UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Doc Iap - T do - Hanh phiic
S6: 80F /QP-UBND Hai Phong, ngay 3/ thang 3 nim 2023
QUYET DPINH

Vé viée cong bo thii tue hanh chinh ndi b trong céc co quan hanh chinh
anudc thudoe pham vi chire nang quan Iy cia thanh phﬁ Hai Phong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

_ Can cir Lugt ?’é‘: chike chinh quyﬁn dia phuong ngay 19/6/2015; Luqt sira
doi, bé sung mét s6 diéu cua Ludt T6 chitc Chinh phi va Ludt To chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Cén cir Quyét dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15 thing 9 nam 2022 cia Thi
tuong Chinh phi ban hanh Ké hogch ra soat, don gian héa thi tuc hanh chinh
ngi bg trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Ciéin i Ké houch sé 242/KH- UBND ngay 19 rhang 10 ném 2022 ctia Uy
ban nhén ddén thanh phé Hai Phong vé ra sodt, don gidn hda thii tuc hanh chinh
néi bé trong hé théng co quan himh chinh nha niede giai doan 2022-2025 trén dia
ban thanh pho;

Theo dé nghi ctia Chdnh Véin phong Uy ban nhén din thimh phé va Gidm déc
cde S¢, ban, nganh trire thuée Uy ban nhan dén thanh phé.

QUYET DINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh noi bj trong
hé thong hanh chinh nha nuéc thuge pham vi chirc nng quan Iy ctia Uy ban nhén
dan thanh phd Hai Phong (Phu luc I, Phu luc IT kém theo).

Dieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh phé, Th truong céc 86,
ban, nganh, cac don vi sw nghiép truc thude Uy ban nhén dén thanh phd, Ch tich
Uy ban nhan dén cdc quén, huyén va céc td chitc, ca nhan ¢é lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. IJ]/
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PHU LUCI
DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ CUA THANH PHO HAI PHONG
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 80% /OD-UBND ngay 3) thang 3 ndm 2023

cua Chi tich Uy ban nhdn dan thanh pho Hai Phong)

thanh phd Hai Phong

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vee | Co quan thwe hién
| Thu tuc dat tén duong, phé va cic cong
trinh cdng cong trén dia ban thanh pho
2 | Thuatuc x%p hang di tich cdp thanh phd Vin hoa Egghﬂgﬂlizi
3 Thi tue kiém ké di tich c6 gia tri lich sir - vdn
hoéa
4 | Thi tue thAm dinh, phé duyét quy hoach | Quy hoach
xdy dung xdy dung
5 T}Jm tl,,lc cong bd danh muec cong tinh kién Kidn triic
truc co gia tri
¢ | Thi tue phé duyét ké hoach phat trién quy i S& Xay dung
nha & cong vu do thanh phé quan ly
Thi tuc ban hanh chwong trinh, d& 4n, ké A
i T Pt Vit lidu
7 | hoach phat trién vét liéu xay dung trén dia el dirn
ban thanh phé S RMRE
o | Thi tue thdm dinh quy hoach, diéu chinh
quy hoach sir dung dat cép huyén St 33 Téi_nguyén
g | Thi tuc tham dinh K& hoach sir dyng dat va Moi truong
hang nam cdp huyén
10 Thu tuc x4y dung K& hoach hanh déng vé | Xy dung
tang trudng xanh thanh pho ké hoach
Thii tuc tiép nhin va gii quyét kién nghj vé s
I1 | 104t qua Iua chon nha thiu Bauthdn | g4 K& hoach
w Cai thién L
Thi tuc d4nh gia, cong bo xép hang Boéchi | ..~ °
L ‘s ; , | mol truong
12 |so danh gid ndng lyc canh tranh cép s, | ,x ,
aeintiogd S plron frn Gia bin sk pho | o 48
= ' : doanh
Thi tue huéng din va quén 1y céc doan
13 | phong vién mréc ngodi dén hoat dong tai Poi ngoai S& Ngoai vu
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Thil tuc ra quyét dinh cho phép can bd, cong
chirc, vién chirc xudt canh di nudc ngoai
thudc thAm quyén quan Iy (bao gdm sit dung
va khong str dung ngén sich nha nudc)

15

Thu tuc nang bac ler:Lg trgcfrc th¢i han do
lap thanh tich xuat sac doi véi cac chic
danh lanh dao dién Thanh uy quan ly

16

Thi tuc néng béc lrong trude thdi han do
lap thanh tich xudt sic déi véi cac chirc
danh l&nh dao dién Ban Cén sy Péang Uy
ban nhén dan thanh phé quan Iy

17

Thi tuc ning bic luong thuong xuyén doi
voi cac chirc danh lanh dao dién Ban Can su

| Bang Uy ban nhéan dén thanh phé quén ly

18

Thu tuc xét tang danh hiéu Guong mat tiéu
biéu thanh phé Hai Phong

19

Thu tuc cir can bg, cong chire, vién chire
dién Ban Cén sy Pang Uy ban nhén dan
thanh phd quan Iy di dio tao, bdi dudng &
trong nudc

20

Thu tuc ¢t cén bd, cong chie, vién chire
dién Ban Thuong vu Thanh uy, Thudng
trwc Thanh ty quén 1y di dao tao, bdi dudng
& trong nudc

Néi vu

So Noi vu

21

Thi tuc céng nhén xa dat chudn néng thén
moi, x& dat chuan néng thén mdi nang cao,
x4 dat chuan néng thén méi kiéu mu trén dia
ban thanh phé

Nong thén
moi

S& Nong nghiép
va Phat trién
nong thén

22

Thi tuc xét chuyén ngach thanh tra vién,
thanh tra vién chinh

Thanh tra

Thanh tra
thanh phé

23

Thu tuc xdy dung chuong trinh cong tic
nam cta Uy ban nhan dan thanh pho

24

Thi tuc t6 chirc phién hop thudng k¥ ciia

Uy ban nhén dén thanh phd

Thu tue tiép khéach trong nurée etia Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé

Vén phong

Van phong Uy ban
| nhan dan thanh phé




Thu tyc giai quyét hd so cdng viée cua linh
dao Uy ban nhan dén thanh pho

27 | Thii tuc thanh todn cng tic phi

26

—

28 | Thi tuc xin xe di cong tac

29 | Thi tuc cAp phét van phong phém

Thu tuc cAp mdi, sira chita trang thiét bi van

34 phong

31 | Thi tuc cong nhan sang kién

Th tuc giao ndp va tiép nhén hd so, tai liéu

£ 5.0 N 5
yao huu trir co quan

| Tha tuc khai théc, sit dung ho so, tai liéu

33 =
I trix

34 | Thi tuc hiy tai ligu hét gié tri

Thu tuc xit Iy tai san bi hu hong, khong s
dung dugc hodc khéng con nhu cau st dung

39 trong qud trinh thyc hién du 4n sir dung von | Quan ly
nha nuoc tai san S¢ Tai chinh
Th tye xr Ly tai san phuc vu hoat dong cua cong

36 d1,'r 4n st dung von nha nudc trude khi du an
ket thac

17 Thit tuc lya chon sich gido khoa trong cac co
s& gido duc pho thong trén dia ban thanh pho

Giao duc So Giao duc

Thu tuc diéu chinh, bd sung danh muc séch phf‘) thong 3 Diotao

38 | gido khoa dé sir dung trong co SO gido duc
pho thong trén dia ban thanh phd

Thii tuc dénh gid hiéu qua ap dung va pham
vi anh hudng thanh pho cho cdc sang kien
Thi tuc thanh lap Hoi dong tw van xéc dinh
40 | nhiém vu khoa hgc va cong nghé cap thanh
pho

39

Khoa hoe

va Cong

Tha tuc phé duyét danh muc nlqiém Vi nghé

41 |nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé cép thanh pho

S& Khoa hoo va
Cong nghé

: ‘Thfl tuc phé duyét nhiém vu nghién el
khoa hoc va phit trién cdng nghé cap thanh




phd (d6i véi nhiém vu c6 mbc kinh phi
ngan sach tir 500 triéu ddng tré 1én)

43

Thil tuc nghiém thu két qua thuc hién nhiém
vu nghién ctru khoa hoc va phat trién cong
nghé cdp thanh phd (d6i véi nhiém vu do
Uy ban nhan din thanh phé phé duyét
thuyét minh)




PHU LUC IT

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI BO

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 :{vig /OD-UBND n’gdyjzfl thang 3 ndm 2023
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho Hai Phong)

I. Linh vure Viin héa - Thé thao (03 thii tuc)
1. Thii tuc dit tén duomg, pho va cdc cong trinh cdng cong trén dia ban thanh phd

Trinh tr thyc hién:

| Bude 1: UBND cac quin, huyén giri hd so dé nghi dt tén duong,
phé, cong trinh cong cong t6i S& Vin héa va Thé thao

| Bude 2: S& Vin héa va Thé thao tong hop, kiém tra thuc té, ra
Sodt, tham muu Hoi ddng Tuw vin dat, déi tén dudng, phd va cic
cong trinh cong cong (Hoi ddng Tu vén) la chon tén dit phu hop
ddi vi cée dudmg, phd, cong trinh cong cong dam bao tiéu chi theo
quy dinh. Hoi d(}ing tur van hop, lira chon tén dat theo dé nghi cua
S Vin héa va Thé thao.

_ Burdre 3: Cén ctr tén dit da duge Hoi déng Tu vén dé xuit, S& Vin
héa va Thé thao bdo cdo UBND thanh phd trinh HDND thanh phé
cho phép xay dung Nghi quyét dat tén dudng, phd va cic cong
trinh cong cong trén dia ban thanh phé.

_ Bude 4: HDND thanh phd xem xét, ban hanh Quyét dinh dong ¥
iy dung Nghi quyét HDND thanh phd vé dit tén dudng, phd,
cong trinh cong cong thanh pho.

. Bude 5; UBND thanh phé chi dao S¢ Vin hoa va Thé thao phdi
hop véi cac dia phuong thye hién cac quy trinh xay dung Nghi
quyét dit tén dudng, phé, cong trinh céng cong thinh phé, trinh
HDND thanh phé theo quy dinh.

_ Burde 6; Can cir hd so Nghi quyét dat tén dudng, phd, cong trinh
cOng cong thanh phé, trinh HDND thanh phd do S& Vin héa va
Thé thao tham muu, UBND thanh phé trinh HDND thanh phé xem
xét thong qua.

Céch thirc thye hign:

Nop truc tiép hodc truc ruyén

Théanh phan, s6 lugng
ho so:

- Thanh phin hd so:
I, Van ban dé nghi.
2. Tém tit ¥ nghia cuia tén du kién dit cho dudng, pht::::, cong trinh
cong cong; md 1 tom tat veé quy mo cua dudng, phd hodc cong
trinh cong cong do;

3. So do vi tri duomg, pho, cong trinh cong cong du kién dat tén.

4. Vin ban dong ¥ ciia nhin dén dia phirong déi véi tén dir kién dat




Thoi han gidi quyét: | Chua quy dinh
Déi tirgng thye hién thi

hichini: F , huyé
tuc hanh chinh: ¥ UBND cic quép, huyén

Co quan thuc hién tha - Co quan c6 thim quyén quﬁt dinh: HDND thanh phé
tuc hanh chinh: - Co quan tryc tiép thue hién: S¢ Vian héa va Thé thao
iztéiﬂ:;igfﬁn S Nghi quyét dat tén duong, phé va céc cong trinh cong cdng
Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh

Tén mﬁ}l don, méau tor

khai (néu c¢6 va dinh Khéng quy dinh

kem ngay sau thi tuc):

Yéu chu, didu kién thuc
hién thi tuc hanh chinh
(néu co);

Tét ca céc dudmg, phd va cong trinh cong cong trong thinh phé,
thi trin dugc xdy dung theo quy hoach db thi, duoc sir dung 6n
dinh

Cén cir phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ciia Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché djt tén, ddi tén dudmg, phd va cong
trinh cong cing;

- Théng tw s6 36/2006/TT-BVHTT ngay 20/3/2006 ciua Bé Vin

héa Théng tin (nay 12 B6 Vin héa, Thé thao va Du lich) vé viéc |

huéng din thuc hién mot sb diéu cia Quy ché dat tén, déi tén
dudng, pho va cong trinh cong cOng ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 91/2005/NBD-CP ngay 11/7/2005 ciia Chinh phi

2. Thii tue xép hang di tich cdp thanh phé

Trinh tu thue hién:

- Budc 1: Td chire, ca nhin s& hitu hodc dige cap cé thim quyén
giao quin 1y di tich ¢6 don dé nghi xép hang di tich giri S¢ Vin
héa va Thé thao.

- Budc 2: S¢ Viin hoa va Thé thao chi tri phdi hop véi cac cp
chinh quyén dia phuong lién quan td chire khao sét thuc té tai di
tich. Néu dam bio tiéu chi xép hang theo quy dinh thi S& Vin hoa
va Thé thao chii tri, phdi hop véi dia phuong 1ap hé so khoa hoc
dé xép hang di tich.

- Budc 3: T6 chite, ¢ nhan truc tiép quan 1 di tich va UBND cip
x4 cung cip c4c tur liéu, tai liéu lién quan, phdi hop véi S& Van
héa va Thé thao 14p ho so khoa hoc dé xép hang di tich.

- Budc 4: S& Vin héa va Thé thao chi tri phéi hop véi céc cép,
cdc nganh, dia phuong lién quan xét duyét hé so khoa hoc xép
hang di tich.




- Budc 5: S& Vin héa va Thé thao hoan thién hd so khoa hoc xép
hang di tich trinh UBND thanh phd xem xét, quyét dinh xép hang
di tich cép thanh phd.

Cach thirc thye hién:

Nop trire tiép hodic trire tuyén

Thanh phan, s6 luong
hd so:

- Thanh phén hd so:

Don dé nghi xép hang di tich (Mdu sé I Théng tr 09/2011/TT-
BVHTDL ngay 14/7/2011 cua B¢ VHTTDL)

- Sd lugng: 01 bd

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Déi twong thue hién thi

Té chire, ¢4 nhan

tuc hanh chinh:
Co quan thyc hién thu - Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND thanh phé
tuc hanh chinh: - Co quan truc tiép thuc hién: S Vin hoa va Thé thao

Két qua thue hién tha
tuc hanh chinh:

Quyét dinh xép hang di tich

Phi, 1& phi (néu co):

Khéng quy dinh

Tén mau don:

Don dé nghi xép hang di tich

Yéu cau, diéu kién thire
hién tha tyuc hanh chinh
(néu ¢d):

Coéng trinh xdy dung, dia diém, canh quan thién nhién, khu vuc
thién nhién thudc danh muc kiém ké di tich ciia thanh phd theo
quy dinh tai khoan 14 Piéu 1 Lut stra d6i, bd sung mot s6 dicu
ciia Luét Di san vin h6a c6 du tiéu chi quy dinh tai Diéu 28 Ludt
Di san vin héa duoc sira ddi, bd sung tai khoan 9 Piéu 1 Luit sira
ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Di sin viin hda.

Cén cu phap ly
cua thi tuc hanh chinh:

-Piéu 13 Nghi dinh s 98/2010/NB-CP ngiy 21/9/2020 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hinh mdt s6 diéu clia Ludt Di san vin héa
vi Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Luat Di san vin hoa.

- Théng tu sé 09/2011/TT-BVHTTDL ngay 14/7/2011 ctia B§
VHTTDL quy dinh vé néi dung hé so khoa hoe d& xép hang di
tich lich st - véin h6a va danh lam thing canh.

- Quyét dinh sb 21/2020/QD-UBND ngay 27/8/2020 ctia UBND
thanh ph6 Hai Phong vé viéc Ban hanh Quy ché quin ly, bao vé
va phat huy gi tri di tich lich st - vin hod va danh lam thing canh
trén dia ban thanh phd.
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. Thii tuc kiém ké di tich cé gia tri lich sir - van hoa

- Budre 1: UBND cip x4 ké khai bo sung céc cong trinh xay dung,
dia diém trén dia ban chwra c6 trong danh muc kiém ké di tich bao
c4o Uy ban nhéan dén cap huyén.

- Bude 2: UBND c:ip huyén tong hop danh sach, giri vin ban dé

Trinh tu thue hién: ~ L 2 o &
SAC R nghi S& Van héa va The thao dura vao danh muc kiém ké
- Bude 3: S¢ Vian hoa va Thé thao chi tri, phédi hep voi UBND
cip huyén t§ chirc kiém tra, kiém ké, trinh UBND thanh phé
quyét dinh
Cach thirc thue hién: Nép truc tiép hoic truc tuyén

Thanh phian, 6 lwgng
hd so:

- Thanh phén hé so: Chua quy dinh
- 86 lugng: Chwa quy dinh

Thoi han giai quyét:

Chura quy dinh

P6i tugng thue hién thi
tuc hanh chinh;

UBND cédc quin, huyén

Co quan thyre hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé
- Co quan tryc tiép thire hién: S& Vin héa va Thé thao

Két qua thye hién thu Quyét dinh phé duyét Danh muc kiém ké di tich c6 gia tri lich sir
tuc hanh chinh: - van héa

Phi, 1& phi (néu c6): Chura quy dinh

Tén mau don, t& khai: | Chua quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu cd):

Di tich lich sir - van hoa phai c6 mot trong cac tiéu chi sau diy:
a) Cong trinh xay dung, dia diém gan vdi s kién lich st, viin hoa
tiéu biéu cua qubc gia hodc cua dia phuong;

b) Cong trinh xiy dung, dia diém gin vai than thé va su nghidp
cua anh hung dan toc, danh nhan, nhan vat lich sir c6 anh huréng
tich cyc dén su phat trién ciia quéc gia hodc cia dia phuong trong
céc thaoi ky lich sir;

¢) Pja diém khéo c6 c6 gi trj tiéu biéu;

d) Céng trinh kién tric, nghe thudt, quan thé kién tric, tong thé
kién tric do thi va dia diém cu tri c6 gia tri tiéu bicu cho mot

hozc nhiéu giai doan phét trién kién triic, nghé thuat.
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Can cur phap ly
cla thi tuc hanh chinh:

- Ludt Di san viin héa va Ludt sira ddi, bé sung mjt s6 diéu cua
Ludt Di san vin hoa.

- Nghi dinh s 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2020 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ciia Ludt Di san vén héa va
Ludt stra di, bd sung mot s6 didu cha Luat Di sin vin hoa,

- Quyét dinh 56 21/2020/QD-UBND ngay 27/8/2020 ctia UBND
thanh phd Hai Phong vé viéc ban hinh Quy ché quén 1Y, bdo vé
va phét huy gi tri di tich lich sir - vin hod va danh lam thing
canh trén dia ban thanh phd,

I1. Linh vyee Xdy dung (04 thia tuc)
1. Thi tue thim dinh, phé duyét quy hoach xiy dung

Trinh ti thyc hién:

- Bude 1: UBND quan, huyén ndp hé so tai BO phin Tiép nhén
va tra két qua ctia S& Xy dung Hai Phong (dia chi: S632 Ly Ty
Trong, quin Hong Bang, thanh phé Hai Phong).

- Buge 2: S& Xay dung ¢6 trich nhiém tiép nhan hd so; kiém tra
hé so; ghi gidy bién nhan dbi v&i trudng hop hd so dip tng theo

| quy dinh hodc hudng din dé UBND qudn, huyén hoan thién hé

so doi voi trwdng hop ho so khéng dép (mg theo quy dinh.

- Budge 3: Sau khi tiép nhén hé so, S& Xay dung ¢ trach nhiém
lay y kién bﬁng vidn ban cua cdc co quan quan ly chuyén nganh
cling cap, cac hoi chuyén nganh va cia cic chuyén gia ¢ lién
quan (néu cén).

- Burge 4: Sau khi hoan thanh viée thim dinh, S¢ Xay dung trinh
UBND thinh phd ra quyét dinh phé duyét dd an quy hoach.

- Bude 5: UBND quin, huyén nhén két qua va np 1é phi tai Bo
phdn Tiép nhén va tra két qua cua S& Xdy dung Hai Phong.

Cach thire thyre hién:

Truec tiép/Trye tuyén/Dich vu buu chinh

Thanh phin, sé lwong
hd so:

- Thanh phén hé so gdm:
+ Té trinh @& nghi thim dinh dé an;

+ Thuyét minh ngi dung nhi¢m vu do dn bao gom ban vé in mau

thu nho;
+ Dy thao quy dinh quan 1y theo dé dn quy hoach;
+ Du thio quyét dinh phé duyét do én;
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+ Cac phu luc tinh toan kém theo;
+ Céc ban vé in mau ding ty 1€ quy dinh;
+ Cac vian ban phap 1y co lién quan.

Théi han giai quyét:

25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

i‘:;;?;i:?ﬂf g th UBND céc qudn, huyén

Co quan thuc hién thi | - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé

tuc hanh chinh: - Co quan truc tiép thuc hién: S& Xay dung

Két qua thure hién thi Quyét dinh ciia UBND thanh phé phé duyét do an, do an didu
tuc hanh chinh; chinh quy hoach xay dung

Phi, 18 phi (néu c6):

Thue hién theo Théng twr s6 05/2017/TT-BXD ngay 05/4/2017
ciia By Xay dung vé hudng dan xac dinh va quan 1y chi phi quy
hoach xdy dung va quy hoach dé thi.

Tén mau don, mau tor
khai (néu c6 va dinh
kém ngay sau thu tuc):

Khéng

Yéu ciu, didu kién thyc
hién thi tuc hanh chinh
(néu co):

Khong

Can cir phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Xay dung ndm 2014;

= Luat Quy hoach dé thi nam 2009;

- Ludt stra doi, bd sung mét s6 diéu ciia Luat Xay dung nam 2020;
- Luat s6 35/2018/QH14 ngay 19/11/2018 vé sta déi, bd sung |
mét s6 dieu cia 37 ludt o lién quan dén quy hoach;

- Nghi dinh s& 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 cta Chinh phi
ve lap, tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach do6 thi;

- Nghi dinh s6 44/2015/NBD-CP ngay 06/5/2015 cia Chinh phu ,
quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghij dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 sira ddi, bé sung
mot sb diéu ciia Nghi dinh s§ 37/2010/NB-CP ngy 07/4/2010 va
Nghi dinh s0 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phu;
-Théng twr 6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019:

- Quyet dinh s6 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 ciia B Xay dung
vé viéc cong bo thu tue hanh chinh duoce thay thé va thu tuc hanh
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chinh hiy bo hoéc bdi bo trong linh vire quy hoach kién tric thudc
pham vi chire nang quén 1y nha nuwdc cia By Xay dung;

- Quyét dinh 56 19/2022/QD-UBND ngy 15/04/2022 ciia UBND
thanh phé ban hanh quy dinh mét s6 ndi dung vé quy hoach xdy
dung trén dia ban thanh phd Hii Phong,

. Thii tue cong bé danh muc cdng tinh kién tric c6 gid tri

Trinh fur thue hién:

- Bude 1: Céc so, ban, nganh, UBND cac quan, huyén, don vi sur
nghiép truc thuéc UBND thanh phd nép ho so tai B phan Tiép
nhén va tra két qua ctia S& Xy dung Hai Phong (dia chi: 86 32
Ly Tu Trong, quan Hang Bing, thinh pho Hai Phong).

- Bude 2; S¢ Xdy dung ¢6 trach nhiém iiép nhin hé so; kiém tra

| hé so; ghi gidy bién nhén d6i véi trudmg hgp ho so dap tmg theo

quy dinh hodic huéng din dé cdc s&, ban, nginh, UBND cic quén,
huyén, don vi sir nghiép trwe thuéc UBND thanh phé hoan thién
hé so di voi trudng hop hé so khong dap tmg theo quy dinh.
- Bude 3: Sau khi tiép nhan ho so, S& Xay dung c6 trach nhiém
ra sodt, ddnh gi4, phan loai, xép hang cic cong trinh kién tric cé
gia tri nghg thuat, kién triic, vin héa lich sir cin dugc giir gin, ton
tao, bao vé trén dia bin thanh phé Hai Phong.

- Budre 4: Sau khi hoan thanh viée rd soat, danh gid, phan loai,
x&p hang, t6 chirc xin ¥ kién Hoi ddng x4c dinh danh muc nha &,
cong trinh kién tric c6 gia tri nghé thuat, kién tric, vin hoa, lich
sir can duoc gif gin, t6n tao, bao vé tai thanh phé Hai Phong (sau
day goi tit 1a Hoi dong bao ton) vé két qua danh gia, phan loai,
xép hang cic cong trinh kién triic 6 gid trj nghé thudt, kién tric,
van héa, lich st can duge giir gin, ton tao, bio vé tai thanh phé
Hai Phong.

- Burée 5: Sau khi hoan thanh viéc xin ¥ kién Hdi déng bao ton,
dy thao T¢ trinh trinh UBND thanh phd phé duyét danh muc
Danh muc nha &, cong trinh kién tric c6 gid tri nghé thuat, kién
triic, vin hoa lich sir cin duoc gilt gin, ton tao, bao vé tai thanh
phé Hai Phong .

Céch thire thye hién:

Truec tiép

Thanh phan, s6 lugng
hd so:

- To trinh;
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- Danh myc cong trinh kién triic ¢6 gi4 tri va phu luc kém theo;

- Thuyét minh v& cac ndi dung dé xuit trong danh muc;

- Ho 50 tur ligu cia timg céng trinh kién triic va tai liéu lién quan
kém theo;

- Dé xuét bién phép quan Iy bao vé, phét huy céc gi4 tri kién trie
ca cong trinh, kinh phi thue hién.

Théi han giai quyét:

Chua quy dinh

Déi tuong thye hign thu | Cdc s, ban, nganh, UBND cic quén, huyén, don vi su nghiép
tuc hanh chinh: true thue UBND thanh phd
Co quan thure hién tha N ..
tuc hanh chinh: S0 Xay dung
Két qua thyc hiénthi | - Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd
tuc hanh chinh: - Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Xéy dung
Phi, 1& phi (néu co); Khong
Tén méau don, mau to
khai (néu c6 va dinh Khéng
kém ngay sau thu tuc):
Yéu ciu, didu kién thue
hién thi tuc hanh chinh | Khéng
(néu c6);
- Luat Xdy dung nam 2014

Can cir phap ly
cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Nha ¢ nam 2014,

- Nghj dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 quy dinh chi tidt
va hudng din thi hanh mét s8 didu ciia Lut Nha &,

- Ludt Kién triic ndm 2019;

- Nghj dinh s6 85/2020/ND-CP ngy 17/7/2020 quy dinh chi tidt
mot s6 didu cia Luat Kién tric;

- Quyét dinh s6 3414/QD-UBND ngay 13/12/2017 ciia UBND
thinh phé vé viéc phé duyét P& cuong Pé 4n Quan ly cdc cong
trinh kién triic 6 gid tri can dugc giir gin, ton tao, bao vé trén dia
ban thanh pho Hai Phong.
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3. Thii tuc phé duyét ké hoach phit trién quy nha & cong vu do thianh phé quan Iy

Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Céc s¢, ban, nganh, UBND céc quén, huyén, don vi su
nghiép trirc thuéc UBND thanh phé ra soét, téng hop nhu chu sir
dung nha & cong vu, giri van ban tong hop vé S& Xay dyng.

- Burde 2: 8¢ Xdy dung c6 trach nhiém tiép nhén viin ban ra soét,
tong hop xay dung dur thio ké hoach phat trién qu¥ nha & cong
vu do thanh phé quén 1y

- Bude 3: S& Xdy dung cd trach nhiém xin y kién cia céc s&, ban,
nganh, qudn, huyén va cac don vi co lién quan;

- Budce 4: So Xdy dung xdy dung T¢ trinh, trinh UBND thanh
pho phé duyét

- Budc 3: UBND thanh phé ban hanh ké hoach phat trién quy
nha & cong vu do thanh phé quan Iy

Céch thirc thue hién:

Truyc tiép

Thanh phan, s6 luong
ho so:

- To trinh;
- Dy thao Ké hoach phét trién quy nha & cong vu do thinh phé
quan ly.

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Déi tuong thue hién thi
tuc hanh chinh:

Cac sd, ban, nganh, UBND céc quédn, huyén, don vi su nghiép
truc thude UBND thinh phd

Co quan thue hign thu tyc
hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh; UBND thanh phé
- Co quan truc tiép thue hién: S& Xay dung

Két qua thyc hién thi tyc
hanh chinh:

K¢ hoach ciia UBND thanh phd

(néu cd):

Phi, 1¢ phi (néu ¢): Khong
Tén méu don, méu to khai

(néu c6 va dinh kém ngay | Khéng
sau thu tuc):

Yéu cau, didu kién thue

hién tha tuc hanh chinh | Khing

Can cir phép ly cia thu
tuc hanh chinh:

- Ludt Nha & 56 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Nghj dinh 6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mot sé didu cia Luat Nha &;
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- Quyét dinh s6 3414/QP-UBND ngay 13/12/2017 cia UBND
thanh phd vé viéc phé duyét Dé cuong Dé dn Quan 1y céc cong |
trinh kién triic ¢6 gié trj cAn dugc giir gin, ton tao, bio vé trén dia
ban thanh phé Hai Phong;

- Cong vin s6 6903/UBND-XDI1 ngay 03/11/2020 cia UBND
thinh phé vé viéc tinh hinh phét trién, quan ly sit dung nha & cong
vu trén dia ban thanh phd.

4. Thii tyc ban hanh chuong trinh, dé 4n, ké hoach phit trién vit ligu xdy dung trén dia
ban thanh phé

-Buéc 1: So Xy dumg td chire xdy dung Dé 4n phét trién vat lidu
x%y dung thanh pho Hai Phong thai ky 2021-2030, dinh hudng
dén nam 2050;

- BuGce 2: So Xay dung cd trach nhiém xin y kién ciia céc sé, ban,
Trinh tu thire hién: nganh va cdc quan huyén, don vi ¢6 lién quan;

- Bue 3: S Xay dung xdy dung t trinh, trinh UBND thinh ph;
- Bude 4: UBND thanh phé ban hianh Dé an phat trién vat liéu
x:?}y dung thanh pho Hai Phong thoi ky 2021-2030, dinh hudng
den nam 2050.

Céch thirc thye hién: Tryc tiép

- To trinh:

- Bao cdo thuyét minh Dé 4n;

- Béo céo tom tit dé an:

Thanh phén, s6 lugng - Béo céo tiép thu, giai trinh ¥ kién cua céc so, ban, nganh va |

hé so: cac quén huyén, don vi cé lién quan;

- Céc phu luc kém theo;

- Dy thao D& 4n phdt trién vat liéu xdy dung thanh phé Hai
Phong thot ky 2021-2030, dinh hudéng dén nam 2050.

Thai han giai quyét; Chua quy dinh

Dbi tugng thyc hién tha | Céc so, ban, nganh, UBND céc quan, huyén, don vi sy nghiép
tuc hanh chinh: trye thuge UBND thanh pho

Co quan thye hién thi tue | - Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd
hanh chinh: - Ca quan tryc tiép thire hién: S& Xay dung
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Két qua thire hién thu tuc
hanh chinh:

Dé 4n phat trién vat liéu xdy dyng thanh phé Hai Phong thoi ky
2021-2030, dinh huéng dén nim 2050

Phi, 1é phi (néu c6): Khéng
Tén mau don, méu t&r khai
(néu co va dinh kém ngay | Khong
sau thu tuc):
Yéu cau, dicu kién thue
hién tha tyc hanh chinh | Khong
(néu co):
- Ludt Xay dung nam 2014,

Can ctt phép 1y
cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Quy hoach dé thj nam 2009;

- Ludt stra di, bd sung mat sO dicu cia Luat Xay dung nim 2020;
- Luat sd 35/2018/QH14 ngay 19/11/2018 vé sira ddi, b6 sung
mét sd diéu cia 37 ludt b lién quan dén quy hoach;

- Ludt Khoang san niam 2020,

- Luat Bao vé moi trurdmg nam 2020;

- Nghj dinh s6 09/2021/ND-CP ngdy 09/02/2021 ctia Chinh phi
vé quan Iy vt lidu xdy dung;

- Quyét dinh s6 1266/QD-TTg ngay 18/8/2020 ctia Thu twéng
Chinh phii vé phé duyét Chién lugc phat trien vit lidu xdy dung
Viét Nam thoi ky 2021-2030, dinh huéng dén nam 2050;

- Céng vin sb 4516/BXD-KTVL ngdy 17/9/2020 cia By Xy
dung vé viée trién khai thue hién Chién lwoc phét trién vt ligu
xdy dung Viét Nam thoi ky 2021-2030, dinh huong dén nim 2050;
- Cong vin sb 1361/BXD-KTVL ngdy 26/4/2021 cia Bé Xay
dung huéng din xiy dung ké hoach phat trién vt liéu xy dung
tai cac dja phuong;

- Céng van s6 5482/UBND-GT2 ngay 28/08/2020 ctia UBND
thanh phé vé viée xiy dung Ké hoach trién khai thyc hién Chién
lwge phat trién vt lidu xdy dung Viét Nam thoi ky 2021-2030,
dinh hudng dén nim 2050;

. Coéng vin sb 4664/UBND-GT2 ngay 14/07/2021, sb
6714/UBND-GT2 ngay 21/9/2021 ciia UBND thinh phé thyc
hién Chién luge phat trién vat liéu xdy dung Viét Nam thoi ky
2021-2030, dinh huéng dén nim 2050.
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II. Linh vire Tai nguyén va Mai trudng (02 thu tuc)

1. Thi tuc thim dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach sir dung dét cAp huyén

Trinh tir thye hién:

- UBND huyén giri hé so quy hoach sir dung dat dén So Tai
nguyén va Moi truong dé td chire thim dinh,

- Trong théi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhin da ho so
hop 18, S& Tai nguyén va Moi truomg cé trach nhiém giri hd so
quy hoach sir dung dit dén cac thanh vién ctia Héi déng thim
dinh quy hoach, ké hoach sir dung dét dé 4y ¥ kién. Truomg hop
hé so khéng hop 1é, trong thési han khéng qua 05 ngay ké tir ngay
nhan dugc hé so, S& Tai nguyén va Mai trurimg thng bao bang
van ban cho UBND huyén.

- Trudmg hgp cn thiét, trong thai han khéng qua 10 ngay ké tir
ngdy nhén di hd so hop 18, Héi ddng thim dinh quy hoach, ké
hoach st dung dit td chirc kiém tra, khao sat thuc dia cic khu vire
dur kién clluyén muc dich str dung dat, dic biét 1 khu vue chuyén
muc dich st dung dét trong 0a, dat rimg phong hd, dét rimg dic
dung;

- Trong thoi han khong qué 15 ngay ké tir ngay nhén duge ho so
hop 18, cdc thanh vién Hoi dong thim dinh quy hoach, ké hoach
sir dung dét giri ¢ kién g6p v bing vin ban dén S Tai nguyén va
Moi trnromg;

- Trong thoi han khéng qué 10 ngay ké tir ngdy két thiic thoi han
ly ¥ kién gop ¥, S& Tai nguyén va Méi trudmg ¢ trach nhiém
chirc hop Hi déng dé thAm dinh quy hoach sir dun g dét va g
Thong béo két qua thim dinh quy hoach sir dun g dat dén UBND
cerip huyén;

- UBND cdp huyén hoan chinh hé so quy hoach sir dung dét; trinh
HDND huyén thong qua; giri hd so quy hoach sit dung dét dén
S&r Tai nguyén v Moi trudmg dé trinh phé duyét. Trudng hop hd
so khong hop 1§, trong thoi han khong qua 05 ngay, S& Tai
nguyén va Mdi trudmg thong bao bing van ban cho UBND huyén.
- Trong th&i han khong qué 10 ngay ké tir ngay nhan di hé so
hop 1& S& Tai nguyén va Méi trirdng trinh UBND thanh pho phé
duyét quy hoach sir dung dét cap huyén.

Cach thirc thue hién:

Khoéng quy dinh
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Thanh phén, s6 lrong
hé so:

- Thanh phén hé so:

+ T& trinh, bdo cdo thuyét minh téng hop quy hoach, diéu chinh
quy hoach sir dung dét.

+ Biéu quy hoach, dicu chinh quy hoach;

+ Ban db hién trang st dung dét; ban d6 quy hoach sir dung dit,
ban d6 didu chinh quy hoach sir dung dét cdp huyén va cic ban
do chuyén deé.

+ Nghi quyét cia HDND cdp huyén vé viéc théng qua quy hoach
sir dung dat.

+ Béo cdo tiép thu, giéi trinh y kién gop ¥ quy hoach, diéu chinh
quy hoach sir dung dat;

- 86 lwgng ho so: 04 bd

Thoi han giai quyét:

50 ngdy (khéng bao gom thoi gian UBND huyén hodn chinh hé
so theo Thong bdo két qud tham dinh)

Déi twong thyc hién thi
tuc hanh chinh:

UBND huyén

Co quan giai quyét thi tuc
hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé;
- Co quan tryrc tiép thue hién: S¢ Tai nguyén va Moi truong,

Két qua thire hién thi tyc
hanh chinh:

- Tt trinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach sir dung dat
cap huyén.

- Quyét dinh phé duyét quy hoach, phé duyét diéu chinh quy
hoach sir dung dat cép huyén.

Phi, 18 phi (néu c6):

Khong

Tén mau don, méu t&
khai:

- Té trinh phé duyét quy hoach sir dung d4t theo miu s6 4.6/TTr-
UBND, phé duyét diéu chinh quy hoach sir dung dét theo mau s6
4.7/TTr-UBND, Phy luc s6 04 ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 cia B§ Tai nguyén va
Méi trudng.

- Béo céo thuyét minh tdng hop quy hoach sir dung dat theo mau

| 80 5.6, diéu chinh quy hoach sir dung dit theo mau so 5.7, Phu

luc s6 05 ban hanh kém theo Thong tu s 01/2021/TT-BTNMT
ngdy 12/4/2021 cia Bé Tai nguyén va Mo truong.

- Biéu quy hoach, diéu chinh quy hoach st dung dit theo miu
quy dinh tai Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tur s6
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01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 cua B Tai nguyén va
Mai trudng;

- Ban dd hién trang sir dung dat; ban dé quy hoach str dung dat,
ban d6 diéu chinh quy hoach sir dung dét cdp huyén va cac ban
b chuyén @ theo miu quy dinh tai Phu luc sé 08 ban hanh kém
theo Théong tir 56 01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 cia Bé
Tai nguyén va M6i trudmng,

- Quyét dinh phé duyét quy hoach st dung dét theo Miu sé:
6.1/QD-UBND, phé duyét diéu chinh theo Méu sb: 6.1/QD-
UBND, Phu lyc so 06ban hanh kém theo Thong tu sé
01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 cta B Tai nguyén va Mai
truong.

Yéu ciu, didu kién thuc
hién tha tuc hanh chinh
(néu cd):

Khong

Cén cir phdp 1y
cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Dét dai nam 2013.

- Luit stra d6i, bo sung mit s6 didu clia 37 Ludt ¢6 lién quan dén
quy hoach

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu |
quy dinh chi tiét mot s6 diéu coa Lugt Dét dai,

- Nghj dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 01/6/2017 ctia Chinh phi
vé viéc sira doi, bo sung mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Pt dai.

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 sira déi, bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pat dai.

- Théng tu s6 01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 ciia Bo Tai
nguyén va M6i trudmg quy dinh ky thuét viée 1ap, didu chinh quy
hoach, ké hoach sir dung dat,

2. Thii tuc thim dinh Ké hoach sir dung dit hang nim eap huyén

Trinh fr thuc hién:

- UBND cic quan, huyén gui hé so ké hoach si dung dit hang
ndm ciia nim sau dén S& Tai nguyén va Méi truong vao Quy 111
héing nam dé t6 chire thim dinh,

- Trong thiri han khéng qua 05 ngay ke tir ngay nhin di ho so
hop 16, Sér Tai nguyén va Méi trudmg c6 trach nhigm giri hd so ké
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hoach sir dung dit hang nim cap huyén dén céc thanh vién cia
Héi dong tham dinh quy hoach, ké hoach sir dung dat dé lay ¥
kién. Triromg hgp ho so khong hop 1€, trong thoi han khong qué
05 ngdy k& tir ngdy nhan dugc hd so, S& Tai nguyén va Mbi
trudmg thong bao bing vin ban cho UBND céc quan, huyén.

- Trong thori han khong qué 15 ngdy ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1¢, c4c thanh vién Hai dong thim dinh giri ¥ kién gép ¥ bang
vin ban dén S& Tai nguyén va Méi trudng;

- Trong thai han khéng qué 05 ngay ké tir ngay két thic thoi gian
ldy v kién, S& Tai nguyén va Moi tnrong ¢6 trich nhiém t6 chirc
hop Héi dong dé thim dinh ké hoach sir dung dat; giri thong bso
két qua tham dinh ké hoach sir dung dit dén UBND quén, huyén

| d& hoan chinh ho sor;

- 8¢ Tai nguyén va Méi trudng tdng hop danh muc du 4n chuyén
muc dich sir dung dét trong laa, dit rimg; danh myc dy 4n can thu
héi dét quy dinh tai khoan 3 Pidu 62 cia Luat Dat dai dé béo céo
UBND thanh phé trinh HDND thanh phé théng qua déng thi véi
quyét dinh mirc vén ngan sich nha mrée cap cho viée boi thudng,
giai phéng mit bing tai ky hop cudi ndm ctia HDND thanh pho;
- Cin cff vo hd so ké hoach sir dung dét hang nim cAp huyén di
duoc hodn thién va nghi quyét cia HDND thinh phd, S¢ Tai
nguyén va Méi trirdmg trinh UBND thanh phé phé duyét.

Céch thirc thyce hién:

Chura quy dinh

Thénh phén, s6 luong
hd so:

- Tor trinh phé duyét ké hoach sir dung dat hang ndm cAp huyén;
- Biéu ké hoach sir dung dit hing nim cdp huyén;

- Bdo ¢éo thuyét minh tong hop;

- Bin dd ké hoach sir dung dét hing nam cdp huyén, ban dd hién
trang sir dung dit va céc ban dd chuyén dé,

- Quyét dinh phé duyét ké hoach sir dung dit hang nam cép
huyén.

- Béo cfo két qua thue hién quy hoach, ké hoach str dung dét,

S luong: 05 bo

Thoi han giai quyét:

25 ngdy (khéng bao gém thoi gian UBND gqudn, huyén hodn
chinh hé so theo Théng bdo két qua thém dinh va théi gian trinh
HPND thanh phé théng qua danh muc duw dn)
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Do6i tugng thye hién tha

6 Bl el S¢ Tai nguyén va Méi trrdmg

Co quan gidi quyét thi tuc | - Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé;

hanh chinh: - Co quan truc tiép thuce hién; S Tai nguyén va Mai truong.
S _ - Tt trinh phé duyét ké hoach sir dung dat hang nam cép huyén;

Keét qua thue hién tha tuc T ; = 5 e g

fark chtat - Quyet dinh phé duyét ké hoach sir dung dat hing nam cap

huyén.

Phi, 18 phi (néu c6):

Khéng

Tén mau don, mau tor
khat;

- T&r trinh ve viée phé duyét ké hoach sir dung dit theo mau
4.8/TTr-UBND quy dinh tai Phu luc s6 04 ban hanh kém theo
Théng tw 56 01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021;

- Bdo cdo thuyét minh tong hop theo miu 5.8/BC-KH Phu luc s6
05 ban hanh kém theo Théong tu 6 01/2021/TT-BTNMT ngay
12/4/2021

- Bicu ké hoach str dung dat hang nam cAp huyén theo mdu quy
dinh tai Phu Iyc s6 03 ban hanh kém theo Théng tu sé
01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021;

- Ban dd ké hoach st dung dét hang nam cép huyén va cic ban
do chuyén dé theo miu quy dinh tai Phu lyc s6 08 ban hanh kém
theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTNMT ngiy 12/4/2021:

- Béo cdo két qua thyce hién quy hoach, k& hoach sir dung dit theo
mau quy dinh tai Phu luc s8 07 ban hanh kém theo Théng tu 6
01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021;

- Quyét dinh phé duy@t ké hoach sir dung dat theo miu sé 6.3/QD-
UBND, phé duyét diéu chinh theo miu sé: 6.1/QD-UBND, Phu
luc s6 06 ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTNMT
ngay 12/4/2021 ctia B Tai nguyén va Méi trudmg,

Yéu ciu, didu kién thuc
hién thui tuc hanh chinh:

Khong

Cén cur phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Dét dai nam 2013;

- Ludt sira d6i, b6 sung mot s6 didu ciia 37 Ludt ¢6 lién quan dén
quy hoach;

- Nghj dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Dt dai:
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- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 01/6/2017 ctia Chinh phi
vé viéc stra d6i, bd sung mot s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dt dai;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 sira ddi, bd sung
mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Théng tu s6 01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 ciia B Tai
nguyén va Moi trudmg quy dinh k¥ thudt viéc lap, diéu chinh quy
hoach, ké hoach sir dung dit.

IV. Linh vure K& hoach va Diu tw (03 thu tuc)
1. Thii tue xiy dung ké hoach hanh djng vé ting trwéng xanh thanh ph

Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Cong chire tdng hop s6 ligu, bio céo dé xudt ngi dung
K& hoach hanh dong vé ting truong xanh thanh phé (03 ngay)
dé xudt cc chi tidu ké hoach cu thé, nhiém vu, giai phap trong
tim ctia thanh phé dé xdy dyng Ké hoach hinh déng vé ting
truong xanh thanh phé Hai Phong nhdm dam bao thue hién myc
tiéu, nhiém vu tai Ké hoach hanh dong qudc gia vé ting trudng
xanh, Chién lurge quéc gia vé ting trrdng xanh

- Bude 2: Lanh dao Phong duyét; trinh Phé Gidm déc phu trich
va Giam ddc s& duyét (02 ngay)

- Buée 3: Trinh Lanh dao S¢ k¥ viin ban giri UBND thanh ph;
Dur thio eong vin; du thao Quyét dinh (01 ngay)

- Bude 4: B phin Van thu liy s6, vao s vin ban di, chuyén
van bén sang xin ¥ kién cc co quan, don vi

Céch thirc thuc hién:

True tiép

Thanh phan, s6 lugng
hd so:

- Thanh phén hé so gom:

+ Cong vin va danh sich dé nghj tham gia y kién

+ Dur thao chi tiéu k& hoach cu thé, nhiém vu, giai phép trong
tam

+ Muc tiéu, nhiém vu

+ Céc vian ban, chi dao, chuong trinh, ké hoach ctia B, nganh

Thot han giat quyet:

15 ngay lam viée

Doi tugng thue hién thi
| tue hanh chinh:

| Cdc s0, ban, nganh, UBND cac quén, huyén, don vi su nghiép
trure thuée UBND thanh phd
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(néu co):

Co quan thye hign thi tuc | - Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé
hanh chinh: - Co quan true tiép thuc hién: S& Ké hoach va Piu tur
ﬁ?hqgﬁii‘fc hisnthitue. | o & dinh cia UBND thinh phé

Phi, 1& phi (néu co): Khong

Tén méu don, méu to khai

(néu cé va dinh kém ngay | Khong

sau thu tuc):

Yéu cau, diéu kién thuc

hién thu tye hanh chinh | Khéng

Can cir phap 1y ctia tha
tuc hanh chinh:

Ké hoach hanh déng Qubc gia, Chién luoe quéc gia vé ting
truong xanh giai doan 2021-2030

2. Thii tye tiép nhan va gidi quyét kién nghi vé két qua lwa chon nha thiu déi véi cong
trinh, du 4n diu tw cbng ciia thanh phé

Trinh tyu thuc hién:

- Bure 1: Khi nhin duge kién nghi cia nha thau, UBND thanh phé
giao S& K& hoach va Déu tu thudng trire Hoi dng tir vin giai quyét
kién nghi (gom cac s&, nganh) tap hop hé so, cin i phap 1y lién
quan. .
- Budce 2: Giai quyét kién nghi: Gui Gidy mési du hop; Théng bao
tam dirmg cupc thau dén ngudi co thim quyén (truong hop cin
thiét); C6 van ban yéu ciu cdc don vi cung cip thém hd so.

- Bude 3: Hop giai quyét kién nghi.

- Budc 4: Thong bao két quéa giai quyét kién nghi giri ngudi c6
thim quyén

Céch thtre thye hién: Trye tiép
+ Céc gidy to ching minh nha thiu da gui don kién nghj theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 92 Ludt Piu thiu
o + Thdng bao két qua lya chon nha thau
Thanh phan, so lugng 2 P~ N
ha so + Don kién nghi g1 chu dau tu/bén méi thau

+ Vin ban tra 1o cha chi dau tu/hén mai thau
+ Céc van ban xdc nhin cua co quan lién quan: Chu dau tu/bén
méi thau, co quan ¢6 thim quyén/Buru dién (néu cé)
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Thoi han giai quyét:

20 ngay ké tir ngdy co thdng bao tiép nhén hé so

Péi tugng thue hién thu
tuc hanh chinh:

Nha théu giri don kién nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 92 Luat
Déu thau

Co quan thue hién thi tuc
hanh chinh:

- Co quan tham quyén quyét dinh: UBND thanh phé
- Co quan true tiép thue hién: S& K& hoach va Déu tu

Két qua thue hién thi tuc
hanh chinh:

Van ban théng béo giai quyét kién nghi cia UBND thanh phd

sau thu tuc):

Phi, 1& phi (néu cé): Khéng
Tén mau don, mau t& khai
(néu c6 va dinh kém ngay | Khéng

Yéu ciu, diéu kién thuc
hién tht tuc hanh chinh
(néu cad):

Khong

Can cir phap ly
cua thi tuc hanh chinh:;

-Luat Ddu thau nim 2013;

“Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/16/20014 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hinh mot s6 diéu ctia Luat Pau thau
vé Iua chon nha thiu.

3. Thii tue ddnh gid, cong bd xép hang B§ chi so ddnh gid niing lye canh tranh chp S&,
nganh va dia phuong trén dia ban thanh phd

-

Trinh tu thuc hien:

- Bude 1:

(1) S& K& hoach va Pau tu xay dung dir thao K& hoach trién khai
déanh gia DDCI hang nidm ciia thanh phd Hai Phong.

(2) S&& Ké hoach va DPau tu trinh UBND thanh phd ban hanh Ké
hoach.

(3) UBND thanh phé ban hanh Ké hoach trién khai dinh gia
DDCI hang ndm cua thanh pho Hai Phong.

- Buoc 2:

(1) Trén co s& chimg thr tham dinh gia cia céng ty thdm dinh
gia, S¢ K& hoach va Pau tu xdy dung du toan va ké hoach lva
chon nha thau thye hién dinh gid DDCI hing nim cia thanh phf‘:.
Hai Phong.

(2) Sir K& hoach va Déu tu giri S& Tai chinh thim dinh, dong
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thoi trinh UBND ban hanh Quyét dinh phé duyét dir todn va ké
hoach lyra chon nha thau thwe hién danh gia DDCI hang nam cua
thanh phd Hai Phong.

(3) UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh phé duyeét du toan va
ké hoach lira chon nha thiu thire hién danh gia DDCI hang ndm
ciia thanh phé Hai Phong.

- Budce 3:

Sor Ké hoach va Pau tur thue hién thi tuc dau thau lra chon don
vi tu vin DDCI theo quy dinh; t6 chire lwa chon, ky két hop dong
v6i nha thau doi véi cac goi thiu theo ding k& hoach lua chon
nha thiu di duge phé duyét.

- Budce 4:

(1) Pon vi tw van xdy dung Bao cao phuong phap ludn va Bo chi
80 danh gid ning lyc canh tranh cdp Sé&, ban, nginh va dia
phuong (DDCI) thanh phd Hai Phong cia nam danh gid; t6 chire
lay ¥ kién cua céc S¢, ban, nganh va dia phuong duge danh gid.
(2) So Ké hoach va Dau tur trinh UBND thanh phd ban hanh
Quyét dinh phé duyét Béo cdo phuong phép luan vi Bo chi sé
danh gi4 ning luc canh tranh cip S&, ban, nganh vi dia phuong
(DDCI) thanh phé Hai Phong cia nim dénh gia.

(3) UBND thanh phé ban hinh Quyét dinh phé duyét Bio cdo
phurong phép luan va B chi s6 danh gia nang luc canh tranh cdp
S¢, ban, nganh va dia phirong (DDCI) thanh phd Hai Phong ciia
nam danh gia.

- Buac 5:

(1) Pon vi tu van phoi hop véi co quan théng ké thire hién khao
sat, diéu tra DDCI bang phiéu diéu tra.

(2) Pon vi tir vén phin tich khao sat, diéu tra; tinh toan két qua
xép hang; xdy dung béo cao chi tiét.

(3) Can ci vao Béo céo két qua d4nh gia ning luc canh tranh cap
S&, ban, nganh va dia phuong (DDCI) thénh phd Hai Phong hang
nam, S& Ké hoach va Piu tu trinh UBND thanh phd ban hanh
Quyét dinh phé duyét két qua diém s, xép hang va Béo cdo két
qua dinh gid ndng lyc canh tranh cdp So, ban, nginh va dia
phuong (DDCI) thanh phé Hai Phong hiang nam.

(4) UBND thanh phé ban hianh Quyét dinh phé duyét két qua
didm s, xéwnhg va Bdo cdo két qua danh gia nang luc canh
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tranh cap S&, ban, nganh va dia phuong (DDCI) thanh phd Hai
Phong hang nam.

(5) UBND thanh phé tb chirc Hi nghij cong b két qua DDCI
hang ndm.

Céch thire thuc hién:

- Thue hién khao sat: truc tiép va truc tuyén
- Thue hién ban hanh c4c vin bén hanh chinh; true tiép va trye
tuyén

Thanh phdn, s6 luong
ho sot

1. Bude 1:

| - Thénh phén ho so gom:

+ Céng vin ciia S& Ké hoach va Pau tu

+ Dur thao Ké hoach ctia UBND thanh phd (K& hoach trién khai
dénh gia DDCI hang nam cua thanh pho Hai Phong)

- Thanh phin hé so gom:01 bd

2. Budc 2:

- Thanh phén hé so gdm:

+ Chimg thu thdm dinh gi4 ctia cong ty tham dinh gid,

+ Tér trinh x4y dung du todn va ké hoach lwa chon nha thau thuc
hit;:u danh gia [.:#DCI hang ndm cta thanh pho Hai Phong cia S&
K& hoach va Dau tu.

+ Du thao Quyét dinh cia UBND thanh Phé (Quyét dinh phé
duyét du todn va ké hoach lya chon nha thau thyc hién dinh gia
DDCI hang nam cua thanh pho Hai Phong).

- Thanh phan hd so gdm: 01 bd

3. Buoe 3:

- Thanh phan hd so gbm:

+ Bién ban thuong thao Hop déng Tu vén lp hé so moi thiu, ddnh
gia ho so du thau.

+ Quyét dinh chi dinh thiu go6i thau Tur van 1dp ho so mdi thiu,
danh gia ho so dy thau.

+ Hop ddng Tt vén 1ap hd so moi thiu, danh gia hd so dy thau,

+ Bién ban thuong thao hop ddng T van thim dinh qué trinh 3
chirc Iyra chon nha thau.

+ Quyét dinh chi dinh thdu g6i thiu Tu vén thim dinh qua trinh 5
chire lrra chon nha thau.

+ Hop ddng Tur vén thém dinh qué trinh t3 chirc lua chon nha thau,
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+Bio c4o thdm dinh hd so moi thau E-HSMT ciia don vi tur van.,

+ Quyét dinh Phé duyét Ho so moi thau dich vu tu van qua mang
E-HSMT.

+ Béo céo danh gi4 hé so du thau E-HSDXKT ciia don vi tur van.

+ Bdo cdo ket qua thim dinh két qua danh gia hd so dir thiu E-
HSBXKT cua don vi tir van.

+ Quyét dinh phé duyét danh s4ch nha thau dap (mg yéu ciu vé
ky thuat.

+ Béo co két qua danh gia hé so dy thau E-HSPXTC,

+ Bién ban thuong thao hop dng tu vén.

+ Quyét dinh Phé duyét két qua lra chon nhi thau qua mang.

+ Hop dong tu vén,

+ Cac to trinh, cong vin ¢6 lién quan.

- Thanh phan hé so gom: 01 bd

4. Buoc 4:

- Thanh phan ho so gom:

+ COng vin cua S Ké hoach va Pau tur,

+ Dhr thao Bao célo phwong phap luin va B chi sé danh £ia nang
Iucﬂcanh tranh cdp So, ban, nganh va dia phuong (DDCI) thanh
pho Hai Phong cua nam danh gia

+ Dy thao Quyét dinh ciia UBND thanh pho (Quyét dinh phé
duyét Bdo cao phurong phip ludn va Bé chi sé danh gid nang luc
canh tranh cap S&, ban, nganh va dia phuong (DDCI) thanh phé
Hai Phong cua nim danh gia.

- Thanh phin h sa gém: 01 bj

5. Budc 5;

- Thanh phén hé so gdm:

+ Béo cdo két qua dinh gia ning lye canh tranh cip S@, ban,
nganh va dia phuong (DDCI) thanh pho Hai Phong hang nam

+ T& trinh phé duyét két qua diém sé,.xép hang va Béo cdo két
qua danh gid ning lyc canh tranh cap Sé, ban, nganh va dia
phuong (DDCI) thanh pho Hai Phong hang nam.

+ Dy thao Quyét dinh cua UBND thanh phé (Quyét dinh phé
duyét ket qua diem s6, xép hang va Bdo cdo ket qua danh gia
ndng lyc canh tranh cap S, ban, nganh va dia phuong (DDCI)
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thanh phfi Hai Phong hang nam).

Thoi han giai quyét:

12 thang

Déi tuong thue hién thu
tuc hanh chinh:

- Céac hg kinh doanh, hop tic x8, doanh nghiép trén dia ban thanh
phd Hai Phong thuc hién danh gid bing Phiéu khio sét (khodng
2.500 don vi)

- Céc S&, ban, nganh va dia phuong (nhw ndm 2022 thye hién ddi
véi 21 S&, ban, nganh va 14 dja phurong).

Co quan thuc hién thua tuc
hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé
- Co quan trire tiép thye hién: S& K& hoach va Pau tir

Két qua thue hién thu tuc
hanh chinh:

- Ké hoach ctia UBND thanh pho
- Céc Quyét dinh ctia UBND thanh phé

(néu co):

Phi, 1€ phi (néu cd): Khdng
Tén méu don, mau td khai

(néu cd va dinh kém ngay | Khong
sau tha tuc):

Yéu cdu, diéu kién thuc

hién tht tuc hanh chinh | Khong

Can cir phap ly
cua thu tue hanh chinh:

- Nghi quyét s6 19-2018/NQ-CP ngdy 15/5/2018 clia Chinh phi
vé tiép tue thue hién nhitng nhiém vu, giai phép chii yéu cai thién
moi trudng kinh doanh, ndng cao ndng luc canh tranh quéc gia
nam 2018 va nhitng nam tiép theo.

- Ké hoach s6 141/KH-UBND ngay 30/5/2018 ciia UBND thanh
phé trién khai thuc hién Nghi quyét s6 19-2018/NQ-CP ngiy
15/5/2018 ctia Chinh phti vé tiép tuc thye hién nhitng nhiém vy,
giai phap chu yéu cai thidn méi truomg kinh doanh, néng cao nang
lyre canh tranh quéc gia ndm 2018 va nhiing ndm tiép theo.

V. Linh vue Ngoai vu (02 thu tuc)
1. Thi tue hwéng din va quin Iy cde doan phong vién nude ngoai dén hoat d6ng tai thanh

pho Hii Phong

Trinh tur thyc hién:

- Budc 1: Nhin thong tin vé& dodn phong vién bao chi nude ngodi,
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- Buédc 2: Kiém tra v xac nhan cac thong tin cia doan phong vién
bao chi nude ngoai.

- Bs.r-:?c 3: Lay ¥ kién ciia cac co quan, don vi, dia phuong lién quan
(néu can).

- Bugc 4; Tham muu Van ban cho UBND thanh phd vé viée dong
§/kh6ng dong § cho dodn phong vién bao chi nude ngodi dén hoat
dong tai thanh pho Hai Phong

- Bude 5: Thuc hién vige dén tiép, huéng dan doan (néu can phéi hop).
- Budc 6: Bo cao ket qua hoat dong cua doan.

Céch thire thue hién:

Trye tiép/Truc tuyén/Dich vy buu chinh

Thanh phan, s6 lrong
hé so:

- Thanh phan hd so gdm;

+ Cong van ciia co don vi ¢6 thaim quyén théng bao xin y kién dia
phuong: Thanh phin doan, muc dich hoat dong, thisi gian, dia diém
doan dén, rdi dung cong viée, chuong trinh du kién cta dodn, dé
xuat ndi dung can ho trg (néu cd).

+ Gidiy phép hoat dong béo chi ciia Vu Théong tin Bao chi, Cyc
Quan 1y xudt nhip canh cho phép cac thanh vién doan phong vién
bao chi nude ngoai nhap canh vao Viét Nam;

+ Vin ban tham gia y kién ciia Cyc Tac chién (B6 Qude phong)
cho phép str dung phuong tién bay dé thuc hién hoat déng ghi hinh
(trong trudmg hop doan phéng vién bao chi nurde ngoai ¢6 str dung
phuong tién bay) va cic van ban khac tiy timg trirdng hop cu thé,

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Déi tugng thue hién thu

Doan phong vién nudc ngoai

tuc hanh chinh:
Co quan thye hién tha tue | - Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé
hanh chinh: - Co quan tryuc tiép thue hién: S& Ngoai vu

Két qua thyc hién thu tuc
hanh chinh:

Vin ban thong bao cia UBND déng y/khdng dong ¥ cho phép doan
thuce hién hoat dong bao chi tai Hai Phong

Phi, 1& phi (néu c6): Khéng
Tén méu don, miu t& khai
(néu c6 va dinh kém ngay | Khong

sau thu tuc):
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Yéu cau, diéu kién thuc
hién thi tuc hanh chinh
(néu co):

Khéng

Can cir phap 1y
cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Béo chi ndm 2016.

- Nghij dinh s8 88/2012/ND-CP ngay 23/201/2012 ciia Chinh phi
quy dinh vé hoat dong théng tin, bdo chi ctia bio chi nudce ngodi,
co quan dai dién nude ngodi, tb chite nude ngodi tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 cta Chinh phi
quy dinh vé viéc phat ngén va cung cép thong tin cho béo chi cia
cac co quan hanh chinh nha nude.,

- Quygt dinh s& 79/2010/QD-TTg ngay 30/11/2010 céia Thii tréng
Chinh phu ban hanh Quy ché quan 1y nha nuéc vé thong tin ddi
ngoat.

- Théng tr lién tich s& 34/2011/TTLT-BTTTT-BNG ngay
24/11/2011 ciia B4 Théng tin va Truyén thong, B§ Ngoai giao
huéng dan viéc phdi hop thi hanh quy ché quan 1y nha nuée vé
théng tin ddi ngoai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 79/2010/QD-
TTg ngay 30/11/2010 ciaa Thi tudng Chinh phu.

2. Thii tue cho phép cin bé, céng chire, vién chire thuge dién Chii tich UBND thanh phd
quan Iy xuét canh di nuée ngoai (bao gom sir dung va khong sir dung ngin sach thanh pho)

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cac co quan cir hodc cho phép can b, cong chire, vién
chire (sau diy goi tat 1A CBCCVC) xuft canh di mréc ngoai giri hd
so dé nghj vé S& Ngoai vu.

- Bude 2: S& Ngoai vy tiép nhén vi thim dinh hé so CBCCVC dé
nghi xudt canh di nude ngoai,

- Bude 3: S& Ngoai vy tham muu Van ban bao cao UBND thanh
phé va dur thao Quyét dinh ctia Chi tjch UBND thénh phd vé& viée
dbng y/khong dong ¥ CBCCVC xuét canh di nuéc ngodi.

- Bude 4: Chu tich UBND thanh phé ky Quyét dinh vé viéc
CBCCVC xuit canh di nude ngodi.

Céch thire thyre hién:

Truc tiép/Truc tuyén (Hé théng quan 1y diéu hanh vin ban HP-
eoffice)

Thinh phén, sd luong
ho so:

- Thanh phan ho so gom:
+ Pon xin xuit canh (xuét canh di vidc riéng)
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+ Thu moi (néu bang tiéng nude ngoai thi phai cé ban dich tiéng
Viét co chimng thuc kém theo)

+ Vin bin déng y cia co quan, td chire quan 1y ngudni xuat canh di
nudc ngoai.

+ Van ban cta Ban Té chirc Thanh ty thong béo ¥ kién cua Ban
Thuong vu Thanh ty va Thidng trire Thanh ay (CBCCVC thude
dign Ban Thuong vu Thanh tuy quan 1y)

+ Céng van dé nghi ctia Thi trudng co quan quan 1y CBCCVC
xudt canh

- 86 lugng hd so: 01

Théi han giai quyet:

14 ngay lam viéc

Péi twong thue hién th
tuc hanh chinh:

CBCCVC thuge dién Chi tich UBND thanh phé quan 1y

Co quan thuc hién thi tuc
hanh chinh:

- Co quan thim guyén quyét dinh: Chil tich UBND thanh pho
- Co quan tryc tiép thuce hién: S Ngoai vu

Két qua thure hién thi tuc
hanh chinh:

Quyét dinh cho phép xuét canh di nuée ngodi hode Van ban th ong
béo ¥ kién cia ngudi ¢6 thdm quyén.,

Phi, 1& phi (néu c6):

Khong

Tén mau don, méiu t& khai
(neu co va dinh kém ngay
sau thi tuc):

Khong

Yéu cau, diéu kién thwc
hién thi tyc hianh chinh
(néu co):

- CBCCVC xuat canh di nuée ngoai phai xin phép va nghiém tic
thwe hién su diéu hanh, cho phép ctia co quan quan 1y va co quan
¢6 thim quyén.

- Viéce cit CBCCVC xudt canh di nude ngodi phai bao dam thuc
hién ding theo quy dinh hién hanh cia Pang, Nha nuréc va thanh
phd; phil hop véi chuong trinh, ké hoach hoat déng déi ngoai da
dugc phé duyét; ding déi trong, ding muc dich, ¢ déi tac lam
viéc cu thé.

- Viée xudt canh di nuée ngoai cia CBCCVC khéng anh huéng
hoéc lam gian doan viéc thuc hién cac nhiém vu thudng xuyén cua
co quan, don vi.

- CBCCVC xuit eanh di nude ngoai phai thuc hién theo ding céc
quy dinh hién ciia Pang, Nhi mrée va thinh phé trong viée xudt
canh di nrée ngodi. CBCCVC xuét canh vi muyc dich cong vu dé du
hoi nghi, hoi thio, nghién ciru, hoe tip cin viét bai trinh by, chuyén
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dé, tidu ludn, khoéa ludn, bdo céo, thuyét trinh theo yéu cau tir phia
nwéc ngodi ¢d sir dung thong tin, s6 liéu trong nuée phai béo céo
truéc ndi dung bai viét vai Thi tnrong co quan trye tiép quan 1y,
déng thr béo cdo S Ngoai vu dé theo ddi, tong hop.

- Khong bé tri tir 02 CBCCVC tre 1én 13 13nh dao cia mdt co quan,
don vi cling tham gia mot doan xuét canh di nuéc ngoai.

Can cir phap ly cta tha tuc
hanh chinh:

- Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong nim 2015;

- Luét sira ddi, b sung mot s6 dieu ctia Luat T chirc chinh phu va
Luit T chirc chinh quyén dia phwong nim 2019;

- Luat Cén bg, cong chirc nam 2008;

- Ludt Vién chirc ndm 2010;

- Luat stra dbi, bd sung mét s diéu ciia Ludt Can bd, cong chire va
Luat Vién chirc ndm 2019;

- Luat Xuét canh, nhip canh cia cong dén Viét Nam nim 2019;

_ Quyét dinh s6 45/2021/QD-UBND ngéy 31/12/2021 cia UBND
thanh phd ban hanh Quy ché quan 1y viée di nude ngodi; quan 1y
va sir dung hé chiéu ngoai giao, h chiéu cong vy cua can bf, cong
chitc, vién chire thude thim quyén quan ly ciia UBND thanh phd
Hai Phong.

VI. Linh vare Ngi vu (06 thu tuc)
1. Thii tuc niing bic lrong trude thai han do 1p thanh tich xudt sic d6i véi cdc chire danh
linh dao dién Thanh ay quéin Iy

Trinh tur thye hién:

- Bude 1: Cong chirc tai B phan Tiép nhin va tra két qua cua
S& Néi vu kiém tra, hudng dan, tiép nhin hé so.

- Buédce 2: Cong chire Bg phéin Tiép nhin va tra hd so kiém tra,
thAm dinh hd so, dy thio Cong vin vi danh séch trich ngang.

- Buée 3: Cong chirc Bo phin Tiép nhin va tra hé so 1am phicu
trinh Chdnh Vin phong duyét, Phong Cai cdch hanh chinh va
phap ché thim dinh; trinh Pho Gidm ddc phu trach va Giam ddc
Sa duyét.

- Budre 4: Trinh Linh dao S6 k¥ van ban giri Ban T6 chirc Thanh ty
- Bude 5: B phan Van thu lay so, vao so vin ban di, chuyén van
bin sang Ban Té chirc Thénh ty xin y kién Thuong true Thinh ty
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- Bude 6: Sau khi nhin duge van ban tra 1di cua Ban Té chic
Thanh uy, cong chirc tai B phan Tiép nhan va tra két qua hé so
dyr thao Quyét dinh trinh Chu tich UBND thanh phé.

| sau thu tuc):

Cach thirc thuc hién: Truc tiép
- Thanh phin hé so gdm:
+ Céng van va danh sach dé nghi nang luong trude thoi han (bin
chinh)
+ Bién ban hop xét nang lwong trude thoi han trong dé ¢ tom tit

A fa - ’ 5 - A X
L) - h -5 ~ k)
Thiah phin, s6 lwonp ket qua thuc 1?n Fan g hrc;ng trude f?:l{lﬂ }1@1‘1 02 nam ggn_nh:at (?l:la
T s co quan, don vi cla ¢4 nhan duge xét nang lrong; ghi r6 sd bién
' ché dugc giao, s6 bién ché tra lwong (ban chinh)

+ Quyét dinh bé nhiém ngach; chirc danh nghé nghiép, quyét dinh
néng luong gin nhét
+ Cédc vin ban cd ching nhin thanh tich cia cép ¢d thim quyén
dbi vai ¢4 nhan, tap thé

Thoi han gidi quyét: Chua quy dinh

Doi trgng thuc hién tha . : .

o b ; BND a

buc R ek Céce s&, ban, nganh, U cac quan, huyén

Co quan thyc hién thi tuc | - Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd

hanh chinh: - Co quan tryc tiép thue hién: S& Nai vu

Két qua thyc hién thil tuc ) :

i ' UBND thanh pho

hanh chinh: Quygét dinh cua thanh pha

Phi, 1¢ phi (néu co): Khong

Tén mau dom, mau to khai

(néu c6 va dinh kém ngay | Khong

Yéu cau, diéu kién thue
hién tht tuc hanh chinh
(neu co):

Ca nhan ¢4 thanh tich di diéu kién dé nang lwrong trude thoi han.

Cén cir phép ly
cua tha tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciia B6 Néi vy
hwéng dén thyc hién ché do ning bic luong thudng xuydn va
ning bic lwong trude thoi han doi voi can ba, cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong;

- Thong tr s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Ba Noi vu
stra d6i, bd sung ché do néng bdc lrong thudng xuyén, ning bic
luong trwde thoi han va ché dd phu edp tham nién vurgt khung déi
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vai can b, cong chire, vién chirc va ngudi lao ding;

- Quyét dinh s6 10/2022/QP-UBND ngay 28/02/2022 ciia UBND
thanh phé ban hanh quy dinh vé néng béc luong truée thoi han dbi
véi can b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong lap thanh tich
xudt sdc trong thuc hién nhiém v,

2. Thii tue ning bic lwong trwde thoi han do lap thanh tich xuat sic ddi véi cde chire danh
lanh dao dién Ban Cén sy Pang Uy ban nhén dén thanh phé quén ly.

Trinh tu thue hién;

- Buge 1: Cong chire tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua
S& Noi vu kiém tra, hudng dan, tiép nhin hd so.

- Buée 2: Cong chirc Bo phan Tiép nhin va trd hd so kiém tra,
thim dinh hd so; Dir thao Cong vin, Quyét dinh gui UBND
thanh phd

- Buée 3: Cong chire 1am phiéu trinh Chénh Van phong duyét,
Phong Cai céch hanh chinh va phép ché thim dinh; trinh Phé
Giam déc phy trich va Giam dbc S&r duyét,

- Budc 4: Trinh Lanh dao S& ky van ban giri Uy ban nhan dén
thanh pho

- Budce 5: B6 phan Van thur lfiy s6, vao sb vin ban di, chuyén
Céng van cung du thao Quyét dinh giri UBND thanh pho.

Cach thirc thire hién:

Truc tiép

Thanh phan, s lugng
ho so:

- Thanh phén ho so gdm:

+ Céng van va danh sach dé nghi nang lwong trirée thoi han (ban
chinh)

+ Bién ban hop xét nang lwong trude thoi han trong d6 ¢b tom tét
két qua thure hién ndng lvong trirée thot han 02 ndm gén nhat ciia
co quan, don vi clia ¢4 nhin duge xét ning lwong; ghi rd sé bién
ché duoc giao, s bién ché tra lwong (ban chinh)

+ Quyét dinh bd nhiém ngach; chirc danh nghé nghiép, quyét dinh
nang lwong gan nhat

+ Céc vin ban ¢6 chimg nhén thanh tich cia cip ¢ thim quyén
ddi voi ca nhén, tip thé

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh
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Déi tugng thue hién tha

Cac co quan, don vi c6 cong chire, vién chire dién Ban Can sur

sau thu tuc):

tuc hanh chinh; Pang UBND thanh phd quén ly

Co quan thyc hién thi tuc | - Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé
hanh chinh: - Cor quan truc tiép thyre hién: S& Noi vu
fﬁhqz;i;lzfc hién thOYC | o~ <& dinh ciia UBND thanh phé

Phi, 1& phi (néu ¢6): Khéng

Tén méau don, miu t& khai

(néu cd va dinh kém ngay | Khong

Yéu clu, didu kién thuc
hién tht tuc hanh chinh
(néu cé):

Ca nhan co thanh tich di diéu kién dé nang lwong trude thoi han.

Cén cir phéap 1y
cua thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bé Néi vy

huong din thue hién ché do nang bac lwong thuomg xuyén vi

nang bic luong trude thoi han ddi véi can bé, cong chiic, vién

chire va nguoi lao dong;

- Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bd Ngi vy

stra d6i, b sung ché d6 néng bac lwong thudng xuyén, ning bic

luong truée thoi han va ché do phu cép tham nién vuot khung déi

voi can bg, cong chire, vién chire va ngudi lao dong;

- Quyét dinh 56 10/2022/QD-UBND ngay 28/02/2022 cia UBND
thanh phd ban hanh quy dinh vé ning béc lweng trde thoi han déi
voi can by, cong chire, vién chirc va ngudi lao déng lap thanh tich
xuat sic trong thuc hién nhiém vu.

3. Thi tuc ning bic lwong thudng xuyén déi véi cdc chire danh linh dao dién Ban Cén su
Ding UBND thianh phd quin ly.

Trinh tyr thyre hién:

- Budc 1: Céng chirc tai b phan tiép nhan va tra két qua ho so tiép
nhén céng van dé nghi cua domn vi.

- Bude 2: Cong chirc tai bd phan tiép nhan va tra két qua thim dinh
ho so; du thao van ban cing quyét dinh ning luong thudmg xuyén
dién Ban Cén sy Dang quan 1y trinh UBND thanh pho.
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- Bude 3; Cong chirc 1am phiéu trinh Chénh Vin phong; xin ¥ kién
Phong Cai céch hanh chinh va Phap ché; Phé Gidm déc phy trdch
va Giam dbc duyét.

- Buéc 4: Trinh Lanh dao S& k¥ van ban giri UBND thanh phd.

Céch thirc thuc hién:

Truc tiép, Truc tuyén

Thanh phan, s6 lugng

ho so;

Théanh phén hd so gdm:

+ Cong viin va danh sich dé nghi nang lwong thudn xuyén (bin
chinh)

+ Quyét dinh bd nhidm ngach; chirc danh nghé nghiép, quyét dinh
nidng luong gan nhat

Thxi han giai quyét:

Chuwra quy dinh

Poi twong thuc hién thi
tuc hanh chinh:

Céc co quan, don vi cd cng chirc, vién chirc dién Ban Cén sy Dang
UBND thanh phé quan 1y

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh:

- Cor quan thAm quyén quyét dinh: UBND thanh pho

- Co quan truc tiép thire hign: S& N§i vu

Két qua thyre hién thi
tuc hanh chinh:

Quyét dinh cita Chi tich UBND thinh phd

Phi, 12 phi:

Khéng quy dinh

A = = .
Tén mau don, mau to
khai:

Khéng quy dinh

Y éu cau, didu kién thuc
hién TTHC:

Ca nhin du diéu kién dé nang luong thudmg xuyén theo quy dinh

Can cir phap ly

ctia thi tuc hanh chinh:

- Ciin cir Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh
phit vé ché dd tién lwong déi v6i cdn b, cdng chire, vién chire va
lue lugng vil trang;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 cia Bd Nai vu
hudng dan thye hién ché do ning bic lwong thudng xuyén va ning
bac lwong trude thii han dbi véi cdn bg, cong chire, vién chirc va
ngudi lao dong;

- Théng tu s6 03/2021/TTBNV ngay 29/6/2021 cua B3 Nji vy sira
déi, bd sung mot sb diéu vé ché d nang bic lwong thirdmg xuyén va
ning béc luong trede thoi han va ché d§ phyu cdp thdm nién vugt
khung déi véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;
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- Can ¢t Quyét dinh s6 1816/2015/QD-UBND ngay 14/9/2009 ciia
UBND thanh phé vé viéc Gy quyén, phén cép quan 1Y can bé.

4. Thii tyc xét ting danh hi¢u Guong mat tiéu biéu thanh phd Hai Phong

Trinh tu thue hién:

- Buége 1:

+ Céc don vi Ivra chon va gioi thieu nhirng ca nhan tiéu biu xuét sic
nhat & céc linh vire khéc nhau dé nghj thanh phé xét ting cac danh
higu.

+ Céc thanh vién Hi dong Thi dua - Khen thudng thanh phé phu
trich, theo ddi cum, khéi thi dua phat hién, gidi thiéu, giri danh sach
va tém tit thanh tich ciia ca nhén dé nghi xét tang danh hiéu.

Ho so giri vé& Ban Thi dua - Khen thudng trude ngay 31/01 niam sau
lién keé.

- Buge 2: Ban Thi dua - Khen thuémng 13p hé so xin ¥ kién dénh gia
cac dja phuong, co quan chirc ning c6 lién quan vé viée chip hanh
quy dinh ctia phap luat d6i vai céce cé nhén.

- Budc 3: Ban Thi dua - Khen thuéng 1dp hé so xin ¢ kién déng chi
Phé Cht tich UBND thanh phé phy trach khoi, linh vure,

- Bude 4: Ban Thi dua - Khen thuéng tong hop, du kién co cdu cu
thé cho tirng linh virc va tham muu té chire hop Héi déng Thi dua -
Khen thuémg thanh phd hodc 14p phiéu xin ¥ kién céc thanh vién Hoi
dong Thi dua - Khen thudng thanh phd.

- Bude 5: Can cir két qua kiém phiéu, Ban Thi dua - Khen thuong
lam vin ban bdo cdo UBND thanh pho xin ¥ kién Thuong truc
Thanh uy.

- Buée 6: Cén ctr y kién chi dao clia Thudng truc Thanh uy, Ban Thi
dua - Khen thudng tong hop bdo cdo, trinh Chi tich UBND thanh
phd phé duyét Quyét dinh ting danh hiéu.

Cach thire thuc hién:

Khdng quy dinh

Thanh phén, sb lirgng

A
ho so:

- Tir trinh, bién ban hop Héi df}ng Thi dua - Khen thuong cua cac
s&, ban, nganh, quén, huyén, don vi vé viéc xét ting danh hiéu
"Guong mit tiéu biéu thanh phé Hai Phong". Néu rd diéu kién, tiéu
chuan, thanh tich ndi bit tiéu biéu ctia c4 nhan durge dé nghi.

- Béo cdo thanh tich cia cd nhin (c6 xdc nhan cua cap trinh khen).
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- C4c chimg nhén ¢6 lién quan: Danh hidu, giai thuémg, x4c nhan tb
chirc ding, ding vién.

Thoi han gidi quyét:

Chua quy dinh

Déi trong thyue hién:

Céc so, ban, ngénh, quén, huyén, don vi

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thinh pho
- Co quan true tiép thye hign: Ban Thi dua - Khen thudng (S& Néi vu)

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC:

+ Cac dia phuong, co quan chirc néng co lién quan: Uy ban Kiém
tra Thanh uy, Thanh tra thanh phd, Cong an thanh phé, Cuc thué
Thanh phd, Bao hiém x3 hi thanh phd, Sé Lao déng, Thuong binh
va Xa hoi, S& Tai nguyén va Mo6i trirdng; UBND cac quén, huyén.
+ Van phong UBND thanh pho.

Quyét dinh tang danh hiéu ctia Chi tich UBND thinh phé

Két qua thye hién:

Phi, 1& phi:

Khong quy dinh

- = - 5
Tén mau don, mau to
khai:

Khéng quy dinh

Yéu cau, diéu kién thue
hién TTHC:

Khéng quy dinh

Can ctr phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 37/2018/QD-UBND ngay 14/12/2018 cia UBND
thanh phé vé viéc ban hanh Quy ché xét ting danh hiéu Guong mit
tiéu biéu thanh phd Hai Phong

5. Thi tue eir cdn bg, eong chire, vién chire dién Ban Cén sy Bang UBND thanh phé quin
Iy di dao tao, boi dudng & trong nuée

Trinh tu thue hién:

- Bude 1: 01 ngay lam viéc.

Céng chire tai B6 phan Tiép nhan va trd két qua ho so cia S Noi vu
tiép nhan cong viin d& nghi cta don vi, chuyén lanh dao S& (1/2 ngay).
Lanh dao S& chi dao phong chuyén mén xir 1y véin ban va nhirng luu
¥, thoi han khac (néu cd) (1/2 ngay).

- Bude 2: Thoi han 02 ngay lam viéc.

+ Truong phc':-ngl chi dao céng chire xir Iy vdn ban va nhiing luu ¥,
thoi han khdc (néu cd) (1/2 ngay).
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+ Cong chirc dwgc giao phy trach tham dinh kiém tra vin ban, hé so
(1,5 ngay).

+‘animg hop hd so chua day du theo quy dinh phai c6 van bin yéu
cau co quan, don vi bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Truéng hop hd so day di theo quy dinh thue hién thim dinh, du
thao Quyét dinh,

- Buée 3: Thai han 01 ngay lam viéc.

Trudng phong kiém tra ngi dung thdm dinh va cac cin cir phap 1y
co lién quan.

+ Néu khong théng nhat véi dir thao van ban thi yéu ciu sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duge phin céng thim dinh
dé thuc hién,

+ Néu thong nhét v6i dyr thao vin ban thi duyét va trinh Lanh dao S.
Lanh dao Phong chiju tréch nhiém vé ndi dung, tinh phap 1y déi véi
dir thiao van ban

- Bude 4: Thoi han 01 ngay lam viée.

Lanh dao Sa:

- Néu khong nhit tri vi dy thao van ban thi cho ¥ kién chi dao,
yéu ciu stra déi, bd sung hodn thién lai; chuyén lanh dao Phong
dé thue hién.

- Néu nhét trf v6i dur tho van ban thi ky trinh UBND thénh phé.

Cach thire thuc hién:

True tiép, Truc tuyén

Thanh phén, s6 lrong
hé so:

Khéng quy dinh

Thai han giai quyét:

05 ngay 1am viée khi nhan di hd so

Déi twgng thyc hién:

Céc s&, ban, nganh, quén, huyén, don vi

Co quan thyc hién tha
tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Nbi vu

Két qua thye hién:

Quyét dinh (hogc van ban) cir di hoc ctia UBND thanh phé

Phi, I€ phi:

Khong quy dinh

Tén miu don, mau té
khai:

Khoéng quy dinh
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Yéu ciu, didu kién thuc
hién TTHC:

Khoéng quy dinh

Céan cir phap ly ban hanh
thu tuc hénh chinh:

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phi vé
dao tao, boi dudng cin bo, cong chirc, vién chire; Nghi dinh 56
89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu sira dbi, bd sung
mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP;

- Théng tw s 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia B) Tai chinh
huéng dén viée lap dy toan, quan 1y, sir dung va quyét todn kinh phi
danh cho cong tc dio tao, boi dudng cén b, cong chire, vién chirc;
Théng tu 56 40/2017/TT-BTC ngdy 28/4/2017 cua B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché dé hdi nghi;

- Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HDND ngay 19/7/2019 ciia HDND
thanh phc':) quy dinh mirc chi cho can bd, cong chirc, vién chirc va
ngudi hoat déng khong chuyén trach thinh phd Hai Phong;

- Ké hoaeh s6 57/KH-UBND ngdy 15/3/2021 ciia UBND thanh phé
vé d4o tao, bdi dudng can bé, cong chirc, vién chirc thanh phd Hai
| Phong giai doan 2021-2025.

6. Thu tuc cir can bj, cong chire, vién chire dién Ban Thuong vu Thianh dy, Thuong trie
Thanh uy quan ly di dao tao, boi dudng & trong nuwéc

Trinh tu thye hién:

- Bude 1: 01 ngay lam viéc.

Céng chire tai Bo phan Tiép nhdn va tra két qua hd so cia S& Noi
vu tiép nhdn cong vin d& nghi cua don vi, chuyén 1anh dao S (1/2
ngay).

Lénh dao S& chi dao phong chuyén mon xi 1§ vin ban va nhimg luu
y, thiri han khic (néu co) (1/2 ngay).

- Bude 2: Thoi han 02 ngay lam viéc.

+ Trudng phong chi dao cdng chire xir Iy vin ban va nhimg luu y,
théi han khac (néu o) (1/2 ngay).

+ Cdng chirc dugc giao phu trach tham dinh kiém tra van ban, hd so
(1,5 ngay). Trwong hop ho so chua dy di theo quy dinh phai ¢6 vin
ban yéu ciu co quan, don vi b sung, hoan thién hd so theo quy dinh.
Trudmg hop hd so diy du theo quy dinh thuc hién thdm dinh, dy
thao Quyét dinh.

| - Buée 3: Thoi han 01 ngay [am vige.
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Truong phong kiém tra ndi dung tham dinh va cac cin cir phip 1y
co lién quan.

+ Néu khong théng nhit véi dy thao van ban thi yéu ciu sira, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phin céng thim dinh
dé thue hién.

+ Néu théng nhat voi dy thao van ban thi duyét va trinh lanh dao Se.
Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé ndi dung, tinh phap 1§ déi véi
i thao van bin

- Bude 4: Thoi han 01 ngay lam viée.

Lanh dao Sé:

+ Néu khéng nht trf véi dur thao van béan thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cdu sira dbi, bd sung hodn thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thue
hién.

+ Néu nhat tri v&i dy thao viin ban thi k¥ trinh Ban cén sy Ding
UBND thénh phé.

-~ Buéce 5: Thoi han 03 ngay lam viée.

Ban cén sy Bang UBND thinh phd ky van ban giri Ban Té chirc
Thanh uy.

Ban T4 chire Thanh ty xin y kién cia Thuémg truc Thanh ty theo
phén cdp quan 1y cdn bg; c6 van ban thong bao y kien clia Thuong
trpc Thanh ay.

- Bude 6: Thoi han 02 ngay lam viée.

Sau khi ¢6 vin ban théng béo ciia Ban T6 chire Thanh iy, Ban can
sir Dang UBND thénh pho giri 86 N§i vu dé tham muu thuc hién.

- Bude 7: Thoi han 03 ngay 1am viée

S& Noi vu dy thao Quyét dinh (hodc van ban) cir ¢an b, cong chire,
vién chire di dao tao, boi dudng trinh Cha tich UBND thanh phe.

Cach thire thuc hién: Trye tiép, Truc tuyén
Thanh phan, s6 lu
J P Y Khéng quy dinh
ho so:
Théi han giai quyét; 13 ngay 1dm vige khi nhan du hé so

Péi trgng thue hién:

Céc s0, ban, nganh, quén, huyén, don vi

Co quan thyc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phd

- Co quan true tiép thure hién: S& Noi vu
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Két qua thure hién:

Quyét dinh (hodc vin ban) cir di hoc ciia UBND thanh phé

Phi, 1€ phi:

Khéng quy dinh

Tén mau don, mau t&
khai:

Khéng quy dinh

Yéu ciu, didu kién thuc
hién TTHC:

Khdong quy dinh

Can cir phap ly ban hanh
thit tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s8 101/2017/ND-CP ngdy 01/9/2017 ctia Chinh phu vé
dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6
89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cia Chinh phi stra dbi, bd sung
mgt s6 diéu cuia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP;

- Théng twr sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia Bd Tii chinh
hudng din viéce lp du toan, quan 1y, sit dung va quyét toan kinh phi
danh cho cdng tac dao tao, bdi dudmg can bg, cong chite, vién chirc;
Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B§ Ti chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi;

- Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HDND ngay 19/7/2019 ciia HDND
thanh phé quy dinh mire chi cho can bg, ¢éng chire, vién chire va
ngudi hoat dong khong chuyén trach thinh phd Hai Phong;

- Ké hoach s8 57/KH-UBND ngay 15/3/2021 ctia UBND thanh phé
vé dao tao, bdi dudng cn b, cong chire, vién chirc thanh phd Hai
Phong giai doan 2021-2025.

VIL Linh vie Nong nghiép va Phit trién néng thon (01 thi tuc)
1. Thii tuc c6ng nhéin xi dat chuin ndng thén méi, xa dat chuin néng thén méi ning cao, xd
dat chuén néng thén méi kiéu miu trén dia ban thanh pho

Trinh ty thuc hién

- Buéc 1; So Nong nghiép va Phat trién ndng thén 1a don vi tiép
nhdn ho so. Truong hop x chua di dicu kién, hd so chua hop 1§ dé
dé nghi xét, cong nhan x3a dat chuin NTM, NTM néng cao, NTM
kiéu mdu, trong thod han 10 ngay lim viée ké tir ngdy nhdn di hd
so, UBND thanh phé tra l&i bing vin ban cho UBND cip huyén va
néu 1o ly do.

- Bude 2: S Nong nghiép va Phét trién nong thon xdy dung bio cdo
vi bdo cao UBND thanh phd v& két qua thdm dinh hd so va mirc do
dat chuin NTM, NTM néing cao, NTM kiéu miu ddi véi tirng x3 du
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diéu kién dé de nghi xét, cong nhén (trén co s& bdo cdo bang vin
ban cta cdc S¢, nganh thanh phé danh gi4, x4c nhdn mirc d6 dat
chudn déi véi cac néi dung, tiéu chi dugc giao phu trach)

- Budce 3. Chi tich UBND thanh phé thanh 1ap Hai déng thim dinh
xét, dé nghi cong nhan x3 dat chudn NTM, NTM nang cao, NTM
kiéu mau (goi chung 14 Hi dong thim dinh cp thanh phé), gbm dai
dién lanh dao cic so, nginh cap thanh pho c6 lién quan. Chu tich
HGi dong thédm dinh cdp thanh phd 13 mét lanh dao UBND thanh
phé phu trach Chuong chinh MTQG x4y dung NTM trén dia ban.

- Bude 4: Hoi dong tham dinh cp thanh phé té chitc hop, thao ludn,
bo phiéu xét, dé nghj cOng nhan x4 dat chuan NTM, NTM nang cao,
NTM kiéu méu déi véi timg x3 (cudc hop chi durge tién hanh khi ¢6
tir 70% trés 1én 56 thanh vién Héi dong tham dinh thanh phd du hop).
S& Nong nghiép va Phét trién nong thon cép tinh hoan thién hd so
két qué  kién nhét tri cua cac thanh vién Hoéi déng thim dinh thanh
phé dyr hop phai dat tir 90% tré 1én, trinh Cha tich UBND thanh phé
- Bude 5: Cha tich UBND thanh phé xem xét, quyét dinh cong nhdn
x dat chufin NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mau trén dia ban.

Céch thirc thue hién

- Trye tiép
- Qua dich vu buu chinh

Thinh phan, s6 lugng
hé so

Hb so gém 01 bd:

- T& trinh UBND cép huyén dé nghj thim dinh, xét, cong nhan xa
dat chuan NTM, NTM néng cao, NTM kiéu méu déi véi timg xa
(ban chinh, theo médu s6 02 tai Phy luc I kém theo Quyét dinh sé
18/2022/QB-TTg ngay 02/8/2022 cuia Thu tuéng Chinh pha)

- Bién ban cudc hop cua UBND cép huyén dé nghi xét, cong nhén
xd dat NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau ddi véi timg xd (ban
chinh, theo mdu s6 17 tai Phu lyc T kém theo Quyét dinh sé
18/2022/QD-TTg ngay 02/8/2022 cua Thu tudng Chinh phu)

- Béo cdo UBND cdp huyén vé két qua thim tra hd so va mic do
dat chuan NTM, NTM néing cao, NTM kiéu mu déi véi timg xa
(ban chinh, theo mau s6 21, miu s6 22, miu sé 23 kém theo biéu chi
tict thim tra mirc d9 dat chuan timg tiéu chi xa NTM, NTM néng
cao, NTM kiéu mdu tai Phu luc 1 kém theo Quyét dinh sé
18/2022/QD-TTg ngay 02/8/2022 cia Thi tudng Chinh phi)

- Bdo cdo UBND cap huyén vé tong hop v kién tham gia clia Mit tran
T6 quéc va céc t6 chie chinh tr - x hoi cdp huyén dbi véi két qua
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thAm tra hd so va mirc dd dat chudn NTM, NTM néng cao, NTM kiéu
méu déi véi timg x3 (ban chinh, theo méu s6 27 tai Phu luc I kém
theo Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg ngiy 02/8/2022 ctia Thii twréng
Chinh phi)

- Béo céo clia Mit trdn T8 qudc cAp huyén vé két qua liy ¥ kién sy
hai 16ng ctia ngudi dan trén dja van x3 d6i voi viée dé nghi cong
nhan x4 dat chun NTM, NTM néng cao, NTM kiéu miu déi véi
tirng x (ban chinh)

Keém theo ho so cia UBND xi duge quy dinh tai khoin 2 Diéu 6
Chuong IT tai Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg ngay 02/8/2022 cua
Thi tuéng Chinh ph

Thési han giai quyét:

Chua quy dinh

Péi tugng thuc hién:

UBND cép x3 trén dja ban thanh phd

Co quan thyre hign thu tuc
hanh chinh;

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phd
- Co quan truc tiép thue hién: S& Néng nghiép va Phat trién néng
thén

Cén cir phap 1y ban hanh
thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh sé 18/2022/QD-TTg ngay 02/8/2022 cua Thi tudng
Chinh phti vé ban hanh Quy dinh diéu kién, trinh tu, thi tuc, hé so
xét, cong nhan, cong bd va thu hdi quyét dinh cong nhan dia phuong
dat chudn néng thon mai, dat chudn néng thon méi ning cao, dat
chuén néng thén méi kiéu méu va hoin thanh nhiém vu xay dyng
ndng thon méi giai doan 2021-2025

VIII. Linh vue Thanh tra (01 thi tuc)
1. Thi tuc xét chuyén, bd nhiém ngach thanh tra vién, thanh tra vién chinh

Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Thanh tra thinh phé c6 vin ban giri céc so, nganh,
UBND céc qudn, huyén vé viéc xét chuyén ngach, bé nhiém
ngach thanh tra.

Cac s, nganh, UBND céc quén, huyén can cir vao diéu kién tiéu
chuén theo Nghj dinh s 97/2011/ND-CP ngdy 21/10/2011 ciia
Chinh phu quy dinh ve thanh tra vién va cong tc vién thanh tra
v viin ban huéng dan ciia Thanh tra thanh phd, 1ap danh sach va
kém theo ho so xét chuyén ngach thanh tra, bo nhiém ngach thanh
tra giri vé Thanh tra thanh phé tong hop.
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- Budc 2: Cong chirc Viin phong Thanh tra thanh phé kiém tra,
huéng dén, tiép nhén ho so,

- Bude 3: Thanh tra thanh pho tong hop hé so, ri sodt cac trrdmng
hop dii diu kién xét bd nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra.

- Buéc 4: Thanh tra thanh phd ban hinh viin ban giri S& Noi vy, Vin
phong UBND thanh pho, S& Tur phap vé viée kiém tra, thim dinh
hd so du didu kién xét bd nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra.

- Budc 5: Sau khi 8¢ N@i vy, Vin phong UBND thanh phé, S¢
Tu phdp ra soét, tham dinh ban hanh viin ban giti Thanh tra thanh
phé céc truang hop cin bé sung hd so, di diéu kién xét bé nhiém
ngach, chuyén ngach thanh tra.

Thanh tra thinh phé d& nghi céc co quan lién quan cung cap, bo
sung hd so theo dé nghi ciia So Noi vy, Vin phong UBND thanh
phé, S& Tur phap.

- Budc 6: Thanh tra thinh pho xin y kién cac dong chi thanh vién
Hoi dong xét bé nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra do UBND
thanh phd thanh lap.

- Bude 7: Hoi dong xét bé nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra
t& chirc cude hop xem xét cdc truémg hop du didu kién xét bd
nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra, béo cdo Chi tich UBND
thanh phé ban hanh quyét dinh bé nhiém ngach, chuyén ngach
thanh tra déi véi trrdng hop du diéu kién.

S& Noi vu phoi hop véi Thanh tra thanh phd dur thio céc quyét
dinh bd nhi¢m ngach, chuyén ngach thanh tra trinh Chu tich
UBND thanh phd phé duyét.

- Budc §: Chi tich UBND thanh phd ban hanh quyét dinh bé
nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra,

Cach thire thue hién:

True tiép

Thanh phén, sé lugng
hé so:

- Thanh phén ho so gdm:

Hé so c& nhan duge I3p thanh 04 b (01 chinh + 03 b photo), bia
ho so ghi 16 dé nghj xét chuyén ngach, bé nhiém ngach thanh tra,
lap danh muc va sip xép theo ding trinh tu sau:

a) Hé so xét chuyén ngach, bd nhiém ngach thanh tra vién.

(1) Van ban dé nghj xét chuyén ngach, bé nhiém n gach thanh tra cua
co quan quan 1y truc tiép cong chire do Chit tich UBND quan, huyén;
Thu trudng cac s, nganh thanh pho xac nhan.
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(2) Ban nhan xét, dénh gia cia Tha trudng co quan quin ly va sir
dung cong chirc theo cdc tiéu chi tai Diéu 3 Nghj dinh so
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phi vé dénh gid, xép
loai chét lugng can b, cong chirc, vién chirc, trong d6 néu cy thé
két qua danh gia, phan loai cong chirc hang nam ctia 03 nam lién tyc
gin nhét ndm xét chuyén ngach, b8 nhiém ngach thanh tra vién,
thanh tra vién chinh;

(3) So yéu I¥ lich mAu 2C-BNV/2008 (Quyét dinh sé 02/2008/QD-
BNV ngdy 6/10/2008 cua B§ Noi vu vé viéc ban hinh méu biéu
quén 1y ho so ¢4n bd, cong chirc), dan anh 4x6, ¢ xac nhén cla co
quan tric tiép quén 1y sir dung cong chi;

(4) Phiéu Thanh tra vién ¢6 dan anh (3x4) va déng déu giép lai (theo
mau quy dinh);

(5) Ban khai d& nghi b6 nhiém thanh tra vién c6 dan anh va déng
déu giap lai (theo mau quy dinh);

(6) Cac vin bing, chimg chi duge co quan c6 thim quyén chimg
thuc hodc duge co quan truyc tiép quan ly, sir dung cong chirc xac
nhén (vin bing chimg chi chuyén mén nghiép vu; quan 1y nha nude,
boi dudmg nghiép vu thanh tra, ngoai ngi, tin hoc);

(7) Quyét dinh tuyén dung cong chirc; Quyét dinh cong nhin hoan
thanh ché dd tap su va bd nhiém ngach cong chirc; Quyét dinh ticp
nhin cong chire vé cng tic thanh tra duge co quan co thdm quyén
chirng thye hode duoc co quan true tiép quan ly, str dung cong chirc
xdc nhén,

(8) Quyét dinh ning bic lwong gan nhat ¢6 thim quyén ching thue
hodc duoc co quan truc tiép quan 1y, sir dung cdng chire xdc nhin;
(9) D& 4n vi trf viéc lam ctia UBND quan, huyén; S&, nganh duge
cdp ¢ tham quyén phé duyét.

b) Ho so xét chuyén ngach, bé nhiém ngach thanh tra vién chinh,
Lap hd so nhu phin 1.2 va bd sung thém Quyét dinh bd nhigm hwéng
ngach Chuyén vién chinh (ban photo cong chimg).

Thoi han giai quyét:

Cham nhét 20 ngdy lam viéc ké tir ngiy Hoi ddng xét bo nhiém
ngach, chuyén ngach thanh tra t6 chirc cude hop xét chuyén ngach,
b6 nhiém thanh tra vién,

D6i tuong thue hién thi
tuc hanh chinh

Cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac quin, huyén
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Co quan thyc hién tha
tuc hanh chinh:

TN

- Cor quan thiim quyén quy’t ink: _
n tre %0 e o Thanh tra thanh phé, S Nai vu

’

Két qua thyc hién thit
tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia UBND thanh phé

kém ngay sau thi tuc):

Phi, 1& phi (néu c6); Khong
Tén mau don, mau t&
khai (néu ¢6 va dinh Khong

Yéu cau, didu kién thue

hién thu tuc hanh chinh:
- Ludt Thanh tra nim 2010;
cta thi tuc hanh chinh: ! g ‘ ;

- Nghi dinh so 97/201 1/ND-CP ngay 21/10/2011 ciia Chinh pha
Quy dinh vé& Thanh tra vién va cong tac vién thanh tra

IX. Linh vyre Viin phong (12 tha tuc)
1. Thii tye xdy dung chwong trinh céng tic nim ciia UBND thanh phé

Trinh ty thue hién:

- Bude 1: Cham nhat vio ngay 15 thing 10 hing nim, céc co quan,
don vi, dia phuong giri Vin phong UBND thanh phé tong hop céc
nhiém vy trong tam, nhi¢m vu cy thé, dé an cAn trinh UBND thanh
phd va céc nhiém vy trong tam duoc UBND thanh phé giao.

- Bude 2: Trén co sé tdng hop dé xudt cia cic co quan, don vi, dia
phuong, chim nhét ngdy 15 thing 11 hang nim, Van phdng UBND
thanh pho tong hop, xdy dung du thio chuong trinh cong tic nam
ctia UBND thanh phé, thong nhit véi céc co quan lién quan, gai xin
y kién cc thanh vién UBND thinh ph.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin duge dy thao
Chwong trinh cong tic ciia UBND thanh phd, cic thanh vién Uy ban
nhén din thanh phd, Thii truéng co quan phai ¢é ¥ kién chinh thirc
bing van ban giri Vin phong UBND thanh phé.

Budc 3: Van phong UBND thanh phé téng hop cac ¥ kién tham gia,
hoan thién trinh Chu tich UBND thanh phé ky ban hanh.

Cach thire thue hién:

Nép true tiép hogc trye tuyén
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Thanh phan, 56 lugng
hd so;

- Thanh phén ho so:

Vin ban dé xuit ciia co quan, don vj, dja phuong

Vin ban tham gia ¥ kién ctia céc thanh vién UBND thanh phd
- 86 lugng: 01 bd

Thai han giai quyet:

Chua quy dinh

P6i tuong thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Céc so, ban, nganh thanh phd, UBND céc quin, huyén, cac don vi
su nghiép true thuge UBND thanh phd

Co quan thye hign thi
tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: UBND thanh phd
- Cor quan truc tiép thue hign: Van phong UBND thanh phé

Két qua thuc hién thi
tuc hanh chinh:

Chuong trinh cong téc nam ciia UBND thanh pho

Phi, 1& phi (néu c6):

Khéng quy dinh

Tén mau don:

Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu ca):

Céc co quan, don vi dé xuat danh muc chi tiét nhitng nhiém vu trong
t4m, nhiém vu cu thé, dé 4n can trinh UBND thénh phé, Chu tich
UBND thanh phd trong nim tdi; danh muc chi tiét cac nhiém Vi
trong tim cua dia phuong, don vi dé nghi degc UBND thanh phd
giao don vi minh chu tri trien khai thye hién trong ndm toi.

Can ctr phap ly
ciia thi tuc hanh chinh:

_ Quyét dinh sb 53/2006/QD-TTg ngiy 08/3/2006 cia Thu twdng
Chinh phit ban hanh quy ché lam viéc mau cia UBND tinh, thanh
phd truc thuge Trung uong;

quel dinh s6 28/2022/QD-UBND ngay 01/6/2022 cia UBND thanh
phd ban hanh Quy ché 1am viéc clia UBND thanh phd Hai Phong,

2. Thii tuc t6 chire phién hop thuong ky cia UBND thanh phd

Trinh tu thue hign:

_ Bude 1: Chiam nhit 07 ngay 1am viéc, trudc ngy phién hop bt
diu, Van phong UBND thénh pho trinh Chi tich UBND thanh pho
quvcl dinh chinh thirc ndi dung, chuong trinh, thai gian hop, thanh
phén tham du phien hop va thng bao cho cée thanh wén UBND
thanh phd vé quyét dinh ctia Chi tich UBND thanh phd vé cac van
dé trén;

Trrong hgp can chudn bi cac bao cao bo sung tai phién hop, cham
ahit trede 03 ngay 16 chire phién hop, Van phong UBND thanh phé
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thdng béo cho cac co quan, don vj biét, chuan bj bdo cao.

- Budce 2: Chim nhét 05 ngay lam viéc, trude ngay phién hop bét déu,

co quan chi tri chudn bi noi dung phai guri tai ligu da duge Chu tich
UBND thanh phé xem xét va cho trinh tai phién hop dén Vin phéng
UBND thanh phé;

- Budce 3: Vian phong UBND thanh phé giri gidy moi dén cic thanh
vién UBND thénh phé va dai biéu dugc moi hop, it nhat 1a 05 ngay
lam viéc trude ngdy hop (trir truémg hop hop dé giai quyét cong viéc
phat sinh dt xuat). Céc co quan, ngudl duge moi khi nhin duge
Gidy moi phai xdc nhdn lai thanh phin dy hop véi Van phong
UBND thanh pho téi thiéu 1/2 ngay trude khi phién hop dwoc tién
hanh. Trutmg hop thay doi ngay hop, Vin phong UBND thanh phé
théng bao ngay cho thanh vién UBND thanh pho va céc dai biéu
duge méi hop.

Céch thirc thyue hién:

Nép trire tiép hodc truc tuyén

Thanh phén, sé lugng
ho so:

- Thanh phan hd so:
Tai ligu, bao cdo phue vu phién hop

- Sb lirong: 01 bd

Thévi han giai quyét:

Chua quy dinh

Doi tugng thye hién thi
tue hanh chinh:

Céc so, ban, nganh thanh pho, UBND cac quan, huyén, cac don vi
sw nghiép trire thuge UBND thanh phd

Co quan thuc hién thu

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé

tuc hanh chinh: - Co quan trye tiép thue hién: Van phong UBND thanh phd
Két qua thyre hién thu Foe , :

oo ik ol Gidy méi hop ciia UBND thanh phé

Phi, 1¢ phi (néu cé): Khéng quy dinh

Tén mau don; Khéng quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu c):

Cée co quan, don vi ¢in it chic nang, nhiém vy duge giao trién
khai cong téc chudn bi noi dung va diéu kién can thiét phuc vu ky

hop

Céin clr phap 1y
cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 53/2006/QD-TTg ngay 08/3/2006 cua Thi firdng
Chinh phi ban hanh quy ché lam viéec miu cia UBND tinh, thanh
phd truc thw;:c Trung wong;

- Quyét dinh sé EBIZG'PE;’QD UBND ngay 01/6/2022 ctia UBND thanh
phd ban hinh Quy ché lam viée cua UBND thanh phd Hai Phong. |
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3. Thii tuc tiép khach trong nwée ciia Chu tich, Phé Chi tich UBND thanh pho

Trinh tu thyc hién:

- Buée 1: Thu trudng céc co quan chuyén mon, co quan tryc thuge

UBND thanh ph-:”'m, Chu tich UBND quan, huyén, nguoi dirng dau
céc co quan, doan thé ctia thanh pho 6 vin ban d& nghi giri Chi
tich, Phé Chi tich UBND thanh phd trude ngay du kién tiép it nhat
14 02 ngy 1am viée. Vin ban d& nghi néu 18 ngi dung, hinh thirc, s6
luong khéch, thoi gian, dia diém tiép khach va kém theo céc ho so
cdn thiét. Co quan chi tri mai phdi hop véi Vin phong UBND thanh
phd chuin bi ndi dung bubi tiép va té chic budi tiép.

- Budc 2; Viin phong UBND thanh phd béo céo Ch tich, Phé Chi
tich UBND thanh phd vé dé nghi tiép khach cta céc co quan, don
vi; thong bao kip thoi y kién cua Cha tich, Pho Chi tich UBND
thanh phd cho cdc co quan lién quan biét, déng thoi dua vao lich
cong tac tudn khi duoc Chii tich, Phé Chii tich UBND thanh pho
dbng .

- Bude 3: Vin phong UBND thanh pho phéi hop vai cac co quan
lién quan chuan bi ndi dung, diéu kién can thiét va té chirc phuc vu
cude tiép khach cua lanh dao UBND thanh phd.

Cach thac thuc hién:

Nép truc tiép hodc trie tuyén

Thanh phin, s6 lrong
hé so:

- Thanh phén ho so:
Vin ban dé nghj cia cdc co quan, don vi

- 86 lugng: 01 bd

Thovi han giai quyét;

Chua quy dinh

Déi tugng thye hign thu
tuc hanh chinh:

Céc s, ban, nganh thanh phd, UBND céc quan, huyén, cc don vi
su nghiép trwe thude UBND thanh phd

Co quan thye hign thu
tuc hanh chinh;

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND thanh phé

- Co quan truc tiép thue hién: Vin phong UBND thanh phé

Két qua thue hién th
tuc hanh chinh:

Thong béo ¥ kién cua ldnh dao UBND thanh phd; lich cong téc tudn

Phi, 18 phi (néu c6):

Khéng quy dinh

Tén mau don:

Khéng quy dinh

Yéu cau, dieu kién thuc
hién tha tue hanh chinh
(néu co):

Vin ban de nghi cua co quan, don vi néu rd: ndi dung, hinh thic, s6
. A s 4 - . - 4 a 4 ¥ A
lwong khach, thoi gian, dia diém tiép khach va kém theo cac ho so

| ¢éin thiét.
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Cén cir phép Iy cia thi
tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 53/2006/QD-TTg ngay 08/3/2006 ciia Thu twdng
Chinh phti ban hanh quy ché lam viéc miu cia UBND tinh, thanh
phé trye thude Trung wong;

- Quyét dinh s 28/2022/QD-UBND ngay 01/6/2022 ciia UBND thinh
pho ban hanh Quy ché lam viée ctia UBND thanh pho Hai Phong.

4. Thii tye giai quyét hd so cong viéc cita linh dgo UBND thanh phé

Trinh tur thire hién:

- Bude 1: Cac co quan chuyén mén, co quan trye thuge UBND thanh
pho, UBND quan, huyén, céc co quan, doan thé ciia thanh phé cé
vin ban trinh Chu tich, Phé Cha tich UBND thanh phd, UBND
thanh pho (do ngudi dimg diu co quan, don vi ky trinh), g kém
theo du thdo vin ban, Bio cdo thim dinh ciia co quan chirc ning
(néu c6), Béo cdo tiép thu, gidi trinh cta co quan trinh déi véi cac y
kién tham gia vao du thao va cac hd so, tai lidu lién quan.

- Budce 2: Vin phonj, UBND thinh phé tiép nhan van ban cia co
quan trinh, vao s6, déng diu cOng vin dén; phén ludng va chuyén
chuyén vin ban téi 13nh dao téi UBND thanh phé, ldnh dao Vin
phong, cac Phong, ban, don vi lién quan.

- Buge 3: Cac phong, chuyén vién thude Vian phong UBND thanh
phé nghién ctru, tham muru, xir Iy, giai quyét cong viéc theo tham
quyén di duoc phan cong, trinh linh dao Van phong, Chi tich, Pho
Chi tich UBND thanh phé hé so giai quyét cong viée.

Chim nhat 13 07 ngay lam viée, ké tir khi nhan duoc hé so theo quy
dinh, Van phong UBND thanh phd phai 1ap phiéu trinh, kém theo hd
50, tai liéu, trinh Ch tich hodc Phé Chu tich UBND thanh phé, gém:
+ Phiéu trinh gai quyét cong viéc cira Vin phong UBND thanh phé;
+ Vin ban ciia co quan trinh ¢6 déng déu dang ky cong van dén cua
Vin phong UBND thanh phé;

+ Du théo viin ban trinh UBND thanh phd, Chi tich, Phé Cha tich
UBND thanh phé ky phai cd chir ky tit ctia Thi truéng co quan trinh
va Lanh dao Van phong UBND thanh phé dwoc phan cong;

+ B4o céo tham dinh ctia co quan chire nang (néu co) kém theo hd
so ghi 10 da giai trinh, bo sung, chinh sira (theo y kién tham gia ctia
cac S0, nganh, dia phuong, don vi lién quan) cia co quan ldp, cé
déng dau da tham dinh cia co quan tham dinh;

+ Hé so di duoc co quan trinh tham dinh c6 d6ng ddu da tham djnh:
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+ Y kién ciia cic co quan lién quan dén vén dé trinh (bing van ban),
+ Béo céo tong hop ¥ kién va giai trinh, bo sung cia co quan trinh
va co quan tham dinh;

+ Céc tai liéu khac c6 lién quan.

- Buéc 4: Chdm nhét sau 05 ngdy lam viée, ké tir ngay Vin phﬂmg

UBND thanh phd trinh, Chi tich hojic Ph¢ Chii tich UBND thanh phﬂ
c6 ¥ kién vao phiéu trinh va chuyén lai Viin phong UBND thanh pho.

Trudmg hop trong 05 ngay lam vige, ké tir khi trinh Chi tlch UBND
thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh pho nhén hd so, néu chua cé
v kién thi Van phong UBND thanh phd phai xin ¥ kién chi dao cia
Chi tich, Phé Chi tich UBND vi thong bao cho co quan trinh biét
ro 1y do.

- Budc 5: Pdi véi tnrdmg hop Chu tich, Phé Chu tich UBND thanh
phé ¢d ¥ kién chi dao bd sung ddi véi cae ni dung trinh, trong thoi
han 02 ngdy lam viée, ké tir khi ¢ § kién chi dao ctia Chu tich, Pho
Chu tich UBND thanh phd vé dé én, viin ban dy thao hodc dé xuat,

kién nghi cita cdc co quan, don vi, Van phong UBND thanh pho
thong bao cho Thi trréng co quan, don vj trinh,

Trudmg hop phai hodn chinh lai viin ban, Thi truéng co quan trinh
phai hoan chinh lai vdin ban du théo theo ding thoi han trong thong
4o cia Vin phong UBND thanh phd (trrémg hop giip khé khin dac
biét phai c6 bao céo cu thé).

_ Bude 6: Chit tich, Phé Chu tich ky ban hanh van ban theo thim
quyén va nhidm vu duge phin cng (trong truong hop khong c6 y
kién chi dao bd sung).

- Bude 7: Vin phong UBND thanh phé phét hanh vin ban di dugc
Chii tich, Phé Chu tich ky ban hanh trong thai gian khong qua 02
ngdy lam viée ké tir nay viin ban dugc ky.

Céch thire thye hién:

Nap true tiep hodc truc tuyén

Thanh phin, s6 lugng
ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu trinh gai quyét cong viéc cia Vin phong UBND thinh phé;
+ Van ban ctia co quan trinh c6 déng diu dang ky cong viin dén clia
Vin phong UBND thanh phé;

+ Dy thao vin ban trinh UBND thanh phé, Chu tich, Phé Chi tich
| UBND thinh phé kv phai ¢é chit ki tat ciia Thu trurong co quan trinh
vi Linh dao Vin phong UBND thanh phé duge phén cong;
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+ Béo cdo tham dinh ciia co quan chirc ning (néu cd) kém theo hé |
so ghi rd di gidi trinh, bé sung, chinh sira (theo ¥ kién tham gia ciia
cac S0, nganh, dia phuong, don vi lién quan) ciia co quan lap, cé
déng ddu di thim dinh cia co quan tham dinh:

+ Ho so dd duge co quan trinh thim dinh ¢6 dong dau da thim dinh;
+Y kién cua cic co quan lién quan dén vén d& trinh (bing van ban):
+ Bédo cdo tén‘g hop ¥ kién va giai trinh, bd sung cia co quan trinh
va co quan tham dinh;

+ Cac tai hiéu khac c6 lién quan.

- 86 lugng: 01 bo

Thoi han gidi quyét:

Chura quy dinh

Déi twgng thyc hién thi
tuc hinh chinh;

Cac co quan chuyén mén, co quan truc thudéc UBND thianh phd,
UBND quén, huyén, cic co quan, doan thé ciia thanh phé

Co quan thue hién tha

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé

tuc hanh chinh: - Co quan tryc tiép thye hién: Van phong UBND thanh phé

Két qua thwe hién thu Th'éng béao ¥ l-:1iE':n cua lanh dao UBND thinh phé (tnrong hop cé ¥
tuc hanh chinh: kién chi dao bo sung); Van ban duoc phat hanh

Phi, 1& phi (néu cd): Khéng quy dinh

Tén méau don: Khéng quy dinh

Yéu cdu, diéu kién thuc
hién thi tyc hanh chinh
(néu co):

Hb so trinh ddy du theo quy dinh tai Quy ché 1am viée cia UBND
thanh phd |

Cin cir phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 53/2006/QD-TTg ngiy 08/3/2006 cia Tha turéng
Chinh phi ban hanh quy ché lam viéc miu ctia UBND tinh, thanh
phé true thude Trung rong;

- Quyét dinh 56 28/2022/QP-UBND ngay 01/6/2022 ctia UBND thankh
pho ban hanh Quy ché 1am viéc ciia UBND thanh phé Hai Phong.

5. Thii tye thanh todn cdng tic phi

Trinh tu thye hién:

- Bude 1: Cén cir vao chuong trinh edng téc ctia UBND thinh phé,
chuyén vién Vin phong liy gidy cong tac, déng du tai noi dén.

- Bude 2: Ghi dﬁy di théng tin trén giay cong tac, chuyén vé cho Ké
toan Phong Quan tri - Tai vu dé hoan thién thu tuc.
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_ Budc 3: K& toan phong Quan tri - Tai vu trinh lanh dao Vin phong
duyét, sau dé thanh todn béng hinh thirc chuyén khodn vao thi khodn
¢4 nhén.

Céach thirc thuc hién:

Dich vu cong tryc tuyén

Thénh phén, s6 luong
hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Chuong trinh (Vin ban) dugc cir di cong tac
+ Gidy cong tic

- 86 lugng: 01 b

Thovi han giai quyét:

Chua quy dinh

Péi tuong thue hién thu
tuc hanh chinh:

CCVC thude Van phéng UBND thanh phé

Co quan thye hién tha

- Co quan truc tiép thuc hién: Vin phong UBND thanh pho

tuc hanh chinh:

Két qua thye hién thi

tuc hanh chinh:

Phi, 1& phi (néu co): Khong quy dinh
Tén mau don: Khéng quy dinh

Yéu cdu, dicu kién thuc
hién thi tuc hanh chinh
(néu co):

Cén cir phép 1y
ctia thii tuc hanh chinh:

- Théong tur sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B$ Ti chinh
vé viée quy dmh ché d6 cong tac phi, ché dé chi hoi nghi.

- Nghi quycl s6 09/2018/NQ-HBDND ngay 12/7/2018 cia HDND
thanh phé quy dinh ché @6 cong tic phi, ché do chi hdi nghi sir dung
ngin sich dia phuong.

6. Thii tuc cip phat vin phong phim

Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Can ol vao nhu cdu sir dung, chuyén vién Van phong viét
phiéu xuiit kho.

- Bude 2: Ghu day du thong tin vé mit hang, sb lrgng trén ph]eu
xut kho, chuyén vé cho thi kho dé linh hing.

Céach thue thue hién:

True tiép

Thanh phén, so luong
' ho so:

- Thanh phén hd so:
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+ Phiéu xuit kho
- 86 lugng: 01 b

Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

Déi tugng thue hién thi = : £

o Hinh chih: CCVC thude Viin phong UBND thanh pho

Co quan thure hién tha ¥ S . - 4
t hiksih ol - Co quan tryc tiep thye hién; Vin phong UBND thanh phé
Két qua thuc hién thu

tuc hanh chinh:

Phi, 1€ phi (néu cé): Khéng quy dinh

Tén miu don: Khéng quy dinh

Yéu cau, didu kién thye
hién thi tuc hanh chinh
(néu co):

Cin cir phép ly
cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh sé 79/2022/QB-UBND ngay 23/12/2022 cia UBND
thanh phd w: viéc ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén
han va co cdu tb chitc ciia Van phong UBND thanh pho Hai Phong,
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7. Thii tuc cAp méi, sira chira trang thiét bj viin phdng

Trinh tur thuc hién:

1. Cip méi trang thiét bj

- Buée 1: Tong hop d& nghi trang bj

+ Cin cir nhiém vu chuyén mén, cac phong, don vi, ¢é nhén xéc
dinh nhu ciu mua sim tai san, vén phong phém, 1p phicu d& nghi
mua sim tii san, van phong phim theo mdu BM-VP-14-04 giri vé
Phong Quan trj - Tai vu,

+ Sau khi nhin duoc d& nghi mua tai san, van phong phim cia céc
phong, don vi, ¢4 nhan, Phong Quan tri - Tai vu ¢ trich nhiém
tong hop nhu ciu mua sim trinh linh dao Vin phong phé duyét.
Péng thoi thye hién viéc kiém tra kho vé s6 lugng tai san, vin
phong pham trong kho.

- BuGc 2: Duyét cha trurong

Cin cir vAo tinh hinh thye té va béo cdo dé xuét ciia Truémg
phong Phong Quan trj - Tai vy, lanh dao Vin phong UBND thanh
phd xem xét, cho ¥ kin:

- Néu ddng y cho mua sam tai san, chuyén sang budc tiép theo.

_ Néu tai san, vin phong phim yéu cau mua trong kho van con thi
cho ¥ kién chi dao va thyc hién theo bude 6 quy trinh. -

- Néu khong ddng ¥ thi béo lai cho Phong Quan tri - TAi vu &
théng bdo cho phong, ca nhén c6 nhu cau mua sam biét.

- Bude 3: Béo gid, chon nha thau, thim dinh gia

Cin cir vio ¥ kién ciia linh dao Vin phong, Phong Quan tri - Tai
vu hodc ca nhan duge giao mua tai san, vin phdng phim lya chon
nha cung cap nhu sau:

+ Dbi véi chc tai sin, hing héa, dich vu c6 gia tri tir 1.000.000d
trér 16n dén dudi 20 tridu ddng phai ¢ it nhit 2 béo gia cia 2 nha
cung cip khac nhau.

+ Déi véi hang héa c6 gid trj trén 20 trigu dén dudi 100 triéu
ddng phai c6 it nhit 3 béo gid ciia 3 nha cung cép khac nhau.

+ Gi4 tri mua tir 500 triéu ddng tré 1én phai tién hanh déu thiu
theo quy dinh ctia Nha nuée.

Sau khi lyra chon nha cung cap hodc xdy dymg ké hoach déu thau,
Phong Quan tri - Tai vu trinh lanh dao Van phong pheé duyét.

- Bude 4; Duyét mua
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Can cir bao gia va céc quy dinh hién hanh ctia nha nude vé diu
tu mua sdm tai sin, Lanh dao Van phdng UBND thanh phd xem
xét phé duyét nha cung cép hodic ké hoach dau thiu mua sim tai
san, vin phong phim,

- Bude 5: Mua tai san, kiém tra va ban giao, thanh Iy hop déng

+ Sau khi dugc 1anh dao Vin phong UBND thanh phé phé duyét,
Phong QTTV nguoi duge giao nhiém vu mua tai san 1am céc tha
tuc mua hang hodc dau thiu theo quy dinh ciia nha nuéc vé diu
thau dé lua chon nha théu.

+ B phan mua hang ket hop véi can bo k¥ thudt (néu c6) va bén
ban hang thyc hién viéc kiém tra tai san, vin phong pham (lap
phiéu nhap kho véi van phong pham).

+ Tai san, vin phong phdm mua vio dap ting ding yéu ciu mua
da dugc ky ket thi thyc hién ban giao cho don vi sit dung (c6 bién
ban ban giao va phiéu xudt kho).

+ Khi tiép nhan tai sin, vin phong pham, ngudi sir dung cd trach
nhiém ky vao noi ngudi nhin da nhin di hang, gui lai cho Phong
QTTV dé luu hd so quan ly tai san. Bo phén, ca nhan duroc giao tai
san phai quan ly, sir dung ding theo muc dich va cé trach nhiém
bao quan, bao vé.

2. Sira chira trang thiét bj

+ Céc phong, don vi, ¢4 nhin 1§p phiéu dé nghi sia chiva tai san
theo mau BM-VP-14-04 (di dugc lanh dao Vin phong duyét vé
cht trwong) giri vé Phdng Quan tri - Tai v,

+ Sau khi nhin dugc dé nghi sira chita tai sin ciia cac phong, don
vi, ¢4 nhén, Phong Quan tri - Tai vy 6 trich nhiém thong bao cho
cdc don vi lién quan tiép nhan thong tin va bé trf nhan vién kiém
tra sura chira tai san.

+ Sau khi hoan thanh, ngudi sir dung ¢6 trich nhiém k' vao phiéu
xac nhin hoin thanh, giri lai cho Phong Quan tri - Tai vu d luu hé
so quan Iy tai san,

Cach thirc thye hién:

Truc tiép

Thanh phin, s6 lugng
ho so:

- Thanh phén hé so:
+ Phiéu dé nghi trang bi tai san/sira chira tai san.

+ K& hoach mua tai san — van phong pham.
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+ Hop ddng, phy Tuc hop ddng, bién ban ban giao, nghiém thu,
thanh 1y hop dong (néu co).

+ Céc don thu chao hang (bdo gid).

+ Vin ban giao dich trong qua trinh dam phan.

+ Hé so ddu thiu (néu cb).

- 86 luong: 01 b

Théi han giai quyét:

Chua quy dinh

P6i twgng thyce hién thu
tuc hanh chinh:

Céc Phong, don vi thuge Van phong UBND thanh phé

Co quan thue hién thua
tuc hanh chinh:

- Co quan true tiép thye hién: Viin phong UBND thanh phé

Két qua thuc hién tha |

tuc hanh chinh:

Phi, 1& phi (néu c6):

Khong quy dinh

Tén mau don:

Khéng quy dinh

Yéu cau, diéu kién thue
hién thi tuc hanh chinh
(neu co):

Cién cir phap ly
ctia thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngdy 31/12/2017 ctia Thi tudng
Chinh phit quy dinh tiéu chufn, dinh mic sir dung may mée, thiét bi.
- Quyét dinh sb 79/2022/QD-UBND ngay 23/12/2022 ciia UBND
thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han v co cAu té chirc ctia Van phong UBND thanh phé Hai Phong,

8. Tha tuc xin xe di edng tdc

Trinh tur thue hién:

- Bude 1: Cin cfr vio chuong trinh cong téc cia UBND thanh phd,
chuyén vién Vin phong 14y 1énh diéu xe.

- Bude 2: Ghi diy du théng tin trén Iénh dicu xe, chuyén vé cho
Trudng phong Phong Quén trj - Tai vu dé hoan thién thi tuc.

- Bude 3: Cin cir vio |énh diéu xe, Truéng phong Phong Quan trj -
Tai vu bd tri nhan vién 14i xe phuc vu chwong trinh ctia don.

Céch thic thuc hién:

True tiép

Thanh phﬁm 50 luong
ho so:

- Thanh phin hd so:
+ Chuong trinh, ké hoach (Vin ban) di cong téc
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+ Lénh diéu xe
- 86 hrgng: 01 bd

Théi han giai quyét:

Chura quy dinh

Doi twrgng thuc hién thi
tuc hanh chinh:

Phong, don vi thuge Van phong UBND thanh phé

Co quan thyc hién tha
tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thye hién: Van phong UBND thanh phé

Két qua thue hién thi
tuc hanh chinh:

Phi, 1 phi (néu c6):

Khéng quy dinh

Tén mau don:

Khéng quy dinh

Yéu clu, didu kién thurc
hién tha tuc hanh chinh
(néu co):

Can cir phép 1y cia tha
tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cia Chinh phu quy
dinh tiéu chuén, dinh mic sir dung xe 6 to.
- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
vé viée quy dinh ché d¢ cdng téc phi, ché d¢ chi hoi nghi.

- Quyét dinh s6 79/2022/QD-UBND ngay 23/12/2022 cua UBND
thinh phé vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén

han va co ciu t6 chite ciia Vin phong UBND thinh phé Hai Phong,

9. Tha tyc céng nhin sing kién cép co s&

Trinh tir thyc hién:

- Bs.r{rc 1: Ngudi dé nghj cong nhin sing kién ¢6 ban ma ta sang kién
giri vé Hoi dong sang kién co quan.

- Buge 2: Trén co s¢ ban mé ta sang kién da dp dung véo thue tidn,
Hoi dong sang kién hop vi déanh gia lgi ich thu duge tir viée p dung
sang kién vio thyre tién (luu V: sang kién khong duge trung véi gidi
phép clia nguoi khac da duge ap dung hodc 4p dung thiy).

Trong thoi han 01 thing ké tir ngiy tiép nhan don yéu ciu cong nhan
sang kién, Hoi dong cdng nhan sang kién ciia don vi ¢6 trach nhiém |
théng bdo cho téc gia sing kién vé thiéu sot cia don va dn dinh thei
han dé tac gia stra chita b6 sung, gui lai; théng bao cho tic gia sing
kién v& viée chap nhan don, ghi nhin céc théng tin lién quan ctia don
[ va luru giir ho so don phu hop véi quy dinh; théng bio rd cho tac gia
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15 1y do néu tir chédi chip nhén don.

- Bude 3: Trong thir han 03 thang ké tir ngay chép nhan don yéu cau
cong nhin séng kién hodic tir ngay hoan thanh viéc &p dung lan dau
(néu séng kién dugc ap dung lin du sau khi don duge chép nhan).
Céng nhin sang kién va cép Gidy chirng nhéin hodc quyét dinh céng
nhan sang kién cho tic gia sang kién. Néu tir chéi cong nhan séng
kién thi néu rd 1y do tir chéi.

Céach thirc thye hién:

Nop trire tiép hodc truc tuyén

Thanh phin, s6 luong
hé so:

- Thanh phén ho so:

Ban mo ta sing kién

Pon dé nghi céng nhén sang kién
- §6 lueomg: 01 b

Thoi han giai quyét:

Chura quy dinh

Doi twong thue hién thu
tuc hanh chinh:

Tac gia sang kien

Co quan thye hign thu
tuc hanh chinh:

Héi dbng sang kién Vin phong UBND thanh phé

Két qua thyc hién tho
tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén hodc Quyét dinh cong nhin sing kién

Phi, 1& phi (néu cd):

Khéng quy dinh

Tén méu don:

Theo méau quy dinh

Yéu ciu, didu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

Can cir phap ly
cua thi tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thuéng ndm 2003; Luét sura d6i, bd sung mét
s6 diéu cta Ludt Thi dua, khen thudng nam 2005 va Luat sira ddi,
bd sung mot 56 didu ctia Luat Thi dua, khen thudng nim 2012;

- Nehi dinh s6 13/2012/ND-CP ngdy 02/3/2012 ciia Chinh phi ban
hanh Didu 1& sang kién;

- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh Lujt sira d&i, bd sung mot s8 diéu ciia Ludt Thi
dua, khen thuéng nam 2013;

- Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN, ngay 01/8/2013 ctiia Bé6 Khoa
hoc va Cang nghé vé hudng dan thi hanh mét s quy dinh cua diéu
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I¢ séng kién dugc ban hinh theo Nghi dinh sé 13/2012/NP-CP ngay
02/3/2012 cita Chinh phii.

- Quyét dinh s6 20/2019/QP-UBND ngdy 19/6/2019 ciia UBND
thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuen g tai
thanh pho Hai Phong.

- Quyét dinh s6 21/2022/QD- UBND ngay 26/4/2022 vé stra déi, b
sung mt s6 diéu cta Quy dinh vé cong téc thi dua, khen thuong tai
thanh phd Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/2019/QD-
UBND ngay 19 6/2019 ctia Uy ban nhén dén thanh phd. |

10. Thii tuc giao ndp va tiép nhin hd so vio lru triv co quan

Trinh tu thue hién:

1. Giao ndp hd so, tai liéu luu trie

a) Giao ndp ho so trinh ky tai Bo phan Vin thu:

- Budc 1: Cén bg, edng chitc, vién chire sau khi hoan thanh viée trinh
ky van bén phai nop hd so trinh ky tai Bo phin Van thu dé phat hanh.
- Buo‘c 2: Cfm b@, cong chire, vién chirc ghi ddy du nhr.mg thong tin
cén thiét v& van ban cé trong h6 so trinh ky nhu s6, ki hieu, ngay,

thang, ndm ban hanh, trich yéu ndi dung va céc yéu cau khac (néu co)
vao Phiéu yéu ciu phat hanh vin bén,

- Bude 3: BY phan Vin thir tiép nhén, kiém tra hé so, tién hanh phat
hanh van ban va lwu hé so dé ban giao cho B4 phan Luu trir,

b) Glao nép hé so, tai ln;:,u ta1 Luu trir co quan: Trong qué trinh gidi |
quyét cong viéc, ngodi hé so trinh ky da dugce nop luu tai B6 phan
Van thu, can b, cong chirc, vién chire ¢6 trach nhidm lap hé so, tai
liéu chua giai quyét xong trong nam theo quy dinh v& B8 phén Luu
trir co' quan.

- Budc 1: Can bg, cong chic, vién chic lip danh muc hé so, tai liéu
cdn nGp lru va dang ky thoi gian np tai lidu lwu trfr, gii BO phan
Liru trir.

- Buée 2: Bo phén Luu trit 1dp ké hoach thu nhén hé se, tai liéu vao
cdc théng déu cia quy (thang 01, 4, 7, 10); trinh lanh dao Vian phong
duyét; dong thoi, théng bio cho cdc chuyén vién biét ké hoach sau
khi duoce phé duyét

- Bude 3: B phdn Luu triv thye hién thu nhin ho so, tai liéu luu triv
theo danh séch da dugc phé duyét.
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2. Tiép nhén ho so, tai liéu lwu triv

a) Béi véi ho so trinh ky tai B phan Vin thu:

- Truée ngdy 20 hang thang B¢ phan Luu trir thuc hién thu nhén hd
so trinh ky théng trude dé cia chuyén vién tai Bé phan Van thu, B
phan Luu tri¥ ¢6 trach nhi¢m kiém tra, rd soat vin ban di va ho so
trinh k{ kém theo, néu phét hién hd so chwa dam bao quy dinh (thira,
thiéu ho so, tai lidu...) thong bo lai Bé phan Vin thu dé kiém tra, bo
sung cho day du.

- Viée giao nhin hé so, tii liéu phai dugc 1dp thanh Bién ban giao nhin
hd so trinh k¥ (vin ban di) tai B6 phan Vin thur, mdi bén giit 01 ban,

- Pia diém giao nhén: Tai kho lru trit co quan hojc tai B§ phan Vin thu,
b) i véi ho so, tai liéu cdn lai:

- Céc thang dau ciia quy trong nim (théng 01, 4, 7, 10), B4 phan luru
trit thu nhin déi véi cde ho so, tai liéu con lai da giai quyét xong clia
cdc chuyén vién tai cac phong, ban, don vi vao Luu trir co quan theo
k& hoach d3 duoc 1anh dao Vin phong duyét theo quy dinh.

- Trong qua trinh giao ndp, cdn bd, cong chire, vién chire va By phan
Luu trit 1dp 02 Bién ban giao nhén tai liéu, mdi bén giir 01 ban,

- Pia diém giao nhan: Tai Kho luu trit co quan hojc tai cdc Phong,
ban, don vi.

Céch thire thye hién:

| Nép true tiép hoiic truc tuyén déi véi ho so, tai lidu dién tir

Thanh phén, s6 lugng
ho so:

- Thanh phén hb so:

+ Danh muc ho so, tai lidu lwu tri;

+ K& hoach thu nhin hé so, tai lidu (d6i véi ho so, tai liéu da giai
quyét xong do chuyén vién ndp vé luu trir co quan)

+ Bién ban giao nhén hd so, tai liéu luu trix

- 86 lwrgng: 02 b

Thoi han giai quyét:

Theo quy dinh

Doi trrgng thue hién thi
tuc hanh chinh:

Cén b{, cong chire, vién chitc co quan

Co guan thuc hién thu
tuc hanh chinh:

- Cor quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Vin phong UBND thanh phd
- Co quan truc tiép thue hién: Cic phong, ban, don vi tryc thude Vin
phong

Két qua thyc hién thu
| tuc hanh chinh;

Hé so, tai lidu leu triv
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Phi, 1& phi (néu c6):

Khéng quy dinh

Tén mau don:

Khéng quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thuc
hién thi tuc hinh chinh
(néu cg):

Can cir phap 1y
cua thu tuc hanh chinh:

- Cén cir Luat Luu trir 56 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

- Can cit Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cuia Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hinh mot s6 diéu coa Ludt Luu trir; Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngdy 05/3/2020 ctia Chinh phi vé cong téc
van thur;

- Can ¢t Théng tr s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cia B Nai
vu quy dinh thai han bao quan tai liéu;

- Can cit Quyét dinh s6 1209/QD-UBND ngay 13/05/2020 cuia Uy
ban nhin dan thanh phé vé viéc ban hanh Danh muye cc co quan, t6
chire thude ngudn ngp luu tai liéu vao Luu trir lich sir thanh phé;

- Cén ¢t Quyét dinh s6 28/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 ctia Uy |

ban nhén din thanh pho vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac vin
thur, luu trir trén dia ban thanh phé Hai Phong;

11. Thii tuc khai thée, sir dung hé so tai liéu lru triv

Trinh tu thue hién:

1. P6i véi to chire, ¢d nhin ngoai co' quan

- Buée 1: Ca nhan hodc td chfn? c6 nhu cau khai thac hé so tai lidu
ngp Giay gidi thiéu hodc Pon dé nghi tai BO phin Luu trit,

- Bude 2: Bg phédn Luu trir ¢6 trach nhiém cdp Phiéu yéu cau khai

théc tai li¢u ¢é ngudi khai thac dién thong tin (néu hd so tai lidu dat |

yéu chu cung cap).

- Budce 3: B phan Luu trir trinh [anh dao Vin phong phé duyét,

- Budc 4: Tra tim va trd két qua:

+ Néu tra tim tai liéu ding ho so, tAi lidu cAn tim thi tién hanh
photocoppy, sao y cung :::ip theo yéu cﬁu.cila cé nhén, td chirc. D6i
voi vin ban mat thue hién theo quy dinh vé quan 1y, khai théc tai liéu
mat.

+ Khéng dat yéu ciu thi phai giai thich rd ring hodic ¢6 van ban tra
Lo,
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- Bude 5: Vo sb khai théc, sir dung tai liéu liru trit, ky nhén va thu
phi (néu c6) theo quy dinh.

2. Pbi véi can bd, cong chire, vién chire co quan

- Buée 1: Cén bj, cong chire, vién chirc 1ap Phiéu yéu cau khai thac
hé so tai liéu trinh 1anh dao phé duyét hodc giri B phan Liru trir.

- Budc 2: Bo phan Luu trir tong hgp trinh 1dnh dao Vin phong phé
duyét.

- Buéc 3: Bo phin Luu trir cung ¢ép ho so tai lidu theo sy phé duyét
cua lanh dao Vin phong.

- Budc 4: Thuc hién véo sd theo ddi va kiém soat

- Sau khi xudt hd sor tai liéu Iwu trir, Bé phan luu trir tién hanh vao 86
xuAt tai lidu luu trir (theo mAu) v theo di, kiém soét ho so tai liéu
trong sudt qua trinh ngudi khai thac sir dung ho so, tai liéu.

- Néu ngudi dén khai thic yéu céu cung cdp ban photocopy hé so, tai
liéu thi:

+ P&i voi tai lidu hanh chinh, tai liéu chuyén mon nghiép vu: gidi
quyét trong ngay hofic tuy thudce vao s6 lugng hé so, tai liéu dé hen
thoi gian cho phu hop;

+ Déi véi tai lidu Mat: Thue hién theo quy dinh vé quén 1y, khai thac
tai lidu mat.

- Budre 5: Thu hdi, kiém tra lai ho so, tii liéu khi ngudi khai théc trd
lai:

Khi ngudsi dén khai théc tra hd so, tai liéu, B phan hwu trit vio So
xuat tai lidu luu trit va kiém tra lai hd so, tai lidu. Néu hd so, tai liéu
bj rach, thiéu trang thi thong bdo cho ngudi dén khai théc va linh dao
Vin phong xem xet, gial quyét.

- Bude 6: Sau khi nhin lai hd so tai liéu, B phan Luu trix dat lai hd
so, tAi liéu vao dung vi tri quy dinh.

Cach thirc thuc hién:

Nap true tiép

Thanh phén, s6 lugng
hé so:

- Thanh phén hé so:
+ Gidy wiéi thidu (don), Phiéu yéu cau;

- Sé lwong: 01 bd

Thén han giai quyét:

Chua quy dinh

Déi tugng thue hién thi
| tuc hanh chinh:

Ca nhin, to chire; can bd, cong chire, vién chire co quan
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Co quan thyc hign thi | - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong UBND thanh phé
tuc hanh chinh; - Co quan tryc tiép thuc hién: B phén Luu trix
Két qua thuc hién tha . ;
t
txie hiioh chirh: Ban photocopy, ban sao y
Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh
Tén méu don: Khéng quy dinh

Yéu cau, didu kién thyc
hién tht tyc hanh chinh
(néu c6):

Cén cir phép 1y
cta thi tuc hanh chinh:

- Can ot Ludt Luu trir s6 01/201 1/QH13 ngay 11/11/2011;

- Cén oir Nghi dinh s6 01/2013/NB-CP ngay 03/01/2013 cita Chinh
phil quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Luu trir; Nghi
dinh s6 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phit vé cng tac
van thu;

- Can cir Théng tw $6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia Bé Néi
vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu;

- Can cir Quyét dinh s6 1209/QP-UBND ngy 13/05/2020 cia Uy
ban nhén dan thanh phé vé viéc ban hanh Danh muc cic co quan, {3
chirc thude nguodn ndp lru tai liéu vao Luu trir lich sir thanh phé;

- Can cir Quyét dinh s6 28/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 cia
UBND thanh phd vé viée ban hanh Quy dinh vé céng téc vin thur, lru
trir trén dia ban thanh phd Hai Phong. |

12. Thu tuc huay tai ligu

hét gia trj

Trinh t thue hién:

- Bu6e 1: Lap danh muyc tai ligu hét gid tri can hiy va viét thuyét mi oh |
a) Lap Danh muc tai liéu hét gia trj |
+ Pbi véi Danh muc céc tii lidu hét gia trj duge lap trong qua trinh
chinh ly dit liéu, cédc tai liéu nay phai dam bao dugc phan loai thanh
céc tép, c6 phan tom tat tiéu deu, c6 bang thoi han dé bio quan hé so
hogc ¢6 phuong an phén logi duoce sp xép va thong ké thanh Danh
muc tai liéu hét gi tri.

+ Boi voi nhimg h so, tai lidu da hét thoi han bao quan (tai li¢u bao
quan trong Kho luu trir co quan; tai ligu do can bd, cong chire, vién
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héa theo thir b nhém ho so, tai liéu theo Bang thoi han bao quan ho
so, tai liéu hinh thanh trong hoat ddng cia co quan thanh Danh myc
tai lidu hét gi tri.

b) Viét ban thuyét minh tai liéu hét gi tri

- Burde 2: Thanh 1dp Héi ddng x4c dinh gi trj tai licu dé tham muu
cho ngudi dimg déu co quan xac dinh thei han bao quan, lyra chon tai
ligu d& giao ndp Luu trir co quan, lya chon tai ligu cia Luu trik co
quan d2 giao ndp vao Luu trix lich sir va loai tai liéu hét gié tri.

- Bude 3: Tién hanh xét ho so, tai lidu d& nghj huy

Héi dong xdc dinh gid tri tai lidu co quan tién hanh hop xem xét, doi
chiéu Danh muc tai liéu hét gia tri véi Muc luc hé so, tai lidu giir lai;
kiém tra thire té tai liéu. Lap bién ban cudc hop trinh ngudi ding ddu
co quan; bién ban duge 1ap thanh 02 ban, mdt ban luu tai hd so hiy
tai liéu cta co quan va mot ban dua vao hd so trinh co quan thye hién
nhiém vu quan ly nha nuéc vé luu trir tham dinh tai liéu hét gia tri.

- Budc 4: Hoan thién ho so va trinh co quan quan 1y nha nudc vé luu
trit (Chi cuc Vin thu - Luu tri¥, 6 N6i vu) thim dinh tai ligu hét gia
tri cin huy.

- Budc 5: Chi cue Van thir - Luru trir, S& Noi vy tién hanh thim dinh
tai liéu hét gid tri cn hiy theo quy dinh.

- Buéc 6: Hoan thién hd so va trinh nguoi dimg dau co quan quyét
dinh huy tai ligu.

a) D6i voi hd so, tai lidu trong Danh myc dé nghj hiy nhung co quan
thim dinh yéu cAu giit lai bao quan thi Hoi dong xac dinh gia trj tai
ligu co quan ¢6 trach nhiém hoan thién lai hé so trude khi trinh ngwei
ditng diu co quan ra quyét dinh hity. Viée hodn thién hd so thyc hién
nhu sau:

- Nhitng ho so, tai liéu yéu cau giit lai tiép tuc luu trit duoc sdp xép
b sung vio muc luc ho so tuong (ng ciia phong tai ligu Liru trir co
quarn.

- Hoan thién hé so va Danh muc tai 1iéu hét gia tri; Ghi lai tong s6 bo,
tap tai ligu hét gid tri dwoe phép hiy; ghi lai s6 va danh sb lai trit tu
cac bo, tap; hoan chinh lai tiéu dé cic bo, tap; viét lai 1y do hiy.

b) Neudri dimg ddu co quan k¥ Quyét dinh hiy tai liéu hét gid tri,

- Bude 7: Té chirc hiy tai liéu hét gia tri.

a) Dong g6i tai liéu hét gia tri.

b) Lap bién ban ban giao tai li¢u huy.
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¢) Thue hién viée hiy tai lidu hét gia tri: Thyc hién dam bao hay hét
thong tin trong taz lidu bing céc bién phép phii hop nhu may hiy tai
liéu, may cat gidy, ngidm nudc qua phuong tién ché bién. ..

d) Lap bién ban hiy tai liéu hét gia tri.

¢) Trong thti han 10 ngdy sau khi thuc hién viée huy tai liéu hét gia
tri giri Quyét dinh huy tai ligu hét gid tri; Bién ban ban giao thi li¢u
hiy; Bién ban hiy tai lidu hét gia trj vé Chi cuc Vian thu - Luu trir, S&
Néi vu theo quy dinh.

- Budc 8: Lap ho so va luu trir ho so vé hay tai lidu hét gid tri.

a) Ho so hiy tai liéu hét gia tri gém:

- Danh muc céc tai liéu da hét gid tri, to tuong trinh va ban thuyét
minh vé nhirng tai liéu nay.

- Viin ban quyét dinh thanh 1ap Hoi déng vé tham dinh gi4 tri tai lidu.
- Bién ban hop.

- Vin ban fié nghj viée tham dinh va xin y kién tir cac co quan chire
ning co thAm quyén.

- Viin ban tra 1&i tham dinh va cho ¥ kién ciia cic co quan trén,

- Quyét dinh tiéu huy ctia Nguoi dimg déu co quan.

- Bién ban ban giao lai tai lidu huy,

- Bién ban vé tiéu huy tai licu hét gid tri.

b) Ho s hily tai ligu hét gid trj duge bao quan tai Luu trir co quan it
nhat 20 nam, ké tir ngay huy tai lidu.

Céch thirc thye hién:

Nop true tiép hoic trre tuyén

Thanh phan, s6 lrong
ho so:

- Thinh phén hd so:

+ Danh muc céc tai liéu di hét gia tri, to tudng trinh va ban thuyét
minh vé nhirng ti liéu nay.

+ Vian ban quyét dinh thinh 1ap Hoi dong vé tham dinh gid tri tai liéu,
+ Bién ban hop.

+ Vin ban dé nghij viéc thim dinh va xin ¥ kién tir céc co quan chirc
ning co thdm quyen.

+ Vin ban trd 161 thim dinh va cho ¥ kién cuia cac co quan trén.

+ Quyét dinh tiéu huy ciia Ngudi dimg diu co quan.

+ Bién bdn ban giao lai tai liéu hay.

| + Bién ban ve tiéu huy tai liéu het gid tri.
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- 86 lrgng: 02 b

Théi han gidi quyét: Chura quy dinh
Déi tugng thuc hién tha |, | . o S
R d ; Cac can b, chirc, vién ch
e ik hfrhe Céc phong, ban, don vi; céc can bg, cong chirc, vién chirc co quan
_ - Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Vin phong UBND thanh phd
Co quan thuc hién tha 5 35 e = Y N
tuc hanh chinh: - Co quan t.n;c tiép thue hién: B§ phén Luu trir va cdc phong, ban,
' dom vi c6 ho so tai liéu hét gid trj cén hiy
Két qua thuc hién tha s Nd R U R
s liéu hét gid tr
tue Bk chirih: | Ho so vé hiy tai liéu het gia tri
Phi, I& phi (néu co): Khéng quy dinh
Tén méu don; Khéng quy dinh

Yéu cau, didu kién thuc
hi¢n thd tuc hanh chinh
(néu co):

- Cin cir Ludt Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

- Cain cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Luat Lwu trir; Nghi
dinh sd 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phtl vé cdng téc
vin thur;

- Cin it Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia B4 Néi
vu quy dinh théi han bao quan tai liéu;

- Can cir Quyét dinh s6 1209/QD-UBND ngay 13/05/2020 cia Uy
ban nhén dan thanh phd vé viée ban hanh Danh muc céc co quan, t6
chire thude ngudn ndp luu tai liéu vio Luu trit lich st thinh phé;

- Cin ctr Quyét dinh s6 28/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 cia Uy
ban nhan din thanh phé vé viée ban hinh Quy dinh vé cong téc vin
thu, luu trir trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Céan cir phap ly
ciia thu tuc hinh chinh:

X. Linh vye Téai chinh (02 tha tuce)
1. Thii tuc xit 1y tai sén bi hw hong, khéng sir dung dwoe hodic khéng con nhu ciu sir dung
trong qué trinh thye hién dy dn sit dung von nha nuéc

- Bude 1: Khi ¢o tai san bi hu hong, khong sir dung duoc hodc
khong con nhu ciu sir dung trong qua trinh thure hién du én, Ban

Trinh tu thye hién:
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quan ly dy &n ldp danh muc, dé xuat phrong 4n xir 1y, béo cdo co
quan chu quan du an,

- Buéc 2: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc bao céo
ctia Ban quén 1§ dir 4n, co quan chii quan dir 4n ¢6 tréch nhiém tong
hop, 1ap 01 b6 hé so dé nghi xir 1y tai san giri S& Tai chinh,

- Budc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén bio cdo ciia co
quan cha quan di an, S¢ Tai chinh ¢6 trach nhiém lap phwong an xi
Iy tai san, d& nghi dé nghj co quan, ngudi dweoe HDND thinh phé
phan cip xem xét, phé duyét theo thm quyén hodc trinh Chu tich
UBND thanh phé c6 ¥ kién giri co quan dugc giao thuc hién nhiém
vu quén 1y tai san cng thude Bo Tai chinh (ddi véi truong hop
thugc thim quyén phé duyét ciia Thi tuéng Chinh pha, B truéng
B¢ Tai chinh).

- Budce 4: Doi voi truomg hop thude thude thim quyén phé duyét cia
Thu tuéng Chinh phu, Bé trrong Bo Tai chinh. Trong thoi han 30
ngay, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi ctia Chit tich UBND thanh phé,
¢o quan dugc giao thuc hién nhiém vu quan 1y tai san cong thude
B§ Tai chinh c¢6 trach nhiém trinh B trrdng Bd Tai chinh xem xét,
phé duyét phuong an xir 1y theo tham quyén hode béo cio B trudmg
B¢ Tai chinh c¢6 van ban trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, phé
duyét theo thim quyén.

Cach thirc thyc hién:

Qua dich vy buru chinh

Thinh phan, s6 lwong
hd so;

- Vin ban dé nghj xu I}?‘téi sdn cla co quan chi quan dy 4n (kém
theo danh muc tai san dé nghi xir 1¥): 01 ban chinh;

- Béo cdo ciia Ban quan 1y dy &n (kém theo danh muc tai san dé
nghi xir [¥): 01 ban sao;

- Bién ban kiém ké tai san: 01 ban sao;

- Vin kién du 4n: 01 ban sao;

- Ho so, gidy to khéc lién quan dén viée xir Iy tai san: 01 ban sao.

Théi han giai quyét:

30 ngdy méi bude (téng 90 ngay)

Péi tugng thue hién:

Ban quan Iy du an, co quan chu quan dy én

Co quan giai quyét;

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh:

a) Thu twong Chinh phu, B trudng B Tai chinh, Bo truréng, Thu
trudng co quan ngang Bo, co quan thu'{m Chinh pht, co quan khac &
trung wong, Chi tich UBND thanh pho;

b) Co quan, ngudi duge phén cdp thim quyen.
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- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC:
S& Tai chinh

- Co quan phéi hop thye hién TTHC:
Ban quan 1y dy &n, co quan chit quan du 4n

Két qua thyc hién: Quyét dinh hity bo quyét dinh ban déu gia tai sin cong hojc van ban
yéu ciu td chirc ddu gia lai,
! Khéng co
Phi, 1€ phi;

- = - . -
Tén mau don, mau to khai:

Miu s6 07/TSC-TSDA (Danh séch tai san d& nghi xir 1y)

Yéu cau, diéu kién thuc
hién TTHC:

Khong c6

Cén cir phap 1y cua tho tue
hanh chinh:

- Ludt Quan ly, sir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngiy 26/12/2017 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan ly, sir dung tai sin cong;

- Quyét dinh s6 36/2022/QD-UBND ngay 12/7/2022 cia UBND
thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu td chirc ciia S& Tai chinh thanh phd Hai Phong.

2. Thii tue xir 1y tai san phuc vu hoat djng ciia dy dn sir dung von nha nuwéc khi

dur 4n két thic

Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Cham nhét 12 30 ngay trude ngay két thic dw 4n theo quyét
dinh ctia co quan, ngudi 6 thim quyén, Ban quan 1y dy 4n ¢é trach
nhiém kiém keé tai san phuc vu hoat dong cua dur 4n, dé xudt phuong
an xir 1y, béo cdo co quan chi quan du 4n. Viée kiém ké phai dwoc
lip thanh Bién ban, ndi dung chi yéu ctia Bién ban gdm: Tén dur 4n,
tén ban quan 1y dir 4n, co quan chi quan, thanh phan tham gia kiém
ké, két qua kiém ké,

Ghi chii: Trudmg hop phét hién thira, thiéu tii sin phai ghi 1o trong
Bién ban kiém keé tai san, xac dinh rd nguyén nhin, trich nhiém va d&
| xufit bién phap xir It theo ché dd quan 1y, sir dung tai san c6ng. Danh
muc tai sin dé nghj xir Iy thue hién theo Mau s6 07/TSC-TSDA ban
hanh kem theo Nghi dinh nay.
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Doi véi du én trong d6 ¢ mét co quan chi quan giir vai tro diéu phdi
chung va céc co quan chi quan cia cdc du 4n thanh phan, Ban quan
ly dyr 4n thanh phin chiu trach nhiém kiém ké, bao cdo vé& Ban quan
1y du &n chi quan dé téng hop, d& xudt phuong an xir ly;

- Bude 2: Trong théi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc bao céo ciia
Ban quan ly du én, co quan chi quan dy 4n ¢ trach nhiém tong hop,
1dp 01 bd hé so dé nghi xir Iy tai san giri S& Tai chinh.

- Bude 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhén bao céo ciia co
quan chu quan dy an S¢ Tai chinh ¢d trach nhiém 1dp phuong an xir
Iy tai sén, dé nghi co quan, ngui duge HDND thanh phé phan cdp
thim quyén phé duyét phuong én xir Iy tai sin xem xét, phé duyét
theo thim quyén hodc trinh Chi tich UBND thinh phé ¢6 ¥ kién giri
co quan duge giao thue hién nhiém vu quan ly tai san cong thudc Bo
Tai chinh (déi véi trrong hop thude thim quyén phé duyét cia Thi
tréng Chinh phi, B trudmg B Tai chinh).

- Bude 4: Poi véi trudmg hop thude thude thdm quyén phé duyét cia
Thu téng Chinh phu, Bé trudéng B Tai chinh. Trong thad han 30
ngay, ké tir ngdy nhn dugc d& nghj ctia Chu tich UBND thanh phé,
co quan duge giao thue hién nhiém vu quan ly tai san cong thude Bo
Tai chinh ¢ trach nhiém trinh B truéng B Tai chinh xem xét, phé
duyét phuong 4n xir 1 theo thim quyen hodc béo cdo Bé truéng Bo
Tai chinh ¢6 vin ban trinh Tha tudng Chinh phil xem xét, phé duyét
theo tham quyén.

Truong hop Ban quan 1y dy én, co quan chi quan dy an khéng dé
xuét phwong én xi 1y hodic dé xudt phuong an xir 1y khong phit hop,
Sé& Tai chinh 13p phuong an, trinh Cht tich UBND thinh phé quyét
dinh thu héi dé xir Iy theo quy dinh.

Cach thire thyc hién

- Truc tuyén
- Qua dich vy buu chinh

Thanh phén, sé lwgng hé
S0

- Vin ban dé nghi xir ljr‘te"u‘ sdan cua co quan chi quan du dn (kém
theo danh muc tai san de nghi xir Iy): 01 ban chinh;

- Bdo cdo ctia Ban quén 1Y dir 4n (kém theo danh muc tai san dé
nghi xur 1y); 01 ban sao;

- Bién ban kiém ké tai san: 01 ban sao:

- Vin kién du an: 01 ban sao;

- H6 so, gidy t& khéc lién quan dén viée xir Iy tai san: 01 ban sao,
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Thei han giai quyét Khéng qua 30 ngay mdi bude (120 ngdy)

Déi trgng thue hién - Ban quan 1y dy 4n, co quan cht quéan du 4n.

- Cor quan ¢6 tham quyén quyét dinh:

a) Thu tuéng Chinh phu, B truéng Bo Tai chinh, Hoi dong nhan dan
) thanh ph;

Co quan gidi quyet b) Co quan, ngudi duge phén cap thdm quyén,

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh
- Cor quan phoi hop thye hién TTHC:

Ban quan |y dur 4n, Co quan chi quan dy an.

Két qua thye hign Quyét dinh xir 1§ tai san phuc vu hoat dong ctia dy n khi du 4n két
thie hode Quyét dinh thu hoi ti sdn cong

Phi, 1¢ phi Khong c6

Tén mau don, mau to khai | Khéng co

Yéu cdu, diéu kién thuc

hién TTHC g

- Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

- Nighj dinh 56 151/2017/ND-CP ngéy 26/12/2017 ctia Chinh pht quy
Cin eir phap 1y ctia thi tuc | dinh chi tiét mét s didu cia Luat Quén 1y, st dung tai sin cOng;
hanh chinh: - Quyét dinh s6 36/2022/QD-UBND ngay 12/7/2022 cia Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc ban hinh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén
han va co cdu td chirc ciia S& Tai chinh thanh phd Hai Phong

XI. Linh vure Gido duc va Pao tao (02 thi tuc)
1. Thi tue lra chon sdch gido khoa trong cdc co so gido duc pho thong trén dia ban
thanh phd

- Budre 1: T chire, ca nhin sé hitu hode dwoe cap c6 thim quyén giao
quan 1y lwa chon sich gido khoa trong céc co sé& gido duc phd théng
Trinh ty thue hién; trén dja ban thanh pho giri Phong Gido duc va Pao tao (ddi véi cép
tiéu hoc va trung hoc co s¢), giri S& Gido duc va Pao tao (d6i v6i cp
trung hoc pho thong).
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- Bude 2: Phong Gido duc va Dao tao téng hop (déi véi cip tidu hoc
va trung hoc co s0), bao cdo S¢ Gido duc va Do tao; S& Gido duc va
Dio tao tong hop (ddi voi cdp trung hoe phé théng) danh muc sach
gido khoa dugc céc co so giao duc phd thong thuge thim quyén quan
Iy dé xudt lya chon, sip xép theo thir ty sach gido khoa ¢6 s6 co s&
gido dyc phd thong dé xuét lua chon tir cao xudng thap.

- Bude 3: 8¢ Giao duc va Dao tao trinh UBND thinh phé thanh lap
Héi dong lya chon séch gido khoa; UBND thanh phé quyét dinh thanh
1dp Héi dong lyra chon sach gido khoa

- Bude 4: S Gido duc va Do tao tong hop danh muc séch gido khoa
duoe cée co s¢ gido duc phd thong thude thim quyén quan 1y dé xuat
lra chon, chuyén giao danh muc cho cho Héi ddng lra chon séch gido
khoa.

- Budc 5: Hoi dong to chire lwa chon diéu chinh, bé sung sich gido khoa
theo thim quyén, téng hop danh myc sich gido khoa bb sung do Hoi
ddng Ira chon va dé xuét, ban giao cho S¢ Gido duc va Dao tao.

- Budc 6: S¢ Gido dyc va Pio tao tong hop két qua lwa chon diéu
chinh, bd sung sach gido khoa cua cac Héi dong, trinh UBND thanh
phé xem xét, qu}*él dinh.

- Buge 7: UBND thanh pho quyét dinh phé duyét danh muc sach gido
khoa diu chinh, bd sung dé sir dung trong co s¢ gido duc phé théng
tai dja phuong.

Cach thirc thue hién:

Nap trure tiép hodc truc tuyén

Thanh phan, s6 lrong hd
S0

- Thanh phan hd so:

+ Béo c4o quy trinh, tién dé va két qua thye hién vé cac ban sach;

+ Danh muc Sach giao khoa nha truomg lua chon;

Can cir theo Théng tr s6 25/2020/TT-BGDBT ngay 16/8/2020 cuia
B0 Giao duc va Pao tao: Quy dinh viée lrra chon sich gido khoa trong
co sO gido duc pho théng) tai cdc don vi thuc hién theo timg budc
tuong ung.

- 86 hrgng: 01 bd

Thoi han giai quyét;

Quyet dinh phé duyét danh muc sach gidgo khoa dé sir dung trong co
s& gido duc pho thong tai dia phuong duoc ban hanh 5 thing trude
khi bat dau ndm hoc méi.

Déi turgng thire hién thi
tue hinh chinh:

Té chire, ¢ nhin
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Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phd
- Co quan truc tiép thue hién: S& Gido duc va Pao tao

Két qua thuc hién thi tuc
hanh chinh:

Quyét dinh

Phi, 1& phi (néu c6):

Khoéng quy dinh

Tén mau vin ban:

Vin ban dé xuit

Yéu ciu, diéu kién thuc
hién tha tuc hanh chinh
(néu co):

- Can ct Ditu 2, Pitu 3 Thong tu s6 25/2020/TT-BGDDT ciia B§
Giao duc va dio tao.

- Héi dong lwra chon sach gido khoa cén cir theo Diéu 4 Thong tu sb
25/2020/TT-BGDPT la Hoi ddng do UBND cép thénh phé thanh lp
vi ¢b vai trd gitip viée cho UBND thanh phé trong viée t6 chire lya
chon sdch gido khoa. Nhiém vu cua Héi ddng lwa chon sach gido khoa
cén cir quy dinh tai khodn 3 Diéu 4 Théng tu s 25/2020/TT-BGDDT.

Cén cir phéap 1y cia tha tuc
hanh chinh:

- Nghi dinh s6 84/2020/NB-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh phu vé viée
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luét Gido duc.

- Théng tur s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 ciia B§ Gido duc
va Pao tao ban hanh Chuong trinh gido duc phé thong,

- Théng tw s6 25/2020/TT-BGDBT ngiy 16/8/2020 ciia B$ Gido duc
va Péo tao quy dinh vigc lya chon sach gido khoa trong co s gido
duc phé thong.

- Nghi quyét so 03/2022/NQ-HDND ngiy 20/7/2022 ciia HDND
thanh phé quy dinh ndi dung chi, mire chi cho viéc lyra chon sich gido
khoa trong co s¢ gifo duc phd thong trén dia ban thanh phd Hai
Phong,

2. Diéu chinh, bé sung danh muc sdch gido khoa dé sir dung trong co siv gido dyc phd
théng trén dia ban thanh phd

Trinh tyr thye hién:

- Budc 1: Co s& gido duc phd thong giri dé xuat diéu chinh, bd sung
danh muc sdch gido khoa d& sir dung trong co s& gido duc phd théng
theo ndm hoc vé giri Phong Gido duc va Pao tao (ddi véi cdp tiu hoc
va trung hoc co s6), giri ¢ Gido duc va Pio tao (di voi cdp trung
hoc phé thong).

- Bude 2: Phong Gio duc va Do tao tong hop (doi véi cp tidu hoc
va trung hoc co sd), bdo cdo S¢ Gido duc va Dao tao; S& Gido due va
Dio tao téng hop (ddi vdi cdp trung hoc phd thong) dé xudt diéu
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chinh, bd sung danh muc sich gido khoa dé sir dung trong co sé gido
duc phé théng trén dia ban thanh phd.

- Budic 3: S¢ Gido duc va Dao tao tong hop danh muc sich gido khoa
duoe cdc co sd gido duc phd théng thude thim quyén quan 1y dé xuét
diéu chinh,

- Budc 4: 8¢ Gido duc va Dio tao trinh UBND thanh phé thanh 14p
Hoi dong lira chon bd sung déi véi nhimg ban sich gido khoa c6 dé
xuat bo sung, didu chinh.

- Budce 5: S& Gido duc va Dao tao téng hop chuyén giao danh muc
cho cho Héi dong lua chon didu chinh, bd sung sach giao khoa.

- Budc 6: Hoi dong t chirc Iya chon diéu chinh, bd sung sich gido
khoa theo thim quyén, téng hop danh myc sdch gido khoa bé sung do
H61 dong lwa chon va dé xuit, ban giao cho S¢ Gido duc va Pio tao.
- Bude 7: S& Gido duc va Pao tao tong hop két qua lua chon didu
chinh, bé sung sch gido khoa ciia cdc Hoi dong, trinh UBND cép
thanh phd xem xét, quyét dinh.

- Bude 8: UBND cap thanh phd quyét dinh phé duyét danh muc séch
gido khoa diéu chinh, bé sung dé sir dung trong co sé gido duc phd
thong tai dja phuong.

Cach thire thye hién:

Nop trwre tiép hodc truc tuyén

Thanh phén, s6 luong
hd so:

- Thanh phén hé so:

+ Béo c4o quy trinh, tién d6 va két qua thyc hién vé céc ban sdch;

+ Danh muc Sach gido khoa nha truong lua chon;

Cin cir theo Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngiy 26 thang 12 nim
2018 ctia B§ Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Churong trinh gido
duc phd théng; Théng tu s6 25/2020/TT-BGDDT ngay 16/8/2020 cua
B¢ Gido duc va Bao tao: Quy dinh viéc Iyra chon sach gido khoa trong
co s& gido duc phd thong).

- S6 lugng: 01 bj

Thoi han giai quyét:

Quyét dinh phé duyét danh muc séch gido khoa dé sir dung trong cor
s& gido duc phé théng tai dia phuong duoc ban hanh § thang trudce
khi bat dau nim hoc méi.

Déi tugng thyc hiéntha |, ., . ..
To ch nh
tuc hanh chinh: e n—
Co quan thye hién thi | - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phd
tuc hanh chinh: - Co quan truc 1iép thure hién: S& Gido duc va Pao tao
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Két qua thyc hién thi
tuc hanh chinh:

Quyét dinh

Phi, 1& phi (néu c6):

Khong quy dinh

Tén mau vin ban:

Vin ban dé xuat

Yéu cau, dicu kién thue
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

Thye hién Didu 10, Diéu 11, Didu 12, Piéu 13, Diéu 14 ciia Théng tu
s 25/2020/TT-BGDDT ngay 16/8/2020 cua By Gido duc va Dao tao.

Cén ¢ phap ly cua tha
tuc hanh chinh:

- Nghi quyét s6 88/2014/QH13 ngay 28/11/2014 clia Quéc hdi khéa
XIII vé déi méi chuong trinh, sach gido khoa gido duc phé théng.

- Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phi vé viéc
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu coa Luft Gido dyc.

- Théng tur s6 32/2018/TT-BGDBT ngiy 26/12/2018 ciia B§ Gido duc
vaA Do tao ban hanh Churong trinh gido duc phd théng.

- Théng tu s6 25/2020/TT-BGDDT ngay 16/8/2020 cia B§ Gido dyc
va Dio tao: Quy dinh viéc lyra chon sdch gido khoa trong co s& gido
duc phéu théng.

_ Nghi quyét sb 03/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 clia Hoi dong
nhan dan thanh phd quy dinh néi dung chi, mire chi cho viée lya chon
sach gido khoa trong co s gido duc phd thong trén dia ban thinh pho
Hai Phong.

XII. Linh vure Khoa hge va Cong nghé (05 thu tuc)
1. Thii tue ddnh gi4 hi¢u qua 4p dung v pham vi inh hwéng thanh pho cho cdc sdng kién

Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Cée co quan, don vi giri vin ban d& nghi danh gid hiéu qua

| 4p dung va pham vi anh hudng thanh phd cho cde sing kién giri ve Sa

Khoa hoc va Cong nghé (co quan thuong trurc ve sang kién ctia UBND
thanh phd), bao gom:

+ Sang kién linh vuc gido duc va dio tao;

+ Sdng kién ca cac So, ban, nganh, quan, huyén;

+ Sang kién cita cac to chire, ¢4 nhan trén dja bin thanh phé.

- Bude 2: Phong S hitu tri tué, An toan birc xa va hat nhan tié"p nhén,
ra sodt, tong hop ho se.

- Bude 3: S¢ Khoa hoc va Cong nghé g vin ban dén céce don vi ¢6
sing kién hofic mdi cac chuyén gia thudc céc linh vire co sing kién
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tham gia Hoi dong dénh gi4 hiéu qua ap dung va pham vi anh huéng
thanh phé cho céc sang kién.

- Bude 4: 8& Khoa hoc va Cong nghé trinh Chi tich UBND thanh phd
thanh 13p Hoi dong dénh gia hiéu qua 4p dung va pham vi anh hudng
thanh phé cho c4c sdng kién.

- Bude 5: Hoi dong sé tién hanh hop cic phién dé d4nh gia (s luong
céc phién hop phu thude vao $6 lugng sdng kién).

- Budc 6: Bo phin thur ky tong hop diém danh gi cua timg thanh vién
Hoi dong va cong bé diém vai cée thanh vién Hoi dong,

- Bude 7: Céc thanh vién Hoi déng théng nhat danh sach cac sang kién
dé nghi Giam ddc So KH&CN trinh Chi tich UBND thanh phé Quyét
dinh céng nhén.

- Bude 8: Chu tich UBND thanh phd ban hanh Quyét dinh cong nhédn
hi¢u qua ap dung va pham vi nh huéng thanh phé cho cac sang kién.

Cach thirc thuce hién:

Nop truc tiép hoic true tuyén

- Nop truc tuyén qua hé théng HP-eOffice

- Nop truc tiép tai Bo phin Tiép nhan va tra két qua ciia S& Khoa hoc
va Cong nghé

Thénh phan, s6 lrong
ho so:

- Thanh phan hé so:

+ Vin ban dé nghj danh gia higu qua ap dung va pham vi anh hudng
thanh phé cho céc séng kién cua cic S&, ban, nganh, doan thé, Uy ban
nhén dan cac quén, huyén;

+ Pon dé' nghi xét cdng nhin hi¢u qua ap dung va pham vi anh huong
thanh phé cua tac gia (eé mau giri kém);

+ Ban mé ta sang kién (cd mau giri kém);

+ Cic tai liéu, biing ching vé két qua va loi ich mang lai (néu co):

+ Diém chim vé bién ban ctia Hoi dong dénh gid hiéu qué ap dung va
pham vi anh hudng cia sing kién & co s6.

+ Quyet dinh cong nhdn hiéu qua ap dung va pham vi dnh hudng co s&
cho cac séng kien cia don vi.

- 86 luegng: 01 b

Thei han giai quyét:

03 thang ké tir ngdy nhin du hd so cia cée don vi.

Péi tugng thue hién
tha tuc hanh chinh:

Cac Sé, ban, nganh; UBND céc qudn, huyén; eic td chirc, cd nhin trén
dia ban thanh pho |
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Co quan thyc hién tha | - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh; Chi tich UBND thanh phd

tuc hanh chinh: - Co quan trrc tiép thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc hién tha | Quyét dinh ciia Ch tich UBND thinh phé vé viéc cong nhin hiéu qua
tuc hanh chinh: 4p dung vA pham vi anh huong thanh phé cho cée sing kién

Phi, 1& phi (néu c0):

Khong

Biéu mau:

Ghi biéu mau thye hi¢n TTHC:

+ Don d& nghi xét cong nhan hi¢u qué 4p dung va pham vi dnh huong
thanh phé cua tic gia (6 mau giri kém);

+ Bin mb ta sang kién.

+ Quyét dinh cong nhan hiéu qua ap dung va pham vi anh huéng cho
cac sang kién

Yéu chu, diéu kién thyc
hién tha tuc hinh chinh
| (néu co):

Khéng

Cin cir phap ly
ctia thir tuc hanh chinh:

- Lujt Thi dua, Khen thuémg ngdy 26/11/2003; Luit sira d6i, bo sung
mot so diéu cia Luat Thi dua, Khen thuong ngay 14/6/ 2005; Lugt sira
d6i, bd sung mét sb didu cia Ludt Thi dua, Khen thuong ngly
16/11/2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/10/2017 ciia Chinh phui vé vige
Quy dinh chi tiét thi hanh m§t s6 diéu cia Luat thi dua, khen thuéng;
_ Nghi dinh sb 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 ciia Chinh phii vé viéc
ban hanh Diéu 1& Sang kién:

- Thong tu s& 18/2013/TT-BKHCN ngay 01/8/2013 ctia B§ Khoa hoc
v Cong nghé hudng dan thi hanh m6t s6 quy dinh ctia Diéu 1¢ Séng
kién duoc ban hanh theo Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012
cta Chinh phu;

- Théng ti 12/2019/TT-BNV ngay 04/01/2019 cia Bo Ngi vu Quy
dinh chi tié thi hanh mot s6 diéu ciia Nghj dinh 91/2017/ND-CP ngay
31/10/2017 ctia Chinh phit vé viéc Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu ctia Luit thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 20/2019/QD-UBND ngay 19/6/2019 cia UBDN thanh
phé Hai Phong vé viée ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thudng tai thanh phf':i Hai Phong.

- Quyét dinh sb 21/2022/QP-UBND ngay 26/4/2022 sira doi, bd sung
mot s diéu ctia Quy dinh s6 s 20/2019/QD-UBND ngay 19/6/2019.

ar
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2. Tha tuc thanh lip Héi ddng tw véin xdc dinh nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap

thanh pho

Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Chuyén vién dy thao Tér trinh dé nghi thanh 1ap Hoi déng
tr van x4c dinh danh muc nhiém vu linh vuce duge phan eng phu
trach (kém theo du thdo Quyét dinh) theo Ké hoach té chirc Hai nghi
tw van xac dinh nhiém vu duge duyét, chuyén Trudng phong.

- Burde 2: Trudng phong Quan |y Khoa hoc hoan thién du thao To |
trinh va dy thao Quyét dinh, bao cio Gidm dbc Sa,

- Buée 3: Gidm déc S& KH&CN xem xét, ky To trinh giri Ch tich
UBND thanh phé xem xét thong qua Vin phong UBND thanh phd.

- Bude 4: Vin phong UBND thanh phé thdm dinh, trinh Cha tich
UBND thanh pha.

- Bude 5: Chu tich UBND thanh phé ra Quyét dinh thanh lip Hoi
ddng tu van xdc dinh danh muc nhiém vy KH&CN theo tirng linh vire

Cach thae thye hién:

Truc tuyén qua HP-eOffice

Thanh phén, sé lhrgng
hé so:

- Thanh phén hd so:

+ Tor trinh dé nghi thanh 13p Hi dong tir vin xdc dinh danh muc
nhigm vu KH&CN cap thanh pho (theo tieng linh viee).

+ Dy thio Quyét dinh ciia Chi tjich UBND thanh phd vé viée thanh
Iap Hoi dong tw van xdc dinh danh myc nhi¢m vy KH&CN cép thanh
pho (theo tirng linh viec).

- 86 lirgng hé so: 01 bd.

Thoi han giai quyét;

Chuwa quy dinh

Péi tuong thye hién tha
tuc hanh chinh;

Cac co quan, don vi, c& nhan lién quan

Co quan thyc hién tha
tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Ch tich UBND thanh phd
- Co quan trye tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thue hién tha
tuc hanh chinh:

Quyét dinh cira Ch tich UBND thanh phé vé viéc thanh 1ap Héi dong
tir van xé4c dinh danh muc nhiém vu KH&CN cép thanh phé (theo
tung linh vue)

Phi, 1& phi néu c6:

Khéng

Bicu mau:

Dy thio Té trinh va du thao Quyét dinh thanh lap Hoi ddng tr vén
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Yéu ciu, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh:

- Luit KH&CN s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s8 08/2014/NP-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat KH&CN.

- Quyét dinh sd 2848/2015/QD-UBND ngay 21/12/2015 ciia UBND
thanh phd Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y cac nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cd sit dung ngén sich nha nuée thanh phé Hai
| Phong.

Can cir phép 1y
cuia tha tuc hanh chinh:

3. Thii tuc phé duyét Danh myc nhi¢m vu nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé cip
thanh phé

- Bude 1: Chuyén vién phu trach linh vue, bd phén thu ky gitp viée
Hoi dong tur vn xéc dinh danh muc nhiém vy KH&CN cép thanh
phé (theo ting linh viec) hoan thién Bién ban va két qua xép loai tu
tién dé xuét nhiém vy KH&CN giri vé Trudng phong dé tong hop.
- Budce 2: Truéng phong Phong Quan ly Khoa hoc xem xét, tong
hop, dé xuat Danh muc nhiém vy KH&CN, dy théo Té trinh € nghi
phé duyét Danh muc nhi¢m vu (kém theo dy thio Quyét dinh phé
duyét) bao cdo Giam déc So.

- Bude 3: Gidm dée S& KH&CN xem xét, phé duyét d& xuit cia
Trudng phong, ky Tér trinh giri Chii tich UBND thanh phd xem xét,
phé duyét Danh muc nhiém vu KH&CN cip thanh phd qua Vin
phong UBND thanh phé.

- Bude 4; Vian phong UBND thanh phé thdm dinh, trinh Chi tich
UBND thanh phd.

- Bude 5: Chu tich UBND thanh phﬁ ra Quyét dinh phé duyét Danh
muc nhiém vu nhiém vy KH&CN cép thanh phé.

Trinh ty thuc hién:

Céch thire thye hién: Truc tuyén qua HP-eOffice

- Thénh phén ho so

Thanh phin, sé hrong + T trinh dé nghi phé duyét Danh muc nhiém vu nhiém vu KH&CN

5 cap thanh phd.
ho so: P P

+ Du thao Quyét dinh ciia Chi tich UBND thinh phd vé viée phé
duyét Danh muc nhiém vy nhiém vu KH&CN cap thanh phé.
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+ Bién ban va két qua xép loai uu tién dé xuit nhiém vu KH&CN
cia cdc Hoi dong tu vén xac dinh danh myc nhiém vu KH&CN cép
thanh phd.

- 86 lwong hd so: 01 bd.

Thai han giai quyét:

Chua quy dinh

Déi tuong thue hién
thu tuc hanh chinh:

Cac co quan, don vi, cd nhén lién quan

Co quan thye hién tha

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chii tich UBND thanh phé

tuc hanh chinh: - Co quan trye tiép thye hién: S¢ Khoa hoc va Cong nghé
Két qua thyc hién thi | Quyét dinh cia Chi tich UBND thanh phé vé viéc phé duyét Danh
tuc hanh chinh: muc nhiém vy nhiém vy KH&CN ¢ip thanh phé.

Phi, 1& phi néu co:

Khong

[ b
Biéu mau:

- Tong hop két qua xép loai wu tién nhiém vy KH&CN
- Bién ban hop Hoi dong tu vin x4c dinh nhiém vu KH&CN

- Dy thao T& trinh va dur thio Quyét dinh phé duyét Danh muc nhiém
vu KH&CN

Yeéu cau, diéu kién thue

hién thi tuc hanh
chinh:
- Luat KH&CN 56 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013.
- Nghj cﬁnl} s 08/2014/NP-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh pha quy
Can cir phap ly dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat KH&CN.
ctia thi tyc hanh chinh: | _ Quyét dinh s6 2848/2015/QD-UBND ngéy 21/12/2015 cia UBND

thanh phd vé viéc ban hanh Quy ché quén 1y cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé c6 sir dung ngan sach nha nudce thanh phd Hai Phong,

4. Thii tuc phé duyét Thuyét minh nhiém vy nghién ciru khoa hoc vi phat trién cong nghe
cap thanh phé (d6i véi nhiém vy ¢6 mire kinh phi ngén sich tir 500 triéu dong tri 16n)

Trinh tu thuc hién;

- Budc 1: Chuyén vién phu trich linh vire du thao T trinh dé nghi
phé duyét thuyét minh nhiém vu KH&CN (kém theo dur thao Quyét
dinh phé duyét cia UBND thanh phd) giri vé Trudng phéng.

- Budce 2: Trudng phong Quan ly Khoa hoc hoén thién du thao TU |
trinh va du thao Quyét dinh, béo céo Gidm déc So.
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- Bude 3: Giam déc S& KH&CN xem xét, ky T& trinh giri UBND
thanh phé xem xét, théng qua Van phong UBND thanh phd.

- Budc 4: Van phong UBND thanh phd thim dinh, trinh UBND
thanh phd.

- Bude 5: Chi tich UBND thanh phé ra Quyét dinh phé duyét thuyét
minh nhiém vu KH&CN.

Céch thirc thire hién:

Truc tuyén qua HP-eOffice

Thanh phén, s6 lugng
hé so:

- Thanh phén hd so:

+ T trinh dé nghi phé duyét thuyét minh nhiém vy KH&CN cdp
thanh pho.

+ Du thao Quyét dinh ctia UBND th&nh’phf) vé viée phé duyét thuyét
minh nhiém vu KH&CN cap thanh pho.

+Quyét dinh thanh I4p va Bién ban clia HOi ddng tu vin thuyét minh
nhiém vu KH&CN cap thanh pho.

+ Thuyét minh nhiém vy KH&CN cép thanh pho.

- §6 lrong ho so: 01 bd.

Thési han giai quyét;

Chua quy dinh

Péi twong thue hign
thu tuc hanh chinh:

Céc co quan, don vi, ca nhén lién quan

Co quan thue hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé
- Co quan truc tiép thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc hién thi

| Quyét dinh cia UBND thanh phé vé viée thuyét minh nhiém vy

tuc hanh chinh: | KH&CN cip thanh phd.
Phi, 1 phi néu c¢: Khéng
- Thuyét minh dé tai KH&CN

Biéu mau:

- Thuyét minh di 4n (mg dung KH&CN

- Thuyét minh dir 4n san xuét thir nghiém - Quyét dinh thanh lap
Hoi ddng tw vén phé duyét thuyét minh nhiém vu KH&CN

- Bién ban hop Héi dong tu vin phé duyét thuyét minh nhiém vy
KH&CN - Té trinh dé nghj phé duyét Thuyét minh nhiém vu
KH&CN cap thanh phé (kém theo Dy thao Quyét dinh cia UBND
thanh phd)
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Yéu céu, diéu kién thuc
hién thi tuc hanh
chinh;

- Ludt KH&CN s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s5 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phi quy
Cin cit phap 1y dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu cua Luat KH&CN.

cua thu tyc hanh chinh: | . Quyét dinh sé 2848/2015/QP-UBND ngay 21/12/2015 cita UBND
thanh pho vé viéc ban hanh Quy ché quan 1§ cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé ¢6 sit dung ngan sach nha nude thanh phd Hai Phong,

5. Thi tuc nghiém thu két qua thye hién nhiém vu nghién ciru khoa hoc va phat trién cong
nghé cip thanh phé déi véi nhi¢ém vu do UBND thanh pho phé duyét thuyét minh

- Bude 1: Chuyén vién phu trach linh vire dy thao Té trinh @& nghi
nghiém thu két qua thyc hién nhiém vu KH&CN (kém theo dur thao
Quyét dinh ctia UBND thanh phé) giri vé Truéng phong.

- Bude 2: Truong phong Quan ly Khoa hoc hoén thién du thao To
trinh va du thao Quyét dinh, bdo céo Giam déc So.

Trinh tur thye hién: - Bude 3; Giam doc S KH&CN xem xét, ky Tor trinh giri UBND
thanh phd xem xét, théng qua Van phéong UBND thanh phé,

- Bude 4: Van phong UBND thanh phé thim dinh, trinh UBND
thanh pho. '
- Bude 5: Chii tich UBND thanh phé ra Quyét dinh nghiém thu két
qua thye hién nhigm vu KH&CN,

Cach thirc thuc hién: | Trye tuyén qua HP-eOffice

- Thanh phén hd so:

+ Té trinh dé nghi nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu KH&CN
cdp thanh pho.

+ Du thio Quyét dinh ciia UBND thanh phé vé viée nghiém thu két
Thanh phin, sé lwgng | qua thue hién nhiém vy KH&CN.

ho so: + Quyét dinh thanh 1dp va Bién han lam viéc cia H{_ir: ddng tu van
danh gid nghiém thu nhiém vy KH&CN cap thanh pho.

+ Béo céo két qua thyue hién nhiém vu KH&CN cip thanh phd (da
hoan thién theo y kicn ctia Hoi dong).

+ Béo cdo vé viéc hoan thién Ho so sau danh gid, nghiém thu,
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- 86 lugng hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

D6i tuong thue hién
thi tyc hanh chinh:

Cc co quan, don vi, ca nhén lién quan

Co quan thuce hién tha

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé

tuc hanh chinh: - Co quan tryc tiép thue hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Két qua thyc hién thd | Quyet dinh ctia UBND thanh phé vé viéc nghiém thu két qua thuc
tuc hanh chinh: hin nhiém vu KH&CN cép thanh phd.

Phi, 1¢ phi néu ¢o:

Khéng

Biéu mau:

- Béo céo téng két dé tai KH&CN/ du dn tmg dung KH&CN/ dy én
san xuft thir nghiém

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong tr van dénh gi4, nghiém thu két
qua thue hién nhigm vu KH&CN

- Bién ban hop Hoi dong tu vén danh gid, nghiém thu két qua thue
hién nhiém vu KH&CN

- Biio cho vé viée hodn thién ho so sau danh gid, nghiém thu

- Tir trinh d& nghi nghiém thu két qua thuc hién nhi¢m vu KH&CN
cép thinh phd (kém theo Dy théo Quyét dinh cia UBND thanh phd)

Yéu ciu, diéu kién thuc
hién thua tuc hanh
chinh:

Két qua thue hién nhiém vy KH&CN dugce Hoi dong tu vén danh
gid nghiém thu nhiém vu KH&CN cép thanh phé dénh gi4, xép loai
Pat trd 1én

Cén ctr phap ly
cua tha tuc hanh chinh:

- Luat KH&CN sb 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/NB-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat KH&CN. >
- Quyét dinh 56 2848/2015/QD-UBND ngay 21/12/2015 cua
thanh phé vé viée ban hanh Quy ché quan Iy cdc nhiém vy khoa hoc
va cong nghé c6 st dung ngan sich nha nuée thinh phd Hai Phong.




