	ỦY BAN NHÂN DÂN
QUẬN BÌNH TÂN
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 779/QĐ-UBND 
	Bình Tân, ngày 31 tháng 01 năm 2018


QUYẾT ĐỊNH
BAN HÀNH QUY TRÌNH XỬ LÝ CÔNG VIỆC THUỘC PHÒNG QUẢN LÝ ĐÔ THỊ QUẬN TRONG PHẠM VI ÁP DỤNG HỆ THỐNG QUẢN LÝ CHẤT LƯỢNG THEO TIÊU CHUẨN TCVN ISO 9001:2008

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN BÌNH TÂN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Quyết định số 19/2014/QĐ-TTg ngày 05 tháng 3 năm 2014 của Thủ tướng Chính phủ về áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng theo Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2008 vào hoạt động của các cơ quan, tổ chức thuộc hệ thống hành chính nhà nước;

Căn cứ Thông tư số 26/2014/TT-BKHCN ngày 10 tháng 10 năm 2014 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc hướng dẫn thực hiện Quyết định số 19/2014/QĐ-TTg ngày 05 tháng 3 năm 2014 của Thủ tướng Chính phủ về áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng theo Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2008 vào hoạt động của các cơ quan, tổ chức thuộc hệ thống hành chính nhà nước;

Căn cứ Quyết định số 4933/QĐ-UBND ngày 25 tháng 9 năm 2012 của Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh về công bố thủ tục hành chính được xây dựng, áp dụng hệ thống quản lý chất lượng tại Thành phố Hồ Chí Minh;

Căn cứ Kế hoạch số 128/KH-UBND ngày 13 tháng 4 năm 2012 của Ủy ban nhân dân quận Bình Tân về triển khai áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng theo Tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2008 đối với Bộ thủ tục hành chính chung tại các cơ quan chuyên môn thuộc quận và một số đơn vị liên quan;

Căn cứ Kế hoạch số 141/KH-UBND ngày 20 tháng 3 năm 2017 của Ủy ban nhân dân quận về điều chỉnh, mở rộng Hệ thống quản lý chất lượng theo Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2008 tại Ủy ban nhân dân quận và Ủy ban nhân dân 10 phường trên địa bàn quận Bình Tân;

Kế hoạch số 177/KH-UBND ngày 31 tháng 3 năm 2017 của Ủy ban nhân dân quận về thực hiện Quyết định số 45/2016/QĐ-TTg ngày 19 tháng 10 năm 2016 của Thủ tướng Chính phủ về việc tiếp nhận hồ sơ, trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính qua dịch vụ bưu chính công ích trên địa bàn quận Bình Tân,

Xét đề nghị của Trưởng phòng Quản lý đô thị quận tại Công văn số 5555/QLĐT ngày 24 tháng 11 năm 2017 và của Trưởng phòng Nội vụ tại Tờ trình số 2197/TTr-NV ngày 27 tháng 12 năm 2017,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này quy trình xử lý công việc thuộc phòng Quản lý đô thị quận trong phạm vi áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng theo Tiêu chuẩn TCVN ISO 9001:2008.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Bãi bỏ các quy định trước đây có nội dung trái với Quyết định này.

Điều 3. Trưởng Ban Chỉ đạo ISO quận, Chánh Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân quận, Trưởng phòng Nội vụ quận, Trưởng phòng Quản lý đô thị quận, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị có liên quan, Chủ tịch Ủy ban nhân dân 10 phường chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Thường trực Quận ủy;
- Thường trực HĐND quận;
- UBND quận: CT, các PCT;
- Văn phòng HĐND và UBND quận;
- Phòng Nội vụ quận;
- Công ty TNHH Tư vấn quản lý IMS;
- Bộ phận TN và TKQ;
- Tổ Tin học;
- Lưu: VT, NV (Hg).
	CHỦ TỊCH




Lê Văn Thinh


PHỤ LỤC
DANH MỤC QUY TRÌNH XỬ LÝ CÔNG VIỆC THUỘC PHÒNG QUẢN LÝ ĐÔ THỊ QUẬN TRONG PHẠM VI ÁP DỤNG HỆ THỐNG QUẢN LÝ CHẤT LƯỢNG THEO TIÊU CHUẨN TCVN ISO 9001:2008
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 779/QĐ-UBND ngày 31 tháng 01 năm 2018 của Ủy ban nhân dân quận)
	STT
	Tên quy trình
	Thời gian giải quyết
	Tiếp nhận
	Thụ lý
	Phê duyệt + Phát hành

	I
	Lĩnh vực Xây dựng

	1
	Cấp phép xây dựng công trình không phải nhà ở riêng lẻ (công trình trong dự án quy hoạch 1/500)
	20 ngày
	0.5 ngày
	16 ngày
	3.5 ngày

	2
	Cấp giấy phép xây dựng nhà ở riêng lẻ (Đối với nhà ở đô thị)
	15 ngày
	0.5 ngày
	12 ngày
	2.5 ngày

	3
	Cấp giấy phép xây dựng tạm nhà ở riêng lẻ
	15 ngày
	0.5 ngày
	12 ngày
	2.5 ngày

	4
	Điều chỉnh giấy phép xây dựng
	15 ngày
	0.5 ngày
	12 ngày
	2.5 ngày

	5
	Gia hạn giấy phép xây dựng
	5 ngày
	0.5 ngày
	2.5 ngày
	2 ngày

	6
	Cấp lại giấy phép xây dựng
	5 ngày
	0.5 ngày
	2.5 ngày
	2 ngày

	II
	Lĩnh vực Hạ tầng kỹ thuật đô thị

	7
	Cấp giấy phép xây dựng di dời công trình, nhà ở
	20 ngày
	0.5 ngày
	15.5 ngày
	4 ngày

	8
	Cấp phép đào đường
	10 ngày
	0.5 ngày
	8 ngày
	1.5 ngày

	9
	Gia hạn cấp phép đào đường
	10 ngày
	0.5 ngày
	8 ngày
	1.5 ngày

	III
	Lĩnh vực Quy hoạch đô thị

	10
	Thẩm định và phê duyệt đồ án quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500
	40 ngày
	0.5 ngày
	37 ngày
	2.5 ngày

	11
	Thẩm định và phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500
	35 ngày
	0.5 ngày
	32.5 ngày
	2 ngày

	12
	Chấp thuận chủ trương điều chỉnh tổng thể quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500
	20 ngày
	0.5 ngày
	9.5 ngày
	10 ngày

	14
	Điều chỉnh cục bộ quy hoạch chi tiết tỷ lệ 1/500
	30 ngày
	0.5 ngày
	27.5 ngày
	2 ngày

	15
	Thẩm định và có ý kiến chấp thuận bản vẽ tổng mặt bằng tỷ lệ 1/500
	35 ngày
	0,5 ngày
	24 ngày
	10,5 ngày

	16
	Cung cấp thông tin về quy hoạch xây dựng
	12 ngày
	0.5 ngày
	11 ngày
	0.5 ngày

	17
	Cấp giấy phép xây dựng có thời hạn công trình không phải nhà ở riêng lẻ
	30 ngày
	0.5 ngày
	24.5 ngày
	5 ngày

	18
	Cấp giấy phép xây dựng đối với trường hợp sửa chữa, cải tạo

	18.1
	Cấp giấy phép xây dựng đối với trường hợp sửa chữa, cải tạo không phải nhà ở riêng lẻ
	30 ngày
	0.5 ngày
	26 ngày
	7 ngày

	18.2
	Cấp giấy phép xây dựng đối với trường hợp sửa chữa, cải tạo đối với công trình nhà ở riêng lẻ
	15 ngày
	0.5 ngày
	11 ngày
	3.5 ngày

	IV
	Quy trình xử lý công việc thông thường

	19
	Cấp chứng nhận số nhà
	10 ngày
	0.5 ngày
	8 ngày
	2 ngày


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Mai hoa: QT-QLDT-13.1

UY BAN NHAN DAN
QUAN BiNH TAN

QUY TRINH

THU TUC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG CONG TRINH
KHONG PHAI NHA O RIENG LE (Cong trinh trong du an quy hoach 1/500)

I. THANH PHAN HO SO (S6 hrong hd so: 01 bj)
1. Di v6i cong trinh khong theo tuyén:
a) Don dé nghi cép gidy phép xdy dyng theo méu;

b) Ban sao hofic tép tin chira ban chyp chinh mét trong nhimg gidy to chimg
minh quyén sir dung dét theo quy dinh ctia phap luat vé& dét dai. Trudng hop dbi véi
cong trinh xay dung tram, cdt phat séng tai khu vie khong thudc nhém dat ¢ Muc
dich sir dung cho xdy dung, khong chuyén dbi duge Muc dich str dyng dét thi ndp
ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh vén ban chép thuin vé dja Diém xay dyng
ctia Uy ban nhén dén c4p huyén;

¢) Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh hai b ban vé thiét ké k¥ thuat
hodc th1et ké ban vé thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luét vé xay
dung, mbi bo gdm:

- Ban v& mjt bing vi tri cong trinh trén 16 dat ty 1¢ 1/100 - 1/500, kém theo so
do vi tri cong trinh;

- Ban v& céc mit bing, cic mat dimg va mit cét chi yéu cia cong trinh, ty 18
1/50 - 1/200;

- Ban v& mjt bing mong ty 18 1/ 100 - 1/200 va mit c&t moéng ty 1¢ 1/50, kém
theo so dd déu ndi véi hé théng ha tang ky thugt vé giao thong; cip nudc; thoat
quéc mua, nudc bin; xir ly nude thai; cap dién; thong tin lién lac; céc hé thong ha
tang k¥ thudt khéc lién quan dén cong trinh ty 1& 1/50 - 1/200.

2. Déi véi cong trinh theo tuyén trong db thi:

a) Pon d& nghi cép gidy phép xay dyng theo méu;

b) Ban sao hodc tep tin chira ban chyp chinh mét trong nhimg gidy t& chimg

minh quyen sit dung dét theo quy. dinh cua phap luat vé dit dai hoac van béan chip
thudn cua co quan nha nudc co thidm quyén vé vi tri va phuong an tuyén.

¢) Ban sao hodc t€p tin chita ban chup chinh Quyét dinh thu héi dét coa co
quan nha nudc c6 thAm quyén theo quy dinh ciia phap luat vé dit dai;

d) Ban sao hofic tép tin chira ban chup chinh hai bd ban v& thiét ké ky thuft
hoic thiét ké ban v& thi cong duge phé duyét theo quy dinh clia phap luat vé xay
dung, mbi bd gém:

- So db vi tri tuyén cong trinh ty 1& 1/100 - 1/500;

- Ban v& mat bang tdng thé hodc ban v& binh dd céng trinh ty 1& 1/500 -
1/5000;
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- Riéng dbi véi cong trinh ngim phai bé sung thém:

- Ban v& c4c mt cit ngang chi yéu coa tuyén cong trinh ty 1é 1/50 - 1/200;

+ Ban v& céc mit cit ngang, cic mit cit doc thé hién chidu sau cdng trinh ty
1€ 1/50 - 1/200;

+ So d6 déu néi véi hé théng ha tAng k§ thuat ngoai céng trinh ty 18 1/100 -

1/500.
II. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuin: 20 ngay, 10 ngay (bd tiic).

B3 phin thye Thai
STT hién Ngudi thiee hign Ndi dung cong viée gian
¢ chuén
Xem xét thémh phin hd so theo Danh
muc hd so cin ndp.
Vin phong B4 phin tiép Néu ho so chua day du: huéng din | 0.5 ngay
1 | HDND&UBND (n h‘ﬁn hé so vatra | truc tiép vé& viée bd tic hd so.
quen ket qua Néu hé so ddy du: tiép nhan, ghl bién
nhén va 14p phiéu ndy, chuyén dén céc
cong doan sau.
Nhén va kiém tra bd hd so, chuyén hd
Vin thu phong so cho Lanh dgo phong phén céng 0.5 ngay
cong viéc.
Néu ho so chira déy du; lap Vin ban tra
161 vé viéc dé nghj bb tic hd so [két qual.
Néu hé so diy du:
Chuyén vién thy | - Néu hé so di didu kién: Thuc hién .
Iy cép gidy phép x4y dyng cong trinh 12 ngay
khong phai nha & riéng 1¢ [két qua]. 6 ngay
5 Phong Quan ly d6 - Néu hd so khong da diéu kién: lép
thi Vin ban tra 191 vé& viéc khong du diéu
kién [két qua].
Xem xét va phé duyét [két qua] Ky 3 oo
- \ to trinh trinh UBND quin (hd so du ngay
Lénh dao phong | diéu kién); Ky vin ban tra phic dap 2 ned
(hd so khong du didu kién) <088y
Cho sb, dong dau to trinh 14p danh
sach chuyén hd so trinh Lanh dao 0.5 ngay
Vin thu phong UBND quén (hd so du didu klen) Cho
s6, dong diu cong vin chuyen BQ 1 ngay

phan tiép nhén ho so va tra két qua (hd
so khéng du diéu kién)
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B{ phin thye Thon
STT | hizn Nguti thye higén Noi dung cong viéc gian
| € chuin
Lanh dao UBND | Nhén va kiém tra hd so; néu hd so du
. quén didu kién, chuyén hd so cho Lanh dao .
UBND quén (Chuyén vién T UB;ND quidn xem xét va phé duyét 3 ngay
tong hop) [Két qua].
- Péng déu [két qua), chuyén [két qua)
01 ban dén BY phén tiép nhin va tra | s ngay
3 két qua va bd hd so luu dén Phong |
HE?ND&UBND Vin thu - Trudng hop hd so tra qua dich vy
quén buu chinh cdng ich: cho két qua vao
phong bi dién thdng tin thanh phan hé
so 1én phong bi, chuyén két qua dén
B phan tiép nhén va tra két qua.
Vin phong - Dbi chiéu bién nhén, phat hanh [két
HBEND & UBND qua] cho khich hang va yéu ciu ky
quén nhn,
Bophintiép | _ Tryomg hop hd so tra qua di
. g hop hé so trd qua dich vy
4 n{lan hé sovAtrd | by chinh céng ich: tiép nhén, kiém
ket qua tra, d6i chiéu thanh phin hb so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh céng ich va yéu cau
 ky nhén.
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
o Théi gian
STT Tén biéu mAw/ hd so ' Noilwu trit chinh | Twu hién
g hanh
1 | Bién nhan hé so | Phong Quénly ddthi | 1o o)
| quén
2 | Phiéu theo d5i hd so kém véi b thinh phin hé so gﬂ;’;‘g Quanlyddthi | 14, 4m
3| Giky phép xay dung | Phong Quanly o thi | 14 iy
| quén
, | Phong Quin ly db thi
4 | T¢rtrinh | quin 10 ndm
5 | Ban v& xin phép xAy dyng Phong Quin1y 0 thi 1 16 nam
qui
6 | Pon xin cép pidy phép xdy dyng gl};;;g Quén 1y 45 thi 10 nim
7 | Bén v& hién trang vi tri Phong Quan ly d thj | 10 ndm
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Thoi gian
STT Tén bi¢u miw/ hd so Noi Iwu trir chinh | lwu hién
hanh
quén
8 | Ban d vi tri khm dht Phong Quénly dd thi | 1o .
quin
9 | Céc giy to c6 lién quan dén can nha. gﬂ;‘:g Quinlyddthi | 4 o
10 | Van bén tré 16i v& viée 42 nghi bd tiic hd so zzg;‘gQ“anlyd"““ 10 nm
11 | Vin ban tra 163 vé viéc khong di didu kién | g l‘:;:g Quénlyddthi |0 )
12 | Céc van ban c6 lién quan gﬁ;’l‘l‘g Quanlyddthi |0 o

UY BAN NHAN DAN QUAN
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" VAN PHONG HPND VA UBND QUAN
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dgc lap - Tu do - Hanh phic

Binh Tan, ngay ... ... thang

PHIEU KIEM SOAT QUA TRiINH GIAI QUYET HO SO

THU TUC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG CONG TRINH
KHONG PHAI NHA O RIENG LE (Céng trinh trong dy 4n quy hoach 1/500)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra K&t qQUA SO ........viveieriiineeeeeeeeee e eeeeee e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (bd phan) giai quyét hd so: phong Quén 1y d6 thi
Co quan phéi hop giai quyét hd so: Vin phong HPND va UBND quén.

VT - P.QLDT quén

UQu4 han

THOI GIAN GIAO, NHAN HO s¢ | KET QUA glfﬂ
TEN CO QUAN (Tdng thoi gian gidi quyét 20 ngay — (%u bo :NIII/ Bgfg GHI CHU
10 ngay bé tic) han/ Qua han)
.... gi&r ... phiit, ngay ..., thang .... ndm ..
1. Giao: . . Ngudvi giao Ngudi nhén 0.5 ngay
B phén tiép nhin ho OTruée ha
so va tra két qua e an
2. Nhén: DBgng hgn
VT — P.QLDT quén 0Qua han
.... gitr ... phit, ngay .... thang .... nm .... -
1. Giao: Ngudi giao Ngirdi nhin 0.5 ngay
VT - P.QLBT quéin OTrurée han
2. Nhin: UPing han
TL - P.QLDT quén QQua han
.. gi¥r ... phiit, ngay .... thang .... ndm .... 12 ned
= n
1. Giso: Ngwdi giao Ngudi nhgn e
ELN;;‘?LDT quén OTruéc han
LD - P.QLDT quin Ubiing han
| 0Qua4 han
.. BIO phit, ngay .... thing .... ndm .... | 2.5 ngay
1. Giao: Ngwdi giao Ngwdinhdn |
. , £ 2 ngay
LP - P.QLDT quén | OTru6c han
2. Nhén: OBfing han








.. gir ... phut, ngay .... théng .... ndm ....
1. Giao: 0.5 ngay
VT~ P.QLDT quén Nguwoi giao Nguwdi nhin 1 ngay
2. Nhan: OTrueée han
LD - UBND quén @Ping han
(Té téng hop) 0Qu4 han
1. Giao: .. gi¥r ... phit, ngay thang .... néim ...
LD - UBND quén Ngudi giao Negwdi nhin 3 ngay
(Té tbng hop) g ) OTruwéc han
2. Nhén: Obning han
VT — UBND quén QQu4 han

.. gir ... pht, ngdy .... thang .... nim ...
1. Giao: — —— 0.5 ngay
VT — UBND quén Ngudi giao Nguwoi nhén QOTruéc han
2. Nhén: UDb1ing han
VT - P.QLDT quén OQua4 han
1. Giao: .... 210 ... phit, ngay .... thing DM ...
VT - P.QLBT quin 0.5 ngay
2. Nhén: Ngwivi giao Nguwdi nhin QTnrée han
B phan tiép nhan hd OBting han
so va tra két qua 0Qué han

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH
(KHOANH TRON CONG POAN PHAT SINH SKPH)

, Dién gidi sy khong phu hep phat sinh , Ngurdvi xir 1y
STT ) . Cich xit Iy i
| (vi du: tré han, that lac-hur hong, nghiép vy (ky va ghi ré ho tén)
1
2
3
4

Ghi chu:

- Trudng hop hé so duge chuyén qua dich vy buu chinh thi thei gian giao,

nhan hd so va viéc ky nhén thé hién trong héa don cta co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhén ghi khi nhan ban giao hd so.








Mi héa: QT-QLDPT-13.2

UY BAN NHAN DAN
QUAN BINH TAN

QUY TRINH
THU TUC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG NHA G RIENG LE
®O0I vGI NHA O DO THI)

I. THANH PHAN HO SO (S6 lrgng ho so: 01 bj)

1. Don d& nghi cip gidy phép xdy dung theo miu tai Phu luc s6 1 Thong tu
15/2016/TT-BXD.

2. Ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh mét trong nhiing gidy t& chimg
minh quyén sir dung d4t theo quy dinh ciia phap luft vé dit dai.

3. Ban sao hofic t8p tin chira ban chyp chinh hai bd ban vé& thiét ké k¥ thuat
hoéic thiét ke ban vé thi cong duge phé duyét theo quy dinh clia phap luat v& xay
dung, moi bd gom:

a) Ban vé mit bing cong trinh trén 16 dét ty 18 1/50 - 1/500 kém theo so db
vi tri cong trinh;

b) Ban v& mit béng céc ting, cic mat ding va mit cét chinh cia céng trinh
ty 1& 1/50 - 1/200;

c) Ban v& mit béng méng ty 1§ 1/50 - 1/200 va miit cat méng ty 1¢ 1/50 kem
theo so d6 ddu noi hé thong thoat nude mua, xr 1y nudce thai, cap nude, cap dién,
thong tin ty 1€ 1/50 - 1/200.

Trudmg hop thiét ké xdy dung cia cong trinh da duogc co quan chuyén mon
vé xdy dung thdm dinh, cac ban vé thiét ké quy dinh tai Khoan nay la ban sao
ho#c tép tin chira ban chup céc ban vé thiét ké xay dung da dugc co quan chuyén
mén vé xdy dung thim dinh.

4. P6i véi cdng trinh xay chen ¢6 tang him, ngoai céc tai liéu quy dinh tai
Khoan 1, 2, 3 Diédu nay, hd so con phai bd sung ban sao hodc tép tin chira ban

chup chinh vin ban chap thuin bién phap thi céng méng ctia chii dau tr dam bao
an toan cho cong trinh va cong trinh 14n cén.

5. Péi véi cong trinh xay dung c6 cong trinh lién k& phai c6 ban cam két
ciia chii ddu tu bao dam an toan dbi véi cong trinh lien ké.

II. QUY TRINH KIEM SOAT
Téng thi gian chuin: 15 ngay, 10 ngay (bd tic).
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STT

B§ phin thue
hién

Ngwoi thue
hi¢n

Noi dung cong viée

Thoi
gian
chuin

Vin phong
HDND&UBND
quén

B phan tiép
nhé;in'hé SO VA
tra két qua

Xem xét thanh phin hé so theo Danh
muyc hd so cin ndp.

Néu ho so chwa ddy du: hudng dén

tryc tiép vé viéc bd tic hd so.
Néu hé so diy du; tiép nhan, gh1 bién

nhin va 1ap phiéu nay, chuyén dén |

cac cong doan sau.

0.5 ngay

Phong Quén Iy
d6 thi

Vin thu phong

Nhan va kiém tra bd hd so, chuyén
hd so cho Lanh dao phong phin cong
cdng viéc.

0.5 ngay

Chuyén vién thy
ly

Néu ho so chura ddy du: 1ap Van ban tra
11 vé viée d& nghi bd tic hd so [két
qua).

Néu hd so ddy du:

- Neu ho so di didu kién: Thyc hién
chp gidy phép xdy dung cong trinh
khéng phai nha & riéng 1é [két qua].

- Néu hd so khong du diéu kién: l4p
Vin ban tra 18 vé vige khong da didu
kién [két qua].

8.5 ngay |
6 ngav

Lanh dao phong

Xem xét va phé duyét [két qua] : Ky
t& trinh trinh UBND quin (hd so du
diéu kién); Ky van ban tra phuc dap
(hd so kh6ng du didu kién)

2 ngay
2 ngay

Vin thu phong

Cho s8, déng diu t& trinh 14p danh

 sach chuyén hd so trinh Linh dao

UBND quin (ho so du diéu k1en),
Cho sb, dong déu cong vin chuyen
Bg phan tiép nhén hd so va tra két
qua (hd so khong du didu kién)

0.5 ngay
| ngay

UBND quén

Lanh dao UBND
quén

(Chuyén vién Té
tong hop)

Nhén va kiém tra hd so; néu hd so du
didu kién, chuyén hd so cho Lanh dao
UBND quén xem xét va phé duyét
[Két qua].

2 ngay

Vian phong
HDND&UBND
quén

Vin thu

Photo cho s, dong diu [két qua),
chuyén [két qua] dén Phong Quaén ly
d6 thi quin.

0.5 ngay

Phong Quén ly
5 thi

| Vin thu

- Luu 01 b3 hd so tqu Phong Quan ly
d6 thi va chuyen [két qua] 01 ban dén
B4 phan tiép nhén va tra két qua.

- Trudmg hop hd’ so tra qua dich vy

0.5 ngay |
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Thoi
N¢i dung cong viée gian
chuin

B{ phan thye Ngwoi thue

STT hién hign

buu chinh céng ich: cho két qua vio
phong bi didn théng tin thanh phin
hd so 1én phong bi, chuyén két qua
dén B4 phéan tiép nhan va tra két qua.

- D4i chidu bién nhan, phat hanh [két |
qua) cho khach hang va yéu ciu ky
Vin phong nhin.

H]?ND & UBND B{‘)Apha“n tiép - Trudmg hop hd so tra qua dich vy
5 |aum nhénhd sovA | buy chinh cong ich: tiép nhan, kiém
tra két qua tra, d6i chiu thanh phin hé so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh cdng ich va yéu ciu
ky nhan.

II1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

| Thoi
STT Tén biéu mau/ hd so Noi hru trit chinh | 8120 1

hanh

1 | Bién nhan hd so Phong Quanly d6 thi | 14
quén

2 | Phiu theo ddi h so kém véi b thinh phin hd so zg;’]‘:g Quinly dothi | 16 o)

3 | Gidy phép xay dyng Phong Quan1y a6 thi | 1
qudn

4 |Townh Phong Quén 1y do thi | | oy
quén

5 | Ban v& xin phép xdy dyng Phong Quan 1y do thi | | oy
quén

6 | Don xin cép gidy phép xdy dyng zl}l‘;’;g Quinly dothi | 14 an)

7 | Ban v& hién trang vi tri Phong Quanly 46 thi | 14
| quin

8 | Ban dbvi tri khu d4t Phong Quan1y a6 thi | 5 0
quén

9 | Céc gidy to c6 lién quan dén céin nha. gﬂ;’ig Quanly ddthi | 4 1oy

| N 2 . sA gt
10 | Vin bén tré 104 v& viée d nghi bb tic hd so gi‘;’:gqmlyd"ﬂ“ 10 ném

3/4








Thoi
STT Tén biéu miw/ hd so Noi luu trir chinh gl;lilé::m

hanh

11 | Van ban tra 101 v& viéc khong dit didu kién zﬂggg Quanlydothi | 14 s

12 | Céc vin ban c6 lién quan Zﬁ;{‘:g Quanly dothi | 16 am

UY BAN NHAN DAN QUAN
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1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

VAN PHONG HDND VA UBND QUAN
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Binh Tdn, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRiNH GIAI QUYET HO SO

THU TUC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG NHA O RIENG LE
(®OI1 vO1 NHA G PO THI)

Gidy tiép nhan hd so va hen tra k&t qUA s8: ....vvvviverieieciiiiicc

(Chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qué trinh gii quyét hd so nay)

Co quan (bd phan) giai quyét hd so: phong Quan 1y d6 thi
Co quan phdi hgp giai quyét hd so: Van phong HDND va UBND quén.

THOI GIAN GIAO, NHAN HO sg | KET QUA gﬂl
TEN CO QUAN (Téng thei gian gidi quyét 15 ngéy - QUYETHO SO | oy
i (Truée han/ Ping
10 ngay b6 tic) han/ Qué han)
... giv ... phit, ngay .... thang .... nfm ...
]13 ) Gi:o: 6o nhtm Ngwbdi giao Ngwrivi nhén 0.5 ngay
6 phdn tiép nhéin ho ‘
8o va tra két qua EITr}réc han
2. Nhan: Ubiing han
| VT - P.QLPT quin 0Qua han
... gid ... phut, ngay ... thing .... nim ....
' 1. Giao: Ngudi giao Nguwdri nhin 0.5 ngiy
VT -P.QLET quén ' OTrude han
2. Nhén: Obiing han
TL - P.QLPT quén QQua han
.... gir ... phit, ngay .... thang .... nfim ....
- X 8.5 nga
1. Giao: Ngwii giao Ngwdi nhdn gay
6 ngay
| TL - P.QLDT quan Ny
| . UTrurée han
2. Nhin: | OBtne b
LD - P.TNMT quén ung han
0Qué han
. gIO phut, ngay ...:théng ....nam ....
2 nga
1. Gio: N giao Ngwbi nhjn ey
. 2 ngay
LD - P.QLPT quén .
. UTrrdce han
2. Nhén: OBvine b
ting han
VT - P.QLDPT quin ‘
4 | 0Qué han








.... gi& ... phit, ngdy ... thang .... nim ..
1. Giao: 0.5 ngay
VT - P.QLPT quén Ngwrivi giao Ngwrdi nhiin 1 ngay
2. Nhén: UTrude han
LD ~ UBND quén OPing han
(T6 tong hop) 0Qué han
| Gi .... gi¥r ... phiit, ngdy .... thing .... nim
. Lrao:

. . . a 2 nga
LD - UBND quin Ngwoi giao Ngudi nhin I:ITruiv:gha{]
(T4 téng hop) OPing ha:n
2. Nhén: ] '
VT - UBND quén OQua hn

.. gi0 ... phut, ngay .... thang .... nim ....
1. Giao: 0.5 ngiy
VT - UBND quén Ngwai giao Ngwéi nhén ' OTrudc han
2. Nhén: .
VT - P.QLDT quén gg“u;li han
.. gi& ... phit, ngay .... thang .... nm ....
1. Giao: 0.5 ngay
VT - P.QLBT quin Ngudi giao Ngwiri nhén QOTruée han
[23'~N1;in: P Ubring han
0 phan tiep nhan ho —

so v tra két qua CQu4 han

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(KHOANH TRON CONG DPOAN PHAT SINH SKPH)

Dién giai sw khong phit hgp phét sinh Nguwai xir Iy
STI i du: :é' ha:, that quz:hu k:::g,pnghiép vy) Cich xir Iy {(ky v&gghi rd k: tén)
1 ,
2
3
4 _

Ghi chii:
- Truémg hop ho so dugc chuyén qua dich vy buu chinh thi théi gian giao,
nhén hd so va viée ky nhan thé hién trong héa don cia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhén ban giao hé so.







Ma héa: QT-QLDT-13.3

UY BAN NHAN DAN
QUAN BINH TAN
QUY TRINH
THU TUC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG CO THOT HAN
NHA O RIENG LE

I. THANH PHAN HO SO (S6 lrgng hd so: 01 bd)

1. Pon d& nghj cép gidy phép xdy dung theo miu tai Phu lyc s6 1 Théng tu
15/2016/TT-BXD.

2. Ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh mét trong nhimg gidy to chimg
minh quyén sir dung dit theo quy dinh ciia phéap luat vé dét dai.

3. Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh hai bd ban vé thiét ké k¥ thuat
hoac thlet ké ban vé& thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cia phéap luat vé xay
dung, mbi bo gbm:

a) Ban v& mat bing cdng trinh trén 16 dét ty 18 1/50 - 1/500 kém theo so d6
vi tri cOng trinh;

b) Ban v& mat bing céc tAng, cic mit ding va mait cit chinh cia cdng trinh
ty 1€ 1/50 - 1/200;

¢) Ban v& mit bing méng ty 1¢ 1/50 - 1/200 va mét cét méng ty 1¢ 1/50 kém
theo so d6 d4u noi hé thong thoat nude mura, xur ly nude thai, cap nude, cap dién,
thong tin ty 1€ 1/50 - 1/200.

Truomg hop thiét ké xay dyng cia cong trinh da dugc co quan chuyén mén
vé x4y dung thdm dinh, cic ban vé thiét ké quy dinh tai Khoan nay la ban sao
hodc tép tin chira ban chyp cac ban v& thiét ké xay dung d3 dugc co quan chuyén
mén vé xdy dyng thim dinh.

4. Di véi cdng trinh x4y chen c6 téqg ham, ngoai cac tai lidu quy dinh tai
Khoan 1, 2, 3 Pidu nay, hd so con phai bd sung ban sao hodc tép tin chira ban
chup chinh vin ban chip thuan bién phép thi cong méng ciia chi ddu tu dam bao
an toan cho cong trinh va cong trinh lan cén.

5. Déi véi cong trinh xdy dung c6 cong trinh lién ké phai ¢ ban cam két
cua chi dau tw bao dam an toan dbi véi cong trinh lién k.

6. Cam két thao d&.

IL. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuén: 15 ngay, 10 ngay (bb tic).
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STT

Bo phéin thuc
hi¢n

Ngwuéi thye
hi¢n

N¢i dung cong viée

Thai
gian
chuin

Vian phong
HDND&UBND
quén

| B phan tiép

nhén hd so va
tra két qua

Xem xét thanh phén hd so theo Danh
muc hd so cin ndp.

Néu ho so chua day du: huéng din
tryc tiép v& viée bb tic hd so.

Néu hd so diy du: tiép nhén, ghl bién
nhin va l4p phiéu nay, chuyén dén
cac cdng doan sau.

0.5 ngay

Phong Quan 1y
d6 thi

Vin thu phong

Nhén va kiém tra bd hd so, chuyén
hé so cho Lanh dao phong phén cong
cong viéc.

0.5 ngay

Chuyén vién thy

wly’

Néu ho so chua ddy du: lap Vin ban tra
164 v& viée d nghi b3 tiic hé so [két
qua).

Néu hd so diy di:
- Neu hd so du didu kién: Thurc hién

cép gidy phép xdy du'ng cong trinh
khéng phai nha & riéng 1é [két qua).

- Néu hd so khong du didu kién: lap
Vin ban trd 101 vé viée khong di diéu
kién [két qua.

8.5 ngay

6 ngav

Lénh dao phong

Xem xét va phé duyét [ket qual : Ky
t& trinh trinh UBND quén (hd so du
diéu kién); Ky van ban tra phic dap
(hd so khong du diéu k1¢n)

2 ngay
2 ngay

Vin thu phong

Cho sb, dong ddu t& trinh 1ip danh
sach chuyén hd so trinh Lanh dao
UBND quén (ho so di diéu kién),
Cho sb, déng ddu cOng van chuyén
B phan tiép nhan hd so va tra két
qua (hd so khong du diéu kién)

0.5 ngay
1 ngay

UBND quén

Lanh dao UBND
quén

| (Chuyén vién T

téng hop)

Nhén va kiém tra hd so; néu hd so di
didu kién, chuyén hd so cho Lanh dao
UBND quén xem xét va phé duyét
[Két qua).

2 ngay

Vin phong
HBND&UBND
quén

Vin thu

Photo, cho s, dong déu [két quaj,
chuyén [két qua] dén Phong Quan ly

d6 thj quén.

0.5 ngay

Phong Quan ly
d6 thi

Vin thu

- Luu 01 b hd so tai Phong Quan ly

| &6 thj va chuyén [két qua] 01 ban dén

B9 phan tiép nhén va tra két qua.
- Trudmg hop hd so tra qua dich vu

| 0.5 ngay

2/4








- . Théi
srr| Péphénthye | Nt thye N@i dung céng viée gian
1¥n 1en chudn
buu chinh cdng ich: cho két qua vio
phong bi dién thong tin thanh phin
hd so lén phong bi, chuyén két qua
dén BO phan tiép nhn va tra két qua.
- D6i chiéu bién nhén, phét hanh [két
qua] cho khéch hang va yéu cau ky
Vin phong  nhén.
‘ ok ‘
Hugl:D & UBND | Bﬁ’Aphﬁf ucp - Trudmg hgp hd so trd qua dich vu
5 | 9ue {nhanhd sova | iy chinh céng ich: tiép nhin, kiém
| tra két qua  tra, d6i chiéu thanh phén hb SO trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh cdng ich va yéu cau
| ky nhén.
I11. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
Thi |
STT | Tén biéu miu/ hd s | Noiluu trirchinh | BT
| hanh
1 | Bién nh4n hé so  Phong Quanly do thi | 1 o)
| quén
2 | Phiéu theo ddi hd so kém véi b thanh phin hd so zgg;‘g Quanly dothi | 1
3 | Gidy phép xay dyng  Phong Quanly o thi | 14 5,
' quén
4 | Totioh  Phong Quanly dothi | 5 1am
| quan
5 | Ban v& xin phép xdy dung Phong Quanly dothi | |4 o
quén
6 | Pon xin cép gidy phép xdy dymg gﬂ;’;g Quén Iy 5 thi 10 ndm
| ,
| . .
7 | Ban v& hién trang vi tri Phong Quan1y do thi | 1 50
quin
\ an I A& thi
8 | Ban db vi tri khu dit Phong Quanly dd thi | 5 s
| | quén
9 | Cac gidly & c6 lién quan dén can ha. | gﬂ;’:g Quanly dothi | 14 5m
10 | Vin ban tra 101 v& viéc d& nghij b tic hd so gﬂg:gQ“é‘”yd“ﬂ” 10 nim
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Thoi

STT Tén bidu miu/ hd so Noi lwu trit chinh g‘;‘l‘i‘é:l“’“
hanh
11 | Van ban tra 1i v& viéc khong di: didu kién gﬁgsg Quanly ddthi |5 -
12 | Céc van ban ¢6 lién quan Zﬁ;:llg Qun 1y d thi 10 ndm

UY BAN NHAN DAN QUAN
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phice

VAN PHONG HPND VA UBND QUAN
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Binh Tan, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

THU TUC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG CO THOI HAN NHA O RIENG LE
Gidy tiép nhin hd so va hen tra Kt qUA SO: ......vvvvvieiiiiiiiieeii e eeeeee e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (bd phén) giai quyét hd so: phong Quan 1y db thi

Co quan phbi hop giai quyét hd so: Vin phong HDND va UBND quén.

THOI GIAN GIAQ, NHAN HO SO KET QUA gm
" v \ UYET HO SO
TEN CO QUAN (Tong thot gian gidi q'ugfét 15 ngay - ((%mdc han/ Diing GHI CH(
10 ngay bo tuc) han/ Qua han)
_ .. gior ... phit, ngay .... thang .... ndm ....
1. Giao: —- - 0.5 ngay
B phin tiép nhén hd Ngudi giao Ngurdi nhan OTrute han
so va tra két qua :
2. Nhén: Ubing han
| VT — P.QLDT quén UQua han
! .... gir ... phit, ngay .... thang .... ndm ...
1. Giao: B — 0.5 ngay
Ngwiri giao Nguéi nhin
VT—P.QLDT quén gual &l ' OTruéc han
2. Nhén: OPing han
TL - P.QLPT quén UQuad han
gi¢r ... phat, ngay .... thang .... ndm .... 8.5 ngay
I Giao: . Ngwdi giao Nguwdi nhin 6 ngay
TL - P.QLDT quén OTruéc han
2. Nhén:
o , Obdang han
LD - P. QLDT quén
QQua han
... gid ... phit, ngdy .... thang .... ndm .... 2 ngay
1. Giao:
. 2 nga
; A Ngwdi giao Ngudi nhin A0gay
LP -P.QLDT quén OTruéc han
2. Nhian: - OPting han
VT- P uin
LT 0Qué han








so va tra két qua

1. Giao: .. gio ... phiit, ngay .... thang .... ném .... 0.5 ngay
| VT — P.QLBDT quén N giao Ngui nhin 1 ngay

2. Nhén: OTrudc han

LD - UBND quén Ubuang han

(TG tong hop) QQu han

1. Giao: .. gi&r ... phiit, ngady .... thang .... ndm ....

) ‘ ) 2 ngay
Lfi — UBND quén Newbdi giao Ngwdi nhéin OTruée han
(T4 téng hep) |

Obung h

2. Nhan: a uéi an
VT - UBND quén Qué han

.. gi¥ ... phit, ngay .... thang .... ndm ...
1. Giao: - 0.5 ngay
VT — UBND quén Ngudi giao Ngwdiohn | OTrr6c han
2. Nhén: UbPning han
VT - P.QLDT quén @Qué han

.. gi& ... phit, ngay .... thang ..., ndm ...,
1. Giao: 0.5 ngay
VT - P.QLDT quén Ngwdi giao Nguwdi nhin OTruéc han

Z'AN';éf" L OPing han

B p én ticp nhén ho 0Qué han

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(KHOANH TRON CONG DOAN PHAT SINH SKPH)

Dién gidi sy khong phii hop phat sinh Ngrdi xir |
STT (vi du: :5 ha:: thdt lz:hu h:::g,pnghiép Vi) Cch xily (ky vdgghi ré h: 1én)
1 — _ ]
2
, : _
4

Ghi chua:

- Trudmg hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh thi thei gian giao,
nhén hd so va viée ky nhén thé hién trong héa don clia co quan Buru chinh;

- Két qua gidi quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hé so.







Mi héa: QT-QLDT-13.4

UY BAN NHAN DAN
QUAN BiNH TAN

QUY TRINH
THU TUC: PIEU CHINH GIAY PHEP XAY DUNG
I. THANH PHAN HO SO (S6 lrgng hd so: 01 bj)
1. Piéu chinh gidy phép xay dung:
a) HS so d& nghi Piéu chinh gidy phép x4y dung gém:
- P6i vé&i cong trinh:
+ Pon d& nghj Diéu chinh gidy phép xdy dung theo mau tai Phu luc sé 2
Théng tu 15/2016/TT-BXD;
+ Ban chinh gidy phép xay dung da duoc cip;
+ Ban sao hogc tép tin chira ban chyp chinh ban vé thiét ké mat bing, mit

dimg, mit cit b phan, hang Muc cong trinh d& nghj Didu chinh ty 1€ 1/50 -
1/200;

+ Ban sao hodc tép tin chua ban chup chinh vin ban phé duyét Diéu chinh
thiét ké cia nguoi c6 thdm quyén theo  quy dinh kém theo Ban ké khai Piéu kién
ning lyc cua td chirc, ca nhan thiét ké d6i véi trudmg hop thiét ké khéng do co
quan chuyén mon vé xdy dung thim dlnh hosc Béo cdo két qua thdm dinh thiét ke
Piéu chinh cuia co quan chuyén mén vé xay dung theo quy dinh cia phdp luat vé
xdy dung.

- B6i véi nha & riéng 18:

+ Don d& nghi Didu chinh gidy phép xdy dung theo miu tai Phy Iyc sb 2
Théng tir nay;

+ Ban chinh gidy phép xay dung d3 dugc cép;

+ Ban sao hofc tép tin chira ban chup chinh ban v& thiét ké mit bing, mat
ding, mat cit bd phdn, hang Muc cong trinh dé nghi Pidu chinh ty 1¢ 1/50 -

1/200. Béi véi trucmg hop yéu céu phal dugc co quan chuyen mon vé xdy dung
thdm dinh thi phai nép kém theo bao céo két qua thim dinh thiét ké;

- Trudng hop thiét ké xdy dung cia cong trinh da duge co quan chuyén mén
vé& x4y dyng thdm dinh, cac ban v& thiét k& quy dinh tai Diém ndy 14 ban sao hoic
tép tin chira ban chup cac ban vé thiét ké x4y dung di duge co quan chuyén mén
vé xdy dung thim dinh.

b) Nb6i dung gxay phép xdy dung Diéu chinh dugc ghi truc tiép vao glay
phep xdy dyng dd cap hodc ghi thanh Phy luc riéng va la bé phén khong tach roi

v6i gidy phép x4y dung da dugc cép.
IL QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuin: 15 ngay, 10 ngay (bd tic).
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STT

B¢ phén thye
hién

Negwoi thyre
hi¢n

N¢i dung cong viée

Thoi
gian
chuén

- Vin phong
 HOND&UBND

L.

quin

B0 phédn tiép
nhén hd so va
tra két qua

Xem xét thanh phin hd so theo Danh

A X ~
muc hd so can ndp.

| Néu hd so chua diy du: huéng din

truce tiép vé viéc bd tiic hd so.

Néu hd so ddy du: tiép nhén, ghi bién
nhan va lap phiéu ndy, chuyén dén
céc cong doan sau.

0.5 ngay

Phong Quan 1y
d6 thi

Vin thu phong

Nhén va kiém tra bd hd S0, chuyen
hd so cho Lanh dao phong phén céng

‘ cong VIE;C

0.5 ngay

Chuyén vién thy

ly

Néu hd so chua iy dix: 18p Van bén tra
14 vé viée dé nghi b6 tic hé so [két
qua].

Néu hd so ddy du:

- Néu hd so dit diéu kién: Thyc hién

| didu chinh gidy phép xdy dung [két

qual.

- Néu hd so khong du didu kién: lap
Vin ban trd 167 vé viée khoéng du diéu

kién [két qua].

8.5 ngay

6 ngay

Lanh dao phong

Xem xét va phé duyét [ket qua]: Ky
t& trinh trinh UBND qudn (hd so du
didu kién); Ky vin ban tra phic dap
(hd so khong du diéu kién)

2 ngay

2 ngay

Vaén thur phong

Cho sb, dong du t& trinh 13p danh
sach chuyén hd so trinh Lanh dao
UBND quén (hd so du didu kién);
Cho sb, dong ddu cdng vin chuyén
B phan tiép nhan hd so va tra két
qué (hd so khong du didu kién)

0.5 ngay
1 ngay

UBND quéan

Lanh dao UBND
quan

(Chuyén vién T4
tdng hegp)

Nhin va kiém tra hd so; ndu hd so da
diéu kién, chuyén hé so cho Lanh dao
UBND quédn xem xét va phé duyét
[Két qua.

2 ngiy

Vin phong
HBDND&UBND
quén

Vin thu

Photo, cho sb, dong diu [két qua],
chuyén [két qua] dén Phong Quan ly
d6 thi quén.

0.5 ngay

Phong Quan 1y
d6 thi

Vién thu

- Luu 01 bd hd so tai Phong Quan Iy
d6 thi va chuyen [két qua] 01 ban dén
B¢ phén tiép nhén va tra két qua.

- Trudmg hgp hd so tra qua dich vu

- 0.5 ngay
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Thoi

sTr| Bophanthge | Negwdithye Noi dung céng vige gian
hién hién
chuin
' buu chinh cdng ich: cho ket qué véo '
' phong bi dién thong tin thanh phén
hd so lén phong bi, chuyén két qua
dén B4 phan tiép nhan va tra két qua.
- P6i chiéu bién nhén, nhin GPXD
va ban v& GPXD (bén chinh) cii cta
Vin phong ngudi dan dé ban giao cho phong
HDND & UBND QLBT luu, phat hanh [két qua] cho
quén B6 phén tiép khach hang va yéu ciu ky nhan.
5 nhéin‘hé SO va - Trudng hop hd so tra qua dich vu
tri ket qua buru chinh céng ich: tiép nhan, kidém
tra, d6i chiéu thanh phén hd so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh ¢dng ich va yéu ciu
ky nhén.
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
Théi
STT Tén bidu miu/ hé so Noi luu trit chinh gl:?eLw |
hanh
1 | Bién nhén hé so Phong Quan Iy do thi | 14 .
quéin
2 | Phiéu theo di hd so kém véi bd thanh phin hd so gﬁ;’;lg Quinly ddthi | 14 sy
3 | Gidy phép xdy dyng thhng Juén Iy 46 thi 10 niim
quén
4 | Giky xéc nhén didu chinh ndi dung | gﬂg’g Quanly ddthi | 15 5
| Phong Quan 1y d thi i
\ " 10 ndm
5 | Té trinh \ quén
N | Phe an 1y @6 thi .
6 |Ban ve déi thiét ké  Phong Quanly dothi | 14 psry
| quén
: ) , . ' Phong Quan ly d6 thi
7 { Don d nghi diéu chinh gidy phép xay dung qua:g Q y 46 thi 10 ndm
| . Phong Quanly ddthi | .
8 | Kém bdhd so gbe (én 1) quéngQ y 10 nm
. \ Phong Quan ly d6 thi .
9 | Céc gidy t&r c6 lién quan dén céin nha. quémg Q Y 10 nam
10 | Vian ban tra 18i v& viéc d& nghi bd tic hd so Phong Quén 1y d6 thi | 10 nim
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Thoi
STT Tén biéu miw/ hd so Noi hru trir chinh gl;liléll:m
hanh
quén
11 | Vian ban tré 1i v& viéc khong di didu kién gi‘;’;‘g Quanly a6 thi | 16 1am

UY BAN NHAN DAN QUAN
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

VAN PHONG HPND VA UBND QUAN
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Binh Tdn, ngay ... ... thing ... ... nam... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: PIEU CHINH GIAY PHEP XAY DUNG
Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qUA SO ........vvieeeeeee e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qu4 trinh giai quyét hd so nay)
Co quan (bd phén) giai quyét hd so: phong Quén 1y d6 thi
Co quan phéi hop giai quyét hd so: Vin phong HPND va UBND quén.

THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO KET QUA GIAI
TEN CO QUAN (Téng thii gian gidi quyét 15 ngiy — g:gf:ﬂ%gg GHI CHU
| 10 ngay bd tiic) han/ Qué han)
- ... gio ... phut, ngay .... thang .... nim ...,
1. Giao: 0.5 ngay
B phan tiép nhan hd Ngurdri giao Ngudi nhin .
so va tra két qua UTrube han
2. Nhén: Obng han
VT - P.QLDT quén LIQué han
.... gi0 ... phit, ngdy .... thing .... ndm ...,
1. Giao: N I Newdi nha 0.5 ngay
gwrivi giao nhin
VT - P.QLDT quén g g ! OTrudée han
2. Nhén: Ubing han
TL - P.QLPT quén (JQua4 han
... gio ... phit, ngay .... thdng .... ndm .... 8.5 ngay
. Gla:: LBT e Nguwoi giao Ngwdri nhin 6 ngay
TL~P.QLDT qugn OTru6c han
2. Nhin:
b :’n LDT quéin —Ding han
LPb-P
QLo qu OQué han
.... gl ... phiit, ngdy .... thang .... ndm .... 2 ngay
1. Giao:
. 2 ngay
, 5 Ngudi giao Ngudi nhin
| LP - P.QLPT quén OTruéc han
2. Nhén: Obuang han
- P T qué ,
VT - P.QLDT quin QQu han








0.5 ngay

1. Giao: .. gio ... phiit, ngay .... thing .... nim ....
VT - P.QLBT quin Nguwoi giao Ngudi nhin 1ngiy
2. Nhén: OTrudc han
(T4 tong hop) QQu4 han
1. Giao: .. g1 ... phit, ngdy .... thing .... nfim ....
; 2 ngay
LD — UBND quén Nguwdi giao Nguwdri nhin OTru6c han
(T téng hop)
Ubing han
2. Nhén: 00w
VT - UBND quin Qud han
.... gi0 ... phit, ngay .... thang .... ndm ...,
1. Giao: : 0.5 ngay
VT - UBND quin Ngurdi giao Ngudinhdn | Qrnrée han
2. Nhén: Obing han
| VT - P.QLPT quan 0Qué han
... gi0 ... phiit, ngdy .... thang .... nim
1. Giao: = - 0.5 ngay
VT - P.QLPT quin Ngwdi giao Ngwri nhén UTrudc han
2. Nhin: Ubng han
B6 phén tiép nhén hd OQua4 han
so va tra két qua

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH
(KHOANH TRON CONG POAN PHAT SINH SKPH)

STT

Dién giai srr khdng phii hgp phat sinh
(vi du: tré han, thét lgc-hue hong, nghiép vu)

Cach xvr ly

Ngwéi xar ly

(ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

- Trudmg hop hd so duge chuyén qua dich vy buu chinh thi thai gian giao,

nhan hé so va viéc ky nhan thé hién trong héa don ctia co quan Buu chinh;

- K&t qué giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhén ban giao hb so.








Mi héa: QT-QLDT-13.5

UY BAN NHAN DAN
QUAN BINH TAN

QUY TRINH

THU TUC: GIA HAN GIAY PHEP XAY DUNG
I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 b§)

a) Pon dé nghi gia han gidy phép xiy dung theo mAu tai Phu luc sé 2
Théng tur 15/2016/TT-BXD;

b) Béan chinh gidy phép xiy dyng d& dugc cép;
IL. QUY TRINH KIEM SOAT

T(zmg thoi gian chuén: 05 ngiy, 3.5 ngay (bd tic).

A . Thoi
sTr | BOPhin thyc Ng‘ﬁﬁ thye Npi dung cdng vige gian
hi¢n hi¢n z
) 7 chuin
| Xem xét thanh phin hd so theo Danh
| myc hd so cin nép.
| Van phong B phan tiép Néu hd so chwa ddy du: huémg din | 0.5 ngay
1 |HDND&UBND |nhdnhbsova | truc tiép vé vige bé tic hd so. |
quan trd ket qua Néu hd so dy da: tiép nhan, ghi bién |
nhin va lap phiéu nay, chuyén dén
c4c cong doan sau.
Nhéan va kiém tra by hd so, chuyén
Vin the phong | hd so cho Lanh dao phong phan cong | 0.5 ngay
cong viée.
Néu hd so chva ddy du: 13p Van ban tra |
101 vé viéc d& nghi bé tiic hd so [két
quaj.
. & Néu hd so diy du:
Phong Quanly | Chuyén vién thy
2 |48 thf Quan y Iy - Néu hd so di diéu kign: Thyc hign | 1,5 ngay
gia han gidy phép xdy dyng [ket qua). | | 5 ngly
- Néu hé so khong du diéu kién: lap
Vin ban tra 1o v& viée khong du diéu
kién [két qua).
| Xem xét va phé duyét [két qua]: Ky
| Lanh dao ohong | t2,trizh trinh UBND quén (hd so du | 0.5 ngay
SO PAORE | didu kién); Ky vin ban tra phiic d4p | o< oo

(hd so khong di didu kién)
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Thei

STT Bg p:?.n thye Ng'ml thye N{i dung cong viéc gian
ten hi¢n chuén
7 Cho sb, dong déu to trmh lap danh
sach chuyén hd so trinh Lanh dao 0.5 ngay
Vian thu phong UBND quén (ho so du diéu kién);
Cho sb, dong déu cﬁng vin chuyen 0.5 ngdy
B§ phan tiép nhén hd so va tra két
qua (hd so khong du didu kién)
Lanh dgo UBND | Nhan va kidm tra hd so; néu hd so da
. quén diu kién, chuyén hé so cho Lanh dao X
UBND quén (Chuyén vién T4 | UBND quén xem xét va phé duyét | ngdy
3 tdng hop) [Két qua]. |
Vin phong Déng déu [két qua], chuyén [két qua)
HBND&UBND | Vin thu dén Phong Quan 1y 6 thi quin. 0.25
quén ngay
Phong Quan ly { - Luu 01 b hd so tai Phong Quan ly
d6 thi d6 thi va chuyen [két qua] 01 ban dén
B phéan tlep nhén va tra két qua.

4 Van thu - Truong hqp hd so tra qua dich vu 0'%5
buu chinh cong ich: cho két qua vao | D&Y
phong bi dién thong tin thanh phin
hd so lén phong bi, chuyén két qua
dén Bo phén tiép nhan va tra két qua.

| Viin phong - D6i chiéu bién nhén, phat hanh [két |
HDND & UBND qua] cho khich hang va yéu céu ky
quén nhén.
3 ) " »
BQAPh@f ucp - Trudmg hop hd so trd qua dich vy
5 nljlan‘ho S0 va buu chinh cong ich: tlep nhan kiém
tra ket qua tra, ddi chiéu thanh phin hd so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh cong ich va yéu céu
ky nhén.
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
Thai
STT Tén bidu mAw hd so Noi liru tri¥ chinh g‘:'i‘é::'“
7 hanh

| | Bién nhin hd so Phong Quanly ddthi | o o

quan

2 | Phiéu theo d&i hé so kém v6i bd thanh phén hd so g&gg Quén 1y d6 thi 10 nam

3 | Gidy phép xay dung (gia han) zll:;;lg Quanly o thi | 10 nam
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Thoi
STT Tén bidu mau/ hd so Noi hwu trir chinh gl;lilé:nl
hanh
4 | Téthnh Phong Quan ly d6 thi 10 nam
quén |
5 | Don xin gia han gidy phép xdy dyng gﬂglg Quin Iy 6 thi 10 ndm
6 | Kembdhd sogée (tin 1) Phong Quanly do thi |\, o)
quéin
7 | Van ban tr4 10 v& viéc & nghj bb thic hd so gfl‘;’;‘gQ“a“lyd"““ 10 nm
8 | Vin ban tra 11 v& viéc khong di didu kién g hong Quanly dd thi | 10 am

UY BAN NHAN DAN QUAN
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" VAN PHONG HPND VA UBND QUAN
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Ty do - Hanh phiic

Binh Tén, ngay ... ... thang ...... ndm... ...
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: GIA HAN GIAY PHEP XAY DUNG
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két quA s8: .....eeeioviveeeeeeeeeee
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so nay)
Co quan (bd phén) giai quyét hd so: phong Quan Iy d6 thi
Co quan phdi hop gidi quyét hd so: Vin phong HDND va UBND quin.
THOI GIAN GIAOQ, NHAN HO SO KET QUA gm
o X QUYET HO SO .
TEN CG QUAN (Tong thoi gian gidi gtuyét 05 ngay - ' (Trwéc han/ Ding GHI CHU
3.3 ngay b6 tuc) han/ Qua han)
] ... g10 ... phut, ngdy .... théng .... ndm ....
1. Giao: — 0.5 llgﬁy
B6 phén tiép nhin hd Ngwdi giao Ngwdi nhéin OTrute han
5o va tra két qua '
2. Nhan: Ubiing han
VT - P.QLBT quén UQué han
... gi&r ... phiit, ngay .... thang .... néim ...,
1. Giao: ) 0.5 ngay
Ngwivi gi Ngwdi nhén
VT - P.QLDT quén grao gurori nh3 OTrudc han
2. Nhén: Ubning han
TL - P.QLDT quin 0Qua han
| ee. GIO L phﬁt, ngay .... thdng .... ndm .... 1.5 ngiy
| e Neguwbi giao Ngwai nhn 1.5 ngiy
TL — P.QLDT quén QTrude han
. 2. Nhin: Obiing han
-P.QLPT qud
LB - P.QLDT quan QQud han
... gitr ... phit, ngay ..., thang ... ndm .... 0.5 ngay
1. Giao:
o . 0.5 ngay
LD - P.QLDT quén Ngrolgino Ngudi nhin OTruéc han
2 Nhan: ODting han
VT - P.QLDPT qudn 0Qué han








| 1. Giao: ... G0 ... plnit, ngay .... thdng .... ném .. 01 ngay
VT - P.QLDT quén Ngudi giao Ngudi nhin 0.5 ngay
2. Nhén: O Trude han
LD - UBND quén DBung han
| (Té téng hop) QQu4 han
1. Giao: ... gi& ... phut, ngdy .... thang .... nim 0.5 neh
- 5 ngdy
LD - UBND quin Ngudi giao Nguéi nhin OTruédc han
(T4 tong hop) ' )
> Nha Ubuing han
. Nhén:
a han
VT - UBND quin DQua e
1. Giao: .. gi&r ... phit, ngay .... thang .... ndm .... 0.25 ngay
VT - UBND quén | .
5 Nhin: Ngudi giao Nguwdinhjn | Trudchan
' UPing han
VT - P.QLDT quén H0g g
UQua han
1. Giao: .... gio ... phit, ngay .... thang .... ndm ....
VT - P.QLDT quan - 0.25 ngay
2. Nhin: Nguai giao Nguwdi nhén QTruéce han
B{ phén tiép nhin hd | dbung han
| so va tra két qua Q0Qu4 han

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRIiNH

(KHOANH TRON CONG POAN PHAT SINH SKPH)

Dién gidi sy khong phii hop phit sinh Ngurori xir ly
STT - . . Céch xir ly
(vi du: tré han, that lac-Fur hong, nghiép vy (ky va ghi rd ho tén)
1
2
3
4

Ghi chu:

- Trudmg hop hé so dugce chuyén qua dich vy buu chinh thi thei gian giao,

nhan hd so va viéc ky nhén thé hién trong héa don cuia co quan Buu chinh;
- Két qua giai quyét hd so do bén nhén ghi khi nhin ban giao hd so.








UY BAN NHAN DAN

QUAN BINH TAN

Mai hoa: QT-QLDPT-13.6

QUY TRINH

THU TYC: CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
I. THANH PHAN HO SO (S6 lvgng hd so: 01 bj)
1. Don xin cép lai gidy phép xdy dyng (theo miu)

2. Gidy phép xdy dung (bj hu hong, rich nat)

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuiin: 05 ngay, 3.5 ngay (bd tic).

n . Thoi
STT Bo ph'ﬁn thye Nm thyre N{i dung cong viéc gian
hié¢n hién z
. B chuin
Xem xét thanh phén hd so theo Danh
muc hd so cin nép.
Vin phong B phan tiép Néu hd so chua diy di: huéng din | 0.5 ngay
1 |HDND&UBND |nhinhdsova | tryc tiép vé vide b tic hd so. |
n cdt qua \ )
quan trd ket q Néu hd so dly du: tiép nhdn, ghi bién
nhin va 1ap phidu nay, chuyén dén
cdc cong doan sau.
Nhén va kiém tra bd hd so, chuyén
Vin thu phong | hé so cho Lanh dao phong phin cng | 0.5 ngay
cdng vigc.
Néu hd so chua diy di: 14p Van bin trd
1n vé viée & nghj bd tiic hd so [két
qua).
ch th Néu hd so diy du:
Juan ly | Chuyén vién thy . ‘ )
2 gg?ﬂf Quénly vt - Néu hé so du diéu ki¢n: Thuc hign | 1.5 183y
cap lai giay phép xdy dung [két qual. | | 5 noay
- Néu hd so khong du didu kién: lap
Viin bén tra 16i vé viéc khéng du diéu
kién [két qua).
Xem xét va phé duyét [két qlilé]: Ky 0.5 nod
td trinh trinh UBND quén (ho so da | U0 ngay
dao pho A 1ia , e
Lanh dao phong diéu kién); Ky vin ban tra phuc dép 0.5 ngi

(hd so khong du didu kién)
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Nguoi thye

Thoi

B¢ phén thue . ‘n .
STT hign hign Néi dung céng viée dg;:éln
Cho sb, déng ddu t& trinh I4p danh |
| séch chuyén h6 so trinh Lanh deo | ngdy
Van thu phong UBND; quén (h? 9 du d}eu ku;r}); 1
Cho s0, déng dau cOng van chuyén | o5 noay
B phén tiép nhin hd so va tra két
qué (hd so khéng du didu kién)
Lﬁ[ﬂl dao UBND | Nhan va kiém tra hé s0; néu hd so di
‘ n quan diéu kién, chuyén hd so cho Lanh dao
| UBND quén (Chuyén vién T4 | UBND quin xem xét vd phé duyét, I ngay
3 téng hop) [Ket qua].
Vin phong Déng déu [két qual, chuyén [két qua]
HDND&UBND | Vin thu dén Phong Quin ly d6 thi quén. 0.25
quén ngay
- Lru 01 bd hd so tai Phdng Quan ly
db thi va chuyén [két qua] 01 ban dén
Phong Quan ly B6 phan tiép nhan va tra két qua.
do thi I x . 0.25
4 Vin thu [ - Trudmg hop hd so trd qua dich vy -
| buru chinh cdng ich: cho két qua vao | T82Y
phong bi dién théng tin thanh phén
hd so 1én phong bi, chuyén két qua
dén Bo phan tiép nhén va tra két qua.
- D6i chiéu bién nh4n, phét hanh [két
qud] cho khiach hang va yéu cau ky
Vin phong nhén,
HDND & A LAk
quin UBND B‘?Aph@? uep - Trudéng hgp hd so tra qua dich vu
5 nl"lan'ho S0 va buu chinh céng ich: tiép nhdn, kiém
tra két qua tra, d6i chiéu thanh phan hd so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh c6ng ich v yéu cdu
ky nhén. |
IIL BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TR
Thoi
STT Tén bidu miu/ hd so Noi hru tri chin | &% "
hanh
1 | Bién nhn hd so Phong Quanly dothi | . .
quén
2 | Phiéu theo doi hd so kém véi b thanh phin hd so gﬂg’;‘g Quanly dothi | 14 o
3 | Gidy phép xay dung (c4p lai) Phong Quanly do thi |, .

quén
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: Théi
STT | Tén bidu m&u/ hd so Noi lru trir chinh g';lile:;w

hanh

4 | Totinh Phong Quan 1y ddthi |, .

quén i

5 | Don xin cép lai gidy phép xdy dymg gﬂ;;lg Quinlydothi | 6 .
6 | Kém b hdsogbe (n 1) gﬁ;’l‘l’gQ“a‘”ydw“ 10 ndm
7 | Van ban tré 10i v& viéc & nghi bd tic hd so gﬁgEgQ"é‘”yd"“"* 10 nam
8 | Van ban tra 107 v& viéc khong d didu kién E:l‘;;‘g Quanly ddthi | 14 o

UY BAN NHAN DAN QUAN








VAN PHONG HPND VA UBND QUAN
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phic

Binh Tan, ngay ... ... thang ...... ndm... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG

Gidy tifpnhdn hd so vahen trA K8t qUASO: ..oooeeiiiie e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét hd so niy)

Co quan (b phan) giai quyét hd so: phong Quan ly d6 thi

Co quan phéi hgp giai quyét hd so: Van phong HDND va UBND quin.

THOI GIAN GIAQ, NHAN HO SO KEUI;’EUA gm
2 E e ‘s \ T HO SO
TEN CO QUAN (Tong thoi gian gidi q'zgfé‘t 05 ngay — ((%m &c han/ Diing GHI CHU
3.3 ngay bé tuc) han/ Qua han)
- ... gi¥ ... phiit, ngdy .... thdng ... ndm .... |
1. Giao: I . - 0'5 ngiy
B§ phin tiép nhan hé Nguti giao Ngudi nhén .
s v tra két qua UTrude han
2. Nhén: Obing han
VT - P.QLDT quéan QQué han
... gitr ... phut, ngay ... thing ... ném ....
1. Giao: A 0.5 ngay
Nguwtvi giao Ngudi nhén
VT - P.QLDT quén g ? QTrude han
2. Nhén: Ubing han
TL - P.QLDT quén 0Qua han
... gi¢r ... phut, ngay .... théng .... ném .... 1.5 ngay
1. Giao: Ngwoi giao Ngwdi nhin 1.5 ngay
TL - P.QLDT quén OTruéc han
2. Nhén: _— Obiing han
Lb-P.QL ‘
‘ Q qué QQué han
... gitr ... phiit, ngdy .... thang .... ndm ... 0.5 ngay
1. Giao:
- : nha 0.5 ngay
o Ngudi giao Ngudi nhin ,
2. Nhan: ODung han
VT - P.QLDT quén DQué han








... thang ... ndm ....

1. Giao: .. gitr ... phuit, ngay 1 ngay
VT - P.QLDT quan Ngwrdi giao Ngwdi nho 0.5 ngay
2. Nhin: OTruéce han
LD - UBND quén Obang han
(T4 tong hop) OQus han
1. Giao: .. gidr ... phit, ngdy ..., thang .... ndm .... 0.5 ngay
LB — UBND quén Ngudi giao Nguwoi nhin OTruwée han
(Té téng hop) i
Obin
2. Nhn: 2 'i han
VT - UBND quén Qué han
1. Giao: .. gi0 ... phiit, ngdy .... thang .... ndm .... 0.25 ngay
VT - UBND quin
2. Nhén: Ngwdi giao Nguwdi nhéin QTruée han
o Obun
VT - P.QLDT quén DQuéihan
an
1. Giao: .. glé‘ o phl:lt, ngéy e thé.ng v NAM L 0.25 ngﬁy
- P.QLDT qua N T .
VT i Q uan Ngwrdi giao Ngudi nhin UTruée han
2. Nhan: ‘ ‘ Qbiing ban
B§ phén tiép nhén ho .
so va tra két qua QQua han

XU LY NHONG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(KHOANH TRON CONG POAN PHAT SINH SKPH)

Dién gidi sy khong phii hop phét sinh Ngwori xir Ly
STT . . Cach xir ly
(vi dy: tré han, that lac-hu hong, nghiép vy (ky va ghi ré hg tén)
1
2
3
4

Ghi cha:
- Trudmg hop hé so duge chuyén qua dich v buru chinh thi thai gian giao,
nhén h6 so va viéc ky nhén thé hién trong héa don ciia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.








M4 hoa: QT-QLDT-13.7

UY BAN NHAN DAN
QUAN BINH TAN

QUY TRINH
THU TYC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG DI DOT CONG TRINH, NHA O

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 bj)

1. Pon dé& nghj cAp gidy phép di doi céng trinh theo mau tai Phy lyc sé 1
Théng tur 15/2016/TT-BXD.

2. Ban sao hodc t¢p tin chira ban chup chinh mét trong nhilng glay to chimg
minh quyen st dung dat theo quy dinh cia phap luat vé d4t dai noi cong trinh s&
di d&i dén va gidy to hop phap vé quyén sé hiru cdng trinh theo quy dinh cia phap
luit.

3. Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh ban v& tfﬁng mat bing, noi cdng
trinh s& duge di doi téi ty 1€ 1/50 - 1/500.

4. Ban sao hogc tep tin chira ban chup chinh bén v& mjt bing méng ty 18
1/100 - 1/200, mit cit méng ty 1& 1/50 tai dia Piém cong trinh s& di doi téi.

5. Ban sao hogc tép tin chira ban chyp chinh bio cio két qua khao sat danh
gia chét lrgng hién trang ciia cong trinh do t6 chire, ¢4 nhan c6 da Didu kién ning
luc thyuc hién.

6. Ban sao hodc t¢p tin chira ban chup chinh phwong an di déi theo quy dinh
tai Khoan 5 Didu 97 Luit Xay dyng 2014.

7. Truong hop ythlet ké xay dung cla cong trinh dd duge co quan chuyén
mén vé xdy dung tham dinh, cic ban vé thiét ké quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4
Piéu 97 Luat X4y dung 2014 13 ban sao hoic tép tin chira ban chyp cac ban vé
thiét ké xay dung d3 dugc co quan chuyén mén vé xay dung thim dinh.

IL. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chuin: 20 ngay, 10 ngay (bb tic).

Thei
B phin thye | Ngud? thye N§i dung cong vig i
Y " éc gian
STT hi¢n hién ¢ g cong chuin
Xem xét thanh phin hd so theo Danh
muyc hd so cin ndp.
Vin phong B¢ phin tiép Néu hé so chua diy di; huéng dén | 0.5 ngay
1 | HDND&UBND |nhanhdsova | tryc tiép vé viéc bb tic ho so. |
~ s 3 A . |
quan trd ket qua Néu hd so ddy di: tiép nhan, ghi bién
nhin va lap phiéu ndy, chuyén dén
cac cong doan sau.

1/4








STT

B¢ phan thue
hién

Ngudi thye
hién

Ngi dung cong vige

Thoi
gian
chuin

Phong Quan ly
db thi

Vin thu phong

Nhén va kidém tra bd hd so, chuyén
hd so cho Lanh dao phong phin cong
cbng viéc.

0.5 ngay

Chuyén vién thy
ty

Néu hd so chra dAy di: 1ap Van ban tra |

1 vé viéc dé nghi bd tic hd so [két
quaj.

| Néu hd so diy du:

- Néu hd so du diéu kién: Thyc hién
cép gidy phép xdy dung cong trinh
khéng phai nha & riéng 1& [két qua].

- Néu hd so khong du diéu kién: lap
Vin ban tra 13 v& viée khong da didu
kién [két qual.

12 ngay
6 ngay

Lanh dao phong

Xem xét va phé duyét [két qui] : Ky

t& trinh trinh UBND quén (hd so du
diéu kign); Ky vin ban tra phic dap
(hé so khéng du didu kién)

Vin thu phong

Cho sb, déng déu to trinh 13p danh
sich chuyén hé so trinh Lanh dao
UBND quin (hé so di diéu kién);
Cho sb, dong ddu cong vin chuyén
Bo phin tiép nhén hd so va tra két
qué (hd so khong di diéu kién)

UBND quén

Lanh daoc UBND
quén

(Chuyén vién TH
téng hop)

Nhén va kidm tra hd so; néu hd so du
didu kién, chuyén hé so cho Lanh dao
UBND quén xem xét va phé duyét
[Két qua).

3 ngdy

Vian phong
HPND&UBND
| quin

Vin thur

Photo, cho sb, déng diu [két qua),

 chuyén [két qua] dén Phong Quén ly

db thi quin.

0.5 ngay

| Phong Quin ly
dd thi

Van thar

- Luu 01 bd h so tai Phong Quan 1y

d6 thj va chuyén [két qua] 01 ban dén
B phén tiép nhén va tra két qua.

- Trudmg hop hd so tra qua dich vu
buru chinh céng ich: cho két qua vao
phong bi dién théng tin thanh phin
hé so 1én phong bi, chuyén két qua
dén B phén tiép nhan va tra két qua.

0.5 ngay

| quan

Vin phong
HDND & UBND

B phan tiép
nhé,n’hé SO Vi
tra két qua

- D6i chiéu bién nhén, phat hanh [két
qua] cho khéch hang va yéu cdu ky
nhén.

- Trudng hop hd so tra qua dich vy
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Thiri

STT Bo ph.@“n thyre Ng“-efl thyre N§i dung cong viée gian
hi¢n hién
chuén
buru chinh céng ich: ti€p nhan, kiém
tra, d5i chiéu thanh phan hé so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh ¢dng ich va yéu céu
| ky nhén.
II1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
’ Thai
(STT | Tén biéu miuw/ hd so Nei hru trir chinh gl;?e:lw
. hanh
1 | Bién nhan hd so Phong Quanly dd thi |\, )
quén
2 | Phiéu theo ddi hd so kém véi bd thanh phin hd so zg;’;g Quinly d6thi | 16 m
3 | Gidy phép xdy dyng Ph?ng Quén ly dd thi 10 ndm
quén |
4 | Totrinh Phong Quan1y d6 thi |, .
quén
5 | Ban v& xin phép xdy dyng | thmg Quén ly d6 thi 10 nim
quén
6 | Don xin chp gidy phép xdy dung Phong Quénly dothi | 5 15,
quén
7 | Ban vé& hién trang vi tri Ph?ng Quin 1y do thi 10 ndm
quén
8 | Bandd vi tri khu dht Phong Quanly dd thi | 14 o)
quén
an 1y d6 thi 3
9 | Céc gidy t& c6 lién quan dén cin nha. ;’321’1‘3 Quanly ddthi | 4 o)
. 46 thi
10 | Vain ban tra 11 v& viéc d nghi bé tic hé so gi‘g:gQ“é“'Y 01hl 1 10 ham
N dng Quan 1y db thi
11 | Van bén tr4 11 v& viéc khong du didu kién gz;:g Quanly 10 nam
7 Phong Quén 1y 86 thi
12 | Céc van ban c6 lién quan quang Y | 10 nam

UY BAN NHAN DAN QUAN
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VAN PHONG HPND VA UBND QUAN
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - T do - Hanh phic

Binh Tdan, ngay ... ... thang ... ... nim... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TYC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG DI DOT CONG TRINH, NHA &

Gidy tiép nhan hd sova hen tra k&t qua s8: .......eoieiee e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (bd phén) gi4i quyét hd so: phong Quan ly d6 thi

Co quan phéi hop giai quyét hd so: Van phong HDND va UBND quan.

THOI GIAN GIAO, NHAN HOsg | KETQUA ghg
TEN CO QUAN (Téng théi gian gidi quyés 20 ngay (‘%m[] : Hm‘l‘/ Dﬁng | GHI CHU |
10 ngay bé tic) han/ Qué han)
.. gi0 ... phit, ngay .... thang .... nam ...,
1. Giao: . . Ngudi giao Nguwéi nhdn 0.5 ngay
. B§ phén tiep nhén hé QTrudc han
so va trd ket qua gy j
2. Nhén: (Diing han
| VT -P.QLPT quéin UQua4 han
.. gitr ... phit, ngdy .... thang ... nam
1. Giao: Ngwiri giao Ngwdi nhién 0.5 ngay
VT - P.QLDT quan OTrwde han
2. Nhan: Ubing han
TL - P.QLDT quén 0Qua han
... gidr ... phit, ngay .... théng .... ndm ....
— " 12n
1. Giao: Nguwrdi giao Ngudi nhin g2y
N . 6 ngay
ILN‘}:'QLDT quan OTruéc han
. Nhén: R
UDbang han
LB -P.QLDT qui
Q quén 0Qué han
... gi0 ... phit, ngdy .... théng ... ndm .. 2.5 ghy
1. Giao: Nguwti giao Ngwdi nhén 2 ngay
LD - P.QLDT quén OTrudc han
i’? ha;:QLBT 3 HBving han
-_— . n
e 0Qué han
1. Giao: ... gi¥r ... phit, ngay .... thang .... nm .... 0.5 ngay








VT - P.QLDT quin ‘Ngwbigino |  Ngwbinhan Lngay
2. Nhian: UTruée han
LEP - UBND quén Obiing han |
1. Giao: .. gi®r ... phut, ngay .... théng .... nam ...
LD - UBND qujn Nguoi 'aoi - Neguwivi nhin 3 ngly
(T4 tdng hep) & Bt g QTruéc han
2. Nhin: QPung han
VT — UBND quén LQQua han

... g0 ... phﬁt, ngay .... thang .... niim ....
1. Giao: —— ——— 0.5 ngay
VT — UBND quin Neuwdi giao Nguwdi nhén QOTruéce han
2. Nhin: Ubang han
VT - P.QLDT quén 0Qu4 han
I. Giao: .. gi¢r ... phit, ngay .... théng .... ndm ....
VT - P.QLDT quén s 0.5 ngay
2. Nhén: Ngudi giao Nguwdi nhén UTrude han
B( phin tiép nhin hd Obing han
so va tra két qua OQu4 han

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRiNH

(KHOANH TRON CONG DOAN PHAT SINH SKPH)

Dién giai sy khéng phit hgp phat sinh Nguwéi xir 1y
STT (vi du: jé' ha: thdt I(gzclihu h::g,pnghiép i) Cach xirly | tky v&gghi ro k: tén)
| , - _ ) -
) 2
3
4

Ghi chi:

- Trudmg hop hd so duge chuyén qua dich vy buu chinh thi thoi gian giao,
nhén hd so va viée ky nhén thé hién trong héa don clia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhén ghi khi nhén ban giao hd so.








M4 héa: QT-QLDT-13.8

UY BAN NHAN DAN
QUAN BiNH TAN

QUY TRINH
THU TUC: CAP PHEP PAO PUONG
(Doi voi cong trinh ngam cip nuée va cfp dién)
I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 01 b{)
1. Pon dé& nghj cap phép thi céng cong trinh (ban chinh) theo mau tai Phy

luc 3 Quyét dinh s6 09/2014/QD-UBND ngay 20/02/2014 ciia UBND thanh phé
H6 Chi Minh

2. Vian ban chap thudn cong trinh cla co quan quan ly dudng b cé thim
quyén (ban sao cé x4c nhan ciia chi diu tu)

3. Hb so thiét ké ban vé thi cong, trong d6 c6 bién phdp t chirc thi cong
bao dam an toan giao thong di dugc cip co tham quyén phé duyét (ban chinh)

4. Khi lap thu tyc xin cdp gidy phép thi cong cac chu dau tu cong trinh phai
thye hién viée ky quy vao tai khoan cia co quan cip phép thi cong hodc thur bao
lanh cua ngén hang. Hoan tra lai tién ky qu§ cho chii ddu tu cdng trinh sau khi
tiép nhén lai mit bing hoan chinh ma trude day da ban giao cho chi déu tu.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thdi gian chuén: 10 ngay, 7 ngay (bd tic).

A 1A Newdi | Thoi
STT Bo p:?n thye N h..;hl‘rc N§i dung céng viéc gian
ign ¥ B chuén
Xem x¢t thanh phin hd so theo Danh
muc hd so cin ndp.
Vin phong B6 phan tiép Néu hd so chua ddy du: huéng din | 0.5 ngay
1 |HDND&UBND |nhinhdésova | truc tiép vé viée bd tic hd so.
quén trd ket qua Néu hé so ddy di: tiép nhan, ghi bién
nhin va lgp phiéu nay, chuyén dén
cac cong doan sau.
. v Nhén va kiém tra by hd so, chuyén
o |PhongQuanly |y hyrphong | hd so cho Linh dao phong phan cong | 0.5 ngay
d6 thi cOng viéc.
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STT

B¢ phén thye
hi¢n

Nguwoi thye
hién

N¢i dung cong viée

Thi
gian
chuin

Chuyén vién thy
ly

Néu hé SO chua diy du: lap Vin ban tra
&4 vé viée @& nghi b tiic hé so [két

qua].

Néu hd so ddy du:

- Néu ho so di didu kién: Thyc hién
cip gidy phép dao duong [két qua).

- Néu hé so khong du diéu kién: lap

Vin ban tra 131 vé viéc khong di diéu
kién [két qua].

5 ngay
4 ngay

Lanh d&ao phong

Xem xét va phé duyét [két qual: Ky
t& trinh trinh UBND quén (hé so du
didu kién); Ky van ban tra phac dap
(hd so khéng du dleu kién)

1.5 ngay
L.5 ngay

Vin thu phong

Cho sb, dong cj,au td trinh 14p danh
| sach chuyén hd so trinh Lanh dao

UBND quén (hd so du didu kién);
Cho sb, dong dédu cong vin chuyen
B§ pha.n tiép nhan hd so va tra két
qua (hd so khéng du didu kién)

0.5 ngay
0.5 ngay

| UBND quén

Lanh dao UBND
quén

(Chuyén vién Té
téng hop)

Nhén va kiém tra hd so; ndu hd so du
diéu kién, chuyén hd so cho Lanh dao
UBND quén xem xét va phé duyét
[Két qua].

1.5 ngay

Vin phong
HDND&UBND
quén

Vian thu

Photo, déng dau [két qua], chuyén
[két qua] dén Phong Quan ly 46 thi
quén.

0.5 ngay

Phong Quan Iy
a5 thi

- Luu 01 b hd so tai Phﬁng Quan ly
d6 thi va chuyen [két qua] 01 ban dén

| B phan tiép nhan va tra két qua.

- Trudmg hop hd so tra qua dich vy
buru chinh cong ich: cho két qua vao
phong bi dién thong tin thanh phan
hd so 1én phong bi, chuyén két qua
dén BS pha.n tiép nhan va tra két qua.

0.5 ngay

Vian phong
HDND & UBND
quén

B§ phan tiép
nhén ho so va
tra két qua

- Déi chiéu bién nhan, phat hanh [két
qua] cho khach hang va yéu cau ky
nhén.

- Trudmg hqp hé so tra qua dich M
buu chinh cong ich: tlep nhan kiém
tra, di chiéu thanh phan hd so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh céng ich va yéu cu
ky nhén,
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Mai hoa: QT-QLDT-13.9

UY BAN NHAN DAN
QUAN BINH TAN

QUY TRINH
THU TUC: GIA HAN CAP PHEP PAO PUONG
(D6i véi cong trinh ngim cip nuée va cip dién)
I. THANH PHAN HO SO (S6 lirgng ho so: 01 bd)
1. Pon @ nghi cp phép thi céng cong trinh (bén chinh) theo miu tai Phu

luc 4 Quyét dinh s6 09/2014/QD-UBND ngay 20/02/2014 ciia UBND thanh phé
Hb Chi Minh

2. Gidy phép thi céng (ban chinh)

Luu y: thoi gian gia han chi gia han mt (01) l4n véi thoi gian khong qua
1/3 thoi gian dé dugc cap phép

II. QUY TRINH KIEM SOAT
T&ng thoi gian chuén: 10 ngay, 7 ngay (b tuc).
. . ’ Thoi
str| B ":.@.“ thye | Ngudi thye N§i dung cong vige gian
ién hién z
chuian
Xem xét thanh phin hd so theo Danh
| myc hd so cin ndp.
Vin phong B9 phén tiép Néu hd so chua ddy du: huéng din | 0.5 ngay
1 | HDND&UBND nhén‘hc") sova | truc tiép vé viéc bd tic hd so.
auan tra ket qua Néu hd so dly du: tiép nhén, ghi bién
nhédn va lap phiéu nay, chuyén dén
cac cong doan sau.
Nhin va kiém tra b hd so, chuyén
Vin thu phong | hd so cho Lanh dao phong phan cong | 0.5 ngay
cong viéc.
Néu hd so chua dly dit: 1gp Van ban tra
161 ve viéc dé nghi bd tic ho so [ket
\ , qua].
5 Phong Quén ly !
d thi Néu hd so dz’iy da:
C'huyén vién thy - Néu hd so du didu kién: Thuc‘hién 5 ngay
ly gia han cp phép dio duong [két ‘
qua]). 4 ngay
- Néu hd so khong dii diéu kién: 1ap
Vin ban tra 16i vé viéc khong du di€u
kién [két qua).

1/3








o . Thoi
STT BY ph'ﬁnn thyrc Ng[ml thyre Ngi dung céng viée gian
‘ hién hign
chuin
Xem xét va phé duyét [két qua: Ky _—
. t&r trinh trinh UBND quan (hd so da | 1 ngay
Lanh dao phonig | 4idy kign); Ky van ban tra phic dép | | .
(hd so khong du didu kién) ~ngay
Cho sb, déng déu t& trinh lap danh
sach chuyén hé so trinh Lanh dao 0.5 nghy
A PP | ta N, . |
Vin thy phong UBNDA quén ('h? so du diéu k1¢r1), |
Cho s0, dong dau cong van chuyén | | pe3
o h uyen | 1ngay
Bo phén ti€p nhdn ho so va tra ket
qua (hd so khéng du diéu kién)
Lanh dao UBND | Nhan va kiém tra hd so; néu hd so du
. quén diéu kién, chuyén hé so cho Lanh dao .
UBND quén (Chuyén vién Té | UBND quin xem xét va phé duyét | '~ "&%
3 téng hop) [Ket qua].
| Vin phong Photo, dén diu [két qua], chuyén
HPND&UBND | Vin thu [két qui] dén Phong Quan 1y do thi | o5 o8y
quin | quan.
Phong Quén 1y - Laru 01 bd hd so tai Phong Quan ly
ds thi db thi va chuyén [két qua] 01 ban dén
B4 phén tiép nhan va tra két qua.
4 Vin thu - Truomg hop ho so tra qua dich vu | 0.5 ngay
buu chinh cong ich: cho két qua vao
phong bi dién théng tin thanh phén
hd so 1én phong bi, chuyén két qua
dén Bj phan tiép nhan va tra két qua.
Vin phong - D6i chiéu bién nh4n, phét hanh [két
HPND & UBND qué] cho khach hang va yéu cdu ky
quén nhn,
~ ~ A
, B9 phén tiep - Truéng hop hd so tra qua dich vu
3 “hangho SOVA |ty chinh cong ich: ti€p nhan, kiém
trd ket qua tra, d6i chiéu thanh phén hd so trong
| phong bi, niém phong, chuyén cho co
' quan bwu chinh c6ng ich va yéu céu
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
Thoi
STT Tén biéu miw/ b so Noi I trir chinh | 512%™
I hanh
1 | Bién nhn hé so | Phong Quanly dd thi | 0 .
quén
2 | Phiéu theo déi hd so kém véi bd thanh phin hd so 10 nam

Phong Quan 1y d6 thi
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Thoi
STT Tén bidu miu/ hd so Noi lwu trit chinh gl:lile::w |
hanh
quin '
3 | Gidy phép dao duomg Phong Quanlydd thi |\, .
quén
4 |Totinh Phong Quan1y do thi (o .-
quén
5| Vin ban tré 161 v viéc d& nghi b tic hd so gﬂgl‘l‘gQ“a“lyd"ﬂ“ 10 nam
6 | Van ban trd 101 v& viée khong dit didu kién gﬁg‘g Quanlyddthi | \o o
UY BAN NHAN DAN QUAN
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VAN PHONG HDND VA UBND QUAN
B(Q PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Ty do - Hanh phiic

Binh Tdn, ngay ...... thang ...... ndm... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: GIA HAN CAP PHEP PAO DUGONG

(D6i véi cong trinh ngim chp nudc va clp dién)

Gidy tiép nhéin hd so va hen tra két QUASOT oo
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (bd phén) gidi quyét hd so: phong Quéan 1y d6 thi

Co quan phdi hgp gidi quyét hd so: Vian phong HPND va UBND quin.

THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO KET QUA gm
- 2 V.. £ . QUYET HO SO —
TEN CO QUAN (Tong thdi gian gidi quyet 10 ngay — (Truée han/ Ding | GHI CHU
7 ngéy bé tiic) han/ Qua han)
. ... gio ... phit, ngay .... thang .... ndm ....
1. Giao: : 0.5 ngy
Bo phan tiép nhan hd Ngwoi giao Ngudi nhén OTrute han
so va tra két qua ;
2. Nhén: | Obing han
VT - P.QLDT quan 0Qué han
.. gi¢r ... phut, ngdy .... thang .... ndm ....
' 1. Giao: Newdi ai Newdi nhd 0.5 ngay
gudi giao nhin
VT - P.QLDT quén g guronnas QTruéc han
| 2. Nhan: Dng han
TL -P.QLPT quén QQua4 han
. .. gior ...7ph1’1t, ngay .... thang .... niim .... 5 ngdy
1. Giao: Ngudi giao Ngwdi nhén 4 ngay
TL -P.QLDT
Q quan QOTrude han
2. Nhién:
) bang han
LD - P. QLDT quén
QQua han
.. givr ... phit, ngdy .... thdng .... néim ... 1 ngay
. 1. Giao: 1.5 nea
) Ngudi giao Ngwéi nhin 22083y
LD -P.QLDT quén QTruée han
2. Nhin: _
a: QLT HIBing han
VT- P. [ quén
! QQus han








0.5 ngay

so va tra két qua

1. Giao: .. gidr ... phut, ngdy .... thang .... ndm ...,
VT- PQLBT quan Ngudi giao Ngwdi nhn 0.5 mpdy
2. Nhén: QTruéc han
' LD - UBND quén ' ODtng han
(T6 tong hop) 0OQu4 han
' 1. Giao: .... 810 ... phit, ngdy .... théng ... ndm .... 15 0ed
| - 1.5 ngay
LD - UBND quin Nguwdi giao Ngwdi nhin OTruée han
Té téng h
i a0
o 0OQua h
VT — UBND quén Qua hgn
1. Giao: .. git ... phut, ngay .... thdng .... ndm .... 0.5 ngay
VT - UBND quén ' _

2. Nifm: Ngwi giao Ngwdinhgn | JTrudchan
' ' UPng h:
VT - P.QLDT quén s hen

QQua han
1. Giao: .. gi&r ... phit, ngay .... thng ... ndm .... 0.5 ngay
VT - P.QLDT quin — ——— OTrude han
. gudi giao gwdi nhéin
2. Nhan: gl 2 OBiing han
n A = n A
B§ phén ti¢p nhén ho | OQué han

XU LY NHONG Sy KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH
(KHOANH TRON CONG DOAN PHAT SINH SKPH)

| Dién gidi sy khdng phii hop phat sinh Nguii xir 1y
STT . Cach xir ly .
| (vi du: tré han, thdt lgc-ur hong, nghiép vy (ky va ghi rd ho tén)
1
2
3
4

Ghi cha:

- Truémg hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao,
nhan hé so va viéc ky nhén thé hién trong héa don ciia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.








Mi héa: QT-QLDT-13.10

UY BAN NHAN DAN
QUAN BINH TAN

QUY TRINH

THU TUC: THAM DINH VA PHE DUYET DO AN
QUY HOACH CHI TIET TY LE 1/500

I. THANH PHAN I-If) SO (S6 lwgng hd s’ lin dau tiép nhin 02 b hd
so. Riéng thuyét minh gdm 07 tip va ban vé gdm 04 b¢)

1. T& trinh @& nghj thim dinh, phé duyét ciia co quan td chirc 1ap quy hoach
db thi (theo méu);

2. Ban sao (¢6 chimg thyuc) Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach
chung;

3. Ban sao (c6 chimg thuc) gidy chimg nhén dang ky kinh doanh ctia don vi
tir vin lap d6 4n quy hoach va ban sao (c6 chimg thuc) ching chi hanh nghé cia
cac Kién tric su, K§ su quy hoach d6 thij, chii nhiém d 4n quy hoach, chu tri bd
mon chuyen nganh quy hoach d6 thi (hang I @5i véi d6 thi loai dic biét, loai I va
hang II dbi v&i d6 thi tir loai II tré xubng) tham gia 1ap db 4an quy hoach;

4. Ban chinh hoédc ban sao (c6 chlmg thue) vin ban tong hop v kién cia dai
dién cOng ddng din cur c6 lién quan dén 46 an quy hoach chung;

5. Ban chinh hogc ban sao (c6 ching thuc) vén ban y kién ctia UBND quén-
huyén (d6i véi céc dd an quy hoach khéong thudc trach nhiém té chic lap quy
hoach cia UBND quén- huyén);

6. Ban chinh hodc ban sao (c6 ching thyc) vén ban cia cac Scr Ban,
Nganh tb chuc co lién quan dén 45 4n quy hoach chung (da dugc néu yéu clu can
lay y kién trong quyét dinh phé duyét nhiém vy, néu cd) dé 1am r3 thém mot sb
néi dung cé lién quan trong hd so;

7. Ban chinh hodc ban sao (cd chitng thuc) cac vian ban cé lién quan (néu
¢G) dé lam r6 thém mot s6 ndi dung cd lién quan trong ho so;

8. Thuyet minh téng hop (c6 dinh kem céc so dd, ban vé& thu nhé khé A3,
trong d6 in mau ban v& quy hoach tong mit bing sir dung dat);

9. Thanh phin ban v&:

+ So @b vi tri va méi lién hg ving, ty 1§ 1/10.000 hozc 1/25.000 (hoic trich
quy hoach chung huyén hoéc thanh phd);

+ Céc ban d6 hién trang sir dung d4t, hién trang kién tric canh quan;
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+ Céc ban do hién trang hé thong ha ting k§ thujt va bao vé mdi trudmg, ty
1€ 1/5000 hodc 1/10.000, bao gém:

* Ban db hién trang hé théng giao thong;

* Ban d6 hién trang cao d6 nén va thoat nude mat;

* Ban db hién trang hé théng cép dién;

* Ban d6 hién trang hé théng cép nudc;

* Ban db hién trang hé théng thoat nudc thai va xir Iy chét thai rén;
* Ban dd hién trang hé thdng thong tin lién lac;

* Ban d hién trang méi trudmg,

+ S0 d6 co chu phét trién d6 thj (t6i thiéu 02 phuong én. So d6 nay chi
dung khi nghién citru bao cdo, khéng nim trong hd so trinh duyét);

+ So d6 dinh huéng phét trién khong gian d6 thi ty 18 1/5.000 hoic
1/10.000;

+ Ban d6 quy hoach st dung dét va phan khu chirc ning theo céc giai doan
quy hoach, ty 1€ 1/5.000 hoidc 1/10.000;

+ Céc ban d6 dinh hudng phét trién hé théng ha ting k¥ thudt va béo vé
moi trudong, ty 1€ 1/5.000 hoac 1/10.000 bao gom:

* Ban db quy hoach giao thong db thi;

* Ban d6 quy hoach cao d¢ nén va thoat nuéc mit d6 thi;

* Ban db quy hoach cép dién d6 thi;

* Ban d6 quy hoach cép nudc do thi;

* Ban dd quy hoach thoat nudc thai va xir Iy chét thai rin db thi;
* Ban db quy hoach hé thdng thang tin lién lac;

* Ban d6 danh gia moi trudmng chién luoc;

* Ban db téng hop dudng déy, dudng bng k¥ thuat.

10. Dy thao Quy dinh quan ly theo b 4n quy hoach chung;

11. Bia CD luu trit toan bd néi dung thuyét minh, ban v& va du thao Quy
dinh quan ly theo dé 4n quy hoach chung.

* Ghi chia: Néu diéu chmh téng thé quy hoach chi tiét ty 1&¢ 1/500, ngoai
thanh phin hd so nhu trén cn thém: ban sao (c6 chimg thuc) Quyét dinh phé
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duyét d6 an quy hoach chi tiét ciia co quan cé thAm quyén, dinh kém bén sao cac
ban db 4n quy hoach da phé duyét.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thoi gian chuéin: 40 ngay, 13 ngay (bd tic).

, . .  Thoi
| STT | Bg ph.ﬁ:l thyre Ngﬂﬂthw Ngi dung cong vige gian
hi¢n hi¢n z
chuan
Xem xét thanh phén hé so theo Danh
muc hd so cn ndp. ‘
Vin phong B phin tiép Néu hd so chura ddy du: huéng din | 0.5 ngay
I |HDND&UBND |nhinhdsova | tryetiép vé viée bd tic hd so.
A két qua ; .
e WAKSLQU | Néu hd so dly di: tiép nhin, ghi bién
{ nhén va lap phiéu nay, chuyén dén
cac cOng doan sau.
Nhan va kiém tra bd hd so, chuyén | ,
Viin thir hé so cho cén bb thy 1y. 0.5 ngdy
Néu hd so chua dy dii: 13p Van bantra |
181 vé& viéc @& nghi bd tic hd so [két
qud].
Néu hd so ddy du:
Chuyén vién thy |- l\_Iéu hé so du didu kién: 18p To trinh .
Iy  thim dinh; Dy thio vin ban cho | 27Dgay
| UBND quén f:hygrén S& Quy hoach - | g5 1oa
| | Kién tric ¢6 y kien.
2 Phong Quén ly | .
| b thi - Néu hd so khong du diéu kign: 14p
| Vin ban tra 1o vé viée khong du didu
kién,
Xemxé‘évakytbgrinhu'inhUBND 5o
| quin (hd so di didu kign); Ky vin | 2ngdy
Lénh dao phong | pan trg phic dép (bé so khéng du |
A1 2 ngay
- diéu kién).
Cho sb, déng dAu t¥ trinh trinh Lanh
dao UBND quin (hdé so du diéu 0.5 ngd
Vin th kién); Cho sb, déng déu cong van | > P
u chuyén B phén tiép nhén hd so va| o5 ngiy
trh két qua (hd so khéng di didu
kién)
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| n . Thoi
STT | Bop :?,.n thye Ngl:ﬁ thire N¢i dung cong vige gian
en Ten chudin
o | Nhn va kiém tra hd so; néu hd so di |
PE; Ul?Ntrgch didu kién, chuyén hd so cho PCT
fquen pay . UBND quén phy trach xem xét, ¢6 ¥ | 4 ngay
(Chuyén vién To | kién.
- 1ong hop) Trinh Thudmg truc UBND quén
; Xem xét, théng qua T& trinh va ndi
Thudngtrec | 4 o trinh cda phong Quan 1y d6 thi
UBND quén UBND quén A
‘ ’ . s {Quan 6 ngay
Eg:uﬁen; ién T6 Ban hanh Théng bao két luan cudc
£ hop hop Thudng truc
PCT UBND Ky Van ban [két qua] xin y kién Sé&
quén phy trdich | Quy hoach — Kién tric sau khi c6 2 g
(Chuyén vién T | Thong bdo két luin cudc hop cia gay
tdng hop) Thudmg truc UBDN quén.
o Bong ddu [két qua], phat hanh van |
Vin phong ban dén S& Quy hoach —Kiéntric. | o5 ngay
HPND&UBND | Vin thu \
quén S& Quy hoach — Kién triic cho ¥ kién + 10
trong 10 ngay lam viéc. ngay
Nhén vin ban cho y klen caa 8¢ Quy
Vin thu hoach - kién tric, chuyén lanh dao 1 ned
phong but phé chi dao, chuyén cdn bd gay
thy ly
Tong hop ¥ kién S& Quy hoach -
Kién tric; 18p T& trinh thdm dinh; ‘
Phong Quinly | Céanbdthuly | Dy thio Quyét dinh phé duyét; trinh | 2 P84
d6 thi { ngudi c6 tham quyén xem xét va phé |
| duyét [két qua).
| Xem xét vd ky T¢ trinh, ky nbay
| Lanh dao phong | Quyét dinh phé duyét trinh PCT phu | 2 ngay
trach xem xét, phé duyét [két qua]
' Cho sb, déng déu to trinh, trinh lanh .
Vén thu ' dao UBND quéin xem xét, phé duyét 0.5 ngay
PCAT UI?ND . ngé.n va kiém tra hd 50; néu hd so du
quén phu trac diéu kién, chuyén hoé so cho PCT
| UBND quén " , ; .| 2ngi
| 1 (Chuyén vién Té | UBND quén phy tréch xem xét, ky | "6
| téng hop) | Quyét dinh phé duyét [ket qua]
3 - Déng déué[két qua], phat hanh cho |
- B phan ti€p nhin va trd két qud, | (5 103
IYlg)nN%glgBND Vin thu chuyén bd hé so hru ¢én phong Quan | neay
X ly d6 thj quén.
quan
- Truémg hop hb so tra qua dich vu
buu chinh céng ich: cho két qua vao
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- . Théi
STT Bo ph?P thye Ngﬂﬂ thyrc Néi dung cdng viée gian
hién hi¢n 2
chuén
phong bi dién théng tin thanh phén
hd so 1én phong bi, chuyén két qua
dén B phan tiép nhan va tra két qua.
- Béi chiéu bién nhéan, phat hanh [két
qua} cho khich hang vi yéu ciu ky
nhén.
Vén phong | Béﬂphé.;l tiép - Trudmg hop hd so tré qua dich vu
4 | HDND & UBND n@aného SOV | buu chinh cdng ich: tiép nhén, kiém
quén tra két qua tra, d6i chiéu thanh phin hd so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh ¢éng ich va yéu cau
ky nhén.
II1. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
 Thai
STT Tén biéu miw/ hd so Noi luu tri chinh gl:?e:m
| hanh
1 | Bién nhan hd so  Phong Quanly dothi |\ )
' quén |
2 | Phiéu theo dai hé so kém véi bd thanh phin hé so gzg:g Quanly dothi | o o
3 | To trinh chit du tu | Phong Quanly ddthi | 4 0y
quén
4 | Ban v& quy hoach Ph?ng Quén ly 6 thi 10 ndm
quén
5 | Céc gidy t& ¢6 lién quan dén dy 4n | gﬁg‘;‘g Quanlydothi | 1o\
6 | To trinh cia phong Quan Iy d6 thi gﬂ;’;"g Quanly dothi | 14 s
| Théng béo két luin cia Thudmg tryc Uy ban nhan Phong Quan ly d6 thi
7 | s 2. 10 nam
déin quén quén
8 | Quybt dinh phé duyét Phong Quan 1y o thi | 4 o)
quin
9 | Van ban tré 11 v& viéc khong di didu kién gﬂ;‘g Quinlydothi | 1o oy

UY BAN NHAN DAN QUAN
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VAN PHONG HDND VA UBND QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA Dic lip - Ty do - Hanh phiic

Sb:...... /TNHS Binh Tdan, ngay ...... thang ... ... nam... ...

PHIKU KIEM SOAT QUA TRIiNH GIAI QUYET HO SO

THU TYC: THAM DINH VA PHE DUYET PO AN
QUY HOACH CHI TIET TY LE 1/500

Gidy tiép nhin hd sova hen tra K&t qUA O: «..veemeee et ceee e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (b$ phan) giai quyét hd so: phong Quan ly d6 thi

Co quan phéi hop gidi quyét hd so: Van phong HDND va UBND quén.

THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO KET QUA gm
-y v . Loy X UYET HO SO .
TEN CO QUAN {Tong thoi gian gidi ngzét 40 ngay - ('?'mdfc han/ Diing GHI CHU
13 ngay bé tuc) han/ Qu4 han)
.... giv ... phut, ngdy .... thang .... nim ...,
1. Giao: = ) 0.5 ngay
| B phn tiép nhan hd Ngurdi giao Ngudi nhgn OTrudo b
so va trd két qua - an
2. Nhan: Ubing han
VT - P.QLDT quén UQus han
.... gi0r ... phit, ngay .... thang .... nfim . ...
1. Giao: Ngurdri giao Ngwoi nhin 0.5 ngay
VT - P.QLDT quén O Trudc han
2. Nhén: Ubung han
TL - P.QLDT quén QQua4 han
| coe B phut, ngay .... thang .... ndm .... 9 ngay
1. Giao: Ngubi giao Ngwbi nhin 9.5 ngay
TLN—hP.QLDT guén DTruéc han
2. :
- ; Obuang han
LB -P.QLDT quan
CQua han
... gi¥ ... phat, ngay .... thang .... ndm .... 2 ngay
L Gao: Nguwdi giao Ngurvri nhin 2 ngay
LD - P.QLPT quén OTruéc han
y Nha: LDT qui -IPing han
VT - P.QLDT quin | 0Qua han








.. gitr ... phut, ngay .

... thang .... nim ..

I. Giao: 0.5 ngay
| VT - P.QLDT quén Ngwdi giao Ngurdi nhin 0.5 ngay
2. Nhén: QTrudée han
LP - UBND quéin Obang han

(T tong hop) DQué4 han
1. Giao: ... gi¢r ... phit, ngay .... thang .... nam ....
PCT UBND quén phy . . I
tréch Ngwdi giao Ngudi nhéin 4 ngay
(Té tbng hop) { OTrude han
2. Nhin: Obing han
| Thudng tryc UBND OQu4 han
quén
(T6 tdng hop)
1. Giao: .. gidr ... phidt, ngay .... théng .... ndm ....
Thurdng trge UBND . . . . a
| quan Ngwdi giao Nguwdi nhén 6 ngiy
(T tdng hop) QTrudéc han
2. Nhén: QOPning han
PCT UBND quin phy 0Qu4 han
trich
(T tbng hop)
1. Giao: ... gi&r ... phit, ngay .... thdng ... niim ....
5 — 2 ngay
PCT UBND quén phy e . o a
trach Ngwdi giao Ngwdinhdn | ry6e han
| (T tong hop) Obing han
2. Nhén: 0Qué han
VT - UBND quén
.. gid ... phit, ngdy .... thang .... ndm ....
1. Giao: — — 0.5 ngay
VT - UBND quén Ngwi giao Nguti nh{n OTruéc han
2. Nhén: ODbang han
VT - P.QLDT quén 0Qua han
.. gidr ... phiit, ngay .... thang .... ndm ...
1. Giao: 1 ngay
VT - P.QLDT quén Ngurdi giao Ngwdinhn | OTryge han
2. Nhan: Obang han
TL - P.QLDT qugn 0Qua han
1. Giao: glfJ phﬁt, ngéy thé.l'lg ... nam ....

2 ngay








TL-P.QLDT quén Ngwdi giao Ngudi nhjn UTrudce han

2. Nhan: UDing han

LD - P.QLDT quén QQua4 han
... gio ... phut, ngay .... thang .... néim . ...

1. Giao: 2 ngay

LD - P.QLDT quan Nguwdi giao Ngudi nhin OTruée han

2. Nhin: Qbiing han

VT - P.QLDT quén OQua han

1. Giao: .. gitr ... phut, ng&y théngr.... ndm .... 05 ngiy

VT - P.QLDT i g owrdvi nha ]

- QLDT quign Ngwoi giao Ngudi nhin OTrue han
. Nhin: -
LD - UBND quin Hbing hen
(T4 tong hop) | HQué han

. ... gi¢r ... phit, ngay .... thang .... nim ....
| 1. Giao:
| . 2 ngy
Lfi ‘;UBND qudn Ngudi giao Nguwdi nhén OTruéc han
(To tong hop) QBine h
2. Nhén: Hne
VT - UBND quin HQué han
.. gior ... phut, ngay .... thang ... ndm ....
1. Giao: — - - - 0.5 ngay
VT — UBND quan Nguwrri giao Ngudi nhén OTruéc han
§ phén tiép nhén ho .
s0 va tra két qua QQua han
Ghi chi:

- Trudmg hop hd so dugc chuyén qua dich vu buu chinh thi théi gian giao,
nhén hd so va viéc ky nhan thé hién trong héa don clia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhén ghi khi nhén ban giao hd so.







Mai héa: QT-QLDT-13.11

UY BAN NHAN DAN
QUAN BiNH TAN

QUY TRINH

THU TUC: THAM DPINH VA PHE DUYET NHIEM VUJ
QUY HOACH CHI TIET TY LE 1/500

I. THANH PHAN HO SO (S6 lrgng hb so: 1in déu tiép nhin 02 b hd
s0. Riéng thuyét minh gdm 07 tdp va ban vé gbm 04 bj)

1. To trinh @& nghi thim dinh, phé duyét ctia chi déu t, co quan t6 chirc
lap quy hoach d6 thij (theo mau);

2. Ban chinh hodc ban sao (c6 ching thyc) vin bén tong hop ¥ kién cua
cdng ddng dan cu c6 lién quan dén nhiém vu quy hoach chi tiét;

3. Ban chinh hodc ban sao (c6 chimg thuc) van ban y kién ctia UBND quén,
huyén (d6i vdi cac quy hoach chi tiét phyc vu cho cong téc quan ly d6 thi).

4. Dbi véi cée quy hoach chi tiét céc dy 4n ddu tw xay dung cong trinh, c6
thém ban chinh hodc ban sao (co chung thyc) van ban cung cép théng tin quy
hoach ciia co quan c6 thdm quyén con hiéu lyc hoiic Chimg chi quy hoach (néu
¢d), va mdt trong cac vin ban sau day:

+ Ban chinh hofic ban sao (c6 chimg thyc) vin ban cdng nhén la chu dau tur
ctia UBND thanh phé hodc van ban chip thusn déu tu cia cép c6 thim quyén theo
Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/ 10/2015 cia Chinh phu (d8i véi cac dy an
phat trién nha & thyuc hién theo Nghi dinh 99/2015/ND-CP),

+ Ban chinh hogc bén sao (c6 chimg thl,rc) véin ban giao lam chu déu tu cta
¢0 quan cé thAm quyén (d6i véi cac du 4n déu tr xay dung st dung vén ngén sach
nha nuréc).

+ Ban chinh hoéc ban sao (co chimg thuc) vin ban chap thuén chu truong
diu tr hoic chap thuan dia diém déu tu ctia UBND thanh pho hodc vin ban cho
phép ddu tir cha S& Tai nguyen va Moi trucmg con higu luc (d6i véi cac du 4n diu
tu d4 thue hién thi tuc giao thué d4t theo Quyét dinh sé 19/2008/QD-UBND ngay
21/3/2008 ciia UBND thanh phd).

+ Ban chinh hoéc ban sao (c6 ching thyc) van ban cua co quan ¢6 thim
quyén cong nhan két qua diu gia quyen st dung dét (d6i véi cac chi du tu da
trang ddu gia quyén sir dung dat).

+ Ban chinh hodc ban sao (co chung thuc) van ban phap ly vé quyén sir
dung dit, giao thué dat theo quy dinh cua phap ludt (d6i v6i cac cha dau tr d3 cb
phap ly vé quyén sir dung dét, giao thué dét theo quy dinh);
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5. Ban chinh hodc ban sao (c6 ching thyrc) céc viin ban c6 lién quan (néu
c6) dé lam rd thém mot s6 ndi dung lién quan trong hé so.

6. Thuyét minh;

7. Thanh phén ban v&:

+ So d6 vi tri khu vuc quy hoach trich tir quy hoach phan khu hodc quy
hoach chung d6 thi;

+ Ban dd ranh gidi nghién ctru, pham vi khu vyc 18p quy hoach chi tiét, ty
1& 1/500 (dbi véi quy hoach chi tiét cic du an dau tu xay dung thi sir dung ban
chinh hodc ban sao (c6 chimg thuc) ban db hién trang vi tri, ti 1& 1/500).

8. Bia CD luru trit toan bd ndi dung thuyét minh, ban vé.

* Ghi cha: Néu diéu chinh téng thé quy hoach chi tiét ty 1& 1/500, ngoai
thanh phan hd so nhu trén cin thém:

9. Ban chinh hodc ban sao (c6 chimg thyc) vén bén chap thuén chu truong
diéu chinh téng thé quy hoach chi tiét ctia co quan ¢6 thdm quyén;

10. Ban sao (co chimg thyc) Quyet dinh phé duyét b 4n quy hoach chi tlet
(ty 1¢ 1/500) cua co quan c6 thim quyén dinh kém ban sao ban d6 quy hoach tbng
mit bang sir dung dit da phé duyét.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng théi gian chudn: 35 ngay, 11 ngay (bd tiic).

A 1a . Thi
STT Bo ph.gAn thye Ngu'i!'i thye Noi dung cong viée gian
hién hién
chuén
Xem xét thanh phén hd so theo Danh
| muc hd so cin ndp.
' Van phong B6 phén tiép Néu hé so chua ddy da: huéng din | 0.5 ngay
1 | HDND&UBND nhén‘hé sovd | truc tiép vé viée bd tiic hd so.
quen trd ket qua Néu hd so ddy du: tiép nhén, ghi bién
nhin va lap phiéu nay, chuyén dén
cac cong doan sau.
Phong Quén Iy Nhén vi kiém tra bd hd so, chuyén -
2 d6 thi Vin thar hd so cho can b thu Iy. 0.5 ngay |
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Théi

phong but phé chi dao, chuyén cén b

sTr| Bophdnthye | Nguoithye N@i dung cong vige gian
hién hi¢n
| chuén
Néu hd so chua dAy di: 1ap Vin ban tra
1oi vé viéc d& nghj bd tic hd so [két
quaj.
Néu hd so dﬁ“y du:
Chuyén vién thy | - Néu hé so di diéu kién: 14p To trinh ‘
Iy thdm dinh; Dy t!nao‘ van ban cho | 8ngay
UBND quén chuyén S¢ Quy hoach - 7.5 nga
Kién tric c6 y Kidn, L2088
- Néu hd so khong du diéu kién: 14p
Vin ban tré 164 vé viéc khéng du diéu
kién.
Xem xég va ky b trinh trinh UBND e
‘ quén (hd so du dieu kién); Ky vin ngay
Lanh g0 PhONE | pan tra phic dap (hd so khong da | )
didu kién). <08dy
Cho sd, déng ddu t& trinh trich Lanh
dzo UBND quin (ho so dd diéu| .
Vin thi kién); Cho s§, d6ng diu cong van | ngay
chuyén B) phén tiép nhén hd so vd | 0.5 ngay
trd két qua (hd so khéng du didu
ki¢n)
Nhén va kidm tra hd so; néu hd so di
PE;] Uthzch didu kién, chuyén hd so cho PCT
quen phw UBND quén phy trich xem xét, ¢6 ¥ | 2 ngay
(Chuyén vién Td | kién.
A
tong hop) Trinh Thuong tryc UBND quén
Xem xét, thong qua T¢ trinh v ndi
Thutmg trwe | 410 rinh cia phong Quén 1y db thi
UBND quén UBND quan | s 5 ngdy
f?h“{lé“;’ ién T4 | Ban hanh Théng béo két lugn cue
nenop | hop Thuimg tryc
PCT UBND Ky Vin ban [két qua] xin ¥ kién S&
quénphutrach | Quy hoach — Kién tric sau khi ¢ { nei
(Chuyén vién T4 | Thong béo két lugn cudc hop cia | ~ 5%
tng hop) Thudmg tryc UBDN quén.
Dong diu [két qua), phat hanh van
Vin phong ban dén S& Quy hogch - Kién tric. | ¢ 5 ngay
HDND&UBND | Vin thu . o
quén Sé& Quy hoach — Kién tric cho y kién |  + 10
trong 10 ngay lam viéc. ngay
. Nhin vin ban cho ¥ kién ciia S& Quy
hong Quan 1 - : ‘
gﬁ o Y| van thu hoach - kién triic, chuyén lanh dgo | 0-5 ngay
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Thoi

Phong Quén 1y d6 thi

STT | Bop hf",n thyre Ngm‘:!'l thye Noi dung cong viée gian
hién hi¢n x
chuin
thy Iy
| Téng hop ¥ kién S¢& Quy hoach -
Kién tric; ldp To trinh thdm dinh; ‘
Cinbdthuly | Dy thio Quyét dinh phé duyét; winh | !-5 183Y
ngudi c6 thdm quyén xem xét va phé
duyét [két qual.
Xem xét va ky T¢ trinh, ky nhay
Lanh dao phong | Quyét dinh phé duyét trinh PCT phu | 0.5 ngay
trach xem xét, phé duyét [két qua]
| Cho sb, dong diu t trinh, trinh l3nh .
| Vén thu dao UBND quén xem xét, phé duyét 0.5 ngay |
PCT UEND X Nhan va kiém tra hd so; néu hd so da
. | quén phu tréc didu kidn, chuyén hd so cho PCT
UBND qu , e ; . ro| 1.5nga
e (Chuyén vién T4 | UBND quén phu trach xem xét, ky neay
tdng hop) Quyét dinh phé duyét [két qua)
- Déng déux[két qua], phat hé?h cho
Bd ;;\hé‘mﬂtieip nhin Vfi tra ket qu’é., 0.5 ngay
3 chuyén bé ho so Iuu dén phong Quan
Viin phong Iy d6 thi quén.
H?ND&UBND Vén thu - Trudmg hop hd so tra qua dich vu
quan biru chinh cdng ich: cho két qua vio
' phong bi dién théng tin thanh phén
 hd so 1én phong b, chuyén két qua
dén B phén tiép nhin va tra két qua.
- D6i chiéu bién nhén, phét hanh [két
quaj cho khich hang va yéu cau ky |
nhéan. |
Vén phong Bophdnti®p | Tryong hop hé so trd qua dich vu
4 |HDND & UBND | nhinhosovd | pp chinh céng ich: tiép nhdn, kiém
quén tra ket qua tra, d5i chiéu thanh phin hé so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh cdng ich va yéu cau
ky nhén.
IIL BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
Thai
STT Tén bidu mAu/ h se Noi lwu trir chinh | g‘:'i’é:]““
hanh
1 | Bién nhin hé so Phong Quanly dthi | | o)
quan
2 | Phiéu theo d&i hd so kém v6i b thanh phin hd so

10 nim
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Thoi

STT Tén bidu miu/ bd so Noi lru tri¥ chinh gi:'i'é:l““

hanh
[ quén

3| Té trinh ch du tw Phong Quan 1y dd thi | ;) .
quén

4 |Banve quy hoach Pthg Quén Iy 46 thi | 10 ndm
quén

5 | Céc gidy td c6 lién quan dén dy 4n ;’L‘;I‘I‘g Quanly ddthi | 16 oy

6 | Tortrinh ciia phong Quén Iy 46 thi zzg;‘g Quanly dothi | 14 o

;| Théng béo két luan cia Thuémg tryc Uy ban nhan | Phong Quén ly do thi | o
dén quén quan

8 | Quyét dinh phé duyét Phong Quanly dothi | 1 sy
quén

9 | Van ban tra 1i v& vige khéng di didu kién zﬁ;’;‘g Quinly dd thi | 14 oy

UY BAN NHAN DAN QUAN
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VAN PHONG HPND VA UBND QUAN
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phic

Sé:...... /TNHS Binh Tdn, ngay ...... thdng ...... ndm... ...
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TYC: THAM BINH VA PHE DUYET NHIEM VU
QUY HOACH CHI TIET TY LE 1/500
Gidy tiép nhin hd sova hen tra két qua s8: .......oooveiei i,
(Chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qu4 trinh giai quyét hd so nay)
Co quan (bd phén) giai quyét hd so: phong Quan ly d6 thi
Co quan phdi hep giai quyét hd so: Vin phong HDND va UBND quén.
THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO KET QUA gm
TEN CO QUAN (Téng thoi gian gidi guyé‘; 35 ngay - gmu m‘i E:m?/ DS% GHI CHU
11 ngay bé tiic) han/ Qué han)
.. gi0 ... phit, ngay .... thiang .... nim ...,
1. Giao: - .
- se1a 0.5 ngay
B6 phan tiép nhan hé Ngwdi giao Ngurdi nhgn OTrude han
so va tra két qua -
2. Nhén: ODbiang han
VT - P.QLDT quén LQué han
..., gi0 ... phiit, ngay .... thang .... ndim ...,
1. Giao: Nguwdi giao Ngudi nhin 0.5 ngay
VT - P.QLDT quin | OTrudce han
2. Nhén: Obiing han
TL - P.QLET quén 0OQu4 han
| .... gi¢r ... phit, ngdy .... thang ... nim .... $ ngdy
1. Giao: Ngwdi giao Ngudi nhin 7.5 noi
TL - P.QLBT quén _ _g‘x,
OTrudc han
2. Nhén: Obine b
LD - P.QLDT quin —oung fign
CQua han
... gitr ... phiit, ngdy .... thdng .... ndm .. 2 ngiy
1. Giao: . .
LD - P.OLDT qus Ngudi giao Ngudi nhin 2 ngay
| ' auan OTrude han
' 2. Nhin:
Qbung han

VT - P.QLDT quan

0Qua4 han








L. Giao: .. g1&r ... phut, ngady .... thing .... ndm .... 0.5 ngy
VT - P.QLDT quén Ngudi giao Ngudi nhén 0.5 ngay
2. Nhén: ' UTrudce han
LD — UBND quin | Qbung han

| (Té tong hep) UQu4 han
1. Giao: ... 10 ... phut, ngay .... thang .... nim
PCT UBND gquén phy - . 1A
tréch Ngwdi giao Ngwdi nhin 2 ngay
(T4 tong hop) QTruéc han
2. Nhan: OPung han
Thuong tryc UBND BOQu4 han
quan
(Té tong hep)
1. Giao: .... 810 ... phit, ngay .... thang .... nim ....
Thuémg tryc UBND s —_
quén Ngwii giao Nguwii nhin 5 ngay
(T4 tong hop) L Trudc han
2. Nhén: OBPung han

| PCT UBND quén phu QQua han

| trach
(T4 tong hop)
1. Giao: .. gi¥ ... phit, ngay .... thing ... ndm ....
PCT UBND quén phy . - 1 ngay
tréch Ngubi giao Ngwéi nhén OTruée han
(T4 tdng hop) QODting han
2. Nhén: 0Qu4 han
VT - UBND quin

.+.. gi0 ... phit, ngay ... thang ... ndm ...

1. Giao: — —— 0.5 ngay
VT - UBND quin Ngwdi giao Ngudi nhin OTruéc han

' 2, Nhén: LlPbung han
VT - P.QLDT quén 0Qu4 han

... gi¥ ... phat, ngay .... thang .... nam ....

1. Giao: 0.5 ngay
VT - P.QLDT quén Ngudi giao Ngwdinhin | Qrry6c han
2. Nhén: Obing han
TL - P.QLDT quan OQu4 han
1. Giao: .. gi& ... phut, ngdy .... thang .... ndm ....

1.5 ngay








TL - P.QLDT quén Ngll'b'i gian Ng’l.l‘b’i nh{in QTruée hall
2. Nhén: (Pung han
LD - P.QLDT quén 0Qua han
.. gitr ... phiit, ngay .... thang ... ném .. ..
1. Giao: — 0.5 ngay
LD - P.OLDT qudn Ngudi giao Nguwdinhin | OTryéc han
2. Nhin: Ubiing han
VT -~ P.QLDT quin OQua4 han
1. Giao: gi¥r ... phiit, ngdy .... thang .... néim .... 05 gy
| VT - P.QLDT quén Ngudi giao Nguwdi nhén OTruée han
2, Nhén: OBing h
LD - UBND quén 0 3:%1 u
(Té téng hop) Qué han
.. gi& ... phit, ngdy .... thang .... ndm ....
1. Giao:
. L.5 ngay
LD - UBND qugn Ngudi giao Ngudi nhin OTruéc han
(T4 téng hop) )
Obung han
2. Nhan: 00ua
VT - UBND quén Qué han
.. gi0 ... phit, ngay .... thang .... néim ....
1. Giao: — —— 0.5 ngay
VT - UBND quén Ngudi giao Nguwdoi nhian OTrue han
2. Nl:_m: o OBung han
Bop antix?pnan 0 .
s va tra két qua 0Qua han
Ghi chi:

- Trudmg hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao,
nhan hd so va viéc ky nhén thé hién trong héa don ciia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhén ban giao hd so.







M3 héa: QT-QLDT-13.12

UY BAN NHAN DAN

QUAN BiNH TAN

QUY TRINH
THU TYC: CHAP THUAN CHU TRUONG DIEU CHINH
TONG THE QUY HOACH CHI TIET TY LE 1/500

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 02 b$ hd so)

1. Vin ban dé nghj diéu chinh quy hoach chi tiét.

2. Quyét dinh phé duyét quy hoach chi tiét ctia cdp c6 thim quyén.
3. Ban v& thé hién diéu chinh quy hoach chi tiét.

II. QUY TRINH KIEM SOAT
Téng thoi gian chuén: 20 ngay, 10 ngay (bf) tuc).
o . " Th¥i
STT B¢ ph?;n thye Ngm?ﬂ thye N{i dung cong vige gian
hi¢n hi¢n z
chuan
Xem xét thanh phén hé so theo Danh
muc hd so can ndp.
Vin phong  Bophdntiép | Néuhd so chua ddy dir: huéng dan 0.5 ngay |
1 |HDND&UBND |nhinhésova | tryc tiép vé viéc bo tic hd so.
qudn trd ket qua Néu hd so dy du: tiép nhan, ghi bién
| nhan va 14p phiéu ndy, chuyén dén
| cdc cdng doan sau.
Nhéin va kiém tra b hd so, chuyén
Van thu | hd so cho cén b thy Iy. 0.5 ngay
Néu hd so chua dly da: 14p Vin ban tra
161 v& vide dé nghi bd tic hd so [két
. , | qua).
9 Phong Quan ly | .
db thi ' Néu hd so diy du:
 Chuyén vién thy | - N&y hé so du didu kién: 1ap Béo 7 ned
. : ngay
Iy c4o; Dy thdo van ban chép thugn chi ‘
trwong diéu chinh quy hoach; 7 ngay

- Néu hd so khéng di: didu kién: lap
Vin ban tra 1&i vé viéc khong di didu
kién.
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n . Thoi
STT Bo phgn thye Ngu'in thye N§i dung cong viéc gian
hi¢n hién z
chuin
Xem Xéé vaky to P1nh trinh UBND LS nad
- X quén (ho so du diéu kién); Ky vén -2 ngay
Lénh dgo phong | s phiic dép (hd so khong da 1.5 ngd
diéu kién). .2-188Y |
Cho 6, d6ng déu t trinh trinh Lanh
dao UBND quén (ho so di diéu 0.5 ned
Vin thu kién); Cho s0, dong déu cong van - ngay
chuyén Bo phan tiépnhanhé sova | 0.5 ngay
tra két qua (hd so khong du diéu '
| kign)
‘ Nhén va kiém tra hé so:; néu hd so du
PC.\T Ul]?NtPéch didu kién, chuyén hé so cho PCT |
QENPIVIECT | UBND quén phy trach xem xét, 6 ¥ | 3 ngay
(Chuyén vién Té  kién.
tong hop) Trinh Thudng tryc UBND quén
\ Xem xét, thong qua T¢ trinh va néi
E%‘;I"ng‘rugﬁ dung trinh cia phong Quén 1y dd thi
UBND quén ST | quén 5 ngay
3  (Chayen N €0 T0 | p.1 hanh Théng béo két ludn cude
ong hop hop Thudng truc
PCT UBND K}? vin ban ghép thu."in cha truom,
quén phy tréch diéu chinh tong thé quy hoach [két
.. -z | qua] saukhi c6 Thong bio két lugn 1 ngay
(ghuyen vién TO | cyge hop cia Thudng truc UBDN
B tong hop) B fluﬁn-
Vin phong Photo, cho sb, dong ddu [két qua),
HDND&UBND | Vin thu chuyén [két qua] dén Phong Quan 1y | ¢ 5 poay
quén d8 thi quan. ‘
- L1 01 bé hé so tai Phong Quanly |
d6 thi va chuyen [ket qua] 01 ban den
Phong Quan ly B6 phén tiép nhin va tra két qua.
d thi 5
4 | i Vin thir - Truong hep ho so traquadichvu | 0,5 ngay
buu chinh cong ich: cho két qua vao
phong bi dién théng tin thanh phin
h@) so 1én phong bi, chuyén két qua |
dén B phén tiép nhén va tra két qua.
- Déi chiéu bién nhan, phét hanh [két
qua] cho khach hang va yéu cau ky
. nhén.
Viin phong B$ phan tiép am ‘
5 | HDND & UBND | nhan hd so va - Trudmg hop hd so tra qua dich vy
quin tra két qua ' buu chinh cong ich: tiép nhén, kiém
| tra, d6i chiéu thanh phén h so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
B quan buu chinh céng ich va yéu cdu
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- y Théi
STT B¢ ph?n thye N ..ﬂ"‘rc N¢§i dung cdng vigc gian
hién hién
B 7 - chuén
e ky nhan.
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
| Thoi
STT Tén biéu miu/ hd so Noi hau trir chinh gl?llilé::m

7 hanh

1 | Bién nhan hb so Phong Quanly do thi | 1 o)
quén

2 | Phiéu theo déi hd so kém v6i b6 thanh phin hb so gﬂ;’;‘g Quanly ddthi | 6 oy

3 | To trinh chii ddu tw Phong Quanlydothi | |4 o,
quén

4 | Ban vé& quy hoach Ph?ng Quén ly 6 thi 10 ndm
quén

5 | Céc gidy tor c6 lién quan dén dy 4n gi‘;’;g Quanly ddthi | 5 o

6 | To trinh cia phong Quan Iy d thi 53233 Quanly dothi | 16 am

;| Thong bao két luén ctia Thuong trgc Uy ban nhdn | Phong Quan 1y d6 thi 10 nam
din quéan quan

8 | Quyét dinh phé duyét Phong Quanly dothi |\
quén

9 | Van bén tr 1 v& viéc khéng d didu kién zﬂgg Quanlydothi | 1o o

UY BAN NHAN DAN QUAN
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VAN PHONG HPND VA UBND QUAN
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Tw do - Hanh phic

/TNHS Binh Tén, ngay ... ... thang ... ... nam... ...
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TYC: CHAP THUAN CHU TRUONG DIEU CHIiNH
TONG THE QUY HOACH CHI TIET TY LE 1/500
Giy tiép nhan hd sovahentra két qua sd: ........coeouvee i
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so nay)
Co quan (bd phan) giai quyét hd so: phong Quan ly @5 thi
Co quan phéi hop gidi quyét hd so: Vin phong HPND va UBND quén.
THO1 GIAN GIAO, NHANHO SO | KET QUA gn‘u
TEN CO QUAN (Tang thoi gian gici quyét 20 ngay — g_mU . f:;, Bg:; | GHI CHU
10 ngay b6 tuc) han/ Qua han)
. Giao: ..., Ei0 ... phit, ngdy .... thang e nim .... 05 nghy
B¢ phén tiép nhén hd Ngudi giao Ngwdi nhéin ]
sor va tra két qua DTmac han
2. Nhén: Obing han
VT - P.QLPT quén UQua han
... gior ... phit, ngdy .... thing .... ndm ....
1. Giao: ~T — 0.5 ngay
VT - P.QLDT quén Ngurdri giao Ngwdinhdn | Qrrrge han
2. Nhin: OPing han
TL - P.QLPT quin OQu4 han
| .... gidr ... phit, ngdy .... thang .... ndm .... | 7 ngay
1. Giao: : — . - = ngi
TL - P.QLDT quin Neuoi giao Ngwdi nhgn —RERL
QTrudc han
2. Nhin:
LD - P.QLDT quén JDing han
D 0Qué han
... gi&r ... phut, ngdy .... thang .... ném .... 1.5 ngay
1. Giao: '
Ngurdi giao Ngudi nhin 1.5 ngay
L}:hf:'QLBT quin QOTnréc han
\2/.T a:QLBT 4 iing han
- PR qn QQué han
1. Giao: ... gi¢ ... phit, ngdy .... thang .... ndm ... 0.5 ngay








VT - P.QLDPT quén Ngudi giao Ngwoi nhfn 0.5 ngay

2. Nhén: OTrudc han

LD - UBND quén - Dung han

(T4 tong hop) QQua han

1. Giao: .. gitr ... phut, ngay .... théng .... ndm ....

PCT UBND quén phy Newdi b 3 ngdy

el : Ngwoi gi i n : .

tréch (Té tong hop) glao gudi nhi OTruée han

2. Nhén: CPing han

Thuong truc UBND QQua4 han

quén (Té téng hgp)

1. Giao: .... gitr ... phut, ngay .... thang .... nam ... .

Thuémg trye UBND ' S ngly

quén (T4 téng hop) Nguwdi gino Ngwii nhin QTruéc han

2. Nhén: Obiang han

PCT UBND quén phu ' OQu4 han

trach (T4 téng hop) )

1. Giao: .. gi&r ... phiit, ngdy .... thang .... ndm 1 ngay

PCTUBND quinphy | N giao Negwdvinhin | OTrud

trach (T4 ting hop) gudi gi gudi nhy . o han

2. Nhén: OPing han

VT - UBND quén UQua han

.. gidr ... phut, ngay .... thang .... ndm ....

1. Giao: _ ) . 0.5 ngay

VT - UBND quén Ngudi giao Ngudi nhin QTruéc han
2. Nhién: OPing han

VT - P.QLDT quan QQua han

1. Giao: .. gi¥r ... phidt, ngay .... thang .... nim ....

VT - P.QLDT quén - 0.5 ngay

2. Nhin: Nguoi giao Ngwrdi nhén QTruée han

Bo phaén tiép nhan hd Obung han

so va tra két qua 0OQua han

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(KHOANH TRON CONG DOAN PHAT SINH SKPH)

STT

Dién gidi sy khéng phit hop phat sinh
(vi du: tré han, thdt lac-hu hong, nghiép vu)

Cich xir ly

Ngudi xir Iy

(ky va ghi rd ho tén)








Ghi chi:
- Trudmg hop hd so dugc chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao,
nhén hd so va viéc ky nhan thé hién trong héa don ctia co quan Buu chinh;

- K&t qua giai quyét hd so do bén nhén ghi khi nhan ban giao hd so.







Ma héa: QT-QLDT-13.13

UY BAN NHAN DAN
QUAN BiNH TAN
QUY TRINH
THU TUC: PIEU CHINH CUC BQ QUY HOACH
CHI TIET TY LE 1/500

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 02 b hd so)

1. T&r trinh dé nghi didu chinh cyc bd quy hoach db thj ctia co quan té chirc
1ap quy hoach d6 thi (cé néu ly do, ndi dung va ké hoach diéu chinh cuc bé quy
hoach d6 thi);

2. Ban chinh hoiic ban sao (c6 chimg thuc) vin ban y kién ciia co quan ¢6
trach nhiém ra soat quy hoach d6 thi theo quy dinh sau khi ra soat, danh gia thuc
hién quy hoach d6 thi (déi véi cac quy hoach chi tiét ciia cac dy an du tu xay
dung thi can cé ban sao (co chimg thyrc) van ban y kién cia UBND quén- huyén
vé viéc didu chinh cuc bd quy hoach chi tiét sau khi chii diu tu bio ly do, d& xuét
ndi dung diéu chinh); Ban sao (c6 chimg thuc) Quyét dinh phé duyét db an quy
hoach dé thj can didu chinh cyc bd;

3. Ban chinh hoéc ban sao (co chimg thuc) vin ban téng hop ¥ kién cla
cong ddng déan cu trong khu vire diéu chinh cyc b§ quy hoach d6 thi va cac khu
vuc xung quanh chiu anh hudng tryc tiép;

4. Ban sao (¢6 chimg thuc) cac vin ban khac ¢6 lién quan (néu co);

5. Thanh phén ban v& (t 1¢ cac bin d6 diéu chinh cuc b theo ty 1¢ céc ban
d6 cua d6 an quy hoach d6 thi da dugce phé duyét):

+ Déi véi didu chinh cue bé mot khu vuc; mét hay nhiéu 6 duong;

* Ban sao céc ban d6 quy hoach clia d6 4n quy hoach d thi da dugc phé
duyét;

* Ban db vi tri, gidi han 6 du’cng, khu vue cin diéu chinh cuc b (trich tir
ban db quy hoach téng mit bing str dung dét a3 dugc phé duyét);

* Ban d6 quy hoach tdng mit bing sir dung dt theo phuong 4n diéu chinh
(chi the hién khu vyc diéu chinh cuc bo va khu vuc tlep can dé& danh gia sy hai
hoa vé td chirc khong gian, canh quan kién trac va nbi két ha ting k¥ thuét, ha
ting x4 hoi tai khu vuc);

* P&i vdi truomg hop ndi dung didu chinh c¢6 tic dong anh hudng can phai
dleu chinh quy hoach giao thong, quy hoach hé théng ha ting k¥ thudt khac thi
cén c6 thém: ban d5 quy hoach giao thong, chi gi6i dudmg do, chi gidi xay dung,
céc ban dd quy hoach hé théng ha ting k¥ thuat khac (gdm céc ban v& nhu trudng

1/5







hop 18p mdi cac loai quy hoach dé thj) theo phuong an diéu chinh trong pham vi
khu vue di€u chinh cuc bg.

(Tuy theo quy mé khu vyc diéu chinh cuc bg, cé thé gop chung céc ban dd
vi tri, ban dd quy hoach téng mit bing sir dung dét khu vire diéu chinh vao chung
mot ban vé).

_ * Dia CD luu trit toan bd ndi dung t& trinh, thanh phan ban v& phuong 4n
diéu chinh cuc bd quy hoach dé thi.

~ + D4i véi didu chinh cuc bd mét 16 dét, khu dét (khéng thude trudmg hop
cap giay phép quy hoach):

* Ban sao ban dd quy hoach tdng mat bing quy hoach sir dung dat cla db
an quy hoach d6 thi dd dugc phé duyét;

* Ban dd vj tri 16 dit, khu dit can diéu chinh cyc b§ trich tir ban do quy
hoach tong mit bang sir dung dat da duogc phé duyét.

* Ban chinh hodc ban sao (c6 chung thurc) ban db hi¢n trang dia hinh (16ng
ghép ban db dja chinh), x4c dinh vi tri giéi han 16 dat, khu dét can diéu chinh cuc
ty 1& 1/200- 1/500.

* Dia CD luu trit toan bd ndi dung t& trinh, thanh phan ban V& vi tri, hién
trang 16 d4t, khu dit didu chinh cuc bd quy hoach db thj.

I1. QUY TRINH KIEM SOAT
Tong thri gian chuén: 30 ngay, 8 ngay (b0 tic).
- , Théi
sy | BOphinthye | Ngudithye Nii dung cdng vige gian
hi¢n hi¢n %
- chuan
Xem xét thanh phan hd so theo Danh
muc hd so cin ndp.
Vin phong B9 phan tiép Néu hé so chua day di: huéng dén | 0.5 ngdy
1 |HDND&UBND |nhinhdsova | truc tiép vé viée bd tuc hd so. |
3 tra két qua :
quan ©4q Néu hd so diy da: tiép nhan, ghi bién
nhén va 1ap phiu nay, chuyén dén
cac cong doan sau.
, | Phong Quanly Nhan va kiém tra b hé so, chuyén 0.5 s
d6 thi Vin thu hé so cho cén bé thu ly. > ngay
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" Thai

STT Bg p:?é';thw Ng‘?i’%;hw N§i dung céng vigce gia;l‘l
] chuan
Néu hd so chua ddy di: I8p Vian ban tra
101 v& viéc @ nghj bd tuc hd so [két
qua].
Néu hd so diy du:
Chuyén vién thy | - Néu hé so du diéu ki¢n: lap T¢ trinh .
1y thdm dinh; Du thao vin ban cho | S Dgdy
UBND quén chuyén S& Quy hoach - 5 nod
Kién triic c6 ¥ kién. | e
- Néu hd so khéng du didu kién: lap
Vin ban tra 16 v& viée khong da didu
kién.
Xemxé'ivékfrtbgﬂnhtrinhUBND | nos
quén (ho so du diéu kién); Ky van ngay
Lanh daophong | pu 113 phiic dap (hd so khong di o
diéu kién). 088y
Cho sb, déng d4u to trinh trinh Lanh
dao UBND quin (hdé so du didu
Vin kién); Cho sb, dong ddu cong van | O P83y
chuyén Bj phén tiép nhin hd so va | | ngiy |
trd két qua (hd so khong da didu
kién)
‘ Nhin va kiém tra hd so; néu hd so du 7
IPS;] Ul?Nt?éch didu kién, chuyén hd so cho PCT
quén pau UBND quén phu trich xem xét, c6 ¥ | 2 ngdy
(Chuyén vién TS | kién. |
tong hop) Trinh Thuong trye UBND quén
\ Xem xét, thong qua Td trinh va néi
) &‘;}'ngz“ag dung trinh ciia phong Quén 1y db thi
UBND quén Y quin. 3.5 ngdy
E?h“i’é“)‘"én T0 | Ban hanh Théng béo két luan cudc.
ong hop hop Thuomg truc |
PCT UBND Ky Vian ban [két qua] xin y kién S¢ |
quinphu traich | Quy hoach — Kién trac sau khi cé | ned
A £ N a , ngay
(Chuyén vién TS Thm‘lg bao két luin cudc hop cua '
tdng hop) Thuémg truc UBDN quén.
Pong déu [két qua], phét hanh vin
Vin phong ) ban dén S¢ Quy hoach — Kién tric. | 5 ngay
HPND&UBND | Vin thu L .
quén S& Quy hoach — Kién tric cho y kién +10
trong 10 ngay lam viéc. | ngay
s . Nhén van béan cho ¥ kién cia S& Quy ‘
ggiﬁjg Quén ly Vin thu hoach - kién tric, chuyén lanh dgo | 0.5 ngay

phong biit phé chi dgo, chuyén cén bd
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STT

B{ phéin thue
hién

Nguwdi thye
hi¢n

N¢i dung cong viéc

Thoi
gian
chuin

ey

Canbd thuly

Tong hop ¥ kién S& Quy hoach -
Kién tric; lap Té& trinh thdm dinh;
Dy thao Quyét dinh phé duyét; trinh
ngudi 6 thAm quyén xem xét va phé
duyét [két qua.

1.5 ngay

Lanh dao phong

Xem xét va ky To trinh, ky nhéy
Quyét dinh phé duyét trinh PCT phy
trach xem xét, phé duyét [két qua]

0.5 ngay |

Vin thu

Cho sb, dong déu o trinh, trinh linh
dao UBND quén xem xet, phé duyét

(0.5 ngay

- UBND quén

PCT UBND
quén phy trach
(Chuyén vién T4
tong hop)

Nhén va kiém tra hé so: néu hd so du
didu kién, chuyén hd so cho PCT
UBND quin phy trach xem xét, ky
Quyét dinh phé duyét [két qua]

1.5 ngay

Viin phong
HDBND&UBND
quin

Van thu

Photo, cho sb, déng déu [két qua],
chuyén [két qua] dén Phong Quan ly
d6 thj quan.

0.5 ngay

Phong Quan ly
d6 thi

| Vin thar

- Luu 01 b héd so tai Phong Quén Iy
d6 thi va chuyen [két qua] 01 ban dén
B9 phén tiép nhén va tra két qua.

- Truong hop hd so trd qua dijch vu
buu chinh ¢dng ich: cho két qua vao

phong bi dién thong tin thanh phén |
hd so 18n phong bi, chuyén két qus |

dén B) phén tiép nhan va tra két qua.

0.5 ngay

Vian phong
HDND & UBND
quan

B9 phan tiép

nhén hd so va
tra két qua

- Pbi chiéu bién nhan, phét hanh [két |
qua] cho khach hang va yéu cau ky |

nhén.

- Truémg hop hd so tra qua dich vu
buru chinh cbng ich: tiép nhén, kiém
tra, d6i chiéu thanh phin hd so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh céng ich va yéu ciu

ky nhén.

I11. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU

STT

Tén biéu miu/ hd so

Noi lua trir chinh

Théi
gian lvu
hién
hanh

Bién nhén hé so

Phong Quén ly db thi

10 nam
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STT Tén biéu m&w/ hd so Noi liru tri¥ chinh g‘;‘i‘éil““

)  hanh
quén

2 | Phidu theo doi hd so kém véi bd thanh phén hd so Eﬂg‘g Quanlydothi | 14 a

3| To trinh chi du tir Phong Quanly d6 thi |\ o)
quén

4 | Ban vé quy hoach Ph?ng 2uan ly dd thi 10 ndm
quén

5 | Céc gidy t&r ¢6 lién quan dén dyr 4n zﬁ;}g Quanly dd thi | 14 am

6 | T trinh cia phong Quan Iy d6 thi gﬁg:gQ“é“ly'd"““ 10 nam

Thong bao két lufn cia Thuomg tnre Uy ban nhan | Phong Quan 1y d6 thi

7 n n 10 ndm
dan quén quén

8 | Quyét dinh phé duyét thmg Quén 1y 45 thi 10 nim
quéin

9 | Vén ban tra & v& viéc khong du didu kién | 21}:;:8 Quanlydothi | o o)

UY BAN NHAN DAN QUAN

515








VAN PHONG HPND VA UBND QUAN
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dégc lip - Ty do - Hanh phiic

Binh Tdn, ngay ...... thdang ...... nam... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

THU TYC: PIEU CHINH CYC BQ QUY HOACH
CHI TIET TY LE 1/500

Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua Y HEUTTT OO USRS
(Chuyén kém theo Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (b phén) giai quyét hd so: phong Quan Iy d6 thi

Co quan phdi hop giai quyét hd so: Van phong HPND va UBND quén.

THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO KET QUA gm
P 2 . ‘el £ . UYETHO S -
TEN CO QUAN (Tong thoi gian gidi ?uyet 30 ngay — (%_“ &¢ han/ Bl’lr?g GHI CHU
8 ngay bé tuc) han/ Qué han)
... gir ... phut, ngay .... thang .... ndm ....
1. Giao: - 0.5 ngay
so va tra két qua ] an
2. Nhan: Ubdng han
VT - P.QLBT quén 0Quad han
.. gir ... phit, ngdy .... thdng .... ndm ....
1. Giao: Ngwoi gino Ngudi nhédn 0.5 ngay
VT -P.QLPT quin QTrude han
2. Nhén: Qbng han
TL - P.QLDT quén OQua han
| .. gitr ... phuit, pgéy ... thdng .... ndm .... 5 ngdy
1. Giao: Ngwdi giao Ngudi nhan 5 ned
—P.QLDT qui
TL-PQ quan QTrude han
2. Nhén: _
UPuing han
LD - P.QLPT quén
QQua han
.. gitr ... phit, ngay .... thang .... ndm .... 1 ngay
1. Giao: -
s “;0 S Ngwi giao Ngwéi nhén 1ngay
) N-h‘ QLBT quin OTrrée han
V;T a:QLDT an Ding han
[ - P. u
! QQué han








.. gitr ... phut, ngay

... thang .... ndm ...,

1. Giao: 0.5 ngay
VT - P.QLDT quén Ngudi giao Ngudi nhén 1 ngay
2. Nhén: OTrude han
LD - UBND qufin Obning han
| (T4 tbng hop) 0Qua4 han
1. Giao: .. gi0 ... phut, ngdy .... thdng .... nim ....
port UBND quan phy Negudi giao Ngwoi nhin 2 nghy
(T4 téng hop) OTrudc han
2. Nhin: OPing han
| Thudng trye UBND QQu4 han
- quén
(T4 tong hop)
1.Giao: | ... gid ... phit, ngdy .... thang .... néim ....
Iggfng trye UBND Ngwii giao Ngwoi nhin 1.5 ngay
(T4 tdng hop) QTruéc han
2. Nhén: Ubing han
PCT UBND quén phu OQu4 han
trach
(T téng hop)
1. Giao: .. gitr ... phut, ngay .... thang .... nm ....
| PCT UBND quén phy — - 1 ngay
trach Ngurdi giao Ngwdinhdn | 16 han
(T téng hop) QODtng han
2. Nhin: 0Qua han
VT — UBND quén
.. gio ... phut, ngay .... thang .... nim ....
1. Giao: — 0.5 ngay
' VT — UBND quén Nguai gino Ngudi nhén QOTruée han
2. Nhén: ODbung han
VT - P.QLBT quin OQus han
.. gio ... phit, ngay .... thang .... ndm ....
I. Giao: — — 0.5 ngay
VT - P.QLPT quén Ngurdi giao Ngudi nhin OTruée han
| 2. Nhin: OPing han
| TL - P.QLDT quén ' QQué han
1. Giao: .. gior ... phit, ngdy .... thang .... néim ....

1.5 ngay








TL - P.QLBT quin

OTrréc han

Ngutri giao Ngudi nhin
2. Nhén: OPung han
LD - P.QLDT quin QQui han
.... gity ... phit, ngdy .... thang ... néim .... |
1. Giao: 0.5 ngay
| LD - P.QLDT quan Ngwi giao Ngwdinhdn | OTréc han
2. Nhén: OPing han
VT - P.QLDT quan 0OQu4 han
. | .... gi0r ... phiit, ngdy .... thang .... ndm ....
1. Giao: b N 0.5 ngay
VT - P.QLDT quén Nguwdi giao Ngudi nhfin OTruée han
2 Nhan: , . | OPring han
LP - UBND quén ‘ 0Qua han
(Tb tong hop) j
| . .... gitr ... phit, ngdy .... thang .... ndm ....
1. Giao: ,, 1.5 ngay
| LD - UBND quan Ngui giao Ngwdi nhin OTnréc han
(T4 tdng hop) OPiing han
2. Nhin: e
VT— UBND quén OQué han
1. Giao: .... gi¢r ... phut, ngay .... thang ... ndm .... 0.5 ngay
VT - UBND quin - .
2. Nhén: Ngwdri giao Ngwdi nhin QTrude hen
VT - P.QLDT quén Jbing han
R QQua han
1. Giao: .... gi&r ... phit, ngay .... thang .... ndm ...

VT - P.QLDT quin 7 0.5 ngay
2. Nhin: Ngurdi giao Ngudi nhin QTnréc han
B9 phin tiép nhan hd Ubing han

so va tra két qua OQua han

XU LY NHOUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(KHOANH TRON CONG POAN PHAT SINH SKPH)

STT

Dién gidi sy khong phii hgp phiit sinh
(vi du: tré han, thdt lac-hu hong, nghiép viy)

Céich xir Iy

Ngudi xir Iy

' (ky va ghi rd hg tén)








Ghi chua:

- Trudmg hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh thi théi gian giao,
nhan hé so va viéc ky nhén thé hién trong héa don ciia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.







Mai héa: QT-QLDT-13.14

UY BAN NHAN DAN
QUAN BiNH TAN

QUY TRINH

THU TUC: THAM DINH VA CO Y KIEN CHAP THUAN BAN VI
TONG MAT BANG TY LE 1/500 -

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 02 bj hd so)

1. T& trinh cia chu diu tur (hoic vﬁn ban cua co quan thim dinh dy én déu
tu) dé ngh; ¢6 v kién chip thudn ban vé tong mat bang - phuong 4n kién tric cong
trinh (c6 néu thuyét minh tém tit);

2. Ban chinh hogc ban sao (c6 chimg thyc) gidy chimg nhén ding ky kinh
doanh cua d(m vi tur vén thiét ké va ban sao (c6 chimg thuc) chimg chi hanh nghe
cua cac Kién tric su, Ky sur quy hoach d6 thi tham gia lap bén v& tdng mat bang,
phuong 4n kién tric c6ng trinh;

3. Ban chinh hogc ban sao (c6 chimg thuc) van ban cung cdp thong tin quy
hoach cta co quan cé thim quyen con hi¢u lyc hodc Chimg chi quy hoach (néu
c6) hodc Gidy phép quy hoach (d01 vOi céc du 4n ddu tu xay dung cong trinh
thudc céc trudng hop cin cip Gidy phép quy hoach);

4. M{t trong cac van ban sau day:

+ Ban chinh hodc ban sao (c6 ching thuc) vin ban cong nhén la cha dau tur
ctia UBND thanh phé hojic vin ban chip thuén diu tir ctia cép c6 thim quyén theo
Nghj dinh 71/2010/NB-CP ngay 23/6/2010 ctia Chinh phii (d6i v&i cac du 4n phét
trién nha & thuc hién theo Nghi dinh 71/2010/ND-CP);

+ Ban chinh ho#c ban sao (c6 chimg thyc) van ban giao lam chi dau tir cta
co quan c6 thAm quyén (d6i véi cic du 4n dau tr sir dung ngudn vén ngan sach
nha nmuréc);

+ Ban chinh ho#c ban sao (cé chimg thuc) van ban chép thun chu treong
dAu tr hodc chép thudn dja diém diu tu cia UBND thanh pho hojc van ban cho
phép dAu tu cia S& Tai nguyén va Méi trrdng con hiéu luc (d6i véi cée dy an dau
tu dd thue hién tha tuc giao thué dét theo Quyét dinh 19/2008/QB-UBND ngay
21/3/2008 ciia UBND thanh phé);

+ Bén chinh hodc ban sao (c6 ching thyc) vén ban phdp ly vé quyén sir
dung dit, giao thué dat theo quy dinh cua phap luat (d6i voi céc cha déu tr d4 co
phap ly quyén st dung dét, giao thué dt theo quy dinh);

+ Ban chinh hodc ban sao (cé chung thic) van ban cia co quan c6 thim
quyén cong nhéan ket qua dau gia quyen st dung dat (461 véi céc chi ddu tr da
trang d4u gi4 quyén sir dung dit).
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5. Ban chinh hogc ban sao (c6 chimg thyc) cdc van ban c6 lién quan (néu
c6) dé 13m rd thém mot s ndi dung cé lién quan trong hd so;

6. Ban chinh ho#ic ban sao (c6 chimg thuc) ban db hién trang vi tri ty 1€

1/500;

han khu dt ty 1& 1/2.000 hoic 1/5.000.

7. Thanh phin ban vé:

+ Tong mit bing toan khu dat ty 16 1/500, c¢6 thé hién so &b vi tri va gidi

+ Cac mit dung trién khai khéng gian kién tric theo chiéu ngang va chidu
doc khu dét (1;01 thidu 02 mit dimg trlen khai), ty 1¢ 1/200- 1/500 (tuy theo quy mé
khu dat, c6 thé gdp chung véi ban vé téng mat bang ti 16 1/500);

8. Dia CD luu trit toan bd thuyét minh, ban v& quy hoach tbng mit bing -
phuong 4n kién triic céng trinh.

I1. QUY TRINH KIEM SOAT

Tong thoi gian chufn: 35 ngay, 11 ngay (bd tic).

Théi

STT By phin thye Nglrb’: thye N¢§i dung cong viéc gian
hién hién 2
, chuan
Xem xét thanh phin hd so theo Danh
muc hd so cin nép.
| Viin phong B phén tiép Néu héd so chua dly du: huémg dan | 0.5 ngay
1 | HDND&UBND |nhinhésova | tryc tiép vé viéc bd tic hd so.
quen tré ket qu Néu hd so dhy da: tiép nhan, ghi bién
nhin va lip phiéu nay, chuyén dén
cac cong doan sau.
Nhéan va kiém tra bd hé so, chuyén
| Vian thu hd so cho can b thu Iy. 0.5 ngay
Néu hé so chlra day du lap Vin ban tra
1oi vé viéc d& nghi bd tic hd so [két
| qua).
| ¥
2 Pl.lbn.g Quan ly Néu hd so ddy du:
| d6 thi ‘
| Chuyén vién thy | - Néu ho so du diéu kign: lap T trinh N
| Iy thdm dinh; Dy thao van ban cho | 8T8y
UBND quén chuyen S& Quy hoach - | 75 .5

Kién tric c6 v kién.

- Néu hd so khong du diéu kién: I3p
Vin ban tra 1o vé& viéc khong da diéu
kién.
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Thivi

STT B¢ ph?n thyc Ngﬂﬂ thye N¢i dung cong vige gian
hién hién :
7 chuéin
Xem xét va ky t& trinh trinh UBND -
quin (hd so du diéu kién); Ky van | 2ngay
Lanh dao Phong | pan tra phic dép (hd so khéng di | o _ .
diéu kién). <fEsy
Cho sb, d6ng diu t& trinh trinh Lanh
dao UBND quén (hd so du didu 0.5 ned
kién); Cho sé, déng déu céng vin | - N&2Y
Vin thu i n o 1n ik P .
chuyén Bo phan tiep nhén ho so va | 9.5 ngay
tra két qua (hd so khdng du didu
kién)
‘ Nhén va kiém tra hd so; néu hd so du
PS;UEN&}I didu kién, chuyén hd so cho PCT
qusn pay UBND quén phy tréch xem xét, ¢6 ¥ | 2 ngay
(Chuyén vién T5 | kién. |
A
tong hop) Trinh Thuomg trgc UBND quén
Xem x¢£t, thdng qua T¢ trinh va ndi
) L?B‘ﬁﬁggqﬁ dung trinh cia phong Quén Iy do thi
UBND quén e quén, 4.5 ngdy
e om0 10 | Ban hinh Thong bho két lutn cude
g hop hop Thudmg triuc |
PCT UBND Ky Vin ban [két qua) xin y kién So |
quinphutrich | Quy hoach — Kién tric sau khi c6 1 ngly
(Chuyén vién T6 | Thong bao ket lugn cufc hop cua |
t6ng hop) Thuémg trge UBDN quén. |
. DPéng diu [két qua), phat hanh van |
Vén phong ban dén S& Quy hogch — Kién tric. | ¢ 5 pgay
HDND&UBND | Vin thu e
quén S& Quy hoach — Kién tric cho y kién +10
trong 10 ngay lam viéc. ngay
Nhén vin béén cho ¥ kién cuiia S& Quy
‘ hoach - kién tric, chuyén lanh dao .
Van thu phong but phé chi dao, chuyén cdn by 0.5 ngay
thu Iy
| Tong hop y kién S& Quy hoach -
Kién triic; 1ap To trinh thém dinh; ‘
Phong Quanly | Canbdthuly | Dy thao Quyét dinh phé duyét; trinh | -5 P8y
46 thi ngudi c6 tham quyén xem xét va phé
duyét [két qua).
Xem xét va ky Te trinh, ky nhéy
Lanh dao phong Quyét dinh phé duyét trinh PCT phu | 0.5 ngay
trach xem xét, phé duyét [két qua)
£ 4 N ™ ) -
Vin thy Cho s0, déng dau t¢ trinh, trinh 13nh 0.5 ngay |

dao UBND qudn xem xét, phé duyét

35








Thoi

srr| DPephanthye | Ngudi thyc Néi dung cdng viée gian
hi¢n hién . * %
chuan
PCT USNHI; . ngéin va kiém tra hd so; néu hd so di
quan phu trac diéu kién, chuyén ho so cho PCT |
UBND qu | i 1.5 nga
qudn (Chuyén vién T4 | UBND quin phu trach xem xét, ky | = "6
3 tdng hop) Quyét dinh phé duyét [két qua]
Vén phong Photo cho s, dong ddu [két qua),
HDND&UBND | Van thu chuyén [két qua] dén Phong Quan ly 0.5 nes
n - ngay
quan d6 thi quén.
- Liru 01 bd hd so tgn Phong Quén ly ‘
d6 thi va chuyen [két qua] 01 ban dén
Phong Quan 1y B0 phén tiép nhén va tra két qua.
do thi s A . .
4 Vian thu - Truéng hop ho so trd qua dich vu | .5 ngay
buu chinh cdng ich: cho két qua vao
phong bi dién théng tin thanh phin
hd so 1én phong bi, chuyén két qua
dén B¢ phén tiép nhén va tra két qua
- Pbi chiéu bign nhén, phat hanh [két
qua] cho khach hang va yéu cdu ky
nhan.
Vin phong B9 phén tiép - Trudng hop hd so tré qua dich vy
5 | HDND & UBND nhin hd sovA | iy chinh cong fch: nep nhén, kiém |
quan tra ket qua tra, d6i chiéu thanh phén hd so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh cdng ich va yéu ciu
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
Thoi
STT Tén biéu méu/ hd s¢ Noi lru trir chinh g“]"l‘i‘ég"“
hanh
1 | Bién nhan b so Phong Quanly do thi | 14 5,
quan
2 | Phiéu theo ddi hd so kém véi bd thanh phin hé so gﬂ;’l’i‘g Quanly ddthi | 16 am
3| Tortrinh chi dAu tr  Phong Quin ly a6 thi \ 1 nam
| | quén
N | Phong Quén 1y db thi
B hoach b 10 nim
4 ‘ an v&€ quy hoac | quan
5 | Cac gidy tr ¢6 lién quan dén dy 4n Phgng Quanly dd thi | 15
quén |
6 | Tértrinh ciia phong Quén 1y d6 thi | Phong Quan ly db thj | 10 nam
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Théi
STT Tén bidu miu/ hd so Noi Iru trir chinh g“l‘l'i‘é':“
hanh
quén
Thong bao két luan cia Thuong tryc Uy ban nhan | Phong Quan 1y d6 thi N
7 A o N 10 ndm
dén quin quén
8 | Quyét dinh phé duyét gﬁ;’;g Quinly d6 thi | 14 sy
9 | Van ban tra 10 v& viéc khéng di didu kién gl};;;g Quanly dd thi | 15 )

UY BAN NHAN DAN QUAN
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 13p - Tu do - Hanh phiic

VAN PHONG HDND VA UBND QUAN
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Binh Tan, ngay ... ... thang ...... ndm... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

THU TYC: THAM PINH VA CO Y KIEN CHAP THUAN BAN VE
TONG MAT BANG TY LE 1/500

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua 80 e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so nay)

Co quan (bd phan) gidi quyét hd so: phong Quan Iy 43 thi

Co quan phéi hop giai quyét hd so: Vin phong HDND va UBND quén.

THOI GIAN GIAO,NHAN HO SO | KET QUA ghg
- , B N .y - UYETHO S -
TEN CO QUAN (Tong thoi gian gidi t?uyé't 35 ngay— ((%‘mc'rc han/ Déing GHI CHU
11 ngay b6 tic) han/ Qué han)
.... gi&r ... phit, ngay .... thang .... ndm ....
1. Giao: ,
: e < . 0.5 ngay
B6 phan tiép nhan hd Ngwoi giao Ngudi nhin OTrate han
so va tra két qua | '
2. Nhién; Obdng han
VT —P.QLDT quin - UQué han
..., gitr ... phiit, ngdy .... thing .... ndim ....
1. Giao: Ngudi giao Ngwdi nhén 0.5 ngay
VT - P.QLBT quin  OTruéc han
2. Nhan: | OPung han
TL - P.QLDT quén 0Qu4 han
.... givr ... phit, ngay .... thang .... ndm .... 8 ngly
1. Giao: . Lo s a1
' Ngui giao Ngwoi nhin 7 5 nei
TL - P.QLPT quin L2 N28Y
3. Nhan: OTnréc han
LD - P.QLPT quén Obiing han
OQua4 han
i .. gl ... phut,ingéy théng ...ndm ..., 2 ngay
: * v a . a 2 ‘ i
LD - P.QLDT quén Ngwroi giao Nguwdi nhéin £ ngay
. QTnréc han
2. Nhén: )
| VT - P.QLPT quin OBiing han
UQué han








.... gi0 ... phut, ngay ...

| 1. Giao: 0.5 ngay
VT - P.QLDT quén Ngudri giao Nguri nhin 0.5 ngdy
2. Nhan: OTruéc han
LD - UBND quiin Ubiing han
(T téng hop) OQua han
1. Giao: .. gi¥r ... phiit, ngdy .... thang .... ndm ....
PCT UBND quén phy e e .
trach Ngwoi giao Ngwdi nhin 2 ngay
(T4 tong hop) OTrueée han
2. Nhin: Ubting han
Thudng tryc UBND 0Qud han
quan
(T6 tdng hep)
1. Giao: .... gi0 ... phiit, ngdy ..., théng .... nim ...,
Thuimg tryc UBND o ’ o
quin Nguoi giao Ngudi nhén 4.5 ngay
(Té tbng hop) OTruéc han
2. Nhin: Ubning han
PCT UBND quén phy 0OQua4 han
trach
(T4 tong hop)
1. Giao: .. gi0 ... pht, ngay .... thdng ... ndm ...,
. 1 ngay
PCT UBND qugn phy o A &
trach Ngui giao Ngudi nhgn OTruée han
(T tong hop) OPung han
2. Nhén: UQua han
' VT — UBND quén )
.... gi0 ... phut, ngay .... thang .... ndm . ... 0.5 ngay
1. Giao: ~ N
) Ngui giao Nguwdi nhin + 10 ngay
:1111;1 _UBND quan OTrude han
V:T ?&}LBT ud —Ding han
' b QQua han
.... 10 ... phit, ngdy .... thang .... nfim ....
1. Giao: . vt ahi | 0.5 ngay
VT - PQLBT quén Ngu’h giao Ng“ oi n 4n ' QTnudc han
2. Nhén: Obung han
TL — P.QLDT quin ' UQua han
1. Giao: .. gi&r ... phut, ngdy .... thang .... ndm .... 1.5 ngay








TL-P.QLDT quén

Ngudi giao

Ngudi nhin

UTruéc han

2. Nhén: Qbung han
LD - P.QLPT quén 0Qua han
.. gi¢r ... phiit, ngdy .... thang .... ndm ....
1. Giao: 0.5 ngay
LD - P.QLDT quin Ngwdi giao Ngudinhdn | OTruéc han
2. Nhin: Ubing han
VT - P.QLDT quén UQua han
e .. gitr ... phiit, ngdy .... thang .... ndm ....
1. Giao: 0.5 ngay
VT - P.QLDPT quin Nguwdi giao Ngwdi nhin OTruée han
2. Nhga: Qbiing han
LD - UBND quén QOuih
(Tb tdng hop) Qua ban
T gidr ... phit, ngdy .... thang .... ndm ....
1. Giao: . 1.5 ngay
LB - UBND quin Ngwdi giao Ngudinhin | QTruee han
(To tong hop) Obtng han
2. Nhin: 0 g
VT — UBND quin Qué ban
1. Giao: .. gi¢r ... phit, ngdy .... thang .... nim .. 0.5 ngay
VT — UBND quén —
2. Nhén: Ngudi giao Ngudi nhin OTrube han
. OBbing han
VT - P.QLDT quén
UQué han
1. Giao: .. gi&r ... phit, ngdy .... thang .... ném ....
VT - P.QLDT quin — 0.5 ngay
2. Nhén: Ngudi giao Ngwii nhin QTrudc han
B0 phan tiép nhan hd Obing han
so va tra két qua QQu4 han

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRIiNH

(KHOANH TRON CONG POAN PHAT SINH SKPH)

STT

Dién gidi sy khéng phi hgp phét sinh
(vi dy: tré han, thét lac-huw hong, nghiép vy

Cach xir Iy

Ngudi xiv I

(ky va ghi ré ho tén)








Ghi chi:

- Trudng hop hd so dugce chuyén qua dich vu buu chinh thi thoi gian giao,
nhan hd so va viée ky nhan thé hién trong héa don cua co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhén ghi khi nhan ban giao h so.







Ma héa: QT-QLDT-13.15
UY BAN NHAN DAN

UY TRINH
QUAN BINH TAN Q

THU TUC: CUNG CAP CHUNG CHI QUY HOACH

I. THANH PHAN HO SO (S6 lrgng hd so: 01 b)
1. Gidy d& nghij c4p chiig chi quy hoach (theo méau)
2. So db vj tri cia khu vyc hodc 16 dit xéc dijnh biing ban db hién trang vi tri ty 1§ 1/1000 — 1/2000

(d6i v&i khu dat co6 dién tich > Sha), ty 1& 1/500 (d6i véi didn tich < 5ha) do co quan c6 tur cach phap nhan thyc
hién hosc Gidy chimg nhin quyén sir dyng dat

II. QUY TRINH KIEM SOAT CAN CU PHIEU THEO DOI HO SO (KEM THEO)

Téng théi gian chudn: 7 ngy, 5 ngay (bb tic)

STT

B¢ phéan thyc hién

Ngudi thye hign

N{i dung cing viéc

Thoi gian
chuan

Vin phong
HDND&UBND
qul

B phan tiép nhén
hé so va tra két qua

Xem xét thanh phén hd so theo Danh myc
hd so cin ndp.

Néu hd so chua ddy du: huémg din tnyre tiép
v& viée bd tic hd so.

Néu hé so ddy du: tiép nhan, ghi bién nhin
va lip phiéu nay, chuyén dén cac cong doan
sau.

0.5 ngay

Phong Quén ly dé
thy

| Vin thu phong

Nhin va kiém tra bd hd so, chuyén hd so
che Lanh dao phong phén cng cong viéc.

1 ngay

Chuyén vién thy
ly

Néu hd so chua diy di: lip Vin ban tra 1o vé
viée d& nghi bd tic hd so [két qua.

| Néu hd so dy du:

- Néu hd so du didu kién: Thye hién cép lai
gidy phép xdy dyng [két qua).

- Néu hd so khéng di diu kién: 1ap Vin
ban tra 1o vé viéc khong du diéu kién [két

| qua].

3 ngay

Phong Quén Iy 46
thi

Lanh dao phong

Xem xét va phé duyét [két qua]: Ky to trinh |

trinh UBND quén (hd so du didu kién); Ky
vin ban tra phic dap (hd so khong du didu
kién)

Vin thur phong

Cho sb, déng diu t trinh 14p danh sach
chuyén hd so trinh Linh dao UBND quin
(hd so du didu kién); Cho sb, déng diu cong
vin chuyén B phén tiép nhin hd so va
tra két qua (hd so khong di didu kién)

Véin phong HDND
' & UBND quén

B) phin tiép nhin
hd so va tra két

qua

' D&i chiéu bién nhan, phat hanh [két qui]
| cho khach hang va yéu ciu ky nhan.

Truémg hop hd so trd qua dich vy buu chinh
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c6 tr cich phép nhén thyc hién

STT | B phan thyc hién | Ngwdi thyc hign Noi dung cong vise Thot gian
cong ich: tiép nhan, kiém tra, d8i chiéu
thanh phian hd so trong phong bi, niém
phong, chuyén cho co quan buu chinh cong
ich va yéu clu ky nhén.
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TR{'
Thii gian
STT Tén biéu miw/ hd so Nei lwru trit chinh lru hign
hanh
1 | Bién nhan hé so Phong Quin ly d6 thi 10 ndm
quén
2 | Phiéu theo ddi hd so kém v6i b thanh phin hé so 22;’:5 Quanlydothi | 400
3 | Chimg chi quy hoach Ph?ng Quan ly 6 thi 10 ndm
quéin
4 | Totrinh Phong Quén 1y d6 thi 10 nim
quén
5 | Don xin cép chimg chi quy hoach qpl}:gg Quan 1y 46 thi 10 nim
6 So db nén thmg Quan 1y 6 thi 10 nam
quén
So db vi tri ciia khu vire hogic 16 dét x4c dinh bing ban dé
, | hién trang vi tri ty 1§ 1/1000 — 1/2000 (46 v&i khu dat c6 di¢n | Phong Quén 1y do thj 10 nEm
tich > Sha), ty 1& 1/500 (d&i vé&i dién tich < Sha) do co quan quin

UY BAN NHAN DAN QUAN
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Ty do - Hanh phic

VAN PHONG HPND VA UBND QUANBQ
- PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Binh Tdn, ngay ... ... thdang .....ndm 2017

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: CHUNG CHi QUY HOACH

Gihy tiép nhan hd so va hen tra Kt qUA S6: ...eeiieieee e

(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét hd so nay)
Co quan (bd phin) gidi quyét hd so: PHONG QUAN LY PO THI

Co quan phéi hop giai quyét hd so: VAN PHONG HDND VA UBND QUAN

Tdng thoi gian chuén: 07 ngiy, 05 ngay (bd tic)

THOI GIAN GIAQ, NHAN HO SO KET QUA gm
s PP L UYET HO SO .
TEN CO QUAN (Y"ang théi gian chudn: 07 ngay, 05 ngay bo (‘?r rurée han/ Diing GHI CHU
fic) han/ Qué han)
1.Giao: .... gidy ... phit, ngdy .... thang .... nam .... | 0.5 ngay
Bo phan tiép nhin Ngui giao Ngudi nhan OTruée han
' hd so va tra két qua Ubing han
2. Nhan: DQué han
VT - P.QLDT quin
1. Giao: .. gior ... phut, ngay .... théng ... nim .... 01 ngay
VI-PQLBPTquin |  Negwbi giao Ngwvighgn | D 1rvochen
OPung han
2. Nhan: OQué han
TL - P.QLPT quin
.. gitr ... phut, ngdy .... thing .... nim .... 3 ngay
1. Giao: ; 2 nei
TL - P.QLDT quén Ngudi giao Ngudi nhén 2Jlaay
QU Trudc han
2. Nhan:
”  OBing han
LD -P.QLET quén
) 0Qué han
.... gi0r ... phit, ngay .... thang .... ndm .... 2 ngay
1. Giao: 1 nei
LD LD - P.QLBT Ngudi giao Nguoi nhin .
- QTrudc han
quén
Obning han
2. Nhan:
VT - P.QLBT quin UQua han








..s. €10 ... phit, ngay .... thing ....ndm .... 0.5 ngay

o OTrudc han
VT - P.QLDT quén Nguwdi giao Nguodi nhin ' 3
| Ubung han
2. Nhin:
: OQua4 han
B6 phén tiép nhan
hd so va tra két qua

XU LY NHONG Sy KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH
(KHOANH TRON CONG DPOAN PHAT SINH SKPH)

Dién gidi sy khong phii h hat sinh Nguwoi xir Iy
STT | (vi du: ti? ha:: that Ii:hu' h:::g,pnghfép vy Cach xirly | (ky vdgghi rd h: tén)
; : i
2
: _
4
Ghi chu:

. - Trudng hop hé so dugc chuyén qua dich vy buu chinh thi thoi gian giao,
nhén ho so va viéc ky nhén thé hién trong hda don cia co quan Buu chinh;
- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.
- Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so nay.








M4 héa: QT-QLDT-13.16

UY BAN NHAN DAN
QUAN BiNH TAN

QUY TRINH

THU TYC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG CO THOT HAN
CONG TRINH KHONG PHAI NHA O RIENG LE

I. THANH PHAN HO SO (S6 lwgng hd so: 02 bj)

1. Pbi véi cong trinh khong theo tuyén; cong trinh ha ting k¥ thuat
vién thong thy ddng; cong trinh tin ngurdng:

- Pon d& nghi cdp Gidy phép xay dung cé thoi han(theo mau).

- Ban sao hojc tép tin chira ban chup chinh mgt trong nhitng gidy t& chung
minh quyén st dung d4t theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai. Trudong ho‘p dbi
v&i cong trinh xdy dyung tram, ct phét séngtai khu vyre khong thude nhom dat c6
muc dich sir dung cho xdy dung, khong chuyén dbi duoc muyc dich sir dung dat thi

ngp bén sao hodc t€p tin chira ban chup chinh vién ban chip thuan vé dia diém xdy
dung cia Uy ban nhin dén cip huyén;

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh hai b$ ban vé& thiét ké k¥ thuat
hodc thlet ké ban v& thi cong duge phé duyét theo quy dinh ctia phap lujt vé xay
dung, mdi bd gbm:

_ + Ban v& mijit bing vi tri cong trinh trén 16 dat ty 1¢ 1/100 - 1/500, kém theo
so do vi tri cong trinh;

+ Ban v& céc mit bing, cic mit ding va mit cit chi yéu clia cong trinh, ty
1€ 1/50 - 1/200;

+ Ban vé& mit bang mong ty 1¢ 1/100 - 1/200 va mat cit méng ty 1¢ 1/50,
kém theo so dd d4u ndi vdi hé théng ha ting k§ thudt vé giao thong; cép nuéc;
thoat nuéc mua, nude ban; x{r 1y nudc thai; cdp dién; thong tin lién lac; cac hé
théng ha ting k¥ thuat khéc lién quan dén cong trinh ty 1 1/50 - 1/200.

2. D6i véi cong trinh quéng cao:

- Pon d& nghi cép Gidy phép xay dungcé thdi han (theo mau).

- Bén sao hodc tép tin chira ban chyp chinh mét trong nhimg gidy t& chimg
minh quyén sir dung dit theo quy dinh ctia phép ludt ve dat dai.

- Ban sao gidy phép hodc vin ban chép thuén vé su can th1et xay dung va
quy md cdng trinh ctia co quan quén ly nha nuéc céd thim quyén vé quéang céo.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh hop dbng thué dat hodc hop
ddng thué cong trinh d6i voi trudng hop thué dht hozc thué cong trinh dé& xay
dyng cong trinh quéang cdo.
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- Bén sao hofic tép tin chira ban chyp chinh hai b ban vé& thiét ké k¥ thust
hogc thiét ke ban v& thi cdng dugc phé duyét theo quy dinh cta phép ludt vé xdy
dung, moi bd gom:

+ Poi véi trramg hop cong trinh xay dung méi:

o So db vi tri cong trinh ty 18 1/50 - 1/500;

* Ban v& mit bing c6ng trinh ty 1& 1/50 - 1/500;

* Ban v& mit cit méng va mit cét céng trinh ty 18 1/50;

* Ban v€ cdc mit ding chinh cong trinh ty 1é 1/50 - 1/200;

+ Déi véi trudmg hop bién quang céo duge gén vao cong trinh di duge xay
dung hop phap:

* Ban v& két cAu clia bd phén cong trinh tai vi tri gén bién quang céo ty 18
1/50;

* Ban v& c4c mit dimg cdng trinh ¢6 gén bién quang cdo ty 18 1/50 - 1/100.

Luwu y: Truong hop t}}ié’t ké xiy dung cta cong trinh da dwgc co quan
chuyén moén vé xay dung thﬁ.m dmh, cac ban vé thiét ké 14 ban sao hodc tép tin
chira ban chup cac bén vé thiét ké xdy dung di dugc co quan chuyén mdn vé xay
dyng tham dinh.

* Ngoai cac tai liéu quy dinh néu trén, ho so @& nghj cip phép xdy
dung con phai bo sung thém céc tai lidu khac @i v6i cac trirong hgp sau:

~ -Bansao hoéc t€p tin chira ban chup chinh bdo céo két qua thAm dinh thiét
ké cua co quan chuyén mén vé x4y dyng d6i véi cong trinh theo quy dinh phai
dugc tham dinh thiét ke.

- Chi du tr cam két ty pha d& cong trinh khi hét thoi han ton tai dugc ghi
trong Gidy phép xdy dung cé thoi han, néu khéng ty pha d& thi bj cudng che va
chiu moi chi phi cho viéc cudng ché pha do.

- Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh vin ban ban cam két cta chu
déu tr bdo dim an toan cho cdng trinh va cong trinh l4n can doi voi cong trinh
xay chen, ¢o tdng ham.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh ban ké khai néng lwc, kinh
nghiém cua t6 chirc, cd nhén thiet ké (theo mau), kém theo ban sao chimg chi
hanh nghé hoat dong xay dl,m%, doi véi cong trinh chua duge co quan chuyén
mbn vé xiy dung thim dinh thiét ké.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

Téng thi gian chuén: 30 ngay, 20 ngay (bo tic).
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STT

B phéin thye
hién

Nguwdi thye
hi¢n

N§i dung cong vige

Thi
gian
chuén

Vin phong
HDND&UBND
quén

Bo phin tiép
nhan hd so va
tra két qua

Xem xét thinh phén hé so theo Danh
muc hd so cén nop.

Néu hd so chua diy du: huéng dén |

trye tiép vé viée bd tac hd so.

Néu hd so ddy du: tiép nhén, ghi bién
nhén va l4p phiéu ndy, chuyén dén
cac cong doan sau.

0.5 ngay

Phong Quan ly

d6 thi

Vin thu phong

Nhén va kiém tra by hd so, chuyén
ho so cho Lanh dao phong phén cong
cOng viéc.

0.5 ngay

Chuyén vién thu
ly

Néu hd so chira dy dis: 14p Vin bén tra
1 v& viéc d& nghi bb tic hd so [két
qual.

Néu hd so diy di:

- Néu hd so di diéu kién: Thyc hién
cdp gidy phép xdy dyng céng trinh
khong phai nha & riéng 1& [két qua].

- Néu hd so khong dit diéu kign: lap
Vin béan tra 16 vé viéc khong du didu
kién [két qua].

20 ngay
15 ngay

Lanh dao phong

Xem xét va phé duyét [két qua] : Ky
t&r trinh trinh UBND quén (hd so du
didu kién); Ky vin ban tra phtc dép
(hd so khéng du didu kién)

3 ngay

3 ngay

Vién thu phong

Cho sb, déng déu to trinh 14p danh
sich chuyén hé so trinh Lanh dao
UBND quén (hd so du didu kién);
Cho sb, dong diu cong van chuyén
B& phin tiép nhin hd so va tra két
qué (hd so khdng du didu kién)

1 ngay

1 ngay

UBND quén

Lanh dao UBND
quén

(Chuyén vién T
téng hop)

A Iy i A A A P

Nhén va kiém tra hé so; néu ho so du
.3 ™ A 2

di€u kién, chuyén ho so cho Lanh dzo

UBND qudn xem xét va phé duyét |

[Két qua.

3 ngay

Viin phong
HDND&UBND
quin

Vin thu

Photo, cho sb, déng diu [két qua],

chuyén [két qual dén Phong Quan Iy
dd thi quén.

1 ngay

Phong Quan 1y
d6 thi

- Luu 01 bd hd soil':ai Phong Quén ly
d6 thi va chuyén [két qua] 01 ban dén
Bb phén tiép nhén va tra két qua.

- Trudmg hop hd so trd qua dich vu

1 ngay
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Az . Thei
STT Bop h?.n thyrc Ng'ﬂﬂ thire Néi dung cong viéce gian
hién hi¢n x
chuan
buu chinh cdng ich: cho két qua vao
phong bi dién thdng tin thanh phin
hd so lén phong bi, chuyén két qué
dén B§ phén tiép nhan va tra két qua.
- Pbi chiéu bién nhin, phat hanh [két
qua] cho khéch hang va yéu ciu ky
Vin phong nhén.
A ~ =4
H::E);;TD & UBND | Bg Ph@:‘ uep - Trudmg hop hd so tra qua dich vu
514 nhinhOsova | by chinh cdng ich: tiép nhan, kiém
tra ket qua tra, d6i chiéu thanh phin hé so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buru chinh cong ich va yéu cu
ky nhén.
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
Thii
STT Tén biéu mAw/ ho so Noi luu trir chinh gl:';éi:m
hanh
1 |Bién nhn b so Phong Quanly do thi | 14 papy
quan
2 | Phiéu theo d&i hd so kém véi b thanh phin hd so gﬂ;‘g Quanly dothi | (5 sy
3 | Gidy phép xy dyng Ph?ng Quén ly d6 thi 10 ndm
quan
4 | Tortrinh gﬂ;l‘:g Quanlyddthi | 1 2
5 | Ban v& xin phép xdy dung 23;;% Quan 1y 45 thi 10 nim
6 |DBonxin cip gidy phép xay dung g&;:g Quin 1§ d6 thi 10 ndm
7 | Ban v& hién trang vj tri ggg:g Quanlydothi | 14 oy
8 | Ban db vi tri khu dét zzg:w“a‘”yd"m‘ 10 nam
9 | Céc gidy tr c6 lién quan dén can nha. zg;l’l‘g Quanly dothi | 14 oy
10 | Van ban tra Iosi v& vidc d2 nghi bb tic hd so zﬁg’*gQ“anlyd"“"- 10 nam
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Thoi
STT Tén biéu miw/ hd so Noi liru trir chinh gl;l.:éi:m
hanh
11 | Van ban tra 104 v& viéc khong dt didu kién gﬁ;‘g Quanly dothi | 16 o
12 | Céc van béan c6 lién quan gﬂg:g Quanly dd thi | 15 5y

UY BAN NHAN DAN QUAN
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

VAN PHONG HDND VA UBND QUANBQ
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Birh Tan, ngay ... ... thang ...... ndm... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

THU TUC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG CONG TRINH CO THOT HAN
KHONG PHAI NHA O RIENG LE

Gidy tiép nhan hd sovahen tra két quA sd: ........ooieiiiiiniiiee e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (bd phan) giai quyét hd so: phong Quén 1y d6 thi

Co quan phdi hgp giai quyét hd so: Vin phong HPND va UBND quin.

THOT GIAN GIAO, NHAN HO SO KET QUA gm
TEN CO QUAN (Téng théri gian gidi quyét 30 ngdy — (‘%mU b E:ag Dgﬂ‘; GHI CHU
20 ngay b6 tuc) han/ Qué han)
.... gi¢r ... phit, ngay .... thang .... nim
1. Giao: , Ngwdi giao Ngiréri nhdn 0.5 ngay
B6 phén t1§p nhén ho OTrrde han
so va tra két qua i :
2. Nhan: Obing han
VT -P.QLPT quin CQud han
.ol GBI phut, ngay ... thing .... ndm
1. Giao: Nguwdi giao Nguwoi nhin 0.5 ngay
VT -P.QLPT quin QTruée han
| 2. Nhin: Obung han
TL - P.QLPT quén OQua han
.... gi0 ... phit, ngay .... thang ... nm ....
: . . 20 ngay
1. Giao: Nguoi giao Nguwoi nhin
| 5 15 ngay
1L ~P.QLBT quén OTrude han
2. Nhin: , :
LD - P.QLDT quan Qbring hen
| LQu4 han
.. gi&r ... phiit, ngay .... thang .... ndim 3 ngay
1. Giao: Ngudi giao Ngudi nhin 3 ngay
LD - P.QLDT quén OTroto ba
2. Nhin: — :
VT - P.QLPT quin Bung han
0Qua han








.... gi& ... phit, ngay ....

théng ... nam .... |

1. Giao: ) 1 ngay
VT - P.QLPT quén Nguwdi giao Ngwdinhgn 1 ngay
2. Nhan: | OTruéce han
LP - UBND quén Ubung han
(T6 tong hop) 0OQué han
1. Giao: .. gitr ... phit, ngdy .... thang .... nim ....
LD — UBND quén Newdi giao N ' &i nhin 3 ngay
(Té téng hop) 8 i ’ QTruéc han
2. Nhén: ' UPidng han
VT — UBND quén ' OQua4 han
.. gi&r ... phut, ngdy .... thang .... ndm ...

1. Giao: — — 1 ngay
VT - UBND quén Ngudi giao Ngwidi nhén OTnrée han
2. Nhén: LIDung han
VT - P.QLDT quén LIQua4 han

1. Giao: .. gio ... phut, ngay .... thang .... ndm ....

VT - P.QLPT quén 1 ngay
2. Nhn: Nguii giao Ngudi nhin OTrudce han
B phén tiép nhén ho OBiing han
sO va tra két qua OQué han

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH
(KHOANH TRON CONG DOAN PHAT SINH SKPH)

Dién gidi sy khong pha hep phét sinh Ngwoi xir Iy
STT . i Cich xir Iy
(vi du: tré han, thdt lac-hu hong, nghiép vi) (ky vi ghi ré ho tén)
1
2
3
4

Ghi chua:

- Trudmg hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh thi thei gian giao,

nhén hd so va viéc ky nhéan thé hién trong héa don ctia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.








Ma hoa: QT-QLDT-13.17

UY BAN NHAN DAN
QUAN BINH TAN
QUY TRINH
THU TYC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG POI VOI TRUGNG HQP
SUA CHUA, CAI TAO.

1. THANH PHAN HO SO (S6 hrgng hd so: 02 bd)
- Pon & nghi cép gidy phép sira chira, cai tao cong trinh(theo miu).

- Bén sao hodc tép tin chira ban chup chinh mét trong nhimg guiy t& chimg
minh vé quyen 50 hitu, quan ly, st dung cong trinh theo quy dinh cua phap luét
hodc ban sao gidy phép x4y dung di dugc co quan nha nudc cb thim quyén cap.

- Bén sao ho#c t€p tin chira ban chup chinh ban v& hién trang cla bd phén,
hang muc ¢dng trinh sira chita, cai tao dd dugce phé duyét theo quy dinh cé ty 1€
tuong img véi ty 18 cac ban vé clia hd so d& nghi cip phép sira chita, cai tao va
anh chup (10 x 15 cm) hién trang c¢dng trinh va cong trinh lan cén trudc khi sira
chira, cai tao.

- D6i véi céc cong trinh di tich lich sir, vin héa va danh lam, thing canh da
dugc xép hang, thi phai ¢ bén sao hojc tép tin chira ban chyp chinh vin ban chip
thudn clia co quan quan 1y nha nudc c6 thdm quyén theo phén cip.

* Ngoai céc tai liéu quy dinh néu trén, hd so dé nghi cap phép xiy
dwng con phii bé sung thém cdc tai lidu khac dbi véi cic truring hop sau:

- Ban sao hofc tép tin chira ban chup chinh bao cédo két qua thdm dinh thiét
ké cia co quan chuyen mdn v& x4y dung d6i v&i cong trinh theo quy dinh phai
dugc thim dinh thiét ké.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh vin ban ban cam két cia chi
du tr bao dam an toan cho céng trinh va céng trinh 1an cén dbi voi cong trinh
x4y chen, ¢ tAng him.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh ban ké khai ning hrc, kinh
nghiém cia té chirc, c4 nhan thiét ké (theo miu), kém theo ban sao chimg chi
hanh nghe hoat dfng xdy dung, d6i voi cong trinh chwa duge co quan chuyén
mén vé xay dung thim dinh thlet ké.

- Dbi véi nha & riéng 1é du6i 03 tang va c6 tdng dién tich san xay dyng nhé
hon 250 m?, hé gia dinh c6 thé tu td chirc thiét ké va chiu trach nhiém vé& an toan
cuia cOng trinh va céc cdng trinh 14n cén.

- Ban sao hoic t&p tin chira ban chyp chinh quyét dinh déu tr dbi véi cong
trinh yéu cu phai 1ap du 4n dau tu x4y dung.

II. QUY TRINH KIEM SOAT

1. Trudmg hop sira chira, cii tao d6i véi cong trinh khong phai nha &
riéng lé:

1/5







Téng thsi gian chuén: 30 ngay, 20 ngay (bd tiic).

STT

B§ phén thue
hién

Nguwdi thue
hién

Néi dung cong viéc

Thi
gian
chuén

Vian phong
HBND&UBND
quén

B6 phén tiép
nhén hd so va
tra két qua

Xem xét thinh phin hé so theo Danh
muc hd so cdn ndp.

Néu hé so chwa diy du: huong din

[ truc tiép v& viéc bd tic hd so.
| Néu hd so ddy du: tiép nhén, ghi bién

nhin va lap phiu nay, chuyén dén
cac cong doan sau.

0.5 ngay

Phéng Quan Iy
d6 thi

Vin thu phong

Nhén va kidm tra b hd so, chuyén |

hd so cho Lanh dao phong phin cong
cong vige.

0.5 ngay

Chuyén vién thu
ly

Néu hd so chua dly du: 1dp Vin ban tra
1 vé vige dé nghj bd tic hd so [két
qual.

Néu hd so diy di:

- Néu hd so & didu kién: Thyce hién
cip gidy phép xdy dung cong trinh
khong phdi nha & riéng 1é [két qua).

- Néu hd so khoéng du diéu kién: l4p |

Vin ban tra 161 vé viéc khdng du diéu
kién [két qua).

18 ngay

15 ngay

Lanh dao phong

Xem xét va phé duyét [két qua] : Ky
td trinh trinh UBND quan (hd so du
diéu kién); Ky van ban tra phiic dap
(hé so khong du didu kién)

4 ngay

Vin thu phong

Cho sb, déng déu to trinh 1ap danh
sich chuyén hé so trinh Lanh dao
UBND quén (hd so du didu kién);
Cho sb, déng ddu cong viin chuyén
B) phan tiép nhin hd so va tra két
qué (hd so khong du diéu kién)

1 ngay
1 ngay

UBND quén

' Lanh dao UBND

quén
(Chuyén vién T6
tong hop)

Nhén va kiém tra hd so; néu hd so du
didu kién, chuyén hd so cho Lanh dao
UBND quéin xem xét va phé duyét
[Két qua).

4 ngay

| Vén phong
HBPND&UBND

quén

Van thu

Photo, cho s6, dong diu [két qua],
chuyén [két qua] dén Phong Quan ly
d6 thi quén.

1 ngay

Phong Quan Iy

Vin thu

- Lwu 01 bd ho so tai Phong Quan Iy
d6 thi va chuyén [két qud] 01 ban dén

1 ngay
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STT

B{ phén thye
hi¢n

Ngudi thwe |
hi¢n |

N§i dung céng viéc

Thoi
gian
chuiin

d6 thi

B4 phén tiép nhén va tra két qua.

- Trudmg hop hd so tra qua dich vu |

buu chinh cong ich: cho két qua vao
phong bi dién théng tin thianh phin
hd so 1én phong bi, chuyén két qua
dén B phén tiép nhdn va tra két qua.

Vin phong
HDND & UBND
quén

| BO phén tiép

nhan hd so va
tra két qua

- B6i chiéu bién nhén, phét hanh [két
qué] cho khich hing va yéu clu ky
nhin.

- Trudng hop héd so tré qua dich vu

buu chinh céng ich: tlep nhan, kiém |

tra, @i chiéu thanh phin hd so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buru chinh céng ich va yéu cu
ky nhén.

2. Trudmg hop sira chita, cii tao ddi véi cong trinh nha & riéng 1é:

Tong théi gian chudn: 15 ngay, 10 ngay (bd tic).

STT |

Bo phéin thye
hi¢n

Ngudi thye
hién

N¢§i dung cong viée

Thii
gian
chuén

Vin phong
HDND&UBND

| quéin

B phan tiép
nhén hd so va
tra két qua

Xem xét thanh phin hd so theo Danh
muc hd so can nép.

Néu hé so chua ddy du: huéng din

.k A ta S A
truc ti€p vé viéc bo tac ho so.

Néu hd so ddy du: tiép nhan, ghi bién
nhin va lap phiéu nay, chuyén dén
cac cong doan sau.

0.5 ngay

Phong Quan ly
d6 thi

Vin tha phong

Nhén va kiém tra bd hd so, chuyén
hé so cho Linh dao phong phén cong
cong viéc.

0.5 ngay

| Chuyén vién thu

Iy

Néu hd so chua diy di: 14p Vin ban trd |

1 vé& viéc d& nghi bd tic hd so [két
qua).
Néu hd so diy d:

- Néu hd so du diéu ki¢gn: Thuc hign
clp gidy phép xdy dyng cong trinh

| khong phai nha & riéng 1& [két qua].

- Néu hd so khong du diéu kién: lap
Vian ban tra 161 v& viéc khong du didu
kién [két qua].

8.5 ngay

6 ngay
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Thoi

BA hk -
STT epren thye Ngﬂﬂ thye N¢i dung cong viée gian
hién hi¢n %
. chuiin
Xem xét va phé duyét [két qué] Ky X
\ t&r trinh trinh UBND quén (hd so du ngay
Lénh dao phong diéu kién); Ky van ban tra phic dép 2 nod
(hd so khong du diu kién) <Tesy
Cho sb, dong ddu to trinh lap danh
sach chuyen h6é so trinh Linh dao 0.5 ngay
Vin thu phong UBND‘ quin (hd S0 du ('{181.1 klf;l}) .
Cho sb, déng diu cong vin chuyén | | poay
Bo phin tiép nhin hé so va tra két |
qua (hd so khéng du didu kién)
Lﬁlj'h dao UBND | Nhan va kiém tra hd so; néu hd so da
| . quan diéu kién, chuyén hd so cho Linh dao \
 UBND quén (Chuyén vién T | UBND qudn xem x¢ét va phé duyét 2 ngay
3 tng hop) [Két qual.
Vin phong Photo, cho s, déng ddu [két qual,
H}?ND&UBND Vin thu clzuyc?n [lfet qui] dén Phong Quén 1y 0.5 ngay
quén d0 thi quén. -
- Luu 01 bd hé so tai Phong Quan ly
d6 thi va chuyén [ket qua] 01 ban dén
Phong Quén 1y B phan tiép nhan va tra két qua.
dé6 thi \ A . .
4 Vin thir - Trudmg hop ho so tra qua dich vu | 0.5 ngay
buu chinh cong ich: cho két qua vao
phong bi dién théng tin thanh phan
hd so 1én phong bi, chuyén két qua
dén BO phan tlep nhan va tra két qua.
- PBbi chiéu bién nhan, phat hénh [két
qué] cho khach hang vi yéu cdu ky
Vin phong nhén.
HDND & UBND
quén B phan tiép - Truomg hop hd so tra qua dich Vi
> | nhdnh6so v | by chinh cong fch: tiép nhan, kiém
 tra két qua tra, dbi chiéu thanh phin hd so trong
phong bi, niém phong, chuyén cho co
quan buu chinh cdng ich va yéu ciu
| ky nhén.
IIL. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
Thei
STT Tén bidu miu/ hd so Noi hru trit chinh g’;‘i'é::'“
. 7 hanh
1 | Bién nhin h so Phong Quénly ddthi | 14
| quan
2 | Phiu theo ddi hé so kém véi b thanh phin hd o | Phong Quan 1y d6 thi

10 nim
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Thoi

STT Tén biéu maw/ hd so Noi Iwu tri¥ chinh gl:lile:m

hanh
quén

3 | Gidy phép xdy dymg Phong Quanly dd thi | 1o oy
quan

4 | Teé trinh Phong Quan 1y d6 thi 10 n3m
quan

5 | Ban v& xin phép xdy dyng zilg::g Juan ly 6 thi 10 nim

6 | Don xin cp gidy phép x4y dyng gi’gl‘:g Quanly dothi | 16 am

7 | Ban v& hi¢n trang vi tri Ph?ng Quan 1y do thi | 10 ndm
quén

8 | Bandb it khu dt  Phong Quanly dothi | 14 )
 quén

9 | Cac gidy t& c6 lién quan dén can nha. gﬂ;’;’g Quinly dothi | 16 s

10 | Vin ban tra 107 v& viée d& nghi bd téc hd so zggng“anl}’d"&“ 10 nim

11 | Van ban tra 16i v& vige khong di didu kién 2 ﬁ;’;lg Quanly 66 thi | 14 iam

12 | Céc vin ban c6 lién quan gzgl?g Quén ly dd thi 10 ndm

UY BAN NHAN DAN QUAN
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tu do - Hanh phiie

VAN PHONG HPND VA UBND QUANBQ
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Binh Tdn, ngay ...... thang ... ... nam... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRIiNH GIAI QUYET HO SO

THU TYC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG TRUONG HQP SUA CHUA,
CAI TAO DOI V31 CONG TRINH NHA O RIENG LE

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua sd: ........cooevvevenneiiii e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (bd phén) giai quyét hd so: phong Quén 1y d6 thi

Co quan phéi hop giai quyét hd so: Vin phong HDND va UBND quén.

THOI GIAN GIAO, NHANHO s¢ | KET QUA gIAI
TEN CO QUAN (Téng théi gian gidi quyét 15 ngéy - QUYETHOSO | ooy oy
> (Trude han/ Ding
10 ngay bo tic) han/ Qué han)
.. gior ... phit, ngay .... thdng ... ndm ....
1. Gi:o: A Ngudi giao Ngwii nhan 0.5 ngay
B phén tiép nhdn ho
so va tra két qua EITr,u'éc han
2. Nhin: Ubing han
VT - P.QLDT quén QQué han
... gl ... phﬁt,ﬁ ngay .... thang .... nim ....
1. Giao: Ngudi giao Nguoi nhén 0.5 ngay
VT -P.QLBT quén QTrudée han
2. Nhin: DObiing han
TL - P.QLPT quén OQu4 han
.. gi¢r ... phit, ngdy .... thang .... nm ....
8.5 nga
1. Giao: Ngudi giao Ngudi nhin ngay
. 6 ngay
TL - P.QLPT quin ,
2. Nhin OTruéc han
LD - P. QLDT quén Obring han
QOQué han
.... gi0 ... phit, ngdy .... thang ... ndm ....
. . 2 ngi
1. Giao: Ngudi giao Nguwoi nhén gay
LD - P.QLBT qui 2ngdy
5 N-hz;‘m quan OTruéc han
VT - P.QLBT quén Obiing han
QQué han








cene GIO L pﬁﬁt, ngay ....

thang .... nédm ....

1. Giao: ‘ 0.5 ngay
VT - P.QLDT quiin Nguvigiao |  Nguwdinhjn 1 ngay
2. Nhan: OTruéce han
LD - UBND quén | Obiing han
(T6 tong hop) DOQu4 han
L Gi .. gior ... phit, ngdy .... thdng .... ndm ....
. Aglao: -
(T4 tdng hop) l:IDﬁngc h;n
' 2. Nhin: o
' VT — UBND quén 0Qué han
.. gir ... phut, ngay .... thang .... ndm ....
1. Glao:r ) — : 0.5 ngiy
VT - UBND quén Nguwoi giao Ngudi nhéin OTruée han
2. Nhén: , )
VT - P.QLDT quin UDung han
0Qua han
.. gio ... phit, ngay .... thang .... ndm ....
| 1. Giaq: 0.5 ngay
| VT— P.QLPT quén Ngudi giao Ngudi nhéin OTrudc han
g*N?m tiép nhin ho ClDing han
$ phan tiep nhén ho .
so va tra két qua UQu4 han

XU LY NHUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(KHOANH TRON CONG DOAN PHAT SINH SKPH)

Dién giai sy khong phit hgp phat sinh , Ngudvi xir Iy
STT - , ‘ Cach xir ly
(vi du: tré han, that lac-hu hong, nghiép vu) (ky va ghi ré ho 1én)
1
2
3
4

Ghi chu:
- Trudng hop hd so duge chuyén qua dich vy buu chinh thi thdi gian giao,
nhan hd so va viéc ky nhin thé hién trong héa don clia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.








v‘\

VAN PHONG HPND VA UBND QUANBQ
BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péoc lap - Tw do - Hanh phic

Binh Tdan, ngay ... ... thang ... ... nam

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

THU TUC: CAP GIAY PHEP XAY DUNG TRUONG HQP SUA CHUA, CAITAO
pOI vG1 CONG TRINH KHONG PHAI NHA O RIENG LE

Gidy tiép nhan hd so va hen tra k&t QUA SB: .......eviiiiiiiiiiee e
(Chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qu4 trinh gidi quyét hd so nay)

Co quan (bd phin) giai quyét hd so: phéng Quan ly dé thi

Co quan phéi hop giai quyét hd so: Van phong HDND va UBND quén.

THOI GIAN GIAO, NHAN HO 8¢ | KET QUA GIAI
‘ Py . QUYET HO SO .
TEN CO QUAN (Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay — (Truéc han/ Ding GHI CHU
20 ngdy bé tuc) han/ Qué han)
.. gi¢r ... phat, ngay .... thang ... ndm ....
1. Giao: 3 . Ngwi giao Ngwdi nhin 0.5 ngay
B¢ phdn ti€p nhén ho QOTrudc han
so va tra két qua ) :
2. Nhén: DB‘“}g han
VT - P.QLDT quén QQua han
.... 210 ... phut, ngay th;mg . NAM
1. Giao: Ngurdi giao Ngudi nhin 0.5 ngay
VT - P.QLDT quén OTrude han
2. Nhin: OPing han
TL —P.QLPT quén OQua4 han
.... gitr ... phiit, ngdy .... thang .... ndm ....
18 nga
1. Giao: Nguoi giao Nguwoi nhin 15 ngiy
TL - P.QLDT quén OTrudce han
' 2. Nhan: TR
LP - P. QLDT quin Obtng han
OQu4 han
‘ .. gi¢r ... phit, ngay .... thang .... ndm .... 4 ngay
1. Giao: Ngwroi giao Ngudi nhén 3 nea
LD - P.QLDT quén DTru_g_xéc —
2. Nhan: . '
VT - P.QLDT quén QDing han
QQu4a han

1. Giao:

.... gi¢ ... phat, ngay ....

thang .... ndm ....

1 ngay








~

VT - P.QLDT quén Ngurdvi giao Ngudi nhin 1 ngay
1 2, Nhén: UTrude han
LD - UBND quén UDPing han
(Tb téng hop) JQua han
1. Giao: .. gi0r ... phit, ngay ..., théné oo DAM ...
LD - UBND quén Nguai gizo Ngudi nhin 4 ngay
(To tong hop) OTruée han
' 2. Nhan: Qbung han
VT~ UBND quén 0OQua han
. gio ... phit, ngay .... thing .... ndm ....
I. Giao: . - 1 ngay
VT — UBND quén Ngudi giao Nguti nhén QOTruée han
2. Nhén: ' LIPdng han
VT - P.QLDT quén QQua han
1. Giao: .. gidr ... phut, ngéy ... théng .... ndm ....
VT — P.QLBT quén 1 ngay
2. Nhin: Ngudi giao Ngwoi nhin UTnrée han
B phén ticp nhén ho Obiing han
so va tra két qua QQus han

XU LY NHOUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(KHOANH TRON CONG POAN PHAT SINH SKPH)

Dién giai sr khéng pha hep phdt sinh | Nguwdi xir Iy
STT (vi du: ::5 han that :::hu' hz:gfjnghiép vu) | Cach x¥ly (k v&i:?:rﬁ h: tén)
1 - i
: . _
3
4

Ghi chn:

- Trudmg hop hd so duge chuyén qua dich vu buru chinh thi thdi gian giao, nhén

hd so va viéc ky nhan thé hién trong héa don ciia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan ban giao hd so.








Ma héa: QT-QLDT

UY BAN NHAN DAN QUY TRINH
QUAN BINH TAN THU TUC: CAP CHUNG NHAN SO NHA
TRU'C TUYEN LIEN THONG

I. THANH PHAN HO SO (S6 lugng hd so: 01 bj)

1. Ponxin cip 56 nha.
2. Sodbnén.
3. Céc gifly t& ¢6 lién quan dén cin nha.

Ii. QUY TRINH KIEM SOAT CAN CU PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH KIEM SOAT HO SO
(KEM THEOQ)

Téng thi gian chudn: 12 ngay lAm vige.

STT B} p:?él:lth"m Ngudi thye hign | N@ji dung céng vie TI:]T :‘an
7 Xem xét thanh phﬁn hé so theo Danh myc
& hd so cin ndp.
1 nggnp:g‘n tr;l kpét Cbng chire tiép - ‘Néu hua? so chua d%y di:; huémg din trire
qua hd so ciia nhén vié rakét | tidp vé vide bb tic hd so. 0,5 ngdy
Phudng q - Néu hé so ddy do: tiép nhgn, ghi bién

nhin vi 14p phiéu ndy va phiéu kiém soat
qui trinh giai quyét, chuyén c4n b§ thy Iy.

)énem xét hd so va kiém tra hién trang (néu
cén): ‘
- H4 so du didu kién: thyc hién xic nhén,
.| 88 xufit clp sé nha.

Cinbjthu ly | . W3 so khong di didu kién: lap Van ban | 02 ngly
trd 1&ri vé& viéc khdng du didu kién.

Trinh ngudi c6 thim quyén xem xét va phé
[ duyét [két qua).

Xem xét va phé duyét [két qﬁé];

UBND = - Ky xéc nhin, 48 xuft cip sé nha (bd so
PHUONG uﬁﬁ" dix didu kién). 01 ngay |
PAYOTE | Ky viin ban tra phic ddp (h so khéng di
didu kién).

- Déng déu vi clmyén'toéui b4 hd so trén
Vinthwvd |mang cho b§ phan tiép nhén hd so
Cong chirc tra | phong QLDT qun (hd so du didu kign);

u 0.5 nga
kétquicla |- Cho s, déng dfu cong van chuyén BO | neay
phuong phan tra két cho khach hing va yéu chu ky
| nhén (hd so khéng di didu kign)
Xem xét, kiém tra thinh phin hd so theo
B6 phan tidp Danh myc hd so cdn ndp. .
nhén h so - Néu hd so chua dﬁ){ di: hudmg dan tryc
(Vin thu tiép phudng vé viéc bd tic hd so. 0,5 ngay
phong) - Néu hd so diy di: tiép nhén, chuyén c4n
b6 thy Iy
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‘ e - : Thoi
STT BQ p:iaé';thw Ngm thl‘l'('. h]én Nﬁi dung cﬁng Vléc chuin
Nhin v3 kiém ho so, kiém tra hién trang
(néu chn):
- Néu hd so gﬁ didu kién: thyc hién cép | 4~ 08y
‘ | Chimg nhén s6 nha. 3.5 ngay
Cinbothuly | Néu hd so khéng du diéu kién: 1§p Vin
ban tra 1&i v& viéc khéng du diéu kién.
2 PHONG QUAN Trinh ngudi ¢6 thim quyén xem xét va phé
QUAN Xem xét va phé duyét [két qua] :
Linhdgo |- KY t trink trinh UBND quén (hd so di | 01 ngdy
i didu kién).
phong 01 ngay
- Ky viin ban tra phic 84p (hd so khéng di
didu kién).
- Cho sb, 46ng déu t& trinh 1gp danh sich
chuyén hd so trinh Lanh dgo UBND quén | 55 o
. (hd so du didu kign). ~ bgay
Vén thu phong | Cho sb, aéng déu cdng vin chuyén B 0.5 ngay
phén tiép nhan hd so va tra két qua cia
Phudng (hd so khong du didu kién),
Linh dao UBND
“lf‘i‘gg .f?;‘l‘gf; Xem xét va phé duyét [két qua]. 1,5 ngdy
3 hgp) o 7
UBND QUAN | VP.HDND& | Dong déu [két qua), chuyén [két qua] dén
PHONG Luu hd so, chuyén két qua cho Bd phén T
QUANLY PO | tiép nhin va tra két qua hd so cua n?;g
THI Phudmg vA c6 yéu cdu ky nhén. y
B phn tiép |- péi chiéu, kiém tra bién nhin va thu by
UBND nhén va tra ket | hd so gbc, phat hanh [két qua] cho khich | Trong
PHUONG qua hd so ciia | hing va yéu clu ky nhén. Chuyén bd hd so \ ngdy
Phudng luu dén Phong Quan ly 46 thj quén.
III. BIEU MAU AP DUNG/ HO SO LUU TRU
STT Tén bidu miu/ hd so Noi Ivu tri¥ chinh T:?;::‘;BLW
. . 7 ? 7Ph6ngQu:inl)'/ y
1 | Bién nhén hd so | 45 thi quin 10 nim
. . Cya Phong Quan Iy
2 | Phiéu theo ddi hd so kém véi bd thanh phin hé so 46 thi quén 10 nim
, Phéng Quén 1y ‘
3 | Chimg nhén sb nha 46 thi quén 10 nam
Phéng Quan ly
4 | Totrinh 43 thi q uan 10 ndm
: Phéng Quan ly
5 | Ponxin cp sé nha 88 thj quén 10 nim
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Thoi gian lvu

STT Tén biéu miu/ hd so Noi luu trir chinh hién hanh
6 So dd nén Pl;%nﬁl?:j;nly 10 nim
7 | Céc gifiy tb o6 lién quan dén can nha. P‘;%“fmg‘;‘j;‘nly' 10 nim
8 | Vin ban tra 1di v& viéc 48 nghj b tiic hd so P‘;%“fmg;‘j;‘nly' 10 ném
9 | Vin ban tra 1i v& viéc khong du didu kién Phong Quin Iy 10 nim

46 thj quén
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UBND PHUONG.....

TO TIEP NHAN VA TRA KET QUA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phiic

Binh Tdn, ngay ......

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
THU TUC: CAP CHUNG NHAN SO NHA TRU'C TUYEN LIEN THONG

Gifly tiép nhiin h8 so va hen trA két qUA s6: ... veeeeceeee i e e
(Chuyén kém theo Phiéu kidm soét qué trinh giai quyét hd so ndy)

Co quan (b phan) giai quyét hd so: UBND PHUONG

Co quan (bd phén) gii quyét hé so: PHONG QUAN LY DO TH]
Co quan phéi hyp giai quyét hd so: VAN PHONG UBND QUAN

T8ng th¥i gian chudin: 12 ngay lam vige.

o1 | KET QUA GIAI
‘ : QUYET HO SO
TEN CO QUAN THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO GIAN | (7 sc han/ Ding | CHI CHU
CHUAN | ™ ban/ Qud hgn)
1. Giao: B phén .. gitr ... phit, ngdy .... thdng .... ndm .... . NERY
tiép nhén hé so va .. . 0.5 ngay QOTruée han
tr két qua Phuong Ngudi giao Ngudri nhin OBiing han
2. Nhén: CV.TL 0
(UBND phudmg) | Qué ban
... gilr ... phit, ngdy .... thdng .... nlim ... gAY |
. |
1. Giao: CV.TL Newdi giao —— OTru6c hgn |
(UBND phurdmg) OPung han |
. 02 ngay ’ |
(UBND phuémg)
.... gi¢r ... phut, ngdy ... thdng .... ndm .... o DEAY
(UBND phuing) . 01 ngay
Ngudi giao Ngudi nhn Obing han
2. Nhén: B§ phén
tiép nhén hd so va QQué han

tra két qua Phutmg








... gi&r ... phitt, ngdy .... théng .... nam ....

l.éGiao: Bobphén OTruéc han
tiep nhén ho so va . . )
tra két qua Phudmg Ngudi giao Ngudi nhn 05 ngay | SPU0E han
2. Nhén: Phong 0Qu4 han
QLDT (Vin thu)
.. gi¢r ... phit, ngdy .... thing .... ném .... . NEAY
1. Giao: Phong QOTrudc han
LDT (Vian thu Ngudi giao Ngudi nhiin ,
S Nhan(vcv TL) 03 nghy | “PUME R
f . Ny ‘ D
(P.QLDT) Qué han
.. gi¢r ... phiit, ngay .... thing .... ndm .. w. EAY
1. Giao: CV.TL . ) OTru6c han
(P.QLDT) Ngudi giao Ngudi nhin 4,5 ngay OBing han
2.Nhin: LD 3,5 ngay 7
QQua
(®.QLDT) Qué han
.. gi¥ ... phut, ngdy .... thing .... nam ... DAY
1. Giao: LD . OTruée han
(P.QLET) Ngwdi giao Ngurdi nhin 01 ngdy OBing ha:n
2. Nhéin: Van thu 01 ngay
(P.QLDT) QQué ban
1. Giao: Vin thu .. gi¢r ... phiit, ngdy .... thang .... nam ...
(P.QLDT)
| 2. Nhjn: Ngwdi giao Ngubi nh§n -.ogdy
2.1UBND QUAN | OTruse h
(T4 tdng hgp, Lanh 0,5 ngay o an
dao UBND quin). 0.5 ngdy Pang han
2.2UBND QQué han
PHUONG (B
phén tiép nhén hd
so va tré két qua)
1.Giao: Lanh dz0 | .... gi% ... phit, ngdy .... thing ... ndm ... -.ngdy
UBND d
2. Nhin: VP. Negrdi glao Nguwii nhin 1,50gdy | OPiing han
HDND & UBND 0Qu4 han
| QUAN (Vén thu)








1. Giao: VP. .. gi¥r ... phit, ngdy .... thing ... ndm .... ~.DZAY
HBND & UBND OTruéc han
UAN {Vin thir
QUANY ) Ngudi giao Ngwdinhin | 0,5ngay | OPung han
2. Nhin: PHONG O0us han
QLDT (Vin thy) Qua
.... gilr ... phit, ngay ... thdng .... ndm ... L
1. Giao: PHONG , OTruée han
| QLDT (Van thu). Newdi N OQbiing han
e . . an
| 2. Nhgn: B§ phén guol giao gudi giao Trc;ng a g
| tiép nhan hd so va ngay Qui han
tra két qua Phudmg
... giOr ... phit, ngdy .... thang .... nim .... -~ gAYy
1. Giao: B¢ phéin QOTrnrdc han
tiép nhdn hd sova | Ngudi giao Nguvi giao Trong ODiing han
tra két qua Phudmg ngay
2. Nhén: Ngudi dan UQué han

XU LY NHOUNG SU KHONG PHU HQP PHAT SINH TRONG QUY TRINH

(KHOANH TRON CONG DOAN PHAT SINH SKPH)

‘ Dién gidi sy khéng phi hgp phit sinh Ngui xir |
STE | ot e :ie‘" ha:, thdt I::hu h::g,pnghiép v Chch xirly K vagghi 5 h: 1én)
, _ ,
2
3
- _ _

Ghi chi:

- Trudng hop hd so dugc chuyén qua dich vy buu chinh thi thdi gian giao,
nhén hd so va viéc ky nhan thé hién trong héa don clia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhén ghi khi nh4n ban giao hé so.

- Chuyén kém theo Phiéu kiém so4t qud trinh giai quyét hd so nay.

















