BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIETNAM
. Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 61 /2018/TT-BGTVT

Ha Ngi, ngay 28 thdng 12 ndm 2018

THONG TU

Sira dbi, bd sung mdt s6 diéu Quy ché ¢bng tac lwu trir ciia By Giao thGng
van tii ban hanh kém theo Thong tw s6 74/2014/TT-BGTVT
ngay 19 thang 12 ndm 2014 ciia B§ trudng Bo Giao théng vin tai

a

s, Can chuat Luu trit 56 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

;:‘;_ ,.)\Can cu Nghz dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thdang 01 ndm 2013 cia
Chirh phil quy d‘mh chi tiét thi hamh mét sé diéu ciia Ludt Luu trit;

Can cu Nghz dinh 56 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015 cia
Chinh phi vé Quan Iy due dn ddu ti xdy dung;

Cén cir Nghi dinh sé 12/2017/ND - CP ngay 10 thang 02 ndm 2017 cua
Chinh phu Quy dinh chite niing, nhiém vu, ng/én han va co cdu t6 chike ciia BO
Giao théong Vi tai;

Céin cit Thong tw s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thdng 11 ndm 2012 ciia B
N6i vy hudng dén qudn Iy van ban, I6p hé so va nop hew ho so; tdi lidu vao Lueu triv
co quan; '

Cén cik Thong tw s6 04/2013/TT-BNV ngdy 16 thing 4 niim 2013 ciia B¢ Néi
vu hudng dén xdy dung Quy ché cong tdc vin thi, leu triv clia cdc co quan, t6
chirc;

Cdin cit Thong tw 56 01/2014/TTLT-BNV-BXD ngdy 21 thang 8 nam 2014 cua
B Noi vu-Bé Xéy dung hudng dan thanh phén téi lidu die énm, cong trinh xdy dung
nPp lwu vao Luu trit lich su;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Bé Giao théng van tdi,

B truéng B Giao théng vén téi ban hanh Thong tw siea doi, b6 sung mot
56 diéu Quy ché cong tde Lwu trit cia Bé Giao théng van tai ban hanh kém theo
Thong tw s6 74/2014/TT-BGTVT ngéy 19 thing 12 nim 2014 cia Bé trung Bo
Giao thong van tdi.



Pidu 1. Stta ddi, bd sung mot sb didu Quy ché cong tac Luu trdt ciia Bo
Giao thong vén tai ban hanh kém theo Thong tu s& 74/2014/TT-BGTVT ngay
19 théng 12 nim 2014 ctia B trudng B Giao théng van ta. '

1. Stra d4i, bd sung Pidu 1 nhu sau:

«“Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& cdng tac huu trit cita B§ Giao thong van tai.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi cac co quan, don vi thugc Bo Giao thong
van t&i va c4c c4 nhan, b chirc ¢6 lién quan.”

2. B sung khoan 9 Pidu 2 nhu sau:

“9, Luu trit co quan gbm: Luru trfr B4 (Vén phong B4); bo phén luu trit cla
Téng cuc, cic Cuc, Ban, Vién, Truong, Trung tdm, doanh nghiép thudc BJ”.

3. Stra dbi, b sung Piéu 3 nhwr sau:
“ Pidu 3. Trach nhiém ddi véi cong tac lwu trit
1. Trach nhiém ctia Chanh Vin phong B

a) Tham muu, gitip B3 trudng t8 chitc x4y dung, ban hanh céc ché d6, quy
dinh v& cbng tac luu trit theo quy dinh cla phép luit hién hanh, tng dyng cdng
nghé thong tin, hién dai hoa cong téc luru trit tai B6 Giao thong vén tai va cac co
quan, don vi thudc B nhim phuc vu céng tac cai cdch hanh chinh va hoat dong
clia céc co quan, don vi thude Bo.

b) Tham muu, gitp B truong quan ly, kidm tra, gidm sat, don dbe vise
thuc hién céc ché d6, quy dinh v& cong tac luu trit tai B6 Giao thong van tai va
c4c co quan, don vi thudc BY; Giai quyét khidu nai, t8 cdo va xir Iy vi pham
phap luét vé cdng tac Juu trit theo thdm quyén.

¢) Tb chirc hudng din nghiép vu vé cong tac huu trit tai Bo Giao théng vén
tai va cac co quan, don vi thude BS.

2. Trach nhiém cta Thu trudng cdc co quan, don vi

Cac Vu truéng thudc Bo, Chénh Thanh tra B9, Téng Cuc trudng, Cuc
truedng, Téng Gidm dbe, Giam dbc céc Ban Quén 1y dyr an, Th trudng céc co
quan, don vi thuge Bo ¢o trach nhiém:

a) Phéan cdng trach nhiém cho céc ¢4 nhén trong co quan, don vi lap, chinh
Iy hé so v& nhitng viéc ma co quan, don vi dugc giao chit tri giai quyét.



b) T4 chue tiép nhén hd so cia ca nhén sau khi cdng viée giai quyét Xong
va quén Iy hd so cta don vi khi chua dén han nop luu theo quy dinh.

¢) T5 chirc lwa chon va nép luu hd so, tai lidu theo ding quy dinh.

d) Tham muu viéc x4c dinh thoi han bao quan @61 voi tai lidu chuyén nganh
trong linh vic minh phu trach.

3, Trach nhiém cia mdi c4 nhan

a) Mbi c4n bd, cdng chirc, vién chirc khi bt du giai quyet cong viée dugce
giao do don vi minh chil tri phéi 1ap Hb so cong v1ec, thyre hién luu giit, béo quan,
cip nhét Hb so cong viée trong qué trinh giai quyet Khi két thiic céng viéc phai
kiém tra mic d6 day du cua van ban, tai liéu co frong hd so; xem xét loai khoi ho
so ban tring, ban nhap; Sap xép céc vin bén, tai lidu theo trinh fur giai quyet cong
viéc hojc theo thoi gian, tn loai, tac gia cla van ban. Thuc hién bién muc hd so
day dn dbi v6i hd so c6 thoi han bao quén vinh vién (D6i véi nhimg co quan, don
vi d& x4y dyng quy trinh ISO v& luu trit hd so, tai liéu thi thye hién 18p hd so cong
viée theo quy trinh ISO, thue hién bién muc hd so diy du déi véi hd so ¢6 thoi
han bao quéan vinh vién) va tién hanh lwu trit tai don vi hofic ndp luu theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 4 Diéu 11 thdng tw ndy.

b) Céan bg, cdng chire, vién chire khi chuyén cong tic, tho1 viée, ngh1 hudng
ché d6 bao hidm x4 hoi phal ban giao hd so, tai liéu cho co quan, td chitc hodic
cho ngudi ké nhigm, khéng dugce gile hd so, tai liéu cla co quan, td chirc 1am tai
Jiéu riéng hodc mang sang co quan, t8 chirc khac. Tai liéu ban giao phai duge
théng ké danh muc va 13p bién ban giao nhéan.

4. Trach nhiém cta Liru trff co quan trong thu thap hd so, tai liu:
a) Lap k& hoach thu thép hd so, tai lidu.
b) Phéi hop véi cc co quan, don vi xéc dinh hd so tai lidu cin thu thép.

¢) Hudng dan céc co quan, don vi chudn bi hd so, tai liéu giao ndp va théng
ké thanh “Muc luc hd so, tai liéu ndp luu” theo mau quy dinh tai Phuy lyc I ban
hanh kém theo Thong tu nay.

d) Chuén bi kho va cac phuong tién bao quan dé tiép nhan hd so, ta heu

d) Kiém tra, 6i chifu hb so giao ndp.

e) Tiép nhén hd so kém theo c4c van ban huéng din chinh Iy v cbng cu tra
clru.

g) Lap bién ban giao nhén tai liéu.



Bién ban duoc 14p thanh 04 ban. Mau bién ban giao nhén hd so theo huéng
dn tai Phu luc II ban hanh kém theo Théng tur nay.”

4. Stra dbi, bd sung tén Chwong I nhu sau:
“Chwong II
LAP HO SO, CHINH LY, XAC PINH GIA TRI TAI LIEU”
5. Stra 461, bd sung Khoén 1 Diéu 5 ninr saw:

«“1. Trén co s& cdc Nhom tai liéu phd bién quy dinh tai khoén 2 Piéu nay,
Vin phong B chi tri, phéi hgp véi cdc co quan, don vi x4y dung danh muc
bang théi han bao quan dbi véi céc linh vyc v cac nhom Hb so, tai ligu chuyén
mén, nghiép vu clia B Giao thong van tai trinh B trudng quyét dinh.”

6. Sira ddi, bd sung Khoén 2 Didu 6 nhu sau:

«). Thu thép, cap nhét vin ban, tai lidu vio hd so

M&i ¢4 nhén cé tréch nhidm thu thap, cip nhét tat c vin béan, tai lidu hinh
thanh trong qué trinh theo d&i, giai quyét cong viée vao hd so tyong tng d& ma,
bao dam su toan ven, day da cla hd so, tranh bi thét lac.

Céc van ban trong hd so phai dugce sip xép theo trinh tur thoi gian va dién
bién cbng viée.”

7. Stra dbi, bd sung Piéu 8 nhu sau:

“Pidu 8. Xdc dinh gia trj tai liu

1. Xac dinh gia tri tai liéu cin bao quan vinh vién va tai liéu bao quan cd
thoi han phai biing s6 nim cu thé.

2. Tai litu khi dugc xéc dinh hét gi4 tri phai tién hanh tiéu hiy.”

8. Stra dbi, bd sung Diéu 11 nhu sau:

“Piéu 11. Thoi han ndp lru hd so, tai liéu vao Lwu trit co quan

1. Hd so, tai lidu cia cc co quan, don vi dugc luu trit nhu sau:

a) Dbi v6i Hb so, tai lidu duge xé4e dinh thoi han bao quéan dudi 05 ndm: t
béo quan tai co quan, don vi.

b) D&i v6i Hb so, tai lidu duge xéc dinh thdi hen o quén tir 05 nam trd
1én: phai ndp vao Luu trit co quan trong thoi han 01 nam, k& tir ngay cdng viée
két thic.



2 Péi véi hd so hoan cong ciia cac Dy 4n, cdng trinh quy dinh tai Pidu 12
ctia Théng tu nay: Trong thoi han 03 thang, ké tir ngdy cbng trinh dugc quyét
toén, phai ndp hd so vao Luu trit B§. Danh myc chi tiét thanh phin hd so hoan
céng quy dinh tai Phu luc VIban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Céc vin ban luu tai Luu tri co quan bao gdm: Cong van, Quyét dinh,
dinh k¥ 03 théng phéi ndp luu vao Liru trlf co quan mot 14n, t&i liéu mét 01
théng ndp mdt 13n va céc logi vin ban khac ndp dinh ky 01 ndm ndp mot 13n.

4. Trudng hop hd so, tai [idu dén han nép luu nhung can gitt lai: Th trudng
co quan, don vi quyét dinh vige gifr lai va c6 thong bao béng vin ban néu 13 Iy do
va Danh muc chi tiét hd so, t3i liu cAn gift lai giri Luu trft co quan. Thoi han gt
lai khéng qud 02 ndm, k& tir ngdy dén han ndp luu.” '

9. Stra dbi, bd sung Didu 12 nhu sau:

«“pjdu 12. H) so hoin cdng thude dién ndp lwu vao Luwru trir Bo

1. Dy 4n, cong trinh quan trong qubc gia theo Nghi quyét ciia Qubc hoi.

2. Céc cbng trinh giao thong tir chp I trd 1én thude Dy an, cong trinh do B6
GTVT quyét dinh déu tr.”

10. Stra d8i, bd sung tén didu va khoan 1 Diéu 14 nhu sau:

“Pidu 14. S5 lwgng ho so ndp vao Luu trit Bo

1 P& v6i hd so hoan cong: Mot bd ban chinh (trudmg hop khong c6 ban
chinh thi dugc thay thé bing ban sao hgp phép) va 01 ban scan mau theo thanh
phén tai liéu d& duge sép xép, chinh 1y hoén chinh.”

11. Stra ddi, bd sung Piéu 15 nhu sau:

“pidu 15. Trach nhiém giao ngp hd so, tai liéu vao Liru trit co’ quan

Céc co quan, don vi c6 trich nhiém quén ly hd so, tai liu va giao ndp vao
Luu trit co quan nhu sau:

1. Thu thip d thanh phén hd so, tai ligu; Thong nhét v6i Luu trit co quan
vé Muc luc hd so, tai lidu giao ndp.

2. Chinh 1y hd so, tai liéu dam béo thanh phén, hinh thirc va quy céch theo
dtng quy dinh. Lap 03 ban Muc luc ho so, tai liéu ndp luu theo mau quy dinh tai
Phu luc I ban hanh kém theo Théng tu nay.

3. Giao ndp: H so, tai lidu; 02 ban Muc luc hd so, tai lién ndp luu va cong
cu tra ctru khac (ndu c6). Riéng 351 v6i hd so hoan cong, phai ndp thém céc van
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ban huéng din chinh 1y, 01 bin scan miu theo thinh phén t3i ligu da duge sép
xép, chinh 1y hoan chinh.

4. D61 v6i hd so hodn cong: Giao ndp mét 1in chung cho toan bd dy 4n dau
tr xay dung cdng trinh néu céc cong trinh (hang muc cong trinh) thuge dy 4n
dwoc dua vao khai théc, st dung cling mot thoi diém. Trudng hop céc cong trinh
(hang muc cong trinh) cha dy 4n dugc dua vao khai théac, st dung & thoi diém
khéc nhau thi c6 thé giao ndp hd so, tai liéu riéng cho timg cong trinh (hang muc
cbng trinh) do.

5. Van chuyén tai lidu dén noi giao ndp.

6. Thyc hién ding quy dinh v& thi tuc giao ndp hd so, tai lidu.”
12. Stra dbi, bd sung Pidu 17 nhu sau:
“Pidu 17. Bio quén tai lidu lwu trit

1. Hd so, tai lidu chua dén han ndp luu vao Luu trir co quan do céc co
quan, don vi bdo quén va dam bao an todn ho so, tai liéu.

2. Hd so, tai liéu hru trit dén han ndp luu phai dugce giao ndp theo ding quy
dinh.

3. Chanh Vin phong cé trach nhiém chi dao thuc hién cic quy dinh vé béo
quéan tai liéu luu tri: trang bi day da céc thiét bi k¥ thuét, phwong tién béo quin
tai liéu luu trut theo ding tidu chudn quy dinh; thuc hig¢n cc bién phap phong
chdng chay, nd, phong chbng thién tai, phong gian, bao mét d6i véi kho huu trit
va tai liéu hru trit; duy tri céc ché d6 bao quén phit hop véi ting loai tai lidu luu
trir.

4. C4n b, cdng chirc 1im cdng tdc luu trit c6 trach nhiém: sép xép khoa
hoc tai lidu luu trit dé thuan tién cho viée théng k8, tra clru phyc vy khai thac.
Hb so, tai lidu duge dé trong (hop) cdp, dan nhén, ghi day du théng tm theo quy
dinh. Thudng xuyén kiém tra tinh hinh tai liéu c6 trong kho d& nfm bét sb
lwong, chét lugng tai ligu.”

13. Stra d8i, bd sung Diéu 18 nhu sau:
“Pidu 18. PSi twong va thii tuc khai thac, si dung tai liéu
1. Céc dbi tugng dwoc khai théc, st dung tai liéu

Moi td chire, c4 nhan déu duge khai théc, st dung tai liéu Iwu trit vi muc
dich cdng vu va cdc nhu céu riéng chinh dang.



2. Thu tuc khai thac, st dung tai liéu:

a) Khi dén khai thac hd so, tai liéu tai luu trit co quan vi muc dich cdng vu,
ngudi khai thac phai ¢6 v kién ddng y ctia Thu trudng co quan, don vi quén ly
hodc Chanh Véan phong.

b) Co quan, don vi cit ¢4 nhin dén khai thac, sir dung tai liéu tai luu trit co
quan, don vi khéac vi muyc dich cdng vu phai c¢d van ban de nghi hodc giay gioi
thiéu cia co quan, don vi noi cong tac.

¢) Td chirc, c4 nhan dén khai théc st dung tai liéu vi myc dich riéng, phai
¢6 don d& nghi sir dung tai lidu cé x4c nhin cla co quan, t6 chirc noi cong tac,
hoc tdp hodc cda chinh quyén dia phurong noi cu trit va ¢ Gidy chimg minh
nhén dan hodc thé c¢in cudc cdng dan hoac ho chiéu.

3. Céc hinh thirc khai thac tai liéu:

a) Doc tai liéu tai chd.

b) Sao y ban chinh tai ligu.

¢) Photocopy tai liu.

d) In ra gidy, sao chép tAp tin ddi véi tai liéu kuu trii dién tir.

&) Muon tai liéu (chi 4p dung déi véi tai lidu 14 ho so c4 nhén).
4. Luu trif co quan phéi lap S6 phuc vu khai thc tai liéu.”

14, Sta dbi, bd sung khoan 1 Biéu 19 nhu sau:

“1, St dung tai liéu luu trit tai Luu trit co quan.”

15. Sira d6i, b6 sung Pidu 20 nhu sau:

“ Pidu 20. Thdm quyén cho phép khai thac, siv dung tai lidu lwu triv

1. Can b0, cdng chirc, vién chirc tuyét doi khong duoc st dung tai lidu luu
trit cia co quan, don vi vao muc dich trdi véi loi ich cia nha nude, quyén va loi
ich hop phép cta to chirc, ca nhéan.

2. Lanh dao Vin phong cho phép khai thac sir dung tai liéu va ky sao y ban
chinh, sao luc, trich sao tai li€u tai Luu trtf co quan.

3. Thu truéng co quan, don vi quyét dinh viéc khai thac, st dyng tai lidu
clia co quan, don vi minh.
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.- Cuc Kiém tra vin ban (Bd Tu phap);.

4. P61 véi tai liéu mét, viée khai thac sir dung, bao quén, ndp luu, gidi mat va
tiéu huay thue hién theo quy dinh clia phap luét vé bao vé bi mét nha nude.”.

16. Bai bd Phu luc III. Danh muc ngudn tai ligu luu trit.
Piéu 2. Théng tu nay c6 hidu luc thi hanh ti ngdy 01 théng 07 nim 2019.

Piéu 3. Vin phong B, Chanh Thanh tra Bd, c4c Vu trudng, Téng cuc trudng,
Cuc truéng céc Cuc thudc B, Thu trudng cée co quan, don vi, ¢& nhén c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Théng tu ndy./. 75,/

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Vin phdng Chinh ph;

- Cac B4, co quan ngang Bg, co quan thude Chinh phi;
- UBND céc tinh, TP truc thudc TW;

- B6 GTVT: B trudng, cac Thir trudng;

- Céng bo; Céng Thong tin dién tir Chinh phi;
- Clng Théng tin dién tir B6 GTVT;

- Béo Giao théng vén tai;

- Tap chi Giao théng vén tai;

- Luu:VT, VP(LT).




