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	Số: 615/QĐ-UBND 
	Kon Tum, ngày 25 tháng 11 năm 2021


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NGÀNH KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA CƠ QUAN HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC CÁC CẤP TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH KON TUM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KON TUM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ về Hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 295/QĐ-UBND ngày 10 tháng 6 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành chính chuẩn hóa ngành Khoa học và Công nghệ thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính nhà nước các cấp trên địa bàn tỉnh Kon Tum;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ tại Tờ trình số 40/TTr-SKHCN ngày 06 tháng 8 năm 2021 về việc đề nghị ban hành quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính ngành Khoa học và Công nghệ thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính nhà các cấp trên địa bàn tỉnh Kon Tum.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 58 quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính ngành Khoa học và Công nghệ thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính nhà nước các cấp trên địa bàn tỉnh Kon Tum (Có Danh mục và nội dung chi tiết từng quy trình kèm theo).
Điều 2. Tổ chức thực hiện.
1. Sở Khoa học và Công nghệ, Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh và các cơ quan có liên quan phân công cán bộ, công chức, viên chức thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại các quy trình nội bộ ban hành kèm theo Quyết định này.

2. Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh phối hợp với các đơn vị có liên quan thiết lập cấu hình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành và thay thế Quyết định số 317/QĐ-UBND ngày 22 tháng 5 năm 2020 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Kon Tum về việc phê duyệt quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính ngành Khoa học và Công nghệ thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính nhà nước các cấp áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum.
Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ, Thủ trưởng các sở, ban ngành thuộc tỉnh; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4 (để t/hiện);
- Bộ Khoa học và Công nghệ (để b/cáo);
- Cục kiểm soát TTHC - VPCP (để b/cáo);
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh (để c/đạo);
- Sở Khoa học và Công nghệ;
- Văn phòng UBND tỉnh:
+ CVP, PCVPKSX;
+ Trung tâm PVHCC tỉnh;
+ Phòng KGVX;
- Viễn thông Kon Tum (để p/hợp);
- Lưu: VT, TTHCC.LHP.
	CHỦ TỊCH




Lê Ngọc Tuấn


QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NGÀNH KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA CƠ QUAN HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC CÁC CẤP TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH KON TUM
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 615/QĐ-UBND ngày 25 tháng 11 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Kon Tum)
PHẦN I

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
A. Thủ tục hành chính liên thông cùng cấp thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh thực hiện tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh: 13 TTHC
	STT
	Mã số TTHC
	Lĩnh vực/Tên TTHC

	I
	Lĩnh vực: Hoạt động khoa học và công nghệ (13 TTHC)

	01
	2.000058.000.00.00.H34
	Đặt và tặng giải thưởng về khoa học và công nghệ của tổ chức, cá nhân cư trú hoặc hoạt động hợp pháp tại Việt Nam

	02
	1.008377.000.00.00.H34
	Xét tiếp nhận vào viên chức và bổ nhiệm vào chức danh nghiên cứu khoa học, chức danh công nghệ đối với các nhân có thành tích vượt trội trong hoạt động khoa học và công nghệ

	03
	1.008379.000.00.00.H34
	Thủ tục xét đặc cách bổ nhiệm vào chức danh khoa học, chức danh công nghệ cao hơn không qua thi thăng hạng, không phụ thuộc vào năm công tác

	04
	2.001248.000.00.00.H34-
	Xác định nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp quốc gia sử dụng ngân sách nhà nước

	05
	1.001565.000.00.00.H34
	Đăng ký tham gia tuyển chọn, giao trực tiếp nhiệm vụ KH&CN cấp quốc gia sử dụng ngân sách nhà nước

	06
	1.002935.000.00.00.H34
	Công nhận kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ do tổ chức, cá nhân tự đầu tư nghiên cứu

	07
	2.001643.000.00.00.H34
	Hỗ trợ tổ chức khoa học và công nghệ có hoạt động liên kết với tổ chức ứng dụng, chuyển giao công nghệ địa phương để hoàn thiện kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ

	08
	2.001164.000.00.00.H34
	Hỗ trợ kinh phí, mua kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ do tổ chức, cá nhân tự đầu tư nghiên cứu

	09
	2.001148.000.00.00.H34
	Mua sáng chế, sáng kiến

	10
	2.001143.000.00.00.H34
	Hỗ trợ phát triển tổ chức trung gian của thị trường khoa học và công nghệ

	11
	2.001137.000.00.00.H34
	Hỗ trợ doanh nghiệp có dự án thuộc ngành, nghề ưu đãi đầu tư, địa bàn ưu đãi đầu tư nhận chuyển giao công nghệ từ tổ chức khoa học và công nghệ

	12
	1.002690.000.00.00.H34
	Hỗ trợ doanh nghiệp, tổ chức, cá nhân thực hiện giải mã công nghệ

	13
	2.001179.000.00.00.H34
	Xác nhận hàng hóa sử dụng trực tiếp cho phát triển hoạt động ươm tạo công nghệ, ươm tạo doanh nghiệp khoa học và công nghệ


B. Thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ thực hiện tại Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh: 45 TTHC
	STT
	Mã số TTHC
	Lĩnh vực/Tên TTHC

	I
	Lĩnh vực: Hoạt động khoa học và công nghệ (18 TTHC)

	01
	1.001536.000.00.00.H34
	Thủ tục yêu cầu hỗ trợ từ Quỹ phát triển khoa học và công nghệ quốc gia, bộ, địa phương

	02
	2.000461.000.00.00.H34
	Thủ tục xem xét kéo dài thời gian công tác khi đủ tuổi nghỉ hưu cho cá nhân giữ chức danh khoa học, chức danh công nghệ tại tổ chức khoa học và công nghệ công lập

	03
	2.000079.000.00.00.H34
	Thủ tục thẩm định kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách nhà nước mà có tiềm ẩn yếu tố ảnh hưởng đến lợi ích quốc gia, quốc phòng, an ninh, môi trường, tính mạng, sức khỏe con người

	04
	2.002144.000.00.00.H34
	Thủ tục đánh giá đồng thời thẩm định kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách nhà nước mà có tiềm ẩn yếu tố ảnh hưởng đến lợi ích quốc gia, quốc phòng, an ninh, môi trường, tính mạng, sức khỏe con người.

	05
	2.000112.000.00.00.H34
	Thủ tục đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sác h nhà nước

	06
	1.001786.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động lần đầu cho tổ chức khoa học và công nghệ

	07
	1.001770.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ

	08
	1.001747.000.00.00.H34
	Thủ tục thay đổi, bổ sung nội dung Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ

	09
	1.001716.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận hoạt động lần đầu cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

	10
	1.001693.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

	11
	1.001677.000.00.00.H34
	Thủ tục thay đổi, bổ sung nội dung Giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

	12
	2.002278.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận doanh nghiệp khoa học và công nghệ

	13
	2.001525.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp thay đổi nội dung, cấp lại Giấy chứng nhận doanh nghiệp khoa học và công nghệ

	14
	2.002248.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận đăng ký chuyển giao công nghệ (trừ những trường hợp thuộc thẩm quyền của Bộ Khoa học và Công nghệ)

	15
	2.002249.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận đăng ký gia hạn, sửa đổi, bổ sung nội dung chuyển giao công nghệ (trừ những trường hợp thuộc thẩm quyền của Bộ Khoa học và Công nghệ)

	16
	1.004460.000.00.00.H34
	Thủ tục đăng ký kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách nhà nước

	17
	1.004473.000.00.00.H34
	Thủ tục đăng ký kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp tỉnh, cấp cơ sở sử dụng ngân sách nhà nước và nhiệm vụ khoa học và công nghệ do quỹ của Nhà nước trong lĩnh vực khoa học và công nghệ tài trợ thuộc phạm vi quản lý của tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương

	18
	1.004467.000.00.00.H34
	Thủ tục đăng ký thông tin kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ được mua bằng ngân sách nhà nước thuộc phạm vi quản lý của tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương

	II
	Lĩnh vực: Sở hữu công nghiệp (02 TTHC)

	1
	1.003542.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận tổ chức đủ điều kiện hoạt động giám định sở hữu công nghiệp

	2
	2.001483.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận tổ chức đủ điều kiện hoạt động giám định sở hữu công nghiệp

	III
	Lĩnh vực: An toàn bức xạ hạt nhân (07 TTHC)

	1
	2.002379.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp chứng chỉ nhân viên bức xạ (đối với người phụ trách an toàn cơ sở X - quang chẩn đoán trong y tế).

	2
	2.002380.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp giấy phép tiến hành công việc bức xạ - Sử dụng thiết bị X - quang chẩn đoán trong y tế

	3
	2.002381.000.00.00.H34
	Thủ tục gia hạn giấy phép tiến hành công việc bức xạ - Sử dụng thiết bị X - quang chẩn đoán trong y tế

	4
	2.002382.000.00.00.H34
	Thủ tục sửa đổi giấy phép tiến hành công việc bức xạ - Sử dụng thiết bị X - quang chẩn đoán trong y tế

	5
	2.002383.000.00.00.H34
	Thủ tục bổ sung giấy phép tiến hành công việc bức xạ - Sử dụng thiết bị X - quang chẩn đoán trong y tế

	6
	2.002384.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp lại giấy phép tiến hành công việc bức xạ - Sử dụng thiết bị X - quang chẩn đoán trong y tế

	7
	2.002385.000.00.00.H34-
	Thủ tục khai báo thiết bị X - quang chẩn đoán trong y tế

	IV
	Lĩnh vực: Tiêu chuẩn Đo lường Chất lượng (18 TTHC)

	1
	2.000212.000.00.00.H34
	Thủ tục công bố sử dụng dấu định lượng

	2
	1.000449.000.00.00.H34
	Thủ tục điều chỉnh nội dung bản công bố sử dụng dấu định lượng

	3
	1.000438.000.00.00.H34
	Thủ tục đăng ký kiểm tra nhà nước về đo lường đối với phương tiện đo, lượng hàng đóng gói sẵn nhập khẩu

	4
	1.000373.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp Giấy xác nhận đăng ký hoạt động xét tặng giải thưởng chất lượng sản phẩm, hàng hoá của tổ chức, cá nhân

	5
	1.006851.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp mới Giấy phép vận chuyển hàng nguy hiểm là các chất ôxy hóa, các hợp chất ô xít hữu cơ (thuộc loại 5) và các chất ăn mòn (thuộc loại 8) bằng phương tiện giao thông cơ giới đường bộ, đường sắt và đường thủy nội địa

	6
	2.002231.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp bổ sung Giấy phép vận chuyển hàng nguy hiểm là các chất ôxy hóa, các hợp chất ô xít hữu cơ (thuộc loại 5) và các chất ăn mòn (thuộc loại 8) bằng phương tiện giao thông cơ giới đường bộ, đường sắt và đường thủy nội địa

	7
	2.002232.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp lại Giấy phép vận chuyển hàng nguy hiểm là các chất ôxy hóa, các hợp chất ô xít hữu cơ (thuộc loại 5) và các chất ăn mòn (thuộc loại 8) bằng phương tiện giao thông cơ giới đường bộ, đường sắt và đường thủy nội địa

	8
	2.001209.000.00.00.H34
	Thủ tục đăng ký công bố hợp chuẩn dựa trên kết quả chứng nhận hợp chuẩn của tổ chức chứng nhận

	9
	2.001207.000.00.00.H34
	Thủ tục đăng ký công bố hợp chuẩn dựa trên kết quả tự đánh giá của tổ chức, cá nhân sản xuất, kinh doanh

	10
	2.001277.000.00.00.H34
	Thủ tục đăng ký công bố hợp quy đối với các sản phẩm, hàng hóa sản xuất trong nước, dịch vụ, quá trình, môi trường được quản lý bởi các quy chuẩn kỹ thuật quốc gia do Bộ Khoa học và Công nghệ ban hành

	11
	2.001268.000.00.00.H34
	Thủ tục đăng ký công bố hợp quy đối với các sản phẩm, hàng hóa nhập khẩu, dịch vụ, quá trình, môi trường được quản lý bởi các quy chuẩn kỹ thuật quốc gia do Bộ Khoa học và Công nghệ ban hành

	12
	2.002118.000.00.00.H34
	Thủ tục kiểm tra chất lượng hàng hóa nhập khẩu thuộc trách nhiệm quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ

	13
	2.001208.000.00.00.H34
	Thủ tục chỉ định tổ chức đánh giá sự phù hợp hoạt động thử nghiệm, giám định, kiểm định, chứng nhận

	14
	2.001100.000.00.00.H34
	Thủ tục thay đổi, bổ sung phạm vi, lĩnh vực đánh giá sự phù hợp được chỉ định

	15
	2.001501.000.00.00.H34
	Thủ tục cấp lại Quyết định chỉ định tổ chức đánh giá sự phù hợp

	16
	2.001269.000.00.00.H34
	Thủ tục đăng ký tham dự sơ tuyển xét tặng Giải thưởng chất lượng quốc gia

	17
	2.001259.000.00.00.H34
	Thủ tục kiểm tra nhà nước về chất lượng sản phẩm, hàng hóa hàng hóa nhóm 2 nhập khẩu

	18
	1.001392.000.00.00.H34
	Thủ tục miễn giảm kiểm tra chất lượng hàng hóa nhóm 2 nhập khẩu


Tổng cộng: 58 thủ tục hành chính (trong đó: có 13 TTHC liên thông cùng cấp thuộc thẩm quyền giải quyết Ủy ban nhân dân tỉnh; có 45 TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ)
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan ho so tor Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Duyét hé so va chuyén chuyén
vién xir ly.

Lanh dao Phong Quan ly
khoa hoc/ chuyén vién xu

Iy

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budc 3:

Chuyén vién kiém tra hd so bdo
cao lanh dao Phong xem xét:

+ Truong hop dé xuvat dit hang
khong thudéc pham wvi, linh vuc
quan ly cua minh, S& Khoa hoc va
Cong nghé ¢6 ¢6 van ban gin bo,
nganh dugc giao quan ly dé xem
xét dat hang thuc hién va thong
bao cho cac co quan, to chuc, ca
nhan da giri dé xut,

+ Trudng hop hd so can bd sung,
hoan chinh, chuyén vién bao cdo
Lanh dao Phong va dy thao Van
ban théng bao cho t6 chirc, ¢4
nhin dé nghi thuong nhan bd
sung, hoan chinh hd so. (Thoi
gian ma thieong nhdn bé sung,
chinh sira hé so khéng tinh vao
thoi gian thue hién TTHC).

+ Trudng hop dap (g cdc yéu cdu
dat hang, S& Khoa hoc va Coéng
nghé t§ chie hoi ddng tu van xdc
dinh nhiém vu khoa hgc va cong

Cong chirc, Phong Quan ly
khoa hoc

15 ngay lam viéc

- Du thdo van ban tra 1o
(méu hé so pham vi, linh
viee quan 1y).
- Dy thao Van ban yéu cau
bo sung hd so (Néu hé so
can bo sung).

- Du thao Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so (kém theo
tocn bj hé so ctia TTHC)
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ngh¢ dit hang cap qudc gia.

Buac 4:

Xem xét trinh 1anh dao S¢ thanh
l[ap Ho6i dong tu van xac dinh
nhiém vu khoa hoc va céng ngh¢
dit hang cap qudc gia.

Lanh dao Phong Quan ly
khoa hoc

10 ngay lam vigc

- Du théo‘Quyét dinh thanh
lap Hoi dong

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan bo hé so cua TTHC)

Budc 5:

Thanh lap Hoi dong tu van xac
dinh nhi¢ém vu khoa hoc va ¢dng
nghé dat hang cap quoc gia.

Lanh dao S&

05 ngay lam viéc

- Quyét dinh thanh lap Hoi
dong

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hé so (kém theo
tocm bo ho so cia TTHC)

Budc 6:

T6 chuc hop Hoi dong trr van xac
dinh nhiém vu khoa hoc va cong
nghé dat hang cap qudc gia.

Hoi ddng tu van/ Phong
Quan ly khoa hoc

10 ngay lam viéc

- Bién ban hop Hoi dong

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budce 7:

Tdng hop cac dé xudt dat hang du
diéu kién, tham muu Lanh dao S&
trinh Uy ban nhan dan tinh phé
duyét danh muc cac nhiém vu
khoa hoc va cong nghé dit hang
cap qudc gia

Lanh dao Phong Quan ly
khoa hoc

05 ngay lam viée

- Du thao T¢ trinh

- Du thao Quyét dinh phé
duyét danh muc

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so (kem theo
toan bo ho so cia 11 HC)

Budce 8:

Trinh Uy ban nhan dan tinh phé
duyét danh muc cac nhiém vu
khoa hgc va cong nghé dit hang

Lanh dao S¢

05 ngay lam viée

- TG trinh
- Du thao Quyét dinh phé








cap qudc gia

duyét danh muc

- Phiéu kiém soat qu4 trinh
giai quyét hé so (kem theo
tocm b hé so ciia 1THC)

Budc 9:

- Van thu l4y s6 phat hanh, Tuu
trir ho so.

- Chuyén hd so ra Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

Van thu S&

0,5 ngay lam viéc

T trinh/Du  thao Quyét
dinl/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kem
theo toan bé hé so cua
TTHC)

Budce 10

Tiép nhan va chuyén ho so: Kiém
tra tinh ddy du, hop 1¢ cta hd so:

- Truong hop hd so chua dam bao
theo quy dinh thi khong tiép nhan,
dong thoi hudng dan co quan trinh
duyét bd sung, diéu chinh kip
thon.

- Truong hop hd so day du theo
quy dinh:

+ Tiép nhan va phat hanh Phiéu
tiép nhan va xir 1y hd so

+ Ghi chép va cap nhat vao (phén
mém) sb theo dai hd so.

+ Chuyén hd so toi Lanh dao
Phong xtr ly

Cong chirc, vién chirc
hoac nhan vién lam viéc
tai BO phéan Tiép nhan va
Tra két qua cia Van phong
UBND tinh - Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cdu
b6 sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so...

Bude 11

- Lanh dao Phong chuyén hé so
cho ¢ong chirc chuyén mdn gidi
quyét thn tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido- Van xa

0,5 ngay lam viéc
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Buoc 12

- Kiém tra néi dung hé so:

+ Truomg hop hé so chua hop 16
thi bao cao Lanh dao phong (kem
van ban tra loi). Lanh dao phong
trinh 1anh dao Van phong ¢ van
ban chuyén tra hé so cho Trung
tam. Cong chic cia Trung tam
thong bao dén to chiic, c4 nhan dé
tra ho so.

+ Truomg hop hé so hop 1€ 1ap hd
so trinh Lanh dao phong xem x¢t.

Céng chic Phong Khoa
gido- Van xa

05 ngay lam viéc

Ban dyv thao van ban theo
quy dinh

Bude 13

Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cic van dé lién quan dén
ho so

+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén hd so
cho Lanh dao Van phong xem xét,
tham tra

+ Néu khong théng nhat thi ¢6 ¥
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chirc thu ly. Céng charc chinh sira,
hoan thién vin ban chuyén hé so
cho Lanh dao Van phong xem xét.

Lanh dao Phong Khoa
gido- Van xa

01 ngay lam viéc

Ban du thao vin ban theo
quy dinh

Buée 14

Lanh dao Van phong xem
xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phdp 1y va cdc van dé lién quan
khac cuia hé so trinh ky;

Lanh dao Van phong

01 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh
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+ Néu Lanh dao Van phong thong
nhat néi dung hé so thi trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhat thi ¢6 y
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly du thao van
ban tra 161 co quan trinh duyét
(néu thudc thAm quyén Lanh dao
Vin phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
ddm bao ban hanh vidn ban ding
thoi han hen tra.

Bude 15

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc c6 v kién
khiac thi chuyén vién thu ly du
thao van ban thé hién y kién chi
dao trinh Lanh dac Vian phong
hoac Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu ddng vy, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén bo
phan Van thw 14y s van ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Van ban dugc ky theo quy
dinh

Buée 16

Chuyén két qua va luu trit hd so:

- BO phén van thu ldy sb vin ban
va luu trit hd so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chirc
ciia Van phong lam viéc tai Trung

Van thu

0,5 ngay lam viéc

Van ban dugc ky theo quy
dinh
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tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Buoc 17

Giao tra két qua:

Cong chirc cua Vian phong lam
viéc tai Trung tam giao két qua xir
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xir Iy hé
SO.

Ghi chep va cap nhat két qua vao
5O theo doi hé so va phan mem
giai quyét cong viéc. Yéu cdu co
quan trinh duy&t ky nhan két qua
vao sO theo doi hd so va thu héi
phiéu tiép nhan va xir ly ho so.

Cong chirc, vién chirc
hoiac nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Vian phong
UBND tinh - Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,5 ngay lam vigc

Van ban duogc ky theo quy
dinl/Phiéu klem soat qua
trinh giai quyet hd so

Budc 18

Tra két qua cho té chiic, ¢4 nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh
(n€u co).

Cong chuc, vién chrc
hoac nhan vién lam viéc
tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua coa S& Khoa
hoc va Céng nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Gi¢ hanh chinh

Quyét dinh phé duyét
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé dit hang cap quéc gia

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

63 ngay lam viéc

Quy trinh sé 05:

Tha tuc Ping ky tham gia tuyén chon, giao true tiép nhiém vu KH&CN cip qubc gia siv dung ngin sach nha nuwoe

Trinh tw

N§i dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thdi gian thye

Két qué/san pham
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thuc hién

Buoc 1

- Tiép nhan va kiém tra hé so.

- Quét (scan), nhap dir li¢u trén
phan mém mdt cua dién tor cua
don vi tai Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Cong chirc, vién chirc
hoac nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua coa S¢ Khoa
hoc va Cong nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hé so/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét ho so
(kém theo toan bé hé so cia
TTHC)

Budoc 2

Tiép nhan hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Duyét hd so va chuyén chuyén
vién xu ly.

Lanh dao Phong Quan ly
khoa hoc/ chuyén vién xu

Iy

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua 1TTHC)

Bude 3

M, kiém tra va xdc nhan tinh hop
1& ctia hd so.

- Péi v6i hd so hop 1é tham muu
t6 chirc Hoi dong tu van tuyén
chon, giao truc tiép thuc hién
nhiém vu khoa hoc va ¢ong nghé
cap qudc gia.

- Truomg hop hd so khong hop 1€,
thong béo cho & chie ndp ho so
bict.

Phong Quan 1y khoa
hoc/Cac phong, don wvi
thuoc S& c¢o lién quan/
chuyén vién xar ly

07 ngay lam viéc
(ké tir thoi han két
thiac nhan hd so
dang ky tuyén
chon, giao truc tiép
thuc hién nhiém vu
KH&CN cédp qubc
gia)

05 ngay lam viéc
(ké tr ngay két
thic mé, kiém tra
va xac nhan tinh
hop 16 clia hd so).

- Bién ban m¢ hd so.

- Phiéu lgiém\ soat quy trinh
giai quy€t ho so (kem theo
toan bo hé so cua TTHC)

- Thong bao.

Budce 4

Tham mmm, d& xuat Lanh dao

Coéng chiic Phong Quan ly

05 ngay lam viéc

- Du thao Quyét dinh thanh
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phong trinh Lanh dao S¢ thanh lap
Hoi d6ng tuyén chon, giao tnyc tiép
thyc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghe cap qudc gia (dm voi
nhirng hé so hop 16 va tham dinh
kinh phi thuee hién nhiém vu).

khoa hoc

(ké tir ngdy md hd
SO)

1ap Hoi dong

- Phiéu kiém soat qu4 trinh
giai quyét hé so (kem theo
tocm b hé so ciia 1THC)

Budc 5

Xem xét trinh lanh dao S& thanh
lap Hoi dong tuyén chon, giao tryc
tiép thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap qudc gia.

Lanh dao Phong Quan ly
khoa hoc

02 ngay lam viéc

- Du thao Q_uyét dinh thanh
1ap Hoi dong

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hé so (kém theo
tocm bo ho so cia TTHC)

Budc 6

Thanh 1ap Hi dong tuyén chon,
giao tryc ti€p thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap quoc
gia.

Lanh dao S¢&

02 ngay lam viéc

- Q_uyét dinh thanh 13p Hoi
dong

- Phiéu lgiém\ soat qua trinh
giai quy€t hé so (kem theo
toan bo hé so cua TTHC)

Budce 7

T6 chire hop Hoi 6611g tuyén chon,
giao truc tiép thuc hién nhiém vy
khoa hoc va cong nghé cap qubc
gia,

Ho1 déng tw van/ Phong
Quan 1y khoa hoc

06 ngay lam viéc

- Bién ban hop Hoi d6|1g
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hod so (kem theo
toim bé ho so cia TTHC)

Budce 8

Tham muu, dé xuit Lanh dao
phong trinh Lanh dao Sé& thanh
1ap TO tham dinh kinh phi nhiém

Cong chirc Van phong S&

01 ngay lam vigc
(k¢ tir ngay nhan
dugc hd so theo

- Du thao Quyét dinh
- Phiéu kiém soat qua trinh
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vu khoa hoc va cdng nghé cap
quoc gia.

quy dinh)

giai quyét ho so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC)

Trinh Lanh dao S¢ thanh lap To
tham dinh kinh phi nhiém vu khoa

- Du thao Quyét dinh
- Phiéu kiém sodt qua trinh

Budgc 9 N A A £ Lanh dao Van phong S¢ 02 ngay lam viéc S 1
hoc va cong nghé cap quoc gia. ' prons 54y ' giai quyct ho so (kem theo
toan bo hé so cua TTHC)
Thanh lap Té tham dinh kinh phi - Quyét dinh
, nhiém vu khoa hoc va cong nghé , o . - Phidu kid ; A 13
Budc 10 PP ' & MU | anh dao S& 02 ngay lam vigc |~ Pucu Kiém sodt qua trinh
cap quoc gia. giat quyet hd so (kem theo
toan b ho so cua TTHC)
Hop T4 thdm dinh kinh phi nhiém &i]ﬁ:en ban hop To thim
, vu khoa hoc va cong nghé ci , o P
Bugc 11 qﬁéc gia ' & MENC AP 1 anh dao S¢ 05 ngay lam viéc | - Phicu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)
Tham muu Lanh dao S¢ trinh - Du thao T¢ trinh.
UBND tinh phé duyét t6 chuc, ca 02 ngay lam viéc |- Du thao Quyét dinh phé
Bude 12 nhan chu tri thye hien nhiém vu | Lanh dao Phong Quan ly | (ké tir ngay nhan | duyét.
khoa hoc va cong nghé cap quéc | khoa hoc lai Thuy€t minh da | - phiéu kiém soat qué trinh
gla. hoan thi¢n) giai quyét hd so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)
Trinh UBND tinh phé duyét 6 - TG trinh,
Budgc 13 chirc, ca nhan chu tri thuc hign Lanh dao Sé& 02 ngay lam viéc | Dy thao Quyet dinh phé

nhiém vu khoa hoc va céng nghé
cap qudc gia.

duyét.
- Phiéu kiém soat qua trinh
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giai quyét ho so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC)

Budc 14

- Van thu lay sé phat hanh, luu
trir ho so.

- Chuyén hd so ra Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

Van thu So

0,5 ngay lam viéc

T trinh/Du  thao Quyét
dinl/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so (kem
theo toan bé hé so cua
TTHC)

Budc 15

Tiép nhan va chuyén hd so: Kiém
tra tinh day du, hgp 1€ cia ho so:

- Truong hop hé so chua dam bao
theo quy dinh thi khong ti€p nhéan,
dong thot huong dan co quan trinh
duyét bd sung, di€u chinh kip
thoi.

- Truong hop hd so day du theo
quy dinh:

+/Tiép nhan va phat hanh Phiéu
tiép nhan va xt ly hd so

+ Ghi chép va cap nhat vao (phan
mem) so theo doi ho so.

+ Chuyén hd so toi Lanh dao
Phong xtr 1y.

Cong chirc, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Van phong
UBND tinh - Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cdu
b6 sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chbi tiép nhan
giai quyét ho so...

Budce 16

- Lanh dao Phong chuyén hd so
cho céng chirc chuyén mén giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Lanh dac Phong Khoa
gido- Van xa

0,5 ngay lam viéc

Bude 17

- Kiém tra noi dung hé so:
+ Truong hop hd so chua hop 1€

Cong chic Phong Khoa
gido- Van xa

05 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh
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thi bao cao Lanh dao phong (kem
van ban tra loi). Lanh dao phong
trinh 1anh dao Van phong ¢ van
ban chuyén tra hd so cho Trung
tam. Coéng chirc ciia Trung tam
thong bao dén 10 chirc, ¢4 nhan dé
tra ho so.

+ Trudmg hop hé so hop 18 1ap hd
so trinh Lanh dao phong xem x€t.

Budc 18

Lanh dao phOong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan dén
hd so

+ Néu dat yeu céu, Lanh dao
phong théng nhat thi chuyén hé so
cho Lanh dao Vian phong xem xét,
tham tra

+ Néu khong thong nhét thi ¢6 y
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chure thu ly. Cong chirc chinh sira,
hoan thién vin ban chuyén hé so
cho Lanh dao Van phong xem xét.

Lanh dac Phong Khoa
gido- Van xa

02 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Budce 19

Lanh dac Vian phong xem
xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khic ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vian phong thong
nhat ndi dung hd so thi trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢ét;

Lanh dao Vin phong

02 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh
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+ Néu khong théng nhat thi ¢6 y
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly du thao van
ban tra 101 co quan trinh duyét
(néu thuoc tham quyén Lanh dao
Van phong) hoac trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban ding
thot han hen tra.

Budgc 20

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lianh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc co v kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thao van ban thé hién y kién chi
dao trinh Lanh dac Vian phong
hoac Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd SO va chuyén bd
phan Van thir 14y sb vin ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Van ban dugc ky theo quy
dinh

Budce 21

Chuyén két qua va luu trit hd so:

- B& phén van thu lay sé vin ban
va luu trir hd so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chirc
cua Van phong lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Vin thar

0,5 ngay lam viéc

Van ban dugc ky theo quy
dinh

Bude 22

Giao tra két qua:

Cdng chlrc, vién chirc

0,5 ngay lam viéc

Van ban dugce ky theo quy
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Cong chuc coa Van phong lam
viéc tai Trung tAm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xir 1y hé
S0.

Ghi chép va cap nhat két qua vao
so theo do1 hé so va phan mem
giai quyét cong viée. Yéu cdu co
quan trinh duyét ky nhan két qua
vao so theo doi hd so va thu héi
phiéu tiép nhan va xir 1y ho so.

hodc nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua clia Vin phong
UBND tinh - Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

dinh/Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Budc 23

Tra két qua cho t§ chirc, c4 nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh
(n€u ¢o).

Cong chace, vién chic
hodc nhan vién lam viéc
tai B§ phan Tiép nhan va
Tra két qua cia S6 Khoa
hoc va Cong nghé¢ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

G106 hanh chinh

Quyét dinh phé duyét
nhiém vu khoa ],100 v;él cong
nghé dat hang cap quoc gia

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

56 ngay lam viéc

Quy trinh sb 06:

Thii tuc Cong nhén két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé do 6 chiic, ¢4 nhén tu diu tu nghién ciin

Trinh tw
thwe hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Theoi gian thuc
hién

Két qué/san pham

Bude 1

- Tiép nhan va kiém tra hd so.
- Quét (scan), nhap dir li€u trén

Cong chire, vién chire
ho#dc nhan vién lam viéc
tai B6 phan Ti€p nhén va

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/Phi¢u yéu can bo
sung hoan thién ho so/
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phan mém mdt cira dién tir cla
don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua ciia S Khoa
hoc va Cong nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so/Phiéu kiém soat
quy trinh gii quyét ho so
(kém theo toim b ho so ciia
TTHC)

Buoc 2:

Tiép nhan ho so tr Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh.
Duyét hé so va chuyén chuyén
vién xtr ly.

Lanh dao Phong Quan ly
khoa hoc/ chuyén vién xir

Iy

0,5 ngay lam vigc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan by ho so cua 1TTHC)

Budc 3:

Chuyén vién kiém tra hd so bao
cao 1anh dao Phong xem xét:

+ Gri thong bao cho to chue, ca
nhan vé két qua xem x¢t ho so va
yéu cdu stra doi, bo sung (Thoi
gian ma 16 chike bo sung, chinh
sira hé so khong tinh vao thoi
gian thue hién TTHC).

+ Trudmg hop hd so ddy du theo
yéu cdu, S& Khoa hoc va Céng
nghé t6 chirc hoi ddng danh gia
cong nhin két qua nghién clim

khoa hoc va phat trién cong nghé .

Cong chirc, Phong Quan
1y khoa hoc

03 ngay lam viéc

- Dy thao Théng bdo (néu
ho so pham vi, [Tnh viee
quan 1y).

- Du thao Vén ban y€u ciu
bo sung ho so (Néu hé so
can bo sung),

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budce 4:

Tham muu, dé xuat Lanh dao
phong trinh Lanh dao S& thanh 14p
Héi dong danh gia cong nhan két
qua nghién clru khoa hoc va phat
trién cong nghé

Cong chnrc Phong Quan ly
khoa hoc

01 ngay lam viéc

- Du thao Quyét dinh thanh
lap H6i dong

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so (kém theo
toan b ho so cua TTHC)
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Xem xét t‘rinh lanh dao S¢ thanh
1ap Ho1 dong danh gia ¢ong nhan
két qua nghién cuu khoa hoc va

Lanh dao Phong Quan ly

-Du thélo‘Quyét dinh thanh
lap HO1 dong

Budc 5: phit trién cong nghé. khoa hoc 01 ngay lam viéc | - _Pl_liéu kjém soat qua trinh
' giai quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
Thanh lap Hoi dong danh gia cong o
nhan két qua nghién ciru khoa hoc - Quyet dinh thanh lap Hoi
, va phat trién cong nghé. , o dong, ,

Budc 6: Lanh dao S¢ 05 ngay lam viéc | - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bo ho so cua 1TTHC)

T4 chirc hop Hoi dong danh gia - Bién ban hop Hoi dong
, cong nhan ket qua nghién ciu Hoi ddng tu van/ Phong st ia | - Phiéu kiém soat qua trinh
Budc 7 YIS VA 2 . 15 ngay lam viéc Y e q
khoa hoc va phat trién cong ngh€. | Quan Iy khoa hoc gay . giai quyét hd so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)
o - Du thao T¢ trinh,
Tham muu Lanh dao S¢ trinh \ Xy 4 A
N ST - Du thao Quyét dinh ¢ong
UBND tinh ¢6ng nhan két qua N . . .
o A . ...z | Lanh dac Phong Quan ly T nhan.

Budc 8: nghién ctiu khoa hoc va phat trién khoa hoc 02 ngay lam viéc o o
cong nghé do td chire, ca nhan tu ' ) _I?l_neu lf,len} soat qua trinh
dau tur nghién ciu. giar quyét ‘ho SO (kent theo

toan bd ho so cua TTHC)
Trinh UBND tinh phé c6ng nhéan - T trinh.
Bude 9 ket qua nghién cuu khoa hoc va Lanh dao S& 02 ngay lam viée | Du thdo Quyét dinh cong

phat trién cdng nghé do td chire,
ca nhan tu dau tu nghién ciru.

nhan.
- Phiéu kiém sodt qua trinh
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giai quyét hd so (kem theo
todan b ho so cua TTHC)

- Van thu lay s6 phat hanh, luu
trir ho so.

To trinh/Du thao Quyét
dinh/Phiéu kiém soat quy

Bugc 10: N 0,5 ngay trinh gidi quyét ho so (kém

- Chuyén hd so ra Trung tam o pa A
. ) Lo Vin thu So theo toan bg ho so cua

Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. TTHC)
Tiép nhan va chuyén hd so: Kiém
tra tinh day du, hgp 1€ cia ho so:
- Truong hop hé so chua dam bao
theo quy dinh thi khong ti€p nhéan,
dc")ng:; thd} hudng dfu.lkcor quan trinh Cong chic, vién chirc o |
du‘y’et bo sung, didu chinh Kip | hosc nhan vién lam viéc Gidy tiép nhdn ho so va hen
thoi. ‘ ‘ tai BO phan Tiép nhan va trd két qua/ Phicu yéu cau
- Truong hop ho so day du theo | Tra két qua cua Van phong | 0,5 ngay lam viéc | bd sung hoan thién ho
quy dinh: UBND tinh - Trung tim so/Phiéu tir ¢hdi ti€p nhan
+ Tiép nhan va phat hanh Phiéu | Phuc vu hanh chinh céng giai quyét ho so. .
ti€p nhan va xi Iy ho so tinh
+ Ghi chép va cép nhat vao (phan

Budc 11 mem) so theo doi ho so.

ugc 2 b o o
+ Chuyén hé so téd1 Lanh dao
Phong xtr ly
. - Lan!1 dao P?hong CI?uyeI] ho 59 Lanh dao Phong Khoa e e
Budc 12 cho ¢ong chitc chuyén mon giai . o~ 0,5 ngay lam viéc
PR \ : gido- Van xa
quyét thu tuc hanh chinh,
: - Kiém tra noi dung hé so: Coéng cinrc Phong Khoa . 1+ .~ | Ban du thao van ban theo
Buoc 13 02 ngay lam viéc

+ Truomg hop hd so chua hop 1€

gido- Van xa

quy dinh
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thi bao cao Lanh dao phong (kem
van ban tra loi). Lanh dao phong
trinh 1anh dao Van phong ¢6 van
ban chuyén tra hd so cho Trung
tam. Cong chirc ciia Trung tam
thong bao dén to chic, ¢4 nhan dé
tra ho so.

+ Truong hop hd so hop 1€ 1ap hd
so trinh Lanh dao phong xem x€t.

Budc 14

Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan dén
hd so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong thong nhét thi chuyén hd so
cho Lanh dac Vian phong xem xét,
tham tra

+ Néu khong thong nhit thi ¢ ¥
kién chi dao, chuyén lai cho céng
chure thu ly. Cong chirc chinh stra,
hoan thién vin ban chuyén hé so
cho Lanh dao Van phong xem xét.

Lanh dao Phong Khoa
gido- Van xa

0,5 ngay lam viéc

Ban d thao van ban theo
quy dinh

Budce 15

Lanh dac Van phong xem

xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khéc ctia hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vian phong thong
nhat ndi dung hé so thi trinh Lanh
dao UBND tinh xem x¢ét;

Lanh dao Vin phong

01 ngay lam viéc

Ban di thao van ban theo
quy dinh
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+ Néu khong thong nhét thi ¢o y
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén mon thu ly du thao van
ban tra 101 co quan trinh duyét
(néu thudc tham quyén Lanh dao
Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban dung
thot han hen tra.

Budc 16

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hodc ¢6 y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thao van ban thé hién y kién chi
dao trinh Lanh dao Vén phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu déng vy, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén b
phan Van thir 14y sb vin ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Van ban dugc ky theo quy
dinh

Budce 17

Chuyén két qua va luu trit hd so:

- Bo phan vian thu lay sé vin ban
va luu trir hd so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho céng chirc
ctia Van phong lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.

Vin thar

0,5 ngay lam viéc

Van ban dugce ky theo quy
dinh

Bude 18

Giao tra két qua:

Cdng chlrc, vién chirc

0,5 ngay lam viéc

Van ban dugce ky theo quy
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Cong chuc coa Van phong lam
viéc tai Trung tAm giao két qua xu
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xir 1y hé
S0.

Ghi chép va cap nhat két qua vao
so theo ddi hé so va phan mém
giai quyét cong viée. Yéu cdu co
quan trinh duyét ky nhan két qua
vao so theo ddi hd so va thu héi
phiéu tiép nhan va xirly hd so.

hodc nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua clia Vin phong
UBND tinh - Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

dinh/Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

Tra két qua cho to chic, cd nhan

Cong chace, vién chic
hodc nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va

Quyét dinh phé duyét

Budc 19 va thu phi, 1€ phi theo quy dinh | Tra két qua ciia S& Khoa | Gio hanh chinh nhiém vu khoa hoc va cong
(néu co). hoc va Cong nghé - Trung nghé dat hang cap quoc gia
tam Phuc vu hanh chinh
cdng tinh
A 38 nghy lam vie
Tong thoi gian giai quyét TTHC:
Quy trinh sb 07:

Thu tuc H3 tro t6 chire khoa hoc va cong nghé ¢ hoat dong lién két voi td chirc ing dung, chuyén giao cong nghé
dia phuong dé hoan thién két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé

Trinh ty
thwe hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém thuc hi¢én

Thdi gian thye

hién

Két qué/san pham

Budce 1:

- Ti€p nhén va kiém tra ho so.

Coéng cnre, vién chic
hoac nhan vién lam viéc

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hé so va hen
trd két qud/Phicu y€u clu bd
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- Quét (scan), nhap dir li€u trén
phﬁn mém mét cira dién tir cia
don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua cua S& Khoa
hoc va Cong nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

sung hoan thién ho so/
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét hd so
(kém theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan ho so tir Trung tAm
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.
Duyét hd so va chuyén chuyén
viénxu ly.

Lanh dao Phong Quan ly
khoa hoc/ chuyén vién xir
Iy

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quy€t ho so (kem theo
toan by ho so cua 1TTHC)

Budc 3:

Tham muu, dé xvat Lanh dao
phong trinh Lanh dao S¢ thanh 1ap
Hoi dé)ng tu van xac dinh nhiém
vu khoa hoc va cong nghé

Cong chic Phong Quan ly
khoa hoc

01 ngay lam viéc

- Du thao Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so (kém theo
tocm bé ho so cia TTHC)

Budc 4:

Xem xét trinh 1anh dao S¢é thanh
lap Hoi dong tu van xac dinh
nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé.

Lanh dao Phong Quan ly
khoa hoc

01 ngay lam viéc

- Du théo‘Quyét dinh thanh
1ap Ho1 dong

- Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so (ként theo
toan b ho so cua TTHC)

Budce 5:

Thanh lap Héi déng fur vin Xac
dinh nhi¢m vu khoa hoc va ¢cong
nghe¢.

Lanh dao S¢

02 ngay lam viéc

- Quyét dinh thanh lap Hoi
dong

- Phiéu kiém sodt qua trinh
giai quyét hd so (kém theo
toim b hé so cia TTHC)

Budce 6:

T6 chire hop Hoi dong tu van xac

Hoi dong tu var/ Phong

15 ngay lam viéc

- Bién ban hop Hoi déng








71

dinh nhiém vu khoa hoc va ¢ong
nghé.

Quan ly khoa hoc

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan by ho so cua TTHC)

Tham muu Lanh dao S trinh
UBND tinh phé duyét nmém vu

Lanh dao Phong Quan ly

- Dy thao T¢ trinh.
- Du thao Quyét dinh.

Buge 7 khoa hoc va cong ngh¢ duoc ho khoa hoc 02 ngay lam viéc | - Phiéu kiém soat qu4 trinh
tro. ' giai quyét hd so (kem theo
tocm b hé so ciia 11THC)
Trinh UBND tinh phé dinh phé - Townh,
) duyét nhi¢m vu khoa hoc va cong . , e i -Du j(hao ,Quy et dinh.
Buoc 8: nghé duoc hé tro. Lanh dao S¢ 02 ngay lam viéc | _ phidu kiém soat qué trinh
S ' giai quyét ho so (kém theo
tocm bé ho so cia TTHC)
- Vian thu lay s6 phat hanh, luu T.O trmh'/A'Du j[l1a0 Q}lyet
trit hd so. dinh/Phiéu ki€ém soét quy
Budc 9: P . 0,5 ngay lam vi§c | trinh giai quyét hd so (kem
- Chuyén h6 so ra Trung tam Van thu S& theo tocn b hé so ciia

Phuc vu hanh chinh céng tinh.

TTHC)

Tiép nhan va chuyén hd so: Kiém
tra tinh day duo, hop 18 cua hd so:

- Truong hop hd so chua dam bao
theo quy dinh thi khong tiép nhan,
ddng thoi hudng dan co quan trinh
duyét bd sung, diéu chinh kip
thon.

- Trudmg hop hd so day du theo

Cong chirc, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua ctia Van phong
UBND tinh - Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay lam viéc

Gifly tiép nhén ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so...
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Buoc 10:

quy dinh:

+’Tiép nhan va phat hanh Phiéu
tiép nhan va xtt 1y ho so

+ Ghi cheép va cap nhat vao (phan
meém) s6 theo doi hod so.

+ Chuyén hé so toi Lanh dao
Phong xir ly

Budc 11:

- Lanh dao Phong chuyén hd so
cho ¢ong chirc chuyén mon giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido- Vin xa

0,5 ngay lam viéc

Budc 12:

- Kiém tra noi dung hé so:

+ Truomg hop hd so chua hop 18
thi bao cao Lanh dao phong (kém
van ban tra [oi). Lanh dao phong
trinh 1anh dao Van phong ¢6 van
ban chuyén tra hé so cho Trung
tam. Cong chirc cua Trung tam
thong bao dén t6 chic, ca nhan dé
tra hd so.

+ Truong hop hd so hop 1€ lap hd
so trinh Lanh dao phong xem xét.

Cong clnrc Phong Khoa
gido- Van xa

02 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Budce 13:

Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan dén
hd so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong thong nhét thi chuyén hé so
cho Lanh dao Vian phong xem xét,

Lanh dao Phong Khoa
gido- Van xa

0,5 ngay lam viéc

Ban d thao van ban theo
quy dinh








tham tra

+ Néu khong thong nhét thi ¢o y
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chirc thu ly. Cong chirc chinh stra,
hoan thién vin ban chuyén hé so
cho Lanh dao Van phong xem xét.

Budc 14:

Lanh dao Van phong xem

xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phap ly va cac van dé lién quan
khac ciia ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vian phong thong
nhat ndi dung hé so thi trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi co v
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén moén thu ly dy thao van
ban tra o1 co quan trinh duyét
(néu thude thAm quyén Lanh dao
Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban dung
thon han hen tra.

Lanh dao Van phong

01 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Budc 15:

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hoac ¢6 y kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thao van ban thé hién vy kién chi
dao trinh Lanh dao Vin phong

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Van ban dugc ky theo quy
dinh
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hodc Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu déng v, Lanh dao UBND
tinh ky duyét ho 50 va chuyén bo
phan Vin thu 14y so vin ban.

Budoc 16:

Chuyén két qua va luu trit ho so:

- B6 phan van thu lay s6 van ban
va luu trir hd so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chirc
ctiia Vin phong lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh ¢éng.

Van thu

0,5 ngay lam vigc

Vian ban dugc ky theo quy
dinh

Budce 17:

Giao tra két qua:

Cong chic cua Vin phong lam
viéc tai Trung tdm giao két qua xur
ly cho co quan trinh duyét theo
dung phiéu tiép nhan va xt 1y hod
S0.

Ghi chép va cap nhat két qua vao
5O theo doi hé so va phan mem
giai quyét cong viéc. Yéu cu co
quan trinh duyét ky nhin két qua
vao sd theo doi hd so va thu hdi
phiéu tiép nhan va xir 1y hd so.

Cong chirc, vién chirc
hodac nhan vién lam viéc
tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Van phong
UBND tinh - Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,5 ngay lam viéc

Van ban duoc ky theo quy
dinb/Phiéu ki€ém soat qua
trinh gidi quyét ho so

Buée 18:

Tra két qua cho té chuc, cA nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh
(n€u co).

Cong chic, vién chic
hoac nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhin va
Tra két qua cia S¢& Khoa

Gi¢ hanh chinh

Quyét dinh phé duyét
nhiém vu khoa hoc va cong
nghé dat hang cap quéc gia
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hoc va Cong ngh¢ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

32 ngay lam viéc

Ouy trinh s6 08:

Thii tuc HS tro kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé do té chirc, ¢4 nhan tw dau tw

nghién ciru.

Trinh tuw
thwe hién

No§i dung cdng viéc Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc

hién Két qua/san pham

, . ‘ Cong chirc, vién chue
- Tiép nhan va ki€m tra ho so. hodic nhan vién lam viéc
- Quét (scan), nhap dir liéu trén | tai BO phan Tiep nhan va

Giéyl tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hé so/
Phiéu tir chéi tiép nhan giai

Bude 1 phdn mém mot clra dién tir cua | Tra két qua cia S6 Khoa| 0,5 ngay lamviéc | - ax o omp g 1ad T
don vi tai Trung tdm Phuc vy hanh | hoc va Cong ngh€ - Trung gug irinh gidi quydt hd so
' dng ti am Ph hanh chinh h NRPAANS .
chinh cong tinh fgn , ti11ljllc vy hanh chl (kém theo toan bé ho so cua
&t TTHC)
Tiép nhian hé so tor Trung tim AR . .
s , A ) ~ \ Phi¢u ki¢m rinh
. Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh. | Lanh dao phong QLCN N " Weu ? §oat qL}yt
Budéce 2 e 1A X P \ \ Al o 0,5 ngay lam viéc | giai quyét hd so (kém theo
Duyét hd so va chuyén phong | S¢ /chuyén vién xir ly toan b hé sor ciia TTHC)
chuyén mon/chuyén vién xir ly. | R k
Xem xét, thaim dinh, x(r ly hd so. Phiéu kidm sodt auv trinh
, Lap phiéu trinh (néu ¢6) va Du | Chuyén vién Phong N s coat quy
Budc 3 N C o N B 02 ngaylam viéc | giai quyét ho so (kem theo
thao két qua tha tuc hanh chinh | QLCN toin bo h so ciia TTHC)
trinh 1anh dao phong xem xét. ' R k
Budc 4: Tham muu va trinh 1anh dao| Lanh dao phong phong 12 ngay lam viéc | - Quyét dinh thanh 14p hoi
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Quyét dinh thanh 1ap hoi dong,
mo1 hop va bién ban. Sau khi hop
Hoi dong 1ap Bién ban va tham
muu van ban Quyét dinh phé
duyét két qua nghién ctru khoa hoc
va phét trién cong nghé dé xem xét
ho trg kinh phi, mua; truong hop
tir chdi xac nhan phai néu 5 ly do.

Quan ly Cong nghé

dong

- Bién ban hop Hoi dong

- Phiéu k{iém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua 1THC)

Tham muu Lanh dao Sé xem >§ét,
trinh UBND tinh du thao Quyét

Lanh dao phong Quan ly

- Du thao T trinh.
- Dy thao Quyét dinh.

Budc 5: dinh phé duyét két qua nghién ciu | 2, ~ 01 ngay lam viéc | - Phiéu kiém soat quy trinh
o A A » | Cong nghé LR B
khoa hoc va phat trién cong ngh¢ giai quyet ho so (kem theo
dé xem xét ho trg kinh phi, mua. toan bo hé so ciia TTHC)
Xem xét hd so: - T trinh
o -ePhe F{l}yet, txrmheLanh (\1{;10 UBND Lanh dao S& Khoa hoc va o - - Du' 'tllaq Quyet dinh
Budgc 6: tinh giai quyét tha tuc hanh chinh. Cong nghé 0T ngay lam viéc | - Phiéu kiém soat quy trinh
- Chqyén Van thu S& vao sb luu ' giai quyét \116 SO (kém theo
trit ho so theo quy dinh toan bo hé so cua TTHC)
Chuyén hé so va luau trir hd so Van ban d -
- B6 phan Van thu lﬁy sb vin ban . . . an al\l qqc ky le? Quy
o . - A : Van thu S¢& Khoa hoc va « v .a | dinh (TO trinh/Du thao
Budgce 7: va luu trit hd so theo quy dinh. . . 0,5 ngay lam viée L 4 . .
R ) Cong nghé quyét dinh) (kém: theo toan
- Chuyén ho so ra Trung tim phuc bé hé s ctia TTHC)
vu hanh chinh tinh. :
Budéce 8 Trinh Uy ban nhan dan tinh

Tiép nhan va chuyén ho so: Kiém
tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so:

Coéng clhnrc, vién chirc
hodac nhan vién lam viéc

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qud/ Phicu yéu cau
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- Trudong hop hd so chua dam bao
theo quy dinh thi khong tiép nhan,
dong thoi hudng dan co quan trinh
duyét bd sung, diéu chinh kip thoi.
- Truomg hop hé so day du theo
quy dinh:

+ Tiép nhan va phat hanh Phiéu
tiép nhan va xt 1y ho so

+ Ghi chép va cap nhat vao (phan
mém) s theo doi hd so.

+ Chuyén ho so tdi Lanh dao
Phong xur ly

tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Vin
phong UBND tinh - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giat quyet ho so...

- Lanh dao Phong chuyén hé so
cho cong chirc chuyén mon giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qud trinh
giai quyét ho so

- Kiém tra noi dung hé so:

+ Trudmg hop hd so chua hop 18
thi bao cao Lanh dao phong (kem
van ban tra [oi). Lanh dao phong
trinh 1anh dao Van phong co van
ban chuyén tra hé so cho Trung
tam. Cong chirc cua Trung tam
thong bao dén t6 chic, ca nhan dé
tra hd so.

+ Trudmg hop hd so hop 18 1ap hd
so trinh Lanh dao phong xem xét.

Cong chirc Phong Khoa
gido - Van xa

02 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Lanh dao phong xem xét: NOi

Lanh dao Phong Khoa

0,5 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo








78

dung va cac van dé lién quan dén
ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén hé so
cho Lanh dao Vin phong xem xét,
tham tra

+ Néu khong thong nhét thi ¢o y
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chire thu ly. Cong chirc chinh sira,
hoan thién vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Van phong xem xét.

gido - Van xa

quy dinh

Lanh dao Van phong xem

xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac vén d lién quan
khac cua hd so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Van phong thong
nhét ndi dung hé so thi trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi co v
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén mén thu 1y du thao van
ban tra o1 co quan trinh duyét
(néu thude thAm quyén Lanh dao
Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban dang thoi
han hen tra.

Lanh dao Van phong

01 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Lanh dao UBND tinh xem xét:

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Van ban Quyét dinh duoe
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- Néu Lanh dao UBND tinh khong
ky duyét hodic ¢6 v kién khac

thi chuyén vién thu ly du thao van
ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu déng v, Lanh dao UBND
tinh ky duyét ho 50 va chuyén b
phan Vin thw 14y so van ban.

ky theo quy dinh

Chuyén két qua va luu trit ho so:
- B6 phan Vin thu ldy s6 viin ban
va luu trir hd so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chirc
"Bo6 phan tiép nhan va tra két qua”
ctia Van phong lam viée tai Trung
tim

Vian thu

0,5 ngay lam viéc

Van ban Quyét dinh dugc
ky theo quy dinh

Budc 9

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két qua"
ctia Van phong lam vige tai Trung
tam giao két qua xir 1y cho co quan
trinh duyét theo ding phiéu tiép
nhan va xir 1y ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua vao
54 theo doi hd so va phan meém
giai quyét cong viéc. Yéu cau co
quan trinh duy€t ky nhan két qua
vao sd theo ddi ho so va thu hdi

Cong chue, wvién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Van
phong UBND tinh- Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

0,5 ngay lam viéc

Vin ban Quyét dinh dugc
ky theo quy dinh/ Phiéu
klem soat qua trinh giai
quyet hd so
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phiéu tiép nhan va xir ly hd so.
Trudng hop hé so qua han: Cham
nhat mot (01) ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chirc, vién
chirc phong chuyén mén dugc
giao xr ly ¢6 trach nhiém gin
thong bao hoic vin ban xin 16i dén
t6 chirc, ca nhan (chuyén cho cdn
bo lam viée tai Trung tam'bo phdn
1iép nhan), trong d6 néu ly do qua
han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc hién khong
qud mgt lan). Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mot cira dién i,

Budce 9

Tra két qua cho to chirc, ca nhan
va thu phi, I€ phi theo quy dinh
(n€u co).

Cong chirc, vién chic
hodc nhan vién lam viéc
tai B phin Tiép nhan va
Tra két qua cia S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Gi¢ hanh chinh

Van ban Quyét dinh duge
ky theo quy dinh/Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét ho so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc

Quy trinh s6 09

Tha tuc Mua sdng ché, sang kién

Trinh tw
thwe hién

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém thygc hién

Thei gian thuc
hién

Két qué/san pham
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Budce 1

- Tiép nhan va kiém tra hé so.

- Quét (scan), nhap dir liu trén
phan mém mét cira dién tir cia
don vi tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh ¢dng tinh

Cdong chuc, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua clia S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hé so7
Phleu tir chéi tlep nhan giai
quyét hd so/Phiéu klem soat
quy trinh gii quyét ho so
(kém theo toan bé hé so ciia
TTHC)

Budc 2

Tiép nhan hé so tr Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Duyét hd so va chuyén phong
chuyén moén/chuyén vién xirly.

Lanh dao phong QLCN
S& /chuyén vién xur ly

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyé€t ho so (kém theo
toan bo ho so cua 1TTHC)

Bugc 3

Xem xét, tham dinh, xtr ly hd so.
Lap phiéu trinh (néu cé) va Du
thao két qua tha tuc hanh chinh
trinh 1anh dao phong xem xét.

Chuyén vién Phong
QLCN

02 ngaylam viéc

Phi¢u ki¢m soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budc 4:

Tham muu va trinh ldnh dao
Quyét dinh thanh 1ap hoi dong,
moi hop va bién ban. Sau khi hop
Hoi df‘mg lap Bién ban va tham
muu van ban Quyét dinh phé
duyét két qua nghién ctru khoa hoc
va phat trién cong nghé dé xem xét
hd tro kinh phi, mua; truong hop
tir chdi xdc nhan phai néu 15 1y do.

Lanh dao phong phong
Quan ly Céng nghé

12 ngay lam viéc

- Quyét dinh thanh 1ap héi

dong

- Bién ban hop Hoi d6|1g

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo

toim b hé so cia TTHC)

Budc 5:

Tham muu Lanh dao S& xem xét,
trinh UBND tinh du thao Quy¢t

Lanh dao phong Quan ly
Cong nghé

01 ngay lam viée

- Du thao To trinh.
- Du thao Quyét dinh.
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dinh phé duyét két qua nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong ngh¢
de xem xé€t ho trg kinh phi, mua.

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan by ho so cua TTHC)

Xem xét ho so:
- Phé€ duyét, trinh Lanh dao UBND

Lanh dao S& Khoa hoc va

- T trinh
- Dy thao Quyét dinh

Buoc 6: tinh giai quyét thi tuc hanh chinh. X . 01 ngay lam viéc | _ phiéu kiém soat quy trinh
: . s Cong nghé cor g
- Chuyén Vin thu SO vao so luu giai quyet ho so (kem theo
trir ho so theo quy dinh toan b ho so cua TTHC)
Chuyén hd so va luu trit hd so: . ,
- B6 phan Van thu 14y sé viin ban Van ban duoc ky theo Quy
. oy phé 1A Y . Vian thu S¢ Khoa hoc va s .| dinh (To trinh/Dy thao
Budce 7: va luu trir ho so theo quy dinh. N N 0,5 ngay lam viéc L 4 . D
PO N Cong ngh¢ quyéet dinh) (kém theo toan
- Chuyén ho so ra Trung tim phuc bi hé so ciia TTHC)
vu hanh chinh tinh. ’
Budce 8 Trinh Uy ban nhén dan tinh

Tiép nhan va chuyén hd so; Kiém
tra tinh dy du, hop 1€ cta hod so:

- Trudng hop hé so chua dam bao
theo quy dinh thi khong tiép nhan,
ddng thoi hudng din co quan trinh
duyét bd sung, diéu chinh kip thoi.
- Trudng hop ho so day du theo
quy dinh:

+ Tiép nhan va phat hanh Phiéu
tiép nhan va xir 1y hd so

+ Ghi chép va cap nhat vao (phan
mém) s6 theo dai hd so.

Cong chue, wvién chirc
hodac nhan vién lam viéc
tai B6 phan Tiép nhin va
Tra két qua cia Van
phong UBND tinh - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

0,5 ngay lam viéc

Giéy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so...








+ Chuyén ho so t¢i Lanh dao
Phong xur ly

- Lanh dao Phong chuyén hd so
cho cdng chic chuyén mon giai
quy¢€t tha tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kjém soat qua trinh
giai quy€t ho so

- Kiém tra ndi dung hé so:

+ Truong hop ho so chua hop 1¢
thi bao cao Lanh dao phong (kém
van ban tra fo1). Lanh dao phong
trinh 1anh dao Vian phong c6 van
ban chuyén tra hd so cho Trung
tam. Cong chirc ciia Trung tam
thong bao dén 16 chic, ¢4 nhan dé
tra ho so.

+ Truong hop hd so hop 1€ lap hd
so trinh Lanh dao phong xem xét.

Cong chuc Phong Khoa
gido - Van xa

02 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan dén
hd so

+ Néu dat yéu ciu, Lanh dao
phong théng nhat thi chuyén ho so
cho Lanh dao Van phong xem xét,
thaAm tra

+ Néu khong thdng nhét thi ¢é ¥
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chirc thu ly. Céng chirc chinh sta,
hoan thién vin ban chuyén hd so

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh
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cho Lanh dao Van phong xem xét.

Lanh dao Van phong xem

xét: Xem xét vé noi dung, tinh
phap 1y va cac van dé lién quan
khac cua ho so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vian phong thong
nhat noi dung hé so thi trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi ¢ ¥
kién chi dao, chuyén lai phong
chuy&n mon thu ly du thdo van
ban tra 101 co quan trinh duyét
(néu thude thadm quyén Lanh dao
Van phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bao ban hanh van ban diang thoi
han hen tra.

Lanh dao Vin phong

01 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Linh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong
ky duyét hoac ¢d y kién khac

thi chuyén vién thu ly du thao van
ban thé hién v kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hozc Lanh
dao UBND tinh ky duyét.

- Néu dong v, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén bo
phan Vin thu 14y sb van ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Van ban Quyét dinh duoe
ky theo quy dinh
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Chuyén két qua va luu trit ho so:
- B6 phan Vin thu 1ay sb van ban
va luu trir ho so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chirc
"B phén tiép nhan va tra két qua’
cua Vin phong lam viéc tai Trung
tam

1

Vian thu

0,5 ngay lam viéc

Vin ban Quyét dinh dugc
ky theo quy dinh

Budce 9

Giao tra két qua:

"B6 Phan tiép nhan va tra két qua"
ctia Vin phong lam viéc tai Trung
tam giao két qua xir Iy cho co quan
trinh duyét theo dung phiéu tiép
nhan va xir 1y hd so.

Ghi chép va cap nhat két qua vao
s6 theo doi hé so va phan mem
giai quyet cong viéc. Yéu cdu co
quan trinh duyét ky nhan két qua
vao sb theo dai hé so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xirly hd so.
Trudng hop ho so qua han: Cham
nhat mdt (01) ngay 1am viée trude
ngay hét han, cong chic, vién
chirc phong chuyén mon dugce
giao XU ly co6 trach nhiém gri
thong bao hodc van ban xin 16i dén
td chire, ca nhan (chuyén cho cdn
bo lam viée tai Trung tdm'bd phdn
tiép nhdn), trong d6 néu Iy do qua

Cong chue, wvién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai B phin Tiép nhan va
Tra két qua cha Van
phong UBND tinh- Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

0,5 ngay lam viéc

Vian ban Quyét dinh duoc
ky theo quy dinh/ Phiéu
klem soat qua trinh giai
quyét ho so
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han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thice hién khong
qud mét lan). Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mot cira dién tir,

Cdong chuc, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
Tra két quéa cho t6 chire, ca nhan tai B phan Tiép nhan va
Buoc 9 va thu phi, I¢ phi theo quy dinh Tra két qua cua Sé Khoa
(néu ¢o). hoc va Cong nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

G10 hanh chinh

Vin ban Quyét dinh duge
ky theo quy dinh/Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hé so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

25 ngay lam viéc

Quy trinh s6 10

Thu tuc HS tro phit trién to chic trung gian cia thi truomg khoa hoc va cong nghé.

Trinh tw

thye hign NOi dung cong vige Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc
hién

Két qua/san pham

, ) ‘ Cong chic, vién chirc
- Tiép nhan va ki€ém tra ho so. hoac nhan vién lam viéc
- Quét (scan), nhdp dir liéu trén | tai B6 phan Ti€p nhén va
Bude 1 phz"in mém mot cira dién tir cia | Tra két qua cua S& Khoa
don vi tai Trung tdm Phuc wvu | hoc va Cong nghé - Trung
hanh chinh ¢dng tinh tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

0,5 ngay lam viée

Gidy tiép nhan hé so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cdu bd
sung hoan thién ho so/
Phiéu tir chbi tiép nhan giai
quyét hd so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bé hé so ciia
TTHC)

Bude 2 Tiép nhan hd so tir Trung tam | Lanh dao phong QLCN

0,5 ngay lam viéc

Phiéu ki€ém soat quy trinh
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Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Duyét hdé so va chuyén phong
chuy€n mén/chuyén vién xur ly.

S& /chuyén vién xir ly

giai quyét hd so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC)

Buoc 3

Xem xét, tham dinh, xir Iy hé so.
Lap phiéu trinh (méu ¢6) va Du
thao két qua thi tuc hanh chinh
trinh 1anh dao phong xem xét.

Chuyén vién Phong QLCN

1,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budc 4:

Tham muwu va trinh lanh dao
Quyét dinh thanh lap héi déng,
moi hop va bién ban. Sau khi hop
Hoi déng lap Bién ban va tham
muu van ban Quyét dinh phé
duyét két qua nghién ctru khoa
hoc va phat trién cong nghé dé
xem xét hd trg kinh phi, mua;
trudng hop tir chdi xac nhan phai
néu 1o 1y do.

Lanh dao phong phong
Quan ly Cong ngh¢

30 ngay lam viéc

- Quyét dinh thanh lap hoi

dong

- Bién ban hop Hoi dong

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo

tocm bé ho so cia TTHC)

Budc 5:

Tham muu Lanh dao S& xem xét,
trinh UBND tinh dr thao Quyét
dinh phé duyét két qua nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong nghé
dé xem xét hd trg kinh phi, mua.

Lanh dao phong Quan ly
Cong nghé

01 ngay lam viéc

- Du thao T¢ trinh.

- D thao Quyét dinh.

- Phiéu k,ién} soat quy trinh
giai quy€t ho so (ken theo
toan bo hé so cua TTHC)

Budc 6:

Xem xét hd so:

- Phé duyét, trinh Lﬁph dao
UBND tinh giai quy€t thu tuc
hanh chinh.

- Chuyén Vin thu S¢ vao so luu

Léanh dao Sé Khoa hoc va
Cong nghé

01 ngay lam viéc

- To trinh

- Du thao Quyét dinh

- Phiéu kjém soat quy trinh
giai quy€t ho so (ken theo
toan b ho so cua TTHC)
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trir ho so theo quy dinh

Chuyén ho so va luu trit ho so:
- B0 phan Van thu 12y s6 van ban

Van thu S& Khoa hoc va

Vén ban dugc ky theo Quy
dinh (T¢ trinh/Du thao

Buoc 7: va luu t:ru’ h? so theo quy (?mh. Cong nghé 01 ngay lam vi¢c quyét dinh) (kem theo toan
- Chuyén ho so ra Trung tam phuc b6 hé sor cria TTHC)
vu hanh chinh tinh. ’
Budce 8 Trinh Uy ban nhan dan tinh

Tiép nhan va chuyén ho so: Kiém
tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so:

- Truong hop hé so chua dam bao
theo quy dinh thi khong tiép nhén,
dong thoi huong dan co quan trinh
duy€t b0 sung, di€u chinh kip
tho.

- Trudng hop hé so day du theo
quy dinh:

+ Tiép nhan va phat hanh Phiéu
tiép nhan va x(t ly hd so

+ Ghi chép va cap nhét vao (phan
mem) so theo doi ho so.

+ Chuyén hd so t¢i Lanh dao
Phong xtr ly

Cong chuc, vién chic
hodc nhan vién lam viéc
tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cna Van phong
UBND tinh - Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng
tinh.

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qud/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so...

- Lanh dao Phong chuyén hd so
cho ¢ong chitc chuyén moén giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Vin xa

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qui trinh
giai quyet ho so

- Kiém tra ndi dung ho so:

Coéng cinrc Phong Khoa

02 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
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+ Trudng hop hd so chua hop 16
thi bao cao Lanh dao phong (kém
van ban tra loi). Lanh dao phong
trinh 1anh dao Van phong ¢6 van
ban chuyén tra ho so cho Trung
tam. Cong chirc cua Trung tam
thong bao dén to chuc, ca nhan dé
tra hd so.

+ Truomg hop hd so hop 1é lap ho
so trinh Lanh dao phong xem x€t.

gido - Van xa

quy dinh

Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan dén
hé so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong théng nhat thi chuyén hé so
cho Lanh dac Vian phong xem xét,
tham tra

+ Néu khong thong nhat thi co v
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chirc thu ly. Céng chic chinh sua,
hoan thién van ban chuyén h so
cho Lanh dao Van phong xem xét.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5 ngay 1am viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Lanh dao Van phong xem

xét: Xem xét vé ndi dung, tinh
phdp 1y va cac van d lién quan
khac ctia hé so trinh ky;

+ Néu Lanh dao Vian phong thong
nhét ndi dung hd so thi trinh Lanh

Lanh dao Vin phong

01 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh
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dao UBND tinh xem x¢ét;

+ Néu khong thong nhét thi ¢o y
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén mon thu ly du thao van
ban tra 101 co quan trinh duyét
(néu thude tham quyén Lanh dao
Vin phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban dung
thot han hen tra.

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khéng ky duyét hoic ¢o v kién
khac thi chuyén vién thu ly du
thao vin ban thé hién v kién chi
dao trinh Lanh dao Van phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu déng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén bo
phan Van thu 14y sb van ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Vian ban Quyét dinh dwoc
ky theo quy dinh

Chuyén két qua va huu trir hd so
- Bo phan Van thu 14y sb van ban
va luu trir ho so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho céng chirc
"B phan tiép nhan va tra két qué’
cua Vian phong lam viéc tai Trung

1

Vin thar

0,5 ngay lam viéc

Vian ban Quyét dinh dugc
ky theo quy dinh








91

tam

Budc O

Giao tra két qua:

"Bo Phan tiép nhan va tra két
qua" cua Van phong lam viéce tai
Trung tam giao két qua xit Iy cho
co quan trinh duy¢t theo dung
phiéu tiép nhan va xir 1y ho so.

Ghi chép va cap nhat két qua vao
50 theo ddi hd so va phan mém
giai quyét cong viéc. Yéu cau co
quan trinh duy€t ky nhén két qua
Va0 so theo doi hé so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xir ly ho so.
Trudng hop hd so qua han: Cham
nhat mot (01) ngay lam viéce trude
ngay hét han, cong chirc, vién
chirc phong chuyén mén dugc
giao xtr ly ¢o trach nhiém guri
thong bao hodc van ban xin 16i
dén t6 chirc, cd nhan (chuyén cho
can bg lam viée tgi Trung tadm by
phdn tiép nhan), trong do néu ly
do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién
khong qud mét lan). Cap nhat hd
SO trén phi"m mém mot cira dién
.

Cong chirc, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai B§ phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Van phong
UBND tinh- Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

0,5 ngay lam viéc

Vin ban Quyét dinh dugc
ky theo quy dinh/Phiéu
klem soat qua trinh giai
quyet hd so

Buée 10

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Coéng chic, vién chic

Gi¢ hanh chinh

Vian ban Quyét dinh duoc
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va thu phi, € phi theo quy dinh
(n€u co).

hodc nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cia S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

ky theo quy dinh/Phiéu
klem soat qua trinh giai
quyet ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

43 ngay lam viéc

Quy trinh sb 11

Thu tuc Ho tro' doanh nghlep ¢6 du an thudc nganh, nghé wu dii diu tw, dia ban wu dai dau tw nhian chuyén giao
cong nghé tir t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

Trinh tw
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua/san phém

Budce 1

- Tiép nhan va kiém tra hd so.

- Quet (scan) nhap dir ligu trén
phin mém mot cira dién tr cua
don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Cong chac, vién chirc
hoac nhan vién lam viéc
tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua coa S& Khoa
hoc va Céng nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

0,5 ngay 1am viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho so
(kém theo todm bd ho so clia
TTHC)

Bude 2

Tiép nhan hd so tor Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Duyét hd so va chuyén phong
chuyén mén/chuyén vién xar ly.

Lanh dao phong QLCN
S¢ /chuyén vién xu ly

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyét hd so (kem theo
toan bd ho so cua TTHC)

Budce 3

Xem xét, tham dinh, xir ly ho so.

Chuyén vién Phong QLCN

1,5 ngay lam viéc

Phiéu ki€ém soat quy trinh








Lap phiéu trinh (néu ¢6) va Du
thao két qua tha tuc hanh chinh
trinh 1anh dao phong xem xét.

giai quyét hd so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC)

Tham muu va trinh ldnh dao
Quyét dinh thanh 1ap héi dong,
mo1 hop va bi€n ban. Sau khi hop
Hoi dong lap Bién ban va tham

- Quyét dinh thanh 1ap hoi
dong

Budc 4: muu vin ban Quyét dinh phé | Léanh dao phong phong . 1+ .~ |- Biénban hop Hoi dong
e 1A ! S 1A 5 30 ngay lam viéc C
duy€t ket qua nghién ciu khoa Quan ly Cong ngh¢ - Phiéu kiém soat quy trinh
hoc va phat trin cong ngh¢ d¢ giai quyét hd so (kem theo
xem x€t ho tro kinh phi, mua; toan bj hé so cia TTHC)
truong hop tir choi xac nhan phai
néu ré 1y do.
Tham mru Lanh dao S¢ xem xét, - Du thao To tr,inh.
L tr’mh UI?ND tﬂmh{du ﬂ}ao Q'L}yet' Lanh dao phong Quan 1§ R Du. :[haq Quyet dinh.
Budc 5: dinh ph€ duy€t két qua nghién ciru Cone nohé 01 ngay lam viéc | _ Phiéu kiém soat quy trinh
khoa hoc va phat tri'én cong nghé & NEhe giai quyét ho so (kem theo
dé xem xét ho trg kinh phi, mua. toim b ho so cia TTHC)
Xemwabbso: o tinh
- Phé duyét, trinh Lanh dao . < 4
Budc 6: UBND tinh giai quyét thu tuc Léanh dao Sé Khoa hoc va 01 noav 12 A Du, fha‘? ;Quyet' dinh ‘
ude 6: hanh chinh. Cong nghé ngay lamvice | - _]Efl_neu lilelng soatkq\uy t’rmh
- Chuyén Vin tha S¢ vao so luu shal quyet;o SO.,( em! 1o
X : toan b ho so cua TTHC)
trit hd so theo quy dinh
Chuyén hé so va hru trir hd so , Van ban dugc ky theo Qu
. . Vin thu Sé Khoa hoc va T ) o RY y
Buée 7: - Bo phan Vin thu lay so6 van ban ‘ 01 ngay lam viéc | dinh (T trinl/Dy thao

va luu trit hd so theo quy dinh.

Cong nghé

quyét dinh) (kém theo toan
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- Chuyén ho so ra Trung tdm phuc
vu hanh chinh tinh.

bé hé so cria TTHC)

Budc 8

Trinh Uy ban nhén dan tinh

Tiép nhan va chuyén ho so: Kiém
tra tinh day du, hgp 1€ cia ho so:

- Trudng hop ho so chua dam bao
theo quy dinh thi khong ti€p nhan,
dong thoi hudng dan co quan trinh
duyét bd sung, diéu chinh kip

thoi.

- Trudng hop hd so dy di theo
quy dinh:

- Tlep nhén va phat hanh Phiéu
tiép nhan va xtr 1y hd so

+ Ghi chép va cap nhit vao (phan
mem) s6 theo doi1 ho so.

+ Chuyén hd so téi Lanh dao
Phong xir ly

Céng chic, vién chic
hodac nhan vién lam viéc
tai By phan Tiép nhan va
Tra két qua cia Van phong
UBND tinh - Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién ho
so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so...

- Lanh dao Phong chuyén ho so
cho céng chiic chuyén mén giai
quyét thu tuc hanh chinh,

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

- Kiém tra ndi dung hd so:

+ Trudng hop hd so chua hop 1¢
thi bao cao Lanh dao phong (kém
van ban tra [oi). Lanh dao phong
trinh 1anh dao Van phong coé vin
ban chuyén tra hd so cho Trung

Cong chirc Phong Khoa
gido - Van xa

02 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh
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tam. Cong chirc cua Trung tam
thong bao dén to chuc, ca nhan dé
tra ho so.

+ Truomg hop hd so hop 1€ 1ap ho
so trinh Lanh dao phong xem xét.

Lanh dao phong xem xét: NoOi
dung va cac véan dé lién quan dén
ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén hd so
cho Lanh dao Vin phong xem xét,
tham tra

+ Néu khong thong nhat thi ¢ ¥
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chure thu ly. Céng chirc chinh sira,
hoan thién vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Van phong xem xét.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Lanh dao Van phong: Xem xét vé
ndi dung, tinh phap ly va cic van
dé lién quan khac cua hd so trinh
ky;

+ Néu Lanh dao Van phong thong
nhét néi dung hd so thi trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong théng nhit thi ¢6 y
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén mén thu ly du thao van
ban tra 101 co quan trinh duyét

Lanh dao Van phong

01 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh
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(néu thude tham quyén Lanh dao
Vin phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban dung
thot han hen tra.

Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hoic c6 v kién
khic thi chuyén vién thu ly du
thao van ban thé hién y kién chi
dao trinh Lanh dao Véan phong
hoac Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu ddng y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét hd so va chuyén bo
phan Vian thir 14y sb vin ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Vin ban Qllyét dinh duoc
ky theo quy dinh

Chuyén két qua va luu trir hé so
- BO phan Van thu 14y s6 van ban
va lun trir hé so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chirc
"B¢ phan tiép nhan va tra két qua”
ciia Van phong lam viéc tai Trung
tam

Van thu

0,5 ngay lam viéc

Vian ban Quyét dinh duoc
ky theo quy dinh

Bude 9

Giao tra két qua:

"Bd Phan tiép nhan va tra két
qua" cia Van phong lam viée tai
Trung tam giao két qua xir Iy cho

Coéng chic, vién chirc
hoac nhan vién lam viéc
tai B6 phan Tiép nhin va
Tra két qua ctia Van phong

0,5 ngay lam viéc

Van ban Quyét dinh duoe
ky theo quy dinh/Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so
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co quan trinh duy€t theo ding
phiéu tiép nhan va xir 1y ho so.
Ghi chép va cap nhét két qua vao
56 theo doi ho so va phan mém
giai quyét cong viéc. Yéu cau co
quan trinh duy¢t ky nhén két qua
Va0 SO theo dai hd so va thu héi
phleu tlep nhan va xuly ho so.
Trudng hop hd so qua han: Cham
nhat mot (01) ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chirc, vién
chirc phong chuyén mén dugc
giao xtr ly ¢6 trach nhiém g
thong bao hodc vin ban xin 15i
dén t6 chire, ca nhén ( (:huyén cho
can bg lam viée tqi Trung tam:bo
phdn tiép nhdn), trong do néu ly
do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thai gian hen lai thuc hién
khong qud mot lan). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot cira dién
tu.

UBND tinh- Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng
tinh.

Buée 10

Tra két qua cho td chirc, ca nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh
(n€u co).

Cong chirc, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua S6 Khoa
hoc va Cong nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh

Gi¢ hanh chinh

Vian ban Quyét dinh duoc
ky theo quy dinh/ Phiéu
klem S04t qua trinh giai
quyét hd so








98

cong tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

43 ngay lam viéc

Quy trinh s6 12

Tha tuc: Ho tro' doanh nghiép, t6 chirc, cd nhin thiee hign gidi mi cong nghé.

Trinh tw
thuc hién

N§i1 dung cong viéc

Trach nhi¢ém thye hién

Thoi gian thyce
hi€én

Két qua/san pham

Budce 1

- Tiép nhan va kiém tra hé so.

- Quét (scan), nhdp dir li¢u trén
phan mém mdt cira di€n tir cua
don vi tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Cong chuc, vién chic
hodc nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cua S6 Khoa
hoc va Cong nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét hd so
(kém theo toan b hé so cia
TTHC)

Budce 2

Tiép nhan hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh.
Duyét hd so va chuyén phong
chuyén mén/chuyén vién xar ly.

Lanh dao phong QLCN
S& /chuyén vién xir ly

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bude 3

Xem xét, tham dinh, xir Iy hé so.
Lap phiéu trinh (néu ¢) va Du
thao két qua thi tuc hanh chinh
trinh 1anh dao phong xem xét.

Chuyén vién Phong QLCN

1,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyét h6 so (kem theo
toan b ho so cua TTHC)

Budc 4:

Tham muu va trinh lanh dao
Quyét dinh thanh lap héi dong,
mo1 hop va bién ban. Sau khi hop

Lanh dao phong phong
Quéan ly Cong nghé

30 ngay lam viéc

- Quyét dinh thanh 1ap hoi
dong
- Bién ban hop Hai dong
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Hoi ddng lap Bién ban va tham
muu vin ban Quyét dinh phé
duyét két qua nghién ciu khoa
hoc va phat trién cong nghé dé
xem xét hd tro kinh phi, mua;
truomg hop tir chdi xac nhan phai
néu ro 1y do.

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan bo hoé so cua TTHC)

Tham muu Lanh dao S& xem xét,
trinh UBND tinh dy thao Quyét

Lanh dao phong Quan ly

- Dy thao T trinh.
- Du thao Quyét dinh.

Budc S: dinh phé duyét két qua nghién ciru O . 01 ngay lam vi€éc | - phiéu kiém soat quy trinh
o . ong nghé P \
khoa hoc va phat trién cong ngh¢ giai quyét ho so (kem theo
de xem x€t ho trg kinh phi, mua. tocm bo ho so ciia TTHC)
XslmA tiet ll(t) St’o‘: h Lanh d - Totnnh
- Phé duyét, trinh Lanh dao \ I
Budc 6- UBND tinh giai quyét tha tuc Lanh dao S6 Khea hoc va 01 neav 1am vié Du' }“a‘? xQuyet' dinh ‘
uoc o hanh chinh. Cong nghé ngay lam viee | - ?l}lell kAleIn} soatkq\uy t}rmh
A s o a A 1ai h 1 the
- Chuy€n Van thu S¢ vao so luu sla quﬁyetﬂ\ 9_50.,{ em theo
A ) toan bo hé so cua TTHC)
trit ho so theo quy dinh
Chuyén hé so va luau trir hd so Van ban d -
- B6 phan Van thu lﬁy sb vin ban . . . an al\l qqc ky le? Quy
. - . - A . Van thu S& Khoa hoc va . 1x.a_ | dinh (TO trinh/Du thao
Budc 7: va luu trit hd so theo quy dinh. . A 01 ngay 1am viéc L 4 . .
R - Cong nghé quyét dinh) (kém: theo toan
- Chuyén ho so ra Trung tim phuc bé hé s ctia TTHC)
vu hanh chinh tinh. :
Budéce 8 Trinh Uy ban nhan dan tinh

Tiép nhan va chuyén hé so: Kiém
tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so:

Coéng chic, vién chirc
hoac nhan vién lam viéc

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qud/ Phicu yéu cau
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- Trudng hop ho so chua dam bao
theo quy dinh thi khong ti€p nhan,
dong thot huong dan co quan trinh
duyét bo sung, di€¢u chinh kip
tho.

- Truomg hop hd so day di theo
quy dinh:

+ Ti€p nhan va phat hanh Phiéu
tiep nhan va xur ly ho so

+ Ghi chép va cap nhat vao (phan
mém) s6 theo dodi ho so.

+ Chuyén hd so toi Lanh dao
Phong xur ly

tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Vian phong
UBND tinh - Trung tim
Phuc vu hanh chinh cdng
tinh.

bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giat quyet ho so...

- Lanh dao Phong chuyén ho so
cho cdng chirc chuy€n mon giai
quyét th tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5 ngay 1am viéc

Phiéu kiém soat qua trinh
gial quyét hd so

- Kiém tra ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so chua hop 1&
thi bao cdo Lanh dao phong (kém
vdn ban tra lgi). Lanh dao phong
trinh 1anh dao Van phong coé vian
ban chuyén tra hd so cho Trung
tim. Cong chirc cia Trung tim
thong bao dén td chirc, ca nhan dé
tra ho so.

+ Trudng hop hd so hop 1é lap ho
so trinh Lanh dao phong xem xét.

Cong chirc Phong Khoa
gido - Vin xa

02 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh
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Lanh dao phong: N6i dung va cic
van dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong thong nhéat thi chuyén hé so
cho Lanh dao Van phong xem xét,
thAm tra

+ Néu khong thong nhét thi ¢o y
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chire thu ly. Cong chirc chinh sira,
hoan thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Vin phong xem xét.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Lanh dao Vin phong: Xem xét vé
ndi dung, tinh phap ly va cac van
dé lién quan khac cta hd so trinh
ky;

+ Néu Lanh dao Van phong thong
nhat noi dung hé so thi trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi co v
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén mén thu 1y du thao van
ban tra 1oi co quan trinh duyét
(néu thude tham quyén Lanh dao
Vian phong) hodc trinh Lanh dao
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban dung
thon han hen tra.

Lanh dao Van phong

01 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh
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Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hoidc c6 v kién
khic thi chuyén vién thu ly du
thao van ban thé hién y kién chi
dao trinh Lanh dao Vin phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét ho so va chuyén b
phan Vin thw 14y s6 vén ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam vi¢c

Vin ban Quyét dinh dugc
ky theo quy dinh

Chuyén két qua va luu trir ho so:
- B0 phan Vin thu ldy s6 van ban
va luu trir hé so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chirc

"B¢ phan tiép nhan va tra két qua”

ciia Van phong lam viéc tai Trung
tim

Van thu

0,5 ngay 1am viéc

Vin ban Quyét dinh duoc
ky theo quy dinh

Bude 8

Giao tra két qua:

"Bd Phan tiép nhan va tra két
qua" cia Van phong lam viée tai
Trung tam giao két qua xur Iy cho
co quan trinh duyét theo dung
phiéu tiép nhan va xir Iy hd so.
Ghi cheép va cap nhét két qua vao
s6 theo doi hé so va phén mem
giai quyet cong viéc. Yéu cau co

Cong chirc, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Van phong
UBND tinh- Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

0,5 ngay lam viéc

Vian ban Quyét dinh dugc
ky theo quy dinh/ Phiéu
klem soat qua trinh giai
quyet hd so
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quan trinh duyét ky nhan két qua
vao so theo doi ho so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xirly hd so.
Trudng hop hé so qua han: Cham
nhat mot (01) ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chic, vién
chirc phong chuyén mén dugc
giao x{r ly ¢6 trach nhiém gin
thong bao hodc vin ban xin 15i
dén 6 chiic, ca nhan (chuyén cho
can bg lam viéc tgi Trung tdm'bo
phan tiép nhdn), trong do néu ly
do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuce hién
khong qud mot Idn). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot cira dién
tu.

Budc 9

Tra ket qua cho td chire, ¢a nhéan
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh
(n€u co).

Cong chirc, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai BO phén Tiép nhan va
Tra két qua cua S6 Khoa
hoc va Céng nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

G106 hanh chinh

Van ban Quyét dinh duogc
ky theo quy dinh/Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

43 ngay lam viéc

Quy trinh s6 13
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Thu tuc: Xdac nhin hang hoa siv dung truc tié'p cho phat trién hoat dong wom tgo cong nghé, wom tao doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé.

Trinh tw
thyc hién

N§i1 dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thye
hién

Két qua/san phim

Budce 1

- Tiép nhan va kiém tra hé so.

- Quét (scan), nhdp dir liéu trén
phan mém mdt cua di€n tir cua
don vi tai Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Cdng chirc, vién chue
hoac nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua coa S¢ Khoa
hoc va Cong nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién h6 so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so/Phiéu kiém soat
quy trinh gid1 quyét hd so
(kem theo toan b hé so ciia
TTHC)

Budce 2

Tiép nhan hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cOng tinh.
Duyét hé so va chuyén phong
chuyén mdn/chuyén vién xir ly.

Lanh dao phong QLCN
S¢ /chuyén vién xu ly

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyéet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budc 3

Xem xét, thim dinh, xu ly hé so;
trudng hop hd so chua dung, du
theo quy dinh, tham muu va trinh
lanh dao co quan ky van ban yéu
ciu stra ddi, bd sung.

Chuyén vién Phong QLCN

1,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyét hd so (kem theo
toan b ho so cua TTHC)

Budc 4:

- Tham muu va trinh 1anh dao van
ban tra 1oi; truomg hop tir chdi xac
nhan phai ¢6 van ban néu rg 1y do.
- Trudmg hop can phai thim tra hd
so, tham muu va trinh lanh dao
vin ban théng bao cho td chirc, ca

Lanh dao phong phong
Quéan ly Cong nghé

08 ngay lam viéc

- Du thao véan ban tra 1o/
Quyét dinh thanh 1ap hoi
déng/ Bién ban hop hoi
dong.

- Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
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nhin vé viéc gia han thoi gian tra
lo1. Tham nmru va trinh lanh dao
Quyét dinh thanh lap hoi d611g,
m&i hop va bién ban; cin cir két
qua hop Hoi d6ng tham muu vin
ban tra 10i; truomg hop tir chdi xac
nhan phai néu 16 1y do.

toan b ho so cua TTHC)

Tham muu trinh lanh dao don vi

Lanh dao phong Quan ly

- Dy thao T trinh.
- Du thao Quyét dinh.

Budgc 5: xem x‘,ét, tl:in‘l‘l' UBND tinh du thao Cong nghé 01 ngay lam viéc | . ?l}iéu klem soat quy trinh
van ban tra 101. giai quyét ho so (kém theo
toan bo ho so cua 1TTHC)
XslmA tiet ll(t) St’o‘: h Lanh d - Totnnh
- Phé duyét, trinh Lanh dao , I
Budc 6- UBND tinh giai quyét tha tuc Lanh dac S¢ Khoa hoc va 01 neav 1am vié Du' }“a‘? xQuyet' dinh ‘
uoc o hanh chinh. Cong nghé ngay lam viee | - ?l}lell kAleIn} soatkq\uy t}rmh
A s o a A 1ai h 1 the
- Chuy€n Van thu S¢ vao so luu sla quﬁyetﬂ\ 9_50.,{ em theo
A ) toan bo hé so cua TTHC)
trit ho so theo quy dinh
Chuyén hé so va luau trir hd so Van ban d -
- B6 phan Van thu lﬁy sb vin ban . . . an al\l qqc ky le? Quy
. - . - A : Van thu S& Khoa hoc va « v .a | dinh (TO trinh/Du thao
Budc 7: va luu trit hd so theo quy dinh. . A 0,5 ngay lam viée L 4 . .
R ) Cong nghé quyét dinh) (kém: theo toan
- Chuyén ho so ra Trung tim phuc bé hé s ctia TTHC)
vu hanh chinh tinh. :
Budéce 8 Trinh Uy ban nhan dan tinh

Tiép nhan va chuyén ho so: Kiém
tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so:

Coéng chic, vién chirc
hoac nhan vién lam viéc

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qud/ Phicu yéu cau








106

- Trudng hop ho so chua dam bao
theo quy dinh thi khong ti€p nhan,
dong thot huong dan co quan trinh
duyét bo sung, di€¢u chinh kip
tho.

- Truomg hop hd so day di theo
quy dinh:

+ Ti€p nhan va phat hanh Phiéu
tiép nhan va x{r ly ho so

+ Ghi chép va cap nhat vao (phan
mém) s6 theo dodi ho so.

+ Chuyén hd so toi Lanh dao
Phong xur ly

tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Vian phong
UBND tinh - Trung tim
Phuc vu hanh chinh cdng
tinh.

bd sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chéi tiép nhan
giat quyet ho so...

Lanh dao Phong chuyén hé so
cho cdng chirc chuy€n mon giai
quyét th tuc hanh chinh.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

0,5 ngay 1am viéc

Phiéu kiém soat qua trinh
gial quyét hd so

- Kiém tra ndi dung hd so:

+ Truong hop hd so chua hop 1&
thi bao cdo Lanh dao phong (kém
vdn ban tra lgi). Lanh dao phong
trinh 1anh dao Van phong cé vian
ban chuyén tra hd so cho Trung
tim. Cong chirc cia Trung tim
thong bao dén td chirc, ca nhan dé
tra ho so.

+ Trudng hop hd so hop 1é lap ho
so trinh Lanh dao phong xem xét.

Cong chirc Phong Khoa
gido - Vin xa

01 ngay lam viée

Ban du thao van ban theo
quy dinh








107

Lanh dao phong: N6i dung va cac
van dé lién quan dén ho so

+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong thong nhéat thi chuyén hé so
cho Lanh dao Van phong xem xét,
thAm tra

+ Néu khong thong nhét thi ¢o y
kién chi dao, chuyén lai cho cong
chire thu ly. Cong chirc chinh sira,
hoan thién van ban chuyén hd so
cho Lanh dao Vin phong xem xét.

Lanh dao Phong Khoa
gido - Van xa

01 ngay lam vi¢c

Ban du thao van ban theo
quy dinh

Lanh dao Vin phong: Xem xét vé
ndi dung, tinh phap ly va cac van
dé lién quan khac cta hd so trinh
ky;

+ Néu Lanh dao Van phong thong
nhat noi dung hé so thi trinh Lanh
dao UBND tinh xem xét;

+ Néu khong thong nhat thi co v
kién chi dao, chuyén lai phong
chuyén mén thu 1y du thao van
ban tra 1oi co quan trinh duyét
(néu thude tham quyén Lanh dao
Vian phong) hodc trinh Lanh dac
UBND tinh xem xét ky duyét,
dam bao ban hanh van ban dung
thon han hen tra.

Lanh dao Van phong

01 ngay lam viéc

Ban du thao van ban theo
quy dinh
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Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh
khong ky duyét hoidc c6 v kién
khic thi chuyén vién thu ly du
thao van ban thé hién y kién chi
dao trinh Lanh dao Vin phong
hodc Lanh dao UBND tinh ky
duyét.

- Néu dong y, Lanh dao UBND
tinh ky duyét ho so va chuyén b
phan Vin thw 14y s6 vén ban.

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam vi¢c

Vin ban duoc ky theo quy
dinh

Chuyén két qua va luu trir ho so:
- B phan Van thu lay sO van ban
va luu trir hé so theo quy dinh.

- Chuyén két qua cho cong chirc
"Bo phan tiép nhan va tra ket qua”
ciia Van phong lam viéc tai Trung
tim

Van thu

0,5 ngay 1am viéc

Vin ban duoc ky theo quy
dinh

Bude 9

Giao tra két qua:

"Bd Phan tiép nhan va tra két
qua" cia Van phong lam viée tai
Trung tam giao két qua xur Iy cho
co quan trinh duyét theo dung
phiéu tiép nhan va xir Iy hd so.
Ghi chép va cap nhat két qua vao
s6 theo d&i hd so va phian mém
giai quyét cong viéc. Yéu ciu co

Cong chirc, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Van phong
UBND tinh- Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

0,5 ngay lam viéc

Van ban duoe ky theo quy
dinh/Phiéu ki€m sodt qua
trinh giai quyét ho so
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quan trinh duyét ky nhan két qua
vao so theo doi ho so va thu hoi
phiéu tiép nhan va xirly hd so.
Trudng hop hé so qua han: Cham
nhat mot (01) ngay lam viéc trudc
ngay hét han, cong chic, vién
chirc phong chuyén mon dugc
giao x{r ly ¢6 trach nhiém gin
thong bao hodc vin ban xin 15i
dén 6 chiic, ca nhan (chuyén cho
can bg lam viéc tgi Trung tdm'bo
phan tiép nhdn), trong do néu ly
do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuce hién
khong qud mot Idn). Cap nhat hd
SO trén phén mém mot cira dién
tu.

Budce 10

Tra ket qua cho td chire, ¢a nhéan
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh
(n€u co).

Cong chirc, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai BO phén Tiép nhan va
Tra két qua cua S6 Khoa
hoc va Céng nghé - Trung
tdAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Van ban duoc ky theo quy
Gio hanh chinh | dinh/Phi€u kiém soat qua
trinh giai quyét hd so

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

20 ngay lam viéc
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Quy Giam doc Quy phat
tricn khoa hoc va cong
nghé

- Thanh lap ﬁf}i (1611g khoq hoc va
cong nghe dé banh gia, tham dinh
no1 dung, hé so cua don vi dé nghi

Giam doc quy /Hoi df)l}g

Phiéu kiém soat quy trinh

Budce 5 ho try quan ly Quy phat trién | 12 ngay lam viéc | gidi quyét hd so (kem theo
- Cin ¢t két qua thAm dinh cua | khoa hoc va cong nghé toan bg hé so cua TTHC)
Hoi dong KH&CN, Quyét dinh
mure ho tro
’ C\huyen /ket qua giai quye:t thy 1EIC Ké toan Quy phat trién KH - Ph.l’eu k]f:m As‘oa’[ quy trinh
Budc 6 hanh chinh cho vén thwr vao s vin 01 ngay lam viéc | giai quyét hé so (kem theo
X 1A &CN Ny A s epepp g
ban, Tuu trit ho so. toan bo ho so cua TTHC)
. huyén tra ké A vé Trung tam | _,_ 0 TN Phiéu kiém so4 rinh
Bude 7 Chuye t? t qua ve TTung fa Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc ieu ke Asoat quy t
Phuc vu hanh chinh céng tinh giai quyet ho so
Cong chuc, vién chrc
hoac nhan viélj lam viéc ,
Tra két qua cho Doanh nghiép o6 | tai B phan Ti€p nhin va Van ' ban/Quyét
Budce 8 yéu cau ho trg tir Quy phat trién | trA két qua cia So | Gio hanh chinh dinh.../Phiéu xin 16i va hen
khoa hoc va cong ngh¢. KH&CN - Trung tim lai ngay tra két qua.

Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6 02:
Thu tuc: Xem xét kéo dai thoi gian cong tac khi du 1uoi nghi huu cho ca nhdn giit chirec danh khoa hoc, chitc danh
cong nghé tai to chirc khoa hoc va cong nghé cong lip
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t};;‘::ltél:; NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thot lgligllll thye Két qua/san phim
Céng chuc, vién chuc G}'éyktiép"nhélhh(“) 39 VE} her;
- Tiép nhéan va kiém tra ho so. hodc nhan vién lam viéc| Ol ngay lam vigc tsranket li](l)lgf)h’:ﬁ :gzeuh%auslzs
. i . ~ ~ 4 n \ . \ u
- Quét (scan), nhap dir ligu trén | tai BO phan Ti€p nhan va | (ca nhan giri ho so Phiégu tir chéi tiép nhan giai
Buoc 1: phan mém mdt cura dién tir cva [tra ket qua cia SO | trudce thoi diém quyét hd o/ Phidu kidm
don vi tai Trung tém Phyc vy |KH&CN - Trung tam| nghi huu it nhat 09 | _ % quy trinh gidi quyét hd
hanh chinh cong tinh. Ezﬁ ¢ vu hanh chinh cong thang) s0 (kém theo toan bé ho so
' cua ITHC)
Tiép nhan hé so tr Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh. Giam déc Trung  1am Phéu kiém soat quy trinh
Budc 2 Duyét ho so va chuyén ho so cho NC UD&DV KH &?ZN 02 ngay lam viéc | giai quyét ho so (kém theo
vién chirc phong chuyén mén xur ’ toan b ho so cia TTHC)
ly
Xem xét, thdm dinh, xir 1y hd so. | Vién chic phong Hanh Phicu kidm so4t quv teinh
Budc 3 Lap phiéu trinh (néu c6) va Du | chinh- Téng hop thude 11 neav 1am viee | eidi quvét he so (1&;);1 heo
thao két qua thi tuc hanh chinh | Trung tim NC,UD&DV g2y ; f‘joc‘m%(iyh(i‘ o ctia TTHC)
trinh Giam doc¢ Trung tam KH&CN ' A k
Phé duyét két qua giai quyét tha | ... < . Phiéu kiém soat quy trinh
Budce 4 tuc hanh chinh chuyén Van thu ](\}J?IED (g%cv I;r:ll:gl;f(’:N tam 01 ngay lam viée | giai quyét hd so (kém theo
Trung tim ” ’ toan bd ho so cua TTHC)
Van thu Trung tim vao s& van Van thr Trmng tAm Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 5 ban, luu trir ho so. Chuyén tra két NC UD&DV KH&CN 01 ngay lam viéc | giai quyét ho so (kém theo

qua vé Trung tdm Phuc vu hanh

toan b ho so cua TTHC)
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chinh ¢dng tinh

Budc 6

Tra két qua cho t6 chic, cd nhin
va thu phi, I¢ phi theo quy dinh
(n€u co).

Cong chue, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhan va
tra két qua cia SO
KH&CN - Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng
tinh

(10 hanh chinh

Quyét dinh kéo dai thoi
gian ¢dng tac cua c¢a nhin
hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

Téng théi gian gidi quyét TTHC:

16 ngay lam viéc

Quy trinh s 03:
Thu tuc: Thim dinh ket qua thye hign nhi¢m vy khoa hoc va cong ngh¢ khéng siv dung ngan sach nha nwéc ma co
tiém dn yeu 16 (nh huong dén lgi ich quoc gia, quoc phong, an ninh, moi truong, tinh mang, suc khoe con nguoi

Trinh tu
cthyre hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két quéa/sian ph'flm

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém tra h so.

- Quét (scan), nhip dir liéu trén
phan mém mot cira dién tir cia
don vi tai Trung tam Phuc wvu
hanh chinh c6ng tinh.

Cong chuc, vién chrc
hoac nhan vién lam viéc
tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua coa S& Khoa
hoc va Céng nghé - Trung
tAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan ho so va hen
trd két qud/ Phiéu yéu ciu
bo sung hoan thién hd so/
Phiéu tur chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd
o (kém theo todm bd ho so
cua TTH(C)

Budce 2:

Tiép nhan hd so tor Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Duyét hd so va chuyén phong
chuyén mdn/chuyén vién xtr ly.

Lanh dao Phong
QLKH/Céng chic phong
chuyén moén

03 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gidl quyet hd so (kém theo
toan bd ho so cua TTHC)
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Xem x¢ét, thém dinh, xir Iy hé so.
Du thao két qua tha tuc hanh

Phiéu kiém soat quy trinh

Buoc 3: chinh trinh lanh dao phong xem Cong chirc phong QLKH 32 ngay lam vi¢c gle}l (]Elyfit ho ”5_0’ (ken{ theo
<6t toan bo ho so cua TTHC)
Xem xét, trinh lanh dao co quan Phiéu kiém soat quy trinh
Buoc 4: xem x¢t, phé duyét két qua giai | Lanh dao phong QLKH 05 ngay lam viéc | giai quy€t ho so (kem theo
quyét thu tuc hanh chinh. toan b ho so cua 1TTHC)
g ar LA a ias A Phiéu kiém soat quy trinh
, Ph k 141 h N : C 1 A PO :
Bugc 5: © Quy ¢t ’et qua glat quyct thu Lanh dao don vi 03 ngay lam viéc | giai quy€t hd so (kém theo
tuc hanh chinh. N paToa . .
toan bo ho so cia TTHC)
Chuyén két qua giai quyét thu tuc Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 6: hanh chinh cho van thu vao s6 van | Van thu don vi 0,5 ngay lam viéc | giai quyét ho so (kém theo
ban, luu trir ho so. toan bo hé so cua TTHC)
A » A » V)- o 14 ) . ‘ . . A <A . \
Chuyén tr'fl két qua vé Tn;mz, @M | e i don vi 0.5 ngay lim viée P.h’l.ell kl;em; soat quy trinh
Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh. giai quyét ho so
- Truomg hop hd so trude hoac
ding han: Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién tr va thong
bao t0 chirc, ca nhan dén nhan ket | , . o .
, qua ' Cong chire phong Van ban/Quyét
3 : ong chie tié inh.../Phiéu xin 16i va hen
Budgc 7 QLKH/Cong chiic  tiép dinh.../Pl | |

- Truong hop hd so qua han:
Cham nhit mdt ngdy lam viéc
truéc ngay hét han, cong chirc
phong chuyén mdn dugc giao xur
ly ¢é trach nhiém g théng bao
hodc van ban xin 16i dén t& chie,
cd nhan (chuyén cho cdn bo clia

nhan ho so cua don vi lam
vi¢e tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh.

0,5 ngay lam viéc

lai ngay tra két qua. Phiéu
ki€m soat quy trinh giai
quyét ho so
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don vi lam viéc tgi Trung tdm 'bo
phdn 1iép nhdn), trong dd néu rd
ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thyc
hién khong qud mot ldn). Cap nhat
ho so trén phan mém mét cira dién
tu.

Budc 8:

Tra két qua cho to chire, ca nhan.

Cong chuc, vién chuc
hodc nhian vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cia S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Gi¢o hanh chinh

Gidy xac nhan tham dinh
két qua thue hién nhiém vu.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

45 ngay lam viéc

Quy trinh sé 04
Thu tuc: Ddinh gid dong thoi tham dinh két qua thuc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé khong sit dung ngin sich
nha nwée ma cé tiém in yéu té anh hwéng dén loi ich quoc gia, quéc phong, an ninh, moi truwong, tinh mang, sirc khée con

ngUol.

Trinh tw
thwe hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém thygc hién

Thoi gian thue
hién

Két qua/san pham

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém tra hd so.

- Quét (scan), nhap dir liéu trén
phin mém mot cua dién ti cua
don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh.

Cong chic, vién chic
hoac nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhin va
Tra két qua cua So Khoa
hoc va Cong nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
bo sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd
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cong tinh s0 (kém theo toan bé ho so
cua ITHC)
Ticp nhan ‘ho > ,tu Trﬂung fam Phiéu kiém soat quy trinh
A Phuc vy hanh chinh c¢ong tinh. [ . . Ny n £ 1A X
Budc 2: A A \ 2 ~.. | Lanh dao phong QLKH 03 ngay lam viéc | giai quyet hd so (kém theo
Duyét hdé so va chuyén chuyén S p A A .
ST toan bo ho so cua TTHC)
viénxu ly.
Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so. Phidu kidm sot auv trinh
. Du thdo két qua tha tuc hanh | Cong chirc phong QLKH A P q\y
Budc 3: , : N , N S 32 ngay lam viéc | giai quyet ho so (kéem theo
chinh trinh lanh dao phong xem | dugc giao xu ly A A -
<&t toan bo ho so cua TTHC)
Xem xét, trinh lanh dao co quan Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 4. xem x¢€t, phé duyét két qua giai | Lanh dao phong QLKH 05 ngay lam viéc | giai quyet ho so (kem theo
quyét thu tuc hanh chinh. toan bg hé so cua TTHC)
A Ae LA C e oo Phiéu kiém soat quy trinh
. Ph k 141 h N : . 1a A L 1A .
Bugce 5: © <‘1uyet /et qua glar quyet thu Lanh dao don vi 03 ngay lam viéc | gidi quyct hd so (kém theo
tuc hanh chinh. y pAg A ) \
toan bo hé so cua TTHC)
Chuyén két qua giai quyét thu tuc Phiéu kiém sodt quy trinh
Budc 6: hanh chinh cho van thu vao s6 van | Van thu don vi 0,5 ngay lam vi€c | giai quy€t hd so (kem theo
ban, luu trir ho so. toan b hé so cua TTHC)
Chuyén trfl két qua vé Trl;mg tam Vin thu don vi 0.5 ngay lim viée P_h}_ﬂl klﬂlemk soat quy trinh
Phuc vu hanh chinh ¢ng tinh. giai quyét hd so
' - Truong hop hd so trude hodc | Cong clnrc phong Van b_én/Quyét
Buoc 7: dung han: Xdc nhén trén phan | QLKH/Cong chirc ti¢p dinh.../Phi¢u xin 18i va hen

mém mot cia dién tir va thong
bao td chirc, ¢4 nhan dén nhan két
qua.

nhan hé so cua don vi lam
vi¢e tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh.

0,5 ngay lam viéc

lai ngay tra két qua. Phiéu
ki€m soat quy trinh giai
quyét ho so
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- Trudong hop hd so qua han:
Cham nhit mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han, coéng chuc
phong chuyén mén duge giao xu
ly ¢6 trach nhiém g thong bao
hodc van ban xin 16i dén t& chirc,
cd nhan (chuyén cho can bo cua
don vi lam viée tgi Trung tdm'bo
phdn tiép nhdn), trong dd néu rd
ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc
hién khéng qud mot lan). Cap nhat
hé so trén phﬁn mém mot cira dién
tu.

Cong chuc, vién chrc
hoac nhan vién lam viéc
tai B6 phan Tiép nhin va

Giay xac nhan danh gia va

Bude 8: Tra két qua cho td chirc, cd nhan, | Tra két qua ciia S& Khoa| Gidrhanh chinh | thdm dinh két qua thuc hién
hoc va Céng nghé - Trung nhiém vu.
tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc
Quy trinh s6 05:

Tha tuc: Pdnh gid két qua thue hién nhigm vy khoa hoc vi cong nghé khong stv dung ngin sich nha nieée

Trinh tw
thwe hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém thyc hién

Thdoi gian thue

hién Két qua/san pham

Budce 1:

- Ti€p nhan va ki€m tra hd so.

Cong chic, vién chic

0,5 ngay lam viéc | Giay ti€p nhan ho so va hen
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- Quét (scan), nhap dir liéu trén
phﬁn mém mot cira dién tir cua
don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

hodac nhan vién lam viéc
tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cia S& Khoa
hoc va Cong nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

tra két qud/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hod
S0 (kem theo toan bd ho so
cua ITHC)

Buéce 2:

Tiép nhan hé so tu Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Duyét hé so va chuyén chuyén
vién xur ly.

Lanh dao phong QLKH

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giat quyet hd so (kém theo
toan bg hé so cua TTHC)

Budce 3:

Xem xét, thfim dinh, xir 1y hé so.
Du thao két qua tha tuc hanh
chinh trinh lanh dao phong xem
xét.

Cong chirc phong QLKH
dugc giao xiurly

- 1,5 ngay lam
viéc dbi voi truong
hop dac cach.

- 35 ngay lam viéc
déi voi truong hop
khong phai 1a dac
cach.

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet hd so (kém theo
toan bo hé so cua TTHC)

Budce 4:

Xem xét, trinh 1anh dao co quan
xem xét, phé duyét két qua giai
quyé¢t tha tuc hanh chinh.,

Lanh dao phong QLKH

- 0,5 ngay lam viéc
déi voi truong hop
dac cach.

- 05 ngay lam viéc
dbi véi trudng hop
khong phai 1a dac
cach.

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kéem theo
toan b ho so cua TTHC)

Budce 5:

Phé duyét két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh.

Lanh dao don vi

- 01 ngay lam viéc
ddi véi truong hop

Phiéu kiém soat quy trinh
gidl quyet hd so (kém theo
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dac cach;

- 03 ngay lam viéc
dbi voi truong hop
khong phai la dac
cach.

toan b ho so cua TTHC)

Chuyén két qua giai quyét thu tuc

Phiéu kiém soat quy trinh

Budce 6: hanh chinh cho van thu vao s6 van | Van thu don vi 0,5 ngay 1am viéc | giai quyét hd so (kém theo
ban, Ivu trir ho so. toan bo ho so cua TTHC)
Chuyén tra két qua vé Trung tam | : o .. | Phiéu kiém soat quy trinh
Y . qua ve 1Tung Vin thu don vi 0,5 ngay lam viéc | ... Ao 1A qauy
Phuc vu hanh chinh céng tinh. giai quyét ho so
- Truong hop héd so trude hoic
dung han: Xdac nhéan trén phan
meém mot cita di¢n tr va thong
bao to chirc, ca nhan dén nhan két
qua.
- Truong hop hé so qua hg,n: Céng chirc phong QLKH Vi ban/Ouvét
Bude 7- Cham nhat mot ngay 1am viée | quoe giao xir 1y/Cong an . ban/Quye
uGe 7: ' dinh.../Phiéu xin 161 va hen

trudc ngay hét han, cong chic
phong chuyén mén duoc giao xar
Iy ¢6 trach nhiém g thong bao
hodc van ban xin 161 dén to chiic,
cd nhan (chuyén cho cdn bj ciia
don vi lam viéc tqi Trung tdm 'bé
phdn tiép nhdn), trong d6 néu 13
ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lgi thic
hién khong qud mot lan). Cap nhat

chiic tiép nhan hd so cua
don vi lam vi¢e tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

lai ngay tra két qua. Phiéu
ki€m soat quy trinh giai
quyét ho so








120

hé so trén ph?m mém mdt cira dién
.

Cong chue, vién chic
hoac nhan vién lam viéc
tai BO phan Ti€p nhan va

Giay xac nhan két qua thuc

Budc 8: Tra két qua cho td clure, canhan. | Tra két qua cua Sé Khoa| Gio hanh chinh A A
N N hién nhiém vu.

hoc va Cong nghé - Trung

tam Phuc vu hanh chinh

cong tinh
- 05 ngay lam viéc d6i véi trwong hop dic

) . cach;
Tong thi gian gidi quyét TTHC: < R S . =
- glan glatquy - 45 ngay lam viéc doi véi trudng hgp khong
phai la dac cach.
Quy trinh s6 06:

Thii tuc: Cap Gidy chirng nhan diing ky hoat dong lin diu cho tb chirc khoa hoc va céng nghé

Trinh tu
thyre hién

No§i dung cong viéc

Trach nhiém thyee hién

Thoi gian thue

hién Két qua/san pham

- Ti€p nhan va ki€ém tra hé so.
- Quét (scan), nhap dir liéu trén

Cong chuc, vién chic
hoac nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai

Budce 1: A 2 6t ¢r ién t coa | Tra ké A CU ¥ Kh 5 ngay lam vié . N v =
uoe phan mem mot CLraAdlen tr cua a ?t q.ua cua § ¢ Khoa| 0.5 ngay lam vice quyét hd so/ Phicu ki€ém
don vi tai Trung tdm Phuc wvu | hoc va Cong nghé - Trung it trinh gidi £ ha
hanh chinh ¢dng tinh tdm Phuc vu hanh chinh soat quy trinhh gial quyct ho
& ) - tinh ' S¢ (kem theo toan bo ho so
8 ciia TTHC)
Bugc 2: Tiép nhan hd so tor Trung tam | Lanh dao phong QLKH 0,5 ngay lam viéc | Phiéu kiém sodt quy trinh








121

Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Duyét hé so va chuyén chuyén
vién xtr ly.

giai quyét ho so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC)

Buaoc 3:

Xem xét, tham dinh, xir Iy hé so.
Lap phiéu trinh (néu c6) va Dy
thao két qua thi tuc hanh chinh
trinh 1anh dao phong xem xét.

Cong chirc QLKH duoc
giao xu ly

09 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Buaoc 4:

Xem xét, trinh lanh dao co quan
xem x¢€t, phé duyé€t két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh.

Lanh dao phong chuyén
mon

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua 1TTHC)

Buoc 5:

Phé duyét két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh.

Lanh dao don vi

02 ngay lam viéc

Phi¢u kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan bg hé so cua TTHC)

Budc 6:

Chuyén két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho véan thu vao sé van
ban, I trir ho so.

Van thu don vi

0,5ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gidl quyét hd so (kém theo
toan bo ho so cua TTH(C)

Budc 7:

Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh.

Van thu don vi

0,5ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so

- Trudng hop hd so trude hoac
ding han: Xac nhéan trén phén
mém mdt cira dién tir va thong
bao t6 chiic, ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han, céng chic,

Cong chire, vién chice
QLKH dugc giao xu ly/
Cong chic, vién chic
hodc nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhin va
Tra két qua ciia S¢ Khoa
hoc va Céng nghé - Trung
tdAm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so
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vién chirc phong chuyén mon
duoc giao xur ly ¢6 trach nhi€ém
guni thong bao hodc van ban xin 161
dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho
can bo cug don vi lam viée tgi
Trung tam'by phan tiép nhdn),
trong do néu 16 ly do qua han va
hen Tai ngay tra két qua (thaoi gian
hen lai thiee hién khong qud mot
lan) Cap nhat hd so trén phan
mém mat ctia dién tu.

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Cong chuc, vién chuc
hodac nhian vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va

Gidy chung nhan ding ky

Budc 8: va thu phi, 1& phi theo quy dinh | Tra két qua ciia S& Khoa| Gid hanh chinh | hoat dong khoa hoc va cong
(néu cb). hoc va Cong nghé - Trung nghé.
tam Phuc vu hanh chinh
cdng tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée
Quy trinh sb 07:

Thii tuc: Cép lai Gidy ching nhin ding ky hoat déng ciia té chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tu
thwe hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém thygc hién

Thoi gian thue
hién

Két qua/san pham

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém tra hd so.
- Quét (scan), nhip dir liéu trén

phan mém mot cira dién tir cia
don vi tai Trung tdm Phuc vu

Cong chic, vién chirc
hodc nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua S6 Khoa

0,5 ngay lam viéc

Gié‘iy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu céau
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tur chdi tiép nhén giai
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hanh chinh cong tinh.

hoc va Cong ngh¢ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hod
0 (kém theo toan bo ho so
cua TTHC)

Tiép nhan hd so tir Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh.

Phiéu kiém soat quy trinh

Budc 2: 1A \ : . | Lanh hong QLKH 0,5 ngay lam viéc | gidi quyét hd em the
uoe Duyét hdé so va chuyén chuyén anh dao phong Q -2 [Bdy 1am Vet gz} quﬁy et“ 0, S? (kem A{hw
AT toan bo ho so cua TTHC)
viénxu ly.
Xem xét, tham dinh, xir 1y hé so. P , ,
« N S SR A , . Phiéu ki€ém soat quy trinh
A Lap phi€u trinh (n€u ¢0) va Du [ Cong chirc phong QLKH TR £ LA X
Budc 3: SNk - \ , N N 06 ngay lam viéc | giai quyet ho so (kéem theo
thao két qua thu tuc hanh chinh | dugc giao xur ly ey .
- : . toan bo hé so cua TTHC)
trinh 1anh dao phong xem xét.
Xem xe¢t, trinh lanh dao co quan Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 4: xem xét, phé duyét két qua giai | Lanh dao phong QLKH 01 ngay lam viéc | giai quy€t ho so (kém theo
quyét thu tuc hanh chinh. toan bo hé so cua TTHC)
A Ar LA C Ay ot Phiéu kiém soat quy trinh
, Ph k 141 h N : s A £ 1A A
Bugce 5: © c‘luyet ,et qua glar quyct thu Lanh dao don vi 01 ngay lam viéc | gidi quyct hd so (kém theo
tuc hanh chinh. y paa ) .
toan bo hé so cua TTHC)
Chuyén két qua giai quyét thu tuc Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 6: hanh chinh cho van thu vao so van | Van thu don vi 0,5 ngay lam viéc | gidi quyet hd so (kém theo
ban, luu trir hd so. toan bo hé so cua TTHC)
Chuyén tl‘fl két qua vé Trgng tam Vin thu don vi 0.5 ngay lam viée Ph’l.eu k1A'emA soat quy trinh
Phuc vu hanh chinh céng tinh. giai quyet ho so
Budc 7:

- Truong hop hd so trude hoic
ding han: Xdc nhan trén phan
mém mdt cua dién tir va thong

Coéng chic, vién chic
phong QLKH duoc giao
xu ly/ Cong chirc, vién

Van l{é’m/Quyét
dinh.../Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
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bao t0 chirc, cad nhian dén nhan két
qua.

- Truomg hop hd so qua han:
Cham nhat mét ngay lam vigc
trudec ngay hét han, cong chir,
vién chuc phong chuyén mon
duge giao xir ly cd trach nhiém
gui théng bao hodc van ban xin 16
dén 6 chirc, ca nhan (chuyén cho
can bo cug don vi lam viée tgi
Trung tambo phan tiép nhdn),
trong do néu 16 ly do qua han va
hen Tai ngay tra két qua (thdoi gian
hen lai thie hién khong qud mot
lan) Cap nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tir.

chic hodc nhan vién lam
viée tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua clia So
Khoa hoc va Cong ngh¢ -
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

kién) soat quy trinh giai
quyét ho so

Tra két qua cho t6 chic, ¢4 nhan

Cong chac, vién chic
hodc nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va

Gidy chimg nhan dang ky

Budc §: ve‘llthu phi, 1€ phi theo quy dinh | Tra két qua cua Sé Khoa| Gio hanh chinh | hoat dong khoa hoc va ¢ong
(néu co). hoc va Cong nghé - Trung nghé.
tam Phuc vu hanh chinh
cdng tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc
Quy trinh s6 08:

Tha tuc: Thay doi, bé sung néi dung Gidy chitng nhin diing ky hoat dpng ciia to chirc khoa hoc va cong nghé

Trinh tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue

Két qua/san phz"’im
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thuc hién

hién

Buoc 1:

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quet (scan), nhap dir li€u trén
phan mém mot cira dién tir ciia
don vi tai Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Cong chic, vién chic
hoac nhan vién lam viéc
tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua coa S¢ Khoa
hoc va Cong nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Gi'fiy tiép nhan hd so va hen
tra két qud/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thi¢n hd so/
Phleu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu klem
sodt quy trinh gidi quyét hd
S0 (kém theo toan b6 hé sor
cua 1TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Duyét hd so va chuyén chuyén
vién xu ly.

Lanh dao phong QLKH

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua 1TTHC)

Budce 3:

Xem xét, tham dinh, xtr ly hd so.
Lap phiéu trinh (néu c¢6) va Du
thao két qua thu tuc hanh chinh trinh
1anh dao phong xem xét.

Cong chirc phong QLKH
dugc giao xurly

06 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet hd so (kém theo
toan bo hé so cua TTHC)

Buéce 4:

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
xem xeét, phe duyét ket qua giai
quyét thn tuc hanh chinh.

Lanh dao phong QLKH

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gidl quyct hd so (kem theo
toan b ho so cua TTHC)

Buéce 5:

Phé duyét két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh.

Lanh dao don vi

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gidi quyet hd so (kém theo
toan bd ho so cua TTHC)

Budce 6:

Chuyén két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh cho van thar vao sé vin
ban, Iuu trit ho so.

Van thu don vi

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyéet ho so (kém theo
toan bg ho so cua TTHC)
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Budc 7:

Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh.

Van thu don vi

0,5ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quy€t ho so

- Trudng hop hd so trude hoic
dong han: Xac nhan trén phan
mém mdt cira dién tir va thong
bao to chirc, ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hé so qua han:
Cham nhat mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han, cong chc,
vién chic phong chuyén mon
duge giao xur ly c6 trach nhi€ém
giri thong bao hodc vin ban xin 10
dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viée tai
Trung tam'bé phdn tiép nhdn),
trong d6 néu 18 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thue hién khong qud mot
lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mot cira dién i,

Cong chuc, vién chuc
phong QLKH dugc giao
xt ly/ Cong chiuc, vién
chirc hodc nhan vién lam
viée tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua clia So
Khoa hoc va Céng nghé -
Trung tm Phuc vu hanh
chinh ¢cong tinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Budce 8:

Tra két qua cho té chuc, cA nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh
(n€u co).

Cong chic, vién chic
hoac nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhin va
Tra két qua cia S¢& Khoa
hoc va Céng nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Gi¢ hanh chinh

Gidy chimg nhin ding ky
hoat dong khoa hoc va cong
nghé
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 09
Thi tuc: Cap Gidy chitng nhin hoat dong lin diu cho van phong dai dién, chi nhdnh cia 16 chirc khoa hoc va cong
nghé
Trinh tw e A - . .n - Thoi gian thuc £ oy n ;:
thwe hién No1 dung cong viee Trach nhi¢gm thuc hign hién Két qui/san pham

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir liéu trén
phan mém mot clra dién tir coa
don vi tai Trung tm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Cong chuc, vién chuc
hodc nhan vién lam viéc
tai By phan Tiép nhan va
Tra két qua cia S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan hé so va hen
tra két qu/ Phiéu yéu cdu
bd sung hoan thién héd so/
Phiéu tir chdi tiép nhén gii
quyét hd so/ Phiéu kiém
sodt quy trinh giai quyét hd
s0 (kém theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhian hé so tor Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Duyét hé so va chuyén chuyén
vién xir ly.

Lanh dao phong QLKH

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bo hoé so cua TTHC)

Budce 3:

Xem xét, tham dinh, xtr ly hd so.
Lap phiéu trinh (néu c6) va Du
thao két qua thu tuc hanh chinh
trinh 1anh dao phong xem xét.

Coéng chrc phong QLKH
dugce giao xtrly

09 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyct ho so (kéem theo
toan b ho so cua TTHC)

Budc 4:

Xem x¢t, trinh 1anh dao co quan
xem x€t, phé duyét két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh.,

Lanh dao phong QLKH

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyéet ho so (kém theo
toan b ho so cua TTHC)

Budc 5:

Phé duyét két qua giai quyét thi

Lanh dao don vi

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
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tuc hanh chinh.

giai quyét ho so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC)

Buaoc 6:

Chuyén két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh chp vin thu vao s6 vin
ban, luu trir ho so.

Vin thu don vi

0,5 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC)

Budc 7:

Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

Vin thu don vi

0,5 ngay lam vi¢c

Phiéu ki{ém‘ soat quy trinh
giai quyét ho so

- Truong hop hd so trude hoic
diong han: X4c nhan trén phan
mém mdt cira dién tir va théng bao
td chirc, ca nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hé so qua han:
Cham nhit mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han, cong chic,
vién chirc phong chuyén mon
duge giao xir ly cé trach nhiém
giri thdng béo hodc van ban xin 151
dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viée tai
Trung tim'bo phdn lz'é'p nhdn),
trong do néu 18 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thiee hién khong qud mot
lan). Cap nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tir.

Cong chirc phong QLKH
dugc giao xir ly/ Cong
chirc, vién chirc hodc nhan
vién lam viéc tai B§ phan
Tiép nhan va Tra két qua
ciia Sé& Khoa hoc va Cong
nghé - Trung tim Phuc vu
hanh chinh ¢dng tinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét ho so

Bude 8:

Tra két qua cho té chic, cA nhan
va thu phi, 1& phi theo quy dinh

Cong chic, vién chic
hoac nhan vién lam viéc

Gi¢ hanh chinh

Giay chimg nhan hoat dong
van phong dair  di€n/chi
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(néu co).

tai B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua coa S6 Khoa
hoc va Cong ngh¢ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

nhanh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh sb 10:
Tha tuc: Cip lai Gidy chitng nhin hoat déng cho vin phong dai dién, chi nhdanh ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

Trinh ty
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thyc
hién

Két quéi/san phﬁm

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém tra hd so.

- Quét (scan), nhip dir liéu trén
phan mém mdt cwra di€n tu cua
don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh.

Cong chuc, vién chuc
hodc nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cia S6 Khoa
hoc va Cong nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cdng tinh

0,5 ngay lam viéc

Giéy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so
Phiéu tur chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd
o (kém theo todm bd ho so
cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh.
Duyét hd so va chuyén chuyén
viénxuly.

Lanh dao phong QLKH

0,5 ngay lam viée

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quy€t hd so (kém theo
toan bo hé so cua TTHC)

Budce 3:

Xem xét, thaim dinh, x1r Iy ho so.
Lap phiéu trinh (néu ¢d) va Dy
thao két qua thi tuc hanh chinh
trinh 1anh dao phong xem xét.

Cong chirc phong QLKH
dugc giao xirly

06 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gidl quyet hd so (kém theo
toan bd ho so cua TTHC)
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Xem xét, trinh lanh dao co quan

Phiéu kiém soat quy trinh

Budc 4: xem xet, phé duyét két qua gidi | Lanh dao phong QLKH 01 ngay lam viéc | giai quyét hd so (kem theo
quyét thu tuc hanh chinh. toan bo ho so cua TTHC)
R e 1A . s I Phiéu kiém soat quy trinh
Budc S: Phe duyét ket qua giat quyet i |, 2op 4a0 don vi 01 ngay 1am viéc | giai quyét hd so (kem theo
tuc hanh chinh. L A ~
toan bo ho so cua TTHC)
Chuyén két qua giai quyét thu tyc Phiéu kiém soat quy trinh
Buoc 6: hanh chinh cho van thw vao s6 van | Van thu don vi 0,5 ngay lam vi¢c | giai quyét hé so (kem theo
ban, luu trir ho so. toan b ho so cia TTHC)
Chuyén tl‘f‘i ket qua ve Trg’mg tam Vin thu don vi 0.5 ngay lam viée Ph};u klxemA soat quy trinh
Phuc vu hanh chinh céng tinh. giai quyét ho so
- Truong hop hd so truée hoic
ding han: Xdac nhan trén phan
mem mot cua di€n tr va thong
bao to chirc, ca nhan dén nhan két
qua. Céng chirc phong QLKH
- Truong hop hd so qua han: | duoc giao xir ly/ Cong Vin ban/Quyét
Budc 7: Cham nhit mét ngay lam viéc | chue, vién chic hodc nhan dinh.../Phiéu xin 13i va hen

trude ngay hét han, cdng chirc,
vién chiuc phong chuyén mén
duge giao xir Iy ¢é trach nhiém
guri thong bao hodc van ban xin 16i
dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho
can bé cua don vi lam viée idi
Trung tam'bé phdn (iép nhdn),
trong do néu 16 1y do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian

vién lam viéc tai B phén
Tiép nhan va Tra két qua
ctia S& Khoa hoc va Cong
nghé - Trung tam Phuc vu
hanh chinh c¢dng tinh

lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy ftrinh giai
quyét hd so








hen lai thwe hién khong quda mot
lan). Cap nhat hé so trén phan
mem mot cira dién tur.

Budc 8:

Tra két qua cho t6 chic, ca nhan
va thu phi, I¢ phi theo quy dinh
(n€u co).

Cong chuc, vién chuic
hodc nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cia S& Khoa
hoc va Cong nghé - Trung
tdam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

(10 hanh chinh

Giay chimg nhan hoat dong
van phong dai  dién/chi
nhdnh.

Tong théi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh sb 11:
Tha tuc: Thay doi, bé sung ndi dung Gidy chieng nhin hoat dpng cho vin phong dgi dién, chi nhdanh ciia t6 chirc khoa
hoc va cong nghé.

Trinh tu
thyre hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién

Két quéa/san phz’?im

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém tra h so.

- Quét (scan), nhap dir liéu trén
phi"m mém mot cira dién tir cua
don vi tai Trung tm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh.

Cong chuc, vién chrc
hoac nhan vién lam viéc
tai BO phan Tiép nhan va
Tra két qua cia S¢ Khoa
hoc va Céng nghé - Trung
tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so7
Phiéu tur chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo todm b ho so
cua TTH(C)

Budce 2:

Tiép nhan hé so tr Trung tim
Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Duyét hé so va chuyén chuyén

Lanh dao phong QLKH

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gidl quyet hd so (kém theo








vién xtr ly.

toan b ho so cua TTHC)

Xem xét, tham dinh, xir ly hd so.
Lap phi€u trinh (n€u ¢6) va Du

Cong chuc phong QLKH

Phiéu kiém soat quy trinh

Bugce 3. thao két qua thi tuc hanh chinh | dugc giao xirly 06 ngay lam vice slal quﬁyetﬂ‘ ho 50 (ke " _r‘he()
N \ . toan bo ho so cua 1THC)
trinh 1anh dao phong xem xét.
Xem xét, trinh lanh dao co quan Phiéu kiém soat quy trinh
Buoc 4: xem xét, phé duyét két qua giai [ Lanh dao phong QLKH 01 ngay lam viéc | giai quyéet ho so (kem theo
quyét thi tuc hanh chinh. toan b ho so cia TTHC)
A At LAE Aid i £ eaar Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 5: Phe QLly ot l’set qua giat quyet thu Lanh dao don vi 01 ngay lam viéc | giai quyét hé so (kém theo
tuc hanh chinh. . g A A s ererg g
toan by ho so cua 1TTHC)
Chuyén két qua giai quyét thu tuc Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 6: hanh chinh cho van thu vao s6 van | Van thu don vi 0,5 ngay lam viéc | giai quyét ho so (kém theo
ban, luu trir hd so. toan bo hé so cua TTHC)
Chuyén tr'fl két qua VAC Tn;mg tam Vin thu don vi 0,5 ngay lam viée P.11,1§:11 klAemk soat quy trinh
Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh. giai quyét ho so
- Truong hop hd so trude hodc
ding han: Xac nhan trén phan [ Cong chirc phong QLKH
mém mot cia dicn tir va thong | duge giao xur 1y/ Cong 5 . .
Budc 7- bao t6 chirc, ca nhan dén nhan két | chic, vién chirc hodic nhan Vén Y f)ﬁl]/Qllyet
udc 7: » : dinh.../Phiéu xin 161 va hen

qua.

- Truong hop hd so qua han:
Cham nhit mdt ngdy lam viéc
trudéc ngay hét han, cong chiic,
vién chirc phong chuyén mdn
dugc giao xir ly c6 trach nhi€ém

vién lam viéc tai B phén
Tiép nhan va Tra két qua
cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé - Trung tam Phuc vu
hanh chinh c¢dng tinh

lai ngay tra két qua. Phiéu
ki€m soat quy trinh giai
quyét ho so








gir thdng bao hoac vian ban xin 10
dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho
can bo cua don vi lam viée tai
Trung tam'bd phan tiép nhdn),
trong do néu 16 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thue hién khong quda mot
lan). Cap nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tir.

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Cong chuc, vién chuc
hodac nhin vién lam viéc
tai B0 phan Ti€p nhan va

Gidy chung nhan hoat dong

Budc 8: va thu phi, I¢ phi theo quy dinh | Tra két qua cia S& Khoa| Gidhanhchinh |vin phong dai  dién/chi
(né€u co). hoc va Cong ngh¢€ - Trung nhanh.
tam Phuc vu hanh chinh
cdng tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viée
Quy trinh sé 12:
Thu tuc: Cﬁ'p Giﬁ'y chiung nhin doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
inh (o 5i eian thu ] - ]
Trinh ? Néi dung cong viéce Trach nhiém thue hién Thoi gfim hye Két qua/san pham
thue hién hién

Budée 1:

- Tiép nhan vi kiém tra hd so.

- Quét (scan), nhap dir li€u trén
phdn mém mot cira dién tir cla
don vi tai Trung tdm Phuc vu

Cong chac, vién chic
hoac nhian vién lam viéc
tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cia S6 Khoa
hoc va Cong ngh¢ - Trung

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhéan ho so va hen
tra két qud/ Phiéu yéu cau
bd sung hodn thién hd so7
Phiéu tlr chdi tiép nhéan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
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hanh chinh cong tinh.

tam Phuc vu hanh chinh
cOng tinh.

sodt quy trinh giai quyét hd
SO (kem theo toan bd hé so
cua TTHC)

Buoc 2:

Tiép nhan hé so tu Trung tim
Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Duyét hd so va chuyén phong
chuy&n mdn/chuyén vién xur 1.

Lanh dao phong QLCN/
chuyén vién xtr 1y

1,5 ngay lam vigc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bd ho so clia TTHC)

Budce 3:

Xem xét, kiém tra, x(r Iy hd so.
Dy thao két qua thu tuc hanh
chinh trinh lanh dao phong xem
xét.

Chuyén vién Phong QLCN

08 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan bg hé so ctia TTHC)

Budéce 4:

Lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao don vi xem xét, phé
duyét két qua giai quyét thia tuc
hanh chinh,

Lanh dao phong Quan ly
Cong nghé/ Lanh dao S¢

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyet hod so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)

Budéce 5:

Lanh dao don vi phé duyét két qua
gidi quyét thi tue hanh chinh va
chuyén két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho vin thw vao sb van
ban, Tuu trit ho so.

Lanh dao S6 Khoa hoc va
Cong nghé

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
gidi quyét hd so (kém theo
toan bo hé so ctia TTHC)

Budce 6:

Vin thar vao sé van ban, luu trir
hé so va chuyén trad két qua vé
Trung tim Phuc vu hanh chinh

Vian tha S6& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Gidy chimg nhan va hodc
van ban tr choi.








cong tinh.

Budce 7:

- Truong hop hd so trudc hoic
dung han: Xac nhan trén phﬁn
mém mét cia dién tr va thong
béo 6 chire, ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hé so qua han:
Cham nhat mdt ngiy lam viéc
trudc ngdy hét han, céng chic,
vién chuc phong chuyén mon
dugc giao x{r 1y c¢é trach nhi€ém
ot thong bdo hoic vin ban xin 16i
dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho
cdn bé cua don vi lam viéc tai
Trung 1anm/bo phdn tiép nhdn),
trong d6 néu 18 ly do qua han va
hen lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thwe hién khong qud mot
lan). Céap nhat hd so trén phi’ln
mém mot cira dién tr,

Chuyén vién Phong QLCN
dugc giao xu 1ly/ Cong
chitc, vién chirc tiép nhan
ho so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy chung nhan vi hoic
van ban tlr ch6i..../Phiéu xin
18i va hen lai ngly tra két
qua. Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so

Budce 8:

~

Tra két qua cho td chuc, ¢a nhan.

Cong chac, vién chic
hoac nhan vién lam viéc
tai B phan Ti€p nhan va

Tra két qua cua S6 Khoa

(10 hanh chinh

Gidy chimg nhan vi hoic
van ban tir chéiPhiéu xin
16i va hen lai ngay tra két
qua.
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hoc va Céng nghé - Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cOng tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 13:
Tha tuc: Cip thay doi nji dung, cip lgi gidy chimg nhin doanh nghiép khoa hoc va cong nghé do S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién

Trinh tw
thwe hién

Noi dung ¢ong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thai gian thuc
hién

Két qua/san pham

Budéce |:

- Tiép nhan va kiém tra h so.

- Quét (scan), nhdp dit liéu trén
phﬁn mém mot cia dién tr cua
don vi tai Trung tdim Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh/B$ phan
tiép nhan va tra két qua...

Cong chirc, vién chic hoidc
nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va Tra két
qua cua SO Khoa hoc va
Cong nghé - Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng
tinh.

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qué/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
sodt quy trinh giai quyét hd
SO (kém theo toan bd hé so
ctia TTHC)

Budce 2:

Tiép nhan hd so tir Trung tim
Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh/Bd
phan tiép nhan vi tra két qua.
Duyét hdé so va chuyén phong
chuy&n mdn/chuyén vién xu 1y.

Lanh dao phong QLCN Sé
/chuyén vién xur ly

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan bd hd so ciia TTHC)

Budce 3:

Xem xét, kiém tra, xir 1y ho so.

Chuyén vién Phong QLCN

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh








Du thao két qua tha tuc hanh
chinh trinh lanh dao phong xem
xét.

giai quyét hd so (kém theo
toan bd hé so ctia TTHC)

Buoc 4:

Lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao don vi xem xét, phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao phong Quéan ly
Cong nghé¢/ Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
1oan b hé so cia TTHC)

Budoce 5:

Lanh dao don vi phé duyét két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh
va chuyén két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cho van thu vao
6 vin ban, luu trix hd so.

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét hé so (kém theo
1oan bé ho so cia TTHC)

Bude 6

Vin thu vao so vin ban, hwu trir
hd so va chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phan tiép nhan va
tra két qua...

Van thu S6¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢

0,5 ngay lam viéc

Gidy chung nhan ho#c van
ban tir chdi.Phiéu kiém sodt
quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bo hé so clia
TTHC)

Budce 7

- Trudng hop hd so trude hoic
ding han: Xdc nhan trén phén
mém mot cira dién tir va thong
bso t6 chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

- Trudng hop hd so qua han:
Cham nhit mdt ngay lam viéc

Chuyén vién phong QLCN
duge giao xur 19/ Cong
chirc, vién chirc tiép nhan
hé so ctiia S& Khoa hco va
Cong nghé¢ lam viéc tai
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy ching nhan hodc van
ban tir chdi.Phiéu kiém so4t
quy trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bg ho so cia
TTHC)








trudc ngiy hét han, cong chil,
vien chuc phong chuyén mon
duoc giao xt ly ¢6 trach nhi€ém
gin thong bao hodc van ban xin
16i dén t6 chire, cd nhan (chuyén
cho cdn b cua don vi lam viée
tai Trung tdm/bé phdn  tiép
nhdn), trong d6 néu 10 1y do qua
han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thirc hién
khong qud mét ldn). Cap nhat hd
SO trén phﬁn mém mét cira dién
tr.

Budce 8:

Tra két qua cho td chiic, cd nhin,

Cong chirc, vién chic hoac
nhan vién lam viéc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két
qua cuia S& Khoa hoc va
Coéng nghé - Trung tim
Phuc vu hanh chinh cbng
tinh.

Giéy chitng nhéan hoac van
Gid hanh chinh | ban tir chdi. Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 14:

Thii tuc: Cip Gidy chimg nhin ding ky chuyén giao cong nghé (trir nhitng truong hop thujc thim quyé:n ctia By
Khoa hoc va Cong nghé)
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Trinh tw
thuc hién

N{i dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thye
hién

Két qui/san pham

Budc 1:

- Tiép nhan va kiém tra hd so.

- Quét (scan), nhap du li€u trén
phin mém mot cira dién tir clia
don vi tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Cong chuc, vién chuc hoéc
nhan vién lam viéc tai BJ
phan Tiép nhan va Tra két
qua cua SO& Khoa hoc va
Cong ngh€ - Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng
tinh.

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qué/ Phiéu yéu céu
bd sung hoan thién ho so/
Phiéu tir chi tiép nhéan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
504t quy trinh giai quyét hd
S0 (kém theo toan b hé so
cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhian hd so tur Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Duyét hé so va chuyén phong
chuyén mon/chuyén vién xtr Iy.

Lanh dao phong QLCN S¢
/chuyén vién xir ly

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
gidi quy€t hd so (kem theo
toan bd ho so cua TTHC)

Budc 3:

Xem xét, kiém tra, xir ly hd so.
Du thao két qua thi tuc hanh
chinh trinh 1anh dao phong xem
xét.

Chuyén vién Phong QLCN

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
gidi quyet hd so (kem theo
toan bé hé so ciia TTHC)

Bude 4:

Lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao don vi xem xét, phé
duyét két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh,

Lanh dao phong Quan 1y
Cong ngh¢/ Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét hd so (kem theo
toan bé hé so ciia TTHC)

Bude 5:

Lanh dao don vi phé duyét két

Lanh dao S& Khoa hoc va

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
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qua giai quyét thi tuc hanh chinh
vi chuyén két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cho van thu vao
$0 van ban, luu trit hd so.

Cong nghé

giai quyét hd so (kém theo
toan bd hé so ctia TTHC)

Budc 6:

Van thu vao sO van ban, luu trix
hd so va chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/Bo phan tiép nhan va
tra két qua...

Van thu S& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Gidy ching nhan dang ky
chuyén giao cong nghé.

Budc 7:

- Truwomg hop hd so trude hodc
ding han: Xdac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tor va théng
béo O chire, ca nhan dén nhan
két qua.

- Trudng hop hd so qua han:
Cham nhat mot ngay lam viée
truge ngay hét han, cong chic,
viéen chire phong chuyén mdn
dugc giao xir 1y ¢ trach nhiém
giri théng bdo hodc van ban xin
16i dén td chirc, cd nhan ( chuyén
cho cdn bé cua don vi lam viée
tai Trung tdm/bé phan  tiép
nhdn), trong d6 néu rd ly do qua

Chuyén vién phong Quan 1y
Cong nghé duoc giao xir ly/
Coéng chue, vién chic lam
viéc tai Trung tm Phuc vu
hanh chinh co6ng tinh/Bo
phan tiép nhan va tra két
qua...

0,5 ngay lam viéc

Giéy chirng nhén _Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém sodt quy
trinh gidi quyét hd so
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han vi hen lai ngdy trd két qua
(thoi gian hen lgi thuc hién
khong qud mét ldn). Cap nhat hd
SO trén phﬁn mém mot clra dién
tu.

Cong chuc, vién chuc hoéc
nhan vién lam viéc tai BO
phan Ti€p nhan va Tra két

Gidy ching nhan .Phiéu xin

Buoc 8: Tra két qua cho td chirc, c¢d nhin. | qua cia S Khoa hoc va| Gio hanhchinh | 15i va hen lai ngay tra két
Cong ngh¢ - Trung tim qua.
Phyc vu hanh chinh cdng
tinh.
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc
Quy trinh sé 15

Thu tuc: thp Gitfy chirng nhan dang ky gia han, sia doi, b6 sung noi dung chuyén giao cong nghé (tra truong hop
thude tham quyén ctia By Khoa hoc va Cong nghé).

Trinh ty
thuc hién

Néi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qui/san phAm

Bude 1:

- Tiép nhén va kiém tra hd so.

- Quét (scan), nhdp dix liéu trén
phdn mém mdt cira dién tir cla
don vi tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh/B$ phén

Cong chre, vién chuc hodc
nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va Tra két
qua cua SO Khoa hoc va
Cong nghé - Trung tim

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhéan ho so va hen
tra két qud/ Phiéu yéu cau
bd sung hodn thién hd so7
Phiéu tir chdi tiép nhéan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
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tiép nhan va tra két qua. ..

Phuc vu hanh chinh cdng
tinh.

sodt quy trinh giai quyét hd
SO (kem theo toan bd hé so
cua TTHC)

Buaoc 2:

Tiép nhan hé so tr Trung tim
Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh/Bo
phan tiép nhan va tra két qua.
Duyét hd so va chuyén phong
chuyén mon/chuyén vién xu ly.

Lanh dao phong QLCN S¢é
/chuyén vién xir ly

0,5 ngay lam vi€éc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bd ho so cia TTHC)

Buoc 3:

Xem xét, kiém tra, xir ly hd so.
Du thao két qua thu tyc hanh
chinh trinh 1anh dao phong xem
xét.

Chuyén vién Phong QLCN

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét hé so (kém theo
1oan bo ho so cia TTHC)

Budce 4:

Lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao don vi xem xé&t, phé
duyét két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao phong Quan ly
Cong ngh¢/ Lanh dao S¢&

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét hé so (kém theo
toan b hé so cia TTHC)

Bude 5:

Lanh dao don vi phé duyét két
qua giai quyét thii tuc hanh chinh
va chuyén két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh cho van thu vao
$6 van ban, hru trit hé so.

Lanh dao S6 Khoa hoc va
Cong nghé

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét hd so (kem theo
toan bé hé so ciia TTHC)

Bude 6:

Van thu vao s0 van ban, luu trit
hé so va chuyén tra két qua vé
Trung tdm Phuc vu hanh chinh

Van thu S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

0,5 ngay lam viéc

Gidy ching nhén dang ky
gia han, stra doi, bd sung
ndi dung chuyén giao cong
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cong tinh.

nghé.

Buaoc 7:

- Truong hop hod so trude hoic
dung han: Xac nhan trén phﬁn
mém mot cira dién tir va thong
bdo td chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

- Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mdt ngay lam viéc
trude ngdy hét han, cong chic,
vién chirc phong chuyén moén
dugc giao xtr Iy ¢d trach nhiém
gui théng bdo hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, ci nhan (chuyén
cho cdn b cua don vi lam viée
wi Trung (am/bé phdn  tiép
nhdn), trong d6 néu rd ly do qua
han va hen lai ngdy tra két qua
(thoi gian hen lai thiee hién
khong qud mot ldan). Cap nhat hd
SO trén phﬁn mém mot cira dién
tr.

Chuyén vién phong Quan 1y
Cong nghé dugc giao xur ly/
Cong chuc, vién chic lam
viéc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh/Bj
phan tiép nhan va tra két

2

qua...

0,5 ngay lam viéc

Gidy chung nhan. Phiéu xin
18i va hen lai ngly tra két
qua. Phiéu kiém sodt quy
trinh giai quyét hd so

Bude 8:

~

Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan.

Cong chirc, vién chirc hoac
nhin vién lam viéc tai BO
phan Ti€p nhan va Tra két

(510 hanh chinh

Gidy chimg nhén. Phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két
qua.
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két qua.

Vi du: - Trudng hop hd so qud
han: Cham nhat mot ngiy lam
viéc truoc ngay hét han, cong
chirc, vien chic phong chuyén
moén dugc giao xu 1y c6 trach
nhiém glri thong bao hodc van
ban xin 16i dén tO chuc, c4 nhan
(chuyén cho can bd cua don vi
lam vi€c tal Trung tim/by phéan
tiép nhan), trong d6 néu 15 1y do
quéd han va hen lai ngay tra két
qud (thot gian hen lai thuc hién
khéng qua mot 1an). Cap nhat hd
SO trén phﬁn mém mdt clra dién
.

viéc tai BO phén Tiép nhan
vi tra két qua cua Sé
KH&CN - Trung tim phuc
vu hanh chinh c6ng tinh
Kon Tum.

quyét ho so

Budc 8

Tra két qua cho té chirc, cd nhin
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh
(néu co).

Cong chirc, vién chirc hoac
nhan vién lam viéc tai Bo
phan Tiép nhan va tra két
qua cua SO0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh c¢6ng tinh

Gid hanh chinh

van ban/Quyét
dinh.../Phi€u xin 10i va hen
lai ngay trd ket qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18
Thii tuc: Piang ky théng tin két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién cong nghé dwoc mua bing ngin sach nha
nwéc thudc pham vi quan Iy cua tinh, thanh phd trwe thuge trung wong

Trinh tu

Néi dung cong viéce

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thue

Két qua/san phim
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Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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I1. Linh vuc: An toan birc xa hat nhan (07 quy trinh)

Quy trinh s6 1
Tha tuc CAp chirng chi nhin vién birc xa (d6i voi ngwdi phu trach an toan co s¢ X-quang chin doan trong y té).

Trinh tw
thwe hién

N§i1 dung cong viéc

Trach nhi€ém thye hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua/san pham

Buoc 1:

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir li¢u trén
phin mém mot cta dién tr cia
don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két qua...

Céng chuc, vién chie hodc
nhan vién lam viéc tai B§
phan Tiép nhan va tra két
qua cia SO0 KH&CN -
Trung tim Phuyc vu hanh
chinh c¢ong tinh

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan hé so va hen
tra két quad/ Phiéu yéu cau
bo sung hoan thién ho so/
Phleu tr chdi tlep nhan giai
quyét hd so/ Phiéu klem
sodt quy trinh giai quyét hd
S0 (kém theo toan bd ho so
cua TTHC)

Buéce 2:

Tiép nhan hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh/Bd
phan tiép nhan va tra két qua.
Duyét hd so va chuyén phong
chuyén mén/chuyén vién xir ly.

Lanh dao phong phong
Quan ly Cong nghé

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
gial quyet hd so (kém theo
toan bo hé so cua TTHC)

Bude 3:

Xem xét, tham dinh, xt ly hd so.
Du thdo két qua thu tuc hanh
chinh trinh lanh dao phong xem
X€EL.

Cong chirc phong Quan ly
Cong nghé duoc giao xu ly

05 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet hd so (kém theo
toan bo hé so cua TTHC)

Budce 4:

Xem x¢t, trinh 1anh dao co quan
xem xét, phé duyét két qua giai
quyét thn tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Quan ly
Cong nghé

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kéem theo
toan bd ho so cua TTHC)

Budce 5:

Phé duyét két qua giai quyét thn

Lanh dao don vi/ Van thu

01 ngay lam viéc

Phiéu ki€ém soat quy trinh
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tuc hanh chinh/ Chuyén két qua
giai quyét thi tyc hanh chinh cho
vin thu vao sb6 van ban, luu trix
hd so.

donwvi

giai quyét hd so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC)

Budce 7:

Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh/Bé
phan ti€p nhan va tra két qua...

Van thu don vi

0,5 ngay lam viéc

Phiéu ki{ém‘ soat quy trinh
giai quyet ho so

- Trudong hop hd so trude hoidc
dung han: Xac nhéan trén phan
mém mot clra dién tir va thong
bao t& chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

- Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han, cong chirc,
vién chic phong chuyén mon
duge giao x ly ¢o trach nhiém
gin thdng bdo hoac van ban xin
16i dén to chirc, ca nhan (chuyén
cho can bg cua don vi lam viéc
lai Trung (am'bé phdn tiép
nhdn), trong do néu rd ly do qua
han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc hién
khéng qud mot Idn). Cap nhat hod
SO trén ph?m mém mot cira dién
tu.

Cong chuc phong chuyén
mon dugce giao xu ly/ Cong
chirc, vién chirc hodc nhan
vién lam viéc tai,B(f) phén
Tiép nhén va trd két qua clta
S&¢ KH&CN - Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so
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Buoc 8:

Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Céng chuc, vién chire hodc
nhan vién lam viéc tai B
phan Tiép nhan va tra két
qua cua SO0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi06 hanh chinh

Vén ’ Qén/Quyét
dinh.../Phiéu ;(in 161 va hen
lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 2
Thi tuc cAp gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chin dodn trong y té

Trinh tuw
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két quéi/san phﬁm

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém tra h so.

- Quét (scan), nhap dir li€u trén
phﬁn mém mdt cia dién ti cia
don vi tai Trung tdim Phuc vu
hanh chinh c¢éng tinh/Bé phan
tiép nhan va tra két qua...

Coéng chuc, vién chirc hoic
nhan vién lam vi¢c tai Bo
phan Tiép nhin va tra két
qua cia S¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Giéy tiép nhan hd so va hen
tra két qué/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so7
Phiéu tur chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd
o (kém theo todm bd ho so
cua TTH(C)

Budce 2:

Tiép nhin hd so tu Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh/Bg
phin tiép nhan va tra két qua.
Duyét hd so va chuyén phong
chuyén mdn/chuyén vién xtr ly.

Lanh dao phong Céng nghé

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyéet ho so (kém theo
toan bg ho so cua TTHC)

Budce 3:

Xem xét, tham dinh, xtr ly hd so.
Du thao két qua thu tuc hanh

Cong chirc phong phong
Cong nghé duoc giao xu ly

15 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyéet ho so (kém theo
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chinh trinh 1anh dao phong xem
xét.

toan b ho so cua TTHC)

Buoc 4:

Xem xét, trinh 1anh dao ¢o quan
xem x¢t, phé duyét ket qua giai
quy¢€t tha tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Cong nghé

05 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC)

Buoc 5:

Phé duyét két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh va cho van thu
vao s0 van ban, luu trit hd so.

Lanh dao don vi

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua 1TTHC)

Budc 6:

Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh/B6
phén tiép nhan va trd két qua...

Van thu don vi

1,5 ngay lam viéc

Phiéu ki€ém sodt quy trinh
giai quyét ho so

- Truwomg hop hé so trude hoic
dung han: Xic nhan trén phan
mém mot cira dién tir va thong
bao t& chire, cA nhan dén nhan
két qua.

- Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han, cong chirc,
vién chirc phong chuyén mén
dugce giao xtr ly ¢ trach nhiém
gin thong bdo hoac van ban xin
16i dén t6 clirc, ca nhan (chuyén
cho can b6 cua don vi lam viéc
tai Trung tdm'bé  phdn  tiép
nhdn), trong dé néu rd ly do qua
han va hen lai ngay tra két qua

Cong chuc phong chuyén
mon dugc giao xu ly/ Cdng
chire, vién chirc hodc nhén
vién lam viéc tai B& phan
Tiép nhan va tra két qua ciia
S&¢ KH&CN - Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém sodt quy trinh giai
quyét hd so
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(thor gian hen lgi thuc hién
khong qua mét lan). Cap nhat ho
so trén phan mém mot cira dién
tur.

Buoc 7:

Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc, vién chirc hodc
nhan vién lam viéc tai Bo
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S0 KH&CN -
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi06 hanh chinh

Vian ' bﬁn/Quyét
dinh.../Phiéu ?(in 161 va hen
lai ngay trd két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc

Quy trinh s6 3
Thii tuc gia han gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chin doin trong y té

Trinh tw
thue hién

No§i dung cong viéc

Trach nhi¢m thuc hién

Thoi gian thue
hién

Két qua/san pham

Buée 1:

- Tiép nhan va kiém tra h so.

- Quét (scan), nhap dir li€u trén
phi"m mém mdt cia dién to coa
don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢éng tinh/Bé phan
tiép nhan va tra két qua...

Cong chire, vién chirc hoac
nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhin va tra két
qua cia S¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh ¢cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tlep nhan hd so va hen
tra két qu/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so/
Phleu tir chdi tiép nhan gl
quyét hd so/ Phiéu klem
sodt quy trinh giai quyét hd
SO (kém theo toan bo hé so
cua TTHC)

Budce 2:

Tiép nhan hd so tir Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh/B¢
phan tiép nhan va ta két qua
Duyét hé so va chuyén phong

Lanh dao phong Quan ly
Cong nghé

01 ngay lam viée

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyéet ho so (kém theo
toan b ho so cua TTHC)
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chuyén mon/chuyén vién xirly.

Budce 3:

Xem xét, tham dinh, xtr ly hd so.
Du thao két qua tha tuc hanh
chinh trinh lanh dao phong xem
x€t.

Cong chic phong Quan ly
Cong ngh¢ duoc giao xir ly

15 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet hd so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budce 4:

Xem xét, trinh 1anh dao ¢o quan
xem x¢t, phé duyét ket qua giai
quyét thi tuc hanh chinh.

Lanh dao phong phong
Coéng nghé

05 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan bo ho so cua 1TTHC)

Buéc 5:

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh/ Chuyén két qua
giai quyét thii tuc hanh chinh cho
van thu vao so vin ban, luu triv
hd so.

Lanh dao don vi

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan by ho so cua 1TTHC)

Budc 6:

Chuyén tra két qua vé Trung tim
Phuc vu hanh chinh cdng tinh/Bd
phan tiép nhan va tra két qua. ..

Van thu don vi

1,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyét hd so

- Trudng hop hé so trude hoic
diung han: X4c nhan trén phan
mém mot cira dién tir va thong
béo td chiic, ca nhan dén nhén
két qua.

- Trudng hop hd so qua han:
Cham nhat mét ngay lam viéc
truge ngay hét han, cong chirc,
vién chitc phong chuyén moén
duge giao xtt 1y ¢0 trach nhiém
g thoéng bao hodc vin ban xin

Cong chirc phong chuyén
mdn duoc giao xu ly/ Cong
chuc, vién chirc hodc nhan
vién lam viéc tar B phén
Tiép nhan va tra két qua cua
S¢&¢ KH&CN - Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng
tinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém sodt quy trinh giai
quyét hd so
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16i dén 10 chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam viéc
tai Trung tam'bé phin  tiép
nhdn), trong do néu 10 ly do qua
han va hen lai ngay tra két qua
(thon gian hen lgi thuc hién
khéng qua mét lan). Cap nhat ho
SO trén phﬁn mém moét cira dién
tu.

Budc 7:

Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Céng chuc, vién chie hoéc
nhan vién lam viéc tai B§
phan Tiép nhan va tra két
qua cia SO0 KH&CN -
Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cdng tinh

G106 hanh chinh

Vén , tlén/Quyét
dinh.../Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

25 ngay lam viéc

Quy trinh s6 4
Thu tuc swa déi gidy phép tién hanh cong viéc bire xa - Sir dung thiét bi X-quang chén dodn trong y té

Trinh tuw
thwe hién

No§i dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue
hién

Két qua/san pham

Bude 1:

- Tiép nhén va kiém tra hd so.

- Quét (scan), nhdp dir li€u trén
phfm mém mot cua dién tir cua
don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh ¢6ng tinh/Bd phéan
tiép nhan va tra két qua...

Cong chirc, vién chirc hoac
nhan vién lam viée tai Bo
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S¢ KH&CN -
Trung tam phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh Kon Tum.

0,5 ngay 1am viéc

Gié‘iy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
b6 sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
sodt quy trinh giai quyét hd
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S6 70 Lé Hong Phong,
thanh pho Kon Tum

s0 (kém theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budce 2:

Tiép nhan hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh/Bé
phan tiép nhin va tra két qua.
Duyét hd so va chuyén phong
chuy€n mén/chuyén vién xur ly.

Lanh dao phong Quan ly
Coéng nghé

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet hd so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budc 3:

Xem xét, tham dinh, xur ly hd so.
Du thao két qua thu tuc hanh
chinh trinh 1anh dao phong xem
xét.

Céng chuc phong Cong
nghé dugc giao xur ly

05 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan b ho so cua TTHC)

Budc 4:

Xem xé€t, trinh lanh dao co quan
xem x¢€t, phé duyét két qua giai
quyé€t tha tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Quan ly
Cong nghé

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan by hé so cua TTHC)

Buéce 5:

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinb/ Chuyén két qua
giaiquyét thu tuc hanh chinh cho
van thu vao sb vin ban, hru triv
hd so.

Lanh dao don vi/Van thu
don vi

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet hd so (kém theo
toan bé ho so cua TTHC)

Budce 6:

Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh/Bé
phan ticp nhan va tra két qua...

Van thu don vi

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

- Trudng hop hod so trude hodc
dung han: Xac nhan trén phan
mém mét cia dién tir va thong
bao tO chire, cA nhan dén nhan
két qua.

Cong chirc phong chuyén
mdn duoc giao xu ly/ Cong
chic, vién chifrc hodc nhan
vién lam viéc tai BO phén
Tiép nhan va tra két qua cua

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so
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- Truong hop hd so qua han:
Cham nhit mot ngay lam viéc
trudc ngay hét han, cong churc,
vién chirc phong chuyén mdn
duoc giao xut ly ¢o trach nhi¢m
gin thong bao hodc van ban xin
16i dén to chirc, ca nhan (chuyén
cho can bo cua don vi lam viéc
tai Trung tdm), trong d6 néu 16
ly do qua han va hen lai ngay tra
két qQua (thoi gian hen lai thuc
hién khong qud mét lan). Cap
nhat hd so trén phin mém mot
cua dién tu.

S¢ KH&CN - Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh Kon Tum. S$6 70 Lé
Hong Phong, thanh phd
Kon Tum

Buée 7:

Tra ket qua cho td chire, ca nhéan.

Cong chtc, vién chirc hodc
nhan vién lam vi¢c tai Bo
phan Tiép nhin va tra két
qua cia S¢ KH&CN -
Trung tdm phuc vu hanh
chinh ¢cong tinh Kon Tum.
S5 70 Lé Hoéng Phong,
thanh phd Kon Tum

Gi¢ hanh chinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay l1am viéc

Quy trinh $6 5
Tha tuc bo sung gidy phép tién hianh cong viée bire xa - Sir dung thiét bi X-quang chén dosn trong y té
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Trinh tw
thwe hién

N§i dung cong viéc

Trach nhi€ém thyc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua/san pham

Buoc 1:

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir li¢u trén
phﬁn mém moét clra dién tir cua
don vi tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cOng tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két qua...

Céng chuc, vién chie hodc
nhan vién lam viéc tai B§
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S0 KH&CN -
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Giﬁy tiép nhan ho so va hen
tra két qud/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tr chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
sodt quy trinh giai quyét ho
S0 (kém theo toan bd ho so
cua 1TTHC)

Budc 2;

Tiép nhan hd so tir Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh/B6
phéan tiép nhan va tra két qua.
Duyét hé so va chuyén phong
chuyén mdén/chuyén vién xir ly.

Lanh dao phong Quan ly
Quan ly Céng ngh¢

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet hd so (kem theo
toan bo hé so cua TTHC)

Bude 3:

Xem xét, thém dinh, xtr Iy hd so.
Du thao két qua thu tuc hanh
chinh trinh linh dao phong xem
xét.

Cong chirc phong Quan ly
Cong ngh¢ duoc giao xt ly

05 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kéem theo
toan bo hé so cua TTHC)

Budce 4:

Xem x¢t, trinh 1anh dao ¢o quan
xem xét, phé duyét két qua giai
quyé¢t tha tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Quan ly
Cong nghé

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyéet ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budce 5:

Phé duyét két qua giai quyét thn
tuc hanh chinh/ Chuyén két qua
giaiquyét thi tuc hanh chinh cho
van thu vao sb van ban, luu trit

Lanh dao don vi/Van thu
don vi

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyéet ho so (kém theo
toan b ho so cua TTHC)
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hé so.

Buéc 6:

Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh/Bé
phan ti€p nhan va tra két qua. ..

Van thu don vi

0,5 ngay lam viéc

Phiéu ki{ém‘ soat quy trinh
giai quyet ho so

- Truong hop hé so trude hodc
dung han: Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va thong
bao t6 chirc, ¢4 nhan dén nhan
két qua.

- Truong hop hd so qua han:
Cham nhat mdt ngay lam viéc
trudc ngay hét han, cong chc,
vién chuc phong chuyén mén
duoc giao xtr ly ¢o trach nhi¢m
gui thong bao hodc van ban xin
16i dén o chirc, ¢4 nhan (chuyén
cho cdn b6 cua don vi lam viéc
tai Trung tdm), trong d6 néu 1o
ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lgi thic
hién khong qud mot /an) Cap
nhit hd so trén phin mém mot
cua dién tir.

Coéng chic phong chuyén
mon dugc giao xu ly/ Cong
chuc, vién chirc hodc nhan
vién lam viéc tai B phan
Tiép nhan va tra két qua cia
S¢ KH&CN - Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so

Budce 7:

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Coéng chuc, vién charc hodc
nhan vién lam viéc tai Bo
phan Tiép nhan va tra két
qua cia S0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh

(G100 hanh chinh

Van b_é’m/Quyét
dinh.../Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua.
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chinh cong tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 6

Thii tuc cép lai gidy phép tién hanh céng viéc birc xa -

Sir dung thiét bi X-quang chén doén trong y té

Trinh tw
thwe hién

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thuc
hién

Két qua/sian phflm

Budce 1:

- Tiép nhén va kiém tra hd so.

- Quét (scan), nhap dir li¢u trén
phﬁn mém mdt cira dién tir cua
don vi tai Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh/B§ phan
tiép nhan va tra két qua...

Cong chire, vién chuc hoidc
nhan vién lam viéc tai Bo
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S0 KH&CN -
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh Kon Tum.

0,5 ngay lam viéc

Gidy tlep nhan hd so va hen
tra két qu/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so/
Phiéu tur chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét ho
s0 (kém theo toan bé ho so
cua TTHC)

Bude 2:

Tiép nhan hé so t Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh/Bo
phan tlep nhan va tra két qua.
Duyét hé so va chuyén phong
chuyén mon/chuyén vién xtr ly.

Lanh dao phong Quan ly
Cong nghé

01 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet hd so (kém theo
toan bo hé so cua TTHC)

Budce 3:

Xem xét, thAm dinh, xr ly hd so.
Du thao két qua thu tuc hanh
chinh trinh 1anh dao phong xem
xét.

Cong chirc phong Quan ly
Cong nghé duoc giao xu ly

05 ngay lam viée

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyét ho so (kém theo
toan bo hoé so cua TTHC)

Budce 4:

Xem xét, trinh lanh dao co quan
xem xét, phé duyét két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Cong nghé

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyéet ho so (kém theo
toan b ho so cua TTHC)
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Buoc 5:

Phé duyét két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh/ Chuyén két qua
giai quyét thi tyc hanh chinh cho
vin thu vao sb van ban, luu trix
ho so.

Lanh dao don vi/ Van thu
donwvi

01 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet hd so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Buoc 6:

Chuyén tra két qua vé Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh/Bé
phan ti€p nhan va tra két qua. ..

Van thu don vi

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quy€t ho so

- Trudng hop hd so trude hoidc
dung han: Xac nhan trén phan
mém mot clra dién tir va thong
bao t& chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

- Trudng hop hd so qua han:
Cham nhat méot ngay lam viéc
trude ngay hét han, cong chic,
vién chirc phong chuyén mén
duoc giao xt ly ¢ trach nhiém
giri thong bao hodc van ban xin
16i dén t6 chic, ca nhan (chuyén
cho can bo cua dom vi lam viée
lai Trung (am'bé phdn tiép
nhgn), trong 6 néu rd 1y do qua
han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuc hién
khong qud mét lan). Cap nhat hd
SO trén ph?m mém mot cira dién
tu.

Cong chuc phong chuyén
mon dugc giao xi ly/ Cong
chirc, vién chirc hodc nhan
Vié}l lam viéc tai,Bcf) phén
Tiép nhan va trd két qua cloa
So¢ KH&CN - Trung tim
phuc vu hanh chinh cong
tinh Kon Tum.

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so
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Buoc 7:

Tra két qua cho to chuc, ca nhan.

Céng chuc, vién chire hodc
nhan vién lam viéc ta1 Bo
phan Tiép nhan va tra két
qua cua SO0 KH&CN -
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh Kon Tum.,

Gi06 hanh chinh

Vén ’ Qén/Quyét
dinh.../Phiéu ;(in 161 va hen
lai ngay tra két qua.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 7
Thii tuc khai bao thiét bi X-quang chin dosn trong y té

Trinh tuw
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két quéi/san phﬁm

Budce 1

- Tiép nhan va kiém tra h so.

- Quét (scan), nhap dir li€u trén
phﬁn mém mdt cia dién to cia
don vi tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c¢éng tinh/Bé phan
tiép nhan va tra két qua...

Coéng chuc, vién chirc hoic
nhan vién lam vi¢c tai Bo
phan Tiép nhin va tra két
qua cia S¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Giéy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so7
Phiéu tur chdi tiép nhan giai
quyét hd so/ Phiéu kiém
soat quy trinh giai quyét hd
o (kém theo todm bd ho so
cua TTH(C)

Budce 2

Tiép nhan hd so tir Trung tim
Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh/Bg
phin tiép nhan va tra két qua.
Duyét hd so va chuyén phong
chuyén mdn/chuyén vién xtr ly.

Lanh dao phong Coéng nghé

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyéet ho so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Bude 3

Xem xét, tham dinh, xtr ly hd so.
Du thao két qua thu tuc hanh

Cong chirc phong Quan Iy
Cong nghé duoc giao xu ly

02 ngay lam viée

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyéet ho so (kém theo
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chinh trinh 1anh dao phong xem
xét.

toan b ho so cua TTHC)

Buoc 4:

Xem xét, trinh 1anh dao ¢o quan
xem x¢€t, phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

Lanh dao phong Quan ly
Cong nghé

01 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet ho so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC)

Budce 5

Phé duyét két qua giat quyet tha
tuc hanh chinh/ Chuyén két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh cho
vin thu vao s6 van ban, luu trit hd
SO.

Lanh dao don vi/Van thu
don wvi

0,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
gial quyet hd so (kém theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budgc 6

Chuyén tra két qua vé Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh/B6
phan tiép nhan va tra két qua. ..

Van thu don vi

0,5 ngay lam viéc

Phiéu ki'ém‘ soat quy trinh
giai quyét ho so

- Trudng hop hé so trude hoic
diung han: X4c nhan trén phin
mém mot cira dién tir va thong
bao tO chite, ca nhan dén nhan
két qua.

- Trudong hop hd so qua han:
Cham nhit mdt ngdy lam viéc
trudc ngay hét han, cong chic
phong chuyén mén duoc giao xir
ly cé trach nhiém g théng bao
hoic vin ban xin 15i dén to chirc,
c¢d nhin (chuyén cho cdn bé cia
don vi lam viéc tai Trung tam'bo
phdn tiép nhdn), trong @6 néu 15

Cong chirc phong chuyén
mdn dugce giao xir ly/ Cong
chic, vién chifrc hodc nhan
vién lam viéc tar B phén
Tiép nhan va tra két qua cia
S0 KH&CN - Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Van ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
klem soat quy ftrinh giai
quyet hd so
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ly do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lgi thuc
hién khong quda mét lan). Cap
nhat hd so trén phan mém mot
cua dién tu.

Budc 7 Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Céng chuc, vién chuc hodc
nhan vién lam viéc tai B§
phan Tiép nhan va tra két
qua cia SO0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh

Gi¢ hanh chinh

Vén ’ bjm/Quyét
dinh.../Phiéu xin 161 va hen
lai ngay trd két qua.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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III. Linh vare: So° hitu cong nghi€p (02 quy trinh)
Quy trinh s6 1
Thii tuc: Cap gidy chimg nhin (6 chirc @i didu kién hoat dpng gidm dinh s6 hitu cong nghigp

Trinh ty
thuc hién

No§i dung cong viéce

Trach nhi€ém thyc hién

Thoi gian thyc
hién

Két qua/san pham

Budc 1

- Tiép nhan va kiém tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir li€u trén
phan mém mdt cua dién tir ca
don vi tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Cong chire, vién chirc hodc
nhan vién lam viéc tai B
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S6¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Giay tiép nhan h6 so va hen
tra két qua/ Phiéu yéu ciu
bd sung hoan thién ho so/
Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so/ Phiéu kiém
sodt quy trinh gidi quyét hd
SO (kém theo toom bé hé so clic
TTHC)

Budce 2

Tiép nhan hd so tir Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh/B¢
phan tiép nhan va tra két qua.
Duyét hd so va chuyén phong
chuyén mén/chuyén vién xir ly.

Lanh dao phong Cong
nghé/Cong chirc phong
Cong nghé

01 ngay lam viéc

Phiéu kiéf:m sodt quy trinh
giai quyét ho so (keém theo
toan bd ho so ciia TTHC)

Budce 3

Xem xét, kiém tra, xir Iy ho so.
Du thdo két qua tha tuc hanh
chinh trinh lanh dac phong xem
X€EL.

Cong chirc phong phong
Cong ngh¢ duoc giao xu ly

8.5 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyét ho so (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)

Budce 4

Lanh dao phong xem xét, trinh
lanh dao don vi xem xét, phé
duyét két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Lanh dao phong phong
Cong nghé/ Lanh dao So

02 ngay lam viéc

Phiéu kiém sodt quy trinh
giai quyet ho so (kéem theo
toan b ho so cua TTHC)
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Buoc 5

Lanh dao don vi phé duyét két
qué giai quyét thi tuc hanh chinh
va chuyén két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh cho van thu vao
so van ban, luu trir ho so.

Lanh dao So

02 ngay lam vi¢c

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyet ho so (kem theo
toan bg ho so cua TTHC)

Budc 6

Vin thu vao s6 van ban, luu triv
ho so va chuyén tra két qua vé
Trung tAm Phuc vy hanh chinh
cong tinh/Bo phan tiép nhan va
tra két qua...

Van thu don vi

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy chimg nhan va Quyét
dinh hanh chinh.

Budc 7

- Trudng hop hd so trude hodc
dung han: Xac nhén trén phan
mém mét cira dién tir va thong
bao t6 chiic, ca nhan dén nhan
két qua.

- Trudmg hop hd so qud han:
Cham nhét mot ngay lam viéc
truge ngay hét han, cong chirc,
vién chiic phong chuyén mén
dugc giao xi ly c6 trach nhiém
gtn thong bao hodc van ban xin
16i dén t6 chuic, ca nhan (chuyén
cho can bé cua dom vi lam viéc
tai Trung (am'bo phdn tiép
nhdn), trong d6 néu 1o 1y do qua
han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thue hién
khong qud mét lan). Cap nhat hd

Cong chue phong Cong
nghé dugc giao xtr ly/ Cong
chure, vién chnrc hodc nhan
vién lam viéc tai B6 phén
Tiép nhan va tra két qua cia
S& KH&CN - Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh

0,5 ngay lam viéc

Vian ban/Quyét
dinh.../Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua. Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so
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SO trén ph?m mém mot cira dién
.

Buoc 8:

Tra két qua cho to chire, ca nhan.

Cong chire, vién chirc hodc
nhan vién lam viéc tai B
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S6 KH&CN -
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

G106 hanh chinh

Van bén/Q_(uyét )
dinh.../Phiéu ?(i“ 161 va hen
lai ngay trd két qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6 2
Tha tuc: Cép lai gidy chitng nhén té chirc di diéu kién hoat dong gidm dinh sé hitu cong nghiép.

Trinh ty
thuc hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua/san pham

- Tiép nh4n va kiém tra ho so.
- Quét (scan), nhap du liéu trén
phan mém mot cira dién tir ciia

Cong clnrc, vién chic hodc
nhén vién lam viéc tai B
phén Tiép nhan va tra két

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qu/ Phiéu yéu cau
bd sung hoan thién hd so7
Phiéu tur chdi tiép nhan giai

Bude 1. don vi tai Trung tim Phuc vu qua cta S6¢ KH&CN - 05 ngay lam viéc quyét hd so/ Phiéu lgiéll‘l
hanh chinh ¢ong tinh/Bo phan Trung tam Phuc vu hanh soat quy trinh giai quyet hd
tiép nhén va tra két qua... chinh céng tinh SO (kém theo toan bj ho so

cua 1THC)
Tiép nhan ho so tir Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh/B¢ | Lanh dac phong Cong Phiéu kiém soat quy trinh
Budc 2: phan tlep nhan va tra két qua. nghé&/Cong chirc phong 01 ngay lam viée | giai quyét hd so (kém theo

Duyét ho so va chuyén phong
chuyén mdn/chuyén vién xtr ly.

Cong nghé

toan bo ho so ctia TTHC)
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Lanh dao phong chuyén chuyén
vién/ Chuyén vién, xem xét,

Céng chnrc phong Cong

Phiéu kiém soat quy trinh

Buoc 3: ki’ém tra, xur Iy h6 so. Dy thao nohé 8,5 ngay lam viéc | giai quyét hé so (kém theo
két qua thi tuc hanh chinh trinh e toan bo ho so cua TTHC)
lanh dao phong xem xét.

{,anh dao phopg xem >’(et, trAmh ~ \ A Phiéu kiém soat quy trinh
.y lanh dao don vi xem xét, phé Lanh dao phong Cong 0 T . P X
Budc 4: duvét két qua oidi it thi hé/ Lanh d i 2 ngay lam viéc | giat quyet ho so (kém theo
yét két qua giai quyét thutuc | nghé/ Lanh dao So S p A A -
himh chinh. toan bo ho so cua TTHC)
Lanh dao dop vi phé duyét két ,
qua giai quyet thi tuc hanh chinh Phi€u kiém soat quy trinh

Budc 5: va chuyén két qua giai quyét thi | Lanh dao S¢/ Vin thu 02 ngay lam viéc | giai quyet ho so (kem theo
tuc hanh chinh cho vén thu vao toan bo ho so cua 1THC)
sO van ban, hru trir ho so.

Vian thar vao s6 van ban, luu trit
. hd so va chuyén tra két qua vé _ : YO Gidy chirng nhan va Quyc¢t

Budc 6. Trung tAm Phuc vu hanh chinh van thu don vi. 0.5 ngay lam vice dinh hanh chinh.

cong tinh.

- Trudng hop hd so trude hoic . ) . A

ding han: X4c nhén trén phﬁn Colilgg(;:lmc p_hong’C](l);lgE: .

meém mot ctira dién t va thong nﬁ, ¢ Llr(,:f glzalo >]<1u ,y nh’?:g Van bém/Quyét
bao t6 chue, ca nhan dn nhan Szié:fiz‘l\ilfvigcl:(zii ](3)20 hé?] dinh.../Phiéu xin 16i va hen

Budce 7: két qua. < 1l B Phe 0,5 ngay lam vigc | lai ngdy tra két qua. Phicu

- Truong hop hé so qua han:
Cham nhat mot ngay lam viéc
trude ngay hét han, cong chire,
vién chirc phong chuyén mén

Tiép nhan va tra két qua cua
S6 KH&CN - Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
tinh

kiém soat quy trinh giai
quyét ho so
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dugce giao xir ly ¢6 trach nhiém
g théng bao hodc vin ban xin
16i dén to chirc, ¢4 nhan (chuyén
cho can bg cua don vi lam viéc
tai Trung (am/bé phdn tiép
nhdany, trong d6 néu 1o ly do qua
han va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lgi thuee hién
khéng qud mot lan). Cap nhat ho
SO trén phﬁn mém mdt cira dién
tu.

Buoc 8:

Tra két qua cho to clnrc, ca nhan.

Coéng chirc, vién chirc hodc
nhan vién lam viéc tai B
phan Tiép nhan va tra két
qua ctia S¢ KH&CN -
Trung tAm Phuc vu hanh
chinh c¢6ng tinh

G106 hanh chinh

Vian ' bvén/Quyét
dinh.../Phiéu xin 101 va hen
lai ngay tra ket qua.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngady l1am viéc








173

IV. Linh vue: Tiéu chuéin do lwdong chat lwong (18 quy trinh)
Quy trinh s6 1
Thi tuc cong bd diu dinh lrgng

Trvinh tw
cac hwrae
thwe hién

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xir 1y cong
viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
vide)

Két qua/san pham

Buoc 1

Tiép nhan hé so cua t6 chue, ca
nhin, kiém tra tinh hop 18 cia hd
SO, quet (scan) va lwu triv ho so
dién tir, chuy€n bd phan chuyén
mén xur 1§ ho so

Cong chirc, vién chuc hoéc
nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua cia SO0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh

0,5 ngay lam vi€c

Giay tlep nhdn h0 so va hen
tra két qua; Phiéu theo doi
qua trinh xu 1y cbng viéc
(keém theo toan bo ho so cia
TTHC)

Budc 2

Duyét hd so, chuyén cho Lanh
dao phong Tiéu chuan Do luong
Chit Tugng tham muru, x(r 1§

Lanh dao S&

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh x(r
ly cOng viéc (kem theo toan
bo ho so ctia TTHC)

Budc 3

Xem xét hd SO, chuyen cho
chuyén vién trong phong xu ly

Lanh dao phong

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu theo doi qua trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budc 4

Kiém tra, tham dinh hd so. Du
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

2,5 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qud trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
bo hé so cia TTHC) Du
thao két qua

Bude 5

Xem x¢t, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét ket qua gidi quyet TTHC

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xur
1¥ cong viéc (kem theo toan
b6 hé so cua TTHC)/ Du
thao két qua

Budce 6

Phé duyét két qua gidi quyét

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo d6i qud trinh xir
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TTHC, chuyén két qua cho
phong chuyén mon da giai quyét
TTHC

1y cOng viéc (kem theo toan
bo hé so cua TTHC) / Du
thao két qua

Budc 7 Chuyén két qua giai quyet TTHC | Lanh dao phong 0,5 ngay 1am viéc | Phiéu theo d6i qud trinh xit
cho van thu vao s0, luu trir hé so Iy cOng vi€c (kem theo toan
bo hé so cua TTHC)/ Két
qua giai quyét
Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét| Vin thu S& 0,25 ngay lam viéc | Ban cong bd st dung déu
TTHC dén Trung tim phuc vu dinh luo‘ng trén nhan hang
hanh chinh c6ng tinh Kon Tum. dong goi san
Budc 9 Tra két qua cho td chirc, c4 nhén Cong chuc, vién chic hodc | Gio hanh chinh | Ban cbng bd st dung dau

(khong thu phi)

nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
quad cia SO0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh ¢cong tinh

dinh luwong trén nhan hang
dong g6i san

Téng théi gian giai quyét TTHC

S ngay lam viéc

Quy trinh s6 2
Tha tuc diéu chinh ndi dung bén cong bé sir dung ddu dinh lrgng

i : . n s oA Thoi gian Ké a/san pham
Trinh fn N A Trich nhiém xir Iy cong Lot gran ¢t qua/san pha
cac harde Noi dung cong viée ¥ n (ngay/ngay lam
thue hién vige viée)
Budc 1 Tiép nhan ho so cla td chirc, ¢d | Cong chire, vién chic hodc | 0,5 ngay lam viéc Gidy tiép nhan hd so va hen

nhén, kiém tra tinh hop 18 cua hd
50, quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, chuyén bd phan chuyén
mon xir 1y ho so

nhén vié;n lam viéc tai Bp
phan Ti€p nhan va tra keét
qua cua SO0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh

tra két qua, Phiéu theo déi
qua trinh x&r 1¥ cbng viéc
(kém theo toan bo hé so ctia
TTHC)
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chinh cong tinh

Buoc 2

Duyét hé so, Chuyép cho Lanh
dao phong Ti€u chuin Po luong
Chat lugng tham muu, xtt 1y

Lanh dao So

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh xur
1§ cong viéc (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)

Buoc 3

Xem xét hd so, chuyén cho
chuy€n vi€n trong phong xtr Iy

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh xir
1y cong viéc (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)

Budc 4

Kiém tra, tham dinh ho so. Dy
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

2,5 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh x(r
ly cong viéc (kem theo toan
bé hd so cia TTHC) Du
thao két qua

Buoc 5

Xem x¢t, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua gidi quyét TTHC

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh x{r
Iy cOng viée (kém theo toan
bé hé so cua TTHC)/ Du
thao két qua

Budc 6

Phé duyét két qua  giai quyét
TTHC, chuyén két qua cho
phong chuyén mdn da giai quyét
TTHC

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qua trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
bé hé so cia TTHC) / Du
thao két qua

Bude 7

Chuyén két qua glal quyét TTHC
cho van thu vao sd, Tuu trit hd so

Lanh dao phong

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xr
1¥ cong viéc (kem theo toan
bé hé so ctia TTHC) Két
qua giai quyét

Budc 8

Chuyén tra két qua giai quyét
TTHC d€n Trung tam phuc vu
hanh chinh ¢ong tinh Kon Tum.

Van thu S&

0,25 ngay lam vi¢c

Ban cong bd su dung dau
dinh luong trén nhan hang
dong goi san

Budc 9

Tra két qua cho td chire, ci nhan

Cong chirc, vién chirc hoac

Gi¢ hanh chinh

Ban cong bd st dung dau
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(khong thu phi)

nhin vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S0 KH&CN -
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Kon Tum.

dinh luong trén nhan hang
dong gbi san

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc

Quy trinh s6 3
Thii tuc ding ky kiém tra Nha nuéc vé do lwong ddi voi phwong tién do, lwong hang dong géi san nhap khau

Trinh tw
cac hwrée
thye hién

N§i1 dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéce

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két quéi/san phﬁm

Buoc 1

Tiép nhén hd so cia té chirc, ci
nhin, kiém tra tinh hop 18 clia hd
s0, quét (scan) va luu triv hé so
dién tir, chuy€n bd phan chuyén
mén xir 1y hé so

Cong chuc, vién chuc hoéc
nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua ciia S¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh ¢cong tinh

0,25 ngay lam viéc

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua; Phiéu theo doi
qua trinh x@ 1y cong viée
(kém theo toan bo ho so cua
TTHC)

Bude 2

Duyét hé so, chuyép cho Lanh
daol phong Tiéu chuan Bo ludng
Chat luong tham muu, x0 1y

Lanh dao S¢

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xr
1¥ cOng viée (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)

Bude 3

Xem xét hd so, chuyén cho
chuyén vién trong phong xtr 1y

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xur
1¥ cong viéc (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)

Budce 4

Kiém tra, thAm dinh hd so. Du
thao két qua TTHC, trinh ladnh
dao Phong

Chuyén vién

I ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xur
1¥ cong viéc (kem theo toan
b6 hé so cua TTHC)/ Du
thao két qua
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Budc 5 Xem xet, trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong 0,5 ngay lam viéc | Phiéu theo ddi qué trinh xir
duyét két qua giai quyét TTHC ly cong vi€e (kem theo toan
bo hé so cua TTHC)/ Dy
thao két qua
Budc 6 Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao S& 0,25 ngay 1am viéc | Phiéu theo d&i qud trinh xr
TTHC, chuyén két qua cho 3% céqg viéc (kem theo toan
phong chuyén mon da giai quyét bo hé so cua TTHC)/ Du
TTHC thao két qua
Budc 7 Chuyén két qua giai quyét TTHC | Lanh dao phong 0,5 ngdy lam viéc | Phiéu theo d&i qud trinh x(r
cho vin thw vao so, luu trir hé so 1y cdng vigc (kem theo toan
by ho so cua TTHC)KE
qua giai quyet TTHC
Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét | Vin thu So 0,25 ngity lam viéc | Thong bdo két qué kiém tra
TTHC dén Trung tam phuc vu nha nudc vé do ludng
hanh chinh céng tinh Kon Tum.
Budc 9 Tra két qua cho 4§ chire, cd nhan | Cong chiie, vién chitc hodc | Theo g,iéy hen tra | Théng bao ‘két qua kiém tra
(khéng thu phi) nhan vién lam viéc tai B két qua nha nugc vé do luong
phan Ti€p nhan va tra két
qua cia S¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh ¢dng tinh
Téng théi gian giai quyét TTHC 3 ngay lam viée
Quy trinh sb 4
Thi tuc cAp Gidy xdc nhin ding ky hoat djng xét tiing giai thwong chit lwong san phim, hang hoa cia 6 chire, ca
nhan
Trinh tir At A . ; A r Thoi gian Két qua/san pham
h ; Noi dung cong viéc :
cac bwée ( g cong vi¢ Trach nhiém xu Iy cong (ngay/ngay lam
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thuc hién

viéc

viée)

Budc 1

Tiép nhan hd so cha td chic, cd
nhén, kiém tra tinh hop 1é ctia hd
$0, quet (scan) va luu trir hd so
dién tu, chuyen bo phan chuyén
mén xir Iy ho so

Cong chirc, vién chirc hodc
nhan vién lam vi€c tai B
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S0 KH&CN -
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tlep nhén hd so va hen
tra két qua, Phiéu theo doi
qua trinh x&r 1y cong viéc
(kem theo toan bo ho so clia
TTHC)

Buaoc 2

Duyét ho so, chuyén cho Lanh
dao phong Ti€u chuan Do ludng
Chat luong tham muu, x 1y

Lanh dao So

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh xur
1§ cOng viéc (kém theo toan
bo ho6 so cua TTHC)

Buoc 3

Xem xét hd so, chuyén cho
chuyé€n vién trong phong xir Iy

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh x{r
Iy cOng viéc (kém theo toan
bo hé6 so cua TTHC)

Budc 4

Kiém tra, tham dinh hd so. Du
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

12 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qud trinh x(r
ly céng viéc (kem theo toan
bé ho so cua TTHC)/Du
thao két qud

Bude 5

Xem x¢t, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua gidi quyét TTHC

Lanh dao phong

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xr
1Y cong viéc (kem theo toan
bé hé SO cua TTHC) /D
thao két qua

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén két qua cho
phong chuyén mdn da giai quyet
TTHC

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qud trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
bo hé so cia TTHC) /Du
théo két qud

Bude 7

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho van thu vao so, luu triv hd so

Lanh dao phong

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xur
1Y cong vi€c (kem theo toan
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bo hé so cua TTHC)/ Két
qua xu Iy TTHC

Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét| Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc | Gidy xdc nhan ding ky hoat
TTHC dén Trung tam phuc vu dong xét tang giai thudng
hanh chinh céng tinh Kon Tum. chat luong san pham, hang

hoa

Budc 9 Tra két qua cho td chirc, c4 nhén | Cong chirc, vién chirc hodc| Gid hanh chinh | Gidy xdc nhan ding ky hoat
(khong thu phi) nhin vién lam viéc tai B dong xét tang gid thudng

phan Tiép nhan va trd két chéat luong san pham, hang
qua cua S0 KH&CN - hoa
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngsiyéc lam

Quy trinh 565

Thu tuc cAp méi Gidy phép van chuyén hang nguy hiém la céc chét éxy héa, ciac hgp chét & xit hiru co (thudc loai 5) va
cac chit in mon (thudc loai 8) bang phuong tién giao théng co gioi duwong bd, dudng sit va dwong thiy ndi dia

Trinh tir
cac bwrde
thwe hién

No§i dung cong viéc

Trach nhiém xu Iy cong
viée

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san ph‘fnm

Bude 1

Tiép nhin hd so cna td chire, ¢4
nhan, kiém tra tinh hop 18 ctia hd
so, quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, chuyén bd phan chuyén
mon xir 1y hd so

Cong chire, vién chic hodc
nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy ;iép nhéan hf) so va hen
tra két qua; Phiéu theo doi
qua trinh xu ly cong viéc
(kém theo toan bg ho so cia
TTHC)

Budoc 2

Duyét hd so, chuyén cho Lanh

Lanh dao S¢

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qud trinh x(r
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dao phong Tiéu chuan Po luong
Chat Tugng tham muu, xur 1y

1y cOng viéc (kem theo toan
b6 hé so cua TTHC)

Budc 3 Xem xét hd so, chuyén cho |Lanh dao phong 0,25 ngay lam viéc | Phiéu theo doi qué trinh xur
chuyén vién trong phong xu 1y ly cong vi€e (kem theo toan

b6 hé so cua TTHC)

Budc 4 Kiém tra, tham dinh ho so. Dy | Chuyén vién 2,5 ngay lam viéc | Phiéu theo dai qud trinh x(r
thao két qua TTHC, trinh lanh 1y cél]g viec (kem theo toan
dao Phong bo ho so cua TTHC) / Dy

thao két qua

Budc 5 Xem x¢t, trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong 0,25 ngay lam viéc | Phiéu theo doi qué trinh x(r
duyét két qua giai quyét TTHC 1y cong vi€e (kem theo toan

bo hé so cua TTHC) / Dy
thao két qua

Budc 6 Phé duyét ket qua giai quyet Lanh dao So 0,5 ngay lam vi€c Phiéu theo dai qua trinh xu
TTHC, chuyen két qua cho 8% céqg viéc (kem theo toan
phong chuyén mén da giai quyét bo ho so cua TTHC)Y Du
TTHC thao két qua

Budgc 7 C huyen két qua glal quyet TTHC Lanh dao phong 0,25 ngay lam viéc Phiéu theo doi qua trinh xur
cho vin thir vao s6, luu trit ho so ly cong vi€e (kem theo toan

b ho so cua TTHC) Két
qua giai quyét TTHC

Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét| Van thu So 0,5 ngay lam viéc | Gidy phép van chuyén hang
TTHC dén Trung tim phuc vu nguy hiém
hanh chinh céng tinh Kon Tum.

Budc 9 Tra két qua cho td chitc, ¢4 nhan | Céng chirc, vién chitc hoac | Gid hanh chinh Gifly phép van chuyén hang

(khong thu phi)

nhan vién lam viéc tai BO
phan Ti€p nhan va tra két

nguy hi€ém
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qua cua S0 KH&CN -
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh Kon Tum.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc

Quy trinh s6 6
Thii tuc cap bo sung Gidy phép van chuyen hang nguy hiém la cac chit 6 0xy hoa, cac hop chit 6 xit hiru co (thudc loai 5)
vi cic chit #n mon (thudc loai 8) bing phuong tién giao thong co givi dwong bd, duwdng sit va dwong thiy ndi dia

Trinh tw
cac hude
thuc hién

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xar 1y cong
viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
vige)

Két qua/san pham

Budc 1

Tiép nhin hd so cia té chirc, cd
nhén, kiém tra tinh hop 1¢ cta ho
$0, quét (scan) va luu trix hd so
dién i, chuyen bd phin chuyén
mon xur 1y hd so

Cong chirc, vién chirc hodc
nhan vién lam viéc tai B9
phan Tiép nhdn va trd két
qua cia S0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh c¢6ng tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra k€t qua;, Phi¢u theo doi
qua trinh x& 1y cdng viéc
(kém theo toan bo hé so cia
TTHC)

Budc 2

Duyét hd SO, chuyén cho Lanh
dao phong Tiéu chuan Po ludng
Chit Tugng tham muru, x(r 1§

Lanh dao S&

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu theo doi qud trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
b ho so cia TTHC)

Budc 3

Xem xét hd so, chuyen cho
chuyén vién trong phong xu ly

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qud trinh xur
ly cOng vi€c (kem theo toan
bo ho so cia TTHC)

Budoc 4

Kiém tra, tham dinh hd so. Du
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

2,5 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qud trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
bé hé so cia TTHC) / Du
théo két quc
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Budc 5 Xem xet, trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong 0,25 ngay lam viéc | Phiéu theo dai qud trinh x(r
duyét két qua giai quyét TTHC ly cong vi€e (kem theo toan
bo ho so cua TTHC) / Dy
thao két qua
Buoc 6 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao So 0,5 ngay 1am viéc | Phiéu theo d6i qud trinh xit
TTHC, chuyen két qua cho ly céqg viéc (kem theo toan
phong chuyén mon di giai quyét bo ho so cua TTHC)/ Dy
TTHC thao két qua
Budc 7 Chuyén két qué giai quyét TTHC | Lanh dao phong 0,25 ngay lam viéc | Phiéu theo ddi qud trinh x(r
cho van thu vao s0, luu trir ho so 1y cdng vi€c (kem theo toan
bé ho so cua TTHC)/ Két
qua gidi quyét TTHC
Budc 8 Chuyén tra két qua gidi quyét | Van thu So 0,5 ngay 1am viéc | Gidy phép van chuyén hang
TTHC dén Trung tim phuc vu nguy hi€ém
hanh chinh céng tinh Kon Tum.
Budic 9 Tra két qua cho 5 chirc, cd nhan | Cong chire, vién chic hogc | Gio hanh chinh | Gidy phép van chuyén hang
(khéng thu phi) nhan vién lam viéc tai B nguy hi€ém
phan Tiép nhan va tra két
qua cia S¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh ¢cong tinh
Téng théi gian giai quyét TTHC S ngay lam viéc
Quy trinh s6 7

Thi tuc cap lai Gidy phép van chuyén hang nguy hiém Ia cdc chét oxy héa, cc hop chét 6 xit hiru co (thudce loai 5) va
cic chit dn mon (thuéc loai 8) bang phuong tién giao thong co gidi duwong b, duong sit va dwong thiy néi dia

Trinh tir
cac bwéce

Noi dung cong viée

Trach nhiém xir 1y cong

Thoi gian
(ngay/ngay lam

Két qua/san pham
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thue hién viéc viéc)

Budc 1 Tiép nhén ho so clia t& chirc, ca [ Cong chirc, vieén chirc hodc | 0,25 ngay lam viéc Gidy tlep nhan hé so va hen
nhén, kiém tra tinh hgp 1€ cia ho | nhan vién lam viéc tai Bo tra két qua, Phiéu theo doi
$0, quet (scan) va luu trir hd so | phan Tiép nhan va tra két qud trinh xir 1§ cong viéc
dién tu, chuyen by phan chuyén |qua cua SO KH&CN - (kem theo toan b ho so cua
moén xur 1y ho so Trung tam Phuc vu hanh TTHC)

chinh cong tinh

Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho Lanh | Lanh dao S& 1 giorlam viéc | Phiéu theo déi qud trinh x(
dao phong Ti€u chuan Do ludng Iy cong vi€c (kem theo toan
Chat luong tham muu, x 1y b hé so cua TTHC)

Budc 3 Xem xét hd so, chuyén cho | Lanh dao phong 1 gio lam viéc Phiéu theo d6i qud trinh xU
chuyé€n vién trong phong xir Iy 1§ cong vi€c (kém theo toan

bo hé6 so cua TTHC)

Budc 4 Kiém tra, thAm dinh hd so. Du Chuyén vién 6 gi¢ lam viéc Phiéu theo doi qua trinh xur
thao két qua TTHC, trinh lanh ly cél}g viéc (kem theo toan
dao Phong bo ho so cua TTHC) / Du

thao két qua

Bude 5 Xem x¢t, trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong | gio'lam viéc | Phiéu theo déi qud trinh xir
duyét két qua gidi quyét TTHC 1§ cong viec (kem theo toan

bo ho SO cua TTHC) / Du
thao két qua

Buoc 6 Phé¢ duyét két qua  giai quyét | Lanh dao S¢ 0,25 ngay lam viée | Phiéu theo d6i qud trinh x(r
TTHC, chuyén két qua chp ly céqg viée (kem theo toan
phong chuyén mon da giai quyct bg hé so cua TTHC)Y Dur
TTHC thao két qua

Budce 7 Chuyén két qua giai quyét TTHC | Lanh dao phong I gio lam viéce Phiéu theo d6i qud trinh xir

cho van thu vao so, luu triv ho so

1Y cong vi€c (kem theo toan
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bé hé so cua TTHC)/ Két
qua giai quyét TTHC

Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét | Vin thu S& 0,25 ngay lam viéc | Gidy phép van chuyén hang
TTHC dén Trung tim phuc vu nguy hiém
hanh chinh céng tinh Kon Tum.

Buoc 9 Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan | Cong chiic, vién chitc hoic | Gio hanh chinh Gidy phép van chuyén hang

(khong thu phi)

nhan vién lam viéc tai B)
phan Tiép nhan va tra két
qua cia SO0 KH&CN -
Trung tim Phyc vu hanh
chinh c¢ong tinh

nguy hiém

Tong théi gian giai quyét TTHC

2 ngay lam viéc

Quy trinh s0 8
Thii tuc diang ky cong bd hop chuin dua trén két qua chirng nhin hop chuén ciia té chire chirng nhin

Trinh tir
cac hrde
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéce)

Két qua/san pham

Budc 1

Tiép nhén hd so cha td chic, cd
nhin, ki€m tra tinh hop 1€ c(’lg ho
$0, quét (scan) va luu trir ho so
dién tr, chuyén by phén chuyén
mon xir 1Y hd so

Cong chuic, vién chirc hoac
nhan vié;n lam viéc tai Bgf)
phan Tiép nhan va trd keét
qua cua SO0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua; Phiéu theo doi
qud trinh xur 1y cong viéc
(kém theo toan bo hé so clia
TTHC)

Bude 2

Duyét hé so, chuyép cho Lanh
daor phong Tiéu chuan Po ludng
Chat hrong tham muu, Xt ly

Lanh dao S&

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xur
1¥ cong viéc (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)
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Budc 3

Xem xét hd so, chuyén cho
chuyén vién trong phong xu 1y

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d6i qud trinh xur
1y cOng viéc (kem theo toan
b6 hé so cua TTHC)

Buoc 4

Kiém tra, tham dinh ho so. Du
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

2,5 ngay lam viéc

Phiéu theo d6i qud trinh xur
1y cOng viéc (kem theo toan
bé hé so cia TTHCY Duw
théo két qua

Buoc 5

Xem X€t, trinh Lanh an S¢ phé
duyét két qua gidi quyct TTHC

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh x{r
1y cOng viéc (kém theo toan
b hé so cia TTHC) / Dy
thao két qua

Budc 6

Ph¢ duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén két qua cho
phong chuyén mon da giai quyét
TTHC

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qué trinh x(r
ly cOng viéc (kem theo toan
bé ho so cia TTHC) / D
thao két qud

Bude 7

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho vian thu vao so, lTuu trir hd so

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh x{r
1Y cong viée (kem theo toan
bé hé so cuia TTHC) / Két
qua giai quyét TTHC

Budc &

Chuyén tra két qua giai quyét
TTHC deén Trung tam phuc vu
hanh chinh ¢6ng tinh Kon Tum.

Van thu S&

0,5 ngay lam viéc

Théng bdo tiép nhan hé so
cong bo Hop chuan

Bude 9

Tra két qua cho t(’vi‘chl'rc, ca nhan
(thu phi 150.000 dong)

Cong chire, vién chuc hodc
nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh

(10 hanh chinh

Thong bdo tiép nhan hé so
cong bd Hop chuéan
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chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc

Quy trinh s6 9
Thii tuc ding ky cong bd hop chuin dua trén két qua tw danh gia cia to chire, ca nhén san xuét, kinh doanh

Trinh tir
cac hrée
thuc hién

N§i1 dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qui/san phflm

Budc 1

Tiép nhén ho so clia td chic, cd
nhén, kiém tra tinh hop 1¢ ctia ho
0, quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, chuyén bd phan chuyén
mon xur 1y hd so

Cong chirc, vién chirc hodc
nhian vién lam viéc tai B9
phan Tiép nhdn va trd két
qua cua S0 KH&CN -
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy ;iép nhéan hf) so va hen
tra k€t qua; Phi¢u theo doi
qua trinh x& 1y cdng viéc
(keém theo toan bo hé so ciia
TTHC)

Bude 2

Duyét hé so, chuyén cho Lanh
dao, phong Tiéu chuan Po ludng
Chat luong tham muu, xt 1y

Lanh dao S&

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xr
1¥ cong viée (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)

Bude 3

Xem xét hd so, chuyén cho
chuyén vién trong phong xtr 1y

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xr
¥ cong viée (kem theo toan
bo ho so cua TTHC)

Budc 4

Kiém tra, thim dinh hd so. Du
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

2,5 ngay lam viéc

Phiéu theo d6i qud trinh xit
1¥ cOng viée (kem theo toan
bé hé so cua TTHC V Du
thao két qua

Budc 5

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu theo doi qud trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
bo ho so cua TTHC) / Dur








187

théo két qu

Budc 6 Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao S& 0,5 ngay 1am viéc | Phiéu theo d6i qud trinh xit
TTHC, chuyén ket qua cho Iy cOng vi€c (kem theo toan
phong chuyén mon da giai quyét bo ho so cua TTHC) / Dy
TTHC thao két qua

Budc 7 Chuyén két qua giai quyét TTHC | Lanh dao phong 0,25 ngay lam viéc | Phiéu theo dai qua trinh x(r
cho van thu vao so, luu trir ho so 1y cdng vi€c (kem theo toan

bo ho so cua TTHC) / Két
qua giai quyét TTHC

Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét | Vin thu S§ 0,5 ngay lam viéc | Thong bdo tiép nhan hoé so
TTHC dén Trung tam phuc vu cong bo Hop chuan
hanh chinh cdng tinh Kon Tum.

Budc 9 Tra két qua cho td chirc, ¢ nhan | Coéng chirc, vién chirc hoic | Theo g'iéiy hen trd | Thong bao tiép nhan hé so

(thu phi 150.000 ddng)

nhan vié;n lam viéc tai BQ
phan Ti€p nhan va rd keét
qua cia S0 KH&CN -
Trung tdm phuc vu hanh
chinh co6ng tinh Kon Tum.

két qua

cong bd Hop chudn

Téng thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc

Quy trinh sb 10
Thi tuc ding ky cong I_J_("i hop quy doi voi cac san phim, hang héa sin xuvit trong nuéce, dich vu, qua trinh, méi truong
duge quan Iy béi cac quy chuan ky thuit quoc gia do B Khoa hgc va Cong nghé ban hanh

Trvinh two
cac buade
thwe hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xur 1y cong
viée

Thi gian
(ngay/mgay lam
viée)

Két qua/san pham

Bude 1

Ti€p nhin hd so cna té chire, ca

Cong chre, vién chuc hodc

0,5 ngay lam viéc

Giay ti€p nhan ho so va hen
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nhén, kiém tra tinh hop 1& ctia hd
$0, quet (scan) va luu trir hd so
dién tu, chuyen b phan chuyén
mén xir Iy ho so

nhin vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S0 KH&CN -
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

tra két qua, Phiéu theo dbi
qua trinh x&r 1y cong viéc
(kem theo toan bo ho so cia
TTHC)

Buoc 2

Duyét hé so, Chuyép cho Lanh
dao phong Ti€u chuin Po luong
Chat luvgng tham muu, xtt 1y

Lanh dao So

0,25 ngay lam vi€c

Phiéu theo d&i qud trinh xir
1§ cOng vic (kém theo toan
bo ho6 so cua TTHC)

Buoc 3

Xem xét hd so, chuyén cho
chuyén vién trong phong xir Iy

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh xir
Iy cOng viée (kém theo toan
bo ho6 so cua TTHC)

Budc 4

Kiém tra, tham dinh ho so. Du
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

2,5 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh x(r
1y cong viéc (kem theo toan
bé ho so cia TTHCY Du
thao két qud

Bude 5

Xem x¢t, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua gidi quyét TTHC

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xr
¥ cong viée (kem theo toan
b6 hé so cua TTHC) / Die
thao két qua

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén két qua cho
phong chuyén modn da giai quyet
TTHC

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qud trinh xir
ly cOng viéc (kem theo toan
bo hé so cia TTHC) / Du
thao két qud

Bude 7

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho van thu vao so, luu trir ho so

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xur
3% cong viéc (kem theo toan
b6 ho so cua TTHC) / Két
qua giai quyef. TTHC
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Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét| Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc | Thong bdo tiép nhan hoé so
TTHC d€n Trung tam phuc vu cong bd Hop quy
hanh chinh ¢dng tinh Kon Tum.

Budc 9 Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhén | Cong chirc, vién chirc hodic | Gie hanh chinh Théng bdo tiép nhan hé so

(thu phi 150.000 ddng)

nhin vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S0 KH&CN -
Trung tam phuc vu hanh
chinh cdng tinh Kon Tum.

cong bd Hop quy

Téng thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc

Quy trinh s6 11
Thu tuc ding ky cong b6 hop quy dbi véi cac san pham, hang héa nhap khéu, dich vu, qua trinh, méi truomg duoc
quan Iy béi cic quy chuin ky thuit qudc gia do B§ Khoa hoc va Cong nghé ban hanh

Trvinh to
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur Iy cong
viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéce)

Két qua/san pham

Bude 1

Tiép nhan hé so cua td chire, ¢4
nhan, kiém tra tinh hop 18 clia hd
s0, quét (scan) va luu trir hd so
dién tu, chuyen bd phan chuyén
mén xir 1y hd so

Cong chire, vién chic hodc
nhan vién lam viéc tai Bd
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh

0,5 ngay lam viéc

Giay ,tiép nhan hﬁ) so va hen
trd két qua; Phi€u theo doi
qua trinh xu ly cong viée
(kem theo toan b ho so cua
TTHC)

Budc 2

Duyét hd so, chuyéQn cho Lanh
dao phong Tiéu chuén Do ludong
Chat Tugng tham muu, xue 1y

Lanh dao S¢&

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qud trinh xur
Iy cOng viéc (kem theo toan
bo ho so ctia TTHC)

Budc 3

Xem xét hd so, chuyén cho

Lanh dao phong

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu theo doi qud trinh x(r
ly cOng vi€c (kem theo toan
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chuyén vién trong phong xu 1y

bo hé so ctia TTHC)

Budc 4 Kiém tra, tham dinh ho so. Du | Chuyén vién 2,5/5ngay lam | Phiéu theo déi qud trinh x
thao két qua TTHC, trinh lanh viéc Iy cOng vi€c (kem theo toan
dao Phong bo ho so cua TTHC)/ Dy

thao két qua

Budc 5 Xem xet, trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong 0,25 ngay lam viéc | Phiéu theo dai qua trinh x(r
duyét ket qua giai quyet TTHC ly cong vi€e (kem theo toan

bo ho so cua TTHC) / Dy
thao két qua

Budc 6 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& 0,5 ngdy lam viéc | Phiéu theo d&i qud trinh x(r
TTHC, chuyén két qua chp 1y céqg viéc (kem theo toan
phong chuyén mon da giai quyéet bo hé so cua TTHC) / Dy
TTHC thao két qua

Budge 7 Chuyén két qua gidi quyét TTHC | Lanh dao phong 0,25 ngay lam viéc | Phiéu theo d&i qud trinh xir
cho vian thu vao so, Tuu trir ho so 8% c()r]g viéc (kem theo toan

bo hé so cua TTHC) / Keét
qua giai quyét TTHC

Budc 8 Chuyén trd két qua giai quyét| Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc | Thong bdo tiép nhan ho so
TTHC dén Trung tam phuc vu cong bo Hop quy
hanh chinh ¢6ng tinh Kon Tum.

Budc 9 Tra két qua cho 6 chirc, ¢4 nhan | Cong chirc, vién chitc hoac | Gi& hanh chinh | Théng bdo tiép nhan hd so

(thu phi 150.000 ddng)

nhén vié;n lam viéc tai Bp
phan Ti€p nhan va tra keét
qua cia S6 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh

cong bd Hop quy

Tong thivi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam viéc








Quy trinh s6 12
Thi tuc kiém tra chit lwong hang héa nhap khau thudc trach nhiém quéan Iy ciia Bé Khoa hoc va Cong nghé
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Trinh tir
cac hrée
thwe hién

N§i dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/sian phﬁm

Buoc 1

Tiép nhan hd so cia t6 chie, cd
nhén, kiém tra tinh hop 1& ctia hd
s, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, chuyén bd phan chuyén
mon xur 1§ ho so

Cong chirc, vién chuc hoéc
nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua cia SO0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh

0,25 ngay lam viéc

Gidy tiep nhéan ho so va hen
tra két qua; Phiéu theo doi
qua trinh xu 1y cbng viéc
(keém theo toan bo ho so cia
TTHC)

Budc 2

Duyét hd so, chuyé_n cho Lanh
dao phong Tiéu chuén Do luong
Chat luong tham muu, xir 1y

Lanh dao S&

I gio lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh x(r
1y cOng viéc (kem theo toan
b6 hé so cua TTHC)

Budc 3

Xem xét hd SO, chuyén cho
chuyén vién trong phong xu ly

Lanh dao phong

I gio lam viéc

Phiéu theo doi qua trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budc 4

Kiém tra, thAm dinh hd so. Du
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

1,5 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xr
1¥ cOng viée (kem theo toan
b6 ho so cia TTHC) Dir
thao két qua

Budc 5

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu theo doi qud trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
bé hé so cia TTHC) / Di
théo két quc

Budce 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén két qua cho

Lanh dao S&

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xur
1Y cong vigc (kem theo toan
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phong chuyén mon da giai quyét
TTHC

bé hé so cia TTHC) / Dir
thao két qua

Budc 7 Chuyén két qua giai quyét TTHC | Lanh dao phong 0,25 ngay lam viéc | Phiéu theo dai qud trinh x(r
cho van thu vao so, luu trir ho so 1y cdng vi€c (kem theo toan
bo ho so cua TTHC) / Két

qua giai quyét TTHC
Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét| Van thu So 0,25 ngdy lam viéc | Thong bdo két qua kiém tra
TTHC dén Trung tdm phuc vu nha nudc veé chat luong

hanh chinh cdng tinh Kon Tum. hang héa nhap khau.
Budc 9 Tra két qua cho td chire, ¢4 nhan | Cong chire, vién chirc hodc | Gid hanh chinh | Théng bédo két qua kiém tra

(khong thu phi)

nhan vién lam viéc tai B9
phan Tiép nhdn va trd két
qua cua S0 KH&CN -
Trung tdm phuc vu hanh
chinh c6ng tinh Kon Tum.

nha nudc v€ chat luong
hang héa nhap khau.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc

Quy trinh sb 13
Thii tuc chi dinh té chive d4nh gia sw phit hop hoat dong thir nghiém, gism dinh, kiém dinh, chimg nhén

Trinh tir
cac hwrde
thwe hién

No§i dung cong viéc

Trach nhiém xur Iy cong
viée

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san phf‘lm

Bude 1

Tiép nhin hd so cna t6 chire, ¢4
nhan, kiém tra tinh hop 18 ctia hd
s0, quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, chuyén bd phan chuyén
mén xir 1y hd so

Cong chirc, vién chuc hodc
nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua; Phiéu theo doi
qua trinh xua ly cong viéc
(kém theo toan bg ho so cia
TTHC)
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Budc 2

Duyét hd so, chuyé_n cho Lanh
dao phong Tiéu chuén Do luong
Chat lugng tham muu, xur 1y

Lanh dao S&

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d6i qud trinh xur
1y cOng viéc (kem theo toan
b6 hé so cua TTHC)

Budc 3

Xem xét hd so, chuyén cho
chuyén vién trong phong xu 1y

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d6i qud trinh xur
1y cOng viéc (kem theo toan
b6 hé so cua TTHC)

Budc 4

Kiem tra, tham dinh ho so. Du
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

25 ngay lam viéc

Phiéu theo d6i qud trinh xur
1y cong viéc (kem theo toan
bé ho so cia TTHCY Du
theo két qud

Buoc 5

Xem xét, trinh Lanh an S& phé
duyét ket qua gidi quyct TTHC

Lanh dao phong

0,5 ngay lam vi€c

Phiéu theo d&i qud trinh x{r
Iy cOng viée (kém theo toan
b hé so cia TTHC) / Dy
thao két qua

Budc 6

Phé duyét két qua  giai quyét
TTHC, chuyén két qua cho
phong chuyén mdn da giai quyét
TTHC

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qua trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
bé hé so cia TTHC) / Dir
thao két qud

Bude 7

Chuyén két qua gidi quyét TTHC
cho van thur vao so, Tuu trir ho so

Lanh dao phong

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xr
1¥ cong viéc (kem theo toan
bé hé so cia TTHC) / Két
qua gidi quyét TTHC

Budc 8

Chuyén tra két qua giai quyét
TTHC d€n Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng tinh Kon Tum.

Van thu S&

0,5 ngay lam viéc

Quyét dinh chi dinh té chiic
danh gia su phu hop.

Bude 9

Tra két qua cho & chire, ¢4 nhén
(khéng thu phi)

Cong chirc, vién chuc hodc
nhan vién lam viéc tai BO

(10 hanh chinh

Quyét dinh chi dinh t) chirc
danh gia su pht hop.








194

phan Tiép nhan va tra két
qua cua SO KH&CN -
Trung tidm phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh Kon Tum.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

28 ngay lam viéc

Quy trinh s6 14
Thi tuc thay dbi, bd sung pham vi, linh vire ddnh gia sy phi hgp duwgc chi dinh

Trinh tw
cac hude
thuc hién

NOi dung cOng viéc

Trach nhiém xar 1y cong
viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
vige)

Két qua/san pham

Budc 1

Tiép nhin hd so cia té chirc, cd
nhén, kiém tra tinh hop 1¢ cta ho
0, quét (scan) va luu trir hd so
dién ur, chuyén bd phdn chuyén
mon xir 1Y hd so

Cong chirc, vién chirc hodc
nhan vién lam viéc tai B9
phan Tiép nhdn va trd két
qua cia S0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh c¢6ng tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra k€t qua;, Phi¢u theo doi
qua trinh x& 1y cdng viéc
(kém theo toan bo hé so cia
TTHC)

Budc 2

Duyét hd SO, chuyé’n cho Lanh
dao phong Tiéu chuén Do ludong
Chat Tugng tham muu, xur 1y

Lanh dao S&

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu theo ddi qué trinh x(r
ly cOng viéc (kem theo toan
b ho so cia TTHC)

Budc 3

Xem xét hd so, chuyén cho
chuyén vién trong phong xu ly

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qud trinh xur
ly cOng vi€c (kem theo toan
bo ho so ctia TTHC)

Budoc 4

Kiém tra, tham dinh hd so. Du
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

25 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qud trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
bo hé so ciia TTHCY Dir
théo két quc
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Budc 5 Xem xet, trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong 0,5 ngay lam viéc | Phiéu theo ddi qué trinh xir
duyét két qua giai quyét TTHC ly cong vi€e (kem theo toan
bo ho so cua TTHC) / Dy
thao két qua
Budc 6 Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao S& 0,5 ngay 1am viéc | Phiéu theo d6i qud trinh xit
TTHC, chuyén két qua cho Iy cOng vi€e (kem theo toan
phong chuyén mon da giai quyét bo ho so cua TTHC) / Dy
TTHC thao két qua
Budc 7 Chuyén két qua giai quyét TTHC | Lanh dao phong 0,5 ngdy lam viéc | Phiéu theo d&i qud trinh x(r
cho vin thu vao so, luu trir ho so ly cong viéc (kem theo toan
bo ho so cua TTHC) / Két
qua giai quyét TTHC
Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét | Vin thu So 0,5 ngay Iam viéc | Quyét dinh chi dinh t6 chic
TTHC dén Trung tam phuc vu danh gia sy phu hop.
hanh chinh céng tinh Kon Tum.
Bude 9 Tra két qua cho td chirc, c4 nhan | Céng chiie, vién chic hodc |  Gio hanh chinh Quyét dinh chi dinh & chic

(khéng thu phi)

nhan vién lam viéc tai Bd
phan Tiép nhan va tra két
qua cia S¢ KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh ¢cong tinh

danh gia su phu hop.

Téng théi gian giai quyét TTHC

28 ngay lam viéc

Quy trinh s6 15
Tha tuc cép lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phii hop

Trinh tir
cac hrde
thwe hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay/mgay lam

Két qua/san pham
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viée)

Buoc 1

Tiép nhan hd so cia t6 chie, cé
nhén, kiém tra tinh hop 1& ctia hd
s, quét (scan) va luu trir ho so
dién tir, chuyén bo phan chuyén
mon xir 1y ho so

Cong chirc, vién chuc hoéc
nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua cua SO0 KH&CN -
Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh

0,5 ngay lam vi€éc

Gidy tiep nhan ho so va hen
tra két qua; Phiéu theo doi
qua trinh xu 1y cong viéc
(keém theo toan b6 ho so ciia
TTHC)

Buaoc 2

Duyét ho so, chuyén cho Lanh
dao phong Ti€u chuan Do ludng
Chat luong tham muu, x 1y

Lanh dao So

0,25 ngay lam viée

Phiéu theo d&i qud trinh xur
1§ cOng viéc (kém theo toan
bo ho6 so cua TTHC)

Buoc 3

Xem xét hd so, chuyén cho
chuyé€n vién trong phong xir Iy

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh x{r
Iy cOng viéc (kém theo toan
bo hé6 so cua TTHC)

Buoc 4

Ki¢m tra, tham dinh ho so. Dy
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

2,5 ngay lam viéc

Phiéu theo ddi qud trinh xr
1¥ cOng viée (kem theo toan
bé hé SO cua TTHC)/ Du
thao két qua

Budc 5

Xem x¢t, trinh Lanh dao S& phé
duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong

0,25 ngay lam vi¢c

Phiéu theo doi qud trinh xur
ly cOng viéc (kem theo toan
bé hé so cia TTHC) / Dir
thao két qua

Budce 6

Phé duyét ket qua giai quyét
TTHC, chuyén két qua cho
phong chuyén mén da giai quyét
TTHC

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xur
1¥ cong viéc (kem theo toan
b6 hé so ctia TTHC) / Du
thao két qua

Bude 7

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho van thu vao so, luu triv hd so

Lanh dao phong

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xur
1Y cong vi€c (kem theo toan
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bé hé so cua TTHC) / Két
qua giai quyét TTHC

Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét| Vin thu S& 0,25 ngay lam viéc | Quyét dinh chi dinh t6 chirc
TTHC dén Trung tim phuc vu danh gia su phu hop.
hanh chinh céng tinh Kon Tum.

Budc 9 Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhéan | Cong chitc, vién chic hodc |  Gio hanh chinh | Quyét dinh chi dinh t& chirc

(khong thu phi)

nhan vién lam viéc tai B)
phan Tiép nhan va tra két
qua cia SO0 KH&CN -
Trung tim Phyc vu hanh
chinh c¢ong tinh

danh gia su phu hop.

Tong théi gian giai quyét TTHC

S ngay lam viéc

Quy trinh s6 16
Thii tuc dang ky tham dy so tuyén xét ting Gidi thwong chat lwgng qudc gia

Trinh twr
cac hrde

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xi ly cong
viéc

Thoi gian

(ngay/ngay lam

Két qua/san pham

thue hién viée)

Budc 1 Tiép nhan Pon dang ky tham gia | Cong chiic, vién chirc hoac| 2 ngay lam viéc Gidy 'tiép nhén ho so va hen
GTCL Quf)c gia  cua doanh | nhan vién lam viéc tai Bo tra két qua; Phiéu theo doi
nghi¢p, ki€m tra tinh hop 1€ cia | phdn Ti€p nhan va trd két qua trinh x& 1§ cong viéc
hé so, quét (scan) va hru trir hé [ qua cia S6¢ KH&CN - (kém theo toan bo hé so clia
so dién tlr, chuyén bd phéan | Trung tim Phuc vu hanh TTHC)
chuyén mén xir 1y héd so. (Pon | chinh cong tinh
dang ky phai ndp trudce ngay
30/4 hang nam)

Bude 2 Duyét hd so, chuyén cho Lanh | Lanh dao S¢ | ngay 1am viée | Phiéu theo déi qud trinh xG

dao phong Tiéu chuin Do ludng

1Y cong vi€c (kem theo toan
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Chat lvong tham muu, x@ 1§

bo hé so ctia TTHC)

Buoc 3

Xem xét hd so, chuyén cho
chuy€n vi€n trong phong xtr Iy

Lanh dao phong

I ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh xur
1§ cong viéc (kém theo toan
bo ho so cua TTHC)

Buoc 4

Hudng dan doanh nghiép lap ho
so dé tham gia Giai thudng Chat
lugng Qudc gia (bao gdm cic
bio cio)

Chuyén vién (la thu ky Hoi
dong so tuyén)

Phiéu theo d&i qud trinh xir
1y cong vic (kém theo toan
bé hé so cua TTHCY D
thao két qua

Buoc 5

Doanh nghi€p n6p ho so cho Hoi
dong so tuyén tinh Kon Tum
(Phong  Tiéu chuan Po lutng
Chat luong la thu ky Hoi ddng
so tuyén)

Doanh nghi€p

Nop hd so vé
HDST 25/7 hang
nam

Phiéu theo d&i qud trinh x{r
Iy cOng viée (kém theo toan
b hé so cia TTHC) / Dy
thao két quu

Buoc 6

T6 chuc danh gia, lya chon cic
doanh nghi€p tham du Giai
thudng Chat luong Quéc gia,
Chuyen két qua danh gia cho thu
ky hoi donﬂ (Phong Tiéu chuén
bo luong Chat luong)

Hoi d6ng so tuyén tinh

Trude ngay 15/8
hang nam

Phiéu theo d&i qud trinh xr
1¥ cOng viée (kem theo toan
b6 hé so cua TTHC) / Die
thao két qua

Budc 7

Chuyén két qua, ho so danh gia
cho Héi déng Québc gia

Lanh dao phong hoac
chuyén vi€n trong phong
thuc hién viéc gidi quyet
TTHC

Trude ngay 15/8
hang nam

Théng bdo bang vin ban két
qua danh gia va cac thong
tin phan hdi khic cho td
chirc, doanh nghiép sau khi
c6 két qua danh gia cia hoi
ddng so tuyén.

Budc 8

Cong bd cdc doanh nghiép tham
du dat Giai thudng Chat lugng

H& déng Quéc gia

Gi¢ hanh chinh

Quyét dinh trao giai thuong
ciia Hoi ddng quéc gia
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Qudc gia (khdng thu phi)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Dinh ky hang nim

Quy trinh s6 17
Thii tuc kiém tra nha nuéc vé chit lwong san pham, hang héa hang héa nhém 2 nhip khéau

Trinh tir
cac hrée
thwe hién

N9§i1 dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/sian phflm

Budc 1 Tiép nhan hd so cia td chir, cd | Cong chirc, vién chic hodc | gio lam viéc Gidy ;iép nhén hf) so va hen
nhén, ki€ém tra tinh hop 1€ ctia hd | nhan vién lam vi€e tai BO tra két qua; Phi¢u theo doi
$0, quet (scan) va luu trir hd so | phan Ti€p nhan va tra két qud trinh xu 1§ cong vige
dién t, chuy€n by phan chuyén [ qua cia S& KH&CN - (kem theo toan bo ho so cua
mon x{r Iy hd so Trung tam Phuc vu hanh TTHC)

chinh cong tinh

Budc 2 Duyét hd so, chuyén cho Lanh | Lanh dao S& | gio'lam viéc | Phiéu theo déi qud trinh xir
dao phong Tiéu chuan Po ludng 1¥ cOng viée (kem theo toan
Chat luong tham muu, x0 1y bd ho so cua TTHC)

Buge 3 Xem xét hd so, chuyén cho |Lanh dao phong | gio'lam viéc | Phiéu theo déi qud trinh xir
chuyén vién trong phong xtr 1y 1Y cong vi€c (kem theo toan

bo ho so cua TTHC)

Bude 4 Kiém tra, thAm dinh hd so. Du | Chuyén vién | gi¢rlam viéc | Phiéu theo déi qud trinh xG
thao két qua TTHC, trinh lanh 1¥ cOng viée (kem theo toan
dao Phong bo hé so cua TTHC) Du

thao két qua

Budc 5 Xem x¢t, trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong I gidr lam viée Phiéu theo doi qud trinh x(r

duyét két qua giai quyét TTHC

ly cOng viéc (kem theo toan
bo ho so cua TTHC) / Dur
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théo két qu

Budc 6 Phé duyét két qua giai quyét|Lanh dao S& 1 giorlam viéc | Phiéu theo déi qud trinh x
TTHC, chuyén ket qua cho Iy cOng vi€c (kem theo toan
phong chuyén mon da giai quyét bo ho so cua TTHC) / Dy
TTHC thao két qua

Budc 7 Chuyén két qua giai quyét TTHC | Lanh dao phong I gio lam viéc | Phiéu theo doi qud trinh x(r
cho van thu vao so, luu trir ho so 1y cdng vi€c (kem theo toan

bo ho so cua TTHC) / Két
qua giai quyét TTHC

Budc 8 Chuyén tra két qua giai quyét| Vin thu S& | gid lam viéc | Ban dang ky kiém tra chat
TTHC dén Trung tam phuc vu lwgng hang héa nhip khau
hanh chinh cong tinh Kon Tum. ¢d xac nhan cua co co quan

ki€ém tra.

Budc 9 Tra két qua cho td chirc, ca nhan | Céng chire, vién chiic hodc | Gio hanh chinh Ban dang ky kiém tra chat

(khong thu phi)

nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua cua SO KH&CN -
Trung tiam phuc vu hanh
chinh céng tinh Kon Tum,

lugng hang héa nhap khau
c6 xdc nhén cla co ¢o quan
ki€m tra.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18

Tha tuc mién giam kiém tra chit lwgng hang héa nhém 2 nhap khau

Trvinh two
cac buade
thwe hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém xur 1y cong
viée

Thi gian
(ngay/mgay lam
viée)

Két qua/san pham

Bude 1

Ti€p nhin hd so cna té chire, ca

Cong chre, vién chuc hodc

0,5 ngay lam viéc

Giay ti€p nhan ho so va hen
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nhén, kiém tra tinh hop 1& ctia hd
$0, quet (scan) va luu trir hd so
dién tu, chuyen b phan chuyén
mén xir Iy ho so

nhin vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va tra két
qua cua S0 KH&CN -
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

tra két qua, Phiéu theo dbi
qua trinh x&r 1y cong viéc
(kem theo toan bo ho so cia
TTHC)

Buoc 2

Duyét hé so, Chuyép cho Lanh
dao phong Ti€u chuin Po luong
Chat luvgng tham muu, xtt 1y

Lanh dao So

0,25 ngay lam vi€c

Phiéu theo d&i qud trinh xir
1§ cOng vigc (kém theo toan
bo ho6 so cua TTHC)

Buoc 3

Xem xét hd so, chuyén cho
chuyén vién trong phong xir Iy

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh xir
Iy cOng viée (kém theo toan
bo ho6 so cua TTHC)

Budc 4

Kiém tra, tham dinh ho so. Du
thao két qua TTHC, trinh lanh
dao Phong

Chuyén vién

5,5 ngay lam viéc

Phiéu theo d&i qud trinh x(r
1y cong viéc (kem theo toan
bé ho so cia TTHCY Du
thao két qud

Bude 5

Xem x¢t, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua gidi quyét TTHC

Lanh dao phong

0,25 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xr
¥ cong viée (kem theo toan
b6 hé so cua TTHC) / Die
thao két qua

Budc 6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén két qua cho
phong chuyén modn da giai quyet
TTHC

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo doi qud trinh xir
ly cOng viéc (kem theo toan
bo hé so cia TTHC) / Du
thao két qud

Bude 7

Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho van thu vao so, luu trir ho so

Lanh dao phong

0,5 ngay lam viéc

Phiéu theo déi qud trinh xur
3% cong viéc (kem theo toan
b6 ho so cua TTHC) / Két
qua giai quyef. TTHC
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Budc 8

Chuyén tra két qua giai quyet
TTHC dén Trung tim phuc vu
hanh chinh ¢dng tinh Kon Tum.

Van thu So

0,25 ngay lam viéc

- Van ban x4 nhan mién
kiém tra nha nuéc vé chat
lugng;

- Vin ban thong bao ly do
cho ngudi nhdp khiu trong
truong hop tr chdi viée xdc
nhan mién kiém tra nha
nuéce vé chat luong.

Budc 9

Tra két qua cho td chirc, c4 nhén
(khong thu phi)

Cong chirc, vién chirc hodc
nhian vién lam viéc tai B9
phan Tiép nhdn va trd két
qua cua S0 KH&CN -
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gi¢o hanh chinh

- Van ban x4c nhin mién
kiém tra nha nudc vé chit
lugng;

- Vin ban thong bao ly do
cho ngudi nhap khau trong
trwong hop tir choi viée xdc
nhan mién kiém tra nhi
nuée vé chat lnong.

Téng théi gian giai quyét TTHC

8 ngay lam viéc

Tong cong: 58 quy trinh ni bd











