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QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ GIỮA CÁC CƠ QUAN LĨNH VỰC THI ĐUA, KHEN THƯỞNG; VĂN THƯ VÀ LƯU TRỮ NHÀ NƯỚC; CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ NỘI VỤ

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 6405/TTr-SNV ngày 21 tháng 11 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 06 thủ tục hành chính nội bộ giữa các cơ quan lĩnh vực thi đua, khen thưởng; văn thư và lưu trữ nhà nước; công chức, viên chức thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Nội vụ.

Danh mục và nội dung chi tiết của thủ tục hành chính nội bộ được đăng tải trên Cổng Thông tin điện tử của Ủy ban nhân dân Thành phố tại địa chỉ https://hochiminhcity.gov.vn. (Thủ tục hành chính nội bộ)

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh, Giám đốc Sở Nội vụ, Thủ trưởng các sở, ban, ngành, Chủ tịch Ủy ban nhân dân quận, huyện, thành phố Thủ Đức và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
	CHỦ TỊCH




Phan Văn Mãi


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ GIỮA CÁC CƠ QUAN LĨNH VỰC THI ĐUA, KHEN THƯỞNG; VĂN THƯ VÀ LƯU TRỮ NHÀ NƯỚC; CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ NỘI VỤ
(Ban hành kèm theo Quyết định số 5766/QĐ-UBND ngày 14 tháng 12 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện

	1
	Xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp ngành Tổ chức nhà nước” trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh
	Thi đua, khen thưởng
	Sở Nội vụ

	2
	Xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Thi đua, khen thưởng” trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh
	Thi đua, khen thưởng
	Sở Nội vụ

	3
	Xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp quản lý nhà nước về Tín ngưỡng, tôn giáo” trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh
	Thi đua, khen thưởng
	Sở Nội vụ

	4
	Xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Văn thư - Lưu trữ” trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh
	Thi đua, khen thưởng
	Sở Nội vụ

	5
	Thẩm tra tài liệu hết giá trị của các cơ quan, tổ chức thuộc nguồn nộp lưu tài liệu vào Lưu trữ lịch sử
	Văn thư và Lưu trữ nhà nước
	Sở Nội vụ

	6
	Biệt phái công chức, viên chức không giữ chức vụ lãnh đạo, quản lý
	Công chức, viên chức
	Sở Nội vụ


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI

BO
I. Linh vuc Thi dua, khen thwong

1. Thi tuc xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghiép nganh Té chirc nha
nuwéc” trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, don vi 1ap ho so d6i véi cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh, gir1 S& N61 vu trede ngay 31/5 hang nam.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc bt dau tir ngay 01/6, Van phong So Noi vu
tién hanh tham dinh ho so.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua tham dinh, So Noi vu
gl ho so trinh B& Noi vu.

b) Cdch thirc thuc hién:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén.

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ To& trinh dé nghi cua don vi (theo mﬁu).

+ Danh sach d nghi tang Ky niém chuong (theo mau).

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac d6i voi ca nhan trong nganh (theo
mau).

+ Nhimg truong hop thude dién wu tién xét ting duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 10
Thong tu s6 14/2019/TT-BNV duge sira doi, bo sung béi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV
kém theo ban sao Quyét dinh khen thuéng hodc Bang cong nhan.

Ho so gii ban gidy va ban dién ta (D6i v6i ban dién tir: gui file dinh dang
“.docx” dbi voi To trinh, danh sach; gui file dinh dang “.pdf” ddi véi bao cao thanh
tich va cac ho so khac c6 lién quan; trir van ban ¢ ndi dung thudc bi mat Nha nude).

- S6 lwong ho so: 01 bo.
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d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan di ho so hop 18.
d) Poéi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh:

- C4 nhan d3 va dang cong tac trong nganh To chirc nha nudc:

+ Cong chirc, vién chitc chuyén trach hodc kiém nhiém cong tac to chirc can bo
tai cac so, ban, nganh, Mat tran T6 quoc Viét Nam, to chirc chinh tri - x4 hoi cdp tinh
va cac don vi, co quan, to chitc thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan Thanh
phd H6 Chi Minh.

+ Cong chue, nguoi lao dong cong tac trong linh viee T chirc nha nudce tai SO
No6i vu Thanh phé Ho Chi Minh.

+ Céng chirc cong tac trong linh vuc T6 chirc nha nude thude Phong Noi vu cac
huyén, quan, thanh phé Thu Duec.

+ Can b0, cong chirc, vién chirc chuyén trach hoac ki€ém nhiém cong tac to chirc
can b tai Hoi déng nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, Uy ban nhan dan quén,
huyén, thanh phé Thu Pire; Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

- Lanh dao Dang, Nha nuéc; Lanh dao Thanh phé H6 Chi Minh; Lanh dao cac so,
ban, nganh thuéc Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh; Lanh dao t6 chirc chinh
tri - x4 hoi Thanh phd HO Chi Minh; Lanh dao cac huyén, quan, thanh phd Thi Pic ¢6
cong lao déng gop trong qua trinh xdy dung va phat trién chung cua B Noi vu hoic
mot trong cac linh vire nganh T6 chitc nha nuée.

- Ca nhan la nguo1 nude ngoai, ngudi nude ngoai ¢ Viét Nam, ngudi Viét Nam
& nude ngoai ¢o cong xay dung va cung ¢d moéi quan hé hop tac hiru nghi toan dién
vo1 BO Noi vu hoac trong linh vue T6 chire nha nuée.

- Cong dan co cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién chung
cua B6 No61 vu hodc trong linh vire T6 chire nha nuée.

- Céac truong hop khac theo quyét dinh cua B truéng BO Noi vu.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Noi vu.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan tiép nhan, thim dinh ho so: Van phong S& No61 vu.







CONG BAO/S6 21+22/Ngay 01-01-2024 7

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Trueong hop hd so di diéu kién xét tang Ky niém chwong: To trinh cia So Noi
vu kém ho so dé xuét (diém a khoan 1 Diéu 12 Théng tu s6 14/2019/TT-BNV duoc
stra d6i, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV).

- Truomg hop hd so chua di diéu kién xét tang Ky niém chwong: Cong vian
huéng dan cua S& Noi vu.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén madu dom, mau to khai:

- T¢ trinh vé viéc dé nghi xét tang Ky niém chuong.
- Danh sach dé nghi xét tang ky niém chuong.

- Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Pdi véi cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc sira d6i, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ Hoat dong chuyén trach tir du 15 nam tré 1€n hoac hoat dong kiém nhiém tir du
20 nam trd 1én, hoan thanh t6t nhiém vy hang niam. Truong hop duoc cir di hoc tap
hoac thuc hién nghia vu quan su thi thoi gian di hoc, thwe hién nghia vu quan su duoc
tinh 1a thoi gian cong tac dé xét tang Ky niém chwong. Truong hop ca nhan khong
cong tac lién tuc thi thoi gian xét ting Ky niém chwong duoce cong don thoi gian thuc
t€ ca nhan cong tac trong nganh ndi vu.

+ Trwong hop ca nhan hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém khéng lién tuc
thi quy ddi theo thoi diém trinh hd so nhu sau: 01 nam hoat dong kiém nhiém duoc
quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ D61 véi cac ca nhan co qua trinh cong tac trong cic nganh, linh vue thude
tham quyén quan ly caa Bo Noi vu, néu thoi gian cong tac cia mdi nganh, linh vuc
khong di thoi gian dé xét tang Ky niém chwong vé timg nganh, linh vue thi tong thoi
gian cong tac trong cac nganh, linh vuc ciia ca nhan d6 duoc tinh dé xét ting Ky niém
chwong va duogc dé nghi xét tang Ky niém chwong vé nganh, linh vyc hién dang cong
tac (hodc trudce khi nghi huu).

- Pbi véi cac ca nhan thude ddi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Thoéng tu sb
14/2019/TT-BNV dugc sira doi, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:
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+ Lanh dao Bang, Nha nudc cé cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va
phat trién cia Bo Noi vu

+ Bi thu, Pho Bi thu Thanh ty Thanh phé H6 Chi Minh; Chu tich, Pho Chi tich
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh; lanh dao So Noi vu
Thanh ph6 H6 Chi Minh: ¢6 thoi gian giit chtrc vu tir dit 05 nam trd 1én.

+ Lanh dao Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam Thanh phé Hé Chi Minh va
1anh dao cac to chirc chinh tri - x4 hdi Thanh phé H6 Chi Minh; Giam ddc, Phé Giam
ddc sd, ban, nganh va twong duwong; Bi thu, Phé Bi thu huyén ty, quan uy, thanh uy
thanh ph6é Thu Puc; Chi tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén, quan, thanh ph6 Thi Dtc: ¢ thoi gian giit chtre vy tir da 10 nam tro 1én phy
trach Iinh vue To chire nha nude.

+ Lanh dao hoac thanh vién Hoi déng Thi dua, khen thudéng Thanh phé Hb Chi
Minh: kiém nhiém tir da 10 nam tré 1én.

+ Thoi gian giit chire vu duge tinh d&é xét ting Ky niém chwong duoc cong don
néu ca nhan khong phu trach lién tuc cac nganh, linh vye thudc tham quyén quan ly
cua B6 NoO1 vu.

- Pdi véi cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc sira d6i, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ C6 thanh tich xuat sic trong viée cung ¢ quan hé hop tac qudc té, dong gop
tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién ciia nganh Noi vu.

- Pdi véi cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc sira d6i, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ C4 nhan c6 sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc duoc co quan nha nuée
c6 tham quyén cong nhan, ¢ gia tri thue tién, dong gop thiét thuc, hiéu qua cho su
phat trién cua nganh N&1 vu; ca nhan hién tang tai li€u cho cac Trung tdAm Luu trir
Qudc gia; ca nhan c6 giup do, ting ho vé tai chinh hodc vat chat cho sy phat trién cia
Bo6 No1i vu hoac trong linh vue: T6 chirc Nha nuée.

[) Can cur phdp [y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cia B6 truong Bo
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No6i vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vire thude tham quyén quan ly cua
BO NO61 vu.

- Théng tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cia Bo truong Bo
N6i vu stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Théng tu s6 14/2019/TT-BNV.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ... Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm
TO TRINH

Vaé viéc dé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghiép nganh Té chirc Nha nuwéc”
Kinh guri: .............

Can cir Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cua Bo trudng B
Noi vu quy dinh xét ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham quyén quan ly cia Bo
Noi vu;

Can ctr Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 caa Bo truéng B
Noi vu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.

(Tén co quan, to chirc) dé nghi S& Noi vu tham dinh, xét duyét va trinh B trudng B
Noi1 vu xét tang Ky niém chuong “...... ”nam ... cho ... cd nhan. Trong d6:

1. Bdi trong 1a ca nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: ... nguoi;

b) Ba nghi cong tac: ... nguoi.

2. Béi twong 1a ca nhan ngoai nganh: ... nguoi.

3. PBdi tuong 13 nguoi nudce ngoai (néu cd): ... ngudi.

(Danh sach va bao céo thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

- (Ky tén, déng diu)
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MAU DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

1. M4u Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi ca nhan da va dang cong

tac trong nganh
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP NGANH TO CHUC NHA NUOGC”
(Kém theo To trinh s6: ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

(P0i vdi cdc cd nhdn dd va dang cong tdc trong nganh)

STT | Hova | Namsinh | Chac vy, don | Thot gian cong tdc | Panghi | Ghi cha
tén Nam | Nit Vl céng tac duoc tinh dé xét huu
(hién tai hoac tang Ky ni¢ém
trudce khi nghi chuong (da tru
huu) thoi gian ky luat,
néu co)
1.
2.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(KY, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng diu)
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2. Miu Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhin quy dinh tai
khoan 2 Piéu 6 Thong tu sé 14/2019/TT-BNV (dwoc sira doi, bo sung béi Thong tu sb
08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP NGANH TO CHUC NHA NUOGC”
(Kém theo To trinh s6: ... ngay... thang ... ndm .. ... cua ...)
(Poi vbi ca nhdn quy dinh tai khoan 2 Piéu 6)

STT | Hovatén | Nam sinh Chtrc vu vanoi cong | Thanh tich dad dong gop cho su
1 tac (Hién nay hoac phat trién cia cac nganh, linh
Nam | N trwéc khi nghi huu) | vuc thude tham quyén quan ly
cua B§ Noi vu (*)
1.
2.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(K¥, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong diu)

(*): Ghi 15 thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thudc tham quyén quan ly cua B Noi vu
- Tém tat dong goép ndi bat dbi véi sy phat trién cia cac nganh, linh vuc thude thim quyén

quan ly cua Bd N1 vu trong thoi gian phu trach
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3. Miu Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhin quy dinh tai
khoan 3, khoan 4, khoan 5 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dwoc sira doi, bd sung
béi Thong tw s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP NGANH TO CHUC NHA NUGC”
(Kém theo To trinh s0: ... ngay... thang ... ndm ... cua ... )
(Poi vbi ca nhdn quy dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 5 Piéu 6)

STT | Ho vateén, Nam sinh Qudc tich Thr%mh tich da dong gop cho sy phat
chure vu, chirc Nam | Nit tri?n cua (‘:2’10 nganh, linh vuc thudc
danh tham quyén quan ly ciia B Noi vu
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(KY, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng diu)







14 CONG BAO/S6 21+22/Ngay 01-01-2024

MAU BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC POI VOI NHUNG
CA NHAN DA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phd H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam ...

BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC
P& nghi xét ting Ky niém chuwong “Vi sw nghiép nganh Té chirc nha nuéc”
(Poi véi nhitng cd nhdn d va dang cong tdc trong nganh)
I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, nii:

- Ngay, thang, ndm sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chirc vu va noi cong tac hién nay (hodc trudc khi nghi huu):
- Ngay nghi huu (néu c6):

II. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH (*)

Thot gian Chuc Nhiém vu SO nam cong tac Danh hiéu va hinh thic
(tr vy, don | duogc phan trong nganh khen thuéng duoc vu
thang. .;ném. v créng céng:g/phu Chuyén | Kiém tiénq theo Akhoém 1 E)iéu,
dén tac trach trach nhiém 10 ciia Thong tu (n€u co)

thang...nam...) (50 ngay, thng, ndm ciia
quyét dinh khen thuong; co
quan ban hanh quyét dinh)

Tong s6 nim cong tac trong nganh (di quy ddi): ... nam (chuyén trach/kiém nhiém)

Cam két: Toi chua timg dugc nhan Ky niém chuong trong linh vuc dang dé nghi xét ting.
III. KY LUAT (Néu c6):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI

(Ky tén, dong diu) (KY, ghi rd ho tén)
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(*): Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc thudc tham quyén quan Iy cia Bo
No1 vu.
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2. Tha tuc xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghi€p Thi dua, khen thwéng”
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, don vi 1ap ho so d6i véi cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh, gir1 Ban Thi dua - Khen thudng (S& N61 vu) trude ngay 10/3 hang nam.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc bat dau tir ngay 11/3, Ban Thi dua - Khen
thuong (So Noi vu) tién hanh tham dinh ho so.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay cd két qua tham dinh, S& Noi vu
giri hd so trinh Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong.

b) Cdch thirc thuc hién:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén.

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:

- Thanh phan hd so:

+ To trinh dé nghi cua don vi (theo mﬁu).

+ Danh sach d nghi tang Ky niém chuong (theo mau).

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac d6i voi ca nhan trong nganh (theo

mau).

+ Nhimg truong hop thude dién wu tién xét ting duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 10
Thong tu s6 14/2019/TT-BNV duoce sira doi, bo sung boéi Thong tur s6 08/2022/TT-BNV
kém theo ban sao Quyét dinh khen thuéng hodc Bang cong nhan.

Ho so gui ban gidy va ban dién t. (D6i véi ban dién ta: gui file dinh dang
“.docx” d6i véi To trinh, danh sach; gui file dinh dang “.pdf” ddi véi bao cao thanh
tich va cac hd so khac c¢é lién quan; trir van ban c6 ndi dung thude bi mat Nha nudce)

- S6 lwong ho so; 02 bo.
d) Thoi han gidi quyét:
- Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir khi nhan di ho so hop 18.

d) Poi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh:
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- C4a nhan da va dang cong tac trong nganh Thi dua, Khen thudng:

+ Lanh dao va thanh vién Hoi déng Thi dua, khen thwong Thanh phé HO Chi
Minh.

+ Coéng chitrc, vién chirc nguoi lao dong cong tac tai Ban Thi dua - Khen thudng
thuoc S& NO1 vu Thanh phé H6 Chi Minh; can bd, cong chirc chuyén trach, kiém
nhiém cong tac thi dua, khen thudng tai Phong Noi vu cac quén, huyén, thanh phd
Thu Drc.

+ Can bd, cong chirc, vién chirc chuyén trach, ki€ém nhiém cong tac thi dua, khen
thuong tai cac sd, ban, nganh; doan thé cac cap trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

+ Can bd, cong chirc chuyén trach, kiém nhiém cong tac thi dua, khen thudng tai
Hoi dong nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, thanh phd Thu Puc, huyén, x4, thi tran;
Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, thanh phd Thu Pirc, quan, huyén, x4,
phuong, thi tran.

- Lanh dao Dang, Nha nuéc; Lanh dao Thanh phé HO Chi Minh; Lanh dao cac
so, ban, nganh thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh; Lanh dao t6 chirc
chinh tr1 - xa ho1 Thanh phé H6 Chi Minh; Lanh dao cac huyén, quan, thanh phé Thu
Dirc ¢ cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién chung cua linh vuc
Thi dua, khen thudng.

- Ca nhan la nguo1 nude ngoat, ngudtl Viét Nam & nude ngoai ¢d cong xay dung
va phat trién trong linh vuc Thi dua, khen thudng.

- Cong dan co cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién chung
cua linh vuc Thi dua, khen thudng.

- Céac truong hop khac theo quyét dinh cua B truéng Bo Noi vu.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Bo Noi vu.

- Co quan phdi hop thye hién thu tuc hanh chinh: Ban Thi dua - Khen thudng
Trung vwong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan tiép nhén, tham dinh ho so: Ban Thi dua - Khen thudng (S& N6i vu).

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- Trudng hop hd so di dieu kién d& xuat: To trinh cia S& Noi vu kém ho so dé
xuat (khoan 1 Diéu 12 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV duoc sira doi, bd sung boi
Thoéng tu s6 08/2022/TT-BNV).

- Trwong hop ho so chua du diéu kién dé xuat: Cong van hudéng dan cua Ban Thi
dua - Khen thuong.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, madu to khai:

- To trinh vé viéc dé nghi xét tang Ky niém chuong.
- Danh sach dé nghi xét tang ky niém chuong.

- Ban khai thanh tich va qua trinh céng tac.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Pbi v6i cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 1 biéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc sira doi, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ Hoat déng chuyén trach tir di 15 nam tré 1€n hoac hoat dong kiém nhiém tir du
20 nim trd 1én, hoan thanh t6t nhiém vu hang nam. Truong hop duoc cir di hoc tap
hoac thuc hién nghia vu quan sy thi thot gian di hoc, thue hi€n nghia vu quan su duoc
tinh 1a thoi gian cong tac dé xét ting Ky niém chuong. Trudong hop ca nhan khong
cong tac lién tuc thi thoi gian xét ting Ky niém chwong dugce cong don thoi gian thuc
té ca nhan cong tac trong nganh noi vu.

+ Trwong hop ca nhan hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém khéng lién tuc
thi quy ddi theo thoi diém trinh hd so nhu sau: 01 nam hoat dong kiém nhiém duoc
quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ D61 véi cac ca nhan co qua trinh cong tac trong cic nganh, linh vuc thude
tham quyén quan ly cia Bo Noi vu, néu thoi gian cong tac ciia mdi nganh, linh vuc
khong du thoi gian dé xét ting Ky niém chuong vé timg nganh, linh vire thi tong thoi
gian cong tac trong cac nganh, linh vue ciia ca nhan dé dugce tinh dé xét ting Ky niém
chwong va dugc dé nghi xét tang Ky niém chwong vé nganh, linh vyc hién dang cong
tac (hodc trudce khi nghi huu).

- Pbi véi cac ca nhan thude ddi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Thoéng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc sira d6i, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ Lanh dao Bang, Nha nudc ¢é cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va
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phat trién cua nganh nd1 vu.

+ Bi thu, Pho Bi thu Thanh uy Thanh pho H6 Chi Minh; Chu tich, Phé Chu tich
Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh; 1anh dao S& No1 vu
Thanh pho H6 Chi Minh: ¢6 thoi gian giit chire vy tir di 05 nam trd 1én.

+ Lanh dao Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam Thanh phé Hb Chi Minh va
1anh dao cac td chirc chinh tri - xa héi Thanh phé H6 Chi Minh; Giam ddc, Phé Giam
dbc sd, ban, nganh va tuong dwong; Bi thw, Pho Bi thu huyén uy, quan uy, thanh uy
thanh phé Thu Dic; Chu tich, Phoé Chu tich Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén, quan, thanh phé Thu Duc: ¢ thoi gian giit chie vy tir ¢ 10 nam tro 1én phu
trach linh vuc Thi dua, khen thudng.

+ Lanh dao hoac thanh vién Hoi déng Thi dua, khen thuéng Thanh phé Hb Chi
Minh: kiém nhiém tir du 10 nam tré 1én.

+ Thoi gian giit chirc vu duoc tinh dé xét tang Ky niém chwong dwoc cong don
néu ca nhan khong phu trach lién tuc cac nganh, linh vyc thudc tham quyén quan ly
cua Bo No1 vu.

- Pbi v6i cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc stra doi, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ C6 thanh tich xuat sic trong viéc cung c6 quan hé hop tac qudc té, dong gop
tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién ciia nganh noi vu.

- Pbi v6i cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc stra doi, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ Ca nhan c6 sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc duoc co quan nha nuée
c6 tham quyén coéng nhan, cé gia tri thyc tién, dong gop thiét thwe, hiéu qua cho su
phat trién cia nganh no1 vu; ca nhan hién tang tai liéu cho cac Trung tam Luu trir
Quédc gia; ca nhan c6 gitp dd, ung ho vé tai chinh hodc vat chat cho sy phat trién cua
nganh ndi vu hoac trong linh viee Thi dua, khen thuong.

) Can cir phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cia Bo truong Bo
No6i vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vire thudce tham quyén quan ly cua
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BO NO61 vu.
- Théng tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cia Bo truong Bo
N6i vu stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Théng tu s6 14/2019/TT-BNV.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ... Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

TO TRINH
Veé viéc dé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghiép thi dua khen thuéng”

Kinh gui: .............

Can cir Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cua Bo trudng B
Noi vu quy dinh xét ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham quyén quan ly cia Bo
Noi vu;

Can cir Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cia Bo truéng B
Noi vu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.

(Tén co quan, to chirc) d& nghi Ban Thi dua - Khen thuéng (S¢ Noi vu) tham dinh,
xét duyét va trinh Bo truong Bo No1 vu xét ting Ky niém chuong “...... ”nam ... cho ... ca
nhan. Trong dé:

1. Bdi trong 1a ca nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: ... nguoi;

b) Ba nghi cong tac: ... nguoi.

2. PBéi trong 1a ca nhan ngoai nganh: ... nguoi.

3. PBdi tuong 13 nguoi nudce ngoai (néu cd): ... ngudi.

(Danh sach va bao céo thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

- (Ky tén, déng ddu)
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MAU DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

1. M4u Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhan da va dang cong

tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP THI PUA KHEN THUONG”
(Kém theo To trinh s6: ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)
(Poi Vi cdc cd nhdn dd va dang cong tdc trong nganh)

STT | Hova | Namsinh | Chic vy, don | Thoigian cong tac | Danghi | Ghicha
tén N vi cong tac duoc tinh dé xét huu
Nam | Nur PN - A
(hién tai hoac tang Ky ni¢ém
trude khi nghi | chuong (da trir thot
huu) gian ky luat, néu
co)
1.
2.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(K¥, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong diu)
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2. Miu Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhin quy dinh tai
khoan 2 Piéu 6 Thong tu sé 14/2019/TT-BNV (dwoc sira doi, bo sung béi Thong tu sb
08/2022/TT-BNYV)

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP THI PUA KHEN THUONG”
(Kem theo To trinh s6: ... ngay... thang ... ndm .. ... cua ...)
(Poi v&i cd nhdn quy dinh tai khodan 2 Piéu 6)

STT | Hovatén | Nam sinh Chtrc vu vanoi cong | Thanh tich da dong gop cho su

~ tac (Hién nay hoac phat trién cia cac nganh, linh
Nam | N . : , A LA X Y
truge khi nghi huu) vuc thudc tham quyén quan ly
cua Bo No1 vu (*)
1.
2.

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(KY, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng diu)

(*): Ghi 15 thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thudc tham quyén quan ly cua B Né6i vu
- Tém tat dong goép ndi bat dbi v6i sy phat trién cia cac nganh, linh vuc thude thim quyén

quan ly cua Bd N1 vu trong thoi gian phu trach
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3. Miu Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhin quy dinh tai
khoan 3, khoan 4, khoan 5 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dwoc sira doi, bd sung
béi Thong tw s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP THI PUA KHEN THUONG”

(Kém theo To trinh s0: ... ngay... thang ... ndm ... cud ...)
(Poi vdi cd nhdn quy dinh tai khodan 3, khoan 4, khoan 5 Piéu 6)

STT | Ho vateén, Nam sinh Quoc tich | Thanh tich d3 déng gop cho su phat
chure vu, chirc trién cua céac nganh, linh vuc thudc
Nam | Nit 2 X . 1 A NTA
danh tham quyén quan ly ciia B Noi vu
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(KY, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng diu)
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MAU BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC POI VOI NHUNG
CA NHAN DA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phd H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam ...

BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC
P& nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghiép Thi dua khen thuwéng”

(Poi véi nhitng cd nhdn d va dang cong tdc trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén:
- Ngay, thang, ndm sinh:

- Noi ¢ hién nay:

Nam, nir:

- Chirc vu va noi cong tac hién nay (hodc trudc khi nghi huu):

II. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH (*)

- Ngay nghi huu (néu c6):
Thoi gian Chtic
vu, don
(tur o
. 5 vi cong
thang...nam... ,
. tac
den

thang...nam...)

Nhiém vu
duoc phan
cong/phu
trach

SO ndm cong tac

trong nganh
Chuyén | Kiém
trach nhiém

Danh hiéu va hinh thirc
khen thuéng dugc wu tién
theo khoan 1 Diéu 10 clia

Thong tu (néu cd) (sb
ngay, thang, nam cia quyet
dinh khen thuong; co quan

ban hanh quyét dinh)

Tong sd nim cong tac trong nganh (dd quy doi): ... nam (chuyén trach/kiém nhiém)

Cam két: Toi chua timg dugc nhan Ky niém chuong trong linh vuc dang dé nghi xét ting.

III. KY LUAT (Néu c6):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky tén, dong diu)

NGUOI KHAI

(Ky, ghi ro hg tén)
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(*): Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc thudc tham quyén quan Iy cia Bo
No1 vu.
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3. Thi tuc xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghiép quén Iy nha nwéce vé Tin
ngudng, ton gido” trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, don vi 1ap ho so d6i véi cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh, gir1 Ban Toén gido (S& Noi1 vu) trude ngay 31/3 hang nam.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc bat dau tir ngay 01/4, Ban Ton gido (S& Noi
vu) tién hanh tham dinh ho so.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua tham dinh, S& Noi vu
giri hd so trinh Ban Tén gido Chinh phu.

b) Cdch thuec thuc hién:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén.

c) Thanh phdn, s6 luong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi cua don vi (theo mﬁu).

+ Danh sach d nghi tang Ky niém chuong (theo mau).

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac d6i voi ca nhan trong nganh (theo
mau).

+ Nhimg truong hop thude dién wu tién xét ting duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 10
Thong tu s6 14/2019/TT-BNV duoce sira doi, bd sung boéi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV
kém theo ban sao Quyét dinh khen thuéng hodc Bang cong nhan.

Ho so gui ban gidy va ban dién t. (D6i véi ban dién ta: gui file dinh dang
“.docx” @6i voi To trinh, danh sach; g file dinh dang “.pdf” d6i voi bao cdo thanh
tich va cc ho so khac c6 lién quan; trir van ban ¢ ndi dung thudc bi mat Nha nudre)

- S6 lwong ho so; 02 bo.
d) Thoi han gidi quyét:
- Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir khi nhan di ho so hop 18.

d) Poi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh:
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- C4 nhan d3 va dang cong tac trong nganh Quan 1y nha nudc vé Tin ngudng,
Ton gido:
+ Cong chire, ngurdi lao dong cong tac tai Ban Ton gido thude S& Noi vu .

+ Cong chirc chuyén trach hodc kiém nhiém cong tac quan ly nha nudc vé Tin
ngudng, Ton gido tai cac Phong Noi vu hodc phong, ban thudc Uy ban nhan dan cap
huyén.

+ Can b, cong chirc kiém nhiém cong tac tin ngudng, ton gido tai Uy ban nhan
dan cap xa.

+ Can bd, cong chirc, nguoi lao dong chuyén trach hoac ki€ém nhiém céng tac tin
ngudng, ton gido tai cac co quan Pang, Nha nude, Mit tran T6 qudc Viét Nam, to
chirc chinh tri - x4 hoi & cap tinh, cap huyén, cap x4.

+ Ca nhan tham gia cac T6 cong tac tin ngudng, ton giao cac cap duoge tinh vao
thot gian ki€ém nhiém lam cong tac tin ngudng, ton gido.

- Lanh dao Dang, Nha nuéc; Lanh dao Thanh phd HO Chi Minh; Lanh dao cac
so, ban, nganh thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh; Lanh dao t6 chirc
chinh tr1 - xa ho1 Thanh phé H6 Chi Minh; Lanh dao cac huyén, quan, thanh phé Thu
Dirc ¢ cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién chung cua linh vuc
Tin ngudng, Tén gido.

- Ca nhan la ngudi nudce ngoai, nguot Viét Nam ¢ nude ngoai cd cong xay dung
va phat trién trong linh vuc Quan ly nha nuéc vé€ Tin ngudng, Ton gido.

- Cong dan co cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién chung
cua linh viec Tin ngudng, Ton gido.

- Céac truong hop khac theo quyét dinh cua B truéng BO Noi vu.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Noi vu.

- Co quan phéi hop thuce hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phu.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan tiép nhan, thim dinh ho so: Ban Tén gido (S& No1 vu).

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Truong hop hé so du di€u kién dé xuat: To trinh cua S& No1 vu kem ho so dé
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xuat (khoan 1 Diéu 12 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV duoc sira ddi, bd sung boi
Thoéng tu s6 08/2022/TT-BNV).

- Truong hop hod so chua di diéu kién dé xuat: Cong van hudng dan cua Ban
Ton gido.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu don, mau to khai:

- T& trinh vé viéc dé nghi xét tang Ky niém chuong.

- Danh sach dé nghi xét tang ky niém chuong.

- Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Pdi véi cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 1 biéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc sira d6i, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ Hoat dong chuyén trach tir du 15 nam tré 1€n hoac hoat dong kiém nhiém tir du
20 nam trd 1én, hoan thanh t6t nhiém vu hang nidm. Truong hop duoc cir di hoc tap
hoac thuc hién nghia vu quan su thi thot gian di hoc, thwe hién nghia vu quan su duoc
tinh 1a thoi gian cong tac dé xét ting Ky niém chuwong. Trudng hop ca nhan khong
cong tac lién tuc thi thoi gian xét ting Ky niém chwong dugce cong don thoi gian thuc

t€ canhan cong tac trong nganh noi vu.

+ Trwong hop ca nhan hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém khéng lién tuc
thi quy ddi theo thoi diém trinh hd so nhu sau: 01 nam hoat dong kiém nhiém duoc
quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

- Dbi véi cac ca nhan co qua trinh cong tac trong cac nganh, linh vuc thude tham
quyén quan 1y cua Bo Noi vu, néu thoi gian céng tac ciia mdi nganh, linh vue khong
du thoi gian dé xét ting Ky niém chuong vé ting nganh, linh vyc thi tong thoi gian
cong tac trong cac nganh, linh vuc cua cd nhan dé dwgc tinh dé xét tang Ky niém
chwong va dugc dé nghi xét tang Ky niém chwong vé nganh, linh vy hién dang cong
tac (hodc trudce khi nghi huu).

- Pbi véi cac ca nhan thude ddi twong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6 Thoéng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc sira d6i, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:
+ Lanh dao Bang, Nha nudc ¢é cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va

phat trién cua nganh ndi vu.
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+ Bi thu, Pho Bi thu Thanh uy Thanh pho H6 Chi Minh; Chu tich, Phé Chu tich
Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh; 1anh dao S& No1 vu
Thanh pho H6 Chi Minh: ¢6 thoi gian giit chire vy tir di 05 nam trd 1én.

+ Lanh dao Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam Thanh phé Hb Chi Minh va
1anh dao cac to chirc chinh tri - x4 hdi Thanh phé H6 Chi Minh; Giam ddc, Phé Giam
dbc so, ban, nganh va twong dwong; Bi thu, Phé Bi thu huyén uy, quan uy, thanh uy
thanh ph6é Thu Puc; Chi tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén, quan, thanh pho Tha Puc: ¢o thoi gian giit chirc vu tir dii 10 ndm trd 1én phu
trach linh vuc Tin nguong, Tén gido.

+ Lanh dao hoac thanh vién Hoi déng Thi dua, khen thudéng Thanh phé Hb Chi
Minh: kiém nhiém tir du 10 nam tré 1én.

+ Thoi gian giit chire vu duge tinh d& xét ting Ky niém chwong duoc cong don
néu ca nhan khong phu trach lién tuc cac nganh, linh vue thude tham quyén quan 1y
cua Bo No1 vu.

- Pbi v6i cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc sira doi, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ C6 thanh tich xuat sic trong viéc cing ¢ quan hé hop tac qudc té, dong gop
tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién ciia nganh noi vu.

- Pbi v6i cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc stra doi, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ Ca nhan c6 sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc duoc co quan nha nuée
c6 tham quyén coéng nhan, cé gia tri thyc tién, dong gop thiét thwe, hiéu qua cho su
phat trién cia nganh nd1 vu; ca nhan hién tang tai liéu cho cac Trung tam Luu trir
Quédc gia; ca nhan c6 gitp dd, ung ho vé tai chinh hodc vat chat cho sy phat trién cua
nganh ndi vu hoic trong linh vuc Tin ngudng, Ton gido.

) Can cir phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cia B6 truong Bo
Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vire thudce tham quyén quan ly cua
BO NO61 vu.
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- Théng tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cia Bo truong Bo
N6i vu stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Théng tu s6 14/2019/TT-BNV.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ......... Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

TO TRINH
Veé viéc dé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghiép quan Iy nha nuéc

vé Tin ngudng, ton gido”
Kinh gui: .............

Can cir Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua Bo trudng B
Noi vu quy dinh xét ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham quyén quan ly cia Bo
Noi vu;

Can cir Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 caa Bo truéng B
Noi vu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.

(Tén co quan, t6 chirc) dé nghi Ban Tén gido (S¢ Noi vu) tham dinh, xét duyét va
trinh Bo truéng BO Noi vu xét taing Ky niém chuong “...... ”nam ... cho ... ca nhan. Trong
do:

1. Bdi trong 1a ca nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: ... nguoi;

b) Ba nghi cong tac: ... nguoi.

2. Béi trong 1a ca nhan ngoai nganh: ... nguoi.

3. PBdi tuong 13 nguoi nudce ngoai (néu cd): ... ngudi.

(Danh sach va bao céo thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

- (Ky tén, déng diu)
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MAU DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
1. M4u Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhan da va dang cong

tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TiN NGUONG, TON GIAO”
(Kém theo To trinh s6: ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

(P0i vdi cdc cd nhdn dd va dang cong tdc trong nganh)

STT | Hova | Namsinh | Chic vy, don | Thoigian cong tac | Danghi | Ghicha
tén ~ vi cong tac duoc tinh dé xét huu
Nam | Nur PN - A
(hién tai hoac tang Ky ni¢ém
trude khi nghi | chuong (da trir thot
huu) gian ky luat, néu
co)
2.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(K¥, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong diu)
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2. Miu Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhian quy dinh tai
khoan 2 Piéu 6 Thong tu sé 14/2019/TT-BNV (dwoc sira doi, b sung béi Thong tu sb
08/2022/TT-BNYV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TiN NGUONG, TON GIAO”
(Kém theo To trinh s6: ... ngay... thang ... ndm .. ... cua ...)

(Poi v&i cd nhdn quy dinh tai khodan 2 Piéu 6)

STT | Hovatén | Nam sinh Chace vu vanoi cong | Thanh tich d& dong gop cho

Nam | Nit tac (Hién nay hoac sw phat tri€n cia cac nganh,

trude khi nghi huu) linh vuc thudc tham quyén

quan ly cua Bo No1 vu (*)
1.
2.

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky tén, déng diu)

(*): Ghi 15 thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thudc tham quyén quan ly cua B Néi vu
- Tém tat dong goép ndi bat dbi v6i sy phat trién cia cac nganh, linh vuc thude thim quyén

quan ly cua Bd N1 vu trong thoi gian phu trach
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3. Miu Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhin quy dinh tai
khoan 3, khoan 4, khoan 5 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dwoc sira doi, bd sung
béi Thong tw s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TiN NGUONG, TON GIAO”
(Kém theo To trinh s6: ... ngay... thang ... ndm ... cua ... )
(Poi vbi ca nhdn quy dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 5 Piéu 6)

STT | Ho vateén, Nam sinh Qudc tich Thanh tich da dong gop cho su phat
churc vu, chirc Nam | Nit trién cua géc nganh, linh vuc thudc
danh tham quyén quan ly ciia B Noi vu
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(KY, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng diu)
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MAU BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC POI VOI NHUNG
CA NHAN DA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phd H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam ...

BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC

P& nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghiép quan Iy nha nuéc

vé Tin ngudng, ton gido”

(Poi voi nhitng cd nhdn da va dang cong tdc trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén:
- Ngay, thang, ndm sinh:

- Noi ¢ hién nay:

Nam, nir:

- Chirc vu va noi cong tac hién nay (hodc trudc khi nghi huu):

- Ngay nghi huu (néu c6):

II. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH (*)

Thoi gian Chuc
(tir vy, don
thang...nam... | Vicong
dén tac

thang...nam...)

Nhiém vu
duoc phan
cong/phu
trach

SO ndm cong tac
trong nganh

Chuyén
trach

Kiém
nhiém

Danh hiéu va hinh thirc
khen thuéng dugc wu tién
theo khoan 1 Diéu 10 cua

Thong tu (néu cb) (s0
ngay, thang, nam cia quyet
dinh khen thu:c”mg; €O quan

ban hanh quy¢t dinh)

Tong s6 nim cong tac trong nganh (di quy ddi): ... nam (chuyén trach/kiém nhiém)

Cam két: Toi chua timg dugc nhan Ky niém chuong trong linh vuc dang dé nghi xét ting.

III. KY LUAT (Néu c6):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky tén, dong diu)

NGUOI KHAI

(Ky, ghi rd hg tén)
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(*): Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc thudc tham quyén quan Iy cia Bo
No1 vu.
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4. Thu tuc xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghi€p Van thw - Lwu trie” trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, don vi 14p ho so d6i véi cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan theo quy
dinh, gu1 Chi cuc Van thu - Luu trir (So N61 vu) trude ngay 31/7 hang nam.

- Trong thdi han 15 ngay lam viéc bat dau tir ngay 01/8, Chi cuc Vian thu - Luu
trir (So No1 vu) tién hanh tham dinh ho so.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 két qua tham dinh, S& Noi vu
gtri ho so trinh Cuc Vian thu va Luu trit nha nude.

b) Cdch thuec thuc hién:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

- Truc tuyén.

c) Thanh phdn, s6 luong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi cua don vi (theo mﬁu).

+ Danh sach d nghi tang Ky niém chuong (theo mau).

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac d6i voi ca nhan trong nganh (theo

mau).

+ Nhimg truong hop thude dién wu tién xét ting duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 10
Thong tu s6 14/2019/TT-BNV duoce sira doi, bd sung boéi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV
kém theo ban sao Quyét dinh khen thuéng hodc Bang cong nhan.

Ho so gui ban gidy va ban dién t. (D6i véi ban dién ta: gui file dinh dang
“.docx” d6i véi To trinh, danh sach; gui file dinh dang “.pdf” ddi véi bao cao thanh
tich va cac hd so khac c¢é lién quan; trir van ban c6 ndi dung thude bi mat Nha nudce)

- S6 lwong ho so; 02 bo.
d) Thoi han gidi quyét:
- Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir khi nhan di ho so hop 18.

d) Poi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh:
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- Ca nhan da va dang cong tac trong nganh Van thu, Luu trit:

+ Cbng chire, vién chirc, nguoi lao dong cong tac tai Chi cuc Van thw - Luu tri
va tai cac Trung tdm Luu trit lich st Thanh phé Ho6 Chi Minh.
+ Cong chirc 1am cong tac tham muu thue hién chirc nang quan ly nha nuéde vé

van thu, luu trit quan, huyén, thanh phé Thu Puec.

+ Can bd, cong chirc, vién chirc, nguwot lao dong chuyén trach hoac kiém nhiém
cong tac van thu, luu trit trong cac co quan Pang, Nha nudc, Mit tran T6 quoc Viét
Nam, t6 chuc chinh tri - x4 hdi, don vi su nghiép cong lap; t6 chirc x4 hoi, to chire xa
hoi nghé nghiép.

- Lanh dao Dang, Nha nuéc; Lanh dao Thanh phé HO Chi Minh; Lanh dao cac
so, ban, nganh thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh; Lanh dao t6 chirc
chinh tr1 - xd ho1 Thanh phé Hb Chi Minh; Lanh dao cac huyén, quan, thanh phé Thu
Dirc ¢ cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién chung cua linh vue
Van thu, Luu trit.

- Ca nhan la nguo1 nude ngoat, ngudt Viét Nam & nude ngoai ¢d cong xay dung
va phat trién trong linh vuc Vian thu, Luu trit.,

- Cong dan co cong lao dong gop trong qua trinh x4y dung va phat trién chung
cua linh vuc Van thu, Luu trir.

- Céac truong hop khac theo quyét dinh cua B truéng BO Noi vu.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Noi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Cuc Van thu va lwu trir nha
nudc.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu.

- Co quan tiép nhan, thim dinh hé so: Chi cuc Van thu - Luu trit (S6 N61 vu).

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Truong hop ho so du diéu kién dé xuat: To trinh cia So Noi vu kém ho so dé
xuat (khoan 1 Diéu 12 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV duoc sira ddi, bd sung boi
Thoéng tu s6 08/2022/TT-BNV).

- Truong hop hd so chua du diéu kién dé xuat: Cong van huéng dan cia Chi cuc
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Van thu - Luu trir.
h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong
i) Tén madu don, mau to khai:
- T¢ trinh vé viéc dé nghi xét tang Ky niém chuong.
- Danh sach dé nghi xét tang ky niém chuong.
- Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac.
k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hémh chinh:

- Pdi véi cac ca nhan thude doi twrong quy dinh tai khoan 1 biéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc sira d6i, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ Hoat dong chuyén trach tir du 15 nam tré 1€n hoac hoat dong kiém nhiém tir du
20 nam trd 1én, hoan thanh t6t nhiém vu hang niam. Truong hop duoc cir di hoc tap
hoac thuc hién nghia vu quan su thi thot gian di hoc, thwe hién nghia vu quan su duoc
tinh 1a thoi gian cong tac dé xét ting Ky niém chuwong. Trudng hop ca nhan khong
cong tac lién tuc thi thoi gian xét ting Ky niém chwong duoce cong don thoi gian thuc

t€ canhan cong tac trong nganh noi vu.

+ Truong hop ca nhan hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém khéng lién tuc
thi quy ddi theo thoi diém trinh hd so nhu sau: 01 nam hoat dong kiém nhiém duoc
quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ D61 véi cac ca nhan co qua trinh cong tac trong cic nganh, linh vuc thude
tham quyén quan ly cia Bo Noi vy, néu thoi gian cdng tac cia moi nganh, linh vuc
khong du thoi gian dé xét ting Ky niém chuong vé timg nganh, linh vire thi tong thoi
gian cong tac trong cac nganh, linh vuc cia ca nhan d6 duoc tinh dé xét ting Ky niém
chwong va dugc dé nghi xét tang Ky niém chwong vé nganh, linh vy hién dang cong
tac (hodc trudce khi nghi huu).

- Pbi véi cac ca nhan thude ddi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Thoéng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc sira d6i, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ Lanh dao Pang, Nha nudc ¢é cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va
phat trién ctia nganh noi vu.

+ Bi thu, Pho Bi thu Thanh uy Thanh pho H6 Chi Minh; Chu tich, Phé Chu tich
Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh; 1anh dao S& No1 vu
Thanh phé H6 Chi Minh: ¢6 thoi gian giit chire vu tir da 05 nam trd 1én.
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+ Lanh dao Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam Thanh phé Hb Chi Minh va
1anh dao cac to chirc chinh tri - x4 hdi Thanh phé H6 Chi Minh; Giam ddc, Phé Giam
dbc sd, ban, nganh va twong duwong; Bi thu, Phé Bi thu huyén uy, quan uy, thanh uy
thanh ph6é Thu Puc; Chi tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén, quan, thanh pho Tha Puc: ¢o thoi gian giit chire vu tir di 10 ndm trd 1én phu
trach linh vuc Van thu, Luu trir.

+ Lanh dao hoac thanh vién Hoi déng Thi dua, khen thuéng Thanh phé Hb Chi
Minh: kiém nhiém tir du 10 nam tré 1én.

+ Thoi gian giit chire vu duge tinh d& xét ting Ky niém chwong duoc cong don
néu ca nhan khong phu trach lién tuc cac nganh, linh vue thude tham quyén quan 1y
cua Bo No1 vu.

- Pbi v6i cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 3 biéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc stra doi, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ C6 thanh tich xuat sic trong viéc cing c6 quan hé hop tac qudc té, dong gop
tich cuc cho su nghiép xay dung va phat trién ciia nganh noi vu.

- Pbi v6i cac ca nhan thude doi twong quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV duoc stra doi, bo sung boi Thong tu s6 08/2022/TT-BNV:

+ Ca nhan c6 sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc duoc co quan nha nuée
c6 tham quyén coéng nhan, cé gia tri thyc tién, dong gop thiét thwe, hiéu qua cho su
phat trién cia nganh nd1 vu; ca nhan hién tang tai liéu cho cac Trung tam Luu trir
Quédc gia; ca nhan c6 gitp dd, ung ho vé tai chinh hodc vat chat cho sy phat trién cua
nganh ndi vu hoic trong linh vuc Van thu, Luu trir.

) Can cir phdp Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cia B6 truong Bo

No6i vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vire thude tham quyén quan ly cua
B NO61 vu.

- Théng tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cia Bo truong Bo
N6i vu stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.
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MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ... Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

. ] TO TRINH
Ve viéc dé nghi xét tang Ky ni€ém chwong “Vi sy nghiép Van thu - Luu tri”

Kinh gui: .............

Can cir Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cua Bo trudng B
Noi vu quy dinh xét ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham quyén quan ly cia Bo
Noi vu;

Can cir Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 caa Bo truéng B
Noi vu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV.

(Tén co quan, td chirc) dé nghi Chi cuc Vin thu - Luu trit (S6 Noi vu) tham dinh, xét
duyét va trinh B trudéng Bo Noi vu xét ting Ky ni€ém chuong “...... ”nam ... cho ... ca
nhan. Trong dé:

1. Bdi trong 1a ca nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: ... nguoi;

b) Ba nghi cong tac: ... nguoi.

2. Béi trong 1a ca nhan ngoai nganh: ... nguoi.

3. PBdi tuong 13 nguoi nudce ngoai (néu cd): ... ngudi.

(Danh sach va bao céo thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

- (Ky tén, déng diu)







CONG BAO/S6 21+22/Ngay 01-01-2024 43

MAU DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
1. M4u Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhan da va dang cong

tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP VAN THU - LUU TRU”
(Kém theo To trinh s6: ... ngay ... thang ... ndm ... ciia ...)

(P0i vdi cdc cd nhdn dd va dang cong tdc trong nganh)

STT | Hova | Namsinh | Chic vy, don | Thoi gian cong tac | Danghi | Ghicha
tén ~ vi cong tac duoc tinh dé xét huu
Nam | Nir NN - A
(hién tai hoac tang Ky ni¢m
trude khi nghi | chuong (da trir thot
huu) gian ky luat, néu
cd)
2.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(K¥, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong diu)
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2. Miu Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhin quy dinh tai
khoan 2 Piéu 6 Thong tu sé 14/2019/TT-BNV (dwoc sira doi, b sung béi Thong tu sb
08/2022/TT-BNYV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP VAN THU - LUU TRU”
(Kém theo To trinh s6: ... ngay... thang ... ndm .. ... cua ...)
(Poi v&i cd nhdn quy dinh tai khodan 2 Piéu 6)

STT | Hovatén | Nam sinh Chace vu vanoi cong | Thanh tich da dong gop cho su

N tac (Hién nay hoac phat trién cia cac nganh, linh

Nam | N . : , A X Y

truge khi nghi huu) vuc thudc tham quyén quan ly

cua Bo No1 vu (*)
1.
2.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(KY, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng diu)

(*): Ghi 15 thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thudc tham quyén quan ly cua B Néi vu
- Tém tat dong goép ndi bat dbi v6i sy phat trién cia cac nganh, linh vuc thude thim quyén

quan ly cua Bd N1 vu trong thoi gian phu trach
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3. Miu Danh sich dé nghi xét ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhin quy dinh tai
khoan 3, khoan 4, khoan 5 Diéu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dwoc sira doi, bd sung
béi Thong tw s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phuc

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay thdng ndm

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP VAN THU - LUU TRU”
(Kém theo Tor trinh s0: ... ngay... thang ... ndm ... cua ... )
(Poi vbi ca nhdn quy dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 5 Piéu 6)

STT | Ho vateén, Nam sinh Qudc tich Thanh tich da dong gop cho su phat
chuc vu, chirc Nam | Nit trién cua géc nganh, linh vuc thudc
danh tham quyén quan ly ciia B Noi vu
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(KY, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong diu)
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MAU BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC POI VOI NHUNG
CA NHAN DA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Thanh phd H6 Chi Minh, ngay ... thang ... nam ...

BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC
Pé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghiép Vin thu - Luu trit”

(Poi véi nhitng cd nhdn d va dang cong tdc trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, nii:
- Ngay, thang, ndm sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chirc vu va noi cong tac hién nay (hodc trudc khi nghi huu):

- Ngay nghi huu (néu c6):
II. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH (*)
Thot gian Chuc Nhiém vu SO nam cong tac Danh hiéu va hinh thic
(t vy, don | duogc phan trong nganh khen thuong duge vu tién
thang...nam... | vicong | cong/phy Chuvén | Kiem theo khoan 1 Bi€u 10 cua
dén tac trach tréc}:]h ahiém Thong tu (néu cd) (s6

ngay, thang, nam cia quyet
dinh khen thu:c”mg; €O quan
ban hanh quy¢t dinh)

thang...nam...)

Téng sd nam cong tac trong nganh (dd quy doi): ... nam (chuyén trach/kiém nhiém)

Cam lgét: T61 chua timg duwoc nhan Ky niém chuong trong linh vuc dang dé nghi x¢ét tang.
III. KY LUAT (Néu co):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI

(Ky tén, dong diu) (KY, ghi rd ho tén)

(*): Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc thudc tham quyén quan Iy cia Bo
No1 vu.
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I1. Linh vuc Van thw va Luu trit nha nuwéc

5. Thi tuc thim tra tai liéu hét gia tri cia cdc co’ quan, t6 chirc thudc ngudn
nop luu tai liéu vao Luwu trir lich sw

a) Trinh tu thuc hién:

- Co quan, td chirc thude nguén nop luu tai li€u vao Luu trit lich sir trinh ho so
dé nghi Chi cuc Van thu - Luu trit (So Noi vu) tham tra tai liéu hét gia tri.

- Trong thoi han 25 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so dé nghi tham tra, Chi cuc
Van thu - Luu trit (S& Noi vu) tién hanh tham tra vé thu tuc xét huy va thanh phan
no1 dung tai liéu hét gia tri, kiém tra d6i chiéu véi thue té tai lidu (néu cﬁn).

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ¢6 két qua tham tra, Chi cuc Van thu - Luu
trit tham muu Giam ddc S& Noi vu ban hanh van ban vé két qua tham tra.

b) Cdch thirc thuc hién:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phdn, s6 lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng xac dinh gia tr1 tai liéu.
+ Cong van dé nghi tham tra tai liéu hét gia tri.

+ Danh muc tai liéu hét gia tri.

+ Ban thuyét minh tai liu hét gia tri.

+ Bién ban hop Hoi déng xac dinh gi4 tr1 tai liéu.
- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dwoc ho so d nghi tham tra day du,
ding quy dinh.

d) Poi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan, t6 chire thude nguén nop lwu tai li€u vao Luu trir lich str.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: SO Noi vu.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Chi cuc Van thu - Luu trir.
g Két qua thuee hién thu tuc hanh chinh:

- Van ban cua S¢ No1 vu vé viéc tham tra tai li€u hét gia tri cua co quan, td chirc
thudc nguon nop luu vao Luu trir lich str.

h) Phi, [¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén madu dom, mau to khai:

- Cong van d nghi tham tra tai liéu hét gia tri.

- Danh muc tai liéu hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét g1 tri.

- Bién ban hop Ho1 déng xac dinh gia tr1 tai liéu.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Tai liéu hét gia tr1 phai duge Hoi déng xac dinh gia tri tai li€u ctia co quan, td
chitc xem xét va co quan quan ly lvu trit cap trén tham dinh trude khi nguoi cd tham
quyén ra quyét dinh tiéu huy.

[) Can cur phdp [y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu trir nam 2011.

- Thong tu s6 10/2012/TT-BNV ngay 14/12/2012 cua Bo treong Bé Noi vu quy
dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuat xu 1y tai liéu hét gia tri.

- Cong vin s6 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 ciia Cuc Vian thu va Luu
trir nha nudc vé viéc hudng dan to chire tiéu hiyy tai liéu hét gia tri.

- Huéng dan s6 4272/HD-SNV ngay 16 thang 11 nam 2015 cua S Noi vu ve
thi tuc tham dinh, co y kién dbi v&i Danh muc tai liéu hét gia tr1 tai cac co quan, td
chirc trén dia ban Thanh pho.
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MAU CONG VAN PE NGHI THAM TRA TAI LIEU HET GIA TRI

TEN CO QUAN, TO CHUC CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: ... Thanh pho Hé Chi Minh, ngay — thdng — ndm
V/iv dé nghi tham tra tai liéu hét gia tri

Danh muc tai liéu hét gia tri cia Phong (khoi).... dugc 1ap ra trong qua trinh
phan loai, chinh 1y tai li¢u (hodc trong qua trinh xac dinh gi tr1 tai li€u). Danh muc
da dugc HO1 déng xac dinh gia tri tai liéu cua (co quan, td churc) xem xét, kiém tra va
nhat tri dé cho phép tiéu huy.

D¢ viéc tiéu huy tai liéu duoc thuc hién dung theo quy dinh phap luét, (co
quan, to chirc) gui ho so xét huy tai liéu hét gia tri cia Phong (khoi)......... dé nghi
....... tham tra va cho v kién bang van ban dé (co quan, to chiic) co co sé ra quyét
dinh ti€u huy sb tai liéu hét gia tri trén./.

Noi nhin: QUYEN HAN VA CHUC VU NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit ky, dau)

-Luu: ... Ho va tén
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MAU DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (Khoi) ..cevunevennnnnn...

B6sé | Tapsd Tiéu dé ho so hojc tap tailiéu Ly do hiy Ghi chu

Hudng dan cach ghi:

Phong (kh6i): Ghi tén phong hodc khdi tai liéu.

(1): Ghi thir tu cac bé (cip) tai liéu. S6 thir tr dugc ghi lién tuc cho mot phong (hodc khbi)
tai ligu.

(2): Ghi s6 thir tw hd so hodc tap tai liéu hét gia tri trong timg bo (cip).

(3): Ghi tiéu dé cuia hd so hodc tai liéu hét gia tri. Ticu dé tai liéu hét gia tri phai phan anh
hét ndi dung tai liéu bén trong.

(4): Ghi ly do huy tai liéu nhu: hét thoi han bao quéan; bi bao ham (d6i véi ké hoach, bao cao
thang, quy ma da gilr bao cdo 6 thang hodc nam); trung; tai li€u bi rach nat khong con kha
ning phuc hoi; ban nhap; tu liéu tham khao; ban chup... P6i véi nhitg hd so hodc tap tai
liéu bi bao ham, trung thira phai ghi & bi bao ham hodc tring véi hd so nao trong muc luc
ho so gitr lai.

(5): Ghiy kién coa Hoi déng xac dinh gia tr1 tai liéu hodc cac ghi chu khac.
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MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phéng (khdi) .........

I. Tém tit tinh hinh khoi tai lidu hét gia tri

1. Su hinh thanh khéi tai liéu hét gia tri: Tai liéu duogce loai ra khi nao? (Trong qua
trinh chinh ly hay khi tién hanh danh gia doc 1ap phong (khoi) tai liéu luu trir?)

2. S6 lwong: Tong so tai liéu khi dwa ra chinh 1y 1a ... mét; hd so, tai liéu giir lai bao
quanla ...... mét; sb luong tai li¢u loai ra ... mét (bo, goi); ty 1€ loai ra so voi tai ligu
gitrlaila ... %.

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va thoi gian két thic cia khoi tai lidu hét gia tri.

II. Tém tit thanh phin va ndi dung chii yéu cia tai liéu hét gia tri

Tai liéu hét gia tr1 bao g6m cac nhom: Tai liéu hét thoi han bao quan, tai li€u b1 bao
ham, tai li€u trung, tai liéu b1 rach nat khong khéi phuc duoc, tu 1iéu tham khao, ban
chup ...

1. Nhom tai liéu hét thoi han bao quan: GOm nhiing tai liéu gi? Noi dung vé van dé
gi? Tac gia? Thoi gian? Ly do huy ...).

2. Nhém tai liéu bi bao ham: Gom nhimg tai liéu gi? Vé van dé gi? Ly do huy ...

3. Nhom tai liéu trung: Gom nhirng tai liéu gi?

4. Nhom tu liéu: Gom nhirng loai nao? No1 dung vé van dé gi?

Thanh ph6 H6 Chi Minh, ngay thang nam
NGUOI VIET THUYET MINH

(Ho va tén, chit ky)
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MAU BIEN BAN HOP HQI PONG XAC PINH GIA TRI TAI LIEU

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XAC PINH Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIA TRI TAI LIEU
Thémh ph6 Hé Chi Minh, ngay — thang — ndm

BIEN BAN
Hop Héi dong xac dinh gia tri tai liéu

Can ct Diéu 18 cia Luat Luu trir ndm 2011 va Quyét dinh s6... ... ngay.....
thang.....nam.....cua......... vé viéc thanh 1ap Hoi dong xac dinh gid tri tai liéu,

Hom nay, vao hoi.... gio ngay...thang...nam...,

Tar ..o

Hoi dong xac dinh gia tri cua..... (co quan, to chic) gdm ¢é: .............
(ghi 18 ho tén cac thanh vién trong HOi d0ng)...........c.coevvveeieieee,
Chatoa:...................
Thueky:..................
No6i dung hop: Xét huy tai liéu hét gia tri Phong (khoi) tai lidu ......
Sau khi nghién ciru, xem xét Danh muc tai liéu hét gia tri cia Phong (khoi)

.. va kiém tra thyc té, cac thanh vién trong Hoi dong co vy

kién nhu sau:
Chu toa cudc hop théng nhat két luan:
1. D& nghi giit lai nhitng tap (ho so) tai lidu so:..............., néu ly do (néu co). 2. De
nghi (ngudi co tham quyén)..... xem xét, quyét dinh cho phép tiéu huy tai liéu theo
Danh muc dinh kém.
Hoi dong thong qua bién ban cudc hop, voi y kién nhat tri.../...(ghi 18 s6 lugng) Cudce
hop két thac vao hoi...h ngay... ./

THU KY CHU TICH HQI PONG

(Ho, tén, chit ky) (Ho, tén, chir ky)
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II1. Linh vuc Cong chirc, vién chirc

6. Thu tuc biét phai cong chirc, vién chirc khong giir chire vu linh dao, quan

a) Trinh tu thuc hién:

Déi vdi cong chire:

- Nguoi ding dau co quan, to chire duoc phan cong, phan cap quan ly cong chie
noi cong chirc cong tac va noi dugce cir dén biét phai cé vin ban trao d6i, thong nhat y
kién.

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéce ké tir ngay ¢6 van ban trao doi, thong nhat y
kién, nguoi dung dau co quan, to chirc noi cong chirc dang cong tac quyét dinh theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén quyét dinh theo phan cap quan 1y.

Déi vdi vién chiic:

- Nguoi dimg dau co quan, don vi duge phan cong, phan cap quan ly vién chic
gap gd vién chirc néu 6 muc dich, su can thiét cua viéc biét phai dé nghe vién chirc
dé xuat y kién trude khi quyét dinh theo tham quyén hodc bao cdo cap co tham quyén
xem Xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc, nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
hodc ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap quyét
dinh viéc biét phai vién chirc thudc tham quyén quan 1y hodc trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh theo quy dinh cua phap luét.

b) Cdch thutc thuc hién:

- Truc tiép.

c) Thanh phan, s6 luong hé so:

Truwong hop biét phdi cong chirc:

- Thanh phan ho so:

+ Cac van ban trao doi, théng nhat y kién giira nguoi dung dau co quan, to chirc
duoc phan cong, phan cap quan ly cong chirc noi cong chire dang cong tac va noi
duoc cir dén biét phai.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

Truwong hop biét phdi vién chirc:
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- Thanh phan ho so:

+ Van ban chép thuan cua noi ¢6 nhu cau tiép nhan vién chirc biét phai.

+ Bién ban lam viéc gitra 1anh dao co quan, don vi va vién chic du kién biét
phai.

+ Coéng van dé nghi cap c6 tham quyén ra quyét dinh biét phai (néu 1a don vi sy
nghiép cong 1ap khong tu chu).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét:

Déi vdi cong chire:

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ van ban trao doi, thong nhat y kién gitta co
quan, t6 chirc duoc phan cong, phan cap quan ly céng chirc no1 cong chirc cong tac
vO1 co quan, td chirc noi cong chirc duoc cir dén biét phai.

Déi vdi vién chiic:

- 15 ngay lam viéc sau khi nguoi dimg dau co quan, don vi dugc phan cong,
phan cdp quan 1y vién chtrc gip g& vién chirc néu rd muc dich, sy can thiét cua viée
biét phai dé nghe vién chirc dé xuat y kién.

d) Poi tuwong thuce hién thu tuc hanh chinh:

- Cong chire, vién chirc.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, don vi quan ly, stir dung cong chirc, vién chirc.

- Co quan, don vi tiép nhan cong chirc, vién chirc biét phai.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh biét phai.

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén mdu dom, mdu to khai: Khong

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc biét phai cong chirc, vién chirc duoc thwe hién trong cac truong hop sau
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- Theo nhiém vy dot xuat, cép bach.

- Bé thuc hién cong viée can gidi quyét trong mot thoi gian nhat dinh.
[) Can cur phdp [y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luét Stra d6i, bod sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh veé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chire.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.










