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QUYẾT ĐỊNH
BAN HÀNH QUY CHẾ TỔ CHỨC THI TAY NGHỀ VÀ HUẤN LUYỆN ĐỘI TUYỂN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH NĂM 2018
GIÁM ĐỐC SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Căn cứ Quyết định số 37/2017/QĐ-UBND ngày 18/8/2017 của Ủy ban nhân dân Thành phố về ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội Thành phố Hồ Chí Minh;
Căn cứ công văn số 4706/LĐTBXH-TCGDNN ngày 09/11/2017 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội về việc tổ chức Kỳ thi tay nghề quốc gia lần thứ X năm 2018;
Căn cứ Kế hoạch số 4781/KH-SLĐTBXH-GDNN ngày 02/3/2018 của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội về tổ chức Kỳ thi tay nghề cấp Thành phố 2018, chuẩn bị tham gia Kỳ thi tay nghề quốc gia lần thứ X;
Căn cứ Quyết định số 4944/QĐ-SLĐTBXH ngày 07/3/2018 của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội về việc thành lập Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề cấp Thành phố năm 2018;
Theo đề nghị của Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này “Ban hành Quy chế Tổ chức thi tay nghề và huấn luyện đội tuyển thành phố Hồ Chí Minh năm 2018”.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Điều 3. Chánh Văn phòng, Trưởng phòng Kế hoạch - Tài chính, Trưởng phòng Giáo dục nghề nghiệp, Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố, các Chủ tịch Hội đồng thi tay nghề Thành phố, Thủ trưởng các đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
 
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Lưu: VT, PGDNN.
	GIÁM ĐỐC




Lê Minh Tấn


 
QUY CHẾ
TỔ CHỨC THI TAY NGHỀ VÀ HUẤN LUYỆN ĐỘI TUYỂN THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH NĂM 2018
(Ban hành kèm theo Quyết định số 5607/QĐ-SLĐTBXH ngày 14 tháng 3 năm 2018 của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội)
Chương I
QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Phạm vi, đối tượng áp dụng.
1. Quy chế này quy định về việc tổ chức Kỳ thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh và huấn luyện đội tuyển Thành phố chuẩn bị tham dự thi tay nghề quốc gia.
2. Quy chế này áp dụng cho tổ chức, cá nhân tham gia các hoạt động liên quan đến việc tổ chức và tham gia thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh, huấn luyện đội tuyển Thành phố chuẩn bị tham dự thi tay nghề quốc gia.
Điều 2. Mục đích tổ chức thi tay nghề Thành phố và huấn luyện đội tuyển Thành phố.
1. Tôn vinh lực lượng lao động trẻ có tay nghề cao, qua đó tạo phong trào thi đua học tập, phát triển kỹ năng nghề nghiệp, nâng cao chất lượng đào tạo, rèn luyện kỹ năng tại các doanh nghiệp và cơ sở giáo dục nghề nghiệp; thúc đẩy hình thành đội ngũ lao động trẻ có kỹ năng nghề cao trực tiếp tham gia vào sản xuất, kinh doanh, dịch vụ, góp phần đáp ứng nhu cầu phát triển nhanh của khoa học công nghệ; giúp tăng năng suất lao động, tăng năng lực cạnh tranh tại nơi làm việc.
2. Tạo điều kiện trao đổi kinh nghiệm về giáo dục nghề nghiệp giữa các cơ sở đào tạo.
3. Tuyển chọn thí sinh đủ tiêu chuẩn để thành lập đội tuyển Thành phố tham gia Kỳ thi cấp quốc gia.
Điều 3. Điều kiện thí sinh dự thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh, thí sinh tham gia đội tuyển Thành phố, thi tay nghề quốc gia
1. Thí sinh dự thi là công dân Việt Nam có kỹ năng nghề, đang học tập tại các trường đại học, cao đẳng, trung cấp và các cơ sở giáo dục nghề nghiệp khác hoặc là người lao động đang làm việc tại các doanh nghiệp thuộc Bộ, ngành, địa phương, Tập đoàn và Hiệp hội nghề nghiệp trong phạm vi thành phố Hồ Chí Minh; chưa từng tham gia dự Kỳ thi tay nghề quốc gia các năm trước; có độ tuổi không quá 22 (riêng dự thi nghề Cơ điện tử và Lắp cáp mạng thông tin có độ tuổi không quá 25) tính đến năm tổ chức thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh; được các đơn vị đăng ký bằng văn bản với Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh.
2. Thí sinh tham gia đội tuyển Thành phố để huấn luyện chuẩn bị tham dự thi tay nghề quốc gia được lựa chọn dựa trên sự góp ý của Tiểu ban Giám khảo và kết quả thi tay nghề Thành phố tổ chức cùng với năm thi tay nghề quốc gia. Đối với những nghề không tổ chức thi tay nghề Thành phố nhưng có đăng ký tham dự thi tay nghề quốc gia, việc lựa chọn thí sinh do Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố quyết định.
Chương II
CƠ CẤU TỔ CHỨC THI TAY NGHỀ THÀNH PHỐ
Điều 4. Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố
1. Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố do Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thành lập để chỉ đạo và tổ chức thi tay nghề Thành phố, huấn luyện đội tuyển Thành phố, tổ chức đoàn Thành phố tham dự thi tay nghề quốc gia.
2. Cơ cấu của Ban Tổ chức gồm: Trưởng ban, Phó Trưởng ban và các thành viên:
- Trưởng ban: Phó Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội phụ trách khối Giáo dục nghề nghiệp.
- Các Phó Trưởng ban: Gồm đại diện lãnh đạo Liên đoàn Lao động Thành phố, lãnh đạo Thành đoàn Thành phố, lãnh đạo Phòng Giáo dục nghề nghiệp và lãnh đạo Phòng Kế hoạch Tài chính Sở.
- Thành viên và Thư ký tổng hợp: Gồm đại diện là các chuyên viên Phòng Giáo dục nghề nghiệp và Văn phòng Sở.
3. Nhiệm vụ của Ban Tổ chức:
- Chỉ đạo và tổ chức thi theo hướng dẫn của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội và Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp.
- Thành lập Hội đồng thi, các Tiểu ban Giám khảo, Chuyên gia xây dựng đề thi và các Tiểu Ban chuyên môn trong Kỳ thi tay nghề cấp Thành phố năm 2018.
- Tổng kết, báo cáo kết quả và tuyển chọn thí sinh để huấn luyện chuẩn bị tham gia Kỳ thi tay nghề quốc gia lần thứ X năm 2018.
- Nhiệm vụ cụ thể của từng thành viên do Trưởng Ban phân công.
Điều 5. Tiểu ban Giám khảo Kỳ thi tay nghề Thành phố
1. Do Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố quyết định thành lập sau khi có ý kiến thỏa thuận đề cử của đơn vị nơi giám khảo công tác. Giám khảo là các giảng viên, giáo viên, chuyên gia có năng lực chuyên môn; có uy tín, phẩm chất đạo đức nghề nghiệp và có thâm niên giảng dạy của ngành nghề dự kiến tổ chức thi, ưu tiên lựa chọn nhóm chuyên gia biên soạn đề thi của Kỳ thi cấp quốc gia và Kỳ thi Thành phố.
2. Thành phần: Gồm 01 Trưởng Tiểu ban và 02 thành viên.
3. Nhiệm vụ và trách nhiệm của Tiểu ban Giám khảo:
a) Trưởng Tiểu ban:
- Chịu trách nhiệm chuẩn bị và tổ chức thi đảm bảo tuân theo đúng quy tắc, thủ tục và thực hiện các quyết định của Ban Tổ chức và Hội đồng thi Thành phố.
- Phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên của Tiểu ban.
- Chỉ đạo và giám sát việc đánh giá quá trình thi của nghề do Tiểu ban phụ trách.
- Phối hợp với các thành viên Tiểu ban, chịu trách nhiệm kiểm tra việc lắp đặt máy, trang thiết bị, dụng cụ; nguyên, nhiên, vật liệu và các phương tiện khác chuẩn bị cho kỳ thi trước khi kỳ thi bắt đầu.
- Kiểm tra đề thi, xác định các tiêu chí đánh giá, đặt kế hoạch thời gian tối đa cho đề thi; tổng hợp danh sách nguyên, vật liệu và chuẩn bị các hướng dẫn cho thí sinh.
- Cung cấp số liệu hoàn chỉnh đã được kiểm tra cho Hội đồng thi Thành phố.
- Chuẩn bị các phương tiện đo lường và các phương tiện cần thiết khác cho việc đánh giá các bài làm của thí sinh. Tạo điều kiện cho các thí sinh có đủ thời gian so sánh các thiết bị đo lường của họ với các thiết bị của Tiểu ban được sử dụng trong chấm thi.
- Không tiết lộ các kết quả đánh giá khi chưa thông qua Ban Tổ chức Kỳ thi.
- Tổng hợp kết quả đánh giá của các thành viên Tiểu ban và báo cáo Hội đồng thi Thành phố về kết quả của các thí sinh thuộc Tiểu ban phụ trách.
b) Thành viên của Tiểu ban Giám khảo:
- Được Trưởng Tiểu ban thông báo nhiệm vụ cụ thể. Thành viên Tiểu ban Giám khảo phải quen thuộc với mô tả loại kỹ năng công việc cụ thể và các yêu cầu của Kỳ thi.
- Được tham gia công tác chuẩn bị quá trình thi và các thủ tục chấm điểm.
- Thành viên của Tiểu ban phải khách quan, công bằng và hợp tác. Không tiếp xúc với các thí sinh khi chấm điểm các bài thi của thí sinh.
- Bảo vệ các bài thi đã hoàn thành.
- Đảm bảo an toàn các máy đang hoạt động và các bộ phận máy nguy hiểm.
- Đảm bảo việc sửa chữa những sai sót của các máy; các dụng cụ bảo vệ; trang thiết bị và việc lắp đặt.
- Thông báo với các thí sinh việc cần thiết tuân thủ an toàn vệ sinh lao động, vệ sinh công nghiệp để tránh tai nạn.
- Không được giúp các thí sinh trong việc giải tích đề khi đang thi. Trong trường hợp cần thiết, Trưởng Tiểu ban sẽ công khai giải thích cho tất cả các thí sinh.
Điều 6. Các Hội đồng thi Thành phố
1. Hội đồng thi Thành phố do Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố quyết định thành lập để giúp Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố tổ chức thi và huấn luyện đội tuyển Thành phố chuẩn bị tham dự thi tay nghề quốc gia đối với những nghề được giao theo kế hoạch được duyệt.
2. Thành phần Hội đồng thi Thành phố:
- Chủ tịch Hội đồng và Phó chủ tịch Hội đồng: Là lãnh đạo cơ sở giáo dục nghề nghiệp, nơi được chọn làm địa điểm tổ chức thi.
- Thành viên: Gồm cán bộ kỹ thuật là những chuyên gia có chuyên môn về nghề được tổ chức tại Hội đồng thi đó, số lượng 02 người/nghề; nhân viên phục vụ, bảo vệ, y tế, lái xe,...
3. Hội đồng thi Thành phố có nhiệm vụ:
- Lập kế hoạch cho các hoạt động về tổ chức, kỹ thuật liên quan đến tổ chức thi và huấn luyện đội tuyển Thành phố đối với những nghề được giao cho Hội đồng thi trình Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố phê duyệt;
- Thành lập các Tổ giúp việc của Hội đồng thi Thành phố theo quy định tại khoản 4, Mục II của Quy chế này;
- Phổ biến, quán triệt quy chế, nội quy thi tay nghề Thành phố và huấn luyện đội tuyển quốc gia cho các thành viên của Hội đồng thi Thành phố, các Tổ giúp việc của Hội đồng thi Thành phố và các thí sinh biết thực hiện;
- Chuẩn bị xưởng thực hành, trang thiết bị đáp ứng các mô tả nhóm kỹ năng công việc trong đề thi của các nghề được giao (niêm phong 01 ngày trước khi thi); cung cấp tài liệu, thông tin về trang, thiết bị, dụng cụ của từng nghề tổ chức thi, tạo điều kiện cho thí sinh làm quen với thiết bị theo đề xuất của Trưởng ban Giám khảo; liên hệ với các cơ quan chức năng để đảm bảo an ninh trật tự, chăm sóc y tế và các vấn đề có liên quan khác trong quá trình tổ chức thi; chuẩn bị chỗ ăn, nghỉ trưa cho các thí sinh (khi có yêu cầu).
- Thanh quyết toán kinh phí do Ban Tổ chức phân bổ theo đúng quy định hiện hành. Ngoài nguồn kinh phí trên, Hội đồng thi được quyền huy động từ những nguồn kinh phí hợp pháp khác (phải được sự chấp thuận của Trưởng Ban Tổ chức) để hỗ trợ cho các hoạt động trong tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố và huấn luyện thí sinh được chọn tham gia đội tuyển Thành phố đối với các nghề được giao;
- Tổ chức huấn luyện cho các thí sinh đã được Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố quyết định chọn để huấn luyện chuẩn bị tham dự thi tay nghề quốc gia;
Điều 7. Thí sinh dự thi tay nghề cấp Thành phố
1. Chuẩn bị trước khi đến tham dự kỳ thi:
- Thí sinh được thông báo tóm tắt về các quy định và thủ tục của Kỳ thi tay nghề Thành phố, mô tả kỹ thuật, các dụng cụ và các nguyên vật liệu phụ trợ cho thí sinh, tiêu chí đánh giá chung, các ứng xử và tác phong trong kỳ thi.
- Thí sinh phải chuẩn bị các dụng cụ cầm tay được phép mang để làm bài thi.
- Khi dự thi, thí sinh phải mang theo Giấy CMND bản chính hoặc Căn cước công dân để Ban Giám khảo kiểm tra; mặc đồng phục của Trường, mang biển tên do Hội đồng phát. Đối với nghề có yêu cầu thí sinh mặc quần áo bảo hộ lao động, thí sinh phải chấp hành.
2. Các hướng dẫn cho thí sinh trong kỳ thi
- Trước ngày thi, thí sinh có tối đa 04 giờ để chuẩn bị khu vực thi của mình, để kiểm tra dụng cụ và làm quen với máy móc và các vật liệu phụ trợ dưới sự hướng dẫn của Tiểu ban Giám khảo và cán bộ kỹ thuật.
- Thí sinh phải chịu trách nhiệm về dụng cụ, phương tiện và các nguyên vật liệu phụ trợ của mình.
- Thí sinh phải có mặt tại nơi thi đúng giờ quy định theo thông báo của Ban Tổ chức kỳ thi. Nếu vì lý do khách quan, thí sinh đến muộn, Ban Tổ chức hoặc Chủ tịch Hội đồng thi sẽ quyết định việc dự thi và thời gian thi của thí sinh.
- Thí sinh được mang theo máy tính cầm tay và các dụng cụ cần thiết theo yêu cầu đề thi. Thí sinh có quyền đề nghị Giám khảo so sánh các công cụ đo để đảm bảo không sai lệch với công cụ đo của Giám khảo.
- Vào đúng vị trí (được ghi số theo danh sách thi), kiểm tra và đề nghị cán bộ kỹ thuật điều chỉnh máy (nếu cần).
- Khi nhận đề thi và vật tư làm bài thi (có bảng kê) áo Ban Giám khảo phát, thí sinh phải kiểm tra, tìm hiểu kỹ và có quyền đề nghị Ban Giám khảo làm rõ nội dung mình thắc mắc và bổ sung vật tư nếu thiếu hoặc không đúng quy cách so với bảng kê.
- Thí sinh làm bài theo nội dung và thời gian ghi trong đề thi (không kể thời gian phải nhờ cán bộ kỹ thuật sửa chữa thiết bị, nếu có).
- Thí sinh tự lực làm bài; không được mượn dụng cụ, vật tư, thiết bị của thí sinh khác; không trao đổi với thí sinh khác hoặc thành viên Ban tổ chức, Ban Giám khảo, ...
- Thí sinh chỉ bắt đầu công việc và kết thúc công việc khi Trưởng tiểu ban Giám khảo hoặc cán bộ kỹ thuật, cán bộ coi thi yêu cầu.
- Hết giờ thi mỗi buổi, thí sinh cất giữ sản phẩm đúng nơi Ban Tổ chức hoặc Giám khảo quy định. Khi vào buổi thi tiếp theo, thí sinh phải kiểm tra kỹ. Khi không có khiếu nại nào về sản phẩm, Ban Giám khảo mới cho cuộc thi tiếp tục.
- Khi thí sinh hoàn tất sản phẩm thi hoặc chấm dứt cuộc thi, thí sinh phải đính phiếu sản phẩm theo mẫu vào sản phẩm của mình (nếu bài thi có yêu cầu) và nộp cho Ban Giám khảo.
- Nếu có triệu chứng sốt, ốm, đau,... phải thông báo với Trưởng tiểu ban Giám khảo ngay lập tức. Nếu vì lý do này thí sinh bị mất hoặc thiếu thời gian thi, thì Trưởng tiểu ban Giám khảo có thể quyết định bù thêm thời gian.
Chương III
HƯỚNG DẪN VIỆC TỔ CHỨC THI TAY NGHỀ THÀNH PHỐ
Điều 8. Các cuộc họp và thông tin
1. Các cuộc họp:
- Họp các chuyên gia biên soạn, góp ý đề thi trên cơ sở đề thi quốc gia do Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp ban hành.
- Họp tập huấn Ban Giám khảo cách thức chấm điểm và quản lý điểm thi của thí sinh trên phần mềm chấm điểm CIS.
- Họp Ban Tổ chức, Hội đồng thi, Tiểu ban Giám khảo, thí sinh để phổ biến, quán triệt nội quy, quy chế Kỳ thi.
- Ngoài ra, Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh, các Hội đồng thi và các bộ phận có liên quan sẽ tổ chức các cuộc họp riêng để chỉ đạo hoặc tổ chức triển khai nhiệm vụ được giao.
2. Thông tin:
- Ban Tổ chức sẽ thông tin đến các đơn vị, thí sinh dự thi trên trang thông tin điện tử của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội theo địa chỉ http://sldtbxh.hochiminhcity.gov.vn tại mục tin thông báo.
- Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố, các Hội đồng thi Thành phố đảm bảo cho các Đoàn tham dự thi và các thành phần khác tham dự các hội nghị, cuộc họp có cơ hội để hiểu biết đầy đủ về việc tổ chức và tham dự thi tay nghề Thành phố;
- Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố, các Hội đồng thi Thành phố cung cấp các thông tin về thi tay nghề Thành phố cho các cơ quan thông tin đại chúng;
- Trong thời gian diễn ra thi tay nghề Thành phố, cơ quan thông tin đại chúng có thể tiếp cận quá trình thi, nhưng không được làm ảnh hưởng đến thí sinh và các hoạt động coi thi, chấm thi;
- Việc quay phim và ghi hình ở khu vực thi của thí sinh chỉ được thực hiện sau khi có sự đồng ý của thành viên Ban Tổ chức Kỳ thi phụ trách tại Hội đồng thi và sự đồng ý của Chủ tịch Hội đồng thi. Không đưa máy quay phim và ghi hình vào khu vực thi của thí sinh trước khi thi;
- Không thảo luận về đề thi với thí sinh trong quá trình thi.
Điều 9. Số lượng nghề được tổ chức thi tay nghề Thành phố
- Số lượng nghề được tổ chức thi tay nghề Thành phố gồm các nghề đã đăng ký tham dự thi tay nghề quốc gia được tổ chức cùng năm.
- Những nghề được tổ chức thi tay nghề Thành phố là những nghề phải có ít nhất 03 đơn vị và 05 thí sinh đăng ký dự thi ở nghề đó thì mới tổ chức thi. Không tổ chức thi đối với những nghề không đủ điều kiện nêu trên. Việc đặc cách thí sinh tham dự kỳ thi quốc gia sẽ do Ban Tổ chức quyết định.
Điều 10. Đề thi tay nghề Thành phố
1. Đề thi tay nghề Thành phố do Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố tổ chức biên soạn trên cơ sở nội dung của đề thi tay nghề quốc gia được tổ chức cùng năm.
2. Đề thi tay nghề Thành phố của mỗi nghề được biên soạn có thời gian làm bài thi không quá 08 giờ và tối thiểu không ít hơn 04 giờ (tối đa không quá 05 mô-đun).
3. Đề thi các nghề sẽ được công bố trên trang thông tin điện tử của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội theo địa chỉ http://sldtbxh.hochiminhcity.gov.vn tại mục thông báo. Sau khi đề thi được công bố, nhóm chuyên gia xây dựng đề thi có trách nhiệm tiếp nhận và giải thích, làm rõ những thắc mắc về đề thi (nếu có) hoặc cập nhật, sửa đổi đề thi để hoàn thiện. Những thay đổi do cập nhật và hoàn thiện đề thi được thông báo công khai trên trang thông tin điện tử của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội.
4. Ban hành đề thi:
- Một tháng trước thời điểm tổ chức thi tay nghề Thành phố, Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố công bố đề thi của các nghề sẽ tổ chức thi tay nghề Thành phố trên trang thông tin điện tử của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội theo địa chỉ: http://sldtbxh.hochiminhcity.gov.vn tại mục Thông báo. Sau khi đề thi được công bố, nhóm chuyên gia biên soạn đề thi có trách nhiệm tiếp nhận và giải thích, làm rõ những thắc mắc về đề thi (nếu có) hoặc cập nhật, sửa đổi đề thi để hoàn thiện. Những thay đổi do cập nhật và hoàn thiện đề thi được thông báo công khai trên trang thông tin điện tử của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội.
- Phê chuẩn đề thi: Đề thi để tổ chức thi được thảo luận để thống nhất thông qua trong Trưởng tiểu ban giám khảo của từng nghề và được Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố thông báo công khai trên trang thông tin điện tử của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội.
5. Trước khi thi, các thí sinh nhận được các thông tin chi tiết về đề thi, các tiêu chí đánh giá, chấm điểm và các tiêu chuẩn, quy định về an toàn khi thi.
Điều 11. Chương trình, địa điểm, thời gian thi tay nghề Thành phố
1. Chương trình hoạt động chung của Kỳ thi tay nghề Thành phố sẽ do Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố xây dựng. Chương trình hoạt động của Kỳ thi tay nghề Thành phố theo từng nghề sẽ do từng Hội đồng thi đề xuất và được Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh phê duyệt.
2. Địa điểm tổ chức thi tay nghề: Tại các đơn vị đăng cai tổ chức thi tay nghề Thành phố do Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố quyết định thành lập.
3. Thời gian thi tay nghề Thành phố được tổ chức trước thời gian thi tay nghề quốc gia khoảng 02 tháng. Thời gian thi cụ thể do Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố quyết định.
Điều 12. Thời gian làm bài thi
- Thời gian làm bài thi trong 02 ngày và tối đa không quá 08 giờ.
- Trong trường hợp cần thiết phải kéo dài thêm (bổ sung) thời gian làm bài thi để các thí sinh có thể hoàn thành một mô-đun hoặc bài thi thì Trưởng tiểu ban giám khảo thực hiện nhiệm vụ và trách nhiệm coi thi phải được Chủ tịch Hội đồng thi và Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố chấp thuận trước 12h00 trưa ngày thi thứ nhất và thời gian kéo dài thêm không được quá 2 tiếng đồng hồ. Các phương án thay thế phải được làm rõ ràng bằng văn bản trước khi báo cáo xin phê duyệt kéo dài thời gian làm bài thi.
- Trong trường hợp đề thi không biên soạn theo mô-đun, ngay trước khi kỳ thi bắt đầu, thí sinh sẽ được cung cấp đề thi hoàn chỉnh, tài liệu giải thích và bảng điểm chưa điền. Thí sinh sẽ có tối thiểu 30 phút (không tính trong thời gian làm bài thi) để nghiên cứu và hỏi về các tài liệu này. Trong trường hợp đề thi theo mô-đun, thí sinh sẽ được cung cấp tài liệu theo mô-đun, tài liệu giải thích và bảng điểm chưa điền cho mô đun đó tại thời điểm bắt đầu thi. Trưởng tiểu ban Giám khảo sẽ giải thích cho thí sinh nếu có nhu cầu.
Điều 13. Hệ thống tính điểm và đánh giá bài thi
1 . Một bài thi hoàn chỉnh được đánh giá theo phương pháp và tiêu chí đánh giá quy định trong phần mô tả kỹ thuật đã được Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố phê duyệt. Các tiêu chí đánh giá này không được thay đổi nếu không được Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố phê duyệt.
2. Phương pháp đánh giá và tiêu chí đánh giá được xây dựng trên nguyên tắc tối đa hóa điểm khách quan ở mọi nghề thi.
3. Thang điểm chấm bài thi của các chuyên gia phải là thang điểm 100 sau đó được quy đổi sang thang điểm 800 theo hệ thống chấm điểm ứng dụng phần mềm CIS.
4. Các quy tắc sau đây được áp dụng để làm tròn điểm số:
- Tính hai số thập phân cho các điểm số của chuyên gia trong thang điểm 1-10;
- Tính hai số thập phân cho tổng số điểm của Ban giám khảo;
- Dưới 0,005 sẽ được làm tròn xuống, từ 0,005 trở lên sẽ được làm tròn lên.
5. Trước khi thi tay nghề Thành phố bắt đầu, tất cả các thành viên của Ban giám khảo sẽ được tham dự hội nghị hướng dẫn đánh giá, chấm điểm bài thi theo phương pháp có sử dụng phần mềm hệ thống thông tin kỳ thi (CIS) của Tổ chức kỹ năng nghề thế giới (Worldskills International).
6. Thời gian đánh giá, chấm điểm tối đa là 01 ngày.
7. Hoàn thành việc chấm điểm: Việc đánh giá đề thi và nhập điểm vào hệ thống CIS phải hoàn thành trước 12h00 trưa ngày sau ngày thi cuối cùng. Việc nhập điểm vào hệ thống CIS phải được thực hiện ngay tại địa điểm thi trên cơ sở bản chấm điểm gốc (bản cứng). Các bản điểm gốc của Ban Giám khảo và bản điểm tổng hợp do Thư ký tại mỗi Hội đồng thi thu lại ngay sau khi Chuyên gia trưởng hoàn thành.
Điều 14. Khen thưởng
1. Các giải thưởng:
- Các giải thưởng được xem xét theo kết quả tính điểm sử dụng phần mềm CIS theo thang điểm 800.
- Quy định mỗi nghề có các giải nhất, nhì, ba và khuyến khích. Các giải trên sẽ được trao cho các thí sinh đạt điểm từ cao xuống theo từng nghề.
2. Thí sinh phải đạt 700 điểm trở lên (theo thang điểm 800) thì mới được xem xét xếp loại nhất, nhì, ba. Tuy nhiên, nếu sự khác nhau về điểm số không quá 02 điểm đối với các thí sinh được xem xét giải nhất, nhì, ba thì các giải thưởng sẽ được trao như sau:
- Hai giải nhất, không có giải nhì, một hoặc một số giải ba;
- Ba hoặc nhiều hơn ba giải nhất, không có giải nhì, một hoặc một số giải ba nếu điểm số giữa thí sinh đạt giải nhất có số điểm thấp nhất và thí sinh có số điểm thấp hơn tiếp theo có sự khác nhau không quá 02 điểm;
- Một giải nhất, hai hoặc hơn hai giải nhì, một hoặc một số giải ba nếu điểm số giữa thí sinh có số điểm thấp nhất đạt giải nhì với điểm số thấp hơn liền kề của thí sinh tiếp theo có sự khác nhau không quá 02 điểm;
- Một giải nhất, một giải nhì, một hoặc một số giải ba;
- Tất cả các thí sinh có số điểm từ 680 điểm trở lên nếu không đạt một trong các giải nhất, nhì, ba thì đều được giải khuyến khích.
c) Giấy chứng nhận:
- Giấy chứng nhận thí sinh đạt tay nghề giỏi cấp Thành phố do do Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố cấp cho tất cả các thí sinh đạt 600 điểm trở lên.
- Giấy chứng nhận thí sinh đã tham dự kỳ thi tay nghề Thành phố do Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố cấp cho tất cả các thí sinh tham dự thi tay nghề Thành phố nếu thí sinh đạt 400 điểm trở lên (không bao gồm thí sinh bỏ thi).
d) Khen thưởng:
- Được đề nghị tặng Bằng khen của Chủ tịch Ủy ban nhân dân Thành phố đối với các thí sinh đạt giải nhất.
- Giấy khen của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội cấp cho các thí sinh đạt giải nhì, ba, khuyến khích.
Điều 15. Đoàn tham dự thi, thí sinh dự thi và tiếp cận với thí sinh tại khu vực thi
1. Các đơn vị có đăng ký thí sinh dự thi tay nghề Thành phố tổ chức đoàn tham dự thi của đơn vị mình. Đoàn tham dự thi, bao gồm các thành viên sau:
- 01 Trưởng Đoàn chịu trách nhiệm bảo đảm về các quyền lợi và trách nhiệm của các thí sinh và chuyên gia thuộc Đoàn mình. Trưởng Đoàn được tham gia cuộc họp khi có yêu cầu.
- Từ 01 đến 03 cán bộ tham gia Đoàn;
- Các thí sinh dự thi theo quy định tại Điều 7 của Quy chế này;
- 01 chuyên gia cho mỗi nghề có thí sinh dự thi;
2. Thí sinh dự thi tay nghề thành phố cho mỗi nghề được quy định như sau:
- Đối với các trường đại học, cao đẳng, trung cấp và các cơ sở giáo dục nghề nghiệp khác; các Tập đoàn; các Hiệp hội nghề nghiệp mỗi nghề đăng ký tối đa 02 thí sinh dự thi;
- Riêng với nghề Cơ điện tử, Rô bốt di động, Tự động hóa công nghiệp và Bảo trì máy CNC thì chỉ được cử mỗi nghề 01 đội gồm 02 thí sinh.
- Thí sinh dự thi phải hiểu được các mô tả về kỹ thuật trong đề thi và các quy định tại Phụ lục số 1 đính kèm Quy chế này.
3. Tiếp cận với thí sinh tại khu vực thi:
- Mỗi Đoàn tham dự thi có thể cử một thành viên trong đoàn làm đại diện của Đoàn tại một nghề hoặc một số nghề có thí sinh dự thi trong thời gian thi.
- Đại diện của Đoàn chỉ được tiếp cận với các thí sinh trong trường hợp cần thiết, nhưng việc giao tiếp chỉ được phép khi có mặt Tổ coi thi hoặc Trưởng tiểu ban giám khảo thực hiện nhiệm vụ và trách nhiệm coi thi.
- Thành viên của Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố, Hội đồng thi Thành phố và các khách mời chính thức có thể tiếp cận khu vực thi của các thí sinh.
Điều 16. Trách nhiệm về tài chính
- Trên cơ sở nguồn kinh phí đã được cấp từ ngân sách nhà nước cho Kỳ thi tay nghề Thành phố và căn cứ Thông tư liên tịch số 43/2012/TTLT/BTC-BLĐTBXH ngày 14/3/2012 của Bộ Tài chính và Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội quy định nội dung và mức chi hoạt động thi tay nghề các cấp, Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố chịu trách nhiệm chi tiêu theo các nội dung đã được xác định trong kế hoạch có liên quan tới các hoạt động phục vụ Kỳ thi tay nghề, tham dự Kỳ thi tay nghề quốc gia theo quy định hiện hành.
- Trong trường hợp vận động được kinh phí hỗ trợ, chủ yếu tăng cường cho khen thưởng và một số khoản chi mà ngân sách chưa đáp ứng yêu cầu thực tế.
Chương IV
QUY ĐỊNH VỀ VIỆC TỔ CHỨC HUẤN LUYỆN ĐỘI TUYỂN THI TAY NGHỀ THÀNH PHỐ
Điều 17. Quy định chung
a) Ban Tổ chức chọn thành viên đội tuyển Thành phố tham gia thi tay nghề quốc gia dựa trên đề xuất của các Tiểu ban Giám khảo và kết quả thi tay nghề Thành phố được tổ chức cùng năm với thi tay nghề quốc gia.
b) Tổ chức luyện đội tuyển Thành phố đảm bảo triển khai theo lịch trình kế hoạch được phê duyệt, tiết kiệm, đạt hiệu quả cao.
c) Các nghề tổ chức luyện thi theo danh mục các nghề tham dự kỳ thi tay nghề quốc gia.
d) Mỗi nghề chọn 02 thí sinh để luyện thi.
e) Mỗi nghề chọn 01 chuyên gia có trình độ chuyên môn sâu của nghề để huấn luyện cho thí sinh. Trong quá trình luyện thi, tùy theo từng nội dung cụ thể, Ban tổ chức có thể mời các chuyên gia khác để tham gia huấn luyện cho đội tuyển.
g) Thời gian luyện thi là 20 buổi.
Điều 18. Đối với thí sinh
a) Chấp hành nghiêm chỉnh chương trình, kế hoạch huấn luyện.
b) Chấp hành hướng dẫn của chuyên gia và Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh trong quá trình huấn luyện.
c) Tập trung toàn bộ thời gian cho huấn luyện.
d) Được xem xét ưu tiên và tạo điều kiện thuận lợi trong quá trình tham gia học tập, hoàn thành khóa học và quá trình công tác tại trường học hoặc đơn vị công tác phù hợp với các quy định hiện hành.
Điều 19. Đối với chuyên gia
a) Phối hợp với đơn vị đăng cai tổ chức huấn luyện đội tuyển Thành phố lập kế hoạch và dự toán chi tiết huấn luyện trình Hội đồng thi Thành phố và Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố phê duyệt.
b) Huấn luyện thí sinh theo đúng bộ đề thi quốc gia. Chấp hành nghiêm chỉnh kế hoạch và chương trình huấn luyện đã được phê duyệt.
c) Hướng dẫn thí sinh tận tình, chu đáo, giúp thí sinh nắm chắc và thực hiện tốt bộ đề thi quốc gia của nghề mình phụ trách.
d) Đánh giá, nhận xét thí sinh trong suốt quá trình huấn luyện.
Điều 20. Đối với Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh và đơn vị đăng cai địa điểm luyện thi
a) Thường xuyên kiểm tra, theo dõi quá trình luyện thi.
b) Bảo đảm các điều kiện tối thiểu trong quá trình huấn luyện của đội tuyển.
c) Trực tiếp giải quyết các vấn đề phát sinh trong quá trình huấn luyện theo thẩm quyền.
d) Căn cứ vào kết quả đánh giá của các chuyên gia trong quá trình huấn luyện và kết quả kiểm tra lần cuối theo bộ đề thi tay nghề quốc gia để lựa chọn các thí sinh xuất sắc nhất tham dự kỳ thi tay nghề quốc gia.
e) Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh đánh giá và có quyết định cuối cùng về việc thành lập đội tuyển Thành phố.
Điều 21. Kinh phí và Kế hoạch huấn luyện
1. Trong quá trình huấn luyện, các thí sinh, chuyên gia, và các đơn vị đăng cai địa điểm luyện thi được cấp kinh phí theo nguồn kinh phí được phân bổ từ ngân sách nhà nước cho Kỳ thi tay nghề Thành phố và căn cứ theo Thông tư liên tịch số 43/2012/TTLT/BTC-BLĐTBXH ngày 14/3/2012 của Bộ Tài chính và Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội Quy định nội dung và mức chi hoạt động thi tay nghề các cấp.
2. Kế hoạch huấn luyện do Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề thành phố Hồ Chí Minh quy định.
Chương V
GIẢI QUYẾT KHIẾU NẠI VÀ ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 22. Giải quyết khiếu nại
1. Chủ tịch Hội đồng thi Thành phố chịu trách nhiệm trước Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố trong việc tiếp nhận và giải quyết các khiếu nại trong quá trình tổ chức thi tay nghề Thành phố, huấn luyện đội tuyển Thành phố liên quan đến việc thực thi nhiệm vụ và trách nhiệm của Hội đồng thi Thành phố được quy định tại Quy chế này.
2. Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố tiếp nhận và giải quyết các khiếu nại trong quá trình tổ chức thi tay nghề Thành phố và huấn luyện đội tuyển Thành phố liên quan đến việc thực thi nhiệm vụ, quyền hạn và trách nhiệm của Chủ tịch Hội đồng thi Thành phố được quy định tại Quy chế này.
3. Những khiếu nại về công tác khen thưởng trong quá trình tổ chức thi tay nghề Thành phố và huấn luyện đội tuyển Thành phố liên quan đến Hội đồng thi Thành phố nào thì Chủ tịch Hội đồng thi Thành phố đó xem xét giải quyết. Trường hợp khiếu nại không thuộc nhiệm vụ, trách nhiệm của Hội đồng thi Thành phố được quy định tại quy chế này thì Chủ tịch Hội đồng thi Thành phố có trách nhiệm báo cáo Trưởng Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố xem xét giải quyết.
4. Mọi khiếu nại về tổ chức thi và kết quả thi phải được đưa ra trong thời gian tổ chức thi, muộn nhất là trước thời điểm bế mạc Kỳ thi. Sau thời hạn trên, Hội đồng thi, Ban tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố sẽ không tiếp nhận và xem xét giải quyết thắc mắc về kết quả thi.
Điều 23. Điều khoản thi hành
Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề vướng mắc đề nghị phản ánh về Sở Lao động - Thương binh và Xã hội, Ban Tổ chức Kỳ thi tay nghề Thành phố để xem xét, giải quyết./.
 
Phụ lục 1
QUY ĐỊNH ĐỐI VỚI THÍ SINH
1. Thí sinh phải có mặt tại nơi thi đúng giờ quy định theo thông báo của Ban Tổ chức kỳ thi. Nếu vì lý do khách quan, thí sinh đến muộn, Ban Tổ chức hoặc Chủ tịch Hội đồng thi sẽ quyết định việc dự thi và thời gian thi của thí sinh.
2. Khi dự thi, thí sinh phải mang theo Giấy CMND hoặc Thẻ Căn cước công dân bản chính để Ban Giám khảo kiểm tra; mặc đồng phục của Trường, mang biển tên do Hội đồng phát. Đối với nghề có yêu cầu thí sinh mặc quần áo bảo hộ lao động, thí sinh phải chấp hành.
3. Thí sinh được mang theo máy tính cầm tay và các dụng cụ cần thiết theo yêu cầu đề thi. Thí sinh có quyền đề nghị Giám khảo so sánh các công cụ đo để đảm bảo không sai lệch với công cụ đo của Giám khảo.
4. Vào đúng vị trí (được ghi số theo danh sách thi), kiểm tra và đề nghị cán bộ kỹ thuật điều chỉnh máy (nếu cần).
5. Khi nhận đề thi và vật tư làm bài thi (có bảng kê) do Ban Giám khảo phát, thí sinh phải kiểm tra, tìm hiểu kỹ và có quyền đề nghị Ban Giám khảo làm rõ nội dung mình thắc mắc và bổ sung vật tư nếu thiếu hoặc không đúng quy cách so với bảng kê.
6. Thí sinh làm bài theo nội dung và thời gian ghi trong đề thi (không kể thời gian phải nhờ cán bộ kỹ thuật sửa chữa thiết bị, nếu có).
7. Thí sinh tự lực làm bài; không được mượn dụng cụ, vật tư, thiết bị của thí sinh khác; không trao đổi với thí sinh khác hoặc thành viên Ban tổ chức, Ban Giám khảo,...
8. Hết giờ thi mỗi buổi, thí sinh cất giữ sản phẩm đúng nơi Ban Tổ chức hoặc Giám khảo quy định. Khi vào buổi thi tiếp theo, thí sinh phải kiểm tra kỹ. Khi không có khiếu nại nào về sản phẩm, Ban Giám khảo mới cho cuộc thi tiếp tục.
9. Khi thí sinh hoàn tất sản phẩm thi hoặc chấm dứt cuộc thi, thí sinh phải đính phiếu sản phẩm theo mẫu vào sản phẩm của mình (nếu bài thi có yêu cầu) và nộp cho Ban Giám khảo.
 
Phụ lục 2
QUY ĐỊNH ĐỐI VỚI GIÁM KHẢO, TỔ COI THI
1. Kiểm tra và hướng dẫn thí sinh vào đúng vị trí thi. Khi phòng thi đã ổn định và thí sinh đã sẵn sàng, Giám khảo phát đề và vật tư đến từng thí sinh; yêu cầu thí sinh kiểm tra đề, thiết bị và vật tư; giải thích công khai trong phòng thi những chỗ chưa rõ của đề thi (nếu có thí sinh thắc mắc); hướng dẫn an toàn. Kiểm tra các công cụ đo của thí sinh để đảm bảo không sai lệch đối với công cụ đo của Giám khảo.
2. Theo dõi và tính giờ làm bài theo đề thi; chấm thi khách quan, độc lập theo thang điểm quy định trong phiếu (kèm theo đề thi); không hướng dẫn thí sinh về mặt kỹ thuật, quy trình, thao tác; không chất vấn thí sinh; chỉ cảnh cáo khi có nguy cơ không an toàn. Ngoài ra còn phải lưu ý thao tác kỹ thuật và các tác phong lao động của thí sinh để có thể đánh giá đầy đủ hơn kết quả thi của thí sinh.
3. Trong quá trình thi, nếu có sự cố phải tạm dừng cuộc thi, Trưởng Tiểu ban Giám khảo, Tổ trưởng Tổ coi thi phải báo ngay cho Chủ tịch Hội đồng để xử lý. Nếu sự cố khách quan rơi vào thí sinh riêng lẻ, Ban Giám khảo, Tổ coi thi hội ý trong để giải quyết, báo cáo Chủ tịch Hội đồng và vẫn đảm bảo tổng thời lượng làm bài của thí sinh.
4. Nếu sản phẩm (bài thi) cần thời gian hoàn thành nhiều hơn một buổi thi, phải tổ chức quản lý tốt sản phẩm (chưa hoàn thành) giữa 02 buổi thi. Khi giao lại sản phẩm cho thí sinh để thi tiếp, yêu cầu thí sinh kiểm tra kỹ. Khi không có thí sinh thắc mắc cuộc thi mới tiếp tục.
5. Nếu điểm số của 02 Giám khảo đối với 01 môđun hoặc bài thi của một thí sinh chênh lệch trên 10% tổng số điểm của môđun hoặc của bài thi, Trưởng Tiểu ban Giám khảo phải tổ chức xem xét và 02 Giám khảo đó phải thảo luận lại để điểm chênh lệch không quá tỷ lệ nêu trên.
6. Kết quả điểm bài thi của một thí sinh là trung bình cộng điểm số của các giám khảo đối với thí sinh đó, được làm tròn đến 1 chữ số thập phân.
7. Cuối cuộc thi, thu sản phẩm thi - kiểm tra phiếu sản phẩm; bàn giao Chủ tịch Hội đồng để ghi mật mã (nếu cần) trước khi chấm sản phẩm. Sau khi chấm xong, gửi sản phẩm và kết quả chấm thi cho Chủ tịch Hội đồng (kèm phiếu chấm). Không tiết lộ kết quả chấm thi khi chưa được chấp thuận của Ban tổ chức Hội thi.
8. Trong quá trình làm nhiệm vụ, giám khảo mang biển ghi chức danh do Hội đồng cung cấp.
