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	Số: 404/QĐ-UBND
	Ninh Bình, ngày 24 tháng 05 năm 2021


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC CỦA SỞ VĂN HÓA VÀ THỂ THAO THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP HUYỆN, UBND CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH NINH BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Văn hóa và Thể thao.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt 125 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Văn hóa và Thể thao, UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình (phụ lục ban hành kèm theo Quyết định này).

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Giao Sở Văn hóa và Thể thao chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông, UBND cấp huyện triển khai thực hiện

- Cập nhật thông tin, dữ liệu các TTHC được công bố tại Quyết định này vào Hệ thống phần mềm Một cửa điện tử tỉnh Ninh Bình theo đúng quy định; Niêm yết, công khai TTHC này trên Trang thông tin điện tử của đơn vị.

- Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, hoàn thành việc xây dựng quy trình điện tử và cấu hình quy trình điện tử giải quyết TTHC trên hệ thống phần mềm Một cửa điện tử của tỉnh.

3. Sở Thông tin và Truyền thông

- Thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, kịp thời việc cấu hình, cập nhật quy trình điện tử giải quyết các TTHC tại Điều 1; công tác bảo mật, bảo đảm an toàn thông tin, dữ liệu về TTHC trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chủ trì theo dõi, kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu TTHC; việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết hồ sơ TTHC trên Cổng dịch vụ công, hệ thống Một cửa của tỉnh. Báo cáo kết quả về UBND tỉnh (qua Văn phòng UBND tỉnh).

3. Văn phòng UBND tỉnh chủ trì thực hiện

- Công khai danh mục, quy trình nội bộ giải quyết các TTHC tại Điều 1 tại Trung tâm Phục vụ hành chính công và trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh.

- Tổ chức kiểm soát việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết TTHC theo quy trình đã được phê duyệt của các cá nhân, cơ quan, đơn vị liên quan; kịp thời báo cáo kết quả thực hiện về UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh.

4. Chủ tịch UBND các huyện, thành phố

- Phối hợp với Sở Văn hóa và Thể thao, Sở Thông tin và Truyền thông thực hiện rà soát, cập nhật đầy đủ, kịp thời thông tin, dữ liệu các TTHC tại Điều 1 thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện, cấp xã; xây dựng và cấu hình quy trình điện tử giải quyết TTHC trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chỉ đạo, tổ chức thực hiện việc tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả giải quyết TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện, cấp xã theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành và thay thế Quyết định số 364/QĐ-UBND ngày 16/7/2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Văn hóa và Thể thao, thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Văn hóa và Thể thao, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công, Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn; Thủ trưởng các cơ quan và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- VNPT Ninh Bình;
- Lưu: VT, VP6, VP11.
MT01/VP11/QTNB.VHTT
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO VAN HOA VA THE THAO, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH BINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

A.QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO NGAY)

I.THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC)
- M&i quy trinh ndi bd ciia S¢ Vin hoa va Thé thao da cit giam 02 budc thue hién

- Tong so thoi gian di cit giam trén tit ca cac quy trinh: 112 gio

LINH VUC VAN HOA

/OD-UBND ngay / /2021 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

1. Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhin hd so thong bio san pham quang cdo trén bang quang cio, bing rén

*Ma s6 TTHC:1.004650.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gid = 40 gid
(cit giam 02 bude thyuc hién)

, Trach v .
Buwoc . . n Thoi gian .2 x
Pon vi nhiém . n A Biéu mau/
thuc o ’ Noi dung thye hién thyuc hién £ .
.n thwe hién thuwe . két qua
hién : : on 40 gio
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hé so, kiém tra,
huéng dan (néu hod so khong dat yéu cau thi hudng dan to chc,
Trung tam c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat). Mau
Budc phuc vu Canbo | 2. Trudng hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho 02 oid 01,02,03,04,
1 hanh chinh | tiép nhan | so vao phdn mém va chuyén vé phong Quéan 1y Vin héa. In & 05, 06
cong phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho tb chirc, ca nhén.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin héa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S&)








Ho so’ gom:

- Vin ban thong béo san pham quang cdo ghi rd ndi dung, thoi
gian, dia diém quang céo, sb lugng bang quang céo, bang-rén

- Ban sao gidy chimg nhan ding ky kinh doanh ctia ngudi kinh
doanh dich vu quang cdo hodc gidy chiung nhan ding ky kinh
doanh cua nguoi quang cdo trong truong hop tu thuc hién quang
cao

- Ban sao gidy to chimg minh su hop chuan, hop quy cta san
pham, hang ho4, dich vu theo quy dinh cta phap luat hoic gidy
to chimg minh du diéu kién dé quang cio theo quy dinh tai Dicu
20 cua Luat quang cao

- Ban sao van ban vé viéc to chirc su kién cta don vi té chuc
trong truong hop quang cio cho sy kién, chinh sach xa hoi

- Ma-két san pham quéang céo in mau c6 chit ky cta ngudi kinh
doanh dich vy quang cdo hodc chit ky ctua ngudi quang céo
trong truong hop tu thuc hién quang cdo. Trong truong hop
nguoi kinh doanh dich vu quang cdo, ngudi quang cdo 13 to chirc
thi phai c6 dau cua to chirc

- Vin ban ching minh quyén so hitu hodc quyén sir dung bang
quang c4o; quyén sé hitu hodc quyén sir dung dia diém quang
céo ddi véi bang-ron

- Ban phéi canh vj tri dit bang quang cao

- Ban sao gidy phép xay dung cong trinh quang cdo ddi véi loai
bang quang cao phai co gidy phép xay dung theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 31 ctia Luat quang cio








Mau 04,05

Truong | Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim 4 oid
phong | dinh ho so. &lo
* Can b0 phu trach tham dinh hd so:
- Xtr 1y, thdm dinh hd so. Mau 02,
Bude Phong Chuyén | - Xéac mir,1h (néu co). , 04,05
) Quan ly Vién - Niém yét,, cong khai (néu co). , 22
Van hoa - Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd) gio
- Chuyén bao cao Truéng phong xem xét quyét dinh thu 1y giai
quyét (ddi véi hod so dat yéu ciu) hodc chuyén tra hd so dé nghi
) sung hoan thi¢n (déi v6i hod so chua dat yeu cau).
Tru"O'ng TI:LI'O‘Ilg pﬁlong xem x¢€t trinh Gidm doc hodac Pho giam doc phu 2 gic Miiu 04.05
phong trach quyét dinh.
Budc Lanh dao Giam Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir sau do .\ x
3 S& dbc S& | chuyén Vin thu dong dau : 8 gl Mau 04,05
, B6 phan L - B6 phan Van thu cua s& vao s0 van ban, luu hd so va xac nhan
Buoc B , Can bd R N o x
4 van thu So van th trén pha\m meém. 2 gio Mau 04,05
VHTT - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
Budc phuc vu Canbo | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,
5 hanh chinh | TTHCC | cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong








*Truwong hop hé so qud han xit Iy, Trong thoi gian chdm nhdt 1 ngay trwde ngay hét han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua chuyén sang B6 phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhén

- Cac budc va trinh tw cong viéc co thé dwoc thay doi cho phu hop voi co cau 16 chire va viéc phadn cong nhiém vu cu thé ciia méi co
quan, 16 chirc thudc hé thong hanh chinh nha nuée

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viée khéng vieot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thi tuc nay.

1 | BIEUMAU (Cé~c biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chu: Cac mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong chinh phu.

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo ddi ho so

2 | HOSOLUU

H6 so luu trit gdm thanh phan & Muycl va Két qua thil tuc hanh chinh duoc luu tai Phong chuyén mon xir Iy HO so trong thoi gian 02
nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit ctia co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.








B. QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO (THEO TUAN)

I.THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THU'C HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HCC)
LINH VUC VAN HOA
1.Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky di vat, c6 vat, bao vat qudc gia
* M sd: 2.001631.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viée x 8 gio = 120 gio

(Cét giam 02 budc thuc hién va 04 gio thuc hién) Téng thot gian thyc hién =116 gio

i Trach Thoi .2
Buge Don vi nhiém thuc gian Dicu
0 . . A th ho;\ x K’(t
tlTEl’C thure hién hién Noi dung thyc hién 116 mau/ ,, e
hién . qua
gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho SO,
kiém tra, hudng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01
1an duy nhat).
. 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit
Trung tam A \ A A \ 2 A \ , ;N2 x
A Lk ho so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Di san Mau
phuc vu Can bo tiép 4, Ak . Y 1A . 2
, . , . Vian hoéa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 01,02,03,04,
Budc 1 hanh chinh | nhan , A .
cong chtrc, ¢4 nhan. 04 gio 05, 06

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Vin
hoa va Thé thao (ky sb gui Buu dién chuyén vé So)

Ho6 so gom:

-Pon xin dang ky di vat, c6 vat, bao vat quéc gia (mau Phu
luc s6 1 ban hanh kém theo Thong tu sd 07/2004/TT-
BVHTT ngay 19/2/2004).








Trach

Thoi

Buge Don vi nhié¢m thuc gian Bicu
tlfl;rc thure hién hién Noi dung thue hién 116 mau/{( t
hién . qua
gio
Truong Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 o Mau 04,05
phong tham dinh hd so. &
- Chuyén vién phu trach thdm dinh hd so:
+ Xt 1y, tham dinh ho so.
Chuyén | + Xac minh (néu cé). i
Buéco | Thong Vién | + Niém yét, cong khai (néu c6). 82 gidy Mau
Quan ly Di + Lay y kién cac co quan, don vi (néu cé). 02,04,05
san van hoa - Bao cédo Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé
nghi bd sung hoan thién (ddi v6i hd so chua dat yéu cau).
Tru"é’ng Tru’é’nfg phc‘)n% Xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc 2 git Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
, Lanh dao Giam doc , L, . X , A ax , . x
Budc 3 S5 35 Xem xét, quyét dinh, ky gidy chiing nhan dang ky. 16 gio Mau 04,05
e 1, LA o - Bo phan Van thu cua sé vao sO van ban, luu ho so va xac
, S¢ Van hoa | Can bd van A A2 . x
Budce 4 va Thé thao thur S6 nhan trén phan mém. 08 gio Mau 04,05
- Gtii hd so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tam
Bude 5 phuc vu Can bd tiép Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bio va tra két Mau 04,05,
hanh chinh nhan qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong








2. Tén thi tuc hanh chinh: X4c nhan da diéu kién dwgc cip gidy phép hoat ddng bao tang ngoai cong 1ap
* M sd: 1.003793.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc x 8 gio = 120 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 04 gid thuc hién) Téng thoi gian thyc hién =116 gio

Buéc Trach T.hO’l leeu
. - o n ns o n gian mau/
thue Pon vi thuc hién | nhiém thuc NOi dung thyc hién X
A T ’ S ) ’ ) 116 Ket
hién hién . .
gio qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ¢4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop ho so ddy du, quét (scan) va cp nhat, luu trit hd
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Di san van hoa.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic, c4 nhan. Miu
Trung tdm phuc A Lk 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vin hoa
. X , Can bo tiep \ 2 yA . 2 A s 01,02,
Budc vu hanh chinh hén va The thao (ky s gtri Buu dién chuyén veé S&) 03.04
1 cong ' Ho6 so gom: 04 gio 0 5’ 0 6’

+ Pon dé nghi xac nhan du diéu kién duoc cap gidy phép hoat
dong bao tang ngoai cong 1ap (Mau Phu lyc V ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cta Chinh
phu).

+ Dé an hoat dong bao tang (Mau Phu luc VI ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 01/2012/NB-CP ngay 04/01/2012 caa Chinh
phu).








Buoc Trach T.hO’l leeu
thwe | Pon vi thuc hién | nhiém thwe Néi dung thue hién gian | mau/
hién hién 116 | Ket
gio qua
Trudng Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 4 oic Mau
phong dinh ho so. glo 04,05
Mau
* Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: 02,04,
- Xir 1y, tham dinh ho so. 05
Chuyén - Xac minh (néu c6).
Bl;(’)'C Phong Quén I vién - I;Iiém yé‘i, cé}lg khai (néu cé). L 86 gidr
Di san vin hoa - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Chuyén bdo cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thy 1y gidi
quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).
Trudng Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Phé giam doc phu 5 oid Mau
phong trach quyét dinh. &9 04,05
Giam doc
Bl;’O’C Lanh dao So Sg ihécr)ﬁcdlgilo Xem x¢ét, quyét dinh, ky gidy xac nhan. 16 gios é\;[i)us
phu trach
- B6 phan Van thu cua sé vao s0 van ban, lvu hd so va xac nhan
Budc S& Vép hoa va Can by van | trén ph?}n mén}. 04 gi> Mau
4 Thé thao thu S& - Gt ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 04,05








Buwoéc Trach T,hm Il:ll?lellll/
thwe | Pon vi thue hién | nhiém thue Noi dung thuc hién glan p
‘A o ’ Cen ) ’ ) 116 Ket
hién hién . .
gio qua
, Trung tam phuc LA A Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng béo va tra két qua Mau
B : bot : - j . \ 3
1;’0(: vu hanh chinh Car:lh;)nlep cho t6 chire, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04, 05,
cong ' 06








3. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy phép hoat dong Bio tang ngoai cong 1ap
* M sd: 1.003793.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay 1am viée x 8 gio = 240 gid

(cat giam 02 budc thyc hién va 04 gid thuc hién) Téng thoi gian thyc hién =236 gio

Buéc , Trach Thoi | Biéu
Don vi nhiém thue s - . x vk
thuc n e Noi dung thuc hi¢n gian mau/Keét
s thuwe hién hién . .
hién : : ) 236 giv qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic,
c4 nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd
Trung tAm SO Véﬂ phén méfll V?‘l chuyévn \ié ph?ng Quan 12'/ Di’ san ,Vr?mAhc’)a. Miu
, A In phiéu tiép nhén va hen tra két qué giao cho t6 chirc, c4 nhan.
Buoc Phuc vu Can bo L. . N . i N o <o . 01,02,03,
. , £ . 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Van hoa | 08 gio
1 hanh chinh | ti€p nhan 2 . n 2 N 04,05, 06
con va Thé thao (ky s6 gtri Buu dién chuyén veé S&)
& Ho6 so gom:
+ Pon dé nghi cip gidy phép (Mau Phu luc VII ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012);
+ Vin ban xac nhan du diéu kién cip gidy phép hoat dong bao
tang ngoai céng 1ap cua Giam déc S& Vin hoa va Thé thao.
Bude Phong Truéng gm}?’ﬁg phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach tham f i (1)\4/[%1;
2 | QuanlyDi | phong Hif o 50- & !








Trach

Budc ) ” Thoi Biéu
Pon vi nhiém thuc . . ] x X
thuc on e Noi dung thuc hién gian mau/Keét
o thuwe hién hién - .
hién : : : 236 giv qua
san van hoa * Can bd phu trach tham dinh hé so: Mau
- Xir 1y, tham dinh hd so. 02,04,05
- X4c minh (néu c6).
i - Niém yét, cong khai (néu c6).
Chl.l}'en - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co) 88 gidy
vien - Chuyén bao cdo Trudong phong xem xét quyét dinh thu 1y giai
quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
b6 sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).
Truong Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Pho giam doc phy 4 oic Mau
phong | trach quyét dinh. B9 1 04,05
Budc Lﬁnhqdao Giam dbe | Xemxét quyét dinh, ky To trinh gtri UBND tinh xem xét. 16 gio Mau
3 S& 04,05
Bude B(E) phan Canbo van | ]?cf) phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va xac nhén trén ph?m . Miu
4 van thu thu mém. 30 gio 04.05
SVHTT - G ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh. ’
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cap c6 tham
Budc , Vién phong | quyén phé duyét. o Mau
5 UBND tinh UBND tinh | - Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao sé vin 80 g0 04,05
ban, luu ho so. Giri két qua toi Vin thu S¢ Van hoa va Thé thao.
Bude - Bég Cfflo Lénh'dao So. Miu
6 Van phong | Van thu - G két qua to1 Trung tdm Phuc vu HCC. 06 gio 04.05








Trach

Budc ) ” Thoi Biéu
Don vi nhiém thue s - . S
thue n Cea NOi dung thwe hién gian mau/Keét
o thuwe hién hién * * * - .
hién : : : 236 giv qua
Trung tam
Budc | phuc vu Cén bo Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
7 hanh chinh | tiép nhan t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06

cong








4. Tén thii tuc hanh chinh: Cép gidy chimg nhin di diéu kién hanh nghé tu bé di tich
* M sd: 1.003901.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thot gian thuc hién =78 gio

Budc , . o Thoi Biéu
Don vi Trach nhiém ns ‘n . x £
thue on en NOi dung thwe hién gian mau/Ket
.n thwe hién thwe hién . .
hién : * : j 78 giv qua
1 . Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Di san van hoa.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtic, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vin hoa
Trung tim - vaAThé t£1a0 (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) Miu
Phue vu Can bo tiép HO so gom: 01.02.03
Bude 1 he‘mﬁ chiﬁh nhéan (1) Pon dé nghij theo Mau sb 08 tai Phu luc ban hanh kém theo 04 0i | 0 4’ 0 5’ 0 6’
cong Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2016 cua 8 T

Chinh phu;

(2) Danh sach ngudi duoc cap Chung chi hanh nghé kém theo
ban sao Chtng chi hanh nghé:

- C6 it nhat 01 ngudi duoc cap Chimg chi hanh nghé lap quy
hoach tu bé di tich.

- C6 it nhat 01 ngudi duge cap Chung chi hanh nghé 1ap du an
tu bo di tich, bao céo kinh té - k¥ thuat tu bo di tich, thiét ké tu
b6 di tich.








Buéc , . o Thoi Bi¢u
Don vi Trach nhiém ns ‘n . x £
thue n en NOi dung thwe hién gian mau/Ket
s thwe hién thuwe hién . .
hién : * : j 78 gio qua
- C6 it nhat 01 ngudi dugc cap Ching chi hanh nghé thi cong tu
bo di tich.
- C6 it nhat 01 nguoi duoc cap Ching chi hanh nghé giam sat
thi cong tu bo di tich.
(3) Ban sao Quyét dinh thanh 13p hoac Giéy chiing nhan dang
ky doanh nghiép hodc Gidy ding ky kinh doanh.
, . Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach tham . Mau
Truong phong |- 41 1 s T8O 0405
. * Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong A _ Xt 1§, tham dinh hd so.
Budc 2 Qvuanvly D,I Chl}}/en - Xéc minh (néu c6). . Mau
sdn van hoa vien - Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu 1y giai 46 gi0 02,04,05
quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).
, . Trudng phong xem xét trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc phu .\ Mau
Truong phong | h quyét dinh. ' Y801 0405
Giam doc
. hoac Pho x
Budc 3 Lansllédao Giam doc phu | Xem xét quyét dinh, ky gidy ching nhan. 16 gio é\;[ %uS

trach








Buéc , . o Thoi Bi¢u
Don vi Trach nhiém s ‘n . x £
thuc o o NoOi dung thye hién gian mau/Ket
s thwe hién thuwe hién : : * . .
hién : * : : 78 gio qua
, Sé Vin hoa Cén b6 van - 1?6 plién \(Aén thu cua s& vao sd van ban, luu hd so va xac nhan . Miu
Budc 4 va Thé thao thur S& trén phan mém. 04 gio 04.05
- Gt ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong ’
Trung tam
Bude 5 Phuc vu Can bo tiép Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
hanh chinh nhan cho t6 chirc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06

cong.








5. Tén thii tuc hanh chinh:CAp chirng chi hanh nghé tu bd di tich
* M sd: 1.001822.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

Bube | o Lo Trach nhiém Thoi piéu ’
thuce on thue hién NOi dung thue hién gian | mau/Keét
s hién . .
hién ) 40 gio qua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudéng
dan t6 chirc, ca nhan b sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Di san
van hoéa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
churc, ca nhan.
Trung tam phuc Céin bo tidp 3.1In phiél} ban giao h?) so tr Trung tam P}/H(;C vé S¢ Vin Mau
Budc vu hanh chinh nhén h()‘a va T‘hé thao (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S&) 01,02,03,
1 cong : Ho6 so gom: 04 gio | 04,05, 06

+ Pon dé nghi (Mau s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh
phu);

+ Ban sao Chiig chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay
dung, hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sat thi
cong xay dung cong trinh, bang tot nghiép dai hoc trd 1én
thudc céc chuyén nganh xay dung, kién tric lién quan dén
hoat dong dé nghi cap Chiing chi hanh nghé.

+ Ban sao ching chi hoac ching nhan da tham gia chuong








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi ?iéu ]
thuc on thue hién NOi dung thue hi¢én gian | mau/Keét
on hién o .
hién ) 40 gio qua
trinh boi dudng kién thire vé tu bo di tich;
+ 02 anh mau ¢& 3 x 4cm chup trong nam dé nghi cap.
. Mau
\ . * Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach .\
Truong phong |- < dinh hé so. 4gio | 0405
* Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:
- Xl,l‘ 1y, .tham gmh’ho SO. Miu
- Xac minh (néu co).
Budc Phe 21y . - Niém yét, cong khai (néu c6). . 02,04,05
) 1ong Quan | Chuyén vién Liv ¢ kidn o dom vi (ndu o 16 gid
Di san vin hoa ay y kién cac co quan, don vi (néu co). ,
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly
giai quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (ddi v4i ho so chua dat yéu cau).
Truong ph(‘)ng’ xem x¢ét trinh Giam doc hodc Phé giam doc Miu
Truong phong | phu trach quyét dinh. 4 gio
04,05
Buéc Gidm doc hodc - Miu
3 Lanh dao S& Pho Giam doc | Xem xét quyét dinh, ky ching chi. 08 gio 04.05
phu trach ’
- B0 phan Van thu cia sé vao sO van ban, luu hd so va xac
Budc S& Vép héava | Can b0 van thu | nhan tI‘éI‘l phﬁn 11,1ém. 04 it Mau
4 Thé thao So - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04,05

cong.








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi ?iéu ]
thuc hi én : thue hién NOi dung thue hi¢én gian | mau/Keét
hién ’ 40 gio qua
Trung tam phuc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két
Budc vu hanh chinh Can bo tiép qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. Mau
5 cong nhan 04,05, 06








6. Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai chimg chi hanh nghé tu bo di tich

* Ma sb: 1.002003.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viée x 8 gid = 40 gid

Buéc | Donvi Trach Thoi Biéu
thue thue nhl?lﬂ NOi dung thwe hién gian mauw/Két
‘n o thue hién . '
hién hién : ) 40 gio qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so dy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Di san van
hoéa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chic, ca
nhan.
Trung 3. In phiél} ban giao 1}6 so tu Trung tdm }’VHCC vé S& Vian Miu
tam Phuc C%ll’l bo h()‘a va T‘hé thao (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S&) 01.02.03.04
Budce 1 vu hanh | tiép nhan Ho so gﬁpl: o 04 gitr ’0 5’ 0 6’
chinh * Pon d¢ nghi (Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo T
cong Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh

phu);

* Ban chinh Chimg chi hanh nghé di duoc cip dbi véi truong
hop bo sung ndi dung hanh nghé hodc Chimg chi hanh nghé
hét han str dung, bi hong;

* 02 anh mau c¢& 3x4cm chup trong nam dé nghi cap lai;
Truong hgp bd sung ndi dung hanh nghé da duoc ghi nhan
trong Chimg chi hanh nghé da cap, phai giri kém theo hd so








Budc
thuc
hién

Don vi
thuc
hién

Trach
nhiém
thuc hién

NOi dung thwe hi¢én

Thoi
gian
40 gio

Biéu
maw/Két
qua

cac ban sao ching chi, chiing nhan:

- Ban sao Chimg chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung,
hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sat thi cong xay
dung cong trinh, b.%mg tdt nghi¢p dai hoc trd 1én thudc cac
chuyén nganh xay dung, kién tric lién quan dén hoat dong dé
nghi cip Chung chi hanh nghé:

+ C6 ching chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung;

+ C6 chiing chi hanh nghé thiét ké xay dung;

+ C6 chung chi hanh nghé thiét ké xdy dung hodc nguoi co
trinh d§ dai hoc tré 1én thudc cac chuyén nganh xay dung;

+ C6 ching chi hanh nghé giam sat thi cong xay dung cong
trinh;

- Ban sao chting chi hoac chirng nhan da tham gia chuong
trinh bdi dudng kién thirc vé tu bo di tich.

Buodc 2

Phong

Quan ly
Di san

Truong
phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham
dinh hd so.

4 gio

Mau 04,05








Trach

Buéc Pon vi I Thoi Biéu
thuc thue " NOi dung thwe hi¢én gian mauw/Két
N o thyce hién ic 3
hién hién : : 40 gio qua
van hoa , A
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
Chuyén - Xé4c minh (néu cé). 16 oid
vién - Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thy 1y 8 Mau
giai quyét (ddi véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so 02, 04,05
dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi ho so chua dat yéu cau).
Tru:‘O'ng Tru:onfg phon% Xem x¢€t trinh Gidm doc hodc Pho giam doc 4 git Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Giam doc
Lanh hoéc Ph¢ _ . x
Bude 3 ansédao g?;ni d 62 Xem xét quyét dinh, ky chig chi. 08 gio Mau 04,05
phu trach
Sé Van Cén b - B6 phan Van thu cua sé vao sO van ban, lwu ho so va xac
Budc 4 héava | % oo | mhantrén phan mém. 04 gid> | Mau 04,05
Thé thao - Giri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Trung
am Ph . N
, tam FAUC | ~4nbo | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tré két qua Mu 04,05,
Budc 5 vu hanh X N 2 1 . 1A L A N X
chinh ti€p nhan | cho t6 chirc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong








7. Tén thii tuc hanh chinh:Thi tuc cip Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
#M4 s6 TTHC: 1.001029.000.00.00.H42
*Tong thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio

Trach

Buoe Pon vi nhiém N . Thot gian | pos | maw
thuc on : NoOi dung thwe hién thuwe hién £ R
. thwe hién thue N két qua
hién : * o 40 gio
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng din to
chtrc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop ho so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
s0 vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Van hoa. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtic, c4 nhén.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S Vin hoa
\ h?\ h k r A 5 . B [N h A A 5 N
Trung tim \Iifé"l;o,e gt(‘n)if.( v s0 gtri Buu di¢n chuyén vé So) Miu
an bo iy A : . 1,02,03,
Budc 1 h::;‘i;‘;h tiga?lﬁgn _ Pon dé nghi didu chinh Gidy phép di didu kién kinh doanh | 02 gior | © A 8 5 05’60
cong p o dich vu karaoke (MAu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj T

dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nim 2019)

- Gidy chtng nhéan diang ky doanh nghiép/Gidy chiing nhan dang
ky ho kinh doanh: Nop ban sao cé ching thuc hoac ban sao va
xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu (trudng hop ndp hod so truc
tiép); ndp ban sao c6 ching thue (truong hop ndp hd so qua buu
dién hoac truc tuyén)

- Giéy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke da duoc
cap: Nop ban sao c6 chtng thyc hodc ban sao va xuét trinh ban








chinh dé ddi chiéu (trudng hop ndp hd so truc tiép); ndp ban
sao cO chung thyc (truong hop ndp hd so qua buu dién hoic
truc tuyén)

Truong | Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim 4 gid Mau 04,05
phong | dinh ho so.
* Can bd phu trach tham dinh hé so:
- Xtr Iy, tham dinh hd so.
Phong Chuyén | X?iAc mlr:h (riéu co). L Mau
Buéc 2 Quan ly x - Niém yét, cong khai (néu co). . 02,04,05
vién A A, 20 gio
Vin hoa - Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd)
- Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thu 1y giai
quyét (d6i v6i hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
b6 sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).
TrLr‘(”)'ng TI:Lr(”)'ng pﬁlbng xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc phu 4 gid Miiu 04,05
phong trach quyét dinh.
, Lanh dao Giam Lanh dao SO xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir sau . x
Bude 3 : . i A ‘ 8 Mau 04,05
Hoe S déc S6 | d6 chuyén Vin thu dong déu &lo s
B6 phan . .. | - Bo phan Vin thu cta s vao s van ban, luu hd so va xac nhan
. < ) Can b0 A A A .\ %
Budc 4 van thu S& van th trén phan mém. 2 gio Mau 04,05
VHTT - Gt ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
Bude 5 phuc vu Canbo | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua Mau
hanh chinh | TTHCC | cho tb chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05,06

cong








8. Tén thii tuc hanh chinh:Thi tuc cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii trueong

*M4a s6 TTHC1.001008.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gid = 40 gio

Buoe Pon vi Trach nhiém e . Thoi g}im Biéu mau/
thuc en en Noi dung thue hién thuc hién £ .
. thwe hién thuwe hién * : * N két qua
hién : ) : j 40 gio
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy
dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cip nhat,
ltru trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quéan
1y van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
Trune tAm cho t6 chirc, ca nhan. Miu
& 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S&
Busc1 |  PMV¥ | Cpuvenvien | Van hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé | 02gis | 1020304
hanh chinh Hyeny 5 v Y08 ey 8 05,06
cong

Ho6 so gom:

- Pon dé nghi cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh
dich vy vii truong (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang
6 nam 2019)

- Béan sao c¢6 chung thuc hodc ban sao co xuét trinh ban
chinh dé d6i chiéu Giay chiimg nhan du diéu kién vé an
ninh, trat tu








Buoe Pon vi Trach nhiém e . Thoi g}?n Biéu mau/
thuc en en Noi dung thue hién thuc hién £ .
N thwe hién thuwe hién N két qua
hién : j : : 40 gio
, . * Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu . Mau 04.05
Truong phong |« 1, tham dinh ho so 4 8o ’
* Can bo phuy trach tham dinh hd so:
- Xir ly, tham dinh ho so. i
- X4c minh (néu c6). Mau
. Phong Quan _Nia At oA (AT 4 02,04,05
Budc 2 1 Van he Chuyén vién Nien} ye.:‘i, corng khai (néu co). L )
y van hoa - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co) 20 gio
- Chuyén béo cdo Trudng phong xem xét quyét dinh
thu 1y giai quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hoic
chuyén tra ho so dé nghi bo sung hoan thién (d6i voi
ho so chua dat yéu cau).
\ . Trudng phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho gidam . x
T h . o ' 4 Mau 04,0
FUOME PRONE | 44 phu trach quyét dinh. &1o au 04,05
Budc 3 Lanhvdao Giam déc Sé Lwanh daf) S& x?m x?t ky du}let h(: so bang chir ky dién g gic Miu 04,05
So tor sau do chuyén Van thu dong dau
- B6 phan Van thu cua s¢ vao sO van ban, luu hd so va
B phéan Cén b6 van xac nhan trén phr:in mém.
Budc 4 | vin thu So o - Gri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh 2 gio Mau 04,05
VHTT cong








Buoe Pon vi Trach nhiém . “n Thoi g}?n Biéu mauw/
thuc en en Noi dung thue hién thuc hién £ .
N thwe hién thuwe hién N két qua
hién : j : : 40 gio
Trung tam
Bude 5 phuc vu Can bo Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng thong bao va tra Mau 04,05,
hanh chinh TTHCC két qua cho to chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong








9. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
*Ma s6 TTHC1.000963.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 4 ngay lam viée x 8 gid = 32 gio

Trach

Buoe | pon vi nhiém N a Thotgian | oo maw
thue n : NOi dung thwe hién thwe hién £ .
. thwe hién thue - két qua
hién : : o 32 gio
hién
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din to chirc, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhét).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Van hoa. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Vin héa va
Trung tam ;%esilag% l(lliy s0 gui Buu dién chuyén vé S¢) Miu
Bud h an bo . v A1 : : . 01,02,03,0
lioc hgnllil (;f\llllllih ti%ariﬂtiéon - Pon dé nghi diéu chinh Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vy 02 gio 4.05. 06
cong P Ohal | oraoke (MAu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb T

54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019)

- Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép/Gidy ching nhan ding ky
ho kinh doanh: NOp ban sao c6 chuing thuc hoac ban sao va XUt
trinh ban chinh dé d6i chiéu (truong hop ndp hd so truc tiép); nop
ban sao c6 chimg thuc (trudng hop ndp ho so qua buu dién hoic truc
tuyén)








Trach

Buoe | pon vi nhiém N a Thotgian | oo maw
thue on : NOi dung thwe hién thwe hién £ .
o thuc hién thuc j : ) AN két qua
hién * : . 32 gio
hién
- Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke da dugc cap:
N§p ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao va xudt trinh ban chinh dé
d6i chiéu (trudng hop ndp hd so truc tiép); ndp ban sao cd chimg
thyc (truong hop ndp ho so qua buu dién hoac truc tuyén)
Truéong | Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh 4 oid Mau 04,05
phong | ho so. &
* Can b0 phu trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh hd so. Mau
\ _ X, . h A r ) 2 4
Bude Phqongr Chuyén a:: mlr} (rieu co) L ) 02,04,05
) Quan ly vien - Niém y¢ét, cong khai (néu co). 12 gio
Vian hoa - LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
- Chuyén bao cao Truéng phong xem xét quyét dinh thu 1y giai
quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi bo
sung hoan thién (déi v6i hod so chua dat yéu cau).
Tru‘(yng leu(mg pl}(‘)nfg xem xét trinh Giam ddc hodc Phé giam doc phu 4 git Miu 04,05
phong trach quyét dinh.
Budc Lﬁnh?dao (;Jiémq LénhxdaovS(y xem, xét 1?'1 duyét ho so bang chir ky dién tir sau do 6 gio Miu 04.05
3 S& doc S¢ | chuyén Van thu dong dau
. - B6 phan Vin thu cua sé vao so van ban, luu ho so va xac nhan trén
Budc B¢ phan Canbd | phian mém x
an thu S¢ ‘ 2 gi¢ Mau 04,05
4 | VERHWSO L anthu | - Gui hd so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong &0 au o,

VHTT








Trach

Buoe | pon vi nhiém N a Thotgian | oo maw
thue on : NOi dung thwe hién thwe hién £ .

o thuc hién thuc j : ) AN két qua
hién * : . 32 gio

hién
Trung tdm

Budc phuc vu Canbd | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to 2 oid Mau

5 hanh chinh | TTHCC | chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. & 04,05,06

cong








10. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc théng bao t6 chire doan Trach nhiém thuc hién quang cao

*Ma sb TTHC: 1.004645.000.00.00.H42
*Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc x 8 gio = 120 gid
(cat giam 02 budc thyc hién va 04 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién =116 gio

Budéc Pon vi Trach Tho1i gian Bidu miu/
thue thuce nhiém thuc NOi dung thue hién thuwe hién két qui
hién hién hién 116 gio
1.Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khéng dat yéu cau thi hudng din to chir,
c4 nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
s0 vao phan mém va chuyén vé phong Quén Iy van hoa. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vin hoa
Trung va Thé thao (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
Buge | M phuc Cin b tidp Ho so' gom: v Mau
vu hanh N - Van ban thong bao t6 chirc doan nguoi quang cédo, trong do6 néu 02 gio 01,02,03,04
1 , nhan A . . 2 ) N .
chinh r0 nd1 dung, hinh thirc sdn pham quéang cdo, s6 lugng nguoi tham ,05, 06
cong gia doan Trach nhi€ém thyuc hién quang cdo, thoi gian va 1o trinh

thuc hién(Ban chinh)

- Ban sao gidy chting nhan ding ky kinh doanh cua ngudi kinh
doanh dich vu quang céo hodc gidy ching nhan ding ky kinh
doanh cua ngudi quang cao trong truong hop tu thuc hién quang
cao

- Ban sao gidy to chung minh sy hop chuan, hgp quy cia san
pham, hang ho4, dich vu theo quy dinh cta phap luat hodc gidy








Budéc Pon vi Trach Tho1i gian Bidu miu/
thue thuce nhiém thuc Noi dung thyuc hién thue hién Két qua
hién hién hi¢n 116 givv 1
td chimg minh du diéu kién dé quang cdo theo quy dinh tai Piéu
20 ctia Luat quang cdo (néu co)
- Ban sao van ban vé viéc td chirc su kién cua don vi td chic
trong trudng hop quang cao cho su kién, chinh sach xa hoi (néu
co)
- Ban maket phéi canh cua doan Trach nhiém thyc hién quang
cao
Trué Trudéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trich tha . x
ru"O'ng ru:ongf phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 4 git Miu 04.05
phong dinh ho so
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu c6).
: - Niém yét, cong khai (néu co).
, Phong Chuyén vién }Een}yé%coPg al(neuco). L, .
Budc Y - Lay y kién cac co quan, don vi (né€u co) 88 gio x
Quan ly 2 . . ) \ , J4 . Y Mau
2 - - Chuyén bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thu 1y giai
Van hoa £ Le e 1 A ~ A - 2 Y A . 04,05
quyét (doi voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
bd sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau).
Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Phé giam doc phu
Trug trach quyét dinh. y x
rudng rach quyét din 4 gidy Mau 04,05

phong








Budc Don vi Trach Thoi gian Bidu miu/
thue thuce nhiém thuc Noi dung thyuc hién thue hién Két qua
hién hién hi¢n 116 givv 1
Bugc | Lanh L Lanh : st ky duyét ho so bang chit ky dién t ' . 5
udc m1fbo Giam dée S& m1:ho§0xmn§m ¥cmya 0 so bang chir ky dién t sau do 16 gios Miu 04.05
3 So chuyén Van thu dong dau
, B(;) phan L - B6 phan Van thu cua sé vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Buoc van thu Can bd van R N .\ x
, trén phan mém. 02 gio Mau 04,05
4 50 thu Giti hd s0, két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh con
VHTT , Ketq g IC VL g
Trung
, tam phl.lC , A ~ \ , A " , a1 A ) x
Budc vu hanh Cén bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két qua cho Mau 04,05,
5 (;hinh TTHCC t6 chtrc, ca nhan. Két thiic trén phan mém. 06

cong








11.Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc t6 chic biéu dién nghé thuat trén dia ban quan 1y (khéng thudc truong hop
trong khudn kho hop tac quoc té cia cac hdi chuyén nganh vé nghé thuét biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép
cong 1ap c6 chirc ning biéu dién nghé thuit thudc Trung wong)

* M s6: 1.009397.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viée x 8 gio = 40 gio

Bwoc Trach Thoi Biéu

Don vi hiém th e T ) x o x
thue " V: " 1@1.11 we NOi dung thwe hién gian mau/Ket
s thwe hién hién * : * " .

hién ’ ’ ’ 40 gio qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhéan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chc,
c4 nhan b sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y van héa. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic, c nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin hoa Mau
va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 01 gio | 01,02,03,
Ho so gom: 04,05, 06
- Vian ban dé nghi to chirc biéu dién nghé thuat (Mau s6 02 Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP);

- Kich ban, danh muc tac phdm gén véi tac gia, nguoi chiu trach
nhiém chinh vé ndi dung chuong trinh (d6i voi tac pham nudc
ngoai phai kém ban dich tiéng Viét ¢ ching thuc chit ky ngudi
dich).

Trung tam
Budc Phuc vu Can bd

1 hanh chinh | tiép nhan
cong.








Trach

Buéc : o Thoi Biéu
Pon vi nhiém thuwe As ‘n . x A
thuc o e Noi dung thuc hién gian mau/Ket
o thuwe hién hién ) * - .
hién ’ ’ : 40 gio qua
Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh
Trudng hd so 5 it Mau
phong & 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1t 1y, tham dinh ho so.
Phe - Xac minh (néu co). Mau
Budc ons Chuyén | - Niém yét, cong khai (néu c6). | 02,0405
Quan ly Cn A s 1A .« A S 10 gio
2 Vin ha vién - Lay y kién cac co quan, don vi (né€u cd)
anhoa - Chuyén bao cdo Trudéng phong xem xét quyét dinh thu 1y giai
quyét (déi véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi bd
sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat yéu cau)
Truong Truéng phong xem xét trinh Giam déc hoic Pho giam ddc phy 2 oid Mau
phong | trich quyét dinh. & 04,05
Bué Lanh d : : - : . Ma
‘;O’C ansé % | Giamdbe | Xem xét quyét dinh, ky Té trinh giri UBND tinh xem xét. O4gio |, %‘;
A - B6 phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan trén phﬁn
, B6 phan L \ x
Buéce van thu Céanbo van | mém. 01 givr Mau
4 SVHTT thu - Gui ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh. 04,05
Budc | UBNDtinh | Vianphong |- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap co tham | 12 gio Mau








Trach

Buée , o Thoi Biéu
Don vi nhiém thue s - . x H
thue n Cea NOi dung thwe hién gian mau/Ket
o thuwe hién hién * * * - .
hién ’ ’ : 40 gio qua
5 UBND tinh | quyén phé duyét. 04,05
- Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao sb vin
ban, Ivu hd so. Giri két qua téi Van thu S¢ Van hoa va Thé thao.
Budc - B4o c4o Lanh dao S¢ . Mau
511 phe 5n th 0 €& & \
6 | Vanphong | Van thu - Guri két qua t6i Trung tim Phuc vu HCC. 08810 | 4405
Trung tam
Budc | phuc vu Can b0 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho Mau
7 hanh chinh tiép nhan to chtre, ca nhan. Két thuc trén phﬁn mém 04,05, 06

cong








12. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cAp phép nhap khéu vin héa phdm khéng nham muc dich kinh doanh
#*M3a sb6 TTHC:1.003784.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 2 ngay lam viée x 8 gid = 16 gio

Buéc Trach Thei

thue Don V: nhi¢m Noi dung thue hi¢n gian
. thwe hién thue
hién : : - 16

hién

Biéu mau/
két qua

1.Trung tdAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng din to chic,
c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y van héa. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ¢4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vian hoa
va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
Canbo | Ho so gom:
tiép - Pon d& nghi cap gidy phép nhip khau vin hoa pham (mau don sb 01 gio
nhan 03 ky hiéu BM.NK ban hanh kém theo Thong tu sb 22/2018/TT-
BVHTTDL ngay 29/6/2018 ctia B truéng Bo Vian hoa, Thé thao
va Du lich sta d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu )
07/2012/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 7 nam 2012 cua B0 trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich hudng dan Nghi dinh sb
32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu vé
quan 1y xuat khau, nhap khau van hoa pham khoéng nham muyc
dich kinh doanh)
Gidy chtng nhan ban quyén tac gia, ban dich tom tat noi dung phim;

Mau
01,02,03,04
,05, 06

Trung tam
Buoc phuc vu

1 hanh chinh
cong








Trach

Bude | ponvi | nhiém N . Thot )\ pign miw
thue on : NOi dung thwe hién gian £ .
o thwe hién thue két qua
hién : * s 16
hién

gidy iy quyén; chig nhan hodc cam két s¢ hiru hop phéap doi voi di

vat, cd vat, cu thé:

+ Ca nhan, t6 chirc nhap khau phim dé phd bién theo quy dinh cia

phap luat phai cung cip gidy chimg nhan ban quyén tac gia; hop

d6ng; ban dich tém tit ndi dung phim.

+ C4 nhan, t6 chirc nhap khau di vat, c¢6 vat phai cung cip gidy

chtig nhén hodc cam két s¢ hitu hop phap déi voi di vat, co vat.

+ C4 nhan, to chic 1am dich vu giao nhan van chuyén van hoa

pham nhap khau cho khach hang phai cung cp gidy ty quyénBan

gdc Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién da duoc cap

Truéng T{u:(mg phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim dinh 2 git
. ho so
phong

* Can bo phu trach tham dinh ho so:

- Xtr 1y, thdm dinh hd so.
Bude Phong - X4c minh (néu cb). Mau

) Quan ly - Niém yét, cong khai (néu c6). 02,04,05
Vanhéa | Chuyén | - Lay ¥ kién cic co quan, don vi (néu co) 5 gidy
vién - Chuyén béo cao Truéng phong xem xét quyét dinh thy ly giai 5

quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi bd
sung hoan thién (d6i véi ho so chua dat yéu cau).








Trach

Bude | ponvi | nhiém . g Thot )\ pign miw
thue on : NOi dung thwe hién gian £ .
o thuc hién thuc j : ) két qua
hién : * s 16
hién
Tru‘é’ng TI:u:é’ng pl}bng xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc phu 2 git Miu 04.05
phong | trach quyét dinh.
Budce Lanh dao Giam | Linh dao S xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir sau d6 . x
: : e - - ' 04 Mau 04,05
3 S6 dbc So | chuyén Vin thu dong déu &0 au o,
, B6 phan , .. | - BO phan Van thu cua s¢ vao sO van ban, luu ho so va xac nhan
Budc _ , Can bd R N . x
4 van thu So van thu trén phan mém. 01 gio Mau 04,05
VHTT - Gt ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
Budce phuc vu Can bo | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho 01 oid Mau 04,05,
5 hanh chinh | TTHCC | t6 chtic, ca nhan. Két thiic trén phan mém. & 06

cong








13. Tén thii tuc hanh chinh: Cép gidy phép trién lim tic pham nhiép anh tai Viét Nam (thAm quyén cta Uy ban nhan

dan cap tinh)

#Ma s6 TTHC: 1.001738.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio

Ho6 so gom:

- Pon dé nghi cip gidy phép(Mdu sé 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 ciia Chinh phii vé hoat déng nhiép dnh)

- Danh sach cac tac pham bang Tiéng Viét (ghi 1 sd
thtr tu tac phém, tén tac phém, tén tac gia, chét liéu,
kich thudc, sd luong);

Buéc thue | Pon vi thue Tr?fh a o T,h o1 Biéu miu/
hién : hi én : nhiém NOi dung thwe hién gian két qui
: i thuc hién 56
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé
phong Quan ly van hoéa. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. Mau
Bude 1 phucvu | Canbd tiép | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC Yé 02 gio 01,02,03,04,
hanh chinh nhan S¢ Van hoa va Thé thao (ky s6 gtri Buu dién chuyén 05, 06
cong vé S&)








Budc thue
hién

Pon vi thuc
hién

Trach
nhiém
thuce hién

Noi dung thue hi¢n

Thoi
gian
56

Biéu mau/
két qua

- Anh s& trién 1am c6 cha thich; anh in trén gidy
kich thuéc nho nhét 13 x 18 cm hodc ghi vao dia
CD;

- D6i v6i trudong hop t6 chuc trién 1dm tic pham
nhiép anh tai cac dia diém khong phai 13 nha trién
1am phai c6 van ban déng v cua cha dia diém to
chire trién 1am;

- Péi voi cac tac pham nhiép anh khoa than 19 rd
danh tinh phai c6 van ban thoa thuan gilta nguoi
chup anh va nguoi duoc chup vé ndi dung chup,
thoi gian va pham vi cong bo tc pham.

Budc 2

Phong Quan
1y Van hoa

Trudng
phong

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phuy
trach tham dinh ho so

2 gio








Buéc thue | Pon vi thue Tr?fh . n T,h o1 Biéu miu/
hién ) hi én ’ nhiém Noi dung thwe hi¢n gian Két qua
: ’ thuce hién 56 q
* Can bd phu trach thadm dinh ho so:

- X1r Iy, tham dinh hd so.
) - Xic mlr:h (rieu co). L Miu
Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). 00.04.05
vién - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co) 16 gio Y
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh
thu 1y giai quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hodc
chuyén tra ho so dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi
ho so chua dat yéu cau).
Tru:‘ong Tru:ongA phong x’em xét tArml.l Giam doc hodc Pho 2 gic Miiu 04,05
phong giam doc phu trach quyét dinh.
. . | Giam doc | Lanh dao SO xem xét, ky duyét ho so bang chit ky . Mau 04,05
Bué Lanh . ' : ‘ : 8
uac 3 anh dao 56 6 dién tit, sau d6 chuyén Van thu S¢ déng du g0
_ B A h,\ 9 h \ A - 5 1 h)\ \ ) R
’ B6 phan van | Can b vin A() pAan \{Aan tku vao sO van ban, luu ho so va xac N Mau 04,05
Budc 4 thue SVHTT | thu nhan trén phan mém. 2 gio
- Gtii ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhéan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac
cap c6 thAm quyén phé duyét.
, , Vin phong | - Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh o x
h A N L . 1 Mau 04
Buge 5 UBND tin UBND tinh | vao s6 van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu 6 gio au 04,05

S& Van hoa va Thé thao.








Buéc thue | Pon vi thue Tr?fh . n T,h o1 Biéu mau/
hién : hi én : nhiém NOi dung thwe hién gian Két qua
: ’ thuce hién 56 q
- B4o c4o Lanh dao S&, luu ho so va xac nhan trén
Budc 6 Vian phong Van thu phan mém. 8 gio Mau 04,05
- Gtri két qua toi Trung tam Phuc vu HCC.
T ta
hanh chinh | TTHCC Lo : ' P 06

cong

meém.








LINH VU'C THE DUC THE THAO

14. Tén thi tuc: Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Yoga

*Ma TTHC: 1.000953.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio

Buge Don vi nh;l:%l;zctlllwc Thoi ?iéu
thue .n Cen NOi dung thwe hién gian mau/Ket
n thuc hién hién .
hién : j ; 56 qua
1.Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so dﬁy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
Trung tam Cén bo chtrc, ¢4 nhan. Mau
Bude 1 Phuyc vu Trung tim | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So 02 giv 01,02,03,
hanh chinh hanh chinh | Van hoa va Thé thao (ky s6 gtri Buu di¢n chuyén vé S&) 04,05, 06
cong cong Ho so gom:

+ Pon d¢ nghi cap Gidy chimg nhan theo Mu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat stra d6i,
bd sung mot s6 diéu ciia Luat Thé duc, thé thao

+ Bén tom tét tinh hinh chuan bj c4c diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh








Trach

Buge Don vi nhiém thuc Thoi ?ieu
thue n Cen NOi dung thue hién gian mau/Ket
o thuc hién hién .
hién : i ; 56 qua
chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra ddi, bo sung mot s6 diéu
ctia Luat Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy
chtmg nhan ding ky doanh nghiép; ban sao vin bang,
chting chi, gidy chimg nhan ctia nhan vién chuyén mén)
Trudng Tr}ré’ng phé{lg chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 gid | Mau 04,05
phong tham dinh ho so
* Can bo phuy trach tham dinh ho so: 02, 04,05
, - Xtr 1y, tham dinh ho so.
Bude 2 - X4c minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu c6).
Chuyén vién | - Lay y?kién céc co quan, don vi (néu co) , 34 giy
- Chuyén bdo cao Trudong phong xem xét quyét dinh thu 1y
Phong Quan giai quyét (ddi véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd
ly TDTT so dé nghi b6 sung hoan thién (ddi v6i hod so chua dat yéu
céu).
Tru:‘O’ng Tru:o*ng phon% Xem x€ét trinh Gidm doc hoac Pho gidm doc 4 gi | Mau 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Linh dao Lanh dao Sc"zr xem x¢&t ky duyég ho so bang chit ky dién tur i
Budce 3 L Lanh dao S¢ | sau do chuyén Van thu dong dau 10 gio | Mau 04,05

So








Trach

Bude Pon vi nhiém thuc Thoi Bicu
thue n Cen NOi dung thue hién gian maw/Két
o thuc hién hién .
hién : i ; 56 qua
A LA - B0 phan Van thu cta s¢ vao s0 van ban, luu hd so va xac
, Bo phan Can b Van A X~ .\ x
Budc 4 Vin thu thur S6 nhan trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
- Guri hd s0, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
T ta
rung tam .. B6 phan mot ctra hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh cong =
Bucs | e vy Canbo |y sng bdo va tra két qua cho té chirc, ¢4 nhan. Két thiic Mau
hanh chinh | TN&TKQ & q ’ ' 04,05, 06

cong

trén phan mém.








15. Tén thi tuc: Cap gidy chimg nhan di diéu kién kinh hoat dong thé thao d6i véi mén Boi, Lin

* Ma TTHC: 1.000883.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio

Trach

Bwoc - Thoi Biéu
thuce Don vi thue hién nhl@I.Il thye NOi dung thwe hi¢én gian maw/Két
hién hi¢n 56 qui
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chic, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
o chtre, ca nhan. x
. Can b? 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Mau
Busc 1 | |rungtmPhucvy | Trung @m Gy o) The thao (kY sé giri Buu dién chuyén vé S¢) | 02 gior | O LV203
hanh chinh cong hanh chinh N N i 04,05, 06
cong HO so gom:

+ Pon d¢ nghi cip Gidy chimg nhan theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat stra doi,
bd sung mot s6 diéu cuia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu








Trach

Budc nhidm thue Thoi Biéu
thuc Don vi thuce hién ilién : NOi dung thue hién gian maw/Két
hién j 56 qua
ctia Luat Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Giéy
chtmg nhan ding ky doanh nghiép; ban sao van bang,
chtng chi, gidy ching nhan ctia nhan vién chuyén mén)
Trudng Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 gid | Mau 04,05
phong | tham dinh ho so
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
Bu6c2 | Phong Quan Iy - Xuly, tham dinh ho so. .
TDTT - X4c minh (néu co). Mau
Chuyén | - Niém yét, cong khai (néu c). 34 gio | 02,04,05
vién - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Chuyén bao céo Trudng phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (ddi v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hd so dé nghi bo sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat
yéu cau).
, Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hodc Pho giam
TTuong | 44¢ phy trich quyét dinh 4 gio | MAu 04,05
phong pht quyct dinh. g )
Lanh Lanh ” St ky duyét ho so bang chit ky dién tC : 5
Buée 3 Lanh dao So an qdao an fiao S(Z xerr} x¢€ y’duyca 0 so bang chir ky dién tir 10 gio | Mau 04,05
N, sau do chuyén Van thu dong dau
S o - B0 phan Van thu cua sé vao sO van ban, luu hd so va xac
, N A e Can bd Van . X . x
Budc 4 B6 phan Van thu thu Sé nhan trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05

- Giri ho s0, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh cong








Trach

Budc nhidm thue Thoi Biéu
thuc Don vi thuce hién ilién : NOi dung thue hién gian maw/Két

hién j 56 qua

Bude 5 Trung tdam Phuc vu Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két Mau
hanh chinh cong TN&TKQ | qué cho t6 chiic, c4 nhan. Két thiic trén phan mém. 04,05, 06








16. Tén thii tuc: Cap gidy chimg nhéan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Thé duc thAm my
*Ma TTHC: 1.000594.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio

Buwoe | o .. | Trachnhi¢gm Thoi Biéu
thue on thuc hién NOi dung thwe hién gian mauw/Két
«n hi¢n ;
hién : 56 qua
1.Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quén ly
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
churc, ca nhan.
Trune tAm Cén bd Trun 3. In phiéu ban giao hod so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Méau
Budc 8 120 I8 1 Van hoa va Thé thao (k¥ s6 giri Buu dién chuyén vé So) | 01,02,03,
Phuc vu hanh tam hanh N x 02 gio
1 Ho so gom: 04,05, 06

chinh cong

chinh cong

- H6 so gom:

+ Pon d¢ nghi cap Gidy chimg nhan theo Mu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat stra d6i,
bo sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tét tinh hinh chuan bi cic diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau sd 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh
chi tiét mot sd diéu cua Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu








Budéc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thue on thuc hién NOi dung thwe hién gian mauw/Két
‘A hi¢n r
hién ’ 56 qua
ctia Luat Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Giéy
chimg nhan ding ky doanh nghiép; ban sao vin bang,
chtng chi, gidy ching nhan ctia nhan vién chuyén mon)
7 ‘ T{'uéng ph(‘)‘ng chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 gid Mau
Truong phong | thim dinh hé so 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu c6). Mau
Budc ‘ o huvén vie - Niém yé‘E, cong khai (néu co). , 34 giov | 02,04,05
) Phong Quan Iy Chuyenvien | Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co)
TDTT - Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thy 1y
giai quyét (d6i véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd
so dé nghi b6 sung hoan thién (ddi voi ho so chua dat yéu
céu).
Trusne ohon Truéng phong xem xét trinh Giam doc hoic Pho giam doc 4 iy Mau
£ phong phu trach quyét dinh. & 04,05
Buéc N ,, N .| Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir y Mau
Lanh Lanh g P ‘ 1
3 anh dao 56 anh dao S0 | | 46 chuyén Van thu dong du 080 | 4405
Bude B4 phan Vin Cén bd Van - ]?Q ptlan \ian tI:u: cua sé vao sO van ban, luu ho so va xac . My
4 thu thu Sé nhan trén pha{l mém. 02 gio 04.05
- G ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ’
T a . ~
Budce Phgiitﬁénzlh Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra ket Mau
5 o TN&TKQ qua cho td chirc, ca nhan. Két thuc trén phr:fm mém. 04,05, 06

chinh cong








17. Tén thi tuc: Cap lai gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truwong hop thay ddi ndi
dung ghi trong gidy chimg nhan

* Ma TTHC: 1.003441.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio

(Cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Téng thot gian thyc hién = 54 gio

Budc Don vi Trach nhiém Thoi Biéu
thuc n thuc hién Noi dung thuc hién gian mauw/Két
.n thue hién .
hién ’ j 54 qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kién}
tra, huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to
chtrc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, queét (scan) va cép nhat, luu trir hd
50 Vao phan mém va chuyen vé phong Quan Iy TDTT. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan.
Trung tam o 3.In Rhleu ban giao hé so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vian hoa Mau
Buge | Phweve | CanboTrung | 3 Thé thao (ky s6 guri Buu dién chuyén vé So) 01.02.03
hanh tdm hanh chinh X N 02 gio 7
1 , . HoO so gom: 04,05, 06
chinh cong . ) , o,
cong + Pon dé nghi cap lai Gidy chung nhan theo Mau s6 04 ban

hanh kem theo Nghi dinh ‘sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019
quy dinh chi tiét mét sO Ctiéu cua Luat stra doi, bé sung mot s
diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

+ Gidy chung nhan du diéu kién da duoc cip.

+ Tai liu chimg minh sy thay d6i ni dung ctia Gidy chimg nhn du
diéu kién








Budc Don vi Trach nhiém Thoi ?iéu ]
thuce . thue hién NOi dung thwe hién gian mau/Ket
.n thue hién : : .
hién : j 54 qua
, . Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 4 gio Mau
Truong phong | 4. b hé sor. 04,05
* Can bd phu trach tham dinh hé so:
- Xir 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu c6). Mau
Budc Phong Chuyén vién | - Niém yé‘E, cong khai (néu co). , 32 gio | 02,04,05
2) Quan Iy - Lay }'lvkién cac co quan, don vi (n€u co) ’
TDTT - Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu 1y giai
quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).
, . Truong phong xem xét trinh Gidm doc hoac Phé gidm doc phu . Mau
Truong phong |0 b qguf/ét d;gnh. : 48101 0405
Budce Lanh dao . , Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tur sau . Mau
3 6 Lanh dao S0 | 4 huyén Van thu dong déu 10801 405
Bude B4 phan Cén bo Van thu - AB(f) p?én Yén thu clia s vao sb van ban, luu hd so va xac nhan ) Miu
4 | vanthu S6 tren phan mem. 0280 | 0405
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tam
: Phyc vu A . : P P S x
Budc hanh Can bo TTungtaanhuc\@1hw§1chnﬂlcongfhonglxu)Vatniketqua Mau
5 chinh TN&TKQ cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

cong








18. Tén thi tuc: Cap gidy chig nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Thé duc thé hinh va
Fitness
*Ma TTHC: 1.005163.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viée x 8 gio = 56 gid

Bicéu
mau/Keét
qua

Budc Trach nhiém Thoi
thuc Pon vi thue hién thue hién Noi dung thue hién gian
hién 56

1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so déy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to

Buoc

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Céan b0 Trung
tam hanh
chinh cong

churc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So
Vin hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)
Ho so gom:

+ Pon d¢ nghi cap Gidy chimg nhan theo Mu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat stra d6i,
bo sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tit tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét

02 gid

Mau
01,02,03,
04,05, 06








Budc Trach nhiém Thoi Biéu
thue Don vi thuce hién thue hién Noi dung thuc hién gian maw/Két
hién 56 qua
mot s6 diéu cia Luét stra ddi, bo sung mot s6 diéu ctia Luét
Thé duyc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy ching nhan
ding ky doanh nghiép; ban sao vin bang, ching chi, gidy
chirng nhan ctiia nhan vién chuyén moén)
v ‘ Trudng phong chuyén hod so cho chuyén vién phy trach 4 gio Mau 04,05
Truong phong | thim dinh hé so .
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, thdm dinh hd so.
- Xé4c minh (néu c). Mau
, . - Niém yét, cong khai (néu c6). 34 gioy | 02:0405
Buge Phong Quan 1y Chuyén vién | - Liy y kién céc co quan, don vi (néu o)
2 TDTT - Chuyén bao cédo Truong phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (d6i véi hod so dat yéu cau) hodc chuyén tra
ho so dé nghi bod sung hoan thién (déi véi hd so chua dat
yéu cau).
, . Truong phong xem xét trinh Gidam do6c hodc Phé gidm . x
Trudong phong déc phu trach quyét dinh. 4 gio | Mau 04,05
Bube Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tur ]
3 Lanh dao S& Lanh dao S¢ | sau d6 chuyén Van thu dong dau 10 gio | Mau 04,05
, S o - B phan Van thu cta so vao s0 van ban, luu ho so va xac
Budc . A e Can bd Van NI N | x
4 B6 phan Van thu thu Sé nhan trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05

- Gui ho so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong








Budc Trach nhiém Thoi Biéu
thue Don vi thuce hién thue hién Noi dung thuc hién gian mauw/Két
hién 56 qua
Budc | Trung tdm Phuc vu Can bd Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két Mau

5 hanh chinh cong TN&TKQ qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06








19. Tén thi tuc: Ping cai giai thi ddu, tran thi diu do lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan thé thao qudc té to
chirc hoiic ding cai to chire

*Ma TTHC: 1.002022.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gid

+ Pon xin ding cai to chirc, trong d6 néu rd tén giai thi
dau, muc dich to chire, du kién thoi gian, dia diém, sd
luong van dong vién tham gia, co s& vat chit, trang thiét
bi k¥ thudt, ngudn tai chinh va céc bién phap bao dam
tran ty, an toan khi td chic.

+ Piéu 18 giai thé thao.

+ Chuong trinh thi d4u.

Budéc Don vi Trach nhiém Thoi ?iéu ]
thuce . thue hién NOi dung thwe hién gian mau/Ket
on thue hién .
hién * ) 80 qua
1.Trung tAim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cip nhat,
I trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan
Iy TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
Trung tam to chtrc, ca nhan. Mau
Budc Phuc vu Can bo Trung tam | 3. In phiéu be‘mq giao ho SO”tl‘I Trung tam PVH(;C ‘fé So 02 it 01,02,03,
1 hanh chinh hanh chinh cong | Van hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) 04,05,06
cong Ho so gom:








Buéc Don vi Trach nhiém Thoi Biéu
thue . thue hién NOi dung thwe hién gian mau/Két
.n thue hién .
hién ’ i 80 qua
, . Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach . x
T h L . 3 i Mau 04
ruong phong thim dinh hd so . 3 gio au 04,05
* Can b0 phu trach tham dinh hd so:
- Xtr 1y, thdm dinh hd so.
_ §?§mm;gil E:r(i)ilug(i{(il)a.li (néu co) Mau
Bus huyén vié A o , 02,04,05
L;OC Phong Chuyen vien - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0). 28 gio
chuyén mon - Chuyén bao cdo Truéng phong xem xét quyét dinh thu
Iy giai quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hd so dé nghi bo sung hoan thién (ddi v6i hd so chua
dat yéu cau).
Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hodc Pho giam
Trudng phong dbc phu trach quyét dinh. 4 gio Mau 04,05
, . Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so bang chir ky dién
B L h ) ; 4 ) 9 v ! v ) N
‘;"C ansédao Giam déc So | tir, sau d6 chuyén Vin thu S déng déu. 8 giv | Miu 04,05
A - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan
. B phén A x X
Buoc van thu Cén bd vin thu trén phan mém. 3 gio Mau 04,05
4 SVHTT - Gu1 ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.
Budc | UBND tinh | Vin phong UBND | - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cap | 24 gid | Mau 04,05








Buéc Don vi Trach nhiém Thoi ?iéu ]
thuc . thue hién NOi dung thwe hién gian mau/Ket
.n thue hién .
hién ’ i 80 qua
5 tinh c6 tham quyén phé duyét.
- Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh
vao sb van ban, luu ho so. Guri két qua t6i Van thu So
Vin hoa va Thé thao.
Budc - Bao cdo Lanh dao So, luu hé so va xac nhén trén phan ]
6 Vién phong | Van thu mem. , 8 gio Mau 04,05
- Gui két qua to1 Trung tam Phuc vu HCC.
Trung tam
Budc Phuc V}l Cén bd TTHCC Ti'ung ?tém P?uc ,Vl.l h,émhAchinI} cér}g tliéng ‘E)éo \;2‘1 tra Mau 04,05,
7 hanh chinh két qua cho t6 churc, cd nhan. K&t thuc trén phan mém. 06

cong








C. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH IT PHAT SINH HO SO
I.THU TUC HANH CHINH CAP TINH

LINH VUC VAN HOA
1.Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép khai quit khan cap

* M s: 2.001591.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 8 gio = 24 gio

Trach
Bude | ponyj | Mhiem N 3 Thot 1 pidu mawKét
thuc thue hi én thue NOi dung thuc hi¢n gian ui
hién we i hién 24 q
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan
t6 chuc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop ho so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
T |, | 1 e pne i i
Busc | Phucwvy nO0 | hoa. T PRIEH Hep T va e aua g ’ | 01,02,03,04,05,
. , tiép ca nhan. 01 gio
1 hanh chinh . Z . . . . X\ 06
cong nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Van

hoa va Thé thao (ky sb gti Buu dién chuyén vé So)

Ho6 so gom:

+ Van ban dé nghi cip gidy phép khai quét khan cép cua to
chtrc chu tri tham do, khai quat khao cd (Mau Phy luc sb 3 -
ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 86/QD-BVHTTDL ngay
30/12/2008 cua Bo truong BO VHTTDL vé viéc ban hanh








Trach

Budc . nhiém Thoi U R
Don vi : e . n . Biéu mau/Keét
thuc thue hi én thuc NOi dung thuwe hién gian i
hién we s hién 24 1
Quy ché tham do, khai quét khao co);
+ So dd ty 18 1:500, thé hién 13 vi tri, dién tich dia diém khao
c6 can khai quat khan cp;
+ Vin ban dé nghi cap phép tham do, khai quat khao co cta
t6 chtrc phdi hop khai quat khan cip (néu co).
Truéng Tru’é’ng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 1 gio Mau 04,05
phf)l’lg dll’lh ho so .
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- X1r Iy, tham dinh hd so.
- Xé4c minh (néu c6). Mau
Bude lfhbr{g | Chuyen | -Niém yé't’, cong khai (néu co). , 02,04,05
) Quanv ly 1?1 vién - Lay y?kién cac co quan, don vi (néu cd) ’ 4 gioy
san van hoa - Chuyén bdo cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly
giai quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
dé nghi bd sung hoan thién (déi véi ho so chua dat yéu cau).
Tru"c’)’ng Tru:c’mg phbn% Xem xét trinh Giam ddoc hodc Pho giam doc I gid Miu 04,05
phong | phu trach quyét dinh.
Bude Lanh dao Gidm Xem xét quyéet dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét. B A
. X 02 gio Mau 04,05
3 S¢ doc








Trach

Budc ) nhiém Thoi R Xk
DPon vi : e n . Biéu mau/Keét
thue thue hi én thue NOi dung thwe hién gian i
hién we s hién 24 1
, B6 phan o —Béph@l\@nthu\dosévmlbéL1uuh650véxécnh@1&é1
Budc M Can bo L . x
4 van thu van thu phan mém. 4 gio Mau 04,05
SVHTT - Gtii h so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
Vin - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép co
Bude hon thAm quyén phé duyét.
UBND tinh | PTO"8 | _ Chuyén ho so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 8 gio Mau 04,05
5 UBND < 1 A \e 1 . TS LA
. van ban, luu hd so. Gui két qua té1 Van thu S& Van hoa va
tinh 2
Thé thao.
Budc - B4o c4o Lanh dao S&, luu hd so va xéc nhan trén phﬁn mém. . x
in phe in th 0 o ' Mau 04
6 | vanphong | Vanthu | o < 04 t6i Trung tim Phuc vu HCC. 3 gio au 04,05
Trung tam Cén b
Budc phuc vu .z | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua 01 gio ~
\ , tlep 2 , , n 4 , n A X Mau 04,05, 06
7 hanh chinh nhan cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén phan mém.

cong








2.Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhin Bao vat qudc gia doi véi Bio tang ngoai cong lap, té chirc, ca nhan la chi sé
hiru hoiac dang quan ly hop phap hién vat.

* Ma sb: 2.001591.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 100 ngay lam viée x 8 gid = 800 gio
(Cét giam 02 budc thuc hién va 04 gio thuc hién) Téng thot gian thyc hién = 776 gio

Budc

Don vi

Trach nhiém

Thoi

B.Z
thue thue thue hién NOi dung thue hién gian miu /Il{eé}: i
hién hi¢n 776 1
1.Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng din to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cip nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y di
san van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
Trung R 4 1A x
tAm Phuc to chuc, cé nhan. Mau
Budc o Can bo tiép | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ . 01,02,03,04.0
vy hanh A <o 1A oy A ;A . A XAz 04 gio
1 chinh nhan Vian hoa va Thé thao (ky s6 gtiri Buu dién chuyén vé S&) 5,06
n Ho so gom:
cong.

+ Pon dé nghi thim dinh va 1am tha tuc dé nghi cong
nhian bao vat qudc gia (Miu 2b — Thong tu s
13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010 cia B Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé
nghi cong nhan bao vat qudc gia).

+ Ho so hién vat, gom:

(1) Ban thuyét minh hién vat d& nghi cong nhan bao vat








Budc
thue
hi€én

Don vi
thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
776

Biéu
mau/Keét qua

quoc gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cua hién vat
(Mau s6 1 - Thong tu sb 13/2010/TT-BVHTTDL ngay
30/12/2010 ctia B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich);

(2) Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh
mau, tr ¢cd 9cmx12cm tréd 1€n), chu thich déy du, dam bao
thé hién cac dic trung co ban cua hi¢n vat. Khuyén khich
gt kém theo anh luu trit trén cac phuong tién ki thuat so;

(3) Ban ghi am, ghi hinh (néu c6) phai c¢6 4m thanh, hinh
anh rd nét, thé hién su doc déo cua hién vat (ghi trén bang
hoac dia);

(4) Bao sao; ban rap (néu c6), ban dich ddi véi nhitng hién
vat 1a sach, tai liéu chit c¢6 hodc hién vat co hoa vin trang
tri, c6 chir viét thé hién trén hién vat;

(5) Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu c6) gom: bai
viét vé hién vat; xac nhan ctiia nhan chiing ddi voi cac hién
vat c6 gia tri lich su; giéy chimg nhan dang ky di vat theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 2, Thong tu sé 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia B6 Vin hoa, Thé thao va
Du lich.

Budc

Phong
Quan 1y

Trudng
phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so .

4 gio








Budc Pon vi | Trach nhiém Thoi Bidu
thue thue thuc hién NOi dung thwe hién gian X K .
hin hién 776 mau/Ket qua
Di san 02,04,05
van hoa Can b phu trach tham dinh hd so:
- Xir 1y, thAm dinh hd so.
- X4c minh (néu cb).
Chuyén vien | - Nién} yef:‘i, célng khai (néu co). L 43 gid
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0)
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thy 1y
giai quyét (d6i véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd
so dé nghi bo sung hoan thién (ddi véi ho so chua dat yéu
céu).
Tru"ong Tru:onfg phon% xem x¢ét trinh Gidm doc hoac Pho giam doc 4 gid Miiu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Budce Lénhvdao Giam dée Xem xét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét. 16 gio Miiu 04,05
3 So
Bude B(? phan Cén bo van - 13{) pIgém Yén thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan . Miu 04,05
4 van thu thu trén phap mém. 8 gio
SVHTT - Gui ho so, to trinh lién thong té1 VP UBND tinh.








Budc Pon vi | Trach nhiém Thoi Bidu
thue thue thuc hién NOi dung thwe hién gian mAw/KEt qui
hién hién 776 1
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap co
, . . tham quyén phé duyét.
B UBND Van ph s ' . x
1;00 tinh Ug\l}}) (;Elgh - Chuyén ho so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao | 685 gio Mau 04,05
s van ban, luu ho so. Gui két qué t6i Van thu S& Vian héa
va The thao.
, . - B4o cdo Lanh dao S&, luu hd so va xac nhan trén phﬁn
Budc | Van . A .\ x
6 hon Van thu mem. 32 gio Mau 04,05
phong - Guri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC.
Trung
tam ph X .
Budc am p He Can bo tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két x
vu hanh ~ ) 2 , , ~ P4 , n A A Mau 04,05, 06
7 chinh nhan qua cho t6 chtrc, cd nhan. Két thuc trén phan mém.

cong








3.Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai gidy chimg nhén dii diéu kién kinh doanh giAm dinh c6 vat
* M sd: 1.001123.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 8 gio = 50 gio
(cit giam 02 budc thyuc hién)

Buéc Trach Thoi s
Pon vi thuce nhiém . n . Biéu mau/Ket
thue on Y Noi dung thuc hién gian .
n hi¢n thuc hi¢n qua
hién 50
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hé so,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so déy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y di
san van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho td ch}'rc, ca nhan. ‘ ‘ Miu
Trung tam (;én bo 3. In phiéu bér} giao ho S0 tr Trung tam PVHpC ‘Vé So 01.02.03.04.05
Budc 1 | Phuc vuhanh | ti€pnhan | Van hoa va Thé thao (ky so giri Buu dién chuyén vé So) 04 gid T 0 6’ T

chinh cong.

Ho6 so gom:

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016
cua Chinh phu;

(2) Ban chinh Gidy chting nhan du diéu kién kinh doanh
giam dinh c6 vat dd duoc cap ddi véi trudng hop Gidy
chtrng nhén bi hong hodc c6 su thay doi thong tin;
Truong hop thay doi thong tin dd dugc ghi nhan trong
Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh ¢








Trach

Bu6 Thoi 2 x .
woe Pon vi thuc nhiém . n . ol Biéu mau/Ket
thue on Y en NOi dung thuc hi¢n gian .
. hién thwe hién qua
hién j : i 50
vat da cap thi phao giri kém theo ban sao cac gidy to co
lién quan dén su thay ddi thong tin.
Trudng Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 oid Mau
phong thém dinh hd so . g 02,04,05
- Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
+ Xu 1y, tham dinh ho so.
+ Xac minh (néu cé). Miu
Budc 2 I Di san vin vién + LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu c6). 28 gio o
hoa - Chuyén bao céo Truéng phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (d6i v6i hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hod so dé nghi bo sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat
yéu cau).
, Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hodc Pho giam
Truong P , L, s .y x
. doc phu trach quyét dinh. 4 gio Mau 04,05
phong
..« | Xem xét quyét dinh, ky gidy chimg nha . x
Buoc3 | LanhdaoSé | Giamdéc | o Xetduyet dinh, ky gidy chimg nhén 06 gidy Mau 04,05
Bued | SO Va? hoa va vCém bo BE BA@ phAafm V;Em th‘Au’ ctia sO vao sO van ban, luu ho so va xac 04 gio Miu 0405
Thé thao van thu S& | nhan trén phan mém.








Trach

Buore Pon vi thuc nhiém . n T,h ol Biéu mau/Két
thue on Y en NOi dung thuc hi¢n gian .
on hién thuc hién : ’ ) qua
hién j : i 50
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuyc vy hanh chinh
cong
Trung tam Cén bé Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng thong bao va tra két
Budéc 5 | Phuc vu hanh : qua cho t6 churc, ca nhan. Két thic trén phﬁn mém. Mau 04,05, 06

chinh cong.

tiép nhan








4. Tén thii tuc hanh chinh: Céip phép cho ngudi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chire, ca nhan nwéc ngoai tién
hanh nghién ctru swu tAm di san viin héa phi vat thé tai dia phwong

* Ma s6: 1.003838.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio

(Cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Téng thot gian thyc hién = 158 gio

vé S0)

Ho so gom:

+ Pon dé nghi cip gidy phép nghién ciru, suu tim di
san van hoa phi vat thé (Mau Phu lyc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay
04/01/2012);

+ Pé 4n nghién ctu, suu tam di san van héa phi vat
thé (MAu Phu lyc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6

Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi piéu ]
thuc o thuc hién No6i dung thwe hién gian mau/Ket
«n hién 9
hién ; 158 qua
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng dan t6 chtic, ci nhan bo sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
lwu trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong
Quan 1y di san van hoéa. In phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tam Cén b6 tidp két qua giao cho to chL'fc, ca nhan. ‘ Méau
Buée 1 phuc vu hanh oh én 3. In phicu ban gie&o ho so tur Tmng tam PVHCC Yé 01,02,03,04
chinh cong : S& Van hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu di¢n chuyén 04 gio ,05, 06








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thue on thue hién Noi dung thue hi¢n gian mauw/Két
‘A hi¢n r
hién ’ 158 qua
01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012).
Truong Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu .\ Mau 04.05
\ . 2 . A 4 gio s
phong trach tham dinh ho so .
- Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:
+ Xu 1y, tham dinh ho so.
+ Xac minh (néu cd). Mau
N n + Niém Yét, C@l’lg khai (néu Cé) 02.04.05
Bugce 2 PI'101}g Q}Jan }y Chuyén vien + Lay y kién cac co quan, don vi (néu c6). 122 gioy
Di san van héa - Chuyén béo cio Trudng phong xem xét quyét dinh
thu 1y giai quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hoic
chuyén tra hd so dé nghi bd sung hoan thién (dbi véi
ho so chua dat yéu cau).
Truon Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hoic Pho
ph(‘)ngg giam ddc phu trach quyét dinh. 4 gio Mau 04,05
Giam doc S¢ | Giam doc hodc Pho giam doc phu trdch xem xét,
hodc Phé ét dinh, ky van ban cap phép. : x
Budc3 | Linhdao So odc Pho | quyet dinh, ky van ban cap phep 16 gid | Mau 04,05
Giam doc
Bude 4 S& VéRn hoa va Can bo Yﬁn - ‘B(f), phéu} Véfl thu; cﬁaksé vao s van ban, luu ho so 08 gir Miu 04,05
Thé thao thu S& va xac nhan trén phan mém.








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thue on thue hién Noi dung thue hi¢n gian mauw/Két
‘A hi¢n r
hién ’ 158 qua
- Guii ho so, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong.
, Trung ta‘m Cén bb tip Tfung ‘Eam Phu}c vu ,hanhrchmAh conig thoPg beio va tfa Miiu 04,05,
Budc 5 phuc vu hanh Whan két qua cho t6 chirc, cd nhan. Két thac trén phan 06

chinh cong

meém.








5.Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhén bao vat qudc gia dbi véi bio tang cap tinh, ban hoic trung tAm quan ly di tich
* M sd: 1.003646.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 100 ngay lam viéc x 8 gior = 800 gid

(cat giam 02 budc thyc hién va 06 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 774 gio

Budc Don vi Trach nhiém Théi eian Biéu
thue s thuc hién Noi dung thyce hién & maw/Két
. thuc hién : * : : * 774 i
hi¢n qua
1.Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhin ho so,
kiém tra, huong din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01
1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly di
n san van héa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
Trung tam 2 1 r 1A
to chtic, ca nhan. x
phuc vu r 1A L A Al s A \ A PP Mau
i Can b tiep | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Van
Budc 1 hanh nhan hoa va Thé thao (ky sb giti Buu dién chuyén vé So) 01,02,03.0
chinh ; Ve Y08 L ety 04 giy 4,05, 06
. HO so gom:
cong

* Vian ban dé nghi cong nhan bao vat quéc gia (Mau s6 2a
ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL
ngay 30/12/2010 cta B§ Van hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh vé trinh tu, thi tuc dé& nghi cong nhan bao vat qudc
gia);

* Ho so hién vat, gém:

+ Ban thuyét minh hién vat dé nghi cong nhan bao vat qudc
gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cia hién vat theo








Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hi¢n

Thoi gian
774

Bicu
mauw/Ket

cac tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1 Luat stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Luat di san van hoéa (Mau s6 1 ban
hanh kém theo Thong tu sé 13/2010/TT-BVHTTDL ngay
30/12/2010 ctia Bd Vian hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
trinh tu, tha tuc dé nghi cong nhan bao vat quic gia);

+ Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (4nh mau,
tir ¢ 9cm x 12cm trd 1én), chi thich day du, dam bao thé
hién cac dic trung co ban cua hién vat. Khuyén khich gui
kém theo anh luu trit trén cac phuong tién k¥ thuat so;

+ Ban ghi am, ghi hinh (néu c) phai c6 am thanh, hinh anh
1o nét thé hién sy doc déo cua hién vat (ght trén bang hoac
dia);

+ Ban sao, ban dap (néu co), ban dich d6i voi nhitng hién
vat 1a sach, tai liéu chit ¢ hodc hién vat c6 hoa vin trang
tri, co chir viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khéac lién quan dén hién vat (néu c6) gom: Bai
viét vé hién vat; xac nhan cta nhan ching ddi véi cac hién
vat co gia tri lich su; giéy chtrng nhéan dang ky di vat, cd vat
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu sb 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010 ctia B Vin hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh trinh ty, thu tuc dé nghi cong nhan bao vat
quéc gia.








Buwoc

Trach nhiém

Bicu

thuc Don V: thue hién Noi dung thue hi¢n Thot gian mau/Két
. thuc hién 774 R
hién qua
Truong Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach <
phong | thdm dinh hd so . 4 gidy Mau 04,05
* Can bd phuy trach thadm dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu c6). x
‘ . . Mau
, th)ng, Chuvén vien | - Niém yét, cong khai (néu co). 02.04.05
Bugc 2 Qufm 1{' y - Lay ¥ kién céac co quan, don vi (néu co) 152 gio T
D1 sa,n van - Chuyén bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thy Iy
hoa gidi quyét (d6i vai hd so dat yéu cAu) hodc chuyén tra hd so
dé nghi b sung hoan thién (d6i véi ho so chua dat yéu
cau).
Tru:éng Tru’é’n,g phbn% xem xét trinh Giam doc hoac Phé giam doc 4 gic Miiu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
- Thanh 1ap Hoi dong tham dinh hién vat va ho so hién vat.
, Lanh dao L - Hoi dong hop danh gia hién vat va hd so hién vat. . N
Bugc 3 S Giam doc - Ky ban hanh T¢ trinh, gt UBND tinh xem xét. 96 gio Mau 04,05
B6 phan L - B0 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén
, N Can bo van N .\ x
Budc 4 van thu thu phan mém. 4 gio Mau 04,05
SVHTT - Gui ho s0, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.








Buwoc

Trach nhiém

Bicu

thuc Don V: thue hién Noi dung thue hi¢n Thot gian mau/Két
. thuc hién : * : : : 774 .
hién qua
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
g . tham quyén phé duyét.
Budce 5 U]?ND van phoﬁng - Chuyén hd so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 524 gio Mau 04,05
tinh UBND tinh .1 A R T, X< T
van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van thu S¢ Van hoa va
Thé thao.
- Bdo cao Lanh dao So¢, luu ho so va xéc nhan trén phﬁn
Budc 6 | Vian phong Vin thu mém. 6 gid Mau 04,05
- Guri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC.
, B(;) phan Cinbdvin | BP phfm Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén Miu 02,
Budce 7 van thu thu phan mém. 03.04.05
SVHTT - Gtri h so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh. o








6.Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai gidy chimg nhin di diéu kién hanh nghé tu bd di tich

* Ma sb: 2.001641.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gio
(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién =78 gio

Budéc Don vi Trach nhiém Théi eian Biéu
thue o thuc hién Noi dung thyce hién g maw/Két
o thue hién : j j : j 78 \
hi¢n qua
1.Trung tAim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hé so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cip nhat,
lwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan
Iy di san van héa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua
Trune tim giao cho to chirc, ca nhan. Miu
5 Canbd tiép | 3. In phidu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S&
Busc 1 |  FIMCVU e Vin hoa va Thé thao (k¥ s6 giri Buu dién chuyén vé S&) 01,02,03,04
hanh chinh | ™ 1 noa Y508 P City 04 giy 05, 06
. HO so gom:
cong

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7
nam 2016 cua Chinh phu;

(2) Ban chinh Gidy chtng nhan hanh nghé da duoc cap
d6i voi truong hop bo sung ndi dung hanh nghé hodc
Gidy chitng nhan hanh nghé hét han sir dung, bi hong;
Truong hop bo sung nodi dung hanh nghé da duoc ghi
nhan trong Gidy ching nhan hanh nghé da cap, phai giri








Budc
thuc
hién

Don vi
thuwe hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thue hi¢én

Thoi gian
78

Bicu
mau/Keét
qua

kém theo ho so cac ban sao:

- Danh sach ngudi duge cap Ching chi hanh nghé kém
theo ban sao Chimg chi hanh nghé:

+ C6 it nhat 01 ngudi duge cip Chung chi hanh nghé
1ap quy hoach tu b6 di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi duge cap Ching chi hanh nghé
1ap du 4n tu bo di tich, bao co kinh té - k¥ thuat tu bo
di tich, thiét ké tu b6 di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi duoc cap Chimg chi hanh nghé thi
cong tu bd di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi duge cap Ching chi hanh nghé
giam sat thi cong tu bo di tich .

- Ban sao Quyét dinh thanh 13p hoac Giéy chiing nhan
dang ky doanh nghiép hodc Gidy dang ky kinh doanh.

Budc 2

Phong
Quan ly D1

Trudng phong

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach
tham dinh hé so .

4 gio

Mau
04,05








Budc

Trach nhiém

Bicu

b ] N X ]
thuce on V: thuc hién Noi dung thue hi¢én Thot gian mau/Ket
o thuwe hién : : j 78 .
hién qua
san ,Van * Chuyén vién phu trach thim dinh ho so:
hoa A S A
- X1r 1y, tham dinh ho so. x
- X4c minh (néu cé) Mau
Chuyén vié : ' L, :
wyevien Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyet dinh thu 54 gio 02,0405
ly giai quyét (ddi v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra
ho so dé nghi bo sung hoan thién (ddi véi hd so chua
dat yéu cau).
, . Truong phong xem xét trinh Giam d6c hodc Pho giam . x
T h . L L '
FUOME PRONE | 48¢ phu trach quyét dinh. 4810 Mau 04,05
Giam doc
Linh hodc Phé Xem xét quyét dinh, ky gidy ch an. : x
Budc 3 an qdao | ’oac I 0 em xét quyét dinh, ky gidy chiing nhan 16 gio Miu 04,05
So Giam doc phuy
trach
e - B6 phan Van thu cua s¢ vao sO van ban, luu hé so va
50 Van Cén b van xac nhan trén phan mém
B r 4 h, \ Thl v e ’ . 2 I MX
Hoe Oaﬂﬁo © thu S& _ Giri hd s0, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh | 0> £1© au 04,05
cong
Trung tdm Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra
, Phuc vu Can bd tiép két qua cho té chure, ca nhan. Két thuc trén phr:fm mém. Mau 04,05,
Budce 5 . , N
hanh chinh nhan 06

cong.








7.Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat
* M sd: 1.001106.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc x 8 gio = 120 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 04 gid thuc hién) Téng thoi gian thyc hién = 116 gio

Budc Don vi thue Trach nhiém Théi eian Biéu
thuc on thue hién NOi dung thwe hién & mau/Két
> hién : ; : : ; 116 .
hién qua
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cép nhat, luu
trir ho so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y di
san van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
Trune tAm t6 churc, ca nhan. Miu
& Cén bo tiép 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé So
Budc 1 Phuc vu nhan Vin hoa va Thé thao (ky sb gtri Buu dién chuyén vé S6) 01,02,03,0
hanh chinh ; (o8 Y08 1Lty 04 giy 4,05, 06
. HO so gom:
cong

(1) Pon dé nghi theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim
2016 cua Chinh phu;

(2) Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép hoidc gidy ching nhan dang ky kinh
doanh c¢ gia tr1 phap ly;

(3) Danh sach kém theo 1y lich khoa hoc theo Mau s6 02
tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-








Buwoc

Trach nhiém

Bicu

thue Don V: thye thue hién NOi dung thue hién Thot gian mau/Két
on hién : ; 116 R
hién : qua
CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu va ban sao
van bang, chtng chi cia cac chuyén gia;
(4) Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop ddng lao
dong giita co so kinh doanh giam dinh c6 vat va cac
chuyén gia;
(5) Danh muc trang thiét bi, phuong ti¢n dé thuc hién
giam dinh.
, . Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach
Truong phong | < dgir?h hégso . ’ ’ o 4giy | Mau 04,05
* Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu cé). Mau
Budc2 | Phong Quan | Chuyénvién | - Chuyén bao cdo Truong phong xem xét quyet dinh thy S0giy | 020405
Iy Di sén 1}'{ giai quyét (d(:)i vai ho so dat yéu géu) hozi‘c chuyén tra
ho so dé nghi bo sung hoan thién (doi vai ho so chua dat
yéu cau).
Truéng phong Tru:(mfg ph(‘)n% Xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc 4 git Miu 04,05
phu trach quyét dinh.
Giam doc Giam doc hodc Pho giam dbc phu trach xem xét quyét
Budce 3 | Lanh dao S¢ hodc Pho dinh, ky gidy chting nhan 16 gio Mau 04,05
Giam déc
Bude 4 Sf”)’ Vé? hoa Can bo Yén - BAc} pkiafm me th‘Au: cia s& vao s van ban, luu ho so va xac 08 git Miu 04,05
va The thao thu S& nhan trén phan mém.








Buwoc

Trach nhiém

Bicu

thue Don V: thye thue hién NOi dung thue hién Thot gian mau/Két
o hién ’ : : : ) 116 .
hién qua
- G ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.
Trung tdm Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két
Budc S Phuc vu Can bo tiép qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phﬁn mém. Mau
hanh chinh nhan 04,05, 06

cong








8. Tén thii tuc hanh chinh: Cip chimng chi hanh nghé mua ban di vit, c6 vit, bio vit qudc gia

* M sd: 1.003738.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 8 gio = 240 gio
(cat giam 02 budc thyc hién va 04 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 236 gio

Buwée | o 4. | Trichnhi¢m Thoi piéu ’
thuc on thue hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
o hi¢n )
hién : 236 qua
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chie, ca nhan bo sung theo diing quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy da, quét (scan) va cip nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y di
san van hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
’ cho to ch}'rc, ca nhan. ‘ ‘ Miu
, Trung tam Canbo ti€p | 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢&
Buge Phuc vy hanh nhan Vin hoa va Thé thao (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé So) 01,02,03,04,
1 L : ‘ 04 gid 05, 06

chinh cong

Ho6 so gom:

(1) Pon d& nghi cap chtng chi hanh nghé mua ban di
vat, ¢ vat, bao vat quéc gia (Mau Phy lyc IV ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04 thang
01 ndm 2012 cta Chinh phu);

(2) Ban sao hop phap cac vin bang chuyén mén co lién
quan;

(3) So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan ctia Uy ban nhan dan x4,
phudng, thi trdn noi cu tri.








Buéc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thue on thue hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Két
‘n hi¢n )
hién ’ 236 qua
Trud Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach . x
I‘ll:O’Ilg r;mng p or:g chuyén ho so cho chuyén vién phu trac 4 git Miu 04,05
phong tham dinh ho so .
*Chuyén vién phu trach tham dinh hé so:
Ph¢ an 1y huyén vié ) . ' L ae . 02,04,05
2 .or}g Q,u an ’y Chuyen vien | Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thu | 178 gio
Di san van hoa s L ahe  re 1A A A < 2.
1y giai quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra
hd so dé nghi bd sung hoan thién (d6i vai ho so chua dat
yéu cau).
Trlj.:ong Ti‘uo’ng ph,()ng xerr: xe-t trinh Giam doc hoac Pho giam 4 gic Miiu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
Bude Giam doc Trinh Giam d6c hodc Pho giam doc phu trach xem xét
3 Lanh dao So hoac Pho quyét dinh, ky ching chi. 40 gio Mau 04,05
giam ddc
- BO phan Van thu cua sé vao s6 van ban, luu hd so va
Budc | S6 Van hoa va Canbo van | xac nhén trén phan mém. . x
, ' o . 06 gi¢ Mau 04,05
4 Thé thao thu S& - Gri hd s0, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh &lo au v,
cong
Trung ta .| Trung tam Ph hanh chinh cong thong béo va tra ké .
Bude rung afn Can bb tiép rlfng arr; },lC v1,,1 a13 C 1An c,ongA on% baokva rd két Miu 04,05,
5 Phuc vu hanh nhan qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 06

chinh cong.








9. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc cong nhén lai Co quan dat chuédn vin héa, Pon vi dat chuin viin héa, Doanh
nghiép dat chuin viin héa
* Ma s6 TTHC: 1.004659.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gid/ngay = 80 gid

chinh cong

So)

Ho so gom:

- Bao cdo thanh tich 05 ndm xdy dung co quan, don vi,
doanh nghiép dat chuin vin héa cta Cong doan co
quan, don vi, doanh nghi€p, c6 xac nhan cua Thu
truong co quan. Cong vin dé nghi cia Ban Chi dao
Phong trio Toan dan doan két xdy dung doi séng van
hoéa cap tinh

Budc Don vi thue Trach Thoi ?iéu ]
thue o nhiém thuc Noi dung thue hi¢n gian mau/ ket
.n hién . .
hién i hién 80 qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo diing quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so diy du, quét (scan) va cdp nhat,
lru trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong Xay
dung nép séng vin hoa va Gia dinh. In phiéu tiép nhan
Trung tim y va hen t.réil két quél. giao‘cho to chirc, ca nhan. ‘ Méau
Bude 1 Phuc va hanh Cén b tiep 3. In phi€u ban giao ho so tl‘l', Trung tam PVHCC Yé S(if 04 it 01,02,03,0
L nhan Vian héa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé 4,05,06








Budc Don vi thue Trach Thoi Biéu
thue o nhiém thuc Noi dung thue hi¢n gian mau/ két
on hién o .
hién i hién 80 qua
Trudng Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach 4 gio Mau
\ A e A 04,05
phong tham dinh ho so .
- Chuyén vién thAm dinh hd so, xac dinh tinh dﬁy du,
hop phap, hop 1y, bao cao trudng phong xem xét quyét N
dinh, thu 1y giai quyét (d6i véi hd so da diéu kién) hodc Mau
huyén tra ho so dé nghi b hoan thién (d6i véi hd .| 02,04,05
Phong Xay chuyén tra oA SO ‘Ade nghi b6 sung hoan thién (d6i vé1 ho 32 gir
dune né Chuvén so chua dat y€u cau)
Budc 2 L gv p, . Ay - Chuyén vién tién hanh xir Iy ho so du diéu kién bao
song van hoa vién , ) .
v Gia dinh cdo truong phong. ‘
- Trudng phong xét duyét ho so, tham muu lanh dao S&
ban hanh van ban xin y kién tham dinh ctia Ban Thi dua
khen thudng tinh
- Ban Thi dua khen thuéng tinh tham dinh, tra két qua
tham dinh bang vin ban.
Trudng Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Phé giam 4 o Mau
phong dbc phu trach quyét dinh. 8 04,05
Sau khi c6 van ban cho ¥ kién ctia Ban Thi dua khen Miu
Budce 3 Lanh dao S& Giam déc | thuéng tinh, Lanh dao S& ky to trinh UBND tinh ra | 06 gio 04.05
quyét dinh cong nhan lai va cip Gidy cong nhan ’
_ BA hA < h \ A< Iy 1 h,\ \ ’ h,\ R
i Bo phan van | Can b van tréno 1;1 ginn:gi? thu vao so van ban, Iuu ho so va xac nhan i Miu
thu SVHTT | thu P ' & 04,05

- Gui ho s0, to trinh lién théng téi VP UBND tinh.








Budc Don vi thue Trach Thoi Biéu
thue o nhiém thuc Noi dung thue hi¢n gian mau/ két
on hién o .
hién i hién 80 qua
- Tiép nhan hé so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép
s . c6 tham quyén phé duyét. x
h . 7 ‘ : M
Budce 5 UBND tinh vanp ({ng - Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh | 24 gio au
UBND tinh . Lo . e L e e , 04,05
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua téd1 Van thu So
Vin hoa va The thao.
- Bao cdo Lanh dao So, luu ho so va xac nhan trén phﬁn x
. = \ < X . Mau
Budc 6 | Van phong Vin thu méem. 02 gio 04.05
- Guii két qua toi Trung tam Phuc vu HCC. ’
Buée 7 T;ll Iclgvtlagzmh Cén bo Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra Mau
pauC Vi tiép nhan két qua cho to chire, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong








10. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky t6 chire 18 hdi cap tinh

*Ma s6 TTHC: 1.003676.000.00.00.H42

*Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio/ngay = 160 gid
(cit giam 02 budc thuc hién)

Buge Don vi thue :l:?é;li Thot Bicu
thue on : Noi dung thue hi¢n gian | mau/ két
hién hign thye 160 ud
) hién q
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Xay dung nép séng
van hoa va Gia dinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
Trune tim Cén b cho td chire, ca nhan. Mau
, 8 .. | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin .. | 01,02,03,
Budc 1 | Phuc vy hanh tiép L\t R L. n 2N s 04 gio
, . . hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&) 04,05, 06
chinh cong nhan

Ho so gf)m:

- Vin ban ding ky néu rd tén 18 hoi, su can thiét, thoi gian, dia
diém, quy md, ndi dung hoat dong 1& hoi, dy kién thanh phﬁn
s6 luong khach moi; Phuong an bao dam an ninh trat tu, an
toan xa hoi, phong chdng chay nd, bao vé moi truong; Dy kién
thanh ph?m Ban t6 chtc 1&8 hoi; Cac tai liéu hodc van ban
chting minh vé nguon goc 18 hoi (d6i véi 18 hoi truyén thong).








Trach

Buge Pon vi thuc nhiém Thoi Biéu
thue on : Noi dung thue hi¢n gian | mau/ két
o hién thuce .
hién : n 160 qua
hién
Trueng Truonfg phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham
. dinh ho so . x
phong 4 oid Mau
8 04,05
‘ A - Chuyén vién thim dinh hd so, xac dinh tinh day du, hop phap,
Phong Xay AN ! . . I s Ma
dune né Chuvén hop ly, bao cdo truong phong xem xét quyét dinh, thu ly giai au
Budc 2 Jumis nep -y quyét (d6i véi ho so du diéu kién) hodc chuyén tra hd so dé nghi .| 02,04,05
song van hoa vién 2 A s aAe e A A A 88 gio
va Gia dinh b6 sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau)
- Chuyén vién tién hanh xtr Iy hd so da diéu kién bao céo truong
phong.
Trueng ;l;zlzgni pgfgi Eem x¢ét trinh Gidm doc hodc Pho gidam doc phu fis Miu
phong qUyet i & 04,05
. ~ . Giam . %, s T ey . . . .y Mau
Budce 3 Lanh dao S& dbe Xem xét quyét dinh, ky T trinh girt UBND tinh xem xét. 16 gio 04.05
- B0 phan Van thu vao sO van ban, luu ho so va xac nhan trén
, B6 phan van | Can bo phén mém. .\ Mau
Budc 4 < L1 A 1 T A (A o . 4 gio
thu SVHTT van thu | - Giri ho so, to trinh 1ién thong téi VP UBND tinh. 04,05
BuéeS | UBND tinh Va‘n - T1i:p nhz;m hoﬂso, phan loai, trinh lanh dao va céac cap c6 tham 40gic Mau
phong quyén phé duyét. 04,05








Buge Don vi thue :l:?é;li Thoi ?iéu ;
thue on : Noi dung thue hi¢n gian | mau/ ket
hién hi¢n thue 160 qui

’ hién

UBND |- Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao s6
tinh van ban, luu ho so. Giri két qua toi Van thu S& Vian hoa va Thé
thao.

, . . - - B4o céo Lanh dao S¢, luu ho so va xac nhan trén phan mém. .\ Mau
Buge6 | Vanphong | Vanthu | oiye 1a t6i Trung tam Phuc vy HCC. 280 0405
Bude 7 511;3 Egvflaﬁ;nh béctailgp Trunzc?y tam Phuc vy ha‘m,h chinh cong :[héng béo va tra két qua Mau

. N cho t6 chirc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
chinh cong nhéan








11. Tén thi tuc hanh chinh: Thong bo té chirc 1& hdi cp tinh

*Ma s6 TTHC: 1.003654.000.00.00.H42

*Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio/ngay = 120 gid
(cit giam 02 budc thyuc hién)

Budc Don vi Trach Thoi o
thuwe thue hi én nhiém Noi dung thue hi¢n gian Biéu mau
hién : : thue hién 120
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01
1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé phong Xay dung nép
Trung tam sdng van héa va Gia dinh. In phiéu tiép nhan va hen tra két Mau
Buée 1 Phuc vu (;éln bd qua giao gho to chuc, cé‘ nhan. ‘ 04 gi> 01,02,03,0
hanh chinh ti€ép nhan 3. In phiéu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé S& 4,05,06
cong Vin hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)
Ho6 so gom:
- Tén 1& héi, su can thiét vé viéc td chirc 18 hoi; Thoi gian,
dia diém, quy mé va cac hoat dong cua 1& hoi; Du kién
thanh phan, s6 luong khach moi; Dy kién thanh phan Ban
t6 chirc 18 hoi; Phuong 4n bao dam an ninh trat ty, an toan
x3 hoi, phong chong chay nd, bao vé méi trudng.
Phong Xﬁy Truémg Tr}r(yng phc‘)r‘lg chuyén hd so cho chuyén vién phu trach i
Budc 2 | dung nép phong tham dinh ho so . 4 gio Mau 04,05

song van








hoa va Gia

- Chuyén vién tham dinh hé so, xac dinh tinh day du, hop

dinh :
phap, hop 1y, bao céo trudng phong xem xét quyét dinh, thu Mau
Chuyén | Iy gidi quyét gdéi v6i ho so du diéq.kiér.l) hogc chuyén tra ho 46gi6 | 020405
vién so dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi hod so chua dat yéu
cﬁu)
- Chuyén vién tién hanh xtr Iy hd so di diéu kién bao céo
trudng phong.
Tru"ong TI'LI'O‘Il,g phon% xem x€t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc 4 gid Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
. Lanh dao Y . £, 1 T en g , , . x
Budc 3 Sy Giam doc | Xem xét quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh xem xét. 16 gic | Mau 04,05
B6 phan o - B6 phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan
, o Can bO R A X . X
Budc 4 van thu van thu trén phan mém. 4 gio Mau 04,05
SVHTT - Gtri ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép co
Vin ohon thAm quyén phé duyét.
BuéceS | UBND tinh UBN% ﬁngh _ Chuyén hd so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao s& | 40 gi¢ | MAu 04,05

van ban, luu hd so. Guri két qua t6i Van thu S& Van hoa va
Thé thao.








- Bao cao Lanh dao S¢, luu hd so va xac nhan trén phan

Budc 6 | Van phong | Van thu mém. 2 gid Mau 04,05
- Guri két qua t6i Trung tdm Phuc vy HCC.
Trung tam
Bude 7 phuc vu Can bo Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra Kkét Mau 04,05,
hanh chinh | tiép nhan qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong








12. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cAp gidy phép pho bién phim (- Phim tai liéu, phim khoa hoc, phim hoat hinh do
co s& dién anh thudc dia phwong sin xuit hoic nhap khiu;
- Cap gidy phép pho bién phim truyén khi nim truéc lién ké, cic co sé dién anh thudc dia phwong dap ng cac diéu

kién:

+ San suit it nhit 10 phim truyén nhua dwoc phép pho bién;

+ Nhép khéu it nhét 40 phim truyén nhya dwoc phép phd bién).

*M4 s6 TTHC: 1.003035.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gid = 120 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 04 gio thuc hién) Téng thoi gian thyc hién = 116 gio

chinh cong

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Vin
hoa va Thé thao (k¥ s giri Buu dién chuyén vé S&)

Ho6 so gom:

- Pon dé nghi cap gidy phép (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 49/2008/QD-BVHTTDL ngay 09 thang 7
nam 2008);

Buoe Don vi thuc Tr? ACh e o Thoi gian | Biéu mau/
thue hi én : nhiém NOi dung thwe hién 116 K&t qua
hién j thuc hién q
1.Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Trudng hop hd so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trit
. hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin hoa. Mau
Trung tam 1A ALk A s AN o
, . Can bo In phicu ti€p nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtc, ca . 01,02,03,0
Bude 1 | phuc vy hanh X N . 02 gio
tiép nhan | nhan. 4,05, 06








Buoe Pon vi thue Tr:a ACh . A Thoi gian Biéu mau/
thue hién nhiém NOi dung thwe hién 116 két qui
hién i thuc hién
- Giay chtng nhan ban quyén phim.
Truong Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 gio Mau 04,05
phong tham dinh hd so .
* Can bo phu trach thim dinh hd so:
- Xtr 1y, thdm dinh hd so.
- X4c minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu c6). <
Chuyén - Lay }'Iokién cac co quan, don vi (néu co) ’ 021\331105
X - Chuyén bao cio Trudng phong xem xét quyét dinh thu 1y 42 gio U
Budc 2 Phong Quan vien giai quyét (d6i v6i hod so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
Iy Van hoa dé nghi bod sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu
cau).
* Nhan két qua phé duyét cia UBND tinh trinh lanh dao S&
ky duyét bang chir ky dién tir va gti van thu chuyén két qua
t61 Trung tam Phuc vu HCC.
Tru:ong Tru:ong phon% xe@ x€ét trinh Gidm doc hoac Pho giam doc 4 git Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Bude3 | Lanh dao So Giémﬁ d6c | Lanh ,dao Sé: xer? X€t, k}t du,yét hf) so bang chir ky dién tu, 16 gios Miiu 04,05
So sau d6 chuyén Van thu S& dong dau








Buoe Pon vi thue Tr:a ACh . A Thoi gian Biéu mau/
thue hién nhiém NOi dung thwe hién 116 két qui
hién i thuc hién
L A - BO phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan trén
, B6 phan van | Cén bd N | x
Budc 4 thu SVHTT | van th phan mém. 4 gio Mau 04,05
- Gui ho so, to trinh lién thong td1 VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép co
Vin phong | thAm quyén phé duyét.
Budc5 | UBND tinh UBND | - Chuyén hd so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao s 30 gio Mau 04,05
tinh van ban, luu hd so. Gui két qua téi Van thu So Van hoa va
Thé thao.
- B4o cdo Lanh dao So, luu ho so va x4c nhan trén phan
Buodc 6 | Van phong Van thu mém. 14 gio Mau 04,05
- Gti két qua toi Trung tim Phyc vu HCC.
Buée 7 ;Tl Iclgvflaﬁgnh pén bo Trung térp Phuyc vy hanh cl;inh cong thépg be}o va tra két Mau
T ti€p nhan qua cho t6 chuc, ¢4 nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong








13. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép phd bién phim c6 sir dung hiéu ing dic biét tic dong dén nguwoi xem phim
(do céac co sé dién anh thudc dia phwong san xuét hoiic nhap khiu)

#Ma s6 TTHC: 1.003017.000.00.00.H42

To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio

(cit giam 02 bude thyuc hién va 04 gio thuc hién) Tong thoi gian thuc hién = 116 gio

Buoc Pon vi thuc TriCh e . n T.h(n Biéu mau/
thue hi én ’ nhiém NOi dung thwe hién gian két qui
hién i thuc hién 116
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chiic, ci nhan bo sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop ho so diy du, quét (scan) va cap nhat, luu
2 o T ) s i Q) e
Budc phuc vu Céan bd IR : ' ’ . 01,02,03,04,
1 hanh chinh | tiépnhan | SATPAM . | a0 05, 06
cong : 3. In phiéu bar} giao ho 50 tr Trung tam PV?HC(; ve S&
Van hoa va Thé thao (ky so6 g1 Buu dién chuyén vé So)
Ho6 so gom:
- Pon dé nghi cap gidy phép;
- Giay chting nhan ban quyén phim (ban sao)
Buéc | Phong Quan | Truong Tfuéng phf)flg chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 git Mau 04,05
oo . tham dinh ho so .
2 1y Van hoa phong








Buoe Pon vi thuc TriCh . A T.hm Biéu mauw/
thue hi én ’ nhiém NOi dung thwe hién gian Két qua
hién s thue hién 116 1
* Can bd phu trach thadm dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu co). Miu
Chuyén | Lay yxkler} cac, co qur«;ln, don‘ vi (n€u co? L ’ ) 02.04.05
. - Chuyén bao cao Truéng phong xem xét quyét dinh thu ly | 42 gio
vien - 4 L. e 1 X ~ A o X 2 1L A
gidi quyét (doi véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén trd ho
so dé nghi bd sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat yéu
céu).
* Nhan két qua phé duyét cia UBND tinh trinh 1anh dao S¢
ky duyét bang chir ky dién tir va gii van thu chuyén két qua
to1 Trung tam Phuc vu HCC.
Tru‘ong Tru’O’nfg phon% Xem x¢€t trinh Gidm doc hodc Pho giam doc 4 git Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Budc Lanh dao Giam doc | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién ti, . x
' g ’ T ‘ 16 Mau 04,05
3 S S sau d6 chuyén Vin thu S¢ dong diu glo au s,
, . L - B0 phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va Xéac nhan trén
Budc | BO phan van | Can bo N . x
4 thue SVHTT | vin the phan mém. 4 gio Mau 04,05
- Guri ho s0, to trinh lién théng téi VP UBND tinh.
Van - Tiép nhéan hd so, phan loai, trinh lanh dao va céc cép co
, , phong tham quyén phé duyét. . x
s . Mau 04,05
BugeS | UBND tinh | (oD | - Chuyén hd so cho bé phan Van thu VP UBND tinh vao sé | 20 &9 au b,
tinh van ban, luu hd so. Giri két qua téi Van thu S& Van héa va








Buoe Pon vi thue TriCh e ‘n T.hm Biéu mau/
thue lﬁén ’ nhiém NOi dung thwe hién gian két qui
hién : thue hién 116
Thé thao.
Bude —ﬁBéo cdo Lanh dao S¢, luu ho so va xac nhan,uén,phén X
6 Van phong Van thu mem. , 14 gio Mau 04,05
- Gui két qua t61 Trung tam Phuc vu HCC.
Trung tam
Budc | phuc vu Can bd Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két Mau 04,05,
7 hanh chinh tiép nhan | qua cho td chirc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 06

cong








14. Tén thi tuc hanh chinh: Tiép nhén thong bao to chire thi sang tic tic phAm my thuat
*Ma sb6 TTHC: 1.001833.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viée x 8 gid = 56 gio

(cit giam 02 budc thuc hién)

Buoe Pon vi Trf‘fh . A Thoi gian Biéu mau/
thue on nhiém NOi dung thwe hién £ .
. thuc hién S : 56 két qua
hién : * thuc hién
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudéng dan
t6 chie, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhét).
2. Truong hop ho so dy du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
Trung tam hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin hoa. Mau
Budc phuc vu (;én bo In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chirc, ca 02 git> 01,02,03,0
1 hanh chinh ti€ép nhan nhan. 4,05, 06
cong 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin
hoa va Thé thao (ky s giri Buu dién chuyén vé S&)
Ho6 so gom:
- Dé 4n to chirc, the 1¢ cudc thi;
- Truong hop phdi hop véi to chiic, ca nhan nudc ngoai, to
chtic qudc té phai kém theo van ban thoa thuan giita cac bén.
Buéc Phong Truéng | Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham 4 git Mau 04,05
2 Quan ly phong dinh ho so








Buwoc

Trach

thuc Don V: nhiém Noi dung thyce hién Thot gian Ble;u maP/
o thuc hién A j : ) 56 két qua
hién : : thwe hién
Van hoa ) .
* Can b phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh hd so. Miu
_ Xr . h A J .
Chuyen | Xomimh wéuco) | 020405
X -Niém yét, cong khai (n€u co). 28 gio
vién AN I LA,
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu ¢0)
- Chuyén béo cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thu 1y
giai quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
dé nghi bd sung hoan thién (dbi v6i hd so chua dat yéu cau).
Tru"ong TI'LI'O‘Il,g phon% xem x€t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc 4 gid Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Budc Lanh dao Giam doc | Lanh dao So xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién tu, . x
‘ g T ‘ 16 Mau 04,05
3 S S sau d6 chuyén Vin thu S& dong diu £lo au
, B phéan . - B6 phan Vin thu ciia s& vao sd van ban, luu hd so va xac
Budc - , | Can b0 van R X~ a . x
4 van thu S& thur nhan trén phan mém. 2 gio Mau 04,05
VHTT - Gt ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
Budce phuc vu Can bo Trung tim Phuc vy hanh chinh cong théng bao va tra két qua Mau
5 hanh chinh TTHCC cho to chtre, ca nhan. Két thuc trén phr:fln mém. 04,05, 06

cong








15. Tén thii tuc hanh chinh: Cip gidy phép trién lim my thuit
*Ma sb6 TTHC: 1.001809.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio

(cat giam 02 budc thuc hién)

Budc thue | Pon vi thue Irach . o T.h o1 Biéu miw/
hién hién nhlgl?lA thue Noi dung thue hién gian két qui
hién 56
1.Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
so, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng din t6 chirc, c4 nhan bo sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
Phong Quan 1y Vian hoa. In phiéu tiép nhan va hen
Trung tam N tra két q'u,é giao cho to ‘Chl’IC, ca nhan. ‘ Mau
Bude 1 phuc vu hanh Can bo tiép | 3. In phi€u ban giao ho so tu Trung tam PVHCC Yé 02 gitr 01,02,03,04,
L nhéan S¢ Van hoa va Thé thao (ky s6 gtiri Buu dién chuyén 05, 06

chinh cong

vé So)

Ho6 so gom:

a)Pon dé nghi cap gidy phép(Mau sé 1- Nghi dinh
s6 113/2013/ND-CP ngay 02/10/2013 cia Chinh
phu vé hoat dong my thudt),

b) Danh séach tac gia, tac phrflm, chét liéu, kich thude
tac pham, nim sang tac;

¢) Mdi tac pham mdt anh mau kich thuée 10x15 cm.








Budc thuc
hién

Pon vi thue
hién

Trach
nhiém thuc
hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
56

Bi¢u mau/
két qua

Riéng ddi véi trién 1dm nghé thuat sip dit phai co
anh chinh di¢n, bén phai va bén trai tac phém, kém
theo van ban trinh bay y tudng ndi dung tac pham.
Truong hop tac pham c6 chit nudc ngoai thi phai co
ban dich ra tiéng Viét. T chiic, c4 nhan phai chiu
trach nhiém vé noi dung ban dich;

d) Déi véi trién 13m ngoai tro1 duogc t6 chuc tai Viét
Nam phai ¢6 van ban cta cha dia diém trién 13m
cam két dam bao cac diéu kién vé trat tu, an toan x3
hoi, van minh céng cdng, v€ sinh, mdi trudng va
phong chéng chay no.

d) Poi véi trudng hop dua tic pham my thuét ra
nudc ngoai trién 13m, ngoai don dé nghi cap gidy
phép va hd so quy dinh phai kém theo gidy moi
hodc vin ban thda thuan cua d6i tic nudc ngoai va
ban dich tiéng Viét (co xdac nhan cua co quan co
tham quyén).

Budc 2

Phong Quén
Iy Van hoa

Truong
phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so .

2 gio

Mau 04,05








Trach Thoi : x
Buéc thye | Donvithwe | .. o N . 220 | Biéu mAw
en on nhiém thuc Noi dung thue hién gian £ .
hién hién o két qua
hién 56
* Can b0 phu trach thadm dinh ho so:
- X1r Iy, tham dinh hd so.
- X4ac minh (néu c6).
Chuyén - Nién} yef:E, cérng khai (néu c6). L
X - Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd) . «
vién 2o, ) ) , L 12 gio MaAu
- Chuyén bdo cdo Trudng phong xem xét quyét dinh
thu 1y giai quyét (dbi voi hd so dat yéu ciu) hoic 02,04,05
chuyén tra ho so dé nghi bd sung hoan thién (d6i voi
ho so chua dat yéu cau).
T 5 T 5 h\ r <\ h Iy A h ) Ph r . R
ru‘ong ru:ongA phong Xfam xét tArm- Giam doc hoac Pho 2 git Miu 04.05
phong giam doc phu trach quyét dinh.
, . , Giam doc | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so bang chir ky . x
B Lanh . ‘ : ‘ . Mau 04
uoc 3 anh dao 5o S dién tir, sau do chuyén Vin thu S& dong déu 8 gl au 04,05
.. .o - B0 phan Van thu vao s0 van ban, luu hd so va xac
, B6 phan van | Can b0 van R L . x
Budc 4 the SVHTT | thu nhan trén phan mém. 2 gio Mau 04,05
- Gtii h so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhéan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc
Vin phon cap c6 thAm quyén phé duyét.
Buéc5 | UBND tinh PIOS | Chuyén hd so cho b phan Van thy VP UBND tinh | 16 gid | Miu 04,05
UBND tinh \ A , A e 1 A T
vao s van ban, luu hd so. Gui két qua té1 Van thu
S¢ Van hoa va Thé thao.
Budc 6 Vian phong Van thu - Bao cao Lanh dao S, luu ho so va xac nhan trén | 12 gio Mau 04,05








Trach Thoi A%
Buéc thye | Pon vithwe | .. 0¢ N ) M0 Bidu mAw
o o nhiém thwe Noi dung thye hién gian x .
hién hién o * : * két qua
: : hién 56
phan mém.
- Guri két qua t6i Trung tAm Phuc vu HCC.
, Trung tam‘ Cén bo Tl:unig tarr} Phl.lC;Vl.l ?anh,chlrjh cor;g tkfongAbao Ya Miu 04,05,
Budc 7 phuc vu hanh X . tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. K&t thuc trén phan
ti€ép nhan 3 06

chinh cong

meém.








16. Tén thii tuc hanh chinh: Cip giiy phép sao chép tic pham m§ thuit vé danh nhén vin héa, anh hiing dén tdc, linh

tu
#Ma s TTHC: 1.001778.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viée x 8 gid = 56 gio
(cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Téng tho1 gian thuc hién = 54 gio
Buge Pon vi thuce il:rach e . T.hm Biéu miu/
thuc hién nhi¢m thuc Noi dung thwe hién gian K&t qui
hién ’ hién 54
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 chtrc, c4 nhan bod sung theo dung quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin hoa.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca Miu
Trung tam Y nhan.
Budc 1 | phuc vu hanh Car:lE;)ntlep 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Van | 02 gio 0;’82’003 6’0

chinh cong

hoa va Thé thao (ky sb gtri Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom:

- Pon dé nghi cap gidy phép (miu sé 5 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nam 2013
ctia Chinh phu vé hoat dong m¥ thuét)

- Anh mau kich thuéc 18x24 cm chup ban mau va ban sao ;

- Hop dong str dung tac pham hodc vin ban dong ¥ ciia chu
s& hitu tac pham mau: Nop ban sao c6 ching thue hodc ban








Budc ) Trach Thoi 2 x
Pon vi thuc A . “n ] Biéu mau/
thue hi én ’ nhiém thuc Noi dung thue hién gian Két qua
hién - hi¢n 54 1
sao va xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu (trudong hop ndp ho
so tryc tiép); ndp ban sao co ching thuc (trudng hop ndp hd
so qua buu dién).
Bude 2 Phong Quan Truong Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim 4 gio Mau 04,05
1y Van hoa phong dinh ho so .
Can b0 phu trach tham dinh hd so:
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
_ Xr . h A r )
Chuyén A a;C min (neq COZ , .
X - Niém yét, cong khai (néu co). 26 gio x
vién Lo L, ., Mau
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0) 02. 04.05
- Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thy 1y T
giai quyét (d6i voi hd so dat yéu ciu) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (ddi v&i ho so chua dat yéu cau).
Tru:‘ong Trudng phong xem xét tr,mh G1a£n d.oc hodc Pho gidm doc 4 git Miiu 04.05
phong phu trach quyét dinh.
I A L~ h 5 r k ’ A h)\ M h~ k ’ . A 5 . N
Bude3 | Lanh dao S Glamq doc anh dao S¢& xerr,1 xét, Ay duy@t 0 5(3’ be&ng c A’u v dién tr, 16 gis | Mu 04,05
S& sau d6 chuyén Van thu S& dong dau
Bo phan van Cén bd vin - B0 phan Van thu cua sé vao s0 van ban, lvu ho so va xac
Budc 4 thu S& e nhan trén phan mém. 2gid | Mau 04,05
VHTT - Gri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Bude 5 Erung tﬁlm h Can bo Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong béo va tra két qua Mau 01,
phuc viy han TTHCC cho to chtrc, ca nhan. Két thuc trén phén mém. 04,05, 06

chinh cong








17. Tén thii tuc hanh chinh: Cip gidy phép xiy dwng twong dai, tranh hoanh tring
#Ma s6 TTHC: 1.001755.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio
(cat giam 02 budc thuc hién)

Trach

Pon vi thwe | nhiém
hién thuce

hién

Budc
thuc
hién

Noi dung thue hi¢én

Thoi
gian 56

Biéu maw/
két qua

1.Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chc,
c4 nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so déy du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy Van hoa. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin héa
Canbo | va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)

tiép Ho so gom:

nhan - Pon dé nghi cap gidy phép (mdu sé6 7 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nim 2013 ciia Chinh phii
vé hoat dong my thudt)
- Quyét dinh chon mAu phéc thao budc hai ciia co quan c6 tham
quyén quyét dinh dau tu, kém theo anh, phac thao chup bén mit c&
anh 18x24 cm c6 kém chu thich;
- Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu
xay dung.

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Buoc 1

02 gid

Mau
01,02,03,04
,05, 06








Trach

Buoe Pon vi thuc nhiém . A Thoi Biéu maw/
thue o : NOi dung thwe hién . P .
on hién thuce i ’ ; gian 56 két qua
hién ‘n
j hién
Mau 04,05
Truéng | Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phuy trach tham 2 gio
phong | dinh hd so .
* Can bo phuy trach tham dinh hd so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
Phong Quin | Chuyén | - Xac minh (néu co).
Buoc 2 e 1 ) }, - Niém yét, cong khai (néu co). .\
ly Véan hoa vién LA, L, 12 gidy
- Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co) M3
- Chuyén bao cdo Truéng phong xem xét quyét dinh thu 1y giai au
quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi 02,04,05
bd sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).
, Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Phé giam doc phu
Truong | 4ch quyét dinh 2gid | Mau 04,05
phong quyct dinh. g )
.y L~ h 5 rt kr /\th/‘\ M h~ k, A t‘) ) . R
Buéc 3 | Lanh dao S (flamq an Kde_lo Fo xem ?e ,, v d?ye 0 so bang chit ky di¢n tu, sau do $ it Miu 04,05
doc S¢ | chuyén Van thu S¢ dong dau
- B§ phan Van thu vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan trén phﬁn
Bo phanvan | Canbo | mém. : x
Buéce 4 Tl ‘ . . : 2 gid Mau 04
YO | thu SVHTT | van thu | - Gui hd so, t trinh lién théng t6i VP UBND tinh. &lo au 04,05
Budéc 5 | UBND tinh Van - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép c6 tham 16 gid Mau 04,05








Trach

Buoe Pon vi thuc nhiém . A Thoi Biéu maw/
thue o : NOi dung thwe hién . P .
o hién thue : : j gian 56 két qua
hién ‘n
j hién
phong | quyén phé duyét.
UBND | - Chuyén hd so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao sé vin
tinh ban, Ivu hd so. Giri két qua téi Vin thu So Vin hoa va Thé thao.
- B4o c4o Lanh dao S&, luu ho so va xac nhan trén phan mém. : x
Bué an phc an th Iy o ’ ' 12 gic Mau 04
uoc 6 | Vanphong | Vanthu | o< 04 t6i Trung tim Phuc vu HCC. glo au 04,05
Trung tam
Bude 7 phuc vu Can bo Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau 04,05,
hanh chinh | tiép nhan | t6 chuic, c4 nhan. Két thiic trén phan mém. 06

cong








18. Tén thi tuc hanh chinh: CAp gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic (thAm quyén ciia UBND cép tinh)
*M4 s6 TTHC: 1.001738.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio
(cit giam 02 budc thyc hién)

Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian 56

Biéu mau/
két qua

Budce 1

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Can bo tiép
nhan

1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cip nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
Vin hoéa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
t6 churc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S&
Vin hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)
Ho6 so gom:

- Pon d& nghi cip gidy phép (mdu sé6 9 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nim
2013 cua Chinh phu vé hoat dong my thudt) ;

-Pé an duogc cap co thim quyén phé duyét;

- Thé 1¢.

02 gio

Mau
01,02,03,04
,05, 06

Budc 2

Phong Quan
1y Véan hoa

Trudng
phong

* Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so .

2 gio

Mau 04,05








Bude o vithge | LrAeh . g Thoi | Biéumiw
thuc on nhi¢m thuc Noi dung thye hién . £ .
o hién . gian 56 két qua
hién hién
* Can bd phu trach tham dinh hé so:
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu c6).
Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co).
vién - LAy y kién cac co quan, don vi (néu co) 12 gio
- Chuyén bao cao Truéng phong xem xét quyét dinh thu Mau
ly giai quyét (d6i v6i hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra 02,04,05
ho so dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi hod so chua dat
yéu cau).
TI'LI"O‘Ilg Tfuong phf)ng xem th trinh Gidm doc hodc Pho giam 2 i M3u 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
Bude 3 Linh dao S& Glam" doc L"anh da(,) So xem x?t, ky dl}y@F ho S0 bang chit ky dién 8 gid M3u 04,05
So tu, sau do chuyén Van thu S¢ dong dau
- BO phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan
Bo phan van | Canb¢ van | trén phan mém. . .
Budc 4 T ‘ o : : 2 gi¢ Mau 04
Hoe thu SVHTT | thu - G hd 50, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh. 810 au 04,05
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
, 7 Vin phong | tham quyén phé duyét. " x
Budéc 5 | UBND tinh UBND tinh 16 gio Mau 04,05

- Chuyén hé so cho b6 phan Van thu VP UBND tinh vao
sO van ban, luu ho so. Gui két qua téi Van thu S¢ Van








Bude | ponvithye | 1HAeD N . Thoi | Biéu miw/
thuc o nhiém thwe Noi dung thye hién . X .
o hién en : : : gian 56 két qua
hién hién
hoa va Thé thao.
- B4o céo Lanh dao S&, luu hd so va x4c nhén trén phﬁn
Budc 6 | Vin phong Vin thu mém. 12 gid | Mau 04,05
- Gtri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC.
T ta . ~
, ung am‘ Céan bo Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két Mau 04,05,
Budc 7 | phuc vu hanh " . \ A A XA
tiép nhan qua cho t6 churc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 06

chinh cong








19. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy phép dwa tic pham nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai trién lam

#Ma s6 TTHC: 1.001738.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio
(cat giam 02 budc thuc hién)

Bude | ponvithge |  Lrach . g Théi | Biéu miw
thuc o nhiém thwe Noi dung thye hién . ; .
‘A hién A ) ’ i gian 56 két qua
hién hién
1.Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
so, kiém tra, hudng din (néu hod so khong dat yéu
cau thi hudng din t6 chuc, ca nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cép
nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé
Phong Quan 1y Vian hoa. In phiéu tiép nhan va hen
. tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. Mau
Trung tam Y Ay . A \ A A
Bude 1 hue va hanh Can bo tiép | 3. In phi€u ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé 02 oid 01,02,03,04,
phve vt nhan S Vin hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén 8 05, 06

chinh cong

vé So)

Ho6 so gom:

- Pon d& nghi cip gidy phép (Mau sé 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 ciia Chinh phii vé hoat déng nhiép dnh)

- Danh sach cac tac pham bang Tiéng Viét (ghi 1 sd
thtr tu tac phém, tén tac phém, tén tac gia, chét liéu,
kich thudc, sd luong);








Budc
thuc
hién

Don vi thue
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thue hi¢n

Thoi
gian 56

Biéu mau/
két qua

- Anh s& trién 1am c6 cha thich; anh in trén gidy
kich thuéc nho nhét 13 x 18 cm hodc ghi vao dia
CD;

- Thu moi, thong bao, sach anh (néu c0), van ban
thoa thuan hodc hop dong véi ddi tac nude ngoai da
duoc dich ra tiéng Viét;

- P6i v6i tac pham nhiép anh khoa than 16 rd danh
tinh phai c6 van ban théa thudn gitra nguoi chup anh
va ngudi duoc chup vé ndi dung, thoi gian va pham
vi cong bb tac pham.

Budc 2

Phong Quan
Iy Véan hoa

Truong
phong

Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so .

2 gio

Mau 04,05








Bude 1 ponvithye | TR . g Théi | Biéu miw
thuwe on nhiém thuc NOi dung thwe hién . £ .
o hién o gian 56 két qua
hién hién
* Can bo phuy trach thim dinh ho so:
- X1t 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu c6). Mau
- Niém yét, cong khai (néu c6). 2,04,
Chuyén Nien? yét; c0,ng ai (n€u co) L 02,04,05
vien - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co) 12 i
- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh &
thu 1y giai quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hoic
chuyén tra ho so dé nghi b6 sung hoan thién (dbi véi
ho so chua dat yéu cau).
T 2 9 \ r 3 .7 A - r ) -
ru"O’ng Tmon% phong xem x¢ét Ermh Gidm doc hoac Pho 2 5id M3u 04,05
phong giam doc phu trach quyét dinh.
Giam déc | Lanh dao So xem xet, ky duyét hd so bépg chit ky ~
Budce 3 Lanh dao S& o dién tr, sau d6 chuyén Vian thu S& dong dau 8 gio Mau 04,05
- B0 phan Van ‘d}u: vao s van ban, luu ho so va xac
5 nhan trén phan mém.
Bugc4 | Dophdnvan | Cinbgvan i hd so, o trinh lién théng toi » 2gid | Maiu 04,05
C the SVHTT | thu - Gui ho so, to trinh lién thong td1 VP UBND tinh. g )
Bugce5 | UBND tinh Van phong | - Tip nhén hd so, phén loai, trinh linh dao va cac | 10 gio Mau 04,05








Buge 1 pom vi thue Trach N ) Thoi | Bibu miw
thuc o nhiém thwe Noi dung thye hién . ; .
o hién Cn : : j gian 56 két qua
hién hién
UBND tinh | cap c6 tham quyén phé duyét.
- Chuyén hd so cho b(f)‘phém Van tbu’ VP UBND tinh
vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu
S& Van hoa va Thé thao.
- B4o c4do Lanh dao S¢&, luu ho so va xac nhan trén
, L y phan mém. N <
B 6 h Vin th A . 12 Mau 04,05
Hoe Van phong an tt - Gui két qua to1 Trung tam Phuc vu HCC. £lo au v,
, Trung tafn Céin b6 tiép Tl:unig tarr} Phl.lC;Vl.l Illanh,chlr}h cor:g tl}ongAbao Ya Miu 04,05,
Budc 7 phuc vu hanh nhin tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan 06

chinh cong

mém.








20. Tén thii tuc hanh chinh: Cép Gidy phép té chirc trién 13m do cac to chirc, ca nhén tai dia phwong dwa ra nuée
ngoai khong vi muc dich thwong mai

#Ma s6 TTHC: 1.001229.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viée x 8 gid = 56 gio

(cit giam 02 bude thyuc hién)

Budc

Trach

thuc bon V: thyc nhiém thyc Noi dung thyce hién :I‘h0’1 Ble;u maqu/
. hién Cen ) ’ : gian 56 két qua
hién : hién
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop hd so déy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Van hoa.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
Trung tam A Lk nhan. A e A . . X ca e Mau
Buéc 1 | phuc vy hanh Canbo tiep | 3.1In phleq ban giao hp so tor Trung tdm P}/HQC vé S¢ Van 02 it 01,02,03,04
o nhan hoa va Thé thao (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S&) ,05, 06

chinh cong

Ho so gom:

- Pon dé nghi cap Gidy phép to chiic trién 1dm (mau sé 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26
thang 02 ndm 2019 ctia Chinh phui vé hoat dong trién 1am).

- Danh sach tac phém, hién vat, tai li¢u (c6 ghi 10 tén tac gia,
chu s¢ hiru; tén, sé luong; chat liéu, kich thudc tac pham
hoac hién vat, tai li€u; cac chua thich kém theo).

- Anh chup tung tac phém, hién vat, tai liéu va makét trung








Budc
thuc
hién

Don vi thue
hién

Trach
nhiém thuc
hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian 56

Biéu mau/
két qua

bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao
phuong tién luu trit ky thuat so

- Van ban thoa thuan hodc thu moi, thong bao, hop dé)ng
ctia phia nudc ngoai vé viéc to chuc trién lam.

- Gidy chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong
dan cta ngudi to chuc trién 1am (ddi voi trién 1am do ca
nhan nguodi Viét Nam dimg tén to chic): Nop ban sao ¢
chimg thuc hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé d6i
chiéu (truong hop ndp hd so truc tiép); Nop ban sao co
chiig thuc (truong hop ndp qua duong buu dién); Nop ban
chup lai tir ban gdc (truong hop ndp hd so qua dich vu cong
truc tuyén).

Buodc 2

Phong Quan
1y Van hoa

Truong
phong

* Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach
tham dinh hé so .
* Can bo phy trach tham dinh ho so:

4 gio

Mau 04,05

Chuyén
vién

- Xir 1y, tham dinh ho so.

- X4ac minh (néu cb).

- Niém yét, cong khai (néu co).

- Lay v kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu 1y
giai quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (ddi v6i hd so chua dat yéu cau).

26 gio

Mau
02,04,05








Budc

Trach

thue Don V: thye nhiém thuc NOi dung thwe hién :I‘h0’1 Ble;u maqu/
o hién en : : : gian 56 két qua
hién hién
Trll,:ong Tru:onfg phon% xem x¢ét trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc 4 git Miu 04.05
phong phu trach quyét dinh.
Bude 3 Linh dao S& Glamq doc | Lanh ,dao S(Z Xen} Xét, k}: dU}ye;t h:) so bang chit ky di¢n tr, 16 gio Miu 04,05
So sau do chuyén Van thu S& dong dau
Bo phan van Cénbd vin | - B6 phan Van thu cua sé vao sO van ban, luu ho so va xéac
Budc 4 thu So . nhan trén phan mém. 2gid | Mau 04,05
VHTT - Gtii hd so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Trung tam 1A N . . A A Y x
Bude 5 huc va hanh Can bo Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng thong bao va tra két Mau 04,05,
PAVE Wi TTHCC qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

chinh cong








21. Tén thii tuc hanh chinh: Cip Gidy phép t6 chirc trién 1am do ca nhan nwée ngoai to chirc tai dia phwong khong vi
muc dich thwong mai.

*M4 s6 TTHC: 1.001211.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viée x 8 gid = 56 gio

(cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Téng thot gian thuc hién = 54 gio

Trach
Budc thue | Don vi thuc nhiém ne n Thoi gian | Biéu mau/
hién hién thuc Noi dung thyc hi¢n 54 két qua
hién
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chirc, c4 nhan bo sung theo ding quy dinh 01
1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trit
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin hoéa.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca Miu
Trung tam , . | nhan.
Budc 1 | phuc vu hanh ti(é:;r:lﬁgn 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC v& S6 Van | 02 gid 0411:822003 6’0

chinh cong

hoa va Thé thao (ky s giri Buu dién chuyén vé S&)

Ho so gom:

- Pon d& nghi cip Gidy phép to chiic trién 1am (miu s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh sb 23/2019/ND-CP ngay 26
thang 02 nam 2019 cua Chinh phtl vé hoat dong trién 1am);
- Danh sach tac phém, hién vat, tai li¢u (c6 ghi rd tén tac
gia, chu so hitu; tén, s6 lugng; chat lidu, kich thude tac
phém hoac hién vat, tai liéu; cac chu thich kém theo) ;








Budc thue
hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém
thue
hién

Noi dung thuc hi¢n

Thoi gian
54

Bieu mau/
két qua

- Anh chuyp tung tac phém, hién vat, tai li¢u va makét trung
bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi vao
phuong tién luu trit ki thuat sé;

- Van ban thoa thuan hodc hop déng thué, muon dia diém
trién 1am;

- Ho chiéu (d6i véi trién 1am do ngudi nudc ngoai hoic
nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dung tén to chirc):
NoOp ban sao c6 ching thyc hodc ban sao va xudt trinh ban
chinh dé ddi chiéu (trwong hop ndp hd so truc tiép); Nop
ban sao c6 ching thyc (truong hop nép qua duong buu
dién); Nop ban chup lai tir ban goc (trudng hop ndp ho so
qua dich vu cong tryc tuyén);

- Phuong 4n bdo dam cac diéu kién vé trat ty an toan xa hoi,
vé sinh mdi truong va phong, chdng chay nd.

Budce 2

Phong Quan
Iy Véan hoa

Truong
phong

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so .

4 gio

Mau 04,05








Trach

Budc thwe | Don vi thue nhiém Néi dung thuc hign Thoi gian Bié}l mau/
hién hién thuc : ’ ) 54 ket qua
hién
* Can b0 phu trach tham dinh hd so:
- Xir 1y, thAm dinh hd so.
- Xac minh (néu c9). x
. - Niém yét, f:éng kh)ai (néu co). Mau
Chuyén Y A, . 02,04,05
vien - Lay yvklen cac co quan, don vi (néu co) ’ 26 gio
- Chuyén béo cédo Truong phong xem xét quyét dinh thy ly
giai quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bd sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu
céu).
* Trudng phong bao cdo Giam déc xem xét quyét dinh.
Trlj.:ong Truonfg phon% xem x€t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc 4 gid Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
, . , Giam Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so bang chitr ky di¢n ti, o x
Buoc 3 Léanh dao 56 ddc S& sau do chuyén Van thu S dong diu 16 gio Mau 04,05
. . - B6 phan Van thu cua sé vao s0 van ban, lwu ho so va xac
, B0 phan van Can bd R N . x
Budc 4 the Sé VHTT | vin thu nhan tre\n phar} mém. 2 gio Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Bude 5 pgﬁii?;lh Canbo | Trung tér}l Phuc vy hanh chinh cong thépg ba‘io va tra két Mau
L TTHCC | qua cho t6 churc, ¢4 nhan. K&t thic trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong








22. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép to chirc trién 1im do cac t6 chirc, ca nhén tai dia phwong dwa ra nuwéc
ngoai khong vi muc dich thwong mai

*M4 s6 TTHC: 1.001191.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio

(cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Téng thot gian thuc hién = 54 gio

Budc Don vi thue Trach Théi Biéu
thuc o nhiém thuwe No6i dung thwe hién . mau/ két
o n hi¢n o gian 54 s
hién ’ hi¢n qua
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng déan to chic,
c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd
so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin héa. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtic, c nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin hoa
. va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S&) Mau
, Trung tam A K A A
Budc . Can bo tiep | Ho so gom: . 01,02,03,
phuc vu hanh N £ o ax % 02 gio
1 nhan - Giay phép da duoc cap ; 04,05, 06

chinh cong

- Pon dé nghi cap Giay phép t6 chire trién 13m (miu s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02
nam 2019 cta Chinh pha vé hoat dong trién 1am) ;

- Danh sach tac pham, hién vat, tai liéu thay thé hodc bd sung (c6
ghi 0 tén tac gia, chu sé hitu; tén, $6 luong; chét liéu, kich thudc
tac phém hoac hién vat, tai li€u; cac chu thich kém theo) ;

- Anh chyp timg tac pham, hién vat, tai lidu thay thé hodc bod
sung va makét trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy








Budc

Trach

Bicu

thue Don V: thye nhiém thuc Noi dung thue hi¢n :l’h0’1 mau/ két
o hién o gian 54 :
hién hi¢n qua
hodc ghi vao phwong tién luu trit k¥ thuat s6.
Budc | Phong Quan Trudng * Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham 4 oid Mau
2 I Van hoa phong | dinh hd so. & 04,05
* Can b0 phu trach tham dinh hd so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu co).
Chuyén - Niém yét, cong khai (néu c6). |
. L, 4 -k , . X , 26 g10 x
vién - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u co) Mau
- Chuyén bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thy 1y giai 02,04,05
quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
) sung hoan thi¢n (déi v6i hod so chua dat yéu cau).
* Truong phong bao cao Giam dbc xem xét quyét dinh.
Trudng Trudng phong xem xét trinh Giam ddc hodc Pho giam doc phu 4 o Mau
phong | trach quyét dinh. & 04,05
Budce . , Giam doc | Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién ti, sau . Mau
Lanh i A . 1
3 anh dao 56 Sé d6 chuyén Van thu S¢ dong déu 08I0 | 0405
, B§ phan van L - B§ phan Van thu cua sé vao s0 van ban, luu ho so va xac nhan x
Budc , Can bd van . N . Mau
4 thu S& thu trén phan mém. 2 gio 04.05
VHTT - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ’
. Trung tam A R . A A v X x
Budce huc va hanh Céan bo Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
5 phuc Vi TTHCC | to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong








23. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép t6 chirc trién 13m do c4 nhin nu6c ngoai td chire tai dia phwong khong vi
muc dich thwong mai

#Ma s6 TTHC: 1.001182.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viée x 8 gid = 56 gio
(cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Téng tho1 gian thyc hién = 54 gio

chinh cong

Ho so gom:

- Giay phép da duoc cap;

- Pon dé nghi cap Giay phép to chtic trién 1dm (mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2019/ND-CP ngay 26
thang 02 ndm 2019 ctia Chinh phu vé hoat dong trién lam) ;

- Danh sach tac pham, hién vat, tai liéu thay thé hodc bd
sung (co ghi 1 tén tac gia, chu sé hiru; tén, s6 lugng; chat
liéu, kich thudc tac phém hoac hién vat, tai liéu; cac chu

Bude | b om vi thye Trich Thoi Bieu
thuce o nhiém Noi dung thue hién . mau/ ket
n hién n gian 54 .
hi¢n ’ thue hién qua
1.Trung tdAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01
1an duy nhat).
2. Truong hop hd so déy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin
hoéa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chiic,
Trung tam , ~ Lo K ca nhén..; \ . A \ A A Qz M?lu
Bude 1 phuc vu hanh Can bo tiép | 3. In phicu bar} giao ho S0 tuj Trung. tam PV}-ICQ vé SO 02 gi> 01,02,03,
L nhan Vian hoa va Thé thao (ky s6 gtri Buu di¢n chuyén vé S&) 04,05, 06








Bude | b on vi thye Trach Thoi Biéu
thuce on nhiém Noi dung thue hi¢n . mau/ ket
«n hi¢n o gian 54 i}
hién thwe hién qua
thich kém theo) ;
- Anh chup tirng tac phém, hién vat, tai li€u thay thé hodc
bd sung va makét trung bay (kich thude 10x15 cm) in trén
gidy hodc ghi vao phuong tién luu trit k§ thuat sé.
Trudng Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach 4 gio Mau
phong | thim dinh hd so . 04,05
* Can b phu trach tham dinh ho so:
- Xu ly, tham dinh hd so. Mau
- X4c minh (néu cb). 02,04,05
. - Niém yét, cong khai (néu co).
Budc 2 Phong Quan ly Chl.l}] | _Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co) .
Van héa Ve - Chuyén béo céo Truéng phong xem xét quyét dinh thy 1y 26 g0
giai quyét (d6i véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho
so dé nghi bod sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat yéu
céu).
* Trudng phong bao cdo Giam dbc xem xét quyét dinh.
Trudng Trudng phong xem xét trinh Giam déc hoic Phé giam doc . Mau
\ . X, 4 4 gio
phong phu trach quyét dinh. 04,05
, ) 7 Giam dée Lanh ,dao Sc’: Xen} xét, k}'/ﬁ du?/ét h(i) SO b@'mg chit ky dién tu, ) My
Budce 3 Lanh dao S& S5 sau do chuyén Van thu S¢ dong dau 16 gio 04.05








Budc

Trach

Bicu

thuc bon V: thyc nhiém Noi dung thyce hién :I‘h0’1 mau/ két
. n hién " en ) * ’ gian 54 .
hién thwe hién qua
- B phan Vin thu cia s¢ vao sb van ban, luu ho so va xac
Bude 4 B phén van Can b0 van | nhan tI’éI‘l phén rpém. 2 git Mau
thu S6 VHTT thu - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 04,05
cong
Bude 5 pggiitgglh Can bo Trung tﬁn} Phuyc vu hanh c}}inh cong thégg béo va tra két Mau
o TTHCC qua cho t6 churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong








24. Tén thi tuc hanh chinh: Thong bao to chire trién 1dm do t6 chirc & dia phwong hoiic ca nhén té chitc tai dia
phwong khong vi muc dich thwong mai

#Ma s6 TTHC: 1.001147.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viée x 8 gid = 56 gio

(cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Téng tho1 gian thuc hién = 54 gio

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach
nhiém
thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
54

Bi¢u mau/
két qua

Buoc

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cén bo
tiép nhan

1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
Vin hoéa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
chtrc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So
Vin hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)
Ho so gom:

Thong bao t6 chirc trién 1dm (mau sé 06 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 2 nim
2019 cua Chinh pht vé hoat dong trién 1am)

02 gid

Mau
01,02,03,04
,05, 06








Budc

Trach

thue Don V: nhiém NOi dung thue hién Thot gian Ble‘u majll
o thuc hién o 54 két qua
hién thwe hién
Truong | * Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach 4 oy Mau 04,05
phong tham dinh hd so &
* Can bo phu trach thim dinh ho so: x
" 1 2 . A Mau
- X1r 1y, tham dinh ho so.
. . L, =" £, A C A, 02,04,05
) Phong Chuyén - ch mlnI} (néu cd).- Niém yét, cong khai (néu c0).
Bude | Guan 1y Ve _ LAy ¥ kién cac co quan, don vi (néu co) 26 gidy
2 Vin hoa - Chuyén bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hd so dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi ho so chua dat
yéu cau).
Trt;:&ng Ti‘u’é’ng ph’(‘)ng xerrA} xeit trinh Gidm doc hodc Phé giam 4 gid Miiu 04.05
phong doc phu trach quyét dinh.
Budce Lanh dao Giam doc | Lanh dao So xem xét, ky duyét ho so bang chir ky dién L x
; : X i . ‘ 16 Mau 04,05
3 S6 Sé tlr, sau d6 chuyén Van thu S¢ dong déu £1v au s,
. - B0 phan Van thu cua s¢ vao sO van ban, Iuu ho so va xac
, B6 phan A A A A A
Budc van thu S& Can b0 nhan trén phan mém. 2 oid Miu 04.05
4 VHTT van thu - Guri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh & ’
cong
Trung tam
Budc phuc vu Can bd Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra Kkét Mau 04,05,
5 hanh chinh TTHCC | qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong








25. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc t6 chirc cudc thi, lién hoan trén dia ban quén 1y (khéng thudc truwong hop toan
qudc va qudc té cia cac hdi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong lap c6 chirc
ning biéu dién nghé thuit thudc Trung wong)

* M s6: 1.009398.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio

(cit giam 02 bude thyuc hién)

Trach

chinh cong.

Vin héa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)
Ho so gom:

- Vin ban dé nghi td chirc cudc thi, lién hoan(M?lu s6 04
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-
CP);

- Pé 4n t6 chure cudc thi, lién hoan(Mau s6 05 Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP).

Buée , o Thoi Biéu
Don vi thuc nhi¢m thuc ns oA . x £
thuc o n NOi dung thue hién gian mau/Ket
n hién hién ’ ’ : . .
hién : : 120 gio qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan t6 chiic, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hod so day du, quét (scan) va cdp nhat,
Iuu trit hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan
Trung tim - 1y Vé? h(’),a. In’ phiAé'u tiép nhan va hen tra két qua giao Mau
Bude 1 Phuc vu hanh Can bo ti€ép | cho to chirc, ca nhan. 02 oids 01,02,03,04
o nhan 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé So 8 ,05, 06








Trach

Buée , o Thoi Biéu
DPon vi thuc nhiém thuc . n . x P
thue on e NOi dung thuwe hién gian mau/Keét
. hién hién : . .
hién ’ ’ 120 gio qua
Trudng Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 gidy Mau 04,05
phong tham dinh ho so.
* Can bd phu trach tham dinh hé so:
- X1r Iy, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu co). Mau
- Niém yét, cong khai (néu c6). 02,04,05
Budc 2 Phong Quan | Chuyénvién | - Liy y kién cac co quan, don vi (néu co) 38 gio
Iy Vian hoa - Chuyén béo céo Trudéng phong xem xét quyét dinh thy
Iy giai quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hogc chuyén tra
ho so dé nghi bo sung hoan thién (ddi véi ho so chua
dat yéu cau)
Tru."ong Tfu’ong ph,ong Xem xét trinh Giam doc hodc Pho gidam 4 g M3u 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
Buéc3 | LanhdaoSé | Giam déc féetm x€t quyet dinh, ky To trinh gii UBND tinh xem | ¢ oo | N3y 04,05
BS vhin vi Can bd va - B6 phan Van thu vao s6 van ban, lvu hd so va xac nhan
. © phanl van an bo van trén phan mém. 2 oi¢ Mau 04
Buoed 1w sVHTT | thu P 02gi0 | Mau 04,05

- Guri ho s0, to trinh lién théng toi VP UBND tinh.








Trach

Buée , o Thoi Biéu
DPon vi thuc nhiém thuc . n . x P
thue on e NOi dung thuwe hién gian mau/Keét
s hién hién . ,
hién ’ ’ 120 gio qua
- Tiép nhan ‘h(‘i so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép
’ 7 Vin phong co thﬁm? quyf%n phé duyét. ) .
Budc 5 | UBND tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho by phén Van thu VP UBND tinh 40 gio Mau 04,05
vao 80 van ban, luu h6 so. Gui két qua t61 Van thu So
Vian hoa va Thé thao.
- Bdo cao Lanh dao S¢& x
Budce 6 an phc Van th Iy o 22 gic Mau 04,05
woe 6 | Van phong an thu - Gri két qua t6i Trung tam Phuc vy HCC. glo au o,
T ta iy x
Bude 7 11;3 I;gvuaﬁzmh Céan bo tiep | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra Mau 04,05,
pavCc Vi nhéan két qua cho to chire, c4 nhan. Két thuc trén phan mém. 06

chinh cong








26.Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc té chirc cudc thi nguwoi dep, nguwdi miu
* M sd: 1.009399.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién)

Budc
thue
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
116

Biéu
mau/Ket
qua

Budc 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong.

Céan b tiép nhan

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu
cau thi huéng din t6 chirc, cd nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
phong Quan 1y vian hoa. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chtic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé
S& Vian hoa va Thé thao (ky s giri Buu dién chuyén
vé So)

Ho6 so gom:
- Vin ban dé nghi td chtrc cude thi (Mau s6 07 Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-
CP);
- D¢ 4n t6 chirc cudc thi (Mau sb 08 Phy luc ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 144/2020/ND-CP).

02 gio

Mau
01,02,03,04
,05, 06

Budc 2

Phong Quan ly
Van hoa

Trudng phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu
trach thAm dinh hd so.

4 gio

Mau 04,05








Buéc Bon vi thuc Trach nhiém Thoi Biéu
thuc on thuc hién Noi dung thue hién gian mau/Két
o hi¢n v
hién : 116 qua
* Can bd phu trach tham dinh hé so:
- X1r Iy, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu c6). Mau
- Niém yét, cong khai (néu c6). 02,04,05
Chuyén vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 38 gidy
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh
thu 1y giai quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hodc
chuyén tra ho so dé nghi bo sung hoan thién (dbi véi
ho so chua dat yéu cau).
, \ Truéng phong xem xét trinh Giam déc hoic Pho .\ x
T h ) . s ' 4 Mau 04,05
fuong pong giam doc phu trach quyét dinh. 810 au s,
Bu6c3 | Lanh dao S6 Gigmdéc | Xem xCt quyet dinh, ky To trinh gui UBND finh | ¢ oo | MAy 04,05
xem Xxet.
- B§ phén Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac
Bo phan vin nhan trén phan mém. . .
) e an b va 1 . . 2 gi¢ Mau 04,
Buded | rsvprr | CAnbOvANThU s ot trinh lién thong toi VP UBND ftinh, 02 g0 au 04,05
Vin phon - Tiép nh;fm hd 50, phan loai, trinh lanh dao va cac N
Buéc 5 | UBND tinh UBN% o n%l cAp co thdm quyén phé duyat. 40 gid | MAu 04,05

- Chuyén ho so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh








Buéc Bon vi thuc Trach nhiém Thoi Biéu
thuc on thuc hién Noi dung thue hién gian mau/Két
‘A hi¢n v
hién : 116 qua
vao sb vin ban, luu ho6 so. Gui két qua téi Van thu
S& Van hoa va Theé thao.
- B4o céo Lanh dao So ' ~
Budc 6 | Van phong Van thu o A 22 gi6 | Mau 04,05
- Gui két qua t61 Trung tAm Phuc vu HCC.
Trung tdm phuc ’ Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va Miu 04.05
Bude 7 | vy hanh chinh Can b6 ti€p nhan | tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. K&t thic trén phan 06 T

cong

meém.








27. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc ra nwéc ngoai du thi nguwoi dep, ngwdi mau
* Mi s6 TTHC:1.009403.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 5 ngay lam viéc x 8 gid = 40 gid

(cit giam 02 budc thyuc hién)

Bwoc

Trach

Thoi

thue tlﬁr (::,nh‘i,e}zn nhiém NOi dung thwe hién gian Bicu 2:13;/ ket
hién : : thue hién 40
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit
hd so vao phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Vin hoa. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtic, c nhén.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vin
Trung tam hoa va Thé thao (ky s giri Buu dién chuyén vé S&) Mau
Budc phuc vu Can bo Ho so gam: ) 02 gid 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh | ti€ép nhan |- To¢ khai vé viéc ra nude ngoai du thi nguoi dep, ngudi mau 06
cong (theo MAu s6 10 tai Phu luc ban hanh kém theoNghi dinh sb

144/2020/ND-CP);

- Phiéu 1y lich tu phap s 1;

- Ban sao gidy moi dy thi kém theo ban dich tiéng Viét co
chung thuc chir ky ngudi dich.








* Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham

Truong 1 ginh hé so. 2810 Mau 04,05
phong
* Can b phu trach tham dinh hé so:
- Xir 1y, tham dinh hd so. Mau
Phong - X4c minh (néu co). 02,04,05
Buoc Quan Iy Chuyén | - Niém yét, cong khai (néu co). ol iy
2 Vin héa vién - LAy y kién cac co quan, don vi (néu co) &
- Chuyén bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thy Iy
giai quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé
nghi bo sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).
Tru"ong TI:LI'O‘Ilg ptlong xem x¢&t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc phuy 2 gidy Mau 04,05
phong trach quyét dinh.
Budc Lanh dao Giam doc | Lanh dao S& xem xét ky duyét hd so bing chit ky dién tir sau . x
: A uye - 8 Mau 04,05
3 Sé Sé d6 chuyén Van thu dong déu &lo au v,
, B0 phan L - B6 phan Van thu ciia s& vao s6 van ban, luu hd so va xéac
Budc y \ Can b0 A oA A x . ~
van thu So 3 nhén trén phan mém. 2 gio Mau 04,05
4 van thu Lo p . . n
VHTT - Gtii ho so, két qua cho Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong
Trung tam
Buoc phuc vu Canbd | Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thong béo va tra két qua Miu 04.05.06
5 hanh chinh TTHCC | cho t0 chirc, ca nhan. Két thtic trén phan mém. T

cong








28. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc cAp Gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii truong
#Ma sé6 TTHC:1.000922.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 4 ngay lam viéc x 8 gid = 32 gio
(cit giam 02 budc thyuc hién)

Bwoc

Pon vi Trach nhiém . “n Thoi gian Biéu mau/
tlfl;rc thuc hién thue hiél.l Noi dung thyc hign 32g két qua
hién . ¢ ! ¢

1.Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din
té chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy
nhét).
2. Truong hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Van hoa.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca
Trung tim nhan. N APNER . . A ax s X
phuc vu ’ 3.1In phlel{ ban giao h,o so. tur Trupg tam PYHQC vé S¢ Van Mau
, L Cén b tiép hoa va The thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢) . 01,02,03,04,
Buoc 1 hanh R N N 02 gio
chinh nhan Ho so gom: y L ' 05, 06
cong - Don dé nghi diéu chinh Giady phép du di€u kién kinh

doanh dich vu karaoke (Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6
nam 2019)- Ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao c6 XUt
trinh ban chinh dé ddi chiéu Gidy chimg nhan du diéu kién
vé an ninh, trt tu

- Gidy chtng nhén diang ky doanh nghiép/Gidy chtng nhan
dang ky hd kinh doanh: Nop ban sao c¢6 ching thuc hodc
ban sao va xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu (trudong hop








Budc
thuc
hién

Don vi
thuwe hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thwe hién

Thoi gian
32

Biéu mau/
két qua

ndp ho so tryuc tiép); ndp ban sao ¢ chimg thuc (truong hop
nop hd so qua buu di€n hoac truc tuyén)

- Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke da
duoc cép: Nop ban sao c6 chiing thuc hoac ban sao va XUt
trinh ban chinh dé d6i chiéu (truong hop ndp hd so truc
tiép); ndp ban sao co chimg thuc (truong hop ndp hd so qua
buu dién hoac truc tuyén)

Budc 2

Phong

Quan ly
Van héa

Trudng phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach
tham dinh hd so .

02 gid

Mau
04,05

Chuyén vién

* Can bo phu trach thim dinh hd so:

- Xir 1y, tham dinh ho so.

- X4c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- Léy y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyén bao céo Truéng phong xem xét quyét dinh thu 1y
giai quyét (doi v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi ho so chua dat yéu
cau).

14 gio

Mau
02,04,05

Trudng phong

Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Phé giam doc
phu trach quyét dinh.

2 gio

Mau 04,05

Budc 3

Lanh dao
So

Giam doc S&

Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tur
sau d6 chuyén Vin thu dong dau

8 gio

Mau 04,05








Buwoc

Pon vi Trach nhiém e . Thoi gian Biéu mau/
th?c thuwe hién thuc hién Noi dung thyc hi¢n 32 két qua
hién ! ¢ ! &

B0 phan Canbo vag | - BO Phdn Van thu clia & vao s0 van ban, luu ho so va xac ]

Buéc4 | van thu thl.I nhan tret:n phér} mem. 02 gio Mau 04,05
S6 VHTT - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
phuc vu 1A A . A . s s 1A X
Bude 5 hanh Can b Trung tarp Phuc vu hanh cl,nnh cong thopg bgo va tra két 02 it Mau 04,05,
chinh TTHCC qua cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong








29. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc cip gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia doanh nghiép quing cio nudée
ngoai tai Viét Nam

#Ma sé6 TTHC:1.004639.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gid

(cit giam 02 bude thyuc hién)

Buoe Don vi Tr:a fh e . Thoi gian | Biéu mauw/
thue . nhiém Noi dung thue hién X .
o thuc hién . : : : 80 két qua
hién thuc hién
1.Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so ddy du, quét (scan) va cip nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quén 1y Vin hoa.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca
nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S& Vin x
, \ 2 ;A s N 2 A 2 Mau
phuc vu o hoa va The thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S&)
, i Céan bo A A . 01,02,03,0
Buoc 1 hanh tiéo nhan Ho so gom: 02 gio 4.05. 06
chinh p e - Pon dé nghi cip Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién T
cong do ngudi dai dién c6 tham quyén cia doanh nghiép quang

c40 nudc ngoai ky theo mau do Bo Vin héa, Thé thao va Du
lich quy dinh

- Ban sao gidy dang ky kinh doanh hoic cac gidy to co gia tri
tuong duong cua doanh nghi¢p nudc ngoai dugc co quan co
thim quyén noi doanh nghiép thanh lap hodc dang ky kinh
doanh xac nhan

- B4o céo tai chinh c6 kiém toan hodc cac tai liéu khéc ¢6 gia








tr1 tuong duong ching minh duogc su ton tai va hoat dong cua
doanh nghiép quang cdo nudc ngoadi trong nam tai chinh gan
nhat

- Cac gidy to quy dinh tai Piém 2 va Diém 3 néu trén phai
dich ra tiéng Vi¢t va dugc co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai chirng thuc va thuc
hién viéc hop phép hda lanh sy theo quy dinh cua phép luat
Viét Nam

Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham

Truong . ~
: 3 2 gi¢ Mau 04,05
phong dinh ho so glo
* Can b phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, thdm dinh hd so.
- §a§: m1rA111 (Iieu (i(oh). L Mau
Phong ) - ierr,l yi, co,ng ai (néu co). L 02.04.05
) e Chuyén - Lay y kién cac co quan, don vi (néu ¢0) 30 oid
Bugce 2 Q?an lry vién - Chuyén bao cédo Trudng phong xem xét quyét dinh thy 1y &
Vin hoa giai quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
dé nghi bo sung hoan thién (ddi v6i ho so chwa dat yéu cau).
* Nhan két qua phé duyét cia UBND tinh trinh 1anh dao S&
ky duyét bang chir ky dién tir va giri van thu chuyén két qua
to1 Trung tAm Phuc vu HCC.
Tru"O’ng Tru:ong phon% xem x€ét trinh Gidm doc hodc Pho giam doc 2 git Miu 04.05
phong phu trach quyét dinh.
Budc 3 | Lanhdao | Giamdoc | Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so bang chir ky dién tu, 12h Mau 04,05








S& Sé sau d6 chuyén Vin thu S¢ dong dau
B6 phan o - B6 phan Van thu vao s6 van bén, luu hd so va xac nhan trén
. N Can bo L . x
Budc 4 van thu van thu phan mém. 4 gio Mau 04,05
SVHTT - Gtri h so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cép co
UBND Vin phong | thim quyén phé duyét.
Budce 5 tinh UBND - Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 24 gio Mau 04,05
tinh van ban, luu ho so. Gui két qua téi Vin thu S& Van hoa va
Thé thao.
- B4o c4o Lanh dao S&, luu hd so va xé4c nhén trén phén mém. . x
Bud in phe an th o - ' 4 Mau 04
woc 6 | Vanphong | Vanthu | ooy 4 004 6 Trung tam Phuc vu HCC. glo au 04,05
Trung tam
phuc vu A A : x
, . Cén bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két qua Mau
Buoc 7 hanh . X A A , , ~ £ , ~ X A
chinh ti€p nhan cho t6 chure, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06

cong








30. Tén thi tuc hanh chinh: Thii tuc cép sira d6i, bo sung Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép

quang cao nuwdc ngoai tai Viét Nam

#M4 s6 TTHC:1.004666.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gio
(cit giam 02 bude thyuc hién)

Budc Don vi Trach Théi Biéu
thue . nhiém NOi dung thue hién . mau/ két
o thuc hién o gian 80 .
hi¢n thue hién qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc,
c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd
so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin hoa. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtic, c4 nhén.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S Vin hoa x
\ 4 r K g ‘A XA Qs Mau
phuc vu o va The thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)
, . Cén bo N N . 01,02,03,
Budce 1 hanh tiéo nhan Ho so gom: 02 gio 04.05. 06
chinh P i - Pon dé& nghj stra d6i, b sung Gidy phép thanh 1ap Vian phong T
cong dai dién do ngudi dai dién c6 thAm quyén cta doanh nghiép

quang céo nudc ngoai ky theo mau do Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich quy dinh

- Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién: Nop ban sao c¢6 chimg
thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu (truong
hop ndp ho so tryuc tiép); ndp ban sao cé chimg thuc (trudng hop
ndp ho so qua buu dién)








Buéc Don vi Trach Théi Biéu
thuce . nhiém NOi dung thue hién . mau/ két
o thuc hién t gian 80 .
hién : ) thuc hién qua
Trueng Ti'u:é’ng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh 2 git Méu
. ho so . 04,05
phong
* Can b0 phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, thdm dinh hd so.
- X4c minh (néu co).
Phong - —Pﬁen}if%coPglduu(negcol' o
Bude 2 Quén 1y C g?len - Lay yX 1en, CaC,CO‘ quaqn, on ‘Vl (n€u co), - o R
Vin hoa vién - Ch,uyer} bao cdo Truong phopg xem xét quyet dml} thu ly giai 30 gio Miu
quyét (doi vai ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi 02.04.05
bd sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau). T
Nhan két qua phé duyét cia UBND tinh trinh linh dao S¢ ky
duyét bang chir ky dién ttr va gii van thu chuyén két qua téi Trung
tam Phuc vu HCC.
Truong Trudng phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phu 5 oidy Mau
phong | trach quyét dinh. e 04,05
S& S& y 8 04,05
B5 phan - B0 phan Van thu vao sO van ban, luu ho so va xac nhan trén phﬁn
Buccd | vaning | CNPO | mém 4 gid Mau
van thu - Gui ho s0, tO trinh lién thong té1 VP UBND tinh. & 04,05

SVHTT








Budc Don vi Trach Théi Biéu
thue s nhiém Noi dung thyuc hién ] mau/ két
o thuc hién t : : : gian 80 .
hién thue hién qua
g . - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cic cip co tham
Van phong N ]\ . x
Bude 5 UBND UBND quyén phé duy¢t. 24 oid Mau
tinh tinh - Chuyén hd so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao sé vin g 04,05
ban, luu hd so. Giri két qua téi Van thu S Van hoa va Thé thao.
- B4o cao Lanh dao So, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . Mau
Bué an phc an th L s ’ : 4 gic
uge 6 | Vanphong | Vanthe | oiyer 1a t6i Trung tam Phuc vy HCC. glo 04,05
Trung tam
phuc vu A R . , A n o n a1 K , X
, . Cén bo Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va trd két qua cho Mau
Budce 7 hanh . N X oa o oon L s on A A
chinh tiép nhan | t6 chuc, cd nhan. K&t thac trén phan mém. 04,05, 06

cong








31. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cip lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai ciia doanh nghiép quang cdo nudée
ngoai tai Viét Nam

#Ma s6 TTHC:1.004662.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay 1am viée x 8 gio = 80 gio

(cit giam 02 bude thyuc hién)

Van hoa

Buéc Pon vi TriCh e . Thoi gian Biéu miu/
‘A . n nhiém Noi dung thwe hi¢n A R
thyc hién | thuc hién o 80 két qua
: j : ) thue hién
1.Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng din to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Trudong hop hd so day du, quét (scan) va cip nhat, luu
trir hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Vin
Trung tam hoéa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, Mau
, phuc vu Can bd ca nhan. . 01,02,03,0
Buoc 1 R , e n e R . X R n X ) 02 g10
hanh chinh tiép nhadn | 3. In phiéu ban giao hd so tor Trung tdim PVHCC vé S& 4,05, 06
cong Vin hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé So)
Ho6 so gom:
- Pon dé nghi cip lai Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai
dién do ngudi dai dién c6 thim quyén cia doanh nghiép
quang cao nudc ngoai ky theo mau do BO Vin hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh - Ban gc Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién d duoc cip
Phong Trudén Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach
Buéc2 | Quanly on8 | UONS PRCRE Gy Y PHL 2 gid Miu 04,05
phong tham dinh ho so .








Trach

Blm,i Don V: nhiém Noi dung thue hi¢én Thot gian Ble;u ma,ll/
thyc hién | thyc hién " : : j 80 két qua
: j ’ i thwe hién
N . Mau
* Can bo p}lu trach tf‘lﬁm dinh ho so: 02,04.,05
- Xu ly, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu c6).
. - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
Chuyén 2. 7 ‘ , 2 ,
X - Chuyén bao céo Truong phong xem xét quyet dinh thu 1y |
vién S S < b P 30 gio
giai quyét (doi voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho
so dé nghi bo sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat yéu
cau).
Nhan két qua phé duyét cia UBND tinh trinh lanh dao S&
ky duyét bang chir ky dién tir va gti van thu chuyén két qua
t61 Trung tam Phuc vu HCC.
Tru:‘ong Tru’onfg phon% xem x€t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc 2 gid Miiu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Bude 3 Lanhwdao GlamW doc | Lanh ’dao S(z xenvl x¢ét, kyqdu?let hcz so bang chir ky dién tu, 12h Miiu 04.05
S& S& sau do chuyén Van thu S& dong dau
B6 phan L - B§ phan Van thu vao s0 van béan, luu hd so va xac nhan
r ~ Can bO A A A . ~
Budc 4 van thu van th trén phan mém. 4 gio Mau 04,05
SVHTT - Gui ho s0, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
Van phong ;hg;ipqi,lg;l Il)l}?és((]i; }%}tlan loai, trinh 1anh dao va céc cap co
Bud BND tinh | UBND T ¥ 24 gi¢ Mau 04
woe > | UBND tin :iJnhN - Chuyén ho so cho bd phan Van thu VP UBND tinh vao glo au 04,05

sO van ban, luu hd so. Gui két qua td1 Van thu S& Van hoa








Trach

Bll’O’(.ZA Pon v: nhiém Néi dung thye hién Thoi gian Blill majll
thyc hién | thyc hién o 80 két qua
thwe hién
va Thé thao.
- Bao cao Lanh dao So, luu ho so va xac nhan trén phf?m
Buéc 6 | Van phong | Van thu mém. 4 gio Mau 04,05
- Guri két qua t6i Trung tAm Phuc vy HCC.
Trung tam
Buée 7 phuc vu pén bo Trung tér{l Phuc vu hanh ch’inh cong théqg béf) va tra két Mau
hanh chinh | ti€p nhan | qua cho t0 chtrc, c4 nhan. Két thic trén phan mém. 04,05, 06

cong








32. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc gidm dinh viin héa phim xuit khiau khéng nham muc dich kinh doanh ciia c4 nhan, t
chirc & dia phwong

*Ma s6 TTHC:1.003743.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gid = 80 gio
(cit giam 02 bude thyuc hién)

Buoe Pon vi Trach nhiém . “n Thoi Biéu mau/
thuc . on Noi dung thye hién . X .
hi én thuc hién thue hién : : : gian 80 két qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dian (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng din t6 chic, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01
1an duy nhat).
2. Trudng hop hod so day du, quét (scan) va cdp nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y Van
hoéa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t chuc,
Trung tam cd nhan. Mau
5 . | 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé& S&
Busc 1 |  Phucvu CanbOtep | \/n hoa va Thé thao (kY s wiri Buu dién chuyén vé So) 02 gis | V102030
hanh chinh nhan 108 ysoe ¥ ey & 4,05, 06
. HO so gom:
cong

- Pon dé nghi gidm dinh van hoa phém xuat khau (mau don
s0 04 ky hiéu BM.GD ban hanh kém theo Thong tu sb
22/2018/TT-BVHTTDL ngay 29/6/2018 ctia Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, bd sung mot s6 diéu
ctia Thong tu s6 07/2012/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 7
nam 2012 cua Bo truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich
huéng din Nghi dinh s6 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4
nam 2012 cta Chinh phu vé quan 1y xuat khau, nhap khau








vin héa pham khong nham muc dich kinh doanh)

- Vin hoa pham d& nghi giam dinh (ban gc)

- Ban sao quyét dinh cho phép xuét khau di vat, cd vat (bao
gém ca di vat, co vat tai xuat khau) caa BO truong BO Van hoa,
Thé thao va Du lich

- Tai liéu c6 lién quan chtrng minh ngudn gbc, xuat xi hop
phap cua di vat, cd vat

, . Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach 4 gio Mau 04,05
Truong phong 2 A
tham dinh ho so .
* Can bo phuy trach tham dinh hd so:
- Xt ly, tham dinh hd so. .
- X4c minh (néu c6). Mau
Phong Chuvén vien | Niém yét, cong khai (néu co). 62 oid 02,04,05
Budc 2 Quan ly y - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) &
Van hoa - Chuyén béo céo Trudng phong xem xét quyét dinh thu Iy
giai quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd
so dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi ho so chua dat yéu
céu).
) . Trudng phong xem xét trinh Giam déc hodc Phé giam ddc . x
T h . ' Mau 04,
fuong paong phu trach quyét dinh. 4 gio au 04,05
L~ h i ~ 5 I ’ A A M ~ ’ ‘A 5 ) N
Bude 3 an qdao Giam déc S6 Lanh ’dao ch xem xét ky’ duy@} ho so bang chit ky dién tur 8 giy M3u 04.05
Sé sau do chuyén Van thu dong dau
B¢ phén B6 phan Van thu cua s& vio sé van ban. luu ho \
Buoc4 | vinthuSé | Canbé van thu | - 0 phan Van thu cta s¢ vao so van ban, luu ho so va xac 2 gid M3u 04,05

VHTT

nhan trén phan mém.








- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong

Buoc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Can bo
TTHCC

Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két
qua cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém.

Mau
04,05, 06








33. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc phé duyét ndi dung tac phAm my thuat, tic phim nhiép anh nhap khéu cép tinh.
#Ma s6 TTHC:2.001496.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 7 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién)

Budc
thuc
hién

Pon vi thue Trach nhiém Néi dune thue hién Thoi Biéu mau/
hién thuc hién : gt : gian 56 két qua

1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng din t6 chirc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phdn mém va chuyén vé Phong Quan ly
Vin hoa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
td chic, c4 nhan.

Trune tAm 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé So Mau
, 8 Canbo tiép | Vin hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) .. | 01,02,03,0
Budc 1 | phuc vu hanh N N N 02 gio
nhan Ho so gom: 4,05, 06

chinh cong - Pon @& nghi cta Thuong nhan nhap khau (Mau sd 02

tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu )
28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 12 nam 2014 cua
B6 truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé
quan 1y hoat dong mua ban hang héa quéc té thudc dién
quan 1y chuyén nganh vin hoa cia B6 Vian hoa, Thé thao
va Du lich, duogc sira doi, bo sung tai Khoan 13, khoan 14
Piéu 1 Thong tu sé 26/2018/TT-BVHTTDL ngay 11
thang 9 nam 2018 cua Bo trudng BO Van hoa, Thé thao








Budc
thuc
hién

Don vi thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian 56

Biéu mau/
két qua

va Du lich sira d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6
28/2014/TT-BVHTTDL)

- Hinh anh tac phé\m nhap khau, néu ro chit liéu, kich
thuoc

Budce 2

Phong Quan
1y Van hoa

Trudéng phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phy trach
tham dinh hd so .

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Can bo phu trach thim dinh hd so:

- Xir 1y, tham dinh ho so.

- X4c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- Léy y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyén bao céo Truéng phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (d6i v6i hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hod so dé nghi bo sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat
yéu cau).

34 gioy

Mau
02,04,05

Trudéng phong

Trudng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam
dbc phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05

Budc 3

Lanh dao S&

Giam doc S&

Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir
sau d6 chuyén Vin thu déng dau

8 gio

Mau 04,05








Budc

Pon vi thue Trach nhiém e n Thoi Biéu mauw/
thue on en Noi dung thue hién . X .
o hién thuc hién ’ T gian 56 két qua
hién
- B6 phan Vin thu cta sé vao s6 van ban, luu ho so va xac
, B0 phan van L nhan trén phﬁn mém. . x
B 4 ) ’ h ) . A A 9 A Y 4 2 M 4)
Hoe thu S6& VHTT Canbo van th | Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo au 04,05
cong
Trung tam . ~
, . L Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két Mau
B 5 h hanh | Can by TTHCC . . 3 3
voe phuc Vi han an bo qua cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong








34. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc phé duyét ndi dung tac pham dién anh nhip khau
*Ma sé6 TTHC:1.003608.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay 1am viéc x 8 gid = 360 gid

(cat giam 02 budc thuc hién va 04 gid thuc hién) Téng thoi gian thyc hi¢n = 356 gio

Budc . Trach Thoi Z X
DPon vi thuc . e ‘n . Biéu mau/
thuwe hi én : nhiém thuc NOi dung thwe hién gian két qui
hién i hién 356
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ca nhan bd sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho
so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy Vin hoa. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin
h()‘a va T‘hé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&) Miu
Trung tam Ak Ho so gom:
Budc 1 | phuc vu hanh Car;E;)ntlep - Pon dé& nghi cip gidy phép phé duyét noi dung tac pham dién | 04 gio 0;’82’003 6’0

chinh cong

anh nhap khau (Mau s6 03 tai Phy lyc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 12 nim
2014 cta Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh
vé quan 1y hoat dong mua ban hang hoa qudc té thudc dién
quan 1y chuyén nganh vin hoa ctia B Vian hoa, Thé thao va Du
lich)

- Ban sao van ban chiimg minh ngudn goc hgp phap cua tac
pham hodc san pham;

- Tac pham dé nghj xét duyét ndi dung dé nhap khau








Budc . Trach Thoi Z X
Don vi thuc . e ‘n . Biéu mau/
thuwe hi én : nhiém thuc NOi dung thwe hién gian Két qua
hién - hién 356 1
, * Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham Mau 04,05
Truong . A .
hon dinh ho so . 4 gid
Phong * Can b0 phu trach thadm dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu c6). Mau
Bude 2 Pl?c‘)nég Qu,én Chg}/én - Nién? yef:E, cf)}lg khai (n€u co). L 328 gir 02,04.05
1y Van hoa vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0)
- Chuyén béo céo Trudng phong xem xét quyét dinh thy 1y giai
quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau).
Tru:éng Tl:u:(mg pI}(‘)ﬂg xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc phu 4 gi6 | Miu 04.05
phong trach quyét dinh.
iam d6 Lanh ¢ 3t ky 5t ho ang chir ky dién to : x
Budc3 | Lanh dao So Glamq doc fm da? SO’vxem xe’ v cluye 0 so bang chir ky dién tr sau 14 gio | Mu 04,05
S& do6 chuyén Van thu dong dau
L L - BO phan Van thu cia s¢ vao sO van ban, luu hd so va xac nhan
, B§ phan van Can b0 van . N . x
Buoc 4 the Sé VHTT thu trén phan mém. 2 gio Mau 04,05
- Gtii ho so, két qua cho Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
T ta . ~
Bude 5 hlj(lznzli E;?lh Cén bo Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két qua Mau
phue vt TTHCC cho t6 chirc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong








35. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc xdc nhin danh muc san pham nghe nhin c6 ndi dung vui choi giai tri nhiap khau
#*M3a sb6 TTHC:1.003560.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gid

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 78 gio

Budc
thuc
hién

Thoi gian | Biéu miw/
78 két qua

Pon vi Trach nhiém

thue hién thue hién Noi dung thyc hién

1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chic, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so déy du, quet (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy
Vin hoéa. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to

Trung chure, ca nhan.
tam phuc 3. In phiéu ban giao ho6 so tir Trung tim PVHCC vé S&
vu hanh Vin hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&) 02 gid

chinh Ho6 so gom:

cong - Pon dé nghi X4ac nhan danh myc san phém nghe nhin co
ndi dung vui choi giai tri nhap khau (Mau s6 05 tai Phu
luc II ban hanh kém theo Théng tu sé 28/2014/TT-
BVHTTDL ngay 31 thang 12 nam 2014 cua B trudng
B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé quan Iy
hoat dong mua ban hang hoa quéc té thudc dién quan Iy
chuyén nganh vin hoéa ciia B6 Vian héa, Thé thao va Du
lich

Mau
01,02,03,04
,05, 06

Can bo tiép
nhan

Buoc








Budc
thuc
hién

Don vi
thuwe hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thwe hién

Thoi gian
78

Biéu mau/
két qua

- Ban sao Gidy chirng nhan dau tu hodc Gidy phép dau tu,
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hodc Gidy ching
nhan ding ky kinh doanh hoic cac loai gidy to& xac nhin
tu cach phap 1y c6 gia tri twong duong khic va Gidy
chtng nhan du diéu kién kinh doanh (néu co)

- Ban mo ta ndi dung, hinh anh, cach thirc van hanh/str
dung, chung loai, ) lugng, tinh nang cua tung loai hang
hoa va cac thong tin lién quan khac dén san pham nhap
khau (néu co)

Buoc

Phong

Quan ly
Van hoa

Trudng
phong

* Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phy trach
tham dinh ho so .

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Can bo phy trach tham dinh ho so:

- Xir 1y, tham dinh ho so.

- X4ac minh (néu c6).

- Niém yét, cong khai (néu co).

- Lay v kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thy
ly giai quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hod so dé nghi bd sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat
yéu cau).

58 gio

Mau
02,04,05








Budc

Don vi Trach nhiém e . Thoi gian | Biéu miw/
tlfl;rc thuwe hién thue hién Noi dung thyc hi¢n 78 két qua
hién

Tru‘é’ng Tfu:("mg ph,c‘)ng Xeng xéft trinh Giam doc hodc Pho giam 4 git Miu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
Budc Lanhvdao Giam déc Sé Lanh ’dao Sox’ xerrvl xét ky ,duyctA ho so bang chit ky dién tr $ gio Miu 04,05
3 So sau do chuyén Van thu dong dau
A - B§ phan Van thu cua sé vao s0 van ban, luu ho so va xac
. B0 phéan iAo A A A3
Buoc N Can bd van nhan trén phan mém. . x
4 | Yvanthu thur Gii hd so, két qué cho Trung tam Phyc vy hanh chinh | >89 | Mav0405
SG VHTT . et & weve
cong
Trung
tam ph . «
Budc 3311?&;;0 Céan bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két Mau 04,05,
5 éhinh TTHCC qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong








36. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc thong bio thanh 1ap ddi véi thw vién chuyén nganh & cp tinh, thw vién dai hoc 1a

thw vién ngoai cong Iap va thw vién cia to chire, ca nhan nuwde ngoai cé phuc vu ngwdi Viét Nam
* Ma s6: 1.008895.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viée x 8 gio = 120 gio

(cit giam 02 bude thyuc hién)

vé S6)

Ho6 so gom:

- P6i vi thu vién chuyén nganh & cdp tinh, thuw vién
dai hoc la thw vién ngoai cong lap

(1) Ban sao quyét dinh cua co quan cé tham quyén
hoic thong bao thanh 1ap thu vién theo Mau MO1C
- Thong bao thanh 13p thu vién cua co quan, td

Trach Thoi Biéu
Budc thue Pon vi nhiém thuc n . . X X
hién thwe hién hién NOi dung thuc hi¢n gian mau/{(et
’ : ’ ’ 120 qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
so, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng din t6 chirc, cd nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé
Trung tam phong Quan 1y Vian hoa. In phiéu tiép nhan va hen Mau
Bude 1 Phuyc vu Can bo tra két qua giao cho to chire, ¢ nhan. | o4 gis 01,02,03,04,
hanh chinh | ti€ép nhan 3. In phi€u ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé 05, 06
cong. S& Van héa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén








Budc thue
hi€én

Don vi
thuc hién

Trach
nhiém thuc
hi€én

Noi dung thue hién

Thoi
gian
120

Bicu
mau/Keét
qua

chuc, don vi, co s& giao duc, ban hanh kém theo
Thong tu sd 01/2020/TT-BVHTTDL ngay
22/5/2020 cua B truéong BO Van hoa, Thé thao va
Du lich.

- D0 véi thue vién cia té chike, cd nhdn nede ngodi
(1) Ban sao quyét dinh cta co quan c6 thAm quyén
hoic thong bdo thanh 1ap thu vién theo Mau MO1B
-Thong bao thanh 1ap thu vién cia to chirc, ca nhan
nudc ngoai cd phuc vu nguoi Viét Nam ban hanh
kém theo Théng tu sé 01/2020/TT-BVHTTDL
ngay 22/5/2020 cta B§ truong B VHTTDL.

(2) Tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap quy
dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién sb
46/2019/QH14.

Budc 2

Phong

Quan ly
Van hoa

Truong
phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

4 gio

Mau 04,05








Trach

Budc thuc Pon vi nhiém thwe . n T,hm 131eu P
cn en S NOi dung thuc hi¢n gian mau/Keét
hién thuc hién hién .
: : : : 120 qua
* Can bd phu trach tham dinh hé so:
- Xir 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu c6).
Chuyén - Niém yét, cong khai (néu c6).
vién - Léy v kién cac co quan, don vi (néu co) 48 gidy Mau
- Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh 02,04,05
thu 1y giai quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hoic
chuyén tra ho so dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi
hd so chua dat yéu cau).
Tru"ong Tru’O’ngA phong X’em xét tA’rlnl-l Gidm doc hoac Pho 4 gid Miu 04,05
phong giam doc phu trach quyét dinh.
Linh . X : ét dinh, ky T& trinh giti UBND tinh . <
Bude 3 an vdao Gidm dée em )fet quyét dinh, ky To¢ trinh g1t UBND ti 10 gios Miu 04.05
So xem xet.
B6 phan A - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xac
, M Can b0 van R o .\ x
Budc 4 van thu thur nhan trén phan mém. 08 gio Mau 04,05
SVHTT - Gtri h so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac
Vin ohon cap c6 thAm quyén phé duyét.
Buéc5 | UBND tinh UBNI;) ﬁngh _ Chuyén hd so cho b phan Vin the VP UBND tinh | 36gi6 | Mau 04,05

vao sO van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu
So Van hoa va Thé thao.








Trach

Budc thuc Pon vi nhiém thwe . n T,hm 131eu P
oA cn S en NOi dung thuc hi¢n gian mau/Ket
hién thuc hién hién .,
: : : : 120 qua
B4o cdo Lanh dao S¢ 06 g10
- Bdo cao Lanh dao So. x
Bué an pho an th iy . Mau 04
uoe 6 Vanphong | Van thu - Guri ket qua tdi Trung tam Phuc vu HCC. au 04,05
Trung tam Trung tim Phuc vy hanh chinh cong thong bdo va
Budc 7 phuc vu Can bo tra kgt ua chd to C.hl:l'C cd nhan Ké’tg thuc t%én han Méu 04,05,
hanh chinh | tiép nhan el ’ ' P 06

cong

meém.








37. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc thong bao siap nhip, hop nhit, chia, tach thw vién ddi véi thw vién chuyén nganh

* M s6: 1.008896.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio
(cit giam 02 bude thyuc hién)

& cap tinh, thw vién dai hoc la thw vién ngoai cong lap, thw vién cia to chirc, ca nhan nwdc ngoai c6 phuc vu nguoi Viét
Nam

Trach

Budc thuc Don vi nhiém thuc e o T,h o1 ?leu £
on n Y en NOi dung thue hién gian mau/Ket
hién thuc hi¢n hién ’ ’ ’ .
: : : : 120 qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chiic, ca nhan b sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so dy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly
Trung tim t\g)écnhg(za;:;nnﬁgriléu tiép nhan va hen tra két qua giao cho Miu
Ph in b . . 3 ; : 01,02,03,04,
Budc 1 Phuc vu | Canbo | 5 1 " hi&h ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé Sor | 04 gio
hanh chinh | ti€ép nhan e s xR LA . A 2 A 05, 06
cong Van hoa va Thé thao (ky so6 g1 Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom:

(1) Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén hoic
thong bao sap nhap/ hop nhét/ chia/ tach thu vién theo
Mau M02. Thong bao sap nhap/ hop nhat/ chia/ tach thu
vién ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2020/TT-
BVHTTDL ngay 22/5/2020 cua Bo truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich.








Trach

Budc thuc Pon vi nhiém thwe . n T,hm 131eu P
A en S NOi dung thuc hi¢n gian mau/Keét
hién thuc hi¢n hi¢n .
* : : ) 120 qua
Trudng Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phuy trach 4 oidy
phong thAm dinh hd so. & Mau 04,05
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- X4ac minh (néu cb).
Phong Chuyén - Niém yét, cong khai (néu c6).
Bude 2 Q}lan 1,3’ vién - L4y v kién cac co quan, don vi (néu co) 48 gidy Mau
Van héa - Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thu 02,04,05
ly giai quyét (ddi véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hd so d& nghi bd sung hoan thién (ddi v6i hd so chua dat
yéu cau).
Tru:‘ong Tfu:(mg ph’ong Xem xgt trinh Gidm doc hoac Pho giam 4 giy Miu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
L~ h ) , r A . ’ \ N 5 ” ) -
Bude 3 an vdao Giam dée XFm xét quyet dinh, ky To trinh gii UBND tinh xem 10 gio Miu 04,05
So Xet.
BS hi - B6 phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xac nhan
0 phan s ha van | trén phan mém. -
Budc 4 vanthy | 4000 van 08 gid | MAiu 04,05

SVHTT

thu

- Guri ho s0, to trinh lién théng toi VP UBND tinh.








Trach

Budc thuc Pon vi nhiém thwe . n T,hm 131eu P
on ‘n e NOi dung thuc hi¢n gian mau/Keét
hién thuc hi¢n hi¢n .
: : : : 120 qua
- Iiép nhén hé so, phéan loai, trinh lanh dao va cac cap co
g . tham quyén phé duyét.
, , Vién phong . . x
Bude 5 UBND tinh UBND tinh | - Chuyén ho so cho b6 phan Van thu VP UBND tinh vao 36 gio Mau 04,05
s0 van ban, luu ho so. Gui két qua to1 Van thu So Van
hoa va Thé thao.
) . . 5 - Bdo cao Lanh dao Sé. 6 gio x
Budce 6 Van phong | Van thu o, . Mau 04,05
- Gui két qua t61 Trung tam Phuc vu HCC.
Trung tam
Bude 7 phuc vu Can b Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thong béo va tré két Mau 04,05,
hanh chinh | tiép nhan qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong








38. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc théng bao chim ditt hoat dong doi véi thw vién chuyén nganh & cip tinh, thw vién

dai hoc 13 thw vién ngoai cong lap, thw vién ciia td chire ¢4 nhian nwéc ngoai c6 phuc vu ngwoi Viét Nam
* Ma s6: 1.008897.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gio

(cit giam 02 bude thyuc hién)

Trach

vé So)

Ho6 so gom:

(1) Ban sao quyét dinh cua co quan c6 tham quyén
hoac Thong bao chidm dat hoat dong thu vién theo
Mau M03. Thong béo giai thé/chdm dut hoat dong
they vién ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020

Budc thue Pon vi nhiém thuc e . T,h o1 ?leu £
o~ n Y en NOi dung thuwe hi¢n gian mau/Ket
hién thuc hi¢n hién .
: : : : 120 qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé
ping Qo Vi o i il hp i v
Ph Can bg . . . 3 ’ ) ; . 01,02,03,04,
Budc 1 Saue vl o MAND0 3 I phidu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC v& | 04 gi
hanh chinh | ti€ép nhan Sl L2 L4 . n 2 05, 06
cong S¢ Van hoa va Thé thao (ky s6 gtiri Buu dién chuyén








cua B9 truéng B Van hoa, Thé thao va Du lich.

Truéng * Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu 4 gidy Mau 04,05
phong | trach tham dinh ho so.
* Can b phu trach tham dinh hd so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.
- X4ac minh (néu c6).
Phong Chuyén - Niém yét, cong khai (néu c6). Mau
Budc 2 Quan 1y vién - Lay }’lvkién cac co quan, don vi (néu cd) ’ 48 gidy 02,04,05
Vin héa - Chuyén bdo cdo Trudng phong xem xét quyét dinh
thu 1y giai quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hodc
chuyén tra ho so dé nghi b6 sung hoan thién (dbi véi
ho so chua dat yéu cau).
Truong Truéng phong xem xét trinh Gidm dbc hodc Pho 4 oy Miu 04.05
phong giam doc phu trach quyét dinh. 5 ’
L~ h ) , r A . ’ \ 3 5 . ” ) -
Bude 3 ansédao Giam déc XXeenriixzft quyét dinh, ky To trinh giri UBND tinh 10 gid M3u 04,05
B0 phan Canbs vin |- B0 phén Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac
Budc 4 vanthe | T V4| nhan trén phan mém. 08 gi | MAu 04,05
SVHTT - Gui ho s0, to trinh lién théng téi VP UBND tinh.
. , Vian phong | - Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céac -y x
B BND tinh . 2 L 7 : M 4
uoe 5 UBND tin UBND tinh | cap c6 tham quyén phé duyét. 36 g0 au 04,05








- Chuyén ho so cho b(f)‘phém Van thu’ VP UBND tinh
vao s0 van ban, luu ho so. Gui két qua t61 Van thu
S& Van hoa va Thé thao.

Budc 6

Vién phong

Van thu

- Bao cao Lanh dao Sé.

- Gtri két qua toi Trung tam Phuc vy HCC.
Trung tam . . ) A . .
Buse7 | PRIV | Canbo | o e i ahan. Ké thic sén phin
hanh chinh | tiép nhan ra ket qua cho to chure, ca nhan. Két thuc trén phan

cong

meém.

06 gid

Mau 04,05

Mau 04,05,
06








39. Tén thii tuc hanh chinh: Cho phép t6 chirc trién khai sir dung vii khi quan dung, sing sin, vii khi thé thao, vat
liéu nod, cong cu hd tro con tinh ning, tic dung dwoc sir dung lam dao cu

#Ma s6 TTHC:1.004723.000.00.00.H42

*Tong thoi gian thyc hién TTHC: 5 ngay 1am viéc x 8 gio = 40 gio

(cit giam 02 bude thyuc hién)

Bude 1 ponvithye | 2D N g Thoi | Biéu miw/
thue hi én ’ nhiém NOi dung thwe hién ian 40 Két qua
hién 1 thuc hién 8 q

1.Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quén 1y Vin hoa.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca

nhan.
Trune tm 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé So Vin Mau
Budc 8 Canbo | hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé So) .. | 01,02,03,04
phuc vu hanh ~ A A 02 gio
1 tiép nhan | Ho so gom: ,05, 06

chinh cong - Pon d& nghi cho phép to chtic trién khai sir dung vii khi

quan dung/sung san/vii khi thé thao/vat liéu nd/cong cu hd
tro dé lam dao cu (theo mau)

- Ban sao chtng thyc quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ching
nhan dang ky kinh doanh cua co quan, td chirc hoat dong van
hoa, ngh¢ thuat

- Kich ban phim hodc Ban noi dung chuong trinh biéu dién
nghé thuat








Bude 1 ponvithye | 2D . g Thoi | Biéumiw
thue hi én ’ nhiém NOi dung thwe hién ian 40 Két qua
hi¢n - thye hién & 1
Truong | Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim 5 iy Méau 04,05
phong dinh ho so . &
* Can b0 phu trach tham dinh hd so:
- Xir 1y, tham dinh h so. A
Chuvén | - Xéac minh (néu co). Mau
Budc Phong Quan vi é}; - Niém yét, cong khai (néu c6). 24 oiy 02,04,05
2 ly Van hoa - Lay ¥ kién céac co quan, don vi (néu co) &
- Chuyén bao cédo Truong phong xem xét quyét dinh thy ly
giai quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
dé nghi bd sung hoan thién (ddi v4i hd so chua dat yéu cau).
Tru"ong TI’LI'O‘IIg phon% xem x€t trinh Gidm doc hodc Pho gidm doc 2 git Miu 04.05
phong phu trach quyét dinh.
B r s 7 A L~ h 5 r k, A h)\ M h~ k, * A 5 . N
ude | dao S& Glamq doc 'fm da? So:xem Xet, \4 dlj.y@t 0 so bang chit ky dién tur sau $ gity Miu 04,05
3 S& do6 chuyén Van thu dong dau
, B phén van o - B6 phan Vin thu cta sé vao so van ban, luu ho so va xac
Budc , Can bo R x . x
4 thu S& van thu nhan trén phan mém. 2 gio Mau 04,05
VHTT - Gt ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
: Trung tam A . . PR Y S x
Budc huce va hanh Can bo Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau 04,05,
5 Phte Vi TTHCC cho t6 chtrc, ca nhan. Két thic trén phﬁn mém. 06

chinh cong








I1. LINH VUC THE DUC THE THAO
40. Tén thi tuc: Cép gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mén Patin
* Ma TTHC: 1.003484.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio

(cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Téng tho1 gian thyc hién = 54 gio

Budc Don vi thue Trach nhiém thuc Thoi ?iéu ]
thye o hién Noi dung thye hién gian mau/Keét
w hién & 0 ! ¢ '
hién j 54 qua
1.Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chirc, c4 nhan b sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hod so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iuru trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan
Iy TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
Bus Trung tam gh(l) © ﬁ'h‘&cfa?é nhén.h* tir Trung tam PVHCC vé S¢ 01 1(\)/[25?)13 0
udc . A A yn . In phiéu ban giao ho so tr Trung tam ve S& . ,02,03,
| Phuc vy hanh Canbo tiépnhan |y h6a va The thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé& | °2 €19 | 40506

chinh cong

So)

Ho so gom:

+ Pon dé nghi cip Gidy chirg nhan theo Mau s6 02
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat stra
ddi, bd sung mat s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau sd 03 ban hanh








Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thue hi¢én

Thoi
gian
54

kém theo Nghi dinh s6 36/2019/NP-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira
ddi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao
(c6 kém theo ban sao Gidy chimg nhan diang ky doanh
nghiép; ban sao vin bang, chung chi, gidy ching nhan
cua nhan vién chuyén mon)

Buoc

Phong Quan ly
TDTT

Trudng phong

Trudng phong chuyén hod so cho chuyén vién phy trach
tham djnh ho so .

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Can bo phu trach tham dinh ho so:

- Xtr 1y, thdm dinh hd so.

- X4c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- Lay ¥ kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyén béo céo Truéng phong xem xét quyét dinh
thu 1y giai quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hodc
chuyén tra ho so dé nghi b sung hoan thién (ddi voi
hd so chua dat yéu cau).

32 gid

Mau
02,04,05

Trudng phong

Trudng phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam
dbc phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05

Buoc

Lanh dao S&

Lanh dao S&

Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién

10 gio

Mau 04,05








Budc Don vi thue Trach nhiém thuc Thoi Biéu
thuwe on hién Noi dung thue hi¢én gian maw/Két
n hién !
hién j 54 qua
3 tir sau d6 chuyén Vin thu dong dau
- B phan Vin thu cua sé vao s6 van ban, luu ho so va
Budce B0 phan Van g xé4c nhan trén phan mém. : x
T thu S¢ Ca L, . . , 02 gid | Mau 04,05
4 thu Van the S - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo a
cong
Trung tam ~
Budc . A Lk . Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra Mau
Ph hanh Canbo t h . LT . N
5 e viha an bo tep nhdn ket qua cho t6 chtrc, ca nhan. Két thic trén phan meém. 04,05, 06

chinh cong








41. Tén thi tuc: Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mdén Quan vot
*Ma TTHC: 1.000501.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngdy 1am viée x 8 gio = 56 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

Buge Don vi thue nhilé:lwtlllmc Thoi ?iéu
thuwe on Cen Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
. hién hién .
hién : : 54 qua
1.Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so dﬁy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quén Iy
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
Trung tdm Phuc chuc, Cé. phén. . ) . Méu
Buée 1 vu hanh chiniq Cén b 3. In phicu be‘mﬁ giao ho sortfr Trung tam PVHQC Yé So 02 gitr 01,02,03,
i ' Vian hoa va Thé thao (ky s6 gtri Buu di¢n chuyén vé S&) 04,05, 06

cong

Ho so gom:

+ Pon d¢ nghi cap Gidy chimg nhan theo Mu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira
doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cic diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy








Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung thue hi¢n

Thoi
gian
54

dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Luét Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao
Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép; ban sao vin
bang, chtng chi, gidy chimg nhan ctia nhan vién chuyén
mon)

Buoc 2

Phong Quan ly
TDTT

Truong
phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so .

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

Can bo phuy trach tham dinh hd so:

- Xir 1y, tham dinh ho so.

- X4ac minh (néu c6).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- Lay v kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thu
1y giai quyét (ddi véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hod so dé nghi bd sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat
yéu cau).

32 gid

Mau
02,04,05

Trudng
phong

Truéng phong xem xét trinh Giam déc hoic Pho giam
dbc phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05

Budc 3

Lanh dao S&

Lanh dao S&

Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién
tir sau d6 chuyén Vin thu dong déu

10 gio

Mau 04,05








Budc

Trach

. < n Thoi Biéu

thuwe Don V: thye Ilhlf}l.ri thy Noi dung thue hi¢n gian maw/Két
o hién hién .
hién : : 54 qua
- B6 phan Vin thu cta sé vao sd van ban, luu ho so va
, T Can by Van | xac nhan trén phﬁn mém. . x
Buoc 4 B0 phan Van thu thu S& - Gt ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 02gi6 | Mau 04,05
cong
Trung tam Phuc 1A ~ . , . A L x

Bude 5 vu hanh chinh Can b0 Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong thong bao va tra Mau

i TN&TKQ két qua cho to chire, c nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

cong








42. Tén thii tuc: Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat djng thé thao d6i véi mdén Bong da.
* Ma TTHC: 1.000518.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngdy lam viée x 8 gio = 56 gid

Buoe | o ... | Trachnhi¢gm Thoi piéu ,
thue on thue hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
o hi¢n 9
hién : 56 qua
1.Trung tdim Phuc vu hanh chinh coéng tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu ciu thi
hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung theo dung quy dinh 01
1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
churc, ca nhan.
Trung tim 3.vIn F,)hiél‘l bér; giao hc‘t) s? tu Trung.‘fﬁm PV;HC(;: Vf‘é So Mau
Bude 1 | Phuc vy hanh Cén bo Va;n hoakva Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén veé S&) 02 ity 01,02,03,
Ho so gom: 04,05, 06

hr h A N . 4 Y X 4
chinh cong + DPon d€ nghi cap Giay chiing nhan theo Mau s6 02 ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra doi,
bd sung mot s6 diéu cuia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tét tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat stra doi, bo sung mot sb diéu cua
Luat Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy ching








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi ?iéu ]
thue on thue hién Noi dung thuc hi¢n gian mau/Ket
‘n hi¢n 9
hién ’ 56 qua
nhan dang ky doanh nghiép; ban sao vin bang, chung chi,
gidy ching nhén ciia nhan vién chuyén mén)
\ . Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach .\ Mau
Truong phong | 411 dinh hd so. TEO 1 0405
* Can bo phu trach thim dinh hd so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu c6).
Buéc?2 | Phong Quan | Chuyénvien |~ Tuem et congkhai(néuco). - 34 gidy Mau
Iy TDTT - Lay yxkler,l cac: co quqan, d@ vi (n€u CO,) o ’ 02.04.05
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly
giai quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho
so dé nghi bo sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu
cau).
Truéng phong Truong ph(‘)ng’ xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc 4 git Mau
phu trach quyét dinh. 04,05
Lanh dao S6 xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir Miu
Buéc 3 | Lanh dao S& Lanh dao S& sau do chuyén Van thu dong dau 10 gio 04.05
. B6 phan Van | Can bo Vin thu r;hgli) é)éljrll) }?gzrlln 1;211; .cua sG vao sO van ban, luu ho so va xac - Miu
thu S& ‘ 04,05

- Giri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh cong








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thue on thue hién Noi dung thuc hi¢n gian mauw/Két
‘n hi¢n 9
hién ’ 56 qua
T 3 . x
Bude 5 Phigliitﬁglllh Céan bd Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két Mau
L TN&TKQ qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong








43. Tén thi tuc: Cip gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mén Vé ¢o truyén, Vovinam
* Ma TTHC: 1.000544.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngdy lam viée x 8 gio = 56 gid
(cit giam 02 budc thyuc hién)

Buwée | o .. | Trichnhiém Thoi piéu ,
thuwe on thue hién Noi dung thue hi¢n gian | mau/Ket
«n hi¢n )
hi¢n : 56 qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, c4 nhan bd sung theo dung quy dinh 01
1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y TDTT.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtc, ca
nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Vian Mau
, Phuc vu . hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So) .. | 01,02,03,
Buoel 1 1anh chinh Canbo Hb so' gdm: : ’ 028191 04,05, 06
cong + Pon dé nghi cip Gidy ching nhan theo Mau s6 02 ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cuia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét
mot sd diéu cta Luat stra d6i, b sung mot s6 diéu ciia Luat
Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy ching nhan








Buéc Don vi thue Trach nhiém Thoi ?iéu ]
thuwe on thue hién Noi dung thue hi¢n gian | mau/Ket
‘A hi¢n )
hién ’ 56 qua
dang ky doanh nghiép; ban sao vin bang, chung chi, gidy
chirng nhan ctia nhan vién chuyén mon)
\ . Trudng phong chuyén hé so cho chuyén vién phu trach .\ Mau
Truong phong | < dinh hd so. 480 405
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu co).
Budc2 | Phong Quan | Chuyénvién | Nien} y?t{ corng khai (néu c0). i, 34 gio Mau
Iy TDTT - Lay yiklen, cac,co que}n, don\v; (néu co), o , 02.04.05
- Chuyén bdo cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thu 1y T
giai quyét (ddi v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
dé nghi bod sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu
cau).
Truéng phong Truong ph(‘)ng’ xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc 4 git Mau
phu trach quyét dinh. 04,05
, . , . , | Lanh dao S¢& xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tu . Mau
Buge 3 Lanh dgo 50|~ Lanh dao So sau d6 chuyén Vin thu dong dau 10 gio 04,05
- B6 phan Vin thu cta sé vao so van ban, luu hd so va xac
, B0 phan Van Can bo Van nhan trén phﬁn mém. .\ Mau
Budc 4 \ Vo1 ) L, . . , . 02 gio
thu thu S& - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 04,05








Buéc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thuwe on thue hién Noi dung thue hi¢n gian | mawKét
‘A hi¢n )
hién ’ 56 qua
Trung tam
Bude 5 Phuc vu Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két Mau
hanh chinh TN&TKQ qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

cong








44. Tén thi tuc: Cap gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi v6i mén Quyén anh
*Ma TTHC: 1.000560.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi ?ieu
thuce on thue hién NOi dung thue hi¢én gian mau/Ket
‘n hién )
hién i 54 qua
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chire, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so ddy du, quét (scan) va cdp nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
chuc, ca phén. ‘ ‘ Miu
Budc Trung tam Céan bg Trung | 3. In phicu béq giao ho 50 tor Trung tam PVHPC yé So 01.02.03
) Phuc vu hanh tam hanh Van hoa va Thé thao (ky so6 gui Buu dién chuyén vé So) 02 gio 0 4: 0 5: 0 6’

chinh cong

chinh cong

Ho6 so gom:

+ Pon d¢ nghi cap Gidy chimg nhan theo Mu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat stra d6i,
bd sung mot s6 diéu ciia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra doi, bd sung mot








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thuc on thuc hién NOi dung thue hién gian maw/Két
‘n hién )
hién j 54 qua
s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao
Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép; ban sao van
bang, chimg chi, gidy chimg nhén cta nhan vién chuyén
mon)
, . Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach x
Truong phong | <1 dinh hé so. 4 gio | Mau 04,05
* Can bo phu trach thim dinh hd so:
- X1r Iy, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu c6).
. A n - Niém yét, cong khai (néu c9). . x
Budc . \ h . . . 2 M
2 Phong Quan Chuyen vien | Lay y kién céac co quan, don vi (néu co) 3280 0 OZUO 5
ly TDTT - Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu Y
Iy giai quyét (ddi véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra
ho so dé nghi bo sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat
yéu cau).
\ . Trudng phong xem xét trinh Giam ddc hodc Phé giam . x
T h X X, ' 4 Mau 04
FUONS PRONE 1 44c phu trach quyét dinh. £lo au 04,05
B r L~ h 5 e k, A h,\ M h~ k, A 5 ‘ R
udc Linh dao S& Lanh dao So an fiao So;' xenz xét ky fiuye_:tﬁ 0 so bang chir ky dién tir 10 gis | Mau 04,05
3 sau d6 chuyén Van thu dong dau
_ B A h/\ ) th ; 5 \ A 9 5 1 h/\ \
Buéc | Bo phan Van Cén bo Van ’ ) pA an AVan ! u ciua s vao sO van ban, luu ho so va ) )
, xac nhan trén phan mém. 02 gio | Mau 04,05
4 thu thu S&

- Guri hd so, két qua cho Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thuc on thuc hién NOi dung thue hién gian maw/Két
o hién )
hién j 54 qua
T 5 . x
Budc Phljzri/itﬁém oh Céan bd Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két Mau
5 L TN&TKQ qua cho td churc, ca nhan. Két thuc trén phr:in mém. 04,05, 06

chinh cong








45. Tén thi tuc: Cép gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi v6i mon Vii dao thé thao giai

tri

* Ma TTHC: 1.000594.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viée x 8 gio = 56 gio
(Cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Téng tho1 gian thyc hién = 54 gio

Trach

Buge Pon vi thuc nhiém thue Thoi Biu
thye o S Noi dung thye hién gian miw/Két
. hién hién * * * .

hién ’ ; 54 qua
1.Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng dan to chiic, ca nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iru trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong
) Cén bo Quan ly TPTT’. In PhleP tiép nhan va hen tra két qua Miu
Trung tam Phuc Trune tam | 120 cho t6 chirc, ca nhan. 01.02.03
Budc 1 | vuhanh chinh rung & 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé | 02 gio SO
R hanh chinh e, L= L. o 2 04,05, 06
cong cong S¢ Van hoéa va The thao (ky s6 giri Buu dién chuyén

vé So)

Ho6 so gom:

+ Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo MAu s6 02
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP
ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 dicu cia
Luat stra doi, bd sung mat s6 diéu ctia Luat Thé duc,
thé thao








Budc
thuc
hién

Don vi thue
hién

Trach

nhiém thuc

hién

Noi dung thue hi¢n

Thoi
gian
54

Bicu
mauw/Ket

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi c4c diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 36/2019/NB-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sd diéu ciia Luat sira
doi, bod sung mat s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao
(c6 kém theo ban sao Gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép; ban sao vin bang, chtng chi, gidy
chirng nhén cda nhan vién chuyén mon)

Budc 2

Phong Quan 1y
TDTT

Truong
phong

Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu
trach tham dinh ho so.

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Can b phu trach tham dinh hd so:

- Xir 1y, tham dinh ho so.

- X4ac minh (néu c6).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- Lay v kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyén béo céo Trudng phong xem xét quyét dinh
thu 1y giai quyét (d6i voéi hd so dat yéu cau) hoic
chuyén tra ho so dé nghi bo sung hoan thién (ddi véi
hd so chua dat yéu cau).

32 gid

Mau
02,04,05

Truong
phong

Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hoic Pho
giam dbc phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05








Trach

Buge Pon vi thuc nhiém thuc Thoi Biu
thuwe on Cen Noi dung thue hi¢n gian mau/Két
o hién hién .

hién : i 54 qua
Lanh ¢ 3t ky 6t ho a hir ky : x
Buéc3 | LanhdaoSé | Lanhdao So | onh 480 S0 xem x€t ky duyt ho so bang chir ky | 5o | Vi3 04,05
dién tr sau d6 chuyén Van thu dong dau
- B6 phan Van thu cua sé vao s0 vén ban, luu ho so
Buoc4 | Bo phan Van thy | C41 DO VAn | vaxic nhin trén phan mém. 02 gid | Mau 04,05
? P thuS6 | - Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh 8 ’
chinh cong
Trung tam Phuc o Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va x
Budce 5 vu hanh chinh Can bo tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Két thic trén phan Mau
- TN&TKQ | 5 4 ’ ‘ P 04,05, 06

cong

meém.








46. Tén thi tuc: Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mén Khiéu vii thé thao
*Ma TTHC: 1.000814.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio

(cit giam 02 bude thyuc hién)

Trach nhiém Thoi Biéu
thue hién NOi dung thwe hién gian mau/Két
56 qua

Budéc Pon vi thue
thuc hién hién

1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
ho so, kiém tra, huong dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chiic, ca nhan b sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hod so day di, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phin mém va chuyén vé
Phong Quan 1y TDTT. In phiéu tiép nhan va hen
tra két qua giao cho t6 chtic, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC Mau
vé SO Vin hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién 01,02,03,
chuyén vé So) 04,05, 06
Ho6 so gom:

+ Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan theo Mau s
02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sd diéu
ctia Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién
kinh doanh hoat dong thé thao theo Mau sb 03
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP

Trung tam Cén b Trung
Budc 1 Phuc vu hanh tam hanh chinh
chinh cong cong

02 gid








Trach nhiém

Thoi

Bicéu

Bu,o,i Don V: thye thuc hién NOi dung thwe hién gian mau/Két
thuwe hién hién .
’ : : 56 qua
ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 dicu cia
Luat stra doi, bd sung mat s6 diéu cua Luét Thé
duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép; ban sao vin bang,
chimg chi, gidy chimg nhan cta nhan vién
chuyén mon)
, . Trudong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu Mau
Truong phong | o thim dinh h so. 4 gidy 04,05
* Can bo phuy trach thAm dinh hd so:
- X1r Iy, tham dinh hd so.
- X4ac minh (néu c6).
Bud . . s Chuyén vién | Nién? yéE’ cf)’ng khai (néu c0). o 34 gio Mau
udc 2 Phong Quan 1y - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u c6)
L on cac o quat, Gon ¥ e 02,04,05
TDTT - Chuyén bao cao Truong phong xem xét quyét
dinh thy 1y giai quyét (d6i véi ho so dat yéu cau)
hoac Chuyén tra ho so dé nghi bd sung hoan thién
(461 v6i ho so chua dat yéu cau).
Truéng phong Tru:c’rng, phong xem xét ‘Erinh Giam doc hodc Pho 4 git Mau
giam doc phu trach quyét dinh. 04,05
, . \ . , Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chir ky . Mau
Buge 3 Lanh dgo 5o Lanh dgo 5¢ dién tir sau d6 chuyén Van thu déng dau 10gio 04,05








Buée Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
o on thuc hién NOi dung thwe hién gian mau/Két
thuc hién hién .
: ; ; 56 qua
- B phan Van thu cta so vao so van ban, luu ho
, B§ phan Van Can b0 Van thu | so va xac nhan trén phﬁn mém. . Mau
Budc 4 \ 1A L, A . 02 gio
thu S& - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh 04,05
chinh cong
Trung tam . a Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong thong bao va x
BuécS5 | Phuc vuhanh Can b tra két qua cho 5 chirc, c4 nhan. Két thuc trén Mau
OV TN&TKQ d : ‘ 04,05, 06

chinh cong

phan mém.








47.Tén thii tuc: Cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Du lwen va Diéu bay
*Ma TTHC: 1.000830.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viée x 8 gio = 56 gid

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

Bude Pon vi thuc Trach nhiém e . n T,h o1 Eleu £
thue on en NOi dung thwe hién gian mau/Ket
. hién thue hién .,
hién j : ; 54 qua
1.Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
50, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu
cau thi huéng dan t6 chirc, cd nhan bd sung theo
dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit hd so vao phan mém va chuyén vé
Phong Quan 1y TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra
Trung tam Céin b Trung két qua gjao cho Fé ChL:IC, ca nhan. ‘ Mau
Bude 1 Phuc vu Am héﬁh chinh 3. In phiéu ban giao hf) SOt Trung tam PVHCC vé 02 gitr 01,02,03,
hanh chinh cong S& \{'Em ‘h()a va Thé thao (ky s6 gui Buu dién 04,05, 06
cong chuyén vé So)

Ho so gom:

+ Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo MAu s6
02 ban hanh kém theo Nghi dinh s 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s diéu
ctia Luat stra doi, bd sung mat sb diéu ctia Luat Thé
duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh








doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh sb 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 didu cia Luat
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé
thao (c6 kém theo ban sao Gidy chting nhan ding
ky doanh nghiép; ban sao vin bang, chtng chi, gidy
chtiing nhan ctia nhan vién chuyén mon)

Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu

Truong phong | h tham dinh ho so. 4gig | Mau04.05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, thdm dinh hd so.
- X4c minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu c6). N
Chuyén vién - Lay ¥ kién céac co quan, don vi (néu co) 32 gio Mau
Budc 2 | Phong Quan - Chuyén béo cdo Truong phong xem xét quyét 02,04,05
ly TDTT dinh thu 1y giai quyét (d6i voi hd so dat yéu cau)
hoac Chuyén tra hd so dé nghi bd sung hoan thién
(461 v6i hod so chua dat yéu cau).
Trudng phong xem xét trinh Gidm doc hoidc Pho x
) \ .y X , 4 . o Mau
Truong phong | gidm doc phu trach quyét dinh. 4 gio 04.05
Lanh dao S& xem xqét ky duyét ho S0 bang chir ky Miu
Budc 3 | Lanh dao So Lanh dao So dién tr sau d6 chuyén Van thu dong dau 10 gio 04.05
, Bophan Van | Canbd Vanthu | - B0 phan Van thu cua s& vao s0 van ban, luu ho so . Mau
Budc 4 \ \ A A A A 02 gio
thu So va xac nhan trén phan mém. 04,05








- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

Budc 5

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong

Can bd
TN&TKQ

Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong thong bao va
tra két qua cho t6 chtic, ca nhan. Két thiic trén phan
mém.

Mau
04,05, 06








48. Tén thi tuc: Cap gidy chimg nhin da diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi véi mén Judo
*Ma TTHC: 1.000842.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viée x 8 gio = 56 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

Bwoc Trach Thoi

b i hiém th
thuc on Vi n uj,r.nA e No6i dung thwe hién gian
o thue hi¢én hién : ! ¢
hién : : : 54

Biéu maw/Két
qua

1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan ho so,

kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi

huéng din to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy

dinh 01 1an duy nhét).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cdp nhat,

Iuru trir ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan

Iy TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
Can bo cho t6 chire, ca nhan.

Trung tim | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S&

hanh chinh | Van hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé

cong S6)

Ho so gom:

+ Pon dé nghi cip Gidy ching nhan theo Mau s6 02

ban hanh kém theo Nghj dinh s6 36/2019/ND-CP ngay

29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Lut stra

doi, bd sung mat s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh

doanh hoat dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh

Trung tam
Phuc vu
Bude 1 hanh
chinh
cong

Mau 01,02,03,
02 gio 04,05, 06








Trach

Buoe Pon vi nhiém thuc . “n T.hm Biéu maw/Két
thue .n e Noi dung thue hién gian .
. thuc hién hién qua
hién : : i 54
kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngiy
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét sta
doi, bod sung mat s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao
(c6 kém theo ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép; ban sao vin bang, ching chi, gidy ching nhan
cua nhan vién chuyén mon)
Tru‘ong TrAu:0’ng phor:g chuyén ho so cho chuyén vién phu trach ) Miu 04,05
phong tham dinh ho so. 4 gio
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- X1r Iy, thdm dinh hd so.
- X4ac minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu c6).
, Phong Chuyén vién | - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co) 32 Mau
Budc 2 Quan Iy - Chuyén béo céo Trudng phong xem xét quyét dinh 02,04,05
TDTT thu 1y giai quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hoic
chuyén tra ho so dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi
ho so chua dat yéu cau).
, Truéng phong xem xét trinh Giam doc hoic Pho giam
Truong | 4ce ohu tréch quyét dinh 4 gidy Mau 04,05
phong ' o ’
Bude 3 Lﬁnhvdao Lanh dao S& Lﬁﬁnh dé.lf) S& X?m Xfét ky du?/ét hé SO bﬁng chit ky dién 10 gio Miu 04,05
So tu sau do chuyén Van thu dong dau








Trach

Buoe Pon vi nhiém thuc . “n T.hm Biéu maw/Két
thue .n e Noi dung thue hién gian .
n thuc hién hién : : ) qua
hién : : i 54
- B6 phan Van thu cta s vao so van ban, luu hd so va
B6 phan Can bo Vin | xac nhan trén phan mém. : x
Budce 4 L ' . a L . . , 02 gic Mau 04,05
Hoe Van thu thu S& - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh g1o a
cong
T ta
Phycvy | Cinb9
Bude S hanh T‘rung te,1m Tfung Wtam P};uc Yu ha}nh ?hmh; con,g th?ng bflo Vil tra Miu 04,05, 06
chinh hanh chinh | két qua cho t6 chiic, ca nhan. Két thiic trén phan mém.
cong

cong








49. Tén thi tuc: Cap gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi v6i mon Béng ban
*Ma TTHC: 1.000847.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

Budc Don vi Trach nhiém Thoi Biéu
thue on thue hién NOi dung thue hién gian mauw/Két
.n thwe hién R
hién : ’ 54 qua
1.Trung tdm Phyuc vu hanh chinh coéng tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y TDTT.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtc, ca
Trung tam nhan. Mau
8 Céan bd Trung 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Vin
Busc 1 |  TPUCVB | hanh chinh | hoa va Thé thao (kY s wiri Buu dién chuyén vé So) 02 giy | 10203,
hanh chinh . ava ysoe ¥ CHyen Y 191 04,05, 06
R cong HO so gom:
cong

+ Pon d¢ nghi cap Gidy chimg nhan theo Mu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat stra d6i, bo
sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét
mot sd diéu cta Luat sta doi, bd sung mat s6 diéu cua Luét








Budc Don vi Trach nhiém Thoi ?iéu ]
thue on thue hién NOi dung thue hién gian mau/Ket
.n thwe hién .
hién : : 54 qua
Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy chting nhan
dang ky doanh nghiép; ban sao vin bang, chimg chi, gidy
chiing nhan ctia nhan vién chuyén mon)
, . Trudng phong chuyén hé so cho chuyén vién phu trach Mau
Truong phong |« dinh ho so. 4gid | 04,05
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- X1r Iy, tham dinh hd so.
- X4ac minh (néu c6).
Phong - - Niém yét, cong khai (néu c6). A
Budc 2 Quén 1y Chuyén vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 32 Mau
TDTT - Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thy Iy 02,04,05
giai quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu
céu).
Truéng phong Truong ph(‘)ng’ xem xét trinh Giam doc hoic Pho giam doc 4 gid Mau
phu trach quyét dinh. 04,05
, Lanh dao . \ Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tr . Mau
Buge 3 So Lanh dgo 5¢ sau d6 chuyén Van thu déng dau 10 gio 04,05
i B phan Cén bo Vin thu ;ﬁ];i glélir; ;g;lln ntllén:;l .cua sO vao sO van ban, luu ho so va xac - Miu
Van thu So ’ 04,05

- Gt hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong








Budc Don vi Trach nhiém Thoi Biéu
thue on thue hién NOi dung thue hién gian mauw/Két
.n thwe hién .
hién : : 54 qua
Trung tam
Bude 5 Phuc vu Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két Mau
hanh chinh TN&TKQ qua cho tb chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

cong








50. Tén thi tuc: Cép gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mon Billiards & Snooker
*Ma TTHC: 1.000863.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gid

Budéc
thuc hién

Don vi
thuc
hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
56

Budc 1

Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong

Cén b Trung
tam hanh
chinh cong

1.Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so,
kiém tra, hudng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat).

2. Trudng hop ho so day dui, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y TDTT.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtc, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Vin
hoa va Thé thao (ky sb guri Buu dién chuyén vé So)

Ho6 so gom:

+ Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo Miu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Luat stra doi, bd
sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bj c4c diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét
mot sd diéu ctia Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Luat
Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy chting nhan

02 gid

Mau
01,02,03,
04,05, 06








Buée Pon vi Trach nhiém Thoi Biéu
o thue thuc hién NOi dung thue hién gian maw/Két
thuwe hién on ’ j .
: : hién 56 qua
dang ky doanh nghiép; ban sao vin bang, chimg chi, gidy
chting nhén cia nhan vién chuyén mon)
\ . Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach x
2 . ; ' : Mau 04,05
Truong phong tham dinh ho so. 4 gio au
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r Iy, thdm dinh hd so.
- X4ac minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu c6).
Budc 2 Phong Chuyén vién | - Liy ¥ kién cac co quan, don vi (néu co) 34 gio Mau
Quan ly - Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thy Iy 02,04,05
TDTT giai quyét (d6i voi ho so dat yéu cu) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu
céu).
\ . Truéng phong xem xét trinh Giam doc hoic Pho giam doc .\ x
e 41 ' 4 Mau 04
Trudng phong phu trach quyét dinh. gio au 04,05
Lanh dao Lanh dao S xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir
Budce 3 S5 : Lanh dao S& | sau d6 chuyén Vin thu dong dau 10 gid | Mau 04,05
- B6 phan Van thu cua sé¢ vao s6 van ban, luu hd so va xéac
, Bo phan Can bo Van | nhan trén phan mém. .\ x
CES ' Sy . 2 Mau 04
Bude 4 Van thu thu S& - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 02 g0 au 04,05








Buée Pon vi Trach nhiém Thoi Biéu
o thue thuc hién NOi dung thue hién gian maw/Két
thuc hién .n .,
: : hién 56 qua
Trung
A Ph 14 A T , o
, tam . ye Car} bo . rung Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két Mau
Budc 5 vu hanh tam hanh ] PO o P \ N
. ] R qua cho t6 churc, ca nhan. K&t thuc trén phan mém. 04,05, 06
chinh chinh cong

cong








51. Tén thii tuc: Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao to ddi véi mon Karate
* Ma TTHC: 1.000904.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viée x 8 gio = 56 gid

(cit giam 02 bude thyuc hién)

Trach

Budc Pon vi thuc nhiém thue . o T,hm §1eu £
‘n oA Lea Noi dung thwe hién gian mau/Keét
thuc hi¢n hién hién .
4 . . . 56 qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng din t6 chirc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
A Can bd TPTT. ’In pAhleu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to Miu
Trung tam Trune tm chtrc, cd nhan. 01.02.03
Budc 1 Phyc vu hanh rung 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdm PVHCC vé S | 02 gid U
) R hanh chinh e o a2 . o 2N . 04,05, 06
chinh cong cong Vian hoéa va Thé thao (ky so6 gri Buu dién chuyén vé So)

Ho so gom:

+ Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo Miu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat stra doi,
bd sung mat s6 diéu ciia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cic diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo MAau s6 03 ban hanh kém








Trach

Budc Don vi thuc nhiém thuc e . n T.hm Eleu £
o o en Noi dung thue hién gian mau/Ket
thwe hién hién hién R
. . . . 56 qua
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sd diéu cta Luat stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (c6 kem theo ban sao
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép; ban sao vin
bang, chimg chi, gidy chirng nhan cta nhan vién chuyén
mon)
TrLr‘O‘ng TI'XLI'O‘Ilg. phor:g chuyén ho so cho chuyén vién phu trach . Miiu 04,05
phong tham dinh ho so. 4 gio
* Can bo phu trach thim dinh ho so:
- Xtr 1y, thdm dinh hd so.
- X4c minh (néu co).
A - Niém yét, cong khai (néu co). . x
, . , Chuyén vién LA, C A, 34 gio Mau
Budc 2 Phong Quan - Lay y kién céc co quan, don vi (néu c0) 02.04.05
ly TDTT - Chuyén béo céo Trudng phong xem xét quyét dinh thy Y
Iy giai quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hd so dé nghi bo sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat
yéu cau).
Tru‘érng Tfu:(’mg ph’(‘)ng xenA,l Xé.'[ trinh Giam ddc hodc Pho giam 4 git Miiu 04.05
phong doc phu trach quyét dinh.
Buée 3 Lanh dao So Lanh dao So Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir 10 gio Miu 04.05

sau d6 chuyén Van thu dong dau








Trach

Buwéc Don vi thue nhiém thuc A - T.hm Eleu A
. n on S en Noi dung thue hién gian mau/Ket
thuc hién hién hién .
. . . . 56 qua
- B6 phan Vin thu cta sé vao sb van ban, luu hd so va xac
, B0 phan Van Can by Van | nhan trén phﬁn mém. . x
Buoe 4 thu thu S& - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 02 gio Mau 04,05
cong
Trung tam Can b0
Bude 5 Phuc Vi hanh Trung tam Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két Mau 04,05,
L hanh chinh | qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

chinh cong

cong








52. Tén thi tuc: Cap gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi v6i mdén Cau long

*Ma TTHC: 1.000920.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién)

Budc Don vi Trach nhiém Thoi gian Pieu
thue .n thue hién Noi dung thue hi¢n mau/Ket
o thuc hién 56 .
hién : * qua
1.Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhin ho so,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01
1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cép nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
churc, ca nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vian Mau
Budc Phuc vu Céan bd Trung tam h(')‘a va T‘hé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) 02 ity 01,02,03,
1 hanh chinh hanh chinh cong Ho6 so gom: 04,05, 06
cong + Pon dé nghi cip Gidy ching nhan theo Mau s6 02 ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra doi,
bd sung mot s6 diéu cuia Luat Thé duc, thé thao

+ Bén tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu ctia Luat
Thé duc, thé thao (co6 kém theo ban sao Gidy ching nhan








Buwoc

Trach nhiém

Bicéu

thue Don V: thuc hién Noi dung thue hi¢n Thot gian mauw/Két
o thuwe hién 56 .
hién qua
dang ky doanh nghiép; ban sao van bang, chimg chi, gidy
chtrng nhan cta nhan vién chuyén mon)
\ . Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach x
Truong phong |42 dinh ho so. 4 giy Mau 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu co).
. \ - Niém yét, cong khai (néu c6). o
Budc Phon A <A . i , ‘ x
) Quan i,, Chuyén vién - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u ¢0) 34 gio Mau
TDTT - Chuyén bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thu 1y 02,04,05
giai quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bd sung hoan thién (d6i véi ho so chua dat yéu
cau).
Truéng phong Truénfg phbn% xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 4 gic Miiu 04.05
phu trach quyét dinh.
Budc Lanhqdao Linh dao S& Lanh ’dao S(Z’ xerzl xet ky’ duye;(t ho so bang chit ky dién tu 10 gio Miu 04.05
3 So sau d6 chuyén Van thu dong dau
- B6 phan Van thu cua s¢ vao sO van ban, luu ho so va xac
S nhan trén phan mém.
Bué B0 pha an b th 3 A : x
‘i"c V‘glfﬂ?;l Can b‘-’szan Y| - Gii hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh | 02 gid | MAu 04,05

cong








Buwoc

Trach nhiém

Bicéu

thuc bon V: thuc hién Noi dung thyce hién Thoi gian maw/Két
o thuwe hién : : : : j 56 .
hién qua
Trung tdm
Budc Phuc vu Can bo Trung tim | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két Mau
5 hanh chinh hanh chinh céng | qua cho td chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

cong








53. Tén thi tuc: Cap gidy chimg nhin da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén Golf

*Ma TTHC: 1.000936.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio
(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

Budc Don vi Trach nhiém Thoi gian ?ieu
thue .n thue hién NOi dung thue hién mau/Ket
o thuc hién 54 R
hién ’ : qua
1.Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng din to chire, c4 nhan bo sung theo diing quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
I trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan
Iy TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
Trung tim t6 Chﬁ’c’.fé nl‘lén. . N . . X s Mau
Buie | Py | Cint Tung | P60 g Tome VO S0 o100,
1 hanh chinh hanh chinh cong S6) i 04,05, 06
cong

Ho so gom:

+ Pon d¢ nghi cap Gidy chirg nhan theo Mau s6 02
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat stra
ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy








Buwoc

Trach nhiém

thue Don V: thuc hién NOi dung thwe hién Thot gian maw/Két
on thuc hién 54 R
hién : : qua
dinh chi tiét mot sb diéu cta Luat stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cta Luat Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban
sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép; ban sao
van bang, chimg chi, gidy chimg nhan cta nhan vién
chuyén mon)
Truéng phong Tr;l()ng ph(‘)r:g chuyén hé so cho chuyén vién phu trach . Miiu 04,05
tham dinh ho so. 4 gio
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu co).
- Niém yét, cong khai (néu c6).
Bude Phong Chuyén vién - Lay }'/qkié’n cac co quan, don vi (néu co) , 32 gio Mau
) Quan 1y - Chuyén b'é:o cég Tru(")’ng phong xem Xf’:t quyét dinh tl}u 02,04,05
TDTT ly gié}i quyé‘t (doi VQi ho so dat yéu cau) hoéc chl}yén
trd ho so dé nghi bd sung hoan thién (d6i véi ho so
chua dat yéu cau).
Trudng phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam
Trudng phong dbc phu trach quyét dinh. 4 gio Mau 04,05
Budc Lﬁnhqdao Lanh dao S& Lq?mh daf) So Xfm >iét ky du’yét hf) so bang chit ky dién 10 gios Miu 04,05
3 So tor sau do chuyén Van thu dong dau








Buwoc

Trach nhiém

thue Don V: thuc hién NOi dung thwe hién Thot gian maw/Két
on thuc hién 54 R
hién : : qua
- B6 phan Vin thu cta sé vao so vin ban, luu hd so va
Budc B0 phan Can bd Van thu xac nhan trén phan mém. . x
4 Vérf thu S& - Gtii ho so, klg:t qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 02 gio Mau 04,05
cong
Trung tam
Budc Phuc vu Can by Trung tdm | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra Mau
5 hanh chinh | hanh chinh cong | két quéa cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phin mém. 04,05, 06

cong








54. Tén thi tuc: Cép lai gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trwdomg hop bi mit hoic

hw hong

* Ma TTHC: 1.000983.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio
(Cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Téng tho1 gian thyc hién = 54 gio

Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi ?iéu ]
thuwe on thue hién NOi dung thue hién gian mau/Ket
n hién .
hién j 54 qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc,
c4 nhan b6 sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd
s0 vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy TDTT. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Vin hoa
, Trung tam Céin bo Trung VélAThé t£1a0 (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) Mau
Budc Phuc vu tam hanh chinh Ho so gom: ’ , o 02 gics 01,02,03,
1 hanh chinh cong + Pon dé nghi cap Gietty chirng nhan theo Mau s6 02 ban hanh 04,05, 06
cong kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh

chi tiét mot s6 diéu ctia Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh )
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu
ctia Luat sira doi, bo sung mot sd diéu caa Luat Thé duc, thé thao
(c6 kém theo ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thuwe on thuc hién NOi dung thue hién gian mauw/Két
A hién 9
hién j 54 qua
ban sao vian bang, chung chi, gidy chimg nhan cta nhan vién
chuyén mon)
, . Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thAm dinh Mau
T h 3 . 1 '
FUOME PRONE 1 15 5. 4giy | 04,05
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- X1r Iy, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu c6).
BUGC | oo Quan | Chuyénvien | -Niém yét, cong khai (néu c6). 32gi6 | Miu
2 v TDTT - Lay y kién cac co quan, don vi (né€u cd) 02,04,05
y - Chuyén bao cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thu 1y giai
quyét (d6i voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau).
) . Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Pho giam doc phu " Mau
Truong phong | quyét dinh. 4801 0405
Budc N ,, N v Lanh dao So xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir sau do . Mau
Lanh Lanh n A ‘ ‘ 1
3 anh dao 56 anh dao 56 chuyén Van thu dong dau 0gio 04,05
_ B A h,\ - h 5 5 \ A« 5 1 h)\ \ ’ nh,\ R
Buéc | Bo phan Van | Can bd Van thr | ) p‘A an Yan thu cua s& vao so van ban, luu hd so va xac nhan ) Miu
4 thu S5 trén phan mém. 02 gio 04.05
- Guii ho s0, két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong. ’
T ta an bo T . «
Budc rung afn (Aian l?o ru,ng Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho Mau
Phuc vu hanh tam hanh chinh I Z o A XA
5 ) R R to6 chirc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06
chinh cong cong








55. Tén thi tuc: Cép gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i v6i mon Pau kiém thé thao
*Ma TTHC:1.001056.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viée x 8 gio = 56 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

Buéc . Trach o Biéu
thuc Don V} thy nhl?lﬁ thyc Noi dung thue hi¢én Thot gian mau/Két
. hién hién : : * 54 .
hi¢n ’ : qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan
t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop hod so déy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quéan Iy TDTT. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chiic, c nhan.
Trung tam Céan bo 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S& Vian Mau
Bude 1 Phuc vu Trung tam | hoa va T‘hé thao (ky s gtri Buu dién chuyén vé S&) 02 giv 01,02,03,
hanh chinh hanh chinh Ho6 so gom: 04,05, 06
cong cong + Pon dé nghi cip Gidy chiing nhan theo Mau s6 02 ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat stra doi, bd
sung mot s6 diéu cuia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tit tinh hinh chuén bi cic diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét
mot sd diéu caa Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat








Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép; ban sao vin bang, chung chi, gidy
chtrng nhan ctia nhan vién chuyén mon)

* Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach

ifg;ngg tham dinh h? so. 4giy | Mau0405
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, thAm dinh hd so.
- X4c minh (néu co).
Buge o | Thong Quan | chyyen vign | - Niém yét, cong khai (néu co). 32 gidy Miu
ly TDTT - Léy y kién cac co quan, don vi (néu co) 02,04,05
- Chuyén bdo cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly
giai quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bo sung hoan thién (d6i v&i ho so chua dat yéu cau).
Tru‘ong Truonfg phon% xem x¢ét trinh Giam doc hoac Pho giam doc 4 gid Miu 04,05
phong phu trach quyét dinh.
Bute 3 | Lanhdao S¢ | Lanh dao S¢ | -anh 420 SO xem xét k§ duyét ho so bang chi ky dién tr |0 o | iz 0405
sau do chuyén Van thu dong dau
A S <o - B6 phan Van thu cua s& vao s0 van ban, luu ho so va xac
, B6 phan Can b0 Van . X . x
Buoc 4 Vin thu thu Sé nhan trqn phal} mém. 02 gio Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
Trung tam
Bude 5 Phuc vu Can b0 Trung térp Phuc vu hanh cbinh cong th(‘)pg b?lO va tra két Mau 04,05,
hanh chinh TN&TKQ qua cho t6 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong








56. Tén thi tuc: Cap gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Taekwondo
* Ma TTHC: 1.001195.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio

Budc Don vi thue Trach nhiém Théi gian Pieu
thuce on thue hién NOi dung thue hi¢én mau/Ket
. hién 56 .
hién * qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén ho so,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng din t6 chirc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cip nhat, luu
trit hd so vao phdn mém va chuyén vé Phong Quan ly
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
churc, ca nhan.
Trung tam Céin bo Trung 3. In phiéu bér} giao ho S0 tr Trung tam PVHpC ‘Vé So Mau
Budc Phuc vu tAm héﬁh chinh VE‘m h()a‘ve‘l Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén veé S&) 02 it 01,02,03,
1 hanh chinh cong Ho so g@m: , ’ o 04,05, 06
cong + Pon dé nghi cap Gidy chiing nhan theo Mau s6 02 ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra doi,
) sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cic diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo MAau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (c6 kem theo ban sao








Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép; ban sao vin
bang, chimg chi, gidy chirng nhan cta nhan vién chuyén
mon)

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach

Trudng phc SR . Mau 04,
FUONE PRONE | 41 4m dinh hd so. 4 gidy au 04,05
* Can b0 phu trach tham dinh hd so:
- Xir Iy, thAm dinh hd so.
- X4c minh (néu co).
, o - Niém yét, cong khai (néu c6). . <
Budce Phong Quan Chuyén vién - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co) 32 gi6 Mau
2 Iy TDTT - Chuyén bao céo Truéng phong xem xét quyét dinh thu 02,04,05
ly giai quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hd so dé nghi bo sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat
yéu cau).
, . Trudng phong xem xét trinh Giam déc hodc Pho giam .\ x
T h A L, s ‘ 4 Mau 04
UONg PAONE 1 44c phu trach quyét dinh. glo au 04,05
Budc Linh dao S& Lanh dao So Lanh ’dao Scz xen} xét ky ’duye;txho so bang chir ky dién tir 10 gio Miiu 04.05
3 sau do chuyén Van thu dong dau
- Bo phan Vin thu cua sd vao so van ban, luu ho so va
Budc | Bo phan Van | Canbo Vin thu | xac nhan trén phan mém. : x
0 phe . e , 02 gi¢ Mau 04,05
4 thu S - Gri hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh £lo au o,
cong
T ta . «
Budce ;;::1% \ilm Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két Mau
5 T TN&TKQ qua cho t0 chtrc, ca nhan. Két thuc trén phﬁn mém. 04,05, 06

hanh HCC








57. Tén thi tuc: Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi v6i mén M6 té nuwéc trén bién
*Ma TTHC: 1.001213.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viée x 8 gio = 56 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

Buge Don vi nhilé:lwtlllmc Thoi ?iéu ;
thue on Cea NOi dung thwe hién gian mau/Ket
n thuc hién hién N
hién : ; j 54 qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so déy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd
s0 vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy TDTT. In phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Vin hoa
Trung tam Céan bo va Thé thao (ky s6 gii Buu dién chuyén vé So) Mau
Budc | Phuc vu Trung tim | Hb so gi‘:)m: o o 02 it 01,02,03,
1 hanh chinh hanh chinh | + DPon dé nghi cap Giay chiing nhin theo Mau s6 02 ban hanh 04,05, 06
cong cong kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy

dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu
ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh hoat
dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh )
36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luat stra doi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé
thao (co6 kém theo ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh








nghi¢p; ban sao van bang, chirng chi, gidy chirng nhan ctia nhan
vién chuyén mon)

Truong Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thAm Mau
phong dinh hd so. 4 gid 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.
Bude - Xéc minh (néu co). , )
) Phong Quan | Chuyén vién | - Niém yét,, cong khai (néu co). , 32 gio Mau
Iy TDTT - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u ¢0) 02,04,05
- Chuyén bao cio Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so dé nghi
bo sung hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau).
Truong Truéng phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phu 4 oic Mau
phong trach quyét dinh. &lo 04,05
Budc . , . , | Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir sau do .‘ Mau
3 Lanhdgo 50| Lanh dao S¢ chuyén Van thu dong dau 10gio 04,05
Buéc | Bophan Vin | Cénbé Van - B;é phe;m Vin thu ciia s¢ vao s van ban, luu ho so va xac nhan trén . Miu
4 thur theSe | Phanmem. 028101 0405
- Gtri ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ’
Trung tam
Budc Phuc vu Cén bo Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to Mau
5 hanh chinh TN&TKQ | chiic, c4 nhan. Két thic trén phan mém. 04,05, 06

cong








58. Tén thi tuc: Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi moén Béng ném
*Ma TTHC: 1.001500.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio
(cit giam 02 bude thyuc hién)

Bude | o o Trach nhiém Thoi Biéu
thuwe on thue hién NOi dung thue hién gian mau/Két
«n hién !
hién ) 56 qua
1.Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so,
kiém tra, hudng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
hudng dan to chirc, ca nhan bd sung theo ding quy dinh 01
lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan 1y TDTT.
In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chtc, ca
nhan.
. LA 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Vin Mau
Trung tam Céan bd Trung o TLA LA . N 2 as
, . . . ; hoa va The thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&) . 01,02,03,
Budc 1 | Phuc vu hanh tam hanh chinh N N 02 gio
, n . Ho so gom: 04,05, 06
chinh cong cong

+ Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo Miu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Luat stra doi, bd
sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo MAu sb 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét
mot sd diéu ctia Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Luat
Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy chting nhan








Budéc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thuwe on thue hién NOi dung thue hién gian mau/Két
‘A hién !
hién ’ 56 qua
dang ky doanh nghiép; ban sao vin bang, chimg chi, gidy
chting nhén cia nhan vién chuyén mon)
, . Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach x
L . 3 ' : Mau 04
Truong phong tham dinh ho so. 4 gio au 04,05
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu c6). N
Budc2 | Phong Quan Chuyén vién - Lay }’lvkié’n cac co quan, don vi (néu c6) , 34 gio Mau
Iy TDTT - Chuyén b4o cdo Truéng phong xem xét quyét dinh thu 1y 02,04,05
giai quyét (d6i voi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bd sung hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu
céu).
, . Trudng phong xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc . x
r .. ' 4 Mau 04
Truong phong phu trach quyét dinh. £lo au 04,05
Lanh ” ¢t ky duyét ho so bang chit ky dién t¢ . x
Buéc3 | LinhdaoSo | Lanhdaoss | orn dao S0 xem xetky duyet ho sobang chir ky dien tw | i | \rxy) 04 05
sau d6 chuyén Van thu dong dau
- Bo phan Vin thu ciia s¢ vao so van ban, luu ho so va xéac
0 pha a an bo Van th : T 5 ’ . 5
Bugc4 | D0 pltll‘j‘;l van | Can bQSZan Y| nhan trén phan mém. 02 iy | MAu 04,05
- Gui ho s0, két qua cho Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
T a . ~
Bude 5 Phljlclririt}?an;lh Can bo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bdo va tra két Mau
L TN&TKQ qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong








59. Tén thi tuc: Cap gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Leo niii thé thao
*Ma TTHC: 1.001517.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viée x 8 gio = 56 gid

, Trach . X
Buoc Biéu

thuwe Don V: thye nhl?lﬂ Noi dung thue hi¢én Thot gian mauw/Két
o hién thuc hién 56 9
hién qua

1.Trung tdim Phuc vu hanh chinh coéng tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu ciu thi
huéng din to chirc, ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01
1an duy nhat).

2. Truong hop hd so dﬁy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6
churc, ca nhan.

Trung tam 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tdam PVHCC vé So
Budc 1 | Phucvuhanh | Canbd | Vian hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé So) 02 gid
chinh cong Ho so gom:

+ Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo Mu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat stra doi,
) sung mot s6 diéu cuia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tét tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot sd diéu cua Luat stra doi, bo sung mot sb diéu cua

Mau
01,02,03,
04,05, 06








Luat Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép; ban sao vin bang, ching chi,
gidy ching nhén ciia nhan vién chuyén mén)

Truong | Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach Mau
phong tham dinh ho so. 4 gio 04,05
* Can b phu trach tham dinh hd so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu c6).
Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). . x
Bude 2 Phong Quan vién - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co) 34 810 Mau
ly TDTT - Chuyén bao cao Trudong phong xem xét quyét dinh thu 1y 02,04,05
giai quyét (ddi véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd
so dé nghi bo sung hoan thién (ddi vé6i hd so chua dat yéu
cau).
Truong Trudng phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc 4 oic Mau
phong phu trach quyét dinh. &1o 04,05
, . \ Lanh dao | Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chir ky dién tir . Mau
Buge3 | Lanhdao So S6 sau do chuyén Van thu dong déu 10 gio 04,05
.. - BO phan Van thu cua sé vao sO van ban, luu hd so va xac
A AL x7x Can bo A oA A A x
Bude 4 Bo phan Van Vin thu nhan trep phan mem. 02 gity Mau
thu 36 - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh 04,05
cong
Bude 5 P}rfizrizi tﬁ;l;h Can bo Trung térp Phuc vu hanh cl}inh cong thér}g béf) va tra két Mau
P TN&TKQ | quéa cho to chuc, cd nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong








60. Tén thi tuc: Cip gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Béng ro

*Ma TTHC: 1.001527.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio
(cit giam 02 budc thyuc hién)

Trach

Buge Pon vi thuc nhiém thuc Thoi ?iéu ;
thuwe o S NOi dung thue hién gian mau/Ket
. hién hién .
hién ) : 56 qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu hod so khong dat yéu cau thi huéng din to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudong hop hod so ddy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly TDTT. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtic, c4 nhén.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Vin
) Cén bo h('):l va "I;hé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&) Miu
Buse | _ rungtam Trung tam | LoSOgom: - . | 01,0203
1 Phuc vu hanh hanh chinh + Pon dé nghi cap Glé:ly chirng nhan theo Mau s6 02 ban hanh | 02 gi¢ 0 4’ 0 5’ 0 6’
chinh cong cong kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy T

dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat stra d6i, bd sung mot )
diéu cua Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuén bj cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot
s6 diéu ctua Luat stra doi, bd sung mat s6 diéu cta Luat Thé
duc, thé thao (c6 kém theo ban sao Gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép; ban sao vin bang, chung chi, gidy chimg nhan








cua nhan vién chuyén mon)

Truong Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham x
. : X .. | Mau 04,05
phong dinh ho so. 4 gio
* Can b phu trach tham dinh hd so:
- Xir Iy, thAm dinh hd so.
- X4c minh (néu c6).
Budc s Owan 1o | Chuyén vién | - Niémyet, cong khai (néu c6). 326y | Miu
2 Phong Quan Iy Y - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u ¢0) . 02.04.05
IDTT - Chuyén béo cédo Trudng phong xem xét quyét dinh thy Iy T
giai quyét (doi véi ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra ho so
dé nghi bd sung hoan thién (ddi v4i hd so chua dat yéu cau).
Tru:‘O'ng Truonfg phon% xem x¢t trinh Gidm doc hoac Pho giam doc 4 i | Mau 04,05
phong phu trach quyét dinh.
r L~ h 5 r kr A h)\ M h~ kr PN 5 . -
Budc Lanh dao S& Linh dao S& 'fm da? Sorvxem Xet, \ d}lyet 0 so bang chit ky dién tur sau 10 i | Mau 04,05
3 dé chuyén Van thu dong dau
_ B A h/\ - th ; 5 \ A - 5 1 h;‘\ \ )
Bude B6 phan Van Cén bo Vin ; 0 pA an Yan t u cua s& vao sO van ban, luu ho so va xac ) A
4 thu thu Sé nhan trqn phal} mém. 02 gio | Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
T a . N
Budc Phljgrilitﬁzlh Can bo Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
5 o TN&TKQ cho td chire, ca nhan. Két thac trén phﬁn mém. 04,05, 06

chinh cong








61. Tén thi tuc: Cip gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Bin sing thé thao

*Ma TTHC: 1.001801.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio
(cit giam 02 bude thyuc hién)

Trach

Buoe Pon vi thue nhiém thuc . - T.hm Biéu
thue on S en NOi dung thwe hién gian £
o hién hién mau/Két qua
hién : : 56
1.Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
Cén b churc, ca nhan.
Trung tam Trun térn 3. In phiéu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé S& Mau 01,02,03,
Budc 1 | Phuc vy hanh rung k& Vin hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé S¢) | 02 gio 04,05, 06
) R hanh chinh N N
chinh cong n Ho so gom:
cong

+ Pon d¢ nghi cap Gidy chimg nhan theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat sira
doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat stra doi, bo sung mot








Trach

Buoe Pon vi thue nhiém thuc . - T.hm Biéu
thue o e NOi dung thwe hién gian x £ .
o hién hién maw/Keét qua
hién i ; 56
s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao
Gidy chung nhin ding ky doanh nghiép; ban sao vin
bang, chtmg chi, gidy ching nhn cua nhin vién chuyén
mon)
Tru"ong Tr}Img phor:g chuyén ho so cho chuyén vién phu trach . Miu 04,05
phong tham dinh ho so. 4 gio
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r Iy, tham dinh ho so.
- X4ac minh (néu c6).
o - Niém yét, cong khai (néu co). N X
Buéc 2 | Phong Quan ly Chuyén vién | _ Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co) 34 gio Mau
TDTT - Chuyén béo céo Trudng phong xem xét quyét dinh thu 02,04,05
Iy giai quyét (d6i v6i ho so dat yéu cau) hodc chuyén tra
hoé so dé nghi bo sung hoan thién (d6i v6i ho so chua dat
yéu cau).
TrL1:0’ng TEu’O’ng ph,ong xerr: Xe.:t trinh Gidm doc hodc Pho giam 4 gid Miu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
Buoc3 | LinhdaoSo | Lanhdaoss | -anh dao SO xem xét ky duyét ho so bang chirky diéen | o oo | vz 0405

tir sau d6 chuyén Vin thu dong dau








Trach

Buoe Pon vi thue nhiém thuc . - T.hm Biéu
thue o e NOi dung thwe hién gian x £ .
o hién hién : : : maw/Keét qua
hién i ; 56
- B6 phan Van thu ciia s& vao s6 van ban, luu ho so va
xac nhan trén phan mém.
Bude 4 B6 phan Van Can bd Yan - AGll‘l ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh 02 it Miu 04,05
thu thu S& cong.
Trung tam .
, . Can bo Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két x
B Ph hanh ‘ : . L Mau 04,05, 06
udce S e Vi Adl TN&TKQ | qua cho to chure, ca nhan. Két thuc trén phan mem. auvee,

chinh cong








62. Tén thi tuc: Cip gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
*Ma TTHC: 1.002396.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viée x 8 gio = 56 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién)

Buée Trach Thei

thue Don V: thye nhl?lﬂ thye NOi dung thue hién gian
. hién hién
hién : : 56

Biéu
maw/Két
qua

1.Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu ciu thi hudng dan
t6 chuc, c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy
nhét).

2. Truong hop hd so déy du, quét (scan) va cap nhat, luu triv
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy TDTT. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtic, c nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Vin
hoa va Thé thao (ky s giri Buu dién chuyén vé S&)

Ho6 so gom:

+ Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo Miu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat sira doi, bd sung mot
s6 diéu cuia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tit tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau sd 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ctia Luat sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Luat
Thé duc, thé thao (co6 kém theo ban sao Gidy chimg nhéan

Can bo
Trung tam
hanh chinh

cong

Trung tam Phuc
Budc 1 vu hanh chinh
cong

02
gio

Mau
01,02,03,
04,05, 06








Trach

Buge Pon vi thuc nhiém thuc Thoi Biéu
thue on Cea NOi dung thwe hién gian | mawKét
s hién hién .
hién i ; 56 qua
ding ky doanh nghiép; ban sao vin bang, ching chi, gidy
chtiing nhan ctia nhan vién chuyén mon)
Trudng Trudéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thAm Mau
phong dinh ho so. 4gi0 | 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.
- X4c minh (néu c6).
~ .~ | -Niém yét, cong khai (néu co). 34 x
. . 1Y Chuyén vién . ; . . Ma
Bugc 2 | Phong Quan ly wyeny - Lay y kién céac co quan, don vi (né€u co) g0 | o 4u0 5
TDTT - Chuyén bao céo Truong phong xem xét quyét dinh thu 1y T
giai quyét (d6i v4i hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
dé nghi bd sung hoan thién (dbi v6i hd so chua dat yéu cau).
Truong Trudng phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc 4 i Mau
phong phu trach quyét dinh. & 04,05
, . , . .| Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir sau 10 Mau
Budce 3 Lanh dao S Lanh dao S " - ‘ :
Hoe anh ¢ao 5o A €059 | 46 chuyén Van thu dong déu i | 04,05
- B0 phan Van thu cua s& vao sO van ban, luu hd so va xac
Can bo Van | nhan trén phan mém. 02 Mau
Buéc 4 | BO phan Van th ‘ ; :
Hoe ophanVanthu |y 'Ss | - Giri hd so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. | gio | 04,05
Bude 5 Trung tam Phuc Can b0 Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua Mau
vu HCC TN&TKQ | cho tb chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06








63. Tén thu tuc: Cip gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ciia cau lac bd thé thao chuyén

nghiép

* Ma TTHC: 1.002445.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viée x 8 gio = 56 gid
(cit giam 02 bude thyuc hién)

Trach

kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat sira doi, bo sung mot $6
diéu cuia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh
theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-
CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s diéu ciia Luat sira

Buéc Bon vi hiém Thoi Biéu
thye o A Noi dung thye hién gian miw/Két
n thue hién thuc hi¢n : : : .
hién : j : ; 56 qua
1.Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém
tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, ¢4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy TDTT. In
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
. 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S& Vin x
Trung tam L 2 L. n 2N e Mau
hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)
, Phuc vu A A A . 01,02,03,
Bude 1 he‘mﬁ chiﬁh Céan bo Ho so gom: 02 gio 04.05. 06
cong + Pon dé nghi cap Gidy chiing nhan theo Mau s6 04 ban hanh T








Trach

Buge Don vi nhiém Thoi ?iéu ;
thue on " Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
o thuc hién thuc hién .
hién : i : ; 56 qua
doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao, gém:
* Poi ngli can bo, nhan vién thé thao dap ung yéu cau hoat
dong thé thao chuyén nghiép.
* Van dong vién chuyén nghiép, huan luyén vién chuyén
nghiép.
* Co so vat chat, trang thiét bj phu hop véi hoat dong thé thao
chuyén nghi¢p
Truong | Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim ;
\ . X . Mau 04,05
phong dinh ho so. 4 gio
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, thdm dinh hd so.
) - X4ac minh (néu c6).
) Phong Chl.l}l en - Niém yét, cong khai (néu c6). 34 gioy Mau
Bude2 | ouan 1y VIR 1 LAy y kién céc co quan, don vi (néu c6) 02,04,05
TDTT - Chuyén béo céo Truéng phong xem xét quyét dinh thu Iy
giai quyét (ddi voi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so
dé nghi bo sung hoan thién (ddi v6i ho so chua dat yéu cau).
, Trudng phong xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc
Truong 1 o trach quyét dinh. 4giy | MAu 04,05
phong ' ' ’
Bude 3 Lénh7d2,10 Lénhqdao L.Z?mh da? Sérvxem Xét, ky d}lyét ho so béng chir ky di¢én tr sau 10 gio | Mau 04,05
So S& d6 chuyén Van thu dong dau








Trach

Buge Don vi nhiém Thoi ?iéu ;
thue on " Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
o thuc hién thuc hién .
hién : i : ; 56 qua
B phan Can bo - BO phan \{én t}lu clia s& vao sO van ban, luu hd so va xac X
Budc 4 V.;Zm tﬁuf Van thuy | nhan tr€3n phér} mém. 02 gio | Mau 04,05
So - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam
Bude 5 Phuc vu Can bd Trung tam Phuc vu hémh chinh cong ‘Ehéng bao va tra két qua Mau 04,05,
hanh chinh | TN&TKQ | cho t6 churc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 06

cong








64. Tén thi tuc: Cip gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Wushu
*Ma TTHC: 1.005162.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

Buge Don vi thue :ll;:lécnll Thoi ?iéu
thue on C NOi dung thwe hién gian mau/Ket
. hién thwce hién 9
hién j : ; 54 qua
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so dﬁy du, quet (scan) va cap nhat, luu
trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan Iy
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
Trung tam ghtlr(:’ C}?‘r‘lhéél in giao hd Trung tim PVHCC vé S 011\(/)[?3)3
, . S a . In phiéu ban giao hd so tr Trung tam vé SO . ,02,03,
Buge 1| Phuc vuhanh | Canbo | 0 o0 V4 Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén va So) | °2 €19 | 04,05, 06

chinh cong

Ho so gom:

+ Pon d¢ nghi cap Gidy chimg nhan theo Mu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat stra d6i,
bo sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao

+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau sé 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh








Trach

Buge Don vi thuc nhiém Thoi Bicu
thue on " NOi dung thwe hién gian maw/Két
N hién thuc hién .
hi¢n : : : 54 qua
chi tiét mot s diéu ctia Luat stra doi, bo sung mat s6 diéu
ciia Luat Thé duc, thé thao (co6 kém theo ban sao Gidy
chtrng nhan ding ky doanh nghiép; ban sao vin bang,
chiing chi, giéy chiing nhan cta nhan vién chuyén mon)
Tru:‘O'ng TrAu:0’ng phor:g chuyén ho so cho chuyén vién phu trach ) Miu 04,05
phong tham dinh ho so. 4 gio
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- X4ac minh (néu c6).
) . q Chuyén - Niém yét, cong khai (néu co). . «
Budc 2 Ph?ng Quan vien - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c6) 32 gio Méu
ly TDTT - Chuyén bao cdo Truong phong xem xét quyét dinh thy 02,04,05
ly giai quyét (ddi véi ho so dat yeu cau) hodc chuyén tra
hd so dé nghi b6 sung hoan thién (d6i v6i hd so chua dat
yéu cau).
Trlj.:ong Tfu:(mg ph,ong xen: x§t trinh Gidm doc hoac Pho giam 4 gio | Miu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
Lanh Linh " t ky duyét ho so bang chit ky dién t . x
Bude 3 Linh dao S& an qdao an ,dao So;r XCII} xét ky ,duyc_etA 0 so bang chir ky dién tu 10 gis | Mau 04,05
So sau d6 chuyén Van thu dong dau








Trach

Buge Pon vi thue nhiém Thoi Bicu
thue on Y oa NOi dung thwe hién gian maw/Két
N hién thuc hién .
hi¢n : : : 54 qua
- B0 phan Van thu cta s¢ vao s6 vin ban, luu ho so va xac
, B6 phan Van Can bo nhan trén phan mém. | x
B 4 ’ ’ ) e LA £ , A \ . 02 Mau 04,05
Hoe thu Van thu S¢ | - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh glo au
cong.
Trung tam
Buée 5 | Phuc vu hanh Can by Trung '[EAlIIql Phuc vu hanh ch,inh cong théng béq va tra két Mau
TN&TKQ | qua cho t6 chtic, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 04,05, 06

chinh cong








65. Tén thu tuc: Cap gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén Lin bién thé
thao giai tri

* Ma TTHC: 1.005357.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viéc x 8 gio = 56 gio

(Cét giam 02 budc thuc hién va 02 gio thuc hién) Téng tho1 gian thyc hién = 54 gio

Budc Don vi Trach nhiém Théi eian Biéu

thue on thuc hién NOi dung thwe hién g mau/Két
. thuc hi¢n : j : : : 54 .

hién qua

1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chiic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so dﬁy du, quét (scan) va cap nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly
TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
Trung tam chtrc, ca nhan. Mau
Bu6e | Phuc vu 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S& 01,02,03,
1 hanh chinh Vin hoa va Thé thao (ky sé giri Buu dién chuyén vé So) 04,05, 06
cong Ho so gom:
+ Pon dé nghi cap Gidy chung nhan theo Miu s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh sd 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét stra doi,
bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao
+ Béan tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau sé 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy

Cén bo 02 gidy








Budc
thuc
hién

Don vi
thuwe hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
54

Bicu
mauw/Ket

dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét sira d6i, bo sung mat
s6 diéu cta Luat Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao
Gidy chung nhian ding ky doanh nghiép; ban sao vin
bang, chimg chi, gidy ching nhén cta nhan vién chuyén
mon)

Budc

Phong

Quan ly
TDTT

Trudng phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach
tham dinh hd so.

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Can bo phu trach tham dinh ho so:

- X1r 1y, tham dinh h so.

- X4c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)

- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu
ly giai quyét (ddi voi hd so dat yéu cau) hoidc chuyén tra
hod so dé nghi bd sung hoan thién (ddi véi ho so chua dat
yéu cau).

32 gio

Mau
02,04,05

Trudng phong

Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hodc Pho giam
dbc phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05

Buoc

Lanh dao
So

Lanh dao S&

Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién tir
sau d6 chuyén Vin thu déng dau

10 gio

Mau 04,05

Budc

B0 phan
Van thu

Can b0 Van
thu S&

- B0 phan Van thu cua s& vao so6 van ban, luu ho so va
xac nhan trén phan mém.
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu HCC.

02 gio

Mau 04,05








Buwoc

Trach nhiém

Bicu

thuc bon V: thuc hién Noi dung thyuc hién Thoi gian maw/Két
o thuwe hién : : : : : 54 ,,
hién qua
Trung tdm
Budc Phuc vu Can b0 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két Mau 04,05,
5 hanh chinh TN&TKQ qua cho to chirc, ca nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong








66. Tén thi tuc: Cip gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Lan Sw Rong
*Ma TTHC: 2.002188.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

Budc Trach Biéu
b i th hiém th Thoi gi x ;
thuwe on Vi we n 1er.nA we Noi dung thue hi¢n ¢1g1an mau/Ket
o hién hi¢n ’ : j 54 .
hién qua

1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhén hd so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chic, c4 nhan bo sung theo ding quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cdp nhat,
I trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong Quan
Iy TDTT. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho
Canbd | to chirc, c4 nhan. Mau
Trung tim | 3. In phiéu ban giao hd s tir Trung tam PVHCC Yé So 02 giv 01,02,03,
hanh chinh | Van hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So) 04,05, 06
cong Ho so' gom:
+ Pon d¢ nghi cap Gidy chimg nhan theo Mau s6 02
ban hanh kém theo Nghj dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat sira
doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao
+ Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

Buoc








Trach

lfl:‘:: Don Vl thye nhiér.nA thye Noi dung thue hi¢én Thoi gian mgli;[l;é't
o hién hién 54 .
hién : i qua
dinh chi tiét mot s6 diéu ctua Luat stra d6i, bd sung mot
s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao (c6 kém theo ban sao
Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép; ban sao vin
bang, chtng chi, gidy chtng nhan ctia nhan vién chuyén
mon)
Truéng Tr}ré’ng phc‘)I}g chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 gidy Mau 04,05
phong tham dinh ho so.
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, thdm dinh hd so.
- X4c minh (néu c6). Mau
Chuyén | - Niém yét, cong khai (néu co). . 02,04,05
Buoe | 1 vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 32 gio
ong Quan ly A e 7 ‘ o
2 TDTT - Chuyén b:ao cdo Tmopg phong xem xét quyet d;n}l thu
1y giai quyét (doi vai ho so dat yéu cau) hoac chuyén tra
ho so dé nghi bo sung hoan thién (d6i v6i hd so chua
dat yéu cau).
\ Truéng phong xem xét trinh Giam doc hoic Pho giam
Truong 1 440 ohu trach quyét dinh. 4 gidy Miu 04,05
phong ' ' ’
, . Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so bang chit ky dién
B‘;’O’C Lanh dao S& Lanshédao tlr sau d6 chuyén Van thu dong déu 10 gid Mu 04,05








Buéc Trach Biéu
thuwe Don Vi thye nhler.nA thye Noi dung thue hi¢én Thot gian mau/Két
o hién hién : : * 54 .
hién qua
- B6 phan Van thu cua s vao sé van ban, luu ho so va
Budc e Can bd Van | xac nhan trén phﬁn mém. . x
4 B0 phan Van thu thu S& - Gt ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 02 gio Mau 04,03
cong.
Bt | et | B0 | o v s Kt g oho e, e nhin, K& Méu 0405
5 - TN&TKQ & thong q : ‘ 06

cong

thiic trén phan mém.








67. Tén thi tuc: Ping cai gidi thi ddu, tran thi du thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh
pho trwe thudc trung wong té chirc
*Ma TTHC: 1.002013.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gid

(cit giam 02 bude thyuc hién)

Trach
Buéc ) nhiém ve . < Z
thuce Don Vi thyc thuce Noi dung thue hién Thot gian x Ble;u )
o hi¢n o ’ T 80 mauw/Két qua
hién : hién
1.Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
s0, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi huéng dan to chiic, c4 nhan bd sung theo dung
quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iwu trit hd so vao phan mém va chuyén vé Phong
Trung tim Cén bo Quén ly T;DTT' In ,phiéAu tiép nhan va hen tra két qua .
Phuc vu Trung giao cho t6 chtrc, ca nhan. Mau 01,02,03,
Bude 1 NS tdm hanh | 3. In phiéu ban giao hé so tir Trung tim PVHCC vé 02 gid 04,05, 06
hanh chinh , e g\ 2 , A . A 2
con chinh S¢ Vén hoa va Thé thao (ky s6 gui Buu dién chuyén
& cong vé S&)

Ho6 so gom:

+ Pon xin ding cai t chirc, trong d6 néu rd tén giai
thi ddu, muc dich t6 chtrc, du kién thoi gian, dia
diém, s6 lugng van dong vién tham gia, co s¢ vat
chat, trang thiét bi k¥ thuat, nguon tai chinh va cac
bi¢n phap bao dam tran ty, an toan khi td chirc








Trach

Budc nhiém 2
. ¢ N Bid
thue Don Vi thyc thue Noi dung thue hién Thot gian x 1eAu )
o hién o 80 maw/Keét qua
hién j hién
+ Diéu 1¢ giai thé thao
+ Chuong trinh thi dau
Tru‘ong TI:LIO’ng;phogg chliyen ho so cho chuyén vién phuy 2 gio Miu 04,05
phong | trach tham dinh ho so.
* Can bo phuy trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu c6).
- Lay v kién cac co quan, don vi (néu co)
Ch A _ A r ’ 9 \ r A .
Buéc2 | Phong Quan 1.1Ayen Chu’yer.lql.oao caio TrAu:Gngi.phkong xem x?t qukyet dll’vlh B ]
[ TDTT vién thu 1y giai quyét (d6i véi ho so dat yéu cau) hoac 20 gio Mau
Y chuyén tra hd so dé nghi bd sung hoan thién (ddi voi 02,04,05
hd so chua dat yéu cau).
-Nhan két qua phé duyét cia UBND tinh trinh linh
dao S& ky duyét bang chir ky dién tir va gtri van thu
chuyén két qua ti Trung tdm Phuc vy HCC.
Tru:Ung Tru:cmgA phong x’em xét tA’rml.l Giam doc hodc Pho 2 gic Miiu 04,05
phong giam doc phu trach quyét dinh.
Buéc3 | Lanhdao So | Giam dée | -onh dao So xem xet, ky duyet ho so bang chir ky 12 gidy Mau 04,05

dién tir, sau d6 chuyén Vin thu S dong dau.








Trach

Bwoc . nhiém e . 2
thye | DOmVithue | e N¢i dung thue hién Thot gian _ Biew
o hién o : : ) 80 maw/Keét qua
hién j hién
. B6 phan vin | Can bo ;ﬂgz t};?sr; I?;in mtélnli vao s6 van ban, Iuu ho so va xac - Miu 01,02,
thue SVHTT | vanthu 1 i 15 o tér trinh lién thong t6i VP UBND tinh. 03,04,05
Vin - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cép
hon c6 tham quyén phé duyét.
Buéc 5 | UBND tinh PIOTIE 1 Chuyén hd so cho by phan Vin thu VP UBND tinh 32 giy M3u 04,05
UBND NSy A S R )
tinh vao so van ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu Sé
Vin héa va Thé thao.
- Bao cao Lanh dao So, luu ho so va xac nhan trén
Budc 6 | Vian phong Vin thu | phan mém. 6 gio Mau 04,05
- Gtri két qua toi Trung tam Phuc vu HCC.
Trung tam Cén b Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bédo va tra
Buéc 7 | phuc vy hanh : két qua cho to chirc, ca nhan. Két thiic trén phan Mau 04,05, 06

chinh cong

tiép nhan

mém.








68. Tén thi tuc: Ping cai té chitc giai thi diu vo dich tirng mén thé thao cia tinh, thanh phd trwe thudc trung wong
*Ma TTHC: 1.001782.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc x 8 gio = 80 gid
(cit giam 02 budc thyuc hién)

Buoe | o .. | Trachnhi¢gm Thoi Biéu
thue on thuc hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Két
o hi¢n ;
hién : 80 qua
1.Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat
yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day di, quét (scan) va cap
nhat, luu trit hd so vao phin mém va chuyén vé
Phong Quén 1y TDTT. In phiéu tiép nhan va hen
Trune tAm tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. Miu
& Cén bg Trung 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC
Busc 1 |  CMCVE i hanh chinh | vé Sé Van héa va Thé thao (ky sé giri Buu dien | 02 gio | Or0203
ugc hanh chinh am afl chin ve c: ein 70a va Thé thao (ky s6 gui Buu dién gio 04.05. 06
. cong chuyén vé S&)
cong

Ho so gom:

+ Pon xin ding cai t6 chirc, trong d6 néu 13 tén
gidi thi dau, muc dich td chirec, du kién thoi gian,
dia diém, s6 lugng van dong vién tham gia, co s&
vat chat, trang thiét bi k¥ thuat, ngudn tai chinh va
cac bién phap bao dam tran tu, an toan khi td chirc
+ Piéu 18 giai thé thao

+ Chuong trinh thi du








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thue on thue hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Két
o hi¢n )
hién ’ 80 qua
\ . Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu . x
h P .. 3 i 2 Mau 04,
Truong phong trach tham dinh ho so. glo au 04,05
Can b0 phu trach tham dinh hd so:
- X1r 1y, tham dinh ho so.
- X4c minh (néu c6).
- Niém yét, cong khai (néu c6).
- Lay ¥ kién céac co quan, don vi (néu co)
Buéc 2 | Phong Quan Chuyén vién - Chuyen lloa(? 7(':30 T1A'u’0'nig> ph,(')ngk xem x¢t fluyft 20 git> Miu
ly TDTT dinh thy 1y giai quyét (doi voi ho so dat yéu cau)
< 2 a1 X A 2 A 02,04,05
hoac chuyén trd ho so dé nghi b6 sung hoan thién
(d6i v6i ho so chua dat yéu cau).
Nhan két qua phé duyét cia UBND tinh trinh 1anh
dao So ky duyét bang chir ky dién tir va gui van thu
chuyén két qua téi Trung tam Phuc vu HCC.
\ . Trudng phong xem xét trinh Giam doc hoic Pho .\ x
T h . . . ‘ 2 Mau 04,05
fuong pRong giam doc phu trach quyét dinh. &lo au
, Lanh dao o Lanh dao S& xem xét, ky duyét ho so bang chir ky i, x
B ‘ . i : ‘ Z 12 Mau 04,05
uae 3 S& Gigm doc dién ti, sau d6 chuyén Van thu S¢ dong déu. glo | Mau
N4 - Bo phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac
Bo phan nhén trén phan mém
Bu6c4 | vanthu | Cénbé van thu - P ' 4 gid | MAu 04,05

SVHTT

- Guri hd s0, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.








Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi Biéu
thue on thue hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Két
o hi¢n )
hién ’ 80 qua
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac
Vin ohon cap c6 tham quyén phé duyét.
Buéc 5 | UBND tinh phong _ Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND | 32gid | Mau 04,05
UBND tinh , N A e 1, A - NPT
tinh vao s0 van ban, luu ho so. Gui két qua té1 Van
thu S& Vin héa va Thé thao.
- Bao cao Lanh dao S¢&, Iuu ho so va xac nhan trén
Budc 6 | Van phong Van thu phan mém. 6 gio Mau 04,05
- Gui két qua toi Trung tam Phyc vy HCC.
T ta
ring tam Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va x
, phuc vu U S LA 2o e Mau 04,05,
Budc 7 . , Can b0 tiép nhan | trd két qua cho t6 chirc, ca nhan. Két thic trén
hanh chinh 06

cong

phan mém.








LINH VUC GIA PINH
69. Tén thi tuc hanh chinh: Cip Gidy chirg nhan ding ky hoat dong ciia co sé hd tre' nan nhan bao lwc gia dinh
*Ma s6 TTHC: 1.005441.000.00.00.H42
*Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngdy 1am viéc) x 08 gio/ngay = 240 gid

(Cét giam 02 budc thuc hién va 04 gio thuc hién) Téng thot gian thyc hién = 236 gio

Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi Biéu
thue . hién N§i dung thuc hién gian miw/Két
n thue hién j : : j .
hién : ’ 236 qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho
50, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huéng din to chic, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Iru trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Xay
Trung tAm dl:mg nepv SOPg VE}II hoa va Gia dlflh. I{l ph}eu tieép nhan A
Phue vu va hen trd két qua giao cho to chtrc, cd nhan. Mau
Bude 1 i | Canbd Trungtam | 3.1n phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé 04 oiy | 01,0203,
chinh hanh chinh cong | S¢ Vian hoa va Thé thao (ky sb gui Buu dién chuyén 8 04,05, 06
A vé S&)
cong

Ho so gom:

- Pon ding ky hoat dong cliia co sd hd trg nan nhan
bao luc gia dinh; Dy thdo Quy ché hoat dong cua co
s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; Xac nhan béng
van ban cia UBND cap x3 vé dia diém cta co sé hd
trg nan nhan bao lyc gia dinh c6 tru s& hoat dong dat
trén dia ban; Ban thuyét minh vé nguén lIuc tai chinh;








Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi Biéu
thue . hién Noi dung thuc hi¢n gian mauw/Két
.n thue hién .
hién ’ i 236 qua
So yéu li lich cua ngudi ding dau cod xac nhan cia
UBND xa noi cu tra hodc co quan quan li nha nudc
ngudi ding dau; Danh sach ngudi lam viée tai co s
c6 xac nhan cua ngudi dung dau co sé kém theo ban
sao Gidy chimg nhédn tap huin nghiép vu chim soc
nan nhan bao lyc gia dinh.
q . Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu . Mau 04,05
Truong phong |\ . b tham dinh hé so. 4 gio
Phe Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day du,
ong , v ) . . % x
A hop phap, hop 1y, bdo cao truong phong xem xét quyét Mau
Xay dung . P X rake o re LA s A 1A
nép séng Chuvén vién dinh, thu ly giai quyét (d6i v6i ho so du diéu kién) 108 oid 02, 04,05
Budc 2 vin hoa Y hodc chuyén tra ho so dé nghi bo sung hoan thién (d6i 8
va Gia v6i ho so chua dat yéu cau)
dinh - Chuyén vién tién hanh xir Iy ho so du diéu kién bao
cao truong phong
, . Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hodc Pho giam .\ x
T h . 2, s ‘ 4 Mau 04,0
fuong phong doc phu trach quyét dinh. &1o au 04,05
, Lanh dao Y Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so bang chit ky .\ x
Budce 3 ‘ Giam d . ' . ' . 24 Mau 04,05
uoe So fam o dién tir, sau d6 chuyén Van thu S dong dau. &1o au v,
B6 phan - B6 phan Van thu vao sO van ban, luu hd so va xéc
Budc 4 | vin thu Can bo van thu | nhan trén phan mém. 4 gid> | Mau 04,05
SVHTT - Gui ho s0, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
Budc 5 U]?ND Vian phoﬁng UBND |- :Tlel’? nhan Elo so,ﬂ pha11 loai, trinh 1anh dao va cac cap 84 gir | Mau 04,05
tinh tinh c6 tham quyén phé duyét.








Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi ?iéu ]
thue . hién Noi dung thuc hi¢n gian mau/Ket
.n thue hién .
hién ’ i 236 qua
- Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh
vao s6 van ban, luu ho so. Guri két qua téi Van thu SO
Vin hoa va Thé thao.
- Béo c4o Lanh dao S&, luu ho so va xac nhan trén ph?m
Budc 6 | Van phong Van thu mém. 4 gio Mau 04,05
- Gui két qua toi Trung tim Phyc vu HCC.
Trung tam
Bude 7 p ?11:1}‘1/ ¢ Cén bo ti ép nhan Ti'ung qtﬁm P}A}uc Yu hé}nh ShinhAcénig, th(”ing bflO VélA tra Mau 04,05,
chinh két qua cho t6 chure, cd nhan. K&t thuc trén phan mém. 06

cong








70. Tén thi tuc hanh chinh: Cip lai Gidy chimg nhén ding ky hoat dong ciia co’ sé hd tro' nan nhéan bao hrc gia dinh

* Ma sb TTHC: 1.001420.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15(ngdy 1am viéc) x 08 gio/ngay = 120 gid
(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thyc hién = 118 gio

Budc Don vi Trach nhiém Thoi ?iéu ]
thue . thue hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
on thue hién .
hién : i 118 qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho
so, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huéng din to chic, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
luru trix ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Xay
dung nép song vin hoa va Gia dinh. In phiéu tiép nhan
Trung tam va hen tr«:;l két qua giaq cho t6 chirc, ca nhan. ‘ Miu
Phuc vu 3. In phiéu ban giap ho so tur Trung tam PVHCC Vf: 01.02.03
Budc 1 hanh Can bo S& Vin hoa va Thé thao (ky so gtri Buu dién chuyén 04 gio PN
, A Q2 04,05, 06
chinh vé SO)
cong Ho6 so gom:

Ho so gom:

- Pon dé nghi cap lai Gidy chung nhan ding ky hoat
dong co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; Giéy
chirng nhan dang ky hoat dong cii (trong truong hop bi
rach hoic hu hong); Ban sao Gidy ching nhan ding
ky hoat dong hodc quy ché hoat dong duoc phé duyét
(trong trudng hop Gidy chtng nhan ding ky hoat dong








Budc Don vi Trach nhiém Thoi Biéu
thue . thue hién Noi dung thue hi¢n gian mauw/Két
.n thue hién .
hién : j 118 qua
bi mat).
Trudng Truéng phong chuyén hé so cho chuyén vién phu . Mau 04,05
\ . A . )\ 4 g10
phong trach tham dinh ho so.
Phong - Chuyén vién tham dinh ho so, xc dinh tinh day du,
Xay dung hop phap, hop 1y, bép céq tm&ng phong xem xét quyét Mau
Bude 2 nép séng Chuyén vién dmvh, thu 1}; gla} ql‘Alyet ((301 Vql hlo so du d{eu k%e;:n) . 44 gio 02, 04,05
uoc vin hoa hoac chuyén trd ho so dé nghi b6 sung hoan thién (do6i
va Gia véi ho so chua dat yéu cau)
dinh - Chuyén vién tién hanh xr Iy ho so du diéu kién bao
cdo truong phong
Tru"ong Ti'uong ph,cmg Xeng Xe-t trinh Gidm doc hoac Pho giam 4 gic Miiu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
, Lanh dao Y Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so bang chit ky .\ x
B ‘ . ' , i . 1 Mau 04
uoe 3 S6 Gism dOC | gieh i, sau 6 chuyén Van thu So déng déu. 6 gi0 au 04,05
B6 phan A - B phan Vin thu vao s6 van ban, luu hd so va xéac
, N Can b0 van . N .\ x
Budc 4 van thu thur nhén trén phan mém. 4 gio Mau 04,05
SVHTT - Gtri ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhén ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cép
c6 tham quyén phé duyét.
, UBND Van phong - ‘ChuA’yel} ho 7s0’ cho b;(') phe_mq\./aril thu’q VP U]?ND tlnl} . .
Budc 5 | | , vao sO van ban, luu ho so. Guri két qua té1 Van thu S¢ | 40 gio Mau 04,05
tinh UBND tinh

Vin héa va Thé thao.








Budc Don vi Trach nhiém Thoi Biéu
thue . thue hién Noi dung thue hi¢n gian mauw/Két
. thue hién .
hién : j 118 qua
- Bao cao Lanh dao S¢, Iuu ho so va xéc nhan trén phf?m
Budc 6 | Vian phong Vin thu mém. 2gid | Mau 04,05
- Guri két qua t6i Trung tdm Phuc vy HCC.
Trung tam
phuc vu Y A \ , n n (s x
, i Can bo tiep Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra Mau 04,05,
Budce 7 hanh A ) » 2 , . A ) , A A A
chinh nhan ket qua cho t6 churc, ca nhan. Két thic trén phan meém. 06

cong








71. Tén thi tuc hanh chinh: Pdi Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ciia co sé hd tro' nan nhén bao luc gia dinh
*Ma sb TTHC: 1.001407.000.00.00.H42
*Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20(ngay lam viéc) x 08 gid/ngay = 160 gid

(cat giam 02 budc thyc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 158 gio

Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi ?iéu ]
thue . hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
on thue hién .
hién * ) 158 qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat
yéu cau thi hudng dan t6 chtic, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé
Phong Xay dung nép song vin héa va Gia dinh. In
Trung tam phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to Miu
Phuc vu 1 4 b6 Trung tam | SPUS ¢4 nhan. \ 01,02,03
Budc 1 hanh hanh 'chinh cong 3.‘ In phi¢u ban giao hﬁ SO tur Trur’1g tam PVHCC 04 gio 0 4’ 0 5’ 0 6’
chinh v€ S& Vian hoa va Thé thao (ky so gui Buu dién T
cong chuyén vé S&)

Ho so gom:

- Pon dé nghi doi Gidy ching nhan ding ky hoat
dong(theo mau); Giéy chiing nhan dang ky hoat
dong da duoc cip cho co sd; Cac gidy to lién quan
dén noi dung thay d6i (tén goi, dia chi, ngu:(‘)d
dung dau, noi dung hoat dong); Dy thao Quy ché
hoat dong stra ddi, bo sung cua co sd (néu co sta








Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi Biéu
thue . hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Két
.n thue hién .
hién ’ i 158 qua
doi, bo sung)
, . Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu .\ x
Truongphong | - tham dinh h so. 4gi0 ) Mau 04,05
Phong * Chuyén vién tham dinh hd so, x4c dinh tinh day
Xay dung du, hop phap, hop 1y, bdo cao truéng phong xem Mau
A o4 : st quyét dinh, thy 1y giai quyét (d6i véi ho so dt : 02, 04,05
Buse2 | MRS | chuenvien | G R e hd s déngh b oung | ©2E
vin hoa , a yén tra ho so d€ nghi bo sung
va Gia hoan thién (d6i véi ho so chua dat yéu cau)
dinh - Chuyén vién tién hanh xir Iy ho so dii diéu kién
bao cao trudng phong.
, . Truong phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho . x
T h : X e ‘ 4 Mau 04
ruong phong giam doc phu trach quyét dinh. glo au 04,05
, Lanh dao L Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so bang chir ky . <
Buoc 3 Sy Gidm doc dién tir, sau d6 chuyén Van thu S¢ dong dau. 24816 | Mau 04,05
B6 phan - B§ phan Van thu vao s0 van ban, luu hd so va xac
Buéc4 | vanthu Can bo van thu | nhan trén phan mém. 4 gid> | Méu 04,05
SVHTT - Gtri ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhéan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac
g . cap c6 tham quyén phé duyét.
UBND \% h UBND N . x
Buoc 5 | an prong - Chuyén hd so cho bd phan Vin thu VP UBND | 48 gio | Mau 04,05
tinh tinh , A1 A . TR
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Guri két qua té1 Van
thu S& Vian héa va Thé thao.
Budc 6 | Van phong Van thu - Béo cdo Lanh dao S, luu ho so va xac nhan trén | 2 gio Mau 04,05








Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi ?iéu ]
thue . hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
.n thue hién .
hién ’ i 158 qua
phan mém.
- Gtri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC.
Trung tam
phuc vu , Trung ‘Fém Phuc vu hanh chinh cong Ehéng bdo va MEu 04.05
Buédce 7 hanh Cén b ti€p nhan tra két qua cho to ch\t’rc, c‘é nhan. Két thac trén 06 T
chinh phan mém.

cong








72. Tén thii tuc hanh chinh: Cép Gidy chimg nhén ding ky hoat dong ciia co sé tw van vé phong, chong bao lyc gia dinh
*Ma s TTHC: 2.001414.000.00.00.H42
*Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gio/ngdy = 240 gid

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thyc hién = 238 gio

Budc Don vi Trach nhiém Thoi Biéu
thue . thue hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Két
on thue hién .
hién * ) 238 qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat
yéu cau thi hudng dan t6 chtic, ca nhan bo sung
theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé
Phong Xay dung nép song vin héa va Gia dinh. In
Trung tim o phlleu tlf?p nAhan va hen tra két qua giao cho to Miu
Phue vu Cén by Trung chtrc, ca nhan. 01.02.03
Budc 1 e tam hanh chinh | 3. In phiéu ban giao h so tir Trung tim PVHCC 04 gid B
hanh chinh R N s 1, 2 L. o 04,05, 06
cong cong vé S& Vian hoa va Thé thao (ky s6 gtiri Buu dién

chuyén vé S&)

Ho so gom:

- Pon ding ky hoat dong cua co s¢ tu van vé
phong, chdng bao luc gia dinh. Dy thao Quy ché
hoat dong cua co s& tu van vé phong, chéng bao
lyc gia dinh. Xac nhan bang van ban cia UBND
cap xa vé dia diém cua co s& tu van vé phong,
chéng bao luc gia dinh c6 tru s& chinh hoat dong








Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thue hi¢n

Thoi
gian
238

Bicu
mauw/Ket

dat trén dia ban. Ban thuyét minh vé nguén luc tai
chinh. So yéu 1y lich ctia nguoi dting dau co s ¢o
xac nhan ctia Uy ban nhan dan cip xi noi cu tra
hoac co quan quan 1y nha nudéc quan ly nguoi
dung dau. Danh sach nguoi 1am viée tai co s¢ co
xac nhan cua nguoi dimg dau co s, kém theo ban
sao Gidy chtrng nhan tap huin nghiép vu tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh (néu co)

Budce 2

Phong Xay
dung nép
séng van
hoa va Gia
dinh

Trudng phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phy
trach tham dinh ho so.

4 gio

Mau 04,05

Chuyén vién

* Chuyén vién tham dinh hd so, xac dinh tinh dﬁy
du, hop phép, hop 1y, bao céo truong phong xem
xét quyét dinh, thy 1y giai quyét (d6i voi ho so du
diéu kién) hodc chuyén tra hd so dé nghi bo sung
hoan thién (d6i véi hd so chua dat yéu cau)

- Chuyén vién tién hanh xtr 1y ho so du diéu kién
bao cao trudng phong.

116 gio

Mau
02, 04,05

Trudng phong

Trudng phong xem xét trinh Giam doc hozc Pho
giam ddc phu trach quyét dinh.

4 gio

Mau 04,05

Budc 3

Lanh dao
So

Giam doc

Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so b@'mg chit ky
dién tir, sau d6 chuyén Vin thu So dong dau.

32 gid

Mau 04,05

Budc 4

B6 phan
van thu

Can bo van thu

- B6 phan Van thu vao s6 van ban, Iuu ho so va xac
nhén trén phan mém.

4 gio

Mau 01,02,
03,04,05








Budc Don vi Trach nhiém Thoi Biéu
thuc . thue hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Két
. thuc hién : : : .
hién ’ i 238 qua
SVHTT - Gtri ho so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac
Vin ohon cap c6 thAm quyén phé duyét.
Buéc 5 | UBND tinh PIOIS | Chuyén hd so cho b phan Vin thu VP UBND | 72 gid | Mau 04,05
UBND tinh ) Ao ) A e 1A P ert NTN
tinh vao s6 van ban, Iuu ho so. Gui két qua té1 Van
thu S& Vin héa va Thé thao.
- Bao cao Lanh dao S¢&, Iuu ho so va xac nhan trén
Budc 6 | Van phong Van thu phan mém. 2 gio Mau 04,05
- Gui két qua toi Trung tam Phyc vu HCC.
Trung tam Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng thong bao va x
. phuc vu , A LA A . 1 A , 2 , A X , A Mau 04,05,
Budc 7 . , Can bo tiép nhan | tra két qua cho to chirc, cd nhan. Két thac trén
hanh chinh 06

cong

phan mém.








73. Tén thi tuc hanh chinh: Cip lai Gidy chimg nhin ding ky hoat dong ciia co' s¢' tw vin vé phong, chong bao luc gia dinh
*Ma s TTHC: 1.000919.000.00.00.H42
*Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15(ngdy lam viéc) x 08 gid/ngay = 120 gid

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thyc hién = 118 gio

Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi ?ieu
thuce . hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
on thue hién : ’ R
hién : i 118 qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat
yéu cau thi hudng dan t6 chtic, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé
Phong Xay dung nép song vin héa va Gia dinh. In
Trung tam phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to Miu
Phuc vu 1 4 b6 Trung tam | SPUS ¢4 nhan. \ 01,02,03
Budc 1 hanh hanh 'chinh cong 3.‘ In phi¢u ban giao hp SO tur Trur’1g tam PVHCC 04 gio 0 4’ 0 5’ 0 6’
chinh v€ S& Vian hoa va Thé thao (ky so gui Buu dién T
cong chuyén vé S&)

Ho so gom:

- Pon d& nghi cép lai Gidy chimg nhan ding ky
hoat déng co sd tu van vé phong, chdng bao luc
gia dinh; Gidy chtng nhan ding ky hoat dong cii
(trong truong hop bi rach hodac hdéng); Ban sao
Gidy chung nhan dang ky hoat dong hoic quy ché
hoat dong duoc phé duyét (trong trudng hop Gidy








Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi Biéu
thue . hién Noi dung thue hi¢n gian maw/Két
. thue hién .
hién : j 118 qua
chirng nhan dang ky hoat dong bi mat).
Truéne ohon Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu 4 gio Mau 04,05
SPIOE | tréich tham dinh hd so.
Phong * Chuyén vién tham dinh ho so, x4c dinh tinh déy
Xay dung du, hgp phap, hop ly, bao céo truéng phong xem
A & o xét quyét dinh, thu 1y giai quyét (d6i v6i ho so da ) Mau
: nep song a1 X .1 A A 2 44
Budc 2 vin hoa Chuyén vien diéu kién) hoac chuyén tra ho so dé nghi bo sung &1o 02, 04,05
va Gia hoan thién (d6i véi ho so chua dat yéu cau)
dinh - Chuyén vién tién hanh xt 1y hd so du diéu kién
bao cao trudng phong
, . Trudng phong xem xét trinh Giam d6c hoic Pho . x
: : ‘L s ‘ 4 Mau 04
Truong phong giam doc phu trach quyét dinh. &lo au 04,05
, Lanh dao s Lanh dao S¢ xem xét, ky duyét ho so bang chir ky . x
‘ . : . ' 7 1 Mau 04,
Buge 3 Sé Gidm doc dién tit, sau d6 chuyén Van thu S¢ déng diu. 6 gio au 04,05
B6 phan - B6 phan Vin thu vao s6 van ban, luu ho so va xac
Bu6c4 | van thu Can bd van thu | nhan trén phin mém. 4 gio Mau 04,05
SVHTT - Gtri h so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va céc
cap c6 tham quyén phé duyét.
BND in phong UBND | - Chuyén hé so cho by phan Van thu VP UBND : .
Budce 5 UqN Van p ovng UBN WC u?/en; ovsor c o bd pA an Vaqn. t A’u’ Vq U Nv 40 gio Miu 04,05
tinh tinh tinh vao s6 van ban, luu ho so. Guri két qua té1 Van

thu S& Vin hoa va Thé thao.








Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi ?ieu
thue . hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
.n thue hién : R
hién : j 118 qua
- Bao cao Lanh dao S¢, luu ho so va xac nhan trén
Buéc 6 | Van phong Van thu phan mém. 2 gio Mau 04,05
- Guri két qua t6i Trung tdm Phuc vy HCC.
Trung tam
phuc vu ’ Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong tl}éng bao va Miu 04.05
Budce 7 hanh Can b0 tiep nhan tré‘ két ‘qué cho t0 churc, cd nhan. Két thuc trén 06 T
chinh phan mém.

cong








74. Tén thii tuc hanh chinh: Pdi Gidy chimg nhén ding ky hoat ddng ciia co' sé tw vin vé phong, chong bao lyc gia dinh
* Mi s6 TTHC: 1.000817.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20(ngay 1am viéc) x 08 gio/ngay = 160 gid

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thyc hién = 158 gio

Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi ?ieu
thue . hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
on thue hién R
hién * ) 158 qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
hd so, kiém tra, huéng din (néu ho so khong dat
yéu cau thi hudng dan t6 chtic, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cip
nhat, luu trit ho so vao phan mém va chuyén vé
Phong Xay dung nép song vian héa va Gia dinh. In
Trung tam phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to Miu
Phuc vu 1 4 b6 Trung tam | SPUS ¢4 nhan. \ 01,02,03
Budc 1 hanh hanh 'chinh cong 3.‘ In phi¢u ban giao hﬁ SO tur Trur’1g tam PVHCC 04 gio 0 4’ 0 5’ 0 6’
chinh v€ S& Vian hoa va Thé thao (ky so gui Buu dién T
cong chuyén vé S&)

Ho so gom:

- Pon dé nghi doi Gidy ching nhan ding ky hoat
dong cua co s¢ tu van vé phong, chdng bao luc
gia dinh (theo mau); Gidy chimg nhan ding ky
hoat dong da dugc cép cho co so; Cac giéy to lién
quan dén noi dung thay dbi (tén goi, dia chi, ngudi
dimg dau, ndi dung hoat dong); Dy thao Quy ché








Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi Biéu
thue . hién Noi dung thue hi¢n gian maw/Két
. thue hién .
hién ’ i 158 qua
hoat dong stra doi, bo sung cua co s& (néu cb stra
d6i, bo sung
7 . Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phy | 70 gio Mau 04,05
Truong phong | 2 h thém dinh hb so.
. -Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh dﬁy
Phong du, hgp phap, hop ly, bao céo truéng phong xem
Xay dyng Chuven vien xét quyét dinh, thu 1y giai quyét (ddi véi ho so du 14 0
Budc 2 nep song Y diéu kién) hodc chuyén tra hd so dé nghi bo sung 8 Mau
Vafl hoa hoan thién (d6i voi ho so chua dat yéu cau) 02, 04,05
Va‘Gla - Chuyén vién tién hanh xir Iy ho so du diéu kién
dinh bao cao trudng phong
. \ Truong phong xem xet trinh Giam dbc hodc Pho .\ x
T h 4 Mau 04
fuong pong giam ddc phu trach quyét dinh. &lo au 04,05
. Lanh dao ek Lanh dao S& xem xét, ky duyét hd so bang chir ky - x
Buac 3 S Giam doc dién tir, sau d6 chuyén Van thu S dong dau. 32gio | Mau 04,05
B6 phan - BJ phan Vian thu vao s6 van ban, luu hd so va xac
Budc4 | vinthu Can bo van thuy | nhén trén phan meém. 4 gidy Mau 04,05
SVHTT - Gtri h so, to trinh lién thong t6i VP UBND tinh.
- Tlep nhan ho 50, phan loai, trinh lanh dao va cac
Buges | UBND | Vanphong UBND. | cip co thim quycn phé duyet W0gio | Miu 0405

- Chuyén }10 s0 cho bo phan Van thu VP UBND
tinh vao s6 van ban, luu ho so. Guri két qua té1 Van








Budc Don vi Trach nhiém thuc Thoi Biéu
thue . hién Noi dung thue hi¢n gian maw/Két
.n thue hién .
hién ’ i 158 qua
thu S¢ Van hoa va Thé thao.
- Béo cgio Lanh dao S&, luu hd so va xac nhan trén
Budc 6 | Van phong Van thu phan mém. 6 gio Mau 04,05
- Guri két qua t6i Trung tdm Phuc vy HCC.
Trung tam
phuc vu ) Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong thong bao va Mau 04.05
Budc 7 hanh Can bd tiép nhan trd két qud cho to chuc, ca nhan. Két thic trén 06 T
chinh phan mém.

cong








75. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cAp Gidy chirng nhan nghiép vu chim séc nan nhan bao luc gia dinh
* M4 s6 TTHC: 1.000454.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh

Budc
thuc
hién

Don vi thue
hién

Trach
nhiém thuc
hién

NOi dung thwe hién

Thoi gian
56

Biéu
mau/Keét
qua

Buoce 1

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Can bo
Trung tam
hanh chinh

cong

1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho
so, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau
thi huéng din t6 chtic, ca nhin b6 sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Itru trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Xay
dung nép song van hoa va Gia dinh. In phiéu tiép nhan
va hen tra két qua giao cho t6 chtic, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
S¢ Vian hoa va Thé thao (ky sb gui Buu dién chuyén
vé So)

Ho so gom:

- Pon diang ky tham dy kiém tra. Gidy x4c nhan da
qua khoa dao tao tap huin nghiép vu cham séc nan
nhan bao lyuc gia dinh. So yéu Iy lich c6 xac nhin cua
co quan noi ngudi d6 cong tac hodc cua Uy ban nhan
dan cap x3 noi nguoi d6 cu tra. 02 anh c& 3x4cm

Gi0 hanh
chinh

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Buoc 2

Phong Xay

Truong
phong

Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach
tham dinh ho so.

Gio hanh
chinh

Mau
02,04,05








Trach

Budc Biéu
b i th hiém th N I ’
thuwe on V: wen 1@1.11 we NOi dung thwe hién Thot gian mau/Ket
o hién hién ; 56 R
hién qua
dung nép 7 ‘ ‘
Séng vin hda - Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day du,
va Gia dinh hop phap, hop 1y, bao cdo trudng phong xem xét quyét
) dinh, thu 1y giai quyét (ddi véi ho so da diéu kién)
Chuyen o 2 . 1 X X CL 2 . CA X . N
o hodc chuyén tra ho so dé nghi b6 sung hoan thién (d6i Gi0 hanh x
vién Y A A , Mau 04,05
vai ho so chua dat yéu cau) chinh
- Chuyén vién tién hanh xir Iy ho so du diéu kién bao
cdo truong phong.
Truong Trudng phong xem xét trinh Giam ddc hodc Phé giam Gi0 hanh x
\ z , L, 4 , Mau 04,05
phong doc phu trach quyét dinh. chinh
L~ h r ’ A A M ~ ’ s A 5 r I \ R
Budc3 | Lanh dao So an qdao Xemxxet, {{y duyét ho so bang chit ky dién tu sau do Gio ,hanh Miu 04.05
So chuyén Van thu chinh
- B0 phan Van thu cua sé vao s6 van ban, luu ho so va
Bo phan Vian | Canbd Van | x4c nhan trén phan mém. Gio hanh x
Budc 4 ) pha : 1ha [ X
Hoe thu thu So - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Mau 04,05
chinh cong.
T ta ) . ~
Bude 5 Phlll?:’i E:rllh Can bo Trung tdam Hanh chinh cong luu ho so, vao s6 theo Gi0 hanh Mau 04,05,
e TN&TKQ | dbi, thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan. chinh 06

chinh cong








76. Tén thi tuc hanh chinh: Cip Giiy chimg nhin nghiép vu tu vin vé phong, chdng bao lwc gia dinh
#Ma s6 TTHC: 1.000433.000.00.00.H42
*Tong thoi gian thyc hién TTHC: Khong quy dinh

Budc
thuc
hi¢n

Don vi thue
hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thue hi¢n

Thoi
gian

Biéu
maw/Két
qua

Budce 1

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Cén b Trung
tam hanh chinh
cong

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho
50, kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau
thi hudng dan t6 chtic, c4 nhan bd sung theo diing
quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat,
luru trir ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Xay
dung nép sdng vin hoa va Gia dinh. In phiéu tiép
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé
S¢ Vin hoa va Thé thao (ky sb gtri Buu dién chuyén
vé S6)

Ho6 so gom:

- Pon ding ky tham dy kiém tra. Gidy xac nhan da
qua khoa dao tao tap huan nghiép vu tu van vé
phong, chdng bao luc gia dinh. So yéu Iy lich ¢6 xac
nhan ctia co quan noi ngudi dé cong tac hoic cua Uy
ban nhan dan cip xi noi nguoi d6 cur tr. 02 anh c&
3x4cm

Gio hanh
chinh

Mau
01,02,03,
04,05, 06

Buoc 2

Phong Xay

Trudng phong

Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu
trach thAm dinh ho so.

Gid hanh
chinh

Mau
02,04,05








Budc

Trach nhiém

Bicu

thuce Don V: thye thuc hién Noi dung thuc hi¢n T,h o1 mauw/Két
o hi¢n gian .
hién qua
dung nép
song van hoa
va Gia dinh - - -
- Chuyén vién tham dinh ho so, xac dinh tinh day du,
hop phép, hop 1y, bao céo trudng phong xem xét
. &t di h, thu Iy gidi &t (461 v6i ho » 2:A . .
Chuyen vign | 0Uet dinh.tha g quyét (650 v6i ho sodidién | oy | gy
kién) hodc chuyén tra ho so d€ nghi bo sung hoan ,
A e A A x chinh 04,05
thién (d61 voi ho so chua dat yéu cau)
- Chuyén vién tién hanh xtr Iy ho so du diéu kién bao
cao truong phong.
Truone ohon Trudng phong xem xét trinh Giam doc hozc Pho Gi0 hanh Mau
& phong giam doc phu trach quyét dinh. chinh 04,05
Buée 3 Lanh dao So Lanh dao So Xem;xet, {iy duyét ho so bang chir ky di¢n tir sau do Gio ,hanh Mau
chuyén Van thu chinh 04,05
- BO phan Van thu cua sé vao s6 van ban, luu ho so
Bude 4 B6 phan Van | Can bd Van thu | va xac nhan trén phﬁn mém. Gi0 hanh Mau
thu S& - Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh 04,05
chinh cong.
Trung tam
Bude 5 Phuc vu Can b0 Trung tim Hanh chinh c6ng luu hd so, vao sb theo Gi0 hanh Mau
hanh chinh TN&TKQ ddi, thong bao va tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan. chinh | 04,05, 06

cong








77. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Thé nhén vién chim séc nan nhan bao lwc gia dinh
#M4 s6 TTHC: 1.000379.000.00.00.H42

*Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07(ngdy lam viéc) x 08 gid/ngay = 56 gid
(cit giam 02 budc thyuc hién)

Trach

Bwoc ] - e Biéu
thue bon V: nhler.nA thye Noi dung thyce hién Thoi gian maw/Két
o thuwe hién hién j : j 56 )
hién qua
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
1 ~ h)\ \ h)\ A \ h A A Phx XA N
Trung tam Cén bo uu triv I 0 S;O Vaovp a,n m?m va c uyén vé ; ogg azl Miu
N dung nép song van hoa va Gia dinh. In phiéu tiép nhan
. Phuc vu Trung tam ) 2 1A . 1 A . 01,02,03,
Budc 1 . , . , va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 04 gio
hanh chinh | hanh chinh PN R X 04,05, 06
con con 3. In phi€u ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé Sé&
& 8 Vin hoa va Thé thao (k¥ s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Ho6 so gom:
- Pon dé nghi cap Thé nhan vién chim séc
- Ban sao Chirng nhéan nghiép vu cham s6c nan nhan
bao luc gia dinh
-02 anh ¢ 3 x 4cm
, Trudng Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach . x
Budc 2 .. 5 ' 4 Mau 04,
Hoe Phong Xay phong tham dinh ho so. 810 au 04,05








Trach

Buéc Biéu
b i hiém th Thoi gi x .
thue on V: n 1@1.11 we Noi dung thue hi¢én ¢1g1an mau/Ket
o thwe hién hién 56 ,,
hi¢n qua
dyng nep - Chuyén vién thim dinh hd so, xac dinh tinh diy du,
song van hop phap, hop 1y, bao cdo trudng phong xem xét quyét
héavaGia | Chuyén | dinh, thy ly gidi quyét (d6i véi hd so du diéu kign) hodc Miu
dinh vién chuyén tra ho so dé nghi bd sung hoan thién (ddi véi hd 44 gid
A A 02,04,05
so chua dat yéu cau)
- Chuyén vién tién hanh xtr 1y hd so da diéu kién bao
cao truong phong.
Tru:cng T£u:0’ng ph,ong xenA,l xgt trinh Gidm doc hodc Pho giam 4 gid Miu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
Linh Linh Xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién t : : x
Buée 3 m1?m) m1ﬁm) em}ehydm@ 0 so bang chir ky dién tur sau do 08 gio Miiu 04.05
So So chuyén Van thu
- B0 phan Van thu cua sé vao s6 van ban, luu ho so va
, B6 phan Can bo Vin | xac nhén trén phan mém. . x
B 4 ) pha : e E 2 Mau 04,
oe Van thu thu So - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh 02 gio au 04,05
cong.
Trung tam
Bude 5 Phuc vu Can bo Trung tdm Hanh chinh cong luu h s, vao sb theo doi, Mau 04,05,
hanh chinh | TN&TKQ | thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhén. 06

cong








78. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Thé nhan vién chiim s6c nan nhan bao lwc gia dinh
* M4 s6 TTHC: 1.000104.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07(ngay 1am viéc) x 08 gio/ngdy = 56 gio

(cit giam 02 bude thyuc hién)

Trach

Budc . o e . Biéu
thuce Don V: nhl@I.Il thye Noi dung thue hi¢én Thot gian maw/Két
. thuc hién hién : : : 56 .
hién : * j qua
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so,
kiém tra, hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Itru trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Xay
Trung tam Céan bo dung nép song vin hoa va Gia dinh. In phiéu tiép nhan Mau
Buée 1 Phuc vu Trung tdim | va hen trf"l két qua giaq cho to chtre, ca nhan. ‘ 04 gi> 01,02,03,
hanh chinh | hanh chinh | 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢& 04,05, 06
cong cong Vin hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)
Ho6 so gom:
- Pon dé nghi cép lai thé nhan vién cham soc (theo
mau);
- Thé cii (trong truong hop thé bi rach hoac hu héng);
- Ban sao Chirng nhan nghié€p vu cham soc
- 02 anh c& 3x4cm
Bude 2 ‘ ) Tru:\é’ng TrAu:(mg ph(‘)l}g chuyén ho so cho chuyén vién phu trach R Miu 04.05
Phong Xay phong tham dinh ho so. 4 gio








Trach

Budc . o e . Biéu
thue Don V: nhler.nA thye Noi dung thue hi¢én Thot gian maw/Két
s thuc hién hién 56 .
hi¢n : : i qua
dyng nep - Chuyén vién thdm dinh hd so, x4c dinh tinh ddy du,
sdng van hop phap, hop 1y, bao cdo trudng phong xem xét quyét
hoava Gia | Chuyén | dinh, thu 1y giai quyét (d6i voi ho so du diéu kién) hodc Vi
dinh vién chuyén tra ho so <§Ié nghi bo sung hoan thién (d6i voi hd 36 gio » OZuO s
so chua dat yéu cau) T
- Chuyén vién tién hanh xtr Iy hd so du diéu kién béao
cao truong phong.
Tru:cng T£u:0’ng ph,ong xenA,l xgt trinh Gidm doc hodc Pho giam 2 gic Miu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
Buée 3 Lﬁnhqdao Lﬁnhqdao Xemxxét, {(}'I duyét ho so bang chir ky dién tir sau do 08 gio Miiu 04.05
So So chuyén Van thu
- B0 phan Van thu cua sé vao s6 van ban, luu ho so va
, B6 phan Can by Van | xac nhan trén phan mém. .\ x
Bugc 4 Van thu thu So - Giri ho so, két qua cho Trung tim Phuc vy hanh chinh 02 gio Mau 04,05
cong.
Trung tam
Bude 5 Phuc vu Can bo Trung tdm Hanh cl,linh cong h}'u h s, vao sb theo doi, Mau
hanh chinh | TN&TKQ | thong bao va tra két qua cho t6 chure, ¢4 nhan. 04,05, 06

cong








79. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Thé nhén vién tw vin phong, chong bao lyc gia dinh
#Ma s6 TTHC: 2.000022.000.00.00.H42

*Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07(ngay lam viéc) x 08 gid/ngay = 56 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

, Trach . R
Buoe Don vi nhiém thuc Thoi gian Bicu
thue on Cen Noi dung thue hi¢n & mau/Két

. thuc hi¢n hién ’ * j 54 .
hi¢n qua
1.Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Trudong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Trung tim Cén bo luu tri }10 SKO’ Vaovpha,n m?m ya (fhuyen Ve.I:ho.rig Xazl Miu
N dung nép song van hoa va Gia dinh. In phiéu ti€p nhan .\
, Phuc vu Trung tam N s Ay o 2 s 04 gio 01,02,03,
Budce 1 hanh chinh | hanh chinh | V2 hen tra két qua giao cho t6 churc, ca nhan. 04.05. 06
oo o5 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& T
g & Vin hoa va Thé thao (k¥ s6 giri Buu dién chuyén vé So)
Ho so gom:
- Pon dé nghi cép Thé nhan vién tu van (theo mau);
- Ban sao Chting nhan nghiép vu tu van vé phong,
chéng bao lyc gia dinh
- 02 anh c& 3x4cm
Bude 2 ‘ ) TrlJ,:O’ng Trlmng ph013g chuyén ho so cho chuyén vién phu trach 4 gio Miu 04.05
Phong Xay phong tham dinh ho so.








Trach

Buéc Biéu
b i hiém th Thoi gi x .
thue on V: n 1@1.11 we Noi dung thue hi¢én ¢1g1an mau/Ket
.n thwe hién hién 54 .
hi¢n qua
dyng nep - Chuyén vién thAm dinh hd so, xéc dinh tinh ddy du,
sdng van hop phap, hop 1y, bao cdo trudng phong xem xét quyét
hoava Gia | Chuyén | dinh, thu 1y giai quyét (d6i voi ho so du diéu kién) hodc Miu
dinh vién chuyén tra ho so dé nghi bd sung hoan thién (ddi véi hd 34 gio
A A 02,04,05
so chua dat yéu cau)
- Chuyén vién tién hanh xtr 1y hd so da diéu kién bao
cao truong phong.
Tru:cng T£u:0’ng ph,ong xenA,l xgt trinh Gidm doc hodc Pho giam 2 gic Miu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
Lanh Lanh Xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién t ; . x
Buée 3 m1ﬁm) m1ﬁm) em}ehydm@ 0 so bang chir ky dién tur sau do 08 gio Miiu 04.05
So S& chuyén Van thu
- B0 phan Van thu cua sé vao s6 van ban, luu ho so va
, B6 phan Can bo Vin | x4c nhén trén phan mém. . x
Budc 4 L ' ) : 2 Mau 04,
oe Van thu thu So - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh 02 gio au 04,05
cong.
Trung tam
Bude 5 Phuc vu Can bo Trung tam Hanh chinh cong luu hd so, vao sb theo dbi, Mau 04,05,
hanh chinh | TN&TKQ | thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhén. 06

cong








80. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Thé nhén vién tw vin phong, chdng bao lwc gia dinh
*M4 s6 TTHC: 1.003310.000.00.00.H42

*Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07(ngay lam viéc) x 08 gid/ngay = 56 gio

(cat giam 02 budc thuc hién va 02 gid thuc hién) Téng thoi gian thuc hién = 54 gio

, Trach .2
Buoe Pon vi nhiém thuc Thoi gian ?leu ;
thuc on S en No6i dung thue hién mau/Ket

. thuc hi¢n hién 54 .
hi¢n ’ ’ ’ qua
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh
01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
Itru trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong Xay
Trung tam Céan bo dung nép song van hoa va Gia dinh. In phiéu tiép nhan Mau
Bude 1 Phuc vu Trung tdim | va hen trf"l két qua giag cho t6 chirc, ca nhan. ‘ 04 ity 01,02,03,
hanh chinh | hanh chinh | 3. In phi€éu ban giao h6 so tir Trung tim PVHCC vé S¢ 04,05, 06
cong cong Vin hoa va Thé thao (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&)
Ho so gom:
- Pon dé nghi cép lai Thé nhén vién tu van (theo mau);
- Thé cii (trong truong hop thé bi rach hoac hu héng);
- Ban sao Chting nhan nghiép vu tu van vé phong,
chéng bao lyc gia dinh
- 02 anh c0 3x4cm
Bude 2 ‘ ) Tru:é’ng TrAu:Gng ph(‘)l}g chuyén hé so cho chuyén vién phu trach 4 gio Miu 04.05
Phong Xay phong tham dinh ho so.








Trach

Buéc Biéu
b i hiém th Thoi gi x .
thue on V: n 1@1.11 we Noi dung thue hi¢én ¢1g1an mau/Ket
.n thwe hién hién 54 .
hi¢n qua
dyng nep - Chuyén vién tham dinh ho so, x4c dinh tinh day du,
song van hop phap, hop 1y, bao cdo trudng phong xem xét quyét
héavaGia | Chuyén | dinh, thy ly gidi quyét (d6i véi hd so du diéu kign) hodc Miu
dinh vién chuyén tra ho so dé nghi bd sung hoan thién (ddi véi hd 34 gio
A A 02,04,05
so chua dat yéu cau)
- Chuyén vién tién hanh xtr 1y hd so du diéu kién bao
cao trudng phong
Tru:cng T£u:0’ng ph,ong xenA,l xgt trinh Gidm doc hodc Pho giam 2 gic Miu 04,05
phong doc phu trach quyét dinh.
Linh Linh Xem xét, ky duyét ho so bang chit ky dién t : : x
Buée 3 m1ﬁm) m1ﬁm) em}ehydm@ 0 so bang chir ky dién tur sau do 08 gio Miiu 04.05
So So chuyén Van thu
- B0 phan Van thu cua sé vao s6 van ban, luu ho so va
, B6 phan Can bo Vin | xac nhén trén phan mém. . x
Budc 4 L ' ) : 2 Mau 04,
oe Van thu thu S& - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh 02 gio au 04,05
cong.
Trung tam
Bude 5 Phuc vu Can bo Trung tdm Hanh chinh cong luu ho so, vao sb theo dbi, Mau 04,05,
hanh chinh | TN&TKQ | thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhén. 06

cong








D. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VU'C VAN HOA CO SO

1.Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc cong nhan lan diu Co quan dat chuin vin héa, Pon vi dat chuén vin héa, Doanh nghiép
dat chuan vin hoa.

* M4 s6 TTHC: 1.004648.000.00.00.H42

*Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 (ngdy lam viéc) x 08 gior = 80 gio.

(cat giam 02 budc thuc hién)

Budc Don vi thue Trach nhiém thuc Thoi Biéu

thuc on hién Noi dung thue hién gian maw/Két
«n hién 9

hién ; 80 qua

1. BO phan mot ctra UBND céc huyén, thanh phé
tiép nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho so
khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chiic, ca nhan

B& phan mot b sung theo dang quy dinh 01 1an duy nhét).
cua UBND cac Céan bo tiép nhan 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap
huyén, thanh nhat, luu trit hd so vao phin mém va chuyén vé Mau
, phd Vin hoéa-Thong tin cip huyén, thanh phd. In ) 01,02,03,0
Buge 1 phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to 04 g0 4,05, 06

chtrc, ca nhan.

Ho6 so bao gom:

- B4o cé4o thanh tich 02 nam x4y dung co quan,
don vi, doanh nghi¢p dat chuan vin héa cla Cong
doan co quan, don vi, doanh nghiép, c6 xac nhan
cua Thu truéng co quan.








Buéc Bon vi thure Trach nhi¢ém thyc Thoi Biéu
thuwe on hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Két
A hi¢n v
hién : 80 qua
- Cong van dé nghi cua Ban Chi dao Phong triao
“Toan dan doan két xay dung doi song vin hoa”
cap huyén.
Truong phong Trudng phong chuycjl&cﬁo can bd chuyén mon 4 git Miiu 04.05
Phong Van Y
hoa- Thong tin Chuyén vién Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
cap huyén, - Xir 1y, tham dinh ho so. x
. . . . .z . M 2,05,
Buoc2 | thanh phd - Niém yét, cong khai (néu co). 56 gio aug 4 05
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
- Trinh 1anh dao phong xem xét
Truong phong B4o c4o Chu tich UBND cac huyén, thanh pho N <
xem xét, Quyét dinh 4gio | Mau 05,04
Lanh dao
UBND cac Chu tich hoac Phé Chu 2, x
) L i < C iQ Ma , 04
Budc 3 huyén, thanh | tich Xem xét, Quyét dinh 8 gio au 05,0
phd
B6 phan van Can b0 van thu: B6 phan Van thu cia UBND cac huyén, thanh
h h,( \ A - 5 1 h)\ \ r h/\ A . -
Bude 4 thu pho vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén 4 gis | Mau0s: 04

phan mém. Gui ho so, két qua cho B§ phan mot
cua








Budc . Trach nhiém thuc Thoi Biéu
Don vi thue A ne - . PR
thuwe on hién NOi dung thwe hién gian mau/Ket
. hién .
hién : 80 qua
B0 phan mot Can bo tiép nhan :
N P N : > HEp e Bd phan mdt ctra Thong béo cho, t6 chirc va ca x
, cura cua UBND . \ 1 X \ ., . L Mau
Budc 5 ; . nhan, Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan. va két
cac huyén, 06,05,04

thanh phd

thiic trén phan mém








2. Tén thu tuc hanh chinh: Thi tuc xét ting danh hiéu Khu dan cw vin héa hang nam
* M4 s6 TTHC: 2.000440.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéce) x 08 gid = 40 gio.

(cat giam 02 budc thyc hién)

Bube | o e Trach nhi¢ém thyc Thoi piéu '
thue on hién NOi dung thue hién gian mau/Ket
n hi¢n '
hién : 40 qua
- B0 phan mot ctra nhan Van ban (hd S0) kiém
tra, huong dan, tiép nhén hd so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so
vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu cta
UBND céc huyén, thanh pho.
B0 phan mot Céan bo tiép nhan - B6 phan van thu phan loai trinh Lanh dao cap
cua UBND cac huyén. x
Bud huyén, thanh Hb so bao gom: 01 01\24?)1; 04
‘i"c phé _Vin ban d& nghi xét ting danh hiéu Khu dan cu | 04 gid s 00

van hoa ciia Uy ban nhan déan cap xa.

-Ban dang ky tham gia xay dung danh hi¢u Khu
dan cu van hoa; Bang tu danh gia thuc hién tiéu
chi binh xét Khu dan cu vin héa(Mau sé 02,
Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s
122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2018 cua
Chinh pha quy dinh vé xét tang danh hiéu “Gia
dinh van héa”; “Thon van héa”, “Lang van








Budc
thuc
hién

Don vi thuc
hién

Trach nhiém thuc
hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
40

Biéu
mau/Keét

hoa”, “Ap van hoa”, “Béan van hoa”, “To dan
phé vin hoa”).

-Bién ban hop binh xét danh hiéu Khu dan cu
van héa(Mau s6 09, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9
nam 2018 cta Chinh pha quy dinh vé xét ting
danh hiéu “Gia dinh van h6a”; “Thon van hoa”,
“Lang van hoa”, “Ap van hoa”, “Ban vin hoa”,
“T6 dan phd vin hoa”).

Budc2

Phong Van
hoéa- Thong tin
cap huyén,
thanh phé

Trudng phong

- Trudng phong chuyén cho can bd chuyén mon
xur ly

2 gio

Mau 05, 04

Chuyén vién:

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, thdm dinh hd so.

- Niém yét, cong khai (néu c6).

- Lay y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Trinh 1anh dao phong xem xét, trinh Chu tich
UBND céc huyén, thanh phd.

20 gio

Mau 05, 04,
02

Trudng phong

B4o cao Chu tich UBND cac huyén, thanh pho
xem xét, Quyét dinh

2 gio

Mau 05, 04

Budc

Lanh dao
UBND cac

Chu tich :

Quy¢ét dinh va Giay ching nhan cong nhanKhu
dan cu van hoa hang nam”.

8 gidy

Mau 05, 04








Buéc , Trach nhi¢ém thyc Thoi Biéu
Pon vi thuc en ) e .n . x X
thuwe on hién Noi dung thue hién gian mau/Ket
cn hién 7
hién : 40 qua
huyén, thanh
phé
Bo phan van Can b van thu B6 phan Van thu cia UBND cac huyén, thanh
Bud thu hévao sd van ban, luu hd so va xac nhan tré . x
c p ?Vao ‘Aso Var}. ar:, ;O S qva Xac ' ari renA 4 gic Miu 05: 04
4 phan mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan mdt
cua
B6 phan mot Cén b tiép nhan 7
, L p : i > Hep i B6 phan mdt ctra Thong bao cho, t6 chirc va ca x
Buéc | cuacua UBND - 1 Ae X a1 Mau 06, 05,
, R nhan, Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. va két
5 cac huyén, 04

thanh phd

thic trén phan mém








3. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc xét ting Gidy khen Khu dan cw vin héa
* Mi s6 TTHC: 1.000933.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 48 gid.
(cat giam 02 budc thuc hién)

Bube | o e Trach nhiém Thoi piéu '
thue on thue hién Noi dung thuc hién gian mau/Ket
o hi¢n )
hién : 48 qua
- B0 phan mot cra nhan Van ban (hd S0) kiém
tra, huong dan, tiép nhan hd so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu ciia
UBND céc huyén, thanh pho.
Bo phan mot Can bo tiép nhan | - Bo phan van thu phan loai trinh Lanh dao cép
ctra UBND cac huyén.
huyén, thanh Hb so bao gdm: Mau
Budc phd -Vin ban dé nghj tang Giay khen Khu dan cu 04 it 01,02,03,0
1 van hoa cua Uy ban nhan dan cap xa (kém theo 4,05, 06

Danh sach cac khu dan cu du diéu kién).

-Ban sao Quyét dinh tdng danh hi¢u Khu dan cu
van hoa trong 05 nam lién tyc.

- Bién ban hop xét tang Gidy khen Khu dan cu
van héa(Mau s6 10, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9
nam 2018 ctia Chinh phil quy dinh vé xét ting
danh hiéu “Gia dinh van hoa”; “Thon van hoa”,








Bude | o o Trach nhiém Thoi piéu ’
thue on thue hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
n hi¢n ‘
hién : 48 qua
“Lang van héa”, “Ap van hoa”, “Ban van hoa”,
“T6 dan phd van héa”).
Truéng phong: | - Trudng phong chuyén cho can bd chuyén mon 5 oid
Xt Iy S19 | Mau 05, 04
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
, o - Xtr 1y, tham dinh ho so.
Bugc ,PhongAVan. N - Niém yét, cong khai (néu co). . Mau 05,
2 hoaA— ThonAg tin Chuyén vien: - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co). 28 glo 04, 02
cap‘) huy@ri, - Trinh 1anh dao phong xem xé&t, trinh Chu tich
thanh pho UBND céc huyén, thanh phé.
Truong phong Bao cé}o Chﬁﬂticl-l UBND céc huyén, thanh phd 2gio | Miu 05,04
xem xét, Quyét dinh
Lanh dao
Budc UB}\ID c‘élc Chi tich Quyét dinh va Giéy khen Khu dan cu van hoa. 8 gic Miu 05, 04
3 huyén, thanh
phd
B6 phan Van thu cia UBND cac huyén, thanh
Budce B0 phan van Céan b6 van th phévéo ‘sé van bép, luu hé so va xac nhan trén 04 gir | Mau 05; 04
4 thu ‘ phan mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan mot ’

cua








Buéc , Trach nhiém Thoi Biéu
Pon vi thuc en e A . x £
thuwe on thue hién NOi dung thwe hién gian mau/Ket
‘n hién v
hién : 48 qua
B0 phan mot Can b tiép nha :
, , © p 21 e an bo fiep han Bd phan mdt ctra Thong béo cho, té chirc va ca ~
Buge | ctra cua UBND nhén, Tra két qua cho td chuc, ca nhan. va két Mau
5 céc huyén, ’ 1 ’ ' 06,05,04

thanh phd

thiic trén phan mém
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4. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhén lan diu Xa dat chuin viin héa nong thon méi
* Mi s TTHC: 1.004646.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gid.

(cat giam 02 budc thyc hién)

Buéc Trach nhi¢ém thyc Thoi Biéu
thue DPon vi thuc hién hién NOi dung thue hién gian maw/Két
hién 40 qua
- BO phan mot ctra nhan Van ban (hd SO) kiém
tra, hudng dan, tiép nhan ho so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat, luu triv hd so
vao phan mém. chuyén cho bd phin vin thu
ctia UBND céc huyén, thanh phd.
- B6 phan van thu phan loai trinh Lanh dao
S caP huyén. . Miu
Bude Bd phan mot cira ’ HO6 so bao gom: 01.02.03
UBND céc huyén, Can bo ticp nhan | - Bao cédo thanh tich 02 nam xay dung “Xa dat | 04 gio PN
1 \ % A A v , 04,05, 06
thanh pho chuan van hoa nong thon méi” cia Truong Ban

Chi dao Phong trio “Toan dan doan két xay dung
doi séng van hoa” xa, c6 xac nhan cua Chu tich
Uy ban nhén dan x3;

Cong van dé nghi cua Cha tich Uy ban nhan dan
xa.
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Buéc Trach nhi¢ém thyc Thoi Biéu
thue Don vi thue hién hién NOi dung thwe hién gian mauw/Két
hién 40 qua
Trudng phong: ;(gll”;rong phong chuyén cho cén bd chuyén mon 2 git Miu 05,
04
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xp; 1y, tﬁlamAdmh hg SO‘.A, , 20 gis Miu 05,
Budc . o A n - Niém yét, cong khai (néu co).
2 lihong Ve:n hoa—A Chuyén vien - LAy y kién céc co quan, don vi (néu co). 04
Thongt‘mcap I:uy@n, - Trinh lanh dao phong xem xét, trinh Chu tich
thénh pho UBND cac huyén, thanh phd.
Truéng phong Bao cao Chu ’tich UBND céc huyén, thanh phd 2 git Mau 05,
xem x¢ét, Quyét dinh 04
Bude Lanh dao UBND Chu tich UBND Quyét dinh va cong nhan Xa dat chuén vin hoa Mau 05
3 cac huyéq, thanh céc, huyé¢n, thanh nong thon mai. 8 gio 04 ’
pho pho.
Buée Bcf)’phafm ’Vén thu cua UBND cac huyén, thé‘lr‘lh Mau 05:
4 Bo phan van thu Can bo van thu ph‘()ve‘to sO Vejm bén,rlu'u ho so vaxacnhan trén phan | 04gio 04 ’
mém. Gui ho so, két qua cho BO phan mdt ctra
, B6 phan mdt ctra Can bd tiép nhan B6 phan mdt cira Thong bao cho, to chire va cé x
Buoc | . X i iAo 1 £ Mau
5 cua UBND cac nhan, Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. va keét 06.05.04

huyén, thanh phé

thic trén phan mém
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhén lai Xa dat chuin viin h6a nong thén méi
* Mi s TTHC: 1.004644.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gid.

(cat giam 02 budc thyc hién)

Budc
thuc
hién

DPon vi thuc hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
40

Biéu
mau/Ket
qua

Buoc

Bo phan mot cura
UBND cac huyén,
thanh phd

Can bo tiép
nhan

- B6 phan mdt ctra nhan Van ban (ho SO) kiém tra,
huéng din, tiép nhan hd so, phan loai theo quy
dinh, quét (scan) va cap nhat, luu triv hd so vao
phan mém. chuyén cho bd phan vin thu cia
UBND céc huyén, thanh pho.

- B6 phan vin thu phan loai trinh Lanh dao cap
huyén.

Hb so bao gom:

- B4o céo thanh tich 05 nam xdy dung “Xa dat
chuan vin hoa nong thon méi” cua Trudng Ban
Chi dao Phong trao “Toan dan doan két xay dyung
doi séng van hoa” xa, c6 xac nhan cuaa Chu tich
Uy ban nhén dan xa;

- Cong van dé nghi ctia Chu tich Uy ban nhan dan
xa.

04 gioy

Mau
01,02,03,0
4,05, 06

Buoc

Trudng phong

Trudng phong chuyén cho can bd chuyén mon xir
ly

2 gio

Mau 05, 04
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Buéc Trach nhiém Thoi Biéu
thue Don vi thuc hién thue hién Noi dung thue hi¢n gian mauw/Két
hién 40 qua
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, thdm dinh hd so.
A en - Niém yét, cong khai (néu c6). . Mau 05,
. — h . 2 Ly 2
Phong Van hoa- Chuyen vien Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). 0gio 04, 02
Thong tin cap - Trinh lanh dao phong xem xét, trinh Chu tich
huyén, thanh ph UBND cac huyén, thanh phd.
, ‘ Bao cdo Chu tich UBND cac huyén, thanh phd . x
T h . ‘ 2 M , 04
TUONE PRONE |+ em x€ét, Quyét dinh &lo au 05,0
Lanh dao UBND
Bud ic huyén, thanh . ét dinh va cong nhan lai Xa dat chuan v . .
udc cac uy@ri,t an Cha tich Quyét dinh va (’:ongi n anAe,u ?' dat chuan van S gir | Mau 05, 04
3 pho hoa nong thon mai.
B phén van thu Can b0 van B6 phén Van thu cia UBND céac huyén, thanh
Budc thu: ph6vao s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén . x
) \ o . : 4 oi¢ Ma - 04
4 phin mém. Giri hd so, két qua cho B§ phan mot | &0 au 05; 0
cua
, B0 phan mdtctra | Can b tiép B6 phén mot cira Thong bao cho, to chirc va ca x
Budc , . A A . 1A , X 1 L 1A s 1 Ky Mau
5 cua UBND cac nhan nhan, Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. va két thic 06.05.04

huyén, thanh ph

trén phan mém
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Céng nhén lin dau Phuong, Thi tran dat chuin vin minh dé thi
* Mi s TTHC: 1.004634.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gid.

(cat giam 02 budc thyc hién)

Bube | o e Trach nhi¢ém thyc Thoi piéu '
thuc on hién Noi dung thyc hién gian mau/Keét
o hi¢n '
hién : 40 qua
- BO phan mot ctra nhan Van ban (hd S0) kiém
tra, hudng dan, tiép nhan ho so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat, luu triv hd so
vao phan mém. chuyén cho bd phan vin thu cta
UBND céc huyén, thanh pho.
- B phan van thu phén loai trinh Lanh dao cap
huyén.
B phan mot Ho so bao gé)m: Mau
Budc | cira UBND cac Céin b tiép nhan - Bao céao théqh tich haj (02) nam xay dung 04 gi> 01,02,03,
1 huyén, thanh i : “Phuong, Thi tran dat chuan van minh do thi” cua 04,05, 06
phd Trudéng Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan

két xdy dung doi séng van hoa” phuong, thi tran,
c6 xac nhan cua Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, thi trén;
- Cong vin dé nghi ciia Chi tich Uy ban nhan dan
phuong, thi trén.
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Bude | o o Trach nhi¢ém thyc Thoi Biéu
thuwe on hién NOi dung thwe hién gian mauw/Két
o hi¢n )
hién : 40 qua
Trudong phong - Truéng phong chuyén cho can bo chuyén mon > oidy Mau 05,
xir 1y g 04
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh hd so.
Budc Phong Vian - Niém yét, cong khai (néu co) Mau 05
. huvyén vié . % Ly 20 gi¢ ’
2 hoéa- Thong tin Chuyen vien - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0). 0gio 04, 02
cap huyén, - Trinh 1anh dao phong xem xét, trinh Chu tich
thanh phd UBND céc huyén, thanh phé.
Trusne phon B4o cdo Chu tich UBND cac huyén, thanh phd 7 oidy Mau 05,
& phong xem xét, Quyét dinh & 04
Lanh dao Chu tich : Quyét dinh va cong nhan lan dau “Phuong, Thi
Budc UBND cac tran dat chuan van minh do thi” R oid Mau 05,
3 huyén, thanh & 04
phd
B0 phan van Can b0 van thu: B§ phan Van thu cua UBND céc huyén, thanh
Budc thu phévao sb van ban, luu ho so va xac nhan trén 04 it Mau 05;
4 phin mém. Guri hd so, két qua cho B phan mot & 04

cua
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Buéc , Trach nhi¢ém thyc Thoi Biéu
Pon vi thuc en * ne ‘A . x £
thuwe on hién Noi dung thue hién gian mau/Ket
. hién .
hién : 40 qua
B 0 hA At C : b 0 t. /\ h’\ Pal A A ? A 14 7\ 4 hY /4
, , © p 4 mo an bo tep fihan B6 phan mdt ctra Thong béao cho t6 chuc va ca x
Buge | cua cua UBND nhén, Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan va két Mau
5 céc huyén, ' 9 : 06,05,04

thanh phd

thic trén phan mém
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7. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhén lai Phuong, Thi trin dat chuin vin minh db thi
* Mi s6 TTHC: 1.004622.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gid.
(cat giam 02 budc thyuc hién)

Buéc Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Pon vi thye hién thue hién Noi dung thyc hién gian mauw/Két
hién 40 qua

- BO phan mdt ctra nhan Van ban (hd SO) kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so, phan loai theo quy
dinh, quét (scan) va cap nhat, luu triv hd so vao
phan mém. chuyén cho bd phéan vin thu cia UBND
cac huyén, thanh pho.

- B0 phan vin thu phan loai trinh Lanh dao cép

huyén.
Bo phan mét cira y Hb so bao gdom: Mau
Bube | UEND .céc I;uyén Cén b tiep - Bao cao thén}l tich nérp (05) nam xay dung 04 gi> 01,02,03,
o nhan “Phuong, Thi tran dat chuan van minh d6 thi” cua 04,05, 06

thanh phd Truéng Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan

két xay dung doi séng vin hoa” phuong, thi tran,
c¢6 xac nhan ctua Chu tich Uy ban nhan dan phuong,
thi tran;

- Cong vin dé nghi ctia Cha tich Uy ban nhan dan
phudng, thi trén.

- Céc hd so khac c6 lién quan dén dé nghi ban tai
san (néu co): 01 ban sao.
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Buéc Trach nhiém Thoi Biéu
thue Don vi thue hién thue hién Noi dung thue hi¢n gian mauw/Két
hién 40 qua
Truéng phong: | - Trudng phong chuyén cho can bd chuyén mon xur x
Iy 2 git Mau 05,
04
Chuyén vién: | Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, thdm dinh hd so.
Phong Van hoa- - Niém yét, cong khai (néu c6). 20 gic Mau 05,
Budc 2 Thong tin cap - Lay y kién céc co quan, don vi (néu co). &lo 04, 02
huyén, thanh phé - Trinh lanh dao phong xem xét, trinh Chu tich
UBND cac huyén, thanh ph.
Truéng phong Bao cao Qhﬁ tich UBND céc huyén, thanh phé Xem 2 gic Mau 05,
x€t, Quyét dinh 04
Lanh dao UBND Chau tich : Quyét dinh va cong nhan lai “Phuong, Thi tran dat x
, , R . I ) NP . Mau 05,
Budce 3 cac huyer}, thanh chuan van minh d6 thi 8 gio 04
pho
B9 phén van thu Can b6 van thu BC)’ phén’Vén thu cua UBND cac huyén, thélr}h Mau 05:
Budce 4 phovao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan 4 gio ’
N s 1A X , A LA Al 04
mém. Gui ho so, két qua cho B§ phan mot cira
B6 phan mdt cira Canbo tiép | Bo phan mét ctra Théng bio cho t6 chuc Vi ch Miu
Budce 5 cua UBND cac nhan nhan, Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va két thic 06.05.04

huyén, thanh phé

trén phan mém
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky té chirc 18 hji
* Mi s TTHC: 1.003645.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gid.

(cat giam 02 budc thyuc hién)

Biéu

Budc Trach nhiém Thoi
thuc Pon vi thye hién thue hién Noi dung thyc hién gian mauw/Két
hién 160 qua
- BO phan mdt ctra nhan Van ban (hd SO) kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so, phan loai theo quy
dinh, quét (scan) va cap nhat, luu triv hd so vao
phan mém. chuyén cho bd phéan vin thu cia UBND
cac huyén, thanh pho.
- B0 phan vin thu phan loai trinh Lanh dao cép
hu‘yén. 3 Mau
, BO phanmotewa |, (o) | HOsObaogom: 0 o | 01,02,03,
Budce 1 UBND céc huyén, A (1) Van ban dang ky néu ro tén 1€ hoi, su can thiét, | 04 gio
. 2 nhan .. N N R e 04,05, 06
thanh pho thot gian, dia di€ém, quy mo, ndi dung hoat dong 1€

hoi, du kién thanh phan sé lugng khach moi;

(2) Phuong 4n bdo dam an ninh trat tu, an toan xa
hoi, phong chéng chay nd, bao vé mdi trudng;

(3) Du kién thanh phan Ban t6 chtrc 18 hoi;

(4) Céc tai liéu hodc vin ban chimg minh vé ngudn
gbc 18 hoi (d6i v6i 18 hoi truyén thong);
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Buéc Trach nhiém Thoi Biéu
thue Don vi thue hién thue hién Noi dung thue hi¢n gian mauw/Két
hién 160 qua
Truéng phong: | - Trudng phong chuyén cho can bo chuyén mon xtr x
K 4 i Mau 05,
y & 04
Chuyén vién: | Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, thdm dinh hd so.
e 2 Phong Vin hoa- - Nién} yéﬁ, cérng khai (néu c0). L 136 gid Mau 05,
Théng tin cip - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u ¢0). ' 04, 02
huyén, thanh phé - Trinh lanh dao phong xem x€t, trinh Chu tich
UBND cac huyén, thanh phd.
Truone ohon Bao cdo Chu tich UBND cac huyén, thanh phé Xem 4 o Mau 05,
EPIONE | yet, Quyét dinh ¢ 04
Lanh dao UBND
Bude 3 cac huyeri, thanh Chu tich : Qu};et dinh V?, conAg 1’1}-1’2;11’1 lai “Phuong, Thi tran dat 8 git Mau 05,
pho chuan van minh do thi 04
B9 phén van thu Céan bd van thu | BO phan Van thu cia UBND cac huyén, thanh x
. AN Ao 14 A g A A A ‘s Mau 05;
Budc 4 phovao so van ban, luu ho so va xac nhan trén phan 4 gio 04

mém. Gui ho so, két qua cho B§ phan mot cira
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Buéc Trach nhiém Thoi Biéu
thue Don vi thue hién thue hién Noi dung thue hi¢n gian mauw/Két
hién 160 qua
B0 phan mét ctra Can bo tiép Bo phan m@t cua Thépg béo cho to6 chirc \{é ca Miu
Budc 5 cua UBND cac nhan nhan, Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan va két thac 06.05.04

huyén, thanh phé

trén phan mém
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Thong bso to chirc 1& hoi
* Mi s TTHC: 1.003635.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid.
(cat giam 02 budc thyuc hién)

Budc Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Pon vi thye hién thue hién Noi dung thyc hién gian mauw/Két
hién 120 qua
- BO phan mdt ctra nhan Van ban (hd SO) kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so, phan loai theo quy
dinh, quét (scan) va cap nhat, luu triv hd so vao
phan mém. chuyén cho bd phan van thu cia UBND
cac huyén, thanh pho.
- BO phan van thu phan loai trinh Lanh dao cép
hqyén. . Mau
B phén mot ctra £ Ho6 so bao gom:
Buoc 1 UE.BI\?D .céc Iiuyén Cén b0 tiép (1) Tén 1& h%)i su can thiét vé viéc to chuc 18 hoi; 04 gio 01,02,03,
o nhéan T ' N 04,05, 06

(2) Thoi gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong
cua 18 hoi;

(3) Du kién thanh phﬁn, ) lugng khach moi;

(4) Du kién thanh phan Ban t6 chtrc 18 hoi;

(5) Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan xa
hoi, phong chéng chay nd, bao vé moi trudng.

thanh phd
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Buéc Trach nhiém Thoi Biéu
thue Don vi thue hién thue hién Noi dung thue hi¢n gian mauw/Két
hién 120 qua
Truéng phong: | - Trudng phong chuyén cho can bd chuyén mon xur 4 oic Mau 05,
Iy &lo 04
Phong Van hoa- Chuyén vién: | Chuyén vién phu trich tham dinh ho so:
Thong tin cap - Xir 1y, tham dinh ho so.
huyén, thanh phé - Niém yét,, cong khai (néu co). ’ 96 gid Mau 05,
Budc 2 - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0). 04, 02
- Trinh 1anh dao phong xem xét, trinh Chu tich
UBND cac huyén, thanh ph.
Truéng phong Bao cao (;hﬁ tich UBND céc huyén, thanh phé xem 4 gic Mau 05,
x€t, Quyét dinh 04
Lanh dao UBND Chu tich : Quyét dinh va cong nhan lai “Phuong, Thi tran dat N
, , ~ \ 2 o . N 5y . Mau 05 s
Budc 3 cac huyer}, thanh chuan van minh d6 thi 8 gio 04
pho
B9 phén van thu Can b6 van thu BC)’ phén’Vén thu cua UBND cac huyén, thélr}h Mau 05:
Budc 4 ph‘évéo sO Va“‘m bén,’hru ho so va x4c nhan trén phan 4 gio 04 ’
mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan mot ctra
B6 phan mot cira Canbo tiép | BO phan mét ctra Thong bio cho t6 chuc Vi ch MEu
Budce 5 cua UBND cac nhan nhan, Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va két thic 06.05.04

huyén, thanh phé

trén phan mém








II. LINH VUC THU VIEN
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10. Thi tuc théng bao thanh 1ap di véi thw vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé gido
duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong 1ap va thw vién tw nhin cé phuc vu cong dong
* M4 s6 TTHC: 1.008898.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio.

(cat giam 02 budc thyuc hién)

Buoéc
thuc
hién

DPon vi thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
120

Biéu
mau/Keét
qua

Buoc

B phan mot cua
UBND céc huyén,
thanh ph

Cén b tiép nhan

- BO phan mot ctra nhan Van ban (ho SO) kiém

tra, hudng dan, tiép nhan ho so, phan loai theo

quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so

vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu

ctia UBND céc huyén, thanh phé.

- B0 phan van thu phéan loai trinh Lanh dao

cap huyén.

Ho so bao gom:

+ D6i véi thur vién thude co so giao duc mam non,
co s¢ gido duc phé théng, co sé gido duc nghé
nghiép va co so gido duc khdc ngoai cong ldp

(1) Béan sao quyét dinh clia co quan cé tham quyén
hoic thong bao thanh 14p thu vién theo Mau MO1C
Thong bao thanh 13p thu vién cia co quan, td chire,
don vi, co s& gido duc, ban hanh kem theo Thong
tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5

04 gio

Mau
01,02,03,0
4,05, 06
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Budc
thuc
hién

Pon vi thue hién

Trach nhiém thuc
hién

NOi dung thwe hién

Thoi
gian
120

Biéu
maw/Két
qua

nam 2020 cua B9 truong Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich.

+ Déi véi thu vién tw nhén cé phuc vu cong d&ng
(1) Ban sao quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén
hoic thong bao thanh 1ap thu vién theo Mau MO1A
Thong bao thanh 1ap thu vién cong ddng/thu vién
tu nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh kém theo
Thong tu sb 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
thang 5 nam 2020 cua Bo trudéng Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich.

(2) Tai liéu ching minh du diéu kién thanh lap quy
dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Thu vién s6
46/2019/QH14.

Buoc

Trudng phong:

Trudng phong chuyén cho can bo chuyén mon xur
ly

4 gio

Mau 05,
04

Phong Van hoa-
Théng tin cap huyén,
thanh phd

Chuyén vién:

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- X1r 1y, tham dinh hd so.

- Niém yét, cong khai (néu co).

- L4y v kién cac co quan, don vi (néu co).

- Trinh l1anh dao phong xem xét, trinh Chu tich
UBND céac huyén, thanh phd.

96 gid

Mau 05,
04, 02
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Buéc Trach nhi¢m thue Thoi Biéu
thue Don vi thuc hién hién NOi dung thwe hién gian mauw/Két
hién 120 qua
Traéne vhon B4o cdo Chua tich UBND cac huyén, thanh phd 4 oid Mau 05,
& phong xXem Xeét, Quyét dinh & 04
Lanh ND . . ~
Budc chc hjagnﬁénh Chi tich - Giay chung nhan hoat dong thu vién tu nhan c6 von 08 oid Mau 05,
3 Eﬁa’ T séch ban dau tir 1.000 ban dén dudi 2.000 ban. 8 04
Bude B0 phan Van thu cia UBND céac huyén, thanh MZu 05:
4 Bo phan van thu Can b6 van thu phéve‘lo s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén phﬁn 04 gio 04 ’
mém. Gui ho so, két qua cho BO phan mdt ctra
Buée B0 phan mot cura Bo phan mot ctra Thong bao cho to chirc va ca Miu
5 cua UBND cac Cén b tiép nhan nhan, Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va két thiic 06.05.04

huyén, thanh phé

trén phan mém
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11. Tén thi tuc hanh chinh: Thong bao sap nhép, hep nhit, chia, tich thw vién doi véi thw vién thudc co sé gido duc
mAam non, co sé giao duc phd théng, co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong 1ap, thw vién tw nhén cé
phuc vu cong dong

* Ma s6 TTHC: 1.008898.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio

hoic thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tach thu vién
theo Mau MO02. Thong bao sap nhap/hop
nhat/chia/tach thu vién ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim
2020 cua Bo truong B Vian hoa, Thé thao va Du
lich.

Budc Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Pon vi thye hién thue hién Noi dung thyc hién gian mauw/Két
hién 120 qua
- B phan mdt ctra nhan Van ban (hd SO) kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so, phan loai theo quy
dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém. chuyén cho bd phan van thu cia UBND
cac huyén, thanh phd.
- BO phan van thu phan loai trinh Lanh dao cép My
B phan mot cua Y a X huyén.
Budc 1 UBND cac huyén, Can b? tep Hb so bao gom: 04 gio 01,02,03,
thanh ph nhan (1) Ban sao quyét dinh clia co quan cé tham quyén 04,05, 06
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Buéc Trach nhiém Thoi Biéu
thue Don vi thue hién thue hién Noi dung thue hi¢n gian mauw/Két
hién 120 qua
Truéng phong: | Truéng phong chuyén cho can bo chuyén mén xur . Mau 05,
Iy 4 gio 04
Chuyén vién: | Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
Phong Van hoa- - Niém yét, cong khai (néu c6). . Mau 05,
Budc 2 Thong tin cap - LAy y kién cac co quan, don vi (néu co). 96 g0 04, 02
huyén, thanh phé - Trinh lanh dao phong xem xét, trinh Chu tich
UBND céc huyén, thanh pho.
Truéng phong Bao cao (’?hﬁ tich UBND cac huyén, thanh ph6 xem 4 gic Mau 05,
x€t, Quyét dinh 04
Lanh dao UBND
Bude 3 cac huyéri, thanh Chi tich : Quy;ét d%nh V.él cénAg 1’1}-1’2:11’1 lai “Phuong, Thi tran dat 8 gic Mau 05,
pho chuan van minh do thi 04
Bcf)’ phan ’Va‘ln thu cua UBND cac huyén, théu}h MZu 05:
Budc 4 B6 phan van thu Can b0 van thu phﬁvéo sO V'E}n bén,rlu’u ho so va xac nhan trén phan 4 gio 04 ’
mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan mot ctra
B§ phan mdt cua Can bo tiép B phéan m@t cua Thé}lg béo cho to chirc \{a‘l ca Miu
Budce 5 cua UBND cac nhan nhan, Tra két qua cho to chure, cd nhan va két thuc 06.05.04

huyén, thanh phé

trén phan mém
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12. Thii tuc thong bao cham dirt hoat dong thu vién ddi véi thu vién thudce co sé gido duc mam non, co sé gido duc phod

thong, co sé gido duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong lap, thw vién tw nhin c6 phuc vu cong dong

* Mi s6 TTHC: 1.008900.000.00.00.H42
*Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio.

Buoéc
thuc
hién

DPon vi thuc hién

Trach nhiém thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
120

Biéu
mau/Ket
qua

Buoc

Bo phan mot cura
UBND céc huyén,
thanh phd

Cén b tiép nhan

- BO phan mot ctra nhan Van ban (ho SO) kiém
tra, hudng dan, tiép nhan ho so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cdp nhat, luu triv hd so
vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu
ctia UBND céc huyén, thanh phé.

- B0 phan van thu phéan loai trinh Lanh dao
cap huyén.

Ho so bao gom:

(1) Ban sao quyét dinh ctia co quan c¢6 tham quyén
hoac Thong bao cham dit hoat dong thu vién theo
M3au MO03. Théng bao giai thé/cham dut hoat dong
thu vién ban hanh kém theo Théng tu s6
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam
2020 ctia Bo truong B Vin hoa, Thé thao va Du
lich.

04 gio

Mau
01,02,03,0
4,05, 06
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Buéc Trach nhi¢m thue Thoi Biéu
thue Don vi thuc hién hién NOi dung thwe hién gian mauw/Két
hién 120 qua
\ . Truéng phong chuyén cho can bo chuyén mon . Mau 05,
Trudng phong: Xt I 4 gio 04
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong Van hoa- - Xﬁ 1y, tPémAdmh h§ SO‘.A, , A
Budc | Thong tin cap huyén, Chuyén vién: ) Nien} yt?E, colng khai (néu c0). C A 96 gio Mau 05,
D) thanh phé - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u c0). 04, 02
- Trinh 1anh dao phong xem xét, trinh Chu tich
UBND céc huyén, thanh pho.
Truone ohon B4o cdo Chu tich UBND cac huyén, thanh ph 4 i Mau 05,
EPIONE 1 yem xét, Quyét dinh & 04
La ,, . 5
Budc nglsldagnUtﬁ;hD Ch tich - Giay chirng nhan hoat dong thu vién tu nhan c6 vOn 08 oid Mau 05,
3 u}fﬁa’ e séch ban dau tir 1.000 ban dén dusi 2.000 ban. 8 04
Buée B6 phan Van thu cuia UBND céc huyé¢n, thanh Mau 05:
4 Bo phan van thu Can bd van thu phéve‘to s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén phﬁn 04 gio 04 ’
mém. Gri ho so, két qua cho BO phan mot ctra
Buée B6 phan mot cira B6 phan mdt ctra Thong bao cho to chirc va ca Miu
5 cua UBND cac Cén b tiép nhan nhan, Tra két qua cho to chirc, c4 nhan va két thiac 06.05.04

huyén, thanh ph

trén phan mém








I11. LINH VUC GIA PINH
13. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chimg nhéin ding ky hoat dong ciia co sé hd tro' nan nhan bao lye gia dinh
* Mi s6 TTHC: 1.003243.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.
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Buoe | g on vithge | [ rach nhiém thyc N N Thot 1 pidn mawKét
thuc hi én : hién Noi dung thuce hién gian qua
hién ; 240
- B0 phan mot ctra nhan Van ban (ho SO) kiém
tra, huong dan, tiép nhén hd so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so
vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu cila
Bo phan mot UBND cac huyén, thanh phé.
ctra UBND cac Can bo tiép nhan - BO phén van thu phan loai trinh Lanh dao cép Miu
Buge | Duyén thanh huyen. | 01,02,03,04,05,
| pho Ho6 so bao gom: 08 gio 06

+ Pon ding ky hoat dong cua co so hd tro nan
nhan bao luc gia dinh (theo mau);

+ Du thao Quy ché hoat dong cua co so hod trg
nan nhan bao luc gia dinh. Quy ché phai c6 cac
ndi dung co ban sau:

- Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy mo hoat dong
ctia co s& ho tro nan nhan bao luc gia dinh;
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Budc
thuc
hién

Don vi thue
hién

Trach nhiém thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
240

Biéu maw/Két
qua

- Co ciu td chuec, moi quan hé trong chi dao,
diéu hanh cta co s& hd trg nan nhan bao luc gia
dinh;

- Trach nhiém cta nguoi dimg dau, nhan vién
truc tiép chim soc, tu van va nhimg nguoi khac
lam viéc tai co s& hd trg nan nhan bao luc gia
dinh;

- Trach nhiém, quyén loi ctia nan nhan bao luc
gia dinh khi duoc tiép nhan vao co so hd trg nan
nhan bao luc gia dinh,;

- Nguyén tic quan 1y tai san, tai chinh va nhiing
quy dinh c6 tinh chat hanh chinh phu hop véi
ddc diém cua loai hinh co s& hd trg nan nhan
bao luc gia dinh.

+ Xac nhan bang van ban ctia Uy ban nhan dan
xa, phuong, thi tran vé dia diém cua co s& hd tro
nan nhan bao lyc gia dinh c6 tru s& hoat dong
dat trén dia ban;

+ Ban thuyét minh vé nguén lyc tai chinh, gom
nhitng ndi dung sau:

- Tinh hinh ta1 chinh hién c6 cta co s¢ (bao
gom: tién mit, tién giri c6 trong tai khoan tai
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Budc
thuc
hién

Don vi thue
hién

Trach nhiém thuc
hién

NOi dung thue hién

Thoi
gian
240

Biéu maw/Két
qua

ngan hang, kho bac) nguon kinh phi néu nhan
tur nguon tai tro, can neu 10 tén, dia chi cta to
chtrc, ca nhan tai tro, sb tién, hién vat va thoi
gian tai tro;

- Nguon tai chinh dugc cam két dam bao cho
hoat dong cua co s¢ (néu o).

+ So yéu 1y lich cta nguoi ding dau co s ¢o
xé4c nhan cta Uy ban nhan dan cap xa noi cu tra
hodc co quan quan 1y nha nudc quan 1y ngudi
dimg dau;

+ Danh sach nguo1 lam vige tai co sé ¢o xac
nhan ctia nguoi ding dau co sd, kém theo ban
sao Gidy chirng nhan tap huan nghiép vu cham
soc nan nhan bao lyc gia dinh (néu c¢6). Néu
chua c6 Gidy chimg nhén tap huan nghiép vu
chiam soc nan nhén bao luc gia dinh thi trong hd
so phai néu rd ké hoach tham gia tap huan cho
nguoi lam viéc.

Buoc

Trudng phong:

Truéng phong chuyén cho can bo chuyén mén
xur ly

8 gio

Mau 05,04
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Buoe | g on vithge | 1 rach nhigm thyc N N Thot 1 podn mawKét
thuwe hi én : hién Noi dung thue hién gian qua
hién : 240
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xtr 1y, tham dinh hd so.
Chuyén vien: | ~uemyet, cong khai (néu co). - 196 gid | MAu 05,04
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0).
- Trinh 1anh dao phong xem xé&t, trinh Chu tich
UBND cac huyén, thanh phd.
Phong Van hoa-
iﬂ;‘;ﬁiﬁa‘ff Trutmg phong | B40 €0 Chi tich UBND céc huyén, thinh phé | o . Vi 05,04
X xem x¢ét, Quyét dinh
pho
Lanh dao Chu tich: -Gidy chtrng nhan ding ky hoat dong co so hd
Budc UBND cac tro nan qhén bao luc gia dinh. i i
3 huyén, ‘Ehémh -Quy ché hoat dong cta co s& h?) tro nan nhan 16 gio Mau 05, 04
pho bao luc gia dinh duwgc UBND cap huyén phé
duyét.
B6 phan van Can b van thu B6 phan Van thu cia UBND cac huyén, thanh
Budc thu pho vao so van ban, luu hd so va xac nhan trén . x
4 phan mém. Giri hé so, két qua cho Bo phan mot | 0T &0 | Mau05;04

cua
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Buoc

Pon vi thye | | rach nhiem thyc . g Thot 1 piew miwKét
thuwe hi én : hién Noi dung thue hién gian ua
hién - 240 1
Budce ];;')apc tll,inérg;m Can b0 tiép nhan B6 phan mdt ctira Thong bao cho td chirc va ca
, A nhan, Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va két Mau 06,05,04
5 cac huyén,

thanh phd

thic trén phan mém
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chimg nhén diing ky hoat dong ciia co sé hd tre' nan nhén bao lyc gia dinh
* Mi s6 TTHC: 1.003103.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 120 gid.

Budc Trach nhiém Thoi Bidu mAwK&t
thue Pon vi thuce hién thuc hién NOi dung thwe hién gian R
hién 120 qua
- B0 phan mot ctra nhan Van ban (hd S0) kiém
tra, huong dan, tiép nhén hd so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so
vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu ctia
UBND céc huyén, thanh pho.
B0 phan mot cura Can bo tiép - B6 phan van thu phan loai trinh Lanh dao cap
UBND cac huyén, nhan huyén. x
thanh ph Ho so bao gom: Mau
Budc N e L ek , N , . 01,02,03,04,0
| - Bon dé nghi cap lai Giay chung nhan dang ky 4 gio 5. 06

hoat dong co s& hd trg nan nhan bao luc gia
dinh;

- Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cii (trong
truong hop bi rach hodc hu hong);

- Ban sao Gidy chung nhan ding ky hoat dong
hodc quy ché hoat dong duogc phé duyét (trong
truong hop Gidy chimg nhan diang ky hoat dong
bi mét).
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Budc Trach nhiém Thoi Bidu mAwKét
thuwe Don vi thuce hién thuc hién NOi dung thue hién gian R
o qua
hién 120
Trudng phong: Emong phong chuyén cho can bo chuyén moén xur 4 git Miu 05, 04
Phong Van hoa- Chuyén vién .phu trach tham dinh ho so:
Budc Thong tin cap i X?{ ly, tPémAdmh hé. So; )
2 huyén, thanh phé | Chuyén vien: | ~1Uom YeL cong khai (néuco). - 96 gi | MAiu 05,04
- Lay y kién cac co quan, don vi (n€u c0).
- Trinh 1anh dao phong xem xét, trinh Chu tich
UBND cac huyén, thanh ph.
Truong phong Bao cé}o Chu A’tid‘l UBND cac huyén, thanh phd 4 gio M3u 05, 04
xem xét, Quyét dinh
Budc Lanh dao UBND Chu tich : Giéy chtirng nhéan dang ky hf)at dong co sd ho tro X
3 cac huyér}, thanh na nhan bao lyc gia dinh (cap lai). 8 gio Mau 05, 04
pho
B6 phan van thu Can b0 van thu: | B0 phan Van thu cua UBND céc huyén, thanh
Buodc hovao s6 van ban, luvu ho so va xac nhan trén . x
4 Ehan mém. Giri h so, két qua cho Bo phanmot | 0T &0 | Mau05;04
cua
Bude B6 phan mdt ctra Can bo tiép B6 phan mQt cua Théng béo cho to chirc Va,cél i
5 cua UBND cac nhan nhan, Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va keét Mau 06,05,04

huyén, thanh phé

thic trén phan mém
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15. Tén thii tuc hanh chinh: Poi Gidy chimg nhan diing ky hoat dong ciia co sé hd tro' nan nhan bao luc gia dinh

* Ma s6 TTHC: 1.001874.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gid.

Bude 1 b on vi thye | [rach nhiem N ) Thot 1 pién mawKét
thuc hi én : thuc hién Noi dung thue hién gian qua
hién : 160
- B0 phan mot cra nhan Van ban (hd S0) kiém tra,
huéng dan, tiép nhan ho so, phan loai theo quy
dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém. chuyén cho bd phan vin thu cia UBND
BO phan mot cac huyén, thanh pho.
cua UBND Can bo tiép - B6 phan van thu phan loai trinh Lanh dao cap
ca<‘: huye;l} nhan hliycn. . My
thanh pho Ho so bgo gom: ’ 01.02.03.04.0
Budce 1 - Pon dé nghi d6i Giay ching nhan dang ky hoat 08 gio ’ 5’ 0 6’ ’
dong; ’
- Gidy ching nhan dang ky hoat dong da duogc cap
cho co so;

- Cac gidy to lién quan dén nodi dung thay doi (tén
goi, dia chi, nguoi dung dau, noi dung hoat dong);
- Dy thao Quy ché hoat dong stra doi, bo sung cila
co s& (néu co stra doi, bd sung).
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Buoc DPon vi thuc Trach nllu;m e . n T.hm Biéu miw/Két
thuwe hi én : thue hién Noi dung thue hién gian qua
hién : 160
Truong Truéng phong chuyén cho can bo chuyén mén xu
phong: | Iy 8 gic | Miu 05,04
. . Chuyén vién: | Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
, Phong Vén - Xir Iy, thdm dinh hd so.
Buoc 2 ‘hoa’— Thong - Niém yét, cong khai (néu co). . Mau 05, 04,
tin cap huy@n, - Lay ¥ kién céc co quan, don vi (néu co). 116 gio 02
\ P y 'y kien cac co quan, 1
thanh pho - Trinh 1anh dao phong xem xét, trinh Chu tich
UBND céc huyén, thanh phé.
, . Bao cao Chu tich UBND cac huyén, thanh pho xem . x
Trudong phong xét, Quy &t dinh 8 gio Mau 05, 04
Lanh dao Chu tich : -Gidy chimg nhan dang ky hoat dong co so hd trg
UBND cac na nhan bao luc gia dinh.
Buéc 3 | huyén, thanh - Phé duyét Quy ché hoat dong sira d6i, bo sung cia | 16 gio Mau 05, 04
phd co s& (Trudng hop quy ché hoat dong duoc stra doi,
bd sung).
B6 phan van Can bd van B6 phan Van thu cia UBND cac huyén, thanh phé
Budc 4 thu thu: vao sb van ban, luu ho so va xac nhan trén phén 04 gio Mau 05; 04

mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan mot ctra
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Budgre Pon vi thue Trach nllu;m . “n T.hm Biéu mauw/Két
thuwe hi én : thue hién Noi dung thue hién gian qua
hién i 160
Bo phan mot | Cén b tiép
clra cua nhan B6 phan mdt ctra Thong bao cho td chirc va ca
Budc 5 UBND céc nhan, Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va két thuc Mau 06,05,04

huyén, thanh
phé

trén phan mém
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16. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy Chimg nhan ding ky hoat dong ciia co' sé tu vin vé phong, chong bao luc gia dinh.
* Mi s6 TTHC: 1.003140.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 240 gio

Bube | o o Trach nhi¢m thue Thoi Bifeu '
thuwe on hién Noi dung thue hién gian mau/Ket
oA hién v
hién : 240 qua
- B0 phan mot ctra nhan Van ban (hd S0) kiém
tra, huong dan, tiép nhén hd so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu cta
UBND céc huyén, thanh pho.
B0 phan mot - B6 phan van thu phan loai trinh Lanh dao cap
ctra UBND céc Céan bo tiép nhan huyén. Mau
Budc huyén, ‘Ehe‘mh Ho so bao gé)m: o 08 gir 01,02,03,
1 pho + Pon dang ky hoat dong cua co s& tu van vé 04,05, 06

phong, chéng bao lyc gia dinh (theo mau);

+Dy thao Quy ché hoat dong cuia co sé tu van
vé phong, chdng bao lyc gia dinh. Quy ché phai
co cac ndi dung co ban sau:

- Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy mo hoat dong
clia co s& tu van vé phong, chong bao luc gia
dinh;
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Budc
thuc
hién

Don vi thue
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thue hi¢n

Thoi
gian
240

- Co ciu td chuec, moi quan hé trong chi dao,
diéu hanh cta co sé tu vin vé phong, chdng bao
lyc gia dinh;

- Trach nhiém cta nguoi dimg dau, nhan vién
truc tiép chim soc, tu van va nhimg nguoi khac
lam viéc tai co s& tu van vé phong, chéng bao
luc gia dinh;

- Trach nhiém, quyén loi cta nguoi gdy bao luc
gia dinh khi duoc tiép nhan vao co s tu van vé
phong chéng bao luc gia dinh;

- Nguyén tic quan 1y tai san, tai chinh va nhiing
quy dinh c6 tinh chat hanh chinh phu hop véi
ddc diém cua loai hinh co s hd trg nan nhan
bao luc gia dinh.

+ Xac nhan bang van ban ctia Uy ban nhan dan
xa, phuong, thi tran vé dia diém cua co s& tu van
vé phong, chdng bao lyc gia dinh c6 tru s& chinh
hoat dong dat trén dia ban;

+ Ban thuyét minh vé nguén lyc tai chinh, gom
nhitng ndi dung sau:

- Tinh hinh ta1 chinh hién c6 cta co s¢ (bao
gom: tién mit, tién giri c6 trong tai khoan tai
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Budc
thuc
hién

Don vi thue
hién

Trach nhiém thuc
hién

Noi dung thue hi¢n

Thoi
gian
240

ngan hang, kho bac) nguon kinh phi néu nhan
tur nguon tai tro, can neu 10 tén, dia chi cta to
chtrc, ca nhan tai tro, sb tién, hién vat va thoi
gian tai tro;

- Nguon tai chinh dugc cam két dam bao cho
hoat dong cuia co s¢ (néu o).

+ So yéu 1y lich cta nguoi ding dau co s ¢o
xé4c nhan cia Uy ban nhan dan cap xa noi cu tra
hodc co quan quan 1y nha nudc quan 1y ngudi
dimg dau;

+ Danh sach nguo1 lam vige tai co sé ¢o xac
nhan cta ngudi ding dau co sd, kém theo ban
sao Gidy chirng nhan tap huan nghiép vu tu van
vé phong, chdng bao lyc gia dinh (néu c6). Néu
chua co Gidy chirg nhan tap huan nghiép vu tu
van vé phong, chdng bao lyc gia dinh thi trong
hd so phai néu rd ké hoach tham gia tap huan
cho nguoi lam viée.

Buoc

Trudéng phong:

Truéng phong chuyén cho can bo chuyén mon
xur ly

4 gio

Mau 05,
04
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Bude | o Lo Trach nhi¢m thue Thoi Bifeu
thuwe on hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
N hién * .
hién : 240 qua
Chuyén vién: Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong Vin - X1r 1y, thdm dinh hd so.
hoa- Thong tin - Niém yé‘E, cong khai (néu co). ’ 204 it Mau 05,
cap huyén, - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c0). 04, 02
thanh phd - Trinh 1anh dao phong xem xét, trinh Chu tich
UBND cac huyén, thanh phd.
Truéng phong Bao cao Chu tich UBND cac huyén, thanh phd 4 gio Mau 05,
xem xeét, Quyét dinh 04
Lanh dao Chu tich : -Giay chting nhan ding ky hoat dong ciia co s
Budc UBND cac tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh. 16 gios Mau 05,
3 huyén, thanh - Phé duyét Quy ché hoat dong ctia co sé. 04
phé
Bo phan van Can b0 van thu: B6 phan Van thu cia UBND cac huyén, thanh
Budc thu phévéo ‘sé van bér‘l, luu I}é so va xac nhan trén 04 gi> Mau 05;
4 phan mém. Gui ho so, két qua cho B phan mot 04
cua
, ]730 Qhan mot Can b0 tiép nhan B6 phan mot ctra Thong bdo cho td chirc va ca x
Buoe | cua cua UBND nhan, Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan va két Mau
5 céc huyén, ’ 9 ’ 06,05,04

thanh phd

thiic trén phan mém
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17. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chimg nhin ding ky hoat dong ciia co s tw van vé phong, chong bao lrc gia dinh
* Mi s6 TTHC: 1.003226.000.00.00.H42
* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 120 gio

Buéc Trach nhiém Thoi Biéu
thuc Pon vi thye hién thyuc hién Noi dung thyc hién gian mauw/Két
hién 120 qua
- B0 phan mot ctra nhan Van ban (hd S0) kiém
tra, huong dan, tiép nhén hd so, phan loai theo
quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so
vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu ctia
UBND céc huyén, thanh pho.
B0 phan mot cua Can bo tiép - B6 phan van thu phan loai trinh Lanh dao cap
UBND cac huyén, nhan huyén.
thanh phd Hb so bao gom: Mau
Budc - Pon dé nghi cap lai Gidy chimg nhan ding ky 4 oic 01,02,03,0
1 hoat dong co s& tu van vé phong, chéng bao luc elo 4,05, 06

gia dinh;

- Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cii (trong
truong hop bi rach hodc hong);

- Ban sao Gidy chung nhan ding ky hoat dong
hodc quy ché hoat dong duogc phé duyét (trong
truong hop Gidy chimg nhan diang ky hoat dong
bi mét).








46

Buéc Trach nhiém Thoi Biéu
thue Don vi thue hién thue hién NOi dung thue hién gian mauw/Két
hién 120 qua
Lanh iiao U‘BND ciéc Trudng phong: T,ru()’ng phong chuyén cho can bo chuyén mon xu 4 git Miu 05, 04
huyén, thanh pho ly
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xir 1y, tham dinh ho so.
Budc . _ Niém vét. cone khai (néu c6). . Ma
Phong Vin hoa- Chuyén vien | ~ Viemyet, cong khai (néu co). = 88 gid au 05,
2 Théne tin cAp huven - Lay y kién cac co quan, don vi (n€u c0). 04, 02
%ha‘mh 1;1 Auy, ’ - Trinh l1anh dao phong xem xé&t, trinh Chu tich
pho UBND céc huyén, thanh pho.
Truéng phong Bao czfo Chu At1c1.1 UBND céac huyén, thanh pho 4 gid Miu 05, 04
xem x¢ét, Quyét dinh
Buéce | Lanh dao UBND cac | Chu tich: Gidy chtng nhan ding ky hoat dong co so tu N N
3 huyén, thanh phé van vé phong, chdng bao lyuc gia dinh (cép lai). 16 gio | Mau 05, 04
B phén van thu Céan bd van thu | BG phan Van thu cua UBND céc huyén, thanh
Budc phévao sb van ban, luu ho so va xac nhan trén : x
A a Sy ‘ ' 4 giov | Ma ; 04
4 phin mém. Giri hd so, két qua cho Bo phan mot | O+ &1 | Mau05:0
cua
.| Bo phan mot ctra cuia | Can bo tiép B6 phan mot cira Thong bao cho t6 chirc va ca x
Buoc , " A A 2 1 & ) 2 , , A \ 7 A Mau
5 UBND cac huyén, nhan nhan, Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va keét 06.05.04

thanh phd

thic trén phan mém
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18. Tén thi tuc hanh chinh: Poi Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co' sé tw van vé phong, chong bao Iwc gia dinh
* M4 s6 TTHC: 1.003185.000.00.00.H42
*Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 160 gid

Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi piéu ]
thuc on thue hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
o hi¢n '
hién ’ 160 qua
B6 phan mot Can bo tiép nhan | - B phan mdt cira nhan Van ban (h6 so) kiém
ctra UBND cac tra, hudng dan, tiép nhén hd so, phan loai theo
huyén, thanh phé quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so
vao phan mém. chuyén cho bo phan vin thu
ctia UBND cac huyén, thanh phé.
- B0 phéan van thu phan loai trinh Lanh dao cép
huyén. Mau
, Ho6 so bao gom: . 01,02,03,0
Buoe 1 - Pon dé nghi d6i Giay chtng nhan dang ky 04 g0 4,05, 06

hoat dong co s tu van vé phong, chdng bao
lyc gia dinh;

- Giay chtrng nhan dang ky hoat dong da duoc
cép cho co so;

- Céc gidy to lién quan dén ndi dung thay doi
(tén goi, dia chi, nguo1 ding dau, nodi dung hoat
dong);
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Budc Don vi thue Trach nhiém Thoi piéu ]
thuc on thue hién Noi dung thue hi¢n gian mau/Ket
o hién )
hién i 160 qua
- Du thao Quy ché hoat dong stra d6i, bo sung
clia co s& tu van vé phong, chdng bao luc gia
dinh (néu c6 sira ddi, bd sung).
Lanh dao UBND Truong phong: - 'l:ru:é’flg Phc‘)ng chuyén cho can bo chuyén
céc huyén, thanh mon xr Iy 4giy | MAu 05, 04
phé
Chuyén vién | Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
) Phong Van hoa- - Xir 1y, tham dinh ho so.

Bute 2 Thong tin cap - Niém yét, cong khai (néu co). . Mau 05,
huyén, thanh - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co). 124 gi0 04, 02
phé - Trinh lanh dao phong xem xé&t, trinh Chu tich

UBND cic huyén, thanh phd.
Truong phong Bao céo Chu }ich UBND céc huyén, thanh pho 4gio | Miu 05,04
xem xét, Quyét dinh
Lanh dao UBND Chu tich : -Giay chirg nhan dang ky hoat dong co so tu
cac huyén, thanh van vé phong, chdng bao luc gia dinh.
Budc3 | phd - Quy ché hoat dong sira ddi, bd sung ctia co s | 16 gid | Mau 05, 04
duoc UBND cap huyén phé duyét (truong hop
co sira doi, bo sung).
Bude 4 B phéan van thu | Can b van thu B§ phan Van thu cua UBND cac huyén, thanh 04 gi | Mau 05; 04

phovao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
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Budc ) Trach nhiém Thoi Biéu
Don vi thue cn A ‘n . X X
thuc o thwe hién NOi dung thwe hién gian mau/Ket
o hién )
hién i 160 qua
phan mém. Gui ho so, két qua cho Bo phan
mot cira
B6 phan mot cira | Can bo tiép nha :
Qq phan mo C a af bo Hep nhdn B6 phan mot ctra Thong bdo cho t6 chirc va ca x
Budce 5 cua UBND cac nhan, Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va két Mau
huyén, thanh ’ d : 06,05,04

phé

thiic trén phan mém








E.THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Tén tha tuc hanh chinh: Thu tuc xét ting danh hi¢u Gia dinh van héa hang nam
* M4 s6 TTHC: 1.000954.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gid = 40 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién)

Bude | ponyj | Lrach N . Thot 1 piéw miw Két
thue thue hi én nhiém NOi dung thuce hién gian ua
hién YEME T thyre hign 40 1
1. B phén mot cira UBND cap x4 tiép nhan hd so, kiér{l tra,
huéng dan (nu hé so khong dat yéu cau thi hudng dan to
chtrc, ¢4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen v€ Van hoa- Thong tin cap
huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chtrc, ca nhan.
Chuyén
vién tidp 3. Xur ly, tham dinh, xac minh. Dy thao van ban hodc quyét N
B0 phan Hhan ho so dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem x¢ét. Mau
Budc Mot cura “[ai bo Hb so bao g?)m: 28 gitr 01,02,03,04,05,
1 UPN[? phan mot | - Van ban dé nghi xét tang danh hiéu Gia dinh van hoa cua 06
cap xa clta Trudng thon, lang, ap, ban, t6 dan phd (sau day goi chung 1a

Trudéng khu dan cu).

- Ban dang ky tham gia thi dua xay dung danh hi¢u Gia dinh
van hoa cua ho gia dinh; Bang tu danh gia thuc hién ti€u chi
binh xét Gia dinh vin hoa(Mau s6 01, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nim
2018 ctia Chinh phu quy dinh vé xét ting danh hiéu “Gia dinh
van héa”; “Thon van hoa”, “Lang vin hoéa”, “Ap vin héa”,
“Ban van hoa”, “To dan phd vian hoa”).








Bude | pomyj | Lrach N . Thot 1 g miw Két
thue thue hi én nhiém Noi dung thue hién gian ua
hién HEEN | thue hién 40 1
-Bién ban hop binh xét & khu dan cu(Mau s6 07, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang
9 nim 2018 caa Chinh phu quy dinh vé xét ting danh hiéu
“Gia dinh van hoa”; “Thon van hoa”, “Lang van hoa”, “Ap
van héa”, “Bén van hoa”, “To dan phé van héa”.
Lanh dao
Bué BND : . ' .
woe | UBNL UBND | Phé duyét két qua 4 giy Mau 04,05
2 cap xa Ao~
cap xa
Van
Budce phong S Bo phan Vin thu vao sb, déng dau vin ban, luu gui két qua .\ x
3 UBND | VAN es han Mot cira UBND cp xi 4810 Mau 04,05
cap x4
Chuyén
, BQA p ha;m Vlﬂen tlkep B0 phan Mot cira UBND cép xa Thong béo cho, to chirc va
Buoc Mot cura nhan ho so A Y S 2 1A , 2 o, . . x
A ca nhan; thu phi, 1€ phi (n€u co); Tra két qua cho t6 chuc, ca 4 gio Mau 04,05, 06
4 UBND tai bo N A A A
I . nhan va két thic trén phan mém
cap xa phan mot

cua








2. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc xét ting Gidy khen Gia dinh vin héa
* M4 s6 TTHC: 1.001120.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viée) x 08 gid = 40 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién)

Bude | pomyj | Lrach N . Thot 1 g miw Két
thue thue hi én nhiém Noi dung thuc hién gian ua
hién HEMEN | thue hién 40 1
1. B6 phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan ho so, kiérzl tra,
huéng dan (nu hé so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Van hoa- Thong tin cap
huyén, thanh phé. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 chirc, ca nhan.
Chuvén 3. Xu ly, tham dinh, xé4c miqh. Du thao van ban hoac quyét
o y. J dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.
A 1A vien tiep . . x
, BQA phe;m nhan hd so | HO so bao gom: Mau
Bude Mot cua tai bo - Van ban dé nghj ting Gidy khen Gia dinh van hoa cta 28 gidy 01,02,03,04,05,
1 UPN[? phan mot Tru’(;f)’ng Khu dan cu (kém theo danh sach ho gia dinh du tiéu 06
cap xa cira chuan).

- Ban sao Quyét dinh cong nhan danh hi¢u Gia dinh van hoa
cua cac ho gia dinh trong 03 nam lién tuc.

- Bién ban hop xét ting Gidy khen Gia dinh vin héa(Mau s6
08, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 122/2018/ND-
CP ngay 17 thang 9 nim 2018 ctia Chinh phii quy dinh vé xét
tang danh hi¢u “Gia dinh van hoa”; “Thon van héa”, “Lang
van hoa”, “Ap van hoa”, “Ban van hoa”, “Té dan phé van
hoa”).








Bwoc

Trach

Thoi

thue tlﬁr (::,nh‘i’é!n nhiém NOi dung thue hién gian Bicu n:la;/ ket
hién HEEN | thue hién 40 1
Lanh dao
Bué BND : . ' .
woe | UBNL UBND | Phé duyét két qua 4 gidy Mu 04,05
2 cap xa Ao~
cap xa
Van
Budce phong S Bo phan Vin thu vao s6, dong dau van ban, luu giri két qua . x
3 UBND | VAW es han Mot cira UBND cp xi 4810 Mau 04,05
cap x4
Chuyén
, BQA p ha;m Vlﬂen tl;ep Bo phan Mot cirta UBND cép xa Thong béo cho, to chirc va
Budc Mot ctra nhan ho so A f 1A vt A \ 1 A \ 2 1 , . x
A ca nhan; thu phi, 1€ phi (n€u co); Tra két qua cho t6 chuc, ca 4 gio Mau 04,05, 06
4 UBND tai bo N A X A
I . nhan va két thic trén phan mém
cap xa phan mot

cua








3. Tén thii tuc hanh chinh: Théng bao t6 chirc 1& hgi cap xa

* M4 s6 TTHC: 1.003622.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viée) x 08 gid = 120 gio
(cit giam 02 budc thyuc hién)

Buge | Don vi Trach Thoigian | Bidu miu/ két
thuce thuce nhiém thuc Noi dung thuc hién \
A A e i T 120 qua
hién hién hién
1.B6 phan mot ctra UBND cap xa tiép nhan ho so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong
dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan
duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat,
lwu trir hd S0 Vao phan mém va chuyen Ve Vian hoa-
Chuyén Thong tin cap huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va
B phén vién tiép hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ca nhan. Mau
Buéc | Motcira | nhanhdso | 3. Xir ly, tham dinh, x4c minh. Dy thdo vén ban hodc 104 gio 01,02,03,04,05,
1 UBND tai bo phan | quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét. 06
cap xa motcua | Hj so bao gom:
(1) Tén 12 hoi, su can thiét vé viéc to chuc 18 hoi;
(2) Thoi gian, dia diém, quy mo va cac hoat dong cia 18
hoi;
(3) Dy kién thanh phan, s6 lugng khach moi;
(4) Dy kién thanh phan Ban t6 chirc 18 hoi;
(5) Phuong 4n bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi,
phong chong chay no, bao vé moi trudng.
, Lanh dao
Buoe | UBND 1 gD cp | Phe duyet két qua 8 gi M3u 04,05
2 cap xa

Xa








Buge | Donvi Trich Thoi gian | Biéu miu/ két
thue thuwe nhiém thuc Noi dung thue hi¢n g .
‘A ‘n Sen ’ ’ 120 qua
hién hién hién
Van
Budc phong g Bo phan Vin thu vao sd, dong ddu van ban, luu giri két . x
h 0 phe - 4 Mau 04,05
3 UBND | Yanthwol i Bo phan Mot cira UBND cdp xd glo au
cép xa
Bophan | Chuyen
Budc Miéfcfra vién tiép B6 phan Mot cira UBND cép xa Thong bao cho, to
- nhan hd so | chirc va ca nhan; thu phi, 18 phi (néu c6); Tra két qua 4 gidy Mau 04,05, 06
4 UBND C A A 2 A P A A
chp xa tai b0 phan | cho t6 chtic, cd nhan va két thac trén phan mém.

mot cura








4.Tén thi tuc hanh chinh: Thong bao thanh lap thw vién d6i véi thw vién cong dong
* M4 s6 TTHC: 1.008901.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéce) x 08 gid = 120 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién)

Bwoc

Trach

thue th?r "c’“h:én nhiém N¢i dung thue hién gi::(;]z 0 Bicu ;':la;/ ket
hién * ) thuc hién
1. BO phéan mot cira UBND cip xa tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhéat).
2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Van hoa- Thong tin cap
. huyén, thanh phé. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
(?lfuyin cho t6 chirc, ca nhén.
N n vién ti€p L _ . x
Bo phén nhan hd so 3. Xt ly, tham dinh, xac mlqh. Du thdo van ban hodac quyét Mau
Budc Mot ctra A dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem x¢ét. . 01,02,03,04,05,
| UBND tai bo R s 104 gio 06
P phan mot | HO so' bao gom: o
cap xa clra (1) Thong béo thanh 1p thu vién (theo Mau s6 01A. Thong
bao thanh 1ap thu vién ctia Thu vién cong dong/Thu vién tu
nhan c6 phuc vu cong dong ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nam 2020 ctia BJ truon
B¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich).
(2) Tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap quy dinh tai
khodn 1 Dicu 18 Luat Thu vién s6 46/2019/QH14.
, Lanh dao . a1 A , L, . A A
Budc U]BND UBND P}}e duyét két qua Quyet d1nhh92_1t dong thu vién tu nhanco $ ity Mau 04.05
2 cap xa von sach ban dau tir 500 ban dén dudi 1.000 ban ’

cap xa








Bude 1 ponyi | Lrach . y Thoi | Bibuméu/ két
thue thue hi én nhiém Noi dung thue hién ian 120 ua
hién * ) thuc hién g 1
Van
Budc phong S Bo phan Vin thu vao sb, dong dau vin ban, luu gui két qua . x
h ) phe ) 4 Mau 04,05
3 UBND | YAt s han Mot cira UBND chp xa &lo au
cép xa
Chuyén
) BQA phe;m VlAen tl‘ﬂep - BO phan Mot cira UBND cr?ip xa Thong bao cho, td chirc va
Buoc Mot cura nhan ho so LA LA v s A , 1 A , 2 4, , . x
A ca nhan; thu phi, 1¢ phi (n€u c06); Tra két qua cho to chirc, ca 4 gio Mau 04,05, 06
4 UBND tai bo N A X A
L~ A nhan va két thic trén phan mém
cap xa phan mot

cua








5.Tén thii tuc hanh chinh: Théong bao sap nhap, hop nhit, chia, tich thw vién ddi véi thu vién cong dong
* M4 s6 TTHC: 1.008902.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio
(cit giam 02 budc thyuc hién)

Buoc

Trach

thue th?r "c’“h:én nhiém N¢i dung thue hién gi::TZ 0 Bicu ;‘:i,:‘/ ket
hién * ) thuc hién
1. B6 phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan ho so, kiérzl tra,
huéng dan (nu hé so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
Chuyén hd so vao phan mém va chuyen vé Van hoa- Thong tin cap
. n vién tiép huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao x
Bo phén an ho ho 6 chtrc, ca nhan. Mau
Buée | Motcra | Menhoso | c o _ , | 01,02,03,04,05,
| UBND taibd | 3. Xur ly, tham dinh, xdc minh. Dy thao van ban hogc quyct | 104 gio 06
. ép < phan mdt | dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem x&t.
cua Hb so bao gdom:
(1) Thong bao sap nhap/hop nhét/chia/tach thu vién theo Mau
MO02. Thong bao sap nhap/hop nhat/chia/tich thu vién ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22
thang 5 nam 2020 cua B0 trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich.
, Lanh daO ~ ~ J4 , J4 . ~ . ~ ,
Budc UBND UBND Phe duyét két qua Quyet dmhhpat dong thu vién tu nhanco $ gity Mau 04.05
3 cap xa L. von sach ban dau tir 500 ban dén dudi 1.000 ban ’
cap xa
Van
Budc phong s B6 phan Van thu vao s6, dong dau van ban, luu guri két qua . x
4 UBND | VAN T as han Mot cira UBND cp xd 4810 Mau 04,05

cap xa








Buoc

Bo phan
Mot cura
UBND
cap x4

Chuyén
vién tiép
nhan hd so
tai b
phan mot
cua

- BO phan Mot cira UBND cép xa Thong bao cho, td chirc va
ca nhan; thu phi, 1¢ phi (n€u c06); Tra két qua cho t6 chire, ca
nhan va ket thic trén phan mém

4 gioy

Mau 04,05, 06








6.Tén thii tuc hanh chinh: Théong bio chim dirt hoat dong thw vién cong dong
* M4 s6 TTHC: 1.008901.000.00.00.H42

* Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéce) x 08 gid = 120 gio

(cit giam 02 budc thyuc hién)

Bube 1 ponyi | Lrach . . Thoi | Bibuméu/ két
thue thue hi én nhiém Noi dung thuc hién ian 120 ua
hién * ) thuc hién g 1
1. B6 phan mot cira UBND cap x4 tiép nhan ho so, kiérzl tra,
huéng dan (nu hé so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtrc, c4 nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
A 2. Truong hop ho Y day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir
Chuyén
vien i hd so vao phan mém va chuyen vé Van hoa- Thong tin cap
Bo phan hin h P huyén, thanh phd. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao Mau
Busc | Motca | | on 195 | cho to chirc, ¢ nhan. | 01,02,03,04,0,
tai bo R ) ) _ 5 , 104 gio
1 UBND han mot | 3 Xt 1y, tham dinh, xdc minh. Dy thdo van ban hodc quyet 06
cap xa P .cfra i dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét.
Hb so bao gdom:
(1) Thong béo chidm dut hoat dong thu vién theo Mau MO3.
Thong bao giai thé/cham dut hoat dong thu vién ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2020/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 5 nim
2020 ctia Bo trudng B Vin hoa, Thé thao va Du lich
, Lanh daO ~ Ae 1.4 5 K, 3 A A A g
Budc UBND UBND Phé duyét két qua Quyét dinhhoat dong thu vién tu nhancod 8 oidy MZu 04.05
3 cap x4 .. | vbn sach ban dau tir 500 ban dén duéi 1.000 ban 8 ’
cap xa
Van
Buéce phong 5 Bo phéan Vin thu vao s6, dong dau van ban, luu giri két qua . x
4 UBND | VAN T es han Mot cira UBND cp xd 480 Mau 04,05

cap xa








Bwoc

Trach

. Th‘ . B-K X k;(
thue tlﬁr (::,nh‘i’é!n nhiém NOi dung thue hién ian TZ 0 red n:la;/ ¢t
hién * ) thuc hién g 1

Chuyén
B0 pha ién tié . .
, ophan | VISR HCP | po han Mot cira UBND cdp xa Thong béo cho, t6 chirc va
Buoc Mot cura nhan ho so A LA s A - . 2 1 , . x
A ca nhan; thu phi, 1€ phi (n€u c0); Tra két qua cho t6 chuc, ca 4 gio Mau 04,05, 06
5 UBND tai bo N A A A
L~ . nhan va két thic trén phan mém
cap xa phan mot

cua








I11. LINH VU'C THE DUC THE THAO.

7. Tén thii tuc hanh chinh: Cong nhén cau lac bd thé thao co s&

* M4 s6 TTHC: 1.005440.000.00.00.H42

*Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 (ngdy 1am viéc) x 08 gior = 42 gio
(cit giam 02 budc thyuc hién)

Bwoc Pon vi Trach . .z x X
thuwe thuwe nhiém NOi dung thwe hién :Fhozz Bicu ma,ll/ ket
hign | hién | thuc hién glan qua
1. B phan mdt ctra UBND cr?ip xa tiép nhén hd so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chtic, ca nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhéat).
2. Truong hop ho S0 day du, quét (scan) va c@p nhat, luu trir
Chuyén hd so vao phan mém va chuyen v€ Van hoa- Thong tin cap
ok huyén, thanh phé. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
Bo phan VlAen tlkep cho to chitc, ca nhan. Mau
. . nhan ho so . )
Budc | Mot ctra (@i bd 3. Xir ly, tham dinh, xdc minh. Dy thdo van ban hogc quyet | 5, giér 01,02,03,04,05,
1 UBND A dinh trinh Lanh dao UBND cap xa xem x¢ét. 06
cép xa phan mot A A,
clra Ho so' bao gom:
- Quyét dinh thanh 1ap;
- Danh sach Ban chu nhiém;
- Danh sach hdi vién,;
- bia diém luyén tap;
- Quy ché hoat dong.
Lanh dao
Budce UPNI? UPNI? Phé duyét két qua 4 git Miiu 04.05
3 cap xa cap xa








Buwéc | Don vi Trach : x .
1 Thoi Bidu mAu/ k&
thuwe thuwe nhiém NOi dung thue hién ian04:2 red n:la;/ ¢t
hiégn | hién | thuc hién g 1
Van
Budc phong S Bo phan Vin thu vao sb, dong dau van ban, luu gui két qua . x
h ) phe ) 4 Mau 04,05
4 | UBND | VAU | g han Mot cira UBND cép xi glo au
cép xa
Chuyén
, BQA pha;m VlAen tl‘ﬂep B6 phan Mot cira UBND cép xa Thong bao cho, td chirc va
Budc | Mot cia | nhan ho so LA LA s A - , 2 4, , . x
A ca nhan; thu phi, 1¢ phi (n€u c06); Tra két qua cho to chirc, ca 4 gio Mau 04,05, 06
5 UBND tai b N A A A
L~ A nhan va két thic trén phan mém
cap xa phan mot

cua











