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QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ, QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO NGHỆ AN
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NGHỆ AN
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ Trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo tại Tờ trình số 1936/TTr-SGD&ĐT ngày 23/9/2020.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 93 quy trình nội bộ, quy trình điện tử trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Giáo dục và Đào tạo.

Điều 2. Sở Giáo dục và Đào tạo có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh thiết lập quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính lên Cổng dịch vụ công trực tuyến và Hệ thống Một cửa điện tử liên thông của tỉnh theo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo, Thủ trưởng các Sở, Ban, Ngành; Chủ tịch UBND các huyện, thành thị, Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH

THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3505/QP-UBND ngayQ&/40,2020

cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

I. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN QUAN LY CUA SO GIAO DUC - PAO TAO NGHE AN

1. Tén TTHC: Thii tuc thanh lap truong pho thong trung hoc cong Iap hoiic cho phép thanh lip truong pho thong trung
hoc tu thuc

Dich vu
Thir tu Thoi gian thye cong
cong viée Pon vi/ngudi thue hién Ngi dung cong viéc hién (tinh moi trl,l;c
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Bude 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng dan ucp nhén ho so, gt phlcu hen tra | 02 gio lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho cé nhan, td chire;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuycn ho so trén phan mém
Mot ctaa dién tir va chuyen ho so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc2 | Lanh dao phong chuyén mon - ’Nh’anzho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, 04 gitr 1am viée
xtr ly ho so
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so: 98 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 16 gio lam viéc

trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua






Budce 5

Lanh dao S¢& Gido duc va Dao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

08 gidr lam viée

Bude 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhin ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xur ly ho so

08 gi¢r lam viée

Bude 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vian phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén b6 phén Vin thu iy sé van ban, dong diu, chuyén
tra két qua cho Cong chirc clia Vin phong UBND tinh lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

64 gio lam viée

Budce 8

Bo phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

- Xéc nhan phan mém Mot cua dlen tur;
- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 git lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 1§)

2. Tén TTHC: Thi tuc cho phép truwong pho thong trung hoc hoat dong gifo duc

'}‘hl’:’ t,'-f Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thye Dich vu
CONEVITe hién (tinh moi cong true
\ s A
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Bude 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen trd | 02 gio lam viée 3
hanh chinh ¢6ng cua tinh két qua cho ca nhén, t6 chiec;
- SH héa ho so quét (scan) chuyen ho SO trén phan mém
Mot cta dién tr va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mén (trir trudong hgp hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 | Lanh dao phong chuyén mon i 7Nh’an;ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, 04 gior lam viée
xtr Iy ho so
Budce 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tr) va xem xét, thim tra, xir ly hd so; 124 gidy lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Théam dinh, xem xét, xac nhén du thao kc‘;:t qua giai quyét 16 gior lam viéce

trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoac xem






xét ky phé duyét két qua

Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 12 gio lam viée
Budc 6 | B phan vin thu S¢ Gido duc va Dao Vao s6 vin ban, lwu trit hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gior lam viéc
tao tdm hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua dién tir va ban
giay).
BuGe 7 | BO phén tra két qua Trung tim phuc - Xac nhan phan mém Mot cta dién tir;

vu hanh chinh ¢6ng cta tinh

- Thong bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 git 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hgp 1€)

3.Tén TTHC: Thii tuc cho phép truong trung hoc pho thong hoat dong tré lai

Th"" t,l{ Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viée hién (tinh mdi | cong true
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Bude 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu = Kiém tra, huéng gi?m, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3
hanh chinh céng cua tinh két qua cho cé nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hé so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen hé so gnay dén phong chuyén
mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 | Lanh dao phong chuyén mén ;ulr\lll;ag 6hsoosor (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, |, gio lam viéc
Buée 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd so; 124 it lam viéc

- Du thao két qua giai quyét.






Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thim dinh, xem xét, xac nhén du théo két qua giai quyét 16 gior 1am viée
trrGe khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hofic xem
xét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viée
Budc 6 | BO phén van thu S¢ Gido duc va Dao Vao sé van ban, luu trir hd so, chuyen két qua cho Trung | 02 gid lam viée
tao tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban
gidy).
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tam phuc - Xac nhan ph?m mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh c¢ong cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di h so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Thii tuc sap nhép, chia tach trudong trung hoc pho thong

Thir tur Pon vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viée Thoi gian thue | Dich vu
CORE VisE hién (tinh mdi | cong tryc
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu = Kiém tra, huéng gﬁn, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- 86 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cia dién tir va chuyen hd so gxay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc2 | Lanh dao phong chuyén mon j{gr“l};,?géh:os" (dién tir) va phan cong chuyén vién thdm tra, | o4 oi jam vige
Buée 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy hd so; 98 gidr lam viéc






- Du thao két qua giai quyét.

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mon

Thém dinh, xem xét, xac nhén dy thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
x€ét ky phé duyét két qua

16 gio lam viée

Budc 5

Lanh dao S& Gido duc va Dao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

08 gio lam viée

Budc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu,
xir Iy ho so

08 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra ho so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyen bo phén Vian thu lay s6 vin ban, déng dau, chuyén
tra két qua cho Coéng chirc cua Vin phong UBND tinh lam
vi¢e tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

64 gio lam viée

Budce 8

Bo phén tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh céng ctia tinh

- Xéac nhan phan mem Mot cua di¢n tir;
- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam vige (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhédn du ho so va hop 1¢)

5. Tén TTHC: Giai thé truwong trung hoc pho thong (theo dé nghi ctia ca nhan, t6 chic thanh 1ap truong trung hoc pho théng)

Thirty Don vi/ngudi thuce hién Noi dung cong viée Thoi gian thye | Dich vy
cong viée hién (tinh mo6i | cong tryuc
ngay 08 giv) tuyén
mirc do
Budc 1 - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viéc 3

Cong chure tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong ctia tinh

két qua cho cé nhan, td chir;

- 86 hoa hé so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tr va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mén (trir truomg hop hé so nop truc tuyén).






- Nhan ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham tra,

Bude 2 | Lanh dao phong chuyén mon ¥ 1 b 5o 04 giér lam viée
Bugc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd so; 74 gidy 1am viée
- Du thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thio ké:t qué giai quyét 16 gior lam viée
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoidc xem
xét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéce
Bude 6 | Lanh dao Vian phong UBND tinh I:ll:?; llll:sf)ro (dign ti¥) va phén cng chuyCn vién tham miry, 08 gio lam viée
Budc 7 - Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
huvén vien Vs ohong UBND tinh pheduyelkelquaTTHC 48 gity 1am viéc
GRS VA penE v - Chuyen bd phdn Vin thu lay s6 van ban, dong dau, chuyén ks
tra két qua cho Céng chirc cia Vin phong UBND tinh lam
: vi¢c tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cua tinh
Buée 8 Bo phén tra két qua Trung tam phuc | - Xac nhin phén mem Mot cua dién tir;

vu hanh chinh cdng ctia tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén di ho so va hop 18)

6. Tén TTHC: Thanh lip trudng trung hoc phod thong chuyén cong lap hoiic cho phép thanh lap trudng trung hoc phd
thong chuyén tw thue

Thir tw
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

No§i dung cong viéc

Bude 1

Cong chire tai Trung tdm phuc vu

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra

Thoi gian thigc Dich vu
hién (tinh moi | cong t‘rl.rc
ngay 08 gio) tuyén

mirc do
02 gio lam viéc 3






hanh chinh ¢6ng ctia tinh

két qua cho ¢4 nhén, t6 chirc;

- S6 hoa ho so queét (scan) chuycn ho SO trén phin mém
Mot cua dién tir va chuyen hé so glay dén phong chuyén
moén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra,

Budc 2 | Lanh dao phong chuyén mon it Iy hd so 04 gio lam viée
Buée 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir ly hd so; 98 gio lam viéce
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao ké} qua giai quyét 16 gio lam viée
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam vige
Buéc 6 | Lanh dao Vén phong UBND tinh 1;1;1:]1; l:‘g’sf;’ (dién tir) va phén cong chuyén vién tham mwu, | ¢ 5 1am vige
- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
Bu6c 7 | Chuyén vién Van phong UBND tinh | Phé duyét két qua TTHC; 64 gitr lam vige
b e e - Chuyen bd phéan Vian thu lay s6 vin ban, dong dau, chuyén ke
tra két qua cho Cong chirc ciia Vin phong UBND tinh lam
i viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh
Buée 8 B§ phan tra két qua Trung tdm phuc | - Xac nhan phan mem Mot cua dién tr;

vu hanh chinh cong cta tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam vige (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 25 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan du ho so va hop I¢)

7. Tén TTHC: Cho phép truong trung hoc phd thong chuyén hoat dong gido duc

Thir tw
cong viée

Don vi/nguoi thye hién

N§i dung cong viée

Thoi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc

10






ngay 08 gio) tuyén
mire do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng gi?m, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh ket qua cho cé nhan, to chirc;
- S6 hoa hod so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so gxay dén phong chuyén
mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
3 % : Bhy. - Nhédn ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, e s
Bude 2 | Lanh dao phong chuyén mon xit Iy hd so 04 gio 1am viéce
Buéc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir 1y hd so; 124 gio lam viée
- Dur thao két qua giai quyét.
Bu6c 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thim dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két qué gidi quyét 16 gidr 1am viée
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 12 gio lam viée
Bude 6 | BO phén vin thu S& Gido duc va Dao Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyép két qua cho Trung | 02 gid lam viéc
tao tdm hanh chinh cong ciia tinh (chuyén két qua dign tir va ban
giay).
Budc 7 | B phén tra két qua Trung tdm phuc - X4ac nhan phz“m mém Mot cia dién tir;

vu hanh chinh ¢ong cua tinh

- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gi¢r 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngdy 1am viéc, ké tir

ngay nhén du hd so va hop 1§)

8. Tén TTHC: Cho phép trudmg trung hoc pho thong chuyén hoat dong tré lai

Thi tu

Don vi/nguoi thwe hién

N§i dung cong viée

Thoi gian thuce

Dich vu

11






cong viéc hién (tinh méi | cong true

ngay 08 gio) tuyén
mire do
Buée 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng dan tiép nhin ho so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3

hanh chinh cong cua tinh két qua cho ca nhén, td chirc;

- S6 hoa hé so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mén ;é\lll;’lalrlléhsooso (dién tir) va phén cong chuyén vién tham tra, | 4 gitr 1am viéc

Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y hé so; 124 gi¢ lam viée

- Du thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao ké:l qua giai quyét 16 gior lam vice
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duy¢t két qua hodc xem
x¢ét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 12 gior lam viée
Budc 6 | BO phéan van thu S¢ Gido duc va Pao Vao sb vin ban, luu trix hd so, cl}uyégl két qua cho Trung 02 gid lam viéc
tao tdm hanh chinh cdng cua tinh (chuyén ket qua dién tir va ban
giay).
Bugc 7 | Bo phén tra két qua Trung tdm phuc - Xé4c nhan phan mém Mot cta dién tir;

Vi hanh chinh cong cia tinh - Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 160 gi&s 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan du hé so va hop 1€)

9. Tén TTHC: Sap nhip, chia tich truomg trung hoc phd théng chuyén
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Thir twr Don vi/ngudi thye hién N¢i dung cong viée Thoi gian thue | Dich vy
cung vigc hién (tinh méi | cong true
ngay 08 gio) tuyén
mire d§
Budce 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu I Kiém tra, huéng gﬁn, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra | 02 gid lam viéc 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho ca nhan, to chire;
- 86 hoa ho so quét (scan) chuyen ho SO trén phin mém
Mat cua dién tor va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 2 | Lanh dao phong chuyén mon ;ui\l ll;,alr]l 6hso OSO (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, 04 gi¢r lam viée
Buéce 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y hd so; 166 gitr 1am viéc
- Du théao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qué giai quyét 16 gio lam viéc
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
x¢ét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao So Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 16 gio lam viéc
Buéc6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh le?j‘;‘ Ji00 (en 133 Bhio ebg ey en an tham TRV |~ 68 g1t lani vie
Buéc 7 - Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
Chuyén vién Van phong UBND tinh | Phé duyét két qud TTHC; 108 givr lam viée
- Chuyén bd phén Vin thu lay s6 van ban, dong dau, chuyén i
tra két qua cho Cong chirc cia Vin phong UBND tinh lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ctia tinh
Bude 8 B phin i ket qué Trung thm phye - Xdc nhan phan mém Mot cia dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/cé nhan
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

320 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 40 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1¢)

10. Tén TTHC: Giii thé trudomg trung hoc phd théng chuyén

Thl’r t,'-f Don vi/nguoi thue hién N§i dung cong viée Thoi gian thuce Dich vu
e Do hién (tinh moi | cong tryuce
< . A
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu & Kiém tra, huéng q?m, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra | 02 gio lam vige 3
hanh chinh c¢ong cua tinh két qua cho cé nhén, t6 chirc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém

Mot cua dién tir va chuyen hé so glay dén phong chuyén

mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc2 | Lanh dao phong chuyén mon ;(é\lll;"agéhsooso (dién tr) va phéan cong chuyén vién tham tra, 04 gity lam viée
Buée 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr ly ho so: 74 gio lam vige

- Du thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy théo két qua giai quyét 16 gio lam viée

trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket qua hodc xem

x€t ky phé duyét két qua
Budée 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duy¢t két qua 08 gior lam vige
Bu6c6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh I:l'r“l‘;‘ L i i e e tham muu, | 8 o5 1am vige

- Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai quyét

TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
Buéce 7 | Chuyén vién Vian phong UBND tinh | phé duyét két qua TTHC; 50 gio lam viéc

- Chuyen bd phan Van thu lay s6 van ban, dong déu, chuyén
tra két qua cho Cong chirc cia Vin phong UBND tinh lam
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viée tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

)

Budce 8§

Bo phén tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh céng cua tinh

- Xac nhan phan mem Mot cta dién tir;
- Thong bao va tra két qua cho td chirc/cé nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan da ho so va hop 1§)

11. Tén TTHC: Thanh lip truwong pho thong din toc ndi tri

Thﬁ' t,'{ Don vi/ngwdi thwe hién N§i dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu
cong viée hién (tinh moi | cong tryuc
ngay 08 gio) tuyén
mire do
Budce 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 gio 1am viée 3
hanh chinh céng cta tinh két qua cho ca nhén, t6 chic;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuycn hé so glay dén phong chuyén
mén (trir trudng hop hd so ndp true tuyén).
Buée 2 | Lanh dao phong chuyén mon - Nhén ho so (dién tiF) va phan cong chuyén vién tham tra, | oy gio lam vige
xtr 1y ho so
Budce 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y ho so; 74 gio lam vigc
- Dur thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 16 gio lam viéc
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
Budce 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Buéc 6 | Lanh dao Vin phong UBND tinh iﬁ‘?;‘ [ pai{digat ) e phil cong;chuya VIS tAm DI | Gaoidiim-vis
Buée 7 | Chuyén vién Vin phong UBND tinh | ;. 1ham muu thim tra h so va dy thao ket qua gidi quyet |- 4q iy jam viec

TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
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phé duyét két qua TTHC;

- Chuyen bQ phan Vin thu lay s6 van ban, dong diu, chuyén
tra két qua cho Cong chirc ctia Vin phong UBND tinh [am
viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh

Budc 8

B phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh céng cua tinh

- Xéc nhén phan mem M@t cia dién tir;
- Thong béo va tra két qua cho td chirc/cé nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam vige, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

12. Tén TTHC: Cho phép truong phd thong dan tde ndi tri ¢é cap hoc cao nhat 1a THPT hoat dong gido duc

Tlu’r t_l-f Pon vi/ngudi thue hién N¢i dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu
cong viée hién (tinh mdi | cong truc
. . A
ngay 08 gio) tuyén
mire do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so. guri phiéu hen tra | 02 gior lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho c4 nhén, t6 chirc;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuycn ho so trén phin mém
Mat cua dicén tr va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hgp hd so ndp truc tuyén).
Budce 2 | Lanh dao phong chuyén moén - Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong chuyén vicn tham tra, | gid lam viée
xtr ly ho so
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho so; 116 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mén Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 20 gidr 1am viée

trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
x€t ky phé duyét két qua
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Bugc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 16 gio lam vi¢e
Buge 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Dao Vao sé van ban, luu trit ho so, chuyép két qua cho Trung | 02 gid lam viée
tao tam hanh chinh cong cuia tinh (chuyén két qua dién tir va ban
giay).
Buée 7 | B phén tra két qua Trung tdm phuc - Xé4c nhan phén mém M0t cia dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho tb chire/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1¢)

13. Tén TTHC: Séap nhép, chia tach trudomg phd thong din tdc ndi tri

Thir tu Pon vi/nguoi thye hién N§i dung cong viée Thoi gian thye Dich vu
cong viée hién (tinh moi cﬁng trye
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Bude 1 Cong chirc tai Trung tim phuc vy | - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra két | 02 gidr lam viéc 3
hanh chinh cong cta tinh qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuycn hd so trén phin mém Mot
ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mén (trir
trurong hop hd so ndp truc tuycn)
Buéc 2 P A A A 5 N ~ A P ‘A A 3
Lanh dao phong chuyén mon ARG SCIREE) D ll;,laﬁ (-.)c (S)Sg G/EvCI A s X 04 gio lam viée
Budce 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hd so; 106 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Budce 4 Lanh dao phong chuyén mén Tham dinh, xem xét, xéc nhan dy théo két qua giai quyét | 04 gior lam viée
trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket qua hogic xem
xét ky phé duyét két qua
Buge 5 Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 08 gior 1am viée

Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao
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Bude 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu,
xtr ly ho so

08 gio lam viée

- Tham muu tham tra h6 so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

B vy B s i Chuyén bo phan Vin thu ldy s van ban, dong diu, chuyén Grtii0 Jomo e
tra két qua cho Cong chirc ctia Van phong UBND tinh lam
viéc tai Tr‘ung tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh
Buéc 8 | BOphintra két qua Trung tdm phuc | - Xéac nhan phan mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh cdng cuta tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/cé nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tur

ngay nhan du ho so va hop 18)

14. Tén TTHC: Giai thé trudmg phd thong din tdc ndi tri (Theo yéu cau ciia to chirc, ca nhan dé nghi thanh lap truong)

Thir tu Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viée hién (tinh moi cﬁng truc
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Budce 1 Cong chure tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h(")’sor, giri phiéu hen tra két | 02 gior 1am viée 3
hanh chinh cong cua tinh qua cho c¢a nhan, t6 chire;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phin mém Mot
ctia dién tir va chuyén ho so giay dén phong chuyén mén (trir
trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buge 2 Lénh dao phong chuyén mén - Nhén ho so (dién tr) va p]f;dll: g(s)gg chuyén vién tham tra, X | o, sior i vidle
Budéce 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hé so; 74 gid lam viée
- Du théo két qua giai quyét.

Budc 4 Lanh dao phong chuyén moén Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao ké't'qué giai quyét 16 gio lam viée

trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két qua hodc xem
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xét ky phé duyét két qua

Buéde 5

Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao

Ky Td trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

08 gioy lam vige

Bude 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham muu,
xur 1y ho so

08 gitr lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b6 phén Vin thu ldy s6 vin ban, dong dau, chuyén
tra két qua cho Cong chirc ctia Vin phong UBND tinh lam
viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cta tinh

48 gio lam viée

Bude 8

B phén tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng cua tinh

- Xé4c nhan phan mém Mot cta dién tir;
- Thong béo va tra két qua cho t6 chire/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di hd so va hop 1€)

15. Tén TTHC: Thanh lap trung tim gido duc thwong xuyén

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong true
tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chire tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh c¢dng cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gt phiéu hen tra két
qua cho ca nhén, td chire;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phi‘in mém Mot
ctia dién tir va chuyén hé so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hop hd so nop truc tuyén).

02 gior 1am viée

Budce 2

Lanh dao phong chuyén mon

- Nhan ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién thim tra, xir
ly ho so

04 gio lam viée

Budc 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy hd so;
- Du thao két qua giai quyét.

50 gio lam viée

N

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mén

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyél

08 gio lam viée

3
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trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodic xem
x¢ét ky phé duyét két qua

Budc 5

Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

08 gior lam viée

Budce 6

Lanh dao Vian phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham muru,
xur 1y ho so

08 gior lam vige

Budc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Van thu ldy sé van ban, dong dau, chuyén
tra két qua cho Cong chirc cia Van phong UBND tinh lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong cua tinh

40 gio lam viée

Budc 8

B6 phan tra két qua Trung tam phuc
vu hanh chinh céng cua tinh

- Xac nhan phan mém Mot cua dién tir;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam vigc, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

16. Tén TTHC: Cho phép trung tam gido duc thwong xuyén hoat dong gido duc tré lai

Thir ty
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hi¢n
(tinh moi

Dich vu cong
truc tuyen mire
do

ngay 08
gio)
Budc 1 Cong chirc tai Trung tam phuc vu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két | 02 giorlam | 3
hanh chinh cong cua tinh qua cho ¢ nhan, t6 chirc; vige
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém Mot
cuia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (trir
truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 2 Léinh dao phong chuyén mén - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir Oi gid lam
ly ho so viéc
Bude 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tr) va xem xét, thim tra, xu ly ho so; 50 gi¢ lam
- Du thao két qua giai quyet viée
Budce 4 [Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét | 08 gior lam
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truée khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hogc xem | vige
xét ky phé duyét két qua

Budce 5 Lanh dao S¢ Gido duc va Ddo tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam
viéc
Budée 6 Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham muu, | 08 gid 1am
xir Iy hd so viéc ]
Bude 7 - Tham muu tham tra ho so va dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC; 40 gio lam

ChuyCa-vicon Y phong UBND toli | 2 Chuycn bo phan Vin thu ldy sé van ban, dong dau, chuyén | viéc

tra két qua cho Cong chirc ctia Vian phong UBND tinh lam
viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ctia tinh

Budc 8 B0 phén tra két qua Trung tam phuc | - Xéac nhan phe‘ln mém Mot cua dlen t;
vu hanh chinh cong cta tinh - Thong bao va tra két qua cho té chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gi¢r lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viée, ke tir

ngay nhén di h6 so va hop 18)

17. Tén TTHC: Sap nhap, chia tach gido duc thwong xuyén

Thir tu Don vi/nguwoi thwe hién Noi dung cong viée Thaoi gian thue Dich vu cong
cong viée hién (tinh mdi truc tuyén mire
ngay 08 gio) do
Bude 1 Cong chire tai Trung tim phuc vu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | 02 gid lam viée 3
hanh chinh céng cta tinh tra két qua cho ca nhan, t6 chic;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

Bude 2 Linh dao phdng chuyén mén - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién 04 gidr Tam viéc
thdm tra, xr 1y hd so
Budc 3 Chuyén vién chuyén moén - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly ho | 50 gio lam vige
S0
- Dur thao két qua giai quyét. A
Budc 4 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai | 08 gio lam viéc
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quyét truéc khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

Budce 5

Lanh dao S¢& Gido duc va Dao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két

| qua

08 gio lam viée

Budc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

| Nhan ho so (dién tr) va phén cong chuyén vién tham

muru, XU Iy ho so

08 gity lam viée

Budéc 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra h6 so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu ldy sb van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Cong chirc cia Van phong
UBND tinh lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cua tinh

40 gio lam viée

Budce 8

B phan tra két qua Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

- Xéac nhan phan mém Mot cua dién tir;

- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

18. Tén TTHC: Giai thé trung tim gifo duc thwong xuyén

Thir tw
cong viéce

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mirc
do

Budc 1

Cong chire tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhén, tb chirc;

- So hoa hd so quét (scan) chuycn ho so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén moén (trir trudng hop hé so nop truc
tuyén).

02 gior lam viée

Budce 2

Lanh dao phong chuyén mon

- Nhan ho so (dlcn tir) va phin cong chuyén vién
thdm tra, xir Iy hd so

04 gidr lam viéc

Budce 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho
SO;

126 gio lam vige

3

22





- Du thao két qua giai quyét.

Budc 4

Lanh dao phong chuyén mon

Tham dinh, xem xét, Xéc nhan dy thao két qué giai
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua

16 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két
qua

16 gio lam viéc

Budce 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham
muu, xtr ly ho so

8 gio lam vige

Budce 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyen bo phén Van thu ldy s6 van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Cong chirc ctia Vin phong
UBND tinh lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong cua tinh

110 gior lam viée

Budce 8

B phan tra két qua Trung tam phuc
vu hanh chinh c¢6ng cta tinh

- Xac nhan phan mém Mot cta dién tir;

- Thong béo va tra két qua cho t chirc/ca nhin

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 35 ngay lam vige, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

19. Tén TTHC: Cho phép thanh lip trung tim ngoai ngir, tin hoc

Th"" t_'-f Don vi/ngudi thye hién N¢i dung cong viée Thoi gian thue Dich vu cong
cong vige hién (tinh mdi | trwe tuyén miic
ngay 08 gio) do
Buge 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, giri phiéu | 02 gior lam viée 3

hanh chinh céng cua tinh

hen tra két qua cho c4 nhan, to chirc;

- 86 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
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- Nhan h6 so (dién tir) va phan cong chuyén vién

Bugc 2 | Lanh dao phong chuyén mon tham tra, xit Iy hd so 04 gi¢ lam viée
Buge 3 | Chuyén vién chuyén mdn _- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, X ly | 92 gio lam viéc
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Buéc 4 | Lanh dao phong chuyén mon T}lém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 12 gio lam viéce
quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam vi¢e
Bude 6 | Bo phan van thu S& Gido duc va Dao Vio s6 vin bin, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gio lam viée
tao Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Buge 7 | B6 phan tra két qua Trung tdm phuc - Xac nhén phian mém Mot cua dién ti;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho t chirc/ca nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwgce giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di ho so va hop 1€)

20. Tén TTHC: Cho phép trung tam ngoai ngir, tin hoc hoat dgng gidao duc

Thir tw
cong viée

Don vi/nguwoi thue hién

No§i dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mire

ngay 08 giv) do
Budce 1 - Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hé so, gii phiéu | 02 gid lam viée 3

Cong chure tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

hen tra két qua cho ca nhan, to chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phdn
mém Mot cia dién tir va chuyén ho so gidy dén
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phong chuyén mon (trir truong hop ho so nop truc
tuyén).

- Nhan ho so (dién tir) va phdn cong chuyén vién

Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mon thin ta: it 19 B0 50 04 gior lam viée
Budce 3 | Chuyén vién chuyén mén _- Nhin hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xr Iy | 52 gio lam viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tlhém dinh, xem xét, xac nhan duy thao két qua giai 12 gio lam viée
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S& Gido duc va Bao tao Ky phé duyét két qua 08 gid lam viéce
Budc 6 | B phan vin thu S¢ Gido duc va Dao Vio s6 vin ban, luu trit hd so, chuyen két qua cho 02 gior lam viée
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban gidy).
Bude 7 | BO phén tra két qua Trung tim phuc - Xéc nhan phan mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh céng cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhin

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gi¢r lam vi¢e (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di ho so va hop 1¢)

21. Tén TTHC: Cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc tré lai

Thir tu
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu cong
trure tuyén mirc

ngay 08 gio) dé
Bude 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu 02 gitr lam viée 3

hanh chinh c¢ong cta tinh

- Kiém tra, huéng din, tlep nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho cé nhén, t6 chic;
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- S6 héa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

- Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién

Budc 2 | Lanh dao phong chuyén mén thAm tra, xit 1Y hé so 04 gio 1am viée
Budce 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy | 52 gid lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 12 gi¢ [am vige
quyét trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hog@c xem xét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 08 gior lam viée
Budce 6 | BO phéan van thu S¢ Gido duc va Dao Vio sb vin ban, luu trir ho so, chuyén két qu’é cho 02 gio lam viéce
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 7 | Bo phén tra két qua Trung tim phuc - X4c nhan phan mém Mot cta dién tir;

vu hanh chinh ¢ong cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior lam vi¢e (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéan du ho so va hop 1¢)

22. Tén TTHC: Sap nhap, chia, tich trung tAim ngoai ngir, tin hoc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

N§i dung cong viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
trure tuyén mire
do
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Buge 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhén ho so, giri phiéu | 02 gir lam viéc 3
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho cé nhén, t6 chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mon (trir trudng hop h6 so ndp truc
tuyén).

, " . Bt - Nhédn ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién st i
Bude 2 | Lanh dao phong chuyén moén thAm tra, xit Iy h so 04 gior lam viée

Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon _- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy [ 52 gitr lam viée
ho so;

- Du thao két qua giai quyét.

Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giéi 12 gio lam viée
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hoac xem xét ky phé duyét két qua

Buge 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viée
Bude 6 | Bo phan vin thu S& Gido duc va Dao Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén ke:':t qué cho | 02 giv lam viéc
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua

dién tr va ban gidy).

Buge 7 | BO phén tra két qua Trung tdm phuc - X4ac nhan ph?m mém Mot cia dién tir;
vu hanh chinh cong cua tinh

- Théng béo va tra két qua cho tb chirc/ca nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 80 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dua ho so va hop 1¢)

23. Tén TTHC: Giai thé trung tAm ngoai ngit, tin hoc (theo dé nghi ctia ¢4 nhan t6 chirc thanh 1ap trung tdm ngoai ngft, tin
hoc)
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Thir tur
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

Ngi dung cong viéce

Thoi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu cong
trre tuyén mire

ngay 08 gio) do
Bude 1 | Cong chirc tai Trung tim phuc vu - Kiém tra, hu6ng dén, tiép nhén hé so, giri phiéu | 02 gio lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cla dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so nop truc
tuyén).
; = \ I - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién P T
Buge 2 | Lanh dao phong chuyén mon thAm tra, xt Iy hd so 04 gior lam viéce
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy | 92 gio lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mén T}lém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai | 08 giolam viéc
quyet trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Buée 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam vige
Budc 6 | BO phén vin thu S& Gido duc va Bao Vio sb vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho 02 gio lam vi¢e
tao Trung tam hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Budc 7 | B phén tra két qua Trung tam phuc - Xac nhan phén mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh cdng cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyél trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di ho so va hop 1¢)
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24. Tén TTHC: Cho phép trung tim hd tre' va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong giso duc

Thar t Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thue Dich vu cong
CORg VAL hién (tinh mdi | trwe tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Bugc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlcp nhan hd so, giri phiéu | 02 gio lam viée 3
hanh chinh céng cua tinh hen tra két qua cho cd nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trr truong hop hd so ndp truc
tuyén).
. = A S £ - Nhan ho so (dién tir) va phén céng chuyén vién Spanc ad
Budc 2 | Lanh dao phong chuyén mon thAm tra, xit Iy h S0 04 gid lam viée
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly | 52 gior lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon 1‘!1?1m dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 12 gio lam viée
quy€t trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két
qua hodc xem x¢t ky phé duyét két qua
Buge 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gi¢r lam viée
Bude 6 | BO phan vin thu S& Gido duc va Dao Vio s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho | 02 gio lam vige
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Bude 7 | Bo phén tra két qua Trung tim phuc - Xéc nhdn phan mém Mot cta dién tir;

vu hanh chinh cong ctia tinh

- Thong béo va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gidr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
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ngay nhan di ho so va hop 1¢)

25. Tén TTHC: Cho phép trung tim h tro va phat trién giso duc hoa nhip hoat dong tré lai

Thir tu
cong viée

Pon vi/nguwoi thwe hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mirc

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, g phiéu 02 gior lam viée 3
hanh chinh céng cta tinh hen tra két qua cho cé nhan, t6 chirc;
= S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hé SO trén phz‘jm
mem Mot cua dién tr va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop ho so ndp truc
tuyén).
: & . e - Nhan ho so (dién tr) va phan céng chuyén vién St
Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mon thim tra, xit Iy hd so 04 gio lam viée
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir ly | 112 gio lam viée
ho so;
- Dur thao két qua giai quyét.
Bude 4 | Lanh dao phong chuyén mon T}]ém dinh, xem xét, x4c nhéan du thao két qua giai 24 gio lam viée
quyet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket
qua hoac xem xét ky phé duyét két qua
Buée 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 16 gio lam viée
Budc 6 | Bo phan vin thu S¢ Gido duc va Pao | Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gior lam viée
tao Trung tam hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Buéc 7 | B phén tra két qua Trung tim phuc - Xac nhan phian mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh ¢ong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viée, k

ngay nhan di hd so va hop 18)

éu‘:’

26. Tén TTHC: Thanh Iap trudng ning khiéu thé duc thé thao thude dia phwong hoic 16p ning khiéu thé dyc, thé thao
thugc trwong trung hoc pho thong

Thir twr Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu cong
cong viée hién (tinh mbi truc tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 Cong chire tai Trung tim phucvu | - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhin ho S0, gtri phiéu hen | 02 gi¢r lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- So hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp true
tuyén).
Budc 2 Lanh dao phong chuyén mon S& - Nhén ho so (dlcn tr) va phan €on chuyén vién hats o
’ GD%?LDTy thim trz)l xuply ho sog i e atlanrive
Budce 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhén hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, Xir ly ho |52 gio lam viée
S0
- Du thao két qua giai quyét.

Budce 4 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai | 08 gior lam viéc

quyét trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét két

qué hodic xem xét ky phé duyét két qua
Bude 5 Lanh dao S¢& Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két | 08 gidr lam viée
qua
Budce 6 Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phz‘m cg:)ng chuyén vién tham 08 gty 1am viéc
muu, Xt Iy ho so

Budc 7 - Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai

Chuyén vién Van phong UBND tinh

quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao

UBND tinh ky phé duyét két _qua TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu ldy s6 vin ban, dong déu,
chuyén tra két qua cho Cong chirc ctia Vin phong
UBND tinh lam viéc tai Trung tdim Phuc vu hanh

38 gidr lam viéc
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chinh cong cua tinh

Bude 8

B0 phén tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh ¢ong cta tinh

- X4c nhén phan mém Mot cua dién ti;

- Thong béo va tra két qua cho td chire/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di hd so va hop 18)

27. Tén TTHC: Cép gidy chirng nhan ding ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc

Thir tw
cong viée

Don vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viée

Thaoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
true tuyén mire

ngay 08 gio) do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tam phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, giri phiéu | 02 gio lam viée 3
hanh chinh céng cua tinh hen tra két qua cho cé nhan, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cia dién tr va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén moén (trir trudng hop hd so nop truc
tuyén).
; e : o - Nhan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién oo iaa
Bude 2 | Lanh dao phong chuyén mon thAm tra, X 1y hd so 04 gi¢ lam viée
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly | 92 gio lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon T}lém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai 12 gid lam viée
quy€t truge khi trinh Lanh dao S ky phé duyét ket
qua hoac xem xét ky phé duyét két qua
Budée 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gidr lam vige
Budc 6 | BO phén van thu S& Gido duc va Dao Vao s6 vian ban, Iuu trir hd so, chuyén két qua cho 02 gior lam viée

tao

Trung tdm hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua
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dién tir va ban gidy).

Bude 7

B0 phéan tra két qua Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

- Xéc nhan phan mém Mot cua dién tir;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 15 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

28. Tén TTHC: Diéu chinh, bd sung gidly chirng nhan ding ky kinh doanh dich vu tw vin du hoc

Thﬁ' tl: Pon vi/nguoi thwe hién N§i dung cong viée Thoi gian thue Dich vu cong
cong vigc hién (tinh mdi | trwe tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Bugc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kién} tra, huéng dén, tiép nhén hd so, giri phiéu 02 gior lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh hen tra két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cia dién tr va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudong hop hd so nop truc
tuyén).
p N : S - Nhéan ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién e 1a L ea
Budge 2 | Lanh dao phong chuyén mon thAm tra, x 1§ hd so 04 gior lam viée
Bugc 3 | Chuyén vién chuyén mon i Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr ly | 92 gior lam viée
ho so;
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tpém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai 12 gio lam viéce
quyet trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két
qua hodc xem xét ky phé duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S& Gido dyuc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam vige
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Vao s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho

02 gio lam viée

Budc 6 | B phan vin thu S& Gido duc va Dao
tao Trung tdm hanh chinh cdng cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Bude 7 | B phan tra két qua Trung tam phuc - Xac nhan phﬁn mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh c¢ong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chire/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am vi¢e (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di ho so va hop 1¢)

29. Tén TTHC: Dé nghi dwoe kinh doanh dich vu tw vin du hoc tré lai

Thir tu
cong viée

Pon vi/ngwoi thye hién

Noi dung cong viée

Thai gian thyue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mire
do

Budce 1

Cong chirc tai Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cua tinh

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, gii phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic;

- 86 hoa hd so quét (scan) chuycn hd so trén phan
mém Mot cia dién tr va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén moén (trir trurong hop hd so nop true
tuyén).

02 gior lam viée

Budc 2

Lanh dao phong chuyén mon

- Nhén ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién
tham tra, xir Iy ho so

04 gio lam viée

Budce 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy
ho so:

- Du thao két qua giai quyét.

92 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao phong chuyén moén

T!lém dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giéi
quyét trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket
qua hoac xem xét ky phé duyét két qua

12 gio lam vige

3
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Buéc 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gidr lam viée
Budc 6 | BO phén vin thu S& Gido duc va Dao Vao s vin ban, Iuu trit hd so, chuyén két qua cho | 02 gi¢ lam viée
tao Trung tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budc 7 | B phan tra két qua Trung tam phuc - Xéac nhéan phz“in mém Mot cua dién ti;

vu hanh chinh c¢ong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gi¢r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan da ho so va hop 1¢)

30. Tén TTHC: CAp phép hoat dong gido duc kj niing séng va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khéa

Thir tw
cong viée

Don vi/nguoi thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian

thue hién

(tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén mire
do

Buéc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra | 02 gid lam
hanh chinh céng cua tinh két qua cho ca nhan, to chirc; viéc
- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyén ho so giay dén phong chuyén
mon (trur truong hgp ho so ndp truc tuyen).

Z . - R - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, | 04 gio lam
Bude 2 | Lanh dao phong chuyén mon xir 1y hd so Tiee
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir ly hd so; 52 gi¢ lam

- Dur thio két qua giai quyét. e
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét | 12 gio lam
trudre khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem viée
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xét ky phé duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gior lam
viéce
Budc 6 | BO phén vin thu S¢ Gido duc va Dao Vo sb vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gid lam
tao tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va | viée
ban giay).
Budc 7 | BO phan tra két qua Trung tam phuc - Xéc nhéin phﬁn mém Mot cua dién ti;
vit hanh chinh cong cia tinh - Thong béo va tra két qua cho té chirc/c4 nhan

Tong thoi gian gii quyét TTHC 80 gior 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngdy lam viée, ké tir
ngay nhan du ho so va hgp 1¢)

31. Tén TTHC: Xéc nhén ding ky hoat dong gido duc ky niing song, hoat dong giso duc ngoai gio' chinh khoa

Th" ni Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thuc Dich vu
CONG VIye hién (tinh mdi cong true
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra | 02 gid lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho ca nhan, td chirc;

- 86 hoa hd so quét (scan) chuycn ho so trén phian mém
Mot cua dién tr va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop ho so ndp truc tuyén).

Buéc2 | Lanh dao phong chuyén mén ;dlr\llt;ax]:éhsooso (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, | 4 gidr [am viée

Bugce 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén h so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho so; | 52 gidr lam viée

- Du thao két qua giai quyét.
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Buge 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, x4c nhan dur thao két qua giai quyét 12 gio lam viée
trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem
x€t ky phé duyét két qua
Buée 5 | Lanh dao So Gido duc va Bao tao Ky phé duyét két qua 08 gio lam viée
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Dao Vao sé vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung | 02 gidr 1am
tao tdm hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua dién tir va | viée
ban giay).
Budc 7 | B phén tra két qua Trung tam phuc - Xéac nhan phi‘m mém Mot cia dién ti;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dua ho so va hop 1€)

33. Tén TTHC: Cép gidy chirng nhin kiém dinh chit lwgng gido duc va cong nhin dat chuan qudc gia doi voi trudng

mam non
Thir tw Don vi/ngudi thue hién N§i dung cong viéce Thoi gian thue | Dich vu
cong viée hién (tinh moi cong trye
ngay 08 gio) tuyén mire
do
Budc 1 Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho S0, guri phiéu hen tra | 02 gio lam viée | 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho ¢4 nhan, t6 chic;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phén mém
Mot ctia dién tir va chuyén hd so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 Lanh dao phong chuyén mén S¢& - Nhén ho so (dién tir) va phén cong chuyén vién tham tra, 04 gity lam viéc
GD&DT xtr ly ho so
Budc 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, Xur ly ho so; | 156 gidr lam viéc
- Du thao két qua giai quyet
Budc 4 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xdc nhén du thao két qua giai quyét | 16 gio lam viéc
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trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hogc xem
xét ky phé duyét két qua

Budce 5

[.anh dao S& Gido duc va Dao tao

Ky T¢ trinh gtri UBND tinh xem xét, phé duyét két @é

16 gidr lam viéce

Budce 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhén hé so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muru,
Xt 1y ho so

08 gior lam viée

Budc 7

Chuyén vién Vin phong UBND tinh

- Tham muu thim tra ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén b6 phan Vin thu liy sé vin ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Céng chirc ciia Van phong UBND
tinh lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cua

tinh

118 gidr 1am viéc

Budce 8

B phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh c¢ong cua tinh

- X4c nhan phan mém Mot cia dién tir;
- Thong bao va tra két qua cho té chirc/ca nhén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gi¢ lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét trong 40 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di hd so va hop 1€)

34. Tén TTHC: Cip gidy chirng nhin chit lwgng giso duc va cong nhin dat chuén qudc gia dbi véi truong tiéu hoce

Thir tw
cong viée

Don vi/nguwoi thyue hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi

Dich vu
cong true
tuyén mire
dg

ngay 08 gio)
Bude 1 Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen trd | 02 gid lam viée
hanh chinh céng ctia tinh két qua cho ca nhén, tb chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot ctia dién tir va chuyén hé so gidy dén phong chuyén
mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 Lanh dao phong chuyén mon S& - Nhan ho so (dién tir) va'ph’anxcong chuyén vién tham tra, 04 gids lam viée
GD&DT 1 xalyhéso . |

Bude 3 Chuyén vién chuyén mén - Nhéan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr ly ho so; | 156 gio lam viéce

3
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- Du thao két qua giai quyét.

Budéc 4

Lanh dao phong chuyén mon

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két'qué giai quyét
truGe khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
x€t ky phé duyét két qua

16 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao S& Gido duc va Pao tao

Ky T& trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

16 gio lam viéc

Budc 6

Lanh dao Vin phong UBND tinh

Nhén ho so (dién tir) va phan cdng chuyén vién tham muu,
xtr ly ho so

08 gior lam viée

Bude 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyen bo phan Van thu ldy s6 van ban, dong déu,
chuyén tra két qua cho Cong chirc ctia Vin phong UBND
tinh lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ctua

tinh

118 gid lam viéc

Budce 8

B phén tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cua tinh

- Xéc nhan phdn mém Mot cta dién ti;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhin

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 40 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhin du hd so va hop 18)

35. Tén TTHC: Céap gidy chirng nhan chit lwgng gido duc va cong nhan dat chuén qudc gia ddi véi trueong trung hoc (Bao
gdm trudong trung hoc co s&; trudng trung hoc phd thong; truong phd thong ¢ nhiéu cip hoc; truomg pho thong dén toc ndi tra cap huyén; truong
phé thong dén toc ndi tra cp tinh; truong phd thong dan tde ndi tri true thude Bo; truong phd thong dan tdc ban tri; trudng chuyén thude cae loai
hinh trong hé thdng gido duc qudc dén)

Thir ty
cong viée

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Bude 1

Cong chire tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong ctia tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen tra
két qua cho c4 nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém

02 gio lam viée

3
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MGt ciia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

Bude 2

Lanh dao phong chuyén mon S¢
GD&DT

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra,
xir 1y ho so

04 gio lam viée

Budce 3

Chuyén vién chuyén mon

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so;
- Du thao két qua giai quyét.

156 gio lam viée

Budce 4

Lanh dao phong chuyén mon

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két'qué giai quyét
truge khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
x¢t ky phé duyét két qua

16 gio lam viée

Budce 5

Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao

Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua

16 gitr lam viéc

Buéc 6

Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhin ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu,
xur ly ho so

08 gidr lam viée

Bude 7

Chuyén vién Van phong UBND tinh

- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phén Vian thu léy sb van ban, dong déu,
chuyén tra két qua cho Cong chirc ctia Van phong UBND
tinh lam viéc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cta

tinh

118 gidr lam viéce

Budc 8

B phén tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cta tinh

- Xac nhén phan mém Mot cua dién tur;

- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 40 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

36. Tén TTHC: Cong nhin huyén dat chuin pho cip gido duc, x6a mu chir

Thir tu Pon vi/nguwdoi the hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thue | Dich vu
cong viée hién (tinh mdi | cong truc
ngay 08 gio) tuyen
mirc do
Budc 1 Cdng chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen tra két | 02 gior lam viéc |3

hanh chinh cong cua tinh

qua cho ¢4 nhén, td chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém Mot
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ctia dién tir va chuyén ho so giay dén phong chuyén mon (trir
truong hop ho so ndp truc tuyen).

Buéc 2 Lanh dao phong chuyén mén S& - Nhén ho so (dién tir) va plf;’,aﬁ g:cs)gg chuyén vién tham tra, xir | o, ity 1am vigc
Budc 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem X€t, tham tra, xur Iy ho so; 104 gio lam
i - Du thao két qua giai quyét. ) viéce
Budc 4 Lanh dao phong chuyén mon Théam dinh, xem x¢ét, xac nhédn du thao }(ét qua giai quyét trude | 16 gio lam viée
khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky
phé duyét két qua
Bude 5 Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky T trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két quéa 16 gior lam viée
Budce 6 Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xtr & 1am vie
1§ hd so 8 gio lam viée
Budc 7 - Tham muu thim tra ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Lanh dao UBND tinh ky
- : N phé duy{;t ket qua TTHC; St ’ ) s -
Chuyén vién Vin phong UBND tinh | =y, &0 b5 phan Van th Idy s6 vin ban, dong dau, chuyén | 20 810 1am vice
tra két qua cho Cong chirc cia Van phong UBND tinh lam viéc
) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cua tinh
Bude 8 B¢ phén tra két qua Trung tdm phuc

vu hanh chinh céng cua tinh

- Xac nhan ph?m mém Mot cua dién tir;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/cd nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 1¢)

37.Tén TTHC: Chuyén truong ddi véi hoce sinh trung hoc phd thong

Thir ty

> i Pon vi/ngwoi thue hién N¢i dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu
cong viée hién (tinh mdi cong
ngay 08 gio) trye
tuyén
mire do
Bude 1 - Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két | 02 gio lam viée 3

Cong chure tai Trung tdm phuc vu
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hanh chinh cong ctia tinh

qua cho ca nhén, t6 chire;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém Mot
cta dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xtr ly

Bude 2 | Lanh dao phong chuyén mon e 04 gio lam viéce
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y hd so; 52 gi¢r lam viée
- Du thio két qua giai quyét.
Bugce 4 | Lanh dao phong chuyén mon Thim dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua giai quyét truge | 08 gidr lam viée
khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé
duyét két qua
Bude 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 12 gitr lam viée
Budc 6 | Bo phan vin thu S& Gido duc va Vao s vin ban, luu trir hd so, chuyen két qua cho Trung tam 02 gio lam
Dao tao hanh chinh c6ng cta tinh (chuyén ket qua dién tir va ban gidy). vige
BuGe 7 | Bo phan tra két qua Trung tdm phuc - X4c nhan phin mém Mot cta du;n tr;

vu hanh chinh céng cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 it lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén du ho so va hop I¢)

38. Tén TTHC: Xin hoc lai tai trwong khéc do6i véi hoce sinh trung hoc

Th“ t}f Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwe | Dich vu
e B hién (tinh m&i | cong
ngay 08 gio) true
tuyén

mirc do
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Bu6e 1 | Cong chirc tai Trung tm phuc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tré két | 02 gidr 1am viée
hanh chinh cong cua tinh qua cho ca nhan, to chirc;
- 86 hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
ctia dién tir va chuyén hd so giay dén phong chuyén mén (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc?2 | Lanh dao phong chuyén mon ilél)\lllgn ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién thim tra, xir ly 04 gity 1am viée
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mén - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xtr Iy ho so; 52 git lam viée
- Dur thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mén Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao k(‘;:t qua giai quyét 08 gitr lam viéc
trude khi trinh Lanh dao S ky phé duyét ket qua hodc xem xét
ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao Sé& Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 12 gio lam viée
Budc 6 | B phéan van thu S& Gido duc va Dao Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyen két qua cho Trung tam 02 gior lam
tao hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy). | viéc
Bude 7 | Bo phan tra két qua Trung tim phuc - Xé4c nhan phin mém Mot cta dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior 1am viéce (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

39. Tén TTHC: Thii tuc tiép nhin Iwu hoc sinh nwéc ngoai dién hoc bong khic va tu tic vao hoc tai Viét Nam

Thir tu
cong viéce

Don vi/nguoi thue hién

Ngi dung cong viée

Thoi gian

thyue hién

(tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong
truc

A
tuyen
mirc do
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Buée 1 | Cong chic tai Trung tim phuc vy - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen trd két [ 02 gioy lam
hanh chinh c¢6ng cua tinh qua cho ca nhan, t6 chirc; viée
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
ctia dién tir va chuyén ho so giay dén phong chuyén mén (trir
trudong hop hd so ndp true tuyén).
Buéc 2 | Lanh dao phong chuyén mén ;lglgém ho so (dién tir) va phian cong chuyén vién tham tra, xtrly | 08 %ii(‘gclém
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr 1y ho so; 116 gid lam
- Du thao két qua giai quyét. WisC
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du théao ké:t qua giai quyét 16 gio lam
truge khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét vige
ky phé duyét két qua
Buéc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va PBao tao Ky phé duyét két qua 16 gio lam
viéc
Bude 6 | B phan vin thu S¢ Gido duc va Dao Vio sé van ban, luu trir ho so, chuyen két qua cho Trung tam | 02 gio lam
tao hanh chinh céng ctia tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy). | viéc
Budgc 7 | BO phan tra két qua Trung tdm phuc - Xac nhén phi‘m mém Mot cia dién tir:

vu hanh chinh céng cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhin

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gi¢ lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké

tir ngay nhén du hd so va hop 1)

40. Tén TTHC: Xét, duyét chinh sich hd tro' ddi véi hoc sinh trung hoc phé thong 1a ngudi din tde thicu so.

Thir tw
cong viée

Don vi/nguoi thue hién N§i dung cong viéc

Thoi gian thyre
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong
truc

A
tuyen
mirc do
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Budce 1 Cong chire tai Trung tam phuc vu
hanh chinh ¢6ng cta tinh

- Kiém tra, hudéng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua
cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phan mém Mot cla
dién tir va chuyén ho so giéy dén phong chuyén mon (trir truong
hop ho so ndp truc tuyén).

02 gior lam viée

Budc 2 LL.anh dao phong chuyén mon S&

- Nhan ho so (dién tir) va phin cong chuyén vién tham tra, xtr 1y ho

02 gi¢ lam viéce

GD&DT SO
Budc 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho so; 24 gi¢ lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trude khi | 06 gidr lam viée
trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét
két qua
Budce 5 Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem xét, phé duyét két qua 06 gio lam viéc

Budc 6 Lanh dao Van phong UBND tinh

Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho
SO

04 gio lam viéc

Bude 7 - Tham muu tham tra hod so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két
Chuyén vién Van phong UBND | qua TTHC; 20 gids lam viée
tinh - Chuyén bd phan Vin thu ldy s6 van ban, dong déu, chuyén tra két i
qua cho Céng chirc ctia Van phong UBND tinh lam viée tai Trung
] ) tam Phuc vu hanh chinh céng ctia tinh
Biue 8 B0 plian i ket qua THing G - Xé4c nhan phan mém Mot cta dién tir;

phuc vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chire/cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

64 gio lam vi¢c (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 8 ngay lam viée, ké tir ngay

nhan du hd so va hop 1¢)

41. Tén TTHC: Xét, duyét chinh sich hd tro' d6i véi hoe sinh trung hoc pho thong la ngudi dan toe Kinh

Thu ty Don vi/ngwoi thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thuwe  Dich vu

cong viée hi¢n (tinh mdi  cong true
ngay 08 gio) tuyen
miure do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h so, gui phiéu hen tra két | 02 gio lam viée | 3

Budce 1 Cong chirc tai Trung tdm phuc vu
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hanh chinh c¢ong cta tinh

qué cho ca nhén, to chc;
- S6 héa hé so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot clia
dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mon (trir truong

] hop ho so ndp truc tuyén).
Bugce 2 Lanh dao phong chl{yen mon S¢& - Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir ly 02 gios 1am viée
GD&D'T ho so
Budéc 3 Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly ho so; 24 gid lam
- Dur thao két qua giai quyet viéc
Budce 4 Lanh dao phong chuyén mén Tham dinh, xem xét, x4c nhin du thao két qua giai quyét trude | 06 gior 1am viée
khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem xét ky
phé duyét két qua :
Budc 5 Lanh dao S¢ Gido duc va Dao tao Ky To trinh giri UBND tinh xem x¢ét, phé duy¢t két qua 06 gio lam viéc
Budc 6 Lanh dao Van phong UBND tinh Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xir AL A
Iy hd so 04 gio lam viéc
Budc 7 - Tham muru tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky phé duyét
R e 2 ! ketquaTFHC Sl
Crunyen viCe Nan phangiUEaE Gai s Chuyen bo phan Vin thu ldy s6 van ban, dong déu, chuyén tra 208 i
két qua cho Cong chirc ctia Vin phong UBND tinh lam viéc tai
) Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh
Budce 8 B0 phén tra két qua Trung tdm phuc - Xéc nhan phin mém Mot ciia dién ti;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/cé nhin

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 8 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhin da ho so va hop 18)

42. Tén TTHC: H{ tro hoc tip ddi véi hoc sinh trung hoc pho thong cic din the thiéu so rat it nguoi.

Thir tw
cong viée

Don vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mire do

Budce 1

Cong chire tai Trung tam phuc vu

- Kiém tra, hudng din, tiép nhan hd so, giri phiu hen tra két

02 gio lam viéc

3
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hanh chinh céng cua tinh

qua cho ¢4 nhén, t6 chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chgyén,hé so trén phan mém Mot
ctia dién tir va chuyén ho so giay dén phong chuyén mon (trir
truong hop ho so ndp truc tuyén).

- Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir ly

Buge 2 | Lanh dao phong chuyén mon hiso 08 gior lam viée
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho so; 252 gior lam
- Du thao két qua giai quyét. e

Bugc 4 | Lanh dao phong chuyén mén Thim dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét 32 gidr lam viéc

trude khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem x¢t

ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S¢ Gido duc va Pao tao Ky phé duyét két qua 24 gio lam viéc
Buée 6 | BO phén vin thu S& Gido dyc va Dao Vio s6 vin ban, luu trir hd S0, chpyén két qua cho Trung tam 02 gio lam

tao hanh chinh cong cta tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy). | viée

Bude 7 | Bo phén tra két qua Trung tim phuc - Xac nhan phan mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

320 gidr Jam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 40 ngay lam viée, ké tir

ngay nhén da ho so va hop I¢)

43. Tén TTHC: Pé nghi mién giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tip cho hoc sinh, sinh vién

1hror Don vi/ngudi thue hién N¢i dung cdng viée Thoi gian thye | Dich vu
cong viée hién (tinh moi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén
mire do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giti phiéu hen tra két | 02 gior lam viéc 3

Budce 1

Cong chire tai Trung tdm phuc vu
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hanh chinh cong cua tinh

” ‘. ~ A ’
qua cho cé nhan, to chirc;

- S6 hoa hé so quét (scan) chuyen hé so trén phan mém Mot
ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mén (trir
truong hop hd so ndp true tuyén).

- Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xur

Budce 2 | Lanh dao phong chuyén mon 1y ho so 08 gior lam viéc
Buéce 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir 1y hd so; 292 gitr lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao k@;t qua giai quyét 32 gi¢ lam viée
trude khi trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc xem xét
ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao So Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 24 gi¢ lam viée
Buée 6 | B phén vin thu S& Gido duc va Dao Vao s6 van ban, luu trit ho so, c}}uyép két qua cho Trung 02 gio lam
tao tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban viée
giay).
Budc 7 | Bo phan tra két qua Trung tim phuc - Xé4c nhan phin mém Mot clia dién tir;

vu hanh chinh cong cuia tinh

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 45 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1€)

44. Tén TTHC: Thii tuc ciip bin sao viin bing, chirng chi tir s6 goc

Thir tw
cong viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Néi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi

ngay 08 gio)

Dich vu
cong true
tuyén
mire do
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Budc 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu - Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra | 01 gidy lam viée
hanh chinh cong cua tinh két qua cho ca nhan, tb chic;
- S6 hoa hd so' quét (scan) chuyén hd so trén phin mém
Mot ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon
(trir trudong hop hd so ndp truc tuyén).
Bugc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd so; 04 gitr lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, x4c nhén du thao ké:t qua giai quyét 01gio lam viée
trudce khi trinh Lé‘mp dao S& ky phé duyét két qua hodc xem
xét ky phé duyét két qua
Budc 5 | Lanh dao S¢& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 01 gio lam viée
Budc 6 | Bo phan vin thu S& Gido duc va Dao Vio sd vin ban, luu trir ho so, cbuyép két qua cho Trung 01gio lam viéc
tao tam hanh chinh c6ng cua tinh (chuyén két qua dién tir va ban
giay).
Budc 7 | B phan tra két qua Trung tam phuc - Xéc nhan phz“m mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh ¢6ng cua tinh

- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 01 ngay lam vigc, ké tir
ngay nhén du ho so va hop 1&. Trudong hop ngudi dan yéu cau cap ban sao tur nhiéu s& goc yéu
cau sb lugng nhiéu ban sao, nOi dung van bang, chimg chi phtce tap kho kiém tra, d6i chiéu ma
co quan tiép nhan yéu ciu cép ban sao khong thé dép (g dugc thoi han theo ding quy dinh
thi thoi han cip ban sao duge kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc dai hon

theo thoa thudn bang vin ban véi ngudi yéu ciu cap ban sao)

45. Thi tuc chinh sira ndi dung vin bang, chirng chi

Thir tu

Pon vi/nguoi thue hién

N6i dung cong viéc

Dich vu

Thoi gian thue
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cong viée

hién (tinh mdi

cong true

ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Budce 1 | Cong chire tai Trung tdm phuc vu b Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 gior lam viée 3
hanh chinh cong ctia tinh két qua cho ca nhén, t6 chirc;
- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Mot cuia dién tir va chuyén ho so giay dén phong chuyén mon
(trir truomg hop ho so ndp truc tuyén).
Budce 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thaAm tra, xur ly hd so; 20 gior lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
BuGc 4 | Lanh dao phong chuyén mén Tham dinh, xem xét, xdc nhén dy thao két qué gidi quyét 08 gitr lam viée
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hogdc xem
x€t ky phé duyét két qua
Budce 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 08 gior lam viéc
Budc 6 | BO phén van thu S¢ Gido duc va Pao Vao sé vin ban, luu trir hd so, chuyép két qua cho Trung 02 gid lam
tao tdm hanh chinh cdng cta tinh (chuyén két qua dién tir va ban | viée
giay).
BuGe 7 | Bo phan tra két qua Trung tm phuc - Xéc nhén phan mém Mot cia dién tir;

vu hanh chinh cong cua tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén du ho so va hop I¢)

46. Thii tuc cong nhiin viin bing tot nghiép cic cAp hoc phd thong do co sé nwée ngoai cap

Thir twr
cong viée

Don vi/ngudi thwe hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc
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ngay 08 gio) tuyén
mire do
Buéc 1 | Cong chirc tai Trung tim phyc vu - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiu hen tra | 02 gio lam viée 3
hanh chinh cong cua tinh két qua cho ca nhan, to chtrc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém
Mot cia dién tir va chuyén hé so giay dén phong chuyén mon
(trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Chuyén vién chuyén mén - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd so; 94 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao phong chuyén mon Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyél 10 gio lam viée
trude khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc xem
x¢t ky phé duyét két qua
Budée 5 | Lanh dao S& Gido duc va Dao tao Ky phé duyét két qua 12 gitr lam viée
Budc 6 | BO phan van thu S¢ Gido duc va Dao Vao s6 van ban, luu trir ho so, cljuye"n két qua cho Trung | 02 gidr lam
tao tdm hanh chinh cong cua tinh (chuyen két qua dién tir va ban | viée
giay).
Bu6c 7 | BO phéan tra két qua Trung tam phuc - Xéc nhan phé‘m mém Mot cua dién tir;

vu hanh chinh céng cua tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam vi¢e (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén du ho so va hop 1¢)

47. Tén TTHC: Thi tuc xét tang danh hiéu Nha gido wu ta
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Thir tw
cong viée

Pon vi/nguwoi thye hién

No¢i dung cong viéc

Thoi gian thye
hién

Dich vu
cong truc
tuyeén
mire do

Tai Hoi dong S& Giso duc va Dao tao

Bude 1

Cong chirc tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cia S¢

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, hen thoi gian tra két
qua cho céa nhan, td chirc;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém Mot
ctia dién tir va chuyén hd so gidy dén Té thu ky ctia Hoi dong
S0.

02 gio lam viée

Budc 2

Té thu ky Hoi dong S&

- Nhan ho so, tham dinh va béo cdo Chu tich Hoi dong quyét
dinh cong bd danh sach dé nghi xét ting bang hinh thirc niém
yét cong khai va diang tai trén trang thong tu dién tir cia S&
GD&DT;

- Téng hop két qua thim dinh hd so, két qua tham do du luan;
gui tai licu, h6 so dé nghi xét tang dén cac thanh vién Hoi
dong va th chire cude hop Hoi dong,

- Tong hop két qua hop Hol ddng, Du thao To trinh, trinh
Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc xem xét ky phé duyét
két qua.

144 gio lam viée

Budce 3

L.anh dao S¢ Gido duc va Dao tao

Ky To trinh phé duyét két qua xir Iy ho so tai Hoi dong So.

16 gior lam viée

Budc 4

T6 thu ky Hoi dong S&

Hoan thién Ho so giri 1én Hoi dong cap tinh

16 gio lam viéc

3

11

Tai Hoi dong cap tinh

Budce 5

Van phong UBND tinh

Nhan Ho so va chuyén T6 thu ky ciia Hoi dong cép tinh xir Iy
ho so.

06 gio lam viée

Budc 6

Té thu ky Hoi dong cap tinh

- Nhén ho so, tham dinh va bao cdo Chu tich Hoi dong quyét
dinh cong b danh sach dé nghi xét ting bing hinh thirc niém
yét cong khai va ding tai trén trang thong tu dién tir clia
UBDN tinh;

- Téng hop két qua thim dinh hé so, két qua tham do du ludn;
gui tai liéu, hd so dé nghi xét tang dén cac thanh vién Hoi
dong va td chirc  cude hop Hoi dong,

- Téng hop két qua hop Hoi dong, Du thao To¢ trinh, trinh

160 gi¢r lam viéc
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Thir tw Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thue | Dich vu

cong viéce hién cong truc
tuyén
mirc do

Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua hodc xem xét ky
phé duyét két qua.

Bugc 7 | Lanh dao UBND tinh Ky T trinh phé duyét két qua xir 1y ho so tai Hoi dong cap | 16 gio lam
tinh. viée

Bugc 8 | T thu ky Hoi dong cap tinh Hoan thién Ho so gt 1én Hoi dong cap Nha nudc 16 gio lam vige

Budc 9

B phan tra két qua Trung tim phuc
vu hanh chinh céng cua tinh

- Xac nhan phan mém Mot cta dién tir;

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

360 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 45 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhén du hd so va hop 1€)

48. Tén TTHC: Thu tuc xét tang danh hi¢u Nha giao Nhan dan

Thir tu Don vi/nguoi thue hién N¢i dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu
cong viée hién cong tryc
tuyén
mirc do
1 Tai Hji dong S& Gido duc va Dao tao
Budc 1 Cong chuc tai Trung tim phuc vu | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, hen thoi gian tra két | 02 gio lam viée |2
hanh chinh cong ctua S¢& qua cho cé nhén, t6 chirc;
- 86 hoa ho so quét (scan) chuycn hé so trén phian mém Mot
ctia dién tir va chuyén hé so gidy dén T6 thu ky ctia Hoi dong
Sé.
Bude 2 - Nhén ho so, tham dinh va béo cao Chi tich Hoi dong quyét

T thu ky Hoi dong S&

dinh cong bd danh sach dé nghi xét ting bing hinh thirc niém
yét cong khai va ding tai trén trang thong tu dién tir clia S&
GD&DT

- Tong hop két qua thim dinh hd so, két qua tham do du luan;
giri tai liéu, hd so dé nghi xét ting dén cac thanh vién Hoi

154 gid lam
viéc
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Thir tur Pon vi/ngwoi thye hién N¢i dung cong viée Thoi gian thue | Dich vu

cong viée hién cong truc
tuyen
mirc do

dong va 6 chirc cude hop Hoi dong;

- Tong hop két qua hop Hoi dong, Dy thiao To trinh, trinh
Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodic xem xét ky phé duyét
két qua.

Bude 3 Lanh dao So Gido duc va Dao tao Ky T& trinh phé duyét két qua xu 1y no so tai Hoi dong So. 16 gid lam viéce
Budc 4 To6 thu ky Hoi dong So Hoan thién HO so guri 1én Hoi dong cép tinh 08 gid lam viée
11 Tai Hoi dong cip tinh ‘ sy o
Budce 5 Van phong UBND tinh E(:lzg Ho so va chuyén To6 thu ky ctia Hoi dong cap tinh xur 1y 04 gity 1am viéc
- Nhan ho so, thim dinh va béo cdo Chi tich Hoi dong quyét
dinh céng bo danh sich dé nghi x¢t tang bang hinh thirc niém
yét cong khai va dang tai trén trang thong tu dién tir cia
UBDN tinh;
Budc 6 2 T %24 - Tong hop két qua tham dinh ho so, ket qua tham do du luéan; i e
Tothu kg Hot dong captinh gui tai liéu, h6 so dé nghi xét tang dén céac thanh vién Hoi SORBIEEgyige
dong va tb chirc cude hop Hoi dong,
- Tong hop két qua hop Hoi dong, Du thao T¢ trinh, trinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua hodc xem xét ky
phé duyét két qua. i ,
Bude 7 Lanh dao UBND tinh :i(glhTo trinh phé duyét két qua xir ly ho so tai Hoi dong cap 08 gidr lam viéc
Buéc 8 | To thu ky Hoi dong cap tinh Hoan thién Ho so giri 1én Hoi dong cap Nha nuée 08 gidr 1am viéc
Buée 9

B0 phén tra két qua Trung tam phuc
vu hanh chinh c¢6ng cua tinh

- Xac nhan phan mém Mgt cua dién tir;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/c4 nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 45 ngay lam vigc, ké tir

ngay nhan di hd so va hop 18)
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1. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN QUAN LY CUA CAP HUYEN

1. Tén TTHC: Thanh lap truwdng trung hoc co s6 cong lap hodc cho phép thanh lip truong trung hoc co sé tw thuc

Thir tw DPon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viée Thoi gian thye | Dich vy
cong viéce hién (tinh mo6i | céng truc
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Budce 1 | Cong chie tai B phdn Phuc vu hanh - Kiém tra, hudéng dan tnep nhan ho so, gui phleu hen tra | 02 gio lam viéce 3
chinh cong cua huyén két qua cho ca nhan, td chirc;
- S6 hoa hod so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so; 100 gior lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Budce 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 16 gid lam viée
Buéc 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén Eﬁ; o 20 (dién 1) VA phin cOng, chuyén vicn tham muv, | g gi tam vige
Budc 7 - Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Lanh dao UBND tinh ky
Chuyén vién Van phong UBND tinh | Phé duyét két qua TTHC; 64 gidr 1am vige
e = - Chuyen bd phén Vin thu lay s6 vin ban, dong déu, chuyén BET '
tra két qua cho Cong chirc ctia Vin phong UBND tinh lam
viée tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh
; Bo phén tra két qua Trung tam phuc " . XA ™
Bu6c8 | hanh chinh cong ciia tinh ik e o e 14 gidy 1am viéc
- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Budéc 9 | Chuyén vién Vian phong UBND Vio s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung 02 gior lam

tam hanh chinh cdng cua huyén (chuyén két qua dién tir va
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huyén

ban giay).

viéc

Buége 10

Cong chire tai Bo phan Mot cira cép
huyén

- Xac nhdn phan mém Mgt cua dién tir;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén du ho so va hop 1€)

2. Tén TTHC: Cho phép trwdong trung hoc co sé hoat dong gido duc

Th"r t,‘-f Don vi/nguwoi thye hién N§i dung cong viée Thoi gian thwe | Dich vu
ok s hién (tinh mdi cong
ngay 08 gio) true
tuyén
mirc do
Buge 1 | Cong chire tai Bd phan Mot cira cip - Kiém tra, huéng dén, tiép nhdn ho so, giri phiéu hen tra két | 02 gior lam viée 3
huyén qua cho cé nhan, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
ctia dién tr va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudong hop hd so nop truc tuyén).
Budc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, x{r 1y ho so; 136 gior lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Buée 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 20 gio lam viée
Budc 4 | Chuyén vién chuyén mon Vao s6 van ban, lwu trir ho so, chuyen két qua cho Trung tim 02 gio lam
hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va ban | viéc
gidy).
Bude 5 | Cong chire tai B§ phan Mot cira cép - Xac nhén phi‘m mém Mot cua dién tir;

huyén
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- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 160 givr 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

3. Tén TTHC: Cho phép trudng trung hoc co s¢ hoat dong tré lai

Th" t,'-f Pon vi/nguwoi thye hién N§i dung cong viée Thoi gian thue | Dich vu
s Dl hién (tinh mi cong
ngay 08 gio) truc
tuyén
mire do
Budc 1 | Cong chire tai By phan Mot cira cip - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra két | 02 gio lam viéc 3
huyén qua cho ¢4 nhan, t chire;

- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phan mém Mot
cua dién tir va chuyén ho so giay dén phong chuyén moén (tru
truong hop ho so ndp truc tuyén).

Budc 2 | Chuyén vién chuyén mén - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy ho so; 136 gio lam
- Du thao két qua giai quyét. Ve
Buéc3 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 20 gio lam viée
Budc 4 | Chuyén vién chuyén mon Vio s6 van ban, luu tri ho so, chgyén 'ké't qua cho Trung tim 02 gio lam
hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tr va ban | viéc
gidy).
Budc 5 | Cong chirc tai BO phan Mot cira cip - Xéc nhan phan mém Mot cia dién tir;
huyén - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 160 gi¢ lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viée, ké tir
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ngay nhan di ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Sap nhdp, chia, tich trrong trung hoc co s

—

Thir tur Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thaoi gian thye | Dich vu
CoRgVise hién (tinh mdi | cdng
ngay 08 gio) truce
tuyén
mirc do
Buge 1 | Cong chirc tai B phan Mot cira cip - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két | 02 gio lam viée 3
huyén qua cho c¢é nhén, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phian mém Mot
cia di¢n tr va chuyén ho so giady dén phong chuyén mon (trir
truong hop ho so ndp truc tuyén).
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mén - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir 1y ho so; 110 gior lam
- Du thao két qua giai quyét. vive
Buéc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gitr lam viéc
Buéc6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén Iﬁ]é\gslg ho so (dién tir) va phdn cong chuyén vién tham muu, xtr ly 04 gity lam viéc
: Chuyén vién Vian phong UBND | Du thao két qua gidi quyét TTHC trinh lanh dao UBND huy¢ ky I e
Bu6c7 | uyén phé duyét két qua TTHC 62 Big lam.vics
Budgce 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gitr lam viéc
Budc 9 | Chuyén vién Van phong UBND Vo s vin ban, luu trit h so, chgyén ,két qua cho Trung tdm 02 gio lam
huyén hanh chinh cong cia huyén (chuyén két qué dién tir va ban | viée
gidy).
Bude 10 | Cong chire tai BY phan Mot cira cdp - Xéc nhan phin mém Mot cta dién tir;

huyén
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- Thong bdo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhin

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 25 ngay 1am viéc, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 1€)

5. Tén TTHC: Gii thé truwong trung hoc co' sé (theo dé nghi ctia ca nhén, tb chirc thanh 1ap truong)

Th& t,'-f Don vi/ngwdi thue hién N§i dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu
CORE ViRE hién (tinh moi | cong truc
~ . A
ngay 08 gio) tuyén
miurc do
Budce 1 | Cong chire tai B§ phian Mot cira cép - Kiém tra, huc’rpg dén, tiép nhan ho so, g phiéu hen tra két | 02 gio lam viéc 3
huyén qua cho cé nhan, to chire;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
cta dién tir va chuyén hd so giay dén phong chuyén mon (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so; 90 git lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Bu6c 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 16 gio lam viéc
Bu6c 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén {;I'Ih}?g Sl:yo so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, xur 04 gits lam viée
; Chuyén vién Vian phong UBND | Dy thao két qua glal quyét TTHC trinh lanh dao UBND huy¢ g, S
Buoe 7 huyén ky phé duyét két qua TTHC AT RS En vl pe
Budc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gi¢ lam viéc
Budc 9 | Bo phan vian thu UBND huyén Vo s6 viin ban, luu trix hd so, chuyén két qua cho Trung tam | 02 gio lam
hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua di¢n tir va ban | viéc

gidy).
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Bude 10

Cong chirc tai BO phan Mot cira cip
huyén

- Xac nhan phan mém Mot cua dién tir;

- Thong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhin

oy

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam vige, ké tur

ngdy nhan di hd so va hop 1¢)

6. Tén TTHC: Thanh lap truwong phd thong din toc béan tri

Th"r t.'{ Pon vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc Thaoi gian thue | Dich vu
AEVIE hién (tinh méi | cong true
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Buge 1 | Cong chire tai Bd phan Mot cira cip - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, giri phiéu hen tra két | 02 gior lam viéc 3
huyén qua cho ca nhén, to chirc;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phin mém Mot
ctia dién tr va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mén (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hd so; 106 gidr lam
- Du thao két qua giai quyét. VIsC
Bu6e 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Bude 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén Ehl?g Sl(lyo so (dién tr) va phan cong chuyén vién tham muu, xu 04 givr lam viéc
> Chuyén vién Van phong UBND | Dy thao két qua g1a1 quyét TTHC trinh lanh dao UBND huyé B o
Bu6e 7| puyén ky phé duyeét két qua TTHC 62.g10 lam vige
Budc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gitr lam viéc
Bude 9 | BO phan vian thu UBND huyén Vio s van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm | 02 gid lam
hanh chinh cong ciia huyén (chuyén két qua dién tir va ban | viéc

gidy).
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Budce 10

Cong chirc tai B phan Mot cira cap
huyén

- Xé4c nhan phan mém Mot cua dién tur;

- Thong béo va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Toéng thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio lam viéce (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1§)

7. Tén TTHC: Cho phép truing phé thong din toc ban tri hoat dong gido duc

Th“ tli Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thye | Dich vu
CORgvige hién (tinh moi cong
ngay 08 gio) truc
tuyén
mire do
Budc 1 | Cong chire tai B phan Mot cira cép - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két | 02 gi0 lam viéc 3
huyén qua cho ¢a nhan, t6 chirc;
- Sb hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén phén mém Mot
cta dién tir va chuyen ho so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hop ho so ndp truc tuyén).
Budc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tr) va xem xét, thim tra, xtr Iy h so; 136 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky phé duyét két qua 20 gio lam viéc
Budc 4 | BO phan van thu Phong Gido duc va Vao sd van ban, luu trir hd so, chpyén’ két qua cho Trung | 02 gio lam
DPao tao tdm hanh chinh c6ng ctia huyén (chuyén két qua dién tir va ban | vi¢e
giay).
Budc 5 | Cong chire tai Bd phan Mot cira cip - Xéc nhan phin mém Mot cia dién t;

huyén

- Thong bao va tra két qua cho té chirc/ca nhéin
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tur

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

8.Thii tuc siap nhip, chia, tich truong phd thong dan tdc béan tri

Th"" t_'-f Pon vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu
cong viéce hién (tinh mdi | céng truc
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Budce 1 | Cong chire tai Bo phan Mot cira cap - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan h so, giri phiéu hen tra két | 02 gitr 1am viée 3
huyén qua cho cé nhén, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot

ctia dién tir va chuyén ho so giay dén phong chuyén mén (trir

trudng hop hd so ndp true tuyen)
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy ho so; 106 gid lam

- Dur thao két qua giai quyét. Vi
Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gi¢ [am viéc
Bu6c 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén ET: JOSo e tD PERIS Shne i vich fhan) T T okt Iamiviec
: Chuyén vién Van phong UBND | Dy théo két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND huy¢ St Tr

Bu6c7 | huyén ky phé duyét két qua TTHC g2 sy L mice
Buéc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gior 1am viéc
Budc 9 | B phan vin thu UBND huyén Vao s6 vin ban, Iuu trir ho so, chuyen két qua cho Trung | 02 gid lam

tdm hanh chinh cong ctia huyén (chuyén két qua dién tir va ban | viée

gidy).
Bude 10 | Cong chire tai B phan Mot cira cip - Xéc nhan phin mém Mot cuia dién tir;
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huyén

- Thong bao va tra két qua cho t6 chire/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

200 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quycl trong 25 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so va hop 1¢)

9. Thii tuc chuyén ddi trudmg phd thong dén téc ban tri

c'(‘f: . t.l{ Pon vi/nguoi thue hién N§i dung cong viée Thoi gian thue |  Dich vu
b hién (tinh mdi | cong tryc
ngay 08 gio) | tuyén mirc
do
Budéc 1 | Cong chire tai Bo phan Mot cira cép - Kiém tra, hudéng dan txcp nhan ho so, gt plueu hen tra | 02 gio lam viée 3
huyén két qua cho ca nhén, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién to va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd so; | 90 gidr lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Bu6ce 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky T& trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Bude 6 | Lanh dgo Vin phong UBND huygn | L1400 80 (¢ién 1) va phin cong chuyn vien tham Mt | og gig lam viee
" Chuyén vién Vian phong UBND | Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND huy¢ A——
B 7 2 qua giai quy y¢ _
797 | huyén ky phé duyét két qua TTHC 38 git 1am vice
Buge 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viée
Buée 9 | B phan van thu UBND huyén Vao sé van ban, Iuu trir ho so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam
tdm hanh chinh céng cua huyén (chuyén két qua dién tr va | viée

ban gidy).
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Budge 10

Cong chre tai B phan Mot cira cép
huyén

- X4c nhan phin mém Mot ctia dién tir;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gitr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1€)

10. Tén TTHC: Thanh lip truomg tiéu hoc

cong lap, cho phép thanh lap trwong tiéu hoc tw thuc

Thir tu
cong viée

Don vi/ngwoi thue hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh mdi

Dich vu
cong truce

ngay 08 gio) | tuyén mirc
do
Budc 1 | Cong chire tai B phdan Mot ctra cip - Kiém tra, huéng dan tiép nhén ho so, gt phxeu hen tra | 02 gi¢ lam viéc 3
huyén két quéa cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cta dién tir va chuyen ho so glay dén phong chuyén
mén (trir trudong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly ho so; 90 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyét.
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky Té trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gidr lam viéc
Bu6c 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén L";‘j‘; 5 (di¢n tir) va phén cong chuyén vién tham muy, | og o: 13m vige
: Chuyén vién Van phong UBND | Du théo két qua glal quyét TTHC trinh lanh dao UBND huyé¢ s T o ea
Buoe 7 huyén ky phé duyét két qua TTHC S8 xitlanvice
Budce 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 14 gi¢ lam viée
Budc 9 | BO phan vin thu UBND huyén Vio s6 vin ban, luu trir hd so, chuycf:n kcf:t qua cho Trung | 02 gio lam
tam hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va | viée

ban gidy).
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Buée 10

Cong chic tai BO phan Mot cira cip
huyén

- Xéac nhan phan mém Mot cua dién tir;

- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gidr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngdy nhén di hd so va hop 1€)

11. Tén TTHC: Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc

c'}‘:w‘f.lgc Don vi/ngudi thye hién N§i dung cong viée Thoi gian thye Dich vu
ong vis hién (tinh moi | cong tryuc
ngay 08 gio) tuyén mire
do
Bugc 1 | Cong chir tai B9 phan Mot cira cip - Kiém tra, huéng dén, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra | 02 gior lam vie 3
huyén két qua cho c4 nhan, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir trudong hop hd so nop truc tuyén).
Buée 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so; | 136 gior lam viée
- Dur thao két qua giai quyét.
Bude 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky phé duyét két qua 20 gio lam viée
Budc 4 | Bo phéan vin thu Phong Gido duc va Vo s6 van ban, luu trit hd so, chuyén kat qua cho Trung 02 gio lam
Dao tao tim hanh chinh cong clia huyén (chuyén két qua dién tir va | viée
ban gidy).
=]
Buée 5 | Cong chire tai BO phan Mot cira cap - Xac nhén phin mém Mdt cua dién tir;

huyén

- Théng bao va tra két qua cho td chirc/cd nhan
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

ngay nhan du hé so va hop 18)

160 gio 1am vige (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lim viéc, ké tuql

12. Tén TTHC: Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai

Tha twr
cdng viée

Pon vi/nguwdi thue hién

Noi dung cong viéce

Thoi gian thuce
hién (tinh mbi

Dich vu
cong true

ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budce 1 | Cong chire tai Bo phan Mot ctra cép & Kiém tra, hudng Qz:m, liép nhan ho so, guri phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3
huyén két qua cho céd nhan, t6 chirc;
- S6 hoa ho so quét (scan) chuyen ho so trén phdn mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop hé so ndp truc tuyen)
Budc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly hd so; | 136 gid lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Bude 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky phé duyét két qua 20 gio lam viée
Bude 4 | Bo phan vin thu Phong Gido duc va Vio s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gioy lam
Dao tao tdm hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va | viéc
ban gidy).
Bude 5 | Cong chire tai B§ phan Mot ctra cép - Xac nhan phén mém Mot cua dién tir;

huyén

- Théong béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop I€)
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13. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tich truwong tiéu hoc

cg‘:u vtilgc Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéce Thoi gian thue Dich vu
%y hién (tinh moi | cdng truc
ngay 08 gio) tuyén mikc
do
Budce 1 | Cong chire tai B§ phan Mot cira cip - Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, gui phiéu hen trd | 02 gid lam viée 3
huyén két qua cho cé nhan, t6 chirc;
- S6 héa hé so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cia dién tir va chuyen ho so glay dén phong chuyén
mén (trir truong hop ho so ndp truc tuyén).
Buéce 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur ly ho so; 90 gio lam vige
- Du thao két qua giai quyét.
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viée
Buce 6 | Lanh dgo Van phong UBND huyén | 114 I S0 (dién ) v phin cong chuyen vien fham mu. | og gio tam vige
g Chuyén vién Van phong UBND | Dy thao két qua giai ¢t TTHC trinh lanh dao UBND st Ehe T
Budge 7 2 phong 0 qua giai quyc 2
huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 38 gio lam vige
Buée 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gi¢ lam viéce
Budc 9 | BO phan vin thu UBND huyén Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gior lam
tam hanh chinh cong ctia huyén (chuyén két qua dién tir va | viée
ban giay).
Bude 10 | Cong chire tai B phan Mot cira cip - Xac nhén phén mém Mot cua dién tir;

huyén

- Thong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tur

ngay nhén du ho so va hop 1¢)
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14. Tén TTHC: Giii thé trwdmg tiéu hoc (theo dé nghi ciia tb chire, ca nhan dé nghi thanh lap truong tiéu hoc).

Thﬁ' t,l-f Don vi/nguwdi thye hién N§i dung cong viée Thoi gian thue Dich vu
COng Vit hién (tinh mdi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buéc 1 | Cong chirc tai Bo phan Mot cira céap - Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3
huyén két qua cho ci nhén, td chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho SO trén phan mém

Mot cua dién tir va chuyen hé so glay dén phong chuyén

mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thdm tra, xir Iy hd so; | 90 gio lam vige

- Dy thao két qua giai quyét.
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gid lam viée
Budc 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén 1:;“]‘; 1 Jolien MDivE pa cOng G SIS IEL | g o, Thn i
: Chuyén vién Vian phong UBND | Dy thio két qua giai quyet TTHC trinh lanh dao UBND % Taph ViBe

Bugc 7 huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC SEanny
Buge 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Buge 9 | BO phan vin thu UBND huyén Vao s6 viin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gid lam

tdm hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tir va | vige

ban giay).
Bude 10 | Cong chire tai Bo phan Mot cira cip - Xéac nhan phan mém Mot cua dién tir;

huyén

- Thong béo va tra két qua cho tb chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay 1am viée, ke tir |
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ngay nhan di ho so va hop 1€)

15. Tén TTHC: Thanh lap trung tim hoc tip cong dong

Thir ty
cong viée

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu
cong true

ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budgce 1 | Cong churc tai BO phdan Mot cira cép J Kiém tra, hudng gk’m, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra | 02 gio lam vi¢e 3
huyén két qua cho cé nhan, to chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phian mém
Mot cua dién tir va chuyen ho so glay dén phong chuyén
mon (trir treong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly ho so; 60 gio lam vige
- Dur thao két qua giai quyét.
Buée 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam vi¢e
Bu6c 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén I:l‘;“l‘;‘ ik tr) va phan cong chuyén vién tham muu, | g o5y 1am vige
N Chuyén vién Vin phong UBND | Du thao két qua giai quyét TTHC trinh linh dao UBND mga o e S
B ) phong qua gial quy
G huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 28 ol i
Buéc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viée
Budc 9 | BY phan van thw UBND huyén Vao sé van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam
tdm hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va viée
ban gidy).
Buéce 10 | Cong chire tai Bo phan Mot cira cép - X4c nhan phian mém Mot cua di¢n t;

huyén

- Thong bio va tra két qua cho té chire/ca nhéan
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gi¢r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam vige, k
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

étir‘

16. Tén TTHC: Cho phép trung tim hoc tap cong dong hoat dong tré lai

=
Thu t,l{ Pon vi/nguoi thye hién N¢i dung cong viée Thaoi gian thue Dich vu
cong viée hién (tinh mdi | cong trwc
ngay 08 gio) tuyen mirc
do
Budc 1 | Cong chire tai BO phan Mot cira cip - Kiém tra, hudng dan tlep nhan ho so, guri phlLU hen tra | 02 gi¢ lam viéc 3
huyén két qua cho ca nhin, td chirc;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phén mém

Mot cta dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén

mon (trir treomg hop hd so ndp true tuyén).
BuGe 3 | Chuyén vién chuyén mén - Nhén hd so (dién &r) va xem xét, thdm tra, xir Iy hd so; | 60 gior lam viée

- Du thdo két qua giai quyét.
Buge 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéc
Bu6c 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén ﬂ‘j‘;‘ ]:’:SZ" (di¢n tiI) va phéin cong chuyén vién tham muy, | o¢ o4y 1am vige
; Chuyén vién Vian phong UBND | Dy thao két quéa giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND ex 1A ea

Buoc7 | huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 28 plolam vieo
Bude 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 git lam viéc
Budc 9 | B phén vin thw UBND huyén Vio s6 vin ban, lwu trir hd so, chuycf:n kc‘::t qua cho Trung 02 gio lam

tdm hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tir va | viée

L ban giay).

Budc 10 | Cong chire tai B phan Mot cira cip - Xac nhén phan mém Mot cuia dién tir;
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huyén

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1€)

17. Tén TTHC: Thanh lip 16p ning khiéu thé duc thé thao thudc truomg trwdng tiéu hoc, truong trung hoc co s

Th" tl.l. Don vi/nguoi thye hién N¢i dung cong viée Thoi gian thue Dich vu
CONEVIRC hién (tinh mbi cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budc 1 | Cong chirc tai B phan Mot cira cép - Kiém tra, hudng dan tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3
huyén két qua cho ca nhén, td chtc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phén mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mén - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy ho so; | 60 gio lam viée
- Dur thao két qua giai quyét.
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéce
Bu6c 6 |Lanh dao Vin phong UBND huyén EJ‘T; 1?::(3 (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muy, | gg o35 1am vige
; Chuyén vién Van phong UBND | Du thao két qua giai quyct TTHC trinh lanh dao UBND s g
Budc 7 £
s huyén huy¢ ky phé duyét két qua TTHC 2% gl
Buéc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gior lam viée
Budc 9 | BO phén van thu UBND huyén Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén k(”::t qua cho Trung 02 gio lam
tam hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tr va | vige

ban gidy).
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Bude 10

Cong chirc tai BO phian Mot cira cip
huyén

- Xac nhian phan mém Mgt cua dién tir;

- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhin

—

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéce, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

18. Tén TTHC: Cho phép truwong phd thong dan thc ndi tri c6 cap hoc cao nhit la trung hoc co sé hoat djng gido duc

Thir tu
cong viée

Don vi/ngudi thue hién

N¢i dung cong viée

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc

‘ ’
tuyen mire

do
BuGe 1 | Cong chire tai Bo phan Mot cira cap - Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 gid lam vige 3
huyén két qua cho ca nhan, td chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phian mém
Mot cua dién tor va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir trudong hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 2 | Chuyén vién chuyén mén - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly hd so; | 144 gior 1am viée
- Du thao két qua giai quyét.
Buge 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky phé duyét két qua 12 gior lam viée
Budc 4 | BO phan vin thu Phong Gido duc va | Vio sé vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung | 02 gio lam
Dao tao tdm hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tir va | viée
ban gidy).
Budce 5 | Cong chire tai B§ phan Mot cira cz“'lp - X4c nhan phﬁn mém Mot cia dién tir;

huyén

- Thong béo va tra két qua cho td chire/ca nhin
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1¢)

19. Tén TTHC: Thanh lap trudng miu gido, trrdng mim non, nha tré cong lap hodic cho phép thanh lip truong miu gido, truong
mam non, nha tré din lap, tw thuc

Th" t,‘-f Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéce Thoi gian thue Dich vu
cong vige hién (tinh mbi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén miic
do
Buge 1 | Cong chirc tai Bo phan Mot cira cap = Kiém tra, hudng Qz’m, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 gid lam viée 3
huyén két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so’ trén phan mém

Mot cua dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén

mon (trir truomg hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 3 | Chuyén vién chuyén mén - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho so; | 106 gid lam viée

- Du thao két qua giai quyét.
Bu6e 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam vi¢e
Buoc 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén I:l'r‘?;‘ B0 sa {ditn.0%) VA phén. cBng chuyén vifn Gam MUY, | g gity i vide
; Chuyén vién Van phong UBND | Du thao két qua giai quyet TTHC trinh lanh dao UBND T

i huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 6% Bl limise
Buéce 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viée
Budc 9 | BY phén van thu UBND huyén Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén keft qua cho Trung | 02 gio lam

tdm hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va | viéc

ban giay).
Buéce 10 | Cong chirc tai B§ phan Mot cira cép - Xac nhan phi‘ln mém Mot cua dién tir;
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huyén - Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 200 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duge gii quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

20. Tén TTHC: Cho phép truwdng miu gido, trwedng mam non, nha tré hoat dong gido duc

Thu’ t_‘{ Don vi/nguoi thye hién N¢i dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
el hién (tinh m6i | cdng truc
ngay 08 gid) | tuyén mirc
do
Bude 1 | Cong chire tai BO phan Mot cira cép - Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 git lam viée 3
huyén két qua cho cé nhén, td chic;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mot cua dién tr va chuyen hé so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop hod so ndp truc tuyén).

Budc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir Iy hd so; | 144 gio lam viée

- Du thao két qua giai quyét.

Budc 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky phé duyét két qua 12 gio lam viée
Bu6c 4 | BO phan vin thu Phong Gido duc va Vio s6 vin ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho Trung | 02 gio lam
Dao tao tdm hanh chinh cong ctia huyén (chuyén két qua dién tir va | viéc
ban gidy).
Bude 5 | Cong chire tai B§ phan Mot cira cfxp - X4c nhan ph?m mém Mot cua dién tir;
huyen - Théong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 160 gior 1am vige (Theo quy dinh TTHC nay duge gidi quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhin di ho so va hop I€)
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21. Tén TTHC: Cho phép trwdomg miu gido, trweéng mam non, nha tré hoat dong gido duc tré lai

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéce Thoi gian thye Dich vu
hién (tinh moi | cOng tryc
ngay 08 gio) tuyén mirc

do
Budc 1 | Cong chire tai Bo phan Mot cira cip - Kiém tra, hudng dan tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 gior lam viée 3
huyén két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hé so quét (scan) chuyen ho so trén phdn mém
Mot cua dién tor va chuyen hé so z,lay dén phong chuyén
mén (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
BuGc 2 | Chuyén vién chuyén méon - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy ho so; | 144 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Bu6e 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky phé duyét két qua 12 gi¢ lam viée
Buéc 4 | BO phan van thu Phong Gido duc va Vio sb vian ban, luu trir ho so, chuyén kcfat qua cho Trung 02 gidr lam
DPao tao tdm hanh chinh céng cua huyén (chuyén két qua dién tir va viéc
ban giay).
Budc 5 | Cong chire tai B phan Mot cira cép - Xac nhan pha“m mém Mot cia dién i

huyén

- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gior lam vi¢e (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

22. Tén TTHC: Sip nhip, chia, tich truong miu gido, treong mam non, nha tré

Thwr tu
cong viée

Don vi/nguoi thye hién

N§i dung cong viée Thoi gian thue Dich vu
hién (tinh moi cong truc

75





ngiy 08 giv) | tuyén mirc

do
Budce 1 | Cong chire tai B phan Mot cira cap - Kiém tra, huéng dan tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra | 02 gidr lam viée 3
huyén két qua cho c4 nhan, té chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyén h6 SO trén ph?m mém
Mot cua dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bude 3 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y hd so; | 90 gior lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Bugc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 08 gio lam viéce
Bude 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén I;L?T; }?g Ssoo (i 1) VA phisn: cong chity en. viEn i mu, 08 gior lam viée
: Chuyén vién Van phong UBND Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND 313 ‘A
et huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 38 gior lam vice
Budce 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gior lam viéc
Budc 9 | B phéan vin thu UBND huyén Vao sb vin ban, luu trit hd so, chuycf:n két qua cho Trung 02 git lam
tam hanh chinh cong cta huyén (chuyén két qua dién tr va | viée
ban giay).
Bude 10 | Cong chire tai Bo phian Mot cira cip - Xac nhan phan mém Mot cua dién tir;

huyén

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gir lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhéin du ho so va hop 1€)

23. Tén TTHC: Giii thé trwdmg miu gido, tredng mam non, nha tré (theo yéu ciu cia td chire, ca nhan dé nghi thanh 1ap)

Thir tw

Don vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viéc Thaoi gian thuc Dich vu
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cdng viée

hién (tinh moi

cong truc

ngay 08 gio) tuyén mire
do
Buée 1 | Cong chirc tai Bd phan Mot cira cap - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra | 02 gior lam viée 3
huyén két qua cho cé nhén, to chic:
- Sb hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mot cia dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Bugc 3 | Chuyén vién chuyén mén - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy ho so; | 40 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 04 gio lam viéc
Budée 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén sll:?; l?:s? (dién t) vé phén cong chuytn vién tham muu, 04 gio lam viéc
Chuyén vién Vian phong UBND | Du thao két qua gidi quyet TTHC trinh lanh dao UBND o8 TR wE
SHDE huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 2 IR $GT
Buée 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Buéc 9 | Bo phan vian thu UBND huyén Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén k€::t qua cho Trung 02 gio lam
tdm hanh chinh cong cta huyén (chuyen két qua dién tir va | viéc
ban giay).
Budc 10 | Cong chire tai BY phan M{t cira cép - Xéac nhan phz“m mém Mot cta dién tu;

huyén

- Thong béo va tra két qua cho t6 chire/cd nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tur

ngay nhén di ho so va hop 1€)

25. Tén TTHC: Céng nhin xa dat chuin pho cip gido duc, x6a mu chir

i






Thir tw

= - Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viée hién (tinh mdi | cdng tryc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Bugce 1 | Cong chire tai BO phdan Mot cira cz‘ip - Kiém tra, hudng dan tlep nhan hd S0, guri phxeu hen tra | 02 gio lam viéc 3
huyén két qua cho ca nhén, t chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém

Mot cua dién tir va chuyen hé so glay dén phong chuyén

man (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 3 | Vién chirc ¢ip xa phu trach linh vue - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy hd so; | 124 gio lam viée

- Du thao két qua giai quyét.
Bude 5 | Lanh dao UBND cép xa Ky T& trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua | 08 gid lam viée
Buée 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén Eilili; li]:qiyo (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, | iy 1am vige
; Chuyén vién Vian phong UBND | Du thao két qua giai quyet TTHC trinh lanh dao UBND e

DT huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC 84 gio lam viee
Bude 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 12 gi¢r lam viée
Budc 9 | Bo phan van thu UBND huyén Vao sb van ban, luu trix hd S0, chuyén keft qua cho Trung 02 gio 1am

tam hanh chinh cong cua huyén (chuyén két qua dién tir va | vice

ban gidy).
Bude 10 | Cong chire tai B phan Mot ctra cz‘ip - X4ac nhan ph?m mém Mot cua dién tir;

huyén

- Thong bédo va tra két qua cho td chirc/ca nhin

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 30 ngay 1am viéc, ké tir

ngay nhan da hd so va hop 1¢)

26. Tén TTHC: Quy trinh danh gia, xép loai “Cong dong hoc tip” cAp xi
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Thir tw
cong viée

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc

ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buéc 1 | Cong chirc tai Bo phan Mot cira cép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri phiéu hen trd | 04 gios lam viée 3
huyén két qua cho cé nhan, to chic;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tor va chuyen hod so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 3 | Vién chire cép xd phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hd so; 40 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét.
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 04 gio lam vi¢e
Bu6c 6 | Lanh dao Vin phong UBND huyén gﬁ‘;’ [ 5o (Qba gt plitn, congchalgln wiSn M | oo st o ikt
; Chuyén vién Vin phong UBND | Dy thdao két qua gidi quyet TTHC trinh lanh dao UBND e
L huyén huyé ky phé duyét két qua TTHC Algirlamvge
Budc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viée
Budc 9 | Bo phan van thu UBND huyén Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuy(f:n kc‘:t qua cho Trung | 02 gio lam
tdm hanh chinh cdng cta huyén (chuyén két qua dién tir va | viée
ban giay).
Budc 10 | Cong chirc tai B phan Mot cira cép - Xéc nhan phian mém Mdt cia dién tir;

huyén

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di hd so va hop 1¢)

28. Tén TTHC: Chuyén trweong dbi véi hoc sinh trung hoc co sé
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Thir ty Don vi/ngudi thue hién N§i dung cong viée Thi gian thye | Dich vu
cong viéce hién (tinh mdi | cdng tryc
ngay 08 gio) | tuyén mirc
do
Bude 1 | Cong chirc tai B§ phan Mot cira cp - Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra | 02 gio lam viée 3
huyén két qua cho ca nhén, té chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cta dién tr va chuyen ho so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buéc 2 | Chuyén vién chuyén mon - Nhén ho so (dién tr) va xem xét, thim tra, xtr Iy hd so; 10 gi¢r lam viée
- Dur thao két qua giai quyét.
Bude 3 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky phé duyét két qua 02 gio lam viée
Budc 4 | B phén van thu Phong Gido duc va Vio s6 van ban, luu trir h so, chuyén két qua cho Trung 02 gio lam
bao tao tdm hanh chinh cong ctia huyén (chuyén két qua dién tir va | viéc
ban gidy).
Bude 5 | Cong chire tai Bo phan Mot cira c:?ip - Xac nhan phan mém Mot caa dién tir;

huyén

- Théng bdo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

'l‘éng thoi gian gidi quyét TTHC

16 git lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dwgce gidi quyét trong 02 ngay lam viéc, ké tur

ngay nhén du hé so va hop I¢)

29. Tén TTHC: Tiép nhén déi twong hoc bd tic THCS

Thir tw
cong viée

Don vi/nguwdi thwe hién

N¢i dung cong viée

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong true
tuyén mirc
do

80






Budc 1 | Cong chire tai B phan Mot cira cip - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen trd | 02 gio lam viée
huyén két qua cho ¢4 nhén, t6 chirc;
- S6 héa hd so quét (scan) chuyén hf) so trén phan mém
Mot cta dién tor va chuycn hd so glay dén phong chuyén
mon (trlr trudng hop hd so ndp true tuyén).
Budc 2 | Phong Dao tao tuyén sinh Trung tdm - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir ly hé so; 10 gio lam viée
Gido duc Thuong xuyén cap huyén - Du thio két qua giai quyét.
Budce 3 | Lanh dao Trung tam Gido duc Ky phé duyét két qua 02 gio lam viée
Thuong xuyén cap huyén
Budc 4 | Bo phan van thu Trung tdm Gido duc Vao sé van ban, luu trir hd so, chuyén k(“::t qua cho Trung 02 gio lam
Thuong xuyén cap huyén tam hanh chinh c¢éng ctia huyén (chuyén két qua dién tir va | viée
ban giay).
Buge 5 | Cong chire tai B phan Mot cira cap - X4c nhan phan mém Mot ctia dién tir;

huyén

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhin

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

16 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 02 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1¢)

30. Tén TTHC: Thuyén chuyén dbi twong

hoc b tiic trung hoc co sé

Thir tu
cong viée

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong true
tuyén mirc
do

Budc 1

Cong chire tai B phan Mot cira cz"xp
huyén

- Kiém tra, huéng dan tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
két qua cho ¢ nhan, tb chirc;

- 6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot ciia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén

02 gio lam vige

3
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mon (trlr truong hop hd so ndp truc tuyén).

Bude 2 | Phong Dao tao tuyén sinh Trung tdm - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir Iy hd so; 10 gio lam viée
Giao duc Thuong xuyén cap huyén - Dy thio két qua giai quy &t

Buée 3 | Lanh dao Trung tim Gido duc Ky phé duyét két qua 02 gio lam viée
Thuong xuyén cap huyén

Buge 4 | B6 phén van thu Trung tdm Gido duc Vio s6 vin ban, luu trir hd so, chuyen két qua cho Trung | 02 gio lam
Thuong xuyén cap huyén tdm hanh chinh céng ctia huyén (chuyén két qua dién tir va | viéc

ban gidy).
Buge 5 | Cong chire tai Bo phan Mot ctra cip - Xéc nhan phan mém Mot cua dién tir;

huyén

- Thong bdo va tra két qua cho td chirc/ca nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

16 gior 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 02 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén du ho so va hop 1€)

31. Tén TTHC: Chuyén truong ddi véi hoc sinh tiéu hoc

Thir twr
cong viéc

Don vi/nguwoi thye hién

N§i dung cong viéce

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cdng truc
tuyén mirc
do

Budc 1

Cong chire tai Bo phan Mot cira cip
huyén

- Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
két qua cho c4 nhan, t chuc;

- 86 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tir va chuyen ho so glay dén phong chuyén
mon (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén).

02 gio lam vi¢e

3
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Budce 2 | Hiu trudng trudng noi chuyén dén - Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy ho so; 08 gio lam viée
- C6 y kién dong y tiép nhén vao don.
Budc 3 | Hiéu trudng trudong noi chuyén di C6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh 08 gior lam viée
Buge 4 | Hiéu trudng truong noi chuyén dén | Tiép nhéan va xép hoc sinh vao 16p. 06 gio lam
viéc
Buge 5 | Cong chirc tai B phan Mot cira cép - Xac nhan phan mém Mot cia dién tir;

huyén

- Théong bao va tra két qua cho td chirc/ca nhin

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

24 gitr 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan da hé so va hop 18)

32. Tén TTHC: Xét, duyét chinh sich hd tro' ddi véi hoc sinh bén tri dang hoc tai cac trudng tiéu hoc, trung hoc cé s¢ & xa, thon
diic biét khé khdn (TTHC nay phu huynh hoc sinh ngp ho so tai truwong pho thong dan tic nji trii dang theo hoc)

Th"r tlf Pon vi/nguwoi thue hién N¢i dung cong viéc Thaoi gian thue Dich vu
cong viée hi¢n (tinh méi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Buéc 1 | Truong phd thong Dan toc nodi tri - Thong béo cho phy huynh dé lam hé so ndp cho nha | 120 gio lam viée 2
truong
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so
- Nha truong t6 chire xét duyét va lap ho so theo quy dinh
va giri vé phong gido duc va dao tao.
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va Pao - Nhén hd so va xem xét, thim tra, xir Iy hd so: 35 gid lam vige
0 - Du thao T& trinh giri UBND huyén
Budce 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 05 gior lam viée
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Nhén h6 so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muru,

Budce 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén xlols hd a0 02 gio lam viée
> Chuyén vién Van phong UBND | Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND R At
Buée7 | huyén huyé ky phé duyét két qui TTHC 5o kinbiwizs
Budce 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viée
Budc 9 | BO phén vin thu UBND huyén Vio s6 vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho céc co sé | 02 gior lam
giao duc viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC

184 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 23 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

33. Tén TTHC: Hb tro hoc tap dbi voi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoce sinh trung hoc co' sé, sinh vién cac din toc thiéu sb rat it
ngwdi (TTHC nay phu huynh hoc sinh nép ho so tai truwong phé théng dan téc noi tri dang theo hoc)

Thl’r t,l-f Don vi/nguoi thue hién N§i dung cong viée Thoi gian thue Dich vu
CORp-YIEe hién (tinh mbi cong true
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budc 1 | Co s gido duc - Thong bdo cho phu huynh dé lam hd so ndp cho nha | 240 gio lam viéc 2
truong
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so
- Nha truong t6 chire xét duyét va 1ap hd so theo quy dinh
va guri vé phong gido duc va dao tao.
Budce 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao - Nhén hd so va xem xét, thAm tra, xtr ly hd so; 68 gio lam viée
L - Du thao két qua giai quyét
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Paotao | Ky phé duyét két qua TTHC 10 gior lam viée
Buée 6 | BO phéan van thu Phong Gido duc va Vio s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho cho | 02 gidr lam
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Pao tao

cac co sO gido duc

viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

320 gio 1am vi¢e (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 40 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhén du ho so va hop 1¢€)

34. Tén TTHC: Xét cip hd trg in trua cho tré em miu gido (TTHC nay phu huynh hoc sinh ngp ho so tai trieong pho théng dan tjc
ngi tru dang theo hoc)

Thﬁ' t,'-f Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
CORE Vage hi¢én (tinh mdi | céng truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budc 1 | Co s& gido duc médm non - Thong bao cho phu huynh dé lam ho so ndp cho nha | 280 gid 1am viéc 2
truong
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so
- Nha trudng t6 chire xét duyét va lap hd so theo quy dinh
va gui vé phong gido duc va dao tao.
Budce 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao - Nhan hd so va xem xét, thim tra, xr Iy hd so; 80 gio lam viéc
4o - Dy théo To trinh giri UBND huyén
Budce 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky To trinh giri UBND huyén xem xét, phé duyét két qua 16 gio lam viéc
Bu6c 6 | Lanh dao Van phong UBND huyén g“]‘;‘ 3 e R VS wang el SR W MO 4 iy rrgtte
y Chuyén vién Van phong UBND | Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao UBND e B
Bu6e 7 | 1uvén huyén ky phé duyét két qui TTHC 80 pio-lamvige
Budc 8 | Lanh dao UBND huyén Ky phé duyét két qua TTYHC 30 gio lam viée
Bu6c 9 | Bo phan vin thu UBND huyén Vao sé vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua guri vé co s | 02 gior 1am vige

gido duc mam non va phong Gido duc va Dao tao

85






Buée 10

Co s Gido duc mam non

Thong béo két qua giai quyét TTHC cho phu huynh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

520 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 65 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1¢)

35. Thii tuc cip bén sao viin bing, chirng chi tir s6 gbc

Th& t‘: Don vi/nguwdi thue hién Noi dung cong viéce Thoi gian thue Dich vu
cong viée hién (tinh méi | cong truc
ngay 08 gio) tuyén mirc
do
Budéce 1 | Cong chure tai BO phan Mt cira cflp - Kiém tra, huéng dan txcp nhan ho so, guri phleu hen tra | 01 gior lam viée 2
huyén két qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phin mém
Mot cia dién tir va chuyen hd so glay dén phong chuyén
mon (trir truong hop hé so nop truc tuyen)
Budc 3 | Chuyén vién Phong Gido duc va Dao - Nhan ho so va xem xét, thim tra, xur ly ho so; 04 gio lam viéc
o - Du thao két qua giai quyét
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky phé duyét két qua TTHC 2 gid 1am viée
Budc 6 | B phan van thu Phong Gido duc va Viao sb vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho cho | 1 gidr lam viée

Dao tao

cic co sd gido duc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 gitr lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 01 ngay lam viéc, ké tir thoi
gian nhan du ho so va hop 1&(Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 0Ol ngay lam
viée, ké tir ngay nhén du ho so va hop 1&. Truong hop nguoi dan yéu cau cap ban sao tir nhiéu
s6 gbc, yéu cau 56 lugng nhiéu ban sao, ndi dung vén bang, chirng chi phirc tap kho kiém tra,
ddi chiéu ma co quan tiép nhan yéu cdu cdp ban sao khong thé dap img duge thdi han theo
ding quy dinh thi thoi han cdp ban sao dugc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc
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hodc dai hon theo thoa thudn bang van ban véi nguoi yéu cau cap ban sao)

IL. QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH DPIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN QUAN LY CUA CAP XA

1. Tén TTHC: Cho phép co sé gido duc khac thwe hién chwong trinh gido duc tiéu hoc

Thﬁ t,'-f Don vi/ngudi thue hién No§i dung cong viéce Thoi gian Dich vy
CORS Vit thuc hién cong truc
(tinh moi tuyén
ngay 08 gio) | mire d
Budce 1 | Cong chire tai B§ phan Mot cira cép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két | 02 gio lam 3
xa qué cho cé nhan, t6 chic; viée
- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phian mém Mot
clia dién tir va chuyén hé so giay dén phong chuyén mén (trir
truong hop hé so nop truc tuyén).
Bude 3 | vién chirc phu trach linh vuc - Nhén hé so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly hd so; 64 gio lam
- Du thao két qua giai quyét. Wit
Bu6c 4 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC A
Bude 5 | BO phan van thu UBND xa Vio s6 vin ban, lwu trir hd so, chuyen két qua cho Trung tam | 02 gi¢ lam
hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viée
Budc 6 | Cong chirc tai Bo phan Mot cira cip - Xéc nhan phan mém Mot cta dién tir;

Xa

- Thong béo va tra két qua cho té chire/cd nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1€)
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2. Tén TTHC: Thanh lip nhém tré, 16p miu gido doc lap

Thir tyr DPon vi/nguoi thie hién Ni dung cong viéc Thoi gian Dich vu
CORE Viv® thue hién cong truce
(tinh mdi tuyén
ngay 08 gio) | mirc do
Buéce 1 | Cong chire tai Bo phan Mot cira cép - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két | 02 gior lam 3
xa qua cho ca nhan, to chirc; viéc
- S6 hoa hd so quét (scan) chl’lyén’h(*) so trén phan mém Mot
cua dién tir va chuyén hé so gidy dén phong chuyén mon (trir
truong hgp ho so ndp true tuyén).
Budc 2 | Vién chitc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm tra, x{r ly hd so; 32 gid lam
- Du théo to trinh dé nghi Phong GD&DPT thim tra.. YIGE
Buée 3 | Lanh dao UBND xa Ky T& trinh dé nghi Phong GD&DT tham tra TTHC 08 git lam
viéc
Budc 4 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan T¢ trinh dﬁ nghi thim tra va tham muu Lanh dao | 62 gio lam
Phong GD&DT t6 chirc Doan tham dinh viée
- Du thao két qua tham dinh
Bude 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao | Ky bao cdo két qua tham dinh giri UBND x4 16 gio lam
viéc
Budce 6 | BO phdn van thu Phong Gido duc va Vio sé van ban, luu trit hd so, chuyén lgét qua tham dinh cho 04 gio lam
Dao tao Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dign tir va | viéc
ban giay).
Buéc 7 | Cong chirc tai Bo phan Mdt cira cap - Kiém tra, tiép nhén béo cdo va chuyén cho vién chirc phu | 02 gio lam
Xa trach; viéce
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Bude 8 | Vién chirc phu trach linh vuc - Nhén bao cio két qua tham dinh; 16 gio lam
- Dur théo két qué giai quyét TTHC. e
Budc 9 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 16 gio lam
viéc
Budce 10 | BO phén van the UBND xa Vao sb vin ban, luu trir hd so, chuyen két qua cho T rung tdm | 02 gio lam
hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viéc
Budce 11 | Cong chire tai B phiin Mt cira cép - Xac nhén phan mém Mot cua dién tir;

=

X

- Thong béo va tra két qua cho té chire/ca nhén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhéan du ho so va hop 1¢)

3. Tén TTHC: Cho phép nhém tré, 16p mau gizo doc 1ap hoat dong gido duc tré lai

Thl’r t,'-f Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thye | Dich vu
CORE ViNc hién (tinh moéi | cong truc
~ o A
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Bude 1 | Cong chirc tai Bo phan Mot cira cép - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két | 02 gior lam viée 3
xa qua cho ca nhan, td chirc;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuycn hé so trén phin mém Mot
cuia dién tir va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trir
trudong hop hd so ndp truc tuyen).
Budce 2 | Vién chirc phu trach linh vuc - Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly hd so; 32 gio lam viéc
- Dy théo to trinh dé nghi Phong GD&DT thim tra..
Budce 3 | Lanh dao UBND xa Ky To trinh dé nghi Phong GD&DT tham tra TTHC 08 gior lam viéce
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Buée 4 | Chuyén vién chuyén mon - Nhan To trinh d'é nghi thim tra va tham muu Lanh dao | 62 gior lam viée
Phong GD&DT t6 chirc Poan thim dinh
- Du thao két qua tham dinh
Bu6c 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky bdo cao két qua thdm dinh gtri UBND xa 16 gio lam viéce
Budc 6 | BO phan vian thu Phong Gido duc va Vao sb vin ban, luu trit hd so, chuyén k,ét qua tham dinh cho 04 gior 1am
bao tao Trung tdm hanh chinh cong cta xa (chuyén két qua dién tir va | vige
ban gidy).
Budc 7 | Cong chire tai BO phan Mot cira cip - Kiém tra, tiép nhén bao céo va chuyén cho vién chirc phu | 02 gior lam viée
Xxa trach;
Budéce 8 | Vién chire phu trach linh vue - Nhan bdo cdo két qua tham dinh; 16 gio lam viéc
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
Bu6c 9 | Lanh dao UBND xi Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 16 gio lam
viéc
Buéce 10 | B phén van thue UBND xa Vio sb van ban, luu trir ho so, chuyen két qua cho Trung tdm 02 gio lam
hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viée
Bude 11 | Cong chire tai B phan Mot cira cép - Xéac nhan phi‘m mém Mot cua dién tir:

Xxa

- Thong bao va tra két qua cho td chire/cd nhén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi quyét trong 20 ngay 1am viéc, ké tir

ngay nhan du ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Sap nhép, chia, tich nhém tré, 16p miu gido doc lip

Thir tw

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue

Dich vu
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cong viéce

hién (tinh moi

cong truc

ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Buéc 1 | Cong chire tai Bo phin Mot cira cép - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két | 02 gio lam viée 3
xa qua cho céa nhan, t6 chic;
- 86 hoa hd so quét (scan) chuyén hé so trén phin mém Mot
ctia dién tr va chuyén hd so gidy dén phong chuyén mon (trur
truong hop hd so ndp true tuyén).
Budc 2 | Vién chuce phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xir ly hd so; 32 gior lam vige
- Du thao to trinh dé nghi Phong GD&DT thim tra..
Bugc 3 | Lanh dao UBND xa Ky To trinh dé nghi Phong GD&DT tham tra TTHC 08 gior lam vigc
Buéc 4 | Chuyén vién chuyén mén - Nhén T¢ trinh d'é nghi thim tra va tham muu Lanh dao | 62 gior lam viée
Phong GD&DT 6 chirc Doan tham dinh
- Du thao ket qua tham dinh
Budc 5 | Lanh dao Phong Gido duc va Pao tao | Ky bao céo két qua tham dinh giri UBND xa 16 gio lam viée
Budc 6 | BO phédn van thu Phong Gido duc va Vao sb vin ban, Iuu trir ho so, chuyén két qua tham dinh cho 04 gio lam
Dao tao Trung tdm hanh chinh cong ciia xa (chuyén két qua dién tir va | viée
ban gidy).
Buée 7 | Cong chirc tai B phdn Mot cira cip - Kiém tra, tiép nhén béo cdo va chuyén cho cong chirc phu | 02 git 1am viée
xa trach;
Budc 8 | Cong chire phu trach linh vuce - Nhan bao cao két qua tham dinh; 16 gio lam viée
- Du thao két qua giai quyét TTHC.
Buéc 9 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC 16 gio lam
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viéc

Bugc 10 | By phan vin thu UBND xa Vio sb vin ban, Iuu trir hd so, chuyen két qua cho Trung tdm | 02 gid lam
hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viée
Bu6e 11 | Cong chirc tai Bo phan Mt cira cap - X4c nhan phin mém Mdt ctia dién tir;

xa

- Théng béo va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan di ho so va hop 1¢)

5. Tén TTHC: Gii thé nhém tré, 16p mau gido ddc lap (theo yéu ciu ctia td chirc, ¢4 nhan dé nghi thanh 1p).

Thﬁ' t‘i Pon vi/nguoi thue hién N§i dung cong viée Thoi gian thwe | Dich vu
b il s hi¢n (tinh mdi | cong tryc
ngay 08 gio) tuyén
mirc do
Buge 1 | Cong chire tai B phin Mot cira cip - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiu hen tré két | 02 gio lam viée 3
Xa qua cho ca nhan, t6 chirc;
- S6 héa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan mém Mot
ctia dién tir va chuyén ho so gidy dén phong chuyén mén (trir
trurong hop hd so nop truc tuyén).
Budéc 3 | Cong chirc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xi Iy hd so; 40 gior lam viéc
- Dur thao két qua giai quyét.
Budc 4 | Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 12 gior lam viéc
Budce 5 | BO phan van thue UBND xa Vio s6 van ban, luu trir hd so, chuyen két qua cho Trung tam | 02 git lam viéc
hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Budce 6 | Cong chire tai B phan Mot cira cép - Xéc nhan phi‘m mém Mot cua dién tir;
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