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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - T do - Hanh phuc

S4:341/2016/TT-BTC Ha Néi, ngay 29 thdng 12 ndm 2016

_ THONG TU
Quy dinh tiéu chuan, dinh mirc, che d¢ quén ly, sir dung
mdy méc, thiét bi cia Co quan Viét Nam & nwée ngoai

Can cie Lugt Quan ly, sw dung tai san nha nudc ngay 03 thang 6 ndm
2008,

Can cw Ludt Co quan dai dién nudc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam
¢ nudc ngoai ngay 18 thang 6 nam 2009,

Cdn cir Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03 thdng 6 ndm 2009 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Quan
Iy, str dung tai san nha nuéc;

Cdn cit Nghi dinh sé 23/2010/ND-CP ngay 12 thing 3 ndm 2010 cua
Chinh phu quy dinh viéc quan Iy, sw dung tai san nha nuéc cua Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai;

Cdn ctr Nghi dinh sé6 157/2005/NP-CP ngay 23 théng 12 ndm 2005 cua
Chinh phi quy dinh mét s6 ché do doi véi cdn b, cong chike cong tde nhiém kp

. tai co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai;

Cdn cit Nghi dinh sé6 48/2012/ND-CP ngay 04 théng 6 ndm 2012 ciia
Chinh phi stea d6i b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay
23 thdng 12 ndm 2005 cia Chinh phii quy dinh mot sé ché d@é doi véi cdn bé,
cong chuc cong tac nhiém ky tai co quan Viét Nam & nwdce ngoai,

Cdn cit Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23 thdng 12 ndm 2013 cia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc ciia Bé
Tai chinh;

Céin cir Quyét dinh s6 58/2015/0D-TTg ngay 17 thang 11 ndm 2015 cia
Thii twéng Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc, ché d6 quan Iy, sir dung
mdy méc, thiét bi ciia co quan nha niueée, té chire, don vi su nghiép céng ldp,

Theo dé nghi ciia Cuc trudng Cuc Qudn Iy cong san,

B truéng B Tai chinh ban hanh Théng tw Quy dinh tiéu chudn, dinh
mitc, ché do quan 1y, s dung mdy moc, thiét bi cua co quan Viét Nam o nucc

ngoai.



Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Théng tu nay quy dinh tiéu chudn, dinh muc, ché d6 quén ly, s dung
may moc, thiét bi cua Co quan Viét Nam & nudce ngoai.

2. M4y moc, thiét bj quy dinh tai Théng tu ndy bao gdm:

a) May moc, thiét bi van phong pho bién trang bi cho can bd, cong chiec,
vién chirc lam viéc tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai;

b) M4y moc, thiét bi vin phong phéd bién trang bi dé str dung tai céc
phong lam viéc cua Co quan Viét Nam & nude ngoai;

¢) Méay moc, thiét bi trang bi d& sir dung cho phong hop, phong hdi
truong, phong thudng truc, phong luu trit va cac phong phuc vu hoat dong
chung ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai;

d) Méy moc, thiét bi chuyén dung trang bi phuc vu hoat dong dac thu cua
Co quan Viét Nam & nudce ngoai;

d) Thiét bi sinh hoat trang bi cho can bg, cong chuc, vién chirc lam viéc
tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai va gia dinh cua cén b, cdng chire, vién
chie di cung theo quy dinh.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

1. Co quan dai dién nudc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam & nudce
ngoai theo quy dinh cia Luat Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam & nudce ngoai ngay 18 thang 6 nam 2009 (sau day goi chung 1a Co
quan dai dién).

2. Co quan khéc clia Viét Nam & nudce ngoai khéng thude co cdu té chire
cia Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam & nude ngoai,
hudng kinh phi tir ngan sach nha nude hodc ¢ ngudn gdc tir ngén sach nha nuée
do cac B0, co quan ngang Bo, co quan thuéc Chinh phu, co quan khdac & Trung
wong thanh 18p (sau ddy goi chung 1& Co quan khac cua Viét Nam & nude
ngoai).

3. Céc d6i tuong néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay sau diy goi chung
la Co quan Viét Nam & nude ngoai.

4. Céan b0, cdng chirc, vién chirc lam viéc tai Co quan Viét Nam & nuéce
ngoai.



5. Co quan, 461 tugng khac c6 lién quan dén viéc quan ly, st dung tai sén
nha nudc cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

Piéu 3. Giai thich tir ngi

1. Méy méc, thiét bi vin phong phd bién trang bi cho can b, céng chirc,
vién chirc 1am viée tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 1 Thong tu nay 1a: bd ban ghé ngdi lam viée, ti dung tai lidu, may
vi tinh dé ban (bao gdm ca ban may vi tinh va thiét bi luu dién) hoic may vi tinh
xach tay (hoic thiét bi dién tir tvong duong), dién thoai ¢é dinh (khéng ké dién
thoai cong vu).

2. May moc, thiét bi vin phong phé bién trang bi dé st dung tai céc
phong lam viée tai Co quan Viét Nam & nudce ngoai quy dinh tai diém b khoan
2 Piéu 1 Théng tu nay la: bd ban ghé hop, bd ban ghé tiép khach, bo ban ghé
hop, tiép khach, may diéu hoa (trong truong hop khong c¢é hé théng diéu hoa
trung tdm), t dung tai liéu, gia dung céng vin di d&én, may in, may photocopy,
may fax, méy scan, dién thoai ¢b dinh (trong trudng hop khéng c¢é hé théng
téng dai dién thoai ndi bd) va cac thiét bj khac (néu cén).

3. M4y mdc, thiét bj trang bj tai cdc phong hop, phong héi truong, phong
thuong truc, phong luu trit va cdc phong phuc vu hoat dong chung ctia Co quan
Viét Nam & nudce ngoai quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh nay 13
ban, ghé, may chiéu, ti vi, thiét bi 4m thanh va cdc thiét bj khac (néu can).

4. May moc, thiét b chuyén dung trang bi cho Co quan Viét Nam & nudc
ngoai quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 1 Quyét dinh nay la may mdc, thiét bi
chuyén nganh cé cdu tao dic biét theo yéu ciu chuyén mén nghiép vu, may
méc, thiét bi truc tiép str dung cho nhiém vu dic thu cda Co quan Viét Nam &
nudc ngoai.

5. Thiét bi sinh hoat trang bi cho cén bg, cong chirc, vién chirc 1lam viéc
tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai va gia dinh cda cén b, céng chirc, vién
chirc di cing quy dinh tai diém @ khoan 2 Piéu 1 Théng tu nay 1a cac thiét bi
gin lién véi nha & clia cén bg, cong chire, vién chirc; gdm: bd ban ghé ngdi lam
viée, bd ban ghé tiép khach, bd ban ghé phong an, ta tai lidu, ti vi, dién thoai c6
dinh, ti qudn 4o, givdng, dém, tu lanh, may giit, 1o vi séng, bép nu in va céc
thiét bi khac (néu can).

Piéu 4. Nguyén tic trang bi, bd tri, sit dung mdy méc, thiét bj cia Co
quan Viét Nam & nwéc ngoai.



1. Bbi v6i may méc, thiét bi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3,
khoan 4 Piéu 3 Théng tu nay, viéc trang bi, bd tri, st dung may mdc, thiét bi
phuc vu c6ng tac ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai phu hop véi nguyén
tc quan 1y, st dung tai sdn nha nudc va nguyén tic bd tri, trang bi may méc,
thiét bi quy dinh tai Didu 4 Nghi dinh sé 23/2010/ND-CP ngay 12 théng 3 nim
2010 cua Chinh pht quy dinh viéc quan ly, st dung tai san nha nudc cia Co
quan Viét Nam & nude ngoai va Pidu 4 Quyét dinh s6 58/2015/QD-TTg ngay 17
thang 11 nim 2015 cta Thi tuéng Chinh phit quy dinh tiéu chuén, dinh mie,
ché d6 quan ly, st dung may moc, thiét bi cla co quan nha nudec, td chirc, don vi
su nghiép cong lap.

2. Dbi vé6i thiét bi sinh hoat quy dinh tai khoan 5 Piéu 3 Théng tu nay,
truong hop nha thué dé & d3 dugc bén cho thué trang bi thiét b sinh hoat phu
hop thi dugc trang bi bb sung thiét bi sinh hoat con thiéu theo quy dinh tai
Théng tu nay.

3. Trudng hop mot can bo, cong chirc, vién chire gitt nhiéu chirc danh thi
dugce ap dung dinh muc trang bi may moc, thiét bj theo chttc danh cao nhét theo
quy dinh tai Thong tu nay.

4. Can bd, cbng chirc, vién chirc khi hét nhiém ky cong tic hoic chuyén
cdng tac c6 trach nhiém ban giao lai toan bd may méc, thiét bi cho co quan dé
tiép tuc b tri cho cn bd, cong chire, vién chirc méi dam nhiém (néu con phu
hop véi tiéu chudn, dinh mac tai Théng tw nay). Truong hop can bd, cong chirc,
vién chirc chua ban giao lai may méc, thiét bj nhung 1am méat hodc lam héng do
nguyén nhan chi quan thi chiu trach nhiém bdi thudng theo gia tri con lai cla tai
san.

5. Truong hop cdc nhéom can b, cdng chie, vién chirc quy dinh tai khoan
1 Pidu 5 Théng tur nay clng st dung chung phong lam viée thi may moéc, thiét bi
van phong phd bién trang bi cho phong lam viéc cia cac cén bd, cong churc, vién
chirc nay sé 4p dung tiéu chuén theo chitc danh cao nhét.

6. Viéc mua sim méy moc, thiét bi quy dinh tai Théng tr nay thuc hién
theo ding quy dinh cta phép luat vé mua sim tai san nha nudc va chi dugc mua
sim khi d3 duoc bd tri trong dur toan ngan sach nha nuéce véa cac ngudn kinh phi
hop phap khac dugce phép st dung ciia Co quan Viét Nam & nudce ngoai.

7. Gid mua méy mdc, thiét bj theo quy dinh tai Thong tu nay la gid mua
d3 bao gbm céc loai thué theo quy dinh cia phap lust Viét Nam va nudc sé tai.
Viéc quy ddi ty gia ngoai t& vé Viét Nam ddng 4p dung theo Bang ty gid do
Ngén hang Nha nuéc Viét Nam cong bb tai thoi diém thuc hién mua sim may
mée, thiét bi.



8. B0 truong, Thu trudng co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu, co
quan khac & Trung wong cé Co quan Viét Nam & nudc ngoai chiu trach nhiém
trong viéc phan bd kinh phi, du tu mua sém, trang bi may mdc, thiét bi cho Co
quan Viét Nam & nudc ngoai thudc pham vi quan ly.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 5. Tiéu chuin, dinh mirc trang bi may mée, thiét bi vin phong
phd bién tai Co quan Viét Nam & nuwée ngoai

1. M4y moc, thiét bi van phong phd bién trang bi cho can b, céng chirc,
vién chuc (tinh cho 01 ngudi) va phong lam viéc cta cén bg, cdng chic, vién
chuc tai Co quan Viét Nam & nudce ngoai (tinh cho 01 phong lam viéc) thuc hién
nhu sau:

a) Nhém 1 (Pai st diic ménh toan quyén, Pai s, Pai bién, Téng Lanh su,
Truéng phéi doan, Chl nhiém van phong): Dinh muc trang bi mdy mdc, thiét bi
van phong phé bién cho chirc danh va phong lam viée cla chic danh theo quy
dinh tai Muc I Phu lyc 1 ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Nhém 2 (Céng sit, Tham tan Céng sit, Tham tan, Phé Tong Lanh su,
Phé Trudng phéi doan, Pho Chu nhiém Vin phong, Truéng Pai dién Co quan
khac ctia Viét Nam & nude ngoai): Pinh mirc trang bi mdy moéc, thiét b vin
phong phd bién cho chirc danh va phong 1am viéc cia chirc danh theo quy dinh
tai Muc II Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu nay;

c) Nhém 3 (Céc Bi thu, Lanh sy, Phé Lanh sy, Phé trudng Dai dién Co
quan khac cia Viét Nam & nudc ngoai va cac chic danh khac): Pinh muc trang
bi may moc, thiét bi van phong phd bién cho chirc danh va phong lam viéc cia
chic danh theo quy dinh tai Muc III Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Dbi véi may tinh d& ban va méy tinh xéach tay trang bj cho cdc chic
danh quy dinh tai Muc 1.1 va Muyc II.1 Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu
nay: Can clr nhu céu cong tac, Bd truong B Ngoai giao (d8i véi Co quan dai
dién); BS trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, co
quan khac & Trung wong (dbi voi co quan khéc clia Viét Nam & nudc ngoai)
quyét dinh trang bi mét trong hai loai may néu trén trong du toan ngén sich
duoc giao hang nam.

3. B trudng, Thu trudng co quan ngang BJ, co quan thudc Chinh phu, co
quan khac & Trung wong c6 Co quan Viét Nam & nuédce ngoai quyét dinh mire gia
trdn may moc, thiét bi ap dung cho tung dia ban trén co s&:



a) M4y méc, thiét bi c6 tiéu chuén k¥ thuat dap tmg yéu ciu cong viée,
duoc sir dung phd bién trong céc co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép
cong 1ap, phit hop véi nudce so tai; khong mua sdm nhitng may méc, thiét bi c6
tiéu chuén k§ thuat cao, lang phi;

b) Bo gi ctia it nhat 03 (ba) nha cung cip trén thi trudng di dwoc niém
yét, thong bao rong réi tai nudc sé tai hoic tir thong tin chinh théng do cac nha
cung cip céng bd theo phép ludt cia nudc s tai duoc khai thdc qua mang
Internet dbi véi may méc, thiét bi theo tiéu chudn k§ thuét quy dinh tai diém a
khoan nay;

c¢) Phu hop véi kha nang ngéan séch cda Nha nudc.

4. C#n ¢t tinh hinh thyc té, diéu kién 1am viéc tai mdi nuéde, du toan ngin
sach duoc giao va ngudn kinh phi khéc duoc phép st dung, Bo trudng, Thu
trudng co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh pht, co quan khac & Trung uong
¢6 Co quan Viét Nam & nuée ngoai quyét dinh hodc phan cp thdm quyén quyét
dinh viéc trang bi may mdc, thiét bi néu tai khoan 1 Diéu nay dam bao khong
vuot muc gia trAn theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, dam bao tiét kiém, hiéu
qué, phu hgp véi tinh chét cong viéc, quan hé ngoai giao va chiu trach nhiém
trude phap luat vé& quyét dinh ctia minh.

5. Céc thiét bj khac (néu can) trang bi cho phong lam viéc cta cén bé,
cong chire, vién chirc tai Co quan Viét Nam & nuée ngoai bao gdém: quat, may
sudi, 0 lanh, may huy tai liéu, may hit 4m va cac thiét bj khac do Thu trudng
Co quan Viét Nam & nudc ngoai dé xuét trang bi theo tinh chét cong viéc va nhu
cAu thue té cta Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

Piéu 6. Tiéu chuin, dinh mitc trang bj may méc, thiét bi tai cic phong
phuc vu hoat dong chung ciia Co’ quan Viét Nam & nwde ngoai

1. Can clr nhiém vu dugc giao, diéu kién lam viéc tai ting dia ban, du
todn ngén sach duoc duyét hang ndm va ngudn kinh phi khéc dugc phép str dung
cia Co quan Viét Nam & nude ngodi, Bd trudng B6 Ngoai giao (ddi véi Co
quan dai dién); B0 trudng, Thu trudng co quan ngang Bo, co quan thuéc Chinh
pht, co quan khac & Trung wong (d6i véi Co quan khéc chia Viét Nam & nudc
ngoai) quyét dinh hoic phan cip thdm quyén quyét dinh vé s luong, chung loai,
muc gid mdy méc, thiét bi quy dinh tai khoan 3 Didu 3 Théng tw ndy dé trang bj
tai cac phong phuc vu hoat dong chung cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai
thudc pham vi quan 1y dam bao tiét kiém, hiéu qua, pht hop véi tinh chét cong
viéc, dién tich cta cac phong va chiu trach nhiém trude phép lust vé quyét dinh
ctia minh.



2. Muc gid mua may mdc, thiét bi tai céc phong phuc vu hoat dong chung
cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai la gid phd bién trén thi truomg (gia da duoc
céc nha cung cip niém yét, thong béo tai nudc s& tai hodc tir théng tin chinh
théng do céc nha cung cip cong bd theo phép luit clia nude so tai duoc khai
thdc qua mang Internet) hodc tham khéo gid mua cua cac ky trudec.

bieu 7. Tiéu chuan, dinh mirc may moéc, thiet bi chuyén ding cia Co
quan Viét Nam & nwdc ngoai

1. Viéc x4c dinh gia dé phan loai nhém may méc, thiét bi chuyén dung
lam cin ¢t trinh cip ¢6 thdm quyén ban hanh tiéu chudn, dinh mirc may méc,
thiét bj chuyén ding ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo quy dinh tai
khoan 2, khoan 3 Diéu nay 14 gia phé bién trén thi trudng (gid di dugc céc nha
cung cip niém yét, thong béo tai nude sé tai hodc tir théng tin chinh théng do
cac nha cung clp cong bd theo phép luét clia nude so tai duoc khai thac qua
mang Internet) hodc tham khao gia mua cta céc ky trude.

2. Pbi véi may méc, thiét bi chuyén dung cé gia tir 500 triéu dong trd
1én/01 don vi tai san: B4 truéng Bo Ngoai giao (déi vdi Co quan dai dién); Bo
trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, co quan khac
& Trung wong (d6i vdi Co quan khéc ctia Viét Nam & nudc ngoai) ban hanh tigu
chudn, dinh mic may méc, thiét bj chuyén dung (sé luong, ching loai) trang bi
cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai thuéc pham vi quan ly sau khi cé y kién
thdng nhét bang van ban ctia BS Tai chinh v& tiéu chuén, dinh mic may méc,
thiét bi chuyén dung (sé lugng, ching loai); ddng thoi, giri B6 Tai chinh dé phdi
hop quén ly.

3. Ddi véi may mébc, thiét bi chuyén dung cé gia dudi 500 triéu déng/01
don vi tai san: B truong Bo Ngoai giao (dbi véi Co quan dai dién); B6 trudng,
Thu truong co quan ngang Bg, co quan thudc Chinh phu, co quan khac & Trung
uong (d6i véi Co quan khac cua Viét Nam & nuée ngoai) ban hanh tiéu chuén,
dinh mirc may moc, thiét bi chuyén dung (sb luong, chung loai) trang bi cho Co
quan Viét Nam & nudc ngoai thudc pham vi quan ly.

4. B truong B Ngoai giao (d6i voi Co quan dai dién); Bo truong, Thu
trudng co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, co quan khac & Trung vong
(d8i véi Co quan khac clia Viét Nam & nude ngoai) quyét dinh hodc phan cip
thim quyén quyét dinh viéc mua sém may mdc, thiét bi chuyén dung (sb luong,
chung loai, gid mua) cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai thudc pham vi quan
ly dam bao tiét kiém, hiéu qua, pht hop véi tinh chit céng viée va chiu trach
nhiém trude phép luit vé quyét dinh ctia minh.



Piéu 8. Tiéu chuén, dinh mic trang bj thiét bi sinh hoat ciia Co quan
Viét Nam & nuwde ngoai

1. Thiét bi sinh hoat gén lién véi nha & cia can bd, cong chuc, vién chic
tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai thuc hién nhu sau:

a) Nhom 1 (Pai sir ddc ménh toan quyén, Dai sir, Dai bién, Téng Lanh su,
Trudng phéi doan, Chi nhiém vén phong): Dinh mtc trang bi mdy méc, thiét bi
sinh hoat theo quy dinh tai Muc I Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tur nay;

b) Nhém 2 (Cong sur, Tham tin Céng s, Tham tan, Phé Téng Lanh su,
Phé Trudng phéi doan, Phé Cha nhiém Vian phong, Trudng Pai dién Co quan
khac ctia Viét Nam & nudce ngoai): Dinh mirc trang bj may moc, thiét bi sinh
hoat theo quy dinh tai Muc II Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Nhom 3 (Céc Bi thu, Lanh sy, Pho Lanh su, Phé truong Pai dién Co
quan khéac cta Viét Nam & nudc ngoai va cac chirc danh khac): Pinh mic trang
bi may méc, thiét bi sinh hoat theo quy dinh tai Muc III Phu luc 2 ban hanh kém
theo Thong tu nay.

2. B0 trudng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh pha, co
quan khéc & Trung uwong cé Co quan Viét Nam & nuéc ngoai quyét dinh mirc gia
tran thiét bi sinh hoat p dung cho timg dia ban trén co s

a) Thiét bi sinh hoat cé tiéu chuin k§ thuat ddp tmg yéu cdu sinh hoat,
duoc sir dung phd bién tai nude sé tai, khéng mua sdm thiét b sinh hoat ¢6 tiéu
chuén k¥ thuit cao, 1ang phi;

b) Béo gié cta it nhit 03 (ba) nha cung cép trén thi trudng da duoc niém
yét, théng béo rong rai tai nudc sd tai hodc tir thong tin chinh théng do cdc nha
cung clp céng bd theo phap luit cta nudc so tai duge khai thac qua mang
Internet d6i vai thiét bi sinh hoat theo tidu chuén ky thuit quy dinh tai diém a
khoan nay;

c) Phu hop vai kha ning ngén sach cua Nha nudec.

3. Can ct tinh hinh thyuc té, diéu kién lam viéc cia timg nude, du todn
ngan sach duoc giao va ngudn kinh phi khac dugc phép st dung, B6 trudng,
Thu trrdng co quan ngang B9, co quan thuc Chinh phtl, co quan khéc & Trung
uong ¢6 Co quan Viét Nam & nude ngoai quyét dinh hodc phén cip thim quyén
quyét dinh viéc trang bi thiét bi sinh hoat néu tai khoan 1 Pidu ndy dam bao
khéng vuot mirc gia tran theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, dam bao tiét kiém,
hiéu qua, phu hop véi diéu kién sinh hoat tai nudc sd tai va chiu trach nhiém
truGe phap ludt vé quyét dinh ciia minh.

4. Céc thiét bj khéc (néu cin) néu tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng
tu nay 12 cac thiét bj gén kém vdi nha & cia cén b, cong chire, vién chirc tai Co
quan Viét Nam & nudc ngoai do Thu truong Co quan Viét Nam & nude ngoai aé



xuat trang bi phu hgp véi diéu kién sinh hoat tai nude sé tai va nhu cau thuc té
cta Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

Piéu 9. Thanh 1y, hity may méc, thiét bi cia Co quan Viét Nam &
nuwdc ngoai

1. Viéc thanh ly, hiy may méc, thiét bi thuc hién theo quy dinh cta nuéc
sO tai; truong hop nudce so tai khong quy dinh viée thanh ly thi thuc hién theo
quy dinh cia phdp luét Viét Nam.

2. Thoi gian sir dung mdy mdc, thiét bi duoc xé4c dinh theo quy dinh cta
nudc sé tai; truong hop nude so tai khong quy dinh thi thue hién theo quy dinh
tai Thong tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 06 thang 11 nim 2014 cia B6 Tai chinh
quy dinh vé ché d6 quan 1y, tinh hao mon tai san ¢ dinh trong co quan nha
nuée, don vi su nghiép cong 1ap va cac td chire c¢b st dung ngén sach nha nudce
(sau day goi la Thong tu s6 162/2014/TT-BTC).

Péi v6i may méce, thiét bj khong duoc phap ludt nude so tai hoic Théng
tr s 162/2014/TT-BTC quy dinh thoi gian sir dung thi thoi gian st dung méy
méc, thiét bj tinh bing 05 (nim) nam.

3. S4 tién thu duoc tir thanh 1y, huy may méc, thiét bi sau khi trir cac chi
phi cé lién quan theo quy dinh duge ndp vao Quy tam gilt ngdn sach nha nude
tai Co quan Viét Nam & nudc ngodi va duoc quan ly, st dung theo ché d6 quén
ly tai chinh d6i véi Co quan Vit Nam & nude ngoai.

Piéu 10. Thay thé may méc, thiét bi cia Co quan Viét Nam & nuwée
ngoai

Viéc thay thé may méc, thiét bi dugc thuce hién theo thit ty nhu sau:

1. Nhén diéu chuyén tir co quan, t6 chire, don vi theo quyét dinh cla cip
c6 thdm quyén.

2. Mua méi trong truong hop khong ¢é may moc, thiét bi dé nhéan didu
chuyén theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

Piéu 11. Thué may méc, thiét bi ciia Co quan Viét Nam & nwée ngoai

1. Co quan Viét Nam & nudc ngoai thuc hién thué may moc, thiet bi dé
phuc vu hoat déng trong cac trudong hop sau:

a) Chua c6 may mo, thiét bi hoic thiéu so véi tiéu chudn, dinh mirc ma
anh hudng dén viéc thuc hién chtrc nang, nhiém vu dugc giao;

b) M4y méc, thiét bi hién cé dd hu hong, khong con st dung duge hoic
khong ddm bdo an toan khi sir dung;

¢) Chi c¢6 nhu cu str dung trong thoi gian ngén hodc khong thuong xuyén;

d) Viéc di thué dam bao hiéu qua, tiét kiém hon viée trang bi.



2. B9 trudng, Thu trudng co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu, co
quan khic & trung wong c¢6 Co quan Viét Nam & nudc ngoai quyét dinh hoic
phan cip thdm quyén quyét dinh thué may méc, thiét bi phuc vu hoat dong cia
Co quan Viét Nam & nuée ngoai, dam bao khéng 1am &nh huéng dén thuc hién
chirc ning, nhiém vu dugce giao, dam bao an ninh bado mat thong tin.

3. Kinh phi thué may méc, thiét bi duoc bd tri tir ngudn kinh phi duoc
phép sir dung theo quy dinh cia phép luét.

Piéu 12. Khoan kinh phi sit dung mdy moéc, thiét bj vin phong phd
bién

1. Viéc khoén kinh phi str dung may méc, thiét b chi &p dung dbi v6i may
méc, thiét bi van phong phd bién quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 1 Théng tu
nay va trén co s& viéc dang ky tu nguyén khoan cua cdn b, cdng chic, vién
chic cia Co quan Viét Nam & nudce ngoai.

2. Viéc khoén kinh phi sir dung may méc, thiét bi vin phong phd bién ap
dung trong cac truong hop:

a) Céc chirc danh c6 tiéu chuin, dinh mirc nhung chwa duoc trang bi may
mac, thiét bi theo tidu chudn, dinh mirc;

b) Méy méc, thiét bj vin phong phd bién hién cé da hu hong, khéng con
str dung dugce hodc khdng dam bédo an toan khi st dung du diéu kién thanh ly.

3. Cin ctr loai may méc, thiét bj vin phong phd bién va thuc té€ didu kién
lam viéc cua can bd, cong chuc, vién chirc tai Co quan Viét Nam & nudce ngoai,
B6 trudng, Thu trudng co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh pht, co quan
khéc & trung wong c6 Co quan Viét Nam & nude ngoai quyét dinh hodc phan cip
thdm quyén quyét dinh khoan kinh phi sir dung may méc, thiét bi van phong phd
bién cho céc chirc danh ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai dam bao khong
lam anh hudng dén thuc hién chuc nang, nhiém vu dugc giao, ddm bao an ninh
bao mat thong tin va viéc khodn kinh phi ddm bao hi€u qua, tiét kiém hon viéc
trang bi.

4. Viéc khoan kinh phi dé thanh ton cho can bd, cong chirc, vién chuc
dugc xac dinh theo ting thang va trén cdc co sé sau:

a) Tiéu chuén, dinh méc st dung may méc, thiét bi van phong phd bién
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Thong tu nay;

b) Thoi gian st dung méy méc, thiét bi vin phong phé bién theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 9 Théng tu nay.

5. Mitrc khoan kinh phi sir dung may méc, thiét bi vin phong phd bién
dugc xédc dinh theo cong thire sau:
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Mtrc khoén kinh (14 mua mai Thoi gian st
phi sir dung may may moc, thiét _ dung may

. e L N : , 2 12
moc, thiét bi van _  bi van phong (chia) moc, thiét bi

(chia) thang

phong phd phé bién trén theo quy
bién/thang thi truong dinh (ndm)
Trong do.

- Gia mua méi may méc, thiét bi 1a gia phd bién trén thi truong (gia da
duoc cac nha cung cdp niém yét, théng bdo tai nude s& tai hodc tir théng tin
chinh théng do c4c nha cung clp cong bd theo phap luét cia nudc sé tai duge
khai thac qua mang.Internet ddi véi may moc, thiét bi theo tiéu chuan kj thuat)
hozc tham khao gid mua cla céc ky trude, dam bao khéng cao hon mirc gia trin
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 5 Théng tu nay.

- Thoi gian st dung may méc, thiét bi duoc xac dinh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 9 Théng tur nay.

6. Can bd, cong chuc, vién chirc nhan khoan kinh phi sir dung may méc,
thiét bi van phong phé bién c6 trach nhiém tu trang bi, bao dudng, stra chita may
moc, thiét bi, dam bao phuc vu yéu cau cong tac.

7. Kinh phi khoan sir dung may méc, thiét bi van phong phd bién duoc bb
tri tir ngudn kinh phi duoc phép sir dung theo quy dinh cia phép lut.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. T6 chirc thwe hién

1. Truong hop may moc, thiét bi ciia Co quan Viét Nam & nude ngoai da
duoc trang bi phit hop v6i quy dinh tai Thong tu nay thi duge tiép tuc sir dung
cho dén khi da diéu kién thanh Iy theo quy dinh, khéng thuc hién trang bi mdi;
trudng hop may méc, thiét bi vuot so véi quy dinh tai Théng tu nay thi dugc
diéu chuyén tir noi thira sang noi thiéu hodc xir Iy theo quy dinh tai Piéu 9
Thoéng tu nay.

2. Méay moc, thiét bi du diéu kién diéu chuyén, thanh ly, hiy phai xir ly
kip thoi, tranh hu héng, mat mat, giam gié tri theo quy dinh cta phép luat vé
quan ly, st dung tai san nha nudc. Truong hop khéng xtr 1y kip thoi lam hu
héng, mét mat, gidm gid tri cua tai san thi co quan, td chirc, don vi, ¢4 nhan vi
pham bi xtr ly theo quy dinh cta phap luit.

Piéu 14. Hiéu lre thi hanh

1. Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 12 thang 02 nim 2017.

2. Trudng hop céc van ban quy pham phép luat duoc dan chiéu 4p dung
tai Théng tu nay duoc stra dbi, bd sung hoic thay thé thi thuc hién theo céc vin

ban stra ddi, bd sung hoic thay thé dé.
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3. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuong mic, dé nghi cdc B9, co quan
Trung uong va dia phuong phan 4nh kip thoi vé Bo Tai chinh dé phéi hop giai
quyét... /

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Dang; THU TRUONG
- Tht tuéng, cac Phé Thi tudng Chinh phi; =
- Vian phong Trung vong va cac Ban cua Dang;

- Vin phong Téng bi thu; Vin phong Quéc héi;

- Vén phong Chu tich nudc; Van phong Chinh phu;
- Vién Kiém s4t Nhén dén tdi cao;

- Toa 4n Nhén dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

o
- géc B, (,:I? quan ngang B, cczri quan hthuéc Chinh phu; \\i_v ) /m/‘
- Co quan Trung wong cua céc doan thé; NI K ~ ,
- Cuc Kiém tra van ban (B Tu phap); Nguyén Hiru Chi
- Cong bao;

- Céng TTDT: Chinh phu, Bé Tai chinh, Cuc QLCS;
- Cac don vi thudc B6 Tai chinh;
- Luu: VT, QLCS.
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Phu luc s6 01

« A x . L4 [ 4 ’ " . - ) x " . 4
Tieu chuan, dinh mirc may madc, thiet bi vin phong pho bien trang bi cho can
bg, cong chirc, vién chire lam viéc tai Co quan Viét Nam & nwée ngoai

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 341/2016/TT-BTC ngay 29 théng 12 nam 2016 cua Bé

Tai chinh)
T Tiéu chudn, dinh mirc 50 l“g:g tol
I Nhoém 1: Dai st dic ménh toan quyén, Pai si, Pai bién, Tdng
Linh su, Triwomg phai doan, Chi nhiém vin phong
I Mdy méc, thiét bi vin phong phé bién cho chirc danh (tinh cho 1
" |nguoi)
1. Bd ban ghé ngbi lam viéc 01 bd
2. T dung tai liéu 01 chiéc
3. My vi tinh dé ban (gdm ca ban méy vi tinh va thiét bj luu dién) 01 bs
hodc may vi tinh xéch tay (ho#c thiét bi dién tr twrong duong) i
4. Dién thoai c¢b dinh (khong ké dién thoai cong vu) 01 chiéc
12 Mdy méc, thiét bi van phong ph5 bién cho phong lom viéc ciia chire
" |danh (tinh cho 1 phong lam viéc)
1. B4 ban ghé hop 01 bd
2. Bo ban ghé tiép khéch 01 bd
3. May in 01 chiéc
4. May diéu hoa (trong trudng hop khong c6 hé thdng diéu hoa 01 chibe
trung tam)
5. Cac thiét bj khac (néu cin)
Nhém 2: Cong sir, Tham tan Cong sir, Tham tan, Phé Téng
I |Lanh sy, Phé Trwéng phdi doan, Phé Chia nhiém Vin phong,
Truwdng Pai dién Co quan khac cda Viét Nam ¢ nwédc ngoai
11 May méc, thiét bi van phong pho bién cho chitc danh (tinh cho 1
nguoi)
1. B ban ghé ngdi lam viéc 01 bd
2. T dyung tai liéu 01 chiéc
3. Méy vi tinh dé ban (g6m ca ban méy vi tinh va thiét bj luu di¢n) 01 bs
hodc may vi tinh xéch tay (ho#c thiét bi dién tir twrong duong) i
4. Dién thoai ¢b dinh (khong ké dién thoai cong vu) 01 chiéc
12 Maéy méc, thiét bi vin phong phé bién cho phong lam viéc ciia chite
danh (tinh cho 1 phong lam viéc)
1. B ban ghé hop, tiép khach 01 bd
2. Méy in 01 chiéc
3. Méy diéu hoa (trong trudmg hop khong co hé théng diéu hoa 01 chiée
trung tam)
4. Céc thiét b khac (néu cin)




TT Ti¢u chuin, dinh mic So l“g:g tol
Nhém 3: Cac Bi thw, Lanh sy, Phé Lanh sy, Phé trudng Dai
III |dién Co quan khac cia Viét Nam & nwdec ngoai va cac chire
danh khac
1L |Mdy méc, thiét bi vin phong phé bién cho chirc danh (tinh cho |
1 |nguoi)
1. B ban ghé ngbi 1am viéc 01 bd
2. Mdy vi tinh ¢é ban (gdm ca ban mdy vi tinh va thiét bi luu dién) 01 bd
3. Dién thoai ¢b dinh 01 chiéc
III. |Mdy méc, thiét bi vn phong phé bién cho phong lam viéc ciia chirc
2 |danrh (tinh cho 1 phong lam viéc)
1. B ban ghé hop, tiép khach 01 bd
2. Méy diéu hoa (trong trudng hop khong cé hé théng diéu hoa 5
a 01 chiéc
trung tdm)
3. Tu dung tai liéu 03 chiéc
4. Gia dung cong van di, dén 03 bd
5. May in 02 chiéc
6. May photocopy 02 chiéc
7. May fax 01 chiéc
8. My scan 01 chiéc
9. bién thoai ¢b dinh (trong trudng hop khéng cé hé théng tdng dai y
. A 01 chiéc
dién thoai n6i bo)
10. Cac thiét bi khac (néu cén)

Ghi chu:

1/ Cdc thiét bi khdc (néu can) bao gém:

- Quat

- May suoi

- Tu lanh

- May huy tai liéu

- Mady hit dm

- Cdc thiét bi khdc theo tinh chat cong viéc va nhu cdu thue té ciia Co quan Viét Nam ¢
nwdc ngoai.

2/ Déi véi mdy diéu hoa quy dinh tai Phu luc nay duoc trang bi trong truong hop khdng
6 hé théng diéu hoa trung tm.




Phu luc s6 02

Tiéu chuén, dinh mic thiét bi sinh hoat tai Co quan Viét Nam & nuée

ngoai

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 341/2016/TT-BTC ngay 29 thdng 12 ndm 2016 cia

B Tai chinh)

TT

Tiéu chuan, dinh mirc

S6 hrgng t6i da

Nhom 1: Dai sit dic ménh toan quyén, Dai sit, Pai

I |bién, Téng Lanh sy, Truéng phai doan, Chii nhiém
van phong
B0 ban ghé ngdi lam viée 01 bd
Bo ban ghé tiép khach 01 bd
B ban ghé phong in 01 bd
T tai liéu 01 chiéc
Ti vi 01 chiéc
Dién thoai ¢ dinh 01 chiéc
Tu quin 40 02 chiéc
Giuong, dém 02 bd
Ta lanh 01 chiéc
May giit 01 chiéc
Lo vi séng 01 chiéc
Bép ndu in 01 chiéc
Céc thiét bi khac (néu cén)
Nhém 2: Cong sit, Tham tdn Cong sit, Tham tan, Phé

I Tdng Lanh sy, Ph6 Trwdmg phai doan, Phé Chi
nhiém Vian phong, Truéng Dai dién Co quan khac
cia Viét Nam & nuée ngodi
B ban ghé ngbi 1am viéc 01 bd
B9 ban ghé tiép khach 01 bd |
B ban ghé phong in 01 bd
T tai liéu 01 chiéc
Ti vi 01 chiéc
Dién thoai ¢ dinh 01 chiéc
Ti quin 40 02 chiéc
Giudng, dém 02 bd
Ta lanh 01 chiéc
May gijt 01 chiéc
Lo vi séng 01 chiéc
Bép ndu an 01 chiéc
C4c thiét bi khéc (néu cin)
Nhom 3: Cac Bi thw, Lanh sy, Phé Lanh sy, Pho

IIT |truwémg Pai dién Co quan khac cia Viét Nam & nwée
ngoai va c:"lc c}ll}c danh khac
B ban ghé ngbi lam viéc 01 bd
B ban ghé tiép khach 01 bd
Bo ban ghé phong &n 01 b




TT

Ti€u chuin, dinh mirc

S6 lrong ti da

T tai liéu 01 chiéc
Ti vi 01 chiéc
Dién thoai ¢ dinh 01 chiéc
Tt quén 4o 02 chiéc
Giuong, dém 02 bd

Td lanh 01 chiée
May giat 01 chiéc
L0 vi song 01 chiéc
Bép nu in 01 chiéc

Céc thiét bj khac (néu cin)




