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	Số: 3101/QĐ-UBND
	Đà Nẵng, ngày 01 tháng 10 năm 2021 


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC NỘI VỤ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND QUẬN, HUYỆN, UBND PHƯỜNG, XÃ TRÊN ĐỊA BÀN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính phủ và Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT- VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn nghiệp vụ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ thành phố Đà Nẵng tại Tờ trình số 2871/TTr-SNV ngày 29 tháng 9 năm 2021.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này bộ thủ tục hành chính lĩnh vực Nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND quận, huyện, UBND phường, xã trên địa bàn thành phố Đà Nẵng.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế thủ tục hành chính theo Danh mục XIII (Lĩnh vực Hội), XVI (Lĩnh vực Tín ngưỡng, Tôn giáo) tại Phần I Phụ lục I được ban hành kèm theo Quyết định số 3710/QĐ-UBND ngày 05 tháng 10 năm 2020 của Chủ tịch UBND thành phố Đà Nẵng về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND quận, huyện trên địa bàn thành phố Đà Nẵng và Danh mục XI (Lĩnh vực Tín ngưỡng, Tôn giáo) tại Phần I Phụ lục I được ban hành kèm theo Quyết định số 3709/QĐ-UBND ngày 05 tháng 10 năm 2020 của Chủ tịch UBND thành phố Đà Nẵng về việc công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND phường, xã trên địa bàn thành phố Đà Nẵng.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân thành phố, Giám đốc Sở Nội vụ, Thủ trưởng các sở, ban, ngành; UBND các quận, huyện; UBND phường, xã và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm soát TTHC (VP Chính phủ);
- Trung tâm Thông tin Dịch vụ công;
- Báo ĐN, Cổng TTĐT T/p, Đài DRT;
- Lưu: VT, SNV, KSTT. 
	CHỦ TỊCH




Lê Trung Chinh


DANH MỤC 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC NỘI VỤ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND QUẬN, HUYỆN, UBND PHƯỜNG, XÃ
(Ban hành kèm theo Quyết định số 3101/QĐ-UBND ngày 01 tháng 10 năm 2021 của Chủ tịch UBND thành phố Đà Nẵng)

PHẦN I.

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND QUẬN, HUYỆN
	TT
	Tên thủ tục
	Mã thủ tục hành chính
	Ghi chú

	I.
	LĨNH VỰC VIÊN CHỨC
	
	

	1.
	Thủ tục tiếp nhận giáo viên (từ các đơn vị sự nghiệp thuộc UBND các quận, huyện khác trong địa bàn thành phố)
	1.009666
	Sửa đổi

	II.
	LĨNH VỰC HỘI
	
	

	1.
	Thủ tục đăng ký thành lập hội (có phạm vi hoạt động trong phường, xã)
	1.003827
	Sửa đổi

	2.
	Thủ tục đăng ký phê duyệt điều lệ hội (có phạm vi hoạt động trong phường, xã)
	1.003807
	Sửa đổi

	3.
	Thủ tục đăng ký đổi tên hội và phê duyệt Điều lệ (sửa đổi, bổ sung) (có phạm vi hoạt động trong phường, xã)
	1.003757
	Giữ

nguyên

	4.
	Thủ tục đăng ký chấp thuận giải thể hội (có phạm vi hoạt động trong phường, xã)
	TTHC đặc thù
	Sửa đổi

	5.
	Thủ tục đăng ký chia tách, sáp nhập, hợp nhất hội (có phạm vi hoạt động trong phường, xã)
	1.003783
	Sửa đổi

	6.
	Thủ tục công nhận Ban vận động thành lập Hội (có phạm vi hoạt động trong phường, xã)
	1.003841
	Giữ nguyên

	7.
	Thủ tục đăng ký cho phép hội ở phường, xã tổ chức đại hội (đại hội nhiệm kỳ)
	2.002100
	Giữ nguyên

	8.
	Thủ tục đăng ký cho phép hội ở phường, xã tổ chức đại hội (đại hội bất thường)
	2.002100
	Giữ nguyên

	III.
	LĨNH VỰC TÍN NGƯỠNG, TÔN GIÁO
	
	

	1.
	Thủ tục thông báo mở lớp bồi dưỡng về tôn giáo theo quy định tại khoản 2 Điều 41 Luật tín ngưỡng, tôn giáo
	1.001228
	Giữ nguyên

	2.
	Thủ tục thông báo danh mục hoạt động tôn giáo đối với tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở nhiều xã thuộc một huyện
	2.000267
	Giữ nguyên

	3.
	Thủ tục thông báo danh mục hoạt động tôn giáo bổ sung đối với tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở nhiều xã thuộc một huyện
	1.000316
	Giữ nguyên

	4.
	Thủ tục thông báo tổ chức hội nghị thường niên của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một huyện
	1.001220
	Giữ nguyên

	5.
	Thủ tục đề nghị tổ chức đại hội của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một huyện
	1.001212
	Sửa đổi

	6.
	Thủ tục đề nghị tổ chức cuộc lễ ngoài cơ sở tôn giáo, địa điểm hợp pháp đã đăng ký có quy mô tổ chức ở một huyện
	1.001204
	Sửa đổi

	7.
	Thủ tục đề nghị giảng đạo ngoài địa bàn phụ trách, cơ sở tôn giáo, địa điểm hợp pháp đã đăng ký có quy mô tổ chức ở một huyện
	1.001199
	Sửa đổi

	8
	Thủ tục thông báo tổ chức quyên góp ngoài địa bàn một xã nhưng trong địa bàn một huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố thuộc thành phố trực thuộc trung ương của cơ sở tín ngưỡng, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc
	1.001180
	Giữ nguyên


Phần II
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND PHƯỜNG, XÃ
	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Mã thủ tục hành chính
	Ghi chú

	I.
	LĨNH VỰC TÍN NGƯỠNG, TÔN GIÁO
	
	

	1.
	Đăng ký hoạt động tín ngưỡng
	2.000509
	Giữ nguyên

	2.
	Đăng ký bổ sung hoạt động tín ngưỡng
	1.001028
	Giữ nguyên

	3.
	Đăng ký sinh hoạt tôn giáo tập trung
	1.001055
	Giữ nguyên

	4.
	Thông báo danh mục hoạt động tôn giáo đối với tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở một xã
	1.001078
	Giữ nguyên

	5.
	Thông báo danh mục hoạt động tôn giáo bổ sung đối với tổ chức có địa bàn hoạt động tôn giáo ở một xã
	1.001085
	Giữ nguyên

	6.
	Đăng ký thay đổi người đại diện của nhóm sinh hoạt tôn giáo tập trung
	1.001090
	Giữ nguyên

	7.
	Đề nghị thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung trong địa bàn một xã
	1.001098
	Giữ nguyên

	8.
	Đề nghị thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung đến địa bàn xã khác
	1.001109
	Giữ nguyên

	9.
	Thông báo về việc thay đổi địa điểm sinh hoạt tôn giáo tập trung
	1.001156
	Giữ nguyên

	10.
	Thông báo tổ chức quyên góp trong địa bàn một xã của cơ sở tín ngưỡng, tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc
	1.001167
	Giữ nguyên


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Phan in
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH LTNH v ¢ NOIvu
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND QUAN, HUYEN

I. LTNH VUC VIEN CHUC

1. Thu tuc ti€p nhan giao vién (tir cac don vi sw nghiép thuéc UBND cac
quan, huyén khac trong dia ban thanh phd)

- Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1. Ca nhan c6 nhu cau chuyén cong tac, ndp truc tiép ho so tai B6
phan Tiép nhan va trd két qua thudc Van phong HBDND va UBND cép huyén.

+ Buwdc 2: BO phan Tiép nhan va trd két qua ti€p nhan ho so va kiém tra day
da cac loai gidy to c6 lién quan theo quy dinh (néu thay thiéu dé nghi ca nhan b6
sung cho phu hop).

+ Budc 3: HO so dugc chuyén cho Phong No&i vu cap huyén chi tri, phéi hop véi
Phong Giao duc va Dad tao tham dinh trinh chui tich UBND cép huyén quyét dinh

+ Budc 4: Khi co quyét dinh ti€p nhan, Phong NOi vu chuyén quyét dinh vé
B0 phan Ti€p nhan va tra két qua dé tra két qua cho ca nhan.

- Cach thirc thyc hién: HO so ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két
qua thudc Van phong HDND va UBND cép huyén.

- Thanh phan ho so:

+Pon dé nghi chuyén cong tac (ca nhan tu viét)

+ Van ban dong y cho thuyén chuyén cong tac cta co quan cd tham quyén
quan ly vién chirc theo phan cép quén ly.

+S0 yéu ly lich co dan anh va xac nhan ctia Tha treéng co quan, don vi (mau
so yéu ly lich HSO2-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tv s6 07/2019/TT-BNV
ngay 01 thang 6 nam 2019 cla B0 trudng Bd Noi vu) trong thoi han 6 thang tinh
dén ngay nop ho so;

+ Béan sao van bang, chitng chi chuyén mén phl hop véi tiéu chudn chic
danh nghé nghiép duoc tiép nhan;.

+ Quyeét dinh tuyén dung va bod nhiém vao chirc danh nghé nghiép;

+ Quyét dinh nang lwvong mai nhat;

+ Gidy chirng nhan strc khée con gia tri s dung do co quan y té du diéu kién
duoc kham strc khde chirng nhan theo quy dinh hién hanh.

+ C&c loai gidy to wu tién khac (néu co).

- SO lwvogng ho so: 01 bd

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tlr ngay nhan ho so hop I&.







5

- B6i trgng thuc hién thd tuc hanh chinh: Ca nhan

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: UBND quén, huyén

- K&t qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- Lé phi: Khéng co

- Tén mau don, mau to khai: Khong cé

- Yéu cau; diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

+ Pon vi tiép nhan phai con chi tiéu s6 lwvgng ngwdi lam viéc, ¢ nhu cau hop
ly V& vi tri viéc lam can tiép nhan.

+ C6 van bang t6t nghiép chuyén mén va cac chiing chi dwoc bdi dudng phu
hop véi tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chtc.

+ Hoan thanh cac nhiém vu duwoc giao hoac c6 thanh tich tai don vi cl va
khong trong th&i gian bi ky luat, bi truy ctru rach nhiém hinh s, chap hanh an phat
tu, cai tao khong giam gitr, quan ché, dang bi ap dung bién phap gido duc tai cap xa
hodc dua vao co s@ chira bénh, co s gido duc.

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luét Vién chtrc ngay 15 ngay 11 nam 2010;

+ Can clr Luat stra doi, b6 sung mot sd diéu cla Luat Can bd, cong chirc va
Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chtrc;

+ Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cta B0 trudng
BO NOi vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi
nang ngach coéng chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;
ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chikc, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

+ Quyét dinh s6 Quyét dinh s6 22/2021/QD-UBND ngay 30 thang 8 nam
2021 cta UBND thanh phd Da Nang ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chic bd
may, s0 lvong nguoi lam viéc, vi tri viéc lam, vién chirc trong cac don vi su nghiép
cong 1ap thudc thdm quyén quan ly clia Uy ban nhan dan thanh phd Ba Nang.

Il. LINH Vwc HOI

L Thu tuc Bang ky thanh lap hdi (c6 pham vi hoat déng trong phuong, xa)
- Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1 D6i twong hoan thién hd so theo hudng dan va ndp tai Bd phan
Tiép nhan va tra két quad UBND cac quan, huyén hoac qua dwdng buwu chinh céng
ich.
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+ Budc 2: BO phan Ti€p nhan va trd két qua tiép nhan ho so: kiém tra tinh hop
Ié va day du cla céac gidy to c6 trong ho so; yéu cau bé sung.

+ Buwéc 3: Cong chirc chuyén mén xi ly hd so, tham muu, trinh lanh dao
phong va UBND cép huyén ky quyét dinh (kém theo 01 b6 ho so)

+ Budc 4: BO phan Tiép nhan va trd két qua giao két qua cho t6 chirc
- Cach thtre thuce hién:

HO so dwgc nop trwc ti€p tai BO phan Tiép nhan va trd két qua Van phong
UBND cép huyén hodc qua dwong bwru chinh cong ich

- Thanh phan ho so:

+ Bon déng ki thanh 1ap hoi;

+ Du thao diéu l€;

+ Quyét dinh cong nhan Ban van dong thanh lap hoi;

+ Ly lich tv phap nguoi dirng dau Ban van dong thanh 1ap hoi;
+ Danh sach hdi vién ban dau dang ky tham gia hoi;

+ HO so hop phap vé nha, dat noi dat tru s& hoi. Néu thué nha, dat thudc s&
hiru tv nhan phai ndp hop dong thué, muwon cé cdng chirng hodc chirng thuc cla co
quan ¢ tham quyén; néu thué, mwon nha thudc sé hiru nha nudc thi phai co y kién
dong y cla co quan c6 tham quyén st dung va co quan quan ly nha nwdc vé nha,
dat d6i v&i nha, dat duoc thué, muon. Thoi han thué, mwon nha toi thiéu 1a 06 (sau)
thang (tinh tr ngay ndp du ho so hop 1€);

+ Ban ké khai tai sdn do cac sang lap vién tu nguyén dong gép (néu co).

- S6 lvgng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:

+ D0i voi trvong hop Ban van dong thanh lap hoi da lay y kién cla co quan
nha nwéc cé tham quyén quan ly vé Iinh viee hoi hoat dong: 09 ngay.

+ D0 voi trvong hop Ban van dong thanh lap hdi chua lay y kién co quan nha
nudc co tham quyén quan ly vé Iinh viee hdi hoat dong: 13 ngay.

- D0i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: To chirc.

- Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh: UBND céap huyén.

- K&t qud thwc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
- L& phi: Khdng cé.

- Tén mau don, mau to khai:

+ Bon dang ki thanh 1&p hoi;

+ Du thao diéu Ié;

+ Danh sach hdi vién ban dau dang ky tham gia hai.
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mYéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinhrKhong cé.

- Can cl phap ly cta thu tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cla Chinh phl quy dinh vé t6
chirc, hoat déng va quan ly hoi.

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ngay 13 thang 4 nam 2012
cla Chinh phu slra doi, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

+ Thong tv s6 03/2013/TT-BNY ngay 16/4/2013 clia B6 trwéng BO NOi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh
phl quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP
ngay 13/4/2012 ngay 13 thang 4 ndm 2012 cla Chinh phu stra doi, bd sung mot s6
diéu cta Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

+ Quyét dinh s6 08/2016/Qb-UBND ngay 16 thang 02 nam 2016 ctia UBND
thanh pho Ba Nang ban hanh Quy dinh vé quan ly nha nwéc doi véi cac to chirc hoi
(tén dia ban thanh phé Ba Nang.
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Mau 4 - Bon dé nghi thanh lap hoi (Ban hanh kem Théng tw s6 03/2013/TT-BNV)

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

DON DE NGH]

Thanh 1ap Hoi ...(1)...

Kinh gti: ...(2)...

Ban Van dong thanh Iap Hoi ...(1)... trén trong dé nghi ...(2)... xem xét, cho phép thanh Iap Hoi
...(1)... nhv sau:

I. Sw can thiét va co s¢ thanh lap

1. Sy can thiét.......ccocoeverenee. (3).
2.COST o 4
n. Tén hoi, ton chi, muc dich
LTenHOi e (5) ettt ettt
2. Ton chi, muc dich ctaH Qi...ccueeee. () I
IH. Pham vi, Iinh viwc hoat dong va nhiém vu, quyén han
1. Pham vi, Iinh vec hoat doNng....cccveeveeenees (7)o
2. Nhiém VU, qUYEN han oo (8) ettt
IV. Tai san, tai chinh va tru s& ban dau:
1. Tai san, tai chinh dONg gOP (NEU CO )i e neesens
2. NOT d KN GAL U SG CUA H Qi st s sb e s be e b b
V. Hb6 so, gom:..cocveeeeenn, (9) ettt
Thong tin khi can lién hé:
[ LY 2 = o TR
P A CRI it e
SO GIEN thOAIT ivieeeciceceee e
Ban Van ddng thanh Iap HOi dé nghi .,.(2)... xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Hdi ...(1)..../.
..., NQay ... thang ... nam ...
TM. BAN VAN DONG
Neoi nhan: TRUONG BAN
- Nhw trén; (Chir ky)
- Luu: ... Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén hoi dv kién thanh lap:
(2) Tén co quan nha nwéc c6 tham quyén cho phép thanh lap hoi;
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(3) Khai quat thie trang Iinh viee hdi du ki€n hoat dong va sy can thiét thanh lap hoi;

(4) Bao dam theo quy dinh tai Khodn 1Diéu 2 va biéu 5 Nghi dinh sd 45/2010/ND-CP va quy dinh phap
luat c6 lién quan (néu cd);

(5) Tén goi bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai (néu co), tén viét tat (néu co6) phu hop véi Iinh viec hdi du
kién hoat ddng va quy dinh cla phap luat;

(6) Xéac dinh cu thé ton chi, muc dich phu hop tén goi va quy dinh cla phap luat;

(7) Xac dinh cu thé pham vi, Iinh viec hoat dong chinh, co quan quan ly nha nuéc vé linh vuc hoi dy kién
hoat ddng phu hgp ten goi, quy dinh cla phap luét;

(8) Néu céac nhiém vu, quyén han cuta hdi phu hop tén goi va quy dinh tai Diéu 23 va Diéu 24 Nghi dinh sb
45/2010/ND-CP va quy dinh cla phap luat c6 lien quan (néu cd);

(9) Theo quy dinh tai Biéu 7 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP va tai liéu lién quan (néu c6), Truong ban Ban
Van dong thanh l1ap hdi thic hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thdng tu nay.
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Mau 9 - Diéu Ié hoi (Ban hanh kém Thoéng tw sd 03/2013/TT-BNV)

c(1)oee CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

DPIEU LE HOL...(2)...
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /QD-... ngay ... thdng ... nam ...
Chuong |

QUY BINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, biéu tuong
LoTEN HENG VI8t eeeeee ettt t e be bt
2. TEN tIENG NUGC NQOAT (NBU CO): vttt ettt et eb et s et bbbt
O T VAT v L (2 I o) RO
4. BIi€U tBONG (NEU CO ) urrrrriiiiiieieisieee ettt
Diéu 2. Tén chi, muc dich
Hoi ...(2)... (sau day goi tat 1a Ho6i) 14 t6 chic ...(3)... cla ...(4)..., tw nguyén thanh lap, nham muc
dich tap hop, doan két hdi vién, bdo vé quyén, lgi ich hgp phap cla hoi vién, ho vg nhau hoat
doéng cé hiéu qua, gép phan vao viéc phat trién kinh té - xa hoi cta dat nuéc.
Dbiéu 3. Dia vi phap ly, tru s&
1. HOi c6 tu cach phap nhan, con ddu, tai khoan riéng; hoat dong theo quy dinh phap luat Viét
Nam va Diéu Ié HOi dugc co quan nha nwdc cé tham quyén phé duyét.
2. Tru SO clA HOT GAE AT cciiiiiiii i e
Dbiéu 4. Pham vi, linh vuc hoat dong
1. HOi hoat dong trén pham vi.. .(5)..., trong Iinh vuc...(6)...
2. HOi chiu sy quan ly nha nwéc cla ...(7)... va ...(8)... ¢6 lién quan dén Ilinh vuc hoat dong cua
HOi theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Nguyeén tac t6 churc, hoat dong
1. Ty nguyén, tv quan.
2. Dan chq, binh déng, cong khai, minh bach.
3. Ty bado ddm kinh phi hoat déng.
4. Khong vi muc dich lgi nhuén.
5. Tuan tha Hién phéap, phap luat va Biéu Ié Hoi.
Chuong H
QUYEN HAN, NHIEM vu
Diéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cta Hoi.
2. Dai dién cho hdi vién trong moi quan hé do6i ndi, ddi ngoai c6 lién quan dén chic nang, nhiém
vu cla Hoi.
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3. B&o vé quyén, lgi icb hgp phéap cta hdi vién phu hgp véi tdn chi, muc dich cia Hi theo quy
dinh cta phap luét.

4. Tham gia chwong trinh, du an, dé tai nghién ctu, tu van, phan bién va giam dinh xa hoi theo dé
nghi clia co quan nha nwéc; cung cap dich vu cong vé cac van dé thudc Iinh vuc hoat déng cla
Hoi, t6 chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh cla phap luat.

5. Tham gia y ki€n vao cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan dén ndi dung hoat dong cla
HOi theo quy dinh cla phéap luat. Kién nghi v&i co quan nha nudc cé thdm quyén ddi véi cac van
dé lién quan t¢i sy phat trién Héi va Iinh vec HOi hoat dong. Buwoc to chirc dao tao, bdi dwdng, t6
chirc cac hoat dong dich vu khac theo quy dinh cua phap luat va duoc cap chitng chi hanh nghé
khi cé du diéu kién theo quy dinh cta phap luat.

6. Phéi hop véi co quan, to chirc co lién quan dé thuc hién nhiém vu cta Hoi.

7. Thanh Iap phap nhan thudc Hdi theo quy dinh cla phéap luat.

8. Buogc gay quy HOi trén co s& hodi phi ctia hdi vién va cac ngudn thu tir hoat dong kinh doanh,
dich vu theo quy dinh cla phap luat dé ty trang trai vé kinh phi hoat dong.

9. Broc nhan cac ngudn tai trg hop phéap cla céac to chirc, ca nhan trong va ngoai nwéc theo quy
dinh cha phéap luat. Pwgc Nha nwdc hd tro kinh phi d6i vai nhitng hoat dong gén véi nhiém vu
cta Nha nuéc giao.

10. Buoc gia nhap céac té chic qudc té twong ng va ky két, thuc hién thda thuan quéc té theo
quy dinh cla phap luat va bao cdo co quan quan ly nha nuéc vé nganh, Iinh viec Hoi hoat dong,
co quan quyét dinh cho phép thanh lap HOi vé viéc gia nhap to0 chirc qudc té tvong ng, Ky két,
thic hién théa thuan quéc té. (d6i véi hdi c6 pham vihoat ddng ca nudc)

Piéu 7. Nhiém vu

1. Chéap hanh céc auy dinh cua phéap luat cé lién quan dén to chirc, hoat dong cta Hoi. TO chirc,
hoat dong theo Diéu Ié¢ HOi dd duoc phé duyét. Khong duoc lgi dung hoat dong clia HOi dé lam
phrong hai dén an ninh qudc gia, trat ty xa hdi, dao dirc, thuan phong my tuc, huyén théng cla
dan toc, quyén va lgi ich hgp phéap cla céa nhan, to chic.

2. Tap hop, doan két hdi vién; té6 chirc, phdi hop hoat dong gitra cac hoi vién vi lgi ich chung cla
Hoi; thuc hién dang ton chi, muc dich cla Hoi nham tham gia phat trién linh vuc lién quan dén
hoat dong cla HOi, gép phan xay dung va phat trién dat nuéec.

3. Ph@ bién, hudn luyén kién thirc cho hoi vién, hudng dan hoi vién tuan tha phap luat, ché do,
chinh sach cia Nha nuéc va Biéu 1€, quy ché, quy dinh clta Hdi.

4. Dai dién hdi vién tham gia, kién nghi v&i cac co quan cé tham quyén vé cac chd trvong, chinh
sach lién quan dén Iinh vuc hoat ddong ctia HOi theo quy dinh cla phap luat.

5. Hoa gidi tranh chép, gidi quyét khiéu nai, t6 cao bong ndi bd Hoi theo quy dinh cla phap luat.
6. Xay dung va ban hanh quy tac dao drc trong hoat déng cla hdi.
7. Quan ly va str dung cac nguodn kinh phi ctia Hoi theo ding quy dinh cta phéap luat.
8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi co quan c6 tham quyén yéu cau.
Chuongm
HOI VIEN
Diéu 8. Hoi vién, tiéu chuan hoi vién
1. Hoi vién cta HOi gdm hoi vién chinh thirc, hoi vién lién két va hi vién danh du:
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a) HOi vién chinh thirc (9): Cong dan, t6 chic Viét Nam hoat dong trong Iinh vuc ...(6)..., c6 du
tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tan thanh Diéu I1&é HOi, tw nguyén gia nhap Hbi, co thé
tré thanh hoi vién chinh thirc cta Hoi.

b) HOi vién lién K&t (NEU CO) .evvvvevreereieceeee (10)___
c) HOi vién danh du (N€U €O)...oeeevereeeeniceieccees (11).......
2. Tiéu chuan hoi vién chinh thic ..o, (12)

Dbiéu 9. Quyén culia hoi vién
1. Bugc Hoi bao vé quyén, lgi ich hgp phap theo quy dinh cla phap luat.

2. Bugc HOi cung cdp thdng tin lién quan dén Iinh vec hoat dong cta Hoi, dwgc tham gia céac
hoat dong do Hdi t6 chirc.

3. Bugc tham gia thdo luan, quyét dinh cac chd trvong céng tac cia Hoi theo quy dinh clia Hoi;
duwoc kién nghi, dé xuét y kién véi co quan c6 tham quyén vé nhirng van dé cé lién quan dén Iinh
virc hoat dong cla Hoi.

4. buoc dv Dai hoi, tng clr, dé cl, bau cl cac co quan, cac chirc danh lanh dao va Ban Kiém tra
Hoi theo quy dinh cta Hoi.

5. Buwoc gi¢i thiéu hdi vién méi.

6. Bugc khen thudng theo quy dinh cta HOi.

7. Duwoc cap thé hoi vién (néu co).

8. Duoc ra khoi Hdi khi xét thdy khdong thé tiép tuc la hoi vién.

9. HOi vién lién két, hdi vién danh dv dwoc hudng quyén va nghia vu nhw hdi vién chinh thic, triv
quyén biéu quyét cac van dé cla Ho6i va quyén ng clr, dé clr, bau cr Ban Lanh dao, Ban Kiém
tra HOi.

Dbiéu 10. Nghia vu cta hdi vién

1. Nghiém chinh chap hanh chu truong, dwdng 16i clia Bang, chinh sach, phap luat ctia Nha nuwéc;
chép hanh Diéu I, quy dinh clta Hbi.

2. Tham gia cac hoat déng va sinh hoat clia HOi; doan két, hop tac véi cac hoi vién khac dé xay
dung Hoi phat trién vitng manh.

3. B&o vé uy tin cha Hoi, khdng duwgc nhan danh Hoi trong cac quan hé giao dich, trir khi dugc
Ianh dao Hoi phan cong bang van ban.

4. Thuc hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh cla H0i.
5. Bong hdi phi day du va dang han theo quy dinh cta Hbi.
DPiéu 11. Tha tuc, tham quyén két nap hoi vién; tha tuc ra hoi............... () T
ChuwonglV
TO CHUC, HOAT BONG
Piéu 12. Co cau to chirc ciia Hoi
1. Dai hoi.
2. Ban Chép hanh (hodc tén goi khac).
3. Ban Thudng vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém va.

5. Van phong, cac ban chuyén mén (néu cd).
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6. Céc to chirc thudc Hoi (néu co).
biéu 13. bai hdi

1. Co quan lanh dao cao nhat cta HGi la Pai hoi nhiém ky hodc Pai hdi bat thwong. Pai hoi
nhiém ky dwgc td chirc ...(14)... mot lan. Dai hoi bat thuong duoc triéu tap khi it nhat cé 2/3 (hai
phan ba) tong s6 Gy vién Ban Chap hanh hodc c6 it nhat 1/2 (mot phan hai) tong s6 hdi vién chinh
thirc dé nghi.

2. Dai hdi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong dugc to chirc dwdi hinh thirc Dai hdi toan thé hoac
Dai hoi dai biéu. Dai hoi toan thé hodc Dai hoi dai biéu dwoc to chirc khi cd trén 1/2 (m6t phan
hai) s6 hoi vién chinh thic hodc cé trén 1/2 (mot phan hai) sd dai biéu chinh thic ¢ mat.

3. Nhiém vu cla Pai hoi:

a) Thao luan va théng qua Béao cdo tong két nhiém ky; Phwong hwdng, nhiém vu nhiém ky méi
cla Hoi;

b) Théo luan va thong qua Diéu I&; Diéu I& (sa ddi, b6 sung); dbi tén, chia, tach, sap nhap, hop
nhat, giai thé Hoi (néu cob);

¢) Thao luan, goép y kién vao Béo cdo kiém diém cla Ban Chdp hanh va Béo céo tai chinh cla
Hoi;

d) Bau Ban Chép hanh va Ban Kiém @a;

d) Cac noi dung khac (néu co);

e) Théng qua nghi quyét Bai hdi.

4. Nguyén tac biéu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi c6 thé biéu quyét bang hinh thitc gio tay hodc bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thic
biéu quyét do Dai hdi quyét dinh;

b) Viéc biéu quyét théng qua cac quyét dinh cta Dai hdi phai dwoc qua 1/2 (m6t phan hai) dai
bi€éu chinh thirc c6 mét tai Dai hoi tan thanh.

Dbiéu 14. Ban Chap hanh Hdi (hodc tén goi khac)

1. Ban Chép hanh Hdi do Dai hdi bau trong s cac hoi vién clia Hoi. s6 lvgng, co cdu, tiéu chuéan
0y vién Ban Chédp hanh do DPai hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Chap hanh cung véi nhiém ky
DPai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cia Ban Chép hanh:

a) TO chtrc trién khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 1é Hoi, ldanh dao moi hoat dong cla HOi
gitra hai ky Bai hoi;

b) Chuén bi va quyét dinh triéu tap Dai hoi;

c) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach céng tac hang nam cla Hoi;

d) Quyét dinh co cdu to chirc bd may clia HOi. Ban hanh Quy ché hoat dong clia Ban Chéap hanh,
Ban Thuong vu; Quy ché quan ly, s dung tai chinh, tai san cia HOi; Quy ché quan ly, s dung
con dau ctia Hoi; Quy ché khen thudng, ky luat; cac quy dinh trong ndi bd Hoi phu hop véi quy
dinh cta Diéu 1é HOi va quy dinh cla phéap luat;

d) Bau, mién nhiém Chu tich, cac Ph6o Cha tich, Oy vién Ban Thudng vu, bau bd sung Gy vién
Ban Chap hanh, Ban Kiém uwa. s6 Oy vién Ban Chap hanh bau b6 sung khéng dwoc quéa ...(15)...
so v@i s6 lwvgng Uy vién Ban Chap hanh dad duvoc Dai hdi quyét dinh.

3. Nguyén téc hoat dong clia Ban Chép hanh:
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a) Ban Chdp hanh hoat dong theo Quy ché ctia Ban Chdap hanh, tuan thd quy dinh cta phap luat
va Diéu Ié Hoi;

b) Ban Ch&p hanh m&i ndm hop ... 1an, c6 thé hop bét thwdong khi c6 yéu cau clia Ban Thuong vu
hodc trén... tdng s6 Uy vién Ban Chép hanh;

c) Céac cudc hop ctia Ban Chép hanh Ia hgp 1€ khi cé ... Gy vién Ban Chédp hanh tham gia dy hop.
Ban Chdp hanh c6 thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bd phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc bi€u quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Céac nghi quyét, quyét dinh cia Ban Chéap hanh dwgc thong qua khi c6 trén ... tong s6 Oy vién
Ban Chép hanh dy hop bi€u quyét tan thanh. Trong truong hop sd y kién tan thanh va khong tan
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cé y kién ctia Chu tich Hoi.

Dbiéu 15. Ban Thuwong vu Hoi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuwong vu HOi do Ban Chéap hanh bau trong s6 cac Uy vién Ban Chap hanh; Ban Thudng
vu Hoi gébm: Chu tich, cac Phé Chu tich va céac Uy vién, sO lwgng, co cdu, tiéu chudn Gy vién Ban
Thuong vu do Ban Chap hanh quyét dinh. Nhiém ky cta Ban Thwong vu cung v&i nhiém ky Dai
hoi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thuong vu:

a) Gilp Ban Chap hanh trién khai thuc hién nghi quyét Dai hoi, Diéu 1é Hoi; t0 chic thwc hién
nghi quyét, quyét dinh ctia Ban Chap hanh; lanh dao hoat dong cta HOi gilra hai ky hop Ban
Chéap hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh viéu tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 1ap cac to chirc, don vi thudc Hoi theo nghi quyét clia Ban Chap hanh; quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han co cdu t6 chic; quyét dinh bé nhiém, mién nhiém lanh dao
cac t6 chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tac hoat dong clia Ban Thuong vu:

a) Ban Thuong vu hoat dong theo Quy ché do Ban Chéap hanh ban hanh, tuan thi quy dinh cla
phap luat va biéu 1é Hoi;

b) Ban Thuwong vu mdi... hop... 1an, cé thé hop bat thuong khi c6 yéu cau clia Chd tich Hi hodc
trén ... tong s6 Uy vién Ban Thuwong vu;

c) Cac cudc hop ctua Ban Thuong vu la hop Ié khi cé ... Gy vién Ban Thudng vu tham gia dy hop.
Ban Thuong vu co thé biéu quyét bang hinh thic gio tay hodc bd phiéu kin. Viéc quy dinh hinh
thirc biéu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh clia Ban Thuong vu duoc thdng qua khi ¢ trén ... tong so Gy vién
Ban Thwong vu dy hop biéu quyét tan thanh. Trong trvong hop sd y kién tan thanh va khong tan
thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén cé y kién cta Cha tich Hai.

DIBU 16 (16) ereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseee e eeeeesee e eeeeeeeeees

Piéu 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra H6i gom Trwong ban, Phé trwdng ban (néu cd) va maot sé Gy vién do Dai hdi bau
ra. SO lwgng, co cau, tiéu chuan Gy vién Ban Kiém tra do Dai hdi quyét dinh. Nhiém ky cla Ban
Kiém tra cung v&i nhiém ky Dai hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cla Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, giam sat viéc thwc hién Diéu 1é HOi, nghi quyét Dai hoi; nghi quyét, quyét dinh cla
Ban Chéap hanh, Ban Thudng vu, cadc quy ché ctia Hdi trong hoat déng cla cac to chic, don vi
truc thudc HoOi, hbi vién;
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b) Xem xét, gidi quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, td céo cla to chirc, hoi vién va cong dan gui
dén HOi.

3. Nguyén tac hoat dong cla Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy ché do Ban Chép
hanh ban hanh, tuan tha quy dinh cta phap luat va Biéu Ié Haoi.

biéu 18. Chu tich, Ph6 Cha tich Hbi (hoac tén goi khac)

1. Cha tich Hoi la dai dién phdp nhan cta HOi trudc phap luat, chiu trach nhiém truéc phap luat
vé moi hoat dong cla HO6i. Cha tich Hoi do Ban Chap hanh bau wong sé cac Gy vién Ban Chéap
hanh Hoi. Tiéu chudn Chu tich Hdi do Ban Chap hanh Hi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cta Cha tich Hoi:

a) Thyc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat ddng clia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu
Hoi;

b) Chiu trach nhiém toan dién truéc co quan cé tham quyén cho phép thanh lap Hi, co quan
quan ]y nha nuéc vé Iinh vuc hoat ddng chinh cta Hdi, truéc Ban Chap hanh, Ban Thuwong vu
Hoi vé moi hoat ddng cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi hoat dong ctua Hdi theo quy dinh Diéu 1é
HGi; nghi quyét Dai hdi; nghi quyét, quyét dinh cla Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;

c) Cha tri cac phién hop cua Ban Chdap hanh; chi dao chuén bi, triéu tap va chu tri cac cudc hop
clua Ban Thuong vu;
d) Thay mat Ban Chdp hanh, Ban Thuwong vu ky cac van ban cta Hoi;

d) Ha Cha tich Hoi vang mat, viéc chi dao, diéu hanh gidi quyét cong viéc cta Hoi dwoc Oy
quyén bang van ban cho mdt Pho Cha tich Hoi.

3. Phé Cha tich HAi do Ban Chdp hanh bau trong s6 cac Uy vién Ban Chap hanh Hoi. Tiéu chuan
Ph6 Chu tich Hoi do Ban Chdp hanh Hdi quy dinh.

Pho Chu tich gitp Chu tich Hdi chi dao, diéu hanh cong tac cla HOi theo sy phan cong cua Chu
tich HOi; chiu trach nhiém trwéc Cha tich HOi va trudc phap luat vé Iinh vec céng viéc dwgc Cha
tich HOi phan cong hodc Uy quyén. Phé Chu tich Hoi thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy
ché hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu HG6i phu hop véi Biéu Ié HOi va quy dinh cla
phép luét.
biéu 19............... (L7 ettt
Chuwong V

CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; bOI TEN VA GIAI THE

Diéu 20. Chia, tach; sap nhap; hop nhat va dai tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; doi tén va giai thé Hoi thic hién theo quy dinh cta Bo luat Dan
su, quy dinh cla phap luat vé hdi, nghi quyét Bai hdi va cac quy dinh phap luat c6 lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 21. Tai chinh, tai san ctia HOi

1. Tai chinh cla Hoi:
a) Nguoén thu cta Hoi:
- Lé phi gia nhap Hdi, hoi phihang nam cua hdi vién;
- Thu tir cac hoat ddng ctia Hdi theo quy dinh cla phap luat;
- Tién tai trg, Gng ho cla to chirc, cad nhan trong va ngoai nwdc theo quy dinh cta phap luat;
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- H6 tro ca Nha nwée gén voi nhiém vu deoc giao (néu co);
- Céc khodn thu hgp phéap khéc;
b) Céc khodn chi ctia Hoi:
- Chi hoat dong thuc hién nhiém vu ctia Hoi;
- Chi thué tru s& lam viéc, mua sam phwong tién lam viéc;
- Chi thuc hién ché dd, chinh sach ddi v&i nhitng ngui lam viéc tai HOi theo quy dinh cla Ban
Chéap hanh Hoi phu hop véi quy dinh cta phap luat;
- Chi khen thurong va cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Ban Chép hanh.
2. Tai s&n cla Hoi: Tai san cta HOi bao gom tru s&, hang thiét bi, phuong tién phuc vu hoat déng
clia Hoi. Tai sdn cla HOi dwogc hinh thanh tir ngudn kinh phi cta Hoi; do céac té6 chic, ca nhan
dong va ngoai nudc hién, ting theo quy dinh cta phap luat; dvoc Nha nudc ho tro (néu co).
Diéu 22. Quan ly, st dung tai chinh, tai san ctia Hoi
1. Tai chinh, tai sdn cGia Hoi chi dugc st dung cho cac hoat dong cla Hai.
2. Tai chinh, tai san clia HOi khi chia, tach; sap nhap; hop nhat va giai thé dwoc gidi quyét theo
quy dinh cla phap luat.
3. Ban Chép hanh Hoi ban hanh Quy ché quan ly, st dung tai chinh, tai sdn cta Hoi dam béo
nguyén tac cong khai, minh bach, tiét kiém phu hop véi quy dinh cla phap luat va tén chi, muc
dich hoat dong cta Hoi.

Chuwongvn

KHEN THUONG, KY LUAT

biéu 23. Khen thuéng

1. T6 chic, don vi thudc HOi, hdi vién cd thanh tich xuat sac duoc Hoi khen thudng hodc duoc
Hoi dé nghi co quan, t6 chirc cd tham quyén khen thudng theo quy dinh cla phap luat.

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé hinh thirc, tham quyén, thl tuc khen thwdng dong ndi bo
HGi theo quy dinh cla phap luat va Biéu Ié Hoi.

biéu 24. Ky luat

1. To chire, don vi thudc Hoi, hdi vién vi pham phap luat; vi pham Diéu I&, quy dinh, quy ché
hoat dong clia HOi thi bi xem xét, thi hanh ky luat bang céac hinh thic:................ (18)...........

2. Ban Chap hanh Hoi quy dinh cu thé tham quyén, quy trinh xem xét ky luat trong ndi bo HOi
theo quy dinh clta phap luat va Diéu Ié Hoi.
Chuongvm

DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. Stra doi, b6 sung Diéu I1é Hoi
Chi c¢6 Dai hdi HOi ...(2)... m¢i c6 quyén skra ddi, bd sung Diéu I& nay. Viéc slra doi, b0 sung
Diéu & HOi phadi dvoc ... sb dai biéu chinh thi*c c6 mat tai Dai hdi tan thanh.
DPiéu 26. Hiéu lwc thi hanh
1. Diéu Ié HOi ...(2)... gobm ... Chuong, ... Diéu da dugc Pai hdi ...(19)... HOi ...(2)... thdng qua
ngay ... thang ... ndm ... tai... va cé hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé duyét cla ...
2. Can clr quy dinh phap luat vé hdi va Biéu Ié Hoi, Ban Chap hanh HGi ...(2)... c6 trach nhiém
hudng dan va té chirc thuc hién Diéu I& nay./.
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QUYEN HAN, CHUC yu NGUOI KY
(Chit ky, dau)

Ho va tén

Ghi chu:

(*) Mau nay huéng dan ndi dung chinh clia diéu Ié hoi; néu stra d6i, b6 sung thi ghi: Diéu Ié (stra d6i, bo
sung). Cén ct quy dinh cta phap luat vé hdi va phap luat cé lién quan; can ct tinh chét, pham vi, linh virc
hoat dong, t6 chtrc., ctia hdi, hdi cé thé bo sung quy dinh cho phu hop;

(1) Tén co quan nha nwéc cé thdm quyén phé duyét diéu Ig;

(2) Tén hoi;

(3) Ghi rd hoi la td chirc chinh tri - x& hoi hodc chinh tri - x& hdi - nghé nghiép hodc xa hdi - nghé nghiép
hodc x4 hoi...;

(4) Ghi rd déi tugng tap hop cla hoi;

(5) Ghi rd pham vi hoat ddng cla hdi: Ca nwéc hoac lién tinh hodc trong tinh ..., trong huyén ..., trong
X&...;

(6) Ghi rd Iinh vic hoat dong chinh cla hoi;

(7) Co quan nha nuéc quan ly Iinh viec hoat dong chinh cta hoi;

(8) Co quan nha nuwéc cé lién quan;

(9) Quy dinh cu thé hdi vién to chic (néu cd);

(10) (11) Quy dinh cu thé hoi vién lién két, hoi vién danh dy (néu cd) phu hop véi quy dinh tai Diéu 17
Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tiéu chuan hdi vién chinh thic cla hoi;

(13) Quy dinh cu thé thd tuc, tham quyén két nap hdi vién; thu tuc ra hdi ddi véi hoi vién;

(14) Quy dinh cu thé nhiém ky dai hoi cta hoi nhung khéng qua 05 (nam) nam;

(15) Quy dinh cu thé s6 Gy vién Ban Chép hanh dugc bau bo sung: 1/3, 20%, 30%...;

(16) Céc to chirc khac: Thuong truc hdi, ban thu ky... (néu co);

(17) Céc chirc danh khéac: Tong thu ky, thu ky... (néu cd);

(18) Ghi rd cac hinh thirc ky luat: Khién trach, canh céo, khai tri...;

(19) Dai hoi thanh lap hodc dai hdi toan thé hodc dai hoi dai biéu lan thir... hodc dai hoi bat thuong.
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MAU DANH SACH HOI VIEN DANG KY BAN PAU THAM GIA HOI
(D6i v6i hoi vién 1a dai dién td chirc)

DANH SACH HOI VIEN PANG KY THAM GIA

HO o

stt Hovatén Nam Hac Chtrc vu Pai dién Chd & SO pién  Chir
nguwoi dai sinh  ham,  hién nay cho co hiénnay chéng thoai ky

dién hoc vi quan minh (néu

cd)

TRUONG BAN VAN BONG
(ho va tén, chir ky)
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2. Thu tuc Bang ky phé duyét diéu Ié hoi (c6 pham vi hoat dong trong
phuong, xa)

- Trinh ty thyc hién:

+ Bwdc 1: B8i twong hoan thién hd so theo hwéng dan va nop tai Bo phan
Tiép nhan va trad két qud UBND cac quan, huyén hoac qua dwong buu chinh cong
ich.

+ Buwdc 2: BO phan Tiép nhan va tra két qua ti€p nhan ho so: kiém tra tinh hop
Ié va day du cla cac gidy to cé trong ho so; yéu cau bo sung.

+ Budc 3: Cong chirc chuyén mén xi ly hdo so, tham muu, trinh l1dnh dao
phong va UBND cép huyén ky quyét dinh (kem theo 01 bd ho so)

+ Budc 4: BO phan Tiép nhan va tra két qua giao két qua cho t6 chirc

- Céach thtrc thuc hién: HO so dwgc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va
trd két qua Van phong UBND cép huyén hoac qua dwong buwu chinh cong ich.

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi phé duyét Biéu Ié hoi hoac stra doi Diéu Ié hoi;

+ Du thdo diéu Ié hoi hoac ban diéu 1é stra doi;

+ Bién ban thong qua diéu Ié hoi hodc Nghi quyét Dai hoi thé hién rd cac noi
dung thdng qua diéu Ié hoi;

- S6 lvgng ho so: 01 bo

- Thoi han gidi quyét: 13 ngay lam viéc

- Boi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: To chirc

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cép huyén

- K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

- L& phi: Khéng co

- Tén mau don, mau to khai: Khong cé

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong cé

- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phl quy dinh vé to
chtre, hoat déng va quéan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13/4/2012 ngay 13 thang 4 nam 2012
cla Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cia Nghi dinh so 45/2010/ND-CP.

+ Quyét dinh s6 08/2016/Qb-UBND ngay 16 thang 2 nam 2016 cla UBND
thanh phé Ba Nang ban hanh Quy dinh vé quan ly nha nuéc dbi véi cac to chirc hoi
trén dia ban thanh phé Ba Nang.

+ Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cla Bo truéng Bd Nb6i vu
quy dinh chi ti€t thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh
pht quy dinh vé td chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP
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ngay 13/4/2012 ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot so
diéu cha Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP.

3. Thu tuc Bang ky doéi tén hoi va phé duyét Diéu Ié (stra doi, bo sung) (co
pham vi hoat dong trong phuong, xa)

- Trinh ty thyc hign:

+ Buwdc 1. DEi twong hoan thién hd so theo hwéng dan va nop tai Bo phan
Tiép nhan va trd két qua UBND cac quéan, huyén hodc qua dwdng buwu chinh cong
ich.

+ Budc 2: BO phan Tiép nhan va tra két qua ti€p nhan ho so: kiém tra tinh hop
Ié va day di cla cac gidy to co trong ho so; yéu cau bd sung.

+Buwéc 3: Cong chirc chuyén mén xr iy ho so, tham muu, trinh lanh dao
phong va UBND cép huyén ky quyét dinh (kem theo 01 b ho so).

+ Budc 4: BO phan Tiép nhan va tra két qua giao két qua cho t6 chikc.

- Céach thirc thyce hign:

HO so dwgc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va ra két qud Van phong
UBND cép huyén hoac qua dwong buwu chinh cdng ich.

- Thanh phan ho so:

+ T0 trinh dé nghi thay doi tén hoi;

+ Nghi quyét dai hoi vé viéc doi tén hoi;

+ Dy thdo Diéu 1é HOi sau khi doi tén.

+ Trwong hop dong thoi co sw thay doi vé ban lanh dao hoi thi glri kém theo
bién ban bau ban ldnh dao (c6 danh sach kém theo), d6i v&i ngudi dirng dau hoi
phai c6 so yéu ly lich, phiéu ly lich tw phap, néu nhan sy thuéc dién quéan ly cla co
quan c6 thdm quyén thi phai duoc sw ddng y bang van ban cta co quan c6 thdm
quyén theo quy dinh vé phan cép quan ly can bd.

- S6 lwvgng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 09 ngay lam viéc.

- D0i trong thuc hién thd tuc hanh chinh: To chec.

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND céap huyén.

- K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Khoéng co.

- L& phi: Khéng cd.

- Tén mau don, mau to khai: Khéng cé.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong c6
- Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cla Chinh pha quy
dinh vé t0 chirc, hoat dong va quan ly hoi,

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh pha stra
ddi, bé sung mot so diéu clia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

+ Quyét dinh s6 08/2016/QB-UBND ngay 16 thang 02 nam 2016 ctia UBND
thanh pho Ba Nang ban hanh Quy dinh vé quan ly nha nwéc doi voi cac to chirc hoi
trén dia ban thanh phé Ba Nang.

+ Thong tv s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cta Bo trwdng Bo
NOi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sd 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cla
Chinh phl quy dinh vé t0 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh soO
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cla Chinh pht slra doi, bd sung mot so
diéu cta Nghi dinh so 45/2010/NB-CP.

4. Tha tuc Bang ky chap thuan giai thé hoi (c6 pham vi hoat dong trong
phuwong, xa)

- Trinh tv thuc hién:

+ Budc 1 B6i twong hoan thién hd so theo hwéng dan va ndp tai Bo phan
Ti€p nhan va tra két quad UBND cac quan, huyén hodc qua duwong bmi chinh cong
ich.

+ Budc 2: BO phan Tiép nhan va tra két qud tiép nhan ho so: kiém tra tinh hop
Ié va day di cla céac gidy to co trong ho so; yéu cau b0 sung.

+ Budc 3: Céng chirc chuyén mon x& ly hd so, tham muu, trinh lanh dao
phong va UBND cép huyén ky quyét dinh (kem theo 01 bd ho so).

+ Budc 4: BO phan Tiép nhan va tra két qua giao két qua cho to chirc.

- Céach thtre thuc hién: HO so dwgc nop truc ti€p tai BO phan Tiép nhan va
trd két qua Van phong UBND céap huyén hoac qua dwong bwu chinh céng ich.

- Thanh phan ho so:

+ Don dé nghi giai thé hdi (ban chinh);

+ Nghi quyét giai thé hdi (ban chinh);

+ Ban ké tai san, tai chinh (ban chinh);

+ D kién phuong thic x@ ly tai san, tai chinh, lao dong va th&i han thanh
toan cac khoan ng (ban chinh).

+ Thong bao thoi han thanh toan ng (néu cd) cho céc to chirc, ca nhan co lién
quan rén 5 s6 bao lién ti€p cla Bao dia phuong.

Chi chap thuan cho phép giai thé sau 15 ngay ké tir ngay két thic thoi han
thanh toan no va thanh ly tai san, tai chinh ghi trong théng béo cua hoi (khi xin gidi
thé) ma khong cé khiéu nai

- SO luvgng ho so: 01 bo.
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- Thoi han giai quyét: 09 ngay lam viéc.

- Boi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Té chikc.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cap huyén.

- K&t qud thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- Lé phi: Khong co.

- Tén mau don, mau t khai: Khéng co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Trong thoi han ba muoi
ngay lam viéc ké tlr ngay hoi ty giai thé theo quy dinh tai Diéu 26 Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP, hoi gtri mot bo hd so dén co quan nha nwéc cd tham quyén dé dé
nghi chap thuan giai thé hdi.

- Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh pha slra
ddi, b6 sung mot so diéu clia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

+ Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cuia Bo trwédng Bo
NOi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cua
Chinh phl quy dinh vé t0 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot so
diéu clia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

+ Quyét dinh s6 08/2016/QD-UBND ngay 16 thang 02 ndm 2016 ctua UBND
thanh phé Ba Nang ban hanh Quy dinh vé quan Iy nha nwéc doi véi cac to chirc hoi
trén dia ban thanh phé Ba Nang.

5. Thu tuc Bang ky chia tach, sap nhap, hop nhat hdiva phé duyét biéu Ié
(stra d0i, b6 sung) (c6é pham vi hoat déng trong phuong, xa)

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1 B6i twong hoan thién hd so theo huwdng dan va ndp tai Bd phan
Tiép nhan va tra két qua UBND céc quén, huyén hoac qua dwong buu chinh céng
ich.

4 Budc 2: BO phan Tiép nhan va tra két qua ti€p nhan ho so: kiém tra tinh hop
|é va day du cla céc gidy to ¢6 trong ho so; yéu cau bb sung.

+ Budc 3: Cong chic chuyén moén x& ly hé so, tham muu, trinh lanh dao
phong va UBND cép huyén ky quyét dinh (kém theo 01 b6 ho so)

+ Budc 4: B phan Tiép nhan va tra két qua giao két qua cho t6 chirc

- Céach thirc thuc hién: HO so dwgc nop truc ti€p tai BO phan Tiép nhan va
trd két qua Van phong UBND cap huyén hoac qua dwdng buwu chinh cong ich.







23

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi chia, tach, sap nhap; hop nhat hdi (ban chinh);

+ Peé an chia, tach, sap nhap; hop nhat hoi, trong dé an phai c6 phwong an giai
quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh chirc nang, quyén han, Iinh vuc hoat
dong va trach nhiém, nghta vu phai thwc hién (ban chinh);

+ Nghi quyét dai hoi ctia hdi vé viéc chia, tach, sap nhap; hop nhat hoi (ban
chinh);

+ Du thao diéu Ié hdi mai do chia, tach; sap nhap, hop nhat hoi;

+ Danh sach ban lanh dao 1am thoi cia héi thanh 1ap méi do chia, tach; sap
nhap; hop nhat hoi. Ban lanh dao lam th&i do dai hoi bau, s6 lvgng thanh vién do
dai hoi quyét dinh, ban lanh dao lam thoi tw gidi thé sau khi dai hoi bau ban lanh
dao cula hoi;

+ So yéu ly lich va phiéu ly lich tw phap ctia ngudi ding dau ban lanh dao 1am
thoi (ban chinh);

+ Van ban xac nhan noi du kién dat tru s& cla hoi hinh thanh méi do chia,
tach, sap nhap; hop nhat hoi (ban chinh).

- S6 luvgng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 13 ngay lam viéc.

- Boi trong thwe hién tha tuc hanh chinh: To chic.

- Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

- L& phi: Khéng co.

- Tén mau don, mau to khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thyc hién thua tuc hanh chinh: Khong co.

- Can ctr phap ly cla tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé to chirc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cuta Chinh pha stra
d0i, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

+ Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cuia Bo trudng Bo
NOi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cla
Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cla Chinh pht stra doi, bd sung mot so
diéu cha Nghi dinh so 45/2010/ND-CP.

+ Quyét dinh s6 08/2016/QD-UBND ngay 16 thang 02 nam 2016 clia UBND
thanh phd Ba Nang ban hanh Quy dinh vé quén ly nha nuéc doi véi cac to chic hoi
trén dia ban thanh pho Ba Nang.
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6. Thu tuc Cong nhéan Ban Yan ddng thanh lap Hbéi (c6 pham vi hoat dong
trong phuong, xa)

- Trinh tw thwc hién:

+ Budc 1. DOi twong hoan thién hd so theo hwéng dan va ndp tai BO phan
Ti€p nhan va trd két qua UBND cac quan, huyén hodc qua dwong buwu chinh cong
ich.

+ Bwdc 2: BO phan Tiép nhan va trd két qua tiép nhan ho so: kiém tra tinh hop
ié va day di cla céc gidy to c6 (rong ho so; yéu cau bd sung.

+ Budc 3: Cong chirc chuyén moén x& ly ho so, tham muu, trinh lanh dao
Phong ky quyét dinh cong nhan doi véi hoi du kién hoat dong trong Iinh virc thudc
tham quyén quan ly hén pham vi dia ban phuong, xa va trinh UBND cap huyén ky
quyét dinh cdng nhan déi vai hoi hoat dong trong pham vi dia ban quan, huyén
(kem theo 01 b6 ho so)

+ Budc 4: BO phan Tiép nhan va tra két qua giao két qua cho t6 chic.
- Cach thire thyc hién:

HO so dwoc ndp truc ti€p tai BO phan Tiép nhan va trd két qua Van phong
UBND cép huyén hoac qua dwong bwu chinh cong ich.

- Thanh phan ho so:
+Don dé nghi cong nhan Ban Van dong thanh lap hoi;
+Danh sach trich ngang thanh vién Ban Van dong.

*D0i voi nhan sy di Kién la nguoi diing dau (Trudng ban) Ban Van dong thanh
lap hoi thudc dién quan ly cta co quan ¢ tham quyén thi phai dwoc s dong y bang
van ban ctia co quan ¢ tham quyén theo quy dinh vé phan cap quan ly can bo.

- S6 lwgng ho so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: 04 ngay lam viéc.

- B6i twong thuce hién tha tuc hanh chinh: To chirc.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
- L& phi: Khéng co.

- Tén mau don, mau to khai: Khong co.

-Yéu cau, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh: Hoi dv kién hoat dong
trong pham, vi dia ban quéan, huyén, hodc hoat dong trong Iinh vic thuéc tham
quyén quan ly *én pham vi dia ban phuong, Xa.

- Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:
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+ Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phl quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 clia Chinh ph stra
doi, b6 sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

+ Thong tv s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cla B0 truéng Bo
NOi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cla
Chinh pha quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh sb
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cla Chinh phu stra doi, bd sung mot so
diéu cha Nghi dinh so 45/201Q/NB-CP.

+ Quyét dinh s6 08/2016/QB-UBND ngay 16 thang 02 nam 2016 ctia UBND
thanh phd Ba Nang ban hanh Quy dinh vé quan ly nha nudc doi voi cac to chirc hoi
trén dia ban thanh phd Ba Nang.

7. Thu tuc dang ky cho phép hdi & phwong, xa té chirc dai hoi (dai hoi
nhiém ky)

- Trinh tv thyc hién:

+ Budc 1 DO tvong hoan thién hd so theo hwdng dan va ndp tai Bo phan
Tiép nhan va trd két qud UBND céac quan, huyén hoac qua dwong bwu chinh cong
ich.

+ Budc 2: BO phan Tiép nhan va trd két qua tiép nhan ho so: kiém tra tinh hop
I& va day du cua cac giay to co trong hod so; yéu cau b sung.

+ Buwdc 3: Cong chirc chuyén mon xi ly hé so, tham muu, trinh lanh dao
Phong ky vén ban trinh UBND cép huyén ky Cong van tra 10i cho t6 chrc.

+ Budc 4: BO phan Tiép nhan va tra két qua giao két qua cho to chirc.

- Cach thirc thuce hién:

HO so duoc ndp truc tiép tai BO phan Ti€p nhan va trd két qua Van phong
UBND céap huyén hodc qua dwong bwu chinh cong ich.

- Thanh phan ho so:

+ Nghi quyét clia ban lanh dao hoi vé viéc t6 chirc dai hoi nhiém ky;

+ D thdo bdo céo tong két cong tac nhiém ky va phuong hwéng hoat dong
nhiém ky t&i cla hoi; bao cao kiém diém cta ban lanh dao, ban kiém tra va bao cao
tai chinh cua hoi;

+ Du thao diéu Ié sra ddi, bd sung (néu co);

+ Du kién nhan su ban lanh dao, ban kiém tra cla hoi. D0i v&i nhan sv du
kién la nguoi dirng dau hoi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2,Diéu 8 Théng tw
03/2013/TT-BNV;

+ Du kién thoi gian, dia diém td chirc dai hoi, s6 lwvong dai biéu moi, dai bicu
chinh thirc tham dv dai hoi, dv kién chuong trinh dai hoi.
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mS6 lvgng ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

- B0i twrong thuc hién thd tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Chad tich UBND quén, huyén.

- Két qua thuc hién thud tuc hanh chinh: Cong van tra 1oi.

- L& phi: Khong co.

- Tén mau don, mau to khai: Khéng co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Ho6i duv kién hoat dong
trong pham vi dia ban quan, huyén, hodc hoat dong trong linh vic thudc tham
quyén quan ly trén pham vi dia ban phuong, xa.

- Can ctr phap ly ctia thd tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cta Chinh pha quy
dinh vé td chirc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu sra
doi, bd sung mot s6 diéu cla Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP.

+ Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cla B0 truéng Bo
NOi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cua
Chinh phl quy dinh vé t0 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s6
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh pha stra doi, b0 sung mot sd
diéu clia Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP.

+ Quyét dinh s6 08/2016/QD-UBND ngay 16 thang 02 nam 2016 ctia UBND
thanh pho Ba Nang ban hanh Quy dinh vé quan ly nha nwéc dbi véi cac to chirc hoi
trén dia ban thanh ph6 Ba Nang.

8. Thu tuc dang ky cho phép hoi & phuong, xa to chirc dai hoi (dai hoi bat
thuong)
- Trinh tv thwc hién:

+ Budc 1. B6i twong hoan thién hd so theo hwdng dan va ndp tai BO phan
Tiép nhan va tra két qud UBND cac quan, huyén hodc qua dwong buu chinh cong
ich.

+ Budc 2: BO phan Tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so: kiém tra tinh hop
|é va day dl cla céac gidy to cé trong ho so; yéu cau bd sung.

+ Bugc 3: Cong chic chuyén moén xi ly hé so, tham muu, trinh lanh dao
Phong ky van ban trinh UBND cédp huyén ky Cong van tra loi cho t chic.

+ Budc 4: BO phan Tiép nhan va tra két qua giao két qua cho to chrc.
- Céch thire thuc hian:
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HO so dugc ndp truc ti€p tai BO phan Tiép nhan va trd két qua Van phong
UBND céap huyén hoac qua dwong buwu chinh céng ich.

- Thanh phan ho so:

+ Nghi quyét clia ban lanh dao hdi vé viéc to chirc dai hdi bat thuwong, trong dé
néu rd ndi dung sé thao luan va quyét dinh tai dai hoi;

+ Du kién thoi gian, dia diém t0 chirc dai hoi, s6 lwong dai bi€u moi, dai biéu
chinh thirc tham dv dai hoi, du kién chwong trinh dai hoi;

+ D thao diéu Ié stra doi, bd sung (néu co);

+ Du kién nhan sy ban 1anh dao, ban kiém tra cla hoi. D0i v&i nhan su dw
kién la nguwoi ding dau hoi thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Biéu 8 Thong tw
03/2013/TT-BNV (néu co).

- S6 lwvong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

- D0oi trong thwe hién tha tuc hanh chinh: T6 chic.

- Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh: Cha tich UBND quan, huyén.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Coéng van tra 0i.

a - Lé phi: Khong co.
- Tén mau don, mau t khai: Khong co.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoi du kién hoat dong
trong pham vi dia ban quan, huyén, hodc hoat dong trong linh vuc thudc tham
quyén quan ly trén pham vi dia ban phuong, xa.

- Can ctr phap ly ctia tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t0 chirc, hoat dong va quan ly hoi;

+ Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 ctia Chinh pha sra
doi, b0 sung mot sO diéu ctia Nghi dinh so 45/2010/ND-CP.

+ Thong tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 cuia B trwéng Bo
NOi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cla
Chinh phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan ly hdi va Nghi dinh s
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh pht stra doi, bé sung mot so
diéu cta Nghi dinh so 45/2010/ND-CP.

+ Quyét dinh s6 08/2016/QD-UBND ngay 16 thang 02 nam 2016 ctia UBND
thanh pho Ba Nang ban hanh Quy dinh vé quan ly nha nwéc doi voi cac to chirc hoi
trén dia ban thanh phé Ba Nang.

in. LINH Vwc TIN NGUONG, TON GIAO
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1. Thu tuc théng bado mo Iop boi dudng vé ton giao theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 44 Luat tin ngudng, ton gido

- Trinh tv thuwc hién:

Cham nhét la 20 néay trwéc ngaykhai giang, té chirc ton gido, té chirc ton
gido trwc thudc mé 16fp boi dudng vé ton giao theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 41
cla Luat tin ngudng, ton gido gti van ban thong bdo dén Gy ban nhan dan cap
huyén noi mé 16p.

- Céach thirc thuc hién: Gt van ban théng bao truc tiép tai Gy ban nhan dan
cap huyén; qua duong buu chinh hoadc théng qua dich vu cong truc tuyén.

Van ban thdng bao phai c6 xac nhan cua Gy ban nhan dan cap huyén. Néu
glri qua duwong buwu chinh, ngay tiép nhan van ban théng bao duogc tinh theo ngay
ghi trén dau cbéng van dén.

- Thanh phan, s6 lvong ho so:

- Thanh phan ho so: Van ban thong bao néu rd tén 16p, dia diém, ly do, thoi
gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phan tham dv, danh sach giang vién.

- S6 lwgng ho so: 01 (bo).

- Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi Gy ban nhan dan cap huyén nhan duwgc
van ban théng bao hop Ié.

- B0i trong thuc hién thd tuc hanh chinh:T6 chirc ton gido, t6 chirc ton
gido tric thudc mé 16p boi dudng vé ton giao theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 41
cla Luat tin nguwdng, ton giao.

- Co quan thuwc hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan cé tham quyén ti€p nhan thong béo: Gy ban nhan dan cap huyén.

+ Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

-KEét qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cla ty ban
nhan dan cap huyén veé viéc tiép nhan théng bao.

Vén ban thong bao dwoc lwu tai 0y ban nhan dan cdp huyén dé thuc hién
cbng tac quan ly nha nuéc veé tin ngudng, tén giao.

- L& phi: Khong co.

- Tén mau dem, mau to khai: Noi dung van ban thong béo theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 41 cla Luat tin ngudng, ton gido.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Cham nhat la 20 ngay truvdc ngay khai giang, td chirc ton giéo, t6 chirc ton
giao truc thudc ¢ trach nhiém théng béo.

+ Truong hop viéc mé 16p boi dudng vé ton giao vi pham quy dinh tai Diéu
5 cla Ludt tin ngudng, ton gido, Uy ban nhan dan cap huyén cd vén ban yéu cau td
chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc khong to chirc hodc dirng viéc mé 16p
boi duéng.
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- Can c phap ly cta thu tuc hanh chinh:

+ Luat Tin nguwdng, ton giao s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

+ Thong tv s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cla B
tredng, Chd nhiém Van phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soét tha
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cla Bd truwdng
B NOi vu vé viéc cong bo tha tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin ngudng, ton giao
thuéc pham vi chirc nang quan ly cta B6 Noi vu.

2. Tha tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi voéi td chirc ¢ dia
ban hoat ddng ton gidao & nhiéu xa thuéc moét huyén

- Trinh ty thuc hién:

TO chirc ton gido, t0 chirc ton gido trwc thude, td chirc duoc cap chirng nhan
déng ky hoat dong ton giao co dia ban hoat dong ton gidao ¢ nhiéu xa thugc mot
huyén glri van ban théng bao vé danh muc hoat dong tén giao dién ra hang nam dén
Uy ban nhan dan cap huyén.

- Cach thirc thuc hién: G van ban thdng bao truc ti€p tai Uy ban nhan dan
cap huyén; qua duwdng buu chinh hodc thong qua dich vu cong truc tuyeén.

Van ban théng bao phai cé xac nhan cta Gy ban nhan dan cap huyén. Néu
glri qua dwong bwu chinh, ngay ti€p nhan van ban théng bao dugc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van dén.

- Thanh phan, s6 lwvgng ho so:

+ Thanh phan hd so: Van ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

+ S0 lvgng ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Ngay sau khi Uy ban nhan dan cap huyén nhan dwoc
van ban théng bao hop Ié.

- Doi trong thuc hién thd tuc hanh chinh: To chirc ton gido, t0 chirc ton
giao trwc thudc, t6 chirc dwoc cdp chirng nhan dang ky hoat dong ton giao co dia
ban hoat dong ton giao & nhiéu xa thuéc mét huyén.

- Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

+ Co quan cd tham quyén tiép nhan thong bao: Gy ban nhan dan cap
huyén.

+ Co quan truec tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Noi wu.

- K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cla Gy ban
nhan dan cap huyén vé viéc ti€ép nhan thong bao.
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Van ban théng bao dwoc lwu tai 0y ban nhan dan cdp huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nwéc vé tin ngudng, ton gido.

- L& phi: Khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

Thong b&o danh muc hoat dong tén gido hang ndm hoic danh muc hoat dong
ton giao bo sung (Mau B30, Phu luc Nghi dmh s6 162/2017/NB-CP ngay
30/12/2017).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

+ Cham nhat la 30 ngay ké tir ngay dwgc cong nhan, chap thuan hodc dwoc
cdp chirng nhan dang ky hoat dong ton gido, to chirc ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc dwoc cap chirng nhan dang ky hoat déng ton giao c6 dia ban hoat
dong ton giao ¢ nhiéu x& thudc mot huyén co6 trach nhiém gii van ban thong bao
danh muc hoat dong ton giao dien ra hang nam dénPhong Noi vu.

+ Cham nhat la 30 ngay ké tir ngay Luét tin ngudng, ton gido cé hiéu luc, t0
chirc ton gido, t6 chirc ton gido trwc thudc, t6 chirc dd dwoc cdp chirng nhan dang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudéc mot huyén
trudc ngay Luat c6 hiéu luc co trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton giao
dién ra hang nam dén Phong Noi vu.

+ Viéc thong bao danh muc hoat dong tén gido dién ra hang ndm chi thwc
hién mot 1an. Bo6i voi cac hoat ddng ton giao khéng cd trong danh muc da thdng
bao thi nguoi dai dién td chirc co trach nhiém gri van ban théng bao bo sung dén
Phong NOi vu.

+ Can ct phap ly ctia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Tin ngudng, tén giao s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017 cla Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin nguwdng, ton giao.

+ Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta B
tredng, Chl nhiém Van phong Chinh pht huwéng dan vé nghiép vu kiém soét thd
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QDB-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cua B trudng
BO NOi vu vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin ngudng, ton giao
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Noi vu.
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
ngay......thang....... nam,
THONG BAO
Danh muc hoat déng tén gido hang nam
hodc danh muc hoat dong ton gido b6 sung
Kinh gti:............ ()
Tén t6 chirc (chik iN hoa):....ccoceeveicieicceienee ()
TTU SO i eiiiiieereittrit s i e e e e e e s eeeeeeeeeeereeseeesssr s e e e e aeeeas
Thoéng bao danh muc hoat déng V@i cac nbi dung sau:
TT Tén cac hogt Thoi gian Pia diém dién ra Ghi cha
id dong ton gido td chirc hoat dong ton gi&o
4
2
N

TM. TO CHUC 3
(Chir ky, d&u)

{ Pia danh noi c6 tru s& clia t0 chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc
hodc t6 chirc dwgc cdp chirng nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nwéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong ddi vaiviéc
thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong tén gido b6 sung) cla td
chirc c6 dia ban hoat ddng ton giao & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin
ngudng, ton gido cdp tinh ddi véi viéc thdng bao danh muc hoat dong ton giao
(hoac hoat dong ton giao b6 sung) clatd chirc c6 dia ban hoat dong ton gidao & nhiéu
huyén thudéc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viéc thong bao danh muc
hoat dong ton gido (hodc hoat dong tdn gido b6 sung) cla to chirc c6 dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén; iy ban nhan dan cdp xa ddi vaiviéc
thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cla to
chirc cé dia ban hoat dong ton gido & mét xa.

@ To chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc hodc to chirc dwgc cdp chirng
nhan dang ky hoat dong tén giéo.

(@ Hoat dong ton gido hang ndm hodc hoat dong tén gido bé sung.
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3. Tha tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido b6 sung doi véi to
chirc c6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu xa thudc mot huyén

- Trinh ty thyc hién:

Cham nhét 1a 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong cé trong
danh muc da théng bao hang nam, nguoi dai dién cla to chirc ton gido, tO chirc ton
giao truc thudc, td6 chirc dwoc cap chirng nhan dang ky hoat dong tén giao co dia
ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudéc mot huyén glri van ban thong bao bd sung
dén Gy ban nhan dan cép huyén.

- Cach thirc thuc hién: Giri van ban thong bao truc tiép tai Gy ban nhan dan
cap huyén; qua duong buu chinh hoac théng qua dich vu cong truc tuyén.

Van ban théng bao phdi c6 xac nhan ctaly ban nhan dan cap huyén. Néu
glri qua duwong buwu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo ngay
ghi trén dau cbéng van dén.

- Thanh phan, s6 lvgng ho so:

+ Thanh phan hd so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

+ S0 lvong ho so: 01 (bd).

- Th&i han giai quyét: Ngay sau khi Gy ban nhan dan cdp huyén nhan duoc
van ban théng bao hop €.

- B6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cla to. chirc ton
gido, td chirc ton giao truc thudc, té chirc duoc cap chirng nhan dang ky hoat dong
ton gido bo sung hoat dong tén gido khong c6 trong danh muc da thong bao hang
nam

- Co quan thuyc hién thd tuc hanh chinh:

+ Co quan ¢ tham quyeén tiép nhan thong bao: Gy ban nhan dan cap huyén.

+ Co quan truec tiép thwe hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:Van ban xac nhan cltia Gy ban
nhan dan cap huyén vé viéc ti€ép nhan thong bao.

Van ban théng bao duoc lvu tai Gy ban nhan dan cdp huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nwéc vé tin nguéng, ton gido.

- Lé phi: Khéng co.

- Tén mau don, mau to khai:

Thong bao danh muc hoat déng ton gido hang ndm hoic danh muc hoat dong
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay
30/12/2017).

- Yéu cau; diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

Cham nhét 1a 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton gido khong co trong
danh muc da théng bao hang nam, nguoi dai dién cla té chirc ton gido, t6 chirc ton
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giao truc thudc, t0 chirc dwoc cdp chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia
ban hoat dong ton giao & nhiéu xa thudéc mot huyén cé trach nhiém gti van ban
thong bao bd sung dén Phong NOi vu.

- Can ctr phap ly cta thd tuc hanh chinh:

+ Luat Tin nguwdng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 ndam 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao.

+ Thong tv s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua BO
treéng, Chd nhiém Van phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QB-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 clia B trudng
B& No&i vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong Iinh vic thi ngwdng, ton giao
thuéc pham vi chirc nang quan ly ctiia B6 Néi vu.
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc
ngay......thang....... nam.......
THONG BAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hoac danh muc hoat déng ton gido b6 sung
Kinh gui: ............ Q
Tén t6 chire (chlt in hoa):......cooveveieeccicee, (<) T
B 0 110 ST TSR TR TR
Thoéng bado danh muc hoat déng vOi cac ndi dung sau:
TT Tén cac hoat Thoi gian Dia diém dién ra Ghi chu
dong ton giao t0 churc hoat dong ton giao

Z 8§ N

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

@) Dia danh noi c6 tru s& cla td chirc ton gido, td chirc tén gido trwc thude
hodc t6 chirc dwoc cap chirng nhan ddng ky hoat dong ton giéo.

@ Co quan quan ly nha nwéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong déi véiviéc
thong bao danh muc hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton gido bd sung) cla to
chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin
ngudng, ton gido cép tinh déi véi viéc théng bdo danh muc hoat dong ton giao
(hodc hoat dong ton giao bd sung) cliatd chirc ¢ dia ban hoat dong ton gido & nhiéu
huyén thuéc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi voi viéc thong bao danh muc
hoat dong ton gido (hodc hoat déng tén gido b6 sung) cla té chirc ¢ dia ban hoat
dong ton giao & nhiéu xa thudc mot huyén; ty ban nhan dan cdp xa doéi véiviéc
thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cla td
chirc ¢c6 dia ban hoat dong tdn gido & mot xa.

@ TO chirc ton gido, t6 chirc ton gido trwc thude hodc td chirc dwoc cdp chirng
nhan dang ky hoat déng ton giao.

@ Hoat dong ton gido hiang ndm hoic hoat dong tén gido bé sung.
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4, Tha tuc thong bao td chirc hdi nghi thudng nién clia té chirc ton gido,
td chirc ton gido truwc thudc cé dia ban hoat déng & mét huyén
- Trinh ty thyc hién:

Cham nhét la 20 ngay trudc ngay té chic hdi nghi, to chirc ton gido, to chiic
ton giao truc thudc c6 dia ban hoat dong tdn gido & mot huyén gri van ban thdng
bao vé viéc td chirc hodi nghi thuong nién dén Gy ban nhan dan cép huyén.

mCach thirc thuc hién: G van ban thdng bao truc ti€p tai Gy ban nhan dan
cap huyén; qua dwong buu chinh hodc thdng qua dich vu cong truc tuyén.

Van ban thdong bao phai ¢ xac nhan ctady ban nhan dan cap huyén. Néu
glri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban théng bao duoc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van dén.

- Thanh phan, s6 lvong ho so:

+ Thanh phan-hd so: Van ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

+ S0 lugng ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Ngay sau khi Gy ban nhan dan cap huyén nhan duoc
van ban théng bao hop €.

- Boi twong thuwe hién thd tuc hanh chinh: Té chiic ton gido, to chiic ton gido
trwc thudce cé dia ban hoat dong ton gido & mot huyén to chirc hoi nghi thuong nién.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

+ Co’quan c6 tham quyén ti€p nhan théng bao: Gy ban nhan dan cap huyén.

+ Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh:Van ban xac nhan cla uy ban
nhan dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong béao.

Vén ban théng bao dwoc lwu tai 0y ban nhan dan cap huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nuwdc veé tin ngudng, ton giao.

- Lé phi: Khong co.

- Tén mau don, mau to khai:

Thong bao t0 chirc hdi nghi thuong nién (Mau B31, Phu luc Nghi dinh so
162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:Cham nhat la 20 ngay
trudc ngay to chirc hoi nghi, t0 chirc ton gido, t6 chirc tén gido truc thudc cod dia
ban hoat dong ton gido & mot huyén cé trach nhiém gtri van ban théng bao vé viéc
to chirc hoi nghi thuwong nién dén Phong NGi vu.

- Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat Tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2016.
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+ Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin nguwdng, ton giao.

+ Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua BO
tredng, Chu nhiém Van phong Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thd
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cla Bo trudng
B& No6i vu vé viéc céng bd thu tuc hanh chinh trong Iinh viec tin nguwdng, ton gido
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Noi vu.
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Mau B31

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phirc

THONG BAO
T6 chirc hoi nghithwong nién

Kinh gli:............ @.....cce..

Tén t6 chirc (chir iNhoa) ..o (<) T
Tru cV_, e e e

Thong béo vé viéc td chirc hoi nghi thwong nién véi cac ndi dung sau:

Van ban kem theo gom: Du kién thanh phan, s6 lvong nguti tham du; chwong
trinh t6 chirc hdi nghi thwdng nién.

TM. TO CHUC 3
(Ky, ghi rd ho tén, dau)

() Bia danh noi c6 tru s& cla to chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, tén gido & trung wong doi véi viéc
td chirc hdi nghi thuong nién cla td chirc ton gido, td chirc ton gido trwc thude, to
chirc dwoc cdp chirng nhan dang ky hoat dong ton gidao cé dia ban hoat dong &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin nguéng, tén gido cdp tinh doi voi viéc to
chtec hoi nghi thuong nién cla to chirc ton gido, to chirc tén gido trwc thudc, to
chirc duoc cap chirng nhan dang ky hoat déng ton gido cé dia ban hoat dong &
nhiéu huyén thudc mot tinh; Gy ban nhan dan cap huyén déi véi viéc to chirc hoi
nghi thwong nién clha to chirc ton gido trwc thudc cd dia ban hoat dong & mot
huyén.

@ T0 chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc hodc td chirc dwgc cdp chirng
nhan dang ky hoat dong ton giéo.
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5. Tha tuc dé nghi td chirc dai hoi chia to chirc ton gido, td chirc tén giao
truc thudc, t0 chirc dugc cdp chirng nhan dang ky hoat dong tén gido cé dia
ban hoat déng & mot huyén

- Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: T6 chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, to chirc dwoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong tén gido cé dia ban hoat déng & mot huyén trwdc khi
to chirc dai hdi giri hd so dé nghi dén Phong Nbi vu.

- Buéc 2: Phong Noi vu xem xét ho so, truong hop ho so chua day da, hop 1€
Phong Noi vu théng bao qua mang Internet hodc van ban cho t6 chirc dé hoan chinh
ho so.

- Buoc 3:

+ Phong NOi vu phdi hop v6i cac co quan lién quan thdm dinh ho so, trinh
Uy ban nhan dan cap huyén. L

+ 0y ban nhan dan cap huyén can ctv T trinh ctia Phong No&i vu chép thuan
hodc khéng chap thuan vé viéc td chirc dai hoi. Trwong hop tir chdi dé nghi phai tra
|01 bang van ban va néu rd ly do.

- Cach thirc thuc hién: Nop ho so tryc ti€p tai Phong NOi vu; qua duong
bwu chinh hodc théng qua dich vu cong truc tuyén.

Phong Noi vu ti€ép nhan ho so va c6 gidy hen tra két qua.N€éu glti qua duwong
bwu chinh, ngay tiép nhan hé so dwgc tinh theo ngay ghi trén ddu cong van dén.

- Thanh phan, s6 lvgng ho so:

- Thanh phan hé so:

+ \Van ban dé nghi (theo mau);

+ Béo céo tong két hoat dong clia td chtc;

+ D thdo hién chwong hodc hién chuong stra doi (néu co).
- S6 luvong ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: 22 ngay ké tir ngay Phong Noi vu nhan da ho so dé
nghi hop €.

- Boi twong thuyc hién thd tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, t0 chirc ton
gido trwc thudc, t6 chirc dwgc cdp chirng nhan dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong & mot huyén t6 chirc dai hoi.

- Co quan thuyc hién tha tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Gy ban nhan dan cép huyén.
+ Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 10i chap thuan hoac
khong chép thuan vé viéc to chirc dai hoi.

- L& phi: Khdng co.
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- Tén mau don, mau to khai:

D@ nghi vé viéc to chirc dai hoi (Mau B33, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s8 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:Khéng cé.

- Can ctr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

+ Luat TUI ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 ndm 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngwdng, ton gido.

+ Thong twv s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndam 2017 cla B
tredng, Cha nhiém Van phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QB-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cua B0 truwdng
B& NOi vu vé viéc cong bd thd tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin nguéng, ton gido
thuéc pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Noi vu.
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Mau B33

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tv do - Hanh phuc

DE NGHI
veé viéc té chire 'dai hoi

Kinh gti:............ @...ccun....

Tén to chire (chi inhoa): V...7.77. 7777777 TT71J..... ..ccveuvue..... 77.......
BT X TR
Peé nghi vé viéc td chirc dai hoi vdi cac ndi dung sau:

I [ (0 I o 11 oSS
N Lo ¢ LU o o SRR
I 10 10 =Y RS TS

Van ban kém theo gom: Chuong trinh t0 chirc dai hoi; duw ki€n thanh phan, s6
lvgng nguoi tham du; bao cao tong két hoat dong clia td chirc; du thdo hién chuong
hodc hién chuong stra doi (néu co).

TM. TO CHUC
(Ky, ghi rd ho tén, dau)

@) Dia danh noi co tru s& cla td chirc ton gido, t6 chirc ton gido tric thudc
hodc t6 chirc dwgc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.

( Co quan quan iy nha nwéc vé tin nguwdng, ton giao & trung wong déi voi viéc
td chirc dai hoi cla td chirc ton gido, td chirc ton gido truwc thudc, t6 chirc dwoc cap
chirng nhan dang ky hoat dong ton giaocd dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co quan
chuyén mon vé tEn ngudng, ton gido cdp tinh ddi véi viéc to chirc dai hoi cla to
chirctdn gido, t0 chirc ton gido truc thude, td chirc dwge cdp chitng nhan dang ky
hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudéc mot tinh; Gy ban
nhan dan cap huyén doi véi viéc t6 chirc dai hoi cla td chirc ton gido truc thudc cd
dia ban hoat dong & mot huyén.

@ To chiic ton gido, t0 chirc ton gido tric thudc hodc té chirc dwoc cép chirng
nhan dang ky hoat dong tdn giao.
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6. Thu tuc dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap da
dang ky c6 quy mo td chirc & mot huyén

- Trinh tv thwc hién:

- Bwdc 1 Trudce khi t6 chic cudc 18 ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap
da dang ky c6 quy mo td chirc & mot huyén, té chirc ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc duoc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao gtri ho so dé nghi
dén Phong Noi vu.

- Broc 2: Phong Noi vu xém xét ho so, treong hop ho so chua day du, hgp
I&, Phong NOi vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho td chirc dé hoan
chinh ho so.

- Buoc 3:

+ Phong Noi vu phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so trinh Gy
ban nhan dan cap huyén.

+ 0y ban nhan dan cap huyén can ct To trinh ctia Phong Noi vu chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc to chirc cudc Ié ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da
dang ky. Trwdng hop tir chdi dé nghi phai tra [oi bang van ban va néu ré ly do.

- Cach thtrc thuc hién: NOp ho so truc ti€p tai Phong NoOi vu; qua dudng
bwu chinh hodc théng qua dich vu cdng truc tuyén.

Phong Noi vu ti€p nhan ho so va co6 gidy hen trd két qua. Néu glri qua duong
buwu chinh, ngay ti€p nhan ho so dwgc tinh theo ngay ghi trén dau céng van dén.

- Thanh phan, s6 lvong ho so:

+ Thanh phan ho so: Van ban dé nghi (theo mau);

+ S0 lwgng ho so: 01 (b0).

- Thoi han gidi quyét: 22 ngay ké tlr ngay Phong Noi vu nhan da ho so dé
nghi hop €.

- Doi twrong thuc hién tha tuc hanh chinh: To chirc ton gido, t6 chirc ton
gido trwc thudc, t0 chirc duoc cdp chirng nhan dang ky hoat dong ton gido td chirc
cudc lé ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan cé tham quyén quyét dinh: Gy ban nhan dan cap huyén.

+ Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- K&t qua thie hién tha tuc hanh chinh: Vaén ban tra 161 chép thuan hodc
khong chéap thuén vé viéc td chirc cudc |é ngoai co s¢ ton gido, dia diém hop phap
da dang ky.

- L& phi: Khéng co.

- Tén mau don, mau to khai:
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Peé nghi td chirc cudc 18 ngoai co s& ton gido hodc dia diém hop phap da
dang ky (Mau B34, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

- Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

+ Luat Tin ngudng, ton giao s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 ndam 2017 ctia Chinh phu
quy dinh chi ti€ét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Tin nguéng, ton giao.

+ Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B
tredng, Cha nhiém Van phong Chinh phl hwéng dan vé nghiép vu kiém soéat thi
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cua B trudng
BO NOi vu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin ngudng, ton gido
thudc pham vi chirc nang quan ly ctua Bd Noi-vu.
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Mau B34

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DE NGHI
To chirc cude Iéngoai co s& ton gido hoac dia diém hop phap da dang ky

Kinh gli:............ @............

Tén t6 chirc (chik iNhoa) .o, B
B N VI 2RO T T URORTR PR
Pe nghi vé viéc t6 chirc cudc Ié vOIi cac ndi dung sau:

TN CUDC 18 ettt ettt ettt ettt et ettt ettt
NGUOT CRU T oo :
N0 10 LU g o PR
ThOT gian thC NTEN ...
DA GIEM thUC NTBN ettt e et

QUY M0 ettt st e e st e s te e s b e e e te e s b e e e teesaeeenteearee e,
Van ban kém theo gbm: Chuong trinh t6 chic cudc 1&; dw kién thanh phan

tham dy cudc Ié.

TM.TO CHUC(
(Chi¥ ky, ddu)

(I Dia danh noi c6 tru s cla td chirc ton gido, td chirc tén gido truc thudc
hodc t6 chirc dwgc cdp chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.

(@ Co quan chuyén mon V& tin ngucrng ton gido cdp tinh noi dy kién to chiic
cudc & d6i voi cude 1é co quy. mo t6 chirc & nhiéu huyen thu6c mot tinh hoac &
nhiéu tinh; Gy ban nhan dan cdp huyén déi voi cudc 1€ co6 quy mé t6 chirc & mot
huyén.

@ TO chirc ton gido, td chirc ton gido tric thudc hodc to chirc dwoc cdp chirng
nhan dang ky hoat dong ton gido. B0i voi to chirc ton gido, té chirc ton gido truc
thudc, nguoi thay mat td chirc phai ky tén va déng dau.

(@ Cudc & ngoai co s& ton gido hodc dia diém hop phap da ding ky.
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7. Thu tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s ton giao, dia
diém hop phap da dang ky c6 quy mo td chirc & mot huyén

- Trinh tw thuc hién:

- Buoc 1 Trwoc khi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s ton giao, dia
diém hop phap da dang ky c6é quy mo t0 chirc & mot huyén, chirc sac, chirc viéc,
nha tu hanhgtri van ban dé nghi dén Phong Noi vu.

- Buwéc 2: Phong NOi vu xem xét ho so, treong hop hd so chwa day dd, hop
I&, Phong Noi vu thong bao qua mang Internet hodc van ban cho t6 chirc dé hoan
chinh ho so.

- Buoc 3:

+ Phong NOi vu phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so trinh Gy
ban nhan dan cap huyén.

+ 0y ban nhan dan cap huyén can ctr vao To trinh ctia Phong -Noi virchap
thuan hodc khéng chép thuan vé viéc gidng dao ngoai dia ban phu trach, cudc l1é
ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap da dang ky. Trudng hop tlr chdi dé nghi
phai tra 1oi bang van ban va néu rd Iy do.

- Cach thirc thye hién: NOp ho so truc ti€p tai Phong NOi vu; qua dudng
buu chinh hodc théng qua dich vu cong trwc tuyén.

Phong Noi vu tiép nhan hd so va co gidy hen tra két qua. Néu glri qua duong
bwu chinh, ngay ti€p nhan ho so dwoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

- Thanh phan, s6 lvgng ho so:
+ Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi (theo mau);
+ S0 lvgng ho so: 01 (b0).

- Thoi han giai quyét: 22 ngay ké tlr ngay Phong Noi vu nhan da ho so dé
nghi hop Ié.

- P6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Chitc sic, chic viéc, nha tu
hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da dang
ky c6 quy mo td chirc & mot huyén.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Gy ban nhan dan cép huyén.
+ Co quan truec tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 1oi chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia
diém hop phép da dang ky.

- L& phi: Khoéng cd.
- Tén mau don, mau t& khai:
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Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido hoac dia diém hop
phap da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
162/2017/ND-CP).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Khéng co.

- Can clr phap ly ctia thu tuc hanh chinh:

+ Luat Tin nguwdng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2017 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin nguwdng, ton gido.

+ Thong tv s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 clia B0
trwéng, Cha nhiém Van phong Chinh phl hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thd
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QB-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cla B trwéng
BO NoOi vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin nguéng, ton gido
thuéc pham vi chirc nang quan ly ctia Bd Néi vu.
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Mau B35

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phc

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton giao
hodc dia diém hop phap da dang ky

Kinh giiz@)...cooveiveeieiiciee e,

Ho va tEn NQUOT A8 NGNI:...coceiiiicicce e
(0 [V 7oV VI o] o - 11 o 1RV SRR
Diaban phu traCh . ..o
THUGC t0 CC ... (3 cveveeeieeeeeeee e
LI CU Y AT
bang ky giang dao V@i cac ndi dung sau:

o o USSR
TROT QIAN: e e
DA GIEM TN NN ettt ettt ee e

Vdn ban kem theo gom: Chuong trinh to chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI BE NGH]
(Ky, ghi r6 ho tén, chtrc vu)

() Dia danh noi chtre sic, chic viéc, nha tu hanh hoat dong ton gido.
@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi dv kién giang dao
doi voi viéc giang dao c6 quy md td chirc & nhiéu huyén thuéc mét tinh hoac &
nhiéu tinh; Gy ban nhan dan cap huyén ddi voi viéc giang dao ¢6 quy md to chirc &
mot huyén.
€)) TO chirc tén gido, t6 chikc ton giéo truc thudc hodc t6 chirc dwoc cdp ching
nhan dang ky hoat dong ton giao.
#Giang dao ngoai dia ban phu rach, co s¢ ton gido hodc dia diém hop phap da

daing ky.
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8. Tha tuc théng bao t0 chirc quyén gop ngoai dia ban mot x& nhung
trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phdé thudc tinh, thanh phd thudc
thanh pho truc thudc trung wong clia co s tin nguwdng, to chlrc ton gido, t0
chirc tbn giao truc thudc

- Trinh ty thyc hién:

Truéce khi té chirc quyén gop 10 ngay,co s& tin ngudng, to chirc ton giao, t0
chtrc ton gido truc thudc td chirc quyén gop ngoai dia ban mét xa nhung trong dia
ban mot huyén, quan, thi x3, thanh pho thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc
thudc trung wong thong bao bang van ban dén Gy ban nhan dan cap huyén noi to
chirc quyén gop.

- Céach thirc thuc hién: Gli van ban thong bao truc ti€p tai Gy ban nhan dan
cap huyén; qua duwdng bru chinh hodc thong qua dich vu cong truc tuyeén.

Van ban théng bao phai cé xac nhan cta Uy ban nhan dan cap huyén.Néu
glri qua dwdng bwu chinh, ngay ti€ép nhan van ban théng bao duwgc tinh theo ngay
ghi trén dau cong van dén.

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

+ Thanh phan hd so: Van ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

+S6 lugng ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi Gy ban nhan dan cép huyén nhan duoc
van ban théng bao hop €.

- D6i twong thwc hién thd tuc hanh chinh: Co sé tin ngudng, to chirc ton
gido, t0 chirc ton gido truc thudc to chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung
trong dia ban mot huyén, quan, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh phd thudc thanh
phé trwc thudc trung vong.

- Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

+ Coquan ¢ tham quyeén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cép huyén.

+ Co quan truc ti€p thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu.

- Két qud thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cla Uy ban
nhan dan cap huyén vé viéc tiép nhan théng béo.

Van ban théng bao duwoc lwu tai Gy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nwéc vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc thwc hién cac
ndi dung trong vén ban théng bao cla co s& tin nguwdng, té chirc tén gido, td chirc
tbn gido tryc thudc.

- L& phi: Khdng co.

- Tén mau don, mau to khai:
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Thong bao vé viéc to chirc quyén gop (Mau B47, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh so 162/2017/ND-CP).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh:

+ Truwdc khi td chirc quyén gop 10 ngay, co sé tin nguwdng, to chirc ton gido,
td chirc tdn giao truc thubc td chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhuwng trong
dia ban mgt huyén, quan, thi x&, thanh pho thugc tinh, thanh phd thugc thanh pho
tric thudc trung wong cé trach nhiém théng bao bang van ban dén Phong Noi vu
noi to chirc quyén gop.

+ Hoat dong quyén goép clia co so tin ngudng, to chirc tén gido, td chirc ton
gido tric thudc phai co sd sach thu, chi bdo dam cong khai, minh bach. Tai san
duoc quyén gop phai duoc quan ly, st dung dang muc dich da théng bao, phuc vu cho
hoat dong tin ngudng, hoat déng tdn giao va tir thién xa hoi.

+ Khong duoc loi dung danh nghta co sé tin ngubng, t6 chic ton gido, t6 chirc
ton gido truc thudc dé quyén gop nham truc lgi hodc trai muc dich quyén gop.

- Can ctr phéap ly cta thd tuc hanh chinh:

+ Luat Tin ngudng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017 cla Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido.

+ Thong twv s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cla B0
tredng, Chd nhiém Van phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém soét thi
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QDB-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cla Bo trwéng
B6 N6i vu vé viéc céng bd thd tuc hanh chinh trong Iinh vie tin ngudng, tén giao
thudc pham vi chirc nang quan ly cia B6 Nbi vu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phc

..d..., ngay...... thang......nam......

THONG BAO
veé viéc td chlrc quyén goép

Kinh gtri:............ )

Tén (ChF iNhoa): e, BBl
DA CN i
"SNQUOT Aal QIEN: ..o
HO VA tBN e, Nam sinh:........ccc.e.....
Tén goi trong ton gido (NEU CO):.vvviveieieeeeeececeee e,
Chtrc vu, pham Vi (NBU CO):unvviniieiiicceecceeecee s
S6 CMND/SO ho chiéu/s6 dinh danh cAnhan:.........c.cccoceee.
N[0 F: VAo | O NOT CAP:vveveece e,
Thong bao vé viéc to chirc quyén gop voi cac ndi dung sau:
MUC diCh QUYEN GOP: i e
Dia ban td chirc qUYEN gOP:...cvcvevieeeeieeceee e
CACh thIrC QUYEBN GOP: .. ei i
Thoi gian thuc hién qUYEN QOP:..cvvieieieee e,
Phuong thtre quan ly va siv dung tai san dwoc quyén gop:........

NGUOI DAIDIENQ

(Chir ky, dau)

Mau B47

() Bia danh noi ¢d co sé tin ngudng, to chirc ton gido hodc t6 chiic ton gido truc

thudc.

@ Gy ban nhan dan cap tinh d6i v6i truong hop to chirc quyén gép vuot ra
ngoai dia ban mot huyén; Uy ban nhan dan cdp huyén ddi véi treong hop td chirc
quyén gbp ngoai dia ban mot xa nhwng trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh







50

pho thudc tinh, thanh pho thudc thanh phé truc thudce trung wong; Uy ban nhan dan
cap x& doi vai truong hop td chirc quyén gop trong dia ban mot xa.
K] Co sd thi ngudng, t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido tric thudc. DO
vGi to chiic ton gido, t6 chirc ton gido trwc thudc, ngudi dai dién phai ky tén va
dong dau

Phan m
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH LTNH vy ¢ NOI vu
THUOQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND PHUONG, XA

X1. LTNH VUC: TIN NGUONG, TON GIAO

1. Thu tuc dang ky hoat dong tin ngutng

- Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1: Nguoi dai dién hoac ban quah ly co sé tin nguwdng cé trach nhiém
glri van ban dang ky dén Gy ban nhan dan cap xa noi c6 co sé tin ngudng.

+ Buwdc 2: Gy ban nhan dan cép xd xem xét van ban dang ky, truong hop van
ban chua day dua, hop 1€, Uy ban nhan dan cap xa théng bao qua mang Internet hoac
van ban cho co sé tin ngudng dé hoan chinh van ban.

+ Budc 3. Gy ban nhan dan cép x4 tra 1oi bang van ban. Truong hop tir chéi
dang ky phai tra 1o bang van ban va néu rd ly do.

- Cach thirc thyc hién: NOp van ban dang ky truc tiép tai Gy ban nhan dan
cap xa noi cd co s tin ngudng; qua dwong buwu chinh hodc thdng qua dich vu céng
truc tuyén.

Van ban phai ¢ xac nhan cla Gy ban nhan dan cdp xa noi cé co s¢ tli
ngudng va cé giay hen tra két qua. Néu giri qua dwong buu chinh, ngay ti€p nhan
van ban duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

- Thanh phan, s6 lvgng ho so:

+ Thanh phan hd so: Van ban dang ky (theo mau).

+ S0 lwgng ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay Gy ban nhan dan cap xa noi c6 co
s¢ tin ngudng nhan dwoc van ban dang ky hop I€.

- Boi twong thuc hién tha tuc hanh chinhiNguoi dai dién hodc ban quan ly
co s@ tin ngudng.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cap xa noi cé
Cco SO tin ngudng.

- K&t qud thuc hién thd tuc hanh chinh: Van ban trd 1&i chap thuan hoac
khong chép thuan vé viéc dang ky hoat déng tin ngudng.

- Lé phi: Khoéng co.
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- Tén mau don, mau to khai:

_ Dbang ky hoat dong tin ngudng hang ndm hoéc hoat déng tin nguéng bd sung
(mau BI, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

+ Nguoi dai dién hodc ban quan ly co s¢ tin ngudng c6 trach nhiém gri van
ban dang ky hoat dong tm nguwdng hang nam cham nhat la 30 ngay truéc ngay co
s@ tin ngudng bat dau hoat dong tin nguong.

+ DOivei co so tin ngudng da thong bao hoat dong tin ngwéng hang nam
trudc ngay Luat tin nguwdng, ton giao co6 hiéu lwc, cham nhat la 30 ngay ké tir ngay
Luat co hiéu lwc cé trach nhiém gtri van ban dang ky dén Gy ban nhan dan cap xa
noi cé co s tai ngudng.

+ Viéc ding ky hoat dong tdi ngudng hang nam chi thwc hién mot lan. D6
véi hoat dong tin ngudng khong cé trong van ban da dang ky thi nguwoi dai dién
hodc ban quan ly co s tin ngudng cé trach nhiém dang ky bo siing.

- Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat Tin nguwdng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu quy dinh
chihét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin nguéng, ton gido.

U + Thong tv s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 clta Bo trwdng, Chu
nhiém Van phong Chinh pht hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QB-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 clia BO truwdng
B& NOi vu vé viéc cdng bd thd tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin nguwéng, tén gido
thuéc pham vi chirc nang quan ly cia Bd Noi vu.
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Mau Bl

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

~ DANG KY
Hoat dong tin ngudng hang nam hodc hoat dong tin ngwdng bd sung

Kinh gti: ............ ..o
Tén co s& tdi ngudng (chlt iN hoa):......ccccovvvveeviircecece e
DA CNE i
Nguoi dai dién (3
(o (O YZ 8 (=] o R Nam sinh:.....ccccceevevneenn.
S6 CMND/SO h chiéu/s dinh danh c& nhan:........cccoevevrvenees
NQay CaAp:..cceverrerereerene, NOI CAP i
bang ky hoat dong tin nguwdng vOi c&c ndi dung sau:
Tén hoat dong n R Thoi Pia Ghi
tin nguwdng Noi dung  Quy mo gian diém chu
1
2
3
N

NGUOI BAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

() Bia danh noi co co sé tli nguwdng.

(Quy ban nhan dan cap xa noi c6 co sé tin ngudng.

@ Trwdng hop co sé tin ngwdng cd ban quan ly thi ngudi thay mat ban quéan ly
ky ban dang ky.

@Hoat dong tin ngudng hang nam hoic hoat dong tin ngudng b6 sung.
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2. Tha tuc dang ky bd sung hoat dong tin ngudng
- Trinh tv thuc hién:

+ Budc 1. Nguwoi dai dién hodc ban quan ly co sé tin ngwdng cé trach nhiém
glri van ban dang ky bd sung hoat déng tin ngudng dén Uy ban nhan dan cap xa noi
cd co s@ tdi ngudng.

+ BuGc 2: 0y ban nhan dan cdp xa xem xét van ban dang ky b6 sung hoat
dong tin ngudng, trvong hop van ban dang ky bo sung chwa day dd, hop 1€, Gy ban
nhan dan cap xa thdng bado qua mang Internet hodc van ban cho co sé tin nguwéng
dé hoan chinh van ban.

+ Budc 3: Gy ban nhan dan cdp xa 4 101 bang van ban. Trwdng hop tir chdi
dang ky phai tr 10 bang van ban va néu rd ly do.

- Céch thircthuwc hién: NOp van ban dang ky bo sung truc tiép tai Gy ban
nhan dan cap xa noi cé co s@ tin ngudng; qua dwong bwu chinh hoac théng qua
dich vu cong truc tuyén.

Vdn ban dang ky bd sung phai cé xac nhan cla 0y ban nhan dan cép xa noi
c6 co s@ tin nguwdng va co gidy hen trd két qua. Néu glri qua dwong buru chinh, ngay
tiép nhan van ban duwoc tinh theo ngay ghi rén dau cbng van dén.

- Thanh phan, s6 lvong ho so:

+ Thanh phan hd so: Van ban dang ky (theo mau).

+ S0 lvgng ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tlr ngay Uy ban nhan dan cép xa noi c6 co
s@ tin nguwdng nhan dwgc van ban dang ky hop Ié.

- Béi twong thwe hién tha tuc hanh chinh:Nguoi dai dién hodc ban quan ly
co s& tin nguwdng dang ky bo sung hoat dong tin ngudng.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cép xa noi c6
co s¢ tin ngudng.

- K&t qud thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 101 chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng bo sung.

- L& phi: Khéng co.
- Tén mau don, mau to khai:

_ bang ky hoat dong tin ngutng hang ndm hoic hoat dong tin ngudng bé sung
(mau BI, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thua tuc hanh chinh:

Cham nhit 20 ngay trwdc ngay dién ra hoat dong tin ngudng.

- Can clr phap ly ctia tha tuc hanh chinh:

+ Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cla Chinh phud quy dinh
chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao.

+ Thong tv s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B0 trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phi huéng dan vé nghiép vu kiém soét thd tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cua Bo trwdng
B6 NOi vu vé viéc cong b6 thd tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin ngudng, ton giao
thudc pham vi chirc nang quan ly ciia B6 Ndi vu.
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Mau Bl

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phdc

~ DPANGKY
Hoat dong tin ngudng hang nam hodc hoat déng tin ngwdng bo sung

Kinh gti:............ () .
Tén co sd tin nguéng (chrinh 0 a ) @ i :
1 T - o] o | SRR
Nguoi dai dién (3
HOo vaten ..., Nam sinh:......cccccoeeveeenee
S6 CMND/SO hé chiéu/sé dinh danh cANhan:........coceeveevevenn.,
NQay Cap:.ccvviereierierenen, NOT CAP v
bang ky hoat dong tin ngudng véi cac ndi dung sau:
Tén hoat dong - R Thoi bia Ghi
tin ngudng NOidung  Quy mo gian diém chu
1
2
3
N

NGUOI BDAIDIENQ®
(Ky, ghi r6 ho tén)

() Bia danh noi c6 co s tin ngudng.

(Quy ban nhan dan cap xa noi c6 co sé tin ngudng.

(@ Truong hop co sd tin ngwdng cé ban quan ly thi nguoi thay mat ban quan ly
ky ban dang ky.

@Hoat dong tin ngwéng hang nam hodc hoat dong tin ngudng bd sung.
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3. Thu tuc dang ky sinh hoat tdn gido tap trung

- Trinh ty thyc hién:

+ Buwdc 1: TO chirc tdn gido, to chirc dwoc cdp chirng nhan dang ky hoat dong
ton gido hodc nguoi dai dién ciia nhdm ngudi theo ton gido ddi vai truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tdi nguwdng, ton giao glti hd so dang ky sinh hoat
ton gido tap trung dén Uy ban nhan dan cdp xa nod c6 dia diém hop phap dé sinh
hoat ton giéo.

+ Budc 2:0y ban nhan dan cdp xa xem xét hé so dang ky, trwdng hop hé so
chuwa day du, hop 1€, Uy ban nhan dan cép xa thong bao qua mang Internet hoac van
ban cho td chirc hodc nguoi dai dién clia nhdm dé hoan chinh ho so.

+ Budc 3: Uy ban nhén dan cép xa tra 10i bang vin ban.Trudng hop tir choi
dang ky phai tra 1oi bang van ban va néu ré ly do.

- Céach thirc thuc hién: NOp ho so truc tiép tai 0y ban nhan dan cap xa; qua
duong buu chinh hodc théng qua dich vu cong truc tuyén.

HO so phai c6 xac nhan cla Gy ban nhan dan cdp xa noi c¢é dia diém hop
phap dé sinh hoat ton giao tap trung. Néu glri qua duong bwu chinh, ngay ti€p nhan
ho so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

- Thanh phan hé so:

+ Van ban ding ky (theo mau);

+ Giay to chirng minh cé dia di€ém hop phap dé lam noi sinh hoat ton giao;

+ So yéu ly lich ciia ngudi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;

+ Ban tom tat gido ly, gido luat d6i voi viéc dang ky quy dinh tai khoan 2
DPiéu 16 cla Luat tin nguwdng, ton giao.

- S6 lvgng hoé so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap xa noi co
dia diém hop phap dé sinh hoat ton gidotap trung nhan dd ho so dang ky hop Ié.

- Doi tvong thuc hién tha tuc hanh chinh:To chitc ton gido, t0 chirc dwoc
cap chirng nhan dang ky hoat ddng ton gido theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cla
Luat tin nguwdng, ton giao hoac nguoi dai dién cla nhom nguoi theo tdn gido doi
vGi trvong hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 16 cua Luat tin nguwdng, ton giao.

- Co quan thuwc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cap xa noi du
kién co dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.

- Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Van ban tra 1&i chap thuan hoac
khong chép thuan vé viéc dang ky sinh hoat tdn giao tap tmng.

- L& phi: Khdng co.

- Tén mau don, mau to khai:

Ping ky sinh hoat ton gido tap trung (mau B5, Phu luc Nghi dinh s
162/2017/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2017).
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- Yéu cau, diéu kién thwc hién thua tuc hanh chinh:

- T6 chirc ton gido dang ky sinh hoat ton gi4o tap trung cho tm do tai nhitng
noi chwa da diéu kién thanh lap td6 chirc ton gido truc thudc; tO chirc dwoc cap
chirng nhédn dang ky hoat dong ton gido dang ky sinh hoat ton gido tap trung cho
nhirng nguoi thudce to chirc khi dap (rng dd cac diéu kién sau day:

+ C6 dia diém hgp phap dé sinh hoat ton gido.

+ Nhom sinh hoat tén giao tap trung c6 nguoi dai dién la cong dan Viét Nam
thwdng tra tai Viét Nam, c6 nang lwc hanh vi dan sw day da; khong trong thoi gian
bi 4p dung bién phap x ly hanh chinh trong Iinh virc tm ngudng, ton giao; khong
c6 an tich hoac khéng phai la nguoi dang bi budc toi theo quy dinh cla phap luat vé
t6 tung hinh su.

+ NOi dung sinh hoat ton gido khong thudc trwdng hop quy dinh tai Diéu 5
clia Luat tm nguwdng, ton giao.

- Nhi*ng nguoi theo ton gido khéng thudc trwong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 16 cua Luat tin ngudng, tbn gido dwoc dang ky sinh hoat tdn giao tap trung
khi dap (rng dd cac diéu kién néu trén va cac diéu kién sau day:

+ CO giao ly, giédo luat.

+ Tén cla nhém sinh hoat ton gido tap trung khong trung véi tén td chirc ton
gido hodc t6 chirc da dwgc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido, tén td chirc
chinh tri, t6 chtc chinh tri - xa hoi hoac tén danh nhan, anh hung déan toc.

- Can cr phap ly cta thd tuc hanh chinh:

+ Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

+ Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phd quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton giao.

+ Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 clia B¢ trudng, Chu
nhiém Van phong Chinh phd hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cla Bo trudng
Bd NOi vu vé viéc cdng bd tha tuc hanh chinh trong linh vuc tin nguéng, ton giao
thuéc pham vi chirc nang quan ly cta Bd Noi vu.
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Mau B5

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Sinh hoat ton giao tap trung

Kinhgti:.........@.oeveeneee.
Tén t6 chirc ton gido; té chirc dwgc cdp chirng nhan dang ky hoat dong ton
giao hoac nguoi dai dién nhdm sinh hoat tén giao tap trung (chi in

Dia diém sinh hoat ton gido (): .....cooveveveeeeeieeeeeeee e
Thoi gian sinh hoat ton QiAo .......ccccevvevi i .

Vdn ban kém theo gom: Gidy t& chirng minh c¢é dia diém hgp phap dé lam noi
sinh hoat ton gido; so yéu ly lich cta nguoi dai dién nhém sinh hoat ton gido tap
trung; ban tom tat gido ly, gido luat, d6i vai viéc dang ky ctia nhom sinh hoat tén
gido tap trung theo quy dinh tai khodn 2 Biéu 16 cla Luat tin ngudng, ton gido.

NGUO1 PAIDIEN®
(Chir ky, dau, ghi rd ho tén)

Dia danh noi co tru so cda to chirc tén gido; td chirc dwoc cdp chirng nhan dang ky hoat dong
ton gido hodc noi dv kién c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung ddi véi nhom sinh
hoat ton gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 clia Luat tin nguwdng, tén gido.

Uy ban nhan dan cap xa noi cé dia diém hop phéap dé sinh hoat ton gido.

(T6 chirc ton gido hodc t6 chirc dwoc cdp chirng nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Ghi rd dia chi noi sinh hoat ton giao tap trung.

(G Nguoi dai dién cua to chic ton gido, td chirc dvoc cdp chitng nhan dang ky hoat dong ton
giao hodc nguoi dai dién clia nhom sinh hoat tdn giao tap trung déi v&i nhom sinh hoat tdn giao tap
trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cla Luat tin nguéng, ton gido. D06i v&i nguoi dai dién cla to
chirc ton gido phai ky tén va déng dau cla to chirc.
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4, Tha tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido doi vai to chirc cé dia
ban hoat dong ton giao & mot xa

- Trinh ty thyc hién:

TO chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat déng j[(“)n gido & mot xa glri van
ban théng bao vé danh muc hoat dong ton giao dien ra hang nam dén Gy ban nhan
dan cép xa.

mCach thirc thuc hién: G van ban thong bao truc tiép tai 0y ban nhan dan
cap x4; qua duwong buwu chinh hodc théng qua dich vu cong truc tuyén.

Van ban thong bao phai c6 xac nhan claly ban nhan dan cdp xa. Néu gui
qua duong bwu chinh, ngay ti€p nhan van ban thong bao duoc tinh theo ngay ghi
trén dau céng van dén.

- Thanh phan, s6 lwvong ho so:

+ Thanh phan hd so: Van ban thdng bao (theo mau) va céc tai liu kém theo
(néu co).

+ S0 lvgng ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi Gy ban nhan dan cép xa nhan dwgc van
ban théng bao hop Ié.

- Doi twong thuc hién thd tuc hanh chinh:To chirc ton gido truc thudc co
dia ban hoat ddng tén giao & mot xa.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cap xa.

- K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh:Van ban xac nhan cla uy ban
nhan dan cap xa vé viéc tiép nhan thong bao.

Van ban thong bao dwoc lvu tai Gy ban nhan dan cdp xa dé thuc hién cong
tac quan ly nha nudc ve tui ngudng, ton giao.

- L& phi: Khdng co.

- Tén mau don, mau to khai:

Thong bao danh muc hoat dong tén giao hang ndm hodc danh muc hoat dong
ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Cham nhat la 30 ngay ké tir ngay dwoc chap thuan,td chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa c6 trach nhiém glri van ban théng bao
danh muc hoat dong ton giao dien ra hang nam dén Gy ban nhan dan cap xa.

+ Cham nhat la 30 ngay k€ tir ngay Luét tin ngudng, ton gido cd hiéu luc, to
chtrc ton gido trwec thube c6 dia ban hoat dong tén gidao & motxa trudc ngay Luat co
hiéu Iwc co trach nhiém thdng bado danh muc hoat déng ton giao dién ra hang nam
dén Uy ban nhan dan céap xa.
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+ Viéc théng bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nam chi thuc
hién mot lan. B6i voi cac hoat dong ton giao khéng cé trong danh muc da théng
bao thi nguoi dai dién to chirc cd hach nhiém giri van ban thong bao bb sung dén
Uy ban nhan dan céap xa.

- Can c phap ly cua thd tuc hanh chinh:

+ Luat tin nguwdng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

+ Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phd quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngwdng, ton giao.

+ Thong tv s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta B truvong, Chu
nhiém Van phong Chinh pht hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cla B trudng
BO6 NOi vu vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh trong Iinh vuc thi ngwdng, ton giao
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B Néi vu.
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phc
ngay......thang....... nam......
THONGBAO
Danh muc hoat dong ton gido hang nam
hodc danh muc hoat déng ton gido bo sung
Kinh gti:............ @
Tén t0 chirc (Chl IN h0a) ... et e eee
(ST PR
Thoéng bao danh muc hoat déng vOi cac ndi dung sau:
TT Tén cac hogt Thoi gian Dia diém dién ra Ghi chu
dong tén giao t0 chirc hoat dong ton giao
1
2
N

TM. TO CHUC 3
(Chit ky, d&u)

a) Dia danh noi c6 tru s& cua té chirc tdn gido, t0 chirc ton gido tric thudc hodc té chirc
duoc cap ching nhan dang ky hoat déng tén giao.

{2 Co quan quan ly nha nwéc vé tin ngudng, tdn gido ¢ trung wvong dbi véiviéc thong bao
danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat déng ton gido bd sung) cla to chirc c6 dia ban hoat dong
ton gido & nhiéu tinh; co quan chuyén mon veé tin nguwdng, ton gido cap tinh ddi voéi viéc thong
bado danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cuatd chic cé dia ban hoat
dong ton giao & nhiéu huyén thudéc mot tinh; Gy ban nhan dan cép huyén déi v¢i viéc thong bao
danh muc hoat dong ton giado (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cla td chirc cé dia ban hoat dong
ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén; Gy ban nhan dan cap xa déi véiviéc théng bao danh muc
hoat dong ton gido (hodc hoat déng ton gido bd sung) cda td chirc cé dia ban hoat dong ton gido &
mot xa.

( TO chtrc ton gido, td chirc ton gido truc thudc hodc to chirc dwgc cdp chirng nhan dang ky
hoat dong ton giao.

'4) Hoat dong ton gido hang ndm hoic hoat déng ton gi4o bd sung.
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5. Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung doi voi to chirc ¢d
dia ban hoat dong ton gido & mot xa

- Trinh ty thyc hién:

Cham nhét 1a 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong tén gido khdng co trong
danh muc da thong bao hang nam,nguoi dai dién cla td chirc ton gido tric thudc co
dia ban hoat déng ton giao @ mo6t xa gri van ban thong bao danh muc hoat déng ton
gido b0 sung dén Gy ban nhan dan cép xa.

- Cach thirc thiwe hién: Gri van ban thdng bao truc tiép tai Gy ban nhan dan
cap xa; qua dwong buwu chinh hoac thong qua dich vu cong truc tuyén.

Van ban thong bao phai c6 xac nhan ctady ban nhan dan cap xa. Néu glri qua
duong buwu chinh, ngay tiép nhan van ban théng bao duwgc tinh theo ngay ghi trén
dau cong van dén.

- Thanh phan, s6 lvgng ho so:

+ Thanh phan hd so: Van ban théng bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

+ S0 lwgng ho so: 01 (b0).

- Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi 0y ban nhan dan cédp xa nhan duoc van
ban théng bao hop Ié.

- B0i twong thuwe hién tha tuc hanh chinh:Nguoi dai dién cla to chirc ton
gido truc thudc bd sung hoat dong ton gido khdng cé trons danh muc da théng bao
hang nam.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cép xa.

- K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cta Gy ban
nhan dan cap xa vé viéc tiép nhan thdng bao.

Van ban thong bao duoc lwu tai Gy ban nhan dan cdp xa dé thuc hién cong
tac quan ly nha nwéc vé tin nguéng, ton giao.

- Lé phi: Khéng co.

- Tén mau don, mau to khai:

Thong bao danh muc hoat dong tén gido hang ndm ho&c danh muc hoat dong
ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay
30/12/2017).

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién tha tuc hanh chinh:

Cham nhét 1a 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong tén gido khdng co trong
danh muc d& théng bao hang ndam, nguoi dai dién cla to chirc ton giao truc thudc
c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa cd trach nhiémgti van ban thong bao bo
sung dén Oy ban nhan dan cap xa.

- Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

+ Luat Tin nguwdng, ton giao s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2016.
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+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat TUI ngudng, ton gido.

+ Thong tuw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua BO
tredng, Cha nhiém Van phong Chinh pha huéng dan vé nghiép vu kiém soét tha
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s 199/QB-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cla B0 trudng
B NoOi vu vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin ngudng, ton giao
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Ndi vu.
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Mau B30

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phac

THONGBAO
Danh muc hoat déng tén giao héngNném
hodac danh muc hoat ddng ton gidao bo sung

Kinh g@i:............ @

Tén t6 chirc (chik in hoa):....ccceeveveriieeeeeeee, ()

T SO erttittitiit st st e e e s e s e s e e e e e e ees crtiereseseeeeeaeeeeaeseeeeseesseesesssrrrsrrrnnns

Thoéng bao danh muc hoat dong v&i cac ndi dung sau:

TT Tén céac hoat Thoi gian Pia diém dién ra Ghi cha

dong ton gido t0 chuic hoat déng ton giéo
1
2
N

TM. TO CHUC @3
(Chir ky, dau)

(" Pia danh noi c6 tru s clha td chic tdn gido, t0 chirc ton gido truc thudc hodc td chirc
dugc cdp chirng nhan dang ky hoat déng ton giao.

(@ Co quan quan ly nha nuéc vé tdi ngudng, ton giao & trung wong déi véiviéc thong bao
danh muc hoat dong ton gido (hoac hoat déng tdn gido b6 sung) cla té chirc c6 dia ban hoat dong
ton gidao & nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cdp tinh d6i voi viéc thong
bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido b6 sung) clatd chirc c6 dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu huyén thuéc mot tinh; Gy ban nhan dan cédp huyén ddi voi viéc thdng bao
danh muc hoat déng ton gido (hoac hoat dong tén gido bd sung) cua td chirc cé dia ban hoat dong
ton gidao & nhiéu xa thudc mot huyén; Gy ban nhan dan cdp xa doi véiviéc théng bao danh muc
hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cla td chirc cé dia ban hoat dong tdn gido &
mot xa.

(3T6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc td chirc dwgce cdp chitng nhan dang ky
hoat dong tén giao.

(4 Hoat dong tén gido hang nAm ho#c hoat déng ton gido bé sung.







65

6. Thu tuc dang ky thay doéi nguoi dai dién ctia nhdém sinh hoat ton giéo
tap trung

- Trinh ty thyc hién:

+ Budc 1: Nhom sinh hoat ton gido tap trung gri ho so dang ky thay déi nguoi
dai dién dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung.

+ Buwdc 2: Gy ban nhan dan cap xad xem xét ho so dang ky, trwong hop hd so
chuwa day dua, hop 1€, iy ban nhan dan cap xa thong bao qua mang Internet hoac van
ban cho nhém sinh hoat ton gido tap trung dé hoan chinh ho so.

+ Budc 3. 0y ban nhan dan cdp x4 tra 10i bang véan ban. Truvong hop tir chéi
dang ky phai trd 10i bang van ban va néu rd ly do.

mCach thirc thwc hién: NOp ho so truc tiép tai Gy ban nhan dan cap xa noi
c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung; qua dwong buwu chinh hoac thong qua dich
vu cOng truc tuyén.

HO so phai c6 xac nhan cla Uy ban nhan dan cdp xa noi ¢d dia diém sinh
hoat ton gido tap trung va c6 gidy hen tra két qua. Néu gri qua dwong buu chinh,
ngay tiép nhan ho so dwoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

+ Thanh phan hd so: Van ban dang ky (theo mau).

+ S0 lvgng ho so: 01 (b0).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tlr ngay Gy ban nhan dan cap xa noi ¢
dia diém sinh hoat tdn gido tap trung nhan dwgc van ban dang ky hop I€.

- Boi tugng thwc hién tha tuc hanh chinh: Nhém sinh hoat ton gido tap
trung thay doi nguoi dai dién clia nhom.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cép xa noi co
nhom sinh hoat ton gido tap trung dang ky thay doi nguoi dai dién clia nhém.

- Két qud thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban trd 1&i chap thuan hodac
khéng chép thuan vé viéc dang ky thay doi nguoi dai dién cia nhém sinh hoat ton
giao tap trung.

- Lé phi: Khong co.

- Tén mau don, mau to khai:bang ky thay d6i n*uoi dai dién clia nhom
sinh hoat ton gido tép trung (mau B6, Phu luc Nghi dinh so 162/2017/NB-CP ngay
30/12/2017).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thud tuc hanh chinh: Khéng.
- Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
+ Luat Tin nguwdng, ton gido s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 ndam 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30 thang 12 ndm 2017 cla Chinh phu
quy dinh chi tiét mo6t s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin nguéng, tén gido.
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+ Thong tu s 02/2017/TT-VPCP ngay 317thang 10 nam 2017 cua B0
tredng, Cha nhiém Van phong Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soéat thi
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 clia Bo truwéng
BO NOi vu vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin nguwdng, ton giao
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia Bé Noi vu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phdc

PANG KY
Thay doi nguoi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido tap trung

Dang ky thay doi nguoi dai dién cila nhdm sinh hoat tén gido tap trung
vOi cac ndi dung sau:
Nguoi dai dién cli ctia nhom:

[ (O RV T8 (= LSRR Nam Sinh:.eee,
Tén goi trong tdn gid0 (NEU CO):.uvivveevieeiecieciecteeeeeete e
S6 CMND/SO ho chiéu/s6 dinh danh CANNAN:......ccooveires e,
Ngay Cap:....cccovrvrrennn. NOT CAP ittt e,
N0 oLV 1 1 OSSR
Ngu0i dai dién méi cta nhom:

[ (O VZ- T (< D Nam Sinh: e,
Tén goi trong ton gido (NEU CO)iuvevvevecveciececeeeee e
S6 CMND/SO ho chiéu/sé dinh danh cANhaN:......ccccocviveiccieisieees
Ngay Cap:....cccoerverrnen, NOT CAP:viiriiice et everie e
NOT CU EFU et et re e e te e reeenreestee e
LY dO thay GO0 it
Du Kién thoi diém thay dOi: .....c.ccce oo

Van ban kem theo gém: So yéu ly lich clia nguoi dai dién méi; van ban chap
thuan cla t6 chirc ton gido hodc td chirc dwgc cap chirng nhan dang ky hoat dong
tdn giao vé viéc thay dbi nguei dai dién doi vdi nhom sinh hoat tén giao tap trung
do t6 chirc dang ky; bién ban cudc hop bau, clr nguti dai dién mai (néu co).

NGUOI BDAIDIENQ
(Ky, ghi rd ho tén)

() Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cép xa noi cé dia di€ém sinh hoat ton gido tap trung.
@ Nguoi dai dién méi cta nhém sinh hoat ton giao tap trung.
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7. Tha tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong
dia ban mo6t xa

- Trinh tv thuc hién:

+ Budc 1: Nguoi dai dién clia nhém sinh hoat ton giao tap trung gt ho so dé
nghi thay ddi dia diém sinh hoat t6n gi4o tap tmng dén Gy ban nhan dan cap xa.

+ Buéc 2: Uy ban nhan dan cap xa xem xét ho so, trvong hop ho so chua day
da, hop I, iy ban nhan dan cap xa thong bao qua mang Internet hoac van ban cho
nguoi dai dién ctia nhém dé hoan chinh hd so.

+ Budc 3. Gy ban nhan dan cdp x& tra 1o bang van ban. Trwdng hop tirchdi
ddng ky phai tra 1o bang van ban va néu rd 1y do.

- Cach thtrc thwc hién: Nop ho so truc tiép tai Gy ban nhan dan cép xa; qua
duong buwu chinh hoac thong qua dich vu cong truc tuyén.

HO so phai c6 xac nhan cla Gy ban nhan dan cap xa va co gidy hen tra két
quad. Néu glri qua duwdng buu chinh, ngay ti€p nhan ho so dwgc tinh theo ngay ghi
trén dau céng van dén.

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

+ Thanh phan h6 so: Van ban dé nghi (theo mau).

+ S0 lwgng ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tlr ngay Gy ban nhan dan cdp xa nhéan
dihoé so dé nghi hop Ié.

- B6i twgng thwc hién tha tuc hanh chinh: Nhém sinh hoat ton gido tap
trung thay doi dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mot xa.

- Co’ quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cép xa noi ¢
dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

- Ké&t qua thwc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 1&i chap thuan hoac
khong chép thuéan vé viéc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tap trung.

- Lé phi: Khéng co.

- Tén mau don, mau t& khai:D&é nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido
tap trung (méu B7, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

Cham nhat la 10 ngay ké tir ngay dwoc chap thuan dia diém méi, nhdm sinh
hoat ton gido tap trung phai chdm dt sinh hoat ton gido tai dia diém cli va c6 trach
nhiém thdng b&o bang van ban dén Gy ban nhan dan cip xa.

- Can ct phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Tin nguwdng, ton gidao s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngu@ng, tén gido.

+ Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cla BO
trwdng, Cha nhiém Van phong Chinh pha huwéng dan vé nghiép vu kiém soét tha
tuc hanh chinh.







69

A+ Quyét ajah s° 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 clia Bo trudng
Bd NOI vu vé viéc cdng bd tha tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin nguéng, ton gido
thudc pham vi chirc nang quan ly ctia B6 Noi vu. C -
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Mau B7

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung

Sau.

Van ban kém theo goém: Gidy t& chirng minh cé dia diém hop phap méi dé lam
noi sinh hoat tdn gido; van ban chap thuan clia td chirc ton gido hodc t6 chirc duoc
cap chirng nhan dang ky hoat dong tén giao vé viéc thay doi dia diém d6i véi nhom
sinh hoat ton gido do t0 chitrc dang ky; ban sao c6 ching thic van ban chap thuén
dang ky sinh hoat ton gido tap trung cta Gy ban nhan dan cép xa noi dat dia diém
sinh hoat ton gido tap trung lan dau déi voi truong hop thay doi dia diém sinh hoat
ton gido tap trung dén dia ban xa khac.

NGUOI BAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

() Dia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
0y ban nhan dan cap xa noi dy ki€n dat dia diém sinh hoat ton gido tap
trung mod.
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8. Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén

dia ban xa khac

- Trinh tu thuc hién:

+ Budc 1. Ngudi dai dién ctia nhom sinh hoat ton giao tap trung gri hd so
dé nghi thay do6i dia diém sinh hoat tén gi4o tap trung dén dia ban xa khac dén
Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dat dia diém moi.

+ Budc 2: 0y ban nhan dan cap xa xem xét ho so, trvdng hop ho so chuwa day
da, hop 1é, Uy ban nhan dan cap xa thong bao qua mang Internet hodc van ban cho
nguoi dai dién ca nhém dé hoan chinh ho so.

+ Budc 3. iy ban nhan dan cép xa tra 16 bang van ban. Truong hop tir chdi

dang ky phai tra 101 bang van ban va néu ré ly do.

- Cach thirc thuc hién: Nop ho so truc ti€p tai Gy ban nhan dan cap x&; qua
duong buru chinh hoac thong qua dich vu céng truc tuyén.

HO so phdi c6 xac nhan clia Gy ban nhan dan cap xa va co6 gidy hen tra két
qua. Néu glri qua duong buu chinh, ngay ti€p nhan hd so duoc tinh theo ngay
ghi rén dau coéng van dén.

- Thanh phan, s6 lwvong ho so:

+ Thftnh phan hd so: Van ban dé nghi (theo mau).

+ s6dugng ho so: 01 (b0).

- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cép x& nhan

duoc ho so dé nghi hop 1€, cu thé:

0y ban nhan dan cap xa noi du kién dat dia diém méi dé sinh hoat ton gi4o tap
trung, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tw ngay nhan dd ho so dé nghi hop 1é co
trach nhiém xin y kién 0y ban nhan dan cap huyen vé viéc thay doi dia diém sinh hoat
ton gido tap trung.

Trong thoi han 10 ngay ke tir ngay nhan dugc vén ban xin y kién hop 1€ cla 0y
ban nhan dan cap xa, Uy ban nhan dan cap huyén cé trach nhiém tra 16i bang van ban.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay co y kién cta Uy ban nhan dan
cdp huyén, Gy ban nhan dén cép xa cé wach nhiém tra 10i bang van ban vé viéc
thay doi dia diém.

“Poi tvogng thyc hién tha tuc hanh chinh: Nhém sinh hoat ton gido tap
trung thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khéac.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cap xa noi dv
ki€n dat dia diém moi.

mKE&t qud thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban trad 101 chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung.

- L& phi: Khéng co.
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- Tén mau don, mau to khai: & nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap
trung (mau B7, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cham nhét la 10 ngay ké tir ngay duwoc chap thuan dia diém méi, nhdm sinh
hoat ton gido tap trung phai chdm dit sinh hoat ton gido tai dia diém cii va c6 trach
nhiém thong bao bang van ban dén Gy ban nhan dan cap xa noi cé dia diém sinh
hoat tdn gido tap trung cli kém theo ban sao c6 chirng thic van ban chap thuan cla
Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung méi.

- Can ctr phéap ly ctia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Tin ngudng, tén gido s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao.

+ Thong tv s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua B0
tredng, Chd nhiém Van phong Chinh phli huéng dan vé nghiép vu ki€ém soét tha
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cla Bo trwdng
BO NOi vu vé viéc cong bd thd tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin nguwdng, ton giao
thudc pham vi chirc nang quan ly cia B6 Noi vu.
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Mau B7

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phac

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

Sau.

Vdn ban kém theo gdm: Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap méi dé lam
noi sinh hoat tdn gido; van ban chdp thuan clia to chirc ton gido hodc to chirc duoc
cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém doi véi nhom
sinh hoat ton giao do t6 chirc dang ky; ban sao c6 chirng thwc van ban chap thuan
dang ky sinh hoat ton gi4o tap trung clia Gy ban nhan dan cdp xa noi dat dia diém
sinh hoat ton gido tap trung lan dau doi voi truong hop thay doi dia diém sinh hoat
ton gido tap trung dén dia ban xa khac.

NGUOI DAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén)

(1) Bia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton giao tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dat dia diém sinh hoat ton gido tap trung
m Oi.
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9. Tha tuc théng bao Ve viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung

- Trinh tw thwc hién:

Cham nhat la 10 ngay ké tlr ngay duoc chap thuan dia diém méi, nhém sinh
hoat ton giao tap trung phai chdm ddt sinh hoat ton giao tai dia diém cii va thong
bao bang van ban dén Gy ban nhan dan cdp xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gido
tap trung cd.

- Cach thirc thwe hién: Grri van ban thdng bao trwc tiép tai Gy ban nhan dan
cap x&; qua duong buu chinh hodc thdong qua dich vu cong trwc tuyén.

Van ban thong bao phai c6 xac nhan clia Gy ban nhan dan cadp xa.Néu gui
qua duwong buwu chinh, ngay tiép nhan van ban thong bao duoc tinh theo ngay ghi
trén dau cong van dén.

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

+ Thanh phan ho so:

Van ban thong bao néu rd tén cla to chirc ton gido hodc to chirc dwoc cap
chi*ng nhan dang ky hoat déng ton giao; tén nhém; ho va tén nguei dai dién cla
nhém; thoi diém thay doi; dia diém sinh hoat ton gido tap trung moi; thoi diém
cham dut sinh hoat ton gio tai dia diém cdi.

Trwong hop nhém sinh hoat tén gi4o tap trung chuyén dia diém sinh hoat ton
gido dén dia ban xa khac, nguoi dai dién cila nhém con cé trach nhiém gri keém ban
sao ¢o chirng thuc van ban chap thuan clia Gy ban nhan dan cép xa noi co dia diém
sinh hoat ton gido tap trung mai.

+ S0 lvgng ho so: 01 (bd).

- Thoi han gidi quyét: Ngay sau khi Gy ban nhan dan cép xa nhan duoc van
ban thdng bao hop Ié.

- Boi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido tap
trung thay doéi dia diém sinh hoat ton gido.

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cap xa noi c6
dia diém sinh hoat ton giao tap trung c.

- K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cla Gy ban
nhan dan cap xa veé viéc tiép nhan thdng bao.

Van ban théng bao dwoc lwu tai Gy ban nhan dan cép xa dé thwc hién cong
tac quan ly nha nwéc vé tin ngudng, tén gido.

- Lé phi: Khéng co.

- Tén mau don, mau to khai: Noi dung van ban thong bao theo quy dinh tai
DBiéu 6 Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP. °

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién tha tuc hanh chinh:

Cham nhat la 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuan dia diém maoi, nhém sinh
hoat ton gido tap trung phai chdm dit sinh hoat ton gido tai dia diém cii va co trach
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nhiém thong b&o bang van ban dén Gy ban nhan dan cip xa noi ¢ dia diém sinh
hoat tbn gido tap trung cdi.

- Can ct phap ly cta thua tuc hanh chinh:

+ Luat Tin nguwdng, ton giado s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2017 cuta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao.

+ Thong tv s6 02/2017/TT VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 clia B0
tredng, Chd nhiém Van phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu ki€ém soét tha
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QB-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cla B0 trudng
B& No&i vu vé viéc cong bd thd tuc hanh chinh trong linh vuc tin nguéng, ton gido
thuéc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Nbi vu.
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10. Tha tuc thong bao t6 chirc quyén gép trong dia ban mot xa clia co sé
tin ngudng, td chirc tdn gido, t6 chirc ton gido truc thudc

- Trinh ty thuc hién:

Trudc khi td chirc quyén gop 05 ngay lam viéc,co sé tin ngudng, té chirc ton
gido, t0 chirc ton gido trwc thudc to chirc quyén gop trong dia ban mot x& gtri van
ban thdng bao dén Uy ban nhan dan cép xa noi td chirc quyén gop.

- Cach thtrc thuce hién: Guri van ban théng bao truc tiép tai Gy ban nhan dan
cap x&; qua duong buu chinh hodc thong qua dich vu cong truc tuyén.

Van ban théng bao phai c6 xac nhan cla Gy ban nhan dan cadp xa.Néu gui
qua duwong buu chinh, ngay ti€p nhan van ban thdng bao duoc tinh theo ngay ghi
trén dau cong van dén.

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

+ Thanh phan hd so: Van ban théng bao (theo mau) va céc tai liéu kém theo
(néu co).

+ S0 lwgng ho so: 01 (bd).

- Thoi han giai quyét: Ngay sau khi 0y ban nhan dan cap xa nhan duoc van
ban thdng bao hop Ié.

- D0oi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co sé tin ngudng, t6 chirc ton
gido, t0 chirc ton gido truc thudc to chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Gy ban nhan dan cdp xa noi t6
chirc quyén gop.

- K&t quda thwc hién tha tuc hanh chinh: Van ban xac nhan cta Gy ban
nhan dan cap xa vé viéc ti€ép nhan théng béao.

Van ban thong bao duoc lwu tai Gy ban nhan dan cdp xa dé thuc hién cong tac
quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung
trong van ban thong bao cla co sé tin ngudng, té chirc tén gido, to chirc ton gido truc
thudc.

- Lé phi: Khoéng cd.

- Tén mau don, mau to khai: Théng bao vé viéc t6 chirc quyén gop (mau
B47, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30 thang 12nam 2017).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Trwdc khi to chirc quyén gop 05 ngay lam viéc, co sé tin ngudng, tO chirc
ton gido, t6 chirc ton gido tric thudc co trach nhiém théng bao bang vén ban dén
0y ban nhan dan cép xa noi to chirc quyén gop.

+ Hoat dong quyén gdp cta co sé tin ngudng, to chirc ton gido, tO chirc ton
gido tric thudc phai co s6 sach thu, chi bdo dam cong khai, minh bach. Tai san
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duoc quyén gop phai duwoc quan ly, st dung dung muc dich da thdng bao, phuc vu cho
hoat déng tin ngudng, hoat dong tdn gido va tir thién xa hoi.

+ Khong duoc loi dung danh nghfa co sé tin ngudng, t6 chikc ton gido, t6 chiic
ton gido truc thudc dé quyén gop nham truc loi hodc trai muc dich quyén gop.

mCan cr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ Luat Tin nguwdng, tén giao s6 02/2016/QH14 ngay 18 thang 11 nam 2016.

+ Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017 cla Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin nguwdng, ton giao.

+ Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B
tredng, Cha nhiém Van phong Chinh phl hwdng dan vé nghiép vu kiém soét thi
tuc hanh chinh.

+ Quyét dinh s6 199/QB-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cua Bo truwdng
Bd N6i vu vé viéc cdng bd tha tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin nguéng, ton giao
thuéc pham vi chirc nang quan ly cia Bo Noi vu.

'yfh
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Mau B47
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Ve viéc to chlrc quyén gop

Kinhgti:............ @............

Tén (chirinhoa):..cccoeviveiieceiecienn () S
DA N
o Uo7 Y0 FT=T o SRS
HO VALBN oo Nam sinh:.................
Tén goi trong ton gidao (NEU CO):...cvvvvvveeeiceeece e
Chtrc vu, pham Vi (NBU CO) v
S6 CMND/SO hd chiéu/sé dinh danh cAnNhan:..........cccoeevrnene.

Ngay CaAp:..ccccevvererrerenen, NOT CAP e
Thong béo vé viéc t0 chirc quyén gop voi cac ndi dung sau:
MUC dICh QUYEN QOP:.eiiveeiieiieie e
Dia ban t6 chlrc qUYEN gOP:...ccvevereeeieeee e
(OF: Tod o 1 o [V ol o 0110 o o] o SR
Thoi gian thiec hién quYén gop:....ccccovvereeiece e
Phuong thirc quan ly va st dung tai sdn dwgc quyén gop:........

NGUOI BAIDIENQ
(Chir ky, ddu)

() Dia danh noi c6 co sé tin. ngudng, to chirc ton gido hodc to chirc tdn gido tric thudc.

@ uy ban nhan dan cép tinh d6i véi truong hop to chirc quyén gép vuot ra ngoai dia ban
mot huyén; Gy ban nhan dan cép huyén déi voi truong hop to chirc quyén gop ngoai dia ban mot
xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi x&, thanh phd thudc tinh, thanh phoé thudc thanh pho
triec thudc trung wong; Gy ban nhan dan cdp xa déi voi truong hop to chirc quyén gép trong dia
ban mot xa.

(3 Co s& tin ngudng, té6 chirc tdn gido hodc td chirc tén gido truc thudc. BGi vdi té chirc ton
gido, t6 chirc ton gido trwc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.










