	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH BẾN TRE
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 2598/QĐ-UBND 
	Bến Tre, ngày 08 tháng 11 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT 32 QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG TỈNH BẾN TRE

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH BẾN TRE
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 2291/QĐ-UBND ngày 09 tháng 10 năm 2023 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre về việc công bố danh mục 32 thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực đất đai thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Bến Tre;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường tại Tờ trình số 4783/TTr-STNMT ngày 25 tháng 10 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 32 quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực đất đai thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Bến Tre (Phụ lục kèm theo).

Điều 2. Căn cứ quy trình nội bộ đã được phê duyệt tại Quyết định này, giao Sở Tài nguyên và Môi trường chịu trách nhiệm:

1. Chủ trì, phối hợp với Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh, Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố triển khai thực hiện việc tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

2. Chủ trì, phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông và đơn vị liên quan thiết lập mới quy trình điện tử trong giải quyết thủ tục hành chính tại phần mềm Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của tỉnh theo quy định của Chính phủ tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP và hướng dẫn của Văn phòng Chính phủ tại Thông tư số 01/2018/TT-VPCP.
Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành.
Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Chủ tịch, các PCT.UBND tỉnh;
- Các PCVP.UBND tỉnh;
- Sở Tài nguyên và Môi trường;
- Sở Thông tin và Truyền thông;
- UBND các huyện, thành phố;
- Phòng KSTT, KT, TTPVHCC;
- Cổng Thông tin điện tử tỉnh;
- Lưu: VT, Nghị.
	CHỦ TỊCH




Trần Ngọc Tam


PHỤ LỤC I
DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG TỈNH BẾN TRE
(Kèm theo Quyết định số 2598/QĐ-UBND ngày 08 tháng 11 năm 2023 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre)

Danh mục quy trình nội bộ sửa đổi, bổ sung

	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Quyết định công bố Danh mục thủ tục hành chính
	Quy trình số

	Lĩnh vực: Đất đai

	1
	Đăng ký quyền sử dụng đất lần đầu
	Quyết định số 2291/QĐ-UBND ngày 09 tháng 10 năm 2023 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre về việc công bố danh mục 32 thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực đất đai thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Bến Tre
	01

	2
	Đăng ký đất đai lần đầu đối với trường hợp được Nhà nước giao đất để quản lý
	
	02

	3
	Xóa đăng ký cho thuê, cho thuê lại, góp vốn bằng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất
	
	03

	4
	Đăng ký biến động về sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất do thay đổi thông tin về người được cấp Giấy chứng nhận (đổi tên hoặc giấy tờ pháp nhân, giấy tờ nhân thân, địa chỉ); giảm diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên; thay đổi về hạn chế quyền sử dụng đất; thay đổi về nghĩa vụ tài chính; thay đổi về tài sản gắn liền với đất so với nội dung đã đăng ký, cấp Giấy chứng nhận
	
	04

	5
	Đăng ký xác lập quyền sử dụng hạn chế thửa đất liền kề sau khi được cấp Giấy chứng nhận lần đầu và đăng ký thay đổi, chấm dứt quyền sử dụng hạn chế thửa đất liền kề
	
	05

	6
	Tách thửa hoặc hợp thửa đất
	
	06

	7
	Cấp đổi Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất
	
	07

	8
	Đính chính Giấy chứng nhận đã cấp
	
	08

	9
	Thu hồi Giấy chứng nhận đã cấp không đúng quy định của pháp luật đất đai
	Quyết định số 2291/QĐ-UBND ngày 09 tháng 10 năm 2023 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre về việc công bố danh mục 32 thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực đất đai thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Bến Tre
	09

	10
	Đăng ký và cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất lần đầu
	
	10

	11
	Cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho người đã đăng ký quyền sử dụng đất lần đầu
	
	11

	12
	Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất lần đầu đối với tài sản gắn liền với đất mà chủ sở hữu không đồng thời là người sử dụng đất
	
	12

	13
	Đăng ký thay đổi tài sản gắn liền với đất vào Giấy chứng nhận đã cấp
	
	13

	14
	Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho người nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất, mua nhà ở, công trình xây dựng trong các dự án phát triển nhà ở và trong các dự án kinh doanh bất động sản không phải dự án phát triển nhà ở
	
	14

	15
	Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất đối với trường hợp đã chuyển quyền sử dụng đất trước ngày 01 tháng 7 năm 2014 mà bên chuyển quyền đã được cấp Giấy chứng nhận nhưng chưa thực hiện thủ tục chuyển quyền theo quy định
	
	15

	16
	Đăng ký biến động quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất trong các trường hợp chuyển đổi, chuyển nhượng, cho thuê, cho thuê lại, thừa kế, tặng cho, góp vốn bằng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất; chuyển quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất của vợ hoặc chồng thành của chung vợ và chồng; tăng thêm diện tích do nhận chuyển nhượng, thừa kế, tặng cho quyền sử dụng đất đã có Giấy chứng nhận
	
	16

	17
	Bán hoặc góp vốn bằng tài sản gắn liền với đất thuê của Nhà nước theo hình thức thuê đất trả tiền hàng năm
	
	17

	18
	Đăng ký biến động quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất trong các trường hợp giải quyết tranh chấp, khiếu nại, tố cáo về đất đai; xử lý nợ hợp đồng thế chấp, góp vốn; kê biên, đấu giá quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất để thi hành án; chia, tách, hợp nhất, sáp nhập tổ chức; thỏa thuận hợp nhất hoặc phân chia quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất của hộ gia đình, của vợ và chồng, của nhóm người sử dụng đất; đăng ký biến động đối với trường hợp hộ gia đình, cá nhân đưa quyền sử dụng đất vào doanh nghiệp
	Quyết định số 2291/QĐ-UBND ngày 09 tháng 10 năm 2023 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre về việc công bố danh mục 32 thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực đất đai thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Bến Tre
	18

	19
	Đăng ký biến động đối với trường hợp chuyển từ hình thức thuê đất trả tiền hàng năm sang thuê đất trả tiền một lần cho cả thời gian thuê hoặc từ giao đất không thu tiền sử dụng đất sang hình thức thuê đất hoặc từ thuê đất sang giao đất có thu tiền sử dụng đất
	
	19

	20
	Cấp lại Giấy chứng nhận hoặc cấp lại Trang bổ sung của Giấy chứng nhận do bị mất
	
	20

	21
	Đăng ký chuyển mục đích sử dụng đất không phải xin phép cơ quan nhà nước có thẩm quyền
	
	21

	22
	Chuyển nhượng vốn đầu tư là giá trị quyền sử dụng đất
	
	22

	23
	Gia hạn sử dụng đất ngoài khu công nghệ cao, khu kinh tế
	
	23

	24
	Xác nhận tiếp tục sử dụng đất nông nghiệp của hộ gia đình, cá nhân khi hết hạn sử dụng đất đối với trường hợp có nhu cầu
	
	24

	25
	Gia hạn sử dụng đất nông nghiệp của cơ sở tôn giáo
	
	25

	26
	Chuyển đổi quyền sử dụng đất nông nghiệp của hộ gia đình, cá nhân để thực hiện “dồn điền đổi thửa” (đồng loạt)
	
	26

	27
	Cung cấp dữ liệu đất đai
	
	27

	28
	Chấp thuận của cơ quan nhà nước có thẩm quyền đối với tổ chức kinh tế nhận chuyển nhượng, nhận góp vốn, thuê quyền sử dụng đất nông nghiệp để thực hiện dự án đầu tư sản xuất, kinh doanh phi nông nghiệp
	Quyết định số 2291/QĐ-UBND ngày 09 tháng 10 năm 2023 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bến Tre về việc công bố danh mục 32 thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực đất đai thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường tỉnh Bến Tre
	28

	29
	Thẩm định nhu cầu sử dụng đất; thẩm định điều kiện giao đất, thuê đất không thông qua hình thức đấu giá quyền sử dụng đất, điều kiện cho phép chuyển mục đích sử dụng đất để thực hiện dự án đầu tư đối với tổ chức, cơ sở tôn giáo, người việt nam định cư ở nước ngoài, doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao
	
	29

	30
	Giao đất, cho thuê đất không thông qua hình thức đấu giá quyền sử dụng đất đối với dự án không phải trình cơ quan nhà có thẩm quyền xét duyệt hoặc phải cấp giấy chứng nhận đầu tư mà người xin giao đất, thuê đất là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người việt nam định cư ở nước ngoài, doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao
	
	30

	31
	Giao đất, cho thuê đất không thông qua hình thức đấu giá quyền sử dụng đất đối với dự án phải trình cơ quan nhà nước có thẩm quyền xét duyệt hoặc phải cấp giấy chứng nhận đầu tư mà người xin giao đất, thuê đất là tổ chức, cơ sở tôn giáo, người Việt Nam định cư ở nước ngoài, doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, tổ chức nước ngoài có chức năng ngoại giao
	
	31

	32
	Chuyển mục đích sử dụng đất phải được phép của cơ quan nhà nước có thẩm quyền đối với tổ chức
	
	32


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Phu luc 11

'NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ ,
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH BEN TRE
(Kem theo Quyét dinh s6 2598 /OD-UBND ngay 08 thang 11 ndm 2023
ctia Uy ban nhdn ddn tinh Bén Tre)

Quy trinh sb: 01

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“PANG KY QUYEN SU DUNG PAT LAN PAU”

1. Trudng hop: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng nhin ha so.

Trinh ty . ‘n Thoi
. . . A ‘n Trach nhiém .
cac buéc NOi dung cong viéc on’ gian thuc
‘n thwe hién ‘n
thuc hién : ’ hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day dii: Ra phiéu yéu cau bd | Vién chirc B6
sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so d€ | phan Mot cira
nguol st dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | lam viéc tai
Budc 1 | lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tAm 01 ngay
- Luu trit hé so dién tir, cap nhat vio phan mém | Phuc vu hanh
H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh | chinh cong tinh
chinh cta tinh Bén Tre
- Chuyén hd so vé Vin phong Piang ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cia hd so
(lIam van ban b6 sung néu co).‘ Vién chitc,
- Pang ky vao co s¢ dir liu dia chinh. Lanh dao
- Soan thong bao cho ngudi sir dung dat vé viéc | Phong Thém
Budc 2 da dang ky. 7 | , d1@ - CapA glay | g ngay
- Trinh ky Lanh dao Phong tham dinh - Cap chu:zlg nh.:;m va
gidy chimg nhan va Van phong Pang ky dat| Vanphong
dai. bang ky dat
- Cap nhat thong tin; Scan ho so va luu vao ho so dai
quét; Chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
, , Vién chirc Bo
Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyet | phan Mot cura
TTHC cua tinh veé két qua giai quyet TTHC; | lam vi€e tai
Budc 3 | thong bao cho ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai Trung tam 01 ngay
san khac gan lién v6i dat dén nhan ket qua tha | Phuc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (n€u co). chinh cong tinh
Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay








2. Trudmg hop: Bo phan tiép nhin va tra két qua caa cap huyén nhan ho so to
chire, co’ s¢ ton gido, nguwdi Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao
Trinh ty . h Thoi
. . e A ‘n Trach nhiém .
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién gian thuc
thyc hién : * hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hé so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd
sung, hoan thiéq ho so hoac tra lai ho so q‘é Vién chitc 1lam
nguol st dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | viée tai Bo
Bude 1 lién véi1 dat hoan chinh lai ho so. phan Mot cua 01 ned
- Luu trit hé so dién tir, cap nhat vao phan mém | tiep nhén va tra 83y
Hé thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh | ket qua cua cap
chinh cua tinh huyén
- Chuyén hd so vé Chi nhanh Vian phong Pang
ky dat dai.
- Kiém tra tinh diy da va phap 1y cta hd so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Bang ky vao co s¢ dir 1i€u dia chinh. o Vién chitc,
- Soan thong bao cho nguodi sir dung dat vé viée | Lanh dao Chi
Bude 2 da dang ky . nhanh Van 58 nos
uoc . 5 ; nga
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Pang Pho‘é% D;“?g ky s
ky dat dai. at dat
- Cap nhat thong tin; Scan ho so va luu vao hod
so quét; Chuyén B phan ti€p nhan va tra ket
qua cap huyén.
Xac nhéan trén HE thong thong tin giai quyét V;eilé;il;cBlgm
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; han Mot cita
Budce3 | thong bao cho nguoi sir dung dat, chi sO hitu tai tipé han vA trd 01 ngay
san khac gén lién v6i dat dén nhan két qua thi kéf ot ok
tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi (néu co) qhuyén P

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay








3

3. Trudng hop: Bd phan tiép nhin va tra két qua cia cip huyén nhin hd so hj gia
dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai dwoce sé

hitu nha & giin lién v6i quyén sir dung dét 6 tai Viét Nam.

Trinh tu N o Tréch nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc en’ o
‘n ’ thuc hién thuc hién
thwe hién ‘ : ‘ :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day di: Ra phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so hoac tra lai hd so d€ | Vién chirc lam
nguol st dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | viée tai Bo
, lién véi1 dat hoan chinh lai ho so. phan Mot cua X
Budce 1 N o O NN 2o~ o | 0l ngay
- Luu trir ho so dién tir, cap nhqt vao phan mém | ticp nhan va tra
Hé thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh | ket qua cua cap
chinh cua tinh. huyén
- Chgyén h6 so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cia hé so
(Iam van ban bd sung néu co).
- bang ky vao co s¢ dit 1iéu dia chinh. Vién chire,
- Soan thong bao cho nguoi sir dung dat vé viéc | Lanh dao Chi
da dang ky. nhanh Van
Budc 2 ' \ < - | 28 nga
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Dang phongA Daqg ky say
ky dét dai . dat dai
- Cap nhat th61}g tin; Scan hé so va luu vao h?)
so quét; Chuyén B phén tiép nhan va tra ket
qua cap huyén.
Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét | Vién chirc lam
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; | viéc tai Bo
Busc3 | thong bao c,ho ngu(n su flung dat, chu §(") hitu tai })Ahﬁglhl\flét C‘JIWIaq 01 ngay
san khac gan lién v6i dat dén nhan ket qua thy | 1€p nhan va tra
tuc hanh chinh v thu phi, 18 phi (néu c6) ket qua cua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay








Quy trinh sé: 02

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH:

“PANG KY DPAT PAI LAN PAU POI VOI TRUONG HQP PUQC NHA NUOC

GIAO PAT PE QUAN LY”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

Trinh ty N N Trich nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc cn’ o
on thuc hién thuc hién
thwe hién ‘ ’ ¢ ’
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so: N o
- Néu hd so khong diy di: Ra phiéu yéu cAu b Vﬁ?n ;141?" Bo
sung, hoan thiél} ho so hoac tra }ai ho so dé pl ‘an .?t cua
. nguoi st dung dat hoan chinh lai ho so. am Vchtal .
Budce 1 oA A o N N Trung tam 01 ngay
- Luu trie ho so di¢n tur, cdp nhqt vao phan mém Phuc vu hanh
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh con ¢ tinh
chinh cua thh. ‘ , Bén Tre
- Chuyén ho so vé Van phong Pang ky dat dai.
- Kiém tra hién trang.
- Cap nhat co s¢ dir liéu dia chinh. Vién chic Van
Budc2 | . Cap nhat thong tin; Scan hd so va luu vao hd Phbn% Déqg ky | 13 ngay
so quét; Chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh dat dai
cong.
) | Vién chirc B
Xac nhan trén HE thong thong tin giai quy€t | phan Mot cira
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; | lam viéc tai
Budc 3 | thong bao cho nguoi st dung dat dén nhan két Trung tam 01 ngay
qua thi tyc hanh chinh va thu phi, 16 phi. Phyc vu hanh
chinh céng tinh
Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay
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2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chire, co’ s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao.
Trinh ty N N Trich nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién thue hién
thuc hién ’ ’ T
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hé so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd | _ | .
sung, hoan thién hd so hodc tra lai hd so dé Vle.I} chqc I?m
ngudi sir dung dat hoan chinh lai ho so. g;ich?étlgc:?ia
Bude 1| - Luu trit hé so dién tir, cap nhit vao phan mém tipép' nhan va ta | 1 ngay
H¢ thong thong tin gidi quyéet tha tuc hanh Két qué' clia cép
chinh cfla tiph. ‘ huyén
- Chuyen h6 so v€ Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra hién trang. i ) '
- Cap nhat co s6 dit liéu dia chinh. Vien chte Chi
Bugc2 | _ Cap nhat thél}g tin; Scan hé so va luu vao h?) phong Ding ky 13 ngay
so quet; Chuyeén BO phan ti€p nhan va tra ket dat dai
qua cua cap huyén
Xéc nhan trén Hé théng thong tin giai quyét| Yien chiclam
| TTHC cia tinh vé két qua giai quyét TTHC; pg;fl"l\tj‘é th?"Ia
Buoc 3 | thong bao cho ngudi st dung dat dén nhan két tiép‘ nhaﬁ Vv tra 01 ngay
qua thi tuc hanh chinh va thu phi, 1é phi. két qua cta cip
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay








3. Trudng hop: Bo phan tiép nhéin va tra két qua cia cAp huyén nhin hé so cong
dong dan cu.

Trinh ty N N Tréich nhi¢m | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién thue hién
thuc hién ¢ : cToE
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hd so khong day di: Ra phiéu yéu cau n L
bo sung, hoan thién hé so hodc tra ]ai ho so dé Ylen CIEIAC 12111111
cong dong dan cu hoan chinh lai ho so. Vlﬁffl ) QtPA an
. Ot cira tie \
Buoc I |- Luu trit ho so dién tu, cgp nhat vao phan nhan va tré kpét 01 ngay
mém Hé thong thong tin giai quyét thii tuc qﬁ 4 cita cAp
hanh chinh cua tinh. huyén
- Chuyén hd so vé Chi nhanh Vin phong Pang '
ky dat dai.
- Kiém tra hién trang. o , )
- Cap nhat co s dit liéu dia chinh. Vf}?, ;ﬁ“\‘;?hl
. . \ \ a an \
Budc 2 | - Cap nhat thong tin; Scan ho so va luu vao ho phong Dang ky 13 ngay
so quét; Chuyén Bo phan tiép nhan va tra két dat dai
qua cua cap huyén.
Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét Yién Chuf E‘IP
. Nk . % vi€c tai BO phan
TTHC cua tinh ve két qua giai quyét TTHC; Mot cira tiép
Bude 3 | thong bao cho cong dong dan cu dén nhan két nhan va tra két 01 ngay
qua thi tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi. qua ciia cip
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay








QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

Quy trinh sé: 03

“X0A PANG KY CHO THUE, CHO THUE LAI, GOP VON BANG QUYEN SU

DUNG PAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI PAT”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

Trinh ty

. . A R n Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién hue hia
thuc hién ) ¢ thuc hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hé so khong défly du: Ra phiéu yeu cﬁg Vién chitc Bo
bo sung, hoan thi¢n ho so hoac tra lai ho so d€ | phan Mot cira
nguol st dung dat, chi s hitu tai san khac | lam viéce tai
Budc 1 gan lién vé1 dat hoan chinh lai ho so. Trung tam 0,25 ngay
- Luu trit h(:3 so dién tir, cap nhat vao phan | Phuc vy hanh
meém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc | chinh cong tinh
hanh chinh cua tinh. Bén Tre
- Chuyén hd so vé Vin phong Pang ky dat dai
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho
so (Iam van ban bo sung néu cé) Vién chiic
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu c6) Lanh dao
- Thém dinh tinh ddng bo gitta hé so va trang | *1ons Thong
P , R N \ , tin luu trit,
in Giay ching nhan (hodc chinh ly trang 3-4). \ 2
Budc 2 i ) Phong Tham 35 nod
W02 | Trinh ky Lanh dao Phong Thdm dinh-CAp | dinh - Cép gidy | > "€
Gidy chung nhén va lanh dao Van phong | ching nhén va
bang ky dat dai ky Gidy chung nhén. Van phong
- Cap nhat thong tin vé& Gidy chimg nhan; Scan | Pang ky dat
ho so va luu vao ho so quét; Chuyen Trung dai
tam Phuyc vy hanh chinh cong
. L R L . | Vién chic B
Xéc nhén trén Hg th9ng thOI'lg‘ tin giai quyeét phan Mot cira
TTHC cua tinh vé két qua giai quyet TTHC; | 13m viéc tai
Buéc 3 | thong bao cho ngudi sir dung dat, chi s¢ hiru Trung tam 0,25 ngay
tai san khac gan lién voi dat dén nhan két qua | Phuc vy hanh
thi tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi (néu c6). | chinh cong tinh
Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay








2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chure, co’ sé ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao
T’rlnh t,l°r e " en Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc ons o
‘n thuc hién thuc hién
thwe hién : * ‘ *
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hb so khong diay du: Ra phiéu yéu cau bd o ,
sung, hoan thién, hd so hodc tra lai hd so q‘é l‘Vlen‘cihuc‘
ngu(‘yi St glung dat, chu s¢& hﬁ'u tai san khac gan B%m g}ﬁcl\?}
.| lién véi dét hoan chinh lai h so. 0 phan Mot ‘
Budc 1 ctra ti€p nhan | 0,25 ngay
- Luu trit hé so dién tu, cap nhat vao phan mém | . . v A .
va tra két qua
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh ciia cAp
cua tlnhq. ‘ o huyén
- Chuyén ho so v€ Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap 1y caa hd so (lam
vin ban bo sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd). Vién chirc,
- Tham dinh tinh dong bo giita hd so va trang in | Lanh dao Chi
Budc 2 | Giay chung nhan (hodc chinh ly trang 3-4 Giay | nhanh Van | 1,25 ngay
chung nhan). phong Pang
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang | kY dat dai
ky dat dai va chuyén ho so vé€ Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra trang in, in Gidy chimg nhan (hodc | vign chc,
chinh ly trang 3-4 Giay ching nhén) Lanh dao
- Trinh ky Lanh dao Phong Tham dinh-Cap Gidy | Phong Tham
. ching nhan va lanh dao Van phong Piang ky dat | dinh - Cép \
Buoe3 | gai ky Gidy ching nhan. gidy ching | 12> 18
- Cap nhat thong tin vé gidy chimg nhan; Scan hd nhé}n va Y‘;‘n
so va luu vao ho so quét; Chuyén Giay chung Ph(?n% Daqg
nhan vé Chi nhanh ky dat dai
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét ‘Vién"ihﬁc_
TTHC cia tinh v& két qua gidi quyét TTHC; éi‘)“}‘)g;"l\?;t
Budc 4 thong bao cho nguoi st dung dat, chu sé hitu tai cira tiép nhén 0,25 ngay

san khac gan lién véi dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, I¢ phi.

va tra két qua
cuia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay








3. Truong hgp: B§ phan tiép nhin va tra két qua ciia cAp huyén nhin hd so H§ gia
dinh, cd nhin, cfng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai duoc so

hiru nha ¢ gan lién véi quyen str dung dat & tai Viét Nam

Trinh tu N o Tréch nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc en’ o
‘n j thwe hién thuc hién
thuc hién : j : j
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hé so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so hodc tra lai hd so dé | Vién chirc lam
ngudi sir dung dat, cha s hitu tai san khac gan | viéc tai Bo
Bude 1 lién v6i dat hoan chinh lai ho so. phan Mot ctra | s
uoc - Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phﬁn mém tiép nhanvatra | ngay
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh | két qua ciia cap
chinh cua tinh. huyén
- Chuyén hd so vé Chi nhanh Van phong Piang
ky dat dai.
- Kiém tra tinh diy da va phap 1y cta hd so
(lam vin ban b6 sung néu co)
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu c6) Vién chirc,
- Tham dinh tinh déng bd giita ho so va trang in | Lanh dao Chi
Budc 2 Giéy ching nhan (hodc chinh ly trang 3-4 Giéy nhanh Van 1,25 ngay
chirng nhan). phong Dang ky
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Vin phong Ding dat dai
ky dat dai va chuyén ho so vé Vin phong Pang
ky dat dai
) . . Vién chire,
- Tham dinh tinh dong b giira ho so va trang in Lanh dao
Gidy ching nhan. Phong Tham
Busc3 |- ‘l;rinh ,ky Lﬁnh ("1‘.';10~ Phong lihﬁm ‘dinh-(;r?’lp dinn - Cr?’lpA gié}l 1.0 ngay
Giay ching nhan va lanh dao Van phong Pang | chirng nhéan va
ky dét dai ky Giay chimg nhan. Van phong
- Chuyén Gidy chirng nhan vé Chi nhanh. Dén% ky dat
ai
Céap nhét thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan Vileln,gilluchhl
Buéce 4 ho so va luu vao ho so quet; Chuyén Bo phan na y an 0,25 ngay
tiép nhan va tra két qua cua cap huyén. phong Bang ky
dat dai
Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét | Vién chirc lam
TTHC ciia tinh ve két qua giai quyet TTHC; | Viée tai B
Buse 5 | thong bao cho ngudi sir dung dat, chu s& hiru tai | phan Mot cua 0,25 ngdy
san khac gin lién v6i dat dén nhan két qua thu | tiép nhanvatra | =
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi. ket qua cia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay
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) . . Quy trinh s6: 04
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“PANG KY BIEN PONG VE SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
DO THAY POI THONG TIN VE NGUOI PUQC CAP GIAY CHUNG NHAN
(POI TEN HOAC GIAY TO PHAP NHAN, GIAY TO NHAN THAN, PIA CHI);
GIAM DIEN TICH THUA DAT DO SAT LO TU NHIEN; THAY POI DO XAC
DINH LAI DIEN TiCH PAT O TRONG THUA PAT CO VUON, AO GAN LIEN
VOI NHA O; THAY POI VE HAN CHE QUYEN SU DUNG PAT; THAY POI
VE NGHIA VU TAI CHINH; THAY POI VE TAI SAN GAN LIEN VOI PAT SO

VOI NOI DUNG PA PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

T’rlnh t,l‘r e A - Trach nhiém | Thoigian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hiéﬁ N
thuc hién / § thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong défly dii: Ra phiéu yeu cﬁg o
bo sung, hoan thi¢n ho so hodc tré lai ho so dé Vién chic BO
ngudi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san khac | Phan Motcua
gan lién véi dat hoan chinh lai hd so. lam vige tai ‘
Budc 1 Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
- Luu trir ho so dién tir, cap nhat vao phan vu hanh chinh
mém Hé théng thong tin giai quyét tha tuc céng tinh Bén
hanh chinh cta tinh. Tre
- Chuyén hd so cho Van phong Dang ky dat
dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cua hd so
(lam vin ban b sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai | vign chic, Lanh
chinh (néu Cé) dao Phbng
- Nhan cong van tir co quan thué xdc dinh | Thongtin luu
Buéc 2 | nghia vu tai chinh (néu co). rlr, Phong Tham | -
2 . , A A i LA \ dinh - Cap giay
- Tham dinh tinh dong bd giita ho so va trang chimg nhan va
in Giay chirng nhan (hodc chinh ly trang 3-4). Vin ph on g
- Trinh ky Lanh dao Phong Tham dinh-Cap | Dang ky dat dai
Giay chung nhan va lanh dao Véan phong
bang ky dat dai ky Giay chung nhan.
- Cap nhat thong tin yé Gidy ching nhan; Scan
ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung
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tam Phuc vu hanh chinh cong

Vién chuc Bo
Xac nhén trén He thong thong tin giai quyét | phan Mot cira
TTHC cua tinh vé két qua giai quyet TTHC; lam viéc tai
Budc 3 | thong bao cho ngudi st dung dét, chii sé hitu | Trung tim Phuc | 0,5 ngay
tai san khac gin lién v6i dat dén nhan két qua | vu hanh chinh
thi tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi (néu c6). | cong tinh Bén
Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chure, co’ sé ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao
Trinh ty Trach e
. L A A ‘n n Thoi gian
cac bude NOi dung cong viéc nhiém thuc oA
‘n : .n thuc hi¢n
thuc hién hién ‘ *
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day du: Ra phiéu yéu caubo |
sung, hoan thién hd so hodc tra lai hd so dé ‘Vlen‘cihuc‘
ngudi st dung dat, chii sé hitu tai san khac gin lamAv1¢ci ta1
, lién véi dAt hoan chinh lai hd so. Bo phan, ‘
Buge 1 - Luu trit hd so dién tu, cap nhat vao phﬁn mém 1\1/][1?2 cue} t1e7p 0.5 ngay
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh | | & an va tfa
A két qua cua
cua tinh. % A
.y X ) cap huyén
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day da va phap 1y cua ho so (lam
vin ban bo sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Chuyén cO quan thué xac dinh nghia vu tai | Vién churc,
chinh (néu co). Lanh dao
- Nhan cong vin tir co quan thué xac dinh nghia | Chi nhanh
Budc 2 | vu tai chinh (néu c6). Vian phong | 6,5 ngay
- Tham dinh tinh dng b giita hd so va trang in | Pang ky dat
Gidy chirng nhan (hodc chinh ly trang 3-4), Dy dai
thao Giéy ching nhan.
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén hd so vé Vin phong Piang
ky dat dai
- Kiém tra trang in, in Giéy ching nhan (hodc | Vién chirc,
chinh ly trang 3-4 Gidy ching nhan) Lanh dao
- Trinh ky Lanh dao Phong Tham dinh-Céap Gidy | Phong Tham
. ching nhén va lanh dao Van phong Pang ky dat | dinh-Cap \
Buoe3 | 4ai ky Gidy chimg nhan. gihy chimg | 2> M8
- Cép nhat thong tin vé gidy chimg nhan; Scan hd | nhan va Vin
so va luu vao hd so quét; Chuyén Gidy chimg | phong Pang
nhan vé Chi nhanh ky dat dai
Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét ‘Vlén“ihﬁc_
TTHC cia tinh vé& két qua giagi quyét TTHC; lagiwi‘i tai
Budc 4 thong bao c,ho qgubi st Slung dat, cha §(") hiru tai M@toc?raatlilé p | 0,5ngay
san khac gan lién voi dat den nhan ket qua thu | phan va tra

tuc hanh chinh va thu phi, 1é phi (néu c6)

két qua cua
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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3. Truong hgp: B§ phan tiép nhin va tra két qua ciia cAp huyén nhin hd so H§ gia
dinh, cd nhin, cfng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai duoc so
hiru nha ¢ gan lién véi quyen str dung dat & tai Viét Nam

Trinh tu N . Tréich nhi¢m | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién N
thuc hién 2 S thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day dii: Ra phiéu yéu cau bo o
sung, hoan thién hd so hogc tra lai hd so ¢é| Viénchic
ngudi st dung dat, chii s¢ hiru tai san khac gan lam viée tai
lién véi d4t hoan chinh lai hd so. Bo phan Mot ‘
Budc 1 ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit hé so dién tu, cap nhat vao phan mém va tra két qua
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ctia cip
cua tinh. huyén
- Chuyén hd so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap 1y ciia ho so (lam
van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban db (néu co).
- Chuyél} co quan thué xac dinh nghia vu tai Vién chire
chinh (néu Cé). Lanh daO Chi
- Nhan cbng vin tir co quan thué xac dinh nghia | nhanh Vian
Bugc 2 | vu tai chinh (néu c6). phong Bang | ¢ 5,050
- T}lém dinh tinh dong bo giita hd so va trang in ky dat dai
Gidy chung nhan (hodc chinh ly trang 3-4), Dy
thao Giay ching nhan.
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Dang
ky dat dai (truong hop cap mdi Gidy chung
nhén)
. ) \ ) \ ) Vién churec,
- Tham dinh tinh dong bd gilta ho so va trang in Lanh dao
Giay chung nhan. Phong Thim
: - Trinh ky Lanh dao Phong Tham dinh-Cap Gidy | dinh - Cap ‘
Buoce 3 ching nhan va lanh dao Van phong Bang ky dat | gidy chimg 2,0 ngay
dai ky Giay chung nhan. nhan va Van
phong Béng

- Chuyén Gidy chirng nhan vé Chi nhanh.

ky dat dai
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Vién chuc
Cap nhat théng tin vé Gidy chimg nhan; Scan hd | Chi nhanh
Budc4 |so va luu vao hd so quét; Chuyén Trung tdm | Vin phong 0,5 ngay
Phuc vu hanh chinh cong Ping ky dat
dai
Vién chuc
Xac nhan trén Hé théng théng tin giai quyét| lam viéc tai
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; | Bo phan Mot
Budc 5 | thong bao cho nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai | cira tiép nhan | 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6)

va tra két qua
cuia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay
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. . ) . . Quy trinh: 05
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“PANG KY XAC LAP QUYEN SU DUNG HAN CHE THUA LIEN KE SAU KHI
DPUQC CAP GIAY CHUNG NHAN LAN PAU VA PANG KY THAY DOI,
CHAM DUT QUYEN SU DUNG HAN CHE THUA PAT LIEN KE”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

T’rlnh tw n A en Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién hue hia
thuc hién X S thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong ddy di: Ra phiéu yéu cau bo | Vién chirc Bo
sung, hoan thién ho so hoac tra lai ho so dé,d phan Mot cira
nguol sit dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | lam viéc tai
Budc 1 lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tam 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan mém | Phuc vu hanh
He¢ thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh | chinh cong
cua tinh. tinh Bén Tre
- Chuyén hd so cho Vin phong Piang ky dat dai
- Céap nhat co so dit li¢u dia chinh. Vién chiic,
- Chinh ly trang 3-4 Giay chimg nhén. Lanh dao
- Trinh ky Lanh dao Phong Tham dinh - Cap | Phong Tham
. Gidy chting nhan va lanh dao Vin phong Pang | dinh - Cép \
Buoe2 11 Gt dai ky Gidy chimg nhan. gihy chimg | 00 1Y
- Cép nhat thong tin vé Gidy ching nhén; Scan nhé}n va Y‘;‘n
ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung tdm Ph(?n% Ding
Phuc vu hanh chinh cong. ky dat dai
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét Vﬁén ChEIC ]?6
TTHC cia tinh vé két qua gigi quyét TTHC; | Phan Mot cua
héng bo cho nguoi sit dung dit, chi so hiru tai | Y10 @
Bugc3 |08 a0 cho g ST g dat, : Trung tam 0,5 ngay
san khac gan lién v6i dat den nhan ket qua tht | ppyc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi chinh c@ng
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay
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2. Trudng hop: Bo phan tiep nhan va tra két qua cua cap huyén nhan ho so Té chuec,
co’ 8¢ ton gido, ngwdi Vi€t Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghi€p cé von dau tw
nwéc ngoai thwe hién dy an dau tw, to chirc nwéc ngoai cé chirc nang ngoai giao.

T’rlnh tw n A en Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién ; & thuc hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:

- Néu hb so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd n ,

sung, hoan thién hd so hodc tra lai hod so dé l‘Vlen‘cihuc‘

ngu(‘yi St glung dat, chu s¢& hﬁ'u tai san khac gan B%m g}ﬁcl\?}

. | Tién véi dht hoan chinh lai h so. 0 paan Mot ‘
Budc 1 o A . N ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién tu, cap nhat vao phan mém va tra két qua

H¢ thong thong tin gidi quyé€t thd tuc hanh chinh clia cAp
cua tlnhq. ‘ ‘ huyén
- Chuyén ho so v Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap 1y cta ho so (12 .
Kiém tra tinh day du va phap ly cia ho so (lam Vién chitc,
van ban bo sung néu co). Lanh dao Chi
Bugc?2 |- Du théf) n(f)iA dung chNinh ly trang 3:4 Girgly nhénhVén 5,5 ngay
chimg nhén, théng qua lanh dao Chi nhanh Van phong Ding
phong Pang ky dat dai va chuyén ho so vé Van ky dat dai
phong Dang ky dat dai
- Kiém tra ndi dung chinh ly trang 3-4 Gidy Vién chitc
ching nhan. Lanh dao.
- Trinh ky Lanh dao Phong Tham dinh - Cap | Phong Tham
. Gidy ching nhan va lanh dao Vin phong Pang | dinh - Cép \
Buoe3 1y ¢ @t dai ky Gidy chimg nhan, gidy chimg | >0 MEYY
- Cép nhat thong tin vé Gidy ching nhén; Scan nlﬁr;}n V%Yan
hé so va luu vao ho so quét; Chuyén Giay ching pk(’md% ; e
nhan vé Chi nhanh y dat dai
, , Vién chuc
Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyet | lam viée tai
TTHC cua tinh vé két qua gidi quyét TTHC; | BO phan Mot
Buéc 4 | thong bao cho ngudi st dung dat, chi s¢ hiru tai | ctta ti€p nhan | 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, I¢ phi (néu co6).

va tra két qua
cuia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay
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3. Truong hgp: B§ phan tiép nhin va tra két qua ciia cAp huyén nhin hd so H§ gia
dinh, cd nhin, cfng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai duoc so

hiru nha ¢ gan lién véi quyen str dung dat & tai Viét Nam.

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc Noi dung cong viéc n N
thwe hién thyc hign thyc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hé so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so d€ | vign chuc lam
nguol st dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan Viéc tai B(f)
- Luu trit ho so dién ttr, cAp nhat vao phan mém tlep nhan vatra |
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh | ket qua cia cap
chinh cta tinh. huyén
- Chuyén hd so vé Chi nhanh Vian phong Pang
ky dat dai.
- Cap nhat co s¢ di liéq dia chinh.
- Chinh ly trang 3-4 Giay chirng nhén. Vién chitc,
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Pang | Lanh dao Chi
Buée 2 | ky dat dai. nhanh Van 09 ngay
- Cap nhat thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan Pho‘é% D;“?g ky
ho so va luu vao ho so quét. Chuyén Bo phéan at dat
tiép nhan va tra ket qua cap huyén
Xac nhan trén HE thf')ng thong tin giai quyét V;eilé;il;cBlgm
TTHC cua tinh vé két qua giai quyet TTHC; han Mot cita
Bude3 | thong bao cho nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai tipé han vA trd 0,5 ngay
san khac gan lien véi dét dén nhan két qua tha | 'P A0
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi (néu ¢6) qhuyén p

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay








QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
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Quy trinh sb: 06

“TACH THUA HOAC HQP THUA PAT”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng nhén hd so

Trinh ty ‘e
: A ié Thoi
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nl}:gm gfim
thuc hién thye hi¢n thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
+ Néu hé so khéng q‘ﬁy du: Ra phiéu yéu cau bé) 51 chite B3
sung, hoan thi¢én ho so hodc tra lai ho so dé Vﬁfn li/IEIC 70
ngu(‘yi St glung dat, chu sé hﬁ'u tai san khac gan pl ‘an .?t cua
, lién v6i d4t hoan chinh lai hd so. am vice tal ‘
Budce 1 s A . N Trung tam 0,5 ngay
+ Luu trit ho so di€n tu, cap nhat vao phan mém Phuc vu hanh
H¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh con g
chinh cua tlI}h. ‘ tinh Bén Tre
+ Chuyén ho so vé Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
L . ) Vién churec,
- Chuyén ho so veé Chi nhanh de thuc hién do | Lanh dao Chi
Budce 2 dac va Trinh ky lanh dao Chi nhanh. nhanh Van 10,5 ngay
- Dy thao trang in Gidy chimg nhan phong Dang
ky dat dai
- Kiém tra trang in, in Gidy ching nhan va trinh \I]j?;lhcgﬁc’
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap giay chimg | A Tfl‘?
nhan va Lanh dao Van phong Dang ky dat dai d'?]llllg C am
Bude 3 | ky Gidy chimg nhan lla ;hﬁi‘lp 3,5 ngdy
- Cap nhat thong ti‘n Ve Giéy chl'mg nhan; Scan n%lﬁl}llvél Végn
ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung tdm ph6 ng Ping
Phuc vu hanh chinh cong ky dat dai
Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét Vién ChEIC ]?6
TTHC cta tinh v& két qua gidi quyét TTHC; Pg?l‘:ll Bf:(f eua
Budc 4 thong bao c,ho 9gu6i su Slung dat, chu §(") hiru tai Trung' tﬁlﬁ 0,5 ngay
san khac gan lién voi dat dén nhan ket qua thi | ppyc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi. chinh céng
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay








19

2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chire, co’ s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tu nwéc ngoai thyc hién dy an dau tw.

T’rlnh tw n A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién ; & thuc hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:

- Néu hb so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd n ,

sung, hoan thién hd so hodc tra lai hod so dé l‘Vlen‘cihuc‘

ngu(‘yi St glung dat, chu s¢& hﬁ'u tai san khac gan B%m g}ﬁcl\?}

. | Tién véi dht hoan chinh lai h so. 0 paan Mot ‘
Budce 1 o oa A o N N ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién tu, cap nhat vao phan mém va tra két qua

H¢ thong thong tin gidi quyé€t thd tuc hanh chinh clia cAp
cua tlnhq. ‘ ‘ huyén
- Chuyén ho so v Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Thuc hién do dac thuc dia. N )
- Kiém tra ho so do. LYI:flndChuéil'
, r s A A da a0 1
, - Chinh ly bién dong., nhanh Vin ‘
Buoc 2 | . Dy thao trang in Gidy ching nhan. phong Dang 11 ngay
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang |  ky dat dai
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Dang |  vién chirc
ky dat dai.
- Kiém tra trang in, in Giay ching nhén va trinh \Ifjfllllhcguc’
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap giay chimg | A Tfl‘?
nhan va Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky d'?]llllg C am
Buge 3 | Gidy chimg nhén 1lﬁ (;hﬁip 3,0 ngay
- Cap nhat théng tin vé Gidy chimg nhan; Scan n%lﬁl}llvél Végn
ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Giay chimng ph6ng Piang
nhan vé Chi nhanh ky dat dai
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét I‘Vién“ihﬁc'
TTHC cia tinh vé& két qua gigi quyét TTHC: B?;g;fl"l\?ét
Budc 4 thong bao cho nguoi sit dung dat, chu sé hitu tai cira tiép, nhén 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

va tra két qua
cuia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay
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3. Trudng hop: B phan tiép nhin va tra két qua caa cAp huyén nhan hd so Hj gia
dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai dwoce sé
hiru nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

Trinh ty

. . A R ‘n Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién ; & thuc hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hé so khéng défly du: Ra phiéu yeu cﬁg
bd sung, hoan thién hd so hodc tra lai ho so q‘é Vién chtre 1lam
nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san khac gan | viéc tai B phan
Bute 1 lién v6i dat hoan chinh lai ho so. Mot cira tiép 0.5 nod
- Luu trit h(:3 so dién tir, cap nhat vao phan | nhan va tra ket > 18ay
mém H¢ thong thong tin gidi quyet thu tyc | qua cua cap
hanh chinh cua tinh. huyén
- Chl}yén hd so vé Chi nhanh Vin phong Pang
ky dat dai.
- Thuc hién do dac thuc dia. Vitn chite. Lanh
R ién chuc, Lan
- Chlnhqu bién (‘iong‘.A , ) dao Chi nhanh
Buge 2 |- Du thado trang in Gidy chirng nhén. Van phong 12 ngay
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong | Pang ky dat dai
bang ky dat dai va chuyén hd so vé Van
phong Dang ky dat dai
- Kiém tra trang in, in Giéy chimg nhén va
trinh Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy | Vién chirc, Lanh
Bugc 3 | ching nhén va Lanh dao Van phong Pang ky | dao Van phong | 1,5 ngay
dat dai ky Gidy chiang nhan Ping ky dat dai
- Chuyén Gidy chirng nhan vé Chi nhanh.
Cép nhdt thong tin vé Gidy chimg nhan. Scan | ¥ o0 ChUC, Lanh
. X . LA . A TaA LA dao Chi nhanh \
Budc 4 | ho so va luu vao ho so quét. Chuyén B phan Van phong 0,5 ngay
tiép nhan va tra ket qua cua cap huyén Pang ky dt dai
, A A TTA A A . .. | Vién chic lam
Xéac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet | .. ..
Y N4 A . g % vi€c tai BO phan
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC,; N
thong bao cho nguoi st dung dat, chu sé hiru Mot cua tleg ;
Budc 5 8 8 - ’ nhan va tra két | 0.5 ngdy

tai san khac gin lién véi dat dén nhan két qua
thu tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu c6)

qua cua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 15 ngay
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Quy trinh s6: 07
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

«“CAP POI GIAY CHUNG NHAN QUYEN SUDUNG PAT, QUYEN SO HUU
NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT”

1. Truong hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢ong nhén hd so
1.1 Truong hgp 1 (Thoi gian gidi quyét 7 ngay)

T,rmh t n A in Trach nhiém | Thoi gian
cac bude Noi dung cong viéc cnl n
thyc hién thyc hign thye hign
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
- Néu ho so khong day di: Ra phiéu yéu cau bo | Vién chirc B6
sung, hoan thiéq hd so hodc tra lai hd so q‘é phan Mot cura
nguol st dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | lam viéc tai
Budc 1 lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tam 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién tir, cap nhat vao phan mém | Phuc vy hanh
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh | chinh cong tinh
chinh cua tinh. Bén Tre
- Chuyén ho so vé Vin phong Piang ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cia hd so
(lam vin ban b sung néu co).
- Chuyeqn trich luc ban dro (néu cd). Vién chirc,
- Chuyén co quan thué¢ xac dinh nghia vu tai Lanh dao
chinh (néu co). Phong Thong
- Nhén cong van tir co quan thué xac dinh nghia | tin - Luu trit,
Buge2 | VU tai chinh (néu co), , Phong Tham | siy
- Du thao, kiém tra trang in, in Gidy ching dl@ i CaH glay
nh4n va trinh Lanh dao Phong Tham dinh-C4p | ching nhan va
gidy ching nhan va Lanh dao Van phong Piang \{an phf)n%
ky dét dai ky Gidy chimg nhan bang ky dat
- Cap nhat thong tin vé Giay chirng nhan; Scan dai
hé so va luu vao hd so quét; Chuyén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét Vlén ChEIC ]?6
TTHC ciia tinh vé két qué giai quyét TTHC, | Phan Mot cua
n , e, “ T .. lam viéc tai
Budc 3 thong bao c,ho pguoq §u flung dat, chu §0 hiru ta1 Trung tam 0,5 ngay
san khac gan lién vé1 dat dén nhéu} ket qua tha | phye vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (Iléll Cé) chinh c@ng tinh
Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 07 ngay
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1.2 Trudng hop 2 (Thoi gian giai quyét 50 ngay)

T’rlnh tw N A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc cn. n
o thuc hién thuc hién
thwe hién : ; :
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
- Néu ho so khong day di: Ra phiéu yéu cau bd | Vién chirc Bo
sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so d€ | phan Mot cira
nguol st dung dat, chi so hiru tai san khac gan | lam viéc tai
Budc 1 | lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tAm 01 ngay
- Luu trit ho so dién tir, cap nhat vao phan mém | Phyc vy hanh
H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh | chinh cong tinh
chinh cua tinh. Bén Tre
- Chuyén hd so vé Vin phong Piang ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cia hd so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Chuyél} co quan thué xac dinh nghia vu tai | Vién chirc,
chinh (n€u c9). Lanh dao
- Nhan c¢ong van tir co quan thué xac dinh nghia | Phong Tham
Buge2 | VU tai chinh (néu co), dinh - Cap gidy | ¢ 50
- Du thao, kiém tra trang in, in qGiéy ching Chm}g nh.:;m va
nhan va trinh Lanh dao Phong Thim dinh-C4p | Van phong
gidy chimg nhan va Lanh dao Van phong Dang | Dang ky dat
ky dat dai ky Giy chémg nhan dai
- Cap nhat thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan
hé so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét Vﬁén ch{rc ]?6
TTHC cia tinh vé két qua giai quyét TTHC; | PP Bf:(f o
Budc 3 thong bao c,ho ngu(n su flung dat, chu §(") hiru ta1 T rung' tﬁlﬁ 01 ngay
san khac gan lién voi dat dén nhéu} ket qua thu Phuc vu hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (n€u c6) chinh cong tinh
Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 50 ngay
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2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chire, co’ s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao.

2.1 Trudng hop 1 (Thoi gian giai quyét 7 ngay)

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc Noi dung cong viéc A N
thuc hi¢n thue hi¢n thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hé so khong défly du: Ra phiéu yeu cﬁg
bo sung, hoan thién ho so hodc trd 1ai ho so dé | Vien chirc 1am
nguol st dung dat, chii s& hitu tai san khac viéc tai Bd
Budc 1 gan lién v&i dat hoan chinh lai ho so. phan Mot cira 0.5 104
tiép nhan va tra | > &%
- Luu trir hd so dién tir, cap nhat vao phan ¢p nhan va
mém Hé théng thong tin gidi quyét tha tuc ket qua cua cap
hanh chinh cua tinh. huyén
- Chl}yén hé so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cua hd so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Chuyél} co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh (néu co). Vién chue,
- Nhan cong van tu cO quan thué xac dinh Lsignia(\)]gnhl
Budce 2 Ilghl.’jl vu tai chinh (1‘1eu co). ‘ phong Pang ky 4,5 ngay
- Tham dinh tinh dong bd giita ho so va trang |  dt dai, Vién
in Giay ching nhan. chue,
- Dy théo Gidy ching nhan.
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Vian phong
bang ky dat dai va chuyén hd so vé Van
phong Pang ky dat dai.
- Kiém tra trang in, in Gidy ching nhan va ViNén chire,
trinh Lanh dao Phong Thim dinh-Cép gidy | Lanhdao
chimg nhan va Lanh dao Van phong Dang ky lfhongATthIl
Buéc 3 | dét dai ky Gidy ching nhén. dinh-Cap gidy | | 5 0

- Cap nhat thong tin \(é Gidy chang nhan; Scan
h6 so va luu vao hd so quét; Chuyen Giay
ching nhan vé Chi nhanh.

ching nhan va
Van phong
Piang ky dat
dai
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Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyet TTHC;

Vién chirc lam
viéc tai BO

Budc 4 thong bao cho nguoi st dung dat, chi s& hitu ghan I\A/Iot c‘:uaq 0,5 ngay
v T U Sy ~. 14 . | ticp nhan va trd
tai san khac gan li€n voi dat dén nhan ket qua 1t qua ciia i
thi tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6) e P
uyén
Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 07 ngay
2.2 Trudng hop 2 (Thoi gian giai quyét 50 ngay)
T’rlnh t,l‘r A A - Trach nhiém | Thoi gian
cac budce NOi dung cong viéc e "
‘n : thwe hién thuc hién
thuc hién ‘ : : ’
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day di: Ra phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so d€ | Vién chic lam
nguol st dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | vige tai Bo
) lién véi dat hoan chinh lai ho so. phan Mot cira .
Budce 1 ~ 1A n A a s A A i A o .| Ol ngay
- Luu trie ho so dién tir, cap nhqt vao phan mém tiép nhan va tra
HE thong thong tin giai quyéet tha tuc hanh | két qua cua cap
chinh cua tinh. huyén
- Chgyén hé so vé Chi nhanh Vin phong Piang
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cia hd so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh (néu c9). Vién chue,
- Nhén cong van tir co quan thue xac dinh nghia | Lanh dao Chi
Budce 2 | vu tai chinh (néu c6). nhanh Van 30 ngay
- Thﬁm dinh tinh ddng b giita ho so va trang in phong Dang ky
Giay chung nhén. dat dai
- Du thao Giéy ching nhan.
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Pang
ky dat dai.
- Kiém tra trang in, in Gidy chung nhan, trinh Vlfn chirc,
Lanh dao
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy ching A 2
Phong Tham
nhan va Lanh dao Van phong Dang ky dat dai dinh - Cép oid
Bude 3 | ky Gidy ching nhan. ' P ElaY g ngay

- Cap nhat thong tin \(é Gidy chimg nhan; Scan
h6 so va luu vao ho so quét; Chuyén Giay
ching nhan vé Chi nhanh.

ching nhan va
Van phong
Piang ky dat
dai
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Budc 4

Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;
thong bao cho ngudi sir dung dat, chi sé hitu tai
san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu c6)

Vién chirc lam
viéc tai BO
phan Mét cura
tiép nhan va tra
két qua cua cap
huyén

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 50 ngay

3. Truong hop: B§ phan tiép nhin va tra két qua cia cip huyén nhan hd so H§ gia
dinh, ca nhin, cfng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai dugc so

hiru nha ¢ gan lién véi quyen st dung dat & tai Viét Nam.

3.1 Truomg hop 1 (Thoi gian giai quyét 07 ngay)

Trinh ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:

- Néu hé so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n hd so hodc tra lai hd so dé
nguoi sir dung dat, chi s& hitu tai san khac gin

Vién chire lam
viéc tai BO

, lién v6i dat hoan chinh lai ho so. phan Mot cira ‘
Bude 1 CoA o s s e T | 0,5 ngay
- Luu trie ho so dién tir, cap nhqt vao phan mém | tiep nhan va tra
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh | két qua cia cap

chinh cua tinh. huyén
- Chuyén hd so vé Chi nhanh Vian phong Pang

ky dat dai.

- Kiém tra tinh day du va phap ly cia hd so

(lam vin ban b sung néu co).

- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).

- Chuye¢ hué xac dinh nghia vu tai .
“huyén co quan thué xac dinh nghia vu tai Vién chitc,
chinh (néu c9). N .

A A o s L, . | Lanh dao Chi
- Nhan cong van tu co' quan thu¢ xac dinh nghia ahanh Van
Buéc2 |wvu ta:1 chlph (néu cg). ‘ ‘ | phong Ping ky 3,5 ngay
- Tham dinh tinh dong bd gitta ho so va trang in d4t dai

Gidy ching nhan.

- Du thao Gidy ching nhan.

- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén h6 so vé Van phong Dang
ky dat dai.
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- Kiém tra trang in, in Gidy ching nhan, trinh
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap giay ching

Vién churec,
Lanh dao
Phong Tham
dinh-Cap gidy

Budc3 |nhan va Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai , =7 | 02 ngay
ky Gidy chimg nhan. Ch\g; 1% Sﬁgﬁgva
- Chuyén Giay chiing nhan vé Chi nhéanh. Piing ky dat
dai
Céap nhat thong tin vé Gidy ching nhan; Scan Vﬁéﬁu\iéihl
Buéce 4 ho so va luu vao hd so quet. Chuyén B6 phan phong Dang ky 0,5 ngay
tiép nhan va tra két qua cua cap huyén. it dai
Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin A s
N X 1% .° ... | Vién chirc lam
mot ctra dién tr cia co quan ve keét qua gidi vide tai Bo
quy€t thu tuc hanh chinh da c6 tai B6 phéan tiep haﬁ Mo t cita
Budéc 5 | nhan va tra két qua cia cap huyén, thong bao p 0,5 ngay
o X r e e ; tlepnhanvatra
cho nguoi st dung dat, chu s& hitu tai san khac 1&t qua cia i
gén lién véi dat dén nhan két qua tha tuc hanh qhu o P
chinh va thu phi, 1¢ phi. ye
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 07 ngay
3.2 Trudmg hop 2 (Thoi gian giai quyét 50 ngay)
Trinh ty ‘e
: A iém | Th
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nl}:gm o gfim
thuc hién thuc hién | thuc hién
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
- Néu ho so khong day di: Ra phiéu yéu cau bo
sung, hoan thiéq ho so hoac tra lai ho so q‘é Vién chirc 1am
ngu(‘yi st glung dat, chu sé hﬁu tai san khac gan viéc tai BO
Bude 1 lién véi dat hoan chinh lai ho so. phan Mot cira 01 nei
- Luu trit ho so dién tir, cdp nhat vao phan mém tiép nhan va t}ré gay
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh | két qua cia cap
chinh cua tinh. huyén
- Chgyén h6 so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Kiém tra tinh ddy da va phap 1y cta hd so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
Bugc2 |- Chuyél} co quan thué xac dinh nghia vu tai | Vign chitc, 30 ngay
chinh (néu co). , Lanh dao Chi
- Nhan cong van tir co quan thué xac dinh nghia | nhanh Van

vu tai chinh (néu cd).

phong Pang ky
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- Thﬁm dinh tinh dong b giita ho so va trang in dat dai
Giay chung nhén.
- Du thao Gidy ching nhan.
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén ho so vé€ Van phong Dang
ky dat dai.
Vién churec,
2 . A , R . Lanh dao
- Kiém tra trang in, in Gidy chung nhan, trinh Phong Tham

Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy chimg

dinh-Cap gidy

Budc3 |nhan va Lanh dao Vin phong Pang ky dat dai , 27| 17 ngay
ky Giay chirng nhan. Ch\lflg 1% Sﬁgﬁgva
- Chuyén Giay chiing nhan vé Chi nhéanh. Paing ky dat
dai
Céap nhat thong tin ‘Vé Gidy chimg nhén; Scan Vﬁéﬁu\iéihl
Buéc4 | ho so va luu vao ho so quét. Chuyén B phan phong Dang ky 01 ngay
tiép nhan va tra ket qua cua cap huyén. dit dai
Xéac nhan trén HE thong thong tin gidi quyét | Vién chirc lam
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;| Vice taiBO
Buéc 5 | thong bao cho nguoi st dung dat, chu sé hitu tai tipélll)aﬁhﬁ?:/;?é 01 ngay
san k‘hac ga,n llel‘l vOl da,t dAen IThaI} keti qua thu Két qué' clid ¢ ép
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu co) huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 50 ngay
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Quy trinh sb: 08
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“PINH CHINH GIAY CHUNG NHAN PA CAP”

1. Truong ho’p Trung tim Phuc vy hanh chinh cong nhan hd so
* Thim quyén ky dinh chinh cia Vian phong Pang ky dat dai.

T’rlnh tw N A n Trach nhiém | Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viéc cns o
thuc hién thyre hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
- Néu ho so khong diy du: Ra phiéu yéu cau | Vién chirc Bo
bo sung, hoan thiép ho so hodc tra lai hd so dé phan Mot cira
nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san khac lam viéc tai
Budc 1 | gan lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tam Phyc | 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién tir, cap nhat vao phan | vuhanh chinh
mém Hé théng thong tin gidi quyét tha tuc | cong tinh Bén
hanh chinh cua tinh. Tre
- Chuyén ho so vé Vin phong Piang ky dat dai
- Kiém tra tinh day du va phap 1y caa hd so
(lam vin ban bo sung néu c6). Lap bién ban
kiém tra;
- Dy thao, kiém tra trang in, in Gidy chiing
nhan (chinh ly trang 3-4), trinh Lanh dao | vien chirc, Lanh
Bugc 2 | Phong Tham dinh - Cap gidy ching nhan va | dao Van phong | 09 ngay
Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky Gidy | pang ky dét dai
chirng nhan.
- Cap nhat thong tin vé Gidy chirng nhan; Scan
hd so va luu vao hod so quét; Chuyén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong.
, ek . S .. | Vién chiic B
Xéc nhén trén Hg thf)ng thong tin giai quyet phan Mot cira
TTHC cua tinh vé két qua gidi quyet TTHC; lam viéc tai
Budc 3 | thong bao cho ngudi st dung dat, chi s¢ hitu Trung tAm Phuc | 0,5 ngay
tai san khac gan lién véi dat dén nhan két qua | vu hanh chinh
thi tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi (néu c6) cong tTinh Bén
re

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay
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* Tham quyén ky dinh chinh cia Uy ban nhén dén tinh

T’rlnh tw n A en Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc cn n
‘A ) thyc hién thuc hién
thwe hién ; :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hd so khong day du: Ra phiéu yéu ciu | Vién chirc Bo
b6 sung, hoan thién hé so hoic tra lai ho so dé phan Mot cira
nguoi st dung dat, chi s& hitu tai san khac | 1am viéc tai
Budc 1 | gan lién véi dat hoan chinh lai hd so. Trung tim 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién tir, cdp nhdt vao phan | Phuc vy hanh
mém H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc | chinh cong tinh
hanh chinh cua tinh. Bén Tre
- Chuyén ho so vé Vin phong Piang ky dat dai
- Kiém tra tinh day du va phap 1y caa hd so
(lam vin ban bd sung néu c6). Lap bién ban
kiém tra; e ,
- Tham dinh tinh déng b giita hd so va trang Ylen chuci
Budc 2 | in Gidy chimg nhan (hodc chinh 1y trang 3-4 Le}nh da? Van, 05 ngay
Gidy chimg nhan); pho??; N8 ky
- Trinh ky Lanh dao Phong Thim dinh-CAp aadl
gidy chirng nhan va Vin phong Piang ky dat
dai
Cong chue,
, . Lanh dao
- Kiém tra Giay ching nhan (hoac trang 3-4 | phong Quan Iy
Giay chimg nhan). dét dai, do dac
. - Kiém tra Giéy ching nhan va trinh Lanh dao | ban dd va Vién \
Budce 3 . . < 03 ngay
So tham, Van
- Lanh dao SO ky Gidy chimg nhén (hodc | phongSe,
trang 3-4 Gidy chirng nhan). Lanh dao So
Tai nguyén va
Mboi trudng
Cap nhat thong tin vé Gidy ching nhan; Scan | Vién chic Vin
Budc 4 |hd so va luu vao hd so quét; Chuyén Trung | phong Pang ky | 01 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong dat dai
Xéac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét V1§n ChEIC ]?6
TTHC cita tinh v& két qua gidi quyét TTHC; | Phan Mot cura
A , e ; o lam viéc tai
Bude 5 thong bao chor nguoi st dI.I,IIg f‘l‘at, chu 50 hiru Trung tim 0,5 ngay
tai san khac gan lién vo1 dat dén nhan két qua | phuc vu hanh
thu tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu ¢6) | chinh cong tinh
Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay
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2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chire, co’ s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao.

* Thim quyén ky dinh chinh ciia Vin phong Ping ky dit dai.

T’rlnh tw N A Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hiéﬁ hue hié
thuc hién X & thuc hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:

- Néu hb so khong diay du: Ra phiéu yéu cau bd o ,

sung, hoan thién, hd so hodc tra lai hd so q‘é l‘Vlen‘cihuc‘

ngu(‘yi su glung dat, chu s¢& hﬁ'u tai san khac gan B%m g}ﬁcl\?}

.| lién véi dét hoan chinh lai h so. 0 phan Viot ‘
Budc 1 ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit hé so dién tu, cap nhat vao phan mém va tra két qua

Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh ciia cAp
cua tlnhq. ‘ ‘ huyén
- Chuyén ho so v€ Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap 1y cua hd so (lam
vin ban bo sung néu co).
- Lap bién ban kiém tra. Vién chire
- Tham dinh tinh dong bo giita ho so va trang in | Lanh dao Chi
Budc 2 | Giay ching nhan (hodc chinh ly trang 3-4 Giay | nhanh Van | 05 ngay
ching nhan); phong Déqg
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang | KV dat dai
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra trang in, in Gidy chimg nhan (hoic
trang 3-4 Giay ching nhén), trinh Léanh dao
Phong Tham dinh - Cap gidy chimg nhén va | Vién chac
Budc 3 Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky Giay | Lanh dao Van 04 1103
uoc ching nhan phong Béng nedy
- Cap nhat thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan | ky dat dai
ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Giay chimng
nhan ve Chi nhanh.
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét ‘Vién“ihﬁc_
TTHC cia tinh v& két qua gidi quyét TTHC; éi‘)“}‘)g;"l\?;t
Budc 4 thong bao cho nguoi sit dung dat, chu sé hitu tai cira tiép nhén 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6)

va tra két qua
cuia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay
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* Thim quyén ky dinh chinh ciia Uy ban nhén dén tinh.

Trinh ty N N Trach nhigm | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién n
thuc hién 2 ¢ thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day dii: Ra phiéu yéu cau bo | hie B
sung, hoan thién hd so hoge tra lai hd so dé Vﬁfn chirc Bo
nguol sir dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan pl an M?t cua
Buge | 1i€n véi dét hoan chinh lai hé so. o Vl@f}@“ 0.5 10
uoc \ \ ) rung tam ,5 nga
- Luu ,trﬁ ho so dién tu, C.’;Alp, nhat vao phan mém Phuc V%l hanh 83y
HF tl}ong thong tin giai quyet thu tyc hanh chinh | -~ o0 ong
cua tmhq‘ . . tinh Bén Tre
- Chuyén ho so v€ Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap 1y cua hd so (lam
van ban bd sung néu co).
- Lap bién ban kiém tra. ‘
- Tham dinh tinh dong bo gitta ho so va trang in ynlﬁlldChuch'
Giay chung nhan (hodc chinh ly trang 3-4 Giay La ; ao? 1
ching nhan); nh‘anh me
19 Giky chime nha phong Pang
Bugc 2 |- Chinhly Giay chimg nhan. ky dat dai 05 ngay
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Pang Vién chirc
ky d@t dai va chuyén ho so v€ Vian phong Dang | Lanh dao Vin
ky dat dai. phong Pang
- Kiém tra trang in, in Gidy chémg nhan (hoic | ky dat dai
trang 3-4 Gidy chung nhén) va trinh Lanh dao
Phong Tham dinh-Cap giay ching nhan va Van
phong Bang ky dat dai.
Cong chuec,
Lanh dao
- Kiém tra Gidy ching nhan (hodc trang 3-4 Gidy P,h(‘)?g Quan
chirng nhan). Clty dg{ da(;,k do
2 X . ac ban do va
. - Kiém tra Gidy chung nhan (hodc trang 3-4 Giay | +,.x ... \
Buoe3 | 1 img nhan) va trinh Lanh dao S6. x;?gﬁgnmg 03 ngay
- Lanh dao S¢ ky Gidy chimg nhan (hodc trang S&, Lanh dao
3-4 Gidy chirng nhan). S Tai
nguyen va
Mboi trudng
Budc 4 | Cap phélt thQng tikn vé Gir?:ly chl'mg;nhal}i Scan, hd Vjén cl}l'rc 01 ngay
so va luu vao ho so quét; Chuyén Giay chiing | Vian phong
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nhan vé Chi nhanh.

Ping ky dat
dai

Budc 5

Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;
thong bao cho nguoi sir dung dat, chi s6 hitu tai
san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu c6)

Vién chuc Bo
phan Mét cura
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh Bén Tre

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay

3. Truong hop: B§ phan tiép nhin va tra két qua cia cip huyén nhan hd so H§ gia
dinh, ca nhin, cfng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai dugc so
hiru nha ¢ gan lién véi quyen str dung dat & tai Viét Nam.
3.1 Thim quyén ky dinh chinh cta Vin phong Ping ky dit dai.

T’rlnh tw ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac buédc NOi dung cong viéc thue hién thue hién
thuc hién : : rC g
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hd so khong diy du: Ra phiéu yéu cdu bd | Vién chirc
sung, hoan thi¢n hd so hodc tra lai ho so dé| 1am viée tai
nguoi st dung dat hoan chinh lai ho so. B0 phan Mot
Budc 1 | - Luu trit hd so dién tir, cap nhat vio phan mém | cira tiép nhan | 0,5 ngay
Hé thong thong tin giai quyét thit tuc hanh chinh | va tra ket qud
cla tinh. cua cap
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Vin phong Ping huyén
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap 1y cua hd so (lam
vin ban bo sung néu co).
- Lap bién ban kiém tra. Vién chue,
- Tham dinh tinh déng b giita hd so va trang in | Lanh dao Chi
Budc 2 | Gidy chimg nhan (hodc chinh ly trang 3-4 Giay | nhanh Van | 05 ngay
chirng nhén). phong Dang
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Vin phong Ding | kY dat dai;
ky dat dai va chuyén hd so vé Vin phong Piang
ky dat dai
- Kiém tra trang in, in Gidy chimg nhan (hoic
chinh ly trang 3-4 Giay ching nhan), trinh Lanh | Vién chitc,
, dao Phong Tham dinh-Cap gidy chimg nhan va | Linh dao Vian .
Buoe3 | ann dao Vin phong Ding ky dat dai ky Gidy phong Ding 03 ngay
chirng nhén. ky dat dai

- Chuyén Gidy chirng nhan vé Chi nhanh
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Vién chuc

Cép nhat thong tin vé Gidy chimg nhdn; Scan ho | Chi nhanh
Budc4 | so va luu vao ho so quét; Chuyén Bo phan tiep |  Van phong 01 ngay
nhan va trd két qua cia cap huyén. bang ky dat
dai;
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét I‘Vién“ihﬁc‘
TTHC cia tinh vé két qua giai quyét TTHC; B%“}‘)g;fl"l\?ét
Bude 5 thong bao cho nguot sit dung dat, chu s hitu tai cira tiép nhén 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6)

va tra két qua
cuia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay
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3.2. Thim quyén ky dinh chinh ciia Uy ban nhan dén cip huyén.

Trinh t N N Tréich nhi¢m | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién N
thuc hién / : thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hé so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd o
sung, hoan thién hd so hodc tra lai hd so dé Ylen‘cihuc‘
nguoi sir dung dat, chi s& hitu tai san khac gin lim viee ta}
lién v6i dt hoan chinh lai hd so. B0 phan Mot
Budce 1 N o o NN ctra ticp nhan | 0,5 ngay
- I:uu Erﬁ ho S0 dlgl tir, cap nhr;kt vao phan meMm | vy tr két qua
H@r thOI}g qthong tin gidi quyet thu tuc hanh ctia cp
chinh cua tinh. huyén
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Vin phong Pang
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cia hd so
(lam vin ban b sung néu co).
- Lap bién ban kiém tra. Vién chirc
- Tham dinh tinh déng bd giita ho so va trang in Lénh dao Chi
Budc 2 | Gidy chimg nhan (hodc chinh Iy trang 3-4 Gidy | nhanh Van | 05 ngay
chimg nhan). phong Dang
. s e . 5 . g ky dat dai
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai va chuyén hd so vé Phong Tai
nguyén va Moi truong
Cong chic va
- Kiém tra trang in, in Gidy chimg nhan (hogc Lﬁ‘nh daf)_
chinh ly trang 3-4 Gidy ching nhan). Phon{g Ta}
) nguyén va .
Budc3 |- Trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi | pai truong; 03 ngay
treong va Uy ban nhan dan cap huyén. )
Lanh dao Uy
- Chuyén Gidy chirng nhan vé Chi nhanh. ban nhan dan
cap huyén
Cap nhat thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan | Vien d}ﬁc
) ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Bo phan CEH nhe}nh .
Buoc4 | (iép nhan va tra két qua ciia cap huyén Van phong 01 ngay
Dang ky dat

da1
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Budce 5

Vién chic

Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét | lam viéc tai

TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;

B6 phan Mét

thong bao cho ngudi sir dung dat, chu s hitu tai | cira tiép nhan
san khac gan lién vdi dat dén nhéan két qua tha | va tra két qua

tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu c6)

cua cap
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay
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Quy trinh sb: 09

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“THU HOI GIAY CHUNG NHAN PA CAP KHONG PUNG QUY PINH CUA

PHAP LUAT DPAT PAI”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

1.1 Thim quyén thu hdi cia Uy ban nhan dén tinh Bén Tre

Trinh tu N o Tréich nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc en "
‘n thwe hién thuc hién
thwe hién ‘ : ‘ :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so dﬁy du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua dang ky, cap giay chung nhan. Vién chirc Bo
+ Néu hd so khong q‘ﬁy da: Ra phiéu yeu cau bé) phan Mot cura
sung, hoan thiéq ho so hoac tra lai ho so q‘é lam viéc tai
Budc 1 | nguoi st dung dat, chu s& hiru tai san khac gan | Trung tim 0,5 ngay
lién hoan chinh la1 ho so. Phuc vu hanh
+ Luu trir ho so dién tu, cap nhat vao phan mém f:hinhAcéng
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh | tinh Bén Tre
cua tinh.
+ Chuyén hd so vé Vian phong Ping ky dat dai
- Kiém tra phap ly, tinh ddy dit thanh phan h so| Vién chie,
(Iam van ban bd sung néu co) L‘anh dag
- Lap thong bao phat hién sai sot trén Gidy chimg dPlllll(in(% ;Tha.IP
Bugc 2 | nhan (n€u co) AP S1AY 150 ngay
A s s , £ s N oz chung nhan
- Lap to trinh, du thdo quy€t dinh thu héi Giay | _, Vin ohon
hirng nhan va yanpioes
chung nhan. bang ky dat
- Kiém tra ho so va ky nhay to trinh. dai
Cong chure,
Lanh dao
. . o Phong Quan
- Ki€ém tra to trinh, quyét dinh thu hoéi dat. Iy dat dai, do
- Kiém tra ky nhdy t& trinh va trinh Lanh dao S6. | dac ban d6 va
Budc 3 | - Ky phé duyét to trinh. Vién tham, | 3,5 ngay
- Phat hanh van ban va trinh Uy ban nhan dan | Vanphong
tinh Sé, Lanh dao
S¢ Tai
nguyen va
Mboi trudng
Tiép nhan hd so do S¢ Tai nguyén va Mo1 truong | Cong chire
Bude 4 | trinh Uy ban nhan dan tinh chuyén lanh dao Van | Mot ctra Van | 0,5 ngay
phong Uy ban nhén dan tinh phu trach linh vuc phong Uy ban
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nhan dan tinh
Lanh dao Van
Y , P \ : phong Uy ban
pht ; - phu trach linh
vuc
Phong kinh té
tham dinh
Bude 6 Tham dinh ho so trinh Uy ban nhan déan tinh xem | trinh Thuong 3.5 104
xét, phé duyét truc Uy ban -2 Ngay
nhan dan tinh
phé duyét
Chuyén bd phan Tiép nhan hd so va tra kéj: qua | Cong chuc
Budc 7 cia Van phong Uy ban nhan dan tinh chuyen tra | Mot cira Van 0.5 nod
két qua cho S¢ Tai nguyén va Mo1 trudong phong Uy ban | g2y
nhan dan tinh
Cap nhat thong tin vé Gidy chirng nhan; Scan hd V}en cl}uc
. X SN .. 2 A Vin phong \
Buéc 8 |so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung tadm Dine kv dat 0,5 ngay
Phuc vu hanh chinh céng. %aiy
Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét Vién ChEIC ]?6
TTHC cia tinh vé& két qua gidi quyét TTHC: Pg?‘lg Bf:(f cua
Bude 9 thong bao cfho ngu(n str dung ,dﬁt, chu s¢ hiru tai Trung'tﬁn'l 0.5 ngiy
san khac gan lién deén nhan ket qua thu tyc hanh | phyc vy hanh
chinh va thu phi, 1€ phi. chinh cong
tinh Bén Tre
Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay
1.2 Thim quyén thu hdi ciia Vin phong Ping ky dit dai
Trinh i N Tréch nhi¢m | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hiéﬁ .
thuc hién 2 S thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
I \ A A - LA K A ‘
i b 1 s i i P 1 080 i
dketq gky, cap gidy ching nhan. | e i
Bude 1 + Néu ho so khong day du: Ra phi€u y€u cau bo | Bo phan Mot 0.5 ngay

sung, hoan thién hd so hoac tra lai ho so dé
nguoi st dung dat, chi sé hiru tai san khac gan
lién hoan chinh lai ho so.

+ Luu trit ho so dién tu, cap nhat vao phﬁn mém
H¢ thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh

ctra ti€p nhan
va tra két qua
cua cap huyén
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cua tinh.
+ Chuyén hd so vé Vin phong Pang ky dat dai
- Kiem tra phap 1y, tinh day d thanh phan ho so' | vién chir,
(Iam van ban bd sung néu co) Lanh dao
- Lap, kiém tra to trinh, dy thao quyét dinh thu | Phong Tham
hoi Gidy chimg nhén. dinh -h(;ap
X ~ \ 2 . £ £ glay chung
Bugc2 |- Trinh Lénh dao Phong Tham dinh-Cap giay nhan 29 ngay
chimg nhan va Lanh dao Van phong Pang ky dat | .
dai ky quyet dinh. va Van phong
C A ek bang ky dat
- Cap nhat thong tin vé Gidy chung nhan; Scan gdaiy
hd so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong.
Xac nhan trén H§ théng thong tin giéi quyét | Vién chire
TTHC cuaa tinh vé két qua giai quyet TTHC; | lam viéc tai
Busc3 | thong bao c,ho 1‘1‘gu(‘yi su flung dat, chu §(") hitu tai Bq(f) ph?nnl\l/ll?t 0.5 ngy
san khac gan lién voi dat dén nhén két qua thu | CUd t}epA an
tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu ¢6) va tra ket qua
cua cap huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay

2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cita cap huyén nhan ho so To
chirc, co’ sé ton gido, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghi€p cé von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao.

2.1 Thim quyén thu héi cia Uy ban nhén din tinh Bén Tre

Trinh tu . o Trich nhiém | Thoi gian
cac bude NOi dung cong viéc cn. ‘n
‘n ’ thwe hién thuc hién
thuwe hién ’ ’ ‘ ’
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so day dia: Ra phieu ti€p
nhan va trd két qua dang ky, cap giay ching
nhan. ‘ , ‘ Vién chitc B
+ Neéu ho so khong day du: Ra phi€u y€u cau | phan Mot cia
bd sung, hoan thi¢n ho so hodc tra lai ho so dé lam viéc tai
Bugc 1 | nguoi st dung dat, chu s¢ hitu tai san khac | Trung tam Phuc | 0,5 ngay

gan lién hoan chinh lai ho so.

+ Luu trir ho so dién tir, cap nhat vao phan
mém Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cua tinh.

+ Chuyén ho so vé Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai.

vu hanh chinh
cong tinh Bén
Tre
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- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho

Vién chirc, Lanh

. . 1. 1R i dao Chi nhanh
so (Iam van ban bo sung né€u cd) Vin phon
, _ Lap to trinh, du thao quyét dinh thu hdi dat. | .~ 2w PIong ‘
Budc 2 2 A . P x . | Dang ky dat dai; | 20 ngay
- Kiém tra ho so va chuyén hé so vé Van | ., .~
. N C AEe 4o Vién chirc, Lanh
phong Bang ky dat dai < \
Kidm tra b » kv nhav 6 trinh dao Van phong
Cong chuec,
- Kidm tra to trinh, quyét dinh thu hdi d4t. Léanh (}%}Odlj?gng
- Kidm tra ky nhdy t trinh va trinh Lanh dao | uan 1y dat dai,
S do dac ban do va
) ' 1€n tha a 3,5 nga
Buoe3 1 Ky phé duyét to trinh. vien ham, YEL | 3,5 neay
- Phat hanh van ban va trinh Uy ban nhan dan | P on oo
ih dao So Ta1
tnh, nguyén va Méi
truong
Tiép nhan hd so do SO Tai nguyén va Méi| Céng chirc mot
Budc 4 truong trinh Uy bap nhan dan tinh chuyén lanh cta Van phong 0.5 nod
dao Van phong Uy ban nhin dan tinh phu | Uy ban nhan dan | g2y
trach linh vuc tinh
Léanh dao Van
Y , 2 . phong Uy ban
a5 | e v o 6 e, tro s | | .5
Y it - - phu trach linh
vuc
Phong kinh té
.| Tham dinh hé so trinh Uy ban nhan dan tinh | am dinh trinh ‘
Bude 6 <em xét. phe duvet Thuong truc Uy | 3,5 ngay
P ye ban nhan dan
tinh phé duyét
Chuyén bo phan Tiép nhan hod so va tra két Coéng chirc mot
. qua cia Van phong Uy ban nhan dan tinh | cira Van phong .
Buoe 7 chuyén tra két qua cho S& Tai nguyén va Méi | Uy ban nhan dan 0,5 ngay
truong tinh
Céap nhat thong tin‘vé Gidy ching nhan; Scan | Vién chic Van
Budc 8 | ho so va luu vao ho so quét; Chuyén ho so vé | phong Pang ky | 0,5 ngay
Chi nhanh. dat dai
Xéac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét Vién ch{rc ]?6
TTHC ciia tinh v& két qua gidi quyét TTHC; | Phan Motcira
A , e ; S lam viéc tai
Bude 9 thf)ng bao chor ng}r‘m su‘ durng f‘l‘at, chu 50 hiru Trung tim Phuc | 0,5 ngay
tai san khac gan lién vo1 dat dén nhan két qua | vy, hanh chinh
thu tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu c6) cong tinh Bén
Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay
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2.2. Thim quyén thu hdi ciia Vin phong Ping ky dit dai

T’r‘lnh tw ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac bu:(’)\'c N0i dung cong viéc thue hién thue hidn
thwe hién : : ; :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
+ Trwong hop ho so day du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua dang ky, cap giay chung nhan.
+ Néu hd so khong q‘ﬁy du: Ra phiéu yéu cau b(f) Vién chuc
sung, hoan thiéq ho so hoac tra lai ho so q‘é lam viéc tai
Bude 1 qgubi stt dung d@t, ghﬁ sO hitu tai san khac gan | Bo ph;fm Mot 0.5 ngay
lién hoan chinh lai ho so. cua tlép,nhefm ’
+ Luu trit hd so dién ti, cap nhat vao phdn mém | va trd ket qua
Heé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | cua cap huyén
cua tinh.
+ Chpyén hd so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Kiém tra phap 1y, tinh day dii thanh phan ho so | vien chirc,
(Iam van ban bo sung néu co) Lanh dao Chi
Budc 2 |- Lap to trinh, du thao quyét dinh thu hoi dat. nhanh Van | 14 ngay
- Kiém tra hé so, ky to trinh va chuyén ho so vé phong Pang
Vin phong Piang ky dat dai ky dat dai
- Kiém tra t& trinh, quyét dinh thu hoi dat Gidy |  vién chi,
chirng nhan. Lanh dao
- Trinh Lanh dao Phong Tham dinh-Cap giéy Phong Th:?lm
. ching nhan va Lanh dao Van phong Pang ky dat | dinh - Ca \
Buded | gaiks quyét dinh, e gidy chimy | 15 g8
- Cap nhat thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan | nhan va Van
hd so va luu vao hd so quét; Chuyén Quyét dinh | phong Dang
vé Chi nhanh. ky dat dai
Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyet | Vién chic
TTHC caa tinh vé két qua giai quyét TTHC; | lam viéc tai
Busc4 | thong béo cho ngudi sir dung dat, chii so hiru tai | BO phan Mot 0.5 ngy

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6)

ctra ti€p nhan
va tra két qua
cua cap huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay
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3. Trwong hop: B(’j phén tiép nhan va tra két qua cia cip huyén nhin hd so Hj gia
dinh, ca nhén, cfng dong din cw, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nwéc ngoai dugce sé

hitu nha ¢ gan lién véi quyen str dung dat & tai Viét Nam.
3.1 Thim quyén thu hdi ciia Uy ban nhan dan cap huyén

Trinh tu N o Tréch nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc en’ o
‘n thwe hién thuc hién
thwe hién : * : ;
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
+ Trudng hop hd so day du: Ra phleu tiép
nhan va tra két qua ding ky, cdp gidy chimg
nhan,. ‘ ‘ , ‘ Vién chuc lam
+ Neu ho so khong day du: Ra phicu y€u cau | viéc tai B phan
Bude 1 bd sung, hoan thi¢n ho so hodc tra lai ho so dé Mot ctra tiép 0.5 nod
nguoi su dung dat hoan chinh lai ho so. nhan va tra ket -~ NEAY
+ Luu trir hd so dién tu, cap nhat vao phan quelllcue} cap
mém Hé théng thong tin giai quyét tha tuc uyen
hanh chinh cta tinh.
+ Chuyén, hé so vé Chi nhanh Vin phong
bang ky dat dai
- Kiém tra phap ly, tinh day di thanh phan hd Vién chuc,
so (lam vin ban bd sung néu co) Lanh dao Chi
. - Lap to trinh, dy thao quyét dinh thu hdi Gidy nhanh Van \
Buoc2 | chimg nhén. phong Dang ky | 18188y
. \ . dat dai
- Kiém tra ho so, ky nhay to trinh va chuyén
ho so vé phong Tai nguyén va Moi trudng.
2 A P Cong chiic va
- Kiém tra ho so, ky nhay to trinh. Linh dao Phong
- Ky t& trinh, ky nhay Quyét dinh thu ho1 Giay | Tai nguyén va
chirng nhan. Moi truong;
Bugc3 | - Kiem traky nhéy to trinh va trinh Lanh dao | Céng chire Van | 9 pgay
Uy ban nhan dan cap huyén ky Quyet dinh thu phong
hé1 Giay chung nhan HDND&UBND;
- Chuyén hd so vé Chi nhanh Vin phong Ping LanhA daoAUyAban
VS nhan dan cap
ky dat dai A
huyén
Cap nhat thong tin vé Gidy ching nhan; Scan Vlen, chire VChl
Buéc 4 ho s0 va luu vao hd so quét. Chuyen B phan nhanh Van 02 ngay
phong Dang ky

tiép nhan va tra két qua cua cap huyén.

dat dai
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Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyet TTHC;

Vién chirc lam
vi€c tai BO phan

Buéc 5 | thong bao cho nguoi sir dung dat, chi so hitu Mf” C}Ia Elep; 0,5 ngay
\. L L 1A Le aA, a4 A £ . | nhan va tra ket
tai san khac gan lién vo6i dat dén nhan ket qua U cila cA
tha tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi (néu c6). q huyén p
Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay
3.2. Thim quyén thu hdi ciia Vin phong Ping ky dit dai
T’rlnh tw n A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién ; & thuc hién
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
+ Truong hop hé so dﬁy du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua dang ky, cap giay chung nhan. Vien chi
+ Néu hd so khong day di: Ra phiéu yéu ciu bd la;f‘vli‘éc‘gi
sung, hoan thién ho so hoac tra lai ho so dé Bs hﬁﬁ M6 ¢
Budéc 1 | ngudi st dung dat hoan chinh lai ho so. . &aI::i ép nhan 0,5 ngay
+ Luu trit ho so dién tu, cap nhat vao phﬁn mém va tra két qﬁé
H¢ thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh | ;. cap huyén
cua tinh. '
+ Chpyén hd so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai
- A , roLr A 5 \ A A Vién Chﬁc,
- Ki€ém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho so Lanh dao Chi
(Iam van ban bd sung néu co) ahénh
Budc 2 ;hl;':ﬁ) 1;(11 gnh, du thdo quyet dinh thu hd1 Giay Van phong 21 ngay
18 nan. .. .| Dangky dét
- Ki€m tra ho so, ky to trinh va chuyén ho so vé dai
Vian phong Pang ky dat dai
- Kiém tra to trinh, quyét dinh thu hdi Gidy X{éélhcgﬁc
ching nhén. Aanh ¢ao
- Trinh Lanh dao Phong Tham dinh-Cap giéy nglllllg_%lg m
Budc 3 | ching nhan va Lanh dao Van phong Pang ky dat giéy chl'mlg)g 06 ngay
dai ky quyet dinh. ahan va Van
- Chuyén ho so v€ Chi nhanh Van phong Dang phé)ng Ding
ky dat dai. ky dat dai
Cap nhat thong tin vé Giay ching nhan; Scan ho glllelilflhgl(i
Buéc 4 | so va luu vao ho so quét; B6 phan ti€p nhan va V.'Zull ph?)ng 02 ngay

tra két qua cia cap huyén.

Ding ky dat
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dai
Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét Vién chire
TTHC cia tinh vé két qua giai quyét TTHC; | lam viéc tai
Budc 5 thong bao cho ngudi sir dung dat, chi so hitu tai | BO phan Mot

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

ctra ti€p nhan
va tra két qua
cua cap huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay
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Quy trinh sé: 10

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“DANG KY VA CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN
SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT LAN PAU”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

T’rlnh tw n A en Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién hue hia
thuc hién X S thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong ddy di: Ra phiéu yéu cau bo | Vién chirc Bo
sung, hoan thién ho so hodc tra lai hd so d€ | phan Mot cira
nguol sit dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | lam viéc tai
Budc 1 lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tam 01 ngay
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan mém | Phuc vu hanh
He¢ thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh | chinh cong
cua tinh. tinh Bén Tre
- Chuyén ho so vé Vin phong Piang ky dat dai.
- Kiém tra phép 1y, tinh ddy du thanh phan ho so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Giri va nhan vin ban xin y kién ban t6n gido, | Vién chiic,
xay dung, nong nghiép...(n€u co). Lanh dao
- Kiém tra thuc dia. Phong Thong
A 1A a1 A tin luu trir,
Busc2 |- Lap blfn ban kiém tra.A - ) | Phong Thim | 22 ngay
- Chuyén co quan thué¢ xac dinh nghia vu tai dinh - Cép
chinh. , gidy ching
- Nhan cong van tir co quan thue. nhan va Vin
- Du thdo trang in Giéy ching nhan, in Gidy phong Dang
ching nhan, trinh ky Giay ching nhén. ky dat dai
- Trinh ky Lanh dao Phong Tham diI}h-Cép gidy
ching nhan va Van phong Béang ky dat dai.
Cong chuec,
Lanh dao
Ph(‘)pg Quan
- Kiém tra Gidy chimg nhan va trinh Lanh dao ly da'i dal; d(f
Budc3 | S¢ Tai nguyén va Méi trudng. dacbandova | oy 1105y
- Lanh dao S& ky Giy chimg nhn Vien tham,
‘ y oy & e Vian phong
Sé, Lanh dao
S¢ Tai

nguyen va
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Mboi trudng
Vién chuc
Cap nhat thong tin vé Gidy chirng nhan; Scan hd y \
. Vian phong \
Budc4 |so va luu vao hd so quét; Chuyén Trung tim » ;% 2,5 ngay
Dang ky dat
Phuc vu hanh chinh cong. dai
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét Vién ChEIC ]?6
TTHC ciia tinh v& két qua giai quyét TTHC; | Phan Mot cira
hong béo cho ngudi sit dung dit, chu so hiru tai | o V€€ 1
Bugc s | hong a0 ¢ g Tn g dat, ; Trung tam 0,5 ngay
san khac gin lién v6i dat dén nhan két qua thi | ppyc vu hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6). chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay

2. Trudomg hop: Bo phan tiép nhian va tra két qua caa cap huyén nhan ho so to
chirc, co’ sé ton gido, ngwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghi€p cé von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao
Trinh ty . o Tréch nhiém | Thoi gian
cac budce NOi dung cong viéc cn ‘n
‘n : * thwe hién thuc hién
thwe hién ‘ : : *
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day di: Ra phiéu yéu cau bo N
v 1ong cay @i Ba PAeu yeu cau 1 vien chic
sung, hoan thién hd so hoac tra lai ho so dé . N
z. £ ke s .z lam viéc tai
nguoi st dung dat, chi sé hiru tai san khac gan | o 7 ©.
, X 4k . , Y B6 phan Mét .
Bude 1 | lién vé1 dat hoan chinh lai ho so. A4 n 01 ngay
~ 1A A Ae A ,\ ctra ti€p nhan
- Luu trit ho so dién ik, cap nhét vao phan mém Vv trd két aud
H¢ thong thong tin mot ctra dién ti cua tinh. g ¢ ép hu(i/én
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Van phong Béng '
ky dat dai.
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich luc ban d6 (néu co)
- Gri va nhan van ban xin y kién ban ton gido,
xay dung, nong nghiép...(ncu co). Vién chue,
- Kiém tra thuc dia. Lanh dao Chi
Bugc 2 | - 1-@p bién ban kiém tra. nhanh Van 18 nga
- Chuyén co quan thue xac dinh nghia vu tai | phong Pang Y
chinh. ky dat dai

- Nhan cbng vin tir co quan thué xac dinh nghia
vu ta1 chinh.

- Dy thao trang in Gidy ching nhan.

- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Véan phong Péng
ky dat dai va chuyén hd so vé Vin phong Ping
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ky dat dai.

- Kiém tra trang in, in Gidy ching nhan va trinh
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy chung

Vién chure,
Lanh dao
Phong Tham
dinh-Cap gidy

Budc 3 | nhan VERI Va? phong Daflg ky d:at drfu. o chimng nhan 04 ngay
- Chuyén ho so qua Phong Quan ly dat dai, do \ s )
T va Vin phong
dac ban do va Vién tham. - Y
Dang ky dat
dai
Cong chuec,
Lanh dao
7 ) Phong Quén
- Kiém tra Gidy ching nhén va trinh Lanh dao | 1y dat dai, do
S8. , dac ban do va
Buéc 4 | - Lanh dao S¢ ky Giay chiing nhén; Vién tham, 04 ngay
- Van Thu S¢ Tai nguyén va Méi truong chuyén | Van phong
Giay chimg nhan vé Van phong Dang ky dat dai. | S6, Lanh dao
S¢ Tai
nguyén va
Mboi trudng
Cap nhat thong tin vé Gidy chirng nhan; Scan hd V}en cl}uc
. . N e 2 % , Vian phong .
Budc5 | so va luu vao ho so quét; Chuyen Giay chimg Dine kv dat 2,5 ngay
nhén vé Chi nhanh. 5
Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin mot . ,
o diA o A 1Ay o2 e 4 4. | Viénchic
cta dién tir cia co' quan ve ket qua giai quyet thu 1am viée tai
tuc hanh chinh da c6 tai B phén ti€p nhan va tra Bb phan Mot
Budc 6 | két qua cua cap huyén, thong bao cho nguot sir > P ‘ 0,5 ngay

dung dat, chu s& hiru tai san khac gan lién voi dat
dén nhan két qua thi tuc hanh chinh va thu phi,
1€ phi.

ctra ti€p nhan
va tra két qua
cua cap huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay

3. Truong hep: By phin tiép nhin va tra két qua ciia cAp huyén nhan hd so hd gia
dinh, ca nhin, cfng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai duoc so
hitu nha ¢ gan lién véi quyen str dung dit & tai Viét Nam.

T’rlnh t,l°r ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hiéﬁ hue hié
thuc hién X & thue hién
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so: ‘Vién"ihﬁc_
£ A ~ X , e A A 2 lam viéc tai
- Néu ho so khong day da: Ra phieu yéu cau bo B6 phan Mat
Budc 1 | sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so dé > Phi¢ ‘ 01 ngay

nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lien
vO1 dat hoan chinh lai ho so.

ctra ti€p nhan
va tra két qua
clia cap
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- Luu trit ho so dién tu, cap nhat vao phan mém
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh.

- Chuyén hd so vé Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai.

huyén

- Kiem tra phap 1y, tinh day du thanh phan ho so
(1am van ban bd sung néu co).

- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).

- Gui va nhan van ban xin y kién ban ton gido,
xay dung, nong nghiép...(n€u co).

Vién chic va

. Lanh dao Chi
- Kiém tra thyc dia. nhanh Vin
- Lap bién ban kiém tra. phong Béng
Budc2 | . Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai | kydatdai; | 18,5 ngay
chinh. Lanh dao Van
- Nhan cbng vin tir co quan thué xac dinh nghia pllz(’md% D; ne
vu tai chinh, y dat dat
- Du thao trang in Gidy chimg nhdn, in Gidy
ching nhan, trinh ky Giay ching nhan.
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra Giéy clp’mg nhan va trinh Lanh dao | Cong chirc va
Uy ban nhan dan cap huyén. Lanh dao
- Lanh dao Uy ban nhéan déan cap huyén ky Gidy Ph(‘)ng Té‘}
Buéc 3 | chung nhén. nguyen va 08 nes
R Chuyén Gidy chimg nhan vé Chi nhanh. Mo1 truong; e
: Lanh dao Uy
ban nhan dan
cap huyén
Vién chuc
, Cap nhat thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan 1}6 CEli nhé}nh ‘
Budc 4 | so va luu vao hd so quét; Chuyén Bo phan tiép \{an th)n% 02 ngay
nhan va tra két qua cua cap huyén. Dan% ky dat
ai
Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét I‘Vién“ihﬁc‘
TTHC cia tinh vé két qua giai quyét TTHC; B%“;)g ;cl\?ét
Bude 5 thong bao cho nguoi sit dung dat, chu sé hitu tai cira tiép nhén 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

va tra két qua
clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay
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Quy trinh sé: 11

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HUU NHA O

VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT CHO NGUOI PA

PANG KY QUYEN SU DUNG PAT LAN PAU”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

T’rlnh t,l‘r ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc . .n
- thwe hién thuc hién
thwe hién ¢ ; ; :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day du: Ra phiéu yéu cau bo | Vién chic B
sung, hoan thién ho so hoac tra lai ho so d€ | phan Mot cira
nguol s dung dat, chu s¢ hiru tai san khac gan | 1am viéc tai
Budc 1 | lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tim | 01 ngay
- Luu trit ho so dién tir, cap nhat vao phan mém | Phuc vu hanh
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | chinh cong
cua tinh. tinh Bén Tre
- Chuyén ho so vé Van phong Dang ky dat dai.
- Kiém tra phép ly, tinh day du thanh phéan ho so
(lam vin ban bo sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Giri va nhan vin ban xin y kién ban t6n gido, Vién chire,
xdy dyng, nong nghiép...(néu co). Ijﬁnh daf)
- Kiém tra thuc dia. Phpng Th(ing
- Lap bién ban kiém tra. tn} lwu trg,
. A A e N .. | Phong Tham .
Budc2 |- Chuyén co quan thue xac dinh nghia vu tai dinh - Cép 23 ngay
chinh. , gidy ching
- Nhan cong vén tir co quan thué xac dinh nghia | ,han va Vian
vu tai chinh. , , phé)ng Pang
- Du thdo trang in Gidy ching nhan, in Gidy | ky dat dai;
ching nhan, trinh ky Giay chirng nhén.
- Trinh ky Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy
chirng nhan va Vin phong Ping ky dat dai.
Cong chuec,
Lanh dao
Phong Quan
- Kiém tra Gidy ching nhan va trinh Lanh dao ly da‘i dal; d‘{
Buéc3 |S6. dac ban 40 V2 | 03 ngay
- Léanh dao S& ky Gidy chimg nhén. x;?;hgﬁg
Sé, Lanh dao
S¢ Tai

nguyen va
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Mboi trudng
A A A . A A , AL A Vién chirc
Cap nhat thong tin vé Giay ching nhéan; Scan ho y \
. X L2 .. 2 N Vian phong .
Budc4 |so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung tam » ;% 2,5 ngay
\ A bang ky dat
Phuc vu hanh chinh cong. dai
Xac nhan trén Hé théng théng tin giai quyét Vién ChEIC ]?6
TTHC ciia tinh v& két qua giai quyét TTHC; | Phan Mot cira
N , e 4 C . ] lam viéc tai
Budc 5 thong bao c,ho pguoq §u Slung dat, chu §0 hiru tai Trung tam 0,5 ngay
san khac gin lién v6i dat dén nhan két qua thi | ppyc vu hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi (néu c6). chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay

2. Trudomg hop: Bo phan tiép nhian va tra két qua caa cap huyén nhan ho so to
chirc, co’ sé ton gido, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghi€p cé von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao
T’rlnh t,l°r e " en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc en .n
‘A : ) thyc hi€én | thyc hién
thwe hién : ; : ’
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hb so khong diay du: Ra phiéu yéu cau bd .
sung, hoan thién ho so hodc tra lai hd so dé lYlen,‘i uc
nguoi s dung dat, chi s& hiru tai san khac gan B%mgfﬁcl\?}
, lién voi dét hoan chinh lai hd so. 0 phan Mot ‘
Budce 1 L A . N N ctra ti€p nhan | 01 ngay
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan mém | ., . '« \
1 & N Lo \ , va trd ket qua
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Y
A cla cap
cua tinh. huve
, \ 5 ) . . . . uyen
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Gri va nhan van ban xin y kién ban ton €140, | Vién chirc va
xay dung, nong nghiép...(n€u co). Lanh dao Chi
Buse? | Kiém tra thuc dia. nhanh Van 18 ned
- Lap bién ban kiém tra. phong Pang s
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai ky dat dai;

chinh.

- Nhan cbng vin tir co quan thué xac dinh nghia
vu ta1 chinh.

- Dy thao trang in Gidy ching nhan.
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- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Dang
ky dat dai.

- Kiém tra trang in, in Gidy ching nhén va trinh
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap giay ching

Vién churec,
Lanh dao
Phong Tham
dinh-Cap gidy

Bugc 3 | nhan VaA VaI}A phong Dang.:,r ky dat qdal. L chimg nhan 04 ngay
- Chuyén ho so qua Phong Quan ly dat dai, do | . v/« .
CaA ;X s va Vin phong
dac ban d6 va Vién tham. Pang ky dét
dai
Cong chuec,
Lanh dao
Phong Quén
ly dat dai, do
- Kiém tra Gidy chimg nhan va trinh Lanh dao | dac ban d6 va
Buéc 4 |So. Vién tham, | 04 ngay
- Lanh dao Sé ky Gidy ching nhan. Van phong
Sé, Lanh dao
S¢ Tai
nguyen va
Mboi trudng
Cap nhat thong tin vé Gidy chung nhén; Scan ho V}en cl}uc
. Vian phong \
Budc 5 | so va luu vao hd so quét; Chuyén Gidy chimg Dine kv dit 2,5 ngay
nhan vé Chi nhanh g Xy da
dai
Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét ‘Vlén“ihﬁc_
TTHC cita tinh vé két qua giai quyét TTHC; é"’;‘)mg;"l\?;t
Bude 6 thong bao cho nguoi sir dung dat, chii s hitu tai cﬁalz:iép nhén 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

va tra két qua
clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay

3. Trudng hop: Bo phén tiép nhin va tra két qua cia cip huyén nhin hd so hj gia
dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, nguwodi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai dwoce sé
hiru nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

T’rlnh t,l°r . N n Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc on’ o
0 0 ; thuc hién thuc hién
thwe hién : ’ : j
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so: Vién chuc
Buéc 1 |~ Néwho so khong day du: Ra phicu yéu cau bo | lam viectai | ) 1050
sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so dé | Bo phan Mot

nguoi s dung dat, chi s& hiru tai san khac gan

ctra ti€p nhan
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lién voi dat hoan chinh lai ho so.

- Luu trit hd so dién tu, cap nhat vao phan mém
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh.

- Chuyén hd so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.

va tra két qua
clia cap
huyén

- Kiem tra phap 1y, tinh day du thanh phan ho so
(1am van ban bd sung néu co).

- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).

- Giri va nhan vin ban xin y kién Uy ban nhan

dan cr?ip X4a... (néu co). Vién chirc va
- Kiém tra thuc dia. Lanh dao Chi
- Lap bién ban kiém tra nhéanh Vén
Budc2 |- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai | Phong Pang | 18 ngay
chinh. ky dat dai
- Nhan cbng vin tir co quan thué xac dinh nghia
vu ta1 chinh.
- Du thao trang in Gidy chimg nhdn, in Gidy
chimg nhan, trinh ky Gidy chirng nhan.
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
Cong chuc
- Kiém tra Giéy ching nhan va trinh Lanh dao Phon{% Ta}
Uy ban nhéan déan cap huyén. nguyen va
Budc 3 | - Lanh dao Uy ban nhan dan cap huyén ky Gidy M01~trnﬁ0ng 08 ngay
chirng nhan. vala de_lo
PR , . Uy ban nhan
- Chuyén Giay chiing nhan vé Chi nhéanh. dan cép
huyén
Vién chuc
Cap nhat thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan hd | Chi nhanh
Budc 4 | so va luu vao hd so quét; Chuyén Bo phan tiép Vian phong 2,5 ngay
nhan va tra két qua ctia cap huyén. Ping ky dat
dai
Xac nhan trén Hé théng théng tin giai quyét ‘Vlen‘cihuc‘
TTHC cia tinh vé két qua gidi quyét TTHC: éi‘)“}‘)g;"l\?é t
Bugc 5 | thong bao cho nguoi sir dung dat, chu s¢ hiru tai | 0 tiép nhan | 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

va tra két qua
clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay
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Quy trinh sé: 12

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO
HUUNHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT LAN PAU DOI VOI
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT MA CHU SO HU'U KHONG PONG THOI LA

NGUOI SU DUNG”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

Trinh ty

: . N A en Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién ; & thuc hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong ddy di: Ra phiéu yéu cau bo | Vién chirc Bo
sung, hoan thién ho so hoac tra lai hd so d€ | phan Mot cira
nguoi sit dung dat, chu s& hitu tai san khac gan | lam viéc tai
Budc 1 lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tam 01 ngay
- Luu trit hd so dién tr, cdp nhat vao phan mém | Phuc vu hanh
He¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh | chinh cong
cua tinh. tinh Bén Tre
- Chuyén ho so vé Vin phong Piang ky dat dai.
- Kiém tra phap 1y, tinh day dii thanh phéan ho so
(Iam van ban bo sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd). Vién chir,
- Giri va nhdn van ban xin y kién ban ton gi4o, Lanh dao
x4y dung, ndong nghiép...(néu co). Phong Thong
2 £ a N .. | tinluu trir,
- Chuyén co quan thu¢ xac dinh nghia vy tai \ 2
. . Phong Tham \
Budc 2 | chinh. . LA 10 ngay
A I .| dinh-Cap giay
- Nl}e“m cong van tr co quan thué xac dinh nghia chémg nhan
vu tai chinh. , | va van phong
- Dy théo trang in Gidy ching nhan, in Gidy | Dang ky dét
ching nhan, trinh ky Giay ching nhén. dai.
- Trinh ky Lanh dao Phong Tham dinh-Cap giay
ching nhan va Van phong Pang ky dat dai.
Cong chirc,
Lanh dao
Phong Quan
- Kiém tra Gidy chirng nhan va trinh Lanh dao ly dﬁf dal; d(f
Budc3 | Sé. dg{;:‘ E)alzhdro Va | o3 ngay
~ o Lo A , A ien tham,
- Lanh dao S¢& ky Giay chung nhan Van phong
Sé, Lanh dao
S¢ Tai

nguyen va
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Mboi trudng
Vién chuc
Cap nhat thong tin vé Gidy chirng nhan; Scan hd y \
. Vian phong \
Budc4 |so va luu vao hd so quét; Chuyén Trung tdm » ;% 0,5 ngay
Dang ky dat
Phuc vu hanh chinh cong. dai
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét Vién ChEIC ]?6
TTHC cia tinh v& két qua gidi quyét TTHC; Pg?l‘:ll Bf:(f eua
Bude 5 thong bao c,ho 1‘1‘gu(‘n su Slung dat, chu §(") hiru tai Trung' tﬁlﬁ 0,5 ngay
san khac gan lién vo6i dat dén nhan ket qua thu | ppyc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi (néu c6). chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay

2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chirc, co’ sé ton gido, ngwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghi€p cé von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao
T’rlnh t,l‘r ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc cn’ n
n : * thuc hién thuc hién
thwe hién ‘ : : :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hb so khong diay du: Ra phiéu yéu cau bd .
sung, hoan thién ho so hodc tra lai hd so dé lYlen,‘i uc
nguoi st dung dat, chi sé hiru tai san khac gan B%mgfﬁcl\?}
, lién v&i dat hoan chinh lai hd so. 0 phan Mot ‘
Buée 1 Y x n A Al A A ctra ti€p nhan | 01 ngay
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan mém | . . '« \
oy A N I \ , va trd ket qua
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ciia cp
cua tinh. huve
; \ 5 ) . . . uyen
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra phép ly, tinh day du thanh phéan ho so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Giri va nhan vin ban xin y kién ban t6n gido, | Vién chiic,
xay dung, nong nghiép...(n€u co). Lanh dao Chi
. - Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai | nhanh Vin .
Budc 2 - - \ < 10 nga
chinh. phong Dang s
- Nhén cong van tir co quan thué xac dinh nghia | Ky dat dai

vu ta1 chinh.

- Du thdo trang in Gir?:ly ching nhan, in Gidy
ching nhan, trinh ky Giay chirng nhén.

- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Dang
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ky dr?tt dai va chuyén hd so vé Vin phong Piang
ky dat dai.

Vién churec,
- Kiém tra trang in, in Gidy chimg nhan va trinh L‘anh dag)
~ \ 2 : Y , Phong Tham
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap giay chiang | .. Lk
. A s \7x \ « , 3h, Ao dinh-Cap giay
Budc 3 | nhan va Van phong Pang ky dat dai. , A
PO . 1 ke s chimg nhéan
- Chuyén ho so qua Phong Quan ly dat dai, do va Vin phong
dac ban d6 va Vién tham. Ping ky dat
dai;
Cong chuec,
Lanh dao
Phong Quan
7 ) ly dat dai, do
- Kiém tra Giay chirng nhan va trinh Lanh dao | dac ban do va
Buéc 4 |So. Vién tham, | 03 ngay
- Lanh dao S¢ ky Giay chimg nhan. Vin phong
Sé, Lanh dao
S¢ Tai
nguyén va
Mboi trudng
o ‘ Vién chuc
Cap nhat thong tin vé Gidy chung nhan; Scan h6 |  Chi nhanh
Budc 5 | so va luu vao ho so quét; Chuyén Giay ching | Vanphong | 0.5 ngay
nhan ve Chi nhanh. Dang ky dat
dai
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét I‘Vién“ihﬁc‘
TTHC cia tinh vé két qua giai quyét TTHC; B?;g;fl"l\?ét
Bude 6 thong bao cho nguoi sit dung dat, chu sé hitu tai cira tiép, nhén 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

va tra két qua
clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay

3. Trudng hop: Bo phan tiép nhdn va tra két qua cia cip huyén nhin hd so hj gia
dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, nguwodi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai dwoce sé
hiru nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

Trinh ty N N Tréch nhi¢m | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc ons o
on : ; thuc hién thuc hién
thwe hién : * : *
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so: Vién chuc
Buse 1 |~ Néu ho so khong day da: Ra phiéu yéu cau bo | lam vige tai 0.5 nod
sung, hoan thién ho so hoac tra lai hd so dé€ | B phan Mdt -2 Ngay

nguoi s dung dat, chi s& hiru tai san khac gan

cura ti€p nhan
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lién véi dat hoan chinh lai ho so.

va tra két qua

- Luu trit hé so dién tu, cap nhat vao phan mém cua cap
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh huyén
cua tinh.
- Chuyén hd so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho so
(lam vin ban b6 sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Giri va nhan van ban xin y kién xay dung, nong Vien chitc
nghiép...(néu co). N -
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai Lﬁgnia%gnhl
Budc 2 chml}. R - £ g oa .| phong PBang | 8,5 ngay
- Nhan cong van tir co quan thué xac dinh nghia v dat dai
vu tai chinh. Y
- Du thao trang in Gidy chimg nhdn, in Gidy
ching nhan, trinh ky Gidy chirng nhan.
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra trang in, in Gidy chimg nhan
Cong chuc
2 A , A s ~ Phong Tai
- Kiém tra Giay ching nhén va trinh Lanh dao nguyén va
Uy ban nhan dan cap huyén. , Méi}éruc‘mg
Budc 3 |- Lanh dao Uy ban nhan déan cap huyén ky Giay va Lanh dao 04 ngay
chimg nhan. 3 Uy ban nhén
- Chuyén Giay chung nhan vé Chi nhanh dan cip
huyén
Vién chuc
Cap nhat thong tin vé Gidy chirng nhan; Scan hd | Chi nhanh
Budc 4 | so va luu vao hd so quét; chuyén Bo phan tiép | Vin phong 1,5 ngay
nhan va tra két qua cia cap huyén Ping ky dat
dai
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét ‘Vlén“ihﬁc_
TTHC ciia tinh v& két qua giagi quyét TTHC; éi‘)mg;fl"l\?;t
Budc 5 thong bao cho nguoi sir dung dat, chii s hitu tai cﬁalz:iép nhén 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

va tra két qua
clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 15 ngay
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Quy trinh sé: 13

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“DANG KY THAY DOI TAI SAN GAN LIEN VOI DAT VAO CAP

GIAY CHUNG NHAN PA CAP”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

T’rlnh tw ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac bude Noi dung cong viéc thue hién thue hidn
thuc hién : : rC g
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hd so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd | Vién chirc Bo
sung, hoan thién, hd so hodc tra lai hd so q‘é phan Mot cira
nguoi sit dung dat, chu s& hitu tai san khac gan | lam viéc tai
Budc 1 | lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tim | 0,5 ngay
- Luu trit hd so dién tr, cdp nhat vao phan mém | Phuc vu hanh
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | chinh cong
cua tinh. tinh Bén Tre
- Chuyén ho so vé Vin phong Piang ky dat dai.
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan hd so
(lam vin ban b6 sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Guri va nhan van ban xin y kién ban ton gido, | Vien chic,
xdy dyng, nong nghiép...(néu co). Lanh dao
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vy tai | Phong Thong
chinh. tin luu tri,
Buée 2 |- Nhén cong van tu co quan thué xac dinh nghia th)ng Tham 13 ngay
vu tai chinh, dinh - Cap
- Du thao, kiém tra trang in, in Giay ching nhan, glay cl‘umjg
trinh Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy nhr;}n va Yan
chimg nhan va Lanh dao Vian phong Pang ky dat ph(,)ngA Daqg
dai ky Gidy ching nhan. ky dat dai
- Cap nhat théng tin vé Gidy chimg nhan; Scan
hé so va luu vao hd so quét; Chuyén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong.
Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét V1§n ch{rc ]?6
TTHC cita tinh v& két qua gidi quyét TTHC; | Phan Mot cua
n , . “ J .| lam viéc tai
Bude 3 thong bao c,ho ngum st Slung dat, chu §0 hiru tai Trung tim 0,5 ngay
san khac gan lién voi dat den nh@n két qua thu | ppyc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (Iléll Cé) chinh c@ng
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 14 ngay
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2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chure, co’ sé ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao.
Trinh tu N . Tréich nhi¢m | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién N
thuc hién / S thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day du: Ra phiéu yéu cau bo L
sung, hoan thién hd so hogc tra lai hd so ¢é| Viénchic
ngudi st dung dat, chii s¢ hiru tai san khac gan lam vice tai
, lién vé6i dAt hoan chinh lai hd so. Bo phan Mot ‘
Budc 1 ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit hé so dién tu, cap nhat vao phan mém va tra két qua
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh ciia cip
cua tinh. huyén
- Chyyén hd so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Kiem tra phap 1y, tinh day du thanh phan ho so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban db (néu co).
- Gt va nhén van ban xin y kién ban ton gido,
xay dung, nong nghiép...(n€u co). ‘
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai L;];lelndzlcl)uéili
Bugc2 | chinh , nhénh Van | 13 ngay
- Nhén cong van tir co quan thu€ xac dinh nghia | phong Ding
vu tai chinh. ky dat dai
- Du thao trang in Gir?:ly ching nhan, in Gidy
ching nhan, trinh ky Giay chirng nhén.
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra trang in, in Gidy chimg nhan va trinh ViNén chue,
Lanh dao Phong Thim dinh-Cap gidy chimg | Lanhdao
nhan va Van phong Dang ky dt dai ky Gidy dl?ll]lﬁngfhm}l
Buéc 3 | ching nhén. i:hl’]?ngaﬁl;ggiy
- Cép nhat thong tin vé Gidy ching nhan; Scan | 5 vag phéng
hé so va luu vao hé so quét; Chuyén Gidy chimg Dang ky dat

nhan vé Chi nhanh.

dai
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Budc 4

Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;
thong bao cho nguoi sir dung dat, chi sé hitu tai
san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi (néu c6).

Vién chuc
lam viéc tai
B4 phan Mot
ctra tiép nhan
va tra két qua
clia cap
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 14 ngay

3. Truong hop: B§ phan tiép nhin va tra két qua ciia cAp huyén nhin hd so H§ gia
dinh, cd nhin, cfng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai dugc so
hiru nha ¢ gan lién véi quyen str dung dat & tai Viét Nam.

T’rlnh t,l‘r e A - Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién N
thuc hién / : thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day du: Ra phiéu yéu cau bo o
sung, hoan thién hd so hogc tra lai hd so ¢é| Viénchic
ngudi st dung dat, chi s¢ hitu tai san khac gan | lam Viée tai
lién véi dt hoan chinh lai hd so. Bo phan Mot ‘
Budc 1 ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit hé so dién tu, cap nhat vao phan mém va tra két qua
Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh ciia cip
cua tinh. huyén
- Chyyén hd so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Guri va nhan vin ban xin y kién xay dyng, nong Yién chue, _
nghiép...(ncu co). Lanh dao Chi
2 <, . . .. | nhanh Van
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai phong Ding
Buéc2 | chi DANg |11 ngy
Hoe = | chinh. ky dat dai s

- Nhan cbng vin tir co quan thué xac dinh nghia
vu tai chinh.

- Du thdo trang in Gir?:ly ching nhan, in Gidy
ching nhan, trinh ky Giay chirng nhén.

- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Dang
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ky dat dai.
Vién churec,
- Kiém tra trang in, in Gidy ching nhan va trinh L‘ﬁnh dag)
Lanh dao Phong Thim dinh-Cap gidy chimg | Phong Tham
Bude 3 | nhan va Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky leh - (;ap 1,5 ngay
Gidy chimg nhan. giay chimg
s ) o nhin va Van
- Chuyén Giay chiing nhan vé Chi nhanh. phong Ding
ky dat dai
Vién chuc
Cap nhat thong tin vé Gidy chirng nhan; Scan hd | Chi nhanh
Budc 4 | so va luu vao hd so quét. Chuyén Bo phan tiép | Vin phong 0,5 ngay
nhan va tra két qua ca cap huyén. Ping ky dat
dai
Vién chuc
Xac nhan trén Hé théng théng tin giai quyét| lam viéc tai
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; | Bo phan Mot
Budc 5 | thong bao cho nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai | cira tiép nhan | 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, I¢ phi (néu co6).

va tra két qua
clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 14 ngay
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Quy trinh sb: 14

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO
HU'U NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT CHO NGUOI NHAN
CHUYEN NHUQNG QUYEN SU DUNG PAT, MUA NHA O, CONG TRINH
XAY DUNG TRONG DU AN PHAT TRIEN NHA O VA TRONG CAC DU AN
KINH DOANH BAT PONG SAN KHONG PHAI DU AN PHAT TRIEN NHA O”

1. Trudong hep: Trung tim Phuc vy hanh chinh cong nhén hd so .
1.1 Truong hop theo khoan 1, 2 Diéu 72 Nghi dinh 43/2014/ND-CP (dugc sira doi,
b6 sung tai khodan 11 Diéu 1 Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP)

Trinh ty ns A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién thue hién
thuc hién : : rC g
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hd so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd | Vién chirc Bo
sung, hoan thién ho so hofic tré lai ho so' dé chi | phan Mét cira
dau tu dy 4&n hoan chinh lai ho so. lam viéc tai
Budc 1 |- Luu trit ho so dién tir, cap nhét vao phin mém | Trung tim 01 ngay
Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh | Phuc vy hanh
cua tinh. chinh cong
- Chuyén hd so vé& Phong Quan 1y d4t dai, do dac | tinh Bén Tre
ban do va Vién tham.
Cong chuec,
Lanh dao
- Kiém tra hién trang su dung dat, nha ¢ va cong Phbpg Quan
trinh da xay dung. ly dﬁf dai, do
. - Kiém tra diéu kién chuyén nhuong quyén st dac‘ E)an (‘1‘,0 va .
Buge 2 dung dat, ban nha & cta chi dau tu du an. V{en th?m, 28 ngay
3 NN, 7 Van phong
- Kiém tra Thong béo va trinh Lanh dao S¢. S6. Lanh dao
- Lanh dao S& ky Thong bao. S& Tai
nguyen va
Mboi trudng
) 7 . Vién chuc Bo
- Gui thong bao ket qua kiém tra cho chu dau tu | phan Mot cura
du an va Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | lam viéc tai
Buéc 3 | tinh Trung tam 01 ngay
- Guri thong bao kém theo so @6 nha dat cho Vian | Phuc vu hanh
phong Pang ky dat dai. chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay
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1.2 Trwong hop theo khoan 3, 4 Piéu 72 Nghi dinh 43/2014/ND-CP (dugc sira doi,
b6 sung tai khodn 11 Diéu 1 Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP)

T’rlnh t,l°r e N Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc . n
n . thuc hién | thyc hién
thwe hién ; :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day dii: Ra phiéu yéu cau bo | Vién chirc B
sung, hoan thién ho so hoac tra lai hd so d€ | phan Mot cira
nguol sit dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | lam viéce tai
Budc 1 lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tam 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan mém | Phuc vu hanh
He¢ thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh | chinh cong
cua tinh. tinh Bén Tre
- Chuyén hd so vé Vin phong Piang ky dat dai.
- Kiém tra phap Iy tinh day di cia ho so (lam
van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich luc ban dd (néu co). Vién chuec,
- Kiém tra phap Iy tinh day di cia ho so (lam | Lanh dao
véan ban b0 sung néu co). Phong Thong
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tdi | tin luu trit,
chinh. , Phong Tham
Budc 2 | - Nhan cong van tir co quan thue xac dinh nghia | dinh-Cép gidy | 14 ngay
vu tai chinh. 7 , chimg nhén
- Du thao, kiém tra trang in, in Giay chung nhan | 5 vsp phong
va trinh Lanh dao Phong Tham dinh-Cap giay Paing ky dét
chimg nhan va Lanh dao Van phong Dang ky dat 4 y
dai ky Giay chung nhan. al
- Cép nhat thong tin vé Gidy ching nhan; Scan
ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong.
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét Vﬁén ChEIC ]?6
TTHC cia tinh vé két qua gigi quyét TTHC; | Phan Mot cua
N , . 4 C . ] lam viéc tai
Budc 3 thong bao c,ho 1‘1‘guorl §u Slung dat, chu §0 hiru tai Trung tam 0,5 ngay
san khac gan lién voi dat dén nhan ket qua thu | ppyc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu c6). chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay
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2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chire, co’ s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao.

2.1 Truong hop theo khoén 1, 2 Piéu 72 Nghi dinh 43/2014/ND-CP (duwoc sira doi,

b6 sung tai khoan 11 Diéu 1 Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP)

Trinh ty n A n Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién X & thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong ddy du: Ra phiéu yéu cau bo | Vién chirc
sung, hoan thién ho so hodc tra lai h6 so d€ chi | lam viée tai
dau tu dy an hoan chinh lai ho so. Bo phan Mot
Budc 1 | - Luu trit ho so dién tir, cdp nhat vao phan mem | cura tiép nhan | 02 ngay
Hé thong thong tin giai quyét thit tuc hanh chinh | va tra ket qua
cua tinh. cua cap
- Chuyén ho so vé Phong Quan Iy dat dai, do dac huyén
ban d6 va Vién tham.
Cong chuec,
Lanh dao
- Kiém tra hién trang su dung dat, nha ¢ va cong P,h(‘)?g Quém
trinh d3 x4y dung. ly dat dal; dQ
Budc? | Kiém tra diéu kién chuyén nhuong quyén sir dg\‘f, E)anhdro va 27 5 g3
uoce dung dat, ban nha & cua chu dau tu du an. 1ven t .::1m, > Ngay
Kiém tra Thong bao va trinh Lanh dao S¢ Van phong
- Kiém tra 1hong bao va trt a a0 DO. S, Lanh dao
- Lanh dao S& ky Thong bao S Tai
nguyen va
Moi trudng
) ) . Vién chuc
- Gu1 thong bao két qua kiém tra cho chd dau tu | lam viéc tai
du ém, va chirc Bo phéan ti€p nhan va tra két qua | Bo phan Mot
Budc 3 | cua cap huyén ctra tiép nhan | 0,5 ngay

- Gui thong bao kém theo so do nha dat cho Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai.

va tra két qua
cuia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay
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2.2 Trudng hop theo khoan 3, 4 Pidu 72 Nghi dinh 43/2014/ND-CP (dwoc siva doi,

b6 sung tai khoan 11 Piéu 1 Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP)

T’rlnh tw ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc . n
thuc hién thuc hién | thyec hi¢n
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
- Néu hb so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd o
sung, hoan thién hd so hoge tra lai hd so dé lYlenE uc,
nguol sit dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan Elml\lfAICC ta}
, lin vi dit hoan chinh lai hd so. By phan Mot ‘
Budce 1 o A . A A ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan mém | ., . '« \
oy N I \ , va trd ket qua
H¢ thong thong tin gidi quyé€t tha tuc hanh chinh .k
cua tinh 01111 acap
. s 5 ) uyen
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra phap Iy tinh day di cia ho so (lam
van ban bd sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Chuyén cO quan thué xac dinh nghia vu tai | Vién chirc
chinh. Chi nhanh
. - Nhan cong van tir co quan thué xac dinh nghia | Vén phong .
B 2 : : < . 2 X 10
uoe vu tai chinh. Dang ky dat hgay
- T}lém dinh tinh dong bo giita hd so va trang in dai
Giay chung nhén.
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Dang
ky dat dai.
- Du théo, kiém tra trang in, in Gidy chimg nhan \I/}enlilcémc’
va trinh Lanh dao Phong Thdm dinh-Cép gidy | 20" €29
, A < \ < = 3% | Phong Tham
ching nhan va Lanh dao Van phong Dang ky dat dinh - C4
Bude3 | dai ky Gidy ching nhn. lla ;hﬁip 04 ngay
- Cép nhat thong tin vé Giay ching nhén; Scan gldy C1rn8
nhan va Van
ho so va luu vao hd so quét; Chuyén Gidy ching phong Ping
nhan vé Chi nhanh. ky dat dai
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét ‘Vién"ihﬁc_
TTHC cia tinh v& két qua gidi quyét TTHC; éi‘)“}‘)g;"l\?;t
Budc 4 thong bao cho nguoi sit dung dat, chu sé hitu tai oira tiép nhén 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6)

va tra két qua
clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay
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3. Trwong hop: B(’j phan tiép nhin va tra két qua cta cAp huyén nhén ho so H gia
dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nuwéc ngoai dugce sé
hitu nha ¢ gan lién voi quyen str dung dat 0 tai Viét Nam (theo khoén 3, 4 Piéu 72
Nghi dinh 43/2014/ND-CP (dwoc sira ddi, bo sung tai khoan 11 Piéu 1 Nghi dinh s6
10/2023/ND-CP))

T’rlnh tw N A Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hiéﬁ hue hié
thuc hién X & thuc hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:

- Néu hb so khong diay du: Ra phiéu yéu cau bd o ,

sung, hoan thién, hd so hodc tra lai hd so q‘é l‘Vlen‘cihuc‘

ngu(‘yi St glung dat, chu s¢& hﬁ'u tai san khac gan B%m g}ﬁcl\?}

.| lién véi dét hoan chinh lai h so. 0 phan Mot ‘
Budc 1 ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit hé so dién tu, cap nhat vao phan mém va tra két qua

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ciia cAp
cua tlnhq. ‘ ‘ huyén
- Chuyén ho so v€ Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra phap ly tinh day di cia ho so (lam
van - ban bo sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd).
- Chuyén cO quan thué xac dinh nghia vu tai | Vién chuc
chinh. Chi nhanh
. - Nhén cong van tir co quan thué xac dinh nghia | Van phong \
Buoe2 1 tai chinh. Pang ky dar | 10 1€aY
- T}lém dinh tinh dong bo giita hd so va trang in dai
Giay chung nhén.
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Dang
ky dat dai.
Vién churec,
Lanh dao
Kiém tra trang in, in Gidy ching nhan va trinh | Phong Tham
Budc 3 La13h (:1‘.';10~ Phong "l:ham ‘dmh-?ap giay chp:ng dmh,-Cap glay | (3 ngdy
nhan va Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky | ching nhan
Giay chung nhan. va Van phong
Dang ky dat
dai
o ‘ Vién chuc
Cap nhat thong tin vé Gidy chung nhan; Scan h6 | Chi nhanh
Budc4 |50 va luu vao ho so quét. Chuyén Bo phan tiep | Van phong 01 ngay
nhan va trd két qua cua cap huyén bang ky dat

dai
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Budce 5

Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;
thong bao cho nguoi sir dung dat, chi sé hitu tai
san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi (néu c6).

Vién chuc
lam viéc tai
B4 phan Mot
ctra tiép nhan
va tra két qua
clia cip
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 15 ngay
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Quy trinh sb: 15

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO
HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI PAT POI VOI TRUONG
HQP PA CHUYEN QUYEN SU DUNG PAT TRUOC NGAY 01 THANG 7 NAM
2014 MA BEN CHUYEN QUYEN PA PUQC CAP GIAY CHUNG NHAN
NHUNG CHUA THUC HIEN THU TUC CHUYEN QUYEN THEO QUY PINH”

1. Tru’O'ng ho’p Trung tim Phyc vy hanh chinh cong nhan hd so
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh 1a 10 ngay chua tinh thoi gian niém yét
hodc thong bao trén phuong tién thong tin)

Trinh ty

, . A n oA Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hié ’ n
thuc hién uc hign | thyc hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong ddy di: Ra phiéu yéu cau bo | Vién chirc B
sung, hoan thién, ho so hoac tra lai ho so q‘é phan Mot cura
nguol sit dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | lam viéce tai
Budc 1 lién vé1 dat hoan chinh lai ho so. Trung tam 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan mém | Phuc vu hanh
He¢ thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh | chinh cong
cua tinh. tinh Bén Tre
- Chuyén ho so vé Vin phong Piang ky dat dai.
Vién chuec,
Lanh dao,
- Kiém tra phap ly, tinh day di thanh phan ho so Phbng Th(Aing
(lam vin ban bo sung néu co). tn luu trr,
Bu6c 2 | - Chuyén trich lyc ban do (néu c6). dlzll:ﬁngfh“‘.‘? 02 ngay
RO inh-Cap giay
- Thong bao niém yet. chimg nhan
va Van phong
Dang ky dat
dai
. Niém yét tai tru sé Uy ban nhan dan cip x4 noi | Uy ban nhan \
Buoe 3 c¢6 dat hodc thong bao phuong tién thong tin. dan cap x4 30 ngay
- Soan t¢ trinh, quyét dinh hity Gidy chimg nhan | vien chc,
(néu co Lanh dao
- Chuyén co quan thue¢ xac dinh nghia vu tai | Phong Tham
Bugc4 | chinh . ‘ leh -Cap |y ngay
- Nhén cong van tir co quan thu€ xac dinh nghia | 813y cl\mngg
vu tai chinh. nhan va Van
hong Pan
- Dy thao, kiém tra trang in, in Gidy chin nhan phong ang
8 y LIS ky dat dai

va trinh Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy
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ching nhan va Lanh dao Van phong Dang ky dat
dai ky Giay chung nhan.

- Céap nhat thong tin vé Gidy ching nhén; Scan
ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong

Budce 5

Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;
thong bao cho nguoi sir dung dat, chi s6 hitu tai
san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

Vién chuc Bo
phan Mét cua
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh Bén Tre

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 40 ngay

2. Trwong hop : B¢ phan tiép nhan va tra két qua caa cap huyén nhan ho so To
chirc, co’ sé ton gido, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghi€p cé von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao

(Thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh 1a 10 ngay chwa tinh thoi gian niém yét
hodc thong bao trén phuong tién thong tin)

T’rlnh tw ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién thue hie
thuc hién ; S uc hién
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
- Néu hb so khong q‘ﬁy du: Ra phiéu yéu cau bé Vién ohi
sung, hoan thién ho so hoac tra lai ho so dé 1 1en‘<i uc
ngu(‘yi s glung dat, chu s¢ hﬁ'u tai san khac gan B%m g}ﬁcl\?}
| lién véi dét hoan chinh lai hd so. 0 phan Vot ‘
Budce 1 o o o N N ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan mém | _ . . . 1« X
A 1A NS Loy . , va tra két qua
H¢ thong thong tin giai quyéet thu tuc hanh chinh clia cAp
cua tlnhq. ‘ ‘ huyén
- Chuyén ho so v€ Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra phép 1y, tinh ddy du thanh phdn hd so | Yien chuc,
Bude 2 (lam vin ban bo sung néu co). Lsil}nia(\)]?hl 02 1o
YOC 2| Chuyén trich luc ban dd (nu co) N neay
A T phong Béng
- Thong bao niém yet. ky dat dai
Budc 3 Niém yét tal tru s& Uy ban nhan dan cr?ip x4 noi Uydgincghan 30 e
c6 dat hoac thong bao phuong tién thong tin <G P 83y
. - Soan td trinh, quyét dinh huy Giay ching nhan | Vién chic, \
Buded | (14 co) Lanh dao Chi | %18y
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- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai | nhanh Vin

chinh. phong Béang

- Nhan cong van tir co quan thué xac dinh nghia | ky dat dai

vu ta1 chinh.

- Tham dinh tinh déng bd gitra ho so va trang in

Gidy chitng nhan (hodc chinh ly trang 3-4 Gidy

ching nhan) va chuyén hd so vé Vin phong

Ping ky dat dai

- Kiém tra trang in, in Gidy ching nhan va trinh Vlfn chi,
Lanh dao

Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy chimg
nhén va Lanh dao Van phong Bang ky dat dai ky

Phong ,The;up
dinh-Cap giay

' Gidy chimg nhan. ;
Buoc 5 }’ Ag o , A chimg nhan 03 ngay
- Cép nhat thong tin vé Gidy chimg nhén; Scan va Van phong

ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Giay chiing Ping ky dit
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét I‘Vién“ihﬁc‘
TTHC cia tinh vé két qua giai quyét TTHC; B%%}Yéich?ét
Bude 6 thong bao cho nguoi sit dung dat, chu sé hitu tai cira tiép nhén 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

va tra két qua
clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 40 ngay

3. Truong hop: B§ phan tiép nhin va tra két qua cia cip huyén nhin hd so H§ gia
dinh, ca nhin, cfng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai duoc so
hitu nha & gan lién véi quyen str dung dat & tai Viét Nam.

(Thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh 1a 10 ngay chwa tinh thoi gian niém yét
hodc thong bao trén phuong tién thong tin)

T’rlnh t,l‘r e " n Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién hue hia
thuc hién ; S thue hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hd so khong diy du: Ra phiéu yéu cau bd o ,
sung, hoan thi¢n hd so hodc tra lai hod so dé l‘Vlen‘cihuc‘
nguoi st dung dat, chi s& hiru tai san khac gan B%m g}ccl\?}t
, lién v6i dét hoan chinh lai hd so. O PIAT VO ‘
Budc 1 I o . N ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién t, cap nhat vao phan mém | _ . . . '« \
A 1A . Lo . , va tra két qua
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh clia cAp
cua tlnhq. ‘ o huyén
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
Budc2 |- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho so | Vién chie, | 02 ngay
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(lam vin ban b sung néu co). Lanh dao Chi
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd). n}?énhgén
A , N A on an
- Thong bao niém yet. pk},’ &gét daig
Budc 3 Njém yét tal tru s& Uy ban‘nhﬁn dan ‘xﬁ noi co Uy baq nhan 30 ngay
dat hodc thong bao phuong tién thong tin. dan cap xa
- Soan to trinh, quyét dinh hity Gidy chirg nhan.
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh.
- Nhan cbng vin tir co quan thué xac dinh nghia | Vién chic,
vu tai chinh. Lanh dao Chi
Budc4 | - Thim dinh tinh ddng bo giita hd so va trang in | nhanh Van | 4.5 ngay
Gidy ching nhan (hodc chinh ly trang 3-4 Gidy | phong Dang
chirng nhén). ky dat dai
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Dang
ky dat dai.
Vién churec,
) ) Lanh dao
- Kiém tra trang in, in Giﬁy‘ chimg nhr«?url va trinh Phong Tham
Lénh dao Phong Tham dinh-Cap giay ch}'mg dinh - Céip
Buéc 5 | nhan va Lanh dao Van phong Pang ky dat dai ky x , 02 ngay
Gidy chimg nhan. gidy ching
- Chuyén Gidy chimg nhan v& Chi nhanh. nhin va Vén
phong Béng
ky dat dai
Cap nhat thong tin vé gidy chimg nhan; Scan 1}6 gllle:;;hg;
Buge 6 | 59 VA luu véo ho so quét; Chuyen Bo phan tiep | - phi}mg 0.5 ngiy
nhan va trd két qua cua cap huyén 5 R ’
Dang ky dat
dai
Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét ‘Vién“ihﬁc'
TTHC ciia tinh vé két qua giai quyét TTHC; éi‘)“}‘)g;"l\?;t
Budc 7 thong bao cho nguodi st dung dat, chu s¢ hitu tai cira tiép nhén 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

va tra két qua
clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 40 ngay








70

Quy trinh sb: 16

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“PANG KY BIEN DPONG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT TRONG CAC TRUONG HQP CHUYEN DOI, CHUYEN
NHUQNG, CHO THUE, CHO THUE LAI, THUA KE, TANG CHO, GOP VON
BANG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN GAN LIEN VOI
DAT; CHUYEN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HUU TAI SAN GAN LIEN
VOI DAT CUA VO HOAC CHONG THANH CUA CHUNG VQ VA CHONG;
TANG THEM DIEN TiCH DO NHAN CHUYEN NHUQNG, THUA KE, TANG

CHO QUYEN SU DUNG PAT PA CO GIAY CHUNG NHAN”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so
1.1 Truwdomg hop: diang ky cho thué, cho thué lai

Trinh ty

h . ne A an Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién hue hia
thuc hién X & thuc hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
+ Néu ho so khong day du: Ra phiéu yéu cau bo | Vién chirc B
sung, hoan thién, ho so hoac tra lai ho so q‘é phan Mot cura
ngu(‘yi su dung dat, chu s¢& hﬁ'u tal san khac gan | lam viéc tai

Budc 1 | lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tAm 0,25 ngay
+ Luu trit hd so dién tr, cdp nhat vao phan mém | Phuc vu hanh
He¢ thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh | chinh cong
cua tinh. tinh Bén Tre
+ Chuyén hd so vé Vian phong Pang ky dat dai
- Kiém tra phap 1y, tinh day dii thanh phan ho s0' | vign chire
(Iam van ban bd sung néu co). Lanh daoj
- Chuyén trich lyc ban db (néu co). Phong Thong
- Dy thdo trang in, kiém tra trang in, in Gidy | tinluutri,

: hiémg nhan va trinh Lanh dao Phong Tham dinh- | Phong Tham :
Buge 2 | ¢lung Nhe : g : ) £ 2,5 nga
Cap giay ching nhan va Lanh dao Van phong | dinh - Cap sy
Piang ky dat dai ky Gidy chirng nhén. gidy ching
- Cap nhat thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan nhr;}n va Yan
ho so va Iuu vao ho so quét; Chuyén Trung tam ph(,)ngA Dang
Phuc vu hanh chinh cong. ky dat dai
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét Vﬁén ch{rc ]?6
TTHC cta tinh vé két qua gigi quyét TTHC; | Phan Mot cua
hong béo cho ngudi sit dung dit, chu so hiru tai | o V€€ 1
Bugc3 | hong bao cho g on g dat, ; Trung tam | 0,25 ngay
san khac gan lién voi dat dén nhan ket qua tht | ppyc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu c6) chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay
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1.2 Truong hgp: Cac trudng hgp con lai

T’rlnh tw ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hiéﬁ thue hién
thuc hién : : rC g
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day dii: Ra phiéu yéu cau bo | Vién chirc Bo
sung, hoan thién ho so hoac tra lai ho so d€ | phan Mét cira
nguoi sit dung dat, chu s& hitu tai san khac gan | lam viéc tai
Budc 1 | lién voi dat hoan chinh lai ho so. Trung tam | 0,5 ngay
- Luru trit ho so dién tir, cap nhat vao phan mém | Phyc vy hanh
Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh | chinh cong
cua tinh. tinh Bén Tre
- Chuyén hd so vé Vin phong Piang ky dat dai.
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho so
(lam Vﬁqn ban bo sung Ilé}l cé?. Vién chirc,
- Chuyén trich luc ban d6 (néu co). Lanh dao
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vy tai | Phong Thong
chinh. tin luu tri,
Buéc 2 |- Du thdo trang in, kiém tra trang in, in Gidy th)ng Thf‘m 09 ngay
chimg nhan va trinh Lanh dao Phong Tham dinh- | dinh - Cap
Cép gidy chung nhan va Lanh dao Van phong | gidy chiung
Pang ky dét dai ky Gidy chimg nhan. nhan va Van
- Cp nht thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan | Phong Dang
hé so va luu vao hd so quét; Chuyén Trung tim ky dat dai
Phuc vu hanh chinh cong.
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét Vlén ChEIC ]?6
TTHC cia tinh v& két qua gidi quyét TTHC; PIIT‘?‘“ Mot eua
Bude 3 thong bao c,ho ngu(‘yi su flung dat, chu §(") hitu tai %1;1111\1/;;;1311 0,5 ngay
san khac gin lién v6i dat dén nhan két qua thi | ppyc vu hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi (néu c6). chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chure, co’ sé ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao.

2.1 Trwong hop: dang ky cho thué, cho thué lai

Trinh tw N N Tréch nhi¢gm | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc cn’ N
thuc hi¢n thyc hign | thyc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day du: Ra phiéu yéu cau bo L
sung, hoan thién hd so hogc tra lai hd so ¢é| Viénchic
ngudi st dung dat, chii s¢ hiru tai san khac gan lim viee ta}
lién v6i dat hoan chinh lai hd so. B0 phan Mot
Budc 1 s o N NN ctra ti€p nhan | 0,25 ngay
- Luu trir ho so d1¢n ‘tl?f, cap nhat vao phan meém | 3 14 Két qud
H¢ thong thong tin gidi quyé€t tha tuc hanh chinh ctia cip
cua tinh. huyén
- Chyyén hé so vé Chi nhanh Vin phong Piang
ky dat dai.
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho so
(lam vin ban b6 sung néu c0). Vien chitc
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd). N -
2 . , X A 1A \ . | Lanh dao Ch1
- Tham dinh tinh dong b6 giira ho so va trang in nhanh Vin
Buéc 2 | Giay ching nhan (hodc chinh ly trang 3-4 Giay hone Dan 1,5 ngay
ching nhan). pk . &gé ¢ daig
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang |
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Dang
ky dat dai
- Kiém tra trang in, in Gidy chimg nhén va trinh \Ifjgl?hcg:(f’
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy ching \ "2
A aTa < \ < > A 1.: 1 | Phong Tham
nhan va Lanh dao Van phong Dang ky dat dai ky | .. Lk
. % , A dinh-Cap giay \
Buée 3 | Giay ching nhan. o chime nhan 01 ngay
- Cap nhat théng tin vé Gidy chimg nhan; Scan | S n& N
A \ N . 22 A , va Van phong
ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Giay chung Dine kv dat
nhan vé Chi nhanh. 5
Vién chuc
Xac nhén trén HE thong thong tin giai quyét | lam viéc tai
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; | B phan Mot
Budc 4 | thong bao cho nguoi sir dung dat, chu sé hitu tai | cira tiép nhan | 0,25 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6)

va tra két qua
cuia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay
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2.2 Trwong hgp: Cac trwong hgp con lai

T’rlnh tw n A n Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc S o
n . thuc hién | thyc hién

thwe hién rC g

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:

- Néu hb so khong diay du: Ra phiéu yéu cau bd n ,

sung, hoan thién, hd so hodc tra lai hd so q‘é l‘Vlen‘cihuc‘

nguoi st dung dat, chi sé hiru tai san khac gan B%m g}ﬁcl\?}

. | 1ién véi dht hoan chinh lai h so. 0 paan Mot ‘
Budce 1 ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit hé so dién tu, cap nhat vao phan mém va tra két qua

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh clia cAp
cua tinh. huyén
- Chyyén hd so vé Chi nhanh Van phong Piang '
ky dat dai.
- Kiém tra phap ly, tmh day du thanh phan hb so
(lam van ban bo sung néu co). Vién chirc,
- Chuyen trich luc ban dd (neu co). Lanh dao
- T}lém dinh tinh ddng bo giita hd so va trang in | Chi nhanh
Bu6c 2 | Giay chimg nhan (hodc chinh ly trang 3-4 Gidy | Vin phong 06 ngay
chung nhan). Piang ky dat
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang dai
ky dat dai va chuyén ho6 so vé Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra trang in, in Gidy chimg nhan va trinh \Ifjfllllhcguc’
Lanh dao Phong Thim dinh-Cip gidy ching on a : ;‘0
nhan va Lanh dao Vin phong Piang ky dat dai ky | | ongA’ a1}1
& , A dinh-Cap giay .
Budc 3 | Gidy chimg nhén. , R 03 ngay
A T P , . ching nhan
- Cap nhat thong tin vé Giay ching nhan; Scan | . .. \
h‘A 11 \ h‘A ‘- Ch 2 G-A hi va Van phOIlg
0 50 va luu vao ho so quét; Chuyén Giay ching Pang ky dit
nhan vé Chi nhanh. .
dai
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét I‘Vién“ihﬁc'
TTHC cia tinh vé& két qua giai quyét TTHC; B%“}‘)g;fl"l\?ét
Budc 4 thong bao cho nguoi sit dung dat, chu sé hitu tai oira tiép nhén 0,5 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6)

va tra két qua
clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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3. Trudng hop: B phan tiép nhin va tra két qua caa cAp huyén nhan hd so Hj gia
dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai dwoce sé

hitu nha & giin lién v6i quyén sir dung dét 6 tai Viét Nam.

3.1 Trwong hop: dang ky cho thué, cho thué lai

Trinh tu N o Tréch nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc en’ o
‘n j thwe hién thuc hién
thuc hién _ ‘ i ‘ i
HuQng qan, tiép nhefm,‘ kiém tra ho 50" ‘
- Néu ho so khong day du: Ra phi€u yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so d€ | Vign chirc lam
nguoi su dung dat, chu s¢ hitu tai san khac | viéc tai Bo phan
gan lién vo1 dat hoan chinh lai ho so. Mot cira tiép .
Budce 1 A~k | 0,25 ngay
- Luu trir hd so dién tir, cap nhat vao phan | nhén va tra ket
mém Hé théng thong tin gidi quyét thu tuc qua cua cap
hanh chinh cua tinh. huyén
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Vian phong Pang
ky dat dai.
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho
so (lam van ban bo sung neu o). Vién chirc,
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd). ~
2 . , A A e i . Lanh dao
- Tham dinh tinh dong b6 giira ho so' va trang Chi nhénh V3
Buéc 2 | in Giay chirng nhan (hodc chinh ly trang 3-4 1 haith van -y 53 ngay
A , R phong Dang ky
Giay ching nhéan). 4t dai
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong at dal
bang ky dat dai, chuyén trang in v€ Van
phong Péng ky dat dai.
Vién chirc, Lanh
- Kiém tra trang in, in Gidy ching nhdn va dao Phong
trinh Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy | Tham dinh -
Budc 3 | chimg nhan va Lanh dao Van phong Pang ky | Cap gidy chang | 01 ngay
dat dai ky Gidy ching nhan. nhan va Vin
- Chuyén Gidy chitng nhan vé Chi nhanh. phong Béng ky
dat dai
A A A . A A , AL Vién chirc
Cap nhat thong tin vé Giay ching nhan; Scan C o <
. X \ T 1A . 2 oA 1A Chi nhanh Van .
Buéc 4 | ho so va luu vao ho so quét. Chuyén Bo phan he — 0,25 ngay
tiép nhan va tra két qua cua cap huyén phong Daqg y
‘ ‘ dat dai
Xac nhan trén HE thong thong tin giat quyet | Vién chirc 1am
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; | viéc tai B phan
Budce 5 th?mg bao cho ng}r‘(‘yi sfr‘ dung f‘l‘ét, chi s¢ hiru nff)t cura tlipA 0.25 ngay
tai san khac gan lien voi dat dén nhan ket qua anva traA ct
thi tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi (néu o). qua cua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 03 ngay
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3.2 Truong heop: chuyen quyen str dung dit, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat
ciia vo' hodic chong thanh caa chung vo va chong

T’rlnh tw n A n Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién ; & thuc hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:

- Néu hb so khong diay du: Ra phiéu yéu cau bd n ,

sung, hoan thién, hd so hodc tra lai hd so q‘é l‘Vlen‘cihuc‘

nguoi st dung dat, chi sé hiru tai san khac gan B%m g}ﬁcl\?}

. | 1ién véi dht hoan chinh lai h so. 0 phan Mot ‘
Budce 1 ctra ti€p nhan | 0,5 ngay
- Luu trit hé so dién tu, cap nhat vao phan mém va tra két qua

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh clia cAp
cua tlnhq. ‘ ‘ huyén
- Chuyén ho so v€ Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap 1y cua hd so (lam
vin ban bo sung néu co).
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh.
- Nhan cbng vin tir co quan thué xac dinh nghia |  Vién chirc
vu tai chinh. Lanh dao Chi
Budc2 |- Tham dinh tinh dong bd gitta hd so chinh Iy | nhanh Van | 04 ngay
trang 3-4 Giay chirng nhén. phong Déqg
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang | kY dat dai
ky dat dai.
- Cép nhat thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan
ho s0 va luu vao ho so quét; Chuyén B¢ phan
tiép nhan va tra két qua cia cap huyén
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét I‘Vién“ihﬁc'
TTHC cia tinh vé két qua giai quyét TTHC; B%“}‘)g;fl"l\?ét
Budc 3 thong bao cho nguoi sit dung dat, chu sé hitu tai cira tiép nhén 0,5 ngay

san khac gan lién véi dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

va tra két qua
cuia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 05 ngay
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3.3 Trwong hgp: Cac trwong hgp con lai

Trinh tu N . Tréch nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc cn’ o
‘n ’ thwe hién thuc hién
thuc hién ‘ : ‘ :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- N€u ho so khong day du: Ra phi€u yéu cau
b6 sung, hoan thi€én ho so hodc tra lai ho so d€ | Vign chirc 1am
nguoi sit dung dat, chu so hiru tai san khac | vigc tai By phan
gan lién v dat hoan chinh lai ho so. Mot ctra tiép .
Budc 1 ~ 1A A e A Ar s A A s a1k 0,5 ngay
- Luu trir ho so dién tr, cdp nhédt vao phan | nhén va tra ket
mém H¢ thong thong tin gidi quyé€t thu tuc qua cua cap
hanh chinh cua tinh. huyén
- Chl}yén h so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cia ho so
(lam van ban bo sung néu cd).
- Chuyen trich lyc ban d6 (n€u co).
- Chuyen co quan thué¢ xac dinh nghia vu tai Vién chirc,
chinh. ~
Al A S Los o Lanh dao
- Nhan cong van tr co quan thué xac dinh C -
. - Lo, Chi nhanh Van \
Budc 2 | nghia vu tai chinh. . hone Pane kv 6,5 ngay
- Thim dinh tinh ddng bo giita hd so va trang | P dgét daig y
in Giay ching nhan (hoac chinh ly trang 3-4
Giay ching nhéan).
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai, chuyén trang in v€ Van
phong Péng ky dat dai.
Vién chirc, Lanh
Kiém tra trang in, in Giday ching nhén va trinh dao Phong
Budc 3 La13h an ~Phong Thflm d1‘nh-Cavp giay cAhu:ng Tl}am dt;nh-CaAp 02 ngay
nhan va Lanh dao Van phong Dang ky dat dai | gidy chirng nhan
ky Giay chung nhan. va Van phong
Dang ky dat dai
Cap nhét thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan | . ¥ on ChiC
. X \ T 1A . A oA 1A Chi nhanh Van \
Buéc 4 | ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Bo phan \ < . | 0,5 ngay
tiép nhan va tra két qua cua cap huyén phong Bang ky
P 1 Py dit dai
Xéc nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét | Vién chirc lam
TTHC cua tinh vé& két qua gidgi quyét TTHC; | Viéc tai Bo phan
Buéc 5 | thong bao cho nguoi sir dung dat, chi so hitu Mf” C}Ia 1i1epA 0,5 ngay
o, LA e 3R ek ~ 14 . | nhanva tra ket
tai san khéac gan lien vé1 dat dén nhan két qua qué ctia cAp
thu tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu c6). huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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Quy trinh s6: 17
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“BAN HOAC GOP VON BANG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT CUA NHA
NUGC THEO HiNH THUC THUE DAT TRA TIEN HANG NAM”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng nhén hd so

Trinh ty N N Trach nhi¢gm | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién R
thuc hién / : thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so day di: Ra phiéu tiép
nhan va tra két qua dang ky, cap giay chung
nhan. Vién chirc Bo
- Neu ho so khong day di: Ra phicu y€u cau | phan Mot cira
bd sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so | lam viée tai
Budc 1 | d¢ nguot sir dung dat, chu so hitu tai san Trung tam 0,5 ngay
khac gan lién vé1 dat hoan chinh lai ho so. Phuc vu hanh
- Luu trit h(:3 so dién tir, cp nhat vao phan chinhAcéng tinh
mém Hé thong thong tin giai quyéet thu tuc Ben Tre
hanh chinh cua tinh.
- Chuyén hd so vé Vin phong Piang ky dat
dai
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan hd Vién chue,
so (lam van ban b sung néu co). Lanh dao
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd). Phbng Thong
X A s oa o .. tin luu tri,
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai \ 2
. . Phong Tham \
Buéc 2 | chinh. . LA 06 ngay
. . dinh-Cap giay
- Nhan cong van tir co quan thué xac dinh | ching nhan va
nghia vu tai chinh. Vin phong
- ChuyénN Phong Quaén 1y dit dai, do dac ban | Dang ky dat
do va Vien tham. dai
- Tham tra, xac minh tai th&e} dat va thé{n Cong chuec,
dinh; Lap to trinh, du thao quyét dinh thu hoéi Lanh dao
va thué dat. Phong Quan ly
Kiém tra hd so va ky nhay to trinh. dat dai, do dglc
. 2 s e e s ~ ban d6 va Vién \
Budc 3 | - Kiém tra ky nhay to trinh va trinh Lanh dao . < 09 ngay
X tham, Van
So. \ .
phong S,
Ky phé duyét to trinh. Lanh dao S&
- Phat hanh van ban va trinh Uy ban nhan | Tai nguyén va
dan tinh. MOoi truong
Budc 4 | Tiép nhan hd so do So Tai nguyén va Moi | Congchac | 0,25 ngay
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truong trinh Uy ban nhan dan tinh chuyén

Mot cira Van

lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh | phong Uy ban
phu trach linh vuc nhan dan tinh
Lanh dao Van
e o 1k , n . hong Uy ban
. Xem xét, ¢6 y kién chi dao, chuyén Phong phong Ly © .
BuocS 1 1inh té phu trach finh vuc tham dinh nhan dan tinh |} 0,25 ngay
phu trach linh
vuc
Phong Kinh té
.| Tham dinh h so trinh Uy ban nhan dan tinh | Mo dinh trinh ‘
Budc 6 xem xét. phé duvet Lanh dao Uy | 2,25 ngay
P e ban nhan dan
tinh phé duyét
Chuyén bo phan Tiép nhan hd so va tra két | Cong chirc
. qua cua Van phong Uy ban nhan dan tinh | Mot cira Van .
Buoc 7 chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va | phong Uy ban 0.25 ngay
Mboi trudng nhan dan tinh
Vién chure,
- Chuyén thué xac dinh nghia vu tai chinh L‘ﬁnh da?
(d6i voi dét) dl?llllﬁngfh%l}l
. Nha n . s X inh-Cap giay X
Budce 8 Nhan :Fhong bao don gia tu co guan thue. chitng nhan 01 ngay
- Chuyén Phong Quén ly dat dai, do dac ban | ., (. \
a5 va Vién tham ky Hop dong thué dit va Van phong
; ' Dang ky dat
dai
Cong chuece,
) N . Lanh dao
- Ky Hop dong thué dat maoi. o | Phong Quan ly
- Thong béao cho co quan thué yé vi€éc hét | dat de}i, do dr;lc
Bude 9 h1,¢u luc f:ga hop fl‘on% thu‘e‘de}t do1 voi1 nguot | ban C}‘o va Ylen 02 ngay
ban, ngud1 gbp von bang tai san. tham, Van
- Chuyén hd so cho Van phong Dang ky dat | Phong SG,
dai. Lanh dao S¢
Tai nguyén va
Mboi trudng
- Tiép nhan chiung tr thyc hién nghia vu tai Vién chirc,
chinh. Lanh dao
- Du théo trang in, kiém tra trang in, in Gidy Phbng ,Thﬁ‘l}l
Buéc 10 | chimg nhan va trinh Lanh dao Phong Tham | dinh-Cap giay | o 50

dinh-Cap gidy chung nhan va Lanh dao Van
phong Pang ky dat dai ky Giay ching nhén.

- Cap nhat thong tin vé ‘Giéy chung nhan.
Scan h6 so va luu vao ho so quét; Chuyén

ching nhan va
Van phong
Piang ky dat
dai
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 11

Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;
thong bao cho ngudi st dung dat, chu sé hitu
ta1 san khac gr«fm lién véi dat dén nhan két qua
thu tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu c6).

Vién chuc Bo
phan Mot cua
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Bén Tre

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay

2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cita cap huyén nhan ho so To
chirc, co’ sé ton gido, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghi€p cé von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao
T’rlnh tw ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hiéﬁ thue hién
thuc hién : : rC g
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hé so day du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua ding ky, cap gidy chirng nhan.
- Néu hé so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd | Vién chirc 1am
sung, hoan thi¢n ho so hodc tra lai hd so dé viéc tai BO
Busc 1 nguoi st dung dat, cha scjy hiru tai san khac gin p}lan Mot ctra 0.5 ngay
lién véi dat hoan chinh lai ho so. t1§p nhan va t}ré ’
- Luu trit hd so dién tir, cap nhét vao phin mém | ket qua cua cap
Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh huyén
chinh cua tinh.
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Vin phong Pang
ky dét dai.
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho
so (lam vin ban bd sung néu co).
- Chuyén trich luc ban d6 (néu c6). Vién chiic,
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai | Lanh dao Chi
Budc 2 | chinh. nhanh Van 07 ngay
- Nhén c6ng vin tir co quan thué xac dinh nghia phong Pang ky
vu tai chinh. dat dai
- Chuyén hé so vé Phong Quan ly dat dai, do
dac ban d6 va Vién tham
- Kiém tra ho so; Kiém tra thuc dia; thim dinh CoPg chire,
Bu6c3 | va du thio o trinh va quyét dinh thu hdi va thus | LAnhdao 1 ge 00y
dat. Pl}ong' Quéan ly
dat dai, do dac
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- Kiém tra ho so va ky nhay van ban.

ban do va Viéen

- Kiém tra ky nhdy trinh Lanh dao So. tham, Van
- Ky phé duyét to trinh, L%Eﬁnc%ai%@
-anilét hanh van ban va trinh Uy ban nhan dan Tain guyén va
tinh. Moi trudng
Tiép nhan hd so do S& Tai nguyén va Méi| Cong chic
Budc 4 truong trinh Uy :ban nhan dan tinh chuyén lanh | Mot clra Van 0.95 nea
dao Van phong Uy ban nhan déan tinh phu trach | phong Uy ban | ™ g2y
linh vuc nhan dan tinh
Léanh dao Van
e ox A 1 A \ : phong Uy ban
Buéc 5 fgel?l X o gnll‘llevllllglglg;"&glh“yen Phong Kinh | "1 "dan tinh | 0.25 ngay
pht ; - phu trach linh
vuc
Phong Kinh té
.| Thim dinh b so trinh Uy ban nhan dan tinh | 1A dinh trinh ‘
Budc 6 <em xét. phe duvet Lanh dao Uy | 2,25 ngay
-P ye ban nhan dan
tinh phé duyét
Chuyén bd phan Tip nhan hd so va tra két qua |  SOn8 chie
. , < \ ” A AA 2 Mot cua Van \
Budc 7 | cia Van phong Uy ban nhén dan tinh chuyen phong Uy ban 0,25 ngay
tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi truong han dan tinh
- Chuyél} co quan thué xac dinh nghia vu tai Vién churec,
chinh (doi vai dat). Lanh dao
Budc 8 | - Nhan Thong bao don gia tir co quan thué. Van phong 02 ngay
- Chuyén Phong Quan ly dat dai, do dac ban d6 | Dang ky dat
va Vién tham ky Hop dong thué dat. dai
Cong chuec,
. . _ Phong Quan ly
- Ky Hop dong thué dat maoi. dat dai, do dac
- Théng bao cho co quan thué vé viéc hét hiéu | ban @6 va Vién
Budc9 | luc cua hop dong thu€ dat do1 voi nguoi ban, tham, Van 02 ngay
nguoi gop von bang tai san. phong S,
- Chuyén hé so cho Vin phong Pang ky dat dai. L?}nh dao So
Tai nguyén va
Moi trudng
- Tiép nhan ching tr thuc hién nghia vu tai
chinh. Vién churec,
. - Dy thao trang in, kiém tra trang in, in Gidy | Lanh dao Van .
B 10 : ’ ’ . N N .| 07
Hoe ching nhan va trinh Lanh dao Phong Tham | phong Bang ky neay
dinh-Cap giay chimg nhan va Lanh dao Vin dat dai

phong DPang ky dat dai ky Gidy ching nhan.
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- Cap nhat thong tin vé Gidy ching nhédn; Scan
hd so va luu vao hdé so quét; Chuyén Gidy
chimg nhan vé Chi nhanh

Budc 11

Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;
thong bao cho ngudi sir dung dat, chi sé hitu tai
san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu c6)

Vién chirc lam
viéc tai BO
phan Mdt cura
tiép nhan va tra
két qua cua cap
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay

3. Truong hop: B§ phan tiép nhin va tra két qua cia cip huyén nhan hd so H§ gia
dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, ngudi Viét Nam dinh cuw ¢ nuwéc ngoai dugc sé

hitu nha ¢ gan lién véi quyen str dung dit & tai Viét Nam.

T’rlnh tw n A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién X & thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day di: Ra phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so hoac tra lai hd so d€ | Vién chirc lam
nguol st dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | viée tai Bo
, lién vé1 dat hoan chinh lai ho so. phan Mot cua X
Budce 1 N o O N o A o .| 0,5ngay
- Luu trie hé so dién tir, cap nhqt vao phan mém | ticp nhan va tra
Hé thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh | ket qua cua cap
chinh cua tinh. huyén
- Chgyén h6 so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Kiém tra phap ly, tinh d,ﬁy du thanh phan hd
so (Iam van ban bo sung néu co). N ,
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd). L;];leln dzlcl)uéili
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vy tai nhanh Vin
Budc 2 | chinh. , | phong Piang ky 08 ngay
- Nhan cong vén tur co quan thu€ xac dinh nghia dat dai
vu tai chinh.
- Chuyén ho so Phong Tai nguyén va Mai
truong.
- Kiém tra hé so; Kiém tra thuc dia; thim dinh Céflg chire,
va dy théo to trinh, quyét dinh thu hdi va thue |  Lanhdao
Buge s | 4t ky nhdy o trinh. Phong Tild | 08 nes
uoc ey A N nguyén va Moi ngay
Kiém tra ho so va ky nhay to trinh, truomg, Uy ban

- Ky phé duyét to trinh, ky nhay Quyét dinh cho
thué.

nhan dan cap
huyén
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- Ky quyét dinh thu hoi va cho thué dat.

- Chuyén thué xac dinh nghia vu tai chinh. LYIilélndChﬁéil'
A A , s X anh dao Chi
Buscd | Nhan ;Fhong.:,r bao don gia ‘fu C(T queil‘l thu‘e , nhanh Vin 02 ngdy
- Cthen PhoPg A’Tal nguyén va Moi1 truong ky phong Dang ky
Hop dong thué dat dat dai
- Ky Hop dong thué dat moi. Cong chi
- Thong bao cho co quan ,thué: vé viéc hét hiéu Ii);fhc d:(f’

. lgc cia hop dong thué dat doi véi nguotr ban, \ \
Budc 5 NPT Phong Tai 03 ngay
nguoi gép von bang tai san. AN A

AR ' nguyén va Mo1
- Chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong Pang truong
ky dat dai.
- Tiép nhan ching tr thuc hién nghia vu tai V~1én chire Vé‘.
chinh. Lanh dao Chi
Buée 6 , o 2 A e nhanh Van 03 ngay
- Du thao trang in va chuyén trang in vé Van phong Dang ky
phong Bang ky dat dai. dat dai
Vién churec,
) ) Lanh dao,
- Ki€ém tra trang in, ianiﬁy‘ ching nhrgu,l va trinh Phong Thim
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap giay chung | ,. A A
A x T < : < 7 %, 22 | dinh - Cap giay
Buéc 7 | nhan va Lanh dao Van phong Pang ky dat dai , . .| 03ngay
ky Gidy chimg nhan. chu:{lg nh.:;m va
- Chuyén Gidy chimg nhan v& Chi nhénh Van phong
Dang ky dat
dai
Céap nhat thong tin vé Gidy ching nhan; Scan | Vién chic Chi
Budc 8 ho so va luu vao ho so quet; Chuyén B phan | nhanh Vin 02 nos
uoc tiép nhan va tra két qua cia cap huyén phong Dang ky ngay
dat dai
Xac nhéan trén H§ théng thong tin giéi quyét | Vien chirc Iam
TTHC cua tinh vé két qua giai quyet TTHC; viéc tai BO
Bude 9 thong bao cho ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai phan Mot cira 0,5 ngay
san khac gin lién v6i dat dén nhan két qua tha tiep nhan va tra |
tuc hanh chinh v thu phi, 18 phi (néu c6). ket qua cta cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay
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Quy trinh sb: 18

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“PANG KY BIEN PONG QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT TRONG CAC TRUONG HQP GIAI QUYET TRANH CHAP,
KHIEU NAIL TO CAO VE PAT PAIL; XU LY NO HOP PONG THE CHAP, GOP
VON; KE BIEN, PAU GIA QUYEN SU DUNG DPAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT
PE THI HANH AN; CHIA, TACH, HQP NHAT, SAP NHAP TO CHUC; THOA
THUAN HQP NHAT HOAC PHAN CHIA QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT CUA HOQ GIA PINH, CUA VO VA CHONG, CUA NHOM NGUOI
SU DUNG PAT; HQ GIA DiNH, CA NHAN PUA QUYEN SU DUNG DAT VAO

DOANH NGHIEP”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cng nhén hd so
1.1 Tham quyén gidi quyét cia Sé Tai nguyén va Moi truong

Trinh tw N N Trach nhigm | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién .
thuc hién / § thuce hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so day du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua dang ky, cap giay chiing nhén. Vién chirc B6
- Néu hé so khong q‘ﬁy du: Ra phiéu yeu cau bé) phan Mot cura
sung, hoan thiéq ho so hoac tra lai ho so q‘é lam viéc tai
Bude 1 | ngudi st dung dat, chi so hiru tai san khac gan | Trung tm 0,5 ngay
lién va1 dat hoan chinh lai ho so. Phuc vu hanh
-Luu trﬁ ho so dién tu, cap nh@t vao phﬁn mém Z}lﬁnélf()?g
H¢ thong thong tin gidi quyéet thu tuc hanh t ch lre
chinh cua tinh.
- Chuyén ho so cho Van phong Piang ky dat dai
- Kiem tra phép ly, tinh day dii thanh phan ho
so (Iam van ban bd sung néu cé)
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd). Vién chire
- Chuyén CO quan thué xac dinh nghia vu tai Lanh dao
chinh. Phong Thong
- Nhan cong vén tir co quan thué x4c dinh nghia |  tin luu tri,
Buge2 | VY i chinh. Phong Tham | 45 o4y

- Dy thao trang in, kiém tra trang in, in Giay
ching nhan va trinh Lanh dao Phong Tham
dinh-Cap gidy ching nhan va Linh dao Vin
phong Piang ky dat dai ky Gidy chimg nhan.

- Cap nhat thong tin vé Gidy chirg nhan; Scan
hé so va lru vao hd so quét; Chuyén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong

dinh-Cap gidy
chung nhan va
Van phong
Piang ky dat
dai
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Vién chirec B
phan Mot cua
lam viéc tai

Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;
thong bao cho ngudi sir dung dat, chi sé hitu tai

Bude 3 At . Trung tam | 0,5 ngay
san khac gan lién v6i dat dén nhan ket qua tha | ppyc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi (néu c6). chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay

1.2 Tham quyen glal quyét caa Uy ban nhén din tinh (thu tuc hanh chinh: Khi thyc
hién chuyen doi cong ty; chia, tach doanh nghiép; hop nhat sap nhap doanh nghiép
ma tién st dung dit, tién thué dit da ngp, tién nhén chuyen quyén st dung dat da
tra co nguon goc tir ngan sach nha nwéc)

T’rlnh t}r A A - Trach nhi¢m Thoi gian
cac buée Noi dung cong viec thue hid bure hig
thuc hién 2 ¢ thuce hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so diy du: Ra phiéu tiép
nhan va tra két qua dang ky, cip gidy ching
nhan.

- Néu hd so khong day du: Ra phiéu yéu | Vién chirc Bo
cau bo sung, hoan thién ho so hodc tra lai phan Mot ctra lam
ho so dé nguoi st dung dat, chi so hitu tai | viée tai Trung

Buoe 1| an khac g@n lién véi dat hoan chinh lai hd | tim Phuc vu hanh | 02> 188y
SO. chinh cong tinh
- Luu trit ho so dién tu, cap nhat vao phﬁn Bén Tre
mém H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh cta tinh.
- Chuyén ho so vé Phong Quén 1y dat dai,
do dac ban d6 va Vién tham.
- Tham tra, xac minh tai thira dat va tham
di‘nh; ,L.';Alp7 to trinh,, du thao quyét dinh thu
hoi dat d¢ giao dat, cho thué dat khi thyc | Cong chic, Lanh
hién chuyén doi cong ty; chia, tach doanh | dao Phong Quén
nghiép; hop nhat, sap nhap doanh nghiép. ly dat dai, do dac
Buée 2 | - Kiém tra hd so va ky nhdy to trinh. ban dova Vien | o5 a0

tham, Van phong

Sé, Lanh dao S6
Tai nguyén va

- Ky phé duyét to trinh. Mbi trudng

- Phat hanh vin ban va trinh Uy ban nhéan

dan tinh.

- Kiém tra ky nhay to trinh va trinh Lanh
dao So.
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Tiép nhan hod so do S& Tai nguyén va Méi
truong trinh Uy ban nhan dan tinh chuyén

Cong chirc Mot
ctra Van phong

Buoce 3 lanh dao Vin phong Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 0,25 ngay
phu trach linh vuc tinh
Lanh dao Van
. Xem xét, ¢6 v kién chi dao, chuyén Phong | phong Uy ban .
Buoe 4 | winh t€ phu trach finh virc tham dinh nhén dan tinh phy | 22> 188y
trach linh vuc
Phong Kinh té
. Tham dinh hd so trinh Lanh dao Uy ban thafn dinh t{mh \
Buéce 5 T . N N Lanh dao Uy 1,25 ngay
nhan dan tinh xem xét, phé duyét A 1n
ban nhan dan
tinh phé duyét
Chuyén bd phan Tié’pqnhém hd so va tra két | Cong chirc Mot
. qua cua Van phong Uy ban nhan dan tinh | ctra Van phong \
Budc 6 chuyén trd két qua cho S& Tai nguyén va | Uy ban nhan dan 0.25 ngay
Moi truong tinh
Lap thong bao chuyén cO quan thué; Vien chu‘c, Laph
. P L. 4 - . dao Phong va \
Buéc 7 | Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai 9 . < 01 ngay
; Van phong Dang
chinh. APV
ky dat dai
Cong chirc Phong
. A A A Ak Quan ly dat dai, \
Buéc 8 | Lap hop dong cho thué dat. do dac ban db va 01 ngay
Vién tham
- Tiép nhan chirng tir thuc hién nghia vu tai
chinh.
- Du théo trang in, kiém tra trang in, in | Vién chirc, Lﬁph
Giay chung nhén va trinh Lanh dao Phong | dao Phong Tham
, Tham dinh - Cap gidy chimg nhan va Lanh | dinh - Céap gidy ‘
Buoe 9 dao Vin phong Pang ky dat dai ky Gidy | chimg nhan va 2,5 ngay
chung nhan. Van phong Dang
- Cép nhit thong tin vé Gidy chimg nhan; ky dat dai
Scan ho so va luu vao hé so quét; Chuyén
Giay ching nhan vé Chi nhanh.
Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét N o
TTHC cia tinh vé két qui gidi quyét| VienchieBo
TTHC; théng bao cho ngudi st dung dat, phian Yiot cua fam
Budc 10 | chi so hitu tai sin khc gin lidn voi dat dén | oo 0 T8 1 55 noay
chii s& hiru tai san khac gan lién v6i dat dén | 15, phyc vy hanh |
nhan ket qua thu tuc hanh chinh va thu phi, | chinh cong tinh
1¢ phi (néu co) Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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2. Trudmg hop: Bo phan tiép nhin va tra két qua caa cap huyén nhan ho so to
chire, co’ s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao

2.1 Thim quyén giai quyét ciia S¢ Tai nguyén va Méi truong

Trinh ty . ‘n ‘e
cic bude Noi dung cong viéc Trach nl}:gm Thot slan
thue hién thuc hién thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop ho so day di: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua ding ky, cap gidy chimg nhén.
- Néu ho so khong day dii: Ra phiéu yeu cau bd | Vién chirc 1am
sung, hoan th1¢q hd so hodc tra lai ho so q‘e viéc tai Bd
) nguol st dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | phan Mot cira .
Bude 1 | ién véi dét hoan chinh lai hd so. tiépnhanva | O 183Y
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan mém | tra két qua cia
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh |  cip huyén
cua tinh.
- Chuyén hd so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dét dai.
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho so
(lam vin ban b6 sung néu c0) Vién chue,
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd) lanh dao Chi
- Tham dinh tinh déng bo giita hod so va trang in | nhanh Van
Bu6c 2 | Gidy ching nhan (hodc chinh ly trang 3-4 Gidy | phong Piang 06 ngay
ching nhan) ky dat dai
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Béng
ky dat dai va chuyén hd so vé Vin phong Ping
ky dat dai
- Du théao trang in, kiém tra trang in, in qur?’ly \I]jgshcg:(f’
chimg nhén va trinh Lanh dao Phong Tham Phone Thim
dh-Cap gidy ching nhén va Lanh dao Van dinhe (%é A
Budc 3 | phong Piang ky dat dai ky G1ay chirng nhan. chim nlliﬁi Vi:]l 03 ngay
- Cap nhat thong tin vé Gidy ching nhan; Scan V.’ZII% hon
hd so va luu vao hd so quét; Chuyén Gidy ching Di pk , d%t
nhan vé Chi nhanh. ang <y da
dai
Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét Vléll chic I%m
TTHC cia tinh v& két qua giai quyét TTHC; g}ecl\?}??
Budc 4 | thong bao cho ngudi st dung dat, chi so hitu tai Pl viot cua 0,5 ngay

san khac gan lién véi dat dén nhan két qua thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6)

tiep nhéan va
tra ket qua cua
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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2.2. Tham quyen giai quyet cia Uy ban nhin dan tinh (tha tuc hanh chinh: Khi
thuc hién chuyen doi cong ty; chia, tach doanh nghlep, hop nhit, sap nhap doanh
nghiép ma tién sur dung dit, tién thué dit da ngp, tién nhén chuyen quyén st dung
dat da tra c6 nguon goc tir ngan sach nha nwéc)

Trinh ty ‘e
¢ A ié Thoi
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nl}:gm gfim
thuc hién thyc hi¢n thyc hign
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
- Truong hop hd so diy du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua dang ky, cap giay chung nhan. Vien chitc 1
- Néu hd so khong diy di: Ra phiéu yéu ciu bd IVCII;; t;"B gm
sung, hoan thiéq ho so hoac tra lai ho so q‘é hﬁﬁ Mét cﬁa
Budc 1 | nguoi sit dung dat, chu s hitu tai san khac gan tipé han vA tra 0,75 ngay
lién v6i dét hoan chinh lai hd so. v s
A ' .. | ket qua cua cap
- Luu trir ho so dién tr, cép nhat vao phan mém huyén
H¢ thong thong tin giai quyet tha tuc hanh '
chinh cua tinh.
- Chuyén hd so vé Vin phong Piang ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cia hd so
(Iam van ban bd sung néu co).
- Thim tra, x4c minh tai thira dit va thdm dinh; | COng chic,
Lap to trinh, dy thdo quyét dinh thu hoi dat d¢ |  Lanhdao
giao dat, cho thué dat khi thyc hién chuyén doi | Phong Quan ly
cong ty; chia, tich doanh nghi¢p; hop nhat, sap dat de}}: (}‘o dic
Budc 2 nhaR doanh pghlép. ba?h(,io Vi]ylen 2,5 ngay
- Kiém tra hd so va ky nhay to trinh. ) fé?lg Si‘;l
éKiém tra ky nhy to trinh va trinh Lanh dao | |5 o dao éd
0. Tai nguyén va
- Ky phé duyét to trinh. Mbi trudng
- Phat hanh van ban va trinh Uy ban nhan dan
tinh.
Tiép nhan ho so do S& Tai nguyén va Moi| Cong chirc
Budc 3 treong trinh Uy ban nhan dan tinh chuyén 1anh | Mot ctra Van 0.95 nea
dao Van phong Uy ban nhan déan tinh phu trach | phong Uy ban | ™ 83y
linh vuc nhan dan tinh
Lanh dao Van
o r s LA 1 P . . phong Uy ban
Budc 4 fge‘?uff:a & gﬁf‘;g&;gﬁ"&ﬂh“ym Phong Kinh | " dan tinh | 0.25 ngay
pht ; - phu trach linh
vuc
2 . A X ~ 2 A Phong Kinh
Budce 5 Tham dinh ho so trinh Lanh dao Uy ban nhéan  tham dinh 1.25 ngay

dan tinh xem xét, phé duyét

trinh Lanh
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dao Uy ban
nhan dan tinh
phé duyét
Chuyén bd phan Tip nhan hé so va tra két qua |  SOn8 chie
. , < \ 3 A 2 Mot cua Van \
Budc 6 | cia Van phong Uy ban nhan dan tinh chuyén phong Uy ban 0,25 ngay
tra ket qua cho S& Tai nguyén va Méi truong nhan dan tinh
Vién churec,
Lanh dag
) ) ) Phong Tham
. Lap thong bao chuyén co quan thué; Chuyén co | dinh - Cap gidy \
Buge 7 quan thué xac dinh nghia vu tai chinh. chung nhan va 01 ngay
Vian ph(‘)ng
bang ky dat
dai
Cong chuc
Phong Quén ly
Budéc 8 | Lap hop dong cho thué dat. dat dai, do dac | Ol ngay
ban d6 va Vién
tham
- Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai Vién chiic,
chinh. Lanh dao
- Du thao trang in, kiém tra trang in, in qur?’ly Phong Tham
chimg nhin va trinh Linh dao Phong Tham | dinh - Cap giay
Budc 9 | dinh-Cap giay chimg nhan va Lanh dao Vian | chung nhinva | 2 5ngay
phong Pang ky dat dai ky Gidy ching nhan. Van phong
- Cép nhat thong tin vé& Gidy chimg nhan; Scan | Dang ky dat
ho so va luu vao hd so quét; Chuyén Gidy dai
ching nhan vé Chi nhanh.
Xéac nhdn trén HE thong thong tin gidi quyét | Vién chirc lam
TTHC ciia tinh vé két qua giai quyét TTHC; | Vice tai BO
Buéc 10 | thong bao cho nguoi st dung dat, chu sé hiru tai phan Mgt cira 0,25 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

tiép nhan va tra
két qua cua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay








89

3. Trudng hop: B phan tiép nhin va tra két qua caa cAp huyén nhan hd so Hj gia
dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai dwoce sé

hitu nha & giin lién v6i quyén sir dung dét 6 tai Viét Nam.

Trinh ty N N Tréch nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc ens N
‘n thwe hién thuc hién
thuc hién ‘ : ‘ :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so ddy du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua ding ky, cap gidy chirng nhan.
- Néu ho so khong day dii: Ra phiéu yéu cau bo | Viéen chirc 1am
sung, hoan thién hd so hodc tra lai hd so dé| viac tai Bo
Budc 1 n%uoflsu Aglung‘ dat, f:hﬁ scfy hAINIU. tai san khac grfm phﬁn M(f)t cﬁa 0.5 104
lién véi dat hoan chinh lai ho so. tiép nhan va tra | gay
- Luu trit hd so dién tir, cap nhat vao phan mém | két qua caa cap
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh huyén
chinh cua tinh.
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Vin phong Ping
ky dat dai
- Kiém tra phap ly, tinh day du thanh phan ho
so (lam van ban bd sung neu o).
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd). Vién chue,
- Tham dinh tinh ddng b6 giita hd so va trang in | 14dnh dao Chi
Budc 2 | Gidy ching nhan (hodc chinh ly trang 3-4 Gidy | nhanh Van | 6,5 ngay
chung nhan). phong Pang ky
- Trinh ky ldnh dao Chi nhanh Vin phong Ding dat dai
ky dat dai va chuyén hd so vé Van phong Ping
ky dat dai
Vién chuec,
- Kiém tra trang in, in Gidy chirng nhan va trinh Lanh dao
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy chung | Phong ,The;up
. nhan va Lanh dao Van phong Pang ky dat dai | dinh-Cap gidy \
Buoc 3 ky Gidy chitng nhan chung nhan 02 ngay
- Chuyén Gidy chirng nhan vé Chi nhanh. va Van phong
Ping ky dat
dai
Céap nhat thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan Vlen, chuchhl
. nhanh Van \
Budce 4 ho so va luu vao hd so quét; Chuyén B6 phan . < .| 0,5 ngay
tiép nhan va tra két qua cua cap huyén phong Bang ky
dat dai
Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét | vien chirc lam
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; | viéc tai Bo
Busc 5 | thong bao c,ho ngu(‘yi str flung dat, chu §(") hitu tai ghﬁn M@t C‘JIWIaq 0.5 ngy
san khac gin lién véi dat dén nhan két qua tha | i€p nhan va tra
tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu c6) ket qua cua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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X , ] . . Quy trinh s0: 19
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“PANG KY BIEN PQNG DOI VOI TRUONG HQP CHUYEN TU HINH THUC
THUE PAT TRA TIEN HANG NAM SANG THUE DAT TRA TIEN MOQT LAN
CHO CA THOI GIAN THUE HOAC TU GIAO PAT KHONG THU TIEN SU
DUNG PAT SANG HiNH THUC THUE PAT HOAC TU THUE PAT SANG
GIAO PAT CO THU TIEN SU DUNG PAT”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

T’rlnh tw n A n Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién ‘ ’ thyc hign
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop ho so day du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua ding ky, cap gidy chirng nhan. » o
2 | Vién chic Bo
- Néu ho so khong day di: Ra phiéu yéu cau bo AN Ap
\ A A o a1 DA 2 | phén Mot cua
sung, hoan thi€n hd so hodc tra lai ho so dé 14m viee ta;
nguoi st dung dat, chu s hitu tai san khac gr«fm am Vvice tai
Budce 1 SUOL St Sung dat, ¢ X Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
lién vé1 dat hoan chinh lai ho so. . ,
vu hanh chinh
- Luu trit hé so dién tir, cdp nhat vao phan cong tinh Bén
mém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc Tre
hanh chinh cta tinh.
- Chuyéen ho so vé Phong Quén 1y dat dai, do
dac ban d6 va Vién tham
- Kiém tra tinh day du, tinh hop 1é cta ho so. Cong chure,
- Soan thdo to trinh, quyét dinh, trinh ky. Lanh dao Phong
- Kiém tra ky nhay to trinh va trinh Lanh dao | Quan ly dat dai,
Sy do dac ban do6
Budc 2 o va Vién tham, 10 ngay
- Ky phé duyét to trinh. 7 Vin phong S,
- Phat hanh véan ban va trinh Uy ban nhén dan | [ 5nh dao S& Tai
tinh nguyén va Moi
truong
Tiép nhan hd so do S& Tai nguyén va Moi| Cong chiarc Mot
Budc 3 truong trinh Uy ‘pan nhan dan tinh chuyén lanh ctra Van phong 0.5 nod
dao Van phong Uy ban nhan dan tinh phu trdch | Uy ban nhéan > NEay
linh vuc dan tinh
Lanh dao Van
(o s 1k . 2 . hong Uy ban
. Xem xét, co y kién chi dao, chuyén Phong phong Ly » .
Buoe 4 | kinh té phu trach linh v thim dinh nhan dan tinh | 0,5 ngay
phu trach linh
vuc
, Tham dinh h so trinh Uy ban nhan dan tinh | Phong Kinh té :
BUOCS | xem xét, phé duyét tham dinh trinh | 7 "E%Y
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Lanh dao Uy
ban nhan dan
tinh phé duyét
Chuyén b phan Tiép nhan hd so va tra két qua Cf’n%,‘ih“"hM‘-’t
Buéc 6 |cia Van phong Uy ban nhan dan tinh chuyén c%a ban Eh?ng 0,5 ngay
tra két qua cho So Tai nguyén va Mai truong }zlﬁfluii nhan
, , Vién chirc, Lanh
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai dao Phong
chinh. Tham dinh -
Budc 7 | - Nhan Thong bao don gia tir co quan thué. Cap gidy chimg | 05 ngay
- Chuyén Phong Quaén ly dét dai, do dac ban @6 | nhan va Van
va Vién tham ky Hop dong thué dat. phong Bang ky
dat dai
Cong chure,
Lanh dao Phong
‘ , Quan 1y dat dai,
- Ky Hop dong thué dat maoi. do dac ban @6
Budc 8 |- Chuyén ho so cho Van phong Pang ky dat dai | va Vién tham, 02 ngay
Vian phong Sé,
Lanh dao So Tai
nguyén va Moi
truong
- Tiép nhin ching tur thuc hién nghia vu tar | ) .
chinh va chinh Iy Gidy chémg nhan. Vién chire, Lanh
- Trinh Lanh dao Phong Tham dinh-Cép gidy Td;l?nfgionlf-
. ching nhan va lanh dao Van phong Pang ky | ~« .« . \
Buéce 9 AP , A Cap giay chung | 06 ngay
dat dai ky Giay ching nhén. ahan va Vi
) A ) . an va Van
- Céap nhat thong tin vé Gidy chung nhan; Scan phong Ding ky
hd so va luu vao hd so quét; Chuyén Trung d4t dai
tam Phuc vu hanh chinh cong
Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét V1§n ChEIC ]?6
TTHC ciia tinh vé két qua gidi quyét TTHC; pﬁ‘?‘n Mot cua
Buée 10 th?mg bao chor ngfr‘(‘yi sfr‘ dI.I,IIg (,'1‘.'2’1t, chu S(:)' hiru TI’I?I?; :;ICIS Piluc 0,5 ngay
tai san khac gan lién véi dat dén nhém, ket qua | vy hanh chinh
tha tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu co). cong tinh Bén
Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 30 ngay
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2. Trudng hop: Bo phan tiep nhan va tra két qua cua cap huyén nhan ho so Té chuec,
co’ 8¢ ton gido, ngwdi Vi€t Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghi€p cé von dau tw
nwéc ngoai thwe hién dy an dau tw, to chirc nwéc ngoai cé chirc nang ngoai giao.

T’rlnh t,l‘r e " n Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién hue hia
thuc hién 2 ¢ thuce hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so day du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua dang ky, cap giay chung nhan. » o
Vién chuc lam
- Néu ho so khong day du: Ra phiéu yeu caubd | .o o
viéc tai BO phan
sung, hoan thién hd so hodc tra lai hd so de N
. Mot cura ti€p \
Budc 1 | nguoi st dung dat, chu so hitu tai san khac gan A x a1k 0,5 ngay
Xk \ , 1A nhan va tra ket
lién vé1 dat hoan chinh lai ho so. . .k
qua cia cap
- Luu trix hé so dién ti, cap nhat vao phan huyén
mém Hé thong thong tin giai quyét thu tuc '
hanh chinh cia tinh.
- Chuyén hd so vé Vin phong Piang ky dat dai
2 \ \ Cong chuee,
- Kiém tra tinh ddy d, tinh hop 1 ciahd so | | 5 dio Phong
- Soan thdo to trinh, quyét dinh, trinh ky. Quén ly dit dai,
- Ki€ém tra ky nhay to trinh va trinh Lanh dao | do dac ban do6
Buéc2 |So. va Vién tham, 10 ngay
- Ky phé duyét to trinh. Van phong 56,
- Phat hanh van ban va trinh Uy ban nhan dan | 1-anh dao 56 Tai
tinh nguyén va Mo1
' truong
Tiép nhan hd so do Sé Tai nguyén va Moi| Cong chic Mot
Budc 3 truong trinh Uy ‘pan nhan dan tinh chuyén lanh ctra Van phong 0.5 nod
dao Van phong Uy ban nhan dan tinh phu trach | Uy ban nhéan > NEay
linh vuc dan tinh
Lanh dao Van
ST , 2 . hong Uy ban
. Xem xét, co y kién chi dao, chuyén Phong phong Ly » .
Buoe 4 | kinh té phu trach linh vuc thm dinh nhan dan tinh | 0,5 ngay
phu trach linh
vuc
Phong Kinh té
A o 1~ .| tham dinh trinh
Budce 5 Tham dinh ho so trinh Uy ban nhan déan tinh Lanh dao Uy 4,5 ngay

xem x¢€t, phé duyét

ban nhan dan
tinh phé duyét
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Chuyén b9 phén Tiép nhan hd so va tra két qua | % e Mot
Budc 6 | cia Van phong Uy ban nhan dan tinh chuyén , phong 0,5 ngay
tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Mai truong Uy ban nhén
dan tinh
Vién chue,
- Chuyén thue x4c dinh nghia vu tai chinh. Lanh dao Phong
Buse? | Nhan thong bao tr co quan thye. ‘ llelam d‘rmh-Cetp 05 ngay
- Chuyén Phong Quan ly dat dai, do dac ban do | 818y chung nhan
va Vién tham ky hop dong. va Van phong
bang ky dat dai
Cong chuec,
Lanh dao Phong
‘ , Quan ly dat dai,
- Ky Hop dong thué dat maoi. do dac ban do
Bu6c 8 |- Chuyén hd so cho Van phong Dang ky dat | va Vientham, | 02 ngay
dai. Van phong S&,
Lanh dao So Tai
nguyén va Moi
truong
- Tiép nhan chang tir thyc hién nghia vu tai
chinh va chinh ly Giay chung nhén. Vién chirc, Lanh
- Trinh Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy | dao Phong
. chimg nhén va 1anh dao Van phong Pang ky | Tham dinh-Cap .
BuGe® | 44t dai ky Gidy chimg nhan. gidy chimg nhan | 00 N3y
- Cap nhét thong tin \(é Gidy chimg nhan; Scan | Vva Van phong
ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Giay | Pang ky dat dai
ching nhan vé Chi nhanh
Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét| Vién chic lam
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; | viéc tai B phan
Buse 10 th?mg bao chor ngfr‘(‘yi sfr‘ durng (,'1‘.'2’1t, chu S(:)' hitu Mfﬁ C}Ta EiépA 0.5 ngy
tai san khac gan lién véi dat dén nhan két qua nhanq va traA’ket
thi tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu c6). (ua cua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay
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3. Truong hop: B phan tiép nhan va tra két qua caa cAp huyén nhan hd so Hj gia
dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai dwoce sé
hiru nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

T’rlnh tw n A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién hue hia
thuc hién ; & thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Trudmg hop ho so ddy di: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua dang ky, cap giay chung nhan.
- Néu hé so khong défly du: Ra phiéu yeu cﬁg Vién chuc lam
bd sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so dé | viéc tai B§ phan
Buse 1 nguc‘yi‘ su dung dat, chu sé hfn} tai san khac Mot ctra tiép 0.5 nod
gén lién v6i dat hoan chinh lai hd so. nhanvatrakét | 0 S
- Luu trix h(:3 so dién tir, cdp nhat ,VélO phﬁn qua Cﬁi‘ cap
mém H¢ thong thong tin gidi quyéet thu tuc huyén
hanh chinh cta tinh.
- Chuyén hd so vé Phong Tai nguyén va Mai
truong.
- Kiém tra tinh day du, tinh hop 1€ cua hd so.
- Soan thao to trinh, quyét dinh, trinh ky. (3611% chie Ya
_ Ky phé duyét to trinh, ky nhay quyét dinh L;‘I}_h dao Phong
. e N . ai nguyén va X
Buoc2 |va tfmh [AJy ‘t?an nhéan dan cap huyén. Moi treomg, Uy 13 ngay
- Ky quyét dinh. ban nhan dan
- Chuyén ho so vé cho Chi nhanh Van phong cap huyén
Dang ky dat dai.
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai | Vien chirc, Lanh
chinh. dao Chi nhanh
Bu6c 3 | - Nhan Thong bao don gia tir co quan thué. Van phong | 07 ngay
- Chuyén Phong Tai nguyén va Moi truong | Dang ky dat dai
cap huyén ky Hop dong thué dat.
- Ky Hop ddng thué dat moi. (Njéng chire Ya
Buéc4 |- Chuyén hd so cho Chi nhénh Van phong | o430 PhONE o) 105
- Chuyen 1o so cho Chi nhanh Van phong | 1y oyyvan va gay
Dang ky dat dai Mbi truong
- Tiép nhan chung tu thuc hi¢n nghia vu tai
chinh va chinh ly Giay chung nhan. Vién chirc, Linh
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Vin phong | dao Chinhanh
Buéc 5 | Bang ky dat dai. Van phong | 05ngay
- Cap nhat thong tin vé Gidy chirng nhan; Scan Dang ky dat dai

hd so va luu vao ho so quét. Chuyén Bo phan
tiép nhan va tra ket qua cap huyén
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Bude 6

Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;
thong bao cho ngudi sir dung dat, chu s& hiru
tai san khac gin lién vé6i dat dén nhan két qua
thu tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi (néu c6).

Vién chic lam
vi€c tai BO phan
Mot ctra tiép
nhan va tra két
qua ctia cap
huyén

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 30 ngay
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Quy trinh s6: 20

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“CAP LAI GIAY CHUNG NHAN HOAC CAP LAI TRANG BO SUNG CUA
GIAY CHUNG NHAN DO BI MAT”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng nhén hd so

T’rlnh tw n A en Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién thue hién
thuc hién : : rC g
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
- Néu hd so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd | Vién chirc Bo
sung, hoan thién, hd so hodc tra lai hd so q‘é phan Mot cira
nguoi sit dung dat, chu s& hitu tai san khac gan | lam viéc tai
Budc 1 | lien véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tim | 0,5 ngay
- Luru trit ho so dién tir, cap nhat vao phan mém | Phyc vy hanh
Hé thong thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh | chinh ,céng
cua tinh. tinh Bén Tre
- Chuyén hd so vé Vin phong Piang ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap 1y cua hd so (lam
vin ban bo sung néu co). N ,
- Chuyén trich lyc ban d6 (néu cd). \Ifjfl?hcguc’
- Lam céc,bién dong trén phﬁn mém, du thio Ph(‘)?lg Tl?gng
trang in Gidy ching nhén. tin lou trit
- Dy thao quyét dinh huy Giay chiang nhan bi Phong Thg;n ‘
Budc 2 mr?:lt hodc trang bd sung ciia Gidy ching nhéan bi dinh-Cép gidy 09 ngay
mat. chimg nhan
- Dy thao trang in, kiém tra trang in, n Gidy | v4 Vin phong
chimg nhéan va trinh Lanh dao Phong Tham dinh- | pang ky dit
Cap giay ching nhan va Lanh dao Van phong dai
Pang ky dat dai ky Quyét dinh, Gidy chimg
nhan.
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét Vlén ChEIC ]?6
TTHC ciia tinh v& két qua giai quyét TTHC; | Phan Mot cira
N , e 4 Co . ] lam viéc tai
Budc 3 thong bao c,ho ngum su Slung dat, chu §0 hiru ta Trung tam 0,5 ngay
san khac gin lién v6i dat dén nhan két qud thi | ppyc vu hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu c6) chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chire, co’ s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao.
T’rlnh tw ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc cn’ n
n thuc hién thuc hién
thwe hién ; :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hé so khong défly du: Ra phiéu yéu cﬁg
bd sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so d€ | Vién chic 1am
ngu(n st dung dat, chu sé hiru tai san khac viéc tai B
) gén lién véi dat hoan chinh lai hd so. phan Mot cira .
Budce 1 . N o A o | 0,5 ngay
- Luu trit hd so dién tir, cip nhat vao phan tiep nhan va tra
mém Hé thong thong tin giai quyet thu tuc | ket qua cia cap
hanh chinh cua tinh. huyén
- Chl}yén hé so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cua hd so
(lam Van ban bo sung néu cd).
-Ch hl ). .
‘ uyel} trl(?A, ucAban df) (Ilel;. co) . 7 Vién chitc,
- Lam cac bién dong trén phan mém, du thao ~ .
R . R Lanh dao Chi
trang in Giay ching nhan. nhanh Vin
Budc2 |- Du thao quyét dinh huy Giéy phl'rng nhan :bj phong Dang ky 06 ngay
mat hodc trang b6 sung cua Gidy ching nhén dat dai
b1 mat.
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai va chuyén h6 so v€ Van
phong Pang ky dat dai.
L Kiém tra trang in, in Gidy chimg nhén va trinh| Vlfzh"h“c’
Lanh dao Phong Thim dinh-Cap gidy chimg lllia dfl‘?
nhan va Lanh dao Van phong Dang ky dat dai dihong? am
Bude3 |ky Quyét dinh, Gidy chimg nhan. inh - Cap giay | 3 155y
A Ay A e A R , A ching nhéan va
- Cap nhat thong tin vé Gidy chiing nhéan; Scan| » 5
A | | A s 2 - A . Van phOIlg
ho so va luu vao ho so quét; Chuyen Giay chimng Dine kv dit
nhan vé Chi nhanh, g Xy
dai
Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét | Vien chirc lam
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; |  viéc tai BO
Budc 4 th?mg bao chor ng%r‘(‘yi sfr‘ dI.I,IIg f‘l‘ét, chu S(:)' hiru phaII]Ih Mot ctra 0,5 ngay
tai san khac gén lién v6i dat dén nhan két qua | ti€p nhan va tra
thit tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi (néu c6). | K¢t qué clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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3. Trudng hop: Bd phén tiép nhan va tra két qua cta cip huyén nhin hé so Hj gia
dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai dwoce sé
hiru nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat & tai Viét Nam.

T’rlnh t,l°r e " en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc | Noi dung cong viéc ens "
‘n thwe hién thuc hién
thuc hién _ ‘ j ‘ j
HuQng qan, tiép nhefm,‘ kiém tra ho 50" ‘
- N€u ho so khong day du: Ra phi€u yéu cau
bo sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so d€ | Vién chirc 1am
nguol s dung dat, chu s¢ hiru tai san khac | viéc tai B phan
gan lién v dat hoan chinh lai ho so. Mot ctra tiép .
Budc 1 A a1k 0,5 ngay
- Luu trir hd so dién tir, cap nhat vao phan | nhén va tra ket
mém Hé théng thong tin giai quyét tha tuc qua cua cap
hanh chinh cta tinh. huyén
- Chl}yén hé so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Ki€ém tra tinh day dﬁ, va phap ly cua ho so
(lam van ban bo sung néu co).
- Chuyén trich lyc ban dd (neu cd)..
- Lam cac bién dong trén phan mém, du thao
trang in Gidy chimg nhén. Vién chie, Lanh
Budc2 | - Du thao quyet dinh hiy Gidy chimg nhén bi | dao Chinhanh | 5,5 ngay
mat hodc trang b sung cia Gidy chung nhan Van phong
bi mat. bang ky dat dai
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai va chuyén ho so vé Vian
phong Ping ky dat dai.
- Kiém tra trang in, in Gidy chimg nhan va trinhf  Vién chue,
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap gidy chimg Lanh dao Phong
Bude 3 nhan va Lanh dao Van phong Dang ky dat daj Tham dinh-Cap 03 nod
ky Quyet dinh, Gidy chang nhan. gidy ching nhan g2y
- Chuyén Gidy chirng nhan vé Chi nhanh. va Van phong
Dang ky dat dai
Cap nhat thong tin vé Gidy chirng nhan; Scan Vlen, chuchhl
. nhanh Van \
Buéce 4 ho s0 va luu vao ho so quét; Chuyen B6 phan he 50 ko 0,5 ngay
tiép nhan va tra két qua cta cap huyén. phong Daqg y
dat dai
Xac nhéan trén HE thong thong tin giai quyét v\i]élslza(izlglg 1?11;111
TTHC cua tinh vé két qua giai quyet TTHC; C 1al BO Pt
. MGt cura ti€p \
Budc 5 | thong bao cho nguoi sir dung dat, chi s¢ hiru ahAn v tra k& 0,5 ngay
\. L L 1A Y S A A \ an va tra ket
tai san khéac gan lien vé1 dat dén nhan két qua ud cila cd
thi tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu co) a huyén P

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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Quy trinh sb: 21

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“PANG KY CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT KHONG PHAI XIN PHEP
CO QUAN NHA NUGC CO THAM QUYEN”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng nhén hd so

T’rlnh tw ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién ) ¢ thuc hién
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
- Néu ho so khong ddy di: Ra phiéu yéu cau bo | Vién chirc Bo
sung, hoan thién ho so hodc tra lai hd so d€ | phan Mot cira
nguol sit dung dat, chi s¢ hiru tai san khac gan | lam viéc tai
Budc 1 lién véi dat hoan chinh lai ho so. Trung tam 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan mém | Phuc vu hanh
He¢ thong thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh | chinh cong
cua tinh. tinh Bén Tre
- Chuyén ho so vé Vin phong Piang ky dat dai.
- Kiém tra hd so.
- Chuyén trich lyc théng tin quy hoach.
- Trich lyc théng tin quy hoach. Vién chirc,
- Xac minh thuc dia trong truong hop can thiét. Léanh dao
- Tham dinh tinh dong bo giita ho so va trang in Phong Th(ing
Gidy chimg nhan (hodc chinh 1y trang 3- 4 Gidy P‘;I} luuTtlll‘E»
Bugc 2 | ching nhan). e 09 ngay
, . 2 .. .z | dinh-Cap giay
- Du thdo trang in, kiém tra trang in, n Giay chime nhan
chimg nhn va trinh Lanh dao Phong Tham dinh- | <& 1K
Cap gidy chimg nhan va Lanh dao Van phong | V2 Van Rho?g
Dang ky dét dai ky Gidy chimg nhan. Daﬂ% ky dat
- Cép nhat thong tin vé Gidy ching nhén; Scan al.
ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong.
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét Vﬁén ChEIC ]?6
TTHC cia tinh vé két qua giai quyét TTHC; | PR Bf:(f eua
Bude 3 thong bao c,ho 1‘1‘guorl su Slung dat, chu §(") hiru tai Trung' tﬁlﬁ 0,5 ngay
san khac gan lién vé1 dat dén nh@n két qua thu | ppyc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi (Iléll Cé). chinh céng
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay
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2. Truwong hop: B phén tiép nhin va tra két qua cia cidp huyén nhian ho so To
chire, co’ s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tu nwéc ngoai thyc hién dy an dau tw.

T’rlnh tw n A en Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc S o
thuc hién . thuc hién | thuyc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hé so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd
sung, hoan thiéq hd so hodc tra lai hd so q‘é Vién chitc 1lam
nguoi su dung dat, cha s¢ hitu ta1 san khac gan | viée tai B
Buse 1 lién véi dét‘hoém chinh 1ai hb so. | phanMétcira | ngdy
- Luu trit ho so dién t, cdp nhét vao phan mém | tiep nhanva tra |
Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh | két qua cua cap
chinh cua tinh. huyén
- Chuyén hd so vé Chi nhanh Vin phong Pang
ky dat dai.
- Kiém tra ho so.
- Chuyén trich lyc thong tin quy hoach.
- Trich lyc théng tin quy hoach.
- Xac minh thuc dia trong truong hop can thiét. Vién chirc
- Tham dinh tinh déng bo giita hd so va trang in Ljil}nia(\)]?hi
: Gidy chimg nhan (hoac chinh ly trang 3- 4 Gia anh vVan :
Bude 2 chmylg nhaﬁ). n (hof Y Y phong Dang ky 07ngay
_ Chinh 1§ Gidy chimg nhan hogc in Giy chimg | 93t da
nhan, trinh ky (néu co).
- Trinh ky 1anh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén ho so vé Vin phong Pang
ky dat dai
- Dy thao trang in, kiém tra trang in, in qur?iy \Ifjgl?hcg:(f’
chung phém ,Vél trinh Lanh dao Phong Tham Phong Tﬁém
dh-Cap gidy ching nhan va Lanh dao Van dinh-Cép oid
. X < f Re At Lo (A , A 1 ap giay .
Buéc 3 | phong Pang ky dat dai ‘ky (jnay chirng nhan. chimg nhan 02 ngay
- Cap nhat thong tin vé Giay chimg nhan; Scan | .~ .
hd so va luu vao hd so quét; Chuyén Gidy ng ankphé)?g
chimg nhan vé Chi nhanh. e at
Xac nhan trén Hé thong thong tin giéi quyét | Viéen chirc Iam
TTHC cua tinh vé két qua giai quyet TTHC; viéc tai B
Busc4 | thong bao cho ngudi st dung dat, chi s¢ hitu tai ghﬁn M@t cua | s nady
san khac gin lién voi dat dén nhan két qua tha | ficp nhanvatra |
tuc hanh chinh v thu phi, 18 phi (néu c6). ket qua cua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay
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3. Truong hop: B§ phan tiép nhan va tra két qua cia cip huyén nhin hd so Hj gia
dinh, c4 nhan, cong dong dan cu.

Trinh tu N o Tréch nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc ens "
‘n ) thuc hién thuc hién
thue hién ‘ : ‘ :
Huéng (}ﬁn, tiep nhan, kiém tra ho 50 ‘
- N€u ho so khong day du: Ra phi€u yéu cau
bo sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so d€ | Vién chirc 1am
nguol s dung dat, chu s¢ hiru tai san khac | viéc tai B phan
gan lién v dat hoan chinh lai ho so. Mot ctra tiép .
Budc 1 LA A e A Al N AR 0,5 ngay
- Luu trix hg so dién tir, cdp nhat Vao phan | nhan va tra,ket
mém H¢ thong thong tin gidi quyé€t thu tuc qua cua cap
hanh chinh cta tinh. huyén
- Chl}yén hé so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai.
- Ki€m tra ho so.
- Chuyén trich luc thong tin quy hoach.
- Trich lyc théng tin quy hoach. ‘ ,
- Xac minh thuc dia trong trudong hop can thiet
- Tham dinh tinh dong bd gitta ho so va trang | Vién chirc, Lanh
. in Gidy chimg nhan (hodc chinh Iy trang 3-4 | dao Chi nhanh \
Buoe2 Gidy chang nhan). Van phong 6,5 ngay
- Chinh ly Giay chung nhan hodc in Giay | Dang ky dat dai
chirng nhan, trinh ky (néu ¢9).
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai va chuyén ho so vé Vian
phong Péng ky dat dai.
- Kiém tra trang in, in Gidy ching nhdn va Vledna((;hllrﬁzé I%anh
trinh Lanh dao Phong Thim dinh-Cip gidy | o xoo o ol8
. , A x T~ < \ < > | Tham dinh-Cap \
Buéc 3 | chiung nhan va Lanh dao Van phong Pang ky | % , A 02 ngay
L, a1 s ek , A gidy ching nhan
dat dai ky Giay ching nhan. va Van phong
- Chuyén Giay chimg nhéan vé Chi nhénh. Dang ky dit dai
Cip nhét thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan | o chic Chi
. A \ | A . A N A nhanh Van \
Buéc 4 | ho so va luu vao ho so quét. Chuyén Bo phan . < .| 0,5 ngay
tiép nhan va tra két qua cua cap huyén phong Ding ky
prianv a P huye dat dai
Xéc nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét | Vién chirc lam
TTHC cua tinh vé& két qua gidgi quyét TTHC; | Vi¢c tai BO phan
Buéc 5 | thong bao cho nguoi sir dung dat, chi so hitu Mf” C}Ia 1i1epA 0,5 ngay
o, LA e 3R ek ~ 14 . | nhanva tra ket
tai san khéac gan lién vé1 dat dén nhan két qua qué ctia cAp
thu tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu c6) huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 10 ngay
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Quy trinh s: 22

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“CHUYEN NHUQNG VON PAU TU LA GIA TRI QUYEN SU DUNG PAT”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng nhén hd so

Trinh tu N N Tréich nhigm | Thoi gian
cac bude Noi dung cong viéc cn’ o
thye hién thyc hign thyc hi¢n
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
Bude 1 |- Néu hd so khong q‘ﬁy du: Ra phiéu yéq cau bé) Vién chirc BO
sung, hoan thién ho so hojc tra lai ho so d€ | phan Mot cira
nguoi st dung dat, chi s¢ hitu tai san khac gan | [am viéc tai
lién vdi dat hoan chinh 1ai ho so. Trung tim 0,5 ngay
- Luu trit hd so dién tu, cap nhat vao phan mém PI}UC vu hal}h
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh | chinh cong tinh
cua tinh. Bén Tre
- Chuyén ho so vé Van phong Dang ky dat dai.
- Kiém tra tinh day da va phap 1y cua hd so (lam
vin ban bo sung néu cd).
- Chuyeén trich lyc ban d6 (néu c6).
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai » )
chinh. Vién chue,
o o P . Lanh dao
- Nhg}n lclx;lilg van tir co quan thué¢ xac dinh nghia Phong Tham
vu tai chinh. ChoCAn oA
Budc 2 , ) 2 . . dH}h CapAglay 09 ngay
- Dy théo trang in, kiém tra trang in, in Giay | chung nhan va
chimg nhéan (hodc chinh ly trang 3-4 Gidy chimng Van phong
nhdn), trinh Linh dao Phong Tham dinh-Cap | Dang k}" dat
gidy chimg nhan va Lanh dao Vian phong Dang dai
ky dat dai ky Giay ching nhén.
-Cap nhat thong tin vé Gidy chimg nhéan; Scan
hé so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong
Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét | Vién chirc BO
TTHC cua tinh vé két qud gidi quyét TTHC; | phan Mot cua
) thong bao cho ngudi sir dung dét, cha so hitu tai l%m vige tai 0.5 ot
Buoc3 | oin khac gén lidn voi dét dén nhan két qua th | 1TUng tam > Ngay
: s A ot A Phyc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (n€u c6). chinh cong tinh
Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay








103

2. Truomg hgp: By phan tiép nhan va tra két qua cia cap huyén nhan ho so To
chire, co’ s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nuwéc ngoai, doanh nghi€p c6 von
dau tw nwéc ngodi thwe hién du an dau tw, t6 chirc nwéc ngodi ¢6 chirc ning ngoai

giao.
Trinh tu N o Tréch nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc en’ o
‘n thwe hién thuc hién
thuc hién _ ‘ : ‘ :
Hudng dan, tiep nhén, ki€ém tra ho so: o
- Néu ho so khong day du: Ra phi€u yéu cau bo
sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so d€ | vién chic lam
nguol st dung dat, chu s¢ hiru tai san khac gan | vigc tai Bo
) lién v§i dat hoan chinh lai ho so. phan Mot ctra .
Budc 1 ~ 1A A e A A s A A -4 A~ .| 0,5ngay
- Luu trit ho so di€n tr, cap nhat vao phan mém | ti€p nhén va tra
H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh | két qua cua cap
chinh cua tinh. huyén
- Chuyén ho so vé Chi nhanh Vian phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cua ho so
(lam van ban bo sung néu co).
- Chuyén trich luc ban d6 (néu c9).
- Chuyén co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh. , Vién churec,
- Nhan cong van to co quan thué¢ xac dinh | Lanh dao Chi
Budc 2 | nghia vy tai chinh. ‘ nhanh Van 06 ngay
- Tham dinh tinh dong bo gitra ho so va trang | phong Dang ky
in Gidy ching nhan (hodc chinh ly trang 3-4 dat dai,
Giay chirng nhén).
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai va chuyén ho so vé Van phong Dang
ky dat dai.
- Kiém tra trang in, in Gidy chitng nhan (hoic n ,
chinh ly trang 3-4 Gidy chiang nhan), trinh Vl?n chuc,
~ \ A . X A , Lanh dao
Lanh dao Phong Tham dinh-Cap giay ching A 2
PR N . 5 > 4, 1| Phong Tham
nhan va Lanh dao Van phong Pang ky dat dai | .. Lk
. iy dinh-Cap giay \
Bude 3 | ky Giay chung nhan. , ~ - | 03 ngay
ching nhéan va
- Céap nhat thong tin vé Gidy ching nhan; Scan < 5
Van phong
hd so va luu vao hd so quét; Chuyén Gidy Dine kv dit
chimg nhan vé Chi nhanh Vin phong Ping ky gdaiy
dat dai.
Xac nhan trén HE thong thong tin giai quyet | Vién chire 1am
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; | viéc tai Bo
Budc 4 th?mg bo cho ngg‘(‘yi sfr‘ dung q‘ét, chi s¢ hitu ghﬁn M@t C‘JIWIaq 0.5 ngy
tai san khac gén lien voi dat dén nhan két qua | HEP nhf-‘ana tra
thi tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu co) | K€t qua cua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 10 ngay
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. . ) . . Quy trinh s0: 23
QUY TRINH N()I BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“GIA HAN SU DUNG PAT NGOAI KHU CONG NGHE CAO,

KHU KINH TE”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

T’rlnh tw ne A en Trach nhiém | Thoi gian
cac buéc NOi dung cong viéc en’ .n
A thuc hién thuc hién
thwe hién : ; ; :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hé so day du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua dang ky, cap gidy chirng nhan. ‘
- Néu hd so khong day du: Ra phiéu yéu cau Vién chirc B
g day p y o NAAE
bd sung, hoan thien hd so hoac tra lai h6 SO dé pgﬁll E/i[gcf f;ia
P 1| P800 dung G ch 56 b i M | |05 i
. R vu hanh chinh
- I;uu t1;u h? SO d}@ﬂ tq, ca‘p‘nhat Avao phan cong tinh Bén
mém H¢ thong thong tin gidi quyéet thu tuc Tre
hanh chinh cta tinh.
- Chuyén hd so vé Phong Quén ly dat dai, do
dac ban d6 va Vién tham.
- Tham dinh nhu cau st dung dat; LN(n:l(l)ndg cl;;c‘,
Buscd |- AChuyén ‘Vén, phong Pang ky dAﬁt dai g Q?lén lil’lod A g:f 01 ngay
thong tin dia chinh cho co quan thue. LA
do dac ban do va
Vién tham
Vién chirc, Lanh
C}‘ao Phong ,
Budc 3 | Giri thong tin dia chinh cho co quan thue. ;2;1211?1122 n(il?:l 0,25 ngay
va Van phong
Ping ky dat dai
Cong chuec,
Lanh dao Phong
- Kiém tra ky nhay td trinh va trinh Lanh dao | Quén ly dat dai,
Sé. do dac ban d6 va
Buéc 4 | - Ky phé duyét don, to trinh. Vién tham, Van | 01 ngay
- Phat hanh vin ban va trinh Uy ban nhan dan | phong S¢, Lanh
tinh dao So Tai
nguyén va Moi
truong
Tiép nhan ho so do S¢ Tai nguyén va Méi | Cong chirc Mot
. truong trinh Uy ban nhan dan tinh chuyén 1anh | ctra Van phong .
Buge 5 dao Van phong Uy ban nhan dan tinh phu | Uy ban nhan dan 0,25 ngay
trach linh vuc tinh
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Léanh dao Van
Xem xét, c6 v kién chi dao, chuyén Phong phong Uy ban
Bude 6 | winh t& phu trach finh vurc thim dinh nhan dan tinh ) 0,25 ngdy
phu trach linh
vuc
Phong Kinh té
.| Thim dinh 16 so tinh Uy ban nhan dan tinh | DA dinh trinh ‘
Buéce 7 <em xét. ohé duvét Lanh dao Uy | 1,25 ngay
P ye ban nhan dan
tinh phé duyét
Chuyén bo phan Tiép nhan ho so va tra két Coéng chirc Mot
. qua cua Van phong Uy ban nhan dan tinh | ctra Van phong .
Buoc 8 chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va Mdi | Uy ban nhan dan 0.25 ngay
truong tinh
Cong chure,
Lanh dao Phong
- Soan thao va ky Hop dong thué dat méi. Quin ly qdat ?ali
- Chuyén hd so cho Vin phong Piang ky dat do dac ban do va
Bude 9 dai Y phonig &1y Vién tham, Van | 01 ngay
phong S¢&, Lanh
dao So Tai
nguyén va Moi
truong
- Tiép nhan chung tu thuc hién nghia vu tai
chinh va chinh ly Giay ching nhan. Vién chirc, Lanh
- Trinh Lanh dao Phong Thim dinh-Cép gidy | 380 Phong
, A\ o1n - N - f Tham dinh -
. ching nhan va lanh dao Van phong Dang ky Lk , \
Bude 10 4t dai kv Gidv chime nhan Cap giay chung | 01 ngay
y y g‘ o nhan va Van
- Cap nhat thong tin veé Gidy chirng nhén; Scan | phong Pang ky
ho so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung dat dai
tam Phuc vu hanh chinh cong.
‘¢ nhan tré 5 thé ho S A Vién chuc Bo
Xac nhan trén Hg t ong t ogg tin giai quyét phan Mét cira
TTHC cua tinh ve két qua giai quyet TTHC,; lam viéc tai
Buéc 11 | thong bao cho nguoi st dung dat, cha so hitu Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
tai san khac gan lién véi dat dén nhan két qua | vu hanh chinh
tha tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi (néu c¢). | cong tinh Bén
Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 07 ngay
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2. Trwong hop: By phan tiép nhan va tra ket qua cap huyén nhan ho so to chire, co
s ton giao, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwédc ngoai, doanh nghi€p ¢6 von dau tw
nuwéc ngoai thue hién du an dau tw, to chirc nwéc ngoadi cé chirc ning ngoai giao.

Trinh ty N N Tréich nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hiéﬁ thue hién
thuc hién ¢ ’ : ’
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so diy du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua ding ky, cap gidy chirng nhan.
+ Néu ho so khong day dii: Ra phiéu yéu cau bo | Viéen chirc 1am
sung, hoan thién hd so hodc tra lai hd so dé | viac tai Bo
) ngudi sir dung dat, cha sé hitu tai san khac gan phﬁh Mot cira .
Bude 1| 1ién v6i dit hoan chinh lai hd so. tiép nhan va tra | &2 "84y
+ Luu trit ho so dién tir, cap nhat vao phan mém | két qua caa cap
Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh huyén
chinh cua tinh.
+ Chuyén hd so vé Phong Quan ly dat dai, do
dac ban d0 va Vién tham.
Cong chuec,
- Théqujnh nhu ciu sir dung dét,; Phéﬁnlz)iaég I
Budc 2 |- Chuyén Van phong Dang ky dat dai gii thong | s dii ” daz 01 ngay
tin dia chinh cho co quan thu€. ban do ’Va Vién
tham
Vién churec,
Lanh dao
Phong Tham
, e £ dinh-Cap gidy ‘
Buéc 3 | Gui thong tin dia chinh cho co quan thue. chimg nhan va 0,25 ngay
Van phong
Ping ky dat
dai
- L@p to trinh, du thao quyét dinh gia han st dung Cf;fhcél:;’
dat. oo . Phong Quén ly
- Ki€m tra ho so va ky nhay don, to trinh. 44t dai. do dac
- Kiém tra ky nhay to trinh va trinh Lanh dao ban d ’Va Vidn
Budc4 | Sé. tham. Vin 01 ngay
- Ky phé duyét don, to trinh. h(‘)n’ S
- Phat hanh van ban va trinh Uy ban nhan dan LI; " &gao <5
tinh. Tai nguyén va
Moi trudng
Tiép nhan ho so do S& Tai nguyén va Méi| Cong chic
Budce 5 trudong trinh Uy :ban nhan dan tinh chuyén 1anh | Mot clra Van 0.25 ngay
dao Van phong Uy ban nhan dan tinh phu trach | phong Uy ban |

linh vuc

nhan dan tinh
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Léanh dao Van
e g A 1 P \ : phong Uy ban
Budc 6 fgel?l Xt o gnll‘llevllllglglg;"&glh“yen Phong Kinh | = o dan tinh | 0,25 ngay
phu - - phu trach linh
vuc
Phong Kinh té
. _ | Thim dinh 14 so trinh Uy ban nhan dan tinh | DM dinh tink ‘
Budc 7 <em xét. phe duvet Lanh dao Uy | 1,25 ngay
P ye ban nhan dan
tinh phé duyét
Chuyén bd phan :fiép nhan ho so va tra két qua hfljéinfﬁzhg;n
Budc 8 | cua Van phong Uy ban nhén dan tinh chuyen ph(‘;ng Uy ban 0,25 ngay
tra két qua cho S& Tai nguyén va Moi truong nhan dan tinh
Cong chuec,
Lanh dao
Phong Quén ly
- Soan thio va ky Hop déng thué dtmei, | Jatdan do dae
Buéc 9 | - Chuyén ho so cho Van phong Pang ky dat dai tham, Vin 01 ngay
phong S,
Lanh dao S&
Tai nguyén va
Moi trudng
- Tiép nhan ching ,‘u‘r thuc hién nghia vu tai
chinh va chinh ly Giay chung nhén.
- Trinh ky Lanh dao Phong Tham dinh-Cap | Vién chuc,
gidy chimg nhan va Van phong Dang ky dat dai L%nh da? Van,
Budc 10 | ky Gidy chirng nhan. phmgz, D;mg ky | 01 ngay
at dai
.- Céap nhat thong tin vé Gidy chimg nhan; Scan
hé so va luu vao hé so quét; Chuyén Gidy
chimg nhan vé Chi nhanh Van phong DPang ky
dat dai
Xac nhan trén H§ théng thong tin giéi quyét | Vien chirc 1am
TTHC cua tinh vé két qua giai quyet TTHC; viéc tai BO
Buée 11 | thong bao c,ho ngu(n su flung dat, chu §(") hitu tai ghﬁn M@t C‘JIWIaq 0.5 ngy
san khac gan lien véi dat den nhan ket qua tha | HEP nhf-‘ana tra
tuc hanh chinh v thu phi, 18 phi (néu c6). ket qua cua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 07 ngay








108

3. Trudng hop: B phan tiép nhin va tra két qua caa cAp huyén nhan hd so Hj gia
dinh, ca nhan, cfng dong dan cw, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai dwoce sé

hitu nha & giin lién v6i quyén sir dung dét 6 tai Viét Nam.

Trinh ty N N Trich nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc en’ N
‘n thuc hién thuc hién
thwe hién ‘ : ‘ :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hé so day du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua dang ky, cap giay chung nhan.
- Néu hb so khong Q?ly du: Ra phiéu yeu cau bé) Vién churc lam
sung, hoan thién ho so hoac tra lai ho so dé viéc tai BO
. ngu(‘yi su glung dat, chu sé hﬁu tai san khac gan p}lan Mot ctra \
Budel 1 1ién véi it hoan chinh lai hd so: tiép nhan va tra | > "&8Y
- Luu trit ho so dién tir, cap nhat vao phan mém ket qua cua cap
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh huyén
chinh cua tinh.
- Chgyén h6 so vé Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai
- Kiém tra tinh day du va phap ly cia hd so | Vién chirc Chi
Bude 2 (Iam van ban bd sung néu co) nhanh Vin 0.5 nod
- Chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Moi | phong Dangky | 83y
truong. dat dai
) . ) Cong chuc va
- Tham dinh nhu cau st dung dat; Lanh dao
Budc3 |- Chuyen Chi nhanh Vin phong Dang ky dat| PhongTai | 1,5ngay
dai giri thong tin dia chinh cho co quan thué. nguyén va Moi
truong
Vién chuec,
A e a1 £ Lanh dao Chi
Gri thong tin dia chinh cho co quan thue. '
Budc 4 gHnd quat Hid nhanh Van | 0,5 ngay
phong Dang ky
dat dai
- Lap to trinh, du thao quyét dinh gia han su
dung dat. Cong chuc va
- Ky phé duyét don, to trinh va trinh Uy ban L{}I}h dao Phong
Budc S nhan dan cap huyén. 13} g;gt?ggﬁ va 55 1o
toe - Ky quyét dinh gia han st dung dat. N 5 > NEaY
K Hop ddne thué dit méi Lanh dao Uy
- Ky Hop dong thue dat mot, ban nhan dan
- Chuy€n ho so cho Chi nhanh Van phong Pang | ¢4p huyén
ky dat dai
Busc6 |- Tiep nhan ching tu thuc hién nghia vu tai | vién che, 1.5 ngdy

chinh va chinh 1y Giay chimg nhan.

Lanh dao Chi
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- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai

- Cap nhat thong tin vé Giay ching nhan; Scan
hé so va luu vao ho so quét; Chuyén B phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.

nhanh Van
phong Dang ky
dat dai

Budce 7

Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC;
thong bao cho ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai
san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thu
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

Vién chirc lam
viéc tai BO
phan Mét cura
tiép nhan va tra
két qua cua cap
huyén

0,25 ngay

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 07 ngay
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Quy trinh sb: 24
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“XAC NHAN TIEP TUC SU DUNG PAT NONG NGHIEP CUA HQ GIA DINH,
CA NHAN KHI HET HAN SU DUNG DAT POI VOI TRUONG HQP

CO NHU CAU”

* By phan tiep nhén va tra két qua ctia cap huyén nhan ho so' Hp gia dinh, ca nhan.

T’rlnh t,l°r e " en Trach nhiém | Thaoi gian
cac budc NOi dung cong viéc ens .
on thuc hién thuc hién
thwe hién : * : *
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hé so khong day du: Ra phiéu yéu cau bd Vien chite I3
sung, hoan thién h6 so hodc tra lai ho so d€ ho en ¢ chilm
gia dinh/c4 nhan hoan chinh lai hd so. vice tal BO
, o A . N phan Mét cura .
Budc 1 |-Luu trie ho so di¢n tur, cdp nhqt vao phan mém tiép nhan va tra 0,5 ngay
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh Kt qua ciia cA
, o, et qua cua cap
chinh cua tinh. huyén
- Chgyén h6 so vé Chi nhanh Van phong Ping '
ky dat dai.
- Kiém tra tinh day du va phap ly cia hé so
(lam vin ban b sung néu co);
- Lam céc bién dong trén phan mém;
- Tham dinh ho so va ndi dung chinh Iy trang 3-| Vién chug,
4 Gidy ching nhan hodc du thao trang in Gidy | Lanh dao Chi
Buéc 2 | chiing nhén. nhanh Van 04 ngay
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong Dang | phong Dang ky
ky dét dai dat dai
- Cap nhat thong tin vé Giay ching nhan; Scan
hé so va luu vao ho so quét; Chuyén B phan
tiép nhan va tra két qua cap huyén.
Xac nhan trén Hé thong thong tin gidi quyét | Vien chirc lam
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; | viéc tai Bo
Busc3 | thong bao c,ho ngu(n su flung dat, chu §(") hitu tai })Ahﬁglhl\flét C‘JIWIaq 0.5 ngy
san khac gan lién v6i dat dén nhan ket qua thy | 1€p nhan va tra
tuc hanh chinh va thu phi, 18 phi (néu c6). ket qua cua cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 05 ngay
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Quy trinh sb: 25

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“GIA HAN SU DUNG PAT NONG NGHIEP CUA CO SO TON GIAO”

1. Trudng hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so

Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viéc en. n
thue hién thyc hi¢n thye hign
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so day du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua ding ky, cap gidy ching nhan. Vién chitc BG
- Néu hé so khong q‘ay du: Ra phiéu yeu cau bé 11;2 i/[gf c&(;
sung, hoan thign hd so hodc tra lai hd so dé| P 520
. nguoi s dung dat, chi s& hiru tai san khac gan T oA \
Budce 1 S ey o , N Trung tam 0,5 ngay
lién vé1 dat hoan chinh lai ho so. Phuc va hanh
- Luu trit hé so dién tu, cap nhét vao phan mém chinh 'céng
Hé thI(])llllg thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Bén Tre
cua tinh.
- Chuyén hd SO vé Phong Quan 1y dat dai, do dac
ban d6 va Vién tham.
‘ , Cong chuec,
- Tham dinh nhu cau st dung dat; Lanh dao
- Lap to trinh, dy thao quyét dinh gia han sur Phbpg Quém
dung dat. ly dat dal,‘ do
By | - Kiém trahd so va ky nhay don, t3 trinh. dﬁ\‘;’. E’altho A
\ 2 ien tham, ,5 nga
%% |- Kiém tra ky nhay to trinh va trinh Lanh dao S6. |y ohong sy
- Ky phé duyét don, to trinh. S&, Lanh dao
- Phat hanh van ban va trinh Uy ban nhan dan So Tai
tinh nguyen va
Mboi trudng
Tiép nhan hd so'do So Tai nguyén va Moi trudmg | "% SIC
Budce 3 | trinh Uy ban nhan dan tinh chuyén lanh dao Van ph 6ng Uy ban 0,25 ngay
phong Uy ban nhan dan tinh phu trach linh vuc nhan dan tinh
Léanh dao Van
o on o ik , P \ : phong Uy ban
Budc 4 fée‘i‘mxfrtéc‘;flﬁ‘ﬁccgéia‘é;ﬁ“yen Phong Kinh | ©i +1 dan tinh | 025 ngay
pht ; - phu trach linh
vuce
A A s A A o Phong Kinh
Budc 5 Tham dinh ho so trinh Uy ban nhan déan tinh xem  tham dinh | 1,25 ngay

x¢ét, phé duyét.

trinh Lanh
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dao Uy ban

nhan dan tinh
phé duyét
Chuyén b phin Tiép nhan hd so va tra két qua | o 0" SN0¢
Budc 6 | cia Van phong Uy ban nhan dén tinh chuyén tra ph 6ng Uy ban 0,25 ngay
két qua cho S¢ Tai nguyén va M61 trudng nhan dan tinh
- Chinh ly trang 3-4 Giy chimg nhan. \Ifj?;lhcgﬁca
- Trinh ky Lanh dao Phong Thim dinh-Cép gidy | -2 29
, Ay s X < . 4+ 2.2 1> | Phong Tham
chung nhan va Van phong Pang ky dat dai ky | . LA
. £ , A dinh-Cap giay \
Buéc 7 | Giay ching nhan. chimg nhan 1,75 ngay
- ‘C.’;Alp nhat thong tip vé Gidy chl'mg nhén; Scan | 3 vian phéng
hé so va luu vao ho so quét; Chuyén Trung tdm Diang ky dat
Phuc vu hanh chinh cong. dai
Xac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét Vﬁén ChEIC ]?6
TTHC ciia tinh vé két qua giai quyét TTHC; | P Bf:('; eua
Bude 8 thong bao c,ho ngu(n su Slung dat, chu §(") hiru tai Trung' tr?uﬁ 0,25 ngay
san khac gin lién v6i dat dén nhan két qua thi | ppyc vu hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 16 phi (néu c6). chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 07 ngay

2. Trudng hop: B phan tiép nhin va tra két qua cAp huyén nhin hd so co sé ton

gido
T’rmh t,l°r A A ‘n Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc cn’ o n
‘n thwe hien | thwce hién
thwe hién ‘ : : ;
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Truong hop hd so day du: Ra phiéu tiép nhan
va tra két qua ding ky, cap gidy chung nhan. » )
- Néu hd so khong q‘ay du: Ra phiéu yeu cau bé l‘Vlen‘cihuc‘
sung, hoan thién ho so hoge tra lai ho so dé| “m Vieet
. nguoi st dung dat, chi s& hitu tai san khac gan Bf-) phAan Mf-)t .
Bude 11 1i&h vei dat hoan chinh lai h so. cua tiép nhan | 0,5 ngay
- 1A n A Al x| vatraketqua
- Luu trit ho so dién tir, cap nhat vao phan mém . A
A 1A N I . , cia cap
H¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh huve
S uyén
cua tinh.
- Chuyén‘h(k) so cho Phong Quan ly dat dai, do
dac ban d6 va Vién tham
- Tham dinh nhu cau st dung dat; Cong chuec,
Bude 2 | - Lap to trinh, du thdo quyét dinh gia han st dung Lanh dao 2,5 ngay

dat.

Phong Quén
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- Kiém tra ho so va ky nhay don, to trinh.
- Kiém tra ky nhdy to trinh va trinh Lanh dao Sé.

Iy dat dai, do
dac ban do va

- Ky phé duyét don, to trinh. Vién tham,
- Phat hanh van ban va trinh Uy ban nhan dan Van phong
tinh. S¢, Lanh dao
S¢ Tai
nguyén va
Moi trudng
Tiép nhan hé so do S6 Tai nguyén va Moi truong l\fé‘inf&‘;h\‘/’;n
Buéc 3 | trinh Uy ban nhan dan tinh chuyén 1anh dao Van NP 0,25 ngay
phong Uy ban nhan dan tinh phu trach linh vye | P08 Uy ban
‘ ‘ nhan dan tinh
Léanh dao Van
STy , P \ : phong Uy ban
Buéc 4 féeli‘mxterté’w‘l’lolﬁ‘f;lccfﬁéia‘é’hfﬁmyen Phong Kinh | < dan tinh | 0,25 ngay
Pt - ; phu trach linh
vuc
Phong Kinh
té tham dinh
Bude 5 Tham dinh hé so trinh Uy ban nhan dan tinh xem trinh Lanh 1.25 ngay
xét, phé duyét. dao Uy ban ’
nhan dan tinh
phé duyét
Chuyén bo phan Tiép nhan h so va tra két qua l\fé‘inf&‘;h\‘;;n
Budc 6 | cia Van phong Uy ban nhén dan tinh chuyén tra ph 6ng Uy ban 0,25 ngay
két qua cho S¢ Tai nguyén va M61 trudong nhan dan tinh
Vién churec,
- Chinh ly trang 3-4 Gidy chimg nhan. Lanh dao
- Trinh ky Lanh dao Phong Tham dinh-Céap gidy | Phong Tham
. chung nhan va Van ph(‘)ng D.’ng ky dat dai dinh-Cap giay .
Buoe 7\ Cép nhét thong tin vé Gidy chimg nhén; Scan | chimg nhin 1,75 ngay
ho so va luu vao hd so quét; Chuyén Glay chirng | va Van phong
nhan vé Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai. Ping ky dat
dai
Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét ‘Vlén“ihﬁc'
TTHC caa tinh vé& két qua giai quyét TTHC; é%m ice a1
Budc 8 thong bao cho nguoi sir dung dat, cha sé hiru tai cﬁalz:iép nhén 0,25 ngay

san khac gan lién v6i dat dén nhan két qua thi
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

va tra két qua
clia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 07 ngay
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Quy trinh sb: 26

_ “CHUYEN POI QUYEN SUDUNG PAT NONG NGHIEP
CUA H() GIA DINH, CA’ NHAN DE’THUC HIEN DQN DIEN DOI THUA”
* B¢ phan tiep nhan va tra két qua ctia cap huyén nhan ho so Ho gia dinh, ca nhan.

Trinh ty

. . e A - Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc on ‘n
thue hién thuc hién thuc hién

Hudng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:

+ Néu hd so khong ddy du: Ra phiéu yéu cau | _ L

bo sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so dé V1e2 Ch‘?C li‘m

h gia dinh /c4 nhan hoan chinh lai hd so. vice tai BO
Buéc1 |+ ‘Lu'u trir h?) so dién tir, cap nhat ,VélO phﬁn tlilll)aﬁhﬁ?:/?ﬁla 01 ngay

mém H¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc két qué cita cAp

hanh chinh cua tinh. huyén

+ Chuyén hd so vé Chi nhanh Van phong '

Ping ky dat dai.

- Kiém tra phap ly, tinh day di thanh phan hd

SO (lam vin ban bo sung néu co). Vién chuc,

- Chuyén trich luc ban do (néu c6). lanh dao Chi

Buéc2 |- Du thao trang in Gidy ching nhan, in Gidy | nhanh Vin 35 ngay

chtng nhan, trinh ky Gidy ching nhan. phong Dang ky
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong dat dai
Ping ky dat dai.
Cong chuc va
- Kiém tra Giy chimg nhan va trinh Lanh dao |  -anh dao
Uy ban nhan déan cap huyén. Ph(A)ng Ti}.
Budc3 |- Lanh dao Uy ban nhan dan cdp huyén ky nt‘(ﬂ?éfln YEQ nl(l)l 10 ngay
Gidy chimg nhan. ‘ oo éy o
- Chuyén Giay chimg nhan vé Chi nhanh. nhan dan cip
huyén
Cap nhat thong tin ‘Vé Gidy ching nhén; Scan Vﬁéﬁu\iéihl
Budc 4 h(} SO VAél lu"u V:élo ;hé SE) unét; Cl}uyén B6 phan phong Dang ky 03 ngay
tiép nhan va tra két qua cap huyén. it dai
Xac nhan trén Hé théng thong tin gidi quyét | Vien chirc lam
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; |  viéc tai Bo
Bude 5 thong bao cho nguoi st dung dat, chi s¢ hitu phan Mot cra 01 ngay
tai san khéc gin lién voi dét dén nhan két qua | tiep nhan va tra
thii tuc hanh chinh va thu phi, 1 phi (néu ¢6). | K€t qua cia cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: 50 ngay
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Quy trinh sb: 27

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“CUNG CAP DU LIEU PAT DAI”

1. Truong hop: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so té chirc/ca nhén.
1.1. Truwong hop: H6 so don gian giai quyet 01 ngay

T’rlnh t,l‘r e " n Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién X & thuc hién
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so: N o
+ Néu ho so khong diy du: Ra phiéu yeu cau bo Vﬁfn 1(3[1110 ]?Q
sung, hoan thién hd so hodc tra lai hd so dé t6 pl‘all .?t cua
Budc 1 chirc/ca nhan hoan chinh lai hd so. %m Vlcﬁtal 01 oic
udc \ . L rung tam 10
+ Luu trit ho so dién tir, cap nhat vao phan mém & \ &
A A . R o . ) Phuc vy hanh
H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh chinh cong
cua tmh; . . . tinh Bén Tre
+ Chuyén ho so vé Van phong Pang ky dat dai.
. ‘ Vién chirc,
- Trich lyc ban do, thong tin quy hoach,. .. Lanh dao
- Trinh ky Lanh dao Phong Thong tin-Luu trit va | Phong Thong
Budc 2 | Vian phong Bang ky dat dai. tin-Luu trit va | 06 gio
- Nhan ban (néu c6) va chuyén Trung tim Phuc Vf‘n th)nz%
vu hanh chinh cong bang ky dat
dai
Xéac nhan trén Hé thong théng tin giai quyét Vﬁén ChEIC ]?6
TTHC cia tinh vé két qua gigi quyét TTHC; | Phan Mot cua
hong bao cho ngudi st dung dat, chu sé hitu tai lam vice tai
Buéc3 | hong . g ST g dat, : Trung tam 01 gio
san khac gan lién véi dat deén nhan két qua thi | ppye vu hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1& phi (néu c6). chinh cong
tinh Bén Tre
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: (8 gid) 01 ngay
1.2. Trudng hop: Hb so phirc tap giai quyét 03 ngay
T’rlnh t,l‘r e " n Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién n
thuc hién ) S thuc hién
Huéng dan, tiép nhan, kiém tra ho so: Vién chirc Bo
- Néu hd so khong ‘dﬁy du: Ra phiéu yeu cﬁq bé) phan Mét cura
Bu6e 1 | sung, hoan thién ho so hodc tra lai ho so dé to | lam viéc tai | 0,5 ngay
chirc/ca nhan hoan chinh la1 ho so. Trung tdm
Phuc vu hanh

- Ky hop ddng cung cap dir liéu dat dai (thoi
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gian theo thoa thuan cac bén). chinh cong
- Luu trit ho so dién tir, cap nhat vao phdn mém | tinh Bén Tre
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh.
- Chuyén ho so vé Vin phong Piang ky dat dai.
. Vién chirc,
- Trich luc ban 40, thong tin quy hoach,... Lanh dao
- Trinh ky Lanh dao Phong Thoéng tin-Luu trit va | Phong Thong
Budc 2 | Van phong Déang ky dat dai. tin-Luu trit va | 02 ngay
- Nhan ban (néu ¢6) va chuyén Trung tim Phyc | Van phong
vu hanh chinh cong bang ky dat
dai
Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét Vién ch{rc ]?6
TTHC cia tinh vé& két qua giai quyét TTHC; pllTan Mot f‘?a
Budc 3 thong bao c,ho ngu(‘yi st Slung dat, chu §(") hiru tai %I;lu;;fﬁlil 0,5 ngay
san khéac gan lién véi1 dat den nhélrn ket qua thi | phyc vy hanh
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (n€u c6). chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 03 ngay

2. Trudmg hop: Bo phén tiép nhin va trd két qua cia cip huyén nhin hd so tb
chirc/ca nhan. . ]
2.1 Trwong hgp: Ho so don gidn gidi quyet 01 ngay

T’rlnh t,l°r N A Trach nhiém | Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc thue hién hue hié
thuc hién ’ ’ thye hign
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day du: Ra phiéu yéu cau bo |  Vién chir
sung, hoan thién ho so hoac tra lai ho so dé to | lam viéce tai
chirc/ca nhan hoan chinh lai ho so. Bo phan Mot
Bude 1| - Luu trit ho so dién tir, cap nhat vao phan mém | cira ticp nhan | 01 gio
Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh | va tra ket qua
cua tinh. cua cap
- Chuyén hd so vé Chi nhanh Vin phong Pang huyén
ky dat dai.
. ‘ Vién churec,
- Trich lyc ban do, thong tin quy hoach,. .. 1anh dao Té
- Triph ky lanh dao Chi nhanh Vian phong Bang | Thong tin-
Budc 2 | ky dat dai. Luu trit va 06 gio
- Nhan ban (néu ¢6) va chuyén Bo phén tiép | Chinhanh
nhan va tra két qua ca cap huyén. Van phong

Ping ky dat
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Bude 3

dai
Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét I‘Vién‘cihl'rc‘
TTHC cia tinh vé két qua giai quyét TTHC; B"’;‘)“I‘)g;"l\%t

thong bao cho ngudi st dung dat, chu sé hitu tai
san khac gan lién voi dat dén nhan két qua tha
tuc hanh chinh va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

ctra tiép nhan

va tra két qua
clia cip
huyén

01 gio

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: (8 gid) 01 ngay
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2.2 Trudmg hop: Ho so phirc tap giai quyét 03 ngay

T’r‘lnh tw n A n Trach nhiém | Thoi gian
cac bu:(l'c NOi dung cong viéc thue hién thue hién
thuce hién : : ; :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra hd so:
+7Né'u hé so khong dﬁy du: Ra phiéu yéu‘cﬁu
b(} sung, hoan thién ho so hoac tré‘lai ho so
dé to chirc/ca nhan hoan chinh lai ho so. Vién chirc 1am
+ Ky hop dong cung cap dit liéu dat dai (thoi | vie tai BO phan
Budc 1 | gian theo thoa thuan cac bén). Mot ctra tiep nhéan | 0,5 ngay
+ Luu trit hd so dién ti, cap nhat vao phan | va tra ket qua cia
mém Hé thong thong tin giai quyét thu tuc cap huyén
hanh chinh cua tinh.
+ Chuyén ,h(‘A) so vé Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.
- Trich luc ban do, thong tin quy hoach,... Vién chic, 13nh
- Trinh ky lanh dao Chi nhanh Van phong | dao T6 Thong tin-
Buéc 2 | Bang ky dat dai. Luu trit va Chi 02 ngay
- Nhén ban (néu c6) va chuyén Bo6 phan tiép | nhanh Van phong
nhan va tra két qua ca cap huyén. bang ky dat dai
Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét TTHC; |  Vién chic lam
thong bao cho ngudi st dung dat, chu sé hitu | viéc tai BO phan
Bude3 | tai sin khac gén lidn véi dét dén nhan két | MOt cira tiép nhan | 0,5 ngay

qua thu tuc hanh chinh va thu phi, 1€ phi
(néu cd).

va tra két qua cua
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh: 03 ngay

* Ghi chii: Thoi han giai quyét duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16. Thoi gian
nay khong tinh thoi gian cac ngdy nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh
thot gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cia nguo1 st dung
dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i v6i truong hop sit dung dat c6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh.
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Quy trinh sb: 28

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THfJ TUC HANH CHIiNH

“Chap thudn cia co quan nha nuéc co tham quyén d01 v6i t6 chike kinh té nhén
chuyen nhuong, nhin gép von, thué quyen str dung dat nong nghiép dé thyc hién

du 4n diu tu san xuat, kinh doanh phi néng nghiép”

T’rmh t,l°r A A - Trach nhiém thuwe | Thoi gian thuc
cac buéc NOi dung cong viéc cn’ : ‘n ’
‘n hién hién
thuc hién : ;
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra
ho so:
- Néu ho so khong day di: Ra
phicu yéu cau bod sung, hoan
tl}ién ho so hoac tra lai ho so dé Cone chitc B phan
0 chirc/cd nhan hoan chinh lai |~y = ° M0 PO R
Budce 1 ho so. N » . | ta Trung tam Pﬁuc 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién tir, cap nhat vu hanh chinh cong
vao phan meém H¢ thong thong |  4nh Bén Tre
tin giai quyet tha tuc hanh chinh
cua tinh.
- Chuyén hd so vé Phong Quan
ly dat dai, Bo dac ban d6 va Vién
tham.
Kiém tra ho so, du thao van ban lflf (‘Eig c(lglﬁznplh’mdlagt
chap thuan hodc tra 161 t6 chuc dai Dgo dac bé?;l d6
kinh t€ v€ viéc nhan chuyén va ’Vién tham trinh
Buéce 2 nhuong, nhan goép von, thué snh he 13 ngay
5n ot d 44t trinh 13ah d La daqP ong
quyeén su dung dat trinh 1anh dao Quan 1y d4t dai, Do
Phong xem xét. e eas
dac ban d6 va Vién
tham
Lanh dao Van
Kiém tra ky nhdy trinh Lanh dao phong S¢;
Bude 3 S¢ Tai nguyén va Moi truong ky | [ anh dao S& Tai 03 ngay
phe duy€t to trinh. nguyén va Moi
truong.
Vao §6 van ban, ,luu trit ho so, Van thu So Tai
Buéce 4 chuyén ho so dén Van phong nguyén va Moi 0,5 ngay
UBND tinh. trudng
Tié‘p nhan h@ so do S¢ Tal C6ng chitc Mot clra
Bugc 5 | hauyen va MOI truong trAmh Uy | Vin phong Uy ban 0,5 ngay
ban nhan dan tinh chuyén lanh nhan dan tinh

dao Van phong Uy ban nhan din
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tinh phu trach linh vuc
Xem xét, co y kiél} chi dao, hgfnl%}dat?a;]f}llﬁn
Budc 6 chuyén Phong Kinh té phu trach Pl g y , 0,5 ngay
N PN dan tinh phu trach
linh vuc tham dinh -
linh vuc
Thim dinh hé so trinh Uy ban | Lrong Kinh (€ thim
. - . . . | dinh trinh Lanh dao .
Buéce 7 nhan dan tinh xem xét, phé| & A 1a 5,5 ngay
duyét Uy ban nhan dan
o tinh phé duyét
Chuyén bd phan Tiép nhan ho so
va tra két qua cua Van Qh(‘)ng Uy | Cong chirc Mot cira
Budc 8 ban nhan dan tinh chuyén tra két | Van phong Uy ban 0,5 ngay
qua cho S¢ Tai nguyén va Modi nhan dan tinh
truong
-Vao sO vin ban, chuyén két qua Van thu S¢ Tai
Buée 9 dén b phan mot ctra tai Trung nguyén va Moi 0,5 ngay
tam Phuc vu hanh chinh cong trudng
Xac nhan trén He thong thong tin
giai quyet TTHC cua tinh vé két | Cong chire Bo phan
qua giai quyet TTHC; thong bao | Mot ctra lam viée
Bude 10 | cho nguoi st dung dat, chu sé | tai Trung tdm Phuc 0,5 ngay

hitu tai san khac gin lién véi dat
dén nhan két qua thu tuc hanh
chinh va thu phi, 18 phi (néu c6).

vu hanh chinh cong
tinh Bén Tre

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay
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Quy trinh sb: 29
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“Thim dinh nhu ciu st dung dit; thAm dinh diéu kién giao dat, thué dit khong thong
qua hinh thirc diu gia quyén st dung dét, diéu kién cho phép chuyén muc dich sir dung

dat dé thyc hién du dan dau tw doi véi to chire, co’ sé ton gido, nguoi viét nam dinh cu &
nuéc ngodi, doanh nghi€p cé von dau tw nwéc ngoai, to6 chirc nwéc ngoai ¢6 chirc ning

ngoai giao”

Trinh ty N o Trich nhiém | Théi gian
cac buéc NOi dung cong viéc cn’ N
.n thuc hién thuc hién
thue hién ‘ ’ ¢ ’
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu hd so khong day du: Ra phiéu yéu
;au bod sung,hho.':}n tllﬁlen 1;10 SO lii)aclz1 1ira ilal Cong chirc B
s((y) so d¢ to chirc/ca nhan hoan chinh lai ho phan Mot cira
Buée1 | . | Jlamvidctai | 56y
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan | Trung tdm Phuc
mem HE thong thong tin giai quyet thi tuc | vu hanh chinh
hanh chinh cua tinh. cong tinh Bén
- Chuyén hd so vé Phong Quén 1y dit dai, Tre
Do dac ban do va Vien tham.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién | Lanh dao Phong
: tham dinh hd so Quan ly dat dai, ‘
Budce 2 Po dag ban dd 0,5 ngay
va Vién tham
Chuyéq vién Kiém tra ho so; Kiém tra th}IC Chuyén vién
dia; tham dinh va dy thdo vdn ban tham | Phong Quan ly
Buéc 3 | dinh. dat dai, Do dac | 07 ngay
ban d6 va Vién
tham
Chuyén vién kiém tra hd so va ky nhay van | Lanh dao Phong
, ban trinh Lanh dao Phong Quan 1y dat dai, | Quan ly dt dai, :
Bugc 4 Do dac ban dd va Vién tham bo dag ban dd 01 ngay
va Vién tham
- Lanh dao Van phong S¢ Tai nguyén va - Lanh dao Van
Moéi1 trudong ki€ém tra, tham dinh ky nhay phong S& Tai
) van ban va trinh Lanh dao Sé. nguyén va Moi .
Budce 5 o . P ruon 05 ngay
- Ky phé duy¢t van ban tham dinh. &
- Vo s van ban, chuyén két qua cho B :FI:anh d"{o SS’
phan Mét cira Trung tdm Phuc vy hanh arnguyen va
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chinh cong.

Mbi trudng;
- Cong chirc
Van phong S&
Tai nguyén va
Mbi truong.

Budc 6

Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh vé két qua giai quyét
TTHC; thong bao cho nguoi st dung dat,
chu s& hitu tai san khac gin lién véi dat dén
nhan két qua thii tuc hanh chinh va thu phi,
1¢ phi (néu co).

Cong chic Bo
phan Mét cura
lam viéc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Bén
Tre

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
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Quy trinh sé: 30
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc diu gia quyen st dung dat
ddbi voi dy an khong phal trinh co’ quan nha nuéc cé thim quyen
xét duyét hodc khong phai cap glay chirng nhén diu tw ma nguoi xin giao dat,
thué dit 13 té chirc, co' s6' ton giao, nguoi viét nam dinh cw ¢

nwéc ngoai, doanh nghi€p c6 von diu tw nuéc ngoai, t6 chirc
nwé'c ngoai cé chirc ning ngoai giao”

1. Truwomg hop cé thuc hién nghia vu tai chinh

Trinh ty N N Trach nhiém | Théi gian
cac buéc Noi dung cong viéc cn’ ‘n
.n : thuc hién thuc hién
thuc hién ‘ * : J
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- Néu ho so khong day di: Ra phicu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so hoac trd lai | Cong chitc B
ho so dé to chitc/ca nhan hoan chinh lai ho | phan Mt ctra lam
. SO. viéc tai Trung \
Budc 1 . . A D \ 0,5 ngay
- Luu trit ho so dién ti, cap nhat vao phan talﬁ,lljllllu(i vi h;‘?lh
mém Hé théng thong tin giai quyét thi tuc | ™ B A’cogg t
hanh chinh caa tinh. on tre
- Chuyén ho so vé Phong Quén ly dat dai,
Do dac ban do va Vien tham.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién | Lanh dao Phong
: tham dinh hd so Quan ly dat dai, ‘
Buoe2 Do dac ban d6 va 0,5 ngay
Vién tham
Chuyéq vién Kiém tra ho so; Kiém tra th}IC Chuyén vién
dia; tham dinh va dy thdo van ban tham | Phong Quan ly
Buéc 3 | dinh. dat dai, Do dac 02 ngay
ban d6 va Vién
tham
Chuyén vién kiém tra hd so va ky nhdy van | Lanh dao Phong
, ban trinh Lanh dao Phong Quan ly dat dai, | Quan ly dat dai, ‘
Bugc 4 Do dac ban dd va Vién tham bo dag ban dd va 0.5 ngay
Vién tham
7 Lanh dao Van
Kiém tra ky nhay trinh Lanh dao S& Tai | phong Sé& trinh
Buéc 5 | nguyén va Md1 truong ky phé duyét to | Lanh dao S& Tai 01 ngay
trinh. nguyén va Moi
truong
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Budc 6 V:’;lO s6 van ban, luu trit ho so, chuyén ho so X;ﬁ;gfﬁﬁ&g 0.5 ngay
dén Van phong UBND tinh. X ’
truong
Tiép nhan hd so do S& Tai nguyén va Méi | Cong chirc Mot
Bude 7 trudong trinh Uy ban ghﬁn dan tinh chuyén cua Van phong 0.5 ngay
lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan ’
phu trach linh vuc tinh
, 7 Léanh dao Van
. Xem xét, c6 y kién chi dao, chuyén Phong | phong Uy ban .
Buoc 8 | 1inh té phu trach finh vuc thim dinh nhén dan tinh phy | > 183
trach linh vuc
Phong Kinh té
. o | Thim dinh hé so trinh Uy ban nhan dan | ham dinh trinh ‘
Budc 9 finh xem xét, phé duyét Lanh dao Uy ban | 3,5 ngay
’ ' nhan dan tinh phé
duyét
Chuyén bd phan Tiép nhan ho so va tra két | Céng chirc Mot
. qua cia Van phong Uy ban nhan déan tinh | ctra Vin phong \
Buoc 10 chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén va | Uy ban nhan dan 0,5 ngay
Moi trudng tinh
Xac dinh nghia vy tai chinh (Chuyen thong
tin khdu trir nghia vu tai chinh (neu cd), | Cong chirc B
Chuyén thong tin thué, 1ap hop dong thué | phan Mot cira lam
Budc 11 | dat va nhan két qua hoan thanh nghia vu tai |  viéc tai Trung 05 ngay
chinh tir nguoi sir dung dat, hop dong thué | tim Phuc vu hanh
dat (néu c6) va chuyén cho b phan chuyén | chinh cong tinh
mon.
Dy thao trang in va in gidy ching nhan; | Vién chirc Van
Budc 12 | Tiép nhan chang tir thuc hién nghia vy tai | phong Pang ky 02 ngay
chinh, dat dai
Cong chiic Phong
Quan ly dat dai,
- Cong chirc Phong Quan 1y dat dai, Po dac | Po dac ban do va
ban d va Vién tham kiém tra gidy chimg | Vién tham chuyén
nhan trinh Lanh dao Phong. ho so dén Van
Budc 13 | - Lanh dao Van phong S¢ kiém tra gidy ching | phong S¢ Tai 02 ngay
nhan va trinh Lanh dao S¢. nguyén va Moi
- Lanh dao Sé ky gidy ching nhan. truong xem xét,
- Chuyén gidy ching nhan di ky, dong dau | tham dinh trinh
cho bo phan chuyén mon . Lanh dao Sé Tai
nguyén va Moi
truong ky
Budc 14 | Cap nhat théng tin vé gidy chirng nhan; | Vién chirc Vin 0,5 ngay
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Budc 15

Scan ho so va luu vao hd so quét; Chuyén | phong Pang ky
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dat dai
Bén Tre
Xéc nhan trén HE thong thong tin giai quyet

Cong chuc Bo

TTHC cua tinh vé két qua giai quyét
TTHC; thong bao cho nguoi st dung dat,
chu s& hitu tai san khac gin lién véi dat dén
nhan két qua thi tuc hanh chinh va thu phi,
1¢ phi (néu co).

phan Mot ctra lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh
Bén Tre

0,5 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay
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X , ] . . Quy trinh s0: 31
QUY TRINH NOI BO GIATI QUYET THU TUC HANH CHINH:

“Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc dau gi4 quyén sir dung dat
d01 v6i du an phai trinh co’ quan nha nudé'c co thim quyen xét duyét hodc phai cap
gidy chirng nhin diu tu ma nguoi xin giao dit, thué dat Ia té chirc, co’ s6' ton gido,
ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai, doanh nghiép ¢6 vén diu tw nuwée ngoai, to
chirc nuwéc ngoai c6 chirc ning ngoai giao”

Trinh tu N o Trach nhiém | Théi gian
cac buéc NOi dung cong viéc en’ N
on thuc hién thuc hién
thuc hién ‘ : ‘ :
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- ‘ANelz. hd so khf)ng dily d}Ali Ra p%neu yéu Céng chirc Bo
cau bo sung, hoan thién ho so hoac tra la} han Mot cira
h so d¢ t chirc/c4 nhan hoan chinh lai ho | PI™ %07
SO am viec tai
Budc 1 ' Trung tdm Phuc 0,5 ngay
- Luu trir hé so dién tu, cap nhat vao phan | vy hanh chinh
mém Hé thong thong tin giai quyét thi tuc |  cong tinh Bén
hanh chinh cta tinh. Tre
- Chuyeén ho so vé Phong Quan 1y dat dai,
Do dac ban d6 va Vién tham
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién | Lanh dao Phong
, tham dinh ho so Quan ly dat dai, ‘
Buge 2 bo dag ban d6 va 0.5 ngay
Vién tham
Chuyén vién Kiém tra hd so; Kiém tra Chuyén vién
thgc dia; tham dinh va du thao van ban Pl}(‘)ng Quan ly
Buéc 3 | tham dinh. dat dai, Do dac 02 ngay
ban d6 va Vién
tham
Chuyén vién kiém tra hd so va ky nhay | Lanh dao Phong
. vin ban trinh Lanh dao Phong Quén Iy dat | Quan ly dat dai, \
Bugc 4 dai, Do dac ban dd va Vién tham bo dag ban d6 va 0.5 ngay
Vién tham
Lanh dao Van
Kiém tra ky nhay trinh Lanh dao S& Tai | phong Sé& trinh
Buéc 5 | nguyén va Md1 truong ky phé duyét to | Lanh dao S¢ Tai 01 ngay
trinh. nguyén va Moi
truong
. Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén hd | Vin thu S& Tai \
Bugc 6 so dén Van phong UBND tinh. nguyén va Moi 0.5 ngay
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truong

Tiép nhan ho so do S& Tai nguyén va Moi
treong trinh Uy ban nhan dan tinh chuyén

Coéng chirc Mot
ctra Van phong

Buoe7 lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan 0.5 ngay
phu trach linh vuc tinh
Lanh dao Van
e ot 1A 1 P . hong Uy ban
. Xem x¢t, ¢6 v kién chi dao, chuyén Phong phong * \ N
Bude 8 | 1inh té phu tréch linh virc tham dinh nhan dan tinh 0.5 ngay
phu trach linh
vuc
Phong Kinh té
. o | Tham dinh h so trinh Uy ban nhan dan | ‘ham dih trinh ‘
Buée 9 tinh xem xét. phé duvet Lanh dao Uy ban | 3,5 ngay
- phe Quyet. nhan dan tinh phé
duyét
Chuyén bo phan Tiép nhan hd so va tra | Cong chirc Mot
. két qua ciia Vian phong Uy ban nhan dan | cira Van phong .
Buoc 10 tinh chuyén tra két qua cho S¢ Tai nguyén | Uy ban nhan dan 0,5 ngay
va Méi truong tinh
Xe}c d1'nh nAghla‘ vu Eal Chl‘I“]h (,Chuyin Cong chite Bo
thong tin khau trr nghia vu tai chinh (néu R ne
. Ao aA X 1A A phan Mot cura
c0), Chuyén thong tin thue, 1ap hop dong 1am viéc tai
Bude 11 | thué dat va nhan két qua hoan thanh nghia . 05 ngay
N \ .. A Trung tdm Phuc
vu tai chinh tr ngudi st dung dat, hop . ,
A A A A , \ A ~ vu hanh chinh
dong thué dat (n€u c6) va chuyén cho bd N
A A A cong tinh
phén chuyén mon.
Du thao trang in va in gidy chimg nhan; | Vién chic Van
Bude 12 | Tiep nhan ching tir thuc hién nghia vu tai | phong Dang ky 02 ngay
chinh. dat dai
Cong chiic Phong
, Quan ly dat dai,
- Cong chirc Phong Quan ly dat dai, Do | Do dac ban do va
dac ban d6 va Vién tham ki€ém tra giay Vién tham
chimg nhén trinh Lanh dao Phong. | chuyén h6 so den
Bude 13 | - Lanh dao Van phong S¢ ki€ém tra gidy | Van phong So 02 ngay
chirng nhan va trinh Lanh dao S¢. Tai nguyén va
- Lanh dao S¢& ky giay chtirng nhén. Moi trudng xem
- Chuyén giay ching nhan da ky, dong | xét, tham dinh
dau cho b6 phan chuyén mon . trinh Lanh dao
S¢ Tai nguyén va
Moi truong ky
Céap nhat thong tin veé giay chung nhan; | Vién chic Van
Budc 14 | Scan ho so va luu vao ho so quet; Chuyén | phong Dang ky 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dat dai
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Bén Tre

Budc 15

Xac nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh vé két qua giai quyét
TTHC; thong bao cho nguoi st dung dat,
chu sé hitu tai san khac gin lién véi dat
dén nhan két qua thu tuc hanh chinh va
thu phi, 1 phi (néu c6).

Cong chuc Bo
phan Mot cua
lam viéc tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Bén
Tre

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay 1am viéc
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quyen dbi véi to chire”

Quy trinh sb: 32

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH:
“Chuyén muc dich sir dung dat phai dug'c phép cua co’ quan nha nudc 6 tham

Trinh ty

. ! Noi dung Trach nhiém Thoi gian
cac buoc A oA on A
‘n cong viec thuc hién thuc hién
thuc hién ‘ : : *
Hudng dan, tiép nhan, kiém tra ho so:
- NeP hoA SO khong day Adu: E{a phleu Céng chirc B
yéu cau ‘po sung, hoan thién ho so hoac han Mot cita
tra lai hd so @ t6 chirc/c4 nhan hoan | Plon V2t CU
chinh lai hd so. lam vice tai
Budce 1 Trung tdm Phuc | 0,5 ngay
- Luu tru ho so dién tu, cap nhat Vao vu hanh chinh
phan mém He thong thong tin giai quyét | cong tinh Bén
tha tuc hanh chinh cua tinh. Tre
- Chuyén hd so vé Phong Quan ly dat
dai, Bo dac ban do va Vién tham
Léanh dao Phong
Budc 2 Léanh dao Phong phan cong Chuyén vién %1211(11 ly gf‘t (E‘E’ 0,5 ngay
tham dinh ho so o dac ban do
va Viéen tham
Chuyén vién
Budc 3 Chuyén vién Kiém tra hd so; Kiém tra g{loélg Quandly .
03 | thyc dia; thim dinh va dy thao van bén b%‘t oy bodac | 02 ngay
tham dinh. an do ya Vién
tham
Chuyén vién kiém tra hd so va ky nhay | Lanh dao Phong
, van ban trinh Lanh dao Phong Quéan 1y | Quén ly dat dai, ‘
Bugc 4 dat dai, Po dac ban d6 va Vién tham bo dag ban d6 0.5 ngay
va Vién tham
7 Lanh dao Van
Kiém tra ky nhay trinh Lanh dao S& Tai | phong S¢ trinh
Buéce 5 nguyén va Moi trudng ky phé duyét to | Lanh dao S¢ Tai | 0,5 ngay
trinh. nguyén va Moi
truong
Budc 6 VQIO $O van ban, luu trit ho so, chuyén Xallll téll?‘/saol\}gil 0.5 nod
hd so dén Vin phong UBND tinh. suyen > NEAY
truong
, Tiép nhan hd so do S& Tai nguyén va | Cong chirc Mot ‘
Buoc 7 Moi truong trinh Uy ban nhan dan tinh | ctra Van phong 0,5 ngay

chuyén lanh dao Van phong Uy ban

Uy ban nhan
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nhan dén tinh phu trach linh vuc dan tinh
, 7 Léanh dao Van
Xem xét, c6 y kién chi dao, chuyén | phong Uy ban
Budce 8 Phong Kinh té phu trach linh vuc thdm | nhén dan tinh 0,5 ngay
dinh phu trach linh
vuc
Phong Kinh té
, Thém dinh h so trinh Uy ban nhan dan | A dinh trinh ‘
Buoe 9 tinh xem xét, phé duyét Lanh dao Uy 2.5 ngay
P yet ban nhan dan
tinh phé duyét
Chuyén bd phan Tiép nhan hd so va tra | Cong chirc Mot
. két qua cta Vian phong Uy ban nhan dan | cira Van phong .
Buoc 10 tinh chuyén tra két qua cho So Tai| Uy bannhéan 0.5 ngay
nguyén va Moi truong dan tinh
Xac dmh nglpa vu tai chinh (Chuyen Céng chirc B
thong tin khau trir nghia vu tai chinh A a
phan Mot cura
(neu co), Chuyen thong tin thué, 1ap hop 1Am viéc fai
. am viec tai .
Budc 11 | dong thué dat va nhan két qua hoan A 05 ngay
Trung tdm Phuc
thanh nghia vu tai chinh tr ngudi s . ,
A A A A A , \ vu hanh chinh
dung dat, hop dong thué dat (néu co) va N
2 A 1A A A cong tinh
chuyén cho bd phan chuyén mon.
- Trinh Lanh dao Phong Tham dinh-Cap
gidy chimg nhéan va lanh dao Van phong | Vién chuc, Lanh
bang ky dat dai ky Giay chimg nhan dao Phong
hodc x4c nhan thay doi. Tham dinh-Cép \
Budce 12 iy . A 01
uoe - Cap nhat thong tin vé Glay chimg | gidy chimg nhan neay
nhan; Scan ho so va luu vao hd so quét; | va Van phbng
Chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh | Pang ky dat dai
cong.
Xac nhan trén Hé thong thong tin giai | Cong chirc Bo
quyét TTHC cia tinh vé két qud giai | Phan Mot ctra
) quyét TTHC; thong bao cho nguoi st lam Vfcc ta1 .
Bude 13 Trung tdm Phuc | 0,5 ngay

dung dat, chu sé hitu tai san khac gin
lién v&i dat dén nhan két qua thu tuc
hanh chinh va thu phi, 1€ phi (néu c6)

vu hanh chinh
cong tinh Bén
Tre

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay











