	ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 2522/QĐ-UBND
	Đà Nẵng, ngày 15 tháng 11 năm 2023 


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC NỘI VỤ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính phủ và Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn nghiệp vụ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ thành phố Đà Nẵng tại Tờ trình số 3321/TTr-SNV ngày 09 tháng 11 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Bộ thủ tục hành chính lĩnh vực Nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ thành phố Đà Nẵng.

Điều 2. Quyết định có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2572/QĐ-UBND ngày 30 tháng 9 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Đà Nẵng về việc công bố Bộ thủ tục hành chính lĩnh vực Nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ thành phố Đà Nẵng.
Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân thành phố, Giám đốc Sở Nội vụ, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm soát TTHC (VP Chính phủ);
- Trung tâm Thông tin dịch vụ công;
- Báo ĐN, Cổng TTĐT TP, Đài DRT;
- Lưu: VT, SNV, KSTT.
	CHỦ TỊCH




Lê Trung Chinh


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2522/QĐ-UBND ngày 15 tháng 11 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Đà Nẵng)

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Mã TTHC
	Ghi chú
	Trang số

	I
	Lĩnh vực công chức, viên chức
	
	
	11

	1.
	Phê duyệt Kế hoạch tuyển dụng viên chức khối sở, ngành, quận, huyện (trừ đơn vị sự nghiệp được giao quyền tự chủ và các trường hợp đặc biệt trong tuyển dụng viên chức).
	1.009242
	Giữ nguyên
	11

	2.
	Phê duyệt Kết quả tuyển dụng viên chức khối sở, ngành, quận, huyện (trừ ĐVSN được giao quyền tự chủ và các trường hợp đặc biệt trong tuyển dụng viên chức).
	1.009243
	Sửa đổi
	12

	3.
	Chuyển ngạch và xếp lương do thay đổi vị trí việc làm đối với công chức thuộc thẩm quyền của Giám đốc Sở Nội vụ
	1.009255
	Sửa đổi
	14

	4.
	Xét chuyển chức danh nghề nghiệp cùng hạng đối với viên chức thuộc thẩm quyền của Giám đốc Sở Nội vụ.
	1.009260
	Sửa đổi
	17

	5.
	Thẩm định xếp lại lương cho cán bộ, công chức phường, xã.
	1.009261
	Giữ nguyên
	18

	6.
	Quyết định bổ nhiệm vào ngạch công chức (đối với người đã qua thời gian tập sự).
	1.009262
	Sửa đổi
	20

	7.
	Tiếp nhận vào làm công chức
	TTHC đặc thù
	Sửa đổi
	22

	8.
	Điều động công chức từ sở, quận, huyện này sang sở, quận, huyện khác thuộc UBND thành phố Đà Nẵng.
	1.009265
	Sửa đổi
	29

	9.
	Điều động công chức đến công tác tại các cơ quan, đơn vị không thuộc biên chế của UBND thành phố (thẩm quyền giải quyết của Giám đốc Sở Nội vụ).
	1.009267
	Sửa đổi
	30

	10.
	Cho ý kiến việc chấm dứt hợp đồng làm việc đối với viên chức là đối tượng thu hút, đối tượng Đề án phát triển nguồn nhân lực chất lượng cao của thành phố đến công tác tại các cơ quan, đơn vị không thuộc biên chế của UBND thành phố.
	1.009273
	Giữ nguyên
	31

	11.
	Cho ý kiến về việc chấm dứt hợp đồng lao động đối với trường hợp được tiếp nhận và bố trí công tác theo chính sách thu hút nguồn nhân lực chất lượng cao.
	1.009274
	Giữ nguyên
	33

	12.
	Nâng bậc lương thường xuyên, nâng phụ cấp thâm niên vượt khung (thẩm quyền giải quyết của Giám đốc Sở Nội vụ thành phố).
	1.009275
	Sửa đổi
	34

	13.
	Nâng bậc lương thường xuyên, nâng phụ cấp thâm niên vượt khung (thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND thành phố).
	1.009276
	Sửa đổi
	36

	14.
	Nâng bậc lương trước thời hạn cho cán bộ, công chức, viên chức do lập thành tích xuất sắc (thẩm quyền giải quyết của Giám đốc Sở Nội vụ).
	1.009277
	Sửa đổi
	39

	15.
	Nâng bậc lương trước thời hạn cho cán bộ, công chức, viên chức do lập thành tích xuất sắc (thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND thành phố).
	1.009278
	Sửa đổi
	42

	16.
	Xếp lương, nâng bậc lương người quản lý doanh nghiệp nhà nước thuộc thẩm quyền của Ủy ban nhân dân thành phố.
	1.009279
	Giữ nguyên
	45

	17.
	Thủ tục cử đi đào tạo bác sĩ (thẩm quyền giải quyết của Giám đốc Sở Nội vụ).
	1.009280
	Giữ nguyên
	47

	18.
	Thủ tục cử đi đào tạo sau đại học (thẩm quyền giải quyết của Giám đốc Sở Nội vụ).
	1.009281
	Giữ nguyên
	48

	19.
	Thủ tục cử đi đào tạo sau đại học (thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND thành phố).
	1.009282
	Sửa đổi
	51

	20.
	Cử đi bồi dưỡng, tập huấn ở nước ngoài (Thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND thành phố).
	1.009244
	Sửa đổi
	54

	21.
	Thỏa thuận điều động cán bộ, công chức phường, xã thuộc đối tượng thu hút nguồn nhân lực của thành phố, học viên Đề án Tạo nguồn cán bộ cho chức danh Bí thư, Chủ tịch UBND phường, xã (Đề án 89) ra ngoài thành phố.
	1.009245
	Giữ nguyên
	57

	22.
	Thỏa thuận tiếp nhận cán bộ, công chức phường, xã từ tỉnh khác đến.
	1.009246
	Giữ nguyên
	58

	23.
	Xem xét cho ý kiến đối với công chức thôi việc.
	1.009247
	Giữ nguyên
	60

	24.
	Phê chuẩn kết quả bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND quận, huyện.
	1.009248
	Giữ nguyên
	61

	25.
	Cấp mã số công chức, viên chức.
	1.009250
	Sửa đổi
	63

	II
	Lĩnh vực tổ chức, biên chế
	
	
	65

	1.
	Thủ tục thẩm định thành lập đơn vị sự nghiệp công lập.
	1.009319
	Giữ nguyên
	65

	2.
	Thủ tục thẩm định tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập.
	1.009320
	Giữ nguyên
	67

	3.
	Thủ tục thẩm định giải thể đơn vị sự nghiệp công lập.
	1.009321
	Giữ nguyên
	68

	4.
	Thủ tục thành lập tổ chức hành chính (chi cục, ban và các tổ chức hành chính tương đương thuộc sở, ban, ngành).
	1.009331
	Giữ nguyên
	70

	5.
	Thủ tục tổ chức lại tổ chức hành chính (chi cục, ban và các tổ chức hành chính tương đương thuộc sở, ban, ngành).
	1.009332
	Giữ nguyên
	72

	6.
	Thủ tục giải thể tổ chức hành chính (chi cục, ban và các tổ chức hành chính tương đương thuộc sở, ban, ngành).
	1.009333
	Giữ nguyên
	74

	Ill
	Lĩnh vực chính quyền địa phương
	
	
	76

	1.
	Thẩm định thành lập thôn mới, tổ dân phố mới
	2000465
	Giữ nguyên
	76

	2.
	Thủ tục phân loại đơn vị hành chính cấp xã.
	1.000989
	Giữ nguyên
	79

	IV
	Lĩnh vực công tác thanh niên
	
	
	80

	1.
	Thủ tục xác nhận phiên hiệu thanh niên xung phong ở cấp tỉnh.
	2.001683
	Giữ nguyên
	80

	2.
	Thủ tục thành lập tổ chức thanh niên xung phong cấp tỉnh.
	2.001717
	Giữ nguyên
	81

	3.
	Thủ tục giải thể tổ chức thanh niên xung phong cấp tỉnh.
	1.003999
	Giữ nguyên
	83

	V
	Lĩnh vực quản ký hội
	
	
	84

	1.
	Thủ tục thành lập hội.
	2.001481
	Giữ nguyên
	84

	2.
	Thủ tục công nhận ban vận động thành lập hội.
	1.003503
	Giữ nguyên
	90

	3.
	Thủ tục phê duyệt điều lệ hội.
	1.003960
	Giữ nguyên
	104

	4.
	Thủ tục đổi tên hội.
	2.001678
	Giữ nguyên
	106

	5.
	Thủ tục chia, tách; sát nhập; hợp nhất hội.
	2.001688
	Giữ nguyên
	107

	6.
	Thủ tục hội tự giải thể.
	1.003918
	Giữ nguyên
	119

	7.
	Thủ tục báo cáo tổ chức đại hội nhiệm kỳ, đại hội bất thường.
	1.003900
	Giữ nguyên
	122

	8.
	Thủ tục cho phép hội đặt văn phòng đại diện cấp tỉnh.
	1.003858
	Giữ nguyên
	135

	VI.
	Lĩnh vực quản lý chi nhánh, văn phòng đại diện
	
	
	138

	1.
	Cho phép đặt chi nhánh, văn phòng đại diện.
	TTHC đặc thù
	Giữ nguyên
	138

	2.
	Đề nghị chuyển văn phòng đại diện thành chi nhánh hoặc ngược lại.
	TTHC đặc thù
	Giữ nguyên
	139

	3.
	Thủ tục chấm dứt hoạt động của chi nhánh.
	TTHC đặc thù
	Giữ nguyên
	140

	VII.
	Lĩnh vực quản lý Quỹ
	
	
	141

	1.
	Thủ tục cấp giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ.
	1.003822
	Giữ nguyên
	141

	2.
	Thủ tục cấp lại giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ.
	1.003916
	Giữ nguyên
	163

	3.
	Thay đổi giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ xã hội, quỹ từ thiện.
	1.003916
	Giữ nguyên
	166

	4.
	Thủ tục đổi tên quỹ.
	1.003879
	Giữ nguyên
	169

	5.
	Thủ tục công nhận quỹ đủ điều kiện hoạt động và công nhận thành viên hội đồng quản lý quỹ.
	2.001590
	Giữ nguyên
	186

	6.
	Thủ tục công nhận thay đổi, bổ sung thành viên hội đồng quản lý quỹ. 
	2.001567
	Giữ nguyên
	187

	7.
	Thủ tục hợp nhất, sát nhập, chia, tách quỹ.
	1.003920
	Giữ nguyên
	190

	8.
	Thủ tục cho phép quỹ hoạt động trở lại sau khi bị tạm đình chỉ hoạt động.
	1.003950
	Giữ nguyên
	201

	9.
	Thủ tục quỹ tự giải thể.
	1.003866
	Giữ nguyên
	205

	VIII.
	Lĩnh vực thi đua, khen thưởng
	
	
	208

	1.
	Khen thưởng đột xuất thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND thành phố Đà Nẵng.
	TTHC đặc thù
	Sửa đổi
	208

	2.
	Khen thưởng chuyên đề thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND thành phố Đà Nẵng.
	TTHC đặc thù
	Sửa đổi
	211

	3.
	Khen thưởng theo công trạng và thành tích đạt được (trừ hồ sơ đề nghị danh hiệu Chiến sĩ thi đua thành phố).
	1.009268
	Sửa đổi
	219

	4.
	Khen thưởng đối ngoại.
	1.000681
	Sửa đổi
	230

	5.
	Khen thưởng Cờ của UBND thành phố Đà Nẵng nhân kỷ niệm ngày thành lập, ngày truyền thống.
	1.009270
	Sửa đổi
	233

	IX.
	Lĩnh vực tôn giáo
	
	
	237

	1.
	Thủ tục đề nghị công nhận tổ chức tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.001894
	Giữ nguyên
	237

	2.
	Thủ tục đăng ký sửa đổi hiến chương của tổ chức tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.001886
	Giữ nguyên
	243

	3.
	Thủ tục đề nghị thành lập, chia, tách, sáp nhập, hợp nhất tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.001875
	Giữ nguyên
	246

	4.
	Thủ tục đăng ký thuyên chuyển chức sắc, chức việc, nhà tu hành là người đang bị buộc tội hoặc người chưa được xóa án tích.
	1.001854
	Giữ nguyên
	252

	5.
	Thủ tục đề nghị sinh hoạt tôn giáo tập trung của người nước ngoài cư trú hợp pháp tại Việt Nam.
	1.001843
	Giữ nguyên
	255

	6.
	Thủ tục đề nghị mời tổ chức, cá nhân nước ngoài vào Việt Nam thực hiện hoạt động tôn giáo ở một tỉnh.
	1.001832
	Giữ nguyên
	258

	7.
	Thủ tục đề nghị mời chức sắc, nhà tu hành là người nước ngoài đến giảng đạo cho tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo ở một tỉnh.
	1.001818
	Giữ nguyên
	262

	8.
	Thủ tục đề nghị thay đổi tên của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.001807
	Giữ nguyên
	265

	9.
	Thủ tục đề nghị thay đổi trụ sở của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc.
	1.001797
	Sửa đổi
	269

	10.
	Thủ tục thông báo về việc thay đổi trụ sở của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở nhiều tỉnh.
	1.000054
	Giữ nguyên
	272

	11.
	Thủ tục đề nghị cấp đăng ký pháp nhân phi thương mại cho tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.001775
	Giữ nguyên
	274

	12.
	Thủ tục đề nghị tự giải thể tổ chức tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định của hiến chương.
	2.000713
	Giữ nguyên
	289

	13.
	Thủ tục đề nghị giải thể tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định của hiến chương của tổ chức.
	1.001550
	Giữ nguyên
	285

	14.
	Thủ tục thông báo về việc đã giải thể tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định của hiến chương của tổ chức.
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	1.001610
	Giữ nguyên
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	Giữ nguyên
	363

	35.
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PHAN I
NOI DUNG THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO NOI VU THANH PHO BA NANG

Phy Iucl
DANH MUC THU TYC HANH CHINH VAN PHONG SO NOI VU

L LINH VU'C CONG CHU'C, VIEN CHU'C

1. Phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chire khéi s¢, nganh, quin, huyén

(trir PVSN dwec giao quyén tu chi va cic trwdng hop dic biét trong tuyén
dung vién chikc).

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Co quan, don vi hoan thién hé so theo huéng dan tai tho tuc nay va
ndp triee tuyén qua Hé thong mdt clra dién tir thank phd hodc nop truc tiép tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua, hodc qua dudng buu chinh c¢dng ich.

- Buée 2: BG phan TNTKQ S& Noi vu klem tra tinh hop 1€ cta thi tye, thdm

dinh tinh hop phép hé so va tiép nhan hoic yéu cau bé sung, hoan thién (néu hd so
chua dam bao).

- Budc 3: S6 Noi vu giadi quyét hd so hosic tham muu co quan cAp trén giai
quyét hé so.

- Bu6e 4: Co quan, don vi dén B9 phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyet

TTHC hosic két qua giai quyét dugc lign thong qua Hé thdng quan Iy van ban didu
hanh dén don vi.

b) Céch thirc thye hién:

H6 so duge ndp truc tuyén trén Hé théng mot cita dién tir thanh phé, hodc truc
tiép tai B6 phan TNTKQ S& Néi vu, hodc nop qua dudng buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén hé so:

- Van ban dé nghij clia s3, ban, nganh; don vi sy nghiép thuc UBND thanh
phd; UBND quén, huyén.

-Ké hoach tuyén dung vién chitc ciia co quan, don vi kem theo bang thono ké
nhu ciu tuyen dung va bang md ta vj trf viée 1am cén tuyén dung (theo mu tai
Hudmg ddn s6 671/HD-SNV ngay 057112020 cua So Not v

d) Sé lugng hé so: 01 bo

d) Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc
e) Déi twong thuc hign: Co quan, don vi
g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Néi vu;
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- .CO‘ Eluan truc hei) thuc hién TTﬂC: Sé’f NGI .v1‘.1;
- Co quan phéi hop: Co quan, don vi c6 lién quan.
h) K&t qua thuc hién tht tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
1) Phi, 1€ phi: Khong cé
k) Tén miu don, to khai: theo mau tai Huéng ddn sé 671/HD-SNV ngay
05/11/2020 crier So N6i v
1) Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Pon vi con chi tiéu 50 lugng ngudi lam vide duge co quan cé thim quyén
giao chua tuyén dyung vio vida chic (Sau khi trir ty 18 tinh gian bién ché);

-Pé 4n vi trf viée lam cia don vi s nghiép dang ky tuyén dung da duge phé
duyét theo phén cap (trir don vi su nghiép gido duc va dao tao quén, huyén)

m) Cén cir phap i thyc hién tha tue hanh chinh:
- Ludt Vién chirc ngay [5 thdng 11 ndm 2010,

- Luét sira doi, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Cén bo, cong chirc va Ludt Vién
chic ngay 25 thang 11 nam 2019,

- Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, su dung vi quan ly vién chic;

- Théng tir 56 06, /2020/TT-BNV ngay 02 thing 1 2 ndm 2020 cua Bé trucng
BG Néi vy ban hanh Quy ché 16 cluic thi tiuyén, xét tuyén céng chife, vién chire, thi
ndng ngach cdng chire, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic;
NOi quy thi tuyén, xét tuyén céng chire, vién clurc, thi nang ngach céng chiic, thi
hodic xét thiing hang chite danh nghé nghiép vién chire.

Quyef dinh s6 22/2021/0D- UBND ngay 30 thdng 8 nam 2021 cua UBND
thanh phé vé ban harh Quy dinh vé qudn Iy 16 chitc bg mdy, s6 lugng nguot lam
viée, vi trivige lam, vién cluic trong cde don vi swnghiép cong Iap thude tham quyén
quecn Iy cua Uy ban nhdn dan thanh phé Pa Néng.

“Phan chit in nghiéng lo noi dung swa doi, bo sung”
2. Phé duyét Két qus tuyén dyng vién chie khéi sé, nganh, quin, huyén
(trir dom vi sy nghiép dugc gino quyén ty chii va cac trudmg hop dic biét trong
tuyén dung vién chuc)
a) Trinh tu thuc hién:
- Buge 1: Co quan, don vi hodn thién ho so theo huodng dan tai thi tyc nay va

nép trye tuyén qua Hé thong mdt cira dién t thanh phéd hodc ndp true tiép tai BO
phan tiép nhan vi tra két qua, hoac qua dudng buu chinh cong ich.

- Buge 2: BS phin TNTKQ S¢ Noi vy k:em tra tinh hop Ié cda thu tuc, thim
dinh tinh hop phép ho so va tiép nhan hodc véu ciu bd sung, hoan thién (néu hé so
chua dam bao).

- Bude 3: 56 Not vu giai gquy€t ho so hodce tham muu co quan cip trén giai
quyét ho so.
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- Bude 4 Co quan, don vi dén B& phan TNT KQ de nhan két qua giéil quyet
TTHC hodc ket qua gidi quyet duge lién théng gua Hé théng quan ly van ban dicu
hénh dén don vi.
b) Cach thuc thye hidn:

Hé so duoc ndp true tuyén trén Hé théng mdt cua dién tir thanh phé, hodc truc
tiép tai B¢ phan TNTKQ S¢& Noi vy, hodc ndp qua dwong buu chinh cong ich.

¢) Thanh phin hd so:

- Van ban cta s&, ban, nganh; don vi sy nghiép truc thuéc UBND thanh phd;
UBND quén, huyén dé nghi phé duyét két qua tuyén dung (theo Phu lyc IV kém
theo Hudng dan s6 671/HD-SNV ngay 05/11/2020 ciia S& Noi vu);

- Théng bao Ituyén dung vién chiic ding trén trang thong tin dién to cla co
quan, don vi cd tham quyén tuyén dung va trén phuwong tién thong tin dai ching
(kem theo tai ligu chimg minh di ding théng béo cong khai trén cac phuong tién
thdng tin dai ching);

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién chiic, Ban Gidim sdt kp tuyén
dung, cic bd phan gitp viée cha Hoi ddng tuyén dung vién chirc;

- Bién ban cdc cuge hop ctia Héi dong tuyén dung vién chire va cic bién ban
cia cdc bo phén gitip viée cta Hoi ddng bo phan gittp viéc cua Hoi dong; Bién ban
hop xét tuyén vong | (doi voi hinh thire xét tuyén).

+ Bang tong hop két qua chim diém vong 1 (d6i voi hinh thic thi tuyén);
- Bang tong hop két qua cham diém vong 2, két qua cham phic khao (néu cd).

+ Thong bdo két qua tuyén dung vién chirc (gém danh sach du kién ngudi
triing tuyén va khong tring tuyén); Thong bio két qua chim phic khao (néu ¢6);

+ Ban photo Phiéu déng ky du tuyén cua ngudi dir tuyén kién triing tuyén.
d) S6 lwong hd so: 01 bo

d) Thoi gian giai quyét:

+10 ngay tam viéc (d6i v6i hé so duéi 10 chi tiéu tuyén dung):

+ 15 ngay 1am viéc (ddi voi hd so tir 10 dén dudi 50 chi tidu tuyén dung);
+20 ngay lam vige (d6i v6i hd so tir 50 chi tidu tuyén dung tro ién).

e) Dt togng thuc hién: Co quan, don vi

g) Co quan thuc hién thud tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& N6i vy;

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Néi v,

- Co quan phéi hop: Co quan, don vi cé lién quan.

h) Két qua thyc hién thii tuc hinh chinh:

Quyét dinh hanh chinh

1) Phi, 1 phi:
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Khong c6

k) Tén mau don, t& khai:

Theo Huéng din s 671/HD-SNV ngay 05/11/2020 cila S& N6i vy
1) Yéu cau, didu kién thue hién tha tuc hanh chinh:

Viéc tuyen dung vién chue duge thuc hién ding theo quy trinh v thai gian
quy dinh tai ké hoach tuyen dung vién chic di duoc S& N§i vu phé duyét va theo
quy dinh tai Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cia Chinh
phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung vi quan Iy vién chire;

m) Cén ¢t phép Ii thuc hién thd tuc hiinh chinh;

- Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 ndm 2010;

- Luét sta déi, bd sung mot $6 didu cua Luat Cin bg, cdng chire va Ludt Vién
chuc ngay 25 thang I nam 2019,

- Nghi dinh 6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cha Chinh phy
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cia Bo trudng
B§ Noi vy ban hanh Quy ché t6 chic thi tuyén, xét tuyén cong chic, vién chi, thi
néing ngach cdng chic, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi ndng ngach cdng chirc, thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chue.

Quyet dinh s6 22/2021/QB- -UBND ngay 30 thdng 8 ndm 2021 cia UBND
thanh pho vé ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bé mdy, sb lugng ngudi lam
viée, vitrf viée lam, vi€n chiic trong cde dom vi sy nghiép cong lap thude tham quyén
quan 1y cia Uy ban nhén dan thinh phé Da Ning.

“Phdn chit in nghiéng I ndi dung siia déi, b6 sung”

Chuyen ngach va xép lwong do thay d6i vi trf viéc tam aéi véi cong
chire thuoc tham quyén ciia Giim dbc S& Noi vy
a)y Trinh tu thye hién:

- Bude 1: Co quan, don vij hoan thién ho so theo hudng dén tai th tyc niy va
nop truc tuyén qua He¢ thong mdt cira dién ut thanh phd hoac ndp truc tiép tai BH
phan tiép nhan va tra két qua, hodc qua dudng buu chinh cong ich,

- Buge 2: B phan TNTKQ So Néi vu kmm tra tinh hop 1 ciia tha tyc, thim
dinh tinh hop phdp hé so va tiép nhan hodc yéu chu bd sung, hoan thién (néu hb so
chua dam bao).

- Bude 3: Sé Noi vu gial quyét hé so

- Budce 4: Co quan, don vi d¢én B phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyet
TTHC hoic két qua gidi quyét dugce lién théng qua Hé théng quéan 1¥ vin ban diéu
hanh dén don vi.

b) Cach thie thue hién:
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, Hb so duoce nop tlﬂc_fdj?én trén Héthéng ﬁlé_t cﬁ;}a-dién tir thanh phé:_h(_)ac tl’l.,I'C“
tiép tei BO phan TNTKQ Sé& Nbi vu, hodic ndp qua dudng buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan hé so:

- Vién ban ciaa éor quan, don vi d& nghi chuyén ngach ¢dng chic;

- Van bing, chimg chi theo yéu ciu ctia ngach dugc chuyén;

- Quyét dinh bb tri cong tdc & vi trf viéc lam yéu ciu ngach méi.

d) $6 lwong hd so: 01 b

d) Thoi gian giai quyét: 05 ngdy 1am viée

e) béi tugng thuc hién: Co quan, don vi

g) Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thém quyén quyét dinh: S¢& Noi vy;

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S Noi vu;

- Co quan phoi hgp: S&, ban, nganh, UBND quan, huyén.

h) Két qua thyc hién thy tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

i) Phi, 18 phi: Khong co

k) Tén méu don, t& khai: Khong ¢é

1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Khi ¢dng chic thay doi vi trf viée 1am ma ngach cong chuc dang gilr khong
phit hep véi y&u cdu ngach cdng chirc cua vi trf viée 1am mdi. Dong thot cdng chic
chuyi:‘n ngach phai ddp img tiéu chuén chuyén mén nghiép vu cia ngach dugc
chuy€n va phi hop véi nhiém vy, quyén han duoc giao.

. ~Ponvicip nhé_it‘Quyért dinh bé: tri ¢cOng chirc cong tdc & vi tri viéc lam mdi,
quyét dinh xep luong géan nhat, van bang, chitng chi cia cdng chire fén phan mém
quan Iy ho so cdn b, cdng chire trude khi ndp ho so.

m) Cén ¢ phap 1i thyre hién thi tuc hanh chinh:

- Luat Cén b, cong chure ngay 13 thang 11 nim 2008;

- Luat stra déi, bd sung mot sé didu coa Luat Cén bo, cong chirc va Luit Vién
chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;
. - Nghidinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nadm 2004 ciia Chinh phu
ve che d¢ tien lwong doi vé&i cdn bd, cOng chirc va e lugng vit trang
- Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinth phii quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y cdng chic;
- Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 ciia B trucng Bs Noi vy
hudng ddn xép lwong khi ndng ngach, chuyén ngach, chuyén logi cong chitc, vién
chitc

- Quyet dinh 56 21/2021/QD-UBND ngay 30 thang 8 nam 2021 cta UBND
thanh pho ban hanh Quy dinh vé quéan 1y t6 chite bd may, bién ché, vi tri viéc lam,
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cdn b9, cong chirc trong co quan hanh chinh thuge thim quyén quéan 1y coa Uy ban
nhén dan thanh pho Ba Nang;

“Phén chif in nghiéng la ndi dung stta déi, b6 sung”
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4 Xét chuyén chirc danh nghé nghiép ciing hang déi véi vién chire thude
tham quyén cia Gidm doc S& Nbi vy
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, don vi hoan thién hd so theo hudng dén tai tha tuc nay va
ndp truc tuyén qua Hé thong mot ctra didn ¢ thanh phd hoac np truc tiép tai B
phan tiép nhén va tra ket qua, hodc qua dudng buu chinh cOng ich.

- Bude 2: B4 phan TNTKQ S& Néi vy kiem tra tinh hop I¢ cia thi tyc, thdm
dinh tinh hgp phdp hé so va tiép nhan hode yéu cu bd sung, hoan thién (neu ho so
chua dam bao).

- Bude 3: S N6i vu giai quyét hd so.

- Budc 4: Co quan, don vi dén Bd phéin TNTKQ dé nhan két qua giai quyét
TTHC hotic két qua giai quyét dugc lién thong qua Hé théng quan 1¥ van ban dieu
hanh dén don vi

b) Céach thirc thyc hién:

) Ho so duoc nop truc tuyén trén Hé théng mot cira dién tir thinh phf}, hodc truc
ti€p tai BO phan TNTKQ S& Noi vu, hodc nop qua dudng buu chinh cdng ich.

c) Thanh phan b so:
- Vén ban cla co quan, don vi dé nghj xét chuyén chirc danh nghé nghiép;

- Bién ban ciia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap vé viéc xem xét cic
van bang, chiing chi dao tao, b6i dudng;

- Van bang, chuimg chi theo yéu cdu cia chike danh nghé nghiép dugc chuyén;

- Quyet dinh bo tri cong tdc 6 vi tri viéc lam yéu cdu chite danh nghé nghiép
InGi.

d) Sé Iugng hd so: 01 bd

d) Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc

e) Péi tuong thirc hién: Co quan, don vi

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Noi vu;
- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Sé Nbi vy;

- Co quan phéi hop: S&, ban, nganh, UBND quéan, huyén va cic don vi su
nghiép ¢6 lién quan.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
i} Phi, 1 phi: Khdng cé

k) Tén méu don, t& khai: Khong ¢6

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Vién chitc dang giit chirc danh nghé nghiép hang I (frir vién chite la nguoi
dung dau cde don vi sy nghiép céng Ildp truc thuée UBND thinh pho) hodc vién
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dmc la cap ph() Cua REUOT dzmg dau cdc don Visun ghzep cong lap truc fhuoc UBND
thanh pho hodc vién chirc giang day trong cdc co s gido dyc cong ldap dang gitk
chiic danh nghé nghiép tuong duong chire danh n ghé ngh:ep hang I, ¢6 hé 58 lirong
ter 4,00 dén 6,38 va tir 4,40 dén 6,78; duoc b trf vi trf vide [am mai 6 yéu cau tidu
chuén chire danh nghé nghi¢p khdc cung hang hodc ciing yéu ciu tiéu chuén trinh
dd dao tao voi chire danh nghé nghisp dang dam nhiém.

- Pon vi cip nhit Quyet dinh bd tri vién chic cong tdc & vi tri viéc 1am moi,
quyét dinh xép lrong gan nhat, van bing, chimg chi cia vién chiic 1én phan mém
quan ly hd so cdn b, cong chic.

m) Can c& phap H thye hién tha e hanh chinh:

- Luét Vién chire ngay 15 thdng 11 nam 2010;

- Luat stra déi, bd sung Ludt Can bd, cong chic va Lugt Vién chire ngay 25
thing 11 nam 2019,

- Nght dinh s& 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu
vé ché do tién luong di voi cdn bd, cong chire va luc lugng vi trang;

- Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cta Chinh phi
quy dinh vé tuyen dung, str dung va guan ly vién chuc

- Thang tu sb 02/2007/TT-BNV ngay 25 thdng 5 nam 2007 cia Bd tm’(mg Bo
N6i v hudng dan xép lwong khi néing ngach, chuy vén ngach, chuyén logi cOng chic,
vién chirc;

- Quyét dinh so 22/2021/QD-UBND ngay 30/8/202 ctia UBND thinh phb vé
ban hinh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc bd may, s6 lugng ngudi lam viéc, vi tri viée
lam, vién chire trong cdc dom vi su nghiép cong 13p thudc thim quyén quan Iy cta
Uy ban nhén din thanh phé Pa Ning;

“Phdn chit in nghiéng Io néi dung sita doi, b6 sung”

5. Tham dink xép lai lwong cho can b, cong chie phwong, xa
a) Trinh tu thue hién:

- Bude 11 Co quan, don vi hoan thign hd so theo hlrcmg dan tai thu tuc ndy va
nop tryc tuyén qua Hé théng mot ctia didn tr thanh phd hodc ndp truc tiép tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua, hodc qua dudmg buu chinh cdng ich.

- Bude 2: BG phan TNTKQ Sé N6i vu klem tra tinh hop 18 cda thu tuc, tham
dinh tinh hop phip hé so va tiép nhan hodc yéu ciu bd sung, hoan thién (néu hé so chua
dam bao).

- Bude 3: S& Nai vy giai quyét ké so hoic tham muu co quan ¢Ap trén giai quyét
ho so.
- Bude 4: Co quan, don vi dén B phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyet

TTHC hoac két qua giai quyet duoce lién thong qua Hé théng quéan ly vin ban didu
hanh dén don vi
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- b) Cich thue thye hign:

~ Hb so duge ndp tryc tuyén trén Ha théng mét cira dién tt thanh phé, hoic truc

tiép tai B phdn TNTKQ S& Noi vu, hodc nop qua dudng buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén hé so:

- Don dé nghi duoc xép luong theo trinh 6 chuyén mén méi (theo mau dinh
kém);

- Viin ban dong  cir di dao tao clia co quan, t chiic ¢6 thim quyén;

. -Bansao c6 chimg thyc cdc vin bing '(ké ca van bing dio tao trgré‘c'déz trung
cap, cao ddng); ching chi tin hoc. Khéng chip nhan gidy chirng nhén t6t nghiép tam
thoi;

- Quyét dinh phé chuin hoac chuin y céc chirc danh cdn bé; quyét dinh tuyén
dung cdng chig;

- Ban 520 s8 bao hidm x3 hoi.

d) S6 luong hd so: 01 bé

d) Théi gian giai quyét: 05 ngiy lam viée

e) boi tugng thue hién: Co quan, don vi

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Nbi vu;

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: S& Nbi vy;

- Co quan phdi hep: Céc co quan, don vi cé lién quan.

h) Két qua thyc hién thi tyc hank chinh: Van ban tra 1oi

1) Phi, 1€ phi: Khéng c6

k) Tén mAu don, to khai: Khong ¢6

) Yéu cau, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chinh:

- Can b, cong chire phuéng, x3 quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Dicu
61 Luat Cin b, cong chirc va Dicu 3 Nghj dinh sé 92/2009/ND-CP di duge x&p
luong theo ngach cong chirc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 204/2004/ND-CP dam
béo cdc didu kién, tidu chudn quy dinh tai Khoan 1 Didu 7 Quyét dinh sb 38/2015/QD-
UBND ngay 16/12/2015 cita UBND thanh phé Pa Ning.

- Bon vi cdp nhét quyét dinh xép lwong gén nhét clia cén bg, cOng chuc, vién
chirc 18n phan mém quén 1y cdn b, cong chirc trude khi nop hé so. Trudng hop chua
cép nhat dé nghi ndp ban sao hop 18.

m) Cén ctt phdp 1f thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Ludt Cén b, ¢dng chirc niam 2008;

- Nghi dinh 56'92/2009/ND-CP ngiy 22/10/2009 cua Chinh phu vé chirc
danh, s6 lugng, mot s6 ché d§, chinh sach ddi véi can bo, cong chirc ¢ xa, phudng,
thi tran va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trich & cap x&;





20

N ghl dmh 3 204/2004/ND Cp ncray 14/ 12/2004 cua Chmh phu vé ché do tién
lvong dbi véi can bg, cong chire, vién chire va luc lugng vii trang;

- Nghi dinh sé 1127201 1/ND-CP ngay 05/12/2011 cia Chinh phi vé cong
chirc xi, phuomg, thi tran;
- Nghj dinh 56 34/2019/ND-CP ngay 24 thing 4 ndm 2019 ctia Chinh phi vé

sira 63, b6 sung mot sb quy dinh vé can bg, cong chirc CAp xd vA ngudi hoat dong
khéng chuyén trich & cip xd, & thon, td dan phd.

- Thong tu lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLBTB&XH ngiy
27/5/2010 cua BS trudng By N§i vy, BO Tai chinh va B6 Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi hudng dan thue hién Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP;

- Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua Bo trudng B Noi vu
huéng dan vé chure trich, tidu chudn cu thé nhiém vu va tuyén dung cHng chire xa,
phirong, thi trén;

- Quyét dinh so 52/2019/QD-UBND ngiy 6/12/2019 ¢ia UBND thanh phé
ban hanh Quy dinh vé quan 1V cén bd, céng chirc phudng, xd trén dia ban thinh
phé Pi Néng.

- Quyét dinh SD 2272021/QD-UBND ngay 30/8/202 ciia UBND thanh phd vé
ban hiinh Quy dinh vé quan 1y t& chiic b may, 6 luong nguoi lam VIBC vi tri viée
1am, vién chic trong cdc don vi sy nghiép cong 1ap thude tham quyén quan 1y ca
Uy ban nhén dén thanh phd Da Ning.

6. Quyét dinh bd nhigm vie ngach cong chive (d6i voi ngwdi dd qua thoi
gian tip su)

a) Trinh tu thye hién:

- Bude 1: Co quan, don vi hoan thién ho so theo hudng dan tai thl tie nay va
ndp truc tuyén qua Hé ‘rhong mot cira dién v thank phé hodc ndp truc tiép tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua, hole qua dudmg buu chinh cong ich.

- Budce 2: B phén TNTKOQ S6 Néi vu ]{1@1"{1 tra tinh hop 1€ cia thu tuc, tham
dinh tinh hop phap ho so va tiep nhén hodc v&u cau bo sung, hoan thién (néu ho so
chua dam bao).

- Budc 3: S& Noi vu giat quyét hd so hode tham muu co quan cdp trén giai
quyét ho so.

- Bude 4: Co quan, don vi dén B phén TNTKQ dé nhan két quéa giai quyét
TTHC hoac k&t qua giai quyét duge lién thdng qua He thong quan 1y vén ban dicu
hanh dén don vi

b) Cach thic thuc hién:

Hb so duoc nop truc I;uyén trén HE théng mot cira dién t thanh phé, hodc trurc
tiép tai B6 phian TNTKQ S& Noi vu, hodc ndp qua dudng buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan hé so
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- TO trinh cua co quan & nghi bd nhiém vao ngach céng chiec,
- Quyet dinh phén cong huéng dan tap su;

- Ban nhn xét, ddnh gid két qua tap sy ddi véi ngudi tap su;

- Ban nhén x€t, dénh gid clia ngudi dung dau co quan sir dung cong chic vé
phédm chat chinh trj, dao dirc va két qud cong viéc clia ngudi tap su.

- Quyét dinh tiép nhén va bo tri cong tdc cia co quan, don vi chi; quan.

- Bin cong chimg chimg chi béi dubng nghiép vu quan Iy nho nuéc ngach
chiyén vién hodc twong dirong.

d) S5 hrong hd so: 01 b

d) Thoi gian giai quyét tai S& Noi vu: 07 ngay

e) Ddi twong thyc hién thit tuc hanh chinh: C4 nban, té chirc

g} Co quan thye hién thd tuc hanh chinh: S& Nai v

h) Co quan cé thim quyén quyét dinh: S Noi VU

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

k) Phi, 1€ phi: Khong c6

1) Tén mau dom, t& khai: Khéng cé

m) Yéu cau, didu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

Nguoi tap sy dat yéu céu cua ngach cdng chirc dang tdp sy, hoan thanh nhiém
- vu vakhdng bi xtr Iy ky luét tir hinh thiec khién trich tra 1én trong thdi gian tap su.

Bon vi cap nhit quyét dinh tuyén dung vao cong chirc 1én phén mém quén Iy
¢in bg, cbng chirc. Trudong hop chua cap nhét t0p ban sao quyét dinh.

n) Cén ctr phdp 1 cta thi tuc hanh chinh:

- Luat Céan b, céng chire nam 2008;

- Ludt sira doi, bo sung Ludt Cén b, cong chirc va Ludt Visn chitc ngay 25
thiang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27thdng 11 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh ve tuyén dung, s& dung va quan Iy cong chiic;

- Thong tr 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia Bd truémg Bo Noi vu vé
viée quy dinh md s, tiéu chuan chuyén mén, nghi€p vu va xép luong do6i véi cic
ngach cdng chic chuyén nganh hanh chinh va cOng chiic chuyén nganh vin thu

. - Théng tu 56 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo trudng B Nji vy siea
doi, bo sung mdt s6 diéu ciia Thong tw s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nim
2021 ctia Bg truong BS Noi Vu quy dinh md s6, tiéu chudn chuyén mon, nghiép vu
va xép luong doi voi cdc ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh Va céng chikc
chuyén nganh vin thir

- Quyet dinh s6 21/2021/QD-UBND ngay 30 thang 8 nam 2021 ctia UBND
thanh pho ban hanh Quy dinh vé quan 1§ 16 chirc b mdy, bién ché, vi trf viée lam,





can bo cong chire tlong co quan hanh chmh thudc tham quyen quan ly cla Uy ban
nhin dan thanh phé Pa Ning;

“Phan chit in nghiéng la néi dung sika déi, b6 sung’”’

7. Tiép nhan vao 1am cbng chie
a) Trinh tu thuc hién:
- Bude 1 Co quan, don vi hoan thién hé so theo huéng dan tai thi tuc nay va

nop truc tuyén qua Hé thong mdt cira dién t&r thanh phé hodc ndp truc tiép tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua, hodc qua dudng buu chinh cong ich.

- Bude 2: BO phan TNTKQ 5S¢ N6t vu klem tra tinh hop 18 cia thi tuc, thim
dinh tinh hop phap hé so va tiép nhin hode yéu cau bd sung, hoan thién (néu hd so chua
dam bao).

- Buédce 3: S& Ndi vu thye hién quy trinh tiép nhén theo thdm quyén ducc phin
cap

- Budce 4: Co quan, don vi dén Bo phén TNTKQ & nhan két qua giai quyét
TTHC hoic két qua giai quyét duoc lién thong qua H# théng quan 1§ van ban didu hanh
dén don vi

b) Céch thic thue hién:

Hb sa duoc ndp truc tuyén trén Hé théng mot cira dién i thanh phé, hoic tryce
tiép tai B6 phan TNTKQ S¢& Néi vy, hodic nop qua dudng buu chinh cOng ich.

¢) Thanh phén hé so

* Truong hop n.'élo nhdn vao lai cong chire khong gite chnee v ldnh dao, guan Iy:

- P61 véi co quan, don vi dé nghi tiép nhan

+ Vin ban dé nghj Uep nhau vio cong chire cua cic sé, ban, nganh v UBND
cdc quén, huyén (néu rd so chi ticu bién ché con chua sir dung; dong thei b nhin

su tham gia Hoi ddng kiém ta, sdt hach theo Quyét dinh sd 4999/QD-UBND ng gity
21/ 12/2020 caa Chuo tich UBND thinh pho) (theo Phy luc 1V kém theo hudéng din

nay).

+ Ban md t4 cOng viée cla vi tf viée lam can tiép nhén trong rng vaéi g
trudng hop dé nghi tiép nhan vao I cdng chie.

+ Vin ban Gong y cho chuyén céng tic ciia co quan 6 thim quyen (ddi véi
trieomg hop ngudi dé nghi tiép nhan dang cong tdc tai co quan, don vi khAc).

- Béi v&i ngudi duoc dé nghi tiép nhan vio lam cOng chirc:

+ So yéu ly lich ¢dng chire theo quy dinl hién hanh duge 14p chdm nhat 1a 30
ngdy trude ngay nép ho so tiep nhan. ¢b xdc nhin cua co quan, to chiac, don vi noi
cOng tac;

+ Ban sao cdc van bang, ching chi theo yéu can cua v] tri viée lam can tlep

zhéan. Truong hop van bang do co sé& dio tao nude ngoai chp phal duge cong chimg,
dich thuat sang ticng Viét va cd chung nhén cta Bo Gido duc va Pao tao.





23

+ Gidy chimg nhan sic khée do co quan y té ¢6 thdm quyén clp cham nhit Iy

30 ngay trude ngdy ndp hé so tiép nhén;

+ Ban tu nhén xét, dnh gia cia ngudi dugc dé nghi tiép nhén vé& pham chét
chinh tri, phdm chat dao dirc, trinh 9 v nang luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh
cdng tic c6 xdc nhin cua ngudi dimg dau co quan, té chire, don vi noi cong tée;

+ Ban sao $6 bao hiém xa hoi hodc xdc nhan qua trinh tham gia bao hiem xa
héi bat bude ciia co quan bao hiém xa hdi ¢6 thim quyén.

+ Bén sao Quyét dinh tuyén dung vién chrrc, cdng chic hoic cic quyét dinh
chimg minh thuée doi tugng tiép nhan vio cong chirc khéc theo quy dinh; ban sao
Quyét dinh lvong hién huong,

* Trudng hop tiép nhdn vao lam cong chikc dé bé nhiém gif chic danh lanh
dao quan Iy:

- Céc thanh phan hé so nhw trudmg hop tiép nhén vao lam cong chirc khong
gitf chire vu lanh dao, quan Iy,

- Céc thanh phin hd so khic ddp tng diéu kién, tiéu chudn bd nhiém theo quy
dinh hién hanh cua co quan c6 tham quyén.

d) S6 luong hd so: 02 b.

d) Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam vic

e) Ddi twong thyuc hién: Co quan, don vi

£) Co quan thyc hién thii tue hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Néi v,

- Co quan tryc tidp thyuc hién TTHC: S& No6i vy,

- Co quan phéi hop: Céc co quan, don vi c6 lién quan.

. h) }(ét qué’thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan hoge cdng vin
dong y ve viéc tiép nhan.

1) Phi, 1€ phi: Khéng ¢6

k) Tén mau don, t& khai: Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
) 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cia Bo trrdng BS NGi vu.

1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thil tuc hinh chinh:

- Cinbj cap xd va cong chire X3 duge xem xét tiép nhan vio lam cong chirc
néu ddp tmg tiéu chudn, diéu kién tiép nhén theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan 1y cbng chic va ddp vmg céc tidu chudn, didu kién bo nhiém gity chirc danh
lanh dao, quan 1y thee quy dinh hién hanh coa co quan ¢o6 tham quyen.

. - Bon vi cép nhat toan bd qud trinh lvong cta can bg, cdng chirc, 1én Phéi}
mém Quén Iy cdn bo, cong chitc trudce khi nép hé so. Truong hop chua cép nhét dé
nghi nép bén sao hgp 1é.

m) Can cir phdp If thue hién thd tuc hanh chinh:
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- Lue_“it Cﬁn bo, céﬂg.c_h_ir.c ngay 13 thang 11 nim -2{508;

- Luat sita d6i, bd sung mét s6 diéu cha Luat Cén b, ¢Ong chirc va Luét Vién
chirc ngay 25 thang ! [ ndm 2019;

- Nghi dinh SO 3372023/ND-CP ngay [0/6/2023 cua Chinh plm Quy dinh vé

cdn bg, cong chitc cdp xd va nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cdp xd, o thon,
16 dén phé;

- Nghj dinh ) 3472019/ND-CP ngay 24/4/2019 cla Chinh phu vé stra ddi, bd
sung mot s6 quy dinh vé can bd, cong chiic cAp XA va ngudi hoat déng khdng chuyén
trach & chp x&, & thon, t6 din phd;

- Nghi dinh 56 138/2020/NBD-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sit dung va quan ly cong chic

- Thong tu %o 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cda B§ trudng BS Noi vu
huong dan mot sé quy dinh vé CBCC cép xd va ngudi hoat dong khéng chuyén
tréch ¢ cap x4, & thon, t6 dan phd.

Quyet dinh s0 21/2021/QD-UBND ngay 30 thang 8 nam 2021 cia UBND
thanh phé ban hanh Quy dinh vé quan 1y t& chic bd mdy, bicn ché, vi trf viéc 1am,
¢can bg, cong chic trong co quan hanh chinh thudc tham quyén quan Iy ctia Uy ban
nhan dan thanh phd P2 Ning.

“Phan chiv in nghiéng 1o néi dung sira 3éi, b6 sung”
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Méu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Qb_t}éf dinh sé OZ/QOOS/Qb-BN v ngay
06/10/2008 ciia By trudng Bé Noi vu

Co quan, don vi ¢6 thim quyén quéan Iy CBCC ...... Sé hiéu c4n bo, cong chiic:
Co quan, don vi st dung CBCC ...,
SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chif in hoa): oo
2Y TEN 201 KNAC: 1oovveve e e
Anhméu | 3) Sinh ngay: ... thing ... nfm ......, Giéi tinh (nam, n): .........
(4x6cm) {4)Noisinh: X ............... yHuyén ............ , Tinh e
5)Quéquan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh ...,
) DANTOC: oo , 1) TON 1401 (oo

8) Noi dang ky b khiu thudng trd: ...

(86 nha, dudng phé, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)

9) NOT G RGN NAY: oooeieveeieii ettt oo

(S6 nha, dudmg phé, thanh phé, x6m, thén, x3, huyén, tinh)
- 10) Nghé nghiép khi dugc TUYER AUNE: covvo oo
11) Ngay tuyén dung: .../.. /... , Co quan tuyén dung: ........ooooeovereoeoroo
12) Chire vy (chire danh) hidn tai: ...ooovevereoeeecn oo oo
(V& chinh quyén hoac Dang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)

13} Cdng vige chinh dugce giao:

.............................................................................

14) Ngach cong chite (vién chirc): ... , Ma ngach: ..............
Béc luong:...... ,Hésb:...... , Ngay hudng:.../.../...... ,

Phu céip chic vu:...... , Phu cé‘ip khac: ......

15.1- Trinh d¢ gido duc phé thong (d4 t6t nghiép 16p may/thude hé nio;...........

.....................................................................

(TSKH, TS, Ths, clr nhén, k¥ su, cao déng, trung chp, so chp, chuyén nganh)

153-Lyluanchinhtri: ..................... 15.4-Quan 1y nha nwde: oo,
(Cao cép, trung cap, so cip va tuong (chuyén vién cao cip, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, cin su,........)

15.5-Ngoaingl:...................oo.., 15.6-Tin hoe: oo,

(Tén ngoai ngit + Trinh 6 A, B, C, D......) (Trinh 6 A, B, C,....... )

16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam:.../.../... ... , Ngay chinh thitc:.../.../......

1'7) Ngay tham gia t& chirc chinh trj - XE B wvveeveveereooeooooooo
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(Ngay tham gia tb chirc: Poan, Hoi,..... va lam viée gi trong tb chire d6)
18) Ngay nhap ngli:.../.../...... , Ngay xuét ngdt: .../.../...... Quan him cao nhét:

.................................................................................................................................

..............................................................

(Anh hung lao dfng, anh hiing lyc luong vii trang; nha gido, thiy thude, nghé si
nhin dan va uu tg, ..}

21) Khen thuomg: ........................ L22) Ky T0AE e,

(Hinh thirc cao nhéat, nam nio) (v€ dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, néim nao)

20) So truong cdng tac:

23) Tinh wang suc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Cin ndng:....kg, Nhém mau:. ... ..
24y La thuong binh hang: .../....... La con gia dinh chinh sdch: .......ocoovveiinn

(Con thuong binh, con }iét sT, ngudi nhiém chat
ddc da cam Dioxin)

25) 86 chitng minh nhan dan: ......coo.cooeveevcveeeeerrceeeoenn, Ngdy cép: .../.../......
26) S6 58 BHXH: ...ciiivceecceneinnrr e eeennsccsensssss e e esesseseseessessesnenn

27) bao tgo, bdi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu, Iy ludrn chinh trf, ngoai ngi, tin
hoc

Tén trudne Chuyén nganh dao | Tt thang, ndm - | Hinh thirc ;';a;,i;baé;ﬁ’
l © tao, bot dubng dén thing, nim | déo tao . g_A N
) trinh d6 gi

cod -

codl

cod -

cod

o -

Y

Y S -

o

oo -

A

ot -

A
s -
AT

Ghi chii: Hinh thire dao tao: Chinh quy. tai chire, chuyén tu, boi dudng .../ Van
bang: TSKH, TS, Ths, C& nhin, K su ...
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28) Tom tat qud trinh cOng téc

Chure danh, chie vy, don vi cong téc (dang, chinh quyén,
doan the, t6 chirc xa hdi), ké ca thoi gian duge dao tao, bdi
dudng veé chuyén mdn, nghiép vu,......

Tu thing, ndm dén
thang, ndm

29) Pic diém lich s ban than:

- Khai r0: bi bat, bj ti (tir ngay thing nam nao dén ngay thdng nim ndo, & dau), da
khai bdo cho ai, nhiing van dé€ gi? Ban than c6 lim viéc trong ché d4 cii (co quan,
don vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian [am viée ....)

.................................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

- Tham gia hodc ¢é quan hé voi cic t5 chire chinh tri, kinh té, x4 héi ndo & nudce
ngoai (1am gi, t6 chiic nao, dit try sé & dau .........7):

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- C6 than nhén (Cha, Me, V¢, Chdng, con, anh chi em rudt} & nude ngodi (Jam gi
diachi ........ )?

¥

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

30) Quan hé gia dinh
a) Vé ban than: Cha, Me, Ve (hoiic chdng), cic con, anh chi em rudt

Méi Qué quén, nghé nghiép, chic danh, chic
uan Ho va tén Nam vy, don vi cong téc, hoc tip, noi &
qhé ’ sinh (trong, ngodi nudac); thinh vién cac td

chiic chinh tri - x4 hoi ........ }
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a) V& bén vo (hodic chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Méi Qué quén, nghe nghiép, chirc danh, chitc
quan Ho va (én Nim vy, don vi cdng téc, hoc tip, noi 6
ha ; sinh (trong, ngoai nuéc); thanh vién cdc t6

chire chinh tr - xd hdi ........)

31) Dién bién qud trinh lwong ctia cin b, cdng chie

Thing/nam

Mi
ngach/bac

Hé s6 luong

32) Nhén x€t, ddnh gi4 cta co quan, don vi quan Iy va stt dung cdn bd, cong chirc

.................................................................................................................................

................... Ngay... thdng... nam ......
Ngwoi khai Thu truong co quan, don vi quéan Iy va sir dung
Téi xin cam doan nhitng 1o CBCC )
khai trén day [a ding su {Ky tén, dong ddau)

that
(Ky tén, ghi 0 ho tén)
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8. bi€u dong cong chirc tir s&, quan, huyén nay sang so, quén, huyén
khéc thudgc UBND thanh phé Da Ning
a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Co quan, don vi hoan thién hd so theo huéng dan tai thi tuc nay va
ndp trye tuyen qua Hé théng mot cira dién tir thanh phd hodc ndp tryc tiép tai Bo
phén tiep nhén va tra két qua, hodc qua duong buu chinh cong ich.

- Bude 2: B phan TNTKQ $6 N6i vy kiém tra tinh hop 1¢ cia thi tyc, thim
dinh tinh hop phép ho so va tiep nhdn hoidc yéu cdu b sung, hoan thién (néu hd so
chua dam bao).

- Bude 3: S¢ Noi vy gidi quyét hd so hojic tham muu co quan cip trén giai
quyét ho so.

- Budc 4: Co quan, don vi dén B phan TNTKQ & nhan két qua giai quyét
TTHC hodc ket qua giai quyét duoc lién théng qua Hé théng quan 1y vin ban didu
hanh dén don vi

b) Cach thtic thue hién:

' Hb so duoe nd p truc tuyén trén Hé thén g mot ctra dién t& thanh phé, hoic truc
tiép tai B4 phan TNTKQ S& Noi vy, hodc ndp qua dudng buu chinh cdng ich.

¢) Thanh phén hé so:

- Trudng hop didu dong céng chirc khong bd nhiém gid chire vy lanh dao,
quan ly:

+ Don @8 nghi chuyén cong tic (néu cé);

+ Viin ban ddng ¥ cho chuyén cong tic ctia Gidm dbe So (twong duong) hodc
cua Chii tich UBND quan, huyén noi dang quan Iy cdng chuc; -

+ Vén ban dong ¥ tiép nhén cia Gigm déc S& (twong dweng) hodic Ch tich
UBND quan, huyén noi c¢ng chic xin chuyén dén clng tac (trong d6 néu chi tiédu
bién ché dugc giao, bién ché hién c¢6 mit, sé bién ché con lai chua tuyén dung vao
cOng chiic sau khi trir ti 1€ tinh gian bién ché, vi tri viéc 1am sau khi tiép nhan).

Truong hop diéu dong céng chirc dé b nhidm gilt chic vu lanh dao, quan Iy:

+ Céc thanh phin hd so nhur truong didu dong cong chirc khdng bd nhiém giit
chirc vu lanh dao, quan 1y;

+ Céc thanh phan hé so khdc ddp (g didu kién, tiéu chun b nhiém theo quy
dinh hién hanh ctia co quan c6 thim quyén.

d) Thanh phén hd so: 01 bd

d) Thoi gian giai quyét: 06 ngay lam viéc

e) Bbi tugug thuc hién: tb chirc

£) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Nbi vu;
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Néi vu;
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- Co .qua.n phélhop So, -b_an, ligé})ﬁ, UBN_uné‘.n, _huyéﬁ v_a EE’lC d;’n- vl sﬁ
nghiép c6 lién quan.
h) Két qua thuc hién thé tuc hanh chinh: Quyat dinh hinh chinh
i} Phi, 1& phi: Khéng c6
k) Tén méu don, t& khai: Khéing ¢6
1) Yéu ciu, diéu kién thyce hiép thu tuc hanh chinh:
bPon vi tlep nhan con chi tidu bién ché chura sir dung, ¢6 nhu cAu va ngudi

dugc tiép nhan dédp Umg diéu kién, tidu chuén, co cdu cOng chirc theo quy dinh cua
Trung uong vi thanh phéd.

m) Céan ctr phdp lf thuc hién thu tuc hinh chinh:

- Luat Can b9, cdng chirc nim 2008;

- Ludt sira d6i, bd sung Ludt Can bd, cOng chirc va Luat Vién chic ngay 25
thang 11 nam 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thing 11 nim 2020 cua Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, six dung va quan Iy c6ng chirc;

Quyet dinh sb 21/2021/QD-UBND ngay 30 thang 8 nam 2021 c¢tia UBND
thanh pho ban hanh Quy dinh v& quan 1y t& chic bé mdy, bién ché, vi tri vige lam,
cdn bg, cong chic trong co quan hanh chinh thude thim quyén quan Iy ctia Uy ban
nhin din thainh phé Da Ning:

“Phan chi in nghiéng 1a ngi dung sira déi, bo sung”

9, Bitu dong céng chirc dén chng tac tai cdc co quan, don vi khong thude
bién ché ciia UBND thanh phd (thAm quyén giai quyét ciia Giam dbc S& Noi vu)

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Co quan, don vi hoan thién ho so theo hudng dén tai tho tuc nay va
nop truc tuyén qua H3 thdng moét cira dién tor thanh phé hodc ndp tryc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua, hoéic qua dudng buu chinh ¢dng ich.

- Bude 2: B phén TNTKQ S& Néi vy klem tra tinh hop 1€ ctia thu tyc, tham
dinh tinh hop phip hd so va tiép nhan hoac yéu ciu b sung, hoan thién (néu hd so
chua dam bao).

- Buoc 3: S& Noi vu giai quyét hd so hogic tham muu co quan cip trén giai
quyét hd so.

- Bude 4: Co quan, don vi dén Bo phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyet
TTHC ho#ic két qua giail quyét dugc lién thong qua Hé théng quan 1y vin ban didu
hanh dén don vi

b) Cédch thirc thuc hién:

Hé so duoc nop true tuyén trén Hé théng mét cia dién tir thanh phé, hodc truc
tiép tai BO phan TNTKQ S& Nbi vu, hodc ndp qua duong buu chinh céng ich.
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¢) Thanh phan hé so:
+ Pon d& nghj chuyén cong tac cia cong chie (trir trudmg hop chuyén cong
tdc dé thyc hién cOng téc can bd);

+ Van ban dong y cua Gidm dbc So (tvong duong) hoac Cha tich UBND
quén, huyén noi dang quan Iy cong chirc.

Van ban dong ¥ tiép nhan cta co quan ¢4 thAim quyén quén 1y cong chuc, vién
chic noi chuyén dén cong téc.

d) S luong hd so: 07 bg.

d) Thoi gian gidi quyét: 03 ngay lam viéc

e) Dbi tuong thue hién: td chic

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Noi vu;

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: $& Noi v

- Co quan phéi hop: S&, ban, nganh, UBND quan, huyén cé lién quan.
h) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh:

- Giai dogn 1: Van ban trd 161 vé vide didu dong

- Giai doan 2: Quyét dinh didu dong

1) Phi, i€ phi: Khéng ¢6

k) Tén miu don, t& khai: Khéng c6

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong c6
m) Can ctr phdp i thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Luét Cin b, cbng chirc ndm 2008;

- Luat stra d6i, bd sung Ludt Can bg, cdng chitc va Lujt Vién chic ngay 25
thang 11 nim 2019;

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dyng vi quan Iy ¢6ng chirc;

- Quyet dinh sé 21/2021/QD-UBND ngay 30 thang 8 nim 2021 ciia UBND
thanh phd ban hanh Quy dinh vé quan ly t5 chirc bd may, bién ché, vi trf viéc [am,
can b, ¢bng chire trong co quan hanh chinh thuge thdm quyén quan 1y ctia Uy ban
nhén dan thanh phd Pa Néng;

“Phdn chit in nghiéng la ngi dung sita déi, b6 sung”

10. Cho ¥ klen viée cham ditt hop dong iam viée dbi voi vién chire 1a déi
tiromg thu hut dbi tweng DE 4n phat trién ngudn nhén lye chét luo*ng CAo cia
thanh pho dén cong tac tai cac co' quan, don vi khéng thude bién ché ciia UBND
thinh phé
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a) Trinh ty thuc hién:
- Bude 11 Co quan, don vi hoan thién h6 so theo huong dan tai thi tyc nay va

ngp true tuyén qua Hé thong mét cira dién o thanh phé hodic nép truc tiép tai Bo
phan tiép nhén va tra két qué, hodc qua dudng buu chinh cong ich.

- Budc 2: Bo phdn TNTKQ So Néi vy Llem tra tinh hop 1€ cia th tyc, thim
dinh tinh hop phdp hd so va tiép nhan hodc yéu ciu b sung, hoan thién (néu hé so
chua dam bao).

- Buédc 3: S& Nbi vy giai quyét hd so hodic tham muu co quan cép trén giai
quyét hé so.

- Bude 4: Co quan, don vi dén Bo phan TNTKQ d8 nhan két qua giai quyet
TTHC hosc két qua giai quyét dugc lién thong qua Hé théug quan Iy vin ban didu
hanh dén don vi

b) Céch tharc thuc hién:

Ha so duoe n6p truc tuyén trén Heé thong mot cira dién tir thanh pho hodc truc
tiép tai BS phan TNTKQ S6 N§i vy, hoic ndp qua duong buu chinh céng ich.

¢) Thanh phan ho so:
- Pon dé nghj chuyén céng tdc cha vién chic;

- Vén ban dbng v clia co' quan quan 1y vién chure theo phan cap va co quan b
nhu cdu tiép nhén vién chire.

d) Thanh phén hd so: 01 bd

&) Thoi gian giai quyét: 05 ngay Jam viéc

e) Péi trong thuc hién: (8 chire, ¢4 nhin

¢) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Néi vy

- Co quan truc ’riép thyue hién TTHC: S& Nbi vu

- Co gquan phéi hop: Céc don vi su nghiép ¢6 lién quan

h) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra 161 vé viée chim dit hop
dong lam viée dé chuyén cong tac dbi v6i vién chic.

1) Phi, 1é phi: Khong ¢6

k) Tén mau don. t& khai: Khéng ¢6

) Yéu chu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong cé
- Co so phap H thyc hién thu tuc hinh chinh:

- Luat Vién chire ndm 2010;

- Luét stra dbi, bd sung mot sd diéu cia Ludt Can bé, cOng churc va Ludt Vién
chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi diph 56 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh phu
vé ché do tidn ong dbi v&i can b, cong chitre, vién chic va fue {ugng vii trang;
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- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dmh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chiec.

- Quyét dinh so 22/2021/QD UBND ngay 30/8/202 cia UBND thanh phé vé
ban hanh Quy dinh vé quan Jy té chirc b may, sé hrong nguoi lam vige, vi tri viée
lam, vién chirc trong céc don vi sy nghiép cong lap thudc thim quyen quan Iy cla
Uy ban nhan dén thanh phé Bz Néng.

11 Cho ¥ kién vé v:gc cham dit hop déng lao dong dm voi trudmg hop
dugc tiép nhin va bé tri cbng tic theo chinh sach thu hiit nguén nhén lyc chit
lwong cao

a} Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Co quan, don vi hoan thién hd so theo hudng dén tai tha tuc nay va
ndp tryc tuyén qua Hé thong mét cra dién tr thanh phd hodc ndp truc tiép tai Bo
phén tiép nhan va tra két qué, hodc qua duong buu chinh ¢ong ich.

- Buoc 2: B§ phén TNTKQ 56& Noi vy klem tra tinh hop 1€ cua thu tuc, thdm
dinh tinh hop phép hé so v tiép nhan hoac yéu ciu bd sung, hoan thién (néu hd so
chua dam bao).

- Bude 3: S& Noi vu giai quyét hd so hode tham muu co quan cap trén gii
- quyét hd so.

- Bude 4: Co quan, dm] vi dén Bo phén TNTKQ dé nhan két qua giai quyei_
TTHC hoc két qua giai quyét duoc lién thdng qua Hé théng quan Iy van ban didu
hanh dén don vi

b) Céch thirc thuc hién:

H& so duoc ndp tryc tuyen trén Hé théng mét clia dién wt thanh phé, hogc truc
tiép tai B phén TNTKQ S& Nbi vu, hodc ndp qua dudng buu chinh codng ich.

¢) Thanh phan hé so:
- Pon xin cham dit hop ddng lao déng theo chinh séch thu hit ngudn nhan huc:
- Véan ban cuia co quan, don vi quan 1y déng ¥ chdm dut hop déng lao dong;

- Cac quyet dinh lién quan dén viée ¢t di dao tao, bdi dudng (néu CO).
d) Thanh phin hd so: 01 b

d) Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam vide

e) Péi twgng thuc hién: T chie, cd nhan

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh; S& N&i vy

- Co quan teyc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vy

- Co quan phéi hop: Cic co quan, don vi c6 lién quan.

h) Két qua thuc hién thy tuc hanh chinh: Vin ban thoa thuén
i) Phi, ¢ phi: Khong cé
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k) Tén mau don, t& khai: Khong ¢6
1) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chink:
- Pon vi c@p nhat quyet dinh tiép nhan va b trf cOng thc theo chinh sdch thu

hiit nguén nhén hye 1én phan mém trude khi nop hd so. T ruong hop chua cédp nhat
thi nop ban sao cla quyet dinh.

m) Can cir phdp 1{ cha thu tuc hanh chinh:

Quyet dinh s 28/2019/QD- UBND ngay 04/6/2019 cua Uy ban nhén dan thanh
phé Da Ning ban hank Quy dinh v& viéc thuc hién chinh sach phét trién ngudn nhan
Iy chat lugng cao khu vuc cdng thanh phé Pa Ning.

Quyet dinh sb 3772020/QD-UBND ngay 12/10/2020 ctia UBND thanh phé ba
NE ang sua déi, bo sung mdt s6 didu cia Quy dinh v viée thyuce hién chinh s4ch phit trién
nguén nhin lyc chét Iuong cao khu vire cong thanh phd DA Ning ban hinh kém theo
Quyét dinh s 28/2019/QD-UBND ngty 04/6/2019 ctia UBND thanh phé Pa Néng

12, Nang bac leong thueng xuyen nang phuy cap tham nién virgt Khung
(thim quyén gidi quyét cia Gidm dbc S& Noi vi)

a) Trinh tu thuc hién:

- Budge 11 Co guai, don vi hodn thién hd so theo hudng din tai thu tuc nay va
n6p true tuyén qua Hé thong mdt cia dién t thanh phd hoac ndp truc tiép tai Bo
phén tiép nhén va tré két qué, hodc qua dudmg buu chinh cbng ich.

- Buoc 2: B phén TNTKQ S& Néi v klem tra tiuh hop 1é cia thi tuc, thim
dinh tinh hop phap hé so va tidp nhan hoic yéu cdu bd sung, hoan thién (néu hd so
chua dam bao}.

- Budce 3: S& Néi vu giai quyét ho so.
- Buge 4: Co quan, don vi dén B6 phan TNTKQ dé nhan két qua 21ai quyet

TTHC hotic két qua giai quyét dwoc lién thong qua Hé thdng quan 1y viin ban didu
hanh dén don vi

b) Céch thire thue hién:

Hb so duge ndp trye tuyén trén Hé thdng mot cta didn tir thanh phd, hogc truc
tiép tai B6 phan TNTKQ S& Noi vu, hodc ngp qua dudng buu chinh céng ich.

¢) Thanh phan hé so:

- Van ban d¢ nghi nang bac luong thudng xuyén, ning phy cip thim nién vuot
khung cua co quan, don vi trong do néw ré cde ndi dung sau:

+ Két qua ddnh gid, xép logi chat lwong va hinh thirc xir Iy ky Iudt (néu c6)
cua cdng chire, vién chure trong thoi gian gitt bac luong hién huony;

+ Cong chire, vién chirc ¢d du diéu kidn, tiéw chudn ndng bdc luong thiong
xiyén theo guy dinh hién hanh hay khong. Néu 18 béc lvong hién hudng va béc
luong dé nghi ning thudng xuyen hode nang phu cap tham nién vugt khung;

- Quyét dinh fuong hién hudng va cic Quyer. dinh lién quan khdc (néu c6)”.
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d) Tharh phin dso: 07 b6

d) Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc

e) Ddi tong thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chiic

g) Co quan thuc hién tht tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thém quyén quyét dinh: S& Néi vy

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Néi vu

- Co quan phdi hgp: Pon vi su nghiép tryc thuéc UBND thanh phé va UBND
quan, huyén

h) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

i) Phi, 1¢ phi: Khéng co

k) Tén mau don: Khong cé

) Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

- Dbi tugng duge nang luong thudng xuyén va ning phy cép tham nién vuot
khung thuje tham quyén Gidm dbe S& Nai vu 1a cAp phé don vi sue nghiép thude
UBND thanh pho; Phé Chu tich UBND quén, huyén; vién chiic giang day trong cdc
co o gido duc cong Igp gidk chikc danh nghé nghiép hang I, c6 hé s6 hwong tir 4,00
dén 6,38 va tir 4,40 dén 6,78;

- Tiéu chuén dé duoc néng bic lrong thuong xuyén, nang phy cép thAm nién
- vuot khung 1a: C6 du diéu kign thoi gian giit béc trong ngach hodc trong chitc danh
. theo quy dinh tai Théng tw 56 08/20}3'/77‘ -BNV (doi voi néng bdc luong thuwong
xuyén) va theo guy dinh tai Théng tw s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2002 ctia Bo
triecong B Noi vu (doi voi ndng phy cdp thdm nién viegt khung) va trong suét thoi
gian gt bdc lwong dugce cap ¢6 tham quyén dénh gid xép loai tu hoan thianh nhiém
vu tro lén; Khong vi pham ky ludt mét trong céc hinh thire (66i vo1 cong chirc: khién
trach, canh cdo, giang chic, cdch chice; dbi véi vien chire: khién trich, canh céo,
cach chire).

- Thoi gian khong duoc tinh dé xét ndng béc heong thirong xuyén cua cong
chite, vién chirc theo quy dinh tai diem ¢ khoan 1 Diéu 2 Théng tuw 56 08/2013/TT-
BNV ngay 31/7/2013 va khodn 3 Diéu I Thong tuw s6 03/2021/TT-BNV ngay
29/6/2021 ctia BJ trudng BS Noi vy (néu c6).

- Co quan, don vl cap nhdt quyét dinh xép lrong hién hwéng va cdc Quyét
dinh lién quan khdc (néu cé) cua CCVC 1én Phin mém quan [y ho so cdn bg, cong
chire, vién chire.

m) Cén ¢t phép 1i cia thi tyc hanh chinh:

. - Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh ph
vé ché d0 tién luong doi vdi cdn b, cong chiic, vién chic va lyc tugng vil trang;

;- Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 théng 02 nim 2013 ctia Chinh phi

stra doi, bo sung mét s diéu cua Nghj dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12
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ndm 2004 phu vé ché dd tién hrong ddi véi can bo, cong chie, vién chic va luc
lwgng vii trang;

- Nghj dinh s 14/2012/ND-CP ngay 07 thang 3 nam 2012 cta Chinh phii v&
sta d01 Didyu 7N lghi dinb s& 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh
phu vé ché dg tién lrong d6i v6i cén b, cdng chuce, vién chirc va lye luong vil trang
v Muc 1 Béng phu cp chirc vy lanh dao (bau ctr, bd nhiém) trong cdc co quan nha
nuae, don vi sy nghiép ctia Nha nudce: co quan, don vi thudc Quéin déi nhén din va
Cong an nhén dan ban hanh kém theo Nghj dinh 6 204/2004/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2005/TT- BNV ngay 05/01/2005 cua Bg truong Bé Noi vu
huéng dan thyc hién ché d6 phu cip thim nién vuet khung ddi véi can bé, cong
chure, vién chirc;

- Thong tr s6 08/2013/TT-BNV ngay 3| thang 7 ndm 2013 cla B trudng BS
Noi vu vé viée hudng dan thuc hién ché do ning béc lwong thuong xuyén va ning
bac luong truée thoi han dbi véi cin b, céng chie, vign chire va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia Bo trudng Bd Noi vu vé
viéc stra doi, bd sung che d¢ nang bac luong thudng xuyén, ning bac luong trurde
theri han va ché d6 phu cdp tham nién vuot khung déi vai cdn bo, cOng chirc, vién
chie va ngudi lao déng.

Quyet dinh sb 2172021/QD-UBND ngay 30 thing 8 ndm 2021 ctia UBND
thanh phd ban hanh Quy dinh vé quan 1§ t chic bo may, bién ché, vi tri viéc lam,
cdn b, cong chirc trong co quan hanh chinh thude tham quyén quan 1y cia Uy ban
nhan dan thanh phd Ba Nng;

- Quyét dinh '%0 2272021/Q0B-UBND nwa_y 30/8/202 cta UBND thanh pho vé
ban hanh Quy dinh v& quan 1y t6 chic bd méy, sb luong nguoi lam vige, vi trf vige
tam, vién chirc trong cde don vi sy nghiép cOng 14p thuge thdm quyén quan 1y cia
Uy ban nhan dan thanh pho Da Néng.

“Phan chir in nghiéng la ndi dung sira 36i, b6 sung”

13. Nang bac I ong thuong xuyén, nang phu cap tham nién vagt khung
(thim quyén gisi quyét cia Chii tich UBND thanh phd)

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Co guan, don vi hoan thién hé so theo huéng dan tai thy tuc nay va
nop true tuyén qua Hé théng mét cira dién tor thanh phé hodc ndp truc tiép tai BO
phan tiép nhén va tra két qua, hodc qua duong buu chinh cdng ich.

- Buoce 2: BO phan TNTKGQ 56 Noi vu k 1em tra tinh hop 1¢ ctia thi tuc, thim
dinh tinh hgp phap hé so va tiép nhan hofic yiu céu b sung, hoan thién (néu hd so
chua dam bao).

- Buée 3: S& Nai vu gial quyét hd so hodic tham muu co quan cAp trén giai
quyét hd so.
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- Buéc 4: Co quan, don vi 4én Bé phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyét
TTHC hofc ket qué gidi quyét duogce lién thong qua Hé théng quan 1y van ban didu
hinh dén don vi

b) Céach thic thuc hién

Hb so dugce ndp truc tuyén trén Hé thémg mdt cira dién tir thanh phé, hodc truc
ti€p tai B phan TNTKQ S¢& Noi vu, hodc nép qua duong buu chinh céng ich.

c) Thinh phén hd so:

Van ban cia co quan, don vi dé nghj nang bac luong thudmg xuyén, ning phu
cap tham ni€n vugt khung doi véi cong chiic, vién chic, trong d@é néu ré cde ndi
dung sau:

+ Két qud danh gid, xép logi chér luong va hinh thite xuw Iy ky ludt (néu c6)
cla cong chire, vién chirc trong thoi gian giit bic lvong hién huong;

+ Céng clukc, vién chuc ¢6 @i diéu kién, tiéu chudn ndng bac luvong thuong
xuyén theo quy dinh hién hanh hay khong. Néu 15 bic hrong hién huong va bic
luong dé nghi nang thudng xuyén hoic ning phy cap thdm nién vuot khung;

+ Quyéf dinh luong hién hudng va cdc Quyé} dinh lién quan khéc (néu co).
d) 86 lugng hd so: 01 bo

d) Thoi gian gidi quyét: 08 ngay lam vide

- Tai S& N§i vu: 03 ngay lam viée;

- Tai UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

e) boi tugng thuc hién thd tuc hinh chinh: T chirc

g) Co quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND thanh phé

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& N6i vu

- Co quan phéi hop: S¢, ban,’ nganh va UBND quén, huyén va cdc don vi si
nghiép truec thudc UBND thinh pho

h) I) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh hanh chinh

1) Phi, 18 phi:

Khdng c6

k) Tén mau don:

Khéng c6

1) Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

- Péi twong xét nang bac lwong thudng xuyén va ning phu cip thim nién vuot
khung thuge thim quyén ctia Cha tich UBND thanh phé bao £6m:Cong chie ngach
chuyén vién cao cp (twong duong); Phd Chai tich UBND thinh pho;, Giam dbc, Phé
Gidm dbc s6, ban, nganh; Chu tich UBND quén, huyén; Nguoi dimg dau cdc don vi
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sur nghié-p;f‘)"ng. léi.p.” fr'u'c thudc UBND thanh phé vién chite giﬁ chire danh nghé
nghi€p hang I (trtr vién chiic giang day trong cdc co 56 gido duc cong Idp, c6 hé s6
luong tir 4,00 dén 6,38 ver tir 4,40 dén 6,78);

- Tiéu chudn dé dwgc nang bc lwong thudng xuyén, ning phu cip thim nién
vugt khung 14 C6 du diéu kién thoi gian gilk bdc trong ngach hodc trong chitc danh
theo quy dinh tai Thong nr s6 08/201 3/TT-BNV ( doi voi ndng bdc luong thuong
xuyén) va theo guy dinh tat Théng tie s*o 0472005/TT-BNV ngay 05/01/2002 cua B
triecng Bé Ngi vu (i véi rzang phu cap thdm nién vuot khung) va trong sudt thoi
gian gift bac luong duge cap cb thdm quyeu ddnh gid va xép loai chit luong & mirc
tir hoain thanh nhiém vu trd 1€n; khong vi pham ky ludt mét trong cac hinh thic khién
trdch, canh cédo, gidng chie, cdch chic;

- Thoi gian khong duoc tinh dé xét ndng bdc luong ﬂurm’fg xuyén cua cong
chite, vién chiic theo quy dinh tai diém ¢ khodn 1 Piéu 2 Thong rw s6 08/2013/TT-
BNV ngay 31/7/2013 va khodn 3 Dreu 1 Théong e s6 03/2021/TT-BNV ngay
29/6/2021 cua B¢ truong B Noi vu ( néu cé);

- Co quan, don vi cép nhat quyét dinh xep lyong hién hudng va cdc Quyét
dink lién quan khdc (néu ¢6) cha CCVC 1én Phin mém quéan 1y hd so cén bo, cOng
chtic, vién chic.

m) Cén cu phép If coa thi tue hanh chivh:

- Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP ngay 14 thiang 12 nam 2004 cua Chinh phu
vé ché d6 tien lwong d6i véi can bg, cdng chire, vién chire va luc lugng vil trang;

- Nghj dinh sb 17/2013/ND-CP ngay 19 thdng 02 nim 2013 ctia Chinh pha
sira dbi, bé sung mot sd dxeu cta Nghi dinh s6 204/2004/NB-CP ngay 14 thang, 12
ndm 2004 cta Chinh phi vé ché d6 tién luong dbi véi can bo, cdng chire, vi€n chic
va luc hugng vil trang;

- Nghi dinh 56 14/2012/NB-CP ngay 07 thang 3 nim 2012 cita Chinh pha vé
stra d(n Pidu7 N ghi dinh 56 204/2004/NP-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 ctia Chinh
phii vé ché 46 tién lwong dbi véi cin bg, cong chire, vien chire va lue twong vii tr ang
vi Muyc I Bang phu cAp chirc vu Hnh dao (bdu ct, bd nhiém) trong cac ¢co quan nha
nuwde, don vi sy nghiép cua Nha nudce; co quan, don vi thudc Quian doi nhan déin va
Cong an nhin ddn ban hanh kem theo Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP;

- Thong tur sé 04/2005/TT-BNV ngay 05 thdng 01 ndm 2005 cta B truong
B NGi vy huong dan thuc hién ché do6 phu cip ‘Lham nién vuot khung déi véi can
b§, cong chuc, vién chuc;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngdy 31 thang 7 ndm 2013 cia B§ truéng BO
N6t vu vé viée hudng dan thyc hién ché d6 nang bac luoug thudng xuyén va nang
bac luong trude thoi han déi véi cdn bo, cong chire, vien chirc va ngudi lac dong;

Thong tu $6 03/2021/TT-BNV ngiy 29/6/2021 ctua Bo truong B Noi vy vé
viée sira ddi, bd sung Lhe do ning bac lweng thuong xuyén, néng bac lwong trudce
thot han va ché d6 phu clp tham nién vuot khung d6i voi cdn b, cdng chic, vién
chuc va nguéi tao dong.





-

39

- Quyet dinh sé 21/202]/QB UBND ngay 30 thang 8 nim 2021 cia UBND
thanh phd ban hanh Quy dinh vé quan 1y t§ chic bd miy, bién ché, vi i viée lam,
cén b, cOng chic trong co quan hanh chinh thude thAm quyén quan Iy cia Uy ban
nhén dan thanh phd Ba Néng;

- Quyét dinh s6 ) 22/2021/QD-UBND ngay 30/8/202 ctia UBND thanh phd vé
ban hanh Quy dinh v& quan 1y té chite b mdy, s& luong ngudi 1am wec vi tri viée
lam, vién chir¢ trong cdc don vi sy nghidp cong 1ap thude tham quyén quéan 1y cia
Uy ban nhan dén thanh phd Pa Ning.

“Phdn chi¥ in nghiéng la ndi dung sira ddi, bo sung”

14. Nang bic lwong truge thm han cho cin bj, cong chu-c, vién chirc do
lip thanh tich xuat sic (thAm quyén giai quyét céia Gidm dbc S& Noi vu)

a) Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Co quan, don vi hoan tl11en hé so theo huong dan tai thi tuc nay va
ndp ftruc tuyén qua Hé thong mét cira dién i thanh phd hodc ndp truc tiép tai BO
phén tiép nhan va tra két qué, hodc qua duong biru chinh cong fch.

- Bude 2: BS phén TNTKQ S¢ Noi vy k1em tra tinh hop 1€ cua tha tue, tham
dinh tinh hop phap hd so va tiép nhan hosc yéu ciu bd sung, hoan thién (néu hd so
chuwra dam béo).

- Bu6e 3: S& Noi vu gidi quyét hd so.
- Bude 4: Co quan, don vj dén B phan TNTKQ dé nhan két qua gidi quyet

TTHC hogc két qua giai quyét duoc lin thong qua H théng quan Iy van ban diéu
hanh dén don vi

b) Céch thire thuc hién

H6 so duge ndp truc tuyén trén He théng mét cira dién tir thanh phd, hodc truc
tiép tai Bo phan TNTKQ S& Noi vy, hodc nop qua dudng buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén bb so:

+ Vian ban cua co quan, don vi dé nghi ndng bac luong trude thoi han déi véi
CBCCVC, trong d6 néu ro két qua ddnh gid, xép logi chdt lupng va hink thirc xi Iy

ky ludt (néu cé) cia cdng chic, vién chirc trong thoi gian xét ning béc luong trude
thoi han

+ Béo cdo két qua thuc hién nang béc luong dbi véi can bg, cdng chuc, vién
chirc theo Mau tai Phy luc 1 ban hanh kém theo Hudng din s6 467/HD-SNV ngay
16/11/2022 ciia S& Noi vu vé vide ning bac lwong trudc thoi han dbi véi can bd,
cong chirc, vién chirc va ngudi lac déng trong cic co quan, don vi thuéc UBND
thanh phé Da N&ng quan ly;

+ Bién ban hop Hoi dong xét nang bac lwong trude thoi han cia co quan, don
Vi, trong do phdn tich ré $6 bién ché, so lwgng nguot lam vig¢e hode lao déng dwoc
giao, 56 lwong CBCCVC va NLD di diéu kién ning bdc luong trucc thoi han frong
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ném, s6 luong CBCCVC va NLD duwgc Hoi a‘t’ong xét 1 nang bdc Iwcmg trude thoi han
théng qua dé dé nghi co quan ¢ tham quyén xét néng bdc luong trude thoi han;

+ Quyet dinh cOng nhan cdc danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong do
cap c6 tham quyén cong nhin thanh tich xudt séc ciia CBCCYC duogc dé nghi ning
bac luong trude thoi han;

+ Quyét dinh xép luong hién huong cia CBCCVC;

+ Quty ché ndng bdc lwong triede thoi han ciia co guan, don vi.
d) Thanh phén hd so: 01 b

d) Thoi gian nhan hd so:

- Dinh ky thdng, quy hoic tity vao thoi diém nang bac lrong: Trén co s danh
sdch da bdo céo, cdc co quan don vi [dp thi tuc hd so cén bd, cdng chic, vién chic
duge xét ning béc luvong trude thoi han de nghi S& Noi vy thdm dinh, quyét dinh
néng béc luong trde théi han theo phin cép quan 1.

e) Thoi gian gidi quyét:

- Déi v&i hd so d& nghi tir 01 dén 50 trudng hep: 03 ngay lam viéc;

- D6i v6i hd so dé nghi tir 50 trudng hep trér1én: 05 ngay lam viéc.

g) Péi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Té chirc

h) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Nboi vu

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Néi vy

- Co quan phéi hop: 86, ban, nganh vi UBND quan, huyén va cdc don vi su
nghigp céng ldp triec thuéc UBND thanh pho.

i) Két qua thuc hién tha tuc hash chinh:

Quyét dinh hanh chinh hoiic cong vén tra 10

k) Phi, 1& phi: Khiong ¢é

I} Tén méau don:

Bio cdo ket qua thyc hién ning bac luong d6i véi cin bo, cong chirc, vién

chirc (theo Mau sb 1 tai Thong tu s& 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013
cua Bd truong B Néi vu)

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh:

- P tong d’e nghi xét ndng béac luong trudce thoi han do ldp thanh tich xudt
sdc thudc tham quyén quver dinh ciia Gidm doc Sé Noi vu bao gom: Phdé Chu tich
UBND qudn, huyén; cap pho cuta ngwoi dimg dau cde don vi st nghiép cong ldp
truec thuée UBND thanh phé va vién chire giang day frong cdc co 56 gido duc cong
ldp gidt chite danh nghé nghiép hang 1, 6 hé sé lirong tir 4,00 don 6,38 va tir 4,40
dén 6,78; :

- Pién kién, tiéu chuan d& CBCCVC duoc ning bic luong truée thoi han do
1ap thanh tich xuét sic bao gdm: CBCCVC duoc danh gid, xép loai chét hwong hoan
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thanh nhiém vy tro 1én va khéng vi pham ky ludt mét trong céc hinh thirc: khién
trach, canh cdo, gidng chirc, cdch chitc; Lip thanh tich xudt séc trong thyre hién
nhiém vy duoe cdp cé thim guyén quyét dinh cng nhdn bang vin ban; chua xép
béc luong cuoi cing trong ngach hodc chire danh va tinh dén ngay 31 thdang 12 cua
nam xét ndng bdc lwong trude thoi han con thiéu tiv 12 thdng tré xudng dé duoe
ndng bdc luong thuong xuyén;

- Ty 1€ CBCCVC va NLD dugc xét nang béc lwong trudc thai han do 1ap
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhigm vy trong mét nim khéng qui 10% tong sb
CBCCVC va NLD trong danh séch trd lwong cia timg co quan, don vi. Danh sich
tra luong cua co quan, don vi duge xéc dinh theo quyét dinh cda co quan c¢6 thim
quyen giao bién ché (ddi voi cdn bd, cong chire) holic phé duyét s6 hrong ngudi lam
viéc (dbi voi vien chiic va ngudi lao dong) hode dink muc s6 lugng cdn bo, cong
chitc phuong, xd (ké ca quyét dinh ciia co quan cd tham quyén giao bién ché dsi véi
cong churc lam viéc tai phucng) tinh dén ngay 31 thang 12 cua ndm xét ndng bdc
lwong trudce thoi han

- Tiéu chudn, ccfp do thanh tich, diéu kién ndng bdc luong trudce thoi han dugc
quy dinh cu thé trong Quy ché/Quy dinh ndng bdc luong truce théi han cita co quan,
don vi.

- Co quan, don vi cép nhat Quyét dinh xép lwong hién hudng va cdc Quyét
dinh cd lién quan khdc (néu ¢6) 1én Phin mém quan 1y hd so cdn bd, cong chic, vién
chure trude khi ndp ho so-

n) Céan ctr phdp } cda thl tuc hanh chinh;

.~ Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngdy 14 thang 12 nam 2004 caa Chinh phu
v€ ché do tién luong doi véi cdn bo, cong chire, vign chic va luc luong vii trang;

- Nghi dinh 56 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nam 2013 cia Chinh phi
stra doi, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé 204/2004/NDP-CP ngay 14 thing 12
nam 2004 ctia Chinh phi vé ché dd tién luong déi voi can b, cong chirc, vién chir
va luc lugng vii trang;

.- Nghj dinh s6 14/2012/ND-CP ngay 07 thdng 3 ndm 2012 ctia Chinh phii vé
stra d6i Biéu 7 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngdy 14 thang 12 niim 2004 coa Chinh
pht vé ché d6 tién fuong dbi véi cdn b, cdng chirc, vién chie va lyc lugng vii trang
va Muc I Bang phu cap chire vy Ianh dao (bdu cir, bd nhiém) trong cic co quan nha
nudc, don vi sy nghiép cua Nha nuéce; co quan, don vi thudéc Quan ddi nhan din va
Cdng an nhéin dén ban hanh kém theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP;

- Thong tr 56 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 ciia Bd truéng BS
N&i vu vé viéc hudng dan thuc hién ché do ning bic luong thudng xuyén vi ning
béc luong trude thoi han dbi voi can b, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao déng;

- Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngly 29/6/2021 cita B truéng Bé Noi vy vé
viée sira ddi, bd sung ché do ndng bic luong thudng xuyén, ning bic luong trudc
thoi han va ché 46 phu cAp thim nién vuot khung déi vai can bo, cong chirc, vién
chirc v nguoi lao dong.
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Quyet dmh 50 QI/ZOZI/QD UBND nﬂay 30 thang 8 nim 2021 cia UBND
thanh phd ban hanh Quy dinh vé quan 1y td chire b mdy, bicn ché, vi tri vige lam,

cdn bo, cong chie trong co quan hanh chinh thude tham quyén quéan 1y ctia Uy ban
nhan dan thanh phd i Nang;

- Quyét dinh so 22/2021/QB-UBND ngay 30/8/202 cia UBND thanh phd vé
ban hanh Quy dinh vé& quan Iy t& chic bd mady, sb lugng nguoi lam vige, vi trf viée
lam, vién chic trong cdc don vi su nghié€p cong 1ap thudc thim quyén quan ly cia
Uy ban nhan dan thanh phé Pa N§ ang.

“Phdn chit in nghiéng la ndi dung sira déi, b6 sung”

15. Nang bic lvong truée thm han cho cin bg, cong chire, vién chire do
lap thanh tich xnat sic (thim quyén gidi quyét cia Cha tich UBND thanh phé)

a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Co quan, don vi hoan thién hé so theo huodng dan tai thu tuc ndy va
nop truc tayén qua Hé thong mét ctra dién tir thanh phé hodc ndp truc tiép tai Bd
phén ti€p nhin va tra két qué, hoic qua dudng buu chinh cong ich.

- Bude 2: B6 phan TNTKQ S0 Néi vy klem tra tinh hop & ciia thi tuc, thim
dinh tinh hop phap hd so va tiép nhan hodc yéu ciu bd sung, hoan thién (néu hd so
chura dam bao).

- Budce 3: S& Noi vu gidi quyét hd so hosic tham muru co quan cip trén giai
quyet hé so.

- Buéc 4: Co quan, don vi dén B phin TNTKQ dé nhan két qua giai quyet
TTHC hodc két qua giai quyét duoc lién thoéng qua Hé thdng quén Iy vin ban didu
hanh dén don vi

b) Cach thic thuc hién

Hb so duge ndp truc tuyen trén Hé thong mét cira dién ti thanh phd, hoic truc
tiép tai B6 phan TNTKQ S& Nbi vy, hoic ndp qua dudng buu chinh edng ich.

¢) Thanh phén hd so:

- Vian ban clia co quan, don vi d& nghi nang bac luong trudc thoi han @i véi
CBCCVC, rrong do néu rd két qud ddnh gid, xép loaz chdt luong va hinh thirc xu ly
ky ludt ( néu €6 )) cua cong chirc, vién chikc trong thot gian xér ndng bic lirong trde
thoi han;

- Bdo cdo két qua thyc hién ning bic luong dbi véi can bd, cong chirc, vign
chire theo Mdu tai Phu luc I ban hanh kém theo Huong dén s6 467/HD-SNV ngay
16/11/2022 ciia S¢ Ni vu vé viée ndng bdc luong trucce thoi han déi véi cdn b),
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong cde co quan, don vi thuée UBND
thanh phd Pa Néng qudn Iy Vi

- Bién ban hop Hoéi dong x€ét néng bac luong trurde that han cia co quan, don
vi, trong do phdn tich ré so bién ché, s6 lwong nguoi lam viéc hodc lao déng duoc
gtao, s6 lupng CBCCVC va NLD du diéu kién nang bdc luong trude thoi han trong
ndm, s6 lirong CBCCVC va NLD dwve Hoi rfong xét ndng bdc luong trudc thor han
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thong qua dé dé nghi co_'quan co thdmguyén xét nc?ng bédc lwong triude thei han;

- Quyét dinh cOng nhan cic danh hiéu thi dua va hinh thic khen thuong do
cép co tham quyen cOng nhén thanh tich xuat sic cia CBCCVC dugc dé nghi ning
béc lrrong trudce thoi han;

- Quyét dinh xép luong hién huong cia CBCCVC:

- Quy ché néng bdc luong trucce thoi han cia co guan, don vi;"

d) Sé Tugng hd so: 01 bd.

d) Thoi gian nhan hé so:

Dinh ky thang, quy hodc tuy vio théi diém néng bac luong: Trén co s& danh
sdch dd bdo cdo, cdc co quan don vi lap tha tuc ho so cén b(j,ﬁc@ng chire, vién chie
dugc xét ning bac luong trude thoi han d& nghi S& N6i vu thim dinh, trinh cap cap
tham quyén quyét dinh néng béc lwong trudc thoi han theo phén cdp quan ly.

e) Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc

- Tat S& Noi vu: 03 ngay lam viée;

- Tai UBND thanh phé: 05 ngay fam viéc.

g) Bbi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

h) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phé;

- Co quan fryc tiép thuc hién TTHC; S& NGt vy,

- Co quan phéi hop: 56, ban, nganh va UBND quéan, huyén va cdc don vi su
- nghiép cdng Idp truc thudc UBND thanh pho

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh hanh chinh hodc Cong van tra 1o

k) Phi, 1€ phi: Khéng cé

1) Tén mau don:

Béo cdo két qué thyc hig¢n ndng bac lwong déi véi cén bd, cbng chic, vién
chirc (theo Mau tgi Phu luc I ban hanh kém theo Huong dan s 467/HD-SNV ngay
16/11/2022 ciia S¢ NGt vy vé viée ndng bdc luong truwdc thoi han déi véi cdn bo,
cong chiic, vién chiic va nguoi lao dgng trong cdc co quan, don vi thuée UBND
thanh ph6 Da Ndng qudn Iy)

m) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh
- Déi tugng dd nghi xét ndng bic lwong trude théd han do 1dp thanh tich xudt sic

thudc tham quyén quyét dinh ciia Chi tich UBND thanh phd bao gdm: Céng chirc ngach
chuy€n vién cao cap (twong duong); Phé Chi tich UBND thanh pho; Gifm doc, Phéd Giam
ddc s0, ban, nganh; Cha tich UBND quan, huyén; ngurdi dimg diu cde don vi sy nghiép
cong 1p truc thuc UBND thanh phd va vién chire gitr chire danh nghé nghiép hang I (trir
vién chirc gidng day trong cdc co s¢ gido duc cbng ldp, 6 hé s6 lwong tw 4,00 dén
6,38 va tir 4,40 dén 6,78);

- Diéu kién, tiéu chudn dé CBCCVC duge ning bdc luong trude thai han do Jap
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 thanh tlch xuht shc bao gf‘}m CBCCVC dL-IGC- ddnh gnxép loﬁi chét lwong hoan thanh

nhi¢m vu tré 1€n va khdng vi pham ky luat mét trong cac hinh thire: khién tréch, _canh cdo,
gidng chirc, cich chire; Ldp thanh tich xudt sdc trong thiee hién nhiém vy duoc cdp ¢6 tham
Guyén quyét dinh cong nhdn béing vin bdn: Chira xép bdc lhiong cudi ciing trong ngach
hodc chire danh va tinh dén ngay 31 thang 12 cua ndm xét ndng bdc hrong triede thoi han
con thiéu ty 12 thdng tro xuong dé dirpe ndng bdc lirong thuong xuyén;
- Ty 1€ CBCCVC va NLD dugc xét ning bic luong trude thei han do 13p thanh tich
Xut sic trong thue hién nhiém vy trong mot ndm khoéng quéd 10% tong s6 CBCCVC va
NLD trong danh sich tra luong cla timg co quan. don vi. Danh sach tra lwong cia co quan,
don vi duoc xdc dinh theo quyét dinh cua co quan ¢ thdm quyen giao bién ché (dbi véi
can bd, cong chirc) hodc phé duyét s6 lugng ngudi lam vide (dbi véi vien chire va ngudi
lao dong) hode dinh mirc 56 lwong cdn ho, cong chirc phudng, x4 (ké ca quyét dinh cta co
quan c6 thim quyén giao bign ché déi voi céng chirc 1am viée tai phudng) tinh dén ngay
31 théang 12 cia ndm xét ndng bic luong trude thdi han;

- Co quan, don vi cip nhit Quyct dinh xép luong hign huong va cde Quyér dinh c6
lién quan khdc (néu c6) 16n Phin mém quan 1y hd so can bo, cdng chire, vién chic trude
khi ndp ho so.

-~ Tiéu chzcan cap d¢ thanh tich, diéu kién nang bdc luong trude thoi han diroc
qguy dinh cu thé trong Quy ché/Quy dinh néng bdc lwong truce thoi han cuia co quan,
don vi.

n) Can cr phép li cia thi tue hanh chinh:

- Nghi divh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thing 12 nim 2004 clia Chinh phl
vé ché d6 tién lwong ddi voi can bo, cong chire, vién chic va luc lugng vii trang;

- Nghi dinh sb 17/2013/ND-CP ngay 19 thdng 02 nam 2013 ctia Chirh phu
stra dbi, bd sung mot s6 dieu cia Nghi dinh 36 204/2004/NB-CP ngay 14 théing 12
ndm 2004 cta Chinh phii v& ché d6 tién lwong ddi véi cdn b, cbng chue, vién chie
va e lugng vii trang;

- Nghi dinh 56 14/2012/ND-CP ngay 07 thang 3 nam 2012 ctia Chinh pha vé
sita dm Diéu 7N [ghi dinh so 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh
phu vé ché d¢ tién hrong ddi véi can bo, cdng chire, vién chic va fuc lugng vii trang
v Muc I Bang phu ¢ip chic vu linh dao (bau cir. bd nhiém) trong cdc co quan nha

nudc, don vi sy nghigp cua Nha nude; co quan, dqn vi thude Quén doi nhin din va
Cong an nhin dan ban hanh kém theo Nghi dinh 56 204/2004/NP-CP;

- Thong tu $6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thing 7 nam 2013 ctia BS trudng B
NoOi vy vé viée hudng dan thue hién ché do nang béc luong thucmg xuyén va ning
bac lvong trude thoi han dbi véi cdn bo, cong chuc vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tur s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/202 cta Bo truorng B Néi vy vé
viée stia d6i, bd sung (,he d6 néng bac luong thuong xuyén, ning bic Juong trude
thoi han va ché do phu cdp tham nién vuot khunﬂ déi voi cdn bd, cdng chirc, vién
chirc va nguoi lao dong.

Quycl dinh sb 21/2021/QD-UBND ngay 30 thing 8 ndm 2021 cia UBND
thanh phd ban hanh Quy djnh vé quan Iy t6 chitc bd maéy, bién ché, vi trf viéc lam,
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cdn b9, cong chic trong co quan hanh chinh thuge thim quyén quan 1y cia Uy ban
nhin dan thanh phd Pa Ning;

- Quyét dinh s 22/2021/QD-UBND ngay 30/8/202 cita UBND thanh ph vé
ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chirc b mdy, s lugng ngudi 1am vide, vi tri vide
lam, vién chirc trong céc don vi su nghiép céng lap thudc tham quyén quan 1y cua
Uy ban nhan dan thanh phé D Ning.

“Phan chit in nghiéng la ndi dung swa ddi, bé sung”

16. Xép lwong, ning bic luong nguéi quén 1y doanh nghiép nha nwée
thujc tham quyén ciia Uy ban nhén dan thanh phé

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Co quan, don vi hoan thién hd so theo huéng dan tai thit tyc nay va
nop tryc tuyen qua HE thong mat cita dién tir thanh pho hodc nép truc tiép tai Bo
phén tiep nhan va tra két qua, hodic qua dudng buu chinh cdng ich.

- Bude 2: Bo phin TNTKQ $& Noi vu kiém tra tinh hop 1¢ ciia thii tyc, thém
dinh tinh hop phdp hé so va tiep nhan hodc yéu céu bd sung, hoan thién (néu hd so
chua dam bao).

| _ - Budc 3: 56 Noi vu giai quyét hd so hodc tham muu co quan cAp trén gia
quyét ho so.

) - Buéc 4: Co quan, don vi dén BS phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyét

- TTHC hodc két qua gidi quyét dugc lién théng qua Ha thong quén 1y vin ban diéu
“hanh dén don vij

b) Céch thirc thuc hién:

' HY so duoc ndp tryc tuyén trén He thdng mét cira dién tir thinh phé, hodc truc
tiép tai B phan TNTKQ S Noi vy, holic ndp qua duong buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan hd so:

- T trinh d& nghi xép luong, ning bic fwong ngudi quan 1y doanh nghiép cén
néu ro: '

+ NGi dung dé nghi x&p luong, nang bac lwvong va quy dinh ciia phap luét lam
co s¢ dé dé nghi.

+ Hang doanh nghiép; chirc vu quan 1y, béc, hé sb luong hién hwéng; du kién
bac, h¢ s6 luong, thoi gian huéng luong, thoi gian tinh nang béc [uong tiép theo khi
dugc xep luong, nang bic luong,

+ Danh sdch trich ngang nhilng nguor dé nghi xép luong, ning bdc lwong
(triomg hop 16 chic dé nghi xép luong, ndng bdc luong nhiéy nguot);

- Ban photo Quyét dinh xép hang doanh nghiép ctia UBND thanh phé;

- Ban photo Quyét dinh xép hrong, hodc ning bac lvong gin nhét cla clp c6
tham quyén;

d) Sé lrong hé so: 02 ho xép theo thu tu nhu trén.
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* d) Thoi gian giai quyét: 17 ngay 1am vige
- Tai S6 No1 vu: 7 ngay lam viéc;
- Tai Van phong UBND thanh phé: 10 ngay lam viée
e) Béi tugng thuce hién: Té chire
g) Co quan thuc hién tha tyc hanh chinh:
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hién thil tuc hanh chinh: $& N¢i vu
- Co quan phét hgp: Co quan, don vi ¢6 lién quan.

h) Két qua thye hién thi tye hanh chinh: Quyét dinh ciia Chit tich Uy ban nhéin
dan Thauh phd.

1) Phi, 1¢ phi: Khong ¢6

k) Tén méu don, t& khai: Khong cé

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chiuh:
DAy & ho so va ding thank phén theo quy dinh.
m) Ciin ¢t phép ly thye hién thu tuc hanh chinh:

~ Lugt sua déi, bd sung mét s diéu cha Luft td chic Chinh phii v Luat t6
chire chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 52/2016/ND-CP ngay 13 thdng 6 ndm 2016 ctia Chinh phd ban
hanh Nghij dinh quy dinh tién lwong, thi lao, tién thuong dbi véi nguoi quan 1y cong
ty trach nhiém htu han mét thanh vién do Nha nwée nam gitt 100% vén diéu 1&;

- Nghi dinh s6 145202 O/ND-CP ngmr 14/12/2620 ciig C hink phii quty dinh chi
tiét va hadng dan thi hanh mét 56 diéu ciia Bé ludt Lao déng vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong;

- Thong tu $6 27/2016/TT-BLDTBXH ngiy 01 thing 09 nim 2016 cua B
trwéng Bo Lao déng - Thuong binh va X hoi hudng dan thyc hién ché d6 tién luong,
tht lao, tién thuong dbi véi ngudi quéan 1y cdng ty trdch nhiém hitu han mét thanh
vién do Nha nude nam gitr 100% vébn diéu 18;

- Thong tu 86 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thdng 4 nam 2015 cta Bo
truong B Lao dong - Thuong binh va Xd héi huéng dan xay dyng thang luong,
bang lrong, phy cép luong va chuyén xép liromg &6t véi ngudi lao dbng trong cong
ty trach nhi¢m hiu han mdt thanh vién do Nha nuéc lam chu s& hitu theo quy dinh
tai Nghi dinh 6 49/20 13/ND-CP ngay 14 thdng 5 nam 2013 cia Chinh phti quy djnh
chi tiét thi hanh mot $6 diéu cia B ludt lao déng vé tién luong;

- Thong tu lién tich s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thing 8 nam
2005 cua Lién b6 Lao dong. Thueng binh va Xa hoi - BO Tai chinh hudng dén xép
hang va xap luong ddi véi thanh vién chuyén trich Ho déng quan tri, Thng gidm
dde, Gidm dbe, Phd Tong gidgm dbe, Phé gidm dbc, K& oan nrudng céng ty nha nude;
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17. Thii tuc eir di dao {s;w béc si _(thé‘im' quyén gidi quyét ciia Giam dbe S
No6i vu)

a) Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Co quan, don vi hoan thién hd so theo huéng dan tai thu fuc nay vi
ndp tryc tuyén qua Hé thong mot ctra dién tr thanh phé hodc ndp tryc tiép tai B
phan ti€p nhén va trd két qua, hodic qua dudmg buu chinh cong ich.

- Bude 2: BG phan TNTKQ S¢ Noi vu kiém tra tinh hop € ctia thii tuc, thim
dinh tinh hop phdp hé so va tiép nhan hodc yéu ciu bd sung, hoan thién (néu hd so
chua dam bao).

. - Budc 3: 86 Néi v giai quyét hé so hodc tham muu co quan cfip trén gidi
quyét ho so.

- Budc 4: Co quan, don vi dén B6 phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyét
TTHC hodgc két qua giai quyét duoc lién thong qua Hé théng quan 1y vin ban diéu
hanh dén don vi

b) Céch thire thuc hién

’ Hb so dugc ndp truc tuyén trén Hé théng mdt cira dién tir thanh phé, hodc truc
ti€p tai B phan TNTKQ S& Néi vu, hodc ndp qua dudng buu chinh cong ich.

c) Thanh phin hé so:

- Van ban @& nghj ctia thi trwong co quan, don vi trong d6 néu 18 két qua xép

. loai chat luong trong 2 nam lién tuc gan nhit va cap nhat noi dung két qua x&p loai
~ chét luong 1&n phén mém quan ly CRCCVC,
- Pon dé nghj duge ctr di dao tao, bdi dudng ciia ¢4 nhén;

- Théng béo két qua tring tuyén; gidy tridu tap di dao tao, bdi dudng cia co
3¢ dao tao (phai dich cong chiing sang tiéng Viét dbi véi vin ban bang ti€ng nudc
ngoaij;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, bd nhiém hang chiic danh nghé nghiép vién
chirc hodc hop dong lam viéc d6i vai vién chic; hop déng lao dong dbi véi nguoi
lao ddng;

- Ban cam két ctia c4 nhan (cO xdc nhédn cua thi trudng co quan, don vi) sau
khi hoan thanh khéa dao tao phai phuc vu cong tdc tai cdc co quan, don vi thude
thanh phé quan 1y theo quy dinh.

d) Sé lugng hd so: 01 bd

@) Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viée

e) Déi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: T4 chric
g) Co quan thuce hién tht tuc hanh chinh;

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Noi vu

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Nai vu

- Co quan phdi hgp: UBND quin, huyén c6 lién quan.
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h) Két qua thye hién tht tuc hanh chinb: Quyét dinh hanh chinh
1) Phi, 1¢ phi: Khéng ¢6
k) Tén mau don: Khéng cé
1) Y8u ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
Vién chue, hop dong lao ddng theo Nghi dinh sb 117/2014/NB-CP ngay 08

thang 12 niam 2014 ctia Chinh phi dang c6ng tic tai cdc tram y té phuong, x& di dao
tao béc st phai dam bao didu kién;

- Codn di tudi cong tdc sau khi tét nghiép it nhét gip 02 14n thoi glan dao tao
va 6 thoi glan cOng tdc tir 4o 03 ném tré 1én tinh dén thoi diém duoc ot di dio tao;
trong d6 ¢4 it nhat 02 nam lién tyc hoan thanh tét nhiém vy tré 18n.

- Chuyén nganh ci di dao tao phai phd hop véi yéu cau chic danh nghé
nghiép, vi tri viéc 1am.

- C6 cam két tlep tuc cbng tdc tai tram y t& phudng, xi thudc thinh phé sau
khi t8t nghiép it nhat gdp 02 14n thoi gian dao tao.

1) Cén ctr phap i cia thd tuc hanh chinh

- Nghj djnh sb 117/2014/ND CP ngay 08 thdng 12 ndm 2014 ctia Chioh phu
quy dinh vé y t& x4, phuong, thi tran;

- Nghi dinh 6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 ndm 2017 cta Chinh pha vé
da0 tao, boi dudng cin bd, cong chire, vién chiic;

- Nghi dinh 56 89/2021/NB-CP ngly 18 thang 10 ndm 2021 cda Chinh phu
sira doi, bo sung mot sb c‘m.,u cta Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thing 9
nam 2017 cda Chinh phtt vé dio tao, bdi dudng cén bo, cdng chire, vién chirc.

Quyet dinh s6 15/201 8/QB-UBND ngay 09 thang 4 nam 2018 ctia UBND
thanh pho ban hanh Quy dinh vé 16 chire, quén 1y cong tac ddo tao, bbi ducmg vi ché
do tro cip dio tao, bdi dudng di vai cdn bd, cOng chirc, vién chire va ngudi lao
ddng dang cdng tdc tai cdc co quan, don vi thudc thanh phé Pa Ning.

- Quyet dinh 02/2020/Qb-UBND ngay i1 thang 0 nam 2020 cia UBND thanh
pho Da Ning bii bé mét 50 diéu cla Quy dinh ve t6 chiic, quan 1y cong tic dao tao,
boi dudng va ché db tro cAp dio tao, boi dudng d6i véi cdn bo, cOng chire, vién chirc
va ngudi lao ddng dang cdng tdc tai cic co quan, don vi thude thanh phé Pa Ning
ban hanh kem theo Quyn.t dinh s& 15/2018/QD-UBND ngay 09 thing 4 nam 2018
cia UBND thanh phd Pa Ning.

18. Thi tyc cir di d2o tao sau dai hoc (tham quyén giai quyét cia Gidm
doe S& Noi v thanh phd)

a) Trioh tw thuc hién:

- Bude 1: Co quan, don vi hoan thién hd so theo burdng dan tai thu tuc nay va
ngp tryc tuyén qua Hé théng mét cua dién tor thanh phé hogc ndp truc tiép tai BO
phén tiép nhan va tra két qud, hoic qua dudng buu chinh cdng ich.
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- Budc 2: B phan TNTKG S& Noi vu kiém tra tinh hop 1€ clia thi tuc, tham
dinh tinh hgp phdp hé so va tiép nhéan hoic yéu cau bo sung, hoan thién (néu hé so
chua dam bao).

- Bude 3: S& Noi vu giadi quyét hd so hojic tham muu co quan cap trén giat
quyét ho so.

- Bude 4: Co quan, don vi dén B phan TNTKQ dé nhén két qua giai quyét
TTHC hodc ket qua giai quyét dugc lién théng qua Ha thdng quan 1y van ban diéu
hanh dén don vi

b) Cach thire thyc hién:

Hb so duge ndp tryc tuyén trén Hé théng mét cira dién tir thanh phd, hoic truc
tiep tai Bo phiin TNTKQ S¢ Noi vy, hoidc nép qua dudng buu chinh céng ich.

¢) Thanh phén b so:

- Viin ban dé nghj cta thu truémg co quan, don vi trong dé néu 15 két qua xép
loai chat luong trong 2 néim lién tuc gan nhét va cdp nhat n6i dung két qua xép loai
chit lugng 1&n phan mém quén ly CBCCVC,

- Don dé nghi dugc cir ¢i dao tao cta ci nhan:
- Thong bdo két qua tring tuyén; gidy tridu tap di dio tao, bdi dudng cia co
so dao tao

- Bén sao quyét dinh phé chuan chirc danh béu cir, quyét dinh tuyén dung, bé
nhiém vao ngach ¢ong chic; quyét dinh tayén dung, bd nhiém hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc hoac hgp dong lam viée ddi véi vien chire; hop déng lao dang déi

'v6i nguoi lao dong; quyét dinh tiép nhan va bé tri cong tic ddi voi dbi tuong thu
hitt, dbi teong dugc dio tao theo Chinh siach phat trién nguén nhin Iuc chét lugng
cao (ban sao);

- Ban cam két ciia ¢4 nhén (c6 xdc nhén cua thu trrdng co quan, don vi) sau
khi hoan thanh khéa dae tao phai phyuc vu cong tic tai céc co quan, don vi thudc
thanh pho quan 1y theo quy dinh.

d) Thanh phin hé so: 01 ba

d) Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viée

e) Dbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chic

£) Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Sé Noi vu

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu

- Co quan phéi hop: 368, ban, nghnh va UBND quén, huyén c6 lién gquan

h) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh cir di hoc hoac ¢cong van
tra loi

i) Phi, 1¢ phi: Khong c6

k) Tén mau don: Khong cé
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1) Yéu chu, diéu kién thuc hién tha tuc hinh chinh
- Pidu kién chung

+ Vigc cur di dao tao phai dip ung nhu ciu xdy dung, quy hoach, ké hoach
pht trién ngndn nhan lye tai co quan, don vi;

+ Céan b, c¢dng chirc, vién chitc duge cir di dio tao 13 dbi tugng ¢6 kha nang
phat trién; dang gir chire vu Hnh dao, quan 1§ hojic trong quy hoach chirc danh lanh
dao, quén Iy cua tiing co quan, don vi, quy hoach chuy@n gia cia nganh, linh vuc;

+ Péi tuong thu hit, ddi trong duoe dio tao theo Chinh sich phat trién nguon
nhin lyc chét lugng cao duge cir di dao tao 1a ddi tirgng c6 kha néing phat trién, c6
thanh tich xuat sic trong cong tic,

+ Déi tuong duoc ci di dao tao phai ¢d tén trong y ké hoach ddo tao, bdi dudng
hang ndm cda co quan, don vi di diang ky vé S& No1 vu hodc Ban Té chirc Thanh
q y

uy.
- Piéu kién cy thé
+ D61 voi cén bo, cong chuc
Khéng qua 40 tudi tinh tir thoi diém duoce et di dio tao sau dai hoc 1An dAu;

C6 thoi gian cong tac tir 40 03 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap sur) tai cic co
quan, dia phuong, don vi thude thinh phd Ba Ning;

Cé it nhat 02 nam lién tuc fién ké trude tho didm duoe et di dho tao duge xép
logi chét hrgng hoin thanh tét nhiém vu;

Chuyén nganh dao tao phd hiop véi vi trl viée lam;

C6 cam két tiép tuc cong téc tai cac co quar, don vi thude thanh phd Da Ning
sau khi tét nghiép trong thoi gian it nhét gap 02 lan thot gian dao tao;

Chi cfr ¢fi do tao sau dai hoc 01 1in dbi véi mot bac hoc.
+ D6i véi vién chirc
Khong trong thoi gian tap su;

C6 cam két tiép tuc cong tic tai céc co quan, don vi thuge thanh phd Da Ning
sau khi tt nghiép trong thoi gian it nhit gdp 02 an thai gian dio tao;

Chuyén nganh dao tao phi hop véi vi tri viée lam:

C6 it nhat 02 nam 1ién tuc gén nhit duoc xép loai chét luong hoan thanh 16t
nhiém vy trd [én.

m) Can cu phap i cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thing 9 ndm 2017 ctia Chinh phti vé
dao tao, bdi dudng cdn b, cong chic, vién chic;

- Nghi dinh 56 89/2021/NB-CP ngay 18 thang 10 nam 2021 cta Chinh phd
sira ddi, bé sung mot sb d1eu ciia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thing 9
nam 2017 cta Chinh pht vé& dio tao, bdi dudng can b, edng chic, vién chic.
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- Quyét dinh s6 15/2018/QD-UBND ngay 09 théng 4 nam 2018 ciia UBND
thanh ph6 ban hanh Quy dinh vé & chire, quan 1y edng téc dao tao, bdi dudng va ché
do trg cap dao tao, boi dudng ddi v6i can bo, cong chirc, vien chic va ngudi lao
dong dang cOng téc tai cdc co quan, don vi thuge thanh phd Da Ning.

- Quyét dinh 02/2020/QD-UBND ngay 11 thang 0 ndm 2020 cia UBND thanh
phé BaN ang bai bo mot sé didu coa Quy dinh vé td chiic, quan ly cdng tic dao tao,
bdi dudng va ché d6 tro cip dao tao, bdi dudng ddi véi can bd, cong chite, vién chirc
va ngudi lao dong dang ¢Ong tic tai cic co quan, don vi thugc thanh phd Pa Ning
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 15/2018/QD-UBND ngay 09 thing 4 nim 2018
cta UBND thanh phd Da Ning.

19. Thi tuc cir di d&to tao sau dai hoc (thAm quyén gisi quyét ciia Chii tich
UBND thanh phé)

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude I: Co quan, don vi hoan thign hé so theo hudng dén tai tha tuc nay va
ndp tryc tuyén qua Hé théng mot cia dién tir thanh phé hodc ndp truc tiép tai B&
phdn ti€p nhan va tra két qua, hosc qua dudng buu chinh cong ich.

- Budce 2: B6 phin TNTKQ S& Noi vu tiép nhén hé so, yéu ciu bd sung, hoan
thién néu ho so chwra day du, hop 18;

- Bude 3: S& Nbi vu nghién ciru, giai quyét hd so theo thdm quyén phén cép:

- Buée 4: Co quan, don vi dén B6 phan TNTKQ dé nhén két qua giai quyét
TTHC hojc két qua giai quyét duoc lién thong qua Hé théng quan 1y vin ban diéu
hanh dén don vi

b) Céach thirc thye hién:

H3 so duoc nép tryc tuyén trén Hé thén g mdt clra dién tir thanh phé, hodc trwc
tiép tai B6 phan TNTKQ S& Noi vy, hodéic ndp qua dudng buu chinh ¢dng fch.

¢) Thanh phin hé so:

- Vian béan d& nghi cia thg trudéng co quan, don vi trong d6 néu 5 két qua xép
logi chat luong vién chire, ngudi lao dong trong 2 ndm Lén tuc gan nhat va cip nhat
ndi dung ket qua xép loat chat lugng 1én phin mém quan ly CBCCVC;

- Pon dé nghi dugce ¢ di dio tao ciia ca nhin;

- Théng bio két qua tring tuyén; g}é‘iy trigu tap di dao tao, b(}ji‘ dudng cua co
s¢ dac tao (phai dich céng chiing sang ti€ng Viét doi véi vdn ban bing tiéng nude
ngoai);

- Ban sao quyét dinh phé chuin chitc danh bau ctt, quyét dinh tuyén dung, b
nhiém vao ngach cong chirc; quyét dinh tuyén dung, bé nhiém hang chiic danh nghé
nghiép vién chirc hogc hop dong lam viée dbi véi vien chirc; hop dong lao dong dbi
véi nguoi lao déng; quyét dinh tiép nhin va bd trf cong tic dbi véi ddi tuong thu
hiit, dbi tugng duge dao tao theo Chinh sdch phdt trién ngudn nhin luc chit luong
cao (ban sao);
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- Ban cam két ctia ¢4 nhan (cé x4c nhén coa thi trudng co quan, don vi) sau
khi hoan thanh khéa dao tao phai phuc vu cdng téc tai céc co quan, don vi thude
thanh phé quén ly.

d) Sé luong hé so: 02 b6
d) Thoi gian giai quyét:
- Déi véi trudng hop cn bd, cong chitc, vién chirc thude dién Ban Thudng vu

Thanh ty quén 1y va nhitng trudng hop hoc trong gior hinh chinh can xin ¥ kién
Thudng truc Thanh uy

+ Giai doan 1: Tham muu UBND thinh phé ¢6 vin ban bio cdo xin ¥ kién
Thuong truc Thanh Oy
Tai S& N6i vu: 08 ngdy
Tai UBND TP; 10 ngay

+ Giai doan 2: Quyét dinh ctr di hoc/vin ban tra 1&i sau khi cé y kién Thuémg
truc Thanh vy

Tai SO N§i vu: 06 ngay
Tai UBND TP: 10 ngay
e) Ddi twgng thwe hién thi tyc hanh chinh: Té chic
g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chd tich UBND thanh phé
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu
- Co quan phbi hop: 86, ban, nganh va UBND quin, huyén ¢6 lién quan
h) Két qua thue hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh cir di hoc hoic cOng vin
tra loi
i) Phi, 1¢ phi: Khong ¢6
k) Tén man don: Khéng cé.
1) Yéu ciu, didu kién thuc hién thu tuc hinh chinh
*Piéu kién chung

- Viée cur di dao tao phai dap tmg nhu cdu x4y dung, quy hoach, k& hoach phat
trién ngudn nhin lye tai co quan, don vi;

Can bd, cdng chirc, vién chirc duge cir di dao tao 13 dbi trgng cé kha nang
phat trién; dang gitt chirc vu lanh dao, quan 1§ hogic trong quy hoach chire danh Janh
dao, quan ly cua timg co quan, don vi, auy hoach chuyén gia cia nganh, {inh vuc;

- Déi trong thu hiit, déi tuong duge dio tao theo Chinh séch phit trién 11,@,u0n
nhéan Iyc chét hr(mg cao duge cir di d2o tao 1a dbi tugng ¢6 kha ning phit trién, ¢6
thinh tich xudt séc trong cOng tac;

- Déi twong duoc cir di dao tao phai ¢6 ten trong ké hoach dao tao, bdi dudng
hang ndm clia co quan, don vi 43 dang ky vé $& Nai vu.
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- DEiv6i tridng hop cdn bg, cong chiic, vién chire, nguedi lao dong di doo tao
6 nuoe ngodi, hé so cit di dao tao phai nép cho S6 Néi vy it nhdt 30 ngay trucc thoi
gian di nude ngoai. Cdn bg, cong chitc, vién chiic, ngidi lao dong chi duoc phép di
nudc ngodi sau khi cd vén ban dong v civ/cho phép di dao tao ¢ nudc ngodi cia
UBND thanh phé.
* Diéu kién cu thé
- Pdi voi can bb, cdng chirc
+ Khong qud 40 tubi tinh tr thoi didm duoc ¢l di d0 tao sau dai hoc 1an diu;
+ C6 thot gian cOng tac tir 4 03 ndm trd ién (khong ké thi gian thp su) tai cic
co quan, dja phuong, don vi thudc thanh pho Pa Nang;

+ C6 it nhit 02 nim lién tuc lidn k& trude thoi didm dugc ctr di dao tao duoc
x&p loai chat luong hoan thanh 6t nhiém vy,

+ Chuyén nganh dao tao phi hop vé6i vi trf viée 1am;

+ C6 cam két tiép tuc cong téac tai cdc co quan, don vi thudc thanh phé Pa
Nang sau khi tot nghiép trong thoi gian it nhét gip 02 1An thoi gian dio tao;

+ Chi ctr di dio tao sau dai hoc 01 1n dbi véi mét bic hoc.

- Béi véi vién chirc

+ Khdng trong théi gian tip su;

+ C6 cam ket tiep tuc cong tac tai cdc co quan, don vi thudc thanh phd Pa
Nang sau khi t6t nghiép trong thdi gian it nhit géip 02 lan thoi gian dao tao;

+ Chuyén nganh dao tao phi hop véi vi tif viée lam;

+ C6 {t nhét 02 n3m lidn tuc gén nhét dugc x&p loai chét luwgng hoan thanh tét
nhiém vy trd lén.

- Cén b9, cdng chic, vién chirc duge cir di hoe theo cée chuong trinh hop tic
v6i nuoe ngoai duge ky két hoidc gia nhdp nhan danh Nha nudce hoic nhan danh
Chinh phi nuée Cong hoa x4 hdi chii nghia Vidt Nam, ngoai cic quy dinh tai khoan
1 va 2 Diéu nay con phaéi thue hién quy dinh Ludt Ky két, gia nhap va thue hién diéu
udc quoc té va dép tng yéu ciu khic cia chuong trinh hgp tic..

m) Cén ciy phép i cia thd tuc hanh chinh:

- Nghi dinh $6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cla Chinh phi vé
dao tao, boi dudng cdn bd, cbng chirc, vién chirc;
-~ Nghij dinh 56 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 ndm 2021 cta Chinh phy
sua do6i1, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thiang 9
ndm 2017 cta Chinh phti v& ddo tao, béi dudng can b, cong chirc, vién chic.

- Quyét dinh s6 15/2018/QD-UBND ngay 09 thing 4 niim 2018 cia UBND
thanh phé ban hanh Quy dinh vé t6 chure, quan 1y cong téc dao tao, boi dudng va ché
dd trg clp dao tao, boi dudng ddi véi cén bo, cong chic, vién chitc va ngudi lao

dong dang cong tic tai cdc co quan, don vi thudc thanh phé Da Ning.
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Quyet dmh 02/2020/QD UBND | ngay 11 thang 0nim 202() cla UBND thanh
pho Da Ning bii bo mot s0 didu clia Quy dinh ve t6 chtrc, quan 1y cong téc dio tao,
b6i dudng va ché 46 trg cdp dio tao, bdi dudng dbi voi cén bd, cong chirc, vién chirc
va ngudti lao dong dang cbng téc tai cac co quan, don vi thugc thanh phd Pa Ning
ban hanh k&€m theo Quyet dinh s6 15/2018/QD-UBND ngay 09 thiang 4 nim 2018
ctia UBND thanh phd Da Ning.

“Phan chit in nghiéng 1o ngi dung sia doi, b6 sung”

20. Civ di boi dudmng, tap huan ¢ nwée ngodi (Tham quyén giai quyét cha
Chit tich UBND thanh phé)

a) Trinh ty thuc hién:

Co quan, don vi hoan thién hd so theo hudng dan tai tha tuc nay va ndp truc
tyén qua Hé thong mdt cira dién wr thanh phé hodc ndp true tiép tai BO phan tiép
nhdn v tra két qua, hodic qua dudng buu chinh cong ich.

- Bude 2: B§ phin TNTKQ 56 Nbi vu tiép nhdn hd so, yéu can bd sung, hoan
thién néu hd so chua diy da, hop 1¢;

- Budce 3: S Néi vu nghién ciru hd so va y kién ctia S Ngoai vy va Ban To
chirc Thanh uy (néu 1a cén bé dién BTVTU quén I¥) & trinh cap cd thim quyén
quyet dinh;

- Budc 4: Co quan, don vi dén B6 phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyet
TTHC hoic két qua giai quyét dugc lién thong qua He théng quéan 1y van ban diéu
hanh dén don vi

b) Céch thic thuc hién;

Ho so duoc ndp truc tuyén trén Hé théng mot ctra dién tir thanh phd, hodc truc
tiép tai Bo phan TNTKQ Sé Néi vy, hoac nép qua dudng buu chinh cbng ich.

¢) Thanh phin hd so:

- Van ban dé nghi cia thi trudng co quan, don vi trong do néu 15 két qua x&p
Joai chat tuong vién chure, ngudi lao dong trong nam lién ké va cip nhét ndi dung
két qua x&p loai chit tuong len phén mém quan ly CBCCVC;

- Pon dé nghi cua can b, céng chirc, vién chire, ngudi lao dong di bdi dudng
& nudc ngoat;

- Ban sao quyét dinh phé chuan chirc danh bau e, quyét dinh tuyén dung, bd
nhiém vao ngach cng chirc; quyet dinh tu yen dung, b6 nhiém hang chire danh nghe
nghlep vién chure hodc hop déng lam viée i véi vién chirc; hop ddng lao dong déi
voi ngudi fac dong; quyét dinh tiép nhan va b trf cong tic dbi voi déi tuong thu
hit, déi tuong dao tao theo Chinh sdch phét trién ngudn nhan lyc chét hrong cao
(ban sao);

- Quyét dinh tring tuyén hodic thuy mdi gdm ban chinh va ban dich (c6 cong
ching) coa co s& dho tao, 16 chie;
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~ - Ban cam két cua cd nhéin (c6 xdc nhén cia Thu trudng co quan, don vi) sau
khi hoan thanh khod dio tao phai phyc vy céng téc tai cic co quan, don vi thudc
thanh phé quan 1y theo quy dinh.

d) Sé lugng hd so: 02 bd
e) Thoi gian giai quyét:

- Déi véi trudng hop can bd, cong chire, vién chirc thuée dién Ban Thuong vy
Thanh ty quan Iy

+ Giai doan 1: Tham muu UBND thanh phé c6 van ban bdo cdo xin ¥ kién
Thudng truc Thanh Gy (dd bao gom thai gian chd ¥ kién thdm dinh cia So Ngoai vu
vé cac yeu t6 lién quan dén cong tic doi ngoai)

Tai S& Noi vu: 12 ngay lam viée

Tai UBND TP: 10 ngay lam viéc

+ Giai doan 2: Quyét dinh cir di hoc/van ban tré 10i sau khi ¢6 ¥ kién Thuong
truc Thanh Gy

Tai $& Néi vu: 5 ngay lam viée

Tai UBND TP: 10 ngiy lam viéc

g) Pdi tuong thirc hidn thi tuc: TS chirc

h) Co quan thyc hién thii tuc

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND thanh phé

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vy

- Co quan phoi hop: S& Ngoai vu phdi hop cho ¥ kién vé cic yéu t6 lién quan
dén cOng tac doi ngoai trong vong 03 ngay lam viéc.

i) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cir di hoe hogc céng van
tra 1o

k) Phi, 1€ phi: Khéng ¢d

1) Yéu cau, didu kién thuc hién tha tuc

- D6i véi cac khéa bédi dudng 6 thori gian dudi 01 thang, cdn bo, cong chire,
vién chue, ngudi lao dgng phai con di tdi d8 cong téc it nhit 18 théng tinh tir khi
khéa boi dudng bat diu.

- Béi voi cdc khéa bdi dudng c6 thoi gian tir 01 thing tré [én, can bg, cong
chuc, vién chic, nguoi lao dong phai con du tudi dé cbng tdc it nhat 02 nim tinh tu
khi khéa bdi dudng bit dau.

- Can b, cdng chirc, vién chic, ngudi lao dong duoc cir di bodi dudng phéi
hoan thanh tét nhiém vy duoc giao trong nidm trude lién ké; khong trong thoi gian
xem xét, thi hanh ky luat tir khién trich tr& 1én; khong thude trudng hop chua duoc
Xudt canh, nhép canh theo quy dinh ctia phdp luat hién hinh vé xuét canh, nhép cinh
cua cong din Viét Nam.
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- Vit vige lam va chuy€n moén, nghlep vit clla cdn bo cong chuc vién f,hu:c
ngudi lao dong duogc cir di boi dudng phai phi hop vdi ndi dung ciia khéa bdi dudng.

- Do Vi truong hop cdn bo, crmg chuc, vién chilc, nguwot lao dong di béi
dudng, 1dp hudn & nuce ngodi, hé so ci di boi dubing, tdp huan  phai ngp cho S¢ Noi
vy (dong thoi giii S6 Ngoai v dé phéi hop cho ¥ kién) it nhét 30 ngay truwoc thoi
gian di nuéc ngodi. Cdn bg, cdng chike, vién chiic, ngudi lao déng chi dwgc phép di
nwoc ngodi sau khi ¢6 van ban cz’ong ¥ ci‘cho phép di boi dwdng, 1dp hudn ¢ nwée
ngodi cia UBND thanh phe.

m) Can cu phap i thue hién thi fuc

- Nghj dinh 56 1017201 7/ND-CP ngay 01 thang 9 nim 2017 ciia Chinh phi vé
dho tao, bdi dudng can b, cdng chie, vién chuc;

- Nghi dinh s& 89/2021/ND-CP ngay 18 thdng 10 ndm 2021 cta Chinh phu
stra doi, b6 sung mét sb dleu ctia Nehi dinh s 101/2017/NB CP ngay 01 thang 9
nim 2017 cua Chinh phit vé dho 120, bdi dudng cén bd, cbng chirc, vién chirc.

Quyet dinh sb 15/2018/QD-UBND ngay 09 thing 4 nam 2018 cua UBND
thanh pho ban hanh Quy dinh vé t6 chic, quan ly cong tdc dao tao, bdi dudng va ché
dd trg cip dao tao, bdi du’(mg ddi véi cén b, cOng chire, vién chirc va ngudi lao
ddng dang cdng téc tai cdc co quan, don vi thudc thanh phé Da Ning.

Quyet dinh 02/2020/QD-UBND ngay 1! thing 0 nim 2020 chia UBND thanh
pho Da Ning bii bé mot 50 diéu cua Quy dinh vé t chirc, quan 1y cong tac dao tao,
bdi dubmg va ché dé tro cAp do tao, bdi dudng ddi véi cén bo, cdng chire, vién chire
va ngudl lao déng dang cdng tdc 1ai c4c co quan, don vi thube thanh phé Da Ning
ban hanh kém theo Quyet dinh sé 15/2018/QD-UBND ngay 09 thang 4 nam 2018
ctia UBND thanh phé Da Ning.

“Phdn chit in nghiéng lo noi dung suwa doi, bo sung”

21. Thoa thudn dién ddng can bo, cong chire phuo‘ng, x4 thudc d6i twong
thu hit nguén nhin lwe cita thanh phé, hoc vién P2 4n Tao ngndén can bd cho
chire danh Bi thw, Chi tich UBND phwdng, xa (D& 4n 89) ra ngoai thanh phé

a) Trinh ty thuc hién:

Co quan, don vi hoan thién hd so theo huéng dan tai thi tuc nay va ndp tryc
tuyén qua Hé thong mot cia dién twr thanh phd hodc ndp truc tiép tai Bo phéan tiép
nhan va tra két qua, hodic qua dudng buu chinh cong ich.

- Buge 2: Bo phan TNTKQ S¢ Noi vy kiém tra tinh hop 18, tiép nhén hd so
ho#ic yéu ciu bd sung, hoan thién néu hé so chua hop 14;

- Buée 3: S& Noi vu nghién clu, giai quyét hd so;

- Buae 4: Co quan, don vi d¢én B phin TNTKQ dé nhan két qua gidi quyet
TTHC hogc két qua giat quyét duge lién thong qua Hé théng quan Iy van ban didu
hanh dén don vi.

b) Cach thie thuc hién:
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 Ho'so duge ndp truc tuyén trén He théng-mét cira didn 6 thinh phd, hoiic truc
tiép tai BO phén TNTKQ S& Ndi vy, hodic ndp qua dudmg buu chink cong ich.
c) Thanh phén hé so
- Don dé nghj chuyén cong téc cia cong chirc phudng, x3;
- Quyét dinb tuyén dung cbng chirc phurdmg, xa;
- Van ban ddng ¥ cia Chi tich UBND phudng, xa noi dang st dung cbng chiic;
- Vin ban dong ¥ ctia Chu tich UBND quan, huyén noi dang quén 1y cong chire.
d) S4 luong hd so: 01 b
d) Théi han gidi quyét: 05 ngay lam vic
e) Dbi tuong thuc hién: T8 chic
g) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Thim quyén quyét dinh: S& N&i vy;
- Co quan trye tiép thyc hién TTHC: $S6 Néi vu:
- Co quan phéi hop: UBND quén, huyén c6 lién quan.
h) Két qua thyc hién thit tuc hanh chinh: Van ban thoé thugn
i) Phi, 1§ phf: Khong c6
k) Tén méau don, t& khai: Khong c6
k) Yéu cau, diéu kién thue hién th tuc hanh chinh: Khéng c6
m) Cén ctr phép I ciia tha tyuc hanh chinh:
- Luét Can bg, cong chire 2008;

- Ludt stra d6i, bd sung mot sb didu cia Luat Can b, cong chie va Luat Vién
chirc ngay 25 thdng 11 ndm 2019;

- Nghj dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thing 10 nim 2009 ciia Chinh phi vé
chire danh, 6 luong, mét 6 ché dd, chinh séch déi voi can b, cong chirc ¢ x4,
phuong, thi tran va nhiing ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cap xa;

. - Nghj dinh s6 112/201 1/NB-CP ngay 05 thang 12 niim 201 cta Chinh phu
vé cOng chirc xa, phuodng, thi tran;

- Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27
thang 5 nam 2010 cua BS_’} trudng Bo Néi vy, B 'I‘ii chinh va B§ Lao déng - Thuong
binh va X& héi hudng dan thuc hién Nghi dinh s 92/2009/ND-CP cta Chinh phu;

- Quyét dinh s{f’ 52/2019/QB-UBND ngay 06/12/2019 cta UBND thanh phd
ban hanh Quy dinh ve cdn b§, cong chirc cip xd trén dja bin thanh phé Da Ning.

- Quyét dinh s6 13/2021/QD-UBND ngay 16/6/2021 ciia UBND thanh phé
Ban hanh Quy dinh vé quan Iy céng chirc, vién chic 1am vi€c tai Uy ban nhéin ddn
quén va Uy ban nhin dan phuong trén dia ban thanh phd Pa Nang;
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Quyet dmh sb 2]/2021/QD UBND ngay 30 thang 8 nam 2021 ciia UBND
thanh ph6 ban hanh Quy dinh vé quan Iy t chire bd may, bi€n ché, vi trf viéc 1am,

cdn bg, cdng chic trong co quan hanh chinh thuge thdm quyén quéan Iy ciia Uy ban
nhin dan thanh pho Pa N3 ang;

22. Théa thudn tiép nhin cin b, cong chic phudng, x4 tir tinh khéc dén
a) Trinh ty thuc hién:
Co quan, don v{ hoan thién hd so theo huéng dan tai th tuc nay va ndp trye

tuyén qua Hé théng mét cua dién ti thanh phé hodc ndp truc tiép tai Bo phan tiép
nhén va tra két qua, hodc qua dudng buu chinh cOng ich.

- Buoc 2: Bo phan TNTKQ kiém tra tinh hop 18, tiép nhdn hd so hodc yéu cau
bé sung, hoan thién néu hd so chua hop lg;

- Budce 3: S6 Nt vu nghién ciu, gidi quyét ho so,

- Budce 4: Co quan, don vj dén B6 phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyet
TTHC hoac két qua giai quyét duoc lién thong qua Hé théng quan Iy vin ban didu
hanh dén don vi.

b) Cach thirc thirc hién:

Ho6 so dugc ndp teye tuyén trén HE théng mét cira dién tir thianh phd, hodc true
tiép tai BO phin TNTKQ S& Nbi vu, hoiic nop qua duong biru chinh cong ich.

¢) Thinh phén hd so:

- Van ban cua UBND quén, huyén dé nghi t1ep nhén néu 10 38 lugng bién ché,
lao déng duoc glao, s& fuong bién ché, lao dong hi€n c6, nhu céu tiép nhén va vi tri
cong tac du kién bd trf ddt v6i cong chiic duge tiép nhan; Vin ban cia UBND
phumw xd dé nghi tiép nhén cbng chiic;

- Pon dé nghi chuyén cOng tdc cua cd nhin (co ¥ kién cia UBND phuong, xa
dang sir dung cong chic); So yéu 1i lich can bd, cong chire (méu 2a-BNV/2007):;

- Vin ban don_g y diéu ddng cong chrc phudng, xi cla co quan ¢6 thim quyén
quan ly cong chirc phudng, xd theo phin cap cla dia phuong dang sir dung cong
chire;

Quyel dinh tuyen dung, bd nhiém vao ngach ¢dng chirc (ban sao);

- Céc loai van bang chu’ng chi, gidy chimg nhén di qua cdc 1op duge 2o tao,
boi dudng theo tidu chudn clia chitc danh (ban sao);

- Phiéu kham sirc khoé ¢ 14 tr] trong thot han 06 thing; Phiéu xép loai chat
luong cdng chic 02 (hai) nam gan nhét (baa sao),

- Céc gidy to lién quan dén chinh sdch wu tién (bén sao).
d)y Sé tuong ho so: 01 hé
d) Thoi han gidi quyét:

- Tat S& Not vu: 08 ngay lam vige
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e) Dbi tugng thuc hidn: TS chirc

g) Co quan thuc hién thi tuc hinh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: S& Noi vu

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Néi vu

- Co quan phéi hgp: UBND quén, huyén cé lién quan

h) K&t qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thoa thun

1) Phi, 1¢ phi: Khéng c6

k) Tén mau don, t& khai: Khong ¢

) Yéu céu, didu kién thue hidn tha tuc hanh chinh:

UBND phuong, xa tiép nhan cdn chi tidu bién ché duge giao va ¢é nhu ciu
hop li v& chirc danh cong chire.

m) Cén ¢ phdp If cha thi tuc hanh chinh;

- Ludt Cdn by, cdng chirc ngay 13 thang 11 nim 2008;

- Ludt stra déi, bd sung mét 6 didu cia Luat Can b, cong chirc va Luét Vién
chirc ngay 25 thdng 11 nam 2019;

- Nghi dinh 56 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cia Chinh pht vé
* chirc danh, s6 lugng, mdt s& ché dd, chinh sach ddi véi can bo, cdng chuc & x4,
- phudng, thi trdn va nhitng ngudi hoat ddng khdng chuyén trach & cdp xi;

- Nghi dinh s6 1127201 I/ND-CP ngay 05 thdng 12 ni#m 2011 cta Chinh pha
-~ V& cong chirc xd, phudng, thi tran;

- Thong tu lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27
thang 5 nam 2010 cia B_(':i- truong Bo Noi vy, B Téi chinh va B$ Lao dong - Thuong
binh va Xa héi huéng dan thye hién N ghi dinh 56 92/2009/NP-CP caa Chinh phu;

- Quyét dinh s 52/2019/QD-UBND ngay 06/12/2019 cia UBND thanh phb
ban hanh Quy dinh vé cén bg, cong chitc cip xi trén dja ban thanh pho Da Nang.

- Quyét dinh s6 13/2021/QD-UBND ngay 16/6/2021 ciia UBND thanh phé
Ban hanh Quy dinh vé quan Iy cong chiic, vién chirc lam viée tai Uy ban nhan dan
quén va Uy ban nhén dan phudng trén dia ban thanh pho Da Ning;

23. Xem xét cho ¥ kién dbi véi cong chirc thdi viée
a) Trinh (u thyc hién;

Co quan, don vi hoan thién hd so theo huéng dan tai thu tuc nay va ndp truc
tuyén qua H¢ thong mét cira dién tr thanh pho hofic ndp trwe tiép tai B phén tiép
nhan va tra két qud, hodc qua dudmg buu chinh cOng ich.

- Buée 2: B6 phan TNTKQ S¢ Néi vy tiép nhan hd so, y&u ciu bd sup g, hoan
thién néu ho so chua day du, hop 1€;

- Buoc 3: S& Néi vy nghién clu, giai quyét hd so theo thim quyén phin cép
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- Bude 4: Co quan dofn vi dén Bo phan TNTKQ de nhén Két qua glal quyet _
TTHC hoic két qua gidi quyét dugc lién théng qua Hé théng quan 1y van ban didu
hanh dén don vi.

b) Cach thiie thuc hién:

Hb so duoc ndp truc tuyén trén Hé thdng mét ctia disn i thanh phd, hoic trirc
‘Lzep tal B phian TNTKQ S& Noi vy, hodc ndp qua dudng buu chinh ¢bng ich.

¢) Thanh phén hé so

- Pon xin thdi viée;

- Vin ban dé nghi giai quyét ché do thdi viéc ctia co quan quén 1y cong chic.

d) $6 lwong hd so: 01 bd

d) Thot gian giai quyét tai S& No1 vu: 05 ngay lam viée

e) béi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Céd nhéa, td chic

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& N&i vu

h) Co quan ¢d tham quyén quyét dinh: S& Noi vu,

i) Két qua thue hién th tuc hanh chinh: Cong vin hinh chinh

k) Phi, 1€ phi: Khong c6

1) Tén mau don, t& khai: Khong cé

m) Yéu cau, diéu kién thye hién thd tyc hinh chinh;

S& Néi vy xem xét ¢6 ¥ kién trudce khi céc co quan, don vi quyét dinh théi
vige ddi véi cong chire th ngach chuyén vién chinh tr6 xuong (trir cdn bo, cdng chirc
thugc tham quyén true iiép quan 1y ciia Cha tich UBND thanh phd quy dinh tai Quyet
dinh 6 21/2021/QD-UBND ngay 30 thang 8 néim 2021 cia UBND thanh pho va dbi
tgng theo chinh sdch phat trién nguén nhin luc chét lwong cao khu vuc cong).

n) Can ¢ phap lf cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Cén b, cdng chiic nam 2008;

- Luat sta ddi, bd sung mot s6 diéu cua Ludt Can bg, ¢bng chic va Luit Vién
chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé

tuyén dung, s dung va quan 1y céng chuc;

Quyet dinh s6 21/2021/QD-UBND ngay 30 thdng 8 ndm 2021 cia UBND
thanh phé ban hanh Quy dinh v& quan 1y t6 chire bd mdy, bién ché, vi tri viée lam,
can bg, cong chic trong co quan hanh chinh thuge thdm quycn quan 1y cia Uy ban
nhin dén thanh phd Pa Ning;

24, Phé chuan két qui biu, mién nhigém, bai nhiém Cha tich, Phé Ché
tich UBND quin, huyén

a) Trinh tu thue hién:
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Co quan, don vi hoan thién hd so theo hurdng dan tai thi tuc nay va ndp truc
tuyén qua He thong mét clra dién tr thanh phd hodc ndp truc tiép tai B$ phén ticp
nhan va tra ket qua, hogc qua dudng buu chinh cong fch.

- Budc 2: B phén Tiép nhén va tra két qua S& Noi vu kiém tra tinh hop 18,
tiép nhdn hd so hodc yéu cau b sung, hoan thién néu hé so chua hop 1é;

- Buéc 3: S& Noi vu nghién cir, gidi quyét hd so va trinh Cha tich UBND
thanh phd;

- Buée 4: Co quan, don vi dén Bo phin TNTKQ dé’: nhan két qua giai quy‘ét
TTHC hojc két qua giai quyét duge lién théng qua H¢ thong quan ly van ban diéu
hanh dén don vi.

b) Cach thic thyc hién:

Hb so duoc ndp truc tayén trén Ha thén g mot ctra dién ti thanh phd, hode truc
tidp tai BO phan TNTKQ S& Noi vu, hodc ndp qua dudng brru chinh cdng ich.

c) Thanh phén hd so:
- Phe chuén két qua bau Chu tich, Phé Chi tich UBND quén, huyén

+ To trinh ¢ta Thuong tryc Hai ddng nhan dan (kém theo ty lich trich ngang
cia ngudi duoc dé nghj phé chuin);

.+ Nghi quyet ctia Hoi ddng nhin dan xic nhan két qua biu Chi tich, Phé Chi
tich Uy ban nhin dén (kém theo Bién ban kiém phiéu két qua bau Chu tich, Phé Chi:
. tich Uy ban nhan dan);

+ Ban sa0 Quyét dinh ciia co quan ¢6 thim quyén phé duyét quy hoach chic
dgnh Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan déin cta ngudi duge gisi thidu biu Idn
dau;

+ Ban sao Quyét dinh hodc vén ban thong bao y kién vé nhén sy duge gioi
thiu bau cia co quan ¢o6 thdm quyén theo phin cip quan Iy cdn bé (kém theo bang
tong hop ket qua kiém phiéu vi Bién ban kiém phiéu & céc budce trong quy trinh
nhan su);

+ So yéu Iy lich theo miu hién hanh theo huéng dan ctia Ban T4 chic Trung
uwong do ¢an bd tu khai va co quan tryc tiép quén ly cén bd xdc nhan, déng déu theo
quy dinh (c6 dan dnh mau kho 4x6, chup trong thai gian khdng qua 06 thing);

+ Ban k& khai tai san, thu nhép cd nhan cia ngudi duge dé nghj phé chudn
theo méu hién hanh do Chinh pha quy dijnh va huéng dan cua Thanh tra Chinh phu;
+ Két Juan v& tiéu chudn chinh tri theo quy dinh;

+ Ban sao Quyét dinh phin céng, diéy dong, luiin chuyén, ky luil gan nhat
cua can bg (néu i),

+ Nhén xét, ddnh gid cdn bd cia cép Uy theo phan cip quan 1y can bd (trong

03 ndm gan nhét), cia Chi uy noi cu trd, Chi bd, Ding bd co quan noi cong tic
(trong thoi han 06 thing);
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+ Ban sa20 c4c van bang, ching ch1 theo yeu cau ciia tleu chuan cerc danh
bau. Trudmg hop nhin sy cé bang t5t nghiép do co s& gido duc nudc ngoai cép thi
phat dugc cong nhén tai Viét Nam theo quy dinh;

+ Gidy chimg nhén stic khoe cia co & y té c6 thdm quyén (trong thoi han 06
thang).

- Phé chuén két qua mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chi tich UBND
quén, huyén:

+ Van ban dé nghj caa Thuong tryc Hoi déng nhan dan quén, huyén,

+ Nghi quyét cuia Hoi dfing nhén dan quéin, huyén vé viéc mién nhiém, bai
nhieém Chu tich, Phé Chu tich UBND quén, huyén;

+ Bién ban bidu quyé"t hodc kiém phiéu két qué mién nhiém, bii nhiém Chu
tich, Phé Chi tich UBND quén, huyén;

+ Quyét dinh hofic vin ban théng bio ¥ kién cia co quan c6 tham quyén theo
phén cap quan 1y cdn bo;

+ Don tir chie trong trudng hop mién nhiém quy dinh tai khodn 1 Piéu 13
Nghij dinh 56 08/2016/ND-CP cua Chinh phi quy dinh s6 lugng Phé Chu tich UBND
va quy trinh, thil tuc bau, tir chire, midn nhiém, bai phiém, diéu déng, cich chirc
thanh vién UBND.

d) S luong hd so: 02 b0

d) Thot ban gidi quyét: 10 ngay lam viée néu nhén ddy da 02 b hd so theo
quy dinh

- Tai S& Né6i vu: (3 ngay lam viéc;
- Tai UBND thanh phé: 07 ngay 1am viéc.
e) Péi tuong thuc hién: Té chire

g) Co quan thuc hién tha tue hinh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phd

- Co quan truc tiép thwe hién TTHC: 86 N&i vu

- Co quan phdi hop: UBND quén, huyén c6 lign quan

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinit: Quyét dinh hanh chinh

1) Phi, 1€ phi: Khéng cé

k) Tén mau don, to khai: Khéng ¢6

1) Yéu ciu, didu kién thuc hién tht tuc banh chinh:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy Héi déng nhan dan bau, midn
nhiém, bii nhiém Ch tich, Phé Chu tich UBND ‘quan, huyén, Thudmg truc Héi ddng
nhan dan quén, huyén gii 02 bo hé so két qua ban, midn nhidm, bii nhiém Chi tich,
Phé Chi) tich UBND quén, huyén dén $& Noi vu dé thyc hién thu tuc phé duyét két
qua.

m) Cén cu phép I clia tha tue hinh chinh:
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- Luat T4 chic chinh quyén dia phuong nim 2015;
- Ludt stra doi bd sung mot s& diéu cua Luat T chitc Chinh phi va Ludt Té
chuc chinh quyén dia phuong ngay 22 thing 11 nim 2019;

- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh s6 lugng Phé Cha tich UBND va quy trinh, thu tyc biu, tir chic, mién
nhiém, bai nhiém, diéu dong, cach chirc thanh vién UBND.

- Nghi dinh s6 115/2021/ND-CP ngay 16 thing 12 nam 2021 cia Chinh phu
vé vige sra ddi, bd sung mot sé didu cia Nghi dinh 08/2016/ND-CP ngiy
25/0172016 cia Chinh phii quy dinh s6 luong Phé Che tich Uy ban nhén dan va quy
trinh, thu tuc bau, tir chirc, mién nhiém, bii nhiém, diéu dong, cdch chtc thanh vién
Uy ban nhén dan”.

25. Cap mi sb cdng chire, vién chive trén He¢ théng mét cira dién tw
a) Trinh tir thuc hién:
- Budc 1: Pon vi tao d8 xuét clp md sb trén He thong CBCCVC

- Buédc 2: HE’B so truc tuyén duge r déng tao ra tuong (ng. Cong chirc mot
ctra S& N&i vu kiem tra ddy du thong tin va tiép nhan hd so truc tuyen.

- Bu6e 3: Cong chire mét cira S& Néi vu chuyén hd so mét ctra cho Phong
chuyén mén dé xir Iy

- Buéc 4: Cong chirc xir 1y hd so thuc hién thao tic Cap truc tiép trong g
dung “ Cip mi s6 CCVC” dugc tich hop vio Hé thong mot cira dién tif. Viée hoan
thanh ho so duge tinh khi d4 cdp hét ma sé CCVC cho céc truong hop duge de nghi.

b) Céch thirc thue hién:

Bon vi thuc hign thao tdc dé xudt cAp ma sé CBCCVC trén Hé théng quan 1y
CBCCVC.

c) Thanh phén hd so:

Don vj hoan thanh c4c thong tin ho ©n, ngay sinh, don vi cdng tac, chic vy,
hinh thirc bién ché, Chitng minh nhan dan, sé quyét dinh tuyén dung va cdp nhdt
anh thé 1én hé thong cap md sé ¢dng chirc, vién chiic.

d) Sé huegng hd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: 3 ngay 1am viec ké tir ngay nhan diy du hé so
e) béi tuwong thuc hién: TS chic

g) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thiAm quyén quyét dinh: S¢ Nb61 vi

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Néi vu

- Co quan phdi hop: cdc s&, ban, ngiinh, UBND quan, huyén, cdc co quan c6
lién quan.

h) Két qué thyc hién thi tuc hanh chinh: ma sé dugce cap
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i) Phi, 18 phi: Khong c6

k) Tén mau don, t& khai: Khong cé

1) Yéu cAu, diéu kién thuc hién tha tuc hianh chinh: Khéng c6

m) Can cir phép li ctua thd tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thing S ndm 2020 cua Chinh pha
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chiic;

~ Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir
dung vi quan 1y c6ng chic.

Quyet dinh s6 21/2021/Qb-UBND ngay 30 thing 8 nam 2021 cha UBND
thanh phd ban hanh Quy dinh vé& quan 1y t6 chirc bd méy, bién ché, vi trf viéc lam,

cdn by, cong chic trong co quan hanh chinh thude thim quyén quéan 1§ ctia Uy ban
nhin dan thanh phé Da Ning;

Quyet dinh so 227202 1/Q£) UBND ngiay 30/8/20’7 cua UBND thanh pho vé
ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chiic bd may, sb luong ngudi lam viée, vi trf viée
lam, vién chic trong céc don vi sy nghiép cong Iép thude thim quyén quén ly cua
Uy ban nhan dan thanh phé Da Néng.

L. LINH ViC TO CHUC, BIEN CHE
1. Thii tye tham djnh thanh lap dom vi sy nghiép cong lap
a) Trinh ty thyuc hién:

- Bude I Cu quan, don vi hoan thién ho so theo huéng dan tai thu tuc nay va
nop trye tuyén qua Hé thong mdt ciia dién 't thanh phd hodc ndp truc tiép tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua, hodc qua dudng buu chinh cong ich.

- Buéc 2: B phan tiép nhan va tra két qua - S& Nt vu kidm tra thanh phén
hé so theo quy dinh:

+ Trudng hop thanh phan hé so ddy du thi tiép nhan va gii gidy hen.

+ Truong hop thanh phéan hé so chua {my di, B phan tiép nhan va tra két qua
huéng din t6 chirc hoan thién thanh phan hd so.

- Budc 3: Ké tur ngay nhan du ho s, S& Ni vu xem xét, tham dinh trinh Uy
ban nhin dan Thanh phé quyét dinh.

- Budce 4: Co quan, don vi dén B6 phan TNTKQ de nhan két qua giai quyet
TTHC hoiic két qua giai quyét duogc lién thong qua Hé thdng quan Iy vin ban didu
hanh ¢én don vi.

b) Céch thire thyc hién:

Hb so duge ndp tryc tuyén trén Hé thng 016t cira dién o thanh phd, hogc tryc
tiép tai B6 phan TNTKQ $& Nai vu, hode ndp qua dudng buu chinh cOng ich.

¢) Thanh phén hé so:
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" Pé 4n v& thanh 4p don vi su nghiép cong lap, néi dung gbm:
+ Sy can thiét va co s¢ phip 1y;

+ Muc tigu, pham vi di tuong hoat dong, tén goi cla t6 chic;
+ Loai hinh don vi sy nghiép cong lap;

+ Vi trf, chire néng, nhiém vu va quyén han,;

+ Co cau b chire (ndu ¢6 quy m6 16m);

+ Co ché tii chinh, co ché hoat dong;

+ Dy kién vé nhén sy, 55 lugng ngudi 1am viée theo vi trf viéc lam, kinh phi
hoat dong, try s¢ lam viéc va trang thiét bj, phuong tién cin thiét dé bao dam cho
don vi sir nghiép cong lap hoat ddng sau khi dwoc thanh lap;

+ Phuong dn t6 chtre va 16 trinh trién khai hoat dong cua don vi sy nghiép
cOng lap;
. Kién nghi cia co quan xdy dung d& 4n thanh 1ap don vi sy nghi€p cong lap
(néu cd);
+ Cdc ni dung khac thye hién theo quy dinh cua phdp ludt chuyén nganh va
hudng dan ciia B quan Iy nganh, linh vue.

- Van ban dé nghi, t& trinh thanh 1dp don vi sw nghiép céng 1ap (gdm: qué trinh
xy dyng dé dn; ndi dung chinh cia d& 4n; nhing vén dé con c6 ¥ kién khéc nhau va
nhimg vén dé c6 lién quan), dy thao quyét dinh thanh Iap don vi sy nghiép cong lap,
du thdo quy ché & chic va hoat dong clia don vi su nghiép cong lap (kem file mém
gul qua dia chi snv@danang.gov.vn) va cdc tai liéu khéc c6 lign quan (gidy tor dét
dai, kinh ph, nguén nhén luc);

- Y kién bang viin ban cla cdc co quan c6 lién quan vé& viée thanh 1ap don vi
sy nghiép cdng 14p;

- Bdo cdo giai trinh viée tiép thu ¥ kién cia céc co quan c0 lién quan.
d) So lugng ho so: 01 bo

d) Thoi gian giai quyét: 35 ngay (15 ngay tai S& Néi vu va 20 ngdy tai UBND
thanh pho)

e) béi tuong thuc hién: Co quan, don vi

g) Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuce hign thii tyc hanh chinh: S& Nbi vy

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thinh phd
h) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
1) Phi, 1& phi: Khong

k) Tén méu don, to khai: Khong

B Yéu cau, didu kién thyc hi€n thd tuc hanh chinh: phai dam bao cic didu kién
can thiet dé trién khai hoat ddng cua té chic.
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m) Can cti p_hép ly .thl_'x_c”ﬁién thi tuc hinh chinh:
- Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nim 2015;

- Nghi dinh 58 55/2012/ND-CP ngay 28 thdng 06 nam 2012 caa Chinh phn
quy dinh vé thanh lap, (8 chic lai, ¢ gidi thé don vi sur nghiép cong 14p;

- Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thdng 4 ném 2014 cta Chish phi quy
dtinh t6 chic cde co quan chuyén mén thude Uy ban nhén déan tinh, thanh phd truc
thudc Trung uong;

- Nghj dinh s 107/2020/ND-CP ngay 14 thing 9 ndm 2020 cia Chinh pha
stra dbi, bb sung mdt sb diéu cua Nghi dinh 86 24/2014/ND-CP ngay 04 thdng 4 nam
2014 cua Chinh phi quy dinh to chirc céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén
dén tinh, thanh phd trye thude Trung wong.

2. Thii tyc tham dinh t6 chike lai don vi sw nghiép cong lp
a) Trinh tv thuce hién:

- Bude 1: Co guan, don vi hoan thién hé so theo hudng dén tai thiz tyc nay va
ngp tryc tuyén qua Hé thong mét ctia dién tir thinh phd hoic ndp trye tiép tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua, hosic qua dudng buu chinh cong ich.

- Buéc 2: Bo phén tiép nhén va tra két qua - S¢ N&i vy kiém tra thanh phin
hé so theo quy dinh:

+ Trudmg hop thanh phin ho so day di thi tiép nhéan va giri gidy hen.

+ Trudng hop thanh phén hé so chua day di, B4 phén tiép nhan va tra két qua
hudng dan t6 chirc hoan thién thinh phin hd so.

- Bude 3: Ké tir ngay nhan du hé so, S& Noi vu xem xét, thim dinh trinh Uy
ban nhén din Thanh phé quyét dinb.

- Budc 4: Co quan, don vi d¢én Bo phian TNTKQ dé nhan két qua giai quyet
TTHC hoic két qua giai quydt duoc lién thdng qua He théng quan Iy van ban didu
hanh dén don vi,

b} Céch thirc thuc hién:

Ho so dugc nép tryc tuyén trén Hé thong mdt cira dién tir thanh phd, hoic truc
tiép tai B6 phan TNTKQ S& Néi v, hodc ndp qua dudng buu chinh cbdng fch.

¢} Thanh phan hé so
- Dé 4n vé t6 chic lai don vi sy nghiép céng lap, noi dung gbém:
+ Sy cén thiét va co s& phép Iy etia vide t chic lai;

+ Phurong an xir 1y cdc vén dé vé nhan su, td chic bd mdy, tai chinh, tai san,
dat dai va cdc van d& khdc c6 lién quan;

+ Cédc vén ban ctla co quan co lham qu yén xdc nhéin vé tai chinh, tai san, dat
dai, cdc khoan vay, no phdi tra va cdc vin dé khdc c6 lién quan (néu ¢6);
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+ Quy dinh trich nhiém ctia ngudi dimg dAu don vi su nghiép cong lap va céc
cd nhin ¢6 lién quan di véi viée thuc hién phuong an 5 chiic lai don vi su nghiép
cOng lap va thot han xur 1y,

- To trinh @8 4n t6 chire lai don vi syt nghiép cong 1ap va dy thao quyét dinh
td chic lai don vi su nghiép coéng 1ap (kém file mém gii qua dia chi
snv @danang.gov.vi);

.~ Céc van ban cia co quan ¢6 thdm quyén x4c nhén viée hoan thanh nghia vy
vé tai c}}inh, tai san, dat dai, cdc khoan vay, ng phai tra va cdc vin d& khéc c6 lién
quan (néu cg).

d) 86 luong hd so: 01 bd

d) Thoi gian giai quyét: 40 ngy (15 ngay tai SO Néi vy va 25 ngay tai UBND
thanh phd).

e) bbi tuong thuc hién: Co quan, don vi

g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Néi vy

- Cor quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé

h) Két qué thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

i} Phi, 1& phi: Khéng

k) Tén mau don, t& khai: Khong

1) Yéu cau, didu kién thyc hién thi tuc haoh chinh:

C6 phuong 4n vé& lanh dao chi chét, sap xép té’chl}'c b6 mdy, s6 luong nguoi
lam viéc trong don vi sy nghiép cdng lap, co s& vat chét dé trién khai thue hién quyét
dinh t6 chirc lai don vi su nghiép cong lip

m} Cén cir phédp 15 thuc hién thd tuc hanh chinh:

- Luat Té chic chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nam 2015;

- Nghi dinh s__é' 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 06 ndm 2012 cta Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai the don vi sy nghiép cong 14p;

- Nghi dinh s6 24/2014/NB-CP ngay 04 thdng 4 nim 2014 cua Chinh phi quy
dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc
thudc Trung vong;

- Nghi dinh sd 107/2020/NB-CP ngay 14 thang 9 nim 2020 cta Chinh pha
stra 461, bo sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nam
2014 cta Chinh phu quy dinh t6 chtc céc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhéan
dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

3. Thit tuc thim dinh gidi thé don vi su nghiép cong lap
a) Trinh ty thuc hién:
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- Buoc 1: Co quan don vi hoan thién hé so theo huong din tal thit tuc nay va
nop truc tuyén qua Hé thong mot ctia dién tir thanh phd hodic nop truc tiép tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua, hoiic qua duong buu chinh ¢bng ich.

- Buéc 2: Bo phan tiép nhén va tra két qua - S& Noi vu kiém tra thanh phin
hé so theo quy dinh:

+ Trudmg hop thanh phan h6 so ddy du thi tiép nhan va gui gidy hen.

+ Truong hop thanh phén hé so chua day di1, B6 phan tiép nhan va tra két qua
huéng dén t6 chirc hoan thién thanh phin hd so.

- Buréc 3: Ké tir ngay nhan do hé so, S& Noi vu xem xét, thim dinh trinh Uy
ban nhan dan Thanh phé quyét dinh.

- Bude 4: Co quan, don vi dén B6 phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyet
TTHC hogc két qua giai quyét duoc lién théng qua Hé théng quan 1y vin ban diéu
hanh dén don vi.

b) Cach thire thuc hién:

H6 so dugc ndp true tuyen trén Hé théng mot ctra dién tir thanh phd, hodc truc
tiép tai Bo phan TNTKQ S& Nai vy, hodc nép qua dudng buu chinh cdng ich.

¢) Thanh phén hd so:

- B¢ dn giai the don vi s nghiép cdng lap, ndi dung gom:

+ Sy cén thiét va co s¢ phip ly ctia viée gidi the;

+ Phwrong an xu by cac van d€ vé€ nhén su, t6 chic bd mady, tai chinh, tai san,
dat dai va cac van dé khéc ¢6 1ién quan;

+ Cdac vin ban cia co quan ¢d tham quycn x4c nhan vé tai chinh, tai san, dit
dai, cdc khoan vay, ng phi tra va cdc van dé khic ¢6 lign quan (néu cé);

+ Quy dinh trach nhi€m cia ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong lap va cdc
cd nhéan ¢6 lién guan ddi véi viée thye hién phuong dn giai thé don vi sy nghiép
cbng 14p va thoi han xu ly.

- T& trinh d¢ én giai thé don vi sy nghiép cong lap va dy thao quyét dinh giai
thé don vi sy nghiép cong 4p (kém file mém gi qua dia chi sny @danang.eov.vu);

- Céc van ban clia co quan ¢ tham quyén xdc nhan viéc hoan thanh nghia vu
vé tai chinh, tai san. dat dai, cdc khoan vay, ng phai tra v cdc van dé khdc c6 lién
guan (néu cd).

d) 86 luong hd so: 01 bd

@) Thoi gian giai quyét: 40 ngiy (15 ngay tai S& N6i vy va 25 ngay tai UBND
thinh phé).

¢) Déi tuong thuc hién: Co quan, don vi
g) Co quan thyc hi€n tha tyc hanh chinh:
- Co quan true tiép thue hién thi tue hanh chinh: S& Nbi vu

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan thinh phd
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h) Két qua thye hin thd e hinh chinh: Quyét dinh hanh chinh

1) Phi, I& phi: Khong

k) Tén mau don, (& khai: Khong

1) Yéu cén, didu kién thuc hién (hi tuc hanh chinh:

Cé phuong 4n xi 1y céc vAn afé vé 56 luong ngudi lam vige trong don vi su
nghi€p cbng 14p, tai chinh, tai san, dat dai va cdc van d& khic ¢ litn quan

m) Cin ctr phép 1§ thye hién tht tuc hanh chinh:

- Luat Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 06 nam 2012 cita Chinh phi
quy dinh vé thanh lp, t5 chic lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

- Nghi dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nim 2014 coa Chinh phu quy
dinh t8 chiic céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan din tinh, thanh pho truc
thudc Trung vong;

- Nghj dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thing 9 ndm 2020 cua Chinh phn
stra d6i, bo sung mét s8 didu ctia Nghj dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nim
2014 cta Chinh pht quy dinh td chire cdc co quan chuyén mén thude ij ban nhén
dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

4. Thii tuc thanh lap té chée hanh chinh (chi cuc, ban va twong duong
. tryc thude sé, ban, nganh)

a) Trinh ty thyue hiédn:

- Budce 1: Co quan, don vi hoan thién hd so theo huéng dén tai tha e nay va
nop trye tuyén qua Hé théng mdt cira dién tir thanh phd hosc nop tryc ticp tai Bo
phin tidp nhin va tra két qua, hodc qua dudng buu chinh cong ich.

. - Bubc 2: B4 phan tiép nhan va tra két qua - S& Noi vy kiém tra thanh phan
ho so theo quy dinh: '

+ Trurong hop thanh phin hé so day du thi tiép nhén va giri gidy hen.
+ Trudmg hop thanh phén hé so chua ddy dit, Bé phan tiép nhan va tra két qua
huéng dan t6 chic hoan thién thanh phin hd so.
- Budce 3: Ké tir ngay nhén du hé so, $6 Noi vu xem xét, thiam dinh trinh Chy
tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Budc 4: Co quan, dop vi dén Bd phin TNTKQ dé nhan két qua giai quy‘ét
TTHC hoéc ket qué giai quyét duoc lién théng qua Ha thong quan ly van ban diéun
hanh dén don vi.

b) Cach thirc thuc hién:

' Hb so dugce ndp truc tuyén trén Hé théng mot civa dién ti thanh phé, hoac tric
tiep tai B phén TNTKQ S& Néi vy, holic ndp qua dudng buu chinh cong ich.

c) Thanh phan hd so:
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- Viin ban @& nghi thim dinh dugc ky tén, déng déu ciia co quan, t6 chire dé

nghi thanh lap theo quy dinh;

- Dy thao & trinh thanh 14p t6 chic hinh chinh, néi dung gbm:

+ Su cén thiét va co sé phap ly;

+ Qua trinh x4y dung dé an;

+ Noi dung chinh cua dé dn;

+ Nhitng van dé con ¢6 ¥ kién khdc nhau va nhiing vén dé lién quan.

- Dy théo dé 4n thanh I4p t8 chic hanh chinh, noi dung gdm:

+ Su cén thiét va co 56 phip 1y;

+ Muc tiéu, pham vi, dbi twong quan 1y;

+ Loai hinh v 1&n goi cta t6 chirc hanh chinh;

+ Vi tr, chite nang, nhiém vu, quyén han vi co céu td chic:

+ Béo cdo giai trinh vé viéc dip tng céc tiéu chi thanh l4p t6 chic theo quy
dinh cua phép luat;

+ Dw kién vi trf viéc lam, bién ché cdng chirc theo vi tri viée lam, co chu cOng
chuic theo ngach, bao dam pha hop véi chire nang , nhiém vy, quyen han; ¢c6 try sé&

lam viée, trang thidt bi, phuong tién 1am viée va co ché tai chinh can thidt ¢ bao
dam cho t6 chac hanh chinh hoat ddéng sau khi dugc thanh lap;

+ Phuong 4n thanh 1ap va 16 trinh trién khai hoat déng cia td chire hinh chinh:

+ Kién nghi cia co quan, t6 chic xay dung dé 4n thanh 1ap tb chire hanh chinh
(néu o),

+ Céc noi dung khéc thyc Lién theo quy dinh cta phép ludt chuyén nganh va
huréng din cia bd quan 1y nganh, linh v,

- Du théo van béan cia co quan hodc ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh thanh
1ap t$ chie hanh chinh (kém file mmém gt qua dia chi snv@danang.gov.vn);

- Y kién bing viin ban cta cdc co quan lién quan vé viéc thanh lap td chirc
hanh chinh;

- Bdo cdo cuia co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh y
kién chia cdc co quan lidn quan.

d) SS lugng hd so: 02 bd xép theo thit ty nhur trén,
d) Thoi gian giai quyét: 20 ngay

- Tai S& N&i vy 10 ngay

- Tai UBND thanh phé: 10 ngay

e) bbi twong thue hién: T6 chite

g) Co quan thye hién thii tuc hank chinh:

- Co quan co tham quyen quyct dinh: Uy ban nhén din thanh pho
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- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: $& Noi vy

- Co quan phdi hgp: Co quan, don vij c6 lién quan.

h) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

1) Phi, 1& phi: Khong c6

k) Tén mau don, t& khai: Khéng c6

I) Yéu cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh:

Piy dit hd so va déng thanh phén theo quy dinh.

m) Cén cit phap 1y thyc hién thi tuc hinh chinh:

- Lujt T chie chinh quyén dia phuong ngiy 19 théng 6 nam 2015

- Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thdng 4 ndm 2014 cia Chinh phi quy

dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thuée Trung wong; : : -

- Nghi dinh 56 158/2018/NB-CP ngay 22 ngay 11 ndm 2018 cida Chinh phy
quy dinh vé thanh I8p, to chirc lai, gii thé t& chire hanh chinh.

- Nghi dinh 86 107/2020/ND-CP ngay 14 thdng 9 ndm 2020 ciia Chinh pha
stra 461, bo sung mét sb didu coa Nghi dinh s 24720 14/ND-CP ngdy 04 thdng 4 nam
. 2014 c¢da Chinh phi quy dinh td chite cde co quan chuy&n mén thudc Uy ban nhan

* dan tink, thanh phd truc thude Trung wong.

5. Thii tuc 8 chikc lai t chite hanh chinh (chi cuc, ban va twong dwong

tryc thudce s6, ban, nganh)

a) Trinh tu thre hién:

- Budc 1: Co quan, don vi hoan thién hd so theo huéng dan tai thii tyc nay va
nop tryc tuyén qua Hé thong mét cira dién tir thanh phé hosc nop truc tiep tai B
phén ti€p nhén va trd k&t qua, hodic qua dwdng buu chinh cong ich.

- Budc 2: BS phén tiép nhan vi tra l_cét qua - S¢& Nbi vy kidm tra thinh phan
hé so theo quy dinh:

+ Trudmg hop thanh phin hé so ddy ¢ thi tiép nhan va gl gidy hen.

+ Truong hop thanh phan hd so chua day di, Bo phan tiép nhan va wra két qua
huéng dan t6 chirc hoan thién thanh phan hé so.

.

.- Buée 3: K& tir ngay nhan dit hd so, S& Noi v xem xét, thém dinh trinh Chy
tich Uy ban nhén dan Thanh phéb.

- Buéc 4: Co quan, don vi dén B6 phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyét
TTHC hoic ket qua giai quyét duoc lién thdng qua H¢ thong quan 1y van ban diéu
hanh dén don vi.

b) Cach thixc thye hién:

Hb so dugc ndp truc tuyén trén Hé thén g mot ctra dién to thanh phc"‘), hodc trire
tiep tai B6 phan TNTKQ Sé& Néi vu, hoic ndp qua dudmg buu chinh cOng ich.





¢) Thanh phan hé so:

- D& 4n t6 chire lai tb chire hanh chinh, néi dung gdm:

+ Sy can thiét va co s6 phdp Iy;

+ Muc tigu, pham vi, déi trong quén l¥;

+ Loai hinh va t&n goi cta td chirc hanh chinh;

+ Vi tri, chire néng, nhiém vu, quyén han va co ciu té chue;

+ Bdo c4o giai trinh vé viéc ddp tmg céc tiéu chi thanh lap td chirc theo quy
dinh cua phép ludt;

+ Dur kién vi tri vide 1am, bién ché cdng chuc theo vi tri viée 1am, co chu cdng
chre theo ngach, bdo dam phn hop voi chiie nang, nhiém vu, quyén han; ¢o tru s¢
lam viéc, trang thiét bi, phuong tién tm viée va co ché tai chinh cin thidt ¢é bao
dam cho té chirc hanh chinh hoat déng sau khi duge thanh lap;

+ Phuong 4n thanh 1ap va 16 trinh trién khai hoat déng cta tb chire hanh chinh;

+ Kién nghi cua co quan, 6 chitc xay dung dé 4n thanh 14p 8 chire hanh chinh
(neu co);

+ Cac ndi dung khac thyc hién theo quy dinh cua phéap ludt chuyén nganh va
huéng dan cia bd quan 1§ nganh. inh vuc.

+ Thuce trang td chic va hoat don g cua 10 chire hanh chinh trueéde khi 16 chic
lat;

+ Phuong 4n xit Iy vé t6 chirc bd may, nhén su, tai chinh, tai san, dat dai va
cac van dé khac cd lién quan;

+ Céc vin ban cia co quan. 16 chie ¢b tnam quycn x4c nhan vé tai chinh, tai
sén, dit dai, cic khoan vay, ng phai tra va cic van dé khéc 6 lién quan (néu c6);

+ Quy dinh trich nhiém cia ngudi ding dhu t;") chirc hanh chinh va cic cé
nhan ¢d lién quan d6i voi viée thue hién phong dn t6 chire lai 10 chire hiinh chinh
va thoi han xa 1y,

- Téy trinh t6 chire lai t6 chie himh chinh, néi dung goém:

+ Su cln thiét va co s¢ phip 1¥:

+ Qud trinh x4y dung dé dn;

+ N6i dung chinh cua d¢ an;

+ Nhiing véan dé con ¢6 y kién khac nhan v nhiing van dé 1ién quan.

- Dy thao vén ban cua co guan bodc ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh 6 chic
lai t4 chirc hanh chinh (k&m file mém gut qua dia chi snv@danang.gov.vn);

- Céic vin ban clia co quan. t6 chitc ¢6 tham quydn x4c nhén viéc hoan thinh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cdc khoan vay, n¢ phai tra va cdc van dé khédc
c6 lién quan (néu co).

d) S6 hrong hé so: 02 bo xép theo thi tr nhu trén.
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d) Thoi gian giai quyét: 20 ngay

- Tai S& N6i vu: 10 ngay

- Tai UBND thanh phé: 10 ngay

e) Déi tugng thuc hién: TS chirc

g) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan thinh phd

- Co quan tryc tiép thire hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vy

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi ¢6 lién guan.

h) K&t qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

1) Phi, 1& phi: Khéng c6

k) Tén mau don, t& khai: Khong c6

[} Yéu céu, didu kién thuc hién tht tuc hanh chinh:

Py di hd so va ding thanh phén theo quy dinh.

m) Cin ¢t phép ly thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Luat Té chirc chinh quyén dia phuong ngly 19 thing 6 nam 2015;
- Nghij dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 ndm 2014 cia Chinh pha quy

ks
~

"dinh t6 chic cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan din tinh, thach phd truc
thudc Trung wong;

- Nghi dinh sb 158/2018/ND-CP ngay 22 ngdy 11 ndm 2018 cta Chinh phy
quy dinh v€ thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé t6 chire hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu
stra 461, b6 sung mot sé didu cira Nghi dinh s 24/2014/ND-CP ngiy (4 thang 4 nam
2014 cua Chinh pht quy dinh t6 chirc cc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén
dén tinh, thanh phé truc thude Trung vong.

6. Thi tyc giai thé to chirc hanh chinh (chi cyc, ban v twong dwong tre
thugc sé, ban, nganh)

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Co quan, don vi hoan thién hd so theo huéng dan tai thi tuc nay va

»
~

nop tryc tuyén qua Hé théng mdt cira dién tir thanh phd hoic ndp truc tiép tai Bo
phan ti€p nhén va tra két qua, hodc qua dudng bun chinh cbng ich.

- Bu6c 2: B6 phan tiép nhan v trd két qua - S& Noi vu kiém tra thanh phin
ho so theo quy dinh:
+ Trudng hop thanh phin hé so day du thi tiép nhan va gui gidy hen.

+ Trudng hop thanh phin hd so chua dy da, Bo phan tiép nhin va tra két qua
huéng dan t6 chic hoan thign thanh phén hé so.
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- Budc 3: Ké tLr ngay nhan dit ho so, Scr Ncn vu xem xét, tham dinh trinh Cha |
tich Uy ban nhin dén Thanh phd.

- Bude 4: Co quan, don vi dén B phan TNTKQ dé nhan két qua giai quyet
TTHC hodc két qua giai quyét duoc lién théng qua Hé théng quan Iy van ban didu
hanh dén don vi.

b) Cach thirc thie hién:

Hb so duge ndp truc tuyén trén Hé thng g mot clra dién tir thanh phd, hodc truc
tiép tai B4 phan TNTKQ S6 Néi vy, hoiic nop qua dudng buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén hé so:
- Pé dn giai thé t6 chirc hanh chinh;, néi dung gém:
+ Sy cén thiét va co sé phdp 1Y cha viée giai thé;

+ Phuwong dn xtt 1y vé to chirc bd mdy, nhan sy, tai chinh, €i san, dat dai va
cdc van dé khdc ¢6 lién quan;

+ Cdc vin ban cia co quan, t6 chire cé tham quyen xdc nhan vé tai chinh, tai
san, dét dai, cdc khoan vay, ng phai tra va cdc vén dé khdc lién quan (néu ¢6):

+ Quy dinb trach nhi¢m cia ngudi ding dau 8 chuc hanh chinh va céc ¢d
nhén ¢6 lien quan déi véi viée thyc hién phuong 4n gidi thé t6 chiic hanh chinh va
thai han xar 1y,

- Td trinh gii thé t6 chirc hanh chinh, ndi dung gdm:

+ Su can thidt va co s& phap 1v;

+ Qui trinh x4y dung dé 4n;

+ No6i dung chinh cua dé 4n;

4~ Nhiing vén d& cdn cd ¥ kién khdc nhau va nhitng vén dé lién quan.

- Du thao van ban cta co quan hodc ngudi c6 tham quyén quyét dmh giai thé
to chire hanh chinh (k&m file mér gl qua dia chi snv@danang.gov.vn):

- Cdc van ban cta co quan, t6 chite ¢6 tham quyén xdc nhan viéc hoan thanh
nghia vy vé tai chinh, tat san, dét dai, cde khoan vay, ng phai trd va cde vAp dé khic
¢6 lién quan (néu cé).

d) S6 wong hd so: 02 bd xép theo thir tw nhu trén.

d) Théi gian gidi quyét: 20 ngiy

- Tai S& Néi vu: 10 ngay

- Tai UBND thanh phd: 10 ngay

e) Péi tuomg thyc hién: Té chire

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyat dinh: Uy ban nhén dan thanh phé

- Co quan trire tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& N&i vu
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- Co quan phéi hop: Co quan, don vj c6 lién quan.

h) Két qua thyc hién th tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

i) Phi, 1€ phi: Khong ¢6

k) Tén miu don, t& khai: Khéng co

1) Yéu cdu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Déy da hd so va dting thanh phan theo quy dinh.

m) Cén ctr phép Iy thye hién thu tuc hanh chinh:

- Lujt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 20185;

- Nghj dinh s 24/2014/ND-CP ngdy 04 thing 4 ndm 2014 cva Chinh phi; quy

Fl

dinh to6 chirc cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong;

- Nghi dinh sd 158/2018/ND-CP ngay 22 ngdy 11 nam 2018 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai theé t6 chirc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14 thing 9 nam 2020 cta Chinh ph
sira d6i, b6 sung mét s6 didu cda Nghi dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04 théng 4 nam
2014 cua Chinh pha quy dinh t5 chic céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhin
dén tinh, thanh phé tryc thude Trung vong.

IIL. LINH VU'C CHINH QUYEN DIA PHUONG

1. Tham dinh thanh 1§p thon méi, t5 dan phé mei

a) Trinh ty thure hién;

Buéc 1: Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh chi truvong thanh 14p thén

El

méi, t6 déin phd méi; chi dao Uy ban nhén déin cép huyén giao Uy ban nhén dén
cap x& x8y dung D€ 4n thanh lap thén méi, té dan phd mdai.

Buoc 2: Uy ban nhin din cAp x4 t8 chitc 14y ¥ kién ciia toan thé it tri hoic
cu tri dai dién hé gia dinh trong khu vye thanh 4p thén méi, t dan phé méi vé
Dé 4n thanh 13p thén méi, 16 dén phé méi; tbng hop cdc ¥ kién va [4p thanh bién
ban 14y ¥ kién vé D2 4n.

Bude 3: D dn thanh 14p thon méi, t dén phé méi néu duoc trén 50% sé
cu tri hodc ctr tri dai dién hd gia dinh trong khu vyc thanh 14p thén mai, t6 dan
phd méi tén thanh thi Uy ban nhan dan cAp x hoan chinh hé so (kém theo bién
ban lay ¥ kién ci tri) trinh Héi déng nhan dén cip xi thong qua tai ky hop gan
nhét. Trong théi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 Nghi quyét ctia Hoi déng
nhan dén cép xd, Uy ban nhén dén cép xa hoan chinh hd so trinh Uy ban nhin dan
cap huyén. Tai noi khong 18 chic Hoi dng nhén dan cip x4, trong thoi han 10
ngay lam viéc ke tir ngay lay ¥ kién ot tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh, Uy ban
nhan din cép x4 hoan chinh hé so thanh lap thén méi, 5 dan phé mdi (kem theo
bién ban 14y ¥ kién cir tri) trinh Uy ban nhéin dan cdp huyén.

Trudng hop Dé dn chua duoc trén 50% s cit tri hodc cu tri dai dién ho gia
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dinh trong khu vire thanh lap thon méi, £ din pho méi tan thanh thi Uy ban nhan
dén cip xa té chuc lay ¥ kién 14n th 2; néu van khong duge trén 50% sé o tri
hodc ctr tri dai dién ho gia dinh tdn thanh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
th ngay ¢ bi€n ban 1y v kién 14n thr 2, Uy ban nhan dan c¢hp xi bdo cdo Uy ban
nhén dan cAp huyén xem xét, quyét dinh.

Budc 4: Trong thoi han 15 ngay [am vige ké tir ngdy nthén du hé so hop 18
do Uy ban nhén dén cap X chuyen dén, Uy ban nhin din cdp huyén €6 To trinh
(kém hé so thanh 14p thén méi, t6 dan phd méi cua Uy ban nhén dén cap xi) gl
S& Noi vu dé tham dinh trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

Budc 5: 5S¢ Not vy nghién ci, tham dinh hd so, dé 4n, thyc hién quy trinh
lay y kién cdc co quan ¢6 lién quan; téng hop céc ¥ kién g6p ¥ dé nghi bo sung
thém hd so theo ¥ kién gop ¥ (néu c6).

Bude 6: Can ¢l vao hé so trinh cta Uy ban nhan din cap huyén va két qua
tham dinh ctia S& Noi vy, Uy ban nhan din cap tinh trinh Héi dong nhén dan cung
cap xem xét ban hanh Nghi quyét thanh 13p thén méi, t6 dén phb moi.

b} Cach thic thuc hién:

Don vj hoan thién ho so theo hudng dan tai thy tuc nay va ndp tryc tuyén
qua Hé thong mdt cira dién ti thinh phé hodc ndp truc tiép tai BH phén tiép nhan
v tra két qua, hoac qua dudng buu chinh ¢ong ich.c) Thanh phén hd so:

- T& trinh cda Uy ban nhin dan cap huyén, cip xa vé thanh 1ap thon méd,
td din pho moi;

- Pé 4n thanh 1ap thon mai, t5 dan phd méi. Noi dung ctia D& dn gdm: Su
can thiét thanh 14p thon moi, to din phd méi; Tén goi cua thon mdi, t6 dan phd
méi; Dan s6 (s6 hd gia dinh, s6 nhan khau) cua thon mdi, t6 din phé mai; Céc
diéu kién khdc quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7 'Thong tu $6 04/2012/TT-BNV ngay
31/8/2012 ctia BS truong B Noi vu; Dé xuét, kién nghi.

- Bang téng hop két qué 14y ¥ kién va bién ban ly ¥ kién coa toan thé cir
tri hodc cur tri dai dién hd gia dinh trong khu vuc thanh 14p thén méi, t6 dan phé
méi vé Dé 4n thanh l4p thén méi, 16 dan phd méi,

- Nghi quyct cha Hoi déng nhéan dan cap xd (dbi v&i noi c6 td chirc Hoi
déng nhan dan cp xa) vé viéc thong qua PE 4n thanh 1ap thén méi, 6 dan phd
mai.

d) 86 hrong hd so: 02 b

¢) Thoi gian giai quyét: 45 ngay

- Tai S¢ N6i vy 30 ngay

- Tat UBND thanh phé: 15 ngay

¢) Péi tuong thuc hién: UBND cap huyén
g) Co quan thuc hién tht tye hanh chinh:

- Co quan trye tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: 8¢ Ni vy
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- Co quan ¢ thAm qhyén quyét é]lﬂl Uy ban nihan dan fhéﬁﬁ_phé trinh Hoi
dong nhin din ciing cip xem xét, quyét dinh.
h) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: T¢ trinh cla Uy ban nhan dan
thanh pho trinh Hoi dong nhin dén cling cap vé viéc xem xét, thong qua Nghj
quyét thanh lap thén méi, t6 dan phé mai.

1) Phi, 1& phi: Khéng
k) Tén méu don, t& khai: Khong
1} Yéu cau, didu kién thuc hién thu tuc hinh chinh:

1. Trong trudmg hop do khé khan trong cong tic quéan Iy cua chinh quyén
cAp x, t& chuc hoat dong cua thon, td dan phd yéu ciu phai thanh ap thén mdi,
to dan phé mdi thi viée thanh 14p thon méi, t& din phd méi phai dat céc didu kién
sau:

a) Quy md sb ho gia dinh: Ddi v&i thén & xi: Thon & xi thudc cdc tinh trung
du va mién nii phia Bic c6 tir 150 hd gia dinh tr¢ 1én; Thon & x4 thude cdc tinh
Pong bing séng Hong ¢6 tir 300 hd gia dinh trd 1én: Thén & xa thuée cdc tinh
mién Trung cé tir 250 h gia dinh tré 1én; Thon & xi thude cdc tinh midn Nam c6
tir 350 ho gia dinh trd én; Thén ¢ xa thudc céc tinh Tay Nguyén c6 tir 200 ho gia
dinh trér 1€n; Thon & x& bién gidi, xa dao; thdn & huyén dao khong td chic don Vi
hinh chinh cap xd c6 tir 100 h gia dinh trd 1én; Di véi t& dan phd & phromg, thi
tran: T dan phé & phudmg, thi trén thugc cdc tinh trung du va midn nii phia Bic
c6 ti 200 hé gia dinh tré 1én; T6 dén phé o phuédng, thi trin thudc céc tinh Pong
bing song Hong 6 tir 350 hd gia dinh tré lén. Riéng thanh phé Ha N&i ¢ tir 450
h gia dinh tré 12n; T6 déan phé & phudng, thi trin thudc céc tinh midn Trung ¢6
tir 300 ho gia dinh tré 18n; T6 dén phd & phudmg, thi trin thude cic tinh midn Nam
c6 tir 400 hd gia dinh tré 1én. Riéng thanh phd HS Chi Minh ¢6 tir 450 hé gia dinh
ird [én; T6 dén phd & phudng, thi trin thude céc tinh Tay Nguyén ¢6 tir 250 ho
gia dinh tr6 1&n; Té dan phd & phudng, thi tran bién gidi, phudng, thi tran dao; b
dan phd & huyén déo khdng 16 chirc don vi hanh chinh cdp xa ¢6 tir 150 ho gia
dinh tro 1én.

b) Céc diéu kién khdc: Can ¢6 co s& ha ting Kinh t& - x& héi thiét yéu, phi

hop véi diéu kién thyc 6 coa dia phuong dé phuc vy hoat dong cong ddng va bao
¥l :\ b -~ A T - A~
dam on dinh cudc séng ctia ngudi dan.

2. i voi cdc truong hop dic thi

a) Thén, t6 dan phé nim trong quy hoach giai phéng mit bing, quy hoach
gidn dan, thon hinh thanh do di ddn ¢ mién nii, vung cao, ving siu, ving xa, thdn
ném & noi ¢6 dia hinh bj chia cét phitc tap, thon nim biét 13p trén c4c déo; thon &
cll 1ao, cbn trén séng; thon cd dia ban rdng, giao thong di lai khé khin thi quy mo
thdn ¢6 tir 50 hé gia dinh trd 1én; t6 dan phé ¢6 tir 100 hé gia dinh trd 12n.

b) Truong hep & khu vue bién gidi, hai ddo céch xa dét lién, do viéc di déan
hogc dé bao vé duémg bién gisi, chit quyén bién déo thi viée thanh 1&p thén, t8
dan phé khéng dp dung quy dinh vé& quy mé s ho gia dinh néu tai khoan 1 Pidu
nay.
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¢) Thén, t6 dan phd dd hinh thanh tir 1au do xam canh, xdm cu can thiét
phdi chuyén giao quéan 1y gitia cdc don vi hanh chinh chp x4 dé thuan tién trong
hoat dong va sinh hoat cua cong déng dan cu i khong lam thay dbi dudng dia
gidi hiinh chinh cip x& thi thuc hign giai thé va thanh 13p méi thon, t6 dan phd
theo quy dinh. Trwong hep khong dat quy md vé& 56 ho gia dinh thi thuc hién ghép
cum dén cu theo quy dinh tai Didu 9 Théng tu 04/2012/TT-BNV”,

m) Can cu phép 1y thuc hién thd tuc hanh chinh:

- Ludt T chic chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nam 2015; Lujt
sira dcn b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt T chire Chinh phi va Luét Té chtic chinh
quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

- Thong tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31 thdng 08 ndm 2012 cia B truémg
Bé Noi vu hudng dén vé té chic va hoat ddng cua thdn, td dan phé.

- Théng tu sé 14/2018/TT- BNV ngay 03 ngay 12 nam 2018 ctia B§ trudng
B& Noi vy sira ddi, bd sung mdt s6 didu cia Thong tw sé 04/2012/TT-BNV ngay
31 thdng 8 ndam 2012 cia B trudng B Noi vu.

- Thong tu sb 05/2022/TT- BNV ngay 23 ngay 5 nam 2022 cia B¢ truong
B4 Noi vu sira doi, bd sung mét sb didu ctia Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay
31 thdng 8 ndm 2012 ciia B trudng B6 Néi vu.

2. Thii tuc phan loai don vi hanh chinh cap xa
a) Trinh ty thuc hién:

Budéc 1: Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trdn ( sau déy goi chung I cap X&)
1ap hé so phan loai don vi hanh chinh cip minh, trink Hoi dong nhan dan cling cp
xem xét, théng qua giri Uy ban nhéan dan cip huyén.

Buoe 2: Phong Né1 vu tham muu gidp Uy ban nhin din cap hayén kiém tra
hé so ¢t UL b’ h nhan dan cdp x; phd!hop vl ULblh nhan dan cdp xd h(an thign
hd so bdo cdo Uy ban nhin dan cdp huyén.

Bude 3: Uy ban nhan dan cdp huyén gti S& Noi vu hd so phin loai don vi
hanh chinh cap xi.

Budc 4: S& Noi vu t6 chirc tham dinh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan
i hd so phan loai don vi hanh chinh cép xa

Bude 5: S& Noi vy trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh trong
theri han 15 ngity ké tir ngay o6 két qua thim dinh.

Budce 6: Chu tich Uy ban nhin dan thanh pho xem xét, quyét dinh phén loai
don vi hinh chinh c¢ép x4 trong thdi han 15 ngay ké tur ngay nhin dugce ho so trinh
cua SO Noi vu. Co quan, don vi dén B phin TNTKQ & nhan két qua giai quyet
TTHC hodc két qué giai quyét duoc 1ién théng qua Hé théng quéan 1y vin ban didu
hanh dén don vi.

b) Céch thiic thyc hién:

Bon vi hoin thién hé so theo hudng dan tat tha tyc niy va ndp truc tuyén qua
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He thong mét cira dién tir thanh phd hodc ndp truc tiép tai B phan tiép nhan va tra
két qua, hofic qua dudng buu chinh céng ich.

¢) Thanh phan hd so;

- Toy trinh ¢t OU b nhan dan eAp x3;

- Nghj quyet cia Hi dong nhan dan cip xi dbi véi viec phén loai don vi hanh
chinh cap x4;

- BallcdOth(Tét mmh dénh g4 cAc ti@TichAn phan |7 don vi hanh chinh;
- Bang thong ké s6 1R0tI80chEn lam co s& xée dinh cac 1180 IchEn:
- Ban d6 xéc dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phan Ik

- Céc vin ban ctia co quan 6 tham quyén quyét dinh hodic xdc nhén vé tiéu
chudn cua yéu t6 dic thi.

d) S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay

- Tat S6 N§i vuy: 15 ngay;

- Tai UBND thanh phé: 15 ngay;

¢) D tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: UBND c4p x4, huyén
g) Co quan thyc hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan tryce tiép thirc hién thit tyc hanh chinh: $& Néi vu

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chii tich UBND thinh phé
h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
i) Phi, 1¢ phi: Khéng ¢4

k) Tén mau don, t& khai: khong c6

) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6

my Cén cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh

- Lujt TS chirc chinh quyén dja phuong ngay 19 théng 6 nim 2015; Lut sira

dbi, bd sung mét sb didu coa Lust TS chirc Chinh phu va Ludt Tb chire chinh quyén
dia phuong ngay 22 thdng 11 nim 2019;

- Nghj quyét 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25 thang 05 ndm 2016 ciia Uy ban
Thuong vu quée hdi vé tiéu chuan cia don vi hanh chinh v phén loai don vi hanh
chinh.

IV. LINH VU'C CONG TAC THANH NIEN
1. Thi tyc x4c nhin phién hi¢u thanh nién xung phong & cap tinh
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: T chire, ¢4 nhén dé nghi xdc nhan phién hiéu don vi thanh nién Xung
phong ¢6 trdch nhiém givi 01 b6 hé so dén Hoi Cuu thanh nién xung phong thanh
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Budée 2: Hoi Cyru thanh nién xung phong thanh pho ¢6 trach nhiém tiép nhén,
huéng dén bd sung dé hoan chinh hé so v ¢6 vin ban gui 56 Noi vu xem xét, trinh
UBND thanh phé.

Buéc 3: S6 Noi vy trinh UBND thanh phé xem xét, quyét dinh x4c nhén phién
hig¢u don vi thanh nién xung phong (dbi voi truong hop ¢d du hd so) hodc tra 1
bang v&n ban (dbi v6i trutmg hop khéng do h so).

Budc 4: UBND thanh phé xem xét, quyét dinh hosc tra Idi bing van ban viée
x4c nhén phién hi¢u don vj thanh nién xung phong. Co quan, don vi dén BH phan
TNTKQ dé nhén két quéa giai quyét TTHC,

b) Cach thue thue hi€n:

Pon vi hoan thién ho so theo huong dan tai thu tuc ndy va ndp truc tuyen qua
Hé théng mét cira dién tir thanh phd hodc ndp tryc tiép tai B phan tiép nhan va tra
két qua, ho#ic qua dudng buu chinh céng ich.

¢) Thanh phan hé so:

- Vén ban cla t6 chuc, ca nhan dé nghi xdc nhén phién hidu don vi thanh nién
xung phong.

- Cac Uiay t& can thiét (ban chinh hodc ban sao) theo tiéu chi quy dinh tai biéu
4, Pidu 5, Piéu 6, Didu 7 Chuong I Thong tu s 18/2014/TT-BNV,

d) S lugng hd so: 01 bd

&) Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viée

- Ta1 So No1 v 20 ngay lam viéc;
- Tai UBND thanh pho: 25 ngay lam viée,
e) Dbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: t chirc

g) Co quan thuc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hig¢n thad tuc hanh chinh: S& Noi vu

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé

h) Két qué thuc hién thit tuc hanh chinh: Y kién bing vin ban ctia UBND clp
tinh vé viéc xac nhéan phién hiéu don vi thanh nién xung phong

1) Phi, 1¢ phi: Khong c6

k) Tén mau don, t& khai: khéng cé

I) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tht tuc hanh chinh: Khéng ¢6
m) Can cit phdp 1y cta thil tyc hanbk chinh

- Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/201 1 ctia Chinh pht vé 5 chire va
chinh sach doi vai thanh nién xung phong;

- Thong ur 6 18/2014/TT-BNV ngiy 25/11/2014 clia B trudng Bo Noi vy
Quy dinh viéc xac nhan phién hi¢u don vi thanh nién xung phong di dugc thanh lap
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va hoat déng trong céc thdi ky ddi v6i don vi chua duoc xdc dinh phién hiéu,
2, Thi tuc thanh l4p t6 chire thanh nién xung phong cip tinh
a) Trinh tu thyc hién:

Bude 1: Boan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh thanh phd giri hd so dén S&
Noi vu dé nghi cho ¥ kién d& 1am co s& cho vige ta quyet dinh thanh 13p 6 chirc
thanh nién xung phong.

Bugc 2: 58 Néi vu trinh Uy ban nhan dan thanh phd cho ¥ kién bang vin ban
ve vi€c chap thuén hay khong chip thudn viéc thanh lap 6 chire thanh nién xung
phong.

Buoc 3: Doan Thanh nién Cong san HS Chi Minh thanh phé ra quyét dinh

thanh 1ap t5 chie thanh nién xung phong trong truong hop duge Uy ban nhan dén
thanh phé chap thuan.

Buéc 4: Co quan, don vi dén Bé phan TNTKQ dé nhén két qua giai quyét
TTHC

b) Cach thire thyre hién:

Bon vi hoan thién hé so theo huéng dan tai thi tyc ndy va ndp tryc tuyén qua

H¢ thong mét cira dién tir thanh phé hoic nGp tryc tiep tai BS phén tiép nhén va tra

keét qua, hosic qua dudng buu chinh cdng fch.
¢) Thanh phan hd so:

- D& 4n thanh 1ap tb chirc thanh nign xung phong gdm cdc néi dung sau: Loai
hinh t6 chirc cin thanh 13p thanh nién xung phong; Su can thiét va co s& phéap 1y
thanh lép t6 chirc thanh nién xung phong; Muc tiéu, chire nang, nhiém vy cda td
chire thanh nién xung phong; Co cu ctia t6 chite thanh nién xung phong; Ngudn luc
vi cdc dieu kién chn thit khdc bao dam dé & chire thanh nién xung phong méi duoc
thanh 1ap hoat déng. Trong 46, dy kién vé nhan sy, bién ché, kinh phi hoat déng, try
¢ lam viéc va trang thiét bi, phuong tién can thiét cta tb chic thanh nién xung
phong; Théi gian dy kién ké hoach hoat ddng cua t chirc thanh nién xung phong;
Kién nghi caa co quan xiy dung dé 4n thanh 14p t6 chirc thanh nién xung phong (néu
co),

- Tai lidu chimg minh diéu kién ¢ duoc thanh 14p t6 chirc thanh nién xung
phong theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP:

- Vén ban ciia Doan Thanh nién Céng san HO Chi Minh thanh phé gui S& Noi
vu dé nghi cho y kién vé viéc thanh 18p t6 chire thanh nién xung phong;

- Van ban chﬁp thuén ctia Ban T4 chitc Thanh 0y vé viéc thanh lap t6 chirc
thanh ni€n xung phong;

- D6i voi viéc thanh ldp Trung tAm, Trudng Gido dyc lao dong xa hoi, ngoai
cdc ndi dung néu trén dé 4n con phéi c6 ¥ kién bang vin ban ciia cic co quan quan
1¥ chuyén nganh lién quan thanh phé bao gdm: S& Giso duc va Dao tao, S& Lao
dong Thuong binh va X héi, S K& hoach va Déu tv, Sé Tai chinh:

- Céc a1 ligu khdc ¢6 [ién quan (néu co).
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| d) Sé luong h6 .30':. 01 b(j |
&) Théi han giai quyét: 15 ngay lam viée
- Tai S& Noi v 10 ngay lam viéc;
- Tai UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

e) bbi tugng thyc hién thu tyc hanh chinh: Té chirc (khéng bao g(’\im doanh
nghiép, HTX)

g} Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan truc tiép thyc hién tho tuc hanh chinh: S& Noi vu
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé

h) Két qua thuc hién thé tuc hianh chinh: Y kién bing vin ban cta UBND
thanh phé.

1) Phi, I¢ phi: Khdng cé

k) Tén mau don, t& khai: khong c¢é

1) Yéu céu, didu kién thyc hién tha tyc hanh chinh; Khéng co
m) Can cr phép 1y cda tha tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 12/2011/NB-CP ngay 30/01/2011 ciia Chinh pha vé t6 chiic va
chinh sdch di v&i thanh nién xung phong;

- Thong tw s6 1 172011/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua B trucmg Bo Néi vu
Huéng dén thi hanh mét sb dieu cia Nghi dinh s6 12/2011/ND-CP ngay 30 thdng
01 nam 2011 cta Chinh pha vé t8 chirc va chinh séch dbi v&i thanh nién xung phong.

3. Thit tuc gidi thé to chire thanh nién xung phong cip tinh
a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh thach pho gui ho so dén S&

Noi vu dé nghi cho § kién d¢é Jam co s cho viéc ra quyét dinh giai thé tb chirc thanh
nién xung phong.

Bugc 2: S6 Noi vy trinh Uy ban nhén dén thanh phd cho ¥ kién bang vin ban
vé viée chip thuan hay khong chép thuan viée giai thé.

Buogc 3: Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh thinh pho ra quyét dinh
giai thé t& chirc thanh nién xung phong trong truomg hop duoc Uy ban nhin thinh
phé chép thuin.

Budce 4: Co quan, don vi dén B phin TNTKQ dé nhan két qua giai quyét
TTHC.

b} Cach thuc thue hién:

Don vi hoan thién ho so theo huong dan tai thi tuc nay va nép truc tuyén qua
Hé théng mot cira dién tdr thanh phé hoic ndp tryuc tiép tai B6 phan tiép nhan va tra
két qua, hodc qua dudng buu chinh cong fch.

¢} Thanh phan hoé so:
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- Van ban cia Doan Thanh nién Cng san Hé Chi Minh thanh phé d& nghi S&
N&1 vu cho ¥ kién viée giai thé t6 chite thanh nién xung phong;

- Viin bén chap thusn ctia Ban T4 chirc Thanh ty v& viée giai thé té chitc thanh
nién xung phong;

- Phuong dn gidi thé 5 chirc thanh nién xung phong, trong d6 néu ro: Ly do
giai thé td chirc thanh nién xung phong; ¢é xuat phuong dn gidi quyct vé nhén sy, t
chirc b6 mdy, bién ché, (ai chinh, tai san, dit dai va cdc van d& khdc cé lién quan,
quy dinh trdch nhiém ctia t6 chirc, cd nhan thuc hién phuong 4n gidi thé td chiic va
thoi han xir 1y c4c van dé lién quan;

- Déi véi truomg hop giai thé quy dinh tai Khoan 3 Piéu 6 Théng tu sb
11201 1/TT-BNV ngay 26/9/2011 ciia B trudng BS Noi vu, hd so dd nghj giai thé
con phai ¢6 vén ban ctia co quan c6 thdm quyén xi 1y vi pham ctia t5 chirc thanh
nién xung phong;

- D6i véi vise gigi thé Trung tim, Truong gido duc lao ddng xi hoi, ngodi cdc
néi dung trén day, hd so dé nghij giai thé con phéi c6 ¥ kién bing vin ban ciia céc co
quan quan 1y chuyén nganh lién quan.

d) 86 lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée

- Tai S& Noi vu: 10 ngay lam viéc;
- Tai UBND thanh phé: 5 ngay lam viéc.,

. e) Déi tong thyc hi€n tha tuc hanh chinh: Doan Thanh nién Céng san H5 Chi
. Minh thanh phé

2) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan trye tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S& N61 vu
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé

h) }(ét qua thire hién thd tuc hanh chinh; Y kién b?mg van ban cia UBND
thanh pho

i) Phi, 1¢ phi: Khéng cé

k) Tén méu don, to khai: khong cé

1) Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong cé
mt) Can ¢ phédp 1y cta thd tuc hanh chinh

- Nghi dinh 56 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cita Chink phii v& 8 chirc va
chinh sdch d6i véi thanh nién xung phong.

- Thong tu ) 11/201 1/TT-BNV ngay 26/9/2011 cua BS trudng Bo N&i vu
Hudng dan thi hanh mét $6 dieu ctia Nghi dinh so 12/2011/NB-CP ngay 30 thang
01 ndm 2011 cta Chinh phu vé t6 chire va chinh sach déi véi thanh nién xung phong,

IIL. LINH VU'C QUAN LY HOI
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1. Thit tl_lC- thanh i@p 116i
a) Trinh tw thyc hién:

- Budc [: T6 chire hoan thién hd so theo hudng dan tai thi tuc nay va ndp trye
tuyén qua Hé théng mét cira dién 1o thanh phé hoac nép tryc tiép tai BG phan tiép
nhan va tra kél qua, hoic qua duong buu chinh cdng ich.

- Budce 2: BS phan TNTKQ S& Nbi vy t1ep nhén, kiém tra tinh hop 1€ clia tha
tuc, thdm dinh tink hop phép clia hd so; yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so chua
dam bao;

- Budc 3. S¢ Noi vu lay ¢ kién cdc co quan phoi hop (néu can thiét);

- Bude 4: S& Néi vy trinh du thao quy &t dinh cho phép thanh 1&p hdi kém 01
bo hé so gbe dé UBND thanh phé phé duyét;

- Buée 5: Sé Noi vy nhén két qua tir Vian phong UBND thanh phé dé tra cho
£6 chire v giri ¢én céc co quan chite niing ¢6 lién quan.

b} Cach thirc thuc hién:
HS so ndp trye tuyén qua Hé thng tiép nhan hd so mot cia thanh phé.
¢) Thanh phin hé so:

- Pon dé nghi thanh 14p hoi (theo Mau 4, Phy Juc | ban hanh kém Thdng tu
03/2013/TT-BNV);

- Du thao diéu 18 héi (theo Mau 9, Phu luc | ban hanh kém Thong tu
(03/2013/TT-BNV);

- Quyét dinh cong nhén ban van ddng thanh 1ap héi cia co quan c6 thim quyén
kém theo danh sdch nhitng ngudi trong ban van dong thanh 14p hoi;

- Ly lich tu phép ngudi dimg ddu ban véan dong thanh 14p hoéi;

- Van ban xdc nhan noi du kién dit tru s ctia hdi. Néu thue, nmuon nha, dat
thude so hiru tw nhin thi phai ¢6 chimg thyre cua co quan ¢ thdm quyén vé giao dich
thug, muon; néu thué, muon nha thude sé hitu nha nuoce thi phai c6 y kién dong ¥
cua co quan su dung vay kién clia co quan ¢4 tham quy(,n quén 1y nhi nudc di véi

nha, dét dugc thug, muon. Thoi han thug, mugn nha {16i thiéu 12 06 (sdu) thang (tinh
tir ngdly nop ¢ hd so hop 18):

- Ban ké khai tai san do cdc sdng 18p vién ty nguyén déng gop (néu cé).
d) S& tuong hd so: 02 bé (01 ban chinh; 01 ban photo)
d) Thoi han gial quyét: 15 ngay lam viée

- Tai SO NGt vy 10 ngay lam viée;
- Tai UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

- Trirong hop ldy y kién co quan ¢d lién quan duge tinh thém 07 ngiy lam
viéc.
e) Boi tuong thue hién tha tuc hank chinh: TS chice

g) Co guan thyce hién thu tue hanh chinh:
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- Co quan ¢6 thém quyén quyét dinh: Chi tich UBND thanh phé

- Co guan tryc tiép thye hién thil tyc hanh chinh: S& Ni vy

- Co quan phi hop: c4c s6, ban, nganh lién quan trye tiép dén linh vuc hoat
dong ctia héi.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh hanh chinh hofic céng van tra Ioi,

i) Phi, I¢ phi: Khong c6

k) Tén mau don, t& khai

- Bon d& nghi cho phép thanh 14p hai;

- Pon dang ky hoi vién ban diu.

) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

S6 don ding ky hoi vién ban dau:

+ Hoi c6 pham vi hoat dong trong thanh phé: ¢6 it nhit 50 don xin tham gia;

+ Hoi ¢6 pham vi hoat ddng trong quén, huyén: ¢6 it nhit 20 don xin tham
gia;
&+ Hiép héi céic té chue kinh té c6 phgm vi hoat dfng trong thanh phé: co it

nhat 05 dai dién ph‘zip nhin trong thanh phd cung nganh nghé hosc cung finh vuc

. hoat ddng, ¢6 da diéu kién, tu nguyén déng ki tham gia thanh lip higp hoi.
" m) Can ¢ phép Iy cia thit tuc hanh chinh |

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nam 2010 ciia Chinh pht quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy hoi;

- Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2012 cda Chinh phi vé
stra doi, bd sung mdt so dién cua Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cta Chinh phi quy dinh vé t6 chiic, hoat déng va quan Iy hoi;

- Thong tu $6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thdng 4 nam 2013 cua Bo truomg Bo
N6i vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghj dinh sé 45/201 O/NB-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 caa Chinh phi quy dinh vé t6 chic, hoat dong va quéan 1Y héi va Nghj dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phil sira d6i, bé sung mot sb
diéu cta Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP:

- Quyét dinh sb 08/2016/QP-UBND ngay 16 thang 02 nam 2016 ctia UBND
thanh pho Da Néng vé viéc ban hanh Quy dinh vé quén 1y nha puée dbi voi cic td
chire hoi trén dia ban thanh phb Pa Ning;

- Quyét dinh s6 2 9/2020/QD-UBND ngay 26 thdng 08 niim 2020 siia déi mot
s6 diéu ciia Quy dinh vé qudn Iy nha nuée doi véi cde 16 chire hot trén dia ban thanh
phd Pa Néing ban héanh kém theo Quyét dinh 56 08/20] 6/(D-UBND ngay 16 thing
02 nam 2016.

“Phdn chit in nghiéng 1 ngi dung sira doi, b sung”
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Miu 4 — TT03/2013-BNV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ip - Ty do - Hanh phic

DON DPE NGH]
Thanh lap Héi .........
Kinh gtri: Chit tich UBND thanh phé Pi Ning

Ban V4n déng thanh 14p Hdi kinh dé nghi... xem xét, cho phép thanh lap Hoi. ..
nhu sau:

I. Sy céin thiét va co sé thanh lp

N -1 43 <

. Tén hot, ton chi, myc dich

1. Tén

2 16 ) S
2. Ton chi, muc dich ctia HO . ..o e
II1. Pham vi, linh vire hoat déng va nhiém vu, quyén han

1. Pham vi, Iinh viec hoat d0ng....cooon i e
2. NRIBM VU, QUYEI RAIL oo\ voetieis it e e,
IV. Tai san, tai chinh va try s& ban ddu:

1. Tai sén, thi chinh d6ng g6P (MEW COY: L.vv vt e,

2. Noi dat tru sé chinh thtrecua Hol: . oooooee oo, e e,

Ban Van dong thanh 1ap Hoi dé nghi... xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap
Hoi....[.

Noi nhin: o, ngay ... thing .. ndm ...
- Nhu trén; TM. BAN VAN PONG
- Luu: ... TRUONG BAN

(Chit ky, ho va tén)
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Mau 1 - Pon cﬁhg dan Viét Nam ds?mg kff tham gia h61
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Ty do - Hanh phiic

PON DANG KY
Tham gia Héi ...(1)...
Kinh gtri: ...(2)....

Sau khi nghi&n ctu tn chi, muc dich, linh vuc du kién hoat ddng, pham vi hoat
dong ciia Hoi ...(1)..., i tén thanh va ty nguyén [am don nay de dang ky tham gia
Hai.

1. Ho va tén;

------------------------------------------------------------------------------------------------

2. 8imhngay: ... s Nghé nghiép: .........oooooiii
3.Piachithuwdng tri: ...
480 CMIND: ..ocooctceo et tssvsscsssseeseees st e
S.Bénthoai: ... S\ T

6. Pia chi lién hé:
Tran trong dé nghj ...(2).... xem xét, ddng ¥ d2 t6i tham gia HoL./.

...........................................................................

o REAY ... thdng .. nam ...
NGUG1 VIET PON
(Chii ky)
Hg va tén
Ghi chu:
(1) Tén hdi dy kién thanh lap;
(2) Tén ban van dong thanh I4p héi dugce co quan nhd nude ¢é thim quyén
cbng nhén.
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Miu 2 - Pon t6 chite Viét Nam dang ky tham gia héi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc tap - Ty do - Hanh phiic

PDON DANG KY
Tham gia Hji ...(1)...
Kinh gui: ...(2)....

Sau khi nghién ctru tén chi, muc dich, linh virc du kién hoat déng, pham vi hoat
dong cua Hi ...(1)..., ching 3i tdn thanh va tu nguyén 1am don nay dang ky tham
gia Hoi.

1. Théng tin co ban vé td chirc

A) TN o

b DA Chlr

¢) 86 Gidy phép hoat dong (didu 18): ...l do....ooiieiii, chp
ngay ... thang ... nam.........

d) Nguoi dai dién theo phip [Uat ..oovii e

2. Nguoi dai dién t6 chic tham gia Hoéi

Tran trong de nghy ...(2)... xem xét, dong ¥ dé chiing (61 tham gia Hbi/.
& o 5

o AgAY ... thdng ... nam ...

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA

- Nhu trén; NGUOT KY
o ’ (Chit ky, ddun)
- Ll;u VT, ... Ho va tén

Ghi chii:
(1) Tén hdi du kién thanh 1ap;

(2) Tén ban vén dong thanh 18p hdi duge eo quan nhi nude ¢6 tham quyén
cong nhén.
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2. Cong nhan ban vén déng thanh 13p hoi
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Té chirc hoan thién hé so theo hudéng dan tai thi tuc nay va ndp tryce
tuyén qua Hé thong mét cira dién tr thanh phé hodc ndp truc tiep tai B phéan tiép
nhén va tra ket qua, hodc qua dudng buu chinh cong ich.

- Budc 2: BG phén TNTKQ S& N6i vu tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢ ciia thi
tuc, thdm dinh tinh hop phép hd so; yéu cdu bd sung, hoan thi€n néu ho so chira dam
bao;

- Bude 3: S& N§i vu ldy ¥ kién cc co quan phdi hop (néu can thiét); S& N6
vu giai quyet ho so;

- Budc 4: T4 chirc dén B4 phan TNTKQ S Néi vy nhén két qua theo thoi
gian quy dinh.

b) Cach thirc thye hién:

Hb so ndp truc tuyén qua Hé théng tiép nhan hd so mt cira thanh phd.

c) Thanh phan h so:

- Pon dé nghi cong nhén ban van déng thanh lap héi, trong don néu 6 tén hoi,
ton chi, myc dich cia héi, linh vuc ma héi du kién hoat dong, pham vi hoat déng,
du kién thoi gian trd bi thanh 1ap hoi va noi tam thoi lam dia diém hoi hop (theo
Mau 3, Phu lyc I Thong tir 03/2013/TT-BNV);

- Danh sach va trich ngang cia nhimg nguoi du kién trong ban van dong thanh
1&p hoi: ho, tén; ngdy, thing, ndm sinh; trd quén; trinh d6 van héa; trinh d6 chuyén
mon.

d) S6 lwong hé so; 01 bd

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam vide

- Tredng hop l4y ¥ kién co quan ¢6 lién quan dwoc tinh thém 05 ngay lam viéc.
e) béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T chirc

g) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Noi vy

- Co quan tryc tiép thye hién thi tuc hanh chinh: S& Néi vu

- Co quan phéi hop: céc sd, ban, nganh lién quan truc tiép dén Iinh vuc hoat
ddng cua hoi.

h) Két qua thyc hién thy tyc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hodc cong
van tra loi.

1) Phi, 1¢ phi: Khong c6

k) Tén mau don, & khai: Pon dé nghi cong nhan ban van dong thinh lap hoi
(Mau 3, Phy luc I Théng tu 03/2013/TT-BNV)

1) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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Nhan Sy clu' kién a ngucn dung dAu hm pha1 co so yeu ly hch phiéu 1y lich tur
phdp, néu nhin su thudc dién quan 1y ciia co quan ¢6 thdm quyen thi phai dugc su
ddng v bang van ban cia co quan cé thdm quyén theo quy dinh vé phéan cap quan ly
can bd.

m) Can ¢k phap i cua thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc, hoat déng va quan Iy hoi;

- Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 thdng 4 nam 2012 cia Chinh pha vé
sira déi, b sung mét sb didu cua Nghi dinh s8 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nam
2010 ctia Chinh phi quy dinh vé t6 chiic, hoat dong vi quan Iy hai;

- Thong tu sb 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cua Bé truong Bo
N6i vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21| thang 4 nam
2010 ciia Chinh pht quy dinh vé (6 chitc, hoat déng vi quan Iy héi va Nghj dinh SO
33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 ndm 2012 cua Chinh pha sira d6i, bd sung mot sb
didu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP;

Quyet dinh 56 08/2016/QD-UBND ngay 16 thdng 02 nim 2016 cua UBND
thanh pho Da Ning vé viée ban hanh Quy dinh v& quan 1y nha nude ddi véi céc td
chite hoi trén dia ban thanh phé Da Nang;

quer dinh 50 2)/202()/09 UBND ngay 26 ﬂmnq 08 néim 2020 sira d5i mor
sd diéu cvia Quy dinh vé quan Iy nha mede doi vai cec 16 chire héi trén dia ban thanh
phé Da Néing ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/2016/0D-UBND ngay 16 thdng
02 ndm 2010. |

“Phan chif in nghiéng la ngi dung sia doi, bo sung”
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‘Miu 3 - TT03/2013-BNV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Ty do - Hanh phic

PON PE NGH]
Céng nhin Ban Vin djng thanh 1ap Hai ...(1)...
Kinh gii: ...(2)....
Tdi la ... dai dién nhitng ngudi sdng 1ap (sau day viét tit 1a Ban Sang lap)

HO1 ...(1)... trén trong d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh cong nhan Ban Van
dong thanh 1ap Héi ...(1)... nhu sau:

L Sw can thiét va co sé cong nhgm
1. Sy can thiét

.............................................. (B
2. Cosd

............................................. (),
IL. Tén, tén chi, myc dich

1. Tén Hot

.............................................. ()i,
2. Tén chi, muc dich cia Hbi

.............................................. (0]t
IIL. Pham vi, linh vyc hoat déng chinh
.............................................. ) R
IV. Hd so gom

.............................................. (B

Ban Séng 1ap Hoi dé nghi ..(2)... xem xét, quyét dinh cong nhén ban van
dong thanh 1ap Héi ...(1)..../.

o Ngay ... thdng ... nam ...

Noi nhin: BAN SANG LAP HQI
- Nhu trén; (Chii ky)
- Luu Ban Sdng 1ap Hbi. Hg va tén
Ghi chu:

(1) Tén hoi dy kién thanh Iap;

(2) Tén co quan nha nudc ¢ thAm quyén cong nhan ban vén dong thanh lap
héf:
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(3)Kha1 cﬁlét thyc trang linh vuc 1161 du’klén hoat d@ng. vé‘l s;%r cﬁn t.liiét. thanh
1ap hoi;
(4) Néu 16 viée dé nghi cdng nhén ban van ddng thanh 13p hoi phi hop quy

dinh tai Biéu 2, Didu 5 va Biéu 6 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP vé quy dinh cta
phép luét ¢6 litn quan (néu cd);

(5) Tén goi bang tiéng Vigt, tiéng nudc ngodi (néu ¢é), tén viét tit (néu cé)
phit hop véi linh vue hoi du kién hoat déng va quy dinh caa phap luét;

(6) X4c dinh cy thé ton chi, muc dich phit hop tén goi va quy dinh cta phap
luat;

(7) Xéc dinh cu thé pham vi, linh vic hoat déng chinh, co quan guan ly nha
nude vé linh vue hoi dy kién hoat déng phit hop tén goi, quy dinh coa phép luét;

(8) Hb so theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 6 Nghj dinh sé 45/2010/ND-CP va
cAc tai lidu c6 lign quan (néu c6). Nhin sy di kién 1a Truéng Ban Van déng thanh
13p héi thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thong tu nay.
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3. Phé duyét diéu 18 hoi
a) Trinh tu thyc hién;

- Buéc 1: T chie Té chirc hoin thién ho so theo hudng dan tai thq wc nay
va nép truc tuyén qua He théng mét cira dién 1 thanh phd hodc nop true tiep tai B
phén tiép nhan va tra két qud, hosc qua dudng buu chinh cong ich.

- BuGe 2: B§ phin TNTKQ S& Noi vy tiép nhén, kiém tra tinh hop I¢ cta thu
tuc, thiim dinh tinh hop phdp ho so; yéu cdu bd sung, hoan thién néu hé so chua dam
bao;

- Buéc 3: S& Noi vy lay ¥ kién céc co quan phdi hop (néu cin thiéo):

.~ Budc4:S6 Néi vy trinh dy théo quyét dinh phé duyét didu 18 hai kém 01 bd
ho so gdc dé Chu tich UBND phé duyét;

- Budc 5: S& Noi vu nhan két qua tir Vin phong UBND thanh phé dé tra cho
16 chuc va gl dén céc co quan chitc nang c6 lién quan.

b) Cich thic thue hién:

Hb so ndp truc tuyén qua Hg théng tiép nhan hé so mdt cira thanh phd.
¢) Thanh phan hd so;

- Céng vin bdo cdo két qua dai héi.

- Nghi quyét dai hoi;

thé hién 13 cdc ndi dung théng qua diéu 16 hai);

- Bién bén bau ban lanh dgo, ban kiém tra (c6 danh sich kém theo) va Iy lich
nguoi dimg dau hdi, cong viin bdo cdo thay déi chirc danh linh dao héi (n€u cf).

- Diu 18 Hoi va Bién béan thong qua didu 18 hoi (hoic nghi quyét dai hoi c6

- Chuong trinh hoat ddng cia héi.

d) $6 lugng hé so: 02 b6 (01 bén chinh; 01 ban pho 1)

d) Thoi han giat quyét: 15 ngay lam viéc, trong d6:

- Ta1 S& N6i vu: 09 ngay lam viéc;
- Tai UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

- Truong hep liy v kién co quan c¢6 lién quan dugc tinh thém 07 ngiy lam

viéc. Néu nhén thay cdc quy dinh cia diéu 18 trdi véi cdc quy dinh cda phdp ludt thi
¢o quan tham dinh ho so yéu cdu, huong dan béng vin ban dé hoi sira dbi, bd sung
cho pht hop. Théi han gidi quyét duoc tinh ké tir ngay hoi hoan chinh, ndp lai hé so
theo quy dinh. Néu diéu 18 hdi van trdi vai quy dinh cia phap luat hodc hoi khong
chép thudn yéu cau, huréng dan cia co quan thim dinh thi co quan tham dinh ho so
tra 101 bang vén ban, néu rd 1 do viée tir chéi ph€ duyét diéu 1& hoi, dong théi givi co
quan ¢0 tham quyén dé bio cdo.

e) Péi tugng thuc hién thd tuc hanh chinh: T3 chirc

£) Co quan thuc hién th tge hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND thanh phé
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-Co qua.n IIU(. tiép .thuc hiéﬁ thi tué hanh chinh: Sér-l_\léi vu

- Co quan phéi hop: céc 5o, ban, nganh lién quan trye tiép dén inh vye ma
hét hoat dong.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

1) Phi, 1& phi: Khong c6

k) Tén miu don, t& khai: Biéu I¢ héi

1) Yéu cau, diéu kién thyuc higén thu tuc hanh chinh: Khéng ¢é

m) Cén ¢t phap lf cua tha tuc hanh chinh:

- Nghj dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 ciia Chinh phit Quy
dinh vé t& chire, hoat ddng vi quan 1y héi;

- Nghj dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 thdng 4 ndn 2012 ctia Chinh phu vé
stra ddi, bd sung mot s6 didu clia Nghi dinh 86 45/2010/ND-CP:

- Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cda B truong B
Ndi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh 36 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 ndm
2010 cua Chinh phu quy dinh vé to chie, hoat ddng va quan 1y hoi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 cta Chinh phti sita d6i, bd sung mot sb
didu cua Nghi dinh 6 45/2010/ND-CP;

- Quyét dinh sé\OB/ZOIG/QD-UBND ngay 16 thang 02 nam 2016 cua UBND
thanh phd Pi Ning vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1§ nha nudce doi voi cdc td
chire hdi trén dia ban thanh phd Da Néng;

- Quyér dinh s6 2972020/QD-UBND ngay 26 thdng 08 ndm 2020 sua doi mot
56 diéu cia Quy dinh vé qudan Iy nha meoc doi Vi cdc 16 chure hgi tvén dia ban thanh

pha Ba Néing ban hémh kém theo Quyér dinh s6 08/2016/Q0P-UBND ngay 16 thdng
02 ndam 2016.

“Phan chii in nghiéng la ndi dung sira doi, bé sung”
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- Céng viin bao cdo két qua dai hoi

AD... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....... Déc kap - Ty do - Hanh phiic
Sé:/...2)... oo REAY .. thdng ... nam...

Vv bdo cdo két gud Pai hoi

Kinh gtii: ...(3)...

Ngay ... thang ... ndm ..., Pai héi thanh 1ap (Pai hoi nhiém ky ... hodc Dai hoi bt
thwong) Hoi ...(1)... da duge 16 chirc tai..., Pai hdi di thao luan va théng qua
nd1 dung sau: \

- Tar higu khdc ¢é lién quan (néu co)

Ho1 ..(1)... bdo cdo két qua Dai hoi véi ...(3)...vk d& nghi xem xét, quyét dinh phé
duyét didu 1& Hoi...(6)..../.

TM. BAN THUONG VU (7)
' Noi nhgn: CHU TICH
- Nhur trén; (Chit ky, dau)
ST Ho va tén
-Lvu...
Ghi chii:

(1) Tén héi; (2) Viét tit tén hoi;

(3) Co quan nha nude ¢6 thdm quyén cho phép thanh 1ap hi:

(4} Nhiing ndi dung da dugc Dai hoi thio luan, thong qua;

(5) Theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb 452010/ND-CP va Khodn 2 Didu 10
Thong tu nay déi véi truong hgp doi tén Hoi;

(6) Néu dai hoi thanh 14p thi ghi phé duyét didu I&; néu dai héi nhiém ky hosc bt
thudng ma c6 sira d6i, bd sung diéu 1€ thi ghi phe duyét diéu 1¢ (stra doi, bo sung)
hogic co dbi t€n va ph& duyét diéu 18 thi ghi: Déi tén hdi va phe duyét dicu 1€ (sura
dot, bo sung} cia hgi. Truc‘mg hop dai héi nhiém ky hodc bat thueng khong sta doi,
bo sung dicu i hodc khéng doi tén thi b cum tir: “va dé nghi xem xét, quyét dinh...”;

(7) Tén goi khac quy dinh vé thim quyén ghi trong diéu 1€ hién hanh, ﬁéi vl dai hoi
thanh 14p thi chi can chit ky ctia Chu tich héi da dugc ban 1anh dao bau,
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Méiu 9 - TT03/2013-BNV

(... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Pac lap - Ty do - Hanh phiic

PILU LE HOL..(2)...

(Phé duyét kém theo Quyét dinh so AQD-... ngay ... thdng ... ndm ... ciia
UBND thanh pho Da Nang)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Tén goi, biéu twgng

L T NG VABL: L.ovu ittt et e,
2. Tén tiéng nuéc ngodi (MU €Y vvvvvvieris e,
3. TEI VIEE (AL (BT COT « oot e e
4, Biéu tuong (AU COY: Lot e e e
Pitu 2. Tén chi, myuc dich

Hoi........ (sau day viét tt 1a Ho1) 1a td chic .......... Cld ......... , twrnguyén thinh
lap, nham myc dich tip hop, doan két héi vién, bao vé quyén, loi 1ch ho:p phap cia
hoi vién, hd trg nhau hoat dong c6 hiéu qua, gép phan vao viée phdt trién kinh té -
x4 hoi cua dat nude.

Piéu 3. Dia vi phap 1y, tru s

L. Ho1 ¢6 tu céch phdp nhin, con dau, tai khoén riéng; hoat dong theo quy
dinh phdp luat Viét Nam va Diéu 18 Héi duoc co quan nhi nude cé tham quyén phé
duyét.

2.Trusocta Hondattat.....oooooov i
Biéu 4. Pham vi, linh vye hoat dong
I. Héi hoat déng tén pham vi ........., trong linh vyc..........

2. Héi chiu sy quan 1y nba nudc cta ..., VA ceerrcens c6 lign quan dén linh
vye hoat ddng cua Hoi theo quy dinh cua phdp tuat.

Biéu 5. Nguyén tic tb chire, hoat dong

I. Ty nguyén, tw quan.

2. Dan cha, binh dang, céng khai, minh bach.

3. Ty bdo dam kinh phf hoat déng.

4. Khong vi muc dich lgi nhuén.

5. TuAn thiz Hién phdp, phdp ludt va Didu 1¢ Hai.
Chwong [
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" QUYEN HAN,NHIEM VY
Piéu 6. Quyén han

1. Tuyén truyén muc dich caa Hoi.

2. Dai dién cho héi vién trong méi quan hé déi noi, déi ngoai cé lién quan dén
chirc néing, nhiém vu ctia Hoi.

3. Bao vé quyen, loi ich hop phép cia hoi vién phit hop véi ton chi, muc dich
cua Hoi theo quy dinh ctia phdp luét.

4. Tham gia chuong trinh, dy 4n, dé tai nghién ctru, tu vén, phan bién va gigm
dinh x& héi theo dé nghi cua co quan 1tha nude; cung cp dich vu cdng vé cdc van
dé thuoc Hnh vuc hoat ddng cia Hoi, t§ chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh
cua phap lujt.

S. Tham gia ¥ kién vio cdc van ban quy pham phdp lujt ¢6 lién quan dén noi
dung hoat dong cua Hoi theo quy dinh.ctia phép luat. Kién nghi v&i co quan nhi
nuée 6 thim quyén d6i voi cdc vén d? lien quan t6i su phét trién Ho1 va ITnh vuc
H6i hoat ddng. Puoc td chite dio tao, bdi dudng, td chic cdc hoat d6ng dich vu khac
theo quy dinh cua phép luit va duoc c?lp ching chi hanh nghé khi c¢6 da didu kién
theo quy dinh cta phép lnt.

6. Phdi hop vdi co quan, tb chie ¢é lign quan dé thuc hién nhiém vu cia Hoi.
7. Thanh 13p phép nhan thudc Hoi theo quy dinh cia phép luét.

8. Duge glly quy Hoi trén co s hoi phi clia hdi vién va cdc ngudn thu tir hoat

dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh ctia php ludt dé ty trang trai vé kinh phi
hoat dong.

9. Duge nhén cdc ngudn tai tro hop phdp cua céc t6 chic, cé nhin trong va
ngoai nudc theo quy dinh cta phdp luit. Duge Nha nuée hd trg kinh phi d6i véi
nhiing hoat déng gan véi nhiém vu cia Nha nude giao,

10. Puoc gia nhdp céc 1o chire quéc té twong tmg va ky két, thuc hién théa
thuén qudc té theo quy dinh ctia phdp ludt va bdo cdo co quan quan Iy nha nudc vé
nganh, 1'nt3 vire Hoi }10&3]: doéng, co quan ql}yét dinh cho phép thanh lap Hoi vé viéc
gia nhép t6 chic quoc té tuong ung, ky két, thuc hién thoa thusn quéc té. (doi voi
héi ¢6 pham vi hoat ddng ca nudc)

biéu 7. Nhiém vl

1. Chép hanh cic quy dinh cia phép ludt ¢6 lién quan dén 6 chirc, hoat dong
cua Hai. T chirc, hoat déng theo Diédu 1€ Hoi da duge phé duyét. Khéng duge loi
dung hor;}t dong cua Hoi dé I%uq phuong hai dén an ninh quéc gia, trét ty x& hoi, dao
dize, thudn phong my tyc, truyén thong cia dan tc, quyén va loi ich hop phép cua
ca nhén, té chirc.

2. Tép hop, doan két hdi vién; té chiic, phodi hop hoat ddng gifra cic hdi vién
vi loi ich chung clia Hoi; thye hién ding ton chi, muc dich cia Hoi nhim tham gia
phat trién linh vue lién quan d¢é&n hoat ddng cta Héi, gép phan xdy dung va phdt trién
dat nuoc.
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3. Phé bién, hudn luyén kién thirc cho hoi vién, hudng din héi vién tuin thi
- ~ ~ A - - L] - r ey I -~ A . " -
pbap ludt, che do, chinh sach cia Nha nude va Dicu I€, quy che, quy dinh ctia Hé1.

4. Pai dién héi vién tham gia, kién nghi vai cdc co quan ¢ thim quyfén vé céc
chu truong, chinh sdch lién quan dén linh vuc hoat ddng cia Hi theo quy dinh cua
phdp luat,

5. Hda giai tranh chip, giai quyét khiéu nai, t& cdo trong ndt bd Hot theo quy
dinh cta phép luét.

6. Xay dyng va ban hinh quy tic dao dic trong hoat déng ctia hoi.

7. Quan 1§ va sir dung cdc nguén kinh phi cia Héi theo ding quy dinh cia
phép luét.

8. Thuc hién cdc nhiém vu khdc khi co quan ¢6 thAm quyén yéu chu.
Chuong 111
HOI VIEN
Piéu 8. Hoi vién, tiéu chuan hji vién
I. Hoi vién cua Hoi gdm hoi vién chinh thic, hi vién lién két va hoi vién
danh du:

2) Hoi vién chinh thire: Cong dén, t6 chirc Viét Nam hoat déng trong linh vuc
........... , ¢6 ddl tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Bidu nay, tan thanh Didu 16 Hai, tu
nguyen gia nhip Hai, ¢ thé tré thanh hoi vién chinh thirc ctia Hai.

b) Hai vien HEn KL (U CO) . ov et e
¢) Hoi vién danh dy (AU COY .o
2. Tiéu chudn hoi vien chinh thiic: ...ooovi e
Pitu 9. Quyén ciia hoi vién

1. Pugc Hoi bao vé quyén, loi ich hop phap theo quy dinh ciia phép luat.

2. Puoc Héi cung cép thong tin [i€n quan dén Itnh vuc hoat dong cia Hai,
duwroc tham gia cac hoat dong do Héi to chife.

3. bugc tham gia thao [uén, quyet dinh céc chi trvong cOng tac ciia Héi theo
quy dinh cua Hoi; dugc kién nghi, d& xudt ¥ kién véi co quan ¢ thdm quyén vé
nhiimg van dé cd lién quan dén linh vuc hoat déng ctia Hai.

4. Dugc du Dai héi, ang cu, dé ctr, bau cu céc co guan, cic chuc danh lanh
dao v Ban Kiém tra Hoi theo quy dinh cia Hoi.

5. Pugc gidi thiéu hdi vién mai.
6. Pugc khen thwdng theo quy dinh coa Hji.
7. Puoc chp the héi vién (néu cd).

8. Duoc ra khoi Hoi khi xét thay khong thé tiép tuc 13 héi vién.
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9. Hoi vién lién két, héi vién danh du dugce hudng quyén va nghia vu nhw héi
vién chinh thitc, trir quyén biéu quyét cic vin dé cha Hoi vi guyén ung cu, dé cu,
bau cit Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi. '

Diéu 10. Nghia vy ciia hoi vién

1. Nghiém chinh chép hanh cht trvong, dudng 161 cia Dang, chinh séch, phap
ludt ciia Nha nuwéc; chap hanh Diéu 18, quy dinh ciia Héi.

2, Tham gia c4c hoat dong va sinh hoat cia Hbi; doan két, hop tac vai cdc hdi
vién khéc dé xdy dung Hot phat trién viing manh.

3. Bdo v¢ uy tin ctia Hoi, khéng duoc nhin danh Hbi trong cdc quan hé giao
dich, trir khi dugc lanh dao Hoi phan céng bang vin ban.

4. Thyc hién ché do théng tin, bio cdo theo quy dinh cia Hoi.
5. Péng hoi phi diy di va diing han theo quy dinh cua Héi.
Piéu 11, Thi: tuc, thim quyén két nap hdi vién; thii tucrahgi...............

Chuong IV
TO CHUC, HOAT PONG
Piéu 12. Co chu t6 chire ciia Hpi

1. Pai héi.

2. Ban Cha’ip hanh (hodic tén goi khéic).

3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khéc).

4, Ban Kiém tra.

5. Viin phong, cdc ban chuyén mén (néu c6).

6. Cdc td chiic thude Hbi (néu c6).

Diéu 13. Paj hoi

1. Co quan linh dao cao nhét cia Héi 1a Pai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bét
thudng. Pai héi nhiém k¥ duoce t6 chirc ...... mét lan. Bai hdi bat thuong duoc trién

tap khi it nhat ¢6 2/3 (hai phén ba) tng sb ty vién Ban Chip hanh hoiic c6 it nhét
1/2 (mét phan hai) tong s6 hoi vién chinh thuc dé nghij.

2- Dai hi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuang durgc 6 chire dudi hinh thirc Dai
héi toén the hodic Pai hoi dai bidu. Dai hoi toan thé hoac Pai hoi dai biéu duge 6
chic khi ¢6 trén 1/2 (indt phéan hai) s6 héi vién chinh thixe hodc cb trén 1/2 (mdt
phén hai) s6 dai biéu chinh thirc ¢ mit.

3. Nhi€ém vu cuia Dai hi:

a) Thao luéin va théng qua Béo céo tong két nhiém ky; Phuong hudng, nhiém
vu nhig¢m ky mdéi cia Hbi;

b) Thao lnan va thong qua Pidu 18; Bidu 1€ (stra dbi, bd sung), ddi tén, chia,
tach, sip nhép, hop nhat, giai thé Hoi (néu cd);
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¢) Thao luén, gép ¥ kién vio Béo cdo kiém diém cia Ban Chép hanh va Béo
cdo tai chinh cua Hoi;

d) Bau Ban Chdp hanh va Ban Kiém tra;

d) Cdc ndi dung khic (néu co);

e) Théng qua nghi quyét Dai héi,

4. Nguyén tic bidu quyét tai Dai hoi:

a) Dai hoi 6 thé bién quyet bang hinh thire gio tay hogc bo phiéu kin. Viéc
quy dinh hinh thitc biéu quyét do Dai hoi quyét dinh;

b) Viée biéu quyet thdng qua céc quyét dinh ciia Pai héi phai duoc qua 1/2
(mét phan hai) dai bidu chinh thirc ¢6 mit tai Dai hoi tén thianh,

Piéu 14. Ban Chap hanh Hai (hodic tén goi khéc)

1. Ban Chﬂp hanh Héi do Dai hdi bu trong s6 céc hoi vién cua Hoi. S6 huong,
co cau, tidu chudn vy vién Ban Chap hanh do Pai héi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban
Chép hanh cing v6i nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vu vi quyén han coa Ban Chép hanh:

a) Té chic trién khai thuc hién nghi quyét Dai héi, Diéu 18 Hbi, 1anh dao moi
hoat dong cta Hoi gitia hai ky Dai hoi;

b) Chudn bi va quyét dinh triéu tap Dai héi;
¢) Quyét dinh chwong trinh, ké hoach cong tic hang ndm ctiia Hoi:

d) Quyet dinh co ciu t6 chic bd mdy cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat déng
cna Ban Chap hanh, Ban Thudng vu; Quy ché qudn Iy, st dung tai chinh, tdi sén cGa
Héi; Quy ché quan 1y, s& dung con dau cia Hoi; Quy ché khen thuong, ky ludt; cdc
quy dinh trong ndi b Hoi phit hop véi quy dinh ctia Didu 1é Hai va quy dinh cta
phap luat;

d) Bau, mién nhiém Ch tich, cac Phé Cha tich, uy vién Ban Thuong vy, béu
bd sung dy vién Ban Chép hanh, Ban Kiém tra. $6 ¢ Uy vién Ban Chép hanh bau b
sung khong duge qua ...... s0 v6i s6 luong Gy vién Ban Chép hanh d3 duoc Dai hoi
quyét dinh.

3. Nguyén téc hoat ddng cia Ban Chép hanh:

a) Ban Chap hanh hoat déng theo Quy ché clia Ban Chip hanh, tuan thu quy
dinh cia phép luat v Pidu 1& Hoi;

b) Ban Chép hanh mi nim hop .. . I4n, ¢6 thé hop bt thuong khi ¢6 yéu cu
cia Ban Thudng vy hodc trén... tong s6 iy vién Ban Chép hanh:

¢) Cdc cude hop ctia Ban Chap hinh 13 hop 1¢ khi ¢6 ... Gy vién Ban Chép hanh
tham gia du hop. Ban Chép hanh ¢ thé bleu quyét bang hmh thire gio tay hodc bo
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thire biéa quyét do Ban Chép hanh quyét dinh:

d) Céc nghi quyét, quyeL dinh cga Ban Chap hanh duoc thong qua khi ¢é rén
. thng 6 Uy vién Ban Chap hanh dy hop bidu quyét tan thanh. Tr ong truong hop sb
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y"l'cién tn thanh va khéng tan thanh ngang nhau thim@yét' dinh thuEic vé bén cém}’r
kién cua Chi tich Hot.

Piéu 15. Ban Thwong vu Héi (hoic tén 20i khic)

L. Ban Thuong vu H6i do Ban Chéap hanh bau trong sb céc dy vién Ban Chép
hanh; Ban Thudng vu Héi gom: Chi tich, cac Phé Chi tich va céc Gy vign. S6 luong,
co cdu, tiéu chuan iy vién Ban Thuong vu do Ban Chip hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vy cling véi nhiém ky Dai héi.

2. Nhiém vy va quyén han ciia Ban Thuong vu:

7 a) Gitp Ban Chép hanh triéq khai thuc hién nghi quyét Pai hoi, Diéu 1& Hai;
té chire thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Ban Chép hanh; linh dao hoat déng
cua Hoi gitra hai ky hop Ban Chép hanh;

b) Chuén bj ndi dung va quyét dinh triéu tdp hop Ban Chép hanh;

¢) Qu_yét dinh thanh 14p cdc té chire, don vi thudc Hoi theo nghi quyét cta Ban
Chap hanh; quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han co clu td chirc; quyét dinh bo
nhi¢m, mién nhiém lanh dao céc t6 chirc, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Thudng vu:

a) Ban Thudng vy hoat dong theo Quy ché do Ban Chép hanh ban hanh, tvan
thu quy dinh ctia phép luét va Piéu 1é Hai;

b) Ban Thudng vu m"éi... hop... 14n, c6 thé hop bit thuomg khi ¢é yéu ciu cia
Chu tich Hbi hodc teén ... tong s uy vién Ban Thuong vy;

¢) Céc cudc hop ciia Ban Thudng vy 1a hop 1§ }(hi \cé LY ﬂfién Ban Thuong
vu tham gia dy hop. Ban Thudng vy c6 the biéu quyet bang hinh thirc gio tay hodc
bo phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thitc biéu quyét do Ban Thwong va quyét dinh;

. d)Céc nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thuong vy dugc thong qua khi c6 trén

... tong $6 vy vién Ban Thudng vu du hop biéu quyét tan thanh. Trong truong hop

s6 ¥ kién tén thanh va khéng tén thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc v bén cé y
kién cua Cha tich Hoi.

Piéu 16.

-----------------------------------------------------------------------------------

Diéu 17. Ban Kiém tra Héi

1. Ban Kiém tra Hoi gdm Trudng ban, Phé trudng ban (néu c6) va mot s Oy
vién do Dai hoi bau ra. S6 luong, co cu, tiéu chuin uy vién Ban Kiém tra do Pai
hdi quyét dinh. Nhi¢m ky ciia Ban Kiém tra cing véi nhiém ky Dai hgi.

2. Nhiém vy va quyén han ctia Ban Kiém tra:

a) Kiém tra, gidm sét viéc thuc hién Piéu 1é Hoéi, nghi quyét Pai hé1; nghi
quyét, quyet dinh ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, cic quy ché cua Héi trong
hoat ddng cta céc t6 chire, don vi truc thudc Héi, hoi vién;

b) Xem xét, gidi quyét don, thu kién nghi, khiéu nai, t& cdo ciia t6 chi, héi
vién va cong din gui dén Hoi.
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3 Nguyen thc hoat dong cla Ban Klem tra: Ban Klem tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chép hanh ban haah, tuan tha quy dinh cta phap lujt va Diéu 1é Hoi.

Diéu 18. Chii tich, Phé Chii tich Hji (hojc tén goi khic)

1. Chu tich Hoi 1a dai dién phdp nhan cta Hoi trurde phdp luft, chin trach
nhiém traée phdp luft vé moi hoat déng ciia Hai. Cha tich Hai do Ban Chép hanh
bau trong s cdc uy vién Ban Chép hanh Hoi. Tidu chuén Chu tich Hbi do Ban Chép
hanh Hi quy dinh.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Chu tich Hoi:

a) Thye hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat dong cta Ban Chép
hanh, Ban Thudng vu Hot;

b) Chiu trdch nhi€ém todn dién truéc co quan cé thém quyén cho phép thanh
1ap Hoi, co quan quan ly nha e vé Iinh vy hoat dong chinh cta Hé1, trude Ban
Chép hanh, Ban Thudng vu Hoi v& moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh moi
hoat dong cua Hoi theo quy dinh Didu 1é Hbi; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét
dinh ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chii tri céc phién hop cia Ban Chip hanh; chi dao chudn bi, tricu tdp va
chu tri cac cude hop cta Ban Thudng vuy;

d) Thay mat Ban Chdp hinh, Ban Thudng vu ky cdc van ban cia Hoi;

) Khi Chu tich Héi ving mit, viéc chi dao, didu hiinh giai quyét cong vide
ctia Hoi dugc iy quyén bang van ban cho mét Pho Cha tich Hoi.

3. Phé Cha tich Héi do Ban Chép hanh bau trong s cdc 1ty vién Ban Chap
hanh Hbi. Tidu chuan Phé Chi tich Hoi do Ban Chip hanh Hoi quy dinh.

Phé Cha tich giip Chii tich Héi chi dao, didu hanh cong téc cira Hoi theo sy
phén cOng cua Cho tich Ho1; chiu trdch nhiém truede Cha tich Hoi va trude phap ludt
ve linh vue cong viée duoc Chu tich Hoi phin clng hoac vy quyén. Phé Chu tich
Héi thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat ddng ciia Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Hoi phit hop véi Didu 18 Hoi va quy dinh cua phép luit.

DU 00,
Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; bOI TEN VA GIAI THE
Piéu 20. Chia, tach; sdp nhip; hep nhit va adi tén va giai thé Hoi

Viée chia, tich; sdp nhép; hop nhét; d6i tén va gia thé Hi thlrc hién theo quy
dinh cua Bo luat Dan sy, quy dinh ctia phap ludt vé hdi, nghi quyét Dai hoi va céc
quy dinh phap luét c¢d lién quan.

Chuong VI
TAX CHINH VA TAI SAN
Piéu 21. Tai chinh, thi san caa Hi

1. Tai chinh caa Hobi:
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a) Ngudn thu cia Héi:
- Lé phi gia nhap Hoi, hoi phi hing nam cha héi vién;
- Thu tir cac hoat dong ciia Hdi theo quy dinh clia phép luat;

- Tién tai tr, ing hd clia td chic, ¢4 nhan trong va ngoai nuoc theo quy dinh
cua phap luét;

- H6 trg ciia Nha nude gén véi nhiém vy duge giao (néu cb);

- Céc khoan thu hop phép khéc;

b) Céc khoan chi ciia Hbi:

- Chi hoat déng thye hién nhiém vy cia Hai;

- Chi thué tru sé& 1am viéc, mua sam phuong tién lam viéc;

- Chi thuc hign ché dg, chinh sdch dbi vi nhitmg ngudi lam viéc tai Hai theo
quy dinh ctia Ban Chép hanh Héi phit hop v6i quy dink coa phip luét;

- Chi khen thudng va cdc khoan chi khdc theo quy dinh ctia Ban Chép hanh,

2. Tai san ctia Héi: Tai san cia Héi bao gom tru s6, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat déng ciia Hoi. Tai san cia Hdi dugc hinh thinh tir ngudn kinh phi cda
Hbi; do cdc t6 chire, ¢4 nhén trong va ngoai nuéce hién, ting theo quy dinh cioa phédp
" ludt; duge Nha nuée hd tro (néu o).

Picu 22. Quin }f, sir dung tai chinh, i sin caa Hpi

1. Tai chinh, tai s&n cua Hoi chi dugc sir dung cho céc hoat dong cua Hoi.

2. Tat c}n‘nh, tai sdn cua HGi khi chia, tdch; sdp nhip; hop nhit va giai thé
dugc giai quyét theo quy dinh cua phép lujt.

3. Ban Chap hanh Hoi ban hanh Quy ché quan 1y, str dung tai chinh, tai san
ctia Hoi dam bao nguyén tac cong khai, minh bach, tiét kiém phit hop v6i quy dinh
cua phdp luét va ton chi, muc dich hoat déng cua Héi.

Chwong VIi
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 23. Khen thuéng
1. T6 chite, don vi thudc Héi, hdi vien cé thanh tich xuit séc duoc Hai khen

thudng hodc dugc Hoi dé nghi co quan, t& chic cé thim quyén khen thuong theo
quy dinh cda phdp luat.

2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cu thé hinh thc, thdm quyén, thi tuc khen
thuéng trong ndi bo Hoi theo quy dinh cta phép luat va Didu 1é Hoi.

Diéu 24. Ky lujt

1. T6 chic, don vi thudc Ho1, hoi vién vi pham phdp luét; vi pham Didu 18,

quy dinh, quy ché hoat déng cia Hoi thi bj xem xét, thi hanh ky [uat bing cdc hinh
thitc:...................
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2. Ban Chap hanh Héoi quy dinh cu thé thim quyen quy trinh xem xét ky tuét
trong ndi bo Hoi theo quy dinh ctia phap ludt va Didu 18 Hbi,

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 25, Stva dbi, bd sung Didu 12 Hoi
Chi ¢6 Pai hoi Héi ... mai co quyen sita dbi, bb sung Diéu 16 nay. Viéc sutra

ddi, bd sung Diéu 18 Ho phai duoc ... s8 dai bidu chinh thic c6 mat tai Dai hdi tan
thanh.

Diéu 26. Hiéu lwc thi hanh

1. Didu 18 HoI ...... gom Chuoug, .. Diéu di duoc Dai hoi ...... Hoi ...
thong qua ngay ... thdng ... ndm ... tai ... va cd hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé
duyét cua ...

ool

2. Cén ctr quy dinh phdp luat vé& héi va Biéu 18 Hoi, Ban Chép hanh Héi ......
ch uach nhiém hudng dén va t6 chirc thuc hién Diéu 1& nay./.

QUYIEN HAN, CHUC VU
NGUOIKY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
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4. Thii tue dbi tén hoi
a) Trinh ty thyc hién:
- Bude 1: T6 chiic Td chirc hoan thién hé so theo huéng dan tai thd tue nay

va ndp tryc tuyén qua Hé théng mdt cira dién t& thanh phé hodc ngp truc tiep tai Bo
phan tiép nhin va tra két qua, hodc qua dudng buu chinh coOng ich.

. Bude 2: Bo phan TNTKQ S& Néi vu tiép nhén, kiém tra tinh hop Ié cia thd
tuc, thim dinh tinh hep phép ho so; yéu cau bo sung, hoan thién néu hé so chwa dam
bao;

- Budc 3: S& Néi vy léy v kién céc co quan phéi hop (néu cin thiét);

- }311'65: 4: S6 Néi vu trinh du thao Quyét dinh cho phép ddi tén hoi kem 01 bd
ho so goc d& Chu tich UBND phé duyét; _

, - Bu6c 5: S& Noi vu nhan két qua tir Viin phong UBND thanh phé dé tra cho
16 chirc va giri dén cdc co quan chitc néing c6 lién quan.

b) Cach thitc thue hién;

’ Hd so duogc ndp truc tuyén trén Hé théng mét cira dién tir thanh phé, hoic true
tiép tai Bo phan TNTKQ Sé& Néi vu, hodc nop gua duong buu chinh c¢ong ich.

c) Thanh phan hd so;

- Pon dé nghi ddi tén hoi, trong d6 néu 16 1f do, su cn thiét phai d6i tén héi

- Nghi quyét dai hoi ciia héi vé viée ddi tén hoi;

- Dy théo didu 12 sira d8i, bé sung.

- Trudmg hop dbng thoi c6 sy thay d6i vé ban lanh dgo hoi thi gui kem theo
bién bép bau ban lfmh, dao (c6 danh siach krém theo), ddi véi ngudi ding dau hoi phai
c6 so yeu ly lch, phiéu Iy lich tu phép, né€u nhin sy thude dign quan ly clia co quan
c6 tham quyén thl phai dugc sy dong ¥ bing vin ban cia co quan c6 thdm quyen
theo quy dinh vé phan cap quan 1y cin bd (thuc hién theo quy dinh tai Khoén 2, bicu
8 Thong tu 03/2013/TT-BNV ngay 16 thing 4 nam 2013 v& quy dinh chi tiét thi
hanh Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nédm 2010 ctia Chinh phi quy
dinh v& t6 chiic, hoat ddng va quan Iy Hoi va Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13
thdng 4 nam 2012 cia Chinh phu sita ddi, bé sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6
45/2010/ND-CP).

d) S0 Iwgng hé so: 02 bd (01 ban chinh; 01 ban phd 6)

d) Thoi gian gidi quyét: 10 ngay lam viéc

- Tai S& Na6i vu: 05 ngay lam viéc;

- Tai UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

~ Trudng hop Iy ¥ kién co quan c6 [ién quan duge tinh thém 07 ngay lam
viéc

e) Péi tuong thye hién this tuc hanh chinh: T6 chiic

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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_ Thém quyén quyét dinh: Chi ti,ch_ UBND thanh phc’“;.;

- Co quan truc tiép thyc hidn TTHC: S& Néi vu.

h) Két qué thue hién tho tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hodc vin ban
tra [t

i) Phi, 1&€ phi: Khong c¢b

k) Tén miu don, t& khai: Khéng ¢6

1) Yéu ciu, didu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong ¢6

m) Can cur phép i ctia thi tuc hanh chinh

- Nghj dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé td chic, hoat déng vA quan Iy hoi;

- Nghj dinh 50 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh phu vé
sira d6i, bo sung mot sb didu cua Nghi dioh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cva Chinh phti quy dinh vé td chire, hoat ddng va quan ly hai;

- Thong tu s& 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 cia B truéng Bo
Né1 vy quy dmh chi tiét thi hanh Nghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 NAm
2010 ctia Chinh pha quy dinh vé t6 chitc, hoat dong va quan 1y hoi va Nghi dinh 'io
33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim 2012 cia Chinh phi sia dbi, bd sung mot sb
dién cia Nghi dinh sé 45/2010/NH-CP;

Quyet dinh s 08/2016/QD-UBND ngay 16 thdng 02 ndm 2016 cia UBND
thanh phd P Ning vé viéc ban hanh Quy dinh vé& guan 1y nha nudc déi véi cac b
chirc héi trén dia ban thanh phd Da Ning:

Quycer dinh s6 29/2020/QB UBND ngay 26 thdang 08 ndm 2020 sira dsi mét
56 dicu ciia Quy dinh vé quan 1y nha meée doi voi ede 16 chike hii trén dia ban thanh
pho Pa Néng ban hanh kém theo Quyét dinh sé 08/2016/0D-UBND ngay 16 thdng
02 nam 2016,

“Phiin chil in nghiéng la néi dung siva doi, bo sung”

5. Thii {yc chia tach, sap nhip, hoo vhat héi
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: TS chitc Té chirc hoan thién hd so theo hudng dan tai thu tyc nay
va ngp tryc tuyén qua Hé théng mot cira dién ti thanh pho hoédc ndp truc tlep tai B9
phan tiép nhén va tra két qua, hodc qua dudng buu chinh cong ich.

- Bude 2: BO phiin TNTKQ 56 Noi vy ’uep nhan, kiém tra tinh hop [€ cia thu
tuc, thim dinh tinh hop phdp hd so; yéu ciu bd sung, hoan thién néu ho so chua dam
bao;

- Bude 3: S& Noi vu ldy ¥ kién céce co quan phéi hop;

- Bude 4: 56 NQ1 vy trinh du thao Quyét dinh cho phép chia téch, sip nhép,
hop nhét hoi kem 01 bd hd so gbe dé Cha tich UBND phé duyét;
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- Budc 5: S6 Noi vu nhan két qua tir Vin phong UBND thanh phé dé ted cho
t6 chirc va giri dén cdc co quan chie ning c6 lén quan.
b) Cach thirc thue hién:

Hb 50 duoc ndp tryrc tuyén trén He théng mot cira dién tr thanh phé, hoic truc
tiép tai B phan TNTKQ S& Ndi vy, hodc ndp qua duodng buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan hd so:

- Pon d& nghj chia, tach; sép nhép; hop nhit hoi (theo Méu 10, 11, 12, 13, Phuy
luc 1 ban hanh kém Théng tr s6 03/2013/T T-BNVY,

- Dé 4n chia, tich; sap nhap; hop nhit hoi, trong dé 4n phai ¢6 phuong 4n giai
quyét tai san, tai chinh, lao ddng, phin dinh chic ning, quyén han, Iinh vuc hoat
dong va tradch nhiém, nghia vu phai thuc hién;

- Nghj quyét dai hdi ctia héi vé viée chia, tach; sdp nhap; hop nhét hoi;
- Du thao diéu 1& hdi méi do chia, téch; sdp nhap; hop nhét hoi;

—,Dl_l’ kién chuong trinh hoat déng héi hinh thanh mai do chia, tach; sdp nhép;
hop nhat hdi;

- So yéu 1 lich va phiéu If lich tr phip cva ngudi dy kién dimg du ban van
- dong thanh |3p hoi ma&i do chia, tach; sdp nhap; hop nhit héi vi thue hién theo quy
dinh tai Khoan 1 Biéu 1 Théng tu nay;

- Danh sich nhitng ngudi trong ban vén dong duge co quan nha nudc cé tham
quyén cOng nhan; '

- Gidy t hop 18 lién quan dén quyén sir dung nha, d4t noi dy kién dat try sd
cua héi hinh thanh méi do chia, tich; sdp nhép; hop nhat héi.

d) S5 hrong hd so: 02 bo

d) Thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc

- Tai S& N&i vu: 08 ngay 1am viéc;

- Tai UBND thanh phd: 05 ngay lam viéc

- Trudng hop 14y ¥ kién co quan c6 lién quan dugc tinh thém 07 ngay lam
V1ec

e) Di tuong thuc hién thé tyc hanh chinh: T4 chic

) Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Thém quyén quyét dinh: Chii tich UBND thanh phé

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Ngi vy

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hoac vein ban
tra loi

1) Phi, 1& phi: Khong ¢6

k) Tén mau don, to khai: Didu 1é hoi

1) Yéu chu, didu kién thye hign thii tuc hanh chinh: Khéng cé
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m) Cén ctr phziﬁ If cia thi tue hanh chinh
- Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cta Chinh phit quy
dinh v& té chirc, hoat ddng va guan 1y oi;

- Nghi dinh 56 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 niim 2012 cta Chinh phu vé
stra d6i, b6 sung mot sb didu cita Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 ndm
2010 cda Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi;

- Théng tir 6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thdng 4 nam 2013 ciia BS trrong B
N6i vu quy dinh chi tiét thi hanh  Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 cda Chinh phi quy dinh vé t6 chire, hoat dong va quan Iy héi va Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thdng 4 nam 2012 cta Chinh phi stra ddi, bd sung mdt s6
didu ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP;

Quyet dinh so 08/2016/QD-UBND ngay 16 thang 02 nam 2016 cta UBND
thiinh phd Da Néng v& viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1§ nhd nudc dbi véi cic td
chirc hdi trén dia ban thanh phd Da Ning;

- Quyét dinh 56 29/2020/QD-UBND ngay 26 thdng 08 némn 2020 sira doi mot
s6 diéu cia Quy dinh vé quan ¥ nha meée doi voi cdc 16 chiic hdi trén dja ban thanh
pho Da Néng ban hanh kém theo Quyér dinh sé 08/2016/0D-UBND ngay 16 thedang
02 nam 2016.

“Phcan chiy in nghiéng la ngi dung swa 401, bo sung”.
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Miu 9 - TT03/2013-BNV

D CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
....... NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PIEU LE HOL..(2)...

(Phé duyét kem theo Quyét dinh sé /OD-... ngay ... thdng ... ndm ... ciia
UBND thanh pho Da Nang)

Chuwong 1

QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Tén goi, biéu twong
L TENHENG VABL: .o
2. Tén tiéng nudc ngoﬁi MU COY. oo e
3. Ten VAL tAt (NBU COY: vovie oo
4. BIU tUQDE (MBU COY: 1. vveee e e
Piéu 2. Ton chi, myc dich
Hoi ........ (sau day viét tt 1a Hoi) 12 t6 chic .......... cha ... , tu nguyén thianh

1ap, nhim muc dich tép hop, doan két héi vién, bao vé quyén, lo1 ich hop phip cia
hoi vién, ho trg nhau hoat déng c6 hiéu qua, gép phan vao viéc phét trién kinh té -
xa ho1 cia dat nude,

bic¢u 3. Pia vi phap Iy, tru sé

1. Ho1 c6 tir cdch phdp nhan, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy
dinh phdp ludt Viét Nam va Diéu 1& Hoi duge co quan nha nuéce ¢é thim quyén phé
duyét.

2. Tru s& cla Ho1 dat

Piéu 4. Pham vi, linh vic hoat dong
1. Ho1 hoat déng trén pham vi .........., trong linh vuc..........

2. Hdi chju sy quan 1y nhi nuée cia ........ vi
vuc hoat dong cia Hoi theo quy dinh cia phép luét.

........... c6 lién quan dén linh

Diéu 5. Nguyén tic t chirc, hogt déng

1. Tu nguyén, ty quan.

2. Dén chu, binh ding, cong khai, minh bach.
3. Tw bao ddm kinh ph{ hoat dong.

4. Khong vi muc dich loi nhuan.

5. Tuan thu Hién phdp, phap ludt va Didu 18 Hi.
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éﬁﬁ'()'ng I1
QUYEN HAN, NHIEM VU
Pidu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cia Hoi.

2. Dai dién cho héi vién trong moi quan hé doi ndi, doi ngoai o lign quan dén
chirc ndng, nhiém vu cia Hoi.

3. Bao vé quyén, 1o ich hop phap ctia hdi vién pha hgp véi ton chi, myc dich
cua Hoét theo quy dinh cha phép luét.

4. Tham gia chuong trinh, dy dn, dé tai nghién cau, tur vén, phan bién va gidm
dinh x& héi theo dé nghi cla co quan nha nude; cung Cdp dl(,h v cong vé cac vin
d& thude linh vue hoat dong clia Héi, td chac dfly nghé, truyén nghé theo quy dinh
ctia phip ludt.

5. Tham gia § kién vao cdc van ban quy pham phap luat ¢ lién quan dén ndi
dung hoat dong ctia Hoi theo quy dinh ctia phdp luét. Kién nghi voi co quan nha
nude ¢6 tham quyén 601 v&i cde van dé lién quan toi sy phat trién Hoi va linh vuc
Hoi hoat dong. Puoc t6 chiic dao tao, bm dudng, td chirc cdc hoat dong dich vu khic
theo quy dmh cta phap ludt va duge chp chimg chi hanh nghé khi ¢6 du didu kién
theo quy dinh ctia phap luit.

6. Phéi hop voi co quan, (6 chitc ¢é lién quan dé thyc hién nhiém vy ctia Hoi.
7. Thanh [8p phép nhén thude Hoi theo quy dinh cuia phdp luat.

8. Dugc gy quy Hoi trén co so bot phi cda héi vién va cdc ngudn thu i hoat
dong kinh doanh, dich vu theo quy dinh cua phap ludt dé ty trang trai vé kinh phi
hoat dong.

9. Pugc nhin cic ngudn tai tro hop phap clia céc & chire, cd nhin trong va
ngodi nude theo quy dinh ciia phap ludt. Buge Nha auwde hd tro kinh phi ddi véi
nhitng hoat déng gan véi nhidm vu cia Nha nudce giao.

10. Dugc gia nhép cdc to chirc qubc té twong ang va ky két, thuc hién thoa
thuén quac té theo quy dinh ctia phép luat va bdo cdo co quan quén 1y nha nudc vé
nganh, linh vic Hoi hoat ddng, co quan quyet dinh cho phép thanh 1ap Hoi vé viée

gia nhip t6 chic qudc té twong tmg, ky két, thuc hién thoa thuan québc té. (dbi véi
hé1 ¢6 pham vi hoat déng cé nude)

Bidu 7. Nhiém vy

1. Chap hanh cdc quy dinh cua phdp ludt c6 lién quan dén tb chire, hoat dong
cia Héi. T chire, hoat déng theo Pién 1& Hoi d7 duge phe duyét. Khong duogc loi
dung hoat ddng cta Hoi dé lam phuong hai dén an ninh quoc, gla, trat ty x4 hoi, dao
duec, thuan phong m¥ tuc, truyén théng cia dan tée, quyén va lgn ich hop phédp cia
c4 nhan, tb chir.

2. T4p hop, doan két hdi vien: t6 chic, phoi hop hoat dong giffa cic hoi vién
vilgi ich chung cua Hi; thuce hién ding t6n ¢hi, myc dich ctia Hoi nham tham gia
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phat trién linh vyc lién quan dén hoat ddng ciia Hoi, gop phan xdy dung va phit trién
dat mrée.

3. Pho bién, huan luyén kién thirc cho héi vién, hudng din héi vién tuan thi
phdp luat, ché do, chinh sich cia Nha nuéce va Dida 1€, quy ché, gquy dinh cua Hoi.

4. Dai dién héi vién tham gia, kién nghj véi cac co quan c6 thim quyén vé& cic
chu truong, chinh séch lién quan dén linh vuc hoat déng ctia Hoi theo quy dinh cua
phép luat.

5. Hoa giai tranh chép, giai quyét khiéu nai, té cdo trong ndi b Hoi theo quy
dinh ctia phdp luét,

6. Xy dyng v ban hanh quy tic dao duc trong hoat dgng caa hoi.

7. Quan Iy va sit dung cdc ngudn kinh phi cia Héi theo ding quy dinh ciia
phép lujt.

8. Thue hién cdc nhiém vu khic khi co quan ¢6 thdm quyén yéu ciu.
Chwong I
HOI VIEN
Picu 8. Hji vién, tiéu chuin héi vién
1. Hoi vién caa Hoi gém hot vién chinh théc, hoi vién lién két vi hd1 vién
~danh du:

a} Hoi vién chinh thic: Cong dén, t4 chire Viét Nam hoat ddng trong linh vire
soreneenesy €0 AU U chuén quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay, tin thanh Didu 1€ Héi,
nguyén gia nhap Hoi, c6 thé trd thinh hdi vién chinh théc cta Hoi.

b) Hoi vien lién két (néu c6) «.ovvveeeveeeneee e e,
Piéu 9. Quyén cia hoi vién
1. Buge Hoi bao vé quyén, loi ich hop phép theo quy dinh cua phép luat.

2. Buge Hai cung cép théng tin 1ién quan dén Fnh vyc hoat ddng cia Hdi,
duoc than gia céc hoat dong do Hbi t chire.

3. Dugc tham gia théo ludn, quyét dinh cdc cha truong cdng tac cua Hoi theo
quy dinh cua Hoi; dugc kién nghi, dé xuat ¥ kién véi co quan ¢6 thim quyén vé
nhing van de c6 lién quan dén linh vuc hoat dong cua Ho.

4. Pugc du Pai hji, (g ctr, dé cfr, bau ¢ cic co quan, cac chirc danh {&Enh
dao va Ban Kiem tra Héi theo quy dinh cta Héi,

5. Bugc gidi thiéu héi vién mai.
6. Bugc khen thudng theo quy dinh ciia Hoi.
7. Pugc cip thé hdi vien (néu cé).

8. Dugc ra khoi Hoi khi xét thiy khong thé tiép tuc 12 hdi vién.
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9. Hoi viénd lién ket héi vién ddI‘lh du duoc: hudng quyén va nghia vu u nhu hm
vién chinh thirc, trir quyén biéu quyét cdc vin dé cua Hoi va quyén g ci, dé ct,
bau cir Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hoi.

Piéu 10. Nghia vu ciia hdi vién

1. Nghiém chinh chédp hanh chi trrong, dudng 16i cua Pang, chinh sich, phép
Iuat ciia Nha nuéc; chip hanh Diéu 18, quy dinh cha Héi.

2. Tham gia céc hogt déng va sinh hoat ctia Hoi; doan két, hop tic véi cdc hoi
vién khéc dé xay dung Héi phdt trién virng manh.

3. Bao v€ uy tin cua Hoi, khong duge nhin danh Héi trong cdc quan hé giao
dich, trir khi duge 1inh dao Hbi phin cong bang vin ban.

4. Thyre hién ché d6 thdng tin, bdo c4o theo quy dinh cia Hai.
S. Péng hai phi ddy di va ding han theo quy dinh ctia Hbi.
Piéu 11. Tha tuc, thAim quyén két nap héi vién; thi tucra hoi............
Chuong IV
TO CHUC, HOAT DONG
Pitu 12. Co ciu t6 chire ciia Hpi
1. Dai hoi.
. Ban Chﬁp hanh (hodc tén goi khac).

2

3. Ban Thuamg vu (hodc tén goi khéc).

4. Ban Kiém tra.

3. Van phong, cic ban chuyén mdn (néu ch).

6. Céc td chitc thude Hoi (néu cb).

Piéu 13. Pai hoi

}. Co quan linh dao cao nhét ctia Hbi 14 Pai hdi nhiém k¥ hoéc Dai hos bit

thuong. Pai hoi nhiém ky dugc td chirc ...... mot 14n. Pai hoi bit thuong dugc triéu

tap khi it nhit ¢6 2/3 (hai phan ba) tong 50 uy vién Ban Chép hanh hodc ¢6 it nhét
1/2 (mét phan hai) tng s6 hoi vién chinh thirc d& nghi.

2. Dai hoi nhiém ky hodc Dai hoi bat thuong duoc t6 chirc dudi hinh thirc Dai
hdi toan thé hogc Dai hdi dai biéu. Dai hdi toan thé hoge Dai hi dai bidu dugce t
chirc khi co trén 1/2 (mot phan hai) s8 hoi vién chinh thic hodc ¢o trén 1/2 (mot
phén hai) sé dai biu chinh thic c6 mit.

3. Nhig¢m vu ctia Pai hoi:

a) Thao tudn va thong qua Bdo cdo tong két nhidm ky; Phuong hudng, nhiém
vu nhiém ky mé1 caa Hoi;

b) Thao ludn va thdng qua Diéu 1&; Didu 18 (sira dbi. bd sung); ddi tén, chia,
tach, sdp nhap, hop nhét, giai thé Hoi (néu ¢é);
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<€) Thio ludn, gbp ¥ kién vao Bio co kiém didm ciia Ban Chdp hanh va Bdo
cdo tai chinh cia Hoi;

d) Bau Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

d) Céc ndi dung khic (néu co);

e) Thong qua nghi quyét Dai hoi.

4. Nguyén tic bidu quyét tai Dai hoi:

a) Dai héi ¢6 thﬁ‘ biéu’quyét b%mg hinh Ithl’rc gio tay hodc bod phidu kin. Vide
quy dinh hinh thirc bi¢u quyét do Pai héi quyét dinh;

b) Vige biéu quyét thdng qua cdc quyét dinh clia Dai hoi phai duoc qua 1/2

Fa)

(mét phén hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Dai héi tan thanh.
iéu 14. Ban Chap hanh Hji (hojc tén goi khic)

, 1. Ban Chap hanh Hoi do Dai hdi bu trong s8 céc héi vien ciia Hoi. S& luong,
co cau, tiéu chuan vy vién Ban Chap hanh do Dai hoi quyét dinh. Nhiém ky ciia Ban
Chép hanh cling v&i nhiém ky Pai héi.

2. Nhi¢m vy va quyén han ciia Ban Chép hanh:

a) T6 chirc trién khai thyuc hién nghj quyét Dai héi, Pidu 13 Héi, ldnh dao moi
hoat dong cia Hi giira hai ky Pai héi:

b) Chuan bi va quyét dinh triéu tap Pai héi:
c) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cOng tac hang ndm cia Hoi;

d) Quyét dinh co ciu td chirc bd mdy clia Hoi. Ban hanh Quy ché hoat déng
ciia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu; Quy ché quan Iy, str dung tai chinh, tii san coa
Hoi; Quy ché quén 1y, st dung con diu cia Hoi; Quy ché khen thuong, ky luat; cic
quy dinh trong ndi bd Hoi phi hop véi quy dinh cia Didu 1é¢ H6i va quy dinh cua
phép luét;

d) Bau, mién nhiém Chi tich, cdc Phé Chi tich, Gy vién Ban Thuémg vu, bau
bd sung uy vién Ban Chz’ip hanh, Ban Kiém ¢ra. $6 uy vién Ban Chép hanh béu bd
sung khong duge qud ... s0 v6i s6 lwong ity vién Ban Chép hanh da dugc Pai hoi
quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Chap hanh:

a) Ban Chép hanh hoat dong theo Quy ché cia Ban Chép hanh, tuén thu quy
dinh cua phap lujt va Piéu 18 Hoi;

b) Ban Chap hanh méi nim hop ... 1an, c6 thé hop bét thuong khi ¢6 yéu ciu
cia Ban Thuong vu hodc trén... tong sd Gy vién Ban Chéap hanh;

¢) Céc cude hop ciia Ban Chp hanh 11 hop 18 khi ¢6 ... ity vién Ban Chép hanh
tham gia du hop. Ban Chap hanh cé thé biéu quyét bang hinh thuce gio tay hodc bod
phieu kin. Viéc quy dinh hinh thic bidu quyét do Ban Chép hanh quyét dinh;

) Céc nghj quyét, quyét dinh ciia Ban Chéprhénh dugce thdng qua khi co trén

... tong 56 1y vién Ban Chép hanh du hop bicu quyét tén thanh. Trong truong hop s
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y kién tan thanh vi khong tén thanh ngang nhau thi quyét dinh thuoc vé bén co y
kién cva Cho tich Hi.

Diéu 15. Ban Thuong vu Hbi (hoic tén goi khac)

1. Ban Thuomg vu Hoi do Ban Chép hanh biu trong s cdc uy vién Ban Chép
hanh; Ban Thuong vu Hoi gom: Chu tich, cdc Pho Cha tich va cic uy vién, S6 luong,
co chu, tidu chudn Gy vién Ban Thut ong vy do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky
cua Ban Thuong vu cling véi nhiém ky Dat hoi.

2. Nhiém vu va quyén han cia Ban Thuong vu:

a) Gitip Ban Chép hanh trlen khai thye hién nghi quyét Dai héi, Piéu 18 Hoi;
t6 chirc thuc hién nghi quyét, quyel dinh ctta Ban Chép hanh; 1anh dao hoat dong
ctia Hoi gifra hai ky hop Ban Chép hanh;

b) Chuan bi ndi dung va quyét dinh triéu tap hop Ban Chép hanh;

¢) Quyét dinh thanh 14p cdc té chirc, don vi thugc Hi theo nghi quyet cia Ban
Chép hanh; quy dinh chiic ndng, nhiém vy, quyén han co c4u 6 chirc; quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém linh dao cdc t6 chire, don vi thude Hoi.

3. Nguyén tac hoat dong ciia Ban Thuong vu;

a) Ban Thuong vu hoat dorlg theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuin
thii quy dinh cta phdp luat va Diéu 1é Hoi;

b) Ban Thuong vu mﬁm... hop... 1an, c6 thé hop bét thudng khi ¢6 yéu ciu ciia
Chu tich Hoi hodc trén ... tong so Qy vién Ban Thudmg vy

¢) Cdc cuge hop cua Ban Thuong vy 12 hop 1€ khi 6 ... vy vién Ban Thudgng
vu tham gia dy hop. Ban Thuong vu ¢6 thé bleu quyét bing hmh thire gio tay hodc
bé phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thire biéu quyét do Ban Thudng vu quyét dinh;

d) Cdc nghi quyét, quyét dinh cia Ban Thue ong vu duoc thdng qua khi ¢ trén

tfmg s6 Gy vién Ban Thudng vu du hop biéu quyét tan thanh Trong trwong hop

) vy kién tan thanh va khong tdn thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén c6 y
kién cfia Chi tich Héi.

PHOU 16, oo
Piéu 17. Ban Kiém tra Hbi

1. Ban Klem tra Hoi gdm Truong ban, Pho truéng ban (néu ) va mot s iy
vién do Dat hdi béu ra. Sb lwgng, co cau, titu chuan iy vién Ban Kiém tra do Pai
hoi quyét dinh. Nhiém ky ctia Ban Kiém tra cung voi nhiém ky Dai hai.

2. Nhiém vy va quyén han cia Ban Kiém tra:

a) KIGH} tra, gidm sdt viéc thuc hién Piéu 18 Hoi, nghi quyet Dai hot; nghi
quyét, quyét dinh cua Ban Chép hanh, Ban Thuwong vy, céc quy ché ctia Hoi trong
hoat d6ng cua cdc t chire, don vi truc thudc Hoi, hdi vién;

b) Xem x€t, gial quyet don, thu kién nghi, khiéu nai, t5 cdo cia td chirc, hdi
vién v cng dan goi dén Ho1.
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3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Kiém tra: Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, twin thi quy dinh cta phép luat va Diéu 1& Hoi.
Dicu 18, Chi tich, Phé Chii tich Hj (hoiic tén goi khic)

1. Cha tich Hoi la dai dién phép nhin cta Hdi trude phép luat, ch%u trach
nl‘ljém trude phap ludt v& moi hoat déng ciia Hoi. Cha tich Hoi do Ban Chép hanh

bau trong 56 cc iy vign Ban Chép hanh Héi. Tiéu chudn Cha tich Hoi do Ban Chép
hanh Hoi quy dinh.,

2. Nhiém vu, quyén han ciia Chd tich Hai:

a} Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Quy ché hoat déng cua Ban Chéap
hanh, Ban Thuong vy Héi;

b} Chiu tréch nhi¢m toan dién truéc co quan c6 thim quyén cho phép thanh
lap ’Hf)i, CO quan quan 1y nha nu’é’c_ v€ linh vuc hoat ddng chinh cta Hc_’ij, trudc Ban
Chaép hanh, Ban Thudng vu Hoi vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, dieu hanh moi
hoat déng ctia Héi theo quy dinh Diéu 18 Ha1; nghi quyet Pai hoi; nghi quyét, quyét
dinh ciia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi;

¢) Chu tri cic phién hop ciia Ban Ché‘ip hanh; chi dao chuén bi, triéu tdp va
chi tri cic cude hop ctia Ban Thuong vu;

d) Thay mét Ban Chép hanh, Ban Thudng vu k¥ cdc van ban ciia Hoi:

d) Khi Chi tich Hgi viing mit, viéc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viée
cua Hoi dugce iy quyén bang vin ban cho mét Phé Cha tich Hoi,

3. Ph6 Chu tich Hoi do Ban Chap hanh bau trong s cdc ty vién Ban Chép
hanh Hai. Tiéu chuan Phé Chu tich Hbi do Ban Chap hanh Héi quy dinh.

Pho Cha tich gidp Chi tich Hdi chi dao, didu hanh cong tdc clia Hoi theo su
phén cdng cia Chu tich Hgi; chju trach nhiém trudc Chy tich Hoi va trudc phap luat
ve linh vuc cong viée duge Qhﬁ tich H3i phén chg hodc ty quyén. Pho Chu tich
Hbi thye hién nhiém vy, quyén hgm‘ theo Quy ché hoat dong cia Ban Chép hanh,
Ban Thudng vu Héi phi hop voi Didu 16 Héi va quy dinh cla phap luét.

DI 9. .o

Chuong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HGP NHAT; POI TEN VA GIAI THE

Diéu 20. Chia, tach; sap nhip; hep nhit va dbi tén va giai thé Hpi

Viée chia, tich; sdp nhap; hop nhit; déi tén va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh cta B6 ludt Dén sy, quy dinh cta phép luat v& hai, nghi quyét Dai hoi va cdc
quy dinh phdp lujt ¢6 lién quan.

Chuwong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Diéu 21. Tai chinh, tai san ciia Hoi

1. Tai chinh cia Hbi:
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a) N guf’in thu c.f!a- 'H(’ji:
- L¢ phi gia nhap Hdi, hoi phi hang nam cta hdi vién;
- Thu tir cdc hoat ddng cta Héi theo quy dinh cia phép luét;

- Tién tai trg, Ung hd cua t6 chire, cd nhén trong va ngoai nude theo quy dinh
cua phap luét;

- Hé tro ctia Nha nuwéc gén véi nhiém vu duoc giao (néu cé);
- Céc khoan thu hgp phéip khic;

b) Cdc khoan chi cia Hot:

- Chi hoat dgng thuc hién nhiém vu cia Hoi,

- Chi thu8 try s& lam viée, mua sam phuong tién lim viée,

- Chi thuc hién ché d6, chinh sich d6i véi nhiing ngu’m lam viéc tai Hoi theo
quy dinh ctia Ban Chap hamh Hai phit hop véi quy dinh cia phap luat;

- Chi khen thwéng va cdc khoan chi khdc theo quy dinh ctia Ban Chap hanh.

2. Tai san cia Hoi: Ti san clia Hoi bao gbm tru so, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat déng cua Héi. Tai san ctia Hoi dugc hinh thanh tir ngudn kinh ph1 cla
Hoi; do cdc td chitc, cd nhan trong v ngoeai nudce hién, ting theo quy dinh ctia phép
fuat; duge Nha nudce hd tro (néu cé).

Piéu 22. Quéan Iy, si dung tai chinh, thi san cia Hoi

I. Tai chinh, tai san cia Héi chi duoc sir dung cho cdc hoat ddng cia Hoi.

2. Tai chinh, tai san coa Ho1 khi chia, tach; sdp nhap, hop nhét va giai thé
duge giai quyét theo quy dinh ciia phdp luét.

3. Ban Chép hanh Hai ban hanh Quy ché quan 1y, su dung tai chinh, tai san
ctia Hoi dam bao nguyén tic cdng khai, minh bach, tiét kiém phu hop vl quy dinh
cua phap luat va tén chi, muc dich hoat déng cia Hoi.

Chwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
Diéu 23. Khen thuwing

L. T6 chic, don vi thudc Héi, hdi vién c6 thanh tich xudt sdc duge Hoi khen
thudng hodc duge Hol dé nghi co quan, t6 chitc ¢o thdm quyén khen thudng theo
quy dinh cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Héi quy dinh cu thé hinh thire, thdm quyén, thi tuc khen
thudmg trong ndi bd HOi theo quy dinh cda phép luit va Diéu 1& Hoi.

Piéu 24. Ky lujt

1. T6 chire, don vi thude Hoi, hdi vidn vi pham phdp luat; vi pham Piéu 18,

quy dinh, quy ché hoat déng cta Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky Iut bing cic hinh
thic...............L





117

2. Ban Chép hanh Hbi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky luat
trong ndi bo Héi theo quy dinh ctia phép luat va Diéu & Hoi.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. Sira dbi, bd sung Didu 1é Hpi
Chi ¢6 Dai hi Hoi ...... m6i c6 quyén sira d6i, bé sung Didu 18 niy. Viéc sira

doi, bb sung Diéu 1€ Hai phai dwoc ... s6 dai biéu chinh thire ¢ mat tai Pai hdi tan
thanh.,

Picu 26. Hi¢u lyc thi hanh
l. Diéu 18 Hdi ...... gbm ... Chuong, ... Diéu da duoc Pai héi ...... Hoi ......

thdng qua ngay ... thang ... ndm ... tai ... v ¢6 hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh phé
duyét cua ...

2. Can cir quy dinh phdp luat vé hdi va Didu 1& Hsi, Ban Chép hanh Héi ......
¢6 trach nhiém hudng dan va t6 chire thyre hién Didu 1€ nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU
NGUOIKY
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
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6. Thii tuc hdi t gidi thé
a) Trinh tu thuc hién:

- Buréc 1: T chirc hoan thién hé so theo hudng dan tai thu tuc nay va nop tryc
tuyén qua Hé théng mdt cira dién tir thanh phé hodc ndp truc tiép tai B phén tiép
nhén v tra két qua, hodc qua dudng buu chinh cong ich.

- Budce 2: S¢& N1 vu tiép nhén, kiéin tra tinh hop [€ cua tha tuc, thim dinh tinh
hop phap ho so; yéu cu bo sung, hoan thién néu hé so chua dam bao;

- Bude 3: SO Nbi vu 14y v kién céc co quan phdi hop (néu can thiéo)

- Budce4: S6 Noi vy trinh dy thao quyét dinh cho phép giai thé hoi kém 01 bd
ho so goc dé Chuy tich UBND phé duyét;

- Bude 5: Sé N6i vu nhan két qua tir Van phong UBND thanh pho vé dé tra
cho t6 chie va giri dén cdc co quan chire nang ¢6 1ién quan.

b) Céach thite thue hién:

Hé so dugc nop truc tuyén irén Hé thé»ng mdot cira dién iy thanh phé, hoéc fruc
tiep tai BY phan TNTKQ S& Néi vu, hodc ndp qua dudng buu chinh ¢dng ich,

¢) Thanh phan h so:

- Pon dé nghi giai thé hoi (theo M&u 14, Phy lyc | ban hanh kém Théng tu sb
03/2013/TT-BNV);

- Nghi quyét ctia hdi vé viéc giai thé hoi;

- Ban ké ta1 san, tai chinh;
-Dy kién phuong thic xtr H tai san, tai chinh va thoi han thanh todn cic khoin

1o néu ¢o.

d) $6 lugng 1o so: 02 bd (01 ban chinh; 01 ban phd t6)

d) Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam vigc

- Tai S& Noi vu: 10 ngay lam viée;

- Tai UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.

- Trudmg hop ldy § kién co quan c6 lién quan duge tinh thém 07 ngiy 1am
viéc

e) Dbi tugng thuc hién th tuc hanh chinh: Té chiic

g) Co quan thuce hién tha tuc hanh chinh:

- Thdm quyén quyét dinh: Cho tich UBND thanh phé

- Co quan truc tiép thuc hién thil tuc hanh chinh: S& Noi vu

h) Két qua thye hién thit tuc hinh chinh: Quyét dinh hanh chinh hofic vin ban
tra loi

1) Phi, Ié phi: Khong ¢6

k) Tén méu don, 16 khai: Pon d8 nghi giai thé hoi
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I) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
- Hoi phai thdng bdo thoi han thanh todn ng (néu c6) cho céc td chirc cd nhén
trén 05 s6 bdo lién tiép clia b&o thanh phd:

+ Dm v&i bdo glay dia phuong: giri k&m theo hd so gigi thé héi 05 s6 bdo lién
tiép ¢6 miu tin ding giai thé hoi;

+Dbi véi béo tiéng, bdo hinh dia phwong: tin giai thé héi duge phét séng 05

l4n trén séng phat thanh, truyén hinh cla dia phuong, trong hd so ¢6 van ban xéc
nhén.

- Chi chép thuan gii thé hoi sau 15 ngay ké tir ngay két thic thoi han thanh
toan ng, thanh If tai san, thi chinh ghi trong thdng bdo clia hdi khi xin giai thé ma
khéng ¢6 khiéu nai.

m) Cén ¢ phdp li cba tha tyc hanh chinh

- Nghi dinh $6 45/2010/ND-CP ngay 21 thdng 4 ndm 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé t6 chire, hoat dong va quan Iy hoi;

- Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13 thang 4 ndm 2012 ciia Chinh phu vé
stra 461, b sung mot sb didu cuia L Nghi dinh 56 45/2010/NP-CP ngay 21 thang 4 ndm
2010 ctia Chinh pht quy dinh vé t6 chitc, hoat dong va quan 1y hot;

- Thong tr s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 nam 2013 ciia BS truéng Bo
NGi vu quy dinh chi tiét thi hanh  Nghi dinh $6 45/2010/ND-CP ngay 21 thdng 4 ndm
2010 cua Chinh pht quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy héi va Nghj dinh so
33/2012/NDB-CP ngay 13 thdng 4 ndm 2012 cua Chinh phu stra ¢6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Quyet dinh sb 08/2016/QD-UBND ngay 16 thang 02 nam 2016 coa UBND
thanh phd Da Ning vé viéc ban hanh Quy dinh vé quéan 1§ nha nuéc ddi véi cic tb
chire héi trén dia ban thanh pho Da Nang,

- Quyét dinh s6 29/2020/QD-UBND ngay 26 thdang 08 ndm 2020 sira dsi mot
s6 diéu ciia Quy dinh vé qudn Iy nha nuée doi VOI cdc 16 chite hoi trén dia ban thanh

phé Da Néng ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/201 6/0D-UBND ngay 16 thdng
02 nam 2016.

“Phan chit in nghiéng la noi dung stta déi, bo sung”
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MAu 14 — TT03/2013-BNV
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

PON Bl NGHI
Giai thé Hpi ...(1)...
Kinh gui: ..(2)...
Theo quy dinh ctia Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thing 4 nam 2010
ciia Chinh pht: quy dinh vé t4 chirc, hoat ddng va quan !y héi va Nghj dinh so
33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 ndm 2012 cia Chinh phu stra d6i, bd sung mét 56

didu ctia Nghi dinh sé 45/2010/NB-CP; Hbi ...(1)... da théng qua viée giai thé nhu
52

I.L.ydogidgithe hoi............... B,
2.Hbsogbm:...................... ()

- Céc tai lidu ¢6 hién quan (néu cé).
- Thong tin lién hé:

o = (o I 1 |
DA G

- §& dién thoai:

---------------------------------------------------------------

Hoi ..(1)... d& nghi ...(2)... xem xét, quyét dinh giai thé Hoi./.

Neoi nhén: .., hgay ... thdng ... ndm ...
- Nhu trén; TM. BAN THUONG VU (5)
. CHU TICH
- Luu: ... (Chit ky, diéng ddu)

Ho va tén
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7. Bdo cdo th chire dai hji phiém kY, dai hdi bit thwomg
a) Trinh tu thue hién;

- Bude 1: Té chitc hoan thién ho so theo huéng dan tai thi tuc nay va ndp trire
tuyén qua Hg théng mét cira dién t& thanh phd hosic 10p truc tiep tai B4 phén tiep
nhdn va trd két qua, ho#c qua dudng buu chinh clOng ich.

- Bude 2: S6 NGi vy tiép nhan, kiém tra tinh hop 1 cia tha tuc, thim dinh tinh
hop phap ho so; yéu cau bo sung, hoan thién néu hd so chira dam bao:

- Bude 3: S& Noi vy giai quyét hd so;

- Buée 4: Té chie dén BS phan TNTKQ nhan két qua theo thoi gian quy dinh.

b) Cach thirc thye hién:

Hé so duoc ndp tryuc tuyén trén He théng mot cra dién tir thinh phé, hoic truce
ti€p tai B phan TNTKQ S& Néi vu, hoc ndp qua dudng buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan hd so;

- Pai hoi nhiém ki

+ Van ban d2 nghi cho phép tb chire dai héi clia héi:

+ B4o cdo sb luong héi vién, trong dé néu 6 sb hdi vién chinh thire cia hér;

+ Nghi quyét cia ban linh dao hoi vé viée td chirc dai héi nhism ky;

+ Dy thao béo cdo tdng két cong tic nhidm ky vi phuong huéng hoat déng
nhiém ky td1 ctia hoi; bao cdo kiém diém cia ban lanh dao, ban kiém tra va bdo cdo
tai chinh cua hoi;

+ Dy thao diéu 1€ sta ddi, bd sung (néu co);

+ Dy kién nhan su ban lanh dao, ban kidm tra cia hoi. Péi véi nhan sur dur
kién la ngudi dlng dau héi phai c6 so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phdp, néu nhén su
thude dién quan 1y ctia co quan 6 tham quyén thi phai dugc sy dong ¥ bang vin ban
clia co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh vé phén cép quéan [¥ can bd (theo quy dinh
tai Diu 8 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV).

+ Dy kién thoi gian, dia diém 6 chic dai hoi, s& lwong dai bidu moi, dai bidu
chinh thuc tham dy dai héi, du kién chuong trinh dai hoi.

- Dai héi bat thuomg

+ Nghj quyét ctia ban Ianh dao hoi v& viéc té chirc dai hoi bt thuone, trong
d6 néu rd ndi dung sé thao luan va quyét dinh tai dai héi;

_ + Du kién nhan sy ban Ianh dao, ban kim tra ciia héi. DAi v6éi nhan su du
kien 1a nguoi dimg dau hoi phai ¢6 so yéu 1y lich, phiéu 1§ lich tu phap, néu nhén sir
thuge dién quan Iy ctia co quan ¢6 tham quyén thi phai duoc sy dong y bang van ban
cta co quan 6 tham quyen theo quy dinh vé phan cép quéan Iy cin bé (theo quy dinh
tai Diéu 8 Thong tu s6 03/2013/TT-BNV);

+ Dy kién théi gian, dia diém 3 chac dai héi, s6 lugng dai bidu mii, dai biéu
chinh thirc tham dy dai héi, du kién chuong trinh dai hoi;






122

+ Du thao diéu 1é stra ddi, bd sung (ﬁéu cd);

d) $6 lwong hé so: 02 bd (01 ban chinh; Ot ban phd t3)

Trudmng hop ndp hd so true tuyén phai gii k&m 01 bé ban chinh dé Tuu trit
theo quy dinh

d) Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viée.

e) Péi tugng thyc hién tha tue hinh chinh: T8 chiic

g) Co quan thuc hién tha tue hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& N6i vu

- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: 8¢ Néi vu

h) Két qué thyre hién thu tye hanh chinh: Céng vin tra loi

i) Phi, i¢ phi: Khong ¢6

k) Tén mau don, t& khai: Biéu Ie¢ hoi

1) Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh; Khéng co

m). Cén cr phép i cia thi tuc hanh chinh

- Nghi dinh 58 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia Chinh phu quy
dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan 1y hoi:

- Nghi dinh s6 33/2012/NB-CP ngay 13 thing 4 nam 2012 cda Chinh pha vé
sira d6i, bo sung mot sd diéu cia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 théng 4 nim
2010 cia Chinh pho quy dinh vé td chirc, hoat dong va quéan Iy héi.

- Théng fir s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ctia B trudng B
N6i vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam
2010 ctia Chinh phi quy dinh vé t8 chic, hoat ddng va quan 1y héi va ‘Nghi dinh so
33/2012/ND-CP ngay I3 thang 4 ném 2012 cua Chinh phi sira ddi, bd sung mot s&
diéu cha Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP;

Quyet dinh s6 08/2016/QB-UBND ngay 16 thang 02 ndm 2016 cua UBND
thanh phé Pa Néng vé viéc ban hanh Quy dinh vé& quan 1 nha nuée dbi vai céc td
chirc hoi trén dia ban thanh phd Ba Ning;

- Quyét dinh 56 292020/0D-UBND ngay 26 thang 08 ndm 2020 sira déi mot
s6 diéu ciia Quy dinh vé qudn I¥ rha niede o voi cdc t6 chitc héi trén dia bon thanh
phd P Nang ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/2016/QD-UBND ngay 16 thdng
02 ndam 2016.

“Phdn chir in nghiéng la ndi dung sira doi, b6 sung”
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Mau Céng vin cho phép t6 chire dai hoi

TEN HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Ty do - Hanh phiic
Sé:  ICV-.... Pa Nang, ngay.....thdng.....nom 2019
V/v t8 chire dai héi nhiém
ky
Kinh gitic...oocc(2)evnenn,

Thyc hién Quy dinh vé quan 1y nha nuéc dbi véi céc té chirc héi trén dia ban
thanh pho Ba Néng va Diéu 18 hdi duoc phé duyét tai Quyét dinh s6.....(3).......,
....... (D)....... kinh dé nghi .......(2).......xem xét cho......(1)...... dugc 16 chitc dai hoi
lan thit........, nhiém ky .........

Ho s0 t6 chire dai hoi bao gdm:

+ Nghi quyét ciia ban linh dao hdi v& viée t8 chirc dai héi nhidm ky;

+ Dy thao bdo cdo tong két cong tdc nhiém ky va phuong hudéng hoat dong
nhi¢m ky t6i cia hoi; bdo cdo kidm diém cia ban linh dao, ban kiém tra va bdo cdo
tai chinh ciia héi;

+ Dy thao didu 18 stra déi, bd sung (néu co6);

+ Dy kién nhan sit ban 1anh dao, ban kidm tra caa hoi;

+ Dy kién Ké hoach t6 chirc dai hoi: thoi gian, dia didm 6 chirc dai héi, sb
lugng dai bieu mot, dai biéu chinh thic tham du dai hoi, dy ki€n chuwong trinh dai
hdi.

Hoi kinh dé nghi ...(2)... xem xét, phé duyét /.

Noi nhin: TM.HOI
- Nhu trén; (Chit ky)
- Luu: Héi.

Ho va tén

Ghi chi:
(1) Tén hoi; , 1
(2) Tén co guan nha nude c6 thdm quyén phé duyét diéu 1& hoi;
(3) S6 quyét dinh ph& duyét diéu & hdi clia co quan c6 thdm quyén;
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Miu 9 - TT03/2013-BNV
(1)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPdc lap - Tu do - Hanh phiic

PIEU LE HOL..(2)..

(Phé duyét keém thee Quyér dinh sé6 Q- ngay ... thdng ... ndm ... ciia
UBND thanh phé Da Néng)

Chuwong I

QUY BINH CHUNG
Diéu 1. Tén goi, bidu tuong
1T GANE VIBL L. oot s e e
2. Tén tiéng nude ngodi (Néu €Y ..ooouvviiiiieieei e
3. TN VIAL tAE (MW COY: «o e e
4. Biéu trong (B0 COY: oo e e
})iéu 2. Ton chi, muc dich

(2 )... (sau ddy goi tit 12 Hm) 1a t6 chvre ...(3)... cua .(4)..., wnguyén
thanh lap, nham muc dich tap hop, doin két hoi vién, bao vé quyén, lgi 1ch hop phép
cua hoi vién, hd tro nhau hoat dong 6 hidu qua, gép phan vio vide phét trién kinh
¢ - x3 hdi cua dat nude.

Didu 3. Dia vi phép If, tru sé

1. Hé1 ¢ tu céach ph.{lp nhén, con dau, tai khoan riéng; hoat dong theo quy
dinh phép luat Viét Nam va Didu 1¢ Héi duge co quan nha nudce ¢6 thim quyén phé
duyét.

2. Trusocha HOL At tal ..o e
Piéu 4. Pham vi, linh vire hoat dong
1. Hot hoat déng trén pham vi ...(3)..., trong Iinh vuc...(6)...

2. Hoi chiu sy quan 1y nha nuwde cla ...(7)... vd ...(8)... ¢d lién quan dén Itnh
vire hoat ddng cua Hdi theo quy dinh ciia phap luét.

Piéu 5. Nguyén tic td chic, hoat ddng

I. Tu nguyén, tu quén.

2. Dan chh, binh déng, céng khai, minh bach.

3. Ty bao dam kinh phi hoat ddng.

4. Khong vi muc dich lgi nhuan.

5. Tuén thi Hién phép, phap luit va Didu 18 Hoi.
Chuong I
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QUYEN HAN, NHIEM VU
Piéu 6. Quyén han
1. Tuyén truyén muc dich cia Hai,

2. Pai dién cho hoi vién trong mbi quan hé ddi néi, dbi ngoai co6 lién quan dén
chitc néng, nhiém vy ciia Héi.

3. B4o vé quyén, lgi ich hop phép ciia héi vién phi hgp véi t6n chi, muc dich
cua Hoi theo quy dinh cda phép luat.

4. Tham gia chuong trinh, dy 4n, ¢ tai nghién ctr, tu vén, phan bién va gidm
dinh x3 hdi theo d& nghi cua co quan nha nuéc; cung cap dich vy cdng vé cdc vén
¢é thuéc linh vyc hoat dong cia Hoi, td chirc day nghé, truyén nghé theo quy dinh
cua phdp luat.

5. Tham gia ¥ kién vao cdc vin ban quy pham phép [uét ¢6 lién quan dén ndi
dung hoat dong cia Héi theo quy dinh cua phap ludt. Kién nghi véi co. quan nha
nude ¢6 thdm quydn déi véi cic van dé lién quan tGi sy phét trién Hoi va linh vyc
Hoi hoat ddng. Dugc t6 chire dio tao, bdi dudng, té chite céc hogt dong dich vu khac
theo quy dinh cua phdp ludt va dugc cip ching chi hanh nghé khi c6 du didu kién
theo quy dinh cia phdp luat.

6. Phéi hop véi co quan, t& chire c6 lién quan & thuc hién nhiém vy cia Hoi.
7. Thanh 13p phdp nhin thudc Hoi theo quy dinh cia phap luét.

8. Pugc giy quy Hoi trén co s& hoi phi ctia hdi vién vi cdc ngudn thu tir hoat
dong kinh doanh, dich vy theo quy dinh cua phip luét dé ty trang trai vé kinh phi
hoat dong.

9. Duoc nhén cdc nguén tii tro hop phép cta céc td chic, cd nhan trong va
ngoai nuoc theo quy dinh cta phdp luit. Buoc Nha nuéc hd trg kinh phi d6i vai
nhiing hoat ddng gin véi nhiém vu cua Nha nude giao,

10. Pugc gia nhéap céc 1 chic quéc té trong tmg va ky két, thyc hién théa
thudn quéc té theo quy dinh ciia phép luat va béo cdo co quan quén 1y nha nuéc vé
nganh, linh vge Hoi hoat ddng, co quan quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi vé viéc
gia nhp t6 chirc quéc té tuong tmg, ky két, thuc hién thoa thuan quéc té. (ddi voi
héi ¢6 pham vi hoat ddung ca nudc)

Piéu 7. Nhiém vy

I. Chap hanh cdc quy dinh cita phip ludt co lién quan dén tb chire, hoat dong
clia Hoi. T6 chire, hoat dong theo Diéu 18 Hoi da dugce phé duyét. Khong duoc loi
dung hogt déng cta Hoi dé ]slm‘ phugng hai dén an ninh quéc gia, trit tu x4 hoi, dao
duc, thuan phong my tuc, truyén théng clia dan toc, quyen va loi ich hop phéap cia
c4 nhién, t6 chirc.

2. Tép hop, doan két hai vién: tb chirc, phéi hop hoat dong giita cic hdi vién
vi loi ich chung ctia Héi; thuc hién diing t6n chi, muc dich cua Hoi nhim tham gia
phat trién linh vyc lién quan dén hoat dong ciia Hoi, gép phan xay dung vA phét trién
dat nuac,
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3. Phd blen huén luyen kién thirc cho h01 vién, l’llIO‘Il;b dan hm vién tuan thi
phép luat, ché dg, chinh sdch ciia Nha nudc va Bidu 18, quy ché, quy dinh ciia Hoi.

4. Dai dién héi vién tham gla kién nghi véi céc co quan cé tham quyen vé cic
chil truong, chinh sdch lién quan dén linh vyc hoat dong ciia Hoi theo quy dinh cia
phéap luat.

5. Hoa giai tranh chap, giai quyét khiéu nai, t5 c4o trong ndi bo Hdi theo quy
dinh cta phap luét.

6. Xay dung va ban hanh quy tac dao dire trong hoat déng cia hdi.

7. Quan Iy va st dung cdc ngudn kinh phi cia Héi theo diing quy dinh cta
phéap luat.

8. Thyc hién c4c nhiém vu khdc khi co quan c6 thim quyén yéu céu.
Chwong I
HOI VIEN
Piéu 8. Hoi vién, tiéu chufin hoi vién
1. HO1 vién cua HEi gém hoi vien chinh thite, hdi vién lién két va hai vién
danh du:

a) Hoi vién chinh thire (9): Cong dan, 6 chirc Viét Nam hoat ddng trong lnh
VUC ...(6)..., ¢4 d tiéu chudn quy dinh tai Khoan 2 Diéu niy, tan thanh Diéu 16 Héi,
ty nguyén gia nhap Hai, o6 thé tré thanh hai vién chinh thire ctia Hoi.

b) Hoi vien lien két (néu c6). (10)e .o

¢) Hoi vign danh du (néu c6)....(11)e.ooveeeiiiinian, ORI

2. Tiéu chuan héi vién chinh thae: o (32). oo
Piéu 9. Quyén cita hai vien

1. Preoc Hai bao vé quyén, 1oi ich hgp phép theo quy dinh cia phip luat.

2. Pugce Hi cung cép thoéng tin lién quan dén linh vuc hoat dong ciia Hoi,
duge tham gia cdc hoat dong do Héi té chire.

3. Pugce tham gia thac luén, quyet dinh cdc chu truong cdng tic cta Hdi theo
quy dinh cia Hot; dugc kién nghi, dé xuat ¥ kién voi co quan ¢ thim quyén vé
nhimg van dé ¢6 lién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoi.

4. Bugce du Dai hdi, timg cu, dé cir, bau ¢t cdc co quan, ¢ic chirc danh lanh
dao va Ban Kiém tra Hi theo quy dinh cia Héi.

5. Pugc gigt thiéu hdi vién moi.
6. Duoc khen thuong theo quy dinh coa Hoi.
7. Puoge cép the hdi vién (néu co).

8. Pugc ra khoi Hoi khi xét thdy khong thé tiép tuc Ja hdi vién.
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9. Hoi vién lign két, hoi vien danh dy dugc hudng quyén va nghia vy nhu
héi vién chinh thire, trlr quyén bidu quyét céc véin dé cuia Hai va quyén Uung cu, dé
cu, bdu ¢t Ban Lanh dao, Ban Kiém tra Hi.

Dica 10. Nghia vy ciia hi vien

L. Nghiém chinh chdp hanh chil trrong, duomg 18i cia Pang, chinh sich,
phap ludt cia Nha nude; chap hanh Biéu 18, quy dinh cia Hai.

2. Tham gia cdc hoat ddng va sinh hoat ctua Héi; doan két, hop tdc vdi céc
hdi vien khéc dé xiy dyng Hoi phét trién vilg manh.

3. Bao v€ uy tin ctia Hoi, khong duoc nhan danh Hoi trong cdc quan hé giac
dich, trlr khi dugc 13nh dao Hoi phin cong bang vin ban.

4. Thyc hién ché do théng tin, bdo cdo theo quy dinh ctia Ho1.

5. Déng héi phi diy di va diing han theo quy dinh cia Hbi.

Didu11. Thii inc, thim quyén két nap hdi vién; thi tuc ra
hoi...(13).........

Chwong IV
TO CHUC, HOAT PONG

Piéu 12. Co ciu t§ chire ciia Héi
1. Dati hdi.
2. Ban Chép hanh (hoic tn goi khdc).
3. Ban Thuong vu (hodc tén goi khac).
4. Ban Kiém tra.
5. Vin phong, cdc ban chuyén méon (néu ¢6).
6. Cdc 16 chirc thudc Hoi (néu c6).
Didu 13. Pai hoi

1. Co quan lanh dao cao nhét ctia Hoi la Pai hdi nhidm ky hodc Dai hoi bét
thudng. Dai héi nhi€ém ky duoc t6 chic ...(14)... mot 1an. Pai hé1 bat thuong duge
trigu tap khi it nhat c6 2/3 (hai phan ba) téng sé Gy vién Ban Chap hanh hosc ¢6 it
nhat 1/2 (mdt phén hai) tong s6 hoi vién chinh thic dé nghi.

2. Pai hoi nhiém ky hodc Pai hdi bit thudng duge t6 chirc dudi hinh thuc Pai
héi toan the hodc Dai hdi dai biéu. Pai hoi toan thé hodc Dai héi dai biéu duoc to
chire khi cé trén 1/2 (médt phan hai) s6 héi vién chinh thirc hodc ¢6 trén 1/2 (mébt
phan hai} s6 dai biéu chinh thac 6 miit.

3. Nhiém vu cua Dai héi:

a) Thao luén va thdong qua Béo cdo tf‘)ng két nhiém ky; phuong huodng, nhiém
vu nhi¢ém ky méi ctia Hoi;

b) Thao ludn va thdéng qua Diéu 18, Didu 1& (stra ddi, bd sung); ddi tén, chia,
tach, sap nhap, bop nhat, giadi thé Hai (néu c6);
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¢y Thao ludn, gép ¥ kién vio Bdo cdo kidm diém ctia Ban Chép hanh va Béo
c40 tai chinh cta Hoi,

d) Biu Ban Chép hanh va Ban Kiém tra;

d) Cic ndi dung khic (néu cé);

e) Thong qua nghi quyét Pai hoi.

4. Nguyén tac biéu quyét tai Dai hoi:

a) Pai hoi ¢6 thé biéu quyet bang hinh thire gio tay hodc bd phién kin. Viéc
quy dinh hinh thirc bidu quyét do Dai hoi quyét dink;

b) Vige biéu quyet thong qua cdc quyét dinh cua Dai hoi phai duge qua 1/2
(mét phén hai) dai biéu chinh thirc ¢6 mit tai Pai hoi tan thinh.

Diéu 14. Ban Chéip hanh Héi (heiic tén goi khéc)

I. Ban Chdp hanh Hoéi do Pai hdi bau trong s6 cdc héi vién cia Hoi. S6 luong,
co cau, tiéu chudn dy vién Ban Chép hanh do Dai héi quyét dinh. Nhiém ky cua Ban
Chép hanh ciing voi nhiém ky Pai hai.

2. Nhiém vy va quyén han ctia Ban Chép hanh:

a} To chire trién khai thuc hién nghi quyét Bai héi, Diéu 18 Hb1, 1anh dao moi
hoat dong cua Hb1 gitia hai ky Dai hoi;

b) Chuin bj va quyét dinh triéu tdp Dai hoi;
¢) Quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tic hang ndm cua Hoi;

d} Quyet dinh co cau t6 chic bd mdy cua Hoi. Ban hanh Quy ché hoat déng
cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vy; Quy ché quan Iy, sir dung tai chimh, tai san cia
Hoi; Quy ché quan 1y, st dung con ddu cia Hoi; Quy ché khen lhucmg, ky ludt; cac
quy dinh trong ndi bo Hoi phi hop véi quy dinh cia Didu 18 Hai va quy dinh cta
phap luét;

¢) Bau, mién nhiém Cht tich, cdc Phé Chi tich, Uy vién Ban Thuong vy, béu
bd sung Gy vién Ban Chép hanh, Ban Kiem tra. $6 Uy vién Ban Chép hanh bau bd
sung khong duge qud ...(15)... so voi s6 lwong ty vién Ban Chép hanh di dvoc Dai
héi quyét dinh.

3. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Chép hanh:

a) Ban Chép hanh hoat dong theo Quy ché cia Ban Chép hanh, tuan thd quy
dinh clia phdp luat va Pidu 18 Hoi;

b) Ban Chip hanh mdi nam hop .. lan, ¢6 thé hop bat thudng khi ¢6 yéu cu
cla Ban Thudng vy hoic trén... téng s6 Gy vién Ban Chép hanh;

¢) Céc cude hop ciia Ban Chép hanh 12 hop | ¢ khico ... iy vién Ban Chép hinh
tham gia dy hop. Ban Chép hanh ¢6 thé bleu quyét hing hmh thirc gio tay hodc bd
phiéu kin. Viéc quy dinh hinh thic bidu quyét do Ban Chap hanh quyét dinh;

d) Cdc nghi quyét, quyet dinh ciia Ban Chap hanh duge thong qua khi cé trén
. tdng s6 ty vién Ban Chap hanh du hop bidu quyét tén thanh. Tr ong trudng hop sb
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y-kién tin thanh va khong tin thanh ngang nhau thi quyét dinh thudc v bén c6 §
kién ciia Chu tich Héi.
Diéu 15. Ban Thuong ve Hji (hodc tén goi khac)

L. Ban Thutmg vu Hoi do Ban Chép hanh béu trong sé cdc Gy vizn Ban Chip
hanh; Ban Thudng vi Hoi gdm: Chu tich, cdc Phé Chu tich va cdc Uy vién. S8 lwong,
co céu, tiéu chudn ty vién Ban Thuong vu do Ban Chép hanh quyét dinh. Nhiém ky
cia Ban Thuong vu ciing véi nhiém ky Dai héi.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Thudng vu:

) Gitp Ban Chap hanh trién khai thyc hién nghi quyét Dai hdi, Didu 1& Hoi;
to chirc thyc hién nghj quyét, quyét dinh cia Ban Chép hanh; lanh dao hoat déng
cua Hoi gitta hai ky hop Ban Chéap hanh;

b) Chuén bj ndi dung va quyét dinh trigu tp hop Ban Chap hanh;

| ¢) Quyét dinh thanh lap c4c t chic, don vi thugc Héi theo nghi quyét cia Ban
Chap hanh; quy dinh chiec ning, nhiém vy, quyén han co cu té chuc; quyét dinh bo
nhiém, mién nhiém ldinh dao cdc td chic, don vi thudc Hoi.

3. Nguyén tic hoat dong cia Ban Thudng vu:

a) Ban Thudng vy hoat ddng theo Quy ché do Ban Chap hanh ban hanh, tuin
thi quy dinh cta phdp Iuit va Diéu 18 Hoi:

b) Ban Thudng vy moi... hop... 1an, c6 thé hop bét thudmg khi c6 yéu clu ciia
Chu tich Hoi hodc trén ... téng sé Gy vién Ban Thudng vy;

¢) Céc cude hop cua Ban Thudng vy la hop 1€ khi ¢6 ... tiy vién Ban Thudng
vu tham gia dy hop. Ban Thudng vy ¢ the bi€u quyet bang hinh thuc gi0 tay hoic
bd phicu kin. Viéc quy dinh hinh thire bidu quyét do Ban Thuong vu quyét dinh;

d) Céc nghi quyét, quyét dinh ciia Ban Thuong vu duge thong qua khi c6 trén
. tong s6 Gy vién Ban Thudng vu dy hop biéu quyét tdn thanh, Trong trudng hgp
50 ¥ kién tén thanh va khong tan thinh ngang nhau thi quyét dinh thudc vé bén ¢6 ¥
kién ctia Chu tich Hai.

Diéu 17. Ban Kiém tra Hoi

1. Ban Kiém tra Hbi gc"im Trudng ban, Phé Trudng ban (néu ¢6) vi mot sb uy
vién do Pai héi bau ra. Sé lwgng, co cau, tie chuan ty vién Ban Kiém tra do Bai
hg1 quyét dink. Nhiém ky clia Ban Kiém tra cung véi nhiém ky Pai hoi.

2. Nhiém vy vi quyén han ctia Ban Kiém tra;

a) Kiém tra, gidm sdt viéc thuc hién Didu 16 Héi, nghi quyét Pai héi; nghi
quyet, quyét dinh cta Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, cde quy che cua Héi trong
hoat dfng cta cic t6 chire, don vi truc thude Ho1, héi vién;

b} Xem xét, giai quyét don, thu kién nghi, khicu nai, t6 cdo clia t6 chie, hoi
vién va cdng dan gl dén Hoi.
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3. Nguyén the hoat dono cia Ban Kiém tra; Ban Kiém tra hoat dong theo quy
ché do Ban Chap hanh ban hanh, tudn thit quy dinh cta phdp luat va Diéu 18 Hoi.

Piéu 18. Chi tich, Phé Chi tich Hoi (hoidc tén goi khac)

I. Chu tich Hé1 12 dai dién phap nhén ciia Hoi trude phdp ludt, chiu tréch
nhiém trudc phdp Juft vé moi hoat dong ciia Hgi. Chu tich Hoi do Ban Chép hanh
béau trong s6 cdc uy vién Ban Chap hanh H6i. Tidu chuan Cha tich Hoi do Ban Chép
hinh Héi quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cia Chu tich Hoi:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong caua Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi;

b) Chiu trich nhiém toan dién trude co quan ¢6 tham quyén cho phép thanh
1ap Hoi, co quan quén 1y nha nudce vé finh vyc hoat dong chinh ctia Hoi, trréc Ban
Chép hanh, Ban Thuong vy Hoi vé moi hoat dong ciia Hot. Chi dao, didu hanh moi
hoat dong cia Hoi theo quy dinh Piéu 1§ H61; nghi quyét Pai hoi; nghi quyét, quyét
dinh ctia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy Hbi;

¢) Chi tri cdc phién hop ctia Ban Chép hanh; chi dao chudn bi, triéu tap va
cha tri cac cudc hop cua Ban Thuong vu;

d) Thay mét Ban Chap hanh, Ban Thuémg vu k¢ céc vin ban cia Hoi,

d) Khi Chu tich Héi ving mat, viéc chi deo, didu hanh giai quyét cong vide
ctia Hb1 duge ity quyén bang van ban cho mét Phé Cha tich Hbi.

3. Pho Chu tich Héi do Ban Chép hanh bau trong 50 cdc Gy vién Ban Chip
hanh Hoi. Tiéu chuén Phé Chi tich Hoi do Ban Chip hanh Hai quy dinh.

Ph6 Chil tich gitip Chu tich Hdi chi dao, didu hanh cong téc ciia Hoi theo sy
phiin cong cua Chu tich Hai; chiu trich nhiém treee Chu tich Hoi va trugc phép luét
ve linh vuc cong viée dwoe Chii tich Hi phén cong hogc ty quyén. Phé Chu tich
Hai thue hién nhigm vy, quyén han theo Quy ché hoat d6ng ciia Ban Chép hanh,
Ban Thueng vu 16 phid hop véi Piéu 18 Hoi va quy dinh cha phép [uét.

Bidul9. .. (U7,
| Chwong V
CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; POI TEN VA GIAI THE
Piéu 20. Chia, tich; sap nhap; hop nhit va déi tén va giai thé Hoi

Viéc chia, tach; sap nhap; hop nhat; d6i tén va giai thé Hoi thuc hién theo quy
dinh cia B¢ luat Dan sy, quy dinh ciia phap luat vé hoi, nghi quyét Pai héi va cic
quy dinh phap luat ¢6 lién quan.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Didu 21. Tai chinh, tai sin ciz Hai

1. Tai chinh cua Héi:
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a) Ngudn thu ctia Hoi;
- L€ phi gia nhép Hai, hdi phi hang ndm cuta hdi vién;
- Thu tir céc hoat dong cua Hoi theo quy dinh cia phap luat;

- Tién tai tro, ing hd ca t6 chirc, cd nhén trong va ngoii nudce theo quy dinh
cua phap luit;

- H5 tr ctia Nha nurée gén v6i nhiém vi duoce giao (néu co);

- Céc khoan thu hop phép khic;

b) C4c khoéan chi ctia Hbi:

- Chi hoat déng thyc hién nhiém vy cta Héi;

- Chi thué tru sé& lam viée, mua sim phuong tién lam viéc;

- Chi thyc hién ché d6, chinh séch d6i véi nhitng ngudi lam viée tai Hbi theo
quy dinh ctia Ban Chap hanh Hoi phi hop véi quy dinh ciia phdp luat;

- Chi khen thudmg va cdc khoan chi khdc theo quy dinh ctia Ban Chip hanh.

2. Tai san cia HO: Tai san cta Héi bao gém try &, trang thiét bi, phuong tién
phuc vu hoat déng caa Hoi. Tai san cua Hgi duge hinh thanh tr nguén kinh phi cta
Ho1; do céc t6 chic, ¢4 nhan trong va ngoai nudc hién, ting theo quy dinh cua phép
luét; duge Nha nude ho tro (néu cb).

Biéu 22. Quin Iy, sir dyng tai chinh, tai sin ciia Hpi

1. Tai chinh, tii san ctia Hoi chi duoc st dung cho cdc hoat dong ciia Hoi.

Z. Tai chinh, ti san cha Hdi khi chia, tdch; sép nhép; hop nhét va giai thé
duge giai quyét theo quy dinh cia phép lut.

3. Ban Chap hanh Hdi ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung t3i chinh, tai san
ciia Hoi dim béo nguyén tdc cong khai, minb bach, tiét kiém phil hop véi quy dinh
cua phdp ludt va t6n chi, myc dich hoat dong cia Hoi.

Chwong VII
KHEN THUONG, KY LUAT
biéu 23. Khen thuing
1. T4 chirc, don vi thude Hdi, hoi vién c6 thanh tich xudt sic duoc Héi khen

thudng hodc duge Hbi dé nghi co quan, t& chitc ¢6 thim quyén khen thuéng theo
quy dinh cta phdp luat.

2. Ban Chéap hanh Hdi quy dinh cu thé hinh thic, thim quyén, thi tuc khen
thudng trong ndi bd Hoi theo quy dinh cta phap luét va Diéu 1é Héi.

Diéu 24. Ky luat

1. T6 chre, don vi thude Hoi, héi vién vi pham phép ludt; vi pham Diéu 18,

quy dinh, quy ché hoat déng cia Hoi thi bi xem xét, thi hanh ky Iuét bang cic hinh
thirc:. ... (1) e
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2. Ban Chép hanh Hdi quy dinh cu thé thim quyén, quy trinh xem xét ky ludt
trong ndi bo Hoi theo quy dinh cua phap luét va Dicu 1€ Hai.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 25. Sira ddi, bd sung Pidu 1§ H(’}i

Chi co Pai hoi Hot ...(2)... mo1 ¢co quyen stra d6i, bd sung Diéu 18 niy. Viée

sta d6i, bd sung Piédu 18 Hoi phai duec ... s6 dai bidu chinh thire 6 mit tai Pai hoi
tdn thanh.

Piéu 26. Hiéu lwe thi hanh
1. Pidu 1& Hot ...(2)... gdm ... Chuwong, ... Pidu da duwoc Dai hdi ...(19)... Hoi

...(2)... thdng qua ngﬁy ... thing ... n&m ... tai ... vi ¢6 higu fyc thi hanh theo Quyét
dinh phé duyét cua ..

2. Céin clr quy dinh phap luat v& 161 va Dién 18 Hoi, Ban Chép hanh Hai ...(2)...
cé trach nhiém hudng din va td chice thue hién Didu 18 nay./.

QUYEN HAN, CHUC VU NGUOT
KY
(Chit ky, dau)
Ho va tén
Ghi chi:

() Mau nay huong déan ndi dung chinh cia didu 18 héi; néu stia dbi, bd sung
thi ghi: Didu 18 (sira d6i, bo sung). Cén cit quy dinh cta phdp luit vé hdi va phép
luat ¢ lién quan; can ctr tinh chat, pham vi, {inh vuc hoat dong, t6 chirc.. cia hoi,
hét ¢6 thé bd sung quy dinh cho phit hop;

(1) Tén co quan nhi nude ¢6 thim quyén phé duyét didu Jé;
(2) Tén haot;

(3) Ghi 13 hoi 12 t6 chirc chinh tri - xA héi hosic chinh tri - xa hdi - nghé
nghiép hodc xd hdi ~ nghé nghiép hodc x& héi..;

(4) Ghi 15 d6i tuong tap hop cia hoi;

(5) Ghi r6 pham vi hoat déng cua hdt: Ca nudce hode li€n tinh hoac trong tinh
..., trong huyén ..., trong xi...;

{(6) Ghi 18 Iinh vuc hoat dong chinh cutia héi;

(7).Co quan nha nudc quan ly Iinh virc hoat dong chinh ctia hoi;
{8) Co quan nha nuéc ¢6 lién guan;

{9) Quy dinh cy thé hoi vién t6 chie (néu ¢b);

(10 (11} Quy djnqh cu thé hoi vien lf.iéﬂ két, hoi vién danh dy (néu cO) phu
hop var quy dinh tai Bidu 17 Nght dinh 56 45/2010/ND-CP;

(12) Quy dinh cu thé tidu chudn hé1 vién chinh thic caa ho,
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(13) Quy dinh cu thé thl”l'._fl,.IC, thdm quyén két nap hét vién; tha tL,ic ra hoi dbi
vo1 hoi vién;
(14) Quy dinh cy thé nhiém ky dai hoi ctia héi nhung khéng quéd 05 (niim)
nam;

(15) Quy dinh cy thé s uy vién Ban Chép hanh duoc biu bd sung: 1/3, 20%,
30%...;

(16) Céc td chirc khdc: Thuong tryc héi, ban thu ky... (néu c6);
(17) Céc chirc danh khac: Tong thu ky, tr ky... (néu c6);
(18) Ghi 15 cédc hinh thire ky lugt: Khién trich, canh cdo, khai triy...:

(19) Dai’ héi thanh 14p hoc dai hoi toan thé hodc dai hoi dai biéu 14n th...
hoic dai héi bat thuong.
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8. Cho phép héi dit vin phong dai dién cdp tinh
a} Trinh tu thuc hién:

- Buée |: TH chiic hoin thién hd so theo hudng dan tai thi tuc nay va ndp tryc
tuyén qua Hé thong mot cita dién tir thanh phd hojc nop truc tlep tai BO phan ticp
nhan v tra két qua, hodic qua dudng buu chinh cong ich.

- Buge 2: B phén TNTKQ S& Noi vy tlep nhan kiém tra tinh hop I€ cua thu
tuc, thim dinh tinh hop phép hd so; yéu ciu bd sung, hoan thién néu hd so chua dam
bao;

- Buge 3: 5¢ No1 vu nghién cau, thdm dinh hé so va thye hién quy trinh Iay y
kién cdc co quan ¢6 lién quan, téng hop cic y kién gép ¥, dé nghi bé sung hd so (néu
cd) va trinh Chua tich UBND phé duyét;

- Buéc 4: T chitc dén Bs phan TNTKQ S6 N&i vu nhan két qua theo gidy
hen.

b) Cach thirc thye hién:

Hé so dugc nop tryc tuyul trén Hg thong mot cura dién tiy thanh pho hodc truc
tiép tai B6 phan TNTKQ S& Néi vy, hodc ndp qua duong buu chinh cOng ich.

¢) Thanh phan hd so:
- Pon xin phép dat vin phong dai dién (theo miu);

- Ban sao ¢6 ching thuc cde gidy to hop phép lien quan dén quyén st dung
nha, dét noi du kién dat van phong dai dién;

- Ban sa0 ¢6 chimg thuc quyét dinh thanh Ip hdi va didu 18 hoi;

- Du kién ndi dung hoat déng cua van phong dat dién.

d) 86 luong hé so: 01 bd

&) Théi gian giai quydt: 15 nghy lam viée

- Tal S¢ Noi vu: 03 ngay lam viéc;
- Tai UBND thanh phé: 10 ngay lam viéc.
¢) P6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T8 chire

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co gquan truc tiép thye hién TTHC: S6 N&i vu.

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé;

h) Két qua thuc hi€n thy tuc hanh chinh; Quyét dinth vdnh chinh hodc vin ban
tra 101

1) Phi, I¢ phf: Khong ¢6
k) Tén mau don, to khai: Khéng c6

1) Yéu ciu, di¢u kién thuce hién thi tuc hanh chinh:
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- Doi tugng dp dung 13 nhimg héi cé pham vi hoat déng ci nude hode lién
tinh, khi dat vin phong dai dién tai cdc tinh, thinh phé truc thude Trung wong khéc
Vo1 not dit tru s& cia hoi.

- Sau khi duoc sy dong ¥ bang van ban ciia Uy ban nhan dén cip tinh vé vide
cho phép dat vén phong dai dién, hdi bdo cdo bang vén ban v4i Bo6 Noi vu va Bo
quén ly nha nuéc vé nganh, Iinh vuc ma héi hoat déng.

m) Cén c phdp Ii cda thd tuc hanh chinh

- Nghi dinh 56 45/2010/NP-CP ngay 21 thing 4 ndm 2010 ciia Chinh phit quy
dinh vé t§ chirc, hoat ddng va quéan 1y hoi;

- Nghj dinh ) 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phit Sta dbi, bd
sung mot s6 dieu cua N ghi dinh 50 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2010 cda
Chinh phu quy dinh vé to chic, hoat déng va quan ly héi;

- Théng tu sé 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cia Bé trudng BO Noi vu
Quy dinh chi tiét thi hanh Nghij dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thdng 4 nim 2010
cia Chinh phi quy dinh vé t chirc, hoat dong va quan ly hoi va Nghi dinh sé
33/2012/ND-CP ngay 13 thing 4 nim 2012 cta Chinh pht: sta déi, bd sung mét sé
diéu cvia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP;

- Théng tu sé 03/2014/TT-BNV ngay 19/6/2014 cua B truéng Bo Noi vu
Sira 6 Théng tu s6 03/2013/TT-BNV ngay 16 thang 4 ndm 2013 ctia Bd trudng
B§ Néi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sd 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4
nidm 2010 cia Chinh pht quy dinh v& t& chic, hoat dong va quan Iy hoi va Nghi
dinh 56 33/2012/ND-CP ngy 13 théng 4 nim 2012 ctia Chinh phu sita déi, b sung
mét sé didu ctia Nghj dinh s6 45/2010/ND-CP.

- Quyét dinh 56 29/2020/0D-UBND ngay 26 thang 08 ndim 2020 sira d4i mot
56 diéu ciia Quy dinh vé qudn Iy nhé nwde doi véi cde t6 chire héi trén dia ban thanh
pho Da Néng ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/2016/0P-UBND ngay 16 thang
02 néim 2016,

“Phan chit in nghiéng la ndi dung siva déi, b6 sung”
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Méu 15: Don dé nghj a5t viin phong dai dién
(ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cita B
Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddg lap - Tu do - Hanh phiic
PON XIN PHEP
Pat Vian phong dai dién
Kinh gii: Uy ban nhan din ...(1)...

Hbi ...(2)... bdo cdo Uy ban nhan dan ...(1)... xem xét, cho phép Hoi diit Vin
phong dai dién cda Héitai ...(1)... nhu sau: :

1. Sw cén thiét djt Vian phong dai dién (3)
2. Hb so gom: (4)
Thong tin lién hé:

Ho vaten: .o i e

Hoi ...(2)... dé nghi Uy ban nhan dan ...(1)... xem xét, cho phép Hai dit vin
phong dai dién./.

..., ngay ... thang ...ndm ...

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU (5)
- Nl trén; CHU TICH
- { Chit k¥, ddu)
- Luu:...
Ghi chi:

(1) Tén tinh hoéc thanh phé trye thude Trung uong;
(2) Tén hdi dé nghj dat van phong dai dién;

(3) Néu 15 su cén thiét dat van phong dai dién va dia chi dy kién noi dit van
phong dai dién;

(4) Hb so theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 6 Thong tv nay;
(5) Tén goi khic theo quy dinh diéu 1& hoi.
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VI. LINH V/C QUAN LY CHI NHANH

1. Cho phép dit chi nhénh, vin phong dai dién

a) Trinh tu thire hién:

- Buéc 1: T chirc hoan thién hd so theo hudng dan tai thii tyc nay va nép trL;c
tuyén qua Hé thong mét cira dién ti thanh phd hodc ndp truc tiep tai B phén tiép
nhdn va tra két qua, hodc qua dudng buu chinh cong ich.

- Bude 2: B6 phan TNTKQ S& N6i vu tiép nhén, kidm tra tinh hop 18 cua thi
tuc, thdm dinh tinh hop phdp ho so; yéu ciu bé sung, hoan thién néu hd so chua dam
bao;

- Bude 3: S& Néi vu trinh du thdo Quyét dinh cho dat chi nhdnh, vin phong
dai dién kém 01 bd ho so goc dé Chi tich UBND phé duyét;

- Budc 4: S& Noi vy nhan két qué tir Vin phong UBND thanh phé vé dé tra
cho t6 chue va gii dén céc co quan chic nang c6 lién quan.

b) Cach thirc thuc hién;

Hé so dugce ndp truc tuyén trén Hé théng mot ciza dién tir thanh phé, hodc truc
tip tai BO phén TNTKQ S¢ Néi vy, hodic ndp qua dudng buru chinh cdng ich.

¢) Thanh phén hd so:

- Cong vin cua t6 chite vé viée dé nghi cho phép dét chi nhdnh, vin phong dai
dién. Truc‘}fng hop 16 chire ¢6 co quan chd quan thi viée dat chi nhanh, vin phong dai
dién cia t6 chirc phai c6 y kién dong ¥ bing vin ban clia co quan chd quan hoac cé
quy dinh cho phép dit chi nhdnh, van phong dai dién trong didu 1¢, quy ché 6 chic
hoat déng cia t6 chic, cta co quan cha quan t6 chic;

- Quyét dinh ctia t& chuc v& viéc thanh 14p chi nhanh, van phong dai dién, bd
nhigm cdn bd quén Iy chi nhdnh, vin phong dai dién;

- Quy ché 14 chirc va hoat ddng (hodc Piéu 18) ctia 5 chirc;

- Ban sao c4c gidy phép lién quan dén hoat déng ciia chi nhdnh, vin phong dai
dién;

- HO so v& nha, dét noi dat chi nhdnh, vin phong dai dién. Néu td chc thug,
murgn nha, dat thude s hitu tu nhdn thi phai ¢é cong ching hodc chimg thyc cla co
quan ¢6 tham quyén vé giao dich thué, muon: néu t6 chic thue, muon nhi thude s&
hitu nha nudc thi phai ¢6 ¥ kién dong ¥ cua co quan c¢ thim quyen sir dung va co
quan chirc ndng quan 1y nha nudce doi véi nha, dit dugc thué, muon.

- DI véi cic 15 chire 12 hdi, ngoai cdc thit tue quy dinh tai Didu nay con kem
theo 1i lich ciia ngudi quan 1y chi nhanh, van phong dai dién.

d) 86 lwong hd so: 02 b

d) Thoi gian giai quyét: 10 ngay Bm viéc

- Tai S¢& Néi vu: 05 ngay lam viéc;

- Tai UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
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é)_-D('ji t-u'(yng.thuc hiéﬁ thu tuc h%‘mh cl‘u’nh:-TE‘) chuc

g) Co guan thyc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND thinh phé;

- Co quan tryc tiép thyre hién TTHC: S& Nbi vy,

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh ho#c vin ban
tra 1oi

1) Phi, 1é€ phi: Khéng ¢c6

k) Tén mau don, t& khai: Khong ¢6

1) Yéu cu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- LA phdp nhén theo quy dinh tai Piéu 74 BS Luét Dan sy ndm 2015;

- Thyc hién dung cdc chiic néng, nhiém vu duoc quy dinh tai Didu 92, B6 luét
Dan su;

m}) Cén cu phép li coa thu tuc hanh chinh
- B§ Luét Dan sy nim 2015,
Quyet dinh sé 54/2008/QD- UBND ngay 12 thing 12 ndm 2008 cia UBND
thanh phd Pa Ning s ban hanh Quy dinh vé& quan ly nha nudc d6i voi chi nhénh, van

phong dai dién céc t5 chie thude Trung vong va dia phuong khéc tai thanh phd Pa
Nd]lé,

Quyet dinh %0 18/2010/QD-UBND ngay 21 thdng 06 nam 2010 cia UBND
thanh pho Da Nang vé vide stra dbi, bai bo mot s didu cta Quy dinh vé quén 1y nha
nuée dbi véi chi nhdnh, vin phéng dai dién cia cic t6 chiic thude Trung wong va
dia phuong khdc dit tai thanh phdé Da Ning ban hanh kém theo Quyet dinh sd
54/2008/QD-UBND ngay 12 thing 12 nim 2008 cua UBND thanh phé Da Ning.

2. D& nghi chuy#n viin phong dai dién thanh chi nhénh hodc ngwge lai
a) Trinh tu thye hién:

- Bude 1: T chitc hoin thién hé so theo huéng dén tai thi tuc nay va ndp tryc
tuyén qua Hé thdng mét cira dién tir thanh phé hosc ndp true tiép tai Bo phén tiép
nhan vi tra két qua, hosic qua duong buu chinh cong ich.

- Buae 2: BO phan TNTKQ S& Néi vu uep nhan, kiém tra tinh hop 1 cua th
tuc, tham dinh tinh hop phip hé so; yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so chua dam
bao;

- Buéce 3: 56 Noi vu trinh dy thao Quyet dinh cho phép chuyén véin phong dai
dién thanh chi nhanh kém 01 b hé so gbe dé Chi tich UBND thanh phé phé duy¢t;

- Bude 4: S& Noi vg nhéan két qua tir Van phong UBND thanh phé, tra cho t8
chirc vA giri dén cic co quan chirc nang ¢6 lién quan dé biét.

b) Cach thirc thuc hién:

HG so dugc nop truc tuyén trén He théng mét cura dién ¢ thanh pho, hoic truc
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tiép tai Bo phan TNTKQ S& Néi vy, hodic nép qua dudng buu chinh cong ich.
¢) Thanh phan hd so:;

- Cong van cia t6 chirc vé viée dé nghi thay déi quyét dinh cho phép dit chi
nhéanh (ho#c van phong dai dién);

7 - Quyét dinh chuyén vén phong dai dién thank chi nhénh (hodc nguge lai) cia
to chiic.

d) Sé lugng hd so: 02 bd

d) Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc

- Tai S& Noi vy: 03 ngay lam viéc;
- Tai UBND thanh phé: 04 ngay 1am viéc.
e) Déi tirgng thue hién thi tuc hanh chinh: Té chic

g) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND thanh phd;

- Co quan truyc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

h) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

1) Phi, 1& phi: Khéng cé

k) Tén mau don, t& khai: Khong c6

I) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thit tuc hanh chinh: Khong c6

m) Cén cu phép If cia thi tuc hanh chinh

- B6 Luéat Dan sy ndm 2015;

- Quyét dinh s6 54/2008/Qb-UBND ngay 12 thdng 12 nam 2008 cta UBND
thanh pho Da Ning ban hanh Quy dinh v& quan 1y nha nudc déi véi chi nhdnh, van
phong dai dién céc 6 chirc thude Trung vong va dia phuong khéc tai thinh phé Ba
Ning;

- Quyét dinh s& 18/2010/QD-UBND ngay 21 thing 06 nim 2010 ctia UBND
thanh phd Da Ning vé viéc stra dbi, bi bd mét s6 didu cia Quy dinh vé& quan ty nhd
nuée 461 voi chi nhanh, van phong dai dién ciia céc tb chic thudce Trung vong va
dia phuong khéc dt tai thanh phé Pa Ning ban hanh kém theo Quyét dinh sb
54/2008/Qb-UBND ngiy 12 thang 12 nim 2008 ciia UBND thanh phé Pa Ning.

3. Thii tye chdm dit hoat ddng caa chi nhanh
a) Trinh ty thyc hién:
- Budce 1: T chirc hoan thién hd so theo hudng dan tai thii tuc ndy va nop tryc

tuyén qua Hé théng mot cia dién tr thinh phé hofic nop trire tiép tai B§ phan tiép
nthén va trd két qua, hodc qua dudng buu chinh cong ich.

- Buéc 2: 86 Noi vu tiép nihan, kiém tra tinh hop 1é ciia thi tue, thdm dinh tinh
hgp phdp ho so; yéu cau bo sung, hoan thién néu ho so chua dam bio;
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- Bude 3: S& Noi vy trinh dur thdo quyét dinh chém dit hoat ddng cda chi
nhénh kém 01 bd hd so gde dé Chu tich UBND thanh phd phé duyét;

- Buédc 4: S& Nbi vu nhan két qua tir Vin phong UBND thanh phd, tra cho &
chirc v giri dén cdc co quan chuc nding ¢6 lién quan d& hiét;

b) Cach thirc thuc hién:

H6 so duoc ndp truc tuyén trén He ‘thomT mot cia dién it thanh pho hodc truc
tiép tai B6 phan TNTKQ Sé& Noi vy, hodc nop qua dudng buu chinh céng ich.

¢) Thanh phén hd so:

Thong bio chdm dut hoat don g chi nhdnh cta co quan chd quan.

d) S6 lugng hd so: 02 b

@) Thoi gian gidi quydt: 10 ngdy lam viée

- Tai So N6t vu: _ 05 ngay lam viéc;
- Tai UBND thanh phé: 05 ngay lam viéc.
¢) bbi tuong thuc hién thu tyc hanh chinh: T6 chire

g) Co quan thie hién thi tuc hanh chinh:

- Thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phb

- Co quan trye tiép thue hién TTHC: S¢ Noi vy

Iy Két quéa thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

1) Phi, 1€ phi: Khdng c6

k) Tén miu don, to khai: Khéng ¢é

1) Yéu cau, didu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khéng ¢é

m) Can cr phép i cta tha tuc hdnh chinh

- B Luat Dan sy ndm 2015,

Quyct dinh s& 54/2008/QD- UBND ngay 12 thang 12 ndm 2008 cua UBND
thanh phé D Ning ban hanh Quy dinh vé quan 1y nha nuée dbi voi chi nhédnh, vin
phong dai dién cédc t6 chirc thudc Trung uong vi dia phuong khic tai thinh phé Da
Nana,

Quyct dinh 50 18/2010/QB-UBND ngay 21 thang 06 nam 2010 ciia UBND
thanh pho Da Nang vé vidce stra dbi, bii bo mot sb diéu cua Quy dinh v& quén Iy nha
nude dbi véi chi nhanh, vin phong dai dién cia cdc t6 chire thude Trung wong va
dia phuong khéc dat tai thanh phd Da Ning ban hanh kem theo Quyét dinh 56
54/2008/Qb-UBND ngay 12 thang 12 ndm 2008 cia UBND thanh phd B3 Ning.

VI LINH VUC QUAN LY QU¥
1. Thii tuc cap gidy phép thanh I3p va céng nbén didu 18 quy
a} Trinh tu thuc hién:
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Budc 1: Ban sang 1ap qué ¢ pham vi hoat déng trong tinh hoic quy b th
chirc, ¢ nhin nudc ngedi gbp tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén,
x& giri hd so xin thanh lap va cdng nhin diéu 18 quy dén Uy ban nhan dan thanh phé
(86 Noi vu).

Budoce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir khi tiép nh4n hd so, cin bd
tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so chua day
du va hop phép.

Buéc 3: S& Noi vy nghién cuu, tham dinh h so, thuc hién quy trinh lay y kién
cdc co quan c6 lién quan; tong hop cac v kién g6p ¥ ¢é nghj bé sung thém hd so theo
¥ kién gép ¥ (nu ¢6).

Buéc 4: Trong thoi han 40 ngay lam vige ké th ngay nhén hé so ddy du va
hop phép, Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap va
cong nhén diéu 16 quy. Truong hop khong dong ¥ phai c6 van ban tra 161 va néu 1o
1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Hb so duge ndp tryc tuyén trén Ha théng mét cira dién tir thanh phd, hoiic trire
tiép tai B phén TNTKQ S6 Noi vy, hodc ndp qua dudng buu chinh cong ich.

¢) Thanh phén hd so:

- Don & nghj cap glay phép thanh 1ap va cdng nhén diéu 1& quy dbi véi quy
méi thanh 18p hoic Don dé nghj cap gidy phép thinh 14p va cOng nhan diéu 1¢ trén
co s& mé rong pham vi hoat ddng ddi voi quy mé rong.

- Dy thao didu 1& qu¥;
- Tai ligu chimg minh tai san déng g6p dé thanh lap quy;

- So yéu Ii lich, phiéu 1 lich tu phip ctia cdc thanh vién ban séng 14p quy va
cac tai liéu lién quan sau:

+ Déi voi sdng lap vién Ia céng dén, t5 chirc Vidt Nam:
Déi véi ¢Ong dan Viét Nam: C6 du ning luc hd[ll’l vi dén su khong cé an tich;

béi voi to chirc ctia Viét Nam: C¢ didu 14 hoac véan ban quy dinh chic néng,
nhiém vy cua td chric; nghi quyét cta Ban lanh dao t6 chire v& viée tham gia thanh
lap qu¥; quyét dinh cr ngudi dai dién cilia t& chic tham gia tu cach sang lap vién
thanh 13p qu¥; C6 tai san déng gép thanh 1ap quy.

+ Dbi véi cong dan, th chic nudc ngoai:
Phai chiu trach nhiém vé tinh hop phap cta tai san dong gop;

Cam két thyc hién nghiém chinh phép luat Viét Nam vi muc dich hoat dong
cua quy; C6 tai sén dong gép thanh 1dp quy.

d) 56 lugng hé so: 02 bd
d) Thoi gian giai quyét: 79 ngy lam viée

- Ta1 S& Noi vu: O ngay lam viéc;
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- Trith UBND thanh phé: ) 10 ngay lam viéc.

- Trudmg hop 14y ¢ kién co quan ¢6 lién quan duge tinh thém 10 ngay lam
Viéc.

e) Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chue.

g) Co guan thyc hién thi (uc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phé

- Co quan truce tiép thyuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu

- Co quan phéi hgp: Céc s&, ban, nganh fién quan truc tiép dén linh vuc quy
hoat dong. -

h) Két qué thuc hién thi tuc hinh chinh: Quyét dinh hanh chinh hojic vin ban
tra loi

i} Phi, 1€ phi: Khéng cé.

k) Tén mau don, t& khai:

- Bon dé nghi cho phép thanh 1ap qu¥

- Piéu 1é hoac didu 1é sira ddi, bd sung

1) Yéu céu, didu kién thuc hién thi tue hanh chinh:

- Qu¥ duge thanh Hp theo di chic phai ¢ ban sao di chic 6 ching thure theo
quy dinh cua phap luat, quv duoc thanh 1ap theo hop dom Gy quyén cua td chic, ¢
nhan phai ¢6 hop ¢dng uy quyén ¢ cbng chimng theo quy dinh cua phap ludt.

- Chii tich Uy ban nhan dén cép tinh cho phép thanh lap d&i véi quy c6 pham
vi hoat dong trong tinh; qu¥ ¢d té chiie. ¢d nhin nudc ngoai gép ti san dé thanh lap,
hoat dong trong pham vi huyén, xi.

by Piéu kién thanh 1ap quy:

- C6 myc dich hoat dong phu hop: HO tro va khuyén khich phat trién vin hoa,
gido duc, y i, thé duc thé thao, khoa hoc, tir thién, nhén dao va cdc muc dich phit
trién cong dong, khong vi muc dich loi nhudn,

- Sdng lap vién thanh 1ap quy phai la cdug dan, t6 chirc Viét Nam va ¢6 it nhat

03 sang lap vién. Picu kién dbi voi sang 1ap vién la cong dan Viét Nam: C6 di nang

fuc hanh vi dan sy va khong ¢6 dn tich: doi voi séng 1ap vién la t6 chic Viét Nan:

Co didu 1 hofic van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu cia td chiic; nghi quyét cia

Ban lanh dao t6 chiic vé viée tham gia thanh 1ap quy; quyét dinh ctr ngudi dai dién
~cila to chic tham gia tu cich sdng 13p vién thauh 1ap qu¥;

- Ban sdng 14p quy c6 di s6 (ai san dong gdp dé thanh lap quy;
- C6 hé so thanh 1ap quy.

+ Quy do céng dan, t5 chire Viét Nam thanh lap, Ban sdng 1dp phai dam bao
sb tai san déng gép thanh 1ap quy quy dbi ¥a tién ooncr Viét Nam nhu sau: Quy hoat
dong trong pham vi cap tinh: 1.060.000.000 (mét ty). Trong d6 5S tidn du kién
chuyén vio tii khoan cia guy tbi thiéu ban o 50% 101m id tr] thi san quy doi.
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+ Quy ¢6 tai san clia cong dén, té chirc nude ngoai gép voi cong dan, t3 chirc
Viét Nam thanh lap; Ban sing 1ap quf phai dam béo s6 tai san déng gép thanh lap
qu§ quy dbi ra tién dbng Viét Nam nhw sau: - Quy hoat déng trong pham vi cap
huyén: 1.000.000.000 (mot ty); - Quy hoat ddng trong pham vi cap xa: 500, 000.000
(ném tram (rigu). Trong d6 so tién du kién chuyén vio tai khoan clia quy t6i thiéu
bing 50% tdng gid tri tai san quy doi.

+ Tai san déng gép thanh lap quy phal dugce chuyen quye,n s& hiru cho quy
trong théi han 45 ngay lam viée ké tir ngdy quy duoc cAp gidy phép thanh ldp va
cong nhén diéu 1é.

+ Sau khi dugc cp gidy phép thanh lap va cdng nhan diéu 1¢ quy nhung quy
khong thyc hién ding quy dinh vé viéc chuyén quyén s& hiru tai san cho quy, thi
gidy phép thanh 13p v céng nhin diéu 1& quy hét hisu Juc. Trudmg hop vi ly do
khach quan ma qu§ chua thye hién duoc viée chuyén quyén s hitu tai san, thi trong
thot han 10 ngay trudc khi hét thoi han theo quy dinh, Ban sdng 1ap quf phai c6 van
ban giti co quan nha nudc da cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 dé nghi
gia han. Theéi gian gia han chi thure hién mot lan va téi da khong qua 20 ngay, néu
qua thoi gian gia han ma qud vén khéng thyc hién vige chuyén quyén s& hitu tai san
thi gidy phép thanh 1ap va cdng nhan diéu 1& qui hét hiéu luc.

+ Trong thoi han 30 ngay Iaim viée ké tr ngay duoc cap gidy phép thanh lap
va cong nhén diéu 18 quy, quy phai cong bo vé viéc thanh lap quy lién tiép trén 03
so bdo viét hodic bdo dién tir ¢ dia phuong déi véi qu¥ do Cha tich Uy ban nhéan din
cap tinh cho phép thanh Iap v& cic ndi dung chi yéu sau day: tén quy; dia chi tru sé
chinh cua quy, dign thoai, email ho#ic website (néu c¢d) cua quy; ton chi, myc dich
cua quy; pham vi hoat dong cita quy; Hnh vuc hogt dong chinh clia quy; s tai khoén,
tén, dia chi ngén hing noi quy mé tai khoan; ho tén, dia chi thuong tra, quéc tich,
s6 glay chimg minh nhén dan hodc hd chiéu cua ngudi dai dién theo phdp luét cia
quy; s6, ky hi€u, ngay, thdng, nim va co quan chp gidy phép thanh lap va cong nhén
diéu I8 qu¥; s tai san dong gop thanh lap quy cia cdce sdng [ap vién.

m) Co sé phdp li ciia thd tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh pht quy dinh vé
t6 chirc, hoat dong cia quy xa hoi, quy tr thién.

- Théng tu 56 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ctia B truéng Bé No6i vu
quy dinh chi tiét vi huéng d4n thi hanh mét s6 dleu cua Nghi dinh $693/2019/ND-
CP ngay 25/11/2019 caa Chinh pht quy dinh vé tb chirc, hoat dong cua quy xa hoi,
quy tu thién
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Miu Don a2 nghj ciip gidy phép thanh l1ap va cong nhén bidu ¢ quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Tw do - Hanh phide

o PON PE NGHI
Cap gidy phép thanh ip va cong nhén Didu 1§ Quy ...\...
Kinh gii: ... 2.

Ban sdng 14p Qu¥ ' irdn trong dé nghi ... 2.... xem xét, quyét dinh cip Gidy phép
thanh 14p va céng nhén Diéu 1& Qu¥ ....1.... nhr sau:

1. Sy cin thiét v co sé phép I¥ thanh lip Qu¥
a) Su cdn thiét

.......................................................................................................

......................................................................................................

.......................................................................................................

......................................................................................................

.......................................................................................................

......................................................................................................

.......................................................................................................

......................................................................................................

.......................................................................................................

D& nghi .2 xem xét, quyét dinh cip Gidy phép thanh 14p vi ¢Ong nhin Digu 18 Quy...!..7.

Noi nhan: Sl Ihcirgg .o néam 20...
- Nhur tedn; TM. BAN SANG LAP
- Lyl TRUONG BAN

(Chir ky)
Ho va tén

Ghi chu:
| Tén gu¥ du kién thanh 1§p: n tiéng Viél, 18n tiéng nude ngoas va tén vidt tit (néu c6).
* Tén co quan ¢6 thdm quyén cho phép thanh 14p quy.

 Néu 16m tat thye trang Iinh vue qu§ dy kién hoat déng, s cin thiét thanh 14p quy, tén
chi, muc dich cua qu§; kinh nghi€¢m hofic nhitng cong viée cia cic sdng 18p vién Lién quan dén
Iinh vue quy du kién hoat dong.

4 Chi truong ctia Dang; chinh sdch. phip vt coa Nha nude lién quan fruc liép dén Tinh





vuc qu¥ du kién hoat dong,
‘ 3 Tai san déng gop thanh l8p quy bao gbm 1‘.ié1:1 dbng Vigt Nam va i san quy ddi ra tién

déng Viét Nam theo quy dinh tai Didu 4 Nghi dinh 6 93/2019/NDP-CP.

® Dy kién phuong hudng hoat dong cla quy: chiic by mdy; phuong 4n trién khai cic
hoat dong clia quy theo timg nam va trong giai doan 5 nam dau cia qu¥; xiy dyng, ban hinh céc
van ban trién khai thuc hién diéu 18 quy.

7 Pam bao ddy da theo quy dinh tai Pidu 15 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP (riéng van ban
xdc nhin try s& cla quy gom: hep ddng cho thué, cho mugn va cic van ban khac theo quy dinh
cta phdp lugt).

$Pia danh.
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Mau Pon d¢ nghj cip gidy phép thanh lip va cbng nhan diéu 18 trén co s mé rong pham
vi hoat dfng

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc¢ lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cip Gidy phép thanh Iap va cing nhin Didu 1§ trén co sé mé réng pham vi hoat déng ciia Qui
1

shuL s

Kinh gai: ...2...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 ¢ta Chinh phti vé
t& chire, hoat déng cua quy x4 hol, quy tr thién va quy dinh cha phdp Tudt ¢6 lién quan; FIoi déng quan
ly Quy .. .8 nghi...”... xem xét, quyet dinh cép Gny phép thanh 1ip va céng nhén Diéu 1& trén co 5O
md rong ph'_im vi hoat d{_}ng cta Qu¥ nha sau:

1. M6t s6 théng tin co ban v Quy

......................................................................

...................................................................

Noi nlign: Wl mgay . thang ... ndm 20...

- Nhu trén; TM. H(_)I PONG QUAN LY QUY
SR : (Chibe vy, chit &y, dén)

- Luu: ... Ho va {én

Ghi chil:

Ul quy o8 nghi duge mo g pham «i hagt déng.

DT e guan ed dm quydn cho phép que mir réng pham vi hom ding.

PR i 1§ do vi ey thé ndi dung i rang pharm vi boat ding cin qui.

U Dam bao day i theo guy dish 1ai khodn | Bidu 20 Nehi dindi =8 932009/N1-00p,

F I danb
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MAu Diéu I8 mAu ciia quy xa hoi (%)

vl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tw do - Hanh phic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2...
(Duge cong nhdn kém theo Quyét dinh 56 ... ngdy ... thdng ... nétm ... cua ...)

Chwong I

QUY DINH CHUNG
bitu 1. Tén goi, biéu twong, tru s¢
1. Tén goi:
a) Tén tiéng Vidt: ...ccoorvnnn..,
b) Tén tiéng nude ngodi (néu Vo) RO
c) Tén vidt 14t {(néu (Vo) TR
2. Bidu tirong (1080) €ha QU (18R €O w.ovvoveeeeoeeeeeeee oo,
3. Tru s&: s nha, duong, phé (néu ¢@)...., x@, phudmg ..., huyén, quan tinh, thinh phé.
4. 86 dién thogi: ..., 56 Fax: ...., Email: ..., Website (08U €6): ...,
Didu 2. Tén chi, muyc dich

Quy ... 2., (sau day goi tit Qu¥) 12 Quy xa hoi hoat dong khong vi muc tiu 1ot
nhuén, nhim mue dich ....%.. ..

Pitu 3. Nguyén tic t6 chirc, pham vi hoat ddng va dia vi phap 1§

1. Qu¥ dugc hinh thanh tir tii san déng gép ban ddu cua cic sang lap vién va tdng
trudng tai sdn quy trén co s véan dong i tro, vén dfng quyen gép clia cic 16 chite, cd nhan
trong va ngoai nudce theo quy dinh clia phép ludt dé thuc hién cde hoat ddng theo tén ¢hi, muc
dich cua Quy.

2. Quy duogec té chirc va hoat dong theo nguyén tic:

a) Thanh lap va hoat déng khong vi muyc tidu loi nhuén;

b) Tunguyén, tw chi, ur trang tréi kinh pli va tw chiu trach nhidm trude phép luat bang
tai san cia Quy;

c) T chire, hoat dong theo quy dinh clia phép ludt va Bidu 1é Quy duge .. cbng nhan,
chju sw quan 1y nha nudc cla ... ... v& nganh, linh vuc Quy hoat dong;

d) Céng khai, minh bach vé 8 chiic, hoat dong va thu, chi thi chinh, tii san coa Qui,

d) Khéng phén chia ti san cia Qu¥ trong qué trinh Quy dang hoat ddng.

3. Qu¥ ¢6 pham vi hoat dong ...5...

4. Quy c6 ur céch phap nhin, ¢6 con ddu, (i khoan tai ngin hang theo quy dinh cia
phip luat.
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Didu 4, Sang Eip vién thanh lip Quy .. °.. .

) i} Chwong 11 .
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Pidu 5. Chire ning, nhiém vy

1. Str dung ai san cua Quy dé hd tro, (ii tro cho cée dbi tugng, cic chuong trinh, dy 4n
phu hop vor tén chi, mue dich cta Quy va quy dinh cta phdp luit.

2. Tiép nhan v quan 1y 1ai san duge i trg, vién tro theo ty quyen tir céc td chire ¢4
nhén trong vA ngoii nudc dé thye hién cdc hoat dong theo hop ddng uy quyén phl hop véi 16n
chi, muyc dich clta Quy va quy dinh cta phép ludt.

3, Tiép nhan tai sén tir cc t chire, cd nhin trong vi ngoal nuéc i trg, hién, ting hodc -

bing cdc hinh thite khdc theo quy dinh cia phap luft dé bao tdn va tang trudng tai san cha Quy.
Dién 6. Quycn han va nghia vy

(Can G quy dinh tai Piéu 8 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cia phap luét
¢6 Lién quan va t6n chi, muc dich cua Qu¥, dé quy dinh cu thé, phil hop).

@hwong m

TO CHUC, HOAT DONG
Pito 7. Co ciu td chive
1. Hoi déng guan Iy Qu.
2. Ban Kiém sodt Quy.
3. Vin phong va cdc phong, ban chuyén mon.
4. Vin phong dai dién hodc chi nhanh va cac don vi truc thude (néu co).
Ditu 8. Hoi ddng quén 1§ Quy

1. Hoi d’éno quéan 1y Quy 14 co guan quan 1y cia Quy, nhin danh Qu§ & quyét dinh,
thue hién cdc quyén va nghia vy clia Quy; cdc thanh vién phai c6 du néng lye hanh vi dan su
va khong c6 dn tich. Hé domc, quan 1y Qu¥ ¢6 ti thiéu 03 thanh vien do sang 13p vién dé ci,
trudng hop khong ob dé el ciia sdng lap vién thanh 1dp Quy, Hoi dong quan 1y Quy nhiém k¥
triedie bau ra Hoi ddng quan Iy Quy nhiém ky tiép theo va dugce . ... cong nhén. Nhiém ky Hoi
dong quan 1y Quy khong qua 05 nam. Hbi déng quan 1y Qui gbm: Chu tich, cde Phé Chi tich

va cic thanh vién.
2. Hoi déng quan 1y Qu¥ ¢b cde nhiém vu v quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién lugce phdt trién va ké hoach hoat dong hang nim ciia Qu¥;
b) Quyét‘ dinh cdc giai phdp phét trién Qu¥; théng qua hop ddng vay, mua, bén tai san
cd gid tri tir ... déng Viet Nam tro [en;

¢} Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cde Phd Chi tich, thanh vién Hdi dong quan
ly Quy de co quan nhit nuée cd thdm quyén cong nhan; quyn.t dinh thanh lap Ban Kiém sodt
Quy; quyet dinh bd nhiém, mién nhiém, cich chic Giam déc Quy hodc ky va chim dut hop
dbng dbi voi Gidm dbe Quy trong triong hop Gidm dbe Quy 1a ngudi do Qu¥ thué; quyét dinh
ngudt phu trich cong tac ké todn va ngudi quén 1y khic quy dinh tai Didu Ié Qu¥;

d) Quyét dinh mure lwong, ché @9, chinh sich khac (néu cG) dbi vai Cha tich, Phé Chi
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tich, thanh vién Hoi ddng quan 1y Quy, Giam ddc, ngudi phy trich k& todn Qu¥ va nguoi 1am
vige tai Quf theo quy dinh tai Pigu 1§ Quy vi theo quy dinh cia phép ludt;

d) Thong qua bio cdo tai chinh hang niam, phuong dn sur dung tai san, tai chinh quy;
e) Quyét dinh cor céu td chic quan 1y Quy theo quy dinh cta phap luit va Didu 1 Quy;

) Quyét dinh thanh ldp phédp nhin trire thude Quy theo quy dinh clia phdp luat; thanh
1ap chi nhdnh, vin phong dai dién Quy theo quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP;

h) Poi tén; stra do6i, bd sung Diéu 18 Quy;

1) Quyét dinh giai thé hogc dé xudt nhimng thay d3i v& Gidy phép thanh 14p v cbng nhan
Diéu 1¢ Quy véi co quan nha nuée c6 tham quyén;

k) Trong thoi han 60 ngay ké tir ngiy ¢6 Quyét dinh cong nhén Quy da didu kién hoat
déng va cdng nhin Hgi déng quan 1y Quy, Hbi ddng quan 1y Quy ¢6 trich nhiém xay dung,
ban hanh: quy dinh v& quan 1§ va sir dung tai san, 1ai chinh, cic dinh mic chi tidu cia Quy,
quy dinh cong tic khen thudng, ky ludt vi giai quyét phan 4nh, kién nghi, khidu nai, t§ cdo
trong ndi bd Quy; quy dinh v& thai gian 1am vige, viée str dung lao dong va six dung con diu
cta Quy; quy dinh cu thé viée béu, mifm nhiém, bi nhiém Chil tich, cic Phé Chi tich, thanh
vién Hji dong quan ly; quy dinh cu thé vige b nhiém, min nhiém, céch chire Gism dbc hodic
chim dut hop déng lao déng dbi voi Gidm dbe Qu¥ va Quy ché 1am viéc cta Hbi dong quan
1¥ Quy, Ban Kiém sodt Quy; cic quy dinh trong ndi bd Quy phd hop véi quy dinh cua Diéu 1&
Qu¥ va quy dinh cia phép lujt.

. 1)Céc nhiém vy va quyén han khéc theo quy dinh ciia N ghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Diéu € Quy.
3. Nguyén gic hoat d6ng cia Hbi dbng quan 1y Quy:

A

a) Cudc hop ciia Hgi dong quan Iy Quy do Chu tich Hoi déng quan 1y Qu¥ tricu tp va
chti tri. Hoi dong quén 1§ Quy hop dinh ky .. mt 1an, c6 thé hop bét thudng theo yéu ciu caa
... 30 thimh vién Hai ddng quan 1y Quy. Cudc hop ciia Hoi ddng quan ly Qu¥ duoc coi la hop
¢ khi ¢6 ... s6 thinh vién Hoi ddng quan Iy Quy tham gia;

, b) Mbi thanh vién Hoi df"mg quan 1y Quy c6é mot phidu bidu quyét. Trong truong hop
s0 thanh vi€n c6 mit tai cudc hop khong day di, nguoi cht tri cude hop Hoi ddng quan Iy Quy
xin ¥ kién bang vén ban, y kien bang vin ban cta thinh vién ving mit ¢6 214 tr] nhar ¥ kién cta
thanh vién cé mit tai cudc hop;

\ ¢) Céc quyét dinh cua Hoi déng quan Iy Quy dugce théng qua khi ¢6 ... thanh vién Hol
dong quan 1y Quy biéu quyét t4n thanh.

Digu 9. Chii tich Hoi ddng quan 1y Quy

] 1. Cha tich Hai dbng quan 1y qu¥ 1a céng dan Viét Nam Auoc Hot déng quan 1y Quy
bau va Ia ngudi dat dién theo phdp luét coa Quy. Chi tich Hot déng quén 1y Quy ¢6 thé kiém
Gidm doc Quy.

2. Chi tich Hoi ddng quan 1y Qu¥ ¢6 cic nhiém vu vi quyén han sau diy:

a) Chudn bj hotic t& chitc viée chudn bi chuong trinh, k& hoach hoat dong ciia Hoi dong
quan 1y Qu¥;

b) Chudn bi hodc td chire viée chudn bj chuong trinh, néi dung, tai liéu hop Hoi dong
quan 1y Quf hodc dé lay ¥ kién cdc thank vién Hoi doung qudn 1y Quy;

¢} Triu tdp va cha ul cude hop Hai dong quan 1y Quy holic t& chie vide lay y kién céc
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thanh vién Hoi dong qudn 1y Quy;

d) Giam sdt hodc t6 chire gidm sdt vige thuce hién cic quyét dinh cia Hoi déng quén 1y

Qu¥,
d) Thay mit Héi ddng quan 1y Quy ky cic quyét dinh ciia Hoi dbng quén 1y Quy;

e) Cic quyén va nhiém vu khic theo guy dinh cua Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP va
Piéu 18 Quy.

3. Nhiém ky cta Cha tich Hoi dong quan Iy Quy khong qud 05 nam. Cha tich Hoi dbng
quan 1y Qu¥ ¢é thé dwge bau lai véi sé nhidm ky khéng han ché.

4. Truong hop Chi tich Héi ddng quén 1Y Qud kiem Giam dbc Qu§ thi phai ghi rd trong
cdc gidy o giao dich ctia Quy.

5. Trudng hop vang mat thi Clii tich Hbi dong quan ty Quy iy quycn bang vin ban cho
Phé Chu tich Hai dong quan |y Quy thire hién cic quyén v nhi¢ém vy ciia Cha tich Hoi drmg
quan 1y Quy theo nguyén tic quy dink tai Dieu 1& Quy.

Pidn 10. Phé Chi tich Hpi ddng quin 1Y Quy

1. Fhié Chn tich Hé1 dong quan 1§ Qu¥ do Hoi dong quan ¥ Qu¥ bdu va ¢é nhiém ky
cling véi nhidm kv ciia Hoi déng quan iy Quy.

2. Phé Chi tich Hai ddng quan 15 Quy ¢6 nhiém vy giip Cha tich Hai déng quan 1y
Quy diéu hianh cde hoat dong cta Quy theo su phin cdng coa Hoi ddng quan ¥ Qu¥ va thrc
hién nhiém vu theo sy ty quyén cia Chi tich Hoi dong quan 1y Quy.

Diéu 11, Gidm déec Quy

(Cén cir quy djnh tai Ditu 28 Nghi dinh 86 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Pidu 12. Phy trach ké toan cita Quy

(Cén cir quy dinh tai Diéu 29 Nghj dinh s& 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
bidu 13, Ban Kiém sodt Quy

- Can cir quy dinh tai Didu 30 Nghi dinh s5 93/2019/ND-CP ¢ quy dinh cu thé.
- Nhi¢m ky clia Ban Kiém sodl cltng vé&i nhiém ky cha Hai dong quan 1y Quy.
Piéu 14, Vin phong va phong, ban chuyén mén

Didu 15, Chi nhanh, vin phong dai dié¢n va don vi tryc thujc (néu ed)

- Can cit quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s& $3/2019/ND-CP dé quy dinh cu rhé,

- Trong tho1 han 30 ngay lam viée ké tir ngay Qu¥ c6 quyét dinh thinh 1&p chi nhanh
hodc van phong dai dién ¢ cac tind, thinh pho treee thude Trung von g khdce vorl tru $& chinh ciia
Quy thi Qu§ gii ¢1 b hd so théng bio cho ca quan nha nuée ¢6 ithim quyen cho phép thanh
ap Qu¥ theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP va Uy ban nhén dén
cép tinh not Qu¥ dat chi nhdnh hodc vin phdng dai dién.

Chuwong IV
VAN DONG QUYEN GGP, TIEP NHAN TAIX TRQ, POI TUQNG VA BIEU X LN
HO TR()
Diédu 16. Vin ddng quyén gop, tiép nhan tai tre

1. Qu¥ duge vin ddag quytn gép, vin ddng tai e trong nude vir nurde ngoii nham thue
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hign muc dich hoat dgng theo quy dinh ciia Pidu 18 Quy va theo quy dinh ciia phap luat.

2. Cde khodn van dong quyén gép, tai tro clia cdc c4 nhan, t chic trong va ngoai nude
cho Quy phai dwoc ndp ngay vao Quyf theo diing quy dinh hién hanh ctia Nha nuée, dong thoi
cong khai théng tin qua trang théng tin dién tir ciia td chire (néu c6) aé cbng chiing va cdc nha
i trg ¢6 diéu kién kiém tra, giam sdt. Déi v6i khoan tai tro 66 muc dich, muyc tiéu phai thuc
hién ding theo yéu cAu cua nhi i trg,

3. Viée ddng g6p hd trg khic phuc khé khin khi xdy ra thién tai, hoa hoan, sir ¢b nghiém
trong lam thiét hai 16n v€ ngudi va tai san cia nhén dan do Hoi ddng quén Iy Quy quyet dinh
déng gdp theo hudng dan ciia Uy ban Trung wong Mt trén T qubc Viét Nam.

Bi¢u 17. Nguyén tic viin djng quyén gop, tiép nhin tai trg

1. Viée vén dong tai trg, van ddng quyén gép tién, hién vét, céng sic cha cd nhén, 15
chire phai trén co $& tw nguyén véi long hao tdm, Quy khén g ty d&t ra mic huy ddng déng gdp

A ‘A A n - A 4 , -
toi thidu dé budc cd nhén, to chire thue hién.

2. Viéc quyén gép, tiép nthén, quéan 1§, st dung tién, hién vat tir cd nhan, 1 chire déng
gép cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy
dizh ctta phép Iuét.

3. N§i dung v4n ddng quyén gép, tiép nhin @i tro phai cong khai, minh bach, bao gbm:
muyc dich van ding quyén gop, tai tro; két qua van ddng quyén gop, tai wy; viée str dung, két
qua str dyng va bio cdo quyét todn.

4. Hinh thirc ¢éng khai bao gém:
a) Niém vét cong khai tai noi liép nhin quyén gép, i trg va noi nhdn ciru trg, trg gidp;
b) Thong bédo trén phuong tién thong tin dai chiing;

¢) Cung cap thong tin theo yéu cu cia co quan, t chitc, cd nhén theo quy dinh cha
phdp luét.

Diéu 18. Déi twong, diéu Kién nhin hd tro, tai tro
(Can cir Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va tén chi, myc dich cita Quy 88 quy dinh déi
tuong cu thé)

.o, Chwengy

QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CEINH
Diéu 19. Ngudn thu
(Cén ctr quy dinh tai Pidu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 20, Sir dung Quy
(Can ctr quy dinh tai Diéu 36 Nghj dinh s8 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy th)
Pi¢u 21. Noi dung chi cho boat dong quin Iy Quy
(Cin ctr quy dinh tai Didu 37 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Pitu 22. Quiin 1y ti chinh, tai san ciia Quy
(Can cir quy dinh tai Diéu 38 Nghi djnh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)

C Chuong VI .
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, DOI TEN; BINH CHI CO THOT HAN
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HOAT PONG VA GIAI THE QUVY

Didu 24. Hop nhit, sap nhip, chia, tich, dbi tén Quy

1. Viéc hop nhé, sdp nhap, chia, wch, i tén Quy thure hién theo quy dinh cia B luét
dan sy, Didu 39 Nghi dinh sb 93/2019/NP-CP vi cde quy dinh phép luét khéc c6 lién quan.

2. Hot dong quan 1y Qu¥ ¢6 trich nhidm t6 chire thue hién quyét dinh hop nhét, sdp
nhép, chia, tich, d6i tén Qu¥ theo quy dinh cla phdp ludit.

Pidu 25, Pinh chi cé thoi han hoat déng cha Quy

Vigc dinh chi c6 thoi han hoat ddng ctia Qu¥ thuc hién theo quy dinb tai Diéu 40 Nghi
dinh 56 93/2019/ND-CP.

Ditu 26. Giii thé Quy
1. Vige giai thé Quy thyc hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP.
2. Hoi ddng quéan 1y Qui cé trach nhigm & clufe the hién quyét dinh gii thé Quy theo

quy dinh cua phép luéL.

Chuwong VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 27. Khen thuwong

1. Té chire, ¢d nhin ¢6 nhidu dong ¢6p cho hoat dong cha Quy s& duge Hoi donﬂ (quin
1 Quff khen thuémg hosic duge Hai dong quii 1y Qui d& nghi co quan nha nude ¢é thim quyén
khen thudng theo quy dinh ciia phap ludl.

2. Hoi déng quan |y Qu¥ quy dinh cy thé hinh thic, thi tuc, thim quyén, trinh tr xé¢
khen thiong trong ndi b Qui.

Diéu 28. Ky luat

i. T6 chire thude Quy, nhitng ngudi lam vide i Qui vi pham quy dinh ciia Didu 18

ndy, wy theo tinh chét, mire d6 vi pham ma bi xr 1y ky luat hodic truy ctu trach nhiém hinh su.
Néu gy thigt hai vat chét phai béi thudmg theo quy dink cta phép luat,

2. Héi dong quén ¥ Quy quy dinh cu thé hinh thive, thi tyc, thim quyén 1rinii ur xem
xét, quyul dinh iy ludt trong ndi b) Quy.

. Chuong VIIT
DIV KHOAN THI HANH

Bitu 29. Sira dii, b sung Diéu 1§
Vige sira do1, bo sung Dicu 1¢ Qu phai duge ... thanh vién H&3 dong quéan 1y Qu¥ thong
qua v phai duge ...'... quyét dinh c6ng nhan.
' - a 1 .
Pic¢u 30. Hiéu lye thi hanh
1. Biéu 1é Quy ..>... ¢6 ... Chuong, ... Piéu vi ¢6 hidu lye thi hinh k& or ngiy duge
..L... cong nhan,

2. Cin ¢t cic quy dinh phip ludt v& qu§ xa hoi, qu (i thién \z] Diéu 1& Quy da duoc
cong nhan Hoi dong quan ¥ Qu§ .. ... ¢6 trdch nhiém huéng dan va 1d chire thue hién Dién
1€ nay./.
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Ghi chii:

 Cin e diéu kién cu thé quy c6 thé bd sung thém sé didu phi hop quy dinh cta phdp
luat.

' Tén co quan ban hanh quyét dinh va c6 thim quyén cbng nhén didu 18 quy.

Tén goi clia quy.

3 Ciin ot Biéu 3 va khoan 2 Diéu 4 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh cia phép
ludt 6 1ién quan dé quy dinh cy thé tdn chi, muc dich cia qu¥ cho phit hgp.

% Co quan quéan 1y nha nuée vé linh vue hoat ddng chinh ciia quy.

*Toan qudc hoiic lién tinh, trong tinh, huyén, xi.

“Ghirs thdng tin vé séng lap vién: trudng hop séng [4p vién 12 cd nhin (ho va tén; ngay,
thang, ndm sinh; quéc tich; $6 va noi cdp CMND hodc can cudc céng dﬁp ho#c hd chiéu; dia
chi ﬂm(‘:rqg trd, noi & hién nay), truong hop sing 18p vién la té’ chtre (tén 16 chic, dia chi (ru s&
chinh, gidy phép hogc quy&t dinh thanh 14p va hoat dong; ma sb doanh nghiép, gidy chirng nhén
dang ky kinh doanh, gidy chimg nhan dang k¥ doanh nghiép - néu cé).
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Méu Piéu 1¢ miu ciia quy tir thién

vertenee CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lip - Tw do - Hanh phic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POL BO SUNG)
QUY ..2...

(Dugre céng nhdn kém theo Quvét dink 56 ... ngdy ... thdng ... ndm ... ciiat ...)

Chuong 1
QUY BINH CHUNG

Didu 1. Tén goi, bifu twong, tru so

1. Tén goi:

a) Tén tiéng VG o OS2, :
b) Tén tiéng nude ngoai (B8 eb): oooovveviii ) :

2. Biéu tuong (logo) clia Quy GRS} e et b ehe et e et bt et eam e vs e eneaneane

3. Tru s6: sb nha, duong, phd (néu cd). . ., xA. phudng ..., huyén, quén tinh, thinh phé.

4. 86 dién thoai: ..... s6 Fax: ... Email: ..., Website (10 COY: oo

Diéu 2. Toén chi, mauc dich

Quy ..2.... (sau ddy goi tht 1a Qu¥) 1a Quy tir thién hoat dong khéng vi muc tidu loi nhuln,
nhim muc dich ...>....

Pitu 3. Nguyén tie t6 chive, pham vi hoat dong va dia vi phap 1y

1. Qu§ duoc hinh thanh tir ngudn 14l san déng £0p ban diu ciia céc sing ldp vién vi tang
truong thi san cita Qu¥ wén co s& van dong tai g, vin dong quyén gép cla céc 1 chire, cd nhan
trong va ngoai nwoc theo quy dinh eha phip luat de thyc hién cic hoat déng theo tén chi, muc dich
cua Quy.

2. Qu¥ dugc tb chite va hoat déng theo nguyén tic:

a) Thanh 14p v hoat ddng khéng vi muc tiéu loi nhudn;

b) Ty nguyén, tr chi, ty trang trii kinh phi va tu chiu trédch nhiém trude phép luat bing tai
san cua Quy;

¢) T6 chirc, hoat déng theo quy dinh cia phdp ludt va Dicu 1& Quy duoc ...b.... cdng nhéan,
chiu sy quan 1y nha nudce cua ... *... vé nginh, linh vie Quy hoat doung:

dy Céng khai, minh bach vé té chuc, hoat ddng va thu, chi tai chinh, (ai $an cua Quy,

d) Khong phan chia i san ciia Qu¥ trong qud trinh Quy dang hoat dong.

3. Qu¥ c6 pham vi hogt déng ..."..

4. Qu¥ c6 t cacl phap nhan, ¢é con dau, Qi khoan tai ngin himg theo quy dinh cha phdp
ludit.
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Didu 4. Sang 13p vién thanh lp Quy ..5....

' 3 Chuong £} .
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA vy

Piéu 5. Chirc ning, nhiém vy

1. Stt dung ngudn tai san ciia Quy dé hd o, ti v cho cdc dbi tugng, cdc chuong trinh, dir
an phu hop véi tn chi, myc dich cua Qu va quy dinh cta phép luat.

2. Tiép nhén vi quan 1§ i san dugc ti re, vién tro theo ity quydn tir cdc 6 chie ¢ nhan
trong va ngoai nudc dé thuc hién cdc hoat déng theo hop déng Gy quyén phit hop véi 10n chi, myc
dich cta Qu¥ va quy dinh cia phép lut. :

3. Tiép nhén thi san tir céc td chire, ¢4 nhin tron g va ngoai nude i tro, hién, tang hoéic béng
céc hinh thite khdc theo quy dinh clia phap luat 3 bao dn va tang trurdmg tai san clia Quy.

Diéu 6. Quyén han va nghia vu

(Céin et quy dinh tai Diéu 8 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP vi t6n chi, muc dich ciia Quy dé
quy dinh cuy thé, phit hop)

~ Chuong I
TO CHUC, HOAT PONG

Pidu 7. Co céiu td chive

1. H6i ddng quan 1y Quy.

2. Ban Kiém sodt Quy.

3. Vian phong va céc phong, ban chuyén mén.

4. Vin phong dai dign hozc chi nhénh va cdc don vi tryc thudc (néu ¢d).

Didu 8. Hyi ddng quan Iy Quy

1. Hoi dong quan ly Quy 1a co quan quan 1y ctia Quy, nhan danh Quf dé quyét dinh, thuc
hién cdc quyén va nghia vu cia Quy; cac thanh vién phéi cé ¢ n3ng lyc hanh vidan sy va khong
0 an tich. Hoi dong quan 1y Qu¥ ¢6 toi thitu 03 thanh vién do sdng lap vién dé o, tredng hop
khéng ¢6 de clr coa sdng 14p vién thanh lp Quy, Hoi dong quan 1y Qu¥ nhiém ky trude bau ra Hoi
dong quan 1y Quf nhiém ky tiép theo va duge ..."... cOng nhén. Nhiém k¥ Hb4 dong quan ly Qu¥y
khong qua 05 ndm, Héi ddng quén 1y Quy gom: Cha tich, cdc Phd Cha tich va cic thanh vién.

2. Hot ddng quan 1y Quy c6 cdc nhidm vu va quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién luge phat trién va ké hoach hoat dfng hang nim cua Quy;

b) Quyét dinh cdc giai phép phdt trién Qu¥; théng qua hop dong vay, mua, ban thi san ¢6 sis
trl €l ... df‘mg Viét Nam tro 1én;

_ © Bau, mién nhi¢m, b#i nhi¢m Cha tich, céic Ph6 Ch tich, thanh vién Hoi déng quén Iy Quy
dé co quan nhéa nude ¢ tham quyén cdng nhén; quyét dinh thanh 14p Ban Ki€m sodt Quy; quyét
dinh b0 nhi¢m, mién nhiém, cich chirc Gidm ddc Qu¥ hoic ky va cham dirt hgp dong doi voi Gidm
doc Quf trong trudng hop Gidm dbe Quy 1a ngudi do Quy thug; quyét dinh nguoi phu trach cong
tac ke todn va nguéi quan Iy khde quy dinh tai Diéu I& Quy;
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e) Céc quyén va nhiém vy khéc theo quy dinh cda Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va Didu 1é
Quy.

3. Nhiém ky ctia Chi tich Héi dbng quan [ Qu§ khong qud 05 nidm. Chu tich Hoi ddng quan
Iy Quy c6 thé duge bau lai v6i sb nhidm ky khong han ché,

' 4. Trutmg hop Chi tich Hai dong quan 1 Qu kiem Giam déc Quy thi phai ghi rd trong céc
gidy t& giao dich clia Quy.

3. Trutmg hop vang mit th Cha tich Hbi dﬁ“}pg quan Iy Quy fty quyén bing vin ban cho Phé
Cho tich Héi dong quén Iy Quy thyc hién cdc quyen va nhiém vy ciia Chu tich H8i ddng quan ly
Quy theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1é QuF.

Diéu 10. Ph6 Chis tich Hoi ddng quan 1§ Quy

1. Phé Chu tich Hoi déng quan Iy Qu¥ do Hoi déng quan 19 Quy biu vi c6 nhi¢m ky ciing
v6i nhiém ky ctia Hoi dong quén 1y Quy.

‘ 2. Phé Cha tich Hai déng quan 1§ Qu¥ ¢d nhiém vy gidp Chut tich Hai déng quan ty Quy
digu hanh cic hoag dong cua Quy theo sy phan cong cia Hoi dong quén Iy Qu§ va thuc hién nhiém
vu theo su ty quiyén cira Chii tich Hoi déng quan Iv Quy.

Pidu 11 Giam d§c Quy

(Can cir quy dinh tai Piéu 28 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 12. Phu trich ké to4n ciia Quy

(Can clr quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Diéu 13. Ban Kiém soat Quy

- Cén et quy dinh tai Diéu 30 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Nhigm ky ctia Ban Kiém sodt chng voi nhiém ky ciia Hoi déng quan [y Qug.

Pitu 14. Vin phong va phong, ban chuyén mén

Piéu 15. Chi nhénh, vin phong dai dién va dom vi trye thuje (néu ¢6)

- Can cr quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP &é quy dinh cu thé.

- Trong thoi han 30 nghy lam vide ké ti ngy Qui 6 quyét dinh thanh I4p chi nhdnh hoac
van phong dai dién & cdc tinh, thanh pho trrc thude trung uong kh‘z’lc vai try s& chinh cua Quy thi
Qu¥ giri 01 b hd so théng bédo che co quan nha nudc c6 tham quyen cho phép thanh tap Quy theo
quy dinh tai khoan 1 Di€u 18 Nghi dinh s6 93/2019/NDP-CP va Uy ban nhin din cap tinh noi Quy
dat chi nhdnh hodc van phong dai dién.

Chuong IV
VAN PONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAl TRQ, DOl TUQNG VA DIEU KIEN HO
TRQ

Diéu 16. Vin déng quyén gop, tiép nhén tai tro

1. Quy dugc van dong quyén gép, vin déng tii trg trong nude va nudc 1godi nham thuc
hign myc dich hoat dong theo quy dinh cta Didu 1¢ Quy va theo quy dinh cia phép luét.

2. Cac khoan vén dong quyén g6p, ti trg cla cic ¢ nhén, & chire trong va ngoai nudc cho
Qu¥ phai duoc ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hinh ciia Nha nuée, ddng thoi cong khai
thong tin qua trang théng tin dién tir ciia © chirc (néu ¢6) dé cong clning va cdc nha ti wo cé diéu
kién kiém tra, gidm sét.
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3. Vide th chéc vin dong dong gop hé tro khdc, phuic khé khin chi thue hién khi xay ra thién
tai, hda hoan, s\t cb nghiém lmng lam thidt hai lén v& ngudi va tii san cia nhan dan. Hbi ddng quan
1§ Quy quyét dinh 16 chirc véin dong dong gop va thuc hién hé trg theo hudng déin cia Uy ban Trung
wong Mit tran TS qudc Viét Nam hoc Hai Chir thép do Viét Nam.

4. P&i véi khodn i trg, quyén s6p, tng hd khic phuc hiu qua Iit lyt, thién tai, ciu trg khin
cAp thare hién chi ddy da 100% ngay sau khi nhén duge tién va thi san. D4i voi ihing khoan tai g
c6 muc dich, muc tiéu phai thue hién ding theo y&u ¢iu clia nha i tro.

Bitu 17. Nguyén tic vin dong quyén gép, tidp nhan tai ro

1. Viée van dfng @i tro, van ddng quyén gbp tién, hién v, cOng stre cita ¢4 nhin, té chic
phai (r€n ¢o s¢ tr nguyén vdi 1dng hdo 1am, Quy khong tr dat ra mire huy déng déng gép tdi thidu
dé budce cd nhén, & chtre thue hien.

2. Vide quyén gop, tlep nhdn, quan 1Y, sit dung 11én, hidn vt ti cd nhan, t6 chiic dong gép
cho Quy phai cong khai, minh bach va phai chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm ét theo quy dinh cia
phip ludt.

3. N6t dung véin ddng quyén gop, ticp nhén 1 trg phai cong khai, minh bach, bao gbm: muc
dich van dong quyén gop, 141 tros két qua van déng quyén gop, tai trg; vie st dung, két qud sir dung
va bdo cdo quyét Lodn.

4. Hinh thire cdng khai bao gém:
a) Ni€m yét cong khai tai noi ti€p nhén quyén gép, @i g vi noi nhéan i trg, o gidp;
h) Thong bdo tén phuong tién théng tin dai ching;

¢} Cung cdp thbag tin theo yéu cau cva co quan, 6 chire, i nban theo quy dinh cia phap
ludit.

Pidu I8, D51 twong, didu kién nhin hd tro, t3i tre

~ (Can cr Nght dinh sb 93/2019/ND-CP v3 1dn chi, myc dich cia Quy dé quy dinh déi tuong
cy thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Pitn 19, Ngubn thu

(Ciin el quy dinh tai Diéu 35 Nghj dinh 56 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Pigu 2¢. Sir dung Quy

(Can ctr guy dinh tai Diéu 36 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 21. Noi dung chi cho hoat dong quan Iy Quy

(Cén cl quy dinh 1gi Didu 37 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP dé quy dinh cu thé)
Didu 22. Quan Iy thi chinh, thi san caa Quy

(Can cir quy dinh tai Piéu 38 Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

Chwong V1

HOP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, BOI TEN; BINH CHI CO THOT HAN HOAT
PONG VA GIAI T HE QUY
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Diéu 24. Hop nhit, sap nhép, chia, tach, doi tén Quy

1. Viéc hop nhat, sdp nhdp, chia, tdch, d6i tén Qu¥ thyre hién theo quy dinh cua B lufit dén
str, Diéu 39 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va cdc quy dinh phdp ludt khac c6 lién quan.

2. Hoi déng quan 1y Quy c6 trach nhidm t§ clhic thuc hién quyét dinh hop nhét, sap nhép,
chia, tdch, dbi tén Quy theo quy dinh clia phép ludt.

Pitu 25. Pinh chi ¢é thai han heat déng cia Quy

Vige dinh chi 0 thoi han hoat ddng cia Quy thuc hign theo quy dinh tai Didu 40 Nghi dinh
56 93/2019/ND-CP,

Diéu 26. Gidi thé Quy
[. Viéc giai thé Qu¥ thue hién theo quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh so 93/2019/ND-CP.

2. Hbi ddng quén 1y Qu¥ c6 tréch nhiém té chirc thue hién quyét dinh giai thé Qu¥ theo quy
dinh ctia phap luét.

Chwong VI
KHEN THUGNG VA KV LUAT

Piéu 27. Khen thuing

1. Th chitc, cé nhén c6 nhleu déng gép cho hoat ddng cha Qui s& duge Hoi ddng quén ly
Quy khen thuéng hojc duge Hoi ddng quén Iy Quy dé nghi co quan nha nuéc c6 thim quyén khen
thudmng theo quy dinh cia phép luat.

2. Hoi dong quan 1§ Quy quy dinh cu thé hinh thire, thi tuc thdm quyén, trinh ti xét khen
thudng trong ndi bd Quy.

Pién 28. K¥ luft

1. T6 chirc thude Quy, nhu‘ng ngudi 1am viée tai Quy vi pham quy dinh cta Didu 18 my, tliy

theo tinh chit, mie d vi pham ma b xr 1y k¥ ludt hodc truy clu trich nhidm hinh sy, Néu gy thiét
hai vét chit phai bbi thudng theo quy dinh ciz phap luét.

2. Hoi ddng quan Iy Qu¥ quy dinh cu thé hinh thic, th tuc, thim quyén trinh tr xem xét,
quyét dinh k¥ lufit rong ndi b Quy.

. Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Ditu 29. Sira ddi, b6 sung Diéu 1§

Viéc sira ddi, bo sung Didu 1& Qu§ phéi duge ... thanh vién Hai déng quan ly Quy théng qua
va phal duge ..." ... quyét dinh cdng nhin mdi ¢ hi¢u luc thi hanh.

Diéu 30. Hiéu lic thi banh

1. Diéu 18 Qu¥ ..%.. ¢6 .... Chuong, ... Piéu vi c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay duwoc ...'...
cOng nhén.

2. Can cr cac quy dinh plnp lugt vé qu§ xa hoi, quy tir thi¢n va Diéu 18 Qu¥ di dugce cong
nhan, H5i ddng quan 1y Quy ...%... ¢6 trdch nhiém hwéng dan v t6 chite thuc hién Didu 18 nay./.
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Ghi chii:

™) Can et diéu kién cy thé qui ¢6 ihé bé sung thém s6 didu phi hop quy dinh coa phap
lut.

I'Tén co quan ban himh quyét dinh va cd thim quyén cong nhan didu 16 quy.

2 Tén goi cha quy.

3 Can o Didu 3 va khoan 3 Pidu 4 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP va quy dinh ctia phép luat
c6 lién quan dé quy dinh cy thé 1on chi, muc dich cia qui cho phi hop.

4 Co quan quan 1§ nhd nuée vé linh vuc hoat déng chinh cia quy.

3 Toan qudc hodc [ién tinh, trong tinh, huyén, x4.

® Ghi 18 thong tin vé sang 1dp vien: truong hop sdng lap vién 1 ci nhén (ho va &n; ngay,
thing, nim sinh; quoc tich; 6 va not cdp CMND hodc cén cudc cong «din hodc h chiéu; dia ¢hi
thuomg trti, noi & hién nay), trudng hcrp sdng iap vién la to chic (tén td chire, dia chi try s& chinh,
gidy phép hotc quyét dinh thanh 14p va hoat dong; ma so doanh nghiép, gidy chimg nhan dang ky
kinh doanh, Qlay chitng nhan ding k¥ doanh nghiép - néu cé).
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MAu Cam két tai sin déng gép thanh lip quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bic ldp - Ty do - Hanh phie

CAM KET
Tai san d6éng gop thanh Mp Quy .1,

Theo quy dinh tai Nghi dinh s8 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cia Chinh pha
vé& t chirc, hoat ddng cia quy xa hoi, quy tir thién va quy dinh cua phéap ludt c6 lign quan; Ban Séng

1ap Quy ..."... cam két b tién va @i sén duoc quy ddi ra tidn ddng Viét Nam déng go6p thanh 1ap
Quy:
1. Tong gia trj so tién va tai san la: .......ddng
(bfi.ng Chil: (oo ), cu thé nhir sau: (2)
2. Tién mit dy kién chuyén vao tai khoan ciia Quf sau khi thanh 13p
B8 HEILL 11vvvveesvvsvseessesseeeesssss s eesseeses e eseesenes e eeesmesese s e s s e srteee e ee e dbng
(bang chi: . et R e ey e ere e saene e aesaerben e st eneeranasaubeansenseresemnneerneacas ]n

Ban Séng lap Quy cam két s& tién va i san dong gép thanh lap Qu¥ thude quyén sé hiru
hop phédp ctia ... 2...., khéng cé tranh chép va vige cam két nay 13 hodn toan tu nguyén. CI 1ung 61 xin
chiu trdch nhiém trude phap lugt vc ni dung cam két ctia Ban Sdng 1&p. Toan bg tai san nay s& duge
chuyén quyen s¢ hifu cho Quy ..."... ngay sau khi cé Quyét dinh cép Gidy phép thanh Hp va cong

nhin Piéu [& Quy theo quy dinh ca phép vt/

CAC THANH VIEN BAN SANG LAP L mgay . thing ... ndim 20 ...
(Chif k) TRUONG BAN SANG LAP
Hg va tén {Chit ky)

Hpo va tén

Ghi chii:

' Tén quy du kién thanh lap.

2 Néu cu thé sb tlen hodc tai san quy dbi ra tidn cna tung sdng lap vién cam két déng gop
thanh 18p qu¥ (trong d6 sb tién dong Viét Nam &am bao tbi thidu 50% tong gid tri thi san déng gop
thanh 18p quy theo quy dinh 1ai diém ¢ khoan 1 Diéu 14 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP).

3 Céc sdng 14p vién thanh 1ap qui hoic céng dan, t6 chire nude ngodi 2Op tai san vai cdng
dan té chirc Viégt Nam dé thanh 1ap quy.

* Pia danh.

* Kem theo céc viin ban ching minh tii san déng gop thanh 13p quy: gidy & xdc nhin quyén
s0 hiflu tai sén déng gdp cia sdng l4p vién, ban xdc minh 6 du tai khoan ngan hing cia

sdng 1ap vién (i thoi diém g hd so thanh 1dp quy (trong trudmg hop déng gép bang tién
mit).
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2. Thu tuc cAp lai giay phép thanh 13p va cong nhin diéu 18 quy
a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Khi gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy bi m'cit rach,
ndt hofic bi tiéu hily dudi hinh thirc khée, quy c6 don & nghi cip lai gidy phép
tharh 1ap va cong nhan diéu 1& quy giri dén S& Noi vu;

- Budc 2: B§ phidn TNTKQ So N6i vu tlep nhan, kiém tra tinh hop 1€ cha
thii tuc, thdm dinh tinh hop phép hd so; yéu cAu bd sung, hoan thién néu hd so
chua dam bao;

- Bude 3: $& Noi vy thim dinh, tiioh Chi tich UBND thinh phé phé duyé

- Bugc 4: S6 Noi vu nhan két qua tir Vin phong UBND thanh phé vé dé
tra cho té chic va giti dén cic co quan chitc néng co6 lién quan.

b) Céch thirc thuc hién:

HD so duge ndp truc tuyén trén Hé théng mot cira dién tir thanh phé, hodc
truc tiép tai Bo phan TNTKQ S& Noi vu, hodic ndp qua duong buu chinh cong
ich.

¢) Thanh phan hd so:
- Bon dé nghi cip lai gidy phép thanh 14p va céng nhan didu 14 quy.
d) S6 luong hd so: 01 bd
d) Thei gian gidi quyét: 30 ngay 1am viéc
- Tai SO Noi vy: 15 ngay lam viée
- Trinhh UBND thanh phé: 15 ngay lam viée
e) Dbi tuong thyce hién thy tuc hanh chinh: Té chic.
g) Co quan thyc hién thi tuc hinh chinh:
- Tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND fhanh phé;
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hinh chinh: S& Noi vy;
- Co quan phéi hop: Cac sé, ban, nginh Ji€n quan linh vye quy hoat dong.
h) Két qué thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
1) Phi, 1€ phi: Khong c6.
k) Tén méu don, t khai: Cép lai Gidy phép thanh lap vi cong nhan didu
g
1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tue hanb chinh: Khéng cé.
m) Co s& phip 1i cta tha tuc hanh chinh:
- Nghj dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phit quy dinh
vé to chirc, hoat ddng cita quy xa hdi, qu¥ tr thién.
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- Thong tur s6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ciia Bo truéng Bo Noi
vu quy dinh chi tiét va hudng dAn thi hanh mdt s& didu cia Nghi dinh
$093/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phai quy dinh v& 16 chirc, hoat
dong cua quy x& hoi, quy tir thién.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Piac tip - Ty do - Hanh phiic

, PON PE NGHI
Cip 1ai Gidy phép thanh 13p va céng nhin didu 1
Quy ... 0.,
Kinh giti: ..

Theo quy dinh tai Nghj dinh s& 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phu
vé t6 chirc, hoat ddng cua qu¥ xa héi, qu¥ t thlcn va quy dinh cua phip luat ¢6 lién
quan; Héi ddng quén Iy Quy ...V, dé nghi ... xem xét, quyét dinh cAp lai Gidy
phép thanh lap va céng nhin D1eu I€ cua Quy nhu sau;

1. Mét sb thong tin co ban vé Quy

.................................................................................................

3. Hb so' giri kém theo don nay, gém:......................... RO

4, Cac tai liéu cé lién quan (néu ¢é)

...........................................................................................

Noi nhin: 9, . ngay .. thdng . nam 20...
- Nhur trén: I‘Vl HOI DONG QUAN LY QUY
R : (Chite v, chir ky, ddu)
S 1 | Ho va tén
Ghi chii:

M Tén quj theo quyét dinh cip gidy phép thanh 1dp va cong nhan didu 1¢ quy;
2 Tén co quan ¢6 thdm quyén cho phép thanh Hp qu¥;
“ Dam bao ddy du theo quy dinh tai 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019;

“ Pia danh.
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3. Thay doi gidy phép thanh I3p va cong nhan didu 16 quy

a) Trinh ty thuce hién:

- Budce 1: T chitrc chudn bi hd so theo Didm ¢ tha tuc ndy va nop tai S¢
No1 vy; |

-~ Bude 2: B6 phan TNTKQ S¢ NG1 vu tiép nhén, kiém tra tinh hop 1€ caa

thil tuc, thim dinh tinh hop phép hd so; yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so
chua dam bio:

- Budc 3: So Noi vu 13y ¥ kién cdc co quan phdi hop (néu qu¥ chua Jdy ¥
kién);

- Budc4: S¢ Nbi vy thim dinh, trinh du thao quﬂyét dinh cho phép thay ddi
gidy phép thanh lap va cOng nhén diu 1¢ (stira d6i, bo sung) quy xi héi, quy tir
thi¢n kem 01 b ho so goc dé Chit tich UBND thanh phé phé duyét:

- Bude 5: So Noi vu nhén ket qua tr Van phong UBND thanh pho ve dé
tra cho td chirc va giri dén cdc co quan chic nang ¢4 lién quan.

b) Céch thiic thyc hién:

H& so dugc ndp truc tuyén trén Hé théng mdt cira dién tir thanh phé, hodc
truc tiép tai B§ phan TNTKQ S& Néi vu, hoic nop qua dudng buu chinh cong
ich.

¢) Thanh phéan hd so:

~ -Don dé nghi thay dbi gidy phép thanh lap va cOng nhan diéu 18 quy (stia
déi, bd sung)

- Nghi quyét cia Hai ddng quan 1y quj néu rb 1 do vé viée xin thay d6i
gidy phép thanh 14p va cdng nhén diéu 1§ qu¥ (sta doi, bé sung);
- Du thao didu 18 sira dbi, bd sung

d) S6 lugng hé so: 02 b @) Thai gian giai quyst: 30 ngay lam vic

- Tai S& Noi vu: 15 ngay lam viéc
- Trinh UBND thanh phé: 15 ngay lam vigc

e) bbi tirong thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chuec.

g) Co quan thyc hién thit tuc hanh chinh;

- Tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND thanh phé;

- Co quan truc tiép thyc hién tht tuc hanh chinh; S& N&i vu;

- Co quan phéi hop: Céc sé, ban, nganh lién quan trge tiép dén fink vuc
qu¥ hoat dong.

h) Két qud thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
i) Phi, 1é phi: Khong ca.
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k) Tén mau don, to khai: khong cé

1) Yéu céu, diéu kién thure hién thi tuc hanh chinh: Khdng ¢6.

m) Co s& phdp 1 cta tha tuc hanh chinh:

- Nghj dinh $6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh ph quy dinh

ve t6 chic, hoat dong cia qu¥ x& hét, quy tir thaén.

- Thong tu §6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 cua B6 trudng Bo Noi
v quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ctia N ghi dinh
s693/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cua Chinh phti quy dinh vé t6 chuc, hoat
dong cta quy x4 hdi, quy tur thién.
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Maiu Don dé nghj thay abi gidy phép thanh 1ap va céng nhan didu 1& (siva dbi, bd
sung) qu§

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Béc 1dp - Ty do - Hanh phic

DON PE NGHI1
Kinh gii: ... 2.

Theo quy dinh tai Nghj dinh sé 93/2019/ND-CP ngay 235 thang 11 nim 2019 cha Chinh phi
vé tb chic, hoat dong ctia qu¥ xa héi, qu tir thién va quy dinh cia phap ludt ¢ lién quan; Hoi dong
quan 1y Quy ... . dé nghi ..~ xem xét, quyét dinh viée thay déi Gidy phép thanh l4p va cbng
nhén Diéu 18 (sua don bd sung) cuia Quy nhu sau:

1, Mijt 56 thong tin co bén vi Quy

........................................................
........................................................

........................................................

3
5. Céc tai lign cé lién quan (néu c6)
Noi nhin: o ngay .. thang ... ndam 20...
- Nhur tén; T™. I-IOI PONG QUAN LY QUY
“anverieenel (Chite vy, chii ky, ddu}
- Lwus .., Ho va tén

Ghi chu:

''Tén quy theo quyét dinh cip gidy phép thanh lap va cdng nhén didu 18 quy.
®Tén oo quan c6 thim quyén cho phép thinh 13p quy.

Pam bao dAy du theo quy dinh tai Didu 20 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.
‘Dja danh.

4. Thii tuc doi tén quy
a) Trinh ty thyuc hién:
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- Budc 1: T6 chire chudn bj hd so theo Piém c thi tuc ndy va ndp tai S&
Ndi vy,

- Budc 2: B phan TNTKQ So Ngi vu tlep nhén, kidm tra tinh hop 1€ cua
thit tuc, tham dinh tinh hop phap hd so; yéu cu bd sung, hoan thién néu hd so
chua dam bao;

-~ Budce 3: So Néi vy lay ¥ kién céc co quan phdi hop (néu quy chua ldy v
kién);
- Budc 4: S& Nt vu tham dinh, trinh duy thao quyét dinh cho phép dbi tén

quy xi hdi, qu tir thién kem 01 bd hd so gbe dé Chu tich UBND thanh phd phé
duyét trong thoi gian 03 ngiy,

- Bude 5: S¢ N1 vu nhén két qua tir Van phong UBND thanh phd vé é
tré cho té chire va gui dén cde co quan chic ndng cd lién quan.

b) Cach thttc thuc hién:

Ho so duge ndp tryc tuyén trén HE thong mot cira dién tir thanh phé, hoic
truc tiép tai B6 phan TNTKQ S& Noi vy, hodic ndp qua duong buu chinh cbng
ich.

¢) Thanh phéan hd so:

- Pon dé nghj déi tén quy;

- Nghi quyét ciia Héi déng quan 1y vé viée ddi tén qu¥;

- Du thao didu 18 sta doi, bd sung;

-Y kién dong v b'fir}g vin ban cua sing 1ap vién hodc nguoi dai dién hop
phdp cua sang lap vién (néu co).

d) Thanh phan hé so: 01 b,

d) Thoi gian giai quyét: 15 ngay Jam viée

- Tai S& No1 vu: 035 ngay lam viéc;

- Trinh UBND thanh phé: 10 ngay lam viéce.

e) D41 tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.

g} Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phé;

- Co quan truc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vy

- Co quan phdi hgp: Cac s&, ban, ngdnh lién quan tryc tiép dén linh vuc
quy hoat ddng.

h) Két qua thue hi€n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
1) Phi, 1¢ phi: Khéng co,
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k) Tén méu don, t& khai:

- Diéu 18 mau cia quy xd hoi, quy tir thién;

- Pon dé nghi dbi tén qu§ va cong nhén Diéu 1é quy.

) Yéu cau, diéu kign thyc hién thi: tuc hanh chinh: Khong c6.
m) Co s& phdp Ii cda thd tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh pht quy dinh
vé t8 chue, hoat dong cua quy xa hoéi, quy tor thién.

- Théng tu so 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 cua B$ trwong B Noi
vy quy dinh chi tiét vA huéng dan thi hanh mét sé didu cia Nghi dinh
5893/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 caa Chinh pht quy dinh v& t6 chure, hoat
ddng cva quff x& hoi, quy tir thién
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Miu 1.2 - Pidu 1¢ mau cita quy x4 hi (%)

e, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S Bic 1ap - Ty do - Hanh phiic

BIEU LE (HOAC DIEU LE SUA BOI, BO SUNG) QUY ..
(Dugc cong ahdn kém theo Quyét dinh s6 . . hgay ... thang ... nim ... cua ...)

Chwong §
QUY PINH CHUNG

Ditu 1. Tén goi, biéu trgng, try i

1. Tén got:

a) Tén tiéng Vidt: U ORRTUINNY o\ SO S OO
b) Tén (ing DUGE NEOIT (U €6) evererreeereees oo, 3
c) Tén vidt tat (néu 0 ettt e e oot e et aaenn

2. Bidu tuong (logo) cha Quy (U COY tovreee oo

3. Tru so: 36 nha, duong, phé éu ¢6)...., XL phudmg ... huyén, quén tinh, thanh phé.
4. 85 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ..., Website (080 €6): oo,
Didu 2. T6n chi, mye dich

Quf ... % .. {sau day goi tit 11 Quy) 13 Quy xa hodi hoat dong khong vi muc tiéu lgi
nhudn, nham mue dlch

Biéu 3. Nguyén tic td chirc, pham vi hoat dong va dia vi phap Iy

L. Quy dugc hinh thanh tir thi san déng pdép ban diu cha cic sdng ldp vién vi ting
truding tai san quy trén co so van dong &l trg, van ding quyén gbp ciia cic 16 chire, ¢4 nhin
trong vi 1godi nwdc theo quy dinh ciia phip Wat dé thyuc hién cic hoat ddng theo t6n chi, muc
dich cta Quy.

2. Qu¥ duoc t6 chire v hoat dgng theo nguyén tic:
a) Thanh 1dp va hoat ddng khdng vi muc tiéu Ipl shudn;

b) T nguyén, (e ch, twr trang tréi kinh phi v tr chiu trdch nhiém trwdc phap ludt bfmg
tai san cua Quyi:

c) T6 chirc, hoat dqmg lhco quy dinh cta phdp tudt va Biéu 1& Qu¥ duge ! . ¢fng phan,
chiu sy quan Iy nha nwde cia ...%... vé nganh. linh vue Quy hoat déng;

d) Cong khai, minh bach vé 16 chire, hoat dong vi thu, chi i chinh, tai san coa Qu;
) Khéng phén chia tai sdn cia Quy trong qud trinh Qu¥ dang hoat dame.
3. Qu¥ ¢6 pham vi hoat dong ...>...

o - - - = A .y . . o N v -
4. Qu¥ co tu cich phap nhén, ¢6 con dau, 1ii khoan i ngén hang theo guy dinh cua
phidp ludt.
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] 3 Chwong IIJ .
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHIA vy
Pidu 5. Chire ning, nhiém vy

1. St dyng tai s&n cta Qui dé hd trg, i tre cho cic dbi tugng, cic chuong trinh, du dn
phu hop v6i tén chi, muc dich cia Quy va quy dinh clia phdp luét.

2. Tiép nhén va quan 1y tai san dugce tai trg, vién trg theo Uy quyén 6l céc td chire c4
-~ - ) > A - . ~ A - Y . P
nhén trong va ngoai nuéce dé thye hign céc hoat déng theo hgp dong ty quyén phit hop vai ton
chi, myc dich clta Qu¥ va quy dinh cta phdp ludt.

t 3. Tiép nhan tai san 1 céc td chire, cd nhan trong va ngoai nudce tai trg, hién, tang hodc
bang cdc hinh thirc khic theo quy dinh cta phép luit dé bao tdn v tang trudng tai sdn cua Quy.
Piéu 6. Quyén han v nghia vy
~ (Can ¢t quy dinb tai Diéu 8 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va quy dinh cia phép lugt
¢6 lién quan va ton chi, muc dich ciia Qu¥, dé quy dinh cu thé, pha hop).

) Chuong ITI
TO CHUC, HOAT PONG

‘Didu 7. Co cén t6 chite

1. Héi dBng quén 1y Qu¥.

2. Ban Kiém sodt Quy.
_3. Vin phong va cic phong, ban chuyén mén.
4. Vian phong dai dién hofic chi nhdnh va cdc don vi truc thude (néu c6).

Picu 8. Hi dong quén I¥ Quy

I. Hoét d‘én‘g quan 1y Qu¥ 1a co quan quan Iy ciia Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh,
thuc hién cdc quyén va nghia vu cia Qu; cdc thanh vién phai ¢6 di ning lye hanh vi dén sy
va khong ¢6 dn tich. Hoi dong quan Iy Quy ¢6 téi thiéu 03 thanh vién do sang lap vién dé ct,
truong hap khong c6 d¢ cir clia sdng lap vién thanh 13p Qu¥, Héi déng quan 1¥ Quy nhiém ky
trude bau ra Hoi déng quan 1y Quy nhism ky ti€p theo va duge ... ¢bng nhén. Nhiém ky Hoi
déng quan 1y Quy khong qud 05 nam. Hai dong quan 1y Quy gbm: Chu tich, cdc Phé Chitich
va cdc thanh vién.

2. Hoi déng quéan 1y Quy c6 cdc nhiém vu vd quyén han sau day:

a) Quyét dinh chién luge phét trién va ké hoach hoat ddng hang nim cia Qu;

b) Quyét dinh cdc giai phap phét trién Quy; théng qua hop déng vay, mua, bin tai san
c6 gid tri tir ... ddug Viét Nam tro 18n;

c) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, cdc Phé Chu tich, thanh vién HGi déng quan
1y Quy dé co quan nha nudc c6 thim quyén cong nhin; quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém sodt
Quy; quyét dinh b nhiém, min nhidm, cich chic Gidm dbc Qu¥ hodc ky va chdm dat hop
dong déi véi Gidm dbe Quy trong trwong hop Gidm dbe Quy 1 ngudi do Quy thug; quyét dinh
ngudi phu tréch cong tac ké toan va nguoi quan 1y khic quy dinh tai Diéu 1& Qu¥;

d) Quyét dinh mirc luong, ché dg, chinh séch khac (néu c6) déi v6i Cha tich, Phé Chi
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tich, thanh vign H6i ddng quén Iy Quy, Gidm ddc, ngudi phu trich ké todn Quf vi ngudi lam
vige tai Qu¥ theo quy dinh tai Dieu 1¢ Qu¥ va theo quy dinh cha phép Iuét;

&) Théng qua bio céo i chinh hing ndm, phuong 4n st dung tai san, tai chinh quy;
&) Quyét dinh co ciu 13 chitc quan 1y Quy theo quy dinh cita phap luft va Didu 18 Qu;

£) Quyét dinh thanh 1ip phap nhan teue thude Quy theo quy dinh cita phdp lujt; thanh
1dp chi nhdnh, vin phang dai dién Quf theo quy dinh tat Piéu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
CP,

h) Déi 1éu; sira dbi, bd sung Diéu 1& Quy;

i) Quyét dinh giai thé hoac dé xmt nhlmg thay dbi v& Gidy phép thanh 14p va ¢ong nhan
Biéu 1& Qu¥ véi co quan nha nudc cd thdm quyén;

k) Trong thoi han 60 ngdy ké tir ngly c6 Quyt,t dinh cong nhan Quy du didu kién hoat
ddng va cong nhin Hoi déng quan 1y Quy, Hoi ddng quan Iy Quy ¢d trich nhiém xfy dung,
ban hanh: quy dinh v& quan 1y va st dung tai san, 14 chinh, cde dinh mire chi tidu cia Quy;
quy dinh cong tic khen thudmg, k¥ ludt va giai quyét phan dnh. kién nghj, kbiéu nai, 1§ cdo
trong ndi bé Quy; quy dinh vE thoi g 151'111 fam viée, viée sir dung lac déng va stk dung con diu
ciia Quy; quy dinh cu thé viée biu, miém nhiém, biii nhiém Ch tich, cdc Phé Chut tich, thinh
vién H8i dong quan 1y; quy dinh cy thé viéc bd nhiém, mifn nhiém, cich chife Gidm dbc hodc
(.llcllTl ikt hgp dong lao dong ddi véi Gidm dée Quy va Quy ché 1am viéc caa Hoi dong gu’m

1y Qu¥, Ban Kiém sodt Qu§: cdc quy dinh trong ndi bd Quy phit hop v&i quy dinh cia Didu 1é
QU}r va quy dinh caa phap luét.

1) Céc nhiém vu va quyén han khic theo quy dinh cia Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va
Didu 1€ Qud.
3. Nguyén tac hoat ddng cia Hoi déng quan 1y Quy:
a) Cudc hop cta Hoi dong quan 1y Qu¥ do Cha tich Hoi dbng quan 1y Qui widu @p va
chu Ul Hbi donﬂ quan [y Quf hop dinh ky ... mot 14n, ¢6 thé hop bét thmmg theo yéu ciu cia

. 50 thanks vién Ho ddng quan ly Quy. Cuoc hop ctia Héi dong quan 1y Qu¥ dugc coi 1a hop
lt; Khi ¢6 ... s6 thinh vién H6i ddng quén 1y Qu§ tham gia;

b) M&i thanh vién Mt déng quan 1y Qu§ c6 mbt phidu biéu quyét. Trong trudng hop
s6 thanh vign ¢6 mit tai cude ‘hop khong day di, ngudi cha (e cude hop Hot dong qmn 1y Quy
Xin y kién bang vin ban, ¥ kién bang van ban cta thanh vién V.an}J mit cd gia tri nhu y kién clia

thanh vién ¢é mit tai cudc hnp,

¢) Céc quyét dinh 1 cla Hoi dong quan 1¥ Quy duoc thong qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
ong quan 1y Quy bitu quyétian thinb.

Piéu 9. Cha tich Hoi déng quan Iy Quy

i, Chit rich Hoi ddng quan 1y qu¥ 13 céng dan Viét Nam duwoe Hbi dbng quan Iy Quy
bau va la ngudi dai dién theo phdp ludt cia Quy. Cind tich Hoi dong quéan 1§ Quy ¢6 thé kidm
Gidm d6c¢ Qud.

2, Cha tich Hdi d?}lag quan 1y Quy cd cdc nhi¢m vy va quyén han saun day:

a) Chudn bi hodic 16 chire viée chuan bj chuong trinh, ké hoach hoat don g ctia Héi déng
quan by Quy;

b) Chufin bi hodic t& chire viée chufin bi chuong tinh, n6i dung, 12i lidu hop Hoi dbng
quan 1y Qu¥ hodc d¢ iy ¥ kicén cde thanh vién HOi ddng quan 1y Quy;

ot n ~ > “ ”~ ~r o gR " - n - A v s A rq sk .
c) Triu tAp va chi tri cude hop HY1 dong quén 1§ Qui hode to chire viée 1ay y kien cic
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thanh vign Hai dong quan 1y Qu¥;

d) Gidm sét hojc t6 chite gidm sat viéc thyc hién cdc quyét dinh ctia Hoi ddng quan 1
Quy;

d) Thay mt Hoi dong quan Iy Quy ky cdc quyét dinh civa Hoi ddng quan 1y Quy:

- ¢)Céc quydn va nhiém vu khéc theo quy dinh cua Nghi dinh s& 93/2019/NP-CP va
Diéu 18 Quy.

3. Nhiém ky cua Chu tich Hoi gf’ing guan 1y Qu¥ khong qué 05 ndm. Chi tich Hoi déng
quan 1y Quy cé thé duge bau lai véi sé nhiém ky khdng han ché.

_ 4. Trudng hop Chua tich Hoi ddng quéan Iy Quy kiem Gidm déc Qu th phai ghi 10 trong
cdc gidy o giao dich cia Quy.

3. Truong hop vang mit thi Chil tich Hoi ddng quan 1y Qu¥ Uy quyén bang van ban cho
Phé Chil tich Hai dong quan 1y Qu¥ thue hi¢n céc quyén va nhiém vy cila Chi tich Hoi dong
quan [y Qu¥ theo nguyén tic quy dinh tai Bidu le Quy.

Diéu 10. Phé Chit tich Hji déng quan 1§ Quy

1. Phé Chu tich Hi dong quan 1y Quy do Hoi ddng quan 1y Quy biu vii ¢6 nhiém ky
cling voi nhigm ky caa Ho1 ddng quan 1y Quy.

2. Phé Cha tich Héi déng quan 1y Qu¥ cd nhiém vu giip Chu tich Hoi ddng quéan 1y
Qu¥ dicu hanh céc hoat déng cua Quy theo su phin ¢bng cia Hét ddng quén 1y Quy va thuc
hién phi€m vu theo sy Gy quyen cia Chu tich Hai ddng quan 1y Quy.

bitu 11. Gidm déc Quy

(Can cir quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 12. Phy trich ké toan ciia Quy

(Can cir quy dinh tai Pidu 29 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 12, Ban Kiém soat Quy

- Cn ctr quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s§ 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.
- Nhiém ky cta Ban Kiém so4t cling véi nhiém ky cha Hai dong quan 1y Quy.
biéu 14. Viin phdng va phong, ban chuyén mén

Didu 15. Chi nhénh, van phéng dai di¢n va dom vi tewe thue (néu cf)

- Céin ¢t quy dinh tai Bidu 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé,

- Trong thoi han 30 ngay 1am viée ke tir ngdy Quf ¢6 quyét dinh thanh l4p chi nhénh
hodic viin phong dai dién & cic tinh, thanh phé true thudc Trung wong khéc vai tru s& chinh ciia
Quy thi Quy giri 01 b§ hd so thong bao cho co quan nha nuéce c6 thim quyén cho phép thanh
l8p Quy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dén
cAp tinh noi Quy dét chi nhinh hosc vin phong dai dién.

Chuong IV
VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRQ, POI TUQNG VA PIEU KIEN
HO TRO
Diéu 16. Vin dong quyén gop, ticp nhén tai tro

1. Quy dugce vén dong quyén gop, van dong tai tro trong nude vi nude ngoai nhim thue
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hién muc dich hoat dong theo quy dinh caa Piéu 1& Quy va theo quy dinh cia phép luét.

2. Céc khoan vén ddng quyén gép, 13i trg cia cdc cd nhén, t6 chiic trong va fgoai nuée
cho Qu¥ phat duge nop ngay vao Quy theo ding quy dinh hién banh cia Nha nude, ddng thoi
cOng khai thong tin qua trang thdng tin dién tir cua td chirc (méu ¢é) dé cdng chiing va céc nha
tai trg c6 diéu kién klem tra, gidm sdt. D&1 v6i khoan tai trg ¢6 mue dich, muc tiéu phai thire
hién ding theo y&u ciu cia nha tai tro.

3. Vig¢e déng gop ho tro khéc phuc khé khan khi xay ra thién tai, hoa hoan, su ¢b nghiém
trong Hm thiét hai 16n v& ngudi vi (i sén ciia nhan dan do Hi dong quan |y Quy quyét dinh
déng g6p theo hudng din ctia Uy ban Trung wong Mt tran T qudc Vigt Nam.

Piéu 17. Nguyén tic vin dong quyén gép, tiép nhin tai tre

1. Viéc viin dong 1ai trg, viin dong quyén gdp tién, hién vat, cdéng sirc cha cd nhin,
chire phaj trén co so tu nguyén véi tong hdo tim, Quy khéng ty dit ra mire huy dong déng gop
t§i thidu dé bude cd nhan, t6 chire thue hién.

2. Viéc quyén gép, tiép nhan, quan 1y. st dung tidn, hién vt tir ¢4 nhin, 16 chic déng
gbép cho Quy phai cong khai, minh bach va phéi chiu s thanh tra, kiém tra, gidm sdt theo quy
dimh cva phap luit,

3. Ngi dung vin ddng quyén gdp, t;cp nhén tai tree phai c@ng khai, mink bach, bao gom
muc dich vén ding quyén gép, tai trg: két qua vén ddng quyén gop, i tro; vide sir dung, két
qua sit dung va bao cdo quyét todn,

4. Hinh thirc cong kbai bao gém:
a) Niém yét cong khai tai noi ticp nhéin quyln gép, tai trg via not nhén ot tro, tre gidp;
b) Thong bao trén phuong tién théng tin dai ching;

¢} Cung cép thodng tin theo yéu ciu cia co quan, td chire, ¢4 nhan theo quy dinh cia
phap ludt.

Ditu 18, Doi twgng, diéu kién nhin kb tre, ti trg
(Cén cir Nghj dinh s& 93/2019/ND-CP v t6n chi, muc dich ctia Quy 4é quy dinh dbi
tuong cu thé)

. L Chueng V i . )

QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Piéu 19. Ngudn thu
(Cén ctr quy dinh tai Piéu 35 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Pitn 20. S& dung Quy
(Cin ¢t quy dinh tai Didu 36 Nghi diuh sé 93/2019/NB-CP dé quy dish cu (hé)
Dizu 21. Néi dung chi cho heat déng quan 1y Quy
(Can ¢ quy dinh tai Didu 37 Nghi dinh 58 93/2019/NB-CP dé quy dinh oy thé)
Pidw 22. Quin I (i chinh, (3i san cia Quy
(Can ¢t gquy dinh (i Piéu 38 Nghi dinh 6 9372019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

) ) Chueng VI . o
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; BINH CHI CO THOT HAN
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HOAT BONG VA GIAI THE QUY

Diéu 24. Hop nhdt, sap nhap, chia, tich, dbi tén Quy

1. Viéc hop nhét, sdp nhap, chia, tich, ddi t&n Quy thuc hién theo quy dinh ctia Bd luat
dan su, Diéu 39 N ghi dinh s6 93/2019/ND-CP va céc quy dinh phdp luat khéc c6 lién quan.

2. Hoi clong quan 1¥ Quy ¢6 trdch nhién td chire thyc hién quyét dinh hop nhét, sdp
nhdp, chia, tach, d6i @n Quy theo quy dinh ca phap luét.

Diéu 25. Pinh chi cé thoi han hoat dong cua Quy

Viéc dinh chi 6 thoi han hoat ddng ena Quy thuc hién theo quy dinh tai Didu 40 Nghj
dinh s8 93/2019/ND-CP.

Ditu 26. Gidi thé Quy
1. Viée gidi thé Quy thyc hidn theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP,

2. Hoi dong quén 1y Qu¥ ¢é trdch nhiém td chic thyc hién quyét dinb giai thé Quy theo
quy dinh cta phéap lujt.

Chwong V11 .
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 27. Khen thwing

1. T4 clyire, c4 nhan ¢6 nhidu dong g6p cho hoat déng ciia Quy s& duge Hoi ddng quan
1y Quy khen thudng hoc duoc Hoj ddng quén 1§ Qu¥ d& nghi co quan nha nude 6 thim quyén
khen thuong theo quy dinh cla phdp luat.

2. Hbi dong quan 1y Quy quy dinh cy thé hinh thic, tht tuc, tham quyén, trinh o xét
khen thudng trong ndi bo Quy.

Diéu 28, Ky luiit

1. Té chirc thude Quy, nhitng nguoi lam viée tai Qu¥ vi pham quy dioh cia Diéu 18
nay, tity theo tinh chét, méc d6 vi pham ma bi xr 1§ ky ludt ho#ic truy ¢ttu trach nhiém hinh su.
Néu giy thiét hai vat chét phai bdi thuéng theo quy dinh cua phdp fust.

2. Héi ddng quan 1§ Quy quy dinh cu thé hinh thie, thil tue, thim guyén trinh tur xem
xét, quyét dinh ky luat trong ndi bd Quy.

Chuong VIII .
PIEU KHOAN THI HANH

Dita 29, Sira d5i, bd sung Pitu 16

Viéc sira d01 bd sung Diéu & Quy phéi duoc ... thanh vién Hi dong quan 1¢ Quy thong
qua vé phai duoc ..."... quyét dinh céng nhén.

Piéu 30. Hi¢u lye thi hanh

1. Piéu 1& Quy ... cé ... Chuong, ... Didu va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay duoc
'... cong nhén.
2. Cin cir cdc quy dinh phdp ludt vé qu§ x& hoi, quy tit thién va Piéu 1¢ Quy di dugc
cong nhan, Hoi dong quan 1y Qu¥ ..2... ¢6 trdch nhiém huéng dan vi t chite thuc hién Didu
1€ nay./,





176

Ghi chii;

& Can ctr didu kién cy thé quy cé thé bs sung thém sb didu phit hop quy dinh cta phip
hiat,

"'T8n co quan ban hinh quyét dinh va ¢é thim quyén cong nhén didu 1& quy.

*Tén goi cha quy.

* Céin cr Diéu 3 va khodn 2 Dicu 4 Nghi dinb s 93/2019/ND-CP va quy dinh cia phip
ludt ¢ lién quan dé quy dinh cu thé tdn chi, muc dich cta qu§ cho phit hop.

* Co quan quan 1y nhi nuée vé 1mh vige hoat dong chinh cha quy.

5Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, x4,

®Ghiro théng tin vE sang lap vicn: trutmg hop séng 14p vién [ cd nhén (ho va téu; . ngay,
thang. nam sinh: qudc tich; sé va noi chp CMND h(]ch cdn cudc ¢dng dan hodc h chidu; dia
chi thutmg trd, noi ¢ hign nay), wudng hop sing lp vién la to chite (t&n t5 chire, dia chi try sé
chinh, gidy phép hoidic ¢ uyct dinh thanh 13p va hoat ddng; i sb doanh nghiép, gidy chiing nhan
ding ky kinh doanh, gidy chimg nhdn dang ky doanh nghlep - néu cé).
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Miu 1.3 - Bidu 1§ mAu ciia quy tir thign @

veelon CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lp - Tu do - Hanh phiic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA DOL BO SUNG)
(Diege cong nhén kém theo Quyvét dink 6 ... ngay ... thdng ... ndm ... cia ...)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Tén goi, bién tugng, try sé
1. Tén goi:
a) Tén tifng VI8t .o..voviiie e ee e e ;

b) Tén tiéng nurée ngoai (néu co):

.......................... +

¢) Tén viét gt (ncu L0 ittt e e et et e et e e e oot e,

2. Biéu tupmg (logo) chia Quy (néu cB): e,
3. Try $0: 56 nha, dwong, phd (néu ¢d).. ., x4, phuong ..., huyén, quan tinh, thanh phé.

4. 86 dién thoai: ..., sé Fax: ...., Email: ...., Website (néu (o6 ) TR
Pitu 2 Ton chi, myc dich
Qu¥ ... (sau diy goi tit 12 Qu¥) 13 Qu¥ (i thién hoat déng khéng vi muc tiéu loi nhuin,

nham muc dlch

Piéu 3. Nguyen tic t6 chic, pham vi hogt dng vk dia vi phap Iy

1. Quy duge hinh thanh tir ngudn tii san d6ng gép ban diu cta cic sang 1ap vién vi ting
truomg tai san cua Quy tén co s& van ddng i tro, vin ddng quyén gbp ciia cdc (& chirc, ¢4 nhan
trong va ngoi nude theo quy dinh ciia phép lugt dé thyc hién céc hoat déng theo tdn chi, muc dich
cia Quy.

2. Quy duorc t& chire vi hoat ddng theo nguyén tic:

a) Thanh 14p va hoat ddng khong vi muc tiéu lgi nhuan;

b) Ty nguy¢n, ty chd, tw trang trai kinh phi va tu chiu trdch nhiém truée phdp ludt bing tai
san caa Quy;

¢) Té chire, hoat ddng theo quy dinh ctia phip ludt va Didu 18 Qu¥ duge ... .... cOng nhin,

chiu sy quén 1y nha nuée cla ... ... vé nganh, linh vuc Quy¥ hoat déng;

d) Céng khai, minh bach vé t& chiic, hogt ddng va thu, chi tai chinh, tai sdn ctia Qu¥;
d) Khong phén chia téi san ciia Quj‘l trong qud trinh Quy dang hoat déng.
3. Quy c6 pham vi hoat déng ...°...

4. Qu¥ cé tw cch phdp nhén, cé con ddu, tai khoan tai ngéan hang theo quy dinh cua phép
luat,
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Diéu 4. Sang lp vién thanh 14p Quy .0

Chwong 113 . )
CHUC NANG, NHIEM V{; QUYEN HAN VA NGHIA VU

Bitu 5. Chie ning, nhiém vy
1, Str dung ngudn tai san ciia Quy dé hé g, i trg cho cic dbi tong, cdc chuong trinh, dir
4n phit hgp véi 16n chi, mue dich cta Qu¥ va quy dinh cda phap ludt.

2. Tiép nhan v quan 1y 1ai san duoe tai trg, vién try theo Gy quyen tir céic t& chic c4 nhin
trong vi ngoai nudce dé thyc hién cic hoat dong theo hop dong y quyén pht hop v6i tdn chi, muc
dich ciia Qu¥ va quy dinh cta phip luét.

3. Tiép nhin thi san tir céic 18 chire, ¢a nhén tron g va ngoal nude (i trg, hién, tang hodc bang
céc hinh thie khéc theo quy dinh clia phap ludt dé bdo tdn va tang t{ruong tai san cia Quy.

Bidu 6. Quyin han v nghia vy

(Cdn cir quy dinh tai Didu 8 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP v tan Ll}l myc dich cia Quy dé
quy dinh cy thé, phit hop)

] Chuwong i
TO CHUC, HGAT BONG

Diéu 7. Co cdu 15 chic

1. Hoi ddng quan 1y Quy.

2. Ban Kiém sodt Quy.

3. Vian phong va cdc phong, ban chuyén mén.

4. Vin phong dai dién hodc chi nhinh va cde don vi guc thude (néu co),

Piéu 8. Hoi dong quén Iy Quy

1. Hoi dong quan 1y Quy 13 co quan quan 1§ caa Qu¥, nhin danh Qu¥ dé quyét dinh, thuc
hién cdc quyén va nghia vu caa Quy: cde thanh vién phai ¢6 dd nang lye hanh vi dén sy va khong
cd dn tich, Hot ddng quan 1y Quy ¢6 tdi thidu 03 thanh vién do séng Tap vién d¢ cir, trwong hop
khong ¢6 dé cu clia sdng lap vién thanh ldp Quy, Hoi ddng quan 1y Qu¥ nhiém k¥ truée biu ra Hoi

dbng quan 1y Qu§ nhiém ky tiép theo v duoe . ..!... cong nhan. Nhidm k§ Hoi ddng guan 1y Quy
khéng qud 05 nam. Hoi ddng quan 1y Quy gdm: Chi tich, cdc Phé Chi tich va cac thanh vién,

2. Hoi dng quan 1y Quy ¢6 céic nhiém vy vi quyén han san day:
a) Quyét dinh chién luge phit trién vi ké hoach hoat déng hang ndm cia Quy;

b) Quyct dinh cdc giai phap phat tridn Quy; thdng qua hop déng vay, mua, bén tdi san ¢6 gid
tri tir ... dbng Viét Nam tr¢r I8n;

¢} BAu, mién ohidm, bii nhi¢m Chi tich, cde Phé Chittich, thanh vién Hoi déng quén 1y Qu;y
dé co quan nha mrée ¢o thédm quyén céng nhén; qu &t dinh thanh lap Ban Kiém sodt Quy; quyét
dinh b6 nhiém, mién nhiém, cdch chiie Gidm déc Quy hoge ky va Cham dirt hgp ddng déi véi Gidm
dée Quy¥ trong trudmg hop Gidm dde Quy 12 nguds do Quy thué; quy&t dinh ngudi phy trdch cong
tAc ké todn va ngudi quan 1§ khéde quy dinh tai Dido 1¢ Quy:
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d) Quyét dmh mure heong, ché do, chinh séch khic (néu c0) d6i voi Ch tich, Phé Chu tich,
thanh vign Hoi déng quan 1y quy, Gidm dbc, ngudri phu twach ké todn Quy va ngudi lam vige ta
Quy theo quy dinh tai Didu 1& Quy va theo quy dinh cita phép ludt;

d) Théng qua bdo cdo tai chinh hang nim, phuong 4n st dung tai san, tai chinh Quy;
€) Quyét dinh co cu td chire quan 1§ Quf theo quy dinh ctia phdp ludt va Bidu 18 Quy;

g) Quyét dinh thanh 1ap phap nhén tryc thude Quf theo quy dinh cua phdp ludt; thinh 14p
chi nhdnh, van phong dai dién Qu¥ theo quy dinh tai Pidu 32 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP;

h) Déi tén; sira ddi, bd sung Bidu 12 Quy;

i) Quyét dinh gidi thé hojc dé xuat nhimg thay d6i v& Gidy phép thanh lap va cbng nhdn
Didu 1¢ Qu¥ véi co quan nha mréc ¢6 thim quyen;

k) Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay ¢é Quyét dinh cong nhan Quy dn diéu kién hoat dong
va c6ng nhén Hoi ddng quan 1y Qu¥, Hoi déng quan 1y Quy ¢6 trdch nhiém Xay dung, ban hanh:
quy dinh v& quan 1y va sit dung tai san, tai chinh, cdc dinh mirc chi ti€u cia Quy; quy dinh cong tdc
khen thuong, ky ludt va giai quyét phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong néi bd Quy; quy dinh
vé thoi gianlam viée, viéesir dung lac ddng va sit dung con déucia Quy; quy dinli cip thé viée bau,
miém nhiém, bii nhiém Chi tich, cdc Phé Chu tich, thanh vién Hét dong quan ly; quy dinh cu thé
viéc bd nhiém, mi&n nhiém, cach chic Giam dbc hotic chm dit hop déng lao ddng dbi véi Gidm
dbe Quy va Quy ché 1Iam viéc cia Hbi dong quéan 1y Quy, Ban Kiém soft Quy; cic quy dinh trong
ndi b Quy phi hop véi quy dinh ciia Bidu 1& Quy va quy dinh cua phdp luét.

D Céc nhiém vu va quyen han khdc theo quy dinh ciia Nghi dinh s& 93/2019/ND-CP va Diéu
I¢ Quy.

3. Nguyén tic hoat déng ctia Hoi ddng quan 1y Qu§:

a) Cude hop ciia Hai ddng quan Iy Quy do Chu tich Héi dong qudn 1y Quy triéu tap va chu
tri, Hoi déng quan 1§ Quy hop dink ky ... mét Vn, ¢6 thé hop bét thuong theo yéu ciu cha ... sb

thanh vién Hoi dong quan 1y Qu¥. Cudc hop clia Hpi ddng quan 1y Quy duoc coi 1 hop 1é khl c6 .
s6 thanh vién Hoi dong quan 1y Qu tham gia;

b) Mbi thanh vién Hbi déng quan 1y Quy ¢4 mot phiu bidu quyét. Trong trudng hop sé
thanh vién ¢6 mat tai cugc hop khéng ddy du, ngudi chi trl cude hop Hoi dong quan 1y Quy xin y
Kién bang van ban, ¥ kién bing vin ban cla thanh vién ving mit ¢é gid tri nhu ¥ kién cia thanh
vién c6 mit tai cudc hop;

c) Cac quyel dinh coa Hoi déng quan Iy Quy duoc thong qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi déng
quan 1y Qu¥ biéu quyét tan thanh.

Pidu 9. Chii tich Hji ddng quan Iy Quy

1. Chu tich Hoi ddng quan ly Quy la cong dan Viét Nam dugc Hoi dong quan Iy Quy bau
va la ngudi dai dién theo phap luét ciia Qu§. Chi tich Hdi ddng quén Iy Qu¥ ¢6 thé kiem Gidm déc

Quy.

2. Chu tich Hoi déng quan 1y Qu¥ ¢d cic nhiém vy vi quyén han sau déy:

a) Chuén b hofic t6 chirc viéc chudn bi chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hai ddng quan
Iy Quy,

b) Chudn bj hogc t6 chirc vide chudn bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu hop Hoi déng quan
1y Qu¥ hoic dé 1dy ¥ kién cac thanh vién Hoi ddng quan 1y Quy;

¢) Triéu tdp va chi tri cude hop Hoi dbng quan I¥ Qu§ hoiic 16 chiic viée 1y v kién céc thinh
vien H§i dong quan 1y Quy

d) Gidm sat hoiic t& chic gidm sat vidc thyc hién cde quyét dinh cia Hoi dfi_ng quan 1y Qu¥:
d) Thay mat Hoi ddng quan 1y Qu¥ ky cic quyét dinh coa Hbi déng quan 1y Quy;
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e) Cdc quyén vi nhiém vy khic theo quy dinh ciia Nghi dinh s 93/2019/ND-CP va Pidu 18
Quy,

3. Nhiém ky cua Cha tich Hoi ddng quan Iy Quy khéng qud 05 nam. Cha tich Hai ddng quan
1y Quy c6 thé duoc biu lai vai sb nhiém ky khéng han ché.

4. Trudmg hop Chu tich Hot (‘:l(:lnu quan 1Y Quy kitm Giam dbc Qu¥ thi phai ghi 16 trong cac
gidy to giao dich cia Qu¥.

5. Trudng hop ving mit thi Chu tich Hoi dong quan Iy Quy iy quyén bang van ban cho Phé
Chti tich Héi déng ~quan 1y Qu¥ thue hign cde quyén vi phiém vy cdia Cha tich Hoi dbng quan 1§
Quy thec nguyén tic quy dinh tai Didu 18 Quy.

Piéu 10. Phé Chii tich Hpi ddng quin 1§ Quy
{. Ph6 Cha tich Hai ddng quan 1y Quy do Hoi dong quan 1§ Quf biu vi ¢é nhiém ky cling
véi nhiém ky cta Hoi ddng quan 1§ Qu¥.

2. Phé6 Chu tich Hai déng quan 1¢ Qu¥ ¢6 nhidm vy gitp Chu tich Hi dbng quan 1y Quy
diéu hémh cdc hoat dong cua Quy theo sy phan cdng cia Hoi ddng quan 1y Qu¥ va thuc hién nhiém
vy theo sy ty quyén cita Chi tich Hai ddng quan 1y Quy,

Pitu 11. Gidm dbe Quy

(Céin cir quy dinh tgi Didu 28 Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP & quy dinh cu thé)
Piéu 12, Phy tréch ké toan ciia Quy

(Can cir quy dinh tai Didu 29 Nghi dinh s& 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thd)
Diéu 13. Ban Kiém sodt Quy

- Ciin civ quy dinh (a1 Dicu 30 Nghj dinh 58 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.
- Nhiém ky clia Ban Kiém soat cling voi nhiém ky ctia Hoi ddng quan Iy QuF.
bitu 14. Vin phong va phdng, ban chuyén mén

Pidu 15. Chi nhénh, viin phong dai dién va den vi true thude (néu cé)

- Ciin cir quy dinh tat Diéu 32 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé,

- Trong thoi han 30 nghy 1am viée ké tir ng2y Quy ¢6 quyét dinh thanh 1&p chi nhanh hodc
van phong dai dién & céc tinh, thanh phé tree thude to ung wong khéc véi try s¢ chinh cia Quy thi
Qu¥ giti 01 b hd so thdng bio cho co quan nha nude 6 tham quycn cho phép thanh lp Quy theo
quy dinh tai khodn 1 Didu 18 Nghi dinl s6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhén dan c4p tinh noi Quy
dat chi nhdanh hoac van phong dai dién.

Chwong IV

VAN BONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TR(, BOI TUQONG VA PIEU KIEN HO
TRQ

Pitu 16. Van dong quyén gop, tiép nbén tai tre

1. Quy duge van dong quyén gdp, van ddng rai trg trong nude vi nude ngoai nham thire
hién muc dich hoat dong theo quy dinh coa Diéu 16 Quy va theo quy dinh cira phap huat.

2. Cdc khoan vén déng quyén gdp, ti trg cla cdc ¢4 nhin, (6 chiic trong vi ngoai nuwde cho
Quy phai duge ndp ngay vao Quy theo ding quy dinh hién hanh cia Nha nuéce, dong thai wng khat
théng tin gua trang théng tin dién tir cia 16 chirc (néu c6) dé cng chiing va cde nhid tai ey c6 didn
kién kiém tra, gidm sat.
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3. Viéc t6 chiic van déng dong gép hb tro khac phuc khé khin chi thyc hién khi xdy ra thién
tai, hoa hoan, sy ch nghiém trong lam thiét hai 16n vé& nguoi va tai san coa nhin dan. Hoi ddng quan
1§ Qu¥ quyét dinh 18 chire vin déng déng gép va thuc hién hé trg theo hudéng din cia Uy ban Trung
uong Mat trdn T8 qude Viét Nam hosic Hoi Chir thap d6 Viét Nam.

4. Dbi v6i khoan tai tro, quyén gop, ing hd khic phyc héu qua i ly, thién tai, cou trg khén
cép thyc hién chi diy du 100% ngay sau khi nhén dwoc tién v tai san. DA vai nhitng khoan i tro
¢6 mue dich, myc tiéu phai thire hién diing theo y8u cdu ciia nha tii trg.

Piéu 17, Nguyén tic van dfng quyén gép, tlep nhan tai trg

1. Viée vin déng thi trg, van dong quyén gop tién, hién vét, cong sirc cta cd nhan, t6 chire
phal trén co $¢ nguyén véi 1dng hao tim, Quy khéng tyr dat ra mare huy dong déng gop t8i thiéu
dé bugc cd nhén, 6 chic thyc hién.

2. Viéc quyén gbp, tiép nhin, quan 1y, sir dung tién, hién vat W ¢4 nhan, t0 chirc déng gop
cho Quy phdi céng khai, minh bach va phai chiu su thanh tra, kiém tra, gidm sat theo quy dinh cta
phap luat.

3. Noi dung véan déng quyén gop, tiép nhén tai tro phai cong khai, minh bach, bao gém: muc
dich vén dong quyén gop, tai tro; két qua vén ddng quyén gdp, tii tro; viée sir dung, két qua st dung
va bio cdo quyét toan.

4. Hinh thirc cdng khai bao gbm:
a) Niém yét cdng khai tai noi tiép nhén quyén gop, tai trg va noi nhin ¢l try, g gidp;
b) Thong bao trén phuong tién théng tin dai ching;

¢) Cung cép thong tin theo yéu cdu cla co quan, 1§ chiic, ¢ nhén theo quy dinh cia phép
luat.

Didu 18. Dbi twgmg, didu kién nhén hd tre, tai irg

_ (Can ¢l Nghj dinh s 93/2019/ND-CP va ton chi, muc dich ciia Quf dé quy dinh dbi twong
cu thé)

Chuong V
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH

Diéu 19. Ngudn thu

(Can cir quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Biéu 20, S dung Quy

(Can cir quy dinh tai Diéu 36 Nghi dink 56 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Diéu 21. Noi dung chi cho hoat déng quan Iy Quy

(Can cir quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Piéu 22. Quan Iy tai chinh, tii sin ciia Quy

(C#n ctr quy dinh tai Diéu 38 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dink cy thé)

Chuong VI

HOP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; DPINH CHi CO THOT HAN HOAT
PONG VA GIAI THE QUY
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Didu 24. Hep nhit, sap nhip, chia, tich, ddi tén Quy

1. Viéc hop nhit, . 8dp nhap, chia, téch, dbi tén Quy thure hién theo guy dinh ctia B$ luft dén
sy, Diéu 39 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP vi céc quy dinh phdap luit khéc ¢d lién quan.

2. Héi dong quan 1y Qu¥ ¢6 trach nhiém td chirc thue hién quyét dinh hop nhét, sap nhap,
chia, tach, d6i tén Quy theo quy dinh cda phdp ludt,

Diéu 25. Dinh chi ¢é thoi han hoat djng ciia Quy

Viéc dinh chi ¢6 thdi han hoat dgng clia Quy thuc hién theo quy dinh tai Pidu 40 Nghi dinh
s 93/2019/ND-CP.

Didu 26. Giai thé Quy
1. Viée giai thé Quy thuc hién thee quy dinh tai Didu 41 Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP.

2. Hoi dbng quan [ Quf c6 trach nhidm td chire thue hién quyét dinh giai thé Qu¥ theo quy
dinh ctia phap luét.

Chwaig VII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Didu 27. Khen thuing

1. T4 chiic, ¢4 nhén ¢6 nhidu déng g6p cho hoat dong cia Quy s& duge Hai dong quan ly
Quy¥ khen thudng hodc duge Héi ddng quan 1y Qui dé nghj co quan nhi nuée b thdm quyén khen
thudng theo quy diith cua phép Judt.

2. Hoi dong quan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thire, thi tuc thdm quyén, trinh ty xét khen
thudng trong ndi ho Qui.

Piéu 28. Ky Juit

1. T4 chie thude Qu, nhitng ngudi 1am viée 1ai Quy vi pham quy dinh ctia Didu I8 ndy, thy

theo tinh chat, mirc dé vi pham ma bi x7 Iy kv ludt hodc truy clru trach nhidm hinh sy. Néu gay thiét
hai vét chit phai boi thudng theo quy dinh cia phip ludt.

2. Hot ddng quan Iy Quf quy dinh cu thé hinh thite, thi tuc, thim quyén frinh ty xem xét,
quyét dinh ky ludt trong n6i bd Quy.

. Chuwong VIII .
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 29. Siva ddi, bd sung Dibu 16

Viée stra doi, bé sung Diéu 1& Qu¥ phai dwoc ... thanh vién Hai déng quan Iy Quy théng qua
va phai duge ... quyét dinh edng nhén mdéi c6 hiéu hye thi hanh.

Diéu 30, Hi¢u hye thi hanh

1. Piéu I¢ Quy ..%.. ¢6 ... Chuong, ... Didu va c6 higu lyc thi hanh k& tir ngay duwoc ...'...
cOng nhan.

2. Can ot cde quy dinh phdp ludt v¢é qu¥ x4 hoi, quy tur thién va bidu lé Quy da duge cong
nhan, Hoi dong quan 1y Quy ..2... ¢6 trach nhiém hudng ddn va 6 chirc thue hién Didu 18 nay /.

Ghi chii:
' Can cir didu kién cu thé quif ¢é thé bd sung thém sé diéu phi hop quy dinh cia phip
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luét.
"'Tén co quan ban hanh quyét dinh v 6 thdm quyén con g nhén didu 18 qu¥.
2 Tén goi cla quy.
? Cin ctt Pidu 3 va khoan 3 Ditu4 N ghi dinh s6 93/2019/ND-CP va quy dinh ctia phép luat
¢6 lién quan dé quy dinh cu thé t6n chi, muc dfch cta qu¥.cho phi hop.
* Co quan quan 1y nha nuéc vé linh vuc hoat déng chinh cha gu¥.
> Toan qudc hodc lién tinh, trong tinh, huyén, x3,
% Ghi 13 théng tin ve sang lap vién: trudng hop sdng 13p vién 12 cd nhan (ho va tén;
ngay, thang, niim sinh; quéc tich; s6 va noi cap CMND hodc cin cude cong dan hodc hd
chiéu; dia chi thudmg tru noi ¢ hign nay), tredng hop sang lap vién la 16 chire (1&n té chic,

dia chi tru s& chinh, gihy phép hoidc quy{,t dinh thanh 13p va hoat dong; md sb doanh nghiép,
gidy chémg nhan dang ky kinh doanh, gidy chimg nhén ding k¥ doanh nghiép - néu c6).
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M2u 1.11 - Bon d8 nghi dbi tén quy va edng nhin Didu 18 quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phic

BON PE NGH)
Poi tén Quy ...)... thanh Quy ...2....

va cong nhan Diéu 1€ Quy....2....
3

Kinh gii: ...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 ciia Chinh phu

vé 14 chire, hoat ddéng ctia qu¥ xa gy, quy tir thién va quy dinh cta phip lual ¢G lién quan; Hoi dong
quan Iy Quy ..."... da ¢d Nghi quyét vé viéc dbi tén Qui..."... thanh Quy ...

1. Mgt sé théng tin co ban vé Quy

................................................................

4. Cac tai lign ¢é litn quan (néu c6)

H6i ddng quan 1§ Qu¥ ...".... dénghi .3 ... xem xét, quyét dinh cho phép doi tén Quy .1 ..
thanh Qu¥ ...%.... va cdng nhin Dleu 1€ (sua dm bo sung) Quy .2 /.

Noi nhin: s ngay ... thang ... ndm 20...
- Nlur tréng T™M. HOI DONG QUAN LY QUY
e (Chire vy, chift kY, ddn)
- La; .. Ho va tén
Ghi cha:

UTéw qui d& nghi.

TR quy s khi (6.

LTEn cor quant o8 thim gquyén cho plidp thinh lip i

* Pam bio day du thee quy dinh i didm b khoda 3 Diéu 39 Nl diah =i 9W200%NB-CP,
* Dia danh,
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5. Cong nhan qu¥ da didu kién hoat ddng va cong nhéiin thanh vién
Hoi ddng quan Iy Quy

a) Trinh tyr thue hién:

- Budc 1: T6 chiic chudn bj hé so theo Pidm ¢ thu tuc ndy va ndp tai So
Nb6i vy,

- Buéce 2: B phan TNTKQ S& No6i vu tlep nhan, kiém tra tinh hop 1€ cua

th: tuc, thim dinh tinh hop phép hd so; yéu ciu bd sung, hoan thién néu hd so
chua dam bao;

- Bude 3: 86 Noi vu lay y kién cdc co quan phéi hgp (néu qu§ chua ldy ¥
kién);
- Bude 4: Sé N6i vy thdm dinh, trinh du thao quyét dinh cho phep hop nhét,

sép nhap, chia, tich quy xa hdi, quy tir thién kém 01 bd hd so gbc dé Cha tich
UBND thinh phd phé duyét;

- Buge 5: S& Néi vu nhén két qua tir Van phong UBND thanh phé vé dé
tra cho & chirc va giri dén cée co quan chirc nang co lién quan.

b) Céch thire thuc hién:

Ho 30 duge ndp truc tuyén trén He thong mdt cira dién tir thanh phd, hodc

truc tiép tai Bo phan TNTKQ Sé N3 61 vy, hoiic ndp qua dudng buu chinh cong
ich.

¢) Thanh ph%‘m 1o so:

- Cdc'tai liéu ching minh sau:

+ P4 cong bd vé vide thanh 14p quy lién tiép trén 03 (ba) 6 bdo viét hodc
bao dién tir & dia phuong.

Pbi V61 bio glay dia phuong: giri kém ban phé 6 trang bdo cia 03 (ba) sO
béo lién tiép c6 mau tin ding c¢dng bo thanh lap qu¥.

Ddi voi bdo dién i & dia phuong: ¢6 ban in trang bdo dién i ding tin
thanh [4p qu¥ va dja chi dudng link website.

+ CO vin ban xdc¢ nhéan coa ngan hang noi quy dang ki mo tai khoan vé s
tién ma sang 1ap vién déng gép dé thanh 18p quy da co du trong tai khoan cia
quy. Dbi vai tai san khic, ¢6 viin ban chirng minh viéc chuyén quyén sé& hitu Qi
san theo quy dinh cita phép luat;

- Danh séch, dja chi, sb dién thoai lién hé, so yéu Ii lich va phleu Ii lich tur
phap ctia c4c thanh vién Hoi dong quan 1y quy. Truong hop thanh vién Hoi ddng
quan 1y quy la ngudi nude ngoai phai cung cp I lich ¢d xdc nhén cla co guan
c6 thdm quyén cia nudc nguoi d6 mang qudc tich;

- Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cdc chirc danh Hoi dong
quan ly quy.
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d) S6 luong héd so: 02 bd (01 ban chinh; 01 ban phd t6)

d) Thoi gian giai quyét: 19 ngay lam viéc

- Tai S& Noi vu: 9 ngdy lam viéc;

- Trinh UBND thanh phé: : 10 nghy lam viée.

e) P61 trong thire hién thi tuc hanh chinh: Tb chirc.

g} Co quan thyc hi¢n thii tuc banh chinh:

- Co quan ¢6 tham quydn quyét dinh: Chu tich UBND thanh phé;

- Co quan tryc tiép thuc hién thd tuc banh chinh: Sé N&i vy;

- Co quan phéi hop: cdc s6, ban, nganh lién quan tryc tidp dén linh vuc hoi
hoat dong.

h)y Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh,

i) Phi, 1& phi: Khong ¢6 |

k) Tén mau don, to& khai: Khong ¢

1) Yéu ciu, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong c6

m) Co s¢ phdp If cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cita Chinh phtl quy dinh
vé td chire, hoat dong cha quy xa hoi, quy tU thién.

- Théng tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 cua Bo truong Bo Noi
vy quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sd diéu cua Nghi dinh
$693/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cta Chinh phi quy dinh vé td chic, hoat
dong cua quy xa hoi, quy tir thién

6. Thii tyc cong nhin thay doi, b6 sung thanh vién Hpi dbng quan Iy quy
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc It Trong qud trinh hoat dong néu ¢ sy thay déi, bé sung thanh vién
Héi ddng quén ly quy, quy gun ho6 so dén Chu tich UBND thanh phd (thong qua
So Noivy) d& nghi cong nhan thanh vién Hoi ddng quan 1y qu§. Qu¥ chudn bj hd
so theo Diém ¢ thi tuc nay va nop tai S& Noi v

- Budce 2: Bo phan TNTKQ Sé Noi vu uep nhén, kiém tra tinh hop 1€ cua
thit tuc, thdm dinh tinh hop phip hd so; yéu clu bd sung, hoan thién néu hd so
chua dam bao;

- Bude 3: 56 No1 vu nghién ciu, tham dinh ho so, ldy ¥ kién cdc co quan
¢6 lién quan khi xét 1hay can thiét va tong hop cde ¥ kién gop y dé& nghi b sung
thém ho so theo ¥ kién gép ¥ (néu cd);
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- Buéc 4: Khi nhén hé so day da va hop phdp, S& Noi vu xem xét, trinh
Chu tich UBND thanh pho quyet dinh cong nhan thanh vién Hoi ddng quan ly
quy. Trudng hop khong déng ¥ phai ¢6 vin ban tra 161 vi néu 15 ly do;

- Buoe 5: S& Noi vy nhén két qua tir Van phong UBND thanh pho vé dé
trd cho t& chirc va giri déncdc cor quan chirc ndng c6 lién quan.

b) Céch thirc thuc hién:

Ho so duge ndp truc tuyén trén He théng mét cira dién tr thanh phd, hoic

truc tiép tai Bo phan TNTKQ S& Néi vy, hofic ndp qua dudng buu chinh cong
ich.

¢) Thanh phén hd so:

Vin ban néu 18 1y do thay dbi, bd sung thanh vi€n Hoi dong quan Iy quy,
kém theo danh séch, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu Iy lich va phiéu 1y lich
tur phép ciia thanh vién Héi dong quan Iy qu¥ duge b sung, néu thudc dién quan
1y cua co quan c6 thidm quyén thi phai dugc sy déng ¥ bang van ban ctia co quan
¢6 tham quyén theo quy dinh v& phan cip quan Iy cén bd trude khi biu Hoi dong
quan 1y quy.

Truong hop thanh vién Hoi dbng quan 1y quy la nguoi nude ngom phét
cung cap 1y lich ¢6 xdc nhan ctia co quan ¢6 thim quyén ctia nudc ngudoi dé mang
quéc tich

d) Sé Iugng hé so: 01 bd (ban chinh)

d) Thoi gian giai quyét: 15 ngly lam viée ké tir ngdly S& Noi vu nhan hd so
dy U va hegp phap

- Ta1 S& Noi vu: 05 ngay lam viée;
- Trinh UBND thanh phd: 10 ngly lam viée.

- Truomg hop cin thiét lay v kién co quan ¢6 lién quan cing khéng vuot
qud 15 ngay.

e) D6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Quy¥ c6 pham vi hoat dong trong
thanh phd.

£} Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Cht tich UBND thanh phé;

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tue hanh chinh: S& Néi vu:

- Co quan phéi hop: co quan lign quan trye tiép dén Jinh vie quy hoat dong.

) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhéan thanh vién
Hoi ddng quan ly quy.

1) Phi, 1€ phi: Khéng ¢6
K) Tén miu domn, o khai: Khoéng cé
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1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Héi déng quéan 1y quy 1a co quan quan Iy cta quy, nhan danh quy de quyet
dinh, thyc hién cdc quyen va nghia vy cua quy. Hoi ddng quan Iy quy o toi thiéu
03 thanh vién do séng Iap vién dé ct, trudng hop khong cé dé cir cha sang lap
vién thanh 1dp quy, Hoi dong quan' 1y quy nhiém ky twde biu ra Héi dbng quan
1y qu¥ nhiém ky {1ep theo va dugce co quan nha nuée ¢d th'tm quyén cong nhén.
Nhiém ky Héi déng quén 1y quy khong qua 05 nam. Hoi dong quan Iy quy gom:
Chi tich, cdc Phé Chu tich va cic thfmh vién.

m) Co s& phap ly caa thi tyc hanh chinh:

- Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh phi quy dinh
vé to churc, hoat ddng cua quy x& hé1, quy tu thién.

- Thong tu so 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 cia B trudng Bo Noi
vy quy dinh chi tiét va hudrig dan thi hanh mét $6 diéu cua Nghi dinh
s693/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pht quy dinh vé t6 chiic, hoat
doéng cta quy xa hdi, quy tir thién
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7. Thii tyc hop nhit, sdp nhap, chia, tich quy
a) Trinh tir thuc hién:

- Bue 1: T chire chudn bi ho so theo Pidm ¢ tha tuc nay va ndp tai Sé
NG vu;

- Budce 2 Bo phan TNTKQ S& Ncu vu tlep nhan, kiém tra tinh hcrp I¢ cua
thu tyc, thdm dinh tinh hop phap hd so; y&u cau bd sung, hoan thidn néu hd so
chua dam bao;,

- Budc 3: S& Noi vu lay ¥ kién céc co quan phéi hop (néu quy chua liy ¥
kién);

- Budc 4: S& Noi vu thdm dinh, trinh duv thao quyét dinh cho phép hop. 11hat

sap nhdp, chia, tdch quy xa hdi, qu¥ ¢ thién va cong nhan diéu 18 (sira dbi, bd

- sung) quy xa héi, quy tir thién; kém 01 bd ho so gbc dé Chi tich UBND thanh
pho phé duyét;

- BuGe 5: 86 Noi vy nhén két qua tir Van phong UBND thanh phd vé dé
tra cho tb chuc va giri dén cdc co quan chiic nang ¢é lién quan,

b) Cach thic thyc hién:

Ho so duge ndp truc tuyén trén Hé théng mot cira dién tir thanh phd, hodc
triee tiép tai Bo phén TNTKQ S& N6i vu, hodc ndp qua dudng buu chinh cbng
ich.

¢) Thanh phan hé so:

- Don dé nghi hop nhit, sdp nhép, chia, tich quy, trong dé néu ré 1i do va
t€n goi mai clia quy,

- Du thao diéu 1€ quy,

- Nghl quyet cia Hoi dong quan 1y quy vé viée hop nhit, sdp nhdp, chia,
tach qu¥; ¢ kién dong y bang vdn ban cia sdng 1ap vién hodc ngudi dai dién hop
phép ctia sdng 1ap vién (néu cé);

- Dy kién nhan sy Hoi dong quan Iy quy;

- Phuong dn giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sdp nhép,
chia, tdch qu¥.

d) Sé luong hé so; 02 bd

d) Thot gian giai quyét: 20 pgay 1am vide

- Tai S& Noi vu: 10 ngay lam viéc
- Trinh UBND thanh phé: 10 ngay lam viée
e) Dbi tuong thwe hién thia tuc hanh chinh: T4 chirc

g) Co quan thyc hién thd tuc hanh chinh:
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- Thém quyén quyét dinh: Chi tich UBND thanh phé;
- Co quan truc tiép thye higén thy tuc hanh chinh: S& Noi vu;

- Co quan phdi hop: Céc s&, ban, nganh lién quan truc tiép dén linh vue
quy hoat dong.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh; Quyét dinh hanh chinh
i} Phi, 1& phi: Khong ¢6
k) Tén mau don, td khai:
- Diédu 18 miu cia quy x4 hoi.
- Pon dé nghi tich qus.
- Pon d8 nghi chia quy.
- Don dé nghi h(;rp'nhéit'qu?.
- Don d& nghi sdp nhép quy.
1) Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong c6
m) Co s6 phép I cta thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 quy dinh vé
t6 chire, hoat déng va quan 1y nha nude vé quy xa héi, quy tu thidn.

- Théng tu s.o 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ciia B trudng Bo Noi
vu quy dinh chi tiét vi hudng dan thi hanh mét s didu cia N ghi dinh
$693/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ctia Chinh pht quy dinh vé t8 chire, hoat
dong cua quy xa hdi, quy tir thién.
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Mfu Piéu I¢ miu ciia quy xa héi

cendann, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Dgclép - Tw do - Hanh phiic

PIEU LE (HOAC PIEU LE SUA POI, BO SUNG) QUY ...2%...
{(Dugc cong nhdn kém theo Quyét dinh 56 . « HEGY ... thdng ... ndm ... clia ...)
Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Tén goi, biéu twong, tru s&
L Téngoi: .
a) Tén tiéng Viet ..........
b) Tén tiéng nuée ngodi (néu ¢d) ...
c) Tén viét tht (néu 1070 O
2. Biéu tuong (1ogo) ciia QU (N €6) oovveereoroe

3. Tru s&: s6 nha, duéng, phd (néu ¢o)...., x4, phudng ..., huyén, quén tinh, thanh phé.

4.8 dién thoai: ..., s6 Fax: ..., Email: ...., Website (néu co): ...
Diéulz Tén chi, muc dich
Quf....%... (sau day goi tit 13 Quy) 1a Qu¥ x& 161 hoat ddng khong vi muc tidu Joi

nhuén, nham mue dlch
Didu 3. Nguyén tic td chirc, pham vi hoat déng va dia vj phap Iy

1. Qu¥ dwoc hinh thanh tir thi san déng gdép ban din cla cac 5ang ldp vién vi tdng
truong tai sén quy trén co s& van dong 1ai trg, van dong quydn g6p ciia cdc th chirc, cd nhén

trong va ngoai nwdc theo quy dinh cia phip hudt dé thuc hién céc hoat ddng theo ton chi, myc
dich cia Quf.

2. Qu¥ dugc to chirc va hoat dén g theo nguyén tic:
a) Thanh Iap va hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuén;

b) Tw nguyén, ty chi, ty trang trai kinh phi va ar chiu trdch nhidm truée phap lut bing
tal san cua Quy;

c) Té chure, hoat déng theo quy dinth ctia phap ludt va Piéu 18 Quy dugc .! . cing nhén,

chiu sy quén 1§ nha nude cha ...%... vé& nganh, linh vire Qu§ hoat dong;

d) Cong khai, minh bach vé tb chiic, hoat ddng v thu, chi tai chinh, tai san cia Quy,
d) Khéng phéan chia tai san ctia Quj’f trong qua trinh Quy dang hoat déng.
3, Qu¥ cé pham vi hoat ddng ...°...

4. Quy c6 tr céich phép nhén, o6 con déu, tai khoan tai ngin hang theo quy dinh cla
phép luét.
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Piéu 4. Sdng p vién thanh 14p Quy .. 5.

. 3 Chwong I1 .
CHUC NANG, NHIEM VU; QUYEN HAN VA NGHiA VU
Piéu 5. Chire niing, nhiém vy -

1. Sir dung tai sdn clia Qu¥ dé hd tro, tai tro cho cde dbi tupng, céc chuong trinh, dy in
phu hop véi ton chi, muc dich ciia Quf va quy dinh cta phdp luit.

2. T1ep nhén va quan ly tai san duoc tai trg, vién trg theo uy quyén tir céc t6 chirc cd
nhan trong vi ngoai nudc dé thuc hién cdc hoat dong theo hop ddng ty quyén phi hop véi ton
chi, muc dich cua Qu¥ va quy dinh ctia phdp luit.

3. Tiép nhan tai s&n tir cdc t chire, cd nhan tr ong vangoai nude tai trg, hién, ting hoic
bing cdc hinh thire khéc theo quy dinh cia phap luat dé bao tdn va tAng trudmng tai san ciia Quy.

Piéu 6 Quyen han va nghla vi

(Can cu quy dinh tai Pidu 8 Nghl dinh sb 93/2019!ND CP va quy dmh cia phap luat "
c6 lign quan vA tén chi, muc dich ciia Quy, dé quy dinh cy thé, phi hop).

Chuong ¥1
TO CHUC, HOAT DONG

Bitu 7. Co cfu t6 chire
1. Hoi déng quan Iy Quy.
2. Ban Kidm sost Qu¥.
3. Vin phong va cac phong, ban chuyén mon.
4, Van phong dai dién hodc chi nhdnh va cic don vi trye thude (_néu ch).
Diéu 8. i ddng quan Iy Quy

1. Hoi déng quan 1y Quy ki co quan quén 1y cia Quy, nhan danh Quy dé quyét dinh,
thue hién cic quyén va nghia vu cia Qu¥; cdc thanh vién phai ¢6 dd néing lyc hanh vi dan sy
va khong c6 dn tich, Hoi ddng quan 1y Qu¥ cé 1Hi thiéu 03 thanh vi¢n do sing 13p vién dé cir,
truong hop khéng ¢6 dé cir ctia sdng 1ap vién thanh lap Quy, Héi dong quan ly Qu¥ nhiém ky
trudc baw ra Hoi dong quan ly Qu¥ nhiém ky Llep theo va ducfc l... cong nhan. Nhigém ki Hoi
ddng quan 1y Quy khdng qua 05 nam. Hoi dong quan 1y Quy gbm: Chi tich, cdc Phé Chi tich
va cac thanh vién.

2. Hbt dbng quan 1¥ Qu¥ ¢6 cAc nhidm vu v quyén han sau day:
a) Quyét dinh chién luoc phat trién v ké hoach hoat ddng hang nam cha Quy,

b) Quyér dinh céc giai phap phit rién Quy; théng qua hop dbung vay, mua, ban tai sin
cd gia tri tir ... dong Viét Nam trd 1€n;

c) Béu, mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich, cdc Pho Chu tich, thanh vién H§i déng quan
1y Quy de co quan nha nude ¢b thim quyén cong nhan; quyet dinh thanh 1ap Ban Kiém sodt
Quy; quyet dinh b nhig¢m, mién nhiém, cich chitc Gidm dbec Quy hoiic ky va chim dait hop

dong ddi véi Gidm déc Quy trong truong hop Giam dbc Quy la nguoi do Quy thué; quyét dinh
ngudl phy trdch cong tac ké todn va ngudt quan 1y khéc quy dinh tai Piéu 1€ Qu¥;

d) Quyét dinh mirc luong, ché 8, chinh sich khic (néu ¢6) ddi v6i Chu tich, Phé Cha
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tich, thanh vién Hoi ddng quin ly Qu¥, Gidm dbc, ngudi phu trdch ké todn Quy va ngudt lam
vige tai Quf theo quy dinh tai Didu 1& Quy va theo quy dinh ciia phép ludt;

d) Thong qua bdo céo tai chinh hing nam, phuong én s dyung tai san, tai chinh quy;

e) Quyét dinh co cAu td chiic quan 1§ Qu¥ theo quy dinh cia phép luat va Bidu 18 Quy;

g) Quyét dinh thanh 18p phap nhin tryc thude Quy theo quy dinh cua phdp luat; thanh
1ap chi nhinh, vén phdng dai dién Quy theo quy dinh tai Pidu 32 Nghi dinh s6 93/2019/ND-
Cp;

It} Ddi tén; sira d6i, bd sung Pidu 1€ Quy;

. 1) Quyét dinh giai thé hodc dé xuft nhimg thay i vé Gidy phép thanh 13p v céng nhan
Diéu 1€ Quy véi co quan nha nude o6 thim quyén;

k) Trong théi han 60 ngay ké tir ngay co Q‘uyét dinh cong nhan Qu¥ da didu kién hoat
dong va cdng nhan Hoi dong quan 1y Quy, Hoi ddng quén 1§ Quy cé trich nhiém x#y dung,
ban hanh: quy dinh v& quéan 1y va sir dung tai san, tai chinh, cdc dir}h mrc chi tiéu cua Quy;
quy dinh-céng-tdc-khen thuong, ky ludt va-gidi quyét phan 4nh, kién nghi; khiéu nai, 16 céo
trong ndi b Quy; quy dinh vé thdi gi%n lam viéc, viée sir dung lao dong va sit dung con dau
cliia Qu; quy dinh cy thé viéc béu, miem nhiém, béi nhiém Chi tich, cdc Phé Chi ticl'{, thanh
vién Hoi dong quan 1y; quy dinl} cu thé viéc b6 nhiém, mién nhiém, cdch chirc Gidm dbc hofic
chim dirt hop dong lao dong d6i v6i Giam dbc Qu¥ va Quy ché lam viée clia Hoi dong quan
1y Quy, Ban Kiém soét Quf; cdc quy dinh trong ndi bd Quy phu hop voi quy dinh caa Diéu 18
Qu¥ va quy dinh ciia phdp Juat.

1) Cdc nhiém vu vh quyén han khéc theo quy dinh cita N ghi dinh s 93/2019/NB-CP va
biéu 1€ Quy.

3. Nguyén téc hoat dong cta Hoi déng quan 1y Quy:

a) Cudc hop cua Hoi ddng quan 1y Qu¥ do Chu tich FI§i dﬁ")l}g quan Iy Qu¥ tri¢u @p vi
cha tri. Hi dong quan 1y Quy hop dinh ky ... mot lan, ¢6 thé bop bat thuong theo yéu cau cua
.. 80 thanh vién Héi dong quan 1y Quy. Cudc hop ciia Hoi dong quén 1y Qui diroc coi 1a hop
1€ khi ¢6 ... s6 thanh vién Héi dong quan 1y Qu§ tham gia;

’ b) M8i thanh vién Hoi déng quan Iy Quy cé mét phiéu bidu quyét. T rong trudmg hop
5O thanh vién c6 mit tai cudc hop khong ddy du, nguoi chu i cube hop HEi dong quén 1y Quy
xin y kién bang van ban, y kién bang van ban cia thanh vién ving mat cé gid tri nhur ¥ kién cia
thanh vién cé mét tai cudc hop;

. ¢) Cac quyét dinh cia Hoi ddng quan ly Qu¥y dugc thong qua khi ¢6 ... thanh vién Hoi
dong quén Iy Quy bibu quyét tan thanh.

Pitu 9. Chii tich Hji dbng quin Iy Quy

. 1. Cha tich Hai déug quan [y qu¥ 1a ¢cong dén Viét Nam dwgc Hoi dfmg quan ly Qu¥
bau va la ngudi dai dién theo phép luat cia Quy. Cha tich Héi dong quan 1y Qu¥ ¢6 thé kiém
Gidm doc Quy.

2. Chi tich Hi dong quan 1Y Qu¥ ¢6 cdc nhiém vu va quyén han sau day:

a) Chudn bi hoic 16 chirc viée chuin bi chwong trinh, ké hoach hoat don g cia Hoi dong
quan ]y Quy;

b) Chuan bi hogc t6 chitc viée chudn b chuong tiinh, noi dung, tai litu hop Hoi dbng
quén 1§ Quy hodc d¢ 14y ¥ kién cic thanh vién Hai doéng quéan Iy Quy;

¢) Trigu tdp va chi tri cuge hop Hoi ddng quan 1y Quy hoac 1& chire vide lAy ¥ kién céc
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thanh vién Hai ddng quan Iy Qu¥;

d) Gidm s4t ho#ic tb chirc gidm sal vide thuc hién cdc quyét dinh ctia Hai déng quén 1y
Qu¥;

d) Thay mat Hoi déng quén Iy Quy ky cdc quyét dinh cia Hoi ddng quan Iy Quy;

e) Cdc quyén v nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Nghi dinh sé 93/2019/ND-CP va
Diéu 18 Qu¥.

3. Nhiémky cua Chi tich Hi dong quan [y Quy khong qua 05 nam. Cha tich Hgi dbng
quan 1y Quy c6 thé dugc biu lai v6i sb nhiém ky khéng han ché.

4. Trwong hop Chit tich Hai ddng quan Iy Qu§ kiém Gidm déc Qu¥ thi phai ghi r§ trong
cic bldy 10 gtao dich cua Quy.

5. Trudng hop véng mit thi Chu tich Hai ddng qudn 1y Quy oy quyen bang van ban cho
Phé Chi tich Hai dong quén 1§ Qu¥ thyc hién cdc quyén va nhiém vy cua Chu tich Hoi ddng
quin 1§ Qu¥ theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 16 Quy.

Pitu 10. Phé Chii tich Hoi ddng quan 1y Quy

[. Phé Chu tich Héi dong quéan 1y Quy do Hai ddng quan 1y Quy biu va c6 nhi¢m ky
cling voi nhiém ki ciia Hi ddng quén 1§ Quy.

2. Phé Cha tich Hoi dong quan I¥ Qu¥ c6 nhiém vy gitdp Chi tich Hbi ddng quan 1y
Quy du,u hanh cac hoat dong cia Quy theo su phéin cong cta Hoi déng quan 1y Qu¥ vi thuc
hién nhi¢m vy theo sy ty quyén ctia Chit tich Hi ddng quan 1§ Qu¥.

biéu 11. Giam déc Quy

(Can ot quy dinh tai Diédu 28 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Ditu 12, Phy trich ké todn caa Quy

(Cin cit quy dinh tai Diéu 29 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)
Ditu 13. Ban Kiém so4t Quy

- Can cit quy dinh tai Dicu 30 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé.
- Nhigm ky ctia Ban Kiém sodt ciing véi nhiém ky ciia Hoi ddng quan 1§ Quy.
Diéu 14. Vian phong va phong, ban chuyén mén

Diéu 15. Chi nhanh, viin phong dai dién va don vi truc thude (née cd)

- Ciin ¢t quy dinh tai Didu 32 Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé.

- Trong thét han 30 ngay lam viée ké tir ngdy Qu¥ ¢ quyét dinh thanh 14p chi phénh
hofic van phong dai di€n ¢ cic tinh, thanh phé truc thude Trung uong khdc vai try sév chinh cia
Quy thi Quy giri 01 bd hd so théng bao cho co quan snha nude ¢6 thim quyen cho phép thanh
1&p Quy theo quy dinh tai khoan | Piéu 18 Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP va Uy ban nhan dan
cap tinh noi Quy dit chi nhanh heic van phong dai dién.

Chuong IV
VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHAN TAI TRG, BOI TUONG VA DIRU KIEN
HO TRQ

Didu 16. Van djng quyén gép, tiép nhin tai tror

1. Qu¥ duoc van ddng quyén gdp, van dong tii trg trong nude vh mrée ngodi nham thyc
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hi¢n myc dich hoat ddng theo quy dinh clia Diéu 16 Qu¥ va theo quy dinh cita phép luat.

2. Céc khoan viin dong quyén gép, tai trg chia cdc cd nhén, 3 chire frong vi ngoai nudc
cho Quy phai dugc ndp ngay vdo Quy theo diing quy dinh hién hanh ctia Nha nude, dbng thoi
cong khal thong tin qua trang thong tin dién tir cia 6 chire (ndu co) dé cong ching va cdc nha
tai trg 6 didu kién kiém tra, gidm sat. Pbi vi khoan ti tro ¢6 muc dich, muc tidu phai thure
hién diing theo y&u ciu ciia nha tai tro. ' -

3. Vigc déng gép hd tro khic phuc khé khin khi xay ra thién tai, héa hoan, su b nghiém
trong lam thi¢t hai lon vé ngudi va tai su cta nhan dan do Hai ddng quan Iy Qu¥ quyét dinth
déng gép theo hudmg dan cua Uy ban Trung wong Mt wn T8 qubc Viét Nam.

Piéu 17. Nguyén tie vin dong quyén gop, tifp nhin thi tro

1. Vigc vén dong tai trg, vin déng quyén gop tién, hién vat, cOng stc cha cé nhén, td
chire phai trén co s& tw nguyén véi long hao tim, Quy khdng tu dat ra mmite huy déng déng gép
10 thicu d€ budc cd nhin, t6 chire thuc hién.

- 2. Vige quyén gdp, ti_ép nhin, quan Iy, str dung tié_n,_ hién vét tir c4 nhén, 15 chic dong
g6p cho Quy phéi cong khai, minh hach va phai chiu sy thanh tra, kidm tra, gidgm sét theo quy
dinh cta phdp luét.

3. N6i dung vén dong quyén gop, }iép nhdén tai trg phai ¢dng khai, minh bach, bao gf‘}n}:
myc dich vdn ddng quyén gp, tai trg; ket qua van dong quyén gp, tai tro; vide sit dung, két
qua sir dung v bdo cdo quyét todn.

4. Hinh thirc céng khai bao gdm:
a) Niém yét cdng khat tai noj tiép nhén quyén gép, tai tro va noi nhan ciu try, trg gidp;
b) Thong bio trén phuong tién théag tin dai chiing;

¢) Cung cép théng tin theo yBU cAu clia co quan, t& chic, cd nhan theo quy dinh cta
phip judt.

Ditu 18. Dii tugng, dién Kign uhén hd try, tai tre
{Can cir Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP v dn chi, muc dich cia Quy dé quy dinh di
trgng cu thé)

. L Chu’m:lg\\rr . . i

QUANLY VA SU DUNG TAI SAN, TAI CHINH
Didu 19. Ngudn thu
(Can ctr quy dinh tai Didu 35 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP d& quy dinh cu thé)
Piéu 20. Si dung Quy
(Ciin cit quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thd)
Didu 21. Néi dung chi cho hoat déng quin Iy Quy
(Cén cir quy dinh tai Didu 37 Nghi dinh 6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cy thé)
Diéu 22. Quin Iy tai chinh, tai sin ciia Quy
(Cén ctt quy dinh tai Didu 38 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP dé quy dinh cu thé)

. Qhwo’ng vl . R . .
HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, POI TEN; BPINH CHI €O THOI HAN
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HOAT PONG VA GIAI THE QUY

Piéu 24. Hop nhdt, sip nhap, chia, tich, dbi tén Quy

1. Vige hop nhd, sdp nhdp, chia, 4ch, ddi tén Quy thyc hién theo quy dinh ctia B ludt
dén sy, DILU 39 Nghj dinh $6 93/2019/ND-CP va cdc quy dinh phép Juat khéc ¢6 1ién quan,

2. Hoi dong quan 1§ Quy cd tréach nhiém 6 chire thire hign quyét dinh hop nhét, sip
nhap, chia, tich, doi €n Qu¥ theo quy dinh ctia phip luat.

Piéu 25. Pinh chi ¢é thoi han hoat dfng cia Quf

Viéc dinh chi ¢6 thoi han hoat dong cia Quy thyc hién theo quy dinh tai Didu 40 Nghi
dinh 58 93/2019/ND-CP.

Diéu 26. Giai thé Quy
1. Vige giai thé Quy thye hién theo quy dinh tat Didu 41 Nghi dinh s6 93/2019/NB-CP.

2. Hoi dong quén 1y Qu¥ c6 tréch nhiém to chire thuc hién quyét dinh giai thé Qu¥ theo
quy dmh clia phap luat.

Chuong Vi1 .
KHEN THUONG VA KY LUAT

Didu 27. Khen thudng

1. T6 chire. ¢4 nhén ¢ nhidu ddng gop cho hoat dong cia Quy s& duge Ho dong quan
Iy Qu# khien thuong hodic duoce Hoi dong quin 1y Qui dé nghi co quan nha nurde ¢6 thim quyén
khen thirdng theo quy dinh cta phip ludt.

2, Hot ddng quan 1y Quy quy dinh cy thé hinh thite, thi tuc, thim quyén, trinh ty xét
Khen thuong trong ndi b Quy,

Didu 28. Ky luit

1. Té chuc l.huoc Quy, nhimg ngudt lam viée tat Qu¥ vi pham quy dinh cta Pidu 1¢
nay, wy theo tinh chdt, mtic do vi pham mh bi xir 1§ ky ludt hosc tr uy cuu trach nhigém hinh sy.
Néu giy thiét hai vét chat phai boi thuong thee quy dinh ciia phép it

2. Hai ddng quéan 1y Quy quy dinh cu thé hinh thie, thd tue, thim quyén trink i xen
XEt, quyei dinh ky luat trong ndi bd Qu¥,

Chueng VIII
PIEU KHOAN THI HANH
Ditu 29. Stva d6i, bd sung Bien 1
Viée sua déi, bo sung Diéu I¢ Qu¥ phai dwgc ... thanh vién Hi dbng quan 1y Quy thong
{ua va phai duoc ... ... quyét dinh cdng nhn.
Picu 30. Hidu luc thi banh
oDidw 1@ Qui 7 eo .. Chuong, ... Didu va ¢6 higu lue thi hanh ké wr ngay duege
', cong nhan.

2. Can ot ede quy dinh phap hu{ vé qu¥ X3 hdi, quy 1 thién va Diéu 1& Quy di duge
(.011‘5 nhan, Hoi ddng quan 1¥ Quy .. 2... ¢6 trdch nhiém hudmg din va b chire thue hién Didu
1é nay./.
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Ghi chii:

© Can ctr diéu kién cu thé quy c6 thé bb sung them sb didu ph hop quy dinh clia phip

luét' . - - . . - . .. e L. . . f PR .
' Tén co quan ban hanh quyét djsh va ¢6 thém quydn cong nhan didu 16 quy.
Tén goi ciia quy.

* Can cir B{éu 3 va khoan 21Biéu 4 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP vi quy dinh ctia phap
ludt ¢6 lién quan dé quy dinh cu thé ton chi, muc dich cia quy cho phti hop.

“Co quan quén I nha nuée v& linh vuc hoat dong chinh cia quy.
> Toin quéc hofic lién tinh, trong tinh, huyén, xi.

®Ghi r® thong tin vé séng lap vién: trudng hop sdng 14p vién 13 ¢4 nhan (ho va tén; ngay,

 ARAE TR A AT A AR e e N A T = e g o S e
thang, n&m sink; quoe tich; s0 VA 1idi ¢ip CMND hoac il e ¢bng dan hodc ho chiéu; dia

chi thuémng trd, noi & hién nay), truong hop sdng 14p vién 1a té’chtrc (t&n t& chirc, dia chi tru s
chinh, gidy phép hoic quyet dinh thinh 18p va hoat déng; ma 6 doanh nghiép, giay chimg nhén
déng ky kinh doanh, gidy chirng nhén ding k¢ doanh nghiép - néu cg).






198

MAu Don dé nghj tach quy

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc kip « Ty do - Hanh phic

DON BE NGHI
Tach hoiic chia Quy ...)... thanh Quy ...L.. v2 Quy ...%...
Kinh giri: ....5....

Theo quy dinh tai Nghj dinh $6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 cta Chinh phit
vé t6 chuc, hoat c’[ong cua quf xd hdi, quy tir thign va quy dmh cua phap luét co lign quan; Hoi dong
quan 1y Quy ...'... d3 cé Nehi quydt vé viée tich Quy ....).... thanh Quy .. vaQui Lt

1 Mt’jﬁ sb thong tin co ban vé Quy

................................

4. Cac tai lidu cé Hén quan (néu cd)

Thong tin khi cn HEA NG .ooveerovecieres st es e eeesee s eseares e

Ho vatén: ...

DA ChI BN 18T L et cereanes

Hoi déng quan 1y Qu§ ...".... dé nghi ... ... xem xét, quyet dinh cho phep tdch (hoac chia)
Quy ..".... thanh Quy ....".... va Qu¥ ....%.... v2 céng uhdn Diéu 1§ (sira ddi, bd qung) cia Quf
....... vaDigu 1é cia Quy ...2... /.

Noi nhan: o ngdy ... thdng ... nam 20...
- Nhu trén; T™M. HOI DONG QUAN LY QUY
) (Chiee v, chit ky, ddu)
- Luu: ... Ho va tén
Ghi chit:

L Tén quy d& nghi.

2 Tén cua quy dugce tich maéi.

4Tén co quan ¢6 thAm quyén cho phép thanh 1ap quy.

*Dam bao ddy dit theo quy dinh tai khoan 3 Bidu 39 Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP,
* Pia danh.
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MAu Don d€ nghj hop nhit quy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Tu do - Hanh phic

BON PL NGHI
Hgp nhit, sat nhip Quy ...1.... va Quy ...2....thanh Quy ... ...,
Kinh giri: ...%...

Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thdng 11 ndm 2019 cita Chinh phu

vé t chire, hoat dong cua qu¥ x& héi, quf tir thi¢n va quy dinh ctia phdp luét c6 lién quan; Hoi dong

2

quan ty Quy vaQuy ., AL da cé Ngm quyet v€ viéc hop nhét hai Qu§ thanbh Quy .. 7.

............................................................

2. L do hop Dhat QUT: e cermessessoseesnecosmescoscesssasessssssssrssesesnens

3. Hb so gird kém theo Pon ndy, gdm:
5

4. Céc tai lién ¢6 lién quan (néun o).

Thong tin khi cén lién (1SR
Ho vatén: ...
Dia chi liégn lac: ...,
86 dién thoai: .
Chiing 31 xin aé nghi A xem xét, quydt dmh cho phép ho‘p nhit Quy L VR Quy
2... thanh Quy .. . vi cdng nhan Diéu 18 cta Quy ... 2. .1,
Noi nhign: TM. HPQL QUY ...\.. .. 5..., ngay ... thdng ... ndm 20...
- Nhu trén; {Chiie vy, chit k¥, ddu) TM. HPQL QUY ..2...
Ho va tén (Chize viy, chit kY. déu)
- Lun: ...

Ho va tén

Ghi chu:

1* Clic quf dé nghi hop nhdt.

* Tew qui i sau khi hop mhdt.

* Tén ¢o quan ¢ tham quydn elo phép 1ank tp quy.

* Dam baa Ay dii theo quy dinh tai khodn 3 Dién 39 Nghi diuk s 93201 9MND-C1.
% Pn danh
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8. Thi tyc cho phép qu¥ hoat ddng tré Iai sau khi bj tam dinh chi hoat
dong

a) Trinh four thire hién:

- Bude 1: Trong thoi han quy bi tam dinh chi hoat dong theo quyét dinh
cla co quan nha mude ¢é thdm quyén, néu quy khic phuc duoc sai pham, Hoi
ddng quan Iy quy gii hd so dén S& Noi vy dé nghi dugc hoat dong trd lai.

- Buge 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan hd so, cin
bé tiép nhan ho so xem xét hd so va dé nghi bé sung trong trudmg hop hd so chua
day du va hop phép.

- Budce 3: 56 Noi vu nghién ciu, thdm dinh hd so, thuc hién quy frinh lay
¥ kién cic co quan ¢6 lién quan; tong hop cdc y kién g6p ¥ dé nghi bd sung thém
ho so theo ¥ kién gép v (neu ¢6).

- Budc 4: Trong thei han 15 110ay fam vige ké tu ngay nhan hd so day  dn
va hop phdp, Uy ban nhén dan thanh phé xem xé&t, quyét dinh cho phép quy hoat
ddéng wd lai.

b} Cach thtre thuc hién:

Ho so duge ndp truc tuyén trén Ha thdng mét cira dién tir thanh phé, hoic
trirc tiép tai Bo phan TNTKQ S& Nbi vu, hogie nép qua duong buu chinh cong
ich.

¢) Thanh phén hé so:

- Bdo cdo ciia Hoi dbng quan 1y quy va cde tai liéu chtig minh qu§ da khic
phuc sai pham.

- Bon dé nghi cho quy hoat d6ng trd lai.

d) Sé hwong hd so: 01 bd.

d) Thoi gian giai quydt: 15 ngay 1am viée

-~ Tai S¢ No6i vu. 05 ngay lam viéc;

- Trinh UBND thinh phé: 10 ngay Jam viéc.

¢) boi tuwong thuc hién th tyc hanh chinh: T6 chie

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Chti tich UBND thanh phé;

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi v,

- Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh lién quan truc tiép dén linh vue
qu¥ hoat ddng.

h) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh hodc van
ban tra 161
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i) Phi, I¢ phi: Khdng c6

k) Tén mau don, t& khai: Khong c6

I) Yéu cau, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:

Hét thoi han tam dinh chi ma quy khéng _khé'ic_phuc dugc vi pham, thot han
tam dinh chi hoat déng kéo dai thém 01 théng, qud thoi han kéo dai thém ma quy
van khong khéc phuc dugc sai pham, co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh giai thé
quy.

m) Co s& phép i cita th tuc hinh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/NP-CP ngay 25 thing 11 nim 2019 quy dinh vé
t6 chure, hoat déng va quan Iy nha nuée vé quy x& hoi, quy tir thién.

- Thong tu 56 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 ciia BO truong Bo Noi
v quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé didu cia Nghi dinh

3093/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 ciia Chinh phu quy dinh vé t4 chirc, hoat
déng cua quy xa hdi, quy tir thién.





202

MAu Don dé nghi quy dwoc hoat djng iré lai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

PON DE NGHI
Quy ...L.. diwgc hoat ddng tré lai
Kinh gii: ... 2. ..

Ngiy ... thang ... ném . .daco Quyet dinh s6 . .. ngay... v& viéc dinh chi hoat dong
06 thing d6i véi Quy.." ... Den nay, Quy di khic phuc du’orc, cdc sai pham dan dén Qu¥ bi dinh
chi hoat déng. Cén ¢ Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 cva Chiuh
phit vé & chire, hoat ddng cua quy xi hoi, quy ti thién va quy dinh cda phdp inat cé lién quan;
Hoi dong quan 1y Quy xin bdo cdo nhir sau:

1. Tém tit ndi dung sai pham va két qui khic phuc cic sai pham cia Qu§

...................................................

3
3. Cac tai liéu kem theo (néu cé)
61 dong quan 19 Quy dé nghi ... ... xem xé1, quyét dinh cho phép Qui ...'... duge hoat
dong ro lai./.
Not nhiin: A ngay ... thdng ... ndm 20
- Nhwr trén; LW H(}I BONG QUAN LY QUY

(Clurc vur, chiv o)

- Laru: .. Ho va tén

Ghi chil:

TlED qui oW b,

ST co quen o thibm guyéa ebue phép thinh fip qué

* Damn baw day dii thee wiey diah b kboan 3 Iée A0 Nehj <link 88 9320 WNILCP

bin dank
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MAu Béo cdo qui di khie phue sai pham

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Ty do - Hanh phiic

Sé: .../
ol ngay.. thang.. .nim 20.......,
BAO CAO
Quy ...".... ad khic phyc sai pham
Ngiy ... thang ... ndm ..., ....%.... 44 ¢6 Quyét dinh s6 ...* ... dinh chi hoat dong 06 thing

ddi véi Quy ..'.... Dén nay, Quy di khic phuc duge cic sai pham. Cén cir Nghi dinh sé
93/2019/ND-CP ngay 25 thdng 11 nam 2019 cta Chinh phi vé td chire, hoat ddng cna qui x& héi,
qu tir thién va quy dinh cta phap ludt ¢6 lign quan; Hoi dong quan 1¥ Quy xin bio cdo nhur sau:

1. N§i dung sai pham cita Quy - : : -

..............................................

.............................................

Trén déy 1a ndi dung bio cdo viée Qu¥ di khic phuc céc sai pham d&n dén Quy bi dinh chi
¢0 thed han hogt dong./.

Noi nhgn: TM. HQ1 PONG QUAN LY QUY
- Nhur trén; {Chirc vy, chir ky)
s Ho va tén

rary

- Lwu: ...

{hi chi:

b TEn auy bia cfo.

* Bia dauh.

* Ten ¢ quan <6 thim quydit cho phép tidoh Tip.

* Ghi rfi £6, kf hidu, ngiy, thing, piim ban bauh quyét dish,
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9. Thi .tl_ic quj;! tur giai thé
a) Trinh ty thyc hién:
- Budc |: Hoi dong quan Iy quy gid hd so dén So Nét vu dé nghi giai thé quy.
- Buéc 2: Trong thaéi han 05 ngay lam vigc ké tr khi tiép nhén hd so, cdn bd

tiép nhan hd so xem xét hd so va dé nghi bd sung trong trudng hop hd so chua day
du va hop phép.

- Budce 3: Sé N6i vy nghién cuu, thdm dinh hd so, thuc hién quy trinh lay v
kién cdc co quan ¢6 lién quan, tong hop cic y kién gép ¥ @8 nghi bd sung thém hd
so theo ¥ kién gép ¥ (néu c6).

- Buéc 4: Trong thot han 15 ngay Jam vide ké tir ngay két thic thoi han ghi
trong thong bdo thanh todn ng va thanh 1y tai san, tai chinh cta quy khi quy tu giai
thé ma khong c6 don khiéu nai, Uy ban nhin dan thanh phd xem xét, quyét dinh giai
thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 18 quy.

b) Céch thirc thuce hién:

Hb so duoc ndp truc tuyén trén Hé théng mdt cira dién tir thanh phd, hotic truc
tiép tai B phan TNTKQ S6 Noi vy, hodic nop qua dudng buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan hé so:

- Pon dé nghi giai thé;

- Nghj quyét cia Hoi ddng quan 1y quf vé ty gidi thé, trong d6 néu 15 1i do
giai thé quy;

- Béan kiém ke tai san, tai chinh ctia quy c6 chit ki cua Chi tich H6i ddng quan
1y qu§, Truong Ban Kiém tra, Gidm d6c va phu trich ké todn;

- Dy kién phuong thire x1r I tai san, tai chinh, lao déng va thoi han thanh todn
cdc khodn no;

- Théng béo thoi han thanh todn ng (néu ¢6) cho cdc td chic va ¢4 nhan ¢6
lién quan theo quy dinh ctia phdp luat va thong bdo lién tidp trén 03 (ba) sé bdo viét
hodc bao dién tr & dia phuong:

+ Db voi bao gidy dia phuong! givi kem theo ho so giai thé quy 03 (bay §6 bdo
lign tiép c6 mAu tin dang giai thé quy.

+ Péi véi bao dién tiv & dia phuong: cé ban in trang béo dién tir ding tin giai
thé quy va dia chi dudmg link website.

- Céc tai ligu ching minh viée hoan thanh nghia vu tii san, tai chinh cia quy.
d) Sé hugng hb so: 01 bo.

d) Thei gian giai quyét: 15 ngay lam viéce

- Tal S¢ Noi vu: 05 ngay lam viéc;

- Trinh UBND thanh phé: 10 ngay lam viéc.

e) Déi tuong thye hién thu tuc hanh chinh: Té chirc
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g) C'o quah"t_hl,;c _hién thu tuc hanh chmh
- Tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND thainh phé;
- Co quan tryc tiép thye hién thi tyc hanh chinh: S6 N&i vy,

- Co quan phdi hop: Céc sé, ban, nganh lién quan tryc tiép dén linh vuc quy
“hoat dong.

h) Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
i} Phi, 1€ phi: Khong ¢6

k) Tén mau don, t& khai:

Don ¢ nghi giai thé qu¥.

1) Yéu cén, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Sau 15 (muoi lam) ngay lam viée, ké ngay két thiic thoi han ghi trong thong
bao thanh todn ne va thanh-1y tai san, tdi-chinh ctia-quy khi quy ty giai thé ma khong
c6 don khreu ngi, co quan nha nuée ¢ thim quyen xem xét, ra quyét dinh giai thé
va thu hoi gidy phép thanh l4p va cong nhan diéu I qu¥;

m) Co s& phép li cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam 2019 quy dinh vé td
chuc, hoat déng va quan ly nha nudc vé quy xa hoi, quy tir thién.

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNV ngay 13/10/2020 cta B truong B Noi vy
quy dinh chi tiét vi huéng din thi hanh mét sé dleu cua Nghj dinh $693/2019/ND-

CP ngay 25/11/2019 caa Chinh phii quy dinh- vé t6 chirc, hoat dong cua quy xd hoi,
quy tu thig¢n.
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Miu Bon a2 nghi gidi thé quy

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pc lap - Tw do - Hanh phae

PON PE NGHI

Kinh giri: ....%.. .

Theo quy dinh tai Nghj dinh s§ 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim 2019 ciia Chinh phu vé

1 chirc, hoat dong cua quy xa héi, quy tir thi¢n va quy dinh cua phap luat c6 lién quan; Hoi dong quan
1y Quy ..."... &3 6 Nghi quyét vé& vide g1a1 thé Quy.

1. M{_)t sb théng tin co bin vé Quy

3
4. Cac tai li¢u 6 lién quan (néu co)
Hoi ddng quan 1y Quy ...".... d& nghi ....2..... xem xét, quydt dinh giai thé Qu¥ theo quy dinh
cia phép luat./,
Noi nhign: L ngay ... thing . ndm 20...
- N trén; TM. HQI PONG QUAN LY QUY
o e ; (Chirc vu, chit ky, ddu)

Hgo va tén

Ghi chi:
'Tén qu¥ dé nghi.
2 Tén co quan cé tham quyén cho phép thanh 1ap qu.

! Pam bao déy di theo quy dinh (ai khoan 3 Piéu 41 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP (tai diém c
“Trudng Ban Kiém tra” duge xdc dinh 13 “T rudng Ban Kigm sodl™).

* Pia danh.
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Phu luc 1
DANH MyC THU TUC HANH CHINH
BAN THI DUA - KHEN THUQONG
1. Khen thwong ﬁ(’jt xufit tl_itiﬁc thim q_ﬁyén ciia Chii tich UBND thanh pho
a) Trinh tu thuc hién:
- Budc 1: T chire hoan thién hd so theo hudng din tai Muc ¢ thi tuc nay;

- Bude 2: BG phdn TNTKQ Ban Thi dua - Khen thudng tép nhan hé so hoic
yéu cau bo sung, hoan thién néu hd so chua day du, hop 18;

- Bude 3: Ban Thi dua - Khen thuéng tham dinh hé so trinh Gidm déc S& Noi
vy lap thi tyc trinh Chu tich UBND thanh phé phé duyét;

- Bude 4: Té chic dén B6 phan TNTKQ Ban Thi dua - Khen thudng nhan két
qua theo thoi gian hen tra quy dinh.
b) Céch thac thue hién:

’ Hb so duece ndp truc tuyén trén Hé théng mot cira dién tir thanh phé, hodc truc
tiép tai BO phin TNTKQ Ban Thi dua - Khen thwong, hodc 10p qua duong buu chinh
cbng ich.

¢) Thanh phan hd so:

- T& trinh & nghj khen thuéng kém Bang tom tit thanh tich (d6i véi trudng
hop dé nghi tir 02 tép thé, c4 nhéu trd 18n):

- T trinh dén ghi khen thuéng trong dé néu tém tit thanh tich (d6i véi trudng
hgp dé nghi 01 tdp thé, cd nhén).

d) 86 lugng hd so: 02 b6
d) Thei han gidi quyét: 09 ngay lam viéc
- Tai Ban Thi dua - Khen thuéng: 04 ngay lam viéc;

- TgtUBND thanhphé: - -~~~ -~~~ - OSngaytam vide -

¢) Déi tuong thure hién thi tuc hanh chinh: T4 chic

g) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND thanh phé:

- Co quan truc tiép thuc hidn TTHC: Ban Thi dua - Khen thudng.
h) Két qué thuc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh va Bing khen.
i} Phi, 1¢ phi: Khong c6

k) Tén mau don, t& khai; Mdu Bdo cdo thanh tich kém theo

) Yéu cau, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6

m) Cén ¢t phdp If cua thua tuc hiinh chinh
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. Luat Thi dua Khen thunrng nam 2003
- Lujt Sira d6i, bd sung mot s didu ciia Luat Thi dua, khen thudng nam 2013;

- Can cir Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP ngay 31 thdng 7 niim 2017 cta Chinh
pht quy dinh chit@t thChanh mét s6 dB5caSLEt thidT) khih thudng;

. - - - Cin cr Théng tir s6 12/2019/TT-BNV ngay 04 théng 11 nam 2019 cta B(}
trudng BO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot s& didu cda Nghi dinh s
91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm 2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mot s& didu ctia Lot thi dua, khen thuong;

- Cén ¢ Quyet dinh s6 16/2018/QB-UBND ngay 10 thang 4 nim 2018 cua
UBND thinh pho Ban hanh Quy dinh v& cOng tac thi dua, khen thucmg trén dia ban
thanh phé Pa Ning.

“Phan chi¥ in nghiéng o ndi dung stia dsi, bé sung”
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CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
PON V] TRINH KHEN Bdclip - Tw do - Hanh phiic

Dé Nc?ng, ngay ... thdng ... ndm ...

, . BAOCAO TOM TAT THANH TICH X
CUA TAP THE, CA NHAN BE NGHI KHEN THUONG POT XUAT (HOAC CHUYEN

PE)
(TEnchuyBn d&.......oviiiii e e e )
A Z Két qua khen
St | 4P the, ca Thanh tich dat dwoe thwréng
nhin £ .
(néu co)
L | TAP THE
1, | Tén tdp thé dé Gidy khen ciia
nghi khen
thudng
2.
3.

IL | CA NHAN

1. | Tén cd nhan dé
nghi khen
thudéng

THU TRUOGNG DON V]
(ky, dong diu)
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2. Khen thlr(mg chﬁj'eh dé thude tham quyen ciia Chu t]Ch UBND thanh
phé Pa Ning

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: T4 chirc hoan thién hd so theo huéng dan tai Myc c;

-~Budc 2: B phan TNTKQ Ban Thi dua - Khen thuéng tiép nhan hd so hodc
yéu cau bd sung, hodn thién néu hd s chua day da, hop 14;

- Budc 3: Ban Thi dua - Khen thuéng thim dinh hé so, trinh Gidm déc S& Noi
vy 18p thi tyc trinh Chu tich UBND thanh phd phé duyét;

- Budc 4: Té chic dén Bo phan TNTKQ Ban Thi dua - Khen thudng nhan két
qua theo thoi gian hen tra quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

HG so duge nop truc tiyén trén Hé théng mot cira dién t& thanh phd, hotic tryc
tiép tai B§ phan TNTKQ Ban Thi dia “Khen thuéng, hodc ndp qua dudng buu chinh
cong ich.

¢) Thanh phan hd so:

- T trinh & nghj khen thudng cua tha trudéng co quan, khdi, cum thi dua
ho#c cdc ban chi dao;

- Bién ban hop Héi ddng Thi dua - Khen thuéng co quan hoéc bién ban hop

x6t thi dua ciia khdi, cym thi dua, cic ban chi dao hodic Bién ban hop xét khen thuong
cua don vi chii tri xét chon voi cdc co quan, don vi cé lién quan;

- B4o cdo thanh tich cua tap thé, ca nhén dugc b nghi khen thuong cé xdc
nhén cia thii trudng tryc tidp, thi trudng cap trén tryc tlcp hodc khéi truéng khéi
thi dua, cym trudng cum thi dua hofic truréng ban chi dao va don vi trinh khen thuéng
(4p dung dbi véi ho so d& nghi khen thudng thong thudng)

- B4o cdo t6m tit thanh tich ciia co quan quan 1y truc tiép chuyen nganh hodc
chimg nhén thanh tich cia co quan ¢§ thim quyén dbi véi phét minh, sdng ché, sang
kién, ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé hoic sdng tic, sdng tao...(ip dung dbi
- voi ho so dé nghi khen thudng theo thu tuc don gian)

- Pbi voi khen: thuéng lién quan dén doanh nghlep, thu trucmg doanh nghlep,

ngodi cdc hd so trén, khi trinh Cha tich UBND thanh phd khen thudng hodc d& nghi
khen thuéng, don vi, dia phuong khi trinh kém theo:

+ Vian ban ctia co quan chirc ndng xic nhan doanh nghiép khdng ng thue bao
hiém x& hoi dén thoi didm dé nghl khen thudng (do don vi, dia phuong truc tiép dé
nghi khen thuéng thye hién 14y ¥ kién ciia co quan chiic ning).

+ Van ban xdc nhén doanh nghiép thyc hién dly di quy dinh v& bao vé moi
trong, v¢ sinh an toan thuc phém... néu linh vyc hoat dong cia doanh nghiép li€n
quan dén céc linh vue nay (do don vi, dia phuong tryc tip xét, dé nghj Chu tich
UBND thanh phé khen thuéng hoac dé nghi khen thurdng thie hién 14y ¥ kién cia
co quan chic nang).
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d) S6 lwgng hd so: 02 bd (riéng béo cho thanh tich 01 bd)
d) Thoi han giai quyét:
- P6i v6i hd so c6 sb lugng d& nghi khen thuéng duéi 10 tap thé, cd nhan: 10
ngay lam viéc
+Tai Ban Thi dua - Khen thudng va S& Noi vu: 06 ngay lam viéc;
+ Tai Van phong UBND thinh phd: 04 ngy 1am visc.
- P6i v6i hd so ¢6 56 lugng d& nghi khen thuéng tir 10 dén duéi 50 tap thé,
¢4 nhan: 15 ngay lam viéc
+ Tai Ban Thi dua - Khen thuéng va S& Noi vu: 10 ngay 1am viée;
+ Tai Van phong UBND thanh phd: 05 ngay lam viéc.
- Bbi véi cic truomg hop khen thuéng ma hd so ban diu khong yéu ciu doanh
‘nghiép phai thue hién viéc xdc nhan cdc nghia vy lién quan nhu thué, bao hiém xa
hQt, mo1 trudng va cdc xd¢ nhén khéc thi cdng 05 ngay vao thdi gian xit 1y cia Ban
Thi dua - Khen thudng dé xdc nhédn cdc nghia vu trén
e) Dbi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Té chirc
g) Co quan thue hién tht tuc hanh chinh:
- Tham quyén quyét dinh: Chii tich UBND thanh phé;
- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thuéng.
_ h) Két qua thyc hién Thu tuc hanh chinh: Quyét dinh va hién vat (Co thi dua,
béing khen, cdc danh hiéukhic) '
i) Phi, 1é phi: Khong ¢6
k) Tén mau don, t& khai: Mau Bdo cdo thianh tich, B4o cdo tém tit thanh tich
kem theo
[) Yéu céu, dién kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng ¢
m) Cén cir phap 1 cta thi tuc hanh chinh
.- Luét Thi dua, khen thudng ndm 2003;
- Ludt Stra doi, bd sung mét sb didu cia Luat Thi dua, khen thudng nam 2013;
- Can cir Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2017 ciia Chinh
phi g7 10dinh ch 1@t th{hanh mét $6 ¢B el CL At thid (1] khi® thudng;

- C&n cir Thong tr s6 12/2019/TT-BNV ngay 04 thang 11 nim 2019 ctia Bd
trudng Bo No6i vu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cfia Nghi dinh s 91/2017/ND-
CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu
cua Luat thi dua, khen thudng;

- Cén cir Quyét dinh s6 16/2018/QD-UBND ngay 10 thang 4 ndm 2018 cua
UBND thanh phé Ban hanh Quy dinh v& cong téc thi dua, khen thudng trén dia ban
thanh phd Da Néng.

“Phan chil in nghiéng la néi dung siva doi, b6 sung”
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(Md&u Bdo cdo toém tit thanh tich )

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON V] TRINH KHEN Déc lap - Ty do - Hanh phiic

Da Néng, ngay ... thing ... ndm ...

) _ . BAOCAOTOMTAT THANHTICH .
CUA TAP THE, CA NHAN DE NGH] KHEN THUGNG DPOT XUAT (HOAC CHUYEN

DE)
(TN ChUYBI B8, ... .oei e e e )
A 3z Két qua khen
st | 14pthé,ci Thanh tich dat dwoc tharéng
nhin ; '
{(néu co)
L. | TAP THE
4. | Céng ty... Gidly khen ciia
5.
6.
I. | CA NHAN
3. | Ong L& Van A,
' Chuyén vién
Phong...
4.
THU TRUONG DON VI

(ky, dong ddu)
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Méu bdo cdo themh tich c?"é\' nghi tang Co thi dua ciia
UBND thanh phé cho tdp thé
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiie

.......... Jngay ... thang ... ndm.....

, BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG CO THI PUA CUA UBND THANH PHO

(V& thanh tich chuyén dd)
Tén t3p thé dé nghi : Ghi ddy du bang chir in thudng, dam

L. SO LUGC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bc diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoat, fax; dia chi trang tin dién tur;

- Qud trinh thanh 13p va phat trién;

- Nhiing dic diém chinh ctia don vi, dia phuong (vé vdiéu kién tiy nhién, x hoi,

co cau td chire, co so vit chit), cdc té chitc déng, doan thé

2. Chuc néng, nhiém vu: Chirc ndng, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH DAT PUQC

1. Thanh tich dat duwge nam...

1.1 Pugce ddnh gi4, binh xét, suy tén 14 don vi xuit sfic tiéu bidu trong
phong trao thi dua chuyén dé do Thanh ay, UBND thanh phé 5 chire, phat
dong khi so két, tong két tir 03 nidm trd 1én)

1.2 Hoan thanh vuet mirc cic chi tiéu thi dua va nhidém vy dwgce giao trong
nim; 13 tap thé tidu bidu xuit sfic cha thanh phd

Noi dung bdo cdo néu 15 nhiing thanh tich xuét sfic trong viée thyuc hién céc chi
tidu (nhiém vu) cu thd v& ning suat, chét lugng, hidu qua céng tic so voi cac nadm
trude (hodc so véi 1an khen thiréng trude day); viée ddi méi cdng tac quan ly, cai cach
hanh chinh: sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ctu khoa hoc va viéc g dung vao
thyc tién dem lai hidu qué cao vé kinh té, xa hoi dbi vai bo, ban, nganh, dia phuong
vh ¢& nwoc. DI véi don vi san xuat, kinh doanh cin néu tinh hinh i chinh: Téng s6
vbn ¢b dinh, Twu dong; ngudn von (ngan sich, tu o, vay ngin hang...).

Ty theo hinh thirc dé nghi khen thucng, néu cdc tiéu chi co bdn trong viée,
thuee hign nhiénr vu chinh tri cia don vi (¢d so sdnh voi 02 ndm trude), vi du:
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- f)oz Vo dorf vi san xudt, kinh doanh Lz 7 bang thong ké so mnh cdc liéu (,h;
Gid tri rong san fwong, doanh thu, loi nhudn, b sudt loi nhudn, ndp ngdn sdch, déu
tw 1di sén xudt, thu nhdp binh quén; cdc sdng kién cdi tién ky thugr, dp dung khoc
hoc (gid tri lam lot); phiic loi x@ héi; thuce hién chinh sdch bao hiém doi véi nguof
lao dong... viéc thiee hién nghia vu ngp ngdn sdch nha nudc; dam bdo mdi truong,
an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thire pham (cé trich luc va néi dung xdc
nhdn ctia co quan nha nudc o6 thdm quyén,).

- Déi voi tm’dng hoc: Ldp bdng théng ké so s*cinh cdc tiéu du’ Téng 36 hoc
sinh, harh kiém va két qud hoc tap, 56 hoc sinh gidi cap trudng, cap huyen ( qudn,
rhz xd, thanh phd thudc Imh ) cap tinh (thanh phé thude Trung wong), cdp quic gia;
s6 gido vién gidi cdc cap; s6 dé 1di nghién ciu,...

- D61 vor bénh vién: Ldp bang thong ké so sdnh cdc tiéu chi: Tong so nguoi
khdm, chita bénh; tong sé ngudi dwgc diéin 17 ndi, ngoai trif; tong so giwong bénh dua
vao s dung; s6 nguoi duoc khdam, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién
ciru khoa hoc, cdc sdng kién, dp dung khoa hoc (gid tri lam loi ve kinh &, xi héi...).

1.3. Cé nhdn to mai, mé hinh moi dé cdc tdp thé, cd nhdn khdc hoc tip

1.4. Nji bj doin két, tich cuc, & diu trong vigc thue hanh tiét kiém, chéng
ldng phi, chong tham nhiing va cdc té nan xa héi khdc

................................

2. Nhing bién phap hodc nguyén nhin dat dwoc thanh tich; cic phong
trao thi dua @3 dwoc 4p dung trong thye tién san xuat, cdng tac

3. Viée thure hién chu treong, chinh sich cha Pang, phap luit Nha nwoc

Vige thire hién chi truong, ducmg 161 cua Dang, chinh sich va phap lugt caa
Nha nuéc; cham lo doi séng cdn b, nhan vién; hoat dong xd hoi, tir thién...

4. Hoat djng ciia td chirc dang, doan thé,

Néu vai trd, két quéd hoat déng va xép loai ciia td chire dang, doan thé (kem
theo gidy chimg nhan hosic quyét dinh cong nhén).

IIL. CAC HINH THU'C PA PUQGC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua
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So, ngay, thing, nim cda quyét dinh
NNim Danh hiéu thi dua c¢ong nhin; co quan ban hanh quyét
dinh

2017 | Hoan thanh xuft sic nhiém vu

Crlrr thi dua caa UBND thianh
pho

2. Hinh thirc khen thuéng

r » » - - F 4 .
e r b ’ h -
NNém | Hinh thire khen thwéng f; q‘;ialf’;)g;al’:ﬁgngzﬁy%ﬂ&“ﬁ’ ¢t dinh;

XAC NHAN CUA PON VI TRINH THU TRUONG
KHEN
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Mau bdo cdo thanh tich dé nghi tgng thwdng Bang khen cta Chi tich
UBND thanh phé cho tdp thé

PONVICAPTREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DJclap - Ty do - Haph phic

.......... , ngay ... thdang ... nam . ...

_ BAO CAO THANH TiCH X
PE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO

(V& thanh tich chuyén d?)
Tén tép thé dé nghi: Ghi diy da bing chit in thwéng, djm
1. THONG TIN CHUNG
-1 Piic diém, tmh hlnh
- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;
- Qud trinh thanh 1ap va phét triéa;
- Co chu to chie, thng sb can bd, cong chirc va vién chirc
2. Chire nang, nhiém vy: Chirc ndng, nhiém vy duoc giao.
IL. THANH TICH PAT PUQC

Bdo cdo thanh tich phai cin cir vio muc.tidu (nhidm vy), cdc chi tiéu vé ning
sudt, chit long, higu qua ... dd duge ding ky trong dot phat dong thi dua hofc
chuyén d& thi dua; cac bién phap, giai phip dat dugce thanh tich xuét sic, mang lai
higu qua kinh t&, x4 hdi, dén diu phong trao thi dua: nhimg kinh nghi€m rit ra trong
dot thi dua ..

Néu Iz té.p thé don vi san xuat, kinh doanh phéi néu viéc thyc hidn nghia vu
nop ngén sich nha nuéce; dong BHXH cho ngudi lao dong; dam bao mdi trudng, an
toan v¢ sinh lao dgng, an todn vé sinh thuc phém (c6 trich luc va ndi dung xdc nhan
_ciia co quan nhi nude cb thim quyen)

THU TRUONG DON VI CAP THU TRUONG DON VI
TREN TRU'C TIEP NHAN XET, XAC (Ky, dong deiu)
NHAN

(K, dong ddu)

THU TRUGNG BPON VI TRINH KHEN XAC NHAN
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(KY, dong déu)

Méu bdo cdo thinh tich d2 nghi tdng thudng Bing khen ctia Chii tich
UBND thanh phé cho cd nhén

DON VICAPTREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

1 _ BAO CAO THANH TiCH \ ,
PE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO

(V& thanh tich chuyén d&)
LSOLUQCLYLICH L
- Ho tén (Ghi déy d0 bang chit in thuomg, ddm):

- Sinh ngay, thang, nim: Gioi tinh:
- Qué quén:

- Noi thuomg trd:

- Nghé nghiép ;

- Chirc vu.(Pang, chinh quyén, doan thé):

- Don vi cong tac:

IL THANH TICH PAT BUGC

Biéo cdo thanh tich phai cin ¢t vao muc tiéu (nhiém vu), cdc chi tidu vé nang
sudt, chét lugng, hiéu qua ... dd dugce ding ky trong dot phat dong thi dua hodc
chuyén @& thi dua; cdc bién phap, giai phdp dat dugc thanh tich xudt sic, mang lai
higu qua kinh t&, x4 hoi, dan dau phong trio thi dua; nhiing kinh nghiém nit ra trong

dUt thl dua ..

Néu cé nhén 13 thi trucmg don v vi san xuat kmh doanh phal néu viéc thuc hlen
nghia vu ndp ngan sdch nha nuée; déng BHXH cho nguot lao dong; dim bao modi
trudng, an toan vé sinh fao ddng, an toin vé sinh thyc phim (c6 trich luc va néi dung
xac nhén cua co quan nha nudc cé thim quyen)

XAC NHAN, DE NGHI TICH
(K};r déﬂg dﬁﬁ’ll) (K}ﬁ, ghl ro I’IQ va féﬂ)

THU TRUGNG BON VI TRINH KHEN XAC NHAN
(K¥, dong ddu)
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3 Khen thmmg theo cong trang va thanh tlch dat du(yc (tru hd so de nghl
danh hi¢u Chién si thi dua thanh phd)

a) Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1: T6 chire hoan thién hd so theo huéng dan tai Muyc c;

- Bude 2: B§ phan TNTKQ Ban Thi dua - Khen thuéng tiép nhan hd so hosc
yéu ciu bd sung, hoan thién ndu hd so chua day du, hop 1€;

- Budce 3: Ban Thi dua - Khen thuéng thram dinh hé so, trinh Gidm déc S& N6t
vu 14p thu tyc trinh Cha tich UBND thanh phé phé duyét,

- Budc 4: TH chirc dén Bo phan TNTKQ Ban Thi dua - Khen thudng nhén két
qua theo thol gian hen tra quy dinh.

b) Céch thirc thyre hién:

- Hb so-duoc ndp tryctuyén trénHe théng mot cira dién iy thanh phé, hojc truc
tiép tai BO phan TNTKQ Ban Thi dua - Khen thudng, hoac ndp qua dudmg buu chinh
cong ich.

¢) Thanh phin hé so:

- T trinh dé nghj khen thrrong clia thii trudng co quan, khdi, cum thi dua (cac
don vi, dia phvong khi trinh ho so can giéi trinh cy thé t 18 tap thé, cd nhan dugc dé
nghi khen thuéng trén tong s6 tap thé, c4 nhin cia don vi, dia phuong theo timg d6i
tuong va ty 18 cén bd Enh dao, quan 1y trén tong s6 cd nhan dé nghj khen thwéng);

- Bién ban hep Héi dong Thi dua - Khen thudng co quan hodc bién ban hop
xét thi dua clia khdi, cum thi dua (dm voi cdc khdi, cum thi dua true thude don vi,
dia phuong, ngoai bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng don vi, dia phuong,
kem theo bién ban hop xét thi dua cia khéi, cum thi dua truc thude).

- Béo cdo thanh tich cua tép thé, c4 nhén dugc dé nghi khen thuong (c6 xéc
nhén cia thi trudng tryc tiép, thu trudng cap trén tryc tiép hoiic khéi trudng khéi
thi dua, cum trudng cum thi dua)

- D5i véi khen thudng lién quan dén doanh nghiép, thu trudng doanh nghiép,
- ngodicdc hd so trén, khi tinh Chi tich UBND thanh phé khen thuéng hodc @8 nghi
khen thudng, don vi, dia phuong khi trinh kém theo:

+ Bao cdo kiém todn doanh nghiép (doanh nghiép khong thude dbi tugng
kiém todn thi trong Bdo cédo thanh tich phdi néu can ctt khong thude dbi twong kiém
todn).

+ Vén ban ciia co quan chirc nang x4c nhan doanh nghlep khoéng no thue bao
hiém xi hoi dén thoi didm dé nghl khen thuorng (do don vi, dia phuong truc tidp dé
nghi khen thuéng thuc hién 14y ¥ kién ctia co quan chic néng).

+ Van ban x4c nhan doanh nghiép thyc hién déy da quy dinh v& bao vé moéi
truong, vé sinh an todn thye phém. .. néu linh vyc hoat dong cua doanh nghiép lién
quan dén cac linh vuc nay (do don vi, dja phuong truc tiép xét, d& nghj Chu tich
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" UBND thanh pho khen thuong hodc dé ngh1 khen thudng thuc hién lay y klen cua
co quan chirc nang).

d) S lvong hé so: 02 bd (riéng bdo cdo thanh tich 01 bd)
&) Thoi han giai quyét:

- D6i véi hd so 6 sb lugng dé nghi khen thudng duéi 10 tap thé, c4 nhan: 10
ngay lam viéc

+ Tai Ban Thi dua - Khen thuong va S& Noi vy: 06 ngay lam viée;
+ Tal Vin phong UBND thanh phé: 04 ngiy 1am viéc.

- D61 véi hd so ¢6 s6 luong dé nghi khen thudng tir 10 dén duéi 50 tap thé,
cd nhan: 15 ngay lam viéc

+ Tai Ban Thi dua - Khen thuéng va S& Noi vu: 10 ngiy lam viéc;

_+ Tgi Van phong UBND thanh phé: 05 ngdy lam viéc.

-Dbi véi cdc trudy ng hop khen thirdng mi hé so ban dau khong yéu cau doanh
nghiép phai thyc hién viéc xdc nhan céc nghia vy lién quan nhu thue bao hiém xi
hoi, méi trudng va cdc xdc nhéan khdc thi cong 05 ngay vao thoi gian xu 1y ca Ban
Thi dua - Khen thudng dé xic nhan cdc nghia vu trén.

e) Pbi tuong thue hién tht tuc hanh chinh: TS chire

g) Co quan thyc hién thd tue hinh chinh:

- Thim quyén quyét dinh: Chi tich UBND thanh phé:

- Cor quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thuéng.

h) Két qua thuc hién thu tuc hinh chinh: Quyet dinh va hién vat (Cd thi dua,
Tép thé Lao dong xudt sic, Bdl’lf-" khen)

1) Phi, 1€ phi: Khéng c6
k) Tén mau don, to khai: Kém theo miu béo cdo
1) Yéu cu, didu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong ¢6
m) Cin ¢t phip Ii cha thu tuc hanh chinh
- Luét Thi dua, khen thirdng ndm 2003;
- Lugt Sira d6i, bo sung mét sb didu cia Luat Thi dua, khen thuéng nam 2013;

- Cn cir Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim 2017 ctia Chinh
phi quy dinh ch 118t th hanh mét s§ d@Tca LAt thrdT) khih thudng;

- Ciin ctr Théng tu sb 12/2019/TT-BNV ngay 04 thang 1 ndm 2019 cda Bé
truéng BO Noi vy quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cia Nghi dinh 50
91/2017/ND-CP ngay 31 thing 7 nam 2017 ca Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu ctia Ludt thi dua, khen thudng;

-Can cu Quyet dinh $6 16/201 8/Qb-UBND ngay 10 thing 4 nam 2018 cia

UBND thanh pho Ban hanh Quy dinh vé ¢fing téc thi dua, khen thuéng trén dia ban
thanh phd Ba Néng;
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“Phdn chit in nghiéng la ngi dung sira déi, b6 sung”
Mdiu béo cdo thanh tich dé nghj ting Co thi dua, Béng khen ciia
UBND thanh phé (theo cum, khéi thi dua)

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Da Ning, ngay thang  ndm 20...
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG CO THI PUA CUA UBND THANH PHO
(Hosic BANG KHEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO)
Tén tap thé dé nghi: Ghi dAy dit bing chir in thwong, dam
- LSO LUGEPAC BDIEM, TINHHINH- - -~~~ —
1. Pic diém, tinh hinh:
- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;
- Qué trinh thanh l4p va phat trién;

- Nhimg déc diém chinh cua don vi, dia phuong (vé didu kién tw nhién, x4 hoi,
co ciu td chu'c co s& vit chét), cdc td chizc déng, doan thé.

2. Chirc niing, nhiém vy: Chirc ning, nhiém vy duoc giao.
IL. THANH TiCH PA PAT PUGC
1. Thanh tich dat dwoc nim .

1.1 Buyc dinh gid, binh xét, suy ton li dov vi xudt sdc tiéu biéu trong phong
trao thi dua ciia cum, khoi

-----------------

1.2 Hoan thanh veot mu’c cdc chi tiéu thi dua va nhiém vu duge giao trong
ndam; I tdp thé tiéu biéu xuit siéc cia thanh phio

N6i dung b4o cdo néu 1 nhimg thanh tich xuét sic trong viéc thyc hiéncdcchi

tiéu (nhiém vy) cu thé v& nang sudt, chét lwong, hi€u qua cbag tic so vdi cée ndm
trude (hoic so véi 1an khen thudng trude diy); viée ddi mei cOng tac quan 1y, cai cach
hanh chinh; sdng kién, kinh nghigm, s tai nghién ctru khoa hoc va viée tmg dung vao
thuc ti&n dem lai hidu qua cao v& kinh t&, xa hoi dm v6i b, ban, nganh, dia phuong
va ¢ nudc. Déi véi don vi san xuat kinh doanh cin néu tinh hinh tai chinh: Téng s6
vbn cb dinh, luu dong; ngudn vén (ngn sich, tu cé, vay ngén hang...}.

Tuty theo hinh thitc dé nghi khen thudng, néu cde tidu chi co ban trong viée,
thyc hién nhiém vy chinh tri ciia don vi (c6 so sdnh voi 02 ndm trude), vi du:

- Doz v6i don vi san xudt, kinh doanh Igp bang thdng ké so sdnh cdc tiéu chi:
Gid tri rong san luong, doanh thu, loi nhudn, 1y suét loi nhuan nop ngan sdch, dau
tu tdi sén xudt, thu nhdp binh qudn,; cdc sdng kién cdi tién kp thudt, dp dung khoa
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hoc ( gza m lam lm) phuc loz xd hoz, rhuc hien chmh sach bao hlem doz VOI REUOT
lao dong... viéc thyre hién nghia vu ndp ngdn sdch nha nude; dam bdo méi trieong,
an toan vé sinh lao déng, an toan vé Smh thiee pham (co trich luc va ngi dung xdc
nhdn ciia co quan nha nwde cé thdm quyén).

- Péi véi trwong hoc: Lap bang théng ké so sdnh cde tiéy c!u Téng s6 hoc
sinh, hanh kiém va két qud hoc 1gp; sO f hoc sinh j14 cap truong, cdp huyén (qudn,
thi xd, thanh pho thude tinh), cap tinh (thinh pho thudc Trung wong), cdp quéc gia;
56 gido vién gidi cdc cdp; s6 dé tai nghién cieu,,

- Déi véi bénh vién: Ldp bdng rhozzg ké so sdnh cdc tiéu chi: Téng sé nguoi
khdin, chita bénh; téng s6 ngudi diee diéu tri ngi, ngoai tri; fong 56 giwong bénh dua
vao sit dung; s6 ngidi dugc khdm, didu tri bénh, chia bénh mién phi; 5O dé tai nghién
ctiu khoa hoc, cdc sdng kién, dp dung khoa hoc ( gid trf lam loi vé kinh 16, xii hoi...).

1.3. C6 nhdn t6 mdi, mé hinh méi @é cdc tdp thé, cd nhén khic hoe tigp

1.4 sz bo doan két; tich cure, di dia trong vi¢c thuc hank tiét kigm, chong
léing phi, chong tham nhiing vi cdc t¢ nan xd hoi khdic

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhén dat dlr(;rc thanh tich; cac phong
trao thi dua da dwoc dp dung trong thye tién san xuit, cong tac

3. Viéc thue hi¢n chit truong, chinh sdch ctia Pang, phap lnat Nha nwéc

Vige thye hién chu truong, dudng 161 ctia Pang, chinh sdch va phép luit cia
Nha nuoc; chim lo doi séng cdn bd, nhan vién; hoat déng x& hai, tir thiémn...

4. Hoat dng ciia t6 chire ding, doan thé.

Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cna t6 chuc dang, doan thé (kem
theo gidy chimg nhén hodc quyét dinh cbng nhan).

III. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua

S6, ngdty, thing, niim cia quyét dinh

Nim Danh hi¢u thi dua cong nhin; co quan ban hanh

1 2017- | Hoan-thanh xuit séc.nhiém-v-u---- e e

Co thi dua cia UBND thanh phd

2. Hinh thirc khen thuong

Niam | Hinh thivc khen thuwong S6, ngay, thang, nam cita quyét dinh; co
quan ban hanh quyet dinh

XAC NHAN CUA DON V] TRINH THU TRUONG

KHEN (ky, dong déu)
(ky, dong ddu)
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ﬂrf'c%.vu bdo cdo thanh tich dé nghj céng nhén danh hiéu Tap thé Lao dong xudt
sac
DON VI CAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TREN f)@c ]@p - T[_r da - Hanh phflc

Da Ngng, ngay  thding ndm 20...

BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG DANH HIEU TAP THE LAO BONG XUAT SAC
Tén t3p thé duge ¢& nghi: Ghi dy da biing chit in thwong, ddm
L. SO LUQC DAC BIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh:
- Pia diém try s¢ chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién t;
- Qué trinh thanh Ip vi phit trién;

- Nhimg dac diém chinh cua don v1, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hdi,
co cu td chite, co s& vat chét), cdc t6 chirc dang, doan thé.

2. Chire niing, nhiém vy: Chirc niing, nhiém vy duoc giao.
II. THANH TICH PAT DUQC
1. Thanh tich dat dwee nam ...

1.1 Sdng tao, vugt khé hoan thinh xudt sic nhiém vu, thue hién 16t cdc
nghia vy doi véi Nhit nwée;

N6i dung bdo cdo néu 16 nhimg thanh tich xuét sfc trong viéc thuc hién cdc chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé ning sudt, chit lwong, hidu qua cong tdc so véi cac nam
trude (hodc so véi 1an khen thuong trude ddy); vide ddi moi cong tic quan ly, ¢ai cdch
hanh chinh; sing kién, kinh nghiém, dé tai nghién cou khoa hoc va viée img dung vao
_thuc tién dem lai hiéu qua cao ve kinh té, xd hoi d01 va1bg, ban, nganh, dia phuong
vi ci nuée. Péi véi don vi san xuat kinh doanh cin néu tinh hinh tai chinh: Téng s6
vén cb dinh, luu dong; ngudn vén (ngan sich, tir c6, vay ngin hang...).

Tay theo hinh thitc dé nghi khen thirong, néu cdc tiéu chi co ban trong viée,
thirc hién nhiém vu chinh tri ciia don vi (¢6 so sdnh voi ndm tr woc), vi du:

- Doz v6i don vi san xudt, kinh doanh ldp bang théng ké so sanh cdc tiéu chi:
Gid tri Iong san lupng, doanh thu, lgi nhudn, 1y sudr lgi rhudn, nép ngdn sdch, dau
tur tdi sdn xudt, thu nhdp binh quén; cdc sdng kién cdi tién ky thudt, ap dung khoa
hoc (gid tri lam lot); phiic loi x@ héi; thue hién chinh sdch bdo hiém doi véi ngUoT
lao ddng... viéc thuc hién nghia vu nép ngén sdch nha nude; dam bdo méi tr uong,
an toan vé sinh lao dong, an roan vé Smh thue phdm (¢6 trich luc v noi dung xdc
nhdn ciia co quan nha nuéc cé tham quyén).
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- DS véi mzong hoc: Lap bang thong ke 50 sanh cdc tiéu chz Tong 56 hoc
sinh, hanh kiém va két qua hoc p; s0 hoc sinh gioi cdp truong, cdp huyén (qudn,
thi xd, thanh phé thude tinh), cap tinh (thanh ph() thuge Trung wong), cap quoc gia;
56 gido vién gioi cdc cap; s6 dé 1ai nghién cim,.

- D61 vi bénh vién: Ldp bang ﬂwng ké so sdanh cdc tiéu chi: Tong s6 nguot
khdm, chita bénh; tong sO nguci duwoe didu tri néi, ngoai tri; tong 6 givong bénh dia
vao sir dung; s6 ngudi duoc khdm, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; 56 dé tai nghién
citu khoa hoc, cdc sdng kién, dp dung khoa hoc (gid tri lam lpi vé kinh 8, xa héi...).

1.2. C6 phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qud
Néu cic phong 2o thi dua di dugc 4p dung trong thye tién san xudt, cong tic

1.3.Co.../... cd nhin trong t@p thé hoan thanh nhiém vu duwpc giao (dat ty

.- %), trong d6 ¢6 .../... cd nhin dgt danh higu "Lao ding tién tién"' (dat tylé
..%)

1.4. C6 ... cd nhén dat danh hiéu "Chién sithi dua co sé" va co korzc kktmg
¢é ¢ nhdn bj ky ludt tir hinh thivc canh cdo tré Ién

2. Nhiing bién phéap hoic nguyén nhin dat du ¢c thanh tich; ciac phong
trio thi dua da dugce 4p dung trong thwe tién san xuét, cong tac

3. Viée thyc hi¢n chii truong, chinh sich cia Diang, phap luit Nha nwée

Vide thye hién chu truong, dudng 161 ciia Dang, chinh sdch vi phap ludt cua
Nha nudc; chim lo doi séng can b, nhan vién: hoat dong xa hoi, tur thién...

4. Hoat dong ciia t6 chivc dang, doan thé.

Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai ciia td chice déng, doan thé (k&m
theo gidy ching nhén hodc quyét dinh cong nhén).

1. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hi€u thi dua

£ 5 < K A A
Niim Danh higu thi dua 59, ngay, thing, nim ciz quyét
i dinh céng nhiin; co gnan ban hanh

Tap thé Tac dong tién tién

Hoan thanh xuft sic nhiém vy
2. Hinh thic khen thwing

Nim| Hinh thic khen thuéng S6, ngay, thang, nam ciia quyét dinh; col
quan ban hanh quyét dinh

Gidy khen
XAC NHAN CUA PON VI TRINH KHEN THU TRUGNG

Mdu bdo cdo thenh tich c?‘e nghj ting Bangr khen cita Chii tich UBND thanh phd
cho t@p thé (hodn thanh xudt séc nhiém vu 02 nom lién)
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DON VICAPTREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bdc lap - Tw do - Hanh phiic
Pa Néng, ngay ... thang ... nam 20....
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO
Tén tip thé dé nghi: Ghi d3y @i bing chi in thwong, ddm

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qud trinh thanh 18p vi.phat trién; .

- Nhung dac diém chinh coa dcm vi, dia plmrong (Ve didu kién ty nhién, x& hoi,
co ciu td chire, co s& vat chét), céc td chitc dang, doin thé.

2, Chire niing, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vy duogc giao.
1I. THANH TICH DA PAT PUGC
1. Thanh tich dat dwgrc

Noi dung bao cdo néu 16 nhiing thanh tich xuat sic trong viéc thyc hién cdc chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé ning sudt, chit hrong, hidu qué ¢bng tic s0 voi cic nAm
trude (hoac so vai Ian khen thudng trudc day); vide ddi mai cOng tdc quan ly, cai cach
hanh chinh; sang kié én, kinh nghiém, dé tai nghi€n clru khoa hoc va viée tng dung vao
thye tién dem lai higu qua cao vé kinh té, xi hoi d01 vai b, ban, nganh, dia phuong
va cé nuoc. Poi véi don vi sarn xuat kinh doanh cin néu tinh hinh tai chnh: Téng s6
von ¢b dinh, Ivu dong; ngudn vén (ngén sach, tu c6, vay ngén hang...).

Tiry theo hinh thite dé nghi khen thudng, néu cdc tiéu chi co ban trong viéc,
thiec hién nhiém vy chinh tri cira don vi (c6 so sdnh véi 02 ndm trude), vi du:

- Dor v6i don vi san.xudt, kinh doanh lgp. bang. thdng ké so sdnh.cdc fiéu chi:. .- ...

Gza tri tong san luong, doanh thu, loi nhudn, 1y sudt lpi nhudn, ngp ngdn sdch, déu
tw i san xudt, thu nhdp binh qudn; cdc sdng kién cdi tién ky thudt, dp dung khoa
hoc (gid tri lam loi); phiic loi x@ héi; thiee hién chinh sdch bdo hiém déi voi ngict
lao djng... viéc thuc hign nghia vy nép ngdn sdch nha nuwéc; dam bao moi trudng,
an toan Vé sinh lao dong, an toan vé smh thuc phdm (c6 trich luc va ni dung xdc
nhdn ciia co quan nhd medce cd tham quyén).

- Di voi mfcmg hoc: Lip bang rhong ké so Scmh cdc tiéu C‘hl Tong $6 hoc
sinh, hanh kiém va kér qué hoc 1dp; s6 hoc sinh gici cdp trucmg, cdp huyén (qudn,
thi xd, thanh phé thuée tinh), cap tinh (thanh pho thugc Trung wong), cép quoc gia,
$6 gido vién gidi cdc cdp; s6 dé i nghién ciu,.
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- Déi véi benh vign: Lap bang thong ké so sdnh cdc neu chz Tong $6 nguoi
khdm, chita bénh; 16ng s6 nguoi dupc diéu tri noi, ngoat trii; tong 56 giwong bénh dua
vao s dung; 56 nguoi duoc khdm, diéu tri bénh, chita bénh mien phz, so dé tai nghién
ctiu khoa hoc, cdc sdng kién, dp dung khoa hoc (gid tri lom loi vé kinh 1é, xa hoi...).

Thoi gian bdo cdo thanh tich: 02 nam.

2. Nhiing bién phdp hojc nguyén nhéin dat dlro'c thanh tich; cdc phong
trao thi dua di dwoe 4p dung trong thue 1ién sén xuit, cong tic

3. Viéc thyc hién chii trwong, chinh sach cia Pang, phap Judt Nha nwoc

Viée thyc hién chi truong, dudng 16i ciia Bang, chinh séch va ‘phép luat cia
Nha nuéc; cham lo doi séng can bd, nhan vién; hogt dong x& hdi, tir thién...

4. Hoat ddng ciia to chire dang, doan thé,

Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai ciia td chiic dang, doan thé (kem
theo gidy chimg nhén hojc quyét dinh cOng-nhén). > -

III. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Danh hiéu S6, ngay, thing, nam cia quyét dinh cong nhan

Nim _ danh higu thi dua; co quan ban hanh quyét
thi dua dinh

Hoan thanh xuat
sic nhiém vu

Hoan thanh xuat
sdac nhiém vu

2. Hinh thic khen thudng:

Hinh thirc S6, ngay, thang, nam cia quyét dinh khen

Nam khen thwimg thwéng; co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP THU TRUONG PON VI
TREN TRY'C TIEP NHAN XET, kY. déne di
XAC NHAN (K. dong dau)

(KY, ding déu)
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Mau bao cio a‘hanh rach de nghz tang Bang khen )7 Chu rzch UBND thanh pho
cho cd nhén (hodn thanh xudt sdc nhiém vu 02 ném lidn )

DPON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Da Nc%ng, ngay ... thang ... nam 20....
BAO CAO THANH TiCH
PE NGH] TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO

L SO LUQCLY LICH

- Ho tén (Ghi ddy du bing chit in thuomg, dm):

- Sinh ngady, thdng, ndm: - - ; Gigi tinh: -
- Qué quan:

- Tra quén:

- Pon vi cOng tac:

- Chirc vy (Pang, chinh quysn, doan thé):

- Trinh d6 chuyén mén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:

IL. THANH T{CH DAT DPUGC

1. Quyén han, nhiém vy dwge giao hodc ddm nhin:
2. Thanh tich dat dugc cda ci nhan:

Béo cdo thanh tich 02 nam.

Neéu thanh tich cd nhan trong viée thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua da
dat duoc vé ning sudt, chat lugng, higu qué thire hién nhi€ém vy; céc bién phdp, giai

: phap cdng tic trong vide-dbi-méi- cong tdc quan-1y; nhing séng kién kinh nghiém, — - -

dé tai nghién ctiu khoa hoc; vigc dbi méi cOng nghe, img dung khoa hoc, k¥ thuat
vao thye tidn; viéc thure hién cha truong, dudng 16i clia DPang, chinh sach va phap
luét cua Nha nuéce; cdng tac b01 dudng, hoc tdp néng cao trinh d6 chuyén mén, phim
chét dao dirc; chim lo di song c4n b, nhan vién; vai trd cta cd nhin trong cong tac
xdy dyng Pang va cdc doan thé; cong tdc tham gia cac hoat dong xa hdi, tir thién...).

- P61 v6i cén bd am cdng tdc quan 1y néu tém tit thanh tich cta don vi, riéng
thii truémg don vi kinh doanh 18p bang théng ké so sanh c4c tidu chi: Gid tri tong san
lugng, doanh thu, loi nhuda, ndp ngan sich, diu tu tdi san xuit, thu nhép binh quén;
céc sdng kién cai tién k¥ thujt, ap dung khoa hoc (gi4 trf 1am lgi); phiic loi xa hoi;
thuc hién chinh sdch bao hiém déi vai ngudi lao dong... viée thye hién nghia vu nép
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_ngan séch nha nuoce; < dam bao médi tmorng, an toan vé smh lao dong, an toan vé smh
thyc phém (c6 trich luc va ni dung xé4c nhén cla co quan nha nudc c6 thim quyén).

- Béi véi cén bé tam cong tac quau ly tmmlg hoc: Lap bang thong ké so sénh
cac tidu Chl Téng s6 hoc sinh, hanh kiém va két qua hoc tap; s hoc sinh gidi cap
truong, cap huyen (quan thi x4, thinh phd thude tmh) cAp tinh (thanh phé thude Trung
uong), cap qubc gia; s6 gido vién gioi cic cip; sb dé tai nghién ciu. .

- D61 v6i cdn bd lam cOng téc quan 1y bénh vién: Lap bang thdng ké so sénh
céc tiéy Chl Téng s6 ngudi khdm, chita benh téng sb ngudi dugc didu trj noi, ngoat
trd; tong 56 gmcmg bénh dua vao sit dung; s6 ngudi duoc khdm, didu tri bénh, chita
bénh mién ph1 sb dé tai nghién ciiu khoa hoc, céc sdng kién, 4p dung khoa hoc (gid
tri 1am loi v& kinh t&, x3 héi.. )

- Dm véi cén bo lam cbng tac quan 1y céc hoi doan the [ay ket “qua thyc hién
céc nhiém vy cdng téc trong tdm va cdc chirong trinh c¢dng tdc cia trung vong hoi,
doan thé giao.

- Déi véi cdn bo, cOng chirc, nguoi lao dong cic co quan quan 1y nha nudc,
14y két qua thye hién cde nhiém vu chinh trong quan 1y nha nude, thye hién nhiém
vu chuyén mon va cong tc tham muu cho lanh dao trong phit trién don vi, nganh,
dia phuong...

* Sdng kién, gigi phdp, dé tai :

Bén than da c6  gial phép dp dung cdng téc hidu qua va duge cong nhan tai cic
quyét dinh cua céc clp, cu thé nhu sau:

- Ném ....... : Tén dé thi, sdng kién (Quyét dinh sé . .. ngay... cha...)

-Ném ......... : Tén @@ tai, sdng kién (Quyét dinh sb . .. NgAY... cua...)

HI. CAC HINH THUC BA BUQC KHEN THUONG

1. Dank hiéu thi dua:

-—{———1= - Dank hiéu- — Sé,-ngﬁy,--théng, nam- clia-quyét dinh-eéng—-
Nim o nhin danh hiéu thi dua; co quan ban hanh
thi dua quyét dinh
Hoﬁn thanh xudt
sac nhiém vu
Hoan thanh xu 4t
sdc nhiém vy

2. Hinh thire khen thwéng:

Hinh thirc S6, ngay, thing, nam clia quyét dinh khen thudng;

Nam khen thudng co quan ban hanh quyét dinh
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THUTRUONGBPON VI - - - NGUOIBAO CAO THANH
XAC NHAN, PE NGHI TICH
(Ky, dong déiu) (K, ght v6 ho va tén)

THU TRUONG BON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(K¥, déng ddu)
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4. Khen thwéng ddi ngoai
a) Trinh ty thuc hién:
- Budc 1: T6 chirc hoan thién hd so theo huéng din tai Muc ¢;

- Budc 2: B§ phan TNTKQ Ban Thi dua - Khen thudng tiép nh4n hd so hodic
yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so chwa day du, hop 1&;

- Budc 3: Ban Thi dua - Khen thuréng thdm dinh hd so, trinh Giam dbc S& Néi
vu ldp thit tye trinh Chu tich UBND thanh phd phé duyét;

- Budc 4: Té chire dén B phan TNTKQ Ban Thi dua - Khen thudng nhan két
qua theo thoi gian hen trd quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

Hé so duge ndp true tuyén trén He théng mét cira dién tir thanh phd, hodc trye
tiép tai B6 phan TNTKQ Ban Thi dua - Khen thudng, hode ngp qua duong buu chinh
cong ich. '

¢) Thanh phén ho so
- Té trinh @8 nghi khih thudng ca1S6 Nglhivu thanh phé;
- Bién ban hop xét khen thuong;

- Ban tom tit thanh tich cua S& Ngoai vu thanh phé ghi 13 hanh dong, thanh
tich, cOng trang cta tap thé, cd nhan duge d& nghi khen thudng;

- Van ban hiép y cnia céc co quan chic ning.
d) S4 luong hd so: 02 bd
d) Thoi han giai quyét:

- B v6i ho so c6 s6 lugng dé nghj khen thudng dusi 10 tép thé, cd nhén: 10
ngay lam viéc

+ Tai Ban Thi dua - Khen thudng va S& Noi vu: 06 ngay 1am viéc;
+ Tal Van phong UBND thanh phé: 04 ngay lam viéc.

... - D0i véihdsa 6 sé lugng dé nghi khen thudng tir 10 dén_dudi 50 tap.thé
cd nhin; 15 ngay lam viéc

+ Tai Ban Thi dua - Khen thuéng va S& N&i vu: 10 ngay lam viéce;

+ Tai Vin phong UBND thanh phé: 05 ngay lam viée.

- D61 v6i hd 50 6 sb luong dé nghi khen thudng tir 5O tap thé, c4 nhin trd
Ién: 20 ngay lam viéc

+ Tai Ban Thi dua - Khen thuéng va S& Néi vu: 14 ngay lam viée;

+ Tai Vin phong UBND thanh phé: 06 ngay 1am viéc.

- Dbi véi cdc trudng hop khen thudng ma hd so ban dau khong yéu clu doanh
nghiép phai thyce hién viéc xdc vhin cdc nghia vu lién quan nhu thué, bao hiem x&
héi, mdi trudng va cée xdc nhan khdc thi cong 05 ngay vio thoi gian xar 1Y cia Ban
Thi dua - Khen thudng dé xdc nhan cic nghia vu trén.
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| ej Béltucmg -thl‘ic hlén thfl tuc hﬁnh chinh: Té chixe
g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND thanh phd;
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thudng.

h) Két qué thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh va hign vat (Bing khen,

céc danh hiéu khac)
1) Phi, ¢ phi: Khéng ¢6
k) Tén mau don, t& khai: MAu bdo cdo thanh tich kém theo
I) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6
m) Cén ctr phdp 1i cta tha tuc hanh chinh
- Lut Thi dua, khen thuong nim 2003;

- Luét Stra d6i, bd sung mét sb diéu ctia Luat Thi dua, khen thuéng’ nam 2013;

- Cén ¢ Nghi dinh 56 91/2017/ND-CP ngay 31 thiang 7 ndm 2017 cia Chinh
pht quy dinh chl 1@t th hénh mét sé d @7 ca 7L &t thi T khih thudng;

- Can ctr Thong tu sb 12/2019/TT-BNV ngay 04 thang 11 ndm 2019 cua B
trudmg BO Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cua Nghj dinh s6

91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm 2017 cia Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sb diéu cha Lut thi dua, khen thudng;

- Cén ¢t Quyet dinh sb 16/2018/QP-UBND ngay 10 thang 4 nam 2018 cia

UBND thanh pho Ban hanh Quy dinh vé c6ng tdc thi dua, khen thudng trén dia ban
thanh phé Da Ning.

“Phén chit in nghiéng la ngi dung stea doi, bo sung”
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DON VI CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

.......... , hgay ... thdng ... ndm .....

1 BAO CAO TOM TAT THANH TiCH )
DE NGHI TANG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO

TT Tén tip thé, cd nhin Tém tat thanh tich dat dwgc
I | . . TAPTHE o
2
11 CA NHAN
1
2
THU TRUONG DON VI

(Ky, déng diu)
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5. Khen thiromg C(r clia UBND thanh pho Pa Nang nhan ky niém ngay

thanh lap, ngay truyén thong

a) Trinh ty thwre hign:

- Budc 1: T chirc hoan thign hd so theo hudng din tai Muc c;

- Buéc 2: Bo phén TNTKQ Ban Thi dua - Khen thudng tiép nhan hd so hodc
vyéu ciu bd sung, hoan thién néu hd so chua day dii, hop 1¢;

- Bude 3: Ban Thi dua - Khen thuong thim dinh hd se, trinh Gidm déc S& Nbi
vy 18p thi tuc trinh Chit tich UBND thanh phé phé duyét;

- Budc 4: To chirc dén B phan TNTKQ Ban Thi dua - Khen thuéng nhén két
qué theo thoi gian hen trd quy dinh.

b} Cich thac thuce hidn:

H6 so duge ndp truc tuyén trén He théng mét cira dién tir thanh phd, hodc truc
""tzep tai B4 phéin TNTKQ Ban Thi dua - Khen thudng, hodc ndp qua dudng buu chinh
cong ich.

¢) Thamh phan hé so:
- Tér trinh @2 nghj khen thudng cna thi trudng don vi, dia phuong

- Bdo céo thanh tich ciia tip thé (¢6 x4c nhén ctia don vi, dia phuong quan
Iy tryc tiép)

- Quyét dinh thanh 1ap (dbi voi co quan, t§ chirc) hodc Gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh (51 véi doanh nghiép)

- Xéac nh@n nghia vu cia co quan, doanh nghiép déi véi nha nude (thué.. )
va dbi v&i ngudi lao déng (bao hiém x4 héi, y té, that nghiép...)

d) Sb lugng hd so: 02 bo (riéng bdo cdo thanh tich 01 bo)
&) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée
+ Tai Ban Thi dua - Khen thudng va S& Noi vu: 10 ngay 1am viée;
+ Tai Vin phong UBND thanh phd: 05 ngay 1am viée.

" e) Déi tuong thyc hién tha tuc hinh chinh: Té chie
g) Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cht tich UBND thanh phé;
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thuémg,.

h) Két qua thuc hlen tht tuc hanh chinh: Quyét dinh va hién vét (Co ciia
UBND thanh phé Pa Ning )

i) Phi, 1& phi: Khong c6

k) Tén mau don, té& khai: Mau béo cdo thanh tich kém theo

I) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6
m) Can ¢ phdp H cha thi tuc hanh chinh
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- Ludt Thi dua, khen thudng nam 2003;
- Luft Sira dot, bd sung mét sb didu ciha Luat Thi dua, khen thudng nim 2013;

- Cén cir Nghi dinh 50 91/2017/NB-CP ngay 31 thdng 7 nim 2017 cia Chinh
phit quy dinh chi tiét thihanh mot sé dBTca L Cat thtd T3 khGh thuong;

- Cén cir Thong tu sb 12/2019/TT-BNV ngay 04 thang 11 ndm 2019 cua Bo
trirong B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ didu cia Nghj dinh 50

91/2017/NB-CP ngay 31 thing 7 nam 2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 didu cha Ludt thi dua, khen thudng;

- Cén cu Quyet dinh s 16/201 8/Qb-UBND ngay 10 thing 4 nim 2018 cta

UBND thanh pho Ban hanh Quy dinh vé cong téc thi dua, khen thudng trén dja ban
thanh phd Da Néng.

- Ciin ctr Quyét dinh s6 4126/QD-UBND ngay 27/6/2016 coa UBND thanh pho
vé viéc ban hinh Quy dinh tang Co cua UBND thanh phé Da Néng nhan ky niém ngay
thanh Ip, ngay truyén théng.
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DON VICAPTREN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Dée iap - Tu do - Hanh phiic

o HEAY . thdng .. nam ...

BAO CAO THANH TICH :
DE NGHI TANG CG CUA UBND THANH PHO

Nhén ky ni¢m ..... (nim) ngay thanh lap (hodc ngay truyén thng)

Teén tip thé ad nghi
(Ghi day du bang chit in thuomg, khong vidt tit)

L SO LUQC PAC DIEM, TINH HINH
1+ Bic diém, tinh hinh:-
- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tt;
- Qud irinh thanh lap va phit trién;
- Nhung dic diém chinh cia don vi, dia phuong (vé didu kién ty nhién, xd hoi,
co chu td chire, co sé vt chat) céc td chie dang, dodn thé
2. Chire ndng, nhigm vy: Chic ning, nhiém vu duoc giao.

IL. THANH TIiCH PAT BUGC

1. Bdo cdo thanh tich can cit vao chic ning, nhiém vu duge giao cua co' quan
(don vi) va dbi tuong, tidu chuin khen thudng quy dinh tai Quyét dinh sé 4126/QD-
UBND ngay 27/6/2016 cia UBND thanh pho vé viéc ban hanh Quy dinh ting C&
ctia UBND thanh phé Ba Ning nhan ky niém ngay thanh Iap, ngay truyén théng.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhin dat dwgc thanh tick; cic phong
trao thi dua dd duge dp dyng trong thyc tién san xuit, cdng tac

3. Viée thuc hién chii truong, chinh sach ciia Bang, phép luit Nha nuwéc

- Vige thye hién chi trirong, dutmg 161 ciia Péang, chinh sdch va. phép lujt.cia.
Nha nuée; chdm lo doi song cdn bd, nhin vién; hoat déng x& héi, tir thién...

4. Hoat ddng cia té chive déing, doan thé,

Neéu vai trd, két qua hoat dong va xép loat ctia t& chic dang, doan thé (kém
theo gidy chimg nhén hoiic quyét dinh cOng nhén).

1II. CAC HINH THU'C BA PUGC KHEN THUONG
1. Danh hi¢u thi dua:

Nim | Danh hi¢u thi dua | S8, ngay, théng, nim cia quyét dinh cdng
' nhin danh hiéu thi dua; co guan ban hanh
quy#ét dinh






2. Hinh thic khen thwong:

236

Nam

Hinh thiec khen
thwong

S5, ngay, thing, nim ciia quyét dinh khen
thuéng; co quan ban hanh quyet dinh

THU TRUONG BON Vi

CAP TREN

THU TRUGNG PON VI
(KY, dong ditu)

TRUC TIEP NHAN XET, XAC

NHAN
(K¥, déng déu)
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Phu luc I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CUA BAN TON GIAO

1. Thii tuc dé nghi cong nhan t§ chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mot
tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéce 1: Té chirc duoc cap ching nhin ding ky hoat déng tdn gido ¢6 dia
ban hoat dong & mot tinh di diéu kién theo quy dinh tai Pidu 21 cna Luat tin ngudng,
tdn gido giri hd so dé nghi cong nhéan 3 chie ton gido dén Ban Ton gido, S& Noi vu.

- Bude 2: Ban T6n gido, S& Noi vy xem xét hé so, trudng hop hd so chua diy
du, hop 18, Ban Ton gido, S& Noi vy théng bdo qua mang lnternet hoic viin ban cho
t6 chirc dé hoan chinh hd so.

- Buéce 3:

-+ Ban Ton gido, S& Ngi vu Pl 161 Rop v6i céc co quan lién quan tham dinh ho
so trinh Uy ban nhén dan thinh pho;

+ Uy ban nhan din thanh pho can c&r T¢ trinh cia Ban Ton gido, S¢ Noi vu
cong nhén hofc khéng cdng nhén t6 chic ton £140 c6 dia ban hoat ddng & mot tinh.
Truong hop khéng cong nhan phai tra 151 bang vin ban va néu 15 ly do.

b} Céch thirc thyc hién: Nop hé so tryuc tiép tai Ban Ton gido, S& N§i vu; qua
dudmg buu chinh hojic thong qua dich vy cdng tryc tuyén. '

Ban Tdn gido, S& Néi vy tiép nhan ho so va cd gidy hen tra két qua.Néu g
qua duong buu chinh, ngay tiép shdn hé so duoc tinh theo ngly ghi trén déu cong
van dén.

c) Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo miu);

+ Vén ban t6m tit qué trinh hoat dong cta 1 chire (it khi duge cAp chimg nhén
diing ky hlat dong ton gidl

+ Danh séch, so yéu Iy lich, ph1eu 1y lich tr phép, ban tém tat qué trinh hoat
dong t6n gla0cuTingud daldign va nhitig ngust du kidn lanh dalitd chic;

+ Ban t6m tit gifo Iy, gido luat, 1€ nghi;

+ Hién chwong ciia tb chiic;

+ Ban ké khi{1talkan hop phap catd chic;

+ Giy t& chimg minh ¢6 dia didm hop phip dé dat try sé.
- $6 luong hd so: 01 (bd).

d) Thot han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay Ban Ton gido, S& N6i vu nhén da
hd so d& nghi hop 1&.

- Tai Ban Tén gido: 35 ngay;
- Tai UBND thanh phé: 25 ngiy.
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dj Eéi. mﬁrﬁg thuc hlén t.hﬁ- tuc hﬁtnh ::hmh Té“CﬂfIC. dﬁqc cﬁp chu*ngnhén |
dang ky hoat dong t6n gido cé dia ban hoat ddng & mot tinh.
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
-Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhn dan thanh phé.
- Co quan tryc tiép thue hidn tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido, S& Noi vu.

g) Két qua thuc hign tha tuc hanh chinh: Quyet dinh céng nhan td chirc tén
gido hogc vin ban tra 1o vé viéc khéng cdng nhan t6 chirc ton gido.

h) Lé phi: Khong cé.
i) Tén mau don, miu t& khai:

- P& nghi cdng nhan t6 chicc ton gido (Miu B9, Phyu luc Nghi dinh sé
162/2017/ND-CP ngdy 30/12/2017).

_ - Quyét dinh vé viéc cong nhén té chirc t6n gido (Mau A2, Phy lyc Nghij dinh
s6 162/2017/NP-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Hoat ddng 6n dinh, lién tuc tir do 05 nim trd 1én k& t ngay duge cip ching
nhan dang ky hoat dong tén gido.

- C6 hién chuong theo quy dinh tai Didu 23 cia Luat tin ngudng, t6n gido.

- Nguoi dai dién, ngudi lanh dao t6 chic [a cong ddn Viét Nam thudng tri tai
V8t NIIn, ¢6 ning lyc hanh vdan sy dACda; khong trihg tho gl bi a ap dung b@n

phap xit ly hanh chinh trihg linh vue tin ngudng, tén g4} khdng c6 an tich*hlic
khdng phai la ngudi dang bi bude 161 theo quy dinh cia phdp It vé to tung hinh sy.

- C6 co cau t6 chiic theo hién chuong,

- C6 tai san doc Ip véi cd nhan, 6 chite khdc va ty chiu trdch nhiém bang i
san cua minh.

- Nhan danh t6 chitc tham gia quan hé phap luat mét cach dic 14p.

1) Can clr phap 1y cia tha tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, i6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh s& 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi

tiét mét s6 didu va bién phép thi hinh Luat tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 cia B6 N&i vu vé viéc cong
b thii tuc hanh chinh trong [inh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chic néng
quén ly cia Bo Noi vu
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Miu B9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bac lap - Tw do - Hanh phic

LU ngay..... thdng... . ndm......

DE NGHI
Céng nhin té chirc t6n gido

De nghi cong nhan t6 chu'c tén gido voi céc noi dung sau:

Tén t& chic t6n gléo (chitin hoa):. ..o e,
Tén giao dich quoc B (DA COY e e
THR SO €A £ CTICT oo e
Thude ton Zi40: ..o
Nguai dai dién:

Hovatén:........ooiiiiiiiii Ném-sinh:....

Tén goi trong tdn gido (néu co):...

Chue vy, phdm vi (néu cé):..

S CMND/SO hé chiéu/Sé dmh danh ¢4 nhin: .

So 1umg tln do' R R LR L LN R A N R Y R P T eemaeay L
Pja ban hoat déng ciia to chitc tai thoi diém dé nghi:..
Co AU ChTC ..o e e

Vén ban keém theo gom: Vian ban t6m tht qué trinh hoat ddng cta to chirc tir
khi dugc cip chitng nhan ding ky hoat dong ton gido; danh sach, so yéu 1y lich,
phiéu 1y lich tr phép, ban tom tat qué trinh hoat dong ton gido ctia n guoi dai dién va
nhimg nguoi dy kién lanh dao t& chic; ban tém tht g1a0 Iy, gido luat, 1€ nghi; hién
Chuorng clia t6 chire; ban ké khai ti san hop phdp cia té chic; gidy to chirng minh
c6 dia diém hop phap dé dat tru so.

TM. TO CHUC
(KY, ghi v& ho tén, chitc vu)
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D Pia danh noi o tru s¢ cia td chiic.

® Co quan quén Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi d8
nghl cOng nhan t6 chitc ton gido 6 dia ban hoat dong & nhidu tinh; Uy ban nhén din
cép tinh dbi véi d& nghi cfng nthén t chirc tBn gido c6 dia ban hoat dongd mot tinh.

®)Tén t6 chirc da duge cép chimg nhan déng ky hoat dong t6n gido.
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Mau A2

--------- M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap - Ty do - Hanh phic
S6:...../QD- ...... @
B , REAY...... thang......ndm......
QUYET PINH

A LN P A A - Fa -
Ve viéc cong nhan to chikc {on gido

............

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong nhan td chire tdn gido:
Tén t6 chire tdn gidgo (chit inhoa): ......ovvvvee e,
Tén giao dich quoc t& (18U €O wvvvvvvvvveireeie e
Tru s& el £ ChUC tON ZIA0T. ... e e oo
Thudc ton gido:

..................................................................

...................................................

T6n chi, muc chch hoat AONE:. v e e
O CAU D GO oo e

Dia ban hoat d0ng:............ooooiiinin

Bitu2. ..., ) duge hoat dong ton gido theo quy dinh cia phap
luat Viét Nam va Hién chuong cua td chue di duge co quan nhi nuéc c6 thim quyén
chap thugn.

Bidu 3. (hi¢u luc cla Quyel dinh; ghi tén co quan, t4 chue, ¢4 nhan ¢ lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.
Neinhén: L M.

- Nhu Biéu 3; (Chii ky, ddu)
- Luu: VT,.....
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) Co quan nha mrée ¢6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

@ Viét tat tén co quan ban hinh Quyét dinh.

) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

™ Thul truong co quan nha nude o6 thim quyén ban hinh Quyét dinh.

) Van ban quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co chu td chirc cta
co guan ban hanh Quyét dinh.

© Tén 6 chire t6n gido duge cong nhan.
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2. Thii tuc ding Ky sira doi hién chwong ciia t6 chirc ton gido ¢6 dia ban
hoat dong & mét tinh
a) Trinh tu thyc hién:

- Buéc 1: T4 chiic ton gido o dia ban hoat dfng & mét tinh khi sta d6i hién
chuong gt viin ban dang ky dén Ban Ton gido, S& Noi vu.

- Budc 2: Ban Ton gido, S& N6i vu xem xét vin ban dang kY, trudng hop vin
ban chua diy du, hop 1§, Ban Ton gido,5¢ Noi vu thong bdo qua mang Internet hodc
vin ban cho t6 chirc d€ hoan chinh vin ban.

- Bude 3:

+ Ban Ton gido, S& Noi vy phéi hop véi cic co guan lién quan thdm dinh vin
ban ding ky trinh Uy ban nhéan dan thanh phd.

+ Uy ban nhén dan cap thanh pho can cir To trinh cia Ban Ton gido, S& Noi
vy chap thuén-hogickhong chip thuan-hién-chuong stra ddi. Trudmg hop tir chéi ding
k¥ hién chuong stra d&i phai tra 161 béng vin ban va néu 13 1y do.

b) Céch thirc thyc hién: Nop van ban ding ky truc tiép tai Ban Ton gido, S&
Ngi vy; qua duong buru chinh hodc théng qua dich vu cdng truc tuyén.

Ban Ton gido, S¢ Noi vu tiép nhén van ban dang ky va ¢ gidy hen tra két
qua.Néu giri qua dudng buu chinh, ngay tiép nhin vin ban dugce tinh theo ngay ghi
trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 keong hd so:
- Thanh phan hé so:Van ban dang k¥ (theo miu).
- S6 lugng hd so: 01 (van ban).

d) Théi han giai quyét: 30 ngay k& tir Ban Ton gido, S& Noi vy nhan duoc vin
ban dang ky hgp 18.

- Tai Ban Ton gido: 15 ngay;
- Tai UBND thanh phé: 15 ngay.

) Dbi tuong thare hién thu tyc hanh chinh; To chure t6n gido ¢ dia ban hoat =~

dbng & mot tinh dang ky stra dbi hidn chuong ctia td chic.
e} Co quan thyc hién thé tuc hanh chinh:
-Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan thanh phd.
- Co quan trye tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido, S& Ngi vu.

g) Ket qué thyc hién thit tyc hanh chinh: Vin ban chap thuin hodc khéng chdp
thuan cho t& chtre t6n gido duoc sia ddi hidn chuong.

h) L& phi: Khéng c6.
i) Tén mAau don, mau to khai:

Dang ky sira d6i hién chuong (M&u B10, Phu luc Nghi dinh 56 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017).
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K) Yéu céu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Cén ¢t phép Iy cua tha tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mdt s6 didu va bidn phdp thi hanh Ludt tin ngudng, t6n gido.

Quyet dinh s6 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 cta B6 trudng Bo Noi vy vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh troag ITnh vye tin ngudng, ton gido thudc pham vi
chire néing quan 1y coa BS Noi vu
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Miu B10
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doclap - Tw do - Hanh phiac

W ngay.. L thdng. . ndm......
DPANG KY
Sira dbi hién chwong
Kinh gai: .......... D

Tén td chic tén gido (chit in hoa)....

Try s6 c0a t8 chiic t80 G0 ... ..o oot eesiveeceseeeeeaeea)
Ping ky sira ddi hién chwo‘ng vo1 cic ndi dung sau:

Noi dung stra dbi:

.......................................................................................

........................................................................................

Vin ban kém theo: Hidn churong stra déi.
(Chit ky, ddu)

' Pja danh noi ¢6 tru s& clia t6 chic tHhn gido.

@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung uong déi voi vide
sira dbi hlen chuong cda td chitc t6n gidao 6 dia ban hoat ddng & phiéu tinh; Uy ban
nhén dén cép tinh d6i voi viée stra dbi hién chuong cliatd chic tdn gido ¢6 dia ban
hoat doéng & mdt tinh.
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3. Thii tyc d¢ nghi thanh 13p, chia, tich, sap nhip, hop nhit t3 chirc ton
gido trie thude ¢6 dia ban hoat djng & mét tinh

a) Trinh tu thire hién:

- Budc 1: T6 chirc ton gido, t chire tdn gido truc thude trwde khi thinh lap,
chia, tich, sip nhdp, hop nhat 16 chire tdn gido truc thudc ¢6 dia ban hoat dong &
mét tinh ¢6 trach nhi¢ém gti ho so dé nghi dén Ban Tén gido, S& Nbi vu.

- Budce 2: Ban Ton gido, S& Noi vy xem xét hd so dd nghi, truémg hop hd so
chua day du, hop 1¢, Ban Ton gido, S& Noi vu thong béo qua mang Internet hodc vin
ban cho t¢ chire dé hoan chinh hé so.

- Buéce 3:

+ Ban T6n gido, S& Noi vu phéi hop véi cic co quan lién quan thim dinh hé
so trinh Uy ban nhén dan thanh pho.

- + Uy ban nhan dan thénh—-phé‘ can ci T trinh cita Ban Tén gido, S& Noi vu
chap thudn hodc khong chap thuin vé viée tl}ﬁnh lép, chia, tach, sap nhap, hop nhat,
Truong hop khong chap thudn phai tra 11 bing vin ban va néu 1o 1¥ do.

b) Céch thic thuc hién: Nop hé so truc tiép tai Ban Ton gido, S& Noi vu; qua
dudmg buu chinh hoge thdng qua dich vy cdng tryc tuyén.

Ban Téon gido, S& N§i vu tiép nhan hd so vi co gidy hen tra két qua.Néu gui
qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cdng
van dén.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Van ban d& nghi (theo miu);

+ Vin ban tém tit qué trinh hoat dong ciia t chire ton gido truc thude trude
kh{h(lij tach, sap nhép, hgp nhat;

+ Danh séch, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phdp, ban tém tét qud trinh hoat
dong ton gido cla ngudi dai dién va nhimg ngudi du kién Hnh dao t§ chire t6n gido

trgethi®e, o 0 O

+HéEn chuong ci0td chire t6n gidtrue thHe (néDct’));

+ Ban ké kh'Ttarsan hop phap cul"td chiic tén g truc thlbe;
+ Gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phap dé ¢t tru s6.

- Sé Irong hd so: 01 (bo).

) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngdy Ban Tén gido, S& N6i vu nhén di
ho so dé nghi hop €.

- Tat Ban Ton gido: 35 ngay,
- Tai UBND thanh phé: 25 ngay.
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d) Do1 tu(mg thuc hxen thu tuc hanh chmh To chuc ton giao to chu:c ton glao
tryc thugethanh I4p, chia, tich, sdp nhép, hop nht t6 chire ton gido truc thude cé dia
ban hoat déng & mét tinh.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén thanh pho.
- Co quan tryc tiép thuc hién thy tuc hanh chinh: Ban Tén gido, S& N&i vu.
g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Van ban chap thudn hosic khéng chip
thufn thanh 14p, chia, tach, sdp nhap, hop nhét td chirc #n gido tryc thudc,
h) Lg phi: Khong.
i) Tén mau don, man t& khai:

- P& nghi thanh l4p t6 chirc tdn gido trye thude (MAu B13, Phu hic Nghi dinh
so 162/2017/NB CP ngay 30/12/2017).

-Dé ngh1 chla tach, sdp nhép hoac hop nhét té chirc ton g1a0 truc thuoc (Mau
B14, Phy Iyc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh;

- Yéu can: Sau khi duge Uy ban nhén dan thanh phd chip thuan, t chic t6n
gido, t6 chiic ton gido trye thude c6 van ban thanh 1ap, chia, tich, sdp nhip, hop nhét
td chiic tdn gido truc thude.

Hét thod han 01 ném ké tir ngay dugc Uy ban nhan dén thanh phd chéip thuan,
néu td chirc ton gido, td chie ton gido truc thudc khong thanh 14p, chia, tich, sip
nhdp, hgp nhét t6 chitc tén gido truc thudc thi vin ban chép thuan hét hidu luc.

- Piéu kién: Té chitc ton_gido, td chirc ton gido true thude duoc thanh lap,

chia, tich, sdp nhap, hop nhét t6 chirc thn gido tryc thude khi dap tng da cic diéu
kién sau day:

+ Hién chucmg ctia td chirc tHn gido c6 quy dinh vé viéc thanh 14p, chia, tach,
sap nhdp, hgp nhat t6 chic t6n gido tryc thude.

+ Hoat déng clia t& chirc t8n gifo true thudc trude khi chia, tich, sap nhap,

hop nhift khdng thude frirdiig Hop quy difili tai Didu S clia Lut tia ngudng, tén gidgo.”

+ C6 dia diém hop phdp dé dit try sé.
1) Cén cr phap 1y cta thi tuc hanh chinh:
- Ludt tin nguéng, tén gido (Luft 6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Lut tin ngudng, ton gido.

Quyet dinh s6 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 cta B trudmg Bé Néi vy vé
viée cong bd thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gifo thudc pham vi
chirc néng quan 1y ctia Bo NGt vy
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Miu B13
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe 1dp - Ty do - Hanh phac

PE NGHI
Thanh Jap to chirc ton gido trye thude

Tén td chirc t6n gido trwc thude dyr kién thanh 1p: ......cccooevorroooo ..
Dia diém du Kién dat try sé clia t6 chiic tn gio tryc thudc sau khi thinh Hp:
Ngudi dai dién ctia t6 chire truée khi thanh lap:

Hovaténi........ooiiiiiiiiiiiee e, Nam sinh:...........

Chtic vu, phém Vi (AU COYeneinn e
$6 CMND/S6 ho chiéu/Sé dinh danh ¢ nhn: «...ovvnnveeeon. ...

.- Ng’zljr'—e’ép-: crevimrierTe e INOT Gé:p:-.-; T
Nguai dai dién clia t5 chire sau khi thanh lap:
Hovateni....o..ooiiiiiiiiiiiiiee . Nam sinh
Tén goj trong t6n gido (MEU CO)oovivm i ie et

Chure vy, phém vi (néu 10 ) OO
S6 CMND/S6 16 chiéu/Sé dinh danh ¢4 nhan: .............

S lugng tin db cda td chirc t6n gido true thudce tai thdi diém thanh lap:....

Cocautd ChiliC: ...
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Vin ban kém theo gom Danh sa(,h SO yeu ly 11(:11 phlel.l ly hch fur phap, ban
t6m tat qué trinh hoat ddng tén gido ciia ngudi dai di€n va nhitng ngu’m dur kién lanh
dao t6 chirc ton gido tryc thudce; hién chuong cia t6 chirc t6n gido truc thude (néu
cO); ban ké khai tai san hop phép cta td chirc t6n gido truc thude; gidy to ching
minh ¢6 dia diém hep phap dé dat try sé.

™. TO CHUC @
(Chii ky, ddu)

‘") Bia danh noi ¢6 try s¢ cla tb chic t6n gido hogc t chir tBn gido trye thude
d& nghi thanh 13p t& chic ton gido truc thudc.

@ Co quan quén Iy nha nuée vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi voi dé
nghi thanh-14p- t chire ton gido trie- thude b dia ban-hoat dong-6 -nhiéu tinh; Uy ban
nhén dén cdp tinh d8i véi dé nghi thanh lap t6 chite t8n gido truc thudc ¢ dia ban hoat
dong & mét tinh.

@) T4 chirc tdn gido hodc td chirc ton gido trwe thude.
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Miu B14
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tw do - Hanh phic

L ngay... . thdng..... ndm......

PE NGH]
Chia, tich, sap nhip hoiic hgp nhit t6 chirc tén gido trye thuje

Peé nghj chia, tich, sip nhip hodc hop nhét t chire tén gido trye thude
v6i céde ndi dung sau:

Chite vu, pham vi (08U CO)ovvv oo
S6 CMND/Sé hé chiéw/Sé dinh danh cdnhan: ..................

Ngay cdpr......ooooiil. NOTCAPIL.....o e,
3. T4 chire ton gido truc thuée sau khi chia, tich, sip nhap ho#ic hop nhét:

T O ChUCI . vvee e e e e,
Tl SO





Soluo‘ngtmdo........ ...... SOOI e, e
Co AU D CRITCI. . oo,
Ngudi dai dién:

Hovatén:.........oooo i Nzm sinh:.

Tén goi trong (811 Z140 (MW COY.vvvveriiee e iieieeeeee e,
Chure vy, phim vi (néu cd):..

86 CMND/SO hé chiéu/Sé dinh danh cA nhan: .......oooviivviiii i,

Vin ban k&m theo gdm: Vin ban t6m tit qu trinh hoat doéng cua tf’i chire ton
gido truc thude trude khi chia, tich, sdp nhap, hop nhét; danh sdch, so yéu 1y lich,
phiéu 1¥ lich tu phép, ban tom tat qua trinh hoat déng tén gido cua ngudi dai dién va
nhiing ngu¢Tdy kién [anh dal. 1t chirc ton giatitryc th{e; ban ké khiTtalsan hop
phap citd chirc ton gidl tr e thHe; gAY ching minh c6 di2d%m hop phap dé
dat tru s&; hién chuong ctia td chire ton gido truc thude (néu co).

TM. TO CHUC ®
(Chil ky, ddu)

() Dia danh noi ¢6 try s& cia O chirc ton gido hofc to chirc ton gido tryc
thudcdé nghi chia, tdch, sdp nhap hodc hop nhét tb chire ton gido truc 1huoc

@ Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, tn gido ¢ trung wong ddi véi dé
nghi chia, tach, sdp nhép, hop nhat t6 chirc tén gido tryc thude c6 dia ban hoat dong
g nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cAp tinh di voi dé nghi chia, tach, s4p nhap, hop nhat
t8 chire t8n gido truc thude cé dia ban hoat déng & mot tinh.

@ T4 chic ton gido hodc t6 chite ton gido tryc thudc dé nghi.
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4. Thia tq-cmd‘ﬁng k§ 'thuyén. chuyén chirc siic, chire viéc, nha tu hanh Ia
ngudi dang bi bude t4i hodc chwa dwoe xo4 4n tich
a) Trinh tu thwe hién:

- Budge 1: Té chirc ton gido, t§ chic oo gido truc thuge trude khi thuyén
chuyén chirc sac chirc viéc, nha tu hanh [a ngudi dang bi buge t6i hode chua duge
x6a 4n tich gui vin ban ding ky dén Ban Ton gido, 8¢ Noi vu noi dy kién thuyén
chuyén dén.

- Budc 2: Ban Ton gido, S& Noi vu xem xét van ban ding ky, truomg hop van
ban chua day dti, hop 1¢, Ban Ton gido, S& Noi vy thong bdo qua mang Internet holic
vin ban cho 6 chirc dé hoan chinh vin ban,

- Budc 3:

+Ban Ton gido, S& Noi vu phdi hop vai cic co quan lién quan thdm dinh vin
‘ban ding ky trinh Uy ban nhén dan thanh phd.

+ Uy ban nhén dén thanh phé cin ctt T trinh cta Ban Tén gido, SD‘ Nb&i vu
chép thusn hoic khong chép thuan ding ky. Trudng hop khéng chip thuan phai tra
161 bing vin ban vi néu 15 1y do.

b)Céch thire thyc hign: Nop van ban dang ky tryc tiép tai Ban Tén gido, S&
Noi vy; qua dudng buu chinh ho#c théng qua dich vy cong truc tuyén.

Ban Ton gido, S& Néi vy tiép nhan vin ban dang ky va co gidy hen tra két
qua. Néu gui qua dudmg buu chinh, ngay tiép nhan vin ban ding ky dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong vin dén.

c) Thanh phan, s lrong hd so:
- Thiinh phén hd so: Vin ban dang ky (theo miu).
- $6 lugng hd so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 gy ké t ngay Ban Ton gido, S& N6i vu nhan
dugc van ban déng ky hop I€.

- Tai Ban Tén gido: 25 ngay;
Tt UBND'thankphd: ~* " Sagay, T -

d) Pbi tugng thue hién tht tyc hanh chinh: Té chirc t6n gido, td chire ton 2140
truc thudc thuyén chuyén chic sic, chic viéc, nha tu hinh 12 ngudi dang bi budce t6i hodc
chua duogc x6a 4n tich.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanb chinh:
-Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan thanh phé
- Co quan truc tiép thyc hign thi tue hanh chinh: Ban Ton g1do, So NGi vy

g) Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan hoic khong chép
thuan dang ky.

h) L¢ phi: Khéng 6.

1) Tén mau don, mau to khai:
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| Dang ky thuyen chuyen chuc séc, chuc viéc, nha tu hanh Ia ngum dang bl
bude t6i hodic chua duge x6a dn tich (Mau B22, Phu luc Nghij dinh s6 162/2017/ND-
CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tyc hanh chinh: Khéng ¢6.
1) Cén cr phdp 1y coa thd tue hanh chinh:
- Luét tin nguf’mg, t6n gido (Luft s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2017 clia Chinh phd
quy dinh chi tiét mét s& didu va bisn phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 cua B Noi vu vé viée cong
b6 thi: tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chiic ning
quan 1y cia B4 N6i vy
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‘Miu B22
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
béc tap - Tw do - Hanh phic

WD ngay.... . thdng..... .ndm......

PANG KY
Thuyén chuyén chirc séic, chire vide, nha tu hanh

la ngwoi dang bi budc tdi hodc chwa dwoc x6a 4n tich

------------------------------

sau:

.........................................
.................................................
.......................................
L e R T N R T T I Y
.......................................................................................
.......................................................................................
......................

---------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................

TM. TO CHUC®
(Chit ky, déu)

(" Bia danh noi ¢6 try s& cha t6 chic ton gido hoic t8 chire ton gido truc thude.

@) Uy ban nhan dan cép tinh noi du kién chic séc, chiic viée, nhia tu hanh thuyén
chuyén dén.

GIT6 chire ton gido hodc t6 chic ton gido truc thude thuyén chuyén chire shc, chic
viéc, nha tu hanh.
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5. Thi tuc d¢ nghi sinh hoat tén gido tip trung ciia ngudi nwéc ngoai cw
tri hop phap tai viét nam
a) Trinh tu thuc hién:
- Budce 1: Ngudi nude ngoil cu tri hop phép tal Viét Nam ¢6 nhu cau sinh
- hoat ton gido tp trung tai co s& ton gido hodc tai dia diém hop phap khdc gii hd so

dé nghi dén Ban Ton gido, S& Nbdi vy noi ¢é co sd tdn gido hodc dia diém du kién
sinht hoat ton gido tdp trung.

- Budc 2: Ban Ton gido, $& Noi vu xem xét hd so, tredmg hop hd so chua day
du, hop [&, Ban Tén gido, S& Noi vu thong bdo qua mang Internet hogc van ban cho
ngudi dai dién cia nhém ngudi nide ngoii c6 nhu cau sinh hoat tdn gido tap trung dé
hoan chinh h so.

- Buéde 3:

...+ BanTo0n gido, S& Néi vu phm hop véi cdc co quan lién quan thim dinh hé
so trinh Uy ban nhan dén thanh phé.

+ Uy ban nhan dan thanh phd can cir To trinh cha Ban Ton gido, S& Néi vu
chép thuan hoac khdng chap thudn vé viée sinh hoat t6n gido tép trung clia ngudi
nude ngoai cu trd hop phdp tai Viét Nam. Trudng hop khong chp thuan phai tra 10
bang van ban va néu rd 1y do.

b) Céch thirc thye hién:Nop ho so e tiép tai Ban Ton gido, S&& Noi vu; qua
dudng buu chinh hojc théng qua dich vu cong truc tuyén.

Ban Tén gido, S No6i vu tiép nhan hd so va c6 gidy hen tra két qua. Neu gm
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc tinh theo ngdy ghi trén déu cong
vin dén.

¢) Thanh phé‘m, sb lwgng hd so:
- Thanh phén hé so:
+ Vin ban dé nghi (theo miu);

+ Ban sao ¢6 chimng thuc gidy t& chimg minh viée cu trd hop phap ta1 Vigt
~ Nam ctia ngudi dai dién;,

+ Vian ban ddng ¥ cha nguoi dai dién co s& ton gido hodc gidy t& ching minh
c6 dia diém hop phdp @& sinh hoat ton gido tap trung.

-§6 rgng ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tlr ngay Ban Ton gido, S& Noi vy nhén do
hé so dé& nghi hop 18.

- Tai Ban Tén gido: 15 ngay;
- Tai UBND thanh phd: 15 ngay.

&) Pbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngum dai dién cia nhém nguoi
nuée ngoal cu trd hop phdp tai Viét Nam c6 nhu cau sinh hoat ton gido tap trung.
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&) Co quan thre hign thil tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh; Uy ban nhan dén thanh phd.
- Co quan tryc tiép thire hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido, S& Nbi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thudn hogic khdn g chap

thuan vé viéc sinh hoat ton gido tap trung clia ngudi nudce ngoai cu trd hop phép tai-
Viét Nam,

k) L& phi: Khong.
i) Tén mau don, miy t& khai:
Pé nghi sinh hoat tbn gido tdp trung ctia ngudi nude ngoai cr trd hop phép tai
Viét Nam (Mau B36, Phu luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
k) Y&u cau, diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.
- 1) Cén cphdp Iy ciia thd tuc hanh ¢hinh: .
- Lut tin ngudng, to6n gido (Luét sé 02/2016/QH14 ngay 18/1 1/2016)

-Nghi dinh 56 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phtt quy dinh chi
tiét mdt 80 diéu va bién phép thi hanh Lujt tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV, nglly 31/01/2018 cia B4 N6i vy vé viec cong
b4 thit tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc ning
quan 1y cta BO Néi vy
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Mau B36
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Ty do - Hanh phie

" -.o ri)- e
BE NGHI
Sinh hoat t6n gido tip trung cia ngudi nwdc ngodi

cu trd hep phap tai Viét Nam

Nguot dai dign: | __
Hovatén: ............. Tén goikhac: ........... Namsinh: ........coceviveneee.
Quodc tich: ............... Ton gido: ............

Pé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwoe ngoai cw tril hop
phap tai Viét Namvéi cac néi dung sau:

Ly do:

Noi dung sinh hoat tn gid0: «ooceevvvienvnin..

...............................................................................

Thol Qian: (oo
Co s& tén gido hoic dia diem du kién sinh hoat tén gido: ......ccoeeeivennnn.
S6 luong ngudi tham gia: ...

........................................................................................

Vin ban kém theo gdm: Ban sao ¢6 chirng thuc gidy to chimg minh viéc cu
trd hop phép tal V[t Nim el nguolald [8n; vin ban dong y chiOnguol daldién co
s& ton gido hodc gidy t& chimg minh cé dia diém hop phdp dé sinh hoat t6n gldo tap
trung.

NGUOI PAI DIEN
(K¥, ghi vd ho tén)

Pia danh noi ¢6 co 56 tén gido hodc dia diém hop phap dé sinh hoat tdn gido
tap trung.

@ Uy ban nhén dén cp tinh noi c6 co s& ton gido hodc dia diém hop phap dé
sinh hoat t0n gido tép trung.
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6. Thi tuc dé nghj mai té chitc, c4 nhan mrée ngoai vao viét nam thye
hi¢n hoat ddng ton gido & mot tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Té chiic t6n gido, td chitc ton gido truc thude trwde khi mdi 3 chitc,
¢4 nhin nuwdc ngoai vio Viét Nam dé thue hién cdc hoat dong t6n gido ¢ mdt tinh
gui hé so dé nghi dén Ban Tén gido, S& N6i vu noi dién ra céc hoat ddng tdn gido.

- Budce 2: Ban Ton gido, S& Noi vu xem xét hd so, trudng hop hd so chua déy
du, hop I¢, Ban Ton gido, S& Noi vu thdng béo qua mang Internet hodc vin ban cho
nguoi dai dign cita nhém ngudi ¢6 nhu cau sinh hoat tHn gigo tap trun g dé hoan chinh hé
S0.

- Buoc 3:

+ Ban Ton gido, S& Néi vu phéi hop véi cée co quan lién quan thim dinh hd
so trinh Uy ban nhan dén thanhphé. o

+ Uy ban nhan dén thanh phé can ct To trinh ciia Ban Ton gido, S& Noi vu
chap thuan hodc khéng chap thuin vé viéc moi td chitre, cé nhin nudc ngoai vao Viét
Nam de€ thyc hién cac hoat ddng t6n gido. Trudng hop khoéng chap thudn phai tra 1o
bang van ban va néu 15 Iy do.

b)Céch thuc thye hién:Nop ho so true tiép tai Ban Ton gido, S& Noi vyu; qua
dudmg buu chinh hogc thong qua dich vu ¢éng tric tuyén.

Ban Ton gido, S& Noi vu tiép nhan hd so va ¢6 gidy hen tra két qua.Néu giri
qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cdng
van den.

¢) Thanh phén, sb hiong hé so:

- Thanh phén ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo man);

+ Ban gioi thiéu tém tit cdc hoat dong chu yéu cia td chire, cd nhan nude
ngoai;

- - . Van ban ching minh.chirc danh hoat déng t6n-gido-etia ngudi-duge moi.

- $6 lwong hd so: 01 (bd).

d) Théi han giai quyét: 30 ngay ké w ngay Ban Ton gido, S& Noi vu nhén du
ho so dé nghi hop 1&.

- Tai Ban Tén gido: 15 ngay.

- Tai UBND thanh phé: 15 ngay.

d) Doi trgng thuc hign thit tuc hanh chinh: T4 chiic ton gido, td chirc tdn gido
tryc thuge moi t6 chie, cd nhan nude ngoai vao Viét Nam dé thwe hién cic hoat
dong ton gido ¢ mot tinh.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhin dén thinh phé.

- Co quan trye tiép thye hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gifo, S& Néi vu

g) K&t qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Van ban chip thugn hodc khong chép
thudn v€ viéc moi t6 chite, cd nhin nude ngodi vao Viét Nam dé thue hién cac hoat
dong ton gido.

h) L& phi: Khong.

i) Tén méau don, miu t& kha;

pé nghi moi té chirc, ¢4 nhin mréc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat
déng ton gido hofic hoat déng quan hé qubc té v& ton gido (MAu B37, Phu luc Nghi
dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khang 6.
L) Cén cu phdp 1y ciia thii tyc hanh chinh: >
- Ludt tin ngudng, ton gifio (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
. -Nghidinh $6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 dicu va bién phép thi hanh Lujt tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh sé 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 ctia Bé Nai vu vé viée cong
bo thi tuc hanh chinh trong Iinh vyce tin nguéng, n gido thudc pham vi chire nang
quan Iy ctia Bé Né1 vu
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Mbau B37
CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

L ngay.. L thdng.... ndm......

PE NGHI
Moi t6 cliire, ¢4 nhan nuée ngoai vao Viét Nam thyc hién
hoat d9ng ton gido hoidc hogt Agng quan hé quoe € vé ton gido
Kinh giri: .......... @
Tén td chic (chif in hoa):.... ......... S, )

.....................................

................................................................................

D2 nghi mdi td chirc, ¢4 nhan nwée ngoai vao Viét Nam thyc hién ...9..,
v&i cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc, cd nhan dwoc méi: ..........cviii... )
Muc dich;

NG1 dung cac hoat dong:

...........................
...............................................................................

...........................................................

Thoi gian t& chuc:

.....................................................................

Bia diémtd chire:

.........................................................................

Van ban kem thi” Cgdm: D nh sach khach mésidy kig én chuong trinh; ban gl
thid(Jtom tit cac hlat dong chi & caltd chirc, ca nhan nude ngfalivan ban cliing
minh chic danh hoat dong t6n gido cliia ngudi duge moi.,

v . TM.TO CHUC® e

(Chir ky, dciu)

*'Dia danh noi ¢6 tru s¢ cilia 16 chire tdn gigo hodc @ chirc ton gido tryre thude,

“Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi véi
truong hop moi to chire, ca nhin 12 nguoi nuwde ngodi vio Viét Nam de thyc hién
higt dong gl [Be té vé ton gidl thige hiht dong ton gd7:6 nh@Ctinh; Ullblh nhin
din cap tinh d61 v6i truong hop moi td chiie, cd nhan 1a nguoi nudce ngoai vao Viét
Nam dé thuc hién cdc hoat dong ton gido & mgt tinh.

3 T4 chire t6n gido hodc t& chirc ©n gido trye thudc.

“Hoat ddng ton gido hode hoat ddng quan h¢ qudc té vé ton gido.
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6 PSi véi té chitc duoc mdi can néu rd: Thuoc, nude nao, nam thanh Iap, hoat
dong trl.hg linh vye gi; d6 ot e4 nhan duge moTtan nélrd: Ho va tén: tén goi khéc,
ném sinh, quéc tich, ton gido (néu c6).
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7. Thii tuc aé nghl moi chuc séc, nha tu hanh 1 ngum nuwoc ngoéu den
giang dao cho t6 chire dwge chp chimg nhan ding ky hoat ddng ton gidocod dia
ban hoat dong & mdt tinh

a) Trinh tu thyc hién:

- Buée 1: T chire duoc cp chimg nhén ding ky hoat déng ton gido co dia
ban hoat dong & mot tinh méi chiic séc, nha tu hanh I ngudi nude ngoai dén giang
dao gt hd so d& nghi dén Ban Tén gido, S& Noi vy noi dy kién giang dao.

- Buéc 2: Ban Tén gido, S& Noi vy xem xét ho so,tridng hop hd so chua d.%iy
du, hop 1¢, Ban TOn gido, S& N6i vu thong bdo qua mang Internet ho3c vin ban cho t6
chiic dé hoan chinh hd so.

- Budce 3:

+ Ban Ton gido, S& NGi vy phm hop v6i céc co quan lién quan thdm dinh hd
so trinh Uy ban nhan din thanh pho.

+ Uy ban nhén dén thanh pho can cir To tunh cua Ban Ton gido, Scr Noi vy
chép thuén hozc khong chéap thuan vé vide mdi chic séc, nha tu hanh la ngurdi nude
ngoai dén gidng dao. Trudng hop khéng chip thuin phai tra 101 bang vin ban va néu
10 1y do.

b)Céch thic thyc hién:Nop hé so true tiép tai Ban Tén gido, 8¢ N6i vy; qua
dudng buu chinh hodc thong qua dich vu cong truc tuyén,

Ban Ton gido, S¢ N§i vu tiép nhan hd so va ¢6 gidy hen tra két qua. Neu oui

qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc tinh theo ngly ghi trén ddu cong
vin dén,

¢) Thanh phén, s6 luong hd so-
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghj (theo mau);

+ Ban gioi thiéu tom tat cdc hoat dong chu yéu cia chie sac, nhi tu hanh 13
ngudi nude ngodi;

. ——+V&n ban chimg minh chic danh hoat déng tdn gido cua ngudi duwge moi- - - - -

- §6 luong hd so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy Ban Ton gido, S& N6i vu nhén do
hd so dé nghi hop 18.

- Tai Ban Ton gido: 15 ngay;
- Tai UBND thanh phd: 15 ngity.

d) Pdi twong thuc hién thi tuc hianh chinh: T8 chic dugc cé‘ip chimg nhan
ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat déng ¢ mdt tinh moi chic sic, nha tu
hanh [a nguo1 nude ngoai dén giang dao.

e} Co quan thire hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.
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- Co quan tryc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido, S& Nai vu,
g) Két qua thuc hién tha tyc hanh chinh: Vin ban chip thuin hoic khong chép
thuén vé viéc mai chirc sic, nha tu hinh 1 ngudi nude ngoai dén gidng dao.
h) L¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau t& khai:
Dé nghlve vide cho td chirc duoc cip chung nhan dang ky hoat dong tdn gido

mdi chiic sdc, nha tu hanh 12 ngudi nude ngoai gidng dao (Mau B38, Phy luc Nghj
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu chu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: |

Trong qua trinh gidng dgo, chirc séc, nha te hanh 13 ngudi nude ngodi phai tén
trong quy dinh cua t6 chirc duge cdp chitng nhén dang ky hoat ddng tdn gido & Viét
Nam va tuén thi quy dinh cta phép ludt Viét Nam.

* 1) Céin ot phép 1y ctia thi tac himh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh 56 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phti guy dinh chi
tiét mét s6 didu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, tén gido.

- Quyét dinh s6 199/QB-BNV, ngay 31/01/2018 ctia B4 Noi vu vé viéc cOng
b6 thit tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc néng
quéan 1y cua B6 N6t vu.
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Mau B38
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Béc lap - Tw do - Hanh phiic

D ngay..... thdng.....ndmm.....

P NGHI
Vé viéc cho t6 chire dwoe clip chirng nhan ding ky hoat déng tén gido
mdi chire sic, nha tu hanh 1 ngwdi nwéc ngoai giang dao

Pé nghl moi chire sac, nha tu hanh la ngudi nwéc ngoai giang dao véi cic
ndi dung sau:

Ho va tén chiic séc, nha tu hiinh duge mdi.......oooovenanl, Nam sinh......
QUBC HCh: .o T6n gido:
Thudc to chiic ton IO i

B LTI v | S U

NOi dung cac Doat AOIET ..oooii i
ThOT ZIan 10 ChTC . .oo. oot e
Pia diém t chue:..

Vin ban kém thiT Cgdm: D! f}h sach khach mofidy kén chucng trinh; ban gld0)
th(8!1tém tit cac hlat dong chu L. icilchire séc, nha tThanh 13 nguoiuwdoe ngl Al
van ban chimg minh chirc danh hoat déng ton gido cla ngudi duge moi,

,J

T™. TO CHUC

(KY, ghi ré ho tén, chire vit)

"IDja danh noi dit try s& cia td chite duge cip chimg nhan dang ky hoat déng ton gido.

@ Co quan quan 1y nhi nuwée vé tin ngudng, 16n gido & truiig wong (101 véi trudng hep moi
chite sic, nha tu hanh 1a ngusi ndc ngoat giang dao cho 16 chic duge {,ap chiing nhén ddng ky
hoat dong tn gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; ULIbCA nhén dan cip tinh do wélirudng
hop néi chire sac, nhi tu hanh 1a ngudi nuoe ngoai giang dao cho té chirc duoe cap ching nhén
dang ky hoat déng ton gido cé dia ban hoat ddng & mét tinh.
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8. Thi tuc dé nghi thay d6i tén cita td chic ton gido, 6 chire tén gido triee
thudc 6 dia ban hoat dong & mét tinh
a) Trinh tu thuce hién:

- Burdre 1: Trudce khi thay doi tén cua t6 chic ton g1a0 t6 chirc ton gido truc thuge
c6 dia ban hoat déng & mét tinh, to chitc ton gido gui hd so dé nghi dén Ban Tén
gido, S& Noi vy

- Buéc 2: Ban Ton gido, S& Noi vu xem xét ho so, trudng hap hi‘j so chua déy
du, hop 1€, S& N6i vu thong bdo qua mang Internet hodc van ban cho t6 chic dé hoan
chinh hb so.

- Budgce 3:

+ Ban Tén gido, S& N6i vy phm hop vdi cdc co quan lién quan thdm dinh hd
so trinh Uy ban nhan dan thanh phd.

+ Uy ban nhan dan thanh pho can ctr Tortrinh cha Ban Ton-gido, S& Ngi vy
chép thugn hogc khong chap thuén vé viéc thay déi tén ctia t6 chirc ton gido, to chirc
ton gido tryc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh. Truong hop khong chip thuan
phai tra 1oi bang van ban va néu 16 1y do.

b)C4ch thie thyuc hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Tén gido, S& Noi vy; qua
dudng buu chinh hodc théng qua dich vu edng tryc tuyén.

Ban Ton gido, S& Noi vu tiép nhan ho so va cb gidy hen tra két qua.Néu gui
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc tnh theo ngiy ghi trén diu cong
vin dén,

¢) Thanh phén, sé lugng hd so:
~ Thanh phﬁ’in hd so:Vin ban dé nghj (theo mau);
- 86 Twong hd s0: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay k& tir ngay Ban Ton gido, So Noi vy nhén du
hé so d& nghi hop 18.

- Tai Ban Tén gido: 15 ngay;
-Tai UBND thanh phé: =~ " 7 15 ngdy.

¢) Péi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: Té chic ton gido, tb chirc ton gido
trirc thuge ¢6 dia ban hoat déng & mét tinh thay ¢6i tén cia 1 chiec.

e) Co quan thyuce hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thidm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén thanh phd.
- Co quan tryc tiép thuc hién thii tuc hinh chinh: Ban Ton gido, S& Néi vu.

g)Ket qua thyrc hién thd tuc hanh chinh: Van ban chép thuén hodc khong chap
thuén vé viéc thay ddi tén cta td chirc ton gido, t6 chire thn gido truc thude ¢6 dia
ban hoat dong & mét tinh.

h) L.¢ phi: Khéng cé.
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1) Tén mAu don, miu to khai:
Dé nghi thay ddi tén cua t& chiic ton gido hodc & chirc t6n gido trye thude
- (Mau B11, Phu luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
k) Y2u ciu, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong cé.
1) Cén ctr phép 1y cta thd tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Lujt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 clia B& Noi vu vé vide cong
bd thii tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tdn gido thudc pham vi chirc ning
quan Iy cua Bo Noi vu.
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Mau B11
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phie

WU ngay..... thdng......ndm......

PE NGHI

Thay doi tén cia t6 chirc ton gido hojc td chire ton gido trwe thudc
Kinh giri:.......... @
Tén té chirc ton gido (chif in hoa): ...........
Tru s& ciia t6 chic ton ZIAO . L

Nguoi dat dién:

Tén goi trong tOn Zifo (MU C6): ... vvurireee e eeee e,
Chirc vu, pham vi (néu c6):. e . .
S8 CMND/S6 hé chiéu/S6 dinh danh cd nhan: .................... .o

Pé nghij vé viée thay ddi t8n ciia 6 chire ... ... véi cac ndi dune sau:
g -

Ly do thay d81s. ...
Tén cha td chiiC ... .oovvvevrsenn.ens P trurge khi thay dbi:.......

Tén giao dich quéc té trude khi thay dbi (néu CO): e
Tén chatd chic. ... ieeie »sau khi thay ddi:...............
Tén giao dich quéc té sau khi thay d6i (néu c6): vovvvvvverenreeeeees ]
Dy kién thoi didm thay di:..............ccovevos oo

Vin ban kém theo gdm: Ban sao ¢6 chimg thuc quyét dinh cong nhén té chirc
ton gido cua co quan 1nthi nudce cb tham quyén dbi voi trirong hop thay doi 1én cua
t6 chirc ton gido; ban sao ¢6 chimg thuc vin ban chép thudn thanh 14p, chia, tach,
sép nhap, hop nhit t chic ton gldO tryc thude cia co uan nha nudce c6 tham quyén
va van ban thanh l8p, chia, tich, sap nhip, hep nhét t& chic 0n gido tryc thude cia
t8 chirc t6n gido hoac 18 chic tn gifo truc thude quan Iy truc tiép dbi vai trudng hop
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thay doi tén ctia t6 chic ton gido true thudc.

TM. TO CHUC
(Chit ky, déu)

) Bia danh noi ¢6 tru s& ctia 16 chirc ton gido.

* Co quan quan Iy nha nuée vé tin ngudng, tdn gido & trung uong déi véi
vigc d& nghj thay doi tén cuato chirc tdn gido hodc (6 chiic t8n gido truc thudc c6 dia
ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhéan déan cép tinh di véiviec dé nghij thay déi
tén cda td chirc tdn gido hodc té chic ton gido tryc thude cb dia ban hoat dong & mét
tinh.

4) Tén t6 chire ton gido hodc 16 chire ton gido truc thude.
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9. Thii tuc dé nghi thay déi try s& cia t3 chirc ton gido, té chirc ton gigo
trire thude
a) Trinh tu thue hién:
- Bude 1: Trude khi thay déi tru sé, t& chire ton gido, t chiic t6n gido truc
thudc gii ho so dé nghi dén Ban Ton gido, S& Noi vu.

- Budc 2: Ban Tén gido, S& N6i vu xem xét hd so, trudng hop hé so chua day
du, hop 1€, Ban Tén gido, S& Noi vu théng bdo qua mang Internet hoic vin ban cho
t0 chire d€ hoan chinh hé so.

- Buge 3: Ban Tén gido, S& Noi vu phdi hop véi cac co quan lién quan thém
dinh h6 so chap thudn hodc khong chap thudn vé viée thay dbi tru s& ctia té chirc ton
gido, 1 chire ton gido tryc thude. Trudng hop khong chip thuén phai néu 15 Iy do.

b)Céch thic thuc hién: Nép hd so truc tiép tai Ban Ton gido, S& Néi vy qua
duong buu chinh hodc thong qua dich vu cdng truc tuyén.

Ban Tén gido, S& Néi vu tiép nhan hd so va ¢b gidy hen tra két qua. Néu gui
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan ho so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong
van dén.

c) Thanh phén, s lugng hd so:
- Thanh ph??m hd so:Vin ban dé nghi (theo mau).
- S6 luong hé so: 01 (b6).

) Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tur ngay Ban Toén gido, S& Ndi vy nhén du
ho so d€ nghi hop 18.

- Tai Ban T6n gido: 15 ngay;
- Tai UBND thanh phé: 15 ngay.

d) D6i tugng thure hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc t6n gido, tb chire ton gido
truc thude thay doi tru sé cia t6 chire.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S¢ Ngi vu _

- Co quan tryc tiép thyc hién th tye hanh chinh: Ban Tén gido, S& Noi vu

g) Ké¢ qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban chép thuén hodc khong chép

Y

thudn vé viéc thay doi tru sé ciia td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc.
h) L& phi: Khong cé.
1) Tén mau don, mau to khai:

5 Pé nghi thay ddi tru sé clia t6 chiic ton gido hoiic td chitc ton gido truc thude
(Mau B12, Phu luc Nghi dinh s0 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng ¢d.

1) Cén oy phdp 1y ctia thit tue hanh chinh;
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- Lut tin nguéné, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016),

- Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap tht hanh Luét tin ngudng, tén gido.

- Quyét dinh s6 199/QP-BNV, ngiy 31/01/2018 cta B& Noi vu vé viéc cong
b thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, tén gido thudc pham vi chiic ning
quan ly cua Bd Néi vu.

- Qu vét dinh so 1498/QD-UBND ngay 03/06/2022 cua UBND thanh pho Da
Nang Vé viéc 1ty quyen théng biio thay déi tru so cua cua 16 chiic tén gido, 16 chirc
tén gido tryc thudc va théng bdo vé viée di g;az thé 16 chic ton gido tryc thuge co
dia ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy dinh cia hién chwong ciia té chire,
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Miu B12
CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Bac lap - Tw do - Hanh phic
D, ngdy......thdang......ndm......
PE NGHI
Thay dbi try $& ciia t6 chirc ton gido hoic t6 chirc ton gido true thuge

Kinh gai: .......... Do
Tén t6 chire (chit in hoa)i...n....... U RTUTTTROTRTRUORION & SR
NGUOT dal dIEN: .ot
Hovatén:............................ P Niam sinh
Tén goi trong ton gido (neu c,o) .....................................................

Chire vy, pham vi (néu cé):.. e
$6 CMND/S6 ho chiéu/Sé dinh danh ¢4 nhin: .
Ngﬁycép: ................... Noi cp: ..........

Dé nghj thay dbi tru s cita t6 chire ... .. .véi chc ndi dung sau:

LY do thay d81: «.vvvvesi oo
Tru s& ctia t6 chirctrude kbi thay ddi:.......oveeo e
Tru sé cia to chircsau khi thay @811 v
Du kién thoi didm thay d6i: .......... e e

Vin ban kém theo gdm: Ban sao c6 chimng thue quyét dinh céng nhin t6 chite
ton gidgo dbi véi truomg hop thay dbi try sé cta 8 chic ton gido dén dia ban tinh
khdc hodc ban sao ¢6 chu'ng thyc vin ban chip thuén thanh lap, chia, tach, sdp nhap,

hop nhit t chirc ton gido true thude cha-co quan nha nude c6- ~thdm quyén- vavan -

ban thanh 1ap, chia, tdch, sip nhap, hep nhét t6 chirc ton gido tryc thuge ctatd chic
tén gido hoac 10 chirc tdn gido truc thude quan 1y tryc tiép déi véi trudng hop thay
d6i tru 8¢ clla t6 chic tdn gido truc thudc dén ¢ja ban tinh khéc; van ban Lhap thudn
clia t& chirc ton gido hogc td chuc ton gido true thuge quan 1y tric tlep 16 chire tén
gido tryuc thude ve viée thay d6i dia diém; gidy o ching minh ¢6 dia diém hop phip
dé dit tru sé moi.

T™M. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)
() Bja danh noi O try 86 cia t6 chixe ton gido hogc t6 chire tén gid!truc thi bc;

@ U1blh nhan dan ¢Ap tinh noldit tru s m&i @ TS chie t6n gido hodc to chire
tdn gido truc thude.
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10, Tha tuc thong bdo vé viée thay aoi tru s& ciha to chlrc ton g:au, to chirc
ton gido tryc thudc 6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh

a) Trinh tu thuc hién:

Ké tir ngay chuyén dén tru s& mdi, td chirc ton gido, tb chire t6n gido truc
thugc c6 dja ban hoat dong & nhiéu tinh gl van ban thong bdo vé viée thay ddi tru
s& dén Ban Tén gido, So Noi vy noi dit try s& ci.

b) Céch thac thye hign: G van ban thong béo truc tidp dén Ban Ton gido,
So Noi vy noi dit tru sé cil.

Vén ban théng bio phai ¢6 xdc nhdn cta Ban Ton gido, S& Noi vu. Néu gui
qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban théng bdo duge tinh theo ngay ghi
trén ddu cong van dén.

¢) Thanh phén, sé luong hd so:
- Thanh phén hé so:

+ Van ban thdng bdo néu 13 €n td chire ton gido hoic td chic ton gido truc
thudc; ho va tén ngudi dai dién cia t6 chiic, 1y do, thoi diém thay d6i; tru 56 cia td
chire trude vi sau khi thay déi:

+ Ban sao ¢6 ching thuc van ban chép thuan cia Uy ban nhan dan cip tinh
noi dat tru s¢ moi.
- 86 lugng hd so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Ngay sau khi Ban Tén giao, S& Noi vy noi dat try so
cli nhén duoc vin ban théng béo hgp 18,

d) Di tugng thuc hién tht tuc hanh chinh: Té chiic ton gido, t6 chife ton gido
true thude ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh thay déi tru s& cta td chic.

e) Co quan thue hién tha tuc hinh chinh:
Co quan thyc hién: S¢ Noi vy
Co quan ¢6 tham quyén tiép nhén théng bdo: Uy ban nhén dan thanh phé.

_ g) Két ‘qué thue hién thi tue hanh chinh: Vin ban xdc nhén ctia Ban Tén gido,
S Noi vy vé viéc tiép nhén thong bio. Uy ban nhén dan cap tinh noi dat tru s& cii
lru hé so d8 thue hién cOng tac tham muu quan 1§ nha nudce vé tin ngudng, t6n gido.

h) L¢ phi: Khong cd.

1) Tén mau don, mau & khai: Noi dung viin ban théng béo theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP.

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng ¢6.
1) Cén cr phap 1y cta tht tuc hanh chinh:
- Luat tin ngu‘ﬁng, t6n gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh 56 162/2017/ND-CP ngay 3(/12/2017 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd didn va bién phép thi hiink Luat ti ngudng, ton gido.
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- Quyet dmh s6 199/Q£) BNV ngay 3 1/01/2018 cua Bo Nm vu vé vidc cong
bd thii tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thude pham vi chirc ning
quéan ly cia B4 NGi vu.

11. Tha tyc dé nghi cip ding ky phap nhan phi thwong mal cho té chire
ton gido trye thuge ¢6 dia ban hoat déng & mot tinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: T6 chirc t6n gido dé nghj cip ding ky phap nhin phi thuong mai
cho t6 chirc ton gido tryc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh giri hd so d& nghi
dén Ban Tén gido, S& N&i vu.

- Budc 2: Ban Ton gido, S& Néi vy xem xét hd so, truong hop hé so chua day
du, hop 1¢, Ban Ton gido, S6 Noi vy théng bdo qua mang Internet hodc vin ban cho
t6 chirc d& hoan chinh hd so.

- Buoc 3:

+ Ban Ton gido, S& NGi vu ph01 hop véi cic co quan Jién quan thim dinh hd
so trinh Uy ban nhan dén thanh phd.

+ Uy ban nhan dan thanh phé cén cir To trinh ctia Ban Ton gido, S& Noi vy
chép thuén hodc khong chép thuan vé viée cap ding ky phdp nhén phi thuong mai
cho t5 chire ton gido truc thude c6 dia ban hoat ddong & mdt tinh, Truemg hop khong
chap thuan phai tra loi bing vin ban va néu 5 Iy do.

b)Céch thire thyc hién: Nép hé so truc tiép tai Ban Ton gido, S& N6i vy qua
dudmg buu chinh hofic thdng qua dich vu ¢dng trire tuyén.

Ban Ton gido, S& Noi vy tiép nhan hd so va cé giay hen tra két qua.Néu giri
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoe tinh theo ngiy ghi trén ddu cong
véan dén.

c) Thanh phan, s6 luong hd so
- Thanh phan ho so: Vin ban dé nghj (theo mau).
- S6 luong hd so: 01 (bd).

d) Thot han giéi quyét: 60-ngay k& tir ngay Ban Tén £140,5¢ Noi-vy nhan do
hé so dé nghi hop 18.

- Tai Ban Tén gido: 35 ngay,;
- Tai UBND thanh phé: 25 ngay.

@) Béi twong thue hién thi tyc hanh chinh: T4 6 chire ton gido dé nghi cip ding
ky phdp nhan phi thuong mai cho t6 chiic tOn gido truc thude o6 dia ban hoat dong
& mot tinh.

¢) Co quan thyc hién thd tyuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan thanh phé.
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- Co quaﬁ truc tiép"thut hién thi tyc hanh chinh: Ban Ton giéo S& N(")i vy |
)Ket qua thye hién thu tyc hanh chinh: Van ban chap thuan hogic khéng chép
thuén vé viée cap dang ky phdp nhén phi thuong mai cho td chirc t6n gi4o tryc thude.
h) Le phi: Khong cd.
i) Tén mau don, miu t& khai:

- D& nghj cép dang ky phdp nhan phi thwong mai cho t6 chirc tdn gido tryc
thudc (Mau B15, Phy luc Nghj dinh sb 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Quyét dinh vé viéc (,ap déng ky phép nhan phi thuong mai cho t chirc tén
gido truc thude (Mau A3, Phy lyc Nghi dinh sé 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cu, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

T6 chiic t6n gido tryc thude cé dia ban hoat dong & mét tinh dé dugc t§ chirc

tdn gido de nghi cap dang ky phap nhan phl thwong mai phai dap ang céc diéu kién
sau day:

- C6 co cau tb chire theo hién chuong,

- C6 tai san doc Iap véi cd nhén, t6 chirc khic va tu cliu trach nhiém b?mg tai
san cia minh.

- Nhan danh t6 chiic tham gia quan hé phap ludt mot cach dbc 1ap.

1) Can cr phip 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Lujt sd 02/2016/QH 14 ngay 18/11/2016),

-Nghi dinh 56 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s& didu va bién phép thi hanh Lujt tin nguéng, dn gido.

- Quyét dinh s6 199%/QP-BNV, ngay 31/01/2018 clia Bé Noi vy vé viéc cong
bé thit tuc hanh chinh trong Iith vuc tin ngudng, t6n gido thudc pham vi chire ning
quan 1y cua Bg NGi vu.
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. Miu B15
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phic

LU ngay.. . thdng. . ndm......

PE NGHI
Cip ding ky phap nban phi thvong mai cho t6 chire t6n gido tryc thuje

Kinh gui: .......... R
Tén td chire tdn gido (chitin hoa) ..o
B8 0 o S
Nguoi dai dién:
Hovaténi........oooiiii i, Ném sinh:.......

Chirc vy, phé"im Vi (11éu L0 e e e,
S6 CMNDY/SS ho chiéu/Sé dinh danh cd nhan: ........
Ngay CAp:....ooeeeevnniin, NG CAP . cve e e e,

Bé nghi eip diang ky phap nhén phi thwong mai cho té chire (60 gido trye
thudc voi cac ndi dung sau:

Ngudi dai dién:

HO VA 0o oo Nam sinhi e,

Tén goi trong tdn gido (N8I O e,
Chic vu, phé‘im VI RBU CO)a e,
S6 CMND/S4 ho chiéu/S6 dinh danh ¢4 nhan: ....oc.ovvvveeeiieeiiire,
Ngiy CAp:.....coooove, Noi cép

Tru s& cia td chire tén gldotruc thude:. ...
Dia ban hoat dong ctia té chic tén gido truc thude: .......oovevveeenn,
Co chu t chirc ctia td chiic t6n gido ruc tudC: ...oovvvvee o)

$6 lugng tin do, chirc sdc, chirc vige, nha tu hinh tai thi diém ¢ nghis.... ...
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Vin ban kém theo gom: Ban tém tit qud trinh hoat dong ton gido cua té chitc
t6n glal trye th(De tir khiHuoc thanh 1ap, chllj tich, sap nhip, hop nhat; dlhh sich,
so yéu Iy lich, phicu Iy fich tu phdp, ban t6m it qu4 trinh hoat déng tdn gido cua
ngudi dai dién va nhiing nguoi lanh dao cha t6 chire ton glditrye thide; ban ké khi Tl
va giitd chimg mih talsan hop phap cilltd chiie tén gl ltrue thl'dc; hién chuong,
dicu 1€ hodc cdc vin ban ¢6 ndi dung tuong tu cua to chire tén gido trirc thude.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit ky, ddu)

(' Bja danh noi cO try s¢ clia t6 chirc t6n gido dé nghj cip dang ky phép nhan
phi thuong mai doi vai té chie ton gido truc thude,

@ Co quan quén 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung wong @i voi dé
nghi cap déng ky phdp nhan phi thuong mai cho t6 chic tén gido truc thude c6 dia
ban hoat ddng ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhén dan cip tinh dbi voi dé nghj cap ding ky
phép nhin phi thuong mai cho 6 chire t6n gido tryc thude ¢6 dia ban Hoat dong &
mot tinh.
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Mau A3
--------- O CONG HOA XA HQI CHUNGHTA VIET NAM
86 JQD- ... @ Poc 1ap - Ty do - Hanh phie
3)

...... , ngay......thang......ndm......

QUYET PINH
Vaé viéc cip diing ky phap nhan phi thwong mai
cho t6 chire ton gido trwc thudc

Can ctr Didu 30 cta Luat tin ngudng, t6n gido ngay 18 thang | | nim 2016;

Cin ci Didu 9 cua Nghi dinh so 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12
nam 2017 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luét
tin ngudng, t6n gido;

QUYET BINH:
Pidu 1. Cap dang ky phap nhan phi thuwong mai cho ...... ©
Thudce t& chire ton IO
Trusdca ... O
Bia ban hoat dong tdn gido cha ... O ..

Pidu 2. ... duge hoat dong t6n gido theo quy dinh ciia phap ludt Viét
Nam vi hién chuong cuia tb chireduge co quan nha nude cé tham quyén chip thuan,

: Bicu 3. (Hiéu luc cia Quyet dinh; ghi tén co-quan, t5 chire, ¢4 nhin <6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Neinhgn: .
- Nhu Diéu 3; (Chit kv, ddu)
- Luu: VT, ...

' Co quan nha nudce ¢6 thdm quyén ban hanh Quyét dinh.
@) Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.
) Dja danh noi ban hanh Quyét dinh,
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“Thi truéng co quan nha nude ¢ thim quyén ban hanh Quyét dinh.

©'Van ban quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han vi co cu td chirc cua
co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén té chirc ton gido truc thude duge cap ding kyphap nhan phi
thuwong mai.
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12, Thii tuc d& nghi tw gisi thé td chic tén gido cb dia ban hoat dong &
mdt tinh theo quy dinh ciia hién chwong
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Té chie ton giéo ¢6 dia ban hoat déng ¢ mét tinh ty gxal thé theo
quy dinh cta hién chuong ctia t§ chuc gt hd so dé nghi dén Ban Tén gido, S& Néi
vu

- Bude 2: Ban Ton gido, S& Ndi vy xem xét hd so, trudng hop hd so chua déy
du, hop 1¢, Ban Tdn gido, S& Noi vu thdng béo qua mang Internet hodc van ban cho
t& chiic ¢é hoan chinh hd so.

~ Buée 3:

+ Ban Tén gido, S& Noi vu phm hop véi cac co quan lién quan thdm dinh hé
so trinh Uy ban nhan dén thanh phd.

- 4 Uy bannhén din thanh pho can ¢t To trinh-cia Ban Ton gido, S& Ni vu
chap thufn hogic khéng chap thudn vé vide tu giai thé theo quy dinh ctia hién chwong
cta t6 chirc tén gigo. Truomg hop khdng chép thudn phai wa loi bang vin ban va néu
rd 1y do.

b)Céch thirc thyc hién: Nép hd so true tiép tai Ban Ton gido, S& Néi vu; qua
dudmg buu chinh hoic théng qua dich vu cong trrc tuyén.

Ban Ton gido, S¢ Noi vu tiép nhan hd so va c6 gidy hen tra két qua.Néu gui

qua dudng buu chinh, ngay tlep nhéu hé so dugc tinh theo ngiy ghi trén déu cong
vin dén.

¢) Thanh phén, sb lwong hd so:
- Thanh phén hé so: Vin ban dé nghi (theo miu).
- 86 luong hé so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 45 nghy k& tir ngay hét thoi han thanh todn cic khoan
no (neu ¢4) va thanh 1§ i sén, thi chinh ghi trong théng bdo cia t6 chire ma khéng
¢6 khiéu nai.

- - Tai Ban TOn gido: - - s 25 ngay;
-Tai UBND thanh phé: 20 ngay.

d) Déi tuong thue hién thu tuc hanh chinh: Té chirc ton gido c6 dia ban hoat
dong ¢ mét tinh dé nghi ty giai thé t& chirc t6n gido theo quy dinh cta hién chuong
ctia t8 chire.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban shan dén thanh pho.
- Co quan truc tiép thire hién thi tuc hinh chinh: Ban Ton gido, Sa No1 vu
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| g) Két qua thu'c' hién thd tuc hanh chinh; Vén ban chép thuén hoéc khong chap
thudn vé viéc ty gidi the theo quy dinh cla hién churong cia té chiic ton gido.

h) L¢ phi: Khéng cé.

i) Tén mau don, mau t& khai:

- pé nghj giai thé t4 chire t0n gido-hosc t6 chirc ton gido tryc thudc theo quy
dinh cua hién chuwong cta t6 chirc t6n gido (Miu B16, Phu luc Nghi dinh so
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Quyét dinh vé viée chap thuén cho té chitc ton gidohodc té chirc ton gido
true thude giai the theo quy dinh ciia hién chwong cia t6 chixc t6n gido (MAu A4,
Phu luc Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, didu kién thuc hién thi tue hanh chinh:

- TH chiic ton gido <6 dia ban hoat déng & mét tinh tyr giai thé theo quy dinh
cua hién -thi‘@llg-C(-’) trdch nhigém théng bée thoi han thanh todn-cde khoan ne (néu co)
cho cdc to chire, ¢4 nhén cd lién quan theo quy dinh cia phdp luét trén nim sb bio
viét hogc bao dién tir lién ti€p & dia phuong.

- Thoi giiém Uy ban nhan dan cép tinh chip thuén cho t6 chirc tén gido giai
thé 1a thoi diém t6 chitc phai ndp lai ban chinh quyét dinh cong nhén to chie ton
gido; gidy chimg nhén cia co quan ¢dng an vé viée td chire da ndp, huy con dau theo
quy dinb.

1) Cén cr phap 1y cha thu tuc hinh chinh:

- Ludt tin ngudng, tén gido (Ludt sé 02/201 6/QH14 ngay 18/11/2016).

. -Nghi dinh 56 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phi quy dinh chi
tict mot s6 dieu va bién phdp thi hinh Luat tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 ciia B6 Noi vu vé viee cong
b6 thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, t6n gido thude pham vi chiic ning
quan 1y cua Bo Néi vu.
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Miu B16
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phiic

S ngay..thdng.. . ondm. ...

PE NGH]
Giai thé t6 chirc ton gido hoic td chic ton gido truc thugc
theo quy dinh ciia hién chwong ciia tb chire ton gido

Kinh gli: .......... @

Pé nghi giai thé t6 chire ton gido hodc to chirc ton gifo truc thuge theo
quy dinh ciia hién chwong cia té chite ton gido voi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido hodc té chic tén gido truc thude d@ nghi duge gidi

B e
TIU SG CUA D CRIC: .+ o eeee e
NEUET Q21 ICN: ittt ra v et e e s e e sreaene
Hovatén:.......o..o . Nam sinh:...

Tén goi trong tn gido (AU COY...oovviveereesseeeeeer e,
Chirc vu, pham vi (néu ¢ )
$6 CMND/Sé ho chiéw/sé dinhdanhcdnhén: ................. ..o
NEAY CAP:..'vvveerinennnnns Noi cép

) Ly do giai thé: ............ PR T ST eereen
Duy kién thod didm gidi thé: . ...

Van ban kém theo gom: Bén k& khai i san, tai chinh; phuong thir xit 1y tai
san, tai chinh va thoi han thanh todn cic khoan ng (néu c0); danh sdch té chiic ton
gido truc thude thude td chirc ton gido dbi Vol vige gial thé t6 chiic ton gido hodc
danh séch t6 chirc ton gido tryc thuge thude td chirc 6n gido trire thude bi giai thé
ddi véi viée giai thé td chic ton giao trye thude,

TVL TG CHUC®
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) Pia danh noi ¢6 tru s& cua té chire ton gido hoiic 8 chirc ton gido tryc thude
d& nghi giai thé.

“ Co quan quén Iy nha nuéce vé tin ngudng, ton gifo & trung vong déi véi dé
nghi giai thé t& chirc t6n gido, t& chuc ton gido tryc thudc ¢ dia ban hoat dong &
nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cp tinh déi véidé nghi giai thétd chirc ton gido,td chirc
ton gido trge thude ¢6 dia ban hoat dong & mét tink.

) T4 chire ton gido hodc té chire ton gido truc thudc dé nghi.
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--------- O CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic
So:...... /Qb-..®
WO ngay .. thdng ...... nam......
QUYET PINH

Vé viée chap thudn cho t6 chirc tén giso hodc t§ chirc ton gido truc
thudc giai thé theo quy dinh ciia hién chwong ciia to chirc tén gido

Can ctt Piéu 31 cua Lujt ti ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nim 2016;

Cin ¢t Diéu 10 ciia Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thing 12 ndm
2017 cta Chinh phti quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phép thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido;

Dia ban hoat d0ng tdn gido:....co.ovi i
Puoc giai thé theo hién chuong ciia to chirc tir ngy . ... thdng....ndm ..

Piéu 2. ....... © ¢6 trach nhiém thuc hién viéc giai the t6 chiic theo ho so d¢é
nghi giai thé ngay .. . thdng ... nim .... cua td chire.

Piéu 3. (Hiéu luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 (,huc cd nhan co lién
quan trong viéc thi hinh Quyét dinh)./.

Noinhgn: A
- Nhu Biéu 3; (Chir ky, dau)
- Luu: VT, .

D Co quan nha nudc ¢6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.
@ Viét tit t8n co quan ban hanh Quyét dinh.
) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.
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“ Thi trLrnEmg co quéﬁ nha nudc ¢6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

“'Van ban quy dinh chuc nang, nhidm vu, quyén han va co cu td chirc
cta co quan ban hanh Quyét dinh.

) Tén t6 chie ton gido hoic t6 chitc t6n gido truc thude.
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13. Thi tuc d@ nghi giai thé 8 chwe ton gido tryc thuge c6 dia ban hogt
ddng & mét tinh theo quy dinh ciia hién chwong cia t chire

a) Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: T6 chire tn gido, t chirc ton gido truc thude giai thé t6 chirc tén
 gido truc thude ¢6 dia ban hoat ddng & mét tinh theo quy dinh cua hién chuong cia
t6 chirc gii ho so d€ nghi dén Ban Tén gido, S& N6t vu.

- Bude 2: Ban Ton gido, S& Noi vu xem xét hd so, trwdmg hop hd so chua day
du, hop 18, Ban Tén gido, S& Noi vy théng bdo qua mang Internet hoiic vin ban cho
t6 chirc d€ hoan chinh hd so.

- Buée 3:

+ Ban T6n gido, S6 N&i vy Phéi hop véi cdc co quan lién quan thim dinh hd
so trinh Uy ban nhén din thanh pho,

-~ +Uy ban-nhin dan thanh phé can-cir Tértrinh ctia Ban Ton-gido, $6 Noi vu
chap thuén holic khong chap thuédn vé vige giai thé t6 chic ton gido tryc thuge co dia
ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh ctia hién chuong cua 8 chirc, Trudmg hop
khong chép thuan phai tra 161 bang van ban va néu 15 1y do. |

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so trye tiép tai Ban Ton gido, S& Noi vu; qua
dudng buu chinh hodc thong qua dich vy cdng truc tuyén.

Ban Tén gido, S& Noi vu tiép nhan hd so va c6 gidy hen tra két qua.Néu giri
qua dudng buu chinh, ngay ti€p nhin hd so duge tinh theo ngay ghi trén diu cOng
van dén. o |

¢) Thanh phan, sb lugng hé so:

- Thanh phan hd so:Vin ban d& nghj (theo miu).

- S6 Tuong hd so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay k& tir ngay hét thoi han thanh todn cc khoan
ng (néu ¢6) va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong théng bdo cta t chirc ma khong
c6 khiéu nai.

- T—E_ll _Ban.._']—.'én__giﬁ@_:. e _Q'Ljnga_y';____ e e
- Tai UBND thanh phé: 20 ngay.

d) Doi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Té chirc t6n gido, t& chirc ton gido
tryc thudc gii the 16 chirc tdn gido trire thude ¢6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo
quy dinh ctia hién chuong cta t6 chiic,

) Co quan thuc hién tha tyc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.
- Co quan tryc tiép thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Ban Tén gido, S& Néi vu.

g)Két qué thyc hién thd tuc hanh chinh: Vin ban chép thuan hodic khong chip
thuén vé vige giai thé t6 chic ton gido tryc thude theo quy dinth ctia hién chuong cua
t6 chic.
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* h) Lé phi: Khong c6.
i) Tén méau don, mau t& khai:

- pé nghi giai thé b chire ton gido holc t6 chirc ton gifo trwe thude theo quy
dinh cta hién chuong ciia t6 chitc t6n gido (Miu B16, Phy luc Nghi dinh s6
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Quyét dinh vé vidc chép thuin cho tb chirc ton gido hodc t chirc ton gido
truc thude giai thé theo quy dinh cla hién chuong cua td chirc ton gido (Mau A4,
Phu lyc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu céu, didu kién thuc hién tha tuc haph chinh:

- T4 chitc ton gido truc thude ¢4 dia ban hoat déng & mot tinh b giai thé theo
quy dinh ciia hién chwrong ctia to chic ¢6 trach nhigm théng bdo thdi han thanh todn
cac khodn ng (neu c6) cho cic t6 chirc, ¢4 nhan ¢6 li€n quan theo quy dinh clia phip
luét trén nam sé béo wet hodc béo dién tit lién tlep o dia phuong.

- Cham nhét 05 ngay lam vige ké tir ngay Uy ban nhén dan cép tinh chap thudn

viéc gidi thé, 16 chirc ton gido hodc t6 chirc tdn gido ruc thuge c6 tréch nhiém giai thé tb
chirc t6n gido tryc thude va ndp lai cho Uy ban nhan dan cap tinh cdc van ban sau day:

-+ Ban chinh van ban chip thujn thinh lap, chia, tich, sép nhép, hop nhét t6
chite ton gido tric thude cha co quan nhi nude ¢ thdm quyén.

+ Ban chinh vin ban thanh 14p, chia, tich, sép nhép, hop nhit td chirc t6n gido
tryc thuée ciia td chiie ton gido hodc té chirc ton gido tryc thude quan 1Y tryrc tiép.

+ Danh séch t6 chirc ton gido tryc thude thude t& chirc ton gido truc thude bi
giai thé.

+ Gidy chimg nhan hofic van ban xdc nhén cia co quan cbng an vé viéc td
chite ton gido tryc thudc giai thé di ndp, hiy con déu theo quy dinh.

1) Can cu phap 1y cta thi tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, t6n gido (Luét s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh 56 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s didu va bién phap thi hanh Luft tin ngudng, ton-gido. -- -

- Quyét dinh sé 199/QD-BNV, ngdy 31/01/2018 ctia B6 Nbi vu vé viéc cong
bb thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén giao thudc pham vi chirc nang
quan ly cua B Néi vuy.
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MauB16
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc iap - Tw do - Hanh phiic

LU mgay... L thdng.. . nam.....
PE: NGHI
Giai thé t6 chire ton gido hoic to chire ton gido trye thue

theo quy dinh caa hién chwong cia td chire tdn gido

Kinh gii: .......... @

De nglu giai thé to chirc ton gido hodc to chirc ton glao trwe thuée theo

quy dinh caa hién chwong cia t chie ton giao voi cac ngi dung sau:

th

-
n

a:

Tén t6 chirc ton gido hodc 6 chiic t6n gido truc thude dé nghi duge giai

.........................................................................................

NEUOT @21 IS .ooeiiiiiiiiiect ettt ens
Hovatén:.....cooooooeiiiiio . Nam sinh:.............
Tén goi trong ton gido (081 COY:.euveirnr e irieeiil SITOT

Chitc vit, pham Vi (DU €8):.. ... eveee e e oo
S6 CMND/SS hd chiéu/Sé dinhdanhcanhan: ............coi i

- Ngay ciip:....".’ e Noti cap:.. -
Ly do giai thé: ...........cocooeeeiiie PP
Du kién thoi didm giai thé:............o e

Vin ban kem theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thire x1¥ 1y tai

san, tai chinh va thoi hgn thanh todn cdc khoan ng (néu ¢6); danh sdch t6 chixc ton
gido truc thude thude t6 chirc ton gido dbi Va1 vige giai thé t6 chirc t6n gido hodc
danh sdch t6 chie ton gido truc thude thude td chirc ton gido truc thude bj gisi thé
d6i v&i viec giai thé b chirc ton gido trye thude.

TM. TO CHUC®
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(Chi ky, déu)
" Dia danh noi ¢6 try s& cia to chie tHn gido hodc 16 chre ton gido truc thude
d& nghi giai thé,

@ Cor 'quan quap ]y nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung wong 461 voi dé
nght giai thé 18 chure ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude ¢ dia ban hoat dong &
nhiéu tinh; Uy ban nhin dén cap tinh déi véidé nghi giai thétd chire ton gid0,t6 chic
tdn gido tryc thude ¢d dia ban hoat ddng & mot tinh.

3 T chitc dn gido hoac td chic t6n gifo tryc thude dé nghi.
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Miu Ad
--------- 0 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tuw do - Hanh phiic
So:...... Qb- ...
). ngay ... thdng ...... na ...

QUYET PINH

Vé vige chap thuin cho td chirc ton gido hojc tb chire tén glao truc
thude giai thé theo gquy dinh ciia hién chirong cda t6 chive ton gido

.............

Can cir Pidu 31 coa Ludt tin nguéng, On gido ngay 18 thang 11 nim 2016;

Cin cr Pidu 10 cia Nghi dinh 50 162/2017/ND-CP ngay 30 thang (2
nim 2017 cda Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu vi bién phdp thi hanh Luét
tin ngudng, ton gido;

L0F:] 1 1) e e, :

XEt A8 NEIT COAL...ve vttt oot e, ,
QUYET PINH

Picu 1. Chap thudn cho .........coooiiiiiii., © et

Tru s&

Dia ban boat dong tn gidoi..ooco oo

Puge giai the theo hién chuong ciia 6 chire tir nglly ... thang...

Pidul........ ® ¢4 trach nhiém thuc hlcn viéc gidi- thé td chiic theo hd so d&
nghi giai thé ngay ... thing ... nam .... cta td chie.,

Biéu 3. (Hiéu luc cia Quyet dinb; ghi tén co quan, t& chiic, ¢4 nhin ¢6 1ién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Neoinhgn: L. o,
- Nhu Biéu 3; (Chit ky, ddin)
- Luu VT, ...

® Co quan nhi nuée ¢6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.
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2 Vidt tht tén co quan ban hinh Quyét dinh.
' Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.
“Thd trudng co quan nha nuéce ¢6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

©)Vin ban quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cla
co quan ban hanh Quyét dinh.

) Tén t6 chirc ton gido hodic té chirc tdn gido truc thude.
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14. Thii tyc thong béao vé vide a3 giai thé 6 chire ton gido trwe thude cé
dia ban hoat djng & mét tinh theo quy dinh cia hién chwong ciia id chic
a) Trinh tu thuc hién:

Chém nhét 20 nghy ké tir ngay td chuc tén gido truc thudc co dia ban hoat
dong & mdt tinh bj giai thé theo quy dinh cita hién chwong cia 5 chirc,tb chirc tén
gido hotic td chic tdn gido tryuc thude quan ¥ truc tiép gli van ban théng bio dén
Ban Ton gido, S& Néi vu.

b) Céch thire thuc hién: Gui viin ban théng béo tryc tiép tai Ban Tén gido, So
Noi vy; qua dudng buu chinh hoic théng qua dich vu cong truc tuyén.

Van ban thong bdo phai ¢6 x4c nhén clia Ban Ton gido, S& Néi vu. Néu giri
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bdo dugc tinh theo ngay ghi
trén dAu cong vin dén.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phén hd so:Vin ban théng bio (theo mau) va cdc i lidu kem theo
(neéu co).

- §6 luong hé s0: 01 (b6).

d) Thoi han giai quyét: 01 ngay, ngay sau khi Ban Ton gido, S& Noi vu nhan
dugce van ban thdng bdo hop 1é.

&) béi tuong thire hién tind tuc hanh chinh: T4 chiic t8n gido, t& chic ton gido
trye thude gial thé 6 chire ton gido truc thuge ¢ dia ban hoat déng & mét tinh theo
quy dinh cta hién chuong cua té chirc.

e) Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén tiép nhén thdng bdo: S Noi vu
- Co quan trye tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido, S& Noi vu.

o) Két - qua thuc hién thy tyc hanh chinh: Van ban xdc nhén cta Ban Ton gido,
S& Noi vy vé viée tiép nhén théng bio.

Van ban théng bédo duoc luu tai Uy ban nhén dan thzmh pho dé thuc hi¢n cOng
tdc tham muu quan 1y nfi nwdc Va tin nguidng, tén gido.

h} L& phi: Khong c¢é.
i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bdo v& viée da giai thé to6 chuc tdn gido truc thuge (Mae B17, Phy luc
Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 20 ngay ké tir ngay t& chirc tdn gido truc thudce ¢é dia ban hoat
dong & mét tinh bi giai thé theo quy dinh cia hién chuong cta t6 chire, & chirc ton
gido hoic to chirc ton gido tryc thude quan ly truc tiép ¢6 trach nhiém thong béo vé
viéc dd giai thé 8 chire ton gldo tryec thude.
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1) Can ctr phdp 1§ cia thu tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
-Nghi dinh sb 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 cia BS Noi vu vé& viée cbng
b thi tuc hanh chinh trong linh vyre tin ngudng, ton gido thude pham vi chirc ning
quan 1y coa Bo Noi vu.

Quyer dinh so 1498/QD-UBND ngay 03/06/2022 cua UBND thanh pho Da
Néing vé viéc 14y quyén théng bdo thay doi tru sé ciia cua 16 chite 16n gido, 16 chitc
t6n gido tryc thuge va théng bdo vé viéc da gigi thé 16 chiie tén gido truc thugc c6
dia ban hogt déng o mét tinh theo quy dinh cig hién chwong cua 16 chikc.
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Mau B17
CONG HOA XA HOI CHY) NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phiic

L ngay... . thdng... . .ndm.....

THONG BAO
V& viée di giai thé té chitc ton gido truc thude

Kinh gari: .......... D e _

Tén t6 chuc ton gido hodc to chirc tdn gido truc thudc cé trach nhiém théng
bio (chit 1N hoa): «.oie it A T

Ho vaten:....ooov i Nam sinb:.......

Tén goi trong N ZIA0 (MBU COYnv rir et e e

Chuirc vy, phém VB0 CO) e et e e e e s

8§86 CMND/SH ho chiéw/Sb dinh danh cd nhan: ....oooooer e,

NEAY CAPL..ivenveenennnn, Noi cip

Thoi didm giai thé:............. e,

Giai thé theo van ban $0...... ngay...... thing...... ndm ..... cla ......... )
......... vé& viéc gidi thé t6 chic ton gido true thude.

T™M. TO CHUC®

(Chif ky, ddu)

U Dja danh noi ¢6 try s6 cua o chire tdn gido hodc t6 chic ton gido truc thudc
dé nghi gidi thé t6 chiic tOn gido truc thude.
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O Co quan quan ]y nha nuée vé tm ngu'cmg, ton gido ¢ tmng uong do: vai
théng bio giai theto chire ton gidotruc thuge c6 dia ban hoat déng & nhiéu tinh; Uy

ban nhén dén cip tinh dbi véi thong béo gidi thé t6 chiic tdn gidotruc thude ¢ dia
ban hoat dong & mdt tinh.

) Tén clia td chire ¢ trach nhidm théng béo viée giai thé.

) Tén ctia t chire t6n gido true thude bi giai thé.
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15 Thu tuc thong bao to chu'c quyen gop khong thuoc quy d;nh tm dlem
a va diém b khoan 3 didu 19 cita nghi dinh so 162/2017/Nb-CP

a) Trinh tu thuc hién:

Trude khi t6 chirc quyén gop 15 ngay, co s¢ tin ngudng, t6 chire ton gido, td
chitc tdn gléo truc thudc t6 chire quyén gép khong thudc quy dinh tai diém a, diém
b khoan 3 Piéu 19 ctia Nghi dinh quy dink chi tiét mot sb didu va bién phdp thi hanh
Luét tin ngudng, tdn gido gii vin ban thong bao dén Ban Tén gido, S& Noi vu noi
t6 chirc quyén g0p.

b)Cdch thirc thyre hién: Gui vin ban thong béo tryc tiép tai Ban Ton gido, S&
Noi vu qua dwong buu chinh hofic thdng qua dich vu cong truc tuyén,

Van ban thong bdo phai ¢6 xdc nhan ctia Ban Ton gido, S& Noi vu. Néu giri
qua duong buu chinh, ngy tiép nhdn van ban théng bdo duge tinh theo ngay ghi trén
dau cong van dén.

c) Thanh phan 56 lu:cmg hd so:

- Thanh phén hd so: Vin ban thong bio (theo mau) va cic tai Héu kém theo
(néu cb).

-Sé luong hd so: 01 (b6).
d) Thoi han giai quyét: 01 ngay
Ngay sau khi Ban Ton gido, S6 N6i vu nhén dugc vén ban théng bio hop 18.

) Péi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: Co sd tin ngudng, td chic ton gido,
t6 chre ton gido tryc thude td chirc quyén g6p khéng thude quy dinh tai diém a, diém
b khoan 3 Piéu 19 ctia Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP.

e) Co quan thyc hién tha tyc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén tiép nhan thong béo: Uy ban nhan dén cép tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh; Ban Tén gido, S& Ni vu.

g) Két qua thye higén th\ tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhan cta Ban Tén gido,
So’ N 01 vu

-Vén ban thong bao du'oc Iu‘u ta1 Uy ban nhan dan cap tmh de {huc hlen congm -

tdc quan 1y nha nudc vé tin ngucfng, ton gido va klem tra viéc thyrc hién cdc ndi dung
trong van ban théng bdo cta co s tin nguéng, t& chirc ton gido, td chic tdn gido
triec thudc.

h) L& phi: Khdng cé.
i) Tén mau dcm mau té&r khai:

Théng bdo vé viéc t& chic quyén gép (Mau B47, Phu luc Nghi dinh sé
162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017).

k) Yéu ciu, diéu kién thirc hién thu tuc hanh chinh:
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- Trude khi t& chic quyen gop 15 ngay, CO 80 tm ngu:cmg, t6 chuc ton glao to
chire tbn gido tryc thude 6 chiic quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a, diém
b khoan 3 Diéu 19 clia Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP c¢6 trich nhiém thong béo
bing van ban dén S& Ni vy noi té chirc quyén gop.

- Hoat ddng quyén gop cta co s& tin ngudng, td chirc t6n gido, td chirc ton
gido truc thugc phai cé s6 sach thu, chi bao ddm cOng khai, minh bach. Tai s&n duoc
quy&n gép phai dugc quén 1y, sir dung ding myc dich da thoéng bio, phuc vu cho hoat
dong tin ngudng, hoat dong tOn gido va tir thién x4 hoi.

- Khong dugc lot dung danh nghia co s¢ tin ngudng, 16 chirc t6n giso, t chirc ton
gido truc thudc dé quyén gbép nhim tryc loi hoic trdi muc dich quyén gop.

1) Cén ¢t phdp 1y ca thu tyuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngiy 30/12/2017 cita Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s4 199/QD-BNV, ngity 31/01/2018 cia Bd Noi vy vé viée cong
bd thu tuc hanh chinh trong linh virc tin ngudng, tdn gido thudc pham vi chire néng
quan ly ctia B Noi vu.
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Mau B47
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Ty do - Hanh phiic

L ngay..... . thdng......ndm. ...

THONG BAO
V& viée tb chire quyén gop
Kinh gui: .......... @), ey

Tén (chirinhoa): ooveiei .. LU o < SO

........................................................................................

..............................................................................................................................

.......................................................................................

..............................................................................................................................

.......................................................................................

..............................................................................................................................

NGUOI DAI DIEN®
(Chit ky, dau)
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" Bia danh noi c6 co s§ tin ngudng, o chirc 16n gido hodc td chitc ton gido truc
thudc.

@ Uy ban nhén dan cap tinh d6i véi trudng hop td chirc quyén g6p vuot ra
ngoai dia ban mét huyén; Uy ban nhin dén cap huyén dbi véi trudng hop td chirc
quyén g6p ngoai dia ban mot x& nhung trong dia ban mdt huyén, quén, thi x4, thanh
pho thugc tinh, thanh ph thudc thanh phb tryc thude trung wong; Uy ban nhan déan
cap x4 dbi v6i truomg hop td chirc quyén gép trong dia ban mot x3.

@ Co sé tin ngudng, td chirc t6n gido hodc t8 chirc ton gido truc thude. Déi

v6i t chiic ton gido, th chire ton gido tryc thudc, ngudi dai dién phdi ky tén va dong
déu.
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16. Thii tuc dé nghi cAp chirng nhén ding ky heat déng ton gide cho to chic
¢0 dia ban hoat ding & mot tinh
a)Trinh ty thuc hién:
- Buéc 1: T4 chirc ¢é dia ban hoat déng tdn gido & mét tinh c6 du dleu kién

theo quy dinh tai Pidu 18 cta Luét tin ngudng, ton gido giii ho so dé nghi cdp chimg
nhan dang ky hoat déng tén gido dén Ban Ton gido, S& Noi vu.

- Bugc 2: Ban Ton gido, S& Néi vu xem xét hé so, trudng hop hd so chua day
du, hop 1€, Ban Ton gido, S6 Noi vy thong bdo qua mang Internet hodc vin ban cho
t6 chirc dé hoan chinh hd so.

- Buéc 3:

+ Ban Ton gido, $¢ Noi vu phdi hop véi cic co quan lién quan tham dinh hd
so {néu can).

+ Sau khi thdm dinh hd so, Ban Tén giéo 86 Noi vu cap hodc khong cp
ching nhén dang ky hoat ddng ton gido cho t6 chitc. Trudng hop tir chdi cip chimg
nhan ding ky hoat dong ton gido phai tra 1&i bang van ban va néu & Iy do.

b)Céch thirc thue hién:Nép hd so truc tiep tai Bap Toén gido, S& NOt vu; qua
duong buu chinh hodce thong qua dich vy cdng truc tuyén.

Ho so phai ¢6 xédc nhin cia Ban Ton gido, S& Noi vy va ¢6 gidy hen tra két
qua.Néu gii qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan hé so duoc tinh theo ngay ghi
trén ddu cbng van dén.

¢)Thanh phan, sd lugng ho so:
- Thinh phin hé so:
+ Vin ban diang ky (theo mau);

+ Danh s4ch, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phép, ban tom tat qua trinh hoat
dong tén gldl)chl Inguoldaldlén va nhitng nguoldy ki8n lanh dalitd chirc;

+ Ban tém tit gido ly, gido ludt, 18 nghi;
+ Quy ché hoat dong chia td chuc
k¥ Gidy tor chung minh ¢é dla didm hop phép dé dat_t_rd 0.
-8 lugng hé s0:01 (bS).
d)Thoi han gidi quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan di hd so dé nghi hop 18.
- Tai Ban Tén gido: 40 ngay;
- Lay ¥ kién cta cdc nganh, UBND quén, huyén c6 lién quan:
20 ngay;
d)Dbi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh:

T chiic ¢ dia ban hoat dong ¢ mét tinh ¢6 di didu kién theo quy dinh tai
Piéu 18 cua Ludt tin ngudng, ton gido.

¢)Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:





300
-Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén gido, S& N&i vu.
- Co quan tryc ti€p thire hién thi tuc hanh chinh: Ban Ton gido, S& Noi vu.

2)Két qua thye hién thu {tuc hanh chinh: Glay chirng nhén dang ky hoat dong

ton gido hodc vin ban tra 161 vé viéc khong cip Gidy ching nhan déng ky hoat dong
ton gido.

h)L& phi: Khéng co.
1)Tén miu don, mau to khai:

- Diing ky cép chimg nhan hoat d¢ng t6n gido (Mau B8, Phu luc N ghi dinh sé
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

- Gidy chimng nhén dang ky hoat déng ton gido (Mau A1, Phu luc Nghi dinh
s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k)Yeu cAu, dleu klen terc hlen thu tuc hanh chmh
-Cé gido ly gido luat 18 nghi.

- C6 tdn chi, myc dich, quy ché hoat dong khong trai véi quy dinh ctia phép
lut.

- Tén cia td chirc khéng trdng véi tén to chire ton gido hodc to chitc 43 duge

cép chimg nhén ding ky hoat dong ton gido, tén t4 chirc chinh tri, t& chirc chinh tri
- x& hé1 hodc tén danh nhin, anh hing din tbc.

- Nguoi dai dién, nguoi lanh dao t6 chic 1a cOng dén Viét Nam thuo‘ng trd tai

Vi@t Nli, c6 ning luc hanh vidén sy da0du; khdng trihg the! “g(lTh bi ap dung bién

phap xit Iy hanh chinh trhg linh vue tin ngudng, t6n gl khong cd an tich hlic
khong phéi 1a nguoi dang bi bude t6i theo quy dinh cta phép ludt vé t6 tung hinh sy.

- C6 dia diém hop phdp dé dat tru so.

- Noi dung hoat dfng ton gido khong thude trudng hop quy dinh tai Piéu 5
cta Ludt tin ngudng, ton gido.

DCan cir phédp 1¥ coa thu tuc hanh chinh:
- Lufit tin ngudng, ton gido (Ludt s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016)..

-Nghi dinh 56 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phtt quy dinh ch1

tiét mét s6 didu va bién phdp thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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MAu B8
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tw do - Hanh phac

L ngay..... thdng.....ném. ...

PANG KY
Cép chimg nhjn hoat déng tén gido

Kinh giii: .......... DL

Téntochte:. ...,

Hovaténi.. ..o, Namsinh: ..o,
Tén goi trong tOn gido (N8 c6):...ieervrir e
S0 CMND/S6 hé chieéu/Sé dinh danh cdnhén: .................

.......................................................................................





D:a diéin du k1en dat tru o O

Vin ban kém theo gdm: Danh sédch, so yéu 1y lich, phiéu 1¥ lich tu phéap, ban t6m
tit qué trinh hoat [ dong ton gldO ciia ngudi dai dlen va nhimg ngudi dy klen lanh dao t8
chiic; ban tom tit glally, gldillrat, 1& nghfilqf12ché hikt dong calitd chc; gAY
chimg mmh c6 dia diém hop phap dé dat try so.

NGUOI PAI DIEN
(KY, ghi vd ho tén)

) Pia danh noi du kién ¢6 tru s& cua to chirc. @ Co quan quan ly nhi nuée
vé tin ngudng, ton gido & tmng wong ddi voi té chuc ¢6 dia ban hoat déng o nhiéu
tinh; co g 1h chiT&n mon vé tin ngucmg, tén gd cdp tinh d6 V&It chic c6 diJ]
‘ban hoat ddng ¢ mot tinh. : : : : - - -
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Miu Al
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

LD ngay.... thdng..... .ndm......

GIAY CHUNG NHAN
Ding ky hoat dgng ton gido

............................................. chirng nhén:

Tén t& chire (chit in hoa):

---------------------------------------------------------

Tén giao dich quéc té clia 16 chitc (Méu e6): ..ooevvsi e,

...............................................................................

Thude ton gido: .......coovvvvieiinnnns

Ngudon goéc hinh thanh, qud trinh phdt trién & Viét Nam:

Tén chi, muc dich hoat déng:

....................................................

Dia ban hoat dong:

..................................................................

CO CAU L U, e v e e

Dugce hoat déng tdn glao theo quy dinh cia phdp luét Viét Nam va theo ndi
dung ding k¥ di dugc chép thuéin ké tir ngay duoc chp chimg nhén dang ky hoat
dong tén gido./.

Noi nhgn: . @
N\ ; (Chit ky, ddu)
- Luu: VT,

¥ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i véi td
chire ¢6 dillban hiat déng & nb [B(Jtinh; co qCIh chiT®n mon vé tin ngudng, tHn gA7]
cap tinh d6i véi t§ chirc ¢é dia ban hoat dong & mot tinh.

@ Viét tét tén co quan cép chiing nhn dang ky hoat déng ton gido.
®Pjia danh noi cap chiing nhin ding ky hoat dong ton gido.

“ Thi trudng co quan nhi nudce ¢b tham quyén cip ching nhan dang ky hoat
dong ton gido.
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17. Thi tuc thong bao ngudi du gcC phong pham hoac suy civ lam chuc sac
doi voi cde truong hop quy dinh tai khoin 2 diéu 33 cia luit tin ngwong, tén
gigo

a) Trinh tur thyuc hién:

Cham nhit 1a 20 ngay ké tir ngay phong pham hodc suy cir, td chirc tdn  gidogti
van ban thong bio dén Ban Tén gido, S& Nai vy vé ngudi duge phong pham hoac
suy ¢t lam chiic sic di vei cic trudng hop quy dinh tai khoan 2 Pidu 33 cua Luat
tin ngudng, tén gido.

b) Cich thic thue hién: Giri van ban théng béo tryc tiép tai Ban T6n gido, S&
N6i vy; qua dudmg buu chinh hodc théng qua dich vy cdng truc tuyén.

Van ban thdng bdo phai ¢6 xdc nhan cua Ban Tén gido, S& Noi vu. Néu g
qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bdo dugc tinh theo ngay ghi
trén déu cong vin dén.

¢) Thanh phan, sb Iwon g hb 50:

- Thanh phén hd so: Van ban théng bao (theo mAu) va céc tai lidu li€n quan
(néu cO).

- 8é lwong hd so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 01 ngdy
Ngay sau khi Ban Ton gido, 36 N6i vu nhdn dugc van ban théng bédo hop (6.

d) Déi fugng thue hién thu tuc hanh chinh: T6 chire ton gido  phong pham hojic
suy cir pham vi dbi véi cdc truong hop quy dinh tai khoan 2 Didu 33 cia Luét tin
ngudng, tdn gido.

e) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thAm quyén tiép nhan thdng bao: Ban Ton gido, S& Noi vu.
- Co quan trirc tiép thue hién thé tyc hanh chinh; Ban Tén gido, S& Noi vu.
2) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhén cua Ban Tén giao,
S& NGi vy
~ Vanban thong bédo duorc luu tal Ban Tén gido, S NOi vu dé thue h;en c,ongm
tdc tham muu quan Iy nha nudc vé tin ngudng, tdn gido.
h) L& phi: Khong cé.
i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao ngudi duge phong pham hodc suy ctr Jam chie séc (M3u B1S, Phuy
luc Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Y8u ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Yéu cau: Cham nhét 12 20 ngay ké tir ngay phong pham hodc suy ctr, t& chire
tén gido 6 trich nhiém thdng bio biang van ban vé ngudi duge phong phim hodc
suy cu.
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- Pidu kién: Ngudi duoc phong pham hodc suy clr 1am chiic sac phai ddp img
cac diéu kién sau:
+C6 nang luc hanh vi dan sw ddy du.
+ Khéng trong thoi gian bi dp dung bié€n phdp x& 1§ hanh chinh trong linh virc

tin ngudng, tOn gido.

+ Khong ¢6 dn tich hodc khong pha1 la ngudi dang bi bude tdi theo quy dinh
ctia phap ludt vé t6 tung hinh sy.

1) Can ¢ phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat sb 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh s& 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phil guy dinh chi
tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
Quyet dinh s6 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 cia BO Noi vy vé viéc cbng

b thi tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thude pham vi chirc ning
quan ly cua B& Noi vu.
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| Méu B18 o
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Béc 1idp - Ty do - Hanh phiic
es (”. ,e
THONG BAO
Ngudi dwge phong pham hodc suy civ lam chive sic

Kinh gai: .......... @
Ten 16 chire t6n gido (chit in hoa): .......ovvie
T SO, e
 Thong bao viéc phong phim | hodc suy cir chire séic v6i cic ndi dung sau:
AP Dia ban hoat
Pham vi A n e
S dong ton gido
Tén ooi eoc vit say trwréc va san khi
Hova | 8% | Nam | Noi | khidwoe |10 7EH
TT n trong - - | oh ha rgc phong
tén A ez sinh | cw trit | Phong pham him ho3
ton giao hodic suy ey | PO NORCSUy
. cﬁ.
Truce | Sau | Trude Sau
2

Vin ban kém theo gbm: Tém tit qud trinh hoat ddng ton gido; so yéu 1y lich,
phiéu Iy lich tu phép coa chirc séc,

T™. TO CHUC TON GIAO
(Chir ky, déu)

¢ Pja danth noi ¢6 try s& clia t6 chic tén gido.

@ Co quan quan 1y nha nuée vé tin ngucmg, ton gido & trung uong ddi véi
trudmg hop phong pham hodc suy cir pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Bleu 33 cua
Luat tin ngudng, tén gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng, tdn gifo cép tinh dbi
voi truong hop phong phém hodc suy ctt pham vi theo quy dinh tai khoan 2 DBiéu 33
cua Luat tin ngudng, ton gido.
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18 Thu tuc thong bao huy ket qua phong phim hoic suy civ chuc sac dbi
véi cdc trudmg hop quy dinh tai khoan 2 diéu 33 cita luit tin nguwéng, ton gido

a} Trinh tur thuc hién:

Trong théi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc vin bin yéu cau,td chic t6n
gldo giri van banthong bdo dén Ban Tén gido, S0 No6i vy vy vé viée hay két qua
ngudi duge phong pham hoiic suy cir lamchire séc quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 coa
Luat tin ngudng, t6n gido trong truong hop khong ddp Gng diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Piéu 32 cia Ludt tin ngudng, ton gido.

b)Cach thitc thye hién: Giri vin ban thong bio tryc tiép tai Ban Tén gido, S¢&
Noi vy; qua dudmg buu chinh hodc théng qua dich vu cong truc tuyén,

Vién ban thdng bio phéi c6 xéc nhén cta Ban Ton gido, S& Noi vu.Néu gul

qua duong buu chinh, ngay tiép nhin van ban théng béo dugc tinh theo ngay ghi trén diu
cong van dén.

c) Thanh phan 50 luorng hé so:

- Thanh phén hd so: Vin ban théng bio va cdc @i liéu kem theo (néu cb).
- $6 Iwgng hé so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 01 ngay

Ngay sau khi Ban Tén gido, S& N6i vu nhin duoge vin ban théng.béo hop I€.

d) Béi tugng thyrc hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido hity két qua phong
phdm hoic suy cir chire sic dbi voi truomg hop quy dinh tai khoan 2 Didu 33 cta
Luét tin ngudng, tén gido,

¢) Co quan thue hién thé tyc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén tiép nhén thdng béo: Ban Tén gido, S& Noi vu.
- Co quan tryce tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gido, S& Néi vu.

2)Két qua thuc hién thi tuc hank chinh: Vin ban x4c nhan ctia Ban Tén gido,
S& N6i vu ve viée tiép nhén thong béo.

~...Van ban théng bdo dugc huu tai Ban Ton gido, S6 Noi vu dé thue hién cong
tac tham muu quan 1y nha nuoc vé tin ngudng, tdn gido.

h) L¢& phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mau t& khai: Noi dung van ban thong bdo theoquy dinh tai
khoan 4 Didu 33 cua Luft tin ngudng, ton gido.

k) Yéu ciu, diéu kién thure hién tht tuc hanh chinh: Trong thoi han 20 ngay
ké tur ngay nhén dugc vin ban yéu céu, t& chue ton gido ¢6 tréch nhiém hty ket qua
phong phdm hogc suy clr chirc sac va cé trdch nhiém théng bdo bing vin ban vé viéc
huy két qua dén S¢ Nai vu.

1) Can cur phdp 1y cua tha tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, ton gido (Luét sd 02/2016/QH 14 ngay 18/11/2016).
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~Ngh1 dinh s 5 162/2017/ND-CP ngdy 30/ 12/2017 cia Chmh phu quy dlnh th
tiét mot sd didu va bién phdp thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh sé 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 cia B6 Noi vy vé viéc cdng
b thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tén gido thudc pham vi chirc ning
quéan iy cua Bo No§i vu.

19. Thi tuc ding ky nguoi dwec bo nhlem, bu cir, suy cir v lam chire viéc
ddi véi cic trudng hop quy divh tai khoan 2 diéu 34 cia luit tin nguwdng, ton
gido

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: T chiic ton gido, t& chitc ton gido truc thudc trudc khi b nhiém,
bau i, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cta Luat tin ngudmg, tén
gido ¢6 trch nhidém giti hd so dang ky dén Ban Tén gido, S& Not vu.

- Budc 2: Ban Ton gido, S6 Noi vy xem xét hd so dang ky,. trwdng hop hé so
chua day du, horp 1¢, Ban Ton gido, S¢ N6t vy thoéng bdo qua mang Internet hodc van
ban cho tb chirc dé hoan chinh hd so.

- Budc 3: Ban Tén gido, S& No6i vu phéi hop véi cic co quan lién quan (néu
can) tham dinh hd so chap thuan hogic khong chip thuan v& vige dang ky nguwoi duge
bd nhidm, bau ct, suy ctt [am chirc viéc. Trudng hop tir chdi ding ky phai ira 1o
biing van ban va néu 15 1y do.

b)Cdch thirc thyc hién: Nop hd so truc tiép tai Ban Ton gido, S& Néi vu; qua
duong buu chinh hoac thong qua dich vu cong tryc tuyén,

Ban Ton gido, S& Noi vu tiép nhan hd so va c6 gidy hen tra két qua Néu g

qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan hé so duoc tinh theo ngdy ghi trén déu cong
van dén.

¢) Thanh phén, sb lwong hd so:;
- Thanh phén hd so:
+ Van ban dang ky (thT7Imar);

] +So yéu Iy lich, phiéu 19 lich tw phép cta ngudi dugc dir kién bd nhiém, bau
ctr, suy cir,

+ Ban t6m tit qud trinh hoat déng ton gido cia ngudi dugce du kién bd nhiém,
bau ctt, suy ci.

- S6 Iwong hd so: 01 (bd),

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké ngay Ban Ton gido, S& Noi vu nhan du
hé so dang ky hop €.

- Tai Ban Ton gido: 10 ngay;

- Lay y kién cua cdc nganh, UBND quén, huyén cé lién quan:
10 ngay;
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d) Dm tuong thuc hlen thu tuc hanh chmh T chuc 16n gido, td chu(, ton giao
tryc thugc bd nhiém, biu cti, suy cir chire viée theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 34
cua Luat tin ngudng, tdn gido.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Tén gido, $6 Noi vu
- Co quan tryc tiép thyc hién thi tyc hanh chinh: Ban Tén gido, S& N6i vy

g)Két qua thyre hién thil tuc hanh chinh: Vin ban tra 10 chdp thuin hoac khong
chip thuén vé viéc bd nhiém, biu cir, suy cit chic viéc.

h}) L¢ phi: Khong c6.
i) Tén méu don, mau té&r khai:

Dang ky ngudi duge bd nhiém, bau cir, suy cir lam chie viée (Mau B19, Phu
luc Nghi dinh s6 162/207/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thd tuc hanh chmh

Ngudi duge bd nhiém, biu ctr, suy cir lam chitc viée phéi ddp Gmg cic didu
kién sau:

- C6 nang luc hanh vi dan su ddy do.

- Khoéng trong thdi gian bi dp dung bién phdp xi Iy hanh chinh trong linh vyc
tin ngudng, tOn gido.

- Khéng ¢6 an tich hodc khdng phai 14 nguoi dang bi bude t6i theo quy dinh
ctia phép luat vé t6 tung hinh su.

1) Can ¢ phap 1y cha thi tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh 56 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phti quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phdp thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh sé 199/QB-BNV, ngiy 31/01/2018 cia B Noi vu vé vite cong
bé thii tuc hanh chinh trong linh vyec tin nguomg, ton gido thuoc pham vi chire nang
-~ quan ly ctia B§ Néi vy '
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Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

LA ngay..... . thdng.... ndm......

PANG KY

Ll R A A A 4 Y L L,
Nguwoi dwge b6 nhiém, bau ci, suy ci lam chire viée

Kinh gin: .......... @

Tén t chite (chit inhoa): ............ 3

---------------------------------------

Tru sé:

.............................................................................

Ping k¥ ngwdi dwgce bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viéc voi cac noi

BUILE SR ...ttt e tsne et aenes ot aeneee et re e e e s e s e e e ses cor e
Ho va A . . Dia ban
A Pham vi Chitc vu f
tén . . phu trach
trwoc va trwoe va trwdic va
ngudi ) saa khi sau khi san khi
dwec Te1.1 . dugc bb dwoc b élu’o’c b
dy 801 Inam | N9 | nhism, biu | nhiém, blu e
TT | kién |trong . cw =, T o n nhi¢m, bau
- Y Sll‘lh . Cir, suy cwr cwu, sy cu - o
b ton tra _ cu, suy cw
nhiém, | g140 Trucc | Sau | Truce | San | Trudec | Sau
bau )
Cir,
suy cii
2

Van ban keém theo gdm: So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap cua nguoi duge
dur kién bd nhiém, bau ctr, suy cu; ban t6m tat qud trinh hoat dong i6n gido cua ngudi
duge du kién bd nhidm, biu e, suy .

TM. TO CHUC @





311

(Chii ky, ddu)

) Pja danh noi ¢6 try s& cta t6 chirc t6n gido, td chire ton gido tryc thude
hodc tb chirc duoe cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi
tru*cmg hop b6 nhiém, bau cir, suy cir chire viée theo duy dinh tai khoan | Dleu 34
cul’LI@t tin ngudng, tén giACE co q[Th chCT8n mdn vé tin ngudng, t6n gldl lcap tinh
do1 voi trucmg hop bé nhiém, bau ctr, suy cir chic viéc theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 cda Luat tin ngudng, ton gido; co quan nhi nudc c6 thim quyeu guy dinh
tai khoan 3 Biéu 19 cia Ludt tin ngudng, ton gido déi voi tmomg hop b nhiém, biu

ctr, suy cu chuc viée theo quy dinh tai khoan 3 Didu 34 ciia Luat tin ngudng, ton
giio.

@ T§ chite t6n gido, t& chic ton_gido trire thude hoge t6 chiic duge cAp chimg
nhan dang ky hoat dong tn gido. Doi véi 6 chire ton gido, 5 chirc ton gido truc
thudc ngudi thay mét t6 chirc phai ky tén va déng déu.





312

20 Thu tuc dang ky ng:rm duqc bo nhlem, bau ctt, suy civ lam chwc viéc
cita td chire dwge cip chimg nhan ding ky hoat dgng ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh

a) Trinh tyr thuc hién:

- Buéc 1: T chite duge cép chimg nhén ddng ky hoat dong ton gido c6 dia
bin hoat dong & mét tinh, trude khi thuc hidn vide bd nhiém, bau ci, suy cur chic
viéc ¢6 trdch nhiém giri hé so ding ky dén Ban Ton gido, S& Noi v,

- Budce 2: Ban Tén gido, S& N§i vu xem xét hd so ding ky, trudng hop hd so
chua day du, hop 1€, Ban Ton gido, S& Noi vu thdng bdo qua mang Internet hodic vin
ban cho té chirc dé hoan chinh hd so.

- Buée 3: Ban Ton gido, S6 Noi vu phdi hop véi cée co quan lién quan (néu
c,an) tham dinh hd so chép thuan hoiic khéng chép thuan vé viéc dang ky ngudi dugc
b6 nhiém, bau ct, suy ¢t lam chirc viéc. Tluo‘ng hop tu chm dang ky phai tra loi
bing van'ban va néu 1o Ty do- '

b)Céch thirc thuc hién:NOp hé so truc tiép tai Ban Ton gido, 56 Nb6i vy; qua
dudmg buu chinh hodc théng qua dich vu cng truc tuyén.

56 Noi vy tiép nhan hd so va ¢6 gidy hen tra két qua, Néu gui qua dudng bum
chinh, ngay tiép nhan hd so dugce tinh theo ngay ghi trén ddu ¢6ng van dén.

¢) Thanh phan, 56 luong ho so:
- Thanh phén h so:
+ Van ban ding ky (thC”ma!);

+ Sa yéu Iy lich, phidu Iy fich tu phap ctia ngudi duoc dy kién bd nhidm, bau
cu, suy ci;

+ Ban tém tit qud trinh hoat ddng tdn gido cia nguoi duoc dy kién bd nhiém,
bau ¢y, suy cu.

- 86 tugng hd so: 01 (bo).
d) Thai han giai quyét: 20 nﬂay ké tir ngay nhén di hé so dang ky ho'p 1€.
- Tai Ban Ton gido: o 10 ngay;

- LAy ¥ kién ctia cac nganh, UBND quan, huyén cé lién guan:
10 ngay;

d) Dbi tuong thuc hidn thi tuc hanh chinh: Té chire dugc cip chimg nhin
dang ky hoat déng (dn gido ¢ dia ban hoat déng & mét tinh bd nhiém, bau cv, Suy
cty chic viéc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Ban Tén 2140, S& Noi .

- Co quan tryc l‘iép thyre hién thi) tuc hanh chinh: Ban Toén gido, S& Noi vy.
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2)Két qua thuc hién thu tuc hanh chmh Vin ban tra 1ot chdp thudn hogic khong
chip thudn vé viéc bd nhiém, bau cti, suy cu chic viée.
h) L¢ phi: Khong co.
i} Tén méu don, mau t& khai:

bang ky ngudi duge bd nhiém, biu cit, suy cir iam chire viée (Miu B19, Phu
luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguot duge b nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc phai ddp Ung cic diéu
kién sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan su day du.

- Khéng trong thoi gian bi dp dung bién phap x 1y hanh chinh trong linh vye
tin ngudng, ton glao

- Khong ¢6 én tich hodc khong phal la ngu‘m dang bi budc to1 Lheo quy dinh
clia phap luat v t6 tung hinh su.

1) Can ctr phap ly cda thu tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, tén gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh $6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.

- Quyét dinh s6 199/QB-BNV, ngay 31/01/2018 cta BS Noi vu vé viéc cong
bb thi tyc hanh chinh trong iinh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc ning
quan {y ctua B6 N&i vu.





Tén t6 chie (chitinhoa) - ............ &

Tru so:
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Miu B19

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap - Ty do - Hanh phie

. Bgay

PANG KY

Ngwdi duge bd nhig¢m, biu civ, suy cir laim chire viée

.......................................

.............................................................................

bing ky nguti dugc b nhiém, biu cir, suy cfr Jam chite vige véi cdc ndi

QUDIE SAUL ...ttt ettt reneeeesstesee e s s e s es oo et ee oo
2 . Pia ban
Ho va Pham vi , S
JA o Chivc vu | phu trach
ten fruoc va (s PR
Tén sau khi trwoce va trirde va
ngwdi goi / Noi | duoc bé sau khi sau khi
TT | dwge dw trong l\{am eu nhidm dugc bo dwgc bo
kitnbho | 5o | Sioh) s © 0 | nhiém,biu| nhiém,
o on ru bau cik, LT, X T
nhiém, gido suv cit ci, suy cir | bau cit,
bau cir, y suy ci
suy cir o | o« . .
y Triwce | Sau | Trude | Sau | Triede | Sau

Vin ban kem theo gém: So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tw phdp cua ngudi duge

dur kién bd nhiém, bau cu, suy ¢, ban tém tat qud trinh hoat déng ton gido cia ngudi
duge du kién bd nhiém, biu cu, suy cu.

TM. TO CHUC®
(Chit kv, déu)
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‘” Dia danh noi c6 try sé clia t6 chire ton gido, td chirc t6n gido truc thudce
hogc t6 chirc duoc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

® Co quan quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi
tradmg hop bd nhigm, bau cir, suy cir chirc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Dleu 34
cG Lt tin ngudng, ton glél} co q(Th chl T8n mén vé tin ngudng, ton gidlclp tinh
dbi voi turmlg hop bd nhiém, bau ci, suy cir chic viée theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 clia Luét tin ngudng, n gido; co quan nha nudc co thdm quyen quy dinh
tai khoan 3 Piéu 19 ctia Luat tin ngudng, ton gido dbi voi trudng hop bd nhiém, bau
cu, suy ¢t chic viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 coa Luat tin ngudng, ton
gido.

™) T4 chire ton gido, tb chuc ton gido trye thude hode ) chire duge cp chimg
nhin dang ky hoat djng ton gido. Pdi vé6i tb chire ton gido, t chirc tdn gido truc
thude ngudi thay mattd chie phai ky tén va déng diu.
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21, Thit tuc thong béo vé ngum du(rc bo nhu;m, bau cu’, suy cw lam chu'c
viée d6i véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 diéu 34 cia luit tin ngeong,
ton giao

a) Trinh tu thiue hién:

Chédm nhat 12 20 ngay ké tir ngay bd nhidm, bau cl, suy cr, td chire ton gido,
td chirc t6n gido truc thude gui van ban thdng bio Ve ngudi duge bd nhiém, biu cu,
suy ctr Jam chic viée theo quy dinh tai khoan 2 Didu 34 cda Luat tin ngudng, ton
gido dén Ban Ton gido, S& Noi vu.

b) Céch thirc thyc hién: Guri vén ban théng bdo truc tiép tai Ban Tén gido, S&
Noi vy; qua dudng buu chinh hodc thong qua dich vu céng trie tuyén.

Van ban thong bao phai ¢6 xédc nhén ciia Ban Tén gido, S& Noi vu. Néu giri
qua duomg buu chinh, ngay tiép nhén vin ban théng béo duoc tinh theo ngay ghi trén
dau cbng van dén.

¢) Thanh phén, s6 lumlg hd sor

- Thanh phéan hé so: Van ban théng béo (theo miu) vi cdc tai liéu kém theo
(néu cd).

- S8 lugng hd so: 01 (bg).

d) Thai han giai quyét: Ngay sau kbi Ban Tén gido, S& Noi vu nhin duge vin
ban thdng bdo hop 1€.

d) Péi ‘tuong thue hign tha tuc hanh chinh: Té chirc ton gido, td chire ton gido
trirc thude bd-nhiém,-bAu-cir, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 34
cla Ludt tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thirc hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan théng béo: Ban Ton gido, S& Noi vi..

-Co quan trye tiép thuc hidn thi tuc hanh chinh: Ban Ton gifo, S& Néi vu.

g)Ket qué thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xéc nhan cia Ban Ton gifo,
S& Noi vy ve viée ti€p nhén thdng béo.

- Van'ban thong bao dugc tun tai Ban Tén gido, S&@ Noi vu dé thuc hién cdng
téc tham muw quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton gifo.

h) L& phi: Khéng c6.

i) Tén mau don, miu t& khai;

Thong béo két qua ngudi duge bd nhiém, bau cir, suy et lam chire vide (Miu
B20, Phy luc Nghi dinh s 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

k) Y&u cdu, didu kién thye hién tha tuc hanh chinh: Té chirc ton gido, té chirc
ton gido truc thude ghi van ban théng béo vé ngudi duge bd nhiém, béu cir, suy cu
lam chie viée theo quy dinh tai khoan 2 Dién 34 clia Ludt tin ngudng, ton gido chdm
nhét 12 20 ngdy ké tir ngdy bd nhiém, béu ct, suy cu.

1) Cén cur phap 1y cta thu tuc hanh chinh:
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- Luat tln nguong, ton glao (Luat 50 02/2016!QH14 ngay 18/ 1 1/2016)

-Nghi dinh s& 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luét thn ngudng, tén gido.

- Quyét dinh s6 199/QB-BNV, ngay 31/01/2018 ctia B& Noi vu vé vide cbng
bé thii tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tHn gido thudc pham vi chirc nang
quan ly cia Bo Néi vu.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

..., ngdy......thdng.....ndm......

THONG BAO
Két qua nguwdi dirge bd nhiém, biu cit, suy ci Jam chire viée

- - A e "] . A = A = 2 1A - A
Thong béo két qua nguoi dwge bd nhiém, bau cir, suy ci lam chite viée
véi cac ngi dung sau:

Hovatén iTén goi . Chirc vy
1T | ngwdidwge | trong | Nam Not | ppim d‘;":-{'f B9 | Pjaban
: : - . cw . nhiém j
b6 nhiém, bau tf’}l sinh i vl biu ci’r,, phu trach
Cir, suy civ giao suy cir

T™. TO CHUC ®
(Chit ky, déu)

D Pia danh noi ¢ try so cua t6 chirc ton gido, t& chirc ¥n gido truc thude
hoiic t6 chirc duge cap chimg nhan dang ky hoat ddng ton gido.

“)Co quan quan 1y nha mréc vé tin ngudng, ton gido & trung uong d01 voi
truémg hop bé nhiém, bau cir, suy cir chiic viée theo quy dinh tai khoén 1 Pidu 34
cu LAt tin ngudng, tén g} co qlTh ch[Tén mdn vé tin nguéng, tdn g@Bcap tinh
ddi véi truong hop bd nhlem bau ci, suy clr chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 ciia Luét tin ngudng, tdn gido; co quan nhi nude ¢é thdm quyén quy dinh
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tai khoan 3 Diéu 19 clia Ludt tin nguding, tdn gidoddi véi trudng hop b nhiém, bau
ctr, suy ot chic viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton
gido.

® Tén cha t6 chiic t6n gido, td chitc tdn gido truc thude hodic 16 chire duoc
cip chimg nhin ding ky hoat dong ton gido. Déi v&i tb chire tHn gido, t§ chic ton
gido tryc thude ngudi thay mit té chirc phai ky tén va déng dau.
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22. Thi tuc thong béo vé ngum ho nhlem, bau cir, suy cit lam chu’c viéc
ciia td chire dwoe cap chimg nhan ding ky hoat djng ton gido cé dja ban hoat
dong & mot tinh

a) Trinh tu thuc hién:

Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngdy bd nhiém, biu ct, suy ct, td chire dugc clp
ching nhan déng ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mot tinh givi vin ban
thong bdo vé ngudi duoc bd nhidm, bau ci, suy ctr fam chac viéc dén Ban Ton gido,
S& Noi vy.

b) Céch thic thyc hién: Gii vin ban thong béo tryc tiép tai Ban T6n gido, S¢
N6i vy; qua dudng buu chinh hoic thdng qua dich vu cong truc tuyen

Vin ban thong bio phai c6 x4c nhan cia Ban Ton gido, S& Noi vu. Néu gui
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén van ban thdng béo dugc tinh theo ngay ghi
tren dAu cong vin dén.

" ¢) Thanh phan 56 lchmg hé sor

- Thanh phan hd so; Vian ban thdng bdo (theo mau) va céc tai liéu kém theo
{(néu cé).

- 88 luong 1 so: 01 (bg).
d) Thoi han giai quyét: 01 ngay
Ngay sau khi Ban T6n gido, S6 Noi vu nhén dwgc vin ban théng bdo hop 1é.

d) Ddi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: TS chic duge cap chimg nhén
ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat déng & mot tinh bd nhiém, bau cir, suy
cur chire viéc.

¢) Co guan thue hién thQ tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ tham quyén tiép nhén thong bdo: Ban Tdn gido, S& Néi vu.
- Co quan trye tiép thuc hién thi tuc hianh chinh; Ban Tén gido, S& Noi vy,

g) Ket qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban x4dc nhén ciia Ban Tén gido,
Scr Noi vu vé viée tiép nhan thong bio.

Vin ban thong bdo duge luu tai Ban Tén : gido, $6 Noi vy dé thuc hlen cOng
tdc tham muu quan 1y nhi nuée vé tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khéng c6.
i) Tén mau don, mau t& khai:

Théng bdo két qua ngudi dugce bd nhiém, ban cu, suy ¢t lam chte viée (Méu
B20, Phy luc Nghi dinh s6 162/201 7/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Té chirc dugc cap chitng
nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh g van ban thong
bdo vé nguoi dugce b6 nhiém, bau ot suy cir 1am chic viéc cham nhét 13 20 ngay ké
tlr ngiy bo nhiém, biu cir, suy cu.

1) Can ctr phép ly cua thd tuc hanh chinh:
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- Luét tin ngudng, ton gido (Luét sé 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
~ -Nghi dinh 56 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot s6 dieu va bién phap thi hanh Luat ¢in ngudng, tdn gido.
- Quyét dinh s6 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 clia B6 N&i vy vé viéc cong
bo thu tyc hanh chinh trong {inh vyce tin ngudng, tén gido thudc pham vi chic nang
quan 1y cuia Bo Néi vu.
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Mau B20
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bc lap - Ty do - Hanh phitc

UL ngay....thdng. . ndm. ..

THONG BAO
Két qua ngudi dwoce bd nhigm, biu cir, suy cir lam chire vie

Kinh gui: ......... @
Tén t6 chirc (chitin hoa); .......... L [T o  SOTUU |

Théng bao két qua ngudi duge b nhiém, bau cit, suy cir 13m chic viée
vai cac néi dung sau:

Ho va tén Tén Chirc va
i - H r » A
goi Ni Noi x dugebd | b b
S5 e, : am Pham A 1a ban
TT | bewoiduge |y, ginh | €U vi nhié¢m, ]
bo ?hlgm, lzau tén : tri ! biu cir, | Phutrich
cu, suy € 4 o340 suy ot

TM. TO CHU'C ®
(Chit ky, ddu)

(" Pia danh noi ¢6 try sd cla t6 chtic ton gido, té chic t6n gido tryc thude
hodc té chirc duoc cép chimg nhén dang ky hoat ddng tén gido.

 Co quan quan 1y nha nude vé& tin ngudng, ton gido & trung wong déi voi
trudng hop bo nhiém, bau cir, suy ctr chitc viée theo quy dinh tai khoan | biéu 34
cu_LTAt tin ngudng, ton ga73 co . Th chil &n mon vé tin ngudng, ton gia’ lcap tinh
dm voi trudng hop bd nhlem bau cit, suy cir chitc viée theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido; co quan nhd nude ¢é thim quyen quy dinh
tai khoan 3 Pidu 19 cua Ludt tin ngudng, t6n glaodm véi trudng hop bd nhiém, bau
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ctr, suy cir chure viée theo quy dinh tai khoan 3 Difu 34 ciia Luét tin ngudng, ton
£140.
© Tén cua t6 chire tén gido, to chire t6n giso tryc thude hodc t6 chire duoc

cip chimg nhan ding ky hoat déng tom gido. Pbi voi t6 chic tdn gido, th chirc ton
gido truc thudc ngudi thay mét t6 chire phai ky tén va déng dau.
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23. Thii tye thdng béo két qua bo nhi¢m, biu cir, suy cir nhitng ngwdi linh
dao to chirc ciia t6 chire dwgc cAp chiing nhéin ding ky hoat déng ton gido c6
dia ban hogt dgng & mét tinh theo quy dinh tai khoén 7 didu 34 ciia luat tin
nguwdng, ton giao '

a) Trinh tu thuc hién:

. Chém nhat 12 20 ngay ké tix ngay bd nhiém, biu ct, suy cit dbi véi nguoi du
kién lanh dao cia t6 chire duge cdp chimg nhan dang ky hoat déng ton gido c6 dia
ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 Digu 34 cta Ludt tin nguéng,
tOn gido,td chirc giri van ban thong bdo dén Ban Ton gido, S& Noi vu.

b) Cach thirc thyc hién: Gui van ban théng bdo tryuc tiép tai Ban Tén gido, SO
Noi vu; qua dudng buu chinh hogce thong qua dich vy cong truc tuyén.

Vién ban thong bdo phai ¢6 xdc nhin ctha Ban Ton gido, S& Noi vu. Néu giri
qua dudng buu chinh, ngdy ti€p nhan vin ban thong bio duoc tinh theo ngay ghi aén

¢} Thanh phé‘m, sb lugng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban théng bdo (theo mAu) vi cdc i liéu keém theo
(néu ¢6).

- $6 lwong hd so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 01 ngay

Ngay sau khi Ban Tén gido, S& N6i vu nhén dugc vin ban thdng bio hop 18.

d) D61 tuong thyuc hién thi tyc hanh chinh: T chirc duoc cép chimg nhan
dang ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh bd nhiém, bau cir, suy
¢t nhimg ngudi Janh dao td chic theo quy dinh tai khoan 7 Pidu 34 cla Luét tin
ngudng, ton gido. :

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén tiép nhén thong bao: Ban Tén gido, S Noi vu.

-Co quan trye tiép thye hién tht tyc hinh chinh: Ban Tén gido, S& Noi vu.

o gy Két qua thire hidn thii'tuc hanh chinh:Van ban X4¢ nhan ctia Ban Tén gido,

S& N6i vu vé vige tiép nhén thong béo.

Vin ban thong bdo duoc luu tai Ban Tén gido, S& N&i vu dé thuc tién cong
tac tham muwu quan ly nha nudéce vé tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khong ¢o.

i) Tén mau don, mau to khai:

Théng bédo két qua nguol dege b6 nhiém, biu ct, suy cir lam chire vide (Mau
B20, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cdu, diéu ki¢n thyc hién thil tyc hanh chinh:Cham nhét 12 20 ngay ké
tir ngay bd nhiém, bau cit, suy clr chirc viée, td chic duge cap chimg nhan dang ky
hoat dong tén gido cé dia ban hoat déng & mét tinhe trach nhiém giri van ban thong
bdo dén S& N1 vu.
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1) Can cUr phdp ly cda thi tuc hanh chinh:
- Luat tin ngu*('i'ng, t6n gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh s6 162/201 7/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phil quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bidn phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 ctia B& Noi vu vé viée cong
bé thu tuc hanh chinh trong Iinh vuc tin ngudng, tdn gido thudc pham vi chirc ndng
quan ly cua B Néi vu.
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M3u B20
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

L ngay....  thdng......ndm......

THONG BAO

Két qui ngwdi diwge bo nhiém, biu ci, suy cir lam chire viée

Tén t6 chie (chirin hoa): ............. 3

........................................

T SO

Théng bio két qua nguoi dwoc bd nhiém, ban cir, suy ¢ lam chie vige
voi cac noi dung sau:

Ho va t8n  Ten goi ' Chiie vy
TT | ngudi duge bo| trong | Nam | Noi cu| Pham| dwge b6 | Diaban
nhiém, béu cir,| t0n sindy tru vi | nhiém, bau phu trich
suy cir gido cir, suy cw
1
2
N

TM. TO CHUC @
(Chir ky, dau)

‘"' Dia danh noi ¢6 tru sd cua t5 chirc ton gio, t& chic ton gido trye thudc
hoiic 6 chirc duoc cip chimg nhan dang ky hoat déng ton gido.

“'Co quan quéin Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi
truong hop bo nhiém, bau ctr, suy cir chirc viée theo Qquy dinh tai khoan 1 B1eu 34
cul LIt tin ngudng, tn gidl] co q T chilén mdn vé tin ngudng, tn g/ 4 cap tinh
déi véi truomg hop bd nhiém, biu ci, suy cur chie viée theo quy dinh tai khoan 2
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Dleu 34 cla Luat tm ngucmg, ton gido; co quan nha nude ¢o tham quyen quy dmh
tai khoan 3 Diéu 19 ctia Ludt tin ngudng, ton glaodm Vol trtmng hop bé nhiém, bau
clr, suy ctt chic viée theo quy dinh tai khoén 3 Piéu 34 cua Ludt tin ngudng, ton
gido.

@) Tén ciia td chitc ton gido, tb chirc ton gido tryc thuge hofc t6 chie duge

cép chimg nhan ding ky hoat dong ton gido. Ddi véi th chire ton gido, t6 chire ton
gido trye thude nguoi thay mét 16 chirc phai k¥ tén vi déng déu.
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24 Thii tuc thong héio két qua bé nhxem, biu. Cit, suy cir nhlrng ngum lanh
dao to chirc dbi véi té chire ton gido ¢ dia ban hoat ddng & mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7 diéu 34 cia luit tin ngudng, ion giao

a} Trinh ty thuc hién:

Chim nhat 12 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ¢, suy ctr nhitng ngudi du
kién lanh dao & chirc theo quy dinh tai Didu 22 cta Luat tin ngudng, t6n gigo, tb
chirc t6n gido giri viin ban thong bdo dén Ban Tén 8140, S Nobi vy,

b) Céach thire thyc hién: Gii vin ban thong bdo truc tiép tai Ban Tén gido, 5&
Noi vu; qua dudmg buu chinh hodc théng qua dich vy céng trrc tuyén.

Van ban thong bdo phai ¢6 xdc nhén cia Ban Tén gido, S& Nai vy. Néu gui
qua duong buu chinh, ngay tlep nhén van bén thong bdo dugc tinh theo ngiy ghi
trén déu cong vin dén.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

- Thanh phan hd so: Vian ban thdng bio (theo mén) va cdc tai ligu kém theo
(néu cd).

-S4 hegng hé so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 01 ngay
Ngay sau khi Ban Tén gido, S6 Noi vy nhan dugce vin ban théng bdo hop 1&.

d) B6i tugng thye hién thd tuc hanh chinh: T4 chic t6n gido ¢ dia ban hoat
dong & mét tinh bé nhiém, bau ci, suy cu nhiing nguai lanh dao to chirc theo quy
dinh tai khoan 7 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, t6n gido.

e} Co quan thuye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén tiép nhan thong bao: Ban Tén gido, S& Noi vu.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gio, S& Nbi vu.

g) Két qua thuc hién thu tye hanh chinh: Vian ban x4c nhin cta Ban T6n gido,
S& NGi vu.

Van ban thong bio dugc luu tai Ban Tén gido, S& Noi vy dé thuc hién. cong .
tdc tham muu quan 1y nhi nuée vé tin ngudng, tdn gido.

h) L& phi: Khéng ¢6.
i) Tén mau don, mau t& khai:

Thoéng bdo két qua nguoi dugce bo nhiém, bau ci, suy cit lam chire viéc (MAau
B20, Phy luc Nghi dinh 56 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Chéam nhét Iz 20 ngay ké tor ‘ngay b6 nhiém, bau ci, suy cur nhiing ngudi lanh
dao t chirc theo quy dinh tai Pidu 22 cuia Lugt tin nguéng, ton gido, td chire t6n
gido ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh ¢6 trach nhiém gti vin ban thdng bdo.

1) Can ¢ phap 1y cta tht tuc hanh chinh:
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- Lugt tin ngudng, ton gido (Lut s6 02/2016/QH14 ngay 18/1172016),
~ -Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinth phii quy dinh chi
tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Lot tin ngudng, tdn gido.

- Quyét dinh s 199/QD-BNV, ngiy 31/01/2018 ciia Bd Noi vu vé viée cong
b6 thu tuc hanh chinh trong linh vue tin ngudng, tén gido thudc pham vi chic nang
quan ly ciia B§ Noi vu.
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Mau B20
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiie

.., ongay.....thdng.....ndm......

THONG BAO
Két qua ngwdi dwge bd nhiém, biu cir, suy cir lam chire vige

Kinh gixi: .......... @

..........

........................................

...............................................................................

e P A " s e anm A - ) - r - A
Thong bdo két qui ngudi dwge bo nhiém, bau cwr, suy civ lim chie viée
voi cac ndi dung sau:

Hg va tén Té‘_" Noi ghﬁ'c ;E
ol x 01 woc bo .
TT | DEuoiduge tfgo.ng Nﬂm o Phéfm nh.iém, Dija ban-
bhd nhiém, biu ton sinh tri vi b ﬁu.cﬁ', phuy trich
cir, suy cir gido suy cir
1
2
N
TM. TO CHUC @

(Chi¥ ky, ddu)

‘) Pia danh noi ¢d tru sO cua td chirc 16n gido, td chirc ton gido tryc thudc
hotc 6 chite duge cAp chimg nhén dang ky hoat dong tén gido.

@ Co quan quéan Iy oha nudc vé tin ngudmg, ton gido & trung vong d6i véi
truong hop bo nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Bleu 34
et LAt tin ngudng, t16n g7 co g Lh chil®n mdn vE tin ngudng, t6n g dTcdp tinh
dm vGi tru cmg hop bd nh:em bau cu, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoéan 2

"""" ; co LT nha nude cb tham q7128n qTdinh
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tai khoan 3 Bleu 19 cta Luat tin ngudng, ton gldodm vai Lruomg lmrp b6 nhiém, bau

cilr, suy ct chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cia Luat tin nguong, ton
gido.

3 Tén cia t6 chirc tn gido, t& chirc ton gido tryc thude hogc 10 chic duge
cap chimg nhén dang ky hoat déng ton gido. D&t véi td chire ton gi4o, té chiic ton
gido truc thude nguoi thay mit 16 chire phai ky tén va déng déu.
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25. This tuc thong bao két qua bo nhiém, bau ciy, suy el nhu’ng nguwoi lanh
dao to chire dbi véi t6 chire ton gido trye thude cb dia ban hoat dong ¢ mot tinh
theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia Luit Tin ngudng, tén gido

a) Trinh tu thuc hién:

Cham nhat la 20 ngay ké tir ngiy b nhiém, biu ci, suy co nhitng ngudi dy
kién [dnh dao t& chirc ton gido fryc thudc cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Diéu 34 clia Ludt tin ngudng. ton gido, té chic gui van ban thong
bio dén Ban Tén gido, S& Noi vy.

b) Cach thic thue hié¢n: Gui van ban théng bdo truc tlep tai Ban Ton gido, S¢
Noi vy; qua dudng buu chinh hojc thdng qua dich vu cdng tric tuyén.

Van ban thong bao phai ¢ xdc nhén ctia Ban Ton gido, S& Néi vu. Néu 2ui
qua duong buu chinh, ngiy tip nhan vin ban thdng bdo dugc tinh theo ngay ghi
trén ddu cong vin dén.

c) Thanhphé.n sb luong hd so:

- Thanh phan hd so; Vin ban thong bdo (theo mau) va cdc tai [iéu kém theo
(néu cb).

- S leong hé so: 01 (bo).

d) Thot han giai quyét: 01 ngay

Ngay sau khi Ban Tou gido, S¢ Noi vi nhén duoc van ban thong béo hop Ié.

¢) Dbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido tryc thude c6 dia

ban hoat dong & mat tinh bbé nhidm, bau ¢, suy ctr nhiing ngudi linh dao t6 chic
theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 cia Luét tin ngudng, tdn g140.

e} Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thidm quyén tiép nhén théng bdo: Ban Ton gido, S6 N6 vu.
- Co quan fryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban Ton gido, S& Néi vu.

g) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Vin ban xéc nhén cia Ban Tdn gido,
S& N1 vu.

Vin ban thong béo duge Juu tai Ban Tén gido, S¢ Noi vy  dé thu'c hién cong
tac tham muu quan 1y nhé nude vé tin ngudug, 1on gijo.

h) Lé phi: Khoéng 6.
i) Tén miu don, miu t& khai:

Théng béo két qua ngudi duoc b6 nhiém, bau cti, suy cir lam chic vide (MAu
B20, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tht tyc hanh chinh:

Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngay b nhiém, bau cit, suy ctr nhiing ngum linh
dao t6 chiic, t6 chiic ton gido true thude ¢6 dia ban hoat dong O mét tinh ¢6 trach
nhiém givi van ban thong bdo dén Ban T6n gido, So Noi vu

1) Can ctr phép 1y cua thi tuc hianh chinh:
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- Luat tin nguéng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
~ -Nghi dinh s& 162/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi
tict mot s6 diéu va bi€n phap thi hanh Ludt tin ngudng, ton gido.
- Quyét dinh s 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 ciia B4 NGi vu v& viée cong
b6 thu tuc hanh chinh trong linh vire tin ngudng, tén gido thude pham vi chirc nang
quéan Iy cua Bo Noi vu.
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Mf"iu BQO
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap - Ty do - Hanh phiic

LB ngay... . thdng. L ndm......

THONG BAO

r4 " . A LY A ‘s - 4 LY.
Keét qua nguoi dwgc bo nhiém, baw cik, suy cir lam chic viée

Kinh gui: .......... @

..........

Tén td chire (chit inhoa): ............. Sk

Try so:

........................................

...............................................................................

Thong bae két qua ngwoi duge bd nhiém, bdu ci, suy cir lam chire viéc

v&i cic ngi dung sau:

|
H{') Vﬁ tél‘l 'rén g(-)i Noi gh“'c ;}5‘
T ngudi duoe | trong | Nim CE:I Phim nl;?igmo Dia ban
b6 nhigm, bdu | t6n | sinh |l ovi 5 Y| phy trach
cir, suy cir giao suy cii"
2
N o
TM. TO CHU'C ¥

(Chir ky, dé)

) Pia danh noi c6 try sé ctia t6 chire 6n gido, t6 chic t6n gido tryc thude

hoc té chire duge cp ching nhan ding ky hoat dgng tén gido.

) Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, tdn gido & trung vong déi véi

tmo'ng hop bb nhiém, béau cir, suy cu chire viée theo quy dinh tai khoén 1 Piéu 34
cui_L LAt tin ngudng, tdn gldi { co qlIn chTl&n mén vé tin ngudng, ton g'alchp
tinh ddi véi truong hop bd nhidm, bau cw, suy cur chie vige theo quy dinh tai

ton gido; co quan nhi nude co thim quyén

khoan 2 Diéu 34 cta Ludt tin ngudng,
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quy dmh tal khoan 3 Bleu 19 clia Luat tm nguong, ton glaodm vai truo*ng ho*p ’00
nhiém, bau cir, suy cir chic viée theo quy dinh tai khoan 3 Didu 34 cia Luat tin
ngudng, tdn giao.

®) Tén cia té chie ton gido, td chiic ton gw.o trye thude hoac t6 chiic duge
cap chimg nhéan dang ky hoat dong tén gido. Doi véi t6 chirc 6n glao t6 chiic tén
gido tryc thudc ngudi thay mit t6 chic phai ky tén va déng déu.
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26. Thii tuc thong bio thuyén chuyén chiic séc, chire viéc, nha tu hiinh
a} Trinh tu thue hién:

Chém nhat 13 20 ngay trwoe khi thuyén chuyén chirc sic, chiic vige, nha tu
hanh, t6 chiic ton gido, t§ chirc tén gido tryc thude giri vin ban théng b4o dén Ban
Ton gido, S& Noi vy noti di va noi dén.

b) Céach thirc thyc hién: Giri vin ban thong béo truc tiép tai Ban Tén gido, S&
N&i vy; qua dwong buru chinh hodc théng qua dich vy céng truc tuyén.

Van ban thdng bio phai ¢6 xdc nhgn cia Ban Toén gido, S& N&i vy, Néu giri
qua duong buu chinh, nghy tiép nhan vin ban thdng bdo duoc tinh theo ngay ghi trén
déu cong van dén.

¢) Thanh phén, sb lurong hé so:

- Thanh phan hé sor Viin ban thong bao (theo mau), tai liéu kém theo (neu co)
LS8 Twgng hd$6: 01 (bd).” o

d) Thoi han giai quyét: 01 ngay

Ngay sau khi Ban Ton gido, S& Noi vi nhén dugce vin ban théng bio hop 1&.

d) bbi tuong thue hién tht tuc hanh chinh: T6 chic ton gido, té chirc ton gido
truc thudc cé chirc sic, chire viée, nha tw hanh thuyén chuyén.

e) Co quan thuc hién tha tyc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quy2n tiép nhén thong bdo: Ban Tén gido, S& Noi vu.
- Co quan tryc tiép thyuc hién thé tyc hanh chinh: Ban Tén gido, S& Ni vy,
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xdc nhén ctia Ban Ton gido,
S Noi vu.

Vin ban thong bdo dugc lun tai Ban Ton gido, S& Néi vu dé thue hién cong
tdc tham muu quén 1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido.

h) L€ phi: Khéng ¢é.
i) Tén m?iu don m§u to khat:

Thong bao thuyén chuyén Chuc sdc, chu‘c viéc, nha tu hanh (Mau B21 Phu
luc Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu céu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:Chém nhat 11 20 ngay trude
khi thuyén chuyén chirc séc, chirc viéc, nha tu hanh,

1) Can c phédp 1y ctia thil tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, ton gido (Luat s& 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh 56 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s& didu va bién phdp thi hanh Luét tin ngudng, tén gido.

Quyet dinh sé 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 ctia B6 Noi vy vé viéc cing
bd thil tue hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, tdn gido thudc pham vi chirc ning
quan ly cta B Noi vu,





337
Mgu B21.
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

- {1}

THONG BAO

Thuyén chuyén chire siic, chirc viée, nha tu hanh

Thong bdo thuyén chuyén chic siic, chite vide, nha ta hanh voi cde ndi
dung sau: '

Ho va tén ngudi duge thuyén chuyén:.........cooocviiiiiiiiiei e :
Tén goi trong t6n gido (MU COY: «.ovvviin i,
Chc v .o e PRAIN Vit oo
Ly dothuyén chuyen:.......c.coooeiiiii e,
Pja ban hoat dong ton gifo trwde khi thuyén chuyén: .................... ...
Dia ban hoat ddng tdn gido sau khi duge thuyén chuyén dén:............ :
Dur kién théi diem thuyén chuyén: ..................c i,
TM. TO CHUC @

{Chi? k3, déu)

M Pja danh noi c6 try 83 cia td chirc tén gido hoic td chirc tdn gifo truc thudc.

@ Co quan chuyén mon veé tin ngudng, ton gido cap tinh noi thuyén chuyén di
va not thuyén chuyén dén.

BT chic 16n gido hosic t6 chire tn gido truc thude.
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27. Thii tyc thong bdo cach chire, bii nhidm chiic séc, chire vise déi voi
cdc trudmg hep quy dinh tai kho#n 2 diéu 33 va khoan 2 diéa 34 ciia lujt tin
ngwing, ton gido

a) Trinh tur thuc hién:

Cham nhat 1 20 ngay ké tir ngay co vin ban vé viée cdch chire, bai nhigm
chire séc, chic viée theo quy dinh tai khoén 2 Didu 33 va khoan 2 Diéu 34 cua Lujt

tin ngudng, ton gido, td chirc ton gido, td chire t6n gido tryc thudc giri vin ban thong
bdo dén dén Ban Tén gido, S& Néi vu.

b) Céch thirc thuc hién: Giri véin ban thong bdo trirc tiép tai Ban Ton gido, S&
Noi vu; qua dudmg buu chinh hodc théng qua dich vu cong truc tuyén.

Van béan thong bao phai ¢6 xdc nhan clia Ban Ton gido, S& Noi vu. Néu g
qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng bdo dugc tinh theo ngdy ghi trén déu
cong vin dén.

~ ¢) Thanh phan sb lu’(mg hé so:

- Thanh phan hd so: Van ban thong bdo (theo miu) va cic i liéu kém theo
(néu cd).

- 86 luong bd so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: 01 ngay
Ngay sau khi Ban Ton gido, S¢ N6i vy nhin duge van ban thong bdo hop 1.

d) P6i twong thire hién thu tyc hanh chinh: T6 chirc ton gido, t6 chiic t6n gido
trye thuge cdch chuce, bai nhigm chae séc, chiic viée dbi vai cdc tru‘o‘ng hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 33 va khodn 2 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, t6n gido.

e} Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan ¢é thim quyén tiép nhén théng bao: Ban T6n gido, S& Noi vu.

- Co guan truc tiép thaee hién thu tuc hanh chinh: Ban Ton gido, S& Noi vu.

g} Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban x4c nhan cia Ban Ton gido,
SO‘ NGt vu.

Vin ban thong bdo c’luorc Juru tai Ban Ton glao S N01 vu &6 thuc h;en cong
tdc tham muu quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khong ¢6.

i) Tén mau don, mau t& khai:

Théng bdo céch chuc, bi nhiém chic sic, chie viée (Mau B23, Phu luc Nghj
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu céu, dleu kién thuc hién thu tyc hanh chinh: Cham nhét 1a 20 ngiy ké
tir ngay ¢6 vin ban vé viée cich chire, bai nhiém chic sic, chire viée theo quy dinh
tai khoén 2 Diéu 33 va khoan 2 Pidu 34 cua Luét tin ngudng, ton gido, té chiic ton
gido, t& chirc ton gido truc thude ¢6 trach nhiém gii van ban thong bao dén Ban Ton
gido, S& N1 vy.
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1) Can ot phap 1§ ciia thii tuc hanh chinh:
- Luat tfn ngudng, tén gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

~ -Nghi dinh s6 162/201'7/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét mét s6 diéu va bién phéap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh sé 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 ctia Bd Noi vy vé viée cong
bo thi tuc hinh chinh trong linh vyc tin ngudng, tdn gido thudc pham vi chic nang
quan ly cia B§ Noi vu.
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- MiuB23
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bc lap - Ty do - Hanh phac

L ngay..... thdng.....ndm......

THONG BAO

Cich chire, bai nhi¢m chire sic, chire viée
Kinh g .......... @

..............................

Thong bde vé viée cdch chite, bdi nhiém chic sic, chive viée véi cdc ndi
dung sau:

Ho va t€n ngwoi bi cach chiie, bainhiém: ...
Tén goi trong t6n g140 (MU COY:uvvivvnn.iie it
Chicvu: ..o ; Pham Vit e e

Ly do cich chire, bal nhibm: .o

.......................................................................................

.......................................................................................

Van bén kem theo gdm: Van ban cua t6 chirc ton gido, t§ chic ©n gido tric
thudc vé viée cich chirc, bii nhiém.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

U Pia danh noi ¢6 tru sé cua td chic tdn gido, t& chirc ton gido tryc thude
hodc tb chire duge cp chimg nhan dang ky hoat dong tén gido.

@ Co quan quan 1y nhd nuée vé tin ngudng, t6n gido & trung vong dbi véi vige
céch chirc, bai nhiém chire séc, chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 33, khoan
1 Diéu 34 «cua Luat tin ngudng, t10n gido v d6i voi viéc cach chire, bai nhiém chic
viéc clia tb chirc duoc cdp chimg nhan ding ky hoat dong tén gido ¢ dia ban hoat
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déng & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cip tinh dbi véi
vidccdch chire, bii nhiém chuc sac, chite viée theo quy dinh tai khoin 2 Diéu 33,
khoan 2 Piéu 34 cia Luat tin ngudng, t6n gido va dbi voi vide cich chire, bii nhiém
chirc viéc ctia td chirc duge cip ching nhén dang ky hoat ddng ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot tinh.

O)Té chirc ton gido, tb chirc t6n gido truc thude hodc td chire duoc cip ching
nhan dang ky hoat djng ton gido.
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28. Tha tuc théng bdo cich chikc, bii nhiém chire viée ciia td chire dwge
cap chimg nbén ding k¥ hoat dgng tén gido c6 dia ban hoat déng & mdt tinh

a) Trinh tu thuc hién:

Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngity c6 van ban v& viéc cdch chire, bai nhiém
chiie viée,td chire duge cap chimg nhén dang ky hoat ddng tOn gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh giri van ban thdng bdo dén Ban Ton gido, So Noi vu.

b) Céch thirc thuc hién: Gui vin ban théng bdo truc tiép tai Ban Tbn gido, S
N1 vu; qua dudng buu chinh hodic théng qua dich vu cong trre tuyén,

Van ban thong bdo phai c6 xdc nhan cta Ban Ton gido, S& Néi vu. Néu giri

qua dudng buu chinh, ngay tiép nhén van ban thdng bdo dugce tinh theo ngay ghi
trén déu céng vin dén.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thanh phan hé-so:-Van ban théng-bio (theo méu) va cdc-tailidu kem theo - -

(néu co),
- 86 luong hd so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: 01 ngay
Ngay sau khi Ban Ton gido, S6 No1 vu nhén duoc vén ban thong bdo hop 1é.

&) Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chixe duoc cép chimg nhan
dang ky hoat ddng t6n gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh cdch chic, bai nhiém
chirc viéc.

e) Co quan thue hién tha tyc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyén tiép nhan thong bdo: Ban Ton gido, S& Noi vu.
- Co quan tryc tiép thue hién thi tuc himh chinh: Ban Tén gido, S& Néi vu.

g) Két - qud thire hién thi tuc hanh chinh: Vin bén xdc nhgn cla Ban Tén gido,
Sé& Noi vu vé viée tiép nhan thong béo.

Van ban théng bao dugc luu tai Ban Ton gido, S& Noi v 2 thuc hién céng
_téc tham muu guan I nhi nudce v tin ngudng, tén giso.

h) L€ phi: Khéng cé.
1) Tén mau don, mau to khai:

Thong bdo céch chirc, béi nhiém chixc sdc, chire viée (Mau B23, Phu luc Nghj
dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu ciu, dleu kién thuc hién thd tyc hanh chinh:Chém nhat 13 20  ngay ké
tir ngdy c6 van ban vé viée cich chire, bii nhidém chire vige, td chire duge cép chimg
nhén dang ky hoat ddng ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh c6 trdch nhiém giri
van ban thoéng bao dén Ban Ton gido, S& N§i vy.

1) Can cr phép 1y cia tha tuc banh chinh:

- Ludt tin ngudng, tOn gido (Lubt 8d 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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—Nghl dinh s 162/2017/ND CP ngay 30/12/2017 cta Chink phi quy dmh chi
tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luét tin ngudng, t6n gido.

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 ctia B6 N6i vu vé viée cong
b6 thii tyc hanh chinh trong Iinh vuc tin ngudng, tdn gido thudc pham vi chic ning
quan 1y cua Bo No6i v
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 Miu B23
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Béc lap - Tuw do - Hanh phiic

S ngay....thdng... . nam......

THONG BAO
Cich chike, bdi nhiém chire sic, chire viée

Kinh giri: .......... @

Tén to chic (cer in hm) ........................... R\ E

U S0 e

fa) - ;\ A r e - r \5 - - Ll - ol
Thing bdo vé vige cach chiic, bii nhiém chire sdc, chire viée véi cac ndi
dung san;

Ho va tén ngudi bi cdch chive, bai nhiém: ..o
Ten goi trong (0N i40 (MEW COYooiveerreeeieee e
Chicvu: oo, Pham Viieoooo, e

Ly do cach chie, bainhim: ...

.......................................................................................

.......................................................................................

Vin ban kém theo gdm: Vian ban cua 5 chirc t6n gido, t6 chirc ton gido trure
thudc vé viée cdch chire, bai nhiém.

TM. TO CHUC @
(Chit kY, ddu)

) Dja danh noi ¢6 tru s6 cia 6 chirc thn gido, t& chic Bn gido truc thude
hodc t chire duoc chp chimg nhan ding ky hoat dong tdn gido.

@ Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido 6 trung vong dbi véi viée
cdch chire, béi nhiém chtic sic, chire vide theo quy dinh tai khoan 1 Bidu 33, khoan
i Diéu 34 cua Ludit tin ngudng, ton gido va ddi véi vige cach chire, bai nhidm chiic
viée cua té chire duge cap chimg nhan dang ky hoat dong tdn gido c¢6 dia ban hoat
dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cip tinh dcn vl
Vle(,(,ach chure, bii nhiém chire sac, chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33,
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khoan 2 Piéu 34 ctia Ludt tin ngudng, ton gido va doi véi viée cdch chire, bai nhiém
chic viéc cua to chitc duge cap ching nhéin ding ky hoat dong (dn gido ¢6 dia ban
hoat déng & mot tinh.

T chire ton gido, td chire tdn gido tryc thude hode td chire duoe cép chimg
nhén ding ky hoat dong tén gido.
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29. Thii “t.gc dang ky mo lop bbi dudng vé ton gido cho ngwoi chuyén hoat
dong ton gido
a) Trinh tu thuce hién:

- Buéc 1: T6 chic ton gido, t6 chic t6n gido truc thude gui vin ban dang ky
dén Ban Ton gido, S& Nbi vu.

- Budc 2: Ban Ton gido, S& Noi vy xem xét vin ban dang ky, trudng hop vin
bén chua ddy da, hop 1¢, Ban Ton gido, S& Noi vu thong bdo qua mang Internet hodc
vin ban cho t§ chire dé hoan chinh viin ban.

- Bude 3: Ban Tén gido, S& Néi vu phdi hop v6i cdc co quan lién quan thdm
dinh vén banchap thuan hodc khéng chép thun vé viée dang ky mo 16p bbi dudng
vé ton gido cho ngudi chuyen hoat dng ton gido. Trudng hop tir chdi ding ky phai
tra 1oi bang van ban vi néu 15 1y do.

b) Cach thic thyc hién: Nop van ban ding ky truc tiép tai Ban Ton gido, S6
Noi vu; qua du'cfng buu chinh hodc théng qua dich vy cong truc tuyén.

Ban Tén gido, S& Néi vu tiép nhéan van ban déng ky va c6 gidy hen tra két
qua Néu gui qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan van ban ddng ky dugc tinh theo
ngly ghi trén ddu cong vin dén.

¢) Thanh phan, sé lwong bé so:

- Thamh phén hoé so: Van ban dang ky (theo méu).

- $6 luong hé so: 01 (b9).

d) Thoi han giai quyét: 30 nghy ké tir nghy nhan duocvin ban déng ky hop I&.
- Tai Ban Tén gido: 20 ngay,

- Lay y kién ctia cidc nganh, UBND quén, huyén ¢6 lién quan:
10 ngay;

d) Péi tuong thyuc hién thd tue hanh chinh: T6 chirc t6n gido, t6 chirc ton g140
tryc thugc mo lorp bdi dudmg vé t6n gido cho nhimg ngudi chuyén hoat ddng ton
gido.

e) Co quan thare hién th tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: Ban Ton gido, S6 Noi vu.
- Co quan trge tiép thye hidn thu tuc hanh chinh: Ban Ton gido, S& Ni vu.

g) Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Van ban tra loi chédp thuan hoic
khong chép thuan vé vigc md 1op bdi dudng vé ton £140 cho ngwdi chuyén hoat déng
tdn gido.

h) L& phi: Khéng c6.
i) Tén mau don, mau to khai;

bang ky mé 1&p boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat déng tén gido
(Mau B27, Phy luc Nghj dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).
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k) Yéu clu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Cén cir phép 1y cua thi tuc hanh chinh:
- Luft tin ngudng, t6n gido (Ludt s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh 56 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh pha quy dinh chi
tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh sb 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 cta Bo Noi vu vé viée cong
bé thii tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc niing
quén 1y cta Bo Noi vu.
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Mau B27
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

L ngay... . thdng......ndm......

DANG KY
M& lép bdi dwdng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido

Diing ky mé 16p boi dudmg v& ton gido cho ngudi chuyén hoat déng tén
gido voi cac ndi dung sau:

TERIOP: (oo

..............................................................................................................................

Thanh phﬁn, sb leong thamdue..oooo

Vian ban kém theo gom: Chuong trinh; danh sdch giang vién.

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

'Pia danh noi ¢6 tiru s6 clia té chirc tdn g1d0 hodc to cnre tdn gido trye thude.
@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cép tinh noi ma 16p.

TS chire tdn gido hodic t6 chire ton gido truc thude,
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30 Thu tuc thong bao danh mug¢ hoat dong ton glao dm véi to chu’c o
dia ban hoat ddng tdn gido & nhidn huyén thudc maot tinh

a) Trinh ty thuc hién:

T4 chire tHn gido, t6 chirc ton gido truc thude, td chire duge Lap ching nhéan
ding ky hoat dong ton gido 6 dia ban hoat déng ton gido ¢ nhidu Thuyén thuge mot
tinh giri van ban théng bdo vé danh muc hoat dong ton gido didn ra hing nam dén
Ban Ton gido, S& Noi vu.

b) Céch thire thyc hign: Gt vin ban thdng bdo tre tiép tai Ban Ton gido, S&
Noi vy; qua dudmg buu chinh hodc thong qua dich vy cong truc tuyén.

Vén ban thdng bio phai ¢6 xdc nhén cua Ban Ton gido, S& Noi vu. Néu giri
qua dudmg buu chinh, ngay tiép nhan viin bén théng bdo duge tinh theo ngay ghi trén

déu céng van dén.
¢) Thanh phn, s6 legng hd st

- Thanh phén hd so: Vin ban thong bao (theo mau) va cic tai lidu kém theo
(néu cd).

- S6 Tuong hd so: 01 (bd).
d) Théi han gidi quyét: 01 ngay
Ngay sau khi Ban Ton gido, S& NGi vu nhén duoe vin ban théng bao hop 18.

d) Dm trong thyc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc t6n gido, t chirc ton g180
truc thude, 6 chirc duge cp chimg nhén déng ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong ton gifio & nhiéu huyén thudc mét tinh.

e) Co quan thyc hién thi tuc hinh chinh:
- Co quan c6 thim quyén tiép nhén thong bao: Ban Ton gido, S& Noi vu.
- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban Tén gifo, S& Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xdc nhén ctia Ban Ton gido,
S N§t vy

Van ban théng bdo dugc luu tai Ban Tén gido, S& Noi vy dé thue hidn cong
tdc quan 1y nhd nude vé tin ngudng, tHn gido.

h) L& phi: Khong co.
i) Tén méu don, miu t& khai:

Thong béo danh muc hoat ddng ton gido hing ndm hoac: danh muc hoat dfng
ton gido bd sung (MaAu B30, Phy luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

k) Yéu cau, dicu kién thyc hién tht tuc hanh chinh:

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay dugc cOng nhan, L,hap thuan hodc duoc cép
chimg nhén ding ky hoat déng ton giso, t6 chite thn gido, t6 chic t6n gido tryc thude,
t6 chitc duge cap ching nhan ding ky hoat déng ton gido c6 dia bian hoat dong ton
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gido & nhidu huyen thum mot tinhco trach nhlem gui vdn ban thong bao danh muc
hoat dong ton gido dién ra hing nam dén Baa Tén gido, 8& N6i v

- Chim nhét 1 30 ngiy ké tir ngay Ludt tin ngudng, ton gido c6 higu lyc, t6
chiic ton gido, t6 chirc tdn gi4o true thudce, t§ chic ¢4 duoce cap ching nhan dang ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat d6ng ton gido & nhidu huyén thudc mét tinhtruée
ngay Ludt c6 hiéu luc ¢6 trdch nhigm théng bdo danh myc hoat dong t6n gido didn
ra hanUr nam ¢én Ban Tén gido, S& Noi vu.

- Viée thOng bdo danh myc hoat dng ton gido dién ra hing nim chi thuc hién
mét 1an. Dbi v@i céc hoat dong 16n gido khdng c6 trong danh muc d4 thdng bdo thi
ngudi dai dién t6 chiic ¢6 trach nhiém gui van ban thong bio bd sung dén Ban Tén
gido, S& No§i vu.

[) Céan ctz phap 1y cia thu tue hanh chinh:

- Luét tin nouorng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/ 11/2016).

—Ngh1 dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dmh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luit tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s 199/QP-BNV, ngdy 31/01/2018 cta BG Noi vu vé viéc céing
b6 thi tuc hank chinh trong linh vue tin ngudng, ton gido thudc pham vi chite ning
quan 1y cua BG Noi vu.
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Mu B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Hp - Ty do - Hanh phic

L, ngay.. .. thdng.... ndm......

THONG BAO
Danh myc hoat dong tén gido hing nam
hoic danh myc hoat déng t6n gido bd sung
Kinh giri: .........20 ...
Ten to chuu (chitinhoa)..........c.oovviviiviniinnn. A XTI RRN
U S0 e e )

Théng bdo danh muc hoat dong ... ... v6i cac ndi dung sau:

TT Tén céc hoat Thoi |  Diadiém Ghi
dong tén gian dién ra hoat dong chit
gia’;o td ton gido
chire
2
N
TM. TO CHUC @

(Chit ky, ddu)

" Dia danh noi ¢6 tru 56 ciia th chic ton gido, td chirc on gido trirc thude
hoic td chic duge cap chimg nhén dang ky hoat déng tOn gido.

@ Co quan quan 1y nhi nuée v& tin ngudng, ton gido & trung uong ddi vei
viéc thong bdo danh muc hoat dong ton gido (hoac hoat déng ton gido bd sung) clia
td chirc ¢é diziban hiat ddng tén gldD & nhié tinh; co glTh chfT&n mén vé tin
ngudng, ton gido cap tinh d6i voi viée thong bdo danh muc hoat dong t6n gido (hoac
hoat déng tdn gido b sung) chatd chirc ¢6 dia ban hoat déng t6n gifio & nhiéu huyén
thCHe mot tinh; Ulbia nhin dan cp hiTén d6"vé{vidce thong bal!dlah muc h: at
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dong t6n gido (hodc hoat dong tén gido bd sung) cua td chic ¢6 dia ban hoat dong
10n gido ¢ nh’8 7xA thT e mdt h1én; UTbln nhén dan cép xa déLv v (ac thong bal
danh muc hoat déng tén gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cla td chire ¢6 dia
ban hoat dong ton gido & mot xa.

®IT6 chire 10n gido, t6 chirc ton gido truc thude hogc tb chitc duge cip chimg
nhan ding ky hoat ddng tdn gido.

® Hoat dong ton gido hang ndm hozc hoat déng ton gido bo sung.
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31. thii tyc théng bdo danh muc hoat djng tén gido bd sung dbdi véi tb
chitc ¢ dia ban hoat djng ton gido & nhieéu huyén thujc mét tinh
a) Trinh ty thuc hién:

Cham nhét 1a 20 ngay trudc khi dién ra hoat ddng ton gido khdng co trong
danh muc d& thong bao hiing nam,ngudi dai dién cua td chirc ton gido, td chirc ton
gido tryc thude, t6 chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat dong tOn gido c6 dia ban

hoat dong ton gido & nhidu huyén thudc mét tinh gii viin ban thong bio bd sung dén
Ban Ton gido, S& Nbi vu.

b) Céch thire thue hién: Gli vin ban thong béo tryc tiép tai Ban Tén gido, S&
Néi vy; qua dudng buu chinh hodc théng qua dich vu cong truc tuyén.

Van ban théng béo phéi ¢6 xéc nhin clia Ban Ton gido, S& N6i vu. Néu gui
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao duge tinh theo ngay ghi tén déu
cong vin dén.

) Thanh phf;iti s(:‘nhz_o'ng héso:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong bdo (theo min) va cdc i liéu kém theo
(néu c6).

-56 luong hd so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 01 ngay

Ngay sau khi Ban Tén gido, S¢ N6i vy nhin dugc van ban thong bio hep 18.

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ngudi dai dién cta t chic ton
gifo, to chire tén gido truc thude, tb chirc duoc chp chiing nhén dang ky hoat dong
tdn gido bd sung hoat déng ton gido khong ¢6 trong danh muc da thong bdo hing
nam.

e) Co quan thuc hién thit tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thAm quyén tiép nhén théng bao: Ban Tén gido, S& Nai vu.
-Co quan true tiép thuc hién thi tuc hanh chink: Ban Ton gido, S& Noi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Viin ban x4dc nhén cia Ban Ton gido,
Sé& Noi vu.

Vén ban thdng bao dugc luu tai Ban Tén glao S& N6i vu dé thyc hién cong
tdc tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong cé.
i) Tén mau don, mau & khai:

Thong béo danh myc hoat dong t6n gido hing nim hodc danh myc hoat déng
ton gido bd sung (Miu B30, Phu luc Nghi dinh s& 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién tht tuc hianh chinh:
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Cham nhét [ 20 ngay truo'c, khi dien ra hoat dong ton gido khong cod trong
danh muc da thdng bao héng nam, ngudi dai dién caa to chic t6n gido, t6 chic ton
gido trirc thude, 1o chirc duoc cép chimng nhan ddng ky hoat déng ton gido c6 dia ban
hoat déng tn gido ¢ nhiéu huyen thuge mét tinh cd trach nhiém giri viin ban thong
béo bd sung dén Ban Ton gido, S& No1 vu.

1) Cén cir phédp 1y cia tha tuc hanh chinh:
- Lut tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh s& 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phit quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, tén gido.

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV, ngiy 31/01/2018 ctia B Néi vu vé viée cong
bé thui tuc hanh chinh trong linh vyc tfn ngudng, tdn gido thudc pham vi chirc nang
quan ly cua B§ Nbi vu.
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Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHJA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

L medy. thdang...... nam. ...
gay £

THONG BAO
Danh muyc hoat déng tén gido hing niim

hoiic danh muc hoat déng ton gido bd sung

Kinh giri: .......... @

Tén td chitc (chit in hoa):......oovvveeriieriinnn... B
0 P .

Thong baoe danh muc hoat déng ...%... vii cac ndi dung sau:

TT Tén cic hoat Thoi gian | Pia diém dién ra Ghi chii

dong ton gido td chiwe | Doat dgng ton gido

TM. TO CHUC &
(Chiv ky, déu)

M Pia danh 1noi ¢4 try sO cva td chiic ton gido, to chiic tOn gido truc thude
hodc t6 chirc duge cp chimg nhén ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung vong ddi voiviec
thong bdo danh myc hoat ddng t6n gido (hodc hoat dong tdn gido bd sung) cua t6
chirc c6 dil iban hiat dong tdn gdl 16 nh’& itinh; co gl Ln chi'l én mon vé tin ngudng,
ton gido cap tinh déi voi vige thong bdo danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat
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dong ton blao bé sung) ciatd L]]UL co dla ban hoat dong tdn giao & nhlcu huyen
thEdc mét tinh; Ui iblh nhan dén cdp h{Tén dbiver .vi8e thong balldlhh muc hiht
dong ton gido (hodc hoat ddng ton gido b6 sung) ciia td chic ¢6 dia ban hoat dfng
ton gido & nh 87xa th: oc mdt hilén, Ub h nhan dén cap x3 db LvE e thong bal)
danh muc hoat dong tdn gido (hodc hoat dong ton gido bod sung) cla t6 chirc c6 dia
ban hoat dong tén gido & mot xd.

DTS chire ton gido, t6 chire tén gido true thude hoic td chie duoge cAp chimng
nhéan ding ky hoat dong ton gido.

“ Hoat dong t6n gido hdng nim hoic hoat déng ton gido bd sung.
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32. thu tuc thong bao t6 chire hm nghl thuong nién cia I:o chic ton gido,
to chirc ton giso tryc thude co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mét tinh

a) Trinh ty thuce hién:

Chém nhét 1a 20 ngay truée ngay td chie hoi nghi, td chirc t6n gido, td chiic
tdn gido tryc thude c6 dia ban hoat déng ton gido & nhiéu huyén thugc mét tinh gui

van ban thong béo vé viéc t8 chie hdi nghi thudng nién dén Ban Tén gido, So Noi
vu,

b) Céch thire thye hién: Gui vén ban théng béo truc tiép tai Ban Ton gido, S¢
Noi vu; qua dudng buu chinh hodc thong qua dich vu cong trye tuyén.

Van ban thdng bdo phal c6 xdc nhén cta Ban Tén gido, S& Néi vy. Néu giri
qua dugng buu chinh, ngay tiép nhan van béan thong bdo dugc tinh theo ngay ghi trién
déu cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan hd so: Vaa ban théng béo (theo mau) va céc tai liéu kem theo
(neu co).

- S6 lwong hd so: 01 (bo).
d) Thai han giai quyét: 01 ngay
Ngay sau khi Ban Ton gido, S& N6i vu nhin dugc vin ban thong bao hop I€.

&) Déi tugng thuc hién thii tuc hanh chinh: Té chac ton gido, to chuce tén gido
trwe thude ¢6 dia ban hoat dong tdn gido & nhiéu huyén thudc mét tinh té chic hdi
nghi thuong nién.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén tiép nhan thong bdo: Ban Ton gido, S& Noi vy,

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tyc himh chinh: Ban Tén gido, S& Noi vu.

g) Két qua thuc hign thu tuc hanh chinh:Van ban xdc nhan cta Ban Tén gido,
S¢& Noi vu.

Van ban théng bdo duoc luu tai Ban Ton gido, So Noi vu dé thuc hién céng
tac tham muu quan Iy nha nude vé tin ngudng, (On gido.

h) L€ phi: Khdng cé.

i) Tén miu don, miu t& khai:

Théng bdo té chiic hdi nghi thudng nién (Mau B31, Phu luc Nghi dinh $6
162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tyc hanh chinh:

Chém nhat 13 20 ngay tude ngiy (6 chic hoi ngh, td chic ton gido, td chirc
ton gido truc thudc ¢ dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thude mét tinh ¢o
trach nhiém giri van ban théng bio vé viée té6 chuc hoi nghi thudng nién dén Ban
T6n gido, S& No1 vu.
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) Cain ¢t phép Iy cla thi tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh s6 162/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phdp thi hanh Luét tin ngudng, ton giio.

- Quyét dinh s& 199/QD-BNV, ngiy 31/01/2018 ciia Bo Néi vu vé viée cong
b6 thu tyc hanh chinh trong inh vure tin ngudng, tén grao thugc pham vi chirc ndng
quan ly ciia B& Noi vu.
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Mau B31
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dge lap - Tw do - Hanh phic

L ngdy.. L thdng.. .. ondm......

THONG BAO

T chirc hi nghj thedng nién

Théng hao vé vige té chire hoi nghi thudug nién véi cdc ndi dung sau:
N&i dung: ..

Thoigian: ...

bia diém: ....

Vin ban kem thif. lgdm: Dy kién thanh phan, sb lugng ngudthim du; chuong
trinh t6 chire héi nghi thuong nién.

T™. TG CHUC®
(KY, ghi ré ho tén, dau)

O Pia danh noi cd try s6 clia to chic ton gido hofic td chirc ton gido tryc thude.

“Co quan quan 1y nha nudc Ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong di voi viéc
td chirc hoi nghi thudng nién cua t& chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude. td
chirc duge cép chimg nhan ding ky hoat dong tén gido ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu
tinh; co quan chuyén mén ve tin ngLrO’ng, ton gido cip tinh d6i vai viée t6 chitc hoi
nghi thudng nién cia 6 chire tdn gido, tb chirc ton gido tryc thude, td chive duoc cap
chimg nhin ding ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat dong & nhidu huyén thude
mbt tinkh; Uy ban nhén dén cip huyén déi véi viéc 8 chic hoi nghi thudng nién cta
t chitc ton gido tryc thude c6 dia ban hoat dong ¢ mot huyén.

T6 chire ton gifio, t& chic ton gido trxe thude hodc 8 chire duge chp ching
nhén dang ky hoat ddng (6n gido.
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33. Thii tuc dé nghi to chiie dai hm ciia t6 chire ton glao, to chu'c ton gido
truc thuge, té chire dwge cap chiing nhan dang ky hoat ddng ton gido ¢6 dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thuje mjt tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Té chire ton gido, lo chirc ton gido tryc thude, td chirc duge cip
chimng nthén ding ky hoat dbng ton gido 6 dia ban hoat déng 6 nhiéu huyén thude
mot tinh triede khi to chire dai hdi giti hd so dé nghi dén Ban Tén gido, S& No1 vu.

- Buéc 2: Ban Ton gido, S& Noi vu xem xét hé so, truong hop hd so chua diy
di, hop 1€, Ban Tén gido, S¢ N6i vu thong bdo qua mang Internet hodc van ban cho
t5 chire dé hoan chinh hd so.

- Buée 3: Ban Ton gido, So Néi vy phdi hop voi céc co quan li€n quan thim
dinh hé so (néu can) chép thuén hosic khong chép thuan v& viée td chirc dai hoi.
Trudng hop tir chdi dé nghi phai tra 15 bang vin ban va néu 16 ly do

b) Céch thée thuc hién: Nop hd so trye t;ep tai Ban Ton glao S& Nbi vu; qua
dudng buu chinh hodc thong qua dich vu cong truc tuyén.

Ban Ton gido, S0 N6i vy tiép nhan hd so va ¢6 gidy hen tra két qua.Néu g
qua dudng buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc tinh theo ngay ghi trén diu cong
van dén.

¢) Thanh phan, s6 Iugng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ Van ban dé nghi (theo miu):

+ Bido cdo téng két hoat dong cda t chirc;

+ Du thao hién chuong hoic hién chuong siia dbi (néu ¢6).

- 86 luong héd so: 01 (bd).

d) Thot han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan dt hd so dé nghi hgp €.
- Tar Ban Tén gido: 20 ngay;

- LAy ¥ kién ctia cdc nganh, UBND quén, huyén ¢6 lién quan:
10 ngay;

d) Bon tugng thyc hién thi e hanh chinb: T4 chirc ton gido, tb chirc tén giao
tric thude, to chirc duoce cip chimg nhén dang k¥ hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat
déng & nhidu huyén thudc mot tinh td chirc dal hoi.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
-Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ban Ton gido, S& Noi vu.
- Co quan trye tiép thyc hién tht tuc hanh chinh: Ban Tén g1do, So Nai vu.

g) Két qua thuc hién thu (uc hanh chinh: Van ban tra 16i chap thugn hogc
khéng chip thuin vé viée td chire dai hoi.

h) L& phi: Khéng ¢o.
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1) Tén mau don, mau & khai:

Dé nghi vé viéc t8 chitc dai hoi (Mlun B33, Phu luc Nghi dinh sb
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:Khong co.

1) Cén ¢tz phap 1y ctia thi tuc hanh chinh:

- Luét tin ngu&‘mg ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

-Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phdap thi hinh Luét tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s§ 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 cia B Nai vu vé viée cong
bd thi: tuc hanh chinh trong linh vire tin ngudng, ton gi4o thudc pham vi chire nang
quan 1y ctia B N6i vu.
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MAu B33
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie
A ngay.. L thdng.. .. ondm......
PE NGHI
V& viée th chirc dai hoj
Kih gui: .......... @

Tén t6 chirc (chitin hoa): ... oo LT o\

r.3 F} ;\ L) A r - ~w rw > A
Bé nghi vé viéc to chire dai hoi véi cic ndi dung sau:
Ly dotdchic: ................
Né1t dung: ...
Thot gian: .........

Pladiém: ..o

Vin ban k&m theo gm: Chwong trinh t6 chitc da thoSidy k@n thanh phan, s6
Jugng ngud thiin dy; bal"ca”tong két hiat dong i’ 8 chic; du tharThién chuong
hogc hién chvong sta ddi (néu o).

TM. TO CHUC @
(KY, ghi ré ho tén, déu)

1 Pia danh noi ¢ try s¢ cua td chitc ton gido, t& chirc ton gldo tryc thude
hodc tb Cl’lll’(, duoc cip ching nhan ding ky hoat dong tdn gido.

2 Co quan quan ly nha nuce vé tin ngudng, ton gido o trung uong déi voi vige
t6 chitc dai hoi ctia t6 chirc t6n gido, t& chic ©n gido truc thude, 1 chire duge cip
chimg nhén dang ky hoat déng ton gidocd dia ban hoat déng [y nhidu tinh; co quan
chuyén mdn vé tin ngudng, ton gido cp tinh dbi voi viée td chirc dai hoi cha td
chirctdn gido, to chiic tdn gido truc thude, to chire duoc cép chimg nhan dang ky
hoat dong tOn gido ¢6 dia ban hoat déng & nhidu huyén thude mét tinh; Uy ban nhéan
dén cép huyén dbi véi vige t6 chiic dai hdi cua té chirc tdn gido tryc thudc cb dia
ban hoat déng & mdt huyén.

() Té chic tén gido, t& chirc ton gido truc thudc hoic té chic dugc cép chimng
nhan dang ky hoat dgng ton gido.
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34. Thii tuc dé nghi td chitc cuge 1€ ngoai co s& ton gido, dia diém hop
phap di diing ky 6 quy md tb chire ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh hoiac &
nthidu tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Trude khi t6 chiic cude 1 ngodi co 6 ton gido, dia diém ‘hop phap
da dang ky ¢6 quy md t6 chirc & nhidu huyén thuge mot tinh hodc & nhiéu tinh, t6
chirc tén gido, t& chire tdn gido tryc thude, td chirc dwoc cip chimg nhan dang ky
hoat ddng t6n gido giri hd so dé nghi dén Ban Tén gido, S& Noi vu noi dur kién to
chure.

- Bude 2: Ban Ton gido, S& Néi vy xem xét hd s0, truong hop hd so chua day
du, hop 18, Ban Ton gido, S& Ni vy thong bdo qua mang Internet hogc van ban cho
t6 chire dé hoan chinh hd so.

- Budce 3: Ban Ton gido, S Noi vy phéi hop vé1 cac co quan 1ién quan (neu
cén) tham dinh hd so,chép thuan hoic khong chap thuan vé viée t6 chire cude 18
ngoai co s& tén gido, dia diém hop phép dé dang ky. Trudng hop tir chdi dé nghi
phai tra 1&i bang van ban va néu 16 1y do.

b) Céch thitc thyc hién: Nép hé so trye tiép tai Ban Ton gido, S& Noi vy; qua
dudmg buu chinh hodc théng qua dich vy cong truc tuyén.

Ban Tén gido, S& Néi vy tiép nhan hd so va ¢6 gidy hen tra két qua. Néu gui

qua dudmg buu chinh, ngay tiép nhén hé so duoc tinh theo ngay ghi trén dAu cong
van dén.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
- Thanh ph?m hd so: Vin ban dé nghi (theo mau);
- S6 luong hé sot 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay Ban Tén gido, So N&i vu nhén du
hé so dé nghi hop 18.

- Tai Ban Ton gido: 20 ngay;
- Lay y kién ciia cdc nganh, UBND quén, huyén c¢6 lién quan:
10 ngay;
d) béi ‘tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, t& chirc ton gido
tryc thude, t& chic duge cip chémg nhén dang ky hoat ddng ton gido t& chue cude

J& ngodi co s& tdn gido, dja diém hop phdp da ding kY ¢6 quy mb t& chie & nhidu
huyén thudc mdt tinh hogc & nhiéu tinh.

e) Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh:
- Co quan co tham quyén quyét dinh: Ban Ton gid0, S& Noi vu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh; Ban Ton gido, S& Noi vu.

0Két qua thue hién tha tye hianh chinh: Vin ban tré 16 c,hap thuln hodc khdng

chap thuin vé vidc tb chire cuge 18 ngodi co s ton gido, dia diém hop phap da dang
ky.
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h) L¢ phi: Khdng 6.
i) Tén mau don, mau t¢ khai:

Dé nghi té chitc cude 18 ngodi co s& tbn gido hogc dia diém hop phép 43 ding
ky (Méu B34, Phu huc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

k) Yéu can, didu kién thye hign thi tye hanh chinh:Khéng cé.
1) Can cir phdp 1¥ cia thi tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

~-Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét moét s6 didu va bién phap thi hanh Ludt tin ngudng, tén gido.

- Quyét dinh 56 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 ctia Bo Noi vy vé vide cong
b6 tht tuc hanh chinh tlong linh vyc tin ngudng, tén gido thudc pham vi chiic ning
quan ly ctia Bo Noi vu
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MAau B34
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic
L ngay... . thdng.. ... ndm.....
PE NGHI
Té chirc cude 18 ngoii co s tén gido hoiic dia didm hep phap di dang ky

Kinh gui: .......... A

Tén t6 chirc (Chit in hoa): vovvvevvreeevereinnieenenss S

Truso: .......... ST @) I s _
Dé nghj vé viée t6 chite cude le oL v cae ndi dung sau:

TN CUBC 1. e e e e e e e,
NgUoT Chi tET: o e e
N L UI g - et e
Thoi gian thue hin: ... e e

Pia diem thue hidn: .

Quymd: ........... A <2 T e e

Vin ban kem theo gbm: Chucmg trinh t6 chu*c cude 1€; dLr kién thanh phin
tham dy cude 18

T™. TO CHUC ™
(Chit ky, ddu)

‘' Pia danh noi ¢6 tru s& cla to chirc ton gido, td chirc tén gido truc thude
hodc 5 chirc dugc cép chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, 16n gido cdp tinh noi dy kién té chirc
cudc 18 ddi véi cude 18 co quy md to chirc & nhiéu huyén thudc mét tinh hodc & nhidu
tinh; UObCh nhan dén cdp hi1€n d6IvTklbe 18 ¢d qL0mS tb chirc & mot huyén.

®T§ chirc ton gido, t6 chirc ton gido trire thude hoac td chure dugce Lap chimg
nhan dang ky hoat déng ton gido. Dbi véi t6 chic ton gido, t& chie tén gido truc
thude, ngudi thay mit t5 chic phai k¥ tén va déng diu.

@ Cudc 18 ngodi co s ton gido hotc dia diém hop phép di dang ky.
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35 Thu tuc de nghi glang dao ngoal dia ban phu trach CO s¢ ton gido, dla
diém hop phap da dang ky ¢6 quy md té chirc & nhidu huyén thugc mét tinh
hoic & nhiéu tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1t Trirge khi giang dao ngoai dia ban phu tréch, co s¢ ton gido, dia
diém hop phép di dang ky c6 quy mo td chirc & nhidu huyén thugc mét tinh hodc &
nhiéu tinh, chirc sc, chire viée, nha tu hanh giri hd so dé nghi ¢n Ban Tén gido, S&
NOI vu.

- Bude 2: Ban Tén gido, S& Noi vy xem xét hd so, truomg hop hé so chua day
dn, hoqg 18, Ban Tén gido, S& N§i vu théng bdo qua mang Internet ho4c vén ban cho
chire sac, chire viée, nha tu hinhdé hoan chinh L so.

- Bude 3: Ban Tén gido, S& Noi vu phédi hop véi céc co quan lign quan (néu

cén) tham dinh hd so ,chap thuén hodc khong chip thuan vé viéc giang dgo ngoai dia
ban phu trich,co s& t6n gido, dia diém hop phip di ding ky. Trudng hop @ chdi d&
nghi phéi tra 16 bing van ban va néu 15 1y do.

b)Cdch thirc thye hién:Nép hd so truc tiép tai Ban Ton gido, S& N§i vy; qua
dudmg buu chinh hodc théng qua dich vy cong truc tuyén.

Ban Ton gido, S& Noi vu tiép nhan hd so va c6 gidy hen tra két qua Néu giri
qua duong buu chmh ngay tiép nhan hd so duoc tinh theo ngdy ghi trén dau cong
van dén.

c) Thinh phan, $6 luong hd so;
- Thanh phan hé so: Vin ban dé nghi (theo min),
- 86 lyong hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tiv ngay Ban Ton gido, S& Noi vu nhén da
hé so dé nghi hop 16,

- Tai Ban Tén gido: 20 ngay;

- Lay ¥ kieén cua cdc nganh, UBND quén, huyén ¢6 lién quan:
10 ngay;

d) bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:Chirc sic, chire viéc, nha tu
hanhgiang dao ngoai dja ban phy trdch, co s¢ ton gido, dia diém hop phdp da ding ky.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Ton gido, S& N6t vu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thil tuc hinh chinb: Ban Ton gido, S& Noi vu.

g) Két qua thuc hi€n thu tyc hanh chinh: Van ban wa 161 chip thudn hogic
khong chép thuin vé viée giang dao ngoai dia ban phu tréch, co s& dn gido, dia diém
hop phéap da dang ky.

h) Lé phi: Khéng 0.

i} Tén mau don, mau to khat:
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Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trich, co s& tdn gido hodc dia diém hop
phdp di ding ky (Miu B35, Phu luc Nghi dinh sb 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

k) Y&u céu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng 6.
1) Cén c phap 1y cia thd tuc hanh chinh:
- Ludt tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

~-Nghi dinh 56 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phdp thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV, ngay 31/01/2018 ctia B Noi vu vé viéc cong
bé th tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chiic ning
quan ly cia Bd Noi vu.
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M4iu B35
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Ty do - Hanh phic

L ngay... thdng. ... ondm.. ...

PE NGHI
Giang dao ngeai dia ban phuy trach, co sé ton gido

hoic dia diém hgp phap da dang ky

Ho va tén nguoi de ngh1 ..............................................................................
CRUC VU, PRAITL Viiivvvtiovivsieisitseeeeseses et seesiesses e se s s sesse s eeeesesone,
Dia ban phu rACh:...c.ocivie ittt e ans

Thude t chire ...%% ...

Piing ky gidng dao ..."... v6i cde ni dung sau:
Ly do: ...

Thai gian: ..o

Vin ban kem theo gém: Chuong trinh té chie; nd [hg; thanh phan thOn du.

NGUOI PE NGHI
(KY, ghi v6 ho tén, chitc vu)

) Pia danh noi chire sac, chie viée, nha tu hanh hoat déng ton gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, t6n gido cép tinh noi dur kién giang
dao dbi véi viée giang dao ¢ quy mo td chirc & nhidu huyén thuéc mét tinh bodc &
nhig{ tinh; U b h nhan dan cdp huyén dbi véi viee gidng dao ¢6 quy mé té chiic &
mot huyén.

T4 chire tBn gido, tb chire t6n gido truc thude hoic td chic duge cip chimg
nhéan dang ky hoat déng tdn gido.

“Giang dao ngoai dia ban phu tréch, co s¢ 16n gido hoac dia diém hop phap da
dang ky.
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Phu luc 1V

DANH MUC THU TUC HANH CHINH
LINH VU'C VAN THU - LUU TRU

1. Tham dinh tdilitu hét gia tri
a) Trinh tu thuc hién

- Buérc 1: T6 chiic hoan thién hd so thim dinh ti liéu hét gid tri theo hudng
dan tal Blem ¢ Thil tyc nay va ndp hd so tai Bo phan Ti 1ep nhén vi tra két qua (sau
day viét tit 12 B6 phan TNTKQ) ctia S¢ N6i vu thanh phd Da Néng;

- Budc 2: B6 phin TNTKQ twp nhén, kiém tra va 1ap phiéu bieén nhén ho so
d6i v6i hé so day di, hop 18; huéng dan 6 chitc bé sung, diéu chinh néu hd so chua
day du, hO‘p 1¢;

- Budc 3: Phon ¢ Quan Iy Vin the - Luu trir nghién ctu, dé xuét giai quyét ho
50, trinh S& Néi vu quyét dinh;

- Buéce 4: T4 chirc nhan chng vin tham dinh tai lidu hét gid tri tai BO phén
TNTKQ.

b) Céch thirc thure hién

Ho so dwoc ndp truc tidp tai Bo phdn TNTKQ ho#c ndp qua vén thu, buu dién
dén S& Noi vy,

¢) Thanh phin hd so

- Cong vin dé nghi thim dinh tai liéu hét gid tri;

- Danth mye tai 1iéu hét gig tri;

- Ban thuyét minh tai liéu hét gid tri;

- Bién ban hop Hoi déng xdc dinh gid tri tai lidu,

d) S& luong hé so: 01 bé.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay, k& tir ngiy nhan dii hd so theo quy dinh.
e) Pi twgng thuc hién thii tuc hinh chinh: Té chitc.

g) Co quan thye hién thi tue hanh chinh

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S& Noi vu.

~ Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Quan ly Van thu - Luu 4.

h) K&t qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cong vin thdm dinh ti liéu hét gid .
i) Phi, 1€ phi: Khang ¢6.

k) Tén mau don, ¢ khai

- Danh muc tai lidu hét gid tri;

- Ban thuyét minh tai [iéu hét gia tri;
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- Bién ban hop Hoi déng X4c dinh gi tri tai lidu;
- Cong vin dé nghi thim dinh tai liéu hét gid tri.
1) Yéu chu, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- T6 chirc yéu L&Ll thdm dinh tai liéu hét gid tri phai thudc Danh muc cédc co
quan, t6 chiic thude ngudn nop fuu tai ligu vao Luu trit lich st thanh phé Da Ning
dugce ban hanh kém theo Quyet dinh 56 2442/QD-UBND ngay 05 thang 5 nam 2015
cta Chu tich UBND thanh phé;

- Tét ca céc thanh phin hé so déu 13 ban chinh;

- Phai ¢6 bang thoi han bdo quén tai liéu do co quan chuyén nganh cép trén
quy dinh hodc bang thoi han bao quan tai lidu do co quan dé nghi thAm dinh i lidu
hét gi4 trj ban hanh.

m) Cén ctr phdp ly chia thu tuc hanh chinh

- - Luét Luu tr&r ngay 11thdng 11 ndm 2011;
- Quyét dinh 56 2442/QD-UBND ngay 05 thing 5 nam 2015 cta Chy tich

UBND thanh phb vé viéc ban hanh Danh muc cic co quan, tb chirc thudc ngudn ndp
lru tai liéu vao Luu trit lich sa thinh phd Da Ning;
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MAU DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

CPhong (K1) oo
Bo Tap sb Tiéu dé hd so hodc taptai | Ly do huy | Ghicha
) lieu
(1) (2) (3) “) (3)

Ghi chu:

Phong (khdi): Ghi tén phong hodic khéi ti lisu

(1): Ghi thu tyr céc b6 (cip) thi ligu. Sé thir tu duge ghi lién tuc cho mét phong
(hogc khdi) tai liéu dé nghi xem xét tiéu hiy.

(2): Ghi s6 thit tw hd so hofc tap tai lidu hét gid tr] trong timg bo (cip).

(3): Ghi tiéu d& cia hd so hoic tap tai lidu hét gid tri. Tiéu dé tai lidu hét gia
tri phai phan dnh hét né1 dung tai liéu bén trong.

(4): Ghi 1§ do huy tai liéu nhu: hét thai han bao quan; bi bao ham (d6i véi ké
hoach, bdo céo thang, quy mé da gilt bdo cdo 6 thing hodc ndm); trimg; tai lidu bi
rach ndt khong con kha nang phuc hdi; ban nhap: tir liéu tham khao; ban chup... Pbi
v&i nhimg hd so hodc tap tai liéu bi bao ham, tring phai ghi r6 bi bao ham hoidc tring
v6i hd so no trong muc luc hd so siit lai.

(5): Ghiy kién caa Ho6i dong Xiéc dinh gia tri tai liéu hodc cdc ghi chit khic.
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MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TR]
Phéng (Khéi)....ovoveeeeeeie )
Thoi gian cia Phong (khdi) i lidu......o..oooeins. .

I. TOM TAT TINH HINH KHOI TAI LIEU HET GIA TRI
1. Sy hinh thanh khéi tai liéu hét gia trj

Tai liéu dugce loai ra khi nao? (trong qud trinh chinh 1y hay khi tién hanh déanh
£1a ddc lap phong (khoti) tai Hiéu luu tri¥).

2. 86 lwong
- Tong s6 tai liéu khi dva ra chinh Iy 12 ... mét gid;
- H3 so, tai liéu gifr lai bao quan la . ..... mét gi4;

- SO lugng tai liéu loai ra ... mét gid (b6, g6i) va ty 18 tai liéu loai ra so véi tai
liéu gitt lai Ia ... %.

3. Théi gian
Thot gian bit dau va thot gian két thiic cua khoi tai lidu hét gia tri.

IL TOM TAT THANH PHAN VA NQI DUNG CHU YEU CUA TAI
LIEUHET GIATRI

Tai liéu hét gid trf gom cdc nhém nao sau day: Tai lidu hét thoi han bao quan,
tai lidu bi bao ham, 1ai lidu trimg, tai liéu bi rdch ndt khong khéi phue duge, tur lidu
tham khao, ban chup...

1. Nhom tai lidu hét thoi han bao quan
- Gom nhiing tai licu gi?

- Néi dung vé van dé ¢i?

- Tac gia?

- Thoi gian?

- Ly do huy...

2. Nhom tai liéu bi bao ham
- Gom nhimg tai liéu gi?

- V& vin dé gi?

- Ly do huy. ..

3. Nhom tai liéu trung

Gom nhing tai liéu gi?

4. Nhém tu liéu
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- G6m nhiing loai n&o?

- N6i dung vé van dé gi?
Da Nang, ngay...thdng...ndm...

NGUOI VIET THUYET MINH
(ky tén)

- Ho va tén
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MAU BIEN BAN HOP HOI DONG XAC DINH GIA TRI TAI LIEU

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU
"HOI PONG XAC PINH NGHIA VIET NAM
GIA TRI TAI LIEU Déc lip - Tr do - Hanh phiic

Pa Ngng, ngay .... thdng .... ndm ....
BIEN BAN
Hop Hgi déng Xac dinh gia tri tai liéu

Can clr Luat Luu trlt ngay 11 thang 11 nam 2011

Can ctr Quyet dinh sb... n gay.......thang........nim..... cia.... vé viéc thinh
fap Hoi déng Xac dinh gia tu tai heu

Vao lic....gid, ngay...thing...nam...,

Hoi dong Xdc dinh gid tri (i lién cia..... (co quan, td chic) gbm cé:
............. (ght 18 ho tén va chirc danh cda cdc thanh vién trong Hoi dong Xac dinh
g1d tri tai lidu tham gia hop).

Chotri: ...

Thu ky: ..o,

Noi dung hop: Xét huy tai lidu hét gid tri Phong (khéi) tai ligu ...

Sau khi nghién ciu, xem xét Danh muc tai ligu hét gid trj cia Phéng (khbi)
................................. va kiém tra thye 8, cdc thanh vién Hoi ddng Xdc dinh
gid trj Qi ligu ¢ ¥ kién nhu sau (ghi cu thé y kién tham gla cua timg thanh vién);

Chu tri cude hop thong nhét két luan:
1. D& nghi gitr lai nhing tap (hd so) i liéu ...vvvnnn.nn... , néu ly do (néu c6).

2. bé nghi (nguoi ¢ tham quyen ciia co guan, td chirc)..... xem xét, quyét
dinh cho phép tiéu huy tii liéu theo Danh muc tii lidu hét gis tri dmh kém.

H6i dong Xdc dinh gid tri tai liéu thong qua bién ban cude hop, véi ¥ kién nhét
tri.../.. .(ghi 15 $d lugng).

Cudc hop ket thic vao lic ... gid, ngay.... thdng... nam./.
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THU KY CHU TRI
(ky, ght 16 ho va tén) (ky, ghi 1d ho va tén, chitrc vu)

CHU KY CUA CAC THANH VIEN KHAC TRONG
HOQI PONG XAC DINH GIA TRI TAI LIEU THAM DU CUOC HQP
(ky, ghi 6 ho va tén)
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MAU CONG VAN BE NGHI THAM PINH TAI LIEU HET GIA TR]

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

. CAP TREN ' Déc Iap - Tu do - Hanh phiice
TEN CO QUAN, TO CHUC

Sh: /- Pa Nﬁfzg, ngay .... thdang .... nam....

V/v dé nghi thim dinh
tai ligu hét gid tri

Kinh gli: S& Néi vy thanh phé Da Ning

Danh myc tii li¢u hét gid tri cua Phéng (khdi). ...duoc tép ra-trong qué trinh
phén loai, chinh 1y tai liéu (hoic trong qud trinh x4c dinh gia tri tai liéu). Danh muc
da dugc Hoi dong Xéc dinh gia tri tai liéu cia (co quan, 6 chirc) xem xét, kiém tra
va nhdt tri dé cho phép tidu huy.

De vIEC tiéu huy tai liéu duge thyre hién ding theo quy dinh ciia phip lut, (co
quan, té chirc) giri hd so xét huy tai lidu hét gid tri cua Phong (khox) ......... , kinh dé
nghi S& Néi vy tham dinh vacé y kién béng vin ban dé (co quan, t6 chirc) ¢6 co s&
quyét dinh tiéu huy s6 tai liéu hét gid tri trén./.

Ny nan: QUYEN HAN VA CHUC VU CUA
-Luu; VT, ... NGUOIKY

(ky tén va dong dau

clia co quan, to chirc)

Ho va tén
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2. Thii tuc cap, cip lal, b6 sung }inh vee hanh nghé ciia dm’ng chi hanh
nghé Iuu triv
a) Trinh tu thuc hién

- Bude 1: C4 nhin hoan thién hé so theo huéng din tai Diém ¢ Tha tuc nay
va ndp ho so tai Bd phan TNTKQ cua S& Noi vy thinh phé Pa Ning;

- Budce 2: B phan TNTKQ t1ep nhan, kiém tra vi lap phiéu bién nhén hé so
dbi voi hd so day dt, hop 1¢; huéng dan cd nhén b sung, didu chinh ndu hd so chura
day du, hop 14;

- Budc 3: Phong Quan 1y Vian thu — Luu tiff nghién cin, d& xuét giai quyét hd
50, trinh S& Noi vu quyét dinh;

- Buéc 4: C4 nhan dén B6 phan TNTKQ nhan Chirag chi hanh nghé hmu trix
theo thoi gian hen tra két qua.

-b) Céch thire thuc hién - - -

H6 so duge ndp truc tiép tai Bo phan TNTKQ hoic ndp qua van thu, buu dién
dén S& Noi vu.

c) Thanh phin hd so
- Pon dé nghi cip, cip lai chiing chi himh nghé luu trit;

- Giay chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu lun trit do Cye Van thar va Luu
trir nha nudce cap;

- Gidy x4c nhén thoi gian 1am viée trong linh vuc hanh nghé luu trit;

- Ban sao chimg thuc bing tét nghiép chuyén nganh phll hop vdi linh vire
hanh nghé;

- So yeu Iy lich ¢o x4c nhan cta Uy ban nhin dan xa, phudng, thi tran noi
dang ky ho khau thwong tri;

- Hai anh 2 x 3 cm (chuyp trong thdi han khéng qué 6 thang).

d) S6 lwong hé so: 61 b hd so.

d) Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tur ngdy nhan di hé so.
e) Pdi tueong thue hién thi tuc hank chinh: C4 nhén.

g) Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Noi VL.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Quan 1§ Van thu - Luu triv.

h) Két qua thue hién thi tuc hinh chinh: chimg chi hanh nghé luu trif.
1) L& phi: Khéng ¢é

k) Tén mau don, t& khai

- Don dé nghi cép chung chi hanh nghé luu triy;

- Pon dé& nghi cip lai chitng chi hanh nghé luu trif:
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- Gy xdc nhan thoi gian 1am vige trong linh vuc hanh nghé hru i
1) Yéu chu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Péi véi trudmg hop clp ching chi hanh nghé hwu trit

+ C6 thai gian lam viée tir 05 nam trd 1€n trong linh vuc luy trit;

+ Phai dat yéu céu tai k¥ kiém tra nghiép vu luu trir do Cuc Van thu va Luu
trir nha nuée td chic;

+ C6 ho khau thudmg fiti tai thanh phé Da Ning;
+ Béng t&t nghiép chuyén nganh phit hop véi linh vuc hanh nghd, cu thé:

Déi véi cic dich vu bao quan, tu bd, khir triing, khir axit, khu nam mde tai liéu
luu trii: Phai ¢6 bang t6t nghiép chuyén nginh v& luu trir hodc hoa, sinh;

Déi véi dich vu chinh 1y tal liéu: Phai ¢o bang tdt nghiép dai hoc chuyén nganh
vé& van thu, luu trlr; trudng hop tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chning .
chi bdi dudng vé van thu, luu trit do co quan ¢6 thim quyén cap;

D61 véi dich vy sb hoa tai liéu luu trit: Phai o bing t&t nghiép chuyén nganh
vé& luu trir hodc cong nghé thong tin; trudng hop tHt nghiép chuyén nganh luu trix
phai ¢6 chimg chi vé cdng ngh¢ thong tin do co quan ¢ thdm quyén cap; trudng hop
t6t nghiép chuyén nganh cong nghe théng tin phai ¢6 chimg chi boi dudng vé vin
thar, fuu trit do co guan ¢ tham quyén cép;

Bbi vai dich vy nghién cti, tw van, img dung khoa hoc va chuyén giao cong
ngh¢ luu trfl: Phai c6 bing tbt nghiép dai hoc chuy@n nganh vé luu tri¥; trudng hop
tbt nghiép dai hoc chuyen nganh khac phat ¢6 chntng chi boi dudng vé vin thu, huu
trit do co quan ¢6 thidm quyén cép.

- D61 véi trudmg hop c¢lp lai chimg chi hanh nghé lun eriy;
+ Chimg chi hanh nghé hru trit cii do S& Néi vu thanh phé Pa Nang cép.

- D6i véi trubmg hop clp lai chimg chi hanh nghé luu trit do sira di ndi dung
nginh nghé:

D4 v6i truong hop bé sung linh vue hach nghé: Phai dat yéu cAu tai ky kidm
tra nghiép vu luu trlt do Cye Van thu va Luu trit nha nuée tb chire dbi véi linh vuc

hanh nghe b sung; bang tét nghiép chuyén nganh phit hop timg linh vye hanh nghé,
cu thé:

+ Péi véi céc dich vy bao quan, tu b, khir trang, khir axit, khir nam méc tai
liéu luu trit: Phai ¢6 bang tét nghidp chuyén nganh v& luu trit hodic hod, sinh;

+ Dm v6i dich vu chinh ly tai liéu: Phai ¢6 béang t&t nghiép dai hoc chuyén
nganh vé van thu, luu trfy; truong hop t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khdc phai c6
chimng chi bdi dudng vé vin thu, luu i do co quan ¢é thim quyén cip;

+Déi véi dich vu $8 héa tai 1idu luu trit: Phai ¢ bing tét nghiép chuyén nganh
vé Iu trii hodic cong ngh¢ thong tin; trudong hop t6t nghi€p chuyén nganh hru trit
phai ¢d chimg chi vé cong nghé thdng tin do co quan ¢6 thim quyén cip; tru ong hop
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tét nghiep chuyen nganh cong nghé thong tin phdi ¢6 chitng chi bdi dudng vé vin
thu, lun i do co quan ¢6 thdm quyén cép;

+Déi véi dich vy | nghién clu, tu van, tmg dung khoa hoc va chuyén giao cong
nghe huu trif: Phéi c6 bing tdt nghiép dai hoc chuyén nganh vé luu trir; trurong hop
tot nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai ¢6 chimg chi bdi dudng vé& van thu, lwu
trir do co quan c6 thdm quyén cap.

m) Céan c phap ly cia tha tuc hanh chinh
- Ludit Luu trir ngay 11 thang 11 nam 2011;

- Nghi dinh s& 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cda Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cia Luat Luru trit,

- Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thing 10 ndm 2014 ctia BS Noi vu
huéng dan vé quan ly chitng chi hanh nghé Iuu trir v hoat dong dich vu luu trit.





380

MAU PON DE; NGHI CAP CHUNG CHi HANH NGHE LUU TRU

CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanb phic

Dé Néng, ngdy ... thing ...... nam

PON PE NGHI
Cap ching chi hanh nghé luu trii

Kinh gui: S& Ngi vy thanh phé Da Ning

HO VA BEI1I Lo e
Ngay, thang, ndm sinh: ..o e e,
Not dang k¥ hd khau thudng s oo
Chimg minhnhin dan s6: ..................oeiiin. Ngaycap: ...l
NOL CADI 1ottt e 1ot te e te e e e e e eesneaseas
Diénthoat: ..., Email (néu ¢d): «ovviverneneen.
Béng 16t nghi€p chuyén nganh va ching chi boi dudng (néu ¢ ................
Linh vye déing ky hanh ngh€ it trii oo

TOi1 xin gui kém theo don nay bé ho so gobm cac giay o sau:

1 - Bén sao c6 ching thuc bang tdt nghiép chuyén nganh vi |
chung chi bdi dudng (néu cd)

- Gidy xdc nhan thoi gian 1am viéce trong linh vuc hanh nghé

2 D
3 - Gidy Chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu hru trit O
4 - So yéuly lich 0
S - Hai (02) 4nh 2x3 cm O

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cap ching chi hanh nghé luu trit cho 61/,

NGUOI LAM DON
(ky¥, ghi rd ho va tén)
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MAU GIAY XAC NHAN THOT GIAN LAM VIEC
TRONG LINH VU'C HANH NGHE LUU TR

CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Péc I3p - Tw do - Hanh phiic

Da Nang, ngay ...... thing ...... ndéin ......

GIAY XAC NHAN

Thoi gian IAm viéc trong linh vge hanh nghé luu triv

L. PHAN TU KHAI

HQ VA TEI1L o1 oo et e
Ngay, thang, nam sinh: ................ . AU RO
ChO G hIBI DAY vocvoeoeovcec e sttt
Noi ding kY 1o Khau thudmg (0 ....c..oovcevsseveieesvercrseercesoreees e,
Bang tSt nghiép chuyén nganh: ... Nam bt nghiép: .........
Pd thuc hién cong viée chuyén modn vé linh VUCT cerircriniieeeree e ees e e e as
Tal o TR N e

1. PHAN CO QUAN, TO CHUC XAC NHAN

Co quan, t8 ChUC. ... crieeies s ciee e e eee e XAC BHADS

Ong/bil (o, s
1. Thoi gian edng tAc: 1 . .o.ieviie i 1 PP
2. Noi dung cong viee di thuc hién: ooovvevieiiiiieeeeeeeresren

3. Néng tue chuyén mon va dao dic nghé nghiép:

.....................................................................................................................

.......................................................................................................................

NGUOT KHAT XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 16 ho, tén) (K¥. ghi 16 ho, t¢n va déng dau)
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