	ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 2522/QĐ-UBND
	Đà Nẵng, ngày 15 tháng 11 năm 2023 


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC NỘI VỤ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính phủ và Luật tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn nghiệp vụ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ thành phố Đà Nẵng tại Tờ trình số 3321/TTr-SNV ngày 09 tháng 11 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Bộ thủ tục hành chính lĩnh vực Nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ thành phố Đà Nẵng.

Điều 2. Quyết định có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2572/QĐ-UBND ngày 30 tháng 9 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Đà Nẵng về việc công bố Bộ thủ tục hành chính lĩnh vực Nội vụ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ thành phố Đà Nẵng.
Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân thành phố, Giám đốc Sở Nội vụ, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm soát TTHC (VP Chính phủ);
- Trung tâm Thông tin dịch vụ công;
- Báo ĐN, Cổng TTĐT TP, Đài DRT;
- Lưu: VT, SNV, KSTT.
	CHỦ TỊCH




Lê Trung Chinh


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2522/QĐ-UBND ngày 15 tháng 11 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Đà Nẵng)

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	TT
	Tên thủ tục hành chính
	Mã TTHC
	Ghi chú
	Trang số

	I
	Lĩnh vực công chức, viên chức
	
	
	11

	1.
	Phê duyệt Kế hoạch tuyển dụng viên chức khối sở, ngành, quận, huyện (trừ đơn vị sự nghiệp được giao quyền tự chủ và các trường hợp đặc biệt trong tuyển dụng viên chức).
	1.009242
	Giữ nguyên
	11

	2.
	Phê duyệt Kết quả tuyển dụng viên chức khối sở, ngành, quận, huyện (trừ ĐVSN được giao quyền tự chủ và các trường hợp đặc biệt trong tuyển dụng viên chức).
	1.009243
	Sửa đổi
	12

	3.
	Chuyển ngạch và xếp lương do thay đổi vị trí việc làm đối với công chức thuộc thẩm quyền của Giám đốc Sở Nội vụ
	1.009255
	Sửa đổi
	14

	4.
	Xét chuyển chức danh nghề nghiệp cùng hạng đối với viên chức thuộc thẩm quyền của Giám đốc Sở Nội vụ.
	1.009260
	Sửa đổi
	17

	5.
	Thẩm định xếp lại lương cho cán bộ, công chức phường, xã.
	1.009261
	Giữ nguyên
	18

	6.
	Quyết định bổ nhiệm vào ngạch công chức (đối với người đã qua thời gian tập sự).
	1.009262
	Sửa đổi
	20

	7.
	Tiếp nhận vào làm công chức
	TTHC đặc thù
	Sửa đổi
	22

	8.
	Điều động công chức từ sở, quận, huyện này sang sở, quận, huyện khác thuộc UBND thành phố Đà Nẵng.
	1.009265
	Sửa đổi
	29

	9.
	Điều động công chức đến công tác tại các cơ quan, đơn vị không thuộc biên chế của UBND thành phố (thẩm quyền giải quyết của Giám đốc Sở Nội vụ).
	1.009267
	Sửa đổi
	30

	10.
	Cho ý kiến việc chấm dứt hợp đồng làm việc đối với viên chức là đối tượng thu hút, đối tượng Đề án phát triển nguồn nhân lực chất lượng cao của thành phố đến công tác tại các cơ quan, đơn vị không thuộc biên chế của UBND thành phố.
	1.009273
	Giữ nguyên
	31

	11.
	Cho ý kiến về việc chấm dứt hợp đồng lao động đối với trường hợp được tiếp nhận và bố trí công tác theo chính sách thu hút nguồn nhân lực chất lượng cao.
	1.009274
	Giữ nguyên
	33

	12.
	Nâng bậc lương thường xuyên, nâng phụ cấp thâm niên vượt khung (thẩm quyền giải quyết của Giám đốc Sở Nội vụ thành phố).
	1.009275
	Sửa đổi
	34

	13.
	Nâng bậc lương thường xuyên, nâng phụ cấp thâm niên vượt khung (thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND thành phố).
	1.009276
	Sửa đổi
	36

	14.
	Nâng bậc lương trước thời hạn cho cán bộ, công chức, viên chức do lập thành tích xuất sắc (thẩm quyền giải quyết của Giám đốc Sở Nội vụ).
	1.009277
	Sửa đổi
	39

	15.
	Nâng bậc lương trước thời hạn cho cán bộ, công chức, viên chức do lập thành tích xuất sắc (thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND thành phố).
	1.009278
	Sửa đổi
	42

	16.
	Xếp lương, nâng bậc lương người quản lý doanh nghiệp nhà nước thuộc thẩm quyền của Ủy ban nhân dân thành phố.
	1.009279
	Giữ nguyên
	45

	17.
	Thủ tục cử đi đào tạo bác sĩ (thẩm quyền giải quyết của Giám đốc Sở Nội vụ).
	1.009280
	Giữ nguyên
	47

	18.
	Thủ tục cử đi đào tạo sau đại học (thẩm quyền giải quyết của Giám đốc Sở Nội vụ).
	1.009281
	Giữ nguyên
	48

	19.
	Thủ tục cử đi đào tạo sau đại học (thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND thành phố).
	1.009282
	Sửa đổi
	51

	20.
	Cử đi bồi dưỡng, tập huấn ở nước ngoài (Thẩm quyền giải quyết của Chủ tịch UBND thành phố).
	1.009244
	Sửa đổi
	54

	21.
	Thỏa thuận điều động cán bộ, công chức phường, xã thuộc đối tượng thu hút nguồn nhân lực của thành phố, học viên Đề án Tạo nguồn cán bộ cho chức danh Bí thư, Chủ tịch UBND phường, xã (Đề án 89) ra ngoài thành phố.
	1.009245
	Giữ nguyên
	57

	22.
	Thỏa thuận tiếp nhận cán bộ, công chức phường, xã từ tỉnh khác đến.
	1.009246
	Giữ nguyên
	58

	23.
	Xem xét cho ý kiến đối với công chức thôi việc.
	1.009247
	Giữ nguyên
	60

	24.
	Phê chuẩn kết quả bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND quận, huyện.
	1.009248
	Giữ nguyên
	61

	25.
	Cấp mã số công chức, viên chức.
	1.009250
	Sửa đổi
	63

	II
	Lĩnh vực tổ chức, biên chế
	
	
	65

	1.
	Thủ tục thẩm định thành lập đơn vị sự nghiệp công lập.
	1.009319
	Giữ nguyên
	65

	2.
	Thủ tục thẩm định tổ chức lại đơn vị sự nghiệp công lập.
	1.009320
	Giữ nguyên
	67

	3.
	Thủ tục thẩm định giải thể đơn vị sự nghiệp công lập.
	1.009321
	Giữ nguyên
	68

	4.
	Thủ tục thành lập tổ chức hành chính (chi cục, ban và các tổ chức hành chính tương đương thuộc sở, ban, ngành).
	1.009331
	Giữ nguyên
	70

	5.
	Thủ tục tổ chức lại tổ chức hành chính (chi cục, ban và các tổ chức hành chính tương đương thuộc sở, ban, ngành).
	1.009332
	Giữ nguyên
	72

	6.
	Thủ tục giải thể tổ chức hành chính (chi cục, ban và các tổ chức hành chính tương đương thuộc sở, ban, ngành).
	1.009333
	Giữ nguyên
	74

	Ill
	Lĩnh vực chính quyền địa phương
	
	
	76

	1.
	Thẩm định thành lập thôn mới, tổ dân phố mới
	2000465
	Giữ nguyên
	76

	2.
	Thủ tục phân loại đơn vị hành chính cấp xã.
	1.000989
	Giữ nguyên
	79

	IV
	Lĩnh vực công tác thanh niên
	
	
	80

	1.
	Thủ tục xác nhận phiên hiệu thanh niên xung phong ở cấp tỉnh.
	2.001683
	Giữ nguyên
	80

	2.
	Thủ tục thành lập tổ chức thanh niên xung phong cấp tỉnh.
	2.001717
	Giữ nguyên
	81

	3.
	Thủ tục giải thể tổ chức thanh niên xung phong cấp tỉnh.
	1.003999
	Giữ nguyên
	83

	V
	Lĩnh vực quản ký hội
	
	
	84

	1.
	Thủ tục thành lập hội.
	2.001481
	Giữ nguyên
	84

	2.
	Thủ tục công nhận ban vận động thành lập hội.
	1.003503
	Giữ nguyên
	90

	3.
	Thủ tục phê duyệt điều lệ hội.
	1.003960
	Giữ nguyên
	104

	4.
	Thủ tục đổi tên hội.
	2.001678
	Giữ nguyên
	106

	5.
	Thủ tục chia, tách; sát nhập; hợp nhất hội.
	2.001688
	Giữ nguyên
	107

	6.
	Thủ tục hội tự giải thể.
	1.003918
	Giữ nguyên
	119

	7.
	Thủ tục báo cáo tổ chức đại hội nhiệm kỳ, đại hội bất thường.
	1.003900
	Giữ nguyên
	122

	8.
	Thủ tục cho phép hội đặt văn phòng đại diện cấp tỉnh.
	1.003858
	Giữ nguyên
	135

	VI.
	Lĩnh vực quản lý chi nhánh, văn phòng đại diện
	
	
	138

	1.
	Cho phép đặt chi nhánh, văn phòng đại diện.
	TTHC đặc thù
	Giữ nguyên
	138

	2.
	Đề nghị chuyển văn phòng đại diện thành chi nhánh hoặc ngược lại.
	TTHC đặc thù
	Giữ nguyên
	139

	3.
	Thủ tục chấm dứt hoạt động của chi nhánh.
	TTHC đặc thù
	Giữ nguyên
	140

	VII.
	Lĩnh vực quản lý Quỹ
	
	
	141

	1.
	Thủ tục cấp giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ.
	1.003822
	Giữ nguyên
	141

	2.
	Thủ tục cấp lại giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ.
	1.003916
	Giữ nguyên
	163

	3.
	Thay đổi giấy phép thành lập và công nhận điều lệ quỹ xã hội, quỹ từ thiện.
	1.003916
	Giữ nguyên
	166

	4.
	Thủ tục đổi tên quỹ.
	1.003879
	Giữ nguyên
	169

	5.
	Thủ tục công nhận quỹ đủ điều kiện hoạt động và công nhận thành viên hội đồng quản lý quỹ.
	2.001590
	Giữ nguyên
	186

	6.
	Thủ tục công nhận thay đổi, bổ sung thành viên hội đồng quản lý quỹ. 
	2.001567
	Giữ nguyên
	187

	7.
	Thủ tục hợp nhất, sát nhập, chia, tách quỹ.
	1.003920
	Giữ nguyên
	190

	8.
	Thủ tục cho phép quỹ hoạt động trở lại sau khi bị tạm đình chỉ hoạt động.
	1.003950
	Giữ nguyên
	201

	9.
	Thủ tục quỹ tự giải thể.
	1.003866
	Giữ nguyên
	205

	VIII.
	Lĩnh vực thi đua, khen thưởng
	
	
	208

	1.
	Khen thưởng đột xuất thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND thành phố Đà Nẵng.
	TTHC đặc thù
	Sửa đổi
	208

	2.
	Khen thưởng chuyên đề thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND thành phố Đà Nẵng.
	TTHC đặc thù
	Sửa đổi
	211

	3.
	Khen thưởng theo công trạng và thành tích đạt được (trừ hồ sơ đề nghị danh hiệu Chiến sĩ thi đua thành phố).
	1.009268
	Sửa đổi
	219

	4.
	Khen thưởng đối ngoại.
	1.000681
	Sửa đổi
	230

	5.
	Khen thưởng Cờ của UBND thành phố Đà Nẵng nhân kỷ niệm ngày thành lập, ngày truyền thống.
	1.009270
	Sửa đổi
	233

	IX.
	Lĩnh vực tôn giáo
	
	
	237

	1.
	Thủ tục đề nghị công nhận tổ chức tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.001894
	Giữ nguyên
	237

	2.
	Thủ tục đăng ký sửa đổi hiến chương của tổ chức tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.001886
	Giữ nguyên
	243

	3.
	Thủ tục đề nghị thành lập, chia, tách, sáp nhập, hợp nhất tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.001875
	Giữ nguyên
	246

	4.
	Thủ tục đăng ký thuyên chuyển chức sắc, chức việc, nhà tu hành là người đang bị buộc tội hoặc người chưa được xóa án tích.
	1.001854
	Giữ nguyên
	252

	5.
	Thủ tục đề nghị sinh hoạt tôn giáo tập trung của người nước ngoài cư trú hợp pháp tại Việt Nam.
	1.001843
	Giữ nguyên
	255

	6.
	Thủ tục đề nghị mời tổ chức, cá nhân nước ngoài vào Việt Nam thực hiện hoạt động tôn giáo ở một tỉnh.
	1.001832
	Giữ nguyên
	258

	7.
	Thủ tục đề nghị mời chức sắc, nhà tu hành là người nước ngoài đến giảng đạo cho tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo ở một tỉnh.
	1.001818
	Giữ nguyên
	262

	8.
	Thủ tục đề nghị thay đổi tên của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.001807
	Giữ nguyên
	265

	9.
	Thủ tục đề nghị thay đổi trụ sở của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc.
	1.001797
	Sửa đổi
	269

	10.
	Thủ tục thông báo về việc thay đổi trụ sở của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở nhiều tỉnh.
	1.000054
	Giữ nguyên
	272

	11.
	Thủ tục đề nghị cấp đăng ký pháp nhân phi thương mại cho tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.001775
	Giữ nguyên
	274

	12.
	Thủ tục đề nghị tự giải thể tổ chức tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định của hiến chương.
	2.000713
	Giữ nguyên
	289

	13.
	Thủ tục đề nghị giải thể tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định của hiến chương của tổ chức.
	1.001550
	Giữ nguyên
	285

	14.
	Thủ tục thông báo về việc đã giải thể tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định của hiến chương của tổ chức.
	1.000788
	Sửa đổi
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	Thủ tục đề nghị cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo cho tổ chức có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.000766
	Giữ nguyên
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	Thủ tục thông báo người được phong phẩm hoặc suy cử làm chức sắc đối với các trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 33 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo.
	1.000654
	Giữ nguyên
	304
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	Thủ tục thông báo hủy kết quả phong phẩm hoặc suy cử chức sắc đối với các trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 33 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo.
	1.000638
	Giữ nguyên
	307

	19.
	Thủ tục đăng ký người được bổ nhiệm, bầu cử, suy cử làm chức việc đối với các trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 34 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo.
	2.000269
	Giữ nguyên
	308
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	Thủ tục đăng ký người được bổ nhiệm, bầu cử, suy cử làm chức việc của tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	2.000264
	Giữ nguyên
	322

	21.
	Thủ tục thông báo về người được bổ nhiệm, bầu cử, suy cử làm chức việc đối với các trường hợp quy định tại khoản 2 Điều 34 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo.
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	Giữ nguyên
	316

	22.
	Thủ tục thông báo về người được bổ nhiệm, bầu cử, suy cử làm chức việc của tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh.
	1.000587
	Giữ nguyên
	320

	23.
	Thủ tục thông báo kết quả bổ nhiệm, bầu cử, suy cử những người lãnh đạo tổ chức của tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định tại khoản 7 Điều 34 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo.
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	324

	24.
	Thủ tục thông báo kết quả bổ nhiệm, bầu cử, suy cử những người lãnh đạo tổ chức đối với tổ chức tôn giáo có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định tại khoản 7 Điều 34 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo.
	1.000517
	Giữ nguyên
	328

	25.
	Thủ tục thông báo kết quả bổ nhiệm, bầu cử, suy cử những người lãnh đạo tổ chức đối với tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở một tỉnh theo quy định tại khoản 7 Điều 34 của Luật tín ngưỡng, tôn giáo.
	1.000415
	Giữ nguyên
	342

	26.
	Thủ tục thông báo thuyên chuyển chức sắc, chức việc, nhà tu hành.
	1.001642
	Giữ nguyên
	336
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	Giữ nguyên
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	Thủ tục thông báo tổ chức hội nghị thường niên của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc có địa bàn hoạt động ở nhiều huyện thuộc một tỉnh.
	1.001624
	Giữ nguyên
	358

	33.
	Thủ tục đề nghị tổ chức đại hội của tổ chức tôn giáo, tổ chức tôn giáo trực thuộc, tổ chức được cấp chứng nhận đăng ký hoạt động tôn giáo có địa bàn hoạt động ở nhiều huyện thuộc một tỉnh.
	1.001610
	Giữ nguyên
	360

	34.
	Thủ tục đề nghị tổ chức cuộc lễ ngoài cơ sở tôn giáo, địa điểm hợp pháp đã đăng ký có quy mô tổ chức ở nhiều huyện thuộc một tỉnh hoặc ở nhiều tỉnh.
	1.001604
	Giữ nguyên
	363

	35.
	Thủ tục đề nghị giảng đạo ngoài địa bàn phụ trách, cơ sở tôn giáo, địa điểm hợp pháp đã đăng ký có quy mô tổ chức ở nhiều huyện thuộc một tỉnh hoặc ở nhiều tỉnh.
	1.001589
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PHAN II 
MM DUNG THU TVC HANH CHINH rfjfflQ( THM QUYEN GIAI 


QUYET CUA SO NQI VU THANH PHO nA NANG 


Phy lycl 


DANH MUC THU TUC HANTI CHINII VAN PHONG sO NQI VçJ 


I. LiNH VU'C CONG CHUC, VIEN CHU'C 


1. Phê duyt K hoch tuy&i dyng viên chile kh61 sO', ngành, qun, huyn 
(tnt DVSN clinic giao quyén hr chü và các tru'&ng hqp dc biet trong tuyén 
dyng viên chic). 


a) TrInh Ui thuc hiên: 


- Bu'o'c 1: Co quan, don vj hoan thin ha theo huio'ng S ti thñ tiic nay và 
nop trtyc tuyên qua H thông môt cñ'a dién t& thành phô hoac  np tryc tiêp tti B 
ph3n tiép nhn và trã két qua, hoäc qua du&ng bu'u chInh cOng Ich. 


- Buó'c 2: B phn TNTKQ So Ni vty kirn tra tmnh hop lé ella thu tvc, thâm 
djnh tInh hap pháp hO so' va tiêp nhn hoc yen câu bO sung, hoàn thiên (nêu hO so 
chua darn bão). 


- Buó'c 3: SO Nci vçt gilli quy& ha so hoac  tharn mutt co quan cap trên gilli 
quyêt hO so. 


- Buo'c 4: Co quan, don vi dn BO phan TNTKQ d nhn két qua giái quyët 
TTHC hoac kêt qua giái quyêt duqc lien thông qua H thông quán 1 van bàn diêu 
hành den don vj. 


b) Cách thc thixc hién: 


so du'o'c nôp trtrc tuyên trCn He tháng mt dlla din tü thành phá, hoäc trtyc 
tiêp ti BO phn TNTKQ SO Nôi vii, hoc nOp qua du&ig butt chInE cOng Ich. 


c) Thành phn h so: 


- Van bàn dê ughi dlla sO', ban, ngành; don vi sty nghiêp thuc UBND thành 
phO; UBND qun, huyn. 


IK hoach tuyn dyng viên chü'c cfia co quan, don vi kern theo bang tháng kë 
nhu càu tuyCn dyng va bang rnO tá vj tn vic lam can tuyên dyng (theo man tai 
Hu'ó'ng dan so 671/HD-SNV ngày 05/11/2020 cáa Sà Nç5/ vy. 


d) S Iugng ha so: 01 b 


d) Thèi gian gilli quy&: 10 ngày lam vic 


e) Di tuvng time hiên: Co quan, don vi 


g) Co quan thtyc hin thñ tyc hành chInh: 


- Co quan có thArn quyn quyt djnh: SO' Ni vy; 
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- Ca quan trkrc  tip thirc 1iin TTHC: So Ni vy; 


- Ca quan ph6i hcip: Co quan, don vi cá lien quan. 


it) Kk qua thrc hin thu tuc hành chInh: Quy& dinh hành chinh 


i) PhI, 1 phi: KhOng có 


k) Ten rnu dom tO Ichai: theo mu t?i  J-Iu'Ong dJn so 671/HD-SNV ngày 
05/1 1/2020 cña Sâ NOi vu 


1) YCu cu, diu kiên thut hiên thu tvc  hành chmnh: 


- Dan vi cèn chi tiêu so lu'gng ngtthi lam viec duoc ca quan có th.m quyn 
giao chin tuyên dyng vào viCn chüc (Sau khi tth t9 1 tinh gián biên die); 


Dé an vj tn viéc lam cua don vj sir nghip dàng k9 tuyn dijug dã duoc phC 
c1uyt theo phãn cap (tnir dan vj sçr nghip giáo dyc va dào to qun, huyên) 


m) Can co pháp 11 thi,rc hiên thO tuc hành chinh: 


- LuQt ViCn chüc ngày 15 tháng 11 nAm 2010; 


- Luât süa dôi, b sung mt sO diCu cOa Lut Can ho, cong chüc va Lut Viên 
chñc ngày 25 tháng 11 nàm 2019; 


- Nghj djnh s 1 I5/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 nárn 2020 cüa Chlnh phO 
quy djnh ye tuyCn dçing, sü dyng và quân 19 viCn chüc; 


- Thông Ut sé 06/2O20/I7i13IVV ngày 02 thdng 12 nàni 2020 ctha Bó tru'dig 
BO Nói vu ban han/i Quy c/ic' u5 c/u'c thE tuyên, x 5t tuyén cong chur, viên ch&c, dii 
náng ngacli cOng ch&c, dii hoc xét t/iáng licing c/thc clan/i ng/ie ng/uep viên chüi; 
Ni quy dii tuyén, xét tuyen cing chi2'c, viên chthr, dii ndng ngach cong c/uc, thE 
Iwac xét thàng hqng chi2'c c/an/i nghé nghip viên ch&c. 


- Quyet d/n/i sJ 22/2021/QD-UBND ngôy 30 dicIng 8 nàin 202] cia UBND 
thành phO ye ban han/i QUy dl n/i i'é c/uthn 1y tO chur bó may, so luring ngu'ài lain 
viëc, vi trI viêc lOin, viên ch&c hong ccIc don vi s' nghiêp cOng lap thuóc thdm quyen 
quan 1)' cüa (Iv ban nhar dOn. [hOn/i p/zO DO NOng. 


"Plin chü in nghiêng Ic) ii51 clung sith dOE, ha sung" 


2. Phê duyt K& qua tuyn dçing viên chfrc kh6i s&, ngành, quãn, huyên 
(tS do'n vj s nghip du'ç'e giao quyên ty chü và Sc trtrWng hçrp dc bit trong 
tuyên dyng viên chine) 


a) TrInh tu thtic hiên: 


- Bi.thc 1: Ca quan, don vi hoàn thin h so theo hirOng dn tai thu  tvc  nay và 
np tnyc tuyên qua H thông nit tha din tü thành phô 1ioc np [nyc tiêp t?i  B 
phn tiêp nhn Wi trã kCt qua, hoc qua du'ông bu'u chinE cOng ich. 


- BuOc 2: B phn TNTKQ SO NOi  vy kiêm tra tInhhgp 10 cOa thu tuc, thm 
dinh tinh hgp pháp hO so và tiCp nhin hoic yCu câu hO sung, hoàn thiOn (nu hO so 
chin dam bâo). 


- Buót 3: 56 NOi vy giái quyét hO so' hoc [ham mu'u Co quan cap trCn giâi 
quyet hO so. 
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- Biro'c 4: Co quan, don vi dn BQ phãn TNTKQ d nh4n k& qua giài quyêt 
TTHC hoc kêt qua giài quyêt di.rqc lien thông qua H thông quãn 1 van bàn diéu 
hành den don vi. 


b) Cách thrc thtrc hiên: 


H so ducc nop trrc tuyn trCn H thng m5t tha din tü thành ph& hoàc tnjc 
tiép ti B phn TNTKQ Sâ Ni v11, hoc nôp qua duOng buu chInh cong Ich. 


c) Thành phãn h so: 


- Van bàn cüa so, ban, ngành; don vj s'r nghiêp trac thuôc UBND thành phô; 
UBND qi4n, huyn dé nghj phê duyt két qua tuyên dvng (theo Phu lyc IV kern 
theo I-lutng dn sO 671/HD-SNV ngày 05/11/2020 cüa SO Ni vu); 


- Thông báo tuyn dung viên chüc dang trOn trang thông tin din tir cOa ca 
quan, dan vj có thãm quyên tuyCn dung và trCn phuong tin thông tin d?i  chüng 
(kern theo tài liGu cháng minh dã dàng thông báo cong khai trên các phuang tin 
thông tin dal chüng); 


- Quy& djnh thành 1p Hi clng tuyn dvng viên clthc, Ban Gidrn sat Ic tuyén 
dung, các bô phn giüp vic cUa Hi dOng tuyCn dung viên chcrc; 


- Biên bàn các cuc hpp cüa Hi dng tuyn dung viCn chirc Wi các biCn bàn 
cua cac bô phân gulp viCc cua Hot dông bô phân gulp viêc cua HOi dOng, Biên ban 
hop xét tuyên vèng 1 (dOi vOi hInh thüc xét tuyCn). 


Bang tng hçip kt qua chAm dim vèng I (d& vOi hInh thrc thi tuyn); 
Bang tong hop ket qua chârn diem vông 2, kêt qua chârn philc khâo (nCu co). 


+ Thông báo k& qua tuyn dung viên chüc (gm danh sácli dir ki&i nguôi 
trâng tuyCn và khOng tráng tuyCn); Thông báo kêt qua châm phdc khào (nCu có); 


+ Bàn photo PhiCu clang k9 dir tuyên ca nguti du' tuyén kii triIng tuyên. 
d) S hrmig ha so: 01 hO 


d) ThOl gian giài quyk: 


~10 ngày lam vic (dai vOi ha so duOi 10 chi tiêu tuyn dung); 


-t- 15 ngày lam viéc (d& vdi ha so tü 10 dn duti 50 chi tiêu tuyên dçing); 


+ 20 ngày lam vic (dai vOl ho so tO 50 chi tiêu tuyn dyng trO len). 


e) Dai Wang thçrc hiri: Co quan, don vi 


g) Ca quan thuc hin thU tçic hành chInh: 


- Co quan có thâm quyn quyk djnh: SO NOi  vy; 


- Co quan trirc tMp thirc hin TTHC: SO Nôi vu; 


- Ca quan phai hop: Co quan, don vi có lien quan. 


h) Kt qua thvc hiin thU tyc hànli chinh: 


Quyk djnh hành chInh 


I) Phi, 1 phi: 
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Không có 


k) Ten mu dan, th khai: 


Theo Hlló'ng dn so 671/HD-SNV ngày 05/11/2020 cüa Sil Ni vy 


1) Yen cAu, diu kién thue hiên thñ tue hành chInh: 


Viêe tuy&i dung viên chile ducxc thirfe hin dUng theo quy trInh va thai gian 
quy djnh tçti kê hoch tuyên dyng viOn chile dã du'gc S& Ni vy phê duyt va theo 
quy dinh t?i  Nghj djnh sO 115/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 näm 2020 cUa ChInh 
phU quy djnh ye tuyCn dyng, s& dçing và quàn 19 vien chüc; 


m) Can cil pháp 11 thyc hiên thU tyc hành chinh: 


- Lut Viên chile ngày 15 tháng 11 närn 2010; 


- Luât sUa dOi, bO sung môt so thOu eOa Luãt Can bô, cong chilc và Lut Viên 
chile ngày 25 tháng ii nàm 2019; 


Nghi djnh s 11 5/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 näm 2020 cUa Chmnh phU 
quy djnh ye tuyCn dyng, Sil dyng và quàn 19 viCn chilc; 


- Thông rn s 06/2020/TT-BNV ngày 02 tháng 12 näm 2020 cUa BO truong 
B Nôi vy ban hành Quy chO to Chile thi tuyOn, xét tuyOn cOng chüc, viên chüc, thi 
nâng ngach  cOng chUc, thi hoc xét thàng h?ng  chilc danh nghC nghip viCn chüc; 
Ni quy thi tuyOn, xét tuyên cOng chile. viOfl Chile, thi näng ngaeh cOng chile, thi 
hoàe xét thàng hing Chile danh ngh3 nghiçp viCu chile. 


- QLtyt djnh sS 22/2021/QD-UBND ngày 30 tháng 8 nãrn 2021 eUa UBND 
thành phO ye ban hành Quy djnh ye quãn 19 to chile bô may, sO lLrqng ngaai lam 
viée, vi Ui viCe lam, viên ehuc tiong cac dan visu nghiCp cOng lap thuOc thâm quyên 
quãn 19 cUa Uy ban than dan thành phO Ba Nãng. 


"Phdn chi? in nghiêng là ndi clung sña dói, bó sung" 


3. Chuyn ngieh và xp ltt'ong do thay di v trI vic lam d6i vol cong 
chñ'c thuQc thãrn quyêii cüa GlUm dOe SO' NOI  vu 


a) rrrmnh  tçr thyc hiên: 


- Buôc 1: Ca quan, dan v hoàn thin h sa theo hiréng dn ti thU tue nay và 
nôp true tuyOn qua H thông nit tha din til thành phô hoc np twc  tiOp t?i B 
phn tiCp nhn và Ira kCt qua, hokc qua duilng buu chInh cOng Ich. 


- Buae 2 BO phân TNTKQ So NOi vu kiOm tia tinh hap 10 ctia thu lue, thâm 
dinh tInh hgp pháp hO sa va tiCp nhn hoc yCu câu bô sung, hoàn thin (nOu hO sa 
ehua dam bào). 


- Bu'ilc 3: Sâ Ni vii giãi quyêt ho so' 


- Bisóc 4: Ca quan, dan vi don Bô phn TNTKQ d nhn k& qua giài quyk 
TTHC hoäe ket qua giãi quyêt dirge liOn thông qua H thông quán 19 van bàn diOu 
hành dOn dan vi. 


b) Cáeh th&c time hiën: 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







15 


Ho so du?c n'p trrc tuyn trên H th6ng mOt cfra din tfr thành pM, hoAc trvc 
tiêp t?i  B phn TNTKQ So Ni vi, hoc n'p qua du&ng him chInh cOng Ich. 


c) Thành phàri M so: 


- Van ban cilia co quan, don vi d nghi chuyn ng?ch cong chile; 


- Van bAng, chüng clii theo yêu cAu cilia ngach duuic chuyn; 


- QuyM djnh be1 trI cong táe 0 vj trI vic lam yêu câu ngach rnOi. 


d) Se1 lu'çing hE so: 01 hO 


d) Thôi gian giãi quyt: 05 ngày lam vic 


e) Déii tuçcng thrc hin: Co quan, don vi 


g) Co quan thirc hin thñ tvc  hành chInE: 


- Co quan có thm quyn quyt djnh SO NOi vv; 


- Co quan trijc tip thvc hin TTHC: SO Neil  via; 


- Co quan phe1i hqp: SO, ban, ngành, UBND qun, huyn. 


h) K& qua thuc hen thu tyc hành chinE: Quyk djnh hành chmnh 


i) Phi, le phI: KhOng cO 


k) Ten rnu don, tO khai: KhOng có 


1) Yen cu, diu kiCn thuc hiên thu tvc hành chInh: 


- Khi cOng chive thay dOi vi tn viêc lam ma ngach cOng chic dang gi& khOng 
phil hcrp vOi yeu câu ugach cOng chic cilia vj frI vic lam rnói. DOng thOi cOng chic 
chuyên ngch phâi dáp ilig tiêu chuân chuyên mOn nghip vu cilia ngach  dupe 
chuyên và phü h?p vOl iThim vy, quyên h dugc giao. 


- Don vj cap nhât Quyk djnh bá trI cong chive cOng tác 0 q frI viec  lam fllD'i, 
quyêt djnh xep lu'ong gãn nhât, van bang, chirng chi cOa cOng chive len phân mém 
quán 19 ho so can ho, cOng chic truOc khi neip  he so. 


m) Can civ pháp ii thrc hin thil tyc hành chInh 


- Luãt Can ho, cOng chive ngày 13 tháng 11 nàm 2008; 


- Lut sCm d6i, b sung meit se1 diu cüa Lut Can hO, cOng chive và Lut Viên 
chive ngày 25 tháng ii näm 2019; 


- Nghi dirth sá 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 näm 2004 cilia ChInh phil 
ye die dO tiên luong dôi voi can bO, cOng chive và 1irc Jucrng vii trang 


Nghj djnh se1 I 38/2020/ND-CP ngày 27/11/2020 cilia ChInh phU quy djnh ye 
tuyên dyng, sil' dung và quãn 19 cOng chive; 


- Thông tu' s 02/2007/1 7 -BNV ngày 25/5/2007 cña Bó truong B5 Nç5i vy 
hu'ó'ng dan xep luong kin náng ngach., chuyén nggch, chuyên logi cong cht'rc, v/en 
chur 


- Quyt djnh 5e1 21/2021/QD-UBND ngày 30 thIng 8 näm ?021  cilia UBND 
thành phô ban hành Quy djnh v quán 19 tO chilic ho may, hiCn chC, vi trI viCe lam, 
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can bô, cong chüc trong cG quan hành chmnh thuc thArn quyn quãn 1 cUa Uy ban 
nhân dan thành phô Ba Näng; 


"Phán chib in nghiêng là nç5i dung süa dái, 1,6 sung" 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







17 


4. Xét chuyn chfrc danh ngh nghiêp cling hang di vó'i viên chüc thuc 
thâm quyén cüa Giám doe So' NOi vi.j 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- Btro'c 1: Co quan, don vj hoàn thién h so theo huOng dn tai thu tiic nay và 
np trçre tuyên qua H thông mOt cut din tU thành phô hoc np trirc tiêp tai  Bç 
phn tiép nhãn va trã két qua, hoie qua du'&ng him chInh cong Ich. 


- BtrOc 2: BO phn TNTKQ SO' Nôi vu kim tra tInh hap lê cUa thu tuc, thãni 
djlth tInh hap pháp ho so và tiêp nhân hoc yêu cãu bô sung, hoàn thiên (nec ho so 
dma dam báo). 


- Buécc 3: Sà Nôi vu giài quy& ho so. 


- Buo'c 4: Co quan, don vi dn Bô phn TNTKQ d nhn kt qua giài quyêt 
TTHC hoc két qua giâi quyCt dugc lien thông qua H thông quãn 19 van bàn diCu 
hành den don vj 


b) Cách thüc thac hiên: 


so duoc nop trçrc tuytn trên H thtrng int cü'a din ni thành ph, hoc triyc 
tiêp tai B phn TNTKQ Sâ Nôi vçx, hoac np qua du&ng bin chmnh cOng ich. 


c) Thành phAn h so: 


- Van bàn cua co quan, don vi d nghi xét chuyn chüc danh ngh nghip; 


Biên bàn cüa nguO'i d&ng dAu don vi sij nghiêp cOng Ip ye vic xem xét cáC 
van bang, chiii'ng chi dao tao, hOi duô'ng; 


- Van bang, chüng chi theo yêu cn ct?a citha danh ngh nghiép du'or chuyn; 


//:6'i. - 
Quyt dfnh ha frI cong tdc 6,  vi frI viéc kim yêu CU char danh ngh nghip 


d) Sêi1ung h so: 01 hO 


d) Tithi gian giài quy&: 05 ngày lam vie 


e) Di tugng thvc hiên: Co quan, don vi 


g) Co quan thvc hin thU tijc hành chInh: 


- Co quan có thAm quyn quy& djnh: S& Ni vij; 


- Co quan tri,rc tip thvc hin TTHC: So Ni vy; 


- Co quan ph& hop: SO, ban, ngành, UBND qun, huyn va Cad don vj sçr 
nghip CO lien quan. 


h) Kt qua thirc hin thu tyC hành chink Quyk djnh hành chinh 


i) PhI, 1 phi: Không CO 


k) Ten mu don, tO khai: KhOng CO 


I) Yêu cAu, diu kiên thuc hiên thu tue hành chInh: 


- Viên chirc dang gi& chirc danh ngh nghiép hang II (tile v/en clthc là ngu'O'i 
dthig dáu cc/c dan vj sy nghiép cOng Ip tryr /hu($c UBND thành phO) ho4c  v/en 
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c/uk là cd'p ph6 cia ngu'ài dthzg dat, các don v/ sy nghiép cong lap tru'c thuóc UBND 
thành phé hoic viên char giOng tig)' trong cdc co sé' giclo dyc cOng lap dang gii 
char danh ng/té ng/up Wang du'o'ii.g clthc danh nghe ughtep hang I, có he so lu'ong 
tIc 4,00 den 6,38 và tic 4,40 den 6,78; thrgc bô tn vi tn viêc lam rnOi có yeu câu tiêu 
chuân chüc danh nghê nghip khác ding hang hoc cling yêu câu tiêu chuãn trInh 
do dào tao  vâi chirc danh nghê nghip dang darn nhiêm. 


- Don vj cp nht Quyh djnh ho tn viên chác cOng Mc 6 vi tn viéc lam mOi, 
quyêt djnh xOp lining gân nhât, van bang, chünig chi cUa viên chirc len phân niêm 
quàn 19 hO so can b, cong chü'c. 


m) Can cr pháp Ii thirc hin thu tic hành chInh: 


- Luât ViCu chüc ngày 15 tháng Ii narn 2010; 


Lut sra dôi, ho sung Luãt Can hO, cOng chüc va Lut ViCn chiirc ngày 25 
iháng 11 näm 2019; 


- Nghi djnh sA 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 nüm 2004 cüa ChInh phü 
ye ché d tiCn luong dOi vol can hO, cOng chic vii lvc lacing vfi trang; 


- Nghj djnh s 115/2020/ND-CP ngiiy 25 tháng 9 nam 2020 ccia Chinh phü 
quy dinh ye tuyOn dktng, sü dvng  và quân 19 viên chic; 


- Thông tu s 02/2007/TT-BNV ngày 25 thiing 5 nãm 2007 cüa B trutng B 
NOi vij hadng dn xCp lining khi nâng ng@ch, chuyCn ngach, chuyCn °a cOng châc, 
viCn chüc; 


- Quyt dinh s 22/2021/QD-UBND ngiiy 30/8/202 cilia UBND thành phê v 
ban hanh Quy dinh ye quan 19 tO clurc ho may so luong nguoi lam viêc vi trI viêc 
urn, viCn chic trong các don vj sy nghip cOng 1p thw5c thârn quyCn quân 19 cOa 
Dy ban ithân dan thành phO Dii Nüng; 


"Phán CIZU in nghiêng là nç51 dung sü'a di, bó sung" 


5. Thrn djnh xp Ii Iwo'ng cho can b, cong chfrc phtrô'ng, xa 


a) TnInh tLr thuc hiên: 


- BIthC 1: Co quan, don vi hoan thin h so tl.ieo huOng dn ti thu wc nay vii 
flOp tiuc tuyCn qua H thông môt CUCI then Ui thhnh phO hoac nôp truc tiCp tat BO phân 
tiOp nllãIi vii trá kOt qua, hoàc qua dLrôulg butt chIuh cOng Ich. 


- BuOc 2: B phn TNTKQ SO N5i v kiêm tra tInh hpp lê cüa thu tuc, thâm 
dinh tinh hpp phiip hO so vii tiCp tthn 1ioc yen can bô sung, hoàn thiên (nêu ha so chua 
darn biio). 


- Bixdc 3: S& Ni vy giái quy& hO so hoac tham mu'u Co quan cap trCn giii quyêt 
hO so. 


- BLthC 4: Co quan, don vi den B phn TNTKQ d nhOn kt qua giài quyt 
TTHC hOC kCt qua giii quyCt dUVC lien thông qua H thông quin 19 vim bàn thou 
liinh dOn don vi 
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b) Cách thüc thuc hiên: 


so duqc np trijc tuyn trën H thng rnt ccra din tü thành ph, hoác trçrc 
tiêp tai B phn TNTKQ Sd NOi vu, hoàc np qua du'ô'ng buu chInh cOng ich. 


c) Thành ph&n h so: 


- Don d& nghj dugc xp !uung theo tr>inh dO chuyên mon mdi (theo mu dInh 


- Van bàn dOng cU' di dào tao  cüa co quan, t6 clthc có thm quyn; 


- Bàn sao có chdng thuc CáC van bng(k Ca van bAng dào tao trithc do: trung 
cap, cao dàng); ching chi tin h9c. KhOng chap nhn giây chüTlg nhn tot nghip tarn 
th&i; 


- Quyt dinh phê chuAn hoc chun y các chüc danh can bc; quy& djnh tuyn 
dirng cOng chüc; 


- Ban sao s bão hirn xã hôi. 


d) S krgng hè so: 01 hO 


d) Thai gian giài quy&: 05 ngày lam ViC 


e) Dii tuçcng thv'c hiOn: Co quan, don vj 


g) Co quan thvc hin thu tçc hành chIrih: 


- Co quan cO thrn quyn quy& djnh: Sd NOi vy; 


- Co quan tnrc tip thçrc hiên TTHC: Sd Nôi vu; 


- Co quan phi hgp: Các co quan, don vi có lien quan. 


h) K& qua thvc hiOn thu t1ic hành Chin Ii: Van ban trà idi 


i) Phi, 1 phi: KhOng cO 


k) Ten iiiu don, tO khai: KhOng CO 


1) Yêu cAu, dik kiên thuc hiên thu tue hành chinh: 


- Can ho, cOng chüc phudng, xA quy dinh tai khoãn 2, khoàn 3 và khoàn 4 Diêu 
61 Luât Can hO, Cong chüc và Diéu 3 Nghj djnh sO 92/2009/ND-CP dA duvc xêp 
luung theo ngach cOng chirc hành chinh quy djnh tal Nghj d1nh204/2004/ND-CP dam 
bào các diêu kiên, tiéu chuãn quy djnh tai Khoàn 1 Diêu 7 Quyët djnh sO 38/2015/QD-
UBND ngày 16/12/2015 cUa UBND thành phô Dà Nâng. 


- Don vi cp nht quy& djnh xp hong gn nMt cua can bo,  cOng ehüc, viên 
chdc iOn phân mOrn quàn 1 can ho, cOng ch&c trutc khi flop ho so. TnrOng hpp chua 
cp nht dO nghj np bàn sao hop. lé. 


m) Can th pháp h thc hiOn thu tyc hành chinh: 


- Luât Can bô, cOng chüc nàm 2008; 


- Nghi djnh sS 92/2009/ND-CP ngày 22/10/2009 cua Chinh phñ ye chuic 
danh,sO luong, môt sO chO dO, chInh sách dOi vOl can hO, cOng chdc 0 xa, phudng, 
thi trân và nhftng ngu'Oi hoat dng khOng chuyOn trách 0 cap xã; 
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- Nghj djnh s6 204/2004/ND-CP ngày 14/12/2004 cüa Climb phü v ch dtin 
hang dôi vOi can bô, cong chirc, viên chüc và lye  lugng vu trang; 


- Nghi dinli s6 112/2011/ND-CP ngày 05/12/2011 cüa ChInh pith v cOng 
chüc xä, phir&ng, thj trfln; 


Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngày 24 tháng 4 Mm 2019 efia Chmnh phü v 
süa dôi, bO sung rnt sO quy dinh ye can bO, cOng chirc cap xà va nguôi boat dng 
lchOng chuyên trách a cap xä, a thôn, tO dan phô. 


- Thông Li liOn tjch so 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngày 
27/5/2010 cüa B truOng Bô Nôi vu, Bi Tài chInh và B Lao dng - Thuong binh 
va Xä hi huOng dAn thçrc hin Nghj djnh sO 92/2009/ND-CP; 


- Thông tu s6 06/2012/TT-BNV ngày 30/10/2012 cOa B tm&ng B Ni vy 
huông dAn ye ?hc  tráeh, tiOu chufln cy the nhirn vt và tuyOn dyng cOng chirc xà, 
phutng, thj trãn; 


- Quyt djnh sO 52/2019/QD-IJBND ngày 6/12/2019 cüa IJBND thành ph6 
ban hành Quy dinh vO quân 19 can ho, cOng clthc phu&ng, xä trOn dja bàn thànli 
phô Dà Näng. 


- Quyt djnh s6 22/2021/QD-UBND ngày 30/8/202 cüa UBND thành ph6 v 
ban hành Quy djith ye quàn 19 tO chmrc b may, sO luqng ngLrOi lam viêc, vi tn viêc 
lam, viOn chuc Hong eac clan \ i su lighiep cOng 'âp thuOc thârn quyOn quan ly cua 
Uy ban nhãn dan thành phd Dà Näng. 


6. Quyk djnh b6 ithim vào ngch cOng chic (d6i vol ngu'ô'i dã qua thM 
gian tp sky) 


a) TrInh Li thuc hen: 


- BuOc 1: Co quan, don vi hoàn thiCn hO SO theo huOng dn ti thfi tue nay va 
nçp tryt tuyêri qua H thông mt ctht din t thành phO hoc np trçrc tiCp t?i  B5 
phn tiêp nh@n va tri kêt qua, hoic qua duthig btn chInE cong ich. 


- BUOC 2: B phn TNTKQ S& NOI  vy kiêm tra tinh hqp lë cüa thu tuc, thAm 
dinE tmnh hpp pháp ho so yà tiOp nhmn hoIc yOu câu ho sung, hoàn thiên (nOu ho so 
chua dam bàn). 


- Butt 3: Sd Nç,i v giái quyOt ho so boc tham mint co quan cp trOn giâi 
quyOt ho so. 


- Bisàc 4: Ca quan, don vj ckn B phn TNTKQ d nhn kOt qua giài quyk 
TTHC hoac kOt qua giái quyOt dUpe liOn thông qua H thông quân 1' van bàn diêu 
hành den don vi 


b) Cách thüc time hiOn: 


HO so diroc nOp true ftiyn trOn 1-1 th6ng mt cua din tmr thành ph6, hoAc true 
tiOp t?i B phãn TNTKQ Sâ Ni vy, hotc np qua dLrôllg bu'u chInE cOng Ich. 


c) Thành phan hO so: 
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- To trInh cüa co' quan d nghj bé nhiêrn vào ngch cong chüc; 


- Quyát dinh phAn cong huó'ng dn tp v; 
- Bàn nhàn xét, dánh giá k& qua tap  s' Mi vó'i ngu'Oi tp sv; 


- Bàn 'than xét, dánh giá càa nguti thirng dAu ccx quan sü dvng cong chá'c v 
phârn chat chInh trj, dao dOe và két qua cOng vic cüa ngu'&i tp s',r. 


- Quyt din/i tié'p nhán vâ bJ 1 cong tác cüa co quan, dan vi chth qudn. 


- Ban cOng c/'tu'ng chung chi bái du'ãng nghip vu quán ij n/ta nuv'c nggch 
chuyên vién hoc tu'o'ng throng. 


d) S hrcrng hè so': 01 bO 


d) ThOi gian giài quy& tai SO Ni vi: 07 ngày 


e) Déii tu'o'ng thuc hién thU tue hành chInh: Ca nhân, th chOc 


g) Ccx quan thvc hin thu tin e hành chinh: SO' Ni vy 


h) Co quan có thArn quyn quy& djnh: SO Ni vy. 


i) K& qua tlwc hin thU tvc hành chInh: Quy& djnh hành chunh 


k) PhI, 1 phi: Không eó 


1) Ten mu don, tO khai: KhOng cO 


rn) Yêu cu, diu kiën thuc hiên thU tuc hành ehmnh: 


Ngu'o'i tap sint dat yêu cu cUa ngach cOng chOc dang tp sinr, hoàn thành nhim 
vit và không bi xU' 19 k' mat t& hmnh thOc khien trách Ut len trong thOi gian tp sir. 


Don vi 4p nhat quy& djnh tuyn dining vào cong chOc len phAn mm quàn 19 
can bô, cong chat. TraO'ng hqp chua c@p nhat np bàn sao quyCt djnh. 


n) Can cO pháp II cUa thU tyc hànli chlnh: 


- Luât Can ho, cOng chOc nArn 2008; 


- Luât sOa. Mi, b sung Luât Can bô, cong chat va Luât ViCn chUc ngày 25 
tháng 11 nám 2019; 


- Nghi djnh sá 138/2020/ND-Cp ngày 27tháng 11 nàm 2020 cUa ChInh phU 
quy djnh ye tuyên dung, sO ding va quãn 19 cong chat; 


- Thông tu' 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 cQa B trLrOng B Ni vçt ye 
viêc quy djnh ma sO, tiêu chuân chuyên mOn, nghiêp v và xêp Iao'ng dOi vOi các 
ngach cong chat chuyên ngành hành chinh và cong chOc chuyCn ngành van thu 


Thông tu' sO' 06/2022/17 -BNV ngày28/6/2022 cáa Bó truthig Bó Nói vy sirn 
dOi, bO sung rn5t sO diéu c'üa. Thông tu' sO 02/2021/TI -BNV ngay lIt/icing 6 nàrn 
2021 cza B tru'O'ng Bó Nói Vu quy dinh ma so, tiêu chuán. chuyên 'nOn, ngh/p vy 
va xép luong dOi vO'i cdc ngach cOng chñ'c chuyên ngành hành chin/i Va cOng cht'rc 
chuyên ngành van thu 


- Quy& djnh s 2112021/QD-UBND ngày 30 tháng 8 narn 2021 cUa UBND 
thànb phO ban hành QUy dinh ye quUn 19 tO chOc b may, hiên chC, vi frI viêc lam, 
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can ho, cong chrc trong Ca quan hành chInh thuOc thrn quyn quân 19 cüa Thy ban 
nhân dan thành pliô Dà NAng; 


"P/ian c/itt in nghiêng là /2(21 dung si4v dói, ha sung" 


7. Tip nhn vito lam cong chiEc 


a) TrInh to thuc hiên: 


- Bu&c 1: Co quan, don vi hoàn thin hE s theo huOng dn tai  thU tixc nay và 
flOp tiuc tuyên qua He thông môt cua then tir thành phO hoac nOp tiuc tiêp tai Bô 
phn tiCp nhtn và tré Icét qua, hoc qua ththng him chInh cOng Ich. 


- Buac 2 BO phCn TNTKQ Sc) NOi vu kiérn ti a tmnh hop IC CLIC1 thu mc, thâm 
dnh tInE hpp pháp hO so va tiCp nhn hc*c  yCu câu hO sung, hoàn thiên (nCu ho so chu'a 
dam báo). 


BuOc 3: SO Nii vij thijc hiii quy trInh tiêp nhn theo thâm quyk duo'c phân 
cap 


- BuOc 4: Co quan, don vi den B ph.n TNTKQ d nhn kt qua giâi quy& 
TTHC hoc kCt qua giài quyêt dugc lien thông qua J-I thông quàn 19 van bàn diCu hành 
den don vi 


h) Cách thrc tlurc hiên: 


Ho so thxçxc nop ti-crc tuyCn tren FI thông nut cOa then t thành phé, hoãc trrc 
tie1) tai Bô phân TNTKQ SO Nôi vu. hoc nOp  qua thrOng bun chinE cOng Ich. 


c) Thành phn hO so: 


* TruJng /lQ/ tiep n1ign vào lâi;i cong chir k/tong gilt chi2c vu ldnh dao, quOn I1: 


- DOI VOl CO quan, ctoii vi d nghj tip nhân 


+ Van bàn tiC nghj tiêp nhn vào cOng ehiirc cUa các sO, ban, ngàn và UBND 
cac qun, huyCn (nCu rO sO chi tiCu hiCn chC cOn clara sU dyng; dOng thOi cU nhân 
so tham gia Hi dOng kiCrn tm, sat hach  theo QuyCt djnh sO 4999/QD-UBND ngày 
21/12/2020 cCia Chili tich  IJBND thành phO) (theo Phij Ivc  IV kèni theo hixOng dan 
nay). 


+ Bàn rnO tá cOng viçc cOa '4 tn viic lam can tiCp nhn Wang ilrng vdi tiling 
trtrOng hcxp dC nghj tiCp nhn vào jam cOng chiirc. 


+ Van bàn dng 9 cho chuyCn cOng tác ala co quan cO thâm quyn (d& vo'i 
truOng hop nguOi dC nghj tiCp nhn dang cOng tác tii co quan, don vi khác). 


- Di vOi nguOi thrpc dC nghj tie!)  nhan vào lam cOng cWrc: 


+ So yu 19 ljth cOng chilrc theo quy djnE hin hành duoc  1p chrn nht là 30 
ngay trLrcYc ngày ip hO so tiCp nlin. Co XC nhn cal co quan, tO chUc, don vi ncri 
cOng tác; 


+ Ban sao cac van hang, cluing chi theo yCu ciu cilia vi tn viêc lam cn tip 
nhn. TrirOng hop van bang do co sO dào tao  noOc ngoài cap phãi cluqc cOng chOng, 
dich thut sang tiOng Vi@ vii có chilhng nhn cilia Bô (lao diic Wi Dào tao. 
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+ GiAy ch&ng nhn sue khôe do ccx quan y th cd thAm quyn dip chm nhât là 
30 ngày tnrór ngày nOp ho so' tiêp nh; 


+ Bàn tis nhan xét, dánh giá cña ngudi duxic d nghi tiip nIin v phâm chit 
chinh trj, phAm chat dio due, trmnh dt và näng lirc chuyên rnôn, nghiêp vij, qua trInh 
cOng tác có xac nhân cUa nguti dung dâu ccx quan, tO chCrc, don vi noi cOng tác; 


+ Ban sao s6 bào hMm xähi hoc xác nhn qua trInh tharn gia báo him xà 
hi bat buc cUa ccx quan bào hiêrn xã hi cO thâm quyên. 


+ Bàn sao Quyt djnh tuyn ding vien chüc, cOng chüc hoac  các quy& djnh 
chüng mink thuôc dOi tu'ong tiêp nhn vào cOng chá'c khác theo quy djnh; bàn sao 
Quyêt djITh hxong hin huông. 


* Tnrông hop ticp n/ian vâo kim. cong chü'c d bS n/u,n gil? chtc dan/i lan/i 
dgo quthn lj: 


- Các thành phn hA so nhu' trutng hcxp tip nMn vao lam cOng chüc khOng 
gift chü'c vii lãnh dao, quàn 19; 


- Các thành phuii hA so khác dáp üng diu kin, tiêu chun ho nhiêm theo quy 
dnh hin hành cüa ccx quan cO thâm quyên. 


d) sA lag hA so: 02 ho. 


d) Thai gian giài quy&: 30 ngày lam vic 


e) DAi tung thu'c hiên: Co quan, don vi 


g) Co quan thvc hin thU tpc hành chinh: 


- Co quan có thkm quyM quy& djnh: S& Ni vv; 


- Co quan tnjc tip thcc hiên TTHC: S& NOi vu; 


- Co quan phAi hgp: Các ccx quan, don vj Co lien quan. 


h) Két qua thuc hiOn thU tvc  hành chInh: Quy4t djnh tiêp nhn hoc cOng van 
dOng 9 ye vic tiêp nhn. 


i) PhI, lê phi: KhOng cá 


k) Ten mu don, tà khai: Mu 2C-BNV/2008 ban hành kern theo Quy& djuh 
sO 02/2008/QD-BNV ngày 06/10/2008 cUa B truO'ng B Ni vy. 


1) Yêu diu, diu kiên thuc hiên thU tuc hành chinh: 


- Can b cAp xä va cOng chüc xä duoc xem xét tip nhfln vào làni cOng chuc 
nêu dáp üng tiêu chuân, diéu kin tiêp nhãn theo quy djnh t?i Diêu 18 Nghj djnh sO 
138/2020/ND.cp ngày 27/11/2020 cUa ChInh phU quy djnh ye tuyên dyng, sO' dpng 
va quán 19 cOng eliOt va dáp irng các tiCu chuân, diu kin ho nhim gift eliOt danh 
länh dao, quán 19 tlieo quy djnh hin hành cüa ccx quan có thâm quyên. 


- Don vj cap nhât toàn hO qua trmnh lu'o'rig cUa can b, cOng ch&c, len Phãn 
mém Quàn 19 can hO, cOng chOc truôc khi np ho so. Tru'O'ng hqp chua cp nht dC 
nghj nOp bàn sao hop 1. 


m) Can cO pháp Ii thuc hiên thU tue hành chink: 
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- Luât Can ho, cOng chüc ngày 13 tháng 11 näm 2008; 


- Luât sUa dôi, b sung môt sO diéu cüa Luât Can ho, COng chüc va Lut Viên 
chücngày25tháng 11 nàm 2019; 


- Nghf dfnh sO' 33/2023/ND-CF ngOy 10/6/2023 cz2a ChInh phz QUy djnh v 
can ho, cOng chic cap xci và nguài hogt dng /chOng chuyên. trdch 6' alp xci, 0,  [Mn, 
tO c/tIn p/to; 


- Nghj djnh s 34/2019/ND-CP ngày 24/4/2019 cüa Chinh phil v sCm di, bO 
sung môt so quy djnh ye can b, cOng chüc cap xã và ngu'ôi ho?t  dng khOng chuyên 
trách i cap xä, 0' thOu, tO dan phO; 


- Nghj djnh sá 138/2020/ND-CP ngày 27/11/2020 cüa Chmnh phü quy djnh ye 


tuyén dyng, sü dung và quân 19 cOng chc 


- Thông tu' s 13/2019/TT-BNV ngày 06/1 1/2019 cüa Btrithng BO Ni v 


hu&ng dn rnt sO quy dinh ye CBCC cap xi Wi ngithi hot dng khOng chuyên 
trách 6 cap x5, 0' thOn, tO dan phO. 


- Quyêt djnh so 21/2021/QD-UBND ngày 30 tháng 8 närn 2021 cüa UBND 
thành phO ban hành Quy djnh ye quãn 19 to chCrc b may, biên chC, vi tn viCc lam, 
can ho, cong chrc trong co quan hành chiith thuOc thâm quyCn quán 19 cüa Uy ban 
nhân dan thành phO Dà NAng. 


"P/ian c/if? in nghiêng là iii clung sñzz dOl, ha sung" 
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Máu 2C-BNV/2008 ban hành kè,ntheo Quyê't din/i so 02/2008/QD-BNt7 ngtIy 
06/10/2008 cüa B5 truOng Bó JVoi vy 


Co quan, don vj có thm quyn quàn I CBCC S hiu can b, cong chñ'c: 


Co quan, don vj sn dçing CBCC  


SO YEU Lt LICH CAN BQ, CONG CHIIJ'C 
1) Ho Va ten khai sinh (vit ch& in hoa):  


2) Ten gpi khác:  


3) Sinh ngày: ... tháng ... näm , GiOi tmnh (narn, nU):  


4) Noi sinE: Xä , Huyn , Tinh  


5) QuC qutin: Xa  , Huyn , Tinh  


6) Dan tOc: , 7) TOn giáo:  


8) Noi dAng k hO kMu thuOng trii:  


(S nhà, dutng pM, thành pM, xórn, thOn, xã, huyên, tinh) 


9) Noi & hin nay:  


(Sá nhà, du'&ng phê, thành pM, xóm, thOn, xä, huyn, tinh) 


10) NgM nghip khi duqc tuyn dvng:  
11) Ngày tuyn dung' .../.........., Co quan tuyên diing:  


12) Chüc vu (chüc danh) hiên tai:  


(V chInh quyn hoc Dãng, doàn th, k câ chüc vu kiêrn nhiêm) 


13) COng vic chmnh duyc giao:  


14) Ngach cong chüc (viên chrc): , Ma ng?ch:  
Bâc luong , H s& , Ngày hu&ng......../...... 
Phu cap chi.'rc vu , Phu cap khác:  


15.1- TrInh dQ giáo dvc pM thông (dä t& nghip lOp rny/thuôc h nao)  
15.2- TrInh dO chuyên mOn cao nht:  


(TSKH, TS, Ths, ccr nhân, k9 su, cao dang, truig cAp, so cp, chuyCn ngành) 


15.3- L luãn chInh trj:  15.4-Quän 1 nhà rniOc  


(Cao cp, trung cp, so cp và Wang (chuyên vien cao cp, chuyên viên 
throng) chInE, chuyên viên, can su, ) 
15.5- Ngoi ngTh , 15.6-Tin hpc:  


(Ten ngoti ngü + TrInh do A, B, C, D ) (TrInh do A, B, C, ) 
16) Ngày vao Dáng COng sAn Viêt Narn: ......./ , Ngày chinh thüc: 
17) NgAy tharn gia t6 chüc chinh tn - xA hOi:  


Anh màu 


(4 x 6 cm) 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







26 


(Ngày 11mm gia to chäc: Doàn, HOi,  và lam vic gI trong tO chirc do) 


18) Ngày nhp ngC.....I...!......, Ngày xuãt ngQ: ...I...I...... Quân ham cao nhât: 


19) Danh hiu duçcc phong ting cao nhât  


(Anh himg lao dng, anh hang Iuc luung vU trang; nhà giáo, thày thuc, nghé si 
nhãn dan và ma UI, . . 


20) SO' tru&ng cong tàc:  


21) Khen thuOiig: , 22) K5 1u9t:  


(HInh thi[rc cao nhât, näm nào) (v dâng, chinh quyn, doàn th hInh thüc cao 
nhãt, nàin nao) 


23) TInh trang  thc khoê: , Chiu cao: ....Can nnig kg, Nhórn máu'  


24) Là thuong binh h?ng...../.......Là con gia dInE chInh sách:  


(Con thuung binh, con liêt Si, nguoi nhim chAt 
dôc da cam Dioxin) 


25) S chü'ng rninh nhãn dan: Ngày cAp: .1.......... 


26) S s BHXH:  


27) Dào tao, bôi thrOng v chuyên mOn, nghiêp vu, 1 Iun chInh tn ngoi ngU, tin 
hpc 


Ten truô'no 
ChuyCnngành dào 


tao, bOi duo'ng 
Th tháng, nàm 
dOn tháng, nàrn 


HInh t1ic 
dào t?o 


Van bng, 
chung chi, 
trmh dp gi 


.7......- 
• .7..... 


• .1......- 
• .1...... 


• .1......- 
.7..... 


• .7......- 
.7...... 


.1...... 
.7...... 


.7...... 
.......... 


,1
- 


Ghi c/ni: HInh thOc (lao t?o:  Chmnh quy. tai dine, chuyCn tu, bi duOuig ..../ \n 
bang: TSIKI-[, TS. Ths, Cr uhãn, KS Sit  
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28) Tom tat qua trinh cong tác 


Chic danh, chüc vu, don vi cOng the (dãng, chinh quyên, 
doàn the, to chüc xä hi), ké cá theii gian duoc dào tao, bôi 


duthig ye chuyên mOn, nghiêp vu,  


Tü tháng, näm dn 
tháng, näm 


27 


29) Dc di&n ljch sr bàn than: 


- Khai rO: bi bat, bj tu (turngày tháng nàrn nào den ngày tháng näm nào, a dan), dä 
khai báo cho ai, nhttng van dé gI? Bàn than c6 lam viec trong che d cci (co quan, 
don vi nao, dja diem, chüc danh, chüc vu, thai gian lam vic ....) 


- Tham gia hoac cO quan he vOl các M chüc chmnh trj, kinh t xa hôi nao 0 nuOc 
ngoài (lain gI, tO chüc nào, dat tni sO a dãu  


- Co than than (Cha, Mc, Vu, Chng, con, anh chi em ruôt) 0 nuo'c ngoài (lam gI, 
djachi  


30) Quan h gia dInb 


a) V bàn than: Cha, Me, Vu (hoàc ch&th. các con anb rhi em nit 


M& 
quan 
he 


Ho và ten NAm 
smh 


Que quán, ngh nghip, chirc danE, chirc 
vu, doii vi cOng tác, hoc tsp, fbi 0 


(trong, ngoài rnró'c); thành vien dc to 
chücchfnhtrj-xAhoj ) 
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a) V ben vu (hoäc chèing): Cia, Me, anh chi em ruôt 


MÔI 
quail 


he 
Hg và ten 


Nàrn 
sinh 


Quê quail, ngh nghiêp, chfrc danh, chirc 
vu, don vj cong tác, hpc tip, ncii a 


(trong, ngoài nuOc); thành viên các tA 
chirc chinE trj - xã hôi ) 


31) Din bi&i CILIa  trInh bong cfm can bô, cOng chü'c 


Tháng/nàin 


Ma 
ngçtchIbc 


H so lu'cing 


32) Nhân xét, dánh giá cüa co quan. don vj quân 1 và sü dvng can bô, cOng chuc 


 Ngàv... thdng... nám  


Ngtrôi khai Thu tnrô'ng co quan, don vi  quãn I va sfr dyng 


TOi xin cam doan nhU'ng 16'i CBCC 


kliai trên day là dung sr (K)1 ten, dóng c/Cu) 
that 


(K52 ten, ghi fri hp ten) 
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- 8.tMu dyng cong chfrc tir s&, qun, huyn nay sang so', qun, huyn 
khác thuQc UIBNI) thành phi; Ba NHg 


a) Trinh ta thuc hiên: 


- Butc 1: Co quan, don vi hoàn thiên ha so theo hithng dn tai  thU  tvc  nay và 
np trirc tuyên qua H thông mOt ccra dien tO' thành phô hoc np trgc tiêp t?i  Bô 
ph3n tiép nhn va trã kêt qua, hoc qua du'&ng bu'u chinh cOng Ich. 


- Buo'c 2 BO phãn TNTKQ So Nôi vu kiêm tia tmh hop Id cua thu tuc, thâm 
djnh tmnh hcrp pháp ho so' va tidp nhn hoac yêu can hO sung, hoàn thidn (nêu ho so 
chin dam bàn). 


- Buôc 3: SO' NOi  vçi giài quyt ha SO hoAc tham rnu'u co quan cap trên giái 
quydt ho so. 


- Buâc 4: Ca quan, don vj dn Bc phn TNTKQ dd nhn kêt qua giài quyét 
TTHC hoàc kdt qua giâi quydt duqc lien thông qua H thông quãn 19 van bàn diêu 
hành den don vi 


b) Cách thUc thisc hiên: 


Ha duqc np trçrc tuyan trên H thang mt cüa diên tO' thành phS, hoäc truc 
tidp t?i  Bô phn TNTKQ SO' Nôi vu, hoàc nôp qua duông bun chinh cOng Ich. 


c) Thành phAn ha so': 


- Tru'ô'ng hap diu dng cOng chO'c khOng ba nhirn giU' chO'c vu lành dçio, 
quãnl9: 


+ Don d nghj chuyn cOng tác (nk có); 


+ Van bàn doug 9 cho chuyn cOng tác cüa Giám dac SO' (tu'o'ng duong) hoac 
cUa ChU tjch UBND quàu, huyn noi dang quàn 19 cOng chUc; 


+ VAn bàn d&ig 9 tip nl4n cüa GiArn dac SO (Wang dumig) hoc ChU tjch 
UBND qui, huyn nai cOng chüc xin chuydn den cong tAc (trong do ndu clii tidu 
biên chê duçxc giao, biên chO hiên có mat, so biên did cOn lai chin tuydn dyng vào 
cOng chUc san khi trO' H 1 tinh giàn bidn did, vi trI vic lAm sau khi tidp nhän), 


TnrO'ng hcxp diu dng cOng chic d ba nhim giü chUc vy lãnh d?o, quàn 19: 


+ CAc thAnh phn ha so nhu tru&ng dik dng cOng chUc khOng ba nhirn gi& 
chO'c vu lAnh dao, quàn 19;  


-H CAc thành phn ha so khác dáp üng diu kin, tiêu chun ha nhini theo quy 
djnh hin hAnh cUa ca quan có thârn quydn, 


d) Thành phn ià so: 01 b 


d) ThO'i gian giâi quyt: 06 ngày lam vic 


e) D6i tuuxng thuc hiên: to chO'c 


g) Co quan thijc hin thU tiic hAnh chmnh: 


- Co quan dO tMm quyn quyt djnh: SO' Nôi vçi; 


- Co quan trtjc tip thrc hiên TTHC: SO' Nôi vu; 
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- Co quan phôi h?p:  Sä, ban, ngành, UBND qun, huyn và các don vj sir 
nghip có lien quan. 


h) Kt qua thkrc hin thu tyc hành chinh: Quy& djnh hành chinh 


i) PhI, 1 phi: Không có 


k) Ten rnu don, t& kliai: Không có 


1) Yen cAu, diu kién thi.rc hiên thñ tic hành chInh: 


Dan vi tiêp nhn con chi tiêu biên chC clura sn dirng, cO nhu cAu va ngithi 
duac tiêp nhân dáp iThg diêu kiên, tiêu chuân, co câu cong chiTrc theo quy djnh cüa 
Trung u'ong va thành phô. 


rn) Can cü pháp 11 thuc hiên thu tvc  hành chinh: 


- Luât Can bô, cOng chüc närn 2008; 


- Luât sü'a dOi, bA sung Luflt Can bô, cong chi'rc va Lut Viên chüc ngày 25 
tháng 11 näm 2019; 


- Nghj djnh 5A 13 8/2020/ND-CP ngày 27 tháng ii nàni 2020 cfia ChInh phü 
quy dinh ye tuyên ding, s& dçing và quãn I cOng chüc; 


- Quy& djnh sO 21/2021!QD-IJBND ngày 30 tháng 8 näm 2021 cüa EJBND 
thành phO ban hành Quy djnh ye quân 1 tO cliüc ho may, biên ché, vi tn viêc lam, 
can bO, cong chüc trong Co quan hành chinh thuc thâm quyén quàn l cUa Uy ban 
nhân dan thành phO Dà Näng; 


"P/ran chit in nghiêng là izi dung stha di, be sting" 


9. Diu dông cong chile dn cong tIc ti tIc to' quan, don vj khOng thuOc 
biên chê cUa UENI) thành phO (thám quyên giãi quyêt cfla Giám d& So' NQi vy) 


a) Tninh tu thuc hiOn: 


- BuOc 1: Co quan, don vj hoàn thin hA so' theo hi.ró'ng dn t?i  thu tvc  nay va 
n5p trtrc tuyên qua H thông m5t cU'a dien tO thành phô hoc nOp trçrc tiêp t?i BO 
phân tiêp nhn và tnä két qua, hoc qua ththng buu chInh cOng ich. 


- BisOc 2: BO phmn TNTKQ SO' NOi vy kiêrn tra tinh hap Iê cüa thn tuc, thâm 
djnh tinh hçp pháp ho so Va tiêp nhn hoäc yêu câu bO sung, hoàn thiên (nu hO so 
chu'a dam bão). 


- Baoc 3: SO Ni v giãi quyêt hO so hoic tham mini co quan cap trên giãi 
quyCt hO so'. 


- Buó'c 4: Co quan, don vi den Bç phn TNTKQ d nhn kt qua giãi quyt 
TTHC hoc kCt qua giãi quyêt duqc lien thông qua H thông quán I van ban diêu 
hành den don vj 


b) Cách thüc thuc hiên: 


i-iA so dirac nap tarn tuyn trCn I-Ic thAng mt cua din tO thành phA, hoc triyc 
tip tai BO phOn TNTKQ SO NOI vu, hoc np qua du&ng bun chinh cong Ich. 
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c) thanhphin h sa: 


+ Dan dà nghi chuyii cOng tác cUa cOng chüc (tr& truô'ng bcip chuyn cOng 
tác dê thvc hin cOng tác can ho); 


+ Van ban dAng 9 càa Giám dê,c So (Wang duo'ng) hoc Chü tjch UBND 
qun, huyn nai dang quãn 19 cOng chüc. 


Van bàn dng 9 tip nhn cña ca quan có thâm quyn quán 19 cong chüc, viên 
chñ'c nai chuyên den cOng tác. 


d) SO lucing h6 sa: 0] bç5. 


d) Thôi gian githi quyk: 03 ngày lam vic 


e) D6i tuqng thvc hiên: t chüc 


g) Ca quan thvc hin thu tpc hành chInh: 


- Ca quan cO thm quyn quy& djnh: SO Ni vu; 


- Ca quan trçrc tip thixc hin TTHC: SO' NOi yin ; 


- Ca quan ph6i hgp: SO', ban, ngành, UBND qun, huyên cO lien quan. 


h) K& qua thinrc hin thu tvc  hành chinh: 


- Giai do?n  1: VAn bàn ui lOi v vic di&i dng 


- Giai doan 2: Quy& djnh di&j dng 


i) Phi, 1 phi: KhOng cO 


k) Ten mu don, tO khai: KhOng cO 


1) Yéu cAu, diu kiên thu'c hién thu tuc hAnh chinh: KhOng cO 


m) Can cO' pháp II thrc hien thO tuc hAith chInh: 


- Luãt CAn bô, cOng chüc nArn 2008; 


- Luãt sOa di, b sung Lut CAn b, cOng chüc vA Lut Viên chOc ngày 25 
tháng 11 nam 2019; 


- Nghj djnh s6 138/2020/ND-CP ngày 27/11/2020 cua Chinh phil quy djnh v 
tuyên dyng, s& dy.ng và quAn 19 cOng chüc; 


- Quyt djnh s 21/2021/QD-UBND ngày 30 thAng 8 nAm 2021 cilia UBND 
thành phO ban hành Quy djnh ye quán 19 tO chác b mAy, biên ché, vi trI viêc lam, 
cAn bô, cOng chüc trong ca quan hAnh chInh thuc thâm quyCn quán 19 cilia Uy ban 
nhân dan thành phô Dà Nng; 


"Phn chi? in nghieng là nii dung sña dJi, bó sung" 


10. Cho kin viéc chm diii hqp &ing lam vic dôi vói viên chüt là 4161 
tiwng thu hilt, dôi tuçrng Be an phát triên ngu6n nhãn l'c chat ItrQ'ng cao ciia 
thanh pho den Cong tac tai cac co' quan, don vl khong thuQc bien che cua UIBND 
thanh pho 
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a) Tdnh to thuc hiên: 


- BuOc 1: Ca quan, don vi hoàn thiën ho so theo hutng dn t?i  thu  tvC  nay và 
nôp tiuc tuyên qua He thông môt cua diCn to thành phô hoAc nôp troc tiêp tal Bô 
phn tiCp nhn và trá kCt qua, hoac qua du&ng butt chInh cOng Ich. 


- Boot 2: BO phn TNTKQ SO Nôi vtj kiêrn tra tinh h?p lé cüa thu tuc, thãm 
djnh tthh hgp pháp ho so và tiêp nhu hoc yen câu bO sung, hoàn thiên (nCu ho so 
chu'a dam bào). 


- BoOt 3: SO Ni vçt giái quyêt hO so hotc tharn mutt co quan cap trên giài 
quyCt ho so. 


BoOt 4: Co quan, don vj dn BQ phn TNTKQ d n1in k& qua giài quyt 
TTHC hoäc kOt qua giái quyCt duqc lien thông qua H thông quãn 19 van bàn diCu 
hành den dan vi 


h) Cách thOc thuc hin: 


so duo'c n®  tnrc tuyên trên 1-1 thông mt cOa din lii thành ph, hoãc tri.rc 
tip ti B phn TNTKQ SO' Ni vçt, hoc np qua dutng bixu chinh cOng Ich. 


c) Thành phAn hè so: 


- Dan d nghj chuyn cOng tác c'Lia viên chüc; 


Van bàn dAng 9 cüa co quan quân 19 viCn chUc theo phãn cap và Ca quan cO 
nhu can tiCp nhn viCn chuc. 


d) Thhnh phAn hA so: 01 b 


d) ThOi gian giãi quyk: 05 ngày Jam viêc 


e) DAI tucing thtrc hiên: tA chi'rc, cá nhãn 


g) Ca civan thiyc hin thu tvc hành chinh: 


- Ca quan CO thãm quyên quyêt djnh: SO Ni vi 


- Ca quan triyc tiêp thiyc hién TTI-IC: SO Nôi vu 


- Ca quail phAi hgp: Các don vj sçr nghip CO lien quan 


h) Kk qua thrc hin thu tyC hành chInh: Van bàn trá 15i v vic chm düt hgp 
dAng lam vic dC ChuyCn COng tác dôi vOi viCn chüc. 


i) PhI, 1ê phi: KhOng cO 


k) Ten rnu don. tO' khai: KhOng cO 


1) Yen cAu, diki kiên thrc hiên thu tuc hành chinh: KhOng cO 


- Ca sO pháp Ii thijc 1iin thu tyc hành chInE: 


- Luât ViCn choc näm 2010; 


- Luflt sfra dOi, bô sung môt so diu cfia Luât Cin bô, cOng chiLrc và Lut Viên 
churcngày 25/11/2019; 


- Ngh djnh sO 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 nàm 2004 cilia ChInh phO 
v chC JØ tin Juong dOi vOi cin ho, cOng chirc, viên chOc và krc !Lrong vfl trang; 
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- Nghj djnh so 1 15/20201ND-CP ngày 25/9/2020 cilia ChInh phô quy djnh ye 
tuyCn dvng, sü drng và quàn 19 vien chüc. 


- Quyt dinh s 22/2021/QD-UBND ngày 30/8/202 cilia UBND thành ph v 
ban hành Quy djnh ye quân 19 tO chüc b may, so luung  ngithi lam viêc, vi trI viCc 
lam, vien chüc trong cac don vj sr nghip cong 1p thuOc thâm quyên quàn 19 cilia 
Uy ban nhän dan thành pbO Dà Nng. 


11. Cho 9 kin v vic chim dñ't hy'p Mng lao dng di vó'i tru*ng hqp 
duo'c tip nhân và ho trI cong tác theo chInh sácli thu hat nguOn nhãn Iiyc chat 
lu'çrng cao 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- Buo'c 1: Co quan, don vj hoàn thién h so theo huóng S tai thã tvc nay va 
np trtrc tuyCn qua H thông môt cilia din tü thành phô hoac np trkrc  tiCp Bô 
phn tiêp nhn va trá két qua, hoc qua throng butt chfnh cOng Icli. 


- Buâc 2: B pn TNTKQ SO' Nôi vu kirn tra tInh hop lé cilia thu tuc, thâm 
djnh tInh hop pháp hO so và tiêp nhin hoc yeu cau bO sung, hoàn thiên (nCu ho so 
chu'a darn báo). 


- Buó'c 3: SO Ni vii giài quy& h so hoc tham mutt co quan dip trCn giãi 
quyCt ho so'. 


- Butc 4: Co quan, don vi S Bô phn TNTKQ d nhn k6t qua giài quyt 
TTHC hoc két qua giãi quyêt du'gc lien thông qua HC thông quàn 19 van bàn thOu 
hành dOn don vj 


b) Cách thirc thisc hiên: 


so duoc np twc tuyk trên H thông mt cUa dien tO' thành ph, hoac truc 
tiOp ti B phn TNTKQ SO Nei vv, hoc np qua duOng buu chInh cOng ich. 


c) Thành phAn h so: 


- Don xiii ch,m dirt hop dng lao d5ng theo chInh sách thu hilt ngu&i nhãn Iirc; 


- Van bàn cUa co quan, don vi quàn 19 dng 9 chm dirt hop dEng lao dng; 


Các quy& djnh lien quan d&i vic cu di dào t?o, bi duOng (S cd) 
d) Thành phân ho so: 01 b 


d) ThOi gian giài quy&: 05 ngày lam viéc 


e) Di tucxng thuc hiên: T chil'c, cá nhãn 


g) Co quan thvc hien thà tkic hành chInh: 


- Co quan có thAm quyn quy& djnh: SO Nôi vu 


- Co quan trçrc tip thuc hién TTHC: SO Nôi vu 


- Co quan phi hop: Các co quan, don vj có liOn quan. 


h) K& qua th?c hiCn thO' tyc hành chinh: VAn bàn thOa thuân 


i) Phi, lé phi: KhOng có 
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k) Ten mu dm1, t? khai: KhOng có 


1) YCu câu, diu kiên thvc hiên thft tvc  hành chmnh: 


- Dan vj cp nht quyt djnh tip nhn và b6 trI cong the theo chInE sách thu 
hilt nguOn nhân Iyc len phàn mém tnrO'c khi np ho so. Tru'&ng hqp chin cp nht 
thI np bàn san cilia quyCt djnh. 


rn) Can cu pháp 11 cilia thu tçtc hành chinh: 


- Quy& dinh s 28/20191QD-UBND ngày 04/6/2019 cilia Thy ban nhân dan thành 
phô Dà Nng ban hành Quy djnh ye vic thv'c hin chInh sách phát triCn nguôn nhAn 
lye chat lupTig can khu vyC cOng thành phô Ba Nàng. 


- Quyt dinh sé, 37/2020/QD-UBMD ngày 12/10/2020 cüa UBND thành ph Ba 
Nang silra dôi, hO sung môt so then cilia Quy djnh ye vic thre hin chInh sách phát triên 
nguOn nhàn hrc chat lu'gng can kim vçrc cOng thành phO Dà NAng ban hàrth kern then 
QuyCt dnh so 28/2019/QD-UBND ngày 04/6/2019 cüa UBND thành phO Ba Nng 


12. Nflng bc Iu'o'ng tliuông xuyên, nãng phi1i ep thâm nien vi.rot khung 
(thãm quyên giãi quyêt ella Giám tMc S& Ni vçi) 


a) Trmnh tu thuc hiên: 


- Baót 1: Ca quali. don vj hoan thin h so then hLróng dn ti thu tc nay và 
nôp tnc tuyCn qua H thông mt cüa din tilt thành phO hoc nôp trkrc tiCp tai Bô 
phãn tiCp nhân Va trã kCt qua, hoc qua du&ng him chInh cOng Ich. 


- Bunc 2 BO phân TNTKQ Sn NOi VU klein tia tinE hop IC cua thu tuc, thâm 
dinh tInh hap pháp ho so và tiCp nhn hnc yCu câu hO sung, hoàn thin (nCu hA so 
chua darn bàn). 


- BuOc 3: S& Ni vy giâi quyêt ho so. 


- Budc 4: Co quaii, dan vj den B phn TNTKQ d nhn k& qua giâi quyk 
TTHC hnc két qua giãi quyCt dupe lien thông qua H thông quán 19 van bàn diCu 
hành den don vi 


h) Cách tht'rc thut hiên: 


HA so dugc np trvc  tuyën trCn H thông mOt  tha din tilt thành pM, hnac tryc 
tiëp t?i  B phn TNTKQ S& Nôi vy, hoc np qua throng bin chInh cOng Ich. 


c) Thành phân hA so: 


- Van bàn d nghj nãng bc ]un'rig thuUng xuyên, nâng phij cAp thâm niCn upt 
khung cilia cc quan, dan vf trong do nêu rO cdc nç5i dung sau: 


+ Két quO ddnJz gid, xp tool cliit lupng vO hInh that xO 1j5 Iuát (ni cO) 
cQa cOng cliirc, viCn chi.lic trong thai gian giü hic lucmg hiên huOig; 


+ COng chuc, viCn ehilic cd dO dteu kic2n, tiêu chuOi nOng IJ4C  luang thtcàng 
xuyên then quy dinh hin hành hay khOng. Mu rO hc luong hhn hir&ng và bc 
lu'crng (IC nghi IILUIg thuDng xuyCn ho(e nâng Thy cap thärn nien vucxt khung; 


- Quy& djuh lacing hiên .huóiig và các Quyét d/nh hen quan /chdc (nJt, co)" 
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d)ThànhphAnhtso: OlbO 


d) Thôi gian giãi quyh: 03 ngày lam vic 


e) Di tu'cxng thc hin thu tvc  hành chInh: T6 chirc 


g) Co quan th?c hin thu tvc  hành chInh: 


- Co quan cá thm quyn quy& djnh: SO Ni vii 


- Co quan tnyc tip thirc hin TTHC: SO Ni vi 


- Ca quan ph& hqp: Dan vj sr nghip tric thuOc UBND thành ph va UBND 
qun, huyn 


h) K& qua th?c hin thñ tuc hành chinh: Quy& djnh hành chInh 


i) Phf, I phi: KhOng cO 


k) Ten rnu don: Không có 


1) Yêu cAn, diu kiên thuc hiên thu tuc hành chInh 


Di tucing duxic nâng luong thuing xuyên và nâng ph cp thâm niên vuqt 
khung thuôc thârn quyên Giám dôc SO Nii vi là cap phó don vi sir nghip thuc 
UBND thành phô; Phó Chü tjch UBNID qun, huyên; vien chá'c giOng dgy trong cdc 
co sd giáo dyc cong 42p giü c/uk danh nghé nghip hgng L  có hç sO lu'cxng tIc 4,00 
den 6,38 vi, tIc 4,40 den & 78; 


- Tiêu chuAn d dugc nâng bc luo'ng thuOng xuyen, nâng pbv cAp thâm then 
vuo't khung là: C6 dñ diéu kinthài gian gill' bç2c trong ngach hoçc trong c/u'cc danh 
theo quy djnh tgi Thông tic so 08/2013/17 -BNV (dOi vó'i náng hOc lu'oig thwd'ng 
xuyCn) vâ theo quy dinh tgi Thông tic sO 04/2005/17 -BNV ngày 05/01/2002 CUa Bç5 
tru'd'ng BO Ni vu (dOi vd'i nOng phut cap thám niên vu'o't khung) vi, trong suOt thOi 
gian gill' bcic Iuong du'gc cap có [ham quyên dánh giá xêp 1oti tiir hoàn thành nhian 
vi thy len; Không vi phm k9 1ut mit trong các hInh thüc (dôi vOi cong chLrc: khiên 
trách, cành cao, giáng chüc, cách chirc; dôi vOi viCn chfrc: khién trách. cant cáo, 
cách chuTrc). 


- ThO'i gian khOng duv'c tmnh dé xét itdng b4c hcoi g thuthig xuyCn rita cOng 
char, viên chth'c theo quy djnh tgi diem c khoOn 1 DiCu 2 Thông tie so 08/2013/17 - 
BNV ngây 31/7/2 013 và khodn 3 Diêu I Thông tic sO 03/2021/17 -BNV ngày 
29/6/202 1 cüa B5 trtcàng BO Nói vu (nêu cO). 


- Co quan, dan vi cap nhât quyk djnh xp hrang hiën huOng và cdc Quyet 
dinh lien quan khdc (néu có) cua CCVC len Phãn mém quän 19 ho so can bô, cOng 
chü'c, vien chó'c. 


m) Can cir pháp 11 cüa thU tçic hành chInh: 


Nghj dinh si 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 nãm 2004 cUa Chinh phU 
ye chC d ben luo'ng dOi vOi can bô, cOng chUc, viën chUc và lu'c lu'qng vU trang; 


Nghi djnh sé, 17/2013/ND-CP ngày 1? tháng 02 nãm 2013 cUa Chmnh phU 
sfra dOi, hO sung môt so diCu cUa Nghi dinh so 204/2004!ND-Cp ngày 14 tháng 12 
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näm 2004 phü v ch li5 ticn luting déi vol can bô, cong châc, viên chfrc va hrc 
hso'ng vU trang; 


Nghj djnh so l4I2012/NFYCP ngày07 tháng 3 nârn 2012 cüa ChInh phü v 
sCm dOi Diéu 7 Nghj djnh sO 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 näm 2004 cOa Chinh 
phU ye chO d tiên Iuang dOi vol can ho, cong chCrc, yien chCrc va Ire hrç'ng vii trang 
và Muc  I Bang pim Cap eliot vu hinh dao  (bãu cii, bô nhim) trong các ccx quan nhà 
nu&c, don vi s's nghiOp cOa Nhà nuóc: ccx quan, dcrn vi thuOc Quân dOi nhân dan va 
COng an nhân dan ban hành kern iheo Nghj djnh sO 204/20041ND-CP; 


- Thông Ui sO 04/2005/TT-BNV ngày 05/01/2005 càa B trutng BO NOi vu 
huó'ng dan thyt hin chê d phy cap thärn niCn vugt khung dOi vol can bô, cong 
chCc, viCn chc; 


- Thông tu' s 08/2013/TT-BNV ngày 31 tháng 7 nrn 2013 cOaB twang B 
Ni vu ye vic ImOng dan thijc hin chC d6 nâng bc hang thithng xuyCn và nâng 
hâc lacing tnró'c thdi han dOi vol cdn hO. cong chüe, viCn chüc và ngithi lao dng; 


Thông tu s 03/20211FT-BNV ngày 29/6/202 1 cOa B truông BO NOi vv 
viec sra di, hO sung chO d nãng b@c  hang tlnr&ng xuyên, nâng bc lacing tru'Oc 
thai han  và ch d phv cap thârn niên vaqt khung dôi vOl can hO, cong chüc, viên 
chüc và nguôi lao dng. 


- Quyt djnh sO 21/2021/QD-UBND ngày 30 tháng 8 nàrn 2021 cOa UBND 
thành ph ban hành Quy djnh ye quãn 19 tO chOt b may, biCn die, vj tn viéc lam, 
can bO, cOng chüc trong Cci quan hhnh chmnh thuc thaw quyén quân 19 cüa Gy ban 
nhân dan thành phô Dà Näng; 


- Quyk dinh sO 22/2021/QD-UBND ngày 30/8/202 cOa UBND thành ph v 
ban hành Quy dinh  ye quãn 19 tO chCrc hO may, so lu'çng ngadi lam viêc, vi trI viéc 
lam, viên chCrc trong các don vi sa nghiêp cOng lap thuOc thârn quyên quán 19 cfia 
liJy ban nhãn dan thành phO Dà Nàng. 


"Phán c/u? in nghiêiig là n5i dung sàa dSi, bJ sung" 


13. Nflng bc Iming tlitrô'ng xuyên, nang phy cp thâm niên vuqt khung 
(thflm quyM giäi quyêt ella Chil tich  IIDNI) thãnh ph) 


a) Tnmnh Ui thirc hen: 


- Buàc 1: Ccx quan, don vi hoàn thiën hO so theo huOng dri ti thO tuc nay va 
n5p trve tuyên qua I-1 thông rnt cOn din tü thành phO hoc np trijc tiëp tai Ba 
ph@n tiCp nhn và trá kCt qué, hoc qua duOng bun chinh cOng ich. 


- Buoc 2 BO phân TN IKQ So NO vu LiCm tia tinh hap IC cua thu tuc, thâm 
dinh tinh hgp pháp hO so vii tiCp nhn hoc yCti câu hO sung, hoin thin (nu hO so 
chua darn bão). 


- BuOc 3: So NOi vy giái quyt ho so hotc tham mutt ccx quan cap trOn giAi 
quyCt ho so. 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







37 


- Bu'Oc 4: Co quan, don vi dan B phân TNTKQ d nhân kt qua giái quyët 
TTHC ho4c kêt qua giãi quyêt ducic lien thông qua He thông quãn 19 van ban diCu 
hành den don vi 


b) Cách thüc thijc hiCn 


H6 so duoc np trijc tuyn trên He th6ng môt cfra din tO thành ph6, hoäc tru'c 
tiCp t?i  B phn TNTKQ SO Nôi vu, hoc np qua throng butt chmnh cong ich. 


c) Thàith phAn hà so: 


Van ban cUa co quan, dun vi da nghj näng bâc lacing thuOng xuyên, nâng phii 
cap thâm nien vuot khung dOi vOi cong chñc, viCn chOc, trong d6 nêu rJ cdc nç5i 
dung sau: 


+ Kt qua ddnh gid, xp loai chdt luang và hinh thur xü lj kj luçt (nu có) 
cüa cOng chOc, vien chUc trong thOi gian gift bc hong hin huOng; 


+ Cong char, vien chür có tin diu kién, tiêu c/wdn ndng bác twang thu&ng 
xuyêi theo quy djnh hin hành hay khOng. Nêu rO bc hong hin hu&ng và bc 
hong dé nghj nâng thuè'ng xuyen hoac nâng phv cap thâm niên vuqt khung; 


+ Quyt dinh iwong hin hu'àng và cac QuyAt ti/nh lien quan khdc (nu co). 


d)S6hxo'ngh6so: 0] bç5 


d) Thdi gian giâi quy&: 08 ngày lam vic 


- Tai SO Ni vt: 03 ngày lam vic; 


- Tai UBND thành ph6: 05 ngày lam vic. 


e) D6i tuong thkrc hien thu tyc hành chinh: T6 chOc 


g) Co quan thrc hi'n thO tyc hành chfnh: 


- Co quan có thm quyn quy& djnh: ChU tjch UBND thành ph6 


- Co quan tri,rc tiap thuc hin TTHC: SO Nôi vu 


- Co quan ph6i hop: SO, ban, ngành và UBND qun, huyën và ceic don v/ sy 
nghip tryc thuoc UBND thành phó 


h) I) K& qua thvc hin thu tuc hành chmnh: 


Quyat ctjnh hành chInh 


i) Phf, 1 phi: 


KhOng có 


k) Ten mu don: 


Không có 


1) Yen can, diu kiën thuc hiên thU tuc hành chInh 


- D6i tu'cing xét nâng bâc luong thu'ô'ng xuyCn và nâng phu cap thâm niCn vup't 
khung thuOc thâni quyên cUa ChU tich UBND thành phO bao gOrn:COng chUc ngch 
chuyên viên cao cap (tuong throng); Ph6 Cliü t(ch UBND thành phO; Giám ctOc, Phó 
Giám dOc sO, ban, ngành; Chu tich UBND quãn, huyn; NguOi dimg dâu cac don vj 
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sir nghip cong 1p trirc thuc UBND thành phO; viên chüc gift chi.c danh nghê 
nghip hang  I (tnt viên chüc giáng dgy trong ccic co sé' gido dyc cong lap, có he s 
liroig ta 4,00 den 6,38 vc) th 4,40 den. 6,78); 


- Tiêu chuân d &rp'c nâng hc lining thithng xuyên, nâng phy c.p thâm niên 
vu'çct khung là: Co dz diCu kinthài gian gi b42c trong ngach hoc trong chác danh 
theo quy din/i tai Thông lu sO 08/2013/11 -BNV (dOi vOl ndng bc luv'ng thu'&ng 
xuyCn) vii theo quy d/nh tqi Thông tn sO 04/2005/11 -BNV ngiiy 05/01/2002 cüa Bó 
truong 80 Noi vu (dOe vat ndng phu cap thorn men vuot k/iung) và tiong suOt thai 
gian gift bc lining ducic cap có thâni quyên dánh giá và xêp Ioai  chat hro'ng a mirc 
tü hoàn thành nhim vçi tr& len; không vi pham k' luât môt trong các hInh thiirc khiên 
trách, cãnh cao, giáng clthc, cách chüc; 


- Thai gian khOng du'çic tin/i d xét n/lng bçic lwoi g thwàng xuyin ctha cong 
ch&, i'iCn c/iác thea quy cl/nh tgi diem c Ichocin. I Diéu 2 Thông tn sO 08/2013/71-
BNV ngiiy 31/7/2013 vii khocin 3 DiCu I Thông 1w sO 03/2021/JTI-BNV ngiiy 
2 9/6/202 1 cña B tru'O'ng B Ni vi (nCu cO); 


- Co quan, don vi cap nhãt quyt djnh xp luung hin huO'ng vii cdc Quyt 
cl/nh tim quan khdc (nCu cO) cüa CCVC len Phân mëm quãn l ho so can bô, cOng 
chulic, viên chuluc. 


m) Can culr pháp 11 cOa thU tkic  hành chinh: 


Nghj djnh so 204120041ND-CP ngày 14 tháng 12 nãm 2004 cüa Chunh phU 
ye the d tiCn hsong dôi vói can 14, cOng chüc, viCn chute và lye  Iuqng vfl.trang; 


Nghj djnh sO 17/2013/ND-CP ngày 19 tháng 02 nãm 2013 cLia Chmnh phU 
sum dOi, hO sung mt sO diCu cUa Nghj djnh sO 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 
näm 2004 cüa ChInh phO ye the d tiên luong dOi vói can ho, cOng chulic, viCn chüc 
Va lire luçng vO trang; 


- Nghj cInh s 14/2012/ND-CP ngày 07 tháng 3 narn 2012 cUa ChInh phU v 
suta di Diëu 7 Nghj djnh sO 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 närn 2004 culia Chinh 
phO v ch d tin thong dOi vói cnn 14, cOng chulrc, viCn chulrc và liyc lmyng vu trang 
va Muc I Bang phu cap chilrc vu lãnh dao  (bâu cut. bO nhiêm) trong các co quan nhà 
nuac, don vi su' nghip cüa Nhà nut'e; co quari, don vi thuOc Quãn dOi nhãn dan va 
COng an nhän dan ban hành kern theo Nghj djnh sO 204/2004/ND-CP; 


- Thông tLr 56 04/2005/TT-BNV ngày 05 tháng 01 näm 2005 cUa BO tniO'ng 
B5 N)i vy huiS'ng dUn thçrc hin ehC d phy cUp thâm niên vu'ot khung dOi vo'i can 
hO, cOng chute, viCu chute; 


- Thông ta so 08/2013/TTBNV ngày 31 tháng 7 närn 2013 cUa Bô truông B 
NOi vu ye vice haOng dn thçrc hin ché d nâng bc luong thuthng xuyên và nâng 
hâc lifting truiic thO'i han dOi vOl can hO, cOng chute, viCu chute và ngirO'i lao dng; 


Thông hi sO 03/2021/TTBNV ngày 29/6/2021 eiSa B tru'ông B NOi vçi v 
viêc sfm dOi, hO sung chC d nUng hc lining thu'&ng xuyCn, nUng bc Inang trithc 
thôi han và cM d phy cap thUrn niCn vu'gt kiiung dói vOl can hO, cOng chute, viCn 
chute và ngu'Oi Lao &5ng. 
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- quyet djnh so 21/2021/QD-UBND ngày 30 tháng 8 närn 2021 cüa UBND 
thành phO ban hành Quy dinh ye quãn 19 to chüc bO may, biên ché, vi trI viêc lam, 
can bO, cOng chUt trong co quan hành chmnh thuc thâin quyCn quãn 19 cUa Uy ban 
nhân dan thành phO Dà Nng; 


- Quyt djnh s 22/2021/QD-UBNID ngày 30/8/202 cOa UBND thành ph ye 
ban hành Quy dirih ye quán 19 to chüc b may, so luqng nguôi lam vic, vj trI Vic 
lam, viên chü'c trong các dan vj sj' nghiêp cOng 1p thuôc thâm quyên quãn 19 cüa 
Uy ban nliân dan thành phO Dà Nàng. 


"Phcn chü in nghiêng là ni dung süa di, bá sung" 


14. Nãng bc lining trot thM hn cho can b, cong chü'c, viên chile do 
lAp thành tIch xut sac (thâm quyn giãi quy& cüa Giám dôc So' Ni vy) 


a) TrInh Ui thuc hiên: 


- Buâc 1: Co quan, dun vi hoàn thién h so theo hutng dan t?i  thu tyc nay và 
ntp trçTc tuyên qua H thông mt cüa din tü thành phô hoc np trrc tiCp tal  B5 
phân tiêp nhn va trã ket qua, hotc qua duèng bu'u chInh cong ich. 


- Buoc 2 Bô phân TNTKQ So Nôi vu kiêm tra tinh hop lé cua thu tuc, thâm 
djnh tmnh hpp pháp ho so và tiêp nhn hoc yêu câu bô sung, hoàn thiên (nêu ho So 
chin dam bão). 


- BiRic 3: Sâ NI)i v giâi quyt so. 


- Buo'c 4: Co quan, dan vj dn Bô phãn TNTKQ d nhn kêt qua giâi quyêt 
TTHC hoc két qua giãi quyét dtr9'c lien thông qua H thông quân 19 van ban diêu 
hành den don vi 


b) Cách thüc thuc hiên 


so disgc np trrc tuyn trén H thé'ng mOt cfra diên tü' thành ph', hoäc trrc 
tiCp tai  B phn TNTKQ Sà Nôi vçi, hoäc nôp qua duO'ng butt chInh cOng Ich. 


c) Thành phn hA so: 


+ VAn ban cUa co quan, don vj d nghj nâng bc lu'ong truOc thôi hn d6i v&i 
CBCCVC, trong do nêu rO két quO dánh giá, xép loai chOt luv'ng vO hlnh tháv xñ 19 
/g) 1u4t (néu cO) cüa cong châc, viên chüc trong thôi gian xét nâng bc luong truOc 
thôi han 


+ BAo cáo kAt qua thi,rc hin nâng bc luong di vOi cAn b, cOng chüc, viên 
ch(rc theo Mâu tai  Phu ltc I ban hAnh kern theo Hutng dan so 467/HD-SNV ngày 
16/1 1/2022 cUa SO' Ni vp ye vic nâng bc luo'ng trutc th&i han dOi vO'i cAn b& 
cOng chüc, viên chü'c và ngi.thi lao dQng trong cAc co quan, don vi thuôc UBND 
thAnh phO Dà NAng quãn 19;  


+ Biên bAn hpp Hôi dAng xét nâng bac lu'ong tnrOc thôi hn cüa Co quan, don 
vi, trong do phdn tich rö sO bien cM, so luçrng ngwài lam vic hoçc lao dóng dupr 
giao, so iw2ng CBCCVC va NLD cia diêu kiçn ndng hç2c luring tru'àc th&i hqn trong 
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nàrn, so luoig C'BCCVC và NLD du'ac H5i ddng xétnâng bçc lurnig truó'c thai hqn 
thông qua dé dé ngh/ cc' quan có thdm quyén xét náng bç?c lu'ong tru'ót thai han; 


+ Quyk djnh cong nhân các danh hiu thi dua và hInh thüc khen thuOng do 
cap có thâin quyên cong nhn thành tich xuât sac cfia CBCCVC duac d ngh nâng 
b3c krang truOc thOi han; 


+ Quvé't dinh 4 twang hiçn hu'&ng cüa CJ3CCVC; 


+ Quy ch nâng h4c ltwng tru'ó'c thd'i hgn cith cc quati, den vi. 


d) Thành phn h so: 01 b 


d) Thyi gian nhn hA so': 


- Dinh k3' tháng, qu hoc tily vào thyi diem nâng bc lutmg: Trên co sO' danh 
sách da Mo cáo, cac co quan doii vj lap thñ tuc ho so can bU, cOng chüc, viOn chrc 
di,roc xét nflng Mc luong tru'Oc the han dé nghj SO Ni vv thârn djnh, quyêt djnh 
nâng bc luang tnró'c thO'i han theo phãn cap quán I. 


e) ThOi gian giái quyk: 


- DAi vOi hA so dC nghj t& 01 den 50 tnrO'ng hçcp: 03 ngày lam vic; 


Dôi vo'i hA so d nghi tü 50 traOng hgp trO len: 05 ngày lam vic. 


g) DAi tuçing thvc hin thñ tvc hanh chInh: TA chirc 


h) Co quan thçrc hién thu tuc hànb chinh: 


- Co quan cO th4rn quyn quyt djnh: SO' Ni vu 


- Co quan trc tiCp thuc hiên TTHC: SO Nôi vu 


- Co quan phOi hcip: SO, ban, ngành và UBND quân, huyri và ccic dan vi sic 
nghiêp cong /2p tryc thuç3c UBND thành pith. 


i) Kt qua th?c hin thu tijc hành chirih: 


Quy& dlnh  hành chInh hoic cOng van trá lOi 


k) PhI, I phi: KhOng có 


1) Ten mu don: 


Báo cáo k& qua thçrc 1iin nflng bc luouig dAi vO'i can bô, cOng chU'c, viCn 
chCrc (theo Mu sO 1 t?i  Thông tu' sO 08/2013/TT-BNV ngày 31 tháng 7 nam 2013 
cUa B truOng BO Ni vy) 


m) YOu cu, diu kiên thxc hiên thU tuc hành chmnh: 


- FiJi tzrong dc ngh/ xét nc2ng bic luvng tru'ór thai hqn do lap thành tfch xud'r 
sc thuóc thorn quyén quyét din/i  cza GiOrn dóc SO' Nç3i vy bao gOrn: Pho C/zn tfch 
(]BND quç'in, Iu.iyn; cOp ph6 cáa nguv'i dáig c/au cdc don vj sy' nghiép cOng lOp 
tryt thuóc UIJND tWin/i phO và v/en c/iO'c giOng day trong các cc se giclo chic cOng 
lap giü' char dan/i nghé nghip hçng I, c6 h sO lu'ong tfr 4,00 den 6,38 và tic 4,40 
den 6,78; 


DiCu kiOn, tiOu chuân dC CBCCVC du'ot nâng bc 1uoig tru'O'c thdi han do 
lap thàith tich xuât sac bao gOni: CBCCVC dugc dánh giá, xCp Ioai chat luong hoàn 
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thành nhirn vv trô len vk không vi pham k9 Iut mt trong các hmnh thüc: lchién 
trách, cánh cáo, giáng chüc, cách chüt; Lap thành tic/i xudt sac trong thy'c hin 
n/nçm vy dur cap có thd'in quyén quyét dnh cong nhdn bang van ban; chwa xêp 
bdc lirang cuoi cling trong ngach hoçc chik dan/i và tInh den ngày 31 thdng 12 cáa 
ndrn xét ndng bçic lu'o'ng tru'ó'c th&i hgn con thiCu tIc 12 thclng trâ xuóng dC du'qc 
nâng bic luo'ng thuVng xuyên; 


- T9 lé CBCCVC va NLD du'ac xét nâng bâc hxoTng tru'ó'c thO'i hn do 1p 
thành tIch xuât sac trong thiic hin nhim vi trong mOt nàm không qua 10% tong so 
CBCCVC va NLD trong danh sách trá bong cüa t&ng co quan, don vi Danh sách 
trâ Iutrng cüa co quan, dun vi diroc xác dinh theo quyêt dinh cüa co quan có thâm 
quyCn giao biên ché (doi vOi can ho, cOng chic) hoc phé duyt so hrp'ng ngi.thi lam 
viêc (dôi vOi viên Chát va nguôi lao dng) hoác dnh in&c sO ltrcrng can bç$, cOng 
chñ'c phu&ng, xd (IcC cd quyCt djnh cáo co quan có thd;n quyCn giao biCn chC dOi vó'i 
cOng chthc lam viéc tai phzthng) tInh den ngày 31 thdng 12 cáa ndin xét ndng bc 
lu'o'ng truVr thai hgn 


- TiCu chudn, cd'p do than/i tIch, diu kién ndng hOc luong truO'c th&i hgn duçxc 
quy din/i cu the trong Quy ché/Quy dfnh ndng hOc luong truoc Thai hgn cáa co quan, 
do'n vi. 


- Co quan, don vj cp nht Quyk djnh xp luong hiên huo'ng và cdc Quyé't 
cl/nh cO lien quart khdc (nCu có) len Phân mém quãn 19 ho so can ho, cong chic, viên 
chic truo'c khi nOp hO 507 


n) Can cü pháp 11 cüa thu tvc hành chInh: 


Nghj djnh s 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 nàrn 2004 cüa ChInh phi 
ye ché d tiên hrong dôi vOi can ho, cOng chic, viên chic và lçrc hxcing vu trang; 


Nghi dinh s 17/2013/ND-CP ngày 19 tháng 02 nàm 2013 cüa ChInh phi 
süa dOi, ho sung môt sO diéu cüa Nghj djnli s 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 
näm 2004 cña ChInh phü ye ché dO tiên luong dôi vo'i can hO, cOng chic, vien chic 
va lvc luvng vU trang; 


- Nghi djnh s 14/2012/ND-CP ngày 07 tháng 3 nAm 2012 cUa Chmnh phi ye 
süa dôi Diëu 7 Nghj djnh so 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 nam 2004 cña ChInh 
phU ye ché dQ tiên Iuo'ng Mi v&i can bQ, cOng chic, yiên chic va hit luqng vU trang 
và Myc 1 Bang phu cap chic v Iânh dao (bâu c&, hO nhim) trong các co quail nhà 
nuo'c, don vi su nghiêp cUa Nba nuoc; co quan, don vi thuOc Quân dOi nhân dan và 
COng an nhân dan ban hành kern theo Nghi djnh s 204/2004/ND-CP; 


- Thông tu s 08/2013/TT-BNv ngày 31 tháng 7 nrn 2013 cUa B tru&ng BO 
NOi vu ye viOc huOng dan thijc hin chê do nâng bc hiong thu?mg xuyen và nãng 
bc luong tru'ó'c thai han dôi vOi can bo, cong chic, viên chic và nguôi lao dng; 


- Thông tu s 03/2021/TT-BNV ngày 29/6/2021 cüa BO trLrOng BO NOi vy ye 
viêc sa dOi, bô sung chê dO nãng bc bong thu&ng xuyên, nãng bc luong tru'óc 
thai han và ché d phu cap thârn nien virot khung dói voi can ho, cOng chic, viên 
chic và ngu&i lao dOng. 
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- Quyt djnh s 21/2021/QD-UBND ngày 30 tháng 8 nàni 2021 cUa UBND 
thành ph ban hành Quy clinh ye quãn 19 to chüc bô may, biên chê, vi trI viêc lam, 
can ho, cOng chác trong cci quan hành chmnh thuc thãrn quyên quàn 19 cüa Uy ban 
nhân dan thành phO Dà Nàng; 


- QuyCt djnh so 22/2021/qD-UBND ngày 30/8/202 cüa UBND thành ph v 
ban hành Quy djnh ye quàn 19 to chrc bO may, sO luang nguôi lam viêc, vi tn viêc 
lam, viên chü'c trong các don vj si7r nghip cOng 1p thuc thâm quyên quán 19 cUa 
fJy ban nhân dan thành phô Dà Nãng. 


"Phcn chi? in nghiêng là nç5i clung sta di, bá sung" 


15. Nâng bc lining trtr&e thô'i hn cho din b, cong chü'c, viên chü'c do 
1p thành tIch xuãt sac (thâm quyên giãi quyt efla Cliii tich  UIBND thành phá) 


a) TrInh at thuc hiên: 


- Buâc 1: Cci quan, don vj hoàn thin hA so' theo huO'ng dn tai thU tue nay va 
nôp trçrc tuyên qua H thông mt cUa din tü thành phO hoc np trLrc tip t?i  B 
phn tiêp nhn và trà két qua, hoac qua dung bin chInh cOng Ich. 


- Buôe 2: B phn TNTKQ Sá Ni vçi kiêm tra tInh hp'p I cUa thU tuc, thm 
ctjnh tInh hcvp pháp hO so' và tiêp nhii hoc yOu can bô sung, hoàn thiên (nu hA sa 
chu'a dam bão). 


- BuOc 3: So Nôi vy giãi quyêt hO so 1iotc ilium nmru co quan cAp trOn giài 
quyCt hO so. 


- Biió'c 4: Co quan, don vj den B phn TNTKQ d nMn  k& qua giài quy& 
TTHC 1ioc ket qua giái quyét dupe hOn thông qua H thông quãn 19 van bàn diêu 
hành dOn don vj 


b) Cách thüc thu'c hiên 


HO so ducic np trçrc tuyn trOn H thông rnt cfra din tfr thành phA, hoc trite 
tiOp t?i  B phn TNTKQ SO Ni yin , hoc np qua duOng bn chInh cong ich. 


c) Thành phn ho so: 


- Van bàn elm cci quan, don vj dê nghj näng bc lu'ong tru'óc thM hn dAi vOi 
CBCCVC, trong do nêu rö két quO dcinh gid, xép lou chOt iu'cing và hlnlz t/uIc th lj 
k) luát (néu có) cz'ia cong ch&c, viên chwc trong th&i gian Xe! nóng bac lu'ong tru'àc 
th&i han; 


- Báo cáo k& qua thiyc hin nâng bc Juting dAi vOi can hO, cOng chlrc, viOn 
chat tlieo MOu tqi Ph /ic I ban hOn/i kern theo Hu'Oi g dan sO 467/f-ID-SN V ngOy 
16/11/2022 cOa SO' Nói vu ye vic ndng bçc iuoig iruO'c thai han dOi vol cOn bó, 
cOng chác, vien ch&c vO ngu'&i lao dçng irong cOc Go' quaui, don vi thuóc UBND 
than/i phO Dà NOng quOn. 1j; 


- BiOn bàn hpp Hi dOng xét nâng bc luo'ng truóc thO'i h?n  elm cci quan, don 
vi, tron.g dO phOn. itch rO sO Hen chC, so luoig ngithi lam vic luc lao dong du9'c 
giao, sO luQ'ng CBCCVC và NW äñ dieu kir nc2ng bc luv'ng tru'o'c thOi han trong 
nOrn, sO lirong CBCCVC vO NW thi'uc H5i dóng xCt nthig bc luong truor thai hgn 
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thông qua d d nghi cc quan có tháin quyn xét nângbdc lwoi g trwàc th&i hgn; - 


- Quyt djnh cong nhn các danh hiGu thi dua và hInh thOc khen thuâng do 
cap có thârn quyên cong nhân thành tIch xuât sAc cüa CBCCVC ducic dé nghj nâng 
bc hang trutc thai han; 


- Quyê't cl/nh x Iwang hin huthig c12a CBCCVC; 


- Quy ch ndng bdc luv'ng tru'àc thai han cüa co quan, don v/;" 


d) Sá luvng  h so: 01 b. 


d) Thai gian nhn h so: 


Dinh k3' thAng, qu h4c thy vAo thai dimnãng bc hang: Trén co s& danh 
sAch dä báo cáo, cAc co' quan dun vj 1p thu tvc hO so can b, cOng chüc, viên chüc 
ducic xét nâng bc luong tnthc thai han âé nghj SO' NOi vu thârn dirih, trInh cap cap 
thâm quyên quyêt dinh nâng bc hung truOc thai han theo phân cap quán 1. 


e) Thbi gian giâi quy&: 08 ngày lam vic 


- Tai  SO Ni vii: 03 ngày lAm vic; 


- Tai UBND thành ph6: 05 ngày lam viOc. 


g) D& tuiYng thvc hién thu tyc hành chInh: T chüc 


h) Ca quan thçrc hin thñ tyc hành chInh: 


- Co quan cO thAm quyn quy& djnh: Chü tjch UBND thành phô; 


- Co quan tryc k thrc hiên TTHC: Sà Ni vii; 


- Co quan pMi hop: Sà, ban, ngành vA UBND qun, huyn vA các don vi ste 
nghi COng lap trr thuç5c UBND thành phO 


1) i'At qua thvc hin thU tyc hành chInh: 


Quyt djnh hành chInh hoc COng van trá lài 


Ic) PhI, 1 phI: KhOng có 


I) Ten mu don: 


Báo cáo k& qua thirc hin nâng bc hang di vdi cAn ho, cOng chüc, viên 
chat (theo Mdu tgi Phu luc Iban hành kern theo Hu'óng dan so 467/HD-SiVV ngày 
16/11/2022 cüa 86' N6i vit ye v4k nâng bác luong tru'&c thOi han dOi vO,i can ho, 
Cong char, viên chii Va nguô'i lao dng trong ak CC qua;z, don vi thuOc UBND 
thành phO 136 Nàng quán 1)5) 


m) Yen cAn, diu kiêri thuc hiên thU tuc hành chinh 


- D& tuong & nghi xét nâng b@c hang truOc thci han do 1p thAnh tich xuAt sc 
thuc thâm quyên quyCt djnh cUa ChU tjch UBND thAnh pht bao gOm: COng chüc ngch 
chuyên viên cao cap (Wang throng); P/to C/in t/ch UBND than/i pho; (iiám dOc, Phó (lAm 
dOc s&, ban, ngành; Chu tich UBND quãn, huyn; nguOi dtrng (MU cAc dun vj sçr nghip 
cOng 1p trirc thuôc UBND thàrth phO và viên chUc giU chiTic danh ngh nghiêp hing I (tnt 
viCn ch&c giáng dgy trong cdc cc sá gido duc cOng 1p, có h sO luong tIc 4,00 den 
6,38 và ta 4,40 den 6,78); 


- Diu kiën, tiêu chuAn d CBCCVC ducic nâng bâc hrong truOc thii h?n  do 1p 
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thanh tIch xut sc bao gm: CBCCVC dugc chinh giá, xp lo?i chAt lircmg hoàn thành 
nhiém vu tr& len và không vi pham k lut mt trong các hInh thüc: khin trách, cành cáo, 
giáng chUc, each chirc; Lip thành tic/i xuát sac trong thyr h/en nhiCrn vy duac cJp có thám 
quyen qu'et d/n/i cong n/i,in bang van hOn; Chuv xêp hac lucng cuoi càng trong ngqch 
hoçc c/th'c dan/i vO tInh den ngây 31 thdng 12 ctha nãin xét náng bc lueng trzrác thôi han 
côii thiCu ti, 12 thong t;-& xuong dC Once nOng hoc luang thuviig xuyCn; 


R CBCCVC và NLD duqc xdt nâng bc laang tnrOc thai han do 1p thành tIch 
xuAt sac trong thiyc hin nhim vu trong mQt nãrn khOng qua 10% t6ng so CBCCVC va 
NLD trong danh sách trã luong cüa tüng ca quan. don vj. Danh sách trà luaiig cUa ca quan, 
don v dugc xác djnh theo quyêt djnh cia ca quan cO thâm quyCn gino biên ch (dôi vol 
cáo ho, cong chñc) hoac  phO duyt sO lucmg nguäi lam vic (dOi vol viOn chfrc và nguäi 
lao dng) hoc dinh  müc s lucing can cOng ehtrc phuOi g, xa (ké cà quyCt djnh cfia ca 
quan có thflrn quyCn giao biOn ché dOi vol cOng chüc lam vic tai  phu&ng) tInh dn ngày 
31 tháng 12 cila nãrn xét nãng bc Itrong truót thO'i h?n: 


- Ca qLlan, dan vi c4p nhât Quy& djnh xäp luang hin huäng và cc/c QuyAt 0/nh có 
I/Cu cjuan/chcIc (net, co) iOn Phân mOrn quOn 19 hO so can ho, cOng chfrc, viOn ch(rc truOc 
khi nOp ho so. 


- TiCu chudn, ccip 06 thành tIch, diéu kiên ndng bác Iuv'ng truóc thai han duoc 
quy ctnh cy the trong Qu.y che/Quy 0/nh nc2ng hçic luong trtthc th&i hqn cña co quan, 
don vi. 


n) C5n c(r pliáp 11 cüa thu tue hành chmnh: 


- Ngh djnh so 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 närn 2004 cilia ChIrth phü 
v chO do tiOn luoig dOi vOi can b, cOng chirc, viOn chirc và ivc luong vu trang; 


- Nghi djnh so 17/2013/ND-CP ngày 1? tháng 02 närn 2013 cilia Chmnh phà 
sun di, bé sting mt sO diCu cilia Nghj djnh sO 204/2004/ND-CP ngày 14 tháng 12 
nám 2004 cilia Chinh phü ye chO d5 tién luang dOi vol cáo b, cOng ch&c, viOn chñc 
Va 1rc lupog vU trang; 


- Nghj djnh sO 14!2012/ND-CP ngày 07 tháng 3 nám 2012 cilia Gb/nh phü v 
sua di DiCu 7 Nghi djnh so 204/2004/ND-CP ngày 14 thIng 12 nàm 2004 cilia Cliinh 
pliU v ch di tiCn luang dôi voi can b, cOng chilrc, viOn chuic va Irc lu'Qng vU trang 
và Miic I Bang phiri cap chive vy länh d?o (ban civ. hO nhim) trong các co quan nhà 
ntr&c, don vi siy nghip cilia Nhà nuâe; co quan, dan vj thuOc Quân dOi nhân dan và 
Cong an nhân dan ban hành kern theo Nghj dinh sO 204/2004/NDCP; 


- Thông tu sO 08/2013/TT-BNV ngày 31 tháng 7 nãrn 2013 cilia B6 truâng B 
Ni vy ye viêc huó'ng dn thuc hi@i chê d ning bc luong thuông xuyên và näng 
bflc lu'ang tru'dc thôi h?n  dOi vOl can ho, cOng chuic, viên chive và nguèi lao dOng; 


- Thông tu sO 03/2021/TT-BNV ngày 29/6/2021 cilia B truOng B NOi vu v 
viêc süa d6i, hO sung chê dO nâng bc bang thuOng xuyCn, nâng bc luong truóc 
thOi h?n  vh die d ph cap thâm niOn vu9t khung dOi vOi can hO, cOng chive, viOn 
chive và nguOi lao dng. 


- QuyAt dinh s' 21/2021/QD-UBND ngày 30 tháng 8 närn 2021 cüa UBND 
thành ph ban hUnh Quy djnh ye quän 19 tO c'nüc b may, biOn cM, vi trI viêc lam, 
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can bô, cOng chüc trong ca quan hành chInh thuic thm quyn quán 19 cüa Uy ban 
nhân dan thành phô Ba Nng; 


- Quy& djnh s6 22/2021/QD-UBND ngày 30/8/202 càa UBND thành ph v 
ban hành Quy dinh ye quán 19 to chüc b may, so luvng nguOi lam vic, vj tn vic 
lam, vien chüc trong cac don vi sy nghiOp cong 1p thuc thâm quyên quãn 19 cOa 
Uy ban nhân dan thành phô Ba Nng. 


"Phn chü' in nghiêng là ni dung sfra di, ha sung" 


16. Xp Itro'ng, nãng bc luong ngtrè'i quãn 1j doanh nghip nhà nwó'c 
thuôc thâm quyn ella Uy ban nhãn dan thành ph 


a) Trinh tu thuc hiên: 


- BuOc 1: Ca quan, don vj hoàn thiên ha so theo hu'ó'ng dn tai  thu ti,w nay và 
np trçrc tuyên qua He thông môt cü'a diên tà thành phô hoäc nôp truc tiép tai Bô 
phn tiêp nhn và trã kOt qua, hoac qua du&ng buu chInh cOng Ich. 


- Buoc 2 Bô phân TNTKQ So Nôi vu hem tra tInh hap lê cua thu tuc, thâm 
djnh tfnh hcxp pháp ho so Wi tiêp nhn hoac yêu câu bô sung, hoàn then (néu ho so 
chin dam bão). 


- Bu'oc 3: SO NQi v giãi quy& ho so hoac tham m'su co quan cap trên giài 
quyCt hO so. 


- Buot 4: Co quan, don vj dn Bô phân TNTKQ dê nhn k& qua giái quyk 
TTHC hoac két qua giài quyét dixqc lien thông qua H thông quàn 19 vAn bàn diéu 
hành den don vi 


b) Cách thü'c thu'c hiCn: 


Ha so duoc np tnrc tuyn trên H th6ng imt càa din tO thành pM, hoäc trçrc 
tiép tai  B phn TNTKQ SO' Ni v, hoàc nop qua thrOng bin chInh cong Ich. 


c) Thành phn hA so: 


- TO trInh dé nghj xep luong, nâng bic lu'ong nguOi quán 19 doanh nghiip can 
neu ro: 


+ Ni dung d nghj xp luong, nãng bc luong và quy djnh cUa pháp 1uit lam 
co sá dé dé nghi. 


+ Hang doanh nghiép; chOc vu quãn 19, bâc, he sA luong Men huOng; d 1cin 
bc, he sO luong, thOi gian huong luong, thOi gian tInh nâng bc lu'ong tiép theo khi 
dapt xêp luong, nãng bc luong. 


+ Danh sách trich ngang nhi?ng ngudi d nghf x4 lu'o'ng, náng bdc luring 
(trwô'n.g hQp to char dé nghj xép lu'oi g, náng 14c turn g nhiéu ngu'Ji); 


- Bàn photo Quy& djnh xap hang doanh nghip cOa UBND thành phô; 


- Bàn photo Quyk djnh xp luong, hoac nâng bc luong gn nhAt cua cp có 
thãm quyên; 


d) SA lucing hA so: 02 b xp theo thO icr nhu trên. 
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d) ThO'i gian giâi quyêt: 17 ngày lam vic 


- Tai  SO' Nôi vu: 7 ngày lam vic; 


- Tai Van phOng LJBND thành ph: IC) ngày lam vic 


e) Déi tup'ng thuc hin: TO chüc 


g) Co quan thvc hin thu tijc hành chinh: 


- Co quan cO th6m quyn quyêt djnh: Chü tjch IJy ban nhân dan thhnh ph6 


- Co quail trijc tip thiyc hin thu tvc  hhnh chinh: SO' Ni vy 


- Co quan ph& hap: Co quan, don vj cO lien quan. 


11) Kêt qua thy'c hlin thu tvc  hành chinh: Quy't djnh cfia Chü tjch Uy ban nhän 
dan Thành phô. 


i) Phi, I phi: Không cO 


k) Ten mu doll, t? khai: [<hông có 


1) YCu câu, thêu kiên thuc hiên thu tçic hành chInh: 


Dy dü hè so Wi dung thành phin theo quy djnh. 


ni) Can ciii pháp 19 thvc hin thu tçic hành chmnh: 


- Luãt sü'a dôi, ho sung môt sO diCu cüa Luãt to chOc Chmnh phü và Lut tO 
chüc chmnh quyCn dia phu'oiig ngày 22/11/2019; 


- Nghj djnh s 52/2016/ND-CP ngày [3 tháng 6 nàni 2016 cüa Chinh phñ ban 
hành Nghi djnh quy djnh tiên luong, diii lao, tiCn thuO'ng dOi vâi ngudi quãn 19 cOng 
ty trách nhini hU'u h?n mt thành viCn do Nhh nuO'c näm giü 100% von diu l; 


- Ngh/ c/nh. sd 145/2020/ND-CP ngàv /4/12/2020 ezia ChInh pith quy dinh chi 
tiét vii hu'ó'ng clan thi hành môt so diéu cia B luat  Lao dng ye then kin lao dng 
và quan hç lao clOng; 


- Thông tu sO 27/2016!TT-BLDTBXI-I ngày 01 tháng 09 närn 2016 cUa B 
tru'O'ng B Lao dç>rng Thuo'ng binh Wi Xã hi hu'O'ng d.n thiyc hin ché d tiên luong, 
thà lao, tiCn thudng dOi vôi ngu'èi quân 19 cong ty trách nhirn hU'u han  môt thành 
viên do Nhà nuO'c nàni giU 100% vOn diêu ìê; 


- Thông hr s I7/2015/TT-BLDTBXH ngày 22 tháng 4 näm 2015 càa B 
tru'&ng B Lao dng - ThuoTig binh vàXã hi huO'ng din xäy dçing thang kong, 
bang lu'o'ng, phy cap luung Wi chuyën xCp luong dôi vth nguO'i lao dng trong cong 
ty trách nhiëm hQ'u han  môt thành viên do Nhà nuOt lam chü sâ h&u theo quy djnh 
tai Nghj djnh st 49/2013/ND-CP nghy 14 tháng 5 nàm 2013 cOa Chinh phil quy djnh 
chi tiCt thi hành môt sO diêu cUa B 1ut Tao dng ye tiên luong; 


- Thông tu lien tjch sO 23/2005/TTLT-BLDTBXWBTC nghy 31 tháng 8 närn 
2005 cüa LiOn h Lao dng. Thu'o'ng binh vh Xã hOi  - B Tai chinh lur&ng dn xep 
hang và xtp hxong dôi vâi thAnh viOn chuyCn trách HOi  dOng quãn trj, Tong giám 
dc, Giáin déc, PliO TOng giám dOc, PhO giám dOc, KO toán 1w ng cong ty nhà nu'O'c; 
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17. Thu tue eü' di dào to báe si (thm quyn giãi quyt ella Giám dôc So' 
Ni vu) 


a) TrInh tis thuc hiên: 


- Buo'c 1: Co quan, don vj hoàn thiên h so theo huOng dn tai  thu tvc nay 
np trçrc tuyên qua He thông môt cfra din t& thành phô hoc np triyc tiêp t?i  B 
phãn tiêp nhãn va trã két qua, hoc qua du&ng buu chInh cong Ich. 


- Buoc 2 BO phân TNTKQ So Nôi vu kiêm tia tInh hop lé cua thu tuc, thâni 
djnh tInh hçip pháp ho so và tiêp nhn hoac yen câu ho sung, hoàn thién (néu hO so 
chu'a dam báo). 


- BuOc 3: SO Nti vçi giái quy& hA so hoc tham mutt co quan cap trên giài 
quyCthO so. 


- Bu&c 4: Co quan, dot vi dn BO phân TNTKQ dé nhn k& qua giái quyét 
TTHC hoãc két qua giài quyêt ducc lien thông qua H thông quán 19 van bàn diêu 
hành den dan vi 


b) Cách thüc thuc hiên 


HA so dugc np trv'c tuyn trên H thAng mt cfra diii tü thành phA, hoc trçrc 
tiêp tai B phn TNTKQ SO Nôi vu, hoäc np qua dung but chInh cong Ich. 


c) Thành phn hA so: 


-Van bàn d nghi cüa thu truOng Co quan, dan vi trong dO nêu rO két qua xêp 
loai chat luvng trong 2 nAm lien tvc gân nhãt và cp nht ni dung kêt qua xép Ioai 
chat lugng len phân mém quán 19 CBCCVC. 


- Dan d nghj dugc c& di dào tao, bAi duO'ng cüa cá nhân; 


- Thông báo kCt qua thing tuyén; giAy triêu tap di dào tao, bAi duoig cilia ca 
sO dao tao (phài dich cong chüng sang tiCng Viêt dOi vOi van bàn bang tiêng nuOc 
ngoài); 


- Bàn sao quy& djnh tuyn dvng, hA nhiêm hang chUc danh ngh nghiCp viên 
chU'c hoc hap dOng lam vic dOi vOi viên chic; hqp dOng lao dng dOi vOi nguOi 
lao dOng; 


- Bàn cam k& cilia cá nhân (cd XáC nhn cOa thu truong co quan, don vj) san 
khi hoànthành khóa dào tao phái phuc v 7i cOng tác t?i các co quan, don vj thuc 
thành phO quân 19 theo quy djrth. 


d) SA luqng hA so: 01 b 


d) Th&i gian giãi quyth: 05 ngày lam vic 


e) DAi tucing thvc hin thu tvc hành chinh: TA chic 


g) Co quan th?c hin thu tvc hành chmnh: 


- Co quan cO thAm quyn quyk djnh: SO Ni vy 


- Co quan trc tip thpc hin TTHC: SO Ni vy 


- Co quan phAi hop: EJBND qun, huyn cO lien quan. 
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h) K& qua tlurc hin thu c hành chinh: Quy& djnh hành chInh 


i) Phi, 1 phi: Không có 


k) Ten mu don: Không có 


1) Yêu cAu, diu kiên thuc hiên thu tuc hành chinh 


Viên chOt, hqp dOng lao dng theo Nghj djnh s 11712014/ND-CP ngày 08 
tháng 12 nãrn 2014 cüa Chfnh phü dang cong tác tai các tram y té phèiig, xä di dào 
tao bác si phãi darn bão diCu kin: 


- Cèn dü tui cong tác sau khi Mt nghip it nhAt gAp 02 lAn thi gian dào tao 
va cO th&i gian cOng Mc tir dü 03 nàm trO len tinh den thi diem thr?c th di dào tao; 
trong do cO it nhât 02 nàrn lien ttc hoàn thành tot nhirn vv tr& iOn. 


- Chuyên ngành cfr di dào tto phâi phü hcip vOi yOu cAu chüc danh ngh 
nghip, vi triviêc lam. 


- Co cam kt tip tvc  cOng Mc tai tram y té phuOiig, xã thuc thành ph sau 
khi tOt nghiép It nhât gap 02 lan thôi gian ciào tao. 


1) Can c pháp ii cOa thu tc hành chinh 


- Nghj djnh s 117/2014/ND-CP ngày 08 tháng 12 nàm 2014 cua Chinh phO 
quy djnh vO y tO xii, phuOng, thi fran; 


- Nghf djnh s I 01/2017/ND-CP ngày 01 tliáng 9 niim 2017 cüa Chiuh phñ ye 
dào tao, bOi duàng cn ho, cOng chüc, viOn chtrc; 


Nghi djnh sé 89/2021/ND-CP ngày 18 tháng 10 näm 2021 cOa Chinh phà 
süa dOi, hO sung môt sO diCu cOa Nghj djnh so 101/2017/ND-CP ngày 01 tháng 9 
näm 2017 cOa Chinh phü ye dào tao, höi dung can hO, cOng chIrc, viOn chiirc. 


- Quy& dinh s 15/2018!QD-UBND ngày 09 tháng 4 näm 2018 cüa UBND 
thành ph ban hành QUy dinh ye tO chirc, quãn 19 cOng tác dào tao, bOi throng va chO 
dO tro cap dào tao, bOi c1ung dOi vOl can b, cOng chrc, viOn chác và nguti lao 
dOng dang cOng tác tai  cac co quan, don vj thuc thành phO Dà Nàng. 


- QuyOt djnh 02/2020/QD-UBND ngày 11 tháng 0 nàm 2020 cüa UBND thành 
phO Dà Nng hal ho môt sO diCu cüa Quy djnh ye tO chrc, quãn 19 cOng tác dào tao, 
bi thrOng và chC d trg cap dào tio, bOi du'Ong dOi vó'i can hO, cOng ch(rc, viOn C1thC 
và nguäi lao dng dang cOng Mc tai  cSc Ca quan, dan vi thuQc thành phO Ba Nang 
ban hành kern theo QuyOt djnh sO 15/2018/QD-UBND ngày 09 tháng 4 nãm 2018 
cua UBND thinh phO Dii NAng. 


18. Thu tyc cir di Jào to san di bye (thAm quyn giãi quyt cüa Giám 
dEk S& Ni vy thành phO) 


a) TrInh tu thrc hiOn: 


- BuOc 1: Co quan, dan v4 hoàn tlinh so theo hiiOng dn tai  thu tuc nay và 
flOp tiuc tuyen qua HO thông môt cua rliOn tu thanh phô hoac nOp truc tiOp ml BO 
phn tiOp nhn vii trá kOt qua, 1ioic qua thrO'ng butt chinh cOng Ich. 
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- BuO'c 2: Bô phn TNTKQ S& Ni vçt kirn tra tInh hçip ìé cüa thu tuc, thãrn 
djnh tInh hpp pháp ho so va tiêp nhn hoc yêu can bô sung, hoàn thiên (nén hO so 
chua darn báo). 


- BtrOc 3: S& Ni vii giài quyt M so hoc tham rnuu co quan cap trên giãi 
quyét ho so. 


- Buóc 4: Co quan, don vi dn Bô phn TNTKQ dé nhn kt qua giái quyêt 
TTHC hoar két qua giài quyêt dU1YC lien thông qua H thông quàn l van bàn diêu 
hành den dan vi 


b) CáCh thirC thuc hiên: 


HE so tlucyC n5p trçrc tuyn trên H théng mt cüa din t thành ph, hoäc truc 
tiêp tai  B ph4hi TNTKQ SO NQi vv, hoaC np qua thrOng him chInh cOng Ich. 


c) Thành ph&n hèt so: 


-Van bàn d nghj Cüa th tnrOng CO quan, doT! vj trong do nOu yo kt qua xp 
lo?i chat hwng trong 2 nàm lien tc gân nhât vii nht ni dung két quA xép loi 
Chat luqng len phAn mêm quàn 1 CBCCVC. 


- Dan d nghj ducYc cO di dào to cña cii nhân; 


- Thông biio kt qua tráng tuyn; giây triêu tap di dAo tao, bôi throng cüa Ca 
sO dào tao 


- Bàn sao quyk dinh phê Chuân chüc danh bu cu, quy& djnh tuyn dvng, hO 
nhiêm vao ngach COng ChcrC; quyêt djnh tuyén dung, ho nhiêm hang ChuG danh nghC 
nghiép viên cI1üC hoc hop dông lam viéc dôi vOi viên chtrc; hqp dOng lao dng dOi 
vOi nguOi lao dng; quyOt dinh tiOp nhân va ho trI cOng tAC dOi vOi dOi tu'gng thu 
hut, dôi Wang dLWC diio to theo Chmnh sAch phát triCn nguôn nhän luc chat Iugng 
cao (bàn sao); 


- Bàn cam kCt cUa Cii nhAn (có xiic nhn üa thO truOng Co quan, don vj) sau 
khi hoin thinh khOa dào tao phái phvc vy COng tiic t?i CAC CO quan, don vj thuc 
thinh phO quãn 15 theo quy djnh. 


d) Thinh ph h so: 01 ho 


d) ThOi gian giài quy&: 05 ngày lam vic 


e) Di tucing th?c hin thu tyC hinh chInh: T chüc 


g) Co quan thvc hin thu t?c  hành ChInh: 


- Co quan cO thAm quyn quyk djnh: SO Ni vy 


- Ca quan trçrc tip thijc hin TTHC: SO Ni vy 


- Co quan phi h?p: SO, ban, nginh va UBND qun, huyOn CO lien quan 


h) K& quA thvc hin thà tuc hành chmnh: Quyk djnh CU di h9c hoac cOng vim 


i) PhI, lê phI: KhOng cO 


k) Ten nu don: KhOng cO 


trã lOi 
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I) Yen cu, diu kiên thuc hen thu tuc hành chmnh 


- Diu kin chung 


+ Vic cfr di dào tao  phãi dáp iirng nhu cu xây dipg, quy hoach, k hoach 
phát triên nguôn nhfln 1?c tai Ca quan, clan vi; 


+ Can ho, cOng chüc, viCn chiLrc duot ccr di dào tao là di Urang có khâ nàng 
phát triên; clang gift chiirc virt  länh dçto, quán 19 hoic trong quy hotc1i ch&c danh lãnh 
dao, quân 1 cUa timg co quan, dan vj, quy hoach  chuyën gia cüa ngành, Iinh vgc; 


+ Di tupng thu htit, dOi tuçmg duoc dào tao theo ChInE sách phát triên nguôn 
nhân lçrc chat luong cao duac cCr di dào tao  là dOi tugng có khà nàng phát triên, có 
thành tich xuãt sac trong cOng tác; 


+ Di tucing dupe cu di dào o phãi có ten trong kt hoach dào tao, bOi du&ng 
hang nani cüa co quan, dan vi dll clAng k9 \'ê S Ni vit hoac Ban To chcc ThAnh 
fiy. 


- Diêu kiên cu the 


+ D& vol can hi, cOng chirc 


KhOng qua 40 tuôi tlnh t1r thol ditrn duo'c eu di dào tao  sau dai hoc 1n du; 


CO thaI gian cOng tác tir dd 03 närn trO len (khOng k th&i gian tap su) tai CáC co 
quail, cia phuung. dan v! thuc thinh pRO DA NAng; 


çó It nhât 02 näm liêntvc 1ien kê truO'c thai dim duoc CU di dào tao du'o'c xêp 
1°aj chat kryng hoàn thAnh tOt nhim vy; 


Chuyên ngành dào tao  phà hçp vol vi tn vice lam; 


CO cam két tip tue cOng tAo tai  các ca quar, dim vj thuc thành ph DA Näng 
sau khi tOt nghip trong thôi gian it uhât gap 02 1Cm thôi gian dào tao; 


Chi cu di dào tao sau dai hpc 01 1n di vol môt bâc hoc. 


+ D& vOl viên chUc 


Không trong th&i gian tp sçr; 


Co earn kt tiêp tçic cOng Uk tçn cAc ca quan, don vj thuc thành ph Dà Nang 
san khi tOt nghip trong thôi gian It nht gap 02 lan thOl gian dào tao; 


Chuyên ngành dào tao  phü hpp vOl vi tn vic lam; 


CO It nht 02 narn liOn tyc gân nht due xp loai  cht hrang hoàn thành t& 
nhiêm vu tr& iOn. 


iii) CAn cU phAp 11 cüa thii t:c hàuh chInh: 


- Nghj djnh sé 101/2017/ND-CP ngAy 01 [hAng 9 nArn 2017 cUa Chlnh phU ye 
dào tao.  bOi duUng cAn ho, cOng chac, viOn ch(rc; 


- Nghj dinh sé 89/2021/ND-CP ngày 18 tliAng 10 näm 2021 cUa Chinh phü 
stra cMi, b sung môt sO diêu cOa Nghj djnh sO !01!2017/ND-CP ngày 01 thAng 9 
nàm 2017 cüa Chinh phü vO dAo tao, hOi dirng cAn ho, cOng cliUc, viOn chAt. 
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- - Quy& djnh s15/20I 8!QD-UBND ngay 69 tháng 4 näm 2018 cüa UBND 
thành phô ban hành Quy djnh ye to chüc, quán l cOng tác dào to, bôi du'âng và ché 
do tro cap dào tao, bOi du6ng dOi vói can b5, cong chüt, viên chi.irc và ngu'&i Lao 
dng dang cOng tIc tai  cac co quan, don yj thuc thành phO Dà Nàng. 


- Quyk djnh 02/2020/QD-UBND ngày 11 thIng 0 närn 2020 ccia UBND thành 
phô Ba Näng bâi ho rnt so diêu cOa Quy djnh ye to chüc, quàn I cOng tIc dào tao, 
bOi du&ng va ché do trcy cap dào tao, bOi duöng dOi vOi can b, cOng chüc, viên chirc 
và ngithi lao dng dang cOng tIc tai dc co quan, don vi thuOc thành phô Ba NIng 
ban hành kern theo Quyêt dinh so 15/2018/QD-UBND ngày 09 thIng 4 nãm 2018 
cOa UBND thành phô Ba Näng. 


19. Thu tyc cii' di dào to sau di hyc (thm quyn giái quyt ella Cliii tjch 
UBND thành pM) 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- BuOc 1: Co quan, don vi hoàn thin hè so theo haO'ng dn tai thu titc nay và 
np trçrc tuyên qua H thông rnt cira din tcr thành phO hoc np tryc tiêp t?i  B 
phn tiêp nhn va trâ kOt qua, hoc qua ththng bu'u chinh cOng ich. 


-Bu'óc 2: BO phn TNTKQ Sà Ni vv tip nhn ha so, yêu cku ha sung, hoIn 
thin neu ho so chu'a dày dO, hop I; 


- Buo'c 3: Sâ NOi  vij nghiên cOn, giài quy& hè so theo thArn quyên phân cap; 


- Buo'c 4: Ca quan, don vj dn Bô phan TNTKQ d nhn k& qua giài quy& 
TTHC hoac két qua giài quyêt duqc lien thông qua H thông quàn 1 van bàn diCu 
hành den don vi 


b) CIch thUc time hiên: 


Ha so du'qc np five tuyn trén He thang rnt cOn din tCr thành pM, hoac trtrc 
tiép tai BO phãn TNTKQ S Ni v'i, hoc nQp qua du&ng buu chInh cOng ich. 


c) Thành phkn ha so: 


-Van bàn d nghj càa thO truâng co quan, don vi trong dO nCu rO k& qua xtp 
lou chat 1ung viên chOc, nguoi lao dQng trong 2 nIm lien tvc gàn nhât và cp nht 
ni dung két qua xép loui chat lung len phân mém quàn 15 CBCCVC; 


- Don d nghj diioc cfr di dào tao cOn cl nhän; 


- Thông blo kk qua trIng tuyn; giAy triu tp di dào tao, Mi duong cOn co 
so dào tao (phái djch cong chOng sang tiéng ViGt dOi voi van bàn hang tiêng nu'Oc 
ngoài); 


- Bàn sao quy& djnh phC chun chOc danh bu cfr, quyt djnh tuyn dyng, ha 
nhiêm vào ngach cong churc; quyét djnh tuyên dyng, bO nhiém hang chOc danli nghê 
nghip vien chOc hoc hop dOng lam vic dOi vOi viên chO'c; hop dOng lao d5ng dOi 
vai nguài lao dông; quyêt dinh tiép nhãn và bô trI cong tIc dôi vOi dOi tucmg thu 
hut, dOi tugng dLrgC dào tao theo ChInh slch phlt trién nguOn nhân hjc chat luqng 
cao (bàn sao); 
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-Ban cam kM cUa cá nhân (co xác nhn càa thu truôiig cci quan, don vj) san 
khi hoàn thành khóa dào tao  phái phuc vij câng tác tai  các cci quan, dun vi thuOc 
thành pho quãn 19. 


d) sé luvng ho so: 02 b 


d) Thèi giari giãi quyM: 


- DEi voi trithng hcxp can hO, cong chüc, viën chirc thuç'c diên Ban ThuO'ng vi 
Thành üy quán 19 và nhUng tru'&ng hçrp hpc trong gió hành chmnh can xin 9 kiên 
Thuô'ng tric Thàrth üy 


+ Giai doan 1: Tham miru UBND thành phO có van bàn báo cáo xin 9 kiên 
Thuông tryc Thành üy 


Tai S& Ni vv: 08 ngày 


Tai UBND TP: 10 ngày 


+ thai dom 2: Quy& dinh ci1i di hoc/van bàn trá IOi sau khi cá 9 kin Thu&ng 
[arc Thành üy 


Tii Sâ Ni vu: 06 ngày 


Tai UBND TP: 10 ngày 


e) DÔI tugng tliiyc 1iin thu tc hànJh chinh: T chirc 


g) Co quan thyc hitn thà we hành chInh: 


- Co quan cO thâm quyên quyêt djnh: ChÜ tjch UBND thành ph 


- Cci quan tivc  tiêp thyc hiên TTHC: SO Ni vçi 


- Co quan phôi hçxp: SO', ban, ngành Wi UBND qun, huyn có iiên quan 


h) KM qua thuc hin thu tklc  hành chmnh: QuyM djnh cu di h9c hoc cOng van 
[rà IOJ 


i) Phi, 1 phi: KhOng có 


Ic) Ten mu don: Không có. 


1) YCu ciu, diu kiên thuc hiên thU mc hành chInh 


*Diêu  kin chung 


Viëe c di dào tao phài dáp Ling nhu cu xây di7rng, quy hoach, k hoach phát 
triên nguOn nhän Içrc tal  cci quan, don vi; 


- Can ho, cOng clthc, viCn chüe dirge th di dào tao là dSi Wang có khá nàng 
phát triên; dang gi€t chüc vu lãnh dao, quán 19 hoc trong quy hoach chre danh lãnh 
dao, quén 19 cUa thng cci quan, doi vi, quy hoach  chuyCn gia cUa ngành, 11th viyc; 


- Di Ricing thu hut, dOi tuç"ng du'gc dào tao  theo Chmnh sách phát tri4n nguôn 
nhân lrc chat lug'ng cao drqc cü' di dào tao là dOi ftrgng cé khâ n5ng phát triên, cá 
thàuh tich xuãt sac trong cOng tác: 


DOi tuong duge cir di dào to phài có ten trong k hoach dào tao, bi du'ng 
hang nàm cUn co quan, don vj dã dang k9 ye Sâ Nôi ViI. 
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- Do'I vó'i tru'&ng hop con bó, cOng c/nec, viên chác, nguôi lao dç5ng di dâo tgo 
6' nu* ngoâi, hi so cü di dâo tgo phái nç$p cho Sd' N5i vy it nhát 30 ngày tru'dr Thai 
gian di nzeór ngoài. C'On b5, cong c/thc, viên c/nec, ngu'ài lao dOng c/n dup'c phép di 
n,thc ngoài sau khi có van ban dOng cüicho phép di dào tgo 6' JIU'd'C ngoôi cia 
UBND thành phO. 


* Diu kin cu th 


- D& vOi thu bQ, cOng ehcrc 


+ KhOng qua 40 tu& tinh tir thai dim du'cic cfr di dào tao sau dai  hçc Mn dan; 
+ Co thai gian cOng tác tü dü 03 nAm tró len (khOng k thôi gian tp sir) tai các 


co' quan, dja phuo'ng, don vi thuOc thành phô Dà NAng; 


+ COlt nhAt 02 nàm lien tçic 1in k tru'Oc th?yi dim dime cir di dào tao du'ac 
xêp loai chat Iup'ng hoàn thành tOt nhim vv; 


+ Chuyên ngành dào tao phil hçp vOi vj tn vic lam; 


+ Co cam k& tip tue cOng tác tai các co' quan, don vi thuôc thành phô Dà 
Nang san khi tOt nghip trong thin gian It nhât gap 02 lan thu gian dào tao; 


+ Chi th di dào tao sau dai hpc 01 thn d& vOl môt bâc hoc. 


- D6i vOi viên chü'c 


+ KhOng trong thu gian tp sir; 


+ Co cam kM tip tiic cOng tác tai các co quan, don vi thuôc thành ph Dà 
Nàng san khi tOt nghiëp trong thu gian It nhât gap 02 lan thè'i gian dào tao; 


+ Chuyên ngành dào tao phà hpp vói vj tn vic lam; 


-4- Ca ft nht 02 nárn lien tue gAn nht duac xp Ioai cht luqng hoàn thành Mt 
nhiém vu trO len, 


- Can bô, cOng ehüt, viên chüc dime cu di hoc theo the chuong trIiTh hcip tác 
vOi rnxOc ngoài du'çxc k9 kêt hoac gia ithp nhân danh Nba inrOc hoac nhân danh 
Chlnh phU nutc Cong hOa xA hi chü nghia Viêt Nam, ngoài các quy djnh tai khoãn 
1 và 2 Diéu nay eon phai thuc hiên quy dinh Luât K9 két, gia nhâp va thuc hiCn diCu 
u'Oc quOc té và dáp irng yen eâu khác cUa chuung trInh hqp tác.. 


m) Can cü pháp 11 càa thU tiic hành chInh: 


- Nghi dinh s 101/2017/ND-cp ngày 01 tháng 9 nàm 2017 cüa Chinh phi v 
dào tao, bOi du'O'ng can bô, cOng chüc, viên chiirc; 


Nghj djnh sá 89/2021/ND-CP ngày 18 tháng 10 nàm 2021 cUa ChInh phU 
sU'a dôi, hO sung mt sO diéu eàa Nghj djnh sO 101/2017/ND-CP ngày 01 tháng 9 
nàm 2017 cUa ChInh phU ye dào tao, bôi du'O'ng can bô, cong churc, viên ehO'c. 


- Quyk dinh sá 15/2018/QD-UBND ngày 09 tháng 4 nàm 2018 cUa UBND 
thành phO ban hành Quy djnh ye to chUc, quãn 19 cOng the dào tao, bOi du'o'ng va chê 
d trq cap dào tao, bOi ththng dOi vO'i can bô, cOng chüc, viên ehU'c Va nguti lao 
dOng dang cOng tác tai các co quail, don vi thuôc thành phO Dà Nàng. 
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- Quy& djnh 02/2020/QD-UBND ngày 11 tháng 0 nãm 2020 ciia UBND thành 
phô Dà Nãng bãi hO môt so diéu cüa Quy djnh ye to chüc, quãn 19 cong tác dào tao, 
bôi daOng và ché dO tm cap dào tao, bôi duñng dôi vOi can bô, cOng chüc, viên chüc 
va nguôi lao dông  dang cOng tác tai  CaC co quan, dan vi thuôc thành phô Dà Näng 
ban hành kern thea Quyét djnh sO 15/2018!QD-UBND ngày 09 tháng 4 nAm 2018 
elm UBND thành phO Dà NAng. 


'Than chif in nghiêng là nçii dung sfra dói, ho sung" 


20. Cfr di bM duô'ng, tp huân ô' mite ngoài (Thm quyn giãi quyt eüa 
Chü tich  UBND thành phô) 


a) TrInh tn thuc hién: 


Co quan, dan vi hoàn thién ho so thea hutng dn tai  thLi tuc nay và nop true 
tuyCn qua H thông môt  ara din tO thành phO hoac ôp tnrc tiCp tai BO phn tiêp 
nhn Wi trà ket qua. hoc qua thrOng biru chmnh COng ich. 


-BaOc 2: BO phân TNTKQ SO Nôi  vii tip nhân h so, yCu cii b sung, hoàn 
thiôn nêu hO so chira dày dü, hap l; 


- BuOc 3: S& NOi vu nghiën elm hO so Wi 9 kiên cüa SO Ngoai vp và Ban 10 
chlro Thành u9 (non là can ho  din BTVTU quân 19) dO trInh cap có thrn quyCn 
quyOt djnh; 


- BuOc 4: Co quan, don vj den BO phn TNTKQ dO nhn kOt qua giài quyCt 
TTHC hoe kOt qua giái quyOt dirge lien thông qua H thông quàn 19 van bàn diOu 
hành dOn don vi 


b) Cách thOc thuc hién: 


HO so dUçIC flOp trçrc tuyn trOn H thng môt  cUa din tO thành ph, hoäc live 
tip tai BO phn TNTKQ SO NOi  vy, hoac nOp  qua duOng buu chinh cOng Ich. 


c) Thành ph?iu h so: 


- Van bàn d nghi cOa thu truOng ca quan, don vi trong do nOn rO k& qua xp 
ba1 chat hrgng viOn chlrc, ngu'Oi lao dng trong nàm liOn kO va cap that nOi  dung 
kt qua xOp bo?i  chat lugng lOn phàn mOrn quãn 19 CBCCVC; 


- Don d nghj elm can bO,  cOng chüc, viOn chlrc, ngu'Oi lao dông di bi dtrô'ng 
0 nuOc ngoài; 


- Bàn sao quyà djnh phO chuãn chlrc danh bu cO, quyt djnh tuyn dyng, b 
nhiêrn vao ngach cOng chlrc; quyOt djnh tuyên dung,  hO nhiêm hang ehOc danh nghO 
nghip viOn chlrc hoic hap dông lam vic dOi vài viOn chüc; hap dOng lao dông  dOi 
vOl nguOi lao dông; quyOt djnh tiOp nhan Wi hO tn cOng tác dôi vrn dôi tirong thu 
htit, di tugng dào tao theo Chmnh sãch phát tniOn nguôn nhân lire chat lugng cac) 
(bàn sao); 


- Quyt dinh  trOng tuyOn lioc thu mOi gm bàn chInh và bàn djch (cO cong 
ehung) cüa CO 50 dào tao, tO chuc; 
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- - Bàn cam k& càa cánhân (co xác nhn cUa Thà tnthng co quan, don v) sau 
khi hoàn thành khoá dào tao phài phc v1 i cong tác tai  các co quan, don vj thuôc 
thành phO qnàn 19 theo quy djnli. 


d) So krçing h so: 02 b 


e) Thôi gian giài quyk: 


- D6i vOi trutng hop can bô, cong chà'c, viên chüc thuôc diên Ban Tlurâng vij 
Thành ày quàn 19 


+ Giai doan 1: Tham mu'u UBND thành ph có van bàn báo cáo xin 9 kién 
Thu&ng trçrc Thành ày (da bao gOm thôi gian chô 9 kiên thãm djnh càa SO Ngoai vv 
ye các yea tO lien quan den cOng tác dOi ngoai) 


Tai SO Ni vi: 12 ngày lam vic 


Tai UBNID TP: 10 ngày lam vic 


+ Giai doan 2: Quy& dinh cU' di hyc/van bàn trã lOi sau khi có 9 kin ThuOng 
trirc Thành ày 


Tai SO Nii vii: 5 ngày lam vic 


Tai UBNID TP: 10 ngày lam vic 


g) D& Wang thut hin thU tçrc: T chUc 


h) Ca quan thvc hien thU tvc 


- Co quan cO thAm quyn quy& djnh: ChU tjch UBND thành ph 


- Co quan trirc tip thpc hin TTHC: SO Ni vu 


- Co quan ph6i hop: SO Ngoi v ph& hop cilo 9 kin v các y&i th lien quan 
den cOng tác dOi ngoai trong vèng 03 ngày lam viêc. 


i) K& qua thyc hiOn thu tuc  hành chmnh: Quyk djnh cO di hoc hoc cong vAn 


k) PhI, 1 phi: KhOng cO 


1) Yêu c&u, diu kiên thuc hin thU tvc 


- D& vói các khóa bAi duUng có thôi gian duti 01 tháng, can bO, cOng chüc, 
viên chüc, nguOi lao dng phài cOn dU tuOi dé cOng tác It nhât 18 tháng tInh liii khi 
khóa bOi throng bat dâu. 


- Di vOi các khóa bEil du'àng có thOi gian tir 01 tháng trO len, can hO, cOng 
chU'c, viên chüc, nguâi lao dtng phái cOn dU tuOi dO cOng tác it nhât 02 näm tinh tr 
khi khóa bôi throng bAt dâu. 


- Can hO, cOng chüc, viOn chUc, ngithi lao dng duoc cü di bi thrâng phài 
hoàn thành tOt thim vy duoc giao trong nAm tru'Oc liOn kO; khOng trong thOi gian 
xem xét, thi hart k9 luãt tü khiOn trách trO IOn; khOng thuc trithng hop chua duçxc 
xuât cành, nhp cánh theo quy djnh cUa phAp Iut hin hAnh ye xuât cành, iThp cAnh 
cUa cOng dan ViOt Nam. 
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- Vi tn viêc lam va chuyên môn, nghip vu cüa can ho, cOng chüc, vien chat, 
ngu'âi lao dng thrqc c& di bOi thräng phãi phü hgp vOi ni dung cüa khóa bOi du&ng. 


- Dói vái truôig hp can b, cling ch&c, viên chüc, ngicài lao dng di hi 
dtthng, tap huán a nuVc ngoài, ho so cu di boi duô'ng, tap hudnphái np c/to S& Ni 
vu (dóng thôi gñi SO Ngoai vu dé phOi hQp c/to kién) It n/tat 30 ngày truOr thai 
gian di tzithc ngoài. Can bç5, cOng ch&c, viên c/zác, ngudi lao dç5ng chiducrcphép di 
nu'Oc ngoài sent k/ti có van bàn dOng i  cilt/cho pup di bOi du&ng, tap huán & 
ngoài càa. UBND than/i ph0. 


m) Can cü pháp 11 thçrc hiên thu tyc 


- Nghi dinh s 101!2017/ND-CP ngày 01 th21ng 9 nàm 2017 cUa ChInh phü ye 
dào tao, bôi throng can b, cong chat. viên chile; 


Nghj djnh s 89/2021/ND-CP ngày 18 tháng 10 nãm 2021 cüa Chmnh phü 
süa dôi, hO sung rnt sO diêu cüa Nghj djnh so 101/2017/ND-CP ngày 01 tháng 9 
nàm 2017 ciia Chmnh phü ye dào tao, bôi thrOng can ho, cOng chat, viën chat. 


- Quy& dinh sO 15/2018/QD-EJBND ngày 09 tháng 4 nam 2018 cüa UBND 
thành phO ban hành QUy dinh ye tO chile, quàn 19 cOng the dào tao, bOi thrâng và chC 
do tra cap dào tao, bOi duO'ng dôi vó'i can b, cOng chüc, viên chüc va ngu'di lao 
dOng dang cong tác t?i  cáo co quan, dun vj thuc thành phô Dà N&ng. 


- Quyt dinh 02/2020/QD-UBND ngày 11 tháng 0 nàrn 2020 cüa UBND thành 
phO Dà Nng bãi bô mOt sO diëu cCia Quy (huh ye tO chüc, quàn 19 cOng tác dào Lao, 
bOi dirO'ng và the d trq cap dan the, bOi duD'ng dOi vOi can ho, cOng chüe, vien chüc 
va nguôi lao dng dang cOng tác t?i  các co quan, don vj thuOc thành phO Dà Nang 
ban hành kern theo QuyCt djnh sO I5/2018/QD-UBND ngày 09 tháng 4 närn 2018 
cüa UBND thành phô Dà Nang. 


"Phn c/t12 in nghiêng ià itii dung sñ'a ekE, bá sung" 


21. Thöa thuãn diu dng can bi cong dint phu'ö'ng, xã thuc (TM tu'qng 
thu hut nguôn nhfln hyc cüa thànb phO, hçc viêu Be an To nguOn can h cho 
chüt danh BI thu, Chü tich  UBND phu'&ng, xã (Be an 89) ra ngoài thành phô 


'a) TrInh tu thuc hiên: 


Co quan, don vi hoàn thin hO so then luró'ng dn tai thU  tUe  nay và np truc 
tuyn qua H thông mOt  c€ra din tü thành pM hoc np trUrc  tiêp  t?i Bo phn tiêp 
nhn vii tnâ kêt qua, hoc qua dLthng buu chmnli cOng ich. 


- Bu'Oc 2: B phn TNTKQ Si NOi  vii kirn tra tInh hqp l, tip nhãn hè so 
hoc yCu cu hO sung, hoin thién uCu hO so' chin hop lé; 


- Butc 3: SO Ni vi nghiên cat, giii quyCt ho so; 


- Butc 4: Co quan, don vi dOn Bo phn TNTKQ dO nhn kOt qua giài quy& 
TTHC hoàe két qua giii quyét thnyc lien thông qua H thông quàn 19 van bàn diêu 
hành den don vi. 


h) Ciich thi[rc thuc hiên: 
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I4.sodwyc np fr rc tuyntrên H thngmôt cCra disn tü thành ph6, hoàctruc 
tiêp t?i  B phn TNTKQ Sâ Nôi vu, hoc nOp qua dtr&ng bu'u chfnh cong ich. 


c) Thành phn hè. so  


- Dan d nghi chuyn cong tác cüa cOng chfrc phuèng, xä; 


- Quyt djnh tuyn dung cong chirc phutng, xã; 


- Van bàn dèng 9 cüa Chñ tjch EJBND phu?ing, xä nai dang sü dyng cOng chác; 


- Van bàn &rng 9 cUa Chà tjch UBNII) qun, huyn no'i dang quãn 19 cOng chüc. 


d)SSIunghso: 01 b 


d) Thè'i han giài quy&: 05 ngày lam vic 


e) D& tuvng tlwc hin: TO ch&c 


g) Co quan thrc hin thu tijc hành chInE: 


- Thtrn quyn quyk djnh: So Nôi vv; 


- Co quan trçm ti6p thirc hin TTHC: SO Nôi vu; 


- Co quan ph& hyp: UBND qun, huyn cO lien quan. 


h) Kt qua thuc hin thu tçic hành chinh: V bàn thoà thuân 


i) Phf, 1 phi: Không cé 


k) Ten mu do'n, tO khai: KhOng cO 


k) Yêu cAu, dik kiên thuc him thu tue hành chInE: KhOng có 


m) Can cü pháp 11 cilia thu tyc hành chinE: 


- Luât Can bô, cOng chilic 2008; 


- Luât sàa di, b sung môt s diu cilia Luât Can bô, cOng chüc và Lust ViCn 
chüc ngày 25 tháng ii Mm 2019; 


- Nghj djnh s 92/2009/NID-CP ngày 22 tháng 10Mm 2009 cilia Chinh phü v 
chüc danE, so hrqng, môt sO ché do, chInE sách dOi vOi can bô, cOng chilrc 0 xii, 
phirOng, thi trân Va nhthig ngu'&i hot dng khOng chuyOn trách 0 cap xii; 


- Nghj dinh s6 112/2011/ND-CP ngày 05 tháng 12 nàm 2011 cüa ChInh phil 
ye cOng chilrc xii, phuOng, thj trân; 


- Thông tu' lien tich s 03/2010/TTLT-BNV-BTCBLByjj ngày 27 
tháng 5Mm 2010 cüa Bô truOng Bô Nôi vu, BO Tài chinE và B Lao dng - Thuang 
binh và Xii hi huOng S thuc hin Nghj djnh sO 92/2009/ND-CP cilia ChInh phü; 


- Quyt dinE S6 52/2019/QD-UBND ngày 06/12/2019 cüa UBND thành phô 
ban hành Quy djnh ye can b, cOng chile cap xii trên dja bàn thành phO Dà Nng. 


- Quyk djnh s6 13/2021/QD-UBND ngày 16/6/2021 cilia UBND thành ph6 
Ban hành Quy djnh ye quãn 19 cOng chüc, viên chüc lam viêc tai Uy ban nhin dan 
qun và Uy ban nhin din phuäng trên dja bàn thành phO Dà Niing; 
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- Quyk djnh s6 21/2021/QD-UBND ngày 30 tháng 8 närn 2021 cüa UBND 
thành phô ban hành Quy djnh ye quail 19 to chüc bO may, biên chO, vi tn viêc lam, 
can hO, cong ch(rc trong co quan hành chInh thuc thâm quyên quàn 19 cüa Uy ban 
nhân dan thành phô Ba Nàng; 


22. Thöa thun tip nhn thu b, cong chü'c phut'ng, xA tir Huh kit dn 


a) TrInh hr thuc hiên: 


Co quan, dan vj hoàn thin h so theo hLrang dn ti thu mc nay và flop trçrc 
tuyên qua H thông mt cith din tü thành phô hoc np trac tiCp tai BO phán tiêp 
nhn va trà kCt qua, hoc qua &thng bun chmnh cong ich. 


- Buàc 2: Bô phii TNTKQ  kiëm Ira tinh hp'p l, tip nhn h so hoc yCu câu 
bO sung, hoàn thiên nêu hO so chua hap 1; 


- BuOc 3: Sâ Ni vu nghiên e(ru, giài cuy& M so; 


- Bithc 4: Co quan, don vj dtn B phn TNTKQ d nhn k& qua giái quy& 
TTHC hoc kCt qua giài quyCt dupe lien thông qua H thông quàn 19 van bàn diêu 
hành den dun vi. 


b) Cách tithe time hiên: 


I-Is so &rgc np tryc tuyên trCn H thông mt tha diên tü thành ph, hoc true 
tiOp t?i  B phn TNTKQ Sâ Ni vy, hoc np qua du'Ong buu chmnh cOng feb. 


c) Thành phn h so: 


- Van bàn cüa UBND qun, huyn dé nghj tiép nhân nêu rO s hiang biCn ch& 
lao dOng dupe giao, so luang biên die, lao dng hin có, nhu câu tiêp nhân va vi trI 
cong tác du kiCn ho trI dOi vO'i cOng chó'c dupe tiCp nhn; Van bàn cüa EJBND 
phuô'ng, xä dC nghj tiêp nhn cong cburc; 


- Don dé nghj chuyên cOng táe cilia cá nhân (có 9 1cin cUa UBND phu&ng, xa 
dang s& diring cOng clthc); So yen If fldi can hO, cOng chüc (man 2a-BNV/2007); 


- Van bàn dng 9 diu dng cong ehücphLrO'ng, xä cilia ca quan cO thm quyên 
quán 19 cOng eh&c phuèng, xä theo phân cap cilia dja phuong dang sü dung cOng 
chüc; 


- QuyCt dinh tuyCn dijng, bO nhiêrn vào ugach  cong chüc (bàn sao); 


- Các Ioii van bang, chiltng clii, giAy ehi'vng nhn dä qua các lOp duqc dào too, 
bOi duOuig theo tiCu chuân cilia chOc danh (bàn sao); 


- Phiu khám sue khoê có giá lij trong thai h?n 06 tháng; Phiu 4 loi chAt 
hrpng cOng chiLrc 02 (hai) näm gân nhât (bàn sao). 


- Cáe giAy tO' liOn quan den chfnh sách on tiOn (bàn sao). 


d) S Iu'cmg ho so: 01 b 


d) ThO'i h?n  giài quyCt: 


- T?i  SO' Ni vy: 08 ngày lam viOc 
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e)Di tu'gng th?c hiên: T chfrc 


g) Co quari thijc hen thu tic hành chInh: 


- ThAm quyn quy& djnh: So Ni vi 


- Co quan trçrc tip thuc hin TTHC: SO NOi vu 


- Cc, quan ph& hcip: UBND qun, huyên có lien quan 


h) K& qua tbrc hin thu tc hànli chinh: Van ban thoã thuan 


i) PhI, 1 phi: KhOng cO 


k) Ten mu don, to khai: Không cO 


1) Yêu cu, diu kiên thut hiên thñ tvc hành chInh: 


UIBND phuOng, xä tip nhn con cM tiêu biên ch duucc  giao va cO nhu cAu 
hp'p 11 ye chic danh cong chfrc. 


m) Can c(r pháp 11 cüa thU tçtc hành chInh: 


- Luât Can bô, cong chic ngày 13 tháng 11 nàm 2008; 


- Luat sOa d&, b6 sung môt s dik cUa Luât Can bô, cong chüc và Lut Viên 
chic ngày 25 tháng 11 nàm 2019; 


- Ngh djnh s 92/2009/ND-Cp ngày 22 tháng 10 nAm 2009 cUa Chinh phU ye 
chtrc danh, so hong, môt sO ché do, chInh sách dOi vO'i can b, cOng chic 0 xã, 


• phu*ng, thi trân va nhth-ig nguO'i hoat dOng khOng chuyên trách 6 cap xã; 


- Nghi djnh sO 112/2011/ND-CP ngày 05 tháng 12 nàm 2011 cOa Chinh phU 
• ye cOng chic xà, phu'&ig, thj trãn; 


- Thông tu lien tjch s 03/2010/TTLT-BNVBTCBLDTB&XH ngày 27 
tháng 5 nàm 2010 cUa Bt5 tru'Ong B Ni vy, Tài chInh và B Lao dng - Thu'ong 
binh và Xã h5i hu'ó'ng dan thvc hiin Ngh djnh so 92/2009/ND-CP cUa Chinh phü; 


- Quyk dlnh  si  52/2019/QD-UBNDngay 06/12/2019 cüa UBND thành ph6 
ban hành Quy djnh ye can b, cOng chüc cap xä trën dja bàn thành phô Dà Nng. 


- Quy& djnh s 13/2021/QD-UBND ngày 16/6/2021 cUa UBND thành ph 
Ban hành Quy djnh ye quán I cOng chüc, viên chic lam vic ti Uy ban nhãn dan 
qun và Uy ban nhãn dan phuOng trên dja bàn thành pM Dà Näng; 


23. Xem xét cM 2 kin di vói cong chfrc thôi vic 
a) Trinh UI tbuc hiên: 


Co quan, don vj hoàn thiên hè so theo huo'ng dn t?i  thU  tvc nay và np trçrc 
tuyên qua H thông rm5t cilia din tCr thành phO hoAc np try'c tiêp tai BO phn tiêp 
nhn và trá ket qua, hoac qua thrOng buu chInh cOng ich. 


-Butc 2: BO phân TNTKQ SO' Nôi vu tip nhân h so, yOu cu b sung, hoàn 
thiOn nOu hO so chua day dii, hgp 1; 


- BuOc 3: SO Ni vii ngbiOn ci.iru, giài quy& h so theo thãrn quyn phän cap 
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- Butc 4: Ca quan, don vj dn B phn TNTKQ d nhn k& qua giái quy& 
TTHC hoc két qua giài quyêt duc lien thông qua H thông quãn 19 v5n bàn diêu 
hành den dan vi. 


b) Cách thi'rc thuc hiên: 


1-16 so duoc nôp tnrc tuyn trCn H thng mt cilia din til thành ph, hoàc trijc 
tiCp tai B phn TNTKQ Sâ Ni vy, hoc np qua ththng buti chinh cong ich. 


c) Thành phãn ho sa: 


- Don xin thOi viéc; 


- Van bàn dê nghi giái quy& chê d thôi vic cilia co' quail quán 19 cOng chirc. 


d) SE) h.rcing hE) so: 01 b 


d) ThO'i gian giài quyt ti S& Ni vi: 05 ngày lam vic 


c) Dôi Wang thuc hiên thO tuc hành chlnh: Ca nhân, tE) chüc 


g) Co quan thLrc hin thu tvc  hành chrnh: SO' Ni vv 


11) Co quan CO thm quyên quyt djnlr Sà Ni vu. 


i) Kt qua thçrc hin thU tuc  hành chinh: COng van hành chinh 


k) Phi. 1 pill: KhOng có 


1) Ten rnu dan, th thai: Không cO 


ni) YCu câu, diêu kiên thuc hiên thU tuc hành chuith: 


SO' Ni vç xem xét có 9 kiên tnthc khi cac co quan, dun vi quy& dinh thOi 
vic dE)i vOi cOng chilrc t& ngch chuyên viên chinh trO xuOng (tilt can bô, cOng chüc 
thuc thãrn quyên tnrc iiêp quàn 19 cua Chili tjch UBND thành ph0 quy djnh tai Quyêt 
dTnh sEi 2]/2021/QD-IJBND ngày 30 tháng 8 närn 2021 cilia UBND thành phO và dOi 
tuong theo chlnh sach phát triOn nguôn nhãn lyt chat hrang cao thu VVC  cOng). 


n) Can Cu pháp II cUa thu tyc hành chrnh: 


- Luât Can bô, cOng chilic nàrn 2008; 


- Luât sua dôi, bô sung imt sE) dku cUa Luit Can ho, cOng chUc và Lut ViOn 
chu'c ngày 25 tháng 1] nam 2019; 


- Nghj dinh sE) 1 38/2020/ND-CP ngày 27/11/2020 cilia Chlnh phU quy djnh v 
tuyên dung, silt dçing và quãn 19 cOng chO'c; 


- Quyt djnh sE) 21/2021/QD-UBND ngày 30 tháng 8 nàm 2021 cilia UBND 
thành phO ban hành Quy djnh ye quãn 19 tO ChâC b may, biên chê, vi tn viêc lam, 
can hO, cong chilrc trong ca quan hành chmnh thuOc thâm quyCn quãn 19 cilia Uy ban 
nhân dan thành phO Ba Nàng; 


24. Phê chuihi kêt quii b5u, rnin nhim, bill nhirn Chü tich, Phó Chü 
tjch UBNE) qun, Iiuyn 


a) 'TnInh t u th u'c iii eu 
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Co quan, dan vj hoàn thin h so' theo huOng dn t?i  thu  tuc  nay và iiptryc 
tuyên qua He thông môt cU'a diên tü thành phô hoàc np trp'c tiêp ti B phn tiCp 
nhn và trà kêt qua, hoc qua throng bu'u chmnh cong Ich. 


- BuOc 2: B phn Tip nhn và trá kt qua So' Ni vçi kim tra tmnh hccp 1, 
tiêp nhn ho so hoc yeu cau bô sung, hoàn thién nCu ho so chua hgp 1; 


- BirOc 3: So' NOi v'j nghiên cUu, giài quy& hè so và trInh Chu tjch UBND 
thành phô; 


- BuOc 4: Co quan, don vi dn Bô phn TNTKQ d nhn kk qua giài quy& 
TTHC hoc kCt qua giài quyét du'ac lien thông qua H thông quàn 19 van bàn diCu 
hành den don vi. 


b) Cách thUc thu'c hiên: 


so du'çic np trçrc tuyn trén H th&ig n-ut cüa din to' thành phé, hoac tn7rc 
tiêp tai  Bô phãn TNTKQ So' Nôi vçi, hoàc nôp qua duOng bu'u chInh cong Ich. 


c) Thành phAn ha so: 


- Phê chuAn kt qua b&u Chü tjch, Phó Chü tjch UBND qun, huyn 


+ TO trInh càa muOng ti-ac Hôi dang nhân dan (kern theo 19 ljch trIch ngang 
cüa nguOi duqc dé nghi phê chuãn); 


+ Nghi quyt cüa Hôi dng nhân dan xác nhan k& qua bAu ChU tjch, Phó Chü 
tich Uy ban nhân dan (kern theo Biên bàn kiêrn phiêu kêt qua bâu Chü tich, Phó Chü 


• tjch Uy ban nhân dan); 


+ Bàn sao Quy& djnh cüa co quan có thAm quyn phê duyt quy hoach cho'c 
danh ChU tjch, Phó Chü tich Uy ban nhân dan cüa nguti dugc giO'i thiêu bâu Ian 
dâu; 


Bàn sao Quyk dinh hoac van bàn thông báo 9 kin v nhân siy du'qc giOi 
thiu bâu cUa co quan có thãm quyn theo phân cap quàn 19 can b (kern theo bang 
tong hcip két qua kiêm phiêu va Biên bàn kiêm phiêu 0 cãc butc trong quy trInh 
nhân su); 


+ So yu 19 lich theo mu hiên hành theo hu'o'ng dn cUa Ban To chOc Trung 
acing do can b tij khai va co quan trçrc tiêp quàn 19 can bô xác nhân, dóng dâu theo 
quy djnh (co dan ãnh màu khô 4x6, chiip trong tho'i gian khOng qua 06 tháng); 


± Bàn kC khai tài san, thu nhâp cá nhãn cUa ngu'Oi duqc d nghj phê chuãu 
theo man hiên hành do Chinh phU quy dinh va hu'Ong dn cüa Thanh tra ChinE phü; 


+ K& luân v tiêu chun chInh trj theo quy djnh; 


+ Bàn sao Quyt djnh phân cOng, diu dông, luân chuyn, k9 luât gân nhât 
cüa can bO (nêu có); 


+ Nhân xet, danE giá can bo cüa cAp Uy theo phän cAp quàn 19 can b (trong 
03 näm gân nhãt), cüa Chi fty noi Cu' liii, Clii bô, Dáng b co quan noi cOng tác 
(trong thai han 06 tháng); 
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+ Bàn sao các van bAng, chüng chi theo yêu câu cüa tiêu chun chOt danh 
bâu. Tnr&ng hp'p nhãn slrr có bang tot nghip do co sO giáo dijc nuOc ngoài cp thI 
phài duçic cong nhân tal  Viêt Nam theo quy dJnh; 


+ Giy chuirng nhn sü'c khôe cüa co sO y tc có tIirn quyn (trong thôi han 06 
tháng). 


- PhC chuân kCt qua min nhiêm, bAi nhiérn Chñ tjch, Phó Chü tjch IJBND 
qun, huyn: 


+ Van bàn d nghj cOa Thu&ng trv'c  I-h)i (lông nhân thin qun, huyn; 


+ Nghj quyt cüa HOi (lông nhân dan qt4n, huyn ye viéc min nhiêm, bãi 
nhiêm Chü tjch, Phó Chñ tich UBND qun, huyên; 


+ BiCn bàn biu quyt hoac  lciém phiêu két qua min nhim, bäi nhiêm Chü 
tich, Phó Chü tich UBND qun, huyn; 


+ Quyt djnh hoc van bàn thông báo kin cüa co' quan Co thrn quyn theo 
phân cap quàn I can b; 


+ Don ttr chi.irc troug tru'O'ng hpp min nhim quy djnh ti khoãn I Diu 13 
Nghi dnh s 08/20 1 6/ND-CP CÜa Chfnh phü quy djnh sO lu'ong PhO ChU tjch TJBND 
và quy trInh, thu tuc bàn, tir chrc, mien nhiém, bãi nhiêm, (lieu dng, cách chirc 
thành viên UBND. 


ci) S 1u'p'ng ho so': 02 b 


ci) ThO'i hmn giái quy&: 10 ngày lam vic nêu nhn dÀy dü 02 b h so theo 
quy djnh 


- Ti SO' Ni vy: 03 ngày lam vic; 


- Thi UBND thành pith: 07 ngày lam vic, 


e) DM tuçrng thc hin: To chirc 


g) Co quan thijc hitn thà tuc  hành chinh: 


- Co quan cO thArn quyn quyêt djnh: ChU tjch UBND thành phó 


- Co quan tnyc tiêp thgc hin TTHC: SO Ni vu 


- Co quan phOi hgp: UBND qun, huyn cO lien quan 


h) IKt qua thçrc lii' ii thu tLic  hành chIith: Quy& dinh hành chinh 


i) PhI, lé phi: KhOng cO 


k) Ten mAn don, tO' khai: KhOng cO 


1) YCu câu, diu kién thac luiên thu tuc hành chinh: 


- Trong thai h?n 05 iigày lam viçc ice ü' ngày HOi dèng nhân dan bÀu, mien 
nhiCm, bIi nhiCm ChL! hch, Phó Chu (ich UBNI) quân, huyCn, Thuo'ng tiuc I-lOi (lông 
nhãn dan quãn, huyn gui 02 bç5 hO so két qua bâu, mien nhiëm, bãi nhiêm Chfi tjch, 
Phó Chi.i tich UBND quân, huyn den SO' Nçi vy dO thy'c hin thu tyc phO duyt kt 
ciuà. 


ni) Can cr pháp Ii ella thu tue hhnh chink 
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- LuTft chüc chInh quyn dja phu-o'ng närn 2015; 


- Luât süa di b sung môt s dMu cQa Lu@ T chüc ChInh phã và Lut To 
chác chInh quyên dja phuong ngày 22 tháng 11 nàm 2019; 


- Nghi djnh s 08/20 II 6/ND-CP ngày 25 tháng 01 nàm 2016 cüa ChInh phü 
quy djnh so luvng Ph6 Chà tjch UBND va quy trmnh, thu thc bâu, tü churc, mien 
nhiêm, bãi nhiêm, diêu drig, cách chfrc thành viên UBND. 


- Nghi djnh sA 115/2021/ND-CP ngày 16 tháng 12 nàm 2021 cOa ChInh phU 
ye viêc sfra dôi, bô sung môt so diéu cüa Nghj dinh 08/2016/ND-CP ngày 
25/01/2016 cUa Chmnh phü quy djnh so higng Phó Chü tjch Uy ban nhân dan và quy 
trInh, thu tuc bâu, t& chñ'c, mien nhiêm, bäi nhiêm, diêu dng, cách cMc thành viên 
Uy ban nhãn dan". 


25. Cp ma sA cong chic, viên chic trên H th6ng mOt cia din ti 
a) TrInh ft thuc hen: 


- Buo'c 1: Don vi tao  d xuAt cAp ma sA trên H thAng CBCCVC 


- Buót 2: HA so tnrc tuyn du'gc tir dOng tao  ratuong óng. Cong chc mOt 
cmi So Nôi vu kiCm tra day dü thông tin và tiCp nhn hO so trçrc tuyên. 


- BuOc 3: Cong chüc môt cmi SO-  Nôi vu chuyn hA so môt cmi cho Phông 
chuyên mon de xü 1 


- Buñ'c 4: Cong chfrc xü I hA so thuc hiên thao tác cap twc tiêp trong frng 
dung " Cap mA sO CCVC" thrnc tIch hqpvào H thông mt cmi dien t0. Viec hoàn 
thành ho so duoc tmnh khi dA cap hét mA so ccvc cho các truO'ng hgp duoc dC nghj. 


b) Cách thCrc thuc hiCn: 


Dan vi thuc hiên thao tác dé xuAt cap mA so CBCCVC trCn H thông quán I 
CBCCVC. 


c) Thành phAn hA so: 


Don vi hoàn thàiTh cat thông tin ho ten, ngày sinh, don vi cong tat, chüc vu, 
hmnh thñc biên ché, Chfrng minh nhân dan, sO quyêt WiTh tuyCn dung và c4p nhar 
dnh the len he thông cap mA so cOng chüc, viên chirc. 


d) SA hrqng hA so: 01 b 


d) Thbi han giái quy&: 3 ngày lam viec k tir ngày nhn dy dü hA so 


e) DAi tu'qng thrc hiên: TA chat 


g) Co quan thvc hin thu tuc hành chInh 


- Co quan có thAm quyn quyt djnh: SO N'i vy 


- Co quan trrc tip th?c hiCn TTHC: SO Ni vu 


- Co quan ph61 hop: các sO, ban, ngành, UBND qun, huyén, các co quan cO 
lien quan. 


h) Kt qua thuc hiên thu tuc hành chInh: mA sA du'qc cp 
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i) Phi, lé phI: Không có 


k) Ten mu don, tä khai: KhOng có 


1) Yen cAu, diu kin thnc hiii thu tiic hành chInh: KhOng cO 


m) CAn cr pháp 11 cOa thã tvc  hành chInh: 


- Nghj djnh so I 15/2020/ND-CP ngày 25 tháng 9 nAm 2020 cüa Chinh phU 
quy dinh ye tuyên dyng, sü dung và quàn 19 viCn chU'c; 


Nghj djnh s 138/2020/ND-CP ngày 27/I 1/2020 quy djnh v tuyn dyng, s 
dyng vii quán 19 cOng chüc. 


- Quy& djnh sá 21/2021/QD-UBND ngày 30 tháng 8 nAni 2021 cUa UBND 
thAnh phO ban hinh Quy djnh ye quãn 19 tO chüc b may, biCn the, vi trI viCc urn, 
can ho, cOng churc trong Co quan hành chInE thuc thãm quyên quin 19 cüa Uy ban 
nhân dan thành phO Dà NAng; 


- Quyt djnh 5é 22/2021/QD-UBND ngày 30/8/202 cüa UBND thành ph ye 
ban hinh QUy djnh ye quãn 19 tO chrc b may, so 1uang nguti him viêc, vi tn viêc 
lam, viên chüc trong các don v s'r nghip cOng 1p thuc thâm quyén quin 19 cüa 
Uy ban nhân dan thinh phO Dà Nàng. 


II. LINH VV'C  TO CHUC, BIEN CHE 


1. Thu tiic thãm dinh  thành 1p don v sçr nghip cong 1p 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- Buóc 1: Co quan, don vj hoàn thi@i h so theo huông dn tii thu inc nay vi 
np trLfc tuyên qua H thông mt c1ra din tir thành pith hoc np triyc tiêp t?i  BO 
phân tiCp nhn vi tnä ket qua, hoac qua dung bmi chInE cOng ich. 


- BuOc 2: BO phn ti4p nhn vi tn kêt qua - Sâ Ni yin  kim tra thinh phn 
ho so theo quy djnh: 


+ Truông hçrp thinh phn h so dy dü thI tip nhn và gui giAy hçn. 


+ Tnr&ng hcip thành phn h so chua &iy ±1, Bô phân titp nhan va tn kt qua 
hiióng dn to chüc hoàn thin thành phân ho so. 


- Bixóc 3: Ké tic ngày nhn dii ho so, Sd Ni vçi xem xét, thãm djnh tnInh Uy 
han nhân dan Thinh phô quyCt djnh. 


- Budc 4: Co quan, don vj dtn B phn TNTKQ d fthn kt qua giái quy& 
TTHC hoc ket qua gui quyCt ckrp'c lien thông qua H thông quán 19 vAn bin diCu 
hành den don vi. 


b) Cách thuic thuc hiên: 


Ho so duge iip trçrc tuyên trén E-i thông mt cira dién tü thinh phS, hoac tune 
tiép tai BO phn TNTKQ SO' Ni v .i, hoc np qua thrOng bun chInh cOng ich. 


c) Thinh phn hO so: 
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- D ánv thành 1p don vi sr nghip cong !p, nOi dung gim: 


+ Sr cAn thitt Va Co sâ pháp I5; 


+ MUC tiêu, pharn vi d'i tucrng hoat dOng, ten gpi cüa to ChüC; 


+ Loai hInh don vj sij nghip cOng lip; 


+ Vj tn, chiirc nàng, nhiêm vi và quyn han; 


+ Co Câu tO chüC (nu Co quy mO iOn); 


+ Co the tài Chinh, co the hoat  dOng; 


+ Dr kin v nhân su, st luong nguôi lam viec theo vj tn viCc lam, kinh phi 
hoat dng, tn sà lam ViC va trang thiêt bj, phuong ti@i can thiét dê báo dam cho 
don vj si nghip COng 1p hoat dông sau khi thrcxc thành lip; 


+ Phuong an tá Ch&C va I trInh trin khai hoat dng cUa don vj sir nghip 
cOng ip; 


+ Kin nghi cüa CO quan xay drng d an thành 1p don vj sv nghip COng 1p 
(nêu Có); 


+ Uk ni dung khác thçrc hin theo quy djnh cüa pháp luât chuyên ngành và 
hithng dth cüa B quän 19 ngành, linh nrc. 


- Van ban d nghj, t& trInh thành 1p don vj s  nghiêp cOng 1p (grn: qua trmnh 
xay dijng dC an; nôi dung chith cüa de an; nhthg van e cèn CO 9 kiên lchác nhau Va 
nhthig van dé có lien quan), dv tháo quyêt djnh thành Ip don vj str nghip COng lAP, 
du tháo quy Che tO chO'c và hoat dOng  Cfla don vj sr nghiêp COng 1p (kern file mCm 
gui qua dia chi snv@danang.gov.vn) và CáC tài 1iu khác CO lien quan (giây td dat 
dai, kinh phi, nguOn nhân luC); 


- ' kin bAng vAn ban CCm CAc CO quan CO lien quan v vic thành Ip don vj 
sv nghip COng lip; 


- Báo cáo giâi trInh viêc tip thu 9 kin Ci1a Các Co quan CO lien quan. 


d) S6 luqng h so: 01 ho 


d) Thôi gian giãi quy&: 35 ngày (15 ngày tai So Ni vçi va 20 ngày t?i UBND 
thAnh phO) 


e) Di Prong thvc hin: Co quan, don vi 


g) Co quan thirc hin thu tçlC hành chInh: 


- Co quan trçrc tip thuc hiên thu tvc hành chinh: SO Ni vj 


- Co quan CO t1irn quyM quy& djnh: tJy ban nhân dan thành ph 


ii) Kk qua thirc hin thu tyc hành chInh: Quy& djnh hành chinh 


i) Phf, lê phi: KhOng 


k) Ten rnu don, tè khai: KhOng 


1) Yêu câu, diu kiên thuc hiên thU tuc hành Chinh: phäi darn bäo CAC diu ki@i 
Can thiCt de trien khai hoat dng cUa tO ChOC. 
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m) Can cu pháp 19 tlwc hin thu tçTc hành chInh: 


- Luât To chüc chinh quyn dja phuo'ng ngày 19 tháng 6 nàm 2015; 


- Ngh djnh s 55/2012/ND-CP ngày 28 tháng 06 närn 2012 cilia ChInh phU 
quy djnh ye thành lap, to chilrc Ii, giài the dan vj siar nghip cong lap; 


- Nghj djnh s 24/20141ND-CP ngày 04 tháng 4 nàrn 2014 cüa Chfnh phili quy 
dinh to chilic các cc quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan tinh, thành phô true 
thuOc Trung uong; 


- Nghj djnh so 10712020/ND-CP ngày 14 tháng 9 nàm 2020 cilia Chinh phü 
sCm di, ho sung môt sO diêu cilia Nghj djnh so 24/2014/ND-CP ngày 04 tháng 4 nam 
2014 cilia Climnh phñ quy djnh tO chCre các co quan chuyên mOn thuc Uy ban nhân 
dan tinh, thành phO trv'c  thuc Trung uang. 


2. Thu tijc thm djnh t chü'c 1i don vj sy' nghip cong lap 
a) Trmnh tu thuc hiên: 


- Bu&c 1: Ca quan, dun vj hoàn thin h so theo huOng S ti thu tvc nay va 
np tivc  tuyn qua H thông mt cua din tü thành phô hoc np trgc tiêp ti Bô 
phn tiêp nhn và trà kCt qua, hoc qua duäng bLat chInh cOng Ich. 


- BuDc 2: Bt5 ph4n tip nhn vu trà két qua - S& Ni vy kim tra thành phn 
so theo quy djnh: 


+ Trir&ng hcip thành phn ho so dy dO thI tip nhn và gUi giy hçn. 


+ Twang hcip thành phAn hè so' chin day dO, B phtn t16p nhn và trã k& qua 
huàng dn to chUc hoàn thi'n thành phân ho so. 


- BuOc 3: K t& ngày nhãn dO hO so, Sà Nôi vu xem xét, thm dinh trmnh thy 
ban nhân dan Thành phô quyët djnh. 


- Buóc 4: Cc quan, don vj den B phn TNTKQ d nhn kt qua giái quyk 
TTHC hoac  két qua giài quyêt dirge lien thông qua H thông quàn 19 van bàn diêu 
hành den don vi. 


b) Cách thilrc thuc hiên: 


HO so dugc np true tuyên trCn H thông rnt cO'a din tO thành ph, hoäc true 
tiCp t?i  B phn TNTKQ Sä Nôi vlj, hoàc nçp qua thrOng biru chInh cOng Ich. 


c) Thành phân h so: 


- D an v M chrc Ii dun v; sy' nghip cOng Ip, rn5i dung gm: 


+ Su can thiM V co so' pháp 19 cilia vic tO chUc 1i; 


+ Phucing an x 19 các vtn d v nhân su, tA ehilrc hO may, tài chInh, tài san, 
dAt dai và the van dê khác có lien quan; 


+ Các van bàn cUa cci quan cO thAm quyOn xáe nhãn ye tài chInh, tài san, dat 
dai, cac khoán vay, ng phái trá va các van dC khác cO lien quan (nëu cO); 
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+Quy djnh trách nhiém cüa nguôi dung du don vj sr nghip cOng 1p Va CáC 
cá nhân cO lien quan dôi voi vic thuc hiên phirong an to chüc lti don vi sir ngbip 
cong 1p và thôi han xCr 19. 


- To trIth d an M chüc lai don vj sir nghip cOng 1pvà c1ir thâo quy& djnh 
to chüt lai don vi sir nghip cOng W (kern file mOm gui qua dja chi 
snv@danang.gov.vn); 


- Các van bàn càa co quan cO thâm quyn xác nhn vic hoàri thành nghia vv 
ye tài chinh, tài san, dat dai, các khoán vay, nçx phâi trã và các van dO khác có liOn 
quan (nOu cO). 


d) S6 Iuqng ha so: 01 bô 


d) Thai gian giãi quy&: 40 ngày (15 ngày tai  Sd Ni vij và 25 ngày ti UBND 
thành phô). 


e) D6i tuqng thac hiên: Co quan, don vj 


g) Co quan thvc hien thU tyc hành chInh: 


- Co quan trxc tip thxc hin thU tvc hành chinh: Sd Nôi vu 


- Co quan cO thAin quysn quyk djnh Uy ban nhfin dan thành ih 


h) K& qua thrc hin thu tue hành chInh: Quyt djnh hành chInh 


i) PhI, I phi: KhOng 


k) TOn rnu don, tO khai: KhOng 


1) YOu cAu, diàu kiên thirc hiên thU tue hành chInh: 


C6 phuong an v lanE dao thU ch&, sp xp to ch(rc bô may, s luorg nguoi 
lam vic trong don vj sy nghip cOng Ip, co so vat chat dO trin khai thvc hin quyOt 
djnh to chuc lai don vi sçr nghip cOng lap 


m) Can en pháp l thkrc hin thU tiic hành chink 


- Luât Ta chüc chInh quyn dja phuong ngày 19 tiiáng 6 nAm 2015; 


- Nghj djnE 5a 5512012/ND-CP ngày 28 tháng 06 narn 2012 cUa ChInh phi 
quy djnh vO thành 1p, tO chic lai,  giài the dun vj sir nghip cOng Ip; 


- Nghj dinh s 24/2014!ND-CP ngày 04 tháng 4 nam 2014 cUa Chfnh phü quy 
djnh tO chic các co quan chuyOn mOn thuôc Uy ban nhân dan tinh, thành phO trijc 
thuôc Trung uong; 


- Nghj djnh sS 1 07!2020/ND-CP ngày 14 tháng 9 nAm 2020 cUa ChinE phi 
süa dOi, bO sung rnt sO diOu cUa Nghj dinh so 24/2014/ND-CP ngày 04 tháng 4 näm 
2014 cUa ChInh phi quy dinh tO chic các co quan chuyOn mOn thuc Uy ban nhân 
dan tinh, thành phô tryc thuc Trung irong. 


3. Thu tvc thm djnh giãi th don vj suy nghip cong 1p 


a) TrInh tii thuc hiên: 
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- BuOc 1: Co quan, don vj hoàn thin h so' theo huó'ng din ti thu tpc nay va 
nôp true tuyên qut He thông môt cua diCn tu thành phô hoäc nôp true tiêp tal Bô 
phn tiêp nhn và trà két qua, hoac qua duèng buu chInh cong ich. 


BuOc 2: Bô phân tiêp nhn và trâ két qua - So Ni vu kiêm tra thành phAn 
hO so theo quy djnh: 


+ Tru'ô'ng hpp thành phkn ho so' dÀy dü thI tiêp ithn va gài giÀy hen. 


+ Tru'ng hcip thành phÀn h so' ehua day dü, B5 phn tip nhn và trà k& qua 
inrOng dAn tO châc hoàn thin thành phân hO so. 


- BixOc 3: Kê t& ngày nhân dü h so, SO Nôi vu xern xét, tharn djnh trInh Uy 
ban nhfln dan Thành phô quyêt djnh. 


- Bisó'c 4: Co quan, don vj den B phn TN'FKQ dC nhn k& qua giãi quyt 
TTHC hoäe icCt qua giãi quyêt duge lien thông qua H thông quñn 19 vAn ban diu 
hành den don vi. 


b) CAch thtirc thuc hiên: 


HO so dirge np trçre tuyn trCn H thông mt eOa diên tO thành ph, hoäe tnrc 
tip tai Bô phãn TNTKQ SO Ni vv,  hoc np qua throng buLl chinh cOng Ich. 


c) Thành phãn lieu so: 


- DC an giái the don vj siy nghip cOng 1p, ni dung grn: 


+ Sr cn thit và co sO phá1) 19 cOa vie giâi the; 


+ Phuong An xO 19 cAc vn d v nhãn sis, të chOc bô mAy, tài chunh, tài sAn, 
dAt dal va cAc vAn dC khAc eO lien quan; 


+ CAc vAn bAn eüa co quan cé thtm quyCn xAc ithân v tài chInh, tAi sAn, dAt 
dai, cAc khoAn vay, ug phAi trA vA eAc van dC khác eó lien quan (nêu eó); 


+ Quy djnh trAch nhim eüa ngirôi dOng dAu don vi sçr nghip cOng lap và cAc 
cA nhAn có lien quan dOi vOi vice thlyc hin phu'oig An giAi the don vi siy nghiêp 
cOng 1p và thdi hin xt 19. 


- TO trInh d An giãi th doii vi sçr nghip cOng lap vA thy thAo quyt dinh giAi 
th don vi sir nghiêp cong lap (kern file mCm gUi qua dja clii snv @danang.gov.vn); 


- CAc van bAn cAa cuo quan có thAm quyên xAc nhn vic hoàn thành nghia vi 
veu tài chfnh. tài sân, dAt dai, cAc khoAn vay, no phái trA và cAc vAn dC khAc có lien 
quan (nêu có). 


d) SO Iugng hO so': 01 b 


d) ThOl gian giAi quyt: 40 ngAy (15 ngày tai SO' Nôi vy và 25 ngày tai UBND 
thAnh phO). 


e) DOi tuong thac hen: Co quan, don vi 


g) Co quan thv'c hi@i thu tçic hAnh chunh: 


- Co quan triyc tiep thuc hiCn thU tvc  hành chInh: SO Nôi vu 


Co quail cá thm quyCn quyCt cljnh: Uy ball iiliAn dAn thành ph 
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h) Kêt qua thirc hin thO tyc hàrth chinh: Quyt djnh hành chinh 


i) PhI, 1 phi: KhOng 


k) Ten mu don, to khai: Không 


1) Yêu cAu, diu kiên thuc hiên thu tuc hành chlnh: 


CO phuong an xO 1 các van dé v so lugng nguOi lam vic flung don vj sçr 
nghip cong lap, tài chInh, tài san, dat dai va các van dé khác cO liOn quan 


m) Can cü pháp 15 thçrc hin thu tvc  hành chlnh: 


- Luât T chüc chinh quyn dja phucrng ngày 19 tháng 6 nam 2015; 


- Nghj djnh s6 55/2012/ND-Cp ngày 28 tháng 06 nãrn 2012 cüa Chinh phü 
quy djnh ye thành lip, tO chüc 1a, giái the doii vj sir nghip cong lip; 


Ngh djnh sS 24/2014/ND-CP ngày 04 tháng 4Mm 2014 cUa Chinh phü quy 
djnh to chfrc các co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan tinh, thành phô trijc 
thuc Trung uang; 


Nghi dinh sá 10712020/ND-Cp ngày 14 tháng 9 Mm 2020 cfia Chmnh phü 
suB dôi, bO sung môt sO diOu cüa Nghi dinh so 2412014/ND-Cp ngày 04 tháng 4 Mm 
2014 cUa Chinh phU quy dinh tO cht'rc các cc quan chuyên mon thuc Uy ban nhân 
dan tinh, thành phô trçrc thuc Trung uong. 


4. Thu tyc thành 1p t chü'c hành chInh (chi cyc, ban vã tu'ffng duong 
tryt thuc so', ban, ngành) 


a) TrInh tiz thuc hiôn: 


- BuOc 1: Co quan, don vj hoàn thién M so theo huong dn ti thu tyc nay va 
np mit tuyOn qua H thông môt cUa din t& thành phô hoc np tnjc tiOp tai BO 
phn tiêp nhn va trá két qua, hoac qua du'&ng bin chInE cOng ich. 


- BuOc 2: B phn tip nhn và trâ k& qua - SO Ni vi,i kim tra thành phân 
hôsotheoquydinh: 


+ Tnr&ng hap thành phn h so dy dü thI tip nhn và gui giây hçn. 


+ TruOng hop thanh ph.n hi so chin dÀy dü, B phn tip nhn và trá két qua 
huOng dan to chth hoàn thin thành phân ho so. 


- BirOc 3: K tü ngày nhãn dO hè so, SO Nôi vi,i xem xét, thm djnh trInh Chñ 
tjch Uy ban nhãn dan Thành phô. 


- BuOc 4: Co quan, don vi d6n B phQn TNTKQ d nhn k& qua giài quyt 
TTHC hoc két qua giãi quyêt dugc lien thông qua H thông quàn 1 van bàn diêu 
hành dOn don vi. 


b) Cách thüc thuc hiên: 


HI so throc m)p tnrc tuyn trOn H thérng mt cü din tO thành ph6, hoac live 
tiêp tai Bô phn TNTKQ SO Nôi vu, hoc np qua throng bin chInh cOng ich. 


c)ThànhphÀnhso: 
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- Van bàn dê nghj thâm djnh duoc k9 ten, dóng du cUa co quan, th cl±c d 
nghj thành 1p theo quy dinh; 


- Dy tháo to' trInh tbành lap tO chic hành chinh, nOi  dung gm: 


+ Sr can thi& và co sTi pháp 19; 


+ Qua tflnh xãy clvng dC an; 


+ Ni dung chmnh cüa d an; 


+ Nhing v.n d cOn có 9 kién khác nhau và nh&ng vn d lien quan. 


- Du tháo d an thành lap tO chüc hành chinh, ni dung gôm: 


+ Sy cn thit và Co.  sO pháp 9; 
+ Muc tiëu, phçim vi, dOi tuçrng quán 19; 


~ Loai hInh và ten gçi cOa to ch(rc hành chInh; 


+ Vi tn, chü'c nflng, nhiêm vu, quyn h?n va ca cu to chO'c; 


+ Báo cáo giãi trInh v vic clap üng các tiCu chI thänh 1p M chic theo quy 
dinh cOa pháp mat; 


+ Dii ki'n vi tn viëc lam, hiën ch cOng chic theo vj tn vic lam, ca cAu cOng 
chuc theo ngauh, bao darn phi hop voi chic 11àng, nhiCm vu, quyên han, cO tru sa 
lam vwc, trang thiCt N, phLrang tin lam vic và co the tài chInh can thiCt dé bào 
darn cho tO chic hành chinE hoit dng sau khi dupe thành ip; 


+ Phiro'ng an thành lip va 1 rrInh trién lchai hot dng cüa t chine hành chInh; 


+ Kiên nghi cña co quan, tO chine xây dirng d an thành Ip th chic hành chInh 
(nCu có); 


+ Các ni dung khác thc hin tiieo quy djnli cüa pháp 1ut chuyên ngành va 
huO'ng dan cOa b quãn 19 ngành, linh nrc, 


- Dçr tháo van bàn cüa co' quan hoc ngithi có thm cuyën quyêt dinh thành 
1p M chine hhnh chIab (kern file mCrn gini qua dja chi snv@danang.gov.vn); 


- 
' kin hng van bàn cüa các co quan lien quan v vi4c thành lQp tè chine 


hành chinh; 


- Báo cáo cüa co quan, tO chine dê nghj thành lap v vic tip tim, giãi trInh 9 
kiên cOa các co quan lien quan. 


d) S lup'ng h so': 02 b xep theo thin tçr nhu' trên. 


d) Thi gian giái quyt: 20 ngày 


- Tai SO' Ni v';I: 10 ngày 


- Tçti IIJBND thành ph& 10 ngày 


e) DOi hong thu'c hin: TO chic 


g) Ca quan thu'e hiên thiS tuc hành chinh: 


- Co quan cO thm quyn quy& djnh: tJy ban nhãn dan thành phéi 
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- Ca quar tn,rctip th?c hin thUtvehanh chinh: Sâ Nôivu 


- Co quan phi hcip: Co quan, dan vj cO lien quan. 


h) Kk qua thirc hiën thu tue  hàith chInh: Quy& djnh hành chinh. 


1) PhI, lé phi: KhOng có 


k) Ten mk dan, tx lchai: Không có 


1) YCu cu, diu kiên thuc hiên thu tue hành chInh: 


Dy dü ha so va thing thanh phn theo quy djnh. 


m) Can cir pháp I thirc hin thu We hành chInk 


- Luât Ta chüc chinh quyn dja phuang ngày 19 tháng 6 näm 2015; 


Nghj djnh 5a 24120141ND-cP ngày 04 tháng 4 nàm 2014 cüa Chinh phü quy 
djIIh to chüc cae co quan chuyên mOn thuôc Uy ban nhân dan tinh, thành phO trLrc 
thuOc Trung uong, 


- Nghj dinh s6 158/2018/ND-CP ngày 22 ngày 11 nãm 2018 cüa Chinh phU 
quy djnh ye thành lip, tO chüc 'a1, giâi the to chc hành chInh. 


Nghi dinh s6 107/20201ND-Cp ngày 14 tháng 9 Mm 2020 cüa ChInh phü 
sU'a dOi, bO sung mt so diêu ca Nghi dinli so 24/2014/ND-CP ngày 04 tháng 4 nãm 
2014 cüa Chinh phü quy dinh to chüe các co quan ehuyên mOn thuôc Uy ban nhân 
dan tinh, thành phO trçrc thuc Trung uang. 


5. Thu tyc t chile I4i t chü'c hành chInh (chi eye, ban và tu'o'ng throng 
trçrc thuôc s&, ban, ngành) 


a) TrInh tu thut hiên: 


- Bu'Oc 1: Ca quan, dan vi hoàn thiên hA so theo hutng dn tal  thu tçic nay và 
nOp trirc tuyén qua H thông môt eüa din tà thành phô hoc np trçre tiêp tai  B5 
phn tiêp nhn và trá két qua, hoc qua du0ng bun ehinh cOng Ich. 


- BuOc 2: BO phn tip nhn và trà kt qua - SO' NOi vu kim tra thành phAn 
ho so' theo quy djnh: 


+ Tnrè'ng hap thành ph&n hA so dÀy du thi tip nhn và gfri giAy hçn. 


+ Trix&ng hap thành phn hA so ehua dÀy dU, B phân tip thin và trá kêt qua 
huó'ng dan to ehüe hoàn thin thành phãn hO so'. 


BuOe 3: K tfr ngày nhan dü hA so', SO' Nôi vu xem xét, thÀm djnh trInh ChU 
tjch Uy ban nhân dan Thành pho. 


- Buo'c 4: Co quan, dan vj dn Bô phân TNTKQ d nhn kAt qua giãi quyêt 
TTHC hoie kêt qua giãi quyêt duge lien thông qua H thông quân 1 van bàn diêu 
hành den dan vi. 


b) Cáeh thót thu'c hiên: 


HA so du'oc np true tuyn trén H thAng rnt eü'a din tn thành pM, hoc trire 
tiêp tai Bô phân TNTKQ SO' Nôi u, hoac nôp qua ththng bun ehinh cong ich. 
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c) Thành phãn hO so': 


- D an tO chute lai M chüc hành chinh, nôi dung grn: 


+ Sir can thiêt va cc sá pháp 19; 


+ Muc tiêu, pham vi, di tixo'ng quàn 19; 


+ Loai hInh va ten gpi cüa tO chrc hành chInE; 


+ Vi trI, chüc näng, nhiCrn vi, quyn han và cc dii të chüc; 


+ Báo cáo giãi trInh v vic dáp ilung các tiCu chI thành 1p t chüc theo quy 
djnh cüa pháp luãt; 


+ Du ki4n vi tn viêc lam, hiën ch cong ch(rc theo vi trI viéc lam, cc dii cOng 
churc theo ngach,  báo darn phü hp'p vài chüc nãng, nhiêin vu, quyên han;  có tri s& 
lam viêc, trang thiCt bi, phuoiig tin lam vic và cc chC tài chInh can thi& dé bào 
dam cho M chü'c hành chinh ho?t dng sau khi dugc thành Up; 


+ PhLToi1g an thành 1p  va ] tt'urth triên khai hoat dng cüa to churc hành chInh; 


+ Kin nghj cUa cc quan, 16 churc xây dLrng dé an thành 1p t chü'c hành chlnh 
(nëu có); 


+ Các ni dung khác thkrc 1iin theo quy djnh cüa pháp 1ut chuyên ngành và 
huOng dn càa bc quán 19 ngành. linh vçrc. 


+ Thçrc trang  to chüc và hoat dng cüa 16 chuc hành chinh truOc khi t chuic 
lai; 


+ Phucng an xfr 19 v tê chi.Ic bô may, nhân sii, tài chmnh, tài san, dt dai và 
các van d khác cá lien quail; 


Các van bàn cila cc quan. t chác cO thâni quy&i xác nhân v tài chInh, tài 
san, dat dai, các khoàn vay, nç phâi trà và the van dê khác cO lien quan (nCu cá); 


+ Quy dinh trách nhiin c(a ngu&i d1lg dâu tO chüc hành chinli va các cá 
nhân có lien quan dOi vOi vic tlwc hin nhuoiig an to ehrc 'a  tO chüc hành chinh 
và thôi hn xü 19. 


- TO' trInh to chat lai tO chLrc hành chinh, uii dung gèm: 


+ Sr can thit và cc so' pháp 11; 


+ Qua trInh xây dçrng dë am 


+ Ni dung chmnh cüa dé an; 


+ Nh€tng vn d cOn cO 9 kin khác nhau và nh[tng vn d lien quan. 


- Du tháo van bàn cOa cc quan hoc ngLrcn cO thm quyn quyt djnh M chüc 
lai tO chirc hành chInh (kern file mëm gui qua Oja chi snv@danang.gov.vn); 


- Các van bàn cüa cc quan. tO chat cO thâm quyên xác nhn vic hoàn thành 
nghia vu ye tài chmnh, tài san, dat dai, các khoán vay. ix' phài trá và eác van dC khác 
c6 lien quail (nCu co). 


d) SO lup'ng h so': 02 ho xp tieo thu ty nhu trCn. 
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d) Thôi gian giãi quy&: 20 ngày 


- Tti So Nôi vy: 10 ngày 


- Tai UBND thành ph: 10 ngày 


e) DiM tu'qng thy'c hién: T churc 


g) Ca quan th;rc hin thu tvc hành chinh: 


- Co quan cá thm quyn quy& djnh: Uy ban nhan dan thành ph 


- Ca quan trtyc tip thrc hin thu tyc hanh chinh: SO Nci vu 


- Ca quan phiM hçvp: Ca quan, don vi có lien quan. 


h) K& qua thvc hin thu tyc hành chinh: Quy& djnh hành chinh. 


i) Phi, 1 phi: KhOng có 


k) Ten mu dan, to' khai: KhOng có 


I) Yêu cAu, diu kién thuc hiên thU tuc hành chInh: 


DÀy dU ha sa và dUng thành phAn theo quy djnh. 


m) Can cü pháp 1 thrc hin thU tyc hành chInh: 


- Luât Ta chüc chfnh quyri dja phuaug ngày 19 tháng 6 näm 2015; 


Nghi dinh sa 24/2014/ND-Cp ngày 04 tháng 4 nãm 2014 cUa ChInh phU quy 
djnli to chüc cac ca quan chuyên mOn thuôc Uy ban nhân dan tinh, thành phô trçrc 
thuôc Trung uang; 


- Nghj djnh sá 158!2018/ND-Cp ngày 22 ngày 11 nãm 2018 cUa Chinh phü 
quy dinh ye thành lip, tO ch&c lai, giãi the tO chüc hành chirih. 


- Nghi dinh 5a 107/2020/ND-Cp ngày 14 tháng 9 nim 2020 cilia Chmnh phU 
süa dOi, hO sung môt so diêu cUa Nghi djnh sO 24!2014/ND-Cp ngày 04 tháng 4 nam 
2014 cilia ChInh phi quy djnh tO chüc các ca quan chuyên mon thuOc Uy ban nit 
dan tuith, thành phO tivc thuOc Trung aang. 


6. Thu tyc giãi th t chile hành chinh (chi cue, ban và tu'o'ng throng trve 
thuôc sir, ban, ngành) 


a) TrInh Ut thuc hiôn: 


- Bi.ró'c 1: Ca quan, don vi hoàn thiên ha sa theo huOng dn tai thu tyc nay và 
nQp trvc tuyên qua H thông mt cU'a din tO thành phO hoc np trvc tiCp ti B 
phn tiêp nhn va trá Ret qua, hoc qua dirOng bi.ru chinh cOng Ich. 


- Bii&c 2: B phn tMp nhn và trâ k& qua - SO Ni vy kim tra thành phãn 
ho sa theo quy djnh: 


+ Tru'&ng hap thành phn ha so dÀy dill thI tip nhn và gUi giÀy hçn. 


+ Tru'&ng hcxp thành phAn ha so chua dÀy dO, B phn tip nhn và trO Ret quO 
huOng dOn to chit hoàn thin thành phân ho so. 
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- Buó'c 3: Ké t& ngày nhân dO ho so', S& Nôi vi xern xét, thm dinh trInh Chü 
tjch Uy ban nhân dan Thành phô. 


- BuOc 4: Ca quan, don vl dn B phn TNTKQ d nhn k& qua giãi quy& 
TTFIC hoac  két qua giâi quyêt dirçc lien thông qua H thông quãn 19 van bàn diêu 
bành den dan vi. 


b) Cách tliüc thtrc hiôn: 


so' dup'c nOp trrc tuyn trCn H thng môt cira diên tü' thành ph6, hoàc tnyc 
tiëp t?i  B phn TNTKQ S& Nôi vu, hoac  np qua du'Ong bu'u chmnh cong Ich. 


c) Thành phân ho so: 


- D an giâi the M chüc hành chinh;, ni dung gm: 


± Sin  can thiCt và ccx sO pháp 19 cCia vic giOi the; 


+ Phu'ong an xO 19 v to chirc h may, nhân su, tài chmnh, tài san, dAt dai và 
cdc van dé khác có lien quan; 


Các van bàn cüa ccx quan, tO chOc có thârn quyn xác nhan v tài chinh, tài 
sOn, dOt dai, các khoOn vay, no phâi trO và các van dê khác lien quan (nêu có); 


+ Quy djnh trách nhim cüa nguè'i dirng dAu th chüc hành chInh Wi cac cá 
nhân có lien quan dôi vOi vic thçrc hin phuang an giOi the tO chrc hành chfnh Wi 
Uô'i h?n Xli 1)/. 


- TO' ti'Inh giOl the tO chirc hànli chinh, ni dung girn: 


+ Sn can thi& và ccx so' phOp 19; 


± Qua trinh xây diyng d' On; 


+ Ni dung chinh cOa d On; 


+ Nhüng vAn dé cOn cO 9 kiOn idiOc nhau và nhthig vAn d lien quan. 


- Thi thOo van bàn cOa caquan hoc nguO'i có thârn quyn quyt djnh giOi the 
tO ch(rc hành chinh (kern file mCiii gOi qua dia chi snv@danang.gov.vn); 


COc van bàn cUa ccx quan, t chrc cO thOrn quyn xac nhân vic hoànthOnii 
nghia vu ye tEd chinh, tài sari, dat dai, the khoOn vay, np phai trO và cac van dë khOc 
cO lien quan (nCu có). 


d) SO ILrp'ng h so': 02 b xp theo thur ty niur trên. 


d) Thi gian giOi quyt: 20 ngOy 


- T?i SO Ni vii: 10 ngày 


- Tai UBND thành ph: 10 ngOy 


e) DOi arcing tlwc hin: TO clthc 


g) Cci quan thv'c hin thu tçtc hành chInh: 


- Cci quan cO thOrn c]uyen quyOt djnh: Uy ban nhân dOn thành phS 


- Co quan trc ticp thuc hin thu tyc hOnh chmnh: SO Ni vi 
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- Ca quan phi hgp: Ca quan, don vj có lien quan. 


h) Kk qua thrc hin thU tyc hành chinh: Quy& djnh hành chInh. 


i) PhI, 1 phi: KhOng có 


k) Ten mu don, to khai: Không có 


1) Yen cAu, diu hen time hiCn thu tttc hành chInE: 


Dy dU hèii so va dUng thành phAn theo quy djnh. 


m) Can cü pháp 1 thijc hin thU tuc hàiih chInh: 


- Luât T chücchInh quyn dja phming ngày 19 tháng 6 nàm 2015; 


Nghj djrih 5é 24/2014/ND-CF ngày 04 tháng 4 nàm 2014 cUa ChInh phü quy 
djnh to chüc các co quan chuyên mon thu,c Uy ban nhfln dan tinh, thành phô tr?c 
thuOc Trung uang; 


- Nghi djnh sé, 158/2018/ND-CP ngày 22 ngày 11 nam 2018 cUa Chinh phU 
quy d4nh ye thành lip, tO chirc li, giái the tO chüc hanh chinh. 


- Nghj djnh s 107/2020/ND-CP ngày 14 tháng 9 nàm 2020 cUa ChInh phU 
süa dOi, bO sung môt sO diêu cUa Nghi djnh so 24/20141ND-Cp ngày 04 tháng 4 näm 
2014 cUa ChInh phU quy djnh tO chcrc các ca quan chuyên mOn thuc Uy ban nhân 
dan tinh, thanh phO trçrc thuOc Trung aong. 


III. LINU VIfC CHfNH QUYEN DJA PIIIJ'ONG 
• A A A 1. Tham dinhthanh 1p then nio'i, to dan pho moi 


a) TrInh tu time hiên: 


Buo'c 1: iDy ban nhãn d cp tinh quy& djnh thU trtrang thành Ip thOn 
môi, tO dan phO mOi; chi dao Uy ban nhân dan cap huyn giao Uy ban nhãn dam 
cap xä xây dvng Dê an thành lap thOn môi, tO d phO mOi. 


Buóc 2: Uy ban nhân dan cAp xa th chi.'rc lAy 9 kin cUa toan th c tn hoc 
cU tn dai din h gia dinh trong khu vijc thành 13p thOn mâi, tO dan phô mOi ye 
Dê an thành 1p thOn mâi, tO dan phO mOi; tong hccp các 9 kiên v& Ip thành biên 
ban lay 9 hen ye Dê an. 


Buó'c 3: D an thành lap thOn mOi, tS dan ph rnäi nén dugc trCn 50% so 
cu tn hoc cà fri dai din ho gia dInE trong khu vine thànli lap thOn m&i, to dan 
phO rnth tan thành thI Uy ban nhãn dan cap xä hoàn chinh ho so (kern theo biên 
bàn lay 9 hen cr tn) trInh Hi dông ithân dan cap xä thông qua ti k9 hgp gãn 
nhât. Trong thOi h?n 05 ngày lam vic kê t& ngày có Nghi quyêt cOa Hi dOng 
rihân dan cap xA, Uy ban nhãn dan cap xä hoàni chinh ha sa trInh Uy ban nhân dan 
cap huyên. Ti noi khOng tO chüc Hi dOng nhân dan cap xä, trong thOi h?n 10 
ngày lam vic ke tir ngày lay 9kiên cü tn hoac cü tn dai dién h gia dmnh, Uy ban 
nhän dan cap xä hoàn chinh hO so thành lap thOn rnOi, tO dan phO moi (kern theo 
biên ban lay 9 kiên cU tn) trInh Uy ban nhân dan cap huyn. 


Tnutng hap D an ehua duot trCn 50% 5é c tn hoc cU tn di din h gia 
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dmnh trong khu VLiC thành 1p thOn rnOi, tO dan phé rnOi tan thành thI Uy ban nhân 
dan cap xâ to ch&c lay 9 kiên ian thu 2; nêu vn không du?c trên 50% s cr tn 
hoc cu fri dai din h gia dInhtán thành thI trong th&i han 05 ngày lam vic kê 
tir ngày có biên ban lay 9 kién lan th& 2, Uy ban nhãn dan cap xä báo cáo Uy ban 
nhân dan cap huyn xem xét, quyêt djnh. 


Buóc 4: Trong th&i hçtn 15 ngày lam vic ké tr ngày ithn dü hO so hccp ! 
do Uy ban nhân dan cap xã chuyên den, Uy ban nhân dan cap huyên có To tr'mh 
(kern ho so thành 1p thôn m&i, to dan phô rnOi cüa Uy ban nhân dan cap xa) gui 
SO Nôi vu dO thãm djnh tr'rnh Uy ban nhfln dan cap tinh. 


Buó'c 5: SO Nôi vy nghiên can, thAm djnh h so, d an, thvc hiên quy trInh 
lay 9 kiOn the co quan có liOn quan; tong hap các 9 kiOn gop 9 dO nghi hO sung 
thOrn ho so theo 9 kiOn gop 9 (nOu cO). 


Bade 6: Can cü vàoh so trInh cüa thy ban nhân dan c.p huyên va kt qua 
thâm djnh cüa SO Nôi vu, Uy ban nhân dan cap tinh ft nh H5i dOng nhân dan càng 
cap xem xCt ban hänh Nghj quyCt thàrth 1p thOn mOi, tO dan phô mdi. 


b) Cách th&c time hiên: 


Don v hoàn thin h so theo huOng dn tai  thU tic nay Va np trçrc tuyên 
qua I-JO thông môt cua then tu thành phô hoäc flOp truc tiOp Mi Ba phân tiOp nhân 
và trá IcOt qua, hoc qua chthng bau chmnli cOng ich.c) Thành phân hO so: 


- T& trInh cCia U9 ban nhdn dan cp huyên, cap xa ye thành lap thôn mdi, 
tO dan phO mdi; 


- DC an thành lap thOn mdi, to dan ph mdi. Nç'ii clung cOa D an grn: Sr 
can thiOt thành lap thOn mdi, to dan phO mdi; TOn gpi cUa thOn mdi, tO dan phO 
mdi; Dan so (so h gia dInh, sO nhân khau) cUa thOn mdi, tO dan pi1O mdi; Các 
diCu kiên khác quy djnh tai Khoãn 2, DiCu 7 Thông ta so 04/2012/TT-BNV rigày 
3 1/8/2012 cUa Bô truOng Bô Nôi vu; DO xuât, kiOn nghi. 


- Bang tng h?p  kt qua lay 9 kin Va biOn ban lAy 9 kin cüa toàn th cfr 
fri hoäc cr tn d?i  diên h gia dInh trong kim V1JC thành 1p thOn mdi, to dan phO 
mdi ye DO an thành lap thOn niOi, to dan phO mdi. 


- Nghj quyct cUa I-1i doug nhân dan cap xä (dOi vdi noi cO t churc Hi 
dông nhän dan cap xã) ye vic thông qua DC an thCnh ]p  thOn mdi, tO dan phO 
mdi. 


d) Se1 luvng he1 so: 02 b5 


d) Thô'i gian giâi quyCt: 45 ngày 


- T?i SO Nôi vy: 30 ngày 


- Tai UBND thành phe1: 15 ngày 


e) De1i luang thuc hin: UBND cap huyn 


g) Co quan thut hiën thU tyc hành chmnh: 


- Co quan try'c tiCp thLrc hin thu tyc hành chmnh: SO Nôi vu 
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- Ca quan có thm quyn quyêt djnh: Uy ban nhân dan thành phô trInh Hi 
dông than dan cüng cap xern xét, quyêt djnh. 


h) K& qua thvc hin thu tiic hành chInh: To trInh cilia Uy ban nhän dan 
thành phô trInh Hôi dông nhân dan cling cap ye viêc xem xét, thông qua Nghj 
quyêt thành lap thôn mOi, to dan phô mOi. 


i) PhI, lê phi: KhOng 


k) Ten niu don, tO khai: KhOng 


I) Yêu cu, diu kién thi.xc hiên thu tuc hành chInh: 


1. Trong tnrOng hcip do khó khàn trong cOng tác quán 13 cilia chInh quyn 
cap xã, to chc hoat dông cüa thôn, tO dan phô yêu cãu phái thành 1p thOn mói, 
tO dan phô mài thI viêc thành lap thôn mâi, tO dan phO mOi phái dat  các diCu kin 
S au: 


a) Quy mO sE ho gia dInh: DSi vOi thou 6.  xã: Thôn 6 xA thuc các tinh trung 
dii va mien mlii phIa Bäc có tilt 150 ht gia dInE trO len; ThOn 6 xã thu5c các tinE 
Dông bang song Hông có tilt 300 hO gia dInh trO len; ThOn 6 xa thuOc các tinh 
mien Trung có tilt 250 hO gia dInh tr& len; Thôn 6 xà thuOc các tinh mien Nam có 
tilt 350 ho gia dInh itO len; ThOn 6 xä thuOc các tinh Tây Nguyen cá tilt 200 ho gia 
dmnh trO len; ThOn 6 xa biên giOi, xa dão; thOn 6 huyên dâo khôngtô chüc dan vi 
hành chInE cap xa có tilt 100 hO gia dInh trO len; DOi vO'i tO dan phô 6 phuOng, thi 
trân: To dan phO 6 phuOng, thi trân thuOc các tinh trung du và mien ndi phia Bãc 
có tilt 200 hO gia dInE trO len; TO dan phô 6 phuOng, thi trân thuôc các tinh DOng 
bang sOng Hông có tilt 350 hO gia dinh itO len. Riêng thành phO Ha NOi  có tilr 450 
hO gia dInE trO len; To dan phO 6 phuOng, thj trân thuôc các tinh mien Trung có 
tilt 300 hO gia dInh trO len; TO dan phO 6 phuOng, thi trân thuOc các tinh mien Nam 
cO tilt 400 h gia dInE trO len. RiCng thành phô HO Chi Minh có tilt 450 hO gia dmnh 
trO' len; TO dan phO 6 phuOng, thi trân thuOc các tinE Thy Nguyen có tilt 250 h 
gia dInh trO len; To dan phô 6 phuOng, thi trân biên giOi, phirô'ng, thi fran dão; tO 
dan phô 6 huyn dâo khOng tO chüc dan vj hành chInE cap xa có tilt 150 hO gia 
dinE trO len. 


b) Các diu hn khác: CAn có co sO'ha tAng kinh t - xã hôi thi& yu, phi) 
hqp vOl diêu kin thy'c te cUa dja phirang dê phijc vu hoat dOng cOng dOng va báo 
dam On djnh cuOc sOng cüa ngu&i dan. 


2. Di vOi các trutng hgp dc thU 


a) ThOu, to dan ph6 nm trong quy hoach giãi phóng mt bang, quy hoach 
giãn dan, thOu hInh thành do di dan o min nüi, vüng cao, vUng sâu, vüng xa, thOn 
nàm 6 ncyi cO dia hInh bi chia cat phUc tap, thôn nàm Net lap trên các dão; thOn 6 
cIt lao, con trên sOng; thOn có dia bàn rOng, giao thông di lai  khO khän thI quy mO 
thOn cO tilt 50 hO gia dInh ito' len; tO dan phO cO tilt 100 hO gia dInh trO' len. 


b) ThrOng hap 6 khu vuc biên giOi, hai dão cách xa dat lien, do viCc di dan 
hoAc dO bàn ye thrOng bien gi&i, chili quyCn biOn dao thI viCc thành lap thOu, to 
dan phO khOng áp dçing quy djnh ye quy mO sO h gia dInh nCu t?i khoân 1 DiOu 
nay. 
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c) ThOu, to dan phO dã hInh thành tfr lâu do xârn canh, xâm cu can thiêt 
phái chuyên giao quãn 1 gitta các dan vj hành chInh cap xà dê thuân tin trong 
hoat dng và sinhhoat cUa cong dông dan cii ma không lam thay dôi ththng dja 
gió'i hành chInh cap xà thI thvc hin giãi the và thành 1p rnOi thOn, to dan phô 
theo quy djnh. Tnthng hccp khôug d?t  quy rnô ye so h gia dInh thl thic hiên ghép 
cum dan cu theo quy dnh ti Diêu 9 Thông tu 04/2012/TT-BNV". 


in) Can cü pháp l thçrc hiên thu tic hành chmnh: 


Luãt TO chirc chInh quyn dja phirnng ngày 19 tháng 6 närn 2015; Lut 
süa dOi, hO sung mt sO diêu cüa Lut To chü'c ChInh phil và Lut To chirc chInh 
quyën dja phuo'ng ngày 22 tháng 11 näm 2019; 


- Thông tu s6 04/2012/TT-BNV ngày 31 tháng 08 närn 2012 cüa Bô tnuOng 
Bô Nôi vu IurOiig dan ye to chilc va hot dng cüa thôn, tO dan phO. 


Thông tn s 14/2018/TT-BNV ngày 03 ngày 12 näm 2018 cüa B tnuâng 
Bô Ni vu sira dOi, hO sung mt sO diêu cüa Thông tu' sO 04/2012/TT-BNV ngày 
31 tháng 8 nàm 2012 cUa B thrOng BO Ni vy. 


- Thông tu sO 05/2022/TT-BNV ngày 23 ngày 5 nàm 2022 cUa Bô thrOng 
Bô Nôi vu süa dôi, ho sung mt sO diOu cilia Thông tu sO 04/2012/TT-BNV ngày 
31 tháng 8 närn 2012 cilia B tru'Ong BQ Ni vçr. 


2. Thu tvc phãn Ioi don vj hành chInh cp xa 


a) TrInh tu thuC hiên: 


B1thC 1: IJy ban nhân clan x. phu&ng, thi trn ( sau dày gi chung là Cap xä) 
lap hO so phân loai don vi hành chmnh Cap rnInh, trInh Hôi dOng nhân dan cling cap 
xern xët, thông qua gUi Uy ban nhãn dan cap huyn. 


Buoc 2 Phông NOi vu tharn muu gidp Dy ban nhãn dan cap huyên hem tia 
hO so cUJUE 1b h nhfln dan Cap xã; phOLhqp vO[ ULibTh nhân dan Cap xa hLn thLn 
ho so báo Cáo Dy bàn nhän dan Cap huyn. 


BuUc 3: Uy ban nhân dan cap huyn gài SO Nôi vu h so phân loal don vi 
hành chmnh cap xã. 


BuOc 4: SO' Ni vy tO chilrC thâm djnh trong thOi hn 15 ngày k tü ugày nhn 
dn ho so phân loai don vi hành chmnh cap xa 


BIJOC 5: SO Nôi vu trmnh Chà tjch Uy ban nhân dan thành ph6 quyt djnh trong 
thi h?n 15 ngày kC tir ngày Co kOt qua thâm djnh. 


Bu'ó'c 6: Chili t!ch  Uy ban nhân dan thành phA xem xét, quy& djnh phân Io?i 
don vi hành Chinh Cap xä trong th&i h?n  15 ngày ke t& ngày nhãn du'qc hA so trInh 
cua SO Ni vii. Co quan, don vi den Bô phn TNTKQ dê nhn kCt qua giài quyêt 
TTHC hoac  kCt qua giâi quyOt duqc lien thông qua H thông quàn I van bàn diêu 
hành den don vj. 


h) Cách thU'c tiure hiên: 


Don vi hoàn thin hA so thco huong dan tai tLU tyc nay và ip trut tuyên qua 
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H th6ng mt cfra din tü thành ph6 hoc np trçrc tip ti B' phn tip nl4n và trá 
két qua, hoc qua throng bu'u chInh cong Ich. 


c) Thành phãn hi so': 


- TO trinh cüflULlbfln nhân dan dtp xä; 


- Nghj quyêt cüa HOi dèrng nhãn dan cap xä dôi vOi viêc phãn 1°a dan vi hành 
chinh cap xã; 


- Bá[icáEthLL& rnftIh dánh g[ các t[SLchLn phãn !LtEdan vj hánh chInh; 


- Bang th6ng ké s h[ItLêLJchLAn lam ca sà xác djnh các t[êLichPn; 


- Ban cia xac djnh vj trI dan vj hart chmnh duo'c phân IRL1 


- Các van ban cüa ca quan có thAm quyêri quy& djnh hoc xác nhn v tiêu 
chuân cUa yêu tO dc thu. 


d) St luvng ha sci: 01 bô 


ci) ThOi han giãi quy&: 30 ngày 


- Tai Sà Nôi vu: 


- Tai UBND thành ph& 


15 ngày; 


15 ngày; 


e) D6i tu'?ng thuc hiên thu tuc hành chinh: UBND cAp xã, huyn 


g) Ca quan thvc 1iin thO tuc hàrih chunh: 


- Ca quan trçrc tip thrc hiên thU tjc hành chmnh: Sà NQi vi 


- Ca quan có thAm quyn quyt djnh: Chü tjch UBND thành phô 


h) Kt qua thic hiên thf tue hành chinli: Quyt djnh hành chInh 


i) Phi, 1 phi: KhOng cd 


k) Ten niu dan, tO' khai: khOng có 


1) Yêu cAu, diu kiên thue hin thU tuc hành chinh: KhOng có 


m) Can cU' pháp !3' cUa thu tçrc hành chInh 


Lut Ta chüc chInh quyn dja phuang ngày 19 tháng 6 nãm 2015; Li4t s&a 
dOi, bO sung mt sO diéu cUa Luât To chüc Chinh phU va Luât To chüc chInh quyên 
dja phuang ngày 22 tháng 11 nAm 2019; 


- Nghj quy& 1211/2016/UBTVQH13 ngày 25 tháng 05 nàrn 2016 cUa Uy ban 
Thu'&ng vu quOc hOi ye tiêu chuân càa dan vj hành chInh và phün Ioai dan vj hành 
chinh. 


IV. LINH VTJC CONG TAC THANH NIEN 


1. Thu tc xác nhn phiên hiu thanh niên xung phong & cp huh 
a) TrInh Ui thuc hiên: 


Bu'Oc 1: Ta chüc, cá nnhân d nghj xác nhn phiCn hiu dan vj thanh nien xung 
phong có trách nhiém gUi 01 ho ho sa den HOi Cru thanh niCn xung phong thành 
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ph. 


BuOc 2: Hi Ciru thanh niên xung phong thành pM cá trách nhim tip nhn, 
huOng dan bô sung dê lioàn chinh ho so' và cé van bàn gü'i So Nôi vu xem xét, trInh 
UBND thành phO. 


Buóc 3: SO Ni vçi trInh UBND thành pM xein xét, quy& djnh xác nhn phiên 
hiu don vj thanh niên xung phong (dOi vói tnthng h9p có dü M so) hoac trà 1i 
bang van bàn (dOi vOi tnr&ng hçip khôrig dO ho so). 


BuOc 4: UBND thành phô xern xét, quyk djnh hoàc trà 1&i htng van bàn viêc 
xac nhn phiOn hiu don vj thanh niên xung phong. Ccx quan, don vj dOn B phn 
TNTKQ dO nhân kOt qua giài quyOt TTHC. 


b) Cách thurc thuc hiên: 


Dan vi hoàn thin h so theo huóiig dn t?i  thO tic nay Va np trçrc tuyên qua 
H thông mt tha din tfr thành phô hoc np trçrc tiOp tai Bô phân tip nhãn và trá 
kOt qua, hoàc qua du&ng butt chinh cOng Ich. 


c) Thành phn h so: 


- Van bàn cOa t6 ch(rc, cd nhän dê nghj xdc nhn phiOn hiêu don vj thanh niOn 
xung phong. 


- Các gthy to cn thiët (bàn chInh hoc bàn sao) theo tiOu chi quy dinh ti Diu 
4, DiOn 5, ThOu 6, DiOu 7 Chuong 11 Thông tu' sO 18/2014/TT-BNV. 


d) S luqng M so: 01 b 


d) ThOi htn giái quyt: 45 ngày lam vic 


- Tvi SO Ni vit: 20 ngày lam vic; 


- Tti UBND thành phô: 25 ngày lam viec. 


e) Di tu'ang thrc hin thñ tçic hành chInh: M chüc 


g) Ca quan thvc hin tht tyc hành chinh: 


- Co quan trLrc  tip thvc hiç%n thu we hành chinh: SO Nôi vu 


Co quan có tMm quyên quyêt djnh: UBND thành pM 


h) Kt qua thvc hin thU tyc hành chinh: ' ki&i bAng van bàn cüa IJBND cAp 
tinh ye vic xác nhn phiOn hiu don vj thanh niOn xung phong 


i) Phi, 1 phi: KhOng cá 


k) TOn rnu do'n, tO khai: khOng có 


1) YOu cu, diu kiên thrc hiên thU tue hành chInh: Không có 


rn) CAn ct'r pháp 19 cUa thU tyc bAth chInh 


- Nghj djnh s 12/201 1/ND-CP ngAy 30/01/2011 cUa Chinh phO v t6 chOc va 
chInh sách dOi vOl thanh niOn xung phong; 


- Thông at s 18/2014/TT-BNV ngAy 25/11/2014 cUa B truO'ng B Ni vy 
Quy dinli viëc xAc nhân phiOn hiêu don vj thanh niOn xung phong dA dugc thAnh lQip 
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va hoat doug trong cac th&i k5i dAi vOi don vj chua duac xác djnhphien hiu. 


2. Thu tue thành Ip t chfre thanh niên xung phong cap tinh 
a) TrInh tu thuc hiên: 


BtrOc 1: Doàn Thanh nien Cong san HA ChI Minh thành phA gui hA so d&i So 
Ni vu dé nghi cho 9 kién dé lam Co sO cho viêc ra quyét djnh thành 1p tO chüc 
thanh nien xung pliong. 


BirOc 2: SO Nôi v trinh Uy ban nhân dan thành pM cho 9 kin bng van bàn 
ye vic chap thuan hay không chap thuan vic thàiTh lap to chüc thanh niên xung 
phong. 


Bu'Oc 3: Doàn maul-i niên Cong san HA ChI Minh thành phA ra quytt djnh 
thành lap to chüc thanh nien xung phong trong trtthng hgp du?c Uy ban nhân dan 
thành phO chap thuan. 


BuOc 4: Ca quan, don vi dn Bô phãn TNTKQ d nhân k& qua giài quy& 
TTHC 


b) Cách thüc thuc hiên: 


Dan vj hoàn tinén hA so theo hu'óng dn tai thu mc nay Va np trrc tuyên qua 
H thông mOt cfra din tO thành phO hoac np triyc tiêp ti B phan tiëp than và trã 
két qua, hoac qua thrOng bu-u chinh cOng Ich. 


c) Thành phAn hA so: 


D an thành lap tA chOc thanh niên xung phong gAm các ni dung sau: Loai 
hInh tO chfrc can thànii lap thanh niên xung phong; Six can thiét và co sO pháp 19 
thành lop tO chOc thanh niên xung phong; MUC tiêu, chOc nang, nhiêin vu cUa tO 
chOc thanh niên xung phong; Ca câu cOa tO chOc thanh niOn xung phong; NguOn l?c 
Va CáC diêu kién can thiCt khác bão dam dé to chOc thanh then xung phong rnOi thrgc 
thành lap hoat dông Trong do, du kiOn ye nhân six, biên ché, kinh phi hoat dông, tru 
sO' lam vic va trang thiêt bj, phuang tin can thiêt cüa to thñ'c thanh niên xung 
phong; Thai gian thy hen ká hoach hoat dông cüa tO chOc thanh niên xung phong; 
Kiên nghi cUa co quan xây thrng dê an thành 1p tO chcrc thanh then xung phong (néu 
có); 


- Tài lieu chthig minh diiu kicn dê duçxc thành 1p tO chóc thanli niên xung 
phong theo quy djnh ti Diêu 4 Nghj dinh sO 12/201 1/ND-CP; 


- Van bàn cUa Doàn Thanh niên Cong san HA Clii Minb thành phA gUi SO Ni 
vii dC nghj cho 9 kién ye viêc thành lap tO CITOC thanh niOn xung phong; 


- Van bàn chp thuân cUa Ban TA chüc Thành Uy v vic thành 10p tA chüc 
thanh niên xung phong; 


- DAi vOi vic thành 1p Trimg tam, Tru'Ong Giáo duc  lao dng xä hôi, ngoài 
các nôi dung nCu trén dé an cOn phái co 9 kiên bang van bàn cUa các Co quan quàn 
19 chuyén ngành lien quan thành phO bao gOrn: SO Giáo duc và Dào tao, SO Lao 
dng Thuong binh và Xã hi, SO Kê hoach và D tix, SO Tài chlnli; 


- Các tài lieu khác cO lien quan (nu cO). 
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d) So hrçng ho so: 01 b 


d) Thai han  giãi quyêt: 15 ngày lam \'i9C 


- Tai So. Nôi vu: 10 ngày lam vic; 


- Tai UBND thành phA: 05 ngày lam vic. 


e) D6i tup'ng thvc hin thO tçic hành chIrih: TA chüc (khOng bao gAm doanh 
nghip, HTX) 


g) Co quan thirc hin thu tyc hành chInh: 


- Co quan trçrc tip thiyc hin thu tpc hành chinh: So. Nôi vu 


Co quan CO thâm quyn quyt djnh: UBND thinh phA 


h) Kt qua thyc hin thu tc hành chInh: ' kiAn bing van bàn cüa UBND 
thinh phô. 


1) PhI, 1 phi: KhOng cO 


k) Ten mu don, to. khai: không cO 


I) Yëu cAu, diu kin thvc hin thu tyc hành chInh: KhOng cO 


rn) Can ccr pháp 19 cUa thu tyc hành chInh 


Nghi dinh sA 12/201 1/ND-CP ngiiy 30/01/2011 cüa Chmnh phO v tA ch(rc và 
chInh sách dôi vol thanh niên xung phong; 


- Thông tu sO 11/2011/TT-BNV ngiiy 26/912011 cña B trLro.ng B Ni vy 
WrOiig dn thi hinh mt sO diêu cóa Nghi djnh so 12/201 1/ND-CP ngày 30 tháng 
01 niim 201] càa Chinh phU ye tO chi.rc và chmnh sách dOi vO'i thanh niên xung phong. 


3. Thu tvc  giãi th t chüc thaub niên xung phoug ep tinh 


a) TrInh Lu thuc hiên: 


Bu'Oc 1: Doàn Thanh niên Cong sari Ho Clii Minh thàith phA gui hA so dn So. 
Ni vij dé nghj cho 9 kiCn dé lam Co.  so. cho viec ra quyêt djnh giâi the tO chüc thanh 
niCn xung phong. 


Buo.c 2: So. Nôi vu trInh Uy ban nhãn dan thành phA cho 9 kin bng vim bàn 
vA vic chap thun hay khOng chap thun vic giài the. 


BuOc 3: Doin Thanh mien Cong san HA ChI Mmli thiinh phA ra quyt djnh 
giãi the to ch(rc thanh niên xung phong trong tru'o.ng hgp duqc Uy ban nhân thành 
phô chap thuin. 


Buâc 4: Co quan, don vj den BO phn TNTKQ dé nh3n kt qua giài quyt 
TTHC. 


h) Cicli tlurc thirc hiên: 


Don vj Iioàn thin hO so theohuOng din t?i  thfi tyc nay vii np trçrc tuyn qua 
H thông mit cia din tu thinh phô hoc nOp  trçrc tiCp t?i  B phn tiCp nhn vii trâ 
kCt qua, hotc qua duäng buu chmnh cOng ich. 


c) Thinh phin hO so: 
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- Van bàn cüa Doàn Thanh niênCông san Ha Chi Minh thành phid nghj SO 
Ni yin  cho 9 kiên vic giãi the to chüc thanh nien xung phong; 


- Van bàn chp thun cüa Ban T6 chüc Thành ñy v viêc giài th tëi chüc thanh 
niên xung phong; 


- Phuung an giài th th chüt thanh niên xung phong, trong dO nêu rO: L9 do 
giài the to chüc thanli niên xung phong; tie xuât phutcng an giài quyêt ye nhân sini, tO 
clthc bô may, biên chê, tài chinh, tài san, dat dai và các van tie khác cO lien quan. 
quy djnh trách nhirn càa tO chüc, ca nhân thijc hin phuong an giài the tO chüc và 
thôi han xü 19 các van dê lien quan; 


- Di voi tnxO'ng hgp giài th quy djnh tai Khoàn 3 Diu 6 Thông tu s 
11/2011!TT-BNV ngày 26/9/2011 càa B tru'&ng B Ni vi, ho so' tiC nghj giài the 
cèn phái có van bàn cüa co quan cO thâm quyCn xfr 19 vi ph?m cUa to chi.rc thanh 
niCn xung phong; 


- Dai vOi viêcgiài th Trung tam, Truô'ng giáo duClao dng xä hOi, ngoài CáC 
nôi dung trên dày, ho so tiC nghi giài the cèn phài cO 9 kiCn bang van bàn cüa CáC CO 
quan quãn 19 chuyCn ngành lien quan. 


d)S1uanghaso: OlbU 


d) Thôi han giái quyk: 15 ngày lam ViC 


- Tai SO Ni vy: 10 ngày lam vié; 


- Tai UBND thank phd': 5 ngày lam vic. 
e) Dai tuong thvc hiên thU tvc  hành chInh: Doàn Thanh niên Ccng san Ha ChI 


Minh thành phô 


g) Co' quan th?C hin thU tyc hành chInh: 


- Co quan trrc tip thvc hin thU tyC hành chinh: SO Ni vu 


- Co quan CO thni quyn quy& djnh: UBND thành pht 


h) K& qua thiniC hiin thU tyc hành Chfnh: 'i' kin bang van bàn cUa UBND 
thành phô 


i) Phi, 1 phi: KhOng CO 


k) Ten mk don, to khai: không cO 


1) Yêu CAU, tiiau kién thu'C hiên thU tuc hành chInh: Không CO 


m) Can cU pháp 19 cUa thU tyC hành Chmnh 


- Nghi dinE s 12/2011/ND-CP ngày 30/01/2011 cUa Chinh phU v t ChIFC và 
chinh sách dOi vOi thanh niCn xung phong. 


- Thông tu s 11/201 1/TT-BNV ngày 26/9/2011 Ua B tnrOng B Ni vy 
Hu'Ong dn thi hành rnQt sO diëu cUa Nghj djnh so 12/2011/ND-CT ngày 30 tháng 
01 nãm 2011 cua ChInh phO ye to chUc va chinh sáCh dOi vOi thanh niCn xung phong. 


III. LINH VçJ'C QUAN Lt HQI 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







84 


1. Thu tue thành lap hôi 


a) TrInh tLr thuc hiên: 


- BuOt 1: chüc hoàn thin h so' theo huO'ng dn t?i  thà titc nay và np triyc 
tuyên qua H thông rnt tha din t thành phô hoc np trçrc tiép tai  B phn tiêp 
nhân va trá kêt qua, hoac qua du'O'ng buu chfnh cong Ich. 


- Buoc 2 Bô phãn TNTKQ So NOi vu tiêp nhân, kiêrn tia tinh hop lé cua thu 
tuc, thâm dtnh  IiTh h9p pháp cüa ho so; yêu câu bO sung, hoàn thiên nén h so' chin 
dam bào; 


- Bu'Oc 3: SO Ni vv lay 9 ki'n các co quan ph& h9'p (nu can thiêt); 


- BuOc 4: So' Nôi vu trInh dir tháo quyêt djnh cho phO thành 1p hôi lcèm 01 
b hO so gOc dO UBND thành phô phO duyêt 


- BuOc 5: SO' Ni v nhn kêt qua tü Van phOng UBNI) thành ph d trà cho 
tO chüc và gui dOn CáC co' quan churc näng cd liOn quan. 


b) Cách tlld'C thuc hiên: 


H so np tnjc tuyn qua FI thông tiêp nhn h so môt ccra thành pa 


C) Thành phn h so: 


- Dan d nghj thành lap hôi (thco Mâu 4, Phu JUC I ban hknh lcèm Thông tu' 
03/2013/TT-BNV); 


- Du' tháo diu lé hôi (thco Mu 9, Phu luc I ban hành kern Thông tn 
03/2013/TT-BNV); 


- Quyt djnh cOng nhn ban vtn dng thành 1p  hi CUa Co quan cd thm quyn 
kern theo danh sách nh&ng nguOi trong ban vn dng thành 1p hôi; 


- L9 lich tn pháp nguO'i dirng du ban vn dng thành 1p hi; 


- Van bàn XILC nhãn nai du kiên dt trii sO cüa hôi. Nêu thuO, muon nhà, dat 
thuc sO h&u tir nhãn thI phái CO Cluing thirc cüa CO quan cO thm quyOn vO giao djch 
thuO, mu'o'n; nOn thuê, muun nhà thuc sO' hftu nhà nuóc thI phãi cd 9 kiOn doug 9 
CuLl CU cluan sti' dung vii 9 kiOn cua co quan Cd thârn quyOn quãn 19 nhà nuOc dôi vói 
nhii, dat duxrc thuO, muon. Thai han thuO, rnu'qn nhà 101 thiOu là 06 (siiu) thiing (tfnh 
tCr ngiiy np clii ho so hp'p le); 


- Bàn kO thai tii sin do các sing ip viOn ty nguyen dOug gOp (nOu Cd). 


d) S Iup'ng ho so: 02 b (01 bàn chmnh; Di bàn photo) 


d) ThOl kyn giài quyM: 15 ngày lam vi9C 


- Ti SO Ni vy: 10 ngày lam vic: 


- T?i IJBND thinh phO: 05 ngày him vic. 


- Tru'O'ng hçip lay 9 kiOn Ca quan CO liOn quan dupt tinh thOrn 07 ngày lam 
viec. 


e) Dôi tuqng the hiên thU lye hiirTh chmnh: T chic 


g) Ca quan thkrc hin thU lye hành chInh: 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







85 


- Ccx quan có thâm quyên quy& djnh: Chü tjch UBND thành ph6 


- Ccx quan trirc tip thrc hin thñ tic hành chInh: S& Ni vp 


- Ccx quan phôi hcxp: cac sâ, ban, ngành lien quan tric tiêp den linh vijc hojt 
dng cüa hi. 


h) K& qua thvc hin thu tue hành chInh: 


Quyt djnh hành chinh hoc cong van trá lâi. 


i) PhI, l phi: KhOng cO 


k) Ten mu dan, to khai 


- Dan d nghi cho phép thành 1p hi; 


- Don dAng k9 hi viên ban dAu. 


1) Yen cu, diu kiên thuc hiên thu tue hành chInh: 


St don dàng k9 hi vien ban dâu: 


+ Hci có phm vi hoat dng trong thành 
pa có It nhAt 50 dan xin tham gia; 


+ HOi có  ph?m vi hoat dng trong qun, huyn: có It nhAt 20 dan xin tham 


+ Hip hi các to chic kinh t có phtrn vi boat dQng trong thành phô: có It 
nhãt 05 dai dién pháp nhfin trong thanh phô cng nganh nghê hoc càng hit viyc 
ho?t dng, có dü diêu kiên, tr nguyn clAng kI tham gia thành Ip hip hi. 


iii) CAn cur pháp 19 cüa thñ tue hành chinh 


Nghi dinh s 45/20101ND-Cp ngày 21 tháng 4 nArn 2010 cüa Chmnh phü quy 
dinh ye tO chüc, ho?t dng và quAn 19 hi; 


Nghi dinh s 33/2012/ND-Cp ngày 13 tháng 4 nArn 2012 cüa ChInh phü v 
sfrn dOi, bO sung môt sO diCu cüa Nghj djnh so 45/2010/ND-CP ngAy 21 thAng 4 nArn 
2010 cüa Chinh phU quy djnh ye M chüt, hoat dng va quân 19 hôi; 


- Thông tu s 03/2013/TT-BNV ngày 16 thAng 4 nAm 2013 cüa B trug B 
Ni vi,j quy djnh chi tiêt thi hành Nghi djnh so 45/2010!ND-Cp ngày 21 tháng 4 nArn 
2010 cüa Chlnh phü quy djnh ye tO chic, hoat d5ng va quAn 19 hi va Ngh djnh sO 
33/20121ND-CP ngày 13 thAng 4 nAm 2012 cüa ChInh phfi sum dôi, bô sting mt sO 
diéu cOa Nghi djnh so 45/2010/ND-CP; 


- Quy& dinh s6 08!2016/QD-UBND ngày 16 thAng 02 nAm 2016 cüa UBND 
thành phô Dà NAng ye viec ban hành Quy dinh ye quàn 19 nhà nLrâc dOi vâi cAc to 
clicrc hôi trén dja bàn thành phO Dà NAng; 


- Quyt djtzh so 29/2 02 O/QD-UBA/J) nP?1v 26 th4no (JR ntxn 7Iflfl 


"Phdn ch in nghiêng là nç5i dung süv dói, bJ sung" 


gia; 


-
-. •.--•.- ,''-flfl iuct tiLl! iltUt 


sO theu ala QUY  d7nh ye quán 1)1 nhà nzthc- dOi vói cac tO ch&c hói trCn tha hon thành 
phO DO Nàn.g ban hành kèni theo Quyét djnh so 08/2016/QD- UBND ngOy 16 thdng 
02 nà;n 2016. 
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Mu 4 - TTO3/2O13.BNV 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VflT NAM 


DOe lap - Tiy do - Hnh phüe 


BUN BE NGH! 


Thành lap HOt  


Kinh gfri: Chili tjch UBND thành ph Dà Nng 


Ban Vn dng thành 1p HOI  kinh d nghj... xem xét, cho phép thành 1p  Hôi  
ithu saii: 


I. Sty di thih Va C0 s& thành 1p 


1. Sir can thi&  


2. Ca so'.  


II. Ten 1iil, ton cM, rnijc dIch 


1. Ten 


HOi  


2. TOn clii, muc dicli cilia flôi  


III. Pham vi, linh V'C hot dQng vã nhizn vv, quyn han 


1. P1mm vi, linh vuc hoat dông  


2. Nhiêm vu, quyêu hn  


IV. TM san, tat chInh và tr so' ban du: 


1. Tài san, tài chInh ddng gap (nêu có):  


2. Nai dat tru sd chunh thurc cOa Hôi:  


V. H so', gôrn  


Ban Vi ding thànb li3p H5i dé nghj... xern xét, quyt djnli cho phép thành lip 
HÔi.. ../. 


Nol nh(mn: ..., ngày ... [hang ... nàm 
- Nhir trén; TM. BAN VAN BQNG 
-Lut TRTSONGBAN 


(Clii? k5, 1w và ten) 
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Mu 1 - Don cong dan Vit Nam ilãng k9 tham gia hi 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIfl NAM 
DOe Jp - Tij do - HnIi pht'ic 


DUN BANG KY 


ThamgiaHOi...(1)... 


Kinh gUi: ... (2).... 


Sau kin nghien c(ru ton chi, muc dIch, lThh vu'c du kin hoçit dông, pham vi hoat 
dng cüa Hôi . ..(1)..., tOi tan thành va Ui nguyen lam don nay dé dàng k9 tham gia 
Hôi. 


1. Hp và ten: 


2. Sinh ngày: ; Ngh nghiCp:  


3. Dia chi thu&ng trd:  


4. sé CMND  


5. Diên thoai:  


6. Djachi IiênhC:  


Trân trpng d nghj ... (2).... xem xét, dEing 9  d tôi tham giä HOi./. 


ngay ... thdng ... narn 


NGUUI VIET DON 
(Chü' k5) 


Ho và ten 
Ghi cM: 


(1) Ten hôi dir kin thành 1p; 


(2) Ten ban vn dng thành lap hôi duot Co quan nba nuácc có thm quyn 
cOng nhn. 
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Mu 2 - Don t6 chile Vi@  Nam (tang k tham gia hôi 


CQNG HOA XA HQJ CHU NGHIA VIET NAM 
DOe 1p - Ty' do - Htrnh phñe 


DON BANG Kt 


Thani gia HOI ...(1)... 


KInh gui' ...(2).... 


San khi nghiên ciru ton clii, muc ctIch, IInh VirC di.r kin hoat dông, phni vi hoat 
dç5ng cüa F1i ...(1)..., chdng tôi tan thành vii tiy nguyen lam dan nay ding k,2 thani 
gia Hi. 


1. Thông tin ca bàn ye to chüc 


a) Ten:  


b) Dia chi:  


c) S Giy phép hoat  dnig (diêu i):  do  ctp 
ngiy ... thing ... nim  


d) Nguôi dcii din theo phip 1ut:  


2. NgirOi dai  din t ch'.rc tharn gia Flt5i 


a) 1-b va ten: Chüc vu:  


b) Dia chi:  


c) SO diên thoai:  


Trân trgng d nghj ...(2)... xem xdt, dng 9 dC chüng tOi tham gia Hi./. 


ngàv ... thdng ... nárn 


- Nhu trCn; 
AToi n/i fin: QIJYEN HJN, cHftc VU CIIJA 


(Ch k dJu) 
NGU'UI KY 


- Luij: VT, Ho và ten 


Gui c/iü: 


(1) Ten hôi du kin thành lap; 


(2) Ten ban vn ctçng thinh 1p Jii duy'c co quan nhà nirOc có thrn quyn 
cOng nhn. 
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2. Cong nhãn ban vn dQng thành Ip hQi 


a) TrInh hi thuc hiên: 


- BirOc 1: chüc hoàn thin h so theo huOng dn ti thU tic nay vii np trkrc 
tuyên qua H thông inca cfra din tfr thành phô hoc np tivc tiép  tai  BC phn tiêp 
nhn và trá két qua, hoc qua thrOng bin chInh cong Ich. 


BuOc 2: Bô phân TNTKQ SO NOi vu tip nhn, kiêm tra tmnh hgp 1 cUa thu 
tuc, thâm dinh tinh hgp pháp ho so; yeu cau bô sung, hoàn thiên nêu hO so chin darn 
biio; 


- BuOc 3: So' NOi  vii lAy kin CáC co quan phM hcrp (nu cAn thi&); SO Ni 
vv giái quyét hO so; 


- BU'OC 4: T chUt dn BO ph.n TNTKQ SO Ni vii nhân kM qua theo thai 
gian quy djnh. 


b) Cách thfrc thuc hién: 


H sonp trvc tuyn qua H thng tip nhn ha so mt cU'a thành pha. 


c) Thành phAn ha so: 


- Don d nghj cOng nhn ban vn dng thành 1p hi, trong don nêu rO ten hi, 
tOn chi, muc dIch cUa hôi, huh vijc ma hi dv kiên hoat dng, p1mm vi hofl ding, 
dtrkiên th&i gian tth bj thinh lap hOi va noi tam  thoi lam dia diem hôi hpp (theo 
Mâu 3, Phu luc I Thông W 03!2013/TT-BNV); 


- Danh sách va trich ngang cOa nh&ng nguOi dir kin trong ban vn dng thành 
lap hôi: ho, ten; ngiiy, tháng, nAm sinh; ti-U quán; trInh d vAn boa; trInh d chuyên 
mOn. 


d) S lu'qng ha so: 01 b 


d) ThOi han giái quyk: 05 ngiiy lam vic 


- TniO'ng hpp lAy kin co quan cO lien quan dUUC tmnh them 05 ngiiy urn vic. 
e) Déi tu'çing thyc hin thU tuc hành chinh: T chit-c 


g) Co quan thvc hin thU tvc  hành chInh: 


- Co quan có thAm quyn quyk djnb: SO N'i vp 


- Co quan trçrc tiêp thijc hin thU tuc hinh chmnh: SO NOi vu 


- Co quan phai hcip: cac so', ban, ngành lien quan trvc tip dn linh vçrc hoat 
dQng cua hQi. 


h) KM qua thvc hin thU tçic hinh chfnh: Quyk djnh hành chinh hoac cOng 
van tri lOt 


i) Phi, t phi: KhOng cO 


k) Ten mu don, to' khai: Dan d nghj cOng nhn ban 4n dng thinh Ip hi 
(Mâu 3, Phu luc I Thông Pr 03/2013/TT-BNV) 


1) Yêu cAu, diu kiên thuc hiên thU tuc hinh chinh: 
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Nhân sr d? kin là ngu&i dá'ng du hi phâi có so yu 19 ljch, phikt 19 ljch tu' 
phap, nêu nhan sir thuôc diên quan 19 cua co quan cé thâm quyên thI phai throc sir 
dông 9 bang van ban cüa co quail Co thãrn quyên theo quy djnh ye phãn cap quãn 19 
can bô. 


rn) Can C& pháp 11 cüa thà tvc  hành chInh 


Nshi djnh s 4512010/ND-CP ngày 21 tháng 4 iiàrn 2010 cüa Chmnh phU quy 
dinh ye to chá'c, boat  dng và quán 19 hi; 


Nghi dinh s 33/2012/ND-CP ngày 13 tháng 4 nam 2012 cüa ChInh phO ye 
stht dOi, hO sung rnt sO diêu cüa Nghj djnh sO 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 narn 
2010 CÜU Chmnh phü quy djnh ye tO chirc, ho?t dng và quán 19 hôi; 


Thông tu' s 03/20131TT-BNV ngày 16 [hang 4 narn 2013 cua B tru&ng Bç 
Ni vij quy djnh chi tiet thi hành Nghj djnh sO 4512010/ND-CP ngày 21 [hang 4 nãm 
2010 cilia ChInh phil quy djnh ye tO chüc, hoajt dng và quãn 19 hi vàNghj cijnh sO 
33/2012/ND-CP ngày 13 tháng 4 nãrn 2012 cüa ChInh phñ sü'a dOi, ho sung rnt sO 
diêu cilia Nghj djnh sO 45!2O1OIND-CP; 


- Quy& djnh 5é 08/2016/QD-UBND ngày 16 thIng 02 nãm 2016 càa UBND 
thành phO Dà Nàng ye vic ban hành Quy djnh ye quãn 19 nhà nuOc dOi vOi cac tO 
chilvc hi trCn dja bàn thành phO Dà Nang; 


- Quvet din/i so 29/2020/QD-UBND mm 26 thang 08 nàni 2020 sua 06, ;nót 
sO diéu cia Quy 0/nit ye quaii lv n/ia nu'ó'c do, vó'i the tO c/nrc hç5i trén tha bàn than/i 
phO'Dà Náng ban hành kern theo Quyét 0/ n/i so 08/2016/QD-UBJVD ngày 16 thdng 
02 nàin 2016. 


''P11th? clzü' in nghiêng là nii dung sá'a 001, bO sung" 
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Mu 3-. TTO3/2013-BNV 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 
BQc Ip - Ti1r do - Hnh phile 


BUN BE NGH4 


Cong nhn Ban Vn dQng thành 1p Hi . . . (I)... 


KInh gUi: ...(2).... 


Tôi là ... dai diên nhung nguxi sang 1p (sau dày vi& tat là Ban Sang 1p) 
H6i ...(1)... tram trçng âê nghj ...(2)... xern xét, quyêt dinh cong nhân Ban Vn 
dng thành 1p Hôi ...(l)... nha san: 


I. Sir cn thih Va co s& cOng nhn 


1. Sr cmn thi& 


(3) 


2. Co s& 


(4)  


LI. Ten, ton cM, myc dIch 


1.TênHôj 


(5) 


2. Ton chi, muc dIch cüa Hôi 


 (6) 


Ill. Pham vi, linh viyc hot dng chInh 


 (7) 


IV. H1 so gum: 


(8) 


Ban Sang lap HOi d nghj ...(2)... xem xét, quy& djITh cong nhan ban van 
dngthanhIâpHoi...(1)..../. 


ngày ... !hdng ... nám 


Nci nh/li,: BAN SANG L3P HQI 
- Nhu trên; 
- Liru Ban Sang lap Hi. Ho vii ten 


(C/ti? ky') 


Ghi cM: 


(1) Ten hôi du kMn thành lap; 


hôI; 
(2) Ten co quan nhà nnôc có thm quyn cOng nhn ban van dng thànb 1p 
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(3) Khái quát thijc trang  linh vçrc hOi  dci kiên boat dng và six can thiêt thành 
lap hôi; 


(4) Nêu rO vic d nghj cong nhn ban vn ding thành 1p hi phü hqp quy 
dirth tai Diêu 2, Diêu 5 vii Diêu 6 Nghj djnh so 45/2010/ND-CP ye quy djnh cüa 
phiip 1ut có lien quan (nêu có); 


(5) Ten goi bAng ting Viêt, ting mxOc ngoài (nêu co), ten vi& tAt (nu co) 
phti hçip vo' linh \'IJC hi chr kiên hoat  dng và quy djnli càa pháp luât; 


(6) Xiic dirih cu th4 tOn chi, mvc dIch phil hop ten gi và quy djnh cüa pháp 
luât; 


(7) Xác dinh cy the pham vi, linh vvc hoat dng chmnh, co quan quán 19 nhà 
rnxâc ye 111th viyc hOi  dci kiCn hoçit dng phü hcip ten goi, quy dinh cua pháp h4t; 


(8) HA so theo quy djnh tai  Khoân 4 Diêu6 Nghj djnh so 4512010/ND-CP và 
CáC tài lieu có lien quan (nëu co). Nhän s1r dci kiên là TnrOiig Ban Vn dng thinh 
1p hOi  thçrc hien theo quy djnh t?i  Khoãn 1 Diêu 1 Thông tu nay. 
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3. Phê duyt diu I hi 


a) TrInh tir thuc hién: 


- Butc 1: TA chU'c TA chüc hoàn thin hA SQ theo huc'mg dn tai  thu tc nay 
và np tnrc tuyên qua H thông mt cüa diên to' thành phô hoac nop trirc tiêp tai  B 
phn tiêp nhn va trá kêt qua, hoäc qua ththng bu'u chInh cOng Ich. 


- BtxOc 2: B phn TNTKQ So' Nôi vu !iep nhãn, kirn tra tmnh lé cüa thu 
tuc, thâm dinh tinE hap pháp ho so; yêu cãu ho sung, hoàn thiên néu ho so clura darn 
bàn; 


- Buàc 3: So' N)i vi My kin các ccx quan phAi hap (nAu cAn thit); 


- BuOc 4: So' N)i vu trinh dir thão quyh djnh phê duyt diAu 1 h5i kern 01 bi 
hO so' gôc âê Chü tjch UBND phê duyêt; 


- BuOc 5: So' Ni vii nhân kk qua to' Van phèng UBND thành pM d trá cho 
to chüc va gui den các ccx quan chüc nàng cO lien quan. 


b) Cách thüc thuc hiOn: 


HA so np tnjc tuyn qua H thAng tip rthãn hA so nit cU'a thành phA. 


c) Thành phAn hA so: 


- Cong vAn báo cáo kt qua dai hôi. 


- Nghj quy& dai hi; 


- Diu lé HOi va Biên bãiì thông qua diAu I hi (hoac nghj quy& d?i  hi cO 
the hiên rO các nôi dung thông qua diéu 1 hi); 


- Biên bàn bAu ban länh dao, ban kim tra (cO danE sách kern theo) Va i Ijch 
ngrnM dg dâu hôi, cOng vAn bAo cáo thay dOi chüc danh lath dao hi (uCu co). 


- Chu'cing trInh hoat dng cUa hOi. 


d) sA hrçxng hA so: 02 b5 (01 ban chinE; 01 bàn phO tO) 


d) Thôi han giái quy&: 15 ngày lam vic, trong do: 


- Tai So' Ni vy: 09 ngày lAm viêc; 
- Tai UBNI) thAth phA: 05 ngAy lam vic. 
- Trutng hp'p lAy ki4n ccx quan cO lien quan thrac tInh them 07 ngày lam 


viëc Nêu nhân thây cAc quy dinh cua diêu lé tiái voi các quy dinE urn pháp Iuât thi 
ccx quan thâm djnh ho so yCu câu, WrOng dn bAng vAn bàn dC hôi sila dOi, bô sung 
cho phCi hqp. Thôi h?n giAi quyêt du'ac tInh ké to' ngày hôi hoàn chinh, nop lai ho so 
theo quy djnh. NCu diCu I hi vn trái vOi quy djnh cUa pháp lut hoc hi không 
chap thun yêu câu, hu&ng dn cUa ccx quan thârn dinh thI ccx quan thârn djnh ho so 
trá lo'i bang vAn bàn, nêu rO 11 do vic to' chOi phé duyt diêu l hØi, dông thai go'i ccx 
quan cO thãm quyén dé báo cáo. 


e) DAi tu'çxng thirc hin thu tvc hành chinh: To cho'c 


g) Ccx quan thrc hiên thu tuc hành chinh: 


- ThArn quyAn quyt djnh: ChO tjch UBND thành phA 
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- Co quan trçrc tiêp thvc hin thu tic hành chinh: S& Ni vu 


- Cci quan phi hgp: các so, ban, ngành lien quan tn7rc tip den huh vrc ma 
hi hot dng. 


h) Kt qua thirrc hin thu tvc hành chInh: Quy& djnh hành chinh 


i) PhI, 1 phi: Không có 


k) Ten mu don, tO khai: DiCu 1 hôi 


1) Yêu cu, diu kiên thuc hiên thu tuc hành chInh: Không cO 


in) Can cü pháp 11 cUa thu tuc hành cliinh: 


Ngh djnh so 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 näin 2010 cüa ChInh phU QUy 


dinh ye to ch&c, hoat dông ½ quán 19 hi; 


- Nghj djnh so 33120121N0-CP ngày 13 tháng 4 närn 2012 cüa Chinh phil v 
sta dôi, bO sung mt so diêu cüa Nghj djnh so 45/2010/ND-CP; 


- Thông tLr s03/2013/TT-BNV ngày 16 tháng 4 närn 2013 cOa BO truthig BO 
Ni v quy djnh chi tiCt thi hànhNghj djnh sO 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 näm 
2010 cilia Chinh phü quy djnh ye tO ch(rc, ho?t  dng ½ quân 19 hi Wi Nghi dinh sO 
33/2012/ND-CP ngày 13 tháng 4 nãm 2012 cilia Chmnh phü silta dOi, bO sung mt sO 
diu cilia Nghj djnh so 45/2010/ND-CP; 


- Quyt dinh sá 08/2016/QD-UBND ngày 16 tháng 02 nãrn 2016 cüa 1JBND 
thành phO Dà Nng ye vic ban hành Quy djnh ye quân 19 nhà nLthc dOi vOl các tO 
chilrc hi trCn dia bàn thành phO Dà Náng; 


- Quyet din/i sá 29/2020/QD-UBND ngày 26 tháng 08 nàm 2020 tha do! rnç51 
s diéu càa Quy di n/i ye quán 1)1 n/ia n,rác dói vói ccic 16 c/uk 1291 trCn dia bàn than/i 
phó Dà Náng bait hàith kern theo QuyCt dfnhsó 08/2016/QD- UBND ngày 16 thdng 
02 nànz 2016. 


"P/ian cliw in nghiCng là ni clung sia dói, bó sung" 
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Cong van báo cáo kêt qua di hOl 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIETNAM 
DQc Ip - Ty do - H4nh phüc 


S: I.. ;(2)... , ngày ... thong ... nOrn 
V/v hcio cáo Mi qua Dgi hç51 


Kinh gui: .. . (3)... 


Ngày ... tháng ... nàm ..., Dcii hci thành 1p (Dai h)i nhim k3' ... hoc Dai  hi bat 
throng) Hôi . . .(1)... dã ducc tO chCrc tai..., Daü hôi dA thão Iuân và thông qua 
ni dung sau: 


(4)  


so' gui kern theo: 


(5)  


- Tài Iiu khác cO lien quan (nu cO) 


Heii ...(1)... báo cáo kk qua Di hi vol . . .(3)...và d nghi xern xét, quyk djnh phC 
duyt diCu 1 Hi...(6).. . .1. 


Noinhân: 
- Nhu trén; 


-Lint... 


TM. BAN THU'UNG VU (7) 


CHU TICH 
(Chü k)5, ciclu) 


Ho và ten 


Ghi c/ui: 


(1) Ten hOi; (2) Vi& tt ten hôi; 


(3) Co quan nha miOc có thm quyn cho phép thành Ip hi; 


(4) Nh&ng n'i dung dã duvc Di hi thão 1un, thông qua; 


(5) Theo quy djnh tai Diu 12 Nghj dinh s 45/2010/ND-cp  và Khoán 2 Diu 10 
Thông tu' nay dOi vol trutng hqp dOi ten Hi; 


(6) Nêu dai hOi thànli lap thI ghi phê duyêt diêu lé, nêu dat hOi nhiêm ky hoàc bat 
thuo'ng ma cO sU'a dOi, ha sung diéu 1 thI ghi phê duyt diu lé (sfra dOi, bô sung) 
hoäc cO dOi ten va phê duyêt diêu lé thI ghi DOt ten hôi và phC duyêt diêu lê (sua 
dOi, hO sung) cüa hôi. Tnthng hap dai hôi nhiém k3' hoc bat thi,thng khôiig sua dOi, 
bô sung diêu lê hoàc thông dai ten thI ho cim t&: "va de nghf xern xét, quyét djnh... "; 


(7) Ten goi khác quy dnh v tMm quyn ghi trong diu l hién barth, dM vol di bi 
thành lap thI chi can chU k cüa ChO tich hôi dã du'qc ban länh do bâu. 
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Mu 9— TTO3!2013-BNV 


(1)... CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
DQc 1p - Tiy do - Hnh phñc 


TMEU L HQI.. .(2)... 


(Phi? duyét kern t/zeo Quyét df nit so /QD-. . . ngày ... thdng ... nám ... cña 
UBND thành phó Dà Nàng) 


Chuo'ng 1 


QUY DJNH CHUNG 


Diêu 1. Ten gi, biki tu'çng 


1. Ten tiêng Vit:  


2. Ten ting nu&c ngoài (nêu có):  


3. Ten vit t&t (nsu co):  


4. Biêu tuccng (nu co):  


Diu 2. Ton chi, muc dIch 


Hi (sau dày vik t&t là Hi) là to chót cOa , ty nguyen thành 
lap, nhàm muc dIch tap hap, doan Let hôi viCn, bao ye quyCn, loi Ich hap pháp cua 
hôi viCn, h6 tro nhau hot dtng có hiu qua, gOp phãn vào viêc phát triên kinh te - 
xa hôi cfia dat nutc. 


Diêu 3. Dja vj pliáp 1, trij so' 


1. I-Iôi cO tu cách pháp nhän, con du, tài khoán niCng; ho?t  dng theo quy 
djnh pháp lut Viêt Nam và Diéu ìë Hi dupt co quan nhà nuOc có thâm quyCn phC 
duyt. 


2. Tru sO' cua Hôi dat tai  


Diu 4. Phm vi, lin.h vç'c hoit ttQng 


1. Hôi hot dng trCn ph?m vi  ti'ong huh vi,rc  


2. HI5i chju sr quàn 13 nhà nuOc cüa và  cO lien quan dn Iinh 
vic hoat dng cüa Hi theo quy djnh cüa pháp lut. 


IJiêu 5. Nguyen tc t6 chive, hotit  dQng 


1. Tv nguyen, tr quãn. 


2. Dan chO, bInli dng, cOng khai, mmli bach. 


3. Tv bào dam kinh phi hoat  dng. 


4. Không vi rnçtc dIch lgi nhun. 


5. Tudn thu Hiên phdp, pháp luçtt và Diu l H5i 


Cli u'&ng H 
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QUYEN H3N, NHIEM VU 
Diu 6. Quyn htii 


1. Tuyên truyn rnic dIch cüa H5i. 


2. Dai diên cho hi vien trong rni quan h déi ni, di ngoi có lien quan den 
chüc niing, nhiêm vu cña Hôi. 


3. Biio v quyn, Icii Ich hap pháp cüa hi viên phii hpp vó'i ton chi, muc dIch 
cüa Hi theo quy djnh cüa pháp 1ut. 


4. Tharn gia chu'cxng trmnh, dir in, dé tii nghiên ciru, tu vAn, phin bin vii gum 
djnh xã hôi theo dC ngh cüa co quan nhii flute; cung ?ãp dich vu cOng ye cic van 
dé thuOc Iinh vuc hoat dng cUa Hôi, to chüc day nghO, truyCn nghC theo quy djnh 
cüaphipluât. 


5. Tham gia 7  kMn vào the vAn bàn quy phtrn phip 1ut có lien quan dn ni 
dung hoçu dông cüa HOi theo quy dinhcüa phip Iut. Kin nghi vâi ca quan nhà 
nute eá thâm quyên dOi vo'i the van dé lien quan tói sir phit triên Hi vii linh vijc 
H(i hot dng. Dime to chót diio tao, bOi dutng, to chtrc the hoat dcng djch vv khie 
theo quy dinh cüa phip luât vii dupe cap chiirng chi hành nghé khi Co dü diCu kin 
theo quy djnh cüa phip 1ut. 


6. Ph& hgp vói co quan, t chüc cO lien quan d thçrc hin nhiêm vu eüa Hi. 


7. Thiith 1p pháp nhãn thuôe Hôi theo quy djnh cua phip lut. 


8. Dirae gay qu5Y Hi trên ca sâ hi phi cüa hi vién và cic nguèrn thu tü hot 
dng kinh doanh, dich vu theo quy dinh càa pháp 1ut dé tir trang trAi ye kinh phi 
hoat dng. 


9. Dixot nhn the ngun tài tro' hap pháp cüa cac t chüc, ci nhân trong vii 
ngoài nutc theo quy djnh eüa phip IuQt. Dutic Nhii nuOc 1i tra kinh phi dôi vói 
nhüng hoat dng gin vOi nhiém vy cüa Nhà nuOc giao. 


10. Du'c,c gia nhp cae t ch(rc qu6c t tucmg iirng và k9 kt, thuc hin thOa 
thuân quOc tê theo quy djnh cüa pháp 1ut vii bio cáo co quan quin !3 nhii nuóc ye 
nganh, Huh nrc Hôi hoat dOng, ccr quan quyOt dinh cho phép thành lap HOt ye viêc 
gia nhp tO chüc quôc tê tu'cvng üng, k9 két, thirc hin thOa thuán quOc tC. (dôi vâi 
hOi cO pham vi ho?t dng cii nu'Oc) 


Diu 7. Nhiêm vu 


1. ChAp hành the quy djnh càapháp Iut cO liOn quan dn M chU'c, hoat dng 
cfia Hôi. To chüc, hoat dông theo Diêu l Hi dA dirge phO duyt. KhOng dugc lxi 
dung hoat dOng cua Hôi dê lam phuang hai den an ninh quôe gia, trât tu xA hOi, dao 
due, thuãn phong nW tyc, truyn thông eüa dan tc, quyên và igi fch hgp phip cOa 
ci nhAn, tO chrc. 


2. Tp hgp, doin kth hôi viCn; t6 chüc, ph& hcrp ho?t dOng  giüa cae heii  viOn 
vi loi Ich ehung eüa Hôi; thuc hiên thing tOn ehi, muc dIch cüa HOi nham tham gia 
phit triên Huh vçrc liOn quan dOn hoat d5ng cOa Hi, gOp phân xiiy dyiig và phit triOn 
dat nu'Oc. 
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3. Phô bin, huAn luyên kik thüc cho hôi viên, hithng dn hOi  viên tuân thñ 
pháp luât, ché do, chInh sách cüa Nhà nutc và Diêu !, quy chê, quy djnh cUa HOi. 


4. Dai din hi viên tham gia, kiên nghj vOi các ccv quari có thârn quyn v các 
chü tnrang, chInh sách lien quan den linh vçrc hofl &ng cüa Hi theo quy djnh cüa 
pháp 1titt. 


5. Hôa giãi tranh chp, giâi quyêt khiCu nai, tO cáo trong ni b Hi theo quy 
djnh cOa pháp luât. 


6. Xây dvng  và ban hành quy tc do dirc trong hot dng cQa hOi. 


7. Quán 19 và sü dyng cac ngun kinh phi cüa Hi theo dung quy djnh cña 
pháp lut. 


8. Thiyc hin các nhim vii khác kiii ccv quan có thâm quyên yCu du. 


Cli u'o'ng III 


HQIVIEN 


Diu 8. Hi viên, tiêu chun hôi vien 


1. Hi viên cOa Hi gOrn hi viên chInh thüc, hii viCn lien k& va hôi viên 
danh du: 


a) HOi viCu chInE thiTrc: COng dan, to chiTrc Vit Nam hoat  dng trong linE vçrc 
 có dü tiCu chuãn quy dinE tai Khoân 2 Diêu nay, tan thành Diêu iê Hôi, fly 


nguyen gia nhp Hôi, có the trä thành hi viCn chInh thrc cüa Hôi. 


b) Hôi viên lien kt (nëu có)  


c) Hôi viCu danh dii (nêu có)  


2. TiCu chun hôi viên chinh thirc:  


Diu 9. Quyn eüa hQi viên 


1. Di.rqc Hi bàn v quyn, loi ich hcvp pháp theo quy djnh cüa pháp luât. 


2. Duqc FIti cung cAp thông tin lien quan dn linE vçc hot dông cüa Hôi, 
duqc tham gia các hoat  dng do Hi tO chüc. 


3. Ducic tham gia tháo luân, quyêt djnh các chü trucxng cOng the cUa Hôi theo 
quy dinh cUa Hi; cluqc kiën nghj, dC xuât 9 kiCn voi ccv quan có thArn quyk ye 
nh&ng vAn dé có lien quan den linE viyc hot dng cüa HOi. 


4. Ducvc dy Dai  hôi, irng cü, €13 cU, bAu cii các ccv quan, các chUc danh Iãnh 
dao và Ban Kiêm tra Hi theo quy djnh cüa Hôi. 


5. Dutic gid'i thiu hOi  viên mâi. 


6. Duot khen thi.rOng theo quy dijnh cüa Hôi. 


7. Dime cAp the hi viCn (nu có). 


8. Dirge ra khoi Hi khi xét thãy lchông th tip tyc là hi viCn. 
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9. Hôi viên lien k&, hôi viên danh dv duvc  htthng quyn vànghiavit nhis hci 
vien chInE thüc, tr& quyên biêu quyêt các van dê cüa Hci và quyên frng cà, dê Ca, 
bâu cii' Ban Lãnh dao, Ban Kiêm tra Hôi. 


Diu 10. Nghia vy ella hQi viên 


1. Nghiêm chinh chip hành chii tnrang, du'cng Mj ciia Dáng, chinh sách, pháp 
lut ciia Nhà rnthc; chap hành Diêu I, quy djnh ciia HOi. 


2. Tham gia các hoat dOng và sinh hoat ciia Hôi; doàn kt, hop tác vó'i các hi 
viên khác dê xay dvng Hi phát triên vüng manh. 


3. Bão ye uy tin ciia Hôi, không duoc nhân danE Hi trong các quan Ii giao 
djch, trü khi du'qc lãnh dao  Hti phân cong bang vAn ban. 


4. Thvc hiên ch dc thông tin, báo cáo theo quy djnh cita HOi. 


5. Dóng hi phi dÀy dii và thing han theo quy djnh cãa Hti. 


Diu 11. Thu tyc, thÀm quyn kh np hQi viên; thu tyc ra hOi  
Chu'ong IV 


TO CHIIt, HOJLT DQNG 


Diu 12. Co cu hi chfre ella HOI 


1.Dajhôi. 


2. Ban ChAp hành (hoc ten gpi khác). 


3. Ban Thu?xng vi (hoc ten gi khác). 


4. Ban Kim tra. 


5. VAn phèng, các ban chuyCn mOn (nu cO). 


6. Các t chüc thuôc Hôi (nu co). 


Diu 13. Dai hôi 


1. Ca quan lAth dao cao nhAt cfia Hi là Dai hi nhim k3i hoc Dai hi bat 
thuang Dat hOi nhiêm ky duac tO chuc môt lan Dai hOt bat thuang duac tuêu 
tp khi it nhãt có 2/3 (hai phan ba) tong sO üy viCn Ban Chap hành hoc có It nEat 
1/2 (met phân hal) tOng sO hi viên chlnh thiic dé nghj. 


2. Dai hôi nhiêm k5' hoac Dai hi bAt thuO'ng du'p'c hi chii'c duOi hInh thüc 
hOt toAn the hoAc Dai hOi dat biêu Dai hôi toan the hoAc. Dai hOi dat biêu duoc to 
chüc khi cO trén 1/2 (rnt phân hai) so hi viên chlnh thiic hoc có trên 1/2 (met 
phãn hai) sO dai biêu chinh thüc có mt. 


3. Nhiêm vu cUa Dai hôi: 


a) Tháo 1un va thông qua Báo cáo t&ig k& nhim k5'; Phuang htràng, nhiêm 
vu nhiêrn ks' mOi ciia Hôi; 


b) Tháo 1un va thông qua Diu 1; Diu 1 (sCm di, b sung); di ten, chia, 
tách, sap nhp, hap nhât, giái the Hi (nêu có); 
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c) Thão luân, gOp 9 kin vào Báo cáo kirn dim cia Ban Chp hành va Báo 
cáo tài chinh cãa Hôi; 


d) BAu Ban Chap hành và Ban Kiêm tra; 


d) Cite nOi  dung khitc (neu có); 


e) Thông qua nghi quyt Di hOi. 


4. Nguyen tc biCu quyt tai D?i  hOi: 


a) Di hOi  cO th biCu quy& bang hInh thrc gia tay hoc bO phiu kin. Vic 
quy dinh hInh tinic biêu quyCt do D?i hOi quyêt djnh; 


b) Viée biu quyk thông qua citc quy& djnh cüa Dai hOi  phiti du'ac qua 1/2 
(mOt phãn hai) dcii hiéu chlnh thirc eO mt ti Di hOi tan thành. 


Diu 14. Ban Chap hành Hi (hoc ten gyl khác) 


1. Ban Chip hitnh I-I&do Dai hOi  bâu trong so cite hOi  viCn cüa HOi.  So hrcxng, 
ccx can, tiêu chuân üy viên Ban Chap hành do Dcii  hôi quyêt djnh. Nhiêm k3 cüa Ban 
Chap hành cOng vó'i nhim k5' Di hOi. 


2. Nhim vi Wi quyn ban  cUa Ban Chip hành: 


a) To ehtrc triên khai thyc hiin nghj quy& Dai  hôi, Diu lé Hôi, Iãnh dao mpi 
hoat dng cOa H5i giia hai k Dai hOi; 


h) ChuAn bj vii quy& djnh triu tp Dcii h5i; 


c) Quy& djnh chuong trinh, ké hocich cong titc hang nãrn cüa Hôi; 


d) Quyêt din.h  ccx cAu M chirc hO may cüa HOi.  Ban hinh Quy chê hoat dng 
cüa Ban Chap hinh, Ban Thutng vv; Quy ché quin 19, sü dkmg  tii chInh, tài san cilia 
HOi; Quy chC quãn 19, sü dijng con dãu cilia HOi;  Quy ché khen thu&ng, k9 1ut; cac 
quy djnh trong nOi ho -IOi phO hgp vôi quy dnh cilia Diêu 1 Hi va quy djnh cilia 
pháp 1uQ1; 


d) BAn. min nhiêrn Chili ijch, cite PhO Cliü tich, üy viën Ban Thuäng vu, bÀu 
bô sung üy viên Ban Chap hành, Ban Kiêm tra. So Oy viên Ban Chap hành ban hO 
sung khOng duge quit  so vói sO lugng üy viCn Ban Chap hinh dii dirge Dal hOi 
quyêt djnh. 


3. Nguyen tc boat dng cOa Ban ChAp hinh: 


a) Ban ChAp hinh hoat dng theo Quy ch cilia Ban ChAp hinh, tufin thu quy 
djnh cilia phitp 1ut vii DiCu 1 HOi; 


b) Ban ChAp hhnh mi niirn hop... lAn, cO th h9p bAt thiRxng kthi cO yen câu 
cüa Ban Thu'&ng vy hoc trên... tOng so üy viCn Ban Chap hành; 


c) Cite euoe hpp cilia Ban Chap hinh là hgp 1 khi cO ... üy viên Ban ChAp hành 
tharn gia dçr h9p. Ban Chap hinh cO the biCu quyCt bang hInh thire gia tay hoàc hO 
phiêu kin. Vic quy djnh hInh tithe biGu quyCt do Ban Chap hinh quyCt dinh; 


d) Cite nghj quyAt, quyt djnh eiia Ban ChAp hinh dirge thông qua khi cO trCn 
tOng so üy viCn Ban Chap hinh dv iipp biCu quyét tan thinh. Thong truô'ng hop so 
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2 kiên tan thành và không tan thành ngang nhau thl quyth djnh thuc v ben cá 5 
kiên càa Chà tich Hôi. 


Diu 15. Ban Thw&ng vy HOi (hoc ten gpi khác) 


1. Ban Thu&ng vu Hôi do Ban ChAp hành bAu trong s các ày viên Ban Chap 
hành; Ban Thutng v',i HOi  gôrn: Chü tjch, cac Phó Chà tich va các ày viên. So luvng, 
co cau, tiêu chuãn ày viên Ban Thuàng vy do Ban Chap hành quyêt djnh. Nhim k3' 
càa Ban Thutng vv càng voi ithim ks'  Di hci. 


2. Nhiêrn vu và quyn hn càa Ban Thuè'ng vv: 


a) Giüp Ban ChAp hành trin khai thvc hin nghi quy& Dai  hi, Diu lë HOi; 
tO chàc thirc hien nghj quyêt, quyêt djnh cOa Ban Chap hành; lãnh dto ho?t  dng 
cUa Hi giüa hai k3 h9p Ban Chap hành; 


b) ChuAn bj ni dung và quyt djnh triu tp hop Ban ChAp hành; 


c) Quyt djnh thàrth 1p các th chüc, dun vj thuôc Hôi theo nghj quyk cüa Ban 
Chap hknh; quy djnh chüc nàng, nhiêm vu, quyên hn co câu tO chüc; quyêt djnh bô 
nhiêrn, min nhiêm lãnh dao các tO chüc, don vj thuc Hi. 


3. Nguyen tc ho?t dng càa Ban Thurng vi: 


a) Ban Thtthng vj hot dng theo Quy ch do Ban ChAp hành ban hành, tuãn 
thà quy djIIII càa pháp 1ut và Diêu 1 Hi; 


b) Ban Thithng vu rni ... hop... IA11, có th hpp bAt thuông khi có yen cAu cUa 
Chà tjch HQi hoac trCn ... tOng so ày viêi Ban Thuông vçi; 


c) Các cuc hpp cUa Ban Thu&ng v'j là hyp 1 khi có ... ày viên Ban Thu&ng 
vu tharn gia dv hpp. Ban Thuông v'7t có the biéu quyêt bang hinh thfrc gia tay hoac 
bO phiêu kIn. Vic quy djnh hInh thüc biêu quyét do Ban Thuô'ng vi quyêt djnh; 


d) Các nghj quyM, quyt djith càa Ban Thithng vi diroc thông qua khi cá trên 
tOngsô ày viên Ban Thutng vu thu hpp biêu quyêt tan thành. Trong trirông hqp 


s09 kiOn tan thành và khOng tan thành ngang nhau thI quyêt djnh thuc ye ben cá 
kiên cfia ChU tich Flôi. 


Diu 16. 


Diu 17. Ban Kiêm tra Hôi 


1. Ban Ki&n tra Hi gm Trtthng ban, Phó tnthng ban (n&i cO) và mt SO ày 
viCn do Dai hôi bâu ra. SO luvng, co câu, tiCu chuãn ày viên Ban Kiém tra do Dai 
hOi quyêt djnh. Nhiern k5t càa Ban Kiêm tra càng vOi ithim k5 Di hOi. 


2. Nhiérn vix và quyn Iwn cüa Ban Kim tra: 


a) Kiêm tra, giám sat viêc thuc hiên Diêu lê HOi, tight quyêt Dai hOi, nghi 
quyêt, quyét dinh cUa Ban Chap hành, Ban Thuäng vu, các quy chê cUa Hi trong 
hot dng càa các tO chñc, dun vi truc thuoc HOi, hi viên; 


b) Xern xét, giái quy& dan, thu kin nghj, khiu ni, t cáo càa t6 chüc, hi 
viên và cong dan gài den Hi. 
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3. Nguyêntc hoat dng cilia Ban Kirn tra: Ban Kim tra hoat dng theo quy 
ché do Ban Chap hành ban hành, tuân thu quy djnh cilia pháp 1ut và Diêu l Hi. 


DiM 18. Chü tich,  Phó Chü tjch HQI (hoc ten gyi khác) 


1. Chü tjch Hôi là dii dien pháp nhân cüa Hi trutc pháp luât, chiu trách 
nhiêrn truac pháp Iuât ye rnoi hoat dông cua Hôi Chu tich 1-Iôi do Ban Chap hành 
bâu trong so các ày viên Ban Chap hành Hi. Tiêu chuân Chü tjch Hi do Ban Chap 
hành Hi quy djnh. 


2. Nhiêm vu, quyn han  cUa Chili tjch Hôi: 


a) Tlmc hiên nhiém vu, quyn han  theo Quy ché hoat dQng cilia Ban Chap 
hành, Ban Thu&ng vii H<i; 


b) Chiu trácli nhiêm toàn din trudc ca quan CO thm quyn cho phép thành 
1pHi, ca quan quân 1 nhà nuóc ye linh v'rc hoat dng chinh cilia Hi, truôc Ban 
Chap hành, Ban Thuang vu HOi \'ê mm hoat dOng cua Hôi Chi dao, diCu hanh moi 
hoat dng cilia Hi theo quy djnh Diêu 1 Hi; nghj quyêt Dai hi; nghj quyêt, quyêt 
dinh cüa Ban Chap hành, Ban Thuông vii Hôi; 


c) CIIIi trI các phiën hpp càa Ban Clthp hành; chi dao chun N, triêu tp và 
chili trI cac cuc hpp cilia Ban Thi.thng vi; 


d) Thay mat  Ban ChAp hành, Ban Thuông vp k9 các van ban cOa HQi; 


ct) Khi Chili tich Hôi yang mat, viec chi dao, diêu hành giài quyt cOng vic 
cua Hôi thrqc ày quyCn bang van bàn cho rnt Phó Chili tjch Hoi. 


3. Pith Chili tjch Hi do Ban ChAp hành bAn trong sO các ày viCn Ban ChAp 
hành FIi. TiCu chuan PhO Chili tjch Fhi do Ban Chap hành Flôi quy djith. 


PhO Chili tjch git'ip Chili tjch Hôi chi dao, diu hành cOng tác cilia J-iOi theo si 
phân cOng cilia Chili tich H5i; chju trách nhi4rn truo'c Chili tjch I-Ii va trutc pháp lust 
ye Iinh virc cOng viêc duqc Chili tICh  Hi phân cOng hoac ày quyên. Phó Chili tjch 
J-lôi thuc hiën nhiêrn vu, quyCn h?n  lheo Quy the hoat dng cüa Ban Chap hành, 
Ban Thuàng v Hi phü h9p vâi DiCu l Hi và quy djnh cilia pháp luQt. 


Diêu 19.  


Chtrong V 


CHIA, TACH; SAP NHAP; HOP NHAT; DOI TEN vA GIAI THE 


DiM 20. Chia, tách; sap nlip; hqp nhut và d ten và giãi th 11W 


Viéc chia, tách; sap nliâp; hgp nhât; di ten và giâi th Hi thirc hin theo quy 
dinh cüa B h4t Dan sir, quy dlnh  cilia pháp luât ye hôi, nghi quyêt Dai hi và các 
quy djnh phãp 1ut cO lien quan. 


Chtnmg VI 


TM CHIINH VA TAI SAN 


Diéu 21. TM chmnh, tài san cüa HOi 


1. TM chInhcda Hôi: 
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a) Ngun thu cüa Hi: 


- L phi gia nl4p HOi, hi phi hang nàrn cUa h0i  viên; 


- Thu tü các hoat dng cüa Hi theo quy djnh cüa pháp 1ut; 


- Tin tài tro, üng ho cüa th chüc, cá nhân trong va ngoài nuôc theo quy djnh 
cüa pháp 1ut; 


- H tn càa Nhà riutc gAn vó'i nhiêm vi,j duqc giao (nki co); 


- Các khoán thu hqp pháp khác; 


b) Các khoán chi cüa Hôi: 


- Chi hoat dOug thirc hi@i nhirn vy cüa Hôi; 


- Chi thuê tru sâ lam viec, mua sm phu'crng tiên lam vic; 


- Chi thvc hin ch do, chinh sách dé,i vOl nh&ng ngu'ài lam vic t?i  Hi theo 
quy djnh cüa Ban Chap hành HOi phñ hgp vOi quy djnh cüa pháp 1ut; 


- Chi khen thutng va các khoán chi khác theo quy djnh cUa Ban Chp hành. 


2. Tài san cüa Hôi: Tài san cüa HOi  bao gôm tru sO, trang thiêt bj, phuong tin 
phçic vit hoçtt dng cUa HOi.  Tài san cUa HOi duoc hInh thành tfr nguôn kinh phi cta 
HOi; do các to chüc, cá nhân trong và ngoài nuOc hiên, tng theo quy djnh cüa pháp 
Iuãt; ducic Nhà nu'Oc h trc (nêu cO). 


DiM 22. Quãn I, sü' dyng tài ehInh, tài san eüa HOi 


1. Tài chinh, tãi san cüa Hôi chi ducic sü' dung cho cac ho?t dOug cüa  HOi. 
2. TM chmnh, tài san cüa HOi khi chia, tách; sap nhp; hqp St và giài the 


duvc giãi quyêt theo quy djnh cüa pháp luGt. 


3. Ban Chp hành HOi ban hành Quy ch quãn 19, s& dyng tai chinh, tài san 
cña Hôi dam bão nguyen tàc cOng khai, minh bach, tiCt kiérn phü hgp vói quy djnh 
cüa pháp 1ut và tOn chi, mijc dich hoat dOng cüa HOi. 


Chu'ffng VII 


KHEN THUONG, KY LUAT 


DiM 23. Khen thu'O'ng 


1. T chüc, don vi thuOc HOi, hôi viên có thành tich xut sc duoc Hôi khen 
thuong hoac duoc  HOi dC nghj cci quan, tO chñ'c có thâm quyCn khen thuOng theo 
quy djnh cña pháp luQt. 


2. Ban Chip hành HOi quy djnh cu th hInh thüe, thArn quyên, thU tue  khen 
thuOng trong nOi bO HQi theo quy djnh cUa pháp Iut và Diëu 1 HQi. 


A then 24. Ky 1ut 


I. Të ch(rc, don vj thuOc HOi, hOi  viên vi phm pháp 1ut; vi phçtm Diêu l, 
quy djnh, quy chê hoat dQng cUa HOi  thI bj xem xét, thi hành k9 Iut bang các hInh 
thUc  
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2. Ban ChAp hành Hi quy djnh c th thAm quyn, quy trInh XCIII xét k 1ut 
trong ni b Hi theo quy djnh cfia pliáp 1ut và Diéu 1 Hôi. 


Chuimg VIII 


DIEU KHOAN THI HANH 


Diu 25. Su'a 4M, b sung Diti 1 Hi 


ChI có D?i hi Hi rndi cé quyên s&a d&, b sung Diu 1 nay. Vic sfra 
dôi, bô sung Diêu 1 Hôi phâi ducic ... so d?i  biëu chInh th&c có mat tai Dai hOi  tan 
thành. 


Dihi 26. lieu hit thi hành 


1. Dicu 1 Hi  gm ... Chiio'ng, ... Diu dä &rcic Dai hôi  Hôi  
thông qua ngày ... tháng ... nãm ... ti ... va có hiu lçrc thi hành theo Quyêt djnh phê 
duyt cUa 


2. Can ciii quy djnh pháp luât ye hôi Va DiCu lê Hôi, Ban Chap hành Hi  
có trách nhiêm huOrig dn va tO ch(rc thiyc hin Diêu 1 nay.!. 


QUYEN HAN, CHU'C VIJ 
NCU'OI KY 
(ChI? ky1, du) 


Ho vã ten 
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4. Thñ tue ditên hôi - 


a) Trmnh tu thizc hiCn: 


- BuOc 1: T chüc T6 chüc hoàn thin h so' theo huó'ng dn tai thu tvc  nay 
va nôp trçrc tuyéri qua He thông môt cüa diën tfr thành phô hoac nOp tnjc tiép tai  B 
pl4n tiêp nhn va trà két qua, hoac qua duè'ng butt chInh cong Ich. 


- Bucyc 2 Bô phân TNTKQ So Nôi vu tiêp nhân, hem tra tmnh hop lê cua thu 
tuc, thârn dinh tmnh hop pháp ho so; yen câu bô sung, hoàn thin nêu hO so chua darn 
bào; 


- BoOt 3: Sâ Ni vu 1y 9 kin các Co quan phi hop (n&r cn thit); 


- BoOt 4: So Nôi vu trinh dii thào Quyêt djnh cho phép dôi ten h'i kern 01 b 
hO so gOc dê ChU tjch UBND phê duyt; 


- Butc 5: SO Ni vti nhân k& qua tü VAn phông UBND thành ph d4 trà cho 
to chüc va gfri dn cAc co quan chirc nAng có lien quan. 


b) Cách thüc thtrc hiên: 


H so duqc np true tuyn trén H th6ng mOt cUa din tü thành ph, hoác taic 
tiêp tai  Bô phân TNTKQ SO Ni vy, hoc np qua thrOng buu chinh cOng Ich. 


c) ThAnh phn he1 so: 


- Don d nghj d6i ten hôi, trong do nêu rö 11 do, s'r cAn thie1t phãi de1i ten hi 


- Nghj quy& di hi cüa hi v vic de1i ten hi; 


- Du thào diki lé sfra de1i, he1 sung. 


- TruOng hop de1ng thô'i cO sg thay de1i v ban 1änh dao hOi thI gCri kern theo 
biên bàn bâu ban lAth dao (cO danh sAch kern theo), dOi vOi nguti dung dâu hi phài 
cO so yêu 19 hch, phiOu 19 itch to phdp, nêu nhân su thuOc diên quan 19 cua co quan 
cO thâm quyên thI phãi duct sr dOng 9 bAng vAn bàn cña co quan cO thârn quyên 
theo quy djnh ye pit cap quàn 11 can bo (thiic hin theo quy djnh tai Khoàn 2, Diêu 
8 Thông to 03/2013/TT-BNV ngày 16 thAng 4 nárn 2013 ye quy djnh chi tiêt thi 
hành Nghi djnh sO 4512010/ND-Cp ngày 21 thAng 4 nArn 2010 càa Chinh phñ quy 
drnh ye tO chut, hoat dOng va quan 19 Hôi và Nghi dinh sO 33/2012/ND-CP ngay 13 
thAng 4 nAm 2012 cüa ChInh phU sO'a dOi, bô sung rnOt sO diêu cáa Nghj djnh sO 
45/2010/ND-CP). 


d) Se1 h.rng he1 so: 02 bô (01 bàn chInh; 01 bàn phO tO) 


d) ThOi gian giãi quy&: 10 ngày lAin vic 


- Tçii SO Ni vv: 05 ngày lAm vic; 


Tai UBND thành phe1: 05 ngAy lAm vic. 
- ThrOng hop My 9  kik c quan cO lien quan dugc tInh them 07 ngày lAm 


e) DOi ti.rçrng thirc hin thO tue hành chinh: Te1 clurc 


g) Co quan thçrc hin thu tyc hAnh chinh: 


vi c 
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- Thâm quyên quyêt djnh: Chü tjch UBND thành phô; 


- Ca quan trçrc tip thirc hin TTHC: S& Ni vu. 


h) K& qua thuc hin thU tvc hành chInh: Quy& djnh hành chInh hoc van ban 
trá 1&i 


i) Phi, 1 phi: Không có 


k) Ten rnu dan, to khai: Không có 


1) Yëu cAu, diu kiên thLrc hién thà tuc hành chIiTh: Không có 


rn) Can cit pháp 11 cUa thU tvc  hành chInh 


- Ngh djnh s 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 nam 2010 cUa ChInh phU quy 
dinh ye to chitc, hoçit dng và quán 19 hi; 


- Nghj djnh so 33/2012/ND-CP ngày 13 tháng 4nàm 2012 cUa ChInh pith v 
sith dôi, bô sung môt so then cUaNghi djnh so 45/2010/ND-CPngay 21 tháng 4 näm 
2010 cOa ChInh phO quy dinh ye tO chirc, ho?t  dng và quãn 19 hi; 


- Thông tu sO 03/2013/TT-BNV ngày 16 tháng 4 nàm 2013 cUa B trutng B 
Nôi vu quy djnh chi tiêt thi hànhNgh djnh so 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 nArn 
2010 cUa Chinh phO quy djnh ye tO chiirc, hot dng và quàn 19 hôi va Ngh dthh sO 
3312012/ND-CP ngày 13 tháng 4 nàm 2012 ci1a ChIiih phU sin dOi, ho sung mt sO 
diCu cUa Nghj dinh so 45/2010/ND-CP; 


- Quyt djnh s 08/2016/QD-UBND ngày 16 tliáng 02 nàm 2016 cUa UBND 
thành phô Dà Nng ye vic ban hành Quy djnh ye quàn 19 nhà rnxot dOi vói các tO 
chitc hOi  trCn dja bàn thành phO Ba Nàng; 


- Quyc4r dinhsó' 29/2020/QD- UBND ngày 26 thdng 08 nàrn 2020 san dci mç5t 
so diêu cáa. Quy cl/n/i. ye quthn iji n/ia nu'&c dci vó,i ccIc tO chz'cc hói trCn cl/a bàn thành 
p/tO Dà lVàng ban han/i kern theo QuyCt din/i sO 08/2016/QD- UBND ngày 16 thdng 
02 nárn 2016. 


'Than cliii in nghiCng là nç51 dung sun dci, bd sung" 


5 fjjj ella tách, sap iiIip, hçp nhttt hOi 


a) TrInh tu thixc hién: 


Bu&c 1: T chirc T châc hoàn thin h so theo huOng dn tai thu tyc nay 
và nôp tnjc tuyên qua H thông mçt cita din lii thành phô 1ioc nôp tryc tiêp tai Bô 
phin tiép nhn và trà két qua, hoc qua duông buu chInh cOng Ich. 


- Buoc 2 BO phãn TNTKQ So NOi vu tiêp nhãn, kiêrn tia tInh hop IC cmi thu 
tuc, thâm dinh tInh Iipp pháp hO so; yCu can ho sung, hoàn thiên nCu ho so chua darn 
bão; 


- BtrO'c 3: Se Ni vy lay 9 kiên các co quan phOi hop; 


- BisOc 4: So NOi  vçi trInh du thão Quyt djnh cho phép chia tách, sap nhp, 
hop nhãt hôi kern 01 bô hO so gôc dC ChU tjcli UBND phC duy; 
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- Bu'Oc 5: SO NQi vu than ket qua t& Van phOng UBND thành phô dé trâ cho 
to chüc và gfri den các co quan chOc näng cá lien quan. 


b) Cách thüc tlurc hiên: 


so dLrac nop trvc tuy4n trên H th&ig mt cüa din tO thành phé, hoàc taic 
tiêp tai B phân TNTKQ SO Ni vii, hoc np qua throng biru chinE cong ich. 


c) Thành phAn h so: 


- Dan d nghi chia, tách; sap nhãp; hop thAt hôi (theo Mu 10, 11, 12, 13, Phu 
luc 1 ban hành kern Thông tu so 03/2013/TT-BNV); 


- D an chia, tách; sap nhãp; hop nhAt hôi, trong d an phãi có phuong an giãi 
quyCt tài san, tài chInh, lao dông, phãn djnh chü'c nàng, quyén h?n, linh vçrc hoit 
dng và trách nhiêrn, nghia vy phãi thirc hin; 


- Nghj quyt d4i hOi  cüa hi v vic chia, tách; sap nhp; hap thAt hOi; 


- Du tháo dik lé hôi rnOi do chia, tách; sap nhâp; hcip nhAt hi; 


-Dkr kin chirong trInh hoat dng hôi hInh thành mói do chia, tách; sap nhp; 
hop nhât h*i; 


- So y6u 11 ljch và phi&i 11 lich to pháp cüa nguti dir ki&n d'Lmg dAu ban 4n 
dng thành 1p hi rnOi do chia, tách; sap nhp; hap nhât hi và thvc hin theo quy 
djnh t?i  Khoán 1 Diêu 1 Thông to nay; 


- Danh sách nh&ng nguOi trong ban vn dng dirqc co quan nhà mr&c có thArn 
quyCn cOng nhn; 


- GiAy tO hqp 1 lien quan dn quyn sir dyng nhà, dAt nai dy kiên dt tr'j sO 
cira hOi hlnh thành rnOi do chia, tách; sap nhp; hap nhât hi. 


d) S lucrng h so: 02 b 


d) ThOi gian giái quyk: 13 ngày lam vic 


- Ti SO Ni vy: 


- Tai UBND thành pM: 05 ngày lam vic 
vic - TruOng hap lAy 9 kin co quan có lien quan du'cxc tinE them 07 ngày lam 


e) Di tucing thirc hiên thir tyc hành chInh: Tt chUc 


g) Ca quan thuc hiên thu tyc hành chInh: 


- ThAm quyn quy& djnh: Chit tjch UBND thành pM 


- Co quan trçrc tip thrc hiên thit tic hành chinE: SO NOi  vit 
h) Kt qua thkrc hin thit tuc hành chinh: Quy& djnh hành chinh hoc van bàn 


Ira 1&i 


i) Phi, 1 phi: KhOng cO 


k) Ten niu don, to khai: Diu l hôi 


I) Yêu cAu, dik kiên thuc hin thit tuc hành chinh: Không có 


08 ngày lam vic; 
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m) Can cü pháp 11 cña thu tyc hành chInh 


- Nghj djnh so 45/201 0/ND-CP ngày 21 tháng 4 nàm 2010 cña Chmnh phü quy 
dinh v to chirc, ho?t  dng và quãn 19 hi; 


Nghj djnh sO 33/2012/NID-CP ngày 13 tháng 4 nàm 2012 cüa Chmnh phU v 
sua dOi, hO sung môt so diêu cüa Nghj djnh sO 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 nám 
2010 cüa Chmnh phü quy djnh ye tO chirc, hoit dng và quàn 19 hi; 


- Thông ftc sS 03/2013/TT-BNV ngày 16 tháng 4 nàm 2013 cUa B tru&ng B 
Ni vu quy dinh  chi tiCt thi hànhNghj djnh sO 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 närn 
2010 cüa ChInh phü (lily  dinh ye tO chicc, hoat  dng va quán 19 hi và Nghj djnh sO 
33/2012/ND-CP ngày 13 tháng 4 nàm 2012 cüa Chunh phü sUa dôi, bO sung mOt  so 
diéu cOa Ngh ctnh sO 45/2010/ND-CP; 


- Quyh djnh s 08/2016/QD-UBND ngày 16 tháng 02 nàm 2016 cüa UBND 
thành phO Dà Nng ye vic ban hành Quy djnh ye quãn 19 nhà nutc dOi voi các to 
chcrc hi trCn da bàn thành phO Dà Nãng; 


- Quyê't din/i SO 29/2 02 0/QD-UBND ngày 26 thdng 08 nàin 2020 sü'a dói rnt 
so diêu cña Quy djnit ye quàn L nith nicoc dOi v&i các 16 c/inc lioi trên d/a bàn thành 
phO Dà Nàng ban bàn/i kern theo QuyCt din/i sO 08/2016/QD- UBJ'JD ngày 16 t/záng 
02 nàm 2016. 


"P/ia ii chu in ng/ziêng là nçi dung stth di, ho sung 
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Mu 9— TTO3/2013-BNV 


CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET 
NAM 


Dc 1p - Ty do - Hnh phüc 


IMEU Lt HQI.. .(2)... 


(Phê duyt kern theo Quyê't dfnh sJ /QD-.. .ngày ... tháng ... nàm ... ctha 
UBND thành phó Ba Náng) 


Chu'o'ng I 


QUY DNH CHUNG 
Diu 1. Ten gçn, biu tirçrng 


1. Ten ting Vit:  


2. Ten ting rnthc ngoài (nu co):  


3. Ten viM tat (nu có):  


4. Biu tuç'ng (nu có):  


Di&i 2. Ton chi, muc dIch 


Hoi (sau day viM t&t là Hôi) là to chüc cUa , fly nguyen thành 
lap, nhàm muc dIch tap hop, doàn kêt hot viên, bao ye quyên, lot ich hop pháp cua 
hôi viên, h trq nhau hoat dng có hiu qua, gop phãn vao vic phát triên kinh tC - 
xã hôi cUa dat rnthc. 


Diu 3. JJja vj pháp l, trii s& 


I. Hi có tu cách pháp nhãn, con du, tài khoán riCng; hott dng theo quy 
djnh pháp Iu3t Vit Narn và Diêu l Hi ducic co quan nhà nuóc cci thârn quyên phë 
duyt. 


2. Try ci.ia I-lôi dat 
tai  


Diu 4. Phm vi, linh vc ho4t dng 


1. Hi hoat dng trCn pham vi .., trong 111th viyc  
2. Hi chju sy quãn l rihà nuóc cña và cci lien quan dn 11'nli 


vrc hoat dng cüa HOi theo quy djnh cüa pháp Iut. 


DiM 5. Nguyen tc t6 chfrc, hot dng 


1. Tçr nguyen, fly quãn. 


2. Dan chñ, bInh dAng, cOng khai, minh bach. 


3. Tr báo dam kinh phi ho?t dng. 


4. KhOng vi muc dIch Igi nhun. 


5. Tuän thu Hin pháp, pháp Iut và Diu 1 Hi. 
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Chwo'ng II 


QUYEN H4N, NHIEM vu 


Diu 6. Quyn hn 


1. Tuyên truyn muc  dIch cilia Hi. 


2. Dii din cho hi viên trong môi quan he dôi rioi, dôi ngoi có lien quan den 
cliilrc nàng, nhiêm vu cilia Hôi. 


3. Báo v quyCn, 191 iou hcxp pháp cüa hi vien phil hop vói ton clii, muc dIch 
cüa Hi theo quy djnh cilia pháp 1ut. 


4. Tharn gia chuong trInh, da an, d tài nghiên cüu, tu' vAn, phãn bien và giárn 
dinh xä hOi  thco dé nghj cüa co quan nhà nuOc; cung C&p djch vy cOng ye các van 
dC thuc Iiith vyc hoat dng cilia F-lOi, to cithc dçiy nghC, truyCn nghO tlieo quy dinh 
cilia pháp 1ut. 


5. Tham gia 9 1cin vào cáo van ban quy ph?rn pháp 1ut cd lien quan dn ni 
dung hoat dOug cua HOt theo quy dinh cua pháp mat Kién nghi VOL 00 quan nhà 
nuOc có thârn quyên dOi vOi cáo van dC lien quan t&i s'r phát triên Hôi và linh nrc 
HOt hoat dOng Diroc Là chuc dilo tao, bOi duOng, tO chic cáo hoat dOng dich vu khac 
theo quy djnh cilia pháp 1ut và dagc cap chilrng clii hành nghê khi có dill diCu kin 
theo quy djnh cUa pháp 1ut. 


6. Phôi hop vói co quao, tO chile cé lien quali d thuc hiên nhiëm vu cilia H5i. 


7. Thành Ip  pháp nhân thuc Hi theo quy dnh cilia pháp 1LIt. 


8. Dugo gay qu Hi trCn 00 SO hi phi cUa hi viCn và các nguôn thu tilt hot 
dông kinh doanh, dich vij theo quy dinh cilia pháp lut dê ta trang trãi v kinh phi 
hoit dng. 


9. Duoc nhân cáo ngun tài trg hop pháp cilia cáo th chic, cá nhân trong và 
ngoài nutc theo quy djnh cilia pháp 1ut. Dirqc Nhà mr&c h tro kinh phi dôi vOi 
nh&ng hott dng gãn vO,i nhiçrn vçi cilia Nhà miOc giao. 


10.,  Di.roc gia nhp cáo to chic quk té tuong ilrng và k9 ktt, thac hin thOa 
thun quOc tC theo quy djnh cilia pháp 1utt và báo cáo co quan quán 19 nhà nuOc ye 
ngành, linE vuc HOi hoat dông, to quan quyCt dLnh cho phép thành lap l-lOi ye wet 
gia nhp tO chic quOc tC tuoig ilung, k9 kCt, thçrc hiin thOa thuân quOc tC. (dOi vOi 
hi có pharn vi hott dng cá msóc) 


Diêu 7. Nhiêm vu 


1. ChAp hành các quy djnh cilia pháp 1ut cO lien quan dn té chic, hot dt5ng 
cua Hôi To cliuc, hoat dông tlieo Din lC HOi dä darn. phé duyCt KhOng duoc 1w 
dung hoat doug cua Hôi dC lam phuong hai dCn an ninh quOc gia, tiât tu xa hot, dao 
duo, thuân phong rn' tuc, truyCn thông cilia dan tôc, quyCn và Ipi ich hcrp pháp cilia 
cIt nhân, to chic. 


2. Tp hap, doàn k& Mi viOn: t chic, phci hop hot dng giüa cáo h5i viCn 
vI lai ich chung cüa Hôi; thuc hin thing tOn clii, niuc dIch cilia Hôi nham tharn gia 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







111 


pháttriên linh vc lien quan dn hot dng cüa Hôi, gop phAn xây disng và phát trién 
dat rn.râc. 


3. Ph bin, huAn luyên kin thüc cho hôi viên, hiràng dn hi viên tuân thu 
pháp Iuât, ché do, ehmnh sách cüa Nhà ruffle va Diéu 1, quy ché, quy djnh cüa Hi. 


4. Di din hOi vien tham gia, hEn nghj vài cac cci quan có thâni quyEn yE các 
chü tiuung, chInh sách lien quan den linE virc hoat drng cUa H5i theo quy djnh cüa 
pháp lut. 


5. HOa giái tranh chAp, giài quyEt khiEu nai, t cáo trong nôi hO HOi theo quy 
dinh cUa pháp 1ut. 


6. Xây dkrng và ban hành quy the dao due trong hoat  dng cüa hi. 
7. Quán 19 và sfr ding các ngun kinh phi cüa Hi theo dUng quy djnh cCia 


pháp 1ut. 


8. Th?c hin the nhirn vi khác khi cci quan cO thArn quy&n yen cAu. 


Chwrng III 


HQI VIEN 
DiM 8. Hôi viên, tiêu chun hi viên 


1. HOi viên ella HOi gèm hOi viên chmnh thcrc, hôi vien lien kEt va hci viên 
Ianh du: 


a) Hi vien chinh th(rc: Cong dan, th churc Viêt Nam hoat dOng trong linh virc 
 cO dU tiêu chuân quy djIIh tai  Khoãn 2 Diêu nay, tan thành then 1 Hi, tv 


nguyen gia nhâp Hi, có the trâ thành hi vien chInh thirc cüa Hi. 


b) HOI viên lien kEt (nEu cO)  


c) HOi viên danh thi (nEu cO)  


2. Tiêu chuAn hOi viCn chinh thiirc:  


DiM 9. QuyM cüa hQi vien 


1. Duoc HOi bAo ye c1uyM, lai ich hap pháp theo quy djnh cüa pháp lut. 


2. Duc HOi cung cAp thông tin lien quan dEn linh we hot dng cüa Hi, 
duoc tharn gia cae hoat dt5ng do HOi  tO chüc. 


3. Duac tham gia thão luan, quyEt djnh các chü tracing cOng tác cüa Hii theo 
quy djIIh cüa HOi; duuc kiên nghi, dé xuât 9 hen vrn co quan cO (ham quyén ye 
nh&ng van dé có lien quan den linE virc hoat dOng dlla HOi. 


4. Duvcdy [Mi Mi, üng cü, dE eü, bAu cfr các cci quan, các chüc danh Iãnh 
do và Ban Kiém tra Hi theo quy djnh cüa Hi. 


5. Ducic giói thiCu hi viên moi. 


6. Duve  khen thu&ng theo quy djnh ella HOi. 


7. Duac cAp the hôi viCn (nEu cO). 


8. DLIQC ra khOi Hi khi xét thAy khOng thE tiEp tc là hOi  viCn. 
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9. Hôi vien lien k&, hi viên danh ci? duçic hi.ró'ng quyn và nghia \ril nhu hi 
yiên chinh thüc, tth' quyén biêu quyCt các van dé cüa Hôi va quyên üng cü, dê cr, 
bâu cfr Ban Lãnh dao, Ban Kiêm tra Hôi. 


Biu 10. Nghia v cfla hQi viên 


1. Nghiêrn chinh chap hành chO tnrcmg, duäng Iôi cUa Dâng, chInh sách, pháp 
1ut cüa Nba nuóc; chap hành Diêu I, quy djnh cilia HOi. 


2. Tham gia các ho?t  dng và sinli hoat  cüa HQi; doàn kt, hop tác vâi các hi 
viCn khác d xay dtyng Hi phát trién v&ng m?nh. 


3. Báo ye uy tin cüa Hôi, không dugcnhân danli Hi trong các quan h giao 
djch, trü' khi du?c  länh  dao  Hi phân cong bang van bàn. 


4. Thirc hin chê d thông tin, báo cáo then quy dinh càa Hôi. 


5. Bong hi phi dy dU và thing h?n  then quy djnh cilia H5i. 


DiM 11. ThU tc, th4rn quyM két nap hOi  viên; thU tue ra hôi  


Chuong IV 


TO CHCC, HOAT BONG 


DiM 12. Co cu to chfrc cüa Hôi 


1. Di 1ii. 


2. Ban ChAp hành (hoc ten gpi khác). 


3. Ban Thithng vy (hoc ten gpi khác). 


4. Ban Kirn tra. 


5. Van phOng, cáo ban chuyCn mon (nu cO) 


6. Các to chüc thuôc Hôi (nêu cO) 


DiM 13. Dai hôi 


1. Co quan Iãnh dao  cao nhát cilia Hi là Dii hi nhim k3' ho4c Dai  hçi hAt 
thuong Bat hOi iThiêrn ky duoc to chuc môt lan Dai hOt bat thuong duoc [lieu 
tp khi it nhât cO 2/3 (haiphân ba) tOng sO Ciy viCn Ban Chap hành hoàc cO it nhãt 
1/2 (rnt phân hai) tOng so hi viôn chinh thilrc dC nghj. 


2 Dai hOi nhiCrn ky hoäc Dat hOi bat thuoiig duac to chuc duot hInh thuc Dai 
hOi toàn the hoäc Dai hOt dat biCu Dat hOt toan the hoäc Dai hOi dai biCu duo'c tO 
chüc khi cO trCn 1/2 (nit phân hai) sO hi viCn chinh thirc 1ioc có trCn 1/2 (môt 
phân hai) sO di biCu chinh thüc cO mat. 


3. NhiCm vu cCia Dai hôi: 


a) Than Iun và thông qua Báo cáo tOng két nhi4m k9; Phuang huàng, nhiêrn 
vu nhiCm k' rnài càa Hôi; 


b) Than 1un và thông qua Diêu Ic: Diu 1 (silia di, hO sung); cién ten, chia, 
tácli, sap nhUp. hop nhãt, giái the Hi (nCu cO); 
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ë) Thao 1un, gop 9 kin vao Báocáo kimdMm cUa Ban ChAp hành và Báo 
cáo tài chInh cüa Hôi; 


d) BAu Ban ChAp hành và Ban Kim tra; 


d) Các ni dung khác (nu có); 


e) Thông qua ngh quy& Dai hOi. 


4. Nguyen the biu quy& tai Di hQi: 


a) Dai hOi cO th biu quy& bAng hInh that gici tay hoac ho phiu kin. Vic 
quy djnh hInh that biéu quyêt do Dai  hi quyét djnh; 


b) Vic bik quyh thông qua cac quy& djnh cña Dai  hi phái dirge qua 1/2 
(met phân hal) dai biêu chInh thñt c6 mat tai Dai hi tan thành. 


Diu 14. Ban Chp hành Hi (hoc ten gyi khác) 


1 Ban Chap hành Hôi do Dat hot bâu tiong sO các hôi viên cua Hôi SO luong, 
cci câu, tiêu chuân üy viên Ban Chap hành do Dai hi quyêt djnh. Nhiêm k5 cUa Ban 
Chap hành cüng vOl nhim k3z Dai hi. 


2. Nhim vv và quyn han cüa Ban ChAp hành: 


a) T chüc tri6n khai thuc hiën nghj quyt Dai hôi, Diu lê Hôi, länh dao  mgi 
hoat dng cüa HOi gifra hai k3t Dai  hi; 


b) ChuAn bj và quyt djnh triu tp Dai hcii; 


c) Quyk djnh chixong trInh, k hoach cOng tác hang nãm cüa HOi; 


d) Quy& djnh cci CAU th chirc b may cüa Hi. Ban hành Quy ch ho?t dng 
cüa Ban Chap hành, Ban Thu&ng vv; Quy the quãn 19, s& dvng tài chInh, tài san cia 
Hi; Quy die quãn 19, sü dicing Con dâu cüa Hôi; Quy ché khen thuOng, k9 luât; các 
quy dinh trong nôi b Hôi phü hqp voi quy djnh cUa Diêu 1 Hi và quy djnh cia 
pháp Iuât; 


d) BAu, rnin nhiêrn Chñ tjch, các PhO Chü tjch, üy viên Ban Thithng vv, bAu 
bô sung Oy viên Ban Chap hành, Ban Kiém Era. So Uy viên Ban Chap hành bãu hO 
sung khOng dirge qua so vOi so lugng iy viên Ban Chap hành dA dixoc Dai  hôi 
quyet djnh. 


3. Nguyen tAc hoat dng cüa Ban ChAp hành: 


a) Ban ChAp hành hoat dng theo QUy chë cüa Ban ChAp hành, Wan thu quy 
djnh cüa pháp 1ut va Diêu 1 Hi; 


b) Ban ChAp hành m& nAm hop... Mn, cO th hpp bAt thutng khi cO yOu CâU 
cUa Ban Thuäng vçi hoàc trOn... tong so ñy viOn Ban Chap hành; 


c) Các cuc hop eOa Ban ChAp hành là hgp 1 khi có ... üy viOn Ban ChAp hành 
tharn gia dci hçp. Ban Chap hành có the biOu quyOt bang hInh thüt gici tay hoac  hO 
phiOu kin. Viêc quy dinh hmnh that biCu quyOt do Ban Chap hành quyOt djnh; 


d) Các nghj quy&, quyk djnh eiSa Ban ChAp hành dugc thông qua khi cO trOn 
tong so iSy viOn Ban Chap hành dçr hgp hiêu quyOt tan thành. Trong truOng hgp so 
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9 kin tan thành và không tan thành ngang nhau thI quy& djnh thuôc v ben cO 9 
kiên cãa ChO tjch Hçi. 


Diu 15. Ban Thu*ng vy HÔI (hoc ten gpi khác) 


1. Ban Thu&ng vçi Hôi do Ban Chap hành bâu trong so các ày viên Ban Chap 
hành; Ban Thuäng vu Hi gôm: ChO tjch, các PhO ChU tjcli và CáC ày vien. So lugng, 
co câu, tiCu chuân ày viên Ban Thithng vi;i do Ban Chap hành quyêt dinh. Nhiern k5' 
cüa Ban Thad'ng vi;i cüng vâi nhirn k Di hi. 


2. Nhim vp và quyn hn cUa Ban ThuOig vu: 


a) Giüp Ban ChAp hành triêri khai thi;rc hin nghj quy& Dai hi, Diu 1 Hôi; 
to chàc tlwc hin nghj quyét, quyCt djnh càa Ban Chap hành; lãnh do hoat dng 
cUa HÔI gifta hai k3' h9p Ban Chap hành; 


b) Chuân bj ni dung và quyêt djnh tri'u tp hpp Ban ChAp hành; 


C) Quyêt drnh thanh lap các to chu'c dun vi thuOc HOi theo nghi quyêt cua Ban 
Chap hành; quy djnh chirc nAng, nhirn vii, quyën h?n Co câu tO chirc; quyét djnh bO 
nhiêm, mien nhiêm lãnh dao các tO chut, don vi tliuôc Hôi. 


3. Nguyen tc hoat  dng cüa Ban Thithng vij: 


a) Ban Thuèng vy ho?t  dng theo Quy ché do Ban ChAp hành ban hành, tuân 
thu quy djnh cüa pháp 1ut \'à DiCu ] Hi; 


b) Ban Thiiô'ng vu rnôi ... hop... lan, CO the hyp bAt thuông khi CO yCu câu càa 
Chü tjch Hi hoc trên ... tOng sO üy viên Ban Thuông vu; 


c) Các CUC hpp càa Ban Thu'ông vv là hyp 1 khi cO ... ày viCn Ban Tluthng 
vi;i tharn gia di;r hpp. Ban Tththng vy. cO the biCu quyêt bAng hInji th&c gio tay hoc 
bO phiêu kin. ViC quy djnh hInh thCrc hiêu quyêt do Ban ThuOng vy quyêt djnh; 


d) CAc nghj quyêt, quy& djnh càa Ban Thuflng vçi dupt thông qua khi cO trên 
tng sO uy viên Ban Thi.thng vu di;r hpp biëu quyêt tan thAnk Trong truOTig hgp 


séi 9 kiên tan thAnh vA khOng tan thAnh ngang nhau thI quyCt djrih thuc ye ben CO 9 
kiCn cüa Chü tich Hi. 


Theu 16.  


Diu 17. Ban Kigm tra Hi 


1. Ban KiCm tra Hi gôrn TnrOng ban, Ph6 trutng ban (nki có)và mt s ày 
viCn do Dai hôi bâu ra. SO hxqng, CO CâU, tiCu chuãn ày viên Ban Kiêrn tra do Dai 
hi quyêt djnh. Nhirn k9 càa Ban Kiêm tra càng vói nhiém k9 Dai  hôi. 


2. Nhlim v và quyn h?n  cUa Ban Kini tra: 


a) KMrn tra, giám sat vi thi;rc hin Diëu lê Hôi, nghj quyát Dai hôi; nghj 
quyAt, quyCt djnh cüa Ban Chap hành, Ban Thi.thng vu, CáC quy chê cua Hi trong 
hoat dng cia CáC tO Chrc, doi vi tnrc thuôc Hôi, hôi viCn; 


b) Xern xét, giâi quyk don, thu kin nghj, khiAu nai, tA cáo cüa tO chüc, hôi 
viCn và cOng dAn gCri den Hi. 
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3. Nguyen the hoat dông cüa Ban Kim tra: Ban Kim tra hoat dng theo quy 
ché do Ban Chap hành ban hành, tuân thñ quy dinh cUa pháp lut và Diêu l Hi. 


Diu 18. Chü tjch, Phó Chü tjch Hôi (hoc ten gyi khác) 


1. Chü tich Hôi là dai diên pháp nhân ciia Hôi truóc pháp Iut, chiu trách 
nhiêm tnzoc pháp luât ye mm hoat dông cua Hôi Chu tich Hot do Ban Chap hành 
bâu trong sO các üy vien Ban Chap hành H5i. TiCu chuân Chü tjch Hi do Ban Chap 
hành Hi guy djnh. 


2. Nhiêm vu, quyn han cüa Chü tjeh Hi: 


a) Thuc hiên nhiêrn vu, quyên han theo QUy ch hoat dng cüa Ban Chap 
hành, Ban Thithng vit Hi; 


b) Chju trách nhiêm toàn din truOe cci quan có thm quyn cho phép thành 
1pHôi, eo quan quán 1 nhà nuOc ye linh vçrc hoat dOng ehinh cUa HOi, tru&e Ban 
Chap hành, Ban Thuong vu HOt ye mm hoat dOng cua HOi Chi dao, diêu hành mm 
hoat dQng cüa Hi theo quy djnh Diêu I Hci; nghj quyêt Dai hOi;  nghj quyêt, quyêt 
djnh cüa Ban Chap hành, Ban Thu&ng 


v HOi; 
c) ChU trI các phiên h9p cUa Ban Chip hành; chi dao chun N, triêu tp và 


chü tn các cuc h9p cüa Ban Thuông v; 


d) Thay mt Ban ChAp hành, Ban Thu'?ing vj k9 các van bàn cüa Hi; 


d) Khi Chü tjch Hi yAng mat, viêc chi dao, diu hành giái quyt cOng vic 
cüa HQi du?c üy quyên bAng van bàn cho mOt PhO Chü tjch Hi. 


3. Phó Chü tjch Wi do Ban ChAp hành bAu trong so các üy viên Ban ChAp 
hành Hi. Tiêu chuãn Phó Cliii tjch Ht5i do Ban Chap hành H'i quy djnh. 


Phó Chii tich giüp Chii tich Wi chi dao, di'u hành cong tác ciia Hôi theo sir 
phân cOng cUa ChU tjch HOi; chju trách nhiêm trutc Chii tjch HOi và trutc pháp Iut 
ye lirth virc cOng viGc duoc Chii tjch Hôi phân cong hoc üy quyOn. Phó Chii tjch 
Hi thvc hin nhiém vy, quyên han theo Quy ché hoat dng ciia Ban Chap hAnh, 
Ban Thu'&ng vt Hi phI hyp vói Diêu 1 Hi và quy djnh cUa pháp 1ut. 


Diu 19.  


Chu'ong V 


CilIA, TACH; SAp NUAP; HOP NHAT; DO! TEN vA GIAI THE 
- A A •. AA lieu 20. Chia, tach; sap nhp; hop nhat va dot ten va giai the Hqi 


Viêc chia, tách; sap nhp; hcip nhAt; di ten và giài th Hôi thuc hin theo quy 
djnh ciia B luât Dan sis, quy djnh ciia pháp 1ut ye hi, nghj quyêt Dai h6i Va các 
quy djnh pháp Iut Co lien quan. 


Chu'o'ng VI 


TAI CHINH vA TA! SAN 
Diu 21. Tài ehIllh, tài san ella Hi 


1. Tài chinh cfiaHôi: 
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a) Nguôn thu cüa HOi: 


- L phi gia nhp Hi, hi phi hang nàm cüa hOi viên; 


- Thu tü calc hoat dng cüa H)i theo quy djnh cilia phalp 1ut; 


- Tiên tài tro, üng ho cilia tã chilic, cal 'than trong và ngoài rnró'c theo quy djnh 
cilia phalp Iut; 


- T-I trcy cüa Nhà nuót gin vói nhiem vit dugc giao (nu có); 


- Calc lchoán thu h?p  phalp khalc; 


b) Calc khoaln chi cilia Hôi: 


Clii hoat di5ng thvc hiin nhim v'i cüa H5i; 


- Chi thuê tru s& lam viêc, mua srn phu'ang tin lam vic; 


- Chi thvc hin ch d, chinh salch d& vài nhftng nguôi lam vic ti Hi theo 
quy djnh cilia Ban Chap hành HOi  phà hçip vOi quy djnh cilia phalp IuQt; 


- Chi khen thRrng \'à calc khoãn chi khalc theo quy djnh cilia Ban ChAp hành. 


2. Tài san cUa Hi: Tài san cilia Hêi bao gm try so, trang thi& bj, phuong tin 
phuc vii ho?t dng cilia HOi. Tài san cilia Hi duvc hInh thành tilr nguôn kinh phi cilia 
Hôi; do calc to chilrc, cal nhân trong và ngoài nuâc hiên, tng theo quy dinh cilia phalp 
luât; duoc Nhà nu'Oc h tm (nêu có). 


Diu 22. Quãn 15', sü' dtjng Si chinh, Si san cüa Hôi 


1. Tài chInh, tali san cOa Hi chi dugc sü dung cho các hot dng cilia HOi. 


2. Tài chInh, tali san cüa HOI khi chia, tách; sap nhâp; hqp nhAt va giali th 
duoc giali quyêt theo quy djnh cilia phalp lu@. 


3. Ban ChAp hành Hi ban halnh Quy chê qualn 19, sU dyng tài chmnh, tài san 
cña Hi darn balo nguyen tàc cOng khai, minh bch, tiêt kim phü hpp vOi quy dinh 
cüa phaIp 1ut vä tOn chi, myc dich ho?t  dng cilia HOi. 


Chti'ong VII 


KHEN THU'ONG, K"( LUAT 


Diu 23. Khen thu'&ng 


I. Tt chüc, dan vi thuôc HOi, hOi viën có thành tich xuAt sAc duac HOi khen 
thuOng hoc dupc Hi dC nghj co quan, to chilic có thârn quyên khen thumg theo 
quy djnh cilia phalp lut. 


2. Ban ChAp hành HOi  quy djnh c'i the hInh thüc, tlthm quyen, thu tuc khen 
thutng trong nçi b HOi  theo quy djnh cilia phalp lut và Diêu 1 Hi. 


Diéu 24. K9 luãt 


1. To chiluc, dan vi thuOc HOi, hi viên vi ph?rn phalp lut; vi pharn DiCu 1, 
quy dinh, quy chC ho?t  dng cüa 1h7i thI bj xem xét, thi hành k9 1ut bang calc hInh 
thilrc  
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2. Ban Chap hành HOi quy dinh cu th thm quyn, quy trInh xem xét k' lu@ 
trong nôi ho HOi theo quy djnh cüa pháp luat và Diêu 1 Hi. 


Chuang VIII 


DIEU KHOAN Till HANH 


Diu 25. Sfl'a aM, b sung Diu l Hi 


Chi có Dai hi Hi mOi có quyên sin dôi, ho sung Diu 1 nay. Vic sin 
dôi, bô sung Diêu I Hii phâi duqc ... so dai biéu chmnh thirc có mt tai Dai hi tan 
thành. 


Diu 26. Hiéu lire liii hành 


1. Diu 1 Hi  gm ... Chuong, ... Diu dã duvc Dai hOi  HOi  
thông qua ngày ... tháng ... näm ... ti ... va có hiu 1rc thi hành theo Quyét djnh phê 
duyt ciia 


2. Can cü quy djnh pháp luât v hOi và Diu 10 Wi, Ban ChAp hành Hi  
có trách nhim h.thng dn và tO chüc thyc hin DiOu 1 nay.!. 


QUYEN H4N, CHhJ'C VIJ 
NGU'OI Id 
(Cliü k, dátt) 


Ho vii ten 
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6. Thu tc hQi tiy giãi the 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- Buót 1: To chrc hoàn thi11 hO so theo huâng dn ti thu tkic  nay và np trvc 
tuyên qua H thông mOt  cilia din tfr thành pliO hoc np trçrc tiêp ti Bi phn tiêp 
n1in và trà két qua, hoc qua du&ng bin ehinh cOng ich. 


- Butc 2: 56 Ni vvtip nhän, kiërn tra tInh hcip lé cilia thu tuc, thrn dinh tInh 
hqp pháp hO so; yêu cãu bO sung, hoàn thiên nêu ho so chin dam bào; 


- BoOt 3: 56 Ni vu lay 9 kiên CáC CO quan phi hcxp (nu cAn thik) 


- Bu'Oc 4: SO Nôi vy trInh dçr thào quyh djnh cho phép giài the hi kern 01 b 
hO so gOc dê ChU tjch UBND phê duyt; 


- BoOt 5: SO Ni vy nhn kCt qua tilt Van phàng UBND thành phé ye d trà 
clio to chilrc vh g&i den các co' quan chilrc näng cO lien quan. 


b) Cách thrc thuc hen: 


Ho so du'gc m5p trijc tuyn trCn I-1 th6ng m,t cilia din tO thành ph, hoc trçrc 
ti'p t?i  B phn TNTKQ SO Nôi vu, hoc np qua duè'ng bin chInh cOng ich. 


c) Thành phAn h so: 


- Dan dC nghj giái the hi (theo Mu 14, Phu Ivc 1 ban hành kern Thông tu 
03/2013!TT-BNV); 


- Nghj quyCt cOa hi v vic giài the hii; 


- Bàn ice tài sñn, tài chinh; 


- Dij kiCn phuo'ng thilic xO Ii thi san, tài chinh và thOi han thanh toán các khoän 
DO fleU Co. 


d) SO lupiig h so: 02 b (01 bàn chinh; 01 bàn phO tO) 


d) Thôi gian giãi quyt: 15 ngày lam vic 


- Tti SO Ni vv: 10 ngày lam vic; 


- Ti UBND thành ph& 05 ngày lam vic. 


Trutng hpp lAy 9 kin co quan cO lien quan dugc tInh them 07 ngày lam 
vi c 


e) DOi tucrng thuc hiçn thO tic hành chinh: TO churc 


g) Co quan thijc hin thU tuc hành chinh: 


- ThArn quycn quy& djnh: Chili tjch UBND thành ph 


- Co quan trçrc tiêp thy'c hin thU tvc  hành chinh: SO Ni vu 


h) KCt qua thy'c hin thu tItC hànli chInh: Quyt djnh hành chInh hoac van bàn 
trã Rn 


1) Phi, l phi: KhOng cO 


k) Ten mu don, 10 khai: Dan cia nghj giài tha hôi 
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1) Yêu câu, diêu kién thuc hiên thu tuc hành chinh 


- Hôi phài thông báo thèi han thaiTh toan ug (nu có) cho các to chüc cá nhân 
trên 05 sO báo lien tiêp cüa báo thành phO: 


+ Di vOi báo giAy dja phucvng. gui kern theo ha sa giãi th hôi 05 s báo lien 
tiêp có mau tin dàng giài the hi; 


+ D6i vOi báo ting, báo hmnh dja phuung: tin giäi th hi duoc phát song 05 
lan trCn sOng phát thanh, truyCn hInh cfia dja phucing, trong ho so cO van bàn xác 
nhãn. 


- Chi chap thun giái th hi sau 15 ngày tii ngày kk thile thôi Iwn  thaiih 
toán no, thánh 11 tài san, tài chInh ghi trong thông báo cfla hi khi xin giài the ma 
khOng có khiOu iwi 


m) Can cü pháp Ii cUa thu tyc hành chInh 


- Nghj djnh 5a 45/2010/Nfl-CP ngày 21 tháng 4 nàm 2010 cilia Chfnh phü quy 
djnh ye tO chat, hoat dông va quán 19 hOi; 


Nghi djnh s 33/2012/ND-CF ngày 13 tháng 4 närn 2012 cüa Chinh phü ye 
süa dOi, bO sung rnt sO diêu cüaNghi djnh sO 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 nãm 
2010 cüa Chmnh phü quy djnh ye tO chat, hoat dông và quán 19 hi; 


- Thông at s 03/2013/TT-BNV ngày 16 tháng 4 nãrn 2013 cilia B tnrâng BO 
Ni v' quy djnh chi tiêt thi hành Nghj djnh sO 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 närn 
2010 cüa ChInh phU quy dinh ye tO chat, hoat dng và quàn 19 hi vàNghj dinh  sO 
33/20121ND-CP ngày 13 tháng 4 narn 2012 cüa ChInh phO sfra dOi, ho sung rnt sO 
thOu cüa Nghi djnh sO 45/2010/ND-CP; 


- Quy& djnh s 08/2016/QD-UBND ngày 16 tháng 02 nàm 2016 cUa UBND 
thành phO Dà Nàng ye vic ban hành Quy djnh ye quán 19 nlià nuó'c dOi vOi các tO 
chat hi trCn dja bàn thành phO Dà Nng; 


- Quyé't dinh sá 29/2020/QD- UBND ngay 26 thdng 08 nàm 2020 stha dói int 
sO diéu cza Quy dinh ye quán. if' nhà nu'O'c dOi vOl cdc tO ch&c hot trCn dia bàn thành 
phO Dà Nàng ban hành kern theo QuyCt dinh sO 08/2016/QD-UBND ngay 16 thdng 
02 nàm 2016. 


"Phn chi? in nghiCng là iØi dung stha dOi, ho sung" th
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Mii 14— TTQ3/2013-BNV 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
Doe Ip - Tç do - Hnh phüc 


DON BE NGHI 


Giãi th 1-101 ...(1).,. 


KInh gü'i . ...(2)... 


Theo quy djnh cüa Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 näm 2010 
cQa ChInh phñ quy djnh ye to chi.rc, hot dng va quán 19 hi và Nghi djnh sO 
33/2012!ND-CP ngày 13 tháng 4 nflm 2012 cila ChInE phñ süa dOi, bô sung mOt  sO 
diëu cüa Nghj dlnh  sO 45!2010/ND-CP; Hi . ..(1)... dã thông qua vic giái the nhii 
S au: 


1. L do giãi th hOl (3  


2. Ho so gôm (4)  


- Các tài 1itu có lien quan (nêu co). 


- Thông tin liOn h: 


- Ho và tOir  


- Dia chi:  


- S diên thoai:  


Hôi ...(1)... dê nghj ...(2)... xem xét, quyt dinh giâi th Hôi.I. 


No'i nit On: ..., ngày ... thdng ... nàm 
- Nhu trOn; TM. BAN THU'UNG VU (5) 
- ...; CHUTJCH 
- Ltru: ... (Chi? k)i, déng dótt) 


Hy vii ten 
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7. Báo cáo t chñ'cdai hi nhim ks', di hi bt thirô'ng 


a) TrInh tir thuc hién: 


- Buc 1: T chüc hoàn thin hè so theo huOng dn t?i  thu t1jc nay và np tnjc 
tuyên qua H thông môt cüa din to' thành phô hoc np try'c tiêp tai  B phn tiêp 
nhQn và trá két qua, hoc qua du'&ng buu chinh cOng felt 


- BtiOc 2: S6NÔi vu tip nhân, kirn tra tfnh hqp l cüa thu tyc, thârn dinh tInh 
hop phip ho so; yen cau bO sung, hoàn thiên nêu hO so chua darn bâo; 


- Bu'o'c 3: SO Ni vij giái quy& hA so; 


- Bu'otc  4: TA chtrc dn Bô phân TNTKQ nhân kt qua theo thai gian quy djnh. 


b) Cách thUt thuc hiên: 


HA so duoc n5p trije tuyn ti'Cn He thAng môt cü'a thôn tU' thành phA, hoäc triyc 
tiêp t?i B phn TNTKQ SO Ni vy, hoc rip qua duô'ng bun chInh cOng Ich. 


c) Thành phãn hA so: 


- Dai hôi nhiêm kI 


+ Van bàn dà nghj cho phép tA chüc dai hi cüa hOi; 


+ Báo cáo 5A lucrng hôi viên, trong €16 nêu rO sA hi vien chInh thiTrc cüa hi; 


+ Nghf quyk cüa ban länh dao  hi v viêc tA chüc dai hi nhirn k3'; 


+ Dij tháo báo cáo tAng kAt cOng tác nhiêm k5t va phu'ong huOng hoat  dng 
nhiêrn k9 tó'i cüa hôi; báo cáo kiêm diem cüa ban lAnh dao, ban hem tra và báo cáo 
tài chmnh cüa hôi; 


+ Dy' thào diu le süa dAi, bA sung (nu co); 


+ Du kiên nhân su ban ldnh dao, ban kirn tra càa hôi. DAi vo'i nhãn 
kiên là nguti dñ'ng dâu hi phãi có sa yêu 19 lich, phiêu 19 ljch tu pháp, nêu nhân six 
thuQc din quán 19 cüa co quan có thârn quyên thi phài dugc su dOng 9 bang van bàn 
cüa co quan có thâm quyên theo quy djnh ye phàn cap quân 19 can b (theo quy djnh 
ti Diéu 8 Thông fly sO 03/2013/fl-BNV). 


+ Dv kiM thôi gian, dia diArn tA chüc dai hôi, sA lu'o'ng dai biki mM, dai biu 
chfnh thUc tham d' di hii, dij kiên chuong trInh d?i hi. 


- Dü hi bAt thutng 


+ Nghj quy& cüa ban lãnh dao hôi vi viêc tA chüc di hôi bAt thu&ng, trong 
do nCu rO nôi dung se tháo 1un và quyCt djnh tai dai hi; 


+ Du kiM nhân su ban lânh dvo, ban kiCrn tra cUa hôi. DAi vOi nhân sy dv 
hOn là nguti dung dan hi phài cO sa yOu 19 lich, phiOu 19 ljch tu pháp, nOu nhân sr 
thuôc diên quàn 19 cüa co quan c6 thâm quyOn thI phái due sçr dông 9 bang van bàn 
cUa co quan có thârn quyOn theo quy djnh ye phãn cap quân 19 can b (theo quy djnh 
tti DiCu 8 Thông tu' sO 03/2013/TT-BNV); 


+ Dv kiM thOi gian, dia diArn tA chüc dai hi, sA lucxng dai biki mM, dai biêu 
chInh thüc tham du dai hôi, dy kiOn chuo'ng trInh dai hi; 
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+ Da tbào thOu 10 silra dôi, bô sung (nOu cO); 


d) Sá luong h so: 02 h< (01 ban chlnh; 0! bàn phô tO) 


Tra&ng hqp np h so tivc tuyOn phâi güikèm 01 b bàn chInh d km trU 
thco quy dinh 


6) Thôi gian giái quyOt: 03 ngày lam vic. 


e) Dii tu'ang thvc hin thu tyc hành chinh: T chilrc 


g) Co quail t1lrc hin thu tvc libnh chInh: 


- Co quan cO thrn quyn quyt djnh: SO NOi  vy 


- Co quan trçrc tip thçrc hin TTHC: SO Nôi vu 


h) Két qua thvc hin thu tyc hành chinh: Cong van trâ läi 


I) Phf, i pill: KhOng có 


k) TOn mu don, tO khai: Diéu ]ê hôi 


1) Yen cãu, diu kiên thisc hiên thU tijc hành chlnh: Không cO 


rn). Can cO pháp II cilia thu tyc hành chinh 


- Nghi dinh s 45120101ND-CP ngay 21 tháng 4 nàm 2010 cüa Chfnh phU quy 
dinh vO tO chcrc. host dng và quän 19 1iOi; 


Nghj djnh so 33/2012/ND-CP ngày 1,3 tháng 4 nam 2012 cilia Chinh phü v 
s&a dôi, hO sung mt sO diOu cüa Nghj djnh sO 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 nàm 
2010 cUa Chlnh pill11 quy djnh vO tO chOc, hoat dông va quàn 19 h)i. 


- Thông tu s 03/2013/TT-BNV ngày 16 tháng 4 nàrn 2013 cilia B truOng B 
Nôi vy quy dinh  clii tiOt thi hành Nghj djith so 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 nàm 
2010 cua Chinh phu quy dinh ye to chuc boat dOng và quan 19 hOi va Nghi dinh sO 
33/2012/ND-CP ngày 13 tháng 4 nàm 2012 cilia Chlnh phi sfra dOi, bô sung môt sO 
thOu cilia Nghj dinh sO 45/2010/ND-CP; 


- Quyét djnh sO 0812016/QD-UBND ngày 16 tháng 02 nãm 2016 cilia UBND 
thành phO Dà N&ng ye vic ban hành Quy djnh ye quàr i9 nhà nu'o'c dOi vâi cac to 
chi[rc hi tr011 dja bàn thành phO Dà Näng; 


- Quyé't dnh sé' 29/2020/Q:D- U/lAID ngày 26 thÔng 08 nàm 2020 sñ'a di ,n5t 
so dieu COU Quy din/i ye qucm /1  n/ia nu'Oc dOt vó'i cdc to char 1z5i trén dia bàn thành 
p/uS Dà Nàng ban hành kern theo QuvCt df n/i sO 08/2016/QD-UBND ngay 16 t/idng 
02 nám 2016. 


"P/iOn ciii? in nghiêng là FIi dung nra dOt, hO sung" 
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ML Cong van cho phép t chü'c di hi 


TEN HQJ CQNG HOA XA HOI CHU NGHiA VIfl NAM 


DOc 1p - Ttr do - Hnh phüc  
S& ICy-.... Dà N&ig, ngày thdng thin 2019 


V/v to chüc dai hôi nhiém 


KInh gU1 (2)  


Thvc hin Quy djnh ye quãn 1 nha mrOc d& vOi các to chüc hQi trén dja bàn 
thành phO Dà Nàng và Diêu I hii ducyc phê duyêt tai Quyêt djnh sO (3)  


(1)  kInh dê nghj (2) xem xét cho (1) thrçic to chüc di hi 
lan thu' , nhiêm ks'  


so t6 chIrc dai  hQi bao gm: 


+ Nghj quy& cüa ban lãnh dao hi v vic t chfrc dai hOi ithim k3'; 


+ Dtj tháo báo cáo tng k& cOng tác nhiérn k5' và phi.rang huàng ho?t dng 
nhiêm k5' tOi cfia hôi; báo cáo kiêrn diem cUa ban Iänh dao, ban kiêrn tra và báo cáo 
tài chInh cUa hôi; 


+ Dv tháo diu 1 süa di, be, sung (n&i có); 


+ Dir kin nhân su ban ldnh dao, ban kiém tra cfla hôi; 


+ Dçr kin K hoach t chüc dai hôi: thèi gian, dia dim t chüc dai hôi, s  
Iucing dai biCu mäi, dai biêu chIrih thic tham dir dai hôi, dir kiCn chuong trInh dai 
hOi. 


HOi kinJi d nghj .. .(2)... xem xét, phê duyêt./. 


No'inhân: 


- Nhu trOn; 


- Lint: Hdi. 


TM.HQI 
(ChiHcj) 


Ho và ten 


Ghi chá: 


(1) Tênhôi; 
(2) Ten co quan nhà nuâc có thâm quyên phê duyt diêu 1 hi; 
(3) So quyêt djnh phC duyêt diêu It hi cña co quan cO thâm quyên; 
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Mh 9— TTO3/2013-BNV 


(1)... CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM 
liThe lap - Tu do - Hanh phñc 


DIEU LE HQI...(2)... 


(Phê duyét kern theo Quj'ct din/i sd/QD-.. .ngày ... thclng ... nárn ... cña 
UBND thành phó Dà Náng) 


Chwong I 


QUY DJNH CHUING 


Diu 1. Ten gyi, biii trrçrng 


1. Ten tiëng Vi@:  


2. Ten titng nuàc ngoài (nLI có)  


3. Ten vit tAt (nu có):  


4. Biêu tucrng (nêu có):  


Diu 2. Ton chi, myc dIch 


Hi (sau day gpi tat là Hi)1à tâ chUc ...(3)... cUa •..(4)..., tr nguyen 
thanh lap, nhärn muc dIch tap hop, doan kCt hôi viên bao ye quyCn, kit ich hop phap 
cüa hôi viCn. ho tro nhau hoat dng có hiu qua, gop phân vào vic phát triên kinh 
të - xã hôi cüa dat nuOc. 


tjiêu 3. l)ja vj pháp 19, tm so' 


I. Hi cO tii cách pháp nhân, con dâu, tài khoãn riCng; hoat  dng theo quy 
dinh pháp luöt  Vit Nam và DiCu ] Hi dugc co quan nhà nuóc cO thârn quyCn phC 
duyt. 


2. Tru so càa l-Thi dat tai  


Diu 4. Phm vi, 111th vt,rc hoyt dng 


1. Hi hot dng trên pharn vi .. (5)..., trong linh vvc...(6)... 


2. Hi chju sy' quân 19 nhà nuOc ca ... (7)... và ...(8)... cO lien quan dn linh 
nrc hoat dng cUa Hi theo quy djnh cüa pháp lut. 


Diu 5. Nguyen tc tä chlrc, hot dng 


I. Ty' nguyen, tv quân. 


2. Dan chü, bInh dAng, cOng khai, minh bach. 


3. Tr bào darn kinh phi ho?t  dng. 


4. KhOng vi myc dIch igi nhun. 


5. Tuân thO 1-lien pháp, pháp lut và Diu l I-1i. 


Chu'o'ng H 
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QUYEN H4tN, NH4M vv 
Diu 6. Quy&i hn 


1. Tuyên truyn mwc dich cUa HQi. 


2. Dai diên cho h'i vien trong rni quan he di noi, di ngoai có lien quan dn 
chirc näng, nhiêm vu cüa Hôi. 


3. Báo v quyn, lai ich hqp pháp cüa hi viên phb hp'p vd'i ton cM, myc dich 
cUa Hôi theo quy djnh cüa pháp 1ut. 


4. Tham gia chuang trInh, thr an, d tài nghiên ciLru, tu vAn, phán bin và giárn 
dnh xa hi theo áé nghj cüa co quan nhà nutc; cung cap djch vi cOng ye các van 
dC thu,c linh nrc hoat di5ng cüa Hôi, tO chat day nghë, truyên nghê theo quy djnh 
cüa pháp 1ut. 


5. Tham gia 9 kin vào cac van bàn quy pham pháp 1ut có lien quan dn ni 
dung hoat dOng cua HOi theo quy dinh cua pháp mat Kiên nghi vot ca quan nba 
nuó'c có thâm quyên dOi vOi các van dê lien quari tOi sr phát triên H5i va Iinh vvc 
I-Ji hoat dtng. Duqc to chat dào tao, bOi duông, tO chat các hoat dông djch vçi khác 
theo quy djnh cUa pháp 1ut và daçic cap chüng chi hành nghê khi có dii diêu kin 
theo quy djnh cüa pháp 1ut. 


6. Ph6i hop vó'i co' quan, t6 chat cá hen quan d tlwc hi'n nhiern vii elm HOi. 


7. Thành 1p pháp nhân thuôc Hi theo quy djnh cUa pháp 1ut. 


8. Duorc gay qu Hôi trên Co sâ hi phi ciia hi viên va CaC ngutiin thu tir hoat 
dng kinh doanh, djch vij theo quy ctjnh cUa pháp Iuãt dê tv trang trái ye kinh phi 
hoat dng. 


9. Du'gc ithn cac ngun tài trçr hgp pháp càa các tt chat, cá nhân trong và 
ngoài nu'Oc theo quy djnh elm pháp Iut. Dirge Nhà nuOc h6 trçY kinh phi dOi vOi 
nhftng hoat dng gán vOi nhim v cUa Nhà nLrOc giao. 


10. Dirge gia nhp các t chüc quk t tuong üng và k9 k&, thtrc hiën thôa 
thun quôc tê theo quy djnh clia pháp luat và báo cáo co quan quân 19 nba nu'óc ye 
ngành, lThh nrc HOi hoat dOng, Co quan quyêt drnh cho phép thanh lap Wi vC wee 
gia nhp to chat quOc te thong thig, k9 kêt, thirc hin thOa thun quOc te. (dOi vó'i 
hOi Cd pham vi hoat dng cá nuo'c) 


Diu 7. Nhiêm vu 


1. ChAp hành các quy djnh elm pháp 1ut có lien quan dn t chüc, hoat dông 
cUa Hôi. To chat, hoat dng theo Diu l Hi dã dagc phë duyt. KhOng duvc lçii 
dung boat dông cua HOi dé iàm phuong hai den an nrnh quOc gia, trât tu xã hOi, dao 
düC, thuân phong in t1ic, truyên thông elm dan toe, quyên và igi iCh hop pháp Cilia 
cá nhãn, tO chiic. 


2. Tp hop, doàn kt hOi viOn; tã chat, ph6i hop hoat dng gifta ?ác hi viên 
vI lcii Ich chung cilia Hi; thrc hin dung tOn chi, muc dIch ciia HOi nhAm tharn gia 
phát triên linh vijc lien quan den boat dng elm Hi, gop phân xây d?ng và phát triên 
dat nutc. 
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3. Ph bin, huãn Iuyn kik thüccho hôi viên, huOng dn hôi viên tuân thu 
pháp 1ut, chê c1, chmnh sách cUa Nhà nu'óc và Diêu 1, quy die, quy djnh cUa Hi. 


4. Dai diên hôi vien tliam gia, kiCn nghj vói C6C ca quan cá thâm quyên ye các 
chü trucvng, chinh sách lien quan den Iinh vijc hoat dQng cUa Hci theo quy djnh càa 
pháp lutt. 


5. flea giái tranh chp, giãi quy& khiêu nçti, t6 cáo trong n'i ho Hi theo quy 
djnh cüa pháp li4t. 


6. Xãy clkrng va ban hành quy the dao  d&c trong hot dng cña hOi. 


7. Quàn 19 và si ding các nguErn kinh phi cüa Hi theo thing quy djnh cüa 
pháp luQi. 


8. Thçrc hiên các nhirn v khác khi cci quan có thm quyn yêu c&u. 


Chtro'ng III 


HQI VIEN 


Biu 8. Hii viên, tiêu chun hQi viên 


1. Hi viên cüa I-Ii gôm hi.5i viên chInh thót, hi viên lien kt va hôi viên 
danh dir 


a) HOi  viên chiub thirc (9): Cong dan, t chñc Viêt Nam hoat dông trong huh 
vu'c ... (6)..., cá dñ dCu chuãri quy dinh tai Khoán 2 Diêu nay, tan thành DiCu le Hôi, 
us nguyen gia nhp l-1i, cC the trâ thành hi viCn chinh thüc cüa Hi. 


b) Hôi viCn lien két (nëu cC).....(10)  


c) Hôi viCn danh du (n&i cC).....(11)  


2. Tiêu chun hôi viCn chinE thiircr (12)  


fliêu 9. Quyn cüa hi viên 


1. Dine Hi bâo v quyn, igi ich hgp pháp thco quy djnb eua pháp luât. 


2. t)iiqc Hi cung cp thông tin lien quan dn huh nrc hoat dông câa fbi, 
duot tham gia các hot dng do Hi tO chüc. 


3. Drçrc tham gia tháo li4n, quyt djnh các ehU truoig cOng tác cüa Hi theo 
quy djnh cüa Hbi; duac kiênngh4, dC xuãt 9 kién vol cci quan cC thâm quyCn ye 
nhCrng van dC cC lien quan den Iinh vçrc hoit ch5ng cüa Hi. 


4. Dine du Dai hi, 1mg cü, dê cü', ban eli các co quan, các chirc danh lanE 
dao và Ban Kiêm tra Hi theo quy djnh cüa Hi. 


5. DU'qC giài thiu h5i viCu rnOi. 


6. Ducic khen thurng theo quy djnh cUa H'i. 


7. Ducic cap the hi viCn (néu cC). 


8. Dtsgc ra khOi l-li ku xCt thty không th tip tçic là hbi viCn. 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







127 


9. Hôi viên lien 14t, hôi viên danh du duo'c huàng quyn và nghia vy this 
hôi viên chIrth thrc, trir quyên biêu quyêt cac van âé cOa Hi và quyén 1mg clr, dé 
cü, ban cU Ban Lnh dao, Ban Kiêm tra Hôi. 


DiM 10. Nghia vy elm hi viên 


1. Nghiêm chinh chp hành chü trirang, du&ng léi cüa Dâng, chInh sách, 
pháp 1ut cUa Nba nuôc; chap hành Diêu l, quy djnh cüa Hi. 


2. Tharn gia các hoar dç5ng và sinh hoat  cüa Hôi; doàn kCt, hap tác vói các 
hi viên khác tie xây dvng H5i phát triên v&ng math. 


3. Báo ye uy tin cüa 1-Iôi, không dugc rihân danh Hôi trong các quan h giao 
djch, tr& khi dugc länh dao Hi phân cong bang vAn bàn. 


4. misc hin ch d thông tin, Mo cáo theo quy djnh càa Hi, 


5. Bong hi phi dy dü vA dung han  theo quy djnh cüa Hi. 


DiMli. Thu tve, thâm quyM k& np hi viên; thU tyc ra 
hi...(13)  


Chtrong IV 


TO CHIIYC, HOAT DQNG 


Diêu 12. Co' cu to ehUe elm Hôi 


1. Dai hôi. 


2. Ban Chip hành (hoàc ten gpi khác). 


3. Ban Thuông vy (hoc ten goi khác). 


4. Ban Kim tra. 


5. Van phOng, các ban chuyên mOn (nk cO). 


6. Các M chirc thuôc Hôi (nu có). 


DiM 13. Pal hôi 


1. Ca quan lãnh diao cao nhAt cüa Hi là Dai  hi thim ks' hoac Dai hi Mt 
thuang Dai hot nhiém ky duoc to chuc (14) môt lan Dat hOt bat thuang duac 
triêu tap khi It nhât cO 2/3 (haiphân ba) tOng sO üy viên Ban Chap hành ho4c có It 
that 1/2 (mOt phân hai) tOng so hi viën chinh thüc tie nghi. 


2 Dai hOi nhiCm ky hoAc Dai hOt bat thuang durac tO chuc du'oi hinh thuc Bat 
hOi toan the hoAc Dat hOi dat biêu Bat hOi toAn the hoac Dat hOt dat biCu duac tO 
chüc Ichi có trên 1/2 (met phãn hai) sO h6i  viCn chlnh thlrc hoc cO trCn 1/2 (met 
phân hai) sO dai  biëu chInh thüc có m.t. 


3. Nhiêm vu cüa Dai hôi: 


a) Tháo 1un và thông qua Báo cáo tng kt thim kS';  phu'ang huâng, nhiêm 
vu nhiêm ks' mó'i clia Hôi; 


b) mao 1un và thông qua Diu lé; Diki l (süa dI, b sung); di ten, chia, 
tách, sap nhâp, hap nhât, giãi the Hôi (néu cO); 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







128 


c) Thâo luhn, gop 9 kiên vào Báo cáo kiêrn diem cErn Ban Chap hành và Báo 
cáo tài chInh cOa Hôi; 


d) Bâu Ban Chap hành và Ban Kiêm tra; 


d) Các ni dung khác (nu cá); 


e) Thông qua nghj quyt D?i hi. 


4. Nguyen t&c biêu quyt t?i D?i hi: 


a) Dai hi có th biêu quyt bang hInhthrc gio tay hoac  ho phik kIn. Vic 
quy dinh hInh thOt biéu quyCt do Dai  hi quyCt djnh; 


14 Vic biêu quyt thông qua các quyt djnh cErn Dai hi phái thrgc qua 1/2 
(rnçt phân hai) dai hiêu chInh that cO mt ti Dai hi tan thành. 


Su 14. Ban Chap hành HQi (hoc ten gi kháe) 


I Ban Chap hanh Hôi do Dat hôi bâu tiong sO cac hôi viCn cua Ho' So lirong, 
Co can, tiCu chuãn ciy vien Ban Chap hành do Dai  hi quyêt djnh. Nhiêrn k5' cfla Ban 
Chap hành cling vol nhim 13t Dai hi. 


2. Nhim vii "a quyn han  cüa Ban Chtp hành: 


a) To chErc triên thai thvc 1iin nghj quyêt Dai hôi, Diêu ]ê Hôi, Iãnh dao moi 
hoçit dng cErn 1-Iôi giüa hal ks' Dai hôi 


b) Chuãn bi và quyet djnh triu tp Dai  hôi; 


c) Quy& djnh chu'ong trInh, k hoach cong tác hang nãni cfla T1i; 


d) Quyêt ctjnh Co câu tO chut b may cüa 1-1i. Ban hành Quy chê hoat  dng 
cua Ban Chap hành. Ban TlurOng vy; Quy ché quñn 19, sIr diring tài chinh, tài san cfla 
Hôi; Quy ché quan 19, sci dimg con dâu cErn Hôi; Quy chC khen thu'àng, k9 luât; các 
qay dinh trong ni h Hi phfl hcqJ vth quy djnh cüa DiCu 1 Hçd và quy djnh càa 
pháp 1ut: 


d) Bâu, min nhiêrn Chfl tich, các PhO ChO tich, liv viên Ban Thu&ng vu, bu 
hO sung fly viCn Ban Chap hành, Ban Kiêm tra. SO Oy viCn Ban Chap hành hâu hO 
sung khOng du'gc qua ...(15)... so vOl sO lugng fly viCn Ban Chap hành da du'o'c Di 
hi quyCt djnh. 


3. Nguyen tc ho?t  dng cfla Ban ChAp hành: 


a) Ban Chap hành hoat  dng theo Quy ch cfla Ban Chap hành, tuân thO quy 
djnh cfla pháp 1ut vii Diêu 1 Hi; 


b) Ban Chp hành mi nàrn h9p ... lan, cO the hpp bat thuäng khi cO yCu câu 
cilIa Ban Thithng vy hoac trCn... tOng so fly viCn Ban Chap hành; 


c) Các cuc hyp efla Ban Chap hành là hp•p 1 khi cO ... fly viCn Ban ChAp hành 
tham gia dci hyp. Ban Chap hành cO the biêu quyêt bang hInh tiulic gia tay 1ioc bO 
phiêu kIn. Vic quy dinh  hmnh that biéu qnyCt do Ban Chap hành quyêt djnh; 


d) Các nghj quy&, quy& djnh cIra Ban ChAp hành dupt thông qua khi cO trOn 
tOng sO fly viCn Ban Chap hành dirt  hpp biCu quyflt tan thành. Trong tnthng hgp sO 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







129 


9kik tan thành va không tan thành ngang nhau thI quyM djnh thuc v ben có 9 
kiên cüa Chü tich HOi. 


Diu 15. Ban Thu*ng vy HQi (hoc ten gpi khác) 


1. Ban Thuäng vu HOi do Ban Chp hành bAu trong s các ñy viên Ban Chap 
hàith; Ban Thizô'ng vu Hôi gOm: Chü tjch, các Phó Chñ tich và các iiy viên. So luvng, 
co câu, tiêu chuân üy viên Ban Thu&ng v',i do Ban Chap hành quyêt djnh. Nhirn k9 
cUa Ban Thir&ng vu cñng vOl nhim k9 D?i hi. 


2. Nhim vj và quyn hn cüa Ban Thu&ng vy: 


a) Gitip Ban Chip hành trin khai thuc hi@i nghj quy& Di hi, Dik 1 Hôi; 
to churc thçrc hin nghj quyêt, quyêt dinh cüa Ban Chap hành; lãnh dao hoat dng 
cUa Hi giüa hai k9 hpp Ban Chap hành; 


b) Chu.n bj nOi  dung và quy& djnh triu tap hçp Ban Chp hành; 


c) Quy& djnh thành lap các to chñc, don vi thuoc Hôi theo nghj quy& cüa Ban 
Chap hành; quy djnh chüc nAng, nhim vil, quyCn han Co CU to chüc; quyCt djnh hO 
nhim, rnin nhiêrn lãnh dao CáC to chüc, don vj thuôc Hôi. 


3. Nguyen tAc hot dng càa Ban Thu&ng vu: 


a) Ban Thutng vu hoat dông theo Quy ché do Ban ChAp hành ban hành, tuân 
thu quy dinh cCia pháp luat và Diêu l Hi; 


b) Ban Thuông vu rni... hop... IAn, có th hop bAt tlrnâng khi có yêu cAu cüa 
Chü tjch HOi hoc trên ... tOng sO üy viOn Ban ThuOng vu; 


c) Các CUC hçp cüa Ban Thuông vu là hqp l khicO ... illy viên Ban Thithng 
vu tharn gia dp hpp. Ban Throng vu có the biêu quyét bang hInh thOc gia tay hoc 
bô phiéu kIn. Vic quy djnh hunh thcrc biêu quyCt do Ban ThrOng vu quyêt djnh; 


d) Các nghj quyk, quyt djnh cüa Ban ThuOng vu du'ac thông qua khi có trén 
tOng sO üy viên Ban Thu&ng vy du hçp biCu quyêt tan thành. Trong truOng hpp 


s09 kiên tan thàiih và khOng tan thành ngang nhau thI quyêt djnh thuc ye ben cO 9 kién CÜa Chü tjch HQi. 


Diu16. (16)..  


Din 17. Ban Kim tra HÔI 


I. Ban Kim tra Hi gm Trutng ban, Phó ThrOng ban (nu có)và mOts üy 
viên do Dai hi bâu ra. SO luqng, co CâU, tiCu chuân üy viên Ban Kiêm tra do D?i 
hOi quyCt djnh. Nhim k5' cüa Ban Kiêm tra cüng vol nhiém ks' D?i hôi. 


2. Nhim vy và quyn hn cua Ban Kirn tra: 


a) Kiêm tia, giám sat viêc thuc htên DiCu lé HOi, nghi quyét Da; hOi, ngh; 
quyêt, quyêt djnh cUa Ban Chap hành, Ban ThrOng vy, các quy chê cüa Hi trong 
hoat dng cña các tO chüc, don vi taic thuôc Hi, hOi viCn; 


b) Xern xét, giâi quy& don, thu kin nghj, khiu nai, tO Cáo cfa to chOc, hôi 
viên và cOng dan gui den Hi. 
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3. Nguyen täc hoat dng cüa Ban Kiêm tra: Ban Kiêm tra hoat dng theo quy 
ché do Ban Chap hành ban hành, tuãn thu quy djnh cüa pháp 1ut va Diêu lé Hi. 


Diu 18. Chü tjch, Phó Chfl tjch HOi  (hoe ten goi khác) 


1. Chü tich I-Iôi là dai  diën pháp than cüa Hi truâc pháp mat, cffii trách 
nhiCm tivac pháp luflt ye 'no! hoat dông cua I-lot Chu tich HOi do Ban Chap hành 
bâu trong sO các iJy 'iCn Ban Chap hành Hi. Tiêu chuãn Chü tjch Hôi do Ban Chap 
hành Hi quy djnh. 


2. Nhiërn vu, quyn han  cüa Chü tjch l-Iôi: 


a) Thac hiên nhiêm vu, quyn han  theo Quy ch hoat dng cUa Ban Chp 
hành, Ban Thu&ng vi Hi; 


b) Chiu trách nhim toàn din tnthc co quan có thrn quyn cho phép thành 
Up Hôi, cu quan quàn l nhà mthc ye 1inh vijc hoat  dng chInh cUa Flôi, tnr&c Ban 
Chap hành, Ban Thuong vu HOi ye mot hoat dOng cua HO! Ciii dao, diêu bath mm 
hoat d5ng cOa Hi theo quy dinh  Diêu l HQi; nghj quyêt Dai hQi; nghj quyêt, quyêt 
djnh cüa Ban Chap hành, Ban Thithng vi:'  HQi; 


c) C1iO trI các pliiên hop cüa Ban ChAp hành; chi dao chuAn bi, tneu  tp và 
chü trI các cuc hpp cüa Ban Thu&ng vy; 


d) Thay mat Ban ChAp hành. Ban Thiiôiig v  k9 các van bàn cua Hi; 


d) Khi Chü tich HOi yang mat, viêc chi dao, diu hành giâi quy& cOng v14c 
cüa Hi thro'c Uy quyCn bang van bàn cho môt Phó ChO tjch Hôi. 


3. PhO Chili tich Hôi do Ban Chap hành bAu trong sO các üy viCn Ban Chap 
hành Hôi. TiCu chuân Phá Chili tjch Hi do Ban Chap hành Hi quy djnh. 


Phó Chili tjch giáp Chili tjch Hi chi dao, diu hành cOng tác cilia Hi theo sr 
phfln cOng cilia Chili tjch HOi;  chju trách nhim trithc Chili tjch Fh5i và trrncc pháp 1ut 
v linh vi:rc  cOng viêc duac Chü tjch Hi pliân cOng hoäc ilty quyên. Phó Chili tjch 
1-161 tlurc hiên nhiçm vu, quyên han theo Quy chê hoat dng cilia Ban Chap hành, 
Ban Thi.thng vij I-1Ci phü hcxp v&i DiCu 1 Hi và quy djnh cilia pháp luãt. 


01êu19. (17)  


Chu'o'ng V 


CilIA, TACH; sAp NHAP; H(IP NHAT; DCI TEN VA GIA! THE 


Diu 20. Chia, tácli; sap nhp; hy'p nht và dôi ten và giãi S HQi 


Viêc chia, tách; sap nhãp; hap thAt; di ten và giài th Hi thvc hiên theo quy 
dinh cilia Bô Iuât Dan sa, quy djnh cilia pháp Lut ye hôi, nghi quyêt Dai hôi và các 
quy djnh pháp 1ut có lien quan. 


Chtrffng VI 


TA! CHINH VA TAL SAN 


Diu 21. Tài chInE, tài san cüa Hôi 


I. Tài chInh cilia I-lOi: 
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a) Ngu& thu cUa Hi: 


- L phi gia nhâp Hôi, hôi phi hang näm cüa hi viên; 


- Thu tü cac ho?t dng cüa Hôi theo quy djnh cOa pháp 1ut; 


- Tin tài tro, Ung ho cña t chic, cá nhân trong Va ngoài nutc theo quy djnh 
cüa pháp 1ut; 


- H6 try cUa Nba niróc gAn vai nhim vu duoc giao (nu có); 


- Các khoân thu hyp pháp khác; 


b) Các khoân chi cüa HOi: 


- Chi boat dng thirc hin nhim vi cUa Hi; 


- Chi thuê tru s& lam viêc, mua sAm phuong tin lam vic; 


- Chi thvc hien ch dO, chinh sách di vOl nhU'ng nguôi lam vic tai  Hi theo 
quy djnh cüa Ban Chap hành Hôi phui hap vOl quy djnh cña pháp 1ut; 


- Chi khen thutng va các khoãn chi khác theo quy djnh cüa Ban Chp hanh. 


2. Tài san cUa Hi: Tài san cüa HOi  bao gèm trçi sO, trang thit bj, phuung tin 
phçic vi boat dOng cüa HQi. Tài san cUa HOi du'yc hInh thành tfr nguôn kinh phi cüa 
HOi; do các to chüc, cá nhfin trong và ngoài nuOc hiên, tang theo quy djnh cüa pháp 
1ut; duac Nhà nuOc h try (nêu co). 


Diu 22. Quãn l, sfr dung tài chInh, Si san eüa HQi 
1. Tài chInh, tái san cüa HOi chi duac sfr dung cho các boat dng cüa Hi. 


2. Tãi chInh, tài san cüa HOi khi chia, tách; sap nhp; hyp nEAt và giái the 
duic giãi quyét theo quy djnh cüa pháp lut. 


3. Ban ChAp hành HOi ban hành Quy ch4 quân 1, sü dimg tài chInh, tài san 
cña HQi dam báo nguyen the cOng khai, rninh bach, tiêt kim phñ hpp vOi quy djnh 
cüa phãp 1ut và tOn chi, niic dIch hoat dng cOa HOi. 


Chuo'ng VII 


KHEN THU'OING, KY LU4.T 
Diu 23. Khen thu&ng 


1. TI chüc, don vi thuOc Hi, hôi viên có thành tich xuAt sAc duvc Hôi khen 
thuOrig hoac duvc  Hi dê nghi co quan, tO chüc có thãni quyên khen thu0ng theo 
quy djnh cüa pháp 1ut. 


2. Ban ChAp hành Hi quy d4nh cv th ffinh thOc, thAm quyn, thu tuc khen 
thi.r&ng trong nti b Hi theo quy djnh cüa pháp lut và Diéu I Hti. 


Diu 24. K5 luãt 


1. T6 chOc, don vi thuOc Hôi, h@ viCn vi pham pháp luât; vi pham Diu l, 
quy djnh, quy the hoat dng cüa HOi thI N xem xét, thi bath k' Iut bang các hInh 
thü'c' (18)  
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2. Ban Chap hành Hi quy djnh cp the thâm quyên, quy trInh xern xét ks'  1ut 
trong ni bO Hi theo quy djnh cüa pháp luât và Diêu 1 Hôi. 


Chuirng VIII 


DIEU KHOAN Till HANH 


Diu 25. Sü'a di, b6 sung Diu I Hi 


Chico D?i  h5i Hi ...(2)... mó'i cO quyCn sfra MI, b sung Diu 1 nay. Vic 
süa dôi, ho sung DiCu l Hi phái duot ... so di biêu chinh thüc cO mit ti D?i  hi 
tan thank 


Diu 26. Hiêu ltrc thi hành 


1. Diêu 1 Hi ...(2)... gOm ... Chuong, ... Diki dã thmc Dai hôi ...(19)... Hôi 
...(2)... thông qua ngày ... tháng ... nàm ... tai ... va cO hiu li.rc thi hành theo Quyêt 
dinh phC duyt cüa 


2. Can cuir quy djnh pháp 1ut v hi và Diu 1 Hi, Ban Chtp hànli FIi ... (2)... 
cO trách nhirn huóiig dan và tO chirc thirc hin Diêu 1 nàyi. 


QUYEN HAN, ChIC VU NGTJ'dI 
Kt 


(Chit k9, du) 
Ho và ten 


Ghi chü: 


(*) Mäu nay huOng dan ni clung chinh cüa then i hi; nCu süa cThi, hO sung 
thI ghi: DiCu lê (sfra dOi, hO sung). Can cur quy djnh cUa pháp 1ut ye hi va pháp 
luât cO lien quan; can cur tInh chat, ph?m vi, linh vyc ho?t  dông, tO chuirc.. cuta hôi, 
ht51 cO the ho sung quy djnh cho phà hop; 


(1) Ten ccx quan nhà nutc cO thârn quyên phC duyt diu 1; 


(2) Ten hôi; 


(3) Uhi ro hi là thchn'c chInh trj xã hôi hoc chinh tn - xä hi - ngh 
nghip hoic xa hi nghC ng1iip hoc xä ht3i...; 


(4) Ghi nO Mi tuçing tp hcxp cüa l'i; 


(5) Ghi rO ph?rn vi hot dng cüa hi: Ca nuOc hoc lien tinh hoc trong tinh 
trong huyn ..., trong xã...; 


(6) Ghi rO linh vçrc hoat  &5ng chInE cOa hci; 


(7)Co quan nhà nu&c quân 12 linh vu7rc hot dng chInh cfla hi; 


(8) Ccx quan nhà nu&c cO lien cluan; 


(9) Quy djnh ci th hi viCn to chuirc (nu cO); 


(10) (11) Quy dinh cy the hOi  vien lien kCt, hi viCu danh du (nêu cO) phñ 
hqp vOi quy djnh t?i Diet, 17 Nghi dinh  sO 45/2010/ND-CP; 


(12) Quy dinh cy the tiêu chudn viCn chmnh thut cüa hi; 
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(13) QUy djnh cu th thu tuc, th&m quyn két ntp hi viên; thO tvc ra hi d6i 
vOl hôi viên; 


(14) Quy dinh cu tIi nhiêm k5' dai hôi cüa hôi nhung không qua 05 (nAm) 


(15) Quy djnh cv th s Uy viên Ban ChAp hành du'gc bAu bô sung: 1/3, 20%, 
30%...; 


(16) Các M chOc khác: Thu&ig true hôi, ban thu k9... (nu có); 


(17) Các chc danE khác: Tng thu k, thu k3... (n&i có); 


(18) Ohi rO các hInh thCrc k' luât: Khin trách, cânh cáo, khai tr&...; 


(19) Dai hôi thành lap hoac dai hôi toàn the hoAc dai hôi dai biêu IAn thu... 
hoc dai hi bat thuäng. 


nárn; 
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8. Cho phép hOi  dt van phông di din cp tinh 


a) Trinh Lii thuc hiên: 


- BuOc 1: To chilic hoàn thiên ho so' theo huOng dn tai thf tijc nay và np trijc 
tuyên qua H thông m<t  cOa din tCr thành phO hoac np trçrc tiêp ti B phn tiêp 
nhn và Là két qua, hoac  qua duUng huu chmnh cOng ich. 


Bwfcc 2: B ph@n TNTKQ SO' Nôi vçi tip nhân, kim La tInh hop lé cüa thà 
We, thâm djnh tmnh hop pháp ho so'; yêu cay bô sung, hoàn thiên nêu ho so' chu'a darn 
báo; 


- Butc 3: SO Ni vp nghiên c(ru, thârn dinh h so' và thvc hin quy trinh My9 
kiên CáC Co quan cO lien quan, tong hop CáC 9 kiên gop 9, dê nghj hO sung ho so (nêu 
cd) và trInh ChU tjch UBND phC duyêt; 


- Bithc 4: To chuc den B phuii TNTKQ SO Ni yin  nhn kCt qua theo giây 
hen. 


b) Cách thüc thuc hiên: 


Ho so du'oc nôp trçrc tuyCn trên H thông mt on din tü thành phô, hoàc tnjc 
tiCp tai Bô phn TNTKQ SO Ni vv, hoac np qua thrOng him chinh cOng ich. 


Thành phân ho so': 


- Don xin phOp dt van phOng dçi din (theo mâu); 


- Bàn sao co chiThg thy'c CáC giây tO hop pháp liOn quan dOn quyOn sü' duig 
nba, dat uoi d? kiên dat  van phông d?i din; 


- Bàn sao cO chung thLrc quyêt djnh thành 1p hi va diu 1 hoi; 


- Thy kin ni dvng ho?t dng cOa van phàng di din. 


ci) SO 1u9'ng h so': 01 hO 


d) ThO'i gian giãi quyt: 15 ngày lam vice 


- T?i SO NOi vv: 05 ngày lam vic; 


- T?i UBND thành phô: 10 ngày lam vic. 


e) D6i tu'ong thut hin thu tuc hành chInh: T chiirc 


g) Co quan thçrc hin thu tvc  hành chinh: 


- Co quan true tip thic hiên TTHC: SO' NOi  vu, 


- Co quan CO thâm quyn quy& djnh: UBND thành ph; 


h) Kk qua thic hin thu tyc hành chinh: Quyct dnh hành chmnh hoäc van bàn 
Là lô'i 


i) PhI, I phi: KhOng cO 


k) Ten mu don, tO' khai: KhOng cd 


I) YOu CâU, diôu kiên time hiên thu tue hành chInh: 
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- Di tuçing áp dvng là nh&ng hOi cd pham vi hoat dông cã nuoc hoc lien 
tinh, khi dat van phOng dai diên tai cac tinh, thành phô trçrc thuc Trung uong khác 
vOi nai dAt tru sO cüa hôi. 


- Sau khi du'çc sir dèrng 9 bAng van ban cüa Uy ban nhân dan cAp tinh v vic 
cho phép dt van phèng d?i din, hOi báo cáo bang vAn ban v&i B Ni vii và B 
quãn 19 nha rnr&c ye ngành, 11th vyc ma hOi hot dng. 


in) CAn cur phAp h cüa thu tyc hAnh chmnh 


- Nghj dinh s 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 nam 2010 cüa ChInh phü quy 
dinE ye to chüc, hot dng và quAn 19 hi; 


- Nghj djnh s6 33/2012/ND-CP ngày 13/4/2012 cãa Chmnh phü SCra di, b 
sung môt so diêu cüa Nghi dinh sO 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 nArn 2010 cuja 
ChInh phil quy djIIh ye to chüc, hoat dông vA quãn 19 hOi; 


- Thông tu s 03/2013/TTBN\T ngày 16/4/2013 cüa BO twang B Ni vi 
Quy djnh bhi tiêt thi hành Nghj djnh so 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 nAin 2010 
cüa ChInh phü quy djnh ye tO chüc, hoat dng vA quán 19 hi và Nghi djnh sO 
33/2012/NID-CP ngày 13 thAng 4 nAm 2012 cüa ChInh phü sfra dOi, bO sung mt sO 
then cüa Nghj djnh sO 45/2010/ND-CP; 


Thông tu s 03/2014/TT-BNV ngAy 19/6/2014 cüa BO trutrig B Ni vy 
Sfra dOi Thông ax so 03/2013/TT-BNV ngày l6tháng 4 nAm 2013 cüa B truOng 
Bô Ni vv quy djnh chi tiêt thi hành Nghj dinh sO 45/2010/ND-CP ngày 21 tháng 4 
nAm 2910 cüa ChInh phü quy djnh ye tO chüc, hoat dng và quán 19 hi và Nghj 
djnh so 33/2012/ND-CP ngày 13 tháng 4 nAm 2012 cüa ChInh phü sth dOi, bO sung 
môt sO diéu cüa Nghj djnh so 45/2010/ND-CP. 


- Quyê't din/i sJ 29/2020/QD- UBND ngày 26 thdng 08 nárn 2020 sñ'a di tnç5t 
so diêu cña Quy d/nh ye quOn ij nhà mcOc dói vol cdc tO ch&c hi trên dfa bàn thành 
phO Dà Näng ban hành kern theo Quyêt d/nh so 08/2016/QD-.UBND ngày 16 thdng 
02 nárn 2016. 


"Phán c/il? in nghiêng là nç5i dung stha dSj, WI sung" 
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MaulS: Don tie nghj dit van phbng di din 


(ban hânh kern theo Thông tic so 03/2013/I'I -BNV ngây 16/4/2013 ctha Bc5 
Nói vu) 


CQNG HOA XA HQI CH(J NGHiA VIET NAM 


DOc 1p - Ty do - Hnh phüc 


DUN XIN PHEP 


Dt Van plibng di diCn 


Kinh gfri: Uy ban nhân dan ... (1)... 


Hôi ...(2)...báocáoUybannhandân ...(1)... xemxét,chophépHoidatvan 
phôrtg dii diên cüa Hti t?i .. .(1)... nhu' sau: 


1. Sy din thi& dt Van phbng dti din (3) 


2. 1111 so' grn: (4) 


Thông tin lien h: 


Hç \'L1 ten:  


Dia chi'  


Si diên thoai'  


Hi ...(2)... dé nghj Dy ban nhân dan ...(1)... xern xét, cho phép Hi dt van 
phèng d?i din./. 


ngày ... thdng . . . nám 


Noi nhân: TM. BAN THU'O'NG VU (5) 


- Nhu trén; CHU TICH 


- ...; (ChW k) dáu) 


- LUL..... 


Ghi chá: 


(1) Ten tinh holic  thành phô try'c thuOc Trung u'ang; 


(2) Ten hi d nghj dit van phOng d?i din; 


(3) NCu rO sr can thià d  väii phOng di din và dia chi do kin nai dat van 
phông dcii diii; 


(4) Ho SO theo quy djnh t?i  Klioän 1 Diki 6 Thông to nay; 


(5) Ten ggi khác tilco quy djnh dik 1 hi. 
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VLLINI1V1YCQUANLtCñINHANH 


1. Cho phép dt chi nhánh, van phông di din 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- Budc 1: To chüc hoàn thin h so theo hu&ng dn tai  thu tyc nay và np trçrc 
tuyën qua H thông môt cfra diên tfr thành phO hoac np triyc tiêp tai B phn tiêp 
nhn và trá két qua, hoc qua duâng butt chinh cong Ich. 


Buóc 2: BO phn TNTKQ S& NOi vu tip nhân, ki&n tra tinh hap le cUa thf 
tuc, thãrn djnh tInh hgp pháp ho so; yeu cau bO sung, hoàn thiên nêu ho so chua dam 
bàn; 


- BuOc 3: Sà NOi vutrInh du thào Quy& djnh cho dat chi nhánh, vAn phàng 
dai din kern 01 b ho so gôc dê Chü tjch IJBND phê duyt; 


- BuOc 4: Sâ Noi vu nhn kiM qua air VAn phèng UBND thAnh ph ye dC trà 
cho tO chüc và gui den CAC co quan chc nAng có lien quan. 


b) Cách thüc thuc hen: 


H so ducxc np truc tuyn trên H thSng mt Cüa din air thành ph6, hoac trkrc 
tiêp tai Bô phãn TNTKQ Sà Nôi vy, hoäc np qua throng butt chfnh cOng ich. 


c) ThAnh phAn he, so: 


- COng vAn üa tO ChÜC ye ViC de, nghi ChO phép dt chi nhánh, vAn phOng di 
din. TruOng hap to ChüC C6 Co quan Chü quàn thI vieC dat Clii nhAnh, vAn phOng di 
din CUa tO chüc phãi có 9 kiên dOng 9 bAng vAn bàn cüa Co quan chU quân hoc Co 


quy djnh ch.o phep dat chi nhánh, vAn phOng dai  din trong diêu 1, quy chC to chñ'c 
hot dng üa to chüc, cüa ccx quan chü quàn tO chüc; 


- Quyt djnh cüa to chüc ye vic thành 1p chi nhAnh, vAn pliông di din, b 
nhiêrn cAn b5 quàn 19 Chi nhAnh, vAn phOng di din; 


- Quy ch to chüc vA hoçtt dng (hotc Diu I) cüa to C1thC; 


- Bàn sao CAC giy phép lien quan dn hoat dQng cüa chi nhAnh, vAn phèng di 
diên; 


- so v iihà, dt noi dat Chi nhAnh, vAn pliOng dai diên. N&t tO chü'c thuê, 
muun nhà, dat thuc s& liftu tu nhân thI phái CO cOng Chüng hoC chthig thlrC cüa ccx 
quan cO thâm quyên ye giao dich thuê, muon; nCu tO chi.irc thuê, muon nhà thuôc sO 
hUn nhà nutc thI phâi có 9 kiên dOng 9 ciiia ccx quan cO thãm quyCn sü dyng và ccx 
quan ChÜC nAng quán 19 nhà nuOc dOi vói nhà, dat du'ac thuê, muon. 


- Di vOi cAc tO chcrc là hôi, ngoài CAC thU tvc  quy djnh tai Diëu nay cOn kern 
theo Ii 1ch cüa nguei quân 19 chi nhAnh, vAn phOng dai  din. 


d)S1u'gnghso: 02bô 


d) ThOi gian giài quy: 10 ngày lam vic 


- T?i SO Nôi vkl: 05 ngày lam vic; 


- Tai UBND thAnh pM: 05 ngAy làni vic. 
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e) DOi tircing thvc hin thu tijc hành chInh: To chüc 


g) Co quan thçrc hin thñ mc hành chInh: 


- Ca quan cO thAm quyén quyét djnh: Chü tjch UBND thành phô; 


- Co quan tryc tiêp thvc hiên TTHC: SO' Nôi vu. 


h) Kt qua thuc hin thu Wc hành chmnh: Quyt djnh hành chmnh hoc van bàn 
trà lôi 


i) Phf, 1 phi: Không cO 


k) Ten mu don, tO' thai: Không cO 


1) YCu cAu, di&t kiên thuc hiên thU tuc hành chmnh: 


- Là pháp nhân theo quy djnh t?i  Diêu 74 B Lut Dan sir nàm 2015; 


- Thijc hin dóng các chiirc nãng, nhiêrn vu duac quy dinh t?i  Diêu 92, Bô luât 
Dan su; 


rn) Can cr pháp ii cOa thu tyc hành chInh 


- 13ô Luãt Dan su näm 2015; 


- Quyt djnh s 54/2008/QD-UBND ngày 12 tháng 12 nàm 2008 cUa UBND 
thành phô Dà Näng ban hành Quy djnh ye quán 19 nhà mthc dOi vO'i chi nhánh, van 
phOng d?i cilén các tO chüc thuc Trung uo'ng và dia  phuang khác tai  thành phO Dà 
Nàng; 


- Quytt djnh s 18/2010/QD-UBND ngày21 tháng 06 nàrn 2010 cUa UBND 
thành pliô Ba Näng ye vic sfra dôi, bäi bO rnt sO diêu cUa QUy djnh ye quàn 19 nhà 
nuó'c dOi vOi chi nhánh, van phOng dai  din cUa các to chüc thuc Trung uang và 
da phi.rong khác dt tI thành phO Ba Nãng ban hành kern theo QuyCt djnh sO 
54/2008/QD-UBND ngày 12 tháng 12 nãm 2008 cOa UBND thành phO Ba Nng. 


2. Be ngh chuyCn van phbng di din thành chi nhánh hoàc ngu'o'c Iai 


a) Trinh tu thu'c hiën: 


- Buóc 1: chirc hokn thin ho so theo huthig dn tii thu tçic nay và nôp truc 
tuyCn qua H thông rnt tha din tà thành phO hoc nOp  trçrc tiêp ti Bô phân tiêp 
nhan và trà két qua, hoc qua duâng bLFU chInh cong Ich. 


- Bu&c 2: B phn TNTKQ SO' Ni vy tiêp nhn, kiêm tra tinh hap lé cüa thU 
tuc, thâm dinh tInh hqp pháp ho so; yCu câu bO sung, hoàn thiên nêu ho so chu'a dam 
bâo; 


- BLrOC 3: SO' Ni vy trInh dv thào Quyk djnh cho phép chuyn van phOng dai 
di@i thành chi nhánh kern 01 bô hO so gôc dê Chü tjch UBND thành phô phC duyt; 


- Bithc 4: SO' Ni vy nhn kêt qua ttr Van phOng UBND thành ph, trà cho t6 
chrc va gfri den CáC co quan ch&c nàng có lien quan de biCt. 


b) Cách thO'c thuc liiên: 


so' duo'c nop trrc tuyén trên E1t th5ng mt cüa din t thành phE, hoäc trkrc 
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tiêp t?i Bô phân TNTKQ S& Nôi vu, hoc nop qua du&ng butt chInh cOng left 


c) Thành ph&n h so: 


- COng van cüa M chüc v vitc d nghj thay dM quy& djnh eho phép dt chi 
nhãnh (hoc van phông d?i din); 


- Quy& djnh chuyn vAn phèng di din thành chi nhAnh (hoc ngu'ge 1?i) cilia 
to chüc. 


d)SThunghso: 0214 


d) Thai gian giái quy&: 07 ngAy lAm vic 


- Tai S& NOi vçi: 03 ngày lam vic; 


- Tai UBND thAnh pht: 04 ngày lam vic. 
e) Dti tu'qng thgc hiên thu tue hành chInh: T chic 


g) Co quan thçc hinthü tic hành chInh: 


- Thtm quyEn quy& ctjnh: Chili tjch UBND thAnh phô; 


- Co quan trcc tip thvc hin TTHC: Sâ N'i vp. 


h) Kk quA thirc hin thu tçic hAnh chInh: Quy& djnh hành chinh 


i) PhI, lé phi: KhOng có 


k) Ten mu don, th khai: KhOng có 


1) Yêu cAu, dMu kién thuc hiên thu tvc hAnh chInh: Không có 


m) Can cr pháp ii cüa thA tvc  hành chmnh 


- Bô Luât Dan sLrnAm 2015; 


- Quy& djnh s 54/2008/QDuBNp ngày 12 thAng 12 nAm 2008 cilia UBND 
thAnh phô Dà Nang ban hAnli Quy djnh ye quAn 19 rtha nu'Oc dOi vói chi nhánh, vAn 
phOng d?i din cac to clthc thuOc Trung uong và dja phuong khAc tai thành phO Dà 
Nang; 


- Quy& djnh s4 18/2010/QD-UBND ngAy2l thAng 06 nArn 2010 cfla UBND 
thAnh phO Dà NAng ye viêc süa dOi, bAi hO mt so diêu cüa Quy djnh ye quAn 19 nhà 
nuOc dOi vài chi nhánh, vAn phOng dai din cUa cáo tO chüc thuc Trung uong Va 
dia phuong khAc dat tai thành phô Dà Nang ban hành kern theo QuyCt djnh so 
54/2008/QD-UBND ngAy 12 tháng 12 nArn 2008 cilia UBND thAnh phO Dà Natig. 


3. Thu tue Sm dfrt hot dng efla chi nhánh 


a) TrInh tu time hiên: 


- BuOc 1: T chüc hoàn thiên ha so theo huOng dn t?i thu tqc nay và np trrc 
tuyCn qua He thông môt cilia diên tic thành phô hoc np two tiêp tai B phn tiCp 
nhn và trA kCt quA, hoac qua dithng buu chinh cOng ich. 


- Buoc 2 So Nôi vu tiêp nhân, kiêm tia tInh hop lC cua thu tuc, thâm dmh tinh 
hap phAp ho so; yCu câu hO sung, hoàn thiCn nCu ho so dma dAm bAo; 
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- Budc 3: Sd Nôi vçt trmnh dr thão quyét djnh chârn düt hot dông cUa ciii 
nhánh kern 01 b ho so gôc dé Chü tjch UBND thành phô phê duyêt; 


- Budc 4: Sd Ni vçi nhtn kêt qua tfr Van phOng UBND thành ph, trâ cho t 
ch(rc và giii den cáo co quan chiirc náng cO lien quan dC biét; 


b) Cách thüc thuc hen: 


so dugc np tnyc tuyn trCn I-1ê thông rnt cCrn diên tcr thành ph, hoàc truc 
tiCp tai BO phn TNTKQ Sd Nôi vy, hoc np qua du&ng 1Mm chInh cong Ich. 


c) Thành phn h so: 


Thông báo chAm dirt hoit &)ng chi nhánh cUa co quan cliü quán. 


d) S lugng hO so: 02 b 


d) Thdi gian giái quy&: 10 ngày lam vic 


- T?i So' Ni vv: 05 ngày lam viêc; 


Tai UBND thành phé: 05 ngày lam viec. 


e) DOi tuqng thuc hin thd tvc  hành chInh: Th chirc 


g) Ca quan thirc hi'n thd tuc hành chInh: 


- Thâm quytn quy& djnh: Chü tjch UBNID thành ph 


- Co quan tnrc tip thirc hin TTHC: SO Ni vu 


h) Kt qua thçrc hin thO tyc hành chinh: Quyt dinh hành chInh 


i) PhI, 1 phi: KhOng có 


k) Ten mii don, tO' khai: Không cd 


1) YOu câu, diOu kiên tliijc men thu tyc hành chinh: KhOng có 


m) fln cr pháp h cüa thO tvc hành chInh 


- Bô Luât Dan su nàrn 2015; 


- Quyt djnh so 54!2008/QD-UBND ngày 12 tháng 12 nArn 2008 ciia UBND 
thành phO FM Nãng ban hành Quy djnh ye quàn 1 nhà nuOc dOi voi chi uhánh, van 
phOng dai diên cáo tO chüc thuc Trung uang \'a dja phuong khác ti thành phô Dà 
Nãng; 


- QuyCt djnh sO 18/2010!QD-UBND nghy2l tháng 06 närn 2010 ca UBND 
thành phô Dà Nang ye vic sOa dOi, bäi hO mQt so thOu cOa Quy dinh ye quãn l nhà 
midc di vdi chi nhánh, van phOng d?i  din cOa Cc tO cliirc thuc Trung u'cing và 
dia phuong khác dt tai  thành phô Dà Näng ban hành kern theo QuyOt dinh sO 
54/2008/QD-UBND ngày 12 tháng 12 närn 2008 cUa UBND thànli phO Ba Nng. 


VI. LiNH VIJt QUAN Lt QU2 


1. Thu tiic cp gigy phép thành Ip và cOng nhân diêu Iê qu 


a) Trinh Lu thisc Ii 3n: 
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BuOc 1: Ban sang 1p qu9 có pham vi hot dông trong tinh hoc qu có tO 
chic, cánhân nuOc ngoài gop tài san dê thành lip, hot dng trong pIim vi huyn, 
xã gui hO so xin thành 13p và cOng nhn diéu I qu den Uy ban nhän dan thành phO 
(SO Nôi vv). 


BuOc 2: Trong thôi han 05 ngày lam vic k t& khi tip nhn hO so, can b 
tiêp nhn ho so xem xét hO so va dé nghi b sung trong trutng hqp ho so chua day 
dO và hcip pháp. 


BiiOc 3: SO NOi vu nghiên thu, thAm dinh hO so, thirc hin quy trInh lay 9 kiên 
các co quan cO lien quan; tOng hgp các 9 kiên gop 9 dé nghi bO sung them ho so theo 
9 kiên gop 9 (nêu co). 


BuOc 4: Trong thôi han 40 ngày lam vic ké tir ngày nhn ho so day dü và 
hgp pháp, Uy ban nhân dan thành phô xern xét, quyêt djnh cho phép thành 1p và 
cOng nhân diêu le qu5'. Truong hcip khOng dAng 9 phái cO van bàn trá 1&i va neu rO 
19 do. 


b) Cách thüc thtxc hiën: 


HA so ducc nop tnxc tuy6n trën He thAng mOt ccra din ttr thành ph, hoäc trLfc 
tiêp tai BQ phn TNTKQ SO Nôi vy, hoc nOp qua duthig buu chInh cOng Ich. 


c) Thành ph&n hA so: 


- Don d nghi cp gi.y phép thành lap và cOng nhhn diu 1 qu d& v&i qu' 
mó'i thàn.h 1p hoc Don dC righi cap giây phép thành 13p và cOng n14n diêu 1 trên 
co sO mO rng pham vi hoat  dng dOi vOi qur mO rng. 


- D? tháo diAu I qu; 


- Tài 1iu churng minh tài san dOng gOp d thành 1p qu; 


- So yu 11 ljch, phiu 11 ljch Ui pháp cüa các thành viên ban sang 1p qu5 và 
các tài lieu lien quan sau: 


+ [Mi voi sang 1p viCn là cOng dan, tA chic Viêt Nam: 


[Mi vOi cong dan Vit Nam: CO dO nàng lirc hành vi dan six khOng cO an tich; 


[Mi vOi tA chic cüa Viêt Nam: CO diu 1 hoac van bàn quy dinh chüc näng, 
nhim v'i cüa tO chic; nghj quyCt cOa Ban länh dao  tO chic ye vic tham gia thành 
1p qu9; quyêt djnh cfr ngi.thi dai din cña tO chic tham gia tu each sang 1p viên 
thành 1p qu57; CO tài san dOng gop thành 1p qu1. 


+ [M vOi cOng dart, tO chic nuOc ngoài: 


Phái chju trách nhiém vA tinh hcip pháp cUa tài san dOng gop; 


Cam k& thirc hin nghiem chinh pháp 1ut Vit Nam và mc dIch hoat  dng 
cüa qu; Co tài san dOng gOp thành 1p qu. 


d) sA hrqng hA so: 02 b 


d) mM gian giài quyk: 19 ngày lam vic 


- Tai SO NOi  vy: 9 ngày lam vic; 
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- TrIrih UBND thành phi: 10 ngày lam vic. 


- Truäng hcip lAy 9 kiên ca quan cO lien quan dugc tmnh them 10 ngày lam 
vic. 


e) Dôi trçing thirc hin thu tvc hành chinh: To chüc. 


g) Ca quan thçrc hin thu tue hành chInh: 


- Thâm quyn quy& djnh: Chii ttch  UBND thành phô 


- Ca quan trvc  tip thy'c hin thO tvc  hàrth chinh: S& Nii vu 


- Ca quan phi hgp: Các sd, ban, ngành lien quan trkrc  tip dn li'nh vçrc qu 
boat dng. 


h) 1Kt qua thçrc hien thu tue hành chInh: Quy& dinh hành chInh hoäc van bàn 
trth 10i 


I) PhI, 1 phi: Không cO. 


Ic) Ten mu don, th khai: 


- Don dê nghj cho phép thành 1p qu7 


- Di'u lê hoac diu lë sàa dôi, béi sung 


1) YCu câu, diêu kiên time hen Uü tue hành chInh: 


Qu5 CILIVO thành 1p theo di chile phài cO bàn sap di chiic co eh&ng thie theo 
quy dinE ciia pháp luât, quc duac thành lap theo hqp dOng ày quyên cüa to chirc, cá 
nhân phài cO hpp dông iiy quyën eO cOng ch&ng thco quy djnh cilia pháp 1ut. 


- Chü tjcli Uy ban nhân dan cap tinh cho phép thành 1p  d& vói qu7 cO phani 
vi hoat  dng trong tinh; qu cO to chiic, ci. nhân nisâc ngoài gOp tài san dê thành lap, 
hoat ch5ng trong phtrn vi huyn, xd. 


h) Diêu kin thành 1p  qu: 


- CO myc dich hoat  dông phñ hcip: Ho trg và khuyn khIch phi! trin van bOa, 
giáo due. y îê, the due the thao, khoa hoc, flit thiCn, nhân dao  và các muc dich phát 
triCn cçing dOng, khOng vi mçic dich Icii nhuân; 


- Sang 1p vien thành Ip  qu5 phài là cOng dan, M chó'c Vit Nam và có it nhAt 
03 sing 1p viCn. DiCu kin dOi vài sang 1p viCn là cOng dan Vi@ Nani: CO dfi näng 
lue hành vi dan siy và khOng cO an tIch: dOi vó'i sang 1p viên là to chilrc Viêt Narn: 
CO diCu ] hoc van bàn quy djnh chilrc näng, nhim vv cilia tO eliOt; nghj quyêt cOa 
Ban länh dao  tO chilrc ye vice tharn gia thành 1p  qu5'; quyêt djnh cii ngiiôi dai diCn 
cilia tO ehiie tharn gia tu each sang ip viên thhuh Iip qu; 


- Ban sang 1p qu' cO dii só tài san dOug gOp d thành 1p qut; 


- CO hO so thành 1p quy. 


+ Qu5 do cOng dan, tO ehOt Vit Narn [hành Ip, Ban sang 1p phâi dam báo 
sS tài san dOug gOp thành Ip qu quy dOi ra tiCn dOug Vit Narn nhu' san: Qu hot 
dng trong phm vi cap tinh: 1 .000.000.000 (snQt t9). Trong dO sti tiOn dv kin 
chuydn vho tii khoàn cilia qu5' tôi thiCu hang 50% tOng gui. trj tài san quy dM. 
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+ Qu Co tài san cña cOng dan, to chirc nuOc ngoài gOp v&i cOng dan, to chüc 
Viêt Nam thành lap; Ban sang lap qu phái darn bão sO tài san dOng gop thành Ip 
qu quy dOi ra tién dông Vit Narn thu sau: - Qu hoat dng trong pharn vi cap 
huyên: 1.000.000.000 (môt t9); -Qu hoat  ding trong pham vi cap xã: 500.000.000 
(nàrn tram triu). Trong dO sO tién dir kién chuyën vào tài khoàn cia qu tOi thiêu 
bang 50% tOng giá trj tài san quy dOi. 


+ Tài san dOng gop thành lap qu phài duoc chuyn quyn so hüu cho qu 
trong th&i han  45 ngày lam viêc ké tü ngày qu duqc cap giây phép thành 1p và 
cOng nhn diêu 1. 


+ Sau khi ducic cAp giAy phép thành 1pvà cong nhn dikt ] qu nhung qu5 
khOng thuc hiën dung quy djnh ye viêc chuyên quyên sO hihi tài san cho qu, thI 
giây phép thành 1p va cong nhn diêu 1 qu5 hêt hiu hrc. Tiutng hcip vi 19 do 
khách quan ma qu5' chua thijc hien duoc viêc chuyên quyên sO httu tài san, thI trong 
thOi han  10 ngày tnthc khi hét thai han theo quy djnh, Ban sang 1p qu phái cO van 
bàn gui eq quan nhà rnthc dã cap giây phép thành 1pvà cOng nhn diéu 1 dé nghi 
gia han.  ThOi gian gia han  chi thvc hin mt lan va tOi da khOng qua 20 ngày, nêu 
qua thOi gian gia han  ma qu' van không th?c hin ViC chuyCn quyên sO hüu tài san 
thI giây phép thành 1p và cOng nhn diêu 1 qu hét hiti lçrc. 


+ Trong thai han 30 ngày lam vic kC tü ngày duvc  cAp giAy phépthành Ip 
và Cong nhn diêu ! qu, qu phãi cOng bô ye vic thành 1p qu lien tiêp trén 03 
sO báo viêt hoac báo din tO 0 dja phuong dôi vOi qu do Chü tjch Uy ban nhân dan 
cap tinh cho phép thành Ip ye các ni dung chO yêu sau day: ten qu5'; dja chi try sá 
chinh cUa qu5', diên thoai, email hoàc website (nêu co) cilia qu5; tOn chi, niuc dIch 
cüa qu; pham vi hoat  dng cüa qu; 11th vçrc hoat  dng chmnh cüa qu5; sO tàikhoãn, 
ten, dja chi ngân hang noi qu mO tài khoán; ho ten, dia chi thuDug WI, quOc tjch, 
sO giây chüng rninh nhân dan hoc hO chiêu cUa nguti dai diOn theo pháp 1ut cilia 
qu; sO, k9 hiéu, ngày, tháng, nAm va co quan cap giây phép thành 1p và cOng nhn 
diéu l qu; sO tài san dOng gop thành 1p qu5 cüa cac sang !p viCn. 


m) Co sO pháp Ii cüa thU tçmc hành chfnh: 


- Nghj djnh sS 93/2019/ND-CP ngày 25/11/2019 cilia ChInh phU quy djnh ye 
tO chOc, hoat dng ? qu xA hOi, qu tO thiên. 


- Thông tu sO 04/2020/TT-BNV ngày 13/10/2020 cUa BO truOng BO NOi vy 
quy djnh chi tiét và hu'Ong dan thi hành môt so diëu cilia Nghi dirt s093/20 19/ND-
CP ngày 25/11/2019 cUa Chmnh phU quy djnh ye to chilic, hoat dng cilia qu xä hôi, 
qu52 tO thiOn 
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Mu Don d ngh cAp gkiy phép thành Ip  vii cong nIin DiAn i qny 


CQNG HOA XA HQI CH(J NGHIA VIET NAM 
DOc lap - T do - Hnh phüc 


DN BE NGHL 
CAp giAy phép thinh Jp vii COng iihn DiAu l Qu ..2... 


Kfnh güi: • 
2 


Ban sang Ip Qu .... Iran trçng dé ngli.i ... .... xem xdt, quyêt dinh cap Giãy phdp 
thành lap và cOng nhn Diëu 1 Qu9 ....L.. nhu sau: 


1. Sç cAn thi& Vii CO SO pháp l thinh 1p Qu 


a) Su can Wi 


h) Co sO phdp 19 elm viec thành Jp Qu 


2. Tii SR dóng gop thinh 1p Qu5 ella các thug lap vien 
S 


3. Dy kin phlrffng hu*ng hot dng trong giai t1on 5 näm nhirn kt ciAu cüa Qn 
6 


4. 1111 so' gll'i kern theo Don nay gin: 
7 


DC nghj ...2 ...xern xdt, quy djnh cAp GiAy phdp Ihành 1p  và cong ithn DiCu 


[Vol nhfln: . . .. . Jigav ... t/ulng ... nain 20... 
- Nhir trôn; TM. BAN SANG LAP 
- Luu:  TRIYO'NG BAN 


(C/ifl k) 
HQ vii ten 


Ghi clzü: 


Ten qiic du kiCii thhnh lUp: ton tiéng Vit, [On ting nuOc ngoài vii tOn viOt tat (nOu cO). 


2 TOn co civan cO thiirn quyn cho phdp thinli Ip  qu5. 


NOu tOni tat thuc trang huh Vie qu5 dp kin hot dOug, sty can thit thinii Jp  qu, tOn 
chi, muc dich cua qu; kinh nghiêni hoac nhuig cOng \'1tC cua cac sang lap \'iefl liOn quan dOn 
huh vrc qu5 dy kiOn hoklt  dng. 


ChO Irrong ella DOug; ehlnh sOch. pháp luOt cOa Nhii nLrOt liOn quan trçrc tic1) dn huh 
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vrc qu5 dv kin hoçxt dng. 


Tài san dóng gop thành lAp qu9 bao gm tin cMng Vit Narn v thi san quy dôi ra lien 
dong Vit Narn theo quy djnh ti Dieu 14 Nghj djnh so 93/2019/ND-CP. 


6 
Thi kin phuong huOng hoat dông cüa qu9: t chrc bO may; phuung an trin khai càc 


hoat dOng  cüa qu theo tiirng näm và trong giai doan 5 närn dâu cUa qu9; xay dirng, ban hành các 
van ban triCn khai thvc hin then i qu. 


Darn báo dÀy dU theo quy dinh tai  Diu 15 Nghi djnh sO 93/2019/ND-CP (riêng van ban 
xác nhAn tru sâ cüa qu gOni: hop doug cho thuê, cho rnimn và càc van bàn khác thco quy dinh 
cüa phap luAt). 


8Diadauh. 
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Mu Don d nghj cp gMy phép thành 1p  và cong nhn Su I trên co sO mO rng phm 
vi hot dng 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA WET NAM 


Dôc Ip  - Ty do - Hnh phüc 


DON DE NGHI 


CAp GlAy phép thành 1p vii cOng nhn Diu 
le trén cv s m& rng phni vi hofl dng ella Qu 


KInhg[ri....2  


Theo quy dinh t?i Nghj  dinh so 93/20191ND-CP ngày 25 tháng 11 närn 2019 cOa Chinh phü v 
lo chuc lioat dOng Cud qu xã höi qu5 Ui thiCn a quy dinh cua phap luOt co lien quan IIôi dOng quan 
1' Qu ...' ... dC nghi 2 xern xdt, quyCt djnh cap Giây phép thành lap và cOng nhn DiCu 1 trên ccx sO 
mO rOng  phim vi hot dng cUa Qu5a  nhir sau: 


1. MQt s6 thông tin co ban v Qu5' 


2. L'9 do xin m& rông })IMm vi hott dng 
I 


3. H so gui kern theo don nay, gtirn: 
4 


4. Các tii lieu có lien quan (n&i có) 


Nd nhzOn: .... ;igày... tha ig ... n6m20... 
Nlui trOn: TM. HOL DONG QUAN LV QUc 


: (CIuc vu, ch dáu) 
- Luu: ... Ho vii ten 


Ghi cliii: 
1 IeIiri Iv lie Ilgil! lticrc Inn Long p1gnriv I 1111111 dorm. 


IdIl cu qiman ed mllfrrn qlmydil eho phdp qiic Inn rdug pliari' vi hunt dOng. 


NC 1101 Iv do VII CII hr mini dung 111(1 C0Li Iliani Li hoar dung Cull quc. 


D.nlihnndñ rlutlicoqavdiuli mci kiurida I Didti 2! Nglii thuih 93120!d/N41)-1P 


I )un (1111111 
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Mu DiM l mu cüa quy xa hi (*) 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
DOe 1p - Tij do - Hnh phüc 


DIEU LE (HOAC DIEU L SIYA DOI, BO SUNG) QUt 
(Duac cong nhdn kèni theo Quyet djnh s ... ngày ... tháng ... nã;n. ... cüa...) 


Chining I 
QUY DINH CHUNG 


DiM 1. Ten gi, hiM tuong, tru s& 


1. Ten ggi: 


a) Ten ting Vit:  


b) Ten ting irnOc ngoài (nêu có)  


c) Ten vi&t IAt (nêu có):  


2. Biu tuvng (logo) cUa Qu (nêu cO)  


3. Tn SO: s nhà, thrOng, ph (nu có)..... xa, phuàg ..., huyn, qun tinh, thành phô  


4. S diên thoai. ....s Fax. .....ErnaiP .....Website (aM có):  


DiM 2. Ton chi, muc dIch 


Qu . ..... (sau dày gpi tht là Qu) là Qu xã hi hoat dông không vi muc tiCu igi 
nhuân, nharn muc dich . . .3.... 


DiM 3. Nguyen t& ti chirc, pham vi hot dông và dia vj pháp 19 


1. Qu ducyc hInh thàrìh UI tài san dong gOp ban dAu cila the sang 1p viCn vii tang 
trirOng tài san qu5 trCn cci sO vn dng tài trç, vn d(ing quyên gOp cüa cac tO chUc, cá nhin 
trong va ngoài nutc theo cuy dinh cUa pháp lut dê th,rc hien cac hoit dng theo tOn cM, muc 
dIch cOn Qu5'. 


2. Qu duxic t chüc va hoat dông theo nguyen täc: 


a) Thàith 1p vii hott dng khOng vi nwc  tiCu lgi nhuân; 


b) Tv nguyen, Ui chO, ta trang trAi kinh phI vii ty chiu trách nhiêm truOc pháp Iut bang 
tii sin cia Qu$'; 


c) To chOc, hofl dông theo quy dnh cia phip 1ut va DiM 1 Qu5 duqc cOng nhn, 
chju six quin 19 nhà rnrOc cia ..... ye nginh, linE vrc Qu5 ho?t dOng; 


d) Cong thai, minE bach v t6 chit, hot dng vii thu, chi tài chinh, thu san cOn Qu5; 


d) Không phfln chia tài sin cia Qu5 trong qua trinh Qu5? dang ho?t dOng. 


3. Qu5 cO plm vi hoit dng ..... 


4. Qu5 cO Ui each pháp ithan, có con d.u, tài khoin t?i  ngfln hang then qy diith cia 
phip lut. 
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DiMi 4. Sang li3p viên thành Ip Qu 


Chuiing II 
ChIC NANG, NHIEM V; QUYEN HAN VA NGHiA VU 


Diu 5. Churc näng, nhiém vç 


1. SU dyng tài san cüa Qu dt h tro, tài no cho các di tugng, cac chcrng trinh, dir an 
phü hcrp vOl ton clii, muc dIch cUa Qu và quy djnh cOa pháp 1ut. 


2. Tip nhân và quán 19 tài san duc tài ncr, viên tm theo Oy quyn UI cáo t chirc cá 
nhfln trong và ngoài iuthc dé thuc hiên cáo hot dông theo hçip dOng Uy quyên phü hop vói IOn 
chi, mite dIch cOa Qu9 và quy djnh cüa pháp lut. 


3. Tip nhân tài san UI cac tc chüc, cá nhOn trong và ngohi nu'Oc tài no, hin, tang hoac 
bang các hmnh th(rc khác theo quy djnh cOa pháp 1ut dO báo ton và tang trirOng thi san cUa Qu5. 


Diu 6. Quyn hn và nghia vç 


(Can th quy dnh tti Diu 8 Nghj dnh s 93/2019/NE-CP và quy djnh cüa pháp 1ut 
có liOn quan và tOn chi, muc dIch cüa QuV, dO quy dinh c [hO, phü hçip). 


Chu'ong III 
TO CHIIC, HOAT BONG 


Diên 7. Co cãu to chilt 


1. F{i dong quart 19 QuV. 


2. Ban Kiêm soát Quc. 


3. Van phông và các phOng, ban chuyOn mOn. 


4. VOn phOng dii diên hoäc chi nhánh ½ dIe don vi true ttuôc (néu cO). 


Diêu 8. Hi dOng quän 19 Qu5 


1. Hçi dOng quan 19 Qu5 là co quan quãn 19 cOa Qu, than danh Qu9 dO quyOt dinh, 
thixc hin ale quyOn vh nghia vii cOa Qu; các thành viOn phOi có dO näng li,rc hanh vi dfln su 
và thông có ün tich. Hôi doug quOn 19 Qu9 có tOi thiOu 03 thành viOn do sang lap viOn dO di, 
trirärg hgp khong cd dO cO cOn sang 1p viOn thành !p Qn2,  I-IOi dOng quán 19 Qu9 nhiêm k9 
truóc bAu ra Wi doug qudn 19 Qu nhirn kSz tiOp theo ½ duyc 1  cOng nhn. Nhiêm k9 Wi 
dng quan 19 Qu9 không qua 05 nãm. Hi dông quàn 19 Qu9 gônl: ChU tich, cáo Pho ChO lich 
\T ale thành viOn. 


2. HOi  doug quOn 19 Qu9 có cáo nhim v' ½ quyOn hn sau day: 


a) Quy& djnh chién lucre phát trin ½ k hoich hoat dng hang näin cOn Qu5; 


b) QuyOtdjnh các giái pháp phát trin Qu9; thông qua hp doug vay, rnua, ban tài san 
06 giá tñ UI ... dông Vit Nani trO IOn; 


c)Btiu, rnin nhiêm, bai nhiêrn Chi tjch, ale Phó ChO tich, thành viOn 1-IOi d'ng quán 
19 Qu dé co quan nhà nuOc có [ham quyOn cOng nhn; quyOt dinh thành 1p  Ban Kiêrn soát 
Qu; quyOt djnh bO nhiêm, min nhiêm, cách chüc Giáin dOc Qu$ hoac k9 và chain dirt hap 
dOng Mi vOi Giám doe Qu9 hong trtthng hyp Giám doe Qu là nguOi do Qu thuO; quy& djnh 
ngirOi phi,i [mach cOng tao kO wan vii ngu'Oi quán 19 khác quy djnh tal DiOu I Qu5'; 


d) Quyt djnh niOc Itrong, ch d, chmnh sách khác (nu 06) dOi vOi ChO tich, PM CM 
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tjch, thành viên Hôi dng quãn 19 Qu5', Giám dèc, ngudxi phi trách kt toári QLI Va nguài lam 
vic ti Qu3 theo quy djnh tai  Diêu l Qu5' và theo quy dinh cUa pháp luât; 


d) Thông qua báo cáo tài chinh hang nàm, phuo'ng an sü dung tài San, tài chinh qu; 


e) Quy&t djnh cci cAu t chc quàn 19 Qu theo quy djnh ala phap lut và Diu 1 Qu; 


g) Quyt dinh thànl-i lap phóp nhfln trirc thuOc Qu9 theo quy djnh ala phap lu4t; thành 
lAp chi nhanh, van phOng dai diên Qu5 theo quy dinh hi Diu 32 Nghi djnh so 93/2019/ND-
CP; 


Ii) Dôi ten; süa dOi, ho sung Diu l Qu5; 


i) Quyt djnh giãi th& hoac dà xuakt nhftng tiny dOi v Giy phCp thành lAp và cong nhn 
DiCu 1i Qu veil co quan nhà rnrOc có thAm quyên; 


k) Trong theii h.n 60 ngày k tir ngày có Quy& diith  cOng nhn Qu dü dièu kin hoçfl 
dông và cOng nhn Hi dOng quan 19 Qu, Hôi dOng quán 19 Qu có trách nhim xfly dcrng, 
ban hành: quy dinh ye quãn 19 và sU' dung tài san, tài chInli, CáC dinh inrc chi tiêu ala Qu9; 
quy djnh cOng tác khen thtr&ng, k9 1ut và giái quyêt phãn ánh, kiên nghj, khiCu nai, tO cáo 
trong n6i ho Qu; quy djnh ye theii gian lam viAc, vic sü dvng  lao  dOng  va sCr ding con 
ala Qu; quy djnh cu the viêc bâu, miêm nhiêm, bãi nhiAm ChU tjch, cdc Phó ChU tich, thành 
vlên Hoi dOng quan ly, quy dinh cu the viec hO nhiêm, mien nhiCm, cach chuc Giam dOc hoAc 
chflm dut hap dOng lao dông dOi yOu Giárn dOe Qu và Quy chC lam viêc cUa HOi  dOng quán 
19 Qu9, Ban KiCm soát Qu; các quy djnh trong nOi bo Qu phü hyp veil quy djnh ala Dial lé 
Qu va quy djnh cua pháp 1ut, 


1) Các nhiêrn vu và quyn han  khác theo quy dinh ala Ngh dinh sO 93/2019/ND-CP và 
Dial lé Qu5. 


3. Nguyen tAc hoat dOng cüa HOi  dOng quãn 19 Qu5: 


a) Cuôc hçp ala HOi  dOng quãn 19 Qu do Chu tjch Hôi dOng quán 19 Qu triu tp va 
chü trI. HOi  dOng quán 19 Qu hçp djnli k5' ... môt Ian, CO the hyp bat thithng theo yêu câu ala 


sO thành viën HOi dông quãnl9 Qu. CuOc hp cUa HOi  dOng quán 19 Qu dLrgc coi là lwp 
l khi có ... sO thành vial HOi dOng quân 19 Qu thani gia; 


b) M6i thành vial Hol dOng quán 19 Qu cO mOL  phiêu biOu quy&. Trong tnthng hçip 
sO thaiih vial co mAt tat cuOc hop thông dAy du, ngisrn chu tn cuOc hop HOi dOng quan ly Qu 
xin 9  kiên bang van bAn, 9  hen bAng van ban ala thành viCn yAng mAt có giá trj nhu' 9  kiên ala 
thành viên cO mAt tai cuOc hyp; 


c) CAc quy& djnh cüa HOi dOng quAn 19 Qu duçic thông qua khi có ,.. thành viên HOI 
dOng quAn 19 Qu9 biCu quyet tan thành. 


Diu 9. Chu tjch HOi  dng quail 19 Qu 


1. Chu tich HOi  dOng quAn 19 qu là cong dan Viêt Nam duoc HOi dOug quart 19 Qu' 
bAu và IA ngaeii dai dial theo pháp Iut ala Qu. ChU tjch Hol dOug quAn 19 Qu5 có the kiem 
Giám dOe Qu. 


2. ChO tich HOi  dOng quAn 19 Qu9 cO eac nhim vçi vA quyn h?n san day: 


a) Chun bi hoc tO chi'rc vic chuan bj chuung trInh, k hoçtch hoat dng ala 1-lOi doug 
quAn 19 Qu; 


h) Chuàn bi hoac tO chuc viCc chudn hi chuong tunh nOi dung tat liCu hop HOt dOug 
quAn 19 Qu9 hoc de lay 9 kiCn ale thAnh vial HOi dOng quán 19 QuV; 


c) Trial tAp vh chü trI cuoc hpp HOi dOug quán 19 Qu7 hoc tO eheic vic lAy 9 kiên ale 
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thành vjên Hi do\ng quán 19 Qu; 


d) Giáin sat hole to clurc giám sat vic thyc hiên cáo quyêt djnh cUa Hi dOng quãn 19 


d) Thay mat HOi dng quán 19 Qu k9 các quyt djnh cUa FTi dng quãn 19 Qu; 


e) Cáo quyn và nhhm vi khác theo quy djnh ala Nghj djnh so 93/2019/ND-CP và 
Diu lê Qu5. 


3. Nhiêin k5' cOn Chñ tjch Hi dng quán 19 Qu9 khOng qua 05 nàm. ChO tich H0i dng 
quán 19 Qu9 eó th duge ban li vOi so ithiin k5' không h?n  ehê. 


4. Truäng hçp ChU tjch Hi cIng quan 19 Qu kiërn Giám dOe Qu Ilil phái ghi rO irong 
cáo giây th giao djch din Qu9. 


5. Tnräng hgp vng mat thI Chü tjch Hi dOng quán 19 Qu Uy quyn bAng van ban clio 
Phó ChU ljch 1-id dOng quán 19 Qu thijc hin các quyën Wi nhiêm vp ala Chü tjch Hôi dOng 
quán 19 Qu9 thoo nguyen tao cuy dinh  ti DiCu 1 Qu7. 


I)iu JO. Phó Cliii tich  1101 (l6ng quán 19 Quy 


1. Phó Chü tich Hi dOng quán 19 Qu do HOi dOng quãn 19 Qu9 hiu Wi di nhim k5' 
ding vOi nhiêm kS ala Hôi dông quán 19 Qu. 


2. Phd Cmi tich HOi  dOng quán 19 Qu5' cd nhirn vii giüp Chü tjch Hi dng quãn 19 
Qu9 diCu hành cáo ho?t dng ala Qu? thco sr phCn cOng ala Hi dOng quail 19 Qu9 và thvc 
hin nhirn vt theo sçr Uy quyCn cdi Chü tch Hi dOng cluOn 19 Qu. 


Diêu 11. Giárn dte QuV 


(Can c(r quy djnli ti Diu 28 Nghj djnh sO 93/2019/ND-CP d quy dinE cu th) 


Diu 12. Phu trách k toán ella Qu 


(Can or quy dinE tai Diu 29 Nghj dinh  sO 93/2019/ND-CP d quy djnh cy th) 


Diu 13. Ban Kim soát Qn9 


- Can eli qay djnh ti Diu 30 Nghi dinh sO 93/2019/ND-CP dO quy dinh cii th. 


- Nhiêm k9 ala Ban KiOrn salt ding vâi nhirn k9 clm HOi dOng quán 19 Qu. 


Diu 14. Van phèng và phông, ban ehuyên mon 


Diu 15. Chi nhinh, van phông di din Wi do'n vi tre thuOc (;iu di) 


- Can cii quy djnh tal  Diu 32 Nghj dinh  sO 93/2019/ND-CP d quy dinh ci th. 


- Trong thai han 30 ngày lam vic kC tilt nghy Qu cd quyOt djnh thành lap chi nhánh 
1ioc vAn phàng dal  din a các tinE, thlmh phO tnrc thuOc Trung uccngkhdc vôi try sâ dumb ala 
Qu9 thI Qu9 gIn 01 hO hO sy thông b5o elm ea quan nhà nnOe do [ham quyCn cho phdp thành 
1p Qu theo quy djnh tai khoán I DiCu 18 Nghj dinh sO 93/2019/ND-CP Wi Uy ban nhOn dan 
cap tinh noi Qu dt clii nhánh hale van phông d?i  dial. 


Chuirng IV 
VIN DON(; QUVEN GOP, TIEP NII&N TAI TRQ, f101 TU'ONG VA rnEU KIItN 


HO TRU 


Diêu 16. VAn dông qnyên gOp, flOp iihn tài tro 


Qu ctuoo Win dng quyCn gOp, \'in dng Iài tni [tong fluoc va 111100 ngohi nhani 1km 
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hiên mic dIch hoat dOng  theo quy djnh cUa Diu 1 Qu9 và theo cuy dinh cUa pháp 1ut. 


2. Các lthoán vn dong quyên gop, tài In cüa các cd than, t chüc trong và ngoäi nuOc 
cho Qu phãi dmyc nôp ngay vào Qu5 theo thing quy dinh hin hnh cUa Nhà nu'Ot, dông th&i 
cong khai thông tin qua trang thông tin din tir c€ia to clthc (nêu cO) dd cOng chüng vii ciic nhà 
tii tra cO diêu kiên kiêrn tra, giárn sat. Di vái khoin thu tm cO muc dIcli, nwc  tiOu phái thirc 
hiên dung theo yeu câu cOa nhii tài trq. 


3. Vic dOng gOp h trçi khc phuc kho khan khi xày ra thiën tai, bOa ho?n, sij cS nghiêrn 
trpng urn thit hai  lan ye nguOi vii thu san cüa thin dan do HOi  dOng quiin 19 Qu5 quyCt djnh 
dong gOp then huàng dan cüa Uy ban Trung uang Mit trn To quOc Vit Narn. 


Diu 17. Nguyen tAc vn dng quyên gop, ti6p nhân tài tni 


1. Viêc vn dng tin tra, vn dng quyên gOp tin, hiên vat, cong sñc caa cá nhin, to 
chOt phii trên co sâ ti nguyen vOi lông háo tam, Qu9 khOng tr dat ra rn(rc huy dng dong gOp 
tôi thiCu dê buôc cii nhin, to chirc thuc hiên. 


2. Vic quyCn gOp, tip nhn, quán 19, sfr ditng tin, hiên vat tir cii nhin, t chiic dOng 
gOp cho Qu5' phii cong khai, minh bach vii phãi ch(u s's thanh tra. kirn tra, giám sat then quy 
djnh cia pháp lut. 


3. Ni dung van dng quyCn gop, tip nhântii Ito phii côngldiai, minh bach, bao gOrn: 
muc dich vn dong quyên gop, tài trçi; kCt qua vGn  dông quyên gOp, tin try; vic si dçing, kCt 
qua sü dung va bin cáo quyCt tom, 


4. Hinh thc Cong thai ban gni: 


a) NiOrn yk cOng khai tti nc/i tip nhn quyên gOp, liii trcv vii urn nhán cüu tro, tm giip; 


b) Thông bin trCn phucxng tin thông tin dci ching; 


c) Cung cip thông tin then yêu ca's cüa ca quan, tS chüc, ci nhfln theo quy dinh  cia 
phap 1ut. 


Diu 18. S tutrng, diu kiên nhân h trQ?, thu trçi 


(Can ct'r Nghj djnh s6 93/201 9/ND-CP va ton chi, rniic dIch cia Qu5 d quy djnh dM 
tucing cv the) 


Chiro'ng V 
QUAN LY vA ScJ' DUNG TA! SAN, TA! CHINH 


Diu 19. Ngun thu 


(Can c1r quy djnh tai Diu 35 Nghj djnh s 93/2019/ND-CP d qUY  dinh cu the) 


Diu 20. Sü dung Qu 


(Can ccr quy djnh tai  Diêu 36 Nghj djnh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cu the) 


DiM 21. NOi  dung clii cho ho3t dng quãn 19 Quy 


(Can cü quy djnh tcii  Diu 37 Nghj djnh s6 93/2019/ND-CP d quy djnh cii th) 


DiM 22. Quan 19 tài chInh, thi San ella Qu9 


(Can c quy djnh tai DiM 38 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP d quy dinh cv th) 


Chtwng VI 
HQ1 NHAT, SAP NH4P, CHIA, TACH, DO! TEN; DINH CHI Co THUL H3N 
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HO4T BONG vA GIA! THE QUV 


Diêu 24. H9p nhât, slip nhâp, chia, tách, dôi ten Qu? 


1. Vic hqp nhát, skip nhäp, chia, tách, c1i ten Qu9 th?c hin theo quy chub cña BØ 1ut 
dan su, DiCu 39 Nghi diuh so 93/2019/ND-CP và các quy djnh pháp 1u4t khác có hen quan. 


2. Hôi dèng quán 19 Qu9 có trách nhiêm to chiic thac hiën quyêt chub hçip nhttt, sap 
nhâp, chia, tdch, dOi ten Qu5 theo quy dinh  cUa pháp Iut, 


than 25. BInh chi có thôi Iin ho4t (Ing cüa Quy 


Viêc dinh chi cO thôi han hoça d5ng cüa Qu52 t1irc hin theo quy djrth ti Diéu 40 Nghj 
dinh so 93/2019/ND-CP. 


Diti 26. Giãi the Qu 


1. Viêc giãi th Qu5' thut hiên Ueo quy djnh lii Dicu 41 Ngh clinh s6 93/2019/NT)CP. 


2. J-Ioi dng quán 19 Qu5 cd trách nhiin tO chüt thi,rc hin quyêt djnh giCi th Qu9 thco 
quy diith  cüa phzip Iut. 


Chu'ong VII 
KHFN THU'ONG VA K\' LUAT 


Dian 27. Khen thuOng 


I. TO ch(rc, cá nhfln có nhiêu doug gOp cho hoi dEng cüa Qu5 sC duoc Hôi cking quán 
19 Qu khen thu'àng hoac duc FIi dOug quair 19 Qu9 dê nghj co quan nlià nuic Co ththn qLlyen 
khen thuâng Ueo quy djuh cuu pháp 1ut. 


2. Hi clang quOn 19 Qu quy djnh ci the hInh thrc, thu tuc, thOrn quyan, tdnh hr xdt 
khen thudmg trong ni bô Quc. 


UlCu 28. K mat 


I. TO chOc thuOc Qu9, nhüng ngirOi Rim vic ti Qu5 vi phun quy dinh  cmi Diu l 
nay, tày theo tInh chat, mOc cli vi phprn ma hi xO 19 k9 Iuât hoac truy cO,u trdch nhiêrn hInh six. 
NCu gOy lhit hi vt chOt phai bai thuOng thco quy dinh cUa pháp luât 


2. l-lôi dOng qudn 19 Qu9 quy dinh CU the hmnli thOc, thu tuc, thOrn quyn limb qi xem 
xét, quyêt dnh icc 1ut trong nçi h Qu. 


Chuong VIII 
niitu KHOAN TIlL HANH 


ThCu 29. Stra dill, ho sung DiCu IQ 


Viêc suit cti. ha sung Diau 1 Qu9 phOl dUçYc ... thOnh viCu H5i dang quOn 19 Qu thông 
qua vii phdl duçxc ... ... quvth dnh cOng uhUn. 


Diu 30. Hiêu lire thi hành 


1. DiCu Ri Quc 2  cO ... Chuting....fiiCu vii cO hiu liic  liii hinh ké tr ngiiy duuc 
cOng nhn. 


2 Can cü cOc quy din]i phOp lut v qu5 xii hi, qu t& thiên vii DiCu l Qu5 clii ducic 
cOng nhân, Hi dOug qniin 19 Quc 2 IrOch nhiêrn hLiâng dOn vii tO chOc thgc hen fliCu 
I này./. 
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GM c/ia: 


Can ch diu kiên cij th qu có th& b sung them s diEu phü hap quy dinh cüa pháp 


Ten ccx quan ban bath quy& djnh và có thAin quyn cOng nhân diôu 1 qu. 


2 TOn gçi cila qu'. 


Can cU Diu 3 và khoan 2Diu 4 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP Va 4Y djnh cUa phdp 
1ut có liOn quan de quy djnh ci the ton chi, miTc dich cüa qu9 cho phü hcip. 


Ccx quan quãn 19 nhà rnxàc v lTnh vixc hoat dOug chInh càa qu9. 


Toàn quc hoc liOn tinh, trong tmh, buyn, xã. 


6 Ghi rO thông tin ye sang ip viOn: truOng hap sang lap viOn là cd than (ho và tOn; ngày, 
tháng, näm sinh; quôc tich; sO và noi cap CMND hoac can cuâc cOng dam hoc ho chiOu; dja 
chi thiRmg tni, mcxi U hiên nay), tru'Ung hgp sang 1p viOn là to chUc (tOn tO chUc, din chi tru sO 
chfnh, giây phép hoac quyOt dinh thành lAp và hoat dong; ma so doanh nghiëp, giây ch'Lrng nhn 
dang k9 kinh doanli, giây chirng nhAn dang k9 doanh nghiêp nOn co) 
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luât. 
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MAu Di&, 1 mhi cüa qu tü thin (*) 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Dôc 1p - Dy do - Hnh pink 


DIEU LE (HOAC DIEU LE SU'A DOI, BO SUNG) 


(iiu'a'c cong n/ion ken, theo Quv/ £/2/2 so ... ngCv ... lhdng ... nOni ... cua 


Chrrwng I 


QUY 4HNH CHUNG 


Diêu 1. Ten gui. biêu tuQng, tru Sd 


1. Ten g9i: 


a) TCn ting Vit:  


b) Ton ting nuOc ngoài (nêu cC):  


c) TOn via tat (nén có):  


2. Biëu tu'cmg (logo) cüa Qu9 (nêu cC):  


3. Tru sO: s nhb, dadng, ph (uCu cC) ....xà, phudng ....huyn, qun tinh, thành phô  
4. sé diên thoai. ..... 5é Fax......[mcii]: .....Websjte (nêu cC):  


Diu 2. Ton chi, mac dIch 


Qu •••2•• (sau day ggi tht là Qu) là Qu tr tJiin boat dOng không vi mvc  tiCu Igi nhun, 
nhäni muc dich .. 2.... 


Di&i 3. Nguyen tIc to chfrc, phni vi ho?t  dng và dia v pháp 1 


1. Qu clu'oc hInh thhnh tü nguOn Ibi san dCng gop ban dan cüa các sang lap viOn Va tang 
trudng tài san cOa Qu U'On CO SO' Van  dng Iài trçr. vti dOug quyOn gOp cüa ale to chüt, cá nhân 
trong va ngoài mrdc theo uy djith cOa pháp ]ut dO thçrc hin cac hoat dOng  theo tOn chi, muc dich 
cOn Qu?. 


2. Qu5 clime tO chOt và hoat d(uig theo nguyOn the: 


a) ThOnh ifip và hoit doug khOng Vt URiC tiCu Ipi nhuân; 


b) Tic nguyen, flj' chfi, Ri' trang Irni kinh phI vb tu' chju trách nhim tnrdc pháp lut bang thi 
san cOn QLI9; 


c) TO ch(rc, hoat doug theo quy djnli cOn philp Itiat va Diu l Qu5' duet ... .... cOng than, 
chiu sr cjuOn l nhO nude cua ... a... ye ngOnh. 111th vci'c Qu hoat dOng; 


d) COng khai, minh bach v tA chrc, boat (lOng va thu, clii tOi chinh, thi san cOn Qu9; 


d) KhOng phân chin tài san cOn QU? trong qui ti'inh Qu5 dang hoat dOng. 


3. Qu5 cC phm vi boat dOng ...:1,  


4. Qu5 cC tu' cOch phñp nhfln. cC cot dâu, tài khoan cal ngfin hñng theo quy dinh cOn phdp 
luat. 
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Diu 4. Sang Ip viên thành 1p Quy ..P. 


Chuong H 
CHIIC NANG, NIIIEM VU; QUYEN HN vA NGHJA VU 


Diu 5. Chüt Hang, nhiêm vçi 


1. SU ding ngun tài sUn Cüa Qu5' d4 h tro, tài Era cho cUc di tucmg. cUe chrrong trInh, thr 
Un phü hçip vdi ton chi, miic dich cUrt Qu9 và quy djnh cUa phUp luöt. 


2. Ti&p nhân vU quUn 19 tài sUn thrçvc tUi tro, vin tr? theo ày quyn tcr cUe tO chUc cU nhthl 
trong va ngoUi nuác dé thijc hiên cUc hoat dng thco hcxp dông ày quyën phà hgp vOi (On chi, muc 
dich cUa Qu va quy djnh cUa pháp 1ut. 


3. Titp nhfln tUi sUn tilt các tO chUc, cU nhfln trong và ngoài nm9C tài try, hi&n, tong hoc bing 
cUe hmnh thüc khac theo quy djnh cUa phUp lu3t dê bUo ton vh tUng trtthng tài são Curt Qu 


Diu 6. Quyn hn và nghia vy 


(Can cit quy dinh tai Diu 8 Nghi dinh sO 93/20191ND-CP và tOn chi, muc dIch cUrt Qu d 
quy djnh Cu the, phü hqp) 


Chu'ong III 
TO CHUt, HOAT DQNG 


Diu 7. Cor cãu to ehfrc 


1. HOi  dOng quUn 19 Qu5. 


2. Ban Kirn soát Qu. 


3. Van phOng vU cUc phèng, ban chuyên mOn. 


4. VUn phông dai  din hoac chi nhUnh vU cUc don vj Inc thuôc (nu co) 
Diu 8. Hi Mng quán I Qu5 


1. HQi dOng quUn 19 Qu5 là co quail quUn 19 cUa Qu5, ithan danh Qu & quytht djnh, thuc 
hin CUC quyén vU nghia vij CUa Qu; C4C thUnh viên phUi Co dU nUng lvc  hUnh vi dUn sçr vU không 
CO an tICh. HOi  dOng quUn 19 Qu CO tOi thiëu 03 thUnh viên do sUng lap viën dC CU, tnräng hyp 
khOng cO & cit cilia sang 4p viên thUnh 1p Qu, Hi dông quUn 19 Qu thirn k5' truOc bâu ra HOI 
dOng quUn 19 Qu nhiém k9 tiêp theo vU dtxccC • H... cOng nhan. Nhi4m k3' Hi dOng quUn 19 Qu 
không qua 05 nUm. Hôi dong quUn 19 Qu gOm: Chili tich,  cUe Phó Chili tjcli Va CUC thành viCn. 


2. Hi dOng quUn 19 Qu9 CO CUC nhin-i vt vU quyn han sau dày: 


a) Quy& dinh Chiên in phát trin vU k hoaCh hoat dng hUng nam CUa Qu; 


b)Quyt djnh CUC giUi phUp phUt trthn Qu; thông qua hap dOng vay, rnua, bUn thi sUn CO giU 
tn tilt ... dOng Viêt Nam tnt len; 


C) Bãu inin nhiCrn, bUi nhiCrn Chu tich, cac Pho Chu tich thanh viCn HOi dOng quan ly Qu' 
dC CO quan nba nuoc cO thUm quyën cOng nhn; quyCt djnh thUnh 1p Ban KiCm soUt Qu; quyCt 
dinh bô nhiërn, mien nhiêrn, cUCh ChitC GiUm dOC Qu hoäc k9 vU chUm dirt hap dOng dOi vti GiUm 
dOC Qu5' trong tru'tng hyp GiUrn dOC Qu7 là ngtthi do Qu thuC; quyCt djnh nguti pht trUch cOng 
tUc kC toUn vU nguOi quUn 19 khác quy djnh tai DiCu i Qu9; 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







156 


d) Quyêt djrth irn'rc hieing, chê do, chinh sách khác (nêu có) dôi vOi ChU tich, Phó Chü tich, 
thành viên Hi dAng qudn 19 qu9, Gidrn dOe, nguti phij trách kê toán Qu9 và ngu?i lam viëc tai 
Qu5 theo quy djnh ti Diu 1 Qu9 và theo quy djnh cUa pháp luât; 


d) Thông qua báo cáo tài chinh hAng nàm, phirong an sfr dung tài sOn, tài chmnh Qu9; 


e) Quyët dinh Co du t ch(rc quán 19 Qu thco quy djnh cüa pháp lu@t  và Diëu lê Qu; 


g) QuyOt dinh thhnh 1p pháp nhân trçrc thuOc Qu9 theo quy djnh cüa pháp 1u3t; thành 1p 
chi nhánh, van phOng dcii dien Qu9 theo quy dinh tai Diêu 32 Nghi dinh sO 93/201 9/ND-CP; 


h) DOi ten; sun dE,i, b sung Diiu l Qu5); 


I) Quy& djnh giâi the hoc d xuth nhfhig thay d6i v Giy plidp thlmh lap va cOng nhn 
DiCu 1 Qu9 vOl ca quan nhà nutc cO thârn quyên; 


Ic) Trong thôi hçm 60 ngày k ti ngày có Quydt djnh cong ithn Qu9 dU diu kiên hot dng 
và cOng nhn J-10i dOng quàn 19 Qu9, H0i  dOng qudn 19 Qu9 có trách nhim xây dyng, ban hhnh: 
quy djnh ye quán 19 vh sü dung  tài san. tài chInh, cdc dinh murc chi tiCu cüa Qu9; quy djnh cOng tác 
then thutng, k9 1ut và giái quyêt phdn anti, kiên nghi, khiCu nai, tO cáo trong nôi bô Qu; quy djnh 
ye thOi gian lam vic, viêc sU dyng lao dOng  vii sO dung  con dâu cOa Qu; quy dinh cu the vic bau 
rniein nli;cm bai nhiem Chu tich, cac Pho Cliu tich thanh vien I1Oi dOng quan ly, quy dinh cii the 
viCc bO nhiCrn mien nhiLnl, cach chuc Giam doc hoac chain dut hop dOng lao dOng dOi you 0mm 
dOc Qu5  vii Quy the him viçc cila H0i  dông quàn 19 Qu9, Ban KiCrn soát Qu; cac quy djnh trong 
nôi ho Qu phñ hop vOi quy djnh cua Diêu 13 Qu9 vii quy dinE cüa pháp luât. 


1) Các nhiêm vu va quyCn han khdc theo quy djnh cüa Nghj dn1i s 93/2019/ND-CP vii Di&u 
13 Qu9. 


3. NguyOn täc hoçit dnig onE Hi ciông quOn 19 Quc: 


a)CuOc hop cUa H0i  dng qudn 19 Qu9 do Chñ tch H0i  dng quán 19 Qu triêu tp vii cM 
ti-i. HOi dOng quãn 19 Qu9 hpp dinh k3' ... rn0t lan, có the hçp bat thuOng tlieo yOu cAn cUa ... sO 
thành viOn H0i  dOug quOn 19 Qu. CuEc hpp cüa H0i  dOng qudn 19 Qu9 duct coi là hop 1 ichi có 
sO thành viOn 1-10i dOng quán 19 Quc tham gin; 


h) M& rhành viOn I-lOi dOng quán 19 Qu9 co môt phiu bii quy&. Trong tnrOng hgp s 
thanh V1CO co mat tai cuoc hop khong day du ngucn chu Ui cuOc hop I1Oi dong quan ly Qu xmn y 
kiOn bAng van bàn, 9 kiOn bang van bàn cda thinh viOn yang mat cd giá tn nhu 9 IciOn cUa thành 
viOn có mat tai cuOc hop; 


c) Cáo quy& dinh cüa I-Iii dông quan 19 Qu9 duoc thông qua khi cd ... thành viOn 1-101  dEmg 
quàn 19 Qu9 biCu quyOt [an thinh. 


fliu 9. Chfl tich  HOi ding (lUau 19 Qu 


I. Chili rich HOI dng quân 19 Qu9 là cOng clan ViêtNaiii duct HOi dtmg quán 19 Qu bAu 
vii là nguäi di diin thco pháp lut cilia QuQ Chü tjth 1-101 dOng (ILlan 19 Qu có th kiOm Giárn dOc 
Qu9. 


2. Chü rich 1-101 dOng quán 19 Qu9 cd cáo nhi0rn vy và quyên hn san dày: 


a) Chuôn hi hoOc t chàc viêc chuân hi chisong tninh, k Mach hocit dng cilia HOi dng quán 
19 Qu; 


b) Chunbi hoile t chOc viêc chun bi chLrong tninh, n01  dung. tii 1iu hop Wi dng quán 
19 QuS'  hoc dO lay 9 kiOn Cáo thinlm viOn H0i  dOng quin 19 Qu5; 


c) Triêu tap vii cM Ui cuOc hyp 1-101 dOng quán 19 Qu9 hoOc  to ehüt viOc liy 9 kin các thành 
viOn 1-101 dOng quän 19 Qu5; 


cl) Giáni sat hoac tO chOc giám sat viOc thiyc hin các quyt djnh cilia 1-1Oi dOng quán 19 Qu9; 


d) Thay mat Wi dng quán 19 Qu k9 cáo quyêt djnh onE 1-101 dng cluàn 19 Qu9; 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







157 


e) Các quyên và nhim vij khác theo quy djnh cüa Nghi djnh s 93/201 9/ND-CP và Diu 1 


3. Nhim k5' cüa ChU tjch Hôi dng quãn 19 Qu không qua 05 nàrn. ChU tjch HOi &mg quãn 
19 Qu có the thwc bâu lai vOi so nhiêin k3' không h?n ché. 


4. Tiut'xng hçip Chü tjch HOi dng quân 19 Qu5 kiêrn Giárn dSc Qu5 thi phâi ghi rö trong các 
giây th giao dch cUa Qu. 


5. Tnthng hcip vng mt thI Chü tjch HOi dtrng quán 19 Qu Uy quyn bang vAn bAn cho Pho 
ChA tjch I-ffii dOngquan 19 Qu thu'c hin cac quyCn và nhiêrn vv cüa Chü tjch fli dOng quAn 19 
Qu9 theo nguyen tãc quy djnh tai Diêu lê Qu. 


Diu 10. Phó Chü tjch Hi dAng quãn 19 Qu 


1. PhO Chü tjch Hoi d6ng quAn 19 Qu do Hi dng quAn 19 Qu9 bAu và cO nhiêrn k9 ding 
vâi thirn k5' cüa Hi dông quAn 19 Qu. 


2. PhO Chñ tjch Hi dng quãn 19 Qu có nhiêrn vu giüp ChU tjch Hôi dông quAn 19 Qu 
diêu hành cAc hoat dông elm Qu theo su phAn cong cüa HOi  dông quAn 19 QU và thvc hin nhim 
vu theo su üy qUyCn cUa ChU tjch Hi dông quAn 19 Qu. 


Diu 11. Giám d& Q? 


(Can cir quy djnh tai Diu 28 Nghj djnh s 93/2019/ND-CP d& quy dinh cit th4) 
Diu 12. Phu trách ké toán ella Quy 


(Can cit quy diiih tai Diu 29 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP d quy djnh ci th) 


Diu 13. Ban Kim soát Qu 


- Can cii quy djnh ti Diu 30 Nghj djnh s 93/2019/ND-CP d quy djnh en thi. 


- Nhiërn k5' elm Ban Ki&rn soAt ding vó'i nhiêrn k9 cOn Hôi dng quAn 19 Qu. 
Diu 14. Van phông và phbng, ban chuyên mon 


Diu 15. Chi nhánh, vAn phbng iti din và don vj trite thuOc (nu eó) 


- CAn cit quy dinh ti Diu 32 Nghi djnh sé, 93/2019/ND-CP d quy djnh eu th. 


- Trong thai han 30 ngAy 1Am viôc k tir ngAy QuS' co quy& djnh thành lap chi nhAnh hoac 
van phèng dai  din cac tinh, thAnii phô trrc thuc trung uong khác vói tru sO' chñth cOa Qu9 thI 
Qu9 gui oi bô hO so thông bAo cho Co quan nhà nuitc có thAm quyên cho phép thAnh 1p Qu9 theo 
quy djnh ti khoAn I Dthu 1$ Nghj dinh so 93/2019/ND-CP vA IJy ban nhân dAn cAp tinh noi Qu 
dt chi nhAnh hoc vAn phOng dai diên. 


Chwong IV 


VN DQNG QUYEN GOP, TIEP NHAN TA! TRQ, DO! TUO'NG vA nitu KIEN HO 
TRO 


Diu 16. Vn dng quyên gop, tip nhn tài try' 


1. Qu9 dirge vn dông quyên gop, vn dOng tid trg trong nu'O'c và iuitc ngoAi nharn thçrc 
hiën muc dich hou dông rheo quy djnh ccia Diêu 1 Qu9 vA theo quy djnh cOa pháp 1ut. 


2. CAc khoAn vOn dng quyên gOp, tài trg cUa cAc cA nhfin, té eLite trong VA ngohi nuOc cho 
Qu phAi duac nôp ngay vAo Qu theo dung quy dinh hiên hành cOa NhA mite, dOug thOi cOng khai 
thông tin qua trang thông tin din tir cUa to chite (nCu cO) de Cong chOng vA die nhà tài trg cO diëu 
kiên kiCm tra, giArn sAt. 


Qu. 
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3. Vi& tO chire vn &)ng dóng gOp h try khac phijc khO khan chi thoc hiên khi xãy ra thiên 
tai, hOa lioan, sir Co nghiOni trpng lam thit hi Ian ye nguOi va tài san cOa nhân dan. HOi dOng quãn 
19 Qu quy& djnh tó chrc vn dng dOng gOp và thyc hiên ho try theo hixo'ng dan cta Uy ban Trung 
uong M.t trãn T quOc ViCt Narn hoOc Hi ChU' thp dO Vit Nam. 


4. Dôi vOi khoán tài tro, quyCn gOp, Ong ho khac phuc hu qua Ri lçti, thiCn tai, elm trcv khân 
cap thuc hin chi dOy dü 100% ngay sau khi nhn duçxc tiCn và tài sOn. DOi v&i nhttng khoãn tài try 
cO muc dich, muc tiCu phOi thrc hin ddng theo yêu câu cüa nhà tài try. 


BiMi 17. Nguyen the vii dQng quyên gop, tip nliji tài tnr 


I. Viêc vOn dông tài tro, van ditg quyOn gOp tin, hiën vat, cOng sOt cOn cá nhfln, tO ch&c 
phai trCn CO SCY tir nguyçn vOi lông hão tOrn, Qu5? khOng tr dt ra mire huy dong dOng gop tOi thiêu 
d buOC CO nhOn, tO ChUC thuc men. 


2. ViC quyOn gOp, tthp nhn, quOn 19, sil dvng  tin. hiCn vOt t& CO nhfln, tO CI1IFC dOng gOp 
cho Qu phOi COng kind, rninh bach  và phOi ch1u sij thanh tra, kiCrn tra, giOm sOt theo quy dinh Cua 
phOp hat. 


3. NOi dung vn d)ng cuyën gOp, tiép nhOn thi tro phOi COng khai, minh bach. bao grn: mi,ic 
dich van dong quvOn gop liii Ho kCt q \'dfl dOng quyCn gop tat tb, \'ICC su dung kCt qua su dung 
va baa cao quyOt toan. 


4. Hinh [hOc COng khai hao gm: 


a) NiOni yOt COng khai tçti noi tip nhn quyOn gOp, thi tro và no'i nhOn ciu try, try gulp; 


N) Thông bOo trOn phuting tin thông tin d?i  chung; 


C) Cung cap thông tin thea yOu Can CU CO quan. tO chirc. CO nhthi thCo quy dinh Cmi phOp 


Din 18. 1101 tu'y'ng, diêu kiên nhân hO tro, tài trif 


(COn Ct'I Nghi dinh séi 93/2019/ND-CP vii [On Clii, muC dIeh eOa Qu5 d qy dinh dêd toyng 
Cu thO) 


Chu'oiig V 


QUAN L' VA stY DUNG  TAL SAN, TAI CHINH 


Diu 19. Ngun thu 


(Can cir (]U dinh ti DiOu 35 Nghi d1nh sS 9312019/ND-CP d quy dinh Cu the) 


Diu 20. SO dung Qu 


(COn CO quy dinh qti DiCu 36 Nghj dinh sO 93/2019/ND-C] d quy dinh Cu th) 


Diu 21. Nöi  dung chi eho hot dflng quãn 19 Qii 


(Can CO quy dinli tai DiCn 37 Nghi dinh so 93/2019/ND-CP dO quy dinh cci the) 


Diu 22. QuOn 19 tài chmnh, tài san cüa Quy 


(Can cu quy djnh tai  Diu 38 Ngh djnh sé 9312019/ND-CP d quy djnh cu thO) 


Chu'ong VI 


HQP NHAT, sAp NH4Y, CIlIA, TACH, DCI TEN; DINH CIII cO THO'I HAN HOAT 
DONG VA GLAd THE QUV 
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Diu 24. Hop nhk, sap nhãp, chia, tách, tiM ten Qu 


I. Viêc hop nhtt, sap nliâp, chia, tách, di ten Qu thvc hin theo quy djnh cUa Bô Iut dfin 
su, DiCu 39 Nghj dinh so 93/2019/ND-CP va các quy djnh phép luãt khác có lien quan. 


2. HOi d6ng quân 19 Qu9 có trách nhiêm t chUt thuc hiên quy&t djnh hgp uhAt, sap nhãp, 
chia, tách, dOi ten Qu5 theo quy djnh cüa pháp 1ut. 


fliliu 25. Dmnh chi cé thbi h3n boat ttng cüa Quy 


Vic dInh chi có thai han hoat dng cUa Qu9 thuc hiên theo quy dinh tai Diu 40 Nghi djnh 
s 93/2019/ND-CP. 


Diti 26. Giái tb Quy 


1. Vic giái th Qu thtrc hin theo quy dinh ti Diu 41 Nghi djnh s 93/2019/ND-CP. 


2. I-lôi dèing quân 19 Qu5 có trách nhiêm t chüc thire hiên quy& djnh giãi th Qu theo quy 
djnh cña pháp luät. 


Chwong VII 


KHEN THU'UNG vA Kt LUAT 


Diu 27. Khen thufrng 


1. T chib, cá nhan có nhiu dong gop cho hot dong cüa Qu se dugc Hi d6ng quãn 19 
Qu then thuàng hoc duurc HOi dOng quãn 19 Qu dC nghj co quan nhà nuâc cO thâm quyên khen 
thutng theo quy djnh cUa pháp luât. 


2. HQi d'ng quãn 19 Qu quy djnh ci the hmnh thüc, thU tçtc thâm quyn, trInh Ut xét then 
tluthng trong nii hO Qu. 


Dien 28. Ky luat 


1. To chUc thuôc Qu, nhftng ngizâi lain viec ti Qu vi phrn quy djnh cUa DiCu lê nay, thy 
theo tmnh chat, in(rc do vi phrn ma bj xU 19 k' ut hoc truy cirn tréch nhiêm huith 5cr. Nëu gay thiêt 
h?i vt chat phái bôi thutng theo quy djnh cUa pháp lut. 


2. HOi  dng quán 19 Qu quy dinh ci th hInh thirc, thU tuc, thm quyn trInh tçr xern xét, 
quyêt djnh k9 1ut trong nOi hO Qu. 


Chuong VIII 
DIEU KHOAN Tifi HANH 


Diu 29. Süa aM, b6 sung Biu I 


Viêc sUa dM, b sung Diu lé Qu phãi duoc ... thành viên HOi dng quân 19 Qu9 thông qua 
vii phái duoc ...'... quyCt djnh Cong nhn môi cO hiu Icic  thi hart 


Diu 30. Hiêu hue thi hành 


1. Di&i 1 Qu9 •2,•  cO .... Chuung, ... Diu vii có hiu Içrc thi hinh k tir ngiiy duçic ...'... 
cOng nhn. 


2. Can cU ciic quy djnh phiip lut v qu9 xä hi, qu9 th thin vii Diu l Qudii duqc cOng 
nhân, HOi dOng quin 19 Qu5 2•  cO trách nhi@n huOng din vi tO ch(rc thirc hien DiCu 1 này./. 
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Ghi c/ui: 


Can cü di&u kiên cii th qu có thc ho sung them 5 diu phü hap quy clinh cUa pháp 


Ten co quan ban hành quyêt djnh và có thOrn quyên cong nhn diu 1' qu9, 
2  Ten gcn cüa qu5?. 


Can di Diu 3 vii khoãn 3 Diu 4 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP vii quy dinh cüa phdp luôt 
có lien quan quy djnh cu the On chi, myc dich cüa qu9 cho phil hqp. 


Co quan quán 19 nhà nuâc v Rub vrc hot COng  chinh cüa qu. 


Toàn quc hoic lien tinh, trong tinh, huyn, xä. 
6  Ohi rO thông tin v sang 1p viCu: trrrông hop sang 1p  viên là cii nhãn (hç vii ten; ngày, 


thiing, nãrn sinh; quOc tjch; sO vii noi cap CMND hoc cAn cuoc cong dAn hoic ho chiCu; dja eEl 
thu?rng tri, noi a hin nay), truông hqp siing lap viCn là to chCc (ten to chirc, Cia chi tat sâ chinh, 
giAy phCp hoc quyCt djnh thành 4p vii 1iot dOng;  mA sO doanh nghip, giy chñiig nhân dang k9 
kinh doanh, giAy chñng n1iin clang k9 doanh nghip - nCu co). 
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Mu Cam k& tài san dóng gop thành lap qu 


CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIfl NAM 
DOe 1p - Ty' do - Hnh phüc 


CAM KET 


Tài san dOng gOp thành 1p Qu5. 


Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngày 25 tháng 11 nãrn 2019 cUa chInli phU 
ye to chtrc, hoat dOng  cüa qu xä hôi, qu t& thiën và quy djnh cUa pháp luât eO lien quan; Ban Sang 
lAp Qu .,.'... cam kCt so tiCn va tài san dwyc quy döi ra 6th dOng Viët Warn dong gOp thành 1p 


1. T6ng giá tn s tin và tài san là: dEng 


(bang chU': ) cv th nhu sail: (2) 


2. Tin mt c1r kin chuytn vào tài khoãn cüa Qu9 sau khi thành 1p 


S tin: dèrng 


(bängchft: ). 


Ban Sang lAp Qu cam kãt 5S tin và tài san dOng gOp thành 1p Qu7 thuOc quyn sO hfl'u 
hap pháp cUa ... khOng có tranh chap và viec cam kCt nay là hoàn toàn tij nguyen. Cluing tOi xin 
chiu trách nhiërn trutc pháp luAt ye ni dung cam kêt cUa Ban Sang 1p. Toàn b tài san nay së diwc 
chuyCn quyên sO hftu cho Qu5 ...'... ngay sau khi cO QuyCt djnh cap Giây phdp thành Ip và cong 
nhn Diêu 1 Qu5 theo quy djnh cüa pháp lut,/. 


CAC THANH VIEN BAN SANG LAP ngôv ... tháng ... iidin 20 


(Ch[ k) TRIIONG BAN SANG LAP 


Hç vii ten (Chükj) 


Ho vii ten 


Ghichñ: 


'Ten qu5 d? kin thành 1p. 


2 Nêu cu th s6 tin hoàc tài san quy di ra tin cUa tCrng sang 1p viên cam k& dOng gop 
thành 1p qu (trong do sO tiCn dOng Viet Narn dam bão tOi thiêu 50% tOng giá trj 66 sOn doug gOp 
thành 1p  qu theo quy djnh tai diem c khoãn 1 DiCu 14 Nghj dinh sO 93/2019/ND-CP). 


COc sang 1p  viên thành 1p qu hoac cong dan, t6 chüc nuOc ngoài gop tài san vOl cOng 
dan tO ch(rc Viêt Narn dC thành lAp quc. 


' Dia danh. 


* Kèni Ueo các vOn Mn chOng math tài sOn dOng gop thành 14p  qu5': giy t& xOc nhn quyn 
sO hftu tài sOn doug gOp cUa sOng 1p  viên, ban xác rninh sO dii 66 khoOn ngOn hOng cOa 


sang 1p  viên tii thOl dim gui h6 sa thành 1p  qu5 (trong truOng hçcp dOng gop bAng tiên 
mAt). 
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2. Thu tyc cp Ii giy phép thành 1p và cong nhn diu I qu5 


a) TrInh W thuc hiên: 


- Buóc I: Khi giây phép thành Ip và cong nhin diéu I qu3 hi mat, rách, 
nat hole bj tiêu hliy thrOi hInh thirc khác, qu5' có don dé nghj cap lcd giây phép 
thành 1p và cong nhn diéu l qu5 gOi den So N5i v'; 


- Butc 2: B phn TNTKQ SO Nôi vu tiêp nhân, kim tra tinh hap 1cUa 
thU mc, thâm dinh tinh hap pháp ho so; yêu câu bO sung, hoàn thiên nêu hO so 
chua dam bão; 


- Bu'dc 3: SO Nôi vu thtrn dinh, tThh Chili tjch UBND thành ph phê duyt: 


- Buoc 4: SO N5i vi nhn kt qua tur Van phOng UBND thành ph ye d 
trâ cho to ch(rc và gUi den các ccx quan chilhc näng cO lien quan. 


b) Cách thilrc thuc hiên: 


HO so' dLroc nop tnrc tuyn trén H thông rnQt cUa din tU' thành phS, hoc 
tivc tiCp  t?i B phn TNTKQ SO' Nôi vu, hoac np qua du'&ng buu chInh cOng 
Ich. 


c) Thànb phn h so': 


- Dan dê nghi cap lcd giãy phép thành 1p và cOng nhãn diu I qu. 


d) Sé lu'qng h so: 01 b 


d) ThOi gian giãi quy&: 30 ngày lam viêc 


- Tai SO Ni vv: 15 ngày lam vic 


- Trmnh LJBND thành phO: 15 ngày lam vic 


e) Dcii tucxng thuc hin thfi Uric hành chInh: Té churc. 


g) Co quan thuc Iun thU tyc hành chinh: 


- Thâm cluyên quyêt djnh: Chili tjch UBND thành ph; 


- Co quan trtyc tiêp thrc hin thU ti.jc hành chmnh: SO Nôi v; 


- Co quan phi hap: Các sO', ban, ngành lien quan huh vrc qu9 hoat  dng. 


h) Kt qua thyc hin thU tyc hành chfuh: Quyt dinh hành chinh. 


i) PhI, 1 phi: KhOng cO. 


k) Ten mu dun, th khai: Cap l?i  Giây phép thành 1p và cOng nl4n diu 
1 


1) Yêu cu, diu kiên th?c hiên thU lyc hành chmnh: KhOng có. 


in) Co sO phdp h cilia thU tyc hành chinh: 


- Nghj djnh sO 93120 19/ND-CP ngày 25/11/2019 cUa ChInh phili quy dinh 
ye tO chUc, hoat dng cilia qu xa hâi, qu tilr thiên. 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







163 


- Thông tu s 04/2020/TT-BNV ngày 13/10/2020 cña B tnrO'ng B Ni 
vu quy dinh chi tit và hixong dn thi hành mt s diu cilia Nghj djnh 
s93/2019/ND-CP ngày 25/11/2019 cilia Chfnh phU quy djnh v të cht.irc, hoat 
ding cüa qu xä hi, qu5 tü thin. 
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CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Bc Ip - Tiy (10 - Htinh phuic 


BOT4 BE NGH! 


Cp 1i Gliy phép thành Ip và cong 'thAn diu 1 
Qu •J1)•• 


KInhgüi....(2)  


Theo quy djnh tji Nghj djith so 30/2012/Ni -CP ngày 12/4/2012 cüa Chinh phü 
ye to ch(rc, hojt dng ctia qu xã hOi,  qu5 t& thin và quy djnh ? pháp 1ut có lien 
quan; HOi dông quán 1 Qu ..J'L. dC nghj •(2)•••  xern xét, quyCt djnh cap lai Giây 
phép thbnh 1p  và cOng nhn Diêu 1 cüa Qu52 nhu sau: 


1. MQt sli thông tin co' ban v Qu 


2. L do xiii ap 1i 


3. H6 so gui kern theo do'n nay, gôrn'  


4. Các tài 1iu có lien quan (n&i có) 


Nun nhân: 
- Ninr trén; 


(4)
,,, ... thdng ... näm 20... 


TM. HOI BONG QUAN Lt QUt 
(Chür v, c/iD' k, ddii) 


Ho và ten - Lu'u: 


 


Gui c/ui: 


Ten qu thco quyt djnh cp gJiy phép thanh 1p Va cOng nhân diéu Jê qu; 
(2) Ten co quan có thAm quyn cho phdp thành Ip qu; 
(3) Dam báo dÀy dñ theo quy dinh tai 93/2019/ND-CP ng?iy 25/11/2019; 
(4) Dia daub. 


(3) 
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3. Thay d6i giy phép thành 1p và cong nhãn diu I qu9 
a) TrInli hi thuc hiéri: 


- BuOc 1: To chüt chun b h so theo Diem c thà tyc nay và np tai  S& 
Nôi vu; 


- Buâc 2: B phân TNTKQ So Nôi vj tip nhân, kiCm tra tInh hop 1cQa 
thf tuc, thâm dinh tmnh hap pháp ho so; yêu câu bô sung, hoàn thiên nêu ho so' 
chua dam báo; 


- Buoc 3: SO Nôi vu lAy 9 kin các co quan phi hpp (nêu qu9 chua lay 9 
kién); 


- BuOc 4: SO Nôi vu thãm dinh, tfmh dkr thão quy& djnh cho phép thay dôi 
giãy phép thàiTh 1p va cong nhãn diêu 1 (sth dôi, hO sung) qu xã hi, qu9 tfr 
thien lcèm 01 b ho so gOc dé Chü tjcli UBND thành phô phê duyêt: 


- Buó'c 5: SO Nivi nhn k& qua tü Van phông UBND thành ph6 v dê 
trã cho tO chüc va gui den CC co quan chüc näng có lien quan. 


b) Cách thiic thuc hién: 


so' dUYC nôp truC tuyn trCn He th&ig môt ca din tü' thành ph, hoäc 
trirc tiêp t?i B phn TNTKQ SO Ni vv, hoc np qua duè'rg buu chinE cOng 
ich. 


c) Thành phAn h?. so: 


Don d nghi thay di giAy phép thành 1p và cOng nhn diu 1 qu (sfra 
dOi, bô sung) 


- Nghi quyt Cüa Hôi dng quãn 19 qu nCu rO 11 do ye vic xin thay d& 
giây phép thành 1p và cOng nhn diêu 1 qu5 (sfra dOi, bO sung); 


- Dii thão diu 1 sCm di, bi sung 


d) S hrçing hê so: 02 b d) ThOi gian giãi quyk: 30 ngày lam Viêc 


- T?i SO Ni vu: is ngày lam viçc 


- TrInh UBND thành ph& 15 ngày lam vic 
e) D& tucxng thu'c hiin thU tvc  hành chInh: T ChÜC. 


g) Co quan thvc hin thU tic hành chInh: 


- ThAm quyn quyk djnh: Cith tjch UBND thành phé'; 


- Co quan tric tip thuc hin thU tyc hành chInh: SO Ni via; 


- Co quan phôi hcxp: Các sO', ban, ngành lien quan trçrc tip den linE virc 
qu5 hoat  dng. 


h) K& qua tlurc hin thU tvc hành chinh: Quyt djnh hành chInh, 


i) Phi, 1 phi: KhOng cO. 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







166 


k) Ten mu dan, tè' khai: không có 


1) Yêu cu, diu kin thirc hin thu tic hành chinh: Không có. 


m) Co so pháp 11 cüa thU tçic hành chInh: 


- Nghj djnh s 93120191ND-CP ngày 25/11/2019 cUa ChInh phU quy djnh 
ye to chirc, hoat dông cUa qu xa hôi, qu t& thin. 


- Thông tis s 04/2020/TT-BNV ngày 13/10/2020 cüa B truOng B Ni 
vç' quy djnh chi tiCt va huong dn thi hành mOt sO diCu cUa Nghi dinh 
s093/2019/ND-CP ngày 25/11/2019 cUa ChInh phU quy djnh ye to chUc, hoat 
ding cUa qu57 xa hôi, qu5' t& thin. 
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Mu Don d ngh thay dM giy phép thành Jp và Cong nhãn diu Jé (sfra dôi, bO 
sung) qu 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIJtT NAM 
Dc 1p  - Ty do - Hnh phüc 


DON BE NGH! 


Thay di GiAy phép thành Jp  Va cong nhân DiMi lê (sü'a aM, b6 sung) QuV...'... 
Kinh g&i ....2  


Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 93120191ND-CP ngày 25 tháng 11 nãin 2019 cUa Chmnh phü 
ye to chUc, hoat dng cua qu xä hi, qu9 tir thin và quy dinh  cüa pháp Iut c6 lien quan; HQi dông 
quãn 19 Qu ...'.... dC nghj •••2••  xern xét, quyCt dinh  viêc thay dOi Giây phCp thành lap va cOng 
nhân DiCu lê (sfm dôi, hO sung) cUa Qu5 nhu sau: 


1. MOt st thông tin co ban v Quy 


2. L do d nghj thay d6i 


3. Nhftng ni dung thay aM 


4. H so gui kern thee don nay, grn: 


3 


5. Các tài Iiu có lien quan (nu có) 


Noi nit ?in: . .'.... ngày ... thdng. nOrn20... 
- Nhu trCn; TM. HOI BONG QUAN LV QUY 
- ; (Clthc vu, chit k, dOti) 


Lint: HQ a têii 


GM chá: 


'Ten qu theo quy& djnh cp giAy phép thành 1p Wi cOng nhan diu I qu. 
2  Ten co quan cO thm quyn cho phép thành lap  qu. 


Darn bàn dÀy dU theo quy djnh ti Diu 20 Nghi dnh s 93/2019/ND-CP. 


' Dia danh. 


4. Thu tyc d6i ten qu5 


a) Trinh tu thuc hiên: 
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-. Biióc 1: TO churc chun bj h so theo Dim c thU tuc nay và nop tai  SO 
NÔI vu; 


- BuOc 2: B phn TNTKQ SO Ni vi tip nhân, kim tra tInE hop 1cUa 
thU tuc, thãm dinh tinE hpp pháp ho so; yêu câu ho sung, hoàn thin neu hO so 
chin dam bào; 


- Bu6c 3: SO Ni vii thy 9 kin CáC co quan phi hçip (nu qu chin lAy 9 
kin); 


- BuOc 4: SO Nôi vçi thãrn djnh, trInhi cikr thâo quyêt djnh cho phép d& ten 
qu xä hôi, qu3 tIr thin kern 01 b hO so gOc dO Chu tjch UBND thành phO phO 
duyt trong thOi gian 05 ngày; 


- BuOc 5: SO' N5i vv nhn kt qua tü Van phOng UBND thành ph v d 
trá cho tO chüc và gth dOn các co' quan chUc näng có liOn quan. 


b) Cách thi[rc thuc hiën: 


so diroc nop inc tuycn trOn H thông mt cfra din till thành pM, hoäc 
tw'c flOp tai B phn TNTKQ SO NçM vii, hoc np qua thrOng butt chinh cOng 
ích. 


c) Thành phAn ha so: 


- Don d nghi dôi tOn qu; 


- Nghj quyt cUa Hi d'ing quàn 19 v vic thi ten qu; 


- Du thão diêu I sUa di, ho sung; 


- ' kin dang 9 bng van bàn cüa sang 1p vien hoc ngi.r&i dai din hqp 
phap cUa sang ip viOn (neu có). 


d) Thành phAn ha so: 01 b. 


d) ThOi gian giái quy&: 15 ngày lam vic 


- Ti SO Ni vy: 05 ngày lam vic; 


- Tr'ii-,h UBND thành phô: 10 ngày lam vic. 


e) Dai tugig thijc hin thU tuc hành chInh: To chüc. 


g) Co quan thçrc hi'n thà tyc hành chfnh: 


- Thâm quyën quy't dinh: Chili tjch IJBND thành pM; 


- Co quan try'c tip thy'c hiên thU tuc hành chinE: SO Ni vi; 


- Co quan phái hqp: Cãc sO, ban, nghnh liOn quail trv'c tiêp den linE vuc 
qu5' hoat  th5ng. 


h) 1(& qua thiyc hin thU tçtc hành chinh: Quyt dinE hành chinh. 


1) PhI, l phi: KhOng cO, 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







169 


k) Ten miu don, to' khai: 


- Diu 1 rnãu cüa qu5' xA Iii, qi4k to' thin; 


- Dan d nghj d& ten qu và cong nhn Diêu 1 qu9. 


I) Yêu diu, diu kin thuc hin thU titc hành chInh: Không có. 


m) Co sO' pháp 11 cUa thu tklc hành chInh: 


- Nghi djnh s6 93/2019/ND-CP ngày 25/11/2019 cüa Chinh phà quy djnh 
ye tO cho'c, hoat döng cUa qu5 xä hOi,  qu to' thin. 


- Thông tu s 04/2020/TT-BNV ngày 13/10/2020 cUa B twang B NOi 
vu quy djnh chi tiêt va hu'o'ng S thi hành mOt  so diêu cña Nghj djnh 
s693/2019/ND-CP ngày 25/11/2019 cüa Chmnh phU quy djnh ye to chiirc, hoat 
dông cua qu xA hôi, qu to' thin 
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Mu 1.2- DiMi l mflu cüa q1i5 xã hi (t') 


CQNG HOA XA HQI CHIIT NGHTA VIETNAM 
Doe tap - Ta' do - Hanh phñc 


DIEU LE (HOi?C DIEU LE SLYA DO!, BO SUNG) QUS •,2,•• 
(Duc cong n/iOn kèni 1/icc Quyt din/i sO ... ngày ... i/icing ... nàm ... cOn ...) 


Chu'rng I 
QUY D!NH  CHUNG 


Diu 1. Ten gui, biii tuqug, trçi so 


1. TOn gpi: 


a) TOn tiêng Vit:  


h) Ten ting nuñc ngoài (nOu cO)  


c) TOn nOt tat (nOu Go):  


2. BiOu tLrang (logo) cUa Qu9 (nOn cO)  


3. Tnt sO: so nhà, duig, ph (lieu cci)......xii. phuOng .... huyên, qun tinh, thành phO  


4. s6 diên Qoal. .....so Fax . .....Email. .....Website (neu có):  


Diu 2. Ton chi, ruve  tiIth 


Qu . .?. (san day gpi tat là Qu) là Qu5 xii hOi hoat dng khOng vi rniic tiOn Iai 
nhu5n, nhiin muc dich . . .2.... 


DIMi 3. Nguyen tc to chile, ph?m vi hot dQng và dja vj pháp 19 


1. Qu9 duac hInh thàith tir tài san dong gop ban dAu cUa các sang lQip viOn và tang 
taning tài san q'' trOn co s& vn dng liii try, vn d(ng quyOri gop cUa cac tO chirc, cti nhân 
trong vii ngohi nisôc theo quy djnh cUa pháp 1ut dci thyc hiên các how. dông theo tOn clii. muc 
dIch cüa Qu5. 


2. Qu ducic t chtrc và hoat dng theo nguyOn tAc: 


a) Thiinh 1p C hott dng khOng vi muc tiCu lot nhuân; 


h) Tp nguyen, lu cliii, tçr trang trài kinh phi vii tir chiu trách nhirn truOc pháp mat bang 
tài sOn cQa Qu: 


c) TO chüc, hotit d(ng thco quy djnh cUa phiip luQi va DiOu lC Qu9 thrac i. cOng nhAn, 
chiu si.r quOn 19 nba nuóc cila .2... ye ngành. 1mb vuc Qu9 hoit dOng; 


d) Cong khai, mmli bach v t chüc, hoat dOng và thu, clii tài chinh. thi sin cUa Qu9; 


ci) KhOng phân chia tai sOn ciia Quc trong quO trinh Qu  dang hot d(mg. 


3. QuV cci pham vi hot dng .2.. 


4. Qu53  cO tu cich phOp nhin, cc) con dAu, Liii khoOn [of ngOn hang theo quy djnh cUa 
phOp luOt. 
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DiM 4. Sang Ip viên thành Ip Qu5 6 


Chwong II
- 


CHU'C NANG, NHHtM VU; QUYEN HAN VA NGHIA VIJ 


DiM 5. Cbñc nang, nhiêm vu 


1. SCr dvng  tài san cUa Qu5 cM ho tro, tài try cho các dói tucrng, các chuong trmnh, du an 
phü liçip vOl tOn chi, myc dIch ala Qu và quy dinh cal pháp luAt. 


2. TMp nhân và quân 19 tài san duac tài try, viên tra theo üy quyn tfr các t clthc cá 
nhân trong và ngoài rurov dê thuc hiin các hoat dng theo hyp dOng Uy quyên phü hop vai ton 
chi, rnijc 4kb cal Qu5 va quy djnh cal phdp 1ut. 


3. TMp nm tài san tfr ale t ehirc, eã nhimn trong và ngoài nuOc thi tro, hiên, tang hoc 
bang ale hInh th(rc khdc theo quy djnh cal phdp mat 40 báo ton và tang trithng tài san cal Qu. 


DiM 6. QnyM hn và ughia vi 


(Can eli quy djnh t?i  DMu 8 Nghi djnh 5E 93/2019/ND-CP và quy dinli elm phdp 1ut 
cd liOn quan va tOn chi, muc dich ella Qu, dO quy djnh cu thO, pM hop). 


Chuoug III 
TO CHUC, HOAT DQNG 


DiM 7. Co cAu M chüc 


1. Hi dng quân 19 Qu5. 


2. Ban KiOm soát Qu. 


3. Van phông và eac phOng, ban chuyOn mOn. 


4. VAn phOng 4ai din hoe chi nhánh và ale don vj trçrc thuôc (Mu eo). 


DiM 8. Hi tMng quäu 19 Qu9 


1. Hi dông quAn 19 Qu? là cci quan quAn 19 ella Qu, nhän danh Qu5 cM quyt djnh, 
thje hien ale quyOn va nghia vj ella Qu; ale thhnh vien phái co dU nAng lye  hành vi dfln sLT 
và khOng có an tIeh. Hâi dOng ciun 19 Qu eo tOi thiOu 03 thanh viOn do sAng Ip viOn dO cU, 
truäng hqp khOng có dO eli ella sAng lap viOn thành lOp Qu, Hi dOng quAn 19 Qu9 nhiin k5' 
tnrOc bAu ra Hi dOng quAn 19 Qu nhiOrn k' tiOp theo và du'çc . ... cOng nhOn. Nhim k3' Hi 
dOng quail 19 Qu9 khOng quA 05 nàm. HÔI dOng quAn 19 Qu9 gôrn: CM tich, ale Phó Chit tich 
Va eAe thAnh viOn. 


2. HOi  dOng quAn 19 Qu eó cAc nhiêrn v va quyn h?n  sau day: 


a) Quyt djnh ehjêii hoe phAt tri&i và k& hoach boat dng hang nArn ella Qu; 


b) QuyOt dinh cAe giAi phAp phAt triOn Qu9; thông qua hop dOng vay, rnua, bAn tài sAn 
eó giA trj tft ... dông Vit Nam trO iOn; 


e)BAu, min nhiêrn, bai nhiêm Chu tich, ale Phó CM tjeh, thành viOn HQi cMng quAii 
19 Qu dê cci quan nba nuOe có thârn quyOn cOng nhOn; quyOt djnh thành lOp Ban KiOrn soAt 
Qu; quyOt djnh hO ithiêm, rnin nbiêni, eAch chire GiAm doe Qu9 hoac k9 và ehAm dIrt hop 
cMng dôi vOi GiAm dOe Qu tong tmäng hop GiAm cMc Qu là ngu'Oi do Qu thuO; quyOt djnh 
nguOi phi trAeh cOng tAc kO toAn va ngu&i quAn 19 khAc quy djnh tai ThOu 1 Qu5; 


d) Quy& djnh nare lucrng, eM do, ehinh sAch khAc (nu có) di vOi ChU tjeh, Phó ChU 
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tich, th?mh viên Hi dông qudn 19 Qu, Gidm dôc, nguôi ph trách ké toán Qu5 và nguOi lam 
viêc tai Qu9 theo cuy dinh t Diêu ìê Qu5 và theo quy dinh cUa phdp 1ut; 


d) Thông qua Mo cáo tài chinh hng nam, phuong an sr dpng tài san, tài chfnh qu; 


e) Quyêt dinh co câu t chIrc quãn 19 Qu5 thco quy dinh cüa pháp 1ut và Diu 1 Qu5'; 


g) Quydt cljnh thành 1p pháp nhân trrc t1iuc Qu theo quy djnh cüa pháp 1ut; thành 
lap chi nháith, van phOng d?i  din Quc theo quy c1nh tai Diêu 32 Nghi dirth so 93/2019/ND-
CP; 


h) Dôi ten; sub dôi, hO sung DiCu 1 Qu9; 


1) Quyt dinh giãi th hoac d xuEit nhCrng thay di v GiAy phép thhnb 1p và cong nhn 
DiCu 1 Qu5 vài cci quan nba nuOc co thârn quyCn; 


k) Trong thai han 60 ngày k tr nghy co Quyt djnh Cong nhn Qu dü diu kiên hoat 
dOng va cOng nhn Hi dông quãn 19 Qu, l-1i dOng quiin 19 Qu5 có trách nhim xfly dung, 
ban hành: quy dinh ye qudn 19 và sO dçing thi san, tài chInh, cae dinh mub chi tiCu cfia Qu9; 
quy djnh cOng tiic khen thinng, k9 luât và giái quyet phán dnh, kiCn nghi. khiCu nii, to cac 
trong ni b Qu9; quy djnh vC thi gian lam vic, vic sci dvng  lao dng vii si dung con dáu 
cub Qu; quy dinh cu the viec bâu, rniêrn nhiêm, bid nhiêm ChO tich, cLIc Ph6 ChO tich, thành 
vien HOi dOug quan ly, quy chub cu thO viéc bO iThiCm mien nhiCin, cach chuc Ciiarn dOc hoac 
chain dit hçxp dâng lao dmg dOi v&i Giám dOc QLI va Quy nbC lam vic cOn Hi dOng quàn 
19 Qu9, Ban KiCni soát Quc; cub quy djnh trong ni ho Qu9 phO hçip vOl quy dinh cub DiCu l 
Qu5 và quy djuh cub pháp luot. 


1) Cub nhiêrn vu và quyn hin khác thco quy djnh cub Nghj djnh s[i 93/2019/ND-CP vii 
DiCu lé Qu9. 


3. Nguyen täc hoat dOug cOn 1-lOi dOng qnOn l Qu9: 


a) Cuoc hop cua lloi dung quan ly Qu do Chu lich Hôi (long quan ly Quc tileLl tap va 
thu ti 1 HOt dung quan ly Quc hop clinh 1 mot ln Co the hop bat tlnrong tutu yCu ciii cua 


sO thinh viCn 11i dOug quãn 19 Quc. Cuc hp cub 1-Rd doug quOn 19 Qu dupe coi là h91 
l khi cO ... sO thiinh viCn 1-U)i dOng quiin 19 Qu thaw gin; 


h) Mi thinh viCn T-1i clng quãn 19 Qu9 cO rna phiu hi&u quy. Trong trthng hcrp 
sO thành viCn cO mOt tii cuich9p khOng day dO, ngu'äi chO tn cuöc hçp 1161 dOug quOn 19 Qu51  
xin 9 kin bang vOn hOn. 9 kiCn hang van ban nba thinh viCn yang mat cC giá ni nhu 9 kin cub 
thinh viOn co ntht tai cube hop; 


c) Cub quyCt djnh cub 1-161 dOug quOn 19 Qu9 du'çic thông qua khi cC ... thitnh viCn HOI 
dOng quOn 19 Qu9 biCu quyCt tOn thành. 


Diu 9. Cliii tjch HOi  d6ng quill 19 Qu 


1. Chu tich H6i dông quOn 19 N9  là cong dOn ViOt Nam duoc 1-101 dtng quOn 19 Qu9 
hOu và là ngu-Oi dai din theo phdp lut cün Qu. Cliii tjch Hi dOng quOn 19 Qu có the hem 
Gidrn dOe QuS'. 


2. ChU tich H)i dông quan 19 Qu9 cC các nhirn vi vii quyn hin sau dOy: 


a) Chuñn hj hoOc to chub viëc chur hi chuong trInh, k& hoc1i hot dng cub 1101 dng 
quOn 19 Qu5; 


1,) Chudn hi hoOc to thu C viuc chuân hi chuong 1' inh, nOi dung tai liCu hop llOi dOng 
quOn 19 Qu hoac dO liy 9 kiOn cub thinh viCn Hi dOng quOn 19 Qu9; 


c) Triéu tQip vii cM tn cuOc hop Hi ding quán 19 Qu hoc ti chub viëc lAy 9 kin cub 
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thành viên H5i dông quãn 19 Qu5; 


d) Giárn sat hoac t chàc giám sat vic thçrc hin các quyt dinh cüa 1-IOi dng c1uàn 19 


d) Thay mat Hôi dèrng quän 19 Qu k9 càc quy& djnh cUa HçM d6ng quán 19 Qu; 


e) Các quyn và nEim vi khác theo quy djnh cUa Nghi dinh s 93/2019/ND-CP Va 
Diêu lê Qu9. 


3. Nhiêin k5' cUa ChU tich Hôi dng quãn 19 Qu9 không qua 05 nArn. ChU tjch Hôi dng 
quãn 19 Qu cd the daac bâu 1a1  vái so nhiêrn k9 không han chê. 


4. Trutng hap CM tich Hôi dng quân 19 Qu kiêrn Giám dc Qu rh phãi ghi rö trong 
các giây th giao dich cüa Qu. 


5. TruOng hop yAng mat thI ChU tich Hôi dng quan 19 Qu Uy quyn bAng van bàn cho 
P1-jo ChU tjch HOi dOng quàn 19 Qu thi.rc hién cac quyCn va nhiern vu cUa Chü tich HOi  dOng 
quán 19 Qu theo nguyen tàc quy djnh tai  Diêu 1 Qu9. 


Diu 10. Phó Chu tich Hôi Mng quail 19 Qu 


1. PliO ChU tich Hôi dng quàn 19 Qu do Hi dng quãn 19 Qu bAu và có nhirn k9 
ding vOi nhirn k5' cUa Hi dOng quãn 19 Qu. 


2. Pho Chü tich Hôi dng quãn 19 Qu cO nhiêrn vu giüp Chü tjch HOi dng quán 19 
Qu diéu hanh cac hoar dOngcUa Qu theo sij phfln cOng cUa Hi dOng quàn 19 Qu9 va thçrc 
hiên nhiërn vu theo su Uy quyên cUa Chü tch Hi dOng quãn 19 Qu9. 


Diu 11. Giám d6c Qut 


(Can c& quy djnh tai  Diu 28 Nghi dinh s 93/2019/ND-CF d quy djnh cu th) 


Di&u 12. Phu trách ké toán cüa Qu9 


(CAn di quy cUnh tai Di&i 29 Nghj d4nh sá 93/2019/ND-CP cia quy djnh cy thá) 


Di&t 13. Ban Kiém soát QuV 


- Can di quy dinh tai  Diau 30 Nghi djnh sá 93/2019/ND-CF da quy dinh cv tha. 


- Nhiêm k5' cUa Ban Kiarn soAt cñng vOi nhiêrn k5' cAn Hi dông quàn 19 Qu5. 


Diu 14. Van phông và phbng, ban chuyên mon 


Diu 15. Chi nhánh, van phông dai dién và dot vi trçc thuOc (nu có) 
- Can cii quy djnh t?i  Diau 32 Nghi dinh s 93/2019/ND-CF da quy dinh cii the. 


- Trong th&i han  30 ngày lam viêc kë tü ngày Qu cO quyét djnh thành lap clii nháith 
hoac van phông dai dién a các tinh, thành phO tncc thuc Trung uong khác v&i try sO chuiih cAn 
Qu5 thI Qu5 gui 01 bO ho SY thông bao cho co quan nhà nutc cO thãm quyCn clio phCp thành 
Ip Qu theo quy djnh tkli  khoAn 1 Diêu 18 Nghj dinh sO 93/2019/ND-CP và Uy ban nhfln dan 
cap tinh noi Qu9 dat  chi nhánh hoac  van phOng dal dien. 


Chtro'nglV 
VN DQNG QUYEN GOP, TIEP NH4N TA! TRQ, DO! TU'O'NG VA D!EU KIIN 


HO TRU 


Diu 16. Viii dng quyên gop, tip nhn tài try 


1. Qu duoc van dong quyCn gOp. van dông tài try trong nuàc và ntr6c ngoài nhAm thkrc 


Qu; 
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hiên rnijc dIch hoat dng theo quy djnh càa Diêu Qu5 và theo quy dinh cüa phap bat. 


2. Cáo khodn vn dng quyôn gdp, tài tra cOn cáo cá than, tO chc trong va ngoài nuàc 
cho Qu phái duçic np ngay vào Qu theo dung quy djnh hin hành cüa Nhà nu'&c, dông th&i 
cong khai thông tin qua trang thông tin din tfr cUa to chrc (nêu có) dë cOng cluing và cdc nhO 
tat ticy co dieu kiên kiêm tia, giam sat DOi voi khoan tai tiu có niuc dich, muc tiêu phai Lhuc 
hién dOng theo yêu cau cun nhà tài try. 


3. ViÔC doug gOp h tm khAc phuc khO than khi xãy ma thiên tai, hOa hoari, siy cO nghiôm 
tr9ng Rim thiêt hai IOn ye nguti vO thi san oLin nhän dOn do Há dOng quán 19 Qu5 quyCt d4nh 
dOng gOp theo hisOng dan cila Uy ban Ti-ung uang Mat trn To quOc Viet Narn. 


Dilhj 17. Nguyen tile vn dng quyên gop, tip iihn tài trq 


1. Viêc van dng dO tm, vn dng quyên gop tiên, hiën vôt, cOng SOC cOn cá thOu, të 
chuc phai tiCn co so tu nguyCn oi long hao tarn Qu9 khOng tu dat ta muc huy dong doug gop 
tM thiu dC buôc ch nhOn, 0 chUc thut hiên. 


2 ViCu quen gop ticp nhan yuan lv su dung Len, hiên vat us ca than tO chuc dong 
gop cho Qu' phOi cong khai, minh hch vO phãi chin s'r thanh tm, kiCrn tra, giárn sat theo quy 
dinh cOn pháp lut. 


3. NO dung van dng quyCn gOp, tip nhn tiil try phài cong thai, minh bach, bao grn: 
muc dich van dOug quên gop Lu ticr kCt qua vOn dOng quyCn gop tai tRY viêc su dung, kCt 
qua sCr dicing vh bdo cáo quyCt toán. 


4. Hlnh thOc cOng kind bao gôrn: 


a) NiOrn yôt cOng khai tai  noi tiêp nhçLn quy3n gOp, tài tr? vO noi thOu ciru tro, try giOp; 


b) Thông háo trCn phucing tin thông tin dai  chUng; 


c) Cung cilp thông tin theo yCu cdu cda co quan, to chc, cá thOn theo quy dinh cOn 
pháp 1ut. 


Diu 18. 1)01 tu'ng, diti kiên nhu h tny, tài tr 


(COn cü Nghj djnh sã 93/2019/ND-CP và ton chi, mçic dich cOn Qu5 d& quy djnh di 
tuyng cci thO) 


Chirffngy 
QUAN LV vA sli' DIJNG TA! SAN, TM CIUNH 


Diu 19. Ngu4n thu 


(COn cü quy dinh tii Diu 35 Nghi djnh so 93/2019/ND-CP d quy clinh cu thO) 


;M 20. Sü chpig Qu5 


(COn oCr quy dinh tai fliu 36 Nghj djnh sO 93120191NB-CP d quy djnh cu ih) 


Diu 21. NQi dung clii cho hot doug quãn 19 QuV 


(COn cO quy djnh ti Diu 37 Nghj dinh sO 93/2019/ND-CP dé quy djnh cu th) 


Diu 22. Qudn 1 Lii chInh, Lii sOn cOa QuS 


(COn cO quy dinh ni Diu 38 Nghi dinh s 93/2019/ND-CP d quy dinh cu tIi) 


Chwong Vi 
HQP NHAT. SAP NI-lAP, CIlIA, rFAClH  ofli rEEN; O'INH ci-il cO rf(y 


 HAN 
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HOAT DQNG vA GIAL THE QUt 


Diu 24. Hop nhh, sap nhãp, chia, tách, dôi ten Qu5 


1. Viêc hap nMt, sap nhâp, chia, Each, (Mi ten Qu thvc hin theo quy Cflnh cUa B 1ui 
din six, DiCu 39 Nghi dirth so 93/2019/ND-CP vii các quy dinh pháp luât khác Co lien quan. 


2. Hôi dng quiin 19 Qu cO trich nhiern t chrc thpc hin quy& djuh hap nhAt, sap 
nhâp, chia, tách, dôi ten Qu thco quy tlinh cUa pháp 1ut. 


Diu 25. Dhnh chi có th&i 1in hot dng cüa Quy 


Vic dmnh chi cO thôi hin hot dng cüa Qu thçrc hin thco quy djnh t?i  Diêu 40 Nghj 
dinh sO 93/2019/ND-CP. 


Diu 26. Giãi th Quy 


1. Viêc gui th Qu thuc hiên theo quy dinh tai Diêu 41 Nghj djnh so 93/2019/ND-CP. 


2. I-IOi (Mng quin 19 Quy co trách nhiêm tó chüc thvc hin quy& djnh giái the Qu9 theo 
quy dnh cUa pháp 1ut. 


Chwong VII 
KI-II3N THIRING vA KY LUAT 


Diu 27. Khen thir&ng 


1. Tè chüc, cii nhin cO nhiu dóng gop cho ho?t dOng  cña Qu9 se dugc Hôi (Mng quãn 
19 Qu ithen thu&ng hoäc duoc Hôi dOng quin 19 Qu9 dC nghj ca quan nba ntthc cO thârn quyCn 
khen thuâng theo quy djnh cUa phap 1ut. 


2. Hi dng quin 19 Qu2 quy dinh o th hInh th(rc, thU tuc, thrn quyn, trInh tir xét 
khen thuOng trong ni b Qu5. 


Diu 28. K9 Iuât 


1. TO chUc thuôc Qu5, nhCtng ngu'Oi lam vic qii Qu5 vi pham quy djnh cUa fjiCu Ii 
nay, thy theo tinh chit, mUc do vi pharn ma b xU 19 k5' Iut hoc truy cUu trich nhiêm hmnh ski. 
NCu gay thit hkii  vt chit phãi bôi thuäng theo quy djnh cUa phiip 1ut. 


2. HOi (Mug quin 19 Qu quy dinh cu th hInli thUc, thU tuc, thãm quyn trmnh tij xem 
xét, quyêt djnh k9 Iu trong nOi b Qu9. 


Chtroiig VIII 
DIEU KHOAN THI HANH 


Diu 29. Sü'a Mi, b sung Diu J 


Viëc sUa (Mi, b sung Diu lé Qu9 phii duoc ... thành viên Wi (Mng quin 19 Qu thông 
qua và phil duyc ...'... quyët djnh cong nl4n. 


Di&, 30. lieu hit thi hinh 


1. Diu 1 Qu •2••  cO ... Chuong, ... Diu va co hiu lye thi hinh k tU' ngiiy daçic 
.2... cOng nhdn. 


2. Can c(r cic quy djnh phip Iut ye qu xii hOi, quy tU thin vii DiCu Qu dii duc 
cOng nhn, HOi dOng quin 19 Qu9 2  có trách nhini huOng S vii tO chUc thic hin DiCu 
1ê nay.! 
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Gui chá: 


Can ci.r diu kin cii th qu có the ho sung diem s diu phü hqp quy djnh cOa pháp 
luOt. 


Ten cu quan ban hành quy& djnh và có thni 1cluyn cOng nhn di&j 1 qu5. 


2 TCn gçi cüa qu9. 


Can cir Diu 3 và khoãn 2 Didu 4 Nghi dinh so 93/2019/ND-CP và quy With cña pháp 
1ut có lien quan dC quy dinh cp the tOn clii, mc dich cüa qu9 cho phü hgp. 


'Cu quan quán 9 nhà nuOc v huh 'njc ho?.t ctcng chinh cCa quV. 


Toàn qu& hoac lien tinh, trong tiuh, huyên, xii. 


"Ghi ïö thông tin v sang 1p viCn: tnrOiig hpp sang ip viCn hi cá than (hp và thn; ngày, 
tháng. nAin sinh: quOc ttch;  sO và ncli (t Cà4ND hoc can cu'O'c cong dan }ioc ho chiCu; du 
clii thuOng tnl, nai x hiên iay), tnrOng hçrp sing 1p viCn là tO chrc (ten tO chüc. Wa chi tru th 
chinh, giy phOp hotc cjuyet djnh thhnh lOp và hot dng; ma so doanli nghiOp, giy chirng nhn 
dang k9 kinh doanh, gihy clv~ng ithn dang k9 doanh nghiêp - nCu có). 
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MAu 1.3 - Diu I rnAu ella qu5' tir thin 


CQNG HOA XA HOL CHU NGHTA VIET NAM 
J3e 1p - Dr do - Hnh phllc 


DIEU Lit (HOAC DIEU Lit STIA DOl, BO SUNG) 


(Thrac cong nhan kèin theo Quvé't dn/z sJ ... ngâv ... thdng ... nàrn ... cüa ...) 


Chirong I 


QUY DJINH CHUNG 


Diu 1. Ten gçi, biu tu'yng, try se 


1. Ten gQi: 


a) Tênting Vit:  


b) Ten ting ntrOc ngohi (nu cO):  


c) Ten viêt thE (nêu cO):  


2. Biu tuxyng (logo) cOa Qu5 (nu có):  


3. Tru sâ: s nba, dthng, ph (n&u co).., xa, phixO'ng ..., huyn, qun tinh, thành phô  


4. S, diên thoai....... Far .....ErnaiP .....Website (nu có):  
Diu 2. Ton chi, rnçc dich 


Qu ••2•• (sau day goi tt là Qu) là Qu tir thin hot dng lthOng vi muc tiêu Igi nluthn, 
nharn muc dich . . .2.... 


Diu 3. Nguyen the t6 ch&c, phni vi hoyt dng và dja vj pháp I 
1. Quy duuc hinh thành Efi nguèm tài sAn dong gop ban dAn cüa các sang ip viên vii tAng 


tnrOng tii sAn cüa Qu$6  trên ca sO vAn dông tài Era, vn dng quyên gop cüa cAc to chüc. cA ohAn 
trong Va ngoài nuOc theo quy djnh cüa pháp 1ui dé th?c hin cAc hoat cling theo tOn chi, muc dich 
cAa Qu5'. 


2. Qu5 dtrçic tè chrc vii hoat dng theo nguyen the: 


a) Thinh 1p vii ho?t dng khOng vi myc tiAu lçii nhun; 


b) Tv nguyen, tu chO, tçr trang trAi kiith phi vii Eu chju trách nhiCin ErLIOC pháp lu@t b&ng tii 
sAn ala Qu5; 


c) T chUc, ho?t dng theo quy djnh ala phAp luAt và Ditu IC Qu5 ducic ...'.... cOng nhn, 
chiu su quAn 1 nba nuâc ala ... '... ye ngành, 11th vuc Qu hot dmg; 


d) Cong lthai, mith bach v t chüc, hoat dng va thu, chi tài chfnh, tii sAn ala Qu9; 


ci) KhOng phAn chia tài sAn ala Qu9 trong quA trInh QU9 dang hoat dng. 


3. Qu5' cO phtrn vi hoçl dOng ..2... 


4. Qu5 cO Eu cAch pháp nhAn, cO con dau. tài IchoAn tai ngAn hiing theo quy djnh ala phAp 


I 


luOt. 
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Diu 4. Sang 19p viên thành 1p Qu ....... 


Chu'ong H 
CHU'C NANG, NHIEM VU; QUYEN uN vA NGHIA VU 


Diu 5. Ch(rc hang, nhiin vy 


1. SU dung ngun tài sOn cUa Qu d h6 try, tài try cho cOc di ttrong, các chirnng trInh, clu 
On phü hçxp v61 tOn clii, rnic dIch cüa Qu5' và quy djiih cXta pimp lut. 


2. Tiêp nhn vii quán 19 tii sOn dupe thi tm, vin tru theo Uy quyên tiir cOc w chic cá nhOn 
trong vii ngoai nuOc dê thçrc hin cOc hoal th)ng then hop dOng U)! quyên phü hçrp vOi ton chi, muc 
dIch cOa Qu vO quy djnh cüa phOp lut. 


3. Tiêp nhân tii sOn tfr COC to chico, ca nliOn trong wi ngoài nirâc tii tro, hin, tng hoac bAng 
cOc hInh thirc khác then quy djnh cüa phOp !t4t do bOo lOn vii tOng tnrOng tiii sOn cOa Qu9. 


Diu 6. Quyn han vii nghia vy 


(COn cit quy WOn tai  Diêu 8 Ngh dirh sS 93/2019/ND-CP và tOn clii, muc dIch cOn Qu dê 
quy djnh cu thO, phii hyp) 


Chirong HI 
TO CHIIJC, HOAT DONG 


I)iu 7. Co cin tO chüc 


1. I-Ii dAng quOn 19 Qu. 


2. Ban Kiêm soát Quc. 


3. VOn phbng vii cOc phOng, ban chuyOn mOn. 


4. VOn phOng dkti  c1iu hoic chi nhO:ih vii cáo dim vj true thuôc (nOu cO) 


Diu 8. HQi d6ng quail 19 Qu5 
1. Hi dOng quãn 19 Qu5 là co quan quOii 19 cCrn Qu9, iiliOn claith Qu5' d quyOt djrih, thuc 


hen các quyOn vii nghia vu cOn QuK; cáo thinh viOn phOi có dO nOng lye hinh vi dOn su vii thông 
có On tIch. Hi dOng quOn 19 Qu5 cO tOi thiOn 03 thinh viOn do sang 1p vion d oCr. tncCrng hccp 
khOng cO dO cit cOn sOng 1p viéu thinh Jp Qu, H('i dOug quOn 19 Qu9 nhiCm k' IruOc hOn ra I-Ii 
dOug quOn 19 Qu nhiCni k9 tiOp theo vii dime ... '... cong uhOn. Nhim k' HCO dng quOn 19 Qu5' 
khOng qua 05 nOni. 1-h5i dOng quán 19 Qu gôm: ChO tjch, cáo Piio ChO tich va cáo thinh viOn. 


2. T-Joi dng quOn 19 Qu có cáo nhirn vi vii quyn h?n  SaLT dOy: 


a) Quyôt dinh chin luoc phát tri3n vii k hooch hoot dng hOng nOrn cOn Qu; 


h)QuyOt dinh cáo giii pliap phát thOu QuV; thông qua hyp dOng vay, mua, ban tii sOn có giá 
tn hr ... dông Vit Narn trO iOn; 


c) Bu, min nhiCm, bOi nhiêm ChO tich, cOc Phó Cliii iich, think viOn Hi &ing quOn 19 Qu 
dO co quan nhà miCro cO thOrn quyOn cong nhân; quyOl dinh thinh lap Ban KiOm soat Qu5; quyOt 
dinh hO nhiCm, iniOn nhim. each chirc GiOrn dOc Qu9 hoac  k9 vii chOrn dirt hpr dOng dOi vOn Giám 
dOe Qu tmug trirOng hyp Giám dOc QuV là nguiii do Qu5' timO; quyOl djuh nguôi phy trOch cong 
tOo kO loan vii ngiRii quOn 19 khOc quy djnh ti DiOn IC Qu5h 
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d) Quy& dinE  müc luong, c1n do, chmnh sách khác (nu có) dêi vâi Chü tjch, Phó Chü tich, 
thành viën Hôi dOng quán 19 qu9, Giárn doc, nguM phçi tiách ké toán Qu và nguôi lam vic ti 
Qu9 theo quy dinE tai Diêu 1 Quy và thco quy djnh cüa plidp lust; 


d) Thông qua hdo cáo tài chInli hing nãrn, phucrng an s€r dung tài san, tài chmnh Qu; 


e) Quyet dinh ccx cãu to chLcc quan ly Qu theo quy dinh cua phap luât va Diêu IL Qu, 


g) Quy& djnh thành 1p pháp nhân true  thuc Qu9 theo quy djnh cña pháp 1ut; thành 1p 
ciii nhánh, vAn phông dai diên QuV theo quy djnh tai  Diêu 32 Nghi djth so 93/2019/ND-CP; 


h) Dèd ten; sU'a CMi, b sung Diu 1 Qu9; 


i) Quyt djnh giái th holic d xuAt nhftng thay di v Giiy phép thành lap  và cong nhân 
DiCu 1 Quy vOi ccx quan nhà nuOc có thârn quyén; 


k) Trong thai h?n  60 ngày k tr ngàycó Quyt djnh cOng than Qu dii diu kin ho?t dng 
va cOng nl4n Hii dông quAn 19 Qu9, Hi dOng quan 19 Qu có trách nhiin xAy dimg, ban hành: 
quy djnh ye quin 19 và sfr dung tài sAii, tài chmnh, các dinh müc chi tiêu cUa Qu; quy djnh cOng tác 
khen thuông, k9 luat  vA giái quyét phän ánh, kiên nghj, khiCu nai, tO cáo trong ni bo Qu9; quy djnh 
ye thai gianiàm viêc, vicsfr dung lao dng va sii dung  coil daucua Qu; quy drihcv the vic bàn, 
rniêrn nhiêm, bai nhiêm C1iU tich, các Phó ChU tich, thành viên HÔi dông quAn 19; quy djnh cu thO 
viêc bô nhiêm, rnin nhiêm, each chüc Gidm dôc hoac chârn dth hap dông lao dOng  dOi vOl Giárn 
dOe Qu9 va Quy chC lam vic cUa Hi dông quán 19 Qu, Ban Kiêm soát Qu; các quy djnh trong 
nOi bO Qu phü hap vOi quy dinE  cüa DiCu l Qu và quy dinh cüa pháp 1u4t. 


1) Các thim vu và quyn hn khác theo quy djth cüa Nghj dinh s6 93/2019INDCP và Diêu 
1êQu. 


3. Nguyen t&c hot dng cUa Hi dng quin 19 Qu: 


a) CuOc hop cua Hôi dong quan ly Qu do Chu tich Hôi dOng quan ly Qu triCu tap va chu 
trI, Hi dông quãn 19 Qu9 hap djnh k9 ... mt lan, có the hap bat thuOng lheo yeu câu cUa .. sO 
thành viên HOi dông quàn 19 Qu9. Cuôc hpp cña Hi dOng quAn 19 Qu duoc coi là hap 1 khi có 
sO thành viên Hi dOng quán 19 Qu9 tharn gia; 


b) M6i thành viên Hôi dng quãn 19 Qu có inOt phiu biu quy&. Trong tru'Ong hap so 
thanh viên co mat tai cuôc hop khOng day du, nguoi chu tu cuOc hop Hôi dông quan ly Qu xin y 
kiCn bang vAn bàn, 9 kiên bang vAn bàn ciia thành viCu yang mat có giá tn nhu 9 kiên cüa thành 
viCn cd mat tai cuôc hop; 


c) Các quy& djnh cUa Hôi dng quAn 19 Qu2 du'gc thông qua khi có ... thành viên FIi dng 
quiin 19 Qu biéu quyCt tan thành. 


Diu 9. Chu tich HOi dng quail 19 Qu 


1. Chu tjch Hi dông quán 19 Qu9 là cong dan VietNam duvc Hi dng quán 19 Qu b4u 
vh là nguOi d?i  diên theo pháp luät cUa Quy. ThU tjch HOi  dOng quán 19 Qu có the kiCrn Giám dOe 
Qu5. 


19Qu5'; 


b) Chunb4 hoac t chOc viêc chun bj chuang tnmnh, nOi  dung, thi liuhçp I-Ii dng quAn 
19 Qu hoac  dé lay 9 kiCn các thành viCn Hôi dOng quán 19 QuV; 


c) Tniêu tap và thU trI cuôc hop Hi dng quãn 19 Qu9 hoac t chUc vic lAy 9 kin các thành 
viCn Hii dông quán 19 Qu; 


d) Giám sat hoac tt chOc giám sat vic thyc hin các quyt djnh eOn Hi dènig quin 19 Qu5; 


d) Thay mat HOi dng quàn 19 Qu k9 các quyth djnh cUa Hi dng quán 19 Qu5; 


2. ChU tich Hôi dng quán 19 Qu có các nhiêrn vçi vA quyn hn sau day: 


a) ChuAn bj hoac to chüc viêc chuAn bj chuang trInh, k hoach hot dng cUa Hi dng quán 
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e) Cáo quyn và nhiêm vçi khác then quy djnh cOa Nghi djnh sã 93/2019/ND-CP và Diu 1 


3. Nhiêrn k5' cUa ChU tich I-Jôi dông quàn 19 Qu không qua 05 nàm. Chü tjch Hôi dng quãn 
19 Qu có the duot bâu lai v(Yi so nhirn k9 không hn ché. 


4. Tru&ng hop Chü tich HOi dng quân 19 Qu kiëm Giárn de Qu Oil phài ghi rO trong eác 
giây tâ giao dch cOa Qu5. 


5. Tru'&ng hop vng mat thI ChU tich  Hi dèng quán 19 Qu Uy quyn bang vAn bàn cho Phó 
ChU tich Hi dông quán 19 Qu5 Owe  hin các quyCn vA nhirn vv cOa ChU tich Hôi dông quAn 19 
Qu9 theo nguyen tAo quy dinh tai Diêu 18 Qu. 


Diu 10. Phó Chü tjch Hi cIng quãn 19 Quy 


1. PhO ChO tjch Hoi dng quAn 19 Qu do FTOi d6ng quAn 19 Qu bAu va có nhim k9 cüng 
vái nhiêm k9 cüa 1-lôi dOng quán 19 Qu. 


2. Pho ChU tich HOi dông quAn 19 Qu có nhim vi giOp ChU tch H(i &\ng quân 19 Qu 
then barth cac hoat dông CUd Qu theo su phAn cong cua HOi dOng quan ly Qu52 va thuc hion nhiCm 
v;i theo sr Uy quyên eOn ChO tjch Hôi dOng quAn 19 Qu9. 


Diu 11. Giám aóc Qoy 


(Can cii quy clinh tii Diu 28 Ngh dinh  so 93120191ND-CP dë quy dinh c th) 


Diu 12. Phu trách k toán cüa Qu9 
(Can cii quy dinh tvi  Diu 29 Nghj djnh sO 93/2019/ND-CP cM quy djnh cu thE) 


Diu 13. Ban Kin soát Qu5 


- CAn cii quy dinh tçi Diëu 30 Nghj djnh s 93/2019/ND-CP cM cjuy djnh cir thL 


- Nhirn k5' cUa Ban KiOm soát cüng vOi nhim k3 cOn I-Ii cMng quAn 19 Qu$. 
DiMi .14. Van phông và phbng, ban chuyên mon 


Di&i 15. Chi nhánh, van phông dai diên và thin vi trut thuôc (n&1 có) 


- CAn cii quy dinh t@i DMu 32 Nghj djnh 5ê 93/2019/ND-CP dê quy dinh cv the. 


- Trong thii han 30 ngAy lAm vic kth tO ngAy Qu có quyOt dinh thanh lap chi nhánh hoäc 
vAn phOng dai diên ii cáo tinh. thành phO tire thuöc trung isong thee viii try s& chInE cOa Qu>' thI 
Qu9 gfri 01 ho hO so thông ban cho co quan nhA flU6C 06 thârn quyCn cho phdp thanh 1p Qu then 
quy djnh tai khoOn 1 DiCu 18 Nghj djnh sO 93/2019/ND-CP vii Uy ban nhAn dAn cAp tinE noi Qu9 
dat chi nhánh hoac van phOng dai din. 


Churotg IV 


ViN DONG QUYEN GOP, TIEP NHJN TAL TRc1, 1)01 TU'O'NG vA DIEU KHtN FIO 
TRO 


DMu 16. Vn t1ng quyên gop, tiCp nhn thu trq 


1. Qu5 duoc van dng quyCn gop, vn dng tài tro trong nine vii nuOc ngoii nham thkrc 
hin mçic dich hoyt  dng thco quy djnh cOn Diêu 18 Qu9 vii theo (lily djnh cOn phAp luat. 


2. Các khoin vn dng quyCn gOp, tii trü cOn cáo cé nhAn, ti chOc trong vii ngoii nuóc cho 
Qu9 phái di.ryc nOp ngay vao Qu theo thing quy djnh hin hanh cOn Nhii nuOc, dOng thOi cong khai 
thông tin qua trang thông tin din tO' cOa là chAt (nCu cO) áé cOng thOng vii cáo nhii tài tin cO diêu 
kin kiCm tm, giáin sat. 


Qu5. 
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3. Viêc tè, chüc van  dông dong gop h try khñc phuc kho khan chi thi,rc hin khi xãy ra thiën 
tai, hoa hoan, sir c6 nghiêm trong lam thiêt hai  Ian ye nguäi và tài san cüa nhân dAn. HOi dông quAn 
19 Qu5 quyét djIIh to chcrc v.n dOng  dóng gop va thvc hien M try thco hu&ng cithi cüa Uy ban Trung 
ucing Mat  trn To quOc Viet Nam hoac HOi Chu tl4p dO Vit Nam. 


4. Di vOl khoAn tai trcy, quyên gop, ñng ho khâc phic Mu quA Iii lut, then tai, cOu try khn 
cAp thuc hin chi dAy dü 100% ngay sau khi than Ckryc tiCn va tAi sAn. Dôi vOl nhttng khoAn tài try 
cO muc dich, mvc  tiCu phAi thvc hin thing theo yCu cAu ala nhà tài try. 


Diêu 17. Nguyen the In dng quyên gop, tiCp nhn tài try 


1. Vi van dOng tài trcv, van dQng quyên gOp tin, hiën vat, cong süc ala cA nhfln, t chOc 
phAi trén co sâ tir nguyen vai lông hAo tAm, Qu5 không tçr dat ra rn(rc huy dOng  dOng gOp tôi thiCu 
dê buôc cA thAn, to chüc thtic hiên. 


2. Vic quyên gop, ti&p thAn, quAn 19, sU drng ti&n, hiên vat  tA cA nhAn, tè ch(rc dOng gOp 
cho Qu phAi cong khai, minh bach  và phAi chju sr thanh tra, kiêrn Ira, giám sAt theo quy djnh ala 
pháp luat. 


3. Ni dung van dOng quyên gOp, tiëpnhân tài try phAi cong khai, mirth bach, bao g6m: mi,ic 
dIch van  dng quyên gOp, tài try; kêt quA van dOng quyën gOp, tài tra; \'iëc s dung, kët quA sü dvng 
vA báo cáo quyCt toAn. 


4. FlInh thAt cong khai hao gèm: 


a) Niêm y& cOng khai ti nai tip nhan quyên gop, tài tra vA noi nhán thu try, try giUp; 


b) Thông báo trOn phutmg tin thông tin dai  chUng; 


c) Cung cp thông tin theo yen cAu ala cci quan, t chAc, cA nhAn theo quy dinh ala phAp 


Diu 18. DM tuyng, diu kin nhn h try', tài try 


(Can cA Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP vA ton chi, rnvc  dIch cAn Qu d quy djnh dôi tuong 
cu the) 


ChwongV 


QUAN Lt vA sil DQNG TA! SAN, TA! CHfNH 


Diu 19. NguÔn thu 


(Can cA quy djnh tai  Diu 35 Nghi djnh s 93/2019/ND-CP d quy dinh cu the) 


Di&i 20. Sfr dung Qay 


(Can ccr quy djnh tai  Diu 36 Nghj dinh s 93/2019/ND-CP d quy djnh cv thth) 


Diu 21. Ni dung clii cho hoyt dng quán 19 Qu9 


(Can c(r quy djnh tai  Diu 37 Nghj djnh s 93/2019/ND-CP d quy djnh cu the) 


Diu 22. Quãn 19 tài chInh, tài san ala Qu 


(Canal quy dinh tai Diu 38 Nghj djnh s 9312019/ND-CP d quy djnh cv the) 


Chuong VI 


HP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, DO! TEN; D1NH CHI CO THOI HN HO4T 
DQNG vA G!A! THE QU 


Iuât.. 
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Diu 24. Hop nkit, sap nhftp, chia, tách, d41 ten Quy 


1. Vic hçxp nhiât, sop nhp, chin, tách, di ten Qu5 thijc hiOn theo quy dirt cüa Bô 1ut dan 
six, DiCu 39 Nghj dinh  so 93/2019/ND-CP vii cOc quy djnh phOp 1ut khác có lion quan. 


2. HOi dng quOn 19 Qu cO trOch nhi0m té chfrc thvc hiOn quyk djnh hyp nh4t, sOp nhâp, 
chin, tOch. dOi tOn Qu theo quy djlth càa phiip 1ut. 


Diu 25. Dhnh chi có thbi hn ho4t dng cüa Qu 


Viêc dInh clii có thai bin hoit doug cit Qu5 thiic hiOn theo quy dinh trti DiOu 40 Nghi dirt 
56 93/2019/ND-CP. 


Di&j 26. Giãi th Qu5 


1. Viêc giOi the Qu9 thixc hiin theo quy dinh tii Diu 41 Nghi dirt sã 93/2019/ND-CP. 


2. l-Iôi d5ng quán 19 Qu5 có trách nhi@rn t chüc thvc hiOn quyt djith giOi th Qu9 theo ciuy 
dinh cit phOp luât. 


Chuimg VII 


KHEN THUONG vA KY LUAT 


I)iu 27. Khen thu'&ng 


1. TO ch(rc, cO nhfin có nhiu dóng gop cho hoat dng cUa Qu5 sO ducic I-Ii dèing quOn 19 
Quc khcn tliu&ng hoac duoc Hi dOng quàn 19 QuV dO nghj ca quan nit nuâc có thani quyOn khen 
thuâng Ihco quy djiili cUa phOp Juit. 


2. HOi dOng quán 19 Qu9 quy djnh cç the hinh thüc, thi tic thCrn quyn, trInh tu xOt khen 
thtrôiig trong n(1 hO Qu9. 


Diu 28. K9 kilt 


1. To chirc thuOc Qu5, nhftng nguOi him viOc tai  Qu vi pharn (IUY djnh cüa Diu lé nay, Wy 
ihco tInh chat, môt d vi phçtni ma h xfr 19 k' luât hoc truy thu trOth nhi0m hInh six. NOu gay thiêt 
Iiii vt chat phOi bôi thuäng theo quy djnh cüa phOp Iuât. 


- 2. Hôi dng quOn 19 QuV quy djnh en th hlnh thfrc, thU tuc, thm quytn trmnh Ut xem xdt, 
quyOt djnh k9 1ut trong ni bO QLI9. 


Chuung VIII 
I)IEU KHOAN THI HANH 


Diu 29. Sfla d41, h sung Diu he 


Viêc sin dOi, ho sung DiCu 10. QuV phái duyc ... thinhi viOn HOi dng quit 19 Qu9 thông qua 
và phUi duyc ...'... quyOt dirt cong ithn mOi cO h10u I;rc thi hinh. 


Diu 30. HiCu lire thi hhuh 


1. Diu IQ. Qu 2 
 cO .... Chtroig, ... Diu vi có hi0u 1rc thi hinh kä tr ngiy duvc ...'... 


cOng nhn. 


2. Cit cit caSe quy djnli phOp 1ui vO qu xii hi, qu tü thiOn vi Diu 1 Qu?dii  dixqc cong 
nliân. I-IOi dông quit 19 QuS 2  cO trách nhi0m huOng dan vi to chñc thijc hiên ThOu 1 nay.!. 


Gill c/ia: 


Can cu diu kiOn cu th cju cO th hO sung thOrn s diu phü hqp quy djrt cit phOp 
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luât. 


Ten CO quan ban hàrih quyth dnh và Co thm quyn cong nhn diu ] qu5. 


2 Ten gçi cüa qu55. 


Can cü Diu 3 và khoán 3 Diu 4 Nghi djnh s 93/2019/ND-CP vii quy djnh cüa pháp 1ut 
cO lien quan de quy djnh cu the tOn chi, mic dich cüa qu9 cho phü hgp. 


Co quan quin l nhà nuàc v& 11th vrc hoat dng chmnh cüa 1u9. 


Toiiri quc hoac  lien tinh, trong tinh, huyn, xii. 


6 Ghi rO thông tin v sang 1p  viên: tnreing hqp sang lap viCn là cd nhin (ho vii ten; 
ngày, thng, niim sinh; quôc tjch; so vii noi cap CMND hoac can CUOC cOng din hoc hc 
chiCu; cia chi thtiâng tnt, noi ô hin nay), tru&ng hccp sang lap vim là to cliUc (ten tO chac, 
cia cM tru sO chInh, guy phCp hoac quyCt dinh thinh 1p và hoat dông; mi sO doanh nghip, 
guy chOng nhn clang k9 kirth doanh, guy chUng nh3n clang k9 doanh nghip - nCu có). 
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MAu 1.11 - Don d nghj dôi ten quV vii Lông nhn DiCu I qu5 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHTA VI1tT NAM 


DQc Jp - Tç do - }Iinh phñc 


DON BE NGH! 


Dôi ten Quy ... i... thinh Quy •••2•••• 


vii cong nhn Diu l Qu5 2•••• 


Kinh gin....... 


Theo quy djnh tal  Nghj djnh s 93120191ND-CP ngày 25 tháng 11 nãrn 2019 cUa Chfnh phü 
ye to chüc. hoat dng cUa qu' xä hôi, qu tCi thin và quy djnh cila pháp 1ut cO lien quan; Hi dOng 
quân 19 Qu ...'... da có Nghi quyCt ye viôc doi ten Qu...L. thhnh Qu 2 


1. Môt s6 thông tin co ban v Qu 


2. L5' do i16I ten 


3. H so gui kern theo don nay, gôm: 
4 


4. Các tii lieu có lien quan (nell có) 


1-IOi dOng quán 19 Qu56  ....... dC nghj .2.... xem xét, quyCt djnh cho phCp d6i ten Qu5 
thành Qu •2••  và cOng nhn DiCu 1 (sira dOi. bô sung) Qu •2• 


Noi n/i/In: 
- Nhu uCn; 


...., ngàv ... tlzcing ... nàrn 20... 


TM. HQI BONG QUAN LY QUt 
(C/ii'rc vu, c/ill k'1, dcIu) 


HQ vii ten - Luu: 


 


Ghi chü: 
iu qttS ii ziii - 


Icil qtv :111 kin dci. 


lkn cc, quitti cO ilint L11yc'l cito p1tc1t t!titit 


Dan, bin, (ISV In Itco qtiy ili,,Ii ui tli3tii It kltoati 4 i)iOi 


Dia d,tttlt. 


Nc],i dish so '13/)ilit)/Nq_çl' 
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5. Cong nhn qu5i dii diu kin hot dng vii cong nhn thinh viên 
HOi ti/Ing quãn l Qu9 


a) TrInh ur thuc hiên: 


- Buoc 1 TO chuc chuân hi hO so theo Diem c thu tuc nay va nôp tai So 
Nôi vu; 


- Bu'Oc 2: B( phn TNTKQ 56' Nôi vi tip nhân, kim tra tinh hqp lêcOa 
thU Wc, thãrn dinh tInh hcip pháp hO so'; yêu cau ho sung, hoàn thiên nCu hO so' 
chua dam bào; 


- Bu'&c 3: So' Nôi vi 1y 9 kin các co quan phi hcrp (nu qu5 chu'a liy 9 
kiên); 


- Bu6'c 4: So' Nôi vu thArn dinh, trInh du thào quyt djnh cho phép hqp nhit, 
 sap nhâp, chia, tách qu xã hOt, qu5 tu thiCn kern 01 bO ho so gOc dé Chu tich 


UBND thành phO phê duyt; 


- Bu'Oc 5: So' Nivv nhan kt qua tir Van phOng UBND thành ph6 v dé 
trà cho tO chüc và gUi den các co quan chUc nàng có lien quan. 


b) Cách thUc thvc hiên: 


so du'p'c ntp trv'c tuyn trCn H thng m)t cU'a din to' thành ph, hoãc 
trvc tiêp  tai  B phn TNTKQ So' Nôi vu, hoàc n5p qua du'ng bun chInh cOng 
ich. 


c) Thànli phAn h so: 


- Các tài 1iu chüng minh san: 


+ Dä cOng be1 ve1 vic thành 1p qu1 lien tMp trên 03 (ha) so báo vi& hoc 
báo din to' a dia phuong. 


De1ivOi báo giy dja phu'orig: gUi kern bàn phO to trang báo cüa 03 (ha) 5e1 
báo lien tiêp có man tin däng cong ho thành 1p qu5'. 


De1i voi báo din to' & dja phuong: có bàn in trang báo din to' dàng tin 
thành 1p  qu5 và dja chi du'ô'ng link website. 


+ Co van bàn xác nhân cUa ngân hang noi qu5 dàng kI mo' tài khoàn v se1 
lien ma sang 1p  viên dóng gOp dC thànli 1p qu dã cO do' trong tài khoán cUa 
qu5'. Dôi vâi tài san khác, cO van bàn chimg rninh vic chuyCn quyên so' httu tài 
san theo quy djnh cUa pháp luât; 


- Danh sách, dia chi, se1 diêri thoai lien he, so y&i Ii Ijch và phiu Ii ljch rn 
pháp cUa các thành viCn Hi dOng quàn 19 qu. Truô'ng hgp thành viên Hi dOng 
quân 19 qu là ngithi nuâc ngoài phài dung cap 11 ljch cO xác nhn cüa co quan 
cO thârn qnyOn cfla nuOc ngu'äi do mang quOc tjch; 


- VAn bàn liOn quan dn vic bu thành viOn va các cho'c danh H'i de1ng 
quán 19 qu. 
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d) S hxgng hè so: 02 b (01 ban chmnh; 01 ban phô to) 
d) ThO'i gian giái quyêt: 19 ngày lam ViC 


- Tai So' Ni vij: 9 ngày lam vic; 


- Tfmh UBND thanh ph& JO ngày lam vic. 


e) DAi tLrcing thLrc hin thU tvc  hành chinh: Tét chüc. 


g) Ca quan thçrc hin thu tvc  hành chinh: 


- Ca quan có thrn quyn quy& djrih: Chà tich  IJBND thành ph; 


- Co' quan trirc tip thijc hin thu tyc hành chinh: So' NOi vv; 
- Co quail phôi hqp: các so', ban, nginh lien quan trrc tip dn 11th vijc hôi 


hoçtt dng. 


h)K& qua thçrc hin thñ We hành chInh: Quyt djnh hành chInh. 


i) Phi, lé phi: KhOng có 


k) Ten rniu don, to' khai: KhOng cO 


1) Yêu cEiu, diu kién thu'e hen thu tue hành chinh: KhOng có 


m) Co so' pháp Ii cUa thU tvc  hành chfnh: 


- Nghj dinh so 93/2019/ND-CP ugày 25/11/2019 cUa Chinh phü quy djnh 
ye t chUc, ho?t  dng cOa qu xii h<i,  qu' tir thin. 


- Thông Us s 04/2020/TT-BNV ngày 13/10/2020 cña B truo'ng B Ni 
vu quy djnh chi. tiêt và lrn&ng dn thi hành int so diu ctia Nghi djnh 
s93/2019/ND-CP ngày 25/11/2019 cUa ChInii phU quy dinh ye t chCrc, ho?t 
dng cOa qu5 xii hi, qu5 t& thin 


6. Thu tyc cong nhn thay dôi, b sung thành viên Hi dng quãn 19 qu51  


a) Trinh tu thi.rc hiên: 


- BuOc 1: Trong qua trInh hot dng nCu cO sçr thay dM, b sung thành viCn 
Hôi dOng quán 19 qu, qu gUi hO so den ChU tjch UBND thành phO (thông qua 
So' NEd vu)dê nghi cOng nhn thành viCn Hi dOng quân 19 qu. Qu chuAn bj hO 
so tlieo Diem c thU tuc nay và nôp ti SO' N<U  vy; 


- Buoc 2 BO phân TNTKQ So NOi vu tiCp than, hem tia tinh hap lé cua 
thU tuc, thâm djnh tinh hap pliáp ho so; yCu câu bO sung, hoin thiên neu ho so 
chisa dam hiio; 


- Buó'c 3: SO' Nôi vy nghiën cmu, thâm ciinh h sa, kky 9 kin các co quan 
cO lien quan khi xét thiiy can thiêt và tOng hap cdc 9 ldCn gOp 9 dC nghj bO sung 
them hO so theo 9 kiCn gOp 9 (nCu có); 
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- Buorc 4: KhJ nhan h so dÀy dñ va hop pháp, SO' Nôi vu xern xét, trInh 
Chü tich UBND thành pliO quyêt dinli cOng nhâri thành viên Hi dông quân 19 
qu. TniO'ng hqp không dông 9 phâi có vAn ban Ui 1O'i và nêu rö 19 do; 


- Buâc 5: SO' Nôi VT than k& qua tü Van phOng UBND thành ph ye dê 
trã cho t&chücva gui dêncác ccrquan clthcnAng cO lien quan. 


b) Cách thüc thiic hiên: 


so duoc np trçrc tuytn trén He thng mOt  cira din tU' thành ph, hoc 
trçrc tiCp tii B phn TNTKQ SO' Ni vçi, hoc nôp qua du'ông buu chInh cOng 
Ich. 


c)ThànhphAnh so: 


Van bàn nCu rO 19 do thay d&, bô sung thAnh viên Hi dng quân 19 qu, 
kern theo danh sách, dia chi, sO then thoai hen he, so yCu 19 hch và phiêu ly lich 
Ui pháp cüa thành vien HQi dông quán 19 qu dugc ho sung, nêu thuc din quán 
19 CÜa co quan cO thâm quyên thI phái dup'c s'r dOng 9 bang van bàn cUa co quan 
có thãm quyên theo quy djnh ye phân cap quân 19 cAn b tru'Oc khi bâu Hi dông 
quân 19 qu5Y. 


Tru&ng hop thAnh viên Hi dng quAn 19 qu là nguO'i rnthc ngoài phAi 
cung cap 19 ljch cO xAc nhân CUa Co quan cO thrn quyn cüa nu'O'c ngu&i do rnang 
quôc tjch 


d) s6 1ung h so: 01 b (ban chiinh) 


d) ThO'i gian giái quy&: 15 ngày lam ViÔC k tir ngày SO' Ni vy nhãn h' so 
dày dü va hçrp phAp 


- Tai SO' Ni vçi: 05 ngày lam vic; 


- Trth UBND thành ph: 10 ngày lam ViC. 


- Trithng hop can thik My 9 kin co quan cO lien quan ciing khOng vu'gt 
quA 15 ngày. 


e) Di tuo'ng thuc hiên thU tuchành chinir Qu9 cO pham vi hott dng trong 
thAnli phO. 


g) Co quan th?c hin thU tyC hành chInh: 


- Co quan Co thÀni quyn quyk djnh: ChU tCh UBND thAnh ph; 


- Co quan trçrc tip thrc hiên thU tyc hành chinh: SO' Ni vu; 


- Co quan phi hop: Co quan lien quan trvc tip dn linh V'¼iC qu5' hott dng. 


h) Kêt qua tliijc hiCn thU tyc hAnh Chmnh: Quy& djnh cOng nhãn thành viên 
Hi dOng quUn 19 qu. 


i) Phi, 1 phi: KhOng CO 


k) Ten mÀu don, to' khai: Không cO 
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1) Yêu cu, di'u kiên thi.rc hiên thu tue hành chmnh: 


Hi dng quãn 19 qu là co quail quàn 19 cUa qu, nhân danh qu d quy.t 
dinh, thkrc hin cáe quyën và nghia vii cüa qu. Hi dông quãn 19 qu' có tôi thiêu 
03 thành viên do sang 1p viên dé th, tnthng hqp kliông Co dê cU cüa sang 1p 
viên thành 1p qu5, Hi dông quãn 19 qu nhini k5' tnrôe bãu ra Hi dông quãn 
19 quy nhiçni k9 tiêp theo và ducxc Co quan nhà IUIcYC Co thârn quyên cong nhn. 
Nhiêm k3t Hôi dông quàn 19 qu kliong qua 05 nàm. Hi dông quán 19 qu gôm: 
Chn tjeh, CC P116 Chü tjcli Va CáC thành viên. 


rn) Co sà phdp 19 cüa thu tue hanh ehInh: 


- Nghj djnh s 93/2019/ND-CP ngày 25/11/2019 cOa ChInh phO quy djnh 
ye to chu'c, ho?t dng CÜa qu9 xä hi, qu ta thin. 


- Thông tu s 04/2020/TT-BNV ngày 13/1O/2020cüa B tru&ng B Ni 
vyuy djfih clii tiCt và huOrig dn thi hàhhmôtsO diéu cüa Nghi djnh 
s093/2019/ND-CP ngày 25/11/2019 cüa Chinh phü quy djnh ye tO chac, hoat 
dng cCia qUS xã hi, qu tir thin 
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7. Thu tyc hqp nht, sap nhp, chia, tách qu5 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- BuOc 1: T chüc chun bi h so theo Di'm c thu tuc nay và nôp tai So 
Nôi vu; 


- BuOc 2: B phân TNTKQ SO Ni vçi tthp nhu, hem tra tinh hç'p Icüa 
thu tuc, thâin dinh tInh hop pháp ho so; yêu câu hO sung, hoàn thiên nêu ho so 
chua darn báo; 


- Buót 3: SO Nôi vi lAy 9 kin các co quan ph& hgp (nu qu' chua lay 9 
kiên); 


- BuOc 4: SO Nôi vu thAm dinh, trInh dii thâo quy& djnh cho phép hcipnhAt, 
sap nhâp, chia, tách qu xã hôi, quy' tr thiên va cOng nhan diêu lê (sfra dOi, bô 
sung) qu xA hOi, qu tu thiên, kern 01 hO hO so gOc dê Chu tich UBND thanh 
phô phê duyt; 


- BuOc 5: SO NQivçi nhan k& qua tili Van phOng UBND thành phô ye dê 
trà cho to chUt và g&i den CáC co quan chüc nãng có lien quan. 


b) Cách thüc thuc hién: 


so duqc flop trLrc tuyn trén He thng mt cOa then tcr thành pM, hoäc 
trçrc tiCp tai  B phn TNTKQ SO Nôi vu. hoäc nop qua thrOng butt chInE cOng 
ich. 


c) Thành phAn h so: 


- Don de nghi hap nhât, sap nhâp, chia, tách qu, trong do nêu rO h do và 
ten gpi mOi cüa qu; 


- Dr tháo diu 1 qu; 


- Nghj quyêt cUa HOi dOng quán 19 qu5 ye ViêC hop nhât, sap nhâp, chia, 
tách qu5; 9 kiên dOng 9 bang van bàn cña sang 1p viCn hoàc nguOi d?i din hop 
pháp cüa sang 1p viên (nêu có); 


- Dir kin nhân six H5i dng quán 19 qu9; 


- Phuong an giài quyt tài san, tài chmnh, lao dng khi hop nhAt, sap nhâp, 
chia, tách qu5. 


d) S lu'pig M so: 02 b 


d) ThO'i gian giãi quy&: 20 ngày làrn viéc 


- Tai SO Nôi vi: 10 ngày lam vic 


- TrInh UBND thành ph& 10 ngày lam vic 
e) Dôi tugng thirc hin thu tiic hành chinE: TO chi[rc 


g) Co quan thirc hiên thu u riC hành chinh: 
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- Thârn quyin quyêt djnh: Chili tjch UBND thành pM; 


- Co quan tryc titp thvc hin thO tçic hành chInh: S& Ni vv; 


- Co quan phM hop: Các sà, ban, ngành lien quan trirc tip dn linh vrc 
qu' hoçu dcng. 


h) KCt qua time hiën thu tue hành chIrih: Quy& dinh hành chInh 


i) PhI, 1 phI: Không có 


k) Ten rnâu don, to khai: 


- Diëu 1 rnu cilia qu xä hi. 


- Don d nghj tách quy. 


- Don d nghj chia qu. 


- Don dé nglij h9p nhâtqu5. 


Don dê nghj sap nhp qu9. 


1) Yêu cu, diu kién thire hiên thu tklc  hành chInh: Không có 


m) Co sO pháp II cüa thCi tçc hành chInh: 


- Nghi djnh sO 93/2019/ND-CP ngày 25 tháng 11 närn 2019 quy djnh v 
to chüc, hoat  dng Va qLlan lv  tiha nuOc ye qu9 xä hi, qu tO thin. 


- Thông tu sO 04/2020/TT-BNV ngày 13/10/2020 cilia B truOng B NOi 
vij quy ctjnh chi tiCt và huOng dn thi hành môt so diêu cilia Nghi djnh 
sô93/20i9/ND-CP ngày 25/11/20] 9 cüa Chinh pM quy djnh ye tO chilrc, hoat 
dng cilia qu5 xã hi, qu37 tilt thin. 
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Mu Diu I mu cüa qu xä hi 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIfl NAM 
DOe Ip - Ty' do - Hnh phñe 


lIEU LI (HOAC lIEU Lit StA DOI, BO SUNG) QUt.. 2, 


(Dicic cong nhan  kern theo Quyét dinh sO ... ngày ... thdng ... näm ... cüa...) 


Chinrug I 
QIJY DINH CHUNG 


Diu 1. Ten gçi, biu tu'qiig, try sO' 


1.Tengpi: 


a) Ten ting Vit:  


b) Ten ting nuoc ngoài (nu có)  


c) Ten viét tht (n&u có):  


2. Biu tuçng (logo) cUa Qu5 (nu co)  


3. Tm sO': s6 nhà, ththng, ph (nu có).....xã, phutng ..., huyn, qun tinh, thành phô  


4. S6 diên thoai' ....so IFax' .....Email. .....Website (nu có):  


Diu2. Ton chi, muc dIch 


QJy .....2 
 (sau day goi tht là Qu) là Qu xã hôi hoat dOng không vi rnvc tiêu lcyi 


nhuân, nham muc dich .. 


DMu 3. Nguyen the M chüc, phm vi hot dng và dja vj pháp I 


1. Qu dnvc  hInh thhnh tilt tài san dóng gop ban du cUa các sang Ip viên và tang 
trutng tài san qu trén cc' sO' vn dng tài trg, vn ciQng quyên gOp cüa các tO chUc, cá nhân 
trong và ngoài nuOc theo quy dinh cUa pháp 1ut dé thuc hin cae hoat  dng theo tOn clii, myc 
dich cüa Qu. 


2. Qu5' duoc t chUc và hoat  dng limo nguyen tic: 


a) Thành 1p và hoat dng thông vi mvc  tiêu lvi nhuân; 


b) Tiz nguyen, Ut chili, Ut trang trãi kinh phi Wi tu chju trách nhiCm truO'c pháp Iu9t bang 
tài san cilia Qu; 


c) T chile, hoat dông theo quy djnh cilia phap luat và Diu 1 Qu5) dnçvc .. cOng nh.n, 
chju sçr quãn 19 nhà nu'Oc cUa ...... ye ngành, li'nh vijc Qug hoat dng; 


d) COng khai, minh bach  v t chilrc, hoat  dng và thu, chi tài chmnh, tài san cilia Qu; 


d) KhOng phn chin tài san cilia Qu trong qua trinh Qu5 dang hoat dng. 


3. Qu có pham vi hoat dQng ..P... 


4. Qu9 có tic cách pháp nhân, cO con dAn, tài khoãn tai  ngân hang theo quy djnh cilia 
pháp lut. 
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Diu 4. Sang Ip viên thành 1p Quy . P.... 


Chwong II 
CHI7C NANG, NHIEM V1J; QUYEN HAN  vA NGHIA VU 


Dihi 5. Chfrc Hang, nhim v 


1. SU dpng tài san cCrn Qu dé h try, tài try cho cac di tuçing, cáo chuang trInb, dv an 
phü hyp vOl ton chi, nwc  dIch cüa Qu và quy djnh cüa pháp luat. 


2. Tip nhn va quán 19 tài san duyc tài tro, viên try theo Uy quyn tir cáo M chüc cá 
nhän trong và ngoài nuOc dê thrc hin cáo boat dng theo hyp dông üy quyên phà hyp vOi ton 
chi, rnlic dich cüa Qu và quy dnh cüa pháp i.ut. 


3. Tip nhân tài san t'r cáo té chüc, oá nhân trong và ngoài iurOc lài tro, hin, tang hoc 
hang cáo hInh thirc khác theo quy djnh cüa pháp 1ut dé báo tOn và thng truOng tài san cüa Qu5'. 


Diu 6. Quyn hn và nghia vy 


(Can cO quy djnh t?i  Diu 8 Nghj djnh s 93120191ND-CP vii quy djIIh cña pháp luât 
06 lien quan và tOn chi, muc dIch cUa Qu, dC quy dinh cu the, phU hyp). 


Chuong In 
TO CHUC, HO3T DQNG 


Diu 7. Co cu to chüc 


1. Hi ctông quán 19 Qu2. 


2. Ban Kiém soát Qu5. 


3. Van pliOng và cáo ihOng, ban chuyCn mOn. 


4. Van phOng dai  din hoc chi nhánh vii cáo don v trkrc thuOc (nu có). 


Diu 8. Hi d6ng quãii I Qu5 


HOi dOug quán 19 Qu9 là co quail quãn 19 ofia Qu, nhin danh Qu dC quyCt dinh, 
thvc hin cáo quyCn và nghia vv cUa Qu; cáo thành viCn phài có dO nãng 1rc hinh vi dan sir 
va khOng có an tich. Hi dOng quán 19 Qu5 cO tOi thiCu 03 thành viOn do sang 1p viCn dO cfr, 
trLrang hp khOng co dO cü cOa sang 1p viOn tlthnh 1p  Qu, Hi dOug quán 19 Qu nhiêrn k3' 
traOc báu ra HOI dOng quãn 19 Qu5 rthiêrn k9 tiOp theo va dime .... cOng nhn. Nhiêm k9 HOi 
dOug quãn 19 Qu5 khOng qua 05 niim. Hi dOng quán 19 Qu gOin: ChO tjcli, cáo Ph6 ChO tich 
va cáo thnh viOn. 


2. Hi dèuig quán 19 Qu 06 CáO nhirn vçi và quyn hn sau day: 


a) Quyt dinh  chiên luyc phát trién vàké hoach boat dng hang narn cOa Qu; 


b) Quy&dinh cáo giãi pháp phát trin Qu; thong qua hyp d&ig vay, rnua, ban tii san 
có giá trj tic ... dOug Viet Nam trO IOn; 


c)Biu, rnin nhiêrn, bãi nhiêm ChU tich, cáo Phd ChU tich, thành viOn I-I'i cthng quàn 
19 Qu9 dO co quan nba nirOc có thãm quyOn cOng n1in; qayCt djnh thành Ip Ban KiOm soát 
Qu9; quyOt djnh bO ithiin, miOn nhiêm, cách chOc Giam clOc QU hoac  k9 và chain diTrt hop 
dong dOi vol Giám dOc Qu5 trong truOng hyp Giárn dOc QuS'  là nguOi do Qu thuC; quyOt djITh 
nguti p1w trách cOng tác kO toán va ngu'Oi quán 19 khác quy dinh tal DiOu lê Qu; 


ci) Quydt dnh mOo hrong, ch do, chinh sách khác (nu cd) di vOi ChO tjch, Pho ChO 
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tich, thanh viên }-lOi dông quãn 19 Qu5, Giám dc, nguôi ph trách kê toán Qu9 vA nguài lam 
viec ti Qu theo quy djnh tai Diëu I Qu5' và theo quy djnh cüa pháp 1ut; 


d) Thông qua báo cáo tài chinh hng nAm, phucmg an sü dijng tài san, tài chInh qu; 


e) Quy&t dinh co cétu t chüc quàn 19 Qu theo quy dnh cUa pháp 1ut và DiEu 1 Qu9; 


g) Quy& diiih thành Ip  pháp nhan [mc thuOc Qu theo quy dtnh  cUa pháp 1ut; thành 
lap chi nhánh, van phông dai diên Qu theo quy djnh ti Diêu 32 Nghj clink so 93/2019/ND-
CP; 


h) D6i ten; sUa dèi, hè sung Diu 1 Qu; 


i) Quyt djnh giài th hoac & xut iihfthg thay dM v Giy phép thank Ip và cOng nhn 
DiCu 1 Qu v&i ca quan nhà mrOc có thAm quyên; 


ic) Trong thai hn 60 ngày k tr ngày có Quy&t d4nh cOng nhan Qu dU diu kien hoat 
dOng và cong nl4n HOi dOng quãn 19 Qu5, Hôi dong quàn 19 Qu có trách nhiêm xây dung, 
ban hank: quy djnh ye quàn 19 và sU' dvng  tài san, tài chInh, các clink müc chi tiêu cCta Qu9; 
quy dnh-cOng-tác-1then thutng, k9 1ut và-giài- quyêt phàn ánh, kiên nghj, khiCu nai, to cáo 
trong nOi ho Qu; quy djnh ye thai gian lam viéc, viéc sü dung lao dOng  và sü dvng  con dâu 
cUa Qu; quy dinh cu th viec ban, mim nhiêm, bai nhiêm ChU tich, các Ph6 Chü tich, thank 
viên Hôi dông quàn 19; quy dinh cii the viêc bô nhiêm, rnin nhiërn, each chtrc Giáni dOc hoic 
chãm dat hçip dông lao dOng doi vOi Giám dOe Qu va Quy cM lam viêc cUa HOi  dOng quán 
19 Qu, Ban Kiêm soát Qu9; các quy chub trong nOi bO Qu9 phü hyp vOi quy clink cña DiCu le 
Qu và quy djnh cña pháp 1ut. 


l)Các nhiêm vi và quynhçin khac theo quy djnh cüa Nghj djith so 93/2019/ND-CP Va 
DiCu lê Qu. 


3. Nguyen the boat dOng cUa 1-IOi dng quàn 19 Qu: 


a) Cuc h9p c€ta HOi  dng quàn 19 Qu5 do ChU tjch HOi  d&ig quàn 19 Qu triéu tp Va 
thu tn. HOi  dOng quãn 19 Qu hpp clink k9 ... môt Ian, có the hop bat thithngtheo yêu câu cña 


sO thành viên HOi dOng quán 19 Qu5. CuOc hpp cUa HOi  dOng quán 19 Qu5' dugc coi là hop 
lé khi có ... sO thanh viên Hôi dOng quán 19 Qu9 tham gia; 


b) Mi thank viCn I-lOi dng quãn 19 Qu có môt phiu biu quyêt. Trong trutig Iiqp 
sO thank viên co mat tat cuOc hop không dày du, ngrw thu tn wOe hop Hôi dOng quan ly Qu9 
xin 9 kiCn bang van bàn, 9 kiën bang van bàn cUa thành viên yAng mt cd giá tn nhu' 9 kiên cUa 
thank viên có mt tai  cuOc hop; 


c) Cáe quy& dinh cüa - Oi dng quán 19 Qu du'oc thông qua khi cO ... thành viCn HOi 
dOng quân 19 Qu9 biêu quyêt tan thành. 


Diu 9. Chü tjch HQI dng quãn 19 Quy 


1. Chà tjch HOi dng quãn 19 qu9 là cong dAn ViCt Narn throc HOi  dOng quãn 19 Qu 
bàn và là nguôi dai (lien theo pháp 1ut cUa Qu. Chu tjch HOi  dOng quàn 19 Qu9 có the kiCm 
Giám dOc Qu5. 


2. Chü tich I-Iôi dAng quãn 19 Qu7 có the nhiCm vv va quyn lwn  sau dày: 


a) Chun bj hoäc téi chrc viCe chun bj chinng trInh, k6 hoach hoat dOng cña 1101 dAng 
quàn 19 Qu; 


b) ChuAn N hoac tA chüc viCc chun bi chuxmg tnmnh, n0i dung, tài liCu hop HOI  dông 
quàn 19 Qu7 hoc dé lay 9 kiCn the tFành viên I-l0i dông quán 19 Qu9; 


c) TriCu tp và chü trI wOe  hop  HOi  dAng quân 19 Qu hoGc to cl±c viCe lay 9 kin the 
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thành vidn Hi dông quãn 19 Qu; 


ci) Giám sat hoc t chüe giárn sat vic thtrc hin cáo quy&t djnh cüa HOi  dng quán 19 
Qu9; 


ci) Thay mtt flçi dèng quãn 19 Qu k9 cáo quy& dinh cda Hôi d6ng quán 19 Qu9; 


e) Các quyên và nhirn vp khác theo qñy djnh cüa Nghj djnh séj 93/20i91Nb-CP va 
DiCu lé Qu9. 


3. NhiêrnlcS' cCa ChU tich Fffii ctng quán 19 Qu9 không qua 05 narn. ChU tich  Hi d&ig 
quán 19 Qu cd the duac Mu lai vOl so nhiêm k9 khOng han thC. 


4. TrirOng hgp Chd tich  Hi &ng quán 19 Qu kidrn Giám cMc Qu9 thI phái ghi rO trong 
cáo giäy tO giao djch cda Qu. 


5. Tmdng hyp yang ma thi ChU tjch H<i  &mg quán 19 Qu9 üy quyn hang van bñn cho 
Phd Chd tjch 1-iôi dOng quân 19 Qu th?c hin các quyCn và nhiërn vy cda ChU tjch HOi dOng 
quän 19 Qu5' theo nguyen tãc cjuy djnh tai 1:) iCu lé QLLS. 


Diu iO. iPiio diii tjch Hi d6ng quãn 19 Qu 


1. Phó Chñ tich Hi dông cluán 19 Qu do HOi  dng quan 19 Qu bu và có nhiêm k5' 
cmg WY! nhirn k" cUa Hol  dOng quán 19 Qu5. 


2, Phó Chü tich  Hi dèng quán 19 Qu cd nhlni vçi gidp Chñ tjch Hi dng quán 19 
Qu9 diCu hành các hoat dng cda Qu9 theo s'j phãn cong cda Hôi dOng quán 19 Qu9 và th?c 
hiôn nhiêrn vu theo su iy quyCn cña Chñ tjch Hi dOng quán i9 Qv5. 


fliêu ii. Giárn (lôc Qu 


(Can th quy djnli t?i  Diu 28 Nghj dinh sé, 93/2019tND-CP d quy dinE cy the) 


I)i&i 12. Phu tnich k than thin QuV 


(Can Jr quy dinE tai Diu 29 Nghj djnh so 93/2019/ND-CP dC quy djnh Cu the) 


i)iên 13. Ban Kim soát Qu9 


- Can th quy djnh tai  DiCu 30 Nghj djnh s 93/2019/ND-CP ciC quy djnh cy thC. 


- Nhirn k9 cOa Ban KiCm sodt cüng vOi nhim k5' cda HOi  dng quãn 19 Qu. 


Diu 14. Van phông và phbng, ban chuyên mon 


Diu 15. Chi nhánh, van phông di din và d0n v trc thuOc (n&i có) 


- Can Jr quy djnh t4i Diu 32 Nghj djnh sO 93/20 19/ND-CP d quy djnh cu thC. 


- Trong thai han  30 ngày lam vic ké tir nghy Qu5' có quyCt djnh thành 1p chi nhánh 
hoãc van phOng dai  din a cáo tinh, thhnh phO tivc  thuc Trung imng khdc vOi tri sO' chmnh cUa 
Qu9 tEl Qu9 gui 01 b hO sa thông Mo cho co quan nhà nude cd thârn quyCncho phdp thành 
lap Qu2 lhco quy djnh tai  khoán 1 DiCu 18 Nghj djnh sO 93/2019/ND-CP và Uy ban nhân dan 
cap tinh nol Qu dt clii nhánh hoic van phOng dai  din. 


Chu'o'ng IV 
VAN DONG QUYEN GOP, TIEP NHN TA! TRQ, DO! TU'QNG vA DIEU KWN 


HO TRO 


DiCu 16. Vn dQng quyCn gop, tip nhn tài trr 


I. Qu5 chr rc vn cing quyCn gOp, vn dng thi tn trong nu'crc vii nuOc ngohi nham thiyc 
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hin rnjc dich hoat dng theo quy dinE cña Diu l Qu9 và theo quy djnh cUa pháp luat. 


2. Các khoân van dng quyên gop, tài tro cUa các c5 nhân, to chüc trong và ngoài nLrOc 
cho Qu5' phãi duvc np ngay vao Qu theo thing quy djnh hien hành cüa Nba nu&c, dông thii 
cong khai thông tin qua trang thông tin din tfr cüa to chU'c (nêu có) d cOng cluing vh cäc nhà 
tài tra cO diêu kiên kiém tra, giám sat. Dôi vo'i khoân tai trn cO muc dich, muc tiêu phãi thkrc 
hin dOng theo yeu cãu cüa nhàtài try. 


3. Viêc dóng gop h trci khâc phc khO khan 1±1 xáy ra thiên tai, hOa hoan, sn c nghiêm 
tryng àm thit hai IOn ye nguOi va täi san cOa nlifln dan do Hôi dOng quãn 19 Qu9 quyêt djnh 
dOng gop theo huOng dan cOa Uy ban Trung uung Mat tran To quôc Vit Narn. 


Diu 17. Nguyen tc vn doug quyêu gop, titp nbãn tài trq 


1. Vic van dng tài try', van dông quyên gOp tin, hiên vat, cOng src cüa cá nhân. tO 
chirc phãi IrCu ca sO tr nguyen vOi lông Mo tam, Qu9 khOng tu dat ra müc huy dng dOng gop 
tôi thiêu dC buôc cá nhfln, tO chüc thu'c hin. 


2. Viêc quyên gOp, tip nhân, quán 19, sU' dvng  tin, hiën vat tilt cá nhän, t chüc dOng 
gop cho Qu phài cong khai, minh bach và phái chiu six thanh tra, kiCrn tra, giám sat theo quy 
dinh cUa pháp luat. 


3. NQi dung vn dng quyên gOp, tip nhân tài try phãi cOng khai, rninh hch, bao gOrn: 
rn'ic dIch van dng quyën gop, tài try; kCt qua van dOng quyên gop, tài try'; vic sO dvng,  kCt 
qua sü dvng  vii báo cáo quyCt tothi. 


4. Mmli thüc cong khai bao grn: 


a) Niérn yet cOng khai tai  ncxi tiCp nhân quyCn gop, tii tru vii nai than thu tro, try gulp; 


b) Thông báo trCn phuang tin thông tin dai chOng; 


c) Cung cap thông tin theo yêu cAu cüa co quan, t chOc, cá nhân theo quy djth cOa 
pháp luat. 


DiEu 18. D6i tu'o'ng, diu kiên nhân h trq, tii 119' 


(Can cü Nghj dinli so 93120191ND-CP và ton chi, mvc  dich cOa Qu d quy dinh dOi 
tirang ci the) 


Chtwng V 
QUAN LY VA SU' DUNG TA! SAN, TAI CHINH 


Diu 19. Ngun thu 


(Can cU quy djnb ti Diu 35 Nghj djth s 93/20191ND-CP d quy djnh cy th) 


Diu 20. 511' dyng Qug 


(Can cu quy djnh tai  Di&u 36 Nghj djnh s6 93/2019/ND-CP d quy djnh cu th) 


Diu 21. Mi dung chi cho hofl dng quán 19 Qu 


(Can cU quy djnh ti Di&u 37 Ngh djrth s6 9372019/ND-CP d quy djnh cy th) 


Diu 22. Quãn 19 tài chInh, tài san cüa Quy 


(Can cO quy djnh tai  Diu 38 Nghj dinh s6 93/2019/ND-CP d quy djnh cy th) 


Chwo'ngvl 
HQP NHAT, SAP NH4P, CilIA, TACH, DOI TEN; D1NH CHI cO THOI HAN 
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HOi.T DQNG VA GIAL THE QUt 


Diti 24. Hop nht, slip nhâp, chia, tách, aM ten Quy 


1. Viec hop uhAt, sSpnhp, chia, [ách, dôi ten Qu thrc hin theo quy djnh eUa BO 1ut 
dan su, DiCu 39 Nghi djnh sO 93/2019/ND-CP và cáe quy dinli pháp 1ut khác 06 liOn quain. 


2. Hôi ckng quán 19 Qu có tráeh n1iim t chtre thvc hin quyk dinh hap nhAt, sap 
nhâp, chia, Lich, dOi tOn Qu theo quy dnh eüa pháp 1ut. 


Diu 25. Dmnh chi' có thO'i hn hot itng elm Qu5 


Vic dInh chi có thai 11cm hocit  d(Sng cüa Qu5' thuc hiên theo quy dinh tai Diêu 40 Nghi 
dinh s 93/2019/ND-CP. 


DiMi 26. Giãi the QuV 


1. Viëc giâi th Qu9 thçrc hin thco quy dinh ti  Diu 41 Nghj dinh  s 93/201 9/ND-CP. 


2 T-Ioi dông quan ly Qu cc tiach nhiem to chuc [hue hiOn quyet dinh giai thC Qu9 theo 
iui diith cüa phap 1ut. 


Churo'ng VII 
KEEN THU'ONG VA ICt LUAT 


Di&i 27. Khen thtrö'ng 


1. To chi'it. Ca nhän cd nhiêu dOug gOp cho host dng cüa Qu9 sO ducxc -Oi  dng  ciui 
19 Qu klien thuuig hoic ducc I-Ii dOug quãn 19 Qu3 dO nghj ca quan nhà nuoc cO thOrn quyOn 
khen thuOiig theo quy dinh  cüa pháp 1ut. 


2. }-IOi dng quOn 19 Q"2 quy 0mb Cu th hInh thlrc, thu tuc, thOrn quyên, trinh lii xdt 
khen thu&ng trong ni b QL1S. 


DiAi 2. K' ltiflt 


1. TO ehü'c 0ue Qu9. nhUng ngithi lam vic tcli Qu5 vi plim quy dinh cüa Diu 16 
nay, thy theo dub chat. irnW d vi phcmi ;ith hj x'~ 19 k9 !uGt hoOc truy e(ru trách nhim hInh sij. 
NOn gay thit hçti v.t chat phãi hOi thuO'ug heo quy dinh cUa phOp 1ut. 


2. HOi doug quãn 19 Qu quy dnh ci th hmnh thtrc, thU tuc, thfim quyên trinh tT xcln 
xOt, quyOi djnh k9 1ut hong nôi 50 Quc. 


Chtrung VIII 
DIEU KHOAN TH) HANH 


Diu 29. Sü'a dOi, hO sung Diii I 


Vic sUa 031. hO sung DiOu I Qu phái ducvc .. daub viOn Hôi dng quOn 19 Qu9 thOng 
qua vii phAi dorm ...'... quyOt dhth cOng nliOn. 


Diti 30. Hiêu lire thi hàuh 


1. Diôi.t 16 Qu\ ........ cc ... Chuirug.... Diu vb cO lieu 1w thi hinh k id ngày dwc 
cOng uhOn. 


2. Can ed cOo quy djnh phOp 1u1t ye qu5 xä h3i, qu tü' thiCn vii DiCu IC Qu da OLirm 


cOng nhAn, Hi dOng quän 19 Qu 2,,, cO trOch nhiCrn lnrOiig dOn vii tO chtrc thuc hiCu DiCu 
I ç ay.i. 
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Ghi c/ui: 


Can cit diu kiên cu th& qu có th b6 sung them 5á diu phü hop quy cljnh cUa pháp 


'Ten co quan ban hành quy& djnh và Co thm quyn cong n14n diu l qu. 


2 Tën gçi cUaqu. 


Càr cIt Diu 3 và khoãn 2Diu 4 Nghj dirth s 93/2019/ND-CP và quy djnh cüa pháp 
1ut co lien quan dé quy djnh cu the ton chi, muc dIch cüa qu9 cho phü hgp. 


4 Ccr quan quàn 19 nhà nuác v 1mb vtrc hot dmg chmnh cUa qu2. 


5 Toàn quc hoc lien tinh, trong tinh, huyn, xã. 


6 Ghi rö thông tin v sang 1p viên: tnthng hgp sang lap viên là cá nhân (ho Va ten; ngày, 
tháng, nàm shth quôb tjth; sOVà ndiâp CMNDThOAC cab ëitâc bong dii1idc ho éhiêu; djà 
chi thu&ng ti-u, noi a hin nay), tnr&ng hgp sang ip viên là tO chitc (ten to chitc, dja chi tw sO 
climb, giây phep hoac quyêt duth thanh lap va hoat dOng, ma sO doanh nghiêp, giây chung nhân 
daiig k9 kinh doanh, giây chitng nhn däng k doaith nghiêp - nCu cO). 
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luât. 
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Mhi Don tI nghj tách qu 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 


DOc Ip - T do - Hnh phüc 


DON BE NGHI 


Tách hoàc chia Qu9 .i... thành Quy ...'... và Qu ...... 


Kinhgfri..... 


Theo quy dinh çxi Nghi dinh sá 93/2019/ND- -CP ngày 25 tháng 11 närn 2019 cüa Chfnh phU 
v to chrc, hoat dng cüa qu5 xi hôi, qu5 tir then và quy djlth cUa pháp 1ut có lien quan; Hi dOng 
quãn 19 Qu9 .......da có Nghi quyCt ye viec thch Qu9 .2.... thành Qu5 ....L.. và Qu ••2• 


1. Mt s6 thông tin co ban v Qu? 


2. L9 do tách Quj 


3. HI so gui kern thco don nay, grn: 


4. Các tuti 1iu có lien quail (nu có) 


Thông tin khi cn lien h:  


Ho và ten:  


Dia chi lien lac:  


S diCn thoai:  


Hi dng quân 19 Qu5r ...L.. d nghj ..].... xern xCt, quyt dinh cho phép tách (hoc chia) 
Qu .2.... thành Qu .2.... và Qu ••2•••  và cong nhn DiCu 1 (sCm di, ho sung) cUa Qu 


vàDiêu 1CcüaQu9 ... 


Nol nhân: 
- Nhu irCa; 


• . A..., ngôv ... thdng ... nam 20... 
TM. HQI BONG QUAN LV QUV 


(Chzc vy, chü k, dau) 
Ho và ten - Luu: 


 


Gui cM: 


Ten qu d nghj. 


2 Tên cüa qu5 duçc tách inài. 


Ten co quan có thâm quyên cho phép tlihuh 1p qu. 


4 Dãrn bão dy áñ theo quy dinli t?i khoân 3 Diu 39 Nghj dinh sO 93/20 19/ND-CP. 


5Djadanh. 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







199 


MIlu Don d nghj hqp nh1t qu 


CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIIT NAM 
Dc Ip - Ty do - Hnh phüc 


DON BE NGH! 


Hqp nhh, sat nhãp Quy ...'.... và Quy . ?.... thành Qu9 . .2 


Kmnh gui: .. 


Theo quy djnh tai  Nghj dinh s 93/2019/ND-CP ngày 25 tháng 11 nãm 2019 cUa ChInh 
ye to churc, hoat dOng  cüa qu xã hi, qu tü thin và quy ctjnh cUa pháp 1ut cO lien quail; Hi dOng 
quán 19 Qu .2... va Qu . ..... d co Nglij quyét ye vic hqp nhAt hal Qu thhnh Qu .2... 


1. Môt s thông tin co ban v các Qny hp nhk 


2. L9 do hop nhAt Qu9:  
3. 116 so' gü'i kern theo Don nay, g6m: 


5 


4. Các tài lieu cóliên quan (nu cé). 
Thông tin khi cAn lien h:  
Ho và ten:  


Dja cM lien lac:  
S diCn thoai:  


Chüng tôi xin d& nghj . . ..'L.. xern xét, quy& dinE cho phdp hyp nhAt Qu9 . . ..'... và Qu9 
• 2••• thành Qu9 . . .2.... Va cong nhn Diêu 1 cUa Qu .. .2....i. 


No'i ,thân: TM. HDQL QUt ...L. 6 ... ihdng ... iiain 20... 
- Nhu hen; (Char vu, chfr 5, dcfu) TM. HDQL QUS 2 


Ho a ten (Ch&c vu, clii? k5. dan) 
- Luu: Ho vii ten 


Ghi chü: 
I 2 Các qu d 'ighi hcip nhM. 


Ten qu9 mdi son khi hp nhäi. 


1 Ten eq quaIl no ham quy&n din phCp IIiànI, lip qu3. 


° Dâni bàn dy lien quy did gi khoan 3 Diu 39 Nglii such a6 93/20191NDCP. 


Dia danli 
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8. Thu tic cho phép qu52  ho4t dng trO' 1i san khi bj tm dInh chi hot 
dQng 


a) TrInh flu thuc hiên: 


- Buâc 1: Trong thO'i hn qu5 bj tarn  dmnh chi hoat dng theo quyêt djnh 
cUa cci quan ithà nuOc có thârn quyên, neu qu khäc phiic thrçic sai phm, Hi 
dông quân 19 qu gui ho so den SO Ni vii dê nghj thrqc hoat  dng trO 'a• 


- Butc 2: Trong thOi hn 05 ngày lam vic k tir khi tip nh3n h so, thu 
b tiêp nhân ho so' xern xét ho so và dé nghj bO sung trong tnrng hqp hO so chtra 
day dü và hgp pháp. 


- Buo'c 3: Sá Ni v'i nghiCn eâu, thrn dinh h so, thrc hin quy trmnh lAy 
9 kiên the co quan có lien quan; tOng hpp the 9  kiên gop 9 dê nghj bO sung them 
hOsotheo9kiêngop9(nêucO). 


- BuOc 4: Trong thói h?n 15 ngày lam vic k tiir ngày nhân h so dAy dü 
và hcrp pháp, Uy ban nhân dan thành phO xern xét, quyêt djnh cho phép qu' hoat 
dng trô 121i. 


b) Cách tithe thuc hiên: 


so due nôp trçrc tuyn trên H thng rnçt efra din tir thãnh ph& hoc 
Inc tiép ti B5 phn TNTKQ SO' Nôi vu, hoc np qua thrOng bu'u chInh cOng 
Ich. 


c) Thàith phân ho so: 


- Báo cáo eiia Hi dOng quán 19 qu và các tài 1iu chüng mmli quy' dA khAc 
phuc sai phçtrn. 


- Don d nghj cho qu ho?t  dng trO' ili. 


d) S lupng ha so: 01 bô. 


d) ThO'i gian giâi quy&: 15 ngày lam vic 


Tai SO' Ni vu: 05 ngày lam vie; 


- TrInh UBND thành phO: 10 ngày lam vic. 


e) Di tuoTig thue hin thu ti7te hành ehinh: Tè ehurc 


g) Co quan thijc hin thu tue hành ehInh: 


- Thârn quyên quyt djnh: Chü tjch UBND thành pha; 


- Co quan truc  tip thçre hiên thO tue hành ehInh: SO' Nôi vu; 


- Co quan ph6i hgp: Các sO', ban, ngành lien quan tnje tip dn 111± v'jc 
qu5 hoat  dng. 


h) Kt qua thvc hin thu tçtc hành chIiih: Quyt djnh hành ehinh hoac van 
ban trã 1O'i 
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i) Phi, lé phi: Không cá 


k) Ten mu dun, td khai: Không có 


1) Yen cu, ditu kiên thuc hiên thU tuc hành chinh: 


H& thai han tam dInh chi ma qu lthông 1chc phc du'çic vi pham, thai han 
tam dmnh chi hoat dông kéo dài them 01 tháng, qua thai han kéo dài them ma qu 
vn không khäc phvc &rp'c sai pham, co quan có thâm quyCn quyêt djnh giái the 
qu5. 


m) Cu sO pháp ii cUa thU tvc hành chinh: 


- Nghj dinh s 93/2019/ND-CP ngày 25 tháng 11 nàm 2019 quy djnh ye 
to chUc, hoat dng va quãn 1 nhà nuoc ye qu5' xã hi, qu9 tir thin. 


- Thông tu s 04/2020/TT-BNv ngày 13/10/2020 cUa BO truOig B Ni 
vu quy dmh chi liët va htrung dn thi hành môt so diêu cua Nghi dinh 
sô93/2019/ND-Cp ngày 25/11/2019 cCia ChInh phU quy djnh vetO chüc, hoat 
dng cUa qu5' xä hi, qu5 tir thin. 
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Mu Don d nghi quj dtrçrc hoat tIng tr& Ii 


CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM 
DOc 1p - T do - H,ih phüc 


DON liE NGHI 
Qu5 ...'... du'çrc hot dng trô Ii 


Kinh 8 , j. ....2  


Ngày ... thong ... nãrn .......2  dä có Quyêt dinh so ... nghy... ye "êc dInh chi hoat dng 
06 tháng dôi vW Qu5'...'... Den nay, Qu9 dã khac phc ducvc các sai pharn S den Qu hi dInh 
chi ho23t dong. Can ctr Ngh dnh sO 93/2019/ND-CP ngày 25 tháng II nan 2019 cüa Chmnh 
phi vC 10 ch(rc, hot dng ala qu9 xd hQi, qu t& thin và quy djnh cLia pliOp 1ut có lien quan; 
Ui dOng quán 19 Qu5 xiii báo cáo nhu' salt: 


1. Tom t&tni dung sai phrn và két qua khAc phc các sai phm ella Qu 


2. H6 so gui kern theo don nay gm: 
I 


3. Các till lieu kèni theo (ntu có) 


Hôi dng quãn 19 Qu d nghj 2  xern xél, quyet djnh cho phCp Qu ...L.. duic hoal 
c1ng lit 1ii./. 


Nm ;zhfln: 


- Ntiu IrOn; 


- 1_Alt..... 


..... ngày thóng ..: IIai712O... 


TM. HO! DONG QUAN LY QU? 
(Chá'c V/f. chic kV) 


Ho vii ten 


Ghi cliii: 
ICR tI nghL 


- le!lx]LJ:EIl CU Iiain qll\cu cfiu phOp t!iitrili lip qu. 


Ditn l,io div du lieu qu diuli i klioaii 3 nidii 40 Ngh ihnll 6 931201'JNI)4P 
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Man Báo cáo qu9 dã khàc phyc sal phm 


 


I 


 


CQNG HOA XA HQI CHU NG}IIA VIfl NAM 
Doe 1p - Ty do - Hnh phüc 


só• ....... 


2,,  ngdy.. . t/idng. . . nãm 20  


BAO CÁO 
Qny ...'.... üã khiic piwe sai phm 


Ngày ... tháng ... närn ........s....  däco Quy& djnh s 1 , dInh chi hoat dOng  06 thdng 
dôi vâi Qu .2.... Den nay, Qu dà khäc phuc dmc các sai ph?m. Can c Ngh d4nh 


so 


93/2019/ND-CP ngày 25 thang 11 nãrn 2019 cUa ChInh phU ye tO chüc, hot dQng cUa qu xä hi, 
qu tilt thiên Va quy djnh cilia pháp lut có lien quan; HOi dOng quãn 1j Qu5 xin báo cáo uhu sau: 


LNldungsaip1iamcüaQu 


2. K& qua khc ph1c sal phm cüa Qu 


Trên dày là nOi  dung bao cáo vic Qu9 dä 1chc phc các sai pham dn dn Qu bj dInh chi 
cO thai han ho?t dng./. 


Noi n/ian: 
- Nhu trên; 


- Luu: 


 


TM. 1101 BONG QUAN Lt QUV 
(clthc vu, c/ill k)i) 


Ho và ten 


 


Ghi ehil: 
Ten quS baa cao. 


2 
 I!a daub. 


TCn an quan cO thm quyii aba phCp thhuh Ip 


Gin rh so, k9 hiu. ngAy. Uaaitg, nãna ban tab quyèt di alt. 
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9. Thu tue qu5 tuy giãi tIi 


a) TrInh tu thu'c hiên: 


- Bu'Oc 1: H'i &ng quãr 19 qu5' g&i h so' dtn SO Nôi vij d nghj giài th qu. 


BuOc 2: Trong thôi h?n 05 ngày lam vic kê tir khi tip nhân ho so', can b 
tiêp nhân ho so xern xét ho so' và dé nghi hO sung trong tnthng hgp ho so' chua day 
dfi và hgp pháp. 


- Buoc 3: So Nôi vi7i nghiên cüii, thâm dinh he3 so', thuc hiên quy trInh lay 9 
kiên các co quan cO lien quan; tong hçip các 9 kién gop 9 dê nghj hO sung them hO 
so theo 9 kin gop 9 (neu cO). 


- BuO'c 4: Trong thô'i han 15 ngày lam vic k tü' ngày 1ct thOc thô'i Iwn  ghi 
trong thông báo thanh toán na và thanh 19 tài san, tài chInh cUa qu9 khi qu9 tçr giãi 
the ma khOrig cO don khiêu ni, Uy ban nhãn dan Ihành phO xem xét, quyCt djnh giài 
the và thu he3i giây phép thành 1p và cong nlin diCu 1 qu9. 


b) Cách thüc thac hen: 


so dugc nôp trçrc tuyn trên Ht the3ng môt cfra diên tü thành phe3, hoàc trçrc 
tiêp tai  B phn TNTKQ SO' Ni vv, hoc np qua thrOng buu chfnh cOng Ich. 


c) Thành phAn hO so': 


- fuji d nghj giài th; 


- Nghj quye3t cOa Hi de3ng quân 19 qu52 v tr giài the, trong dO nCu rö Ii do 
giái the qu9; 


- Bàn kim kO tài san, tài chInh cüa qu cO chu' kI cüa Chü tjch Hi de3ng quãn 
19 qu, TruOng Ban Kiém tra, Giám dOe và phy trách ke toán; 


- Dij kin phu'ang tIthe xfr 11 tài san, tài chInh, lao dông và thè'i h?n  thanh toán 
các khoàn no'; 


- Thông báo thô'i han thanh toán no (nu co) cho các tO chtrc Va cá nhân có 
lien quan theo quy djnh cUa pháp luât va thông báo liOn tiêp trOn 03 (ba) so báo viêt 
hoãc báo then tO 0 dja phu'ong: 


-- De3i vOl b igMy dja phuongf g&i kern theo he3 so giãi th qu5 03 (bay SO báo 
liOn tiOp cO man tin dãng giái the qu. 


+ De3i vO'i báo then tfr 0' dja phu'ong: có bàn in trang báo diCn tO dàng tin giãi 
the qu9 và dja ciii du&ng link website. 


- Các tai lieu chüng rninh vic hoàn thành nghia vi tài san, tài chInh cOa qu. 


d) Se3 lu'cxng he3 so: 01 b. 


d) ThOi gian giâi quy&: 15 ngày lam vi'c 


- Tti SO' NOi  vçi: 05 ngày lam vic; 


- TrInh UBND thành phiS: 10 ngày Jam vic. 


e) DOi tuclng thirc hin thO tuc hành chInh: To chrc 
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g) Co quan thrc hin thu tuc hành chInh: 


- Thâm quyn quy& djnh: Chü tjch UBND thành phd'; 


- Co quan trgc tip thirc hin thu tçic hành chInh: Sâ Nôi vu; 


- Co quail phi hpp: Các so, ban, ngành lien quan trvc  tip dn lThh v'rc qu5 
ho?t&ng. 


h) Kt qua thvc hin thu t?c  hành chinh: Quy& djnh hành chinh. 


i) Phi, lé phi: Không có 


k) Ten rnu don, tO khai: 


Don dé nghj giâi the qu5. 


1) YCu cu, diu kiên thuc hiên thU tuc hành chinh: 


Sau 15 (niuOi lam) ngày lam viéc, k tü ngày kk thdc thOi hn ghi trong thông 
báo thanh toán no và thanh l tài san, tài-chInh cUaqu5 khi quY  tir giãi the ma không 
có don khiêu nai, co quan nhà nu'Oc cá thâm quyCn xem xét, ra quyêt djnh giái the 
và thu hôi giây phép thành 1p  và cong nhn diêu I qu; 


in) Co sä pháp 11 cUa thU tvc  hành chInh: 


- Nghj djnh s 93/2019/ND-CP ngày 25 tháng 11 närn 2019 quy djnh v té 
chUc, hot dng và quán 1 nhà nuOc ye qu xã hi, qu flit thin. 


- Thông tu s 04/2020/TT-BNV ngày 13/10/2020 cUa B truóng B NOi vv 
quy dnh chi tiêt và hutng dan thi hành môt so diêu cUa Nghj djnh s093/20 19/ND-
CP ngày 25/i 1/2019 cOa Chinh phU qaydinlivé tO chüc, hoat dôrig cUa qu5 xãhôi, 
qu5 tir thin. 
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Mu Do'n d nghj giãi the qu5 


CONG HOA XA 110! CHU NGHIA V!tT NAM 


DOc Ip - Ty do - Hnh phüc 


DON BE NGH! 
Giãi th Qu5...'... 


KInhgCri.....2  


Theo quy djnh tai  Nghi djnh s6 93/2019/ND-CP ngày 25 tháng 11 näm 2019 cUa cilInli phu ye 
to chüc, hoat  dng cUa qu xã hOi, quV lii thin và quy djnh cüa pháp 1ut co 1iên quail; 1-Ii dOng quân 
1 Qu .J... dã có Nghi quyCt ye viec giái the Qu5i. 


1. Mt s6 thông tin co ban v Qu 


2. Lf do Quy xin tçT giãi th 


3. Hu1 so' gil kern theo (bin nay, gm: 


4. Các tài Iiu có lien quail (n&a cé) 


HOi dèrng quäri 1 Qu ....'.... d nghj ..xern xét, quyt dinh giâi th Qu9 theo quy djnh 
cüa pháp lu3t./. 


Noi nhân: 


- Nhu trên; 
nga' ... tháng iiäin 20... 


TM.HQI IT) ONG QUAN LY QUS 
(Chith vu, c/ill dáu) 


Ho và ten - Luu: 


 


Ghi cM: 


'Ten qu d nghj. 


Z Ten co quan cO thârn quyn cho phep [I ành I3p qu9. 


Darn Mo dy dñ thco quy djith ii khoán 3 Diu 41 Nghj djnh s 93/2019/ND-CP (tai diem c 


"TnrOng Ban Kirn tnt" duqc xác dlnli là "Trutng Ban Kim soát"). 


Dia danh. 
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Phuluci! 


DANH M1C THU TUC HANH CIII NH 
BAN Tifi DUA - KHEN THU'ONG 


A A , X A A 1. Khen thu'o'ng dqt xuat thuQe tham quyen cua Chu tch UBNJJ thanh pho 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- BaOc 1: T chüc hoàn thin h so theo htrdng dn tai Mvc c thu tvc nay; 


Buo'c 2: BO phn TNTKQ Ban Thi dua - Khen thithng tip nhn hè so hoc 
yen câu bô sung, hoàn thin nêu ho so chu'a day dii, hop I; 


- Buo'c 3: Ban Thi dua - Khen thuDiig th&rn djnh hA so trInh Giám dAc Sâ NOi 
vu 1p thu tiic trInh Chü tjch UBND thành phô pliC duy; 


- Bu'Oc 4: tA chic dn B phn TNTKQ Ban Thi dna - Khen thtrO'ng nhn k& 
qua theo thôi gian hçn trá quy djnh. 


b) Cách th&c thirc hién: 


HA so ducxc np trçrc tuyn trên H thAng mt cüa din tu thành phA, hoàc trçrc 
tiêp tai B phn TNTKQ Ban Thi dua - Khen thiràng, hoac np qua duing biru chInh 
cong Ich. 


c) Thành phn h so': 


To trInh d nghj khen ihu'Ongkèm Bang torn tAt thành tIch (d6i vâi tnrOng 
hcip dé ngh tir 02 tp the, cá nhân trO len); 


TO trmnh dA nghi Mien thu6'ng trong dO nCu torn tAt thành tIch (dAi vOi tnrOng 
hop dê nghj 01 tp the, cá nhãn). 


ci) SA luvng  hA so: 02 b 


d) ThOi hn giái quyt: 09 ngày lam vic 


- Tai Ban Thi dua - Khen thuàng: 04 ngày lam vic; 
- -Tai-UBNDthanhphA:- 05ngày1ànrvi&: 


e) DAI tu9ng thirc hin thu tiic hành chInh: TA chirc 


g) Co quan th?c hin thU tvc hành chInh: 


- TMrn quyAn quyk djnh: (ThU tjch UBND thành phA; 


- Co quan trkrc tip thçrc hin TTHC: Ban Thi dna - Khen thrOng. 


h) K& qua th?c hin thfi tyc hành chink QuyAt djnh và BAng ichen. 


I) PhI, 1 phi: KhOng cO 


k) Ten rnu don, tO khai: Máu. Bdo cáo thành tich kè,n theo 


1) Yêu cu, diti kim thrc hiên thu tuc hành chinh: KhOng cO 


m) Can ciTr pháp 11 cua thu tyc hành chfnh 
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- Luât Thi dua, then thithng nAm 2003; 


- Luât SCm di, b sung môt s diu cüa LuâtThi dua, then thrOng nàrn 2013; 


- CAn có Nghj djnh s 91/2017/ND-CP ngày 31 tháng 7 nãm 2017 cüa Chmnh 
phU quy cljnh chLtEôt thLlhành mOt so &3Ecü3LPt thLIdru:, khrh thu&ng; 


- CAn eü Thông tu St 12/2019/TT-BNV ngày 04 tháng ii nAm 2019 cüa B 
trutng B Nôi vii quy djIIh chi tiêt thi hành mOt so diéu cüa Nghj djnh sO 
91/20 171ND-CP ngAy 31 tháng 7 nAm 2017 cUa ChInh phü quy djnh chi tiêt thi hành 
môt so diêu cüa Luât thi dua, then thutng; 


- CAn c& Quy& dinE s 1612018/QD-UBND ngAy 10 thAng 4 nAm 2018 cüa 
UBNID thành phô Ban hành Quy djnh ye cong tác thi dua, then thu&ng trên dja bàn 
thành phO Ba Nng. 


"Phcn chit in nghiêng là ni dung s&a dSi, bá sung" 
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CO QUAN CHU QUAN CONG HOA xAHQI CHUNGHiA VIfl NAM 
DO4 VJ TRINH KIIEN Dc Ip - Ty' do - Hnh phüc 


Ba Náng, ngày ... thclng ... nãm 


BAO CÁO TOM TAT THANH TICH 
CUA T4P THE, CA NHAN BE NGHI MIEN THU'(YNG DOT XUAT (HOAC CHUYEN 


BE) 


(Ten chuyên cia ) 


Tp the, ca 
nhan Thành tIch aat throt 


Két qua khen 
thtrô'ng 
(neu co) 


TAP THE 


1. Têii tp th da 
ngh khen 
thithng 


Giy khen cüa 


2..... 


3. 


II. CA NHAN 


1. Ten cá nhân da 
nghi khen 
thuO'ng 


2..... 


THU TRUONG BUN VJ 
(k$, dóng ddu) 
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2. Kheu thtr&ng chuyên d thuc thm quyn cUa Chü tjch UIBND thành 
phô Ba Nng 


a) Trthh fix thixc hiên: 


- Buó'c 1: Tt chüc hoàn thin ha sotheo huo'ng dn tai Mvc C; 


- Buñc 2: BO phn TNTKQ Ban Thi dua - Khen thu'ông tip nhn ha so hoac 
yêu câu ha sung, hoàn thin nu ho so chu'a day dü, hap 1; 


- Buâc 3: Ban Thi dna - Khen thu'ông thAm djnh ha so', trInh Giám dôc So Ni 
vit 1p thU ti,tc trInh ChU tjch UBND thành phô phê duyt; 


- BixOc 4: Ta chüc dn B phn TNTKQ Ban Thi dna - Khen thrOng nhn kêt 
qua theo thbi gian hçn trá quy djnh. 


b) Cách thrc thixc hiên: 


HLI so dugc nop trirc tuyn trên H thang mt cfra din tU' thành phA, hoc trv'c 
tip faiB5hâñ  TNTKQ Baii ThidUa :xhei f1EniOng,Eoc qua da6n bU'uéhInh 
cong Ich. 


c) Thành phAn hèi so: 


- Tè' trInh d nghj khen thuOng cUa thU throng co quan, khi, cçim thi dua 
hoac các ban chi dao; 


- Bién bàn hop Hôi dang Thi dua - Khen thrOng co quan hoc biên bàn hçp 
xét thi dua cUa khoi, cum thi dua, các ban chi dao hoöc  Biên ban hQp xét khen thuVng 
cza don vj chü tn xét chQn vol CdC co quan, dan vj có lien quan; 


- Báo cáo thành tIch cüa tap th& cá nhân duac d nghj khen thrOng cO xác 
nl4n cUa thu. tru'&ng trçrc tiêp, thO tru'&ng cap trên trvc  tip hoc khOi tniOng khôi 
thi dua, curn truOng curn thi dua hoac  tnx&ng ban chi dao và don vj trInh khen thuO'ng 
(ap dung dôi vó'i ho so dé nghj khen thu'&ng thông thutng) 


- Báo cáo torn tat thành tIch cUa co quan quàn 1 trirc tiap chuyên ngành hoc 
chU'ng nhn thành tIch cUa Co quan cO thârn quyên dOi vol phát minh, sang chê, sang 
kién, Ong ding tiên bô khoa hQC, cOng ngh hoc sang tác, sang tao..  .(ap dirng dOi 
vOihôsodênghjkhenthithngtheothUtucdcrngjan) - 


- D&vOi khenthuOng lien quan dn doanh nghiêp, thU trutng doanh nghip, 
ngoài CáC ho so trên, khi trInh ChU tjch UBND thành phO khen thrOng hoc dê nghj 
khen thrOng, dun vj, dia phuo'ng khi trinh kern theo: 


+ VAn bàn cUa co quan chüc nAng XáC nhn doanh nghip khOng nv thu& bào 
hiêrn xã hOi  den thOi diem dê nghj khen thuOng (do don vj, dja phuo'ng trçrc tiêp dê 
nghj khen thuOng thvc hin lay kiCn cUa Co quan chüc nAng). 


+ VAn bàn XáC tthn doatTh nghip thvc hin d&y du quy djnh v bào v mOi 
tnthng,v sinh an toàn thuc phâm... nêu linh vrc hoat  dng càa doanh nghip lien 
quan den CáC huh VIIC nay (do don vj, dja phuong trçrc tiCp xét, dé ngh ChU tjch 
UBND thành phO khen thuOng hoc dê ughi khen thuOng thvc hin lay kiên cUa 
Co quan chu'c nAng). 
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d) S luqng hè so: 02 14 (riêng báo cáo thành tIch 01 hO) 


d) Thôi htn giái quy&: 


- Di voi h6 so' có s Iugng dé ngh khen thu&ng duOi 10 tp th, cá nhân: 10 
ngày lam vic 


+Tai Ban Thi dua - Khen thuôiig và Sâ NOi vv: 06 ngày lam vic; 


+ Tai Van phèng UBND thành ph& 04 ngày lam vic. 


Di v&i ho so cd so lu'çrng dé nghj khen thu'&ng tir 10 d6n duOi 50 tp th& 
cá nhãn: 15 ngày lam vic 


+ Tai Ban Thi dna - KEen thuäng và Sà NOi v'm: 10 ngày lam vic; 


+ Ti Van phOng UBND thành ph& 05 ngày lam vic. 


- DM vó'i các trithng hçip khen thi.thng ma ha so ban du khOng yeu cu doanh 
nghiêp phai thuc hmên wee xác nhân các nghia vu lien quan nhu thuê, bao hem xä 
hôi, môi tnrông va các xáe iThn khác thI cong 05 ngày vào thai gian xfr 1 cüa Ban 
Thi dna - Khen thuO'ng dé xác nhn các nghi'a vm trCn 


e) Dai tu'cing thirc hin thi tin e hành chInh: TO chüc 


g) Co quan thçrc hin thu tvc  hành chInh: 


- ThAm quycn quy& djnh: ChU tjch UBND thành phá; 


- Co quan tnjc tiêp thijc hiOn TTHC: Ban Thi dua - Khen thu&ng. 


h) K& qua thrc hin Thu tçic hành chInh: QuyM djnh và hiên vat (Ca thi dua, 
bang khen, các danh hiêuichác) 


i) Phi, 1 phi: KhOng eó 


k) Ten mu dun, to khai: Mu Báo cáo thành tIch, Báo cáo torn tat thành tIch 
kern theo 


1) Yêu cAu, diu kién thvc hiên thu tue hành chinh: Không cO 


m) Can c(r pháp ii cüa thu tue hành chInh 


-. Luât Süa daj, ha sung rnt sé' diu cüa Lut Thi dua, khen thu'Ong nàrn 2013; 


- Can cü Nghj djnh sS 91/2017/ND-CP ngày 31 thang 7 nam 2017 cüa Chinh 
phà qr[idjnh chitri& thihânh mOt SO  dLCEcüLiLrAtthrthjllthm thuâng; 


- CAn cU Thông tu sO 12/2019/TT-BNV ngày 04 thAng 11 nAm 2019 cüa B 
twOng BO NOi  vu quy djnh chi tiét thi hành mOt  sO diCu cüa Nghj djnh sO 91/2017/ND-
CP ngày 31 tháng 7 nam 2017 cia Chinh phü quy djnh chi tiêt thi hành mOt  sO diêu 
cüa Luât thi dna, khen thuñ'ng; 


- Can cü Quyt djnh 5a 16/2018/QD-UBND ngAy 10 tháng 4 nAm 2018 cüa 
UBND thành phO Ban hành Quy djnh ye cOng tác thi dua, khen thu'Ong trên dja bàn 
thành phO BA NAng. 


"Phdn ch' in nghiêng là iiçn dung sà'a di, bá swig" 
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(MJu Lao cáo tóm tt thà nh tIch) 


CO QUAN CHU QUAN CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
BUN V TRLNH KHEN Bc Ip - Ttr do - Hnh phüc 


Ba N&2g, ngày .. tháng ... nàrn 


BAO CÁO TOM TAT THANH TICH 
CUA T3P THE, CA NHAN BE NGH4 KIIEN THU'ONG BQT XUAT (HOAC CHUYEN 


BE) 


(Ten chuyên d ) 


Tp the, ca 
nhan Thành tIch dat dirot 


Kk qua khen 
thithng 
(nen co) 


TAP THE 
4.  Cong ty... Giây khen cUa 


5.  


6.  


II. CA NHAN 


3.  OnLCVäITIA, 
Chuyên vien 
PhOng... 


4.  


THU TRUONG BUN V 
dóng du) 
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MJu bdo cáo thânh tich d ngh/ tçng Cd thi dua ci?a 
UBND thành phd cho tp the 


DUN VI CAP TREN CQNG ITOA XA HOI CH(J NGHIA Vifl NAM 
DQc 1p - Tty do - Hnh phtic  


ngthy.... thdng ... náin ..... 


BAO CÁO THANH TfCH 
BE NGH! ThNG  CU THI DUA CUA UBND THANH PHO 


A . .. . A (Ve thanh tich chuycn dc) 


Ten tp th d nghj: Ghi dÀy dü bAng chü in thuOng, dm 


I. SO LffQC Th3C DIEM, TINH HINH 


1. Däc dim, tInh hInh: 


- Dja dim try s& chInh, din thoai, fax; dia clii trang tin din t; 


- Qua trInh thành 1p và phát tri&i; 


- Nhthig däc diem chmnh cUa dan vi, dja phuang (v diêu kiên tix nhiên, xä hi, 


ca cÀu tO chüc, ca sâ vat chAt), các to chüc dáng, doàn th 


2. Chüc náng, nhim vv: Chüc nàng, nhim v' ducic giao. 


II. THANIH TICH DAT  rnYçiC 


1. Thành tIch dt dtrqc nãm... 


1.1 Buirc dánh giá, bInh xét, suy ton là dan vj xuãt sc tiêu biêu trong 
phong trào thi dna chuyên d do Tliành ày, UBND thành phi t chü'c, phát 
dng khi sa kh, tOng kt hr 03 nàm trO' len) 


1.2 Hoàn thành vuot mUt the chi tiêu thi dua và nhim vy dtrqc giao trong 
näm; là tp th lieu biu xut sik ella thành ph 


N5i dung báo cáo nêu rO nh&ng thanh tich xuât sAc trong vic thirc hiên các chi 
tiêu (nhiêm vu) cu th ye näng suAt, chAt luccng, hiu qua cong tác so vói các nàm 
trutc (hoàc so vai lan khen thutng trutc day); vic dM mói cOng tác quân 19, cãi cách 
hành chInh: sang kin, kiith nghirn, d tài nghiên thu khoa hoc và vic irng dung vào 
thuc tin dem lai hiêu qua cao ye kinh t xä hôi di vói ho, ban, ngành, dia phu'ccng 
va cá rnrôc. DM vOl dan vi san xuAt, kinh doanh cAn nêu tInh hInh tài chInh: TOng so 


vn c dinh, luu d5ng; ngun vn (ngân sách, tr có, vay ngân hang...). 


Thy t/ieo hlnh thüc dé ngh/ khen thw&ng, nêu các tiCu. c/il co ban trong vic, 


t/iuc hién ,z/'ziéin vu cli In/i tn cuci don vj (có so san/i vol 02 náin tnrâc), vI di,: 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







215 


- Di vói don vi san xucit, k/nh doanh ip bang t/iJng Ice so sOn/i cdc I/Cit c/ti: 
GM trj tong san iucng,  doanh thu, Im nhuOn, suat lot n/man, nOp ngdn sOch, dcu 
[it [di san ndt, thu nhp bInh qudn; cdc sOng kin cthi liCti k9 thudi, tip dtng khoo 


hQc (gid Id lam Iqi); phtic Id xã /iói; thur hién chInh sOc/i báo hiCm dO'i vOl nguVi 


lao dng... viéc thyc Jun nghia vy ,ip ngân sdch nhà nuvr; dthn báo ;nôi tru'Ong, 
an bàn v sin/i lao d5ng, on toàn ye sin/i i/nrc p1i;n (có inc/i lyc vii ni dung xdc 
nhan cza co quan nhà /IU'OC có thdrn quyCn). 


- Dái vo'i truOng hoc: Lap bang t/iJng kC so sdnh COC b/Cit C/li: Tong so hQC 
sinh, hinh kiétn và IcC's qua /ipc tap;  sO' hQc sin/i giOi Cap [rut ng, cp huyn (quç2n, 
thf xa, thành pM thuóc I/nh), Cap I/nh (thành pM thuóC Trung uvng), Cap UOC gia; 
sO gido viCn giOi cdc Cap; so d tài nghiCn CUIt,... 


- Dái vol bénh viOn: Lap bang i/tang IcC so sc/nh ctic I/Cu clii: Tdng sJ nguOi 
k/tOm, àhücibnh; tOng sO nguOi d1tQC dicii tr/ nç5i, ngoai tm; icing sci gi/rOng bnh duo 
vào sü dyng; sO' ngtrài ducc khciin, diit wi bénh, Chira ben/i mien phI; sO d [iii nghiCn 
can khoa hoc, Cc/C sting kiln, cip dyng khoa h9c (gid fri urn iqi vc kinh t xii hç$i...). 


1.3. Co n/ian tJ mOi, mô hInh ,nói dl các tp thl, cd nhân khác hpc tp 


1.4. Nôi b/i doàn kIt, tic/i crc, di du trong viêc thyv hành tilt ki,n, chng 


lUng ph4 ch6ng (ham nhüng pa các te ngn xU h?ii  khác 


2. Nhflng bin phóp hoc nguyen nhãn dt duct thành tich; the phong 
trào thi dua âã duqc áp dyng trong that tin san xuAt, cong tác 


3. Viêc tinge hin chü truting, chInh sách cüa Bang, pháp 1ut Nba nut 


Viêc thuc hiên chu tiucmg, duong lôi cua Dang, chmh sach va pháp luât cua 
Nhà nithc; chAm lo dôi sérng can b, nhân viên; 1ioat doug xii hôi, tIc thiên... 


4. Hoat dng eüa t chfrc dãng, doàn th& 


Nêu vai trO, k& qua ho?t dng và xêp loai  cüa to chrc dáng, doàn the (kern 
theo giy chthig iThn hoc quy& djnh cOng nh3rt). 


Hi. CAC HINH THIIC nA BTXQC KUEN THUONG 


1. Danh hiéu thi dna 
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NNãm Danh hiu thi dna 
S6, ngày, tháng, nãm ella quyt djnh 
cong nhn; ciY quan ban hành quyM 


dinh 
2017 Hoàn thành xut s&c nhiêm vu 


Cy dii dua cUa UBND thành 


phô 


2. HInh thllt khen thir&n 


NNaj ffrnh thfrc Mien thir&ng Sø, ngày, tháng, nãm ella quyt dinh; 
co' quan ban hành quyt dinh 


XAC.NHAN CUA 0014 V T141NH THU TRUONG 
KHEN 
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Mdii báo cáo thành tich dé nghj tçng thw&ng Bang k/ten cüa C/ui tjch 
UBND thành phó c/to tp the 


DON V CAP TREN CQNG HOA XA HQI cat NGFIIA VIT NAM 
BQc 1p - Ty do - Hnh phác  


 ngày.... thdng ... ndm...... 


BAO CÁO THANH Tf CII 
BE NGH TANG BANG KHEN CUA CHU T4CH UBND THANH PHO 


(V thành tick chuyên d) 


Ten tp the d nghj: GM dy dii bng chü' in thu*ng, dØm 


I. THÔNG TIN CHUNG 


1. Dãc digm, lath hInh: 


- Dia dirn tnt sO' chInh, diên thoai, fax; dja cM trang tin diên tU; 


Qua trInh thành Ip và phát trik; 


- Co can to chüc, Mug s can ho, cong chirc và viên chi.irc 


2. Chat nàng, nIiim v':  Chüc nàng, nhirn vu duoc giao. 


IL THANH TICH DAT infçlc 


Báo cáo thànhtIch phài can cir vàGmuctiêu (nhim vv), các chi tiêu ye nâng 
suât, chat lugug, hieu qua ... âã duçic dang k trong dçit phát d5ng thi dua hoic 
chuyên dê thi dua; các bin pháp, giãi pháp dat  duoc thành tich xuât sac, mang Iai 
hiu qua kinh tC, xã &i, dn dâu phong trào thi dua; nhflng kinh nghim nit ra trong 
dot thi dna 


Nu là tp th dan vj san xut, kinh doanh phái nêu vic th?c Iiin nghia VLt 
nôp ngftn sách nhà naOc; doug BHXH cho ngu'ôi lao dng; dam bão mOi tru&ng, an 
toàn v sinh lao dOng,  an toàn v sinh thrc phârn (cO trich Iiic và ni dung xác nhân 
cfiacoquapnhàrnráçço thâm quyên). - - - - 


THU TRIflING DON VI ck 
TREN TRVC TIEP NH4N XET, XÁC 


NHN 
(K)5, dóng cMu) 


THU TRTJONG DON V 
(Kj, dong dciii) 


THU TRUONG DON VI TRNH KHEN XAC NH4N 
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(K)5, dóng dá'u) 


MJu Mo cáo thành tIch d ngh/ tang  thwóng Bang khen cta C/in tjch 
UBND thành phó cho cd nhân 


DO1s4  VI CAPTREN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
IJOc 1p - Tty do - Hnh phüc  


ngày .... thdng ... náin ..... 


BAO CÁO THANH TI CH 
BE NGHI TA4NG BANG KHEN CUA CHU TCH UBND THANH PHO 


(V thành tIch chuyên d) 
I. SQ LU'OC Lt LCH 


- Hp ten (Uhi dÀy dü bing chft in thithng, dam): 


- Silt ngày, thing, näm: (iidi tInh: 


- QuC quán: 


- Noi thurng trü: 


- Ngh nghip: 


- Chü'c v(Dàng,chInh quyn, doàn th): 


- Don vi cOng tác: 


II. THANH TICH DAT DUQC 


Báo cáo thành tIch phái can cü vao myc tiêu (itim vii), các chi tiêu v näng 
suÀt, chat lucrng, hiêu qua ... dä duqc dàng k1 trong dçit phát dông thi dua hoAc 
chuyên dé thi dua; các bin pháp, giái pháp dt dugc thành tIch xuât sac, mang l?i 
hiu qua kinh tê, xa hôi, dn dâu phong trào thi dua; nhQng kinh nghim rut ra trong 
dot thi dna .... 


Nu cá nhãn là thu trutng don vj san xuÀt, kinh doanh phái nêu vic thirc hin 
nghia v',i np ngân sách nhà nuOc; dóng BHXH cho nguäi lao dQng; dam bàn mOi 
tru'&ng, an toàn v sinh lao dng, an toàn v silt thirc phâm (co trIch liic va ni dung 
xac nhn cüa co quan nhà nuó'c có thâm quyén). 


THU TRUONG DON V NGIJUI BÁO CÁO THANH 
XÁC NHAN, DE NGH TICH 


(K dóng dá'u) (K9 ghi rö hQ và ten) 


THu TRU'ONG DON Vi TR1NH KHEN XÁC NH4N 


(Ki, d'óng dcu) 
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3. Khen thwô'ng theo cong trng và thành tIch dt dwy'c (trur h sr d ngh 
danli hiu Chin si thi dua thành ph) 


a) TrInh Ut thuc hiên: 


- Butc 1: T chüt hoàn thin h so theo hu&ng dn t?i Mvc C; 


- Buàc 2: B phn TNTKQ Ban Thi dna - Khen thuOng tMp nhn h so hoc 
yêu cau bô sung, hoàn thin nêu ho so chin dày dü, hap 1; 


- Bu&c 3: Ban Thi dua - Khen thu&ng thAm dinh ho so, trInh Giám dc S& Nôi 
vu Up thu tc trInh Chü tjch UBND thành phô phê duyt; 


- Buâc 4: T chüc dn B phn TNTKQ Ban Thi dua - Khen thtthng nhn k& 
qua theo th&i gian hçn trà quy djnh. 


b) Cách thüc thirc hiên: 


Hàsodugc nOp tivc-tuyk trên-Hê thng rnt cü'a din t&thàith ph6;  hoc true 
tiêp tai  Bô phân TNTKQ Ban Thi dua - Khen thutng, hoàc np qua du&ng butt chInh 
cOng Ich. 


c) Thành phAn h so: 


- T& trInh d nghj khen thutng cüa thU trutg co quan, khoi, cvm thi dua (các 
don vj, dia phuong khi trInh hO so can giái trinh cii the t9 1 tp the, cá nhân duge dé 
nghi Mien thuong trên tOng sO tp the, cá nhân cUa don vj, dja phuong theo ttmg dOi 
tugng và t9 le can bô Ithth dao,  quàn 19 trên tOng so ca nhân dé nghj khen thuàng); 


- Biên bàn hap Hi dng Thi dna - Khen thuOng co quan hoac  biên bàn hpp 
xét thi dua cUa khOi, ciirn thi dua (doi vói các khôi, curn thi dua trrc thuôc dot vj, 
dja phuong, ngoài biCn bàn hçp Hi dOng Thi dua - Khen thuâng do'n vi, dia phuong, 
kern theo biên bàn h9p xét thi dua cUa khOi, qirn thi dua true thuôc). 


- Báo cáo thành tich cUa tp the, cá nhân duqc d nghj khen thuông (có xác 
nhn cUa thu tru&ng trçrc tiêp, thu tru&ng cap trên tnye tiêp hoc khOi truO'ng khOi 
thi dua, curn truô'ng cum thi dua) 


- Di v&i khen thirOng lien quan dn doanh nghip, thU truOng doanh nghiêp, 
ngoàftác ho so trên, klii trinhChUtich-UBND thành phô khen thuâng hoc dCnghj 
khen thu&ng, don vj, Wa phucrng khi trInh kern theo: 


+ Báo cáo kim toán doanh nghip (doanh nghip ithOng thuc dôi tuvng 
kiCm toán till trong Báo cáo thành tIch phài nêu can cU ithOng thuc dOi tu9llg kiêm 
toán). 


+ Van bàn càa co quan chic nàng xác nhn doanh nghip không ng thu, bào 
hiêm xã hi den thôi diem dê nghj khen thuñng (do don vj, dja phuong trçrc tiêp dC 
nghj khen thu&ng thçrc hin lay 9 Men cUa co quan chcrc nng). 


+ Van bàn xác nhn doanh nghip thirc hin d.y dU quy djnh v bào v mOi 
trirông,v sinh an toàn thrc phâm... nêu linh vçrc hoat  ®ng ella doanh nghip lien 
quan den các Iinh viyc nay (do don vj, dja phuong truc tiêp xét, dC nghi Chit tjch 
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UBND thành ph6 khen thuôiig hoc d nghj khen thu&ng thrc hien lAy 9 kin cUa 
co quan chat näng). 


d) SE Ricing h so: 02 b (riêng báo cáo thành tIch 01 b) 


d) Thôi h?n giái quyét: 


- Di vOl so cé so lacing dé nghi khen thu'Ong duó'i 10 tap th& cá nhân: 10 
ngày lam vic 


-i- Ti Ban Thi dua - Khen thu'&ng và SO Ni vi7i: 06 ngày lam vic; 


~ Tai Van phèng UBND thành ph6: 04 ngày lam vic. 


- D6i voi h so có sO lacing d nghi khen thirOng tü 10 dn duoi 50 tp th 
cá nhân: 15 ngày lam vic 


-4- Tai Ban Thi dna - Khen thutng va SO N)i vv: 10 ngày lam vic; 


+ Tii Yàn phàng UDND thành ph& 05 ngày lam vic. 


- D& vOi các trut'ng hqp khen thufing ma h so ban dAu không yêu cAu doanh 
nghip phái thrc hin vic xác nhn các nghia vv lien quan nhu thuê, bàn hiêm xã 
hôi, mOi tnr&ng và các xác nhn khác thI cong 05 ngày vào thôi gian xfr 19 cüa Ban 
Thi dna - Khen thirOng d xác nhn các nghi'a vtj trên. 


e) D& tuçing th?c hin thO tvc hành chInh: Th chüc 


g) Co quan thrc hin thà tvc  hàiih chInh: 


- ThAm quyn quyk djnh: Chñ tjch UBND thành phá; 


- Co quan tnyc tip thuc hién TTHC: Ban Thi dua 
- Khen thu&ng. 


h) Kt qua thçrc hin thO tijc hành chIinh: Quy& djnh va hiên vat (C& thi dna, 
Tp the Lao dng xuât sac, Bang khen) 


i) PhI, 1 phi: KhOng có 


k) Ten mu don, tO khai: Kern theo mu báo cáo 


1) YCu cAu, diu kin thirrc hin thu tiriC hành chlnh: KhOng cá 


m) CAn cir phAp h ctia thu tçic hAnhchInh 


- Luât Thi dna, khen thuthig nAm 2003; 


- Luât Sña di, b6 sung môt s diu cüa Luât Thi dna, khen thuOng nAm 2013; 


- CAn cu Nghl djnh sá 91/2017/ND-CP ngày 31 thAng 7 nArn 2017 cüa ChInh 
phü quy djnh chLt[dt thlliãnh mt sO dLOflcñlTLLat thLilri khm thuOng; 


- CAn cü Thông tts sE, 12/2019!TT-BNV ngày 04 thAng 11 nAm 2019 cüa B 
throng Bô Nôi vu quy djnh chi tiCt thi hành mOt sO diêu caa Nghj djnh sO 
91/2017!ND-CP ngAy 31 tháng 7 nam 2017 cüa Chinh plia quy djnh chi tiêt thi hAnh 
môt so then cUa Luât thi dna, khen tliud'ng; 


- CAn cu Quyt djnh s6 16/2018/QD-UBND ngày 10 thAng 4 nArn 2018 cña 
UBND thành phO Ban hAub Quy djnh ye cOng tác thi dna, khen thuOng trên dia bàn 
thành phô Dà Nang; 
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"Phán chit in nghiêng là n5i dung sñ'a dói, b sung" 


Máu bdo cáo thành tich d€ ngh( tang C& thi dua, Bang khen cña 
UBND thành phó (theo cum, khói thi dua) 


BUN V CAP TREN CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT 
NAM 


Bc 1p - Tiy do - H4nh phile 


Dà Nting, ngày thdng i'ztim 20... 


BAO CÁO THANH TICH 


BE NGHI T4NG CO ml BUA CUA UBND THANH PHO 


(Hoàe BANG KHEN CUA CHU TCH UBND THAMI PHO) 


Ten tp th d nghj: Ghi dy âü bEng ehfl' in thirông, dm 


LsaLiYqcflcBI-EM,TINmHINH 


1. De dim, tInh hInh: 


- Tha dim tnt sd chmnh, dién thod, fax; dia chi trang tin din tfr; 


- Qua trinh thành 1p và phát trin; 


- Nliftng dAc dim chInh càa dan vi, dia phuang (v diu kiên tu nhiên, xà hôi, 
ca câu to chüc, ca sd vQ.t chat), các to chdc dáng, doàn the. 


2. Chile nàng, nhiém viii: ChIrc nàng, ithirn vu ducic giao. 


II. THANHT!CH nA BAT  BU1C 


1. Thành tIeh dat dtwc nãm 


1.1 Dirge dánh giá, bInh xét, sny ton là don vj xut sac lieu biEu trongphong 
trào (hi dua cliii cym, khOi 


1.2 Hoàn thành vu'ot rnfrc cac chili/lu thi edna pa nhiein vy dirge giao trong 
ná;n; là tp the ti/lu hi/lu xuflt sac c/its thành phO 


Ni dung báo cáo nêu rO nhfrng thành tich xut sc trong viécthu'c hiên các chi 
tiêu (nhim vu) cit the yO nãng suât, chat luqng, hiu qua cong the so vOi các Mm 
trutc (hoc so vth lan khen thutng tn.rOc day); vic dOi mdi cOng tác quân 1, cái each 
hàiih chmnh; sang kiên, kinh nghiêm, dO tài nghiOn thu khoa h9e và vic &ng drng vào 
thLre tiOn dem 1i hiu qua cao ye kirih tO, xã hôi dOi vói bo, ban, ngành, dja phumig 
và cã nude. DOi vol dan vi san xuât, kinh doanh Can nêu tInh hInh tài chmnh: TOng sO 
von cO djnh, km dung; nguôn vOn (ngãn sách, tir có, vay ngân hang...). 


Thy theo hinh thzk d nghj khen thuting, nCji cdc tiêu chI ccx ban trong ViéC, 
thu'c hiên nhié,n vu chinh In cáa don vi (co SO sánh vói 02 nàm tricóc), vi du: 


- D6i vói dan vi san xu6t, kinh doanh ip bang thJng kê so sdnh cdc ti/lu c/il: 
Gid frj tong san lzrcxng, doanh thu, lo'i nhuan, tj) sutit iQi nhudn, nóp ngcin sdch, ddu. 
1w ttii sOn xudt, thu nh42p binh qudn; ctic sting kiCn ctii tiCn thuIt, tip dyng khoa 
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hçc (gid In lain icr1,);  phác l'i xa h(51; thur hhn chlnh sách báo hié'in dO'i vOl ngur}i 
lao dOng... viéc t/nec hién nghia v& nç5p ngán sdch nhà nzcOr; dam báo mOi tnzeàng, 
an wan v sinh lao dng, an toàn v sinh thic phôm (có tnlch l,c và iu5i dung xdc 
nhn cáa cc quan nhà nzthc có iháin quyén). 


- Dái vOl tnzr&ng hQc: L4p bang thJng Ice so sánh cáë lieu cli!: TOng 5J hQc 
sin/i, hgnh kiérn và két qua -hçc tap; sO hc sin/z giOi cap tru'àng, cOp huyn (qun, 
thi xã, thành phO thttc tinh,), cOp tin/i (thành phO thuóc Trung teong), cOp quOc gia; 
sO gido vien giOi cdc cOp; so öé tài nghiên can,... 


- DJi vOl bnh viên: LOp bang tháig kê so sdnh cdc tiêu c/il: Tang sO ngw&i 
khthn, chii'a bnh; tOng sO ngu'&i dzeccdiéu tnt nói, ngoai Wa; tOng sO giur5ng bnh thea 
vào sâ' dyng; sO nguài dwuc khdm, diéu tnt bnh, chita ben/i mien ph!; sO dé tài nghiên 
cüu khoa hQc, cdc sOng kiên, Op dyng khoa hQc (gid W/ lam li  ye kinh té, xa hot..). 


1.3. Co nhdn tá nzói, mô hInh mOi Se các tp th4 cá nhân khác hpc tjip 


1;4. L'tt ho doàiz /d.çtIch t ak ttoii ilêU thy'th71ftkti1tkieih,dzAflg 
lang phi, chOng thain nh/big và các t nyn xa /zE khác 


2. Nhfing biên pliáp hoc nguyen nhãn dt thrqe thành tich; các phong 
trào thi dua dll dtrore áp dung trong thy'c tiên san xut, cOng táe 


3. Viêc thire hiên chü tru'ang, chInh sách ella Bang, pháp 1ut Nhà nut 


Vi4c thijc hiGn chü tracing, ththng Iéi cüa Dãng, chInh sách và pháp 1ut cüa 
Nhà nutc; chàm lo dôi song can bô, nhân viên; hoat dông xã hOi,  tir thiên... 


4. Hoat ctông ella t chfrc dãng, doàn th& 


Nêu vai trO, kt qua hotcting và xp loai cüa tt chüc dáng, doàn th (kern 
theo giây chüng nhn hoäc quyêt djnh cong nhân). 


iii. cAc H1NU THIIC BA DU'QC KHEN THIYUNG 


1. Danh lieu thi dua 


Nãm Danli lieu thi dua So, ngay, thang, nãm ella quyk dinh 
cong than; Cif quan ban bath 


2OL7--Hoàr4hành xuât sac nhiôrn-vij-- - 


Ce' thi dua cüa UBND thành ph 


2. Hlnh thllt khen thu'll'ng 


Nàm Hmnh thll'c khen thtr&ng So, ngày, tháng, näm cüa quyt djnh; co' 
quan ban hành quy& djnh  


  


XAC NH4N CTJA DON VJ TR1NH 
KHEN 


(kg, dóng dO'u) 


THU TIWONG 


(/q5, dOng c/au) 
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McTu bdo cáo thành tich dé nghi cong nhdn danh hiu Tp the Lao dç3ng xuát 
sac 


DON VI cAp 
A 


TREN 


BAO CÁO THANH TICH 


BE NGH TANG DANH IILEU T3P THE LAO DQNG XUAT SAC 


Ten tp the dugc d nghj: Ghi dy dii bAng chfr in thir&ng, dm 


I. SO LU'OC DA4C DIEM, TINH IIINH 


1. Dc diem, finh hInh: 


- Dja dim tru sO chInh, diên thoai, fax; dja chi trang tin din tü; 


- Qua trInh thành 1p và phit trin; 


- Nhttng däc dim chmnh cüa dan vi, dia phirang (vdiu kiên ax nhiên, xA hi, 
CO CU to chfrc, co sO vat chat), các tO chüc dãng, doàn the. 


2. Cbü'c näng, nhiêm vç: Chtrc näng, nhim vi dupc giao. 


II. THANH TICH DAT DU'OC 


1. Thành tIch dtt dtrqc nãm 


1.1 Sang 4w, vuy# khô hoàn thành xut sac nhi?àn vy, thrc hi?n I các 
nghia vy dôi vói Nhà nethc; 


Nôi dung báo cáo nêu to nhfrng thành tich xutt sAc trong vic thiyc hiên các chi 
tiêu (nhim vv) cv the ye náng suât, chat luang, hiu qua cOng tác so vOi các nàrn 
tru'Oc (hoc so vo'i Mn khen thuOng tru'Oc day); vic dOi mOi cong tác quãn 19, cái cách 
hành chInh; sang kiên, kinh nghiém, dê tài nghiên c&u khoa hpc và vic Ong dyng vào 
tic ti&i demIai hiuquã cao ye kinh tê, xi hôi dOLvOLbo, ban, ngành, dia phixong 
va cã nuoc. Dôi vói don vi san xuât, kinh doanh can nêu tinh hInh tài chInh: TOng so 
von cO dinh, km dng; nguOri vOn (ngãn sách, tu có, vay ngân hang...). 


Tày theo hi;th thzr d nghj k/jet thu'óng, nCu cdc tiCu chI co bàn trong vic, 
thur hién nhiérn vu chinh tn cña don vj (có so sdnh vó'i nàm trwó'c), vi dy: 


- Doi v&i don vi scm xuat, kinh doanh iip bang thJng kCso san/i cdc 1/Cu clii: 
Gid trj tong san Iupng, doanh thu, 1(71 nhuan., 1 suát 10/ nlivan, nop nganscich, ddu 
tn tdi san xuái, thu nháp bmnh quOn; các sang k/en cái tiCn k thuàt, op dyng khoa 
hc (gid trj lain li); phác lçn xä hçii; tlzy'c hin chinh sdch bào h/Cm dOi vOl ngu'ài 
lao dç5ng... vic thwc hin nghIà vu nç5p ngdn sOc/i nhà nu'O'c; dam bao mOi tnicong, 
an toàn v s/jilt lao d5n.g, an toân ye s/n/i thuc p/tOm (có trIch Inc và nç51 dung xác 
nhn cüa ccx quan n/ta nuOc có thOrn quyCn). 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 


DQc Ip - Tiy do - Hinh phóc 


Dà Náng, ngày tháng nàm 20... 
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- DO! vái truO'ng hQc: LOp bang thong ké so sOnh cdc tiêu c/il: TOng sO hQc 
Sin/i, hanh k/em ket quO hoc tOp; sO hQc Sin/i giOi cOp tru'àng, cOp huyCn (qun, 
ii! xci, thOnh phO thuoc tinh), cOp tin/i (than/i phO thutc Trung wang), cOp quOc gia; 
sO gido v/en giOi ccic cOp; sO dé tài nghién c&u.... 


- Di! vol bnh vin: I 9p bOng thing kêso sdnh các tiêu c/il: TOig s ngwOl 
khd,n, chi?a bCnh; tOng sO ngu'Ol dirq'cdiCu Id nç51, ngogi trt; tOng sO giw&ng bnh thea 
vOo s& duzg; sO nguOi dwqc khdm, diCu wi bnhz, chürz ben/i  mien phi; sO dé tài nghién 
am k/wa hoc, cOc sOng k/en, Op dung Ithoa hQc (gid trj 1am 10 ye k/nh té, xci haL..). 


1.2. Go p/tong (it (hi dua t/zwóng xuyên, (hilt thy; hia qua 


Nén the phong fl*o dii dua dã &rcic áp dyng trong thrc tiên san xnt, cong tác 


1.3. CO . . .1... cá nhán trong tIp (hI hoàn (hành nhi,n vy dwc giao (dqt tj 
le . .. %), trong dO co . . .1... cá n/tan dçxt danh hiu "Lao dç5ng Sn illa" (d9t tj l 


1.4. Co ... cá n/tOn dgt dan/i /iiu "Chiln sithi dua CC 56" và cO hoöc  không 
cO Ca n/tOn bj kfi lu(It tir hInh thá'c cOnh cáo trO' Mn 


2. Nhü'ng bin pháp hoc nguyen nhãn clfl duqc thank tIch; các phong 
trào thi dua ãã duqc áp ding trong thtrc tiên san xut, cong tác 


3. Viêc thçt hin chü tru'o'ng, chinh sách ella Bang, pháp luãt Nhà nutc 


\Tiêc thic hiên chU truong, du&ng lôi cüa Bang, chIinh sách và pháp 1ut cüa 
Nhà nuifc; chäm lo dôi song can ho, nhân viên; hoit di5ng xä hôi, tü thién... 


4. Hoat dng ella to chirc thing, doàn th& 


Nêu vai trè, kt qua hot dng và xp ba1  cüa tè chüc dáng, doàn th (kern 
theo giây chfrng nhn hoc quyêt djnh cOng nhin). 


ill. CAC H1NH THtC BA BTSC MIEN THU'ONG 


1. Danh hiêu thi dna 


Näm Danh hiêu thi dua SO, ngày, tháng, nãm ella quyêt 
d1iili cong nhân; co' quan ban hành 


TtptheTadctongtiehti&i 


Hoàn thành xuât sac nhiêm vu 


2 Hlnh thll'c khen thtr&n 


Nàm HInh thllt khen thu*ng 
A 


So, ngay, tháng, nãm ella quyt djnh; co 
quan ban hành quyk djnh 


 Gi.y kEen 


XAC NHAN CUA DON VJ TR1NH KHEN THU TRUO1NG 


Mci bOo cáo thOu/i tic/i d rgh/ tcng Bang khen cüa C/in 1/c/i UBND thOnhi phó 
cho tp the (hocin thOnh xuOt sOc n/uém vii 02 nOnt lien) 
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DON V! cAp TREN CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIET NAM 
DOe Ip - Tip do - Hnh phüc 


Dà Nàng, ii gay ... tháng ... nárn 20.... 


BAO CÁO THAN}I TI CH 


BE NGH TANG BANG KI-LEN CUA CHU TICH UBND THANH PHO 


Ten tp the d nghj: Ghi dy dii bang ehfl in thuô'ng, dni 


I. SO LIYOC DiNC  DIEM, T1NH HINU 


1. Dc dim, tInh hInh: 


- Dia dim tru s& chthh, diên thoai, fax; dja chi trang till din tfr; 


- QuátrInhthành1pvà.pháttrin; 


- Nhfing däc dirn chmnh cüa don vj, dia phi.rang (v diu kin t1r nhiên, xã hôi, 
Co CâU t chiic, co' sâ 4t chAt), các tO chüc dãng, doàn th. 


2. Chfre náng, nhim v: Chüc näng, nhiêm vu duac giao. 


II. THANH TICH BA BAT BU'QC 


1. Thành tIch dat du'o'e 


NOi dung báo Cáo nêu it nhftng thành tIch xuAt sac trong viC thvc hin CC clii 
tiêu (nhiêm vu) Cu the ye n5ng suât, Chat luong, hiêu qua ông tác so voi CdC nàm 
truót (hoäC so vOl lânkhen thithng truoc day); vic dOi rnó'i COng táC quân 1, cãi CáCh 
hành ChInh; sang kiên, kinh nghim, dé tài nghiCn cün khoa h9c Va ViC üng dung  vào 
thirrC tiên dern lai hiu qua cao ye kinh té, xä hôi dOi vOl bô, ban, ngành, dia phuang 
và Ca nuót. DOi vOl dan vi san xuât, kinh doanh can nêu tIuh hInh tài chuith: TOng so 
vOn CO dinh, kin dng; nguOn vOn (ngân sáCh, tu Co. vay ngãri hang...). 


Thy theo hinh that d nghi khen thzthng, nêu cdc tiêu c/il co' báii. trong viéc, 
thyr hién nhiéin vy chin/i tr/ cüa dan vj (c6 so sdnh vó'i 02 ;iàm tru'&c), vi du: 


- - DJI vJi dan vi sán.xut, kin/i doanklijx bángiMng kê so sdnhcdc tiêu c/if: 
GM trj tong san luQng, doanh thu, lo'i nhudn, t) sudt io'i nhuan, nç5p ngdn sac/i, ddu 
tu Mi san xuát, thu nh2p bin/i qud.n; các song kién cái tiên k9 thuç2t, Op dyng khocz 
hQc (giO tif lam li); phüc lc'i xa Mi; th,cc hin chlnh sOc/i Mo hiém dOi vol ngithi 
lao d5ng... vic thyc hin nghia vy n5p ngán sOc/i nhà nzthc; dOm báo inôi truV'ng, 
an toàn v sinh lao dng, an toàn v sin/i thvc phdm (có trich lyc và noi dung xOc 
nh2n cáa co,  quan n/ia nuác có thOrn quyén). 


- Di vài tric&ng /iQC.' L2p bang thJng ké so sOnh cOc tiêu chi: Tang s hQc 
sin/i, hgnh kiém và két quO hQct&;  sO hcw sin/i giOi cOp truOng, cOp huyn (qun, 
thj xã, thOnh phó thuç5c tin/i), cap tin/i (than/i ph0 thu ç5c Trung u'ong), cOp quOc gia; 
sO giOo viên giOi cOc cOp; so dé tOi nghiên c&u,... 
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- Dói vOi bënh viç2n: LOp hông thong kê so sánh cac tiéu chI: TOng so' ngte&i 
khdm, chifa bnh; tOng sO ngu&i theo'c diêu tr/ nç51, ngoai trti; tOng so giut*ng bnh thea 
vao sfr dung; so ngu&i dutc klidm, diéu trf bénh, chüa bénh mien phC sO dé tôi nghiên 
c&u khoa hoc, cac sting kién, tip dyng khoa hQc (gid trj Mm lcxi ye kinh tC, xa hOi...). 


Than gian Mo cáo thành tIch: 02 nãm. 


2. Nhfl'ng bin pháp hoc nguyen nhãn dt duç'c thành tIch; các phong 
trào thi dna dã dtrqc áp dyng trong thtrc lien san xut, cong tác 


3. Viéc thi1rc hiên chü trutrng, chInh sách cüa Bang, pháp luãt Nhà nudnc 


Viëc th?c hién chU tnrnng, duông lôi cüa Bang, chmnh sách vàpháp 1ut cOa 
Nhà nuOc; cham lo dô'i song can b, nhân viên; hoat dcng xã hi, tir thiên... 


4. Hot dông cüa t6 chirc thing, doàn thL 


Nêu vai trô, kt qua hoit dng và xp Ioai cUa M chót dãng, doàn th (lcèm 
theo giây chthig nhn hoc quyët djnh cOng-nhn). 


iii. CAC H1NH THI5'C BA BU'OC KHEN THUONG 


1. Danh hiêu thi dna: 


Näm 
Danh hen 


. 
thi dna 


S6, ngày, tháng, näm efla quyh djnh cong nhn 
danh hiu thi dua; co' quan ban hành quyêt 


dinh 
Hoàn thành xuAt 
sac nhiêm vu 


I-bàn thành xut 
sac nhiêm vu 


2. HInh th&c khen thurO112: 


N am 
HInh thü'c 


khen thu&n' 
St, ngày, tháng, nám ella quyt dinh khen 


thn'&ng; co' quan ban hành quyt dinh 


THU TRU'ONG DON VI CAP 
TREN TRC TIEP NH4N XET, 


XAC NHAN 


(K', dting dOut) 


THU TRTJUNG DON VI 


(K5, dóng dti) 
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Mdii bdo cáo thành tIch d nghj tang Bang khencña Gin tjch UBND thànhphJ 
cho cd n/ian (hoàn thành xudt sac nhiêin vu 02 iidin lien) 


DON Vt CAP ThEN CQNG HOA xA HOI CHU NGHiA WET NAM 
Doe 1p - Ttr do - Hanh phüc 


Dà Náng, ngày ... thdng ... nám 20. 


BAO CÁO THAMI TI CH 


BE NGHI TANG BANG KITEN CUA Cmi TCH UBNT) THANH PHO 


I. Sf1 LU'QC L LCH 


- H9 ten (Ohi d&y dU b&ng chIt in thu&ng, dam): 


- Sinlnigay, tháng, närn: Giôi tInh: - 


- Quê quan: 


- Tnl quán: 


- Dan vj cong tác: 


- Chic vçi (Dãng, chInh quyn, doàn th): 


- TrInh do chuyên môn, nghip yin : 


- Hoc ham, hoc vi, danh hiêu, giâi thu&ng: 


II. THANH TICH DAT DIXQC 


1. Qnyii hn, nhim vij du'qc giao hoe dam nhn: 


2. Thành tIch dat duve cüa cá nhãn: 


Báo cáo thành tIch 02 nam. 


Nêu thành tIch cá nhân trong vic th'.rc hiOn nhim vii ducxc giao (14t qua dã 
dat duoc v näng su.t, cht Iucxng, hiêu qua thvc hiOn nhim V'n; các b14n pháp, giài 
pháp cOng táctrong viOc-dkm&i-cOngtac quân-1-97  nhttng sang -kin kinli nghim 
d tài nghiên ciru khoa hpc; vic d& mói cong ngh, ü'ng dvng  khoa hçc, k5 thuât 
vao th?c tin; vic thvc hin chU truang, du'&ng 1i cUa Bang, chinh sách và pháp 
1ut cüa Nhà nuOc; cOng tác bi duoiig, hgc tap nâng cao trInh do chuyên mOn, phm 
chAt dao  dU'c; chäm 10 dôi s6ng can ho,  than viên; vai trè cña cá nhan trong cOng tác 
xây dvng  Dãng và các doàn th& cOng tác tham gia các hoat ctng xã hOi,  tit thin...). 


- D& v6i can bO lam cOng tác quán 19 nCu torn tt thành tIch cüa don vj, riêng 
thU tnthng dun vi kinh doanh 1p bang thng kC so sánh các tiêu chI: Giá trj tong san 
lucing, doanh thu, lai nhuân, nOp ngân sách, dAu Ui ft san xuAt, thu nhp blnh quân; 
các sang kin cai ti&i k thuât, ap d?ng  khoa hyc (giá trj lam lçii); phdc lgi xä hOi; 
thuc hiOn chmnh sách bão him di vói nguti lao dng... vic thvc hiOn nghia v np 
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ngân sách nhà nuóc; dam báo moi tn±ng, an toàn ye sinh lao dông, an man ye sinh 
thuc phm (co trich Ivc  và n5i dung xác nhn cüa CG quan nhà rnro'c có thAm quyn). 


- D& vâi can b lam cong tác quàn 19 thxàng hçc: Lp bang th6ng kC so sánh 
cac tiêu chI: TOng s hoc sinh, hinh kMm va k& qua hpc tip; s6 hçc sinh giôi cp 
tnthng, cAp huyn (qun, thj xA, thàrmh pM thuOc tinh), cAp tinh (thành pM thuc Trung 
urnig), cAp qMc gia; s6 giáo viên giOi cac cAp; s6 d tài nghiên thu... 


- DAi vol can b lam cong tác quãn 19 bnh vin: Lp bang tMng ké so sinh 
các tiêu chI: TOng st ngu'èi khám, chüa bnh; tng s ngu&i du'?c dikm trj nôi, ngoai 
trd; Mng s giutng biTh thra vào sü dvng;  sá ngu'ôi duoc khám, diu tn bênh, ch&a 
bnh rnin phi; s6 d tài nghiên cmnu khoa hçc, cac sang kin, ap dvng khoa h9c (giá 
trj lam loi v kinh t xä hôi...). 


- fJ& vOi can b lam cong tác quán 19 các hi doàn th, lAy kk qua th%rc hin 
các nhiém vy cOng tác trçng tarn va các chuong trinh cOng tác cfla trung uong hi, 
doàn th giao. 


- Di vOi can ho, cOng chñt, nguèi lao dng các co quan quán 19 nhà nuâc, 
lAy kt qua thçrc hin cac nhim vij chInh trong quàn 19 nhà nuOc, thtrc hiên nhiêm 
vu chuyCn mOn va cOng tác tham nrnu cho länh do trong phát tri4n don vj, ngành, 
dja phucing... 


* Sang kiln, giái pháp, d Mi: 


Bàn than dã có giài pháp áp dvng cOng tác hiu qua va duqc cOng nhân ti các 
quyt dinh cña các cap, cu the nhu' saw 


- Nãm Ten d tài, sang kMn (Quyt djnh séi ... ngày... cüa...) 


- Nàrn Ten d tài, sang kin (Quyt djnh s' ... ngày... cüa...) 


iii. cAc H1NU THJIC BA DIXQC KHIEN TuRING 


1. Danh hiêu thi dua: 


Dank hiêu 


thi dna 


S6,-ngay, tháng námcüa-qnyt djnh-công---
nhn danh hiu thi dua; co' quan ban hành 


quyk dinh 


Nãm 


Hoàn thành xuAt 
sac nhiêm vi 


Hoàn thành xuAt 
sAc nhi' rn vu 


2. HInh thñc Mien thtr&ng: 


Hmnh thüc 


khen thu'&ng  
S, ngày, tháng, nArn cUa quyt djnh khen thithng, 
co quan ban hành quyêt djnh 


NArn 
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THU TRU'ONG DON VT - NGTSeJI BAO- CÁO THANH 


XACNR4N,DENGHI TICH 


(K dóng cidu) (K9, ghi rö hç và ten) 


THU TRU'ONG DUN Vi CAP ThEN TRIJC TIEP XAC NHA4N 


(1c31, dong c1u) 
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4. Khen thtröng d61 ngoii 


a) Trmnh tu thuc hiên: 


- Buót 1: To chüc hoàn thin h so theo huécng dn td Muc c; 


BuOc 2: B pMn  TNTKQ Ban Thi dua - Khen thu&ng tip nhn h so hoc 
yêu cüu ho sung, hoàn thin neu hO so chu'a day dü, hop 1; 


- BuOc 3: Ban Thi dua - Khen thuo'ng th4m dinE M so, trIrth Giám dSc SO Nôi 
vi 1p thu we trInh Chü tjch UBND thành phô phé duyt; 


- BuOc 4: TO chirc dn B phn TNTKQ Ban Thi dua - Khen thuthig nhn kk 
qua theo thôi gian hçn trã quy dinh. 


h) Cách thüc thuc hiën: 


so duoc nôp tnrc tuyên trên H thSng rnt cüa din tir thành ph6, hoãc truc 
tiêp tai Bô phn TNTKQ Ban Thi dua - Khen thu'Ong, hoc nip qua dudng buu chInh 
cong feb. 


c) Thành phãn hO so: 


- Ti trinh dé nghj khLh thithng cflLJSO NgLLtvu thânh pM; 


Biên ban hQp xét khen rhurnng; 


- Ban tarn t&t thành tIch cüa SO Ngoi vi thành pM ghi rO hành dng, thành 
tIch, cOng trçtng cüa tp the, cá nhân duoc dê nghi khen thuOng; 


- Van ban hip y cüa cáe co quan chüc nAng. 


d) Sá luoiig h' so: 02 bô 


d) Thôi h?n giãi quyêt: 


- Déi voi hi so có s6 luung dê nghi khen thu&ng duOi 10 tap th& cá nhân: 10 
ngày lam vic 


+ Tai Ban Thi dua - Khen thu&ng và SO Ni vu: 06 ngày lam vic; 


+ Tçd Van phàng UBND thànli pM: 04 ngày lam vi4c. 


- - Dôi voi h&so cá sO lucrrig dê nghi khen thuong tu 10 dOnduoi 50 tap the, 
cá nhäri: 15 ngày lam vic 


+ Tai Ban Thi dua - Khen thuOng và SO Nôi vu: 10 ngky lam viêc; 


+ Tii Van phOng UBND thànli pM: 05 ngày lam vic. 


- DOi vOi hã so cO sO Iuçmg d nghj khen thuOng tü 50 tp tM, cá nhân trO 
len: 20 ngày lam vic 


+ Tai Ban Thi dua - Khen thrOng và SO Ni vu: 14 ngày lam vic; 


+ Tai Van phOng UBND thành phO: 06 ngày lam vic. 


- Di vOi các tnrôiig hcxp Rhen thuOng ma ho so ban du khOng yen can doanh 
nghiêp phái thçrc hin \'ic xác nhn the nghia vy lien quan nhu thuC, bão hiêm xä 
hôi, mOi trLrông va các xác nhn khác thi cong 05 ngày vào thOi gian xü 19 eüa Ban 
Thi dna - iChen thu'Ong dC xac nhn the nghia vy trên. 
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e) Dôi tugng thçrc hin thU tvc  hành chInh: T6 chüc 


g) Co quan thirc hin thU tvc  hành chmnh: 


- Ca quan có thAm quyk quy& djnh: ChU tjch UBND thành phô; 


- Co quan trçrc tip thçrc hin TTHC: Ban Thi dna - Khen thuô'ng. 


h) KM qua thuc hiên thu tvc hành chfnh: QuyM djnh và hin vt (8aig khén, 
các danh hiêu khác) 


i) Phi, 1 phI: Không có 


k) Ten mu don, t& khai: Mu báo cáo thành tIch kern theo 


1) Yêu cAu, diu kiên thuc hiên thu tuc hành chmnh: Không có 


m) Can ctir pháp ii cUa thU tvc hành chinh 


- Luât Thi dna, khen thu&ng nám 2003; 


- Luât Süa d6i, b sung mQt s âik cUa Lut Thi dua, khen thu&ng närn 2013; 


- Can th Nghj djnh s 91/2017/ND-CP ngày 31 tháng 7 nàm 2017 cUa ChInE 
phU quy djnli chLtL& thLihành mt so dfLiicULiLLAt thLdJi' khLt thutng; 


- Can c& Thông ax s 12!2019/TT-BNV ngày 04 tháng 11 nám 2019 cUa BO 
throng BO Ni v'i quy dinE chi tiêt thi hành rnt sO diCu cUa Nghj djnh sO 
91/2017/ND-CP ngày 31 tháng 7 narn 2017 cUa Chinh phU quy djnh chi tiêt thi hành 
mtt sO diêu cUa Luât thi dua, khen thu'&ng; 


- can cü Quyk djnh s 16/2018/QD-UEND ngày 10 tháng 4 nàm 2018 cUa 
UBND thành phO Ban hành QUy djnh ye cOng tác thi dna, khen thu&ng trên dja bàn 
thành phO Dà Nàng. 


"Fhn chü in nghiêng là ni dung tha dói, bS sung" 
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DON V CAP ThEN CQNG HOA XA HQI CHLIJ NGHIA WET NAM 
DOe lap - Li do - Hnli phüe 


 ngày .... thông ... nám ..... 


BAO CÁO TOM TAT THANH TI CII 
BE NGH TANG BANG KEEN CUA CHU TJCH UBNJ) THANH PHO 


TT Ten tp th, cii nhân Tom tt thành tIch dt thrqc 


I TALPTHE 


1 


2 


II CANHAN 


1 


2 


THU TRU'ONG DUN VJ 
(Kfi, thing du) 
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5. Khen thtr&ng Cô cüa HIND thành ph TM Nng nhân k' nim ngày 
thành 1p, ngày truyên thng 


a) TrInh Ui thuc hiên: 


- Butc 1: T chüc hoàn thin h so theo huó'ng dn tti Mtc c; 


- Butc 2: BO phn TNTKQ -Ban Thi dua - Khen thuô'ng tiëp nMn  ho so hoc 
yêu cau bô sung, hoàn thin neu ho so chu'a day dü, hgp 1; 


- Butc 3: Ban Thi dna - Khen thu&ng thm dinh h so, trinh Giám d6c S& NOi 
vi 1p thu tvc  trInh Chü tjch UBND thành phO phê duyt; 


- Butc 4: T chüc dn B4 phn TNTKQ Ban Thi dna - Khen thuông nh3n kêt 
qua theo thè'i gian hçn trá quy djnh. 


b) Cách thüc thuc hiên: 


so du'çic nôp trçrc tuyn trên H thAng mt cüa din tfr thành phô, hoac trkrc 
tiêp t?iiB8  1Eihân TNTKQBiIIi Tlii duá- Khièiñh€ràhg, hoäà hp qua dithng bti'ii èhinh 
cOng Ich. 


c)Thàn1iphnhEso: 


- To trmnh d nghj then thu&ng cüa thu trithng don vj, dja phuong 


- Báo cáo thành tIch cüa tp th (co xác nhn cüa don v, dia phuong quán 
12 trrc tiép) 


- Quyt djnh thành 13p  (déi VOi co quan, th chüc) hoac GiAy chimg nhn 
dAng k kinir doanh (dôi vat doanh nghip) 


- XáC nhn nghI'a vi cüa Co quan, doanh nghip dti vOi nhà mioc (thus...) 
và dôi vOi nguOi lao dng (báo hiêrn xä hôi, y tê, that nghiêp...) 


d) s6 luqng h so': 02 b (rieng báo Cáo thành tIch 01 b) 


d) ThOi han giái quyk: 15 ngày lam ViC 


+ Tai Ban Thi dua - Khen thu&ng và S& Nt5i vv: 10 ngày lam vic; 


+ Tai Van phOng UBND thành ph& 05 ngày lam ViC. 


e) D6i Urcing thuc hiñ thfi tiTC hành èhIdff: To chüc 


g) Co quan thkrc hin thU tvc hành chInh: 


- Co quan có thm quyn quyt djnh: ChU tjch UBND thànli ph; 


- Co quan trLrc  tiêp thvc hin TTHC: Ban Thi dna - Khen tluthng. 


h) K& qua thirc hin thu tuc hành chInh: Quy& djnh va hin v@  (CO cüa 
UBND thành phO Dà Nàng) 


i) PhI, lé phi: KhOng co 


k) Ten mk don, tO' thai: Mu báo cáo thành tIch kern theo 


1) Yêu CU, diu kin tic hiên thu Wc hành chmnh: KhOng có 


m) Can cu pháp 11 cUa thu tklc hành Chiflh 
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- Luãt Thi dna, khen thu'cErng näm 2003; 


- Luât Slia dôi, bè sung rnt so diu cüa Luát Thi dna, Mien thu'ô'ng nàm 2013; 


Can clrNghi djnh sS 91/2017/ND-CP ngày 31 tháng 7 nàm 2017 cüa ChInh 
phü quy dinh clii tiêt thihành mt so dLE'cñii1LL4t thLTft I  khLih thuàng; 


- Can cli Thông Ui s I2/2019/TT-BNV ngày 04 tháng 11 näm 2019 cüa B 
tnràng B Ni vi7t qay djnh chi tiêt thi hành mt sO diêu cüa Nghj dinh so 
91/2017/ND-CP ngày 31 tháng 7 nãm 2017 cUa ChInh phii quy djnh chi tiêt thi hành 
môt sO diêu cOa LuOt thi dua, khen tFuàng, 


- Can cü Quyt djnh so 16/2018/QD-UBND ngày 10 tháng 4 nãrn 2018 cüa 
UBND thành phO Ban hành Quy djnh ye cOng tác thi dna, Mien thuling trén dja bàn 
thành phd Ba Näng. 


- Can cIt Quy& djnh so 4126/QD-TJBND ngày 27/612016cUa UBND thành pM 
ye wOe ban hành Quy dmh tang Co cua UBND thành phô Ba Nàng nhân ky mOm ngày 
thành lap, ngày truyOn thông. 
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DON  Vj cA  TREN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA WET NAM 
DQclp-Ttrdo-IbithphtIc 


ngây .... tháng... nám ..... 


BAO CÁO THANH tf CII 
BE NGHI ThNG CO CUA IJBND THANH P110 


Nhãn k5 nim ..... (nám) ngày thành 1p (hoc ngày truyn th&ig) 


Ten tp th d iighj 
(Ghi day Üü bang chu in thithng, không viêt tat) 


I. SO LIYçYC BL4C DIEM, T1NH H1NH 


hDcdim,tInhhInh: 


- Dja diem tru so chInh, diên thoai, fax; dja chi trang tin din tO; 


- Qua trInh thành 1p và phát triên; 


- Nhftng dAc diem chmnh am don vi, dia phuong (ye diCu hen tu nhiên, xä hôi, 
co cau to chüc, co sO vat chat), các to chüc dáng, doàn the 


2. Chfre nàng, nhim vi;: Chóc nAng, niiiêm vu duac giao. 


II. THANH TI CH B4T rnYqC 


1. Báo cáo thànli tIch can cO vào chOc náng, nhiêrn vu dugc giao cUa co quan 
(don vj) va dOi Wang, tiCu chuân khen thuOng quy djnh ti Quyêt dinh sO 4126/QD-
UBND ngày 27/6/2016 cOa UBND thành pliO ye vic ban hành Quy djnh tng CO 
cua TJBND thành phô Dà Nng nhân k' niêm ngày thành Ip, ngày truyên thông. 


2. Nhthig bin pháp hoàc nguyen nhãn dat duve thành tIch; eác phong 
trào thi dna dä dirge áp diing trong thyt tiên san xuãt, cong táe 


3. Viêc thu'c hién chü tnro'ng, ehinh sách cüa Bang, pháp Iut Nhà nu*c 


Vicihçc hinchiitnIang,_duOngiáLcuaDang,chinh sáchvà pháp iutcUa 
Nhà rnrOc; chain lo ddi sOng can b, nhân viên; hoat dông xä hôi, tO thiên... 


4. Hoat dng ella t6 chll'c thing, doS th. 


Neu vai trè, kk qua hoat  dng và x'p Ioai cüa tO chOc dáng, doàn th (kern 
theo giãy chOng nl4n hoc quyêt djnh cOng nhn). 


iii. CÁC HINH THIIIC BA BU'OC MIEN THIXONG 


1. Danh hiêu thi dua: 


Nãrn Daub hiu thi dua S6, ngày, tháng, näm ella quyt djnh cOng 
nhn danli hiu thi dna; er quan ban hành 
quyêt djnh 
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2. I1Inh thñc khen thtrô'n2: 


Mm Hmh thñ'c khen 
thtr&ng 


S, ngày, tháng, näm ella quyt djnh khen 
thu&ng; cor quan ban hành quyêt djnh 


THU TRU'UNG DON VI 
CAP ThEN 


TRIXC TIEP NUAN XET, xAC 
NTIJN 


(Kj, dóng du) 


THU TRU'ONG DON V 
(Kj, dóng du) 
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Phu luc III 


DANH MIJC THU TUC HANU CHINH CUA BAN TON GIAO 


1. Thu tic d nghi cong nhn M chfrc ton giáo có dia  bàn hot dQng ö' mQt 
tinh 


a) Trinh Ut thuc hiên: 


- BirOc 1: T chüc duoc cp chüng nhn dàng k1 hoat ding ton giáo có dja 
bàn hoat  dng 0 mt tinh dü diêu kin theo quy djnh tai  Diêu 21 cña Lut tin ngiiThig, 
ton giáo gài hO so dé nghi cOng nhn tO chic ton giáo den Ban TOn giáo, SO Nôi vy. 


- Butc 2: Ban Ton giáo, SO Nôi vu xern xét h so, tnthng hgp h so chua dày 
d, h?p  I, Ban TOn giáo, SO N6i  vi thông báo qua mng Internet hoc van bàn cho 
tO chñc dé hoàn chinh hO so. 


- BuOt 3: 


- 4- Bail TOn giáo, SO Ni vu phéi hipp vOi các co quan lieu quah thrn djnh ho 
so trInh Uy ban nhân dan thàuh phO; 


+ Uy ban nhân dan thành ph Can Cü T& trInh cüa Ban Ton giáo, SO Ni vv 
cong nhn hoC khOng cong nhn tO ChIJC ton giáo CO dja bàn hoat dng 0 rnt tinli. 
TruOng hqp khOng Cong nhn phái trà lOi bang van bàn và nêu rO I do. 


b) CáCh thurc thuc hin: Nip hi so trçrC tiép t?i  Ban TOn giáo, SO Nôi vu; qua 
thrOng bun ChInh hoàC thông qua djCh viu Cong trkic tuyCn. 


Ban TOn giáo, SO Nôi vu tip nhân h so' và CO gky hçn trà két quà.Nêu gcri 
qua duOng butt chInh, ngày tiCp nhn ho so duoc tInb theo ngày ghi trên dâu cOng 
van den. 


c) Thành phAn hO so: 


+ Van bàn d nghj (theo mu); 


+ Van bàn tOrn t&t qua trInh hoat  dông cüa tO Ch(rc 10 khi dugc âp chthig nhn 
däng k' h Lt dông tOn gá[ 


+ Danh sáCh, so yêu 19 ljCh, phiu 1 1jh tu' pháp, bàn tOrn tt qua trIuh hot 
dng tO DdüLingtthLtta[IU Lnià nhUthgiguo[du IcLOn Iàhh dàLlt&éhOô; 


+ Bàn tOrn tAt giáo 1, giáo 1ut. 1 nghi; 


+ Hin cirnong cüa tO ChIEC; 


+ Bàn icC kh[Itarian hqp pháp cur uto ChOC; 


4 GiAy tO Ch1ng minh CO dja dim hcxp pliáp d dt trçt sO. 


- S lu'qng h so: 01 (b). 


ci) ThO'i han giài quyt: 60 ngày k tO ngày Ban Ton giáo, SO Nôi vu nhân dü 
hO so dC nghj hgp 1. 


- T?i Ban TOn giáo: 35 ngày; 


- Tai UBND thành pli& 25 ngày. 
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d) Di tucrng th.rc hiën thu tvc  hành chInh: Tt chüt dugc Cp chimg nhn 
dAng k9 hoat  c1ng ton giáo cO dja bàn hoat dng a mt tinh. 


e) Ccc quan th?c hin thu tyc hành chInh: 


-Co quan có thAm quyn quyt djnh: tJy ban nhân dan thành pM. 


- Co quan trvc  tip thiric hien thu tic hành chink Ban Ton giáo, S& Ni vil. 


g) Kt qua thijc hin thu tyc hành chinlr Quy& djnh cOng nhân M chüc tOn 
giáo hoäc van bàn trâ Iói ye vic khOng cOng nhn to chüc tOn giáo. 


h) L phi: KhOng có. 


i) Ten mâu don, man Ri khai: 


- D nghj cOng nhn M chüc tOn giáo (Mu B9, Phu luc Nghj djnh si 
162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


- Quykdjnhx&viêc cOng nhnth chüctOn giáo (Mu A2, Phuluc Nghidinh 
sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) Yêu cAu, diu kiên thi.ic hiên thu tuc hành chInh: 


- Hoçtt dng n djnh, lien tyc Ri dii 05 nàm tr& len k Ri ngày duqc d.p ch&ng 
nhn dàng k hoat dng tOn giáo. 


- Co hin chuung theo quy djnh tai  Diu 23 cua Li4t tin nguàng, tOn giáo. 


- Nguôi dai diên, ngu&i länh dao  të chirc là cong dan Vit Nam thu6ng trü tai 
V[& NUn, cO nàng luc hành vLdãn ? dãidii; không tr[ihg tho'rgruii bj ap dung b[n 
pháp xii 1 banE chInh trLlhg linh vçrc tin ngu'âng, tOn g[Tj khOng co an tIchthRc 
IthOng phãi là nguti dang bj buc tOi  theo quy djnh ciia pháp 1ut ye to tyng hInh s 


- Co Co.  thu tO chIrc theo hin chuong. 


- CO tài san dôc lap vâi cá nhan, M chiic khác và t1 chin trách nhiêm b&ng tài 
san cüa rnInh. 


- Nhân danh to chirc tham gia quan h pháp 1ut mt cách dc lip. 


1) Can cü pháp 19 ciia thu tyc hành chInh: 


-LÜt ffiuñjü ji&fgiáo (Li4t  s6O2i2Of6iQTii4gay 18/11/2016). 


-Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 ciia ChInE phü quy djnh chi 
tiêt môt sO diéu và bin pháp thi hành LuQt tin ngithng, tOn giáo. 


- Quyk djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa B NOi  vu v vic cOng 
ba thu tyc hành chinh trong [lit vçrc tin ngu'Ong, ton giáo thuOc pham vi chác náng 
quán 19 cüa B Ni vy 
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Mu B9 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VL1T NAM 


DOe Jp - Ttr  do - Hnh phñc 


• &.., ngày tháng nthn 


BE NGHJ 


Cong nhan t chile tOn giáo 


KInh gCri: (2) 


Ten to châc dë nghj (chit in hoa)  


D nghj cOng lilian M ch&c ton giáo vói the nQi dung sau: 


Ten M chñc tOn giáo (chit in hoa)  


Ten giao dich quAc M (nki co)  


Tnt so cita to chüc:  


Thuc tOn giáo:  


Nguiii dai din: 


Ho và tên Näm sink  


Ten gçi trong tOn giáo (nëu co)  


ChUc vu, phm vj (nu có)  


S6 CMND!S ho chiu/S dinh danh cá nhân:  


Ngày câp Noi cap:  


Noi cu tn1  


$41cigtInd& .•..............•.• ..................................... 


Dia bàn hott dông cüa té chüc t?i  thôi ditm d nghj  


Co cAu t chüc:  


Van bàn kern theo gèrn: Van bàn torn tt qua trInh hoat  dng cUa ti chat tir 
khi duqc cap chüig than dàng k9 hoat  dng tOn giáo; danh sách, so yCu 19 lich, 
phiêu 19 ljch tu pháp, bàn tOrn tat qua trinh hoat dng tOn giáo cOa nguti dai din và 
nh&ng ngithi dr kiên lath do tO chat; bàn tOrn tat giáo 19, giáo 1ut, lé nghi; hiCn 
chucxng cüa tO c1iicc; bàn kê khai tài san hqp pliáp cüa tO chat; giây tO chOng rninh 
cO dja diên liçrp pháp dC dt tru sO. 


TM. TO CHU'C 


(Ky, ghi rö hq Mn, ch&c vi) 


(3) 
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° Dja danh noi cO try so cUa to chüc. 


(2) Co quan quãn 1 nhà nu'oc v tIn ngu'ôiig, tOn giáo 0 trung wing di vói dà 
nghi cOnginhân tO chüc tOn giáo có dja bàn hoat  dng 0 nhiêu tinE; Uy ban nhân dan 
cap tinh dOi vOi dé nghj cOng nhân to chüc tOn giáo có dja bàn hoat dông& rnt tinh. 


(3) Ten tó chüc dã du'qc cp chcrng nhn dàng k hoat dng tOn giáo. 
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Mu A2 


CQNG HOA XA HQI Cm) NGHiA VItT NAM 


DQc tp - Tv do - Hnh phñe 


So /QD- 
 
(2) 


(3)  ngày thdng nàin  


QUYET DJNH 


V vic cong nhn M chüc ton giáo 


(4) 


Can cit Diu 21 và Diu 22 cüa Lut tin nguong, ton giáo ngày 18 /11/2016; 


Can cit 
 
(5) 


Xét d nghj cüa  


QUYET BUSH: 


Biu 1. Cong nhn t chüc tOn giáo: 


Ten tO chirc tOn giáo (chit in hoa):  


Ten giao djch quc t (nu có):  


Try sâ cüa t6 chirc tOn giáo  


Thuôc tOn giáo:  


Nãm liInh thành tai Viët Narn  


TOnchi,nvicdIchhoatdông  


Ca cAn t chitc:  


Dja bàn ho?t dng  


Biêu 2. •6) dutrc hott dng tOn gião theo quy djnh cUa pháp 
Iut Vit Nam và I-lien chuang cOa to chitc dã dupe cci quan nhà nuOc có thflrn quyCn 
chap thun. 


Bihi 3. (hiu luc cüa Quy& djnh; ghi ten co quan, M chirc, cá nhân có lien 
quan trong vic thi hành Quyêt djnh)./. 


Noi nit/In: (4) 


- Nhu Diêu 3; (Cliii fcj, iláu) 


-Luu: VT...... 


(1) 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







242 


Co quan nhà nu6c có thârn quyn ban hành Quyt djnh. 
(2)  Vi& tAt ten co' quan ban hành Quyk djIth. 
3)  Dja danh noi ban hành Quyt djnh. 


(4) Thu tru&ng co' quan nhà mthc cá thrn quyn ban hành Quyt djnh. 


(5) Van ban quy djnh chüc nàng, nhim y¼',  quyn han và Ca cu t chic cña 
co quan ban hành Quyêt djnh. 


(6) Ten to chirc ton giáo thrgc COng nhn. 
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2. Thul tyc dãng k sü'a tIM hi&i ehu'o'ng cüa t6 chul'c ton giáo có dja bàn 
hot dQng & mit tinh 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- Buác 1: To chic ton giáo có dja bàn hot dng & mt tinh khi scra dôi hin 
chi.rang gui van ban dàng k den Ban Ton giáo, So Nôi vu 


- BuOc 2: Ban Ton giáo, SO' Ni vy xern xét van bàn däng k, tru'O'ng hçcp vAn 
bàn chua dày dn, hçp 1, Ball Ton giáo,Sô Ni vi thông bAo qua mang  Internet hoac 
vAn bàn cho to chüc dê hoàn chinh vAn bàn. 


- Bu&c 3: 


+ Ban TOn giAo, SO' Ni vu ph6i hqp vâi các Co quan lien quan thtm djnh vAn 
bàn dAng k tr'mh Uy ban nhãn dan thAnh phO. 


+ lily ban nhân dan cAp thAnh ph cAn cr TO' trmnh ala Ban Ton giAo, SO' Nii 
vij chap thun-hoc-khOng châpthun-hiênchtxrnig tha dOi. Trudng hqp tr chOi dAng 
k hién chuong süa dôi phài trà lèi bAng vAn bàn và nêu rO 1 do. 


b) Cách thüc thvc hi@i: Np vAn bàn dAng k trrc tip ti Ban TOn giáo, SO' 
Nii vt; qua duO'ng biu chinh hoc thông qua djch vii cong trkrc  tuyên. 


Ban Ton giáo, SO' NOi vu tip nhn vAn bàn dAng k5' và có giAy hçn trã kM 
quà.Nêu gui qua thrOng bun chinh, ngày tiêp nhn vAn bàn duçic tinh theo ngày ghi 
trên dâu cong vAn den. 


c) Thanh ph&n, s luong hè so: 


- Thàrth phAn h so: VAn bàn dàng k9 (theo mu). 


- s6 lugng h so: 01 (vAn bàn). 


d) ThO'i hn giài quyM: 30 ngày kO tü Ban TOn giAo, SO' Nôi vu nhân duac vAn 
bàn dAng k1  hçp 1. 


- Tai Ball Ton giAo: 15 ngày; 


- Tçui UBND thAnh ph& 15 ngày. 


4)DAi ti.rçrng thuc hiên thu tuc hành chmnh; T6 cithc ton giac_cidj&bAn hoat 
dOng 0' mt tinh dAng k sü'a dOi hiên chuong cfia to chüc. 


e) Co quan thirc hin thU Vjc hànli chinh: 


-Co quan cO thAm quyn quyM djnli: Uy ban nhân dan thành pM. 


- Co quan trirc tip thrc hi@i thà tue hành chInh: Ban Ton giAo, SO' Nôi vu. 


g) KM qua thic hin thU tijc hành chInli: VAn bàn chAp thun hoc không chAp 
thun eho tO chüc tOn giAo dugc sua dOi hiên chumig. 


h) L phi: KhOng có. 


i) Ten mâu don, mãu tO' khai: 


BAng k9 süa Mi hin clurong (Mu BIO, Phçl lye Ngh djnh s 162/20 17/ND-
CP ngày 30/12/2017). 
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k) Yêu cAu, diu kin t1irc hin thu tvc hành chInh' Không có. 


1) Can th pháp 1 cüa thu tyc hành chInh: 


- Lut tin ngisOiig, ton giáo (Luât s 02!2016/QHI4 ngày 18/11/2016). 


-Nghj djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cua Chinh phU quy djIIh chi 
tiêt rnQt sO diéu và bin pháp thi hành Lut tIn ngang, tOn giáo. 


- Quyt dinh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa B tcutng B Nt5i vi ye 
viec cOng hO thu tiic hành chInh trong linh virc tin ngutng, tOn giáo thc phtm vi 
chüc nãng quân 19 cilia B Ni vtt 
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Mu BIO 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIfl NAM 


BQc 1p - Tçr do - Hnh phác 


ngày thdng nárn.  


PANG Kt 


Sü'a dôi hin chu'ong 


KInh gfri: (2) 


Ten th chüc tOn giáo (clift in hoa)  


Tri so cüa t chüc tOn giáo  


Bang k sfra tIM hen chu'ong vói các nii dung sau: 


NOi dung sfra di: 


L5 do süa dôi: 


'Van bàn kern theo: Hin chu'ang sü'a d6i. 


TM. TO CHCC 


(Ghu' kj, dciii) 


Dja danE ncii có tnt sO cüa th chat tOn giáo. 
(2)  Co quan quãn 1 nhà nutc v tin ngu'àng, tOn giáo 0 trung uong di vói vic 


sira dOi hiên chuang cüa tO chat tOn giáo có dja bàn hoat dng 0 nhiêu tinh; Uy ban 
nhan dan cap tinh dOi voi vic sfra dOi hiên chtxcxng cüatô chat tOn giáo có dja bàn 
hoat dng 0 mt tinE. 
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3. Thu tuc d nghi thành 1p, chia, tách, sap nhp, hqp nhM t6 chic ton 
giáo tnrc thuOc có dia  bàn hot dng iS' mt tinh 


a) TrInh ta thut hiên: 


- Bithc 1: T chüc tori giáo, to chüc ton giáo trçrc thuc trrrâc khi thành p, 
chia, tách, sap nhâp, hop nhât tO chuc ton giao Put thuôc có dia ban hoat dOng o' 


môt tinE cá trách nhiêm gui hO so' dé nghj den Ban Ton giáo, S& Nôi vu. 


- Bu'óc 2: Ban TOn giáo, S& Ni vii xern xét ha so' d nghj, tnräng hp'p h so' 
chu'a dày dü, hqp 1, Ban TOn giáo, SO' Nôi vu thông báo qua mang Internet hoc vAn 
bàn cho tO chüc âê hoàn chinE ho so'. 


- BuOc 3: 


+ Ban TOn giAo, So Nôi vu phai hgp vOi cac co quan lien quan thm djIIII ha 
so' trIrih Uy ban nhãn dan thành phô. 


± Uyban nhândân thành-ph cAn th Ta trinh càa Ban-TOngiao, SO Nôi vi 
chAp thun hoc ichOng chap thuân ye vic thAnh lap, chia, tách, sap nhãp, hap nhât. 
TruO'ng hgp Thông chap thuân phài trà läi bAng vAn bàn và nêu rO 1 do. 


b) Cách thüc thc hin: Np he1 so' trirc tip ti Ban TOn giAo, SO Ni vu; qua 
thrOng bu'u chInE hoc thông qua djch vv cOng trçrc tuyên. 


Ban TOn giáo, SO Ni vçi tip nhn he1 so' vA có gthy hçn trà k& qua.Nk gui 
qua duè'ng huu chinh, ngày tiCp nEn hO so' duyc tInh theo ngày ghi trén dan cOng 
vAn den. 


c) Thành phAn, sO lu'ccng he1 so': 


- ThAnh phAn ha so': 


+ VAn bàn d nghj (theo rnâu); 


+ VAn bàn torn tt quA trInh hoat dng cüa te1 chirc tOn giáo tivc thuc tnró'c 
1chLibhU1 tách, sAp nhâp, hap nhât; 


+ Danh sAch, so' yu 1 lich, phiu 1 ljch tu phAp, bàn torn t&t quA trInh hoat 
doug tOn giAo cUa ngu'Oi d?i  din và nhQ'ng nguOi dv kiOn lAnh dao tO chIrc tOn giAo 
trrrcthrôc; _----_ 


+ HIn chuo'ng cULlt6 chüc ton gAitrc thElOc (nklcó); 


+ Ban kC kth1JàThAn hop pháp cüLite1 chirc tOn gLAL]truc thEc; 


+ GiAy tO' chü'ng minh cO da dMm hap phAp dé dt try so'. 


- So lu'crng ha so': 01 (bo). 


d? ThOi h?n giAi quyM: 60 ngày k tO ngày Ban TOn giAo, SO Ni vu nEn dñ 
ho so' dê nghj hap Iê. 


- Ti Ban TOn giAo: 35 ngAy; 


- T?i UBND thành phéi: 25 ngày. 
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d) D'i tu'cxng thuc hen thU tyc hành chInh: Tt chUc tOn giáo, t chUc tOn giáo 
trac thuôcthành lap, chia, tách, sap nhp, hgp nhât tO chüc tOn giáo trkrc  thuc có dja 
bàn hoat  dng 0 rnt tinh. 


e) Co quan thc hin thu tiic hành chInlv 


- Ccx quan có thm quyMi quyk djnh: Uy ban nhân dan thành ph& 


- Ccx quan trirc tip thrc hin thU tvc  hành chInh: Ban TOn giáo, SO Ni vit. 


g) Kk qua th?c hiên thU tvc  hành chInh: Van bàn chAp thuân hoc không chAp 
thun thành lip, chia, tách, sap nhp, hqp nhât tO chüc ton giáo trirc thuc. 


h) L phi: KhOng. 


1) Ten mu don, mâu tO khai: 


- D nghj thành ip  t6 chüc tOn giáo trvc  thuôc (Mu B13, Phu luc Nghi dinh 
sO 162/2017/Nfi-CP ngày 30/12/2017). 


- D nghj chia, tách, sap nhp hoc hqp nhAt t chUc tOn giáo twc  thuOc (Mu 
B14, Phix 1ic Nghj djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) Yêu cAu, diu kiên thuc hiên thU tvc  hành chInh: 


Yen cu: Sau khi duçxc Uy ban than dan thành ph' chAp thun, tE chirc tOn 
giáo, to chüc tOn giáo trirc thuc5c có van bàn thành lip, chia, tách, sap nhâp, hçxp nhât 
tO chüc tOn giáo trc thuc. 


H6t thOi han  01 nàm k tü ngày du'gc Uy ban nhân dan thành ph chAp thun, 
nOn tO chüc tOn giáo, tO chUc tOn giáo trirc thuc khOng thành Ip, chia, tách, sap 
nhp, hop nhât tO chUc tOn giáo trçrc thw5c thI van bàn chap thuan hOt him lçrc. 


- Diu kin: T chüc tOn giáo, M chüc tOn giáo tire thuc duo'c thành lap, 
chia, tách, sap nhâp, hop that to chác tOn giáo truc thuc khi dáp rrng dU các thOu 
kin sau day: 


+ Hin chuong cUa t chüc tOn giáo có quy djnh v vic thành lap, clila, tách, 
sap nhp, hccp nhât tO chüc ton giáo trvc thuOc. 


-- Hoat th5ng cUa t chüc tOn giáo trijc thuôc truOc khi chia, tách, sap nhâp, 
hqpnhâtkliOng thucthtOhg hqp cUydjPlttçtIDiOU5 dUa LuTt tin ngaong, tOn glib; 


+ Ce dia dim hcrp pháp d dt tri sO. 


1) Can ctr pháp 19 cUa thu tiic hành chInh: 


- Lut tin nguOng, ton giáo (Lut s6 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghj djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cUa ChInh phU quy djnh chi 
tiOt rnt sO diOu và bin pháp thi hành Lut tin nguOng, ton giáo. 


- Quy& dinh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cUa BO truOng B Ni vii 
vic cOng bO thU tiic hành chinh trong Iinh vçrc tin nguâng, tOn giáo thuc ph?m vi 
chüc nAng quân 19 cUa BO Ni yin 
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Mu B13 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 


BQc 1p - Tçr do - Hnh phtie 


(I) , ngày thdiig nàrn 


BE NGHI 


Thành 1p tA chñ'c ton giáo trtyc thnc 


Kinli gfn: (2) 


Ten to chrc tOn giáo hoac  tO chüc ton giáo Pvc thuôc (chit in hoa)  


Trus&  


B nghj thành 1p to churc tOn giáo try'c thuQc vó'i các nOl  dung sau: 
L9 do thành Ip  


Ten t chüc tOn giáo trlrc thuc dci kin thành lap:  


Dja dim dlj kin dEit  trj so cCia t chüc ton giáo trçrc thuOc san khi thanh !p: 


Nguôi di din cüa t chñc truO'c khi thành lap: 


Ho và tên Nàrn sinir  


Ten gi trong tOn giáo (nu có)  


Chüc vu, pMm vi (nu có)  


So CMND/Sé h chiu/S6 dinh danh cá nhan:  


Ngàycãp....................Naicâp. ............................................... 


NgixOi di din cüa t châc sau khi thành lap: 


Ho và tên Nàm sink  


Ten gpi trong ton giáo (nu cO)  


Chüt vii, phAm vi (nu cd)  


So CMND/S ho chi'u/S djnh danE cá nhân:  


Ngày cp' Noi cp:  


Dja bàn hoat  dQng tOn giáo  


SO lu'cng tin d cüa tO chc tOn giáo taic thuOc tai thôi dim thành lãp 


Ca cu t chic:  
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Van bàn kern theo g6rn: Danh sách, so yu 19 lich, phiu 19 ljch tu pháp, bàn 
torn tat qua trInh hoat  dng tOn giáo cUa nguti dai  din vk nhli'ng ngithi diy kiên lAnh 
dao to chat tOn giáo trçrc thuôc; hiên chuong càa to chc tOn giáo trçrc thuôc (nêu 
cO); bàn kê khai tài san hçrp pháp cña tO chat tOn giáo trirc thuc; giây tä ch&ng 
rninh cO dja diem hqp pháp dé dat  trçi sâ. 


TM. TO CHIIC (3)  


(Chili /c, cMu) 


(1) Dja danh noi cO trçi s& cUa M chrc tOn giáo hoac t chüc ton giáo trijc thuôc 
de nghj thàrth 1p tO chat tOn giáo trçcc thuc. 


(2) Co quan quàn 15* nhà nuôc v tin nguOng, tOn giáo & trung uong dEd vOi d 
nghj thành4p tO chat ton giáo trçrc thuc co dja bàn hot dngâ-nhien tinh; Uy ban 
thAn dan cAp tinh dOi vOi dé nghj thàth 1p tO chat tOn giáo tivc thuc cO dja bàn hoat 
dt5ng & mt tinh. 


(3) Ta chat tOn giáo hoac  ta chat ton giáo trirc thu'c. 
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MuB14 


CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIfl NAM 


DOe Ip - T do - Hnh phile 


(1)••, ngày theIng nám 


BE NGHI 


Chia, táeh, sap nhãp ho*c  h9p nht t6 ch&c ton giáo trçre thuOc 


Kinh gfri: (2) 


Ten té churc ton giáo hoc t chüc ton giáo tryt thuOc (chtt in hoa): 


Tnt sâ  


D nghj chia, tách, sap nhp hoc hçrp nht M chile ton giáo tryc thuOc 
vói the nQi dung sau: 


1. L3 do chia, tách, sap nhâp hoäc hop nhAt  


2. T chirc tOn giáo truc thuôc tru'âc khi chia, tách, sap nhap hoc hop nht: 


Ten t chüc'  


Try sr  


Dja bàn hoat dng tOn giáo  


Se1 lu'çing tin dt  


Co cAu te1 ch1rc  


Ngtrotdi diçn: 


no va têw Nàm sink  


Ten ggi trong tOn giáo (nCu có)  


Chirc vu, phm vi (neu cO)  


se1 CMND/Se1 ho chi&i/Se1 dirih danh cá nhãn:  


Ngày ctp Noi câp  


3. Te1 chiTrc tOn giáo tnrc thuOc sau khi chia, tách, sap nhp hoc hop nhât: 


Ten to chüc'  


Tru sO"  


Dja bàn hoat  dng tOn giáo  
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So hrqng tIn dEr  


Cci cu to chüc  


Nguti dcii din: 


Ho va tên Nàrn sinh  


Ten gi trong tOn giáo (nu cO)  


Chüc vu, phArn vj (nu co)  


SO CMND/Sá hO chiu/S dinh danh cá nhân:  


Ngày cAp Nai cp  


Van bàn kern theo grn: Van bàn tOrn t&t qua trInh hocit dng cüa th chüc tOn 
giáo truc thuôc tru'àc khi chia, tách, sap nhp, hap nhât; danh sách, so yëu 19 lich, 
phiêu 19 Ijch tu pháp, bàn tOrn tat qua trInh hot dng tOn giáo cüa nguti di din và 
nhUng ngut'Lt 1c[in lânh daLitO  chrc tOn gLàPtnjc thLOc; bàn ice lchH âThán hpp 
pháp cüLtO chüc tOn gáLtruc thIc; gLfi[Itd chüng mirth cO dj12diëni hgp pháp dC 
dt tru sO; hiên chuang cOa to chiirc tOn giáo trvc  thuic (neu cO). 


TM. TO CHU'C (3)  


(Chii k\, du) 


Dja danh nol cO tri so cOa t chüc ton giáo hotc to chüc tOn giáo trçrc 
thucdC nghj chia, tách, sap nhp hoac  hyp nhât tO chirc tOn giáo trrc thuôc. 


(2) Cci quan quàn 19 nhà nuUc v tin nguu'ng, tOn giáo 0 trung uo'ng dM vOi di 
nghi chia, tách, sap nhâp, hap nhãt tO chirc tOn giao tiuc thuOc co Wa bàn hoat dOng 
0' nhiêu tinh; Dy ban nhân dan cap tinh dOi v0'i dê nghj chia, tach, sap iThp, hgp nhãt 
tO chic tOn giáo trçrc thuôc CO dja bàn hoat  dng 0' mt tinh. 


(3) T chic ton giáo hoc t chive tOn giáo tnjc thuc d ngh. 
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4. Thu tyc dãng k thuyên chuyn chü'c s&, cliü'c vic, nhà tu hành là 
ngtrbi dang hi buc tOi  hoc chin du'qc xoá an tich 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- Bu&c 1: T6 chirc tOn giáo, tt chüc tOn giáo trvc thuc trutc khi thuyên 
chuyên chuc sac, chuc viêc, nhà tu hành là nguoi dang hi buôc tOi hoàc chua duoc 
xóa an tIch gui van bàn dàng k den Ban TOn giáo, S& Nôi vu noi dii kiên thuyên 
chuyén den. 


- Buâc 2: Ban TOn giáo, Sâ Nôi vu xem xét van bàn dàng k, tri.râng hgp van 
bàn chaa day âü, hqp 1, Ban TOn giáo, S& NOi  vçi thông báo qua mang  Internet hoc 
van bàn cho to chñc dê hoàn chinh van bàn. 


- Btthc 3: 


+ Ban TOn giáo, Sà Ni vij phôi hqp v&i các co quan lien quan thm djnh vAn 
bãndAngktrInhUybannhandanthanhpho. 


+ Uy ban nhân dânthành ph cAn oh Ta trInh cüa Ban Ton giáo, Sâ Nôi vu 
châpthun hoc khOng chap thun dAng k5. Truông hqp khOng chap thun phài trà 
101 bAng vAn bàn và nCu rö 1)2 do. 


b)Cách thirc thirc hin: Nçip vAn bàn dAng k)2 tnrc tip tai  Ban TOn giáo, S& 
Ni vita; qua duèng buu chinh Iioc thông qua djch vij cOng trtrc tuyCn. 


Ban TOn giAo, Sà Nôi vy tip nhn vAn bàn dAng k)2 và có giãy hçn trã két 
quà.Nêu gui qua duOng brni chmnh, ngày tiêp nhn van bàn dAng k9 duoc tmnh theo 
ngày ghi trên dâu cOng vAn den. 


c) Thành phân, s6 hrcxng h so: 


- Thành phân ho so: VAn bàn dAng k)2 (theo mu). 


- S hrong h so: 01 (ho). 


d) Thôi han  giài quyêt: 30 ngày kê tü ngày Ban TOn giáo, So' Ni vii nhan 
duqc vAn bàn dAng k)2 hp'p I. 


- Tai Ban TOn giáo: 25 ngày; 


LTatUBNDIhanhph: - 5ngày: 


d) Dôi tuo'ng thuc hen thu tyc hành chInh: T chüc tOn giáo, tt ch&c tOn giáo 
tnrc thuc thuyên chuyên chihuc sAc, chat viêc, nhà tu hàrth là nguOi dang bj butc tOi  hoac 
chua duoc xóa an tich. 


e) Co quan thirc hin thu tue hAnh chinh: 


-Co quan có thrn quyn quyt djnh: Uy ban nhãn dan thànli ph 


- Co quan trçrc tiêp thçrc hin thO tyc hAnh chInh: Ban TOn giáo, So NOi vu 


g) K& qua thiyc hin thà tyc hành chInE: VAn bàn chAp thun hoc khOng chAp 
thun dAng k9. 


h) L phi: KhOng có. 


1) Ten rnu don, mu tO khai: 
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Däng k thuyên chuyén chüc s&c, chüc viêc, nhà tu hành là ngu'ôi dang bj 
buOc ti hoäc chin duvc  xóa an tich (Mu B22, Ph%i 1c Ngh djnh s6 162/20 17/ND-
CP ngày 30/12/20 17). 


k) Yêu cAu, di&i kiên thuc hiên thu tiic hành chinh:Không có. 


1) Can c& pháp 19 cüa thu tuc hành chinh 


- Luttiri nguông, ton giáo (Lu@t s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


- Nghi djnh s 162/20171ND-CP ngày 30 tháng 12 nàm 2017 cUa Chinh phü 
quy djnh chi tiét mt sO diêu và bin pháp thi hành Lut tin nguO'ng, tOn giáo. 


- Quyt djnh 5ê 199/QD-BNV, ngày 31/01/2018 cUa B Ni vii v vic cong 
bô thu tuc  hành chinh trong linh v'rc tin ngithng, tOn giáo thuöc phm vi chuc nàng 
quán 19 cüa B N5i v 
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MuB22 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 


Be 1p - Ttr do - Hnh phüc 


• 
(1)•, ngày thdng ná;n 


BANG Kt 


Thuyên chuyén chü'c sac, chñ'c vic, nhà tu hành 


là ngtrèi dang bj buQc tOi hoc chu'a dtrqc xóa an tIch 


Kilt gui: (2) 


Têrt to chüc (chfl in hoa) (3) 


Try s&:  


Bang k thuyên chuyn chfrc s&, chü'c viec, nhà tu hành v&i các ni dung 
sau: 


Ho và ten ngithi duqc thuyên chuy&r  


Ten gpi trong ton gino (nu co)  


Chtrc vu: •; Phm v1  


L do thuyên chuyn'  


Dja bàn hoat dng tOn gino trnóc khi thuyên chuyn:  


Din bàn hoat dng ton gino sau khi throt thuyên chuyk dn  


Thai dim dirt kin thuyên chuy4n:  


TM, TO CHUC ') 


(ChI k',, dd'u) 


Dja danh ncii có trçi sO cña t chüc tOn gino hoc t chcrc tOn gino trut thuôc. 


(2) Uy ban nhân dan cp tinh noi du kin chuc sac, chuc viêc, nhà tu hành thuyên 
chuyên den. 


(3) Th chüc tOn gino ho4c M chive tOn gino triric thu5e thuyên chuyn chirc s&c, chive 
viêc, nba tu hành. 
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5. Thu tue d nghi sinh hoyt ton giáo tp trung cüa ngirM nu'ó'c ngoài Cu' 
tnI hçrp pháp ti vit nam 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- Buôc 1: Ngu'Oi nuOc ngoài cii trü hç'p pháp tai  Vit Nam CO nhu câu sinh 
hoat ton giao tap thing tai co so [On giáo hoàc [ai dia diem hop pháp khac gui ho so 
dé nghj den Ban TOn giáo, SO' Nôi vu no'i cO co sO' ton giáo hoàc dja diem dci kiCn 
sinh hoat ton giáo tap  trLing. 


- Buo'c 2: Ban TOn giáo, SO' Nôi vu xciii xét ho so', tnu&ng h9p h so chua dÀy 
dü, hop 1, Ban TOn giáo, SO' Nôi vii thông báo qua ming Internet hoac  van bàn ChO 
ngtxO'i dal  din üa thOrn ngithi mxO'c ngoài cO nhu thu sinh hoat tOn giáo ttp thing dê 
hoàn chinh hO so'. 


- Bu'O'c 3: 


+ BauTOn giáo, SO' Mi vupbAi hcip vOl CáC Coquan liênquan [ham djnhh 
so trInh Uy ban nhân dan thành phô. 


+ ty ban nhân dan thành phO cAn cii TO' trInh cüa Ban TOn giáo, SO' Nôi v'j 
chap thuan hoäc không chap thun ye vic sinh hoat  tOn giAo tp [rung eua ngiiO'i 
nuOc ngoAi cii ml hop phAp tai  Vit Nam. Tnthng hop khOng chap thuan phãi ml läi 
bAng van bàn và nêu rO 1 do. 


b) CáCh thurc thvc hin:Np h so trvc tip tai  Ban Ton giáo, SO' Nôi vi; qua 
dtxO'ng butt chinh hoAc thông qua djCh vi cOng try'C tuyOn. 


Ban TOn giáo, SO' Nôi vi tip than hè so và cO giAy hn ml kM quá.Néu gui 
qua dutng butt ChInh, ngày tiCp nhan ho so dugc tInh theo ngày ghi trên dâu cOng 
vAn den. 


c) ThAnh phÀn, sé' luong ha so: 


- Thành phÀn ha so: 


+ \TAn  bàn d nghj (theo mÀu); 


+ Bàn sao cO chirng thac giây tO' chiriig minh vic Cu ml hgp phAp t2Ji Via 
N 1PCÜaI ngirO'i dai  din; 


+ VAn ban dang 9 ciia nguôi di din Co sO' tOn giáo hoac giÀy tO' Chüng minh 
cO dia diem hqp pháp de sinh hoat tOn giAo tp trung. 


- SO hrç'ng hè so: 01 (be). 


d) Thôi han  giãi quy&: 30 ngAy k [it ngày Ban TOn giáo, SO' Nôi vu than di 
hO so dC nghj hop 1. 


- Tai Ban TOn giáo: 15 ngày; 


- Tai UBND thành pha: 15 ngày. 


d) Dai tuqng thuc hin thu tvc hành chinh'Nguti dai din cüa nhOm nguOi 
nu'O'c ngoài Cu' ml hop pháp tai  Vit Nam cO nhu can sinh hoat  tOn giAo tap trung. 
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e) Co quan thtrc hin thu ti1c hành climb: 


- Co quan có thAm quyn quy& djnh: fly ban nhân dan thàrth ph& 


- Co quan tryc tip thirc hin thu tLic  hành chInh: Ban Ton giAo, Sà Ni vv. 


g) K& qua th?c hin thu tiic hành chinh: Van bàn chAp thun hoc không chAp 
thuân ye viêc sinhthoat ton giáo tp trung cüa ngithi nuó'c ngoài cu' tni hqp pháp tai 
Viêt Nam. 


h) L phi: Không. 


1) Ten mu don, mâu Ri khai: 


D righj sinh hoat ton giáo tp trung cüa ngu'&i rnió'c ngoài cir ml hcip pháp tai 
Viêt Nam (Mu B36, Phu u ric Nghj djnh sO 162/20171ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) Yêu cAu, diu kin thvc hin thu tic hành chinh: KhOng có. 


UCäncâpháp19cüathütuchanhchmniv - - 


- Lut tin ngiiâng, tOn giáo (Lut s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghj djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa Chfnh phñ quy djnh chi 
tiêt mOt  sO ctiêu và bin pháp thi hành Lut tin nguO'ng, ton giáo. 


- Quyk djIIh s6 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa B Ni viri ye vic cOng 
bô thu tçic hành chInh trong huh vvc  tin nguO'ng, tOn giáo thuc pham vi chuc nàng 
quãn 19 cüa B Ni vp 
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Mu B36 


CQNG HOA XA HQI CHJIJ NGHiA VIfT NAM 


DOe Ip - Ty. do - Hnh phñc 


• •• ngày thdng näin 


BE NGHI 


Sinh hot ton giáo tp trung cüa ngu'ôi nu'ot ngoài 


cit trü hçrp pháp ti Vit Nain 


KInh gui: (2) 


NguM dai  din: 


Hç va ten: Ten gpi khác. ...........Närn sinh:  


Qu& tjch: TOn giáo:  


& nghj sinh hot ton giáo tp trung cüa ngu*i ntr&c ngoài cu trü hçrp 
pháp tii Vit Namvoi các nQi dung san: 


L2do:  


NOi dung sinh hott tOn giáo:  


Thai gian:  


Co sâ tOn giáo hoic dja dim dir kin sinh hott tOn giáo: 


So luçrng nguèi tharn gia:  


Van ban kern theo gèrn: Bàn sao cd chüng th?c giAy tO' chüng rninh V19C Cu 


trU hop pháp taLVLt  N[ iii cO LinguäLiUaLdLên; van bàn dông ' cüL1nguôLd?LdLn Co.  


sâ tOn giáo hoac giây tä chüng minh Co dja diem hop pháp dê sinh hoat  tOn giáo tp 
trung. - - 


NGUO'I DiU DIEN 


(K', ghi rö hQ ten) 


Dja danh noi CO CO SO' tOn giáo hoc dja diin h9p pháp d sinh hoat  ton giáo 
tp trung. 


(2) fly ban nhân dan Cap tinh no' cd CO SO tOn giáo hoc dja diem hgp pháp de 
sinh ho?t  tOn giáo tp trung. 
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6. Thu tijc d nghj mM to chü'c, cá nhãn nu'ó'c ngoài vào vit nam thy'c 
hin ho4t dQng ton giáo 6' mt tinh 


a) TrInh tu thut hen: 


- Bu'Oc 1: To chñc ton giáo, tè chñ'c ton giáo truc thuôc truóc khi mO'i M chfrc, 
cá nhân nuo'c ngoài vào Viêt Narn dC thuc hiên các hoat dông ton giáo a môt tinh 
gui ho so tie nghj den Ban TOn giáo, SO' Ni vi nai din ra cac hoat dng tOn giáo. 


- Bu'O'c 2: Ban TOn giáo, SO' Nôi vu xem xét h so, tru'O'ng hap ha so chin dÀy 
dU, hcxp I, Ban TOn giáo, SO' N)i 


vu thông báo qua mang Internet hoAc van ban cho 
ngu'ôi di din cüa nhóm nguO'i có nhu cau sinh hoat tOn giáo $p trung tie hoàn chinh ho 
so. 


- Bu'Oc 3: 


+ Ban TOn giáo, SO' Nôi 
vu phôi hyp voi các co quan lien quan thAm djnh ha 


so trInh Uy ban nhan dan thành phO. 


+ fJy ban nhân d thành phéi can cit TO' trInh cüa Ban TOn giáo. SO' Ni vçi 
chap thuân hoc khOng chap thun ye vic mM tO chüc, cá nhân nuO'c ngoài vào Via 
Nam tie thkrc hin các hot dng tOn giáo. Tnr&ng hçp khOng chap thuân phài trã lài 
bang van bàn và neu rO 1 do. 


b)Cách thüc thijc hin:Np ha so trxc tip tai Ban TOn giáo, SO' Nôi vu; qua 
dudng buu chinh hoc thông qua djch vi7t cOng trirc tuyên. 


Ban TOn giáo, SO' NM vp tiêp nhn ha so và cO gMy hn trâ kt quà.Nu gui 
qua dithng bun chInh, ngày tiCp nIin hO so thrcic tinh theo ngày ghi trên dâu cOng 
van den. 


c) Thành phãn, so lu'ang hO so: 


- Thành phân ha so: 


+ Van bàn d nghj (theo rnâu); 


+ Bàn gió'i thiêu torn tAt các hoat dng chi yu cüa th chic, cá nhãn nuOc 
ngoài; 


+Vàn bàn chirng rninhchücdanh hoat d<xngtOn-giáo cUa ngue'idu'ae mM. 


- Sé luvng  ha so: 01 (b). 


d? Thai han giâi quyk: 30 ngày k4 tilt ngày Ban TOn giáo, SO' Nôi vu nhãn dü 
hO so tiC nghj hgp 1. 


- Tai Ban TOn giáo: 15 ngày. 


- Ti UBND thành pha: 15 ngày. 


d) Dai tuqng thxc hiii thu tuc hành chink T chüc tOn giáo, ta chirc tOn giáo 
truc thuôc mM tO chüt, cá nhân nuâc ngoài vào Vit Nam dê thyc hin các hoat 
dng tOn giáo ó' mt tiith. 


e) Co quan thvc hin thu tyc hành chInh: 
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- Ca quan có thAm quyn quy& djnh: liJy ban nhân dan thành phi. 


- Ca quan trçrc tip thçrc hin thu We hành chInh: Ban Ton giáo, S& Nôi vy 


g) Kk qua thvc hin thu tpc hành chinE: VAn ban chp thuân hoàe không chp 
thuân ye viêc mi tO chüc, eá nhãn rnróc ngoài vào Vit Nam dê thçrc hiên các hoat 
dng tOn giáo. 


h) L phi: KhOng. 


1) Ten mu don, mu tä khai: 


D nghj môi t chüc, cá nhân nu&c ngoài vào Vit Narn d thuc hiin hoat 
dQng ton giáo hoac hoat dng quan ht quOc tê v ton giáo (Mk B37, Phij 1'ic Nghj 
djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) Yêu cAu, diu kiên thvc hin thñ tue hành chInh: KhOng có. 


I) CAn thpháp 1 cüa thu tue hành chInh: 


- LUt tin ngithng, ton giáo (Lu4t s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghj djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 elm ChInh phU quy djnh ehi 
tiét mOt sO diêu va bin pháp thi hành Lut tin nguO'ng, ton giAo. 


- Quy6t dinh st 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cUa Bô Nti vy v viec cOng 
bô thu tue hành chInE trong linh virc tin nguàng, tOn giáo thuôc phçim vi ehüc nAng 
quân ! elm B Ni vi 
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Mu B37 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 


Bc 1p - Tig do - Hnh phüc 


• (J)•••, flgàv tlidng ná;n 


BE NGHJ 


MM M chñt, cii nhân niró'c ngoài vào Viêt Nam thu'c hiên 


hot dng ton giio hoc hoyt dng quan h quc t v ton giáo 


KInh gfri: (2) 


Ten t chüc (ch& in hoa) 
- 


(3) 


Try s&  


B nghj mM t6 chü'c, cii nhfln nut ngoài vito Vit Nam thtyc hin 
vó'i các ni dung sau: 


Ten t chrc, cá nhän duot môi: (5) 


Muc dIch  


NOi clung các hoat dng  


Thôi gian to chüe  


Dia diêmtO cliIrc:  


Van bàn kern thE Igm: Dhh sáchkhàch màLdu kn chirongtrinh; bàn gLàLI' 
thLêLtóm tat the hmt dng chU L1êI :cüL.tô chic, cé nhân rnthc ngTh14]vàn bàn chüng 
rninh chrc danh hoat dông tOn giáo eLla nguèi ducic môi. 


TM. TO CHU'C 3)  


(Clzü k)i, dti) 


°Dja danh nol có tru sà cüa tO ehU'c tOn giáo hoc t6 chüc tOn giáo triicthuôc. 


quan quân 19 nba nuó'c ye tin nguàng, tOn giáo ô trung utYng di vOi 
trithng hqp rnyi to chLlc, eá nhâu là nguti nuó'c ngoài vào Viêt Nam dC time hin 
blat dOng qLOe tê ye tOn gEáE bifle bL4t dng tOn giid nhLaDtinh; ULibEli nhân 
dan cap tinh dOi vol truông hap mcli tO chute, cá nhãn là ngucli nuóc ngoài vào Vi@ 
Narn dC time hen the ho?t  dng tOn giáo & mQt tinh. 


(3) TO chre tOn giáo 1me tO chute tOn giáo trvc  thue. 


(4) Hoat dông tOn giáo boc hot dng quan h quOc té v tOn giáo. 
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D6i vOi t, chüc duo'cj môi can nêu rO: Thuôc 'mac nào, nàrn thành Ip, hot 
dng trLhg linh vu'c gI; dôDthLtá nhân duqc rnôLëân nêLlrö: 1-Ip Va têii; ten gpi khác, 
nãm sinh, quôc tjch, tOn giáo (nCu có). 
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7. Thu tue  d nghj mM chü'c sh, nhà tu hành là ngtrM nu'o'c ngoài dn 
giãng do cho to chñ'c dwqc cap chü'ng nh4n dãng M ho$ dông ton giáocó dja 
bàn ho4t dng 0' mt tinh 


a) Trinh tu thuc hiên: 


- BuOc 1: To chñ'c duqc cp chñ'ng nhn dàng k9 ho?t dng ton giáo cO dja 
bàn hoat dng a môt tinh m&i chrc sac, nhà tu hành là nguôi nuOc ngoài den giàng 
dao gui hO so dé nghj den Ban TOn giáo, S& Nôi vu noi dcc kiOn giàng dao. 


- BuOc 2: Ban Ton giáo, SO Nôi vu xem xét ho so,tnrO'ng hqp ho so chua dÀy 
dü, hap lé, Ban Ton giáo, So NOi vx,i thông báo qua mang  Internet hoc van bàn cho to 
chñc dO hoàn chinh ho so'. 


- BuOc 3: 


+ Ban Ton giáo, SO Ni vi phSi hap vói CáC co quan liOn quan thÀrn djnh ho 
so trInh Uy ban nhãn dan thành phô. 


+ tJy ban nhän dan thành p1i can cir TO trinh cUa Ban TOn giáo, So, Nôi vi 
chp thun hoc khOng chap thun ye vic mOi chuc sac, nba tu hành là nguOi m.rOc 
ngoài dOn giàng Tnthng hap khOng chap thun phãi trà lO'i bang van bàn và nêu 
rO I do. 


b)Cách thüc thrc hin:Nôp hè so trçcc tip tai  Ban Ton giáo, SO' Nôi vu; qua 
du'Ong butt chinh hoc thông qua djch vv cOng trvc  tuyCn. 


Ban TOn giáo, SO Ni v tiêp nhn h so và có giAy hçn trà k& quâ.Nu gui 
qua thrOng biru chmnh, ngày tiOp nhn hO so dugc tInh theo ngày ghi trOn dâu cong 
van dOn. 


c) Thành phãn, sO kmng hO so': 


- Thành phân hO so: 


+ Van bàn d nghj (theo man); 


+ Bàn giOi thiu tOrn tt các hot dng chO yu càa clthc s&c, nhà tu hành là 
ngu'&i nu'O'c ngoài; 


Vän bàn chüg rninh chOc danhhot dng tOn giáo cOa nguui throc rnOi.--


- SO lu'qng hO so: 01 (he). 


d? ThOl hn giãi quyOt: 30 ngày kê tO ngày Ban TOn giáo, SO Nôi vu rihn dü 
ho so dé nghj hap 1. 


- Tai Ban TOn giáo: 15 ngày; 


- T?i UBND thành ph: 15 ngày. 


d) Di tuang thuc hiën thu tuc hành chInh: TO châc duuc cAp chiirng nhn 
(tang k hot dng tOn giáo có dia bàn hoat dng 0 môt tinh mO'i chirc sac, nhà tu 
hành là ngu'Oi nu'o'c ngoài dOn giàng dao. 


e) Co quan thiyc hin thO tyc hành chmnh: 


Co quan cO thâm quyn quyOt djnh: Uy ban nhân (Ian thành ph& 
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- Co quan tryc tiêp thrc hin thñ tiic hành chmnh: Ban Ton giáo, Sd NOi vu. 


g) K& qua thuc hiên thu tuc hành chInh: Van bàn chp thun hoc khOng chp 
thun ye viêc mdi chc sac, nhà tu hàn.h là iigudi nu&c ngoài den giàng thjo. 


h) L phi: KhOng. 


i) Ten ni don, mu to khai: 


D nghiv viêc cho të chüc dugc ctp chmg nhQn däng 19 ho?t dng tOn giáo 
mdi chüc sac, nha tu hành là nguti nudc ngoài giãng dao (Mau B38, Phu luc Nghj 
djnh sO I 62/2017!ND-CP ngày 30/12/20 17). 


k) YCu cu, diu kiên tlurc hin thu tvc  hành chmnh: 


Trong qua trInh giáng dao, chüc sAc, nhà tu hành là nguOi nuOc ngoài phãi tOn 
tr9ng quy djnh cüa tO chat dugc cap chüng nhn dang k9 hoat  dng tOn giáo 0 Vit 
Nam và tuân thu quy djnh cüa pháp lut Vi@ Narn. 


1) Can cÜ háp 19 cüat11U tvc hàith chinh: 


- Lut tin nguöng, ton giáo (Lust s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cOa Chmnh phU quy djnh chi 
tiêt mt so diOu và bin pháp thi hành Lu@ tin nguäng, tOn giáo. 


- Quyh djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cUa B Nôi vu v viêc cOng 
bô thu tvc  hành chinh trong linh vrc tin ngu'àng, tOn giáo thuc ph?nl vi chat nàng 
quàn 19 cüa BO Ni via. 
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Mu B38 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 


Bôc 1p - Ty do - Hnh phñc 


(1)•••, ngày thdng nárn 


BE NGHJ 


V vic cho t6 chü'c duve cip chfrng nhn dàng k hoat dQng ton giáo 


môi chñe site, nhà tu hành là ngu*i nutc ngoài giãng do  


KInh gi}i: (2) 


Ten M chat (chü in hoa):  


Trus&  


& nghj mô'i chü'e site, nhà tu hành là nguôi niró'c ngoài giãng do vói the 
dung sau: 


Ho và ten chóc sitc, nhà tu hànli duvc rni Nàm sinli 


Qu6c tjch Ton giáo  


Thu'c to chüt thu giáo  


Tm sâ tai  


Muc dIch mdi:  


Ni dung các hoat dng:  


Thôi gian ifi chirc  


Diadiernté,clthc  


Van bàn kern thL.Lgrn: DLtih sách kháchrn :dr1cn chu'cng trInh; bàn gL1 
thEe ritom tat càc h [4t dng chü _CIIJ cüLichüc sAc, nhà tEihânh là ngutñtrOc ng1Iâ] 
van bàn ch&ng mirth chi[rc danh ho?t  d5ng ton giao cUa ngithi duoc rnvi. 


TM. TO CHtC 


(K), ghi rO hc ten, chá'c vu) 


'Dja da.nh nai dat tnt sâ cCta t\ chüc dure cap chthig than clang k9 hoat dông ton giáo. 
(2) Ca quan quán 19 nhà nmc v tin nguàng, thu giàoâ trung wing dSi vài tnrông hcip môi 


chüc s&c. nhà tu hành là nguôi nuâc ngoài giáng dao cho to chc duoc cap chUng nhän clang k9 
hoat dong ton giáo cO dja bàn how. dOng & nhiêu tinh; UL]hLP nhân dan cap tinh dOiivOLirutng 
hcip m&i chrc sAc, nba tu hành là ngwi1 lur&c ngoài giâng dio cho tO ch&c duoc cap chüng nhQii 
dang k9 hot dOng  tOn giáo cO cia bàn hoit th)ng & mOt tinh. 
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8. Thñ tuc dé nghi thay dAi ten cüa to chic ton giáo, to chic ton giáo tnjc 
thuQc cé dja bàn Iiot dQng & mQt tinh 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- BirOc 1: Trtthc khi thay dM ten cüa t chitc ton giáo, ti ch&c tOn giáo trçrc thuc 
cO dja bàn hoat  dông 0 môt tinh, tO cluirc ton giáo gui hO so dé nghj den Ban TOn 
giáo, SO Nôi vu 


- BuOc 2: Ban TOn giáo, SO' NÔI vy xem xét ho so', truô'ng hqp h so ch.ra dÀy 
dU, hqp lé, SO Ni vi thông baa qua ning Internet hoc van bàn cho tO chcrc dé hoàn 
chinh ho so. 


- Bm9c 3: 


+ Ban TOn giáo, SO Ni vu phi hç'p vOi CáC co quan lien quan thÀrn djnh h 
so trInh IJy ban nhân dan thành phô. 


+ Uyban nhândân thànhph can ci Tètrinh cUa Ban Tôngiáo, SO Nôi vi;t 
Chap thuãn hoàc không chap thuân ye viêc thay dôi ten üa tO chüC tOn giáo, tO ChÜC 
tOn giáo trlrC thuôc CO dia bàn hoat dng 0 mt tinh. Tnr&ng hp khOng chap thun 
phài trá 101 bAng vAn bàn và nêu rO 1 do. 


b)Cách that thIIC hin: NOp  he3 so trçlC tiêp t?i  Ban TOn giáo, SO Nôi vy; qua 
thrOng bu'u chmnh hoc thông qua djch vii COng tri;rc tuyên. 


Ban TOn giáo, SO NOi vij tip nhn he3 so và cO giAy hçn trã k& quà.Nëu gui 
qua dithng butt ChInh, ngày tiêp nhn hO so du?C tInh theo ngày ghi trên dâu cOng 
vAn den. 


c) Thành phÀn, se3 luivng he3 so: 


- Thành phÀn he3 so': VAn bàn dê nghj (theo man); 


- Se3 lucing he3 so: 01 (b). 


d? Thai h?n  giâi quyêt: 30 ngày kê tO ngày Ban TOn giáo, SO Nôi vu nhän dà 
hO so' dé nghj hçxp I. 


- Tai Ban TOn giáo: 15 ngày; 


-TaiUBNlDthành phe3: 15ng 


d) De3i tucxng thi;rC hin thU tlC hành Chinh: TO chat tOn giáo, tO chat tOn giáo 
tnrc thuC CO dja bàn hoat  dng 0 mt tinh thay dOi ten cUa to Chat. 


e) Co quan thi;rc hin thU ti;tc hành chuiih: 


- Co quan CO tMm quyn quyt djnh: lily ban nhän dan thành phe3. 


- Co quan try'c tip thvc hiên thU ti;IC hành chmnh: Ban TOn giáo, SO Nôi vu. 


g)K& qua thçrc hin thU tyC hành chinh: VAn bàn chAp thun hoc khOng chAp 
thuân v viêc thay dOi ten üa to chat tOn giáo, tO chirc tOn giáo trrc thuôc CO dja 
bàn ho?t  dng 0 rnt tinh. 


h) L phi: KhOng Co. 
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1) Ten mu dan, mu t& khai: 


D nghj thay dôi ten ala té chüc ton giáo hoc M chñt tOn giáo tr?c  thw5c 
(Mu Bli, Phv luc Nghj djnh sO 162/2017/ND.CP ngày 30/12/2017). 


k) Yêu cu, diëu kin thvc hin thu tiic hành chInh: KhOng có. 


1) Can oh pháp 19 ala thu tic hành chinh: 


- Luât tin nguO'ng, tOn giáo (Lut s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 ala ChInh phü quy djnh chi 
tiêt ni5t sO diêu và bin pháp thi hành Lut tIn nguöng, tOn giáo. 


- Quyk djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cila B NOi vii v vic cong 
bô thu tic hành chInh trong linh vrc tin nguOng, tOn giáo thuOc p1mm vi chüc nàng 
quân 19 ala 85 Nôi vu. 
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Mâu B 11 


CQNG HOA xA 1191 CHU NGHiA VItT NAM 


BQc 1p - Ty do - H4nh piiüc 


•''..., ngày thdng ná;n  


nE NGHJ 


Thay dii ten ella t chfrc ton giáo hoc M chile ton giáo tnyc thuc 


KInh gut  


Ten M chiirc ton giáo (chft in hoa):  


Trçt sO cüa t6 chüc tOn giáo  


Nguti dai  ditn: 


Ho và tthr Näm sinir  


Ten gpi trong tOn giáo (nk co)  


Chat vçi, phm vj (nu cO)  


S CMND/S6 h5 chi&i/SS djnh danh cá nhân:  


Ngày cãp Nai cAp:  


Ncxi cr trd  
A A - X (3) Be ngh ye vice thay doi ten cua to clint .........vrn cac ni dung sau: 


L5 do thay di  


Têncüat&chüc 3 tnr&khithayd6i  


Ten giao djch quk t truOc khi thay dôi (nêu có):  


Ten cüa to chOc (3) sau khi thay dôi  


Ten giao djch quéc t sau khi thay dOi (nu cO):  


Dir kin thai dim thay di  


VAn bàn kern theo genii: Bàn sao cO chüng thkrc quyet djnh cOng nhân t chat 
tOn giáo cüa ca quan nhà nuOc có thâm quyên dôi v&i trutng hpp thay dOi ten cüa 
to chOt tOn giáo; bàn sao có chirng tlwc vAn bàn chap thuân thành lap, chia, tách, 
sAp nhp, hgp nhât tO chü'c tOn giAo trvc  thuc cüa co quan nhA nu'Oc cO thârn quyCn 
va vAn bàn thAnh lap, chia, tAch, sAp nhap, hgp nhât to chat tan giáo trçrc thuc cOa 
to chat tOn giAo hoc to chat tOn giáo trijc thuôc quAn 1 trçrc tiép dOi vOi truô'ng hap 


(2) 
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thay dôi ten cüa to chüc tOn giáo tryc thw)c. 


TM. TO CHUC 


(Chi? 1<9, du) 


(I)  Dia danh ucci cO try so cüa tO ch(rc tOn giáo. 
(2j  Ca quan quàn 19 nba nutc v tIn ng'rO'ng, tOn giáo 0 trung isang di vói 


viêc dé nghi thay dôi ten cüatO chüc tOn giáo hoc tO chüc tOn giáo trvc  thuc cO dja 
bàn ho?tdng 6 nhiêu tinh; Uy ban nhân dan cAp tinh dOi vó'iviêc dê nghj thay dOi 
ten cüa tO ch&c tOn giáo hoäc tO chüc tOn giáo try'c thuc có dja bàn hoat dng 0 mt 
flub. 


(3)  Ten to chOc tOn giáo hoc tO chic tOn giáo tivc thuôc. 
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9. Thu tyc d ngh thay dM trçi s& ella t chfrc ton giáo, tt chllt thu gUm 
tru'c thuôc 


a) TrInh tu tIme hiên: 


- BuOc 1: Tnro'c khi thay di tru so', to chüe tOn giáo, tO chi[re ton giáo trirc 
thuôc gfri ho so dê nghj den Ban Ton giáo, SO Nôi vu. 


- BuOc 2: Ban Ton giáo, SO Ni vu xem xét ha truOng hgp hO so chua day 
dU, hap 1, Ban TOn giáo, SO Ni vi thông báo qua mang Internet ho4c van bàn cho 
to chU'c dé hoàn chinh ho so. 


BuOc3: Ban TOn giáo, SO Ni vu phai hap vOi các co quan lien quan thAm 
djnh ho so chap thun hoc không chap thun ye viêc thay dOi try so' ala tO chile tOn 
giáo, to chüc ton giáo tryc thuc. Trutng hpp không chap thun phái nêu rO 19 do. 


b)Cách thüc tIme hiên: Nôp ha so trvc  tiëp ti Ban Ton giáo, SO Ni vçi; qua 
thrOng him chmnh hoàc thông qua djch vy cong trc tuyén. 


Ban Ton giáo, SO' NOi vy tip nhn ha so và cO gWiy hçn trá kt qua. Nu gui 
qua thrOng him chInh, ngày tiêp nhn ho so dirge tmnh theo ngày ghi trCn dâu cOng 
vAn den. 


c) ThAnh phAn, sé 1ucing ha so: 


- Thành phn ha so: Van bàn d nghj (theo rnu). 


- SO lu'gng ha so': 01 (ho). 


d) Thai han giài quyk: 30 ngAy k t& ngày Ban Ton giáo, SO' Nôi vu nhn dü 
hO so dê nghj hgp I. 


- Tai Ban TOn giáo; 15 ngày; 


- Tçti UBND thành phá: 15 ngAy. 


ci) Daj tuçmg thLrc 1iin thu tyc hành chInh: Ta chüc tOn giáo, t chirc tOn giáo 
trçrc thuOc thay dOi try so cüa tO chile. 


e) Co quan thvc hin thu tiic hAnh chinh: 


- Co quan cO thâm quyên quyCt dinh So Not vu - 
- Co quan trvc  tip thuc hin tIm tyc hành chInli: Ban Ton giáo, SO' NOi vu 


g) K& qua thçrc hiên thñ tyc hành chmnh: Van bàn chp thun hoc khOng chap 
thuân ye vic thay dOi try so' cüa tO ethIc ton giAo, tO chOc tOn giáo tnc thuc. 


h) L phi: KhOng cO 


i) Ten rnu don, rnâu tO khai: 


D nghj thay ciai try so' cüa t chile ton giáo hoac M chüc ton giáo true thuôe 
(Mâu B12, Phu lye Nghi djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) Yêu d11, diki kiên time hiên thu tyc hAnh chmnh: KhOng cO. 


1) Can cl' phAp 19 cUa thu tyc hành chinh: 
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- Luât tIn ngixông, ton giáo (Lut sá 02/2016/QHI4 ngày 18/11/2016). 


- Nghj djnh sé, 162/2017/ND-CP ngày 30/12/20 17 cña ChInh phü quy djnh chi 
tiêt rnt sO diéu và bin pháp thi hành Lut tIn nguàng, tOn giáo. 


- Quyt djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cña B Ni vii v vic cOng 
bO thu tue hành chmub trong linh vijc tIn nguO'ng, tOn giáo thuôc pham vi chirc nàng 
quãn I cUa B Ni Vy. 


- Quyé't cl/nh so' 1498/QD- UBND ngày 03/06/2022 cüa UBND thành p/tO' Dà 
Nàng ye vic ñy quyên thông bdo thay dOi try sO' cáa cza tO chik ton gido, tO chth'c 
tOn gido tryc thuóc và thông Mo ye vic da giái the tO char tOn gido tryr thuóc có 
cl/a bàn hogt cong & môt tinh theo quy cl/nh cIa hiCn chu'o'ng cüa to char. 
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Mâu B12 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 


Bc 1p - Tçr do - Hnh phüc 


•
J1)••, ngáy thong nàni  


nE NGH 


Thay d& trij sà cüa ti chfrc ton giáo hoe M chñc ton giáo tnyc thuOc 


Kmnh gCri: (2) 


Ten M chüc (chit in hoa) (3) 


Ngtrôi di din:  


Fiovàtêrr Närnsinh  -- 


Ten gi trong ton giáo (nu có)  


Chirc vu, phrn vj (n&t co)  


Sá CMND/S6 h) chiu/S6 dinh danh cá nhân:  


Ngàycap Naicâp:  


Noi cu trfr  


B nghi thay dôi try s& ella t6 ehIrc ..vói the nW dung san: 


L9 do thay di:  


Try s& cüa té chirctruôc Ichi thay dôi  


Try sO cfia th chücsau khi thay di  


Dv kin thñ dim thay dM:  


Van bàn kern theo gm: Bàn sao cO chrng thvc quyt djnh cOng nhn t ch(rc 
tOn giáo dOi vOl tru&ng hqp thay dOi try sO cfia tO chOc iOn giáo den dia bàn tinh 
khác hoc bàn sao có chüng thijc van ban chap thun thành 1p, chia, tách, sap nhp, 
hçrp nEat to chrc tOn giáo trirc thuQc ala-co quan nhà auto có1hãm quyêri-- và van 
bàn thành lap, chia, tách, sap nhâp, h?p  nhât tO chü'c tOn giáo tnjc thuc cOatO chirc 
ton giáo hoic to chrc tOn giáo tryc thuOc quán 19 trrc tip dOi vOi tnrOng hyp thay 
dôi try sO cña to chác tOn giáo tauc thuôc den dja bàn tinh khác; van bàn chap thuãn 
cüa tO chüc tOn giáo hoc to chüc tOn giáo tryc thuoc quãn 19 truc tiêp tO chüc tOn 
giáo triyc thuOc ye vic thay dOi da diem; giây to chüng rninh có dja diem hqp phàp 
dC dat tnt sO rnOi. 


TM. TO CHLIC (3)  


(Chü k, dJtt) 


Dja daiih noi cO try sO cUa tO chüc tOn giáo hoc to chOc tOn g{áEitruc thLc; 
(2)  ULbLh nhân dan cap tinh naLflt try so mOt;1 (3)  TO chOc tOn gido hoac tO chOc 
tOn giáo triyc thuôc. 
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10. Thu tyc thông báo v vic thay aM tr s& ella M chfrc ton giáo, to ehllt 
ton giáo tnyc thue eó dja bàn hokit  ttQng & nhiêu tinh 


a) Trinh tn thuc hién: 


Kê tir ngày chuyn dn try so' mOi, to chi[rc ton giáo, M ch'c tOn giáo trvc 
thuOc có da bàn hoat  dng 0 nhiêu tinh gOi van bàn thông báo ye vic thay dôi try 
so' den Ban Ton giáo, SO Nôi vy nol dt try so' cii 


b) Cách thOc thyc hiên: GOi van bàn thông báo tnrc tip dn Ban TOn giáo, 
SO Nôi vi no'i dat tru sO' cii 


Van bàn thông báo phài cO xác nhn cüa Ban Ton giáo, SO Nôi vu. NEu gOi 
qua du'èng buu chInh, ngày tiêp n14n van bàn thông báo duqc tInh theo ngày ghi 
trên dâu cOng van den. 


c) Thành phn, s luung h so': 


- Thành ph.n ha so: 


+ Vn bàn thông báo nêu rO ten to chIrc tOn giáo hoc M chOc tOn giáo trirc 
thuOc; h9 và ten nguô'i dai  din cüa tO chüc; 19 do, thô'i diem thay dOi; try so' cUa tO 
chOc truOc và san khi thay dOi; 


+ Bàn sao có chOng thyc van bàn chtp thuân ciia tiJy ban nhân dan cp tinh 
nai dat tru sO' mO'i. 


- S lu'qng ha so: 01 (b). 


d) Th&i han  giài quy&: Ngay sau khi Ban TOn giáo, SO Ni vy noi dAt try so' 
cii nhn dugc van bàn thông báo hgp lé, 


d) 116i tuo'ng thuc hiên thu tyc hành chInh: To chirc tOn giáo, to chirc tOn giáo 
trçrc thuôc cO dja bàn ho?t  ding 6 nhiCu tinh thay dOi try so' eOa tO chOc. 


e) Co quan th?c hin thu tyc hành chInh: 


Co quan thyc hién: SO Nôi vy 


Co quan cO thârn quyk tiép nhn thông báo: Thy ban nhân dan thành phA. 


g)K& qua thirc hin thu tyc hànhchinh: VAn bàn xác than cOa Ban TOn giAo, 
So' Nôi vy ye vic tiêp nhn thông báo, Uy ban nit dan cap tinh noi dat try so' cii 
kin hA so dé thrc hin cong the tham mu-u quàn 19 nhà nu'Oc ye tin ngu'örng, tOn giáo. 


h) L phi: KhOng cO. 


i) Ten mu dun, mu to khai: Ni dung vAn bàn thông bAo theo quy djnh tai 
khoàn 3 iiCu 8 Nghj djnh sO 162/2017/ND-CP. 


k) YCu cAu, di&i kiën thyc hin thu tyc hành chinh: KhOng cO. 


1) CAn cü phAp 19 cOa thu tyc hAnh chInh: 


LuQI tin ngu'&ng, tOn giáo (Lut sO 02/2016/QHI4 ngAy 18/11/2016). 


-Nghj djnh sA 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cOa Chinh phO quy djnh chi 
tiêt môt so then và bin phAp thi hành Luât tIn nguO'ng, ton giAo. 
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- Quy& djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa Bi5 Ni vi v vic cong 
ho thu tvc  hành chInh trong linE vyc tin nguO'ng, ton giáo thuc phçtrn vi chOc näng 
quàn 15 cOa B NQi vçi. 


11. Thu tyc d nghj cp däng k pháp nhãn phi thu'o'ng mi cho M chfrc 
ton giáo trirc thuc có dja bàn hot dng & mt tinh 


a) Trinh tu thuc hiên: 


- Buo'c 1: T chüc tOn giáo d nghj cAp däng k pháp nhân phi thucxng mi 
cho to chüc tOn giáo tivc  thuôc có dja bàn hoat dng 0 môt tinh gui hO so dé nghj 
den Ban TOn giáo, SO Nôi vu. 


- Bu'ó'c 2: Ban TOn giáo, SO Nôi vii xern xét h so, truOng hqp h so chua day 
dü, hgp 1, Ban Ton giáo, SO Ni vy thông báo qua mang Internet hoac  van ban cho 
to chic dê hoàn chinh hO so. 


- BuOc 3: 


+ Ban TOn giáo, SO Ni vu phOi hgp vol các co quan lien quan thâm djnh ho 
so trInh Uy ban nhân dan thành phô. 


+ Uy ban nhân dan thanh ph can cü trmnh cüa Ban Ton giào, SO Ni vu 
chap thun hoc khOng chap thuan ye vic cap dAng k pháp nhân phi thuong mai 
cho tO chic tOn giáo tri,rc thuôc có dja bàn hoat  dng 0 rnt tinh. Truthig hpp khOng 
chap thun phâi trâ ldi bang van bàn và nêu rO ig do. 


b)Cách thüc thvc hin: Np h so trçrc tiêp tai  Ban TOn giáo, SO Ni v; qua 
thrOng buu chInh hoc thông qua djch vi cOng trirc tuyCn. 


Ban TOn giáo, SO Nôi vu tip nhân h so và cO giAy hen trá k& quã.Nêu gOi 
qua thrOng bin chInh, ngày tiCp nhn hO so duoc tInE theo ngày ghi trên dãu cOng 
van den. 


c) Thành phAn, s luong h so: 


- Thành phãn h so: Van bàn dê nghj (theo rnu). 


So lu'png ha so: 01 (be). 


d)ThOi:han giàiquyt: 60-ngày kttr ngày-Ban TOn giáo,-SONi-vu nhândñ 
hO so dê nghj hqp 1. 


- Ti Ban TOn giáo: 35 ngày; 


- Tai UBND thhnh ph6: 25 ngày 


d) DOi tung thçrc hin thu tyc hành chmnh: T6 chic tOn giáo d nghj cAp dàng 
kg pháp nhân phi thuong mai cho tO chirc tOn giáo trtrc thuôc cO dja bàn ho?t  dng 
6 môt tinE. 


e) Co quan thiyc hiên thO tuc hành chInh: 


- Co quan có thni quyn quy& djnh: Uy ban than dan thành pha. 
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- Co quan trçrc tiêp thrc hin thu we hành chmnh: Ban TOn giáo, S& Nôi vu 


g)IC& qua thvc hin thu we hành chInh: Van bàn chAp thun hoc không chAp 
thuin ye vie cap däng k9 pháp nhân phi thuong mai cho to churc tOn giáo trnc thuôc. 


h) L phI: KhOng cO. 


i) Ten mâu don, mu to khai: 


- Dê nghj cap däng k9 pháp nhãn phi thuting mcii cho tO ch&c tOn giáo trirc 
thuôc (Mâu B15, Phu luc Nghi djnh sO 162/2017!ND-CP ngày 30/12/2017). 


- Quyt djnh ye vic cAp dang k9 pháp nhãn phi thu'ang mai  cho t chirc tOn 
giáo tru'c thuôc (M5u A3, Phu luc Nghi djnh so 162/2017/ND-CP ngày 30/12/20 17). 


k) YCu cAu, diu kiên thuc hiên thii tue hành ehinh: 


T chi.rc tOn giáo trvc  thuic có dia  bàn hot dng ô mt tinh dC du'gc to chüc 
tOn giáo dé nghi cap dàng k9 pháp nhân phi thuung rni phái daIp ü'ng các diêu kin 
saudây: 


- Ca Co.  cu t chüc theo hin chuung. 


- Ca tài san doe lap v&i cá nhân, tt chi[rc khác va tij chju trách nhiêm b&ng tài 
san càa mInh. 


- Nhân danE t6 chirc tham gia quan h pháp luGt mt each dOe lap. 


1) Can on pháp 19 ci.ta thu tic hành chinE: 


- Lut tin nguUng, tOn giáo (Luât s 02/2016/QH14 ngày 18/11 /2016). 


-Nghj djnh s 162/2017/ND-CF ngày 30/i 2/2017 cilia ChInE phU quy djnh chi 
tiCt mOt  sO diCu và biOn pháp thi hành Luat  tin nguàng, tOn giáo. 


- Quy& djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cilia BO NOi vçi v vic cOng 
b thu tiic hành chinh trong linE vijc tin nguO'ng, tOn giáo thuOc phm vi ehüc nàng 
quán 19 cilia BO NOi vu. 
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Mâu B15 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 


Dc Ip - Tç do Hnh phüc 


(I) , ngày thdng nain  


nE NGHI 


Cp dàng k pháp nhân phi throng mi cho t6 chüt ton giáo trçrc thuOc 


Kinh gOl: (2) 


Ten to chirc [On giáo (ch& in hoa):  


Tm sO"  


Nguôi dii di'n: 


Hç va ten Nàm sinh  


Ten gpi trong tOn giáo (nu co)  


Chik VI;!'  phm vj (n&i co)  


sé CMND/S ho chiu/S dinh danh cá nhän 


Ngày câp Noi cap'  


B nghi ap däng k9 pháp nhãn phi thu'ong rni elm t6 ch&c ton giáo tiyc 
thuQc vói the nOi  dung san: 


Ten M ch(rc ton giáo trI;rc thuc  


Ten giao djch quôc të (neu cO):  


NguO'i dai  din: 


Hç va ten Nàm s1nh  


Ten ggi trong tOn giáo (nu cO)'  


Chüc vu, phm vj (nu co)  


S CMNID/Sê hi chiu/Sê dinh danh cá nhân:  


Ngày cAp Noi cp  


Trçi si cüa t chiLrc tOn giáo true thuc  


Dja bàn ho?t  dng cUa t6 chive tOn giáo trçrc thuôc:  


Co c4u th ch&c eiSa ti chüc tOn giáo trijc thuc:  


Se1 hrcing tIn dã, cln'rc sAc, chüc viëc, nhà tLI hành tai thOi dim d nghj' 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







276 


Van bàn kern theo grn: Bàn tOm tAt qua trInh hoat dQng tOn giáo cOa M chirc 
tOn gtáLtnrc thLñc tü khLthiac thành 1p, ch[ff tách, sap nhp, hyp nhAt; dLhh sách, 
so' yéu 19 lich, phiêu 19 lich tu pháp, bàn tOrn tat qua trInh hoat dông ton giáo cfma 
nguôi d?i din và nhung nguti länh dao cüatô chüc ton gLáL}tnrc thLc; bàn Re khLlii 
và g ]th thing mfnh tà'Thãn hp'p pháp cüLi]to chüc tOn g[âL1trc th1Ic; h[ên chuong, 
diCu lé hoac các van bàn có ni dung tuong ti1 cOa to chüc tOn giáo tivc thuc, 


TM. TO CHUC TON GIAO 
(Chi k35, dá'u) 


Dia danhncyi CO tru sO cüa t chUc tOn giáo d nghj cAp dàng k9 pháp nhân 
phi thuong mji dOi vOi tO chüc ton giáo tryc thuôc. 


(2) 
 Ccx quan quãn 19 nba nutc ye tIn nguöng, tOn giáo 0 trung uung di vO'i dê 


nghi cap dàng k9 pháp nhân phi thuong rnai cho tO chüc tOn giáo tnrc thuôc cO dia 
bàn hot dOng 0 nhiêu tinh; Uy ban than dan cap tinh dOi vOi dé nghj cap dãng k9 
phãp nhân phi thuong mai cho tO chirc tOn giáo trçrcthuc cO dja bàn libat dng 0 
môt tinh. 
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(I) 


 


Mau A3 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 


Biic 1p - Ty do - Hnh phñc 


 ;zgà' tháng náin  


   


/QD- (2) 


QTJYET D!NH 


V vic cip dáng k pháp nhãn phi thtro'ng mi 


cho t chüt ton giáo tnc thuQc 


(4) 


Can cilr Diu 30 câa Lut tIn nguUng, tOn giáo ngày 18 tháng 11 riäm 2016; 


CAn cit Diu 9 cüa Nghj djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30 thIng 12 
nAin 2017 cüa Chinh phü quy djnh chi tiét mt sO diêu va biên pháp thi hành Lut 
tin ngu&ng, tOn giáo; 


Can c& (5) 


Xét d nghj cña  


QUYET IMNH: 
Diu 1. CAp dAng k9 phAp nhãn phi thuoTig mcii cho • V) 


Thuôc to chirc tOn giAo:  


Tru sâ cüa ..... (6).  


Dja bàn boat dng tOn giAo cüa ..... 


Diki 2....."t. du'ac Iiot dng tOn giAo theo quy djnh cilia phAp Iurt Vit 
Nani va hiên chuong cUa tO chücduac co quan nbA nutc cO thãrn quyên chap tbun. 


Biu 3, (J-1iu 1xc cUa Quyt djnh; ghi ten ccvquan, M chirc, cAnhân có lien 
quan trong vic thi hAnh Quyêt dinh).f. 


Nol nhân: 


- Nhu Diêu 3; 


- Luij: VT...... 


 


(4) 


 


(Chi k, ddu) 


quan nhA nuâc cé thm quyn ban hAnh Quy& djnh. 
(2)  Vi& tat ten co quan ban hAnb Quy& dinE. 


3 Dia danh ncii ban hành Quy& djnh. 
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(4)  TIUI tru'&ng co quan nhà nuàc có thâm quyn ban hành Quy& djnh. 
(5)  Van bàn quy djnh chüc nàng, nhiêm vu, quyk hn và co' c.0 t chtrc cüa 


co quan ban hành Quyêt djnh. 
(6)  Ten to chi.rc ton giáo trac thuc duac cAp dang kpháp nhân pin 


thuang mal. 
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12. Thu tue dé nghi lii' giái the to chüc tOn giáo eó dja bàn hot dQng 6' 
mOt tinh theo quy djnh eüa Iiin chu'o'ng 


a) TrInh Ui thuc hiên: 


- Bu'Oc 1:Tô chüc ton giáo cá dja bàn ho?tdông  0 rnt tinE tçr giái the theo 
quy djnh cüa hen throng cüa tO chtre gfri ho so dé nghj den Ban TOn giáo, SO Ni 
vi,' 


- BuOc 2: Ban TOn giáo, SO Nôi vu xern xét ho so, traông hqp ho so' chua day 
dü, hop 1, Ban Ton giáo, SO Ni vi,' thông báo qua mang Internet hoc van bàn cho 
tO chüc dë hoàn chinh hO so. 


- Bithc 3: 


+ Ban TOn giáo, SO' Ni vi,' phôi hgp vOi CáC co quan lien quan thâm djnh hO 
so trInh Uy ban nhân dan thành phO. 


± Uy ban nhffn dan thanhph6 can cü T& trInlrcüa Ban TOn giáo, SO' Ni vy 
chap thun hoc khOng chap thun ye vic tir giãi the theo quy djnh cua hiên chuong 
cüa to chi.rc tOn giáo. TraOng hqp khOng chap thun phái trà 1&i bang vAn bàn và nêu 
rO l do. 


b)Cách thüc thi,rc hin: Np h so trirc tiêp tai  Ban TOn giáo, SO Ni vy; qua 
thrOng buu chInh hoac thông qua djch vi,' cOng tryc tuyCn. 


Ban TOn giáo, SO Ni vu tip nhn h so và có giy hn trá kt quà.Nêu gOi 
qua dithng bisu chinh, ngày tip nhn hO so duvc  tInh theo ngày ghi trén dat' cOng 
vAn den. 


c) Thành phAn, s Iugng h so: 


- Thànb phn h so: VAn bàn d nghj (theo rnu). 


- Sá luqng h so: 01 (ho). 


d) ThOi h?n  giài quyt: 45 ngày ké t& ngày ht thOi hn thanh toán CáC khoAn 
no' (neu cO) va thanh I tài san, tài chinh ghi trong thông báo cOa tO chuc ma khOng 
CO khiêu nai. 


-TiBanTOngiáo: 25 ngày; -- 


- Tai UBNID thành ph& 20 ngày. 


d) D& tuqng thuc hin thu tyc hành chInh: Të chirc tOn giáo cO dja bàn hot 
dngO mOt  tinh dé nghj tr giài the tO chüc tOn giáo theo quy djnh cUa hiên chuong 
cUa tO ch(rc. 


e) Co quan thvc hiên thu tuc hành chinh: 


- Co quan Co thrn quyn quy& djnh: Uy ban nhan dan thành ph& 


- Co quan try'c tip thi,rc hin thO tic hành chInE: Ban TOn giáo, SO Ni vy 
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g) Kêt qua thirc hiin thu tc hành chinh: Van ban chip thun hoc không chAp 
thun ye vic tir giái the theo quy djnh cüa hiên chixang cOa to chüc ton giáo. 


h) L phi: KhOng có. 


i) Ten mu don, rnu t& khai: 


- Dê ngh giái th t chIrc tOn giáohoàc t ch(rc tOn giáo trçrc thuOc theo quy 
djnh cUa hiên clurcmg cüa tO chüc tOn giáo (Mu B16, Phu luc Ngh dinh sO 
162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


- Quy& djnh ye viêc chAp thun cho t chüc tOn giáohoAc M chüc tOn giáo 
tnrc thuiôc giái the theo quy djnh cüa hiên chucxng cUa tO chirc tOn giáo (Mu A4, 
Phv luc Nghj djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) Yen cAn, diu kiên thuc hiên thu tic hành chInh: 


- T6 chfrc tOn giáo có dja bàn ho?t dng O mt tinh tir giái th theo quy djnh 
càa hiên chuongcó trách nhim thông báothôi hnthanh toán-các khoàn nej (nêu co) 
cho các tO chirc, cá nhân cd lien quan theo quy djnh cüa pháp 1ut trCn nàm sO báo 
viCt hoc báo din tfr lien tiép 6' dia phu'ang. 


- Th6'i dim Uy ban nhân dan cap tinh chAp thun cho t chcrc tOn giáo giái 
the là thôi diem tO clu'rc phâi np lçti bàn chInh quyêt djnh cOng nhn tO chüc tOn 
giáo; giây chirng nhn cüa co quan cOng an ye vic tO ch&c dä np, hüy con dâu theo 
quy djnh. 


1) Can cur pháp 19 cfia thu tyc hành chinh: 


- Luât tIn nguU'ng, tOn giáo (Lut s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghi djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cUa ChInh phil quy djnh chi 
ti& rnt sO diCu va bin pháp thi hành Luât tin ngithng, tOn giáo. 


- Quy& dinh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cua B Ni vy v viêc cOng 
b thu tic hành chInh trong linh vçrc tin nguàng, tOn giáo thuôc phani vi chirc nàng 
quân 19 cua B NOi  vy. 
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Mâu B16 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 


DOe Ip - Tiy do - Hnh phiic 
d1)••, 


ngày thdng nàtn  


BE NGHJ 


Giãi th M chile ton giáo hoc t6 chü'e ton giáo trite thuOc 


theo quy dinh  ella hin chu'o'ng cüa t chile tOn gUm 


KInh gui: (2) 


Ten to chüc tOn giáo hoac tO chüc tOn giáo trçrc thuôc (chit in hoa)  


Try s&  


& nghj giãi th M chü'c ton giáo hoc tli chile tOn giáo tryc thuOc theo 
quy djnh ella hen chwmg ella tO chile ton giáo vol cáe nOi  dung sau: 


Ten t chirc tOn giáo hoac tè chüc ton giáo tryc thuôc d nghj duge giái 
th&  


Tm sà dlla to chirc:  


Nguôi dai  din:  


Ho và têrr Nãm sinh  


Ten ggi trong tOn giáo (nu co)  


Ch'k vçi, phtrn vj (n&t cO)  


S CMND/Sé ho chiu/S dinh danh cá nhân:  


Ngày cAp Nai cp  


- L9dogiaith:  


Dir kin thôi dim giãi th  


Van bàn kern theo gEm: Bàn kC khai tài san, tài chinh; phuarig thilc xCr 19 tài 
san, tài chinh và th&i han thanh toán các khoàn no (nêu cO); danh sách to chá'c tOn 
giáo trçrc thuOc thuc to chic tOn giáo dOi voi vic giãi the tO chüc tOn giáo hoc 
danh sách to chirc tOn giáo tryc thuOc thuc to chüc tOn giáo trçxc thuc N giài the 
dOi vôi vic giâi the tO chüc tOn giáo trkrc  thuc. 


TM. TO CHUC3 
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TDia danh noi có tri sâ elm to chüc tOn giáo Iioc t6 chirc tOn giáo trçrc thuc 
dê nghj giâi the. 


(2) Ca quan quail 19 nhà rnthc v tIn ngu'O'ng, tOn giáo & trung u'rnig d& v&i d 
nghi giai the tO chuc tOn giáo, tO chuc tOn giáo tnic thuôc có dia bàn hoat dOng a 
nhiêu tinh; Uy ban nhân dan cap tinh dOi vOidC nghi giãi thetO chirc tOn giáo,tO chüc 
tOn giáo trirre thuc có dja bàn ho?t  dng 6 mt flith. 


(3) T ch(rc tOn giáo hoac t ch&c tOn giáo tr?c thuOc d ngh. 
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CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 


OQe Ip - Tv do - Hnh phñc 


Sô /QD- (2)  


(3)•• ngày thdng JZäIn  


QUYET D!NH 


V vic chap thun cho M chile ton giáo hoe th chic ton giáo trçrc 
thuQe giãi the theo quy djnh ella hiên chtro'ng ella to chic tOn giáo 


(4) 


Can cü Diêu 31 cUa Lut tin ngung, tOn giáo ngày 18 tháng ii nArn 2016; 


Can cü Diu 10 cüa Nghj djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30 tháng 12 nAm 
2017 cüa ChInh phU quy djnh chi tiêt mt sO diëu và hin pháp thi hành Lu@ tin 
ngi.rông, tOn giáo; 


Can cü (5) 


Xét d nghj oh  


QUYET IMNH: 


Diu 1. C1ip thun cho (6) 


Try sä  


Ca cEku t ch&c:  


Dja bàn hoat  dtng tOn g1áo  


Dtxçvc giãi the theo hiên chuang cüa M chüc tir ngày .....tháng.... nàm 


Diti 2. (6)  có trácli nhim th?c hin vic giãi tIi t chüc theo h so 
nghi giáithC ngày ...tháng ... nàm. . . .cña tO chüc. - 


Diu 3. (Hiu lirc cilia Quyk djnh; ghi ten co quan, th ch(rc, cá nhän có lien 
quan trong vic thi hành Quyêt djnh)./. 


Noi nh/In: 


- Nhu Diu 3; (Chit k dáu) 


- Luu: VT...... 


0 Ca quan nhà nuó'c có thrn quyn ban hành Quy& djnh. 


(2) Vi& tt ten co quan ban hành Quyt djnh. 


(3) Dia danh noi ban hành Quy& djnh. 


(I) 


(4)  
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(4) Thñ truàng co quan nhà nuOc có thrn quyn ban hành Quy& djnh. 


(5) Van bàn quy djnh chüc näng, nhim via, quyn hn và co can to chüc 
cua co quan ban hành Quyêt dinh. 


(6) Ten t chirc tOn giáo lioc t chüc tOn giáo trçrc thuôc. 
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13. Thu tic d nghj giãi th t chü'c ton giáo tnyc thuQe có dja bàn hot 
dQng & mt tinh theo quy djnh ella hiên ehtrimg ella to chfrc 


a) TrInh tu thuc hiên: 


- BtrOc 1: T6 chic ton giáo, M chOc ton giáo truc thuc giài the té chüc ton 
giao truc thuOc cO ctia bàn hoat dông a môt tmh theo quy dinh cua hiên chisong cua 
to chOc gfri ho so dê nghj dOn Ban Ton giáo, SO NOi  vij. 


- BtrOc 2: Ban Ton giáo, SO Nôi vu xem xét ha so', trutng hqp ha so chua dÀy 
dn, hop lé, Ban Ton giáo, SO NOi  v thông báo qua mang  Internet hoc van bàn cho 
t chüc dO hoàn chinh ha so'. 


- Buo'c 3: 


+ Ban Ton giáo, SO NQi v phai hop vOi cac co quan liOn quan thÀm dinli ha 
so' trInh Uy ban than dan thành phô. 


- *fJy ban-than dan-thànhpha cän-cü TO-trmnh cüa Ban TOngiáo, SO Nôivu 
chap thuãn hoäc khOng chap thuãn vO vic giài the tA chüc ton giáo trçrc thut c cO dja 
bàn hoat dông & mQt tinh theo quy djnit cüa hiOn chuo'ng cüa tO ch&c. Tnthng hqp 
khOng chap thun phái trâ lOi bang vAn bàn và nOu rO 19 do. 


b) Cách thOc thvc hin: Np ha so' Pvc tip  tai  Ban Ton giáo, SO Ni vv; qua 
duô'ng butt chInh hoac thông qua djch vt cong trirc tuyOn. 


Ban TOn giáo, SO Nôi vu tip than ha so và cO giAy hçn trâ kk quà.Nu gcri 
qua thrOng bu'u chinh, ngày tiOp nhn hO so du'qc tInh theo ngày ghi trOn dâu cOng 
van dOn. 


c) ThAnh phÀn, s lu'çxng ha so': 


- Thành phAn scv: VAn bàn d nghj (theo mu). 


- Séi luqng ha so': 01 (b5). 


d) ThOi han giãi quy&: 45 ngày k tir ngày h& th&i han  thanh toán cac khoàn 
no (nêu cO) và thanh 19 tài san, tài chInE ghi trong thông báo cOa tO chüc ma khOng 
cO khiOu nai. 


-Ti-BanTOngiáo-: ------- ------- ---- --2-5ngAy; - - ----- -- 


- Tai UBND thành phá: 20 ngày. 


d) Dai tuçcng thuc hin thu tçic hành chInir Ta ch&c ton giAo, t6 chüc ton giAo 
tric thuôc giAi the tO chcrc tOn giáo trrc thuOc cO dja bàn hoat dng 0 mt tinh theo 
quy djnh cüa hiOn chuong cUa tO chüc. 


e) Co quan thvc hin thu tiic hành chInE: 


- Co quan cO thAm quyn quy& djnh: Uy ban nhän dan thànE pha. 


- Co quan trv'c tip thçrc hi@i thu tvc hành chlrih: Ban TOn giáo, SO NQi v'i. 


g)Kt qua thc hiên thu tic hAnh chinh: VAn bàn chAp thun hoc khOrig chap 
th4n ye viêc giài the tO chüc ton giáo trgc thuôc tlieo quy djnh cüa hiOn chuo'ng cüa 
tO chüc. 
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h) L phi: KhOng có. 


i) Ten rnu clan, mu to khai: 


- DC nghj giái th t6 chüc ton giáo hoc th chi.irc ton giáo truc  thuOc theo quy 
djnh cüa hiCn chuong cüa to chüc tOn giáo (Man B 16, Phi tic Nghi djnh sO 
162/2017/ND-CPngay30/12/2017). 


- Quyt dinh v vic chip thun cho t chüc tOn giáo hoc M chüc tOn giáo 
trrc thuOc giài the theo quy djnh cüa hiCn chuang cüa to chá'c tOn giáo (Mâu A4, 
Phii Iiic Nghj djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) Yêu cu, diu kiên thi,rc hin thu tic hành chfnh: 


- T chüc tOn giáo trçtc thutc có dja bàn hoat  dng & mOt tinh bj giái th theo 
quy djnh cüa hiCn chuung cüa tO chüc có trách thim thông báo thoi hn thanh toán 
các khoàn no (nCu có) cho các tO chüc, cá nhãn co lien quan theo quy djnh cüa pháp 
mat trCn Mm so bao  viCt hoAc báo then tu lien pp_4i phucxng - - - 


- Chtrn nhAt 05 ngày lam vic k th ngày Uy ban nhãn dan cp tnt chp thun 
vic giài the, to chüc tOn giáo hoc tO chüc tOn giáo trkrc  thuc có trách nhirn giài the tO 
chilic tOn giáo trçrc thuOc va np 1?i  cho Uy ban nhãn dn cap 11th các van bàn san day: 


+ Bàn chmnh van bàn chAp thuân thành lap, chia, tách, sap nhap, hop nhAt tã 
chüc tOn giáo trkic thuc cüa co' quan nhà nutc có thâm quyCn. 


+ Bàn chInh van bàn thành lap, chia, tách, sap nhâp, hap thAt th chüc tOn giáo 
tnrc thuic cüa to chüc tOn giáo hoc to chüc ton giáo trc thu6c quàn 19 trirc tiêp. 


+ Dait sách t6 chIrc tOn giáo try'c thuôc thuôc to chfrc tOn giáo trijc thu,c bj 
giài the. 


+ GiAy chthg iThn hoc van bàn xác nhn P Co' quan cOng an ye vic to 
chiic tOn giáo tri,rc thuc giài the da np, hüy con d theo quy dinh 


1) Can cü pháp 19 cilia thu titc hành chInh: 


- Lut tin nguOng, tOn giáo (Lut s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghj djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa ChinE phñ quy djnh chi 
tiCt môt s& diCu vàimpháp thi hànhLuttJn-nguOng,-tOn-giac-- 


- Quyt djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa B4 Ni v'i ye vic cOng 
b thu tvc  hành chIith trong linh virc tin nguO'ng, tOn giáo thuôc p1mm vi chüc nàng 
quàn 19 cilia B NOi  viii. 
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Mu BUS 


CQNG HOA XA 119! CHU NGHIA VflT NAM 


Be Ip - Tv do - Hnh phüc 


")..., ngày thclng nà,n  


BE NGH! 


Giãi th M chile ton giáo hoic t chfrc tOn giáo tqrc thuOc 


theo quy djnh eüa hiên chu'o'ng efla t chüc tOn giáo 


Kmnh gfri: (2) 


Ten tO chirc tOn giáo hoc tO chic tOn giáo trijc thuc c (ch€t in hoa)  


Tru s&  


Be nghj giãi th tti chfre ton giáo hoãc t chüe ton giáo tnre thuQc theo 
quy dinh ella Iiiên chu'o'ng ella to chfre tOn giáo vó'i nit nQi dung sau: 


Ten th chüc tOn giáo hoic M chüc tOn giáo trçrc thuc d nghj disçic giãi 
tIiê  


Tnt s& dUa tá chüc:  


Ngithi di din:  


I-Jo va tCn Näm sinh  


Ten gçi trong tOn giáo (nu cO)  


Chiirc vu, phAin vi (nêu có)  


So CMND/S ho chiêu/Sêi' dinh danh cá nhân:  


Ngày cAp No'i cp:  


L9 do giãi th:  


Dçr kin thvi dim giãi th  


VAn ban kern theo grn: Ban kê khai tAi são, tài chInh; phucing tl±c xr 1 tAi 
são, tAi chInh va th&i han thanh toán các khoãn no (oCu co); danh sách tO chóc tOn 
giáo trijc thuQc thuc tO chüc tOn giáo dOi vol vic giãi the tO chüc tOn giáo hotc 
danh sách tO chüc ton giáo tnrc thuç3c thuOc to chic tOn giAo tnrc thu'c hj giãi the 
di vOi vic giãi the to ch(rc tOn giáo tn7rc thuc. 


TM. TO CHL1C' 
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(Chit k5, ddu) 


Dja dauh nod có trçt s& cüa to chat tOn giáo hoäc tO chüc tOn giáo trçrc thuc 
dé nghj giái the. 


(2) Co quan quàn 1 nhà nu'âc v tIn nguO'ng, tOn giáo 6 trung u:ong di vó'i d 
nghi gcai the tO chuc tOn giâo, tO chuc tOn giao truc thuOc cO dia bàn hoat dông a 
nhiki tinh; Uy ban nhân dan cap tinh dOi vOidC nghj giái thêtO chat tOn giáo,tô chat 
tOn giáo trçrc thuOc cO dja bàn ho?t dông 6 mt tirth. 


(3) T chi.irc tOn giáo hoc t6 chat tOn giáo trirc thuc dé ngh. 
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Mu A4 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 


Dc Ip - Tçr do - Hinh phüc 


IQD- (2  


/2 gay  thdng nám 


QUVET DINH 


V vice chap thun ±o M chile ton giáo hoc to ehul'c ton giáo tnrc 
thue giãi the theo quy dinh  ella hin chu'o'ng ella to chll'e tOn giáo 


(4) 


Can dr Diiu 31 cña Li4t tin ngtñng, ton giáo ngày 18 tháng ii nàm 2016; 


Can cü Diu 10 cüa Nghi dinh s 162/2017/ND-CF ngày 30 tháng 12 
näm 2017 cüa ChInh phü quy djnh chi tiêt mOt  sO diêu và bin pháp thi hành Lut 
tin uguOng, tOn giáo; 


Can cü (5) 


Xét d nghj cOa  


QUYET DINH: 


Di&i 1. Chap thun cho (6) 


Tm sO  


Co cAn t chirc:  


Dja bàn hot dng ton giáo  


Duqc giái the theo hin chuong cUa th chüc th ngày .....tháng.... nàm 


Diu 2. (6) trách nhirn thrc hin viêc  giãi-th té chtrc Uco h so 
nghj giâi the ngày ... tháng ... narn ... cüa tO chrc. 


Diu 3. (FIiu 1çrc cüa Quytt djnh; ghi ten co quan, tO chüc, cá nhân cO Hen 
quan trong viêc thi hành QuyCt dinh)J. 


Noi nhân: 


- Nhu DiCu 3; 


- Luu: VT...... 


 


(4) 


 


(Cliii l;, dais) 


°Co quan nhà nuo'c có thrn quyn ban liành Quyétdjnh. 


(I) 
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(2)  Viêt tat ten co quan ban hành Quyt djnh. 
(3)j  danh rioi ban hành Quy& djnh. 


(4) Thu tnthng co quan nhà nutc có thArn quyn ban hành Quyt djnh. 


(5) Van ban quy djnh chót nãng, nhiêm vu, quyên h?n và Co cãu tO clnrc cüa 
co quan ban hành QuyCt djnh. 


(6) Ten to chi'rc tOn giáo hoc tO chóc tOn giáo trijc thuôc. 
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14. Thu tvc thông báo ye vic âä giãi the to chu'c ton giáo frye thue eó 
dia bàn  hotit  dng & m@ tinh theo quy djnh cüa hin ebuo'ng cüa t6 chtic 


a) TrInh tu time hiên: 


Chm nht 20 ngày ti.ir ngày t ehüc ton giáo trije thuc có dja bàn hoat 
dông a môt tinh bi giai the theo quy drnh cua hién chuong cua to chuc,tô chive ton 
giáo hoc to chüc ton giáo tr?c  thue quàn 19 trçrc tip gui van bàn thông báo den 
Ban Ton giáo, So Nôi vu. 


b) Cách thüc thrc hin: Gui van bàn thông báo trixc tip tai  Ban TOn giáo, SO 
Ni vçi; qua thrOng bun chInh hoc thông qua dich vu cong trrc tuyên. 


Van bàn thông báo phài có xác nhn cüa Ban Ton giáo, SO Ni vij. Nu gui 
qua thrOng bu'u chmnh, ngày tiCp nhn van bàn thông báo dupe tInh theo ngày ghi 
trên dâu cOng van den. 


c) Thành phàn, so Iugng bso: 


- Thành phn ho so:Vàn bàn thông báo (theo rnu) và các tài 1iu kern theo 
(néu co). 


- sá luçvng h so: 01 (b). 


d) Thai han  giài quy&: 01 ngày, ngay sau khi Ban TOn giáo, SO Nôi vu nhn 
dugc van bàn thông báo hgp 1. 


d) Di tugng thrc hin thu tc hành chInh: T ch(rc ton giáo, to chifre tOn giáo 
trv'c thuc giài the to chcrc ton giáo trvc thuc cá dja bàn hott dng 0 mt tinh theo 
quy djnh cña hiên chuong cUa tO chüc. 


e) Ca quan thrc hiri thà tvc hành chInh: 


- Co quan có thârn quyn tiêp nhn thông báo: Sà Nç5i ve 


- Co quan tryc tip thvc hin thu t?c  hành ehinh: Ban Ton giáo, SO Nôi vu. 


g) Két qua thirc hiên thU tue hành chmnh: Van bàn xác nIin cUa Ban TOn giáo, 
SO Ni vçi ye vic tiCp nhn thông báo. 


Van bàn thông báo dime luu tai  Uy ban nhân dan thành ph d thve hin cOng 
tác tharn rnuu quàn 19 nhi nu'Ocvé tIn ngthng, tOn giáo. 


h) L phi: KhOng có. 


1) Ten rnk doi, rnu tO khai: 


Thông báo v vic dà giài th t churc tOn giáo true thuôc (Mu B17, Phu luc 
Nghj djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) Yen cAu, diu kiên thije hin thu tyc hành chinh: 


Chim nhAt 20 ngày kê tO ngày to chOc tOn giáo tryc thuôe cO dja bàn hoat 
dng 6' mt tinh bj giãi the theo quy djnh cOn hiCn chu'ang efia tO chOc, M chOc tOn 
giáo hoe tO ehOc ton giáo trivc thue quàn 19 try'c tiCp eó tráeh nhini thông háo ye 
viêc dä giài the to chüe ton giáo trkrc  thue. 
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I) Can th pháp I cüa thu tçic hành chInh: 


- Lut tin ngsOng, ton giáo (Luât s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghj djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/20 17 cUa ChInh phü quy djnh chi 
tiêt rnt sO diéu va bin pháp thi hành Lut tin ngu'ö'ng, tOn giáo. 


- Quytdinh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa B Ni vv v vic cOng 
ho thu tuc hành chInh trong linh VVC tin ngisàng, tOn giáo thuc phm vi chüc näng 
quân 19 cüa B Ni vy. 


- Quyé't dfnh so' ]498/QD- UBND ngày 03/06/2022 cña UBND thành phó Ba 
Nàn.g ye vic zy quyén thông bdo thay dOi tnt sà cta cüa to cIzic tOn gido, tO char 
tOn gido trcc t/iuç3c và thông Mo ye vic da giài the tO chat tOn gido ti-icc thuOc có 
da bàn hoit thing a ,n5t tinh tizeo quy dfnh ctha hiCn chicong cüa tO chz'rc. 
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Mu B17 


CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 


Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 


(1) ngày thdng nám 


THÔNG BAO 
- ..,. xx , •t A Ve vice da giai the to chat ton giao tnyc thuQe 


KInh gui: (2) 


Ten to chüc ton giáo hoc tO chüc ton giáo trçrc thuc cé trách nhim thông 
báo (th& in hoa): (3)  


Tm sâ cUa t chuc  


Thông báo v vie dã giãi th .....(4) vói the ni dung sau: 


Ten t ch(rc tOn giáo truc thuc bj giãi th&  


Try sâ cüa t chüc tOn giáo trrc thuic bj giâi th&  


Ngaii dcii dien: 


Hg va ten Näm sinir  


Ten ggi trong tOn giao (nu co)  


Chirc vu, phârn vj (nu có)  


sé CMND/Sá ho chiu/Sé dinli danh cá nhân  


Ngày cAp No'i cfr  
ThO'i dim giãi th&  


0151 th4 theo van ban s  ngày. . tháng. närn cUa 
 
(2 )  


 ye vic giâi the tO chüc tOn giáo trkrc thuc. 


TM. TO CHUC (3) 


(ChI7' IC);, dan) 


'Dia danh noi có trçi sO cüa t chirc tOn giáo hoc t6 chüc tOn giáo trijc thw5c 
de nghj giái the tO chüc tOn giáo trçrc thuOc. 
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(2) Co quan quãn 1 nhà nuâc v tin nguàng, ton giáo & trung u'mig d6i voi 


thông báo giái thêtô chüc tOn giáotrçrc thuc cO dja bàn hoat  dng ô nhiêu tinli; Uy 
ban nhãn dan cap flub ddi vó'i thông báo giãi the tO chIrc ton giáotruc thuôc có dja 
bàn hoat  dng & mt tinh. 


(3) TOn càa t6 chüc có trách ithim thông báo vic giãi th. 


(4) TOn cüa t chüc tOn giáo trvc thuOc N giãi th. 
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15. Thll ttic thông báo t6 chile quyên gop không thuc quy djnh ti dim 
a và diem b khoãn 3 Su 19 ella nghj dinh  so 162/20171N11-CP 


a) TrInh ax thut hiên: 


Tnxo'c khi th chüc quyên gOp 15 ngày, Cc)' so tin ngu'ông, th ch&c ton giao,t6 
chuc ton giáo truc thuôc to chuc quyên gop không thuOc quy dinh tat diem a, diem 
b khoàn 3 Diêu 19 cña Nghi djnh quy djnh chi tiêt rnt sO diêu và bin pháp thi hành 
Lust tin nguàng, tOn giáo gfri vAn bàn thông báo den Ban Ton giáo, SO Nôi vu noi 
to chüc quyên gOp. 


b)CAch thüc thçcc hin: Gui vAn bàn thông bAo trxc tip ti Ban Ton giáo, SO 
Ni vv qua thrOng butt chInli hoc thông qua djch vii cOng trçrc tuyên. 


VAn bàn thông bAo phãi cO xác nhn cfla Ban Ton giAo, SO Ni vij. Nk gài 
qua thrOng hint chinh, ngày tiép nh41n vAn bàn thông báo duuc tinh theo ngày ghi trên 
dâu cong vAn den. 


c) ThAnh phAn, séi luqng h so: 


- Thành ph&n hA so: VAn bàn thông báo (theo mu) Va CC tài 1iu kern theo 
(nêu co). 


- SA luvng  hA so: 01 (bc). 


d) ThO'i hn giài quy&: 01 ngày 


Ngay san khi Ban TOn giAo, SO Ni vu nh3n duqc vAn bàn thông bAo hgp 1. 


d) DAi tu'qng thvc hin thâ tvc  hAnh chinir Co sO tin ngi.rO'ng, tO chüc tOn giáo, 
tO chüc ton giAo trrc thuc tO chüc quyên gOp không thuc quy djnh t?i  diem a, diem 
b khoAn 3 Diêu 19 cüa Nghj djnh so 162/2017/ND-CP. 


e) Co quan thvc hin thu tic hành chirth: 


- Co quan cd thAm quyn tip n14n thông bAo: Uy ban nhän dan cap tinh. 


- Co quan trrc tip thrc hin thã tuc  hành chinh: Ban TOn giáo, SO N'i vit. 


g) Kk qua thkrc hin thu tiriC hành chink VAn bàn XAC nMn  ciia Ban Ton giáo, 
SO Nôi vu 


VAn bàn thông báo du'qc lint tai  Uy ban nhAn dan cap tinh dA thvc hin cOng 
tác quàn 19 nha nithc ye tin nguOng, ton giáo và kiêm tra viêc th?c hiên các nôi dung 
trong vAn bàn thông bAo cüa co sO tin nguàng, tO chOc ton giáo, to chOc tOn giAo 
trçrc thuQc. 


h) L phi: Không cO. 


i) Ten mAu don, m&u tO khai: 


Thông bAo vA vic tA chüc quyên gOp (Mu B47, Phu liic Nghj djnh sA 
162/2017/ND-CP ngày 30 thAng 12 nAm 2017). 


k) Yen cAn, diu kiên thuc hiên thu tkic  hAnh chinh: 
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- Tnrót khi M chüc quyên gop 15 ngày, cc so tIn ngutng, tA chüc ton giáo,t 
chcrc ton giáo trçrc thuc to chüc quyên gOp lchOng thuc quy djnh tai diem a, diem 
bkhoàn 3 Diéu 19 cüa Nghj djnh sO 162/2017/ND-CP cO trách nhiem thông báo 
bang van bàn den SO Ni vv noi tO chIrc quyën gOp. 


- Hoat dng quyên gop cüa cc sO tin nguâng, to chilrc tOn giáo, tO chüc ton 
giáo tn'c thuc phài cO sO sách thu, chi bâo dam cOng khai, minh bach. Tài san duac 
quyên gOp phãi duoc quàn 19, sO dpng dung mc dIch dã thông báo, phvc vi cho hoat 
dng tin ngu'&ng, hot dng tOn giáo và tiir thin xa hQi. 


KhOng &rac 19i dung dart nghia cci sO tIn nguâng, tO chOc ton giáo, tO chOc tOn 
giáo trçTc thuc dO quyOn gOp nhäm trijc ipi hotc trái myc dIch quyên gop. 


I) Can cO pháp 19 cUa thO tyc hành chInh: 


- Lut tin nguäng, ton giáo (Lut sO 02/2016/QH14 ngày 18/i 1/2016). 


TNgh1 djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017cüa Chlnh phU quy djnh chi 
tiOt mQt sS thOu và bin pháp thi hành Lut tin uguThig, tOn giáo. 


- Quy& djnh sá 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa BO Ni vi v vic cOng 
bO thu tuc hành chInh trong linE vijc tin nguO'ng, ton giáo thuOc phtm vi chOc nàng 
quàn 19 cüa Bc NOi Vii. 
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Mk B47 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIfl NAM 


DOc Ip - Tiy do - H3nh phüc 


ngây rhdng näin  


THÔNG BAO 


V vic t6 chñ'c quyên gop 


KInh giri: (2) 


Ten (ch& in hoa):  (3) 


Dja chi:.  


Nguti dcii din  


Ho và tëw Narn sinir  


Ten gi trong ton giáo (n&i có)  


Chüc vu, phAm vj (nêu co)  


Sti CMND!S h chiu/S djnh danh cá ithfln:  


Ngäy cp No'i cp  


Thông báo v vic t6 chile quyên gop vó'i cite nQi dung sau: 


Mçic dIch quyên góp  


Dja bàn to chüc quyCn góp  


Citch thi.irc quyên góp  


Th?iigianthtxchiênquyên gop:.  


Phuung thüc quàn 1)2 và sfr dvng tài san du'cxc quyCn g0p  


NGU'O'I D3J DIEN (3)  


(Clzü k)5, dat1) 
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(1) Dja danh noi CO CO SO tin nguàrig, to chüc tOn giáo hoc to chrc tOn giáo trçrc 
thuôc. 


(2) Uy ban ithân dan cAp tinh di vó'i tnthng hqp tã chi.rc quyên gop vuqt ra 
ngoài dja bàn mOt  huyn; Uy ban nhân dan cap huyn dOi vOi tnthng hop t chüc 
quyên gOp ngoài dja bàn rnt xA nhrng trong dja bàn mt huyên, qun, thi xã, thành 
phO thuôc tinh, thành phô thuOc thành phO trçrc thuc trung uong; Uy ban nhân dan 
cap xã dOi voi tnthng hpp tO chc quyên gOp trong dja bàn mOt  xi 


(3) Cc s& tIn nguông, t6 chüc tOn giáo hoc to chic tOn giáo trvc thuOc. ThM 
vOi to chüc tOn giáo, to chit tOn giáo truc thuOc, nguti dai  din phái ten và dóng 
dâu. 
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16. Thu tvc  d nghj ap ch&ng nh4n dãng k9 hot dng ton giáo cho to chüv 
có dia  bàn hot dQng 0' mQt tinh 


a)TrInh tij thuc hiên: 


- Buôc 1: TO chüc cO dja bàn hoat dng ton giáo 0 mt tirih cO dü diëu ki@i 
theo quy dinh tai Diêu 18 cüa Luât tIn ngu'âng, tOn giáo giui hO so dê nghj cap chüng 
nhn dàng k9 I1o?t  dng tOn giáo den Ban TOn giáo, SO' Nôi vu. 


- BLrOc 2: Ban TOn giáo, Sd Nôi vu xem xét ho so', truO'ng hgp h so chin dày 
dü, hap 1, Ban TOn giáo, SO' Ni vi thông báo qua m?ng  Internet  hoac  van bàn cho 
to chrc dê hoàn chinh ho so. 


- Bi,rdc 3: 


+ Ban Ton giáo, Sd Ni vçi phOi hap vOi CáC co quan lien quan thârn djnh ho 
so' (nêu can). 


+ Sau khi thAm djnh hè so, Ban TOn giáo, SO Ni vti cap hoc khOng cap 
chirng nhãn dàng k9 hoat dông tOn giáo Cho tOchüc. Tradng hap tir chôi cap chüng 
nhan dàng k9 hoat dOng tOn giáo phài trà ldi bang van bàn và nCu tO 19 do. 


b)Cách thurc thvc hin:Np h so triic tip tai  Ban TOn giáo, SO' Ni vy; qua 
thrOng buui chlnh hoc thông qua djch vij cOng tnrc tuyên. 


HO so phái có xác nhn cüa Ban TOn giáo, SO Ni vu và có giy hçn trà kët 
quá.NCu gui qua duO'ng buu chInh, ngày tiêp nIin ho so du'oc tInh theo ngày ghi 
trên dâu cOng van den. 


c)Thành phAn, s lu'ong h so: 


- Thành phn hO so: 


+ Van bàn dang k9 (theo mu); 


+ Danh sách, so yu 19 ljch, phik 19 ljch tu' pháp, bàn tOrn tt qua trInh hot 
dng tOn gLâLJcüLinguOLdLd[n và nhU'ng ngudLdiy kEen lanh daLlitO chcrc; 


+ Bàn tOrn tat giáo 19, giáo 1ut, 1 nghi; 


+ Quy chc ho?t  dng cüa t chirc; 


+ Giy tO chthig mirth cO dja di4rn hap pháp dê dt try sO. 


- So lu'qng hi so:01 (bô). 


d)Thôi hçm giãi quyt: 60 ngày k t& ngày nhn dü h so d nghj hap 1. 


- Tai Ban TOn giáo: 40 ngày; 


- LAy 9 1cin cüa các ngành, UBND qun, huyn cO lien quan: 
20 ngày; 


d)Di tu'çmg thuc hin thu tvc hành chInh: 


T chüc cO dja bàn hoat  dng 0 rnt tinh cO dü diu kin theo quy djnh t?i 
Diêu 18 cüa Lut tIn nguOng, tOn giáo. 


e)Co' quan thijc hin thLi tçic hành chinh: 
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-Ca quan có thãm quyn quyt djnh: Ban Ton giáo, Sâ Nôi vu. 


- Co quan trçrc tip th?c hin thU tyc hành chInh: Ban TOn giáo, S Nôi vçi. 


g)K& qua thuc hiên thU tue hành chmnh: Giy chüng nhn dAng k9 ho?t dng 
tOn giáo hoAc van ban trá lôi ye viêc khOng cap Giáy chIrng nhn clang k9 hoat d5ng 
tOn giáo. 


h)L phi: KhOng có. 


i)TCn rnu doi, rnu t& khai: 


- DAng k9 cp chüng nhn hoat ctng tOn giáo (Mu B8, Phu lye Ngh djnh s 
162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


- Giy chüng nhn clang k9 hoit dng tOn giáo (Mu Al, Phy luc Nghj djnh 
so 162/2017!ND-CP ngày 30/12/20 17). 


k)Yêu c&u, diu kiên thisc hiên thu tyc hinh chinh: 


1 ut. 


- Ten cUa tO chüc khOng tiling vói ten tO chüc tOn giáo hoc tO chirc dii duyc 
cap chmg nhn clang k9 hoat dng tOn giáo, ten to ch(rc chInh trj, tO chüc chInh tn 
- xii hôi hoàc ten danh thin, anh hung dan tôc. 


Ngu&i dai diên, nguUi linh d?o  tO chüc là cOng din Vit Narn thutng trü tai 
Vrôt NL1n, cO niing Jut hânh vrdan su di[T]dü; lthOng trLhg thôLglJlh bj áp dyng brn 
pháp xfr 19 hành chInh trThg 1mb vijc tin ngi.thng, tOn gL khOng có in tIch hLc 
khOng phil là ngir&i clang bj buc ti theo quy cljnh cOa phip 1ut ye tO tpng hinh siy. 


- Co cia diem hop pháp dC dtt try s&. 


- Ni dung hoat dng tOn giio khOng thuc trutng hqp quy djnh tai Diu 5 
cña Lut tin nguling, tOn giio. 


1)Can cr pháp 19 cüa thU mc hành ehmnh: 


- Luât tin nguàng, ton giio (Luts 02/2016/QHI4 ngày 18/i l/20th 


-Nghj djnh sO I 62/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa Chinh phU quy djnh chi 
tit int sO diCu và bin phip thi hành Lut tin ngu&ng, tOn giio. 


-Co giáo 19, giio luât, l nghi. 


- Co tOn chi, muc dIch, quy ch hoat dng IthOng trii voi quy djnh cüa phip 
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Mâu B8 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 


Doe lap - T do - Hanh phIic 


(1) ngay thong iiä,n  


BANG Kt 


Cp chü'ng nhn hot dEng ton giáo 


Kinh gui: (2) 


]7ên to chtrc  


Ho và ten nguèi dcii diw  


Bang k cp ehfrng nhn hoit dng ton giáo vó'i the nEi dung sau: 


Ten th chLrc (chif in hoa)  


Ten giao djch quc t (n&i co)  


Tm sO cüa th chilic  


ThuOc ton giáo  


Nguôi dai  din: 


Ho va têw Nam sinh:  


Ten gi trong tOn giáo (nu cO)  


SéICMND/S ho chi&i/SE djnh danh cá nhãn:  


Ngày cAp Nai dip:  


Noi cu tn1  


Nguèrn gk hInh thành, qua trInh phát trin 6' Vi@ Nam:  


TOn chi, muc dIch'  


NOi dung boat  dng  


Dia bàn hoat dng  


SO hsp'ng ngu'ôi tin theo'  


Co c.0 t chüc  
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Dja diin d kin dt tnt s&  


VAn bàn kern theo grn: Danh sách, so yu 1)2 ]jch, phik 1)2 lich tLr pháp, bàn torn 
tAt qua trInh hoat dng tOn giáo càa nguäi di din và nhürig ngithi d? kiên lAnh do tO 
chüc; bàn torn tAt gLãLl)2, g[áLi11LTt, lé nghi1q[JTchê hL$ dng cüfltO chOc; g[Dtô 
chimg rninh có dja diem hgp pháp dê dt try sâ. 


NGU'UI D4J DflN 
(Ky ghi rö h9 ten) 


Dja danh noi dv kiCn cO try sO cOa tôchüc. (2) Co quan quãn 1)2 nba nLro'c 
ye tin nguOng, tOn giáo 0 Wang uong dOi vO'i to chüc cO dja bàn ho?t dng 0 nhiêu 
tinh; co qiib chThn mOn ye tin nguOng, tOn g[áflcâp tinh dOLIVO'LitO churc cO djfl 
bàn host dng 0 rnt tinh. 
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Mu Al 


CQNG HOA XA HQI CHCJ NGHiA VIET NAM 


DQc Ip - Ty do - Hnh phüe 


• . . ngây tháng nárn. 


GIAY CH1ThG NH4N 


Bang k hot ding ton giáo 


eh&ng nhn: 


Ten th cliiic (chü in hoa)  


Ten giao djch quéc th cUa to chiirc (nCu eó):  


Tnt s&  


Thuc ton giáo:  


Nguàn gc hirib thành, qua trmnh phát triên 6.  Vit Narn: 


TOn chi, niçic dIch ho?t dng  


Dja bàn hoat dng  


Ca cAu t ch(xc:  


Duge hoçtt dng tOn gino theo quy djnh cüa pháp Iuât Vit Nam và theo ni 
dung dàng k dä duac chap thun kê Ui ngày dupe cap chmg nhn dàng kg Iiot 
dng tOn gino.!. 


Noi niqin: 


- , (Chtbky', dJu) 


- bra: VT,... 


Ca quan quàn ig nha nuOc ye tIn nguàng, tOn gino ó trung ucing d& vO'i tO 
chjrc có djflbàn hLt dng ô nh LêLiJtinh; Ca q Em chLLén mon ye tin nguâng, tOn g[áJ 
cap tinh dOi vOi tO chIrc có dia bàn hot dng & mt tinh. 


(2) \Ti& tat ten cci quan cap chImg nhn dàng k' ho?t  dng tOn gino. 


3 Dja danh nai cp chüng nhn dàng k ho@t  dng tOn gino. 
(4) Thu truàng cci quan nba inthc cO thm quyk cp châng nbn dàng kg hoat 


dng tOn giáo. 


(I) 


(4) 
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17. Thu tvc thông báo ngu'bi dirge phong phrn hoc suy cii' lam chile sc 
di vói the tnr&ng hqp quy dinh  ti khoãn 2 diu 33 ella Iut tin ngirông, ton 
giáo 


a) TrInh ta thac hién: 


Churn nht là 20 ngày k tü ngày phong phm hoc suy cü, t chfrc ton giáogth 
van ban thông báo den Ban TOn giáo, SO Ni vy ye ngu&i duoc phong phâm hoc 
sny cr lam chüc sac dOi vOi các truO'ng hvp quy dinh tai  khoàn 2 Diêu 33 cüa Luât 
tin nguo'ng, ton giáo. 


b) Cách thiirc thijc hin: Gfri vAn bàn thông báo trirc tip t?i Ban Ton giáo, SO 
Ni vçi; qua di±ng buu chInh hoc thông qua djch vçi cOng trçrc tuyên. 


VAn bàn thông báo phãi cO xác nhn cüa Ban TOn giáo, SO Ni v. Nêu gui 
qua dutng Nm chinh, ngày tiêp nhn vAn bàn thông báo du'gc tInh theo ngày ghi 
trên dâu cong vAn den. 


c) Thành phân, s Iu'qng h so: 


- Thành phAn h so: VAn bàn thông báo (theo mu) và các tài 1iu lien quan 
(nCu cO). 


- So lugng ho so: 01 (bô). 


d) Thai han giãi quy&: 01 ngày 


Ngay sau khi Ban TOn giAo, SO' Nôi vu nhân duuc vAn bàn thông bAo hqp l. 


d) Di tu'qng thuc hin thu tc hành chinh: TO chcrc ton giáo phong phAm hoac 
suy cu phâm vi dOi vOi các truUng hcrp quy djnh tai khoàn 2 DiCu 33 cüa Luât tin 
ngu'ng, tOn giáo. 


e) Co quan thvc hin thu tiic hànli chink 


- Co quan có thârn quyên tiOp nhn thông báo: Ban Ton giAo, SO Nôi vu. 


- Co quan tnrc tiép thirc hin thu tijc hành chink Ban TOn giAo, SO Nôi vu. 


g) Két qua thçrc hiên thu We hAnh chInh: Van bàn xác nhãn cOa Ban TOn giáo, 
SO Nôi vu 


VAn bàn thông báo duqc km tai Ban TOn giáo, SO Ni vy d thrc hin cOng 
tác (ham mu-u quàn 19 nhà nuó'c ye tin ngu'o'ng, tOn giAo. 


h) L phi: KhOng có. 


i) Ten nu dun, ni&u tO' khai: 


Thông báo nguO'i du'qc phong phAni hoc suy cO lam chOc stc (Mu B 18, Phy 
lye Ngh dinh  so I62/2017/ND-CP ngày 30/12/201 7). 


k) YCu cAu. diu kién thu'c hiên thñ tue hành chinh: 


- Yêu câu: Chm nhât là 20 ngày ké t& ngày phong phãni hoc suy c&, tO chüc 
tOn giáo có trách nhiêm thông bAo bang vAn bàn ye ngu'O'i du'p'c phong phârn hoc 
suy cu. 
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- Diu kiên: Nguti ducic phong phAm hoc suy cü' lam chirc s&c phái dáp irng 
cácdiêukiênsau: 


+Có nàng lije hành vi dan sr dy di 


+ KhOng trong thèi gian bj áp ching bin pháp xU 19 hành chInh trong ilith vvc 
tIn nguOng, ton giáo. 


+ KhOng có an tIch hoc khOng phãi là ngisôi dang bj buc ti theo quy djnh 
cüa pháp luat ye to tyng hInh sr. 


1) Can cü pháp 19 cüa thu tyc hành chInh: 


- Lut tin ngutng, tOn giáo (Lut s 02/2016/QH14 ngày 18/1 1/2016). 


- Nghj d4nh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa Chinh phü quy djnh chi 
tiêt mt sO diêu và bin pháp thi hành Lut tin ngu'ng, tOn giáo. 


- Quy& djnh s 199/QD-BNV, iugày 3 1/01/2018 cüa B Nôi vii v vic cOng 
ho thU tvc  hành chinh trong linh vyc tin ngithng, ton giáo thuc ph?rn vi clthc näng 
quãn 19 cUa B Ni VU. 
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Mâu B 18 


CQNG HOA XA HQI CHi) NGHiA VIET NAM 


DOe Ip - Tty do - H4nh phüc 


ngày thong náin 


THÔNG BAO 


Ngu'ôi dwçrc phong phm hoc suy ci lam chic sh 


Kinh gfri: (2) 


Ten th chüc ton giáo (chu in hoa):  


Tru sâ:  


Thông báo v14c phong phm hoc suy S chfrc sk vo'i cácnidungsau: 


TT H9 Va 
ten 


Ten gyi 
trong 


ton giáo 


Näm 
sinh 


Noi 
cu' trü 


Phm vi 
trn'ót 


khi dUve 
phong plim 
hoác suy cã 


Dja bàn ho4t 
dng ton giáo 


trtràc vii sau khi 
duct phong 


phm hoc sny 
cii' 


Tru5c Sau Tru'&c Sau 


2 


Van bàn kern theo gm: T6rn tat qua trInh hoat dng tOn giáo; so y&t 1 ljch, 
phiu 1 ljcb Ui pháp càa chüc sac. 


TM. TO CHIJ'C TON GIAO 


(Cliü' k51, dJu) 


Dja danh nai có try so cña to chat tOn giáo. 
(2)  Co quan quán 1 nhà nu'Oc v tin nguO'ng, tOn giáo 0' trung u'ong di vOl 


tnrng hpp phong phâm hoac suy cü phãm vj theo quy djnh ti khoán 1 DiCu 33 cüa 
Lut tin ngng, tOn giáo; co quan chuyên mOn ye tin ngu'Oig, tOn giáo cap tinh dôi 
vói trutng hqp phong phãm hoc suy cfr phâm vi theo quy djnli tai  khoàn 2 Diêu 33 
cUa Lut tIn nguô'ng, tOn giáo. 
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18. Thu tyc thông ban hüy kt qua phong phflm hoc suy cii' chfrc sic dôi 
vol các tru'&ng hçrp quy dinh 4i khoãn 2 diêu 33 ella Iut tin ngu'ô'ng, ton giáo 


a) Trmnh lii thuc hiên: 


Trong thO'i han  20 ngày k tir ngày nhan duot van bàn yëu cAu,t chat tOn 
giáo gfri van bànthông báo den Ban Ton giáo, SO Nôi vu vu ye viêe hay két qua 
nguOi throc phong phârn hoac suy cO làrnchñ'c sac quy djnh tai  khoàn 2 Diêu 33 càa 
Luât tin ngu&ng, ton giáo trong trutng hqp khOng dáp üng diéu kiên quy djnh tai 
klioàn 2 Diêu 32 cOa Lut tin ngirO'ng, ton giáo. 


b)Cách thirc thrc hin: Gui van bàn thông báo trçrc tip tai  Ban Ton giáo, SO 
Ni v; qua dt.thng buu chinh hoac thông qua djch vp cong trvc tuyên. 


Van bàn thông báo phài có xác nli3n cüa Ban TOn giáo, SO Ni vu.Nêu gui 
qua dutng butt chinh, ngày tiêp nhn van bàn thông báo duoc tinh theo ngày ghi trên thu 
cOng van den.


- 
c) Thành phmn, sE hrcxng hè so': 


- Thành phAn h1 so: Van bàn thông báo \Tà cac tài 1iu kern theo (nu ca). 


- S luqng h so': 01 (bO). 


d) ThOi han giài quy&: 01 ngày 


Ngay san khi Ban Ton giáo, SO Ni vi nhn duo'c vAn bàn thông Mo hgp 1. 


d) Di tucyng thuc hiên thu ti1c hart chinh: Té chrc ton giáo My két qua phong 
phâm hoc suy cO chuc sac dOi vOi truOng hgp quy djnh tai khoàn 2 Diêu 33 cüa 
Lust tin ngirO'ng, ton giáo. 


e) Co quan thirc hin thu tyc hành chInh: 


- Co quan có th.m quyn tip nhn thông Mo: Ban TOn giáo, SO Nôi vu. 


- Co quan trtrc tip tkrc hin thu tyc hart chinh: Ban Ton giáo, SO Nôi vy. 


g)Kk qua thuc hin thñ tirc hAnh chinh: Van bàn xác nhn cüa Ban Ton giáo, 
SO Ni vy ye vic tiêp nhn thông báo. 


VAn bàn thông háo duve 1u  taiBanTOn giáo, SO Nôi v d thçc hin cOng 
tác tham mutt quán 19 nhà nu'Oc ye tIn ngu'Ottg, ton giáo. 


h) L phi: Không có. 


i) TOn rnu don, mu tO' khai: Ni dung van bàn thông Mo theoquy djnh tai 
khoãn 4 Diêu 33 cUa Lut tin nguâng, tOn giáo. 


ic) YOu cAn, diu kiên thi.rc hiên thu tuc hành chinh: Trong thdi han  20ngày 
ke ft ngày nhn thrp'c vAn bàn yOu câu, to chIrc ton giáo có trách nhirn My kêt qua 
phong phàm hoäc suy cCr chcrc sac va có trách nhim thông Mo bAng van bàn ye vic 
hUy kOt qua dOn SO Ni vy. 


1) Can cO pháp 19 cUa thu tyc hành chinh: 


- Lut tin nguoi g, tOn giáo (Lut so 02/2016/QT-I14 ngày 18/11/2016). 
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-Nghi djnh s6 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa ChInh phü quy djnh chi 
tiêt môt so diéu và bin pháp thi hành Luât tin ngu'ô'ng, tOn giáo. 


- Quyt dinh s 199/QD-BNV, ngày 31/01/2018 cOa B Ni vi ye vic cOng 
bO thu tirtc hành chInh trong linh vijc tin ngung, ton giáo thuc phrn vi chüc Mug 
quân19cüaBôNôi vy. 


19. Thu tic dãng k9 ngtrb'i dime b nhiêm, bu cfr, suy en' lam chile vie 
dôi voi the tru'ô'ng hç'p quy dlnh ti khoãn 2 diéu 34 cüa luât tin ngu'ö'ng, ton 
giáo 


a) Trmnh Us thuc hiên: 


- Buo'c 1: To chüt ton giáo, th chüc ton giáo truc thuôc trutc khi bt nhiêrn, 
bâu cà, suy cü chüc vic theo quy djnh tti khoãn 2 DiCu 34 cüa Luât tin ngiiO'ng, tOn 
giáo có trách nhim gui hO so dãng k9 den Ban TOn giáo, SO NOi  vu. 


- Bu'o'c 2: Ban TOn giáo, So Nôi vu xem xét hA so däugk9,truänghqp hO so 
chua day dü, hvp  1, Ban TOn giáo, SO Ni v thông báo qua mang  Internet hoäc vAn 
ban cho tO chirc dé hoàn chinh ho so. 


-Bu'ó'c 3: Ban TOn giáo, SO Ni vi phAi hqp vOi các co' quan lien quan (nk 
can) thâm djnh hO so chap thun hoac không chap thuãri ye viéc dàng k9 ngthi du'oc 
hO nhiêm, ban cu. suy cfr Rim chirc viêc. TnrOng hçip tir chOi dang k9 phái trâ 1&i 
bAng vAn ban và nCu rO 19 do. 


b)CAch thOc thvc hin: Np hA so twc  tip t?i Ban Ton giáo, SO' Ni v; qua 
ththng bu'u chinh hoac  thông qua djch vu cOng trkrc tuyCn. 


Ban TOn giáo, SO Nôi vu tiêp nhn hO so và có giAy hçn trã kt qua. Nén gui 
qua thrOng butt chInh, ngày tiép nhn hO so thrp'c tinh theo ngày ghi trên dan cOng 
van den. 


c) Thành phAn, so luo'ng hO so: 


- Thành phAn hA so: 


+ Van bàn dAng k9 (thII1mE); 


+ So yéu 11  lich, phiêu 19 huh tu pháp cua nguoi duoc du kién bô nhiêrn,bâu 
cU, suy Cu'; 


+ Ban torn ttt qua trInh hoat dOng tOn giAo cUa ngu'Oi du'xc dçr kin bA nhim, 
bâu cfr, suy cCr. 


- 56 Iugng hA so: 01 (ho). 


d) ThOi h?n  giãi quyt: 20 ngày k tü ngày Ban TOn giAo, SO Ni vij nhn dü 
hO so dAng k9 hçp 1. 


- Ti Ban TOn giáo: 10 ngày; 


- Lay 9 kiên cUa cAc ngAnh, UBND qun, huyn cO lien quan: 
10 ngày; 
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d) Di tucng thvc hiên thu tvc hành chmnh: To chüc tOn giáo, tO ch&c tOn giáo 
true thuOe bô nhiérn, bâu cü', suy cCr chüc viëc theo quy djnh t?i  khoán 2 Diêu 34 
cüa LuQi tIn ngu'Ong, tOn giáo. 


e) Co quan th?c hin th tvc  hành chinh: 


- Ca quan có thrn quyn quy& djnh: Ban TOn giáo, SO Nôi vv 


- Co quan true tip thijc hiên thu tc hành ehfnh: Ban TOn giáo, SO' Nôi vj 


g)Kt qua thuc hiên thu tue hành chInh: Van ban trã 101 chp thuan hoc khOng 
chap thuân ye viéc ho nhiêrn, bâu cü, suy ccr chüc viêc. 


h) L phi: KhOng cO. 


i) Ten mu dun, mu tâ khai: 


Dàng k9 nguôi duvc b nhiëm, bu c&, suy cu lam chirc viêc (Mu 819, Phv 
lw Nghj djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/20 17). 


k) Yêu cAu, diu kiên thuc hiên thu tue hành ehinh: 


Ngudi dixvc b nhiêm, bAu cfr, suy cü lam chüc viéc phái dáp üng các di&u 
lciên sau: 


- Co nàng lye  hành vi dan sy dy dn. 


- KhOng trong thOi gian bj áp dpng bin pháp xü 19 hành chlnh trong 11'nh vçrc 
Un nguàng, tOn giáo. 


- KhOng co an tIch hoc khOng phài là ngirôi dang bj buc ti theo quy djnh 
cüa pháp luat ye tO timg hInh sy. 


1) Can eü pháp 19 cUa thu we hành chInE: 


- Lut tin nguUng, ton giáo (Lut s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghj dnh s 162/2017!ND-CP ngày 30/12/2017 cüa Chlnh phü quy djnh chi 
tiêt mt so thOu và bin pháp thi hành Lut tin ngaOiig, tOn giáo. 


- Quy& djnh sé' 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa B NOi vv v vic cOng 
bO thà tvc  hành chlnh trong linh vçrc tin nguàng, tOn giáo thuôc phm vi chirc nàng 
quân19cüaBNivti. 
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M.0 B 19 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 


DOe Ip - Dy do - Hnh phñc 


(1),,,, ngây thdng nám 


BANG K 
A Ngiro'i duvc bo nhiçm, bau Cu', suy en lam ehu'e vice 


KInh gCri: (2) 


Ten to chüc (chU' in hoa): (3) 


Tm s&:  


Thing k ngirô'i du'ot bô nhim, bMi eLI', suy eLI' Jam chile viêc vó'i the nQi 
dunQ sau: 


TT 


Ho và 
ten 


ngirô'i 
du'qc 
diy 


ho 
nhim, 


ban 
Cu,, 


suy CU' 


Teti 
gçi 


hong 
ton 
giáo 


Näm 
sinh 


No'i 
CU 


Ut 


Phm ,, 
tru'oc 
sau khi 
du'o'e 


nhiêm, 


v 
va 


ho 
bu 
CLI' 


Chfre 
tru'o'c va 
sau 
diro'e hO 


nhirn, biii 
CU', suy efi 


phu traeh 
tru'or Va 
san kh 
Clinic 


nhiçm, him 
CU', SU3' CU' 


cLI', SU 


Triró'c Sau Tru'ó'c Sai' Tru'àc Sau 


1 


2 


Van bàn kènitheo gôm: So yëu 19 lich, phiêu 19 ljch ti,r pháp cüa ngu'ôi du'gc 
dix kiCn hO nliiêm, bâu cCr, suy ci.[v; bàn torn tat qua trInh hoat dông tOn giáo cUa iiguO'i 
du'cyc dii kiCn bO nhirn, hâu cCr, suy cu. 


TM. TO CHU'C (3) 
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(Chi2 k cidu) 


Dja danh ncxi có tri so cüa M chüc tOn giáo, t ehüc tOn giáo trçrc thuc 
hoac to chew duqc cap chthig nhn däng k9 ho?t  dng tOn giáo. 


(2) Ca quan quán 19 nhà nuOc v tin nguO'ng, t0n giáo a trung uo'ng di vol 
tnthng hop bO nhiêrn, bäu cà, suy cü chüc vic theo quy djnh tai khoán I Diêu 34 
cüflL[jt tin nguO'ng, tOn g[áL eq q[ ft ch[Jién mon ye tin ngu'ng, tOri glá[]câp tinh 
dOi vOi trnông hgp bô nhim, bâu cCr, suy cCr chüc vic theo quy djnh t?i  klioãn 2 
Diêu 34 cüa Lut tin nguOg, tOn giáo; co quan nhà nuó'c cO thâm quyên quy djnh 
tai khoãn 3 Dieu 19 cUa Lut tIn nguO'ng, tOn giáo dOi vó'i tru&ng hgp ho nhieni, bâu 
cü, suy ccr chüc vic theo quy djnh tai  khoãn 3 Diêu 34 cüa Lut tIn nguàng, tOn 
giáo. 


(3) To chüc ton giáo, th chüc tOn giáo truc thuôQhoäc tó ch&c du?c  dip chüng 
nhn däng k9 hoat  dng tOn giáo. DOi vol tO châc tOn giáo, to ehüc tOn giáo twc 
thuc ngisOi thay mt tO chüc phãi k9 ten va dóng dâu. 
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20, Thu tyc dang k ngu'ô'i thrçre b nhim, bu cii', suy cfl'làm chñ'c vic 
ciia M chüt duot cap ch&ng nhân dãng k ho4t dQng ton giáo có da bàn hoyt 
dng & mt tinh 


a) TrInh fly thuc hiên: 


- BuOc 1: To chOc ducic cp ch&ng nhn dàng k9 hoat dng ton giáo có dja 
bàn hoat  dng 0 môt tinh, tru'óv khi thuc hin viëc bô nhiêrn, bâu ccr, suy cü chüc 
viêc có trách nhiêm gui ho so' däng k9 den Ban TOn giáo, SO NÔI vu. 


- BixOc 2: Ban TOn giáo, SO Ni vi:1  xern xét hO so dàng k9, truèng hqp h so 
chu'a dày dà, hpp 1, Ban TOn giáo, SO Nôi vu thông báo qua mang Internet hoc van 
bàn cho to chiirc d hoàn chinh hO so. 


•-Butc 3: Ban TOn giáo, SO Nôi vu phôi hqp vOl các co quan lien quan (nêu 
can) thârn dinh hO so chap thun hoc không chap thun ye vic dàng k9 nguOi dugc 
bô nhiêm, bâu cO, suy cu lam chirc vic. Truô'ng hqp th chOi dàng k9 phái trà lOi 
bang van bàn và nêu rO 19 do. 


b)Cách thüc thi:rc hin:Np hO so trvc  tiêp  tai  Ban Ton giáo, SO Nôi vy; qua 
thrOng bu'u chinh hoc thông qua djch vy cOng trijc tuyên. 


SO NQi vv tip nl4n h so và có giAy hçn trá k& quá.Nu gui qua throng bu'u 
chinh, ngày tiêp nhn hO so du9'c tinh theo ngày ghi trên dâu cOng van den. 


c) Thành ph&n, sO lugng hO so: 


- Thành phAn h so: 


+ Van bàn däng k9 thEimâfi); 


+ So yu 19 ljch, phiu 19 Ijch tu' pháp cüa nguOi duoc dir kin b nhiêrn, b&u 
cU, suy cir; 


+ Bàn torn tAt qua trInh boat dng tOn giáo cOa ngirO'i duoc dir kMn b6 nhiêm, 
bâu c'r, suy th. 


- S lu'qng h so: 01 (be). 


d) ThOi han  giài quy&: 20 ngày k tilt ngày nhn dü h so dàng k9 hçrp l. 


-TçiiBan TOn giaO 10ifà3i; - 


- Ly 9  ki4n ala các ngành, UBND qun, huyn có lien quan: 
10 ngày; 


d) DOi tu'o'ng thçrc hiên thà tic hành chInh: T chüc dugc cap chilmg nhn 
dàng k9 hoat  diig tOn giáo cá dja bàn hoat dng & mt tinh b6 nhirn, bâu al, sny 
c& chi[rc viec. 


e) Co quan thuc hin thU tuc hành chmnh: 


- Co quan cO thâm quyOn quyt djnh: Ban TOn giáo, SO Ni vu. 


- Co quan tnrc tip thrc hin thU tpc hành chinh: Ban TOn giáo, SO Nôi vy. 
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g)Kt qua time hiên thu tue hanh chInh: Van bàn trã lôi chAp thun hoc khOng 
chap thuãn ye viëc bô nhim, bãu cU, suy cfr chUc viêc. 


h) L phi: Không cé. 


i) Ten rnk doi, rnu to khai: 


Dãng k9 nguOi throc b nhiêrn, bAu cü, suy di lam chrc viéc (Mtu B19, Phy 
lye Nghj djnh so 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) YCu cAu, diu kiêri thuc hiên thU tue  hành chinh: 


NgrOi dutic b nhiêm, bâu di, suy cU lam ehUc vic phái dáp üng các diu 
kiên sau: 


- Co näng 1?c  hành vi dan sij dAy dii 


- KhOng trong thai gian bj áp dung bin pháp xfr 19 hành chinh trong lThh viyc 
tin nguông, tOn giáo. 


- KhOng cO an tich hoc khOng phãi là nguOi dang bj bue ti iheo quy djnh 
cUa pháp 1ut ye tO tyng hInh sir. 


1) Can di pháp 19 cUa thU tue  hàrth chInh: 


- Lut tin ngu'âng, tOn giáo (Lut s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghj djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 eUa ChInh phu quy djnh chi 
tiêt mia sO diêu va bien pháp thi hành Lu@ tin nguàng, tOn giáo. 


- Quy& dinh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cUa B Ni vy ye viêe cOng 
hO thU tçte hành ehInh trong linh vyc tin nguthig, tOn giáo thuc ph?rn vi chüc näng 
quán 19 eUa Bi5 Ni vy. 
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Mu B 19 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 


Bc Ip .. Tiy do - Hnh phñc 


ngáy thdng nc7n1  


BANG K 


Ngu'bi thrqc bô nhim, b&u cü, suy cii' kim chii'c viéc 


K1IIh gui: 
(2) 


Ten to châc (ch€t in hoa) : (3) 


Try s&:  


Thing k ngiroi du'qc bE nhim, bu cfr, suy cii' lam chilt vic vol the nOi 
duna sau' 


rrrr  


Hy va 
ten 


iigtroi 
diro'e dir 


1 


kien ho 
nliiêm, 
ban cu, 
sny Cii 


' 
t .rong 


giao 


Nam 
Sin.1 


N ' 


Plum 
tru'ot va 
saukhi 


F. uhiem, 
A ' ., 


bau en' 
tJ 


Chii'c vu 
truirc va 
san khi 
duot b6 
., nhiern hau 


cii', suy cii' 


Bia bàn 
ph;i trách 
tru'ot va 
san khi 
du'o'c ho 


A nhiem, 
ban cii', 
SU Cu.  


Tru'ó Sau Tru'&c Sau Trithc San 


1 


2 


Van bàn kern theo gôrn: So yCu ig lich, phiCu 1 ljch h.r pháp cUa ngu&i thrac 
dir kiên bo nhiêrn, bâu oCr, suy cCr; bàn torn tat qua trmnh hoit dOng tOn giáo cUa nguôi 
dUUC du' kiên bô nhiêiri, bãu cO', suy cO. 


TM. TO CHIIC (3) 


(CIt i' dati) 
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(1) Dja danh nai có try sâ cüa to chüc tOn giáo, tO chirc ton giáo trçrc thuc 
hoc tO chixc dugc cap churng nhn dang k9 ho?t  dng tOn giáo. 


(2) Co quan quãn 1 nhà rnrôc v tin ngiäng, tOn giáo ô thing u'ong d& vOi 
tiuèng hop hO nhim, ban cü, suy cü chüc vic theo cuy djnh tji khoãn 1 Diêu 34 
cUDL[it tin nguöng, ton gLáL co qLlh chrren mOn ye tin nguO'ng, ton giãPJcâp tinh 
dOi vol trucng hop bO nhiêm, bãu cü, suy cü chiTrc viêc theo quy djnh tai  khoán 2 
Diêu 34 cüa Lut tin nguOTlg, ton giáo; co quan nhà ni.rót có thârn quyOn quy djnh 
ti khoán 3 Diêu 19 cüa Lut tin nguäng, tOn giáo dOi vo'i tru0ng hap hO nhiêrn, bàn 
cU, suy cfr chüc vic theo quy djnh t?i  khoãn 3 Diêu 34 cUa LLIt tin ngu'ng, tOn 
giáo. 


(3) TO chUc tOn giáo, to chUc tOn giáo tic thuôc hoAc tO chüc duqc cap chU'ng 
nhn dAng k hot dng tOn giáo. DOi vOl tO chute tOn giáo, tO churc tOn giáo trirc 
thuc nguôi thay mttO chüc phái k9 ten và dóng dâu. 
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21. Thu ttc thông báo v ngu*i duqc b6 nhim, bu cii', suy cii' lam chfrc 
vi4c dôi voi các trn*ng hqp quy tljnh ti khoãn 2 diêu 34 ella lut tin ngu'o'ng, 
ton giáo 


a) TrInh Us thuc hién: 


Chârn nhât là 20 ngày ké tu ngay bô nhiêrn, bâu cu, suy cu, to chuc ton giáo, 
tO chi.rc ton giáo trijC thuc gui van bàn thông báo ye ngu&i duoc bO nhiêm, bâu cü, 
suy c& lam ChirC Vic theo quy djnh ti khoán 2 Diêu 34 cUa Lut tin nguâng, ton 
giáo den Ban TOn giáo, S& Ni vy. 


b) Cách thüc th?c hin: Gui van bàn thông bàn trçrC tiêp tai  Ban TOn giáo, So 
Ni vy; qua duOng bun chInh hoc thông qua djch vi cong twc  tuyn. 


Van bàn thông báo phài có XáC nh@n cña Ban TOn giáo, So Ni vv. Nêu gài 
qua thrOng buu chInh, ngày tiêp nhn van bàn thông báo dugc tinh theo ngày ghi trên 
dâu cong van den. 


c) Thành phn, s Iuçng h so': 


- Thành phAn h so: Van bàn thông bàn (theo mu) Va CC tài lieu kern theo 
(nêu cO) 


- S luvng h so: 01 (b5). 


d) ThOi hn giãi quy&: Ngay sau khi Ban Ton giáo, SO Nôi vu nhân duaC vAn 
bàn thông bàn hpp l. 


d) Dê'i tuong thiyc hin thu tyc hành Chinh: T chirc tOn giáo, th chüC ton giáo 
truc thuôC bO-nhiêrn,-bâu-cü, suy cñ ChuC vic theo quy dinh tai khoàn 2 Diêu 34 
cUa Lu@ tin ngu'àng, ton giáo. 


e) Co quan thuc hiên thu tyc hành Chfnh: 


- Co quan CO thm quyên tiêp nhn thông bàn: Ban Ton giáo, SO Nôi vi.. 


-Co quan tr1rc tip thkrc hin thu tyc hành Chink Ban Ton giáo, SO Nôi viJ. 


g)Kt qua thirc hin thu tyc hành chInh: Van bàn XáC nhn cüa Ban Ton giáo, 
SO NQi vçi ye YC tiCp nhn thông bàn. 


VAitbâffthOng baa d[t 1difti BaifToiftgiao S& Ni vij dk thuc hiñCOng 
táC tham niuu quàn 19 nhà nuOc ye tin nguOng, tOn giáo. 


h) L phi: Không cO. 


i) Ten mu don, mu tO khai: 


Thông bàn kM qua nguO'i du'oc bô nhiêm, bàn cü, suy th lam chOc vic (Mu 
B20, Phy lyC Nghj djnh so 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) You CAn, diu kiên thiC hiên thu tyc hành chinh: T chüc ton giàn, M chfrc 
ton giáo trirc thuOc gui vAn bàn thông bàn vO ngu'Oi duqc bô nhiém, bAu CU, suy cU 
lam chuc V1C theo quy djnh tii khoAn 2 ThOu 34 cüa Lut tin ngu'Ong, tOn giáo chm 
nhAt là 20 ngày kO t11r ngAy bô nhiêm, bàn cU, suy cU. 


1) Can câ pháp 19 cüa thu tyc hành chInh: 
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- Luât tin ngung, ton giáo (Lut s 02/2016/QHI4 ngày 18/11/2016). 


-Nghj dinh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 eUa ChInh phi quy djnh chi 
tiêt m5t sO diêu và bin pháp thi hành Lut tili ngu'ông, tOn giáo. 


- Quyk djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 elm B Ni vv v vic cOng 
hO thu tue hành chInh tiong linh vuc tin nguOng, tOn giäo thuOc pham vi chuc näng 
quán 1) elm B Ni vv. 
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MuB2O 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIfl NAM 


DQe Ip - Tiy do - Hnh phüe 


(/)•••, ngày thdng näm 


THÔNG BAO 
A A A Ket qua ngirrn thrqc ho nhiçm, bau cu', suy cu lam chtrc vice 


KInh gñ'i: 
 
(2) 


Ten to chüc (chft in hoa): (3) 


Tru sO"  


Thông báo kêt qua ngu'ài du'qc ho nhim, bu 5, suy S lam chile viec 
vói cite ni dung sau: 


TT 


Hq và ten 


ngu'à'i dU'Q'C 


Wi nhi@n, bu 
5, suy cii 


Ten gi 
trong 
ton 
giáo 


Nãm 
sinh 


'N'i  


tru 


Phim 
vi 


Chfrc Vi 


duve Wi 
nhiem, 


if b' ia an 


phii tritch bu cii', 
suycw 


2 


N 


TM. TO CHit 


(ChEeky', dáu) 


Dja danh ncyi cá trçi so cña tO chüc tOn giáo, tO chiirc tOn giáo trrc thuc 
hoäc tO chüc du'qc cap chimg nhn dàng k9 hoat  dng tOn giáo. 


(2) Co quan quãn 19 nba mxó'c v tin nguàng, tOn giáo 0 trung uo'ng d6i vó'i 
truôixg hop bo nhiêrn, bâu cCr, suy cfr chüc vic theo quy djnh ti khoãn 1 Diêu 34 
cUELLIt tin ngu'àng, ton gritfl co qElih chL1in mon ye tin nguO!ng,  tOn gEitDcp tinh 
dOi vOi tnr&ng hcyp bO nhim, ban cii', suy cfr chüc vic theo quy dinh t?i  khoãn 2 
Diu 34 ciia Lut tIn nguO'ng, tOn giáo; co' quart nhà nu'o'c cO thâm quyn quy djnh 
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tai khoan 3 Dieu 19 cüa Luât tIn nguThig, ton giáodOi vol tnrông hap hO nhiêrn, bâu 
cü, suy c& chirc vic theo quy dinh tai  khoân 3 Diu 34 càa Lut tin nguãng, tOn 
giáo. 


(3) Ten cUa t6 chirc tOn giáo, t6 chüc tOn giáo truc thuôc hoac to chüc dupe 
cap chüng nhn dang k hoat  dng tOn giáo. DOi vài tO chirc tOn giáo, tO chat tOn 
giáo trçrc thuc ngadi thay mat  tO chüc phãi k ten va dóng dâu. 


th
an


gt
d-


15
/1


1/
20


23
 1


5:
43


:0
7-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d-


th
an


gt
d







320 


22. Thu tyc thông báo v ngtrM b nhim, bu cfr, suy cfr lam chfrc vic 
ella to ch&c thrqe cap chll'ng nhn dang k hot dng ton giáo cé dja bàn hot 
dQng 0.  mt tinh 


a) TrInh tu thin hiên: 


Chm nht là 20 ngày k tir ngày be, nhim, bku cO', say cfr, t chüc ducic cp 
chüng nhn dang k9 hoçtt dng ton giáo có dja bàn hoat dng O' môt tinh gui van bàn 
thông báo ye ngaäi dugc bô nhiêm, bâu ccr, suy ecu lam ch{reviëc den Ban Ton giáo, 
SO' Ni vy. 


b) Càeh thüc thçi'e hiên: Gui van bàn thông báo trixc tip tai  Ban Ton giáo, SO' 
Nôi vu; qua du'èng bun chmnh hoc thông qua djch vy cong trçrc tuyên. 


Van bàn thông báo phài ea xáe nh@n cüa Ban Ton giáo, SO' Nôi vu. Ne,u gui 
qua duO'ng bu'u chInh, ngày tiCp nhn van bàn thông báo dugc tInh theo ngày ghi 
trCn dâu cong van den. 


c) Thành phãn, so luDlig hO so: 


- Thành phAn he, so: Van ban thông báo (theo mu) và các tài lieu kern theo 
(nêu có). 


- So lacing ha so: 01 (be). 


d) Thè'i han giài quyêt: 01 ngày 


Ngay sau khi Ban TOn giáo, SO' Nôi vu nhân duoc van bàn thông báo hgp l. 


d) D6i tuqng thçrc hin thu tpc hành chInh: To chic daqc cp chthig nhn 
clang k9 hoat dng ton giáo có dja bàn hoat dng O' môt tinh bô nhiêm, bàn cfi, suy 
cu chüc viCe. 


e) Co quan tliçrc hiin thU tve  hành ehInh: 


- Co quan có thârn quyn tip nhn thông Mo: Ban Ton giáo, SO' Nôi vu. 


- Co quan true tip thuc hiCn thà tyc hành chInh: Ban Ton giáo, SO' Ni vu. 


g) K& qua thijc hin thu tçic hành chInh: Van bàn xác nhn cUa Ban Ton giáo, 
SO' Ni vy ye vic tiCp nhn thông Mo. 


Van bàn thông báo duqc km tai  Ban TOn giáo, SO' N5i vy dé th?c hin cOng 
tác tham rnu'u quán 19 nhà nuó'c ye tin nguO'ng, ton giáo. 


h) L phi: KhOng co 


i) Ten rnu don, niu tO' khai: 


Thông Mo kêt qua nguñi duqc bO nhiCm, bAu th, suy cO' lam chUc viCe (Mu 
B20, Phu liuc Ngh djnh s I62/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) YCu cu, diCu kiCn thre hin thu tue hành chiiili: T chüc divot cp chfrng 
nhãn dàng k9 hoat dOng ton giao cO dia ban hoat dông a môt tinh gui van ban thông 
báo v nguO'i duqc hO nhirn. Mu cfr, suy cü lam chüc viec chOrn nhãt là 20 ngày ké 
tir ngày ha nhiCm, baLl cU suy cü. 


1) Can cfr pháp 19 cüa thu tue hành chInh: 
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- Lut tIn nguOng, ton giáo (Lut s 0212016/QH14 ngày 18/11/2016). 


Nghj djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa Chmnh phü quy dinh  chi 
tiét m5t sO thOu và bin pháp thi hành Lut tin uguOng, tOn giáo. 


- Quyt djnh s 199/QD-BNV, ngày 31/01/2018 cüa B Ni vy ye vic cOng 
hO thu tue hành chInh trong linh vrc tin nguOng, tOn giáo thuc ph?rn vi chüc näiig 
quail 19 cfia Bc) Nc)i vit. 
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Mu B20 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 


BQc 1p - Tir do - H3nh phile 


.., ngciy f/icing ncirn 


THÔNG BAO 


Kt qua ngu'è'i thrçre b nhim, bu cii', suy cu lam ehii'c vic 


KInh gfri: (2) 


Ten M chirc (ch& in hoa): (3) 


Tm so'  


Thông báo k& qua ngu'ô'i duvc bô nhim, bu cii', suy S lam chii'c vic 
vói các nQi dung san: 


TT 


Ho và ten 


ngu'oi duve 
ho nhim, bau 


Ten 
goi 


trong 
ton 
giáo 


Nam 
sinh 


Nol 


trti 


Pham 
V! 


Chile vu 
du'o'c ho 
n1iim, 


n' b' a an 


phy inch bu 
suy cii' 


CU'3  SU CU' 


2 


N 


TM. TO CHIIC 


(C/ni k5, dcI'u) 


Da danE ncii có try sO cüa tè churc ton giáo, t chüc tOn giáo tare thui5c 
hoac tO eh(rc du'ç'c cap chthig nhãn dàng k hoat dng tOn giáo. 


(2) Co' quan quán 12 nhà nrOc ye tIn ngu'àng, tOn giáo 0 trung txo'ng d& voi 
tnrO'ng hp'p ho nhiêm, bâu ccr, suy c chüc vic theo quy dinh tai khoán I Diki 34 
cOILLñt tin nguO'ng, tOn gfliL4 ca q[fh ehLlén mon ye tin ngu'öng, tOn gãL]câp tinh 
dOi vO'i truôig hcxp bo nhiëm, bâu cO, suy cfr cbüc vic theo quy djnh tai khoãn 2 
ThOu 34 cta Lut tin ngu'OTig, tOn giáo; ca quan nhà rnró'c có thâm quyOn quy dinh 
tai khoán 3 DiOu 19 cüa Lut tIn ngung, tOn giáodOi vó'i tnthng hqp bO nhiërn, bâu 
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c&, suy cfr chüc vic theo quy djnh tai  kiioân 3 Diêu 34 cüa Lut tin ngrOg, ton 
giáo. 


(3)  Ten cüa to chirc tOn giáo, tO chat tOn giáo trçrc thuOc hoc t chñ'c du'p'c 
cap chüng nhân clang k hoat  d)ng tOn giáo. DOi vâi tO châc tOn giáo, to c1ii1rc tOn 
giáo triyc thuOc nguti thay mt to chüc phái k ten và dóng dâu. 
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23. ThU hjc thông báo k& qua b nhim, bu cii', suy cii' nhü'ng ngu'o'ilänh 
do to chu'c cua to chrrc du'qc cap chtrng nhn dang ky ho$ d9ng ton giao co 
dia bàn hoat dQng 0' mQt tinh theo quy djnh ti khoãn 7 diêu 34 cUa 1ut tin 
ngtrô'ng, ton giáo 


a) Trinh fix thuc hién: 


Châm nhAt là 20 ngày k t& ngày b nhiêm, bAu cu, suy cü d& vói ngui dv 
kiên lãnh dao cUa to chüc dime cap chthig nhân clang k9 hoat dng ton giáo có d4a 
bàn hoat dng a mt tinh theo quy djnh tai khoàn 7 Diêu 34 cüa Lut tIn ngu'O'ng, 
ton giáo,tô chüc gui van bàn thông Mo den Ban Ton giáo, So' Nôi vii. 


b) Cách thüc thvc hin: Gui vAn bàn thông báo trirc tip tai Ban Ton giáo, So' 
Ni vu; qua du&ng buu chInh hoc thông qua djch vi7i cong trirc tuyên. 


VAn bàn thông bAo phài cO xAc nhn cUa Ban Ton giáo, So' Ni vu. Nk gui 
qua thrOng bu'u chlnh, ngày tiêp nhn vAn bàn thông Mo dirge tInh theo ngày ghi trên 
dâucôngvawd&n. 


c) Thành phn, 5ê lu'cxng ho so': 


- Thành phAn h so': VAn bàn thông báo (theo rnâu) và cAc tài 1iu kern theo 
(nêu co). 


- S hrcxng ha so': 01 (bo). 


d) ThO'i han  giãi quy&: 01 ngày 


Ngay sau khi Ban Ton giAo, So Ni 
vv nhn dirge vAn bàn thông Mo hçip 1. 


d) Daj tuçxng thvc hin thu tçie hành chinh: Ta chirc diroc ck ehüng nhn 
dAng k9 hoat dng ton giáo cO dja bàn hoat  dng 0 mt tinh bô nhiêm, bâu efi, suy 
cr nh&ng ngaOi länh do tO châc theo quy djnh tai khoàn 7 Diêu 34 cüa Lut tin 
ngung, ton giAo. 


e) Ca quan thiic hin thu tue  hành ehInh: 


- Ca quan có thãrn quyn tip nhn thông Mo: Ban TOn giáo, So' Nôi vu. 


-Co quan trkre tip thvc hin thu tue hành chInh: Ban Ton giAo, So' Nôi vu. 
- -


gyKk qth'thChiêh thu banE chflihVAñ Mn xAcTh n cüaBànTOn giô 
SO Nôi vp ye vie tiêp nhân thông Mo. 


VAn bàn thông Mo duoc lu'ii ti Ban TOn giAo, So' Nôi vu dê thu'c hiên cOng 
tAc tham rnt.ru quàn 19 nhà rnrOc ye tin ngiro'ng, ton giáo. 


h) L phi: Không có. 


I) TOn rnâu clan, rnâu to' khai: 


Thông bAo kt qua ngu'O'i dixoc bO nhiërn, bâu efi, suy cfr lam chüc viêe (Mâu 
B20, Phu lye  Nghj dnh so 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017), 


k) YOu cAu, diu kin thvc hin thu tue hành chInh:Chm nht là 20 ngày k 
t& ngay bO nhim, bàn cU, suy c chc vic, tO chOc cube cap chcmg nhân clang k 
hot thng tOn giAo cá dja bàn 


lloat dng 0 mt tinhcó trAch nhirn gfri vAn bàn thông 
Mo dOn So' Nôi vu. 
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1) Can câ pháp 1 cüa thO tve  hành climb: 


- Lut tin nguüng, tOn giáo (Luãt so 02/2016/QHI4 ngày 18/11/2016). 


-Nghi dinh s 162/2017/ND-CPngày 30/12/2017 cña Chinh phü quy djnh chi 
tiêt rnt so diêu và bin pháp thi hành Lut tin nguàng, tOn giáo. 


- Quy& dinh séi 199/QD-BNV, ngày 31/01/2018 cüa B Ni vi ye vic cOng 
ho thñ tuc hành chinh trong IliTh vçrc tin nguO'ng, tOn giáo thuôc phrn vi chüc näng 
quãn 13 cüa B Ni vij. 
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Mu B20 


CQNG HOA XA HO! Cmi NGHiA VIET NAM 


DQc Ip - Ty do - Hnh phñc 


•.'t••, ngày thdng nátn  


THÔNG BAO 


Kt qua ngtrbi thrqe b nhim, bu 5, suy S lam chile viêe 


Kinh gui: (2) 


Ten to chfrc (chü in hoa):  


Try s&  


Thông báo kêt qua ngirbi dtrqe bO nhim, bu 5, sny S lam chfrc vic 
vói eáe nEi dung san: 


TT 


119 và ten 


nguà'i thrç'e ho 
nhiêrn, ban cii', 


suy S 


Ten gyi 
trong 
ton 
giao 


Nãm 
stub 


Noi cu' 
tilt 


Phin 
vj 


Chñe vu 
du'y'e b 


nhim, ban 
cii', suy S 


Bja bàn 


phtj trách 


2 


N 


TM. TO CHGC (3) 


(Cliii dóu) 


Dia danE no,i có trçi sO cüa to ch&c tOn giáo, tO clthc tOn giáo true thuôc 
hotc tO clthc chrqc cap chirng nho däng k hoat dng tOn giáo. 


(2j Co quan qwin nlià nuOc ye tin nguThg. tOn giáo 6 thing uo,ng di vói 
tnrông hop bO nhiéni, bâu ccr, suy cü chüc viec theo quy djnh tai khoân I Diêu 34 
ciii riLflât tin nguOng, ton gar ca q iii chLLCn mOn ye tin nguong, tOn graricap tinh 
dOi v&i trLro'ng hap hO nhiëm, ban cö suy cU chiirc viêc thco quy djnh tai khoán 2 
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Diéu 34 cUa Lut tIn nguUng, ton giáo; co quan nhà nu'àc có thâm quyên quy djnh 
ti khoan 3 Diêu 19 cüa Lut tin nguO'ng, tOn giáodOi vó'i twang hap bO nhiêm, bâu 
cfr, suy cCr chirc vic thea quy djnh tai khoân 3 Diêu 34 cüa Lu@t  tin nguOng, tOn 
giáo. 


(3)  Ten cüa M chIrc tOn giáo, th chüc tOn giáo trvc  thuc hoc M chute thrcxc 
cap chüng nhn däng k hoat  dng tOn giáo. DOi vó'i tO churetOn giao, tO chirc tOn 
giáo tr?c  thu5c nguôi thay rnit tO chic phãi k9 ten và dOng dâu. 
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24. Thu tue thông háo kh qua ho nhim, ban cii, suy cfr nhung ngn'M lãnh 
do to chfrc dOi vói tO chii'c ton giáo có dja bàn hot dQng ô' mt tinh theo quy 
djnh tai khoãn 7 diêu 34 ella Jut tin ngu'ô'ng, tOn giáo 


a) Trinh tis thuc hiën: 


Châm nhkt là 20 ngày k tü ngày b nhim, bu cfr, suy cfr nh&ng ngix&i d? 
kiên lãnh do to chU'c theo quy djnh t?i  Diêu 22 cUa Lut tin nguSng, tOn giáo, tO 
chüt ton giáo gOi van bàn thông báo den Ban TOn giáo, SO NOi  vu. 


b) Cách th&c tlwc hin: Gth van bàn thông báo trirc tip tai  Ban TOn giáo, SO 
Ni vi; qua dutng bu'u chInh hoc thông qua djch vçi cOng triyc tuyên. 


Van bàn thông báo phài có xác nhn cüa Ban Ton giáo, SO Nôi vu. Nu gui 
qua &thng buu chInh, ngày tiêp nhân van bàn thông báo duoc tinh theo ngày ghi 
trên dâu cOng vAn den. 


c) Thành phn,s 1uvngh so: 


- Thành phn h so: VAn bàn thông báo (theo mu) va cAc tài 1iu kern theo 
(nêu cO). 


- Sá hicing ha so: 01 (hO). 


d) ThOi h?n  giài quyêt: 01 ngày 


Ngay sau khi Ban TOn giAo, SO Nôi vi nhân duuc van an thông báo hgp 10. 


d) DEi Wang thirc hinthü tvc  hAnh chinh: Ta chüc ton giAo cO dia bàn hoat 
dng 0 môt tinh hO nhiOm, bâu cO, suy cà nh&ng ngisôi lãnh dao  to chic theo quy 
djnh t?i  khoàn 7 Diêu 34 cüa Luât tin nguO-ng, ton gio. 


e) Ca quan thiyc hiOn thU tue hành chInh: 


- Co quan có thin quyn tip nhn thông báo: Ban Ton giAo, SO Ni vu. 


Co quan tryc tip thijc hi4n thU tvc hAnh chinh: Ban TOn giAo, SO NOi vu. 


g) Kt qua thvc hin thU tvc hAnh chInh: Van bàn xAc nhn cUa Ban TOn giáo, 
SO' Nôi vu. 


VAn ban thông bAo duaç luu tat Ban TOn giAo, So Nôi vu dé thuc hiên cong 
tAc tham mu-u quán Iy nhA nuOc ye tin ngung, tOn giAo. 


h) L phi: KhOng co 


i) Ten mu don, mu tä khai: 


Thông bAo két qua nguO'i duoc ha nhim, bu th, suy cO lam chUc vic (Mu 
B20, Phu lye  Nghi djnh so 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) Yêu cu, diu kiOn thut hiOn thU tyc hAnh chinh: 


Châm nhât là 20 ngày kê tü ngAy bO nhini, bu cfr, suy cU nhftiig nguOi lAnh 
dao t chüc theo quy djnh ti DiCu 22 cUa Lut tin ngithng, tOn giáo, to chüc tOn 
giAo cO dja bàn hott dng 0 môt tinh cO trách nhim gUi van bàn thông báo. 


1) Can cU phAp l cOa thU tyc hành chinh: 
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- Lut tin nguO'ng, ton giáo (Lut s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghj djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa Chinh pitO quy djnh chi 
tiêt Int sO diêu và bin pháp thi hanh Lut tin nguôTlg, tOn giáo. 


- Quyt dinh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa Bô Nôi vy ye vic cOng 
bô thu tvc hành chInh trong huh vrc tIn nguàng, tOn giáo thuc phm vi chüc nng 
quãn 19 cüa B Ni vçt. 
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Mu B20 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 


De 1p - Tty do - Hnh phñe 


(I) ngày thdng nárn 


THÔNG BAO 
. A p Ket qua ngiroi dirge ho nhtçxn, hau cu', suy en' lam chire vice 


KInh gut (2) 


Ten to chirc (chU' in hoa): (3) 


Tru s&'  


Thông báo kh qua ngu'b'i dirge b6 nhim, bu cu', suy cii' Rim chile vice 
vó'i the ni dung sau: 


TT 


Ho vii ten 


ngwo'i dirge 
bo nhiçm, bau 


CU', SUY  CU 


Ten 
gol 


trong 
tOti 
giáo 


Nam 
sinh  


No'i 
Cu' 
trü 


x Pham 


Chii'c vy 
du'ffcbô 
nthem, 
bu cii', 
suy cii' 


B' b' an 


phtj trách 


1 


2 


N 


TM. TO CHU'C G 


(Chub), dd'u) 


Dia danh noi có tru sO' cOa to chüc tOn giáo, to chü'c tOn giáo triyc thuôc 
hoàc tO clthc du'ac cap chirng nhn däng k hoat dng tOn giáo. 


(2) Co quan quãn 1 nhà nu'ó'c ye tIn ngu'àng, tOn giáo 0' ti'ung u'o'ng d6i vói 
trLrang hçrp ha nhiêrn, ban cO', sny cü chic vic theo quy djnh ti khoãn I Diêu 34 
cüILIt tIn ngLràng, tOn giã4 co q In chlLên mOn ye tIn ngirâng, tOn gPáLilcâp tinh 
dOi voi tru'&ng hp'p hO nhiërn, ban cO suy cO chüc vic theo quy dinh tji lthoán 2 
DiCu 34 cia Lut tin nguOng, tOn g:ãP; co qErn nhâ mró'c có thâm qifOn qlifldinh 
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tai khoân 3 .Diêu 19 cüa Lut tin nguàng, ton giáodOi vO'i twang hap b nhiém, bâu 
c&, suy cü ch&c viêc theo quy dinh tal khoán 3 Diêu 34 cUa Lit tin nguàng, tOn 
g i áo. 


(3)  Ten cüa t 6  chüc tOn giáo, M ch&c tOn giáo flue thuOc hoäc tO chrc dugc 
cap chüng nhn däng k hot d5ng tOn giáo. DOi vOi tO chüc tOn giáo, tO chüc tOn 
giáo trvc thuOc ngu'ôi tliay mat tO chüc phãi k9 ten và dong dâu. 
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25. Thu tyc thông báo k& qua b nhiêni, bu cii', suy cii' nhfi'ng ngu'bi Jãnh 
do to chiic dôi vói tO chfrc ton giáo tryc thuc có dja bàn hot dQng & mOt tinh 
theo quy djnh tai khoán 7 Diêu 34 clia Lut TIn ngu'ö'ng, tOn giáo 


a) TrInh ti,r thuc hiën: 


Chm nht là 20 ngày lc tCr ngày b6 nhim, bAu cfr, suy ctr nh&ng nguUi dv 
kién Iänh thjo to chüc ton giáo trçrc thu5c có dja bàn ho?t dng 0 mQt tinh theo quy 
djnh t?i  khoàn 7 Diêu 34 cüa Lut tin nguäng. tOn giáo, tO chü'c gui van bàn thông 
báo den Ban Ton giáo, SO Nôi vy. 


b) Cách thic th?c hin: Gui van ban thông báo triyc tip tai  Ban Ton giáo, SO 
Nôi vu; qua thrOng buu chInh 1ioc thông qua djch vy cong tnrc tuyên. 


Van bàn thông báo phái có xác nhn cüa Ban Ton giáo, SO Nôi vu. Nu gi 
qua thrOng bun chinh, ngày tiêp nhn van bàn thông báo duçrc tmnh tlieo ngày ghi 
trên dan cong van den. 


c) Thành phAn, s bong  h so': 


- Thành phAn h so': Van bàn thông báo (theo man) và các tài Iiu kern theo 
(nêu có). 


- S lup'ng ha so: 01 (b). 


d) Thô'i kin giài quyêt: 0! ngày 


Ngay sau khi Ban TOn giáo, SO Nivv than thrgc van bàn thông báo hap 1. 


d) Daj tuo'ng thuc hiên thu tyc hành chInh: To chüc ton giáo tn,rc thuôc Co dja 
bàn ho?t  ding 0 môt tinh ho nhiêrn, ban cO, suy cO nhng ngirOi länh dao  to chüc 
thco quy djnh tai  khoán 7 DiCu 34 cilia Lut tin ngu6ng, ton giáo. 


e) Co quan thvc hin thu tyc hành chink 


- Co quan cO thâm quyn tip nhn thông báo: Ban Ton giáo, SO' NOi vy. 


- Co quan trijc tiêp thuc hiên thu tuc hành chmnh: Ban Ton giáo, SO Nôi vu. 


g) Kêt qua thçrc hin thu tyc hành chInk Van bàn xác nhn cOa Ban Ton giáo, 
SO Nôi vu. 


Van bàn thông báo dupt lint ti Ban TOn giáo, SO Nôi vu d thuc hiên cOng 
tác tharn mu'u quán 19 nhà nuOc ye tin ngi.rüng, ton giáo. 


h) L phi: Không cO. 


i) Ten rnu don, rnu tO khai: 


Thông báo k& qua ngu'O'i duc bO nhini, bAu cii, suyth lam chilic viec (Mu 
B20, Phy luc Nghj djnli sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/20 17), 


k) YCu cu, diiu kiên thuc hiên thu tuc hành chmnh: 


Châm nhât là 20 ngày kê hit ngày bô nhiêm, bàn cO, suy cñ' nhitng ngu'O'i länh 
dao tO ch(rc, tO chüc ton giáo try'c thuc cO dia bàn hot dng ô' môt tinh cd trách 
nhirn gOi van bàn thông bào den Ban Ton giáo, SO Nôi vu. 


1) Can cu pháp 19 cüa thu tyc hành chiith: 
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- Lut tin ngu'O'ng, ton giáo (Lut s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa Chinh phü quy djnh chi 
tiét mt sO diêu va bin pháp thi hknh Lut tin nguOng, tOn giáo. 


- Quy& djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa B N5i vi ye vic cong 
bO thu tçic hàiTh chmnh trong linh vijc tin nguàng, tOn giáo thuôc ph?m vi chüc näng 
quãn 19 cüa B Ni vi. 
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Mu B20 


CQNG HOA XA 1191 CHU NGH!A VIET NAM 


Dc 1p - T do - Hnh phiie 


(I) ngây tlzcing ijani  


THÔNG BAO 
A . A A Ket qua ngu'o'i du'ot bo nhiçm, bau cii, SU Cu,  lam clint vice 


KInh gui: (2) 


Ten to chrc (chft in boa): (3) 


Tru s&  


Thông báo k& qua ngu'ôi du'qc b nhim, bu 5, sny cU lam chfrc vic 
v&i Cite ni dung san: 


TT 


119 Va thu 


ngirôi duve 
bo nhiçm, bflti 


cii', suy cii' 


Ten gi 
trong 
ton 
giito 


Nan 
sinh 


No 


tru 


Phm 


Chile 
vv 


duve bô 
nhiçm, 
bãu cU', 
suy cii' 


flia bàn 


ph trach 


1 


2 _________________ 


N_____________ 


TM. TO CHGC 0) 


(Chi? k,, dit) 


Dia danh fl0j Co tru sâ cilia to chilic tOn giito, tO chirc tOn giáo truc thuôc 
hoc tO chilrc duqc cap ch(rng nhn clang k9 hoat  dng tOn giáo. 


(2)  Co quail quàn 19 nhà nu'Oc ye tin ngu'Ong, tOn giito O trung i.rang d6i vOi 
trirO'rig hap bO nhiêrn, ban cCr, suy th chüc vic theo quy dinh tai khoàn I Diêu 34 
cOtLit tin nguD'ng, tOn g[ co q[J h chrj en mOn ye tln nguThg, tOn glñL'câp 
tinh dOi vOi trLrang hop hO nhiêrn, bâu cu, suy cu ch(rc vic theo quy dinh t?i 
khoán 2 Diêu 34 cilia Lut tIn ngutng, tOn giáo; co quan nhà ntrO'c cO thâm quyCn 
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quy djnhti khoan 3 Diki 19 cUa Lut tIn nguOng, ton giáo&M vói throng hqp bô 
nhiëm, bâu cCr, say cu chfrc vic theo quy djnh tai  khoán 3 Diëu 34 cia LuQt tin 
nguUng, tOn giáo. 


(3) Ten cüa M chüc tOn giáo, t chfrc tOn giáo trçrc thuc hoc t chü'c thsqc 
cap chthig nhn dãng k hoat dOng tOn giáo. Di vOi tO chcrc tOn giáo, tO chirc tOn 
giáo trijc thuc ngdi tiny mt tO chüc phài k5 ten và dáng dâU. 
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26. Thu tt,ic thôllg báo thuyên chuyM chfrc sc, chü'c vic, nhà tu hàllh 


a) TrInh tu thuc hiên: 


Chm nht là 20 ngày truOc khi thuyên chuyn churc sAc, chüc viêc, nhà tu 
hành, to chüc ton giáo, to chüc tOn giáo tnj'c tiiuc gUi van bàn thông báo dn Ban 
TOn giáo, SO Nôi vu nol di vànoi dOn. 


b) Cách thâc thc hin: Gui van bàn thông Mo trvc tip  tai  Ban Ton giáo, So' 
Nôi vy; qua dutng butt chInh hoac thông qua djch yin  cOng tl7c tuyên. 


Van bàn thông báo phài cO xác nhn cUa Ban TOn giáo, SO' Nôi vi. Nêu gui 
qua duô'ng butt chInh, ngày tiêp nhn van bàn thông báo duoc tmnh theo ngày ghi trOn 
dâu cOng van dOn. 


c) Thành phn, s' hong ho so': 


- Thành phn h so': Van bàn thông Mo (theo mu), tai 1iu kern theo (nk cO). 


-Sohrynghd:D1(boy 


d) Thai han giài quyt: 01 ngày 


Ngay sau khi Ban Ton giáo, So' Ni vij nhân dupc van bàn thông báo hçp 1. 


d) Di tu'çxng thçrc hin thU tvc  hành chInh:T chóc tOn giáo, M chIrc tOn giáo 
truc thuôc cO chU'c sac, chirc viéc, nhà tu hành thuyOn chuyên. 


e) Ca quan thirc hin thU tltc hành chink 


- Ca quan có thm quyn tip nhn thông Mo: Ban TOn giáo, So' Nôi vu. 


- Co quan tivc  tiêp thvc hin thu tuc  hàith chInh: Ban Ton giáo, So' Noi vu. 


g) Kk qua thkrc hin thU tiic hành chInh: Van bàn xác nhn cUa Ban Ton giáo, 
SO' Nôi vu. 


Van bàn thông Mo duqc 1uit tai  Ban Ton giáo, SO' Ni vj d th?c hien cong 
tác tham mutt quàn 19 nhà nuOc ye tin nguOng, ton giáo. 


h) L phi: KhOng có. 


i)TênmudoT1,mAuthkhai: - - - — 
Thông báo thuyên chuy&i chüc sAc, chUc vic, nhà tu hành (Mu B21, Phu 


Ivc Nghj djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) YOu cAu, di&i kin thvc hien thU tiic hành chinh:Châm nhAt là 20 ngày tniOc 
khi thuyên chuyOn chtirc sac, chüc viêc, nha tu hành. 


1) Can cci pháp 19 cUa thU tuc  hành chInh: 


- Lut tin ngu'o'ng, tOn giáo (Lut so 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 
-Nghi djnh 5é 162/2017/ND-liP ngày 30/12/2017 cUa ChInh pM quy djnh chi 


tiOt nit sO diOu và bin pháp thi hành Lu3t tIn ngithng, ton giáo. 


- Quyk dinh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cUa B N'i vi v vic cong 
bO thU tvc  hành chInl1 trong linh virc tin ngu'O'ng, tOn giáo thuc pharn vi chüc näng 
quán 19 cUa Bô Nôi vu. 
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Mu B21 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 


I3Qc 1p - Tiy do - Hnh phItc 


ngày thdng Flail  


THÔNG MO 
Thuyên chuyM chfrc sc, chfrc ylec, nhà tu hành 


KInh gü'i: (2) 


Ten to chü'c (chft in hoa) (3) 


Tru so:  


Thông báo thuyên chuyn chü'c siSc, ehü'c vic, nhà tu hành vó'i các ni 
dung sau: 


HQ va ten nguti dutic thuyên chuyn  


Ten goi trong ton giáo (nu có):  


Chüc vv: .;iPhârn vi  


L5 do thuyên chuyw  


Dja bàn hoat  dng ton giáo truOc ichi thuyên chuyn:  


Dia bàn hoit dông tOn giáo sau khi duoc thuyên chuyn dn  


Dcc kin thOi dim thuyCn chuyn:  


TM. TO CH11YC (3)  


(Ch i /ci, ddti) 


Dja danh noi có try sá cüa t6 chiirc tOn giáo hoc t chüc tOn giáo trcrc  thuc. 


(2) Co quan chuyên mOn v tin nguâng, tOn giáo cp tinE noi thuyên chuyn di 
và noi thuyên chuyCn den. 


(3) T chüc tOn giáo hoc t chüc tOn giáo trçrc thuOc. 
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27. ThU tyc thông báo each ch(rc, bãi nhim chU'c sh, chive vic di vó'i 
the tru*ng hqp quy djnh ti khoãn 2 diêu 33 và khoãn 2 diu 34 eUa lu@  tin 
ngtrö'ng, ton giáo 


a) TrInh tix thuc hién: 


Chm nhAt là 20 ngày kê tn ngày có van bàn v vic cách chüc, bãi nhim 
chüc sAc, chic vic theo quy djnh ti khoAn 2 Diêu 33 và khoãn 2 Diki 34 cfia Lu3t 
tin ngithng, tOn giáo,tô cht'rc ton giAo, to chüc ton giáo trçrc thuôc gui vAn bàn thông 
báo den den Ban Ton giáo, SO Nôi vii. 


b) Cách thire thirc hin: Gui vAn bàn thông báo trrc tip tai  Ban Ton giáo, Sà 
Nôi vu; qua du'ông buu chInh hoc thông qua djch vii cong trc tuyên. 


Van bàn thông báo phài có xác nhn cüa Ban Ton giáo, Sä Ni v't. Nêu gCri 
qua duO'ng buu chfnh, ngày tiCp nhn vAn bàn thông báo du'gc tinh theo ngày ghi trCn dâu 
cong van den. 


c) Thành phAn, 5é hwng hè so': 


- Thành phAn hA so: VAn bàn thông báo (theo man) và cAc tài 1iu kèni theo 
(nCu cá). 


- SA Iuqng hA so: 01 (b). 


d) ThOi hçrn giài quyt: 01 ngày 


Ngay sau khi Ban Ton giáo, SO NOi vu nhâa duoc vAn bàn thông báo h?p  1. 


d) DAi tu'p'ng thuc hin thU tue  hành chInh: TO chüe tOn giáo, to chüc tOn giáo 
true thuôc eAch dhirc, bAi ñhiêm chirc sAc, chirc viec dOi vOi các tru'O'ng hqp quy djnh 
tai khoàn 2 Diêu 33 và khoàn 2 Diêu 34 cüa Lust tin ngi.±ng, ton giAo. 


e) Co quan thirc hin thu tijc hành chInh: 


- Co quan cO thârn quyn tip nhn thông bAo: Ban Ton giAo, Sâ Nôi vu. 


- Co quan live tiêp thrc hin thU tuc  hành chinh: Ban Ton giáo, Sà NOi vu. 


g) ick qua thirc hin thU tue  hành chInh: \TAn bàn xAc nhn cUa Ban Ton giáo, 
S&Nôivu. 


VAn bàn thông báo duqc Iu'u t?i  Ban Ton giAo, Sâ Ni vu d thvc hiên cong 
tAc tham mutt quàn 19 nhà nu'âc ye tin nguöng, tOn giáo. 


h) L phi: KhOng có. 


i) Ten nu don, mu to khai: 


Thông bAo eAch ehüc, bãi nhiêrn ehüc sac, ehUc viêe (M&u B23, Phu luc Nghi 
djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/20 17). 


k) Yëu cu, diu kin thijc hin thU tue  hành chink Ch*m nht là 20 ngày kA 
tn ngày cO vAn bàn ye viêc each chire, bAi nhiêm chüc sAc, chüc vic theo quy dinh 
tai khoãn 2 DiCu 33 và khoàn 2 Then 34 cUa Luât tin nguäng, ton giáo, to chüc tOn 
giAo, tO chüe tOn giAo trçrc thuôe cO trAch nhiin gui vAn bàn thông báo dOn Ban TOn 
giAo, S& Nôi vu. 
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I) Can cr pháp 1 cUa thf tijc hành chinE: 


- Lut tin nguñng, ton giáo (Lut sO 0212016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghj dinh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cUa ChinE phü quy djnE chi 
tiêt mt sO diêu va bin pháp thi hành Lut tin nguàng, tOn giáo. 


- Quyk djnh s 199/QD-BNV, ngày 31/01/2018 cüa B Ni VI ye vic cOng 
bO thu tic hành chInh trorig linE vçcc tin ngu&ng, tOn giáo thuc phm vi chirc nAng 
quãn 12 cüa B Nii vi. 
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MâuB23 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 


De 1p - Tty do - Hnh phüc 


(I) , ngày tháng nám 


THÔNG BAO 


Cách chfre, hal nhim chéc s&c, chüt viêc 


KInh gui: (2) 


Ten tO chiirc (ch& in hoa)  (3) 


Tru sà:  


Thông báo v viêc each chfrc, hal nhiêm chñc sAc, chile viie vol các nQi 
dung sau: 


Hg và ten nguoi bj cách chtrc, bãi nhiêm:  


Ten gpi trong ton giáo (nk co)  


Chüc vu: ; Phm v1  


L9 do cách chuc, bãi nhiêm:  


ThOi diem cách chüc, bài nhim:  


Van bàn kern theo gin: Van bàn cüa to chüc tOri giáo, tt chüc tOn giáo trirc 
thuôc ye viëc cách chüc, bäi nhiêrn. 


TM. TO CHU'C (3) 


(Chiki, dá'u) 


Dia danh ncii cO tru sO cüa M chüc tOn giáo, tE chüc tOn giáo tnrc thuc 
hoc tO chü'c dirge cap chCrng nhn dàng k9 hoat dng tOn giáo. 


(2) Co quan quãn 19 nhk nuOc v tin nguâng, tOn giáo 0 tnrng irong d& vOi vic 
each chirc, bãi nhiêrn chuc sac, chüc vic theo quy djnli ti khoàn 1 Diêu 33, khoãn 
1 DiCu 34cüa Luât tin ngu'àng, tOn giáo và doi vol vièc cách chic, bãi nhiêm chüc 
viêc cCia tO chuc duge cap chthig nhn däng k9 ho?t  dng tOn giáo có dja bàn hoat 
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dng & nhiiu tinh; cci quan chuyên mon v tin nguOng, ton giáo cp tinh d6i vOi 
viêccách chüc, bãi nhiêm chirc sac, chüc viêc theo quy djnh t?i khoán 2 Diêu 33, 
khoan 2 Diêu 34 cüa Lust tin nguO'ng, tOn giáo va dOi vo'i viêc cách chcrc, bãi nhirn 
chüc vic cüa tO chüc dugc cAp cWrng nhn dAng k iioat dng tOn giáo có dja bàn 
hot dng & m5t tinh. 


(3)  T chüc tOn giáo, t chüc tOn giáo truc thuôc hoàc tO chüc duoc cap chtirng 
nhn dàng k2 ho?t d5ng tOn giáo. 
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28. Thu tic thông báo each chfrc, hal nhim chile vic eüa t chile dtrçc 
cap chtl'ng nhn dãng k hot dQng ton giáo có dja bàn hot cIng ?r mt tinh 


a) TrInh tu time hiên: 


Ch4irn nht là 20 ngày k tü ngày có van bàn v viêc cách chüc, Mi nhim 
chuc viêc,tô chuc duoc cap chung nhân dàng k9 hoat dông ton giáo có dia bàn hoat 
dng 0 rnt tinh gü'i van bàn thông báo den Ban Ton giáo, SO Nôi vii. 


b) Cách thñ'c thçrc hin: Gui vAn bàn thông báo trc tip t?i  Ban Ton giáo, SO 
Ni vu; qua du&ng bun chmnh hoc thông qua djch vi cong trçrc tuyên. 


Van bàn thông bAo phài cO xAc nh3n cüa Ban Ton giáo, SO Nôi vi. Nêu gui 
qua thrOng bun chInh, ngày tiêp nhn vAn bàn thông báo dupe tInh theo ngày ghi 
trên dâu cong vAn den. 


c) Thành phAn, s hrcxng h so: 


- ThAnh phAwhsoHVAnbân thOng-háo (theomau) và cáctàiiiu kern thee 
(nêu co). 


- S lu?ng  h so: 01 (be). 


d) ThO'i han  giài quyt: 01 ngày 


Ngay san khi Ban Ton giáo, SO Ni vit than duoc vAn bàn thông báo hpp 1. 


d) Di tuçng time hin tim tic hAnh chinh: To chüc duqc ctp ch'Lmg nhn 
dAng k9 hoat dcng tOn giáo cá dja bàn hoat  dng 0 mOt  tinh each chüc, Mi nhim 
chüc viêc. 


e) Co quan thçrc hin thu tUe  hành chinh: 


- Ca quan có thm quyn tiêp nhn thông bAo: Ban Ton giáo, SO NÔi vu. 


- Co quan trUe  tip thvc hin thu tçtc hành chInh: Ban Ton giáo, SO Nôi v. 


g) Kt qua th?c hin thñ tic hành chinh: VAn bàn xAc nhn cüa Ban TOn giáo, 
SO Ni vg ye vic tiêp nhn thông báo. 


VAn bàn thông báo duçxc lint ti Ban TOn giáo, SO Ni vi d time hiên cOng 
tác tharn mini quàn 19 nhà nuOc ye tIn nguäng,tôngiáo. 


h) L phi: KhOng có. 


i) Ten man don, rnâu ta khai: 


Thông bAo eAch ehIrc, hAl nhim chüc sAc, chtrc viêc (Mu B23, Phu luc Nghj 
djnti so 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) Yen cu, diu kiên thijc hin thu tyc hart chIn1rChm nMt là 20 ngày kê 
t& ngày có vAn bàn ye viêc eAch chüc, Mi nhiêrn chUt viêc, tO cimc duoc cap chñng 
nhn dAng k9 hoat  dng ton giAo có dja bàn hoat  dng 0 rnt tinh có trAch nhim gun 
vAn bàn thông bAo den Ban Ton giAo, SO Nôi vu. 


1) CAn cO pimp 19 cüa thu tUic  hành chInh: 


- Lutt tin nguUng, tOn giAo (Lut s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 
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-Nghi djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cilia Chmnh phü quy dtnh  chi 
tiêt mt so diêu và bin pháp thi hành Lu@ tin nguOng, tOn giáo. 


- Quyt djnh s 199/QD-BNV, ngày 31/01/2018 cilia B N5i vy ye vic cOng 
bô thU tyc hành chInh trong linh vçrc tin ngu'O'ng, tOn giáo thuc phim vi chüc nàng 
quán 1 cilia B Ni vii. 
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Mu B23 


CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 


Dc 1p - Ty do - Hnh phüc 


(1),  ngày thdng ,iárn  


THÔNG BAO 


Cách chlrc, bäi nhiêin ehüt sAc, chñt viêc 


Kinh gui: (2) 


Ten to chrc (chtt in hoa)  (3) 


Tm sO:  


Thông báo v vic each ehfrc, bäi nhiêrn chile sAc, chile viêc vo'i cac nQi 
dung san: 


Hp và ten ngi.ièi bi cách chirc, bäi nhiêm:  


Ten gpi trong tOn giáo (nêu có)  


ChUc vu: .; Phm v1  


L do cách chrc, bâi nhiêrn:  


Thôi diem cách chrc, bill nhiêm:  


Van bàn kern theo gm: Van ban cüa tO chOc tOn giáo, t ch(rc ton giáo trçrc 
thuôc ye viêc each chüc, bãi nhiêrn. 


TM. TO CHUC (3)  


(CIlfrk\ dáti) 


Dia danh nol cO tru sO cüa to chüc tOn giáo, tO ch&c tOn giáo trçrc thuc 
hotc to chic dugc cap chrng nh@n dang k9 hoat dng ton giáo. 


(2)  Ca quan quãn 1 nhà nuó'c ye tin ngung, tOn giáo a trung uoig di vOi vic 
each chirc, hal nhiêrn chirc sac, chirc vic theo quy diith tai  khothn 1 Diêu 33, khoán 
1 Diëu 34 cOa Lut tin ngrOiig, tOn giáo va dOi voi viêc each c1irc, bAi nhiêrn eliOt 
vic cOa tO chrc duqc cap chcrng nhn dàng k boat dng tOn giáo cO dia bàn hoat 
dông 6 nliieu tinh; ca quan chuyên mon ye tin nguThig, tOn giáo cap tinh dôi vOl 
viêccãch chive, hal nhiërn chO'c sac, chüc vie theo quy djnh tai khoàn 2 DiCu 33, 
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khoân 2 Diêu 34 cüa Li4t tin nguthig, ton giáo và dôi vOi viëc cách chüc, bãi nhiëm 
ch&c vic cüa tO chirc duqc cap chrng nhn dàng k hoat dng tOn giáo có dja bàn 
hoat dng & mOt tInh. 


(3) Té chüc tOn giáo, t6 chüc ton giáo trtyc thuOc hoac t chirc dupt cp chrng 
nhn däng k9 ho?t  dng tOn giáo. 
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29. Thu tçtc dãng k m& Ió'p bM dtro'ng v ton giáo cho ngirô'i chuyên hot 
dQng ton giáo 


a) TrInh Ui thuc hiên: 


- Bi.ràc 1: T chirc ton giáo, M chüc tOn giáo trirc thuc gui van bàn däng k9 
den Ban Ton giáo, So Nôi vy. 


- Buóc 2: Ban TOn giáo, SO Nôi vu xern xét van bàn dàng k9, tru'ô'ng hgp van 
bàn chin dày dü, hpp 1, Ban Ton giáo, SO Ni vy thông báo qua mang Internet ho.c 
van bàn cho to chüc dé hoàn chinh van bàn. 


- BuOc 3:Ban Ton giáo, SO Nôi vu phi hgp vOi cáe ca quan lien quan thAm 
djnh van bànchâp thuãn hoc không chap thuân ye viéc dang k mO lOp Mi du'àng 
ye ton giáo cho nguOi chuyên hot dng ton giáo. TruOng hcrp tO chOi dAng k9 phái 
trà IOi bang van bàn và nêu rO i9 do. 


h) Cách thüc thijc hin: Np van bàn dàng k9 tivc  tip tai Ban TOn giáo, SO 
Nôi vu; qua dutng buu chmnh hoc thông qua djch vy cOng trirc tuyên. 


Ban Ton giáo, SO Ni vy tiCp nhn van bàn däng k và có giAy hçn trá kêt 
qLia.NCU gUi qua thrOng km chInh, ngày tiêp nhn van bàn dãng k9 duac tinh tlieo 
ngày ghi trCn dan COng van den. 


c) Thành phân, so luoig hO so: 


- Thành phAn h so: Van bàn dàng k (theo inu). 


- SO ]upig h so: 01 (b). 


d) ThOi htn giài quy&: 30 ngày kê tO ngày nhn dugcvän bàn däng k hpp lé. 


- Ti Ban TOn giáo: 20 ngày; 


LEky kitn cia các ngành, UBND qun, huyn có lien quan: 
10 ngày; 


d) Dôi tucing thvc hin thu tyc hành chInh: To chOc ton giáo, t chirc tOn giáo 
trçrc thuôc ith lOp bOi duOtig ye ton giáo cho nhüng nguOi chuyên hoat dç5ng ton 
giáo. 


e) Ca quan thrc hiên thU tyc hành chinE: 


Co quan có thâm quyêii cluyet djnh: Ban TOn giào, SO Nôi vi. 


Co quan trçrc tiëp thvc hin thu tyc hành chinh: Ban TOn giáo, SO NÔi vu. 


g) Kt qua thvc hin thU tyc hành chinE: Van bàn trá 101 chAp thun hoc 
khOng chap thu@n ye vic mO lOp bOi du&ng ye tOn gião cho nguOi chuyCn hoat dng 
tOn giáo. 


h) L phi: KhOng có. 


1) Ten rnu don, mu to' khai: 


Bang k5 mO lOp bOi throng v tOn giáo cho nguOi chuyên hoat  dç5ng tOn giáo 
(Mâu B27, Phu lvc Nghj dinh  sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 
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k) Yêu cau, diêu kiên thuc hiêii thu tijc hành chinh: KhOng có. 


1) Can cü pháp I5 cüa th tic hành chfnh: 


- Luât tIn nguO'ng, ton giáo (Luât séi 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghj djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa ChInh phU qay djnh chi 
tiêt môt sé diêu va biên pháp thu hành Lut tin nguOng, tOn giáo. 


- Quy& djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa B Ni vit v vic cOng 
bô thu tuc  hành chinh trong linh vçc tin nguOng, ton giáo thuc phm vi chirc nàng 
quán1cüaBôNôivu. 
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Mu B27 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA nET NAM 


DOe Ip - Tçr do - Hnh phüe 


ngày thdng nàin  


BANG Kt 


M& 1&p b6i dir&ng v ton giáo cho ngu'o'i ehuyên hot dng tOn giáo 


KInh gui: (2) 


Ten to chüc (chu' in hoa) (3) 


Try so:  


Bang k rnO' ifrp bM du'O'ng v ton giáo eho ngtrbi chuyên hoat dng ton 
giáo vOi the nQi dung sau: 


Ten lop:  


Dia diem mO làp  


L9 do mO 10p  


Thôi gian hoc:  


Ni dung hyc:  


Thành phân, s luong tham dir  


Van bàn kern theo grn: Chuang trInh; danh sách giâng viên. 


TM. TO CHIIJC (3)  


(Clii? k), dJtt) 


'Dia danh noi cO try sO cila to chtrctôn giáo hoc t chOc ton giáo trvc thuôc. 


(2) Co quan chuyCn mon ye tin ngung, tOn giáo cap tinh noi mO lop. 


(3) T chOc tOn giáo hoSc t chrc tOn giáo twc thuc. 
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39. Thu tiic thông báo danh mçic hot dQng ton giáo dM vó'i t6 chile có 
dia bàn hoit dng tOn giáo ?t nhiên huyn thuQc mQt tinh 


a) TrInh tii thuc hiên: 


T chüc ton giáo, th chute ton giáo true thuôc, tA ehüc dime cp châng nhn 
dàng k hoat dOug tOn giáo có dia bàn hoat dông ton giáo o nhiOu huyên thuôc môt 
tinh gui van bàn thông báo ye dart mijc hoat dng ton giáo diOn ra hang nAm den 
Ban Ton giáo, SO' Nôi vçt. 


b) Cách tithe thvc hin: GUi van bàn thông báo tivc tip  tai  Ban TOn giáo, SO' 
Ni vi; qua thrOng him chinh hoac thông qua djeh v cong trçrc tuyên. 


Van bàn thông báo phài có xác nhn cUa Ban TOn giáo, SO Ni vi. NAn gUi 
qua thrOng bun chIruh, ngày tiOp nhn van bn thông báo du'gc tInh theo ngày ghi trOn 
dâu cOng van dOn. 


c)Thành_phn,s6Lrçijgh&sq: 


Thành phAn hA so: Van bàn thông báo (theo mu) va cáctài 1iu kern theo 
(nOn co). 


- 56 hrcmg hA so: 01 (b). 


d) ThOi han giâi quyAt: 01 ngày 


Ngay sau khi Ban Ton giáo, SO' N5i vu nhân dupt van ban thông báo hqp 1. 


d) D6i tizgng thkrc hin thU tue  hành chinh: TA chUc ton giáo, tA chUc ton giáo 
true thuQc, to chUc ducxc cap chirng nhn dàng k hoat  dng tOn giáo cO dja bàn boat 
doug ton giáo 0' nhiOiii huyn thuc mt tinh. 


e) Co quan thvc hin thU tvc  hànli chInh: 


- Ca quan eO thAm quyAn tiAp nhn thông báo: Ban TOn giáo, SO' NOi vu. 


- Co quan trçrc tiAp thixc hin thU tue  hành ehinh: Ban Ton giáo, SO' Nôi vu. 


g) KAt qua thirc hin thU tue  hành chInE: Van bàn xac nhn cUa Ban Ton giáo, 
SO' NOivu 


Van ban thông báo duoc inn tat Ban Ton giáo, So NOi. vu  dO thuc hiOn cOng 
tac quán 1 nba nuo'c vO tIn nguöng, ton giáo. 


h) L phi: Không có. 


i) TOn mu don, mu tO khai: 


Thông báo danE muc hoat  dng tOn giáo hAng nam hoc danh muc hoat dng 
tOn giáo bô sung (Man B30, Phv luc Nghj djnh so 162/2017/ND-CP ngày 
30/12/2017). 


lc) YOu cu, diAu kiên thuc hiên thU tuc hành chinh: 


- Cham n1itt là 30 ngày kA tO ngày dup'c cong nhân, chAp thu@n hoc du'gc cap 
chUng nhn dàng k hoat th5ng tOn giáo, tO chUc ton giáo, tO chUc tOn giáo trçrc thuOc, 
to chUc duoc cap chmg nhân dang k hoat dOng tOn giáo cO dia bàn boat dng tOn 
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giáo & iuhuyn thtic nit tinhcó trách nhirn gui van bàn thông báo daub niic 
boat dng tOn giáo diên ra hang nàm den Ban TOn giáo, SO Nôi vu. 


- ChQni nhit là 30 ngày k til ngày Lut tfll nguO'ng, tOn giáo có hiéu hjc, M 
cliiLrc tOn giáo, to chüc tOn giáo tnrc thuOc, tO chüc dä ducc cap chüng nhn dàng k9 
boat dng tOn giáo có dja bàn hoat dng tOn giáo & nhiêu huyn thuc mt tinhtrutc 
ngày Luãt có hieu lyc có tràch nhim thông báo danh Inuc hoat dông tOn giáo din 
ra hang närn den Ban TOn giáo, SO Nôi vii. 


- Vic thông báo danh rnvc hoat  dng ton giáo din ra hAng nàm chi thçrc hiên 
môt Ian. DOi vOi cac hoat dông ton giáo khOng cá trong danh rniic dä thông báo thI 
nguO dai  din tO chiic có trách nhim gui van bàn thông báo bô sung den Ban TOn 
giáo, SO Ni vu. 


I) Can cñ pháp 19 cüa thu tyc hành chmnh: 


- Luât tin ngthng, ton giáo (Lut s 02/2016/QHI4 ngày 18/11/2016). 


-Nghj djnh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 ciia ChInh phU quy djnh chi 
tiêl rnt sO diêu và bin pháp thi hành Lut tIn nguOiig, tOn giáo. 


- Quyt dinh s6 199/QD-BNV, ngày 31/01/2018 cilia B Ni vv v vic cOng 
hO thu tyc hành chInh trong linh vçcc tin ngthng, tOn giáo thuôc pham vi chirc nàng 
quãn 19 cilia B Ni vy. 
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Mau B30 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VI€T NAM 


Dc Ip - Tiy do Hnh phñc 


(1,)••, ngay thdng nà;n  


THÔNG BAO 


Danh muc hot dng ton giáo h&ng nãm 


Iioc danh mijc hot dQng ton giáo b sung 


Kmnh gui: (2) 


Ten M chüt (chft in hoa)  


Tm s&  


Thông báo danh myc hot dQng ...... voi the nQi dung sau: 


TT flit các hoat 


dQng ton 
giáo 


Thbi 
gian 


to 
chic 


Dia dim 
din ra hot dng 


ton giao 


Ghi 
chit 


2 


N 


TM. TO CHt'C (3)  


(Chikg, dr.i) 


(1) Dja danh no'i có trçt so cüa to chüt ton giáo, té c1nrc tOn giáo trot thuc 
hoäc to chirc thrac cap chñng nhiân dàng k9 ho?t  dng tOn giáo. 


(2) Co quan quãn 19 nhà nuO'c v tin ngu&ng, ton giáo 6 trung uinig dôi vâi 
viéc thông báo danh muc hoat  dông tOn giáo (hoc hot dng ton giáo bO sung) cüa 
tO chüc cO diE bàn h E  dng tOn grãu a nhrEitinh; co qEiTh ch[Tên mOn ye tIn 
nguOng, tOn giáo cap tinh dOi vói vic thông báo danh muc hoat dng tOn giáo (hoac 
hoat dnig tOn giáo bô sung) cüatO chi.rc có dja bàn hoat  dng tOn giáo 6 nhiCu huyn 
thc mt tinh; IJHbLh nhân dan cap hLfin dOLiOIvLêc thông báLidl6h muc h a 


(3)  
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®ng tOn giáo (hoc hoat dng tOn giáo b sung) cüa M chüc cO dja bàn hot dng 
tOn giáo & nhêIxâ thLc mOt  hIt n; Ulib Lh nhân dan cap xã dôL&, Lc thông haL! 
danh mvc  hot dông ton giáo (hoc hot dng tOn giáo ho sung) cOa tO chUc cO dja 
bàn hoat  dng tOn giáo & rnt xä. 


chat tOn giáo, to chiLrc tOn giáo tnyc thuc hoac tO chirc ducic cp chimg 
nhn dàng k31 hoat dng tOn giáo. 


(4)  Ho?t dng tOn giáo hAng nàrn hoic hott dt5ng tOn giáo b sung. 
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31. thu tyc thông báo danh myc hoat dng ton giáo hO sung d6i vol to 
chfrc có dja bàn hot dng ton giáo & nhiêu huyn thuc mt tinh 


a) Tr'rnh tu thu'c hiên: 


Chrn nht là 20 ngày truOc khi din ra ho?t dng ton giáo không có trong 
danh rni'ic cia thông báo hang näm,ngisOi dai din cia to chüc ton giáo, to chüc ton 
giáo tnrc thuôc, to chi.'rc duoc cap chng nhan däng k9 hoat dng tOn giáo có cija bàn 
hoat dng ton giáo 0 nhiêu huyn thuc m5t tinh gfri van bàn thông báo bO sung den 
Ban TOn giáo, SO Nôi vu. 


b) Cách thüc thçrc hin: Gui vAn bàn thông báo truc tip tai Ban Ton giAo, SO 
Nôi vçi; qua thrOng bun chInh hoäc thông qua djch vi cOng try'c tuyên. 


VAn bàn thông báo phâi cO xác than cüa Ban TOn giáo, SO N'i via. Nêu gui 
qua thrOng buu chñth, ngAy tiêp nhn van bàn thông báo dup'c tInh theo ngày ghi trOn dãu 
cong van den. 


c) Thành phân, so hxong ho so': 


- Thành phAn ha so: VAn bàn thông báo (theo rnu) va các tài 1iu kern theo 
(nêu co). 


- S lirp'ng ha so: 01 (b). 


d) Thai hn giài quy&: 01 ngày 


Ngay sau khi Ban TOn giAo, SO' Nôi vp nhãn du'p'c van bàn thông bAo hp'p I. 


ci) DOi tuong thuc hién thu tuc hành chinh Nguoi dai diên cua tO chuc ton 
giáo, to chüc tOn giAo tnrc thuôc, to chCrc duçic cap chüng nhân dAng k9 ho?t  dng 
tOn giáo bô sung hoat dng tOn giAo khOng có trong danli myc cia thông báo hAng 
nArn. 


e) Co quan thvc hin thu tuc  hành chInh: 


- Co quan cO thâm quyn tiêp n1in thông bAo: Ban TOn giAo, SO Nôi vu, 


-Co quan try'c tip thvc hin thO tvc hành chinh: Ban TOn giAo, SO Nôi vy. 


g) Kt qua thçc hin thu tyc hành chInh: Van bàn xAc nhn cOa Ban Ton giáo, 
SO Ni vy. 


Van bàn thông báo du'qc km t?i  Ban Ton giáo, SO' Nôi vu dé thuc hin cOng 
tAc tham rnu'u quàn 19 nhà nuó'c ye tin ngtthng, ton giAo. 


h) L phi: KhOng cO. 


i) Ten mu don, rnu tO khai: 


Thông báo danh miic ho?t  dng ton giáo hang nArn hoàc danh mic ho?t dng 
ton giáo bô sung (Mu B30, Phu li,ic Nghi djnh sO !62/2017/ND-CP ngày 
30/12/2017). 


k) YCu cAu, diu kiên thuc hién thu tuc hành chmnh: 
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Chin nhât là 20 ngày trLrOc khi din ra hot drng ton giáo khOrig có trong 
danh miic d thông báo hang nàrn, ngixài di din cüa to chüc tOn giáo, tO chik ton 
giáo tnrc thuôc, tO chüc thrqc cap châng nhn däng k9 hoat dng ton giáo có dja bàn 
hoat dng ton giáo a nhiêu huyn thuc mt tinh cO trách nhim gui vAn ban thông 
báo ho sung den Ban TOn giáo, So Nôi vçi. 


1) CAn c(r pháp 19 ca thu tvc  hành chinh: 


- Luât tin ngLràng, tOn giáo (Lut so 02/2016/QHI4 ngày 18/11/20 16). 


-Nghi djnh sé 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa ChInh phü quy djnh chi 
tiêt ma sO diCu và bin pháp thi hành Lut tin nguông, tOn giáo. 


- Quy& djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cüa Bç5 Ni vv v vic cong 
hO thU tvc  hArt chmnh trong Iinh vçrc tin ngu'ông, tOn giáo thuc phrn vi chüc nAng 
quAn 1)2 cUa B Ni vii. 
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Mu B30 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 


JJe Ip - Ttr do - Hnh phñc 


ngay thdng nñrn 


THÔNG BAO 


Danh muc hoat dông ton giáo hang nàm 


hoc danh muc hot dng ton giáo b sung 


Kinh gui: (2) 


Ten to chrc (chü in hoa)  (3) 


Try so"  


Thông báo danh mçic hot dQng ••,(4)
••  vo'i cac ni dung sau: 


TT Ten các hot 


dng ton giáo 


Thà'i gian 


t6 chfrc 


Oja dim din ra 
hot dQng ton giáo 


Ghi chIt 


1 


2 


N 


TM. TO CHUC (3)  


(C/ill k3, dciii) 


(1) Dja danh nai cO tri sb cüa t chüc ton giáo, tO chuc ton giáo trirc thuc 
hoäc to chuc dugc cap chImg nhçin däng k9 hoit dng ton giáo. 


(2) Co quan quán 19 nhà nutc v tin ngufmg, tOn giáo a trung uong di vâivic 
thông báo danh myc hoat  dng tOn giáo (holic hoat dng tOn gio bô sung) cüa tO 
chrc cO djLibân ht dng tOn gLL nhIeLftinh;  co qL[h chiLOn mOn ye tin ngung, 
tOn giáo cap tinh dOi vOi vic thông báo danh myc ho?t  dng tOn giáo (1ioc hot 
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dông ton giáo bO sung) cüatô cWrc có dja bàn hoat dng ton giáo a nhiêu huyn 
thLc mOt  tinh; ULbL±i nhân dan cap hn doLVOLvLc thông bandrth hrt 
dng tOn giáo (hoc hot dng tOn giáo bO sung) cUa tO chüc co dja bàn hoat dng 
tOn giáo a nhê1xã thLc mt hL}4n; UEbLih nhãn dan cap xa dOLVORLc thông bá[I 
danh mvc hoat c1ng tOn giáo (hoc hot dng tOn giáo ho sung) cüa tO chñ'c có dja 
bàn hoat  dng tOn giáo ó mt xa, 


To chic tOn giáo, tO chi.rc tOn giáo trçrc thuôc hoc t chüc duoc cp chthig 
nhn dàng k hoot dng tOn giáo. 


(4)  Hoat dng tOn giáo hang näm hoac hott dng tOn giáo bO sung. 
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32. thfl tue thông báo t6 chü'e hi ngh thu'bng niên ella to chile ton giáo, 
tO chile ton giáo trye thuOc có clja bàn hot dng o' nhiéu huyn thuc mOt tinh 


a) TrInh tu thirc hiên: 


CMm nhAt là 20 ngày trué'c ngày té chre h5i nghj,M chüe ton giáo, to ehCrc 
ton giáo true thuôc có dia bàn hoat dông ton gian a nhiéu huyên thuôc môt tinh gui 
van bàn thông báo ye viéc to chñ'c h<i  nghj thu'&ng niên den Ban TOn giáo, SO Ni 
vu. 


b) Cách thüc time hin: Gui van bàn thông báo trçrc tip t?i  Ban TOn giáo, SO' 
NOi vy; qua thrOng buu chinh hoc thông qua djch v cOng tnjc tuyên. 


Van bàn thông bàn phài cO xác nhan cüa Ban TOn giáo, SO' Ni vçi. Nëu gfri 
qua thrOng buu chinh, ngày tiCp nhân van bàn thông bàn dugc tuith theo ngày ghi trên 
dâu cong van den. 


c) Thành phAn, s6 luçing h so: 


- Thành phn h so: VAn bàn thông bàn (theo mu) và cAc tài Iiu kern theo 
(nêu có). 


- S lu'cing h so: 01 (be). 


d) ThOi hçtn giài quyët: 01 ngày 


Ngay sau khi Ban Ton giáo, SO Ni vij nhân duge vAn bàn thông bàn hgp 1. 


d) D& tuçing thu'c hin thU tyc hành chinh: TO chUc tOn giAo, t ehirc ton giáo 
true thuôc có ctja bàn hoat  dng ton giáo 0 nhiêu huyn thut5c rnt tinh tO chcrc hi 
nghj thuOng niCn. 


e) Co quan thvc hin thu tyc hành chinh: 


- Co quan cO thm quyn tip nhn thông bàn: Ban Ton giáo, SO Ni vu. 
- Co quail true tip time hin thU tvc hành chInh: Ban Ton giAo, SO Nôi vy. 


g) KCt qua thrc hin thu we hành chInh:Van bàn xAc nhn cUa Ban Ton giáo, 
SO NOi  vy. 


Van bàn thông báo du'gc hru t?i Ban Ton giáo, SO' Ni vu d thuc hiën cong 
tác tham muu quàn 19 nba nuO'c ye tin ngthng, ton giáo. 


h) Li phi: KhOng cO. 


i) Ten rnu don, rnu tO khai: 


Thông báo t chirc hci nghi thuOng niên (Mu B31, Phy lye Nghi dinh sO 
162/2017/ND-CP ngAy 30/12/2017). 


k) YCu cu, diu lciên thu'c hiên thU tue hành chinh: 


Chm nhAt là 20 ngày tru'O'c ngày té chUc hi nghi, tO cWrc ton giáo, th chOe 
tOn giAo trçrc thuôc cO dja bàn hoat dng tOn giáo 0 nhiéu huyên thuc rnt tinh cO 
tráeh nhirn gui vAn bàn thông báo ye vic tO chU'c hi nghi thu'Ong niOn den Ban 
Ton giáo, SO Nôi vu. 
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1) Can cr pháp 1 cüa thu tiic hành chmnli: 


- Lut tin nguäng, ton giáo (Lut so 02/2016/QHI4 ngày 18/11/2016). 


-Nghj dinh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa ChinE phü quy djnh chi 
tiêt mt so diëu và bin pháp thi hành Lut tIn ngthng, tOn giáo. 


- QL!yt dinh sS 199/QD-BNV, ngày 31/01/2018 cüa Bô Ni v'i v vic cOng 
bO thu tuc hành chInh trong huh virc tin nguUng. tOn giáo thuc pharn vi chicc nãng 
quail 19 cüa B Ni vy. 
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Mâu B31 


CQNG HOA XA 119! CHIIJ NGHiA VIET NAM 


I3c Ip - T' do - Hnh phéc 


•••, ngày théng nàin  


THÔNG BAO 


T6 chü'c hi ngh thu?rng niên 


Kinh gfri: (2) 


Ten t6 chüc (ch& in hoa):  (3) 


Tm sâ:  


Thông háo v viêc M cht'rc hOi nghj thtrô'ng niêu vái các nQi dung sau: 


Ni dung:  


rrhi gian:  


Dia dirn:  


Van bàn kern th LLgm: Dçr k[n thành phAn, so limng ngLrèJhLm th.r; chuong 
trinh to chüc h51 nghj thu&rig niên. 


TM. TO CHTIJ'C (3)  


(K, ghi rö ho ten, dclii) 


Dja danh nui có tn sâ cña té chUt tOn giáo hoic tO ch&c tOn gido tnyc thu5c. 


quan quán 19 nhà nuOc ye tin nguO'ng, tOn giáo a trung uong di vai vic 
tO chrc hi nghi thuong niCn cOa to chüc tOn giáo, tO chat tOn giáo tnsc thu<c, to 
chut duoc cap chLng nhân däng k9 hoat dOng tOn giáo có dia bàn hoat dOng o nhiCu 
tinh; cu quan chuyCn mOn ye tin nguOng, ton giáo cap tinh dôi vol vic to chat hi 
nghj thLrèng niên cüa tO chat tori giáo, to chat tOn giáo tntrc thuôc, to chat duoc cap 


cluing nhân dàng k9 hoat dông tOn giáo có dia bàn hoat dOng o nhiCu huyên thuOc 
rnit tinh; Dy ban nhân dan cap huyn dOi vói vic tO chat hi nghj thutng uiên cüa 
10 chirc tOn giáo truc thuc có dja bàn hoat  dng O mt huyn. 


(3)  T chüc tOn giáo, t chat tOn giáo tnxc thuc hoác M chiirc dugc cap cliiThg 
nhân dàng k9 hoat dng tOn giáo. 
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33. Thu tc d nghj ti chü'c di hi ella M chirc ton giáo, t6 chfrc ton giáo 
tnyc thuOc, t6 chat thrqc cp chll'ng nhn Clang k ho$ dng ton giáo có Cia  bàn 
hot dQng El' nhiêu huyn thuOc mt tinh 


a) TrInh Ui thuc hién: 


- Bu'O'c 1: T chüc ton giáo, t chüc ton giáo try'c thuôc, th ch(rc thrccc cap 
clthng nhn dang k9 hott ding tOn giáo cá dja bàn boat dng O' nhiêu huyn thuôc 
mt tinh truOc khi tO chrc dai  hi gO'i ho so dé nghj den Ban TOn giáo, SO' Nôi vçi. 


Buñc 2: Ban TOn giáo, SO' Nôi vu xern xét ho so, truO'ng hap hO SO chua dày 
dO, hap l, Ban Ton giáo, SO' Ni vi thông báo qua mang Internet hoc vAn bàn cho 
tO chüc dê hoàn chinh hO so. 


- BuO'c 3: Ban TOn giAo, SO Ni vu phi hqp vói các co quan lien quail thâm 
djnh ho so (nêu can), chap thun hoc không chap thuQ.n ye vic tO chirc dai  hi. 
TruO'ng hap tilt chOi dê nghj phài trà lôi bAng vAn bàn và nêu rO 1 do. 


b) Cách thOc tlwc hin: Np h so trçrc tip t?i  Ban TOn giáo, SO' Nôi vu; qua 
duO'ng bin chinh hotc thông qua djch vij cOng trijc tuyCn. 


Ban TOn giáo, SO' Ni vy tiêp nhn hO so và cO giây hçn trà két quá.Nêu gui 
qua duô'ng bin chinh, ngày tiêp n1in ho so du9c tinh theo ngày ghi trén dãu cOng 
van den. 


c) Thành phn, s lucrng hO so: 


- Thành phAri h so: 


+ VAn bàn d nghj (theo rnu); 


+ BAo cáo tng k& hoat dOng cilia to chirc; 


+ Da thào hin chuang hoc hiên chuong süa di (nu ca) 


- S luo'ng h so: 01 (b). 


d) Thôi han  giái quyêt: 30 ngày kê tir ngày nhn dO ha so d nghj hap 1. 


- Tai Ban TOn giáo: 20 ngAy; 


- Ly kin cOa cAc ngành, IJBND qun, huyn có lien quan: 
10 ngAy; 


d) DOi tucrng tlwc hii?n tho tvc hành chInh:T chi.irc tOn giáo, té, chiirc tOn giáo 
tnrc thuôc, to chO'c duvc  cap chthg nhn dang k9 hoat dng tOn giAo cO dia bàn hoat 
dng O' nhiêu huyn thuc rn't tinh tO chüc dai  hi. 


e) Coquan thirc hin thO tyc hAnh chink 


-Co quan có thm quyên quy4t djnh: Ban TOn giAo, SO' Nôi vu. 


- Co quan tryc tiêp thyc hin thO tllc hành chinh: Ban TOn giáo, SO' Nôi vu. 


g) Két qua thirrc Iii'n thU tyc hAnh chinh: VAn bàn trà Idi chAp thuãn hoàc 
khOng chap thun ye vic tO chrc dai  hi. 


h) L phi: KhOng cO. 
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i) Ten mu doii, mu to khai: 


D nghj v vic tE chüc dai hc5i (Mu B33, Phii lyc Nghj djnh so 
162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) YCu cu, diu kiên thl.rc hiên thC tue hành chInh:Không Ce. 


1) Can cü pháp 19 cüa thu We hàith chinh: 


- Luât tIn nguthg, tOn giáo (Lut s 02/2016/QI-114 ngày 18/11/2016). 


-Nghi dinh s 162/2017/ND-CP ngày 30/12/20 17 cila Chinh phà quy dinh  chi 
tiCt rnt sO diêu va bin pháp thi hành Lut tIn nguOng, tOn giáo. 


- Quy& djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 cfia B NOi vy v vic cOng 
ho thu tije hành chinh trong linh Vve  tin nguOng, tOn giáo thuc phni vi chirc nãng 
quãn 19 eLla B Ni vçi. 
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Mu B33 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 


Dôc Ip - Ty do - Hnhi phüe 


(')..., iigay thdng narn 


nE NGH! 


V1 viêc th chUt dai hôi 


KInh gui: (2) 


Ten t6 chuc (chU in hoa):  


Tm sO:  


Be nghi ye viCe tã ehu.c dai hôi vot các not dung sau 


L9 do to chirc:  


Nii dung:  


Tbôi gian:  


Dja diem:  


Van bàn kern theo gôrn: Chuong trInh tO chirc d?Lhdu kEen thành phãn, sO 
luong nguo thLh-i du, ha ca tông kCt hTht dông cu 'to chuc, du thaflh en chuong 
hoic hién chuong sOa dOi (nêu co). 


TM. TO CHU'C (3) 


(Kg, ghi rO Lw ten, clJu) 


(1) Dia dánh noi có try sO cüa to chñt tOn giáo, tO chiirc tOn giáo trçrc thuc 
hoic tO chOc thrc cap chIrng nhân dàng k9 hoat doug tOn giáo. 


(2) Co quan quáii 19 nba nuOc v tin nguO'ng, tOn giáo 0 trung uang d& voi viçc 
tO chirc di hi cUa tO chuc tOn giáo, tO chOc tOn giáo truc thuc, tO chrc duoc cap 
chOng nhn dàng k9 hot dng tOn giáocó dja bàn hot dng a nhiOu tinh; co quan 
chuyOn mOn ye tin nguOng, tOn giáo cap tinh dôi vOi vic tO chOc dai hi cüa tO 
chgctOn gido, tO chuc tOn giáo truc thuôc, to chüc duoc cap chUng nhn dAng k9 
boat dOng tOn giáo Co dia ban hoat dOug a nhiCu huyCn thuOc môt tinh, IJy ban ithãn 
dan cap huyn dOi \Oi ViC tO tIC d?i hOi cüa tO chOc tOn giáo tryc thuOc Ce dia 
bàn ho?t dng 0 mt huyn. 


(3j TO chüc tOn giáo, tá chi[rc tOn giáo trçrc thuc hoc t tIC dugc cp chirng 
nhu clang 1<9 hoçtt dng tOn giáo. 
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34. Thu tue d nghi t6 ch(rc cuôc 1 ngoài co sà ton giáo, dja (twin hyp 
pháp dã (tang k có quy mô to chile ó' nhiêu huyn thue rnt tinh hoc O,  
nhiêu tinh 


a) TrInh tu' tlmc hiên: 


- Biioc 1 Tiuoc khi to chuc cuOc lê ngoài cci so tOn giao, dia diem hop pháp 
dä däng k9 cO quy mO to chirc & nhiêu huyén thuôc môt tinh hoàc 0 nhiêu tinh, tO 
chüc tOn giáo, tO chirc ton giáo tnrc thuôc, to chat duoc cap ch&ng nhn dang k9 
hoat dông tOn giáo gui ho so dê nghj den Ban TOn giáo, S& Nôi vv noi dçr kiCn tO 
chüc. 


- Buâc 2: Ban TOn giáo, S& Nôi vi xcm xét h so, truO'ng hçp h so chin dÀy 
du, h?p  1, Ban TOn giáo, S& Nôi vu thông baa qua mng Internet hoc van bàn cho 
tO chüc dé hoàn chinh ho so'. 


-Butc 3: Ban TOn giáo, S& Ni vi;i phi hqp voi các cci quan lien quan (nêu 
cáo) thâm djnh hO sa,châp thutn hoEkhOng chap thüán ye vic tO chat cuc lê 
ngoài cci s& ton giáo, dja diem hcip pháp Üä dang k9. Trutng hcip tu chOi dê nghj 
phài trã lOi bang van bàn và nOu rO 19 do. 


h) Cách that thi;c hin: Np ha so trvc  tiêp ti Ban Ton giáo, S& Ni v'j; qua 
throng bu'u chinh hoc thông qua djch vv cOng tri;rc tuyên. 


Ban TOn giáo, So NOi  vu tip nhn ha so' và có giAy hçn trà kêt qua. Nêu gui 
qua duOng buu chinh, ngày tiëp nhn hO so du'p'c tinh thea ngày ghi trOn dâu cong 
van den. 


c) Thành phân, sO luqng ho so: 


- Thành phAn ha so: Van bàn dã nghj (theo mâu); 


56 krqng ha so: 01 (be). 


d) Thai h?n  giãi quyt: 30 ngày k tLr ngày Ban TOn giáo, SO Nôi vu nhân dü 
hO so dC nghj hpp 1. 


- Tçti Ban TOn giáo: 20 ngày; 


- LAy 9 kin cfia các ngành, UBND qun, huyn cO liOn quan: 
10 ngày; 


d) D6i tucrng thi;rc hin thu ti;ic hành chmnh: Ta chat tOn giáo, t6 chat ton giáo 
truc thucc, tO chüc duç'c cap chüng nhn dàng k9 hoat dng tOn giáo tO chirc cu5c 
lé ngoài Co sO' tOn giáo, dja diOm hccp pháp dã däng k9 cO quy 010 tO chUc 0' nhiêu 
huyn thuc m5t tinh hoc 0 nhiCu tinE. 


e) Co quan tlwc hiên thu tyc hành chinh: 


- Co quan cO thâm quyên quyêt djnh: Ban TOn giáo, SO' Ni v• 


- Co quan trv'c  tip thvc hin thu tyc hành chink Ban TOn giáo, SO Nôi vy. 


g)K& qua thi;rc hin thu tçic hành chmnh: Van bàn trà lOi chAp thun hoac  khOng 
chOp thun ye vic tO chat cuc IC ngoài co sO' tOn giáo, dja diCin hçrp pháp dä dang 
k9. 
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h) L phi: KhOng có. 


i) Ten mu don, rnu t& khai: 


DC nghi M chüc cuc IC ngoài Co sà ton giáo hoc dja dim hgp pháp dA dàng 
k9 (Mu B34, Phv 'UC  Nghj djnh sO 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017). 


k) YCu CU, diu kin thvc hin thu tijc hành chInh:KhOng có. 


1) CAn Ca' pháp 19 cüa thO tyc hành chInh: 


- Lut tin ngu'O'ng, tOn giáo (Lut s6 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghi djrih sé 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cüa Chinh phü quy djnh clii 
tiCt rnçt sO diCu và bin pháp thi hành Lu@ tin ngu'âng, tOn giáo. 


- Quy& djnh s 199/QD-BNV, ngày 3 1/01/2018 aia B Ni vii v ViC cOng 
hO thu tuc hành chmnh trong lInh viyc tin nguO'ng, tOn giáo tIiuc phani vi chüc nãng 
quân 19 cüa B Ni 'iy. 
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Mâu B34 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIT NAM 


Dc Ip - Ti do - Hnh phüc 


.'t.., ngày thdng nám 


DENGHI 


T chü'c cuQe 1 ngoài at so' ton giáo hoc dia  di&n Iiçrp pháp dã thing k' 


KInb gui: (2) 


Ten t chüc (chi in hoa): (3) 


Tru sà:  


D nghj v vic t6 chii'c cuc 1 . vOi các ni dung sau: 


Ten cuôc lé:  


NguOi chU trI:  


NOi dung:  


Th&i gian thrc hin:  


Dia dim thuc hin:  


Quy mô:  


VAn ban kern theo gôm: Chuong trInh t6 chirc cuc 1; d? kin thành phn 
tharn dii cuôc lê. 


TM. TO CHUC (3)  


(CIu7 date) 


Dia danh ncii có try sâ cfia t6 chrc ton giáo, M chi[rc tOn giáo trirc thuc 
hoc tO chüc duçcc cap chüng nhn dang k9 hoat  dng tOn giáo. 


(2)  Ca quan chuyCn mon v tIn nguO'ng, tOri giáo cAp tinh nai clçr kin to chüc 
cuOc I dOi vdi cuOc  1 cO quy mO tO chüc O nhiêu huyn thuc mt tinh hoc d nhiêu 
tinh; UDbLh nhân dan cap hLLn dO[1VOLbLOc Iê có qLllirnO tO chüc 0 rnt huy'n. 


T chüc tOn giAo, t chirc tOn giáo tnrc thuôc hoc t churc dugc cp ch&ng 
nhn clAng k9 hot d5ng tOn giáo. DOi vO'i tO chüc tOn giáo, tO chüc. ton giáo twc 
thuôc, nguO'i thay nit tO cWrc phái k ten và doug dâu. 


(4)  Cuôc lë ngoài Ca sO tOn giáo hoc dja dini hap pháp dA clAng k9. 
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35. Thu tyc d nghj giãng cto ngoài dia bàn phy trách, co s& ton giáo, dja 
diem hçrp pháp dã dãng k có quy mO to chIt'c & nhiêu huyên thuc mQt tinh 
hoàc ö' nhiu tinh 


a) TrInh tLr thuc hiên: 


- Budc 1: Truác khi giàng dço ngoài dja bàn phy trách, co so ton giáo, dja 
diem hqp pháp dã dang k2 có quy rnO to chüc ô nhiêu huyn thuc rnt tinh hoc & 
nhiêu tinh, chirc sac, chrc viêc, nhà tu hành gOl ho so dê nghj den Ban TOn giáo, So' 
Nôi vi. 


- BuOc 2: Ban TOn giáo, So' Nôi vu xem xét h so, tnthng hgp h so chua day 
dü, hqp 1, Ban Ton giáo, SO Ni vy thông báo qua m?ng  Internet boc van bàn cho 
ch&c sac, chirc viêc, nhà tu hànhdê hoàn chinh hO SO,. 


-BuOc 3: Ban Ton giáo, So' Ni vy phôi hpp vol các co quan lien quan (néu 
can) thâm dinh hO so,châp thuan hoc khOng chap thun ye vic giàng dao  ngoài dja 
bàn phçitrách,cds&thn giáo, djä diem hpháp cia dàAg k9. Ti-ti&ng ho'pJuchoi dê 
ngh phài trà 161 bang van bàn và nOu rö 19 do. 


b)Cách thâc thçrc hiên:Nôp ho so' tllrc  tip  tai Ban TOn giáo, So' Nôi vu; qua 
ththng bu'u chInh hoc thông qua djch vij cOng trrc tuyCn. 


Ban TOn giáo, So' Ni vy tiêp nhn hO so và có giy hçn trà kCt quã.Nu g&i 
qua thxo'ng butt chInh, ngày tiCp nhn hO so duoc tInh theo ngày ghi trên dâu cong 
vAn den. 


c) ThAnh phâri, sO lu'ong hO so: 


- Thành phn h so: Van bàn d nghj (theo rnu). 


SO lu'çng h so: 01 (b). 


ci? ThO1 hui giài quyt: 30 ngày ké tr ngày Ban Ton giáo, SO' Nôi vu nhn dñ 
hO so' dC nghj hp'p 1. 


- T?i Ba!) TOn giáo: 20 ngày; 


- Ly 9 kin cüa các ngàuh, UBNID qun, huyn cO lien quan: 
10 ngày; 


ci) Déii tup'ng time hiên thu tue hành chfth:Chi.rc sc, chüc viéc, nhà tu 
hànhgiàng d?o  ngoài dja bàn phçi trách, co so' tOn giáo, dja diem hpp phAp cia dAng k9. 


e) Co quail thirc hin thu tyc hành chInh: 


- Co quan có thâm quyOn quyêt djrth: Ban TOn giáo, So' Nôi vy. 


- Co quan trrc tiëp thçrc hin thu tyc hành chmnh: Ban TOn giáo, So' Nôi vy. 


g) Két qua th?c hin thiii tyc hành chInh: Van bàn trà 161 chap thuân hoc 
khOng chap thuOn ye vic giàng dio ngoài dja bàn phy trách, CO so' tOn giáo, cia diêrn 
hcip pháp cia dàng k9. 


h) L phi: KhOng Cc). 


1) Ten nuu doii, mu to' khai: 
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Dê nghi giáng do ngoài dia bàn php trách, CO s& ton giáo hoc dja dim hgp 
pháp da dàng k (Mu B35, Phu luc Nghi dinh sO I62/2017/ND-CP ngày 
30/12/2017). 


k) Yêu cAu, diiu kiên thuc hiên thU tçic hành chmnh: KhOng có. 


1) Can cir pháp 19 cUa thu tijc hành chInh: 


- Lut tin nguThig, tOn giáo (Lut s 02/2016/QH14 ngày 18/11/2016). 


-Nghj djnh sé 162/2017/ND-CP ngày 30/12/2017 cUa Chinh phU quy djnh chi 
tiët mt sO diêu và bin pháp thi hành Lu3t tin ngiiOng, tOn giáo. 


- Quy& dinh s 199/QD-BNV, ngày 31/01/2018 cUa B Ni vy ye viçc cOng 
bô thO tc hành chinh trong 11th vuc tin ngi.r0ng, tOn giáo thuôc pham vi chüc nàng 
quán 19 cUa B Ni 
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Mu B35 


CQNG HOA XA HQI CHIlI NGHIA WET  NAM 


BQc Ip - Tv do - Hnh phñc 


' j&•., ngày ththig nàin  - 


BE NGH 


Giãng do ngoài dja bàn phij trách, c s& ton giáo 


hoc dja dim hqp pháp tlä dãng k 


KInh gfri: 2  


1-Ip và ten ngu'M d ngh  


Chüc vu, phâm vj  


Dja bàn phy trách  


Thuôc to chat 


Tru sO:  


Bang k giãng do J4)•,  voi the ni dung san: 


L52 do:  


Thèi gian:  


Dia dim thac hiên:  


Van ban kèin theo gm: Chuo1g trInh th chüc; n[IdJig; thãnh phnthThi dtr. 


NGU'O'I BE NGH 
(K3, ghi rö hQ ten, chir vu) 


Dia danh nai chiirc s&c, chirc viec, nhà tu hành hoat  dng tOn giáo. 


:2)  Ca quail chuyên mOn ye tin nguäng, tOn giáo cp tinh nai dv kin giãng 
dao dOi vOi vic giáng dçto cO quy mO tO ch(rc 0 nhiëu huyn thuc mt tinh hoc 0 
nhLtinh; ULHbTh nhân dan cap huyn dOi vOl vic giãng dao có quy mO tO chüc 0 
mt huyn. 


°' T6 chOc tOn giáo, tO chcrc tOn giáo trkrc thuc hoc th chilic duoc cp chirng 
nhn clang k9 ho?t ding tOn giáo. 


'4 Giâng d?o  ngoài dja bàn pliçi trách, ca sO tOn giáo hoac dja dim hccp pháp dã 
clang k?. 
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Phu Itic 1V 


DANH MUC THU TVC  HANH CHINH 
LiNH VIJ'C VAN THU - LUU TRU' 


1. Thm djnh tàiiiu hM giá trj 


a) TrInh tu thuc hién 


- Butc I: T churc hoàn thién hA so thAm dinh tài 1iu ht giá ti'j theo hu'óiig 
dan tai  Diem c Thñ tiic nay vii nQp ho so tai  B phn Tiêp nhn vii tri két qua (snu 
dày viêt tat là Bô phãn TNTKQ) cüa Sb Ni vij thành phO Dà Näng; 


- Buó'c 2: B phn TNTKQ tip nhn, kiw tra và lap phi'u biên nhn ho so 
dôi vOi hO so day dU, hgp 1; hu'bng dan tO chrc hO sung, diêu chinh nêu hO so chin 
dày dü, hap lé; 


Bu'Oc 3: PhènQuári l VAn tim - Lu'u tth nghiên cfru, dé xuât giâi quy& hO 
so, trInh Sb Nôi v,i quyêt djnh; 


- Bu'bc 4: TA chüc nhân cOng van thArn djnh tii 1iu h& giá trj tai  B phn 
TNTKQ. 


b) Cách thüc thuc hiên 


HA so' duvc flop tnjc tiAp t?i  BQ phn TNTKQ hoc np qua vri thu, bun diên 
den s& NOi vij. 


c) Thành phn hA so 


COng vAn dA nghj thm djITh tài hu hAt giA trj; 


- Danh mvc  tài hu hAt giA trj; 


- Bàn thuyAt minh tii lit?u hAt giá trj; 


- Biên bàn hpp Wi dAng xAc djnh giá trj tii hçu. 


d) SA luçing hA so: 01 bO. 


d) Thai h?n  giâi quyAt: 20 ngày, kA t& ngày 'Than dü hA so theo quy djnh 


e) DAi tixçcng thrc hitn thf tvc hành chinh: TA clthc. 


g) Co quan thirc hin thU tvc  hành chInh 


- Co quan có thm quyAn quyAt djnh: Sb Nôi vçi. 


- Co quart trçrc tiAp thkrc hin: Phông Quart 132 Van thu - Luu [rEt. 


h) Két qua thirc hin thU tyc hành chinh: COng vAn thrn djnh tii 1iu hAt giA tn. 


i) PhI, lé phi: KhOng cá. 


k) Ten rnu don, t? ichai 


- Danh mvc  tii lieu hAt giA trj; 


- Bàn thuyêt minh [iii 1iu hét giá trj; 
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- Biên bàn hpp Hi dOng Xác dinh giá trj tài Iiu; 


- COng van d nghj thrn djnh tài 1iu h& giá tn. 


I) Yen cAu, diu kién thuc hiên thu tuc hành cliInh 


-TO chirc yen câu thm dinh  tài 1iu Iit giá trj phài thuOc DanE rni,ic cácco 
quan, to chó'c thuôc nguOn np kin tài lieu vào Luu tr& tjch sfr thành phô Dà NAng 
dupt ban hành kern theo Quyêt djnh sO 2442/QD-TJBND ngày 05 tháng 5 nàrn 2015 
cüa ChÜ tjch UBND thank phO; 


TAt câ các thành phAn h so' dêu là bàn chInE; 


- Phài có bang thèi h?n  bâo quàn tài Iiu do co quan chuyên ngành cap trên 
quy djnh hojc bang thi hn bâo quân tài 1iu do co quan dé nghj thâm djnh tài 1iu 
hêt giá trj ban hank 


rn) CAn cu phAp 19 cUa thO tçic hAnh chink 


-LüâtLu'utrüngày 11Thng 11 hAm 2011; 


- Quyk dinh s 2442/QD-UBND ngày 05 tháng 5 nAm 2015 cha Chü tjch 
UBND thành phô ye viêc ban hAnh Danhmijc cac co quan, to chüc thuôc nguOn np 
kin tAi 1iu vào Lu'u fl ljch sO thành phO DA Nng; 
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MAU DANH MVC  TAI LflU HET GIA TR! 


DANH MUC  TAI LIEU HET CIA TRI 


PhOng (khôi)  


Bó Tp so Tiêu d ho so hoc tp tài L do hu' Gui ché 
so 'iu  


(1) (2) (3) (4) (5) 


Ghi cM: 


Phông (khi): Chi ten phOng hoc kh& tài 1iu 


(1); Ohi thu tir các bó (cip) tài 1iu. sá thu tin  thrcxc ghi lien tvc  cho mt phOng 
(hoc khôi) tài lieu dé nghj xem xét tiëu hüy. 


(2): Uhi s thu ty' h so hoc tQp tài lieu ht giá tn trong tfrng hO (cp). 


(3): Ghi tiêu d cüa hè so hotc tp tài lieu ht gill trj. Tiêu d tài 1iu hêt giá 
trj phái phán ánh hCt ni dung tài 1iu ben trong. 


(4): Ghi 1 do hu9 tài 1iu nhu: ht thôi han  báo quán; N bao kim (di vOl k 
hoach, báo cáo tháng, qu ma dä gift báo cáo 6 tliáng hoc nàm); tnàng; tài lieu bj 
rách nat khOng cOn khá näng phyc hôi; bàn nháp; tu' 1iu tharn khao; bàn chp... Dôi 
vol nhthig ho so hoäc tap tài lieu hi bao ham, trüng phái ghi nO bj bao ham hoc tràng 
vol ho so nào trong mirlc lvc ho so gift lai. 


(5): Ghi ,2 kin cüa Hi dèng Xác djnh giá trj tài lieu hoäc cac ghi chü khác. 
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MAE BAN THUYET MJNH TAI LIEU HET GM TRJ 


BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TR! 


Phông (khôi)  


Thôi gian cüa Phông (khci) tài1iu  


I. TOM TAT TINH H1NH KHOI TAI LIEU HET GIA TR! 


1. Sr hInh thành kh61 tài Iiu ht giá tn 
Tài 1iu tkroc loai  ra khi nào? (trong qua trInh chinh 12 hay khi tin hành dánh 


giá dc 1p phông (khôi) tài 1iu km trft). 


2. St hrçrng 


- Tong s tài lieu khi dua ra chinhl9 là ... met giá; 


- HO so. tài liCu gift lai bào quán là  met giá; 


- S lucmg tài lieu loçii ra ... met giá (ha, gái) và t' 1 tài lieu loai ra so v&i tài 
IiugiU1i1à...%. 


3. Thôi gian 


Thdi gian bt du và thai gian két thUc cüa kh& tài lieu hêt giá trj. 


II. TOM TAT THANIH PHAN vA NQI DUNG CHU YEU CUA TAI 
LIEU HET GIA TR 


Tài 1iu ht giá trj gin các nhóm nào san day: Tài lieu h& thèi han  bão quán, 
tài liCu bj bao ham, tài lieu trüng, tài lieu bj rách nat không khOi p1c throc, tix lieu 
tharn khão, bàn chiip... 


1. Nhóin tài 1iu hh thbi hii bão quãn 


- Grn nh€tng tài 1iu gI? 


- NQi dung v vAn d gI? 


- Tác giã? 


- Thyi gian? 


- L9 do hu'... 


2. Nhóm Si lieu hi bao ham 


- Gim nhUng tài lieu gI? 


- Vi vAn d gi? 


- L9 do hui... 


3. Nhóin tài liti triing 


Gm nhUng tài 1iu gI? 


4. Nhórn tw lieu 
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- Ni dung v vn d g? 


373 


Dà Nàng, ngày. thdng. 


NGU'OI VIET THUYET MJNH 


(k ten) 


Ho và ten 
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MAU BIEN BAN HQP HQI BONG XAC B!NH GIA TRI TA! LIEU 


TEN CC QUAN, TO CHCC 


119! BONG XAC BJNIEI 


GIA TRI TA! LIEU 


CQNG bA XA HQI CH(IJ 
NGHiA VItT NAM 


DQc Ip - Tv do - Hnh phüc 


 


Dà Náng, ngày .... thdng .... nàrn. 


BIEN BAN 


HQp llOi dung Xác djnh giá tn  tài 1iu 


Can cü Lut Luu trü ngày 11 tháng II nàm 2011; 


Can câ Quy& djnh s... ngày.......tháng........nàm.....cüa....v vic thành 
lap Hôi dông Xác dinh giá trj tài 1iu, 


Vào 1(ic.. . .giô, ngày. . .tháng. . .nám. 


Ti  


Hôi doug Xác djnh giá trj tài 1icu cña.....(ca quan, tO chCrc) gOm cO: 
 (ghi rO hp ten và chüc danh cüa các thành viên trong Hi dOng Xác djnh 


giá trj tài 1in tharn gia hpp). 


Chü tn:  


Thu k9:  


Nôi dung hop: Xét hu9 täi Iiu h giá trj Thông (khi) tài 1iu  


San khi nghiên cüu, xem xét Danh muc tài Iiu ht giá trj cUa Phông (khui) 
 và kiCm tra thuc tê, các thành viën Hi dOug Xác djnh 


giá tn tài 1itu có 9  kiên nhu' sau (ghi ci the 9  kiCn tham gia cfia t&ng thành viên): 


1.  


2.  


Cmi ml cw5c hpp thông nh4t kët 1un: 


1. Be nghj gift 1i nhüng tp (ho sa) tài lieu , nêu 19 do (nk cá). 


2. D nghj (ngithi có thm quyn cUa co quan, tO chñ'c).....xem xét, quyêt 
diith cho phép tiêu hu9 tài lieu theo Danh mc tài liCu hêt giá trj dInh kern. 


Hi dAng Xác dinh giá tn tài lieu thông qua biCn bàn cuôc hgp, vOi 9 kiAn nhAt 
tn..!... (ghi nO so 1119'ng). 


Cuc hpp kt thüc vào mac ... giä, ngày.... tháng... näm.!. 
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THU'Kt CHU TRI 


(kg, ghi rO hp và ten) (k9, ghi rO ho và ten, chirc vy) 


CHU Kt CUA CAC THANH VIEN KHAC TRONG 


HO! BONG XAC B!NH  GIA TRI TAI LIEU THAM DV CUQC HQP 


(k32, ghi rO hp và ten) 
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MAU CONG VAN DE NGH! THAM DJNH TA! LIEU HET GIA TRJ 


TEN CC QUAN, TO CH(JC 
CAP TREN 


TEN CO QUAN, TO CHUC 


V/v d righj thArn dfnh 
tài 1iu hét giá tn 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 
Dc Ip - Tçr do - Hnh phüc 


Dà Aläng, ngày .... thong .... nOin. 


Kmnh gui: SO Ni vy thành phé' Dà Nng 


Danh myc tàiliéu hêt giá tn cOa Phônig (kh&)....duqc lap ra1rong quátnmnh 
phân 10?i,  chinh 19 tài 1iiti (hoc tnong qua trInh xác djnh giá tn tài lieu). Danh mvc 
cia ducc Hôi dông Xác djnh giá tnj tài lieu cUa (co quan, tO chic) xem xét, kiêm tra 
và nhât tn dé cho phép tiêu hu9. 


D viCc tiêu hu9 tài 1iu duxçic thijc hin citing theo quy djiTh cüa pháp Iut, (co' 
quan, tO chOc) gUi hO so xét hu9 tài 1iu hêt giá tnj cUa PhOng (khoi) , kInh dê 
nghj SO Ni vy thãm djnh vii cO2 kiën bang van ban dê (co quan, tO chüc) có Co sO 
quyêt dinh tiêu hu9 sO tài Iiçu hét gui trj tnên./. 


Noi nh/in: 


- Nhu trên; 
-. Lu'u: VT. 


QUYENHANVACHEYCVUCUA 
NGU'OTE Kt 


(k9 ten và dóng dan 


cUa Co quan, M chOc) 


Ho và ten 
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2. Thu tçic cp, cap li, b6 sung linh vtyc hành ngh cfla chüng clii hành 
nghê Inn tril 


a) TrInh tu thu'c hiên 


- Buot 1: Ca nhân hoàn thin hèi so theo huàng dn tai Di4rn c Thu tyc nay 
va np ho sotai B phn TNTKQ cüa SO Nçi vi:i  thành phô Dà Nng; 


- BuO'c 2: Bô phn TNTKQ tip nhãn, Idém tra và 1p phiêu biên nhn ho so 
dôi vOi hO so dày dU, hap 1; hu'Ong dan cá nhàn hO sung, diêu chinh neu ho so' chua 
dày dü, hap 1; 


- Buó'c 3: PhOng Quân 19 VAn thu — Lu'u trQ' nghiên cá'u, d xut giãi quyêt hO 
so, trInh SO' Ni vii quyêt djnh; 


- Bithc 4: Ca nhân dn Bô phan TNTKQ nhãn Chmg chil hành ngh km tr0 
theo thèi gian hçn trá két qua. 


-b)Cách thitthuc men - 


HO so' du'ac np trvc  tip  tai  B phn TNTKQ hoc np qua van thu', butt diên 
den SO Nôi vu. 


c) Thành phan h so 


- Don d nghi cLkp, cttp 1d chüng chi hAnh ngh km trE; 


- Giây ehiltrig nhn kCt qua kiCrn tra nghiêp vu hut tr& do Cuc Van thu Wi Luu 
trü nhà nuo'c cap; 


- Giay xác nhn thi gian lam vic trong 1mb vi:rc hành ngh bin trU'; 


- Bàn sao chüng time bng Mt nghiêp chuyên ngành phO hqp vOi 1mb viyc 
lthnh nghC; 


- So yu 19 lich cO xác nhãn cüa Uy ban nhän dan xA, phuOng, thi trân noi 
dAng k9 h khâu thutng ml; 


- Hai ãnh 2 x 3 cm (c1p trong thôi h?n  khOng qua 6 thang). 


d) S lup'rg h so: 01 b h so. 


d) Thai gian giãi quyk: 15 ngAy lAm vic, ké liii ngày nhan dü iM so. 


e) Di tuçing thc hiên thñ ti:le hàrth ehInh: Ca nhfln. 


g) Co quan thvc hiin thu tyc hàrth chInh 


- Co quan có thm quyn quy& djnh: SO' Ni vçi. 


- Co quan trkrc  tMp thvc hin: PhOng Quân 19 Van thu - Luu trü. 


h) Kk qua th?e 1nn thu tyc hAnh chinh: chüng ciii hAnh nghê bin trii'i'. 


i) L phi: KhOng cO 


k) Ten iiiu don, td khai 


- Don d nghi cAp chüng chi hAnh ngh km tr&; 


- Don d nghj cap l?•i  chirng chi hAnh ngh Jun trft: 
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- Giây xac nhãn thôi gian lam viéc trong linh vpc hànli nghê km trü: 


I) Yêu ciu, di'u kién thuc hiên thu tuc hành chinh 


- Dôi vOi tnthng hcip cp chthig chi hành ngh km tnTt 


+ Ca thèi gian lam viec tü 05 näm tr& len trong huh vrc km tth; 


+ Phái thu yêu ciu tai k3z kim tra nghip vçi lu'u trCr do Cic Van thu và Lint 
trU nhà nuOc to chOc; 


+ Co h khâu tliu&ng trd tji thành phO Ba Nng; 


+ BAng tAt nghip chuyên ngành phil h?p  vOi hinh virc hành ngh, cii th: 


Di vOi các djch vy báo quàn, tu b, kh&tràng, khU axit, kh€ nAm mc tài lieu 
luia trU: Phâi cO bAng tot nghip chuyên ngành ye km tr& hoc hoA, sinh; 


Dê'i vOi clich vy chinh 19 tAi 1iu: Phái cO bAng t& nghip dai hpc chuyCn ngành 
ye vAn thu',luu trCr;trutng h9p tot nghipdi hgc chuyên ngành khác phái cO clithig 
chi bôi dung ye vAn thu', lint tnt do cci quan cO thâm quyên cap; 


Dôi vOi dich vu so hOa tài 1iu lu'u trU': PhAi cO bAng tE)t nghip chuyên ngành 
ye lu'u trU' hoac cong nghC thông tin; trubng hgp tOt nghip chuyênngAnh luLl tth 
phãi cO chñ'ng chi ye cong nghê thông tin do cci quan cO thâm quyCn cap; trithng hçip 
tot nghip chuyCn ngành cOng ngh thông tin phãi có ch'Lrng clii hoi duâng ye vAn 
thu, km trü do cci quan cO thâm quyên cap; 


DOi vOi dcIi vi nghiên cüu, tu' vn, üng dking  khoa h9c và chuyn giao cong 
ngh km tnt: PhAi cO bang tot nghip dai  hgc chuyên ngành ye hun tra; trtthng hap 
t6t nghip dai  hoc chuyên ngành khAc phãi có chirng chi bOi duO'rig ye vAn thu, lu'u 
tr& do cci quan cO thârn quyén cAp. 


- D6i vó'i truè'ng hap cap 1aj chthig clii kanE ngh luti trü': 


+ ChOng chi hành ngh kru trü cfl do SO NOi  vy thành phE) DA NAng cp. 


- DE)i vOi tru'O'ng hop cp l?i  ch&ng chi hành ngh km trO do sOa dôi ni dung 
ngAnh nghê: 


Dôi vOi tru'äng hgp bE) sung linE v?c  hAnh ngh: PhAi dat  yêu cAu tai k9 kim 
tra nghiêp vi mu trQ' do Cyc VAn thu vA Lu'u tnt nhA nuOc tO chiirc dOi vOi Iinh vvc 
hAnh nghê bO sung; bAng tot nghip chuyên ngành phil hap til'ng hinh v?c  hành nghê, 
cu the: 


+ DOi vOi cAc djch vu bAo quAn, tu bO, khO tràng, khfr axit, khCr nm mE)c tài 
hiu lu-u tr&: ThAi cO bAng tOt nghiCp chuyên ngành ye km tnt hoäc hoA, sinh; 


+ DEii vó'i djch vi chinh 19 tAi lieu: PhAi có bang tOt nghip dai hpc chuyên 
ngAith ye vAn thu, lint tffr; truà'ng hap tOt nghip dai  hpc chuyên ngành khAc phAi cO 
chüng chi bôi du'ng ye vAn tim, km tth do cci quan có thAm quyên cap; 


+ DE)i vOi djch vy SE) hóa tài lieu km trü: PhAi có bAng tot nghip chuyên ngAnh 
ye km trü hoc cOng ngh thông tin; tnuäng hp'p tot nghip chuyCnngành km trfl 
phAi có chüng chi ye cOng nghC thông tin do co quan có thãm quyCn cap; trucling hap 
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tOt nghip chuyên ngành cOng ngh thông tin phái có chüng chi bM thrOng ye van 
tIm, km tilt do co quan cO thâm quyên cap; 


+ Di vOi djch vu nghiên c&u, tu vAn, üng dvng khoa hpc yà chuyCn giao cOng 
ngh hru trU: Phãi có bang tOt nghip d4i hpc chuyên ngành ye lu'u tnt; tru&rig hcip 
tot nghiêp dai  hçc chuyên ngành khác phãi có chthig cM bOi duO'ng ye van tim, km 
tr& do Co quari cá thâm qUyCn cap. 


m) Can c'.r pháp i cüa thu tçtc hành climb 


- Lut Urn ti-ct ngày 11 tháng 11 nàm 2011; 


- Nghj djnh s6 01/2013/ND-CP ngày 03 tháng 01 nàm 2013 cOa Chinh phü 
quy djnh chi tiCt thi hành môt sO diêu cüa Lut Luu trU'; 


- Thông tu s 09/2014/TT-BNV ngày 01 tháng 10 nàm 2014 cüa B Ni vy 
huOng dan ye qLiãn 1 chüng chi hành nghC kin trO' và boat  dng djch vu kin trlt. 
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MAU DON BE NGHJ cAr CHU'NG CHI HANH NGHE LIJU TRITJ 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p - Tçr do - Hnh phüc 


Dà Nàng, ngay  thong  iäin  


DON BE NGH! 
Cp ehñ'ng ehi hành ngh jun tril' 


Kinh gui: Sä NOi  vi thành ph'& Dà Nang 


Ho Va ten:  


Ngày, tháng, näni sinb:  


Noi däng k9 1i khAn tlurôiig nil:  


Chñ'ng rninh nhän dan sé:  Ngày ckp:  


No'i cap:  


Diên thoai: Email (n&i có):  


Bang tSt nghip chuyCn ngành và chüng chi bi duäng (n&i có)  


Linh vrc dang k9 hành ngh lu'u tiff:  


Tôi xin gui kern theo dan nay b ho so gOm các giây to sau: 


- Ban sao có ch(rng thiyc bing tOt nghip chuyên ngành và o 
ch(rng chi bôi daãng (nCu cO) 


2 - Gthy xác nhn thOi gian lam vic trong linh virc hành ngh o 


3 - Giy Chimg nhn k& qua kiêrn tra nghip vv km tr& 


4 - So' yêu 19 lich 


5 - Hai (02) ánh 2x3 cm 


KinE d nghj Qu9 co quan xcm xét và cap chfrng chi hành ngh km tnt cho tOil. 


NGU'UI LAM DUN 
(k9, ghi nO lip và ten) 
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MAU DOT4 
BE NGHI CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LU1IJ Tilt!' 


CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIfl NAM 
Doe lap - Tir do - Hanli phüc 


Dà Nàng, ngày  tlicing  náin  


DON BE NGH! 
dip Ii chü'ng clii hành ngh hru trfi' 


KInli gCri: Sâ Ni vy thành ph Dà Nng 


Hç và ten:  


Ngày, tháng, nàrn sinh:  


Ch ô hin nay:  


Chü'ng niinh nhân dan s& Ngày cp:  


Ncxi cAp:  


lien thoai: Email (n&i co)'  


Bang tat nghip chuyênngành và chüng chi b& dung (nu có)  


Thvi gian dä cAp chimg chi hàith ngb lu'u tifi:  


L do xin cAp lai  chthig chi hành ngh luu tr: 


1 Hk thôi han  s dyng 


2 Ba sung ni dung hành ngh 


3 BjhiihOng 


BimAt H 


TOi xin gUi kern theo dun nay bQ ho so gOm các giây to sau: 


1 Bàn sao cd chüng thvc van bang, chthig chi 


2 GiAy xác nhn thè'i gian lam vic trong 11th vvc  hành ngh H 
(truOng hçrp bO sung ni dung hành nghC) 


3 Hai (02) ánh 2 x 3 cm H 


KInh d ngh Qu9 co quan xern xdt và cAp l?i chüng chi hành ng1i km tr[t cho 
tOi./. 


NGTXUI LAM DON 
(K và ghi rO ho, ten) 
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MAU ClAY XAC NHAN THOI GIAN LAM VIC 


TRONG LINH VLJC  HANH  NGHE  LIIU TRU' 


CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA V1T NAM 
DQc Ip - Tiy do - Hnh phñc 


Dà tVáng, ngày  thdng narn 


GIAY XAC NHLN 


Thôi gian lam vic trong Iinh vyc hành ngh lu'u trfr 


I. PHAN T KifAl 


Ho và ten:  


Ngày, tháng, nàm sinh:  


CM 6 hin nay:  


Nai dang k ho khâu thu'èng tni:  


BAng tSt nghip chuyCn ngành:  Nãm tOt nghip:  


IDA thyc hiên cong vic chuyCn mOn ye 11nh vrc:  


Tal  


H. PHAN Co.  QUAN, TO CHtC XAC NHA4N 


Co quan, t chrc  xác nhân: 


Ong/bh:  


1. Thôi gian cOng tác: tü  den  


2. Nti dung cOng vic dA thçrc hiên:  


3. Näng IIJC chuyrn mOn va d?o düc ngh nghip: 


NGU'OI KHA! XAC NHAN CIIJA CO QUAN, TO CHUC 
(K9 và ghi rO ho, ten) (K9. ghi rO h9, ten và dOug u) 
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