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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC VÀ QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI THUỘC THẨM QUYỀN QUẢN LÝ CỦA NGÀNH TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG ÁP DỤNG TẠI UBND CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH HÀ TĨNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Theo đề nghị của Sở Tài nguyên và Môi trường tại các Văn bản: số 2334/STN&MT-VP ngày 08/8/2023, số 3702/STN&MT-VP ngày 08/9/2023; ý kiến của Sở Khoa học và Công nghệ về Quy trình nội bộ thủ tục hành chính tại Văn bản số 1047/SKHCN-TĐC ngày 14/8/2023.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục và Quy trình nội bộ 03 (ba) thủ tục hành chính được ban hành mới; 09 (chín) thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung; 02 (hai) thủ tục hành chính được bãi bỏ trong lĩnh vực Đất đai thuộc thẩm quyền quản lý của ngành Tài nguyên và Môi trường áp dụng tại UBND cấp huyện trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh

Điều 2. Giao Sở Tài nguyên và Môi trường chủ trì, phối hợp với Văn phòng UBND tỉnh (Trung tâm Công báo - Tin học tỉnh), UBND các huyện, thành phố, thị xã và các cơ quan, đơn vị liên quan căn cứ Quyết định này, trong thời hạn 05 ngày làm việc xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính mới ban hành, sửa đổi, bổ sung, thay thế trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của tỉnh theo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ban hành và thay thế Danh mục và Quy trình nội bộ các TTHC có số thứ tự 01 đến 10 thuộc lĩnh vực Đất đai ban hành kèm theo Quyết định số 3219/QĐ-UBND ngày 24/9/2020 của UBND tỉnh.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các sở; Thủ trưởng các ban, ngành cấp tỉnh; Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, thị xã; Giám đốc: Trung tâm Công báo - Tin học tỉnh; các Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai, Trung tâm Hành chính công cấp huyện; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Sở KH và CN;
- Văn phòng ĐKĐĐ tỉnh;
- PCVP Trần Tuấn Nghĩa;
- Trung tâm PV HCC tỉnh;
- Trung tâm CB-TH tỉnh;
- Lưu: VT, NC1.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH
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A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC BAN HANH MOI

UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MOI, SUA POI,

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6

/ODb-UBND ngay /

BO SUNG VA BI BAI BO LINH VU'C PAT PAI THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH TAINGUYEN VA MOI
TRUONG AP DUNG TAI UBND CAP HUYEN TREN DIA BAN TiNH HA TINH
/2023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN 1. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH

Tén thi tuc | Ky hiéu Thoi han Pia diém e .
T8l hanhchinh | quytrinh | giai quyét thuc hién Phi, I¢ phi Can cur phap ly
Dang ky bién 30 ngay ké tri_ Trypg  tam - Luét Dt dai s6 45/2013/QH13
dong doi  voi ngay nhan duoc| ygany chinh cong ngly 29/11/2013 cia Quéc Hoi;
truong  hop ho so hop 1€, | c4p huyen; ~ Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP
Cﬁ‘}lyeﬁ fu’d;hm}} khong tinh thoi | pa " pan tigp . ngdty 15/5/2014 ctia Chinh phu:
| L;C th;fg artl;ﬁ OT.DD.29 igli n;g; léfaglzz nhan va tra két W - Nghi dinh s 01/2017/ND-CP
. : ’ 3 ¥ BND | Quydinh phi, 1& phi
sang thué dat quy dinh cia qua cua UBN i e arobosde | 1gay 06/01/2017 cua Chinh phu

tra tién mot lan
cho ca thoi gian
thué hoac tu
giao dat khong

phap luat; khong
tinh thoi gian tiép
nhén ho so tai x4,
thoi gian thuc

cap xa

- Qua dich vu
buu chinh.

- Hé thong thong

vé viéc sira doi, bo sung mot sO
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat bat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP
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thu tién str dung
dat sang hinh
thic thué dét
hodc tir thué dat
sang giao dat c6
thu tién sir dung
dat

hién nghia vu tai
chinh cua nguoi
st dung  dat;
khong tinh thoi
gian xem xét xu
ly ddi véi trudong
hop st dung dat
c6 vi pham phép
luat, thoi gian
trung ciu gidm
dinh.

Pbi véi cac xa
mién ndi, hai déo,
vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoéi kho khan,
vung c6 diéu kién
kinh t& - xa héi
dac biét kho khan
thi thoi gian thuc
hién dugc ting
thém 10 ngay.

tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn.

ngay 03/04/2023 Sua doi, bo
sung mot sd didu cua cic nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat
Dat dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
B0 truéng BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hd so giao
dat, cho thué dat, chuyén muc
dich st dung dat, thu hdi dat;

- Théong tu s6 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
B0 truéng BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi
dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu stra
doi, bd sung mot s6 Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Dit dai va sira doi, bo sung mot
s6 diéu cua cic Thong tu hudng
dan thi hanh Luat Pat dai nam
2013.

- Thong tu sd 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo truong
B¢ Tai chinh hudng dan v€ phi
va 1& phi thudc tham quyén quyét








dinh cua Ho1 dé)ng nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung
uong;

- Thong to  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
B0 trudng Bo Tai nguyén va Moi
truong vé stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua cac Thong tu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luét Dat dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua BQ trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong veé
stra doi, bod sung mot s diéu cua
Thong tu s6 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 ctua Bo
truong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Glay chimg
nhan quyén st dung dat, quyén
s0 htru nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat va sira doi, bo sung
mot s6 diéu Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua B truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh
vé ho so dia chinh;








- Quyét dinh s6 1085/Qb-
BTNMT ngay 28/4/2023 cua B
Tai nguyén va Moi truong vé
viéc cong bd th tuc hanh chinh
duge stra ddi, bd sung; thu tuc
hanh chinh bi bai bo trong linh
vuc dat dai thuéc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua Bo
Tai nguyén va Méi truong.

Tham dinh nhu
cau sir dung dat
dé xem xét giao
dat, cho thué
dat khong thong
qua hinh thuc
dau gid quyén
stt dung dat doi
v6i ho gia dinh,
cd nhan, cing
dong dan cu

QT.PD.30

15 ngay ké tu
ngay nhan du ho
so hop €.

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- Qua dich vu
buu chinh.

- Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

Khong quy
dinh

- Luat Dat dai s6 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013 cia Qudc Hoi;
- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé viéc stra doi, bo sung mot sb
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dat dai nim 2013;

- Nghi dinh sé 10/2023/ND-CP
ngay 03/04/2023 Sua ddi, bod
sung mot so didu cia cic nghi
dinh huéng dan thi hanh Luét
Pit dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
B0 truéng BO Tai nguyén va Moi








truong quy dinh vé hod so giao
dat, cho thué dit, Chuyén muc
dich str dung dat, thu hdi dat;

- Théng tu s6 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
B0 trudng Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi
dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu sua
d6i, bo sung mot sé6 Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat
Pat dai va stra d6i, bo sung mot
s6 diéu cua cdc Thong tu hudng
dan thi hanh Lut Dat dai ndm
2013.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cta Bo trudng
Bo Tai chinh huéng din vé phi
va 18 phi thudc tham quyén quyét
dinh cua Ho1 déng nhan dan tinh,
thanh phd tryc thudc Trung
uong,

- Thong tu  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
B0 truong Bo Tai nguyén va Moi
truong vé sira ddi, bd sung mot








s6 diéu cua cac Thong tu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Dat dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua BQ trudng
Bo Tai nguyén va Moi truong vé
stra doi, bo sung mot s diéu cua
Thong tu  s6  23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua B0o
truong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chung
nhan quyén s dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khdc gan
lién v6i dat va stra do6i, bo sung
mot sé diéu Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 ctia Bo truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh
vé ho so dia chinh;

- Quyét dinh sd 1686/Qb-
BTNMT ngay 30/8/2021 cua B
Tai nguyén va Moi truong vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh
duoc sua doi, bd sung; thu tuc
hanh chinh bi bai b trong linh
vuc dat dai thudc pham vi chtic








nang quan ly nha nuéc cua Bo
Tai nguyén va Moi truong.

Chuyén  ddi
quyén st dung
dat nong nghiép
cua ho gia dinh,
ca nhan dé thuc
hién "don dién
d6i thira" (d6ng
loat)

QT.PD.31

50 ngay ké tur
ngay nhan da ho
so hop 1¢€. khong
tinh thoi gian céc
ngay nghi, ngay
18 theo quy dinh
cua phap luat
khong tinh thoi
gian tiép nhan ho
so tai xa, thoi
gian thuyc hién
nghia vu tai chinh
cua nguoi su
dung dat (néu cé);
khong ké thoi
gian xem xét Xur
ly ddi véi trudong
hop sir dung dat
cO vi pham phap
luat, thoi gian
trung cau gidm
dinh va thoi gian
hoan thién bo
sung hd so theo

- Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua UBND
cép Xa.

Khong

- Luat Dat dai s6 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013 cta Qudc Hoi;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé viéc stra doi, bd sung mot s6
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dét dai nim 2013;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP
ngay 03/04/2023 Sira doi, bo
sung mot s didu cua cic nghi
dinh huéng dan thi hanh Luit
Dit dai.

- Théng tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
B0 truong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé hod so giao
dat, cho thué dit, chuyén muc
dich str dung dat, thu hdi dt;

- Théng tu s6 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
B0 truong Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi
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quy dinh.

Péi voi cdc xi
mién ni, hai dao,
viung sau, vung
xa, ving co diéu
kién kinh té - xi
hoi khé khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi
dac biét kho khan
thi thoi gian thuc
hién dugc tang
thém 10 ngay.

dinh s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 cua Chinh phu stra
doi, bod sung mot $6 Nghi dinh
quy dinh chi tiét thi hanh Luat
DAt dai va stra dbi, bod sung mat
s6 diéu cua cdc Thong tu hudng
dan thi hanh Luat Dat dai nim
2013.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 ctua Bo trudng
Bo6 Tai chinh huéng dan vé phi
va 1é phi thudc tham quyén quyét
dinh cua Ho1 d(‘A)ng nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung
uong;

- Thong to  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
B0 truong Bo Tai nguyén va Moi
truong vé stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua cac Thong tu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh Luat Dat dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua B§ trudng
B6 Tai nguyén va Moi truong vé
stra doi, bo sung mot sb diéu cua
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Thong tu s6 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua B0o
truéng BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chung
nhan quyén st dung dit, quyén
so hitu nha & va tai san khéc gan
lién véi dat va stra d6i, bod sung
mot s& diéu Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua B truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh
vé hd so dia chinh;

- Quyét dinh sd 1686/QD-
BTNMT ngay 30/8/2021 cua B
Tai nguyén va MOoi truong vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh
duoc sua doi, bd sung; thu tuc
hanh chinh bi bai bod trong linh
vuc dat dai thudc pham vi chtic
nang quan ly nha nudc cua Bo
Tai nguyén va Méi truong.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Tén thu tuc Ky hiéu Thoi han Pia diem L ovA s .o,
b hanh chinh | quy trinh giai quyét thue hién Phi, I¢ phi Can cirphap ly
07 ngay ké tir ngay - Luat Dat dai s6 45/2013/QH13
nhn di ho so hoep ngay 29/11/2013 ciia Quéc Hoi;
I¢, khong tinh thoi| . Trung  tam - Nghi dinh s 43/2014/ND-CP
gian cdc ngay nghi, | Hanh chinh cong ngdy 15/5/2014 ctia Chinh phu;
ngay 1 theo quy| cip huyén; - Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP
dinh cua phdp luat; | g5 phan tiép ngay 06/01/2017 cta Chinh phi
k_I}OHg tlnh tt;lo’l glal | nhan va tra két vé viéc stra ddi, bo sung mot so
Gia han su tl?p nI}g}n },10 SO tai qua cua UBND Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
dung dat ngoai @ th‘“h?lan thffc_ chp X3 E hanh Lut DAt dai nam 2013:
1 |khu cong nghé | QT.DD.06 CL‘-’}Eh I(‘:% alan IV;I :E Qua dich VU | quyginnphitepni | - Nghi dinh s& 10/2023/ND-CP
cao, khu kinh q dgt (n%u o). buu chinh. thi tucQTOD.06de | noay (03/04/2023 Stra ddi, bod
té uns © ’ sung mot s6 diéu cta cic nghi

khong tinh thoi gian
xem xét xu ly dbi
voi truong hop su
dung dat c¢6 vi pham
phap luat, thoi gian
trung cdu  gidm
dinh. D6i véi cdc xa
mién ndi, hai dao,

- Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh

tinh Ha Tinh:
http://dichvucong

.hatinh.gov.vn

dinh huéng dan thi hanh Luat
Dit dai.

- Thong tu s6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
Bo truéng BO Tai nguyen va
M6i truong quy dinh vé hd so
giao dat, cho thué dat, chuyén
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vung sau, vung xa,
ving c6 didu kién
kinh té - x4 hdi kho
khin, ving c6 diéu
kién kinh té - xa h¢i
dac bi¢t khé khan
thi thoi gian thuc
hién dugc ting
thém 10 ngay.

muc dich st dung dat, thu hoi
dat;

- Thong tu sé 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
Bo truéng BO Tai nguyén va
Moéi truong quy dinh chi tiét
Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Dét dai va stra doi, bd sung
mot s6 diéu cta cdc Thong tu
huéng dan thi hanh Luat Dat dai
nam 2013.

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 cua Bo truong
Bo Tai chinh huéng dan vé phi
va 1& phi thudc tham quyén
quyét dinh cta Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong;

- Thong tu  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
Bo truéng BO Tai nguyén va
Moi truong vé stra d6i, b sung
mot sd diéu cia cic Thong tu
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quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh Luét Dét dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua Bo trudng
Bo Tai nguyén va Moi trudng vé
stra ddi, bo sung mot sb diéu cua
Thong tu sb 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cua B9
truong BO Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Gidy chimng
nhan quyén su dung dat, quyén
so hitu nha ¢ va tai san khdc gan
lién voi dat va stra d6i, bo sung
mot s6 diu Thong tu sb
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua B9 truéng Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh
vé hd so dia chinh;

- Quyét dinh sb 1085/Qb-
BTNMT ngay 28/4/2023 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong veé
viéc cong b thu tuc hanh chinh
duoc stra doi, bod sung; thu tuc
hanh chinh bi bai bé trong linh
vuc dat dai thudc pham vi chtic
nang quan ly nha nudc cua Bo
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Tai nguyén va Moi truong.

Dinh
Giay

chinh
chirng

nhan da cap

QT.PD.11

10 ngay ké tir ngay
nhan da hd so hop
1¢, khong tinh thoi
gian cic ngay nghi,
ngay 1& theo quy
dinh cua phdp luét;
khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai
xa, thoi gian thyc
hién nghia vy tai
chinh cua nguoi su
dung dat (néu co);
khong tinh thoi gian
xem xét xu ly déi
vol truong hop su
dung dat c6 vi pham
phép luat, thot gian
trung cau  gidm
dinh. Ddi véi céc xa
mién ndi, hai dao,
vung siu, vung xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khin, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- Bo phan tiép
nhin va tra ket
qua cua UBND
cép xa

- Qua dich vu
buu chinh.

- Hé thong thong
tin giai quyét thi
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

W

Quy dinh phi, 1& phi
thd tuc QT.DD.11.dc

Nhu trén








16

dac biét kho khan
thi thoi gian thuc
hién dugc ting
thém 10 ngay.

Thu hoi Gidy
chimg nhén da
cap khong dung

- Trung tam
Hémh chinh cong
cap huyén;

e it 2 bachinh,
phdp luat dat A _ chinh. ) A
dai do nguoi st QT.BD.12 | Khong quy dinh - He thong thong Khong Nhu trén
dung dat, chu tin giai quyét thu
s& hitu i san tuc hanh chinh
ga“in lién v6i dat tinh Ha Tinh:
phat hién. http://dichvucong
. .hatinh.gov.vn
30 ngay, ké tir ngay |- B0 phan ticp

Pang ky va nhan du hd so hop nhin va tra ket
cép Giéy ching lé, khong tinh thoi q?a Sua UBND
nhan quyén sir glan cég ngay nghi, | cap xa
duﬁg dat ngay lé theo quy |- Qua, dich vu a

' * | QT.DPD.13 | dinh cta phdp luat; | buu chinh. Nhu trén

quyén sO0 htu
nha ¢ va tai san
khic gin lién
v6i dat 1an dau

khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai
xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh cua nguoi su

- Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong

Quy dinh phi, 1é phi
tha tuc QT.DD.13.dc
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dung dat; khong
tinh thoi gian xem
xét xu ly déi véi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phdp
luat, thoi gian trung
cau giam dinh. Di
véi cdc xa mién nii,
hai ddo, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic
bi¢t khé khan thi
thol gian thyc hién
duogc tang thém 10
ngay.

.hatinh.gov.vn

Cép Giay
chiing nhan
quyén st dung
dat, quyén so
htru nha ¢ va
tai san khac
gan lién véi dat
cho nguoi da

QT.PD.14

30 ngay, ké tir ngay
nhan da hd so hop
1¢, khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi,
ngay 1& theo quy
dinh cua phdp luét;
khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai

- Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua UBND
cép Xa

- Qua dich vu
buu chinh.

- Hé thdng théng
tin giai quyét thi

W]

Quy dinh phi, Ié phi
thd tuc QT.BD.14.dc

Nhu trén
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dang ky q,uyén
su dung dat lan
dau

xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh cua nguoi su
dung dat; khong
tinh thoi gian xem
xét xua ly déi véi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phdp
luat, thot gian trung
cau giam dinh. Di
véi cdc xa mién nii,
hai ddo, vung sau,
viung xa, vung coé
diéu kién kinh ¢ -
xa hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic
bi¢t khé khan thi
thoi gian thyc hién
dugc tang thém 10
ngay.

tuc hanh chinh

tinh Ha Tinh:
http://dichvucong

.hatinh.gov.vn

Piang ky, cap

Giay ching
nhan quyén su
dung dat,

quyén s& hiu

QT.PD.15

30 ngay ké tir ngay
nhan da hd so hop
1¢, khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi,
ngay 1& theo quy

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- B0 phan tiép
nhin va tra ket

W

Quy dinh phi, 1& phi
thd tuc QT.DD.15.dc

- Luat Dat dai s6 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013 ctia Quéc Hoi;
- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP
ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP








19

nha ¢ va tai san
khdc gin lién
v6i dat 1an dau
ddi véi tai san
gin lién voi dat
ma chu s¢ hiru
khong dong
thot 1a nguoi st
dung dat

dinh cia phdp luét;
khong tinh thot gian

ti€p nhan ho so tai | -

xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh cua nguoi st
dung dat; khong ké
thoi gian xem xét
xu ly dbi véi truong
hop sir dung dat ¢
vi pham phép luat,
thoi gian trung ciu
giam dinh va thoi
gian hoan thién bo
sung ho so theo quy
dinh. Déi véi céc xa
mién ndi, hai dao,
vung siu, vung xa,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khin, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
dac bi¢t khé khan
thi thoi gian thuc
hién duogc tang
thém 10 ngay.

qua cua UBND
cép xa

Qua dich vu
buu chinh.

- Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn

ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé viéc stra ddi, bd sung mot s6
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dét dai nim 2013;

- Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP
ngay 03/04/2023 Sira doi, bo
sung mot s6 diéu cia cdc nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat
Dit dai.

- Théng tu sb6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
Bo truong B Tai nguyén va
Méi truong quy dinh vé hd so
giao dét, cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dét, thu hoi
dat;

- Théng tu sb6 33/2017/TT-
BTN&MT ngay 29/9/2017 cua
Bo truéng BO Tai nguyén va
Moi truong quy dinh chi tiét
Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
stra doi, bod sung mot sb Nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Dét dai va stra doi, bd sung
mot sd diéu cia cic Thong tu
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huéng dan thi hanh Luat Dat dai
nam 2013.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC
ngay 29/11/2019 ctua Bo trudng
Bo Tai chinh hudng din vé phi
va 1¢ phi thudc tham quyén
quyét dinh cua Hoi dong nhén
dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong;

- Théong tu  09/2021/TT-
BTN&MT ngay 30/6/2021 cua
Bo truong B Tai nguyén va
M6i truong vé sira ddi, bod sung
mot sb diéu cta ciac Thong tu
quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu 02/2023/TT-BTNMT
ngay 15/5/2023 cua B9 trudng
B6 Tai nguyén va Méi truong vé
stra ddi, bo sung mat sb diéu cua
Thong tu sb 23/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014 cta Bo
truong B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Glay ching
nhan quyén sir dung dat, quyén
sO hiru nha ¢ va tai san khac gan
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lién v&i dat va stra ddi, bo sung
mot sé diéu Thong tu sd
24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cua B¢ truong Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh
vé hd so dia chinh;

- Quyét dinh sb 1085/Qb-
BTNMT ngay 28/4/2023 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh
duoc stra do6i, bo sung; thu tuc
hanh chinh bi bai bd trong linh
vuc dat dai thude pham vi chtic
nang quan ly nha nudc cua Bo
Tai nguyén va Méi truong.

Ban hodac goép
vén bang tai
san gan lién véi
dat thué cua
Nha nudc theo
hinh thtc thué
dat tra  tién
hang ndm

QT.DD.20

30 ngay ké tir ngay
nhan duoc diy du
hd so hop 1é, khong
tinh thoi gian céc
ngay nghi, ngay 1&
theo quy dinh cua
phap luat; khong
tinh thoi gian tiép
nhan ho so tai cap
x4, thoi gian thyc
hién nghia vu tai

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén.

- Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua UBND
cép Xa.

- Qua dich vu
buu chinh.

- Hé thdng thong
tin giai quyét thi

W

Quy dinh phi, 1& phi
tha tuc QT.DH.20.dc

Nhu trén
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chinh cua nguoi su
dung dat; khong
tinh thoi gian xem
xét xu ly déi véi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phdp
luat, thot gian trung
cau giam dinh. Dbi
véi cdc xa mién nii,
hai ddo, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving ¢ diéu kién
kinh té - x4 hoi dic
bi¢t khé khan thi
thol gian thyc hién
duogc tang thém 10
ngay.

tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
.hatinh.gov.vn

Giao dat, cho
thué dat cho ho
gia dinh, ca
nhan; giao dét
cho cong dong
dan cu déi véi
truong hop

QT.DPDP.24

20 ngay, ké tir ngay
nhan da ho so hop
1¢, khong tinh thoi
gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy
dinh cua phédp luét;
khong tinh thoi gian

- Trung tam
Hanh chinh cong
cap huyén;

- B phan tiép
nhan va tra két
qua cua UBND
cép xa

W]

Quy dinh phi, Ié phi
tha tuc QT.BD.24.dc

- Luat Dat dai s6 45/2013/QH13
ngay 29/11/2013 ciia Qudc Hoi;
- Nghi dinh s 43/2014/ND-CP
ngdy 15/05/2014 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
diéu cta Luat Dat dai s
45/2013/QH13;
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giao dat, cho
thué dat khong
thong qua hinh
thec déu gid
quyén st dung
dat.

ti€p nhan ho so tai | -

xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh cua nguoi su
dung dat; khong
tinh thoi gian xem
xét xu ly ddi véi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phdp
luat, thot gian trung
cau giam dinh.

Dai véi cdc xa mién
di, hai ddo, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic
bi¢t kho khan thi
thoi gian thuc hién

Qua dich vu
buu chinh.

- Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn

- Théng tu sb6 30/2014/TT-
BTN&MT ngay 02/6/2014 cua
Bo truong Bo Tai nguyen va
Moi truong quy dinh vé hd so
giao dét, cho thué dat, chuyén
muc dich st dung dét, thu hoi
dat;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06/01/2017 cua Chinh phu
vé viéc sira d6i, bo sung mot so
Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dat dai nim 2013;

- Quyét dinh s6 2555/Qb-
BTN&MT ngay 20/10/2017 cua
B6 truong Bo Tai nguyén va
Méi truong vé viéc cong bo thu
tuc hanh chinh mdi ban hanh;
thu tuc hanh chinh duoc stra déi,
bd sung trong linh vuc dat dai
thudc pham vi chltc nang quan

dugc tang thém 10 1y nha nuée cua B TN&MT;
ngay.
A . 1 2.. . |- Trung tam
;hﬁye? e lsAng? 1;? tu "% | Hanh chinh cong e
ich SuCUNE | o1 pp.2e | DA U RO SOROP Y 45 huyén; Nhu trén

dat phai duoc
phép cua co

1¢, khong tinh thoi
gian cdc ngay nghi,

- B phan tiép
nhan va tra keét

Quy dinh phi, Ié phi
tha tuc QT.BD.26.dc








24

quan nha nudc
c6 thdm quyén
dbi véi ho gia
dinh, ca nhan

ngay 1& theo quy
dinh cia phdp luét;
khong tinh thot gian
tiép nhan hd so tai
xa, thoi gian thuc
hién nghia vu tai
chinh cua nguoi su
dung dat; khoéng
tinh thoi gian xem
xét xtr ly d6i véi
truong hop st dung
dat c6 vi pham phép
luat, thoi gian trung
cau giam dinh.

Pbdi véi cac xd
mién ndi, hai dao,
vung siu, vung xa,
ving c6 didu kién
kinh té - xa hoi khé
khin, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi
dac biét khoé khan
thi thoi gian thuc
hién dugc tang
thém 10 ngay.

qua cua UBND
cép Xa

- Qua dich vu
buu chinh.

- Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
hatinh.gov.vn








C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
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TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hiéu quy
trinh

Cin cir phap 1y dé bai bo

Giao dat, cho thué dat thong qua
hinh thic ddu gid quyén st dyung
dat d6i voi ho gia dinh, ca nhan,
cong doéng dan cu, nguodi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai duoc s¢ hitu
nha 6 tai Viét Nam dé lam nha ¢.

QT.PD.25

Bii bo theo Quyét dinh s6 1085/QD-BTNMT ngay 28/4/2023 cia
Bo Tai nguyén va Moi trudng vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh
duoc sira doi, bo sung; thi tuc hanh chinh bi bii bo trong linh vuc
dat dai thudc pham vi chic nang quan 1y nha nuéc cua B Tai
nguyén va Moi truong.

Cap Glay chimg nhéan quyén su
dung dat, quyén sO htru nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat doi
v6i dién tich dat tang thém so véi
gidy t& vé quyén st dung dat cho
h¢ gia dinh, ca nhan dang su dung
dat.

QT.DD.28

ba dua vao thu tuc “Pang ky va cap Gidy ching nhan quyen s
dung dat, quyen sO hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat 1an
dau” theo Quyét dinh s6 1085/QD-BTNMT ngay 28/4/2023 cia
Bo Tai nguyén va Mai trudng vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc
dat dai thudc pham vi chic ning quan 1y nha nuéc ctia Bo Tai
nguyén va Mo truong.
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

1. Pang ky bién dong ddi véi treong hop chuyen tir hinh thirc thué

dit tra tién hang nam sang thué dit tra tién mét 1an cho ca thoi gian thué
hoiic tir giao dat khong thu tién sit dung dit sang hinh thic thué dit hoic
tir thué dat sang giao dat c6 thu tién stit dung dat.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDP.29
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thyce hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua BO phéan Tlép nhan va tra két qua UBND cap xa (néu c6 nhu cau),
truong hop nop h0 so tai cAp x4 thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngdy nhén
hd so) UBND cap xi phai chuyén hd so vé Trung tim Hanh chinh cong cap
huyén.

- Qua dich vu buu chinh,;

- Qua Hé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

N A LA A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
(1) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat, theo «

méau BM.DD.29.01.
(2) | Ban goc Giay ching nhan d cap. X
(3) | Hop dong thué dat da ky. X
) Chu’ng tir thye hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan dén X

viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dét dai, tai san gan lién





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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vai1 dat néu co.

* Luu y khi nép hé so:
+ Néu nop hé so truc tlep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hodc Bo

phan Tiep nhan va Tra két qua UBND cdp xd, truong hop yéu cdu ban sao thi
kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so truc tuyen thi quét (Scan) tuw ban chinh; Co quan tiép nhan
hodc co quan gidi quyét ho so théng bdo cho nguoi yéu cau thuc hién thu tuc
hanh chinh nép ban chinh Gidy chitng nhdn da cdp, cdc gidy to theo quy dinh
sau khi ngueoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh.

+ Néu ndp ho so qua dwong buu chinh thi ndp ban sao cé chimg thye ciia co
quan cé tham quyén.

24

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, khéng tinh
thoi gian tiép nhan hd so tai xd, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh ctua
nguoi sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i v6i trudng hop sir
dung dit c¢6 vi pham phdp luat, thoi gian trung cau giam dinh.

Dbi véi cdc xd mién nii, hai dao, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhan hoé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

- B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: Phong Tai nguyén va Moi truong thuoc UBND cap
huyén, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Uy ban nhan dan cip xd, co quan quan 1y nha nudc vé
nha &, xay dung, ndng nghiép, thué, kho bac, Phong Tai nguyén va Modi
truong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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¢ nudc ngoai dugc s¢ hitu nha ¢ gan lién voi quyén st dung dat ¢ tai Viét

Nam.

Két qua giai quyé’t TTHC:

+ Ho so du diéu kién: ‘Ghi vao s6 dia chinh va lap hd so dé Nha nuée quan ly;

2.9 | Gidy chirg nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu nha & tai san khac gin lién
v6i dat da dugc chinh 1y,
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra hd so.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tur Trach Thoi | Biéu mAwKét
: nhiém gian qua
Tiép nhan ho so tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua cia UBND
cp xd: Cén bd TN&TKQ kiém
tra ho so: Cén bd
- I\AIeu ho S0 chl\ra derly du:hoac;: Tl,\I&rl:KQ; - Miu s6 01: 02, 03
khong hop I¢ thi huong dan b6 | can bg dia Gio (néu c6); 06 (xd)
sung, hoan thién ho so theo quy chinh; hanh R A 1A
dinh. UBND cdp | chinh | Y2 01 b0 ho so
A X - .. theo muc 2.3
B1 |- Neu ho so day du, hop 1¢ thi xé/nguoi
1am tha tuc tiép nhan ho so, hen | nop ho so
tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cu ndp phi, 1& phi (néu
co).
Chuyén hd so 1én UBND cép can bé; A LA
huyén qua trung tdm Hanh chinh UBND cap 03 ngay 01 b0 ho so theo
N R xa; UBND muc 2.3
cong cap huyeén. Ao~
cap xa
Tiép nhan hd so tai Trung tim
hanh chinh cong cap huyén Cin b o
Cén by TN&TKQ tiép nhén ho TN &TKQ" Gi Milu s 0}; 02, 03
By | SO truc tiép tir ngudi ndp hod so cén b’é hanh (neuA C({); 0§
hogc tir dich vu Buu chinh hodc | ;p\ry cél.o chinh (hAuyen) va 01 bo
qua Hg thong thong tin giai Xa/ngudi ho so theo muc 2.3
quyet thu tuc hanh chinh cua| . 7x
nop ho so

tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hoac tt UBND cép xa.

- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 1é thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu ho so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho nguoi ndp ho so
va yéu cu ndp phi, 1& phi (néu
o).

Lwu y: Truong hop nguoi nop
hé so ndp tir UBND cdp xa thi
thuc hién tw buoc Bl. Truong
hop nguoi nop ho so nop tai
Trung tém Hanh chinh cong cdp
huyén/qua  dich vu  buu
chinh/qua Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ciia tinh thi
thuc hién tuw buoc B2.

Céan bo
Chuyén hd so v& Phong Tai| LN&TKQ Miu 01, 05
N . n . hodc nhan 0,5 R N
B3 |nguyén va  Moéi  truong vién Buu ngy (huyén) va hd so
(TN&MT) cap huyén giai quyét. dién; van kem theo.
thu
Xem xét xtr Iy ho so: Cone chi
- Néu hd so khong du diéu kign | O[5 51
xtr 1y tham muu UBND huyén Y ’
R < , . 1A Lanh dao
ban hanh Van ban tra hd so . Mau 05 (huvén):
chuyén kem ho so sang Trung phong 2,5 au 05 ( uye‘n),
B4 | . . N 2 n TN&MT, N Vian ban tra ho so,
tam Hanh chinh cOng cap huyén ~ ngay A .
2. . A A Lanh dao ho so kém theo
deé tra cho ngudi ndp ho so theo 2
. UBND cap
budc B15. A =
£ 1A . 4x 1is . o | huyén,van
- Néu ho so du dicéu kién xu ly thu

thi thuc hién cac buodc tiép theo.
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Phong y
Chuén bi ndi dung lién quan, t6 TN&MT’ . Nfau ({5 (thy en);
B5 LR . Chi nhanh | 03 ngay | Bién ban kiém tra
chuc kiém tra thuc dia. - , i
VP dang ky thuc dia.
dat dai
Trén co s két qua kiém tra thuc
dia va kiém tra ho so:
- Néu du diéu kién chuyén hinh Mau 05 (huyén);
thire st dung dat thi dy thao T Trich luc ban dd
trinh, trich luc ban dd dia chinh, dia chinh; To
B6 Quyét dinh trinh Lanh dao | Cong chirc 10 ngay trinh, Quyét dinh
phong TN&MT xem xét. xu 1y ho so chuyén hinh thuc
- Néu khong du dieu kién s dung dat hodc
chuyén muyc dich st dung dat thi Van ban tra ho so
du thao Vin ban tra hd so trinh (kém ho s0).
lanh dao phong TN&MT xem
xét.
Mau 05 (huyén);
Trich luc ban do
dia chinh; T,b’ trinh
Xem xét cac du thao van ban & Lant\l dao N da k};” Ql}yet du,lh
B7 buse B6 phong 03 ngay | chuyén h1n,h thirc
’ TN&MT; su dung dat hodc
Vin ban tra hod so
(kem ho so) di ky
nhdy.
Lanh dao UBND huyén ky duyét | Lanh dao . -, \ Y £
B8 A z | 03 ngay | thuc st dung dat
két qua tai budc B7. UBND cap < 1A TA
huyén Ve}n bagl tra ho so
: (kem ho so)
Pong dau, phat hanh vian ban: Mau 05 (huyén);
- Chuyén Quyét dinh va hd so| Van thu, H6 so va Quyét
B9 | kém theo sang Chi nhanh Van| Céanbd 0,5 |dinh chuyén hinh
phong dang ky (VPDK) dét dai | duoc giao | ngdy | thirc sit dung dat.

lam Phiéu chuyén thong tin xac
dinh nghia vy thué theo B10.

xu 1y ho so

Hoic mau 05, 06;
Van ban tra ho so
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- Hodc chuyén Vin ban tra ho so
kem ho so sang Trung tam Hanh
chinh cong cap huyén dé tra két

(kem ho so).

qua theo buoc B15.

Lap phiéu chuyén thong tin x4c | Chi nhanh Ma:u 05 (huyf;n)z
B10 |dinh nghia vu thué gii co quan | VP DK dét | 03 ngay | Phieu ~ chuyén

thud. dai thorig tin xdc dinh

nghia vu thué.

Nguoi st dung dat thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyén két

qua vé cho Chi nhanh VPPK dat

dai (qua Trung tdm hanh chinh

cong cap huyén)

Luu y: Ching tr thuc

Truong hop thujc déi twong hién nghia vu tai

dwoc mién, giam hodc khong chinh, Giay to

thudc doi tuwong thuc hién nghia chung mi~nh thudc

vu tai chinh thi nép ban sao gidy Ngudi ndp Khong |dién mién giam
Bl1l | o ching minh cho Chi nhdnh ho so qua 30 | hoac khong thudc

VPDK dat dai. ngay |doi tuong thuc

Truong hop nép hé so qua Hé hién nghia vy tai

thong thong tin thii tuc hanh chinh; Cac thanh

chinh tinh: phan 1}6 50 yeu cau

http://dichvucong.hatinh.gov.vn ban goc.

thi nguoi ndp ho so ndp lai dong

thoi cdc thanh phan ho so yéu

cau ban géc cho Chi nhdnh

VPPK dat dai (qua Trung tdm

hanh chinh cong cdp huyén).

Chi nhanh Van phong dang ky

dét dai chinh 1y gidy chimg QSD

dat, quyén s& hitu Nha ¢ va tai " .

san khac gan lién véi dat. Chi nhédnh 1(\}4.%11 Oﬁ . (huyirl);
B12 | Thong bio cho ngudi sit dung | VPPK dét | 03 ngay | o5 ©1Uns Nidl

B 1 21 % 1s 1as A ~ : chinh 1ly; Thong
dat ky hoac ky lai hop dong thué dai béo.

dat voi co quan tai nguyén va
moi truong doi vaoi trudong hop
thue dat.
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M?lru 05 (huyén);

Lanh dao . A
, Chi nhnh Giay ching nhan
B13 | Ky duyét két qua tai B12. 2. | Ol ngay | chinh ly hodc du
VPDK dat , . X ,
dai thao Giay chung
nhan; Thong béo.
bong dau va phat hanh van ban; N
Chuyén két qua giai quyét Ve Van thu Mau 05, 06
B14 Trung tAm hanh chinh cong cdp | Chi nh4nh 0,5 (huyén);
huyén. q van phong | ngdy | Quyét dinh; Gidy
Cap nhét thong tin vao so dia bK dat dai chirng nhan.
chinh, luu ho so
Mau 01, 06
Gic (huyén);
55 | Trd két qua giai quyét va thuphi | Canb | | Gidy chimg nhan;
theo quy dinh. TN&TKQ . Quyét dinh/ Vin
chinh 3 Y .
ban tra ho so kém
theo ho so
. . . Mau 01 a);
UBND cép xa tra két qua cho hd |  Cdn bo | MauOl, 06 (xa);
o A S Gio | Giay ching nhén;
gia dinh cd nhan (do6i vo1 truong | TN&TKQ N L e 9
B16 & A 1A . 2 hanh | Quyét dinh/ Van
hgp ti€p nhan ho so tt UBND | UBND cap . \ , 1A .
cp xi <G chinh | ban tra hé so kém

theo hd so

* Triomg hop hé so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang Trung tam hanh chinh céng cap huyén dé giri cho to chu’c cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyet hé so nguoi cd trdch nhiém thirc hién can thyce hién

dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Cong dich
vu cong truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac bude trong quy trinh.

3

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

w]

Mau 01.docx
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4

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

o]

Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyét hd so

o]

Méau 04 M3u 04.docx
Phi€u xin 1061 va hen lai ngay tra két qua

]

Mau 05 M3u 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so

L]

Mau 06 MAau 06.docx
So theo do1 ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

BM.DPD.29.01 Ch

BM.DD.29.01

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.PD.29.02 @j

BM.DD.29.02

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03 (néu c6), 06 (xa) luu tai Bo phan TN&TKQ UBND cép xa doi
v6i truong hop ndp ho so tai UBND cap xa.

Mﬁu 01; 02, Q3, 04 (néu cé); 06 ghuyén) luu tai Trung tdm hanh chinh cong
cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.
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Ho so theo muc 2.3.

Ban Scan Gidy chiig nhan.

Quyét dinh cia UBND huyén.

Bién ban kiém tra thuc dia; Trich luc ban dd dia chinh; Vin ban thim dinh

nhu cau st dung dat.

Vin ban thu phi thAm dinh, Thong bdo thué , Gidy ndp tién (néu co).

Hb so duogc Iru tai Chi nhanh Van phong dang ky d4t dai, thoi gian luu 1au dai (05
nam). Sau khi hét han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh hi€n hanh.

2. Tham dinh nhu cz‘iu,sfr dung int dé xem xét giao dat, cho thué dit khong
thong qua hinh thirc dau gia quyen sir dung dat doi voi ho gia dinh, ca nhan,
cong dong dan cw

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PDb.30
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua H¢ théng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
(1) | Pon xin giao dét, cho thué dat theo mau BM.PD.30.01. X
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Trich luc ban dd dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh
thira dat (Phong Tai nguyén va Moi truong cé trach nhi¢m

(2) | cung cap trich luc ban d6 dia chinh thtra dat d6i voi nhiing X
noi da c6 ban do dia chinh hodc thyuc hién,trich do Qia chinh
thira dat theo yéu cau cua nguoi xin giao dat, thué dat).
* Luu y khi ngp ho so: , ’
+ Neu nop ho so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc de doi chiéu;
+ Néu ngp ho so tryc tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop !’lé SO qua dich vu buu chinh thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan co tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén.
2.6 | - Qua dich vu buu chinh.
- Qua H¢ théng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: Phong Tai nguyén va M6i truong - UBND cap huyén.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Tai nguyén va Moi truong -
2.7 | UBND cap huyén.
Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan ph01 hop: Co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Ho gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu.
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 |+ Ho so du diéu kién: Vian ban tham dinh nhu cau str dung dat.
+ H6 so khong du diéu kién: Vin ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xt Iy cong viéc
TT Trinh tu Trach Thot | gz mawKét qua
: nhiém gian
e . 5| Cénbd Mau s6 01; 02, 03
1. Ho gia dinh, ca nhan nop h6 | +ne TRQ. | Gig hanh | (néu ¢6); 06 va 01
Bl |so tai Trung tdm hanh chinh A . A 1A
N P . 5 ) /ho gia chinh | bo hd so theo muc
cong cap huyén hodc qua dich dinh/c4 23
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vu buu chinh hoac Hé théng nhan

thong tin thu tuc hanh chinh

tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Cén bd TN&TKQ kiém tra

hd so:

- Néu hd so chua diy du hoic

khong hop 1é thi huéng dan bod

sung, hoan thién ho so theo quy

dinh.

- Néu ho so day du, hop 1é thi

lam thu tuc tiép nhén hd so, hen

tra két qua cho td chirc, c4 nhan

va yéu cau ndp phi, 18 phi (néu

co).

Can bd

Chuyén hdé so vé Phong Tai| TN&TKQ
B2 nguyén  va ’ Mo61  trudong | hoac nhan 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd

(TN&MT) cap huyén giai| vién Buu ’ so kem theo

quyét. dién; van

thu

Xem xét xu ly ho so: ‘ Céng chirc

- Néu ho so khong du diéu kién | 19 hd

xtr ly tham muu UBND huyén e

ban hanh Vin ban tra hd so Lanl\l dao x

chuyén kém ho so sang Trun phong Mau 05; )
B3 | MW S0 sang UDE | TN&MT, | 02 ngay | Vin ban tra hd so,

tam Hanh chinh cong cap ~ A \

A 3R a2 .. o, 5| Lanhdao ho so kém theo

huyén dé tra cho nguoi nop ho UBND cip

so theo buoc B14. huvén. vin

- Néu ho so du diéu kién xirly | "

thi thuc hién cac budc ti€p theo.

Phong x )

py | Chuin bi cic noi dung lien| TN&MT, | (oo féan“ 1(<)i5§m .

quan to chuc kiém tra thyc dia. | Chi nhanh y

VP dang ky

thuc dia.





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





37

dat dai
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia va kiém tra ho so:
- Néu du diéu kién tham dinh
nhu ciu st dung dat dé xem xét
giao dat, cho thué dat khong
thong qua hinh thirc dau gid
quyén su dung dat thi dy thao M3u 05;
Van bar} thadm dinh nhu ce}u sur Vin ban tham dinh
dung dat, trich luc ban do6 dia Can bo nhu cAu st dﬁng
B5 |chinh trinh Lanh dao phong phong 07 ngay dAt: Trich luc ban
TN&MT xem xét. TN&MT X - SR
X N 4 A 1A A do6 dia chinh hoac
- Néu khong du diéu kién ;harr} Vin ban tra hd so
dinh nhu cau st dung dat dé
xem xét giao dat, cho thué dat
khong thong qua hinh thire dau
gid quyén su dung dat thi du
thao Vin ban tra hd so trinh
lanh dao phong TN&MT xem
x€t.
Mau 05;
Van bé}n tham dinh
s .. , Lanh dao nhu cau su dung
B6 ]>3<§m xet, ky ket qua tai buce phong 02 ngay d?flt; Trich luc ban
' TN&MT do dia chinh hoac
Vin ban tra hd so
da ky nhay
Mau 05, 06;
Pong diu va phat hanh vin| Van thu, H6 so va Quyét
B8 | ban, chuyén két qua giai quyét| Cénbd 0.5 noit dinh  cho  phép
v€ Trung tdm hanh chinh cong | dugc giao > NELY chuyén muc dich
cap huyén. xur 1y ho so sit dung dat hoic
Vin ban tra ho so
'Mau 01, 06;
o | Tré két qué gidi quyét va thu| Cénbd | Giorhanh gfyéfh‘;?fh nhﬁfc;
phi theo quy dinh. TN&TKQ chinh Y :

phép chuyén muc
dich st dung dat/
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Van ban tra ho so
kem theo ho so

* Trwong hop hé so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trwée ngay hét
han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh céng cap huyén dé giri cho to chu’c ca nhan.

* Trong qud trinh giai quyet hé so nguoi co trdach nhi¢m thyc hign can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong
thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc

budc trong quy trinh.

3 |BIEUMAU
2]
Mau 01 ) ) . ) M3u 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
2]
Mau 02 ) . i . M3u 02.docx
Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 , o o M3u 03.docx
Phiéu tir choi ti€ép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 ) y ) M3u 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua
2]
Mau 05 ) i o M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
2]
Mau 06 ) . M3u 06.docx
So theo doi ho so
=
BM.DD.30.01 BM.PD.30.01
Don xin giao dat, cho thué dat
4 |HOSOLUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim hanh chinh céng cip huyén.

MaAu 01, 05 luu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia; Trich luc ban dd dia chinh; Van ban tham dinh nhu

cau st dung dat.

Hd so duoc luu tai Phong Tai nguyén va Moi truong. Sau khi hét han, chuyén hd so
luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Chuyen doi quyen str dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan daé

thure hién ""don dién doi thira" (d0ng loat)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PP.31
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Thira dat néng nghiép chuyén doi phai trong cing mot xa, phuong, thi trén.
2.2 | Cach thirc thyce hién TTHC:
- | Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa.
N A 1A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
DPon dang ky, cap Gidy chung nhan quyen su dung dat X
(1) | quyén sé hitu nha & va tai san khéc gan lién véi dat theo mau
BM.bb.32.01;
Ban gf)c Giéy ching nhén da cap hoic ban sao hop déng
(2) | th€ chap quyén su dung dat doi voi truong hop dat dang thé X

chap tai to chuc tin dung;

3)

Van ban théa thuin vé viéc chuyén doi quyén st dung dat X








40

nong nghi¢p cua hd gia dinh, ¢4 nhan;

4

Phuong an chuyén d6i quyén sir dung dat néng nghiép cua
Uy ban nhan dan cap xa da dugc Uy ban nhan dan cap huyén X
phé duyét;

&)

Bién ban giao nhin rudng dét theo phuong an "don dién doi
thtira" (n€u co).

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu nop hé so truc tzep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén hodac Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cdp xd, trieong hop yéu cau ban sao thi
kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so true tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua dwong buu chinh thi nép ban sao c6 chimg thuc cia co
quan co tham quyeén.

24

S6 lwgng hd so: 01 (bd)

2.5

Thoi han gidi quyét: 50 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é, khéng tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phdp luat; khong tinh thoi gian
tlep nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi str dung
dat (néu c6); khong tinh thoi gian xem xét xir Iy d6i voi truong hop str dung dat
c6 vi pham phdp luat, thoi gian trung ciu giam dinh.

Ddi vé6i céc xa mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té
- xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi thoi
gian thyc hién dugc tang thém 10 ngay.

2.6

Pija diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4.

2.7

Co quan thue hién: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
Co quan dworc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: UBND cip xa.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nude quan 1y,
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Giay chung nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ tai san khac gan lién

voi dat.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chuyén
doi.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tuw TriCh T.hm Biéu miu/Két qua
: nhiém gian
Tiép nhan hd so tai UBND cap
xd. Cdn bd TN&TKQ kiém tra
h6 so:
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy | Céan bd
dinh. TN&TKQ Mau s6 01; 02, 03
1 |- Neu ho so diy di, hop 1¢ thi | cua UBND | 3 o (néu c6); 06 (xa)
lam thu tuc tiép nhan hoé so, hen cap xa; va 01 bd ho so theo
tra két qua cho nguoi ndp hod so nguoi nop muc 2.3
va yéu cau nop phi, 1¢ phi (néu ho so
co).
Tbi da khong qua 03 ngay (ké tir
ngay nhan ho so) UBND cap xa
phai chuyén ho so vé Trung tim
Hanh chinh cong cip huyén.
Chuyén ho so lén UBND cap can b(‘); A LA
B2 | huyén qua trung tdm Hanh chinh UBND cap 03 ngay 01 b0 ho so theo
Al X n xa; UBND muc 2.3
cong cap huyén. Ao~
cap xa
Tiép nhan ho so tai Trung tim
Hanh chinh cong cap huyén: Can
bo *IQN&”{KQ kiém tre: ho 570 ] CAn b6 . Miu s 01: 02. 03
- Néu ho so chua day du hoac . Gio % S 06
B3 | khong hop 1¢ thi huong din b | LV IRQS | panp (EG“A co); o1 be
sung, hoan thién hd so theo quy can bQ; chinh ( kuyen) va N
dinh UBND cap ho so theo myc 2.3
' xa

- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hoé so, hen
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tra két qua cho nguoi nop ho so
va yéu cau nfp phi, I¢ phi (néu
co).

B3

Chuyén hd so cho Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai giai
quyet.

Can bo
TN&TKQ
van thu

0,5
ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo

B4

Théam dinh ho so:

- Néu du diéu kién thi xdc nhan y
kién vao don ding ky cap Gidy
chiing nhan, trinh Lanh dao Chi
nhanh Vin phong DPing ky dat
dai ky x4ac nhan ndi dung thay
d6i vao don dé nghi cip Gidy
chiing nhan, du thao Van ban
tham dinh ho so va ky nhdy Giay
chirng nhan.

- Néu khong du diéu kién thi néu
15 1y do khong du diéu kién cap
Gidy chung nhin vao don ding
ky va du thao Vin ban tham dinh
trinh Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai ky duyét.
Luu y: Trwong hop nép ho so
qua Hé thong thong tin thi tuc
hanh chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cdau nguoi ndp ho so ndp
lai cdc thanh phdn hé so yéu cdu
bin goc cho Chi nhdnh Van
phong dang ky ddt dai (qua
Trung tdm hanh chinh céng cdp
huyéen).

Cén b0 xur
1y ho so
cua Chi

nhanh

VPDK dit

dai

23 ngay

Mau 05 (cip
huyén); hdé so di
dugc dién thong tin
va xac nhan cua
nguoi  kiém  tra;
Gidy chung nhan;
Vin ban tham dinh
ho so da ky nhay.

B5

Xem xét, ky duyét két qua tham
dinh ho so & B4.
Chuyén phong Tai nguyén va

Lanh dao,
can bo Chi
nhanh Van
phong ding

05 ngay

Miu 05 (cip
huyén); H6 so da
dugc dién thong tin
va xac nhan cua
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Moi trudng giai quyét. ky dat dai nguoi kiém tra;
Gidy chung nhan;
Van ban tham dinh
ho so da ky.
Phong Tai nguyén va Moi truong
xem xét ho so: MG 05 P
- Néu du didu kién thi trinh lanh | . - (cap
dao phong ky nhdy Gidy chimg | C42 PO huyen); du thao
B6 nflénp &y y y & phong 10 ngay | Giay chung nhan
PR o TN&MT hoac du thdo Vian
- Néu khong du dl;u kién thi du ban tra hd so
thao Van ban tra ho so trinh 1anh '
dao phong ky nhay.
- N A Miu 05  (cép
Lanh dgo phong Tai nguyén \2 |y 5.y, 4, huyén); du  thao
Moi truong ky nhdy vao cic du R R % . A
B7 . Ve ~ phong 05 ngay | Gidy chung nhén
thao ¢ B6 va trinh Lanh dao - - 3
UBND cép huven k¢ duvét TN&MT hodc dyu thao Van
p huyen Xy auyet. ban tra ho so.
~ Mau 05 (cép
B8 Lanh dao UBND cép huyén ky [?g;}]l)dgg 05 nod huyén); Gidy
duyét cic du thado & budc B7 huven p gay ching nhan . hoac
y§ Van ban tra ho so
Poéng diu, phat hanh van ban; x 1
Chuyén két qua giai quyét vé Chi| Van thu 05 hMali . 05 C(}C.i}p
B9 |nhanh van phong dang ky dat| UBND cip A u),zen), A 4y
dai. huyén: ngay |chimg nhan hodc
T Vian ban tra ho so
Cap nhat tl}éng tin vao sb6 dia .
chinh, lwu hd so. Can bo Chi )
B10 | Chuyén két qué v& Trung tam | D0AOR 1y oy | Mau05.06;
y q & VPBK dat | "#" | Gidy chimg nhan

hanh chinh céng cip huyén.

dai
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Mau 01, 06

ayp | Tra két qui gidi quyét cho| Cinbo kgﬁl (huyén) Gidy
UBND cap xa. TN&TKQ . ching  nhan/Vian
chinh s A
ban tra ho so

’ , Cin b Gy | Mau 01, 06 (xa)

B12 UBND cap xa tra két qua cho hg | TN&TKQ hanh Giay chung
gia dinh, c4 nhan. cua UBND . nhan/Van ban tra

£~ chinh A
cap xa ho so

* Triwong hop hé so qud han xi Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xir Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két
qud chuyén sang B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qua thuéc UBND cdp xd dé giri cho
16 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh giai quyet hé so nguoi co trdach nhiem thyc hien can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong
thong tin thu tuc hanh chinh tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cac buoc trong

quy trinh.
3 | BIEUMAU
o]
Mau 01 ) ) . ) MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2]
Mau 02 . . , . MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 , o o M 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so
2]
Mau 04 ) . ) MAu 04.docx
Phié€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua
2]
M?lll 05 ) i o M&u 05.docx
Phi€u kiém sodt qud trinh giai quyét ho so
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=
Mﬁu 06 . . MAu 06.docx
SO theo do1 ho so

Dbon déang ky, cap Gidy chimg nhén quyen su dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khic gin lién véi dat

BM.PDP.32.01 Eﬂ

BM.DD.32.01

Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai

BM.DD.32.02 @j

BM.DD.32.02

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03 (néu c6); 06 (x3) luu tai BO phan TN&TKQ cua UBND cép
Xa.

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 (huyen) luu tai BO phan tlep nhén va tra két
qua tai Trung tAm hanh chinh cong cip huyén. Mau 01, 05 (huyén) luru theo hd
so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy ching nhan (ban photo).

Phiéu lay y kién v€ viéc chirng nhan quyén s& hitu tai san gan lién voi dat;
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Quyét dinh cong nhan du diéu kién cap Gidy chimg nhan.

Vin ban thu phi tham dinh; Thong béo thué; Gidy ndp tién.

Phan mém, s6 theo ddi chuyén mon (néu co).

Vin ban thong bao khéng du diéu kién chuyén dbi (Truong hop khong du diéu
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kién chuyén doi).

HO so dugc luu tai Chi nhanh VP ding ky dét dai (TH ho so du dicu kién cap GCN)
thoi gian luu 1au dai (05 nam), sau khi hét han, chuyén ho so luu trit theo quy dinh
hién hanh.

Céc truong hop khéc luu theo quy dinh hién hanh.
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B. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
1. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

KY HIEU QUY TRINH QT.PP.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

Trude khi hét han sir dung dét tdi thiéu 12 06thang.

2.2

Cach thire thye hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua Bo phan T@é'p nhan ,Vé. Tra két qua UBND Céip xa (nél} c6 nhu cau),
truong hop nop ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (k& tir ngay nhan
ho so) UBND cap xa phdi chuyén ho so vé Trung tam Hanh chinh cong cap
huyén.

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Heé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh $a0

(1)

Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v&i dat
BM.Bb.06.01.

2)

Giay chimg nhan quyén sir dung dat hozc Giéy ching
nhan quyén so hiru nha ¢ va quyen su dung dat & hodc
Gidy chimng nhén quyen su dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khdc gan lién voi dat.

3)

Chung tir da thyc hién xong nghia vu tai chinh (néu c6).

24

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han gidi quyét: 07 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phdp luat; khong tinh thoi
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gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cta ngudi
sir dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi voi truong hop sir dung
dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam dinh.

DPdi voi cdc x3 mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khian thi
thoi gian thuc hién duoc tang thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén;
- B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xi

26 | Qua dich vu buu chinh.
- Qua Heé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: Phong Tai nguyén va Moi trudong - UBND cép huyén.
57 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Co quan thué, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan
Két qufl giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Quyet dinh gia han quyén sir dung dat. Giay ching
2.9 nhan quyén st dung dét, quyén so hitu nha ¢ tai san khac gan lién véi dat da
| dugc chinh 1y.
+,H(:3 so khong du diéu kién: Thong bao khong du dicu kién gia han sir dung
dat.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach | 5 gign | Bieu maw/ket
: nhi¢m qua
Ti’ép nhan hd so ta,i Bo phan Can bo
tiép nhan va tlra~ ket qua cua T1>I&"1:KQ; Miu sé 01 02,
UBND cap xa Can Dbd | canbo dia Gis hanh | 03 (néu c6): 06
Bl | TN&TKQ kiém tra ho so: chinh; .

chinh | (xd) va 01 bo hd

- Néu hd so chua day du hoic | UBND cap so theo muc 2.3

khong hop 18 thi huéng dan bo | x@/ngudi
sung, hoan thién ho so theo quy | 1nop ho so
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dinh.

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhén hd so, hen
tra két qua cho nguoi ndp hd so
va yéu cau ndp phi, 1 phi (néu
co).

X A A J4 Cén b@
Chén o en VENDIID | UbNDl | (01001 ot
A £ R xa; UBND muc 2.3
chinh cong cap huyén. Ao~
cap xa
Tiép nhan ho so tai Trung tim
hanh chinh c6ng cip huyén:
Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
so tryc tiép tir ngudi ndp ho so
hoac tir dich vu Buu chinh hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hozc tir UBND cap xa.
- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1€ thi huéng dan bo o
sung, hoan thién ho so theo quy | Céan b Mau so6 01; 02,
dinh. Néu khong bo sung hoan | TN&TKQ; | oo ps | 03 (néu c6); 06
B2 | thién dugc thi tu chéi tlep nhan can b(f), chinh (huyén) va 01 bo
h so. UBND cap ho so theo muc
- Néu hd so déy du, hop 1¢ thi xé/nguoi 2.3
1am tha tuc tiép nhan hd so, hen | ndp ho so

tra két qua cho nguoi nop hd so
va yéu cau ndp phi, 18 phi (néu
cO).

Luu y: Truong hop nguwoi nop
hé so nép tir UBND cdp xd thi
thuc hien tww buoc Bl. Truong
hop nguoi nop ho so nop tai
Trung tam Hanh chinh cong
ccfp huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC cua tinh thi
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thuc hién tir buoc B2.

Chuyén hd so vé Phong Tai

Cén bo

Mau 01, 05 va

B3 |nguyén va  Mo6i  trudn 0,5 ngay A \
(”I%N}:&MT) c&p huyén. & TN &TKQ h6 so kém theo
Xem xét xtr Iy ho so: Mau 05;
- Néu hd so du diéu kién xir ly Cic noi dung
thi chuan bi céc ndi dung dung can thiét dé tién
lién quan dé tién hanh kiém tra hanh kiém tra
thuc dia theo budc BS. thuc dia.
- Néu ho so khong du diéu kién | Cong chac
x 1y tham muu UBND cép | xir 1y ho so X
B4 huyén ban hanh Thong bdo| (Phong 01 ngay Mau 05, 06;
khong du diéu kién gia han s | TN&MT) Thong béo
dung dat chuyén kém hd so khong du diéu
sang Trung tam Hanh chinh kién gia han s
cong cip huyén dé tra cho cén dung dat, ho so
bd dia chinh UBND cap xia/hd kém theo
gia dinh/ca nhan theo budc
B14.
. Mau 05;
Y . Phong R . \ 2
B5 | T6 chuc kiém tra thuc dia 0,5ngay |Bién ban kiém
TN&MT :
tra thuc dia;
Trén co s két qua kiém tra
thuc dja, kiém tra hd so, tham
dinh nhu cau sir dung dat:
- Néu du diéu kién gia han sur Mau 05;
dung dat thi du thao T trinh, T trinh, du thao
Quyét dinh cho phép gia han sir | Cong chiic Quyét dinh gia
B6 dung dat trinh Lanh dao phong | xir Iy ho so 01 ngay han sir dung dat/
TN&MT xem xét. (Phong Thong bdo
- Néu khong du diéu kién gia| TN&MT) khong du diéu

han st dung dat thi du thao
Thong bao khong du diéu kién
gia han sir dung dét trinh lanh
dao phong TN&MT xem xét.

Luu y: Truwong hop ndp ho so

kién gia han sur
dung dat
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qua hé thong thong tin gidi
quyét thi tuc hanh chinh cia
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cdau nguwoi nép hé so
nép lai cdc thanh phan hé so
yéu cau ban géc cho Phong Tai
nguyén va Moi truong (qua
Trung tdm hanh chinh cong cdp
huyén).

Mau 05;
To tr,inh, du thao
Quyet dinh gia

Xem xét, ky duyét, ky nhdy két | Lanh dao 7 ;
, A A R R han sir dung dat/
B7 | qua thyc hién tai budc B6 theo phong 0,5 ngay . .
tham quyén. TN&MT; Thong bflo
khong du dicu
kién gia han su
dung dat
Mau 05; Quyét
dinh gia han su
A .. .| Lanhdao dung dat  /
g | KV duyet ket qua thuc hien tal | a4 | 01 ngay | Thong  béo
budc B7. . A A
huyén khong du dicu
kién gi,a han su
dung dat
Pong dau, phat hanh vin ban:
- Chuyép Quyét‘dinh gia han st _ Mau 05 hd so
dung dat va ho so kém theo vi Qu é:[ dinh
sang Chi nhanh VPDK dat dai . yer <
N & 2 A gia han su dung
lam Phi€u chuyén thong tin xac 9 £
. ~ X Van thu, dat.
dinh nghia vu thué theo B10. A s :
B9 Hos huvin  Th b4 Céan bo 05neay |- Hoac mau 05,
- Hoac chuyén ong bdo | gyoc giao ,) ngay 06; Thong bdo

khong du diéu kién gia han st
dung dat kem ho so sang Trung
tdm hanh chinh céng cip huyén
dé tra cho cin by dia chinh
UBND cip xa/hd gia dinh/ca
nhan theo budc B14.

xtr 1y hd so

khong du dicu
kién gia han su
dung dat (kém
hd s0)
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Chi nhanh Van phong dang ky

Mau 05;

dat dai lam Phiéu chuyén théng | Chi nhdnh Phiéu chuyén
tin xac dmh nghia vu thué glri | VP DK dat thong tin x4c
co quan thué. dai dinh nghia vu
thue
B10 01 ngay
‘ Lanh dao
Phong TN&MT ky Hop dong phong A A
thue dat dbi véi truong hop | TN&MT: Hop dg?g thué
Y ‘- ” at
thué dat nguoi thué
dat
Nguoi xin gia han st dung dat
thyc hién nghia vu i chinh | s gpsne | Chimg tr thue
theo thong bédo cua co quan . . . A - ..
B11 SN X . 1 .| dinh,cd |qud30 hién nghia vu tai
thué va nop két qua lai Chi nhan ned chinh
nhanh VPDK dat dai qua Trung g4y
tam hanh chinh cong cap huyén
Chi nhanh Van phong dang ky
B Sk Y o | i viv 05, G
B2 | x> 9db quyen SO hud NN O yppi d4t | 0,5ngay |ching  nhan
va tai san khac gan lién véi dat; dai chinh 16
cdp nhat, chinh I co s& dir ligu y
dat dai, ho so dia chinh.
M?lu, 05, 06;
Quyét dinh gia
Dong dau phat hanh van ban Van thu h%I} str dung c?at;
Chuyén két qua giai quyét Ve Chi nhanh Giay chimg
B13 X 0,5 ngay | nhan/ Thong bao
Trung tdm hanh chinh cong cap | VPPK dat ] A
huva ) khong du dicu
uyeén dai A )
kién gia han su
dung dat (kem
ho so)
Mau 01, 06
by | Tréd két qua giai quyét va thu| Cdnbo | Giohanh | _ (huyen)
phi theo quy dinh. TN&TKQ chinh Gidy ching

nhan; Quyét gja
han sir dung dat/
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Thong bao
khong du diéu
kién gia han su
dung dat (kem
ho so)

B15

UBND cép xa tra két qua cho
ho gia dinh/ca nhan d6i véi
truong hop tiép nhan hd so tir
UBND cép xA.

Can bo
TN&TKQ
cua UBND

cép xa

G106 hanh
chinh

Mau 01, 06 (xa);
Gidy chung
nhan; Quyét gia
han sir dung dat
/ Thong bdo
khong du diéu
kién gia han su
dung dit (kem
ho so).

* Triomg hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud chuyén sang Trung tam hanh chinh cong cap huyén dé giri cho t6 chire, cd

nhan.

* Trong qud trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

twong ung voi cac buoc trong quy trinh.

3 |BIEUMAU
=
Mau 01 . . . . MAu 01.docx
Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 ) . ) . MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
2]
Mau 03 ) , , o MAu 03.docx
Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyét hd so
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2]
Mau 04 M3u 04.docx
Phi€u xin 1061 va hen lai ngay tra két qua

=

Mau 05 ) i L MAu 05.docx
Phi€u kiém sodt qua trinh giai quyét ho so

=
Mau 06 i . M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién v6i dat
BM.PD.06.01
BM.PP.06.01 a

BM.DD.06.01.docx

HO SO LUU

Mﬁu 01; ()2, 03, 04 (néu cc’));, 06 (xa) luu tai BO phan ’TN&TKQ cua UBND
cap xa (doi voi trudong hop tiép nhan ho so tir UBND cap xa).

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tdm hanh chinh cOng cap
huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy chtrng nhan (ban photo).

Quyét dinh gia han su dung dat/ Thong bao khong du diéu kién gia han st
dung dat.

Bién ban kiém tra thuc dia; Trich luc ban do dia chinh.

Vin ban thu phi tham dinh + Théng bdo thué + Gidy ndp tién (néu c6).

H0 so duoc luu tai Chi nhanh VPDK dat dai, thoi gian luu lau dai (05 ndm). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.
Cac truong hop khéc Iuu theo quy dinh hién hanh.
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2. Pinh chinh Gifly ching nhan da cép

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PD.11
2 |NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thye hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thyce hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B0 phéan Tlép nhan va Tra két qua UBND cép xa (néu c6 nhu cau),
truong hop nop ho so tai cap xa thi chdm nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhéan
h6 so) UBND cap xi phai chuyén ho so vé Trung tim Hanh chinh cong cap
huyén;

- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
N A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi dinh chinh Giéy chting nhan ddi véi truong
(1) | hop phat hién sai sot do 16i ctia nguoi sir dung dat, chu so X
hitu tai san gan lién véi dat.
(2) |Ban gbc Gidy ching nhan da cap. X

* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nop hé so truec tzep tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén hodac Bo

phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cdp xd, truong hop yéu cau bdn sao thi
kém theo ban goc dé ddi chiéu;

+ Néu ndp ho so triec tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp ho so qua buu chinh thi nép ban sao c6 chitng thiee ciia co quan
co tham quyén.
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2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap ludt; thoi gian tiép nhan
hd so tai x3, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6), thoi gian xem xét XU
25 ly dbi véi truong hop st dung dit c¢6 vi pham phdp luat, thoi gian trung cau
| gidm dinh.
D0i v6i cdc X3 mien ndi, hai dao, ving siu, ving xa, ving c6 dieu kién kinh té -
xa hdi khé khan, ving cé diéu kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tAm Hanh chinh cong cip huyén.
26 |° B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cp xa.
" | - Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
- Co' quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai.
- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap huyén d6i vai
truong hop nguoi su dung dat, chil s¢ hitu tai san gan lién véi dat 1a ho gia
2.7 |dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc
s0 hiru nha ¢ gan lién voi quyén sir dung dat o tai Viét Nam duogc cap Gidy
chtng nhan lan dau.
- Co quan dwoc iy quyén: Khong.
- Co quan phdi hep: Khong.
Poi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dér}g dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duoc s¢ hitu nha & gan lién voi quyén sur
dung dat ¢ tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 + H6 so du diéu kién: Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc quan ly,
" | Giay chung nhan da dugc dinh chinh ndi dung c6 sai sét.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban tra ho so (kém hd so).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu miwKét qua
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nhiém gian
Tiép nhén ho so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa Can b0
TN&TKQ ki€m tra ho so:
- NAeu ho so cAhu’a\day fiu hogc Can by Miu sé 01: 02, 03
khong hop 1¢ thi huong dan | TN&TKQ; ST L <\ s
2 . o A 2’ | Gio hanh | (n€u cd); 06 (xa) va
bo sung, hoan thién ho so | UBND cap . A1 A
. - .. chinh 01 bo ho so theo
theo quy dinh. xa/nguoi muc 2.3
Bl |- Néu ho so day du, hop 1¢ thi | nop ho so T
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho nguoi
nop hd so va yéu cau ndp
phi, 1€ phi (néu co).
Chuyén ho so' 1én UBND cap | Cén bd. ‘
huyén qua trung tdm Hanh UBND cap | 03 ngay | HO so theo muc 2.3
chinh cong cap huyén. xa
Tiép nhan hd so tai Trung
tam hanh chinh cong cap
huyén:
Cén bd TN&TKQ tiép nhan
hd so tryc tiép tir nguoi nop
hé so hoac tu dich vu Bu’u
chinh hodc qua H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc o
hanh  chinh cia tinh: | 40DO Mid <6 01 02. 03
http://dichvucong.hqtinh.gov. TN&TKQ’ Gio hanh ?u S,O ) 06’ h A
B2 | vnhodc tt UBND céap xa. can b,Q dia 10 . an (I}eu CO): X (huyén)
£ 1A P chinh chinh | va 01 by ho so theo
- Néu ho so chua day du hoac %
A A $1 ook x| UBND cap muc 2.3
khong hop 1€ thi huéng dan ~ .
2 . A 1A xa/nguoi
b6 sung, hoan thién ho so e
nop ho so

theo quy dinh.

- Néu ho so day du, hop 1é thi
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho nguoi
nép hd so va yéu cau ndp
pht, 1& phi (néu c6).

Luu y: Truong hop nguoi
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nép hé so nép tir UBND cdp
xd thi thuc hién tw buwoc Bl.
Trieong hop nguwoi nép ho so
nop tai Trung tam Hanh
chinh céng cdp huyén/qua
dich vu buu chinh/qua Hé
thong thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh thi thuc hién
tir budc B2.

o Can bo

Chuyén ho so cho Chi nhanh | TN&TKQ x S 1A

B3 | Van phong dang ky (VPBK) | hodc nhan | 0,5 ngay Mau 01\’ 05 vaho so
o kem theo
dat dai giai quyét. vién Buu
dién

Tham dinh ho so:

Néu hd so du diéu kién: dy

thao Bién ban tham dinh; Ghi

ndi dung dinh chinh 1én gidy

ching nhan hodc du thao

Gidy ching nhan néu _nguoi 3

sit dung dat c6 nhu cau cip Mau 05;

d6i, To trinh dé nghi phong Du thao Bién ban

Tai nguyén va Moi truong, thAm dinh, To trinh,

UBND cap huyén xem xét Pon dé nghi dinh

giai quyét trinh Lanh dao Chi | Vién chirc chinh di duoc xdc

nhanh VPPK dit dai ky| Chinhdnh nhan ndi dung dinh
B4 | duyét. Van phong | 3,5ngay | chinh, du thao noi

- Néu hé) SO khéng du dléu déﬂg ky dat dung dinh chinh lén

kién dinh chinh thi tham muu dai Gidy ching nhan

Vin ban tra ho so trinh Lanh
dao Chi nhanh VPDK dat dai
xem xét, ky duyét va chuyén
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén tra cho nguoi nop
hod so theo BI1.

Luu y: Truong hop ndp hé so
qua Hé théng thong tin thi
tuc hanh chinh
tinh:http://dichvucong.hatinh

hoic du thio Gidy
ching nhan.
Hoic mau 05, 06 va
Vian ban tra hd so
(kém hd so)
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.gov.vn thi yéu cau ngueoi nop
hé so nép lai cdc thanh phan
hé so yéu cau ban géc cho
Chi nhanh VPDK dat dai
(qua Trung tam hanh chinh
cong cap huyén).

Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao N
ps |tai B4, chuyén phong Tai| chinhdnh | . . Mau 05;
nguyén va Moi truong | VPDK dat &4y To trinh, ho so
(TN&MT) giai quyeét. dai
Kiém tra, tham dinh ho so
- Néu du diéu kién thi trinh x ) A
linh dao phong TN&MT ky %agln 05 " ;{0 diiﬁi
nhdy du thao Théng béo dinh Chl,nhg Gide chim
chinh Gidy chung nhan kem nhan kéri Giég
Gidy chung nhan da dugc ghi chitne nhan da du’orz
ngi dung dinh chinh hogc du | Cong chiic " ﬁéi e dink
B6 |thdo Giay chung nhan moi phong 02 ngay (%hl’nlﬂ' du thé%) Gid
duge dinh chinh noi dung sai | TN&MT R Y
(e A o z ching nhan moi
s6t néu nguoi st dung dat co duoe dinh chinh n6i
nhuAcau Cflp (1017. U duflg co sai sot hoefic
- Néu khong du diéu kién thi du thao Vin ban tra
du thao Van ban tra ho so hé) SO
trinh  1anh  dao  phong '
TN&MT ky duyét.
Mau 05; hd so,
Thong bao dinh
N chinh Gidy chung
Lanh dao phong TN&MT xét Lanl\l dao . |nhan, Gidy ching
B7 PN phong 01 ngay ~ ,
ky nhay ho so. TN&MT nhan dugc dinh
chinh ndi dung cé
sal st hoac Van ban
tra ho so da ky nhay
o Mau 05;
Ky duyét két qua tai budc Lanh da? .. | Gidy chtng nhan
B8 UBND cap | 01 ngay ) . -
B7. huyén dugc dinh chinh noi

dung c6 sai s6t hodc
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Vin ban tra hd so
(kém ho so0).

Mau 05;
. % 1 < 1 < _ Gidy chtimng nhan
Dong dau, phat hanh van ban | Van thu; . , N
. P s x s 1on PR duogc dinh chinh noi
va chuyén két qua va toan by | Can bo 0.5 neay | d . L 6t
B9 |hd so cho Chi nhanh Van| VPDK dat | > "&%Y ung €5 sal. 5oL,
phong dang ky dAt dai. dai (kem h6 s0) hodc
Van ban tra ho so
(kém ho so)
Mau 05, 06;
A e (A - c A (T Gidy ching nhéan
- Cap nhat théng tin vao s6 | Can bd Chi , , -
dia chinh: hanh duoc dinh chinh noi
Blo | ‘ DA dung 6 sai st
- Chuyén két qua vé Trung | VPPK dat | 0,5 ngay | A <
. A 3 R z : (kém ho so) hodc
tam hanh chinh cdng cap dai . 1.2 A
huve Van ba}n tra ho so
uyen. (kém hd so)
Mau 01, 06;
Cén bo | MauO1,06:
TN&TKQ: Giay chung nhan
Trung tdm Hanh chinh cong a0 | s dugc dinh chinh ndi
Z R . 1A . e can bo Gi0 hanh : . L
B11 | cap huyén tra két qua giai x . dung c6 sai sot,
£ UBND céap chinh R \ -
quyét TTHC. ~ . (kém hd so) hodc
xa/nguoi . 1. 1A
160 hd so Van ban tra ho so
P (kem ho so).
Mau 01, 06 (xa)
UBND cap x4 tra két qua cho Can by Gidy ’chu:ng, nhe{g
N LA ) N duoc dinh chinh noi
nguoi st dung dat néu truong | TN&TKQ | Gio hanh . o
B12 " A X ol o . dung c6 sai sot,
hop tiép nhan ho so tu cua UBND chinh (kem hd s0) hoic
UBND cap xa. cap xa :

Vin ban tra hd so
(kém ho s0).

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé

gui cho té chite, cd nhan.
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* Trong qud trinh giai quyét ho SO ngueoi ¢é trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét
trén Hé  thong thong tin  thi  tuc  hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 MAau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]

Mau 02 Mau 02.docx

Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so
]

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi ti€ép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét hd so
)

Mau 06 MAu 06.docx
So theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 (xa) luu tai B6 phan TN&TKQ cua UBND
cap xa dbi véi trudng hop tiép nhan ho so tir UBND cép xi.

Mau 01; 02, 03,, 04 (néu c6); 06 (huyén) luu tai Bo ph'gln TN&TKQ~ cua Chi
nhanh VPDK dat dai tai Trung tam hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01, 05
luu theo két qua gidi quyét TTHC.





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





62

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | To trinh cta Chi nhanh VPDK dit dai.

- | Bién ban tham dinh.

- | Théng bao dinh chinh Gidy chtng nhan.

- | Gidy chtng nhan (ban photo).

- S6 dija chinh, co s& dit liu dat dai (tham chiéu).

Hb so dugc luu tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai va luu trit theo quy dinh
hién hanh.

3. Thu hdi Gidy chirng nhin di cip khong ding quy dinh cua phap
luat dit dai do ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gin lién voi dat phat
hién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PD.12

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

Khong

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cép huyén;
- Qua dich vu buu chinh,;

- Qua Hé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

(1) | Pon phéan 4nh viéc cap Gidy chimg nhan khong ding quy | X
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dinh.
(2) | Ban gbc Gidy chtrng nhan da cép. X
* Luweu y khi nép ho so:
+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu nép hoé so triee tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so' qua dwong buu chinh thi ngp ban sao c6 chiing thyc cua co
quan co tham quyeén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tAim Hanh chinh c6ng cap huyén.
2.6 | - Qua dich vu buu chinh.
- Qua H¢ théng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép huyén d6i véi
Gidy chimg nhan di cap cho ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.7 | Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duge s¢ hiru nha & gan lién véi quyén sir
dung dat & tai Viét Nam.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Co quan thanh tra (néu c6).
Poi twong thue hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu & nu6c ngoai duge sé hiru nha & gan lién véi quyén sur
dung dat & tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
+ HO so du diéu kién: Ghi vao sO dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y,
2.9 | Quyét dinh thu hoi Giay chirng nhan.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diu kién thu hoi
Giay chung nhan.





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





64

2.10

Quy trinh xir Iy cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

Tiép nhan ho so tai Trung tim
hanh chinh céng cap huyén:
Can bd TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir ngudi ndp hd so
hoac tir dich vu Buu chinh
hoic qua Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n.

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam thu tuc tiép nhan hod so,
hen tra két qua cho nguo1 ndp
hd so va yéu cau ndp phi, 1¢
phi (néu c6).

Céan bo
TN&TKQ;
nguoi ndp

ho so

Gi10 hanh
chinh

Mau sb6 01; 02, 03
(méu c6); 06 va 01
bd hd so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so cho Chi nhanh
Van phong dang ky (VPDK)
dat dai.

Cén bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so keém theo

B3

Tham dinh ho so:

- Néu du diéu kién dé nghi thu
hoi dat thi 1ap Bién ban tham
dinh, T trinh dé nghi phong
Tai nguyén va Moi truong
(TN&MT), UBND huyén ra
quyét dinh thu héi Gidy ching
nhan trinh Lanh dao Chi nhanh
VPDK dit dai ky nhay.

- Néu khong du diéu kién thu
hoi dat thi dy thao Vian ban

Can bg Chi
nhanh
VPDK dat
dai

Gi10 hanh
chinh

Mau 05;

Du thao Bién ban
tham dinh, T trinh
hoic Van ban
thong bao khong
du diéu kién thu
héi Gidy chung
nhan
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thong bao khong du diéu kién
thu hoi Gidy ching nhén trinh
lanh dao Chi nhanh VPDK ky
duyét.

Luu y: Truong hop ndp hé so
qua Hé thong thong tin thi tuc
hanh chinh cua tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.v

n thi yéu cau nguoi ndp hé so
ndp lai cdc thanh phan hé so
yéu cau bdin goc cho Chi
nhanh VPDK ddt dai (qua
Trung tam hanh chinh cong
cdp huyén).

Mau 05;
‘ ~|Lanh dao dB.letrll T‘bar{ h tﬁlafn
Xem xét hd so va ky duyét két | Chi nhanh | Gies hanh | ¢ 10 trinh hoac
B4 . X . Van ban thong bdo
qua tai B4. VPDK dat| chinh R S A AT
dai khong du diéu kién
al X e K ’
thu hoi Gidy ching
nhan da ky.
Pong dau, phat hanh vin ban. N
- Chuyén toan bd ho so lén Mau 05;
phong TN&MT giai quyet doi Bién ban tham
Vol tmdng hop da diéu kién | Van thu, di‘nh, T¢ trinh kém
thu hai. vien chuc| .., . ho so.
2 o R ) . L Gi0 hanh _ ~
BS |- Chuyén Van ban théng bao | chi nhanh| = . " | Hodc mau 05, 06;
khong du diéu ki¢n thu hoi va | VP~ dang Vin ban thong béo
ho so kém theo sang Trung | ky dat dai khong du dicu kign
tam hanh chinh cong cap thu hoi Giay chung
huyén dé tra cho hd gia dinh, nhan kém ho so.
cé nhan theo B9.
Phong TN&MT sodt xét, hoan Mau 05;
thién ho so: ‘ H6 so kém theo,
B6 |- Neéu ho so du dicu kién thi du Phong Gio hanh | Quyét dinh thu hdi
thao Quyét dinh thu hoi Giay | TN&MT chinh | gidy ching nhén

chimg nhéan trinh lanh dao
UBND huyén ky duyét.

hoaic Van ban
thong bao khong
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- Néu ho so khong du diéu

di diéu kién thu

kién thi tham muu Van ban hoi di ky nhay.
thong bao khong du diéu kién
thu hoi trinh lanh dao UBND
huyén ky duyét.
Mau 05;

Quyét dinh thu hoi

B7 i{em xét, ky duyédt két qua tai Lg%hl\%" Gid hanh 1?;22 d{‘f;f nggﬁ
udc B6. A chinh R . A
huyén thong bdo khong
di diéu kién thu
hoi d3 ky.
Mau 05, 06;
, Quyét dinh thu hoi
Dong dau, phat hanh van ban. Van thu gidy chung nhan
B3 chuyén’Trung tdm hanh chinh | huyén, | Giohanh | hogc Vian bin
cong cap huyén dé tra cho ho | nguodi su chinh | thong bdo khéng
gia dinh, ca nhan. dung dat du diéu kién thu
hdi va ho so kém
theo.
Mau 01, 06;
Quyét dinh thu hoi
gidy chung nhan
B9 | Tra két qua giai quyét Canbo | Giohanh |hodgc Van Dban
' TN&TKQ | chinh | théng bdo khong

du diéu kién thu
hoi va ho so kem
theo

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir ly, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén dé
gui cho té chite, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trdch nhiém thuc hién can thure
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
tréen  He thong thong tin thu tuc  hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cac buoc trong quy trinh.
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BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEJ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
=
Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 101 va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phi€u kiém sodt qud trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S0 theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Bo pl}én TN&TK~Q cua Chi nhanh
VPDK dat dai tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo
ket qua giai quyét TTHC.

Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

T& trinh cua Chi nhanh VPDK dét dai.

Bién ban thim dinh.
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Quyét dinh thu hoi gidy ching nhan.

Gidy ching nhan.

Co so dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vian ban thong bdo khong du diéu kién thu hoi Gidy chimg nhan (doi véi
truong hop khong da diéu kién).

Hb so dugc luu tai Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai va luu trit theo quy dinh
hién hanh.

4. Pang ky va cap Glay chirg nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru

nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat 1an dau.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PD.13

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- £)01 voi truong hop chimg nhén quyén s& hitu rimg san xuét 13 rimg trong
thi von dé trong rimg, tién da tra cho viéc nhan Chuyen nhugng rung hodc
tién nop cho Nha nuée khi duoc giao rimg c6 thu tién khdng c6 ngudn gdc tir
ngan sach nha nudc.

- Pdi véi cong trinh xay dung c6 st dung vao muc dich luu tra du lich theo
quy dinh cta phdp luat vé du lich trén dat thuong mai, dich vu néu dap ung
du diéu kién theo quy dinh cua phap luat vé dat dai, phap luat vé xdy dung,
phap luat vé kinh doanh bat dong san thi dugc chimg nhan quyén so hiu
cong trinh xay dyng gan lién v6i dat theo myc dich str dung dat thuong mai,
dich vu;

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Qua B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép xi;
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
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Thanh phan hd so, bao gom:

Ban
chinh

Ban sao

Thanh phan hé so dbi voi treong hop dang ky va cap
Gidy chu’ng nhin quyen st dung dat, .quyén s¢ hiru
nha ¢ va tai san khac gin lién véi dit 1an dau, trir cic
truwong hop quy dinh tai B, C, D muc nay

(1)

Don dang ky, cap Gidy chtng nhan quyen sur dung dat,
quyen so hitu nha ¢ va tai san khic gan lién véi dét theo
mau BM.DD.13.01;

2)

Mot trong céc loai gidy t& vé quyén st dung dét (ban sao
mot trong cac glay to da co cong chimg hodc ching thuc
hodc ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo
tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va x4c nhan vao ban
sao hoac ban chl’nh)

(2.1) Gidy to vé quyén duoc st dung dat trudc ngay 15
thang 10 ndam 1993 do co quan c6 tham quyén cép trong
qua trinh thuc hién chinh sach dat dai ctia Nha nudc Viét
Nam dan chu Cong hoa, Chinh phu Cach mang lam thoi
Cong hoa mién Nam Viét Nam va Nha nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam;

(2.2) Gidy chimg nhan quyén sir dung dat tam thoi duoc
co quan Nha nudc ¢6 tham quyén cap hoic c6 tén trong
S6 dang ky ruong dat, S6 dia chinh trudc ngay 15 thing
10 nam 1993;

(2.3) Glay to hop phap vé thira ké, tang cho quyén s
dung dét hodc tai san gan hen véi dat; glay to giao nha
tinh nghla nha tinh thuong gan hen Vi dat;

(2.4) Glay to chuyen nhuong quyén st dung dat, mua ban
nha ¢ gan lién véi dat & trude ngay 15 thang 10 nam 1993
dugc Uy ban nhan dan cép xa xdc nhan 1a di sir dung
trude ngay 15 thang 10 ndm 1993;

(2.5) Gidy to thanh 1y, héa gid nha & gan lién voi dat o;
gidy t& mua nha ¢ thudc so hiru nha nude theo quy dinh
cua phép luat;

(2.6) Gidy to vé quyén sur dung dat do co quan co thim
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quyén thudc ché do cii cap cho ngudi sir dung dat;

(2.7) Mot trong cdc gidy to lap trude ngay 15 thang 10
nam 1993 c6 tén nguoi st dung dat, bao gom:

- S6 muc ké dat, so kién dién 1ap truéc ngay 18 thang 12
nam 1980.

- Mot trong céc gidy to duoc 1ap trong qud trinh thue hién
dang ky rudng dat theo Chi thi s6 299-TTg ngay 10 thang
11 ndm 1980 cua Thu tudng Chinh phu vé cong tac do
dac, phan hang va ding ky thong ké rudng dit trong ca
nudc do co quan Nha nudc dang quan ly, cd tén nguoi su
dung dat bao gdm:

+ Bién ban xét duyét ctia Hoi dong ding ky rudng dat cip
xa xac dinh nguoi dang sir dung dat 13 hop phép;

+ Ban tong hop cac truong hop st dung dat hop phép do
Uy ban nhén dan cap xa hodc Hoi dong dang ky ruong
dat cdp xa hodc co quan quan ly dat dai cip huyén, cip
tinh lap;

+ Pon xin ding ky quyén st dung rudng dat déi voi
truong hop khong c6 bién ban xét duyét va Ban tong hop
cac truong hop st dung dat hop phap. Trudng hop trong
don xin ding ky quyén sir dung rudng dat cé su khdc
nhau giira thoi diém 1am don va thoi diém xdc nhan thi
thoi diém xéc lap don duogc tinh theo thoi diém sém nhat
ghi trong dO’n

+ G1ay to vé viéc ching nhén da dang ky quyén st dung
dat ctiia Uy ban nhan dén cap xd, cAp huyén hodc cip tinh
cap cho ngudi sir dung dat;

+ Gidy to vé viéc ké khai dang ky nha cira dugc Uy ban
nhan dan cép Xa, cép huyén hoac cép tinh xac nhan ma
trong d6 c6 ghi dién tich dat ¢6 nha o;

+ Gidy to ctia don vi qudc phong giao dat cho cin bo,
chién s§ lam nha ¢ trude ngay 15 thang 10 ndm 1993 theo
Chi thi s6 282/CT-QP ngay 11 thang 7 ndm 1991 ctia Bo
truéng Bo Quoc phong ma viéc giao dat d6 phu hop voi
quy hoach sir dung dat 1am nha & ctia cdn bd, chién sy
trong quy hoach dat quéc phong di dugc co quan c6 tham
quyén phé duyét.”

- Du 4n hodc danh sich hodc vin ban vé viéc di dan di
xay dung khu kinh té moi, di dan tai dinh cu duoc Uy ban
nhan dan cap huyén, cap tinh hoic co quan Nha nudc cé
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tham quyén phé duyét.

- Gidy to clia nong trudng, 1am trudng qudc doanh vé
viéc giao dat cho ngudi lao dong trong ndng trudng, 1Am
truong dé 1am nha & (néu c6).

- Giéy td ¢6 ndi dung vé quyén so hitu nha o, cong trinh;
v€ viéc xdy dyng, sua chita nha ¢, cong trinh duoc Uy
ban nhan dan cap huyén, cap tinh hodc co quan quan Iy
Nha nudc vé nha &, xay dung chimg nhan hoic cho phép.
- Giéy to tam giao dat ciia Uy ban nhan dan cip huyén,
cap tinh; Pon dé nghi dugc s dung dat duoc Uy ban
nhan din cip xa, hop tdc x ndng nghiép phé duyét, chap
thuan trudce ngay 01 thang 7 nam 1980 hoic duoc Uy ban
nhan dan cip huyén, cp tinh phé duyét, chap thuin.

- Giy to cua co quan Nha nudc ¢6 tham quyén vé viéc
giao dat cho co quan, to chirc dé bd tri dat cho cdn bd,
cong nhan vién tu 1am nha ¢ hodc xiy dyng nha & dé
phan (cap) cho cin bo, cong nhan vién bang von khong
thudc ngan sach Nha nudc hodc do cén by, cong nhan
vién tu dong gop xay dung. Truong hop xay dyng nha ¢
bang von ngan sach Nha nudc thi phai ban giao quy nha ¢
do cho co quan quan 1y nha & ciia dia phuong dé quan 1y,
kinh doanh theo quy dinh cua phép luét.

(2.8) Ban sao cdc gidy to 1ap trude ngay 15 thang 10 nim
1993 co tén ngudi sir dung dat néu tai diém g c6 xdc nhan
ctia Uy ban nhan din cap huyén, cap tinh hodc co quan
quan ly chuyén nganh cap huyén, cap tinh d6i vé6i trudong
hop ban gbc gidy to nay di bi that lac va co quan Nha
nude khong con luu giit hd so quan 1y viée cap loai gidy
to do.

(2.9) Mot trong cac gidy to vé quyén sur dung dat néu trén
day ma trén gidy to' do ghi tén nguoi khac, kém theo gidy
td vé viéc chuyén quyén st dung dat c6 chir ky cia céc
bén c¢6 lién quan.

(2.10) Ho gia dinh, c4 nhan dugc st dung dét theo ban 4n
hodc quyét dinh cia Toa 4n nhan dén, quyét dinh thi hanh
an cua co quan thi hanh an, van ban céng nhén két qua
hoa giai thanh, quyet dinh giai quyét tranh chap, khiéu
nai, to cdo vé dat dai cua co quan Nha nudc c¢é tham
quyén da duoc thi hanh.

(2.11) Ho gia dinh, ca nhan dang st dung dat c6 quyét








72

dinh giao dat, cho thué dat ciia co quan Nha nudc cé
tham quyén tir ngay 15/10/1993 dén ngay 01/7/2014.
(2.12) Gidy xdc nhén 1a dat str dung chung cho céng dong
d6i voi truong hop cong dong dan cu dang sir dung dat.

3)

Mot trong cic gidy to vé quyén sé hitu nha ¢ ddi véi
truong hop tai san 12 nha ¢ (ban sao gidy to da c6 cong
chting hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xut trinh
ban chinh dé cdn bo tiép nhan hd so kiém tra dbi chiéu va
xac nhan vao ban sao hodc ban chinh):

* HQ gia dinh, c4 nhan trong nudc phai c6 mot trong céic
loai gidy to sau:

- Gidy phép xay dung nha & hoic gidy phép xdy dung nha
& c6 thoi han doi voi trudng hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cua phdp luat vé xdy dyng. Truong
hop nha ¢ da xay dung khong dung voi gidy phép xay
dung dugc cap thi phai c6 y kién bang vin ban cta co
quan c6 tham quyén cip phép xdy dung xdc nhan dién
tich xay dung khong dung gidy phép khong anh hudng
dén an toan cong trinh va nay phtt hop voi quy hoach xdy
dung d3 duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- Hop dong mua ban nha & thudc sé hitu nha nudc theo
quy dinh tai Nghi dinh s 61/CP ngay 05 thang 7 nim
1994 ctia Chinh pht vé mua ban va kinh doanh nha &
hodc gidy to vé thanh 1y, hod gid nha ¢ thudc s& hiru nha
nudc tu trude ngay 05 thang 7 nam 1994;

- Gidy to vé giao hodc tang nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

- Gidy to vé so hitu nha & do co quan c6 tham quyén cap
qua cdc thoi ky ma nha dit d6 khong thudc dién Nha
nudc xac 1ap s¢ hiru toan dan theo quy dinh tai Nghi
quyét s6 23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cta
Quéc hoi khod XI vé nha dat do Nha nude da quan 1y, bd
tri st dung trong qud trinh thyc hién cdc chinh sich vé
quan 1y nha dat va chinh sich cai tao xa hdi chi nghia
truéc ngdy 01 thang 7 nim 1991, Nghi quyét sb
755/2005/NQ-UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 nam 2005
ctia Uy ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viéc giai quyét
d6i v6i mot sb trudng hop cu thé vé nha dat trong qué
trinh thyc hién cdc chinh sich quan Iy nha dat va chinh
sdch cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 ndm
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1991;

- Gidy t& vé mua béan hodc nhdn ting cho hodc doi hoic
nhan thira ké nha ¢ dd c6 chimg nhan cua cong chung
hodc chimg thyc ctia Uy ban nhin dan cép c6 thim quyén
theo quy dinh cua phdp luat. Truong hop nha & do mua,
nhin ting cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01 thdng 7
nam 2006 thi phai c6 vin ban vé giao dich do theo quy
dinh cua phép luat vé nha 6.

Truong hop nha ¢ do mua cua doanh nghiép dau tu xay
dung dé ban thi phai c6 hop dong mua bdn nha & do hai
bén ky két;

- Ban 4n hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hodc gidy
td clia co quan nha nudc c¢6 thAm quyén giai quyét duoc
quyén so hitu nha ¢ da c6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan quyén so hitu
nha & c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh ma trén gidy
to d6 ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong cdc gidy to
vé mua bdn, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha & truée
ngay 01 thang 7 nam 2006 c6 chit ky cua cac bén c6 lién
quan va phai duoc Uy ban nhan dan cip xi xdc nhan;
truong hop nha & do mua, nhan tang cho, doi, nhan thira
ké nha & trude ngay 01 thang 7 ndm 2006 ma khong ¢
giéy tor vé viéc dd mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira
ké nha & c6 chit ky cta céc bén c6 lién quan thi phai duoc
Uy ban nhan dan cip x3 xdc nhan vé thoi diém mua, nhan
tang cho, ddi, nhan thira ké nha ¢ d6. Truong hop nguoi
dé nghi ching nhan quyén s¢ hitu nha & c6 mot trong
nhiing gidy to theo quy dinh ma hi¢n trang nha ¢ khong
phu hop voi gidy t& do thi phan nha & khong phu hop voi
gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cép xi xac nhan vé
nha & khong thudc truong hop phai xin gidy phép xay
dung va dap tng diéu kién vé quy hoach nhu truong hop
nha & xay dung trude ngay 01 thang 7 nam 2006;

- Truong hop cd nhén trong nudc khong c6 mét trong
nhimg gidy to vé quyén s& hitu nha ¢ thi phai co giay to
xdc nhan ctia Uy ban nhan dan cip xi vé nha & di hoan
thanh xdy dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc
xay dung trudc khi ¢ quy hoach str dung dat, quy hoach
xay dung hodc phai phit hgp quy hoach ddi voi truong
hop xdy dung sau khi c¢6 quy hoach sir dung dat, quy
hoach chi tiét xdy dung d6 thi, quy hoach diém dan cu








74

nong thon theo quy dinh cua phdp luat. Truong hop nha &
hoan thanh xay dung ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tr6
Ve sau thi phai co gidy to xac nhan cua Uy ban nhén dan
cap xa vé nha & khong thudc truong hop phai xin gidy
phép xay dung va dap ung diéu kién vé quy hoach nhu
trudong hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam
2006; trudng hop nha & thude ddi tuong phai xin phép
xay duyng ma khong xin phép thi phai ¢ gidy to cua co
quan quan 1y vé xay dung cap huyén chip thuan cho ton
tai nha o do.

* Nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai s¢ hitu nha ¢ tai
Viét Nam phai c¢6 céc gidy to sau:

- Giéy to vé mua ban hodc nhan tang cho hoac nhan thura
ké nha & hodc duoc sé hitu nha ¢ thong qua hinh thuc
khac theo quy dinh cta phdp luét vé nha &;

- Mot trong céc gidy to ctia bén chuyén quyén.

(4)

Mot trong cdc gidy to vé quyén sé hitu cong trinh xiy
dung d6i vOi truong hop tai san 1a cong trinh xay dung
(ban sao gidy to da c6 chimg nhan hodc ching hodc ban
sao glay td va xuat trinh ban chinh dé cdn b tiép nhan hd
so kiém tra dbi chiéu va xdc nhan vao ban sao hodc ban
chinh):

- Gidy phép xdy dung cong trinh hodc gidy phép xdy
dung cong trinh c6 thoi han dbi véi truong hop phai xin
phép xdy dung theo quy dinh cta phdp luat vé xiy dung.
Truong hop cong trinh da xay dung khong ding voi giay
phép xdy dung dugc cip thi phai c6 y kién bang vin ban
ctia co quan c6 tham quyén cip phép xdy dung xac nhan
dién tich xay dung khong dung giay phép khong anh
huéng dén an toan cdng trinh va nay phii hop véi quy
hoach xay dung da duoc co quan co tham quyén phé
duyet;

- Gidy to vé so hitu cong trinh xay dung do co quan cd
tham quyén cap qua céc thoi ky, trir trudng hop Nha nudc
da quan ly, bd trf sir dung;

- Gidy to mua béan hoic ting cho hoic thira ké cong trinh
xay dung theo quy dinh cua phdp luat da dugc cong
chirng hodc chig thuc theo quy dinh;

- Gidy to ctia Toa 4n nhin dan hodc co quan nha nudc cé
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tham quyén giai quyét dugc quyén so hitu cong trinh xay
dung da c6 hiu luc phép luat;

- Truong hop ngudi dé nghi chimg nhan quyén sd hitu
cong trinh xay dyng c6 mot trong nhiing gidy to quy dinh
néu trén ma trén gidy to' do ghi tén nguoi khac thi phai c6
mot trong cdc gidy tO mua bén, ting cho, doi, thira ké
cong trinh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 co
chir ky ctia cdc bén co lién quan va duoc Uy ban nhéin
dan tir cdp xd tré 1én xdc nhén; truong hop mua, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké cong trinh x@y dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004 ma khong c6 gidy to vé viée
da mua ban, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké c6 chir ky
ctia cdc bén c6 lién quan thi phai duoc Uy ban nhin déin
cap xa xdc nhan vao don dé nghi cap Gidy ching nhan
quyen su dung dat quyén s& hitu nha ¢ va tai san khic
gan lién v&i dat vé thoi diém mua, nhan tiang cho, doi,
nhan thira ké cong trinh x4y dung do.

Truong hop nguodi dé nghi ching nhan quyén s¢ hitu
cong trinh ¢c6 mot trong nhitng gidy to vé quyén sé hitu
cong trinh ma hién trang cong trinh khdng phu hop voi
gidy to d6 hoac thi phan cong trinh khong phu hop voi
gidy t& phai duge Uy ban nhan dén cdp x4 x4c nhan cong
trinh da hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam
2004 va cong trinh dugc xay dung trude khi cé quy hoach
sir dung dat, quy hoach x4y dung hogc phai phii hop quy
hoach ddi véi truong hop xay dung sau khi cé quy hoach
str dung dat, quy hoach xiy dung.

- Truong hgp ca nhan trong nudc khong c6 mot trong
nhimng gidy to vé quyén so hiru cong trinh thi phai dugc
Uy ban nhan dan cdp xd xdc nhén cong trinh di hoan
thanh xdy dung trude ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong
trinh dugc xay dung trudc khi c6 quy hoach sir dung dat,
quy hoach x4y dung hogc phai phit hop quy hoach dbi voi
truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach st dung dat,
quy hoach xay dung.

Truong hop cong trinh hoan thanh xay dung tir ngay
01/7/2004 thi phai c6 gidy to xdc nhan cta Uy ban nhan
dan cap xa vé cong trinh xay dyng khong thudc truong
hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung diéu kién vé
quy hoach nhu truong hop x4y dung trudc ngay
01/7/2004; trudng hop codng trinh thudc d6i tugng phai
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xin phép xay dung ma khong xin phép thi phai c6 gidy to
cua co quan quan ly vé xay dung cap huyén chip thuan
cho tdn tai cong trinh d6.

&)

Mot trong cdc gidy td vé quyén s& hitu rimg san xuét 12
ring trong dbi véi truong hop chimg nhan tai san ring
san xuat 12 rimg trong (ban sao gidy to di co cong ching
hodc chung thuc hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban
chinh dé c4n bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xéc
nhan vao ban sao hoac ban chinh):

- Gidy chiig nhan hodc mot trong cic gidy to quy dinh
tai Pidu 100 cua Luat Dat dai 2013 va Diéu 18 ciia Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong do6 xac dinh Nha nudc
giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé
trong rung san xuét phit hop v6i muyc dich sir dung dat ghi
trén gidy to do;

- Gidy to vé giao rimg san xuét 12 ring trong;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho
hoic thira ké ddi voi rimg san xuat 1a rimg trong da duoc
cong chung hoac ching thuc theo quy dinh cua phép luét;
- Ban 4n, quyét dinh ciia Toa dn nhan dan hoac giéy to
cua co quan nha nudc c6 tham quyen giai quyét duoc
quyén s& hitu ring san xuat 1a rimg trong da c6 hiéu luc
phép luat;

- Truong hop h¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
khong co giay to ve quyén s& hitu rimg ma da trong ring
san xuat bang vén ciia minh thi phai dugc Vin phong
dang ky quyén sur dung dat xac nhan c6 du diéu kién
dugc cong nhan quyén sur dung dat theo quy dinh cua
phap luat dat dai;

(6)

Mot trong cdc gidy to vé quyén s hitu cay lau nim dbi
voi truong hop chiung nhén quyén so hitu cdy lau nim
(ban sao gidy to' da co cong ching hodc ching thuc hodc
ban sao gidy t& va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép
nhén hd so kiém tra ddi chiéu va xdc nhan vao ban sao
hoac ban chinh):

- Gidy chiig nhan hodc mot trong cic gidy t& quy dinh
tai Picu 100 ctia Luat Dat dai 2013 va Piéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc
giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat dé
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trong cdy lau nam phu hop véi muc dich str dung dat ghi
trén gidy to do;

- Hop déng hodc van ban vé viéc mua ban hodc tang cho
hodc thira ké d6i v6i cdy lau nim da dugc cong ching
hodc chung thyc theo quy dinh;

- Ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hoic gidy to
ctia co quan nha nudc cé thim quyén giai quyét duogc
quyén s& hitu cdy 14u nim da c6 hiéu luc phép luat;

- Truong hop h¢ gia dinh, ca nhén, cong ddéng dan cu
khong c6 gidy to vé quyén so hitu cay lau nam néu trén
day thi phai duoc Van phong ding ky quyén st dung dat
xédc nhan c6 du diéu kién duogc cong nhén quyén st dung
dat theo quy dinh ctia phdp luat dat dai;

(7)

Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh; Van ban cua
ngudi st dung dit dé& nghi duoc mién, giam cic Khoan
nghia vu tai chinh vé dét dai (ban chinh) va ban sao céc
gidy to chimg minh thudc d6i twong dwoc mién, giam
theo quy dinh cua phép luat (néu co);

(8)

Truong hop c6é ding ky quyén sir dung han ché d6i voi
thira dat lién k& phai c6 hop ddng hodc vin ban thoa
thuan hoac quyét dinh cta Toa 4n nhan dan vé viéc xdc
lap quyen str dung han ché thira dat lién ké, kém theo so
d6 thé hién vi tri, kich thuéc phan dién tich thtra dat ma
nguoi st dung thira dat lién ké duoc quyén sir dung han
ché.

Ho so nop khi cap Glay chirng nhan ddi véi truong
hop dién tich dat tang thém do nhin chuyén nhwong,
thira ké, ting cho quyeén sir dung dat da dwoc cap giay
ching nhian nhung thira dat goc chwa dwoc cip gidy
chirng nhan

(1)

Don dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen s dung dat,
quyen so hitu nha ¢ va tai san khic gan lién véi dat theo
mau BM.DD.13.01;

2)

Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Di€u 100 cua Luat
dat dai, bBiéu 18 cua Nghi dinh so 43/2014/ND-CP va
Khoan 16 Diéu 2 ctia Nghi dinh so6 01/2017/ND-CP cua
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thira dat géc;

3)

Mot trong céc gidy to quy dinh tai cdc Diéu 31, 32, 33 va
34 ciia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP d6i véi truong hop
dang ky vé quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat.

Truong hop ding ky vé quyén s& hitu nha ¢ hodc cong
trinh x4y dung thi phai c6 so d6 nha &, cong trinh xay
dung, trir trudng hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha
&, cong trinh x4y dung da c6 so d6 phit hop véi hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

4

Chimng tu thyc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan
den viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san
gan lién voi dat (néu cd);

&)

Hop dong hodc van ban thoéa thuan hodc quyét dinh cua
Tda 4n nhan dan vé viéc xdc 1ap quyén st dung han ché
doi véi thira dat lién k&, kém theo so d6 thé hién vi trf,
kich thudc phan dién tich thira ¢t ma nguoi str dung thira
dat lién k& dugc quyén st dung han ché ddi véi trudng
hop dang ky quyén st dung han ché d6i voi thira dat lién
ké;

(6)

Ban gbc Gidy ching nhan va hop dong, van ban vé viéc
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat
dugc 1ap theo quy dinh cia dién tich dat ting thém.
Truong hop nhan chuyén nhugng, thira ké, ting cho phan
dién tich dat tang thém theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu
82 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND- CP thi nop ban gbc
Giay chimg nhan cua bén chuyen quyén sir dung dat hodc
hop dong, van ban vé viéc chuyén nhuong, thira ké, tang
cho quyén sir dung dat ctia dién tich dét ting thém;

Ho so ndp khi cap Gidy chimg nhan d6i véi truong
hop dién tich dat ting thém do nhéan chuyén nhu’()’llg,
thira ké, ting cho quyén sir dung dit trwéc ngay 01
thang 7 nam 2014 ma dién tich dit ting thém cé gidy
to' vé quyén sir dung dit theo quy dinh

(D

Don dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khdc gin lién véi dat theo
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mau BM.DPD.13.01;

2)

Ban gdc Gidy ching nhan cua thua dat géc hodc gidy to
quy dinh tai Diéu 100 cua Luat dat dai, Diéu 18 cua Nghi
dinh so 43/2014/NDb-CP va Khoan 16 Dleu 2 cua Nghi
dinh s6 01/2017/ND-CP cua thtra dat gbc ddi véi trudong
hop thira dat gdc chua dugc cap Gidy chimg nhén;

3)

Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Didu 100 cta Luat
dat dai, Diéu 18 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Khoéan 16 Diéu 2 ciia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cia
dién tich dat tang thém,;

4

Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va
34 ciia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP d6i véi truong hop
dang ky vé quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

Truong hop ding ky vé quyén so hitu nha ¢ hoic cong
trinh xay dung thi phai c6 so d6 nha &, cong trinh xdy
dung, trir trudng hop trong gidy to vé quyén sé hitu nha
&, cong trinh x4y dung di c6 so d6 phit hop voi hién trang
nha &, cong trinh da xay dung;

&)

Chimng tu thue hién nghia vuy tai chinh, g1ay to lién quan
den viéc mién, giam nghia vy tai chinh vé dat dai, tai san
gan lién vé&i dat (néu cé);

(6)

Hop dong hoic van ban thoa thuén hodc quyét dinh cia
Tda 4n nhan dan vé viéc xdc lap quyen sir dung han ché
thira dét lién ké, kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc
phan dién tich thira dat ma nguoi str dung thira dat lién ké
duoc quyén sir dung han ché ddi voi truong hop dang ky
quyén sir dung han ché doi véi thira dat lién ké.

Ho so ndp khi cap Gidy chimng nhan ddi véi truong
hop dién tich dat tang thém do nhéan chuyén nhu’O'ng,
thira ke, tang cho quyen st dung dat ma dién tich dat
tang thém khong cé giay to ve quyen str dung dit theo
quy dinh.

(D

Don dang ky, cap Gidy chtng nhéin quyen su dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khdc gin lién véi dat theo








80

mau BM.DPD.13.01;

2)

Ban gbc Gidy chtng nhén cua thira dat gc hodc cdc gidy
t& quy dinh tai Diéu 100 ctua Luat dit dai, Diéu 18 cua
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Khoan 16 Piéu 2 cia| x
Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP cua thira dat goc d6i véi
treong hop thira dt gbc chua duoc cip Gidy ching nhan.

3)

Mot trong céc gidy to quy dinh tai cac Diéu 31, 32, 33 va
34 ciia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP d6i véi truong hop
dang ky vé quyén sé hitu tai san gén lién vé6i dat.

Truong hop ding ky vé quyén s& hitu nha ¢ hodc cong
trinh xay dyng thi phai co so dd nha o, cong trinh xay
dyng, trir truong hop trong gidy to vé quyén s& hitu nha
&, cong trinh x4y dung d c6 so d6 phit hop véi hién trang
nha ¢, cong trinh da xay dung;

4

Chimg tu thuc hién nghia vu tai chinh; glay to lién quan
den viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé d4t dai, tai san X
gan lién voi dat (néu co);

&)

Hop dong hodc van ban thoéa thuan hodc quyét dinh cua
Tda 4n nhan dan vé viéc xdc 1ap quyén st dung han ché
thira dét lién ké, kém theo so do thé hién vi tri, kich thudc
phan dién tich thira dat ma nguoi str dung thira dat lién ké
dugc quyén sir dung han ché ddi voi truong hop dang ky
quyén str dung han ché d6i véi thira dat lién ké.

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Neu nép ho so truc tzep tai B6 phdn tiép nhdn va tra két qua cua UBND
cdp xd, truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so triee tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop. ho so' qua dwong buu dién ngp ban sao c6 ching thuc cua co
quan co tham quyeén.

24

S6 lwong ho so: 01 (bd)

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢; khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay 12 theo quy dinh ctia phdp luat; khong tinh thoi
gian tlep nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi st
dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir 1y d6i véi truong hop st dung dat c6
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vi pham phdp ludt, thoi gian trung ciu giam dinh.

Dbi véi cde x3 mién ndi, hai dao, ving sau, vung xa, ving co diéu kién kinh té -
x3 hoi khé khin, viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyuc hién dugc tang thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xi

2.6 | - Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thye hién: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, Phong Tai
nguyén va Moi truong thuoc UBND cap huyén.
27 Co quan c6 tham quy‘én quyét dinh: UBND cép huyén.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Uy ban nhan dan cép x3, co quan quan ly nha nudc vé
nha &, cong trinh xay dung, nong nghiép, co quan thug.
Poi twong thue hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugce so hitu nha & gin lién véi quyén su
dung dt & tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | T Ho so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan
| ly, Giay ching nhén.
+ Ho so khong du diéu kién: Van ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach Thot | picn mawKét qui
: nhiém gian
1.‘ HO§ gia dinh, cé, nhan ndp Can bd
ho S0 tai BO phan tiep nhgfm va | TN&TKQ; o
tra két qua cia UBND cap xa | can b dia Gio M@u so 01; 02, 03
Bl hodc qua dich vu buu chiqh chinh . hanh (néu cj); ‘06 Xxa) va
hodc qua HE thong thong tin | UBND cap hinh 01 bd ho so theo
thi tuc hanh chinh tinh Ha| xahogia | " | muc2.3
Tinh: dinh/ca

nhan





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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http://dichvucong.hatinh.gov.v
n

2. Cén bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hod so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh. Néu khong bd sung
hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thé tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho to chtc, cd
nhan va yéu cau ndp phi, 1 phi
(néu co).

) Chuyén ho so vé Cong chirc|  Cén bd 0,5 | Mau 01, 05 (xd) va
dia chinh cap xa. TN&TKQ ngay | HO so kém theo
Xem xét hd so va chuan bi ndi R , Mau 05 (x3); hd so
- XA s Cong chuc A 2
B3 | dung lién quan d¢ tien hanh diachinh | 01 ne lién quan ki€ém tra
ki€ém tra thuc dia theo B4. : ngay thuc dia
Cong chirc N
dia chinh, )5 Mau 05 (x3); Bién
B4 | Kiém tra thuc dia. ho gia dinh, - ban kiém tra thuc
S~ | ngay )
ca nhan c6 dia
lién quan
T6 chirc 14y y kién cta céc bén Mau 05 (cip xa);
lién quan theo mau 17 nei Thong bao ni€ém yét
BM.DP.13.04 va xdc nhan | (trone | cong_khai, Thong
hién trang sﬁ’, dur}g dat, hién Cac to a6 th(‘%i ba,io két thic niém
trang tai san gan lién vdi dat so | chire, ca ian | Yet cong khai, Danh
g5 | v6i ndi dung k& khai ding ky; | nhancé lien | S | sqch niém yét cong
xac nhan nguén goc va thoi quan, &t khai; Van ban tong
diém st dung dAt, tinh trang | UBND cap Cén hop ¥ kién khu dan
tranh chap dat, sy phu hop véi Xa "g cu (néu co); Phicu
A 7. \ khal 15 e " e ,
quy hoach do6i véi truong hop ngiy) lay y kién cua khu

khong cé gidy to hop 1& vé
quyén st dung dat; xdc nhan

dan cu v€ ngudn
goc va thoi di€ém su





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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tinh trang tranh chip quyén s&
hiru tai san 601 voi truong hop
khong c6 gidy to vé quyén so
hiru tai san; xac nhan thoi
diém tao 1ap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai
cAp phép xdy dung, su phi
hop voi quy hoach duoc duyét
d6i v6i nha &, cong trinh xay
dung; x4c nhan so dd nha &
hodc cong trinh xdy dung néu
chua c¢6 x4c nhan cua td chic
c6 tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hoac hoat dong
do dac ban do; x4c nhan ho gia
dinh, c4 nhan truc tiép san Xudt
noéng nghiép; niém yét cong
khai két qua kiém tra ho so,
xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chép, nguon gbc va thoi
diém sir dung dat tai tru so
UBND cip xi va khu dan cu
noi c6 dat, tai san gan lién voi
dat.

dung dat
(BM.DD.13.04).

B6

Sau thoi gian niém yét cong
khai:

- Néu du diéu kién cap Gidy
chirng nhan thi cong chiuc dia
chinh xac nhén vao don déng
ky cap Glay chimg nhan quyén
sir dung dat, quyén sO hitu nha
0, tai san khdc gan hen v6i dat
(sau day goi tat 1a gidy chung
nhan) va dy thio T trinh dé
nghi UBND cap huyén cap
gidy chung nhan quyén su
dung dat cho hd gia dinh, ca
nhan trinh Lanh dao UBND xa
ky duyét.

Trieong hop ndp ho so qua Hé

Cong chuc
dia chinh

03 ngay

Mau 05 (cép Xa)
Pon ding ky cap
Gidy chtng nhan da
duoc xac nhan cua
cong chuc dia
chinh; du thao To
trinh hodac Van ban
tra ho so
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thong théng tin thi tuc hanh
chinh tinh
http://dichvucong.hatinh.goy.v
n thi yéu cau nguoi ngp hé so
ndp lai cdc thanh phdan hé so
yéu cau ban géc cho UBND xa
(qua Bé phdn tiép nhdn va tra
két qud ciia UBND cdp xa ).

- Néu khong du diéu kién cap
gidy ching nhéan thi dy thao
Vin ban trd hd so trinh Lanh
dao UBND xa ky duyét.

Mau 05 (x3); Pon
dang ky cap Giay
chiing nhan da duoc

Xem xét ho so va ky duyét két | Lanh dao , N
B7 | qua giai quyét cua Cong chuc | UBND cép 01 ngay xdc nhdn cua Lan~h
dia chinh xa dao UBND cdp x3;
’ To trinh da ky duyét
hodc Vin ban tra hd

so da ky duyét.

Phat hanh Vin ban: - Mau 05 (xa); To
- Néu hd so du diéu kién dé trinh, ~Bién ban
nghi cap Gidy chimg nhan thi kiém tra thuc dia,
chuyén T& trinh, Bién ban Thong bdo nhiém
kiém tra thu:c dia, Thong bdo yét  cOng , khai,
nhiém yét cong khai, Thong Thong bao ket thuc
bdo két thic niém yet cong niém yét cong khai,
khai, Danh sach niém yét cong | Van thu Danh séach niém yét
khai, Van ban ,téng hop y kié:n UBND cap 0.5 cong khai, Van ban
B8 | khu dan cu (néu c6), Phiéu lay | x4, cOng I ’a tong hop y kién khu
y kién cia khu dan cu vé| chucdia 8 ldan cu (néu co),
nguon goc va thoi diém sir chinh Phiéu lay ¥ kién cua

dung dat va hd so theo muc
2.3 1én Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét (ndp
qua Trung tam hanh chinh
cdng cap huyén) theo B9.

+ Néu khong du diéu kién
chuyén Vin ban tra hd so va

khu dan cu veé
ngudn goc va thoi
diém st dung dat va
ho so theo muc 2.3
da dugc ky dong
dau xdc nhan du
diéu kién.
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hé so kém theo sang Bo phén
TN&TKQ dé tra két qua theo
budc B24.

- Hoac mau 05, 06
(x@); Van ban tra ho
so va ho so

1. Tiép nhan hd so tai Trung
tdm Hanh chinh cong cap
huyén.
2. Cén bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Néu hd sor chua div dd ho Can bo Mau s 01; 02, 03

i(hﬂe“ h° S‘IAC h‘}‘; ay ‘5} Og‘j TN&TKQ; | Gid | (néu cd); 06 (huyén)
Bo | (1OME NP eltl.} Hoe (A 00| canbg hanh |va hé so dd xic

sung, hoan thien ho SO theo | Ny ¢4y | chinh | nhan da didu kién

quy dinh. Néu khong bd sung X kem theo

hoan thién dugc thi tr choi '

ti€ép nhan ho so.

- Néu ho so ddy du, hop 16 thi

lam thu tuc tiép nhan ho so,

hen tra két qua.

Chuyen ho so ve Chi nhanh | q, s 0,5 |Mau 01, 05 (huyén)
BI0 | Van phong dang ky (VPDK) TN&TKQ ngay | vaho so kém theo

dat dai.

Tham dinh ho so:

- Néu du diéu kién thi, du thao Miu 05 (huyén)

Phiéu Iy y kién co quan quan Phicu iy ¢ kié};{ "

Ly nha nuGe (mau quan quan 1y nha

BM.DD.13.06) ddi véi loai tai Suie dAi vii loai tai

san can phai xin y kién, xéc sin cAn phai <in p

nhan § kien vao don dang k¥ | oz 5 opi kién (miu BM.

cap Gidy chimg nhan, = Van | =, o PP.13.06); HO so
B11 |ban thdm dinh ho so trinh VPPK dAt 06 ngay e &LIO.C dién thén

i A S S dai tin va 'xéc nhan 01”1%1

dat dai ky duyeét.

- Néu khong du diéu kién thi
néu ré ly do khong du diéu
kién cap Gidy chung nhan vao
don dang ky va du thdo Van
ban tra hd so trinh Lanh dao
VPDK dit dai ky duyét.

nguoi kiém tra; Vian
ban thim dinh hé so
da ky nhay hoac du
thao Vin ban tra ho
SO.
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Xem xét, ky duyét két qua
tham dinh hd so ¢ B11.

- Chuyén hd so da duoc xéc
nhén va ky duyét cua lanh dao

Mau 05 (huyén); Hd
so da dugc xac nhan
va ky duyét cua

co quan kiém tra; Van ban|Léanh dao, lBnh dao co quan
thim dinh sang phong Tai|cdn bd Chi Kbt Van bin
B12 |nguyén va Mo6i truong | nhanh | 02ngay | 42 dinl,l
(TN&MT) xem xét giai quyéet. | VPPK dat Hosic mﬁu 05. 06
- Chuy‘én Vin ban tra hd so | dai. (hu. én): Vin ’ ban
kém ho so sang Trung tam (rd Yh.6 ’SO (kém hd
Hanh chinh cong cap huyén dé s0)
tra cho ’ can bd dia chinh
UBND cap xa theo B23.
Phong TN&MT xem xét hd
SO x .
- Néu du diéu kién thi dy thao au onu %‘;{;‘3} gg
Quyét dinh du dicu kién cong Dae o ebme mhan
nhan QSD dat, quyén s¢ hitu | Cong chuc QSD P ugén -
B13 | nha ¢ va tai san khac gan lién phong 04 ngay hitu nha (Zy 3;;;& <an
voi dat trinh 1anh dao phong | TN&MT khic ghn lidn véi
ky nA,hay. ) D dat hodc du thao
- Néu khong du dicu kién thi Vin ban tra ho so
du thao Van ban tra ho so trinh
lanh dao phong ky nhay.
Mau 05 (huyén);
Quyét dinh du dicu
Ky nhdy vao cidc duy thao ¢ | Lanh dao lélgr]l) dgfngu éﬁhgg
B14 | B13 va trinh Lanh dao UBND phong 02 ngay hitu nha é gé};éi <an
cap huyén ky duyét. TN&MT khic gin lidn voi
dat ‘hoéc Van ban
tra ho so
Mau 05 (huyén);
Lanh dao Quyét dinh dua diéu
. A s ., A ~. | kién cOng nhan
B15 | Ky duyét cac du thao ¢ B14. UBND cap | 02 ngay i X N
huyén QSD dat, quyén s&

hiru nha & va tai san
khic gan lién véi
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dat hoac Van ban
tra ho so

Phat hanh van ban:

- Néu du diéu kién thi chuyén
Quyét dinh du diéu kién cong
nhan QSD dit, quyén s& hiru
nha & va tai san khéc gin lién

Mﬁu’ 05 (huyér});
Quyét dinh du dicéu
kién cong nhan

v6i dat cho Chi nhdnh Vin| Van thu QSD dit. quyén s&
phong dat dai dé lap phiéu | UBND cap - AN
z R . . . A , 0,5 hitru nha ¢ va tai san
B16 |chuyén thong tin xac dinh | huyén, Cén R khic oin Lia .
s X SR ngay adc gan lién voi
nghia vu thué. bo phong dAt.
- Néu khéng du diéu kign| TN&MT _ Hodic miu 05. 06
chuyén Van ban tra ho so sang (huyén)' Vin ’bén
Trung tam hanh chinh cong 4 ho 5(’)’
cap huyén dé tra cho can bd '
dia chinh UBND cép xa theo
B23.
Chi nhanh Van phong dang ky x AL
1ap Phiéu chuyén thong tin dé Cén bo; hM(“)aungSkér;hui]}fzo)f
xé}c dinh ngIﬁa vu tai chinh vé | Lanh dao Phiéu chuvén thén ’
B17 | dét dai vi hd so kém theo giri | Chinhdnh | 03 ngdy | . ' ¢ zac dinﬁ
co quan thué (doi véi nhitng | VPDK dat nehia @i chinh
truong hop phai thyc hién dai $ 5t g
nghia vu tai chinh). ve dat dat.
Ngudi sit dung dat thyc hi¢n
nghia vu tai chinh va chuyén HO gia . \ A
BI8 | két qua v& cho Chi nhénh Van | dinh,cd | 30 ngay Eh;’;gvﬁatihfén?@“
phong dang ky (qua Trung tam nhéan & :
hanh chinh cong cp huyén)
Chi nhanh Van phong dang ky S
B19 dat dai in Gidy ching nhéan V(I:)I;—)lKn ha(%ﬁ 04 ngay M?lru 05 (huyén);
chuyén Phong TN&MT cap dai Giay chiing nhan
A - A A A al
huyén kiém tra thong nhat.
Phong TN&MT kiém tra, | Cong chuc X A
B20 | théng nhat trinh Lanh dao | xurly hd so; | 03 ngay lc\}/li%l; ch(l)’xsng rfllll;r}l@n,
UBND huyén ky gidy ching | Lanh dao '
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nhan. phong
TN&MT;
- x . 1| Lanhdao Mau 05  (cip
B21 Lgugh da9 UBNP cap huyen ky UBND cip | 02 ngay | huyén); Gidy chimg
Giay chirng nhan. A N ix 1
huyén nhan da ky
{Dér?éng dau, phat hanh vin Ugill;}lclgp
. ;. | huyén; Can Mau 05 (huyén);
- Phong TN&MT chuyén ho | 45 1000 | 05 | Gidy chimg nhan da
so lai cho Chi nhanh Vian X
o ok T TN&MT; ngay |ky va ho so kem
phong dang ky dat dai d€ cap Chi nhanh theo
nhat, chinh 1y co sé dir li€u dat X '
Y o VPDK dat
dai, ho so dia chinh. dai
Choe s it ol 8 coman | |l 05, o6
B22 | ;ng tam Fanh eint N8 vppK dat | 7 | (huyén); Gidy
cap huyén dé tra két qua giai dai Ngay | oo ohan
quyét thu tuc hanh chinh. & e
Trung tam Hanh chinh cong
cip huyén tra két qua giai .\ x
B3 quyét cho bo phan TN&TKQ | Cén bd hC\hclrl ?ﬁauA ) 01, G.96
UBND cép xa dé tri cho ho| TN&TKQ | 1an uyen)s ay
N AP chinh | ching nhan
gia dinh/ca nhan. '
- Vo s6 theo ddi dia chinh.
, , Cin b Giy | Mau 01, 06 (xa)
B4 Tra két qua gidi quyét va thu | TN&TKQ hanh Giay ching
phi theo quy dinh. cua UBND chinh nhan/Van ban tra ho
cap xa SO

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B phdn Tiép nhdn va Trd két qud thuée UBND cdp xa dé giki
cho 16 chire, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyet hé so nguoi cd trach nhiém thuc hi¢n can thuwc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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budc trong quy trinh.

3 |BIEUMAU
w
Mau 01 Méuﬁ.;ocx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 , o ‘ MBu 02.docx
Phi€u yéu cau b6 sung hoan thién ho so
w]
Mﬁu 03 Mgu(ggocx
Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyét ho so
w
Mﬁu 04 Mgu(ggocx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
2]
M?lu 05 ) . o Mau 05.docx
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 ) o M5u 06.docx
S6 theo doi ho so
Don dang ky, cap Gidy chung nhan quyen st dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khdc gan lién voi dat.
BM.bb.13.01 @
BM.DD.13.01
BM.DD.13.02 Danh sach nguoi st dung chung thira dat, chu s htu

chung tai san gan lién vaéi dat.
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@j

BM.DD.13.02

Danh séch tai san gan lién véi dat trén cung mat thira dat.

@H

BM.bb.13.03
BM.BD.13.03
Phiéu lay y kién ciia khu dan cu vé ngudn gbc va thoi
diém su dung dat.
BM.PD.13.04 @H
BM.DD.13.04
Danh sach cong khai két qua kiém’tra ho so dang ky, cap
gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ httu nha ¢
va tai san khac gan lién véi dat
BM.DD.13.05 Eﬂ
BM.DD.13.05
Phiéu 1y y kién vé viéc chimg nhin quyén s¢ hitu tai san
gan lién voi dat
BM.bb.13.06 IEH
BM.DD.13.06
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.bD.13.07 @j
BM.bb.13.07
4 |HOSOLUU
4.1 | Truwong hop hd so di diéu kién cap gidy chirng nhan
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4.1.1

Luu tai UBND cap xi

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 05, 06 (xd) luu tai bd phan TN&TKQ cép
Xa;

S6 dija chinh (néu co).

4.1.2

Luu tai UBND céap huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 (huyén) luu tai BY phan tiép nhan va tré két
qua tai Trung tdm hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 (huyén) luu theo
ho so;

Ho so theo muc 2.3:

Ban Scan Gidy chtng nhan;

Phiéu lay y kién vé viéc chung nhan quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat;
Phiéu chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai;

Bién ban klem tra thuc dia; Thong bdo niém yét cong khai, thong bdo két
thuc niém yét cong khai, Danh sach niém yét cong khai; To trinh de nghi
cap G1ay ching nhan QSD dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién
v6i dat cia UBND cép x4; Van ban tong hop y kién khu dan cu (néu c0);
Phiéu 14y y kién cua khu dan cu vé ngudn gbc va thoi diém sir dung dat;
Vin ban tham dinh hd so caa Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai;

Quyét dinh du diéu kién cong nhan QSD dit, quyén s& hitu nha & va tai san
khéc gan lién véi dat;

Vin ban thu phi thAm dinh, Thong bdo thué, Gidy ndp tién (néu c6);

Phan mém, so theo ddi chuyén mén (néu co).

4.2

Truwong hop ho so khong di diéu kién cap gidy chimg nhin

4.2.1

Néu UBND cap xi ra Vin ban tra hé so thi hd so hru gom:

Mau 01; 02,03,04 (néu c6) va 06 (cip x4) luu tai B phan TN&TKQ cua
UBND cap xi. Mau 01, 05 (cép x4) luu theo két qua xir 1y ho so;
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Bién ban kiém tra thuc dia;

Phiéu lay y kién cua khu dan cu v€ ngudn goc va thoi diém st dung dat;
Danh sach niém yét; Van ban tong hop y kién (néu co);

Vin ban tra hd so cia UBND cép xAi.

Néu UBND cép huyén ra vin ban tra hd so thi ho so luvu gom:

Luu tai UBND cép xa

Mau 01, 02, 03 04 (neu co), 06 (cap xa) luu tai BO phan tlep nhén va tra két
qua UBND cép xa. Mau 01, 05 (cap x4) luu theo két qua xir 1y ho so.

Bién ban kiém tra thuc dia; Danh sach niém yét cong khai; T trinh dé nghi
cap Glay chimg nhan QSD dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
v4i dat cia UBND cép x4; Van ban tong hop y kién khu dan cu (neu c0);
Phiéu 14y y kién cua khu dan cu vé ngudn gbc va thoi diém sir dung dit.

Vin ban tham dinh ho so cia Chi nhanh Van phong ding ky dét dai.

Luu tai UBND cép huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap huyén) luu tai B6 phan ‘uep nhan va tra
két qua Trung tam hanh chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 (cap huyén) luu
theo két qua xir 1y ho so.

Vin ban tra hd so cia UBND cip huyén.

HO so dugce luu tai Chi nhanh VP déng ky dét dai (TH ho so du diu kién cap Giay
ching nhén) thoi gian luu lau dai (05 ndm), sau khi hét han, chuyén ho so luu trir
theo quy dinh hién hanh.
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5. Cap Glay chu’ng nhin quyen st dung dat, quyen s& hiru nha & va

tai san khac gan lién véi dit cho nguoi da dang ky quyén sir dung dit 1an
diu; va ddi voi truweomg hop hd so nop khi thuc hi€n thi tuc xac dinh lai dién
tich dat & cho hd gia dinh, ci nhan truong hop thira dat c6 vuon, ao gin
lién véi nha & dugc hinh thanh truéc ngay 18/12/1980 nhung khong c6 mot
trong cac loai gidy to vé quyén sir dung dat quy dinh tai cac khoan 1,2 va 3
Picu 100 ciia Luit DAt dai va Piéu 18 ciia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PPb.14
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
- D01 vOi truong hop ching nhén quyén sé hitu rimg san xuat I ring trong
thi von dé trong rung, tién da tra cho viéc nhan chuyen nhuong rung hodc
tién nop cho Nha nude khi duoc giao rimg c6 thu tién khong c6 ngudn gdc tir
ngan sach nha nudc.
- B6i v6i cong trinh xay glung co su dung vao muc dich Iuu tra d}l lich theo
quy dinh cua phap luat vé du lich trén dat thuong mai, dich vu néu dap tmg
du dicu kién theo quy dinh cua phép luat vé dat dai, phap luat vé xay dung,
phép luat vé kinh doanh bat dong san thi dugc chimg nhan quyén s¢ hiru
cong trinh xay dyng gan lién vi dat theo muc dich stir dung dat thuong mai,
dich vu.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Qua B0 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép xa.
- Qua dich vu buu chinh.
- Qua H¢ théng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Chimmg nhén quyén sir dung dat:
1) bon dang ky, cap Gidy chung nhan quyen sit dung dat, X

quyén sé hitu nha & va tai san khic gin lién voi dat





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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(BM.QT.DPD.14.01).

2.3.2

Chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat la nha 6

(D

bon dang ky, cap Gidy ching nhan guyén su dung dajtt,
quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién vo1 dat (mau
BM.bb.14.01).

2)

MOt trong céc gidy to vé quyén s& hitu nha ¢ (ban sao gidy to
da co cong chimg hodc ching thuc hodc ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra dbi
chiéu va xdc nhan vao ban sao hodc ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, cd nhan trong nudc phai c6 mdt trong cac
loai gléy to sau:

+ Gidy phép xdy dung nha ¢ hodc gidy phép xay dung nha ¢
c6 thoi han d6i véi trudong hop phai xin gidy phép xdy dung
theo quy dinh cua phdp luat v€ xay dung. Truong hop nha ¢
da xay dung khong ding voi gidy phép xdy dung dugc cap
thi phai c6 y kién bang vin ban cta co quan c6 tham quyén
cap phép xay dung xdc nhan di¢n tich xay dung khong dung
gidy phép khong anh huong dén an toan cong trinh va nay
phit hop véi quy hoach xay dung d3 duoc co quan c6 tham
quyén phé duyét;

+ Hop ddng mua ban nha & thudc so hitu nha nude theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 ndm 1994 cua
Chinh phii vé mua bén va kinh doanh nha & hoic gidy to vé
thanh 1y, hod gid nha ¢ thudc s¢ hitu nha nudc tur trudc ngay
05 thang 7 nam 1994;

+ Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

+ Gidy to vé s hitu nha & do co quan c6 tham quyén cap
qua cdc thoi ky ma nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc
xédc 1ap s& hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét sb
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 cua Qudc hoi
khoa XI vé nha d4t do Nha nudc di quan 1y, b tri sir dung trong
qud trinh thuc hién cdc chinh sich vé quan 1y nha dét va chinh
sach cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam 1991,
Nghi quyét s6 755/2005/NQ- UBTVQHI1 ngay 02 thang 4 nam
2005 cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi quy dinh viéc giai
quyét dbi véi mot sb trudng hop cu thé vé nha dat trong qud
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trinh thuc hién cdc chinh sich quan 1y nha dat va chinh sich
cdi tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 ndm 1991;

+ Giéy td vé mua ban hodc nhan tang cho hodc ddi hodc
nhan thira ké nha ¢ dd c6 ching nhan ctia céng chimg hodc
chtng thuc ctia Uy ban nhin dén cap c6 thim quyén theo
quy dinh cua phdp luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhan tang
cho, doi, nhan thua ké ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2006 thi
phai c6 van ban vé giao dich d6 theo quy dinh cia phap luat
vé nha 0. Truong hop nha ¢ do mua cua doanh nghiép dau tu
xay dung dé ban thi phai c6 hop ddng mua bdn nha & do hai
bén ky két;

+ Ban 4n hodc quyét dinh ctia Toa an nhan dan hoac gidy to
ctia co quan nha nudc ¢6 tham quyén giai quyét duge quyén
s& hitu nha ¢ da co hi¢u lyc phap luat;

+ Truong hop nguoi dé nghi ching nhan quyén so hitu nha ¢
c6 mot trong nhirng gidy to quy dinh ma trén giéy to do ghi
tén nguoi khdc thi phai c6 mot trong cac gidy t& vé mua bén,
nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha & trude ngay 01 thing
7 nam 2006 co6 chir ky cua cic bén c6 lién quan va phai dugc
Uy ban nhan dén cdp xd xdc nhan; trudng hop nha ¢ do mua,
nhan ting cho, doi, nhan thira ké nha & trude ngay 01 thing
7 nam 2006 ma khong c6 gidy to vé viéc di mua ban, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké nha & ¢6 chir ky cua cic bén ¢6
lién quan thi phai duoc Uy ban nhan dan cp xi xdc nhan vé
thoi diém mua, nhan tang cho, ddi, nhan thtra ké nha & do.
Trudng hop nguoi dé nghi ching nhan quyén sé hiru nha &
c6 mot trong nhig gidy to theo quy dinh ma hién trang
nha ¢ khong phu hop voi gidy to d6 thi phan nha ¢ khong
phu hop voi gidy to phai duoc Uy ban nhan dan cap xa xac
nhén v€ nha ¢ khong thudc truong hop phai xin giay phép
xay dyung va dap tmg diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop
nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006;

+ Truong hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong nhing
gidy to vé quyén so htru nha ¢ thi phai ¢6 gidy t& x4c nhan
ciia Uy ban nhan dan cép xd vé nha ¢ di hoan thanh xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay dung trudc
khi c¢6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay dung hoac phai
phit hop quy hoach ddi véi trudng hop xay dung sau khi c6
quy hoach sir dung dét, quy hoach chi tiét xay dung d6 thi,
quy hoach diém din cu nong thén theo quy dinh cua phdp
luat. Trudng hop nha & hoan thanh xdy dung ké tir ngay 01
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thang 7 nam 2006 tro vé sau thi phai co gidy to x4c nhan cua
Uy ban nhén dan cap xa vé nha & khong thudc truong hop
phai xin gidy phép xiy dung va dép ung diéu kién vé quy
hoach nhu trudng hop nha ¢ xay dung trudc ngay 01 thang 7
nam 2006; trudng hop nha ¢ thudce d6i twong phai xin phép
xay dung ma khong xin phép thi phai c¢6 gidy to clia co quan
quan 1y vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai nha &
do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai s¢ hiru nha ¢ tai
Viét Nam phai c6 céc gidy to sau:

+ Giéy tod vé mua bdn hodc nhan tang cho hoac nhan thua
ké nha ¢ hoic duoc s& hitu nha ¢ thong qua hinh thire khac
theo quy dinh cua phap luét vé nha ;

+ MOt trong cic gidy to ctia bén chuyén quyén.

2.3.3

Chu’ng nhan quyen str dung dat, quyen sé hiru tai san
gan lién véi dit 1a cong trinh xay dung:

(D

Dbon dang ky, cap Gidy chimg nhan quyen sit dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khic gan lién voi dat
BM.bb.14.01

2)

Mot trong cdc gidy to vé quyén so hitu cong trinh xay dung
(ban sao gidy to da co cong chimg hodc chimg thyc hodc ban
sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé cdn bo tiép nhan hd so
kiém tra ddi chiéu va x4c nhan vao ban sao hodc ban chinh/-
hd so thiét ké xdy dung ctia cong trinh d6i véi trudng hop
ching nhan quyén s& hitu cong trinh trén dat nong nghiép.
Ho gia dinh, c4 nhan trong nudc, cong dong dan cu phai cé
mdt trong céc loai gidy to sau:

+ Giay phép xay dung cong trinh hodc gidy phép xdy dung
cong trinh cé thoi han d6i véi truong hop phai xin phép xay
dung theo quy dinh cuia phép luat vé xay dung. Truong hop
cong trinh da xay dung khong ding voi giay phép xdy dung
duoc cap thi phai ¢6 y kién bang vin ban cta co quan cé
thAm quyén cap phép xay dung xac nhan dién tich xay dung
khong dung gidy phép khong anh huong dén an toan cong
trinh va nay phlt hop vdi quy hoach xay dung da duogc co
quan ¢c6 thém quyén phé duyét;

+ Glay to vé s& hiru cong trinh xay dung do co quan c6 tham
quyén cap qua cdc thoi ky, trir trudng hop Nha nudce da quan
1y, b tri st dung;
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+ Giéy to mua ban hodc tang cho hodc thura ké cong trinh
xay dung theo quy dinh cta phéap luat da dugc cong ching
hodc chung thuc theo quy dinh;

+ Gidy to cia Toa dn nhan dan hodc co quan nha nuéc cé
thAm quyén giai quyét duoc quyén sé hitu cong trinh xay
dung da co6 hi€u luc phép luat;

+ Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén so hitu cong
trinh xay dung c6 mot trong nhimng gidy t& quy dinh néu trén
ma trén gidy to do ghi tén nguoi khac thi phai ¢6 mot trong
cic gidy t& mua bdn, ting cho, d6i, thira ké cong trinh xay
dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 c6 chir ky cua cac bén
c6 lién quan va dugc Uy ban nhan dan tir cap xa tr¢ 1én xac
nhan; truong hgp mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké
cong trinh xdy dyng trudc ngay Ol thang 7 nam 2004 ma
khong co gidy to' vé viéc da mua ban, nhan tang cho, d6i,
nhan thira ké c6 chir ky ciia cdc bén c6 lién quan thi phai
duoc Uy ban nhan dan cap xd xdc nhan vao don dé nghi céap
Gidy chimg nhén quyen st dung dat, quyen s httu nha & va
tai san khdc gan lién voi dat vé thoi diém mua, nhan ting
cho, d6i, nhan thira ké céng trinh xay dung do;

+ Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén so hitu cong
trinh ¢6 mot trong nhiing gidy to vé quyén sé hitu cdng trinh
ma hién trang cong trinh khdng phit hop véi gidy to d6 hodc
thi phan cong trinh khong phit hop voi gidy to phai duge Uy
ban nhan dan cdp xi xdc nhan cong trinh d3 hoan thanh xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc
xay dyung trudc khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung hodc phai phit hop quy hoach ddi véi trudng hop xay
dung sau khi ¢6 quy hoach str dung dét, quy hoach xay dung;
+ Truong hop ¢4 nhan trong nudc khong ¢ mot trong nhiing
gidy to vé quyén s& hitu cong trinh thi phai duge Uy ban
nhan dan cip xi xdc nhan cong trinh da hoan thanh xay dung
trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va cong trinh dugc xay
dung trudc khi cé quy hoach sir dung dat, quy hoach xiy
dung hodc phai phii hop quy hoach dbi véi truong hop xiy
dung sau khi ¢6 quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung;
+ Truong hop coOng trinh hoan thanh xiy dung tu ngay
01/7/2004 thi phai c6 gidy t& xdc nhan ctia Uy ban nhén dan
cap xa vé cong trinh x4y dung khong thudc truong hop phai
xin gidy phép xdy dung va dap ung diéu kién vé quy hoach
nhu truong hop xay dung trude ngay 01/7/2004; truong hop
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cong trinh thudc d6i tuong phai xin phép xdy dyng ma
khong xin phép thi phai ¢6 gidy to cua co quan quan ly vé
xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai cong trinh do.

2.34

Chirng nhén quyen str dung dat, quyen sé hiru tai san
gin lién véi dit rirg san xuit la rirng trong:

(D

bon dang ky, cap Gidy ching nhan quyen stt dung dat,
quyén sé hitu nha & va tai san khic gin lién véi dat
BM.bb.14.01

2)

Mot trong cac glay td vé quyén s& hitu rimg san xuat 13 rimg
trong (ban sao gidy to' da c6 cong chung hodc ching thyc
hodc ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé cén bo tiép
nhan ho so kiém tra ddi chiéu va xdc nhan vao ban sao hoac
ban chinh):

+ Gidy chung nhan hoic mot trong cic gidy to quy dinh
tai Diéu 100 cua Luat Dat dai 2013 va DPiéu 18 cua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong dé xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat dé trong rimg
san xuAt;

+ Gidy tO vé giao rimg san xut 1a rimg trong;

+ Hop déng hodc van ban vé viéc mua bdn hodc tang cho
hodc thira ké ddi véi rimg san xuét 13 rimg trong da duoc
cong chig hodc chig thuc theo quy dinh cua phap luat;

+ Ban 4n, quyét dinh cta Toa 4n nhan dan hodc gidy to cia
co quan nha nudc c6 thim quyén giai quyét duoc quyén so
hiru rimg san xuat 12 rimg tréng da c6 hiéu lyc phap luat;

+ Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu khong
c6 gidy to ve quyén s¢ hiru rung ma da trong rimg san xuét
bang vbn clia minh thi phai duoc Van phong dang ky dat dai
x4c nhan co du diéu kién duogc cong nhan quyeén st dung dat
theo quy dinh cua phap luat dét dai;

2.3.5

Chimg nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat 1a cay lau nam:

(1)

bon dang ky, cap Gidy chung nhan quyen sit dung dat,
quyén s& hitu nha ¢ va tai san khic gin lién voi dat
BM.bD.14.01;

2)

Mot trong céc gidy to vé quyén s& hitu cdy lau nam (ban sao
gidy to da c6 cong chiing hodc chirng thuc hodc ban sao giay
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td va xuét trinh ban chinh dé cn bo tiép nhan ho so kiém tra
ddi chiéu va xdc nhan vao ban sao hodc ban chmh)

+ Glay ching nhan hodc mét trong céc gidy to' quy dinh
tai Piéu 100 cua Luat Dat dai 2013 va Piéu 18 ciia Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dit dé trdng ciy
lau nam phu hop v6i muc dich st dung dat ghi trén gidy to
do;

+ Hop déng hodc van ban vé viéc mua bdn hodc tang cho
hodc thira ké dbi voi cay 1au nim da dugc cong ching hodc
chig thuc theo quy dinh;

+ Ban 4n, quyét dinh cua Tda 4n nhan dan hodc gidy to cua
co quan nha nudc c6 thim quyén giai quyét duoc quyén so
hitu cay lau nam da c6 hi¢u lyc phap luit;

+ Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu khong
c6 gidy to vé quyén sé hiru cay lau nam néu trén day thi phai
dugc Van phong dang ky déat dai xac nhan co du diéu kién
dugc cong nhan quyén su dung dat theo quy dinh cua phdp
luat dat dai.

Ho6 so nop khi thye hién thii tuc xac dinh lai dién tich dat
& cho hd gia dinh, ca nhan truwong hop thira dat cé vuon,
ao gin lién véi nha & dwoc hinh thanh truwéc ngay
2.4 |18/12/1980 nhung khong c6 mot trong céc loai gidy to vé
quyén sir dung dat quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3 Diéu
100 cia Luit dat dai va Piéu 18 cia nghi dinh
43/2014/ND-CP.

(1) | Pon dé nghi cong nhan lai dién tich dat 6 (BM.PD.14.08).

Gidy chimg nhan. X

2)

* Luu y khi ngp ho so:

+ Neu nép ho so triee tzep tai Bé phdn tiép nhén va tra keét qua cua UBND
cdp xd trwong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so triee tuyén thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua dwong buu dién nop ban sao co chung thuc cua co
quan cé tham quyén.

2.4 | So6 lwong ho so: 01 (bd)
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Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16 khong tinh
thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1¢ theo quy dinh cta phép luat; khong tinh thoi
gian t1ep nhan ho so tai x3, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cta nguoi su
dung dat; khong tinh thoi gian xem xétxu ly dbi véi truong hop st dung dit c6

2.5 vi pham phdp luat, thoi gian trung cau giam dinh.
Déi véi cic xd mién nii, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan, ving co6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thyc hién dugc tang thém 10 ngay.
Pia diém tié:p nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- B phan ti€p nhan va tra két qua cua UBND cap xa.
2.6 | - Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thong thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai; Phong Tai
nguyén va Mo1 truong - UBND cap huyén.
2.7 | Co quan co tham quyen quyet dinh: UBND cap huyén.
Co quan du’()’c uy quyen: Khong ’
Co quan phoi hgp: Co quan thu¢, UBND cap xa.
Poi twong thue hién TTHC: Ho gia dinh, c4 nhan, cong dér}g dan cu, nguoi
2.8 | Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duge so hiru nha ¢ gan lién voi quyén sur
dung dat ¢ tai Viét Nam.
Két qua giai quyet TTHC:
+ Hb so du diéu kién: Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan
2.9
1y, Qlay chirng nhan guyen sir dung dat. ‘
+ H6 so khong du diéu kién: Van ban trd ho so.
2.10 | Quy trinh xit ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi | Biéu maw/Keét
nhiém gian qua
1. H} gia dinh, ca nhan nop ho so | Cén bo
tE_lquQq phan tiép I}h(gll’l~ va Era két TN&"I:KQ; Miu sé 01: 02,
qua cua UBND cap xa hodc qua| cdn bo dia . Su c6): 06
dich vy buu chinh hoic Hé thong chinh Gio 1 03 (neu c6); 0
B1 ' ' : . hanh | (cap xa) va 01 bd

thong tin thu tyc hanh chinh cia | UBND cép
tinh: xa/ho gia
http://dichvucong.hatinh.gov.vn dinh/cé
2. Cédn b TN&TKQ kiém tra ho |  nhan

chinh | hd so theo muc
2.3





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/


http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





101

SO
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

- Néu ho so day du, hop 18 thi 1am
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho to chtic, ¢4 nhan va yéu
cau ndp phi, 1 phi (néu c6).

Mau 01, 05 (cép

B) Chuyén ho so vé Cong chirc dia| Can b 0,5 X3 va hd 5o kem
chinh cap xa. TN&TKQ | ngay
theo
Xem xét hd so va chuan bi ndi| Coéng chirc Mau 05 (cp x3);
B3 | dung lién quan dé tién hanh kiém | dia chinh 01 |Du thao Bién ban
tra thuc dia theo B4. ngdy | kiém tra thyc dia
Cong chtic
7 diachinh, | Mau 05 (cp xa);
B4 | Kiém tra thuc dia. ho gia dinh, N Bién ban kiém
S~ 7| ngay :
c4 nhan co tra thuc dia
lién quan
T6 chuc ldy y kién cua cic bén Mau 05 (cap xa);
lién quan theo mau BM.DD.13.04 Thong bio niém
va xdc nhan hién trang su_dung 17 yét cong khai,
dat, hién trang tai san gan lién véi ol Thong bdo ket
dat so v&i noi dung k& khai dang 7 (t 1%) ny thic niém yeét
ky; xac nhan ngudn goc va thoi Céc to a6 thgi cong khai, Danh
diém st dung dat, tinh trang tranh | chtrc, ca . sich niém yeét
chap dat, sy pht hop voi quy| nhan cé glaf cong khai; Van
B5 n niém . = 2 .
hoach d6i voi truong hop khong | lién quan, X ban tong hop y
c6 gidy to hop 1& vé quyén sir| UBND cap }:et kién cta khu déan
dung dat; xic nhan ftinh trang xa liﬁzlg cu (néu c0);
tranh chap quyén s¢ hitu tai san 1 5' Phiéu lay y kién
dbi voi truong hop khong c6 gidy ngay) cua khu dan cu

to vé quyén s& hiru tai san; xac
nhan thoi diém tao lap tai san,
thudc hay khong thudc truong hop

vé nguon goc va
thoi diém su
dung dat
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phai cip phép xiy dung, su phu
hop véi quy hoach duoc duyét dbi
vol nha ¢, cong trinh xay dung;
xdc nhan so d6 nha & hodc cong
trinh x4y dung néu chua cé xéc
nhén cia td chic c¢6 tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoac
hoat dong do dac ban dd; xdc
nhén h gia dinh, ca nhan tryc tlep
san xuAt nong nghlep, niém yet
cong khai két qua kiém tra ho so,
xdc nhan hién trang, tinh trang
tranh chdp, ngudn gbc va thoi
diém sur dung dat tai tru s6 UBND
cép x4 va khu dan cu noi co dat,
tai san gén lién véi dat.

(BM.DD.13.04).

B6

Sau thoi gian niém yét cong khai:
- Néu du diéu kién cép Gidy
chiing nhan hoac xac dinh lai dién
tich dat & thi cong chirc dia chinh
xac nhan vao don dang ky cap
Glay chimg nhan quyén st dung
dat, quyen s& hitu nha ¢, tai san
khdc gan lién voi dat va dy thao
T¢ trinh de nghi cip glay chung
nhan quyén st dung dat hodc xéc
dinh lai dién tich dat & cho ho gia
dinh, c4 nhan trinh Lanh dao
UBND xa ky duyét.

- Néu khong du diéu kién cap gidy
ching nhan hodc x4c dinh lai di¢n
tich dat ¢ thi dy thao van ban tra
h6 so trinh Lanh dao UBND ky
duyét.

Luu y: Truong hop ndp hé so qua
Hé thong théng tin thii tuc hanh
chinh tinh:
http: //dlchvucong hatinh. gov.vn
thi yéu cau nguoi ngp hé so nop
lai cdc thanh phan ho so yéu cdu

Cong chtrc
dia chinh

03
ngay

Mau 05 (cép xa);
Pon ding ky cap
Gidy chiig nhan
da duoc xac nhan
cua coOng chuc
dia chinh; du
thaio To¢ trinh
hoac Van ban tra
hd so.





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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bdan goc cho UBND xd (qua B¢
phdn tiép nhdn va tra ket qua cua
UBND cap xa).

B7

Xem xét hd so va ky duyét két
qua giai quyét cua Cong chuc dia
chinh

Lanh dag
UBND cap
xa

01
ngay

Mau 05 (cép x4);
Pon ding ky cép
Gidy chimg nhan
da duoc xac nhan
cua Lanh dao
UBND cép Xa;
To trinh da ky
duyét hodac Van
ban tra ho so da
ky duyét

B8

Phat hanh Van ban:
- Néu ho so du diéu kién dé nghi
cip Gidy chung nhan hodc xdc
nhan lai dién tich dat ¢ thi chuyén
To trinh, Bién ban kiém tra thuc
dia, Thong bdo niém yét cong
khai, Thong bdo két thic niém yét
cong khai, Danh sich niém yét
cong khai, Van ban tong hop y
kién cta khu dan cu (néu cé);
Phleu lay y klen cua khu dan cu
vé nguon goc va thoi diém sur
dung dit va ho so theo muc 2.3
1én Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai giai quyét (ndp qua Trung
tam hanh chinh cong cap huyén).
- Néu khong du diéu kién chuyén
Vin ban tra ho so va ho so kém
theo sang BO phan TN&TKQ theo
B24.

Van thu
UBND cap
xa, cong
chure dia
chinh

0,5
ngay

- Mau 05 (cap
Xa); To trinh,
Bién ban kiém
tra thuc dia,
Thong bido niém
yét cong khai,
Thong bdo két
thic niém yét
cong khai, Danh
sich niém yét
cong khai, Van
ban tong hop ¥
kién cua khu dan
cu (néu co);
Phiéu lay y kién
cua khu dan cu
vé ngudn goc va
thoi  diém su
dung dat va hd
so theo muc 2.3
da duoc ky dong
diu xdc nhan du
diéu kién.

- Hodc mau 05,
06 (xa); Van ban
tra ho so va hod
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SO .

1. Tiép nhan hd so tai Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén.

2. Cén bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

Mau sb 01; 02,

- Néu hd so chua ddy du hoic| Canbo L
a0 . 03 ; 06
khong hop 1¢ thi huéng din b6 | TNETKQ; | Gio | (;f;l V;OI)lé) o
B9 | sung, hoan thién hd so theo quy| cdnbd | hanh P };éc nhan dd
dll’lh Néu khéng l?é S’Lll’lg hOéll:l UBND Cﬁp chinh dléu klén kém
thién duoc thi tir choi tiep nhan ho xa '
© theo.
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua.
1o | Chuyén h so vé Chi nhinh Van | Canbg | 0.5 |\ Bl 8 (€00
phong dang ky (VPDK) dat dai. TN&TKQ | ngay Kom theo
Cén bo Chi nhanh VP dang ky dit hMa‘f )-%511' . (Cl’i‘p
dai thdm dinh hd so: e e Y
+ Néu du diéu kién thi, dy thao Y
Phiéu 14y ¥ kién co quan quan 1y g‘f?‘n Y.nla r.‘“’t‘fc.
nha nuéc (miu BM.DD.13.06) doi or Vol ;’f}l. Al
vOi loai tai san can phai xin y P safl - can phat xn
kién, xdc nhan y kién vao don Cdn b y lien  ~(Mau
ienl, xac fhan y e O | Chi nhanh BM.PD.13.06);
dang ky cap Giady chung nhan, | . \ 06 A ~
B11 | . X 2 ) A . Van phong R H6 so da duoc
van ban tham dinh hd so trm}q dine ko dAr | ey didn théne tin vi
Lanh dao Chi nhanh VPDK dat | 2" *Y ten thong tin va
dai ky duyét. dai; xdc ~mhan - cua
+ Néu khong di didu kién thi néu nguol kiem ra;
Van ban tham

15 1y do khong du diéu kién cap
Gidy ching nhan vao don dang ky
va du thao Van ban tra hd so trinh
Lanh dao VPPK dat dai ky duyeét.

dinh ho so d3 ky
nhidyy hodc du
thao Van ban tra
ho so.
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Xem xét, ky duyét két qua tham
dinh ho s0 ¢ Bl11
- Chuyén hd so cho phong Tai

Mau 05 (cAp
huyén); ho so da

nguyén va Moi truong xem xét Clg,;nh da%’é duoc xac nhan va
B12 gidi quyét dbi véi trudong hop du Chi nhinh 0? ky duyét cua lanh
diéu qun ‘ VPPK dit| D&Y dag coO quan
- Chuyén Van ban tra ho so sang dai kiém tra; Van
Trung tdim Hanh chinh cong cap ban tham dinh da
huyén dé tra két qua theo budc ky duyét.
B23.
Phong TN&MT xem xét ho so:
- Péi Vol hd so cip Gléy ching
nhan quyén str dung dat, quyeén sO
hiru nha & va tai san khac gan lién
voi dat: Neu du dleu‘ kién thi du
thao Quy¢t dinh du dicu kién cong x £
nhan QSD dat, quyen s& htru nha hMal{ ,OZ (lclflp
& va tai san khic gan lién voi dat uyen ) d'uht ;?
trinh lanh dao phong ky nhay. ((izilgzetkiérlln c@nu
Néu khong du didu kién thi du P OSD i
thdo van ban trd ho so trinh 1anh | . , fhal Q ~ ilt’
dao phong ky nhdy Cong chtic 04 |duyen s hitu
B13 | phong e nha & va tai san
D& véi b sor xde nhan Tai dien | TN&MT | "5 T khdc gén lién voi
- bo1 voi hO’SO' X4ac ‘nhan lai dién dAt hodc Qu &
tich dt 6: Néu du diéu kién thi dy Gt h dinh lei
thao Quyét dinh xac dinh lai dién dién tich : At .(")
tich dat & cho ho gia dinh, ca nhan hosc du thio Vin
truong hop thtra dat c6 vuon, ao ban trd hod so
gan lién véi nha ¢ dugc hinh '
thanh trudc ngay 18/12/1980
trinh lanh dao phong ky nhdy.
Néu khong du diéu kién thi dy
thao vin ban tra ho so trinh linh
dao phong ky nhdy.
Miu 05 (cép
Xem xét, ky nhdy vao cdc dy thao | Lanhdao | ) gﬁi‘/heré)u diél?iiyée;
Bl4 | ¢ BI3 va trinh Lanh dao UBND phong o R ha D
chp huyén ky duyét TNgMT | MEVone gu@;‘énQ "

hiru nha ¢ va tai
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san khic gan lién
voéi  dat  hodc
Quyét dinh xdc
dinh lai dién tich
dat & hoic Vin
ban tra hd so.

Mau 05 (cép
huyén);  Quyét
dinh du diéu kién
cong nhan QSD
Lanh dao da:lt’ q}l yf:n N Sf?
B15 | Ky duyét cdc dy thio & B14 UBND chp | 02 |hiunha o va tai
huyén ngay sarr? khaci gan ll?n
i vor  dat  hoac
Quyét dinh xac
dinh lai dién tich
dat & hoidc Vin
ban tra hd so.
Phét hanh van ban: 7 ma;%n)‘os Qfl;aeﬁ
- Néu du di€u kién thi chuyén dinh df; didu kién
Quyét dinh du diéu kién cong Céng nhan QS‘D
nhan QSD dat, quyén s& hitu nha dAt qu.yén 5
¢ va tai san khdc gan lién voi dat hﬁ’l;. nhi & v i
hoac Quyét dinh xac dinh lai dién san khéc g:fln lidn
tich dat & cho ho gig dinh, c4 nhan véi dAt Quyé i
truong hop thura dat c6 vuodn, ao | Van thu dinh xéé dinh lai
gan lién v&i nha & dugc hinh | UBND cap dién tich dat &
thanh trude ngay 18/12/1980 cho huyén, 0,5 ORI
B16 S b . YRS . N cho ho gia dinh,
Chi nhanh Van phong dat dai d€ | cong chic | ngay c4 nhan truong
lap phiéu chuyén thong tin xdc phong hop thira dt c6
dinh nghia vy thué (doi v6i nhitng | TN&MT '

truong hop phéi thuc hién nghia
vu tai chinh).

- Néu khong du diéu kién chuyén
Vin ban tra hd so sang Trung tim
hanh chinh cong cap huyén dé tra
cho can by dia chinh UBND cép
xa theo B23.

vuon, ao gén lién
voi nha ¢ duoc
hinh thanh truéc
ngay 18/12/1980.
- Hodc mau 05,
06 (cap huyén);
Vin ban tra hd
SO.
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Chi nhanh Van phong dang ky PR MauA 05 A(Cap
< 4 2 N N Céan bo; huyén); ho so
lam Phi€u chuyén thong tin dé€ xac - Ry . X
) - - 1 X 1A .| Lanh dao kem theo; Phiéu
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai S 03 2 R :
B17 va hd so kém theo glri co quan Chi nhdnh nga chuyen thong tin
O & \ q VPDK dat 84Y | 4 xac dinh nghia
thué¢ (d6i vdoi nhiing truong hop : N A
phii thuc hién nghia vu tai chinh). | 02! vu i chinh ve
‘ ‘ ‘ dat dai.
Nguoi sir dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh va chuyén keét Ho gia 30 Chung tor thuc
B18 | qua vé cho Chi nhanh Van phong | dinh, ca nod hién nghia vu tai
dang ky (qua Trung tdm hanh nhan 84| chinh
chinh cong cap huyén).
Chl r.1han.hﬁ Vian I?hong dfmg ky d;at (;hl nh\anh Miu 05 cép
dai in giady ching nhan chuyén | Van phong 04 . £
B19 . % A iR < , 3k R huyén; Giay
Phong TN&MT cap huyén ki€ém | ddng ky dat | ngay / A
X % : chirng nhan
tra thOng nhat. dai
? ’ CV phong
Phong TN&MT kiém tra, thong | TN&MT; 03 Mau 05 cap
B20 | nhat trinh Lanh dao UBND huyén | Lanh dao . huyén; Giay
o , . X ngay ) A
ky gidy chiing nhan. phong chiing nhan
TN&MT;
~ Miau 05 (cap
Lanh dao UBND cép huyén ky |  LAnndao | gy 1y ven)  Gidy
B21 £ , A UBND cép R S A ~
Giay chung nhan. . ngay |ching nhan da
huyén ,
ky
Van thu
UBND cap N ,
- Bong dau, phat hanh van ban; huyén; Can Mau 05 (cép
- Phong TN&MT chuyén ho so lai | b phong 0.5 huyén); Giay
cho Chi nhanh Vian phong dang | TN&MT; n ’é chimg nhan da
ky dét dai dé cap nhat, chinh Iy co | Chinhdnh | "$% | ky va hd so kém
s& dir licu dat dai, ho so dia chinh. | Van phbng theo
dang ky dat
dai
B2 Chuyén két qua giai quyét vé| Chinhdnh | 0,5 |[Mau 05 (cép
Trung tdm hanh chinh cong cap | Van phong | ngay | huyén); Giay
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huyén dé tra két qua giai quyét | dang ky dat chtrng nhéan
TTHC. dai
Trlqmg tam HCC; cap huye;rAl tra kAet IM3u 05 (cp
qua giai quyét cho bo phan Cin bo Gio huyén): GiA
B23 | TN&TKQ UBND cép xi dé tra : hanh | oYeWs o MY
R 1A TN&TKQ . chtirng nhan/ Van
cho h¢ gia dinh/ca nhan. chinh ban trd hod so
Vao so theo doi dia chinh. '
’ , Cinbd | .. |Mau 0L, 06 (cap
B4 UBND cap xa tra két qua giai | TN&TKQ hanh xa); Giay ching
quyét va thu phi theo quy dinh. cua UBND chinh nhan/Van ban tra
cap xa ho so

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy trudc ngdy
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qua thuéc UBND cdp xa dé giri
cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thirc hién can thyc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin thu tuc hanh chinh tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdac buwodc
trong quy trinh.

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 ) ) . . M&u 01.docx
Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 ) . ) . M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 ) ) ) o M&u 03.docx
Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 ) . . M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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e

Mﬁu 05 ) . o MAu 05.docx
Phicu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
)
Mﬁu 06 i . MAu 06.docx
S6 theo doi ho so
Don dang ky, cip Gidy chung nhan quyen st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khdc gan lién véi dat
BM.bBb.14.01 @H
BM.Bb.14.01
Danh sach nguoi st dung chung thira dat, chi so hitu chung
tai san gan lién véi dat
BM.DD.14.02 @H
BM.DD.14.02
Danh séch tai san gan lién v6i dat trén cling mot thira dat
BM.bb.14.03 @j
BM.DBb.14.03
Phiéu lay y kién ctia khu dan cu vé ngudn goc va thoi diém
st dung dat
BM.DD.14.04 @j
BM.bb.14.04
Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so ding ky, cap
gidy ching nhén quyen su dung dat, quyén s& hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat
BM.bb.14.05 ] |
BM.DD.14.05
BM.DD.14.06 | Phiéu lay y kién vé viéc chimg nhan quyén so hitu tai san
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gan lién véi dat

4]

BM.DD.14.06

Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai
BM.PD.14.07 @j
BM.DD.14.07
|
BM.DBb.14.08 ‘ ’ BM.DD.14.08.doc
Don dé nghi cong nhan lai dién tich dat &
4 |HOSOLUU
4.1 | Trwong hop ho so di diéu kién cap gidy chimg nhin
4.1.1 | Luu tai UBND cip xa
| MAu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 05, 06 (cap x) luu tai bd phan TN&TKQ cap
Xa;
- S6 dja chinh (néu c6).
4.1.2 | Luu tai UBND cip huyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 (cip huyén) luu tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua tai Trung tAm hanh chinh coéng cap huyén. Mau 01, 05 (cip huyén)
Iwu theo hd so;

Ho so theo muc 2.3;

Ban Scan Gidy chting nhan;

Phiéu lay y kién vé viéc chirng nhan quyén s hitu tai san gan lién voi dat;
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai;

Bién ban klém tra thyc dia; Thong bdo ni€m yét cong khai; Thong bdo két
thiic niém yét cong khai; Danh sach niém yét cong khai; To trinh dé nghi cap
gidy CN QSD dat, quyén s htru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cua
UBND cap x&; Van ban tong hop y kién khu dan cu (néu c6); Phiéu lay y
kién cta khu dan cu vé ngudn gdc va thoi diém st dung dat; Van ban thim
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dinh ho so cta Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;

Quyét dinh du diéu kién cong nhan QSD dét, quyén s& hitu nha ¢ va tai san
khéc gan lién voi dat hodc Quyét dinh xac dinh lai dién tich dat ¢ cho ho gia
dinh, c4 nhan trudng hop thira dat c6 vuon, ao gin lién véi nha & dugc hinh
thanh trudc ngay 18/12/1980; Gidy chimg nhan (ban photo);

Vin ban thu phi thAm dinh + Thong bdo thué + Gidy ndp tién (néu c6);

Phan mém, s6 theo ddi chuyén mon (néu co).

4.2

Truong hop hod so khong di diéu kién cap gidy chimg nhan

4.2.1

Néu UBND cép xi ra Vin ban tra hd so thi hd so luu gom:

Mau 01; 02,03,04 (néu c6) va 06 (cap xa) luu tai BO phan TN&TKQ ciia
UBND cap xa. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xur 1y ho so;

Bién ban kiém tra thyc dia;

Phi€u lay y kién ctua khu dan cu v€ nguoén goc va thoi diém st dung dat;
Danh sich niém yét; Van ban tong hop ¥ ki€n (néu co).

Vin ban tra hd so cia UBND cap x4.

Néu UBND cép huyén ra vin bén tra ho so thi ho so lwru gom:

Luu tai UBND cap xa:

Maéu 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cAp x&) luu tai BO phan tiep nhan va tra két
qua UBND cap xa. Mau 01, 05 (cap xa) luu theo két qua xur 1y ho so.

Bién ban klém tra thyc dia; Thong bdo ni€m yét cong khai; Thong bao két
thiic niém yét cong khai; Danh sach niém yét cong khai; To trinh dé nghi cap
gidy CN QSD dat, quyén s htru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cua
UBND cap xa; Van ban tong hop y kién khu dan cu (neu c6); Phiéu lay y
kién ctia khu dan cu vé ngudn gdc va thoi diém st dung dat.

Vin ban tham dinh ho so cia Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai.

Luwru tai UBND cap huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 (cap huyén) luu tai B6 phén t1ep nhan va tra
két qua Trung tdm hanh chinh cong cap huyén; Mau 01, 05 (cap huyén) luu
theo két qua xir 1y ho so
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Vin ban tra hd so cia UBND cap huyén.

H6 so dugc luu tai Chi nhdanh VPPK dét dai (TH ho so du diéu kién cap Gidy ching
nhan) thoi gian luu 1au dai (05 ndm), sau khi hét han, chuyén hd so luu trit theo quy
dinh hién hanh.

Cac truong hop khéc Iuu theo quy dinh hién hanh.

6. Piing ky, cap Glay chirng nhin quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru

nha o' va tai san khac gan lién voi dat lan dau doi véi tai san gin lién véi dat
ma chii sé hiru khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat

KY HIEU QUY TRINH QT.PP.15

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thue hién TTHC

- £)01 voi truong hop chimg nhén quyén sé hitu rung san xudt 12 rimg trong thi
vén dé trong rimg, tién da tra cho viéc nhan chuyen nhuong rung hoac tén ndp
cho Nha nuéc khi duoc giao rimg c6 thu tién khdng c¢é ngudn goc tir ngan
sach nha nudec.

- Pbi véi cong trinh xdy dung c6 sir dyng vao muc dich luu tra du lich theo
quy dinh cua phép luat vé du lich trén dat thuong mai, dich vy néu dép tmg du
diéu kién theo quy dinh cua phép luét vé dat dai, phap lugt vé xdy dung, phép
luat vé kinh doanh bt dong san thi duoc chung nhan quyén s& hiru cong trinh
xay dung gan lién v6i dat theo muc dich str dung dét thwong mai, dich vu.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cép huyén;

- Qua Bo phan Tlép nhan va Tra két qua UBND cap x4 (néu c6 nhu cau),
truong hop nop ho 50 tai cAp xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhén
h6 so) UBND cép xa phai chuyén hd so vé Trung tim Hanh chinh cong cap
huyén;

- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Hé thong thong tin thi tyc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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(1)

DPon dang ky, cap Gidy ching nhan quyen su dung dat,
quyen so hitu nha ¢ va tai san khic gan lién véi dat theo
mau BM.DD.31.01.

(2)

MOt trong cdc gidy to vé quyén s& hiru nha ¢ d6i voi truong
hop tai san la nha ¢ (ban sao gidy to da co cong ching hodc
chtng thyc hodc ban sao glay t& va xuét trinh ban chinh dé
can by tlep nhan ho so kiém tra d6i chiéu va xéc nhan vao
ban sao hoac ban chinh):

(2.1) Ho gia dinh, ca nhan trong nwdc phdi co mot trong
cdc loai gidy to sau:

+ Gidy phép xay dung nha & hodc gidy phép xay dung nha
& ¢6 thoi han d6i vé6i truong hop phai xin gidy phép xay
dung theo quy dinh cta phdp luat vé xiy dyng. Truong hop
nha ¢ da xay dyng khong dung voi gidy phép xay dung
duoc cip thi phai co y kién bang vin ban cta co quan co
thAm quyén cip phép xdy dung xdc nhan dién tich xay
dung khong ding gidy phép khong anh huéng dén an toan
cong trinh va nay phu hop voi quy hoach xay dung da duoc
O quan co tham quyén phé duyét;

- Hop d6ng mua ban nha & thudc s hitu nha nudc theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 nam 1994 cia
Chinh phtl vé mua ban va kinh doanh nha & hodc gidy to vé
thanh 1y, hod gid nha ¢ thudc s& hitu nha nudc tur trude
ngay 05 thang 7 ndm 1994;

+ Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

+ Gidy to vé s¢ hitu nha & do co quan c6 tham quyén cap
qua céc thoi ky ma nha dat d6 khong thudc dién Nha nudc
xédc 1ap so hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét sb
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ciia Quéc hoi
khoa XI vé nha dat do Nha nudc di quan ly, bo tri st dung
trong qud trinh thyc hién céc chinh sich vé quan 1y nha dat va
chinh sach cai tao xa hoi chu nghia trude ngay 01 thang 7 nam
1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ- UBTVQH!11 ngay 02 thang
4 ndm 2005 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi quy dinh viéc
giai quyét doi voi mot sb trudng hop cu thé vé nha dat
trong qud trinh thyc hién cdc chinh sdch quan 1y nha dat va
chinh sich cai tao xa hoi chu nghia trudc ngay 01 thang 7
nam 1991;

+ Giéy td vé mua ban hodc nhin tdang cho hodc ddi hodc
nhan thtra ké nha ¢ dd c6 ching nhan cua cong ching hoic
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chtng thuc cua Uy ban nhan din cap c6 thim quyén theo
quy dinh cta phdp luat. Truong hop nha ¢ do mua, nhan
tang cho, d6i, nhan thira ké ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006
thi phai c6 vin ban vé giao dich d6 theo quy dinh cta phdp
luat vé nha ¢. Truong hop nha & do mua cta doanh nghiép
dau tu xay dung dé ban thi phai c6 hop dong mua ban nha &
do hai bén ky két;

+ Ban 4n hodc quyét dinh ctia Toa 4n nhan dan hodc glay to
cua co quan nha nudc co thAm quyén giai quyét duoc
quyén s& hitu nha & d3 c6 hiéu luc phép luat;

+ Trudng hop ngudi dé nghi ching nhan quyén so hitu nha
& c6 mot trong nhitng gidy to quy dinh ma trén gidy to do
ghi tén nguoi khac thi phai c6 mot trong céc gidy to vé mua
béan, nhan tang cho, d6i, nhan thira ké nha & trudc ngay 01
thang 7 nam 2006 c6 chir ky cia cdc bén cé li€n quan va
phai duoc Uy ban nhan dan cap xi xdc nhan; truong hop
nha & do mua, nhan tang cho, ddi, nhan thira ké nha & trude
ngay 01 thang 7 nam 2006 ma khong co gidy to vé viéc da
mua bdn, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké nha ¢ c¢6 chit ky
clia c4c bén c6 lién quan thi phai duge Uy ban nhan dan cap
xd xdc nhan vé thoi diém mua, nhan tang cho, d6i, nhan
thua ké nha ¢ d6. Truong hop nguoi dé nghi chimg nhan
quyén s& hitu nha & ¢c6 mot trong nhitng gidy to theo quy
dinh ma hi¢n trang nha ¢ khong phu hop voi gidy to do
thi phan nha & khong phu hop voi gidy to phai duoc Uy
ban nhin dan cap xa xdc nhan vé nha & khong thudc
truong hop phai xin gidy phép xiy dung va dap tng didu
kién vé& quy hoach nhu truong hop nha ¢ xdy dung trudc
ngay 01 thang 7 nam 2006;

+ Truong hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong
nhing giay to vé quyén sO htru nha ¢ thi phai c6 gidy to xdc
nhan cua Uy ban nhan din cdp xi vé nha & di hoan thanh
xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2006, dugc xay dung
trude khi ¢6 quy hoach su dung dat, quy hoach xay dung
hodc phai phit hop quy hoach dbi véi truong hop xay dung
sau khi c6 quy hoach su dung dat, quy hoach chi tiét xay
dung d6 thi, quy hoach diém dan cu nong thon theo quy
dinh cua phdp luat. Truong hop nha ¢ hoan thanh xay dung
ké tir ngay 01 thang 7 nam 2006 tro Ve sau thi phai c6 gidy
td xdc nhan cua Uy ban nhan dan cp xa vé nha & khong
thudc trudng hop phai xin gidy phép xay dung va dap ung
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diéu kién vé quy hoach nhu trudng hop nha & xiy dung
truoc ngay 01 thang 7 nam 2006; treong hop nha ¢ thudc
d6i twong phai xin phép xay dung ma khong xin phép thi
phai c6 gidy to cua co quan quan ly vé xdy dung cip huyén
chap thuan cho ton tai nha & do.

(2.2) Nguoi Viét Nam dinh cu 0 nudc ngoai so hitu nha o
tai Viét Nam phdi ¢ cdc gidy to sau:

+ Giéy to vé mua béan hodc nhan tang cho hodac nhan thura
ké nha & hoic dugc sé hitu nha O thong qua hinh thirc
khac theo quy dinh cua phap luét vé nha &;

+ MOt trong cac glay to cua bén chuyen quyen

(2.3) Truong hop chu so hitu nha o khong dong thoi la
nguoi su dung dat 0 thi ngoai gzay 10 chitng minh vé quyen
s¢ hitu tai san gan llen véi dat, phai c6 hop dong thué dat
hodc hop dong gop vén hodc hop dong hop tdc kinh doanh
hodc vin ban chdp thudn cia ngwoi sie dung ddt dong ¥ cho
xdy dung, tao ldp tai san dwoc cong chung hodc chung
thue theo quy dinh cia phdp ludt va ban sao gidy to vé
quyén sir dung dat theo quy dinh ciia phdp ludt vé dat dai.

3)

Mot trong cdc gidy to vé quyén so hitu cong trinh xay dung
dbi véi truong hop chimg nhéan quyén sé hitu cong trinh
x@y dung (ban sao gidy to da cong ching hodc ching thyc
hodc ban sao glay td va xuat trinh ban chinh dé cén b tiép
nhén ho so kiém tra d6i chiéu va xdc nhan vao ban sao hoic
ban chinh):

(3.1)H{ gia dinh, cd nhdn trong nuéce, céng dong dan cw
phdi cé mét trong cdc logi gidy to sau.:

+ Gidy phép xay dung cong trinh hodc gidy phép xiy dung
cong trinh ¢6 thoi han ddi véi truong hop phai xin phép xay
dung theo quy dinh cta phdp luat vé xiy dung. Truong hop
cong trinh da xay dyng khong dung voi gidy phép xay dung
duoc cip thi phai c6 y kién bang vin ban cta co quan co
thAm quyén cip phép xdy dung xdc nhan dién tich xay
dung khong ding gidy phép khong anh hudng dén an toan
cong trinh va nay phtt hgp vdi quy hoach xay dung da dugc
co quan c6 tham quyén phé duyét;

+ Hop déng mua ban nha & thudc s hitu nha nudc theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 61/CP ngay 05 thang 7 nim 1994
ciia Chinh phii vé mua bén va kinh doanh nha ¢ hogic giy
to vé
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thanh ly, hod gid nha & thudc s& hiru nha nudc tu trude
ngay 05 thang 7 nam 1994;

+ Gidy to vé giao hodc ting nha tinh nghia, nha tinh
thuong, nha dai doan két;

+ Gidy to vé s¢ hitu nha & do co quan c6 tham quyén cap
qua céc thoi ky ma nha dit d6 khong thude dién Nha nudc
xédc 1ap so hitu toan dan theo quy dinh tai Nghi quyét sb
23/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nim 2003 ctia Qudc hoi
khod XI vé nha dit do Nha nudc di quan 1y, b trf st dung
trong qud trinh thuc hién céc chinh sdch vé quan 1y nha dat
va chinh sich cai tao xa hoi chu nghia trudc ngay 01 thing
7 nam 1991, Nghi quyét s6 755/2005/NQ-UBTVQHI11
ngay 02 thang 4 nam 2005 cua Uy ban Thuong vu Qudc
ho1 quy dinh viée giai quyét d6i v6i mot sd trudong hop cu
thé vé nha dat trong qud trinh thyc hién céc chinh sich quan
1y nha dat va chinh sich cai tao xa hoi chu nghia trudce ngay
01 thang 7 nam 1991;

+ Gidy to vé so hitu cong trinh x4y dung do co quan co
tham quyén cdp qua cdc thoi ky, trir trudng hop Nha nudc
da quén 1y, bo tri sir dung;

+ Gidy to mua ban hodc ting cho hoic thira ké cong trinh
xay dung theo quy dinh cua phédp ludt da dugc cong chung
hodc chimg thuc theo quy dinh;

+ Gidy to ciia Toa 4n nhan dan hodc co quan nha nudc c6
tham quyén giai quyét dugc quyén sé hitu cong trinh xay
dung da c6 hi¢u luc phép luat;

+ Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén s& hiru
cong trinh xay dyng c6 mot trong nhing gidy to' quy dinh
tai cac Piém a, b, ¢ va d Khoan nay ma trén glay to do ghi
tén ngudi khac thi phai c6 mot trong cdc gidy td mua bén,
tang cho, doi, thira ké cong trinh xdy dung trudc ngay 01
thang 7 nam 2004 c6 chit ky cta cic bén c6 lién quan va
dugc Uy ban nhan dan tir cap x4 trd 1én x4c nhan; truong
hop mua, nhan ting cho, d6i, nhan thira ké cong trinh xay
dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 ma khong c6 glay to
vé viéc dd mua ban, nhan ting cho, dbi, nhan thira ké c6
chit ky ctia cdc bén c6 lién quan thi phai dugc Uy ban nhan
dan cép xd xdc nhan vao don dé nghi cap Gidy ching nhan
quyén su dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san khdc gan
lién v6i dat vé thoi diém mua, nhan ting cho, ddi, nhan
thira ké cong trinh x4y dung do.
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+ Truong hop ngudi dé nghi ching nhan quyén s& hiru
cong trinh ¢6 mot trong nhitng gidy t& vé quyén so htru
cong trinh ma hién trang cong trinh khong phu hop voi glay
td d6 hodc thi phan cong trinh khdng phu hop voi gidy to
phai dugc Uy ban nhan dan cdp xa xdc nhan cong trinh di
hoan thanh xay dung trudc ngay 01 thang 7 nam 2004 va
cong trinh dugc xay dung trude khi cé quy hoach sir dung
dat, quy hoach x4y dung hodc phai phit hop quy hoach dbi
v6i truong hop xay dung sau khi c6 quy hoach str dung dét,
quy hoach xay dung.

+ Truong hop ca nhan trong nudc khong c6 mot trong
nhiing gidy to Ve quyén s& hiru cong trinh thi phai dugc Uy
ban nhan déan cp xa x4c nhan cong trinh da hoan thanh xay
dung trude ngay 01 thang 7 ndm 2004 va cong trinh duoc
xay dyng trude khi c6 quy hoach st dung dét, quy hoach
xay dung hodc phai phtt hop quy hoach d6i vé6i trudong hop
xay dung sau khi c6 quy hoach sir dung dat, quy hoach xay
dung.

+ Truong hop cong trinh hoan thanh xdy dung tur ngay
01/7/2004 thi phai c6 gidy to xdc nhan cua Uy ban nhan
dan cap xa Ve cong trinh xay dyng khong thudc truong hop
phai xin gidy phép xay dung va dap Gmg diéu kién vé quy
hoach nhu truong hop xdy dung trudc ngay 01/7/2004;
truong hop coéng trinh thudc ddi twong phai xin phép xiy
dyng ma khdng xin phép thi phai cé gidy t& cua co quan
quan 1y vé xay dung cap huyén chap thuan cho ton tai cong
trinh do.

(3.2) Truong hop chi s6 hitu cong trinh xdy dung khong
dong thoi la nguoi su dung dat thi ngodi gidy to chimg
minh vé quyén s¢ hitu cong trinh, phdi c¢é van ban chdp
thudn cia nguoi sir dung dat dong ¥ cho xdy dung céng
trinh da dwoc cong chimg hodc chung thuc theo quy dinh
cua phdp luat va ban sao glay 10 vé quyén sir dung ddt theo
quy dinh ciia phdp ludt vé ddt dai.

4

Mot trong cac gidy to sau d6i véi truong hop chimg nhan
quyén s& hitu rimng san xuét 13 rimg tréng (ban sao giay to da
cO cong chuing hodc chung thyc hodc ban sao giay to va
xudt trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan ho so kiém tra d6i
chiéu va xdc nhan vao ban sao hodc ban chmh)

+ Glay chirmg nhén hodc mét trong cdc giay to' quy dinh
tai Pidu 100 cua Luat Dat dai 2013 va Piéu 18 ctua Nghi
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dinh 43/2014/ND-CP ma trong d6 xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén st dung dat dé trong
rung san xuat phtt hop v6i muc dich st dung dat ghi trén
giay to do;

+ Gidy tO vé giao rimg san xuat 1a rimg trong;

+ Hop dong hoac van ban vé viéc mua ban hodc tang cho
hodc thira ké ddi v6i rimg san xuét 12 ring trong da duoc
cong ching hodc chimg thuc theo quy dinh cta phap luat;

+ Ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n nhan din hodc gidy td cua
co quan nha nudc c6 thim quyén giai quyét duoc quyén so
hitu rimg san xudt 1a rimg trong dé c6 hiéu luc phap luat;

+ Truong hop hé gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
khong c6 giay tO vé quyén so hitu rimg ma di tréng ring
san xuat bang von ciia minh thi phai dugc Vin phong dang
ky dét dai xac nhan c6 di diéu kién dugc «cong nhan quyén
st dung dat theo quy dinh cta phap luat dat dai;

Truong hop chu so hitu rung san xudt la ring trong khong
dong thoi la nguwoi sir dung dat thi ngoai gidy to theo quy
dinh néu trén, phdi co van ban thoa thudn cua nguoi sir
dung dat cho phép sir dung ddt dé trong rimg da dwoc cong
chimg hodc chimg thirc theo quy dinh cua phdp ludt va ban
sao gzay 10 vé quyén sir dung dat theo quy dinh ciia phdp
ludt vé dat dai.

&)

Mot trong cdc gidy to sau d6i voi truong hop chimg nhan
quyén s hitu cdy lau nim (ban sao gidy to dd co cong
chting hodc chimg thuc hodc ban sao gidy to va xuét trinh
ban chinh dé cdn bd tiép nhan hd so kiém tra ddi chiéu va
xé4c nhan vao ban sao hoac ban chinh):

+ Glay chirng nhan hodc modt trong céc glay to quy dinh
tai Piéu 100 cta Luat Dat dai 2013 va Diéu 18 ctua Nghi
dinh 43/2014/ND-CP ma trong do6 xac dinh Nha nudc giao
dat, cho thué dat, cong nhan quyén str dung dat de trong cay
lau nam phu hop véi muc dich sir dung dat ghi trén gidy to
do;

+ Hop déng hodc van ban vé viéc mua béan hodc tang cho
hoic thira ké d6i v6i cdy 1au nam da duoc cong chimg hodc
ching thuc theo quy dinh;

+ Ban 4n, quyét dinh cta Toa 4n nhan dan hodc gidy to cia
co quan nha nudc c6 thim quyén giai quyét duoc quyén so
hitu cay lau nam da c6 hi¢u luc phap luat;

+ Truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu
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khéng c6 gidy to vé quyén sé hitu cdy lau nam néu trén day
thi phai dugc Van phong dang ky dat dai xac nhéan c6 du
diéu kién duogc cong nhan quyén st dung dat theo quy dinh
ctia phdp luat dat dai;

Trieong hop chii s¢ hitu cdy ldu nam khéng dong thoi la
ngueoi sir dung dat thi ngodi gidy to theo quy dinh néu trén,
phdi ¢6 van ban théa thudn cia ngwoi si dung dat cho
phép s dung ddt dé trong cdy lau nam da dwoc cong
chimg hodc chimg thire theo quy dinh cua phdp ludt va ban
sao glay 10 vé quyén sir dung dat theo quy dinh cia phdp
ludt vé dat dai;

* Luu y khi nop ho so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén hodc
Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xd, trwong hop yéu cdu bdn
sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buwu chinh thi ndp ban sao cé chitng thiee ciia co
quan c6 tham quyén.

24

S6 lrgng hd so: 01 (bo)

2.5

Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cta nguoi
sir dung dat; khong tinh thoi glan xem xét xu ly d6i vé6i truong hop sir dung
dat c6 vi pham phdp luat, thoi gian trung cau giam dinh.

£)01 voOi cdc xd mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Hanh chinh cong cip huyén.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua H¢ théng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

- Co quan thye hién: Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén .

- Co quan dwoc ity quyén: Khong

- Co quan phdoi hop: Uy ban nhan dan cép xa, co quan quan 1y nha nudc vé
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nha &, cong trinh x4y dung, ndng nghiép, co quan thué, Phong Tai nguyén va
Moi truong, S Tai nguyén va Moi truong.

Poi twong thue hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong dér;g dan cu, nguoi

2.8 | Vi¢t Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc s& hitu nha & gan lién véi quyén st
dung dat & tai Viét Nam.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 + Hd Sy du diéu kién: Ghi vao sb dja chinh va lap ho so dé Nha nuée quan
| ly; Giay chung nhan.
+ HO so khong du diéu kién: Van ban tra hd so (kém theo hd S0).
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc.
TT Trinh ty Tridl T.hm Biéu miw/Két qua
: nhiém gian
Tiép nhan hd so tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cia
UBND cip xi: Cdn bo
TN&TKQ kiém tra ho so: Cén bo
- I\Ieu ho sorAchL\ra derly duxhoag Tl,\I&rl:KQ; . Mau sé 01: 02, 03
khong hop 1€ thi huéng dan bo | can bo dia Gio L. N\ s
. A 1A . . (néu cd); 06 (xa) va
sung, hoan thién ho so theo quy chinh; hanh 01 b6 1 so theo
dinh. UBND cap | chinh muc 2.3
B1 |- Néu ho so day du, hop 1¢ thi | x8/ngudi o
lam thil tuc tiép nhan ho so, hen | ndp ho so
tra két qua cho nguoi ndp ho so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).
2 A n £ Can bo
l’(l:lil;éyne ' q}llJ.CE)l s?rulr?g Igfnll\l DH;:EE UBND cip 3 ngay 0166 ho so theo
A % . xa; UBND muc 2.3
chinh c6ng cap huyé¢n. A~
cap xa
Tiép nhén hd so tai Trung tam
hanh chinh cong cép huyén: Can bo Gio Mau s;é) 01; 02, 03
go | Cén bo TN&TKQ tiép nhan ho | TN&TKQ; | a0 (néu c6); 06
S0 tryc tiép tir ngudi ndp ho so| canbd | oo | (huyén) va 01 bo ho
hoac tir dich vu Buu chinh hodc | UBND cap so theo muc 2.3
qua Hé thong thong tin gidi | xd/nguoi
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quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hozc tir UBND cap xa.

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu ho so day du, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhén hd so, hen
tra két qua cho nguoi ndp hd so
va yéu cau ndp phi, 1 phi (néu
co).

Luu y: Truong hop nguoi nop
hé so ndp tir UBND cdp xa thi
thuc hién tw buoc Bl. Truong
hop nguoi nop ho so nop tai
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC cua tinh thi
thuc hién tir buoc B2.

nop ho so

B3

Chuyén ho so cho Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai.

Cén bo
TN&TKQ

0,5
ngay

MaAu 01, 05 va ho
so kem theo

B4

Tham dinh ho so:

- Néu hé so khong du diéu kién
thi tham muu Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai ban
hanh Vin ban tra hd so chuyén
kém theo ho so sang Trung tim
Hanh chinh céng cap huyén dé
tra két qua theo B16.

- Néu ho so di diéu kién thi t6
chirc kiém tra thuc dia; ban
hanh Vin ban va giri hd so dén
Uy ban nhan dan cip xa dé iy
y kién.

Lanh dao,
can bo Chi
nhanh
VPBK dit
dai

2.5
ngay

Mau 05; Vin ban
kém hd so; Bién
ban kiém tra thuc
dia hoac Van ban
tra hd so (kém hd
S0O).

B5

Uy ban nhan dan cap xa thyc
hién: Kiém tra hd so; xac nhan

Can b dia
chinh;

04 ngay

Ho6 so kém theo;
Van ban xac nhan
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hién trang tai san g:fm lién véi
dat so véi ndi dung ké khai
dang ky; xac nhén tinh trang
tranh chdp quyén sé hitu tai san
d01 voi truong hop khong c6
glay to v€ quyeén so hiru tai san
theo quy dinh; xdc nhan thoi
diém tao lap tai san, thudc hay
khong thudc truong hop phai
cap phép xay dung, sy phit hop
v6i quy hoach dugc duyét doi
vO1 nha ¢, cong trinh xay dung.

Lanh dao
UBND xi;

cua UBND xa.

B6

Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai goi phiéu lay y kién co
quan quan 1y nha nudc ddi véi
loai tai san dang ky d6i voi
truong hop chu s¢ hiru tai san
gan lién voi dat khong c6 giay
to hoac hién trang tai san co
thay ddi so voi gidy to theo quy
dinh.

Lanh dao,
can bo Chi
nhanh
VPBK dit
dai

03 ngay

‘ Mau 05;
ho so kém theo;’
Vian ban lay y kién

B7

Sau khi c6 y kién tra 10i cua
cac co quan, phong ban lién
quan thi 1ap Phiéu chuyén
thong tin thyuc hién nghia vy tai
chinh chuyén kém hd so cho co
quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh.

Lanh dao,
can bo Chi
nhanh
VPDK dit
dai

03 ngay

Mau 05;
HO so kém theo;
Phiéu chuyén thong
tin thyc hién nghia
vu tai chinh

B8

Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh va chuyén
két qua vé cho Chi nhdnh Vin
phong ding ky dat dai (qua
Trung tim hanh chinh cong cép
huyén).

Luu y:

Truong hop thudc déi twong
dwoc mién, giam hodc khong
thudc doi twong thuc hién nghia
vy tai chinh thi nop ban sao

Nguoi ndp
ho so

Khong
qué 30
ngay

Chung tur thuc hién
nghia vu tai chinh,
Gidy to chimg minh
thuoc dién mién
giam hodc khong
thuoc doi tugng
thuc hién nghia vu
tai chinh; cac thanh
phan ho so yéu cau
ban gdc.
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gidy to ching minh cho Chi
nhanh VPDK dat dai.

Trieong hop nép ho so qua Hé
thong thong tin thi tuc hanh
chinh tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi ngwoi nép ho so nép lai
dong thoi cdc thanh phdn hé so
yéu cau ban géc cho Chi
nhinh VPDPK dat dai (qua
Trung tam hanh chinh cong cdp
huyén).

Trén co s¢ ¥ kién cac co quan,
phong, ban li€én quan (néu co),
chig tu thuc hién nghia vu tai

chinh va ho so, 1ap Bién ban| Cin bd Mau 05;
B9 tham dinh, dy thao Gidy ching | Chi nhanh 05 ned Dy thao Bién ban

nhan, To trinh d& nghi phong | VPDK dat 84| tham dinh, To trinh,

Tai nguyén va moi truong giai dai Giay Ching nhan

quyét trinh Lanh dao Chi nhanh

Van phong dang ky dat dai ky

duyét.

Lanh dao .AMal} 05;;
, Chi nhnh Bién ban tham
B10 | Ky duyét két qua tai B. 2, | 02 ngay | dinh, T trinh, du
VPDK dat NP ,
dai thdo Giay ching
nhan
1 . 1 2 Cén b0

Phat hanh Van ban va chuyén | b on 1 05 | MAu 05 va hd so

B11 |toan bd ho so cho Phong Tai X N N
A NNt VPDBK dat | ngay |kem theo

nguyén va Moi truong dai

Phong TN&MT xem xét ho so: N

- Néu du di€u kién thi du thao . Mau 05;

To trinh trinh lanh dao phong | Canbo 04 HO6 so, dy thao TO
B12 | ky duyét va ky nhdy Giay phong e trinh, Gidy ching

chtig nhan. TN&MT | ™% | nhan hoic Vin ban

- Néu khong du diéu kién thi dy
thao Van ban tra ho so trinh

tra ho so.
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lanh dao phong ky nhdy.
Ky/ duy-eAt cac’du thaf) 4] ]\39,\ky Lanh dao ‘ M?u 05~; ,

B13 nhdy Gidy ching nhan va trinh hon 02 ned To trinh da ky
Lanh dao UBND cap huyén ky phong g4y duyét, Gidy chung

. TN&MT A a1 1
duyét. nhan da ky nhay
. - .. | Lanh dao x
Ky duyét két qua giai quyét % R Mau 05;
B4 1 THC, UBND cap | 02ngdy | ia0 chimg nhan
huyén
Pong dau, phat hanh van ban | Van thu; x _
1A Mau 05;

BI5 va chuyén két qua va toan bd| Cén bo 01 ngay | Gidy chiing nhan va
hé so cho Chi nhanh Van| VPDK dat ho so
phong dang ky dat dai. dai
Chuyén két qua v,é Trung tim | Céan bo N
hanh chinh cdng cap huyén. Chi nhanh 0.5 Mau 05, 06;

B16 | Cap nhat th‘éng tin vao sO dia | VPDK dat N ’é Gidy chiing nhan
chinh, luu hd so. dai &y

, , Gids “Mau 01, 06;
B17 Tra két qua giai quyét va thu| Canbo hanh Giay chuang nhan
phi theo quy dinh. TN&TKQ . hodc Van ban tra ho
chinh \ A
so kém theo ho so
UBND cép xa tra két qu,é cho| Canbd Gio M?}u 01, 06 (xa);

BIS ho gia dinh cd nhan (d6i voi | TN&TKQ hanh Giay chiing nhan
truong hop ti€p nhan ho so tu | UBND cap chinh hodc Van ban tra ho
UBND cap xa xa so kem theo ho so

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Hanh chinh cong cdp huyén dé
giti cho t6 chirc, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi ¢é trach nhiém thie hién can thuec
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén  Hé théong théong tin  thu tuc  hanh  chinh  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
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@j

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 M3u 02.docx

Phi€u yéu cau bd sung hoan thi¢n ho so
=

Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
a

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so
el

Mau 06 M&u 06.docx
SO theo do1 ho so

bon dang ky, cap Gidy ching nhan quyen su dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khic gan lién véi dat.

BM.PD.31.01 Eﬁ
BM.Bb.31.01
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03 (néu c0); 06 (xa) luu tai BO phan TN&TKQ cua UBND cap
xa ddi véi truong hop tiép nhan hd so tir UBND cip xa.

Mau 01; 02, 03,, 04 (néu cé); 06 (huyén) luu tai Bo phe}n TN&TKQ~ cua Chi
nhanh VPDK dat dai tai Trung tam hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05
luu theo két qua giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia; Van ban x4c nhan cia UBND cap x3; Van ban
lay y kién cua cic co quan li€én quan, Van ban cho y kién cua cac co quan
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lién quan.

T trinh cta Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, To trinh cia Phong Tai
nguyén va Moi truong.

Bién ban thim dinh.

Gidy chtng nhan (ban photo).

Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh hoéc Giéy to chirng minh thugc dién
mién giam hodc khong thude doi tuong thuc hién nghia vu tai chinh.

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).

Hb so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vian phong diang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

7. Ban hoic gop von bang tai san gin lién véi dat thué ciia Nha nudc theo

hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PD.20
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

(1) Yéu cau doi v6i bén ban tai san gan lién v6i dat thué cua Nha nude khi ¢6
du cac di€u kién sau day:

- Tai san gan lién véi dat thué duoc tao 1ap hop phap theo quy dinh cta phap
luat;

- P3 hoan thanh viéc xay dung theo dung quy hoach xdy dung chi tiét va du
an dau tu da duogc phé duyet chap thuan.

(2) Nguoi mua tai san gin lién véi dat thué phai bao dam cac diéu kién sau
day:

- C6 nang lyc tai chinh dé thyc hién dy 4n dau tu;

- C6 nganh nghé kinh doanh phit hop véi du én dau tu;

- Khong vi pham quy dinh cua phéap luét vé dat dai ddi véi truong hop da
duoc Nha nude giao dit, cho thué dat dé thuc hién dy an trude do.

(3) Ngudi mua tai san duoc Nha nuée tiép tuc cho thué dat trong thoi han st
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dung dét con lai theo gia dat cu thé, sir dung dat dang muc dich da dugc xac
dinh trong dy 4n.

2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng cap huyén;

- Qua B0 phén Tlép nhan va Tra két qua UBND cép xi (néu ¢6 nhu cau),
truong hop nop ho so tai cap xd thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan
hd so) UBND cép xa phai chuyén hd so vé Trung tam Hanh chinh céng cip

" | huyén;
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Heé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Hop dong, van ban mua bén, gép Von bang tai san gan lién X
(D) v4i dat theo quy dinh ctia phép luat vé dan su.
(2) | Ban goc Gidy chung nhan da cap. X
(3) | Hop dong thué dat da ky voi Nha nude (ban goc). X
2.4 | SO lwong ho so: 01 (bd)
Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢, khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia phéap luat; khong tinh thoi
gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vuy tai chinh cta nguoi
sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xtr ly ddi véi trudng hop st dung
2.5 dAt c6 vi 1A e A L] .

at c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau gidm dinh.

D61 v6i cdc xd mién nii, hai déo, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hdi kho khan, ving c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tAm Hanh chinh c6ng cap huyén;

2.6 |- Bo phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND cap x4.

- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Heé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Co quan thue hién: Phong Tai nguyén va Moéi trudng - UBND cép huyén.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cp huyén.

2.7 |- Co quan dwoc iy quyén: Khong.
- Co quan phoi hop: Uy ban nhan dan cap xa, co quan thué, kho bac, chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan
Két qui giai quyét TTHC:
+ Hb so du dleu kién: Quyet dinh cho thué dat; Hop dong thué dat; Giay
2.9 | chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & tai san khéc gan lién voi
dat.
+ H6 so khong du diéu kién: Vin ban théng bao khong du diéu kién.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thot 1 g miwKét qua
: nhi¢m gian
Ti’ép nhén ho so ta’i Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa Can bo
TN&TKQ kiém tra ho so: Cén bo
- lv\Ieu 1;10 SO chlra \day ,du T1>I&’1:KQ; - Miu sé 01: 02, 03
hodc khong hop 1¢ thi huéng | can bo dia Gio L . s
X 12 R A 1A . N (n€u co6); 06 (xa) va
dan bo sung, hoan thién ho Chll’lh;, hanh 01 bd ho so theo muc
so theo quy dinh. UBND cap | chinh 23 :
Bl |- Néu hd so day ’dﬁ, hop 1¢ xé/nguoi '
thi 1am thu tuc tiép nhan ho | nop ho so
50, hen tra két qua cho ngudi
nop hd so va yéu cau nop
phi, 1€ phi (néu co).
2 A A £ can b@
Chuyin b vl UIND 0 | oDty |, 01 b o mu
yen qua THLS xd; UBND 8123

chinh cOng cap huyén.

cap xa
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Tiép nhan hd so tai Trung
tim hanh chinh cong cap
huyén:

Can bo TN&TKQ tiép nhan
ho so tryc tiép tr nguoi nop
hd so hodc tr dich vu Buu
chinh hoic qua Hé¢ thong
thong tin giai quyét tha tuc
hanh  chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn hoic tir UBND cép xa.

- Néu hd so chuwa diy du
hodc khong hop 1€ thi huéng

din bd sung, hoan thién ho | _CAnbo . |mau sé o1; 02, 03
h d‘ h TN&TKQ; GIO’ A ZN. 6 h A
B2 so theo quy din cin bo hanh (Izeu co): O‘A (huyén)
- Néu ho so day du, hop 18 i . va 01 bd ho so theo
UBND cap | chinh
thi 1am thu tyc tiép nhan ho ~ g muyc 2.3
xa/nguoi
s0, hen tra két qua cho nguoi A 1A
nop ho so
nép hd so va yéu cau nop
phi, 18 phi (néu c6).
Luu y: Truong hop nguoi
nép hé so ndp tir UBND cdp
xd thi thuc hién twr buoc BZ .
Truong hop nguoi nop ho so
nop tai Trung tam Hanh
chinh cong cdp huyén/qua
dth vu buu chinh/qua H;é
thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh thi thuc hién
twr buoc B2.
Chuyén ho so vé Phong Tai ) ‘
B3 nguyén va Moi truong | Canbo 0,5 Mau 01, 05 va ho so
(TN&MT) cép huyén giai| TN&TKQ | ngay |kem theo
quyét.
Xem xét xir Iy ho so: Cdn bd i
- Néu hd so khéng dii diéu | duoc giao Mau 05, 06;
B4 | kién giai quyét thi tham muu | xir 1y ho so, 02 neyy | V3N ban tra ho so va
UBND cép huyén ban hanh | Lanh dao £4Y | H3 so kém theo
Van ban trda hd so chuyén phong
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Trung tdm hanh chinh cong
cip huyén dé tra cho cdn bd
dia chinh UBND céap xd/ho
gia dinh/cd nhan theo budc
B20.

- Néu hd so du diéu kién giai
quyét thi thyc hién cac budc
tiép theo.

TN&MT,
Lanh dao
UBND cap
huyén, Van
thu

B5

chuan bi cidc ndi dung lién
quan va t0 chuc kiém tra
thuc dia.

Phong
TN&MT

03 ngay

Mau 05; Bién ban
kiém tra thuc dia;

B6

Tham tra ho so va diéu kién
mua bdn tai san gan lién véi
dat thué:

- Néu du diéu kién cho thué
dat thi 1ap Bdo cdo tham
dinh, du thiao Quyét dinh
viéc thu hoi dat cua bén bdn,
bén gép von bang tai san gan
lién véi dat thué de cho bén
mua, bén nhan gép vén bang
tai san gan lién véi dat tiép
tuc thué dat trinh Lanh dao
phong ky duyét Bao cao va
ky nhdy du thao Quyét dinh.

- Néu khong du diéu kién thi
dy thao Vian ban tra hd so
trinh Lanh dao phong ky
nhdy.

Lueu y: Triwong hop ndp ho so
qua Hé thong thong tin thii
tuc  hanh  chinh  tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.

vn thi yéu cau nguoi ngp hé
so' nop lai cdc thanh phan hé
so yéu cau ban goc cho
phong Tai nguyén va Moi
truong (qua Trung tam hanh
chinh cong cdp huyén).

Cong chtric
phong
TN&MT
xur 1y ho so

3,5
ngay

Mau 05;

Béo cdo thAm dinh va
Quyét dinh viéc thu
hoi dat cua bén ban,
bén gop von bang tai
san gan lién véi dat
thué dé cho bén mua,
bén nhan gép von
bang tai san gan lién
vGi dat tiép tuc thué
dit hodc Vin ban tra
ho so
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Xem xét ky duyét bao cdo
tham dinh va ky nhdy du
thao Quyét dinh viéc thu hoi

Mau 05;
Bdo cdo tham dinh da
ky duyét va Quyet
dinh viéc thu hoi dat
cua bén ban, bén gop

dat caa bén ban, bén gép von | Lanh dao von bang tai san gan
B7 |bang tai san gan lién véi dat phong 02 ngay | lién véi dat thué dé
thu¢ dé cho bén mua, bén| TN&MT cho bén mua, bén
nhan gop von bang tai san nhan gép vén bang
gan lién véi dat tiép tuc thué tai san gan lién voi
dat . dat tiép tuc thué dat
hodc Vin ban tra hod
so da ky nhay.
Mau 05;
Quyét dinh viéc thu
hoi dat cia bén ban,
bén gop vén bang tai
. A 1A . . Lanh dao san gan lién v6i dat
B8 g%/ duyét ket qua fai budc UBND céap | 02 ngdy | thué dé cho bén mua,
' huyén bén nhan gép voOn
bang tai san gan lién
vGi dat tiép tuc thué
dat hodc Van ban tra
hd so
Pong dau va phat hanh vin
ban:
- Chuyén Quyét dinh viéc thu
h01 dat cua bén ban, bén gop
vbn bang tai san gan lién voi _ MAu 05: Hd so va
da‘E thue/de CPO b?n mua, b?n Vin thu, Q}lyét dinh cho thué
o |LED e W Canog |05 di
' duoc giao ngay |- Hodc mau 05, 06;

dat va hd so kém theo cho
Chi nhéanh van phong DPang
ky dat dai lam Phiéu thong
tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

- Hodc chuyén Vin ban tra
hd so va hd so kém theo sang

xtr 1y hd so

Vin ban trd hd so
(kém ho so).
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Trung tdm hanh chinh cong
cap huyén dé tra cho nguoi
ndp ho so theo budc B20.

Chi nhanh Van phong dang

Mau 053; Hb SO

ky dat dai lap Phiéu chuyén | Chi nhanh Phiéu chuyén thong
B10 | thong tin dé xac dinh nghia | VPDK dat | 03 ngay | tin d€ xac dinh nghia

vu tai chinh v€ dat dai va ho dai vu tai chinh vé dat

so kem theo gui co quan thué dai

Ho gia dinh, ca nhan thyc

hién qnghi:d vu téli‘ chinh va

chuyén Kt qui vé cho Chi | HOgia | KNOUE | oy gy oy hign
Bll | nhanh Véan phong dang ky | dinh, ca qua 30 nohia vu i chinh

dat/phong TN&MT (qua nhan ngay & '

Trung tdm hanh chinh cong

cap huyén).

Phong TN&MT cap huyén

du thdo Hop dong thué dat

601 voi bén mua, nhan gop

v6n bang tai san gin lién véi .

dat thué; thong bdo bang van Phong

TN&MT, x A

ban cho co quan thué vé viéc | G, .| Mau 05; Hogp dong
B12 cac to chuc, | 03 ngay A 34 ‘

hét hiéu luc cua hop dong | “%° ™0 =+ thué dat.

Y Y P -y ca nhén co
thué dat doi véi ngudi ban, o
R ST lién quan

nguoi gép von bang tai san.

Chuyén ho so cho Chi nhanh

Van phong dang ky dat dai

du thao Giay chung nhan.

Chi nhanh Van phong dang

ky dat dai in gidy ching

nhan, du thao TO trinh de

nghi UBND cap huyén cap Can b/o Chi Miu 05: du thio To
B13 Gidy ching nhén va chuyén nhanh 03 ngdy | trinh, du thao Gidy

phong TN&MT tham muu | VPDK dat Chﬁn, nhan

UBND huyén cap Gidy dai & M

ching nhan QSD dat, quyén
so hitu Nha ¢ va tai san khac
gan lién vo1 dat.
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Lanh dao
o AVAL Chi nhdnh . | MAu 05; T trinh, dy
B14 | Ky duyét két qua tai B13. VPDK dit 01 ngay thio Gidy chimg nhan
dai
Chuyén phong TN&MT | . , A .
tham muu UBND huyén ceflp Caghl;%f hi 0.5 Mau 05; hd so kém
B15 Giéy ching nhan QSD dat, VPPK dAt n ’é theo; 1:6 trinh; du
quyén s& hitu Nha & va tai . &4 | thao Gidy chimg nhan
) (LA . ak dai
san khéc gan lién voi dat.
Phong TN&MT tham muu N ‘
UBND huyén cap Giay Phon Mau 05; hd so kem
B16 | chimg nhan QSD dét, quyén £ 103 ngay | theo; To trinh; Gidy
o1 S s exe o . TN&MT , A
s0 hiru Nha ¢ va tai san khac chiing nhan
gan lién véi dat.
. . . | Lanh dao x
Ky duyét két qua giai quyeét i S Mau 05;
BI7 | rTHC] UBND 02123y | Gidy chimg nhan
uyén
Pong dau, phat hanh vin ban | Vin thu; x ,
N X 1A AR A LA Mau 05;
B1g | V@ chuyén két qua va toan by | Can bo 0,5 Gidv chime nhan va
hd so cho chi nhanh VPPK | VPPK dit | ngay | 5 g e
Z . . ho so
dat dai. dai
CAhuyer\l két qua V? Trur}g Cin bd Chi Mﬁu 05, (?6 (huyeP);
tam hanh chinh cong cap , Giay chung nhén;
A nhanh 0,5 A Y
B19 | huyén. VPDK dit | nea Hop dong thué dat;
Cép nhat thQng tin vao so dia dai g4y Q}Jyét dinh cho }hué
chinh, luu ho so. dat/Van ban tra ho so
Mau 01; 06 (huyén);
Giay chung nhan
’ , Gio QSD dat, nha ¢, tai
B0 Tra két qua giai quyét thu tuc | Can bo hanh san khac gan lién voi
hanh chinh. TN&TKQ chinh dat; Hop dong thué

dat; Quyét dinh cho
thué dat hoac Van
ban tra ho so
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Mau 01; 06 (huyén);
Gidy ching nhéan

UBND cép xa tra két qua cho | Cdn bd Giy | QSD dat, nha o, i
B21 nguoi nop hé so doi voi| TN&TKQ hanh san khdc gan lién voi
truong hop tiép nhén hoé so | cua UBND chinh dat; Hop dong thué
tor UBND cap xa. cap xa dat; Quyét dinh cho

thué dit hodc Van
ban tra ho so

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B¢ phdn Tiép nhdn va Trad két qud thuéc UBND cdp xa dé giki
cho t6 chirc, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc
buoc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU

=
Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

T

Mau 02 . . , . MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

L2

Mau 03 ) ) ) o MAau 03.docx
Phiéu tur choi ti€ép nhan giai quyét hd so

=
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 101 va hen lai ngay tra két qua

T

Mau 05 ) ) . MAu 05.docx
Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so
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=

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.Pb.20.01 @H

BM.BD.20.01

HO SO LUU

Mau 01; 02 03, 04 (néu co); 06 (cap xa) luu tai BO phan TN&TKQ cua
UBND cap x4 (d6i voi truong hop tiép nhan ho so tir UBND cap x4).

Mau 01; 92, 03, 04 (néu cé); 06 luu tai Trung tam hanh chinh cong cép
huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Van ban tra ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia; Van ban thim dinh nhu cau sir dung dat.

Ban Scan Gidy chig nhan .

Quyét dinh cho thué dat; Hop dong thué dat.

Vin ban thu phi thim dinh + Thong bdo thué + Gidy ndp tién (néu co).

H0 so duoc luu tai Chi nhanh VP DKdat dai, thoi gian luu lau dai (05 nam). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.

8. Giao dat, cho thué dat cho ho gia dinh, ca nhén; giao dat cho cong

dong dan cu doi Vvoi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh
thirc diu gia quyén sir dung dt.

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PP.24
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2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Nop hd so tryc tlep tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén;

- Qua B0 phan Tlep nhan va Tra két qua UBND cap x4 (neu c6 nhu cau),
truong hop nop ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngdy nhan
hd so) UBND cép xa phai chuyén hd so vé Trung tim Hanh chinh cong cap

" | huyén.
- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thong thong tin thi tyc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hoé so, bao gom: chinh | sao
(1) | Pon xin giao dat, cho thué dit theo mdu BM.PD.24.01; X
(2) | Trfch luc ban do dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh |
thira dat;
(3) | Van ban tham dinh nhu cau st dung dat. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bod)
Thoi han giai quyét: 20 ngéy,Nké tir ngly nhan da hd so hop 18, khong tinh
thoi gia}n cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luét; khong tinh thoi
gian ti€p nhan ho so tai xa, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cta nguoi
25 sir dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly d6i vai truong hop sur dung
"~ | d4t c6 vi pham phdp luat, thoi gian trung cau giam dinh. D01 vOi1 cdc Xxa mién
nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan,
vung co dicu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thyc hién
duogc tang thém 10 ngay.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Hanh chinh c6ng cap huyén; ,
26 | Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap xa.

- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Heé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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Co quan thyc hién: Phong Tai nguyén va Moi truong - UBND cap huyén.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

2.7
Co quan dugrc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Co quan thué, Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai.
2.8 | Pbi twong thwe hién TTHC: Ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu
Két qua giai quyet TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Quyet dinh giao dat, cho thué dt; Bién ban ban giao
2.9 | dét tai thyc dia; Hop dong thué dat; Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu nha & tai san khéc gan lidn véi dAt.
+ HO so khong di diéu kién: Vin ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Tridl T.hm Biéu miu/Két qua
nhiém gian
Tiép nhén hd so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua cia
UBND cap xd: Cén bd| .. ..
TN&TKQ kiém tra hd so: %E’TOK
- Néu ho so chua déy dﬁ~hoe_“19 . can b@Q . o )
khong hop 1¢ thi huéng dan b6 | 5. " . | Gio | Mauso6 01; 02, 03 (néu
B1 |sung, hoan thién ho so theo UBND " | hanh | cd); 06 (xa) va 01 bo
quy dinh. cp chinh | ho so theo muc 2.3
- Neu ho so day du, hop 1¢ thi | 57015
lam thu tuc ti€ép nhan ho so, ndp hd so
hen tra két qua cho nguoi nop '
ho so va yéu cau nop phi, 1&
phi (néu co).
o , can b0
Chuyn ho so lén UBND cap | UBND 03 |01 bd hd so theo muc
huyén qua trung tdm Hanh | cap xa; .
chinh céng cép huyén. UBND ngay | 2.3
cép xa
Tiép nhén ho so tai Trung tdm
hanh chinh cong cap huyén: Cinby | Gid | Mausb 01; 02,03 (néu
B2 | C4n bd TN&TKQ tiép nhan | TN&TKQ | hanh | c6); 06 (huyén) va 01
hd so tryc tiép tir ngudi ndp | ; canbd | chinh | bo ho so theo muc 2.3
hd so hodc tr dich vu Buu| UBND
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chinh hoic qua Hé thdng
thong tin giai quyét tha tuc
hanh  chinh  cua  tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n hodc tir UBND cép xA.

- Néu hd so chua day da hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Néu ho so day dua, hop 1€ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho nguoi nop
hd so va yéu cau nop phi, 1&
phi (neu cO).

Luu y: Truong hop nguoi ngp
hé so nép tir UBND cdp xa thi
thuc hién tw buoc Bl. Truong
hop nguoi nop ho so nop tai
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé théng thong tin
gidi quyét TTHC ciia tinh thi
thuc hién tir buoc B2.

cap
xa/nguoi
nop ho so

B3

Chuyén hé so vé Phong
TN&MT cap huyén.

Cén bo
TN&TKQ

0,5
ngay

Mau 01, 05 va hd so
kem theo.

B4

Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu ho so du diéu kién giao
dat, cho thué dat thi du thao
T& trinh dé nghi UBND huyén
giao dat cho thué dat, dy thao
Quyét dinh giao dat, cho thué
dat, du thao Hop ddng cho
thué dat d6i véi trudng hop
thué dét trinh Lanh dao phong
ky nhay.

- Néu hd so khong du diéu
kién giai quyét du thao Vin
ban tra hd so trinh lanh dao
phong TN&MT ky nhay.

Cén bd
duogc giao
xtr 1y ho
SO

06
ngay

Mau 05; Hb so, To
trinh; Quyét dinh; Hop
ddng cho thué dat/ Vian
ban tra hd so kém hd
SO.
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Trieong hop ndp hé so qua Hé
thong thong tin TTHC cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n thi yéu cau nguoi ngp hé so
nop lai cdc thanh phdan ho so
yéu cdau ban goc cho Phong
Tai nguyén va Moi truong
(qua Trung tdm hanh chinh
cong cap huyén).

Xem xét ky duyét To trinh, ky

Mau 05;’
To trinh, Quyét dinh

nhdy Quyét dinh giao dat, cho | Lanh dao . X A aA..
B5 |thué dat, hop doéng cho thué | phong 1’\5 £1a0 dgt’ Chﬁ th;ll eAda}’

dit dbi voi trwong hop thué | TN&MT | 88y | Hop dong cho thue dat

dat hodc Vin ban tra ho so. hgacr Var} ban tra ho so

da ky nhay
Mau 05;

Lanh dao UBND pép huyén | Lanh dao 01 Quyét dinh giao dat,
B6 | ky duyét két qua tham dinh tai | UBND R cho thué dat; Hop

budc BS. cap huyén neay dong cho thué dat

hodc Vin ban tra hd so

Pong dau va phat hanh vin

ban. _ Mau 05; hd so va

- Chuyén toan bd h(A), SO SaNG |y Quyét dinh giao dat,

Chi nhanh VPBK dat dai dé| . . cho thué dat; Hop
B7 | xéc dinh nghia vu tai chinh. | COPE MU 05 ) 480 cho thué dit.

- Chuyén Vin ban tra hd so Xtlyho | ngly | Hoic mau 05, 06;

kem hd so sang Trung tam 50 Vin ban tra hd so

Hanh chinh cong cap huyén dé (kem ho so).

tra két qua.

Chi nhanh VPDK dat dai lap x bR A A

Phiéu chuyén thong tin d¢ xdc | Chi nhdnh | . 1\}/1[3;11 Ofi’n P;‘ée‘:(é‘;h‘gﬁﬁ
B8 | dinh nghia vu tai chinh vé dit | VPPK dat | - e A

dai va ho so kém theo giii co dai ngay | nghia vy tal chinh ve

quan thué.

dat dai
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Nguoi st dung dat thuc hién

nghia vu tai chinh va chuyén| Ho gia | Khong . \ A
B9 |két qui vé& cho Chi nhdnh| dinh/cd | qud 30 gh}ggvutgi g}fﬁh hien
VPDK dit dai (qua Trung tim | nhan | ngay | & oV
Hanh chinh cong cip huyén).
Chi nhéanh Van phong dang ky | Chi nhanh x _ P
B10 | dit dai in gidy ching nhan va | VPDK dat O% 1\1112}“ Osilfi u thao Gidy
chuyén phong TN&MT. dai figay | chung nhan
Phong Tai nguyén va Moi
BI1 truong kiém tra gidy chimg| Phong 02 | MaAu 05; du thao Gidy
nhén, trinh Lanh dao UBND | TN&MT | ngay |ching nhan
cap huyén ky duyét.
Lanh dao x £ ,
B12 | Ky duyét gidy ching nhan. uBnp | 91 | Mau 055 Gidy chimg
% o ngay | nhéan
cap huyén
Cong
chtrc
phong
TN&MT
xtr 1y hd
Phong TN&MT cap huyén | so; Dai
chi tri phoi hop v6i Chi nhénh | dién Chi 02 | My 0S: Bisn ban bin
B13 | Van phong dang ky dat dai,| nhanh o ‘20 dét’tai thue dia
UBND cip xi td chic ban | VPDK dat | "% |8 Al e &
giao dat tai thuc dia. dai; Lanh
dao phong
TN&MT;
bai dién
UBND
cép Xa
Dong dﬁ'u}, phat hanh van ban 10\;[1?;111 ?1?1’5,1’1 O(S,SDGC;;}Z
va chuyén toan b0y két qua| Canbd aha (,% Vi (i san khéc’
sang Trung tam hanh chinh | dugc giao 0.5 40 lidn vei dit: Ho
B14 | cong cap huyén dé tra cho| xirly hd NI A 4k P
< ngay |dong thué dat; Quyét
ngudi ndp hd so. Cap nhat, | so, Van dinh cho thué dat: Bién
chinh ly co s& dir liéu dat dai, | thu huyén : y

ho so dia chinh.

ban ban giao dat tai
thuc dia.
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Mau 01, 06; Giay
chtmg nhan QSD dét,
nha &, tai san khac
, N ’ Gio gém lién véi ’dét; Hc_)‘p
Tra két qua gidi quyét va thu| Can bd hanh dong thué dat; Quyet
phi theo quy dinh. TN&TKQ chfnh dinh giao dat, cho

thué dat; Bién ban ban
giao dat tai thuc dia/
Vin ban tra hd so, ho
so kém theo

B15

Miau 01, 06; Giay
chtmg nhan QSD d4t,
nha &, tai san khac
gan lién voi dat; Hop
ddng thué dat; Quyét
dinh giao dat, cho
thué dat; Bién ban ban
giao dat tai thuc dia/
Vin ban tra ho so, hd
so kem theo.

Can bo
UBND cap xa tra két qua giai | TN&TKQ | Gid

B16 | quyét néu tiép nhan ho so tai cua hanh
UBND cép xA. UBND | chinh
cép xa

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngdy truéc ngdy
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm hanh chinh cong cdp huyén dé giri cho t6 chirc, cd
nhan.

* Trong qud trinh giai quyet hoé so nguoi co trach nhiém thyc hién can thwc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét TTHC cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.

3 | BIEUMAU

=

Mau 01 ) ) . . MAu 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua

=
Mau 02 ) . , . M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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=
Mau 03 MAu 03.docx
Phi€u tu choi ti€p nhan giai quyét ho so

]
Mau 04 MAu 04.docx
Phi€u xin 1061 va hen lai ngay tra két qua

=
Mau 05 Mau 05.docx
Phicu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so

e

Mau 06 M3u 06.docx

S theo ddi ho so
=

BM.bb.24.01 BM.DD.24.01

DPon xin thué dat
]

BM.bb.24.02 BM.DD.24.02

Quyét dinh cho thué dat
il

BM.Db.24.03 BM.DD.24.03
Quyét dinh giao dat
)
BM.bb.24.04 BM.DD.24.04
Hop dong thué dat

@ﬂ

BM.BD.24.05 BM.DD.24.05
Bién ban ban giao dat tai thue dia

HO SO LUU

Maéu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua UBND cép
xa doi vo1 truong hop ti€ép nhan ho so tir UBND cap xa.
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Mau 01; 92, 03, 04 (néu cc’))‘; 06 luu tai Trung tdm hanh chinh cong cép
huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Vin ban tra ho so (trudng hop khong du diéu kién giao dat, cho thué dat).

Ho so theo muc 2.3.

Bién ban kiém tra thuc dia; Van ban thAm dinh nhu cau st dung dat.

Gidy chtrng nhan (ban photo).

Quyét dinh cho thué dit; Hop ddng thué dit; Bién ban ban giao dat thuc
dia.

Vin ban thu phi tham dinh + Thong bdo thué + Gidy ndp tién (néu co).

H§ s0 dugc Iuu tai Chi nhanh VPDK dat dai, thoi gian luu 1au dai (05 nam). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.
Céc truong hgp khac luu theo quy dinh hién hanh.
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9. Chuyén muc dich sir dung dit phai dwoc phép ciia co quan nha nudéc

c6 tham quyén doi voi ho gia dinh, ca nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PP.26
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Piéu kién thye hién TTHC:
Khong.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén;
- Qua B phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép x4 (néu ¢6 nhu cau),
truong hop ndp ho so tai cap xa thi cham nhat sau 03 ngay (ké tir ngay nhan
ho so) UBND cap xa phai chuyén ho so vé Trung tdm Hanh chinh cong cap
"~ | huyén;
- Qua dich vu buu chinh;
- Qua Heé thng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phén hd so, bao gdm: Ban 1 pin
. anh p 0 so, bao gom: chinh sao
1) Pon xin phép chuyén muc dich st dung dat X
BM.Bb.26.01.
Gidy ching nhan quyén str dung dat hoic Giéy chiing
) nhéan quyén so hiru nha ¢ va quyén su dung dat 0 hoac X
Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu
nha & va tai san khéc gan lién véi dat.
2.4 | S6 lwong ho so : 01 (bd)
Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, khong tinh
thoi gian cac ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cta phédp luat; khong tinh thoi
2.5 | gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thyc hién nghia vuy tai chinh cua nguoi

su dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly d6i v6i truong hop sur dung
dat c6 vi pham phdap luét, thoi gian trung cau giam dinh.
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Doi voi cac xa mién ndi, hai ddo, viing sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa hdi dac biét kho khan thi
thoi gian thuc hién dugc tang thém 10 ngay.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tAm Hanh chinh c6ng cap huyén;
- B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4

26 | Qua dich vu buu chinh.
- Qua Heé thdng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thye hién: Phong Tai nguyén va Mai truong - UBND cap huyén.
27 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép huyén.
" | Co quan dwgc iy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Co quan thué, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
2.8 | Doi twong thye hign TTHC: H¢ gia dinh, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Quyég dinh cho phép chuyén muc dich. Gidy chimg
2.9 | nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & tai san khac gan lién vdi dat da
dugc chinh ly.
+ H6 so khong du diéu kién: Vin ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trich T!lm Biéu miu/Két qua
: nhiém gian
Tiép nhén hd so tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap xa Can bo| Céinbd
IN&TRQMemtrahoso: | TN&TRQ; | vy 6 01; 02, 03
- Néu ho so chua day du hodc | can bodia | Gio (néu ¢6); 06 (xd) va
Bl | khong hop 1€ thi hudng dan bo chinh; hanh ’

01 bd hd so theo

sung, hoan thién ho so theo quy | UBND cap | chinh muc 2.3

dinh. xé/nguoi
- Néu ho so day du, hop 1é thi | nop ho so
lam thu tuc tiép nhén hd so, hen
tra két qua cho nguoi ndp hd so
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va yéu cau nQp phi, 1€ phi (néu
co).

Chuyén hd so 1én UBND cép
huyén qua trung tam Hanh
chinh cong cap huyén.

can b0
UBND cap
xa; UBND

cép xa

03
ngay

01 bd hd so theo
muc 2.3

B2

Tiép nhan hd so tai Trung tim
hanh chinh céng cip huyén

Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
SO truc tlep tr ngudl nOp hd so
hoac tir dich vu Buu chinh hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hozc tir UBND cap xa.

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bod
sung, hoan thién hé so theo quy
dinh. Néu khong bo sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
h6 so.

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhén hé so, hen
tra két qua cho nguoi ndp ho so
va yéu cau nop phi, 1& phi (néu
co).

Luu y: Truong hop nguoi ngp
hé so ndp tir UBND cdp xa thi
thuc hien tw buoc Bl. Truong
hop nguwoi nép hé so ndp tai
Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén/qua dich vu buu
chinh/qua Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC cia tinh thi
thuc hién tir buoc B2.

Cén bd
TN&TKQ;
can bo
UBND cap
xa/nguoi
nop ho so

Gio
hanh
chinh

Mau s6 01; 02, 03
(néu c6); 06 (huyén)
va 01 bd hd so theo
muc 2.3

B3

Chuyén ho so vé Phong Tai
nguyén va  Mo6i  trudng

Cén bo
TN&TKQ

0,5
ngay

Mau 01, 05 va ho so
kem theo
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(TN&MT) cap huyén.

Xem xét xtr Iy ho so:

- Néu hd so du diéu kién xir ly
thi chuan bi cdc noi dung lién
quan d¢é tién hanh kiém tra thuc

Mau 05;
Cic ndi dung cén
thiét dé tién hanh
kiém tra thuc dja.

dia theo budc BS5.
Cong chuc
B4 |- Néu hd so khong du diéu kién xtrly hoso | 2,5
xit 1y tham muu UBND cap | (Phong | ngay
huyén ba? han\h Vén ban tra ho | TN&MT) Miu 05, 06: Vin
so chuyén kem ho so sang s 1A A
A . . A ban tra ho so, ho so
Trung tam ?Hanh chinh cong kem theo
cap huyén dé tra cho can bo dia
chinh UBND cép xd/ho gia
dinh/ca nhan theo budc B14.
. Mau 05;
BS | Té chirc kiém tra thyc dia Phong Ol I Bién ban kiém tra
TN&MT ngay )
thuc dia;
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia va kiém tra ho so:
- Néu du diéu kién chuyén muc
dich sir dung dat thi dy thao
Van ban tham dinh nhu cau st
dung dat, TO trinh, Quyét dinh N
cho phép chuyén muc dich sir Méu 05;
dung dat trinh Lanh dao phong Vin ban tham dinh
TN&MT xem xét. Cong chure nhu cau st dung dat;
Be |- Néu khong du didu kign | xlyhoso | 03 | To trinh, Quyet dinh
chuyén muc dich sit dung dat| (Phong ngay |cho phép chuyén
thi dy thao Vian ban tra hd so | TN&MT) muc dich st dung

trinh 1anh dao phong TN&MT
xem Xxeét.

Luu y: Truwong hop ndp ho so
qua hé thong thong tin gidi
quyét thii tuc hanh chinh cia
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
thi yéu cdau ngwoi nép hé so

dat/ Vin ban tra ho
SO





http://dichvucong.hatinh.gov.vn/





148

ndp lai cdc thanh phan hé so
yéu cau ban géc cho Phong Tai
nguyén va Moi truong (qua
Trung tam hanh chinh cong cdp
huyén).

Mau 05;
Vian bén thAm dir}h
nhu cau st dung dat;

Xem xét, ky duyét, ky nhdy két | Lanh dao o; |To trinh da ky,
B7 | qua thuc hién tai budc B6 theo phong R Quyét dinh cho phép
tham quyén. TN&MT; | "8V chuyén muc dich st
dung dat da ky nhay/
Vin ban tra ho so da
ky nhay
Mau 05; Quyét dinh
. Ar 1A . ... .| Lanhdao cho phép chuyén
B8 ngéSlg%e t ket qua thyc hien tai UBND cr?ip nO; muyc dich su dung
' huyén 88 | ¢4t/ Vian ban tra hd
so da ky
Pong dau, phat hanh van ban:
- Chuyen Quyét dinh cho phép
chuyen muc dich st dung dat N ‘
vd hd so kém theo s sang Chi - M?}u 05; ho so va
nhanh VPPK dit dai lam Phiéu | . Quyét dinh cho phép
2 A . . 4 . Van thu, 2 , )
B9 chuyén thong tin xac dinh nghia Can b6 0.5 chuyenA’ muc dich su
vu thué theo ]?10. | duoc gfao ng,ély dung dat )
- Hoac ch}lyén Van ban tra ho XUt 1'}/, ho so - Hoac mau 05,‘ 06;
so kém ho so sang Trung tidm Van ban tra hd so
hanh chinh cong cap huyén dé (kém ho so)
tra cho can bd dia chinh UBND
cAp xd/hd gia dinh/c4 nhan
theo budc B14.
Chi nhanh Van phong dang ky x _
Co Mau 05;
dat dai 1am Phiéu chuyén thong | Chi nhdnh 03 » JUR
B10 | tin x4c dinh nghia vu thué glri | VP DK dat R Phle,u chuyen tllong
co quan thué. dai ngay | tin xac dinh nghia vy

thué
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Truong hop c6 dat chuyén
trong lta nudc thi Phong
TN&MT lam Van ban xac nhan

o dién tich dat chuyén trong Phon Mau 05;
lta nude phai nop tién bao veé N &NigT Van ban xdc nhan
phdt trién dat trong lda chuyén Phon tﬁi, di¢n tich, s tién dat
cho phong Tai chinh Ké& hoach chl’nthé trong lda phai nQp
xac dinh sO tién phai ndp theo hoach tién bao v¢ phat trién
quy dinh doi véi dién tich dat : dat trong lda.
chuyén trong lua nude phai nop
va thong bao cho ngudi ndp ho
SO.
Nguoi xin chuyén muc dich st
dung dat thyc hi¢n nghia vu tai
chinh ther t\honAg baf) cdo co HQ gia Khéng | Ching tir thuc hién
BIl | quan thué va nop két qua lai| dinh, ca u4 30 | nehia vu i chinh
Chi nhanh VPDK dat dai qua nhan g N & :
Trung tam hanh chinh cong cap 54y
huyén.
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai chinh 1y Gidy chung o
QSD d4t, quyén sé hitu Nha ¢ | Chinhanh | a, vz 05: Gidy chime
B12 : c . <« | VPDK dat
va tai san khac gan lién vé1 dat; dai ngay | nhan chinh ly
cé}p nhat, ‘chinh Iy co sé dir licu
dat dai, ho so dia chinh.
Mau 05, 06; Quyét
D()nquéu,, phat hanh van ban; | Van thu (Cilllllllh in ;llllloc dicI})lh:g
Chuyén két qua giai quyét vé| Chinhdnh | 0,5 yen y
B13 A s LA z % N dung dat; Giay
Trung tdm hanh chinh cong cap | VPDK dat | ngay , A <
huyén dai chimg nhan/ Van
o be}n tra ho so (kém
ho s0)
Mau 01, 06 (huyén)
B14 Tra két qua giai quyét va thu| Cénbo h(;l(; giéy;t c(i:hl;ngh nhf/n;
hi theo quy dinh. TN&TK . uyet dinh ¢ho phep
P auy Q| chinh chuyén muc dich sir

dung dat/ Vin ban
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tra hd so (kem hd
SO)

B15

UBND cép xa tra két qua cho
ho gia dinh/ca nhan d6i véi
truong hop tiép nhan hd so tir
UBND cép xA.

Can bo
TN&TKQ
cua UBND

cép xa

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06 (x3);
Gidy chimg nhan;
Quyét dinh cho phép
chuyén muc dich st
dung dat/ Van ban
tra hd so (keém hod
SO).

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud chuyén sang Trung tam hanh chinh cong cap huyén dé giri cho t6 chire, cd

nhan.

* Trong qud trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cia tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
twong ung voi cac buoc trong quy trinh.

3 |BIEUMAU
=
Mau 01 ) ) . ) MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 . . , . M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 ) ) ) o MAu 03.docx
Phié€u tur choi ti€ép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 ) . ) MAu 04.docx
Phié€u xin 101 va hen lai ngay tra két qua
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o

Mﬁu 05 ) . o M&u 05.docx
Phicu ki€m soét qua trinh giai quyét ho so
w
Mau 06 Mau %ocx
S0 theo doi ho so
=
BM.bb.26.01 BM.DD.26.01
Pon xin chuyén muc dich sir dung dat
Quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung dat
BM.bb.26.02 @j
BM.DD.26.02
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.bb.26.03 @H
BM.DD.26.03
Bang ké khai chuyén dién tich dat trong lda chuyén muc
dich sang dat phi ndng nghiép
BM.DD.26.04 @H
BM.DD.26.04
Pon dé nghi x4c dinh tién bao vé, phét trién dat trong lia
BM.bD.26.05 Iﬁj
BM.DD.26.05
HO SO LUU

Mau 01; QZ, 03, 04 (néu C(’));, 06 (xa) lu’u tai BO phan ’TN&TKQ cua UBND
cap xa (doi voi truong hop tiép nhan ho so tr UBND cap xa).

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim hanh chinh céng cap
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huyén. Mau 01, 05 lwu theo hd so.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy chtng nhan (ban photo).

Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat/ Vin ban tra ho so.

Bién ban kiém tra thuc dia; Trich luc ban dd dia chinh; Van ban tham dinh
nhu cau stir dung dat.

Vian ban x4c nhan dién tich, s6 tién dat trong lda phai ndp tién bao v¢ phat
trién dat trong lia (n€u co).

Vin ban thu phf thAm dinh + Thong bdo thué + Giay ndp tién (néu co).

H§ so duoc luu tai Chi nhanh VPDK dat dai, thoi gian luu 1au dai (05 ndm). Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trir theo quy dinh hién hanh.
Céc truong hgp khac luu theo quy dinh hién hanh.











