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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG/UBND CẤP HUYỆN/UBND CẤP XÃ
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KHÁNH HÒA
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường tại Tờ trình số 293/TTr-STNMT-VP ngày 29/7/2022.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực đất đai thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tài nguyên và Môi trường/UBND cấp huyện/UBND cấp xã được công bố tại Quyết định số 85/QĐ- UBND ngày 10/01/2022 của Chủ tịch UBND tỉnh.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và bãi bỏ quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính từ số thứ tự 3, 5, 6, 7, 8, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 35 được ban hành tại Quyết định số 1590/QĐ-UBND ngày 23/5/2019; Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính từ số thứ tự 3, 5, 9, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33 được ban hành tại Quyết định số 2763/QĐ-UBND ngày 27/8/2019; Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính được ban hành tại Quyết định số 2039/QĐ-UBND ngày 07/8/2020 và quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính sổ thứ tự 1 Mục A được ban hành tại Quyết định số 3235/QĐ-UBND ngày 03/12/2020 của Chủ tịch UBND tỉnh.
Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường; Thủ trưởng các sở, ban, ngành; Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3 (VBĐT);
- Cục Kiểm soát TTHC (VPCP);
- Ban Pháp chế HĐND tỉnh;
- Cổng TTĐT tỉnh, Cổng TTĐT CCHC tỉnh;
- Trung tâm CNTT&DVHCCTT tỉnh;
- Lưu: VT, LH, ĐL.
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QuUYy TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH LINH VU'C PAT PAI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ' ANC)/OD-UBND ngay 5| thang/‘g ndam 2022 cua Chu tich UBND tinh Khdnh Hoa)

I. Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh Iinh vire dat dai thuodc thAm quyen giai quyet cia Sé Tai nguyén
va Méi truong
1. Thi tyc chap thuin cida co quan nha nuéce c6 thim quyén dm v6i to chirc kinh té nhin chuyén nhwong, nhin gop von,
thué quyén sir dung dat néng nghiép dé thye hign dw 4n d4u tw san xuit, kinh doanh phi nong nghiép
- Ma TTHC: 1.010200, c6 01 quy trinh
- Thoi gian giai quyét 25 ngay ké tir ngy nhan du hd so hop 18

két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudng hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huong dan hoan thién, b6 sung va
in Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hé so. Két thiic quy trinh.

- Truong hop tir chéi t1ep nhan hd
so thi in Phleu tir chéi tiép nhan

giai quyét hd so. Két thic quy
trinh.

Thong tur sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 (Truong hop hod
so chua diy du, chua chinh xac
theo quy dinh);

- M3u s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
cua Vian phong Chinh phi
(truomg hop tir chéi tiép nhan hd
SO).

- Dt li€u dugc cdp nhéat trén hé
thong.

Co quan Buéc | Tén bwéc Trach Noi dung cong viéc thire hién Biéu mAwKét qua Thoi | Ghicha
dom vi thuc thyc hién nhi€ém gian
hién thire hién (ngay)
SoTai |Buécl| Tiépnhan | Bophan |Tiép nhan, kidm tra hd so theo 'Tllz/fau % 01 b{;‘?,ﬁ’é{@ %‘;“;;hgg 0,5
A \ . — ong tu soO -
R ho so S | dinb; ngay 23/11/2018 (Truéng hop hd
truong nguyén va | . Truong hop ho so day di, chinh | 4 day du, chinh xac theo quy
- xac theo quy dinh thi tiép nhan va dinh)
Mf” in Gidy tipnhan hd so vahentra |~

truong - Mau s6 02 ban hanh kém theo








S6Tai |Budc2|Co quan| Chicuc | Tham muu giai quyét hd so, trinh 11
nguyén va chuyén Quénly |lanh dao S& duyét hd so dé trinh
Mai mén thdm | ditdai | UBND tinh.
truong dinh hd so
S3Tai | Budc | Giao Lanh dao | Lanh dao Chi cuc Quéan Iy dét dai | Chuyén hd so va giao viéc trén| 1
nguyénva | 2.1 | chuyén Chicuc | phén cong chuyén vién giai quyét | phan mém;
Méi viéen tham| QLPP |hdso.
truong muru hd so
SoTai | Buée | [hamdinh | cpiuan | Kiém tra hd so, quy dinh phép | - Du thio Van ban ciia S¢ TNMT| 6
nguyénva | 22 ho so vién Chi | luat dé d& xuét xir Iy va du théo | & trinh UBND tinh (khéng quy
Mbi cuc Vin ban ctia S¢ TNMT dé trinh | dinh mAu van ban);
trudong QLBD | Lanh dao Sé duyét. - Giri kém theo Du théo Van ban
(1) Trudng hop du didu kién: 14p | chip thuén hodic du thao Van ban
kém theo Dy thao Vin ban chép | ¢ UBND tinh tra 10i cho Té chiic
thuan theo quy dinh; nop hd so (khéng quy dinh miu
(2) Truong hop khéng da didu | VaR ban).
kién, 1ap kém theo du thdo Van
ban d& UBND tinh tra 161 cho T6
chirc ndp hd so.
S6Tai | Buéc | Kiémtra, | Lanhdao | Kiém tra ndi dung tham muu Dy | - Dy thao Van ban ciia S6 TNMT | 4
nguyénva | 23 |kynhiayhd| Chicuc | thao va cin cit cdc quy dinh phép dé trinh UBND tinh d& duoc ky
Mobi SO QLDbD |ludt; Ky nhay Vin ban cia Sé | nhay;
trudng, TNMT dé trinh Lanh dao S&

duyét trinh UBND tinh, kém ban

- Gui kém theo Du thdo Vian ban








du thao Van ban chép :chuén hoéc
Vién ban trd 101 cho T6 chirc ndp
ho so.

c}}éip thuan hodc du thio Véjn ban
dé UBND tinh tra l‘oiq cho TO chirc
ndp ho so, da duogc kiém tra.

S¢Tai |Budéc3| Ky duyét | Lanhdao Ky duyét Véan ban cia S6 TNMT | Vin ban Sé TNMT d4 ky va hdso| 3
nguyén va ho so Sé& TNMT | dé trinh UBND tinh; trinh UBND tinh kém theo Du thao
Mbi ‘ . #3 1a 1. | Vin ban chdp thuin hoic dy théo
. (1) Truong hop da diéu kién: Ky | Y& 744 % e
trudng nhdy ban dy thio Vin ban chip }’anﬁ’an de ‘}??ND tinh tra 161 cho
thuan 0 churc ngp ho so.
(2) Trudong hop khéng du didu
kién: ky nhdy dy théo Vén ban tra
161 cho T6 chirc ndp ho so.
S Tai | Budc4 | Phithanh, | Bophin |Nhan lai hd so, chuyén hd so|H so trinh UBND tinh kém theo | 0
nguyén va chuyén ho | Mot cira trinh UBND tinh phé duyét theo | Dy thdo Van ban chap thuén hogc
Moéi SO thdm quyeén. dy thao Van ban d¢ UBND tinh tra
trudng 161 cho T6 chirc nép ho so.
UBND |Bu6c5| Phéduyét | UBND |Ban hanh Vin ban chép thuan 10
tinh Van ban Tinh hogic Véan ban UBND tinh trd 16i
cho T6 chitc ndp ho so
UBND Buéc Tié'p nhan | Bophin |Tiép nhan, chuyén hd so cho Chuyén hd so trén phan mém 0.5
tinh 5.1 ho so motctia | chuyén vién theo phén cdng cua
Vén phong UBND tinh
UBND | Buéc | Thimtra | Chuyén |Xirly Dy thao Vin bén chip thugn hogc | 3
vién dugc du thdo Vian ban d¢ UBND tinh tra








tinh 52 ho so giao xir ly 161 cho Tb chirc ndp hd so.
ho so
UBND Buéc | Xemxét | Lanhdao | Xurly Du thdo Vian ban ghép thuan hoac 02
tinh 5.3 ho so phong du thao Vén ban d€ UBND tinh tra
chuyén 101 cho T6 chirc ndp ho so.
mon
UBND Budc Xem xét | Lanhdao | Duyét Du thdo Vian ban ghép thuan hodc 02
tinh 5.4 ho so Van phong du thdo Vén ban d€ UBND tinh tra
UBND 161 cho T6 chirc ndp ho so.
UBND | Buéc | Phéduyét | Lanhdao |Phé duyét Vin ban chép thugn hodc dy thio| 02
tinh 5.5 ho so UBND Vién ban ¢ UBND tinh tré 161 cho
tinh TG chire ndp ho so.
UBND | Buéc | Phéthanh | Vanthw/ | Phat hanh vin bin va chuyén két | Van ban chp thuin hofc dy thio | O
tinh 56 | vachuyén | Bophén |qua cho Bo phan TN&TKQ co | Vin ban dé UBND tinh tra 101 cho
trakétqua | motctra | quan chuyén moén T6 chire ndp ho so.
S6Tai |Budc6| Trakét | Bophin |Tra két qua cho o chirc, chuyén
nguyén va qua, luuho | moétclra | ho so cho b phén luu tri
Moi SO
truong

Hd so dwgre hru tai Chi cuc Quan Iy dat dai, thoi gian hru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so' cho Trung tAim lwu trit trie thude Sé&

Tai nguyén va Moi treong theo quy dinh hién hanh.








2. Thi tuec Thim dinh nhu ciu sir dung dit; thim dinh diéu kién giao dit, thué dét _khdng thong qua hinh thirc diu gia
quyén sir dung dit, diéu kién cho phép chuyén muc dich sir dyng dit dé thye hién dy an diu tw déi véi t6 chirc, co s& ton giao,
ngudi Viét Nam dinh cwr ¢ nwée ngoal, doanh nghié¢p co6 von diu tu nwéc ngoai, td chirc nwée ngoai cé chirc nang ngoai giao

- Ma TTHC: 1.003010, c6 01 quy trinh

- Thoi gian giai quyét 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 1€

Co quan
don vi

Buéc
thuc
hién

Tén bwdrc
thwe hién

Trach
nhiém
thwe hién

Ngi dung cong viéc thire hién

Biéu mawKet qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi
cha

Sé Tai
nguyén va
Mbi
trudng

Buoc 1

Tiép nhan
ho so

B0 phén
mot clra

Tiép nhan, kiém tra hd so theo quy
dinh;

- Truomg hop hd so déy dd, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhén va
in Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua. Chuyén hd so dén Chi cyc
Quan ly dét dai. Chuyén budc 2

- Trudng hop hé so chwa diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huong dan hoan thién, bb sung va
in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so. Két thiic quy trinh.

- Truong hop tur chéi tlep nhén hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén
giai quyét hd so. Két thuc quy
trinh.

- M&u sb 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 (Trudng hop hd
so diy du, chinh xdc theo quy
dinh)

- MAu sé 02 ban hanh kém theo
Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 (Trudng hop hd
so chua diy du, chua chinh xac
theo quy dinh);

- M&u sb 03 ban hanh kém theo
Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP
cua Van phong Chinh phu (trudng
hop tir chdi tiép nhén hd so).

- Dit liéu dugc cap nhét trén hé
théng

0,5

Sé Tai

Budc 2

Liy v kién

Chi cuc

Thuc hién cong viéc léy vy kién phéi
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nguyén va cac co Quénly |hop cua cic co quan, tb chirc ¢o lién
Mbi quan, t6 ditdai | quan
truong chirc ¢
lién quan
S& Tai Budc | Phancong | Lanhdao | Giao chuyén vién giai quyét hd so Giao viée trén phan mém 01
nguyénva | 2.1 giai quyét chi cuc
Moi ho so QLDD.
truong
S6Tai | Budc | LAyykién | Chuyén |Td chic cudc hop thdm dinh hogic | Van ban 14y y kién hoic Dy théo 02 | Kém
nguyénva | 2.2 cac co vién thudc | guri 14y y kién bang vin ban ciia cac Gidy moi (mAu tir thiét 1ap) file du
Moi quan, t6 | CCQLDP | co quan, td chirc ¢6 lién quan hoic to thao.
truong chre ¢6 chure kiém tra thuc dia.
lién quan
SoTai | Bude | Kidmtra | Lanhdao | Kiém tra ndi dung du théo van béan | Du théo vin ban ldy y kién da duge | 01
nguyénva | 2.3 ndi dung Chicuc |ldyy kién. ky nhay
Moi canphéi | QLPP
truong hop
S6Tai | Buéc | Kyvan | Linhdao | Ky vin banldy y kién. Vin ban 14y ¥ kién d4 dugc duyét. | 01
nguyénva | 24 banldyy | S TNMT Giri van ban trén hé théng
Moi kién céc co
truong quan, td
chirc co
lién quan
Cécco | Budc3 | Ténghop Céacco | Cac co quan, to chirc ¢6 lién quan | Van ban gép ¥ kién cta cac co| 03
quan, b y kién, giai | quan, t6 | tham gia y kién. quan, t6 chirc ¢ lién quan hoic
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chuc cé quyét ho chirc ¢ Bién ban cuédc hop di ky (mau tur
lién quan SO lién quan thiét 1ap)
S6Tai |Budc4| Duthio Chuyén | Tong hop ndi dung, cin ctr quy dinh | Du thao Vin ban thim dinh (mAu 03
nguyén va Vanban | viénChi |phap luat d& dé xuit Dy thao Van | ty thiét lap)
Méi thdm dinh | cuc QLDD | ban thdm dinh, trong d6 danh gi4 1o
trudng di diéu kién (hoic khong da didu
kien) ¢ thuc hién tha tuc
giao/thué/CMBD sir dung d4t.
S¢Tai |BuécS| Kiemtra | Lanhdao | Kiém tra dy théo Van bén thdm dinh, | Vin ban thédm dinh d& duoc ky 02
nguyén va Du thao Chicuc | d& xuét du didu kién (hodc khong du | nhay trudce khi trinh Lanh dao Sé.
Moi Vanban | QLDPD |diéu kién) d& thyc hién thi tuc
truong tham dinh giao/thué/CMBD sir dung dit.
S6Tai |Buéc6| Kyduyét | Lanhdao | Ky Vin ban thdm dinh nhu ciu sir | Viin ban thAm dinh d3 ky (mau tur 1,5
nguyén va hdso | S& TNMT | dung dat. thiét 1ap)
Moi
truong
S6Tai |Buéc7| Trakét | Bophan | Tra két qua cho tb chitc, chuyén hd | Vin ban thdm dinh
nguyén va qua, Iuu mot cua | so cho bd phan huvu trir
Moi hd so
truong

Ho so' dwge hru tai Chi cuc Quén Iy dét dai, thoi gian lwu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng don vi lru tri¥ theo quy dinh hién hanh.








3. Thi tuc Ping ky quyén sir dung dit lan du

- Ma TTHC: 1.005398, c6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén ¢ hd sohop 1€
3.1 Quy trinh so 1 (Ma TTHC: 1.005398-01 - trwong hop t6 chirc ndp tai B§ phan mdt cira S& Tai nguyén va Mdi trudmg)

Co quan Bwéc | Tén bude Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu miwKét qua Thoi Ghi
don vi thue thie hi€én nhiém gian chu
hién thyuc hién (ngay)
S§Tai | Buécl| Tiépnhan | Bophan | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhén hd so va hen tra | 0,5
nguyén va ho so mot cira | dinh; két qua (mau sb 01 ban hanh kém
Mbi trudong (Tai khoan | (1) Truong hop hd so déy di, chinh | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
mét cra | xdc theo quy dinh thi tiép nhén va in VPCP ngay 23/11/2018).
Vin phong | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két | (2) Phiu yéu ciu bd sung, hoan
Ding ky) | qua. Chuyén hd so dén Van phong | thién hd so (miu sb 02 ban hanh
Dang ky dét dai. Chuyén budc 2. kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
(2) Truong hop hd so chua diy du, | VPCP ngay 23/11/2018).
chua chinh xdc theo quy dinh thi | (3) Phléu tir chéi tlép nhin giai
huéng dan hoan thién, bd sung va in | quyét hd so (miu s0 03 ban hanh
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd | kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
so. Két thuc quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Truong hop tur chéi tlep nhén hd | - Dir lidu dugc cép nhat trén hé
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhéan giai théng.
quyét hd so. Két thiic quy trinh.
Vin phong | Bude 2 | Phan cong, | Phong | Phén cong, kiém tra ho so: (1) Bién ban kim tra thuc dia 26,5
biéng ky tham dinh | Déngky (1) Trudmg hop 1 hd so hop 1&: Lap
dat dai ho so cép GCN gidy moi klem tra xac minh thuc dia

v& ngudn gbc, hién trang sir dung dat
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(phdi hop véi UBND cép x3 va cac
co quan lién quan néu c6). Chuyén
budce 3.

(2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu
kién can bd sung: chuyén vién du
thdo Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so; ky _duyét cia Lanh dao
(theo thdm quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mét cira); chuyen Bo
phén mét cira théng bao cho té chire;
tiép nhéan hd so bd sung thdm dinh lai
theo Trudng hop |

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so.

- Tam dung tinh thoi gian

- Hb so bb sung

Trang S6 dia chinh dién tir

03

Vian phong | Bude 3 Cég nhit Phong + Cép’ nhat hd so dia chinh, co s& dir
bang ky ho so Dangky | liéu dat dai
dat dai cap GCN, | +In trang s dia chinh dién tw
Lanh dao |, Ky duyét Trang s dia chinh dién
tur

S& Tai Budc 4 | Trakét qua | Bo phan | Tra két qua cho t chirc Trang S6 dia chinh dién ti.
nguyén va mot cura
Moi trudong

Hb so duwoc luu tai Phong Ping ky cip gidy chiing nhan, théi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xuong don vi lru trir cda Van

phong Diing ky Pat dai Khinh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.005398-02 - truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cu ndp tai B6 phin mét cira UBND

cap huyén)
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Co quan Buée | Tén bwéce Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Két qua Thoi | Ghichu
don vi thuc thue hién nhiém gian
hién thure hién (ngay)
UBND cép Budc 1 Tiép nhan Bd phan Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy (1’) Giéy tié~p nh’én hd sovahentra | 0,5
- huyén ho so mot ctra | dinh; ket qua (mau so 01 ban hanh kem
(Tai khoan | (1) Trudong hop hd so qﬁy du, chinh | theo Thc”‘)ng tr s6 01/2018/TT-
motclra | xdc theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chinhanh | Gidy ti€p nhén hd so va hen tra keét (2) Phiu yéu cau b6 sung, hoan
Vién phong | qud. Chuyén hd so dén Chi nhénh | thi€n h6 so (mau s6 02 ban hanh
DPing ky) | Van phong Dang ky dat dai. Chuyén | kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-
budc 2. ‘| VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Trudng hop hd so chua ddy du, | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
chua chinh xac theo quy dinh thi | quyét ho so (mau s6 03 ban hanh
huéng dan hoan thién, bo sung va in | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phiéu y€u cau b sung, hoan thién ho | VPCP ngay 23/11/201/)
so. Két thic quy trinh. |- Dit liéu dugc cip nhat trén hé
(3) Truong hop tir chéi tiép nhén ho | thong.
so thi in Phi€u tir choi tiép nhan giai
quyet ho so. Két thic quy trinh.
Chinhanh | Budc 2 | Phén cong, | T6 Déng | Phan cong, kiém tra ho so: (1) - Trich luc ban d6 hogc trich do | 55
Vin phong thimdinh | kycp | (1) Truong hop 1 hd so hop lé: dia Ch‘gh , ,
P s : : 0p 1€ _Bién ban kidm tra (néu cé
Dang ky ho so GON |4 Trich Iuc ban db dia chinh hogc | o o Kiemtra(neu co) =
dat dai Lanh dao | kidm tra Trich do dia chinh thita dat | - Don dang ky (méu 04/DK) hodc
Chi nhiah | oo 8 “HAch €0 f1a G M8 S48 van ban giri UBND cap xa

do nguvi str dung dat ndp (néu co).

+ Kiém tra xac minh thuc dia trong
truong hop cén thiét: dat lam nghiép,
thira dat ti€p gidp véi dudng giao

- HO so dién tur
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thong chinh, sbng sudi, thay Iloi,
nghla trang, cong trinh cong cong,
dét an ninh quoc phong, dét cong ich,
dét chura str dung.

+ Chuyén hd so dén UBND cép x3
d thuc hién x4ac nhan va niém yét.
Péi voi dit ndéng nghiép chuyén
UBND cép x4 xac nhan ho gia dinh,
ca nhan truc tlep san xuit nong
nghiép.

+ Chuyén buédc 3

(2) Trudmg hop 2 ho so chua di diéu
kién cin bd sung: chuyén vién du thao
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
s0; ky duyét cla Linh dao (theo thim
quyén quyét dinh TTHC hodic quy ché
mot cua); chuyén B phédn mot ctra
thong bao cho cong dan; ti€p nhan ho
so bd sung; thim dinh lai theo Trudng

hop 1.

(2) - Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so.

- Tam dung tinh thoi gian

- Hd so bo sung
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UBND cip
xa

Buge 3

Niém yeét,
x4c nhan
ho so

Cong chirc
dia chinh
xd/phuong

+ X4ac nhan hién trang sir dung dat S0
voOi ndi ké khai dang ky, nguon gbe
va thoi diém st dung dt, tinh trang
tranh chap dat, su phu hop véi quy
hoach adi voi truong hop khong co
gidy tor hop 1€ vé quyén st dung dét.

Déi véi dat noéng nghiép: Xac nhan
h$ gia dinh, ca nhén truc tiép san
Xudt ndng nghiép.

+ Thuc hién niém yét cong khai két
quéa kiém tra hd so, xac nhan hién
trang, tinh trang tranh chap, ngudn
goc va thoi diém st dung dit trong
15 ngay;

Trub’ng hop ¢6 y kién phan 4nh vé
ndi dung cong khai, tam dimng hd S0
trén hé thong dé xem xét giai quyét
céc y kién phan anh theo quy dinh.

- Bon dang ky (miu 04/DK) hozc
Van ban xac nhan (mau tu thiét
lap)

- Hé so dién to

20

Trong do
thoi gian
niém yé
cong
khai 15
ngay

UBND cép
Xa

Budéce 4

Duyét xac
nhin

Lanh dao
UBND

Ky duy€t xac nhan, tra 16 lién thong
két qua dén Chi nhanh Vin phong
Diang ky.

- bon dang ky (mau 04/DK) da xac
nhéan (sb hod) hodc Vian ban xac
nhén di ky

- H6 so dién tr

02

Chi nhanh
Van phong
Dang ky
dét dai

Budce 5

Cép nhat
hé so

T Thong
tin luu triy,
Lanh dao
Chi nhanh

+ Cap nhat hd so dia chinh, co s& dix
liéu dét dai

+In trang s6 dia chinh dién ta.
+ Ky duyét Trang s dia chinh dién
t

Trang S6 dia chinh dién ti

02
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13

UBND cép
huyén

Buéc 6

Tra két qua

B6 phan
mot cura

Tra két qua cho ca nhan

Trang S dia chinh dién tir

Hb so dwoc I tai T6 Ding ky cip gidy chirng nhén, thoi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lru trir ciia Chi nhanh
Vin phong Ding ky Dat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hi€én hanh.

) 3.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.005398-03 - truong hop ho gia dinh, ca nhin, cfng df‘)ng din cw np tai B¢ phin mét cira UBND
cap x4 noi co dat)

Co quan
don vi

Buoc
thuc
hién

Tén budc
thuc hién

Trach
nhiém
thure hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu maw/Ket qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi chu

UBND cip
Xa

Buée 1

Tiép nhan
ho so

B0 phén
mot clra

Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy
dinh;

(1) Truong hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két
qua. Chuyén budc 2.

(2) Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh x4c theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

(1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (miu sé 01 ban hanh kém
theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ban hanh
kém theo Théng tu s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhin giai
quyét hd so (mau sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- D&t liéu dugc cdp nhét trén hé
théng.

0,5

UBND cip

Budc 2

Niém yét,

Cong churc

- Xac nhén hién trang str dung dét so

Don ding ky (mau sé 04/PK) hoic

Trong do
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x4 xac nhén dia chinh | v6i ndi ké khai dang ky, ngudn gbe | Van ban x4c nhan (miu tu thiét thoi gion
hd so xd/phudng | va thoi diém st dung dét, tinh trang | 1ap) niém  yét
tranh chap dat, su phu hop véi quy cong
hoach déi véi truong hop khéng co khai 15
gidy t& hop 1¢ vé quyén st dung dat. 20 ngay
Pbi voi dit nong nghiép: Xac nhén
hé gia dinh, c4 nhén truc tiép san
xuét néng nghiép.
- Thyc hién niém yét cong khai két
qua kiém tra hd so, xac nhin hi¢n
trang, tinh trang tranh chap, ngudén
gbc va thoi diém st dung dat trong
15 ngay.
Trudng hop ¢6 ¥ kién phan anh vé
ndi dung cong khai, tam ding hd Sy
trén hé thong dé xem xét giai quyét
cac ¥ kién phan anh theo quy dinh.
UBND cép | Budc 3 | Duyétxac | Lanhdao | Ky xéc nhan két qua hd so. Chuyén | Don ding ky (mau 04/DK) da xac | 02
xa nhan UBND | budc 4 nhan hodc Vin ban xac nhan da ky
UBND cép | Buéc 4 | Chuyén hd | Béphén | Chuyén hd so dén UBND cép huyén | Ho so gidy 02
xa SO mot cuira
UBND cp | Buéc 5 | Tiépnhan | Bophin |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy 0,5
huyén hdsolién | motcta |dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Van phong Pang ky dit dai
mot clra
Chi nhanh

Vin phong
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bang ky)

Chi nhanh
Vén phong
Dang ky
Dit dai

Budce 6

Phéan cong,

tham dinh,

cap nhat hd
SO

T dang
ky cép
GCN,

Phén cong, kiém tra hd so:

(1) Trudmg hop 1 hd so hop 1é:

+ Trich luc ban dd dia chinh hodc
kiém tra Trich do dia chinh thira dat
do ngudi str dung dét nop (néu co).

+ Kiém tra xac minh thyc dia trong
truong hop can thiét: dat 1am nghiép;
thira dit tiép giap véi dudng giao
thong chinh, séng subi, thay loi,
nghia trang, cong trinh cong cong,
dat an ninh quéc phong, dit cong ich,
d4t chua st dung;

2) Truong hop 2 hd so chua du didu
kién can bd sung: chuyén vién dy thao
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
s0; ky duyét cua Lanh dao (theo thdm
quyén quyét dinh TTHC hoic quy ché
mdt ctra); chuyén B phdn mét cira
thong bao cho cong dan; tiép nhan hd
so bd sung; thdm dinh lai theo Trudng

hop 1.

(1) - Trich luc ban d6 hodc trich do
dia chinh 7 ’
- Bién béan ki€m tra (n€u co)

) - Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién ho so.

- Tam dung tinh thoi gian trén hé
théng.

- H so b6 sung

05

Chi nhanh
Van phong
Dang ky
Dét dai

Buoc 7

Cap nhét
ho so

T4 Thong
tin luu tri,
Lanh dao
Chi nhanh

+ Cép nhat ho so dia chinh, co s& diy
liéu dat dai

+In trang s dia chinh dién tt.

+ Ky duyét Trang sb dia chinh dién
tir

- Trang s6 dia chinh dién tir

02
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UBND cép | Buée 8 | Traloihd | Bophan | Tra 1oi két qua lién thong ¢én UBND | Trang S6 dia chinh dién tw 02
huyén so lién mot clira | cap xa
thong
UBND cép | Buéc 9 | Trakét qua | Bo phan | Tra két qua cho ca nhan Trang SO dia chinh dién tir.
x4 mot cura

Hd so dwoc luu tai TS Ping ky cip gidy chimg nhén, thoi gian lru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi luu trir ciia Chi nhanh
Vin phong Pang ky Dat dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Thu tuc Xéa dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dat, quyeén s6 hiru tai sin gin lién véi dat

- Ma TTHC: 1.004238, ¢6 03 quy trinh

- Thoi.gian giai quyet 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1€
4.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.004238-01 - truwong hop t6 chirc ngp tai Bo phan mot cira So’ Tai nguyén va Moi trlro’ng)

Co quan Buéc | Tén buéc Trach Noi dung cong viéc thurc hién Biéu mauw/Két qua Thoi | Ghichu
don vi thue thye hién nhiém gian
hién thue hién (ngay)

Sé Tai Budc 1 | Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy (1) Gidy t1ep nhén hdé so vahentra| 0,5
nguyén va hd so mot cra | dinh; két qua (méu sb 01 ban hanh kém
Mbi trudng (Tai khodn | (1) Truong hop hd so ddy du, chinh | theo Théng tu sd 01/2018/TT-

mot cra | x4c theo quy dinh thi tiép nhéan va in | VPCP ngay 23/11/2018).

Vin phong | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Dang ky) qua. Chuyén hd so dén Van phong | thién hd so (miu sé 02 ban hanh

Piang ky dit dai. Chuyén budc 2.

(2) Trudong hop hd so chwa day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, b0 sung va in

kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh








T —
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SRR

Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd
so. Két thic quy trinh.

(3) Trudng hop tr chéi tlep nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hé so. Két thic quy trinh.

kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cép nhat trén hé
théng.

Vian phong
Dang ky
dat dai

Buéc 2

Phén céng,
tham dinh
ho so

Phong
Diang ky
cap GCN

Phén cong, kiém tra hd so:

(1) Trudng hop 1 h so hop 1é:

+ Lap d& xudt x4c nhan noi dung xo6a
dang ky cho thug, cho thué lai, x6a
g6p von vao Gidy chung nhén.

Truong hop trén trang 4 Glay ching
nhan khong con dong tréng thi in
Gidy chimng nhan.

Truong hop cho thué, cho thué lai
dit trong khu cbng nghiép; truong
hop gop vbn quyén st dung dit ma
da cap Gidy chirng nhan cho bén cho
thué, cho thué lai d4t, bén nhan g26p
Von thi thu hdi Gidy chung nhén da
cép; In Gidy ching nhén cap lai Glay
chirng nhan cho bén nhén gép von.

+ Chuyén budce 3

2) Truong hop 2 hé so chua da didu
kién can bé sung hodc khong du didu
kién: du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tr chdi
giai quyét hd so. Chuyén buéc 3

- Phiéu dé xuit (mlu tu thiét

(1)
lap)
- Dy thao Gidy ching nhén d4 in

(2) Du théo Phiéu yéu cu bd sung,
hoan thién hd so hogc Phiéu tir chéi
giai quyét ho so.

1,5
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Van phong | Buéc 3 | Ky Gidly | Lanh dao, | (1) Trudong hop ho so hop 1é: ey -‘Giéy ching nhan da ky 01 | @ Khodan 5
Dang ky chung Phong |+ Ky x4c nhan ndi dung bién dong |- Ho6 so dia chinh theo thong tu Dieu 12
dat dai nhén, cdp | Dangky | hoac Ky Gidy chitng nhan moi. 24/2014/TT-BTNMT %%2 fj‘lnh
nhat h6, so | cap GCN | Cép nhét hd so dia chinh, co s¢ dit OD-UBND
dia chinh liéu d4t dai. Chuyén budc 4. ngdy
(2) Trudng hop hd so chua du didu | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan 23/8/2021
kién cén bd sung hoic khong du diéu thién hd so hodc Phiéu tir chéi giai
kién: ky duyét Phiéu yéu cau bd sung, quyét hd so da ky.
hoan thién hé so (tra lai ho so (V) hodc
Phiéu tir ch01 giai quyét hd so (theo
thim quyen quyét dinh TTHC hodc
quy ché mdt cira). Chuyén budc 4
Sy Tai |Budc4 | Trakétqua | BoOphan | Trakét qua cho td chic Gidy ching nhan.
nguyén va mot cira (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

Moi truong

lai hd so cho td chire)

Hb so duoc luu tai Phong Ding ky cap gidy chimg nhan, thoi gian luu 01 nidm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trix cia Vin phong
Ping ky Dat dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

4.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.004238-02 - truong hop ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu ndp tai B4 phin mot cira UBND

cap huyén)
Co quan Buéce | Tén bwéc Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu miwKét qua Thoi | Ghicha
don vi thue thwe hién nhiém gian
hién thure hién (ngay)
UBND cép | Buéc 1 Tiép nhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Gidy tlep nhén hoé so vahen tra | 0,5
huyén ho so mot cira | dinh; két qua (mau s& 01 ban hanh kém
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(Tai khoan | (1) Truong hop ho so ddy du, chinh | theo Théng tu sé 01/2018/TT-
mot cra | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/1 1/2018)
Chi nhénh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két (2) Phiéu yéu céu bo sung, hoan
Vin phong | qua. Chuyén hd so d’en Chi nhénh | thign hd so (miu so 02 ban hanh
bang ky) | Van phong Déng ky dat dai. Chuyén | kem theo Théng tu s 01/2018/TT-
buac 2. ‘ ‘ VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Trudong hop ho so chua day du, 3) Phleu tir chdi t1ep nhin giai
chua chinh xdc theo quy dinh thi | quyét hé so (mdu s6 03 ban hanh
hudng dén hoan thién, bo sung va in kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd VPCP ngay 23/11/201/)
s0. Ket thiic quy trinh. - Dt liéu dugc cap nhat trén hé
(3) Trudng hop tir chbi tlep nhan hd théng. :
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.
Chinhanh | Buéc 2 | Phan cong, | Té Ding | Phén cong, kiém tra hd so: (1) - Phi€u dé xut (mau tu thiét| |5
Vin phong thimdinh | kycap | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1é: lap) ,
%Z?%;y hé so GEN |, Lép dé xuét x4c nhan noi dung xda | - DY thao Gidy ching nhén dé in

ding ky cho thué, cho thué lai vao
Gidy chung nhan.
Truong hop trén trang 4 Glay chung
nhan khong con dong tréng thi in
Gidy chtng nhan .

+ Chuyén budc 3

(2) Truong hop 2 hd so chua du didu
kién can bd sung hodc khéng du didu
kién: du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi

(2) Du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
giai quyét hd so.
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giai quyét hd so. Chuyén budc 3.

Chinhéanh | Buéc3 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop lé: (1) - Gidy ching nhan da ky 01 | Khodn 5
Vién phong ching Chinhanh, | + Ky x4c nhan ndi dung bién dong | - HO6 so dia chinh theo thong tu Biéu; .12
Pang ky nhn, cdp | Té Thong | hogc Ky Gidy ching nhan méi. 24/2014/TT-BTNMT gg%tz ]d/-’”h
dat dai nhathd so | tinlwutrlt | | 040 nhat hd so dia chinh, co so d OD-UBND
dia chinh liéu dAt dai. Chuyén budc 4 ngy
(2) Trudng hop hd so chua di didu | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan 23/8/2021
kién cAn bo sung hodc khong di diéu | thién hd so hodc Phiéu tir choi giai
kién: ky duy€t Phiéu yéu céu b6 sung, | quyét hé so da ky.
hoan thién ho so (tra lai ho §or“)) hodc
Phidu tir choi giai quyét ho so (theo
tham quyén quyét dinh TTHC hogc
quy ché mot ctra). Chuyén budc 4
UBND cép | Buéc 4 | Trakét qua | Bophan | Tra két qua cho ca nhén Gidy chirng nhan.
huyén mdt cua (Trudng hop tir chdi hod so thi tra

lai ho so cho ca nhén)

H6 so dwoe luu tai T6 Ding ky cip gidy chirng nhan, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi hru trir cia Chi nhanh Vin
phong Diing ky Dat dai Khanh Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

4.3 Quy trinh sb 3 (Ma TTHC: 1.004238-03 - trudmg hep hd gia dinh, ca nhin, cjng ddng dan cw ndp tai B6 phan mjt cira UBND
cap xa noi c6 dat)

Co quan
don vi

Buéc
thue
hién

Tén bwdc
thyc hién

Trach
nhi€ém
thuce hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu mauw/Két qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi chu
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UBND cép Budce 1 Tiép nhéan Bo phin | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Giéy tiép nhan hd so va hen tra 02
x4 ho so mot cira | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém
(1) Truong hop hd so diy du, chinh | theo Thoéng tu sb6 01/2018/TT-
x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
qua. Chuyén hd so dén UBND cép | thién hd so (miu sb 02 ban hanh
huyén. Chuyén buéc 2 kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
(2) Trudng hop hd so chua diy du, | VPCP ngay 23/11/2018).
chua chinh xac theo quy dinh thi | (3) Phiéu tir chdi tiép nhén giai
huéng din hoan thién, bd sung va in quyét hd so (mau sé 03 ban hanh
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd | kém theo Théng tw s 01/2018/TT-
so. Két thac quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Trudong hop tir chdi tiép nhan hd | - Dir liéu duoc cip nhat trén hé
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan gii | théng.
quyét hd so. Két thic quy trinh.
UBND cép | Budce 2 Tiép nhan | BO phan | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | H6 so gidy 0,5
huyén hosolién | motcira |dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Van phong Dang ky dat dai
mot cua
Chi nhénh
Vin phong
Diéng ky)
Chi nhanh | Bu6c 3 | Phén cong, | To Dang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Phiéu dé xudt (mau tr thiet| 15
Vin phong tham dinh | ky clp | (1) Truong hop 1 hd so hop 1é: lap) ,
I?izrtl%i:iy ho so GCN -1y Lap d& xuit x4c nhan ndi dung xoa | - DY thao Gidy chimg nhén da in

dang ky cho thué, cho thué lai vao
Gidy chung nhén.
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Trudng hop trén trang 4 Gidy ching
nh4n khéng con dong trong thi in
Gidy chung nhén .

+ Chuyén budc 4

(2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu
kién cén bd sung hodc khong du diéu
kién: du thao Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
giai quyét ho so. Chuyén budc 4

(2) Du thao Phiéu yéu ciu bo sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
giai quyét hd so.

Chinhénh |Budc4 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudong hop hd so hop lé: (1) - Gidy ching nhén da ky 01 | Khodn 5
Vin phong ching Chi nhénh, | + Ky x4c nhén ndi dung bién dong | - Ho6 so dia chinh theo thong tu Diéu: '1 2
Pang ky nhan, cdp | T thdng | hosc Ky Gidy ching nhin méi. 24/2014/TT-BTNMT Quyer dinh
dit dai nhathd so | tin hutrl |, Sa i pa so dia chi -~ 092021/
; . ap nhéat ho so dia chinh, co s¢ dir OD-UBND
dia chinh liu dét dai. Chuyén budc 5 ngdy
(2) Truong hop hd so chua da didu | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan 23/8/2021
kién can b sung hogc khong du dicu | thién hd so hozc Phiéu tir chdi giai
kién: ky duyét Phiéu yéu ciu bd sung, quyét hd so da ky.
hoan thién hd so (tra lai ho so") hoac
Phiéu tir ch01 giai quyét hd so (theo
thim quyen quyét dinh TTHC hoac
quy ché mét cira). Chuyén budc 5
UBND cip | Buéc 5 | Tralsihd | Bophan | Tra loi két qué lién thong dén UBND | Gidy chimg nhén 02
huyén so lién motcua | cdp x4 (Trudng hop tir chdi hd so thi tra
thong lai hd so cho ca nhén)
UBND cép | Buéc 6 | Trakét qua | Bophan | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chung nhan.
X2 mot ctra

(Truong hop tu chdi hd so thi tra
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lai hd so cho cé nhén)

Hb so dugc luu tai T6 Pang ky cAp gidy chimg nhén, thoi gian hru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luu trit ciia Chi nhanh Vin
phong Pang ky Dat dai Khanh Hoa va hru trit theo quy dinh hién hanh.

5. Thaty
(doi tén’ hodc gi

dung dit; thay déi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da diing ky, cip Gidy chirng nhin

- Ma TTHC: 1.004227, ¢6 04 quy trinh

- Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du hé so hop 18
5.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.004227-01 - trwomg hop t6 chirc ndp tai Bo phan mot cira S¢ Tai nguyén va Méi triromg)

¢ Dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san g:“in lién voi dat do thay dbi thong tin vé nguoi dwgc cap Gidy chirng nhén
iy to phap nhan, gidy to' nhin than, dia chi); giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay ddi vé han ché quyén st

Ghi chi

Coquan | Buéc | Tén buéc Trach N¢i dung cong viéc thye hién Biéu mAwKét qua Thoi
don vi thuc thuc hién nhiém gian
hién thwe hién (ngay)
SoTai |Buéel| Tiépnhan | Bophan |Kidm tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,25
nguyén va ho so mot cra | dinh; két qua (miu sd 01 ban hanh kém
Moi truong (Tai khoan | (1) Trudong hop hd so ddy da, chinh | theo Thong tu sb 01/2018/TT-
mot cra | x4c theo quy dinh thi tiép nhén va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Vian phong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu ciu b sung, hoan
Dangky) | qua. Chuyén hé so dén Van phong | thién hd so (mju sé 02 ban hanh

bing ky dét dai. Chuyén budc 2.

(2) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh x4c theo quy dinh thi
huéng din hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tur chéi tiép nhan giai
quyét hd so (miu sb 03 ban hanh
kém theo Théong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)
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(3) Trudng hop tu chdi tlep nhan ho
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.

- Dt liéu dugc cdp nhét trén hé
thong.

Phéan c6ng, kiém tra ho so:

(1) - Phiéu lay y kién (mAu tu thiét

Van phong | Bugc 2 | Phéin cong, Phong 1,5
Ping ky thim dinh | Dangky |(1) Trudng hop 1 hd so hop 1¢: | lap)
dat dai hd so cAp GCN | Trudng hop thay d6i vé tai san da | - Ho so dién to
dang ky, kiém tra hién trang tai san.
Gtri Phleu ldy v kién co quan quan
Iy, cép phep xay dung trong truong
hop thay d01 vé tai san ma khong phu
hop voi gidy phép xdy dung hodc
khong c6 gidy phép xdy dung trudong
hop phai xin phép. Chuyén buéc 3
(2) Truong hop 2 hd so chura du didu | (2) Du thao Phiéu yéu cdu bd sung,
kién can bd sung hodc khong du diéu | hoan thién hd so hoac Phiéu tir chdi
kién: du thao‘ Phiéu yéu cag bd sung, | giaj quyét hd so (néu co).
hoan thién ho so hodc Phi€u tir chéi
giai quyét hd so. Chuyén Budc 8
Coquan |Buéc3| Tralsi | Congchic | Giri Phibu tra 16i dén Van phong | Van ban tré 15i (mdu tu thiét 1ap) 03
quéan ly, Phiéu ldy y | duoc giao | Pang ky dat dai
cip phép kién xtr 1y ho so
xdy dung
Vin phong | Buoc 4 Chuyén Phong Chuyén thong tin dia chinh dé xac | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 01
bang ky thong tin Dangky | dinh nghia vu tai chinh ky (mau OI/LCHS Thong tu
dat dai dia chinh | cap GCN 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
Cuc Thué | Buéc 5| Xacdinh | Congchiic | Xdc dinh va ban hanh thong bao | Thong béao thuc hién nghia vu tai 03
tinh nghia vu Cuc thué nghia vu tai chinh
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tai chinh tinh chinh
S¢ Tai Buéc 6 | Thuchién | B phan | Nguoi st dung dét thuc hién nghia Dung
nguyén va nghia vu mot cira | vu tai chinh, nép chung tir cho Bo tinh
Mbi truong tai chinh phan mdt cura thot
gian
So Tai Budce 7 B phén Tiép nhan b6 sung hd so chung tir | Ching tir thuc hién nghia vu tai 0,25
nguyén va mot ctra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
MO6i trudng
Vian phong | Buée 8 | In, ky Gidy | Phong | (1) Trudng hop hd so hop 1é: (1) - Phiu dé xuat (mau ty thi€t | o1 | @ Knodn 5
Pang ky chimg | Dangky |+ Lap phiéu d& xudt x4c nhan noi | 1p) , Ditu 12
dét dai nhin, cap | cap GCN, | dung bién dong vao GCN hozc In | - Du thao Gidy chimg nhan dz in et dinh
nhat h‘? so | Lanhdao | Gidy chung nhan - Gidy chimng nhan d3 ky OD-UBND
dia chinh + Ky xac qhén ndi dung bién dong | - Hb so dia chinh theo thong tu ngdy
hogc Ky Gidy chimg nhén méi 24/2014/TT-BTNMT 23/8/2021
+ Cap nhét ho so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai
+ Chuyén budc 9
(2) Truong hop ho so chua di diéu (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
1121en cl?;cllao sur}ig};1 hodc khongbdu diéu thién hd so hodc Phiéu tir chdi giai
ién: uyét Phi€u yéu céu bo sung, £ 1A S
hoan thién ho so (tra lai ho sot¥) hodc quyetho so da ky
Phiéu tir ch01 giai quyét hd so (theo
thim quyen quyét dinh TTHC hoic
quy ché mét ctra). Chuyén budc 9
SoTai | Buéc9 | Trakétqua | Bophan | Tra két qua cho td chirc Gidy chimng nhan.
nguyen va mot ctra (Trudng hop tir chbi hd so thi tra








26

MO6i truong

lai hd so cho td chire)

Hb so duogc hru tai Phong Ding ky cip gidy chirng nhan, thoi gian luu 01 nidm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi hru trir ciia Vin phong
Diang ky Dat dai Khanh Hoa va luu triv theo quy dinh hién hanh.

5.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.004227-02 - trwong hop hd gia dinh, ca nhan, cong dong din cw ndp tai B phan mét cira UBND

cAp huyén)
Coquan | Budc | Tén bwéc Trach Noi dung cong viéc thuwe hién Biéu mawKét qua Thoi | Ghicha
don vi thuc thuc hién nhiém gian
hién thwe hi€n (ngay)
UBND cép Budc 1 Tiép nhén B6 phan Kiém tra, tiép nhin hé so theo quy | (1) Giéy tiép nhan hé so va hen tra | 0,25
huyén hd so mot ctra | dinh; két qua (mau sb 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so ddy da, chinh | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
mot cira | x4c theo quy dinh thi tiép nhén va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Vian phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh | thién hd so (miu sb 02 ban hanh
Pang ky) | Van phong Pang ky dit dai. Chuyén | kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-

budc 2.

(2) Truomg hop hd so chua diy du,
chua chinh xéc theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.

VPCP ngay 23/11/2018).
(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (mdu s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- D&t liu dugc cdp nhat trén hé
thdng.
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Chi nhanh | Bu6c 2 | Phan cong, | T6 Pang | Phan cong, kiém tra hd so (1) - Phiéu lay y kién €O quan qué’n 1,5
Vin phong th?up dinh ky cép (1) Truong hop 1 hd so hop lé: ly, cap phép da ky (mau tu thict
bang ky h6 so GCN | Truong hop thay dbi vé tai san da | 1ap)
dat dai dang ky, kiém tra hién trang tai san. | - Hd so dién tir
Guri Phiéu iy y kién co quan quan
Iy, cép phép dbi v6i tai san ding ky
trong trudng hop thay déi vé tai san
ma khong phut hop véi gidy phép xay
dung hoic khong c6 gidy phép xay
dung truong hop phai xin phép.
Chuyén buée 3
(2) Truong hop*2 hd so chua di didu | (2) Dy thao Phiéu yéu:ciu bd sung,
kién cin bd sung hoic khong du diéu | hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
kién: du thao Phiéu yéu cdu bd sung, | giaj quyét ho so
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
giai quyét hd so. Chuyén budc 8
Coquan |Budc3 | Traloi | Congchuc | Giri Phiéu tra 1i dén Chi nhanh Vin | Van ban tra 1 (mu tu thiét 14p) 03
quan ly, Phiéu lay y | duoc giao | phong Ping ky dét dai
cap phép kién xir Iy hd so
x4y dung
Chinhédnh |Buéc4| Chuyén | TODiang | Chuyén thong tin dia chinh dé xac | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 01
Vin phong thong tin ky cép dinh nghia vu tai chinh ky (mau O1/LCHS Théng tu
Déng ky diachinh | GCN 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai
Chicuc |BuécS5| Xacdinh | Congchuc | Xac dinh va ban hanh thong bao | Thong bao thuc hién nghia vu tai| 03
Thué nghia vy Chi cuc | nghia vu tai chinh chinh
tai chinh thué
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UBND cép Budc 6 | Thuc hién Bo phan | Nguoi st dung dat thuc hién nghia Dirng
huyén nghia vu mot cta | vu tai chinh, ndp ching tor cho B§ tinh
tai chinh | (Tai khoan | Phén mét cira thoi
Chi nhanh gian
Vin phong
bang ky)
UBND cép | Bude 7 Bo phan | Tiép nhdn bo sung hd so chimg tir | Ching tir thye hién nghia vu tai | 0,25
huyén mdt cira th,uc hién nghia vu tai chinh. Chuyén | chinh
dén Chi nhdnh Van phong Pang ky
Chi nhanh | Buéc 8 | In, ky Gidy | T6Dang | (1) Trudng hop ho so hop 1¢ (1) - Phiéu dé xuat (miu ty thiét| 01 | Khodn 5
Van phong ching kycdp |+ Lap phiéu dé xudt x4c nhén noi | 1ap) ,' gi;”ﬁ,fd_li
5 ; A A LA n \ < , ét din
Da;ng ky nh?n, cap ?CN; dung bién dong vao GCN hodc In | Dy théo Gidy ching nhan da in 092021/
dat dai nhat ho so | Lanh dao Gidy chirng nhén. ) OP-UBND
ia chi i nha L > - Gidy chg han da ky -
dla chinh Cl’il nh?nh, + K},/ XAC n,hén n(§1 dung bién d()ng lily ¢ ung n a,n axy A ng&y
TO Thon% hodc Ky Gidy ching nhan méi. - H6 so dia chinh theo thong tu 23/8/2021
tin Iuu trix + Cép, nhat ho so dia chinh, co s& dit 24/2014/TT-BTNMT
liéu dat dai.
+ Chuyén buéc 9
(2) Truong hop ho so chua di di€u| ) ppig, vay ciu bé sung, hoan
kién can bd sung hodc khéng @t diéu | ., g Y SR SR
i1 n A . a2z thién ho so hodc Phiéu tir choi gidi
kién: ky duyé€t Phiéu yéu céu bd sung, JU o
hoan thién hd so (tra lai hd so®) hojc | W€t ho so daky
Phi€u tir chéi giai quy€t ho so (theo
tham quyén quyét dinh TTHC hodc
quy ché mot ctra). Chuyén buéce 9
UBND cip | Budc 9 | Trakét qua | B¢ phan | Tra két qua cho cé nhan Gidy chimg nhan
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huyén

mot cira

(Truomg hop tir chdi hd so thi tra
lai ho so cho ¢d nhan)

Hb so dugc Iuu tai TH bing ky cip giz"ny chirng nhén, thoi gian lwu 01 nidm. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luu trit ciia Chi nhanh hoic
Vin phong Piang ky Dat dai Khanh Hoéa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

] 5.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.004227-03 - trwong hop xdc nhan xda n¢ nghia vu tai chinh tién sir dung dat, 18 phi truwéc ba
doi véi hé gia dinh, ca nhén, cong dong din cwr ndp tai By phan mot cira UBND cp huyén)
- Thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dt ho so hop 16

Co quan Buéc | Tén buéc Trach N0i dung cong viéc thye hién Bi¢u mAwKét qua Thoi | Ghichi
don vi thue thuce hién nhiém gian |/
hién thye hién (ngay)
UBND cép | Bude 1 Tiépnhan | Bophin |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0.5

huyén hd so mot cta | dinh; két qua (mau s 01 ban hanh kém

(Tai khoan | (1) Truong hop hd so ddy da, chinh | theo Théng tu s6 01/2018/TT-
mot cira | x4c theo quy dinh thi tiép nhén va in | VPCP ngay 23/11/2018).

Chi nhénh | Gidy tiép nhin hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu ciu b sung, hoan
Vén phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh | thién hd so (miu sé 02 ban hanh
Dang ky) | Van phong Pang ky dat dai. Chuyén | kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-

buédce 2.

(2) Trudng hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai

VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (mlu sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dir liéu dugc cép nhit trén hé
théng.
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quyét hd so. Két thic quy trinh.

Chinhanh | Budc 2 | Phan cong, | T Dang | Phan cong, kiém tra ho so: (1) - Phiu dé xuat (mau tu thiét | 15
Van phong tham dinh | kycap | (1) Truong hop 1 hd so hop 1&: lap) ,
Dang ky ho so GCN 1, Lép phiéu dé xuét xac nhan x6a ng | - Dy thao Gidy ching nhan da in
dat dai nghia vu tai chinh vao Gidy ching
nhén.
Trudng hop trén trang 4 Gidy chumg
nhan khong con dong tréng thi In
Gidy chimg nhan.
+ Chuyén budc 3 |
(2) Truong hop 2 hd so chua dit diéu | (2) Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
kién can bd sung hogic khong di di€u | oan thien hd so hoge Phibu tir chéi
kién: du thao Phiéu yéu ciu bd sung, | ... £ LA
hoan thic,fen }}6 SO hoéchhiéu tir chdi giai quyet ho so
giai quyet ho so. Chuyén budce 3
Chinhanh | Buéc3 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1é: (1) - Gidy ching nhan da ky 01 | Khodn 5
Vin phong ching Chi nhéanh, | + Ky xac nhan ndi dung bién dong | - H6 so dia chinh theo théng tu Diéu; '12
Diang ky nhan, ¢p | T4 Thong | hodc Ky Gidy chimg nhan m&i 24/2014/TT-BTNMT Quyét dinh
dat dai nl}ét h(? SO | tin luu trlr | + Cap nhat ho so dia chinh, co s& dir OQ%Z?JZé]/VD
dia chinh liéu dat dai ey
+ Chuyén budc 4 23/8/2021

(2) Trudong hop hd so chua du diéu
kién cin bd sung hoic khong dii diéu
kién: ky duyét Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so (tra lai h6 so(!) hoac
Phiéu tir ch01 giai quyét hd so (theo
thAm quyén quyét dinh TTHC hodc

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu tir chéi giai
quyét hd so da ky
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quy ché mét cira). Chuyén budc 4

UBND cép
huyén

Buoc 4

Tra két qua

Bd phan
mot cra

Tra két qua cho c4 nhén

Gidy chimg nhan.
(Trudng hop tir chdi ho so thi tra
lai h6 so cho cé nhén)

H6 so dwge Ivu tai TS Ding ky cAp gidy chig nhén, théi gian lwu 01 néim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vij lru trir ciia Chi nhanh hoic
Vin phong Ping ky Dét dai Khanh Hoa va luu triv theo quy dinh hién hanh.

5.4 Quy trinh s6 4 (Ma TTHC: 1.004227-04 - - tredng hop hd gia dinh, c4 nhén, cdng dong dan cw ndp tai B phan mot cira UBND
cAp xa noi c6 dat)

Co quan Buéce | Tén bwéc Trach N6i dung ééng viéc thwe hién Biéu mﬁu/Két qua Thoi | Ghi chi
dom vi thuc thuce hién nhiém gian
hién thuce hién (ngay)
UBND cép | Buéc 1 | Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhén hé so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hentra | 02
X3 ho so moét cta | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Trudng hop hd so déy du, chinh
xac theo quy dinh thi tlep nhén va in
Giy tiép nhan hd so va hen tra ket
qua. Chuyén hd so dén UBND cép
huyén. Chuyén budc 2

(2) Truong hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thac quy trinh.

(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan hd

theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (mAu sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc clp nhit trén hé
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so thi in Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.

théng.

UBND cép | Buéc 2 | Tiépnhén | Bophan |Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy | HO so gidy 0,25
huyén hd so lién moét cra | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Van phong Pang ky dat dai
mot clra
Chi nhéanh
Vin phong
Dang ky)
Chi nhanh | Budc 3 | Phan cong, | TO Pang | Phan cong, kiém tra hd so (1) - Phieu lay y kién co quan quan | 1 5
Vian phong th?up dinh ky cép (1) Truong hop 1 hd so hop l&: | 1Y cép phép di ky (méu tu thiét
‘Dang ky ho so GCN ' | Truong hop thay dbi vé tai san da | lap)"
dat dai dang ky, kiém tra hién trang tai san. | - H) so dién t&
Gui Phleu 14y y kién co quan quan
ly, cAp phép dbi véi tai san dang ky
trong trudng hop thay dbi vé tai san
ma khong phu hop véi gidy phép xay
dung hodc khong c6 gidy phép xdy
dung truong hop phdi xin phép.
Chuyén budc 4
(2) Trudmg hop 2 hd so chua da diéu | (2) Dy thao Phiéu yéu cau bo sung,
kién cén bd sung hoac khong du diéu | hoan thién hd so hoiic Phiéu tir chdi
kién: du thao Phiéu yéu cﬁl} b sung, | giai quyét ho so
hoan thién h6 so hoac Phiéu tir choi
giai quyét hd so. Chuyén buée 9
Coquan | Buédc 4 Tra loi Coéng chirc | Guri Phiéu tra 101 dén Chi nhanh Vian | Van ban tra 161 (mau tu thiét lap) 03
quan ly, Phiéu ldy y | duoc giao | phong Pang ky dét dai








33

cép phép kién xu ly ho so
xdy dung
Chinhanh | Buéc 5| Chuyén | T6Dang |Chuyén thong tin dia chinh d& xéc | Phidu chuyén thong tin dia chinh da | 01
Van phong thong tin ky cap dinh nghia vu tai chinh ky (mau OI/LCHS Thong tu
Bing ky diachinh | GCN 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai
Chi cuc | BuGe 6 | Xac dinh | Cong chirc | Xac dinh va ban hanh thong bao | Thong bdo thuc hién nghia vu tai | 03
Thué nghia vu Chi cyc nghia vu tai chinh chinh
tai chinh thué
UBND cap | Buéc 7 | Thuchién | Bophén | Nguoi st dung dat thuc hién nghia Dimg
xa nghia vu mot cra | vy tai chinh, ndp ching tir cho Bo tinh
tai chinh phan mot cira thoti
gian
UBND cép Budc 8 B phan Tiép nhan bb sung hd so ching tir | Chimng tu thuc hién nghia vu tai | 0,25
x4 mot clra th’uc hién nghia vu tai chinh. Chuyén | chinh
detn Chi nhanh Vin phong Ding ky
dat dai
Chi nhanh | Bu6c 9 | In, ky Gidy | Té Dang | (1) Truong hop hd so hop 1¢: (1) - Phicu de xuat (mdu tu thiét | 01 [ Knoan 5
Van phong ching | kyclp |+ Lap phiéu d& xuét xac nhan noi | 14p) , Dieu 12
Bing ky nhén, cap GCN, | dung bién dong vao GCN hodc In | - Du thao Gidy chiing nhan da in (%/02}6012 ]cj'mh
dat dai r:il}at 1}110 S}? Iffnhhcrt@ﬁ Gidy ching nhén - Gidy chimg nhan da ky OP-UBND
fa chin C:n a1+ Ky xac nhan ndi dung bién déng |- HO so dia chinh theo théng tu nady
T5 lThOIlg hodc Ky Gidy ching nhin méi 24/2014/TT-BTNMT 23/8/2021
tin luu triv

+ C@p, nhét ho so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai
+ Chuyén budc 10
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(2) Truong hop hd so chua du diéu
kién cin bd sung hoic khong du diéu
kién: ky duyét Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (tra lai hd so) hodc
Phiéu tir chéi giai quyét hd so (theo
thdm quyén quyét dinh TTHC hodc
quy ché mot ctra). Chuyén buéc 10

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so hoac Phiéu tir chbi giai
quyét hd so da ky

UBND cép | Buéc | Traloihd | Bophan |Chuyén két qua lién thong dén Giay chingnhan 02
huyén 10 so lién mot cira | UBND cép xa (Truong hop tir choi ho so thi tra
thong lai hd so cho ca nhan)
UBND cdp | Budc | Trakétqua | Bophan | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chimg nhan.
xi 11 mot cira (Truong hop tir chbi h6 so thi tra

lai hd so cho cé nhén)

Hb so dwoc lwu tai T6 Ding ky cap gidy chimg nhin, thoi gian luu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi luu trit cia Chi nhanh Vin

phong Pang ky PAt dai Khanh Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

6. Thii tuc Pang ky xac lap quyen st dung han ché thira dt lidn k& sau khi dwrge cip Giy chirng nhin lin diu va ding ky
thay d6i, chdm dirt quyén sir dung han ché thira dit lién ké
- Ma TTHC: 1.004221, ¢6 03 quy trinh
- Thoi gian giai. quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho sohop 1€
6.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.004221-01 - trwong hop t6 chirc nép tai Bo phan mot cira S¢ Tai nguyén va Moi truomg)

Coquan | Buéc | Tén budc Trach N6i dung cong viée thie hién Biéu mAwKét qua Thoi | Ghi
don vi thuc thuc hién nhiém gian chu
hién thue hién (ngay)
S Tai Budc | Tiép nhén Bd phan Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Giéy tié~p nh’én hd so va hentra | 0.5
nguyén va mot cira két qua (mau s6 01 ban hanh keém
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Moi trudong

ho so

(Tai khoan
mot clra
Van phong
bang ky)

dinh;

(1) Truong hop hd so déy du, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyen hd so dén Vin phong
Ding ky dit dai. Chuyén buéc 2.

(2) Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh.

(3) Truong hop tur chéi tlep nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

theo Théng tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s§ 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201 8)

(3) Phleu tir chéi t1ep nhén giai
quyét hd so (miu s0 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhét trén he
théng.

Van phong
Dang ky
dat dai

Budce 2

Phén cong,
tham dinh
hé so

Phong
Dang ky
cap GCN

Phén cong, kiém tra hd so:

(1) Trudng hop 1 hd so hop 1¢:

+ Lap phiéu dé xuit ‘xac nhan ndi
dung bién dong vao Gidy chung nhan.
Trudng hop trén trang 4 Gléy chung

nhén khong con dong tréng thi In
Giy chimg nhén

+ Chuyén buéc 3

(2) Truong hop 2 ho so chua du didu
kién can bd sung: chuyén vién du thao
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
s0; ky duyét cta Lanh dao (theo thdm
quyén quyét dinh TTHC hodc quy ché

- Phiéu dé xuit (mu tu thiét

(M
lap)
- Dy thao Gidy chung nhan d4 in

(2) Du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so

- Tam dung tinh thoi gian

- Hb 50 bd sung cua td chire

05
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mot cira); chuyén B§ phén mot cua
gui thdng bao cho t chirc; tiép nhan
hd so bd sung; thAm dinh lai theo
Trudng hop 1

(3) Truong hop 3 hd so khong du
diéu kién: du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 8

(3) Du thao Phiéu tir chbi giai
quyét ho so.

Vin phong | Buéc 3 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1¢: Ky xac | (1) Gidy chimg nhan d ky 03
bang ky ching nhén ndi dung bién dong hoac Ky
dat dai nhén Giay ching nhan méi. Chuyén budc 4
(2) Truong hop hd so khong dii diéu | (2) Phiéu tir chéi gidi quyét ho so
kién, ky duyét Phiu tu chdi giai | d¢a ky.
quyét ho so (theo tham quyén quyét
dinh TTHC hogc quy ché mdt cua).
Chuyén budce 5
Vian phong | Buoc 4 Cég nhat Phong Cép n}lét hd so dia chinh, co s& dit H6 so dia chinh theo thong tu| 1,5
Dang ky ho so bBangky | liu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN
So Tai | Buéc 5 | Trakétqua | BoO phan | Tra két qua cho td chirc Giy chimg nhan.
nguyén va mot cura (Trudong hop tur chéi ho so thi tra

MG6i truong

lai hd so cho t chirc)

Ho6 so duge lwu tai Phong Ping ky cap giéy chimg nhén, thoi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng dom vi lwu trit cia Vin

phong Diang ky Pit dai Khanh Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

6.2 Quy trinh sé 2 (Ma TTHC: 1.004221-02 - trwomg hop hd gia dinh, c4 nhén, cng dong dan cur ndp tai B phin mot cira

UBND cip huyén)
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Co quan Buwéc | Tén bude Trach Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miw/Két qua Thoi Ghi
don vi thuc thyre hién nhiém gian chu
hién thure hién (ngay)
UBND cép | Buéc 1 Tiépnhan | Bo phin |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tlep nhan hdsovahentrda| 0,5
huyén hd so mot cta | dinh; két qua (miu sé 01 ban hanh kem
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so diy d, chinh | theo Théng tu s6 01/2018/TT-
mot cra | xac theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhénh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cau bo sung, hoan
Vén phong | qui. Chuyén hd so dén Chi nhéanh thién hd so (miu so 02 ban hanh
Dang ky) | Van phong Diang ky dat dai. Chuyén | kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
budc 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Trudng hop hd so chua day du, | (3) Phleu tir chéi tlep nhén giai
chua chinh xac theo quy dinh thi quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
hudng dan hoan thién, bd sung va in | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd | VPCP ngay 23/11/201/)
so. Két thic quy trinh. - Dit liéu dugc cip nhat trén hé
(3) Truong hop tur chéi tlep nhan hé | théng.
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan glai
quyét hd so. Két thac quy trinh.
Chinhanh | Buéc 2 | Phén cong, | T Ding | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Phiéu dé xuat (mau ty thiét| (5
Van phong tham dinh | ky c8p | (1) Truong hop 1 hd so hop I¢: lap) ,
fzgtl%;y ho so GCN + Lap phleu d& xuét x4c nhan noi | - PV thao Gidy ching nhan da in

dung bién dong vao Gidy ching nhin

Trudong hop trén trang 4 Glay ching
nhén khong con dong tréng thi In
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Gidy chimg nhan

+ Chuyén buéc 3

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu
kién cén bd sung: chuyén vién du thao
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
s0; Ky duyét cua Lanh dao (theo thim
quyén quyét dinh TTHC hodc quy ché
mdt cira); chuyén BO phan mot cua
guri thong béo cho cong dan; tiép nhén
hd so bd sung; thim dinh lai theo
Truong hop 1

- Trudng hop 3 hd so khong di didu
klen du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Buéc S

(2) Du théo Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so.

- Tam dung tinh thoi gian

- Hd so bd sung

| (3) Du thao Phiéu tir chéi giai

quyét hd so.

Chinhanh | Buéc3 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky xac | (1) Gidy ching nhan da ky 03
Vin phong chiing Chi nhanh | nhdn ndi dung bién dong hoac Ky
bang ky nhan Gidy ching nhian mdi. Chuyén budce 4
dat dai . . C
a ol (2) Trudng hop ho so khong di dicu | (5 ppidy tir chéi gidi quyét hd so
kign: ky duyét Phiéu tir ch01 giai da ky
quyét ho so (theo thAm quyen quyét '
dinh ?THC hoac quy ché mot cira).
Chuyén budgc 5
Chi nhanh | Budc4 | Capnhat | T6 Thong | Cap nhét hd so dia chinh, co s& dit | H6 so dia chinh theo théng tu| 1,5
Vin phong ho so tin luu trir | liéu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
bang ky
dat dai
UBND cép | Buéc 5 | Tra két qua | Bo phan | Tra két qua cho cd nhan Gidy ching nhan.








~ KHAN

huyén

mot ctra

(Trudng hop tir chéi hd so thi tra
lai ho so cho cé nhén)

Hb so dugc hru tai T6 Ding ky cap gidy chirng nhén, théi gian lwu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudéng don vi lwu trir ciia Chi nhanh
Vin phong Ding ky Pat dai Khanh Hoa va luu triv theo quy dinh hién hanh.

6.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.004221-03 - - trwdng hop h¢ gia dinh, ca nhin, cong ddng din cw ndp tai B6 phan mét cira UBND
cAp xd noi c6 dit)

Coquan | Buwéc | Tén buwéc Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu mawKét qua Thoi | Ghi
don vi thue thwe hién nhiém gian chu
hién thwre hién ) (ngay)
UBND cép | Budc 1 Tiép nhin | Bophin |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tlep nhén hd so va hen tra | 02
xa hod so mot cira | dinh; két qua (miu sb 01 ban hanh kém

(1) Trudong hop hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén UBND cap
huyén. Chuyén budéc 2

(2) Truong hop hd so chua ddy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thic quy trinh.

theo Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mAu sé 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (miu sd 03 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cép nhédt trén hé
thong.
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UBND cép | Budc 2 | Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy 0,5
huyén hd so lién mot cira | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Van phong Dang ky dat dai
mot ctra
Chi nhanh
Véan phong
Diang ky)
Chi nhanh | Buéc 3 | Phan cong, Té Ding | Phan cong, kiém tra ho so: (1) - Phiéu d¢ xuat (mau ty thi€t| q5
Vén phong tham dinh | ky cap | (1) Trudmg hop 1 hd so hop 1¢: lap) ,
pine ho so GEN' 14 Lap phibu d& xudt xdc nhan noi | - Dw thao Gidy chimg nhan da in
at dai

dung bién dong vao Gidy ching nhén
Truong hop trén trang 4 Gidy ching
nhin khong con dong tréng thi In
Gidy chung nhan

+ Chuyén buéc 4

(2) Trudong hop 2 hd so chua du diéu
kién can b sung: chuyén vién du thao
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
so; ky duyét cia Lanh dao (theo tham
quyén quyét dinh TTHC hodc quy ché
mot cua); chuyén B phian mot cura
giri thong béo cho cong dén; tiép nhan
hd so bd sung; thdm dinh lai theo
Trudng hop 1

- Truong hop 3 ho so khong du diéu
kién: du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 6

(2) Du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so

- Tam dung tinh thot gian

- Hd so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyét ho so.
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Chinhénh | Buéc4 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudong hop hd so hop lé: Ky xac | (1) Gidy chung nhan da ky 03
Vién phong chung Chinhanh | nhdn ndi dung bién dong hodc Ky
bang ky nhéin Gidy chiing nhan méi. Chuyén budce 5
dat dai (2) Truong hop hd so khong di diéu y S A
kién, ky duyet Phiéu tir chdi gidi (2~) P’h1eu tir choi gidi quyét ho so
quyét ho so (theo thdm quyen quyet da ky.
dinh TTHC hodc quy ché mot cira).
Chuyén buéc 6
Chinhanh | Buéc5 | Cépnhat | T6 Thong | Cap nhit ho so dia chinh, co s& dit | HO so dia chinh theo thong tu| 1,5
Vin phong ho so tin [uu trir | li€u dat dai 24/2014/TT-BTNMT
bang ky
dat dai
UBND cdp | Buéc 6 | Traloiho | Bophan |Chuyén két qua lién thong dén | Gidy chimg nhin 02
huyén s0 lién mot cira | UBND cap xd (Trudong hop tir chdi hd so thi tra
thong lai ho so cho ¢4 nhén)
UBND cép | Budc 7 | Trakét qua | B6 phan | Tra két qua cho ca nhan Gidy ching nhan.
xa mot clra (Trudong hop tir chdi hd so thi tra

lai h6 so cho ¢4 nhén)

Hb so' duwge lwu tai T6/ Phong Dang ky cAp gidy chirng nhan, thoi gian lvu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi hru trir clia Chi
nhanh hoac Van phong Diang ky Dat dai Khianh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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7. Thi tuc Tach thira hoiic hop thira dit

- Ma TTHC: 1.004203, ¢6 03 quy trinh

- Thoi gian g1a1 quyet 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
7.1 Quy trinh s0 1 (Ma TTHC: 1.004203-01 - trwomg hop to chitc ndp tai B phan mot cira Sé Tai nguyén va Mai truong)

Co quan Buéc | Tén budc Trach Noi dung cong viéc thyc hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thue thuce hi€én nhiém gian chi
hién thue hién (ngay)
S¢ Tai Buéc 1 | Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Gidy tlep nhén hd so vahentra| 0,5
nguyén va hd so mot cra | dinh; két qua (mau sb 01 ban hanh kém
Moi truong (Tai khoan (1) Truong hop hd so ddy di, chinh | theo Théng tu so_ 01/2018/TT- ‘
| mot cra | y4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018). "
Van phong | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két (2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
Dang ky) qua. Chuyén hd so dén Vin phong | thién hd so (miu sd 02 ban hanh
Ping ky dét dai. Chuyén bude 2. kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
(2) Truong hop hd so chua diy du, | VPCP ngay 23/11/2018).
chua chinh xdc theo quy dinh thi | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
hudéng dan hoan thién, bd sung va in | quyét hd so (mu sé 03 ban hanh
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd | kém theo Thong tur sb 01/2018/TT-
so. Két thuc quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan ho | - Dir liéu duoc cdp nhét trén hé
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai | théng.
quyét ho so. Két thic quy trinh.
Vian phong | Budce 2 Po dag: Phong K¥ Dp dac dia chinh dé chia tach thtra | Trich do dia chinh thtra dat theo 09
béng ky thua dat | thuatdia | dat Thong tu 24/2017/TT-BTNMT
dat dai chinh
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Vién phong
Dang ky
dat dai

Budce 3

Phén céng,
tham dinh
ho so

Phong
Dang ky
cap GCN

Phéan céng,,kiém tra hd so, truong
hop phai kiém tra ranh giéi thira dét
thi 18p gidy moi, phdi hgp UBND
cap xa:

(1) Truong hop 1 hd so hop 18:

+ Xac nhén vao don d& nghj téch
thtra, hop thtra dat.

+ In Gidy chimg nh4n cho céc thira
dat tach thira, hop thira dat.

+ Chuyén budc 4

(2) Trudng hop 2 ho so ¢hura du diéu
kién can bd sung: chuyén vién du
thao Thong bao d€ nghi to chic bd
sung ho so; ky duyét cia Lanh dao
(theo thim quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mot cira); chuyen Bo
phan mot cra thong bao cho go chuc;
tiép nhan ho so bo sung; tham dinh
lai theo Trudng hop 1

(3) Trudng hop 3 hd so khong du
diéu kién: du thao Phiu tir choi giai
quyét ho so. Chuyén budc 4

(1) - Pon dé nghi tach thira, hop
thtra dat (mau sé 11/DK)
- Du thao Gidy chung nhéan d4 in

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bb
sung, hoan thién hd so

- Tam dung tinh thoi gian

- H6 so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chbi giai
quyét ho so (néu cb).

03

Van phong
Pang ky
dat dai

Buac 4

Ky Gidy
ching
nhan

Lanh dao

(1) Truong hop hdé so hop 1&: Ky
Gidy chung nhin cac thira dit tach
thira, hop thira dat. Chuyén budc 5

(2) Truong hop hd so khong du didu
kién, ky duyét Phiéu tir chbi giai

(1) Gidy chimng nhan di ky

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
da ky.

1,5
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quyét hd so (theo thim qpyén quyét
dinh :fTHC hodc quy ché mot cia).
Chuyén budc 6.

Vin phong | Bude 5 | Cap nhat Phong | Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit | H6 so dia chinh theo théng tu| 01
Pang ky ho so Dangky | liéu dit dai 24/2014/TT-BTNMT
dAt dai cdp GCN
Sé Tai | Bu6c 6 | Trakét qua | BoO phan | Tra két qua cho td chirc Gidy chirng nhan.
nguyén va mot cura (Trudong hop tir chbi hd so thi tra
Mai truong lai hd so cho td chirc)

Hb so dwge hru tai Phong Ping ky cap gidy chimg nhén, thoi gian lru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi hru trir ciia Vin
phong Ping ky Pat dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

7.2 Quy trinh s6 2 (TTHC: 1.004203-02 - truong hop hd gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cw ndp tai B phan mot cira
UBND cap huyén)

Co quan Buée | Tén budc Trach N6i dung cong viéc thuc hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thue thire hién nhiém gian cha
hién thuc hién (ngay)
UBND cép | Budc 1 | Tiépnhan | Bo phan | Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy | (1) Gidy tlep nhén hdé so vahentra| 0,5
huyén hd so mdt cta | dinh; két qua (miu s6 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Truong hop hd so ddy di, chinh |theo Thong tw s6 01/2018/TT-
mot cra | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).

Chi nhanh | Gidy tiép nh4n hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu céu bd sung, hoan

Vin phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh | thién hd so (mu sé 02 ban hanh

Ding ky) | Vin phong Ding ky dét dai. Chuyén | kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-

budc 2.

VPCP ngay 23/11/2018).
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(2) Truomg hop hé so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng din hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu clu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop tir chéi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thac quy trinh.

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (miu sd 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc cdp nhat trén hé
thong.

Chinhanh |Budc2| Do dac T6K§y | Do dac dia chinh dé chia tach thira | Trich do dia chinh thira dit theo | 09
Vin phong thira ddt | thuat dia | dét Théng tw 24/2017/TT-BTNMT

Dang ky chinh

dat dai
Chi nhanh | Buéc 3 | Phan cong, | TO Pang | Phan cong, kiém tra hd so, truong | (1) - Pon dé n,ghi tach thira, hop | (3
Vin phong thdm dinh | ky cdp | hop phai kiém tra ranh gi6i thira dat | thira d4t (mAu s6 11/DK)

Diang ky hd so GCN | thi 1p gidy moi, phdi hgp UBND | - Dy théo Gidy chimg nhén d4 in

dat dai cap xa:

(1) Truong hop 1 hd so hop 18:

+ Xéac nhén vao don dé nghi tach.

thira, hop thira dét.

+ In Gidy chimg nhan cho cac thira
dat tach thwra, hgp thira dat.

+ Chuyén buéc 4

(2) Truong hop 2 ho so chua da diéu
kién can bd sung: chuyén vién du
thao Thong bao d€ nghi cé nhan bd
sung ho so; ky duyét cua Lanh dao
(theo thdm quyén quyét dinh TTHC

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bb
sung, hoan thién hd so

- Tam dung tinh thoi gian

- H6 so bd sung
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hodc quy ché mét cira); chuyén B
phidn mot ctra thong bdo cho cong
dan; tiép nhén hd so bd sung; thim
dinh lai theo Truong hop 1

(3) Truomg hop 3 hd so khong du
diéu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén budc 4

(3) Du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so (néu co).

Chinhanh | Buéc 4 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky (1) Giay chimg nhén da ky 1,5
Van phong chung Chi nhanh | Gidy ching nhin cic thira dét tach
bang ky nhén thira, hop thira dit. Chuyén budc
dat dai budc 5
| (2) Truong hop ho so khong,du diéu | (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so-
kién, ky duyét Phiéu tir ch01 giai | q3 ky.
quyét hd so (theo thdm quyen quyét
dinh TTHC hodc quy ché mét cua).
Chuyén budc 6.
Chinhanh | Buge 5| Capnhat | T6 Thong | Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dir | Hb so dia chinh theo théng tu| 01
Vin phong ho so tin luu trt | li€u dat dai 24/2014/TT-BTNMT
bang ky
dat dai
UBND cép | Budc 6 | Trakét qua | Bo6 phan | Tra két qua cho cé nhén Gidy chumng nhén.
huyén mot cira (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho c4 nhén)

Hb so' dwrge lru tai T6 Ping ky cip gidy chirmg nhan, thoi gian hru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lru trir ciia Chi nhanh

Vin phong Ping ky Dat dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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7.3 Quy trinh s6 3 (TTHC: 1.004203-03 - truong hop hd gia dinh, ca nhén, cong dong din cw ndp tai B phan mét cira UBND
cAp x4 noi c6 dat)

Co quan Bwéc | Tén budce Trach N¢i dung cong viéc thuc hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thue thure hién nhiém gian cha
hién thure hién (ngay)
UBND cép | Bu6c 1 | Tiépnhan | B6phin |Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy (1) Gidy tlep nhén hd so va hen tra | 02

x3a hd so mot cita | dinh; két qua (mAu s 01 ban hanh kém
(1) Trudng hop hd so ddy da, chinh theo Thong tu sb& 01/2018/TT-
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
qua. Chuyén hd so dén UBND cép | thién hd so (miu s6 02 ban hanh
huyén. Chuyén budc 2 kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
(2) Trudong hop hd so chwa diy du, | VPCP ngay 23/11/2018).
chwa chinh xac theo quy dinh thi | (3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
huéng dan hoan thién, bd sung va in | quyét hd so (mAu sé 03 ban hanh
Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd | kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-
so. Két thic quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd | - Dir lidu dugc cip nhat trén hé
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai | thong.
quyét ho so. Két thic quy trinh.

UBND cép | Buéc 2 | Tiépnhin | Bophin |Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy | HO so gidy 0,5
huyén hé so lién mot cira | dinh; Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Van phong Déang ky dat dai
mot cua
Chi nhanh

Van phong
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bang ky)
Chi nhanh | Buéc 3 | Do dac T6Ky |Po dac dia chinh dé chia tch thira | Trich do dia chinh thira dit theo | 09
Vian phong thoa dat | thudtdia | dat Thong tu 24/2017/TT-BTNMT
bang ky chinh
dat dai
Chinhanh | Budc 4 | Phan cong, | T béang | Phan c@ng,7kié1n tra hd so, truong (1) - Don ?é n,ghi tach thua, hop | (3
Van phong tham dinh ky cap | hop phdi kiém tra ranh gidi thira dat | thira dat (méu s6 11/DK)
bang ky ho so GCN | thi 18p gidy moi, phoi hop UBND | - Dy thio Gidy ching nhan di in
dat dai cap xa:

(1) Trudng hop 1 hd so hop 1¢:

+ Xac nhan vao don & nghi tach
thira, hop thira dét.

+ In Gidy chung nhan cho cac thira
@4t tach thira, hop thira dét.

+ Chuyén budéc 5

(2) Trudng hop 2 hé so chua du diéu
kién can bd sung: chuyén vién du
thao Thong bao dé nghi t6 chirc bd
sung hd so; ky _duyét cua Lanh dao
(theo thim quyen quyét dinh TTHC
hodic quy ché mét cira); chuyén B
phan mot ctra thdng béo cho cong
dan; tiép nhan hd so bd sung; thdm
dinh lai theo Truong hop 1

(3) Truong hop 3 ho so khong du
dleu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén bude 5

(2) - Du thao Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so

- Tam ding tinh thoi gian

- Ho so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyét ho so (néu co).
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Chi nhanh |Buéc 5| Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1é: Ky | (1) Gidy ching nhén da ky 1,5
Vin phong ching Chi nhanh | Gidy chimg nhan céc thira dét tach
bang ky nhan thira, hop thira dt. Chuyén budc
dat dai buéc 6
(2) Truong hop hd so khong da diéu | (2) Phiéu tir chéi gidi quyét hd so
kién, ky duyét Phiéu tir chdi gidi | 4 ky.
quyét hd so (theo tham quyén quyét
dinh TTHC hodc quy ché mot cira).
Chuyén buéc 7.
Chi nhanh | Bu6c 6 | Capnhat | T Thong | Cap nhét hd so dia chinh, co s& dit | HS so dia chinh theo thong tu| 01
Vin phong hd so tin Ivu trir | liéu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky
dit dai
UBND cép |Buéc7 | Traloih | Bophan |Chuyén két qua lién thong dén | Gidy ching nhan 02
huyén so lién mét cra | UBND cap xa (Trudng hop tir chdi hd so thi tra
thong lai hd so cho c4 nhén)
UBND cip | Budce 8 | Tra két qua | BOphan | Trakét qua cho c4 nhan Gidy ching nhan.
xa mot ctra

(Trudong hop tir chéi hd so thi tra
lai h6 so cho cé nhén)

Hb so dugc hru tai T6 Ding ky cip gidy chimg nhan, thoi gian lru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so' xudng don vi hru trit ciia Chi nhanh

Vin phong Ping ky Pét dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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8. Thii tuc Cap ddi Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac sén lién véi dat

- Ma TTHC: 1.004199, ¢6 05 quy trinh

- Thoi gian g1a1 quyet 7 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd sohoplé
8.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.004199-01 - truwong hop t6 chire nop tai B6 phan mét cira Sé Tai nguyén va Moi truong)

Co quan Buéc | Tén bwdc Trach No§i dung cong viéc thuwe hién Biéu mAwKét qua Thoi Ghi
don vi thuc thure hién nhiém gian chu
hién thuce hién (ngay)
Sé Tai Buéc 1 | Tiépnhan | Bo6phan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,5
nguyén va hd so mot cira | dinh; két qua (méu sb 01 ban hanh kém
Moi truong (Tai khoan | (1) Trudng hop hd so déy du, chinh | theo Thong tu s& 01/2018/TT-
mot cia | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngdy 23/11/2018).
Van phong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Pang ky) | qua. Chuyén hd so dén Vian phong | thién hd so (miu sé 02 ban hanh
Ding ky dét dai. Chuyén bude 2. kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
(2) Truong hop hd so chua day da, | VPCP ngay 23/11/2018).
chua chinh xac theo quy dinh thi | (3) Phiéu tir chbi tiép nhin giai
hudng dan hoan thién, bé sung va in | quyét hd so (mlu sb 03 ban hanh
Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hé | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
so. Két thiic quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Trudong hop tir chéi tlep nhén hd | - Dir liéu dugc cap nhédt trén hé
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai théng.
quyét hd so. Két thic quy trinh.
Vin phong | Budc 2 Phan cong, Phong Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Don d€ nghi cap doi (mau s6 | 4
bang ky tham dinh | Dangky | (1) Truong hop 1 hd so hop 1é: 10/DK)
dat dai ho so cap GCN - Du thao Gidy ching nhén d4 in

+ Phdi hop véi UBND cép x3 kiém
tra thuc dia trong céc trudng hop can








51

thiét: thira dét tiép giap véi duong
giao thong chinh, séng sudi, thiy loi,

nghia trang, cong trinh cbng cong,
dat an ninh qudc phong, dét cong ich,

d4t chua st dung;

+ Xéc nhén vao don dé nghi cép dbi;

+ In Gidy chimg nhan

+ Chuyén buéc 3

(2) Trudng hop 2 hd so chua da didu
kién cén b sung: chuyén vién dy thao
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
50; ky duyét ctia Lanh dao (theo tham
quyén quyét dinh TTHC hodc quy che
mot cua); chu}{én Bo pbém mot \cfra
théng bdo cho t6 chuc; ti€p nhén ho so
b0 sung; tham dinh lai theo Trudng
hop 1.

(3) Trudng hop 3 hé so khoéng du
dleu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén budéc 3

(2) - Du thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so

- Tam dung tinh thoi gian

- Hb so bb sung

(3) Du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so (néu co).

Vian phong
Dang ky
dat dai

Bude 3

Ky Gidy
chiing
nhan

Lanh dao

(1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky Gidy
ching nhan méi. Chuyén buée 4

(2) Trudng hop hd so khong da diéu
kién: ky duyét Phiéu tir ch01 giai
quyét hd so (theo thdm quyen quyét
dinh TTHC hoic quy ché mot cira).
Chuyén budc 5

(1) Gidy chimg nhan da ky

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
da ky.

1,5
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Van phong | Bu6c4 | Cépnhdt | ToDing | Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir | HO so dia chinh theo thong tw| 0l
Dang ky hod so ky cap | li€u dat dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai GCN
S6Tai | Budc 5 | Trakétqua | Bo6phan | Tra két qua cho td chirc Gidy chirng nhan

nguyén va mot ctra (Trudong hop tir chdi hd so thi tra

MGoi trudng

lai hd so cho td chire)

Hb so dwrge lvu tai Phong Piang ky cip gidy chimg nhan, thoi gian lru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so' xudng don vi hwu trir ciia Vin
phong Ping ky Dat dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

8.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.004199-02 - trwong hep cip dbi Gidy chimg nhin do do dac xac dinh lai dién tich, kich thwéc
thira dat (ranh gié# thira dat khong thay do6i) doi véi to chirc ngp tai Bo phin mét cira S& Tai nguyén va Moi truong)

Co quan Bwée | Tén buéc Trach N§i dung cong viéc thuc hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thue thwe hién nhiém ' gian chu
hién thuwce hién (ngay)
Sé& Tai Bude 1| Tiépnhan | Bophin |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Gidy tlep nhén hé so vahentra | 0,5
nguyén va hé so mot cra | dinh; két qua (miu s 01 ban hanh kém
Maéi trudng (Tai khoan | (1) Truong hop hd so diy di, chinh theo Thong tu sé 01/2018/TT-
mot cra | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Van phong | Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu céu bo sung, hoan
bang ky) qua. Chuyén hd so dén Van phong | thién hd so (miu so 02 ban hanh

Pang ky dat dai. Chuyén budc 2.

(2) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd

kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tr chéi tiép nhdn giai
quyét hé so (méu sd 03 ban hanh
kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-
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so. Két thic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chbi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.

VPCP ngay 23/11/201/)
- Dt liéu dugc cédp nhat trén hé
thong.

Van phong
Dang ky
dat dai

Buédc 2

Phén cong,
théup dinh
ho so

Phong
Dang ky
cap GCN

Phén cong, kiém tra hd so:

(1) Truong hop 1 hd so hop 1é:

+ Trich luc ban do dia chinh hogc
ki€m tra Trich do dja chinh ,thtra dat
do ngudi st dung dat ndp (néu co)

+ Lap gidy moi UBND cép xa kiélp
tra thuc dia xac nhan su thay doi

duong ranh gidi thira dat ké tir khi
cip Gidy chimg nhan dén nay;

+ X4c nhan vao don d& nghi cip ddi;
+ In Gidy chtng nhén

+ Chuyén budc 3

(2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu
kién cén b sung: chuyén vién du thao
Phiéu yéu cdu b sung, hoan thién hd
so; ky duyét ctia Lanh dao (theo thim
quyén quyét dinh TTHC hoic quy ché
mot cua); chuyén B phéan moét ctra
théng béo cho t6 chire; tiép nhan hd so
bd sung; thim dinh lai theo Truong
hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khéng du
diéu kién: du thao Phiéu tir chéi giai

(1) - Pon dé nghi cip d6i (miu sb
10/DK)

- Bién ban kiém tra thuc dia

- Du thao Gidy ching nhén d3 in

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thi¢n hd so

- Tam dung tinh thoi gian

- H6 so b6 sung

(3) Du thio Phidu tir chbi giai
quyét hd so (néu co).

04
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quyét ho so. Chuyén buée 3

Van phong | Buéc 3 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky Gidy | (1) Gidy ching nhén da ky 1,5
Dang ky chiing ching nhan mai. Chuyén budce 4
dat dai nhan (2) Truong hop ho so khong du di€u | (5) prigy tr chéi giai quyét hd so
kién: ky duyét Phiéu tir ch01 giai 45 kv
quyét hd so (theo thdm quyen quyét Y
dinh TTHC hodc quy ché mét cira).
Chuyén budc 5
Vin phong | Buoc 4 Célp nhét Phong Cép qhét hd so dia chinh, co s& di HO so dia chinh theo thong tu| Ol
bang ky ho so bang ky | liéu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN
S&Tai | Budc5 | Trakét qua | BoO phan | Tra két qua cho td chirc Gidy chung nhan.
nguyén va mot cira (Trudng hop tir chbi ho so thi tra

Moi truong

lai hd so cho t6 chirc)

Hb so duge luu tai Phong Pang ky cap gidy chirng nhén, thoi gian lwru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so' xuéng don vi lwu trir ciia Vin
phong Pang ky Dat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

8.3 Quy trinh sé 3 (Ma TTHC: 1.004199-03 - trudong hop hd gia dinh, ci nhin, cdng dong dan cr ndp tai Bo phan mdt cra UBND

cAp huyén)
Co quan Buéc | Tén buéc Trach Ngi dung cong viéc thuc hién Biéu mawKét qua Thaoi Ghi
dom vi thuc thyuce hién nhiém gian chu
hién thuc hién (ngay)
UBND cép Bude 1 Tiép nhén Bo phén Kiém tra, tiép nhéan hd so theo quy (1) Glay tlep nhan hd so vahentra| 0.5
huyén ho so mot cta | dinh; két qua (miu sd 01 ban hanh kém
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(Tai khoan | (1) Truong hop hd so ddy du, chinh | theo Thong tu sé 01/2018/TT-
mot ctra | xac theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhanh | Gidy tiép nhan ‘hck) s0 va hen trd két (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Vin phong | qua. Chuyén h6 so dén Chi nhanh | thign hd so (miu sd 02 ban hanh
Dang ky) | Van phong Péang ky dat dai. Chuyen | kem theo Théng tu sé 01/2018/TT-
bude 2. ‘ ‘ VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Truong hop ho so chua ddy du, | (3) Phidu tir chédi tiép nhan giai
chua chinh xac theo quy dinh thi | quyét hd so (miu sb 03 ban hanh
huéng dan hoan thién, b6 sung va in | kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phleu’yeu ciu bd sung, hoan thién hd VPCP ngay 23/11/201/)
so. Ket thue quy trmh., . . |- Dt liéu duge cép nhat trén hé
(3) Trudng hop tir choi ti€p nhén ho thdng. :
so thi in Phiéu tir chdi ti€p nhan giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.
Chi nhénh | Budc 2 Phén cong, T bang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Don dé nghi cap doi (mau s6 | 4
Vién phér’lg tham dinh kycap | (1) Truong hop 1 hd so hop 18 10/DK) ’
e ho so GEN 1+ Phéi hop véi UBND cép xa kiém | - D thdo Gidy chimg nhan dé in

tra thuc dia trong cac trudng hop cén
thiét: thira dat tiép gidp voi duong
giao thong chinh, song subi, thuy loi,
nghia trang, cong trinh cong cdng,
dat an ninh quéc phong, dét cong ich,
dat chua st dung;

+ X4c nhén vao don dé nghi cép ddi;

+ In Gidy chimg nhén

+ Chuyén budc 3

(2) Trudong hop 2 hd so chua du didu

2

- Dy thao Phiéu yéu cdu bd
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kién can b sung: chuyén vién du thao
Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd
s0; ky duyét cia Lanh dao Chi nhénh
(theo thdm quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mét ctra); chuyén B
phén mot clra thong bao cho cong dan;
tiép nhan hd so bd sung; thdm dinh lai
theo Trudng hop 1

(3) Trudong hop 3 hd so khong du
didu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén budc 3

sung, hoan thién ho so
- Tam dung tinh thoi gian
- H6 so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so (néu co).

Chinhénh | Buéc3 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop ho so hop 1é: Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhén da ky 1,5
Vén phong chting Chi nhanh | chimg nhén mé&i. Chuyén budc 4 ) ) o
bang ky nhan (2) Trudng hop hd so khong du didu | (2) Phi€u tir chéi giai quyét ho so
dat dai kign: ky duyét Phiéu tir chdi giai | daky.
quyét hd so (theo tham quyen quyét
dinh TTHC hogc quy ché mot cira).
Chuyén buédc 5
Chinhénh | Budc4 | Capnhét | T6 Thong |Cap nhét hd so dia chinh, co s& dit | Ho so dia chinh theo thong tu 01
Vién phong ho so tin lyu trit | liéu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky
dat dai
UBND cép | Budc 5 | Trakét qua | Bo phan | Tra két qua cho ca nhan Gidy chimg nhén
huyén mot cura (Truong hop tir chdi ho so thi tra

lai ho so cho ¢4 nhan)

Ho so duwge hru tai T Ping ky cip gidy ching nhin, thoi gian luu 01 néim. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi luu trit ciia Chi nhanh
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Vin phong Ding ky Pat dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

8.4 Quy trinh sb 4 (Ma TTHC: 1.004199-04 - truomg hop cap d6i Gidy chirng nhan do do dac xac dinh lai dién tich, kich thwége
thira dit (ranh gi¢i thira dat khong thay d6i) d6i véi ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp tai B6 phan mét cira UBND cép

huyén)
Coquan | Buwéc | Tén bwéc Trach Noi dung cong viéc thyuc hién Biéu mAwKét qua Thoi Ghi
domn vi thuc thwe hién nhiém gian chu
hién thuc hién (ngay)
UBND cép | Budc 1 | Tiépnhan | Bo phan | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy t1ep nhan hd so vahentra| 0,5
huyén hd so mot cta | dinh; - ' két qua (miu s6 01 ban hanh kém
(Tai khoan (1) Truong hop ho so ddy du, chinh | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
mot ctra xac theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhanh Gidy tlep nhén hd so va hen tra két (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Van phong qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh | thién hd so (miu sé 02 ban hanh
Ping ky) Vin phong Dang ky dét dai. Chuyén | kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
budc 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Truong hop hd so chua diy du, | (3) Phleu tir chdi tlep nhédn giai
chua chinh xé4c theo quy dinh thi quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
hudng dan hoan thién, b sung va in | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd | VPCP ngay 23/11/201/)
so. Két thic quy trinh. - Dit liéu dugc cap nhat trén hé
(3) Trudng hop tir chéi tlep nhan hd | théng.
so thi in Phiéu tir chédi tiép nhén giai
quyét hod so. Két thuc quy trinh.
Chinhdnh | Budc 2 | Phan cong, | Té Pang |+ Trich luc ban db dia chinh hodc | - Trich luc ban db hodic Trich do| 01
Vin phong chuyénhé | kychp |kiém tra Trich do dia chinh thira dét | dia chinh thira d4t
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bang ky so dén GCN do nguoi str dung dét ndp (néu co). - Pon dé nghi cip ddi (mau 10/DK)
dat dai UBND xa +7Chuyén hd so dén UBND cép xa | - Ho so dién tir
dé xac nhén duong ranh gioi thira
dat.
UBND cép Buéc 3 | Kiém tra, Cong chuc Kiém tra, xac nhin vao Pon cép dbi | - Du théo noi ’dung xéxc~ nhan vao| 1,5
x4 xéc nhan dia chinh | ve sy thay d6i dudng ranh gidi thira | Don dé nghi cap d6i (mau 10/DK)
boncap | x@/phuong dat k& tir khi cép gidy ching nhén; | hoac Vin ban x&c nhin
doi chuyén dén Chi nhanh Van phong | - H$ so dién tir
DPiang ky dat dai
UBND cép | Buéc 4 | Duyét xac | Lanh dao |+ Ky xéac nhén vé su thay doi ‘duong | - Don dé nghi Qép dbi (mu 10/PK) | 01
xa nhén UBND | ranh gi6i thira dat ké tir khi cdp gidy | 3 xé4c nhan (s6 hoa) hodc Van ban
chirngmhan. xac nhan da ky. ‘
+ Chuyén hé so dén Chi nhanh Vin | - Ho so dién ti
phong Péng ky dat dai.
Chi nhanh | Buégc 5 Thélp dinh | Té Dé}ng Kiém tra hd so: (1) - Don d€ nghi cap doi (mau 1,5
Van phong ho so kycap | (1) Truong hop 1 hd so hop 1¢: 10/bK)
ping 1 GEN' | | Xac nhan vao don d& nghi cdp @éi; | - D thao Gidy ching nhan da in

+ In Gidy chimg nhén

+ Chuyén buéc 6

(2) Truong hop 2 hd so chua du didu
kién cén bd sung: chuyén vién du thao
Phiéu yéu ciu t6 chirc bd sung, hoan
thién ho so; ky duyét cua Lanh dao
(theo thim quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mét cira); chuyén Bo
phan mot ctra thong bao cho cong dén;
tiép nhan hd so bd sung; thim dinh lai

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so

- Tam dung tinh thoi gian

- Ho so bd sung
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theo Trudng hgp 1

(3) Truong hop 3 hd so khong du
diéu kién: dy thao Phiéu tir chdi giai
quyét h6 so. Chuyén budc 3

(3) Du thao Phiéu tir chbi giai
quyét hd so

Chi nhanh Ky Gidy | Lanhdao |(1) Truong hop hd so hop 1&: (1) - Gidy chimg nhén da ky 1,5
Vién phong | Buge 6 chirmg Chi nhénh, | + Ky Gidy chitng nhén. - H6 so dia chinh theo théng tu
5 v An. cA 5 Tha A : 24/2014/TT-BTNMT
E?rtl% ky n}fll?n, cap | To lThOfl% + Cép nhit ho so dia chinh, co s dit
at dai n e,1~t cq SO | tn luu tri liéu dit dai
dir liéu . ,
+ Chuyén buéc 7
(2) Truong hop hd so khéng du didu 5 &0 tir chéi widi 5 ha
kién: ky duyét Phiéu tir ch01 giai ET)kP,hleu tr chol glal quyct ho s,
quyét hd so (theo thdm quyen quyét axy.
dinh TTHC hodc quy ché mot cira).
Chuyén budc 7
UBND cép | Buéc 7 | Trakét qua | Bophan | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chimg nhén.
huyén mat ctra (Truong hop tir chbi hd so thi tra

lai hé so cho ca nhan)

Ho so' dwgc hwu tai T8 Ding ky cAp gidly chimg nhan, thoi gian hru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so' xuéng don vi lwu tri¥ cia Chi nhénh
Vin phong Ding ky DPat dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

8.5 Quy trinh s6 5 (TTHC: 1.004199-05 - truéng hop cip doi Glay ching nhén hodc cap dbi Gidy chimg nhén do do dac xac

dinh lai dién tich, kich thuéc thira dit (ranh gi6i thira dit khéng thay dbi) dbi voi ho gia dinh, c4 nhan, cdng dong dan cw ndp tai BH
phian mjt cita UBND cap Xd noi c6 dét)

Co quan

Buée
thuc

Tén budc

Trach
nhiém

Ngi dung cong viéc thuc hi€n

Biéu mauw/Keét qua

Thoi
gian

Ghi
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don vi hién thuc hién | thuwc hién (ngay) | chu
UBND cép | Buéc 1 Tiég nhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Gidy tlep nhén ho so vahentra | 0,5
X4 ho so mot ctra | dinh; két qua (mau sé 01 ban hanh kém
(1) Truong hop hé so qu du, chinh | theo Thqng tr sb 01/2018/TT-
xac theo quy dinh thi tiép nhdn va in VPCP ngay 23/1 1‘/ 201 ?)-
Gidy ti€p nhén ho so va hen tra két | (2) Phiéu yéu céu bd sung, hoan
qua. Chuyén ho so dén UBND cdp | thién ho so (mau s6 02 ban hanh
huyén. Chuyén budc 2 kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
(2) Trudmg hop hd so chwa di ddy | VPCP ngy 23/11/2018).
du, chua chinh x4c theo quy dinh thi | (3) Phiu tir choéi ti€p nhén giai
hudng dan hoan thién, bo sung va in | quyét hd so (mau s6 03 ban hanh
r Phi€u yéu cau-bo sung, hoan thién ho | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
so. Két thuc quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Truong hop tir chdi tiép nhan hd | - Dit liéu dwoc cdp nhdt trén hé
so thi in Phi€u tir choi ti€p nhén giai thong.
quyet ho so. Két thuc quy trinh.
UBND cép Buéc 2 | Xac nh:cfln Codng chirc Klém tra, x4c nhan vao Pon cép ddi | - Du t‘héo noi ’dung xélc~ nhin vao| 1,5
x4 Don cap dia chinh | vé su thay d01 duong ranh gioi thira | Don dé nghi cdp doi (mau 10/DK)
doi xd/phudng | dét ké tir khi cép gidy chimg nhan hodc Vién ban xéc nhén
UBND cip | Bugc 3 | Duyét xac | Lanh dao | Ky xé4c nhan vao Pon cap dbi vé sy | Pon dé nghi cdp d6i (mau 10/PK)| 01
xa nhén UBND | thay do1 duong ranh gioi thira d4t ké | da x4c nhan hodic Vin ban xac nhan
tir khi cap gidy ching nhén. da ky
UBND cép Buéc 4 | Chuyén hd | B6 phéan Chuyen hd so dén UBND cap huyén | Ho so gidy 02
xa SO mot ctra
UBND cép | Buée 5 | Tiépnhan | Bophén | Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy 0,5
huyén ho so lién mot cira | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
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théng (Tai khoan | Vin phong Pang ky dat dai
mot clra
Chi nhanh
Vin phong
Dang ky)
Chi nhéanh | Buédc 6 Phén cong, T bang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Don d¢ nghi cép doi (mau| (2
Van phong tham dinh kycap | (1) Trudng hop 1 hd so hop lé: 10/bK)
Dang ky ho so GEN' 14 Trich Tuc ban dd dja chinh hogc | - D¥ thao Gidy ching nhén da in
dat dai Kiém tra Trich do dja chinh thira d4t
do ngudi sir dung dét ndp (néu co).
+ X4c nhén vao don dé nghi cip ddi
+ In Gidy chitng nhan
+ Chuyén buégc 7 ) . i
(2) Trudng hop 2 ho so chua du diéu | (2) - Dy thao Phi¢u yéu cau bd
kién can bd sung: chuyén vién dy | sung, hoan thién ho so
thao Phleu yéu cau bd sung, hoan |- Tam dirng tinh thoi gian
thién h6 so; ky duyét cua Lanh dao | - {3 so bd sung
(theo thdm quyen quyét dinh TTHC
hoic quy ché mot cira); chuyén Bb
phan mot ctra thong bdo cho cong
dan; tiép nhan hod so bd sung; thim
dinh lai theo Trudng hop 1 , )
(3) Truong hop 3 ho so khong di | (3) Duw thao Phiu tir chéi giai
dleu kién: du thao Phiéu tir chéi giai quyét hd so (néu co).
quyét hd so. Chuyén budc 7
Chinhdnh | Bu6c7 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: (1) - Gidy ching nhan da ky 1,5
Vian phong chung Chi nhanh, | + Ky Gidy chimg nhan. - H6 so dia chinh theo thong tu
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Piang ky nhén T6 Thong |+ Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ di | 24/2014/TT-BTNMT
dat dai tin luu trr | liéu dat dai
+ Chuyén buéc 8
(2) Trudng hop hd so khong du didu
kién: ky duyét Phi€u tir chdi giai| (2) PhiCu tu chbi giai quyét hd so
quyet ho so (theo tham quyén quyét | 43 ky.
dinh TTHC hodc quy ché mdt ctra).
Chuyén budc 8
UBND cdp | Buéc 8 | Traloihd | Bophan |Chuyén két qua lién thong dén | Gidy ching nhan 02
huyén so lién mot cta | UBND cép xa
thong
UBND cép | Budc 9 | Trakét qua | B6 phan | Tra két qua cho ca nhan Gidy chimg nhan.
xa mot cira (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho cé nhan)

Hb so duge hru tai TS Piang ky cip gidy chimg nhan, thoi gian lru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trit ciia Chi nhinh

Vin phong Ping ky Pit dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.
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9. Thii tyc Ping ky thay ddi tai san sin lién véi dit vao Gidy chirng nhan da cip

- Ma TTHC: 2.000976, c6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 15 ngdy lam viéc ké tir ngay nhn hd so hop 18
9.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 2.000976-01 - truwomg hep to chirc ndp tai B phin mdt cira Sé Tai nguyén va Moi truong)

Co quan
don vi

Buée
thuc
hién

Tén budéc
thye hién

Trach
nhiém
thue hién

Noi dung cong viéc thuc hién

Biéu mau/Két qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi
chu

S& Tai
nguyén va
Mo6i trudng

Buédce 1

Ti€p nhan
hé so

B phan
mot cira

Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy
dinh;

(1) Trudng hop hd so diy da, chinh
xéc theo quy dinh thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Van phong
Ding ky dat dai. Chuyén budc 2.

(2) Trudong hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thac quy trinh.

(1) Gidy tiép nhén hd so va hen tra
két qua (mau so 01 ban hanh kém

theo Thong tw sé 01/2018/TT-

VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mau sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhin giai
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc cap nhat trén hé
thong.

0,5

Van phong
Diang ky
dat dai

Budce 2

Phén cong,
thidm dinh
hé so, giri
Phiéu ldy y

Phong
Dang ky
cap GCN

Phén cong, kiém tra ho so:

(1) Truong hop 1 ho so hop 1&: Lap
giady m(‘),fi ki’ém tra ’hién trang tai san;
gui Phiéu lay y kién co quan quan ly

(1) - Phiéu lay y kién (miu tu thiét
lap) da ky
- Hb so dién tir

3,5








64

kién

nha nuéc dbi voi tai san dang ky
trong trudng hop chu sd hitu tai san
gin lién v6i dat khong co gidy to
hodc hién trang tai sén co6 thay ddi so
v6i gidy to theo quy dinh. Chuyén
bude 3

(2) Truong hop 2 hé so chua du diéu
kién cén bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu ciu td chirc bd sung
hd so; ky duyét cua Lanh dao (theo
quy ché mot ctra hodc uy quyén);
chuyén Bo phin mdt cira thong bao
cho td chire; tiép nhan bd sung; thadm
dinh lai theo Truong hop 1.

(3) Trudong hop 3 hd so khong du
diéu kién: du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 9

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so

- Tam dung tinh thot gian

- Hb so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so

Co quan
quéan ly,
cap phép
xay dung

Budce 3

Tra 16
Phiéu lay y
kién

Co quan
quén ly,
cAp phép
xay dung

Gri Phiéu tra 161 dén Van phong Pang
ky dét dai (viéc anh huéng cta dién
tich xdy dung khong dung gidy t& dén
an toan cong trinh, su phu hgp véi quy
hoach xéy dung da dugc co quan c6
thdm quyén phé duyét néu co, viéc
chép thuan cho t6n tai tai san)

Phiéu tra 16i (mau tu thiét 1ap)

03

Vian phong
béng ky
dat dai

Buoc 4

Chuyén
thong tin
dia chinh

Phong
Dang ky
cap GCN

Chuyén théng tin dia chinh dé xéic
dinh nghia vu tai chinh

Phiéu chuyén thong tin dia chinh da
ky (mau O1/LCHS Thong tu
88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

01
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Cuc Thué | Budc5 | Xac dinh | Cdng chﬁ:c Xac dinh va ban hanh thong bao | Thong béo nghia vu tai chinh 03
nghia vu Cuc thué | nghia vu tai chinh
tai chinh
S& Tai Buéc 6 | Thuc hién Bo phan | Nguoi st dung d4t thuc hién nghia Dung
nguyén va nghia vu mot cira | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bo tinh
MOoi trudng tai chinh phan mét clra thot
gian
Sé& Tai Buée 7 Tié:p nhén B6 phén Tiép nhén bd sung hd so ching tur | Chung tu thyc hién nghia vu tai | 0,5
nguyén va bd sung mot cra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Mbi trudng
Vin phong | Buée 8 |+ In Gidy ‘Phong | In Gidy chitng nhan Du thao Gidy chimg nhan-da in 1,5
Dang ky ching Dang ky
dat dai nhan cap GCN
Vin phong | Bu6c 9 | Ky Gidy Lénh dao | (1) Truong hop hdé so hop 1&: Ky | (1) Gidy chung nhan da ky 01
bang ky ching Gidy chimg nhan. Chuyén budc 10
dat dai nhan (2) Trudng hop ho so khong du dicu (2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
kién: ky duyét PhiGu tir choi giai da ky
quyét hd so (theo quy ché mot ctra ’
hoic tly quyén). Chuyén bude 11
Vién phong | Budce Cép nhat Phong Cép nhét hd so dia chinh, co s dir | HO so dia chinh theo thong tu 01
bang ky 10 ho so Dang ky | liéu dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN
S¢ Tai Budc | Trakét qua | Bophan | Tra két qué cho td chirc Gidy chung nhan.
n%QYén‘Vé 11 mot cira (Truong hop tur chéi hd so thi tra
Mai truong lai ho so cho té chirc)
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H6 so dugc Iuu tai Phong Ping ky cip gidy chirng nhin, théi gian Iru 01 néim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng dom vij lwu trir ciia Vin

phong Ping ky Pét dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

9.2 Quy trinh s6 2 (TTHC 2.000976-01 - trwomg hop hd gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cw ndp tai B4 phan mot civa UBND cap

huyén)
Co quan Buwéc | Tén bwéc Trach N6i dung cong viéc thure hién Biéu maw/Két qua Thoi Ghi
don vi thue thuc hién nhiém gian chu
hién thuc hién (ngay)
UBND cép | Budée 1 Tiép nhin | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (D) Gidy tlep nhén hdé so vahentra | 0,5
huyén ho so mot cira | dinh; [ két qua (miu s6 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so ddy da, chinh | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
mot cra | xac theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/1 1‘/ 201 ?)-
Chi nhanh | Gidy t1ep nhan hd so va hen tra két | (2) Phi€u yéu cau bd sung, hoan
Vin phong | qua. Chuyén hd so dg:n Chi nhanh | thi€n h6 so (mau s6 02 ban hanh
Dang ky) | Véan phong Diang ky dat dai. Chuyén | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
budce 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Truong hop hod so chua ddy du, | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
chua chinh xac theo quy dinh thi | quyét ho so (mau s6 03 ban hanh
huéng dén hoan thién, bo sung va in | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phi€u yéu céu bd sung, hoan thién ho | VPCP ngay 23/11/201/)
so. Két thuc quy trinh. |- Dt liéu dugc cap nhat trén hé
(3) Truong hop tir chdi ti€p nhan ho | thong.
so thi in Phicu tir ch6i tiép nhan giai
quyét ho so. Két thic quy trinh.
Chi nhanh | Budc 2 | Phén cong, T bang |- Chuyén hd so dén UBND cép x4 dé | - Pon dang ky (mau 04/PK) hoac| 01
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Vin phong chuyén ho ky clp x4ac nhén; van ban giri UBND cip xa
Dz“ing k}" SO UBND GCN Truong hop chu s& hitu tai san gin | - Phiéu liy v kién da ky (méu tu
dat dai cap X3, lay lién voi dat khong c6 gifly to holic | it jap)
' y kién co hién trang tai san c6 thay déi so véi s
quan quén gidy o theo quy dinh thi gui Phiéu | - HO so diéntlr
ly tai san liy y kién co quan quan ly nha nudc
dbi véi tai san dang ky.
UBND cép Xac nhan | Céng chirc | + Xac nhan hién trang tai san gén | - Pon ding ky (miu 04/PK) di xac
x4 hién trang | dia chinh 1ién v6i dét so véi ndi dung k€ khai | nhan (Sé hoa) hodc Vin ban xac
tai san x8/phudng | dang ky, xac nhan tinh trang tranh | jpay
chdp tai san d6i vaGi truong hop N o
khéng c6 gidy to, thoi diém tao lap |~ Hb so dién tir
tai san, thudoc hay khong thudc
treong hop phai cip phép xdy dung,
su pht hop quy hoach ddi véi nha &,
Budc 3 cong trinh x4y dung; 04
+ Ky duyét cta Lanh dao UBND cép
Xa.
+ Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian
phong Péng ky.
Co quan Tra 10 Co quan | Gui Phiéu tra 161 dén Chi nhanh Vin | Phiéu tra 16i (mAu tur thiét 1ap)
quan ly, Phiéuldyy | quanly, |phong Pangky
cAp phép kién cap phép
xay dung x4y dung
Chi nhanh | Bugc 4 | Thdm dinh | T Pang | Kiém tra hd so: (1) Phieu chuyén théng tin dia| (2
Van phong hd S0, ky cap (1) Truomg hop 1 hd so hop lé&: | chinh da ky (mau 01/LCHS Thong
Diang ky chuyén GCN Chuyén thong tin dia chinh @& xac | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)








68

dat dai thong tin dinh nghfa vu tai chinh. Chuyén
dia chinh budc 5
(2) Trudng hop 2 ho so chura du diéu | (2) Dy thao Phiéu yéu ciu b sung,
kién can bo sung: chuyén vién dv | hoan thién hd so
th.aAo Pl}leu yeu cau bO, sung, hoan | _ Tam dirg tinh thoi gian
thién ho so; ky duyét cia Lanh dao \ 2
. X < i A | -HOsobdsung
(theo uy quyén hodc quy cheé mot
cua); chuyén cho Bd phair} mot c&g
thong bao cho céng dén; tiép nhin ho
so¢ bo sung; tham dinh lai theo
Truong hop 1.
- Truong hop 3 hé so khong di diéu | (3) Dy thao Phibu tir chéi giai
kién: du thao PhiCu tir choi gidi | quyét hd so
quyét ho so. Chuyén Budc 9
Chicyc | Bu6c5 | Xacdinh | Congchirc | Xac dinh va ban hanh thong bdo | Thong bdo nghia vu tai chinh 04
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép | Bu6c 6 | Thuchién | Bophan | Nguoi sir dung dit thuc hién nghia Dung
huyén nghia vu mot cua | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bo tinh
tai chinh | (Tai khoan | phan mét cira thoi
Chi nhanh gian
Vin phong
Dang ky)
UBND cép | Budc 7 Tiép nhin | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so ching tr | Chimg tr thuc hién nghia vu tai | 0,5
huyén bo sung mot cira | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhanh | Bu6c 8 | InGidy | ToDang |In Gidy chimg nhan Du thao Gidy chimg nhan da in 01
Vin phong chiing ky cép
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bang ky nhén GCN
dat dai
Chinhénh | Bu6c9 | Ky Gidy | Lanhdao |(1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky | (1) Gidy chimg nhén d ky 01
Vin phong ching Chi nhénh | Gidy chimng nhén. Chuyén buéc 10
Din%k.y nhén (2) Trudmg hop ho so khong dit diéu | 5y ppi&, gir chéi giai quyét hd so
dat dai kién: ky duyét Phiéu tir chdi giai | ...,
da ky.
quyet hé so (theo uy quyén hoac quy
ché mot cira). Chuyén budc 11
Chi nhanh | Buéc Cejp nhat | T Thong | Cép qhat hd so dia chinh, co s dir | HO so dia chinh theo thong tu| 01
Vién phong 10 ho so tin luu trir | liéu dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
bing ky
dat dai
UBND cép | Buéc | Trakét qua | Bophén | Tra két qua cho c4 nhin Gidy chimg nhan.
huyén 11 mot clra (Trudong hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho ca nhan)

Hb so dwoc hru tai TS Ding ky cap gidy chitng nhan, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu tri ciia Chi nhanh
Vin phong Ding ky Pét dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.

9.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 2.000976-03 - trudng hop hd gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cw ndp tai B phan mét cira UBND
cip x4 noi co dét)

Coquan | Buwéc | Tén buée Trach Noi dung cong viéc thire hién Biéu miwKét qua Thoi | Ghi
don vi thue thue hién nhiém gian chi
hién thye hién (ngay)
UBND cép | Bude 1 Tiép nhan | Bo phén | Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhén hd so va hen tra | 0,5
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x4 ho so mot cira | dinh; két qua (mau sb 01 ban hanh kém
(1) Truong hop hd so ddy du, chinh | theo Thong tu so 01/2018/TT-
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
qua. Chuyén buéc 2. thién h6 so (miu sé 02 ban hanh
(2) Trudong hop hd so chua diy du, kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
chua chinh xac theo quy dinh thi | VPCP ngay 23/1 1/2018).
huéng din hoan thién, bd sung va in | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd | quyét hd so (mau s 03 ban hanh
so. Két thuc quy trinh. kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
(3) Truong hop tir chdi tiép nhan hd | VPCP ngay 23/11/201/)
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhéan giai | - Dir lidu dugc cép nhét trén hé
quyét ho so. Két thuc quy trinh. théng. |
UBND cép | Budc 2 | Xacnhan | Cong chie | Xac nhan hién trang tai san gin lién | Dy thao xac nhan vao Don dang ky | 01
x4 hién trang | dia chinh | vdi dét so voi noi dung ké khai ding | (mau 04/PK) ho#c du thao Vin ban
tal san xd/phuong | ky, xac nhan tinh trang tranh chép tai | xac nhan (miu tu thiét lap)
san dbi véi truong hop khong ¢
gidy t&, thoi diém tao lap tai san,
thudc hay khong thudc truong hop
phai cip phép xay dung, su phi hop
quy hoach ddi véi nha &, cong trinh
x4y dung;
UBND cép | Buéc 3 | Duyét xdc | Lanh dao | Ky xac nhan hién trang tai san Don ding ky (miu 04/PK) d3 xac | 01
Xa nhén UBND nhan hoac Van ban xac nhén da ky
UBND cép | Budc 4 | Chuyénhd | Bo phan | Chuyén ho so dén UBDN cdp huyén | Ho so gidy 02
xa SO mot cira
UBND cép | Budce 5 | Tiép nhéan Bo phan | Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy 0,5
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huyén ho so lién mot ctra | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhéanh
thong (Tai khoan | Vén phong Dang ky dat dai
mot cura
Chi nhanh
Van phong
Dang ky)
Chi nhanh | Budc 6 Phén cong, Té Dang | Phén cong, kiém tra hd so: (1),” Phi€u lay y kién da ky (mau ty | 2 5
Vin phong tham dinh ky cdp | (1) Truong hop 1 hd so hop 1&: Kiém thié:[ lap)
béng ky h6 so, gui GCN | tra hién trang tai sén, giri Phiéu l4y y | - Ho so dién tr
dat dai P hii{l&lé}’ y kién co quan quan Iy nha nugc doi
i€n

véi tai san dang ky trong truong hop
cht s¢ hitu tai san gin lién voi dat
khong c6 gidy to hodc hién trang tai
san c6 thay dbi so voi gidy to theo
quy dinh. Chuyén buéc 5

(2) Trudng hop 2 hd so chua du didu
kién cin bd sung: chuyén vién du
thdo Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so; ky duyét ciia Lanh dao
(theo iy quyén hodc quy ché mot
ctra); chuyén Bd phan mot cira guri
thong bao cho cong dén; tiép nhén hd
so bd sung; thdm dinh lai theo
Trudong hop 1

(3) Trudng hop 3 hd so khong du
dleu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Bude 11

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so
- Tam dung tinh thoi gian

- HO so bo sung

(3) Du théo Phiéu tir chdi giai
quyét hd so
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Coquan |Budc5| Traloi Co quan | Guri Phiéu tra 161 dén Chi nhanh Vian | Phiéu tra 161 (mau tu thiét lap) 03
quén ly, Phiéuldy y | quanly, |phong Dangky
cip phép kién cap phép
x4y dung x4y dung
Chi nhdnh | Buéc 6 | Chuyén T6 Pang | Chuyén thong tin dia chinh & xac | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 01
Vién phong thong tin ky cip dinh nghia vu tai chinh ky (mdu O1/LCHS Théng tu
Pang ky dia chinh GCN 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dét dai
Chicuc | Budc 7| Xacdinh | Congchac | Xac dinh va ban hanh thong bdo | Thong bdo nghia vu tai chinh 03
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép { Bu6c 8 | Thuchién | Bophan | Ngudi sir dung dét thuc hién nghia Ding |
xa nghia vu mot cira | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bd tinh
tai chinh | (Tai khodn | phan mét ctra thot
Chi nhanh gian
Vian phong
Dang ky)
UBND cép | Buéc 9 | Tiépnhan | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so ching tir | Ching tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
xa bd sung mét cta | thuc hi€n nghia vu tai chinh. Chuyén chinh
dén Chi nhanh Vin phong Ping ky
dat dai
Chinhanh | Buéc | InGidy | T6Dang |In Gidy ching nhin Du thao Gidy chtmg nhén d3 in 01
Vin phong 10 ching ky cép
bang ky nhan GCN
dét dai
Chi nhénh | Budc Ky Gidy | Lanh dao, | (1) Trudng hop hd so hop Ié: (1) - Gidy ching nhan d3 ky 01
Van phong chirng Tb Théng
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bang ky 11 nhén, cép | tinluutrit | + Ky Giéy chirng nhan - Hd so dia chinh theo théng tu
dat dai nhét ho so + Cép nhat h so dia chinh, co s& dit | 24/2014/TT-BTNMT
lidu dat dai
+ Chuyén budc 12
(2) Trudong hop hd so khong du didu | (2) Phibu tir chdi giai quyét hd so
kién: ky duyét Phiéu tir chéi giai | da ky.
quyet hd so (theo uy quyén hoac quy
ché mot cira). Chuyén buége 12
UBND cép | Budc | Traldihd Bophan | Chuyén két qua lién thong dén | Gidy chimg nhén 02
huyén 12 so lién tiép nhan | UBND cép xa
thong
UBND cédp | Bu6c | Tra két qua | B phan | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chimng nhén.
XA 13 mot cra

(Trudng hop tir chéi ho so thi tra
lai ho so cho cé nhén)

Hb so’ dugrc luu tai T6 Ding ky cap gidy chimg nhén, thoi gian lvu 01 niAm. Sau khi hét han, chuyén hé so' xuéng don vi luu trit ciia Chi nhanh

Vin phong Ping ky Dt dai Khanh Hoa va hru trix theo quy dinh hién hanh.
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10. Thi tuc Dang ky, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat

cho ngudi nhan chuyen nhwong quyeéen sir dung d4t, mua nha &, cong trinh xay dung trong cac dy 4an phat trién nha &
- Ma TTHC: 1.002273, ¢6 02 quy trinh

10.1 Quy trinh s6 1 (TTHC: 1.002273-01 - trwong hop thdm tra diéu kién chuyén nhwong quyén sir dung dit, ban
nha &, cong trinh xay dung ciia Cha dau tu dw an ngp tai Bo phan mot cira S& Tai nguyén va Moi truong)
- Thoi gian giai quyét 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18

Co quan
don vi

Buwée
thuc
hién

Tén buéc
thue hién

Trach
nhiém thyue
hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu mau/Két qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi
cha

S¢ Tai
nguyén va
Moi truong

Budce 1

Ti€ép nhéan
ho so

B phén
mot ctra

Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy
dinh;

(1) Truong hop hd so day du, chinh
xéc theo quy dinh thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
quéa. Chuyén hd so dén Chi cuc Quan
ly d4t dai. Chuyén budc 2.

(2) Trudong hop hd so chua day di,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho
so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop tir chbi tlep nhan ho
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

1 (D) Gidy tlep nhan hd so va hen tra

két qua (mau s6 01 ban hanh kem
theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugce cap nhét trén hé thong,

05

S¢ Tai
nguyén va

Budce 2

Thém dinh
ho so

Chi cuc ]
Quan ly dat

Kiém tra hién trang str dung dat, nha
& va cong trinh da xdy dung va diéu

14,5
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Mbi trudng dai kién chuyén nhugng quyen st dung
dat, ban nha & cia chu dau tu du an.
Budc | Phan cong | Lanh dao | Phan cong giai quyét ho so Hb so 01
2.1 Chi cuc
QLbb
Budce Thé{n dinh | Chuyén |XKiém tra hd so, lap glay moi kiém tra - Du thao gidy moi hodc van ban| 10,5
2.2 ho so vién Chi | hién trang st dung dat, nha & va lay y kién
cuc cong trinh da xay dung va diéu kién | . Bién ban kiém tra hién trang (mau
CQLDD | chuyén nhuong quyén st dung dat, tu thiét 1ap)
ban nha & ciia chii dau tu du 4n hoic
giri 13y y klen bing vin ban cla cac
co quan, t§ chuc lién quan.
Budc | Kiém tra Lanh dao | Kiém tra noi dung du thao glay moi | Du t,héo giéy moi hodc vin ban léy 01
2.3 nd1 dung Chicuc | hodc vin ban ldy y kién y ki€én
QLbD
Buge | Duyétvin | Lanh dao | Ky duyét van ban Gidy moi hodc vin ban liy y kién | 02
24 ban S¢ TNMT | - da ky
Céc co | Bute3 Téng hopy Céc co Céc co quan, td chirc ¢6 lién quan tham Van ban gbp y kién ciia cac co quan, | 07
quan, to klen gidi quan, td | giay kién. t6 chirc ¢6 lién quan hodc Bién ban
chue ¢6 quyét hd so | chirc ¢6 lién cudc hop da ky (mau tu thiét 1ap)
lién quan quan
Sé& Tai Budce 4 Thong bao Chicyc | Ban hanh Théng béo két qua tham 08
nguyén va kétqua | Quanly dét | dinh diéu kién chuyén nhuong quyén
Moi truong tham dinh dai st dung dét, ban nha &, cdng trinh
x4y dung ctia Chu dau tu
S6Tai | Budc | Duthao Chuyén | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1&: Dy | (1) Du thao Théng bao két qua| q5
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nguyén va
MOoi trudong

4.1

Thong bao
két qua

vién Chi cuc
QLbb

thao Thong bao két qua thim dinh.
Chuyén budc 4.2

(2) Truong hop 2 hd so chua du didu
kién cin bd sung; chuyén vién du
thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so; ky nhay cua Lanh dao
Chi cyc QLDD; ky duyét cia Lanh
dao S6 TNMT; chuyen B6 phéan mot
ctra thong bao cho td chic; tiép nhan
bd sung; thdm dinh lai theo Truong
hop 1.

(3) Truong hop 3 hd so khong du
diéu kién: du thao Phiéu tir chéi giai
quyét ho so. Chuyén Budc 4.2

thdm dinh (mau ty thiét 1ap)

(2) - Du thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so

- Tam dung tinh thoi gian

- Hb so bd sung

(3) Du_ thio Phiéu tir chdi giai
quyét ho so

S¢ Tai
nguyén va
Maéi truong

Budc
4.2

Kiém tra
du thao

Lanh dao
Chi cuc
QLbb

Kiém tra du thio Théng bao két qua
thdm dinh/ Phiéu tir chéi giai quyét
ho so

- Dy thao Thong bao két qua thdm
dinh d4 ky nhay.

- Du théo Phiéu tir chéi giai quyét hd
so da ky nhay

01

S& Tai
nguyén va
Moéi truong

Budc
4.3

Phé duyét

Lanh dao
S& TNMT

(1) Truong hop hé so hop 1&: Ky
duyét Van ban két qua thdm dinh

(2) Trudng hop hd so khong du didu
kién: Ky duyét Phi€u tir choi giai
quyét ho so (theo quy ché mot cira)

(1) Van ban két qua tham dinh (mau
tu thiét 1ap)

(2) Phiéu tir chéi giai quyét ho so da
ky

02

Sé Tai
nguyén va
Mbi truong

Budc 5

Tra két
qua

B phén
mot cira

- Tra két qua cho td chirc

- Chuyén Vin ban két qué thdm dinh
kém theo toan bd hd so da ’kiém tra
cho Vian phong Ding ky dat dai dé

Thong bao két qua thim dinh
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lam thu tuc ding ky nha, dét cho bén
mua doi véi cac truong hgp du diéu
kién theo quy dinh phap lut.

Hb so ban hanh Thong bao dwgre lwu trit tai Chi cuc Quan Iy dat dai véi thoi gian 01 nim, sau d6 dwgc chuyén sang co’ quan lwu trir ctia So¢ Tai
nguyén va Méi truong.

10.2 Quy trinh s6 (Ma TTHC: 1.002273-02 - trudmg hop cip Gidy chimg nhin cho ngwdi nhan chuyén nhwong QSDP, mua nha
6, cong trinh xiy dung trong cac du an phat trién nha ¢ ndp tai B§ phan mot cira S& Tai nguyén va Méi treong)
- Thoi gian giai quyét 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 1€

Co quan Buwée | Tén buéc - Trach Noi dung cong viéc thyc hién Biéu mAw/Két qua - Thoi Ghi -
don vi thue thwe hién nhiém gian chu
hién thure hién (ngay)
S6Tai |Bu6cl | Tiépnhgn | Bphin |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Gidy tiép nhén hd so va hen tra | 0,5
nguyén va ho so mot cita | dinh; két qua (mau sd 01 ban hanh kém

Mbi truong

(1) Truong hop hd so diy du, chinh
xéc theo quy dinh thi tiép nhéan va in
Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qui. Chuyén hé so dén Vin phong
Déng ky dét dai. Chuyén budc 2.

(2) Truong hop hd so chua diy du,
chua chinh x4c theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai

theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mau sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (miu sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhét trén hé
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quyét hd so. Két thic quy trinh.

thong.

Vin phong
biang ky
dat dai

Buée 2

Phén cong,
tham dinh
ho so

Phong
Ding ky
cap GCN

Phan cong, kiém tra hd so, kiém tra
hié€n trang tai san:

(1) Truomg hop 1 ho so hop 1é:

+ Xéc nhan da didu kién cdp Gidy
chirng nhén vao Pon dang ky.

+ Chuyén théng dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

+ Chuyén buée 3.

(2) Truong hop 2 hd so chua du didu
kién cin bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so; ky duyét cia Lanh dao
(theo quy ché mot clra hoic ty
quyén); chuyen Bo phan mét cua
thdng bao cho td chic; tiép nhan bd
sung hd so; thdm dinh lai theo
Truong hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khéng du
dleu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hé so. Chuyén Budc 7

(1) - Don dang ky (méu sb 04/PK)
- Phiéu chuyén théng tin dia chinh
d3 ky (theo miu 01/LCHS Thong
tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

(2) - Du thao Phiéu yéu céu bd
sung, hoan thién hd so
- Tam dirng tinh tho1 gian

- HO so bd sung

(3) Du thao Phiu tir chdi giai
quyét ho so

04

Chi cuc
Thué

Budce 3

Xac dinh
nghia vu
tai chinh

Cong chtrc
Chi cuc
thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh va thong
bao cho chu dau tu du an.

Thong bao nghia vu tai chinh

05

Sé Tai
nguyén va

Budc 4

Thuc hién
nghia vu

B phén
mot cira

Nguodi st dung d4t thuc hién nghia
vu tai chinh, ndp ching tir cho B

Dung
tinh
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MGéi truong tai chinh phén mét ctra thoi
gian
S6Tai | Buéc 5| Tiepnhan | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir Chung tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
nguyén va bl sung mot ctra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Mbi trudmng
Vién phong | Budc 6 | In Gidy Phong | In Gidy chung nhan Du thao Gidy ching nhén d3 in 02
Diang ky ching Dang ky
dat dai nhin cap GCN
Vanphong | Budc 7 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1¢: Ky Gidy | (1) Giy ching nhén da ky 02
Dang ky ching chimg nhan méi. Chuyén buéc 8
at dai A ) A A 33 . . PN
dat dai nhan (2) Trutmg hop ho so khong di dicu | 5y phigy tir chéi giai quyét hd so
kién: ky duyét Phicu tir chdi giai da ky
quyét hd so (theo quy ché mot cira )
hoéc ty quyén). Chuyén budc 9
Vin phong | Budce 8 Ce_‘lp nhat Phong Cép qhétt hd so dia chinh, co s& dit | HO so dia chinh theo théng tu| 01
Dang ky h6 so Dangky | li€u dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN
S& Tai Bu6c 9 | Trakét qua | Bo phan | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan Gidy ching nhan.
nguyén va mdt cura (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

MBoi truong

lai ho so cho t6 chite, ¢4 nhan)

Hb so' dwoc luu tai Phong Ding ky cip gidy chimg nhan, thoi gian lvu 01 nim. Sau khi hét han,

phong Ping ky Pit dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.

chuyén hé so xuong don vi luu trit ciia Vin
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11. Tha tuc Pang ky, cap Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s6 hiru nha & va tai san khac san lién véi dat
d6i véi trwong hop da chuyen quyén sir dung dat tru’oc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyen da dwogc cap

Gidy chitng nhin nhung chua thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh
- Ma TTHC: 1.002993, ¢6 02 quy trinh

- Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1& (khong bao gdm thoi gian thdng bdo va niém yét tai
UBND cép x4 hoic dang tin)
11.1 Quy trinh s6 1 (TTHC 1.002993-01 - trwong hop t6 chirc (khong phai thwe hién bo cdo ra soat theo quy dinh) ndp

tai B phian mét cira S& Tai nguyén va Moi truong)

Co quan Buwéc | Tén bwdc Trach Noi dung cong viéc thure hién Biéu mAwKét qua Thoi | Ghicha
don vi thyue thyce hién nhiém gian
hién thire hién (ngay)

SoTai | Buéc 1| Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan ho so vahentra | 0,5
nguyén va hd so mot cra | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém
Moi trudng (Tai khodn | (1) Trudong hop ho so day di, chinh | theo Thong tu s& 01/2018/TT-

mot cra | xac theo quy dinh thi tiép nhan va in VPCP ngay 23/11/2018).

Vién phong | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cau bo sung, hoan
bang ky) | qua. Chuyen hd so dén Van phong | thién h6 so (mau so 02 ban hanh

Piang ky dat dai. Chuyén buéc 2.

(2) Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huong dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tir chdi tlep nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hé so. Két thuc quy trinh.

kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phléu tir chéi tlép nhén giai
quyét hd so (mau s0 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc cdp nhét trén hé
thdng.
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Vian phong | Buéc 2 | Phan cong, Phong Gtri théng bao bang van ban cho bén | - Van ban théng bao va van ban gui | 01
Dang ky gui thong Dang ky chuyen quyén de biét va chuyen hé | UBND cép xa da ky
dat dai bao dén cap GCN | so dén UBND cép x4 noi co dit czie - Ho so dién tir
nguoi niém yét vé viéc lam thu tuc cap
chuyén Gidy ching nhan cho bén nhén
quyén, chuyén quyén.
chuyén Trudng hop khong rd dia chi cia bén
U?ND. cap chuyén quyén thi phai ding tin trén
Xa o1 €o phuong tién thdng tin dai ching cia
dat niem dia phuong ba sd lién tiép (chi phi
yet dang tin do ngudi dé nghi cip Gidy
chirng nhan trd). |
UBND cép | Bude 3 | Thuc hién | Cong chie | Thuc hién niém yét tai tru s UBND | - Thong bdo niém yéthdsotaitru| 01 |7 h07 gian
xa niém yét dia chinh | cdp xa 30 ngay. s¢ UBND céap xa Z;}em yet
Xa/phuong - Tam dung tinh thoi gian 30 ngay kho”ngngz%
dé niém yét. trong thoi
gian  gidi
quyét
UBND cép | Bu6c 4 | Duyétkét | Lanhdao |+ Ky duyét két qua niém yét hd so Thong bao két qua niém yét hd so | 0,5
xa quiniém | UBND |+ Girj két qua vé vidc da niém yét | daky
yet dén Vian phong Pang ky.
Vin phong | Buéc 5 | Chuyén Phong | Kiém tra hd so: (1), Phi~éu ,cthén thong tin Adia 02
Ping ky thong tin Pangky | (1) Truong hop 1 hd so hop I¢: chinh da ky (mau 01/LCHS Théng
dt dai dia chinh | ¢&p GCN | Chuydn thong tin dia chinh dé xac | @ 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
budc 3

(2) Trudng hop 2 hd so chua @i didu

- Du thao Phiéu yéu cdu bd

)
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kién can bd sung: chuyén vién du thao
Thong bao yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so; ky duyét cua Lanh dao
(theo thim quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mét cra); chuyén Bo
phén mdt cia dé thong bao cho td
chire; tiép nhén hd so bd sung; thAm
dinh lai theo Trudomg hop 1

(3) Trudng hop 3 hd so khong du
diéu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Budce 10

sung, hoan thién ho so
- Tam dung tinh thoi gian
- H6 so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chbi giai
quyét hd so

Cuc Thué | Buéc 6 | Xac dinh | Cong chac | Xac dinh va ban hanh thong bdo | Thong bao nghia vu tai chinh 03
nghia vu Cuc thué | nghia vu tai chinh
tai chinh
S& Tai Buéc 7 | Thuc hién | BO phan | Ngudi st dung dét thuc hién nghia Dung
nguyén va nghia vu mot ctra | vu tai chinh, ndp ching tur cho Bo tinh
MG6i truong tai chinh | (Tai khoan | phan mét ctra thoi
Vin phong gian
Dang ky)
So Tai Budc 8 Tié:p nhin | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so chung tir | Ching tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
nguyén va bd sung mot cra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
MOoi truong
Vin phong | Buéc 9 | In Gidy Phong In Gidy chiimg nhan Du thao Gidy chimg nhén d4 in 01
Diéng ky chiing Dang ky
dat dai nhén cap GCN
Van phong | Budc | Ky Gidy | Lanh dao, | (1) Truong hop hd so hop 1é: (1) Gidy chimg nhén da ky 1,5
bang ky 10 ching Phong |+ Ky Gidy chimng nhan.
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R AN S

dét dai nhén, cip Dang ky |+ Cép nhit hd so dia chinh, co s& dir
nhat ho so cép GCN | liéu dét dai.
+ Chuyén buée 11
2) Truong hop ho so khong du diéu . . C s
fdén; ky %uygc; Phiéu i chdi giai | (2) Phicu tir choi gidi quyét ho so
quyét hd so (theo thdm quyén quyét daky.
dinh TTHC hodc quy ché mot cira).
Chuyén buéce 11
S& Tai Bu6c | Trakétqua | BoO phan | Tra két qua cho td chirc Gidy chung nhan.
nguyénva | 11 mot ctra (Trudng hop tir chbi hd so thi tra
M6i truong lai hd so cho td chirc)

Ho so dwgc hru tai Phong Ding ky cip gidy chimg nhan, théi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi lwru trir ciia Vin phong
bang ky Dat dai Khanh Hoa va lwu tri theo quy dinh hién hanh.

112 Quy trinh s62 (Ma TTHC: 1.002993-02 - truong hop bén nhén chuyén nhwong, nhén ting cho quyén st dung dét chi c6
Gidy chirng nhin nhung khéng lap hop dong, vin bin chuyén quyén theo quy dinh ddi véi hd gia dinh, ca nhan, cdng dong dan cw
nop tai B) phdn mét cira UBND cap huyén)

Coquan | Buwéce | Ténbuéc Trach Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mawKét qua Thoi | Ghi chi
don vi thuc thire hién nhiém gian
hién thue hién (ngay)

UBND ¢ép | Bu6c 1 | Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,5
huyén hd so mot ctra | dinh; két qua (mau sb 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so day da, chinh | theo Thong tu so 01/2018/TT-

mdt ctra | xac theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).

Chi nhanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoin
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Vin phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh | thién hd so (mau sé 02 ban hanh
Dang ky) | Van phong Dang ky d4t dai. Chuyén | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
budce 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Truong hop hd so chua ddy di, | (3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
chua chinh xac theo quy dinh thi | quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
huéng dén hoan thién, bd sung va in | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé | VPCP ngay 23/11/201/)
so. K€t thic quy trinh. - Dit liéu dugc cdp nhat trén hé
(3) Truong hop tu chéi tlep nhan hd | théng.
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.
Chi nhanh | Budc 2.| Phan cong, |. T6 Pang | +.Gui thong bao. béng vin ban.cho | - Van ban thong bao va van ban gui | 01
Vin phong gtri thong ky cip bén chuyen quyén de biét va chuyen UBND cép xa da ky
béng ky bao dén GCN hd so dén UBND cAp xd noi co dat - Vin ban dé nghi UBND cép xa
dat dai nguoi def niém yét vé& viéc lam thi tuc cdp xéc truc tiép san xuit nong nghiép
chuyén Gidy ching nhan cho bén nhéin . £ A .
A 2 S trudng hop dat trong laa
quyén, chuyén quyén. . S
chuyén Truong hop khong rd dia chi cia bén | - H6 so dién tr
UBND_ cap chuyén quyén thi phai ding tin trén
Xa not co phuong tién thong tin dai ching cua
dat niém dia phuong ba sd lién tiép (chi phi
yét ding tin do ngudi d& nghi cdp Gidy

chirng nhan trd).

Déi voi dat tréng laa: Gl van ban
dén UBND cép xa dé xac nhan ho
gia dinh, c4 nhén truc tiép san xuét
nong nghiép

+ Chuyén Budc 3
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UBND cép | Bude 3 | Thuc hién | Céng chic | + Thuc ‘hién niém yét tai tru s& |- Thong bao niém yét hd so tai tru | 01 Thoi gian
x4 niém y€t | diachinh | UBND cap xi 30 ngay. s& UBND cip xa niém  yet
Xa/phutmg D..éi voi dat tréng la: ).(,éc nhan h,@ - Tam dung tinh thot gian 30 ngay /igén;gay
gia dinh,.i:é nhdn tryc tiép sdn Xudt | 43 Lism yét. tink trong
nong nghiép - Dy thao Gidy xac nhin (miu tu thot gian
thiét 1ap) dbi v6i truong hop dat gai quyet
tréng lua
UBND cép | Budc 4 | Duyétkét | Lanhdao |+ Ky duyét két qui niém yéthd so | - Thong béo ket qué niém yetho so | s
xa qua r}iém UBND | + Guj két qué vé viéc da niém yét va da ky
yet Gidy xac nhin ddi véi truong hop | - G1ay xac nhan doi véi trudng hop
dat trong lua dén Chi nhénh Van | dat trong lua da ky
phong Diéng ky. - Hd so dién tr
Chinhanh | Bude S| Chuyén | TéPing |Kiém tra hé so: (1) Phicu chuyén thong tin dia| o2
Van phong thong tin ky cap (1) Truong hop 1 hd so hop 1¢: chinh da ky (mau 01/LCHS Théng
Bd értlgd ky dia chinh GCN Chuyén thdng tin dia chinh dé xéc | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
at dai

dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
budce 6

(2) Trudng hop 2 hd so chua du didu
kién can bd sung: chuyén vién dy théo
Thong béo yéu cau bd sung, hoan
thién hd so; ky duyét cia Lanh dao
(theo thim quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mét cira); chuyén Bo
phéan mét ctra dé thong bao cho cdng
dan; tiép nhan hd so bd sung; tham
dinh lai theo Truong hop 1.

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so

- Tam dumng tinh thoi gian

- Hb 50 b6 sung
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(3) Truong hop 3 hé’so khong du
didu kién: du thao Phiéu tir choi gidi
quyét ho so. Chuyén Budc 10

(3) Du thao Phiéu tir chéi giai
quyét ho so

Chicuc | Budc 6 | Xac dinh Cong chire | Xac dinh va ban hanh thong béo | Thong bao nghia vu tai chinh 03
Thué nghia vy Chi cuc | nghia vu tai chinh '
tai chinh thué
UBND cép Budc 7 | Thuc hién Bo phan | Ngudi st dung dét thuc hién nghia Dirng
huyén nghia vu mét cra | vu tai chinh, ndp chung tir cho B0 tinh
tai chinh | (Tai khodn | phén mdt ctra thoi
Chi nhénh gian
Vin phong
bang ky)
UBND cép | Buéc 8 | Tiépnhan | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so ching tir | Chimng tir thuc hién nghia vu tai | 0,5
huyén bo sung mot cra | thue hién nghia vu tai chinh chinh
Chi nhanh | Buéc 9| In Gidy Té Pang | In Gidy ching nhan Du thao Gidy chirg nhan da in 01
Van phong chung ky cap
béng ky nhan GCN
dat dai
Chinhéanh | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1é: (1) Gidy chimg nhén da ky 1,5
Vian phong 10 ching Chi nhdnh, | + Ky Gidy chimg nhan
Daing k.y nh?n, cap T_O Thon{g + Cap nhét hd so dia chinh, co s& dit
dat dai nhat ho so | tin luu triy

liéu dat dai

+ Chuyén buéc 11

(2) Trudng hop hod so khong du dieu
kién: ky duyét Phi€u tur choi giai
quyét ho so (theo thdm quyén quyct

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
da ky.
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dinh TTHC hodc quy ché mot ctra).
Chuyén buéc 11

UBND cép
huyén

Bude
11

Tra két qua

B0 phan
mdt clra

Tra két qué cho ca nhan

Gidy chtng nhan.
(Truong hop tir chdi hd so thi tra
lai hd so cho ca nhén)

Ho so' dugc luu tai TH Pang ky cap gidy chimg nhén, thoi gian luu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi hru trit ciia Chi nhéanh
Vin phong Ding ky Dat dai Khanh Hoa va Iwu trit theo quy dinh hién hanh.

] 11.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHQ: 1.00%993-03 - truong hop nhin chuyén nhwong, nhan thira ké, nhin ting cho quyén sir dung
dat ma co hop dong hodc vin ban vé chuyén quyén da lap theo quy dinh nhung bén chuyén quyén khong trao Gidy chirng nhén
cho bén nhén chuyén quyén d6i véi ho gia dinh, ¢4 nhén, cfng dong din cw ndp tai BY phin mét cira UBND cap huyén) "

Coquan | Buwéc | Tén buéc Trach Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/Két qua Théi | Ghi chi
don vi thuc thwe hién nhiém gian
hién thire hién (ngay)
UBND cép | Buéc 1 Tiép nhan | Bo phan | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhén hd so va hen tra 0,5
huyén hd so mot cia | dinh; két qua (méu s 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so ddy da, chinh | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
mét clra | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhénh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Vin phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh thién hd so (mau sé 02 ban hanh
Dang ky) | Van phong Pang ky dat dai. Chuyén | kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-

budce 2.

(2) Truomg hop hd so chua diy du,
chua chinh Xéc theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, b sung va in

VPCP ngay 23/11/2018).
(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (mau sd 03 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
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Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. K&t thac quy trinh.

(3) Truéng hop tir chéi tiép nhan ho
so thi in Phiéu tir choi tiép nhén giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.

VPCP ngay 23/11/201/)
- Dfr liéu dugc c@p nhat trén hé
thong.

Chi nhanh | Buéc 2 | Phén cong, | To Péang | + Gui thong bao bang van ban cho | - Vén ban thong bao va van ban gui| 1,5
Vin phong gui thong ky cap | bén chuyen quyén de biét va chuyen UBND cép xa da ky
Dang ky bdo dén GCN hg so dén UBND cAp xa noi c6 d;lt - Van ban dé nghi UBND cap xi
dat dai nguc‘zi dé ;niém }’fét 7 viéc lam thﬁA tuc ce}p Xac truc tiép sAn XUAt néng nghiép
chuyén Gidy chung nhén cho bén nhén N Lo ,
2 g trerong hop dat trong 1aa
quyen chuyén quyén. . o
chuyen ho, Trudng hop khong rd dia chi cia bén | - HO so dién tr
SO den‘ chuyén quyén thi phai dang tin trén
UI?ND_ cap phuong tién thong tin dai ching ctia
Xd o1 €o dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi
dat piem dang tin do nguoi dé nghi cip Gidy
yet chirng nhén tra).
Df)i voi dat trf)ng lga: Gii van ban
dén UBND cap x& d€ xac nhén ho
gia dinh, c4 nhén tryc ti€p san xuat
ndng nghiép
+ Chuyén Budc 3
UBND cép | Bude 3 | Thuc hign | Cong chie |+ Thyuc hién niém yét tai tru s& | - Théng bdo niém yét ho so 01 | Thoi gian
xa niém yét C?a Chl‘nh Ul,3ND cép, x4 ?O ngay. - Tam dimg tinh thoi gian 30 ngay ’37108"7” el
xa/phudng | Péi véi dat trdng lna: Xac nhan ho | ¢é niem yét. i
ia dinh ¢ nha <A , X y B g khOl’lg
gla dinfl, o truc tiep san xual | py thao Gidy x4c nhdn (mlu tu tinh trong
nong nghicp thiét 1ap) dbi voi truong hop dét thoi gian
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tré)ng Iua gidi quyét
UBND cép | Bu6c4 | Duyétkét | Lanhdao | +Ky duyét két qu niém yéthd so | - Thong béo ket qua niém yétho so | g5
X qua {}iém UBND |+ Guri két qua vé viéc da niém yét, | 4@ kf’ .
yet G1ay xéc nhan dbi véi truong hop | - Gidy xé4c nhan déi véi truong hop
dit trong laa dén chi nhanh Vian | dét tréng lua da ky
phong Dang ky. - Hb so dién tir
Chinhénh | Bu6c5| Chuyén | Té bing | Kiém tra hd so: (1) - Phiéu chuyén thong tin dia| ¢
Van phong théng tin ky céap (1) Treong hop 1 hd so hop 18 chinh da ky (mau 01/LCHS Thong
% a;n% ky d‘;a chmh;, GCN + Chuyén thong tin dia chinh dé xac tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT) ,
at dai tréphhqgl et dinh nghia vu tai chinh - To trinh d& ky, du thao Quyét
lgCI\}l Y + Lap hd so trinh S& TNMT quyét | dinh huy Gidy ching nhan A‘

dinh hily Gidy chiing nhan khong thu
héi duoc.

+ Chuyén buéc 6

(2) Truong hop 2 hé so chua du diéu
kién can bd sung: chuyén vién du
thao Thong béo yéu cau bd sung,
hoan thién hd so; ky duyét cia Lanh
dao (theo thdm quyén quyét dinh
TTHC hodc quy ché mét cira); chuyén
B6 phan mét cua dé thong bédo cho
cong dan; tiép nhan hd so bd sung;
thidm dinh lai theo Truong hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khéng du
dleu kién: du thao Phiéu tir chéi gidi
quyét hd so. Chuyén Budce 10

(2) - Du thao Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so

- Tam dung tinh thoi gian

- Ho so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so
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Chi cuc Xac dinh | Céng chic | Xac dinh va ban hanh thong bao | Thong bdo nghia vu tai chinh
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
Budc 6 p - . : . 03
S& Tai Ky Quyét | Lanh dao |Ky quyct dinh hity Gidy chimg nhén | Quy¢t dinh hiy Gidy ching nhan
nguyén va dinh S& khoéng thu hdi duge da ky
Mbéi truong
UBND cép | Buéc 7 | Thuc hién | Bophan | Nguoi st dung dét thyc hién nghia Ding
huyén nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tr cho Bd tinh
tai chinh | (Tai khoan | phdn mot ctra thoi
Chi nhanh gian
Vian phong
Diang ky)
UBND cép | Buéc 8 | Tiépnhan | Bophin | Tiép nhan bd sung hd so chung tir | Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0.5
huyén bd sung mot cta | thue hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhanh | Budc 9 | In Gidy Té Pang | In Gidy ching nhén Du thao Gidy chimg nhan da in 01
Vin phong ching ky cip
Dang ky nhan GCN
dat dai
Chinhéanh | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop Ié: (1) Giay ching nhén da ky 1,5
Vién phong 10 chung Chi nhanh, | + Ky Gidy chung nhan
Dang ky nhan, cap | TOThONg | 4 a5 nhat hd so dia chinh, co s& dir
dat dai nhat ho so | tin luu trit

lidu dat dai

+ Chuyén buédc 11

(2) Trudng hop hd so khong du diéu
kign: ky duyét Phieu tur chéi giai
quyét ho so (theo thdm quyén quyét

(2) Phiéu tir chéi giai quyét ho so
da ky.
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dinh TTHC hodc quy ché mot cta).
Chuyén budc 11

UBND cép
huyén

Buéce
11

Tra két qua

B phén
mot cira

Tra két qua cho c4 nhin

Gidy chimg nhan.
(Truong hop tir chéi hd so thi tra
lai ho so cho ca nhén)

Ho6 so' dwoc luu tai T6 Piing ky cp gifly chimg nhan, thoi gian hru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng don vi lwu triv cia Chi nhanh
Vin phong Ping ky Dat dai Khanh Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

11.4 Quy trinh s6 4 (Ma TTHC: 1.002993-04 - truwong hop bén nhin chuyén nhwong, nhan ting cho quyén sit dung dét chi cé

Giay chirng nhin nhung khéng l4p hgp dong, vin ban chu

7

ngp tai B phan mét cira UBND cAp xa noi c6 dat)

yén quyén theo quy dinh d6i véi hé gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cw

Coquan | Bwéc | Tén buée Trach Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miwKét qua Thoi | Ghi cha
don vi thuc thuc hién nhiém gian
hién thire hién (ngay)
UBND ce‘ip Budce 1 Tiép nhin | Bophan |Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhén hd so va hen tra | 02
€] ho so mot cira | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Trudong hop hd so ddy di, chinh
xé4c theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén UBND cip
huyén. Chuyén budc 2

(2) Truong hop hd so chua diy do,
chua chinh x4c theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién ho

theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mau sb 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so (miu sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
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so. Két thac quy trinh.

(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

VPCP ngay 23/11/201/)
- Dfr liéu duogc cdp nhat trén hé
thong.

UBND cép | Budc 2 Tiép nhan | BO phan Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy Hb so gidy. 0,5
huyén ho so lién mot cra | dinh; Chuyén hd so Chi nhanh Vin
théng | (Tai khoan | phong Dang ky dét dai
mot clra
Chi nhanh
Vin phong
bang ky)
Ghi nhanh | Buéc 3 | Phan cong, | T6 Pang | + Gui thong bao béng van ban cho | - Van ban thong baova van ban gui:| 01
Vin phong gri thong ky cap bén chuyen quyén de biét va chuyen UBND cip x4 di ky
biang ky bao dén GCN hd so dén UBND cép x4 noi c6 dat _ Vin ban dé nghi UBND cép x4
dat dai nguoi de. niém yét vé viéc lam thu tuc cip xéc truc tiép san xult nong nghiép
chuyén Giay ching nhian cho bén nhéin \ LA 1.
A 2 3 trudong hop dat trong laa
quyén, chuyén quyén. . o
chuyén Trudng hop khong ro dia chi cua bén | ~ Ho so dién tu
UBND cap chuyén quyén thi phai ding tin trén
Xa noi ¢6 phuong tién thong tin dai ching cta
dat niém dia phuong ba sé lién tiép (chi phi
yét ding tin do ngudi dé nghi cap Gidy

ching nhén trd).

Déi voi dat trf)ng lta: Gui van ban
dén UBND cép xa dé xac nhén ho
gia dinh, c4 nhén truc tiép san xuét
ndng nghi€p
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+ Chuyén Buéc 4

UBND cép Bué6c 4 | Thuchién | Cong chic |+ Thuc hién niém yét tai tru s& | - Théng bao niém yét hd so 01 Thoi gian
x4 niém yét | diachinh | UBND cAp x4 30 ngay. - Tam dirng tinh thoi gian 30 ngay miém et
xa/phudng | péi véi dit trong lua: Xac nhan hd | @é niém vét. 30A ey
e f 1A Ao % y khéng
ga dmh,fa nhén tryc tiép san xuat | _ Du thao Gléy x4c nhan (miu tu tinh trong
nong nghiép thlet lap) ddi véi truong hop dét thoi gian
tréng lua gidi quyét
UBND cép | Buéc 5 | Duyétkét | Lanhdao | +Ky duyét két qué niém yéthdso |- Thong bdo két qua niém yéthoso | ¢ 5
xa qua niém UBND | + Gui két qua v& viéc da niém yét, | 48 ky )
yet G1ay xac nhan d6i véi truong hop | - Gidy xac nhan doi voi truong hop
{ dit trong lia dén Chi nhanh Vin | dét tréng laa da ky
phong Pang ky. - Ho so dién tit
Chinhdnh |Buéc 6 | Chuyén | TéPiang | Kiém tra hd so: (1) Phidu chuyén théng tin dia| (p
Vian phong thdng tin ky cap (1) Trudng hop 1 hd so hop 1é&: chinh da ky (mau 01/LCHS Théng
1’215;1'1%1(}” dia chinh GCN Chuyen thong tin dia chinh de xac | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
at dai

dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
budc 7

(2) Truomg hop 2 hd so chua du diéu
kién cin bd sung: chuyén vién du
thio Thong béo yéu cau bd sung,
hoan thién hd so; ky duy€t ciia Lanh
dao (theo thim quyén quyét dinh
TTHC hodc quy ché mdt cira); chuyén
Bo phan mét cta dé thong béo cho
cong dén; tiép nhan hd so bd sung;
thAm dinh lai theo Truong hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khong du

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so

- Tam dung tinh thoi gian

- Ho so bb sung

(3) Du thao Phiéu tir chéi giai
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diéu ki¢n: dur thdo Phiéu tir chdi giai
quyét ho so. Chuyén Bude 11

quyét ho so

Chicyc | Bude7 | Xac dinh Cong chic | Xac dinh va ban hanh théng bao | Thong bdo nghia vu tai chinh 03
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cip | Buéc 8 | Thuchién | Bophén | Ngudi st dung dat thuc hién nghia Dirng
xa nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tu cho Bo tinh
tai chinh phan mot cura thoi
gian
UBND cép | Bu6c 9 | Tiépnhan | Bophan | Tiép nhan bd sung ho so chimg tir | Ching tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
xa bo sung mot cira th,uc hién nghia vu tai chinh, chuyén | chinh
dén Chi nhanh Vin phong Dang Ky
dat dai
Chi nhanh | Budc In Gidy T bang |In Gidy ching nhan Du thao Gidy chimg nhén da in 01
Vin phong 10 chirng ky cap
biang ky nhén GCN
dat dai
Chi nhanh | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1é: (1) Giay ching nhan da ky 1.5
Vin phong 11 chung Chi nhanh, | + Ky Gidy chimg nhan
Ding ky nhén, cdp | TOThOng | | 4y nhat hd so dia chinh, co s& di
dat dai nhit ho so | tin lhuu trit

ligu dat dai

+ Chuyén budc 12

(2) Trudng hop hd so khong du diéu
kién: ky duyét Phiéu tir chéi giai
quy€t hd so (theo thdm quyén quyét
dinh TTHC hodc quy ché mdt cua).

(2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so
da ky.
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e

Chuyén budc 12

UBND cap | Buéc | Traloiho | Bophén | Chuyén két qua lién thong dén | Gidy chimg nhén hodc Phiéu tir | 02
huyén 12 so lién mot cra | UBND cép xa chéi giai quyét ho so
thong
UBND cip | Buéc | Trakétqua | Bophan | Trakét qué cho cé nhén Gidy chung nhan.
xa 13 mot clra

(Trudomg hop tir chéi hd so thi tra
lai ho so cho ca nhén)

Hb so duge Iuu tai TS Ping ky cAp gidy ching nhén, thoi gian lwu 01 néim. Sau khi hét han, chuyén hé so xu(')ng don vi luu trir cia Chi nhanh
Vin phong Dang ky Dat dai Khanh Hoa va huu trit theo quy dinh hién hanh.

11.5 Quy trinh s6 5 (M4 TTHC: 1.002993-05 - trwong hop nhén chuyén nhuong, nhén thira ké, nhén ting cho quyén str dung‘
dit ma c6 hop dong hoac van ban vé chuyén quyen da lap theo quy dinh nhu’ng bén chuyén quyén khong trao Giay ching nhin
cho bén nhén chuyén quyén d6i véi ho gia dinh, ca nhén, cdng dong dan cu ndp tai B phan mot cira UBND cép xa noi c6 dat)

Coquan | Bwéc | Tén buéc Trach Noi dung cong viéc thwe hién Biéu mauw/Két qua Thoi | Ghi chi
don vi thue thuece hién nhiém gian
hién thurc hién (ngay)
UBND cép | Bude 1 Tiép nhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy (1) Gidy tiép nhén hé sovahentra | 02
x4 ho so mot cira | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Truomg hop hd so déy dd, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Giy tiép nhan hd so va hen tra ket
qua. Chuyén hd so dén UBND cip
huyén. Chuyén budc 2

(2) Truomg hop hd so chua diy du,
chua chinh xdc theo quy dinh thi

theo Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu s 02 ban hanh
kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
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huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop tir chdi tiép nhan hod
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thic quy trinh.

quyét hd so (mau sé 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhat trén hé
théng.

UBND cép | Buéc 2 | Tiépnhan | Bophin |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy 0,5
huyén hosolién | motcira | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Van phong Dang ky dat dai
mot cua
Chi nhanh
Vian phong
Ding ky)
Chi nhanh | Bugc 3 | Phan cong, | T6 Dang |+ G thong bao bang van ban cho | - Vian ban thong bao va van ban giri | 1,5
Vin phong gt thong ky cép bén chuyén quyén dé biét va chuyén | UBND cép x4 da ky
Diang ky bao dénﬁ GCN hf:) so dén UBND cip xd noi ¢6 diét - Vin ban dé nghi UBND cip xa
dat dai bén chuyén d§ niém yét v€ vicc lam thi tuc cp | 4. true tiép san xuét néng nghiép
quyén, Gidy ching nhan cho bén nhén trwomg hop dét trong lta
Chuyen ho chuyén quyén. . o
so dén . Trudong hgp khong r6 dia chi cia bén | ~ H6 so dién tr
UBND_ cap chuyén quyén thi phai diang tin trén
Xa not co phuong tién thong tin dai ching cua
dat niém dia phuong ba sb lién tiép (chi phi
yét dang tin do ngudi d& nghi cip Gidy

chimng nhén tra).

boé1 véi dat trong tha: Guai van ban
dén UBND cap x3 dé xdac nhéan ho
gia dinh, c4 nhan truc ti€p san xuat
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ndng nghiép
+ Chuyén Buéc 4
UBND cép | Buéc 4 | Thuc hién | Canbd dia | + Thuc hién niém yét tai tru s& |- Thong béo niém yét ho so 01 | Thoi gian
x3 niém yeét ~Chlnf‘1 U]’BND cép{ X4 ‘3() ngay. - Tam dimg tinh thoi gian 30 ngay ;zzOem ny‘et
xa/phuong | 4i véi dit trong ltia: Xéc nhan ho | dé niem yér. Khong o
gla dlnh,.(jé nhan truc ti€p san xuat | _ Du thio C{Iély x4c nhan (miu tu trong thoi
nong nghiép thiét 14p) ddi véi truong hop dat gian  gidi
trong la quyét
UBND cap | Bu6c 5 | Duyétkét | Lanhdao |+ Ky duyét két qué niém yéthdso |- Thong bdo két qua niém yét ho so | ¢ 5
xa qua Iziém UBND | + Gui két qua vé viéc da niém yét va | 44 k?’ ) ‘
yet Gidy xé&c nhdn dbi vei truong hop | - Gidy x4c nhén doi v6i truong hop
d4t trong laa hd so dién tir dén Vian | dit tréng lta da ky
phong Dang ky. - Hd so dién ta
Chi nhanh | Buéc 6 | Chuyén T Ding Kiém tra hd so: (1) - Phiéu Chgyén thong tin dia | (2
Vin phong thong tin kycap | (1) Truong hop 1 hd so hop 18 chinh dad ky (mau 01/LCHS Thong
D%ng ky d‘la Chln}}; GCN + Chuyén thong tin dia chinh dé xac | tU 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT) ’
dat dai traiphhq}?’yet dinh nghia vu tai chinh - To trinh d& ky, du thdo Quyét
inh hd 5 ol ek . A
.GCNy + Lép hd so trinh S& TNMT quyét | dinh hiy Gidy chimng nhén

dinh hiy Gidy chirng nhén khong thu
héi duoc.

+ Chuyén buéc 7

(2) Trudong hop 2 hé so chua du diéu
kién can bd sung: chuyén vién du
thao Thong bdo yéu cau bd sung,
hoan thién hd so; ky duyét ctia Lanh
dao (theo thdm quyén quyét dinh

(2) - Du thao Phiéu yéu céu bd
sung, hoan thién hd so

- Tam dung tinh thoi gian

- Ho 50 bd sung
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TTHC hoic quy ché mot cira); chuyén
Bo phdn mét ctra dé thong bdo cho tb
chire; tiép nhan hd so b sung; thdm
dinh lai theo Truong hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khéng du
didu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Budce 11

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyét ho so

Chi cuc Xac dinh | Cong chitc | Xac dinh va ban hanh théng béo | Thong béo nghia vu tai chinh
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
Budce 7 . . : . : 03
S¢ Tai Ky Quyét | Lanh dao |Ky quyét dinh huy Giay ching nhén | Quyét dinh hiy Gidy chung nhén
nguyén va ‘ dinh S& khong thu hdi dugc da ky :
M6i truong
UBND cép | Buéc 8 | Thuchién | Bophin | Nguoi st dung dét thuc hién nghia Dung
x4 nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndép ching tir cho Bo tinh
tai chinh phan mdt cua thoi
gian
UBND cip | Bu6c 9 | Tiépnhan | Bophén | Tiép nhin bd sung hd so ching tir | Ching tr thyc hién nghia vu tai| 0,5
xa bd sung mot cra | thue hién nghia vu tai chinh, chuyén | chinh
dén Chi nhanh Vian phong Pang ky
dét dai
Chinhénh | Buéc | InGidy | TéPang |In Gidy chiung nhin Du théo Gidy ching nhan di in 01
Vin phong 10 chiing ky cép
Déng ky nhan GCN
dét dai
Chinhéanh | Buéc | Ky Gidy | Lanh dao | (1) Trudng hop hd so hop lé: (1) Gidy ching nhan da ky 1,5
Vin phong chiing Chi nhanh,








telwn RIS _’"‘r
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Ding ky 11 nhén, cdp | Td Théng |+ Ky Gidy ching nhén
dat dai nhathé so | tinlwu trit | + Cap nhat hé so dia chinh, co s& dit

lidu dat dai

+ Chuyén buéc 12
(2) Trudng hop ho so khong di diCu | (2) phidu tir chbi giai quyét hd so
kién: ky duyét Phiéu tir ch01 gidl | 43 ky.

quyét hd so (theo thim quyen quyét
dinh TTHC ho#ic quy ché mét cta).
Chuyén budc 13

Chinhanh | Buéc | Traldiho | Bophin |Chuyén két qui lién thong dén | Gidy ching nhén 02
Vanphong | 12 so lién mot cira | UBND ¢ap xa . (Trudng hop tir chdi hd so thi tra
Ding ky thong lai hd so cho c4 nhan)
dat dai
UBND cip | Buéc | Tra két qua | Bo phan | Trakét qua cho c4 nhan Gidy chimg nhén.
Xa 13 mot cua (Truong hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho ¢4 nhén)

HOb so dwoc luu tai T6 Pang ky cap gidy chiig nhén, thoi gian luvu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng dom vi lru trix ciia Chi nhéanh Vin
phong Ding ky Pat dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.
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12. Tha tuc Pang ky bién dong quyen stt dung dat, quyen s6 hiru tai san gan llen voi dat trong cac trueong hop
chuyen don, chuyen nhuong, cho thue, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyen sir dung dat, quyen s6 hiru tai
san gan lién véi dat; chuyen quyen sit dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién voi dit ciia vo hoic chong thanh cia chung

vo va chong; tang thém dién tich do nhan chuyén nhwong, thira ké, tang cho quyén sir dung dat da c6 Gidy chirng nhén
- Ma TTHC: 2.000889, c6 13 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dt ho so hop I¢
12.1 Quy trinh so6 1 (Ma TTHC: 2.000889-01 - trwong hgp t6 chirc ndp tai B phan mot cira S¢ Tai nguyén va Moi

truong)
Coquan | Buéc | Tén budc Trach Noi dung cong viée thure hién Biéu miwKét qua ‘Thoi | Ghi
don vi thure thye hién nhiém gian chu
hién thwe hién s (ngay)
SGTai | Buéc 1| Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan ho so va hen tra | 0,5
nguyén va hd so mot cira | dinh; két qua (mau s 01 ban hanh kém
Moi truong (Tai khodn | (1) Truong hop hd so diy du, chinh | theo Thong tu s& 01/2018/TT-
mot cra | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Vian phong | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cau bo sung, hoan
bang ky) | qua. Chuyén ho so dén Van phong | thién hd so (miu so 02 ban hanh

Diang ky dat dai. Chuyén buéc 2.

(2) Truong hop hd so chua diy di,
chua chinh xac theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yeu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (mau s& 03 ban hanh
kém theo Théng tur s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhét trén hé
théng.
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Vaén phong | Budc 2 | Phan cong, Phong Phan céng, kiém tra hd so: (1) Phi€u chuyén thong tin dia| (p
bang ky chuyén Dang ky (1) Truong hop 1 hd so hop 1¢: chinh da ky (mu 01/LCHS Théng
dat dai thongtin | cap GCN | Chyyén thong tin dia chinh dé xac | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dia chinh dinh nghia vy tai chinh. Chuyén
budc 3
(2) Trudng hop 2 hé so chua du diéu (2) - Du thao Phiéu yéu cdu bd
k}ien lcnzﬁn b sung: chu)}llen llelen du sung, hoan thién hd so
thdo Phiéu yéu cdu t6 chuc bd sun \ . se -
hé so; ky. dslllyet cua Lanh dao (the% i Tz_im dm;lg tinh thoi gian
thdm quyen quyét dinh TTHC hodc |~ H6 s0'bo sung
quy ché mot cira); chuyen B6 phén
mot cira théng bao cho to chic; tiép
nhan hd so bd sung; thidm dinh lai
theo Trudng hop 1. (3) Du thao Phiéu tir chdi giai
(3) Truong hop 3 hd so khéng du | quyét hd so
dleu kién: du thao Phiéu tir chéi giai
quyét ho so. Chuyén Buéc 7
Cuc Thué/ | Budc 3 | Xac dinh | Cong chitc | Xac dinh va ban hanh thong bao | Thong bao nghia vu tai chinh 04
Chi cuc nghiavu | Cuc Thué/ nghia vu tai chinh
Thué tai chinh | Chicuc
thué
S& Tai Budc 4 | Thuc hién | Bophin | Ngudi st dung dit thuc hién nghia Dung
nguyén va nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tir cho B tinh
Moi trudng tai chinh | (Tai khoan | phan mét ctra thoi
Vin phong gian
Ding ky)
S6¢ Tai | Budc 5| Tiépnhan | Bo phan | Tiép nhan bd sung hd so ching tir Ching tir thuc hién nghia vu tai| 0.5
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nguyén va bb sung mot cra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
MOoi truong
Vin phong | Budce 6 Lap ’dé Phong Lap phiéu d’é xuét xac nhan bién | - Phiéu dé xudt (méu tu thiét lap) 01
bang ky xuat bang ky | dong vao Giay ching nhén hodc In | _py;thao Gidy ching nhan da in
dat dai cap GCN | Giay chung nhan ' )
Van phong | Buée 7 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky xac | (1) Gidy ching nhén da ky 01
bang ky ching nhdn ndi dung bién dong hodc Ky
dat dai nhén Gidy chimg nhan méi. Chuyén budc 8
(2) Trudng hop hd so khéng du diéu | (2) Phibu tir chdi giai quyét hd so
kién, ky duyét Phiéu tir ch01 giai | da ky.
quyét hd so (theo thdm quyen quyét
! dinh TTHC hoac quy ché mét ctra).
Chuyén bude 9
Van phong | Buéc 8 | Cép nhat Phong | Cp nhit ho so dia chinh, co s& dir Hd so dia chinh theo théng tu| 01
bang ky ho so Déang ky | li€u dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN
S&Tai | Budc9 | Trakétqua | Bophan | Trakét qua cho td chitc Gidy chimg nhan.
n%‘_lyén“/é mot cua (Trudng hop tur chbi hé so thi tra
Mo1 truong lai hd so cho td chic)

Ho6 so duoc hru tai Phong Ding ky ciip gidy chimg nhén, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng dom vi lwru trir cia Vin

phong Ding ky Pit dai Khanh Hoa va liru trix theo quy dinh hién hanh.

12.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 2.000889-02 - trudong hop muc dich sir dung dAt khong phai dit trong lia ddi voi ho gia dinh, ca

nhin, cong ddng dan cw ndp tai B6 phian mét cira UBND cap huyén)
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Co quan Bwée | Tén bude Trach Noi dung cong viéc thure hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thue thue hién nhiém gian cha
hién thwre hién (ngay)
UBND cép | Buée 1 Tiép nhén | Bb phin | Kiém tra, tiép nhdn hd so theo quy | (1) Gidy tlep nhén hd so vahentra | 0,5
huyén hd so moét cra | dinh; két qua (mAu sd 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Truong hop ho so ddy dd, chinh | theo Thong tu 50 01/2018/TT-
mot cra | xac theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngdy 23/11/2018).
Chi nhanh | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két (2) Phiéu yéu céu bo sung, hoan
Vén phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh thién hd so (miu so 02 ban hanh
DBang ky) | Van phong Ding ky dit dai. Chuyén | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
buéde 2. VPCP ngay 23/1 1/2018)
(2) Truong horp hé so chua day du, | (3) Phleu tir chéi tlep nhén giai
chua chinh xéac theo quy dinh thi quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
hudng dan hoan thién, bd sung va in | kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hé | VPCP ngay 23/11/201/)
so. Két thic quy trinh. - Dir liéu dugc cip nhat trén hé
(3) Truong hop tur chéi tlep nhan hé | théng.
so thi in Phiéu tir chbi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.
Chi nhanh | Buéc 2 | Phan cong, T bang | Phén cong, kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyén thong tin dia| 02
Vin phong chuyén kycap | (1) Truong hop 1 hé so hop 1¢: | chinh da ky (mau 01/LCHS Théng
bang ky thong tin GCN Chuyén thong tin dia chinh dé xéc | tw 88/2016/TTLT /BTC-BTNMT)
dat dai dia chinh

dinh nghia vy tai chinh. Chuyén
budc 3

(2) Trudng hop 2 hd so chua du didu
kién cin b sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu ciu td chirc bd sung

(2) - Du thao Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so
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hé so; ky duyét cia Lanh dao (theo
thAm quyén quyét dinh TTHC hoic
quy ché mot cira); chuyén Bo phan
mot clra thong bao cho cong dan;
tiép nhan hd so bd sung; thdm dinh
lai theo Truong hop 1.

(3) Truomg hop 3 hd so khong du
diéu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 7

- Tam dirng tinh thoi gian
- Hd so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyét ho so

Chicyc | Budc3 | Xac dinh | Céng chirc | X4c dinh va ban hanh thong bao | Thong bao nghia vu tai chinh 04
Thué nghia vu Chicuc | nghiavu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép | Bu6c 4 | Thuc hién | Bo phan | Nguoi st dung dét thuc hién nghia Dimg
huyén nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tr cho Bo tinh
tai chinh | (Tai khoan | phén mot cura thoi
Chi nhéanh gian
Vian phong
biang ky)
UBND cip | Buéc 5 | Tiépnhan | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir | Chimg tir thuc hién nghifa vu tai| 0,5
huyén bd sung mot cira | thue hién nghia vy tai chinh chinh
Chinhénh |Budc6| Lapdé | TdPang |Lap phiéu dé xuét xdc nhan bién | Phiéu dé xudt (mau ty thiét 1ap) 01
Vér} ph(‘n,lg xuat ky céap dﬁ'?g vé,o GiﬁyA chiing nhan hoidc In Giy chimg nhan d in
béng ky GCN Giay chung nhén
dat dai
Chinhanh |Bude7 | Ky Gidy | Lanhdao |(1) Trudng hop ho so hop 1&: Ky xac | (1) Gidy chung nhan da ky 0t
Vin phong ching Chi nhanh | nhidn ndi dung bien déng hodc Ky

béng ky
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dat dai

nhan

Giéy chirng nhan méi. Chuyén buéc 8
(2) Trudng hop hd so khong du didu
kién, ky duyét Phiéu tir chdi giai
quyét hd so (theo thdm quyén quyét
dinh TTHC hodc quy ché mot cira).
Chuyén buéc 9

(2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so

da ky.

Chi nhanh
Van phong
biang ky
dat dai

Budc 8

Cép nhat
ho so

T bing
ky cap
GCN

- Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.

Truong hop ngudi nhin chuyén
nhuong, nhin ting cho quyén s
dung dit néng nghiép thuong tra &
tinh khac thi giri théng bao dén Chi
nhénh Vin phong Dang ky noi nguoi
nhin chuyén nhugng, nhén ting cho
quyén s dung dat ndng nghiép
thuomg trii dé theo dsi tdng hop han
murc nhan chuyén quyén st dung d4t
ndng nghiép

H6 so dia chinh theo thong tu
24/2014/TT-BTNMT

01

UBND cép
huyén

Buéce 9

Tra két qua

B4 phén
mot cira

Tra két qua cho ca nhan

Gidy chimg nhan.
(Trudong hop tir chéi hd so thi tra
lai ho so cho ca nhén)

Ho so duge hru tai T8 Ding ky cAp gidy chimg nhan, thoi gian lwu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so' xuéng don vi luu trit ciia Chi nhanh

Viin phong Ping ky Pit dai Khanh Hoa va hru trit theo quy dinh hién hanh.

12.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 2.000889-03 - truong hop muc dich sir dung dat Ia dAt trong lia di véi hé gia dinh, c4 nhén,

cong dong din cu ndp tai B4 phan mot cira UBND cap huyén)
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Co quan Buéc | Tén bwéc Trach N§i dung cong viéc thuc hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thue thure hién nhiém gian chu
hi€n thuc hién (ngay)
UBND cép | Bugc 1 | Tiép nhan | Bo phén Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy () Gidy tlep nhén hdsovahentra| 0,5
huyén hd so mot cta | dinh; két qua (miu s6 01 ban hanh kém ‘
(Tai khoan | (1) Truong hop ho so ddy di, chinh | theo Thong tu s0 01/2018/TT-
mot cra | xé4c theo quy dinh thi tiép nhan va in VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
Vin phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhéanh | thién hd so (miu s6 02 ban hanh
biang ky) | Vén phong Dang ky dét dai. Chuyén | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
budce 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Truong hop hd so chua ddy du, | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
chua chinh xéc theo quy dinh thi quyét hd so (mau s0 03 ban hanh
hudng dan hoan thién, bd sung va in | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd | VPCP ngay 23/11/201/)
so. Két thic quy trinh. - Dit liéu dugc cap nhat trén hé
(3) Truong hop tu chéi tlep nhan hé | théng.
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.
Chi nhanh | Budc 2 | Phan cong, | T Pang | Gti vdn ban dén UBND cip xa dé |- Van ban dé nghi UBND cip xa| 01
Vin phong chuyén ky cAp | nghi xac nhén truc tiép san xuét néng | xac truc tiép san xudt néng nghiép
Dang ky UBND cép GCN nghiép; Trudng hop noi dang ky | truong hop dit trong lta da ky
dat dai xd xac thuong tr cia hd gia dinh, cd nhin | . Hj so dién tr
nhén truc khéac véi noi co6 dat thi giri van ban '
tiép san ddng thoi UBND cép x4 noi ding ky
xuit ndng thudng tr va noi co dat dé x4c nhan.
nghiép Pdi v6i x4 trong tinh: giri lién thong
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va 4n dinh thoi han xu Iy 02 ngay.
Ddi v6i x4 ngoai tinh: kich hoat
dimg tinh Ly do khac, ghi 18 cho xéc
nhén truc tiép sén xuét nong nghiép

UBND cép Bu6c 3 | Xacnhin | Cong chirc Xac nhén ho gia dinh, c4 nhéin truc | Du thao Giéy xac nhin (miu tu | 01
xa truc tiép dia chinh | tiép san xut nong nghiép thiét lap) déi véi trudng hop dét
san xuét xd/phudng trong lia
ndng
nghi€p
UBND cép | Buéc 4 Duyétxdc | Lanhdao |+ Ky duyet xac nhén ho gia dinh, c4 | - Glay x4c nhén déi voi truong hop | 01
xa nhéan UBND | nhan truc tiép san xuét nong nghiép | dt tréng laa da ky
+ Gui két qua dén Chi nhanh Van | - Hd so dién tr
phong Ding ky dit dai
Chinhédnh | Bu6c 5| Chuyén | TéDPang | Kiém tra hd so: (1) Phi€u chuyén thong tin dia| o
Vin phong théngtin | kycdp | (1) Trudng hop 1 hd so hop le: | chinh da ky (mAu 01/LCHS Théng
f?‘,n% ky dia chinh GCN Chuyén thong tin dia chinh dé xac | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
at dai

dinh nghia vy tai chinh. Chuyén
budc 6

(2) Trudng hop 2 hd so chua du didu
kién cin bd sung: chuyén vién dy
thao Phiéu yéu cdu bbd sung, hoan
thién hd so; ky duyét cua Lanh dao
(theo thidm quyen quyét dinh TTHC
hoic quy ché mét cta); chuyén B
phéan mot ctra dé théng bao cho cong
dan; tiép nhén hd so bd sung; thdm
dinh Iai theo Truong hop 1

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hé so

- Tam dung tinh thoi gian

- H 50 bd sung
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(3) Truong hop 3 hé so khéng du
dieu kién: du thao Phiéu tir choi giai
quyé€t ho so. Chuyén Buége 10

(3) Du thio Phiéu tir chdi giai
quyét ho so

+ Cép nhét hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai

Trudong hop ngudi nhan chuyén
nhuong, nhén tang cho quyén su
dung dat nong nghiép thudng tru ¢

Chicyc | Bu6c6 | Xacdinh | Cong chirc | X4c dinh va ban hanh thong bao | Thong bdo nghia vu tai chinh 03
Thué nghia vy Chi cuc | nghia vy tai chinh
tai chinh thué
UBND c4p | Buéc 7 | Thuchién | Bophan |Nguoi st dung dét thuc hién nghia Ding
huyén nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp chimg tor cho Bo tinh
tai chinh | (Tai khoan | ph&n m{t ctra thoti
Chi nhénh gian
Vin phong
. Pang ky)
UBND cép | Budc 8 Tiép nhan | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir | Chung tir thyc hién nghia vu tai | 0,5
huyén b0 sung mot cra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhanh | Buéc 9| Lép dé TéDang |Lap phiéu d& xudt xdc nhdn bién | - Phiéu d& xuét (mau ty thiét 1ap) 0,5
Vér} ph(‘)rllg xuat ky cap dé?r}g VE‘I’O GiﬁyA ching nhén hodc In | _ Dur thio Gidy chimg nhan da in
biéng ky GCN Giay chung nhén
dat dai
Chinhénh | Buéc | Kyxac | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1é: (1) - Gidy chiing nhan da ky 1,5
Van phong 10 nhén Chi nhénh, | + Ky x4c nhdn ndi dung bién dong | - HO6 so dia chinh theo thong tu
Dang ky T6 Thong | hoge Ky Gidy chimg nhén méi 24/2014/TT-BTNMT
dat dai tin luu trix
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tinh khac thi giri théng bao dén Chi
nhénh Vin phong Pang ky noi nguoi
nhén chuyén nhugng, nhén ting cho
quyén sir dung dit néng nghiép
thuong tri dé theo ddi tong hop han
mirc nhan chuyén quyén sir dung dat
ndng nghiép

+ Chuyén buéc 11

(2) Trudmg hop hd so khong du didu
kién: ky duyét Phiéu tir chdi giai
quyét hd so (theo thdm quyén quyét
dinh TTHC hodc quy ché mét cira).
Chuyén buéc 11

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
da ky.

UBND cép
huyén

Budge
11

Tra két qua

B4 phén
mot clra

Tra két qua cho ca nhén

Gidy ching nhan.
(Trudng hop tir chéi hd so thi tra
lai ho so cho ca nhén)

Ho so dwgc lvu tai TS Ding ky cip gidy chimg nhan, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so' xuéng dom vj Iru trit ciia Chi nhanh

Vin phong Ding ky Dit dai Khanh Hoa va Iwu trix theo quy dinh hién hanh.

12.4 Quy trinh s6 4 (Ma TTHC: 2.000889-04 - truwong hop cho thué, cho thué lai quyén s dung dat dbi voi hé gia dinh, ca nhén,
cong dong dan cw ndp tai B6 phin mét cira UBND cép huyén)
- Thoi gian giai quyét 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dd hd so hop 1€

Co quan
don vi

Buée
thuec
hién

Tén bwée
thuce hién

Trach
nhiém
thue hién

Noi dung cong viéc thuwe hién

Biéu mauw/Ket qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi chu
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UBND cép | Budc 1 Tiép nhin | B phan Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy (1) Gidy tlep nhén hdsovahentra| 0,5
huyén ho so mot cira | dinh; két qua (miu s6 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
mot cira | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
Vin phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhéanh | thién hd so (miu s6 02 ban hanh
bang ky) | Véan phong Dang ky d4t dai. Chuyén | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
budce 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Truong hop hd so chua ddy du, | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
chua chinh xac theo quy dinh thi quyét hd so (miu s0 03 ban hanh
huéng din hoan thién, bd sung va in | kém theo Thong tw s& 01/2018/TT-
| Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién ho | VPCP ngay 23/11/201/)
s0. K€t thic quy trinh. - Dt liu dwoc cép nhéat trén hé
(3) Truong hop tur chbi tlep nhan hd | thong.
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.
Chi nhanh | Budc 2 | Phin cong, T Dang | Phén cong, kiém tra ho so: g}))' Phiéu d€ xuéat (mau ty thiét| 15
Van phong tham dinh | kycap | (1) Truong hop 1 hd so hop 1é: @) o
E?g;%:iy ho so GCN + Lap phiéu @& xuit xac nhan bién - Du thio Gidy chimg nhan da in

dong vao Gidy chimg nhan

Truong hop trén trang 4 Qiéy ching
nhdn khong con dong trong thi in
Giay chung nhén

+ Chuyén budc 3

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu

kién cin bd sung hoic khong du didu
kién: du thao Phiéu yéu cdu bd sung,

(2) Du thao Phiéu yéu céu bd sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chbi
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hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
giai quyét ho so. Chuyén budc 3

giai quyét ho so

Chi nhanh Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1é: (1) - Giay ching nhan da ky 01 | % Khodn 5
Vin phong ching Chj nhénh, | 4 Ky xéc nhan ndi dung bién dong | HO6 so dia chinh theo thong tu Biéu; ‘12
Dang ky phan, cdp | T6 Thong | hogc Ky Gidy chimg nhan moi. 24/2014/TT-BTNMT Quyet dinh
dit dai nhithd so | tin luu trir ' : N 0972021/
- + Cap nhét ho so dia chinh, co s6 dir OD-UBND
liéu dat dai ngay
+ Chuyén bué6c 4 23/8/2021
(22 Trfén% hop ho S0 chAu'a di} d??u (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
kién can bo sung hofic khong di dieu | hizn 1 so hodc Phidu tir chéi
kién: ky duyét Phi€u yé€u céau bd quyét hd so da ky.
sung, hoan thié:’n ho S0 (trd lai h,6
so)) ) hogc Phiéu tir chdi giai quyet
hd so (theo thadm quyén quyét dinh
TTHC hodc quy ché mot crira).
Chuyén budc 4
UBND ciép Trakétqua | B phan | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chtng nhan.
huyén mot cra (Trudng hop tir chéi hd so thi tra

lai ho so cho ca nhén)

Hb so dwge lwu tai T Pin
phong Ding ky Dat dai

g ky cap gidy chig nhén, théi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi Iwru trit ciia Chi nhanh Vin
Khinh Hoéa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

12.5 Quy trinh s6 5
vg hodc chong thanh cia ¢

- Thoi gian gidi quyét 5 ngay lam viée ké tir ngay nhan dii hd so hop 18

(Ma TTHC: 2.000889-05 - truomg hop chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat ciia
hung v¢' chong ndp tai BY phin mot cira UBND cip huyén)
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Coquan | Bwoc | Tén buwéc | Trach nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miwKét qua Thoi | Ghichua
don vi thye | thue hién thwe hién gian
hién (ngay)
UBND Budce Tiép nhin | Bo phan mot Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Glay tlep nhan hd so va hen tra | 0,5
cap huyén 1 ho so cura dinh,; két qua (miu sb 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so ddy di, chinh | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
mdt ctra Chi | xéc theo quy dinh thi tiép nhan va in | VP CP ngay 23/1 1‘/ 201?)-
nhanh Van | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
phong Pang | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh | thién hd so (mau s0 02 ban hanh
ky) Vin phong Dang ky d4t dai. Chuyén | kém theo Théong tu so 01/2018/TT-
buédce 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Truomg hop hd so chva ddy du, | (3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
chua chinh xac theo quy dinh thi quyét hd so (méiu s0 03 ban hanh
huong din hoan thién, bd sung va in | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién ho | VPCP ngay 23/11/201/)
so. Két thac quy trinh. - Dt liéu dugc cép nhit trén hé
(3) Trudng hop tu chéi tlep nhan hd | thong.
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.
Chi nhanh | Budc Phan Té Pangky | Phan cong, kiém tra ho so: (1) - Phiéu dé xuédt (mau tu thiet| o2
Van 2 cong, cap GCN | (1) Truong hop 1 ho so hop 1¢€: Lap lap) .z ,
phong thdm dinh phiéu @ xult xac nhan bién dong | Dy thao Giay ching nhdn da in
bang ky ho so vao Gidy ching nhén hoac in Gidy
dat dai

chtng nhén méi. Chuyén buéc 3

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu
kién can bd sung hoic khong du didu
kién: du thao Phiéu yéu ciu bd sung,

(2) Du théo Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so hoac Phiéu tir chdi
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1.

-\

hoan thién hé so hodc Phiéu tir chdi
giéai quyét ho so. Chuyén buée 3

giai quyét hd so

Chinhanh | Buéc | Ky Gidy | Léanhdao | (1) Truong hop h so hop I¢: Ky xdc | (1) Gidy ching nhéan da ky 1,5 | ¥ Khodn 5
Vin 3 chung Chinhénh | nhdn ni dung bién déng hoic Ky Diéu 12
phong nhin Gidy chimg nhin méi. Chuyén buéc 4 OQ’%Z’ij”h
l?izrtlgd:iy l(<22 T;ucing klll:ip ho d§0r dcf};maqu _dlel,l 2) Phiéu yéu céu b’é sung, hoan OD-UBND
fen hoac Khong du dicu kien: Ky | hian 13 5o hodc Phiéu tir chéi gidi ngdy
du-}:(;t P‘Ahleu yéu cau ‘tio sung, hoe}n quydt hd so da ky 23/8/202]
thién ho so (trd lai hd so ) hoic
Phiéu tir chdi giai quyét hd so (theo
thAm quyén quyét dinh TTHC hoac
‘ quy ché mét cira). Chuyén buéc 5
Chinhdnh | Buéc | Capnhat | T6 Thong tin | Cap nhat hd so dia chinh, co sé dit | Hé so dia chinh theo thong tr| 01
Vin 4 hd so loutry | liéu dét dai; 24/2014/TT-BTNMT
phong
Dang ky
dat dai
UBND | Budc | Trakét | B phanmot | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chimg nhan.
cap huyén 5 qua cua

(Trudng hop tir chbi hd so thi tra
lai ho so cho ca nhéan)

Hb so dwgc hru tai T6 Piin
phong Dang ky Pat dai Kh

g ky cdp gidy chimg nhan, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudéng dom vj luu trit ciia Chi nhanh Vin
anh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

12.6 Quy trinh s6 6 (Ma TTHC: 2.000889-06 - truom
sir dung dat di c6 Giay chimg nhan (trwong hop thira dat g

cw ndp tai B§ phan mdt ctira UBND cép huyén)

g hop ting thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén
oc da dugc cap Giay chimg nhin) doi véi h¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan
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- Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (khéng bao gdm thoi gian thong béo va niém yét tai
UBND cap xa hodc dang tin)

Co quan Bwéc | Tén buée Trach Ni dung cong viéc thue hién Bitu miw/Két qua Thoi | Ghichua
don vi thuc thye hién nhiém gian
hién thure hién (ngay)
UBND cép | Buéc 1 | Tiép nhan | BO phan Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Gidy tlep nhén hdsovahentrda| 0,5
huyén ho so mot cira | dinh; két qua (miu s6 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
mdt cra | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in VPCP ngay 23/11/2018).
. Chi nhanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Van phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh | thién hd so (mau sé 02 ban hanh
bang ky) | Van phong Dang ky d4t dai. Chuyén | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
budce 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Truong hop hé so chua ddy di, | (3) Phiéu tir chdi tiép nhén giai
chua chinh xac theo quy dinh thi quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
huéng dan hoan thién, bd sung va in | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé | VPCP ngay 23/11/201/)
so. Két thic quy trinh. - Dit liéu dugc cip nhat trén hé
(3) Trudong hop tir chéi tiép nhan hd | thong.
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhéan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.
Chinhanh | Bu6c 2 | Phan cong, | T4 Déng |+ Gui thong bao béng vin ban cho | - Van ban thong bdo va van ban giri | 01
Van phong gur thong ky cap | bén chuyen quyén de biét va chuyen UBND cép xi da ky
biéng ky bao dén GCN hé so dén UBND cip x4 noi co dat - Vin ban d& nghi UBND cép xa
dat dai nguoi dé niém yét v& viéc lam tha tuc cip | x4c true tiép san xudt nong nghiép
chuyén Gidy ching nhan cho bén nhén
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quyél:l, chuyén quyén. trudng hop dét trdng lta
chuyén Truong hop khong 16 dia chi cta bén | - Hb so dién tir
UBND cap chuyén quyén thi phai dang tin trén
xa no1 c6 phuong tién thong tin dai ching cia
dat niém dia phuong ba s lién tiép (chi phi
yét dang tin do ngudi dé nghi cdp Gidy
chirng nhén tra).
Déi v6i dét trdng lua: Guri van ban
dén UBND cép xa dé xac nhan hd
gia dinh, c4 nhan truc tiép san xut
ndng nghiép
+ Chuyén Budc 3
UBND cip | Budc 3 | Thuyc hién Cong chuc |+ Thyc hién niém yét tai tru sé |- Thong bao niém yét hd so 01 | Thoi gian
xa niém yét | diachinh | UBND cAp x4 30 ngay. - Tam dimng tinh thoi gian 30 ngay niém . yet
xa/phudng | Péi voi dit trong lia: Xac nhan ho | niém yét. Zgén”g"y
gia dinh, c4 nhén tryc ti€p san xuat | _ Du thao Gidy x4c nhan (miu tu tinhh tg ong
ndng nghiép thiét 1ap) dbi véi truomg hop dat thoi gian
tréng lua gidi quyét
UBND cép | Budc 4 Duyétkét | Lanh dao |+ Ky duyét két qua niém yét hd so - Thong bao két qua niém yét hd so | 0,5
xa qua niém UBND | + Gui két qua v& viéc da niém yét va | da ky
yét G1ay xac nhan déi voi truong hop | - Gidy x4c nhan dbi vdi truong hop
dat trong lua hd so dién tr dén Chi | dét tréng laa da ky
nhanh Vén phong Ping ky. - Ho so dién tir
Chi nhdnh | Buéc5 | Chuyén | T Dang |Kiém trahd so: (1) Phiéu chuyén thong tin dia| 02
Vin phong thong tin kycap | (1) Truong hop 1 hé so hop 1é: | chinh da ky (mau 01/LCHS Thong
Pang ky dia chinh GCN Chuyén thong tin dia chinh dé xac | tw 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
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dat dai dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
budc 6
(2) Trudng hop 2 ho so chua di diéu | (2) - Dy thao Phiéu yéu ciu bd
kién can b sung: chuyén vién du thao | sung, hoan thién hé so
Théng bio yéu cdu bd sung, hoan - Tam dimg tinh thi gian
thién hd so; ky duyét cua Lanh dao 3 so b
(theo thim quyen quyét dinh TTHC |~ *° S0 DO sung
hoic quy ché mét cira); chuyén Bb
phén mét cta aé théng bao cho cong
dan; ti€p nhdn hd6 so bd sung; thadm
dinh lai theo Truong hop 1
(3) Truong hop 3 ho so khong dil | 3y py thao Phibu tir chéi giai
diéu kién: du thao Phi€u tir choi giai quyét hd so
quyét ho so. Chuyén Budce 10
Chicyc |Bu6c6 | Xacdinh | Congchirc | Xac dinh va ban hanh thoéng bao | Thong bao nghia vu tai chinh 03
Thué nghia vu Chi cuc nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cfip Buéc 7 | Thuc hién | Bd phédn | Ngudi st dung d4t thuc hién nghia Dirng
huyén nghia vy mot cra | vu tai chinh, ndp ching tor cho Bo tinh
tai chinh phéan mot cura thoi
gian
UBND cép | Budc 8 Tié:p nhan | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so chung tir | Ching tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
huyén bd sung mot cia | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Chi nhanh | Budc9 | In Gidy T bang |In Gidy ching nhan Du thao Gidy chimg nhan d in 01
Vién phong chirng ky cap
Dang ky nhan GCN

dat dai
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Chi nhanh
Van phong
Dang ky
dét dai

Budce

10

Ky Gidy
ching
nhan, cép
nhét hd so

Lanh dao
Chi nhanh,
T Thong
tin luu trix

(1) Trudng hop hd so hop 1é:

+ Ky Gidy chung nhén (gdbm dién
tich thira dat cii va dién tich tdng
thém)

+ Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai

Truong hop ngudi nhian chuyén
nhugng, nhin ting cho quyén sur
dung dit nong nghiép thuong tra &
tinh khac thi giri thong bao dén Chi
nhanh Van phong Pang ky noi nguoi
nhan chuyén nhuong, nhan tang cho
quyén sir dung dit néng nghiép
thuong tra dé theo di téng hop han
mirc nhan chuyén quyén st dung dét
ndng nghiép

+ Chuyén budc 11

(2) Trudng hop hd so khéng du diéu
kién: ky duyét Phiéu tir chdi giai
quyét hé so (theo tiy quyén hodc quy
ché mot ctra). Chuyén budc 11

(1) Gidy chtng nh4n da ky

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
da ky.

1,5

UBND cip
huyén

Budce
11

Tra két qua

B0 phan
mot ctra

Tra két qué cho ca nhan

Gidy chimng nhén.
(Trudng hop tir chbi hd so thi tra
lai ho so cho ¢é nhén)

Ho so’ dugc luu tai TH Diing ky cip gidy chirng nhén, thoi gian luu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi liru trir ciia Chi nhanh

Vin phong Ping ky Pat dai Khianh Hoa va Iwu trir theo quy dinh hién hanh.
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127 Quy trinh s6 7 (Ma TTHC: 2.000889-07 - truomg hgp xac dinh lai dién tich dt ¢ ddi véi h{ gia dinh, ca nhin da duge cip
Giay chirng nhin ngp tai Bo phian mét cira UBND cap huyén)

Coquan | Budc | Ténbuéc Trach Noi dung cong viéc thure hién Biéu maw/Két qua Thoi | Ghi
don vi thuc thuc hién nhiém gian chu
hién thue hién (ngay)
UBND cép |Buéc 1 | Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Gidy tlep nhén hdsovahentra| 0,5
huyén hd so mot cra | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh | theo Théng tu sb 01/2018/TT-
mot cta | xac theo quy dinh thi tiép nhén va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhanh |'Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan |
Vian phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhéanh | thién hd so (miu sé 02 ban hanh
Pang ky) | Van phong Dang ky dit dai. Chuyén | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
budc 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Trudng hop hd so chua ddy di, | (3) Phidu tir chdi tiép nhan giai
chua chinh xac theo quy dinh thi quyét hd so (mdu sd 03 ban hanh
hudng dan hoan thién, bd sung va in | kém theo Thong tu s& 01/2018/TT-
Phleu’yeu ciu bd sung, hoan thién hd | VPCP ngay 23/11/201/)
so. Két thiic quy trinh. - Dit liéu duoc cip nhét trén hé
(3) Truong hop tu chéi tlep nhan hd | thong.
50 thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.
Chi nhanh | Budc 2 | Phén cong, | T6 Pang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) Phi€u chuyén thong tin dia| 25
Vin phong chuyén ky cip (1) Truong hop 1 hd so hop lé: | chinh da ky (mau 01/LCHS Théng
béng ky thong tin GCN | Chuyén thong tin dia chinh dé xac | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai dia chinh

dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
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budc 3

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu
kién can bd sung: chuyén vién dy
thao Thong bdo yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so; ky duyét cua Léanh
dao Chi nhénh (theo thim quyen
quyét dinh TTHC hodc quy ché mot
ctra); chuyén Bo phén mét cira dé
thong bdo cho cong dan; tiép nhén hd
so bd sung; thdm dinh lai theo
Truong hop 1.

- Trudng hop 3 hé so khong du didu
kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Buéc 7

(2) - Du thao Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so

- Tam ding tinh thoi gian

- H so bb sung

(3) Du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so

Chicyc | Buéc3 | Xacdinh | Congchirc | X4c dinh va ban hanh thdong bdo | Thong bao nghia vu tai chinh 04
Thué nghia vy Chicuc | nghia vy tai chinh
tai chinh thué
UBND cép | Buéc 4 | Thuc hién | Bophan | Ngudi sir dung dét thuc hién nghia Dimg
huyén nghia vu mot clra | vu tai chinh, nép chimg tir cho Bo tinh
tai chinh | (Tai khoan | phin mdt cira thoi
Chi nhanh gian
Van phong
Dang ky)
UBND cép | Buéc S | Tiépnhan | Bophin | Tiép nhan bd sung hd so ching tir | Chimg tir thuc hién nghia vu t@i| 0,5
huyén bd sung mot cira | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhdnh |Buéc6 | InGidy | TéDang |In Gidy ching nhan Du thao Gidy ching nhén da in 1,5
Vian phong ching ky cap








120

biang ky nhén GCN
dét dai
Chinhanh | Bu6c7 | Ky Gidly | Lanhdao |(1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky | (1) - Gidy chimg nhan da ky 01
Vién phong ching Chi nhanh, Gidy chimng nhan méi. Chuyén buéc | _ H® so dia chinh theo thong tu
bang ky nhin | T6 Thong | 8 24/2014/TT-BTNMT
dat dai tin luu trlr | (2) Truong hop hd so khong du didu e P
kién: ky duyét Phiéu tir chéi giai (2) Phi€u tir choi giai quyét ho so
quyét hd so va chuyén budc 8 da ky.
UBND cép | Budc 8 | Trakét qua | BoO phan | Tra két qua cho ca nhan Gidy chung nhan.
huyén mot cira (Trudmg hop tir chdi hd so thi tra

lai h6 so cho c4 nhén)

Hb so dwoc Iuu tai T Ping ky cip gidy chitng nhan, thoi gian luu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so' xudng dom vi hru trit cia Chi nhanh
Vin phong Ping ky Pat dai Khanh Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

12.8 Quy trinh sé 8 (Ma TTHC: 2.000889-08 - trirong hop muc dich sir dung dat khong phai dit trong hia dbi véi ho gia dinh, ca
nhén, cdng dong dan cu ndp tai B§ phan mot cira UBND cap xa noi c6 dat)

Coquan | Buwéc | Tén buéc Trach Néi dung cdng viéc thue hién Biéu mawKét qua Thoi | Ghi
don vi thuc thuc hién nhiém gian chu
hién thure hién (ngay)
UBND cép | Bude 1 Tiép nhin | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | ( 1) Gidy tlep nhén hdsovahentra| 02
x4 ho so mot cira | dinh; két qua (mau sb 01 ban hanh kém

(1) Truong hop hd so ddy du, chinh
xé4c theo quy dinh thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qui. Chuyén hd so dén UBND cép

theo Thong tu s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu géu ‘pé sung, hoan
thién ho so (mau s6 02 ban hanh
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huyén. Chuyén bude 2.

(2) Trudng hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop tr chéi tlep nhan hb

so thi in Phiéu tir chébi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

3) Phleu tir chéi tlep nhén gidi
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dir liéu dugc cdp nhit trén hé
thong.

UBND cép | Buéce 2 Tiépnhan | B phin |Kiém tra, t1ep nhan hd so theo quy | Hb so gidy 0,5
huyén hd so lién mot cra | dinh. Chuyen hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Van phong Déng ky dat dai

mot cira

Chi nhanh

Van phong

Dang ky)
Chinhanh | Buéc 3 | Phan cong, | T6 Pang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyén théng tin dia| 02
Van phong chuyén kycap | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1¢: | chinh da ky (mdu 01/LCHS Thong
Dang ky théng tin GCN Chuyén théng tin dia chinh dé xac | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

dat dai dia chinh

dinh nghia vy tai chinh. Chuyén
budc 4

(2) Truong hop 2 hd so chua dii didu
kién cin bd sung; chuyén vién du
thao Phiéu yéu clu b sung, hoan
thién hd so; ky duyét cua Lanh dao
(theo tham quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mot ctra); chuyén Bo

(2) - Du thao Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so

- Tam dumg tinh thoi gian

- Ho so bd sung
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phén mot cira dé théng bao cho cong
dén; ti€p nhén ho so bd sung; tham
dinh lai theo Truong hop 1.

(3) Truong hop 3 hd so khong du

didu kién: du thao Phiéu tir chi giai.

quyét hd so. Chuyén Buéc 8

(3) Du thao Phiéu tu chéi giai
quyét ho so

Chicuc | Budc4 | Xacdinh | Cong chic | X4ac dinh va ban hanh thong bao | Thong bao nghia vu tai chinh 04
Thué nghia vu Chicuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép Buéc 5 | Thuc hién B6 phén | Nguoi st dung dét thuc hién nghia Dung
X4 nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp chung tr cho Bd tinh
tai chinh | (Tai khoan' | phan mét ctra thoi
Chi nhanh gian
Van phong
bang ky)
UBND cép | Buédc 6 Tiép nhin | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so ching tir | Chung tur thuc hién nghia vu tai| 0,5
x4 bo sung mot clra th,uc hién nghia vu tai chinh, chuyén | chinh
dén Chi nhanh Vian phong Pang ky
dat dai
Chi nhanh | Budc7 | In Gidy T bang | Lap phiéu d,é xuit x4c nhan bién | - Phiéu d& xudt (mau tu thiét 1ap) 01
Vin phong ching ky cdp | dong vao Gidy chimng nhén hodc In | . Dy thao Gidy chiing nhén d4 in
bang ky nhén GCN Giay chung nhan
dat dai
Chinhanh | Buéc 8 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1é: (1) - Gidy chimg nhan da ky 1,5
Vé{l ph(‘)r’lg CmegA Chxi nhrilnh, + Ky xdc nhén néi dung bién dong |- Hb so dia chinh theo thong tu
bang ky nhdn, cdp | T6 Thong | hoze Ky Gidy chirng nhan méi 24/2014/TT-BTNMT
dat dai nhat ho so | tin luu trit

+ Cép nhét hd so dia chinh, co sé dir
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liéu dat dai

Truong hop ngudi nhin chuyén
nhu:qng, nhan ting cho quyén su
dung d4t néng nghiép thudng tra &
tinh khac thi giri thong bao dén Chi
nhanh Vin phong Pang ky noi nguoi
nhan chuyén nhwong, nhan tdng cho
quyén st dung dat néng nghiép
thudng trii dé theo doi téng hop han
mirc nhén chuyén quyén st dung dit
nong nghiép

+ Chuyén budc 9

(2) Truong hop hd so khéng du didu
kién: ky duyét Phiéu tir chdi giai
quyét hd so (theo thdm quyén quyét
dinh TTHC hodc quy ché mot clra).
Chuyén budgc 9

(2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so
da ky.

UBND cép | Buéc 9 | Traloihd | Béphan | Chuyén két qua lién thong dén | Gidy chimg nhan 02
huyén so lién mot cra | UBND cap xa (Trudng hop tir chdi hd so thi tra
thong lai hd so cho cé& nhan)
UBND cép | Budc | Tra két qud | BOphan | Tra két qua cho ca nhan Giy ching nhan
xa 10 mot cira

(Trudng hop tir chéi hé so thi tra
lai ho so cho ca nhén)

Hé so dwgc luu tai TS Ding ky cip gidy chimg nhan, thoi gian hru 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lru trit ciia Chi nhanh

Vin phong Ping ky Pat dai Khanh Hoa va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
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12.9 Quy trinh s6 9 (Ma TTHC: 2.000889-09 - trwong hep muyc dich sir dung dit 1a dit trong lna ddi véi ho gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu ndp tai B¢ phin mét cira UBND cap x3a)

Coquan | Buwéc | Ténbuéc Trach Noi dung cong viéce thure hién Biéu mAwKét qua Thoi | Ghi
don vi thue thue hién nhiém gian chu
hién thue hién (ngay)
UBND cép | Buée 1 | Tiépnhan | Béphan |Kiém tra, tiép nhdn hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan ho so va hen tra | 02

X3 hd so mot cia | dinh; két qua (mau sb 01 ban hanh kém
(1) Truong hop hd so déy du, chinh | theo Théng tr s6 01/2018/TT-
xéac theo quy dinh thi ti€ép nhan va in VPCP ngay 23/11/2018).
Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
qua. Chuyen hd so’ dén UBND cép | thién hd so (miu s6 02 ban hanh
huyén. Chuyén budc 2. kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
(2) Truong hop hd so chua ddy du, | VPCP ngay 23/11/2018).
chua chinh xac theo quy dinh thi|(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
huéng dan hoan thién, bd sung va in quyét hd so (mau s 03 ban hanh
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd | kém theo Thong tu s 01/2018/TT-
so. Két thuc quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Trudng hO’p tr chdi tlep nhan hd | - Dt liéu dugc cdp nhat trén hé
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai | thdng.
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

UBND cép | Budc 2 | Tiépnhan | B0 phan Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy 0,5
huyén hdsolien | motcta |dinh. Chuyén hd so dén Chi nhénh
thong (Tai khoan | Van phong Pang ky dét dai
mot ctra
Chi nhéanh

Vién phong
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Piang ky)
Chi nhénh | Buéc 3 | Phan cong, | T6Ddng |+ Gui van ban dén UBND cip xa dé | - Van ban d& nghi UBND cép xa| 0l
Vin phong chuyén ky cép nghi x4c nhan truc tiép san xuét nong | xac tryc tiép san xuét néng nghi¢p
DBang ky UBND cép GCN nghiép; Trudng hop noi ding ky | trudng hop dét tréng lua da ky
dét dai Xa noi co thuong tri cua hd gia dinh, ca nhén | _ 43 so dién ti
dit xac khac véi noi ¢co dat thi gtri van ban '
nhén tryc ddng thoi UBND cip xa noi dang ky
ti?::p san thudng tri va noi c6 dét dé xac nhan.
Xuat ndng D01 vOi x3 trong tinh: g lién thong
nghiép va 4n dinh thoi han xu ly 02 ngay.
D4&i v6i x3 ngoai tinh: kich hoat
' dung tinh Ly do khac, ghi rd chd xéac
nhan truc tiép san xuét ndng nghiép
+ Chuyén buéc 4
UBND cép Buoc4 | Xacnhin | Cong chirc | X4c nhan hd gia dinh, ¢4 nhan truc | Dy théao Gie‘iy xac nhan (miu tu| 01
xa truc tiép dia chinh | tiép san xuét nong nghiép thiét lap) dbi voi trudng hop dét
sén xudt | xa/phudng trong lta
nong
nghiép
UBND cép | Bué6ce 5 Duyét xac | Lanh dao |+ Ky duy€t xac nhdn ho gia dinh, cé | - Gidy xac nhan dbi véi truong hop | 01
xa nhén UBND | nhan truc tiép sin xuét nong nghiép | dét trong lia da ky
+ Gui két qua hd so dién tir dén Chi | - Hb so dién tu
nhanh Vin phong Pang ky dit dai
Chinhanh | Buéc 6 | Chuyén T bing | Kiém tra hd so: (1) Phi€u chuyén théng tin dia| 0
Vin phong thong tin ky cap (1) Truong hop 1 hd so hop lé: chinh da ky (mau 01/LCHS Théng
Dang ky dia chinh GCN | Chuyén théng tin dia chinh dé xac | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai

dinh nghia vu tii chinh. Chuyén
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budc 7

(2) Truong hop 2 hd so chua du didu
kién cin bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so; ky duyét caa Lanh dao
(theo thim quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mot cira); chuyen Bo
phan mét cira thong béo cho td chirc;
tiép nhan bd sung; thdm dinh lai theo
Truong hop 1.

(3) Trudong hop hd so khéng du didu
kién: du thio Phiéu tir chbi giai
quyét hd so. Chuyén Buée 11

(2) - Dy thao Phiéu yéu céu bb
sung, hoan thién hd so
- Tam dung tinh thoi gian

- Ho so b sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyét ho so

Chicyc | Bu6c7| Xacdinh | Congchic | Xac dinh va ban hanh thong bao | Thong bao nghia vu tai chinh 03
Thue nghia vu Chicuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép Budc 8 | Thuc hién | Bo phédn | Ngudi sir dung d4t thuc hién nghia Dung
X4 nghia vu moét ctta | vu tal chinh, ndp chirng tor cho Bo tinh
tai chinh phan mot cua thoi
gian
UBND cip | Bu6c 9 | Tiépnhan | Bophan | Tiép nhin bd sung hd so ching tir | Chimg tir thye hién nghia vy tai | 0,5
xa bd sung mdt ctra | thuc hién nghia vu tai chinh, chuyén | chinh
dén Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai
Chinhénh | Buéc | Lapdé Té Dang | Lap phiéu dé xuit xdc nhén bién | Phiéu dé xuat (mAu ty thiét lap) 0,5
Vér} ph(‘)r'lg 10 xuat ky cap dc?rgg VE‘l’O Gidy ching nhan hoédc In Gidy chimg nhan da in
biang ky GCN Gidy chung nhan
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dat dai

Chi nhanh
Vin phong
Dang ky
dat dai

Buae
11

Ky xéc
nhén

Lanh dao

Chi nhéanh,

T6 Théng
tin luu trir

(1) Trudng hop hd so hop 1é:

+ Ky xé4c nhan ndi dung bién dong
hoic Ky Gidy chimg nhin mdi

+ C4p nhat hé so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai

Truong hop nguodi nhén chuyen
nhuong, nhén ting cho quyén sir
dung dit néng nghiép thuong tru &
tinh khac thi gi théng bao dén Chi
nhénh Van _phong Pang ky noi ngudi
nhan chuyén nhu’ong, nhén tang cho
quyén st dung dat néng nghiép
thudng tria dé theo doi tbng hop han
mirc nhan chuyén quyén st dung dét
nong nghi¢p ‘

+ Chuyén buéc 12

(2) Trudng hop hd so khéng du diéu
kién: ky duyét Phiéu tir ch01 giai
quyét ho so (theo thim quyen quyét
dinh TTHC hodc quy ché mot cua).
Chuyén budc 12

(1) - Gidy chimg nhan da ky
- HO so dia chinh theo thong tu
24/2014/TT-BTNMT

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so hoac Phiéu tir chdi giai
quyét hd so d3 ky.

1,5

UBND cip
huyén

Buoc
12

Tra 1oi hd
so lién
thong

B6 phan
mot cira

Chuyén két qua lién thong dén
UBND cap xa

Gidy chtng nhan
(Truong hop tir chdi hd so thi tra
lai hd so cho c4 nhan)

02

UBND cép
xa

Budc
13

Tra két qua

B0 phan
mdt clra

Tra két qua cho c4 nhén

Gidy chimg nhén.
(Trudmg hop tir chdi hd so thi tra








128

lai ho so cho cé nhéan)

Hb so dwoc Iwu tai T6 Ping ky cip gidy chimg nhén, thoi gian hru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so' xudng don vi hru trir ciia Chi nhanh

Vin phong Ping ky Dit dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.

12.10 Quy trinh s 10 (Ma TTHC: 2.000889-10 - trudmg hop cho thug, cho thué lai quyén sit dung dit d6i véi ho gia dinh, ca
nhén, cong dong dan cwr nop tai By phén mot cira UBND cip xa noi ¢6 dat)
- Thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18

Co quan Buée | Tén budce Trach Noi dung cong viéc thire hién Biéu maw/Két qua Thoi | Ghichi
domn vi thuc thuce hién nhiém gian
hién thye hién | (ngay)
UBND cép | Budc 1 Tiég nhin | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Gidy tiép nhén hd sovahentra | 02
x4 ho so mot cra | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kem

(1) Trudng hop hd so day du, chinh
xéc theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén UBND cip
huyén. Chuyén budc 2

(2) Trudong hop hd so chua diy du,
chua chinh xdc theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop tu chéi tlep nhan ho
so thi in Phiéu tir chi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

theo Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ban hanh
kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt li€u dugce cép nhét trén hé
théng.
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UBND cép | Buéc 2 Tiépnhén | Bophan |Kiém tra, tlep nhén hé so theo quy 0,5
huyén hd so lién mdt ctta | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Van phong Dang ky dat dai
mot ctra
Chi nhénh
Vin phong
Dang ky)
Chinhdnh | Bu6c 3 | Phdn cong, | T Dang | Phén cong, kiém tra hd so: 51))' Phiu dé xuat (mau tu thiet | 15
Van phong thén} dinh ky cép 1) Trudng hop 1 hd so hop 1é: ép_x , o
Déng ky ho so GCN S— )Lap phigéuogé xudt Xé:p nhan bién - Gidy chimg nhan da in
dat dai 45 Sz , A
. . | dong vao Gidy chirng nhén
Truong hop trén trang 4 G1ay ching
nhan khéng con dong tréng thi in
Gidy ching nhan
+ Chuyén buéc 4
(2) Truong hop 2 hé so chua du diéu (2) Du thao Phiéu yéu ciu b sung,
kién can bd sung hoic khong du diéu | hoan thién hd so hoic Phiéu tir chéi
- | kién: dy thdo Phiéu yéu cdu bd sung, | giai quyét hd so
hoan thién hd so hoic Phibu tir chéi
giai quyét ho so. Chuyén buégc 4
Chinhdnh | Bu6c4 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1é: (1) - Gidly chimg nhén da ky 01 | Khodn 5
Vin phong ching Chinhénh, | + Ky xdc nhan noi dung bién dong | - H6 so dia chinh theo théng tu Biéu; 12
Dang ky nhan, cdp | T6 Thong hoic Ky Gidy chimg nhin mai. 24/2014/TT-BTNMT Quyér dinh
dat dai nhgthod so | tin luu trir + Cép nhat hd so dia chinh, co s& dir 09,2021/
Cép nh¢ . : OD-UBND
+ Chuyén budc 5 23/8/2021

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
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(2) Truong hop hd so chua du diéu
kién can b sung hoic khong du diéu
kién: ky duyét Phiéu yéu cdu b6 sung,
hoan thién hd so (tra lai hb soV )
hodc Phiéu tr chdi giai quyét hd so
(theo uy quyen hoic quy ché mot
ctra). Chuyén budc 4

thién hd so hodc Phiéu tir chdi giai
quyét ho so da ky.

UBND cdp | Bude 5 | Traloihd | Bophin |Chuyén két qua lién thong dén | Gidy ching nhan. 02
huyén Sy Alién mét cora | UBND cép xa (Truong hop tir chbi hd so thi tra
thong lai hd so cho ¢4 nhan)
UBND cép | Budc 7 | Trakét qua | Bophan | Tra két qua cho c4 nhén Gidy chimg nhan.
X4 mot clra (Trudmg hop tir chdi ho so thi tra

lai ho so cho cé nhén)

Hd so dwge lwu tai T6 Piang ky cip gidy chimg nhin, thoi gian lru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so' xudng don vi luru trit cia Chi nhanh Vin
phong Ding ky Pit dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

12.11 Quy trinh s6 11 (Ma TTHC: 2.000889-11 - truong hep chuyen quyén sir dung dét, quyén sé hifu tai sin gin lién véi dat ciia
vo hodic chong thanh cia chung v chong ndp tai BO phin mét cira UBND cap x4 noi cé dér)
- Thoi gian giai quyét 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

Co quan Buéc | Tén budc Trach No6i dung cong viéc thwe hién Biéu mAwKét qua Thoi | Ghichu
don vi thuc thue hién nhiém gian
hién thue hién (ngay)
UBND cép | Bude 1 Tiép nhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Gidy tlep nhén hd so va hentra | 02
X4 ho so mot cirta | dinh; két qua (mau sb 01 ban hanh kém

(1) Trudng hop hd so diy di, chinh

theo Thong tu s& 01/2018/TT-
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AT AT T

xac theo quy dinh thi tiép nhén va in
Giy tiép nhan hd so va hen tra ket
qua. Chuyen hd so dén UBND clp
huyén. Chuyén buéc 2

(2) Trudong hop hd so chua day du,
chua chinh xéac theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Két thac quy trinh.

(3) Trudng hop tr chéi tlep nhén hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.

VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

3) Phleu tir chdi tlep nhén giai
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc cdp nhat trén hé
théng.

UBND cép | Budc 2 T@é’p nhin | Bophan |Kiém tra, tlep nhan hd so theo quy 0,5
huyén ho so lién mot ctra | dinh. Chuyén hd so so dén Chi
thong (Tai khoan | nhanh Van phong Pang ky dat dai
mot clra
Chi nhanh
Vian phong
Ding ky)
Chi nhénh | Budc 3 | Phan cong, | Té Pang | Phén cong, kiém tra hd so: (1) - Phieu dé xudt (mdu tw thiét| 0
Van phong thdm dinh ky cép (1) Trudmg hop 1 hd so hop 1¢: Lap 1ap) . _
Dang ky ho so GCN phiéu dé xuit xac nhan bién dong |- Dy thao Gidy chimg nhén da in
dat dai

vao Gidy chirmg nhén hoic in Gidy
chimg nhén méi. Chuyén budc 4

2) Truong hop 2 hé so chua du diéu
kién can bd sung hodc khong du didu
kién: dy thao Phiéu yéu cu b sung,

(2) Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so hoic Phiéu tir chéi
giai quyét ho so
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hoan thién hd so hoic Phiéu tir chéi
giai quyét ho so. Chuyén buéce 4

Chinhanh | Budc 4 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky xéc | (1) Gidy chimg nhan da ky 1,5 | Khoan 5
Van phong chimng Chinhanh | nhan ndi dung bién déng hodc Ky Diéu 12
- ’ A s A , ~ ] Py . , . . ot dinh
Dapgky nhéan Giay ching nhan méi. Chuyén budce 5 (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan %/‘32’30 21/-’”
dat dai (2) Trudmg hop hd so chua du dicu | thign hé so hodc Phiéu tir chéi gidi OP-UBND
kién can b sung hoic khong du diéu quyét hd so da ky. ngdy
kién: ky duyét Phl‘eu yéu cau bg 23/8/2021
sung, hoan thién h6 so (tra lai ho
so® ) hodc Phiéu tir ch01 giai quyét
hd so (theo thim quyen quyét dinh
TTHC hodic quy ché mot cira).
Chuyén buéc 6
Chinhanh | Buéc 5| Capnhat | TéThéng | Cép nhét ho so dia chinh, co s¢ dit | H6 so dia chinh theo théng tu| Ol
Vin phong hoé so tin luu trit | li€u dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
Ding ky
dat dai
UBND cép | Buéc 6 | Traloihd | Bophan | Chuyén két qua lién thong dén | Gidy ching nhan 02
huyén so lién mot cra | UBND cép xa
thong
UBND cép | Buéc 7 | Trakétqua | Bophan | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chirng nhan.
x4 mot ctra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai h6 so cho ca nhén)

Hd so dugce luu tai T6 Piang ky cip gidy chimg nhin, thoi gian lru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so xubng don vi luu trir ciia Chi nhanh va
lwu triv theo quy dinh hién hanh.
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12.12 Quy trinh sé 12 - (Ma TTHC: 2.000889-12 - treomg hop ting thém dién tich do nhin chuyen nhwong, thira ké, ting cho
quyen str dung dit da c6 Gidy chirng nhan (trumlg hop thira dat gc da duwoc cip Gidy chimg nh4n) di véi h¢ gia dinh, ca nhén, cong
dong dan cw ndp tai B phan mdt cira UBND cap xa)

- Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan du hé so hop 18 (khong bao gom thoi gian théng bdo va niém yét tai
UBND cép x4 hoic dang tin)

Co quan
don vi

Buée
thuc
hién

Tén bwée
thue hién

Trach
nhiém
thuce hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu maw/Keét qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi chu

UBND cép
xa

Budc 1

Ti€p nhan
ho so

B phén
mdt clra

Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy
dinh;

(1) Truong hop hd so day dd, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket
qua. Chuyén hd so dén UBND cép
huyén. Chuyén budc 2.

(2) Truong hop hd so chua diy da,
chua chinh xac theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tlep nhan ho
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

(1) Gidy tlep nhén hd so va hen tra
két qua (miu s 01 ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu céu bd sung, hoan
thién hd so (mau sb 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhin giai
quyét hd so (miu sé 03 ban hanh
kém theo Théng tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc cap nhat trén hé
théng.

02

UBND cép
huyén

Buge 2

Ti€p nhan
hd so lién

Bé phan
mot clra

Kiém tra, tie:’:p nhén hd so theo quy
dinh. Chuyén hé so so dén Chi

0,5
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thong | (Tai khoan | nhanh Vin phong Dang ky dét dai
mot cira
Chi nhanh
Vian phong
bang ky)
Chinhanh | Buéc 3 | Phan céng, | T6 Pang |+ Giri théng bao bang van ban cho | - Van ban thong bdo va van ban gui | 01
Vin phong gri thong ky cip bén chuyen quyén de biét va chuyen UBND cap xa di ky
bang ky béo dén GCN hd so dén UBND cép xd noi cé dat - Vin ban dé nghi UBND cap xa
dat dai nguoi dé niém yét vé viée lam tha tuc cép x4c truc tiép san xudt néng nghiép
chuyén Gidy chung nhan cho bén nhén trudng hop dét trdng lua
quyen, chuyén quyén. - Hb so dién tir
chuyén Truong hop khong rd dia chi ciia bén '
UBND cép chuyén quyén thi phai ding tin trén
xa noi c6 phuong tién thong tin dai chung ciia
dat niém dia phuong ba sb lién tiép (chi phi
yét dang tin do ngudi dé nghi cip Gidy
chirng nhén tra).
Dbi véi dat trong lua: Guri van ban
dén UBND cép xa dé xac nhan ho
gia dinh, c4 nhan truc tiép san xuét
ndng nghiép
+ Chuyén Budc 4
UBND cép | Buéc 4 | Thuc hién | Céng chirc | + Thuc hién niém yét tai tru so | - Thong bao niém yét hd so 01 | Thoi gian
x4 niém yét dia chinh | UBND cép x4 30 ngay. - Tam dimng tinh thoi gian 30 ngay niém  yét
xa/phuong | péi véi dat trdng lGa: Xac nhan ho | niém yét. 30 ngay
gia dinh, c4 nhan truc tiép san xuft | _ Du thao Gidy xéc nhan (miu tu khong tinh
néng nghiép frong

thiét 14p) dbi voi truong hop dat

thoi gian








135

trong lta

gidi quyét

UBND cap
Xa

Bude 5

Duyét két
qua niém
yét

Lanh dao
UBND

+ Ky duyét két qua niém yét hd so

+ Gui két qua vé viéc da niém yét,
Gidy x4c nhan ddi véi truong hop
dit trong laa dén Chi nhanh Vin
phong Dang ky.

- Thong bao két qua niém yét ho so
da ky

- Giéy xac nhéan d6i véi truong hop
dat trong lua da ky

- Ho so dién tir

0,5

Chi nhéanh
Vian phong
Dang ky
dét dai

Budc 6

Chuyén
thong tin
dia chinh

T bang

ky cap
GCN

Kiém tra ho so:

(1) Trudng hop 1 hd so hop l&:
Chuyén théng tin dia chinh dé xac
dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
budc 7

(2) Trudng hop 2 hd so chua da diéu
kién can bd sung: chuyén vién du thao
Thong bao yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so; ky duyét cua Lanh dao
(theo tham quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mét ctra); chuyén Bo
phén mét ctra dé thong bao cho cong
dan; tiép nhan hd so bd sung; thAm
dinh lai theo Trudng hop 1

(3) Trudng hop 3 hd so khong du
dleu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Budce 11

(1) Phiéu chu}:én thong tin dia
chinh da ky (mau 01/LCHS Thong
tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

(2) - Dy thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so

- Tam diung tinh thoi gian

- H6 so bd sung

(3) Du_thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so

02

Chi cuc
Thué

Buaoce 7

X4ac dinh
nghia vu
tai chinh

Cong chuc
Chi cuc
thué

Xéac dinh va ban hanh théng béo
nghia vu tai chinh

Thong bao nghia vu tai chinh

03
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UBND cép Bude & | Thuc hién B6 phan | Nguoi sir dung dét thuc hién nghia Dung
X4 nghia vu mot cra | vu tai chinh, nép ching tir cho B0 tinh
tai chinh phéan mdt cira thoi
gian
UBND cép Budc 9 Tiép nhén Bo phan Tiép nhan bd sung hd so ching tir | Ching tr thyc hién nghia vu tai| 0,5
X3 bd sung mot cua | thuc hién nghia vu tai chinh, chuyén chinh
dén Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai
Chinhanh | Buéc | In Gidy T Pang | In Gidy chimg nhan Du thao Gidy chirng nhén d3 in 01
Vién phong 10 ching ky cip
Déng ky nhén GCN
dét dai
Chinhanh | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao, | (1) Truéng hop hd so hop 1é: (1) Gidy chimg nhén da ky 1,5
Véanphong | 11 chimg | ToThong |+ Ky Gidy ching nhan (gdm dién
bang ky nhan, cap | tinluutrl® | tich thira dt cii va dién tich tang
dat dai nhét ho so

thém)

+ Cép nhét hd so dia chinh, co s& di
liéu dét dai

Truong hop ngudi nhan chuyén
nhugng, nhén tang cho quyén st
dung dat nong nghié¢p thuong tru &
tinh khac thi gui thoéng bao dén Chi
nhanh Van phong Pang ky noi nguoi
nhin chuyén nhuong, nhén ting cho
quyén st dung dit néng nghi¢p
thudng tra ¢ theo doi tdng hop han
mirc nhin chuyén quyén sir dung dit
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nong nghiép

+ Chuyén budc 12

(2) Trudng hop hd so khong da diéu
kién: ky duyét Phiéu tir ch01 giai
quyét hd so (theo thdm quyen quyét
dinh TTHC hodc quy ché mot cira).
Chuyén buée 12

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
da ky.

UBND cép | Buéc | Traloihd B6 phian | Chuyén ket qua lién théng dén | Gidy ching nhan 02
huyén 12 s;:r1 }1en mdt cta | UBND cép xa (Truong hop tir chéi hd so thi tra
thong lai hd so cho ¢4 nhan)
UBND cép | Buéc | Trakétqua | Bophén | Tra két qua cho c4 nhan Giy chimg nhan.
xa 13 mot cira

(Trudng hop tur chéi hd so thi tra
lai h6 so cho cé nhén)

Hb so' dwrgc luu tai T6 Ding ky cip gidy chimg nhén, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong don vi lwu trir cia Chi nhanh

Viin phong Ding ky Pét dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.

12.13 Quy trinh s6 13 (Ma TTHC: 2. 000889-13 - truong hop xac dinh lai dién tich dét & cho hg gia dinh ca nhin da dugc cip
Gidy chirg nhin np tai B phan mét cira UBND cép xa noi c6 dét)

Coquan | Bwoc | Tén buwéc Trach N6i dung cong viéc thue hién Biéu maw/Két qua Thoi Ghi
don vi thue thue hién nhiém gian chu
hién thire hién (ngay)
UBND ciép | Bude 1 Tiép nhin | Bophin |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tlep nhén hd so vahentra | 02
xa ho so mot ctra | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Truomg hop hd so dly da, chinh

theo Thong tu s6 01/2018/TT-
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xé4c theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so d&én UBND cép
huyén. Chuyén budc 2

(2) Truomg hop hd so chua diy du,
chua chinh x4c theo quy dinh thi
huéng din hoan thién, b sung va in
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
so. Két thic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét ho so. Két thiic quy trinh.

VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (miu sd 03 ban hanh
kém theo Théong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu duogc cdp nhat trén hé
théng.

UBND cép | Buéc 2 | Tiép nhan | BO phan Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy 0,5
huyén hd so lién mbt cira | dinh. Chuyén hd so so dén Chi
thong (Tai khoan | nhanh Van phong Dang ky dat dai
mot cua
Chi nhanh
Vian phong
béng ky)
Chinhanh | Bu6c 3 | Phan cong, | T Ding | Phan cong, kiém tra ho so: (1) Phiéu chuyén théng tin dia| 02
Vian phong chuyén kycap | (1) Truong hop 1 hd so hop 1é: | chinh dd ky (mau 01/LCHS Théng
Dang ky thong tin GCN | Chuyén thong tin dia chinh d& xac | tw 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai dia chinh dinh nghia vu tai chinh. Chuyén

budc 4

(2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu
kién can bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

(2) - Dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hoé so
- Tam dung tinh thoi gian
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thién hd so; ky duyét cua Lanh dao
(theo thim quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mot cta); chuyén B
phéan mot ctra dé théng bao cho cong
dan; tiép nhan hd so bd sung; thdm
dinh lai theo Truong hop 1.

(3) Truong hop 3 hod so khéng du
dleu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Buée 8

- HO so bo sung

(3) Du thao Phiéu tir chéi giai
quyét ho so

Chicyc |Bubc4 | Xacdinh | Congchic | Xac dinh va ban hanh thong bédo | Thong bao nghia vu tai chinh 04
Thué nghia vu Chi cuc nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép Bugc 5 | Thuchién | Bophdn | Nguoi st dung dét thuc hién nghia Dung
P ¢ ] nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bd tinh
tai chinh phan mot clra thoi
gian
UBND cép | Buéc 6 Tié::p nhdn | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so ching tir | Ching tir thyc hién nghia vu tai| 0,5
X3 b0 sung mot cira | thuc hién nghia vu tai chinh, chuyén | chinh
dén Chi nhanh Vian phong Pang ky
dat dai
Chinhanh |Buéc 7| In Gidy T bang |In Gidy chirng nhén Du thao Gidy ching nhén da in 01
Vin phong ching ky cap
Dang ky nhan GCN
dat dai
Chinhanh | Buéc 8 | Ky xéc Lanh dao | (1) Trudng hop hd so hop 1¢: Ky Gidy | (1) Gidy chung nhén di ky 01
Vin phong nhéin ching nhan méi. Chuyén buée 9
Dang ky (2) Trudng hop hd so khéng du didu
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dat dai kién: ky duyét Phiéu tr chéi giai | (2) Phiéu tir chdi giai quyét ho so
quy€t hd so (theo thdm quyén quyét | da ky.
dinh TTHC hodc quy ché mot clra).
Chuyén buéce 10
Chi nhanh | Budéc 9 | Cép nhét T Thoéng | Cép n}lat hd so dia chinh, co s& dir | HO so dia chinh theo thong tu| 01
Vin phong ho so tin luu trit | li€u dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky
dat dai
UBND cdp | Bude | Tralsihd | Bophan |Chuyén két qua lién thong dén | Gidy chimg nhén 02
huyén 10 so lién mot cira | UBND cép xa (Trudong hop tir chdi hd so thi tra
thong lai hd so cho c4 nhan)
UBND cép | Budc | Trakétqua | Bophan | Tra két qua cho ca nhan Gidy ching nhan.
xa 11 mot ctra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho ¢4 nhén)

Hd so dwge hru tai T6 Ping ky cip gidy chimg nhan, thoi gian luu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi hru trir ciia Chi nhanh va

lwu trir theo quy dinh hién hanh.
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13. Tha tuc Dang ky blen dong quyen sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién voi dat trong cac tru’Gng hop giai
quyét tranh chap, khleu nai, t6 cao vé dat dai; xir 1y no hop dong thé chap, g6p von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat
tai san gan lién véi dat dé thi hanh 4 an; chia, tach, hgp nhit, sip nhip t6 chirc; théa thuin hop nhit hoiic phin chia quyén
st dung dat, tai san gin lién véi dit cda hg gia dinh, cia vg va chdng, ciia nhém nguoi sir dung dat; ding ky bién dong
dbi voi truong hep hd gia dinh, c4 nhian dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép

- Ma TTHC: 2. 000880, ¢6 06 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén hd so hop 1¢
13.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 2.000880-01 — trwéng hop to chire ndp tai B phan mot cira S& Tai nguyén va Moi

trrong)
Coquan | Buwéc | Tén buéc Trach N¢i dung cong viée thuc hién Biéu mauw/Két qua Thoi | Ghi
don vi thuc thwe hién nhiém gian cha
hién thue hién (ngay)
S6 Tai Buéc 1 | Tiépnhin | Bd phin | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy t1ep nhén hd so vahentra| 0,5
nguyén va hd so mot ctra | dinh; két qua (miu sb 01 ban hanh kém
Moi trudong (Tai khoan | (1) Truong hop hd so ddy du, chinh | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
mot cra | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Vin phong Giy tiép nh4n hd so va hen tra két (2) Phiéu yéu cu bd sung, hoan
bing ky) qua. Chuyen hd so dén Vin phong | thién hd so (mau sb 02 ban hanh

Diang ky dét dai. Chuyén buéc 2.

(2) Trudng hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng din hoan thién, b sung va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tlep nhan ho
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai

kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cédp nhéat trén hé
thong.
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quyét ho so. Két thiic quy trinh.

(1) Phiéu chuyén thong tin dia

Van phong | Budce 2 | Phén cong, Phong Phan c6ng, kiém tra hd so: 02
Diang ky th?np dinh | Dangky | (1) Truong hep 1 hd so hop lé: chinh d3 ky (miu 01/LCHS Théng
dat dai h6 so, cdp GCN | Chuyén théng tin dia chinh dé xéc | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
chuyén dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
thong tin bude 3
dia chinh (2) Truong hop 2 hé so chwa d diéu | (2) - Dy thao Phiéu yéu cdu bd
kién cin bd sung: chuyén vién du sung, hoan thién hd so
thao Phxeu yéu cau bd sung, hoin _ Tam dune tinh thoi o
: g tinh thoi gian
thién ho so; ky duyét cua Lanh dao s .
(theo thdm quyen quyét dinh TTHC |~ Ho so bd sung
hodc quy ché mot cira); chuyen B6
phan mét cira thong bao cho td chirc;
tiép nhan hd so bd sung; thdm dinh
lai theo Trudng hop 1
(3) Truong hop 3 hd so khong du | (3) Du thao Phicu tr chdi giai
dleu kién: dy thao Phiéu tir chdi giai | quy€t ho so
quyét hd so. Chuyén Budc 7
Cuc Thué/ | Bu6c 3 | Xac dinh Coéng chirc | Xac dinh va ban hanh thong bdo | Théng bdo nghia vu tai chinh 04
Chi cuc nghiavu | Cuc Thué/ | nghia vu tai chinh
Thué tai chinh Chi cuc
thué
S¢ Tai Buéc 4 | Thuc hién | B phdn | Nguoi st dung dét thuc hién nghia Dung
nguyén va nghia vu mot cta | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bo tinh
MGoi truong tai chinh | (Tai khoan | phan moét ctra thot
Van phong gian

Dang ky)
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S6Tai | Bu6eS | Tiépnhan | Bophén | Tiép nhan bé sung hd so ching tir Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
nguyén va b sung mot cira | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Moi trudng
Vian phong | Buége 6 In Giéy Phong Lép phiéu dé xuét xéc nhén bién | - Phiéu dé xuét (mau ty thiét lap) 01
Dang ky ching | Dangky | dong vao Gidy chimg nhdn hodc In | . Dy thio Gidy chimg nhn da in
dat dai nhén cap GCN | Gidy chung nhan
Vanphong | Buéc 7 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky xéc | (1) Gidy chimg nhan di ky 01
Ding ky chimg nhin ndi dung bién déng hoic Ky
dét dai nhan Gidy chitng nhan méi. Chuyén buéc 8
(2) Truong hop ho so khong dit diéu | (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so
{ kién, ky duyét Phiéu tir chdi gii | da ky. ..
quyét ho so (theo thdm quyén quyét
dinh TTHC hodc quy ché mét cira).
Chuyén buée 9
Véan phong | BuGe 8 | Cap nhat Phong Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit | H so dia chinh theo théng tuw| 01
Ding ky hé so Pangky | liéu dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cdp GCN
So Tai Bué6c 9 | Tra két quéa | Bophan | Trakét qua cho td chic Gidy ching nhén.
nguyen va mdt cira (Truong hop tir chdi ho so thi tra
Méi truong lai ho so cho t4 chirc)

Hb so dugc hru tai Phong Ping ky cip gidy chirng nhén, théi gian lru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi hru trit ciia Vin
phong Dang ky Pat dai Khanh Héa va liwu trit theo quy dinh hién hanh.

13.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 2.000880-02 - truomg hop thue hién quyét dinh hogc ban 4n ciia Toa 4n nhan dén, quyét dinh thi
hanh 4n cda co quan thi hanh 4n da c6 hiéu lwe thi hanh hogc diu gia quyen sir dung dat, tai sin khac gin lién voi dat dé thi hanh an ma
khong thu hoi dwgc Gidy chirng nhan d6i véi t chirc ndp tai B) phan mot cira S& Tai nguyén va Mbi truong)
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Co quan Buwéce | Tén budce Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu miuw/Két qua Thoi Ghi
don vi thuc thuec hién nhiém gian chua
hién thwe hién (ngay)
Sé Tai Bude 1| Tiépnhan | B0 phan Kiém tra, tiép nhan hé so theo quy (D Gidy tlep nhén hdsovahentrda| 0,5
nguyén va hd so mot cta | dinh; két qua (miu sb 01 ban hanh kem
Moi truong (Tai khoan | (1) Truong hop hd so dy dd, chinh theo Théng tu sb 01/2018/TT-
mot cra | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in VPCP ngay 23/11/2018).
Van phong | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
bang ky) | qua. Chuyén ho so dén Vin phong | thién hd so (mau sé 02 ban hanh
Ping ky dét dai. Chuyén buéec 2. kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
(2) Truong hop hd so chua dy du, | VPCP ngay 23/11/2018). ‘
chua chinh xac theo quy dinh thi 3) Phléu tir chbi tlép nhin giai
hudng dan hoan thi€n, bb sung va in quyét hd so (miu s0 03 ban hanh
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd | kém theo Théng tu sd 01/2018/TT-
so. Két thuc quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Truong hop tir chdi tiép nhan hd | - Dit lieu duoc cap nhat trén hé
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai | thong.
quyét hd so. Két thic quy trinh.
Vin phong | Buéc 2 | Phin cong, Phong | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Phieu chuyCn thong tin dia | (2
bing ky thdm dinh | Dangky | (1) Truong hop 1 hd so hop lé: chinh da ky (m&u 01/LCHS Thong
dit dai ho 50 cap GCN |, Chuyén thong tin dia chinh dé xac tu 88/2016/TTLT/ BTC'BTNMT)
chuyén dinh nghia vu tai chinh. - To trinh da ky, du thao quyét dinh
é?gréilt:l?l + Lap hd so trinh S& Tai nguyén va huy

Mbi trudng quyét dinh hiy Gidy
chirng nhan khéng thu hdi duoc
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+ Chuyén buéc 3

(2) Tru’ong hcrp 2 hd so chua du didu
kién can bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so; ky duyét cua Lanh dao
(theo thim quyen quyét dinh TTHC
hoidc quy ché mot cua); chuyen Bo
phén mét cra thong bao cho t6 chrc;
tiép nhan hd so bd sung; thAm dinh
lai theo Trudng hop 1

(3) Trudng hop 3 hd so khong du
d1eu kién: du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so. Chuyén Buée 7

(2) - Du thao Phiéu yéu clu bd
sung, hoan thién hd so

- Tam ding tinh thoi gian

- Hb 50 bd sung

(3) Du théo Phiéu tir chbi gidi
quyét hd so

Cuc Thué/ Xac dinh | Cong chire | X4c dinh va ban hanh théng bdo Thoéng bao nghia vu tai chinh
Chi cuc nghiavu | Cuc Thué/ nghia vu tai chinh
Thué tai chinh | Chi cyc
Budc 3 thué 04
S¢ Tai Ky quyét | Lanh dao Ky quyét dinh hiy Gidy chimg nhan | Quyét dinh htiy Gidy ching nhén
nguyén va dinh hiy | S& TNMT | khéng thu hdi dugc
Maoi trudng
S6 Tai BuGc 4 | Thuc hién | B phan | Nguoi st dung dét thuc hién nghia Dung
nguyén va nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bo tinh
Mai truong tai chinh | (Tai khoan | phin mét ctra thoi
Van phong gian
Dang ky)
S& Tai Bude 5 Tiép nhan B6 phan Tiép nhén bd sung hd so ching tr | Chung tir thyc hién nghia vu tai | 0,5
nguyén va bd sung mot ctra | thue hién nghia vu tai chinh chinh
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Moi trudng

Vin phong | Bu6c 6 | In Gidy Phong In Gidy ching nhén Du thao Gidy chimg nhéan di in 01
bang ky ching Diéng ky
dat dai nhén cap GCN
Vin phong | Buéc 7| Ky xac | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1¢: Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhan da ky 01
Ding ky nhén chimg nhan méi. Chuyén budc 8
dat dai (2) Trudng hop ho so khong du diéu
kién: ky duyét Phiéu tir choi gidi N P PN
quyét hd so (theo tham q}lyén quyét 512) P,hleu tir choi gidi quyét hd so
dinh TTHC hogc quy ché mét cira). | 43 Y-
Chuyén budc 9
Vin phong | Budc 8 | Cép nhat Phong | Cép nhat hd so dia chinh, co s¢ dit | HO so dia chinh theo ‘théng tu | Ol
bang ky hd so bangky | liéu dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cdp GCN
So Tai | Bu6c9 | Trakét qua | BoO phan | Tra két qua cho td chirc Gidy chimg nhan.
nguyén va mat cura (Truong hop tir chdi ho so thi trd
Mbi trudng lai ho so cho td chic)

H& so duge lwu tai Phong Dang ky cﬁp gi:?’ly chimg nhén, thoi gian lua 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luu trir cia Van
phong Ding ky Dat dai Khanh Hoa va hru trix theo quy dinh hién hanh.

13.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 2.000880-03 - trudmg hop hd gia dinh, ca nhin, cong ddng dan crr nop tai B) phin mjt cira

UBND céap huyén)
Co quan Buéc | Tén budc Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
dom vi thuc thuc hién nhiém gian chu
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hién thure hién (ngay)
UBND cép | Budc 1 Tiépnhan | Bo phén | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy t1ep nhén hd so va hentra | 0,5
huyén hd so mot cra | dinh; két qua (miu sé 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so ddy di, chinh | theo Théng tu s6 01/2018/TT-
mot cra | xac theo quy dinh thi tiép nhén va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
Vian phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh thién hd so (mau so 02 ban hanh
Ding ky) | Van phong Ding ky dit dai. Chuyén | kém theo Théng tu s& 01/2018/TT-
budc 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Truong hop hd so chua dy do, (3) Phleu tir chébi tlep nhin giai
chua chinh xac theo quy dinh thi quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
huéng dan hoan thién, b6 sung va in | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé | VPCP ngay 23/11/201/)
s0. Két thic quy trinh. - Dt liéu dugc cdp nhat trén hé
(3) Truong hop tur chéi tlep nhan hb | théng.
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.
Chinhanh | Buéc 2 | Phan cong, | T Piang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) Phi€u chuyén thong tin dia| (p
Vin phong tham dinh | kycdp | (p) Trutmg hop 1 hd so hop 1¢: | chinh da ky (mdu 01/LCHS Thong
Dang ky hé so, GCN | Chuyén théng tin dia chinh dé xac | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai ctnuyép dinh nghia vy tai chinh. Chuyén
t}'long t n bude 3 (2) - Dy thio Phiéu yéu ciu bd
dia chinh

(2) Trudng hop 2 ho so chua du diéu
kién can bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so; ky duyét cua Lanh dao
(theo thim quyén quyét dinh TTHC

sung, hoan thién hd so
- Tam dirng tinh thoi gian
- Hb so b sung
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hodc quy ché mot cira); chuyén Bo
phdn mot ctra thdng bao cho cong
dan; tiép nhan hd so bd sung; tham
dinh lai theo Truong hop 1

(3) Trudng hop 3 hd so khong du
diéu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Buéc 7

(3) Du thdo Phiéu tu chbi giai
quyét ho so

Chicuc |Buéc3 | Xacdinh | Congchirc | Xac dinh va ban hanh thong bao | Thong bao nghia vu tai chinh 04
Thué nghia vy Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép | Bugc 4 | Thuc hién | Bophan | Ngudi sit dung dét thuc hién nghia Dung
huyén ‘ nghfa vu mot ctra | vu tai chinh, ndp ching tor cho Bo tinh
tai chinh | (Tai khoan | phan mot ctra thoi
Chi nhanh gian
Vin phong
Dang ky)
UBND cép | Buéc 5 Tiép nhan | BO phan Tiép nhén bd sung hd so chimg tir | Chimg tr thuc hién nghia vy tai| 0,5
huyén bd sung mot cra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Chi nhanh | Buéc 6 | In Gidy Té Dang |Lap phiéu d& xult x4c nhan bién | - Phiéu d& xuat (mau tw thiét 1ap) 01
Van phong chimg ky chp | dong vao Gidy ching nhén hodc In | _ Dy thao Gidy chimg nhén d in
Diéng ky nhéan GCN Giay chiing nhin
dat dai
Chi nhénh | Buéc 7| Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky xac | (1) Gidy chimg nhan da ky 01
Vin phong ching Chi nhanh | nhdn ndi dung bién dong hoic Ky
Dang ky nhéan Gidy chung nhan méi. Chuyén budc 8
dét dai

(2) Trudng hop hod so khong di dieu
kién: ky duyét Phiéu tir chdi gidi

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
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quyét hd so (theo thdm qpyén quyét
dinh TTHC hodc quy ché mét cira).
Chuyén budc 9

da ky.

Chinhdnh | Bu6c 8 | Cépnhat | T Thong | Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit | HO so dia chinh theo thong tu| 01
Vin phong hé so tin luu trir | lidu dit dai: 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky
dét dai
UBND cip | Buéc 9 | Trakét qua | Bophan | Tra két qua cho cé nhan Gidy ching nhan
huyén mot ctra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho ca nhén)

Hb so' dugc luu tai TS Ding ky cap gidy chimg nhén, thdi gian luu 61 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng don vi lvu tri ciia Chi nhanh
Vin phong Ding ky Pat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

13.4 Quy trinh s6 4 (Ma TTHC: 2.000880-04 - truomg hop thue hién quyét dinh hoiic bin 4n ciia Toa 4n nhin din, quyét dinh thi
hanh an clia co' quan thi hanh 4n da c6 hi¢u lyc thi hanh hofic dau gia quyén sir dung dét, tai san khac gdn lién v6i dat dé thi hanh dn ma
khong thu héi dwgc Gidy chimg nhan d6i v6i hé gia dinh, ca nhan, cong dong din cwr ndp tai B4 phan mét cira UBND cap huyén)

Coquan | Buwéc | Tén buéc Trach Néi dung cong viéc thurc hién Biéu mAwKét qua Théi | Ghi
don vi thuc thue hién nhiém gian chu
hién thrc hién (ngay)
UBND cép | Budc 1 Tiép nhan | Bo phan | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Giéy tiép nhan hd so vahen tra | 0,5
huyén hd so mot ctra | dinh; két qua (mlu s 01 ban hanh kém
(Tai khoén | (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
mot clra | x4c theo quy dinh thi tiép nhén va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhénh | Gidy tiép nhan hd so va hen trd két | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Vin phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh thién hd so (mlu s 02 ban hanh
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bang ky)

Vin phong Pang ky dat dai. Chuyén
budc 2.

(2) Trudng hop hod so chua day di,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bb sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh.

(3) Truong hop tir chéi tlep nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (miu sé 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc cdp nhét trén hé
thong.

Chi nhanh
Vian phong
Diang ky
dit dai

Budce 2

Phéan cong,

thdm dinh .

ho SO,

chuyén
thong tin
dia chinh

T bang
ky cap
GCN

Phén cong, kiém tra hd so:

(1) Trudng hop 1 hd so hop 1é: -

+ Chuyén théng tin dia chinh d& xac
dinh nghia vu tai chinh.

+ Lap hd so trinh S& Tai nguyén va
Mbi trudng quyét dinh hay Gidy
chimg nhan khéng thu hdi duge

+ Chuyén buéc 3

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu
kién can bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so; ky duyét cia Lanh dao
(theo thdm quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mét cilra); chuyén B
phén mot ctra thong bao cho cong
dan; tiép nhan hd so bb sung; thAm
dinh lai theo Trudng hop 1.

(1) - Phiéu chuyén thong tin dia
chinh d3 ky (miu 01/LCHS Théng
tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

- T& trinh d4 ky, du thao quyét dinh
huy

(2) - Du thao Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so

- Tam dung tinh thoi gian

- H so b sung

02
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(3) Trudng hop 3 hd so khéng du
dleu kién: du thao Phiéu tir chéi gial
quyét ho so. Chuyén Budc 7

(3) Du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so

Chi cuc Xac dinh | Cong chic | Xdc dinh va ban hanh thong bdo | Thong bao nghia vu tai chinh
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
Bude 3 - . . . . 04
S& Tai Ky quyét | Lanhdao | Xem xét, ky quyét dinh hiy Gidy chimg | Quyét dinh hay Giay chung nhan
nguyén va dinh hiy | S& TNMT | nhén khong thu hdi duge
Moi trudng
UBND cép Buéc 4 | Thuc hién B§ phdn | Nguoi st dung dét thuc hién nghia Diung
huyén ' nghia vu mot cra | vu tai chinh, nép chiung tir cho Bo tinh
tai chinh | (Tai khoan | phin mot ctra thoi
Chi nhanh gian
Vin phong
Dang ky)
UBND cép Budc 5 Tiép nhin B phan Tiép nhan bd sung hd so ching tir | Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
huyén bd sung mot cia | thue hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhénh | Buée 6 | InGidy | TéDang |In Gidy ching nhén - Phiéu dé xuét (mAu tu thiét 1ap) 01
Van phong chimg ky cap - Du thao Gidy chirng nhén da in
Diang ky nhén GCN .
dét dai
Chinhanh | Buéc 7 | Ky Gidy Lanh dao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky Gidy | (1) Gidy ching nhén da ky 01
Vin phong chung Chi nhanh | ching nhan méi. Chuyén buéc 8
Dang ky nhén (2) Trudmg hop hd so khong du didu , , .
dat dai (2) Phiéu tur chdi giai quyét ho so

kién, ky duyét Phiéu tir ch01 giai
quyét hd so (theo thdm quyen quyét
dinh TTHC hogc quy ché mét cira).

da ky.
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Chuyén buéc 9
Chinhanh | Buéc 8 | Capnhét | T6 Thong | Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ di¥ | HO so dia chinh theo thong tu| Ol
Vin phong ho so tin luu trr | li€u dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
bang ky
dat dai
UBND cép | Buéc 9 | Trakét qua | Bo phan | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chimg nhan
huyén mot cra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho ca nhén)

Hb so duworc luu tai TO Dang ky cap gidy chimg nhan, thoi gian lvu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lru trit ciia Chi nhanh
Vin phong Ping ky Pat dai Khanh Hoa va hwru trir theo quy dinh hién hanh.

13.5 Quy trinh s6 5 (Ma TTHC: 2.000880-05 - truomg hop hj gia dinh, ca nhan, cfng dong dan cu ndp tai BO phin méot cira
UBND cap xa noi c6 dat)

Coquan | Buéc | Tén budc Trach Néi dung cong viéc thue hién Biéu miwKét qua Thoi | Ghi
don vi thue thue hién nhiém gian chu
hién thue hién (ngay)
UBND cép | Buée 1 Tié};‘) nhin | Bophian |Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy (1) Gidy tié~p nhén hdsovahentra| 02
xa ho so mot cira | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Trudong hop hd so diy du, chinh
xéc theo quy dinh thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén UBND cép
huyén. Chuyén budc 2

(2) Truong hop hd so chua diy du,
chua chinh xdc theo quy dinh thi

theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so (mau sé 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phidu tir chdi tiép nhan giai
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huéng dan hoan thién, b sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh.

(3) Truong hop tur chéi tlép nhén hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

quyét ho so (miu sé 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhat trén hé
thong.

UBND cp | Budc 2 Tiép nhan | Bo phan | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy 0,5
huyén hdsolién | motcira |dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Vé@n phong Dang ky dat dai
mot ctra
Chi nhénh
Van phong
bang ky)
Chinhanh | Buéc 3 | Phan cong, | TS Pang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyen thoéng tin dia| 25
Vin phong tham dinh | kychp | (1) Truong hop 1 hd so hop lé: | chinh da ky (mAu 01/LCHS Théng
Dang ky h6 so, GCN | Chuyén théng tin dia chinh dé xdc | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai chuyén dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
thong tin bude 3
dia chinh

(2) Truong hop 2 hd so chua du didu
kién can bd sung: chuyén vién dy
thiao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hé so; ky duyét cia Lanh dao
(theo thdm quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mot cira); chuyén B
phén mot cua théng bao cho cong
dan; tiép nhan hd so bd sung; thim
dinh lai theo Truong hop 1

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so

- Tam dung tinh thoi gian

- Hb so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
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- Trudng hop 3 hd so khong du diéu
kién: dy thdao Phi¢u tr chdi giai
quyét ho so. Chuyén Buéce 8

quyét ho so

Chicuc |Buéc4 | Xacdinh | Cong chic | Xac dinh va ban hanh thong bao | Thong béo nghia vu tai chinh 03
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép | Bude 5 | Thuc hién | Bophan | Ngudi s dung dat thuc hién nghia Dimg
x4 nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tr cho Bo tinh
tai chinh phén mot cira thoi
gian
UBND cép | Budc 6 | Tiépnhan | B6 phan Tiép nh4n bd sung hd so chung tir | Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
Cxa bd sung | motctra |‘thuc hién nghia vu tai chinh, chuyén chinh ' "
dén Chi nhanh Van phong Ping ky
dat dai
Chinhanh | Busc 7| IN Gidy Té Pang |Lap phiéu d&& xuit xac nhan bién | - Phiéu dé xuét (mAu tu thiét 1ap) 01
Van phong ching ky cap dong vao Giéy chung nhén hoic In | . Du théo Gidy chtng nhén da in
Ding ky nhén GCN Gidy ching nhin
dat dai
Chinhanh | Buéc 8 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky xac | (1) Gidy chimg nhéan da ky 1,5
Vin phong ching nhan ndi dung bién déng hoic Ky
Piang ky nhén Giy chirng nhan méi. Chuyén buéc 9
dét dai

(2) Trudong hop hd so khéng du diéu
kién, ky duyét Phiéu tir chdi giai
quyét hd so (theo thim quyén quyét
dinh TTHC hodc quy ché mot cira).
Chuyén buéc 10

(2) Phiéu tir chéi giai quyét ho so
daky.
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Chi nhanh | Buéc 9 Ca_‘tp nhat | T Thoéng | Céap qhzftt hd so dia chinh, co s¢ dit | HO so dia chinh theo thong tu| 0l
Van phong ho so tin luu trir | liéu dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky
dat dai
UBND cép | Buéc | Traldihd | Bophan |Chuyén két qui lién théng dén | Gidy ching nhan 02
huyén 10 so lién mot cra | UBND cap x4 (Truomg hop tir chdi hd so thi tra
thong lai hd so cho c4 nhén)
UBND cép | Budc | Tra két quéd | BOphan | Tra két qua cho c4 nhan Gidy ching nhan.
X4 11 mot clra

(Trudng hop tir chdi hd so thi tra
lai h6 so cho ¢4 nhén)

HOb so dugce hru tai TS DPang ky cAp gidy chirng nhan, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lu’u trir cia Chl nhanh
Vin phong Ding ky Pat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

13.6 Quy trinh s 6 (Ma TTHC: 2.000880-06 - trudng hop thyc hién quyét dinh hoiic ban 4n cia ‘Toa 4n nhén dén, quyét dinh thi
hanh an ciia co’ quan thi hanh 4n da 6 hiéu lyc thi hanh hodc diu gia quyen sit dung dat, tai san khac gin lién véi dat de thi hanh an ma
khong thu héi dwgc Gidy chitng nhén d6i véi ho gia dinh, c4 nhén, céng dong dan cu ndp tai Bo phin mét cira UBND cip huyén)

Co quan Buéc | Tén bwée Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thue thwe hién nhiém gian chu
hién thre hién (ngay)
UBND cép | Buée 1 Tiép nhan | Bophin |Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so vahen tra | 02
xa ho so mot cita | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Trudong hop hd so ddy du, chinh
xé4c theo quy dinh thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén UBND cip

theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mfu sé 02 ban hanh
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huyén. Chuyén budc 2

(2) Truomg hop hd so chua day du,

chua chinh xac theo quy dinh thi

hudng dan hoan thién, bd sung va in

Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop ti chbi tlep nhan hd

so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai

quyét hd so. Két thic quy trinh.

kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- D&t liéu dugc cdp nhat trén hé
thong.

UBND cép | Bugc 2 | Tiép nhan | Bo phén Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | H6 so gidy 0,5
huyén hdsolien | motcia |dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
.thong (Tai khoan | Van phong Dang ky dit dai
mot clra
Chi nhanh
Vian phong
Dang ky)
Chi nhanh | Buéc 3 | Phan cong, | Té Pang | Phén cong, kiém tra hd so: (1) - Phi€u chuyén théng tin dia| 02
Vian phong thélp dinh ky cép (1) Trudng hop 1 hd so hop 18 chinh da ky (miu 01/LCHS Thong
Béng ky hé s, GCN | 1 Chuyén théng tin dia chinh d& xac | W 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai chuyeén dinh nghia vu tai chinh. | - To trinh da ky, du thio quyét dinh
td?;’ré%lzﬁ + Lap ho so trinh S¢ Tai nguyén va huy
’ Moéi trudng quyét dinh hiy Gidy
ching nhan khong thu héi duoc
+ Chuyén buéc 4
(2) Trudng hop 2 hd so chua di diédu | (2) - Dy théo Phiéu yéu cau bo

kién cin bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

sung, hoan thién ho so
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thién hé so; ky duyét ctua Lénh dao
(theo thdm quyen quyét dinh TTHC
hotic quy ché mot ctra); chuyén B
phén mét cua thoéng bdo cho cong
dan; tiép nhan hd so bd sung; tham
dinh lai theo Truong hop 1.

(3) Trudong hop 3 hé so khong du
dleu kién: du thao Phiéu tir chbi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 8

- Tam dung tinh thoi gian
- H6 so bd sung

(3) Dy thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so

Chi cuc Xac dinh | Cong chirc | Xac dinh va ban hanh théng bao Thong bdo nghia vu tai chinh
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
~' tai chinh thué
Budéc 4 - - - 04
S¢ Tai Ky quyé€t | Lanh dao | Xem xét, ky quyet dinh hiy Gidy chung Quyét dinh hiy Gidy chitng nhan
nguyén va dinh hty | S6 TNMT | nhén khong thu hdi duge
Mobi truong
UBND cép | Buéc 5 | Thuc hién | B¢ phan | Ngudi sit dung dét thuc hién nghia Dimg
huyén nghia vu mét cra | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bd tinh
tai chinh | (Tai khoan | phan mot cira thoi
Chi nhénh gian
Van phong
Dang ky)
UBND cép | Buéce 6 Tiépnhdan | Bo phan | Tiép nhén bd sung hd so ching tir Chimg tr thuc hién nghia vu tai| 0,5
huyén b sung mot ctra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhdnh | Buéc 7| InGidy | TéDang |In Gidy ching nhn - Phiéu dé xudt (mau tu thiét 1ap) 01
Vian phong chimng ky cép - Dy thao Gidy chirng nhan d in
Diéng ky nhéan GCN

dit dai
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Chinhanh | Buéc 8 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1é: Ky Gidy | (1) Gidy ching nhan da ky 01
Vin phong chirng chimg nhén méi. Chuyén budc 9
bang ky nhén (2) Trudng hop hd so khéng du diéu , , .
dat dai kién, ky duyét Phiéu tir chdi giai (2) Phicu tir chdi gidi quyét ho so
quyét hd so (theo thAm quyén quyét | daky.
dinh TTHC hodc quy ché mét cira).
Chuyén buéc 10
Chinhanh | Budc 9 | Cép nhat T Thong | Cép nhét hd so dia chinh, co s& dit HO so dia chinh theo thong tu| 01
Vin phong hd so tin luu trir | liéu dét dai; 24/2014/TT-BTNMT
biang ky
dét dai
UBND cép | Bu6e | Traloihd | Bophan'|Chuyén két qua lién théng dén | Gidy ching nhén 02
huyén 10 so lién mot cra | UBND cép xa (Trudng hop tir chdi hd so thi tra
thong lai hd so cho c4 nhan)
UBND cdp | Buéc | Trakétqua | Bophan | Tra két qua cho cénhén Gidy chimg nhan.
Xa 11 mot clra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho ca nhén)

Hb so’ duore Iuu tai T6 Ping ky cAp gidy chimg nhén, théi gian luu 01 nim. Sau Khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lwru trir cia Chi nhanh

Vin phong Pang ky Pit dai Khanh Hoa va hru trit theo quy dinh hién hanh.
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14. Thi tuc Cép lai Gidy chirng nhin hodc cip lai Trang bd sung caa Gidy chirng nhin do bi mét

- Ma TTHC: 1.005194, ¢6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 1€
14.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.005194-01 - truong hop to chirc ndp tai Bo phan mot cira S Tai nguyeén va Moi

truong)
Coquan | Bwéc | Tén bwéc Trach Noi dung cong viéc thye hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thue thure hién nhiém gian chu
hién thue hién (ngay)
So Tai Bu6c 1 | Tiépnhén | Bo phan | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so vahen tra | 0,5
nguyén va hd so mot cra | dinh; két qua (miu s6 01 ban hanh kém :
Moi trudng (1) Truong hop hd so ddy du, chinh | theo Théng tu s& 01/2018/TT-
xéc theo quy dinh thi tiép nhén va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Giy tiép nhan hd so va hen tra két (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
qua. Chuyén hd so dén Vian phong | thién hd so (miu sb 02 ban hanh
Ping ky dit dai. Chuyén budc 2. kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
(2) Trudng hop hé so chua diy du, | VPCP ngay 23/11/2018).
chua chinh x4c theo quy dinh thi|(3) Phiu tir chdi tiép nhan giai
huéng dan hoan thién, bd sung va in | quyét hd so (miu sd 03 ban hanh
Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
s0. Két thuc quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Truong hop tir chéi tiép nhan hd | - Dir lieu duge cip nhat trén hé
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai | théng.
quyét hd so. Két thuc quy trinh.
Van phong | Budc 2 | Phan cong, | Phong | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Don cdp doi, cép lai (Mau| 35
Ding ky tham dinh | Dingky | (1) Truong hop 1 hd so hop Ié: 10/DK) da x4c nhan
dat dat ho so cdp GCN, - To trinh d3 ky, du thao Quyét
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Lanh dao | + Trich luc ban d6 dia chinh dinh hiy Gidy ching nhén hoac
+ Xéc nhan vao don cip lai Trang bd sung cia Gidy chimng
+ Lap hd so trinh S& Tai nguyén va | nhén
Moi trudng quyét dinh hay Gidy
ching nhan hodc Trang bd sung cta
Gidy chimng nhén bi mat.
(2) TI‘I‘I(‘)’I'lg7 hop 2 hé so chua da diéu (2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd
kién can bo sung: chuyén vién dy thdo hoan thién hd so
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd | ° &> H0a0 HIELRO 80
s0; ky duyét cia Lanh dao (theo quy |~ T%m du?g tinh thoi gian
ché mot ctra hodc iy quyén); chuyén | - HO so bo sung
Bo phén mot cira thong bio cho tb
chic; tiép nhan hod so bd sung; thAm |
dinh lai theo Truong hop 1.
(3) Truong hop 3 hd so khoéng du | (3) Du thao Phiéu tir chdi giai
diéu kién: du thao Phiu tir choi giai quyét hd so
quyét ho so. Chuyén Bude 3
SoTai |Budc3 | Ky quyét | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky | (1) Quyét dinh hiy Gidy chung| 03
nguyén va dinh hiay | S&é TNMT quyét7 dinh huy Giéy ching nhén. | nhan hoic Trang bd sung clia Giéy
Mo6i truong Chuyén buéc 4 chiing nhén da ky
(2) Truong hop ho so khong da dicu N SN PR L 1A
Kién: ky duyét Phidu tr chéi giai | > rieu Ur choi gidl quyet ho so
quyét hd so (hodc theo iy quyén hoic da ky
quy ché mot ctra). Chuyén budce 6
Vian phong | Bugc 4 | In Gidy Phong In Gidy ching nhén hodc Trang bd | Du thao Gidy chung nhin hodc| 01
bing ky ching bangky | sung cua Gidy ching nhén Trang bd sung cia Gidy chung
dat dai nhén/Trang | cap GCN

nhén di in
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b sung
cua GCN
Vin phong | Buéc 5 | Ky Gidy Lanh dao | Ky Gidy chung nhén hodc Trang bd | Du théo Gidy chung nhin hodc| 01
bang ky chimg | Véan phong | sung ctia Gidy chimg nhén; Trang bd sung cia Gify chung
dat dai nhan/Trang Dang ky nhan da ky
b6 sung bat dai '
cua GCN
Vén phong | Bude 6 | Cép nhat Phong - Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit | H so dia chinh theo théong tu| 01
Bing ky hé so Dingky | liéu dit dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN | . Lap danh sach Gidy chimg nhén
hoic Trang bd sung cua Gidy chimg
nhén d4 bi hiy giri S6& TNMT, Téng
cuc Quéan ly dit dai dé thong bdo
cong khai trén trang thong tin dién ti.
S6Tai | Bu6c7 | Trakétqua | BoOphan | Tra két qua cho to chirc Gidy ching nhan.
ngt'lyén va mot ctra (Trudng hop tir chéi hd so thi tra
Moi trudng lai hd so cho tb chuc)

Hb so dugce luu tai Phong Ding ky cap gidy chimg nhén, thoi gian lvu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi hru trit céia Vin
phong Dang ky Pat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

14.2 Quy trinh sb 2

(Ma TTHC: 1.005194-02 - truwong hop hd gia dinh, c4 nhén, cong dong din cw ndp tai Bo phian mgt cira

UBND cép huyén)
Coquan | Buwée | Tén buée Trach N¢i dung cong viée thuc hién Biéu mawKét qua Thoi | Ghi
don vi thue thuc hién nhiém gian chu
hién thue hién (ngay)
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UBND cép | Budc 1 Tiép nhan | B6 phén Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Giay t1ep nhén hd so vahentra| 0,5
huyén hd so mot ctra | dinh; két qua (miu sb 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Truong hop hd so ddy du, chinh | theo Thong tu sb 01/2018/TT-
mdt clra | xéc theo quy dinh thi tiép nhén va in VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Vin phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh | thién hd so (mdu sé 02 ban hanh
bang ky) | Van phong Dang ky dét dai. Chuyén | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
budc 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Trudng hop hd so chua ddy du, | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
chua chinh xdc theo quy dinh thi quyét hd so (miu sé 03 ban hanh
huéng dan hoan thién, bd sung va in | kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd | VPCP ngay 23/11/201/)
so. Két thac quy trinh. - Dit liéu dugc cip nhét trén hé
(3) Truong hop tir chéi tiép nhan hd | théng.
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.
Chi nhanh | Budc 2 | Phén cong, T Ping | Phan cong, kiém tra ho so: (1) - Don cap ddi, cap lai (Mau 3,5
Van phong th'?np dinh ky cip (1) Trudong hop 1 hd so hop lé: 10/DK) di xac nhan ’
Déng ky ho so GCN, + Trich luc ban dd dia chinh - To trinh d3a ky, du thao Quyét
dat dai (%}?inghii% + Xac nhan vio don cip lai dinh huy Gidy ching nhin hodc

+ Lap hd so trinh S& Tai nguyén va
Moi truomg quyét dinh huy Gidy
ching nhén hodc Trang bd sung cla
Gidy chimg nhén bi mét.

+ Chuyén buéc 3

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu
kién cin bd sung: chuyén vién du thao

Trang bd sung cua Gidy ching
nhan

(2) - Du thao Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so
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Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
s0; ky duy€t cua Lanh dao (theo uy
quyén hodc quy ché mdt cira); chuyén
B6 phén mot cira _théng béo cho cong
dan; tiép nhan hd so bd sung; thdm
dinh lai theo Truomg hop 1

(3) Trudng hop 3 hd so khong du

dleu kién: du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so. Chuyén Buéc 5

- Tam ding tinh thoi gian
- Hd so bd sung

(3) Dy thio Phiéu tir chdi giai
quyét hd so

Sé Tai Bugc 3 | Ky quyét | Lanh dao Ky quyét dinh hay Gidy ching nhan Quyét dinh huy Gidy ching nhan| 03
nguyén va dinh SG TNMT | hodc Trang bd sung cta Glay chimg | hoic Trang bé sung cua Giéy
MBbi truong nhéan chirng nhén da ky ‘
Chinhédnh | Bu6c4 | In Gidy T bang | In Gidy ching nhan hogc Trang bd | Du thao Gidy ching nhén hodc| 01
Van phong ching ky cp | sung ctia Gidy ching nhan; Trang bd sung cua Gidy ching
Dz'i,ng ky nhép/Trang GCN nhan d3 in
dat dai bo sung '
cua GCN
Chinhanh | Bude 5 | Ky Gidy | Lanhdao |(1 ) Trudng hop hd so hop 1&: Ky | (1) Gidy chung nhan hodc Trang bd | 01
Van phong chimg Chi nhanh Glay ching nhan/Trang bd sung cia sung clia Giéy chimg nhan da ky
f?ng(;i k.y nha?/Trang Giy chimg nhan. Chuyén budc 6 (2) Phiéu tir chéi gidi quyét hd so
at dai 1’30 sung (2) Trudng hop hd so khong du didu d ky
cua GCN kién: ky duyét Phiéu tir chéi giai
quyet hd so (theo uy quyén hoic quy
ché mot cira). Chuyén buégc 7
Chi nhanh | Buéc 6 CﬁP nhat | To Thong | + Cap, nhét hd so dia chinh, co s& dit | HO so dia chinh theo thong tu| 01
Vin phong ho so tin luu trit | liéu dat dai, 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky + Lép danh sach Gidy ching nhan
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dét dai hodc Trang bd sung cia Giy ching
nhan da bi hay gﬂri S& TqNMT, Tong
cuc Quan ly dat dai dé thong bao
cdng khai trén trang thong tin dién
tu.
UBND cép | Buée 7 | Tra két qua | Bophan |Tra két qua cho ca nhan Gidy chung nhan.
huyén mot cira (Trudng hop tir chbi hd so thi tra

lai h6 so cho ¢4 nhén)

Hb so dwoce Iwu tai TS bing ky cip gidy chimg nhin, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so xubng dom vi luu trir ciia Chi nhanh
Vin phong Ping ky Dat dai Khanh Hoéa va liru trir theo quy dinh hién hanh.

14.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.005194-03 - trudmg hop hj gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cw h@p tai Bo phzfui mot ctira
UBND cap xa noi c6 dat)

Co quan Bwéc | Tén buoc Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thue thure hién nhiém gian cha
hién thue hién (ngay)
UBND clp | Buge 1 | Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy | (1) Gidy tiép nhan ho so va hen tra | 02
x4 ho so mot cra | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Trudong hgp hd so diy du, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so d&én UBND cap
huyén. Chuyén budc 2

(2) Trudong hop hd so chua day dua,
chua chinh xac theo quy dinh thi

theo Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (miu sb 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
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huéng dan hoan thién, bb sung va in
Phiéu yéu céu b sung, hoan thién hd
so. Két thic quy trinh.

(3) Truong hop tur chéi tlép nhén hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhét trén hé
théng.

UBND cép | Buéc 2 T@ép nhin | Bophan |Kiém tra, tlep nhén hd so theo quy 0,5
huyén ho so lién mot cta | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Véan phong Dang ky dt dai
mot cira
Chi nhanh
Vian phong
Ding ky)
Chinhénh | Bu¢c 3 | Phan cong, | T Dang | Phan cong, kiém tra h so: (1) - Don cp doi, cip lai (MAu| 35
Van phong tham dinh ky cap (1) Trudng hop 1 hd so hop 1é: 10/PK) da xac nhin
f();’l(ng ky ho so S}CN, + Trich luc ban dé) dla chinh - T trinh dEjl k}’/, dlI thao QUYét
at dai (IjJ}?'nhhd’aoh + Xéc nhén vao don cip lai dinh hiy Gidy chimg nhin hoic
i nhan N - . 2 . X .
Vin phong | + Lép ho so trinhIS(’f Tai nguyén va leing bo sung cla Giay ching
Dang ky | Moi truong quyét dinh huy Giay nhdn
ching nhén hodc Trang bd sung clia
Gidy chirng nhan bi mét.
+ Chuyén buéc 4
(2) Truong hop 2 hd so chua dii didu | (2) - Du thdo Phiéu yéu ciu bd

ki€n can bo sung: chuyén vién du thao
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so; ky duyét cua Lanh dao (theo uy
quyén hodc quy ché mét ctra); chuyén

sung, hoan thién ho so
- Tam dung tinh thoi gian
- H so b6 sung
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Bo phan mét cira thong bao cho cong
dan; tiép nhan hd so bd sung; thim
dinh lai theo Truong hop 1

(3) Truong hgp 3 hd so khéng du
didu kién: du thao Phiéu tir chbi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 6

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyét ho so

S¢ Tai Budc4 | Ky quyét | Lanhdao |Ky quyét dinh hay Giy ching nhén Quyét dinh hay Gidy chung nhan| 03
nguyén va dinh S& TNMT | hodc Trang bd sung ctia Gidy ching | hodc Trang bd sung cua Gidy
Moi truong nhén ching nhan da ky
Chi nhanh | Budc 5| In Gidy Té bang |In Gidy chiung nhin hodc Trang bd | Du thdo Gidy chung nhén hodc| 01
Vin phong ching ky cap sung ctia Gidy chtng nhan; Trang bd sung cia Gidy chu’ng
DPéang ky nhan/Trang GCN : nhan d4 in
dat dai bd sung
cua GCN
Chinhénh | Buéc 6 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhan hoge Trang b0 | 01
Vin phong ching Chi nhanh | chimg nhén hodc Trang bd sung cua | sung cua Gidy chimg nhén da ky
bang ky nhan/Trang Vin phong | Gidy chimg nhan. Chuyén budéc 7
dat dai bosung | DangKy | (2) Truong hop hd so khong du didu
cia GCN kién: ky duyét Phiéu tir chdi giai | (2) Phiu tir chdi giai quyét hd so
quyét ho so va chuyén buéc 8 da ky
Chinhanh | Buéc7 | Capnhat | T Thong |+ Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit | HO so dia chinh theo thong tu | 01
Vin phong hd so tin luu trit | liéu dét dai 24/2014/TT-BTNMT
Diang ky + Léap danh sich Gidy chung nhén
dat dai

hoic Trang bd sung cia Giy chung
nhan da bi hiy gui S& TNMT, Tong
cuc Quéan ly dat dai ¢ thong bao
cong khai trén trang thdng tin di€n
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tir.
UBND cap | Buéc8 | Traloihd | Bophan |Chuyén két qua lién thong dén | Gidy ching nhén 02
huyén so lién mot cra | UBND cép xa (Truong hop tir chdi hd so thi tra
thong lai h6 so cho ca nhén)
UBND cép | Buéc 9 | Trikét qua | Bophan | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chung nhan.
xa mot clra (Trudng hop tir chbi hd so thi tra

lai ho so cho ca nhan)

H6 so dwoc luu tai T6 Diing ky cip gidy chimg nhan, thoi gian lru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi Iru trir ciia Chi nhanh
Vian phong Ping ky Dat dai Khanh Héa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

15. Thi tyc Pang ky chuyén muc dich st dung d4t khong phai xin phép co quan nha nwée c6 thim quyén
- Ma TTHC: 1.001980, ¢6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén d hd so hop 1¢

15.1 Quy trinh s6 1 (TTHC: 1.001980-01 - th

we hién doi v6i to chirc ndp tai B) phin mét cira S& Tai nguyén va Mbi

truong)
Coquan | Budce | Tén bwéc Trach Noi dung cong viéc thuc hién Biéu miuw/Két qua Thoi Ghi
don vi thwe thuc hién nhiém gian chu
hién thure hién (ngay)
S6Tai |Bu6c1| Tiépnhan | Bo phan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Giéy tiép nhan hd so va hen tra | 0.5
nguyén va hd so mot cra | dinh; két qua (miu sé 01 ban hanh kém | -
MB6i truong (Tai khodn | (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh | theo Théng tu s 01/2018/TT-
mot cra | x4c theo quy dinh thi tiép nhén va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Van phong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
Dang ky) | qua. Chuyén hd so dén Van phong | thién hd so (miu sé 02 ban hanh
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DPiang ky d4t dai. Chuyén budc 2.

(2) Truong hop hd so chua day di,
chua chinh xdc theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

kem theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

3) Ph1éu tir chéi tlép nhan giai
quyét hd so (mau s0 03 ban hanh
kém theo Thong tu s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dir liéu dugc cap nhat trén hé
théng.

Vin phong
bing ky
dat dai

Buoc 2

Phén cong,
thﬁrp dinh
ho so

Phong
Dang ky
cap GCN

Phén cong, kiém tra hd so:
(1) Trudng hop 1 hd so hop 1é:
+ Xac nhén vao don dang ky

+ Lap phiéu dé xudt x4ac nhén bién.

dong vao Gidy chimg nhan.

Truong hgp trén trang 4 Gidy chung
nhin khong con dong trbng thi In
Gidy chimg nhan

+ Chuyén buéc 3

(2) Trudong hop 2 hd so chua du diéu
kién cdn bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so; ky duyét cua Lanh dao
(theo thdm quyen quyét dinh TTHC
hosc quy ché mét cira); chuyen Bo
phan mot cira thong bao cho t6 chire;
tiép nhan hd so bd sung; tham dinh
lai theo Truong hop 1.

(1) Don dang ky (mau 09/DK) da
xac nhan

- Phiu dé xuét (mAu tu thiét lap)

- Du théo Gidy ching nhan di in

(2) - Du thao Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so
- Tam diUng tinh thoi gian

- H6 so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
1 quyét hd so |
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(3) Trudng hop 3 ho so khong di
diéu kién: dy thao Phiéu tir ch6i giai
quyét ho so. Chuyén Budce 3

Vén phong | Buée 3 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd 50 hop 16: Ky xac | (1) Gidy chimg nhén da ky 03
Dang ky ching nhe:ln ndi dung bién dong ‘hoéc Ky
dat dai nhén Gidy chimg nhén méi. Chuyén budc 4
(2) Truong hop ho so khong dit diéu i e
kién: ky duyét Phiéu ti chéi gidi 512) ]Eih1eu tir choi gidi quyet ho so
quyét ho so (theo tham quyén quyeét aky.
dinh TTHC hodc quy ché mét cua).
Chuyén budc 5
Vin phong | Budc 4 Cé}g nhat Ph(‘)ng Cép n,hét hd so dia chinh, co s& dit | Hb so dja chinh theo thong tu 01
Diang ky ho so Dang ky | li¢u dat dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN
S6 Tai | Budc5 | Trakét qua | BOphin | Tra két qua cho té chirc Gidy chtng nhan
ngﬂt_lyén‘vé mot cira (Trudng hop tir chéi hd so thi tra
Mo trudng lai ho so cho t6 chirc)

Hb so duogc luu tai Phong Ding ky cap gidy chimg nhén, thoi gian lru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi hru trit ciia Vin
phong Diang ky Pat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

15.2 Quy trinh sé 2

(Ma TTHC: 1.001980-02 - trwomg hop ho gia dinh, c4 nhan, cong ddng dan cw ndp tai B phan mét cira

UBND cép huyén)
Co quan Bwée | Tén buée Trach Noi dung cong viéc thye hién Biéu mauw/Két qua Thoi Ghi
don vi thue thue hién nhiém gian cha
hién thwe hién (ngay)
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UBND cép | Buéc 1 | Tiépnhan | B9 phan Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy (D) Gidy tlep nhén hd so vahentra | 0,5
huyén hd so moét cra | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh | theo Thoéng tu s6 01/2018/TT-
mdt cra | xac theo quy dinh thi tiép nhan va in VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
Vin phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhéanh | thién hd so (miu sé 02 ban hanh
bang ky) | Van phong Dang ky d4t dai. Chuyén | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
budce 2. VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Truong hop hd so chua ddy du, | (3) Phiéu tir chbi tiép nhén giai
chura chinh xac theo quy dinh thi quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
huéng din hoan thién, bd sung va in | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd | VPCP ngay 23/11/201/)
so. K&t thuc quy trinh. - Dir liéu dugc cip nhét trén hé
(3) Truong hop tur chéi tlep nhan hd | théng.
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thac quy trinh.
Chinhénh | Buéc2 | Phén cong, | TéPang | Phén cong, kiém tra ho so: (1) Dl?fl dang ky (mau 09/DK) da | 55
Vin phong tham dinh ky cap 1) Truone hop 1 hd so hop 1é: Xacnhan .
Dang ky ho so GCN 5~ icac nhégn v(i don déngqlfy | - Phi€u dé xuat (mdu ty thict 13p)
dat dai : - Du thao Gidy chtiing nhén da in

+ Lap phiéu dé& xuit xac nhan bién
dong vao Gidy chung nhan.

Trudng hop trén trang 4 Gidy ching
nhan khéng con dong tréng thi In
Gidy chung nhan

+ Chuyén budc 3

(2) Trudng hop 2 hd so chua di diéu
kién can bd sung: chuyén vién du

(2) - Du thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so
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thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so; ky duyét cua Lanh dao
(theo thdm quyén quyét dinh TTHC
hodc quy ché moét cta); chuyén B
phan mot ctra thong bdo cho cong
dan; tiép nhan hd so bd sung; thAm
dinh lai theo Trudng hop 1.

(3) Truong hop 3 hd so khong du
dleu kién: du thao Phiéu tir chéi gidi
quyet hé so. Chuyén Budc 3

- Tam dung tinh thoi gian
- Hb so bd sung

3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so

Chinhinh | Bu6c3 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hé so hop 1&: Ky xac | (1) Gidy ching nhan da ky 03
Vin phong : chung nhdn ndi dung bién dong hodc Ky ' ’
béng ky nhéan Gidy chiig nhan méi. Chuyén budc 4
dat dai (2) Truong hop hd so khong du diéu e U
kién: ky duyét Phiéu tir ch01 giai fi2~)kP’h1eu tir choi gidi quyét ho so
quyét hd so (theo thim quyen quyét | G4 XY
dinh TTHC ho#ic quy ché mét cira).
Chuyén budc 5
Chi nhanh | Buéc 4 Célp nhit | T4 Thong | Cap qhat hd so dia chinh, co s& dix | Hd so dia chinh theo thong tu| 01
Van phong ho so tin luu trit | liéu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
bang ky
dat dai
UBND cép Budc 5 | Tra két qua | BoOphan | Trakét qua cho ca nhian Giéy ching nhan.
huyén mot clra (Truong hop tir chdi ho so thi tra

lai ho so cho ca nhén)

Hb so dwgc hru tai T6 Piing ky cip gidy chirng nhin, théi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luwu trir ciia Chi nhanh
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Vin phong Dang ky Pit dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.

15.3 Quy trinh §6 3 (Ma TTHC: 1.001980-03 - trwong hop hé gia dinh, ca nhén, cfng ddng dan cw ndp tai BO phin mét cira
UBND cap xa noi c6 dat)

Co quan
don vi

Buoc
thuc
hién

Tén budc
thye hién

Trach
nhiém
thue hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu mawKet qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi
cha

UBND cép
Xa

Budc |

Ti€p nhéan
ho so

B phén
mot cira

Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy
dinh;

(1) Trudong hop hd so ddy di, chinh
xéc theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket
qua. Chuyen hd so dén UBND cép
huyén. Chuyén buéc 2

(2) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xéc theo quy dinh thi
hudéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
s0. Két thic quy trinh.

(3) Trudng hop tur chéi tlep nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.

(1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mau sb 01 ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/1 1/2018)

(2) Phiu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (mau so 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phléu tir chdi tiép nhdn giai
quyét hd so (miu s0 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc cdp nhat trén hé
thong.

02

UBND cép
huyén

Budce 2

Tiép nhan
ho so lién
thong

B6 phéan
mot ctra
(Tat khoan
mot cura

Kiém tra, tivép qhén h@{ so theo quy
dinh. Chuyén ho so dén Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai

Ho so giay

0,5
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Chi nhénh
Vian phong
Dang ky)
Chinhanh | Bu6c 3 | Phan cong, | T6éDang | Phén cong, kiém tra hd so: (1) fjho’ﬂ dang ky (mau 09/DK) da | 55
Van phong thdm dinh ky cap 1) Trudn 1 hd so hop 1é: xac nhén
Dang ky hd so GCN EL ;(éc njléilil?c)) d:n ;;ngglfy ) - Phiéu d& xuét (mau tur thiét 1ap)
dat dai o .| - Du thao Gidy chirng nhéan di in
+ Lép phi€u dé xuat xac nhan bién
dong vao Gidy chiing nhén.
Truong hop trén trang 4 G1ay chung
nhén khong con dong tréng thi In
. Gidy chirng nhan
+ Chuyén budc 3
(2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu | (2) - Du thao Phiéu yéu ciu bbd
kién can bd sung: chuyen vién du | sung, hoan thién ho so
thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan | . Tam dimng tinh thoi gian
thién ho so; ky duyét cua Lanh dao | _ Hd so bd sung
(theo thdm quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mét cira); chuyén Bo
phén mét cua théng béo cho cong
dan; tiép nhan hd so bd sung; thAm
dinh Iai theo Trudng hop 1.
(3) Truong hop 3 hd so khéng di (3) Du thao Phiéu tir chdi gidi
dleu kién: dy thao Phiéu tir chdi gidi quyét ho so
quyét hd so. Chuyén Buéc 3
Chi nhanh | Buéc4 | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hé so hop 1¢: Ky xac | (1) Gidy ching nhan da ky 03
Vién phong ching nhan ndi dung bién dong hoic Ky
Dang ky nhan Gidy ching nhan méi. Chuyén budrc 4
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dat dai (2) Trudng hop ho so khong du di€u | (2) Phiéu tir chdi giai quyét ho so
kién: ky duyé€t PhiCu tir choi gidi| gz ky.
quyét ho so (theo thdm quyén quyét
dinh TTHC hodc quy ché mét cira).
Chuyén budc 5
Chinhénh | Buéc 5| Cépnhat | Té Thong | Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dit |HO so dia chinh theo théng tu| 01
Vin phong ho so tin luu trir | lidu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
Diang ky
dat dai
UBND cép | Buéc 6 | Traloihd | Bophan |Chuyén két qua lién thong dén | Giay chimg nhan. 02
huyén so li€n mot cra | UBND cép xa (Trudng hop tir chdi hd so thi tra
thong : lai hd so cho ca nhan)
UBND cép | Buéc 7 | Trakét qua | Bophan | Tra két qua cho cé nhan Gidy chimg nhan.
X3 mot cira (Truong hop tir chdi ho so thi tra

lai ho so cho cé nhén)

Hd so duwoe lwu tai T6 Ping ky cép gidy chitng nhin, thoi gian luu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trir ciia Chi nhanh

Vin phong Dang ky Pit dai Khanh Hoa va lru trit theo quy dinh hién hanh.
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16. Thi tuc Chuyén nhwong von dau tw I3 gia tri quyén si dung dat

- Ma TTHC: 1.001009, c6 01 quy trinh

- Thoi gian giai quyét 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€

Coquan | Bwéc | Tén buéc Trach Noi dung cong viéc thwe hién Biéu mAwKét qua Thoi Ghi
don vi thuc thuce hién nhiém gian cha
hién thuc hién (ngay)
S¢é Tai Budc 1 | Tiépnhén | Bo phan | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hentra | 0,5
nguyén va hé so mot cira | dinh; két qua (mau sb 01 ban hanh kém
MG6i truong (Tai khoan (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh | theo Théng tu s6 01/2018/TT-
.| mitcta | xac theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Van phong Gidy tiép nhan hd so va hen tra két (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
Dang ky) | qua. Chuyén hd so dén Van phong | thién hd so (mdu s6 02 ban hanh
Ding ky dat dai. Chuyén budc 2. kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
(2) Truong hop hd so chua ddy du, | VPCP ngay 23/11/2018).
chua chinh xic theo quy dinh thi|(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
hudng din hoan thién, bd sung va in | quyét hd so (miu sé 03 ban hanh
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd | kém theo Thong tu sé 01/2018/TT-
so. Két thic quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Trudng hop tir chdi tiép nhén hd | - Dit liéu duge cdp nhat trén hé
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai | théng.
quyét ho so. Két thic quy trinh.
Vian phong | Budc 2 | Phan cong, | Phong | Phéan cong, kiém tra hd so: (1) Phiu chuyén théng tin dia| 25
Ding ky tham dinh | Pang kY | (1) Truong hop 1 hd so hop 16: chinh d4 ky (mau 01/LCHS Théng

thong tin

dinh nghia vu tai chinh.
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dia chinh

Trudong hop dit trén dia ban Khu
kinh té Van Phong thi chuyén thong
tin déng thoi cho Cuc Thué tinh va
Ban Quan ly Khu kinh t& Vén phong;
+ Chuyén buédc 3

(2) Trudong hop 2 hd so chua da diéu
kién cin bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hé so; ky duyét cua Lanh dao
(theo thim quyen quyét dinh TTHC
hodc quy ché mot cira); chuyen Bo
phin mét ctra thong bao cho td chuc;
tiép nhéan bd sung; thdm dinh lai theo
Trudong hop 1.

(3) Truong hop 3 hé so khéng du
d1eu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 7

(2) - Du thao Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so
- Tam dung tinh thoi gian

- HO so b0 sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so

Cuc Thué/
Ban Quan
ly Khu
kinh té
Van Phong

Budce 3

Xac dinh
nghia vu
tai chinh

Coéng chuc
Cuc Thué/
Ban Quéan
ly Khu
kinh té
Van Phong

Xéc dinh va ban hanh thong bdo thu
nghia vu tai chinh

Truong hop dit trén dia ban Khu kinh-

t& Van Phong thi Ban Quéan ly Khu
kinh té Van Phong va Cuc Thué ban
hanh théng bdo nghia vu tai chinh
theo quy dinh

Thong bao nghia vu tai chinh

04

S& Tai
nguyén va
Mai trudng

Budc 4

Thuc hién
nghia vu
tai chinh

Bo phan
mot ctra
(Tai khoan

Ngudi sir dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh, ndp chimg tur cho B
phén mot cura

Dung
tinh
thoi
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Van phong gian
Diang ky)
SoTai | BuécS | Tiépnhan | B phan |Tiép nhan bd sung hd so chimg tir Chung tr thuc hién nghia vu tai| 0,5
nguyén va bo sung mot cra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Moi truong
Vién phong | Buéc 6 |  In Gidy Phong Lap phiéu dé& xuit xac nhan bién | - Phiéu dé xuit (mau tyu thiét lap) 01
Diﬁng ky cht{ng Ezéng ky dcf?r}g Vé’o Giay Chl’l’,l’l'g nhén hoac in | _ Du thao Gidy chimg nhan d3 in
dat dai nhén cap GCN | Giay chirng nhin méi
Vén phong | Buéc 7 | Ky Gidy | Lanh dao, | (1) Truong hop hd so hop 1é: (1) - Gidy chimg nhan da ky 1,5
Dingky Ch"{ng P, h(‘)ng, + Ky xac nhén néi dung bién dong | - H6 so dia chinh theo thong tu
dat dai . nhén Dangky | hoge Ky Gidy chimg nhan méi 24/2014/TT-BTNMT
cap GCN + Cap, nhat hd so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai
+ Chuyén buéc 8
(2) Truong hop hd so khong du didu T U
kién: ky duyet Phiéu tir chéi gidi (2~) P’hleu tir choi giai quyét ho so
quyét ho so (theo thdm quyén quyet daky.
dinh TTHC hodc quy ché mét cira).
Chuyén budc 9
S¢ Tai | Bu6c 8 | Trakétqua | Bophan | Tra két qua cho té chirc Gi4y chung nhan.
nguyén va mot clra (Trudng hop tir chéi hd so thi tra
Mbi truong lai ho so cho t8 chirc)

Hb so dwoc luu tai Phon

phong DPing ky Dit dai

Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

g Pang ky cap gidy chitng nhén, théi gian lvu 01 niam. Sau khi hét han, chuyén hd so xubéng don vi lwru triv ctia Vin
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17. Thu tuc Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia h) gia dinh, c4 nhin khi hét han sir dung dit d6i véi
truong hop ¢6 nhu cau

- Ma TTHC: 1.004206, c6 02 quy trinh

- Thot gian giai quyet 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 18
17.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.004206-01 - trwdng hop hd gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cw np tai B) phin mot

ctra UBND cap huyén)
Coquan | Buéc | Ténbudc Trach Noi dung cong viéc thire hién Biéu mawKét qua Thoi | Ghicha
don vi thuc thwc hién nhiém gian
hién thyc hién (ngay)
UBND cép Bude 1 | Tiépnhan | Bo phan Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy | (1) Gidy tiép nh4n hdo so va hentra | 0,5
huyéﬁ ho so mot ctra dinh; két qua (mfm s OI,ban hanh kém '
(Tai khoan | (1) Truong hop hd so ddy di, chinh | theo Thong tu so 01/2018/TT-
mét cra | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhanh | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
Vin phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh | thién hd so (mau s6 02 ban hanh
Dang ky) | Véan phong Dang ky dAt dai. Chuyén | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
budce 2. VPCP ngay 23/1 1/2018)
- Trudng hop 2 hd so chua du diéu | (3) Phleu tir chéi t1ep nhdn giai
kiénddy du, chwa chinh xéc theo quy quyét hd so (miu s0 03 ban hanh
dinh thi hudng dan hoan thién, b6 | kém theo Thong tur s6 01/2018/TT-
sung va in Phiéu yéu ciu bd sung, | VPCP ngay 23/11/201/)
hoan thién hd so. Két thic quy trinh. | . D lieu duge cdp nhat trén hé
(3) Trudng hop tu chbi t1ep nhan hd | théng.
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thac quy trinh.
Chi nhanh | Budc 2 | Phan cong, | Té Dang | Phéan cong, kiém tra ho so: (1) - Don dang ky (mau 09/DK) | 01
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Vian phong thém dinh ky cap (1) Truong hop 1 hd so 'hop 1€: | hodc van ban gri UBND cép x4
Diang ky ho so GCN Chuyén hd so dén UBND cap xi dé | - Hd so dién tir
dat dai Xxac nhan.
Chuyén buéc 3 (2) Dy thao Phiéu yéu cdu bé sung,
(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu | hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
kién can b6 sung hodc khong du diéu giai quyét hd so.
kién: du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so hoic Phiéu tir chéi
gidi quyét hd so. Chuyén budc 6
UBND cép | Buéc 3 Xac nhan | Cong chirc | X4c nhén hd gia dinh, c4 nhan dang | - Don dang ky (miu 09/DK) hodc | 1,5
xa ho so dia chinh | truc tiép s dung dit dé san Xuét du thdo van ban xac nhin (miu tu
Xd/phudng | nong nghiép ma chua co6 quyét dinh thiét lap) '
thu héi dat cla co quan nha nude co s
thim quyen - H6 so dién tr
UBND cép Buéc 4 | Duyét xac | Lanh dao | + Ky duyét xac nhan - Don dang ky (méu 09/DK) da x4c 0,5
xa nhén xd/phudng | + Chuyén hd so dén Chi nhanh Van | nthén hodc Van ban x4dc nhan di ky
phong Ding ky dit dai. - Ho so dién tir
Chinhanh | Buéc 5 | Ky Gidy | TéDang | (1) Truong hop hd so hop 1é: (1) - Phiéu d& xuét (mdu tw thiét| 1,5 |@ Khodn 5
Vgr} phlc‘zr}g chung Kycap |+ Lap phiéu dé xudt x4c nhan bién | lap) Z‘Qnyuét diii
dzl‘z%iaiy :I?e{atn},l g i% L?Sl(liNd;o dong vao Gidy chimg nhén - Dy thao Giy ching nhén d3 in 092021/
i Chi nha nh Trudng hop trén trang 4 G1ay ching | - G1ay chimmg nhan da ky OP-UBND
T6 Thone nhin khéng con dong trong thi In |- H so dia chinh theo théng tu ngay
i Lo g | Gidy ching nhén 24/2014/TT-BTNMT 23/8/2021

+ Ky x4c nhén néi dung bién dong
hodc Ky Gidy chiung nhan méi

+ Cap nhit hd so dia chinh, co s& dit
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liéu dat dai

+ Chuyén budc 6

(2) Trudng hop hd so chua da diéu
kién hozc khong du didu kién: ky
duyét Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (tra lai hd so® ) hoic
Phiéu tir chdi giai quyét hd so (theo
thAm quyén quyét dinh TTHC hoic
quy ché mét ctra). Chuyén buéc 6

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu tir chbi giai
quyét hd so da ky.

UBND cép
huyén

Budc 6

Tra két qua

B phan
mot clra

Tra két qua cho cé nhin

Gidy chting nhén.
(Trudmg hop tir chdi ho so thi tra
lai ho so cho ca nhén)

H6 so’ drge lru tai T6 Pang ky cap gidy chimg nhan, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lru trix cia Chi nhanh Vin
phong Ping ky Dat dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

17.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.004206-02 - truong hop hg gia dinh, ci nhan, cing dong dan cr ndp tai BY phin mdt cira

UBND cép xa noi cé dét)
Co quan Buéc | Tén buoc Trach Noi dung cong viéc thure hién Biéu miuw/Két qua Thoi | Ghichu
don vi thuc thuc hién nhiém gian
hién thye hién (ngay)
UBND cdp | Bude 1 | Tiépnhan | Bophén |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Giy tiép nhén ho so va hen tra | 0,5
x4 ho so mot cira | dinh; két qua (mau so6 01 ban hanh kém

(1) Truong hop hé so ddy du, chinh
xéc theo quy dinh thi ti€p nhan va in
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
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qua. Chuyén budc 2.

(2) Truong hop hd so chua diy dua,
chuva chinh xéac theo quy dinh thi
hu'orng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
so. Két thic quy trinh.

(3) Truong hop tur chéi tlep nhén hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

thién hd so (miu s6 02 ban hanh
kem theo Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngdy 23/11/2018).

3) Phleu tir chdi tlep nhén giai
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhat trén hé
théng.

UBND ca“ip Budc 2 Xacnhan | Cong chirc | Xac nhén h gia dinh, ca nhén dang Bon ding ky (mau 09/PK) hoic du 01
Xa ho so dia chinh | truc tlep su dung dat dé san Xuét thdo Van ban xac nhan
xd/phuong | néng nghiép ma chua c6 quyét dinh '
thu hdi dat cla co quan nha nudc ¢
thiAm quyén;
UBND cép | Buéce 3 Duyét xdc | Lanh dao | Ky duyét x4c nhén. Chuyén budc 4 - Pon dang ky (miu 09/PK) dd xac | 0.5
p¢] nhéan x&/phudng nhén hodc Vén ban xac nhén da ky
UBND cép | Buéc 4 Chuyénhd | Bo phén | Chuyén hd so dén UBND cap huyén | Ho so gidy 02
xa SO mot cra
UBND cép Buédc 5 Tiép nhin | Bophan |Kiém tra, tlep nhan hé so theo quy 0,5
huyén ho so lién mét ctra | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Van phong Pang ky dét dai
mot clra
Chi nhanh
Vin phong
Dang ky)
Chi nhénh | Budc 6 | Phan cong, | T Pang | Kiém tra hd so: (1) - Phiéu dé xuat (mau tu thiét | |5
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Vian phong
bang ky
dat dai

thdm dinh
ho so

ky cép
GCN

(1) Truong hop 1 hd so hop 1é:

+ Lap phiéu d& xudt x4c nhén bién
dong vao Gidy chirng nhan

Truong hop trén trang 4 Gidy chimg
nhan khéng con dong trong thi In
Gidy ching nhén

+ Chuyén buéc 7

(2) Trudng hop hd so chua di diéu
kién cén bd sung hoic khong du diéu
kién: du thao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién héd so hodc Phiéu tir chdi
giai quyét hd so. Chuyén budc 7

1ap)
- Dy thao Gidy ching nhan dd in

(2) Du thao Phiéu yéu cdu b sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
giai quyét hd so

Chi nhanh
Vian phong
Dang ky
dét dai

Budgc 7

Ky Gidy
chung
nhan, cap
nhét hd so

Lanh dao

Chi nhanh,

T6 Thong
tin luu trix

(1) Trudng hop ho so hop 1€:

+ Ky xac nhén ndi dung bién dong
hodc Ky Gidy ching nhan méi.

+ Cép nhéat hd so dia chinh, co s& dir
ligu dat dai

+ Chuyén budc 8

(2) Truomg hop hd so chua du diéu
ki¢n hodc khong du diéu kién: ky
duyét Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (tra lai h6 sot ) hodc
Phiéu tir ch01 giai quyét hd so (theo
thim quyen quyét dinh TTHC hoic
quy ché mot cira). Chuyén budc 8

T(1)- Gidy ching nhan da ky

- Ho so dia chinh theo thong tu
24/2014/TT-BTNMT

(2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu tir chdi giai
quyét ho so da ky.

01

@ Khodn 5
Pibu 12
Quyét dinh
09/2021/
Ob-UBND
ngay
23/8/2021

UBND cép
huyén

Budc 8

Tra loi ho
so lién

B& phan
mot clra

Chuyén Ikét qua lién thdng dén
UBND cép xa

Gidy chimng nhén

02
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thong

UBND cép
xa

Budc 9

Tra két qua

B phén
mdt cura

Tra két qua cho ¢4 nhin

Gidy chtng nhan.
(Trudng hop tir chdi hé so thi tra
lai ho so cho c4 nhén)

H6 so dugc lru tai T6 Pin
phong Ding ky Dat dai

g ky cé‘ip gidy chimg nhén, thoi gian lru 01 nidm. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi lwu trir ctia Chi nhanh Viin
Khanh Hoa va lwu tri theo quy dinh hién hanh.

18. Thi tuc Gia han sir dung dit néng nghiép ciia co sé tén gido
- Ma TTHC: 1.004217, ¢6 01 quy trinhq
- Thoi gian giai quy€t 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhén dd ho so hop 1&

Coquan | Bwéc | Tén buée Trach Ngi dung cong viéc thyre hién Biéu miw/Két qua Thoi | Ghichi
don vi thue thare hién nhiém gian
hién thire hién (ngay)
S6Tai |Buoc | Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,25
nguyén va hd so mot cira | dinh; két qua (miu sb 01 ban hanh kém
Méi trudng (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh |theo Thong tu sé 01/2018/TT-

xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Chi cuc Quan
Iy dét dai. Chuyén buéc 2.

(2) Trudong hop hd so chua ddy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dén hoan thién, bé sung va in
Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd
so. Két thac quy trinh.

VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mu sd 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (miu sb 03 ban hanh
kém theo Théng tw s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)
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(3) Truong hop tu chéi tlep nhan hd
so thi in Phiéu tir chbi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

- Dit liéu duoc cdp nhat trén hé
thong.

Sé Tai Buéc2 | Thim dinh | Chicyc | Tham muu giai quyét hd so trinh 1,5
nguyén va nhu cau str | Quanly lanh dao S& TNMT duyét hd so dé
Moi trudng dung dat dit dai | trinh UBND tinh
S& Tai Buéc | Phancong | Lanhdao | Giao chuyén vién gidi quyéthdso | Giao viéc trén phan meém 0,25
nguyén va 2.1 giai quyét CCQLbD
Mai truong hd so
SoTai | Buéc | Gidiquydt | Chuyén | Tham muu hd so, thdm dinh nhu cdu | (1) Dy thdo to trinh va du thao} 01
nguyén va 2.2 hd so vién Chi | str dung dét (tam dirng hd so trén hé | Quyét dinh gia han st dung dat
M0oi trudng cuc QLDD | théng theo thoi gian quy dinh) (miu 13/DK  Théng tu sb
(1) Trudmg hop hd so hop 1&: 24/2014/TT-BTNMT)
+ Du théo t& trinh va quyét dinh gia
han st dung dat trinh UBND tinh
quyét dinh gia han st dung dat.
+ Chuyén buéc 2.3
(2) Truong hop ho so chua du d1eu_ (2) Dy thao Phiéu yéu cau b sung,
kién can bo sung hodc khong du dieu hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
kién: du thao Phiéu yéu ciu bd sung, | ... £ 1A
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi giai quyet ho so
giai quyet hd so. Chuyén buéc 2.3.
S& Tai Bude | Kidmtra | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Kiém | (1) Du thdo to trinh da dwoc ky | 0,25
nguyén va 2.3 hd so, trinh | CCQLPD | tra ndi dung t& trinh, ndi dung du | nhay, du thao Quyeét dinh.
MBoi trudng lanh dao thao Quyét dinh.
Sé

(2) Truong hop hd so chua du diéu

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan








185

kién cin b sung hodc khoéng da diéu
kién: Kiém tra Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so hodc Phiéu tir
chéi giai quyét hd so.

thién hd so hodc Phiéu tir chdi giai
quyét hd so da ky nhay

S6 Tai | Buée3 | Kyduyét | Lanhdao | (1) Ky duyét hd so trinh UBND tinh (1) To trinh da duyét va du thao | 0,5 | Khodn 5
ngl.lyén va hd so S& TNMT quyét dinh gia han sir dung dat. Quyét dinh gia han st dung dat da Diélc, ‘1 2
Mai trudng (2) Trudng hop hé so chua du diéu dugc ky nhdy. OQ’%eon]tjznh

kf?n can bo Sung ho?f khoAng di‘ dlel;l (2) Phiéu yéu cdu bé sung, hoan OD-UBND
kién: ky duyét Ph}eu yéu ciu bg s . A g . nedy
sung, hoan thién ho so (tra lai ho thl@r,l h(f 50 hoge Phiéu tir choi giai 23/8/202]
sot) ) hodc Phiéu tir chéi giai quyét | quyet ho so dd ky
' hd so (theo quy ché mot cua).
Chuyén buge 7
UBND Buédc 4 | Quyét dinh UBND | Ky quyét dinh gia han sir dung dét Quyét dinh gia han st dung dit| 03
tinh gia han st tinh (miu 13/PK Théng tu 24/2014/TT-
dung dat BTNMT)
UBND Budc Tiép nhdn | BO phin Tiép nhan, chuyén hé so cho chuyén 0.25
tinh 4.1 hé so mot cita | vién theo phan cdng cua Vin phong
UBND tinh
UBND | Buéc | Thimtra | Chuyén |Xuly Dy théo Quyét dinh gia han st | 01
tinh 4.2 hd so vién duge dung dit (miu 13/DK Thong tu
giao xr ly 24/2014/TT-BTNMT)
hé so
UBND Buéc | Xemxét | Lanhdao | Xirly Du thao Quyét dinh gia han sa| 0.5
tinh 4.3 ho so phong dung dit (mdu 13/DK Théong tu
chuyén

24/2014/TT-BTNMT)
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mon
UBND Buéc Xem xét Lanh dao | Duyét Du thao Quyét dinh gia han sa| 0.5
tinh 4.4 hoso | Vian phong dung dit (mdu 13/DK Théng tu
UBND 24/2014/TT-BTNMT)
UBND | Buéc | Phéduyét | Lanhdao |Phé duyét Quyét dinh gia han st dung dat| 0.5
tinh 4.5 ho so UBND (mAu 13/PK Théng tu 24/2014/TT-
tinh BTNMT)
UBND | Buéc | Phathanh | Vanthu/ |Phathanh van ban va chuyén két qua | Quyét dinh gia han st dung dat| 0.25
tinh 46 | vachuyén | Bophén |cho Bo phdn TN&TKQ co quan | (mu 13/DK Thong tu 24/2014/TT-
trakét qua | motcra | chuyén mon BTNMT)
S¢ Tai Budc 5 | Giao GCN | Chuyén Chuyén hd so kém GCN ban chinh | Bién ban ban giao Gidy chiing nhan | 0,5
nguyén va cho vién Chi | cho Van phong dang ky dat dai dé
MOoi trudong VPPKPD | cuc QLDD | thuc hién ding ky bién dong.
Van phong | Buéc 6 | Ky Gidy Phong |+ Lép Phiéu d& xuét ndi dung xac | - Phiéu d& xuét (mAu tu thiét lap) 01
Dé’ng ky ching Qz‘mg ky | nhan gia han sfr’ dung dat vao Gidy | _ Du thao Giéy chiing nhan di in
dat dai nhén, cdp | cdp GCN, | chirng nhén da cap .; ) o
nhitho so | Lanh dao Truong hop trén trang 4 Gidy chung | Giay chimg nhan 42 ky
nhan khong con dong trong thi In
Gidy chung nhan
+ Ky xéc nhén ndi dung bién dong
hodc Ky Gidy ching nhan moi
+ Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai
SoTai | Buéc7 | Trakétqua | BoOphan | Tra két qua cho td chirc | Gidy ching nhan.
nguyén va mat cira (Trudng hop tir chdi hd so thi tra
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Mbéi trudong

lai ho so cho tb chuc)

Ho so' duge hru tai Phon
Ding ky Pt dai Khanh

g Ding ky cap gidly chimg nhan, thoi gian lwu 01 nim. Sau khi hét han,
Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

chuyén hd so xuéng dom vi hru trit ciia Van phong

IL. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh linh vire dat dai thuoc

va Méi trwong / UBND céap huyén
19. Tha tuc Pinh chinh Giay chitng nhan da cap

- Ma TTHC: 1.004193, ¢6 06 quy trinh

- Thoi gian giai quyét 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18
19.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.004193-01 - tham quyeén thyce hién Sé& Tai nguyén va Mbi trwong - trwong hop dinh
chinh Giay chirng nhian do UBND tinh cap doi véi to chirc ndp tai B6 phan midt civa S& Tai nguyén va Mdi trudng)

thim quyén gii quyét ciia S& Tai nguyen

Coquan | Buwéc | Tén bwéc Trach Néi dung cong viéc thuc hién Biéu miwKét qua Thoi | Ghichi
don vi thwe | thychién | nhiém thuc gian
hién hién (ngay)
S6Tai | Budc | Tiépnhén | Bophin |Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen trd | 0,5
nguyén va 1 hd so mot crta | dinh; két qua (mlu s 01 ban hanh kém
Moi (1) Truong hop hd so ddy du, chinh | theo Théng tw s6 01/2018/TT-
truong xac theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Vin phong
Ding ky dit dai. Chuyén buéc 2.

(2) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xdc theo quy dinh thi
huéng din hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mu sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (mu sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
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so. Két thic quy trinh.

(3) Trudng hop tur chbi tlep nhén hd
so' thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.

VPCP ngay 23/11/201/)
- Dfr litu duge clp nhat trén hé
thong.

Vin Budc Phén Phong Phén cong, kiém tra ho so: (1) - Bién ban két luan 02
phong 2 cong, bang ky | (1) Truong hop 1 hd so hop Ie&: Lap | - T trinh da ky
Dé,l’lg ky thém dinh Cﬁp GCN, | bién ban ket luan Ve ndi dung va | - Du thao To trinh S& Tai nguyén
dat dai h6 so, Lanh dao | nguyén nhan sai sot; 1ap hd so trinh | va Moi trudng trinh UBND tinh, du
thychién | Vanphong | S Tai nguyén va Mdi trudng. | thao nodi dung dinh chinh trén Gidy
dinh chinh | Dangky | Chuyén budc 3 chimng .nhﬁn
(2) Trudng hop 2 hd so chua di dicu | (2) Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
‘ kién can bo sung hodc khong du dieu |} o ian 14 so hoge Phiéu tir chéi
kién: du thao Phiéu yéu cau bd sung, | ... PN
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi gidi quyet ho so
giai quyét ho so. Chuyén buéc 3
S¢Tai | Buéc | Ky duyét | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky (1) To trinh dinh chinh da ky. 02 | Knodn 5
nguyén va 3 hd so S¢ TNMT | duyét T trinh dinh chinh. Chuyén Dieu 12
Mbi budce 4 Quyet dinh
truong (2) Truong hop hd so chua du diéu | (2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan OQ%Z_(()%]/VD
kién hodc khong di dieu kién: KY | thién hd so hodc Phiéu tir chéi giai ngdy
duyét Phiéu yéu cau b6 sung, hoan quyét hd so da ky 23/8/2021
thién hd so (tra lai ho so(" ) hodc
Phiéu tir chdi giai quyét hd so (quy
ché mot cira). Chuyén budc 6
UBND Bugc | Ky dinh | UBND tinh | Ky dinh chinh Gidy chung nhan Gidy chimg nhén da dinh chinh 04
tinh 4 chinh








189

UBND | Buéc | Tiépnhan | Béphan | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén 0,5
tinh 4.1 ho so mot ctta | vién theo phén cong ctia Van phong
UBND tinh
UBND Bu6c | Tham tra Chuyén |Xuly Dy thao noi dung dinh chinh Gidy | 01
tinh 4.2 ho so vién dugc chung nhén
giao xu ly
ho so
UBND Buéc | Xem xét Lanh dao | Xuly Du thao ndi dung dinh chinh Gidy | 0,5
tinh 4.3 ho so phong chirng nhan
chuyén moén
UBND Buéc | Xem xét Léanh dao | Duyét ' Du thao ndi dung dinh chinh Giéy? 0,5
tinh 4.4 ho so Vian phong ching nhén
UBND
UBND Budce Phé duyét | Lanh dao | Phé duyét Gidy chung nhéan d ky dinh chinh 01
tinh 4.5 hd so UBND tinh
UBND | Bu6c | Phithanh | Vin thu/ Bo | Phat hanh va chuyén két qua cho Bo | Gidy chimg nhan da dinh chinh 0,5
tinh 4.6 vachuyén | phdnmdét | phin TN&TKQ co quan chuyén mén
‘ trd két qua cua
Vin Budc | Ky GCN Phong |- In Gidy chimg nhan doi v6i truong | - Dy thao Gidy chimg nh4n d4 in 1,5
phong 5 truong Ping ky th co yéu cau cap doi Gidy ching | Giky ching nhan da ky
bing ky hopcéd | cdp GCN, |nhén L L A
dat dai yéu cau Lanh dao |- Ky Gidy chung nh‘an I’l:lO’l (?61 V’C’)'l - HO so dia chinh theo thong tu
cép dbi, truong hop cé yéu cau cap doi Giay | 24/2014/TT-BTNMT
cap nhat chiing nhéan ]
hd so - C4p nhét ho so dia chinh, co s¢ dir

liéu dét dai
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S¢ Tai
nguyén va
Mbi
truong

Budc

Tréa két
qua

B phan
mot cura

Tra két qua cho td chirc

Gidy ching nhén.
(Trudng hop tir chdi ho so thi tra
lai h6 so cho to churc)

Hb so dwoce luu tai Phong Ping ky cap gidy chimg nhan, thoi gian lwu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudéng don vi luu trir cia Vin phong

Ding ky Pt dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

19.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.004193-02 - tham quyen gidi quyét S& Tai nguyén va Méi truong - truong hop dinh chinh
Glay chitng nhin do Sé Tai nguyén va Méi trudng cap dbi vei té chirc hoic déi véi ho gia dinh, c4 nhan nhin chuyen nhwong
quyén st dung dit, mua nha &, cong trinh xAy dung ciia chi dau tw trong cic dy an phat trién nha & ndp tai B phan mét cira S
Tai nguyén va Moi trwong)

Co quan Buéc | Tén budc Trach N§i dung cong viéc thuce hién Biéu miwKét qua Thoi Ghi
don vi thuce thwe hién nhiém gian chu
hién thuce hi€n (ngay)
SoTai | Bu6cl| Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan ho so va hen tra | 0.5
nguyén va ho so mot cia | dinh; két qua (miu s6 01 ban hanh kém

MOi trudng

(1) Trudng hop hd so ddy di, chinh
x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Vin phong
Ding ky dat dai. Chuyén budc 2.

(2) Trudmg hop hd so chua day du,
chua chinh xé4c theo quy dinh thi
huéng din hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd

theo Théng tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu sd 02 ban hanh
kém theo Théng tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so (miu sé 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
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so. Két thic quy trinh.

(3) Truong hop tir chéi tlep nhan ho
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.

VPCP ngay 23/11/201/)

- DU liéu duoc cdp nhét trén hé
théng.

Vién phong | Budc 2 Phén cong, Phong | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Bién ban ket luén 03
Ding ky tham dinh | Déngky | (1) Truong hop 1 hd so hop 1&: Lap | - T0 trinh da ky
dat dai ho so, thue | clp GCN, | bign ban két luan vé ndi dung va | - Du théo ndi dung dinh chinh
hi¢n dinh | Lénh dao nguyén nhén sai sét; 1ap hd so trinh
chinh S¢ Tai nguyén va Moi trudng.
Chuyén budc 3
2) Truong hop 2 ho so chua du diéu (2) Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
kién cin bd sung: chuyén vién du | hoan thién hé so
thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan | . Tam dung tinh thoi gian
thién ho so; ky duyét cua Lanh dao | - H so bd sung
(theo uy quyén hodc quy ché mot
ctra); chuyén B phén mét cua dé
thong béo cho t6 churc; tiép nhan hd
so bd sung; thdm dinh lai theo
Truong hop 1
(3) Truong hop hd so khong du diéu | (3) Du thao Phidu tir chdi giai
kién: du thao Phiéu tir chdi giai | quyét hd so
quyét hd so. Chuyén budce 3
S6Tai | Bu6c3| Kydinh | Lanhdao |(1) Truong hop hd so hop Ié: Ky | (1) Gidy ching nhan da dinh chinh | 35
nguyén va chinh S& TNMT | dinh chinh Glay ching nhan. Chuyén
Moi truong buéc 4

(2) Truong hop ho so khong du diéu
kién: ky duyét Phiu tir choi giai

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu tir chéi giai
quyét hd so da ky.
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quyétqhé so (theo quy ché maot cira).
Chuyén budc 6

Van phong | Budc4 | In GCN Phong In Gidy chting nhan dbi véi truong | Du thao Gidy chiing nhén di in 1,5
Diéng ky truong hop | DPangky | hop c6 yéu cau cip dbi Gidy ching
dat dai coyéuciu | cidp GCN | nhan
cap dbi
Vin phong | Buée 5| Ky Gidy | Lanhdao, |+ Ky Gidy ching nhan méi dbi v6i | - Gidy ching nhan da ky 1,5
Déng ky ching Phong | trudng hop cb yéu clu cip dbi Gidy | _ H5 so dia chinh theo théng tu
nhitho so | cap GCN | + C4p nhét ho so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai
S¢ Tai Buéc 6 | Trakét qua | Bophan | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan Gidy chimg nhan.
nguyén va mot clra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

MOéi trudong

lai ho so cho t6 chirc, c4 nhan)

H6 so dwge hru tai Phong Ping ky cip gidy chitng nhan, théi gian Ivu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi luu trir cia Vin

phong Dang ky Pit dai Khanh Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

193 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.004193-03 - thim quyén giai quyét S& Tai nguyén va Méi trwong - truong hep dinh chinh
Giay ching nhén do S& Tai nguyén va Mdi truomg cAp do6i véi ca nhan, hd gia dinh, cong dong dan cw (trir trwong hop nhin
chuyén nhwong quyén sir dung dat, mua nha &, cong trinh xiy dung cia chi diu tw trong cac dir an phat trién nha &) nop tai Bo

phin mét cira UBND cap huyén)

Co quan
don vi

Buée
thue
hién

Tén buwéc
thye hién

Trach
nhiém
thyce hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu maw/Keét qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi chu
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UBND cép Budéce 1 Tiép nhan Bo phan | Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy | (1) Gidy tlep nhan hd so vahentra| 0,5
huyén hd so mot cira | dinh; két qua (miu sb 01 ban hanh kém
(Tai khoan | (1) Trudng hop hd so day du, chinh | theo Théng tu s6 01/2018/TT-
mot clra | x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Chi nhanh | Gidy tiép nhdn hd so va hen tra két (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Van phong | qua. Chuyén hd so dén Chi nhénh thién hdé so (mu sé 02 ban hanh
Ding ky) | Vin phong Déang ky dit dai. Chuyén | kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
budc 2. VPCP ngay 23/1 1/2018)
(2) Trudng hop hé so chua day du, | (3) Phleu tir chéi tlep nhén giai
chua chinh xac theo quy dinh thi quyét hd so (miu s0 03 ban hanh
hudng din hoan thién, b sung va in | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd | VPCP ngay 23/1 1/201/) ’
so. Két thiic quy trinh. - Dit liéu duogc cdp nhit trén hé
(3) Trudng hop tir chbi tlép nhan hd | théng.
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhin giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.
Chi nhanh | Buéc 2 | Phin cong, | Td Pang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Bién ban két luan 03 | Knhodn 5
Van phong t}}ém dinh ky cap (1) Trudng hop 1 hd so hop 1&: Lap |~ T trinh da ky Dieu 12
Dang ky ho so, thue | GCN, | pien ban két luan v& noi dung va | - Du thdo ndi dung dinh chinh Quyet din
dat dai hién dinh | Lénh dao nguyén nhan sai sét; 1ap ho so trinh O%Z(I)JZZ;]/VD
chinh | Chinhénh | S TNMT. Chuyén budc 3 Sg&;
2) Truong hop hd so chua du didu (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan 23/8/2021

kién can b6 sung hoic khong du didu
kién: ky duyét Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hé so (tra lai hf)
so() ) hozc Phiéu tr chdi giai quyét
hd so (theo uy quyén hodc quy ché

thién hd so hodc Phiéu tir chdi gidi
quyét hd so da ky
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mot cua); Chuyén budc 6

S§Tai |Buéc3| Kydinh | Lanhdao |Ky dinh chinh Gidy ching nhan. | Gidy chimg nhan da dinh chinh 3,5
nguyén va chinh S& TNMT | Chuyén budc 4
M0oi truong
Chi nhanh | Budc4 | In GCN Té bang |In Giy ching nhén (1:6i voi trudng | Du thao Gidy chimg nhan di in 1,5
Vin phong truong hop ky cap hop ¢6 yéu cau cap doi Gidy ching
Dang ky c6 yéu céu GCN nhén
dat dai cap doi
Chi nhéanh | Budc 5 | Ky Gidy mmw>+@®wmmmMmmmwmm@mmmmﬁ@ 1,5
Vian phong chirng Chi nhanh, | truong hop ¢6 yéu cau cap do6i Giay | Hb so dia chinh theo thong tu
Diang ky nhén, cdp | T Thong | chimg nhan '
dét dai nhat b so | tin luu trx |+ Cép nhdt hd so dia chinh, co so dir | 24/2014/TT-BINMT
liéu dét dai
UBND cép | Buéc 6 | Trakét qua | Bophan | Tra két qua cho ca nhan Gidy ching nhan.
huyén mot ctra (Trudong hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho ca nhén)

Hb so drge hiru tai Té Piang ky cap gidy chimg nhin, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lru trir cia Chi nhanh Vin

phong Dang ky P4t dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

19.4 Quy trinh 56 4 Ma TTHC: 1.004193-04 - thim quyen giai quyét UBND cAp huyén - trwong hop dinh chinh Glay ching
nhan do UBND cép huyén cip, Gidy chirng nhan do UBND cap tinh/ S& Xiy dung cAp truéce day cho ca nhén, hd gia dinh, cfng dong dén

cw ndp tai B§ phin mot cira UBND cap huyén)

Co quan
don vi

Bude
thuc
hién

Tén bwoc
thuc hién

Trach
nhiém
thyce hién

Noi dung cong viéc thure hién

Biéu maw/Ket qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi
chu
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UBND cép Budc 1 Tiép nhén Bo phan | Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy (1) G1ay tlep nhan hd so va hentra | 0,5
huyén hd so mot cira | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Trudng hop hd so déy dua, chinh | theo Théng tu s6 01/2018/TT-
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh thién hd so (miu sd 02 ban hanh
Vin phong Dang ky dt dai. Chuyén | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
buéc 2. VPCP ngay 23/1 1/2018)
(2) Truong hop hd so chua ddy du, (3) Phleu tir chéi tlep nhén gidi
chua chinh x4c theo quy dinh thi quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
hudng din hoan thién, b6 sung va in | kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd | VPCP ngay 23/11/201/) -
s0. Két thiic quy trinh. - Dit liéu dugc cdp nhét trén hé
(3) Trudng hop tir chéi tlép nhan hé | théng.
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

Chi nhénh | Buéc 2 | Phan cong, | Td Ping | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Bién ban ket luan 03

Vin phong tham dinh | kY cdp | (1) Truong hop 1 hd so hop 1¢: Lap | - To trinh Chi nhanh da ky

Ding ky ho so, thue | GCN, | bign ban két luan vé noi dung va | - Du thdo ndi dung dinh chinh
dat dai hi¢n dinh | Lénh dao nguyén nhan sai sot; 1ap hd so trinh
chinh | Chinhanh | UBND cp huyén. Chuyén budc 3

(2) Truomg hop 2 hd so chua du didu (2) Du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
kién cin bd sung hodic khéng du diéu | hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
kién: du thao Phiéu yéu ciu bd sung, | giai quyét hd so
hoan thién hd so hoac Phidu tir chéi
gidi quyét hd so. Chuyén bugc 3

UBND cap | Buéc3 | Kydinh | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky | (1) Gidy ching nhén da dinh chinh 3,5
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huyén chinh | UBND cdp | dinh chinh Gidy chimg nhan. Chuyén
huyén budc 4
(2) Trudng hop hd so chua du diéu | (2) Phiéu yéu cau bo sung, hoan
kién can bd sung hoic khong du didu | thién hd so hodc Phiéu tir chéi giai
kién: ky duyét Phiéu yéu ciu b sung, quyét h6 so da ky.
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
giai quyét hd so (theo quy ché mot
ctra hodic Gy quyén). Chuyén budc 6
Chi nhanh | Buéc4 | In GCN Té Pang | In Gidy ching nhan déi véi trudong | Du thao Gidy chung nhan d in 1,5
Vin phong trudong hop ky cép hop c6 yéu cau cip ddi Gidy chung
Ding ky 6 yéu cu GCN nhan
dat dai cap ddi | ,
Chi nhanh | Budc 5 | Ky Gidy Lanh dao |+ Ky Gidy chimg nhén moi déi véi | - Gidy chiing nhan da ky 1,5
Vin phong chirng Chi nhanh, | truong hgp co yéu clu clp d6i Gidy | Hb so dia chinh theo théng tu
bang ky nhén, cap | T6 Thong | ching nhan 24/2014/TT-BTNMT
dat dai nhat hé so | tinluu trlr | + Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai
UBND cip | Bu6c 6 | Tra két qua | Bo phan | Tra két qua cho ca nhan Gidy chimg nhan.
huyén mot clra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho ca nhan)

Hb so duge hru tai T bing ky cap gidy chimg nhin, théi gian lvu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng dom vi lwu trit cia Chi nhanh

Vin phong Diang ky P4t dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

19.5 Quy trinh sé 5 (Ma TTHC: 1.004193-05 - tham quyen giai quyét S& Tai nguyén va Mdi trudng - trwong hop dinh chinh
Gidy chirng nhin do S& Tai nguyén va Mdi trudong cAp d6i voi ca nhan, h gia dinh, cong dong din cw (trir truong hgp nhin
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chuyén nhuong quyén sir dung dit, mua nha ¢, céng trinh xdy dung cia chi diu tr trong cac dy 4n phat trién nha &) ndp tai Bo
phin mgt cira UBND cap xa noi c6 dat)

Coquan | Budc | Tén buéc Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu maw/Két qua Thoi | Ghicha
don vi thuc thyce hién nhiém gian
hién thuc hién (ngay)
UBND cép | Buéc 1 | Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 02

X3 hd so mot cra | dinh; két qua (miu s 01 ban hanh kém
(1) Trudng hop hd so ddy du, chinh | theo Théng tu s6 01/2018/TT-
xé4c theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
qua. Chuyén hd so dén UBND cip | thién hd so (miu sd 02 ban hanh
huyén. Chuyén budc 2 kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
(2) Trudng hop hd so chua diy du, | VPCP ngay 23/11/2018).
chua chinh xac theo quy dinh thi | (3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
huéng din hoan thién, bd sung va in | quyét hd so (mAu sd 03 ban hanh
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd | kém theo Théng tu sb6 01/2018/TT-
s0. Két thuc quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Trudong hop tir chi tiép nhan hd | - Dt liéu dugc cip nhét trén hé
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhén giai | théng.
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

UBND cép Budc 2 Tiép nhin | B phan Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy 0,5
huyén hd so lién mot cta | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong (Tai khoan | Van phong Dang ky dat dai
mot clra
Chi nhanh

Vin phong
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bang ky)
Chinhanh | Buéc 3 | Phén cong, | T6 Pang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Bién ban ket luén 03 | ™ Khoan 5
Vian phong t}}ém dinh ky cép (1) Truomg hop 1 hd so hop 16: Lap | - To trinh da ky Diéu; .]2
Dang ky ho so, thue GCN, | bién ban két lusn vé& ndi dung va | - Du thao ndi dung dinh chinh Quyer dinh
dét dai hién dinh | Lanhdao | nguyén nhan sai sot; 1ap hd so trinh 09720217
chinh | Chinhanh | §¢ TNMT. Chuyén budc 4 %UBND
(2) Truong hop hé so chua du diéu (2) - Dy thao Phiéu yéu cdu bd 23/8/2021
kién can bd sung hodc khong du diéu sung, hoan thien hd so hodc Phiéu
kién: ky duyet Phleu yeu cau bO o ch01 01a1 quyet ho SO
sung, hoan thién hd so (trd lai hO - Phiéu yéu céu b sung, hoan thién
soV) hotic Phiéu tur chéi giai quyet hd so hodc Phiéu tir chdi giai quyet
hd so (theo uy quyen hodc quy ché | hd so da ky
mét ctra); Chuyén budc 7
S¢Tai | Buéc4 | Kydinh | Lanhdao |Ky dinh chinh Gidy ching nhin. | Gidy chimg nhan d3 dinh chinh 3,5
nguyén va chinh S TNMT | Chuyén budc 5
Moi truong
Chi nhanh | Buéc 5| In GCN T6 Pang | In Gidy ching nhén dbi véi truomg | Dy thao Gidy ching nhan da in 1,5
Vian phong truong hop ky cdp | hop c6 yéu ciu cdp dbi Gidy ching
Dang ky c6 yéu cau GCN nhan
dat dai cap doi
Chinhanh | Buéc 6 | Ky Gidy | Lanhdao |+ Ky Gidy ching nhan méi (truong | - Gidy chimg nhan da ky 1,5
Vian phong ching Chi nhanh, | hop ¢6 y€u cau cip ddi Gidy chimg | _ Hb so dia chinh theo thong tu
Dang ky nhan, cdp | T6 Thong | nhén) 24/2014/TT-BTNMT
dat dai nhathd so | tinluu trlt | + C4p nhat hd so dia chinh, co sé dit
lidu dét dai
UBND cép | Budc7 | Traldihd | Bophan |Chuyén két qua lién théng dén | Gidy chimg nhan 02

so lién
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huyén thong mot cra | UBND cép xa (Trudng hop tir chdi hd so thi tra
lai h6 so cho ¢4 nhén)
UBND cép | Bu6c 8 | Trakét qua | Bophan | Tra két qua cho ca nhéan Gidy chirng nhén.
xa mot ctra

(Trudng hop tir chéi hd so thi tra
lai ho so cho cé nhan)

Hb so' dwore hru tai Té Ping ky cap gidy chimg nhén, thoi gian lru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi hru trir ciia Chi nhanh Vin
phong Diang Ky Dat dai Khanh Hoéa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

19.6 Quy trinh 56 6 (Ma TTHC: 1.004193-06 - thim quyén giai quyét UBND cip huyén - truomg hop dinh chinh Gléy chirng
nhin do UBND cip huyén cip, Gidy chirng nhan do UBND tinh/ S¢ X4y dung cip trude ddy cho ca nhén, ho gia dinh, cfng dong dan cw
truéc ddy ndp tai’ Bo phan mot cira UBND cip xi noi c6 dat)

Coquan | Buéc | Tén bwéc Trach Noi dung cong viéc thire hién Biéu mawKét qua Théi | Ghicha
don vi thue thue hién nhiém gian
hién thuce hién (ngay)
UBND cép | Budc 1 Tié'g nhin | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | ( 1) Gidy tlep nhén hd so vahentra | 02
xa ho so mot ctra | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Truong hop hd so day di, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén UBND cép
huyén. Chuyén budc 2

(2) Trudong hop hd so chua diy da,
chua chinh xdc theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiu yéu cu bd sung, hoan thién hd

theo Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (miu sb 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
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so. Két thiic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chdi tiép nhén hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hé so. Két thuc quy trinh.

VPCP ngay 23/11/201/)
- Dfr liéu dugc cép nhat trén hé
thong.

UBND cép | Budéc2 | Tiépnhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy 0,5
huyén hésolién | motcira | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong Vin phong Pang ky dat dai
Chinhénh | Buéc 3 | Phan cong, T Dang | Phén cong, kiém tra hd so: (1) - Bién ban két luén 03
Vian phong thdm dinh ky cap | (1) Truong hop 1 hd so hep 1é: Lap | - T0 trinh dd ky
bang ky ho so, thyce GCN, bién ban két luin vé ndi dung va | - Du thao ndi dung dinh chinh
dat dai hién dinh | Lanh dao | nguyén nhén sai sot; 1ap hd so trinh
’ chinh Chinhanh | UBND cép huyén. Chuyén budc 4
2) Truong hop 2 ho so chua di diéu (2) Du thao Phiéu yéu céu bd sung,
kién can bo sung hoc khong di diéu | pos thien hd so hodc Phiéu tir chdi
kién: du thao Phiéu yéu ciu bd SUNE, | o331 quyét hd so
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chbi
giai quyét hd so. Chuyén budéc 4
UBND cép | Bugc4 | Ky dinh | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop l&: Ky | (1) Gidy ching nhan da dinh chinh | 35 | @ Knhoin 5
huyén chinh UBND cép | dinh chinh Gidy ching nhén. Chuyén Diéu 12
huyén | budc 5 gy L Quyét dinh
(2) Truong hop hd so chua di didu (2) Phi€u yé€u cau 'b’6 sung, lho.e‘lr} 09/2021/
kién can bd sﬁng hodc khong du diéu thlér} h? SO h?ac, Phicu tir choi giai Q?_UBND
Kién: ky duyét Phiéu yéu chu bé sung, | 4uYeLho so daky. 02

hoan thién hd so (tra lai hd so® )
hodc Phiéu tir chdi giai quyét hd so
(theo quy ché mot cira hoac dy
quyén). Chuyén buéc 7
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Chinhanh |Buéc5| InGCN | TéDPiang |In Gidy chung nhan dbi véi trudng | Du thao Gidy ching nhén di in 1,5
Vin phong truong hop ky cip hop ¢6 yéu cdu cip dbi Gidy ching
Dang ky ¢6 yéu ciu GCN nhan
dét dai cap d6i
Chinhanh | Buéc6 | Ky Gidy | Lanhdao |+ Ky Gidy ching nhén mdi trudng | - Gidy chung nhén da ky 1,5
Van phong chimg Chi nhanh, | hop c6 yéu cau cdp doi Gidy chimg - Hd so dia chinh theo thong tu
bang ky nhén, cdp | Tb Thong | nhdn) ‘ 24/2014/TT-BTNMT
dat dai nhat hoé so | tin lvu trit | 7 Cap nhét ho so dia chinh, co s¢ dit
' lidu dét dai
UBND cép | Bu6c7 | Traloihd | Bo phan | Chuyén Iké’t qua lién thong dén | Gidy chimg nhin 02
huyén s0 lién mot cra | UBND cap xa (Trudng hop tir chéi hd so thi tra
thong ' : lai ho so cho c4 nhén)
UBND cép | Buéc 8 | Trakét qua | BoO phan | Tra két qua cho cé nhéan Gidy chiing nhan.
X3 mot cira

(Trudng hop tir chdi hd so thi tra
lai ho so cho ca nhén)

Hb so dwgc Iwu tai T6 Ding ky cip gidy chirng nhan, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luu trit ciia Chi nhanh Vin

phong Ping ky Pat dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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20. Tha tuc Pang ky va cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi

dét 1an dau

- Ma TTHC: 1.003003, c6 04 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 30 ngdy lam viéc ké tlr ngay nhén du ho so hop 1€
20.1 Quy trinh so 1 (Ma TTHC: 1.003003-01 - thim quyén thwe hién S& Tai nguyen va Moi truong - trwdng hop
khong thue hién bao cdo ra soat ddi véi té chike ndp tai Bo phan mot cira S¢ Tai nguyén va Mo6i trwong)

Co quan
don vi

Buéc
thure
hi¢n

Tén bwée
thue hién

Trach
nhiém
thuc hién

No6i dung cong viéc thure hién

Biéu mawKeét qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi
chu

S& Tai
nguyeén va
Mo6i truong

Budce 1

Tiép nhin
ho so

B phén
mot cua

Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy
dinh;

(1) Trudong hop hd so diy du, chinh
xé4c theo quy dinh thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Van phong
Ping ky dat dai. Chuyén bude 2.

(2) Trudong hop hd so chua day du,
chua chinh xdc theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

(D) Gidy tlep nhén hé so va hen tra
két qua (mau s6 01 ban hanh kém
theo Thoéng tu s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu sd 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so (miu sé 03 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc cdp nhat trén hé
thong.

0,5

Vin phong
Diang ky

Budce 2

Ph'gm cong,
tham dinh

Phong
Dang ky

Phan cong, kiém tra hd so, xac minh
thuc dia trong trudng hgp can thiét:

(1) Don ding ky (mau 04/PK) da
xac nhan

04








dat dai

hd S0, gt’ri
Phiéu lay y
kién

cép GCN

(1) Trudng hop 1 hd so hop 18:

+ Trich luc ban dd dia chinh hoic
kiém tra Trich do dia chinh thira dt
do ngudi str dung dét ndp (néu co).

+ Xéc nhan du diéu kién dugc cip
Gidy chimg nhan;

+ Trudng hop chi s& hitu tai san gin
lién voi ddt khong c6 gidy to hodc
hién trang tai san c6 thay ddi so voi
gidy to theo quy dinh thi lap gidy
mdi kiém tra hién trang tai san; guri
Phiéu 14y v kién co quan quéan Iy nha
nuge i voi tai san dang ky

+ Trudng hop st dung dét theo Quyét
dinh giao dét, cho thué dét thi chuyén
hd so dén Chi cuc Quén ly dét dai dé
cung cdp théng tin dia chinh (Bang
tinh gié trj thira dét, khu dét).

+ Chuyén budc 3

(2) Truomg hop 2 hd so chua du didu
kién cin bd sung: chuyén vién du thao
Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd
so; ky duyét cia Lanh dao (theo quy
ché mdt cira hoic ty quyén); chuyen
Bo phan mét cira théng béo cho td
chuc; tiép nhéan bd sung; thdm dinh lai
theo Trudng hop 1.

- Trudng hop 3 hd so khéng da didu

- Phiéu 14y y kién (mau tu thiét 14p)
da ky

- HO so dién tr

(2) - Du thao Phiéu yéu céu bb
sung, hoan thién ho so

- Tam dung tinh thoi gian

- Hb so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chbi giai
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kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét ho so. Chuyén Bude 9

quyét hd so

Coquan |Bu6c3 | Traloi Co quan | Giri Phiéu tra 16 cho Van phong Pang | Phiéu tra 101 (mAu tu thiét 14p) 03
quan ly, Phiéuldyy | quanly, |ky dit dai (viéc anh huéng cua dién
cap phép kién cap phép | tich x4y dung khéng dung gidy to dén
xdy dung | an toan cong trinh, su phl hgp véi quy
hoach xdy dung da dugc co quan c6
thAm quyén phé duyét néu co, viée
chip thuan cho t6n tai tai san)
S& Tai Budce 3 | Cung cip Chuyén | Cung cdp théng tin dia chinh cho | Bang tinh gi4 tri thira dt, khu dit| 03
nguyén va thong tin vién Chi | Van phong Dang ky dat dai dé lap | thuc hién du 4n (mau t thiét 1ap)
MO6i truong dia chinh | cuc QLDP | phiéu chuyén thong tin dia chinh :
Vin phong | Buéc 4 | Chuyén Phong - Chuyén thong tin dia chinh cho Cuc | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 01
dépg ky thong tin Djmg ky Thué tinh dé xéc dinh nghia vu tai ky (mau O01/LCHS Théng tu
dat dai dia chinh cidp GCN | chinh 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
Truong hop dat trén dia ban Khu
kinh t¢ Van Phong thi S& TNMT
chuyén thong tin dong thoi cho Cuc
Thué tinh va Ban Quan ly Khu kinh
té Van phong
Cuc Thué/ | Buéc 5 | Xécdinh | Cong chirc | Cuc Thué x4c dinh va ban hanh Théng | Thong bo nghia vu tai chinh 03
Ban Quan nghiavu | Cuc Thué/ | bao nghia vu tai chinh vé dét dai
ly Khu tai chinh | Ban Quan | Truong hop thua dét trén dia ban
kinh té ly Khu | Khu kinh t& Van Phong thi Ban Quén
Vén Phong kinht€ | |y Khu kinh t¢ Van Phong va Cuc
Vén Phong | Thué thuc hién ban hanh théng bao

nghia vu tai chinh theo quy dinh.
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S& Tai Budc 6 | Thuc hién Bo phin | Nguoi sir dung dat thuc hién nghia Dung
nguyén va nghia vu mot ctra | vu tai chinh, nép ching tr cho Bd tinh
MBoi truong tai chinh phan mot cira thoi

gian

S¢ Tai | Bude 7 Tiép nhan | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so ching tir Chimng tir thuc hién nghia vu tai | 0,5
nguyén va bo sung mot ctra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
MBbi truong
Vian phong | Buéc 8 | In Gidy Phong | Sau khi ngudi st dung dét hoan | Gidy ching nhan da in va du thao | 04

Da?l,ng ky chiing D,éng ky |thanh nghia vu tai chinh, In Gidy | (& trinh cép Giéy chirng nhan

dat dai nhan cdp GCN | ching nhén va du thao t& trinh S&

Tai nguyén va Moi trudng trinh
UBND tinh cap Gidy ching nhan

S¢Tai | Bu6c9| Duyéthdé | Chicuc | (1) Truong hop hd so hop 1é: (1) - To trinh cap Giay ching nhén | (g
ngAl'lyén‘vé SO QLDD, |+ Trudng hop thué dit, giao dét co | daky ] '
Moi truong Lanh dao | thu tién, Chi cuc Quéan ly dét dai |- Du thio Gidy ching nhan da in

S& TNMT | kiém tra hd so truéc khi trinh lanh

dao S& phé duyét hd so dé trinh
UBND tinh ky Gidy chimg nhén (03
ngay lam viéc)

+ Truong hop giao dét khéng thu
tién: Lanh dao S6 TNMT ky hé so
trinh UBND tinh cip Gidy chirg
nhan.

(2) Trudng hop hd so khong du c‘héu
kién: ky duyét Phiéu tir chéi giai quyét
hé so (hoic quy ché mét cira hoic uy
quyén). Chuyén buéc 12

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
da ky.
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UBND Budce Ky Gidy Lanh dao | Ky Gidy ching nhan Gidy chimng nhan da ky 07
tinh 10 ching UBND
nhéan tinh
Budce Tiép nhan Bd phan Tiép nhén, chuyén hd so cho chuyén 0.5
10.1 ho so mot ctra | vién theo phan cong cua Vian phong
UBND
Buéc | Thimtra | Chuyén |Xily Dur thao Gidy chiing nhan 02
10.2 ho so vién duogc
giao xu ly
hé so
Budc Xem xét Lénh dao | Xur ly Du ghéo Giéy chirng nhén 01
10.3 ho so phong
chuyén
mon
Buéc Xem x&t [Lanh dao | Duyét Du thao Giéy chirng nhéan 01
10.4 ho so Vin phong
UBND
Budc Phé‘duyét Lanh dao | Phé duyét Giéy ching nhan da ky 02
10.5 ho so UBND
tinh
Buéc | Phathanh | Vanthu/ | Phat hanh van ban va chuyén két qua | Gidy ching nhan di ky 0.5
10.6 | vachuyén | Bophan |cho B phan TN&TKQ co quan
tra két qua | mot ctra | chuyén mon
Vian phong | Budce Cép nhat Phong Cép qh;ﬁt hd so dia chinh, co s& dit | HO so dia chinh theo théng tu| 01
bang ky 11 ho so bang ky | li€u dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN
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S& Tai
nguyén va
Moéi trudong

Budc
12

Tra két qua

B phan
mot cira

Tra két qua cho té chuc

Gidy chung nhén.
(Trudng hop tir chdi hd so thi tra
lai ho so cho t6 chirc)

H6 so' dwgc hru tai Phong Ding ky cAp gidy chimg nhén, thoi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so' xudng don vi hru tri cia Vin
phong Ding ky Dat dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

20.2 Quy trinh sﬁ 2 (Ma TTHC: 1.003003-02 - thAm quyén thye hién S& Tai nguyén va Méi trwdmg - trudng hep phii thue
hién bao cdo ra soat (td chirc trong nudérc, co sé ton gido dang sir dung dat tir truweéc ngay 01/7/2004) doi véi to chirc ndp tai B6 phan mét

cira S6¢ Tai nguyén va Méi truong)

Co quan Buéc | Tén budc Trach N@i dung céng viéc thuc hién Biéu mAwKét qua | Thoi | Ghi
don vi thuc thue hién nhiém gian chi
hién thuce hién (ngay)
S¢Tai | Buée 1 Tiép nhin | BOphén |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hdsovahentra| 0,5
nguyén va hoé so mot cra | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

MBbi trudong

(1) Trudng hop hd so dy du, chinh
xéc theo quy dinh thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két
qui. Chuyén hd so dén Vin phong
Ding ky dét dai. Chuyén budc 2.

(2) Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd
so. Két thic quy trinh.

(3) Truong hop tir chdi tiép nhan hd

theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s§ 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhét trén hé
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so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thiic quy trinh.

théng.

(1) - Bién ban kiém tra

Vin phong | Buéc 2 | Phén cbng, Phong + Phén cong, kiém tra hd so, lap gidy Dicn 1 € . 1.5
Ping ky thim dinh | Dangky | moi kiém tra thuc dia - Phi€u lay y kién (mau ti thiét 1ap)
dét dai hd so, giri | cdp GCN | Truong hop chit s hitu tai san gén | BXY
Phiéu lay y lién voi dat khong co gidy to hodc | HO so di¢n tr
kién hién trang tai san c6 thay ddi S0 VOl
glay to theo quy dinh thi lap gidy moi
kidm tra hién trang tai san; giri Phiéu
liy v kién co quan quan 1y nha nudc
d6i v6i tai san dang ky
+ Chuyén buéc 3
Coquan |Budéc3 | Traldi Coquan | Gui Phiéu tra 10i cho Van phong | Phiéu tra 16i (miu tu thiét lap) 03
quéan ly, Phiéuldyy | quanly |Dingky dét dai (viéc anh huéng cua
cap phép kién cAp phép | dién tich xdy dung khong ding gidy
t&r dén an toan cong trinh, su phit hop
vGi quy hoach xéy dung da duge co
quan ¢6 thAm quyén phé duyét néu co,
viéc chép thudn cho tOn tai tai san)
Vin phong | Buée 4 | Béo cdo Phong | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1é: (1,) - Dfm ddng ky (mau 04/DK)da| 15
Ding kg ketqura | Dangky |+ Dy thio Bdo céo két qui rd sodt Y i i soi
d ca ; ~ , . e P | T
at dai soat Lgnh daO’ + Ky duyét Béo cdo két qua ra soat | _ Béo céo két qua ra soat da ky

trinh S¢ TNMT

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu
kién cén b sung: du thao Phiéu yéu
cdu t6 chuc bd sung ho so; ky duyét
cua Lanh dao (theo quy ché mot cua

(2) - Du théo Phiéu yéu cdu bd

sung, hoan thién hd so
- Tam dung tinh thot gian
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hodc ity quyén); chuyen B phén mot
clra thong béo cho td chirc; tiép nhan
b6 sung; thdm dinh lai theo Trudng
hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khéng du
dleu kién: du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 6

- HO so b6 sung

(3) Du thao Phiéu tr chéi giai
quy€t ho so

S¢ Tai Bude 5| Kiém tra Chuyén | Kiém tra hd so, trinh 1dnh dao S& phé | Du thao Bdo cdo két qua ra soat | 02
nguyén va ho so Béo | vién, Lanh duyét bdo cdo két qua ra soat trinh | ciia S6& TNMT, du thao quyét dinh
Moi truong cdora soat | dao Chi | UBND tinh cho thué dit hoac giao dit
cuc QLPbb
S¢ Tai Bu6c 6 | Duyéthd | Lanh dao (1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky (1) B4o céo két qua ra soat da ky, | 01
nguyén va so bdo cdo | S¢ TNMT | duyét Bao céo két qua ra soat. | dy thao quyét dinh cho thué dat
Moi truong ra soat Chuyén buéc 7 hoic giao dat
(2) Trudng hop hd so khong du diéu | (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so
kién: ky duyét Phiéu tir chéi giai | da ky.
quyét ho so. Chuyén buée 18
UBND | Buéc7| Banhanh | Lanhdao |Ban hanh vin ban xtr Iy két qua ra | Vin ban xir ly dét dai va quyet dinh | 05
tinh vén ban UBND | soat, Quyét dinh cho thué dét hoic | cho thué dit hodc giao dit
quyét dinh tinh giao dat
xXu ly
Buéc | Tiépnhan | Bo phan | Tiép nhén, chuyén hd so cho chuyén 0.5
7.1 hd so moét cra | vién theo phdn cdng cia Van phong
UBND
Buéc | Thim tra Chuyén | Xuly Du théo vin ban xu ly dit dai va| 01
7.2 hd so vién dugc quyét dinh cho thué dat hoic giao
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giao dat
Budc Xem xét Lanh dao | Xuly Du :[héo van ban xu 1}"/ dat dai va| 01
7.3 ho so phong quyét dinh cho thué dat hoac giao
chuyén dat
mon
Buéc | Xemxét | Lanhdao |Duyét Dy thdo van ban xir Iy dat dai va| 01
7.4 ho so Vién phong quyét dinh cho thué dat hoac giao
UBND dat
Budc | Phé duyét | Léanhdao | Phé duyét Van bén xtr ly dat dai Vélquyét dinh | 01
7.5 hd so UBND cho thué dat hodc giao dat da ky
tinh
Buée | Phathanh | Vanthu/ | Phat hanh van ban va chuyén két qua | Vin ban x 1y dét dai va quyét dinh | 0.5
7.6 vachuyén | Bophan | cho Bo phan TN&TKQ co quan | cho thué dat hodc giao dat da ky
trakét qud | motcra |chuyén mdn
S& Tai Budc 8 | Cung cép Chuyén |- Cung cip thong tin dia chinh cho | Bang tinh gia tri thua dat, khu dat | 01
nguyén va thong tin vién Chi | Van phong Dang ky dat dai 13p phiéu | thuc hién dy an (tu thiét 1ap)
MGoi trudng dia chinh | cuc QLBD | chuyén thong tin dia chinh

Trudng hop tinh theo gia dit trong
Bang gia dit ma tién st dung dét coa
khu dit tir 20 ty dong trd lén; tién
thué dit tir 30 ty dong tr& 1én dbi voi
dit trén dia ban Khu kinh t¢ Van
Phong, tir 20 ty dong trg lén do6i véi
khu vuc con lai; thi S& TNMT thuc
hién thu tuc thdm dinh gid dét va
duoc cong thém 34 ngay vao thoi
gian giai quyét thu tuc
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- Trudng hop khong thude ddi tuong
phai nfp nghia vu tai chinh, chuyén
hd so cho Vin phong Ding ky dit
dai. Chuyén budc

Vin phong | Buéc 9 |  Chuyén Phong Chuyen théng tin dia chinh cho Cuc Phiéu clluyén thong tin dia chinh da | 01
Diang ky thong tin Dang ky Thué tinh dé xac dinh nghia vu tai | ky (mau O1/LCHS Théng tu
Dat dai diachinh | c4p GCN | chinh 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
Truong hop d4t trén dia ban Khu
kinh té Van Phong thi S¢ TNMT
chuyen théng tin dong thoi cho Cuc
Thue tinh va Ban Quan ly Khu kinh
té Van phong;
Cuc Thué | Buéc | Xdcdinh | Cuc Thué |+ Cuc Thué tinh xéc dinh vi ban Thong bao nghia vu tai chinh 03
tinh/ 10 nghia vu tinh/ hanh Thong bdo nghia vu tai chinh
Ban Quan tai chinh | Ban Quan | v& dét dai;
ly Khu y Khu | Truong hop thia dit trén dia ban
}<1nh te lﬂnh t© | Khu kinh té Van Phong thi Ban Quan
Vién Phong Vién Phong ly Khu kinh t& Van Phong va Cuc
Thué tinh thuc hién ban hanh thong
bao nghia vu tai chinh theo quy dinh.
+ Chuyén Thong bao vé S& TNMT
S& Tai Buéc | Thuchién | Bophan |Ngudi st dung dit thuc hién nghia | Ching tir thyc hién nghia vy tai | Ding
nguyén va 11 nghia vu mdt ctra | vu tai chinh, ndp ching tr cho B | chinh tinh
Moi truong tai chinh phén mot cira thoi
gian
S¢ Tai Buéce Du thao Chuyén | - Du thao Hop ddng thué dat - Du thao Hop dong thué dit (miu| 01
nguyén va 12 Hop dong | vién, Lanh | _ Théng béo ky Hop ddng thué dat s6 04, Théng tu 30/2014/TT-
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Moi truong thué dat dao Chi | cho nguoi xin thué d4t. Tam ding | BTNMT)
cuc Quan | tinh thoi gian - Gidy moi hodc thong béo da ky
ly dat dai
S& Tai Buéc | Kyhop | Lanhdao | Ky hop ddng thué dat Hop déng thué dat (miu 04, Thong | 01
nguyén va 13 dong thué | S¢ TNMT tu 30/2014/TT-BTNMT)
Moi truong dat
Vian phong | Buée | In Giay Phong | Sau khi ngudi st dung dit hoan | Du thdo Gidy chimg nhén da in va | 01
bang ky 14 ching bang ky thénh nghia vy tai chinh va ky hop | To trinh S6 TNMT
dat dai nhéan cap GCN | dong theo quy dinh, in Gidy ching
nhin va du thao to trinh S& Tai
nguyén va Moi trudng
S& Tai Buéc | Duyéthd | Lanhdao | Ky duyét T trinh d& nghi cAp Gidy | To trinh da ky va du thao Gidy 1,5
nguyén va 15 SO S& TNMT | chung nhan chirng nhan dd in
Moi truong
UBND | Buée | Ky Gidy | Lanhdao |Ky Gidy ching nhén Gidy ching nhan da ky 05
tinh 16 chung UBND
nhan tinh
Budce Tiép nhian | B phéan Tiép nhan, chuyén ho so cho chuyén 0.5
16.1 ho so mot cra | vién theo phan céng ctiia Van phong
UBND
Buédce Thém tra Chuyén | Xuly Du thao Gidy chimg nhan 1,5
16.2 ho so vién dugce
giao
Budc Xem xét Lanh dao | Xu ly Dy théo Gidy chimg nhan 0,5
16.3 ho so phong

chuyén
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mon
Budc Xem xét Lanh dao | Duyét Du thao Gidy chirng nhéan 01
16.4 hd so Vin phong
UBND
Budéc Ph¢ duy€t | Lanh dao | Phé duyét Gidy chig nhéan di ky 01
16.5 ho so UBND
tinh
Buéc | Phathanh | Vanthu/ | Phat hanh van ban va chuyén két qua | Gidy ching nhan da ky 0.5
16.6 | vachuyén | Bophin |cho B phin TN&TKQ co quan
traktqua | moétcira | chuyén moén
Vin phong | Buée | Cap nhist Phong ' | Cap nhat hd so dia chinh,’co s& dit | Hd so dia chinh theo thong tur| 01
Biang ky 17 hd so Dingky | liéu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN
S& Tai Bu6c | Trakétqua | BOphan | Tra két qua cho td chirc Gidy chimg nhan.
nguyén va 18 mot ctra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra
Mbi truong lai hd so cho 6 chirc)

Hb so' dwoc luu tai Phong Din
phong Diang ky Pat dai Khanh

g ky cip gidy chimg nhén, thoi gian luu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi hru tri¥ cia Vin
Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

20.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.003003-03 - thAm quyén giii quyét UBND cp huyén - truong hop hj gia dinh, c4 nhan,
cong dong dan cu ndp tai Bo phan mét civa UBND cap huyén)

Co quan
dom vi

Buéc
thue
hién

Tén bwée
thuce hién

Trach
nhiém
thwe hién

Noi dung eong viéc thyc hién

Biéu maw/Ket qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi chu
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UBND cép
huyén

Budce 1

Tiép nhéin
hd so

Bo phéan
mot clra

Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy
dinh;

(1) Trudng hop hd so ddy du, chinh
xéc theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vian phong Pang ky d4t dai. Chuyén
budce 2.

(2) Trudng hop hd so chua ddy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho
so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop tur chéi tlep nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

(1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (miu s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cau bd sung, hoin
thién hd so (mdu sé 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

3) Phléu tir chdi tlép nhan giai
quyét hd so (mau s0 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/) '

- Dt liéu dugc cdp nhét trén hé
thong.

0,25

Chi nhanh
Vin phong
DPéang ky
dat dai

Budc 2

Phan cong,
chuyén hd
so dén
UBND cép
x&/Co quan
quan ly cip
phép xay
dung

T6 Pang
ky cip
GCN,

Lanh dao

Chi nhanh

+ Trich lyc ban dd dia chinh hoic
kiém tra Trich do dia chinh thira dét
do ngudi sit dung dat nop (néu cb).

+ Kiém tra x4c minh thyuc dia trong
truong c6 dang ky tai san hodc
truong hop cén thiét: dat 1am nghiép,
thira dét tiép giap v6i dudng giao
thong chinh, song sudi, thay loi,
nghia trang, cong trinh céng cdng,
dat an ninh quéc phong, dit cong ich,
dét chua st dung;

+ Chuyén hd so dén UBND cép xa

- Pon dang ky (méu 04/DK) hodc
van béan giri UBND cip xi

- Phiéu 14y ¥ kién d3 ky (miu tu
thiét lap)

- 14 so dién tr

01
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dé thuc hién xac nhan va niém yét.
Péi voi dat ndng nghiép & nghi
UBND cép xi xac nhén h¢ gia dinh,
cd nhén truc tiép san xuit néng
nghiép;

+ Truong hop chi sé hitu tai san gan
lién voi dét khong ¢6 g1ay to hoidc
hién trang tai san c6 thay doi so voi
glay to theo quy dinh thi giri Phiéu
lay y kién co quan quan ly nha nuéce
ddi vai tai san dang ky.

- Chuyén bude 3

UBND cép
Xxa

Budce 3

Niém yet,
xac nhan
ho so

Cong chirc
dia chinh,
Léanh dao
xa/phudng

+ X4c nhén hién trang su dung dat,
hién trang tai san gén lién vOi dat S0
v6i ndi ké khai dang ky, ngudn gbe
va thoi diém sir dung dét, tinh trang
tranh chép, su phu hop véi quy hoach
déi véi truong hop khong c6 glay to
hop 1€ vé quyén st dung dat; Xac
nhan tinh trang tranh chép tai san d6i
v6i trudmg hop khong c6 gidy to, thei
diém tao 1ap tai san, thudc hay khong
thudc trudng hop phai cp phép xay
dung, su phu hop quy hoach d6i véi
nha &, cong trinh x4y dung.

Déi voi dat noéng nghiép: Xac nhan
h$ gia dinh, c4 nhén truc tiép san
Xuéit ndng nghiép.

- Don dang ky (miu 04/PK) di xéc
nhén hodc Vin ban xic nhan da ky
- Hb so dién tir

17

Trong do
thoi gian
niém yét
cong
khai 15
ngay
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+ Thuc hién niém yét céng khai két
qua kiém tra hd so, xac nhan hién
trang, tinh trang tranh chap, ngudn
goc va thoi diém st dung dit trong
15 ngay;

Trudong hop co6 y kién phan 4nh vé
ndi dung cong khai, tam ding hd so
xem xét giai quyet cac y kién phan
anh theo quy dinh.

+ Gui két qua dén Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai.

Co quan Tra loi Co quan | Giri Phiu tra 1 dén Chi nhanh Van | Phiéu tra 1oi (méu ty thiét 14p) 05

quan ly, Phiéuldyy | quéanly, |phong Pingky dit dai

cap phép kién cap phép

xdy dung xdy dung

Chinhénh | Bugc 4 | Tham dinh | T Dang | Kiém tra ho so: (1) - Pon dang ky (mau 04/DK) da | 15
Vin phong ho so, ky cap | (1) Truong hop 1 hd so hop 1é: Xac nl’lén. ﬂ

Dé'l,ng ky chuyén GCN + Xic nhan du diéu kién vao Pon |- Phiéu chuyén thdng tin dia chinh

dat dai thong tin dang ky. ' dd ky (mlu O1/LCHS Thoéng tu
dia chinh

+ Chuyén thong tin dia chinh dé xac
dinh nghia vu tai chinh

+ Chuyén budc 5

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu
kién cdn bd sung: Chi nhanh Vin
phong Pang ky du thao Phiéu yéu
cdu bd sung, hoan thién hé so; ky
duyét cda Lanh dao (theo quy ché

88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

(2) - Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so.

- Tam dung tinh thoi gian

- 16 50 bd sung
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LN AR TIRON LN

mdt cira hodc uy quyén); chuyén Bo
phan mét cira théng bdo cho cong
dan; tiép nhan hd so bd sung; thdm
dinh lai theo Truong hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khoéng du
dleu kién: du thao Phiéu tr chéi gidi
quyét hd so. Chuyén Bude 10

(3) Phiéu tir chdi giai quyét ho so.

Chi cuc | Bu6eS5 | Xacdinh | Congchiic | Xac dinh va ban hanh thdng bao | Thong bao nghia vu tai chinh 03
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép Budc 6 | Thuc hién | B6 phéan Nguoi sir dung dét thuc hién nghia Ding
huyén nghia vu mét cra | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bo tinh
tai chinh phén mot cira thot
gian
UBND cép Budc 7 Tié:p nhin | Bophin | Tiép nhin bd sung hod so ching tr | Ching tir thuc hién nghia vu tai | 0,25
huyén b0 sung mot ctra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhdnh | Bugc 8 | In Gidy TS bang |- In Glay chimg nhén, 1ap To trinh | - Dy thao Gidy chimg nhan da in 01
Vér} ph(‘)r’Ig cht’rﬂng ky cap | cép Gidy chitng nhan - T trinh Chi nhénh da ky
Dang ky nhén GCN, - Chuyén budc 9
dat dai Lanh dao
Chi nhanh
Phong Tai | Buge 9 | Kiém tra Céng | Kiém tra hd so: (1) - T6 trinh Phong Tainguyénva | o
nguyén va ho so chuc, Lanh (1) Truong hop hd so hop 1&: Kiém Méi truf)*ng .d;a ky ] o
Mai truong dao Phong tra ho so, lap T trinh trinh UBND | - Du thao Gidy chiing nhén dd in
TNMT

cép huyén. Chuyén buéc 10
(2) Trudng hop hd so khong du didu

(2) Phiéu tir chéi gidi quyét ho so.
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kién: d thao Phiéu tir chéi giai quyét
ho so. Chuyén Budce 10

(1) Gidy chiing nhan da ky

UBND cép | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao |(1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky 03
huyén 10 ching UBND cép | Gidy chimng nhan. Chuyen buoc 11 VT L
nhén huyén (2) Trudmg hop hd so khong di didu (2~) P,hleu tir choi giai quyét ho so
kién: ky duyét Phiéu tir chdi giai daky.
quyét hd so (theo quy ché mot cira
hodc ty quyén). Chuyén Buéc 12
Chi nhanh | Budc Ce_‘lp nhat TH Thong | Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit HO6 so dia chinh theo théng tu| 0,5
Vian phong 11 ho so tin luu trir | liéu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
bang ky
dat dai
UBND cép | Budc | Trakét qua | Bophén | Tra két qua cho ca nhén Gidy ching nhan.
huyén 12 mot ctra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai h6 so cho ¢4 nhén)

Ho so dwoce lru tai Tb Ding ky cAp gidy chitng nhan, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xubng don vi luu trit ciia Chi nhanh
Vin phong Ping ky Dat dai Khanh Hoa va liru trir theo quy dinh hién hanh.

20.4 Quy trinh s6 4 (Ma TTHC: 1.003003- -04 - thim quyen gidi quyét UBND cép huyén — trudong hop hg gia dinh, ca nhén,
cong dong dan cw ndp tai BY phin mot cira UBND cAp xa noi c6 dat)

Coquan | Buéc | Tén budc Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/Két qua Thoi | Ghichi
don vi thue thye hién nhiém gian
hién thure hién (ngay)
UBND cép | Budc 1 Tiép nhan | BO phan Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,25
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ho so

mot ctra

dinh;

(1) Truong hop hé so day du, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Giy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén budc 2.

(2) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yeu ciu b sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh.

(3) Truong hop tur chéi tlep nhan hd

so thi in Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

két qua (méu sé 01 ban hanh kém
theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu clu bd sung, hoan
thién hd so (mau sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/1 1/2018).

3) Phleu tir chédi tlep nhin giai
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cép nhat trén hé
théng.

UBND cép
Xa

Buéce 2

Niém yét,
xac nhan
ho so

Cong chirc
dia chinh
xd/phuong

+ X4ac nhén hién trang st dung dat,
hi¢n trang tai sdn gan lién VO’l dat SO
v61 ndi ké khai dang ky, nguon gbc va
thoi diém sur dung dit, tinh trang
tranh chép, sy phu hgp véi quy hoach
ddi vei truong hop khong c6 glay to
hop 1€ v€ quyén su dung dat; Xac
nhan tinh trang tranh chip tai san dbi
v6i trudng hop khong c6 gidy o, thoi
diém tao 14p tai san, thudc hay khong
thudc truomg hop phai cdp phép xay
dung, su phu hop quy hoach dbi véi
nha &, cong trinh x4y dung.

Déi voi dit nong nghi€p: Xac nhén
ho gia dinh, c4 nhan truc tiép san

Pon dang ky (miu 04/PK) hoic
Van ban xac nhén

16,5

Trong do
thoi gian
niém yét
cong
khai 15
ngay
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xuét ndng nghiép.

+ Thuc hién niém yét céng khai két
qua kiém tra hd so, x4c nhin hi¢n
trang, tinh trang tranh chap, ngudn
goc va thoi diém st dung dat trong
15 ngay;

Trudong hop ¢o6 ¥ kién phan 4nh vé
ndi dung cong khai: tam dimg hd so
xem xét giai quyét cac y kién phan
anh theo quy dinh.

+ Chuyén buéc 3

UBND cép | Buéc 3 | Duyét xdc | Lanh dao fKy xac nhén két qua hé so. Chuyén | Pon dang ky (mau sb 04/PK) da| 01
xa nhan budc 4 xac nhan hodc Vin ban xac nhan da
ky
UBND cAp | Budc 4 | Chuyénhd | Bophan | Chuyén hd so dén UBND cép huyén | HO so gidy 02
xa SO mot cira
UBND cép | Buéc 5 Ti‘é’p nhan | BO phan Kiém tra, ti’ép nhan h(’ii so theo quy 0,5
huyén ho so lién mét cra | dinh. Chuyén hé so dén Chi nhénh
thong Van phong Dang ky dat dai
Chi nhanh | Buéc 6 | Phn cong, | Té Dang |+ Trich lyc ban dd dia chinh hoc | - Phicu lay ¥ kién (mdu t thiét 1ap) | 01
Van phong ldy vy kién ky cap | kiém tra Trich do dia chinh thira dat | - Ho6 so dién tr
bang ky Co quan GCN do nguoi st dung dat ndp (néu co).
q;uén 1},"5 + Kiém tra Xac mi’nh t,huc dia trong
cap phép trudng hop cén thiét: dat 1am nghiép,
xéy dung thira dat tiép gidp voi duodng giao

théng chinh, song sudi, thiy loi,
nghia trang, cong trinh cdng cdng,
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dét an ninh qubc phong, dat cong ich,
dét chua st dung;

Truong hop chu s6 hitu tai san gin
lién voi dét khong c6 gidy to hoic
hién trang tai san c6 thay ddi so véi
glay to theo quy dinh thi guri Phiéu
lay ¥ kién co quan quéan ly nha nuéc
dbi véi tai san. Chuyén budc 7

Coquan | Budc 7 Tra loi Co quan | Giri Phiéu tra 101 dén Chi nhanh Van | Phiéu tra Ioi (mAu ty thiét lap) 1,5
quan ly, Phiéu lay y quan ly, | phong Bang ky
cap phép kién cap phép V
x4y dung xdy dung
Chi nhanh | Bu6c 8 | Thdm dinh | T6 Déng Kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyén thong tin dia| 01
Van phong hd $0, kycap | (1) Truong hop 1 hd so hop 1é: chinh da ky (mau 01/LCHS Théng
Dang ky chuyén GCN Chuyén théng tin dia chinh dé xac | tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai thong tin dinh nghfa vu tai chinh
dia chinh

(2) Trudng hop 2 hd so chua du didu
kién: Chi nhanh Van phong Ding ky
du thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd s0; ky duyét cua Lanh dao
UBND cép huyén (theo quy ché mot
ctra hodc ty quyén); chuyén Bo phén
mot ctra théng bao cho cong dén; tiép
nhan hd so b sung; thdm dinh lai
theo Truong hop 1

(3) Trudng hop 3 hé so khéng du
diéu kién: du thao Phiéu tir chéi giai

(2) - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so.

- Tam durng tinh thoi gian trén hé
théng.

-Ho so bd sung

(3) Du théo Phiéu tir chéi giai
quyét ho so.
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quyét hd so. Chuyén Buéc 13

Chicyc | Bugdc9 | Xac dinh | Céng chtc | Xac dinh va ban hanh thong béo | Thong bao nghia vu tai chinh 03
Thué nghia vu Chicuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép Buéc | Thuc hién B0 phan | Nguoi st dung dét thuc hién nghia Ding
xa 10 nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bd tinh
tai chinh phén mot cua thoi
gian
UBND cép | Buéc | Tiépnhan | BO phan Tiép nhén bd sung hd so ching tir | Chung tir thyc hién nghia vu tai| 0,25
X4 11 b0 sung mot cra | thue hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhanh | Buéc | InGidy | TéDang |+ In Gidy ching nhén, lp To trinh | - Du thao Gidy ching nhan da in 01
Vér} phor}g 12 chu’ﬂng ky cap cap G1a§/ ching nhan - Té trinh Chi nhanh d ky
Dang ky nhén GCN, |+ Chuyén Buéc 13
dat dai Lanh dao
Chi nhanh
Phong Tai | Buéc | Kiém tra Cong | Kiém tra hd so: (1) - T& trinh Phong TNMT da ky 02
ngil.lyén‘va‘\ 13 ho so chir, L?nh (1) Truong hop hd so hop 1&: Kiém | - Dy thao Gidy chting nhan dd in
Moi truong dao Phong | tra ho so, 14p To trinh trinh UBND
TNMT | cép huyén. Chuyén Budéc 14
(2) Trudng hop ho so khong dua dleu (2) Phiéu tir chbi giai quyét hd so.
kién: du thao Phiéu tir chéi giai quyét
hd so. Chuyén Buéc 14
UBND ¢ép | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao |(1) Trudng hop ho so hop l&: Ky (1) Gidy chimg nhén da ky 2,5
huyén 14 chung UBND cép Gidy chitng nhan. Chuyén budc 15
nhén huyén | (2) Truong hop hd so khong du dicu

kién: ky duyét Phiéu tir chdi giai quyét

(2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so
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hé so (theo ﬁy,quyén hodc quy ché
mot cura). Chuyén Buée 16

da ky.

Chinhdnh | Buéc | Cipnhat | Té Théng |Cap nhit h6 so dia chinh, co s& dit |HS so dia chinh theo théng tw| 0,5
Vin phong 15 ho so tin luu trit | liéu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky
dat dai
UBND c¢ép | Bude | Traloihd | Bophan |Chuyén két qua lién théng dén | Gidy chung nhan 02
huyén 16 so }ién mot cira | UBND cap xa (Truong hop tir chbi hd so thi tra
thong lai hd so cho ca nhan)
UBND cdp | Budc | Tra két qua | Bophan | Trakét qua cho ¢4 nhén Gidy ching nhén.
<1 17 mot clra

(Truomg hop tir chéi hd so thi tra
lai ho so cho ca nhan)

Ho so dwge lwu tai T4 Ding ky cA

Vin phong Ding ky DAt dai Khan

p gidy chimg nhan, thoi gian lueu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so’ xuéng don vi hru tri clia Chi nhénh
h Hoa va hru trix theo quy dinh hién hanh.
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21. Tha tuc Cap Glay chitng nhan quyen sit dung dat, quyen s6 hitu nha & va tai san khac gan lidn véi dat cho
nguwoi da diang ky quyén sir dung dat 1an dau

- Ma TTHC: 2.000983, c6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€
21.1 Quy trinh so 1 (Ma TTHC: 2.000983-01 - thAm quyen thwe hién S& Tai nguyén va Méi trudng - truong hop t6
chirc nop tai Bo phan mdt cira S& Tai nguyén va Moi truong)

Co quan
don vi

Budc
thue
hién

Tén bwdc
thue hién

Trach
nhiém
thure hién

Noi dung cong viéc thye hién

Bi¢u mau/Ket qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi
chu

- S¢ Tai
nguyén va
Moi truong

Bude 1

Ti€p nhan
ho so

Bo phan
mot cira

Kiém tra, tiép nhéin hd so theo quy
dinh;

(1) Trudng hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Vian phong
Diang ky dét dai. Chuyén budc 2.

(2) Truong hop hd so chua diy du,
chua chinh xéc theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hé
so. Két thiic quy trinh.

(3) Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.

(1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (miu sé 01 ban hanh kém
theo Théng tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

3) Phléu tir chdi tlép nhin giai
quyét hé so (mau 0 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc cdp nhat trén hé
théng.

0,5

Vin phong
Pang ky

Buédc 2

Ph@n cong,
tham dinh

Phong
Déng ky

Phén cong, kiém tra hd so; lap gidy
moi kiém tra thuc dia trong trudng

- Don dang ky (méu 04/DK)
- Du thao Béo céo két qua ra soat

01
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dat dai hd s0, giri cdp GCN hop can thiét hodc c6 dang ky tai san: | - Phiéu liy y kién da ky (miu tu
P hié‘},lﬁy y + Trudng hop chi sé hitu tai san gén thiét 14p)
kién lién voi dét khong cé glay to hodc | - Ho so dién tir
hién trang tai san c6 thay ddi so vdi
glay to theo quy dinh thi giri Phiéu
lay y kién co quan quan ly nha nuéc
ddi vai tai san ding ky
+ Chuyén budc 3
Coquan | Budce 3 Tra loi Coquan | Gui Phiéu tra 16i cho Vin phong | Phiéu tra 101 (mAu tu thiét lap) 03
quan ly, Phiéu lay y quanly | Ding ky dit dai (viéc anh hudng cla
cap phép kién cép phép | dién tich x4y dung khong ding gidy
) td dén an toan cbng trinh, sy phu hop
voi quy hoach xdy dung da duge co
quan c6 thim quyén phe duyét néu co,
viéc chp thuén cho tdn tai tai san)
Vién phong | Budc 4 Bao céo Phong | (1) Trudng hop 1 hé so hop 16: (1,) - Don dang ky (mau 04/DK) da |
Dang ky két qua ra Pangky |+ Du théo Béo cdo két qua ra soét xac nhan
dat dai SOat cdp GCN, | ko quvét Bao ol Két qui 13 sodt | Du thao Béo co két qua ra soét
Linh dao y CUye Bao0 cao ket qua ra soat | pai caq két qua ra soat da ky

trinh S¢ TNMT

2) Truong hop 2 hé so chua du diéu
kién cén b sung: du théao Phiéu yéu
cau td chuc bd sung hd so; ky duyét
cia Lanh dao (theo quy ché mét cira
hodc ty quyén); chuyen B6 phén mot
ctra thong béo cho t6 chic; tiép nhén
b6 sung; thdm dinh lai theo Trudng

hop 1.

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so

- Tam dung tinh thoi gian

- Hb so b sung
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(3) Truong hop 3 hd so khong du
d1eu kién: du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Budéc 6

(3) Dy thao Phiéu tr chdi gidi
quyét ho so

Sé Tai Budc 5| Kiém tra Chuyén | Kiém tra hd so, trinh 1anh dao S& Tai | Du thao Bao céo két qué ra soat S¢ | 03
nguyén va hd so Bao | vién, Lanh | nguyén va Moi truomg phé duyét béo | TNMT, du thao quyet dinh cho
Mobi truong chorasoat | dao Chi | cdo két qua ra soat trinh UBND tinh | thué dat hodc giao dét
cuc QLDbD
S¢& Tai Budc 6 | Duyéthd | Lanhdao | (1) Trudong hop hd so hop 1&: Ky | (1) Béo cao ket quéa ra soat da ky, | 0l
nguyén va so b4do cao | SO TNMT | duyét Bao cdo két qua ra soat. | du théo quyet dinh cho thué dit
Moi truong ra soat Chuyén buéc 7 hodc giao dat
(2) Truong hop hd so khong da didu | (2) Phiéu tir chbi giai quyet hd so
kign: ky duyét Phiéu tir chdi giai | daky.
quyét hd so (theo quy ché mot cira).
Chuyén budc 18
UBND Buéc 7| Banhanh | Lanh dao | Ban hanh vdn ban xtr ly két qua ra | Vian ban xtr ly dit dai va quyet dinh | 05
tinh van ban UBND soat, Quyét dinh cho thué d4t hodc | cho thué d4t hoac giao dat
quyét dinh tinh giao dét
xu ly
Budc Tiép nhan B0 phén Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén 0.5
7.1 hé so mot cira | vién theo phén cdng ctia Vin phong
UBND
Budc | Tham tra Chuyén | Xuly Du thao vdn ban xu ly dit dai va| 01
7.2 ho so vién duogc quyét dinh cho thué dit hoic giao
giao dat
Budce Xem xé€t Lanh dao | Xuly Du thao van ban xir ly dét dai va| 01
73 hd so phong quyét dinh cho thué dat hoac giao

chuyén
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mén dét
Buée Xem xét | Lanh dao | Duyét Dy thao van ban xu ly dat dai va| 01
7.4 hd so Van phong quyet dinh cho thué dét hoic giao
UBND dat
Bude | Phé duyét | Lanh dao | Phé duyét Van ban xir ly dit dai va quyet dinh | 01
7.5 ho so UBND cho thué dét hoic giao dat da ky
tinh
Bu6c | Phathanh | Vinthu/ | Phat hanh vin ban va chuyén két qua | Vin ban xir ly dét dai va quyet dinh | 0.5
7.6 vachuyén | Bo phén |cho B¢ phin TN&TKQ co quan | cho thué dat hoic giao d4t da ky
_ trakét qua | mot cira chuyén mon
S6Tai | Buéc8 | Cungedp | Chuyén |+ Cung cdp thong tin dia chinh cho | Bang tinh gia trj thira dt, khu dét | 01
nguyén va théng tin vién Chi | Vin phong Piang ky dét dai lap phiéu | thuc hién dy 4n (tu thiét 1ap)
Mbi truong dia chinh | cuc QLDD | chuyén thong tin dia chinh
Truong hop tinh theo gia dat trong
Bang gia dat ma tién st dung dt cua
khu dat tir 20 ty dong tré 1én; tién
thué dat tir 30 ty dong tré 1én dm voi
dit trén dia ban Khu kinh té Van
Phong, tir 20 ty déng tré 1én dbi véi
khu vuc con lai; thi S6& TNMT thuc
hién thu tuc thAm dinh gid dt va
dugc cong thém 34 ngay vao thoi
gian giai quyét tha tuc
+ Chuyén bude 9
Vin phong | Bu6c 9 | Chuyén Phong Chuyen thong tin dia chinh cho Cuc | Phiéu chuyén thong tin dia chinh dd | 01
Dang ky thong tin Dang ky | Thué tinh dé xac dinh nghia vu tai | ky (mau Ol/LCHS Théng tu
Dit dai dia chinh | cdp GCN | chinh 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
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Truong hop dit trén dia ban Khu
kinh t Van Phong thi S& TNMT
chuyén théng tin déng thdi cho Cuc
Thué tinh va Ban Quan ly Khu kinh
té Van phong;

Cuc Thué | Budc | Xacdinh | Cuc Thué |+ Cuc Thué tinh xac dinh va ban | Thong bao nghia vu tai chinh 03
tinh/ 10 nghia vu tinh/ hanh Théng bao nghia vu tai chinh
Ban Quan tai chinh | Ban Quan | vé dét dai;
ly Khu ly Khu | Truong hop thira dit trén dia ban
kinh té kinht€ | Khu kinh té Van Phong thi Ban Quan
Vén Phong Vén Phong | |y Khu kinh t¢ Van Phong va Cuc
Thué tinh thuc hién ban hanh théng
b4o nghia vu tai chinh theo quy dinh.
+ Chuyén Théng bao vé S& TNMT
So Tai Budc | Thuchién | Bophidn | Nguoi su dung dét thuc hién nghia | Ching tir thuyc hién nghia vu tdi | Ding
nguyén va 11 nghia vu mot ctra | vu tai chinh, ndp chimg tr cho B¢ | chinh tinh
MOoi trudng tai chinh phén mot cura thot
gian
S6Tai | Buée | Duwthao | Chuyén |+ Dy thao Hop ddng thué dét - Dy thao Hop dong thué dét (mdu | 01
nguyén va 12 Hop dépg vién, Lanh | + Théng bao ky Hop ddng thué dat 04, Thong tu 30/2014/TT-BTNMT)
Mai truong thué dat dao Chi | cho nguoi xin thué dat. Tam dimg | - Thong béo hodc gidy moi da ky
cuc QLDD | tinh thoi gian
S& Tai Buéc | Kyhop | Lanhdao | Ky hop dong thué dat Hop déng thué dat (mau 04, Théng | 01
nguyén va 13 déng thué | S& TNMT tu 30/2014/TT-BTNMT)
Moi trudng dat
Van phong | Buodc In Gidy Phong | Sau khi ngudi su dung dAt hoan | Du thao Gidy ching nhan da in va| 01
Ding ky chiing Diang ky | thanh nghia vu tai chinh va ky hop
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dét dai 14 nhén cap GCN | dong theo quy dinh, in Gidy chitng | To trinh S& TNMT
nhidn va dy thdo to trinh S& Tai
nguyén va Moi trudong
S& Tai Budc | Duyéthd | Lanhdao | Ky duyét To trinh d& nghi cip Gidy | To trinh S6¢ TNTM dd ky va du| 1,5
nguyén va 15 SO S¢ TNMT | chitng nhén thao Giay ching nhén d3 in
Mbéi truong
UBND | Budc | Ky Gidy | Lanhdao |Ky Gidy ching nhan Gidy chitng nhén d ky 05
tinh 16 ching UBND
nhén tinh
Budc | Tiépnhin | Bdphan | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén 0.5
; 16.1 ho so mot ctra | vién theo phan cdng cia Vin phong
UBND
Buéc | Thimtra | Chuyén |Xily Du thao Gidy chirng nhan 1,5
16.2 ho so vién duogc
giao
Budéc Xem xét Lanh dao | Xtrly Du thao Gidy chitng nhan 0,5
16.3 hé so phong
chuyén
mon
Buéc Xemxét | Lanh dao | Duyét Du thao Gidy ching nhéan 01
16.4 ho so Vin phong
UBND
Bugc | Phé duyét | Lanh dao | Phé duyét Gidy chirng nhéan da ky 01
16.5 ho so UBND
tinh
Bu6c | Phathanh | Vénthu/ | Phit hanh vin ban va chuyén két qua | Gidy ching nhan da ky 0.5
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16.6 | va chuyén Bo phan |cho B{ phdn TN&TKQ co quan
tra kétqua | motcua | chuyén mon
Van phong | Budc | Cép nhét Phong Cép nhat hd so dia chinh, co s& dit | HO so dia chinh theo thong tu| 01
bang ky 17 ho so Dang ky | liéu dét dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN
S& Tai Budc | Trakétqua | BoOphan | Tra két qua cho t chirc Gidy chimg nhan.
nguyén va 13 mot clra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

MOoi trudng

lai hd so cho t6 chirc)

Hb so duge lwu tai Phong Pang ky cap gidy chimg nhin, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trix ciia Viin
phong Diing ky Dat dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

~ 21.2 Quy trinh s 2 (Ma TTHC: 2.000983-02 - thAm quyén giéi quyét UBND cép huyén - truong hop ho gia dinh, ca nhén, cjng
dong dan cu ndp tai B§ phan mot cira UBND cip huyén)

Coquan | Buwéc | Tén buéc Trach N¢i dung cong viée thue hién Biéu mawKét qua Thoi | Ghi chit
don vi thuc thyc hi€n nhiém gian
hién thure hién (ngay)
UBND cfp | Budc 1 | Tiépnhan | Bophin |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan ho so va hen trd | 0,5
huyén ho so mot cira | dinh; két qua (mau so6 Ol ban hanh kém

(1) Trudng hop hd so ddy da, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Giy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai. Chuyén
budce 2.

theo Thong tu s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu cdu b6 sung, hoan
thién hd so (miu s 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
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(2) Trudng hop héd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chbi tlép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

3) Phleu tir chdi tlep nhén giai
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt li€u dugc cép nhét trén hé
thong.

Chi nhanh | Bugc 2 | Phan cong, | T6 DPang | Phan cdng, kiém tra hd so. Trudng | - Pon dang ky (Mau 04/PK) hodc L5
Vin phong chuyén hd kycap | hopco déng k}’/ tai san: vén ban giri UBND cap xa
Pang ky so UBND GCN + Chuyén hé so dén UBND cp xd | - Phiéu ldy ¥ kién (mAu tr thiét lap)
cap xa/Co dé xac nhén tai san. - Ho so dién ti
quan quan + Truong hop chi sé hitu tai san gin
ly tai san lién véi dat khong co gidy to hodc
hién trang tai san c6 thay d6i so véi
glay tor theo quy dinh thi giri Phiéu
liy ¥ kién co quan quan ly nha nuéc
d6i véi tai san dang ky.
- Chuyén buéc 3
UBND cép Xac nhan | Cong chirc |+ X4c nhén hién trang tai san gin | - Pon ding ky (mau s6 04/PK) da
X3 hién trang | dja chinh |lién véi dit so véi no0i dung ké khai | x4c nhin hodc Vin ban xac nhan d3
tai san xd/phudng dang ky, xdc nhén tinh trang tranh | ky
Buéce 3 05

chép tai san abi voi truéng hop
khong c6 gidy to, thoi diém tao 1ap
tai san, thudc hay khéng thudc
treong hop phai cap phep xdy dung,
su phu hgp quy hoach d6i véi nha &,

- H6 so dién tr
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cOng trinh xdy dung;
+ Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong Dang ky.

Co quan Tré 10 Co quan | Guri Phiéu tra 161 dén Chi nhéanh Van | Phiéu tra 161 (méu tw thiét 14p)
quén ly, Phiéuldyy | quanly, |phong Dangky
cap phép kién cAp phép
xdy dung xdy dung
Chi nhanh | Buéc 4 | Thdm dinh | T Pang | Kiém tra ho so: (1) Phi€u chuyén théng tin dia| 35
Vin phong hd 50, ky cp (1) Truomg hop 1 hd so hop lé: chinh da ky (mau 01/LCHS Thong
bang ky chuyén GCN Chuyén thong tin dia chinh dé xac | ¥ 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai thong tin dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
dia chinh bude 5 |
(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu (2) - Phiéu yéu chu bd sung, hoan
kién cén bd sung: du thao Phiéu yéu thién hd so.
ciu bd sung, hoan thién hd so; ky - Tam dung tinh thoi gian trén he
duyét cua Lanh dao UBND cép | , .
huyén (theo uy quyen hodc quy ché thor:g. .
mdt cira); chuyén Bo phan mot cira | - F10 80 bo sung
thong bao cho cong dan; tiép nhan hd
so bd sung; thAim dinh lai theo
Trudong hop 1.
(3) Truong hop 3 ho so khéng du | (3) Dy thao Phiéu tir chdi giai
diéu, ki@n: du théo”Phiéu tr choi giai quyét ho so (néu c0).
quyét ho so. Chuyén Bude 10
Chicuc | Budc 5| Xacdinh | Cong chic | Xac dinh va ban hanh théng béo | Thong bédo nghia vu tai chinh 05
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
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UBND cép Buéc 6 | Thuc hién B0 phdn | Ngudi sir dung dét thuc hién nghia
huyén nghia vu mdt cra | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bo
tai chinh phan mot cira
UBND cdp | Buée 7 | Tiépnhan | Bophan |Tiép nhin bd sung hd so chung tr | Chimg tir thue hi
huyén bd sung mot cira | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhanh | Bu6c 8 | In Gidy T bang |In Glay ching nhén, 18p to trinh cép | - Du thao Gidy chung e, ..
Vian phong chung ky cap | Gidy ching nhan. Chuyén buéc 9 - T& trinh Chi nhanh d4 ky
Dang ky nhan GCN,
dat dai Lanh dao
Chi nhanh , .
Phong Tai | Buéc9 | Kiém tra Cong | Kiém tra hd so: (1) - Té trinh Phong Tai nguyén va | 5,5
nguyén va hod so chirc, Lanh (1) Trudng hop hd so hop 1é: Kiém | MOi truong da ky
Moi trudong dao Phong tra hd so, lap T¢ trinh trinh UBND | - Dy thao Gidy chung nhan di in
TNMT cip huyén. Chuyén Budc 10
(2) Trudng hop ho so khong di diéu (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so
klen du thao Phiéu tir chéi gidi | 5 ky.
quyét h so. Chuyén Budc 10
UBND cép | Buéc | Ky Gidy | Lanh dao | (1) Trudong hop hd so hop 1&: Ky | (1) Gidy ching nhan da ky 4,5
huyén 10 ching UBND cép | Gidy chimg nhén. Chuyén bude 11
nhén huyen | (2) Trudmg hop h so khong da diéu | (2) Phiéu tir chéi gidi quyét hd so
kién: ky duyét Phiéu tir chéi giai quyét da ky.
ho so (theo quy ché mét cira hodc uy
quyén). Chuyén Budc 12
Chi nhanh | Buéc Cép nhét T Thong | Cép nhét hd so dia chinh, co s& dit | HO so dia chinh theo théng tu| 01
Vian phong 11 ho so tin luu trir | liéu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
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J cap
auyén

Budc
12

Tra két qua

B6 phén
mot cira

Tra két qua cho ¢4 nhin

Gidy chirng nhén.
(Truong hop tir chdi ho so thi tra
lai ho so cho c& nhén)

Ho6 so dwoge hrn tai Té Ding ky cAp gidy chitng nhén, thoi gian luu 01 néim. Sau khi hét han, chuyén hé so xubng don vi luu trir ciia Chi nhanh
Vin phong Ping ky Dat dai Khanh Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

21.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 2.000983-03 - thugc thAm quyen giai quyet UBND cép huyén - trueomg hop h$ gia dinh, c4 nhin,
cong ddng dan cr ndp tai BO phin mdt cira UBND cAp x4 noi ¢é dar)

Thoi

Ghi

Co quan Buéce | Tén bwdc Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu mawKeét qua
dom vi thue thwe hién nhiém | gian chu
hién thuce hién (ngay)
UBND cép | Budc 1 Tiép nhan | Bophin |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Gidy tlep nhén hdsovahentra| 0,5
xa ho so mot ctra | dinh; két qua (miu sb 01 ban hanh kém

(1) Trudong hop hd so déy da, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén buéc 2.

(2) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd

theo Thong tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu sb 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

3) Phléu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (mau s0 03 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)








”
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so thi in Phiéu tir chdi t1ep nhéan giai
quyet hd so. Két thic quy trinh.

- D li€u dugc cdp nhéat trén hé
thong.

UBND cép | Buéc 2 | Xac nhin Cong chtrc | Xac nhén hién trang tai san gin lién | Pon ding ky (méu sb 04/PK) hodic | 2,5
xa hién trang | diachinh | véi dat so véi ndi dung ké khai dang Vin ban xac nhan (mau tu thiét 1ap)
tai sdn xd/phuong | ky, xac nhén tinh trang tranh chdp tai
san déi voi truong hop khong c6
gidy to, thoi didm tao lap tai san,
thudc hay khéng thudc truong hop
phai cap phép xdy dung, su phii hop
quy hoach déi véi nha o, cong trinh
xdy dyng;
UBND cap | Budc3 | Duyétxdc | Lanh dao | Ky xéc nhan két qua hd so. Chuyén | Pon dang ky (mdu 04/PK) di xac | 01
XA nhin UBND budc 4 nhan hodc Vin ban xac nhan da ky
UBND cép | Bu6c4 | Chuyénhd | Bophan | Chuyén hé so dén UBND cép huyén. | Hb so gidy 02
x3a SO mot ctra
UBND cép | Buée 5 Tiép nhdn | BO phan | Kiém tra, tlep nhan hd so theo quy 0,5
huyén hé so lién mét cira | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong Van phong Déng ky
Chi nhénh | Buéc 6 | Phan cong, | T Pang |+ Trich luc ban dd dia chinh hogc | - Phi€u lay y kién da ky (méu tw| 15
Vin phong lay ykién | kyclp |kiém tra Trich do dja chinh thira dét | thict 1ap)
Dang ky Co quan GCN do ngudi st dung dat ndp (néu co). - H6 so dién tir
quan ly, Truong hop chu so hiru tai san gin
cap phép lién v6i dit khong c6 gidy to hodc
xay dung hién trang tai san c6 thay ddi so voi

glay t& theo quy dinh thi giri Phiéu
lay y kién co quan quan ly nha nudce
d6i vai tai san. Chuyén budc 7.
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Coquan | Buge 7 Tra 101 Coquan | Gui Phiéu tra 161 dén Chi nhanh Van | Phiéu tra 161 (méu ty thiét 1ap) 05
quéan ly, Phiéuldyy | quanly, |phong Dingky
cAp phép kién cip phép
xdy dung xay dung
Chi nhanh | Buéc 8 | Tham dinh | Té Dang | Kiém tra hd so: (1) Phi€u chuyén thong tin dia| ¢2
Vin phong hd 50, ky cép (1) Truong hop 1 hd so hop lé: chinh da ky (mau 01/LCHS Thoéng
bang ky chuyén GCN Chuyén théng tin dia chinh dé xdic tr 88/2016/TTLT/BTC-BINMT)
dat dai thong tin dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
dia chinh budc 9
(22 Truxong El(-)p 2 ho sor.chu’at di dl?u (2) - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
kién cén bd sung: Chi nhanh Van thién hd so.
phong:Dang ky dy thdo Phieu yéu cau | 1, i tinh thoi gian trén hé
bd sung, hoan thién hoé so; ky duyét | . .
thong.
cia Lanh dao (theo quy ché mot cira N .
hogc tty quyén); chuyén BO phan mét | - H6 so b6 sung
ctra thong béo cho cdng dan; tiép
nhan hd so bd sung; thim dinh lai
theo Trudong hop 1
(3) Truong hop 3 hé so khong du I S PR SR
dleu kién: gdu: f[Ylll)ao Phiéu tir ch01g gidl (3) Phicu tir chdi gidi quyet ho so.
quyét hd so. Chuyén Budc 13
Chicuc |Budc9 | Xacdinh | Congchic | Xac dinh va ban hanh thong bao | Thong bdo nghia vu tai chinh 05
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép Bugc | Thuchién | Bophdn | Nguodi su dung d4t thuc hién nghia Dung
xa 10 nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tr cho Bo tinh
tai chinh phan mot clira thot
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gian
UBND cép | Budc Tié:p nhan | Bophin | Tiép nhan bd sung hd so chimg tr | Ching tr thyc hién nghia vu tai| 0,5
x4 11 bo sung mot ctra | thue hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhanh | Buéc | InGidy | TéPang |+ In Gidy ching nhén, ldp T trinh | - Dy thio Giy chung nhan d in 02
Vin phong 12 ching ky cap | cap Gidy ching nhan - Té trinh Chi nhanh d3 ky
bang ky nhan GCN, |+ Chuyén Buéc 13
dat dai Lanh dao
Chi nhanh
Phong Tai | Budc | Kiém tra Coéng | Kiém tra hd so: (1) - T& trinh Phong Tai nguyénva | 4,5
nguyén va 13 ho so chie, Lanh | () Trudng hop hd so hop 16: Kiém | MO truong da ky
Méi trudng | dao Phong | ra h so, lap T trinh trinh UBND | - Du thao Gidy ching nhan d in
TNMT cap huyén. Chuyén Budc 14
(2) Truong hop ho so khong di diéu | (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so.
kién: dy thao Phiu tor choi giai
quyét ho so. Chuyén Budc 14
UBND ¢ép | Buée | Ky Gidy | Lanh dao (1) Trudng hop hd so hop 1é: Ky | (1) Gidy chimg nhén da ky 04
huyén 14 ching UBND cép | Giay chirng nhan. Chuyén budc 15
nhén huyén | (2) Truong hop hd so khong du didu y STV
kién: ky duyét Phiéu tir chéi giai quyét | (2) Phicu tr choi giai quyét ho so
ho so (theo quy ché mot cira hogc uy da ky.
quyén). Chuyén Buéc 16
Chi nhanh | Budc Cép nhét Tb Thong | Cap nhét hé so dia chinh, co s dit | HO so dia chinh theo thoéng tu| 01
Vian phong 15 hé so tin luu trir | li€u dat dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky
dat dai
UBND cip | Buéc | Traloihd | Bophan |Chuyén két qua lién thong dén | Gidy chimg nhén 02
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huyén 16 so lién mot cira | UBND cép xa (Truong hop tir chdi ho so thi tra
thong lai ho so cho ca nhén)
UBND cép | Buéc | Trakétqua | Bo phan | Tra két qua cho ca nhan Gidy chimg nhan.
xa 17 mot clra

(Truong hop tir chdi hd so thi tra
lai h6 so cho c4 nhén)

Hd so duwge luu tai T6 Ping ky cap giz"’ly chirng nhan, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi luu trit cia Chi nhanh
Vin phong Ding ky Dat dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

22. Tha tyuc Dang ky, cap Glay ching nhan quyen st dung dat, quyen s6 hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat
lAn dAu ddi véi tai san gan lién véi dat ma chi sé hivu khong dong thoi la ngwoi sir dung dat

- M&TTHC: 1.002255, ¢6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd sohople
22.1 Quy trinh so 1 (Ma TTHC: 1.002255-01 - thAm quyén thwc hién S& Tai nguyén va Moi truong - trudong hop tb
chirc ngp tai Bo phan mot cira Sé Tai nguyén va Moi trudmng)

Coquan | Buéc | Tén buéc Trach Noi dung cong viéc thure hién Biéu mawKét qua Thoi | Ghi
domn vi thue thye hién nhiém gian chu
hién thue hién (ngay)
S6Tai |Buéc1 | Tiépnhan | BOphén |Kiém tra, tiép nhin ho so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen trd | 0,5
nguyén va ho so mot cta | dinh; két qua (mau so6 01 ban hanh kém

Moi truong

(1) Trudong hop ho so déy da, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Vin phong
Piang ky dat dai. Chuyén budc 2.

(2) Trudong hop hd so chua diy du,

theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu cidu bd sung, hoan
thién hd so (miu sd 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
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chua chinh xéc theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tu chéi tlép nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

3) Phleu tir chdi tlep nhan giai
quyét hdé so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt 1iéu dugc cidp nhét trén hé
thdng.

Vin phong | Budc 2 | Phan cong, Phong | Phén cong, kiém tra hd so, lap gidy | - Bién ban kiém tra 03
baéng ky liy v kién Pangky | moi kiém tra thuc dia tai san: - Phidu ldy y kién dd ky (mlu tu
dat dai coquan | cédp GCN |+ Trudng hop chi s& hitu tai san gén | thiét 1ap)
quan ly, lién voi dt khéng cé g1ay to hodc
cap phép hién trang tai san co thay ddi so v6i 1
glay to theo quy dinh thi gui Phiéu
lay ¥ kién co quan quan ly, cap phép
d6i véi tai san dang ky
Coquan | Budc3 Tra 1o Cong chic | Giri Phiéu tra 161 cho Vin phong | - Phiéu tra 16i da ky (mau tu thiét | 05
quan ly, Phiéu 1iy y claco | Pang ky dit dai (viéc anh huéng cua | lap)
cép phép kién quan quan | dién tich xdy dung khong ding gidy | . Hd so dién tir
Iy, cdp | to dén an toan cdng trinh, sy phu hop '
phép v6i quy hoach xdy dung dd duge co
quan c¢6 thim quyén phé duy@t néu
c6, viéc chip thuan cho tdn tai tai
san)
Vin phong | Buéc 4 | Thim dinh Phong | Kiém tra hd so: (1) - Don déng ky (méu s6 04/DK) 03
Ding ky ho 50, Pang ky | (1) Truomg hop 1 hd so hop 16: - Phiéu chuyen thong tin dia chinh
dat dai chuyén cap GCN |, Xéc nhan du diéu kién duoc cip d2 ky (mau OI/LCHS Thong ur
thong tin 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

Gidy ching nhan vao Pon dang ky.
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dia chinh

+ Chuyén théng tin dia chinh dén
Cuc thué tinh dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh.

+ Chuyén budérc S

(2) Truong hop 2 ho so chua du dieu
kién can bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so; ky duyét cua Lanh dao
(theo quy ché mot cira hodc 1y
quyén); chuyen B6 phan mét cua
théng bao cho td chuc; tiép nhan hd
so bd sung; thAm dinh lai theo
Trudng hop 1.

(3) Truong hop 3 hé so khong du
d1eu kién: du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so. Chuyén budc 9

(2) - Phiéu yéu céu bd sung, hoan
thién ho so.

- Tam dung tinh thoi gian trén hé
thdng

- H so b sung

(3) Dy thao Phiéu tir chéi giai
quye€t hd so (néu co).

Cuc Thué/
Chi Cuc
Thué

Bude 5

Xéac dinh
nghia vu
tai chinh

Cpc
Thue/ Chi,
Cuc Thué

Cuc Thué/Chi Cuc Thué xé4c dinh va
ban hanh Thoéng bao nghia vu tai
chinh vé dat dai

Thong bao nghia vu tai chinh

05

Sé Tai
nguyén va
Moi trudng

Budce 6

Thuc hién
nghia vu
tai chinh

B6 phan
mot cira

Ngudi sir dung dit thuc hién nghia
vu tai chinh, ndp ching tir cho Bd
phin mot ctra

Dung
tinh
thoi
gian

Sé Tai
nguyén va
Mobi truong

Budc 7

Tié:,p nhén
bd sung

B6 phan
mot cuira

Tiép nhén bd sung hd so khi nhan
duoc ching tu thuc hién nghia vu tai
chinh

Ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh

0,5

Vin phong

Budc 8

In Giy

Phong

In Giéy ching nhén va du thao to

Du thao Gidy ching nhan da in va

02
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bang ky ching Déang ky | trinh S& Tai nguyén va Méi truomg. | to trinh S¢ Tai nguyén va Moi
dét dai nhan cip GCN, trudng
Lanh dao
S¢Tai | Bu6c9| Duyétho | Lanhdao |(1) Ky duyét to trinh trinh UBND | (1) To trinh S6 TNMT da ky. Dy | 3
nguyen va SO S& TNMT | tinh cdp Gidy chung nhan. Chuyén | thao Gidy chiing nhén di in
Moi truong bude 10
(2) Truong hop hd so khong du diéu | (2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
kién, ky duyét Phiéu tir chdi giai | daky.
quyét hd so (theo quy ché mot cira
hodc tty quyén). Chuyén buéc 12
UBND | Buée | Ky Gidy | Lanhdao |Ky Gidy ching nhan Gidy chimg nhan da ky 07
tinh 10 ching UBND
nhan tinh
Bu6c | Tiépnhén | Bo phan | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén 0.5
10.1 hé so mot cira | vién theo phén cong cia Vin phong
UBND
Buéc | Thimtra | Chuyén |Xuly Du thao Gidy chirng nhan 2
10.2 hd so vién duoc
giao xur ly
hd so
Buéce Xem xét Lénh dao | Xt ly Duy thao Gidy chimng nhén 01
10.3 hd so phong
chuyén
mon
Buéce Xem xét Lanh dao | Duyét Du thao Gidy chirng nhéan 01
10.4 héso | Vin phong
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UBND
Budce | Phé duyét | Lanhdao | Phé duyét Gidy ching nhéan da ky 02
10.5 ho so UBND
tinh
Budc | Phathanh | Van thu/ | Phat hanh van ban va chuyén két qua | Gidy chimg nhén da ky 0.5
10.6 va chuyén Bo phdn | cho B0 phin TN&TKQ co quan
tra két qua | motcua | chuyén mon
Van phong | Buge | Cap nhat Phong | Cép nhét hd so dia chinh, co s¢ dit | HO so dia chinh theo théng tu| 01
bang ky 11 ho so Dang ky | liu dét dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN
S& Tai Budc | Trakétqua | Bophan | Tra két qua.cho té chirc Gidy ching nhan. |
nguyénva | 12 mot cura (Trudng hop tir chdi hd so thi tra
Mbi trudng lai ho so cho 6 chire)

Hb so dwoc Iwu tai Phong Ping ky cip gié"ly chimg nhan, théi gian lru 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so xubng don vi lwu trir cia Vin
phong Ding ky Pat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hi€n hanh.

222 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.002255-02 - tham quyén gidi quyét UBND cAp huyén - truedmg hop h§ gia dinh, ca nhén, cong
dong dan cu ndp tai B§ phan mét cira UBND cap huyén)

Co quan Buéce | Tén buée Trach Ngi dung cong viéc thye hién Biéu miwKét qua- Thoi Ghi
don vi thuce thuc hién | nhi€ém thyuc gian chu
hién hién (ngay)
UBND cép Buéce 1 Tiép nhan B0 phéan Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy (1,) Giéy tiép nh,én hd so vahentra| 0,5
huyén ho so mot cira | dinh; két qua (mau so6 01 ban hanh kem

(1) Trudong hop hd so day du, chinh

theo Théng tu sé 01/2018/TT-
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xac theo quy dinh thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Chi nhéanh
Vin phong Pang ky dét dai. Chuyén
budc 2.

(2) Trudng hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, b6 sung va in
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh.

(3) Truong hop tir chéi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thac quy trinh.

VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiu yéu céu bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (mau sé 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cép nhat trén h¢
théng.

Chi nhénh | Bu6c 2 | Phan cong, | Té Pang | Phan cong, kiém tra xac minh thyc | - Pon dang ky (Mau 04/DK) hodc | 03
Vin phong chuyénhd | kyclp |dia: van ban giri UBND cap xd
Ping ky soUBND |  GCN |+ Chuydn hd so dén UBND cAp xa | - Fhi€u lay y kién dd ky (mau tr
cap xa/Co dé x4c nhan. thlé} lap) n
quan quan + Trung hop chit s6 hiru tai san gin | 10 S0 BN W
ly tai san lién véi dat khong c6 gidy to hoic
hién trang tai san c6 thay ddi so véi
glay td theo quy dinh thi gui Phiéu
lay y kién co quan quan Iy nha nuéce
d6i vai tai san ding ky.
+ Chuyén budc 3
UBND cép Bugc 3 | Xdcnhén | Congchirc |+ Xéc nhan hién trang tai sén gén | - Don dang ky (mau sé 04/DK) da 05
xa hién trang | diachinh |lién v&i dat so v6i ndi dung ké khai | x4c nhin (s6 héa) hodc Vin ban
xd/phuodng, | ding ky, xac nhén tinh trang tranh | xac nhin da ky
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Lanh dao

chdp tai san dbi véi truong hop

- H6 so dién t&

UBND | khong co gidy to, thoi diém tao lap
tai san, thudc hay khong thudc
triromg hop phai cip phép xay dung,
su phu hop quy hoach déi v6i nha &, »
cOng trinh xay dung;
+ Chuyén hd so dén Chi nhanh Van
phong Dang ky.
Co quan Tra 10i Co quan | Giri Phiéu tra 161 dén Chi nhanh Vian | Phiéu tra 161 (mAu tu thiét 1ap)
quan ly, Phiéuldyy | quanly, |phong Pangky
cép phép kién cAp phép
xdy dung xdy dung « .
Chinhanh | Buéc 4 | Thdm dinh | Té Pang | Kiém tra hd so: (1) Phi€u chuyén théng tin dia| 03
Vin phong hd 50, ky cap (1) Truong hop 1 hd so hop ¢ chinh da ky (mau 01/LCHS Théng
Bing ky chuyén GCN | Chuyén thong tin dia chinh dé xac | 88/2016/TILT/BTC-BTNMT)
dat dai thong tin dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
dia chinh buée 5

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu
kién cin bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoin
thién hd so; ky duyét cia Lanh dao
(theo quy ché mot clia hodc uy
quyén); chuyén Bo6 phén mot cua
thong bao cho coéng dan; tiép nhén
hd so bd sung; thAm dinh lai theo
Truong hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khong du
diéu kién: du thao Phiéu tir chdi giai

(2) - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so.

- Tam dung tinh thoi gian trén hé
théng.

- Ho so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quy€t ho so.
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quyét hd so. Chuyén Buge 10

Chicuc | Bu6cS | Xicdinh | Congchirc | Xac dinh va ban hanh thong bdo | Thong bao nghia vu tai chinh 05
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vy tai chinh
tai chinh thué
UBND cép | Buéc6 | Thuchién | Bophin |Nguoi st dung dit thuc hién nghia Dimg
huyén nghia vu motctra | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bd tinh
tai chinh phan mdt cira thoi
gian
UBND ¢ép |Buéc 7 | Tiépnhan | Bophan |Tiép nhan bd sung hd so ching tir | Chimg tir thuc hién nghia vu tai | 0,5
huyén bd sung mot cra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhdnh | Bu6c8 | InGidy | T6Déng' |+ In Gidy ching nhan, 14p to trinh | - Dy thao Gidy ching nhan da in 03
Van phong chitng ky cap | cap Gidy ching nhén - T& trinh Chi nhanh da ky
Dang ky nhén GCN, | + Chuyén buéc 9
dat dai Lanh dao
Chi nhanh
Phong Tai |Bu6c9 | Kiémtra | Cong |Kiém tra hd so: (1) - T6 trinh Phong Tai nguyén va | 03
nguyén va ho so chirc, Lanh (1) Truong hop hd so hop 1&: Kiém M61 trui(mg _df ky , o
Mo truong dao Phong | tra hd so, 14p T& trinh trinh UBND | - P¥ théo Gidy chimg nhan da in
TNMT cép huyén. Chuyén Budc 10
(2) Trudng hop ho so khong dd dicu | ) 1y pag phidu tir chéi giai
kién: du thao Phiéu tir choéi giai quyét hd so
quyét hd so. Chuyén Bude 10 '
UBND cip | Buéc | Ky Gidy | Lanh dao | (1) Truong hop ho so hop 1é: Ky | (1) Gidy ching nhan da ky 04
huyén 10 chung UBND cdp | Gidy chung nhin. Chuyén budce 11
nhén huyén | (2) Truong hop hd so khong di didu

kién: ky duyét Phiéu tir chdi giai quyét

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
da ky.
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hé so (theo quy ché mét cira hoac ty
quyén). Chuyén Budc 12

Chi nhanh | Budc Cap nhat Td Thoéng | Cap nhét hd so dia chinh, co s& dir HO so dia chinh theo théng tu| 01
Vin phong | 11 hd so tin luu trir | lidu dét dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky
dht dai
UBND cép | Budc | Trakétqua | Bophan | Tra két qua cho ca nhén Gidy chung nhan.
huyén 12 mot cura (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho c4 nhan)

Hb so duwge lwu tai T6 Ding ky cip gidy chimg nhin, thoi gian lru 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng dom vi hru trir ciia Chi nhanh
.| Vian phong Pang ky Pat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

22.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.002255- 03 - thugc thim quyén gidi quyét UBND cAp huyén - treong ho gia dinh, ca nhin,
cong dong din cr ndp tai Bo phan mét cira UBND cAp xa noi ¢6 dat)

Co quan Buéc | Tén buéce Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu mauw/Két qua Thoi Ghi
don vi thuc thyce hién nhiém gian chu
hién thue hién (ngay)
UBND cép | Budc 1 Tiép nhin | Bophan |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Gidy tiép nhén hé so va hen tra | 0,5
xa ho so mot cira | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Truong hop hd so diy dd, chinh
xé4c theo quy dinh thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén buéc 2.

(2) Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xdc theo quy dinh thi

theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
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huténg dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh.

(3) Trudmg hop tir chbi tlep nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

3) Phleu tr chbi tlep nhan giai
quyét hd so (mau so 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhit trén hé
théng.

UBND cép | Buéc 2 | Xac nhdn | Cong chirc | X4c nhan hién trang tai san gin lién | Don ddng ky (miu s6 04/PK) hoac | 03
x4 hd so dia chinh | véi dit so v6i noi dung ké khai dang | Van ban xdc nhén (mAu tu thiét 1ap)
xd/phuong | ky, xac nhén tinh trang tranh chip tai
san d6i véi truong hop khong co
gidy to, thoi diém tao 14p tai san,
thuéc hay khéng thudc truong hop
phai cdp phép xdy dung, su phi hop
quy hoach d6i voi nha &, cong trinh
x4y dung
UBND cép | Buéc 3 Duyét xac | Lanh dao |Ky xac nhan két qua hd so. Chuyén | Pon ding ky (miu sé 04/PK) da| o1
€1 nhén UBND buédc 4 xac nhan hodc Vin ban xac nhin da
ky
UBND cép | Budc 4 Chuyén hé | Bd phéan Chuyen hé so va két qua dén UBND | Hb so gidy 02
xa SO mdt cra | cap huyén.
UBND cép | Buéc 5 Tiépnhan | Bo phian | Kiém tra, tlep nhan hd so theo quy 0,5
huyén hd so lién mot cta | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong Vian phong Pang ky
Chi nhdnh | Budc 6 | Phan cong, | T Ding Truong hop chu s6 hitu tai san gan | - Phiéu ldy y kién da ky (méu ty 01
Van phong lay y kién ky cAp | lién voi dat khong c6 gidy to hoic thiét 14p)
Dang ky Co quan GCN, hién trang tai san c6 thay déi so véi | - HO so dién
quan ly, Lanh dao | gidy t& theo quy dinh thi gii Phiéu
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cip phép | Chinhanh lay y kién co quan quan Iy nha nudc
xdy dung d6i v&i tai san. Chuyén buéc 7
Coquan | Budc?7 Tra 161 Co quan | Gt Phiéu tra 161 dén Chi nhanh Van | Phiéu tra 101 (mu ty thiét 1ap) 04
quan ly, Phiculay y | quanly, phong Dang ky
cap phép kién cap phép
xdy dung xdy dung
Chi nhéanh | Buéc 8 | Chuyén Té Déng Kiém tra hd so: (1) Phiéu chu}jén thong tin dia| 02
Vin phong thong tin kycdp | (1) Truong hop 1 hd so hop lé: chinh d3 ky (mau 01/LCHS Thong
béng ky dia chinh GCN Chuyén théng tin dia chinh dé xac | U 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai dinh nghia vu tai chinh
2) Trl{bng hop 2 hd so chua du didu | (2) - Phiéu yéu cau b sung, hoan
kién can bo sung: Chi nhénh Vin | thién hd so.
phong Dang ky du thao Phiéu yéu cau | - Tam ding tinh thoi gian trén hé
bd sung, hoan thién hd so; ky duyét théng.
cua} L:cmh dag) (theo quy Cl"}e mpt cuAa - Hb 5o bd sung
hogc iy quyén); chuyén B phan mot
cua thong béo cho cong dan; tiép nhan
hé so bo sung; tham dinh lai theo
Trudong hop 1
(3) Truong hop 3 h6’30 khong da | (3) Du thao Phiéu tir chéi giai
di€u kién: du thdo Phiéu tir choi giai | quyét ho so.
quyét ho so. Chuyén Buéce 13
Chicyc | Buoc9 Xac dinh | Cong chirc | Xac dinh va ban hanh thong bdo | Thong bdo nghia vu tai chinh 05
Thué nghia vu Chi cuc nghia vu tai chinh
tai chinh thué
UBND cép Buéc | Thuc hién B6 phdn | Ngudi st dung déat thuc hién nghia Dung
nghia vu vu tai chinh, ndp ching tu cho B tinh
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X3 10 tai chinh mot cira | phin mot ctra thoi
gian
UBND cép | Budc Tié:p nhin | BOphan | Tiép nhén bd sung hd so chimng tir Ching tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
xa 11 bo sung mot cira | thye hién nghia vu tai chinh chinh
Chinhanh | Budéc In Gidy TéPang |+ In Glay ching nhén, lap T¢ trinh | - Du thdo Gidly ching nhan d in 02
Vin phong 12 ching ky cap | cip Gidy chung nhan - To trinh Chi nhanh d3 ky
Dang ky nhén GCN, | + Chuyén Buéc 13
dat dai Lanh dao
Chi nhénh
Phong Tai | Buéc | Kiém tra Cong Kiém tra h so: (1) - To trinh Phong Tai nguyén va 4,5
nguyén va 13 ha so chtrc, Lanh (1) Truong hep ho so hop 1&: Kiém Mai truong da ky
Mai trudng dao Phong tra hd so, 1ap To trinh trinh UBND | - Dy thio Giay chimg nhén i in
TNMT cép huyén. Chuyén Budéc 14
(2) Truong hop hd so khong du didu 2) Phiéu tir chéi eidi quvét hd so
kién: dy thao Phiéu tir chéi giai (2) Phiu tir choi giai quy '
quyét hd so. Chuyén Buéc 14
UBND cép | Buéc | Ky Gidy | Lanh dao | (1) Truong hop hd so hgp 1&: Ky | (1) Gidy chimg nhan da ky 04
huyén 14 chiing UBND cap | Gidy ching nhan. Chuyén buéc 15
nhan huyén | (2) Truong hop hd so khong du diéu y o a s
kién: ky duyét Phiéu tir chébi giai quyét (2~) P’hleu tir choi giai quyét ho so
hd so (theo quy ché mot cira hodc uy da ky.
quyén). Chuyén Buéc 16
Chi nhanh | Buéc Cép nhat T bang | Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit | Hd so dia chinh theo théng tw| 01
Van phong 15 ho so ky cap | liéu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
Diéng ky GCN

dat dai
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UBND cdp | Buéc | Tralosihd | Bophan |Chuyén két qua lién thong dén | Gidy chung nhan 02
huyén 16 so lién mot cira | UBND cép xa
thong
UBND cép | Budc | Trakétqua | Bophan | Tra két qua cho cé nhén Gidy ching nhan.
X4 17 mot cira (Truong hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho cé nhén)

H6 so duge luu tai T6 Ping ky cip gidy chimg nhén, thoi gian lwu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi hru trit cia Chi nhanh
Vin phong Ping ky Pat dai Khanh Hoa va hru trit theo quy dinh hién hanh.

-

nam

- Ma TTHC: 1.001991, ¢6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

23.1 Quy trinh s0 1 (TTHC: 1.001991-01 - thAm quyén thye hién S& Tai nguyén va Mai truong - trudng hop t chirc
ndp tai B phan mjt cira S& Tai nguyén va Moi trudng)

23. Thi tuc Ban hoac gop von béng tai san gin lidn véi d4t thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang

Co quan Bwée | Tén budc Trach Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mAwKét qua Thoi Ghi
don vi thuc thue hién nhiém gian chu
hién thure hién (ngay)
So Tai Bude 1 | Tiépnhan | Bo phén Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,25
nguyén va ho so mot cira | dinh; két qua (mAu sé 01 ban hanh kém
Mbi truong (1) Trudng hop hé so ddy du, chinh | theo Thong tu s& 01/2018/TT-

xéac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhin hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Vin phong

VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu ciu pé sung, hoan
thién ho so (mau s6 02 ban hanh

kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-








Pang ky dét dai. Chuyén budc 2.

(2) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
hudng din hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd
s0. Két thic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.

VPCP ngay 23/11/2018).

3) Ph1éu tir chdi tlép nhan giai
quyét hd so (miu s0 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc cdp nhat trén hé
thong.

(1) Phiéu chuyén thong tin dia

Vin phong | Budc 2 | Phéan cong, Phong | Phan cong, kiém tra hd so: 1,5
bang ky thérp dinh | DPangky |(1) Truong hop 1 hd so hop 1é: chinh daky (mAu Ol/L{CHS Thong
dat dai h6 so, cap GCN | Chuyén théng tin dia chinh dé xéic | tw 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
chuyén dinh nghia vu tii chinh. Chuyén
thong tin bude 3
dia chinh (2) Truong hop 2 hd so chua da didu | (2) - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
kién can bd sung: chuyén vién duy | thién ho so
thdo Phiéu yéu ciu bd sung, hoan |- Tam dung tinh thoi gian
thién hd so; ky duyét cua Lanh dao | - Ho so bo sung
(theo quy ché médt ctra hodc uy
quyén); chuyen B6 phan mot cira
thong bao cho t8 chirc; tiép nhan hd
so bd sung; thAim dinh lai theo
Trudong hop 1. ) ,
(3) Tru.o,ng h()'p 3 hO SO khOIlg dn (3) ’(DI.I’\ thao ’(Phlléu tr choi glél
dleu kién: du thao Phiéu tir chéi giai quyet ho so (néu o).
quyét hd so. Chuyén buéce 8
Cuc Thué | Budc 3 | Xacdinh | Céngchic | Xac dinh va ban hanh thong béo | Thong bao nghia vu tai chinh 03
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nghia vu Cuc Thué nghia vu tai chinh
tai chinh
S& Tai Buéc 4 | Thuc hién B6 phan | Nguoi st dung dat thuc hién nghia Dung
nguyén va nghia vu mot cira | vu tai chinh, ndp ching tr cho Bo tinh
Moi truong tai chinh phan mot clra thoit
gian
Sé Tai Bu6c 5 | Tiépnhin | Bo phan | Tiép nhén bd sung hd so ching tir | Chung tr thuc hién nghia vu tai | 0,25
nguyén va bd sung mot cra | thuce hién nghia vu tai chinh chinh
MBbi trudng
Van phong | Buée 6 ChuyéI} hd Phong Lép hé so cho bén mua, bén nhén | Van béan da ky va hd so 01
bang ky so dén Dangky | gop v6n bing tai san gan lién voi dat
dat dai S6 TNMT | cap GCN, | tiép tuc thué dat, chuyén hd so cho
Lanh dao | S¢ Tai nguyén va Moi trudong
S6 Tai | Budc7 | Thdm dinh | Chuyén Thém tra hd so trinh UBND tinh | Dy thio T trinh va Quyét dinh thu | 02
nguyén va ho so vién, Lanh | quyét dinh viéc thu hoi dat cua bén | hoi dat bén ban va cho bén mua
Mbi truong dao Chi | ban, bén £0p vbn bang tai san gén thué dit (miu 03 Théng tu sb
cuc QLDD | lién voi dat thué dé cho bén mua, bén 30/2014/TT-BTNMT)
nhan gop vén bing tai san gan lién '
v6i dat tiép tuc thué dat
S¢& Tai Bu6c 8 | Duyéthd | Lanh dao (1) Phé duyét hd so, trinh UBND (1) To trinh S6 TNMT da ky, Du| 02
nguyen va Sy S¢ TNMT | tinh thao Quyét dinh thu hdi dat ky nhay
Mo trudng (2) Truong hop ho so khong du diu (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so
kién: ky duyét Phiéu tir chéi giai 44 ke
aky.
quyét hd so (theo quy ché mot cira
hoic ty quyén). Chuyén budc 21
UBND Bu6c 9 | Banhanh | Lanh dao | Ky quyet dinh t,:hu 1}01 dat coa bén Quyét dinh thu hdi dit bén ban va| 05
UBND | ban, bén gdép vdn bang tai san gin
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tinh Quyét dinh tinh lién voi dét thué fié cho bén mua, bén cho bén mua thué dit (miu 03,
nhén gop von bang tai san gan lien | Thong i s6 30/2014/TT-BTNMT).
véi dat thué dat
Bude Tiég nhén Bo phén Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén 0.5
9.1 ho so mot cia | vién theo phan cong ciia Vin phong
UBND
Budc Thé}m tra | Chuyén |Xuly Dy thao Quyét dinh thu hoi dat bén | 1.5
9.2 ho so vién duoc ban va cho bén mua thué dat (mau
giao xur ly 03, Thong tu s6 30/2014/TT-
ho so BTNMT).
Bugc | Xemxét | Lanhdao |Xuly . . . Dy thao Quyét dinh thu hoi qét bén| 0,5
93 ho so phong ban va cho bén mua thué dat (mau
chuyén 03, Thong tu so 30/2014/TT-
mon BTNMT).
Budc Xem x€ét Lanh dao | Duyét Du thao Quyét dinh thu hoi giét b§n 01
94 ho so Vin phong ban va cho bén mua thué dat (mau
UBND 03, Thong tu so 30/2014/TT-
BTNMT).
Bu6c | Phé duyét | Lanhdao | Phé duyét Quyét dinh thu hoi dé4t bén ban va | 01
9.5 ho so UBND cho bén mua thué dat (mau 03,
tinh Thoéng tu s6 30/2014/TT-BTNMT).
BuGc | Phathanh | Vanthu/ | Phat hanh vin ban va chuyén két qua | Quyét dinh thu hoi dét bén ban va | 0.5
9.6 va c}}uyén Bo phan |cho By phin TN&TKQ co quan |cho bén mua thué dat (mau 03,
tra két qua mot cra | chuyén mén Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT).
S& Tai Buoc | Cungcdp | Chuyén |Cung cp thong tin dia chinh cho | Bang tinh gié tri thira dat, khu dét| 01
nguyén va 10 thdng tin vién Chi | Van phong Déng ky dat dai 1ap phi€u | thyc hién dy an (tu thiét 1ap)
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M6t trudong

dia chinh

cuc QLD

chuyén théng tin dia chinh;

Truong hop tinh theo gia dat trong
Bang gia @At ma tién st dung déat cua
khu dat tir 20 ty dong trd 1én; tién
thué dit tir 30 ty ddng tro 1én 601 voi
dit trén dia ban Khu kinh t¢ Van
Phong, tir 20 ty déng tré 1én dbi voi
khu vuc con lai; thi S6& TNMT thuc
hién thi tuc thim dinh gid dat va
duoc cong thém 34 ngady vao thoi
gian giai quyét thu tuc

Vian phong
bang ky
Dat dai

Buée
11

Chuyén
thong tin
dia chinh

Phong
Dang ky
cap GCN

Chuyén thong tin dia chinh cho Cuc
Thué tinh dé xac dinh nghia vu tai
chinh;

Truong hop dit trén dia ban Khu
kinh t¢ Van Phong thi S¢ TNMT
chuyen théng tin dong thoi cho Cuc
Thue tinh va Ban Quan ly Khu kinh
té Van phong;

Phiu chuyén théng tin dia chinh
(theo mau 01/LCHS Théng tu
88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

01

Cuc Thué
tinh/
Ban Quan
ly Khu
kinh té
Vén Phong

Budc
12

Xéc dinh
nghia vu
tai chinh

Cong chuc
Cuc Thué
tinh/
Ban Quéan
ly Khu
kinh té
Vién Phong

+ Xéc dinh va ban hanh Théng bao
nghia vu tai chinh vé dit dai;

Truong hop thira dét trén dia ban
Khu kinh té Vin Phong thi Ban Quan
Iy Khu kinh té Van Phong va Cuc
Thué tinh thuc hién ban hanh thong
bao nghia vu tai chinh theo quy dinh.
+ Chuyén Théng béo v& S¢ TNMT

Thong bao nghia vu tai chinh

03
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S& Tai Buéc | Thuc hién Bo phdn | Nguoi st dung d4t thuc hién nghia Dung
nguyeén va 13 nghia vy mdt cra | vu tai chinh, ndp ching tor cho Bo tinh
Mo trudng tai chinh phén mot cua thot

gian

S&Tai | Budc | Tiépnhan | Bophan | Tiép nhén bd sung hd so ching tir | Chitng tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
nguyén va 14 b sung mot ctra | thue hién nghia vu tai chinh chinh
MGo1 truong

S& Tai BuGc | Du thao Chuyén |+ Du thao Hop ddng thué dat - Du thao Hop ddng thué dét (miu | 01
nguyeén va 15 Hop dépg vién Chi |+ Théng béo ky Hop dong thué dit 04, Thong tu 30/2014/TT-BTNMT)

MBbi truong thué dat | cuc QLDD | cho ngudi xin thué dit. Tam dimg | - Thong béo hodc gify moi da ky
tinh tho1 gian : :
+ Thong bao bang vin ban cho co
quan thué vé viéc hét hiéu luc cia
hop dong thué dat dbi voi ngudi ban,
ngudi gop vn bing tai san
S¥Tai | Buéc | Kyhgp | Lanhdao |Ky hop dong thué dat Hop ddng thué dat (miu 04, Thong | 01
nguyén va 16 déng'thué S& TNMT tw 30/2014/TT-BTNMT)
Mbi trudng dat
Vian phong | Buée | In Gidy Phong | Sau khi nguoi st dung dét hoan | Dy thio Gidy chung nhén ddinva| 1,5
Diang ky 17 ching Ping ky |thanh nghia vu tai chinh theo quy |ty trinh S§ TNMT.
dat dai nhan chp GCN, | dinh, in Gidy chimg nhan va du théo
Lanh dao |t trinh S& Tai nguyén va Mo6i
treong trinh UBND tinh cip Gidy
chirng nhan.

S& Tai Budce Duyét hd Lanh dao | Ky dqyét td trinh trinh UBND tinh | To trinh S& TNMT da ky va du| 1,5

nguyénva | 18 50 S6 TNMT | ky Giay ching nhén thao Gily chirng nhén da in
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Moi trudong

UBND | Bu6c | Ky Gidy | Lanhdao |Ky Gidy chung nhén Gidy chung nhan 05
tinh 19 ching UBND
nhén tinh
Budc Tiép nhin Bd phén Tiép nhén, chuyén hd so cho chuyén 0.5
19.1 hd so mot cra | vién theo phén cong ctia Vin phong
UBND
Budce Thém tra Chuyén |Xuly Du thao Gidy chirng nhan 1,5
19.2 ho so vién dugc
giao xtr ly
ho so
Buéc | Xemxét | Lanhdao | Xirly Du thio Gidy chiing nhan 0,5
19.3 ho so phong
chuyén
mon
Buéce Xem xét Lanh dao | Duyét Du thao Gidy chirng nhan 01
19.4 ho so Vin phong
UBND
Budc | Phé duyét | Lanh dao | Phé duyét Gidy chimg nhan da ky 01
19.5 ho so UBND
tinh
Buéc | Phat hér}h Vén thu/ | Phat hanh vin ban va chuyén két qua Giéy chirng nhén da ky 0.5
19.6 va chuyén B phén | cho Bé phan TN&TKQ co quan
tra két qua mot cra | chuyén moén
Van phong | Budc Cép nhat Phong Céap n,hét hd so dia chinh, co s& dit | HO so dia chinh theo théng tu| 01
Dang ky 20 ho so Dang ky | liéu dat dai
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d4t dai cip GCN 24/2014/TT-BTNMT
S& Tai Bugc | Trakétqui | Bophan | Tra két qua cho té chirc Gidy chirng nhén.
nguyénva | 21 mét cura (Truong hop tir chdi hd so thi tra

MGéi trudong

lai hd so cho td chire)

Hb so duwgc lwu tai Phong Ping ky cip glay chiing nhin, thoi gian hra 01 nim. Sau khi hét han, chuyen hd so xuong don vi lwu trir ciia Vin phong

Diing ky Pit dai Khanh Hoa va hwu trit theo quy dinh hién hanh.

23.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1. 001991-02 - thim quyén gii quyét UBND cip huyén - truomg hd gia dinh, ca nhan, cfng
ddng dan cw ndp tai B phan mot cira UBND cip huyen)

T

Biéu maw/Ket qua

Thoi

Coquan | Buwéc | Tén bude Trach Noi dung cong viéc thye hién Ghi
don vi thue thuc hién nhiém gian chu
hién thuce hién (ngay)
UBND cép | Buéc 1 Tiég nhan | Bophin |Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy | (1) Gidy tlep nhén hé sovahentra| 0,5
huyén ho so mot ctra | dinh; két qua (miu s6 01 ban hanh kém

(1) Truong hop hd so diy du, chinh
xéc theo quy dinh thi tiép nhan va in
Giy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Chi nhénh
Vin phong Ping ky dit dai. Chuyén
buéc 2.

(2) Trudng hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh.

theo Thoéng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (mAu sb 02 ban hanh
kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhin giai
quyét hd so (miu sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc cdp nhét trén hé
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(3) Truong hop tur chdi tlep nhéan ho
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

théng.

(1) Phiéu chuyén théng tin dia

Chi nhanh | Budc 2 | Phan cong, | Té Pang | Phan cong, kiém tra hd so: Y 03
Vin phong thérp dinh ky cép (1) Truomg hop 1 hd so hop 1é&: chinh da ky (méau 01/LCHS Théng
bang ky ho so, GCN, Chuyén thong tin dia chinh dé xéic tu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai chuyén Lanh dao | dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
thong tin | Chi nhanh | pyge 3
dia chinh (2) Trudng hop 2 ho so chua di dicu (2) - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
kién can bd sung: Chi nhanh Vén thién hd so. Y &
phong Déng ky dy thao Phiu yéu cau - Tam dung tinh thoi gian tren hé
bd sung, hoan thién hd so; ky duyét thén
ctia Lanh dao (theo quy ché mét cira & .
hoidc uy quyén); chuyén B phan mot | H6 so bo sung
ctra théng béo cho céng dén; tiép nhan
hd so bd sung; thAm dinh lai theo
Trudng hop 1
(3) Truong hop 3 hd so khéng du Y S S LA
dleu kién: dyu thao Phiéu tur ch01g giai (3) Phiéu tir choi giai quyet ho so.
quyét ho so. Chuyén Buéc 8
Chi Cuc | Bu6ec3 | Xacdinh | Cong chic | Xac dinh va ban hanh thong bao | Thong bio nghia vu tai chinh 04
Thué nghia vy Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh Thué
UBND cép | Buéc 4 | Thuchién | Bophin |Ngudi st dung dat thuc hién nghia Dimg
huyén nghia vu mot cra | vu tai chinh, nop ching tir cho Bo tinh
tai chinh phén mot ctra thoi

gian
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UBND cép | Bué6e 5 Tiép nhan | Bophén | Tiép nhén bd sung hd so chimg tir | Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
huyén b6 sung mot ctra | thuc hién nghia vy tai chinh chinh
Chi nhanh | Buéc 6 | Chuyénhd | T bang | Lap hé so cho bén mua, bén nhén | Van ban da ky va hé so 02
Vin phong so cho ky cap | gop vbn bang tai san gan lién véi dét
bang ky Phong GCN, tiép tuc thué d4t. Chuyén budc 7
dat dai TNMT Lanh dao
Chi nhanh
Phong Tai |Buéc 7 | ThAmdinh |  Cong | Kiém tra ho so: (1) - T trinh Phong Tai nguyén va | (5
nguyén va ho so chirc, Lanh | (1) Truong hop hd so hop 18: Lap To Mai trudng da ky
MBbi trudng dao Phong | trinh trinhg UO};DND cép (ﬁ)lyé n vg du | - Py thao Quyét dinh thu hoéi dét
TNMT | thao quyét dinh viéc thu hoi dat cia berl bdn va Acho bén ua thue da‘g
bén ban, bén gop von bing tai san gin (méau 03 Théng tu s6 30/2014/TT-
lién v6i dt thué dé cho bén mua, bén | BTNMD)
nhén g6p von bang tai san gan lién V61
dat ti€p tuc thué dat. Chuyén budc 8. o (o e X, 1>
i 5 ) 2) Phiéu tir choi gidi quyét ho so.
(2) Truomg hop hd so khéng da diéu (2) Phicu tir cho1 giat quy
kién: du théo Phiéu tir choi giai
quyét ho so. Chuyén Bude 8
UBND cép | Buéc 8 | Ky Quyét | Lanh dao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky | (1) Quyét dinh thu héiAdﬁ'[A bén~bér’1 04
huyén dinh UBND cép | quyét dinh thu hoi dat cla bén ban, | V4 7Ch0 benAmua th}le dat da ky
huyén bén gdp von bang tai san gin lién v6i (mau 03 Thoéng tu s6 30/2014/TT-

d4t thué dé cho bén mua, bén nhén
gop von bang tai san gin lién v6i dat
thué dét. Chuyén buéc 9

(2) Trudng hop hd so khong da diéu
kién: ky duyét Phiéu tir chbi giai
quyét hd so (theo quy ché mot cira

BTNMT).

(2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so
da ky.
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hodc ty quyén). Chuyén Budc 13

Phong Tai | Buéc 9 | Ky hop Cong + Thong bdo bén mua, nhan gép vén | - Thong bao hodc glay moi nguoi | 04
nguyén va dong thué | chirc, Lanh bing tai san gin lién voi dat thué dé | sir dung dé ky hop ddng thué dit
Mot trudong dao Phong | ky hop dbng thué dat. Tam dirng tinh | _ Hop ddng thué dit da ky
TNMT | thoi gian
+ Ky hop ddng thué dét
+ Théng bao cho Chi Cuc Thué vé
viéc hét hiéu luc cua hop ddng thué.
Truong hop dét trén dia ban Khu
kinh té Van Phong thi thong béo Ban
Quaén ly Khu kinh té Van phong
+ Chuyén budc 10
Chi nhanh | Buéc In Gidy Té6Pang | Sau khi ngudi st dung dit hoan | - Du thao Gidy ching nhén dé in 02
Vian phong 10 chung ky cdp | thanh nghia vu tai chinh (néu co) - To trinh Chi nhanh d4 ky
Diang ky nhan GCN, theo quy dinh, in Glay ching nhan,
dat dai Lanh dao | 18p t& trinh cdp Gidy chung nhén.
Chi nhénh | Chuyén buéc 11
UBND cdp | Buée | Ky Gidy | Lanhdao |Ky Gidy chimg nhén Gidy chtng nhén da ky 04
huyén 11 ching UBND cip
nhén huyén
Chinhénh | Bu¢c | Capnhdt | T Thong | Cap nhat hé so dia chinh, co s& dir | HO so dia chinh theo théng tu| Ol
Van phong 12 ho so tin luu trit | liéu dét dai 24/2014/TT-BTNMT
Déang ky
dét dai
UBND cdp | Buge | Tra két qua | Bophan | Trakét qua cho c4 nhan Gidy chimg nhan.
huyén 13 mot ctra (Trudong hop tir chdi hd so thi tra
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lai ho so cho ca nhén)

H6 so duge Iru tai T6 Ding ky cap gidy chimg nhén, thoi gian hru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi hru trit ciia Chi nhanh

Vin phong Ding ky Pit dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

23.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1. 001991-03 - thim quyen gidi quyét UBND cip huyén - truong hop hd gia dinh, c4 nhan, cing
dong dan cw ndp tai Bo phan mét cira UBND cap X4 noi c6 dat)

Co quan
don vi

Budéc
thuc
hién

Tén bwéc
thuc hién

Trach
nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc thuc hién

Biéu maw/Ket qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi
chu

UBND cép
xa

Buoce 1

Tiép nhén
ho so

B phén
mot ctra

Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy
dinh;

(1) Truong hop hd so diy du, chinh
xéc theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén UBND cép
huyén. Chuyén budéc 2.

(2) Truong hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng din hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.

(1) Gidy tiép nhén hd so va hen tra
két qua (mau sé 01 ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hdé so (miu sb 02 ban hanh
kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hé so (mAu sé 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhit trén hé
théng.

02

UBND cép

Budc 2

Tiép nhan

B phén

Kiém tra, tiép nhdn hd so theo quy

0,5
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huyén hésolién | métcira | dinh. Chuyén hd so dén Chi nhanh
thong Vin phong Piang ky dét dai
Chinhanh | Buéc 3 | Phan cong, | Té Pang | Phén cong, kiém tra hd so: (1) Phi€u chuyén théng tin dia| 03
Van phong thém dinh ky cép (1) Truomg hop 1 hd so hop 1&: chinh di ky (mau 01/LCHS Thong
bang ky ho so, GCN, Chuyén thong tin dia chinh dé xac tr 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai chuyén | Lanhdao |dinh nghia vu tai chinh. Chuyén
thong tin | Chi nhanh | pyge 4
dia chinh (2) Trutmg hop 2 hd so chua i didu | (5) _ ppidy veu chu b sung. hoan
kién cén bb sung: du thao Phiéu yéu thién hd so.
cau bo sung, hoan thién hd $03 KY | 1o dimg tinh thoi gian trén hé
duyét chia Lanh dao (theo quy ché mot | i
thong.
ctra hodc iy quyén); chuyén B phén N .
mot cira thong béo cho cong dan; tiép | - 10 s0'bo sung
nhan hd so bd sung; thdm dinh lai theo
Trudng hop 1 \ A I
(3) Truomg hop 3 hd so khong di 3) AD}I,II’; thdo Phiéu tir chdi giai
diéu kién: du thao Phidu tir chdi giai | 1Y 10 8-
quyét hd so. Chuyén Budc 9
Chi Cuc | Buéc4 | Xdacdinh | Congchic | Xac dinh va ban hanh théng bdo | Thong bao nghia vu tai chinh 04
Thué nghia vu Chi cuc | nghia vu tai chinh
tai chinh Thué
UBND cép Bu6c 5 | Thuchién | BO phén | Nguoi sit dung dat thuc hién nghia Ding
huyén nghia vu mot ctra | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bo tinh
tai chinh phén mot ctra thoi
gian
UBND cdp | Buéc 6 | Tiépnhan | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so chung tir | Chimg tir thuc hién nghia vu tai | 0,5
huyén bd sung mot cira | thuc hi€n nghia vu tai chinh chinh
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Chi Vian |Bu6c7 | Chuyénhd | Té bang | Lap h6 so cho bén mua, bén nhén | Vin ban da ky va hd so 02
phong so cho ky cap | gop vbn bang tai san gan lién véi dat
bing ky Phong GCN, tiép tuc thué dét. Chuyén budc 8
dat dai TNMT Lanh dao
Chi nhanh
Phong Tai | Budc 8 | Thim dinh |  Céng | Kiém tra hd so: (1) - To trinh Phong Tai nguyén va | 05
nguyén va ho so chure, Lanh (1) Trudong hop hd so hop 1&: Lap To Méi truong da ky - _y
Moi trudmg dao Phong | trinh trinh UBND cép huyén va dy | - P¥ thdo Quyét dinh thu hoi dat
TNMT | thao quyét dinh viéc ‘thu hoéi dit cua ber; ban va N ho bén mua thué dat
bén bén, bén gop vén bing tai sin (mau 03 Thong tu s6 30/2014/TT-
gan lién véi dét thué dé cho bén mua, BINMT)
bén nhin 80p vén bing tai san gan
lién voi dat tiép tuc thué dét. Chuyén
buéc 9 . . C
s | (2) Phiéu tir choi giai quyét ho so.
(2) Trudng hop ho so khoéng da dieu (2) Phiéu tlr choi gidi quyet ho s
kién: dy thao Phiéu tx chéi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 9
UBND cap | Bute9 | Ky Quyét | Lanhdgo | (1) Truomg hop hd so hop 1&: Ky | (1) Quyct dinh thu hoi dat bén ban | o4
huyén dinh UBND cép | quyét dinh thu héi dat cua bén ban, | Va :ChO benA mua thPe dat da ky
huyén bén gdp vén bing tai san gén lién v6i | (mau 03 Théng tu s6 30/2014/TT-

d4t thué dé cho bén mua, bén nhan
gop von bang tai san gin lién véi dét
thué dit. Chuyén bude 10

(2) Trudng hop hd so khéng du dléu
kién: ky duyét Phiéu tir chbi giai quyét
hé so (theo quy ché mét cira hoic uy
quyén). Chuyén Buéc 14

BTNMT).

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
da ky.
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Phong Tai | Budce Ky hop Cong + Thong bao bén mua, nhén gop vdn | - Théng bao hoic gjéy moi nguoi | 04
nguyén va 10 ddng thué | chirc, Lanh | bang tai san gin lién véi dat thué dé | st dung dé ky hop dong thué dat
Mbi trudong dao Phong | ky hop dong thué dét. Tam dimng tinh | . Hop ddng thué dét da ky
TNMT | thoi gian
+ Ky hop dong thué dat
+ Thong bao cho Chi Cuc\Thué vé
viéc hét hiéu lu’c ctia hgp dong thué.
Truong hop dat trén dia ban Khu
kinh té Van Phong thi thdng bao Ban
Quan ly Khu kinh t€ Van phong
+ Chuyén budc 11
Chi nhanh | Budce In Gidy T béang | Sau khi nguoi st dung dét, hoan | - Du thao Gidy chiing nhén da ir 02
Vér} phor}g 11 chL'rPg ky cap thanh nghia vu tai chinh (n€u ¢6) | _ T4 trinh Chi nhanh di ky
bang ky nhén GCN theo quy dinh, in Glay chirng nhén,
dat dai lap to trinh cdp Gidy chimg nhan.
Chuyén buée 12
UBND cdp | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao |Ky Gidy chimg nhan Gidy chimg nhan da ky 04
huyén 12 ching UBND cap
nhan huyén
Chinhanh | Buéc | Capnhat | T6Ding | Cap nhit hd so dia chinh, co s¢ dit | HO so dia chinh theo théng tw | 01
Vin phong 13 ho so ky cap | liéu dat dai 24/2014/TT-BTNMT
bing ky GCN
dat dai
UBND cép | Budc | Traloihé | Bophan |Chuyén két qua lién thong dén | Gidy chimng nhan daky. 02
huyén 14 so lién mot cita | UBND cép xa (Trudng hop tir chdi hd so thi tra
thdng lai hd so cho ¢4 nhan)
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UBND cip
Xa

Budce
15

Tra két qua

B0 phan
mot clra

Tra két qua cho ca nhan

Gidy chirng nhan di ky.
(Trudng hop tir chéi hd so thi tra
lai ho so cho ca nhén)

Hb so dwoc luu tai TO Ping ky cap gidy chimg nhén, thoi gian lwru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi lwu trit ciia Chi nhanh
Vin phong Ding ky DAt dai Khanh Hoa va Iwu trit theo quy dinh hién hanh.

24. Tha tuc Ping ky bién dong dbi véi truong hop chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nim sang thué dat
tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién siy dung dit sang hinh thirc thué dat hodc tir thue
dat sang giao dit c6 thu tién sir dung dat

- Ma TTHC: 1.001 134, ¢6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 30 ngay ké tir ngay nhéan dt hd so horp 1€
24.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.001134-01 - thim quyen thyc hién Sé Tai nguyén va Moi trwong - trudng hop t6
chirc ndp tai B phan mot cira S¢ Tai nguyén va Méi truong)

Coquan | Bwéc | Tén bude Trach Noi dung cong viée thuc hién Biéu mawKét qua Thoi | Ghi
don vi thwe thuc hién nhiém gian cha
hién thue hién (ngay)
S¢ Tai Buéc 1 | Tiépnhan | Bophin |Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhén hd so va hen tra | 0,5
nguyen va hd so mot cira | dinh; két qua (miu sé 01 ban hanh kém
Mbi truong (1) Truong hop hd so ddy du, chinh | theo Thong tur s 01/2018/TT-

xé4c theo quy dinh thi tiép nhén va in
Giéy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyen hd so d&én Vin phong
Ding ky dit dai. Chuyén bude 2.

(2) Truong hop hd so chua diy du,
chua chinh x4c theo quy dinh thi

VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu ciu lgé sung, hoan
thién ho so (mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai
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huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop tu chéi tlep nhan hd
so thi in Phiéu tir chi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

quyét hd so (mdu s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dit liéu dugc clp nhét trén hé
théng.

Van phong | Budc 2 | Phén cong, Phong | Phan cong, kiém tra hé‘ so du didu (1;) Vin ban chuyén ho so da ky va 01
bang ky tham dinh | Dangky |kién thuc hién cic quyén theo quy ho so
dat dai ho so cap GCN, | dinh:
Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop &
Chuyén hd so cho So Tai nguyén va
' Mobi t Ch budc 3 . . :
Moi trudng. uyfn W0e3  1(2) Dy thao Phiéu tir chéi gidi
(2) Truong hop ho so khong du diu quyét hd so
kién: dy thao Phieu tlr chdi gidi quyét '
hé so. Chuyén Buéce 5
S6Tai |Bu6c3 | Thamdinh | Chuyén | Kiém tra ho so: (1) Du thao To trinh va Quyet dinh | 35
nguyén va hd so vién, Lanh | (1) Truong hop hé so hop 1é: diéu chinh hinh thirc thue
Moi truong dao Chi | Tham muu hé so trinh UBND tinh
cuc QLD

ban hanh Quyét dinh diéu chinh hinh
thirc thué dét sir dung dt.

(Truong hop can xac minh thuc dia,
ldy v kién cac co quan lién quan thi
tam dimg giai quyét hd so trén hé
thong)

+ Chuyén budc 4

(2) Truomg hop 2 hd so chua du didu
kién cdn bd sung: chuyén vién du

(2) - Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so
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thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so; ky duy€t cia Lanh dao
(theo quy ché mot cwa hodc uy
quyén); chuyen Bo phan mt cua
thong bao cho t6 chirc; tiép nhan hd
so bd sung; thim dinh lai theo
Trudng hop 1.

(3) Truomg hop hd so khong du d1éu
kién: dy thao Phiéu tir chdi giai quyét
hé so. Chuyén budc 4

- Tam dung tinh tho1 gian
- HO so bo sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so (néu co).

S6¢Tai | Bubc4 | Kyduyét | Lanhdao | (1) Phé duyét ho so, trinh UBND | (1) - To trinh S§ TNTM dé ky 1,5
nguyeén va S& TNMT | tinh : - Du thdo Quyét dinh di€u chinh
Mai truong (2) Trudng hop hd so khong d dléu hinh thirc thué ’ o
kién: ky duyét Phiéu tr chéi giai quyet (2) Phiéu tir choi giai quyét ho so
hé so (theo uy quyén hoic quy ché da ky.
mdt cira). Chuyén budce 16
UBND | Bu6c5 | Banhanh | Lanhdao |Ky quyét dinh diéu chinh hinh thic | Quyét dinh didu chinh hinh thic | 07
tinh quyetdinh | UBND | thué dét thué (miu 03, Théng tu sb
tinh 30/2014/TT-BTNMT)
Buéce Tiép nhan | B¢ phan | Tiép nhin, chuyén hé so cho chuyén 0.5
5.1 ho so mot ctra | vién theo phan cOng ctia Vin phong
UBND
Buoc | Thimtra | Chuyén |Xuly Du théo Quyét dinh diéu chinh hinh | 02
52 ho so vién dugc thac thué (miu 03, Thong tu sb
giao xir Iy 30/2014/TT-BTNMT)

ho so
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Buéc | Xemxét | Lanhdao | Xuly Du thao Quyét dinh diéu chinh hinh | 01
5.3 hd so phong thirc thué (mau 03, Thong tu sb
chuyén 30/2014/TT
mon
Budc Xem xét Lanh dao | Duyét Du thao Quyét dinh diéu chinh hinh | 01
5.4 hd so Vin phong thirc thué (mAu 03, Thong tu sb
UBND 30/2014/TT
Budc | Phéduyét | Lanh dao | Phé duyét Quyét dinh diéu chinh hinh thic| 02
5.5 hd so UBND thué (miu 03, Théng tu sb
tinh 30/2014/TT
Budc | Phathanh | Vaénthu/ | Phat hanh van ban va chuyen két qua | Quyét dinh diéu chinh hinh thirc | 0.5
5.6 | vachuyén | Bophan |cho Bo phin TN&TKQ co quan |thué (miu 03, Thong tu s '
trakét qua | motcira | chuyén mon 30/2014/TT
S Tai |Bu6c6 | Cungcdp | Chuyén |Cung cdp thong tin dia chinh cho | Bang tinh gia tri thira dat, khu dat| 1,5
nguyén va thong tin | vién Chi | Vin phong Pang ky dét dai 1ap phiéu | thuc hién du 4n (mAu tu thiét 1ap)
Moi trudong dia chinh | cuc QLPP | chuyén thong tin dia chinh;
Trudmg hop tinh gia tri d4t theo Bang
gia dAt ma tién st dung dat tir 20 ty
dong tré 1én; Tién thué dat tir 30 ty
dong tré 1én dbi véi dat thude Khu
kinh t& Van Phong, tir 20 ty ddng trd
1én dbi véi khu vuc con lai; thi S&
Tai nguyén va Moi trudong thuc hién
tha tuc thim dinh gia dat va duoc
cong thém 34 ngay vao thoi gian giai
quyét thi tuc
Van phong | Buéc 7| Chuyén Phong | Chuyén thong tin dia chinh cho Cuc | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 1,5
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Dang ky thong tin DPang ky | Thué tinh dé xac dinh nghia vu tai | ky (miu O01/LCHS Thong tu
dét dai dia chinh | cdp GCN | chinh; 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
Truong hop dat trén dia ban Khu
kinh t& Van Phong thi S& TNMT
chuyén thong tin dong thoi cho Cuc
Thué tinh va Ban Quan 1y Khu kinh
té Van phong;
Cuc Thué | Buéc 8 | Xac dinh Coéng chuc | X4ac dinh va ban hanh thong bao | Thong bao nghia vu tai chinh 04
tinh/ nghiavu | Cuc Thué nghia vu tai chinh
Ban Quan tai chinh tinh/ Ban
ly Khu Quan ly
kinh té Khu kinh
Vin Phong té Véan
Phong
Sé Tai Bu6c 9 | Thuchién | Bophan | Nguoi st dung d4t thuc hién nghia Dung
nguyén va nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bo tinh
Moi trudng tai chinh phan mot clra thoi
gian
8¢ Tai | Budc | Tiépnhén | Bophan | Tiép nhan bé sung hd so ching tir | Ching tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
nguyén va 10 bd sung mot ctra | thuc hi€n nghia vu tai chinh chinh
Moi truong
S¢Tai | Buéc | Duthao Chuyén |+ Du thao Hop dong thué dét - Dy thao Hop dbng thué dat (mdu | 02
nguyén va 11 Hop dépg vién Chi | + Théng bao ky Hop déng thué dét | 04, Thong tu 30/2014/TT-BTNMT)
Moi trudng thuédat | cuc QLDD | cho nguoi xin thué dit. Tam dimg | - Thong bao hodc gidy moi da ky
tinh thoi gian
S& Tai Bu6c | Kyhop | Lanhdao | Ky hop dong thué dit Hop ddng thué dit (mau 04, Thong | 02
nguyénva | 12 dong thué | S& TNMT
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MBoi trudng dat tu 30/2014/TT-BTNMT)
Vin phong | Budc Lap ,dé Phong Sau khi nguoi su dung dat, chu s& | Phiéu dé xuét (méu tu thiét lap) 02
Dang ky 13 xuat Dang ky | hiru tai san gan lién véi dat va céc
dat dai cap GCN | bén lién quan hoan thanh nghia vu tai
ch}’nh, lap dé xué‘g xac nhan ndi dung
bién dong vao Gidy chirng nhan.
Vin phong | Budce Ky Giy Lanh dao | Xdc nhan ndi dung bién dong vao | Gidy chimg nhan di ky hodc Trang | 02
Dang ky 14 chang | Vén phong | Gidy chimg nhén bd sung ctia Gidy ching nhan da ky
dat dai nhdn/Trang | Dangky | Truong hop trén trang 4 cua Giay
b6 sung datdai | ching nhan khéng con dong trong thi
x4c nhan vao Trang bd sung cua
Gidy chimg nhan
Vian phong | Budce Cap nhat Phong Céap nhat hd so dia chinh, co s¢ dir | H6 so dia chinh theo thong tu| 01
Dang ky 15 ho so bang ky | liéu dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai cap GCN
S& Tai Budc | Trakétqua | Bophan | Tra két qua cho t6 chic Gidy ching nhan.
nguyénva | 16 mat clra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

Moi truong

lai hd so cho td churc)

Hb so dwoce lru tai Phong Dang ky cip gidy chirng nhan, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so' xudng don vi luru trit céia Vin
phong Ping ky Dat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

24.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.001 134-02 - thAm quyén giai quyét UBND cip huyén - trwomg hop ho gia dinh, c4 nhén, cong
ddng dan cr ndp tal B6 phin mét cira UBND cip huyén)

Co quan

Buwée
thue

Tén bude

Trach
nhiém

Noi dung cong viéc thye hién

Biéu mauw/Ket qua

Thoi
gian

Ghi
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don vi hién thwe hién | thuc hién (ngay) | chu
UBND cép | Buéc 1 | Tiépnhan | Bophin | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,5
huyén hd so mdt ctra | dinh; két qua (mau sb Olrban hanh keém
(1) Truong hop hd so ddy du, chinh | theo Théng tu so 01/2018/TT-
xéc theo quy dinh thi tiép nhan va in VPCP ngay 23/11/2018).
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu céu bo sung, hoan
qua. Chuyén hd so dén Chi nhénh | thién hd so (mau so 02 ban hanh
Vin phong Pang ky. Chuyén budc 2. | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
(2) Trudng hop hd so chua diy du, VPCP ngay 23/11/2018).
chua chinh xac theo quy dinh thi | (3) Phléu tir chbi tlép nhan giat
huéng dan hoan thién, bd sung va in | quyét hd so (miu s0 03 ban hanh
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
s0. Két thic quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan hd | - Dt lidu duge cdp nhat trén hé
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai | thong.
quyét ho so. Két thiic quy trinh.
Chi nhanh | Bu6c 2 | Phan cong, | T6 Dang | Phan cong, kiém tra hd so du didu | (1) Van ban chuyén ho so daky va| 15
Vian phong thim dinh ky cdp | kién thuc hién cac quyén theo quy | ho so
Pang ky hd so GCN, | dinh:
dat dai Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop Ié:
Chinhanh | Chuyén hé so cho Phong Tai nguyén
va Moi trutmg. Chuyénbuse3 | s prigy o ohéi gidi
(2) Truong hop ho so khéng du di€u quyét hd so.
kién: du thao Phicu tir choéi gidi
quyét hd so. Chuyén Budc 4
Phong Tai | Buéc3 | Thimtra | Cong chic | Kiém tra ho so: (1) - Du thao T¢ trinh Phong | (4
nguyén va hd so Phong | (1) Truong hop 1 hd so hop 1&: Lap du | LNMT
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Mobi truong

TNMT

théo To' trinh trinh UBND cép huyén
va du thao quyet dinh di€u chinh hinh
thirc thué dat, giao dat. Chuyén budc 4
(2) Truong hop 2 hé so chua du diéu

kién cdn bd sung: chuyén vién du

thao Phiéu yéu clu bd sung, hoan
thién hd so; ky nhdy ctia Lanh dao
Phong TNMT, ky duyét ctia Lanh dao
UBND cép huyén (theo quy ché mét
clra hogic iy quyén); chuyén Bo phén
mot cura thong bao cho cong dén; tiép
nhian hd so bd sung; thdm dinh lai
theo Truong hop 1

(3) Trudng hop 3 hd so khong du
d1eu kién: dy thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 4

- Du théo Quyét dinh diéu chinh
hinh thttc (mau 03 Thoéng tu sd
30/2014/TT-BTNMT).

(2) - Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién hd so.

- Tam dung tinh thoi gian

-Hb so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so.

Phong Tai
nguyén va
Mbi truong

Budc 4

Duyét hd
SO

Lanh dao
Phong
TNMT

(1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky
duyét t& trinh, ky nhdy du thao quyét
dinh. Chuyén bude 5

(2) Trudng hop hé so _khong hop 1¢:
Ky nhdy dy thédo Phiéu tir chéi giai
quyét ho so. Chuyén buéc 5

(1) - To trinh Phong Tai nguyén va
Moi trudng da ky. Du thao Quyét
dinh didu chinh hinh thirc ky nhay
(2) Phiéu tir chbi giai quyét hd so
da ky.

1,5

UBND cip
huyén

Buéce 5

Ky Quyét
dinh

Lanh dag
UBND cap
huyén

(1) Truong hop hd so hop 1é: Ky
quyet dinh diéu chinh hinh thirc thué
dat, giao dat. Chuyén budc 6

(2) Truong hop ho so khong du diéu
kién: ky duyét Phiéu tir chdi giai quyét

(1) Quyét dinh diéu chinh hinh thic
thué dat, giao dat (mau so 03,
Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT).
(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
da ky.

05
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hé so (theo quy ché mot clra hodc uy
quyén). Chuyén buéc 14

Phong Tai | Buéc 6 | Cung cip Cong Cung cp thong tin dia chinh cho Chi | Bang tinh gi tri thira dit, khu dt | 02
nguyén va thong tin | chiic, Lanh | nhdnh Vin phong Piang ky dat dai dé | (mAu tu thiét 1ap)
Mai trudng dia chinh | dao Phong | chuyén thong tin dia chinh
TNMT
Chinhanh |Bu6c7 | Chuyén | TdPang | Chuyén thong tin dia chinh cho Chi | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 02
Vin phong thong tin ky cép Cuc Thué @ xac dinh nghia vu tai | ky (miu O01/LCHS Théng tu
Déng ky diachinh | GCN, | chinh; 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai Lanh dao | Truong hop dét trén dia ban Khu
Chi nhanh | kinh t& Van Phong thi chuyén théng
tin ddng thoi cho Chi Cuc Thué va
Ban Quan Iy Khu kinh té Van phong
Chi Cyc | Budc 8 | Xaéc dinh Chicuc |Xé4c dinh va ban hanh théng bao | Théng bao nghia vu tai chinh 05
Thué/ nghia vy | Thué/Ban | nghia vu tai chinh
Ban Quan tai chinh Quan ly
ly Khu Khu kinh
kinh té té Van
Vén Phong Phong
UBND cép | Bu6c 9 | Thuc hién Bo phan | Ngudi sir dung dit thuc hién nghia Ding
huyén nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bo tinh
tai chinh phin mot cura tho1i
gian
UBND cidp | Budc Tiépnhan | Bd phan | Tiép nhén bd sung hd so chimg tir | Ching tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
huyén 10 b sung mot cira | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Phong Tai | Budce Ky hop Cong + Thong béo ngudi st dung dat dé | - Thong bao hodc gidy moi ngudi | 04
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nguyén va 11 déng thué | chirc, Lanh | ky hop ddng thué dat. Tam dirng tinh | sir dung dé ky hop dong thué dat
Moi trudong dao Phong | thoi gian - Hop ddng thué dat da ky
TNMT | + Ky hop déng thué dit
+ Chuyén hd so dén Chi nhanh Van
phong Pang ky dét dai
Chi nhéanh | Budc Ky Giy T béang |+ Xac nhan ndi dung bién dong vao | Gidy chimg nhan di ky hodc Trang | 03
Vanphong | 12 chung ky cap | Gidy ching nhan bd sung cta Gidy ching nhén da ky
bang ky nhan/Trang | GCN, | Truong hop trén trang 4 coa Gidy
dat dai bosung | Lanhdao | chimg nhan khéng con dong tréng
Chi nhanh | thj xac nhan vao Trang b sung cia
Gidy chimg nhan
Chinhanh | Budc | Cépnhat | T Thong | Cép nhat hd so dia chinh, co s¢ dit | H6 so dia chinh theo thong tu| 01
Vian phong | 13 hd so tin luu trir | liéu dét dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky
dét dai
UBND cip | Buéc | Trakétqua | Bophan | Trakét qua cho ca nhan Gidy chtng nhan.
huyén 14 mot clra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai h6 so cho ca nhan)

Hb so dwoc Iuu tai TS Piang ky cap gidy chirmg nhan, thoi gian lwu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lwu trit ciia Chi nhanh
Van phong Ding ky Dat dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.

i 24.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.001134-03 - tham guyén giai quyét UBND cip huyén - treong hop ho gia dinh, ¢4 nhan, cong
dong dan cw nép tai B phan mot cira UBND cap xa noi c6 dat)

Co quan

Buwéce
thuce

Tén budce

Trach
nhiém

Ngi dung cong viéc thuc hién

Biéu mau/Keét qua

Thoi
gian

Ghi
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don vi hién thuc hién thye hién (ngay) | chua
UBND cép | Buéc 1 | Tiépnhin | Bo phan | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy | (1) Gidy tlep nhén hd so vahentra | 02
xa hd so mot cra | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém
(1) Trudng hop hd so ddy du, chinh | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
xéc theo quy dinh thi tiép nhan va in | VPCP ngay 23/11/2018).
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
qua. Chuyén hd so dén UBND cép | thién hd so (miu sb 02 ban hanh
huyén. Chuyén buéc 2. kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
(2) Trudng hop hd so chua ddy du, | VPCP ngay 23/11/2018).
chua chinh xic theo quy dinh thi | (3) Phléu tir chéi tlép nhdn gidi
huéng dan hoan thién, bd sung va in | quyét hd so (mu s6 03 ban hanh
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd | kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
s0. Két thuc quy trinh. VPCP ngay 23/11/201/)
(3) Trudong hop tir chéi tiép nhan hd | - Dit lidu dugc cdp nhét trén hé
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai | théng.
quyét hd so. Két thiic quy trinh.
UBND cap | Buéc2 | Tiépnhén | Bophan |Kidm tra, tiép nhan hd so theo quy 0,5
huyén hdsolién | motcira |dinh; Chuyén Chi nhanh Vin phong
thong Ping ky dat dai
Chi nhanh | Buéc 3 | Phan céng, | Td Dang | Phan cong, kiém tra hd so du diéu | (1) Van ban chuyén ho so daky va| 15
Vian phong thim dinh ky cdp | kién thuc hién cac quyén theo quy | ho so
Bing ky hd so GCN, | dinh:
dat dai Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop Ié:
Oht bt (1) Truong hop op ¢

Chuyén hé so cho Phong Tai nguyén
va Moéi truong. Chuyén budc 4

(2) Truong hop hé so khong du diéu
kién: du thdo Phiéu tir chdi giai

(2) Du thio Phi€u tir chdi gii
quyét ho so.
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quyét ho so. Chuyén Budc 6

Phong Tai | Bu6c4 | Thamtra | Cong chirc | Kiém tra ho so: (1) - Du thio T& trinh Phong | (4
nguyén va hd so Phong | (1) Truomg hop 1 hd so hop 16: Lap dy | TNMT o )
Méi truong TNMT | thao to trinh trinh UBND cap huyén |~ 1?1_1 thaoﬂ Quyét dinh (mau 03
va du thao quyét dinh didu chinh hinh Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT).
thirc thué dét, giao dat. Chuyén budc 5
) .Truozlg h(gp 2 ho so chAua dlf diéu (2) - Phiu yéu cau b sung, hoan
kién can,bo sung; chqyen vién du thién hd so.
th?le P}Aueu yéu cu bo7 sung, hoan | _ Tam dimg tinh thoi gian
thién hd so; ky nhdy cua Lanh dao 3 so b
Phong TNMT, ky duyét ctia Lanh dao |~ 0 50 20 5418
, UBND cép huyén (theo quy ché mot
ctra hodic iy quyén); chuyén B6 phén
mot cira thong bao cho cong dan; tiép
nhin hd so bd sung; thdm dinh lai
theo Truong hop 1~ ~_1(3) Du thao Phibu tir chéi giai
(3) Truomg hop 3 hd so khong di | g &5 oo
di€u kién: dy thao Phiéu tir choi giai
quyét hd so. Chuyén Budce 5
Phong Tai | Buéc 5| Duyéthd | Linhdao | (1) Trudong hop hd so hop 1&: Ky | (1) - T trinh Phong Tai nguyén va | 1,5
nguyén va SO Phong duyét to trinh, ky nhay du thao quyét | Mbi truong da ky va Du thao
Mai trurong TNMT | dinh didu chinh hinh thic. Chuyén | Quyét dinh didu chinh hinh thirc
budc 6. thué dat, giao dét ky nhay
(2) Trudong hop hd so khong hop 18: | (2) Phiéu tir chédi giai quyét hd so
Ky nhay du thao Phiéu tir chdi giai | da ky.
quyét hd so. Chuyén bude 6
UBND cép | Budc 6 | Ky Quyét | Lanh dao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky | (1) Quyét dinh didu chinh hinh thire | 05
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FIUNFE Y

huyén dinh UBND cép | quyét dinh diéu chinh hinh thirc thué | thué dit, giao dit (miu 03, Thong
huyén | dét, giao dat. Chuyén budc 7 tu s6 30/2014/TT-BTNMT).
(2) Trudong hop hd so khong du diéu | (2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so
kién: ky duyét Phiéu tir chdi giai quyét | da ky.
hé so (theo quy ché mét ctra hoac uy
quyén). Chuyén buéc 15
Phong Tai | Budc 7 | Cung cip Coéng | Cung cip théng tin dia chinh cho Chi | Bang tinh gi4 tri thira dt, khu dat | 02
nguyén va thong tin | chirc, Lanh | nhdnh Vin phong Ping ky dit dai | (mau tu thiét 1ap)
Mobi trudng dia chinh | dao Phong | chuyén thdng tin dia chinh
TNMT
Chi nhanh |Bu6c 8| Chuyén | TéPing | Chuyén théng tin dia chinh cho Chi | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 02
Vin phong thong tin ky cdp | Cuc Thué dé xac dinh nghia vu tai |ky (miu O01/LCHS Théng tu
bang ky dia chinh GCN, chinh; 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai Lanh dao | Truong hop dét trén dia ban Khu
Chinhanh | kinh t& Van Phong thi chuyén thong
tin ddng thoi cho Chi Cuc Thué va
Ban Quén 1y Khu kinh té Van phong
Chi Cuc | Budc 9| Xac dinh Chicuc | Xdc dinh vd ban hanh thong bao | Thong bao nghia vu tai chinh 05
Thué/ nghia vy Thué/ | nghia vu ti chinh
BQL Khu tai chinh | BQL Khu
kinh té kinh té
Vén Phong Vén Phong
UBND cédp | Bu6c | Thuchién | Bo phan | Nguoi sir dung dét thuc hién nghia Dung
huyén 10 nghia vu mot cra | vu tai chinh, nép ching tir cho Bo tinh
tai chinh phan mot cira thoi
gian
UBND cép Budc Tiép nhan Bd phan Tiép nhan bd sung hd so chung tr | Ching tur thuc hién nghia vu tai| 0,5
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huyén 11 bd sung mot cira | thuc hi€n nghia vu tai chinh chinh
Phong Tai | Bude | Ky hop Cong |+ Thong béo nguodi s dung dat dé | - Thong bdo hodc gily moi ngudi | 04
nguyén va 12 dong thué | chirc, Lanh | ky hop dong thué dat. Tam dung tinh | sir dung d€ ky hop déng thué dat
Mbi trudong dao Phong | thoi gian - Hop dong thué dit da ky
TNMT | + Ky hop ddng thué dat
+ Chuyén hd so dén Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai
Chi nhénh | Buéce Ky Gidy T bang | Xac nhan ndi dung bién dong vao Glay chirng nhan da ky hoac Trang | 03
Vién phong 13 ching ky cép Gidy chirng nhan bd sung cua Glay ching nhan da ky
Ding ky nhé;n/ Trang ~GCN> Truong hop trén trang 4 ciia Gidy
dat dai b6 sung Laph Ci,go ching nhén khong con dong trong
Chi nhanh thi xdc nhén vao Trang b0 sung cta
Gidy chirng nhéan
Chi nhanh | Buéc Cép nhat | T Thoéng | Cép n}lét hd so dia chinh, co s¢ dit | HO so dia chinh theo thong tu| 01
Vin phong 14 ho so tin luu trlr | li€u dat dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky
dat dai
UBND cip | Buéc | Traloihd | Bophan |Chuyén két qua lién théng dén | Gidy chimg nhan da ky 02
huyén 15 so lién mot cira | UBND cap xa (Truémg hop tir chdi hd so thi tra
thong lai h6 so cho ¢4 nhan)
UBND cép Buée | Tra két qua | Bophan |Tra két qué cho cé nhan Giéy ching nhéan da ky
Xxa 16 mot ctra (Trudng hop tir chdi hé so thi tra

lai ho so cho ca nhén)

Hb so duge luu tai TH Dang ky cap glay chitng nhén, thoi gian Iuu 01 nim. Sau khi hét han, chuyen hé so xuong don vi hru trir cia Chi nhanh

Vin phong Ding ky DAt dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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25. Thii tuc Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

- Ma TTHC: 1.001990, ¢6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 07 ngay ké tir ngay nhan du hé?) so hop 1€ .
25.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.001990-01 - tham quyén thuc hi¢n Sé& Tai nguyén va Méi truwdng - truomg hop to
chirc ndp tai B§ phiin mgt cira S& Tai nguyén va Moi trudng)

Co quan
don vi

Buéc
thuc
hién

Tén buéc
thuc hién

Trach
nhiém
thue hién

Noi dung cong viéc thye hién

Biéu maw/Ket qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi chui

S& Tai
nguyén va
MBoi trudmg

Bude 1

Tiép nhan
ho so

Bo phéan
mot cira

Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy
dinh; . (
(1) Truong hop hd so ddy da, chinh
xéc theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hd so dén Chi cuc Quén
Iy dt dai. Chuyén budc 2.

(2) Truong hop hd so chua ddy du,
chua chinh x4c theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop tir chdi tiép nhan hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

(1) Gidy tiép nhén hd so va hen tra
két qua (méu s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mdu sb 02 ban hanh
kém theo Thoéng tur s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chbi tiép nhan giai
quyét hd so (miu s 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhat trén hé
thong.

0,25

S¢ Tai
nguyén va
Moi truomg

Bud6e 2

Thém dinh
ho so

Chuyén
vién, Lanh
dao

Kiém tra hd so, cac diéu kién gia han
theo quy dinh:
(1) Trudng hop 1 hd so hop 18: Lap

(1) Dy thao To trinh, du thao Quyét
dinh gia han sir dung dit (mdu
13/DK Thong tu sb 14/2014/TT-

0,5

(Do thoi
gian
ngan nén
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CCQLDD | du thao to trinh, du thao quyét dinh | BTNMT) gop cdc
gia han sir dung d4t. Chuyén bude 3. bude cia
(Trudng hop can xac minh thyuc dia, (Q:Zldn c@f
liy y kién cac co quan lién quan thi G d;;
tam dimg giai quyét hd so trén hé am 1
théng). budc)
(2) Trudmg hop 2 hd so chua d didy | (2) Du thao Phiéu yéu cau bd sung,
kién cin bd sung hodc khong du didy | hoan thién hd so hodc Phiéu tir chbi
kién: du thao Phiéu yéu cau bd sung, gii quyét ho so.
hoan thién hd so hogc Phiéu tir chdi
giai quyét ho so. Chuyén Budc 3.
S6Tai | Budc3 | Duyéthd | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky | (1) - To trinh 86 TNMT da ky 0,5
nguyén va SO S& TNMT | duyét to trinh, ky nhay du thao quyét | - Du thao Quyét dinh gia han su
MOoi truong dinh gia han st dung dat dung dét ky nhay
(2) Truomg hop hd so khong du diéu | (2) Phiéu bd sung, hoan thién ho so
kién: ky duyét Phicu b sung, hoan | hozc Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thiér} hQ so hodc Phicu tir choi giai da ky.
quyét ho so (theo quy ché mot cira).
Chuyén buéc 13
UBND | Buéc4 | Banhanh | Lanhdao | Ky quyét dinh gia han st dung dét Quyét dinh gia han (theo miu s6| 02
tinh quyetdinh | UBND 13/DK Thong tu s 24/2014/TT-
tinh BTNMT)
Buéc | Tiépnhan | Bophan | Tiép nhan, chuyén ho so cho chuyén 0.25
4.1 hd so mdt crta | vién theo phan cong ciia Van phong
UBND
Budc | Thém tra Chuyén | Xuly Dy thao Quyét dinh gia han (theo | 0.5
vién dugc miu sb 13/PK Thong tu s
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4.2 hd so giao xtr Iy 24/2014/TT-BTNMT)
ho so
Budc Xem xét Lanh dao | Xuly Dy thao Quyét dinh gia han (theq 0.25
4.3 ho so phong mau so0 13/PK Théng tu sd
chuyén 24/2014/TT-BTNMT)
mon
Budce Xe{n xét Lanh dao | Duyét Du thao Quyét dinh gia han (theo | 0.25
4.4 héso | Van phong miu sé 13/PK Thong tu sb
UBND 24/2014/TT-BTNMT)
Bu6c | Phéduyét | Lanhdao | Phé duyét Quyét dinh gia han (theo miu sé| 0.5
4.5 ho so UBND ‘ 13/PK Thong tu sb 24/2014/TT-
tinh BTNMT)
Bugc | Phathanh | Van thu/ | Phat hanh vén ban va chuyén két qua | Quyét dinh gia han (theo mau sb| 0.25
46 | vachuyén | Bophan |cho BO phan TN&TKQ co quan | 13/DK Thong tu so 24/2014/TT-
trakétqua | motctra | chuyén moén BTNMT)
S& nguyén | Bude 5 | Cung cép Chuyén | Cung cép thong tin dia chinh cho Chi | Bang tinh gia tri thira dat, khu dat | 0,5
va Méi thong tin | vién, Lanh | nhéanh Van phong Pang ky dat dai d€ | (mau tu thiet 1ap)
truong dia chinh dao 1ap phi€u chuyén thong tin dia chinh
CCQLbD
Vin phong | Buéc 6 |  Chuyén Phong Chuyép thong tin dia chinh cho Cuc Phiéu chuyén thong tin dja chinh da | 0,25
Dé’ng ky thong tin Qéng ky | thué dé xac dinh nghia vy tai chinh. | ky (mdu O1/LCHS Thong tu
dat dai dia chinh | cap GCN | Tryong hop dit trén dia ban Khu

kinh ‘té Van Phong thi chuy’én thong
tin dong thoi cho Cyc Thué va Ban
Quan ly Khu kinh t€ Véan phong

88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
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Cuc Thué | Buéc 7 | Xac dinh Cong chire | Xac dinh va ban hanh thong bédo | Théng bao nghia vu tai chinh 01
tinh/ Ban nghia vu Cuc thué | nghia vu tai chinh
Quan ly tai chinh tinh/ Ban
Khu kinh Quan ly
t€ Van Khu kinh
phong t€ Van
phong
S& Tai Budc 8 | Thuc hién Bo phdn | Nguoi st dung dét thuc hién nghia Dung
nguyén va nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp chiung tir cho Bo tinh
Moi truong tai chinh phén mot cua thoi
gian
S¢Tai - Bu6c9 | Tiépnhan | Bophén | Tiép nhén bd sung hd so chimg tir |'Ching tir thuc hién nghia vu tai| 0.5
nguyén va bd sung mot cira | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Mobi trudng -
S6Tai | Budc | Duthio | Chuyén |+ Dy thio hop dong thué dét ddi véi | - Du thio Hop ddng thué dit daky | 0.5
nguyén va 10 Hop dong | vién, Lanh | trudng hop thué dat nhay (mdu 04 Théng tu
Mai truong thué dat dao Chi | + Théng bdo ngudi sir dung dét dé 30/2014/TT-BTNMT)
cuc Quan | gy hop ddng thué dat, ky duyét cta A . Ao
ly ditdai | Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi| | 10" baohodc giay moi da ky
truong. Dung tinh thoi gian.
S6 Tai | Buéc | Kyhop | Lanhdao |+Ky hop dong thué dat. Hop ddng thué dét da ky (mdu 04, | 0,5
nguyénva | 11 | dongthué | S§ TNMT |+ Chuyén hd so dén Van phong | Thong tu 30/2014/TT-BTNMT)
Moi trudng dat Ping ky dit dai
Vian phong | Budc Ky Gidy Phong + Lap dé xuét xac nhén ndi dung | - Phiéu dé xuét (mau tu thiét lap), | 01
bang ky 12 chiing Dangky | bien dong vao Gidy ching nhan. du thao Gidy chirng nhan da in
dat dai nhén cap GCN, | Truong hop trén trang 4 cia Gidy

- Gidy chtmg nhén di ky
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Lanh dao | chung nhan khong con dong tréng thi | - Hb so dia chinh theo thong tu
in Gidy ching nhan 24/2014/TT-BTNMT
+ Ky x4c nhin bién dong hodc ky
Gidy chung nhan méi
+ Cép nhit hd so dia chinh, co s& dit
lidu dt dai
S¢ Tai Buéc | Trakétqua | Bophan |Tra két qué cho tb chic Gidy chung nhan.
nguyénva | 13 mgt cira (Trudong hop tir chdi hd so thi tra

MGoi trudong

lai hd so cho td chiic)

Hb so dwoge luu tai Phong Ping ky cap gidy chirng nhan, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyen hd so xuong don vi lru tru’ cia Vian phong

Ping ky Pat dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

252 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.001990-03 - thAm quyén giai quyét UBND cép huyén - truong hep hd gia dinh, cd nhin, cfng
dong dan cw ndp tai B§ phin mot cira UBND cip huyén)

Coquan | Buwéce | Tén buéc Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu miwKét qua Thoi Ghi
don vi thwe thue hi€n nhiém gian chu
hién thure hién (ngay)
UBND cép Budc 1 Tiég nhin | B phén Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy (1) Gidy tlep nhén hd so va hen tra | 0,25
huyén ho so mot crta | dinh; két qua (miu s6 01 ban hanh kém

(1) Truong hop hd so déy du, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhin va in
Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua.
Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén
va Moi trrong. Chuyén bude 2

(2) Trudong hop hd so chua diy du,

theo Thong tu s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sb 02 ban hanh
kém theo Thong tw s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
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chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yeu ciu bd sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop tur chéi tlép nhan hd

so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

(3) Phleu tr chbi tlep nhin giai
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cdp nhét trén hé
théng.

Phong Tai
nguyén va
Mot trudong

Budéc 2

Ph'gln cong,
thém dinh
ho so

Cong
chuc, Lanh
dao Phong

TNMT

Phén cong, kiém tra hd so, thAm dinh
nhu ciu str dung dét:

(1) Truong hop 1 hd so hop 1€: Lap
to trinh trinh UBND cap huyén, du
thao quyet dinh gia han sir dung dit.
Chuyén budc 3

(2) Trudmg hop 2 hd so chwa du diéu
kién cén bd sung hodc khong di diéu
kién: chuyén vién du thao Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so hoic
Phiéu tir chdi gidi quyét hd so; ky
nhdy cia Lanh dao Phong TNMT.
Chuyén Budc 3

(1) - To trinh Phong Tai nguyén va
Moi truong da ky

- Du thio Quyét dinh (miu 03
Thong tr s6 30/2014/TT-BTNMT).

(2) Du thao Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
giai quyét hd so

L5

UBND cip
huyén

Budgce 3

Ky Quyét
dinh

Lanh dag
UBND cap
huyén

(1) Trudng hop hé so hop 1&: Ky
quyét dinh gia han su dung dt.
Chuyén budc 4

(2) Tru’cmg hop hé so chua du diéu
kién cin bd sung hodc khong du didu
kién: ky duy€t Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so hodc Phiéu tir chéi
gidi quyét hd so (theo quy ché mot

(D) Quyet dinh gia han st dung dat
(mdu 03 Théng tu s 30/2014/TT-
BTNMT).

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hé so hodc Phiéu tir chdi giai
quyét ho so da ky.

01
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clra hodc Gy quyén). Chuyén budc 11

Phong Tai | Buéc 4 | Cung cip Céng | Cung cép thdng tin dia chinh cho Chi | Bang tinh gi4 trj thira dét, khu dat | 0.5
nguyén va thong tin | chirc, Lanh | nhanh Van phong Dang ky dat dai | (méau tu thiét 13p)
MGéi trudng dia chinh | dao Phong | chuyén thong tin dia chinh
TNMT
Chinhanh | BuécS| Chuyén | T DPang | Chuyén thong tin dia chinh cho Chi | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 0,5
Vian phong thong tin ky cap | Cuc Thué d€ xac dinh nghia vu tai | ky (mau Ol/LCHS Thoéng tu
Diang ky dia chinh GCN chinh. 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai Trudng hop dat trén dia ban Khu
kinh t€ Véan Phong thi chuyén thong
tin dong thoi cho Chi Cuc Thué va
Ban Quan ly Khu kinh t€ Van phong
Chi, Cuc | Budc 6 | Xac dinh Ch,i cuc | Xac dinh va ban hanh thong bao | Thong bao nghia vu tai chinh 1,5
Thué tinh/ nghiavu | thu¢/ Ban | nghia vu tai chinh
Ban Quan tai chinh Quén ly
Iy Khu Khu kinh
kinh té té Van
Véan phong phong
UBND cép Buéc 7 | Thuchién | Bo phadn | Nguoi st dung dat thuc hién nghia Dung
huyén nghia vu mot cta | vu tai chinh, ndp ching tr cho B tinh
tai chinh phén mot cua thoi
gian
UBND cdp | Buéc 8 | Tiépnhan | Bophan | Tiép nhan bd sung hd so chung tr | Ching tir thwc hién nghia vu tai| 0,25
huyén bd sung mot cta | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Phong Tai | Buéc 9 | Ky hop Cong |+ Thong bao ngudi sit dung dét dé | - Thong bao hogc gidy moi ngudi | 0,5
nguyén va dong thué | chirc, Lanh | ky hgp dong thué dat. Tam diung tinh | sit dung de ky hop dong thué dat da

dao Phong
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Mbi trudong TNMT | thoi gian ky
+ Ky hop dbng thué dt - Hop dong thué dit da ky
+ Chuyén hd so Sién Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai
Chinhanh | Buéc | Ky Gidy T Dang |+ Lép dé xuit x4c nhan ndi dung | - Phiéu dé xuit (miu tu thiét lap), | 01
Vién phong 10 ching ky cap bién dong vao G1ay chiing nhén. Du thao Giéy chirng nhéan d3 in
Dang ky nhén GCN, | Truong hop trén trang 4 cua Gidy | _ Gidy ching nhan da ky
dat dai Lanh dao, | ching nhan khong con dong trong A . . A
Chi nhanh - HO so dia chinh theo théng tu
! » | thi in Gidy chimg nhan
T4 Thong 24/2014/TT-BTNMT
- = |+ Ky xac nhén bién dong hodc ky
tn fuu tra Gidy chtng nhin méi
+ Cap’ nhat hd so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai
UBND cip | Bude | Tra két qua | Bophan | Tra két qua cho cd nhan Gidy chitng nhan.
huyén 11 mot cura (Trudng hop tir chdi hd so thi tra

lai ho so cho cé nhén)

Hb so duoc luu tai T6 Diang ky cip gidy chitng nhén, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén h so xudéng don vi hru trif ciia Chi nhanh

Viin phong Diing ky Pit dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.

25.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1. 001990-03 - thim quyen giai quyét UBND cap huyén - trwong hop ho gia dinh, ca nhin, cong
dong dan cu ndp tai BY phin mét cira UBND cip xi noi c6 dat)

Co quan
don vi

Buéc
thuc
hién

Tén bude
thuc hién

Trach
nhiém
thuce hién

NGi dung cdng viéc thure hién

Biéu maw/Ket qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi
cha
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UBND cép
xa

Budc 1

Ti€p nhéan
ho so

B0 phén
mot cra

Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy
dinh;

(1) Trudng hop hé so ddy du, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket
qua. Chuyén hd so dén UBND cép
huyén. Chuyén buéc 2.

(2) Truomg hop hd so chua diy du,
chua chinh xdc theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Két thiic quy trinh. '

(3) Truong hop tir chéi tlep nh4n hd
so thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

(1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (miu sd 01 ban hanh kém
theo Thoéng tu s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (mau sé 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phléu tir chbi tlép nhan giai
quyét hd so (miu s0 03 ban hanh
kém theo Thong tu s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dir liéu dugc cép nhat trén hé
théng.

02

UBND cép
huyén

Budc 2

Tiép nhén
ho so lién
thong

B6 phéan
mot cira

Kiém tra, tiqé’p nhan hé), so theo quy
dinh; Chuyén ho so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong

0,25

Phong Tai
nguyén va
MOoi trudng

Budc 3

Phén cong,
tham dinh
ho so

Cong
chuc, Lanh
dao Phong

TNMT

Phén cong, kiém tra hd so, thim dinh
nhu ciu st dung dét:

(1) Trudong hop 1 hd so hop 1&: Lap
to trinh trinh UBND cép huyén, du
théo quyet dinh gia han st dung dat.
Chuyén budc 4

(2) Trudng hop 2 hd so chua du didu
kién cin bd sung hozic khong du diéu
kién: chuyén vién du thao Phiéu yéu

(1) - To trinh Phong TNMT da ky
- Dy thao Quyét dinh (mau 03
Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT).

(2) Dy thao Phiéu yéu céu bd sung,
hoan thlen hd so hodc Phiéu tir chdi
giai quyét ho so

1,5
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cau bd sung, hoan thlen hd so hoic
Phiéu tir chéi gidi quyét hd so; ky
nhdy cta Lianh dao Phong TNMT.
Chuyén Buéc 4

UBND cép | Budc 4 | Ky Quyét | Lanh dao | (1) Truong hop hd so hop 1é: Ky (1) Quyet dinh gia han sir dung dat | o1
huyén dinh UBND cép | quyét dinh gia han st dung dét. (mau 03 Théng tw s6 30/2014/TT-
huyén Chuyén budc 5 BTNMT).
2) Trucmg hop hd so chua du diéu
kién cén bd sfrll)g hoac khong du dleu (2) Phicu yéu cau bd sung, hoan
kién: ky duyét Phiéu yéu ciu bd thién hé so hodc Phiéu tir chéi gidi
sung, hoan thién hé so hoic Phiéu tir quyét ho so da ky.
chéi giai quyét hd so (theo quy ché
mét cta hodc Gy quyén). Chuyén
bude 12
Phong Tai | Buéc 5 | Cung cép Cong Cung cip théng tin dia chinh cho Chi | Bang tinh gia tri thua dét, khu dit| 0,5
nguyén va thong tin | chirc, Lanh | nhanh Vin phong Ding ky dit dai | (mAu tu thiét 1ap)
Moi trudng dia chinh | dao Phong | chuyén théng tin dia chinh
TNMT
Chinhanh | Buéc6 | Chuyén | TéDang | Chuyén théng tin dia chinh cho Chi | Phiéu chuyén théong tin dia chinh da 0,5
Vian phong thong tin ky cip Cuc Thué & xac dinh nghia vu tai | ky (mau O01/LCHS Thong tu
Dang ky dia chinh GCN chinh; 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai Truong hop dat trén dia ban Khu
kinh té Van Phong thi chuyén thong
tin dong thoi cho Chi Cuc Thué va
Ban Quén ly Khu kinh t& Van phong
Chi Cuc | Bu6c 7 | Xac dinh Chicyc | Xéac dinh va ban hanh thong bao Thoéng béo nghia vu tai chinh 1,5
Thué tinh/ nghia vu thué/ Ban nghia vu tai chinh
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Ban Quan tai chinh Quan ly
ly Khu Khu kinh
kinh t& t€ Van
Véan phong phong
UBND cép | Bu6c 8 | Thuc hién | Bo phin | Ngudi st dung dit thuc hién nghia Dung
huyén nghia vu mot cra | vu tai chinh, ndp ching tir cho Bd tinh
tai chinh phén mét ctra thoi
gian
UBND cép Budce 9 Tié:p nhan B phan Tiép nhin bd sung hd so chung tir | Chung tur thyc hién nghia vu tai| 0,25
huyén bd sung mot cra | thuc hién nghia vu tai chinh chinh
Phong Tai | Budc | Ky hop Céng |+ Thong bdo ngudi st dung dét dé | - Thong béo hodc gidy moi ngwdi| 0,5
nguyén va 10 dong thu€ | chirc, Lanh | ky hop dong thué dat. Tam dung tinh | st dung d€ ky hgp dong thué dat
MBbi trudong dao Phong | thoi gian ‘ ’ - Hop dbng thué dét da ky
INMT | + Ky hop dbng thué dét
+ Chuyén hd so ('ién Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai
Chinhanh | Buéc | Ky Gidy | ToDing |- Lép dé xuat xdc nhan ndi dung bién | - Phiéu d& xuét (mAu tu thiét 1p), | 01
Van phong 11 ching ky cap dong vao Gidy chung nhén. Du thao Gidy ching nhan 43 in
Bzing k-y nhan ~GCN, Truong hop trén trang 4 cia Gidy | _ Gidy chirng nhan d ky
dat dai Lanh dao | chimg nh4n khong con dong tréng 03 so dia chinh theo tha
Chi nhanh, | th in Giéy chimg nhan - 00 so dia chinh theo thong tu
Té Théng o YN _ .. |24/2014/TT-BTNMT
- > |- Ky xac nhan bién dong hodc ky
R WU | Gidy chimg nhan méi
- Cap nhét ho so dia chinh, co s¢ dit
liéu dat dai
UBND cép | Buée | Tralsihd | Bophan | Chuyén két qué lién thong dén | Gidy chimg nhan. 02
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huyén 12 so lién mot cira | UBND cép xa (Truong hop tir chdi ho so thi tra
thong lai ho so cho c4 nhéan)
UBND cdp | Buéc | Trakétqua | Bophan | Tra két qua cho ca nhan Gidy ching nhan.
XA 13 mot ctra

(Trudng hop tir chdi ho so thi tra
lai ho so cho c4 nhan)

Hb so dwge hru tai TH Ping ky cap gidy chirng nhén, thoi gian lvu 01 nidm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng dom vi lwu trit ciia Chi nhanh

Vin phong Dang ky Pit dai Khanh Hoa va Iru trit theo quy dinh hién hanh.

II1. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vwe dit dai thudc thAm quyén giai quyét cia UBND cép

huyén

26. Tha tuc Tham dinh nhu ¢iu st dung dit dé xem xét giao dat, cho thué dat khong thong qua. hinh thie dau gia
quyen sit dung dat dbi voi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw

- Ma TTHC: 2.001234, c6 01 quy trinh

- Thoi gian giai quyét 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

Coquan | Bwéc | Tén buéc Trach Néi dung céng viéc thuc hién Biéu mAwKét qua Thoi | Ghi
don vi thuc thuyc hién nhiém gian chu
hién thure hi€én (ngay)
UBND cép Budc 1 Tiég nhan B phén Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy (1) Glay t1ep nhan hd so va hen tra 0,5
huyén ho so mot ctra | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Trudng hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén
va Mai truong. Chuyén budc 2

(2) Trudng hop hd so chua day du,

theo Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mau sb 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).
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chua chinh xac theo quy dinh thi
hudng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yeu ciu bb sung, hoan thién hd
so. Két thuc quy trinh.

(3) Truong hop tir chbi tlép nhén hd
50 thi in Phiéu tir chéi tiép nhéan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

3) Phleu tir chéi tlep nhin giai
quyét hd so (miu s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt 1iéu dugc cdp nhat trén hé
théng.

Phong Tai
nguyén va
Mbi truong

Buéce 2

Phgin cong,
thém dinh
ho so

Cong chirc
Phong
TNMT

Phén cong, kiém tra hd so:

(1) Truong hop 1 hd so hop 1&: Du
thao vén ban liy v kién céc co quan,
t6 chirc c6 lién quan hoic t6 chuc

| hop thdm dinh hodic kidm tra thuc

dia. Chuyén bude 3.

(2) Truong hop 2 hd so chua du didu
kién can bd sung: chuyén vién du
thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hé so; ky duyét cia Léanh dao
Phong TNMT (theo iy quyén hoic
quy ché mot cira); chuyén Bo phén
mot ctra thong bao cho cong dan; tiép
nhan hd so bd sung; thdm dinh lai
theo Trudng hop 1

(2) Trudng hop 3 hé so khong du
dleu kién: du thao Phiéu tir chéi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 3

(1) Dy thao Vin béan 14y y kién
(mAu ty thiét 1ap) hodc Gidy moi
hop/ kiém tra thuc dia

(2) - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so.

- Tam dirng tinh thoi gian

- Ho so bd sung

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai
quyé€t ho so.

3,5

Phong Tai
nguyén va

Budc 3

Duyét lay
y kién

Lanh dao
Phong

(1) Truong hop ho so hop I& Ky
duyét I4y ¥ kién hoic gidy moi.

(1) Van ban 1dy v kién (mAu tu thiét
lap) hodc Giéy moi hop hoac Giéy

01
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Moi trudng TNMT Gui hd so lién thong cho cac co | moi kiém tra thue dia da ky
quan, td chirc. Chuyén budc 4
(2) Trudong hop hd so khéng du didu | (2) Dy thao Phiéu tr chdi giai
kién: Ky duyét Phiéu tir chéi giai quyét hd so.
quyet hd so (theo uy quyén hoic quy
ché mot cira). Chuyén bude 7
Cacco | Buoc4 Cac co Cacco | Cac co quan, ,to chire ¢o lién quan | Vin ban gop y kién cua cac co| 05
quan, to quan, to quan, t0 | tham gia y kién hodc t6 chirc ki€m | quan, td chire cé lién quan hoic
chirc c6 chiccé | chicco | tra thuc dia Bién ban hop hoic Bién ban kiém
lién quan lién quan - lién quan tra thyc dia da ky (MAu tu thiét 1ap)
tham gia y
kién , , :
Phong Tai | Bude 5| Duthao | Congchic | Dy thao Vin ban thdm dinh nhu cau | Dy thio Vin ban thdm dinh (mau| 03
nguyén va Vén ban Phong su dung dat tur thiét 1ap)
Mbi trudng tham dinh TNMT
nhu cau st
dung dat
Phong Tai | Buoe 6 | Duyétvan | Lanhdao | Ky duyét Vin ban thim dinh nhu cdu | Van ban tham dinh chinh thie | 02
nguyén va ban Phong st dung dat. (mau tu thiét 1ap)
MBbi trudong TNMT
UBND cép | Buge 7 | Trakét qua | Bo phan | Tra két qua cho c4 nhan 'Vin ban thdm dinh
huyén - mot cia (Trudong hop tir chdi hd so thi tra

lai h6 so cho ¢4 nhan)

Ho so dwoc Iwu tai Phong Tai nguyén va Méi truong theo quy dinh hién hanh.
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ISR T LM

27. Thi tue Chuyén ddi quyén sir dung dit néng nghiép ciia hd gia dinh, c4 nhén dé thwc hién “ddn dién dbi thira”

(@6ng loat)

- Ma TTHC: 1.003572, ¢6 01 quy trinh

- Thoi gian giai quyét 50 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18

Coquan | Buéc | Tén buéc Trach Noi dung cong viéc thie hién Biéu mawKét qua Thoi | Ghi
don vi thue thue hién nhiém gian chu
hién thire hién (ngay)
UBND cép | Budc 1 Tiép nhan | Bophan |Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy (1) Gidy tié~p nhén hd so vahentrd | 0,5
huyén ho so mot cira | dinh; két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Truong hop hd so ddy du, chinh
xéac theo quy dinh thi tiép nhéan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket
qua. Chuyén hd so dén UBND cip
xa

Truong hop da c6 Phuong an chuyén
ddi quyén st dung dit nong nghiép
cia UBND cip xi di dugc UBND
cép huyén phé duyét, da c6 Bién ban
giao nhan rudng dit theo phuong an
“ddn dién dbi thira”, chuyén ho so
dén Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai. Chuyén budc 7.

(2) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xdc theo quy dinh thi
huéng dan hoan thién, bd sung va in
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thi€n hd

theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so (miu s0 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/201/)

- Dt liéu dugc cidp nhat trén hé
théng.
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so. Két thiic quy trinh.

(3) Truong hop tur chéi tlép nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

UBND cép | Budc 2 Lap Cong chirc | Xdy dung phuong an chuyén dbi | D thdo phuong én chuyén doi 19
x4 phuong 4n | diachinh | quyén st dung dat ndéng nghiép
chuyén d6i xa/phudng chung cho toan x4, phuong (bao gom
ca tién do thoi gian thyuc hién chuyén
doi)
UBND cép | Budc 3 Duyét Lanh dao | Ky _duyét phuong an chuyén @di | Phuong an chuy€n doi cla cap xa 01
xa phuong an quyén su dung dét nong nghiép
clp xa chung cho toan x&, phuong
Phong Tai | Bu6c4 | Thamtra | Céng chtc | Thdm tra phuong an, dy thao to trinh | - Dy thao To trinh két qua tham tra | g9
nguyén va phuong &n Phong két qua thidm tra trinh UBND cap - Ho so
Moi trudong TNMT | huyén phé duyét, phuong an chuyén
d6i va van ban chi dao cap xa
Phong Tai | Bu6e 5 | Duyétkét | Lanhdao | Ky duyét To trinh két qua thdm tra | - TO trinh két qua thdm tra da ky 01
nguyén va qua thdm Phong - Ho so
Moi truong tra phuong TNMT
én
UBND cép | Buéc 6 | Duyét Lanh dao | Ky duyét Phuong an chuyén ddi |- Phuong an chuyén doi dugc duyét | (5
huyén phuong an | UBND cép | quyén st dung dat noéng nghiép | - Van ban chi dao cap xa da ky
chuyén déi huyén chung cho toan xa, phuong va Vin
ban chi dao cdp xa td chirc chuyén
d6i theo phuong an dugc duyét
Chi nhanh | Bu6c 7 | Phén cong, | T Pang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Pon dang ky (mau s6 04/DK) | 45
Vin phong tham dinh ky cép da xac nhan
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bang ky
dat dai

ho so

GCN,
Lanh dao
Chi nhanh

(1) Truémg hop 1 hd so hop 1é:

+ Xac nhan du diéu kién chuyén déi
va Pon dang ky.

+ In Giéy ching nhén, 14p T¢ trinh
cép Gidy ching nhan.

Trudng hop ngudi s dung dét dang
the chap quyén sur dung dat, tai san
gin lién voi dat tai to chirc tin dung
thi thong bdo danh sach cac truong
hop lam tha tuc cép Gidy ching nhan
cho t6 chirc tin dung noi nhén the
chap quyen st dung dt, tai san gén
lién vé6i dit.

+ Chuyén buéc 8

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu
kién can bd sung: du thao Phiéu yéu
cdu bd sung, hoan thién hé so; ky
duyét cia Lanh dao Chi nhanh; ky
duyét ciia Lianh dao UBND cép
huyén (theo quy ché mot cira hozc uy
quyén); chuyén Bo phan mot cira
thong bao cho cong dan; tiép nhan hd
so bd sung; thdm dinh lai theo
Trudong hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khéng du
didu kién: dy thao Phiéu tir chdi giai
quyét hd so. Chuyén Budc 9

- Du thao Giéy chirng nhéan d4 in
- To trinh Chi nhanh d3 ky

(2) - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so.

- Tam dung tinh thoi gian

- Ho so b sung

(3) Du thao Phiéu tr chdi giai
quyét hd so.
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Phong Tai | Buédce 8 Kié:m tra Cong (1) Truong hop hd so hop 1é: lap to (1)“' Tf" trinhNPh’(‘)ng Tainguyénva| g5
nguyén va hé so chuc, Lanh | trinh trinh cdp Gidy chimg nhén. | MO trermg _dAa ky ) o
Moi trudmg dao Phong | Chuyén buéce 9 - Du théo Gidy chimg nhan da in
INMT | (2) Truong hop hd so khong hop 1€: A 1 Ae g L1 A
du thao Phiéu tir chéi giai quyét hod (2) Phiéu tir choi giai quyét ho so.
s0. Chuyén buéc 9
UBND cdp | Buéc 9| Ky Gidy | Léanh dao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky | (1) Gidy ching nhan d4 ky 04
huyén chung UBND cép | Gidy ching nhén. Chuyén budc 10
nhan huyén | (2) Truéng hop hé so khong di diéu (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so
kién: ky duyét Phiéu tir chéi giai da ky.
quyét hd so (theo quy ché mot cira
hodc iy quyén). Chuyén Budéc 11
Chi nhanh | Buéc Cép nhét TH Théng | - Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit | Hd so dia chinh theo thong tu| 0l
Vin phong 10 ho so tin luu trlr | liéu dat dai; 24/2014/TT-BTNMT
Déﬂng ky Truong hop ngudi sir dung dét dang
dat dai the chap quyén su dyung dat, tai san
gan lién voi dit tai td chirc tin dung
thi x4c nhén viéc ding ky thé chép
vao Gidy chimg nhan
UBND cép | Budc | Tra két qua | Bophan |+ Viéc trao Gidy chirng nhén dt{qc Gidy chung nhén.
huyén 11 mot ctta | thyc hi¢n dong thoi gitta ba bén gom (Trudng hop tir chdi hod so thi tra

Vin phong dang ky dat dai, nguoi st
dung dit va t& chuc tin dung; ngudi
st dung dat ky, nhan Glay ching
nhan quyén sir dung dit, quyén s¢
hitu nha & va tai san khac gin lién
voi dit méi tir Vin phong dang ky

lai ho so cho cé nhan)
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dat dai dé trao cho td chirc tin dung
noi dang nhén thé chép; td chirc tin
dung ¢6 trach nhiém trao Gidy ching
nhan cli dang thé chip cho Vin
phong ding ky dét dai dé quén ly

+ Tra két qua cho c4 nhan

Ho6 so dwgc lwu tai TS Diing ky cip gidy chimg nhan, thoi gian Ivu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng don vi lwu trit ciia Chi nhanh
Vin phong Ding ky Dat dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

IV. Quy trinh ndi b§ giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc dit dai thudc tham

28. Thi tuc Hoa giai tranh chip dat dai
- Mia so TTHC: 1.003554, c6 01 quy trinh
- Thoi gian giai quyét 45 ngay ké tir ngay nhan dd hd so hop 1€

quyen giai quyét ciia UBND cAp xa

Coquan | Buwée | Tén buée Trach Ngi dung cong viéc thye hién Biéu miwKét qua Thoi Ghi chu
don vi thwe thure hién nhiém gian
hién thuyre hién (ngay)
UBND |Budc 1| Tiépnhin | Bo phin | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy | (1) Gidy tiép nhén hd so| 0,5
clp xa hd so tiép nhan | dinh; va hen tra két qua (miu sb
va tra két (1) Truong hop hd so ddy du, chinh | 01 ban hanh kém theo
quéa xac theo quy dinh thi tiép nhén va in | Thong tu s6 01/2018/TT-

Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Chuyén hé so dén Chi nhénh
Vin phong Péng ky dat dai. Chuyén
budc 2.

(2) Truong hop hd so chua day du,

VPCP ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu clu bd
sung, hoan thién hd so
(miu s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
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chua chinh xéc theo quy dinh thi
huong dan hoan thién, bb sung va in
Phiéu yéu cdu b sung, hoan thién hd
so. Két thic quy trinh.

(3) Truong hop tir chbi tlep nhan hd
so thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

23/11/2018).

(3) Phiéu tur ch01 tiép
nhdn giai quyét hd so
(mAu s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/201/)

- Dit liéu dugc cép nhat trén
h¢ thong.

UBND | Budc2 | Phan cong | Léanh dao Kiém tra hd so, phin cong, chuyén | Giao viéc trén phén mém 01
cAp x4 thuc hién | UBND cép | hd so cho cong chic.
xa
UBND |Budc3 | Thim tra Céng | Tién hanh Thim tra, xdc minh tim | Bién ban kiém tra, lam| 30
clp x4 x4c minh | chirc, dugc | hifu nguyén nhén phat sinh tranh | viéc. Béo céo két qua
giao thuc chép, thu thap gidy to, tai lidu ¢ lién tham tra, x4c minh.
hién quan do cac bén cung cép vé ngudn
gbc dét, qua trinh st dung d4t va hién
trang sir dung dét.
UBND | Bu6c4 | Thanhldp | Lanhdao | Thanh phin Hoi ddng gdm: Chu tich | Quyét dinh thanh l4p Hoi | 07
clp xa hoi déng | UBND cip | hoac Phé Chu tich Uy ban nhén dan | dong.
xd va cong | 1a Cha tich Hoi dong, dai dién Uy
chirc dugc | ban Mt tran T quoc x4, phuong, thi
giao nhiém trdn; t§ trudng td dan phd do1 voi
vu khu vuc do thi; trudng thén, Ap abi

v6i khu vie ndng thon; dai dién cua
mot sé hod dan sinh séng lau doi tai
xd, phuong, thi trén biét rd v& ngudn
gbc va qua trinh st dung dbi vai thira
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dat do; can bo dia chinh, can b tur
phép xa, phuong, thi trdn. Ty timg
trudng hop cu thé, c6 thé moi dai
dién Ho6i Nong dan, Hoi Phu nit, Hoi
Cuu chién binh, Doan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh.

UBND
cap xa

Buéce 5

TO chire
Hoa giai

Lanh dao
UBND cép
X4 va cOng
chirc duoc
giao nhiém

vu, cac
bén tranh
chép,
thanh vién

Hoi dbng

hoa giai
tranh chap
dét dai va

ngudi cé
quyén loi,
nghia vu
lién quan.

Tién hanh hoa giai

Bién ban hoa giai gdm
cac ndi dung dugc quy
dinh tai khoan 2 Piéu 88
Nghi dinh
s6 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014.

02

UBND
cap xa

Budéc 6

Kiém tra
xem xét,
hd so trinh
Lanh dao
UBND cép

Cong chirc
dugc giao
nhiém vu

Kiém tra hd so, bién ban hoa giai va
dy thao thong béo hoa giai.

Du thao thong bao

- Trong thoi han
10 ngay k& tir
ngay lap bién ban
hoa gidi thanh ma
cac bén tranh chép
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co ¥ kién bang vin
ban v& ndi dung
khac vé6i nd1 dung
dd théng nhét
trong bi€n ban hoa
giai thanh thi Chu
tich Uy ban nhén
dan chp xa t chirc
lai cudc hop HOoi
ddng hoa giai dé
xem xét giai quyét
dbi voi y kién bd
sung va phai lap
bién ban hoa giai
thanh hoac khong
thanh.

- Truong hop hoa
giai thanh ma ¢o
thay dbi hién trang
vé ranh gi6i st
dung dit, chu st
dung dét thi Uy
ban nhén dan cép
x3 g bién ban
hoa giai thanh dén
co quan cO thdm
quyén dé  giai
quyét theo quy
dinh tai Khoan 5
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Diéu 202 clia Luat
Dit dai.

- Trudng hop hoa
gidi khong thanh
hodc sau khihoa
giai thanh ma co it
nhit mot trong cac
bén thay d6i ¥
kién vé& Két qua
hoa giai thi Uy
ban nhan dan cép
x4 l3p bién ban
hoa giai khong
thanh va hudng
din cic bén tranh
chdp giri don dén
co quan cé thdm
quyén giai quyét
tranh chdp tiép
theo.

UBND
cap xa

Buée 7

Ky duyét

Lanh dag
UBND cép
Xa

Ky duyét

Théng bdo hoa giai

UBND
clp xa

Budce 8

Vio sb vin
béan, dong
dau,
chuyén két
qua giai

Van thu

Thong béo hoa giai

Thong bao hoa giai

0.5
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quyét
TTHC cho
B phén
Tiép nhén
va Tra két
qué

UBND |Buéc9| Vaosd B phén Vao sb theo ddi, Tra két qua

cap xa theo doi, | tiép nhén
tra két qua | vatra ket
qua

Hb so hoa giai tranh chap dit dai dwgc luu giir tai UBND cép xa theo quy dinh hién hanh.

Ghi chu chung quy trinh:
- Thoi gian yéu cau bo sung t6i da 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so.
- Truong hop ndp tat UBND cap x4 doi v6i cac xa mién nui, hai ddo, viing siu, ving xa thi thoi gian giai quyét tang thém 10

ngay, trir tha tuc hoa giai tranh chip dét dai. o
- Céac co quan lién thong (co quan thué, co quan quan ly cp phép xay dung, ...) phai thuc hién viéc yéu cau bo sung theo dung

quy dinh tai Nghi dinh 61/2018/ND-CP cta Chinh phu va Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND cta UBND tinh.










