	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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	Số: 2416/QĐ-UBND 
	Thừa Thiên Huế, ngày 28 tháng 9 năm 2021


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THỰC HIỆN THEO CƠ CHẾ MỘT CỬA, MỘT CỬA LIÊN THÔNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO TỈNH THỪA THIÊN HUẾ (CHUẨN HÓA)

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015 và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo tại Công văn số 2327/SGDĐT-VP ngày 13 tháng 9 năm 2021.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 73 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thực hiện theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Thừa Thiên Huế. Cụ thể:

- Phụ lục I gồm 33 quy trình nội bộ thuộc thẩm quyền quyết định của Sở Giáo dục và Đào tạo;

- Phụ lục II gồm 22 quy trình nội bộ thuộc thẩm quyền quyết định của UBND tỉnh/Chủ tịch UBND tỉnh;

- Phụ lục III gồm 13 quy trình nội bộ thuộc thẩm quyền quyết định của Sở Giáo dục và Đào tạo thực hiện toàn bộ quy trình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ và trả kết quả tại Trung tâm Phục vụ hành chính công;

- Phụ lục IV gồm 05 quy trình nội bộ thuộc thẩm quyền quyết định của UBND tỉnh/Chủ tịch UBND tỉnh thực hiện toàn bộ quy trình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ và trả kết quả tại Trung tâm Phục vụ hành chính công.

Điều 2. Sở Giáo dục và Đào tạo, Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh có trách nhiệm thiết lập quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông trên phần mềm Hệ thống xử lý một cửa tập trung tỉnh Thừa Thiên Huế. (Có Phụ lục kèm theo).

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục KSTTHC-VPCP;
- CT, PCT UBND tỉnh;
- Lưu: VT HCC.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Nguyễn Thanh Bình


PHỤ LỤC I
QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THỰC HIỆN THEO CƠ CHẾ MỘT CỬA LIÊN THÔNG THUỘC THẨM QUYỀN QUYẾT ĐỊNH CỦA SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2446/QĐ-UBND ngày 28 tháng 9 năm 2021 của Chủ tịch UBND tỉnh Thừa Thiên Huế)
Phần I. DANH MỤC QUY TRÌNH
	STT
	Tên Quy trình
	Quyết định công bố Danh mục TTHC

	I.
	Lĩnh vực Giáo dục Trung học
	Quyết định số 1852/QĐ-UBND ngày 28 tháng 7 năm 2021 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành chính được chuẩn hóa thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Thừa Thiên Huế

	1
	Cho phép trường trung học phổ thông hoạt động giáo dục
	

	2
	Cho phép trường trung học phổ thông hoạt động trở lại
	

	3
	Tuyển sinh trung học phổ thông
	

	II.
	Lĩnh vực Giáo dục nghề nghiệp
	

	4
	Cho phép hoạt động giáo dục nghề nghiệp trở lại đối với nhóm ngành đào tạo giáo viên trình độ trung cấp
	

	5
	Đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp đối với nhóm ngành đào tạo giáo viên trình độ trung cấp
	

	III.
	Lĩnh vực Giáo dục dân tộc
	

	6
	Cho phép trường phổ thông dân tộc nội trú có cấp học cao nhất là trung học phổ thông hoạt động giáo dục
	

	IV.
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân và cơ sở giáo dục khác
	

	7
	Cho phép trường trung học phổ thông chuyên hoạt động giáo dục
	

	8
	Cho phép trường trung học phổ thông chuyên hoạt động trở lại
	

	9
	Thành lập, cho phép thành lập trung tâm ngoại ngữ, tin học
	

	10
	Cho phép trung tâm ngoại ngữ, tin học hoạt động giáo dục
	

	11
	Cho phép trung tâm hỗ trợ và phát triển giáo dục hòa nhập hoạt động giáo dục
	

	12
	Cho phép trung tâm hỗ trợ và phát triển giáo dục hòa nhập hoạt động trở lại
	

	13
	Cấp phép hoạt động giáo dục kỹ năng sống và hoạt động giáo dục ngoài giờ chính khóa
	

	14
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học
	Quyết định số 1852/QĐ-UBND ngày 28 tháng 7 năm 2021 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành chính được chuẩn hóa thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Thừa Thiên Huế

	15
	Xác nhận đăng ký hoạt động giáo dục kỹ năng sống, hoạt động giáo dục ngoài giờ chính khóa
	

	16
	Điều chỉnh, bổ sung giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh dịch vụ tư vấn du học
	

	V.
	Kiểm định chất lượng giáo dục
	

	17
	Cấp Chứng nhận trường mầm non đạt kiểm định chất lượng giáo dục
	

	18
	Cấp Chứng nhận trường tiểu học đạt kiểm định chất lượng giáo dục
	

	19
	Cấp Chứng nhận trường trung học đạt kiểm định chất lượng giáo dục (Trường trung học bao gồm: trường trung học cơ sở; Trường trung học phổ thông; Trường phổ thông có nhiều cấp học; Trường phổ thông dân tộc nội trú cấp huyện; Trường phổ thông dân tộc nội trú cấp tỉnh; Trường phổ thông dân tộc nội trú trực thuộc Bộ Giáo dục và Đào tạo; Trường phổ thông dân tộc bán trú; trường chuyên).
	

	20
	Cấp Chứng nhận chất lượng giáo dục đối với trung tâm giáo dục thường xuyên
	

	VI.
	Lĩnh vực Giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân
	

	21
	Xét cấp học bổng chính sách
	

	22
	Cấp học bổng và hỗ trợ kinh phí mua phương tiện, đồ dùng học tập dùng riêng cho người khuyết tật học tại các cơ sở giáo dục
	

	VII.
	Lĩnh vực Đào tạo với nước ngoài
	

	23
	Đăng ký hoạt động của Văn phòng đại diện giáo dục nước ngoài tại Việt Nam
	

	24
	Gia hạn, điều chỉnh hoạt động liên kết giáo dục
	

	25
	Chấm dứt hoạt động liên kết giáo dục theo đề nghị của các bên liên kết
	

	26
	Cho phép hoạt động giáo dục đối với: Cơ sở đào tạo, bồi dưỡng ngắn hạn; Cơ sở giáo dục mầm non; Cơ sở giáo dục phổ thông có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam
	

	27
	Bổ sung, điều chỉnh quyết định cho phép hoạt động giáo dục đối với đối với: Cơ sở đào tạo, bồi dưỡng ngắn hạn; Cơ sở giáo dục mầm non, cơ sở giáo dục phổ thông có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam
	Quyết định số 1852/QĐ-UBND ngày 28 tháng 7 năm 2021 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc công bố danh mục thủ tục hành chính được chuẩn hóa thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Giáo dục và Đào tạo tỉnh Thừa Thiên Huế

	28
	Cho phép hoạt động giáo dục trở lại đối với: Cơ sở đào tạo, bồi dưỡng ngắn hạn; Cơ sở giáo dục mầm non; Cơ sở giáo dục phổ thông có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam
	

	29
	Chấm dứt hoạt động cơ sở đào tạo, bồi dưỡng ngắn hạn có vốn đầu tư nước ngoài tại Việt Nam
	

	VIII.
	Lĩnh vực Thi, tuyển sinh
	

	30
	Xét đặc cách tốt nghiệp THPT
	

	31
	Đăng kí dự thi THPT
	

	32
	Phúc khảo bài thi trung học phổ thông quốc gia
	

	33
	Xét tuyển sinh vào trường phổ thông DTNT
	


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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I. Linh vuc Gido duc trung hoc

1. Quy trinh Cho phép truong trung hoc pho thong hoat dong gido duc

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh néi by, quy trinh dién fu:

4

Phin II. QUY TRINH NOI BO CU THE

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

No6i dung cong viéc

Théi gian thuc
hién

- B0 phan TN&TKQ cua S¢&
GD&DT tai Trung tdm Phuc vu

- Kiém tra, hudng dan, ticp nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
nhan/t6 chic;

Budc 1 | hanh chinh cong tinh - S6 héa hd so, chuyén hd so trén ph’z‘“m mém mot crava hd so gidy | 04 gior lam viéc
- B§ phan HC-TH cua Trung tam | (tri truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong GDTrH cia So
Phuc vu hanh chinh cdng tinh GD&DT xu 1y ho so.
, Chuyén vién Phong GDTrH S | - Nhan hé so (dién tir) va giai quyét; e
Buge 2 GD&DPT - Xem xét, thdm tra, xu 1y hd so, du thao két qua giai quyét 112 gi¢ lam vic
« X . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buéc 3 é%‘;})?o Phong - GDTrH S0\ i tinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodc Xem xét, ky phél 24 gids lam viec
duy¢t két qua.
Bugc 4 | Lanh dao S GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio 1am viéc
] A A Uk . - Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va gidy) s ea
Budc 5 | Bo phan Van thu S6 GD&DT cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gio lam viéc
Bo phan TN&TKQ cua Sé |- Xac n}la_‘m trén phan mém mot cua; 7
Bugc 6 | GD&DT tai Trung tam Phuc vu |- Tra ket qua giai quyét TTHC cho cé nhan/ to chie va thu phi, 1¢

hanh chinh cong tinh

phi (n€u co).

Tbng thoi gian gidi quyét TTHC

" 160 gio lam viée

2. Quy trinh Cho phép truong trung hoc phé thong hoat dong tré lai
- Thoi han giai quyet: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Tha tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Bo0 phan TN&TKQ cua S¢&
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh

- Kiém tra, hudng dan, ticp nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca

nhan/td chuc;

4 gio lam viéc








chinh cong tinh
- B0 phén HC-TH cua Trung tim
PV Hanh chinh cong tinh

- S6 héa hd so, chuyén hé so trén phin mém mot cira va hd so gidy
(trir tricong hop ho so ndp truec tuyén) cho Phong GDTrH cua S&
GD&DT xit ly ho so.

Budc 2

Chuyén vién Phong GDTrH S&
GD&DT

- Nhan hé so (dién ur) va gidi quyét;
- Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du thao két qua gidi quyet

112 gid lam viée

Budce 3

Lanh dao Phong GDTrH Sé&
GD&DT

- Thim dinh, xem xét, xac nhan du tl}ao két qua giai quyet trudd
khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc Xem xét, ky phé
duyét ket qua.

24 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao S6 GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gi¢ lam viéc

Buédc 5

B¢ phan Vin thu S¢ GD&DT

- Vo sb van ban, déng diu, ky sd, chuyén két qua (@ién tik va gidy)
cho Trung tim PV Hanh chinh c6ng tinh

4 gio lam viéc

Budc 6

B0 phin TN&TKQ cua Sé&
GD&DT tai Trung tim PV Hanh
chinh cOng tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1&
phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyet TTHC

160 gior lam viéc

3. Quy trinh Tuyen sinh trung hgc pho thong
- Thoi han giai quyét: Theo KH thong bao tuyén sinh hiing nim
- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tir:

A}

Thir tw Pon vi/ngudi thue hién N¢i dung cong vie Thoi gian thyc
cong viéc hién
- Bo phin TN&TKQ coa S&|- Kiém tra, hudng dan, tiép nhin hd so, giri phiéu hen tra cho ca
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh nhan/td chire;
Budc 1 | chinh cong tinh - S6 hoa hé so, chuyén hd so trén phin mém mét cira va hé so gidy
- B6 phan HC-TH cta Trung tim | (trir trieong hop ho so nép triee tuyén) cho Phong KT-KPCLGD
PV Hanh chinh c6ng tinh ctia S& GD&PT xit Iy hd so. Theo KH thong
Buéc 2 - Chuyén vién Phong  KT- |- Nhin hd so (dlen tr) va giai quyét; béo‘tuyén sinh
KDCLGD S6 GD&DT - Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyet hang nim

Lanh dao Phong KT-KDPCLGD

- Thim dinh, xem xét, xac nhdn du thao két qua giai quyét trudq

Budce 3 S6 GD&DT khi Ermt} Lanﬁh dao S& ky phé duyét két qua hoic Xem xét, ky phd
duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao S6 GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC.








6

- Vao so van ban, dong dau, ky so0, chuyén két qua (dién tir va giay)

Buge 5 | BO phan Vin thu 56 GD&DT cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh
B0 phin TN&TKQ cua S¢|-Xac n,hafm trén phéan 1}1ém mot cua; ]
Budc 6 | GD&DT tai Trung tdm PV Hanh | - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhén/ to chiic va thu phi, 1¢

chinh cong tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

I. Linh vuc Gigo duc nghé nghiép
4. Quy trinh Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép tré lai doi véi nhém nganh dio tao gido vién trinh do trung

cap

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thw ty
cOng viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thei gian thye
hién

- Bo phin TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trung tdim PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, g phiéu hen tra cho cé
nhan/to chirc;

Buéc 1 | chinh cong tinh - $6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mét clra va ho so gidy | 4 gior lam vige
- B6 phan HC-TH cda Trung tam | (trie truong hop ho so nop truc tuyén) cho Phong GDCN-TX cuia
PV Hanh chinh cong tinh S& GD&DT xt ly ho so.
, Chuyén vién Phong GDCN-TX S& | - Nhan hd so (dién t) va giai quyét; e
Buge2 GD&DPT - Xem xét, thim tra, xit ly hd so, du thao két qua giai quyét 40 g1 lam viee
~ . . | - Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudq
Buge 3 | LAnh dao Phong GDCN-TX S [ ioh 1 anh dao So ky phé duyet két qua hoge Xem xét, ky phdl 16 gior lam viéc
GD&DT a1 A .
duyét két qua.
Buéc 4 | Lanh dao S6 GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. A LA Ik . - Vao s van ban, dong déu, ky so, chuyén két qua (dién tir va gidy) o txe o ea
Budc 5 | BO phén Vian thu S¢ GD&DPT cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh 4 gio lam viéc
B phan TN&TKQ cua S¢|-Xac nhén trén phan rpém mot cua; ]
Budc 6 | GD&DT tai Trung tdm PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1€

chinh cong tinh

phi (n€u co).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio' 1am viéc

5. Quy trinh Ping ky b6 sung hoat dong gizo duc nghé nghiép déi véi nhém nganh dao tao gido vién trinh do trung








cap

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir;

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguai thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- B0 phin TN&TKQ cia Sé&
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhéan/to chirc; N

Budce 1 | chinh c6ng tinh - Sé héa hd so, chl{yén hd so trén phan mém mat cira va hd so gidy 4 gi¢r lam viée
- Bo phan HC-TH cua Trung tam | (tri truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong GDCN-TX cia
PV Hanh chinh cdng tinh S6 GD&PT xir 1y ho so.
. Chuyén vién Phong GDCN-TX S¢ | - Nhén hd so (dlen tr) va giai quyét; o Ts o in
Bude 2 GD&DPT - Xem xét, thdm tra, xt Iy hd so, du thao két qua giai quyet 40 gitrlam vige
~ \ . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudd
Budce 3 Lanh dao Phong GDCN-TX 86 khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoac Xem xét, ky phd 16 gid lam viéc
.| GD&DPT e 1A .
duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao S&¢ GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. A A\ . - Vo sb van ban, dong déu, ky sb, chuyén két qua (dién tir va gidy) A
Budc 5 | BO phian Van thu S¢ GD&DT cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 4 gig lam viéc
B phdn TN&TKQ cia Sé |- Xéac nhan trén phéan mém mot cira; 7
Budc 6 | GD&DT tai Trung tam PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén/ t6 chirc va thu phi, 1¢

chinh c6ng tinh

phi (néu cd).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gid lam viéc

III. Linh vec Giao duc dan toc ] )
6. Quy trinh Cho phép truomg pho thong dan tdc ndi tri cé cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong hoat dong giao

duc

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:

Thi tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thue
hién

Buédce 1

- B6 phan TN&TKQ cua S¢&
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc;

4 gi¢ lam viéc
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chinh cong tinh
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm
PV Hanh chinh cong tinh

- S& hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy
(tri truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong GDTrH cua S¢
GD&DBT xu ly ho so.

Chuyén vién Phong GDTrH So¢

- Nhan ho so (dién tir) va giai quyét;

Budc2 | Gp&pT - Xem xét, thim tra, xit Iy hd so, du thao két qua giai quyét 12 gio lam viee
~ . . | - Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai quyét trudc
Bugc3 | anh dao Phong GDTrH 56|\ con 1 anh dao So ky phé duyét két qua hodc Xem xét, ky phdl 24 gi lam viéc
GD&DT A L Ae 2
duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao So GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. A A Y7x . - Vo sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (@ién tirva gidy) T
Budc 5 | B6 phan Vian thu S¢ GD&DT cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh 4 gio lam viéc
B0 phan TN&TKQ cua So |- Xaic n}lén trén phan mém mot cua; ,
Bugc 6 | GD&DT tai Trung tdm PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chuc va thu phi, 1

chinh cong tinh

phi (néu co).

Téng théi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

IV. Linh vire Gido duc va dao tao thude hé thong gido duc qudc din va co sé gido duc khac
7. Quy trinh Cho phép truomg trung hoc phd théng chuyén hoat dong giso duc

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién t:

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- B0 phan TN&TKQ cua S&
GD&DT tai Trung tdim PV Hanh

- Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
nhan/to chuc;

Budge 1 | chinh cOng tinh - 86 hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot cira va ho so gidy | 4 gio lam viéc
- Bo phan HC-TH cua Trung tam | (trer truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Phong GDTrH ciua So
PV Hanh chinh cong tinh GD&DT xu ly ho so.
. Chuyén vién Phong GDTrH S& | - Nhan ho so (dién tir) va giai quyét; T en A
Bugc 2 GD&DT - Xem xét, thim tra, xtt Iy hd so, du thao két qua giai quyét 112 gio lam vige
~ « . | - Thdm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi
Buoc3 |Lanh dao Phong GDTrH 86| 0b 1 anh dao S ky phe duyét két qua hodic Xem xét, ky phé duyél 24 gios lam viée

GD&DT

két qua.








Budc 4

Lanh dao S6 GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gio lam viée

Budc 5

B0 phan Van thu S6 GD&DT

- Vao s6 vian ban, dong ddu, ky sb, chuyén két qua (dién tik va gidy)
cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

4 gio lam viée

Budc 6

"|Bd phin TN&TKQ

cua So&
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh

- Xé4c nhén trén phin mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ té chuc va thu phi, 1€
phi (néu o).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am
viéc

8. Quy trinh Cho phép trwong trung hoc phé thong chuyén hoat dong tr¢ lai
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tr

Thir ty
cong viéc

Pon vi/ngwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe
hién

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cua S¢
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tim
PV Hanh chinh c6ng tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy
(trir truomg hop ho so nép tryc tuyén) cho Phong GDTrH cia S&
GD&DT xir Iy hd so.

4 gio lam viée

Budoc 2

Chuyén vién Phong GDTrH S&
GD&DT

- Nhén hd so (dlen tr) va giai quyét;
- Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du théo két qua giai quyet

112 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong GDTrH S&
GD&DT

- Tham dinh, xem xét, xdc nhan du théo két qua giai quyét trudc khi
trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc Xem xét, ky phé duyét
ket qua.

24 gid lam viée

Budc 4

Lanh dao S6 GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gio lam viéc

Budc 5

B0 phan Van thu S6 GD&DT

- Vio s6 vin ban, dong déu, ky s, chuyén két qua (dién tir va gidy)
cho Trung tim PV Hanh chinh c6ng tinh

4 gid lam viée

Buédc 6

Bo phan TN&TKQ cua S&
GD&DT tai Trung tdim PV Hanh
chinh cdng tinh

- Xé4c nhén trén phian mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ to chirc va thu phi, 1€
phi (néu co).

Téng théi gian giai quyét TTHC

160 gio lam
viéc
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9. Quy trinh Thanh lp, cho phép thanh lap trung tim ngoai ngir, tin hoc
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tu:

Thwr tu
cOng viéc

DPon vi/nguwai thuce hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thwe
hién

Budc 1

- Bo phin TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh

- B9 phan HC-TH cua Trung tam
PV Hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so, gt phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc;

- Sb hoahd so, chuyen hé so trén phan mém mét cira va hd so gidy
(triv truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong TCCB cla S&
GD&DT xir Iy hd so.

4 gi¢ lam vigc

Budc 2

Chuyén vién Phong TCCB S¢
GD&DPT

- Nhan hé so (dién tir) va giai quyét;
- Xem xé€t, tham tra, xur ly ho so, du thao két qua giai quyét

80 gio lam vi€c

Budce 3

Lanh dao Phong TCCB So
GD&DT

- Thim dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét ket qua hoac Xem xét, ky phd
duyét két qua.

16 gio lam viéc

Buéce 4

Lanh dao S& GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gi0 lam viéc

Budce 5

B¢ phan Van thu S6 GD&DT

- Vao s6 van ban, déng dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cdng tinh

4 gio 1am viéc

Buac 6

B6 phin TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trungtam PV Hanh
chinh cong tinh

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho céd nhan/ té chirc va thu phi,
1€ phi (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam
viéc

10. Quy trinh Cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat dong giao duc
- Thoi han g1a1 quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thur ty
cOng viéc

Don vi/nguoi thee hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budce 1

- B6 phin TN&TKQ cua Sé&
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/to chuc;

4 gio lam viée








Aol S T

11

chinh cong tinh
- B6 phan HC-TH cua Trung tam
PV Hanh chinh c¢dng tinh

- Sb hoa hd so, chpyén hé so trén ph?ln mém mét cira va hd so gidy
(triv truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong GDCN-TX cua S
GD&DT xu ly ho so.

Budce 2

Chuyén vién Phong GDCN-TX S¢&
GD&DT

- Nhan ho so (dién tir) va giai quyét;
- Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao két qua giai quyét

80 gid lam viéc

Buéce 3

Lanh dao Phong GDCN-TX S&
GD&DT

- Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét trudc khi
trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoac Xem xét, ky phé duyét
két qua.

16 gitr lam viéc

Budce 4

Lanh dao S6 GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gi¢ lam viéc

Budce 5

B phan Van thu S6 GD&DPT

- Vo sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién i va gicfy)
cho Trung tdm PV Hanh chinh cdng tinh

4 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trung tam PV Hanh
chinh coéng tinh

- X4ac nhan trén phﬁn mém mot clra;
- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chac va thu phi, 1€
phi (n€u ¢o).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam
viée

11. Quy trinh Cho phép trung tam hé tro va phat trién gido duc hoa nhap hoat dong gido duc
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tu:

Thuw twr
cong viéc

Don vi/nguai thue hién

Noi dung cong viée

Thaoi gian thue
hién

Budc 1

- B0 phan TN&TKQ cua Sé&
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam
PV Hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, g phiéu hen tra cho ca
nhan/tb chic;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so gidy
(tri treomg hop hé so ndp triec tuyén) cho Phong GDTrH ciia S&
GD&PT xir ly hd so.

4 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong GDTrH S&
GD&DPT

- Nhén hb so (dién tr) va giai quyét;
- Xem xét, thAm tra, xtr Iy hd so, du thao két qua giai quyet

112 gi& lam viée

Buace 3

Lanh dao Phong GDTrH S&
GD&DPT

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc khi
trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc Xem xét, ky phé duyét

két qua.

24 gid lam viéc
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Budc 4 | Lanh dao S6 GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gio lam vigc

Bud6c 5 | B6 phan Van thu S GD&DT

- Vio s van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va gidy)
cho Trung tdm PV Hanh chinh c¢dng tinh

4 gity lam viéc

B6 phin TN&TKQ cua So&
Budc 6 | GD&DT tai Trung tdim PV Hanh
chinh céng tinh

- Xac nhan trén ph?m mém mot cia;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chic va thu phi, 1€
phi (néu cb).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam
viéc

12. Quy trinh Cho phép trung tim hé trg va phat trién giao duc hoa nhap hoat dong tr¢ lai
- Thot han g1a1 quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién fur:

Thir ty

R A Don vi/nguoi thywe hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- B6 phin TN&TKQ cua S&
GD&DPT tai Trung tam PV Hanh
Budce 1 | chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhéan/t6 chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so gidy
(trir trucng hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong GDTrH cia So

4 gi¢ lam viéc

PV Hanh chinh cbng tinh GD&DT xtr Iy ho so.
, Chuyén vién Phong GDTrH S& | - Nhan hd so (dién tir) va giai quyét; ST
Buge 2 GD&DT - Xem xét, thdm tra, xr Iy hd so, du thao két qua giai quyét 112 gi0 lam viec
N \ . | - Thim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi
Bude 3 (L}%;‘LD,‘}*’O Phong  GDTrH S0 4 h Lanh dao S ky phé duy?t két qua hodc Xem xét, ky phé duyél 24 gid lam viéc

két qua.

Buéc 4 | Lanh dao S6 GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gio lam viéc

Buéc 5 | Bo phan Vin thu S¢ GD&DPT

- Vao s vin ban, dong diu, ky sb, chuyén két qua (dién tir va gidy)
cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

4 gio lam viéc

Bo6 phain TN&TKQ cua So
Bude 6 | GD&DT tai Trung tim PV Hanh
chinh cong tinh

- Xac nhan trén ph?m mém mot clra;
- Tra keét qua giai quyet TTHC cho c4 nhan/ t6 chie va thu phi, 1€
phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am
viée
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13. Quy trinh Cap phép hoat dong glao duc ky ning song va hoat dong giao duc ngoai gio chinh khoa
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhén da hd so theo quy dinh.
~ Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thye hién

Néi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Budc 1

- B0 phin TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh

- BO phin HC-TH cua Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gii phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc;

- 86 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mat clra va hd so gidy
(trir treong hop hé so ngp triee tuyén) cho Phong CTTT-HSSV cua
S& GD&DT xit Iy hd so.

4 g1 lam viée

Chuyén vién Phong CTTT-HSSV

- Nhén hé so (dién tir) va giai quyét;

Buoe2 | 5 GD&DT - Xem xét, thim tra, xit Iy hd so, du thao két qué giai quyét 80 gitrlam vige
N . . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan dw thao két qua giai quyét truéc khi
Buéc 3 é%lgg?ro Phong CTTT-HSSV 86| 2 0h 1 anh dao S& ky phé duyét két qua hodc Xem xét, ky phé duyéf 16 gior lam viec
két qua.
Buéc 4 | Lanh dao S& GD&DT Ky phé duyet két qua TTHC. 16 210 1am viéc
. A LA TN . - Vo sb van ban, déng dau, ky sb, chuyén két qua (@ién tr va gidy) o yxen
Budce 5 | BO phan Van thu S6 GD&DT cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh 4 gity lam viée
B6 phan TN&TKQ cua Sé&|-Xac nhz,‘m trén phan rpém mot cura; 7
Buoe 6 | GD&DT tai Trung tam PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1é

chinh cong tinh

phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam
viéc

14. Quy trinh Cap glay chirng nhan dang ky kinh doanh dich vu tw van du hoc
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan di hd so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién t:

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguwoi thye hién

N@i dung cong viéc

Thoi gian thuce
hién

Buéce 1

- B0 phin TN&TKQ caa Sé&
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, gl phiéu hen tra cho ca
nhan/to chic;
- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va hd so giay

4 gi0 lam viéc

A
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- B0 phan HC-TH cta Trung tam
PV Hanh chinh cdng tinh

(trix truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong GDCN-TX cua S&
GD&PT xir Iy ho so.

Chuyén vién Phong GDCN-TX S&

- Nhan hd so (dién tr) va giai quyét;

Buge 2 GD&DT - Xem xét, tham tra, xit ly hd so, du thao két qua giai quyet 80 g0 lam vice
< . . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc khi
Budc 3 Iéglgf;i?() Phong GDCN-TX 86 trinh Lanh dao So ky phé duyét két qua hodic Xem xét, ky phé duyétl 16 gio lam vige
két qua.
Budc 4 | Lanh dao S6 GD&DPT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. A A /R . - Vo sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién ti va gidy) A
Budc 5 | B6 phan Van thu S6d GD&DT cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 4 gio lam viéc
B6 phin TN&TKQ cia So|-Xac nhén trén phén mém mot cura; ]
Bude 6 | GD&DT tait Trung tam PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhar/ t6 chirc va thu phi, 1¢

chinh cOng tinh

phi (néu cé).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio' lam
viéc

15. Quy trinh Xac nhin ding ky hoat dong gido dyc ky niang song, hoat dong gido duc ngoai gio' chinh khéa
- Thot han gidi quyét: S ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thir ty
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

Ngi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- B0 phan TN&TKQ cua S¢&
GD&DT tai Trung tam PV Hanh

- Kiém tra, huong dan, ti€ép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho ca |

nhan/té chirc;

Budce 1 | chinh cOng tinh - S6 hoa ho so, chyyén hd so trén Rh?m mém mot clra va ho so gidy | 4 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam | (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Phong CTTT-HSSV caa
PV Hanh chinh cong tinh S& GD&DT xtt ly hé so.

. Chuyén vién Phong CTTT-HSSV | - Nhan ho so (dién tir) va giai quyét; ctaen
Buge 2 | o0 GD&pT - Xem xét, thim tra, xit Iy hd so, du thio két qua giai quyét 24 gio lam vice
~ . . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudce khi

Buoc 3 | LAnh dao Phong CTTT-HSSV 86\ o120k dao S6 ky phé duyét két qua hode Xem xét, ky phé duyél 4 gior lam viée
GD&DPT két qua

Budc 4 | Lanh dao S GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. 4 gio lam viéc








15

- Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va giay)

Budc 5 | BO phan Van thu S& GD&DT cho Trung tam PV Hanh chinh céng tinh 4 gio lam viéc
B6 phén TN&TKQ cia S0 |- Xac nhén trén phdn mém mot cura;
Buge 6 | GD&DT tai Trung tam PV Hanh | - Tra két qua giai quy€t TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, 1&

chinh cong tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyet TTHC

40 gior lam viéc

16. Quy trinh Dleu chinh, b sung gidy chirng nhén dang ky kinh doanh dich vu tw van du hoc
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:

Thuw tu
cdng viéc

Don vi/nguwai thye hién

Ngi dung cdng viéc

Thoi gian thue
hién

- Bo phan TN&TKQ cua S¢&
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chuc;

Buge | | chinh cong tinh - 86 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 4 giv 1am vige
- Bo phan HC-TH cua Trung tam | (irir truong hop hé so ndp triee tuyén) cho Phong GDCN-TX cia So
PV Hanh chinh ¢dng tinh GD&DT xir ly ho so.
, Chuyén vién Phong GDCN-TX S¢ | - Nhan ho so (dién tir) va giai quyét; e en
Buoe2 | GpgpT - Xem xét, thdm tra, xr 1y hd so, du thao két qua giai quyét 80 gi0r lam vice
~ . . | - ThAm dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trude khi
Budce 3 Ié?;lgf;i"?o Phong GDCN-TX 86 trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoac Xem xét, ky phé duyét 16 gid lam viéc
két qua.
Bude 4 | Lanh dao S¢ GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gi0 lam viéc
. A AL \Tx . - Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va gidy) s en
Budc 5 | Bo phan Van thu S¢ GD&DT cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 4 gi0 lam viée
B6 phin TN&TKQ cia Sé |- Xéac nhan trén phan rpém mot clra;
Buge 6 | GD&DT tai Trung tdm PV Hanh | - Tra két qua giai quy€t TTHC cho ca nhén/ to chirc va thu phi, 1

chinh céng tinh

_phi (néu co).

Téng thi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam
viéc

V. Linh vuc Kiépl dinh chat lweng giso duc .
17. Quy trinh Cap Chirng nhin truong mam non dat kiém dinh chat hrong gido duc








- -
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- Thoi han giai quyét: 110 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- B6 phan TN&TKQ cua S&
GD&DT tai Trung tam PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, glri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

Budc 1 | chinh cong tinh - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy | 4 gidr lam viée
- B6 phan HC-TH cua Trung tam | (trir trieong hop hé so nép truc tuyén) cho Phong KT-KPCLGD
PV Hanh chinh cdng tinh ctia So GD&PT xir Iy hd so.
Budc 2 Chuyén vién Phong KT- |- Nhan ho so (dién tir) va giai quyét; 824 gio lam
KDCLGD So GD&DT - Xem xét, tham tra, xt ly ho so, du thao két qua giai quyet vige
~ . - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thdo két qua giai quyét trude
Budce 3 Lz,mh dao Phong KT-KDCLGD khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hcc)l,aC Xemcl(et ky phgl 24 gio lam viéc
S& GD&DT .
duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao S6 GD&DPT Ky phé duyet két qua TTHC. 24 gi¢ lam viéc
Bude 5 | Bo phin Vin thy S GD&DT gl;"c;‘; ?rifgltlaﬁo;\% glz‘;hkghfr‘l’h ‘é};‘;ﬁ‘: nlflet qua (dién teva | 4 is lam vige
Bo phan TN&TKQ cia S&|- Xacnhan trén phdn mém mot cira;
Budc 6 | GD&DT tai Trung tim PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhén/ t& chirc va thu phi,
chinh cong tinh 1é phi (néu co).
Téng thoi gian giai quyét TTHC 8sovigé‘g lam

18. Quy trinh Cap Chirng nhan trlro’ng tiéu hoc dat kiém dinh chit lwgng giao duc
- Thoi han giai quyét: 110 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuc
hién

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan hoé so, gui phi¢u hen tra cho ca
nhan/td chuec;
- S6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt ctra va ho so giay

4 gio lam viéc
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- B6 phan HC-TH cua Trung tam
PV Hanh chinh cong tinh

(trir trieomg hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong KT-KDCLGD
cua S GD&DT xur ly ho so.

Buée 2 Chuyén vién Phong KT- |- Nhanho so (dién tu) va giai quyét; 824 giv lam
KDCLGD S¢ GD&PT - Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyet viéc
~ - - Tham dinh, xem x¢ét, xac nhén du thao két qua giai quyét trudd
Buéce 3 Lanh dao Phong KT-KDCLGD khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc Xem xét, ky phd| 24 gi¢ lam viéc

Sé GD&DT

duyét két qua.

Budc 4 | Lanh dao S GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

24 gid lam viéc

Buéc 5 | B phan Vian thu Sé GD&DT

- Vao s& van ban, déng diu, ky sb, chuyén két qua (dién tir va
giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh

4 gid lam viéc

B6 phian TN&TKQ cua So
Budc 6 | GD&DT tai Trung tdm PV Hanh
chinh céng tinh

- Xac nhéan trén phe‘in mém mot cira;
- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

880 gio lam
viéc

19. Quy trinh Cap Chirng nhin truong trung hoc dat kiém dinh chat luong gido duc (Truong trung hoc bao gom: truong
trung hoc co s6; Truong trung hoc pho thong; Truong phé théng co nhiéu cap hoc; Truwong phé théng dan téc néi tri cdp
huyén; Truong pho thong ddn téc néi tri cdp tinh; Truong phé théng dan toc noi trii trye thupe BY Gido duc va Pao tao;
Trueomg phé théng dan téc ban tri; truong chuyén)

- Thot han giai quyét: 110 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thi tu

n M Pon vi/ngudi thuc hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thaoti gian thue
hién

- B§ phin TN&TKQ cua Sé&
GD&DT tai Trung tam PV Hanh
Budc 1 | chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam
PV Hanh chinh céng tinh

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mét cira va hd so gidy
(trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong KT-KPCLGD
cia S& GD&DT xir 1y hd so.

4 gid lam viéc

Chuyén vién Phong KT-

Budc 2 | ¥BCLGD S¢ GD&DT

- Nhan hd so (dién tr) va giai quyét;
- Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thdo két qua giai quyét

824 gid lam
viéc
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Budc 3

Lanh dao Phong KT-KDCLGD
S GD&DT

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét ket qua hodc Xem xét, ky phé
duyét két qua.

24 gi¢ lam vi€e

Buoc 4

Lanh dao S6¢ GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

24 2i¢ lam viéc

Budc 5

B phan Vin thu S6 GD&DT

- Vao s6 vian ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va
giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh

4 gi0 lam vi€c

Buodc 6

B0 phin TN&TKQ cua S¢
GD&DT tai Trung tim PV Hanh
chinh cong tinh

- X4c nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyet TTHC cho cé nhan/ t6 chirc va thu phi,
1€ phi (néu c9).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

880 gio lam
viéc

20. Quy trinh Cap Chirng nhin chat lugng giao duc dbi v6i trung tim gido duc thudng xuyén
- Thoi han glal quyét: 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

Thu tu
cong viéc

Pon vi/ngudi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thuc
hién

Budc 1

- B6 phin TN&TKQ cuoa S¢
GD&DT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chuc;

- S8 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va ho so gidy
(trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong KT-KPCLGD

4 gio lam viée

PV Hanh chinh cong tinh clia S¢ GD&PT xir Iy hd so.
Bude 2 Chuyén vién Phong KT- |- Nhén ho so (dién ti) va giai quyét; 264 gi¢ lam
KDCLGD S6 GD&DT - Xem xét, thdm tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyet viéc
~ . - Thim dinh, xem x¢ét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
Buéc 3 Lanh dao Phong KT-KDCLGD khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoac Xem xét, ky phé| 24 gid lam viéc

S¢ GD&DT

duyét két qua.

Budc 4

Lanh dao S0 GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

24 oi¢ lam viéc

Budce 5

B6 phan Van thu S& GD&PT

- Vao sd van ban, déng dau, ky so, chuyén két qua (dién twr va

gidy) cho Trung tdm PV Hanh chinh cdng tinh

4 10 lam vi€c
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B6 phin TN&TKQ
Budc 6

cia So

GD&DT tai Trung tim PV Hanh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/ to chirc va thu phi,

chinh cong tinh 16 phi (néu cb).
2 e s £ 320 gio' lam
Tong thoi gian gidi quyet TTHC vide
VI Linh vue Giao duc va dao tao thudc hé thong giso duc quéc dan
21. Quy trinh Xét cap hoc bong chinh sach
- Thoi han glal quyét: 7 ngay lam viéc, ké tir ngy nhén du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ngi bg, quy trinh dién tu:
Thu’ t.l'f Pon vi/ngwoi thyce hién N§i dung cong viéc Thoi stan thyre
cong viec hien
- B6 phan TN&TKQ cua So&|- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hé so, g phiéu hen tra cho ca
GD&DT tai Trung tim PV Hanh | nhan/t chiic;
Budc 1 | chinh cong tinh - 4 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cra vihd so gidy | 4 gid lam viée
- Bo phan HC-TH cta Trung tAm | (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Phong KHTC cia S&
PV Hanh chinh céng tinh GD&DPT xit Iy hd so.
. Chuyén vién Phong KHTC S& | - Nhin hd so (dién tir) va giai uyét; T
Buoc 2 GD&DT ¢ - Xem xét, thim tra, >zu lygho s% du thao két qua giai quyet 32 gi lam vige
~ . . | - ThAm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudd
Budce 3 Lanh dao Phong KHTC So khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hosic Xem xét, ky phd 8 gio lam viéc
GD&DPT ne L As o2
duyét két qua.
Buéc 4 | Lanh dao S¢ GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. , - 8 gio lam vigc
. . , - Vao sb6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ket qua (dién tir va o a
Budgc 5 | Bo phan Van thu S6 GD&DT 2idy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 4 gi0 lam viéc
BO0 phan TN&TKQ cua S6| - Xac nhin trén phén mem mot cua;
Budc 6 | GD&PT tai Trung tim PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén/ t6 chitc va thu phi,
chinh cong tinh 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam
viéc

22. Quy trinh CAp hoc bong va hd trg kinh phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap dung riéng cho nguvi khuyét tat








hoc tai cac co s& giao duc “
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Néi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

- B phan TN&TKQ cua S&
GD&DT tai Trung tam PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tré cho ca
nhan/to chirc;

Budc 1 | chinh cong tinh - 86 hoa hé so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 4 gior lam viée
- Bo phan HC-TH cta Trung tdm | (trir truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Phong KHTC cua S¢
PV Hanh chinh c6ng tinh GD&DT xu ly ho so.
. Chuyén vién Phong KHTC S& | - Nhan hé so (di€n tr) va giai quyét; s e
Buge 2 GD&DT - Xem xét, tham tra, x{r Iy h6 so, du thao két qua giai quyet 80 g10 lam vice
~ . . | - Tham dinh, xem xét, x4c nhdn du thao két qua giai quyét trudc
Budce 3 Lanh dao Phong KHTC So khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoic Xem xét, ky phél 16 gidr lam viéc
GD&DT Ae LAp oo
duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao S& GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gid lam viéc
. A A vk . - Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién ur va o tx e
Budce 5 | BO phan Van thu S¢ GD&DT gidy) cho Trung tAm PV Hanh chinh cong tinh 4 gi0 lam viéc
Bd phian TN&TKQ cua S&|- Xac nbén trén phan mém mot cira; 7
Bude 6 | GD&DT tai Trung tam PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhéan/ to chirc va thu phi,

chinh cong tinh

1€ phi (n€u c9).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio’ lam
viec

VI. Linh vue Dao tao véi nwée ngoai
23. Quy trinh Pang ky hoat dong cia Van phong dai dién giao duc nude ngoai tai Viet Nam
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

{ . ‘. A n n cn hoi gian th
:l"hu’ t.l‘f Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi stan we
cong viéc : : : J hién
Budc 1 |- B§ phan TN&TKQ ctia So& |- Kiém tra, hudng dén, ti€p nhan hd so, giri phi€u hen trd choca| 4 gio lam viée
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GD&DT tai Trung tim PV Hanh

chinh cong tinh - S hda hd so, chuyén hé so trén phé"i,n mém mot cira va hd so gidy
- B6 phan HC-TH cua Trung tm | (trur truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Phong TTCB cua S¢
PV Hanh chinh cong tinh GD&DPT x11 ly ho so.

nhan/td chire;

Chuyén vién Phong TTCB S&

- Nhan hd so (dién tr) va giai quyét;

Buoe2 | GpépT - Xem xét, tham tra, xit Iy hd so, du thao két qua giai quyét 40 gi0 lam vice
N : . | - Thdm dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét trudd
Buéc 3 | Anh dao Phong TTCB 86|y 1 anh dao S ky phé duyét két qua hode Xem xét, ky phd 16 gi lam vige
GD&DT fe 1 Ae oo
duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao S6 GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. A LA s \ - Vao sb van ban, dong déu, ky sb, chuyén két qua (dién tir va s ea
Bude 5 | Bd phan Vian thu S6 GD&DT gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 4 gi¢ lam viéc
B& phan TN&TKQ caa So¢|- Xac nhafm trén phan mém mot cira; 7
Bude 6 | GD&DT tai Trung tdm PV Hanh | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chic va thu phi,
chinh cong tinh 1€ phi (néu co).
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 80"{;21 lam
24. Quy trinh Gia han, diéu chinh hoat dong lién két gido duc .
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:
Thu’ tli Pon vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viéc Thoi glan thye
cong viec j hién

- BO phan TN&TKQ cua S&
GD&DT tai Trung tam PV Hanh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

Budc 1 | chinh cong tinh - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén ph?i,n mém mot cira va hd so gidy | 4 gio lam viée
- B6 phan HC-TH cta Trung tam | (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong TTCB cua So
PV Hanh chinh cong tinh GD&DT xur ly ho so.
, Chuyén vién Phong TTCB S& | - Nhan hé so (dién ti) va giai quyét; T
Buoc 2 GD&DT - Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyet 40 gio lam vige
Budc3 |Lanh dao Phong TTCB S& |- Thim dinh, xem xét, x4c nhin du thao két qua giai quyét trude 16 gio lam viée
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GD&DT

khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hozic Xem xét, ky phé
duyét két qua.

chinh cong tinh

¢ phi (néu c6).

Budc 4 | Linh dao S& GD&PT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gid 1am viéc
. . , - Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién t va o ta o en
Budce 5 | B6 phan Van thu S¢ GD&DT oi gi:)/ ) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 4 g10 lam viéc
B6 phian TN&TKQ cua So&|-Xac nhefm trén phan mém mot cira; 7
Budc 6 | GD&DT tai Trung tim PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi, |,

Téng thoi gian gidi quyét TTHC Sovgi'é‘i lam
25. Quy trinh Cham diet hoat dong lién két giso duc theo dé nghi cta cic bén lién két .
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:
’}‘hu’ t.l'f Pon vi/ngudi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi stan thye
cong viec ’ i hién

- B phin TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trung tam PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc;

Budc 1 | chinh cong tinh - $6 hoa hd so, chuyén hod so trén pheAI,n mém mot cira va hd so gidy | 4 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cuta Trung tam | (tru truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong TTCB cua S¢
PV Hanh chinh céng tinh GD&DT xu ly ho so.
. Chuyén vién Phong TTCB S¢ | - Nhan ho so (dién tr) va giai quyét; s ea
Bude 2 GD&DT - Xem xét, tham tra, xit Iy ho so, du thao két qua giai quyet 80 giorlam vice
« X . | - Thdm dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét truéd
Buoc 3 Lanh dao Phong TTCB So khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc Xem xét, ky phé 16 gio lam viéc
GD&DT
duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao S&¢ GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. N LA s . - Vao sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tr va o Ta o n
Budc 5 | BO phdn Van thu S6 GD&DT gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 4 g10 lam viéc
Buée 6 Bo phin TN&TKQ cia S& |- Xac nhdn trén phan mém mot cua;

GD&DT tai Trung tam PV Hanh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi,
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| chinh cong tinh

1& phi (néu cb).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gior lam
Vlec

26. Quy trinh Cho phép hoat dong gido duc dbi voi: Co sé dao tao, bdi dudng ngin han; Co sé giao duc mam non;
Co s& giao duc pho thong c6 von dau tu nuwéc ngoai tai Viét Nam

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén ¢ hé so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tir:

Thir tw
cong viéc

Don vi/ngwdi thuc hién

Noi dung cong viéc

Theoi gian thye
hién

- B6 phan TN&TKQ cua S&
GD&DT tai Trung tdim PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho c4
nhan/to chirc;

Budce 1 | chinh cong tinh - $6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mét cira va hd so gidy | 4 gio 1am viée
- B phan HC-TH cua Trung tam | (zrir trucng hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong GDCN-TX clia
PV Hanh chinh c6ng tinh S& GD&DPT xtt Iy hd so.
Bude 2 Chuyén vién Phong GDCN-TX | - Nhén hé so (di€n tr) va gidi quyét; 112 gio lam
S GD&DT - Xem xét, tham tra, xtr 1y hé so, du thao két qua giai quyet viéc
N . . | - Thim dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét trudc
Budc 3 Lanh dao Phong GDCN-TX S6 khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua h(c)lac Xemlet ky phél 24 gio lam viéce
GD&DT e LA 2
duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao S6 GD&DT Ky phe (’iuyét két qua TTH’C. , - 16 gi¢ lam viéc
Bude S | B phan Vin thu S§ GD&DT gigya‘)"c;‘; "Tar?lfg”t‘érgolﬁ‘\% SIZI;’hkgh?gﬂ zgget?nl;et qua (dién firva | 4 i 1am vige
B6 phin TN&TKQ cua Sé&|- Xéac nhan trén phén mém mot cira;
Budc 6 | GD&DT tai Trung tim PV Hanh | - Tra két qué giai quyét TTHC cho c nhan/ t6 chirc va thu phi,

chinh cong tinh

1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio' lam
viéc

27. Quy trinh B0 sung, diéu chmh quyét dinh cho phép hoat dong gido duc d6i véi doi voi: Co sé dao tao, boi dudmg
ngin han; Co s& gido duc mam non, co sé gido duc phé thong c6 von dau tw nuéc ngoai tai Viét Nam
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.








- Quy trinh nd1 bg, quy trinh dién tir:
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Thir tw
cong viéc

Don vi/nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- B6 phin TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trung tim PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/t6 chirc;

Buéc 1 | chinh cong tinh - 86 héa hé so, chuyén hd so trén phdn mém mot clra va hd so gidy | 4 gio lam viée
- B6 phan HC-TH cta Trung tAm | (trir truong hop hé so nép truc tuyén) cho Phong GDCN-TX ctia
PV Hanh chinh cong tinh S& GD&DPT xir Iy hé so.
Budce 2 Chuyén vién Phong GDCN-TX | - Nhén hd so (dién tr) va gidi quyét; 112 gio lam
Sé GD&DPT - Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyet viéc
~ X . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude
Budc 3 Iéaggcg%o Phong GDCN-TX 86 khi trinh Léanh dao S¢ ky phé duyét két qua hodc Xem xét, ky phd 24 gio lam viéc
duyét két qua.
Budc 4 | Lanh dao 6 GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viée
Buéc 5 | Bo phan Vén thu S& GD&DT - Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ket qua (dién tr va 4 gits 1am vide
T ' giay) cho Trung tim PV Hanh chinh ¢6ng tinh j
B6 phin TN&TKQ cua Sé&|- Xac nhin trén phin mém mot cua;
Budc 6 | GD&DT tai Trung tim PV Hanh

chinh cong tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi,

1€ phi (néu cb).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam
viéc

28. Quy trinh Cho phép hoat dong gido duc tré lai d6i véi: Co sé dao tao, boi dudng ngz'in han; Co sé giao duc mam
non; Co s& giao duc pho thong c6 von dau tw nuwéc ngoai tai Viét Nam

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 b, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Theoi gian thuc
hién

Budc 1

- B0 phin TN&TKQ cua S&
GD&DT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/td chuc;
- SO hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mdot cira va ho so giay

4 gio 1am viéc
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- B6 phan HC-TH cua Trung tdm
PV Hanh chinh ¢ong tinh

(trix truong hop ho S0 ngp tryc tuyén) cho Phong GDCN-TX ciia
S& GD&DT xur ly ho so.

Buée 2 Chuyén vién Phong GDCN-TX | - Nhan hé so (dién tr) va giai quyét; 112 gio lam
S6 GD&DT - Xem xét, thim tra, xtr Iy hd so, du thio két qua giai quyet viéc
~ . . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trudc
Budc 3 Lanh dao Phong GDCN-TX 5S¢ khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hoac Xem xét, ky phd 24 gid 1am viéc
GD&DT e LAg oo
duyét két qua.
Budce 4 | Lanh dao S6 GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gid lam viéc
. A LA s . - Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va A
Budc 5 | Bd phan Van thu S& GD&DT gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh 4 gi0 lam viéc
B6 phin TN&TKQ cua S&|- Xac nhan trén phan mém mot clra; 7
Buoe 6 | GD&DT tai Trung tdm PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi,

chinh c6ng tinh

1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam
viéc

29. Quy trinh Chfim dut hoat dong co s¢ dao tao, boi dudng ngin han c6 von dau tu nwéc ngoai tai Viét Nam
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién t:

Tha ty
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue
hién

- B6 phan TN&TKQ cia S&
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh

- Kiém tra, huéng dAn, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chc;

Budc | | chinh cong tinh - S6 hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém mot clra va hd so gidy | 4 gid lam viée
- B6 phan HC-TH cta Trung tm | (trir trucng hop ho so ndp trwec tuyén) cho Phong TTCB cua So
PV Hanh chinh cong tinh GD&DT xit Iy hd so.
Buée 2 Chuyén vién Phong TTCB S¢ |- Nhan hd so (dién tir) va giai quyét; 184 gid lam
GD&DT - Xem xét, tham tra, xr Iy hd so, du thao két 3t qua gidi quyet viéc
x . . | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude
Buoc 3 Lanh dao Phong TTCB 56 khi trinh Lanh dao Sé ky phé duyét két qua hcc)lac )%emci(e}t, ky ph¢ 24 gid lam viée

-1 GD&DT

duyét két qua.
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Budc 4

Lanh dao S&é GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

24 gid lam viéc

Buoc 5

B¢ phan Vin thu S& GD&DT

- Vao sd van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va
giay) cho Trung tdam PV Hanh chinh cdng tinh

4 gio lam viéc

Budc 6

B0 phin TN&TKQ cua Sé&
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho cd nhan/ td chice va thu phi,
1€ phi (n€u co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam
viéc

VIIL Linh vue Thi tuyén sinh
30. Quy trinh Xét diic cach tot nghiép THPT

- Thoi han giai quyét: Theo huéng dén to chire ky thi tot nghiép THPT hing nim cia B GD&PT
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ur:

Thw tw

Don vi/nguoi thee hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce

cong viéc hién
- B0 phan TN&TKQ cua So| - Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cd
GD&DT tai Trung tdim PV Hanh nhé’n/t(‘) chﬁc; o . X . ]
Budc 1 | chinh cong tinh - S0 hoa ho so, chuy€n ho so trén phan mém mdt cira va ho so gidy
- B phan HC-TH cua Trung tam | (tru truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Phong KT-KDCLGD
PV Hanh chinh céng tinh cia S&¢ GD&DT xur ly hd so.
. Chuyén vién Phong KT- |- Nhéan hd so (dign tur) va giai quyét; , x
Bugc 2 KDCLGD S GD&DT - Xem xét, thim tra, xtr Iy hd so, du thao két qua giai quyet tg};;?’xéulzgr;}%icig?
, Lanh dao Phong KT-KPCLGD | - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudg nghiép THPT
Budce 3 | ., khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hodc Xem xét, ky phd , - & =& "~~~
So GD&DT Ay LAs oo hang nam cua BQ
duyét két qua.  GD&DPT

Budc 4

Lanh dao S6 GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

Budc 5

B¢ phan Vin thu S GD&DT

- Vo0 s vin ban, dong dAu, ky $0, chuyén két qua (dién twr va
giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh cOng tinh

Budc 6

Bo phan TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh

- Xac nhan trén phén mém mét cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chuc va thu phi,

1€ phi (n€u co).
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| Téng thoi gian giai quyét TTHC

|

31. Quy trinh Dang ki sw thi THPT ] .
- Thoi han giai quyét: Theo huéng din té chire ky thi tot nghiép THPT hang nam ciia B) GD&PT
- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tir:

:rhw tli Pon vi/ngwdi thue hién N§i dung cong viéc Thoi glan thye
cong viee : hién
- Bb phin TN&TKQ cua S& |- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
GD&DT tai Trung tim PV Hanh | nhan/td churc;
Budce 1 | chinh cong tinh - S6 héa hd so, chuyén hd so trén phén mém mot cira va hd so gidy
- B phan HC-TH ctia Trung tam | (trer truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong GDCN-TX cua
PV Hanh chinh cong tinh S GD&PT xir Iy ho so.
Budce 2 Chuyén vién Phong GDCN-TX | - Nhan hé so (dién tir) va giai quyét;
S6 GD&DT - Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai (Luyet Theo hwong
~ \ . | - Thdm dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét truéd din t8 chire k
Buée 3 Lanh dao Phong GDCN-TX S¢ khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua h(()lac )%em%(e}; ky ph&  thi tot nghiél;)y
GD&DT A Ao 2 g
duyét két qua. THPT hang nam
Buéc 4 | Lanh dao S6 GD&DPT Ky phé duyét két qua TTHC. ’ cia Bo GD&DT
e el DA LA xre . - Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién ur va
Bude 57| By phan Van thu S6 GD&DT gidy) cho Trung tim PV Hénhkghinh cc‘)nz;, tinh e
B6 phan TN&TKQ cua Sé&|- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
Budce 6 | GD&DT tai Trung tdm PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ té chirc va thu phi,
chinh céng tinh 1& phi (néu co).
Téng thoi gian giai quyét TTHC
32. Quy trinh Phiic khao bai thi trung hoc phé théng quoc gia
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:
'}‘hw t.l'f Don vi/ngudi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi swan thye
cong viée hién

Buéce 1

- B6 phin TN&TKQ cla So
GD&DT tai Trung tam PV Hanh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, giri phiéu hen tra cho ca

nhan/to chic;

4 gi0 lam viéc
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Buoc 2

chinh cong tinh - S6 hoa hd so, chuyén hé so trén phan mém mot cira va ho so gidy
- B6 phan HC-TH cua Trung tam | (trir truong hop hé so nép truc tuyén) cho Phong KT-KPCLGD
PV Hanh chinh cong tinh ctia S§ GD&DT x1r Iy hd so.

Chuyén vién Phong KT- |- Nhén hd so (dien tur) va giai quyét;

KDPCLGD S6¢ GD&DT

- Xem xét, tham tra, xi ly hd so, du thao két qua giai quyet

80 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong KT-KPCLGD
S& GD&DT

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudd
khi trinh Lanh dao S¢ ky phé duyét két qua hoac Xem xét, ky phé
duyét ket qua.

16 gio lam viéc

Buoc 4

Lanh dao S& GD&DT

Ky phé duyét két qua TTHC.

16 gid lam viée

Budc 5

B¢ phan Van thu S6 GD&DT

- Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va
gidy) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

4 16 lam viéc

Buoc 6

B phan TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trung tam PV Hanh
chinh cong tinh

- Xac nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chiic va thu phi,
1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio' lam
viéc

VIIL Linh vuc Thi tuyén sinh
33. Quy trinh Xét tuyén sinh vio truwong phd thong DTNT
- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi han giai quyét.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir:

:l‘hlr t.l‘f Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi shan thye
cong viéc hién
- B6 phan TN&TKQ cua S& |- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca
GD&DT tai Trung tim PV Hanh | nhan/té chirc;
Budce 1 | chinh cong tinh - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén ph?m mém mét clra va hd so gidy Khone quv dinh
- B6 phan HC-TH cta Trung tam | (tri truong hop h6 so ngp truc tuyén) cho Phong KT-KDCLGD thbigh‘; ny o
PV Hanh chinh cdng tinh cia S6 GD&DT xir Iy hoso. o tg
Buée 2 Chuyén vién Phong  KT- |- Nhén ho so (dién ti) va giai quyet; quy

KDPCLGD S¢ GD&DT

- Xem xét, tham tra, xir ly hd so, du thao két qua giai quyet

Budce 3

Lanh dao Phong KT-KDCLGD

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trudc
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S GD&DPT khi trinh Lanh dao S& ky phé duyét két qua hogic Xem xét, ky phé
duyét két qua.
Buéc 4 | Lanh dao S GD&DT Ky phé duyét két qua TTHC.

- Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ket qua (dién tw va

Budc 5 | BY phan Van thu $6 GD&DT gid'y) cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

B6 phan TN&TKQ cia So& |- Xéac nhén trén phén mém mét cira;
Budc 6 | GD&DT tai Trung tam PV Hanh | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu phi,
chinh cong tinh 1€ phi (né€u co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC








QUY TRINH NOI BQ GIAI QUY
THONG THUQC THAM QUYEN Q

Phan 1. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh

Quyét dinh céng bé Danh muc TTHC

Linh vuc Giao duc Trung hoc

Thanh 1ép trudng trung hoc phd thong cong 1ap hodc cho phép thanh l4p
trudng trung hoc pho théng tu thuc

2 | Sap nhép, chia tach truong trung hoc phd thong
3 Giai thé truong trung hoc phég thong (theo d& nghi cua ca nhén, t6 chic
thanh 1ap trudng trung hoc pho thong)
IL | Linh vuc Gido duc nghé nghiép
4 Thanh lap truong trung cip su pham cbng lap, cho phép thanh l4p trudng
trung cap su pham tu thuc
5 | Sap nhap, chia, tach truong trung cip su pham
6 Giai thé trudng trung cap su pham (theo dé nghi cua t6 chirc, ca nhan dé
nghi thanh 13p trudng trung cip su pham)
- | Thanh lap phan hiéu trudng trung cép su pham hogc cho phép thanh lap
phén hi€u trudng trung cap su pham tu thuc
III. | Linh vuc Gido duc dan toc
8 | Thanh lap truong phd théng dén tdc ndi tru
v Linh vue Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan va co
" | s6 gido duc khac
9 Thanh 1&p trudng trung hoc phé thong chuyén cong lap hoédc cho phép
thanh 1ap truong trung hoc pho thong chuyén tu thuc
10 | Gii thé trudng trung hoc phd thong chuyén

Quyét dinh s6 1852/QP-UBND ngay 28
thang 7 rdm 2021 cta Chu tich UBND tinh
vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh
chinh dugc chuan hoa thudc pham vi chirc
nang quan ly cua S& Gido duc va Dao tao
tinh Thira Thién Hué
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11

Thanh l4p trudong ning khiéu thé duc thé thao thudc dia phuong

V | Linh vire Gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc dian

12 | Cong nhan truong mam non dat chuin qudc gia

13 | Cong nhén trudng tiéu hoc dat chuan qubc gia

14 | Cong nhan trudng trung hoc dat chuan qudc gia

15 | Cong nhin huyén dat chun phé cap gido duc, x6a mu chit
Xét, duyét chinh sach hé trg d6i vai hoc sinh trung hoc phé thong 1a ngudi

16 PR
dan toc Kinh

{7 | Xét, duyét chinh sach hé trg ddi voi hoc sinh trung hoc phé théng 1a ngudi
dan toc thi€u sb

18 Cho phép thanh lap co s¢ gido duc mam non, co so giao duc phd thong c6
von dau tu nudc ngoai tai Viét Nam

19 Giai thé co sé giao duc mam non, co s& giao duc phd thong c6 von dau tu | Quyét dinh sé 1852/QD-UBND ngay 28
nudc ngoai tai Viét Nam thang 7 nam 2021 ciaa Chu tich UBND tinh
Chuyén ddi nha tré, trudng mau gido, trudng mam non tu thuc do nha dau vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh

20 | tu nudc ngoai dAu tu sang nha tré, truong miu gido, trudng mam non tu | chinh dugc chuin héa thudc pham vi chire
thuc hoat dong khéng vi loi nhuan nang quan ly cua S& Gido duc va Pao tao
Chuyen d01 truong trung hoc phd théng tu thuc, trudong phé théng tu thuc tinh Thira Thién Hué

21 c6 nhiéu cp hoc c6 cap hoc cao nhét la trung hoc phd théng do nha dau
tu trong nudgce dau tu; co sé giao duc pho thong tu thuc do nha du tu nudc
ngoai dau tu sang trudng phd thdng tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan

VL. | Thi, tuyén sinh

22 | Pang ky xét tuyén hoc theo ché dé cir tuyén
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Phin II. QUY TRINH NQI BQ CU THE

I. Linh vwe Gido duc trung hoc
1. Quy trinh Thanh Iip trudng trung hoc pho thong cong lap hoac cho phép thanh lip trwdng trung hoc pho théng tw

thuc

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é cia UBND cip huyén hoic t6 chire, c& nhéan. Trong
do, So GD&DT 20 ngay lam viéc va UBND tinh 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr:

va Dao tao

:I‘hu' t.l'f Don vi/nguoi thye hién No§i dung cdng viéc Thoi gan thye
cOng viéc hién
I Thuc hién quy trinh tai S& Giao duc

160 gio lam viéc

Budce 1

- BO phén TN&TKQ cia sé GD&DT
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh

- B0 phé&n HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh ¢dng tinh

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so
gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong TCCB
clia S& GD&PT xir Iy hd so.

4 gi¢ lam viée

Chuyén vién Phong TCCB - S&

- Nhén hd so (dién tr) va xem x¢t giai quyet

hanh chinh ¢ong tinh

Bute 2 GD&DT - Xem xét, thdm tra, xtt Iy hd so, du thao két qua giai quet 114 gi6 lam vice
~ \ . Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude
Bude 3 Lénh da0 Phong TCCB - 86 khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Ve?n bfn tr?nz UBND | 24 gio lam viée
GD&DT , A Ao L Ae ooz
tinh phé duyét két qua
Buéc 4 [Lanh dao S¢ GD&DPT Ky Van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC. 16 g1 lam viéc
Vao sb van ban, dong déu, ky s, chuyén ho so cho Bd phan
Budc 5 |BO phan Vian thu So¢ GD&DT TN&TKQ cida Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu | 2 gid 1am viéc
hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét TTHC
11 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
B0 phan TN&TKQ cda Vin phong Kiém tra, tiép nhan hd so, aui phiéu hen tra cho S& Giao duc
Budc 6 |[UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu

va Dao tao va chuyén hd so cho chuyén vién Van phong
UBND tinh thu ly

02 gi0 lam viéc








4

Buéc 7 [Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xir Iy ho so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gid lam viée
Buéc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gio lam viéc
Budc 9 {Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC _ 04 gio lam viéc
Buéc 10 |B& phan van thr VP UBND tinh Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung 02 gior 1am viéc

tdm PV Hanh chinh cong tinh
B¢ phédn TN&TKQ cua sé GD&DPT - Xé4c nhén trén phan mém maot cra;

Bude 11 ftai Trung tim PV Hanh chinh cong | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/té chirc va thu phi,
tinh 1€ phi (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC ZOOV%: lam

2. Quy trinh Sap nhap, chia tach trudgng trung hoc phd thong

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh. Trong dé, Sé GD&DT 20 ngay lam viéc va
UBND tinh 05 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi1 bd, quy trinh dién i

Thir tr Don vi/nguwdi thie hign Noi dung cong viéc Thoi gian thyc hién
cdng viéc
I Tl‘u.rc hién quy trinh tai S& Giao duc va 160 giés lam vigc
Pao tao n _ ’ i i
- B6 phan TN&TKQ ciia s GD&DT tai | - ¥(1em tr’a, hAuorn;g dén,. tiép nhan ho so, gri phiéu hen
. . , N tra cho ca nhan/to chuc;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh £1 . 1A PR . SR A o A
Buéce 1 A 1 A \ n - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va 4 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV | ; . £ . e hon hd . i
Hanh chinh céng tinh ho so giay (trur truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Phong TCCB cua S¢ GD&DT xir ly ho so.
. Chuyén vién Phong TCCB - S¢ - Nhén ho so (dién tir) va xem xét giai quyét s en
Bude 2 GD&DT - Xem xét, thim tra, xur Iy hd so, du thao KQ giai quyet 114 gio lam viee
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Buédc 3 |Lanh dao Phong TCCB - S¢ GD&DT trudc khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban 24 gio lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Buéc 4 |Lanh dao S6d GD&DT Ky Vian ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 16 gi¢ lam viéc








= e

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so cho B
. A A \7x , phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung s ea
Bude 5 1Bo phan Van thu S6 GD&DT tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh/Tra két qua giai quyét 2 gio lam viee
TTHC
11 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gi0 l1am viéc
Busc 6 (B0 phan TN&TKQ cia VP UBND tinh Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S& 02 i im vide
tai Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh | GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly & i
Budc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xir Iy hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 210 lam viéc
Budc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 216 lam viéc
Budc 9 [Lanh dao UBND tinh Phé duyét ket qua TTHC 04 gio lam viéc
. A LA . Vao sb van ban, déng diu, ky sb, chuyén két qua cho e A
Buée 10 |Bo phan van thu VP UBND tinh Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gi10 lam viéc
A 1A . .| - Xéc nhén trén phin mém maot cira;
Bugc 11 |20 phan TN&TKQ cia s6 GDEDT tal ) “ry & qua giai quyét TTHC cho cé nhan/td chic va
Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh A T
. thu phi, 1€ phi (n€u co).
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 200 gio lam viéc

3. Quy trinh Giai thé truomg trung hoc phd thong (theo dé nghi ciia ca nhan, to chirc thanh 1ap truong trung hoc phé

thong)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh. Trong d6, S6 GD&PT 15 ngay lam viéc va
UBND tinh 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh noi bg, quy trinh dién tur:

Thur tu Don vi/ngudi thue hign N¢i dung cong viée Thoi gian thye
cOng viéc hién
I Thuye hién quy trinh tai Sé Giao 120 gio lam
duc va Pao tao viéc
- B6 phan TN&TKQ cua s¢ GD&DPT 7 ’ ‘ ]
. tai Trung tdm PV Hanh chinh cbng tinh | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, gt phi€u hen trd cho o s .
Buée 1 4 gio lam vi€c

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh céng tinh

¢4 nhan/to chirc;
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- S6 hoéa hd so, chuyén hé so trén phan mém mot cira va ho so
gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho PhongTCCB
cua S¢ GD&DT xu ly ho so.

Budc 2

Chuyén vién Phong TCCB - S&
GD&PT

- Nhén hé so (dién tr) va xem xét giai quyét
- Xem xét, thdm tra, xir Iy ho so, du thao KQ giai quyet

82 gid 1am viéc

Budc 3

Lanh dao Phong TCCB - S6 GD&DPT

Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét truée
khi trinh Lanh d;lo co quan, don vi ky Van ban trinh UBND
tinh phé duyét két qua

16 gio lam
viéc

hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét TTHC

Budc 4 |Lanh dao S& GD&DT Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 16 gid lam viéc
Vao so vin ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho B phan
Budc 5 [BO phan Van thu S¢ GD&DT TN&TKQ ctia Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu | 2 gio lam viéc

Trung tam PV Hanh chinh c6ng tinh

1& phi (néu c6).

11 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
_ (Bophan TN&TKQ cia VP UBND 1 pia 0o 4ié0 nhan hd so, giri phiéu hen tra cho So GD&BPT | ., .. .
Budc 6 |tinh tai Trung tam PV Hanh chinh X P A , 02 git lam viéc
A e va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly
cong tinh
Budc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xir Iy ho so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gid lam viéc
Budc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gid lam viéc
Budc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gi0 lam viéc
. A A . Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Trung e a
Budge 10 |BS phan van thu VP UBND tinh tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gio lam viéc
A . . | Xac nhin trén phén mém mot cira;
Bugc 11 (B0 Phan TN&TKQ cua s6 GD&DT tat | 10y 4”4 oii quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi,

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam
viéc

I1. Linh vuc Giao duc nghé nghiép
4. Quy trinh Thanh lap trudng trung cap su pham cong lap, cho phép thanh 1ap truong trung cip su pham tu thuc
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh. Trong dé, SGD&PT 10 ngay lam viéc va UBND
tinh 05 ngay lam viéc.








- Quy trinh ndi b, quy trinh dién ti:

TyTsse— . s D e 'R S = T

Th“ t.l'f Don vi/ngwoi thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwc hién
cong viéc
1 Thuwe hién quy trl‘nh tai S& Giao duc 80 gior Iam viéc
va Dao tao
- B6 phan TN&TKQ ctia s¢ GD&DT tai | - Klem tfa, hﬁu'orn;g da{n, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
N X , N tra cho ca nhan/to chuc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 112 2 1A A A A Ae o s ta ea
Bude 1 A \ n - SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cua va 4 gig lam vi€c
- Bo phan HC-TH cua Trung tdm PV | . X . X p . £
Hanh chinh céne tinh hd so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
8 Phong TCCB ciia S§ GD&PT xi Iy hd so.
. Chuyén vién Phong TCCB - S¢ - Nhén hé so (dién tlr) va xem x¢t giai quyét cota o n
Bude 2 GD&DT - Xem xét, thdm tra, xir ly hd so, du thao KQ giai quxet 42 giolam viee
Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét
Budc 3 |Lanh dao Phong TCCB - S& GD&DT truge khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban 16 gio lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Budc 4 |Lanh dao S§ GD&DPT Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 16 gio lam viéc
Vao so véan ban, dong dau, ky so, chuyén h6 so cho B
. A LA NI . phan TN&TKQ cua Vin phong UBND tinh tai Trung T
Buge 5 Bo phan Van thu 8¢ GD&DT tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh/Tra két qua giai quyét 2 810 lam vige
TTHC.
II Thuwe hién quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
Busc ¢ B9 phan TN&TKQ cita VP UBND tinh Kiém tra, tip nhan hd so, giri phiéu hen tra cho S¢ 02 2its im viee
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh | GD&DPT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly & i
Budc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xir Iy hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gid lam viéc
Budc 8§ |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gi0 lam viéc
Budc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC ' - 04 gid lam viéc
Budc 10 [Bd phan van thy VP UBND tinh Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho

Trung tam PV Hanh chinh céng tinh

02 gio lam viéc








Buégce 11

B6 phin TN&TKQ cua s GD&DT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

X4ac nhan trén phén mém mot cura;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chic va thu
phi, 1€ phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viée

5. Quy trinh Sap nhip, chia, tach trwrong trung cap sw pham

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh. Trong do, SGD&DT 10 ngay lam viéc va UBND
tinh 05 ngay lam viéc

- Quy trinh ndi1 bg, quy trinh dién tir:

Thir tur
cdng viéc

Don vi/nguoi thue hién

N¢i dung cong viéc

Thoi gian thyc hién

I

Thuc hién quy trinh tai S& Giiao duc
va Dao tao

80 gio' lam viéc

Bugce 1

- B6 phén TN&TKQ cua s¢ GD&DT tai
Trung tdm PV Hanh chinh coéng tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tim PV
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/td chirc;

- S6 héa hd so, chuyén hé so trén phan mém mat cira va
ho so gidy (trir truong hop hé so ndp triec tuyén) cho
Phong TCCB ctia S& GD&PT xir Iy hd so.

4 gio lam viée

Budge 2

Chuyén vién Phong TCCB - S¢&
GD&DT

- Nhan h so (dién t) va xem x¢ét giai quyét
- Xem xét, thim tra, x&r Iy hd so, du thao KQ giai gjet

42 gio lam viéc

Buagc 3

Lanh dao Phong TCCB - S6 GD&DT

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
truge khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Vén ban
trinh UBND tinh phé duyét két qua

16 gio lam viéc

Budéc 4

Lanh dao S6 GD&DT

Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC.

16 gid lam viéc

Budce 5

B0 phan Vian thu Sé GD&DT

Vao sb van ban, dong diu, ky sé, chuyén hé so cho Bo
phan TN&TKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qué giai quyét
TTHC

2 gio lam vige

II

Thurc hién quy trinh tai UBND tinh

40 gio lam viéc

Buéc 6

B6 phan TN&TKQ ciia VP UBND tinh
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

Kiém tra, tiép nh;fm k}é so, gui phiéu hen trd cho So
GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly

02 g1t lam viéc








Buéc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xir 1y hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gi¢ lam viéc

Buéc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gid lam viéc

Budc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viéc

. A . Vio sé vin ban, dong du, ky s, chuyén két qua cho Ctaea
Budc 10 {Bo phan van thu VP UBND tinh Trung tim PV Hanh chinh céng tinh 02 git lam viéc
. A o .| - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Buéc 11 |20 Phan TN&TKQ cla s6 GDEDT i 1 py 1y o s vigi quyét TTHC cho cé nhan/td chic va
Trung tam PV Hanh chinh céng tinh iAo A
thu phi, 1& phi (néu o).

Tong thoi gian giai quyet TTHC 120 gio lam viée

6. Quy trinh Giai thé truomg trung cap su pham (theo dé nghi caa t0 chirc, ca nhian dé nghi thanh lap truong trung cap

su pham)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh. Trong d6, SGD&DT 15 ngay lam viéc va UBND
tinh 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh néi bd, quy trinh di€n tir:

Thu t.l{ Don vi/nguwdi thyce hién Noi dung cong viée Thei gian thye hién
cdng viéc
I Thye hién quy trl‘nh tai S& Giao duc 120 gio: lam viée
va Dao tao ’
- B phan TN&TKQ cia s6 GD&DT tai - I»(mm tfa, h}ron;g da’n,‘ tiép nhan ho so, giri phiéu hen
N \ ) A \ tra cho ca nhan/t6 chuc;
. Trung tdm PV Hanh chinh cdng tinh P 2 0 o X2 ne s A A
Bude 1 Ay A . o - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phin mém mot ctra va 4 10 lam vi€c
- B6 phdn HC-TH cta Trung tdm PV | .4 . . 2 . £
Hanh chinh cone tinh hé so gidy (true truong hop hé so ngp truc tuyén) cho
5 Phong TCCB ciia S§ GD&DT xir Iy hd so.
. . |Chuyén vién Phong TCCB - S& - Nhan hé so (dién tir) va xem xét giai quyét T
Buoe2 | Gp&pT _ Xem xét, thim tra, xir Iy hd 5o, d thao KQ gidi quyé | 52 8014m viée
Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyét
Budgc 3 |Lanh dao Phong TCCB - S& GD&DT | trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Vin ban 16 gio lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Budc 4 |Lanh dao S6é GD&DPT Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 16 gid lam viéc
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Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén hd so cho B
phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung

Bude 5 |BY phan Van thu 8¢ GD&DT tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét 2 gio lam viéc
TTHC
11 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gio 1am viéc

B¢ phan TN&TKQ cua VP UBND tinh

Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho S&

Trung tdam PV Hanh chinh c6ng tinh

Bugc 6 tai Trung tim PV Hanh chinh cong tinh | GD&DT va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy 02 g1t lam viec
Budc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xur ly ho so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 g1& lam viéc
Budc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Ki€m tra, phé duyét ky vao hoé so 04 gio 1am viéc
Budc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viéc
. . , Vao s6 van ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua cho i
Budce 10 |BO phan van thu VP UBND tinh Trung tam PV Hanh chinh cng tinh 02 gio lam vige
A 1A . . | - Xac nhan trén phén mém mot cira;
Buge 11 [0 Phan TN&TRQ ctia 6 GDADT tal | “ryy &' qus giai quyét TTHC cho e nhan/td chirc va

thu phi, 1€ phi (néu c¢o).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viée

7. Quy trinh Thanh lap phan hiéu truéng trung cip su pham hoic cho phép thanh lip phén hiéu trwong trung cip sw
pham tu thuc

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh. Trong dé, SGD&PT 10 ngay lam viéc va UBND
tinh 05 ngay lam viéc

- Quy trinh nd1 bo, quy trinh dién tir:

- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh

Thu t.l'f Pon vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong viéc
1 Thuc hién quy trn\nh tai Sé Giao duc 80 gio lam viéc
va Dao tao
- Bo phan TN&TKQ cua s¢ GD&DT tai 1 N ' ‘ )
Budc | Trung tam PV Hanh chinh cong tinh - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, giri phi€éu hen 4 gits Iam viéc

tra cho ca nhan/to chuc;
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- Sb hoa hé s0, chuyén hd so trén phan mém mot clra va
ho so gidy (true truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Phong TCCB cua S GD&DPT xu ly ho so.

Chuyén vién Phong TCCB - S¢

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét giai quyét

Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

thu phi, 1¢ phi (néu co).

Buge 2 GD&DT - Xem xét, thim tra, xit ly hd so, du thao KQ giai quyet 42 gi0 lam vice
Thém dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 3  |Lanh dao Phong TCCB - S6 GD&DT trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban 16 gio lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Budc 4 |Lanh dao S6 GD&DT Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 16 gi¢o lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
. A A TR . phén TN&TKQ cta Vin phong UBND tinh tai Trung e A
Buge 5 BO phan Van thu 56 GD&DT tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét 2 gi0 lam vige
TTHC
II Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gito lam viéc
Bude 6 B phan TN&TKQ cua VP UBND tinh Kiém tra, tiép n}Eén hf) so, gui phiéu hen tra cho S¢ 02 gid lam viec
tai Trung tim PV Hanh chinh cong tinh | GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly & i
Bugc 7 {Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtt Iy hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gid lam viéc
Budgc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gi¢ lam vi€c
Budc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gi¢ lam viéc
. A LA s . Vao sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho T a
Budc 10 |Bo phén van thu VP UBND tinh Trung tam PV Hanh chmh cong tinh 02 gio lam viéc
A LA ., .| - Xac nhan trén phan mem mot cua;
Buoc 11 B9 phan TN&TKQ cua s6 GD&DT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic va

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

IIL. Linh vue Gido duc dén toc
8. Quy trinh Thanh lap truong pho thong dan tgc ngi tra

- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh. Trong dé, SGD&DT 15 ngay lam viéc va UBND

tinh 05 ngay lam viéc.








- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t1:
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Th“ t.l'f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong viéc
I Thuc hién quy trinh tai S& Giao duc

va Dao tao

120 gio lam viéc

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ cua s¢ GD&DT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cia Trung tam PV
Hanh chinh c6ng tinh

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/td chirc;

- S6 héa hd so, chuyén hé so trén phan mém mét cira va
hé so gidy (trir truomg hop hé so ndp truc tuyén) cho
Phong TCCB ctia S& GD&PT xit Iy hé so.

4 gitr lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong TCCB - S¢&
GD&DPT

- Nhan ho so (dién tr) va xem xét giai quyét
- Xem xét, thim tra, xtr ly hd so, du thao KQ giai quyet

82 gid lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong TCCB - S6 GD&DPT

Thém dinh, xem xét, xac nhan du théo két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban
trinh UBND tinh phé duyét két qua

16 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S6 GD&DT

Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC.

16 gi lam viéc

Budc 5

B6 phén Van thu S¢ GD&DT

Vao sb van ban, déng ddu, ky sé, chuyén hd so cho Bo
phan TN&TKQ cta Vian phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét
TTHC

2 gid lam viéc

11 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
Buge ¢ [P phan TN&TKQ ciia VP UBND tinh Kiém tra, tip nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S& 02 eis Am vice
tai Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh | GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly & vie
Budc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gid lam viéc
Budc 8 [Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phﬁ: duyét ky vao ho so 04 gio lam viéc
Budc 9 [Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 g10 lam viéc
Buéc 10 [Bo phan van the VP UBND tinh Vao sd van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho

Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh

02 gid lam viéc
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Buégce 11

B0 phan TN&TKQ cta s¢ GD&DT tai
Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh

- Xac nhan trén ph?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va
thu phi, 1€ phi (néu c6).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gi¢ lam viéc

IV. Linh vyc Gio duc va dao tao thudc hé thong giso duc qudc din va co so gido duc khac

9. Quy trinh Thanh lip truong trung hoc phé thong chuyén cong 1ap hoic cho phép thanh lap trudng trung hoc phd théng
chuyén tw thuc

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh. Trong dé, 20 ngay lam viéc tai S6 GDPT: 05
lam viéc tai UBND tinh

- Quy trinh nd1i b, quy trinh dién tr:

Thu’ t.l{ Don vi/nguoi thye hién NGi dung cong viéc Thoi gian thuce hién
cong viéc
I Thwe hién quy trl‘nh tai S& Giao duc 160 gior lam viéc
va Dao tao )
- B phin TN&TKQ cia s6 GD&DT tai - ¥(1em tr’a, hﬂuon;g dzin,. tiép nhan ho so, gui phi€u hen
; X ) N tra cho ca nhan/td chirc;
. Trung tdm PV Hanh chinh ¢6ng tinh A1 1A 21 n A2 A s T
Buéce 1 A 1A \ « - SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va 4 git lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV | iy s . 2 . )
Hanh chinh céne tinh h0 so gidy (trur truong hop ho so nop truc tuyén) cho
& Phong TCCB cia S6 GD&DT xtr ly ho so.
. Chuyén vién Phong TCCB - S¢& - Nhin hé so (dién tu) va xem xeét giai quyét T
Bude 2 GD&DT - Xem xét, thim tra, x&r Iy hd so, du thao KQ giai quyet 114 gio lam vige
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Buéc 3 (Lanh dao Phong TCCB - S¢ GD&DPT trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Vin ban 24 gio lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Budc 4 |Lanh dao S¢ GD&DT Ky Vén ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 16 gi0 lam viéce
Vao s6 van ban, dong dau, ky so0, chuyén ho so cho B
. . . phan TN&TKQ cia Vin phong UBND tinh tai Trung T
Buge 5 1BO phan Van thu S6 GD&DT tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét 2 gio lam viec
TTHC
11 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gi¢ lam viéc
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Bude 6 B0 phin TN&TKQ ciia VP UBND tinh Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho S& 02 gits Iam vide

tai Trung tam PV Hanh chinh céng tinh | GD&DT va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu Iy glofam vie
Budc 7 [Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtt Iy ho so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gid lam viéc
Budc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gid lam viéc
Budc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 g1t lam viéc

) . , Vo sb vin ban, doéng dau, ky s, chuyén két qua cho ey g o
Bude 10 [BO phan van thu VP UBND tinh Trung tm PV Hanh chinh cong tinh 02 gid lam viéc
N . . .| - Xéac nhan trén phan mém mét cira;

Budce 11 Bop har} TN&TK‘Q cua so G.D&}?T fat | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh : ya brg A %

thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

10. Quy trinh Giai thé truomg trung hoc phd théng chuyén

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt ho so theo quy dinh. Trong dé, 15 ngay lam viéc tai S¢ GDPT: 05
lam viéc tai UBND tinh

- Quy trinh néi b, quy trinh dién tir:

Thu t."f Pon vi/nguoi thue hién N¢i dung cong viéc Thoi gian thure hién
cong viéc €
I Thuc hién qux trl‘nh tai So Giao duc 120 gitr lam vige
va Pao tao €
- Bo phan TN&TKQ cia s6 GD&DT tai - Kiém tra, huornwg dan, tiép nhan ho so, gui phi€éu hen
R . , A s tra cho ca nhéan/t6 chuc;
. Trung tam PV Hanh chinh c6ng tinh s A a
Budc 1 A1 A . A - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phian mém mét cira va 4 gid lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV ho hd
Hanh chinh cong tinh ho so gidy (trir truong hop hé so nop triec tuyén) cho
Phong TCCB ciia S& GD&DPT xtt Iy hd so.
. Chuyén vién Phong TCCB - S¢ - Nhén ho so (dién tir) va xem xét gidi quyét NPT
Buce 2 GD&DPT - Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du thao KQ giai quyet 82 g1t lam vige
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Budc 3 |Lanh dao Phong TCCB - S6 GD&DT trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban

trinh UBND tinh phé duyét két qua

16 gid lam viéc
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Lanh dao S&é GD&DT

Budc 4 Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 16 gid lam viéc
Vao sO vin ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so cho B
. A LA s . phan TN&TKQ cta Vian phong UBND tinh tai Trung T
Buge 5 |BO phan Vin thu 56 GD&DT tam Phuc vy hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét 2 810 lam vige
TTHC
II Thue hi€én quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
Buse ¢ B0 phdn TN&TKQ cila VP UBND tinh | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho S¢ | () . 1 o
tai Trung tm PV Hanh chinh cong tinh | GD&DT va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu ly &l 16
Budc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xt 1y hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gid lam viéc
Buéc 8 [Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, ph,é duyét ky vao ho so 04 gi¢ lam viéc
Budc 9 [Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gi¢ lam viéc
. A LA = , Vio sb vin ban, dong déu, ky sé, chuyén két qua cho g .
Budce 10 |BO phdn van thu VP UBND tinh Trung tim PV Hanh chinh cong tinh 02 gid lam viéc
A 1A . . | - Xac nhén trén phﬁn mém mot cua,;
Buéce 11 Bo phan TN&TKQ cua s6 GD&DT tai | _ Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/t chtc va

Trung tdim PV Hanh chinh c6ng tinh

thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong théi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

11. Quy trinh Thanh lap truong niang k!xiéu thé duc thé thao thudc dia phuong
- Thoi han giai quyét: 0 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén @4 ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién ta:

Thir ty Pon vi/ngudi thuc hién Néi dung cong viée Théi gian thue hién
cong viéc
[ Thue hién quy trinh tai S¢ Giao duc
va Dao tao
- Bo phan TN&TKQ ciia s6 GD&DT tai - Kiém tra, huoqg dan, ti€p nhan ho so, g phiéu hen
Trung tm PV Hanh chinh cong tinh trd cho cd nhan/t6 chic; Khong quy dinh thoi
Budc 1 - S6 héa ho s0, chuyén ho so trén phin mém mot cira va T

- BO phan HC-TH ctda Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh

hd so gidy (trir trieong hop ho so ngp truc tuyén) cho
Phong TCCB cua S¢ GD&PT xur Iy hd so.

han giai quyet
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Chuyén vién Phong TCCB - S¢é - Nhén hé so (dién tr) va xem x¢ét giai quyét

GD&DT - Xem xét, thdm tra, xtr ly hd so, du thao KQ g1a1 quyét
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Buéc 3 |Lanh dao Phong TCCB - S¢ GD&DPT quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van
ban trinh UBND tinh phé duyét két qua

Budc 4 |Lanh dao S GD&DT - Ky Vin bén trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC.
Va0 sb vin ban, dong dau, ky sé, chuyén hé so cho B
phan TN&TKQ cta Vian phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh/Tra két qua giai quyét
TTHC

Budc 2

Buéc 5 |BO phan Vian thu S6 GD&DT

11 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh
B phin TN&TKQ cua VP UBND tinh | Kiém tra, ti€p nhan tlé so, gui phiéu hen tra cho S&

Buge 6 tai Trung tim PV Hanh chinh céng tinh | GD&PT va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu ly
Budc 7 |{Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy hé so, trinh LD UBND tinh phé duyét
Budc 8 |[Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hé so

Buéc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC

Vao sé vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

- Xac nhén trén phan mém moét ctra;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va
thu phi, 1 phi (néu c9).

Buée 10 [BO phén vidn thu VP UBND tinh

Bo phan TN&TKQ ciia s& GD&DT tai

Budc 11 Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh

T6ng thoi gian giai quyét TTHC
V. Linh vuc Gido duc va dao tao thuoc hé thong gido duc quoc dan
12. Quy trinh Cong nhan trudong mam non dat chuin quoc gia
- Thoi han giai quyét: 110 ngay lam viéc, ké tir ngay nhédn du hd so theo quy dinh. Trong dé 03 thang déi véi don vi Phong
GD&DT,; SGD&DT 15 ngay lam viéc, UBND tinh 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tur:
Thir tur
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién N¢i dung cong viéc Tho1t gian thuc hién
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Thuc hién quy trinh tai S& Giao duc

I s s 840 gid lam viéc
va Dao tao ’
- B) phan TN&TKQ ctia s6 GD&DT tai | - Kiém tra, huéng dan, tiep nhén ho so, gui phieu hen
N X . N tra cho ca nhan/t6 chic;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh T
Budc 1 AT 1A . o - S hoa ho 50, chuyén hd so trén phan mém mét cira va 4 gid lam viéc
- Bo phan HC-TH cha Trung tam PV
Hanh chinh cone tinh hé so gidy (trir truong hop hé so nép truc tuyen) cho
& Phong KT-KPCL GD cita S& GD&DT xit Iy ho so.
. Chuyén vién Phong KT-KDCL GD - - Nhan hd so (dién tir) va xem xét giai quyét T
Bute2 S6 GD&DPT - Xem xét, tham tra, x{ Iy hd so, du thao KQ g1a1 quyét 784 gi lam viéc
, Lanh dao Phong KT-KDCL GD - S& - Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai L
Buéc 3 GD&DPT quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Vin 24 gig lam viéc
ban trinh UBND tinh phé duyét két qua
Bugc 4 |Lanh dao S6 GD&DPT - Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 24 gi0 lam viéc
Vao s0 vén ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
. N LA\ . phén TN&TKQ cua Vin phong UBND tinh tai Trung T a
Buge 5 B0 phan Van thr $& GD&DT tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét 4 gio lam viéc
TTHC
I1 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gito lam viéc
Bugc ¢ B0 phidn TN&TKQ ctia VP UBND tinh Kiém tra, tiép nhin hd so, gti phiéu hen tra cho S& 02 eits am Viéc
tai Trung tim PV Hanh chinh cong tinh | GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly & i
Buéc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xit Iy hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gid lam viéc
Buéc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 g1 lam viéc
Budc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viéc
. A LA , Viao s6 van ban, dong déu, ky sd, chuyén két qua cho i
Budc 10 (B phén van thu VP UBND tinh Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gig lam viéc
A 1A . . | - Xac nhén trén phén mém mot cira;
Buoc 11 (20 Phan TN&TKQ cia so GD&DT tai | " ye” 2 oiai quyét TTHC cho cé nhan/td chire v

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

880 gi¢r lam viéc
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13. Quy trinh Cong nhan truong tiéu hoc dat chuin quoc gia
- Thoi han giai quyét: 110 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh. Trong dé 03 thdng déi véi don vi Phong
GD&DPT,; SGD&DT 15 ngay lam viéc, UBND tinh 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh néi bd, quy trinh dién tir:

'}“hu t.l‘f Pon vi/nguwoi thuc hién Noéi dung cong viéc Thoi gian thue hién
cong viéc
I Thue hién quy trinh tai S& Giao duc 840 gior lam viée

va Dao tao

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ cua s¢ GD&DT tai
Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va
hé so gidy (trir truomg hop hé so ndp truc tuyén) cho
Phong GDTH ctia S6 GD&PT xir ly hd so.

4 gid lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong GDTH - S&
GD&DT

- Nhan ho so (dién tir) va xem xét giai quyét
- Xem x¢€t, tham tra, x ly ho so, du thao KQ giai quyét

784 gitr lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong GDTH - S GD&DPT

- Thém dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai
quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van
ban trinh UBND tinh phé duyét két qua

24 gio lam vige

Budc 4 |Lanh dao S& GD&DT ~Ky Van bén trinh UBND tinh phé duyé KQ TTHC. | 24 ity lam viée
Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo
Buéc 5 |Bb phan Vin thu S& GD&DT phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung | jo 150 i

tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét
TTHC

II Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
Buée ¢ B9 phan TN&TKQ cia VP UBND tinh Kiém tra, tiép nhin ho so, gii phiéu hen tra cho S& 02 oidr lam via

ta1 Trung tam PV Hanh chinh cong tinh | GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly g1 viee

Budc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtt Iy ho so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 giv lam viéc

Budc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gid lam viéc

Budc 9 |Lianh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gid lam viéc
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Vao so van ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua cho

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

Buéc 10 [B6 phén van thu VP UBND tinh Trung tim PV Hanh chinh céng tinh 02 gid lam viéc
A 1A . . | - X4c nhén trén ph?m mém mot cira;
Buéc 11 D0 Phan IN&IKQ cua s¢ GD&DT tai | "oy &' 18 oiai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc v

thu phi, 1& phi (néu co).

Tong théi gian gidi quyét TTHC

880 gio lam viéc

14. Cong nhin truong trung hoc dat chuin quéc gia
- Thoi han giai quyét: 110 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6 03 thang doi voi don vi Phong
GD&DT; SGD&DT 15 ngay lam viéc, UBND tinh 05 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n fir:

Thir ty Pon vi/nguwdi the hién Noi dung cng viée Thoi gian thwe hién
cdng viée
I Thuec hién quy trinh tai S& Gido duc

va Dao tao

840 gitv lam viéc

Budc 1

- B4 phan TN&TKQ cua s& GD&DT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cia Trung tdm PV
Hanh chinh cdng tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, g phiéu hen
tra cho c4 nhan/td chirc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va
ho so gidy (1rir truomg hop ho so ndp truc tuyén) cho
Phong GDTrH cia S¢ GD&DT xu ly hd 50.

4 gio lam viéc

Buéc 2

Chuyén vién Phong GDTrH - S¢
GD&DT

- Nhan hd so (dién tr) va xem X¢€t giai quyét
- Xem xét, thdm tra, xir Iy hd so, du thao Klea i quyét

784 gio lam vige

Budce 3

Lanh dao Phong GDTrH - S¢ GD&DT

- Thpm dinh, xem xét, x4¢c nhan du thao két qua giai
quyet trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van
ban trinh UBND tinh phé duyét két qua

24 gig lam viéc

Buéc 4 |Lanh dao S GD&DT - Ky Véan ban trinh UBND tinh Qhé duyff:t KQ TTHC. 24 gio lam viée
Vao so van ban, dong diu, ky so, chuyén ho so cho Bo
. A LA U . phén TN&TKQ cia Vin phong UBND tinh tai Trung o rs o en
Buge 5 |BO phan Van thu 86 GD&DT tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh/Tra két qué giai quyét 4 gio lam viee
TTHC
11 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
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Budc 6

B6 phan TN&TKQ ctia VP UBND tinh
tai Trung tdm PV Hanh chinh c¢6ng tinh

Kiém tra, tiép nl}z_‘m hé so, gui phiéu hen tra cho S&
GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly

02 gid lam viéc

Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh

Budéc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gio lam viéc
Budc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, ph’é duyét ky vao ho so 04 gig lam viéc
Budc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé du’yét két qua TTHC 04 gi¢ lam viéc
Buéc 10 [B6 phan van thu VP UBND tinh Vao so vén ban, dong dau, ky 0, chuyén két qua cho | o) oy da

Buégce 11

Bo phan TN&TKQ cua s& GD&DT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén phz“m mém mot cra; v
- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhén/té chic va
thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

880 gio lam viéc

15. Quy trinh Cong nhin huyén dat chuan pho cip gido duc, x6a mu chir

- Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh. Trong do, 10 ngay lam viéc tai S6 GDDPT; 05
lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

va Dao tao

Th“ t.‘-f Pon vi/ngudi thue hién Ndi dung cong viéc Thoi gian thwe hién
cong viéc
I Thuc hién quy trinh tai Sé Giao duc

80 gio lam viéc

Buéce 1

- B6 phan TN&TKQ cua sd GD&DT tai
Trung tam PV Hanh chinh céng tinh

- B6 phén HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, g phiéu hen
tra cho c4 nhan/té chuc;

- Sé héa ho so, chuyén hé so trén phin mém mot cira va
hé so gidy (trir truong hop ho so nép truec tuyén) cho
Phong GDCN-TX cua S¢ GD&PT xir ly ho SO.

4 g1 lam viéc

Buéde 2

Chuyén vién Phong GDCN-TX - S¢&
GD&DT

- Nhén hé so (dién tir) va xem xét giai quyét
- Xem xét, tham tra, xtt Iy hd so, du thao KQ giai quyet

42 g1 lam viéc

Budce 3

Lanh dao Phong GDCN-TX - S¢
GD&DT

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban
trinh UBND tinh phé duyét két qua

16 git lam viéc
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Buéc 4 |Lanh dao Sé GD&DT Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 16 gio lam viéc
Vao so van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so cho Bo
. A LA s . phin TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung o TAe A
Buge 5 1B phan Van thu 56 GD&DT tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh/Tra két qua giai quyét 2 gio lam vige
TTHC.
11 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gio 1am viéc

Budc 6

B6 phan TN&TKQ ciia VP UBND tinh
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

Kiém tra, tiép nl}afm hé so, gui phiéu hen tra cho S&
GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly

02 gio lam viéc

Buéc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xr Iy hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gio lam viéc
Bugc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gio lam viéc
Bugc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC , - 04 gi¢ lam viéc
Buéc 10 [B6 phan van thu VP UBND tinh Va0 50 van ban, dong dau, ky 0, chuyén ket qua cho | ) o 1o viac

Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

Budc 11

B phan TN&TKQ cia sé GD&DT tai
Trung tam PV Hanh chinh céng tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cra;
- Tréa két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chuc va
thu phi, 1€ phi (n€u co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gi& lam viéc

16. Quy trinh Xét, duyét chinh sach hé tro dbi voi hoc sinh trung hoc phé thong la ngudi dan tdc Kinh

- Thoi han giai quyét: 8 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh. Trong dé, 05 ngay lam viéc tai Sé Gido duc va Pao
tao, 03 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tr:

- B0 phan HC-TH cua Trung tam PV

Hanh chinh c6ng tinh

'}"hw t.l'f Don vi/ngudi thue hién N¢i dung cdng viéc Thoi gian thuc hién
cOng viéc
I Thuc hién quy‘ trl‘nh tai S Gido duc 40 gior 1am viéc
va Dao tao
- B phan TN&TKQ cia s¢ GD&DT tai 1 3 , ‘ ,
Busc | Trung tam PV Hanh chinh cong tinh - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhin ho so, gui phiéu hen

trd cho ca nhan/t6 churc;

4 gi¢ lam viéc
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- Sé héa hé so, chuyén ho so trén phan mém mgt cra va
ho so gidy (trir truong hop ho so nép truc tuyén) cho
Phong KHTC cua S6 GD&PT xur ly ho so.

Budce 2

Chuyén vién Phong KHTC - S¢&
GD&DPT

- Nhan hé so (dién tr) va xem xet giai quyét
- Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, du thao KQ giai quyet

18 gidr lam viéc

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Bugc 3 |Lanh dao Phong KHTC - S6 GD&DT | trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Vén ban 8 gid 1am viéc
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Budc 4 |[Lanh dao S6¢ GD&DT Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyet KQ TTHC. 8 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, déng dau, ky s6, chuyén ho so cho B
. . \ han TN&TKQ ctia Van phong UBND tinh tai Trun o tx e
Buge 5 |BO phan Van the 56 GD&DT fam Phuc vu h'gqh chinh coﬂg tmgh/Tra két qua giai quyegt 2 gio lam viéc
TTHC
II Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 24 gio lam viéc

Budc 6

B¢ phan TN&TKQ caa VP UBND tinh
tai Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh

Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho S
GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly

02 gio lam viéc

Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh

Bugce 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, Xur Iy ho so, trinh LP UBND tinh phé duyét 12 g1 lam viée
Budc 8 |[Lianh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gio 1am viéc
Bugc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC , , 04 gio lam viéc
Buéc 10 |Bo phan van the VP UBND tinh Vao 56 van ban, dong dau, ky 0, chuyén ket qua cho | 5015 e

Buoc 11

Bo phan TN&TKQ cua s GD&DT tai
Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
- Tra két qua giat quyeét TTHC cho ca nhan/to chirc va
thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

64 _gio lam viée

17. Quy trinh Xét, duyét chinh sach hé trg d6i vai hoc sinh trung hoc pho thong la nguoi dan téc thiéu sé

- Thoii han giai quyét: 8 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh. Trong d6, 05 ngay lam viéc tai S¢ Gido duc va Pao

tao, 03 ngay lam viéc tai UBND tinh.
- Quy trinh no1 bg, quy trinh dién tur:
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Thi ty . ‘e - n A - N o n
n A Don vi/ngwoi thee hi€n Noi dung céng viéce Thai gian thue hién
cong viéc
I Thuye hién quy‘ trl‘nh tai S& Gido duc 40 gi> 1am viée
va Dao tao j
- B6 phan TN&TKQ cita sé¢ GD&DT tai | - Kiém tra, huorng dan, txep nhan hd so, g phxeu hen
A 5 ] N tra cho ca nhan/td chuc;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh A
Budc 1 A 1A . o - S6 héa ho 50, chuyén hd so trén phan mém mot cira va 4 gio lam viéc
- B6 phidn HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh cone tinh hé so gidy (wrir truong hop ho so nop truc tuyén) cho
& Phong KHTC cia S6 GD&DT xit Iy hd so.
Buéc 2 Chuyén vién Phong KHTC - S¢ - Nhan hd so (dién tr) va xem x€t giai quyét 18 oid Jam viec
GD&DPT - Xem xét, thdm tra, xt Iy hd so, du thao KQ giai quyet & '
Tham dinh, xem xét, xac nhéan du thao két qua giai quyét
Budc 3 {Lanh dao Phong KHTC - S6 GD&DT | trudce khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Vén ban 8 gio lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Budc 4 |Lanh dao S¢ GD&DPT Ky Van ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 8 gid lam viéc
Vao s0 van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so cho Bo
. A AL\ . phin TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung o dx o ea
Buge 5 |BO phan Van thu 8¢ GD&DT tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét 2 gio lam viee
TTHC
II Thuwe hi€n quy trinh tai UBND tinh 24 gi¢ lam viéc
Busc ¢ PO Phan TN&TKQ cia VP UBND tinh Kiém tra, tiép nhén hé so, gt phiéu hen tra cho s6 GD 02 oy JAm vidc
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh | va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly & '
Budc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xir ly hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét 12 gid lam viéc
Buéc 8§ |[Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gi¢ lam viéc
Buéc 9 [Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 g16 lam viéc
. A pAL , Vao sé van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho A
Bude 10 [BO phén van thu VP UBND tinh Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 git lam viéc
Budc 11 Bo phan TN&TKQ cia s¢ GD&DT tai - X4ac nhan trén phén mém mot cira;

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh
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- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chuc va
thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

64 gio 1am viec

18. Quy trinh Cho phép thanh lap co sé gidao duc mam non, co s& giao duc ph(‘; théng c6 von dau tw nuée ngoai tai Viét

Nam

- Thét han giai quyét: 45 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh. Trong dé, 38 ngay lam viéc tai S¢- Gido duc va
Pao tao, 07 ngay lam viéc tai UBND tinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:

va Dao tao

Thur tu Pon vi/ngudi thue hién Néi dung cong viée Théi gian thyc hién
cong viéc
I Thuyc hién quy trinh tai S¢ Giao duc 304 gior lam vige

Budce 1

- B phan TN&TKQ ctia s¢ GD&DT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cdng tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/td chic;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phin mém mét cira va
hé so gidy (trir trieong hop hé so nép truc tuyén) cho
Phong TCCB ciia S& GD&DPT xit Iy hd so.

4 gi0 1am vi€e

Budce 2

Chuyén vién Phong TCCB - S¢
GD&PT

- Nhan hé so (dién tr) va xem x¢€t giai quyét
- Xem x¢t, thdm tra, xit 1y hd so, du thao KQ giai quyet

250 gi¢ lam viée

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 3 {Lanh dao Phong TCCB - S¢ GD&DPT trudge khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Vin ban 24 gio lam viée
trinh UBND tinh phé duyét két qua

Buéc 4 |Lanh dao S6 GD&DT Ky Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 24 210 lam viéc
Vo s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén hé so cho Bo

Bude 5 |Bo phan Van thu S§ GD&PT phan TN&TKQ cia Van phong UBND tinh tai Trung | o 1oy viao

tam Phyc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét
TTHC

II

Thuc hién quy trinh tai UBND tinh

56 gio lam viéc

Budc 6

B0 phan TN&TKQ cia VP UBND tinh
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

Kiém tra, tiép nhén !16 so, gt phiéu hen tra cho S&
GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly

02 gi¢ lam viéc
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Bugc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xir Iy hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét 44 gio lam viéc

Budc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gi¢ lam viéc

Budc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gi¢ lam viéc

, Ao , Vio s vin ban, dong diu, ky s, chuyén két qua cho s
Buge 10 (B6 phéan van thuy VP UBND tinh Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gio lam viéc
A 1A . .| - Xac nhén trén ph?m mém maot cira;
Bugce 11 Bop har: TN&TK‘Q cua s GP &?T tat Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va
Trung tdm PV Hanh chinh c¢6ng tinh  vA v A Y
_ thu phi, 1€ phi (néu ¢o).

Tong thoi gian giai quyet TTHC 360 gio lam viéc

19. Quy trinh Giai thé co s& giao duc mam non, co s& giao duc pho théng c6 von diu tu nudre ngoai tai Viét Nam

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh. Trong do, 23 ngay lam viéc tai S¢ Gido duc va
Dao tao, 07 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir:

’}‘hu‘ t.l‘f Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéce Thoi gian thyce hién
cong viéc
I Thuc hién quy trl‘nh tai S& Giao duc 184 gitr lam viée
va Dao tao
- Bo phan TN&TKQ clia s& GD&DT tai | - Kiém tra, hugng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen
A X . N tra cho ¢4 nhan/td chirc;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh TR
Budc 1 AT A . N - S6 hoa ho 50, chuyén h so trén phin mém mot ctra va 4 gi0 lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh cone tinh hd so gidy (trir truong hop ho so nop truc tuyén) cho
& Phong TCCB ctia S§ GD&DPT xur ly hd so.
. Chuyén vién Phong TCCB - S¢ - Nhén hd so (dién tr) va xem xét gidi quyét s
Buge 2 GD&DT - Xem xét, tham tra, x&r 1y ho so, du thao KQ giai quyet 146 giv lam viee
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét
Buéc 3 [Lanh dao Phong TCCB - S6 GD&DT | trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban 16 gio lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Budc 4 |Lanh dao S&6 GD&DT Ky Van ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 16 gi0 lam viéc
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Budac 5

Bo phan Van thu S6 GD&DT

Vo sb van ban, dong dau, ky sd, chuyén hé so cho B
phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét
TTHC

2 gid lam viéc

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

I Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 56 gid lam viéc
Buse 6 [BO phan TN&TKQ ciia VP UBND tinh Kiém tra, tiép nhén ho so, giri phiéu hen trd cho S& 02 ity L vié
©® ltai Trung tim PV Hanh chinh cong tinh | GD&DT va chuyén hd so cho chuyén vién VP thu ly 810 lam viee
Budc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xir Iy ho so, trinh LD UBND tinh phé duyét 44 g1 lam viéc
Buoc 8 [Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, ph,é duyét ky vao ho so 04 gi¢ lam viéc
Budc 9 |Lianh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 git lam viéc
. . , Vao s6 van ban, déng dau, ky sd, chuyén két qua cho T
Budgc 10 |BO phan van thu VP UBND tinh Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gio 1am viéc
A A . . . | - X4c nhan trén phé‘m mém mot cira;
Buge 11 [0 phan TN&TRQ clia so GDEDT tal | "1y 14 qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va

thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai guyet TTHC

240 L«r lam viéc

20. Quy trinh Chuyén ddi nha tré, truong miu gio, truong mam non tu thuc do nha diu tw nwéc ngoai dau tu sang nha
tré, trudng miu gido, truong mam non tu thuc hoat dong khong vi loi nhuin

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh. Trong d6, 20 ngay lom viéc tai Sé Gido duc va
Dao tao, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh noi bd, quy trinh dién tur:

- B phan HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh

Thw t.l{ Pon vi/nguwoi thue hién Ngi dung cOng viéc Thoi gian thwc hién
cOng viéc -
I Thurc hién quy trl‘nh tai S& Giao duc 160 gior 1am viée
va Dao tao j
- B6 phan TN&TKQ cua s¢ GD&DT tai 7 ’ ‘ ’
Bude 1 Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen

tra cho ca nhan/té chuc;

4 g1 lam viéc
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- SH héa ho so, chuyén ho so trén phén mém mot clra va
ho so gidy (trir trueong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Phong TCCB ctia S& GD&PT xir Iy hd 50
. Chuyén vién Phong TCCB - S¢& - Nhén ho so (dien tr) va xem xé€t gidi quyét A
Bube2 GD&DT - Xem xét, tham tra, x&t 1y hd so, du tha?o KQ giai guyet 114 git lam vige
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét
Buéc 3 |Lanh dao Phong TCCB - S& GD&DT truge khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban 24 gio lam viée
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Buéc 4 [Lanh dao S6 GD&DT Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét KQ TTHC. 16 gid lam viéc
Viao sé van ban, déng déu, ky sd, chuyén hd so cho Bo
. A LA s X han TN&TKQ ctaa Van phong UBND tinh tai Trun g e
Buge S 1BO phan Van thu S¢ GD&DT fam Phuc vu hanh chinh colzlg tn%h/Tra két qua giai quyegt 2 gitrlam viee
TTHC
11 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gi¢ lam viéc
Buge ¢ [BO phan TN&TKQ ciia VP UBND tinh Kiém tra, tiép nhdn ho so, giti phiéu hen trd cho S¢| 02 gid lam viée
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh | GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly
Buéc 7 |Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xur ly ho so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gio lam viéc
Budc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao hd so 04 gidr 1am viée
Buéc 9 |Lanh dao UBND tinh Phé dqyét két qua TTHC, , _ 04 gio lam viéc
Buée 10 [Bo phan van thu VP UBND tinh 1Y:fng)ta\$np2/arﬁ ;‘;}“fh;f’c ggsg;ﬂfh“yen ket qua cho | ) i 1am viee
A 1A . . . | - Xac nhan trén phin mém mdt cura;
Buéc 11 (B0 phan TN&TKQ cua s6 GD&DT tal| 1414 g gigi quyét TTHC cho c4 nhan/ty chirc va
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh A B
thu phi, 1€ phi (n€u c6).
Tong thoi gian giai quyet TTHC 200 gio lam viée

21. Quy trinh Chuyen dbi truwong trung hoc pho thong tu thuc, treong pho thong tu thuc co nhiéu cip hoc co cap hoc cao
nhat la trung hoc pho thong do nha dau tu trong nudc dau tu; co s& gido duc pho thong tu thuc do nha dau tw nude ngoai
dau tw sang truong pho thong tuw

- Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh. Trong do, 20 ngay lam viéc tai Sé Gido duc va
Dao tao, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.







- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tur:

28

Th“ t.l‘f Pon vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuce hién
cong viéc
I Thuc hién quy trinh tai S6 Giao duc

va Dao tao

160 gio lam viéc

Budc 1

- B§ phén TN&TKQ cua s& GD&DT tai
Trung tim PV Hanh chinh cong tinh

- B6 phan HC-TH cta Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/t chirc;

- $6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va
ho so gidy (trir trieong hop ho so nép truc tuyén) cho
Phong TCCB ciia S& GD&PT xir Iy hd so.

4 gi0 1am vige

Buéc 2

Chuyén vién Phong TCCB - S¢&
GD&DT

- Nhan hd so (dién tir) va xem x¢t giai quyét
- Xem xét, thim tra, xir ly hd so, du thao KQ giai guyet

114 gid lam viéc

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Budc 3 |Lanh dao Phong TCCB - S6 GD&DT truGe khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Vén ban 24 gid 1am viéc
trinh UBND tinh phé duyét két qua

Budc 4 |Lanh dao S GD&DT Ky Vé’n ban trinh UBND tinh phé dulég KQ TTHC. 16 gid lam viéc
Vao s0 vian ban, dong dau, ky so, chuyén ho so cho Bo

Bu6c S |BO phan Vin thu S6 GD&DT phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung | 0 e

tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét
TTHC

1 Thuc hién quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
Busc 6 |BO phan TN&TKQ ctia VP UBND tinh Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho S&| 02 gio lam viéc

o¢ tai Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh | GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly
Budc 7 [Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xur ly ho so, trinh LD UBND tinh phé duyét 28 gid lam viéc
Budc 8 |Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, ph’é duyét ky vao ho so 04 gid lam viéc
Budc 9 [Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gid lam viéc

, A , Vao s van ban, dong dau, ky 56, chuyén két qua cho e s o
Budc 10 |Bo phén van thu VP UBND tinh Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh 02 gid lam viéc
Budc 11 B¢ phan TN&TKQ cua s6 GD&DT tai | Xéc nhan trén phin mém mat cira;

Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh
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- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ty chirc va
thu phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio 1am viée

VL. Linh vuc Thi, tuyén sinh
22. Quy trinh Pang ki xét tuyen hgc theo ché do cir tuyén
- Thoi han giai quyét: 40 ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan di hé so theo quy dinh. Trong do, 35 ngay lam viéc tai S¢ Gido duc va

Dao tao, 05 ngay lam viéc tqi UBND tinh.
- Quy trinh ndi bo, quy trinh dién tI:

Th“ t.l{ Pon vi/nguwoi thue hién N¢i dung céng viéc Thoi gian thuce hién
cong viéc
I Thuce hién quy trl‘nh tai S¢ Giao duc 280 gié lam viée
va Dao tao _ ’ ‘ ,
- Bd phin TN&TKQ ciia s& GD&DT tai | - Ki€m tra, huong dan, ti€p nhén hd so, giri phi€u hen
A . . A tra cho ca nhén/to chirc;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh cda A
Buoce 1 AT A \ A - Sé hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va 4 g1 lam viéc
- Bo phdn HC-TH cua Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh hé so gidy (trir truomg hgp ho so ngp truc tuyén) cho
Phong GDCN-TX cia S GD&DT xit ly ho so.
. Chuyén vién Phong GDCN-TX - S¢& - Nhan hd so (dién ur) va xem x¢t giai quyét ctxa
Buge 2 GD&DT - Xem xét, thdm tra, xit 1y ho so, du thao KQ giai quyet 226 gio lam viee
’ Lanh dao Phong GDCN-TX - S& Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai quyét L
Budc 3 GD&DT trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban 24 gid lam viéc
trinh UBND tinh phé duyét két qua
Budéc 4 |Lanh dao S6 GD&DT KLVan ban trinh UBND tinh phe duyet KQ THC. 24 g1 1am viéc
Vao sb van ban, dong diu, ky sd, chuyén hé so cho B
. A LA s . phén TN&TKQ cua Vin phong UBND tinh tai Trung o ta o en
Buge 5 1Bo phan Van thu 86 GD&DT tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra két qua giai quyét 2 gi0 lam vigc
TTHC
11 Thue hién quy trinh tai UBND tinh 40 gio lam viéc
Buse ¢ B phan TN&TKQ cta VP UBND tinh Kiém tra, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra cho So'| 02 gid lam viée
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh | GD&DPT va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly
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Budc 7

Chuyén vién VP UBND tinh

Xem xét, xir 1y hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét

28 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao VP UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so

04 gio lam viéc

Buac 9

Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC

04 giy lam viéc

Buédc 10

B0 phén van thu VP UBND tinh

Vao sb van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho
Trung tdam PV Hanh chinh cOng tinh

02 gio lam viéc

Budc 11

B6 phan TN&TKQ ciia s GD&DT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

- Xac nhan trén phf"m mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6é chirc va
thu phi, 1€ phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

320 gio lam viée








TRINH TIEP NHAN, GIAI QUYET \} \
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2446 /QD—

Phin 1. DANH MUC QUY TRINH

IANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG
GAAO DUC VA PAO TAO THY'C HIEN TOAN BQ QUY
UA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

STT

Tén linh vuc, thi tuc hanh chinh (M s6 TTHC)

Quyét dinh cong bo Danh muc
TTHC

I. Linh

vue Giao duc trung hoc (02 TTHC)

1.

Chuyén trudng db6i véi hoc sinh trung hoc phé théng (1.000270)

2.

Xin hoc lai tai trucmg khac dbi voi hoc sinh trung hoc (1.001088)

I1. Linh vue Glao duc nghé nghiép (01 TTHC)

Cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép dbi véi nhém

3 nganh dao tao gido vién trinh d6 trung cap (1.005354)
III. Linh vuc gido duc dan toc (01 TTHC)
4 Cho phép truong phé thong dan tdc ndi tri cé cép hoc cao nhét 14 trung hoc
' pho thong hoat dong giao duc (1.005081)
IV. Linh vuc gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc din va co s&
giao duc khac (04 TTHC)
5 Cho phép trung tam ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido duc tro lai
) (1.005025)
6. Sap nhap, chia, tach trung tdm ngoai ngir, tin hoc (1.005043)
7 Giai thé trung tAm ngoai ngf, tin hoc (theo dé nghi cta ca nhan td chire
' thanh 14p trung tAm ngoai ngf, tin hoc) (1.005036)
8. | P& nghi duoc kinh doanh dich vu tu van du hoc tré lai (2.001987)

Quyét dinh s 1852/QD-UBND ngay
28 thang 7 nam 2021 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bd danh muc
tha tuc hanh chinh dugc chuin héa
thudc pham vi chirc nang quan ly cua
S& Giao duc va Pao tao tinh Thira
Thién Hué
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V. Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong giao duc qudc dan (02 TTHC)

9. | Phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai (1.005143)

10 pé nghi mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tép cho tré em, hoc sinh,
" | sinh vién (1.005144)

VL. Linh vue vin bang, chirng chi (03 TTHC)

Cong nhén bang tot nghiép trung hoc co sd, bang tot nghiép trung hoc phd
11. | thong, gidy ching nhén hoan thanh chuong trinh gido duc phd théng do co
s& gido duc nudc ngoai cap d€ st dung tai Viét Nam (1.004889)

12. | CAp ban sao van bang, chimg chi tir s6 gbc (1.005092)

13. | Chinh stra ndi dung van bang, chimg chi (2.001914)
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Phén II. NOI DUNG QUY TRINH CU THE

I. Linh vuc Gido duc trung hoc

1. Quy trinh Chuyén trudong doi véi hoc sinh trung hoc ph6 théng

- Thoi han giai quyet 2 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh giai quyét theo phuong thirc “4 tai chd™:

Thir tw cong viéc

Pon vi/ngwdi thuce hién

N§i dung cong viéc

Thai gian thuce

hién
] ‘ B§ phan TN&TKQ cua S6 GD&DT Klem tra tinh phap Iy cua hé so, huéng dén, 0.5 eid 1am
Buéce 1: Ti€p nhan ho so | tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca ’v;géc

cOng tinh

nhan/t chirc

Budc 2: SO hoa ho so

B¢ phan HC-TC tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

S6 hoa ho so, ky s6 ho so, chuyén ho so trén
moi truéng mang

1 gio lam viéc

Budc 3: Nghién cir,
tham tra, tham dinh, dé
xuit két qua

B6 phin TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh

Nghién ciru, tham tra, tham dinh ho so, du
thao, d€ xuat ket qua giai quyet; xin y kién vé
chuyé&n mon trén moi truong mang

0,5 gio lam viéc

Budc 4: Trao ddi, 20p ¥

Phong GDTrH S GD&DT

Trao d6i, gbp v vé€ chuyén mén

3,5 gio lam viéc

Budc 5: Hoan thién du
thao

Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh

Téng hop g6p y, hoan thi€n du thao két qua
giai quyét, chuyén ldnh dao phong chuyén mon
xem x¢€t trén moi trudng mang.

0,5 gio lam
viéc

Budc 6: Phé duyét/Trinh
hé duyét

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cbng tinh

Ky sd, chuyén dy thao trén mdi truong mang
dén phong, ban chuyén mén phu trach d¢€ trinh

0,5 gio lam viéc

Budc 6 (6.1): Trinh phé
duyét

Lanh dao phong GDTrH, S¢
GD&DT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
phé duyét

2 gio lam viée

Budc 6 (6.2): Trinh phé
duyét

Lanh dao S¢ GD&DT

Phé duyét, chuyén van thu ban hanh

1 gio lam viéc

Budc 7: Ban hanh

Vin thu S6 GD&DT

Vao sb, ky s6, ban hanh, cip nhat két qua giai
quyét (c6 ky s0) trén méi trudng mang

0,5 gio lam viéc

Budc 8: Tra két qua

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Thuc hién nhan két qua (co ky so), in ra, dong
dau thuc hién quy trinh lién thong 1én UBND
tinh; dong goi ho so giay, chuyén ve don vi dé

luu trit theo quy dinh

0,5 gi¢ lam viéc








Téng thoi gian gidi quyét TTHC 16v§é‘c’ lam
2. Quy trinh Xin hoc lai tai trwong khac dbi véi hoc sinh trung hoc
- Thoi han giai quyet: 5 ngay lam vi€e, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh giai quyet theo phuong thic “4 tai cho”:
Thir tu cdng viée Pon vi/ngudi thuwe hién N¢i dung cong viéc Thoi E:Z‘: thyc

Budc 1: Tiép nhan hd so

B6 phén TN&TKQ cua S¢ GD&DT
tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cOng tinh

- Kiém tra tinh phap ly ciia hd so, huéng
dan, tiép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho
ca nhan/to chirc

0,5 gio lam viée

Budc 2: SO hoa ho so

B¢ phan HC-TC tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

- S6 hoa ho so, ky s6 ho so, chuyén ho so
trén moi trudng mang

1 gio lam viéc

Budc 3: Nghién ciru, tham
tra, tham dinh, d€ xuat két
qua

Bd phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Nghién cilru, tham tra, tham dinh ho so, du
thao, dé xuat két qua giai quyét; xin y kién
v€ chuyén mon trén mdi trudng mang

0,5 gitr lam viéc

Budc 4: Trao déi, g0p y

Phong GDTrH S¢ GD&DT

Trao d0i, gop v v€ chuyén mon

24 gi0 lam viéc

Buédc 5: Hoan thién du thao

B9 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh

Tong hop gop y, hoan thién dur thao két qua
giai quy€t, chuyén lanh dao phong chuyén
mon xem xét trén moi trudng mang.

0,5 gid lam viéc

Budc 6: Phé duyét/Trinh
phé duyét

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh

Ky sd, chuyén dy thao trén méi truong
mang dén phong, ban chuyén mén phu
trach dé trinh

0,5 gio lam viéc

Budc 6 (6.1): Trinh phé
duyét

Lanh dao phong GDTrH,
GD&DT

S&

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
phé duyét

4 gio lam viéc

Budc 6 (6.2): Trinh phé
duyét

Lanh dao S¢ GD&DT

Phé duyét, chuyén van thu ban hanh

3 gio lam viéc

Budce 7: Ban hanh

Van thu S&6 GD&DT

Vo sb, ky s6, ban hanh, cap nhat két qua
gidi quyét (co ky s0) trén moi truong mang

0,5 gio lam viéc

Budc 8: Tra két qua

Bd phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Thyc hién nhan két qua (co ky sd), in ra,
dong dau thuc hién quy trinh lién thong 1€n

0,5 gio lam viéc








UBND tinh; dong goi ho so gidy, chuyén
v¢ don vi d€ luu trir theo quy dinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam
viée

IL. Linh vye Giao duc nghé nghiép
3. Quy trinh Cf,lp giay chirng nhan ding ky hoat dgng gido duc nghé nghiép doi véi nhém nganh dao tao gido

vién trinh d¢ trung cap

- Thoi han giai quyet 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh gidi quyét theo phuong thirc “4 tai chd”:

Thir tw cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue
hién

Budce 1: Tiép nhan ho
SO

BO phin TN&TKQ cia Sé&
GD&DT tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh c6ng tinh

- Kiém tra tinh phép ly ciia hd so, huéng dan, tiép
nhén ho so, giri phiéu hen tra cho ¢4 nhan/to chirc

0,5 gi¢ lam viéc

Budc 2: S6 hoa ho so

Bo phdn HC-TC tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh c¢6ng tinh

- SO héa ho so, ky sé ho so, chuyén ho so trén
moi trudng mang

1 giolam viéc

Budc 3: Nghién clru,
tham tra, tham dinh, dé
xuat két qua

B6 phdn TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh

Nghién ctu, thim tra, thim dinh hd so, du thao,
dé xuat két qua giai quyét; xin y kién ve chuyén
moén trén moi truong mang

0,5 gio lam viéc

Bué6c 4: Trao déi, 20p v

Phong GDCN-TX S¢ GD&DT

Trao doi, gbp ¥ vé chuyén mon

48 gi¢ lam viéc

Budc 5: Hoan thién du
thao

B¢ phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vy Hanh chinh c¢6ng tinh

Téng hop gop y, hoan thién du thao két qua giai
quyét, chuyén 1anh dao phong chuyén mon xem
x€t trén moi trudng mang.

0,5 gio lam viéc

Budce 6: Phé duyét/
Trinh phé duyét

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Ky s, chuyén dy théo trén méi trudng mang dén
phong, ban chuyén mon phu trach dé trinh

0,5 gio lam viéc

Budce 6 (6.1): Trinh phé
duyét

Lanh dao phong GDCN-TX, S¢
GD&DT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh phé
duyét

8 gid lam viéc

Budc 6 (6.2): Trinh phé
duyét

Lanh dao S6 GD&DPT

Phé duyét, chuyén véan thu ban hanh

2 gio lam viéc
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Buagce 7: Ban hanh

Van thu S¢ GD&DT

Vao sb, ky so, ban hanh, cap nhat két qua giai
quyét (c6 ky sd) trén mai trudmg mang

0,5 gi¢ lam viéc

Budc 8: Tra két qua

Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Thue hién nhan két qua (c6 ky sb), in ra, dong
dau thuc hién quy trinh lién thong lén UBND
tinh; dong goi hd so gidy, chuyén vé don vi dé
luu trir theo quy dinh

0,5 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam
viéc

II1. Linh vue Giao duc dan toc ) ) ] )
4. Quy trinh Cho phép truong phé thong dian toc noi tri c6 cap hoc cao nhat la trung hoc pho thong hoat dong

giao duc

- Thoi han giai quyet 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh giai quyét theo phuong thirc “4 tai chd”:

Thir tw cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1: Tiép nhan hd so

Bd phin TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

- Klem tra tinh phap 1y cta hé so, huéng dan,
tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra cho ca
nhan/td chirc

0,5 gior lam viée

Budce 2: S6 hoéa hod so

B phidn HC-TC tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

- SO hoa ho so, ky s6 ho so, chuyén ho so
trén mdi truong mang

1 gid lam viée

Budc 3: Nghién ctru, thdm
tra, tham dinh, dé xuat két qua

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Nghién ctru, tham tra, thim dinh hd so, du
thao, dé¢ xuat két qua giai quyét; xin y kién
vé€ chuyén mon trén moi trrong mang

0,5 gio lam viéc

Budc 4: Trao doi, gop v

Phong GDTrH Sé GD&DT

Trao 61, gop v vé chuyén mon

72 g1& lam viée

Budc 5: Hoan thién du thao

Bd phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Tong hop gop ¥, hoan thién du thao két qua
giai quyét, chuyén lanh dao phong chuyén
mon xem xét trén moi trudng mang.

0,5 gio lam viéc

Budc 6: Phé duyét/ Trinh phé
duyét

B0 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Ky s0, chuyén du thao trén moi trudng mang
dén phong, ban chuyén moén phu trach dé
trinh

0,5 gio lam viéc
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Budc 6(6.1): Trinh phé duyét

Lanh dao phong GDTrH, S¢
GD&DT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
phé duyét

30 gio lam viéc

Budc 6(6.2): Trinh phé duyét

Lanh dao S GD&DT

Phé duyet chuyen van thu ban hanh

7 gid lam viéc

Budc 7: Ban hanh

Van thu S&6 GD&DT

Vao s0, ky s0, ban hanh, cap nhat két qua
giai quyét (co kxs@ trén moi trucmg mang

0,5 gio lam viéc

Budc 8: Tra két qua

Bd phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cOng tinh

Thuc hién nhan két qua (co ky sb), in ra,
dong diu thuc hién quy trinh lién thong lén
UBND tinh; déng géi hd so gidy, chuyén vé
don vij dé luu trit theo quy dinh

0,5 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam
viéc

IV. Linh vuc Gido duc va dio tao thudc hé thdng giso duc qudc din va co sé gido duc khac
5. Quy trinh cho phép trung tim ngoai ngi, tin hoc hoat dong giao duc tra lai
- Thoi han giai quyet 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh giai quyét theo phuong thirc “4 tai chd”:

Thir tw cOng viéc

DPon vi/ngudi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thue

hién
’ ‘ B0 phin TN&TKQ cia So&|- Klem tra tinh phap 1y ca hd so, huéng dan, 0.5 it lam
Budc 1: Ti€p nhéan ho so GD&DT tai Trung tdm Phuc vu | tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca ’ vigéc

Hanh chinh cOng tinh

nhan/td chirc

Budc 2: SO hdéa hd so

B9 phin HC-TC tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh

- S6 hoa ho so, ky s6 ho so, chuyén ho so trén
mdi trudong mang

1 gio lam viéc

Budc 3: Nghién ciru, thim
tra, tham dinh, dé xuat két qua

B§ phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Nghién ciru, thdm tra, thim dinh hd so, du
thao, dé xuat két qua giai quye€t; xin y kién vé
ch_yen mon trén moi truong mang

0,5 gio lam viéc

Buéc 4: Trao déi, 20p Y

Phong GDCN-TX S¢ GD&DT

Trao doi, g6p ¥ vé chuyén mén

72 gid lam viéc

Budce 5: Hoan thién dyu thao

B¢ phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Tong hop gop ¥, hoan thién du thao két qua
giai quyét, chuyén lanh dao phong chuyén
mon xem xét trén moi trudng mang.

0,5 gio lam viéc

Budc 6: Phé duyét/ Trinh phé
duyét

B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm

Phuc vu Hanh chinh céng tinh

Ky 50, chuyen du thao trén moi truong mang
dén phong, ban chuyén mén phu trach dé trinh

0,5 gio lam viéc
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Budc 6(6.1): Trinh phé duyét

Lanh dao phong GDCN-TX, S¢
GD&DPT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
phé duyét

20 gid lam viéc

Budc 6(6.2): Trinh phé duyét

Lanh dao S6 GD&DT

Phé duyét, chuyén vin thu ban hanh

4 gi¢ lam viéc

Budce 7: Ban hanh

Vian thu S6 GD&DT

Vo s6, ky s, ban hanh, cap nhat két qua giai
quyé€t (co ky s0) trén m6i trudng mang

0,5 gio lam viéc

Budc 8: Tra két qua

Bd phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Thuc hién nhan két qua (c6 ky sb), in ra, déng
d4u thuc hién quy trinh lién thong lén UBND
tinh; dong géi ho so gidy, chuyén v& don vi dé
luu trit theo quy dinh

0,5 gi¢ lam viée

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam

viéc

6. Quy trinh sap nhap, chia, tach trung tam ngoai ngir, tin hoc
- Thot han g1a1 quyet 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh giai quyét theo phuong thirc “4 tai chd”:

Thir tw cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1: Tiép nhan hd so

Bo phan TN&TKQ cha S&
GD&DT tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng tinh

Klem tra tinh phap ly ctia hd so, hudng dan,
tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chirc

0,5 gio lam viéc

Budc 2: SO hoa ho so

B6 phan HC-TC tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng tinh

S6 héa ho so, ky s6 hd so, chuyéen ho so trén
mdi trudng mang

1 gio lam viéc

Budc 3: Nghién ciru, tham tra,

thdm dinh, dé xuat két qua

Bo phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh céng
tinh

Nghién ctru, thdm tra, tham dinh hd so, du
thao, dé xuat két qua giai quyét; xin y kien
v€ chuyén mon trén moi trudng mang

0,5 gio lam viéc

Buéc 4: Trao doi, gop v

Phong TCCB S6 GD&DT

Trao d6i, gép vy v€ chuyén mén

72 gi¢ lam viéc

Budc 5: Hoan thién du thao

Bo phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh

Tong hop goép v, hoan thién du thao két qua
giai quyét, chuyén lanh dao phong chuyén
moén xem xé€t trén moi trudng mang.

0,5 gid lam viéc

Buéc 6: Phé duyét/Trinh phé
duyét

Bo phin TN&TKQ tai Trung
taim Phuc vu Hanh chinh céng
tinh

Ky sb, chuyén dy thao trén méi truong
mang dén phong, ban chuyén mén phu
trach de trinh

0,5 gio lam viéc
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Budce 6 (6.1): Trinh phé duyét

Lanh dao phong TCCB, S&
GD&DT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
phé duyét

20 gio lam viéc

Budc 6 (6.2): Trinh phé duyét

Lanh dao S GD&DT

Phé duyét, chuyén van thu ban hanh

4 gid lam viéc

Budc 7: Ban hanh

Van thu S¢ GD&DT

Vao sb, ky sb, ban hanh, cap nhat két qua
g1di quyét (c6 ky s0) trén mdi trudng mang

0,5 gid lam viéc

Budc 8: Tra két qua

B6 phan TN&TKQ tai Trung
tim Phuc vu Hanh chinh cOng
tinh

Thuc hién nhan két qua (c6 ky sd), in ra,
dong déu thue hién quy trinh lién thong lén
UBND tinh; déng goi hd so gidy, chuyén vé
don vi dé luu trix theo quy dinh

0,5 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am
viéc

7. Quy trinh Giai thé trung tAm ngoai ngit, tin hoc (theo dé nghi ciia ca nhén t6 chirc thanh Iip trung tim ngoai

ngit, tin hoc)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ke tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh giai quyét theo phuong thuc “4 tai cho”:

Thir tw cong viéc

Don vi/nguwoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Buéc 1: Tiép nhan hd so

B6 phan TN&TKQ cta S&
GD&DT tai Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra tinh phap 1y ctia hd so, huéng din,
tiecp nhan ho so, gri phiéu hen tra cho ca
nhan/to chirc

0,5 gio lam viéc

Budc 2: SO hoa hd so

B0 phan HC-TC tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

- S0 hda ho so, ky sO ho so, chuyén ho so trén
moi trudng mang

1 gio lam viée

Budce 3: Nghién ciru, thim
tra, tham dinh, dé xuat két qua

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Nghién ciru, thim tra, thim dinh ho so, du
thao, dé xuat ket qua giai quyét; xin y kién vé
chuyén mén trén moi trudng mang

0,5 gio lam viéc

Buéce 4: Trao déi, gép vy

Phong TCCB S6 GD&DT

Trao ddi, gép y vé chuyén mdn

72 216 lam viéc

Budc 5: Hoan thi€n du thao

B6 phén TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Tong hop gop ¥, hoan thién du théo két qua
giai quyet chuyén lanh dao phong chuyén
mon xem Xét trén moi trudng mang.

0,5 gio lam viéc
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Budc 6: Phé duyét/Trinh phé
duyét

B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh

Ky s6, chuyén du thao trén méi trudng mang
dén phong, ban chuyén mén phu trach dé
trinh

0,5 gid lam viée

Budc 6 (6.1): Trinh phé duyét Lanh dao phong TCCB, S¢

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh

20 gid lam viéc

GD&DT phé duyét
Budc 6 (6.2): Trinh phé duyét | Lanh dao S GD&DT Phé duyét, chuyen van thu ban hanh 4 gi0 lam viéc
Buéc 7: Ban hanh Vin thu S GD&DT Vao 0, ky 50, ban hanh, cap nhat ket qua giéi 0,5 gior lam viée

quyét (co ky sd) trén mdi trudng mang

B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm

Bugc 8: Tra két qua Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Thuc hién nhan két qua (co ky s6), in ra, dong
dau thyc hién quy trinh lién thong 1én UBND
tinh; dong goi ho so gidy, chuyén vé don vi
dé luu trir theo quy dinh

0,5 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam
viéc

8. Quy trinh Pé nghi dwoc kinh doanh dich vu tu van du hoc trd 1ai
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hé so theo quy dinh.

- Quy trinh giai quyét theo phuong thirc “4 tai chd™:

Thir tu cong viéc Don vi/nguoi thue hién

N¢i dung cong viéc

Thei gian thuc
hién

B phin TN&TKQ cua Sé&
GD&DT tai Trung tim Phuc vu
Hanh chinh c6ng tinh

Bude 1: Tiép nhan ho so

- Klem tra tinh phap ly cua ho so, huéng
dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/td chirc

0,5 gito lam viéc

B6 phan HC-TC tai Trung tdm

Buéc 2: 86 hoa ho so Phuc vu Hanh chinh céng tinh

- S6 héa ho so, ky so ho so, chuyén ho so
trén moi trudng mang

1 gio lam vigc

Buéc 3: Nghién ciru, tham tra,
tham dinh, dé xuat két qua

B0 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh

Nghién ctru, tham tra, tham dinh ho so, du
thao, d¢ xuat két qua giai quyet; xin y kién
vé€ chuy€n mén trén moi trudng mang

0,5 gits lam viée

Budc 4: Trao doi, gop y Phong GDCN-TX S¢ GD&DPT

Trao d6i, gop v v€ chuyén mén

72 g0 lam viéc

B6 phan TN&TKQ tai Trung tim

Budc 5: Hoan thién du thao Phuc vu Hanh chinh c¢dng tinh

Téng hop gop ¥, hoan thién dy thao két qua
giai quyet, chuyén lanh dao phong chuyén
mon xem xét trén moi trudng mang.

0,5 gio lam viéc
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Budc 6: Phé duyét/Trinh phé
duyét

B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Ky s6, chuyén du thado trén méi truong |

mang dén phong, ban chuyén mén phu
trach d€ trinh

0,5 git lam viéc

Budc 6 (6.1): Trinh phé duyét

Lanh dao phong GDCN-TX, S¢&
GD&DT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
hé duyét

20 gio lam viéc

Buéc 6 (6.2): Trinh phé duyét

Lanh dao S6 GD&DT

Phé duyét, chuyén van thu ban hanh

4 gity lam viéc

Budc 7: Ban hanh

Van thu S¢ GD&DT

Vao s6, ky s, ban hanh, cip nhat két qua
giai quy€t (6 ky s6) trén mdi trudng mang

0,5 gi¢ lam viéc

Budc 8: Tra két qua

B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Thuc hién nhan két qua (c6 ky sd), in ra,
dong d4u thuc hién quy trinh lién thong 1én
UBND tinh; déng goi hd so gidy, chuyén
vé don vi dé luu trir theo quy dinh

0,5 gio lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gié lam
viéc

V. Linh vue Gi4o duc va dao tao thude hé thong gido duc qudc dan
9. Quy trinh Pé nghi mién giam hoc phiva hé tro chi phi hoc tp cho hoc sinh, sinh vién
- Thot han giai quyet 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hé so theo quy dinh.

- Quy trinh giai quyét theo phuong thirc “4 tai chd”:

Thir tw cdng viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Néi dung cdong viéc

Thoi gian thue
hién

Budc 1: Tiép nhén hd so

B6 phin TN&TKQ cua Sé&
GD&DT tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra tinh phép ly cua hd so, huéng
dan, ti€p nhéan ho so, gui phi€u hen tra cho
ca nhan/té chirc

0,5 gio lam viéc

Budce 2: SO hda ho so

B6 phdn HC-TC tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

- S6 hoéa hod so, ky so ho so, chuyén hé so
trén moi trudng mang

1 gio lam viée

Budc 3: Nghién C,l'l'u, thim tra,

thdm dinh, dé xuit két qua

B6 phin TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh

Nghién ciru, tham tra, tham dinh ho so, du
thao, dé xuat két qua giai quyet; xin y kién
vé chuyén mén trén méi trudng mang

0,5 gitr lam viéc

Buédc 4: Trao déi, gop ¥y

Phong KHTC S¢& GD&DT

Trao dbi, gép ¥ vé chuyén mén

144 gi¢ lam viéc








12

Budéce 5: Hoan thién du thao

Bo phan TN&TKQ tai Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh

Téng hop g6p y, hoan thién du thao két qua
giai quye€t, chuyén 1anh dao phong chuyén
mon xem x€t trén moi trudng mang.

0,5 gio 1am viéc

Buéc 6: Phé duyét/ Trinh phé
duyét

Bd phin TN&TKQ tai Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh coéng
tinh

Ky sb, chuyén du thao trén moéi trudng
mang dén phong, ban chuyén mén phu
trdch dé trinh

0,5 gid lam viéc

Buéc 6 (6.1): Trinh phé duyét

Lanh dao phong KHTC, Sé&
GD&DT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
hé duyét

40 gid lam viée

Budc 6 (6.2): Trinh phé duyét

Lénh dao S¢ GD&DT

Phé duyét, chuyén van thu ban hanh

12 gid lam viéc

Budce 7: Ban hanh

Vin thu S6¢ GD&DT

Vao s0, ky s6, ban hanh, cap nhat két qua
1di quyét (co ky so s) trén moi trudng mang

0,5 gio 1am viéc

Buéc 8: Tra két qua

Bo phin TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh

Thue hién nhan két qua (co ky s6), in ra,
dong dau thuc hién quy trinh lién théng lén
UBND tinh; déng g6i hd so gidy, chuyén vé
don vi dé luu trir theo quy dinh

0,5 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam
viéc

10. Quy trinh Pé nghi ph€ duyét viéc day va hoc bing tleng nwéc ngoai
- Thoi han g1a1 quyet 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh giai quyét theo phuong thic “4 tai chd”:

Thir tu cong viéc

Don vi/ngudi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Buéce 1: Tiép nhan ho so

B0 phan TN&TKQ cia S6 GD&DT tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh

- Kiém tra tinh phap ly cua hé so,
huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra cho ca nhan/td chirc

0,5 gid lam viéc

Buéc 2: SO hoa ho so

B¢ phan HC-TC tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng tinh

- S6 hoa hod so, ky s6 ho so, chuyén
hd so trén moi trudng mang

1 gio lam viée

Budc 3: Nghién ciru, tham tra,

tham dinh, d¢ xuét két qua

Bo phian TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

Nghién ctru, thim tra, thim dinh hd
so, du thao, d& xudt két qua giai
quyét; xin y kién vé chuyén mén trén
moi truéng mang

0,5 gio 1am viéc
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Budc 4: Trao ddi, g6p y Phong GDTrH S¢6 GD&DT Trao ddi, gop y vé& chuyén mon

72 gid lam viéc

Tong hop gop ¥, hoan thién dyu thao
Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc | két qua giai quyét, chuyén lanh dao

vu Hanh chinh cong tinh phong chuyén moén xem xét trén moi
trudng mang.

Budc 5: Hoan thién du thao

0,5 gio lam viéc

Ky sb, chuyén du thao trén moi
truong mang dén phong, ban chuyén
mon phu trach dé trinh

Buégc 6: Phé duyét/Trinh phé B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
duyét vu Hanh chinh céng tinh

0,5 gio lam viéc

Hoan thién dy thao két qua giai

Bugc 6 (6.1): Trinh phé duyét | Lanh dao phong GDTrH, S6 GD&DPT quyét, trinh phé duyét

30 gio lam viéc

Budc 6 (6.2): Trinh phé duyét | Lanh dao S6d GD&DPT Phé duyét, chuyén van thu ban hanh 7 210 lam viéc
Vao so, ky s(),, ban hanh, gélp nhatkét | 0,5 gio lam viéc
Budc 7: Ban hanh Van thu S¢ GD&DPT qua gidi quyét (c6 ky sd) trén moi

trudng mang

Thuc hién nhan két qua (c6 ky sb), in
ra, dong diu thuc hién quy trinh lién
thong 1én UBND tinh; déng goi hd so
gidy, chuyén vé don vi dé luu trit theo
quy dinh

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc

Budc 8: Tra ket qua vu Hanh chinh cong tinh

0,5 gio lam vige

Téng thoi gian gii quyét TTHC

160 gio lam
viéc

VI Linh vye Vin bing chitng chi
11. Quy trinh Cong nhén vin bang cua nguoi Viét Nam do co s& gido duc nwée ngoai cap
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh giai quyét theo phuong thirc “4 tai chd”:

Thir tw cdng viéc Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

, . BO phin TN&TKQ cua So |- ~Kién@ tra tinh phap ly cta }16 so, huong
Buéc 1: Ti€p nhan ho so GD&DT tai Trung tdm Phuc vu | dén, ti€p nhan hé so, giri phiéu hen tra cho
Hanh chinh cong tinh c4 nhan/to chirc

0,5 gio lam vige
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Budc 2: So6 hoa ho so

B0 phan HC-TC tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh ¢6ng tinh

- S0 hoa ho so, ky s6 ho so, chuyén ho so
trén moi truéng mang

1 gi¢ lam vige

Budc 3: Nghién ciru, tham tra,

thdm dinh, dé xuét két qua

B¢ phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh ¢ong tinh

Nghién ciru, tham tra, tham dinh ho so, du
thao, d€ xuat két qua giai quyét; xin y kién
v€ chuyén mon trén moi trudng mang

0,5 gid lam vige

Buéc 4: Trao déi, gépy

Phong KT-KDCLGD S¢
GD&DT

Trao doi, gép y v€ chuyén mon

72 gio lam viée

Budce 5: Hoan thién du thao

B¢ phén TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh

Tong hop gop y, hoan thién du thao két qua
giai quyét, chuyén lanh dao phong chuyén
mon xem X€t trén moi trudng mang.

0,5 gio lam viée

Budéce 6: Phé duyét/Trinh phé
duyét

B¢ phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh c¢éng tinh

Ky s6, chuyén du thao trén moi trudng
mang dén phong, ban chuyén mon phu
trach d€ trinh

0,5 gitr lam viéc

Buéce 6 (6.1): Trinh phé duyét

Lanh dao phong KT-KDPCLGD,
So GD&DPT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
phé duyét

30 gio lam viée

Budce 6 (6.2): Trinh phé duyét

Lanh dao S6 GD&DT

Phé duyét, chuyén vin thu ban hanh

7 gio 1am viéc

Budce 7: Ban hanh

Van thu S6 GD&DT

Vao s, ky s6, ban hanh, cdp nhét két qua
giai quyét (c6 ky so) trén moi truong mang

0,5 gio lam viéc

Budc 8: Tra két qua

B0 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng tinh

Thuc hién nhan két qua (c6 ky s6), in ra,
dong déu thuc hién quy trinh lién thong 1én
UBND tinh; dong goi ho so gidy, chuyén
vé don vi dé luu trir theo quy dinh

0,5 gio lam vige

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam
viéc

12. Quy trinh Cap ban sao vin bang, ching chi tir 50 goc
- Thoi han giai quyet 1 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh giai quyét theo phuong thirc “4 tai chd”:

Thu tu cong viéc

Don vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thuce
hién
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Budc 1: Tiép nhan hd so

Bd phin TN&TKQ cua So
GD&DT tai Trung tdim Phuc vu
Hanh chinh c6ng tinh

- Kxem tra tinh phap ly cua hé so, hudng
dan, txep nhan hé so, gui phxeu hen tra cho
c4 nhan/td chirc

0,5 gio lam viéc

Budc 2: S6 hoa ho so

Bd phdn HC-TC tai Trung tadm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

- S6 héa ho so, ky s0 ho so, chuyén ho so
trén moi trudng mang

0,5 gio lam viéc

Budc 3: Nghién ciru, thim tra,

thAm dinh, dé xuét két qua

B phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Nghién ciu, tham tra, tham dinh hé so, du
thao, dé xuat két qua giai quyét; xin y kién
vé€ chuyén mon trén moi trudng mang

0,5 gio lam viéc

Budc 4: Trao df)i, gépy

Phong KT-KPCLGD  S&

GD&DT

Trao doi, gop y vé chuyén mon

1,5 g1o lam viéc

Budc 5: Hoan thién du thao

B4 phdn TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Téng hop gbp ¥, hoan thién du thao két qua
giai quyét, chuyen lanh dao phong chuyén
mon xem xét trén mai trudng mang.

0,5 gio lam viéc

Budc 6: Phé duyét/Trinh phé
duyét

Bo phdn TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Ky s6, chuyén du thao trén mdi truong
mang dén phong, ban chuyén mdn phu
trach dé trinh

0,5 gio lam viéc

Budc 6 (6.1): Trinh phé duyét

Lanh dao phong KT-KDCLGD,
So¢ GD&DT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
phé duyét

0,5 gio lam viéc

Bugc 6 (6.2): Trinh phé duyét

Lanh dao S GD&DT

Phé duyét, chuyén van thu ban hanh

0,5 g1 lam viéc

Budc 7: Ban hanh

Vian thu S¢ GD&DT

Vao s0, ky s6, ban hanh, cap nhat két qua
giai quyét (cé ky so) trén moi truong mang

0,5 gio lam viéc

Budc 8: Tra két qua

B§ phan TN&TKQ tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Thuc hién nhan két qua (co ky s0), in ra,
dong diu thuc hién quy trinh lién thong [én
UBND tinh; déng gbi hd so gidy, chuyén
vé don vi d& luu trir theo quy dinh

0,5 gio lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

8 gi¢ lam viéc

13. Quy trinh Chinh sira ndi dung vin bang, chirng chi

- Thoi han giai quyet 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so theo quy dinh.
- Quy trinh giai quyét theo phuong thirc “4 tai chd”:

Thir tu cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Noéi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
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Budc 1: Tiép nhan hd so

B6 phan TN&TKQ cua S6 GD&DPT
tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh

- Kiém tra tinh phap 1y cia hd so, hudng
dan, tiép nhan hd so, g phiéu hen tra cho
cé nhan/t6 chirc

0,5 gio lam viéc

Budc 2: SO hoa hd so

B6 phan HC-TC tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh céng tinh

- S6 hda ho so, ky s6 hd so, chuyén ho so
trén moi trudng mang

1 gio lam viéc

Budc 3: Nghién ciru, tham
tra, tham dinh, dé xuat két
qua

B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Nghién ctru, tham tra, tham dinh ho so, du
thao, d€ xuat két qua giai quyét; xin y kién
ve€ chuyén moén trén moi trudng mang

0,5 gio lam viéc

Budc 4: Trao déi, gép y

Phong KT-KDPCLGD S6 GD&DT

Trao doi, gop y v€ chuyén mon

24 gio lam viéc

Budc 5: Hoan thién du thao

B phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Tong hop gop y, hoan thién du thao két qua
giai quyét, chuyén lanh dao phong chuyén
mon xem x€t trén moi trudng mang.

0,5 gi¢ lam
viéc

Budc 6: Phé duyét/Trinh phé
duyét

B phin TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Ky sb, chuyen du thao trén modi truong
mang dén phong, ban chuyén mén phu
trach dé trinh

0,5 gior 1am viéc

Budc 6 (6.1): Trinh phé
duyét

Lanh dao phong KT-KDPCLGD, S¢&
GD&DT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
phé duyét

4 gid lam viéc

Budce 6 (6.2): Trinh phé
duyét

Lanh dao S¢ GD&DT

Phé duyét, chuyén van thu ban hanh

3 gio lam viée

Budc 7: Ban hanh

Vién thu S&6 GD&DT

Vo s, ky sb, ban hanh, cap nhat két qua
giai quyét (cd ky sd) trén mdi truong mang

0,5 gio lam viée

Budc 8: Tra két qua

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Thuc hién nhan két qua (co ky sb), in ra,
dong dau thuc hién quy trinh lién thong lén
UBND tinh; dong g6i hd so gidy, chuyén
vé don vi d& luu trit theo quy dinh

0,5 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam
viéc








QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET
THAM QUYEN QUYET PINH CUA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2446 /Q
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et

TIEP NHAN, GIAI QUYET VA YRA

CHINH THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG THUQC
TICH UBDN TINH THUC HIEN TOAN BQ QUY TRINH
{ TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

gay 28thang 9 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh (Ma TTHC)

Quyét dinh cong b6 Danh muec TTHC

I. Linh vue Gigo duc nghé nghiép (01 TTHC)

1.

Giai ghé phan hiéu truong trung cap su pham (theo dé nghi
cua td chirc, ¢4 nhan dé nghi thanh 14p phan hiéu) (1.005087)

IL. Linh vue gido duc dan toc (02 TTHC)

2.

Sap nhap, chia, tach trudng phd thong dan tdc ndi tra
(1.005079)

3.

Giai thé truong phé thong dan tdc ndi tra (theo yéu céu clia
t chirc, c4 nhan dé nghi thanh lap truorng) (1.005076)

IIL. Linh vue gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc
dan va co s& giao duc khac (01 TTHC)

4.

Sap nhép, chia tach truong trung hoc phé thong chuyén
(1.004999)

IV. Linh vue gido duc va dao tao thuge hé thong giao duc qudc
dan (01 TTHC)

5.

Xép hang Trung tm gi4o duc thuong xuyén (1.000729)

Quyét dinh sb 1852/QD-UBND ngay 28 thang 7 nam
2021 ctia Chii tich UBND tinh v& viéc céng bd danh
muc thi tuc hanh chinh duoc chuén hda thudc pham
vi chirc nang quan ly cia S& Gido duc va Dao tao
tinh Thira Thién Hué
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Phan II. QUY TRINH NQI BQ CU THE

I. Linh vue Gido duc nghé nghiép
1. Quy trinh Giai thé phan hi¢u truong trung cap su pham (theo dé nghi caa to chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap phan
hiéu trudng trung cip)
- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong dé: 15 ngay lam viée tai Sé Gido duc
va Pao tao, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.
- Quy trinh giai quyét TTHC theo phuong thitc “4 tai chd”:

Thir tir cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

Ng¢i dung cong viéc

That gian thuc
hién

I

Thuc hién quy trinh tai Sé
Giao duc va Dao tao

120 gio lam viéc

Bude 1: Tiép nhan hd
SO

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh

- Kiém tra tinh phép 1y cua hd so, huéng dan, tiép
nhén ho so, giri phi€u hen tra cho ca nhan/toé chirc

0,5 gio lam viée

Budc 2: S6 hoda ho so

B6 phan HC-TC tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

- S6 hoa hd so, ky s6 ho so, chuyén ho so trén moi
truong mang

1 g1o lam viéc

Bude 3: Nghién ciru,
tham tra, tham dinh, dé
xuat két qua

B4 phdn TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Nghién ctru, thim tra, tham dinh ho so, du thao,
dé xuat két qua giai quyét; xin y kién vé chuyén
mon trén mdi trudng mang

24 gio lam viéc

Budc 4: Trao ddi, gop
y

Phong TCCB - S6 GD&DT

Trao d6i, gop y ve chuyén moén

56 gio lam viéc

Budc 5: Hoan thién du
thao

B6 phdn TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh

Tong hop gop ¥, hoan thién du thao két qua giai
quyét, chuyén lanh dao phong chuyén mén xem
x€t trén moi trudng mang.

16 gio lam viéce

Budc 6: Phé duyét/
Trinh phé duyét

B¢ phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh

Ky sb, chuyén du thao trén mdi truong mang dén
phong, ban chuyén mén phu trach d€ trinh

0,5 gior lam viéc

Budc 6 (6.1): Trinh
phé duyét

Lanh dao phong TCCB - S¢
GD&DT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh phé
duyét

20 gi¢ lam viéc

Budc 6 (6.2): Trinh
phé duyét

Léanh dao S6 GD&DT

Phé duyét, chuyén van thu ban hanh

1 gio lam viéce

Budc 7: Ban hanh

Van thu S¢ GD&DT

Vio sb, ky s0, ban hanh, cip nhat két qua giai
quyét (co ky sd) trén moi trudng mang

0,5 gio lam viéc








I

Thuye hién quy trinh tai UBND
tinh

40 gio lam viéc

Budc 8: Tiép nhan hd
so

Bo phin TN&TKQ cha VP
UBND tinh tai Trung tdm PV

Kiém tra, tiép nhén ho so, giri phiéu hen tra cho
S GD&DT va chuyén ho so cho chuyén vién VP

02 gi¢ lam viéc

Hanh chinh cong tinh thu ly
BuoS: 9: Thﬂam d;Anh ho Chuyén vién VP UBND tinh Xefn xet: xur ly hé so, trinh Lanh dao UBND tinh 28 ity 1am vice
so/trinh phé duyét phé duyét i
Budc 10: Phé duyét Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 210 lam viéc
Bude 11: Ky duyétban |}~ 440 UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gidy lam viéc

hanh

Budc 12: Ban hanh

B0 phén van thu VP UBND tinh

Vio s6 van ban, dong déu, ky s, chuyén két qua
cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

02 git lam viéc

Budéc 13: Tra két qua

B¢ phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh

Thuc hién nhan két qua (c6 ky sb), in ra, déng diu
thuc hién quy trinh lién thong [én UBND tinh;
déng goi hd so gidy, chuyén vé don vi dé luu trix
theo quy dinh

0,5 git lam viéc

160 gio' 1am

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viéc

II. Linh vue Giao duc dan toc

2. Quy trinh Giai the trudng pho thong dan toc noi tra (theo yéu ciu ciia t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh lap trudong)

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh. Trong dé: 15 ngay lam viée tai S6 Gido duc
va Dao tao, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh giai quyét TTHC theo phuong thirc “4 tai chd”:

Thir tw cong viéc Don vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc Thoi lgl:g:: thue

Thyc hi€én quy trinh tai S&
Giao duc va Dao tao
B6 phin TN&TKQ cua S¢
GD&DT tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng tinh

I 120 gio lam viéc

Budc 1: Tiép nhan

Kiém tra tinh phép ly ctia hd so, huéng dén, tiép nhan hd
hé so '

- h . LA A e 0,5 gi¢ lam viéc
so, gt phiéu hen tra cho c4 nhan/t6 chirc g '
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Budc 2: SO hoéa hod
SO

Bo phian HC-TC tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh

S0 hoa ho so, ky s ho so, chuyén ho so trén moi trudong
mang

1 gior lam viée

Budc 3: Nghién
ctru, tham tra,
tham dinh, dé xuat
két qua

B phan TN&TKQ cua S&
GD&DT tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

Nghién ctru, tham tra, thim dinh ho so, du thao, dé xuit
ket qua giai quyét; xin y kién vé chuyén mon trén moi
truong mang

24 gio lam viée

Budc 4: Trao doi,
gop y

Phong TCCB S¢ GD&DT

Trao doi, gop y v€ chuyén mon

56 gio lam viéce

Budc 5: Hoan
thi€én du thao

B0 phdn TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Tong hop gdp v, hoan thién du thao két qua giai quyét,
chuyén lanh dao phong chuyén mon xem xét trén moi
trudng mang.

16 gi¢r 1am viéc

Budc 6: Phé

Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm

Ky sd, chuyén dy thao trén méi truong mang dén phong,

gﬁng/Trmh phe Phuc vu Hanh chinh cong tinh ban chuyén mon phu trach dé trinh 0,5 gi0r lam viéc
Budc 6 (6.1): Lanh dao phong TCCB, S&|. . . .. T o

Trinh phé duyét GD&DT Hoan thién dy thﬂao két qua giai quyét, trinh phé duyét 20 gio lam viéc
Btforc 6 (?.2): ) Lanh dao S6 GD&DT Phé duyét, chuyén van thu ban hanh I gir lam viée
Trinh phé duyét ] ] i ,

Bu6c 7: Ban hanh | Van the S¢ GD&PT Vao s, ky s0, ban hanh, cap nhat ket qua gidi quyet (c6 | 5 o jam viee

ky s) trén mdi trudng mang

Il

Thue hién quy trinh tai UBND
tinh

40 gid lam viéc

Budc 8: Tiép nhan
ho so

Bo phin TN&TKQ cua VP
UBND tinh tai Trung tdm PV
Hanh chinh cong tinh

Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho s& GD
va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly

02 gio lam viéc

Budc 9: Tham
dinh ho so/trinh
phé duyét

Chuyén vién VP UBND tinh

Xem xét, xir Iy hd so, trinh LD UBND tinh phé duyét

28 gio 1am viée

Budgce 10: Phé
duyét

Lanh dao VP UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so

04 gio lam viéc








Budce 11: Ky duyét
ban hanh

Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC

04 gio lam vige

Budc 12: Ban
hanh

B4 phéan vén thu VP UBND tinh

Vao sé van ban, déng dAu, ky s, chuyén két qua cho
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

02 gid lam viéc

Budc 13: Tra két
qua

B0 phin TN&TKQ tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh ¢Ong tinh

Thuc hién nhan két qua (c6 ky sd), in ra, dong déu thuc
hién quy trinh lién thong 1én UBND tinh; dong goi hd so
gidy, chuyén vé don vi dé luu trit theo quy dinh

0,5 g1t lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 giv lam viéc

3. Quy trinh Sap nhép, chia, tach trlr(mg phd thong dan tde ndi tri

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so theo quy dinh. Trong dé, 15 ngay lam viéc tai Sé Gido duc
va Dao tao, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh giai quyét TTHC theo phuong thirc “4 tai chd”:

Thir tw cong viéc

Don vi/nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

I

Thuwc hién quy trinh tai S& Giao
duc va Dao tao

120 gio Jam viéce

Buéc 1: Tiép nhan
ho so

B§ phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh ¢6ng tinh

Kiém tra tinh phap ly cua hd so, hudng dén, tlep
nhin hd so, giri phiéu hen trd cho ¢4 nhan/td
chirc

0,5 gio lam viée

Budc 2: S6 hoa hd
SO

B3 phian HC-TC tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh

So hoa ho so, ky s hd so, chuyén ho so trén mdi
trudng mang

1 gior lam viée

thdm tra, thim dinh,
dé xuat két qua

Budc 3: Nghién ciru,

B0 phan TN&TKQ tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh

Nghién clru, tham tra, thdm dinh ho so, du thao,
dé xuat két qua giai quyét; xin y kién vé chuyén
mon trén madi trudng mang

24 gid lam vige

Budc 4: Trao ddi,
gépy

Phong TCCB S& GD&DT

Trao 401, gop y v€ chuyén mon

56 gio lam viée

Budc 5: Hoan thién
du thao

Bd phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Téng hop gop ¥, hoan thién du thao két qua giai
quyét, chuyén lanh dao phong chuyén mon xem
xét trén md1 trudng mang.

16 gio lam vige

Budce 6: Phé
duyét/Trinh phé
duyét

B phidn TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Ky s6, chuyén du thao trén mdi truong mang
dén phong, ban chuyén mon phu trach dé trinh

0,5 gio lam viéc








Budc 6 (6.1): Trinh
phé duyét

Lanh dao phong TCCB), S¢&
GD&DPT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh phé
duyét

20 gio lam viéc

Budce 6 (6.2): Trinh
phé duyét

Lanh dao S6 GD&DT

Phé duyét, chuyén van thu ban hanh

1 gio lam viéc

Budc 7: Ban hanh

Vin thu S6 GD&DT

Vao sO, ky sb, ban hanh, cdp nhét két qua giai
quyet (co ky so) trén moi trudng mang

0,5 git 1am viéc
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Thuc hién quy trinh tai UBND
tinh

40 gio 1am viéc

Budc 8: Tiép nhéan ho
SO

B6 phan TN&TKQ cua VP UBND
tinh tai Trung tdm PV Hanh chinh
cong tinh

Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho
s& GD va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu
ly

02 gid lam viéc

Budc 9: Tham dinh
hd so/trinh phé duyét

Chuyén vién VP UBND tinh

Xem xét, xir Iy h so, trinh LD UBND tinh phé
duyét

28 gi0 lam viéc

Budc 10: Phé duyét

[ anh dao VP UBND tinh

Kiém tra, phé duyét ky vao hd so

04 git lam viéc

Budc 11: Ky duyét
ban hanh

Lanh dao UBND tinh

Phé duyét két qua TTHC

04 gi& lam viéc

Budce 12: Ban hanh

B6 phan van thu VP UBND tinh

Va0 s6 van ban, déng dau, ky sb, chuyén két qua
cho Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

02 gitr lam viéc

Budc 13: Tra két qua

B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Thuce hién nhan két qua (c6 ky sd), in ra, dong
dau thuc hién quy trinh lién thong 1én UBND
tinh; dong goi hd so gidy, chuyén vé don vi dé
luu trit theo quy dinh

0,5 git 1am viéc

Toéng thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc

IIL Linh vue Gigo duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc din va co sé gido duc khac
4. Quy trinh Sap nhap, chia tach truwong trung hoc pho thong chuyén

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong dé: 20 ngay lam viéc tai S¢ Gido duc

va Dao tao, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh. i
- Quy trinh giai quyet TTHC theo phuong thiric “4 tai cho”:

Thir tu cong viée

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

|

duc va Dao tao

Thue hién quy trinh tai S& Giao

160 gio 1am viéc








Budc 1: Tiép nhan hd
SO

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh

Kiém tra tinh phép ly ctia ho so, huéng dan,
ti€p nhan ho so, gui phi¢u hen tra cho ca
nhan/td chirc

0,5 gio lam viéc

Budc 2: SO hoa hod so

B6 phin HC-TC tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh

S6 héa ho so, ky so hod so, chuyén ho so trén
modi trudng mang

1 gi 1am viée

Budce 3: Nghién ciru,
tham tra, tham dinh, dé
xuat két qua

B0 phin TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh

Nghién ctru, tham tra, thdm dinh hd so, du
thao, dé xuat két qua giai quyet; xin y kién
vé chuyén mén trén moi trudng mang

24 gi¢ lam viéc

Budc 4: Trao déi, 20p ¥

Phong TCCB So GD&DT

Trao doi, gop ¥ vé chuyén médn

64 gi¢ lam vi€c

Budc 5: Hoan thién du
thao

B0 phan TN&TKQ tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Tong hop gop y, hoan thién du thao két qua
giai quyét, chuyén lanh dao phong chuyén
mdn xem x¢t trén moi trudng mang.

24 gi0 lam viéc

Budc 6: Phé duyét/Trinh
phé duyét

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Ky 56, chuyén duy thao trén méi trudng mang
dén phong, ban chuyén mén phu trach dé
trinh

0,5 gi¢ lam viéc

Budc 6 (6.1): Trinh phé
duyét

Lanh dao phong TCCB, S¢
GD&DT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
phé duyét

20 gi0 lam viéc

Budc 6 (6.2): Trinh phé
duyét

Lanh dao S¢ GD&DT

Phé duyét, chuyén van thu ban hanh

5 gio lam viée

Budc 7: Ban hanh

Vin thu S¢ GD&DT

Vao sb, ky 5O, ban hanh, cap nhat két qua
giai quyet (coky so) trén moi trudng mang

0,5 gid lam viéc

Il

Thuc hién quy trinh tai UBND
tinh

40 gio lam viéc

Budc 8: Tiép nhan ho so

Bo phan TN&TKQ cua VP UBND
tinh tai Trung tdm PV Hanh chinh
cOng tinh

Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra
cho s& GD va chuyén ho so cho chuyén vién
VP thu ly

02 gio lam viéc

Budc 9: Thim dinh hd

Xem xét, xtr Iy ho so, trinh LD UBND tinh

softrinh phé duyét Chuyén vién VP UBND tinh phé duyét ‘ 28 gi¢ lam viéc
Budc 10: Phé duyét Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so 04 gi¢ lam viéc
Buoc 11: Ky duyétban ; »1 420 UBND tinh Phé duyét két qua TTHC 04 gics lam viéc

| hanh








Budce 12: Ban hanh

B6 phén van thue VP UBND tinh

Vo s van ban, dong dau, ky sd, chuyén két
qua cho Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh

02 gio lam viéc

Budc 13: Tra két qua

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Thuc hién nhan két qua (c6 ky sd), in ra,
dong dau thuc hién quy trinh lién thong 1én
UBND tinh; dong géi ho so gidy, chuyén vé

0,5 gio lam viéc

don vj dé luu trir theo quy dinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gi&y lam viée

IV. Linh vue Gido duc va dao tao thugc hé thong gido duc quoc din
5. Quy trinh Xép hang Trung tam giao dyc thuong xuyén
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh. Trong d6: 25 ngay lam viéc tai S¢ Gido duc
va Pao tao, 05 ngay lam viéc tai UBND tinh.

- Quy trinh giai quyét TTHC theo phuong thirc “4 tai chd™:

Thir tu cong viéc

Pon vi/nguai thue hién

No¢i dung cong viéc

Théi gian thue
hién

I

Thye hién quy trinh tai S& Giao duc
va Dao tao

200 git 1am viéc

Budce 1: Tiép nhan hd so

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

Kiém tra tinh phap Iy ciia hd so, hudng dan,
tiép nhan ho so, gui phieéu hen tra cho ca
nhan/to chirc

0,5 gid lam
Viéc

Budc 2: S6 hoa ho so

B0 phan HC-TC tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh

S6 hoa ho so, ky s6 ho so, chuyén ho so trén
moi trudng mang

1 gio lam viéc

Buédc 3: Nghién ciru,
tham tra, tham dinh, dé
xudt két qua

B¢ phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh céng tinh

Nghién‘ clru, thém tra, thim dinh ho so, du
thao, dé xuat két qua giai quyét; xin y kién
vEé chuyen mon tren mdi trudng mang

24 gig lam viéc

Budc 4: Trao déi, gop vy

Phong GDTX-CN S¢ GD&DPT

Trao ddi, g0p y vé chuyén mon

72 gid lam viéc

Budc 5: Hoan thién du
thao

B0 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh

Tong hop gop y, hoan thién du thao két qua
giai quyét, chuyen lanh dao phong chuyén
mon xem xét trén moi1 trudng mang.

40 gio lam viéc

Budc 6: Phé duyét/Trinh
phé duyét

Bo phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh c6ng tinh

Ky s6, chuyén du thao trén moi trudng mang
dén phong, ban chuyén moén phu trach dé
trinh

0,5 gid lam viéc








Budc 6 (6.1): Trinh phé
duyét

Lanh dao phong GDTX-CN S¢
GD&DT

Hoan thién du thao két qua giai quyét, trinh
phé duyét

20 gid lam viéc

Buéce 6 (6.2): Trinh phé
duyét

Lanh dao S& GD&DT

Budc 7: Ban hanh

Vian thu S¢ GD&DT

Phé duyét, chuyén vin thu ban hanh

1 gio lam vige

N
7 Vi $b, Ky 0, ban hanh, cap nhat két qua

giai quyét (cé ky sb) trén mdi trudmg mang

0,5 gio lam viéc

II

Thuec hién quy trinh tai UBND tinh

40 gio lam viéc

Budc 8: Tiép nhan hé so

B phan TN&TKQ cta VP UBND tinh
tai Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, tiép nh4n hd so, giri phiéu hen tra
cho s& GD va chuyén ho so cho chuyén vién
VP thuy ly

02 gio lam viéc

Budc 9: Thdm dinh ho
so/trinh phé duyét

Chuyén vién VP UBND tinh

- Xem xét, xir Iy hd so, trinh LD UBND tinh
phé duyét

28 gio lam viéc

Budgc 10: Phé duyét

Lanh dao VP UBND tinh

- Kiém tra, phé duyét ky vao hd so

04 gio 1am viée

Budéce 11: Ky duyét ban
hanh

Lanh dao UBND tinh

- Phé duyét két qua TTHC

04 gio lam viéc

Budce 12: Ban hanh

B4 phéan van thu VP UBND tinh

- Vao sb vin ban, dong dAu, ky s, chuyén
két qua cho Trung tdm PV Hanh chinh cong
tinh

02 gi¢ lam viéc

Budc 13: Tra két qua

Bo6 phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh c6ng tinh

Thuc hién nhan két qua (c6 ky s6), in ra,
dong diu thuc hién quy trinh lién thong lén
UBND tinh; déng goi hd so gidy, chuyén vé
don vi dé luu tri theo quy dinh

0,5 git lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

240 gid lam viéc
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