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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NAM ĐỊNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ các Quyết định: số 1451/QĐ-UBND ngày 26/7/2023; số 1664/QĐ-UBND ngày 24/8/2023; số 1954/QĐ-UBND ngày 09/10/2023; số 2028/QĐ-UBND ngày 17/10/2023 của Chủ tịch UBND tỉnh;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ tại Tờ trình số 1718/TTr-SKHCN ngày 15/11/2023 về việc phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết và phạm vi chức năng quản lý của Sở Khoa học và Công nghệ.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ áp dụng trên địa bàn tỉnh (có Phụ lục kèm theo).

Điều 2. Sở Khoa học và Công nghệ có trách nhiệm thực hiện tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

Sở Thông tin và Truyền thông chủ trì, phối hợp với Sở Khoa học và Công nghệ và các cơ quan, đơn vị có liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên phần mềm Dịch vụ công trực tuyến theo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Bãi bỏ các nội dung phê duyệt đối với 10 quy trình lĩnh vực khoa học và công nghệ; 02 quy trình lĩnh vực sở hữu trí tuệ tương ứng đã được Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt tại Quyết định số 2063/QĐ-UBND ngày 19/8/2020.

Bãi bỏ các nội dung phê duyệt đối với 07 quy trình tương ứng lĩnh vực năng lượng nguyên tử, an toàn bức xạ hạt nhân đã được Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt tại Quyết định số 2648/QĐ-UBND ngày 08/12/2021.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông và các đơn vị, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- VPCP (Cục KSTTHC);
- Cổng TTĐT tỉnh, Trang TTĐT VPUBND tỉnh;
- Lưu: VP1, VP7, VP11.

	CHỦ TỊCH




Phạm Đình Nghị


PHỤ LỤC
QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
(Kèm theo Quyết định số 2350/QĐ-UBND ngày tháng 11 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Nam Định )

Phần I
DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	STT
	Tên quy trình nội bộ

	Quy trình nội bộ thuộc thẩm quyền quyết định của UBND tỉnh

	Lĩnh vực Khoa học và công nghệ

	1
	Thủ tục mua sáng chế, sáng kiến

	2
	Thủ tục hỗ trợ kinh phí hoặc mua công nghệ được tổ chức, cá nhân trong nước tạo ra từ kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ để sản xuất sản phẩm quốc gia, trọng điểm, chủ lực

	3
	Thủ tục hỗ trợ kinh phí, mua kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ do tổ chức, cá nhân tự đầu tư nghiên cứu

	4
	Thủ tục công nhận kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ do tổ chức, cá nhân tự đầu tư nghiên cứu

	Quy trình nội bộ thuộc thẩm quyền quyết định của Sở Khoa học và Công nghệ

	Lĩnh vực Khoa học và Công nghệ

	1
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận chuyển giao công nghệ khuyến khích chuyển giao

	2
	Thủ tục sửa đổi, bổ sung Giấy chứng nhận chuyển giao công nghệ khuyến khích chuyển giao

	3
	Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận chuyển giao công nghệ khuyến khích chuyển giao

	4
	Thủ tục đăng ký kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp tỉnh, cấp cơ sở sử dụng ngân sách nhà nước và nhiệm vụ khoa học và công nghệ do quỹ của Nhà nước trong lĩnh vực khoa học và công nghệ tài trợ thuộc phạm vi quản lý của tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương

	5
	Thủ tục đăng ký kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách nhà nước

	6
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động lần đầu cho tổ chức khoa học và công nghệ

	7
	Thủ tục thay đổi, bổ sung nội dung Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ

	8
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận hoạt động lần đầu cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

	9
	Thủ tục thay đổi, bổ sung nội dung Giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

	10
	Thủ tục yêu cầu hỗ trợ từ Quỹ phát triển khoa học và công nghệ tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương

	11
	Thủ tục đăng ký thông tin kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ được mua bằng ngân sách nhà nước thuộc phạm vi quản lý của tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	Lĩnh vực năng lượng nguyên tử, An toàn bức xạ hạt nhân

	12
	Thủ tục khai báo thiết bị Xquang chẩn đoán trong y tế

	13
	Thủ tục cấp giấy phép tiến hành công việc bức xạ - Sử dụng thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế

	14
	Thủ tục gia hạn giấy phép tiến hành công việc bức xạ - Sử dụng thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế

	15
	Thủ tục sửa đổi giấy phép tiến hành công việc bức xạ - Sử dụng thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế

	16
	Thủ tục bổ sung giấy phép tiến hành công việc bức xạ - Sử dụng thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế

	17
	Thủ tục cấp lại giấy phép tiến hành công việc bức xạ - Sử dụng thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế

	18
	Thủ tục cấp Chứng chỉ nhân viên bức xạ (đối với người phụ trách an toàn cơ sở X-quang chẩn đoán trong y tế)

	Lĩnh vực Sở hữu trí tuệ

	19
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận tổ chức giám định sở hữu công nghiệp

	20
	Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận tổ chức giám định sở hữu công nghiệp

	21
	Thủ tục thu hồi Giấy chứng nhận tổ chức giám định sở hữu công nghiệp


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN


[image: image1.emf]Phan II - Noi dung




_1762608142/PHULUC.zip


Phan II - Noi dung.pdf

3

Phén I “
NOI DUNG CU THE

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH

I. LINH VUC KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Thi tuc mua sang ché, sang kién

- M4 s6 TTHC: 1.011815.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 22 ngay lam viéc (176 gio)

Bu’é’ﬁ bon V} thyc Ngm‘ﬂ thye N§i dung cong viéc Tho gif:\n Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién : * thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho ca nhan/ to
chuc.
- Phan loai, s6 h6a ho so theo quy dinh (trir truong hop ho so
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén cho phong chuyén mén
Trung tam Ho so g@)‘m: ’ ) ) Pr}u Iuc: QT.QLCN.05 -
Phuc vu + Pon d¢ ng_hi Nha nudc mua sang che, sang kién theo mél’J Ho so }_16 tro cac to Ch’L'I’C, ca
hénh. Chl'hh Chuyén BM 111.1 tai Phu luc 3 ban hanh kém theo Thong tu so nhén kinh phi, mua két qua
Buécl | . . 14/2023/TT-BKHCN. 4 gio nghién ctu khoa hoc va
cbng, XTPT Vién e . , L .z T L
VA HTDN + Ban ~the hién hi¢u qua ap dung sang che, sang kien trorjg phE’it trién co’ng ngh¢, sang
anh thuc tien va kha nang mo rong quy mé &p dung theo mau che, sang kien

BM 111.2 tai Phu luc 3 ban hanh kém theo Thong tu sd
14/2023/TT-BKHCN.

+ Ban kién nghi cia co quan, to chirc vé su can thiét mua
séng ché, sang kién va phuong an quan ly, khai thac, chuyén
giao theo mau BM I11.3 tai Phy lyc 3 ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2023/TT-BKHCN.





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=327227





Lanh dao

Phan cong xir ly cho chuyén vién ic
ohong gxuly y 4 gio
Kiém tra tinh day du va hop Ié cua hd so:
ohon - Truong hop ho so khong day du, hop Ié, trong thoi han 03
Ouin ? ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so, co quan tiép nhan hd
a . A , .2 , n n N 5. .
\ yA . so gui thong bao t4i to chac, cd nhan yéu cau stra doi, bo
. Cong nghé Chuyén N
Buéc 2 N 2 sung 4 gio
va thi Vién . N <L A
. - Truong hop ho so day du, hop 1€:
truong - 2 . A
Cona naha + Xt ly, tham dinh ho so
¥ , N 5
g ngne + Béo co lanh dao Quyét dinh Hoi dng tham
+ Du thao Quyét dinh thanh lap hoi ddng tham dinh dinh (BM.QLCN.05.04)
Lanh dao | Duyét Béo céo tham dinh hd so, du thao Quyét dinh, trinh 4 gic
phong Lanh dao s KH&CN xem xét quyét dinh. glo
Lanh dao so
Budc 3 ¢ KH&CN | Phé duyét Quyét dinh thanh lap hoi déng tham dinh 4 gid
KH8(:CN phu trach
5 Phat hanh: Cap s6, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho _
Budéce 4 Van thu . N 4 gio
phong chuyén mon
Phong Quyét dinh Hoi dong tham
uan ly Chuyén o . L . ) dinh (BM.QLCN.05.04
Buodc 5 ? anwy . Ay Guri Ho so cho cac thanh vién hoi dong tham dinh 8 gio ' .z ( . Q . ‘A)
Cong nghé Vién Phiéu thanh vién hoi dong
va thi (BM.QLCN.05.05)








truong Chuyén
Cong nghé | vién, cac , o o Bién ban hop Hoi don
gngne | VI, C8C ) 5 e Hop héi ddng tham dinh. B =1 ban hop Hot dong
thanh vien Hoi dong két luan theo Bién ban 48gio | tham dinh
\ - 101 do € a all.
Hoi déng 1 4Ong Ket Tue (BM.QLCN.05.06)
tham dinh
Chuyén Du thao To trinh UBND tinh phé duyét quyét dinh hd tro 20 qic To trinh UBND tinh
vién mua sang ché, sang kién hoac Thong béo tir chdi hd trg glo (BM.QLCN.05.07)
Lanh dao | Duyét dy thao, trinh Lanh dao s& KH&CN xem xét quyét 8 qic Thong béo tir chéi hd tro
phong | dinh. 919 | (BM.QLCN.05.08)
. x To trinh UBND tinh
Lanh dao s¢ | Phé duyét To trinh UBND tinh phé duyét quyét dinh ho trg (I;M OLCN.05 017)
Buéc 6 KH&CN | kinh phi, mua sang ché, sang kién hoic Thong bao tir choi 8 gio NN
5¢ hu trach h3 tro Théng bao tir choi ho trg
u (0]
KH8(:CN o ' (BM.QLCN.05.08
Boohan | - Phét hanh: Cap sb, dong dau, luu hd so....; tra két qua cho To trinh UBND tinh
(0] a \
Budc 7 V; pﬂ; phong chuyén mon 4 gio (BM.QLCN.05.07), ho so
an tnu . R . . R
- Gui To trinh, ho so lién quan sang UBND tinh. lién quan.
Phong Van | Tiép nhan hd so, tham tra ho so trinh Lanh dao Vian phong
5 . xa (VP7) phu trach phé duyét.
Vién phong Lanh dao
an a , ~
UBND tinh ‘ ) . C oL ¢t dinh ho tro kinh phi,
: Van phong | Xem xét, phé duyét quyet dinh trinh 1anh dao UBND tinh Quyet:hn ) © ”?’i |n, P
) , N mua ket qua nghién ctiru
Budc 8 UBND tinh 52 gio R
Lanh dao khoa hoc vé phat trién cong
an a r / .z
UBND tinh UBND t'inh Ky duyét Quyét dinh ngh¢; sang che, sang kien
Van phong < f 1 < 1a o X . 1k S AA A
Van thu Phat hanh van ban gui két qua dén Khoa hoc va Cong nghé.

UBND tinh








Bué6c 9

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh céng
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén
Vién s&
KH&CN

Tra két qua TTHC.

4 gio

- Quyét dinh hd trg kinh
phi, mua sang ché, séang
kién.

- Théng bao tir chéi hd tro
(BM.QLCN.05.08)

2. Thia tuc hd tre kinh phi hodc mua cdng nghé dwec to chirc, c4 nhén trong nwéc tao ra tir két qua nghién ciru khoa hoc va
phat trien cong nghé de san xuat san pham quoc gia, trong diem, chi luc
- Ma s TTHC: 1.011816.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 22 ngay lam viéc (176 gio)

Budc | Don vithyc | Nguwoi thyc Néi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién j j thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho ca nhan/ to
chuc.
- Phan loai, s6 hda hd so theo quy dinh (trir truong hop hé so
nop truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong Phu luc - QT.QLCN.05 —
Trung tam truc tuyén cho phong chuyén mén Ho so hd tro cac to chuc, ca
Phuc vu hanh Ho so gom: nhan kinh phi, mua két qua
Buéc 1 | chinhcong, |Chuyén vién | + Don dé nghi hd tro kinh phi hoic mua céng nghé dugc to 4 gio nghién cuau khoa hoc va
XTDT va chirc, ca nhan trong nudc tao ra tir két qua nghién ctu khoa phét trién cong nghé, sang
HTDN tinh hoc va phét trién cong nghé dé san xuat san pham qudc gia, ché, sang kién

trong diém, chua luc theo mau BM 11.1 tai Phy luc 2 ban hanh
kém theo Thong tu s6 14/2023/TT-BKHCN.

+ Thuyét minh vé két qua nghién citu khoa hoc va phat trién
cong nghé theo mau BM 11.2 tai Phu luc 2 ban hanh kém





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=327225
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theo Thong tu s6 14/2023/TT-BKHCN.

+ Ban thé hién két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién
cdng nghé duoc dua vao ung dung, chuyén giao khéng qua
03 nam (P4i voi trudng hop d& nghi hd tro) theo miu BM
1.3 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2023/TT-BKHCN.

+ Ban kién nghi cua co quan, t6 chiic vé su can thiét mua va
phuong 4n quan ly, khai thac, chuyén giao két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé (Pi véi truong hop
dé nghi mua) theo mau BM 11.4 tai Phu luc 2 ban hanh kém
theo Thong tu s6 14/2023/TT-BKHCN.

Lanh N . A n .
an . dao Phan cong xur ly cho chuyén vién 4 gio
phong
Kiém tra tinh day du va hop 18 caa hd so:
- Truong hop hd so khong day du, hop 1¢, trong thoi han 03
Phong Quan I§ ngayq I-élm Aviéc Ifé tf]: -nglély n’hén f)é SO:’ corAqua? tiéP nh:ﬁ-n h(i)
Cona nahé va so gui thong bao tai to chac, cd nhan yéu cau stra doi, bo
Buéc 2 g g‘ ¢ Chuyén vién | sung 4 gio
thi truong . \ A 4o A
Cond naha - Truong hop ho so day du, hop 1€: uvét dinh M1 ddng thim
g ngne + Xt Iy, thém dinh hé so gnf e
+ B4o céo 1anh dao inh (BM.Q 05.04)
+ Dy thao Quyét dinh thanh Iap hoi dong tham dinh
Lanh dao | Duyét Bao cao tham dinh hd so, Du thao quyét dinh, trinh 4 gic
phong | Lanh dao so KH&CN xem xét quyét dinh. glo
Buse 3 | & KHECN Lanh dao s¢ | Phé duyét Thong bao dé nghi sira doi, bd sung hd so hoic 4gis

KH&CN phy

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh








trach
, § Phat hanh: Cap s, dong dau, luu hd so....; tra két qua cho N
Budc 4 Van thu . A4 4 gio
phong chuyén mon
Quyét dinh Hoi dong tham
: o e A D P . . dinh (BM.QLCN.05.04)
én vién | Gui ho ho cac thanh vién hoi dong tham dinh ‘ L \
Chuyén vién | Gui ho so cho 01 dong tham di 8 gio Phiéu thanh vién hoi déng
(BM.QLCN.05.05)
Chuyén vién, " .
. s . Bién ban hop Ho1 don
. .| céacthanh | - T6 chac Hop hoi dong tham dinh, . . a,l op ot dong
Phong Quanly| .. . .. .. e e A A, 48 gio tham dinh
Cona nahé va vién Hoi dong| - Hoi dong ket luan theo Bién ban. (BM.QLCN.05.06)
Y . : .05.
Budc 5 gngneva | ihim dinh
thi truong s e . A ~ X 1: x
Cona naha Dy thao To trinh UBND tinh phé duyét quyet dinh ho tro
g nghe kinh phi hoic mua cong nghé dugc to chirc, ca nhan trong & trinh UBND tinh
Chuyén vién | nudéc tao ra tor ket qua nghién cau khoa hoc va phat trien 20 gio (I?(:M QLCN.05.07)
cdng nghé dé san xuat san pham qudc gia, trong diém, chi A adx
B R e A X Thdng béo tir choi ho tro
luc hoac Thong béo tir choi ho tro (BM.QLCN.05.08)
Lanh dao | Duyét du thdo, trinh Lanh dao so¢ KH&CN xem xét quyét 8 qic ' o
phong dinh. glo
Phé duyét To trinh UBND tinh phé duyét quyét dinh ho t
) he duyét To trinh UBND tinh phe duyét quyet dinh ho trg Té trinh UBND tinh
Lanh dao s¢ | kinh phi hoac mua céng nghé dugc t6 chac, ca nhéan trong (BM.QLCN.05.07)
Buéc 6 KH&CN phu| nuéc tao ra tir két qua nghién cau khoa hoc va phat trién 8 gio NN
trach cong nghé dé san xuat san pham qudc gia, trong diém, chy Thong bao tir choi ho tro
¢ de sa at sa a 0 , frong diém,
S& KH&CN 9 NNt ce sall XUat Safl pram QUoc gia, fong Y (BM.QLCN.05.08
luc hoac Théng bao tir choi ho trg
- Phét hanh: Cap sd, dong diu, luu hd so....; tra két qua cho To& trinh UBND tinh
Budc 7 Van thu | phong chuyén mén 4 gid (BM.QLCN.05.07), hd so

- Guri To trinh, hd so lién quan sang UBND tinh.

kem theo.
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Phong Van | Tiép nhan ho so, tham tra hd so trinh Lanh dao Vin phong
5 . xa (VP7) phu trach phé duyét.
Vin phong Lanh dao Van
an , ~
UBND tinh ' T . &t dinh ha - i
M 1ohong UBND| Xem xét, phé duyét quyét dinh trinh lanh dao UBND tinh Quyet dinh ho tro Kinh phi
, , . mua két qua nghién ctu
Bué6c 8 tinh 52 gio N A
Lanh dao khoa hoc veé phat trien cong
a 1 ’ ,
UBND tinh i Ky duyét Quyét dinh ngh¢; sang che, sang kien.
i UBND tinh | Y yét Quyet di gh¢; sang che, sang kie
Vin phong Van th Phat hanh vian ban gui két qua dén Sé Khoa hoc va Cong
UBND tinh I nghe.
X - Quyét dinh hd trg kinh
Trung tam . L4 iz A
. phi, mua ket qua nghién ctu
Phuc vy hanh Chuyén vién khoa hoc vé phat trién con
Budc9 | chinhcong | y Tra két qua TTHC. 4 giod 2 1ot Ve Phot TIEn =Ong
sé KH&CN ngh¢; sang che, sang kien.
XTDT va A Ls A WX
- Thong béo tu choi ho tro
HTDN tinh

(BM.QLCN.05.08)

3. Thi tuc hd tro kinh phi, mua két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién céng nghé do té chikc, cd nhan tw dau tw nghién

cwu

- Ma s6 TTHC: 1.011814.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 22 ngay lam viéc (176 gio)

Budc | Don vithyc | Nguwoi thyc Néi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién j j thuc hién
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho ca nhan/ to Phu luc - QT.QLCN.05 —
) Phuc vu hanh .. | chtc. . Ho so hd trg cac to chuc, ca
Busel | inhcong | CMWYEMVIN | onan loai, sé héa hé so theo quy dinh (trir truong hop hd so |+ 9| nhan kinh phi, mua két qua
XTDT va nodp truc tuyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu cong nghién cau khoa hoc va





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=327226
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HTDN tinh

truc tuyén cho phong chuyé&n mén

Ho so gdbm:

+ Pon dé nghi hd tro kinh phi, mua két qua nghién ctu khoa
hoc va phat trién cong nghé theo mau BM 11.1 tai Phuy luc 2
ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2023/TT-BKHCN.

+ Thuyét minh vé két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién
cong nghé theo mau BM 11.2 tai Phu luc 2 ban hanh kém
theo Thong tu s6 14/2023/TT-BKHCN.

+ Ban thé hién két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién
cdng nghé duoc dwa vao ung dung, chuyén giao khéng qua
03 nam (P4i voi trudng hop d& nghi hd tro) theo mau BM
1.3 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2023/TT-BKHCN.

+ Ban kién nghi cta co quan, t6 chtic vé su can thiét mua va
phuong an quan ly, khai thac, chuyén giao két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé (BPdi véi truong hop
dé nghi mua) theo mau BM 11.4 tai Phu lyc 2 ban hanh kém
theo Thong tu s6 14/2023/TT-BKHCN.

phat trién cong nghé, sang
ché, sang kién

Buéce 2

Phong Quan ly
Cong ngh¢ va
thi truong
Cong nghé

Lanh dao . A .
. e Phén cong xur ly cho chuyén vién 4 gio
phong
Kiém tra tinh day du va hop 18 caa hd so:
- Truong hop hd so khong day du, hop I8¢, trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tr ngay nhan hd so, co tiép nhan hd _ uyét dinh Hoi dong tham
Chuyén vién gay . gay nhan ho so, co quan tiép nhan ho 4 gio Quyet dinh Hoi dong tha

so gui théng bao t6i to chirc, c& nhan yéu cau stra ddi, bod
sung
- Truong hop hd so day du, hop é:

dinh (BM.QLCN.05.04)
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+Xtr Iy, thim dinh hd so
+ B4ao cao lanh dao
+ Du thao Quyét dinh thanh lap hoi dong tham dinh

Lanh dao | Duyét Bao cdo tham dinh hd so, du thao Quyét dinh, trinh 4 gic
phong Lanh dao s6 KH&CN xem xét quyét dinh. glo
Lanh ) . ; . T .
. anh dao s Phé duyét Thong bao dé nghi stra doi, bo sung ho so hoac .
Budéc 3 KH&CN phy A S 4 gio
, Quyet dinh thanh lap héi dong tham dinh
So KH&CN trach
) Bo6 phan Van | Phat hanh: Cap s, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho N
Budc 4 . A A 4 gio
thu phong chuyén mon
Quyét dinh Hoi dong tham
- : o . L . dinh (BM.QLCN.05.04
Chuyén vién | Guri HO so cho cac thanh vién hi dong tham dinh 8 gio Plhiéu( thén(f?vién hoi d@))ng
(BM.QLCN.05.05)
Chuyén vién - . 3
' , L , ) Bién ban hop Hoi don
Phong Quan ly| céac thanh | - T6 chac Hop hoi dong tham dinh. 48 gic thénlé;ﬂwop ot dong
\ 3\ r - O’
0 & va \vién Hoi dong| - Hoi dong ket luan theo Bién ban. i
BUSC 5 Cong ng‘h¢ va V|en;Hc,n Fiong 01 dong két lua a (BM.QLCN.05.06)
thi truong tham dinh
Cong nghé Dy thao To trinh UBND tinh phé duyét quyét dinh hd tro
.. | kinh phi, mua két qua nghién ctu khoa hoc va phat trién N To trinh UBND tinh
Chuyén vién | ek e 3 SRR 20 gio
cong nghé do to chuc, ca nhan ty dau tu nghién ciu hoac (BM.QLCN.05.07)
Thong béo tir chéi hd tro Thong béo tir chéi hd tro
Lanh dao | Duyét du thao, trinh Lanh dao s6 KH&CN xem xét quyét 8 g (BM.QLCN.05.08)
(6

phong

dinh.
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Lnh dao sé Phé duyét To trinh UBND tinh phé duyét quyét dinh hd tro To  trinh - UBND tinh
, Ml a9 50 | inh phi, mua két qua nghién cau khoa hoc vé phat trién N (BM.QLCN.05.07)
Buéc 6 KH&CN phu| o s L 7 5 . e Ak 8 gio R L e Li X
réch cong nghé¢; sang che, sang kién hoac Thong bao tir choi ho Théng bao tir choi ho tro
S¢ KH&CN tro (BM.QLCN.05.08
- Phét hanh: Cap sd, dong diu, luu ho so...; tra két qua cho To trinh UBND tinh
Buéc 7 Van thu | phong chuyén mén; 4 gioy (BM.QLCN.05.07), hd so
- Guri To trinh, hd so lién quan sang UBND tinh. kém theo
Phong Van xa| Tiép nhan ho so, tham tra ho so trinh Lanh dao Vin phong
5 . (VP7) phu trach phé duyét.
Vién phong L. ~ ~
UBND tinh Lanh dao Vin Quyet dinh ho tro ’hO tro
phong UBND| Xem xét, phé duyét quyét dinh trinh lanh dao UBND tinh kinh  phi, mua két qua
; nghién cau khoa hoc va
Buoc 8 tinh 52gic | o o oa Tt Y
Lanh dao phat trien cong nghé do to
an a . X . ‘ A X
UBND tinh UBND tinh Ky duyét Quyet dinh chfri, ca’ nhan ty dau tu
nghién cuu.
Vin phong 5 Phat hanh van ban giri két qua dén S¢ Khoa hoc va Cong
] Van thu R
UBND tinh nghg.
- Quyét dinh hd trg kinh
Trung tam phi, mua két qua nghién ctu
Phuc vu hanh . khoa hoc va phat trién cong
, . Chuyén vién o fe . A T
Budéc 9 | chinh cong . Tra ket qua TTHC. 4 gio nghé do t6 chuc, c& nhan tu
> | s6 KH&CN A A,
XTPT va dau tu nghién ctu.
HTDN tinh - Théng béo tir chéi hd trg

(BM.QLCN.05.08)
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4. Tha tuc cdng nhan két qua nghién ciu khoa hec va phat trién céng nghé do té chitc, c& nhan tw diu tw nghién citu
- M4 sé TTHC: 1.011812.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 22 ngay 1am viéc (176 gio)

Bude Donvi | Ngudi thyc N@i dung cdng viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thwc hién | thuc hién hién ’ i thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/ to BM.QLKH.02.01. ’
chice. Pon d¢ nghi céng nhan két
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir truong hop hd so qua nghién ciru khoa hoc va
nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu cong phat trién cong nghé
truc tuyén cho phong chuyén mon BM.QLKH.02.02.
- HO so gom: Ban cam két vé quyén so
+ Pon dé& nghi cong nhan két qua nghién ciu khoa hoc va hitu hop phap dbi véi két
Trung tm phét trién cong nghé cua t6 chirc, ca nhan the(? mau BM 1.1 qUzil nghjén cAfru khoa hoc V%I
ohuc vu tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu so 14/2023/TT- phat triecn cong nghé ‘do to
hanr; ch|"nh BKHCN . o ‘ , , chuac, ca nhén, ty dau tu
Budc 1 cong, Chuyén vién | + Ban cam keét vé quyén so hﬁ:EJ hop phap doi V(:)’i ket qua 4 gio nghién ctru (Poi véi truong
XTDT va ngtlién cfr‘u khoa h(_')c va phat t,r_ién .c()ng nghé do tfi chﬁ:c/, ca hgp khong co tai liéu chung
HTDN tinh nhan ty dau tu nghién ciru (Boi véi truong hop khong co tai minh)

lieu chang minh) theo mau BM 1.2 tai Phu luc 1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 14/2023/TT-BKHCN .

+ Ban md ta dic tinh, hiéu qua vé ky thuat, kinh té - xa hoi,
moéi treong cua két qua nghién ciu khoa hoc va phét trién
cong nghé theo mau BM 1.3 tai Phuy luc 1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2023/TT-BKHCN .

+ Ban thé hién két qua nghién cau khoa hoc va phat trién
cdng nghé da duoc chuyén giao, tng dung hiéu qua trong

BM.QLKH.02.03.

Ban mo ta dac tinh, hiéu qua
vé ky thuat, kinh té - xa hoi,
moi truong cua két qua
nghién ctu khoa hoc va phat
trién cong nghé
BM.QLKH.02.04.

Ban thé hién két qua nghién





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=327224


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-14-2023-tt-bkhcn-bieu-mau-ho-so-thu-tuc-hanh-chinh-tai-nghi-dinh-76-2018-nd-cp-572095.aspx
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-14-2023-tt-bkhcn-bieu-mau-ho-so-thu-tuc-hanh-chinh-tai-nghi-dinh-76-2018-nd-cp-572095.aspx
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thuc tién theo mau BM 1.4 tai Phu luc 1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2023/TT-BKHCN .

+ C4c tai liéu sau (néu cd): Vin ban nhan xét cua to chuc, ca
nhan vé hiéu qua tng dung thyc tién, giai thuong, tai lieu vé
s& hitu tri tué, tidu chuan, do ludng, chit lwgng, tai liéu khac.

ciru khoa hoc va phat trién
cong nghé di duoc chuyén
giao, tng dung hiéu qua
trong thuc tién

BM.QLKH.02.05. Dy thao

Lant\l dao Phan xtr ly cho chuyén vién 4 gio quyét dinh thanh lap Hoi
phong A 2 g A
dong tham dinh ho so
Kiém tra tinh day da va hop 1é caa hd so:
- Trudng hop hd so khong day du, hop 18, trong thoi han 03
Phong ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so, co quan tiép nhan ho so
Buéc 2 | Quan ly Chuyén vién | 9t thong bao toi t6 chi, ca nhan yéu cau stra di, bo sung 16 gio
Khoa hoc - Trudng hop hd so ddy di, hop I¢:
+ X ly, tham dinh ho so
+ Bao cao Lanh dao
+ Du thao Quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh
Lanh dao | Duyét Bao c&o tham dinh ho so, c}u thao Quyét dinh, trinh 4 gi
phong Lanh dao S6¢ KH&CN xem xét quyét dinh
Lanh dao S& BM.QLKH.02.05.  Quyét
Budc 3 KH&CN | Phé duyét Quyét dinh thanh Iap hoi dong tham dinh hé so 4 gio dinh thanh lap Hoi dong
So phu trach tham dinh ho so
KH&CN o ] . ] BM.QLKH.02.05.  Quyét
Budce 4 Vin thu Phat hanh: Cap so, dong dau, Iuu ho so...; tra ket qua cho 4 gic dinh thanh Iap Hoi déng
phong chuyén mon tham dinh hd so
Budc 5 5::: ?y Chuyén vién | Giri hé so cho cac thanh vién hoi déng thim dinh 8 gio ;‘:If(t;;; _hQHLféjznf Otg)a m





https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-14-2023-tt-bkhcn-bieu-mau-ho-so-thu-tuc-hanh-chinh-tai-nghi-dinh-76-2018-nd-cp-572095.aspx
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Khoa hoc Phiéu thanh vién hoi dong
(BM.QLKH.05.06)
Chuyén
t;}’;enr;] S:fn - Té chiic Hop hoi déng thim dinh. 4g.gic, | B2 ban hop Hai ding thim
e ah - Hoi dong ket luan theo Bién ban. dinh (BM.QLKH.05.07)
Hoi1 dong
tham dinh
Du thao to trinh UBND tinh dé nghi cong nhan két qua
Chuyeén vién | nghién cttu khoa hoc va phat trién cong nghé do td chic, ca g gio | Totrinh UBND tinh
nhan ty dau tu nghién ciru hoiac Thong bao tir chbi hd tro (BM-QLCN-O5-0,8)- l"OETlC
Linh dao | Duyét du théo, trinh Lanh dao s6 KH&CN xem xét quyét | Thong bao tir choi ho trg
o AR ’ - 890 | (BM.QLKH.05.9)
phong dinh.
Lanh dao 6 Phé duyét T trinh UBND tinh qé nghi cong nhan két qua To trinh UBND tinh
Budc 6 KH&CN nghién cﬁ:‘u khoa hoc va phét trien cong nghé do t,6 c@frc, ca 8 gio (BI}/I.QLC;N.O%S.OS)Ahoac:
o tréch nhan ty dau tu nghién ciru hoic Théng bao tir chdi hd tro. Thong bao ti choi ho trg
So ' hodc Thong bao tir chdi cong nhan két qua (BM.QLKH.05.9).
KH&CN ’ , ’ ‘ ’ To trinh UBND tinh ‘
- Phat hanh: Cap so0, dong dau, luu ho so ...; tra két qua cho (BM.QLCN.05.08), ho so
Budc 7 Vian thu | phong chuyén mén; 49i0 | kém theo.
- Gri To trinh, hd so lién quan sang UBND tinh. hodc Théng béao tir chéi hd
tro (BM.QLKH.05.9).
BuoC 8 | van phong | Phong Van | Tiép nhan hd so, thim tra hd so trinh Lanh dao Vian phong 52 gior Du thé(? Quyet dinh cdng
UBND x4 (VP7) | phu trach phé duyét. nhan ket qua nghién ctu
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KH&PTCN do t6 chirc/ca
nhan ty dau tu nghién ctu.

Quyét dinh cdng nhan két
qua nghién citu KH&PTCN

tinh Lanh dao
Vin phong | Xem xét, phé duyét quyét dinh trinh lanh dao UBND tinh
UBND tinh
UBND Lanh dao .
i Ky duyét Quyét dinh
tinh | UBND tinh | 1Y QUYet QuUyetd
Vén phong Y1 . 1 s K 2 , s A
UBND Vin thu PhatA hanh van ban gui két qua deén Sé Khoa hoc va Cong
, nghé.
tinh
Trung tam
phuc vu
hanh chinh | Chuyén vién . .
Budc 9 Tra két qua TTHC 4 gic
o cong, | SoKH&CN | o retaua glo
XTDT va
HTDN tinh

do t6 chirc/ ca nhan tu dau tu
nghién cuau.

B. THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
I. LINH VUC KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Thi tuc cap Gidy chieng nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao
- Mé so TTHC: 2.002544.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc (120 gio 1am viéc)

Bude Donvi | Ngudi thyc N@i dung cdng viéc That gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién j j thuc hién
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ Phu luc V- QT.QLCN.08 - HS
Bu6cl | Phucvy | Chuyén vién | to chac. 4gid | cap gidy ching nhan diang ky
hanh chinh - Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd chuyén giao céng nghé





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=324070
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cong
XTDT va
HTDN tinh

so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong chuyén mén.

Ho so gdm:

+ Van ban dé nghi cap Gidy ching nhan chuyén giao cong
nghé khuyén khich chuyén giao (Mdu kém theo);

+ Van ban thoa thuan chuyén giao cdng nghé bang tiéng
Viét hoic ban dich sang tiéng Viét c6 cong chang hoic
chang thuc ddi véi van ban thoa thuan chuyén giao cong
nghé bang tiéng nudc ngoai;

+ Thuyét minh noi dung chuyén giao céng nghé khuyén
khich chuyén giao trong van ban thoa thuan chuyén giao
cong nghg;

Vin bang bao ho hoic don diang ky d6i tuong sé hitu cong
nghiép (trong truong hop chua duoc cip van bang bao ho),
gidy chitng nhan chuyén giao quyén s& hiru hoic quyén sir
dung ddi twong so hitu céng nghiép (trong truong hop co
chuyén giao quyén ddi véi déi twong s hitu céng nghiép):

+ B&o cao trién khai hoat dong chuyén giao céng nghé
khuyén khich chuyén giao theo noi dung trong vin ban thoa
thuan chuyén giao cong nghé c6 xac nhan cua day du cac
bén tham gia chuyén giao cong nghé;

+ M0t trong cac gidy to sau: Quyét dinh chip thuan chu
treong dau tu, Gidy chiing nhan ding ky dau tu, Gidy chiing
nhan ding ky doanh nghiép hoic céc gidy to khac cé gié tri
phap 1y twong duong cta cac bén tham gia chuyén giao
cong nghé

khuyén khich chuyén giao
thuoc tham quyén cua So
KH&CN
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-S6 lugng ho so: 01 bo.

Lanh dao

Phén xur ly cho chuyén vién 4 gi¢
ohong uly y g1o
- Kiém tra tinh dy du va hop 1& caa hd so. BM.QLCN.08.01 Théng bao
Buge 2 Chuyén vién | - Lap du thao cong vin thong bao bd sung, sta dbi ho so | 20gid | & nghi sta d6i, b sung hd
uo ;
Phong (néu co). SO.
uan ly . ey BM.QLCN.08.01 Théng bao
? e yA Lanh dao | - Duyét du thao cong van thong bao bo sung, stra doi ho so . N Q 2. 2 J .
cong ngh¢ . L 4 gio de nghi sua doi, bo sung ho
L phong (néu co).
va thi SO.
truong . ) BM.QLCN.08.01 Théng béao
. A .| Lanh dao S¢ A A A < 1A Y T Loz . X .o Z: A A
Buéc 3 | cong nghé KHZCN |- Phé duyét cong van bo sung, stra doi ho so (néu co). 4 gio de nghi sua doi, bo sung ho
SO.
. s . ) . BM.QLCN.08.01 Théng béao
, . Phéat hanh: Cap so, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho . N Q 0 azs L2 J N
Budc 4 Van thu . N 4 gio dé nghi sura doi, bo sung ho
phong chuyén mon.
SO.
- Gui Cong van cho td chic, ca nhan. BM.QLCN.08.02 Quyét dinh
\ Chuyén vien | TiAép nhan?hé s sira fiéi, tzé suAr.lg.‘A 12 gis thanh Iap hoi dong L
Phong - Lap du thao ho so thanh 1ap héi dong BM.QLCN.08.03 Giay moi
Quan ly hop hoi dong
BUGe 5 cong nghe BM.QLCN.Q8.92 Quyet dinh
va thi thanh lap hoi dong
truong Lanh dao | - Duyét dy thao ho so thanh 1ap hoi déng 4 gis BM.QLCN.08.03 Gidy moi
cong nghé phong 9 hop hoi dong

BM.QLCN.08.04 Bién ban
hop hdi dong
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BM.QLCN.08.02

o Lzllilll_llge_g)NSo ;(li:l xét phé duyét du thao ho so thanh 1ap hoi dong tham - Quyét dinh thanh 14p h6i déng
hatich | BM.QLCN.08.03
So ) Giay moi hop hoi dong
KH&CN BM.QLCN.08.02
) 5 Phat hanh: Cap sb, dong dau, Iuu hd so....; tra két qua cho . Quyét dinh thanh Iap hoi dong
Budce 7 Van thu phong chuyén mén. 4910 BM.QLCN.08.03
Gidy moi hop hoi dong
Chuyén
, VIEN, CAC 118 chire Hop hoi dng tham dinh. | BM.OLCN.08.04
Budc 8 thanh vién s A . 8 gio . R
o - Ho1 dong ket luan theo Bién ban. Bién ban hop hoi dong
Hoi1 dong
tham dinh
BM.QLCN.08.05 Bao céo két
Phong qua tham dinh ho so
Quan ly - B4o c4o két qua tham dinh hd so BM.QLCN.08.06 Thong béo
Budc 9 | codng nghé | Chuyén vién | - Dy thao hd so cap gidy chirng nhan hoac tir chdi cap gidy 28 gio | tir chdi cip GCN
va thi chuang nhan BM.QLCN.08.07 Giay chirng
trudng nhan chuyén giao cong nghé
cong nghé khuyén khich chuyén giao
QLCN.08.05 B4o cao két qua
- Duyét Béo céo két qua thim dinh hd so tham dinh o so
Budc 10 Lanhdgo | Duzét du thao hd sg cap gidy c;hl’rng nhan hoac tir chdi cap 4 gio BM.QLCN.08.06 Thong bao
phong N i i tu choi cap GCN

gidy chiing nhan

BM.QLCN.08.07 Giay chung
nhan chuyén giao cong nghé
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khuyén khich chuyén giao

BM.QLCN.08.06 Théng bao

Lanh dao s& y tir chéi cap GCN
' Xem xet phé duyét Giay chirng nhan hoac Thong béo tu .
Buéc 11 KH&CN | 7o Xet e GUYEL Blay Ehtng dn ROFe Thong bao tu 4gi> | BM.QLCN.08.07 Gidy ching
, choi cap giay chang nhan . i .
phu trach nhan chuyén giao cong nghé
So khuyén khich chuyén giao
KH&CN BM.QLCN.08.06 Théng bao
o . , ; . tir chéi cap GCN
Phat hanh: Cap so, dong dau, Iuu ho so....; tra két qua ch .
Buoc 12 Vinthy | nathanh: Cap 6, dong dau, luu ho so....; tra ket qua cho 4gi5 | BM.QLCN.08.07 Gidy ching
phong chuy&n mon. . A, A
nhan chuyén giao cong nghé
khuyén khich chuyén giao
Phong
Quan ly BM.QLCN.08.07 Giéy chin
) cong nghé ... | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng . N N y Ag
Buoc 13 o Chuyén vién . . 4 gio nhan chuyén giao cong nghé
va thi XTDT va HTDN tinh. oo o
. khuyen khich chuyén giao
truong
cong ngh¢
T ta
::]ni \fm BM.QLCN.08.06 Thong bao
hanr?chilrl]h tir chdi cip GCN
Budc 14 o Chuyeén vién | Tra két qua TTHC 4gi> | BM.QLCN.08.07 Giay chung
J . nhan chuyén giao cong nghé
XTDT va

HTDN tinh

khuyén khich chuyén giao
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2. Thi tuc sira ddi, bé sung Gidy chitng nhan chuyén giao cdng nghé khuyén khich chuyén giao

- M s6 TTHC: 2.002546.000.00.00.H40
2.1 Truong hop 1: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc (80 gio) ké tir ngay nhan duoc hd so ddy du, hop 1é theo quy dinh

Bude Donvi | Nguoi thc N@i dung cdng viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thwc hién hién ’ ) thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca nhan/ Phu |1.}C - QT-QLCN-09 —Cép
t6 churc. sua doi, bo sung Giay chung
- Phan loai, s6 héa hd so theo quy dinh (trix trwong hop hd nhan chuyén giao cong nghé
so ndp truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu khuyén khich chuyén giao
cdng truc tuyén cho phong chuyén mon.
HO6 so gom:
- Van ban dé nghi sira doi, bo sung Giy chung nhan chuyén
Trung tam giao céng nghé khuyén khich chuyén giao (Mdu kém theo);
Phuc vu - Gidy chung nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich
Buéc 1 hanhAchlnh Chuyén vién Ch“Ye” glaO; . N o i ) 4 gio
cong - Van ban thoa thuén stra doi, bo sung van ban thoa thuan
XTPT va chuyén giao cdng nghé bing tiéng Viét hoic ban dich sang
HTDN tinh tiéng Viét cd cong ching hodc ching thuc ddi véi vin ban

thoa thuan bang tiéng nuéc ngoai (c6 chung thuc);

- C4c tai li¢u lién quan dén noi dung sira doi, bo sung (ddi
Vé6i truong hop co thay ddi cong nghé, san pham cong nghé
hodc quy mo san luong, tiéu chuan chat lugng san pham),
gom: Thuyét minh noi dung chuyén giao cong nghé khuyén
khich chuyén giao trong van ban thoa thuan chuyén giao
cdng nghé sira doi, bd sung theo Mau sb 02 tai Phu luc ban





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=324072
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hanh kém theo Quyét dinh s6 12/2023/QD-TTg; Ban sao
van bang bao ho hoic don dang ky ddi twong sé hitu cong
nghiép (trong truong hop chua dwgc cip van bang bao ho),
gidy chung nhan chuyén giao quyén sé hitu hoic quyén st
dung dbi tuwong s& hitu cong nghiép (néu cé bd sung); Béo
céo trién khai hoat dong chuyén giao céng nghé khuyén
khich chuyén giao theo noi dung trong van ban thoa thuan
chuyén giao cong nghé sira doi, bd sung theo Mau sb 03 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12/2023/QD-
TTg.

Lanh dao i .
. an\ ¢ Phén xur ly cho chuyén vién. 4 gio
Phong phong

Quan ly - Kiém tra tinh day du va hop 1& caa ho so. BM.QLCN.09.01 Théng bao
Bugce 2 cdng nghé | Chuyén vién | - Lap du thao cong van thong bao bd sung, sira ddi hd so | 8gid | dé nghi stra d6i, bo sung hd

va thi (néu co). so (néu co).
trudng Linhdao | Duyét du thao cong vin thong bao bd sung, sira doi ho so BM.QLCN.09.01 Thong béao
. . anh da . . \ i ., .
cong ngh¢ L (néu co). 4 gio dé nghi stra doi, bo sung ho

phong [

so (néu co0).
Lanh dao sé . ) Te b3 . BM.QLCN.09.01 Théng bao
' - Phé duyét co an thong bao bo sung, stra doi ho cu _ ) _ e .
Budc 3 KH&CN | o yét cong van thong bio bo sung, sua dOTRO so (U | o 148 noni sira @i, bé sung hod

So phu trach ' s0 (néu o).
KH&CN _ . N . BM.QLCN.09.01 Théng béao
) . Phat hanh Cap so, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho . N Q a2 g N
Budc 4 Van thu . A 4 gio dé nghi stra doi, b6 sung ho

phong chuyén mén. o
SO.

Phon | - Gtri Cong van cho to chirc, ca nhan; _ BM.QLCN.09.02 B4o cao két
Budc 5 g Chuyén vién ut Cong vin cho to chu 32 gio Q ©

Quan ly

- Tiép nhan hd so stra d6i, b6 sung;

qua thim dinh hd so:








23

cong nghé
va thi
truong

cong ngh¢

- Dy thao béo céo tham dinh ho so
- Du thao hd so cép gidy chung nhan hoic tir chéi cap gidy
chung nhan

BM.QLCN.09.03 Théng bao
tir chdi cip GCN stra d6i, bd
sung;

BM.QLCN.09.04 Giay chtng
nhan chuyén giao cong nghé
khuyén khich chuyén giao sira
doi, bo sung.

Lanh dao
phong

- Duyét Du thao bao cao thim dinh ho so
- Duyét Dy thao hd so cap gidy chitng nhan hoac tir chdi
cap gidy chang nhan

4 gio

BM.QLCN.09.02 B4o céo két
qua tham dinh hd so;
BM.QLCN.09.04 Giay chung
nhan chuyén giao céng nghé
khuyén khich chuyén giao sta
ddi, bo sung/ Hozc
BM.QLCN.09.03 Théng bao
tir chdi cap GCN stra d6i, bo
sung.

Budc 6

Budc 7

So
KH&CN

Lanh dao so
KH&CN
phu trach

Phé duyét Giay chirng nhan chuyén giao cong nghé khuyén
khich chuyén giao stra d6i, bé sung BM.QLCN.09.04 / hoic
Thong bao tir chdi cap GCN sira do6i, bd sung
BM.QLCN.09.03

4 gio

Giay chirng nhan chuyén giao
cdng nghé khuyén khich
chuyén giao sira doi, bo sung
BM.QLCN.09.04/ Hoic
Thdng bao tir chéi cap GCN
sira di, bo sung
BM.QLCN.09.03

Van thu

Phat hanh: Cap s6, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho
phong chuyén mén.

4 gio

Giay chang nhan chuyén giao
cdng nghé khuyén khich
chuyén giao sira di, b6 sung
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BM.QLCN.09.04/ Hoac
Théng béo tir chéi cap GCN
stra doi, bo sung.
BM.QLCN.09.03

Giay chang nhan chuyén giao

Phon .
Quan ?)’/ cdng nghé khuyen khich
A . . . ) chuyén giao sira doi, b sung
codng nghé .. | Luu, tra két qua cho cho Trung tam Phuc vu hanh chinh )
Buoc 8 ININE | chuyen vien | - e et gua - rung Hevd ! 4gis | BM.QLCN.09.04/ Hoc
va thi cong XTDT va HTDN tinh. R R
. Thong bao tu choi cap GCN
truong P 4R LA
cona naha sua doi, bo sung
I nane BM.QLCN.09.03
Trung tam GAIay churjg nhaT chuYen giao
cong nghé khuyen khich
Phuc vu I AR LA
hanh chinh chuyén giao stra doi, bo sung
Budc 9 oon Chuyén vién | Tra két qua TTHC 4 gio BM.QLCN.09.04/ Hoac
J . Thong béo tir chéi cap GCN
XD va sira doi, b sun
HTDN tinh wa dol, g

BM.QLCN.09.03

2.2. Truong hop 2: Thoi han 15 ngay 1am viéc (120 gio) ddi véi truong hop co thay doi cdng nghé, san pham céng nghé hoic quy md
san luong, tiéu chuan chat luong san pham. Thuc hién theo cac budc cia quy trinh Tha tuc cdp Gidy chang nhan chuyén giao cong
nghé khuyén khich chuyén giao:

Bude Donvi | Ngudi thyc Néi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién o1 dLng cong vie thuc hién a
Trung tam | - Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho c& nhan/ , Phu luc V- QT.QLCN.08 - HS
Budc 1 g Chuyénvién | . P s g p i 4 gio Au uA Q Q . ,
Phuc vu to chuc. cap giay chung nhan dang ky
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hanh chinh
cong XTBT
va HTDN
tinh

- Phan loai, s6 hda hd so theo quy dinh (trir truong hop hd
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong chuyén mén.

Ho so gdbm:

+ Vin ban dé nghi cip Gidy ching nhan chuyén giao cong
nghé khuyén khich chuyén giao(Mdu kém theo);

+ Vin ban thoa thuan chuyén giao cong nghé bang tiéng
Viét hoic ban dich sang tiéng Viét c6 cong ching hoic
chang thuc dbi voi van ban thoéa thuan chuyén giao cong
nghé bang tiéng nudc ngoai;

+ Thuyét minh ndi dung chuyén giao céng nghé khuyén
khich chuyén giao trong vin ban thoa thuan chuyén giao
cong ngh¢;

Vin bang bao ho hoic don ding ky ddi tuong sé hitu cong
nghiép (trong truong hop chua dugc cip van bang bao ho),
gidy chung nhan chuyén giao quyén so hitu hoic quyén st
dung dbi twong s& hitu cdng nghiép (trong trudng hop o
chuyén giao quyén ddi véi déi twong s hitu céng nghiép):
+ B4o céo trién khai hoat dong chuyén giao cdng nghé
khuyén khich chuyén giao theo noi dung trong vin ban
thoa thuan chuyén giao cdng nghé c6 xac nhan caa day du
c4c bén tham gia chuyén giao cong nghé;

+ Mot trong cac gidy to sau: Quyét dinh chap thuan cha
truong dau tu, Gidy ching nhan ding ky dau tu, Gidy
chang nhan dang ky doanh nghiép hoic cac gidy to khéc
cO gia tri phap ly twong duong cua cac bén tham gia

chuyén giao céng nghé
khuyén khich chuyén giao
thuoc tham quyén cua So
KH&CN
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chuyén giao cong nghé
-S6 lugng ho so: 01 bo.

Lanh dao

. Phéan xur ly cho chuyén vién 4 gio
Phong Quan phong ; : -
Y oo - Kiém tra tinh day du va hop I& cta hd so. BM.QLCN.08.01
, yA N J .| Chuyén vién | - Lap du thao cong vin thong bao bo sung, sta doi hd so 20 gio Thong bao dé nghi stra d6i, bo
Budc 2 nghé va thi o \
trudng cong (néu co). sung ho so.
. sy BM.QLCN.08.01
nghé Lanh dao | - Duyét du thao cong van thong bao bo sung, stra doi ho so . . Q C 0;8 0 ez L2
\ o 4 gio Thong bao dé nghi stra doi, bo
phong (néu co). A
sung ho so.
Lanh dao So BM.QLCN.08.01
Buéc 3 KH&CN | - Phé duyét cong vin bo sung, sira doi ho so (néu co). 4gid | Thong bao dé nghi stra doi, bo
huy trich hd so.
Sé KH&CN phu trac sung ho so
Phat hanh: Cap s6, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho BM.QLCN.08.01
Buoc 4 Vin thu At Nam. 2-ap 59, cong dat, T 10 80....; tra Ket g 4gi5 | Thong bo d& nghi sira dbi, b
phong chuyén mon. N
sung ho so.
- Giri Cong van cho t6 chirc, ca nhan. BM.QLCN.08.02
... | - Tiép nhan ho so sira ddi, bo sung. .. | Quyét dinh thanh lap hoi dong
h ’ \ . 12 : C .
\ (| ChuyenVIen | o dir thao hd so thanh 1ap hi ddng 99 | BM.QLCN.08.03
Phong Quan ST A 1A
IV con Giay moi hop hoi dong
. yA \ J . BM.QLCN.08.02
Budc 5 ngh¢ va thi A NPT
frroNna Con Quyet dinh thanh lap hoi dong
" ghé 91 Lanhdao |- Duyét du thao hd so thanh 14p hoi ddng 4o | BMQLCN08.03
one phong J Gidy mai hop hoi dong

BM.QLCN.08.04
Bién ban hop hoi dong
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BM.QLCN.08.02

, Lanh da0 SG | o 1 &t phé duyet dur thao hd so thanh 1ap hi ddng | Quyét dinh thanh 1ap hoi déng
Buoc 6 KH&CN 4 gio
) BM.QLCN.08.03
phu trach N e X
Sé KH&CN Giay maoi hop hoi dong
BM.QLCN.08.02
Bude 7 Bo phan | Phét hanh: Cap sb, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho 4 gis Quyét dinh thanh 14p hoi ddng
Vin the | phong chuyén mon. g BM.QLCN.08.03
Gidy moi hop hoi dong
Chuyén
vién, cac 2 A aX 2 .
Busc 8 thanh vién | - T(: .Chl;rc HQAp h(_)Al dong thim d{nh. 8 gio B!\A/I.Q%CN.O&(A)A} .
Hoi dong - Ho1 dong ket luan theo Bién ban. Bién ban hop hoi dong
Phlo,”gé?]“a” tham dinh
, Ké va%hi - B4o c4o két qua tham dinh ho so BM.QLCN.08.05 Bao céo két
Buéc 9 trgc‘yﬁ oo Chuyén vién | - Dy thao Gidy chang nhan hoic tir chéi cap gidy chung 28 gio | qua tham dinh ho so;
ngghé g nhan BM.QLCN.08.06
' T S Y Thdng bao tir chéi cap GCN;
, Lanhdgo | DWetBaocaokétquathamdinhhoso = | BM.QLCN.08.07 Gidy ching
Budéc 10 . - Duyét dyu thao Giay ching nhan hoac tr choi cap giay 4 gio . A .
phong china nhan nhan chuyén giao cong nghé
g nne khuyén khich chuyén giao.
Lanh dao so . N " . LA Lok , A
Bude 11 KHRCN | - Xemxét phé duyét dy thao ho so cap giay ching nhan 4 qic BM.QLCN.08.06
o oh tréch hoac tir chéi cap gidy chiing nhan 99| Thang béo tir chéi céip GCN;
S5 KH&CN : BI-\il.QL,CN.O&fJ? L
o ’ ‘ , Giay churng nhan chuyén giao
Busc 12 Vin thu Phat hanh: Cap so0, dong dau, Iuu ho so....; tra két qua cho 4 gios cong nghé khuyén khich

phong chuyén mon.

chuyén giao.
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Phl‘;,/”gﬁ(ﬁ;a” BM.QLCN.08.07
, N ... | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng . Gidy chiring nhan chuyén giao
B 1 h h h T 4 . i !
ugc 13 | ngh¢ vathi | Chuyen vien | ) HTDN tinh. 9191 cong nghé khuyén khich
treong cong chuyén giao
nghé yeng
Trung tam BM.QLCN.08.06
Phuc vu Théng béo tir chéi cap GCN;
, hanh chinh . n X , . BM.QLCN.08.07
Budc 14 cong XTDT Chuyén vién | Tra két qua TTHC 4 gio Giky ching nhan chuyén giao
va HTDN cdng nghé khuyén khich
tinh chuyén giao.
3. Thi tuc cap lai Gidy chieng nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao
- M4 s6 TTHC: 2.002548.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc)
Bwéc | Pon vi thuwc | Ngwoi thuc . n i Thot gian 2 x g
. . o Noi dung cong viéc _ Bieu mau/ket qua
thuc hién hién hién 0! dUng cong vie thuc hién ICU alifiket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/ Phu luc -QT.QLCN.10 — Ho
Trung tam t6 churc. . ‘ ‘ SO cé;p lai _Giéy c[n’rng nhérj
Phuc vu - Phén loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir treong hop ho chuyén giao cong nghé
hanh chinh so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu khuyen khich chuyén giao
Budc 1 cona XTPT Chuyén Vién C@ng truc tuyén cho ph()ng Chuyén mon 4 glf)’ thU@C tham quyén cua Sé
vagHTDN H so gdm: KH&CN
b + Vian ban dé nghi cap lai Gidy chang nhan chuyén giao
1

cong nghé khuyén khich chuyén giao(Mdu kém theo);
+ Gidy chitng nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=324071
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chuyén giao (trir trudng hop Giay ching nhan bi mat);

+ MGt trong cac gidy to sau: Gidy chitng nhan dang ky dau
tu, Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic céc gidy to
khac cd gia tri phap ly twong duong cua cac bén tham gia
chuyén giao cong nghé (néu thay ddi tén, dia chi cta cac
bén tham gia chuyén giao cong nghé)

Lanh dao A .
¢ . ¢ Phéan xir ly cho chuyén vién. 2 gio
Phong Quan phong
¥ con - Kiém tra tinh day du hop Ié cua ho so BM.QLCN.10.01
, yA . g .| Chuyén vién | - Lap du thao cong vin thong bao bd sung, sira ddi hd so 4 gio Thong bao d& nghi sta doi,
Buéc 2 nghé va thi L 2 A
ruong con (ncu co). bo sung ho so.
148(0)
; A : . . . e . Lz o aZs BM.QLCN.10.01
nghé Lanh dao | - Duyét du thao cong van thong bao bo sung, stra doi ho so . . . o a2
hon (néu c6) 2 gio Thong bao dé nghi stra doi,
c . , .
Phong bo sung ho so.
Lanh dao So . e . BM.QLCN.10.01
' - Phé duyét c6 an thong bao bd sung, stra doi ho cu _ X _ .
Budc 3 KH&CN | o yét cong vin thong bdo bo sung, sua dOT RO so(néU | ) G s a0 dd nghi sira déi,
9 phu trach ' bd sung hd so.
S6 KH&CN
L s L. P . o BM.QLCN.10.01
. Bo phan Phéat hanh: Cap so, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho . . . e
Budc 4 y . N 2 gio Thong bao dé nghi stra doi,
Van thu | phong chuyén mén. A \
bo sung ho so.
BM.QLCN.10.03 Thong bao
Phong Quan AL X b A ARA ‘ Q S :
' con - Guri Cong van cho to chace, ca nhan; tur choi cap lai GCN;
) yA o ... | -Tiép nhan hd so sira doi, bo sung; N BM.QLCN.10.04
Budc 5 nghé va thi | Chuyén vién N R 8gio 2 ) ) X
. R - Lap bao cao tham dinh ho so; Giay chung nhan chuyén
truong cong A A A1 s b AR A A N £
nghé - Lap dy thao ho so cap lai hoac thong béo tur choi cap. giao cong nghé¢ khuyen
¢

khich chuyén giao cép lai.
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Lanh dao
phong

- Duyét b4o cdo tham dinh ho so.
- Duyét du thao hd so cép lai hoac théng béo tir chdi cap.

4 gio

BM.QLCN.10.03 Théng bao
tir chdi cap lai GCN;
BM.QLCN.10.04

Gidy chirng nhan chuyén
giao céng nghé khuyén
khich chuyén giao cép lai.

Budc 6

Budc 7

S6 KH&CN

Lanh dao So
KH&CN
phu trach

- Xem xét bao c&o tham dinh ho so;
- Phé duyét dy thao hd so cap lai hoic théng béo tir chdi
cap.

4gio

BM.QLCN.10.03 Thoéng bao
tir chéi cap lai GCN;
BM.QLCN.10.04

Giay chang nhan chuyén
giao cdng nghé khuyén
khich chuyén giao cép lai.

Van thu

Phéat hanh: Cap s6, dong dau, luu hd so....; tra két qua cho
phong chuyén mon

2 gio

BM.QLCN.10.03 Théng bao
tir chdi cap lai GCN;
BM.QLCN.10.04

Giay chang nhan chuyén
giao cong nghé khuyén
khich chuyén giao cép lai.

Bué6ce 8

Phong Quan
ly cbng
nghé va thi
truong cong
nghé

Chuyén vién

Luu hd so, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong XTDT va HTDN tinh

2 gio

BM.QLCN.10.03 Thoéng bao
tir chéi cap lai GCN;
BM.QLCN.10.04

Gidy chuang nhan chuyén
giao céng nghé khuyén
khich chuyén giao cép lai.

Buéc 9

Trung tdm
Phuc vu

Chuyén vién

Tra két qua TTHC

4 gio

BM.QLCN.10.03 Thong bao
tir chdi cap lai GCN;
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hanh chinh
cong XTBT
va HTDN
tinh

BM.QLCN.10.04

Gidy chuang nhan chuyén
giao cdng nghé khuyén
khich chuyén giao cép lai.

4. Thii tuc ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hec va cong nghé cap tinh, cip co sé sir dung ngan sach nha nwéc va
nhiém vu khoa hec va cong nghé do quy cia Nha nwdéc trong linh vuc khoa hec va cong nghé tai tro thugc pham vi quan ly
caia tinh, thanh phé truc thude trung wong

- M& s6 TTHC: 1.011818.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién : 05 ngay lam viéc (40 gio 1am viéc)

Budc | Don vithye | Ngudl thyc Noi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién j j thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ BM.QLKH.04.01.01.  Phiéu
t6 churc. diang ky két qua thyc hién
- Phan loai, s6 hda ho so theo quy dinh (trir truong hop hd nhiém vy khoa hoc va cong
Trung tam o nop truc tt,Jyé'n), chlfyén hd o tréAn phan mém dich vu nghé st dung ngan sach nha
ohuc vu co‘ng tru‘c tuyen cho phong chuyén mén nudc.
hanﬁ chihh Ho so gérm: , BM.QLKH.04.02.
Budc 1 cong, XTDT Chuyén vién | - 01 Phiéu dang ky két qua thuc hién nhiém vu krloa hoc 4 gio MO ta cong nghé nhiém vu
va I,—ITDN va cong nghé su dung ngin sach nha nudc Fheo Mau 5 tai KH&CN
tinh Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so 11/2023/TT-

BKHCN.

- 01 ban B&o céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu c6
xé&c nhan hop phap cua to chac cha tri nhiém vu vé viéc da
hoan thién két qua thyc hién nhiém vy sau khi nghiém thu





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=327221
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chinh thuec.

- 01 ban Béo céo tom tat két qua thuc hién nhiém vy; 01
ban dit liéu diéu tra, khao sat, ban dd, ban v&, anh, tai liéu
da phuong tién, phan mém (bao gém ma nguodn va dit liéu)
va céc tai lieu khac (néu co).

- Ban sao Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu
chinh thirc két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé.

- Vin ban xac nhan vé sy thoa thuan cua cac tac gia vé
viéc sap xép thu tu tén trong danh séch tac gia thuc hién
nhiém vu (néu co).

- Pon ding ky bao ho quyén sé hitu céng nghiép (néu co).
- 01 Phiéu mé ta cong nghé theo Mau 8 tai Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ddi véi
nhiém vu khoa hoc va céng nghé ma san pham bao gom
quy trinh cdng nghé.

Buéc 2

Phong Quan
ly Khoa hoc

Lanh dao - .
an\ ¢ Phan xur ly cho chuyén vién 4 gio
phong
BM.QLKH.04.03.01.  Giay
.. |- Xt ly tham dinh hd so _ ching nhan dang ky két qua
Chuyén vién ’ 16 gi¢ . ' ;
y - Bao cao lanh dao glo nhiém vu KHCN cé sir dung
ngan sach nha nu¢c
) BM.QLKH.04.03.01.  Gia
. Duyét du thao, trinh Lanh dao S6 KH&CN xem xét quyet . Q . L a¥
Lanh dao dinh cap Gidy chung nhan Pang ky két qua thyc hién | 4 gio ching nhan dang Lo ket qua
1 a a an an € a € . ,
phong : P Y g &Y f i i 9 nhiém vy KHCN c0 su dung

nhiém vu KH&CN

ngan sach nha nudc
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Lanh dao So | Phé duyét gidy chung nhan Pang ky két qua thuc hién
Budc 3 KH&CN | nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh va cip co s& sir 4 gioy y
. . N N BM.QLKH.04.03.01.  Giay
S6 KH&CN | phuytrach | dung ngan sach nha nudc . L o g
s 4 . z X . chiung nhan dang ky két qua
) 5 Phat hanh: Cap so0, dong dau, Iuu ho so....; tra két qua cho . o :
Budc 4 Van thu . . 2 gio nhiém vu KHCN cé sir dung
phong chuyén mon N o
\ \ X y LA rn A N . ngan sach nha nudc
BUGC 5 Phong Quan Chuven vién Luu ho so, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 2 i
ly Khoa hoc 4 cbng XTDT va HTDN tinh g
Trung tam
phuc vu BM.QLKH.04.03.01.  Giay
hanh chinh . , _ chting nhan diang ky két qus
Budc 6 . Chuyén vién | Tra ket qua TTHC 4 gio u g Mhan cang y ?e fua
cong, XTDT nhiém vu KHCN c0 sir dung
va HTDN ngan sach nha nudc
tinh

5. Thii tuc diing ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir dung ngan sach nha nwéc
- M4 s6 TTHC: 1.011820.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 05 ngay 1am viéc (40 gid 1am viéc)

Bude Donvi | Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thwc hién | thuc hién hién j j thuc hién
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c& nhan/ BM.QLKH.04.01.02. Pon
phuc vu t6 chuc. dang ky két qua nhiém vy
Bue 1 hénrl chinh Chuyén vien | PhéAn loai, sb hAéa ho soxtheoxquy diAnh (tr:‘r truimg hqp ho 4gis kh(‘“)ng ,sir dung ngan sach
cong, so nop truc tuyen), chuyén ho so trén phan meém dich vu nha nudc
XTDT va cong truc tuyén cho phong chuy@n mén
HTDN tinh Ho so gdbm:





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=327222
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- 01 Phiéu ding ky két qua thuc hién nhiém vy khoa hoc va
cong nghé khong sir dung ngan sach nha nuéc theo Mau 6
tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2014/TT-
BKHCN.

- Bao cao tong hop két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cdng nghé c6 xac nhan cuaa té chic, c& nhan cha tri nhiém
vu va cac béo céo, tai liéu lién quan khéac (néu co).

- Vin ban xé&c nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé khéng stir dung ngan sach nha nudc cia co quan
quan Iy nha nudc vé khoa hoc va cong nghé c6 tham quyen.

Lanh dao i .
an\ ¢ Phéan xur ly cho chuyén vién 4 gio
phong
BM.QLKH.04.03.02. Giay
. .. |- Xt lytham dinh hd so _ ching nhan dang ky két qua
Phon Chuyén vién ' 16 gi¢ . ' R
, ong y - Béo céo lanh dao 99| nhiem vu KHCN khong sir
Buoc 2 Quan ly o o
dung ngan sach nha nudc
Khoa hoc BM.QLKH.04.03.02. Gi
/ . Ua.Uo.UZ. a
N Duyét du thao, trinh Lanh dao S¢ KH&CN xem xét quyeét . o o y
Lanh dao _ PR ) o o . . . chirng nhan dang ky két qua
. dinh cap Giay chung nhan bBang ky ket qua thyc hién nhiém 4 gio . R \
phong nhié¢m vy KHCN khéng su
vu KH&CN o o
dung ngan sach nha nudc
. , _ BM.QLKH.04.03.02. Gia
. Lanh dao So | Phé duyét giay chang nhan Pang ky két qua thuc hién . Q o o aY
Budc 3 S0 KH&CN | nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh va ci y St 4 gi¢ ching nhan dang ky ket qua
(&) 1 O SO Su (0} . A
o KH&CN : ém vu khoa hoc va cong ngh¢ cap ap co' s g nhiém vu KHCN khong sir
phu trach | dung ngan sach nha nudc

dung ngan sach nha nudc
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Phat hanh: Cap s6, dong dau, luu hd so....; tra két qua cho

Budc 4 Vin thu i e 2gid | BM.QLKH.04.03.02. Gidy
phong chuyén mon . o A
Phon chirng nhan dang ky két qua
, 7 9 ... | Luuho so, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh N nhiém vu KHCN khéng st
Budc 5 Quanly | Chuyénvién | . : 2 gio N o
cong XTDT va HTDN tinh dung ngan sach nha nudc
Khoa hoc
Trung tam
phuc vu BM.QLKH.04.03.02. Giiy
hanh chinh o ) _ chang nhan dang ky két qua
Budc 6 Chuyén vién | Tra ket qua TTHC 4 gic . ' n
o cong, 4 axetqua gl nhiém vu KHCN khong st
XTDT va dung ngan sach nha nudc
HTDN tinh
6. Thii tuc cAp Gidy ching nhan ding Ky hoat déng lan diu cho té chirc khoa hec va cong nghé
- Mﬂé s6 TTHC: 1.001786.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc (120 gio lam viéc)
Buwéc Pon vi Nguwoi thuc ) . . Thoi gian 2 x oz
. o o Noi dung cong viéc . Biéu mau/ket qua
thwc hién | thuc hién hién d g rong vie thuc hién eU matliket qua
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ BM.QLKH.01.01.01 Pon
) t6 chic. dang ky hoat dong khoa hoc
Trung tam A C XA . \ \ A N A
huc v - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho va cong nghg;
hsn;lchl}rl]h so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu BM.QLKH.01.01.03 Bang
Buoc 1 oon Chuyén vién | cong truc tuyén cho phong chuyén mén. 4 gio danh sach nhan luc;
XTD?’ ‘ Hb so gdm: BM.QLKH.01.01.04 Don d?
va
HTDN tinh + Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo nghi dugc lam vi¢c chinh
1

mau);
+ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Quyét dinh thanh lap

thire;
BM.QLKH.01.01.05 Pon dé





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=190481
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t6 chtrc khoa hoc va cong nghé;

+ Ban sao (c6 chiing thuc hop phap) Diéu 18 té chirc va hoat
dong cua to chirc khoa hoc va céng nghé hoic Quy ché to
chac va hoat dong do co quan nha nuéc cd tham quyén ban
hanh (d6i vai to chuc khoa hoc va cong nghé cong 1ap);

+ Ho so vé nhan luc cua td chire khoa hoc va cong nghé:

* Poi v6i t6 chire khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang
danh sach nhan luc dugc co quan quyét dinh thanh 1ap hoic
quan 1y truc tiép xac nhan (theo mAu).

* Poi véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap:

o Bang danh sach nhan lyc (theo mau).

. Pbi v6i nhan luc chinh thire: Pon dé nghi dugc 1am
viéc chinh thic (theo miu); ban sao cic vin bang dao tao
(c6 chung thuc hop phap).

° Péi véi nhan lue kiém nhiém: Pon dé nghi duoc
1am viéc kiém nhiém (theo miu); ban sao cac vin bang dao
tao (c6 ching thyc hop phap).

+ HO so cua ngudi dung dau to chirc khoa hoc va cong
nghé:

* Pon dé nghi dugc 1am viéce chinh thire (theo mau) (d6i voi
t6 chtrc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap).

* Ban sao (co ching thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém
clia co quan, t chirc c6 tham quyén (trir to chirc do c4 nhan
thanh 1ap).

* Ly lich khoa hoc c6 xac nhan cua co quan, td chirc ¢
thAm quyén (theo mau) (trir t6 chire do ca nhan thanh 14p).

nghi dugc lam viéc ki€ém
nhiém;

BM.QLKH.01.01.06 Ly lich
khoa hoc (cua nguoi ding
dau);

BM.QLKH.01.01.07 Bang
ké khai co s vat chat - k§
thuat;
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* Ban sao cac van bang dao tao (co ching thyc hop phap).

+ Ho so vé co so vat chat - ki thuat cua to chize khoa hoc va
cdng nghé: Phai cd cac gidy to sau:

* Pi voi to chie khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang ké
khai co s vat chat - k¥ thuat dugc co quan quyét dinh thanh
1ap hodc quan 1y tryc tiép xac nhan (theo mau).

* Pi voi td chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap:
Bang ké khai co s& vat chét - k¥ thuat (theo mau); Bién ban
hop cua nhitng ngudi sang lap/cac bén gbp von hop tac ghi
1d nhitng ndi dung sau: ti 16 gop von; tong s6 von (bang tién
va tai san quy ra déng Viét Nam), trong d6 s von gop bang
tién phai bao dam du kinh phi hoat dong thudng xuyén it
nhat trong 01 nim theo sé lugng nhan lyc va quy md hoat
dong cua td chirc; Cam két gbp von (bang tién va tai san)
clia timg c4 nhan/cac bén gop von hop tac (néu c6); Gidy to
ching minh quyén sé hiru hoic quyén sir dung d6i voi phan
von da cam két gop.

+ Ho so vé tru s chinh cta td chtrc khoa hoc va cong nghé:
Phai c6 mot trong céc gidy to sau:

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chimg minh
quyén s& hitu nha, quyén str dung dat cua to chtrc khoa hoc
va cong nghé dbi véi dia diém noi dat tru s& chinh;

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chimg minh
quyén so hitu nha, quyén st dung dit hodc gidy to ching
minh quyén duoc phép cho thué, cho muon ciia bén cho
thué, cho mugn kém theo hop déng thué, muon dia diém
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lam tru s& chinh; truong hop ban sao hop déng khong co
ching thyre hop phép, to chire c6 thé xuét trinh ban chinh dé
nguoi tiép nhan hd so ddi chiéu va ky xac nhan vio ban sao.

Lanh dao = .
an\ ¢ Phan xtr ly cho chuyén vién 4 gio
phong
.. | - Xt ly tham dinh hd so _ BM.QLKH.01.01.13  Béo
Chuyén vién ' 28 gi¢ . A )
y - B4o c4do lanh dao glo cao két qua tham dinh ho so
Lanh dao . . . . .
i Thanh lap doan, to chic tham dinh ho so, diéu kién ca R
\ phong va anin 7ap doan, to chut fidm Qi 1O 8o, diell Kien cap | BM.QLKH.01.01.09 Théng
Phong . .. | phép tai don vi dang ky (néu dat yéu cau thi chuyén budc 32 gio L A 5 ;
) S chuyénvién | b&o tham dinh ho so dang ky
Budc 2 Quan ly hu trach tiep theo)
Khoa hoc Py ~
BM.QLKH.01.01.15 Giay
Chuyén vién | Du thao gidy ching nhan 16 gio chung nhan dang ky hoat
dong KHCN
) BM.QLKH.01.01.15 Gia
Lanhdao | Duyét dy thao, trinh Lanh dao S6 KH&CN xem xét quyét . A.QLKH.0L01.15 Giay
hon dinh 16 gio ching nhan dang ky hoat
1N11.
phong ! dong KHCN
Lanh dao So | Phé duyét gidy chung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va
Budc 3 S¢ KH&CN | cong ngh¢ 8 gio
KH8(:CN phu tréch BM.QLKH.01.01.15 Gi4
, 5 Phat hanh: Cap sd, déng dau, luu hd so....; tra két qua cho . T Y
Budc 4 Van thu hona chuven mén 4 gio chirng nhan dang ky hoat
Phon prong enuy dong KHCN
) ) g, ... | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong .
Budc 5 Quan ly | Chuyén vién 4 gio

Khoa hoc

XTDT va HTDN tinh
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Budc 6

Trung tam
phyc vu
hanh chinh
cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién

Tra két qua TTHC

4 gio

BM.QLKH.01.01.15 Gidy
chirng nhan dang ky hoat
dong KHCN

7. Thia tue thay doi, b6 sung ndi dung Giay chitng nhan ding ky hoat dong cia té chirc khoa hoc va céng nghé
- M& s TTHC: 1.001747.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay l1am viéc (80 gio 1am viéc)

Bude Donvi | Nguoi thyc N@i dung cdng viéc That gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién ’ : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ BM-QL‘KH-01-03-08 o
t6 chuc. Pon dé nghi thay do6i bo
- Phan loai, s6 h6a hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd sung cép lai gidy phép;
Trung tm so nop truc t’uyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu BM-Ql,—KH-OAl-01-03 Bang
phuc vu cdng truc tuyén cho phong chuyén man. danh sach nhén lyc ‘
hfinh. Chl,'nh Ho so gém: w , ’ ’ BM.QLKH.01.01.04 bon dé
Buéc 1 obng Chuyén vién | + Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai giay ch}'rng nhan 4 gio nghi dugc lam viéc chinh
<TBT ’Vé dang ky ’hoat qéng khoa hoc va céng nghé (theo mau); thirc ‘
HTDN tinh + Ban goc Giay chirng nhan dang ky hoat dong khoa hoc va BM.QLKH.01.01.05 Pon de

cdng nghé da duoc cap;

+ Pdi véi truong hop dang ky thay doi tén to chic:

Ban sao (c6 chung thuc hop phap) quyét dinh cua cip co
tham quyén hoac bién ban hop cé chir ky cua nhiing nguoi

nghi dugc lam viéc kiém
nhiém

BM.QLKH.01.01.06 Ly lich
khoa hoc (cua nguoi ding
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sang lap (doi véi to chirc khoa hoc va céng nghé do ca nhan
thanh 1ap) vé viéc doi tén cua t6 chic khoa hoc va cong
nghé.

+ Pbi voi trudng hop dang ky thay d6i tén co quan quyét
dinh thanh lap, co quan quan ly truc tiép:

Ban sao (c6 chang thuc hop phép) quyét dinh ddi tén co
quan quyét dinh thanh lap, co quan quan ly truc tiép hoic
thay ddi co quan quan ly truc tiép cua to chic khoa hoc va
cong nghé.

+ P6i véi trudong hop ding ky thay doi dia chi tru so chinh:
HO so vé tru s& chinh cua to chtc khoa hoc va cong nghé:
Phai c6 mdt trong céc gidy to sau:

* Ban sao (c6 chung thuc hop phép) gidy to chimg minh
quyén s& hitu nha, quyén st dung dét cua té chirc khoa hoc
va cong nghé ddi véi dia diém noi dat tru so chinh;

* Ban sao (c6 chung thuc hop phép) gidy to chimg minh
quyén so hitu nha, quyén st dung dit hodc gidy to chung
minh quyén duoc phép cho thué, cho muon cia bén cho
thué, cho muon kém theo hop d@)ng thué, muon dia diém
1am tru s& chinh; truong hop ban sao hop ddéng khong co
chig thuc hop phép, t6 chirc ¢6 thé xuét trinh ban chinh dé
ngudi tiép nhan ho so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.
+ Pdi voi truong hop dang ky thay doi dia chi tru sé chinh
(dan dén thay ddi co quan cdp gidy ching nhan)

* Ho so vé tru s chinh cua t chirc khoa hoc va cong nghé:
Phai c6 mdt trong céc gidy to sau:

dau)
BM.QLKH.01.01.07 Bang
ké khai co so vat chét - ky
thuat
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e Ban sao (c6 chung thuc hop phéap) gidy to ching
minh quyén sé hitu nha, quyén st dung dat cia td chirc
khoa hoc va cong nghé¢ ddi voi dia diém noi dat tru so
chinh;

e Ban sao (c6 chung thuc hop phéap) gidy to ching
minh quyén so hitu nha, quyén sit dung dit hodc gidy to
chimg minh quyén dugc phép cho thué, cho muon ciia bén
cho thué, cho muon kéem theo hop déng thué, muon dia
diém 1am try sé chinh; trudng hop ban sao hop dong khong
c6 chimg thuc hop phap, to chirc c6 thé xuat trinh ban chinh
dé nguoi tiép nhan hod so dbi chiéu va ky xac nhan vao ban
Sao.

* B4o cdo tinh hinh hoat dong (theo mau).

* Vin ban xac nhin ctia S& Khoa hoc va Coéng nghé di cap
Giéy chiing nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé vé viée
t6 chtrc da c6 van ban dé nghi thay ddi tru s chinh.

+ Poi véi truong hop ding ky thay doi von:

Ho so vé co so vat chat - k§ thuat caa to chicc khoa hoc va
cdng nghé: Phai cd cac gidy to sau:

* P6i voi to chie khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang ké
khai co s& vat chat - k§ thuat duoc co quan quyét dinh thanh
1ap hodc quan ly tryc tiép xac nhan (theo mau).

* Pi vai t6 chirc khoa hoc va cdng nghé ngoai cong lap va
c6 vén nuéengoai: Bang ké khai co so vat chat - ki thuat
(theo mau); Bién ban hop cua nhitng ngudi sang lap/cac bén
g6p von hop tac ghi rd nhirng nodi dung sau: ti 1é gop von;
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tong so von (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam),
trong d6 sd vén gop bang tién phai bao dam du kinh phi
hoat dong thuong xuyén it nhat trong 01 nam theo sé lwong
nhan lyc va quy mé hoat dong cua td chac; Cam két gop
von (bang tién va tai san) cua tirng c& nhan/cac bén gop vén
hop tac (néu cd); Gidy to ching minh quyén s& hiru hoic
quyén sir dung ddi vai phan vén da cam két gop.

+ Pbi voi truong hop ding ky thay ddi ngudi diung dau:

* Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thirc (theo mﬁu) (déi vo1
t6 chtrc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap).

* Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Quyét dinh bo nhiém
clia co quan, t chirc c6 thAm quyén (trir to chirc do c4 nhan
thanh 1ap).

* Ly lich khoa hoc c6 x4c nhan cua co quan, to chic co
tham quyén (theo mau) (trir to chirc do ca nhan thanh 1ap).

* Ban sao (c6 ching thuc hop phéap) cac vin bang dao tao.

+ Doi véi truong hop dang ky thay doi, bd sung linh vuc
hoat dong:

* Ban sao (c6 chung thuc hop phép) quyét dinh cua cap cé
tham quyén vé viéc thay doi, b sung linh vuc hoat dong
cua t6 chic khoa hoc va cong nghé.

* Bang danh sach nhan luc (theo mau).

* Dbi v6i nhan luc chinh thic: Pon dé nghi dugc lam viéc
chinh thirc (theo mau); Ban sao (c6 chung thuc) cac vin
bang dao tao.

* D61 v6i nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc lam vi¢e
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kiém nhiém (theo mau); Ban sao (co chung thuc) cic vin
bang dao tao.

Lanh dao

Phén xur ly cho chuyén vién 4 gic
ohong uly y glo
.. | - Xuly tham dinh ho so N BM.QLKH.01.03.14 Bao
Chuyén vién T 8 gio L
- Bao cao lanh dao cao két qua tham dinh
Lanh dao . . . . .
i Thanh lap doan, t6 chirc tham dinh ho so, dieu kién ca
\ phongva | o 1P doan, T Ehut tham Giifl N 5o, CHeU Kien cap | BM.QLKH.01.03.10 Théng
Phong . .. | phép tai don vi dang ky (néu dat yéu cau thi chuyén budc 24 gio L
) o chuyénvién | bao tham dinh
Budc 2 Quan ly , tiep theo)
phu trach
Khoa hoc -
BM.QLKH.01.01.15 Giay
Chuyén vién | Du thao gidy phép c6 noi dung stra d6i, b6 sung 8gid | chung nhan ding ky hoat
dong KHCN
, BM.QLKH.01.01.15 Gia
Lanh dao | Duyét du thao, trinh Lanh dao S6 KH&CN xem xét quyét . , Q e , "
hon dinh 8 gio chirng nhan dang ky hoat
phong T dong KHCN
Busc 3 Lanh dao So PPe duygtAgla}/ clj_u:ng nha? da?_g sz hoat dong khoa hoc va 12 gio
So KH&CN | cdng nghé (cd ndi dung stra doi, bo sung)
, KH&CN } Phat hanh : Cap so, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho N BM.QLKH.01.01.15 Giay
Buoc 4 Van thu . A 4 gio ) . )
phong chuy&n mon ching nhan dang ky hoat
Phon ) . dong KHCN
) ) g, ~ .. | Luuho so, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh . ong
Budc 5 Quanly | Chuyénvién | . i 4 gio
cong XTDT va HTDN tinh.
Khoa hoc
Trung tam BM.QLKH.01.01.15 Gidy
Budéc 6 phuc vu | Chuyén vién | Tra két qua TTHC 4 gio ching nhan dang ky hoat
hanh chinh dong KHCN
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cong,
XTDT va
HTDN tinh

8. Thi tuc cip Gidy ching nhan hoat dgng lan dau cho vin phong dai dién, chi nhanh caa td chirc khoa hoc va cong nghé
- Ma s6 TTHC: 1.001716.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 15 ngay lam viéc (120 gio lam viéc)

Bude Donvi | Ngudi thyc N@i dung cdng viéc Thai gian Biéu mau/két qua
thwc hién | thwuc hién hi¢n ’ : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca nhan/ BM.QLKH.01.01.08 Pon
t6 chuec. dang ky van phong dai dién
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho hoat dong khoa hoc va cong
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu nghé
cong truc tuyén cho phong chuyén mén. BM.QLKH.01.01.03 Bang
Ho so gom: danh sach nhéan lyc
Trung tm + Pon dang ky hoat dong van phong dai dién, chi nhanh cta BM.QLKH.01.01.04 Pon d¢
phuc vu t6 chtrc khoa hoc va cong nghé (theo mau). nghi dugc lam viéc chinh
, hanh chinh ... |+ Quyét dinh thanh lap vin phong dai dién, chi nhanh. . thirc
Buoc 1 cong, Chuyen vien + Ban sao (c6 chuang thuc hop phap) Gidy ching nhan va 4 g0 BM.QLKH.01.01.05 Pon dé
XTPT va Diéu I¢ to chtrc va hoat dong cua té chirc khoa hoc va cong nghi dugc lam viéc kiém
HTDN tinh nghé chu quan. nhi¢m

+ H6 so vé nhan lyc cia van phong dai dién, chi nhanh ctia
t6 chtrc khoa hoc va cong nghé:

* Dbi v6i van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa
hoc va cong nghé cong lap va co s¢ giao duc dai hoc: Bang
danh sach nhan lyc dugc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc
quan 1y truc tiép xac nhan (theo mAu).

BM.QLKH.01.01.06 Ly lich
khoa hoc (cua ngudi dung
dau)
BM.QLKH.01.01.07 Bang
ké khai co s& vat chat - k¥
thuat








45

* Poi v6i van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chic khoa
hoc va céng nghé ngoai cong 1ap va c6 vén nude ngoai:

e Bang danh sach nhan luc (theo mau).

e D6i v6i nhan lyc chinh thirc: Pon dé nghi duoc 1am
viéc chinh thic (theo miu); ban sao cic vin bang dao tao
(c6 chung thuc hop phap).

e D4i véi nhan lyc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc
lam viéc kiém nhiém (theo mau); ban sao cic vin bang dao
tao (c6 ching thyc hop phap).

+ Hb so ctia ngudi dimg dau vin phong dai dién, chi nhanh
ctia to chirc khoa hoc va céng nghé:

* Pon dé nghi duoc 1am viéc chinh thirc (theo mau).

* Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Quyét dinh bo nhiém
clia co quan, to chirc c6 tham quyén.

* Ly lich khoa hoc c¢6 xac nhan cua co quan, td chirc ¢
thAm quyén (theo mau).

* Ban sao (c6 ching thuc hop phéap) cac vin bang dao tao.

+ HO so vé tru s¢ cua van phong dai dién, chi nhanh: Phai
c6 mot trong cac gidy to sau:

* Ban sao (c6 chung thuc hop phép) gidy to ching minh
quyén s& hitu nha, quyén str dung dat cua to chtrc khoa hoc
va cong nghé ddi véi dia diém noi dat tru s& vin phong dai
dién, chi nhanh;

* Ban sao (co6 chiing thuc hop phap) gidy to chitng minh
quyén so hitu nha, quyén st dung dat hoic gidy to chung
minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém
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lam tru s¢ van phong dai dién, chi nhanh; truong hop ban
sao hop ddng khdng c6 chang thuc hop phép, t6 chic cé thé
Xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hé so ddi chiéu va
ky xac nhan vao ban sao.

Lanh dao

phang Phan xur ly cho chuyén vién 4 gio
~ .. |- Xt lytham dinh ho so a BM.QLKH.01.01.13  Béo
Chuyen vien - Bao cao lanh dao 28916 cao két qua tham dinh hé so
Lanh dao \ " . 2 , 2 . A A N+
\ ohong va Thf;mh I.ap doag, Eo Chu’,c thftm d;nhA ho 50’, d}eu kl¢;n Cap’ ) BM.QLKH.01.01.09 Théng
Phong ~_ .. | phép tai don vi dang ky (néu dat yéu cau thi chuyén budc 32 gio oA A 5 ,
. o, chuyénvién | /., b&o tham dinh ho so dang ky
Budc 2 Quan ly ] tiep theo)
Khoa hoc phu trach
- BM.QLKH.01.01.16  Giay
Chuyén vién | Du thao gidy chuing nhan 16 gio chung nhan hoat dong van
phong dai dién va chi nhanh
. , BM.QLKH.01.01.16  Gia
Lanh dao | Duyét du thao, trinh Lanh dao S& KH&CN xem xét quyét N 1.QLKF R
hon dinh 16 gio ching nhan hoat dong van
phong . phong dai dién va chi nhénh
Lanhdao So | . . o oo . A ST
Busc 3 7 KH&CN Ph_e duy¢t giay chirng nhan hoat dong van phong dai dién va 8 gio
So ohu trach chi nhanh
u /
KH&CN ‘ — — : , : BM.QLKH.01.01.1 ia
, ] Phét hanh: CAp sb, dong dau, luu hd so..... tra két qua cho B 1.QLKH.0L.01.16 ~ Gidy
Budc 4 Van thu X A 4 gio ching nhan hoat dong van
phong chuy&n mon . A
Phong ‘ ’ phong dai di¢n va chi nhanh
Busc 5 Quanly | Chuyén vién Luu ho so, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh 4 gio

Khoa hoc

cong XTDT va HTDN tinh.
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Budc 6

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong,
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién

Tra két qua TTHC

4 gio

BM.QLKH.01.01.16  Gidy
ching nhan hoat dong van
phong dai dién va chi nhanh

9. Thii tuc thay ddi, bé sung ndi dung Giay chitng nhan hoat dong cho vin phong dai dién, chi nhanh cia té chirc khoa hec va
cdng nghé

- Ma s6 TTHC: 1.001677.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién:10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc)

Budc Donvi | Nguoi thyc Néi dung cong viéc That gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién ’ : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra cho c& nhan/ BM.QLKH.01.03.08
t6 churc. Pon dé nghi thay do6i bo
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hod sung cap lai gidy phép;
Trung tam so nop truc t}Jyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu BM'Ql,_KH'OAl'OLOS Bang
ohuc vu cdng truc tuyen cho phong chuyén mon. danh sach nhén lyc; ‘
hénf; Chl'hh Ho6 so gém: - ’ ’ BM.QLKH.01.01.04 bon dé
Budc 1 ¢ng Chuyén vién | + Bon dé nghi thaiy doi, bo sung, cap lai Giay ching nhan 4 gio nghi dugc lam viéc chinh
TPT ’Vé hoat dcf)ng’ (theo ’méu). thirc; ‘
HTDN tinh + Ban goc Giay ching nhan hoat dong van phong dal BM.QLKH.01.01.05 bon d¢

dién/chi nhanh da dugc cap.

+ i véi truong hop truong hop dang ky thay doi tén vin
phong dai dién, chi nhanh:

* Quyét dinh vé thay d6i tén vin phong dai dién, chi nhanh

nghi dugc lam viéc kiém
nhiém,;

BM.QLKH.01.01.06 Ly lich
khoa hoc (cua ngudi dung
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cua to chirc khoa hoc va céng nghé.

* Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Gidy chiing nhan va
Diéu 18 t chirc va hoat dong cua té chic khoa hoc va cong
nghé¢ chu quan.

+ Pbi voi truong hop dang ky thay doi dia chi tru so van
phong dai dién, chi nhanh:

Ho so vé tru s& cua van phong dai di¢n, chi nhanh: Phai co
mot trong cac gidy td sau:

* Ban sao (c6 chung thuc hop phép) gidy to chimg minh
quyén s& hitu nha, quyén sir dung dat cua to chirc khoa hoc
va cong nghé ddi v6i dia diém noi dit tru s van phong dai
dién, chi nhanh;

* Ban sao (c6 chang thuc hop phap) gidy to chiang minh
quyén so hitu nha, quyén st dung dat hoic gidy to chung
minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém
lam tru s& van phong dai dién, chi nhanh; truong hop ban
sao hop ddng khdng co6 chang thuc hop phép, t6 chuc cé the
Xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so doi chiéu va
ky xac nhan vao ban sao.

+ Ddi vé6i truong hop ding ky thay dbi ngudi ding dau vin
phong dai di¢n, chi nhanh:

* Pon dé nghi duoc 1am viéc chinh thirc (theo mau).

* Ban sao (co ching thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém
clia co quan, to chirc c6 thAm quyén.

* Ly lich khoa hoc c¢6 xac nhan cua co quan, to chic cd

dau);
BM.QLKH.01.01.07 Bang
ké khai co so vat chét - ky
thuat.
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tham quyén (theo mau).

* Ban sao (c6 ching thue hop phéap) cac vin bang dao tao.

+ Pdi voi truong hop ding ky thay doi thong tin cua td chic
khoa hoc cdng nghé ghi trén gidy chang nhan hoat dong van
phong dai dién, chi nhanh:

Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Gidy chung nhan va
Diéu Ié to chtrc va hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong
nghé chu quan.

+ Pbi v6i truong hop ding ky thay d6i, b sung linh vuc
hoat dong khoa hoc va cdng nghé cia van phong dai dién,
chi nhanh:

* Ban sao (c6 chang thuc hop phap) Giay chung nhan va
Diéu I¢ t6 chirc va hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong
ngh¢ chu quan.

* Bang danh sach nhan luc (theo mau).

* Pbi v6i nhan luye chinh thie: Pon dé nghi dugc lam vi¢ce
chinh thirc (theo miu); ban sao cac vin bang dao tao (co
chung thuc hop phap).

* Pbi v6i nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc 1am viée
kiém nhiém (theo miu); ban sao cac vin bang dao tao (co

Budc 2

Phong

Quan ly
Khoa hoc

ching thuc hop phap).
Lanh dao " .
an\ ¢ Phén xu ly cho chuyén vién 4 gio
phong
_ - Xtr ly tham dinh ho . BM.QLKH.01.03.14 Béo
Chuyén vién sy Tham Qinn 16 so 8 gio Q

- Bao cao lanh dao

cdo két qua tham dinh
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Lanh dao . . . N . R
r?onn 33 Thanh lap doan, t chirc thim dinh hd so, didu kién cip BM.QLKH.01.03.10 Théng
Cﬁuyérf’vién ohép tai don vi diing ky (néu dat y&u ciu thi chuyén budc 24 i | béo thim dinh
. tiép theo
phu trach P )
BM.QLKH.01.01.16 Giay
Chuyeén vién | Du thao gidy phép c6 noi dung sta doi, bd sung 8 gid | chiang nhan hoat dong vin
phong dai dié¢n va chi nhanh
, BM.QLKH.01.01.16 Gia
Lanh dao | Duyét du thao, trinh Lanh dao S6 KH&CN xem xét quyét . , Q . . ily
hon dinh 8 gio chirng nhan hoat dong van
1111, . \ . ’
phong ' phong dai di¢n va chi nhanh
Lanh dao S¢ »
, ant €ab 50 Phé duyét giay chirng nhan dang ky hoat dong van phong .
Budc 3 , KH&CN AN . AP Ry 12 gio
So ohu tréch dai dién va chi nhanh (cé noi dung stra doi, b6 sung)
u ,
KH&CN - —r . < , BM.QLKH.01.01.16 Gia
, ) Phat hanh: Cap s6, dong dau, Iuu ho so....; tra két qua cho N A.QLK - Blay
Budc 4 Van thu . A . 4 gio chung nhan hoat dong van
phong chuy&n mon . G oA e
Phong phong dai dién va chi nhanh
) oY ... | Luuh so, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh N
Budc 5 Quanly | Chuyénvién | . i 4 gio
cong XTDT va HTDN tinh,
Khoa hoc
Trung tm
huc v .
h;’nﬁch%h BM.QLKH.01.01.16 Gidy
Budc 6 con Chuyén vién | Tra két qua TTHC 4 gio ching nhan hoat dong van
g phong dai dién va chi nhanh
XTDT va

HTDN tinh
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10. Thii tuc yéu cau hd tre' tir Quy phat trién khoa hoc va cong nghé tinh, thanh phé truc thude Trung wong
- Mﬁé so TTHC: 2.002502.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 35 ngay lam viéc (280 gio lam viéc)

Buge Don vi Nguoi thye Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thwe hién | thue hién hién : : thue hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho c& nhan/
t6 churc.
Trung tam - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop hod
Phuc vu so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu - Vian ban dé nghi hd tro
, hanh chinh ... | cong truc tuyén cho phong chuyén mon. . BM.KHTH.03.01
Bude 1| ong xToT| CNUYENVIen | So gdm: ’ P 4810 ( Thuyét minh dé r?ghj h3
va HTDN + Cong vin dé nghi Quy phat trién khoa hoc va cong nghé trg (BM.QLCN.03.02)
tinh cap tinh hd tro kinh phi d3 nop vao Quy;
+ Thuyét minh va dy toan kinh phi thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé.
’ L:Eg:ge'lo Phan cong xtr Iy cho chuyén vién 4 gio
Phong Ké 17 LA 4 A
Budc 2 hoach — | Chuyén vién : gzolz;i(t)h;n;hdg:; ho so 40 gio ‘
Téng hop : , ~ Thong bao dé nghi sta
Lanh dao | Duyét du théo, trinh Lanh dao S KH&CN xem xét quyét 20 giv ddi, b6 sung hd so (BM.
phong dinh. KHTH.03.03);
Lanh dao s& o . ] - Quyét dinh Hoi ddng tham
Buée3 |So KH&CN| KH&CN phy Phé duyét thong bao dé nghi stra doi, bo sung ho so hodc 20 gid dinh (BM. KHTH.03.04)

trach

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh
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Phét hanh Cép sb, déng dau, luu ho so; tra két qua cho

~ Thong bao dé nghi sta
dbi, b6 sung ho so (BM.

Budc 4 Van thu hona chuvan mén 4 gio KHTH.03.03)
phong chily _ Quyét dinh Hoi ddng thim
dinh (BM. KHTH.03.04)
- Quyét dinh Hoi dong
Ve vic s L .| tham dinh (BM.
Phong K& Chuyén vién | Gui HO so cho cac thanh vién hoi dong tham dinh 24 gio KHTH.O?:. 04)
Buéc5 |hoach Téng - Phiéu thanh vién hoi
h AC thé . . . ) ién ba 5i do
o] cacthanh |l e Hop hoi déng tham dinh hd so. | Bienbanhop Hoi dong
vien Hoidong| o 4500 két luan theo Bién ban 64gio | tham dinh (BM.
thim dinh o1 donig ket s ' KHTH.03.06)
~ Vin ban dé nghi Quy
Dy thao Vin ban dé nghi Quy phat trién KHCN tinh phé phét trién KHCN
Chuyén vién | duyét quyét dinh hd tro kinh phi cho doanh nghiép, hoic 20 gio (BM.KHTH.03.07)
. . Thong béo tir chdi hd tro - Thong bao tir chdi hd trg
Phong Ké
. A (BM. KHTH.03.08)
Budc 6 |hoach Tong i
hop - Van ban d¢ nghi Qu¥y
' , hét trién KHCN tinh (BM.
Lanh dao Duyét du thao, trinh Lanh dao s6 KH&CN xem xét quyét . g © inh (
X . 4 gio KHTH.03.07)
phong dinh.

- Théng béo tir chdi hd tro
(BM. KHTH.03.08)
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- Van ban dé nghi Quy

Lanh dao s R U o phat trién KH&CN tinh
KGN g 5o i o o i il HSCNIS ||l ko
trach e g - - Théng béo tir chéi hd tro
Linh dao s& (BM. KHTH.03.08
KH&CN - Vin ban dé nghi Quy
- Phat hanh: Cép s6, dong dau, luu hé so...; tra két qua cho phét trién KH&CN tinh
Budc 8 Vian thu phong chuy&n mon; 4 gio (BM. KHTH.03.07)
- Glri Vian ban dé nghi sang Quy phat trién KH&CN tinh. - Thong bao tir chdi hd tro
(BM. KHTH.03.08
Quy phat Quy phat trqién Xem xet Quyé't dinh hd tr(,i kinh phi tir Quy phat trién - Quyét dinh hd trg kinh
Buse S tridn KH&CN tinh | KH&CN tinh cho doanh nghiép. 64 it phi tir Qu¥ phét trién
KH&CN B6 phan van | - Phat hanh, cp sb, dong dau. KH‘_g‘CN tinh cho doanh
tinh thu - Giri Quyét dinh cho s6 KH & CN. nghiép.
lel;ln?: tam - Quyét dinh hd tro kinh phi
hanr? cr:}Lrl]h tir Quy phét trién KH&CN
Budc 10 cong, XTDT Chuyén vién | Tra két qua TTHC. 4 gioy tinh cho doanh nghiép.
VA HTDN - Thong béo ttr choi ho tro

tinh

(BM. KHTH.03.08) néu c6
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11. Thi tuc ding ky thong tin két qua nghién ciru khoa hec va phat trién cong nghé dwec mua bang ngan siach nha nwéc
thudc pham vi quan ly ciaa tinh, thanh phé truc thuge Trung wong.
- Ma s6 TTHC: 1.004467.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc)

Bugc Donvi | Nguoi thyc N@i dung cdng viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién ol dling cong vie thuc hign a
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/
Trung tdm t6 chic.
J - Phén loai, s héa hd so theo quy dinh (trir truang hop hd
Phuc vu n £ 2 b A X b . x N \
hanh chinh so nop truc tuyen), chuyén ho so trén phan mém dich vu Mau 7 phu luc ban hanh kém
Budc 1 b Chuyén vién | cdng truc tuyén cho phong chuyén mén. 4gid | theo Thong tu sb
g Ho so gom: 14/2014/TT-BKHCN
XTDT va . A .1 X , A, N
HTDN tinh 01 Phi¢u dang ky thong tin két qua nghién ctu khoa hoc va
phét trién cong nghé dugc mua bang ngan sach nha nuéc
(theo mau, in 2 mat, néu in 2 to dong dau giap lai).
Lanh dao ) , N .
:ﬁc‘)nga Nhan ho so va phan cong xtr ly cho chuyén vién 4 gio
- Tiép nhan hd so va kiém tra thong tin day du cua hd so. B4o c4o tham dinh hd so
. Chuyén vién | - B4o c4o lanh dao phong két qua tham dinh théng tin cua | 24 gic
Phong quan yi ; anh dao phong két qua tham di g U gio
. . A ho so.
Budc 2 ly chuyén T PO
naanh Du thao giay xac nhan viéc
g Lanh dag | Trinh 1anh dao 6 du thao gidy xéc nhan viéc dang ky thong ding k¥ thong tin két qua
hon ' tin két qua nghién ciu khoa hoc va phat trién cong nghé 16 gio nghién cuu khoa hoc va phat
phong duoc mua tir NSNN trién cong nghé duoc mua tir
NSNN
Bude 3 So Lanh dao So | Phé duyét gidy xac nhan viéc dang ky thong tin két qua 16 gid Gidy xac nhan viéc dang ky
KH&CN KH&CN | nghién ctu khoa hoc va phéat trién cong nghé duoc mua tir g thong tin két qua nghién ctiu
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phu trach | NSNN khoa hoc va phét trién cong
Budc 4 Viin thu Ph{élt hanh: Cfép S?), dong dau, luu hd so....; tra két qua cho 8 gio nghé dugc mua tir NSNN
phong chuyén mén
Phong
, quan ly ... | Luuhd so, tra két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh
BuseS | cpuyen | CNUYEN VI | o XTDT va HTDN tinh.
nganh
Trung tam Van ban x&c nhan dang ky
Phuc vu thong tin két qua nghién cau
hanh chinh o . . khoa hoc va phat trién con
Buéc 6 R Chuyén vién | Tra két qua TTHC 8 gio A 0 P 5 © Ag
cong nghé¢ dugc mua bang ngan
XTDT va sach nha nuac thugc pham vi
HTDN tinh quan ly cuaa tinh
IL LINH VU'C NANG LUQGNG NGUYEN TU, AN TOAN BUC XA HAT NHAN
12. Thi tuc Khai bao thiet bj X quang chan do4n trong y té
- Mﬁé s6 TTHC: 2.002385.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 05 ngay lam vi¢c (40 gio l[am vi¢e)
Buéc Pon vi Nguwoi thuc i . . Thoi gian 2 x X
. o S Noi dung cong vié _ Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién 01 dung cong vige thuc hién 1éu mau/ket qua
i - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c& nhan/ - Coéng van dé nghi xéc
T;‘;]”Q tam t chiic. nhan khai béo.
hénrlil((::r\lll}rllh - Phan loai, s6 hda hd so theo quy dinh (trir truong hop hd - Phu luc 1-QT.QLCHN.O1.
Budc 1 cong Chuyén vién | so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu | 2gid | Mau phiéu khai bao thiét bi
XTDT va c@kng tru:: tlljyén cho phong chuyén mén. X-quang.
HTDN tinh Ho so gom:

- Cong vian dé nghi xac nhan khai béo thiét bi X-quang.
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- Phiéu khai bao thiét bj X-quang.

Lanh dao N N .
ohong Phan xtr ly cho chuyén vién 4 gio
Phu luc 11-QT.QLCHN.O1.
- Tiép nhan hd so, tién hanh tham dinh ho so. Gidy xa4c nhan khai bao
. .. |- Lap du thao Gidy x4c nhan khai bao thiét bi X-quang .| thiét bi X-quang chan doan
. Chuyénvién | 0 oo 204io £ s tae ae ARAD s
Phong chan doan y té/ Van ban tur choi xac nhan khai béo néu ro ly y t&./ Van ban tu choi xac
Busc 2 QUanAIy do. nhan khai bao thiét b1 X-
chuyén guang.
nganh Phu luc 11-QT.QLCHN.O1.
Lanhdgo |~ <&M Xétho so: ti::/ k))(? C>< Sz:]r? n clrigil dgzg
19| Duyet dy thao Gidy xac nhan khai bdo thiét bi X-|  4gio o duang ehae dod
phong uang/Vin ban tir chéi xac nhan khai bao néu rd ly do y t&/ Van ban tir chol xac
quang - y 0. nhan khai béo thiét bi X-
quang..
- Xem xét ho so;
Lanh S¢ ik 2 g L
Busc 3 ?Hga‘lgN o\ Duyét du thao Giay xac nhan khai bao thieét bi X-quang 4 gio
So hu trich chan doan y t&/Vin ban tir chbi xac nhan khai bao néu rd ly 9 Phu lyc 11-QT.QLCHN.O1.
KH&CN Pt do. Gidy xa4c nhan khai bao
Busc 4 Vin thu Ph{\zlt hanh: ACapASO, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho 2 gior thle} bi vX-quvang‘ChanA _doa}n
phong chuy&n mon. y t&./ Van ban tu choi xac
Phong nhan khai b&o thiét bi X-
, Quan ly ... | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong - quang
BuseS | chuyen | SN VI | T va HTDN tinh. 2 gio
nganh
, Trung tam N oz , . Phu luc I1-QT.QLCHN.O1.
Budc 6 Phuc vu Chuyén vién | Tra ket qua TTHC 2 gio Gidy xac nhan khai bao
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hanh chinh
cong

XTDT va

HTDN tinh

thiét bi X-quang chan doan
y té./ Vian ban tir chéi xac
nhan khai bao thiét bj X-
quang.

13. Thit tuc cap gidy phép tién hanh cdng viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chan doan trong y té
- Mﬂé s6 TTHC: 2.002380.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc (200 gio lam viéc)

Budc Donvi | Ngudi thyc N@i dung cdng viéc Thatgian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién ’ : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca nhan/ Phu luc I-QT.QLCHN.02 —
t6 chuc. ’ ‘ ‘ Ho so cap phép tién hanh
- Phén loai, so h,c')a ho so }heo‘ quy dinh (tr}‘r trug‘mg hop ho cdng viéc bic xa - St dung
so ngp ftruc tuyeén), chuyén ho so trén phan mém dich vu thiét bi X-quang chéan doan
c()‘ng tryc tuyen cho phong chuyén mén trong y té.
HO so gom:
Trung tam - Pon dé nghi cap Gidy phép tién hanh cong viéc bic xa
Phuc vu (Mdu s6 01/Phuy luc IV/NP142/2020/NP-CP);
, hanh chinh ... |- Ban sao cua mét trong cac loai gidy to sau: Quyét dinh .
Buoe 1 cong | CMUYENVIEN | yanh lap t chicc, Gidy ching nhan dang k doanh nghicp, |+ 9'°
XTDT va Gidy chung nhan diang ky dau tu, Gidy ching nhan dang ky
HTDN tinh hoat dong khoa hoc va cdng nghé, céc loai gidy to khéac co

gia tri trong dwong. Trudng hop gidy t& bi that lac phai c6
x4c nhan cta co quan ban hanh hoic cip loai gidy to do;

- Phiéu khai b4o nhan vién btc xa va nguoi phu trach an
toan (Mdu sé 01 Phuy luc ITI/NP142/2020/ND-CP);

- Ban sao Ching chi nhan vién birc xa cta nguoi phu trach
an toan. Truong hop nguoi phu trach an toan chua c6 chiing
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chi, phai nop hd so dé nghi cip Chtng chi nhan vién bic xa
theo quy dinh tai Piéu 35 cua Nghi dinh 142/2020/ND-CP
cuing hd so dé& nghi cip Gidy phép tién hanh céng viéc buc
Xa;

- Ban sao Gidy chting nhan dao tao an toan bic xa ciia nhan
Vién bic xa;

- Phiéu khai bao thiét bi X-quang chin doan y té(Mdu s
07Phu luc III/NP142/2020/NP-CP);

- Ban sao tai liéu cua nha san xuat c6 thong tin vé thiét bj X-
quang chan doan y té nhu trong phiéu khai bao. Trudong hop
khdng c6 tai liéu cua nha san xuét vé céc thdng tin nay, to
chtrc, ca nhan dé& nghi cap gidy phép phai nop két qua xac
dinh théng sb k§ thuat cua thiét bi;

- Ban sao Gidy chang nhan kiém dinh thiét bi X-quang chan
doan y té;

- B4o cdo d4nh gia an toan chimg minh dap tng du cac diéu
kién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 cua Nghi dinh
142/2020/ND-CP (Mdu 6 05/Phy luc V/ND142/2020/ND-
CP);

- Ban sao Bién ban kiém xa;

- Ké hoach @ng phé su c6 (Phu luc 11/Ngh; dinh sé
142/2020/NP-CP).

Budc 2

Phong
Quan ly
chuyén
nganh

L:nggo Phén xu ly cho chuyén vién. 4 gio
- Tiép nhan ho so, bao co két qua kiém tra tinh hop I¢, day - BM.QLCHN.02.01. Bao
du. cdo két qua kiém tra ho so
Chuyén vién | - Lap du thao cong vin thong bao bd sung, sta d6i hd so | 24 gio | cap moi

cap méi (néu co).
- Lap du thao cong vin dé nghi thuc hién nghia vu tai chinh.

- BM.QLCHN.02.03.Cong
van dé nghi b sung, sta ddi
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hd so cap méi (néu co).

- BM.QLCHN.02.04. Cbng
van dé nghi thyc hién nghia
vu tai chinh.

- Duyét dy thao cong vin dé nghi b6 sung, stra d6i hd so

Lanh dao | cip méi (néu co). . .
phong - Duyét du thao cong van dé nghi thuc hién nghia vu tai glo ,BM;QLC.HDI 02.03 ?Con;g
chinh van dé nghi bo sung, stra doi
- . . - _ — . _ - h)\ A .z A 7 .
Lanh dao S¢ | - Phé duyét cong van dé nghi bo sung, stra d6i ho so cap méi 0 s0 cap méi (neu co) R
. L . - BM.QLCHN.02.04. C6ng
Budc 3 , KH&CN | (néu co). 4 gio L . o .
So , R A T ar ) i N . van d¢ nghi thuc hién nghia
phu trach | - Phé duyét cong van d¢ nghi thuc hién nghia vu tai chinh, o
KH&CN — X o, Z X — - vu tai chinh.
, . Phat hanh: Cap so, dong dau, Iuu ho so....; tra két qua cho .
Budc 4 Van thu . A A 2 gio
phong chuyén mon.
- Giri Cong vin cho t6 chirc, ca nhan; — BM.QLCHN.02.05. Bién
- Tiép nhan ho so stra d6i, bo sung; ban tham dinh hd so xin cap
Chuyén vién | - Thyc hién thu 18 phi tir to chirc ca nhan; 30 gio phép X-quang.
Phong - Lap bién ban thdm dinh hd so; - BM.QLCHN.02.07. Cong
BUsC 5 Quan ly - Lap du thao cong van thim dinh tai co so. van tham dinh tai co so.
chuyén — BM.QLCHN.02.05. Bién
Y h -~ , ‘ . 5 A . A . A
noan Lanhdao | - Duyét bién ban tham dinh hd so. 8 gio Eﬁzgr;?rgu?:g N so xin cap
he - Duyét dy théo cong vin thong bao thim dinh tai co so. ] '
phong uyét du thao cong van thong bao tham dinh tai co so - BM.QLCHN.02.07. Céng
van tham dinh tai co so.
. ) — BM.QLCHN.02.05. Bién
, so | FANda0S |y em et bien bin thim dinh h so; | ban thim dinh hd so xin cAp
Budc 6 KH&CN . N . .. : , 8 gio ,
KH&CN ohutrach | Phé duyét cong van tham dinh tai co so. phép X-quang.

- BM.QLCHN.02.07. Céng
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van thAm dinh tai co so.

Phat hanh: Cap s6, dong dau, luu hd so....; tra két qua cho

- BM.QLCHN.02.07. Céng

Buge 7 Van thu phong chuyén mén. 2 gio van tham dinh tai co sd.
Phong - BM.QLCHN.02.07. C6ng
Quan ly Chuyén van thAm dinh tai co so.
Bude 8 chuyén | vién, L&nh | - Tién hanh thim dinh tai co so. 30qis |- BM-QLCHN.02.08. Bién
nganh; dao phong, | - Lap bién ban thim dinh tai co so. g ban tham dinh tai co s& cac
Lanh dao | Lanh dao So théng tin trong ho so xin cap
So moi.
- BM.QLCHN.02.09. Béo
A LA s o 40 két qua xtr ly ho so.
- Lap bao cédo két qua xir ly ho so xin cap giay phép hoat (_:ao ;hgua X:flcy O\S/TI )
... | dong thiét bi buc xa; . i A ,
Phong Chuyenvien | _ Lap du thao Gidy phép tién hanh cong viéc bic xa/ Dy 44910 QJ_'QFCHN;OZ'G.I?y ’phep
Quan Iy thao cong van tir chdi cApGidy phé tien hanh cong viéc bic xa
Buoc 9 W g pi1ay phep. (sit dung thiét bi X-quang
chuyén 2 , %
A chan doan y te).
nganh o A r e U e 7 oo T REY: .
- Duyét bao céo ket qua xu ly ho so xin cap giay phép hoat
Lanh ong thiét bi bac xa; .
anh dgo | dong thiet bibuexa; -~~~ 12gi> |- BM.QLCHN.02.09. B4o
Phong - Duyét du thao Giay phep tién hanh cong viéc bac xa/ Du Ly
. A SR P SR . cao két qua xur ly ho so.
thao cong van tur choi cap giay phép.
- Xem xét bao cao xir Iy hd so xin cap gidy phép hoat don " Phu e VI -
Lanhdao 6 | o < y P gy phep hoat dong QT.QLCHN.02.Gidy phép
] thiét bi buc xa; -\ S R T,
Budc 10 , KH&CN . e ik . eZ s R o, . 12 gio tien hanh cong viéc birc xa
So ) - Phé duyét Giay phép tien hanh cong viéc bic xa/ Cong , L
phu trach Y , (st dung thiet bi X-quang
KH&CN van tr choi cap giay phép. 2 ) p
Phat hanh: C4p s6, dong déu, luu hd so.... chan dodn y (€).
Buse 11 Vin thu : Cap so, dong dau, luu ho so....; 4 gio

tra két qua cho phong chuyén mon.
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- Phu luc VI -
Phong QT.QLCHN.02. Gidy phép
) Quan ly ... | Luuhd so, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh . tién hanh cong viéc buc xa
BuoC12 | puyen | CNUYENVIEN | g XTDT va HTDN tinh. 4910 | (s dung thiét bi X-quang
nganh chan doan y té)./Cong vian tir
chéi cap Giay phép.
Trung tam - Phu luc VI -
Phuc vu QT.QLCHN.02. Gidy phép
Budéc 13 hanh chinh Chuyén vién | Tra két qua TTHC 4 gio tien hanh cén’g vige bic xa
cong (st dung thiet bi X-quang
XTDT va chan doan y té)./Cong vin tir
HTDN tinh chdi cap Gidy phép.

14. Thia tuc gia han gidy phép tién hanh céng viéc bikc xa - Sir dung thiét bi X-quang chan doan trong y té

-Ma s6 TTHC: 2.002381.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc (200 gio lam viéc)

Budgc Donvi | Nguoi thyc N@i dung cong viéc Thet gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ Phu luc 11-QT.QLCHN.02 —
Trung tam t6 ChAl:fC. S ‘ H\(‘A) SO qia h@f‘ gidy phép tién
PhuC vu - Phan loai, so h,oa ho so :cheo‘quy dinh (tr‘ir truf‘mg hop ho hanh co.n’g viéc buc xa - Su
hanH chiﬁh . so nop truc tyyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu _ dung thiét bi ?(-quang chan
Budc 1 ong Chuyén vién cﬁ‘ng tru‘c tuyén cho phong chuyén mon. 4 gio doan trong y te.
XTDT va —chl)-)?ngggnr.lghi gia han Giay phép tién hanh cong viéc buc
HTDN tinh ' ' '

xa (Mdu sé 06Phy luc IV/NP142/2020/ND-CP);
+ Ban sao gidy phép da duogc cap va sip hét han;
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+ Két qua do 1iéu ké c& nhan trong thoi gian hiéu luc cua
gidy phép dé nghi gia han;

+ Ban sao két qua kiém xa;

+ Ban sao Giay ching nhan kiém dinh thiét bi;

+ Phiéu khai bao ddi vai nhan vién btc xa hoic ngudi phu
trach an toan buc xa (néu c6 thay doi so véi hd so dé& nghi
cip gidy phép gan nhat) (Mdu sé O1/Phy luc 111/
NBP142/2020/NP-CP);

+ Béo c4o danh gia an toan btc xa (néu c6 thay doi so véi
hd so dé nghi cap giay phép gan nhat) (Mdu sé 05/Phu luc V
ND142/2020/ND-CP).

Budc 2

Phong
Quan ly
chuyén
nganh

Lgﬁgfgo Phan xr Iy cho chuyén vién. 4 gio
- BM.QLCHN.02.01. Béao
cao két qua kiém tra ho so
y . , i . AD gia han
- Tiep nhan ho so, kiém tra tinh hop I¢, day du. cap glaha
Lap du thao cong van théng bao bd sung, stra doi hd so BM.QLCHN.02.07.
- Vv R
| aR gu Hiao cong £ g |- BM.QLCHN.02.03. Cong
Chuyén vién | cap mai (néu co). 24 gio - 2 L A
A LA 9 . , o . . van de nghi bo sung, sua doi
- Lap du thao cong van thong bao thuc hién nghia vu tai \ p ez,
chinh ho so cap mai (neu co).

' - BM.QLCHN.02.04. Céng
van dé nghi thuc hién nghia
vu tai chinh.

- Duyét dy thao cong vin dé nghi bo sung, stra d6i hd so - BM.QLCHN.02.03. Cong
Lanh dao | cAp méi (néu co). 4 gid van dé nghi bo sung, sira doi
phong - Duyét du thao cong van dé& nghi thuc hién nghia vu tai g hd so cap méi (néu co).

chinh.

- BM.QLCHN.02.04. Céng
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Lanh dao S | - Phé duyét cong van dé nghi bo sung, stra d6i ho so cap méi van dé nghi thuc hién nghia
Budc 3 , KH&CN | (néu cd). 4gid | vy tai chinh.
SO , N N A o A . “n o .- ,
phu trach | - Phé duyét cong van de nghi thuc hién nghia vu tai chinh.
KH&CN s A s X X ke
. . Phat hanh: Cap so, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho .
Budc 4 Van thu X A A 2 gio
phong chuy&n mon.
- Giri Cong van cho t6 chuc, ca nhan; — BM.QLCHN.02.05. Bién
- Tiép nhan ho so stra d6i, bo sung; ban tham dinh hd so xin cap
Chuyén vién | - Thyc hién thu 18 phi tir to chirc ca nhan; 30 gio phép X-quang.
Phong - Lap bién ban tham dinh ho so; - BM.QLCHN.02.07. Céng
BUsC 5 Quan ly - Lap du thao cong van thim dinh tai co so. van tham dinh tai co so.
chuyén — BM.QLCHN.02.05. Bién
nganh L an tham dinh ho in cé
g Lanh dao | - Duyét bao cdo tham dinh ho so. 8 gio Eﬁzpt )?H;uil:g 0 S0 Xin cap
he - Duyét dy thao cong vin thong béo thim dinh tai co so. RS A
phong uyét du thao cong van thong bao tham dinh tai co so - BM.QLCHN.02.07. Céng
vin tham dinh tai co sd.
— BM.QLCHN.02.05. Bién
’ Lanh dao S¢ | Xem xét bién ban tham dinh hd so: . barII tham dinh ho so xin cap
Bucc 6 SO KH&CN - Phé duyét cong vin tham dinh tai co s6 8 gio phep X-quang.
phu trach yetcong i ' - BM.QLCHN.02.07. Céng
KH&CN A . ,
van tham dinh tai co so.
, Bo6 phan vin | Phat hanh: Cap sd, dong dau, luu hd so....; . - BM.QLCHN.02.07. Cong
Buoc 7 1 Ae R A A 2 gio LA . \
thu tra két qua cho phong chuyén mon van tham dinh tai co sé.
th)ng, Chuyén - ?M.?LCHN.O?.O?. ?ong
Quanly | ian Lanh | - Tién hanh tham dinh tai co s van tham dinh tai co s6.
Buéc 8 chuyén ' N 30gid |- BM.QLCHN.02.08. Bién
A dao phong, | - Lap bién ban tham dinh tai co sé. A . .y
nganh; Linh dao Sé ban tham dinh tai co s cac
Lanh dao ' théng tin trong hd so xin cap
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So moi.
- BM.QLCHN.02.09. Béo
s o 40 két qua xir Iy hd so.
- Lap béo céao ket qua xir ly ho so xin cap giay phép hoat (_:ao gagua XILLCy O\S/TI ]
... | dong thiét bi bic xa; . i A .
. Chuyénvién | ' i A : 44 gi¢ T.QLCHN.02. Giay phé
Phong uyenvi - Lap du thao Giay phép tién hanh cong viéc birc xa/ Du glo Q; Q\ R .Alay ’p P
Quan Iy thao cong van tir chdi cip Gidy phé tién hanh cong viéc bic xa
Buéc 9 an'ly gV p 13y phep. (sir dung thiét bj X-quang
chuyén 2 . %
naanh chan doan y t¢).
g - Duyét bao céo két qua xir Iy hd so xin cap gidy phép hoat
Lanh dao | dong thiét bi bac xa; : .
anh da0 ) dongthictbibuexa, -~ 12gi6 |- BM.QLCHN.02.09. Bao
Phong - Duyét du thao Giay phep tién hanh cong viéc bac xa/ Du TR
. A S S SR . cao két qua xur ly ho so.
thao cong van tir choi cap giay phep.
Xem xét bao céo xtr Iy hd so xin cap gidy phép hoat don " Phudwe VL -
Lanh dao S& | e o 289 y P giay Phep noat dong QT.QLCHN.02. Gidy phép
; thiét bi buc xa; -\ A R L,
Budc 10 , KH&CN . e ek TR R L, R 12 gio tien hanh cong viéc btrc xa
So , - Phé duyét Giay phép tien hanh cong viéc bic xa/ Cong , fh L.
phu trach R Y . (st dung thiet bi X-quang
KH&CN van tir choi cap giay phép. chin doan y t8)
) 5 Phat hanh: Cap s6, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho . ¥
Budc 11 Vin thu . A A 4 gio
phong chuyén mon.
- Phu luc VII -
Phong QT.QLCHN.02.Giay phép
, Quan ly ... | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong . tién hanh céng viéc buc xa
BuoC 12 | puyen | CMUYENVIEN | o 1B T va HTDN tinh, 4910 | (s dung thiét bi X-quang
nganh chan doan y té)./Cong vin tir
chéi cap Giay phép.
Trung tam - Phu luc VII -
Bugc 13 | Phucvu | Chuyénvién | Tra két qua TTHC 4 gio QT.QLCHN.02.Giay phép
hanh chinh tién hanh cong viéc buc xa
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cong
XTDT va
HTDN tinh

(st dung thiét bj X-quang
chan doan y té)./Cong vin tir
chéi cap Giay phép.

15. Thia tuc sira ddi gidy phép tién hanh céng viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chin doan trong y té

-Ma s6 TTHC: 2.002382.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc)

Burge Don vi | Nguoi thyc Néi dung cong viéc Thet gian Biéu mau/két qua
thwc hién | thwuc hién hi¢n : : thwc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ Phu lyc IV- QT.QLCHN.02
to chic. — H6 so stra ddi gidy phép
- Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir trudng hop ho tién hanh cong viéc bic xa -
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu sa dung thiét bi X-quang
cong truc tuyén cho phong chuyén mén. chan doan trong y té.
Trung tam Hésogém: . Fe ek e h s . .
Phuc vu + BonNdé pghl sua doi Giay phép tien hanh cong viéc buic
. xa (Mau so 07/Phu luc IVI/ND.142/2020/ND-CP);
, hanh chinh A oA R Sy . .\
Budc 1 cong Chuyén vién | + Ban goc giay prlep; o w 2 gio
XTDT va + Cac Vén;t.)étl xa(? nhaffn tAhopAg tin sf;:a fiﬁi cho cac truong
HTDN tinh hop thay doi tén, dia chi, so dién thoai, so fax;

+ Ban sao hop ddng chuyén nhuong d6i véi truong hop
giam sb lugng thiét bi btc xa do chuyén nhuong;

+ Cac van ban chang minh cac thong tin vé thiét bi bic xa
trong gidy phép da cap khac véi thong tin vé thiét bi buc xa
trén thuc té va can hiéu dinh.

- S6 lugng ho so: 01 bd.
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Lanh dao

phang Phén xur ly cho chuyén vién. 4 gio
Phong - Tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1¢, day du. - BM.QLCHN.02.03. Céng
Bube 2 Quanly | Chuyénvién | - Lap du thao cong vin thong bao bd sung, sira doi hd so | 12 gid | van dé nghi bd sung, sua doi
chuyén (néu co). hd so cap méi (néu co).
nganh . . T L A - BM.QLCHN.02.03. Cobn
J Lanh dao | - Duyét du thao céng van thong bao bo sung, stra doi ho so . 5 kQ C 2 02.03 qu g
hon (néu c6) 6 gio van d¢ nghi bo sung, sua doi
phong M hd so cap mai (néu co).
Lanh dao So - BM.QLCHN.02.03. Codng
Budc 3 KH&CN | - Phé duyét cong vin bd sung, stra doi hd so (néu cd). 6 gid | van dé nghi bo sung, sua doi
So phu trach hd so cip mai (néu co).
KH&CN L _ , N . - BM.QLCHN.02.03. Co6n
, . Phéat hanh: Cap so, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho . . ;Q C 2 02.03 WCO g
Budéc 4 Vin thu X . . 2 gio van dé nghi b6 sung, sua doi
phong chuy&n mén. A TN S
ho so cap mai (neu co).
— BM.QLCHN.02.05. Bién
- Gui Cong van cho to chiic, ca nhan; bér) tham dinh ho so xin cap
- Tiép nhan hd so stra d6i, b6 sung (néu cd); phep F))(h-quanglg. Vi1
Chuyén vién | - Lap bién ban thim dinh hd so; 30giv | uooue -
’ - Lilp du cho Gaigl 1hé O)(S-Oruan /Cong van tir chdi ca o QT.QLCHN.02. Giay phep
Phong . .ph" y phep ~A-quang/L-ong P tién hanh cong viéc bic xa
, Quan ly glay phep. (st dung thiét bi X-quang
Buodc 5 . 2 , £
chuyén chan doan y t¢).
nganh — BM.QLCHN.02.05. Bién
Ls o |- Duyét bién ban thim dinh hd so. bﬁr,‘ ”;?m dinh o sor xin cap
ph(‘)ngi - Duyét du thao Gidy phép X-quang/Cong vin tir chéi cap | 4 gio p P Ph_l_(lq uan?ﬁc Y/ I

gidy phép.

QT.QLCHN.02. Gidy phép
tién hanh cdng viéc buc xa








67

(st dung thiét bi X-quang
chan doan y t&)/Cong vian tir
chdi cap Giay phép.

Léanh dao S& | - Xem xét bién ban thim dinh hé so.
Budc 6 , KH&CN | - Phé duyét Gidy phép X-quang/Cong van tir chdi cap gidy | 8 gio
S0 hutrach | phé Phu e VI -
KH&CN 2 . . . QT.QLCHN.02. Gidy phép
. . Phat hanh: Cap so0, dong dau, Iuu ho so....; tra két qua cho . N R e
Budc 7 Van thu . A A 2 gio tien hanh cong viéc bic xa
phong chuy&n mén. , A
Phon (st dung thiet bi X-quang
\ g, 1 Ap s A . f A chan doan y t€)/Cong van tir
Busc 8 Quan ly Chuvén vién Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng 2 i chéi cép Giv phe
chuyén y XTDT va HTDN tinh. g P12y phep
nganh
Trung tam - Phy  lyc VI -
Phuc vu QT.QLCHN.02. Giay phép
Buocg | MMM CNINA oy ven vien | Tra két qua TTHC 2giy | tien hanh cbng viée birc xe
cong y a g (st dung thiét bi X-quang
XTDT va chan doan y t€)/Cong van tix
HTDN tinh chéi cap Giay phép

16. Thia tuc bo sung giday phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chan do4n trong y té

- Ma s6 TTHC: 2.002383.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 25 ngay lam viéc (200 gio lam viéc)

Budgc Donvi | Ngudi thyc N@i dung cdng viéc Thotgian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : : thuc hién
Trung tam - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ Phu luc V- QT.QLCHN.02 -
Buécl | Phucvy | Chuyénvién | t6 chuc. 4 gid HO so bd sung gidy phép
hanh chinh - Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd tién hanh céng viéc buc xa
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cong
XTDT va
HTDN tinh

so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong chuyén mén.

Ho so gdbm:

+ Pon dé nghi bé sung Giay phép tién hanh cong viéc bic
xa (Mdu sé 07/Phu luc IV/NP142/2020/NP-CP).

+ Ban gdc gidy phép can b sung;

+ Phiéu khai béo thiét bj burc xa méi ddi véi truong hop bd
sung thiét bi bac xa (Mdu sé O07/Phu luc
III/NP142/2020/NP-CP); kém theo ban sao tai liéu cua nha
san xuat cung cip cac thong tin nhu trong phiéu khai bao ;

+ Béo cao danh gia an toan ddi vai cdng viéc buc xa bd
sung (Mdu sé 05/Phu luc V/NP142/2020/NP-CP);

+ Ban sao Chirng chi nhan vién burc xa ctia nhan vién trong
truong hop nhan vién dam nhiém cong viéc biac xa duoc bd
sung yéu cau phai ¢ Chang chi nhan vién birc xa theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 28 cua Luat ning lwong nguyén ti
(Truong hop chua c6 chitng chi, phai nop ho so dé nghi cap
Chung chi nhan vién bic xa theo quy dinh tai Piéu 35 cua
Nghi dinh 142/2020/ND-CP cing hd so dé nghi bo sung
gidy phép).

St dung thiét bi X-quang
chan doan trong v té.

Buéc 2

Phong
Quan ly
chuyén
nganh

Lanh dao
phong

Phén xu ly cho chuyén vién.

4 gio

Chuyén vién

- Tiép nhan hd so, bao cao két qua kiém tra tinh hop 1¢, day
du.

- Lap dy thao cong van thong bao bd sung, sira doi ho so
(néu co).

24 gid

BM.QLCHN.02.03.Cong
van d& nghi b sung, sua doi
hd so cap méi (néu co).
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Lanhdao |- Duyét dy thao cong vin théng bao bo sung, sira doi ho so 4 gio
phong | (néu co). g
Lanh dao So . e . . , iz s a2 L) z BM.QLCHN.02.03.Cong
Busc 3 . KH&CN CéF;he duyét cong van thong bao bo sung, stra doi ho so (néu 4 gio vin dé nghi bé sung, sita ddi
© phu trach ' hd so cip mai (néu co).
KH&CN TSRS s Py X X . A .
, Bo phan van | Phat hanh: Cap so, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho .
Budc 4 . A A 2 gio
thu phong chuy&n mon.
. LA — BM.QLCHN.02.05. Bié
- Gui Cong van cho to chic, ca nhan; ) ;Q , \ _ 'fn
Y ST R LA ban tham dinh ho so xin cap
~_ .~ | - Tiép nhan ho so stra doi, bo sung; . .
Chuyenvien | - bien ban tham dinh hd so: 30gio | phep X-quang.
Phong Apbien ban tham i Ko so; — = - BM.QLCHN.02.07. Céng
Y - Lap du thao cong van tham dinh tai co sé. . LA s : \
Busc 5 Quan ly van tham dinh tai co so.
o chuyén — BM.QLCHN.02.05. Bién
anh . o ban tham dinh ho so xin cA
noan Lanhdao | - Duyét bién ban thm dinh hd so. N an tham dinh o so xin cap
hon - Duyét du thao cong van tham dinh tai co sé 8 gio phep X-quang.
phong yet durthao cong van tham dinf tat €o'so. - BM.QLCHN.02.07. Céng
van thim dinh tai co so.
— BM.QLCHN.02.05. Bién
3 ¢ N . . an tham dinh hd in ca
. Lanh dao So - Xem xét bién ban tham dinh ho so; . bar,] tham dinh ho so xin cap
Buge 6 S¢ KHECN 1 b duyet cong van thong bio tham dinh tai co s 8gio | phep X-guang.
0 phu trach yeteong v g & | - BM.QLCHN.02.07. Céng
KH&CN . R ) ) ,
van tham dinh tai co so.
Buéc 7 Vin thu thjlt hanh: CAap S(z, dong dau, Ivu ho so....; tra két qua cho 2 gio BVM.QALCH.N.OZ..OZ 7 cong
phong chuy&n mon van tham dinh tai co so.
C s s : . ) - .QLCHN.02.07. C6
. th)ng, _thuy(in - Tién hanh tham dinh tai co so; . VBM;Q C 0 0 WCong
Budc 8 Quan ly vién, Lanh LD bitn ban thim dinh tai co s6 30 gio van tham dinh tai co sé.
chuyén dao phong, P T ' -BM.QLCHN.02.08.  Bién
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nganh; | Lanh dao So ban tham dinh tai co s& cac
Lanh dao thong tin trong ho so xin cap
Sé bd sung.
- Lap bao cao két qua xu Iy ho so xin cap gidy phép hoat
... | dong thiét bi bic xa; n
phong | CIUWYEMVIEN | ) o0 du thao Gidy phép tién hanh cong viec bic xa/ Dy | -+ 919 ,
N ;A o ks A £ . - BM.QLCHN.02.09. Bao
, Quan ly thao cong van tir choi cap Giay phép. P
Buéc 9 A ot e o i X - cao két qua xur ly ho so.
chuyén - Duyét béo céo két qua xur ly ho so xin cap giay phép hoat ~ Phu lue VI ]
nganh Lanh dao | dong thiét bi burc xa. . i ez .
- . . S e s R . 12 T.QLCHN.02. G h
Phong - Duyét du thao Giay phep tién hanh cong viéc bac xa/ Du glo QA Q\ R _Alay ’p °p
thao cong van tir chéi cp gidy phé tien hanh cong vige bic xa
g, A LA i gq yqp . p} . A X . (sit dung thiét bi X-quang
. ., | - Xem xét bao cdo két qua xir ly ho so xin cap giay phép 2 ) 2
Lanh dao So . L. v chan doan y te).
, hoat dong thi¢ct bi bac Xa; .
Budc 10 , KH&CN n Y Y SETR R L R 12 gio
SO hatrach | Phé duyét Giay phép tien hanh cong viéc buc xa/ Cong
KH&CN Pt van tir choi cap gidy phép.
Busce 11 Vin thu Pf]at Panhi Cap SO,\ dong da}l, luLAl ho so....; 4 gios
tra két qua cho phong chuyén mon.
Phong
) Quan ly ... | Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng N Phu luc VI -
Buse 121 chuyen | CMYEMVIEN | X THT va HTDN tinh, 4910 | QT.QLCHN.02. Gidy phép
nganh tien hanh cong viéc buc xa
Trung tam (sir dung thiét bi X-quang
Phuc vu chan doan y t&)/Cong van tir
: i - : _ chdi cap giay phép.
Buac 13 hanchﬁﬁgmh Chuyén vién | Tra ket qua TTHC 4 gio 01 Cap glay phep
XTDT va

HTDN tinh








17. Thi tuc cép lai gidy phép tién hanh cong viéc bikc xa - St dung thiét bi X-quang chan do4n trong y té
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- Ma s6 TTHC: 2.002384.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyc hién: 10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc)

Budgc Donvi | Ngudi thyc Néi dung cdng viéc Thet gian Biéu mau/két qua
thwc hién | thwc hién hi¢n : j thwc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, gri phiéu hen tra cho c& nhan/ Phu luc 111- QT.QLCHN.02
t6 chuc. — HO so xin cap lai Giay
Trung tam - Phan loai, s6 hoa ho so theo quy dinh (trir truong hop ho phép.
PhUC VU so nop truc t}Jyén), chuyén ho so trén phan mém dich vu
N cong truc tuyen cho phong chuy&n mén.
Budc 1 hanhAchmh Chuyén vién | H6 so gom: 2 gio
cbng X e Az o e A 1 A A b
XTBT vi + Bfm d,e nghi cap lai Giay phép tién hanh cong viéc buc xa
HTDN tinh (Mau so 08/ Phu !uc IV/ND142/2020/ND-CP}; ’
+ Truong hop giay phép bi rach, nat: Ban goc giay phép bi
rach, nat.
- S6 luong ho so: 01 bo.
L;ﬁgfgo Phén xur ly cho chuyén vién. 4 gio
Phong - Tiép nhan hd so, bao cao két qua kiém tra tinh hop I¢, day
) Quan ly A .. | du. .
Buge 2 Chuyéri/ Chuyen vien - Lap du thao cong vin thong bao bd sung, sta d6i hd so 12 gio
nganh (néu co). BM.QLCHN.02.03.  Céng
Lanh dao | - [?uyét du thao cong van thong bao bd sung, stra ddi ho so 6 gio V.’?ln dé pghi bo sung, sua doi
phong (néu co). ho so cap mai (néu co).
S5 Lanh dao So ) 7 . o .
Budc 3 KH&CN KH&CN | - Phé duyét cong van bo sung, stra doi ho so (néu co). 6 gio

phu trach
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Phat hanh: Cap s6, dong dau, luu ho so....; tra két qua cho

Budc 4 Vian thu X A A 2 gio
phong chuy&n mon.
— BM.QLCHN.02.05. Bién
- Gﬁ:i Cong V'E}n cho t6 cth’rc,qcé nhén;, Ibaa;ng:ah;rghg‘r;(-h;uz(;g%m cp
- Tiép nhan ho 50 stra doi, pé sung (néu co;) A Phu  luc V’II ]
Chuyén vién | - Lap bién ban tham dinh ho so; 30 gio i i 2 ,
’ - L.ﬁ?) du thao Gidy phép X-quang/Céng vin tir chdi cap ’ QJ-'QFCHN!OZI _Cilay ,phep
Y tien hanh cbng viéc buac xa
. giay phep. (st dung thiét bi X-quang
g:;:?y chan doan y té).
Budc 5 chuyén — BM:QLCHN.(‘)Z.OS. Bi(‘?n
nganh ban tham dinh ho so xin cap
phép X-gquang
Linhdao | Duyét bién ban th_z?l’m djnlh ho so. o _ - Phu luc _YII -
ph(‘)né - [?uyét du thao Giay phép X-quang/Cong van tir choi cap 4 gio QT.QLCHN.OZ. _Gléy phép
giay phép. tien hanh coéng viéc buc xa
(sir dung thiét bi X-quang
chan doan y t€)/Cong van tir
chéi cap Giay phép.
Lanh dao S& | - Xem xét bién ban tham dinh hd so.
Buéc 6 KH&CN | - Phé duyét Giay phép X-quang/Cong van tir chdi cap gidy | 8 gio Phu luc V“ .
So ohu trach | phép. ' QT.QLCHN.OZ. Qlay phép
KH&CN : ——— T Z T — tien hanh céng viéc birc xa
. 5 Phat hanh: Cap so0, dong dau, Iuu ho so....; tra két qua cho . , L
Budc 7 Van thu phong chuyén man.. 2 gio (Su: dung thlqt bi X-quang
- e " : R chan doan y t&)/Coéng van tur
Busc 8 Phong Chuyén vién Luu, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 2 gio chéi cip Gidy phép

Quan ly

XTDT va HTDN tinh.








73

chuyén
nganh

Bué6c 9

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong
XTDT va
HTDN tinh

Chuyén vién

Tra két qua TTHC

2 gio

18. Thi tuc cap chirng chi nhan vién biic xa (d6i véi ngwdi phu trach an toan co sé X-quang chan dosn trong y té)
- Ma so TTHC: 2.002379.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc (80 gio 1am viéc)

Budc Donvi | Ngudi thyc N@i dung cdng viéc Thotgian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién ’ : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/ Phu luc VI- QT.QLCHN.02
t6 chuec. — HO so cap chung chi
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hd NVBX
Trung tam so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Phuc vu cong truc tuyén cho phong chuyén mén.
hanh chinh Ho so gom:
Buéc 1 cong Chuyén vién | + Pon d& nghi cidp Chiing chi nhan vién bic xa (Mdu sé | 2 gio
XTDT va 05/Phu luc 1V);
HTDN + Ban sao van bang, chang chi chuyén mén phl hop Véi
tinh cong viéc dam nhiém;

+ Gidy Giay ching nhan dio tao an toan buc xa;
+ Phiéu kham suc khoe tai co s¢ y té tir cap huyeén tro 1én
dugc cip khong qua 06 thang tinh dén thoi diém nop hd so
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dé nghi cap ching chi nhan vién bic xa;

+ 03 anh ¢& 3 cm x 4 cm trong trudng hop nop hd so truc
tiép hoidc qua buu dién; tép tin anh ¢& 3 cm x 4 cm trong
truong hop nop hd so truc tuyén.

-S6 lugng ho so: 01 bo.

Lanh dao
. Phan xir ly cho chuyén vién 4 gic
ohong an xur ly cho chuyén vié gio
- BM.QLCHN.02.11. Béo
cdo két qua kiém tra hod so
- Tiép nhan hd so, bao cao két qua kiém tra tinh hop 1§, day xin cap chung chi NVBX.
Phon du. - BM.QLCHN.02.03. Codng
Ouan ? Chuyén vién | - Lap du thao cong vin thong bao bd sung, sta d6i hd so | 12 gid | van nghi sira doi, b6 sung hd
Buéc 2 Iy ér)ll (néu co). so (néu c0)
’ ;:] i _ Lap du thio cong vin dé nghi thuc hién nghia vu tai chinh. - BM.QLCHN.02.04. Céng
g van dé nghi thuc hién nghia
vu tai chinh.
- Duyét du thao cong van thong bao bo sung, stra ddi hd so
Lanhdao | (néu co). . .
phong - Duyét du thao cong van dé nghi thuc hién nghia vu tai 6 gio ) ,BM'QLC,:HN;'QZ'(ZB' Cong
chinh van nghi sura doi, bo sung ho
Lanh dao So | s0 (el ¢6)
, ' - Phé duyét cong van bd sung, sira ddi hd so (néu co). . - BM.QLCHN.02.04. Céng
Buéce 3 ) KH&CN n n A o X . cn - \ - , 6 glo o A . “a ~
S& hatrach | Phé duyét cong van dé nghi thuc hién nghia vu tai chinh. van d¢ nghi thuc hién nghia
KH&CN |—P™¢ R — . — vu tai chinh,
) . Phat hanh: Cap so, dong dau, Iuu ho so....; tra két qua cho .
Buodc 4 Van thu . N 2 gio
phong chuyén mon.
Phong ... | -GuiCong vian cho to chic, ¢4 nhan. . - BM.QLCHN.02.06 — Bién
Buéc 5 g Chuyén vién . 5 e 2 30 gic¢ . . . .
o quan ly y - Tiép nhan ho so stra doi, bo sung. glo ban tham dinh ho so cap
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chuyén - Thyc hién thu 18 phi tir tb chirc ca nhan. chirng chi NVBX.
nganh - Lap bién ban tham dinh ho so. - Phu  luc VIl -
- Lap du thao Chang chi Nhan vién bic xa/ Cong van tur QT.QLCHN.02. Chtng chi
chéi cap chung chi nhan vién buc xa. NVBX.
. - Duyét Bién ban tham dinh hd so.
Lanh dao " , , NI AL A per . . s .
hon - Duyét du thao Churng chi Nhan vién birc xa/ Céng van tir 4 gio
PRONG | eh4i c4p chitng chi nhan vién birc xa.
Lanh dao S¢ | - Xem xét bién ban tham dinh hé so.
Budc 6 So KH&CN | - Phé duyét Chiing chi Nhan vién bac xa/Cong van tir choi 8 gio
hu trach | cap chiing chi nhan vién buc xa.
KHeCN P?\Zt h;lhq cél 56 d\; dﬁ},I Ti hd so....; tra két qua cho Phu ~ luc VI -
Budc 7 Vanthu || o nan: +ap 89, dong dau, fu 10 80 f 2gi | QT.QLCHN.02. Ching chi
phong chuy&n mon. . c v RAE X
. NVBX/Céng van tu choi cap
Phong . ,
v A A . f A chang chi NVBX.
Busc 8 Quan ly Chuven vién Luu, tra két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 2 i
chuyén y XTDT va HTDN tinh. g
nganh
Trung tm
h;):r? chinh Phy e VI - -
Buéc 9 cdng | Chuyén vién | Tra két qua TTHC 2 gio (Ii\T/'g;/%':'N'OZ; Sh“;'?_ chi
XTPT va / qong van tu chol cap
HTDN chang chi NVBX
tinh

1L LINH VU'C SO HU'U TRi TUE
19. Thi tuc Cap Giay chitng nhan té chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

- Ma TTHC: 1.003542.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thyc hién: 30 ngay (240 gio)
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Bude Donvi | Nguoi thc N@i dung cdng viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién ’ j thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan hd so, gri phiéu hen tra cho ca nhan/
t6 churec.
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hod
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
Trung tam cdng truc tuyén cho phong chuy@n mén. To khai yéu cau cap Gidy
Phuc vu Ho so gom: chung nhan to6 chac giam
Buéc 1 hanhAchinh Chuyen vién 1. Tf’ khai (01 tfy) | . ] . ) 4 gis dint] s(y, httu cong nghiép
cong 2. Ban sao Quyeét dinh tuyéen dung hoac Hop dong lao dong (Mau so 05 - Phu luc VI
XTDT va gitta to chuc va giam dinh vién s¢ hiru céng nghiép hoat Nghi dinh s6 65/2023/ND-
HTDN tinh dong cho to chirc (xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu, tru CP)
truong hop ban sao da duoc ching thuc);
3. Ban sao chang tir nop phi, I€ phi (truong hop ndp phi, 1€
phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan
clia co quan cd tham quyén giai quyét thir tuc).
Lant\l dao Nhan ho so va phan cong xu Iy cho chuyén vién 4 gioy
phong
... |-Xem xét tinh day du va hop 1& caa hd so. .| Bao céo két qua tham dinh
Chuyén vién e LA ea 16 gio N
Phong - Bao cao két qua 'fham dinh ho so ‘ ho so ’ q
quan Iy - Duyét béao céo‘két qua tham dinh ho so ’ - ‘Béo cao ket qua thér,n dinh
Buéce 2 chuyén - Tru’(‘)rl:lg hop ho so ho’p [&, trinh 1anh dflO Sé du thao Quyét h(:) so - Du thao qEJyét dinh
nganh Lanh dao dinh (iap kém_ theo Giay chang nhan to chac giam dinh so _ cap kt‘;m theo_,Giéy chung
phOnj hitu cong nghiép; 176 gio | nhan to chirc gidm giam dinh

-Truong hop hd so khong day du, hop 18 trinh l1anh dao S
théng bao dy dinh tir chéi chap nhan hé so, an dinh thoi han
01 thang dé td chtrc nop hd so stra chira hoic c6 y kién phan

so hitu cong nghiép (Mau sb
07 - Phu luc VI Nghi dinh s
65/2023/ND-CP)
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doi.

-Néu t6 chtrc nop hd so khong sira chira thiéu sét, hoic sta
chira khong dat yéu cau, khong c6 y kién phan d6i hoic y
kién phan d6i khong xac dang, S& KH&CN ra quyét dinh tr
chéi cap Giay chiing nhan t6 chtrc giam dinh so hiru cong
nghiép (néu rd ly do).

- Du thao thong bao du dinh

tir chdi chap nhan hé so (néu
co).

- Dy thao quyét dinh tir chéi
cip Giay chang nhan t6
chire giam dinh s¢ hitu cng
nghiép (néu co)

- Phé duyét quyét dinh cip kém theo Gidy chiing nhan t6
chac giam dinh sé hitu cdng nghiép néu hd so hop 18.

- Quyét dinh cap kém theo

Lanh dao So A ; PO . Gidy chung nhan to chic
' - Ph h h tir choi chap nhan h : '
Budc 3 KH&CN | o © duyet thong bao dy dinh tir chol chap nhan ho so (Neu |5 i | ia oiam dinh so hisu cong
S0 phu trach | _ Phé duyét quyét dinh tir chdi cap Gidy chiing nhan t6 chic nghicp (Mal_J >0 07, - Phy h'lf
KH&CN e Y e A L VI Nghi dinh SO
giam dinh sé hitu cong nghi¢p (neu co)
s Y z X . 65/2023/NDb-CP)
Phat hanh: Cap so0, dong dau, Iuu ho so....; tra két qua cho A . e Lk
. 5 . P o e e e A A . - Théng béo du dinh tur choi
Budc 4 Van thu phong chuyén mon; gui ket qua cho Cuc Sé hitu tri tugé Viét 8 gio z N L
Nam chap nhan ho so (néu co).
Phong - Quyét dinh tir chéi cap
‘ . Gidy chung nhan to chic
BUsC 5 Quan ly Chuvan vien Luu ho so, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 8 gio i;i dilr:hg S5 ah&uo CGE
chuyén y cong XTDT va HTDN tinh. g 8 e a 0
A nghiép (néu co)
nganh
Trung tam ) QAuyeKt d;r]h Ca.ll? Gla.l),/ ChLan
nhan to chac giam giam dinh
Phuc vu p e A o x4
hanh chinh so hitu cbng nghiép (Mau so
Budc 6 con Chuyén vién | Tra két qua TTHC 8 gio 07 - Phu luc VI Nghi dinh s
g 65/2023/ND-CP)
XIDT va - Thong béo dy dinh tir chdi
HTDN tinh g u dinn tu ¢ho

chap nhan hé so (néu co)
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- Quyét dinh tir chéi cap
Gidy chung nhan to chirc
giam dinh s& hitu cong
nghiép (néu co)

20. Thi tuc cap lai Gidy chieng nhan té chire giam dinh sé hiru cong nghiép.
- Mqé TTHC: 2.001483.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thyuc hién: 20 ngay (160 gio)

Budc Donvi | Ngudi thyc N@i dung cdng viéc Thotgian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién ’ : thuc hién
- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/
t6 chuec.
- Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hod
so nop truc tuyén), chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén cho phong chuyén mén.
Ho so gom:
Trung tam 1. To khai (01 to) To khai yéu cau cap lai Giay
Phuc vu 2. Ban sao Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hoic Gidy chung nhan to6 chac giam
Busc 1 hanhAChl'nh Chuyen vién ch}ing ghén fTéllNg k}’i hoat d(f.)?g da duoc ?&a doi cﬁeft t6 chirc 8 gio dinD Sé; httu cbng nghiép
cong giam dinh s& hiru cong nghiép trong truong hop co6 su thay (Mau so 06 - Phu luc VI
XTDT va d6i thong tin cua t chirc (xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu, Nghi dinh s6 65/2023/ND-
HTDN tinh trir truong hop ban sao da duge ching thuc), trir truomg hop CP)

trong T khai yéu cau cap lai Gidy chimg nhan to chuc
giam dinh s& hitu cong nghiép da c6 thong tin vé Ma sb
doanh nghiép;

3. Ban sao Quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong hoic
quyét dinh cham dat hop dong lao dong giita to chic va
giam dinh vién s¢ hitu cong nghiép hoat dong cho té chirc
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trong trudng hop 6 su thay d6i vé& giam dinh vién sé hitu
cdng nghiép (xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu, trir truong
hop ban sao da dugc chang thuc);

4. Ban sao chirng tir nop phi, 1€ phi (treong hop nop phi, 1€
phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc tiép vao tai khoan
clia co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc).

L;ﬁgfgo Nhan hd so va phan cong xi Iy cho chuyén vién 8 gio
Chuyen vien |~ Xem xét tinh day dit va hop I¢ cua ho so. 16 gio Bao cao két qua tham dinh
- Bao cdo két qua tham dinh ho so ho so
- B4o c4o két qua tham dinh
- Duyét bao cao két qua tham dinh hd so hé so
- Truong hop ho so hop 18, trinh 1anh dao S& du thao Quyét - Dy thao quyét dinh cap
Phong dinh cap lai kém theo Gidy chuang nhan to chirc giam dinh kem theo_Giéy chiing nhan
quan Iy so hiru cong nghlép; ‘ to chirc gidm giam danh sfy
Budc 2 chuyén -Truong hop ho so khér}g dé’y du, hqg I¢ tri’nh lanh da_o So hiru cdng nghiép (Mau s(? 07
nganh Lanh dao théng béo quqdinh tur choi ‘chép nhan ho so, an Eii,r1h _thc‘rl han _ - Phu luc VI Nghi dinh so6
ph(‘)ngi O%_théng dé to chuc nop ho so stra chita hoac ¢ y kien phan 96 gio 65/2023/NDb-CP)
doi. - Du thao théng bao du dinh
-Néu t6 chtrc nop hd so khong sira chira thiéu sét, hoac sta tir chdi chap nhan ho so (néu
chira khong dat yéu cau, khong c6 y kién phan d6i hoic y co).
kién phan d6i khong xac dang, S& KH&CN ra quyét dinh tur - Dy thao quyét dinh tir chéi
chéi cdp lai Gidy ching nhan t6 chuc giam dinh s& hitu cap Gidy ching nhan té
cong nghiép (néu rd ly do). chire giam dinh so hiru céng
nghiép (néu co)
Bube 3 So Lanh dao So | - Phé duyét quyét dinh cap lai kém theo G‘iéy chtng nhan t6 6gis | Quyét’djnh cap lai kem
KH&CN KH&CN | chic giam dinh so hitu cong nghiép néu ho so hop Ié. theo Giay chang nhan to
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phu trach | - Phé duyét thdng béo du dinh tir chéi chip nhan hé so (néu chuc giam giam dinh sé hitu
cd). cong nghiép (Mau sé 07 -
- Phé duyét quyét dinh tir chbi cap Gidy chang nhan t6 chirc Phu lyc VI Nghi dinh sé
giam dinh so hiru cdng nghiép (néu co) 65/2023/ND-CP)
Phat hanh: Cap s6, dong dau, luu hd so....; tra két qua cho - Théng bao du dinh tir chdi
Budc 4 Vian thu | phong chuyén mén; gui két qua cho Cuc Sé hitu tri tué Viét 8gio | chdp nhan hd so (néu co).
Nam - Quyét dinh tir chdi cap lai
Phong Gidy chung nhan to chic
, uan ly ... | Luu ho so, tra két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh giam dinh so hitu céng
Buoe S 2huyéz ChUyen VIen | oy XTBT va HTqDN tinh. ’ nghiép (néu co)
nganh
- Quyét dinh cap lai Giay
chung nhan to chac giam
giam dinh s& htu cbng
Trung tam nghiép (Mau s6 07 - Phuy luc
Phuc vu VI Nghi  dinh  sb
hanh chinh N I . 65/2023/NDb-CP)
¢ong Chuyén vién | Tra ket qua TTHC 8 gio - Théng béo du dinh tir chéi
XTDT va chap nhan ho so (néu co)
HTDN tinh - Quyét dinh tir chdi cap lai

Gidy chang nhan to chic
giam dinh so hitu cong
nghiép (néu co)
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21. Thi tuc thu hdi Gidy chieng nhan té chike giam dinh sé hitu cdng nghiép.
- M4 sb TTHC: 1.011939.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 90 ngay (720 gio)

Bugc Donvi | Nguoi thyc N@i dung cdng viéc Thei gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hign hién ol dling cong vie thuc hign a
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/
t6 chuc.
Trung tam - Phan loai, s6 hoa hd so theo quy dinh (trir trudng hop hod
!Dhuc vu s nop truc t:Jyén), ch\uyén ho 50 trAén phan mém dich vu Don yéu ciu thu hdi Gidy
, hanh chinh ~_ .. | cong truc tuyen cho phong chuyén mon. . , N , .,
Budc 1 R Chuyén vién | " \ 8 gio ching nhan t6 chic giam
cong Ho so gom: dinh s¢ httu cong nghié
XTDT va 1. Pon yéu cau thu hdi Gidy ching nhan t6 chire giam dinh ’ g nghiep
HTDN tinh sO hitu cong nghi¢p
2. Chimg cr chirg minh cin ¢t dé nghi thu hoi Gidy chung
nhan t6 chtrc giam dinh s& hiru cong nghiép.
Lanh dao 3 , N .
:ﬁ(‘)nga Nhan ho so va phan cong xtr Iy cho chuyén vién 8 gio
. .. |- Xem xét tinh day da va hop 1& caa hd so. . T S
Chuyén vién . lfl d?y d;u : op f‘: uatoso 160 gio | Bao cao tham dinh ho so
- Bao cao két qua tham dinh ho so
Phon o s - B4o c4o tham dinh ho so;
quan Ig - Duyét bao cao ket qua tham dinh ho so. ~ Thén bg;nth; hé(i) soié
Buéc 2 Y - Dy thao théng bao thu hdi gidy chiing nhan cho to chirc nong be not glay
chuyén L~k , N . . , chung nhanchotdo chuc
. N duoc cap Giay ching nhan va an dinh thoi han la 01 thang X .z ,
nganh | Lanhdao s oy ra thong bio dé t chitc do c6 ¥ kién 472 gipy | duoc cap Glay chang
phong 8ay & y Kien. g nhan dét6 chac déco y

- Trén co s& xem xét y kién caa cac bén, trinh dy thao quyét
dinh thu héi hoic tir chdi thu hdi Gidy chirng nhan to chirc
giam dinh s& hitu cong nghiép.

Kién.
- Phé duyét Quyét dinh thu
hoi hozc tir chéi thu hdi Gidy





https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=327611
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chung nhan t6 chtc giam
dinh s¢ hitu cong nghiép.

- Théng bao thu hoi gidy

chung nhanchotd chic
N N X : duoc cip Gidy chung
Lanh dao So Duy¢E thoig bao,thu hOJ gla;y Ehun,g nhan,cr,]o to chic nhan dét6 chac décod vy
) duoc cap Giay chirng nhan dé to chirc do cé y kien. - £
Buodc 3 , KH&CN n n £ . A- - \ Z- X - e 48 glo kién.
S& , - Phé duyét Quyét dinh thu hoi hoac tir choi thu hoi Giay n . L s
KH&CN phu trach chang nhan t6 chac giam dinh sé hitu cdng nghié - Phe duyet Quyet dinh thu
g nne glam di g nghiep. hai hoic tir chéi thu hdi Giy
chttng nhan t6 chic gidm
dinh s& hitu cong nghiép.
) 5 Phat hanh: Cap s, dong dau, luu hd so....; tra két qua cho . - Théng béo thu hoi gidy
Budc 4 h X o = K .
uoc Van thu phong chuyén mon; gui ket qua cho Cuc Sé hiu tri tug 8910 chung nhanchotdo chuc
duoc cap Giagy ching
Phong Eihéénn détd chac do6cod vy
Busc 5 guan Jy Chuyén vién LAu'u ho so, tra‘ket qua cr)o Trung tam Phuc vu hanh chinh 8 gio ) Quyét dinh thu hdi hoic ti
chuyén cong XTDT va HTDN tinh, % Ao ek ,
naanh choi thu hoi Giay ching
g nhan to chic giam dinh so
hiru cbng nghiép.
Trung tam
Phuc vu - Quyét dinh thu hoi hoac tur
hanh chinh o . _ hdi thu hdi Gidy chy
Budc 6 an AC n Chuyén vién | Tra ket qua TTHC 8 gio ¢ ?I t;u ,OI G,Iay .C “”9
cong nhan t6 chuc giam dinh s¢
XTDT va hitu cong nghiép.

HTDN tinh
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