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Theo đề nghị của Chánh Thanh tra tỉnh.
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PHAN 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

A. Thii tuc hanh chinh tai cp tinh

I. Linh vy tiép cong dan

1. Thii tuc tiép cong dan tai cap tinh

Thoi gian
Trinh tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhéan hd so, cap nhat trén H¢

, théng phén mém mdt cira dién tir; Van thu Van phong .

Bude 1 chuyén Lanh dao Vian phong UBND tinh 1/4 ngay
UBND tinh.

, Chuyén dén Ban Tiép cong dan | Lanh dao Vin phong .
Buoe2 | inh. UBND tinh 1/4 ngay
Bude 3 Chuyén hAo 50, Xem x€t va giao viéc Lanh Ciao Be}n Tiep 1/4 ngay

cho chuyén vién. cong dan
Tham dinh ho so, du thao két qua Chuvén vién Ban Tié
Budc 4 | giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao yen o P 06 ngay
A A . cong dén
Ban Ti€p cong dan.
Xem xét, trinh Lanh dao Van Lanh dao Ban Tié
Buéc 5 |phong UBND tinh thim dinh két o dan P 01 ngay
qua ho so giai quyét TTHC. g
Xem xét, trinh Lanh dao UBND . - )

, , n a1 A A <, | Lanh dao Van phong X

Budc 6 | tinh phé duyét két qua giai quyét , 01 ngay
UBND tinh
TTHC.

, Phé duyét két qua TTHC, chuyén | _ . q .

Budce 7 Vin thu Van phong UBND tinh. Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Phat hanh vin ban; tra két qua giai
’ qlAlyet "l:THfJ ch? t(?qc‘:huc, A’ca nhan; Van thu Van phong ‘
Budc 8 | cap nhat két qua giai quyét TTHC , 1/4 ngay
\ A 1A ~ . ae UBND tinh
vao H¢ thong thong tin mot ctra
dién tir; thu phi thim dinh (néu c6).
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay








I1. Linh vuc X ly don thw
1. Thi tuc xir Iy don tai cip tinh
1.1. Truong hop thudce thim quyén ciia Chii tich UBND tinh

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat trén H¢

, thong phan mém mot ctra dién tir; | Van thu Vin phong .
Bude 1| huyén Lanh dao Van phong UBND UBND tinh 1/4 ngay

tinh.

. Ty A A A Lanh dao Van phong .
Budc 2 | Chuyén dén Ban Ti€p cong dan tinh. UBND tinh 1/4 ngay
Buée 3 Chuyén hAo 50, xem xét va giao viéc Lanh dAao Bziln Tiep 1/4 ngay

cho chuyén vién. cong dén
Tham dinh ho so, du thao két qua Chuvén vién Ban Tié
Budc 4 | giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao yen ! . p 06 ngay
O A cong dan
Ban Tiép cong dan.
Xem x¢&t, trinh Lanh dao Van phong ~ £
Buéc 5 | UBND tinh thim dinh két qua ho so | o0 dao Ban Ticp 01 ngay
X cong dan
giai quyéet TTHC.
Budc 6 Xem x¢ét, trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Véan phong 01 naa
phé duyét két qua giai quyét TTHC. UBND tinh gay

. Phé duyét két qua TTHC, chuyén | , . q .

Budce 7 Vin thu Van phong UBND tinh. Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Phat hanh vin ban; tra két qua giai
, quet "l:THSZ ch(3 tq qc.:hu’c, Aca nhan; Van thu Van phong \
Budc 8 | cap nhat két qua giai quyét TTHC , 1/4 ngay
\ A o A A . PR UBND tinh
vao H¢ thong thong tin mot cua dién
tir; thu phi thAm dinh (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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1.2. Truomg hop thudc thim quyén ciia Chanh Thanh tra tinh; Giam
doc cac s6, ban, nganh

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
, ‘ vié€c)
Ti€p nhan ho so, cap nhat trén

. H¢ théng phén mém modt cla Van thu cac so, X

Buoc 1 dién tir; chuyén Linh dao co ban, nganh 1/4 ngay
quan (don vi).
. Chuyén Lanh dao phong Thanh Lanh dao cac so, \
Buoe 2 tra/ nghiép vu xir Iy ho so. ban, nganh 1/4 ngay
Bude 3 Chuyén ho so, xem xet va giao | Lanh dao Phong Thanh 1/4 nai
viéc cho chuyén vién. tra/nghiép vu gay
Xem Xet ho so; du thdo ket qua Chuvén vién Phon

Budc 4 | giai quyet TTHC, chuyén lanh y _ong 07 ngay
dao Phong. Thanh tra/nghiép vu

, Xem xe? VaA’tI'IIlh qLan.l}.dao c? Lanh dao Phong Thanh ‘
Buéc S5 |quan ky két qua gidi quyét o 01 ngay

TTHC tra/nghiép vu
Lanh dao co quan xem x6ét ho 50,

. phé duyét két qua giai quyet Lanh dao cac so, X

Bute 6 TTHC, chuyén Van thu phat ban, nganh 01 ngay
hanh.
Phat hanh van ban theo quy
dinh; tra két qua cho t6 chuc, ca

. nhan; cip nhat két qua giai quyét Van thu céc so, s
Buoe 7 TTHC vao Hé thdng thong tin ban, nganh 1/4 ngay

mot ctra dién tr; thu phi tham
dinh (n€u c0).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
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I11. Linh vyc giai quyét khiéu nai
Cac thi tuc:
1. Thi tuc giai quyét khiéu nai lan dau tai cip tinh;

2. Thi tuc giai quyét khiéu nai 1an hai tai cap tinh.

* Truwong hop thudc tham quyén giai quyét caa Chi tich UBND tinh

Thoi gian
Trinh tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac budrc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat trén H¢

, thdng phan mém mot ctra dién tir; | Van thu Vin phong .
Bude 1 chuyén Lanh dao Vian phong UBND UBND tinh 1/4 ngay

tinh.

. 2 X A A Lanh dao Van phong 5
Budc 2 | Chuyén dén Ban Ti€p cong dan tinh. UBND tinh 1/4 ngay
Buée 3 Chuyén hAo 50, Xem x€t va giao vi¢e Lanh dAao Bziln Tiep 1/4 ngay

cho chuyén vién. cong dan
Tham dinh hd so, du thao két qua Chuvén vién Ban Tié
Budc 4 | giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao yen ~ p 56 ngay
O A cong dan
Ban Tiép cong dan.
Xem xét, trinh Lanh dao Van phong . g
Buéc S | UBND tinh thim dinh két qua ho so | -onn dao Ban Ticp 01 ngay
X cong dan
giai quyéet TTHC.
Budc 6 Xem xét, trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong 01 naa
phé duyét két qua giai quyét TTHC, UBND tinh gay

. Phé duyét két qua TTHC, chuyén| . . q .

Bude 7 Vin thur Van phong UBND finh. Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Phat hanh vin ban; tra két qua giai
’ quet "l:THSZ ch(3 tq qc.:hu’c, A’ca nhan; Van thu Van phong ‘
Budc 8 | cap nhat két qua giai quyét TTHC , 1/4 ngay
\ A o A A . PP UBND tinh
vao H¢ thong thong tin mot cua dién
tir; thu phi thAm dinh (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét 60 ngay








9

* Truong hop thudc tham quyén giai quyét cia Giam déc cap Sé, Tha
treéng cac co quan chuyén moén thugc UBND tinh

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan 1}6 SO, gap nhat
. trén H¢ thong phan mém Van thu \
Buge 1 mot cuira dién t; chuyén cac s0, ban, nganh 1/4 ngay
Lanh dao co quan (don vi).
. ChUyAen I:anh an Phong Lanh dao cac s0, .
Budc 2 | chuyén mon/nghi¢p vu/thanh b . 1/4 ngay
1A an, nganh
tra xur 1y ho so.
Bude 3 gl?;;eihlgzurﬁ? x1¥ I(le; féﬁi Lanh dao Phong Chuyén 1/4 ngay
1A ' ’ mon/Nghiép vu/Thanh tra
x¢ét ho so.
Xem xét ho so; du thao két
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh | Chuyén vién xir 1y ho so 50 ngay
Lanh dao Phong.
Bude 5 Xem xét ho so, trinh Lanh | Lanh dao Phong Chuyén 05 ngay
dao co quan. mon/Nghiép vu/Thanh tra
Xem xét, ky két qua giai ~ L
Budc 6 | quyét TTHC va chuyén cho Larll)h dao gachso, 04 ngay
Van thu phat hanh. an, ngan
Phat hanh van ban; tra két
qua giai quyét TTHC cho t6
chuc, ca nh@n; cap nhat két Vin thu
Budc 7 | qua giai quyét TTHC vao Hé L, \ 1/4 ngay
£ N . A cac s0, ban, nganh
thong thong tin mot ctra dién
tir; thu phi tham dinh (néu
co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay
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IV. Linh vuc giai quyét té cao

1. Thi tuc giai quyét té cao tai cAp tinh

1.1. Trudng hop thudc tham quyén giai quyét caa Chi tich UBND tinh

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat trén H¢

, thong phan mém mot ctra dién tir; | Van thu Vin phong .
Bude L 1 o uyén Lanh dao Van phong UBND UBND tinh 1/4 ngay

tinh.

. T A A Lanh dao Van phong 5
Budc 2 | Chuyén dén Ban Ti€p cong dan tinh. UBND tinh 1/4 ngay
Buée 3 Chuyén hAo 50, Xem x€t va giao vi¢e Lanh dAao Bziln Tiep 1/4 ngay

cho chuyén vién. cong dén
Tham dinh hd so, du thao két qua Chuvén vién Ban Tié
Budc 4 | giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao yen . P 26 ngay
O A cong dan
Ban Tiép cong dan.
Xem x¢&t, trinh Lanh dao Van phong ~ £
Buéc 5 | UBND tinh thim dinh két qua ho so | o0 dao Ban Ticp 01 ngay
X cong dan
giai quyéet TTHC.
Budc 6 Xem x¢ét, trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao Véan phong 01 naa
phé duyét két qua giai quyét TTHC. UBND tinh gay

. Phé duyét két qua TTHC, chuyén | , . 7 .

Budce 7 Van thur Van phong UBND tinh. Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Phat hanh vin ban; tra két qua giai
, quet "l:THSZ ch(3 tq qc.:hu’c, Aca nhan; Van thu Van phong \
Budc 8 | cap nhat két qua giai quyét TTHC , 1/4 ngay
\ A o A A . PR UBND tinh
vao H¢ thong thong tin mot cua dién
tir; thu phi thAm dinh (néu co).
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
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1.2. Truong hep thudc tham quyén giai quyét cia Giam doc cap Sé,
Thu trwéng cac co quan chuyén mon thugc UBND tinh

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuce hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan 1}6 SO, gap nhat
. trén H¢ thong phan mém Van thu \
Buge 1 mot cuira dién t; chuyén cac s0, ban, nganh 1/4 ngay
Lanh dao co quan (don vi).
Chuyén Lanh dao Phong ~ L
. n n A Lanh dao cac so, .
Budc 2 | chuyén mon/nghi¢p vu/thanh b . 1/4 ngay
1A an, nganh
tra xu 1y ho so.
s | A SO0 PP | g phing Churin |
A : | moén/Nghiép vu/Thanh tra
xem xét ho so.
Xem xét ho 50; du thao két Chuven vién duoc phan
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh yen vien ¢uge pha 25 ngay
Lanh dao Phong. cong xir Iy ho so
Buée 5 ?:(?ZOXZL;O s0, trinh Lanh Lanh dao Phong Chuyén 02 ngay
: ) mon/Nghi¢p vu/Thanh tra
Xem xét, ky két qua giai
Budc 6 | quyét TTHC va chuyén cho Lanh dao co quan 02 ngay
Vin thu phat hanh.
Phat hanh vin ban; tra két
qua giai quyét TTHC cho to
chtrc, c4 nhan; cdp nhat két
Budc 7 | qua giai quyét TTHC vao Hé | Van thu cac so, ban, nganh 1/4 ngay
thong thong tin mot cira dién
tir; thu phi tham dinh (néu
co).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay
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V. Linh vuc Phong, chéng tham nhiing
1. Tha tuc ké khai tai san, thu nhap

Thoi gian
Trinh tw | Quy trinh giai quyét tha Trach nhiém thuc hién
cac buéce tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan ho so, cip nhit
. trén H¢ thong phan mém Van thu céc so, s
Buoc 1 mot cua dién tu; chuyén ban, nganh 1/4 ngay
Lanh dao co quan (don vi).
Chuyén Lanh dao Vin ~
, X R n R Lanh dao cac so, .
Budce 2 | phong/ Phong chuyén mon, ban, nganh 1/4 ngay
nghiép vu/Thanh tra. ’
q Lanh dao Van phong/
. Chuyén chuyén vién xt 1y, | Phong chuyén mon, nghi¢p s
Buoc 3 ho so. vu/Thanh tra cac s, ban, 1/4 ngay
nganh
Xem xé&t, xu ly ho so; du A A
Buéc4 |thao két qua TTHC trinh | CNUYen vién dugc phan 55 ngay
Lanh dao Phong. cong xtr 1y ho so
‘ Lanh dao Van phong/
. Xem xét ho so, trinh Lanh | Phong chuyén mon, nghiép \
Buoe 5 dao co quan vu/Thanh tra cac s&, ban, 03 ngay
nganh
Xem xét, phé duyét két qua
Budc 6 | thuc hién TTHC va chuyén Lanh dao co quan 01 ngay
cho Van thu co quan.
Phét hanh vin ban; tra két
qua giai quyét TTHC cho
tér chure, ca nhan; cap nhat Vin thu
Budc 7 | két qua giai quyét TTHC C \ 1/4 ngay
vao Heé théng thong tin mot cac s0, ban, nganh
ctra dién tir; thu phi tham
dinh (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 60 ngay
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2. Thi tuc xa4c minh tai san, thu nhap (Thanh tra tinh)

Thoi gian
Trinh tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thuc hién (ngay lam
viéc)
Tiép n,hén h6‘ SO, c‘ép nhat trén
. H¢ thong phan mém mot cua - , .
Budc 1 dien  tir chuyén Linh dao Van thu Thanh tra tinh 1/4 ngay
Thanh tra tinh.
Budc 2 5’3“56“ h*P;l ;b m?}lﬁr;h x;:\l Lanh dgo 1/4 nga
¢ JOng, Chollg tha ung Thanh tra tinh gay
xét, xur 1y ho so.
. Phan cbng chuyén vién xu 1y, | Lanh dao Phong Thanh tra 5
Bude 3 xem xét ho so. Phong, chng tham nhiing 1/4 ngay
. Xt Iy ho so; du thao két qua Chuyén vién xit 1y .
Buge 4 trinh Lanh dao Phong. ho so 92 ngay
Bude 5 Xem xét ho so, Trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Thanh tra 10 naa
Thanh tra tinh Phong, chong tham nhiing gay
Xem xé&t, ky két qua giai quyét
Bude 6 TTHC; cong khai Két luan xac Lanh dao 10 noi
minh tai san, thu nhdp va Thanh tra tinh gay
chuyén cho Van thu co quan.
Phat hanh van ban; tra két qua
gidi quyét TTHC cho td chuec,
, c4 nhan; cap nhat két qua giai - , 5
Budce 7 quyét TTHC vao Hé thong Van thu Thanh tra tinh 1/4 ngay
thong qtin mot cﬁ;a dién tu; thu
phi tham dinh (néu co).
Tong thai gian giai quyét TTHC: 113 ngay
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3. Thi tuc tiép nhan yéu ciu giai trinh

Thoi gian
Thie tw Quy trinh giai quyét Tréch nhiém thuc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd so, cap nhat Hé
théng phan mém maot cira dién to Van thu céc so, .
Buéc 1 © %p aA, e~ 0" Lua diet Tt . 1/4 ngay
chuyén dén Lanh dao co quan ban, nganh
(don vi).
Phan cbéng Phong chuyén mén Lanh dao .
Buéc 2 . g g ) y, N ’ ) T 1/4 ngay
nghiép vu, Thanh tra xir ly ho so. cac s, ban, nganh
Phan cng chuven Vié v Lanh dao Phong
, an cong chuyen vien xu ly, xem R R . X
Buoc 3 L h , Ngh : 1/4
ud CSEhS sor chuyén mon, nghiép vu ngay
Thanh tra
Xem xét, xir Iy hd so, du thao két | Chuyén vién duoc phan .
Budc 4 ) X xu‘y (isc v a\ © uyA VI, ,u? P 01 ngay
qua TTHC, trinh lanh dao Phong. cong xu ly ho so
X 3t va trinh Lanh R A
. o x,e ;Va [m.,. an £ da? ““|" Lanh dao Phong chuyén .
Buéc 5 | quan ky két qua giai quyét tha tuc | . 1/2 ngay
\ , mon, nghiép vu, Thanh tra
hanh chinh.
Xem xét, ky két qua giai quyét tha
Bu6c 6 | tyc hanh chinh; chuyén cho Van| Lanh dao cic co quan 1/2 ngay
thu ban hanh.
Phét hanh vin ban; tra két qua giai
quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan;
ap nhat két qua giai quyét TTH Vin thu Cac so, .
Budc 7 C?p . ? e; awa ‘(f’lal que . WC . 1/4 ngay
vao HE thong thong tin mot cua ban, nganh
dién tir; thu phi thdm dinh (néu
co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay
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4. Thi tuc thuwc hién viéc giai trinh

Thoi gian
Thie tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
’ Tlip nh?n ho Aso, qcap .rlhat qH@ thor;g Vin thu cée \
Budc 1 | phan mém mot cua dién tu, chuyén - anh 1/4 ngay
dén Lanh dao co quan (don vi). 50, ban, hgan
Phan cong Phong chuyén mon, nghié Lanh dao cac .
Budc 2 g Phong ehy Jniep \ 1/4 ngay
vu, Thanh tra xir ly ho so. sG, ban, nganh
A A A A . Lanh dao Phong
, Phan cdng chuyén vién xur ly, xem xét A . .
Budc 3 N chuyén moén, nghiép | 1/4 ngay
ho so.
vu, Thanh tra
Xem xét, Xt Iy ho thao két qua | Chuyén vién dugc .
Buéc 4 ,\u}/ oso,du:’ ao ket qua - 31 : ,u’(_: 12 ngay
TTHC, trinh 1anh dao Phong. phan cong xu ly ho so
Xem xét va trinh Lanh dao co quan ky Lanh dao Phong
Budc 5 | két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. | chuyén mén, nghiép | 01 ngay
vu, Thanh tra
Xem xét, ky két qua giai quyét thi tuC | [ =1 da0 cac 53
Budc 6 | hanh chinh; chuyén cho Vin thu ban T ’ 01 ngay
h2 ban, nganh
anh.
Phat hanh vin ban; tra két qua giai
quyét TTHC cho t6 chitc, ¢4 nhan; cap Vin thu cc S&
Budc 7 | nhat két qua giai quyét TTHC vao Hé ) i ’ 1/4 ngay
théng thong tin mét ctra dién tu; thu an, ngan
phi thAm dinh (néu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
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B. Thii tuc hanh chinh tai cip huyén
I. Linh vuyc tiép cong dan

1. Thii tuc tiép cong dan tai cap huyén

Thoi gian
Trinh tw Quy trinh gidi quyet Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
, ‘ viéc)
Tiép nhdn B so. cap nhit ten ¢ | (0 i e g g
. thong phan mém mot cura dién tu; . NP .
Budc 1 2 ek ~ < . phan Mot cura 1/4 ngay
chuyén dén Lanh dao Van phong cAb huvén
HDND-UBND cap huyén. p fuye
2. 1A oo A Lanh dao Van phong
Buéc 2 nglzﬁﬂ };‘r’] f/‘l’e nxem xet va glao vice HDND-UBND 1/4 ngay
y ' cap huyén
Chuyén vién Van
, Tham dinh hd so, du thao két qua, | phong Vian phong .
Buoe 3 chuyén Lanh dao Vin phong. HDPND-UBND cip 03 ngay
huyén
LA . ~ Lanh dao Van phong
Buéc 4 L(E”,\‘l stg 1}11‘1’1 o, inh Lanh dao | sND-UBND 05 ngay
p huyen. cap huyén
Xem xét ho so, phé duyét két qua ~
Budc 5 | giai quyét TTHC, chuyén Vian thu Lanhidao UABND 01 ngay
h
phét hanh. cap huyen
_ | Phat hanh van ban theo quy dinh, | vz g UBND \
Budge 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén Ap huven 1/4 ngay
B6 phan Mot cura cap huyén. p huye
C? P nllat Ak °t qua glal quy °t WTTHAC Cong chuc truc tai B
Buse7 | V3° H¢ thong thong tin mét cira dién han Mot cira 1/4 nad
tir; thu phi thim dinh (néu c6). Tra VIR gay
két qua cho t6 churc, cé nhan. P Lye
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay
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I1. Linh vuc xir ly don thw
1. Thu tuc xir ly don tai cap huyén

Thoi gian
Trinh tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
Tiep mhan ho so, cap nhat trén HE | oo e trye tai B
Bude 1 thong phan mém mdt cua dién tu; phan Mot cira 1/4 ngay
chuyén Lanh dao Phong Chuyén A
mon/Thanh tra cap huyén. cap huyén
Chuyén hd so, xem xét va giao viéc L?inh d? 0 Phong \
Budc 2 A "~ | chuyén mon/Thanh tra 1/4 ngay
cho chuyén vién. : .
cap huyén
Tham dinh hé so, du thao két qua Chuyeén vién duoc
Budc 3 | giai quyét TTHC, chuyén Lanh dao A o 07 ngay
X phéan cong xur 1y ho so
Phong
Xem xét, trinh Lanh dao UBND cap Lanh dao Phong
Budc4 |huyén két qua hd so giai quyét | chuyén mon/Thanhtra | 01 ngay
TTHC. cap huyén
Phé duyét két qua TTHC, chuyén ~
Buses | Van tha Vin p}?c‘)ng HDND-UBND Lanh dao 01 ngay
X A UBND cap huyén
cap huyén
Phat hanh van ban theo quy dinh, | Vanthu Van phong
Budc 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén | HBND-UBND cip 1/4 ngay
B phan Mot cira cap huyén. huyén
C?l P nPat Ak &t qtlé giejli quAyét qTTI.{C Cong chuec tryc tai B
Buge 7 | Y20 HE thong thong tin mot cwa dien | = e iy rsy o chn 1/4 ngay
tu; thu phi tham dinh (néu co). Tra : hliyén
két qua cho t6 churc, cé nhan. '
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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I11. Linh vyc giai quyét khiéu nai
Cac thi tuc:
1. Thi tuc giai quyét khiéu nai lan dau tai cAp huyén;

2. Tha tuc giai quyét khiéu nai 1an hai tai cap huyén.

* Trweong hep thudc tham quyén giai quyét cia Cha tich UBND cép

huyén:
] Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét . ‘A o thuc hién
cac buédc thi tuc hanh chinh Trach nhigm thye hign (ngay lam
‘ viéc)
, Tl?p nha? ho ? 0, CaP n}}at trfn He Cong chire tryc tai BO .
Buge 1 | thong phan mém mot cua dién tu; han Mot cira cAp huven 1/4 ngay
chuyén Lanh dao Phong Thanh tra. Phe i p huye
. Chuyén chuy@n vién xur 1y, xem xét Lanh dao Phong 5
Bube2 1180, Thanh tra 1/4 ngay
Xem xét, xu 1y ho so; du thao két
Budc 3 | qua giai quyeét TTHC, chuyén Lanh | Chuyén vién xir 1y ho so 47 ngay
dao Phong Thanh tra.
Bude 4 Xem xét ho so, trinh Lanh dao Lanh dao Phong 07 nai
UBND huyén. Thanh tra gay
Phé duyét két qua TTHC, chuyén N
Buéc 5 | Van thu Van phong HDPND-UBND Lanh dao UBND 05 ngay
z A cap huyén
cap huyén.
Phat hanh van ban theo quy dinh, Van thu Van phong
Buge 6 | chuyén két qua giai quyét TTHC HDND-UBND 1/4 ngay
dén B phan Mot ctra cap huyén. cap huyén
Cap nhat két qua giai quyét TTHC
Budc 7 vao H¢E thong th@ng tin m(:)t cua Cong chuc tryc tai BO 1/4 naa
dién tir; thu phi tham dinh (n€u c6). | phan Mot cira cap huyén gay
Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 60 ngay
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IV. Linh vuc giai quyét té cao
1. Thi tuc giai quyét té cao

1.1.
cap huyén

Trwong hop thudc tham quyeén

giai quyét cia Chua tich UBND

Thoi gian
Trinh tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
, ‘ viéc)
| Tiep nhan hO so, clp mhat ten HE | o0 ey i B \
Budce 1 thong phan mém mdt cua dién tu; han M6t cira cAp huva 1/4 ngay
chuyén Lanh dao Phong Thanh tra. phah MOt clra cap uyen
. Chuyén chuyén vién xu ly, xem xét Lanh dao Phon X
Buge2 |5 sg. ’ ’ Thanh tra ‘ 1/4 ngay
Xem xét, xit ly ho so; dy théo ket Chuyén vién duoc phan
Budc 3 | qua giai quyet TTHC, chuyén Lanh cong it I o so 24 ngay
dao Phong Thanh tra. y
Bude 4 Xem xé‘g hd so, trinh Lanh dao Lanh dao Phong 03 ngay
UBND cap huyén. Thanh tra
Phé duyét két qua TTHC, chuyén N
Budc 5 | Van thu Van phong HDND-UBND LanhA’dao U}B ND 02 ngay
z A cap huyén
cap huyén.
o | i hanp van ban theo quy dinh [y g UBND \
Budc 6 | chuyén két qua gidi quyét TTHC dén A0 huva 1/4 ngay
B6 phan Mot cura cép huyén. cap uyen
Cap nhat két qua giai quyét TTHC
Budce 7 vao Hé théng :ch()ng tin mg}t cua di¢n | Cong chuc tryc tai BO 1/4 ngay
tu; thu phi tham dinh (n€u cd). Tra | phan Mot ctra cap huyén
két qua cho t6 chirc, c4 nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay
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V. Linh vuc phong, chéng tham nhiing
1. Tha tuc ké khai tai san, thu nhap

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét . - o thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh Trach nhi¢m thyc hign (ngay lam
vié€c)
Tiép nhin hd so, cap nhat
. trén Hé théng phan mém | Cong chirc tryc tai B phan \
Buoc 1 mot cuira dién t; chuyen Mot ctra cap huyén 1/4 ngay
Lanh dao Thanh tra huyén.
Chuyén chuyén vién xem N
Budc2 | xét, xit Iy hd so; du thao két Lanhcga"hlhggh tra 1/4 ngay
qua giai quyet TTHC. p huye
, Xem xét, xtr 1y, ho so, trinh | Chuyén vién duoc phan .
Buoe3 11 4nh dao Phong cong xi Iy hd so S7 ngay
Buéc 4 Xem xét, xu ly, hc} S0, trinh Lanh (;iao Thanh tra 01 nad
Lanh dao UBND cAp huyén. chp huyén gay
Phé duyét két qua giai quyét ~
Bu6c 5 | TTHC, chuyén Vin thu phat LanhA dao UABND 01 ngay
. cap huyén
hanh.
dinh, chuyén kit qui g | Vi hu Van phong
Bude 6 | Sy Sauyell xet dua g HDND-UBND 1/4 ngay
quyét TTHC dén B phén Ap huven
Mot cira UBND cép huyén. P uye
Cap nhat két qua giai quyét
TTHC vao Hé théng théng | .. . S A LA
Bude 7 | tin mot cira dién tir; thu phi | COMS Chire truc tai Bo phan |y 0 0

thAm dinh (néu co). Tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan.

Mot clra cap huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

60 ngay
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2. Thi tuc tiép nhan yéu ciu giai trinh

Thoi gian
Thi tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac buoéc tha tuc hanh chinh thwc hién (ngay
lam viéc)
Tiép nhan ho ap nhat Hé thén . .
pr an o so, qcap o e Ogg Cong chuc truc tai Bo
Budéc 1 phan mem mot cua dign i, chuyen han Mot ctra ca 1/4 nga
dén Lanh dao Van phong HPND-| P e P gay
UBND cAp huyen. ye
Chuyén Lanh dao phongban, don vi | Lanh dao Van phong
Bugc 2 | truc thuoc UBND cap huyén xir 1y, HDND-UBND 1/4 ngay
xem xét ho so. cap huyén
. A , . . » | Lanh dao phong,ban,
Chuyén chuyén vién xem xét, xi Iy ho " .
Budc 3 o ye y wiyho don vi truc thuoc 1/4 ngay
UBND cap huyén
Xem xét, xir Iy ho so, du thao két qua o
. Lo 1A , . . Chuyén vién duoc .
Budc 4 | giai quyet ho so thu tuc hanh chinh, han cana xit IV hd so 01 ngay
chuyén Lanh dao Phong. P gxaly
Xem Xét hd so, trinh Chu tich UBND | Lanh dao c&c phong,
Budc 4 | cap huyén ky két qua giai quyét thii | ban, don vi truc thuoc | 1/2 ngay
tuc hanh chinh. UBND cap huyén
Phé duyeét két qua giai quyét tha tuc | . . :
Buéc5 | hanh chinh va chuyén cho Vian thu Lanh dao UABND P | 1/angay
s huyén
phat hanh.
Phat hanh va an  th inh
Bugc 6 | o yen Xt qua glal quyet thu te RNy UBND cAp | 1/4 ngay
chinh dén B phan Mot cua cap .
A huyén
huyén.
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh vao Hé théng théng tin | Cong chirc truc tai Bo
Budc 7 | mot cira dién tur; thu phi tham dinh | phan Mot cra UBND | 1/4 ngay
(néu co). Tra két qua cho to chirc, ca cap huyen
nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay
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3. Thi tuc thuc hién viéc giai trinh

Thoi gian
Thie tw Quy trinh giai quyét Tréach nhiém thuc hién
cac bwéc tha tuc hanh chinh thuc hién (ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd ap nhat Hé thdn .
ip a OASO’ qcap n atq ¢ 0;9 Cong chrrc truc tai Bo
Budc 1 phan mém mot cua dién tr, chuyén han Mot cia o 1/4 nod
dén Lanh dao Van phong HDND- Ph: hu. &n P gay
UBND cép huyén. ye
Chuyén Lianh dao phongban, don vi| Linh dao Vin phong
Bugc 2 | truc thuoc UBND cip huyén xu ly, | HDPND-UBND cip | 1/4 ngay
xem xét ho so. huyén
: A . . _» | Lanh dao phong,ban,
Chuyen ch t, xtr ly ho ) .
Budc 3 . vyen Chtlyen vien xem xet, xa iy no don vi tryc thudc 01 ngay
UBND céap huyén
, Xem xet,A’ xukly ho s?, du th\ao ket ’qua Chuyén vién duoc ‘
Budc 4 | giai quyet ho so thu tuc hanh chinh, han cona xit 1V ho so 11 ngay
chuyén Lanh dao Phong. P gxuly
Xem xét ho so, trinh Chu tich UBND | Lénh dao céc phong,
Bugc 4 | cap huyén ky két qua giai quyét thu | ban, don vi truc thuoc | 01 ngay
tuc hanh chinh. UBND cip huyén
Phé duyét két qua giai quyét thu tuc N
. . ; . , : Lanh dao UBND .
Buéc5 | hanh chinh va chuyén cho Vin thu _— ah ) 01 ngay
phét hanh. cap huyen
Phat hanh va an  th inh
chljl ‘nal?‘t Vuzn i]:imu ‘i(i[hfll:yc f\?nh Van thu Van phong
Bugc 6 | Oy et qua glal quyet hu JIC RAMM |-y UBND cdp | 1/4 ngay
chinh dén Bo phan Mot ctra cap huyén R
huyén
Cap nhat két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh vao Hé théng théng tin | Cong chuc truc tai Bo
Bugc 7 | mot cira dién tar; thu phi tham dinh | phan Mot cira UBND | 1/4 ngay
(néu co). Tra két qua cho td chirc, c4 cap huyén
nhan.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
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C. Thii tuc hanh chinh cap xa

I. Linh vue tiép cong dan

1. Thi tuc tiép cong dan tai cAp xa

Thoi gian
Trinh tuw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
viéc)
o1 | Miep nhin b6 so, cip nhdc U HE | cang oni uye i Bg \
Budce 1 thong phgm mém mot cua dlgn tu; han Mot cira cAp xa 1/4 ngay
chuyén dén Lanh dao UBND cap xa. Phe i P
Bude 2 P,han cong cong chuc tiép nhan xu Lanh dA’ao LJBND 1/4 ngay
1y, xem xét ho so. cap xa
Xem xét ho so, du thao két qua giai ’
Budc 3 | quyét TTHC trinh Lanh dao UBND Cong chtrc cap xa 06 ngay
cap xa.
Xem xét ho so, phé duyét két qua ~
Budc 4 | giai quyét TTHC, chuyén Vian thu Lanh df‘o LJBND 03 ngay
N cap Xa
phat hanh.
, Phat Ahankl van ban ther quy de, Vin the HDND - \
Budc 5 | chuyén két qua gidi quyét TTHC dén o 1/4 ngay
AN Sl UBND cap xa
Bd phan Mot cura cap xa.
Cap nhat két qua giai quyét TTHC
Buéc 6 vao Hé thong thong tin mot ctra dién | Cong chuc truc tai B 1/4 naa
tﬁ:; thu phi tl}ém dinh (n€u c6). Tra | phan Mot cura cap xa. gay
két qua cho t6 chtrc, ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
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I1. Linh vuc xi ly don thw

1. Thii tuc xir ly don tai cap xi

Thoi gian
Trinh tw Quy trinh giai quyét Trach nhiém thuc hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwe hién (ngay lam
, ‘ viéc)
| Tip nhan o so. cdp hdt e HE | 00 i e i Bg \
Bude 1 | thong phan mém mot ctra dién tu; han M6t cira cAn x4 1/4 ngay
chuyén dén Lanh dao UBND cap xa. phan VIOt cla cap xa
Budc 2 P,hén céng cf)ng chtc tiép nhan xur Lanh dA’ao I{BND 1/4 ngay
1y, xem xét ho so. cap xa
Xem xét ho so, du thao két qua giai
Budc 3 | quyét TTHC trinh Lanh dao UBND Cong chtrc cap xa 06 ngay
cap Xa.
Xem xét ho so, phé duyét két qua ~
Budc 4 | giai quyét TTHC, chuyén Vian thu Lanh dAao QBND 03 ngay
N cap xa
phat hanh.
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budc 5 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu UBND cap x4 1/4 ngay
B6 phan Mot cura cép Xa.
Cap nhat két qua giai quyét TTHC
Bude 6 vao H¢ théng !:héng tin mgf)t cua dién | Cong chure truc t’ai Bo 1/4 ngay
tu; thu phi tham dinh (n€u c6). Trd | phan Mot cira cap xa.
két qua cho to chirc, ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
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I11. Linh vyc giai quyét khiéu nai

1. Thi tuc giai quyét khiéu nai tai cAp xa

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
, ‘ viéc)
. Tl?p nhar‘} ho 50> cdb n}}at tr.eAn }{e Cong chirc truc tai B N
Budce 1 thong ph'fm mém mot cua dlgn tu; han Mot cira cAp xa 1/4 ngay
chuyén dén Lanh dao UBND cap Xa. Phe i P
Bude 2 P,han cong cong chuc tiép nhan xu Lanh dA’ao I{BND 1/4 ngay
1y, xem xét ho so. cap xa
Xem xét ho so, du thao két qua giai ,
Budc 3 | quyét TTHC trinh Chu tich UBND Cong chure cap xa 50 ngay
cap Xa.
Xem xét ho so, phé duyét két qua ~
Budc 4 | giai quyét TTHC, chuyén Vian thu Lanh dA’ao QBND 09 ngay
N cap xa
phat hanh.
, Phat hanh van ban theo quy dinh, |y, ypND - \
Budc 5 | chuyén két qua gidi quyét TTHC dén o 1/4 ngay
NN Sl UBND cap xa
Bd phan M{t cura cap xa.
Cap nhét két qua giai quyét TTHC
Bude 6 vao H¢ thong !:héng tin mgf)t cua dién | Cong chure truc t’ai Bo 1/4 naa
tu; thu phi tham dinh (n€u c6). Trd | phan Mot cira cap xa. gay
két qua cho t6 chtrc, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay
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IV. Linh vuc giai quyét té cao

1. Thi tuc giai quyét té cao tai cAp xa

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
, ‘ viéc)
. Tl?p nhar‘} ho 50> cdb n}}at tr.eAn He Cong chirc truc tai B N
Bude 1 | thong phan mém mot ctra dién t; han M6t cira Ao xa 1/4 ngay
chuyén dén Lanh dao UBND cap Xa. phan VIOt cla cap xa
Bude 2 P,hén céng cf)ng chtc tiép nhan xur Lanh dA’ao I{BND 1/4 ngay
1y, xem xét ho so. cap xa
Xem xét ho so, du thao két qua giai
Bu6c 3 | quyét TTHC trinh Chu tich UBND Cong chtrc cap x4 25 ngay
cap X4.
Xem xét ho so, phé duyét két qua ~
Budc 4 | giai quyét TTHC]? chuyéyn Van (tlhu’ Lanh dA’ao QBND 04 ngay
N cap xa
phat hanh.
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budc 5 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu UBND cap x4 1/4 ngay
B0 phan Mot cira cép xA.
Cap nhat két qua giai quyét TTHC
Bude 6 vao H¢ théng !:héng tin mgf)t cua dién | Cong chure truc t’ai Bo 1/4 ngay
tu; thu phi tham dinh (n€u c6). Trd | phan Mot cira cap xa.
két qua cho to chirc, ca nhén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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V. Linh vuc phong, chdéng tham nhiing
1. Tha tuc ké khai tai san, thu nhap

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buéc thu tuc hanh chinh thwce hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhér} ho 50, cap nhat trén He
. thong phan mém mdt cua dién tur; | Cong chuc tryc tai B .
Buoc 1 chuyén dén Linh dao UBND cap | phan Mot cira cip x3 1/4 ngay
Xa.
Bude 2 P,hén céng C(Aing chure tiép nhan xur Lanh dA’ao [gBND 1/4 ngay
1y, xem xét ho so. cap xa
Xem xét ho so, du thao két qua giai
Budc 3 | quyét TTHC trinh Chu tich UBND Cong chirc cp xa 55 ngay
cap X4.
Xem xét ho so, phé duyét két qua ~
Budc4 | gidi quyét TTHC, chuyén Van thy | anh dao UBND 04 ngay
T cap Xa
phat hanh.
Phat hanh van ban theo quy dinh, <
Budc 5 | chuyén két qua giai quyét TTHC vanthu 4 ngay
X VA A N Ap o A HDND- UBND cap xa
dén Bo phan Mot cura cap xa
Cap nhat két qua giai quyét TTHC
Budce 6 vao H¢ théng th@ng tin m(:)t cua | Cong chuec truc ‘Eai Bo 1/4 ngay
dién tur; thu phi tham dinh (néu c6). | phan MJt cura cap xa.
Tra két qua cho t6 chic, c4 nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay








2. Thi tuc tiép nhan yéu ciu giai trinh
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Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buée thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
, ‘ viéc)
. Tl?p nhar‘} ho 50> cap n}}at tr.eAn He Cong chirc truc tai B N
Bude 1 | thong phan mém mot ctra dién t; han M6t cira cAb x4 1/4 ngay
chuyén dén Lanh dao UBND cap Xa. phan VIOt cla cap xa
Bude 2 P,hén céng cf)ng chuc tiép nhan xu Lanh dA’ao I{BND 1/4 ngay
1y, xem xét ho so. cap xa
Xem xét ho so, du thao két qua giai
Budc 3 | quyét TTHC trinh Chu tich UBND Cong chtrc cap x4 1,5 ngay
cap X4. ‘ ,
Xem xét ho so, phé duyét két qua ~
Budc 4 | giai quyét TTHCI,) chuyéyn Vian ctlhu’ Lanh dA’ao QBND 1/2 ngay
N cap Xa
phat hanh.
Phat hanh van ban theo quy dinh,
Budc 5 | chuyén két qua giai quyét TTHC dén | Van thu UBND cap x4 1/4 ngay
B0 phan Mot cira cép xA.
Cap nhat két qua giai quyét TTHC
Bude 6 vao H¢ théng !:héng tin mgf)t cua dién | Cong chure truc t’ai Bo 1/4 ngay
tu; thu phi tham dinh (n€u c6). Trd | phan Mot cira cap xa.
két qua cho to chirc, ca nhén.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 03 ngay
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3. Thi tuc thuc hién viéc giai trinh

Thoi gian
Trinh tu Quy trinh giai quyét Trach nhiém thue hién
cac buée thu tuc hanh chinh thue hién (ngay lam
, ‘ viéc)
. Tl?p nhar‘} ho 50> cdb n}}at tr.eAn He Cong chirc truc tai B N
Bude 1 | thong phan mém mot ctra dién ti; han M6t cira cAb x4 1/4 ngay
chuyén dén Lanh dao UBND cap Xa. phan VIOt cla cap xa
Bude 2 P,hén céng cf)ng chuc tiép nhan xu Lanh dA’ao I{BND 1/4 ngay
1y, xem xét ho so. cap xa
Xem xét ho so, du thao két qua giai
Budc 3 | quyét TTHC trinh Chu tich UBND Cong chtrc cap x4 10 ngay
cap X4. ‘ ,
Xem xét ho so, phé duyét két qua ~
Budc 4 | giai quyét TTHCI,) chuyéyn Vian ctlhu’ Lanh dA’ao QBND 04 ngay
N cap Xa
phat hanh.
Phat hanh van bép theo quy dinh, Vin thu \
Budce 5 chAuyerAl két qud giai qu}:et TTHC dén HDND-UBND cép x4 1/4 ngay
Bd phan M{t cura cap xa.
Cap nhat két qua giai quyét TTHC
Bude 6 vao H¢ théng !:héng tin mgf)t cua dién | Cong chure truc t’ai Bo 1/4 ngay
tu; thu phi tham dinh (n€u c6). Trd | phan Mot cira cap xa.
két qua cho to chirc, ca nhén.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay











