BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tw do - Hanh phic

$6:21/2014/TT-BTC
Ha Noi, ngay 14 thang 02 nam 2014

THONG TU
Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Nguwdi dai dién theo iy quyén
db6i véi phan vén nha nuée diu tw vao doanh nghiép

- Can cu Nghi dinh 56 99/2012/ND-CP ngay 15/11/2012 cua Chinh phi vé
phan coug phan cap thuc hién cdc quyén, trach nhiém, nghia vu cia Chi s¢ hitu
nha nwéc doi véi doanh nghiép nha nude va vén nha nuée dau te vao doanh

nghiép,

- Can cir Nghi dinh 56 61/2013/NP-CP ngay 25/6/2013 cua Chinh phii vé
Quy ché gidm sat tai chinh va danh gid hiéu qua hoat dong va cong khai tai chinh
doi voi doanh nghiép do nha nuée lam chi sé hitu va doanh nghiép cé vén nha
nieoe;

- Can cu Nghi dinh 56 71/2013/ND-CP ngay 11/7/2013 cua Chinh phii quy
dinh vé dau tw von nha nude vao doanh nghiép va quan Iy tai chinh doi véi doanh
nghiép do Nha nudc ndm giir 100% vén diéu Ié;

- Can cik Nghi dinh 56 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 cia Chinh phi

quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyé}il han va co cdu 16 chire Bé Tai chinh;
Theo dé nghi ciia Cuc trucng Cuc Tai chinh doanh nghiép,

B¢ trucng Bo Tai chinh ban hanh Thong ne ve Quy ché hoat dong ciia Nguoi
dai dién theo 1y quyén d6i véi phan von nha nuée ddu te vao doanh nghiép.

Diéu 1. Ban hanh kem theo Thong tu nay Quy ché hoat dong ctia Nguoi dai
dién theo 1y quyén doi véi phan vén nha nuée dau tu vao doanh nghiép.

Piéu 2. Théng tu ndy co hiéu luc ké tir ngay 01 thang 04 nam 2014.



Diéu 3. Ngudi dai dién theo iy quyén ddi véi phin vén nha nude déu tu vio
doanh nghiép: cdc co quan, t0 chic duge Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu phan
cong, phan cép hodc giao Chu so hitu ph?m vén nha nude du tr vao doanh nghiép
chiu trach nhiém thi hanh Thong tr nay./.

Nori nhin: W~

- Thi wéng, cdc Phé Thi tréng Chinh phi;

- Vin phéng Tang Bi thu;

- Van phong Trung vong va cac Ban cta Pang;

- Vin phong Quﬂc héi;

- Vin phéng Cha tich nuéc;

- Van phong Chinh phu;

- Toadn n_h:in din t6i cao; )

- Vi@n Kiém sét nhén din t6i cao;

- Kiém todn nha nude;

- Céc B§, co quan ngang B§, co quan thuge Chinh phu;

- HBND, UBND céc tinh, thanh phff) tryrc t_huéc Trung wong;
- Vin phéng BCD Trung uong phong chong tham nhiing;

- Co quan Trung wong cua cac doan the;

- 8& Taichinh, Cyc Thué céc tinh thanh phé truc thude TW;
- Cdc Tip doan kinh té, Téng cong ty;

- Cong bao; Website Chinh phi; Website BTC;

- Cyc kiém tra vin ban - B$ Tu phiép;

- Céc don vj thuge B Tai chinh;

- Luu: VT, Cye TCDN. { 5-00)
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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPic lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Hoat d(,mg cita Ngudi dgl dién theo iy quyen
doi véi phﬁn vén nha nuée du trr vao doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Thong tu s644/2014/TT-BTC
ngay A% thdang Znam 2014 cia B Tai chinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng 4p dung

1. Pham vi dleu chInh Quy ché néy quy dinh vé ché 5 hoat dong cla Ngum
dai dién theo tuy quyén déi véi phan vén nha nude dau tu vao doanh nghiép; méi
quan hé glua Chu s& hiru phan von nha nude dAu tu vao doanh nghiép va Ngudi dai
dién theo uy qu yén dbi véi phan vén nha nude dau tu vao doanh nghn;p trong viéc
thye hién quyén, trich nhi¢m va nghia vu ctia Chii s& hivu (dudi vai trd 1a cd déng,
thanh vién gép vén) tai cong ty co phan, cong ty trach nhiém hitu han tir 2 thanh
vién tro lén. . y

2. i tuong ap dung: Quy ché ndy dp dung ddi véi Chu sq hiru phan von
nha nuée déu tu tai doanh nghiép; Ngudi dai di¢n theo uy quyen déi véi phan vén
nha nude diu tu tai doanh ngh|¢p, céc to chire, céc cé nhén c6 lién guan dén hoat
dong ciia Ngudi dai dién theo uy quyen d6i véi phan vén nha nu'ac dau tu tai:

a) Doanh nghiép ma nha nuéc ném gitt trén 50% vén dleu €.

b) Doanh nghiép ma nha nudc nim gitr khong qua 50% vén didu 16

Didu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cdc tir nglr dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. Chu s¢ huu phan v6n nha nuéc diu tu tai doanh nghiép (sau ddy viét tit 1a
Chu s¢ hitu phan vén nha nuéc): 12 B, co quan ngang B, Uy ban nhén dén tinh,
thanh phé truc thude Trung wong (gol chung la B quan Iy nganh, Uy ban nhéan dan
cap tinh) duqc phan cong, phén cap thl,rc hién quyén, nghia vy, trach nhiém cta
Chui s& hiru d6i v6i phan vén nha nude dAu tu tai doanh ngh:ép

2. Nguoi dai dién theo ty quyén ddi véi phan von Nha nuéc dau tu vao
doanh nghn;p (801 tt 1a Ngudi d@u dién) 14 c4 nhan dugc Chu s& hiru phan von nha
nude uy quyen bing van ban dé thye hién quyén, trach nhiém va nghia vu ctia Chu
s& hitu phén vén nha nudce, bao gom:

a) Ngudi dai dién 14 ngudi lam viéc chuyén trach tai doanh nghiép.

b) Nguoi dai dién la can bg, cong chirc thude co quan hanh chinh nha nuéc
(B&, Uy ban nhén dan tinh) duoc cir hodc chi dinh 1am Nguoi dai dién kiém nhiém
tai doanh nghiép.



Chuong I1
TIEU CHUAN, CHE DO HOAT DONG, NHIEM VU, QUYEN HAN,
NGHIA VU CUA NGUOT PAI DIEN VA MOI QUAN HE GITA
NGUOI DAI DIEN VOI TO CHUC, CA NHAN CO LIEN QUAN

- Diéu 3. Nguwi dai dién theo @ ity quyén ¢6 céc tiéu chuin va didu kién sau
ay:

1. La cong dan Viét Nam, thudng tri tai Viét Nam.

2. C6 du nang Iyc hanh vi dan sy.

3.C6 pham chét dao dirc tdt, c6 strc khoé dam duong nhiém vy.

4. Hiéu biét phap luat, c6 y thirc chdp hanh luat phap

5. C6 trinh d§ chuyén mén béc dai hoc trd 1én, 6 kha néng, kinh nghlem
thyrc té tir ba (03) nam tré lén vé quan ly tai chmh doanh nghiép, vé kinh doanh va
t6 chic quan ly doanh nghiép phu hop véi yéu cau clia vi tri dugc iy quyén 1am
Ngudi dai dién. Truong hgp doanh ngh1ep co yéu t6 nudc ngoa: thi Nguoi dai dién
phai ¢6 di trinh d6 ngoai ngﬂ' dé lam viéc tryc tiép véi ngudi nuée ngoai.

6. Khéng la vo, chong, cha, cha nudi, me, me nucu, con, con nubi, anh, chi,
em rudt cua ngudi quan Iy, diéu hanh doanh nght¢p ¢6 phan vén gép ctia nha nude
va cta ngudi ¢ thim quyén quyet dinh viéc uy quyén lam Ngudi dai dién.

7. Ngu'm dai dn:n tham gia vao Hoi ddng quan tri, Ho: dong thanh vién,
Tong gidm ddc/Gidm déc doanh nghiép phai cé di tiéu chudn va diéu kién trong
{mg véi chirc danh d6 theo quy dinh cta Luft Doanh nghiép; Piéu Ié ctia doanh
nghiép; céc tiu chuén cia chirc danh l2nh dao, quan 1y theo quy dinh ctia Luat can
bd cong chirc déi voi ngudi duge cir 1am dai dién tai cdc doanh nghiép céd phén vbn
g0p cuia nha nudc.

8. Khong thudc déi tugng bj cam quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia
phap luét.

9. Tiéu chuin va diéu kién khéc theo quy dinh ctia Chinh pht va cdc vin ban
phap ludt khac ¢6 lién quan.

Pidu 4. S6 lwgng Ngudi dai dién: va ngi dung vin ban iy quyén ddi véi
Nguwoi dai dién
1. Chu s& hitu phan vén nha nudc quyet dinh vé sbé lugng, thanh pha.n, co
cdu Ngum dal dién tai doanh nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, phu
hop véi Piéu 18 cta doanh nghiép, phu hqp v6i dic diém cu thé clia timg doanh
nghiép c6 phdn vén nha nude theo céc cin cir sau:

a) Quy mé vén dléu 1& ciia doanh nghiép;

b) T¥ 1¢ phin vén Nha nuéc dau tu tal doanh nghiép;

¢) Nganh nghé kinh doanh va dic diém hoat dong sin xuét kinh doanh ciia
doanh nghiép;

d) Chién lugc va myc tiéu phat trién doanh nghiép theo dinh huéng cia nha
nudc;

d) Céc quy dinh khéc ctia phap lugt.

Truong hop Chu s¢ hiru phan von nha nuée iy quyén cho tir 02 (hal) Nguorl
dai d:¢n trd 1én thl Chu s& huu phan vén nha nude xéc dinh cu thé sé ¢ phan va sb
ph:eu bau ty quyen cho mdi Ngudi dai di¢n va giao cho mdt nguoi dai dién chju
trach nhiém phu trach chung (goi tit 12 Ngudi dai dién phu trach chung).
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2. Vige uy quyén ciia Chii s& hiru phan vén nha nuéc cho Ngudi dai dign
phai thuc hién bang vin ban. Vin ban tiy quyén bao gom céc ndi dung sau:

a) Nhiém vu giao cho Ngudi dai dién;

b) Déanh gia hoat ddng ctia Ngudi dai dién;

c) Mten nhiém, khen thu’ong, ky ludt Nguoi dai dién;

d) Quyét dinh murc tién luong, tién thudng, th lao tra cho Nguoi dai dién
theo mirc d$ hoan thénh nhle;m vu dugc giao;

d) Quy dinh vé viée bdi thudng vt chit trong trufmg hop Ngudi dai dién
c6 hanh vi gay thiét hai dén loi ich cia Chu s& hitu va td chirc, c4c nhén c6 lién
quan;

e) Nhimg ndi dung khac (néu cb).

Diéu 5. Ché dj hoat djng ciia Ngudi dai dién

1. Nguoi dai dién 1am viéc theo ché d§:

a) Chuyén trach trong ban quén ly, diéu hanh tai doanh nghiép (Héi déng
thanh vién, Hoi déng quan tri, Ban Tdng gidm d6c/Ban Gidm déc).

b) Kiém nhiém trong Hdi ddng thanh vién, Hoi ddng quan tri.

2. Thoi han tiy quyén cho Ngudi dai dién:

a) Thoi han Gy quyén cho Ngudi dai dién do Chii s& hiru phin vén nha nudc
quyét dinh theo nhiém ky Hoi d&ng thanh vién, Héi déng quén trj.

b) Trudng hop cé sy thay d6i Nguoi dai dién trong nhiém ky Héi dong thanh
vién, Hoi dong quan trj thi thoi han ty uyén Nguoi dai dién 1a thoi gian con lai
cua nhiém ky Hoi dong thanh vién, H§i dong quan trj do.

3. Ngudi dai dién da dugc Chu s¢ hitu phan vén nha nuée ty quyén thi khong

dugc giao, iy quyeén lai cho ngudi khac dai dién thay minh bléu quyet quyet dinh
cdc ndi dung di duge chi so hiru phan vén nha nuée ity quyén, cho ¥ kién.

Didu 6. Nhi¢m vy ciia Ngudi dai di¢n

1. Thue hién quyén cuia c ddng, thanh vién gép von do Chu s& hiru giao:

a) Nguo'l dai dién tai doanh ngh;ep ma Nha nuéc ném giir trén 50% vén diéu
& P]‘lal xin y klen Chit s& hitu phan vén nha nuéce bing vin ban dé tham gia ¥ kién,
bieu quyet quyét dinh tai cudc hop Hoi déng thanh vién, Hoi dong quan trj, Pai
héi dong cb ddng, cdc cude hqp khéc (neu c6) déi voi nhimg néi dung quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 20 Ngh; dinh 5 99/201 2R\T B-CP ngay 15/11/2012 ctia Chinh phii vé
phén cdng, phﬁn cap thuc hién céc quyen, trach nhu;m nghia vu cua chu s& hitu
nha nuéc ddi véi doanh nghiép nha nuéc va vén Nha nuéc ddu tu vao doanh
nghiép.

b) Ngudi dai dién tai doanh nghlép ma Nha nuéc nim gitr khﬁng qua 50%
vbn didu 18 dugce tham gia y kién, biéu quyet quyet dinh tai céc cudc hop HQI déng
quan tri, Hoi dbng thanh vién, Pai hgi dong cb déng, cac cude hop khéc (néu co)
déi v6i nhimg ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 29 Nghj dinh sb 99/2012/ND-
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CP ngay 15/11/2012 cia Chinh phu vé phéan cdng, phan cap thuc hign céc quyen,
trach nhi¢m, nghia vy cia chi s& hiru nha nucrc d6i v6i doanh nghiép nha nuéc va
von Nha nuéc dau tu vao doanh nghiép; Dbi véi _nhimg ndi dung khdng quy dinh
tai Khoan 4 Dleu 29 néi trén, nhung 1am thay déi lgi ich ciia nha nuéc nhu: 1am
giam phan vén nha nuéc tai doanh nghiép hogic lam giam ty 1& v6n nha nudc tai
doanh nghigp va cic loi ich khéc clia nha nucrc tai doanh nghiép (néu c6) thi Ngum
dai dién phai xm y klen Chti s¢ hitu phan vén nha nuéc (bng vin ban) truée khi ¢6
¥ kién biéu quyét, quyét dinh.

2. Trach nhiém béo cdo cliia Nguoi dai dign
a) Céc hinh thirc B4o céo

- Béo cdo dinh ky (hang Quy, nim): trén co s& bdo céo tai chinh va béo céo
khéc cua doanh nghiép, dinh ky (Quy, nam), Ngum dai dién theo quy dinh Diém a
Khoan 1 Piéu 6 Quy ché nay cé tréch nhi¢m tong hop va phn tich danh gia tinh
hinh hoat dong ctia doanh nghiép (theo Mau s6 01 dinh kém Quy ché nay).

Ngudi dgl dién theo quy dinh tai Diém b Khoin 1 Diéu 6 Quy ché nay cb
trach nhiém téng hop va phén tich danh gid tinh hinh hoat déng cua doanh nghiép
dinh ky 6 thang, nim (theo Mau so 02 dinh kém Quy ché nay) Chu s& hiru phan
von nha nude cé thé cin ctr ty 1é vén gop ciia nha nudc trén von didu 1§ cia doanh
nghiép dé quy dinh cu thé céc chi tiéu Ngtrcn dai dién phai bdo cdo.

Thoi han Ngudi dai dién giri béo cdo cho Chu sé hiru phén vén nha nudc 1a
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hét han 1ap bio céo tai chinh quy, nim theo quy
dinh tai Quyét dinh 15/2006/QD-BTC ngay 20/3/2006 ctia Bo trudng B Tai chinh.

- Béo cdo theo yéu ciu dot xuat:

Cin cir muc dich quan ly cia Chu sé hi phin vén nha nuéc, yéu ciu quan ly
cha co quan quan ly nhé nudc, trén co s& quy dinh hodic théng bio bing vin ban
ctia Chu s¢ hitu phan vén nha nuéc, co quan quan ly nha nuée c6 thim quyén,
Ngudi dai dién cung cap céc théng tin c6 lién quan téi tinh hinh hoat dgng san xuat
kinh doanh, vé viéc diu tu, tinh hinh tai- chmh cua doanh nghiép. Khi dugc yeu cau,
Ngudi dai di¢n cd trach nhi¢ém béo cdo diy du céc ndi dung nhu yéu céu cia Chi
s& hiru phan vén nha nuée va co quan quan Iy nha nuée.

- Bao cdo bét thuong:

Ngudi dai di¢n c6 trich nhi¢ém, nghia vu béo cdo dly du, kip thoi cho Cha s&
hiru phan von nha nuée nhimg théng tin bat thudng c6 anh hudng 16n t6i hoat dong
sén xuat kinh doanh ctia doanh nghiép hodc anh hudng t6i loi ich cia doanh nghiép,
ctia Chti s& hiru phin vén nha nudc trong thoi han nam (05) ngay ké tir ngay Ngudi
dai dién c6 dugc céc théng tin bit thuong cia doanh nghiép nhu: tai khoan cia
doanh ngh:qtp tai ngén hang bj phong tod; doanh nghiép tam ngimg kinh doanh; bi
thu hdi Gidy ding ky doanh nghn:p hoéc Gléy phép thanh Idp va hoa.t dong hoac
Gidy phep hoat ddng; c6 quyét dinh khai t6 doi véi Ban quém ly diéu hanh doanh
nghiép, Ké toan truéng cia doanh nghlep, ¢6 ban an, quyét dinh cia Toa 4n lién
quan dén hoat dong cta doanh ngh;q:p, c6 két luan kiém tra, thanh tra cua co quan
thue co quan kiém tra, thanh tra, kiém todn nha nwéc va cdc tranh chép vé tai san,
von, dét dai, lao dong, cac ndi dung bét thudng khac (ndu co).



b) Phuong thirc bao cao

- Ngudi dai dién béo céo Chii s¢ hiru phan vén nha nuéc, cac co quan quan ly
nha nudce bang vin ban va chju trach nhiém truéc Chi s& hitu phan vén nha nuéc,
céc co quan quan ly nha nuée vé ndi dung da bao cao

- Céc vién ban xin y kién Chu s& hitu phan vén nha nuéc cia Ngudi dai dién
(theo MAu s6 03 dinh kém Quy ché nay) phai giri dén cho Chu s& hiru ph%m von
nha nudc vdi thoi han it nhét trude 05 ngay lam viéc (theo diu cdng van den) dé
Cht s& hiru phan vén nha nuéc c6 y kién (trir tru'bng hop dé ghi rd théi han).

Trong thoi hgn 15 ngay ké tir ngay hop [HQI dong thanh vién, Héi dong quan
tri, Dai héi dong cb déng, céc cude hop khac (néu ¢d)], Ngudi dai di¢n phai giri
Bién ban cuqc hop va céc tai lidu lién quan khéc dén Chu s& hiru phan von nha
nuée (Mau s6 04 dinh kém Quy ché nay).

Truémg hop khéng thé dam béo thoi gian da néu v: ly do bét kha khéang thi
Nguoi dai di¢n phai thong béo cho Chi s& hitu phan vén nha nude lhong qua cac
phurmg tién thong tin (dién thoai, fax, email) 4 Chu s& hiru phan vén nha nuée 6
¥ kién.

- Déi véi cac thong tin, tai liéu mat, viéc cung cip thdng tin giita Nguoi dai
dién véi Chit s& hiru phan vén nha nuée hodic cdc co quan quan Iy nha nude duge
thye hién theo quy dinh cia phdp luat hién hanh.

Pi¢u 7. Quyén han ciia Ngm‘ri dai dién

1. Puge Chi s& hiru phan vén nha nuée xem xét chi dinh tham gia Hoi dong
thanh vién hoac dé cir dé tham gia Hoi déng quan tri theo quy dinh cia Ludt Doanh
nghiép, Diéu I& cta doanh nghiép, cac viin ban phap luét khdc cd lién quan.

2. Buge Chu s¢ hitu phan von nha nudc uy quyérl tham gia y kién va biéu
quyét tai cude hop theo sb ¢d phin (mie vén) duge ty quyén dai dién. Dbi véi cée
ndi dung phai xin y kién Chu s hiru phan vén nha nudc thi sau khi ¢6 ¥ kién chap
thuén cta Chu s& hiru phan vén nha nude Ngudi dai dién phal tham gta y kién, bleu
quyét, quyét dinh theo dung y kién chi dao bing van ban ctia Chii s& hﬁ'u phén vén
nha nude. Tnmng hop c6 ndi dung phat sinh thém chua xin duge y kién chi dao thi
dé nghj cude hop cho bleu quyeét, quyet dinh sau.

3. Pugc huéng tién luong, tién thudng, phu cp trach nhiém (néu c6), thu lao,
cac quyen lgi khéc theo quy djnh ctua phap luat.

4. Pugc tham gia céc chl.rcrng trinh dao tao, bdi dudng nghiép vu, cip nhat
thdng tin do Chu so hiru phan vén nha nuéc td chirc.

5. Cac quyén khac theo quy dinh ciia phap ludt, Diéu 1 clia doanh nghiép
theo Uy quyén.

Diéu 8. Nghia vu ciia Ngudi dai dién

1. Ngudi dai dién tudn tha theo quy dinh cia phap luat, Diéu I¢ cua doanh
nghlep do minh [am Ngudi dai dién; cac quy dinh cia Chu s¢ hiru phan vén nha
nudc trong viée thuc hién nhiém vy duge giao, cac quyeén, trch nhiém ctia minh.

2, Thudng xuyén theo doi, thu thap thong tin v& tinh hinh hoat dong va két

qua san xuat kinh doanh; gzém sat tinh hinh tal chinh; guri cac bao céo dinh ky (quy,
nam), béo cdo bit thudng va bio cdo dt xuét theo yéu cdu ciia Chu sé hiru phan



von nha nuéc, cic co quan quan ly nha nuée cé thdm quyén theo quy dinh ciia
phép ludt.

3. Béo cdo kip thoi, d& xuét nhing giai phap bi v6i Chu s6 hiru phan vén nha
nuéce vé tinh hinh doanh nghiép hoat dqng thua 16; khéng dam béo kha ning thanh
toén; dau tu khéng ding muc tiéu chién luge, quy, hoach, ké hoach; khong hoan
thanh muc tiéu, nhiém vu do Chu s& hiu phan vén nha nudc giao hodc nhimg
trudmg hop sai pham khac,

4, Cac nghia vu khdc theo quy dinh ctia phap luit.

Diéu 9. M6i quan h¢ giita Nguwdi dai di¢n va Chi s¢ hiru phin von nha
nuéc
1. Chti s& hiru phin vén nha nude cé trach nhié¢m:

a) Chi dmh hodc cir Nguai dai dién dé thye hu:n cac quyén cua ¢d dong,
thanh vién gép vén theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ cua doanh nghiép;

b) Mlen nhiém, khen thudng, ky luat Ngudi dai dién; quyét dinh tién luong,
tht lao, tién thudmg, phu cp trach nhiém (néu c6) va céc lgi ich khéc ctia Nguoi
dai dién; dénh gid ddi véi Nguai dai dién.

¢) Yéu cau Nguoi dai dién béo cdo dinh ky hodc dot xuit tinh hinh dau tu, tai
chinh, hi¢u qua str dung von nha nude, két qua kinh doanh cuia doanh nghiép.

~d) Kiém tra, giam sit hoat dong cua Ngum dai du;n phét hién nhimg thiéu
sot, yeu kém ciia Ngudi dai dién dé ngén chidn, X 1y va chén chmh kip thoi,

d) Giao nhi¢m vu va chi dao Ngudi dai dién bao vé quyen loi, lgi ich hop
phap cta nha nude tai doanh nghiép. Yéu chu Nguoi dai dién béo cdo (quy, nim)
viéc thuc hién nhiém vu dugce giao, quyen han, trach nhiém, nghla vu cta Ngudi
dai dién.

e) Co trach nhiém ban hanh Quy ché danh gia Nguoi dai dién theo mirc 4o
hoan thanh nhiém vu trén co s d6 quyét dinh viéc tra luong, thi lao, tién thudng,
loi ich khéc (néu c6) cho Ngudi dai dién; quy dinh bing van ban vé sy phan cng,
phoi hop giira nht’fmg nguoi dai dién (trufmg hop c6 tir hai Ngw‘:ri dai dién trd 1én)
tai doanh nghiép va gilta Ngudi dai dn:n v6i Cht s¢ hiru phan vén nha nude.

g) C6 y kién chi dao kip thoi bﬁng van ban khi Ngudi dai dién xin y kién
trong thoi han 15 ngay 1am viéc (ké tr ngdy nhén theo diu céng vin dén hoic
nhén théng béo qua céc phuong tién thong tin: dién thoai, fax, email) hodc thi han
khac theo yeu ciu dé Ngudi dai dién biét va thuc hién. Trudng hop tai liéu khl)ng
dii, khéng c6 co s dé tham gia ¥ kién thi trong vong ba (03) ngay lam viée (ké tir
khi nhén duogc tai liéu, nhan dugc théng bio qua cic phuong t:cn ihong t:n) Chu s&
hiru phin vén nha nude phai c6 van ban dé Nguoi dai dién biét va bb sung hoan
chinh tai liéu, thong tin.

h) Thyc hién trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Ngudi dai dién cé trach nhiém thyc hién day du nhiém vu tai Diéu 6 Quy
ché nay va céc ndi dung sau day:

a) Thang 01 hang nam, xdy dyng chuong trinh ké hoach céng tic nam bio
cdo Chu s& hiru phin von nha nude.



Trong d6, dbi voi Ngum dai di¢n tai doanh nghi¢p ma nha nudc nim gir
trén 50% von diéu 1é phai dé& xudt ké hoach, phuong hudng, bién phap hoat déng
cua minh tai doanh nghiép do minh lam Nguoi dai dién dé Chu sé hiru phan von
nha nuée phé duyét nhim huéng doanh nghiép thyc hién cac myc tiéu, chién lugc
cta nha nudc.

b) Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ngudi dai dién trinh Chi s& hiru phén
vén nha nuéc phé duyét,

¢) Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay két thiic quy va 30 ngay ké tir ngay két
thic nim, Ngudi dai dién phai giri cho Chu s& hitu phin vén nha nuéc bio cdo
déanh gia tinh hinh va ndi dung hoat dong ctiia Nguoi dai dién.

Didu 10. Mdi quan h¢ giira Ngudi dai dién va Doanh nghiép ¢6 phin vén
gop cia nha nwéc

1. Doanh nghiép c6 phan vdn gép clia nha nude cé trach nhiém cung cap day
du céc Ho so tai liéu, thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong san xudt kinh
doanh, vé viéc déu tu, tinh hinh tai chinh, nhimg néi dung khac (néu c6) cho Nguoi
dai dién khi dugc yéu ciu theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, Piéu 1& ctia doanh
nghiép.

2. Ngu'cn dai dién khi giri bdo cdo cho Chu sé hiru phin vén nha nuéc va céc
co quan quan ly nha nuée thi dbng thi giri bdo cdo d6 cho doanh nghu;p Truong
hop doanh nghiép cé y kién khac vdi ndi dung bao cédo, danh gia nhin xét cta
Ngudi dai dién thi trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc bao céo
cua Ngudi dai di¢n, doanh nghi¢p phai c6 van ban g dén Chu sé hiru phén vén
nha nudc dé duge xem xét.

3. Nguoi dai di¢n tai doanh nghiép ma nha nudc nim gill trén 50% von diéu
1€ truéc khi giri bao cdo cho Chu s¢ hiu phan von nha nude ldy ¥ kién cia doanh
nghiép. Truong hop doanh nghiép ¢6 ¥ kién khéc véﬂ ndi dung béo céo, danh gla
nhén xét cla Ngum dai dién thi doanh nghiép truc tiép ban bac, giai thich céc ndi
dung khac dé véi Nguérl dai dién dé c6 sy dong thudn trong bio cdo danh gi, nhan
xét. Sau khi ban bac néu con y kién khac nhau thi thyc hién theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu nay.

Didu 11. Méi quan hé giira cic Ngudi dai dién

1. Ngudi dai dién chju trich nhiém tryc twp vé két qua cong viéc dugc Chu
s& hiru phan von nha nude giao, ddng thoi cung vdi cdc Ngudi dai dién khéc chiu
tréach nhiém vé két qua hoat déng chung cla cac Nguoi dai dién (truong hop doanh
nghiép c6 tir 02 ngudi dai dién tré 1én).

2. Ngudi dai dién duge Chu s¢ hitu phan vén nha nude glao la Ngu‘cﬂ dai
dién phu trach chung chiu trach nhiém tong hgp céc y kién tham gia, cac sb lidu
ctia cic Ngudi dai dign vao céc béo céo, chuong trinh ké hoach cong tac dé giri cho
Chu s& hiru phin vén nha nudc, bao gbm ca chiu trach nhiém vé két qua hoat dong
chung ctia cac Ngudi dai dién (trong trurdong hop doanh nghiép cé tir 02 ngudi dai
dién tro én).



Chwong ITT
TO CHU'C, THU'C HIEN

Diéu 12. To chiie, thue hién

1. Can cir vao quy dinh ctia Quy ché néy, quy dinh khéc cta Chinh phu
trong thoi han 90 ngdy ke tir ngdy I'hong tr ndy cé hiéu lue, cde BS quan Iy nganh,
Uy ban nhan déan cap tinh duge phan céng, phdn cap hodc dugc giao 1a Chu s&
hiru phan vén nha nuée tai doanh nghiép ban hanh Quy ché hoat dong cua Nguoi
dai dién theo Gy quyén phd hop véi Didu l¢ cta doanh nghiép, vai diéu kién cu thé
cua timg doanh nghiép; ban hanh Quy ché déanh glé miurc d§ hoan thanh nhlem vy
clia Nguoi dai dién trén co s& dé quyét dinh cac ndi dung cé lién quan dén Ngudi

dai du:n nhu: khen thuong, ky ludt, quyen loi, vé viée tiep tuc uy quyén, chim dirt
ly quyén, thay thé Ngudi dai dién, cac ndi dung khac (néu co).

2. Truomg hop Ngudi dai dién dang thyc hién nhiém vu trude thoi diém
Théng tu ndy ¢6 hiéu lyc, trong thai han 60 ngay ké tir ngay Thong tu nay c6 higu
lue, céac B quan ly nganh Uy ban nhan dan cap tinh duge phédn cong, phan cip
hodc dugc giao la Chu s¢ hiru pha.n vén nha nuée tai doanh n hlep chiu trach
nhiém ra sodt, diéu chinh lai cdc ndi dung tai van ban Gy quyen doi vai Ngudi dai
dién.

3. Céng ty me - Tép doan, Téng cdng ty, Cong ty duge to chirc theo hinh
thirc Cong ty me - Cong ty con do Nha nude nim gir 100% vén diéu 1¢; Cong ty
co phin vén gop clia nha nuée duge td chie theo mé hinh Céng ty me - Cong ty
con; Tong cong ty ddu tr va Kinh doanh vén nha nuée (SCIC) cin cir ndi dung
Thong tr ndy dé xay dung Quy ché hoat dong ddi véi Nguoi dai dién theo ty
quyén tai doanh nghn:p ¢6 phin vén gop ctia minh,

Trong qua trinh thye hién, neu c6 vudng mic dé nghi phan anh kip thoi vé
B Tai chinh dé duoc nghién ciru bd sung sura dbi./. W
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Miu s6 01
BAO CAO MQT SO CHI TIEU QUY - NAM.......

A. M{t s théng tin vé doanh nghiép:

1. Tén doanh nghiép:

2. Dia chi try s& chinh:

3. Gidly dang ky kinh doanh: Ngay cép: Noi cép:
4. Nganh nghé kinh doanh chinh dugc phé duyét:

5. 86 Pi¢n thoai: FAX:

6. Vén diéu 1&; tri¢u dbng

Trong dé: Vén gbp ciia Nha nude: triéu ddng

7. Vén Chii s& hiru hién c6 dén cudi quy: triéu ddng

B. M{t s6 chi tiu v& tinh hinh hoat dgng ciia doanh nghiép:
Don vi: triéu dong

Chi tiéu Masd | S6déundm | S§ cudiky
I. Tai san ngin han 100-BCBKT
1. Tién va cdc khoan tuong duong tién 110-BCBKT
2. Céc khodn dau tur tai chinh ngan han 120-BCDKT
3. Céc khoan phai thu ngin han 130-BCDKT
Trong do: Ng phai thu khé doi
4, Hang ton kho 140-BCDKT
5. Tai san ngn han khic 150-BCEDKT
I1. Tai san dai han 200-BCBKT
1. Tai san co dinh 220-BCPKT
- Tai san ¢6 dinh hiru hinh 221-BCPKT
- Tai san c6 dinh v hinh 227-BCPKT
- Chi phi xdy dung co ban do dang 230-BCBKT
2. Bat dong san dau tr 240-BCBKT
3. Céc khoan dau tu tai chinh dai han 250-BCBKT
Trong d6: - Pau tu vao cong ty con 251-BCEKT
| - Dy phong gidm gid du tu tai chinh dai han 259-BCHKT
III. N¢ phii tra 300-BCBKT
1. No¢ ngdn han 310-BCPKT
Trong d6: No qud han
2. No dai han 330-BCBKT
1V. Nguon von chi s& hiru 400-BCBKT
1. Von ctia chii s& hitu 410-BCPKT
Trong dé: Von dau tur cua chi sé hir 411-BCBKT
2. Nguén kinh phi va qu¥ khéc
V. Két qui kinh doanh
1. Téng doanh thu
- Doanh thu thudn v& ban hang va cung cdp dich vu_| 10-BCKQKD
- Doanh thu hoat déng tai chinh 21-BCKQKD
- Thu nhap khac 31-BCKQKD
2. Tong chi phi
[ 3. Tong loi nhudn truéce thué 50-BCKQKD




4. Loi nhudn sau thué thu nhip DN 60-BCKQKD

11. Chi tiéu khéc

1. Tong sb phét sinh phai ndp ngén sich
Trong d6: céc loai thué

2. Loi nhuén truée thué/Von chu s¢ hiru (%)

3. Tong ng phai tra/Von chi sé hiru (%)

4, Tong Qu¥ luong

5. 86 lao déng binh quin

6. Tién luong binh quin ngudi/nim

(Giri kém bdo cdo tai chinh Quy na&m va céc tai liéu lién quan khac).

C. Phiin tich ddnh gid v kién nghj cdc ndi dung sau:
1. Tinh hinh va két qua kinh doanh: tinh hinh thyc hi¢n céc chi tiéu ké hoach: San lugng,
doanh thu, lgi nhufn ....nhimg yéu t thufn lgi va khé khin ,
2. Tinh hinh va két qua trién khai c4c dy 4n dAu tu (ké hoach dau tu, khéi lugng thyc hién,
tinh hinh va kha niing thanh toan vén diu tu...); tinh hinh diu tu tai chinh dai han.....
3. Viéc quan Iy ng phai thu, ng phai tra, nguyén nhan va giai phap xir 1y cdc khodn ng
phai thu khé doi, no phai tra qua han, )
4. Tinh hinh quan Iy s dyng va bao toan von gdp ctia nha nudc.
5. Tinh hinh thyc hién céc khoan thu nhu: thu tir ban ¢& phan khi cb phin ho4, thu tir ban
tiép cb phin nha nudc, thu tir ¢d tire, lgi nhuan duge chia....
6. Tinh hinh thyc hi¢n nghia vu v6i Ngén sich nha nudc. .
. 7. Tinh hinh thuc hién Nghj quyét cia Pai héi ddng cb déng, Hoi déng quan trj , Hoi
dbng thanh vién, tinh hinh thyc hién nhiém vy duge Chi s& hiru phin vén nha nuée giao......
8. Cac ngi dung khic......
Kién nghi:
D. Luu y vé tinh hinh tai chinh ciia Doanh nghi¢p (néu c6) :

Ngudi dai dign
(K, ghi rd ho tén)




M3u s6 02

BAO CAO HOAT DONG CUA DOANH NGHIEP
6 THANG, NAM 20...

1. Tén doanh nghiép:

2. Dia chi try s& chinh:

3. Gidy dang ky kinh doanh: Ngay cép: Noi cép:

4. Nganh nghé kinh doanh chinh dugc phé duyét:

5. S6 Dién thoai: FAX:

6. Vén diéu 1¢: triéu ddng

Trong dé: Vén gbp ca nha nuéc: tri¢u dong

7. Vén Chi s¢ hiru hién ¢6 dén cudi quy I/nam: triéu ddng

1. Tém tit hoat djng ciia Doanh nghiép 6 thang, Nim

a) Tinh hinh két qua san xuét kinh doanh (Téng Doanh thu va thu nhdp, Lai (L3), S da ndp ngin

sach)

b) Tinh hinh quén 1y, sir dung, bao toan va phat trién vén nha nuée tai doanh nghiép.

¢) Tinh hinh thye hién céc dy 4n dAu tu ; ddu tr TSCD, du tu tai chinh (ngén han, dai han).

d) Tinh hinh ng phai thu trong d6 ng phai thu khé doi, ng khong cé kha ning thu hdi.

d) Tinh hinh va kha ning thanh todn ng (tdng sé ng vay, s6 phai tra ng trong quy, can déi ngudn

tra ng, thira (thiéu) ngudn tra ng).

€) Viéc thyuc hién céc cdng viée duge Chit s& hitu phin vén nha nuéc giao, viéc thue hién cdc ndi
dung theo Nghi quyét Dai héi ddng cb déng, céc cude hop, bidu quyét,

g) Nhimg néi dung khéc (néu cé)

h) Nhimng khé khin vudng méc.

2. Luu ¥ vé tinh hinh tai chinh ciia Doanh nghi¢p (néu cé) :
3. Ddnh gid va kién nghi:

Cédc tai liéu kém theo: Nguii dai dig¢n
- Bdo cdo tai chinh Quy (Ky, ghi rd ho tén)
- Cde tai li¢u khdc 6 lién quan



Mau s6 03
Y KIEN VE NQI DUNG HQP
HOQI PONG THANH VIEN/HQI DONG QUAN TRY/
PAI HOI PONG CO PONG

Kinh giti:  Chu sé hitu phan vén nha nuée (B, UBND ... )

Ho va tén Ngudi dai dién duge ty quyén:

Tén doanh nghiép:

Chirc danh Nguoi dai dién (néu co): . o

Vai tu cach la nguoi duge (B, UBND ...........) Gy quyén dai dién phan von
nha nude tai ........ , Téi (ching t6i) s& tham du cudc hop Hoi déng Quan tri/ Pai

hoi dong cé dong/Hpi dong thanh vién cua ngdy thang  nam

T6i (ching t6i) xin bao cdo van dé sau:

1. Danh gia chung vé tinh hinh hoat ddng cua doanh nghiép (trong quy......,
nam ).

2. Nhimg néi dung cin xin ¥ kién:

_ D& nghi B, UBND ......cho ¥ kién dé t5i (chiing t6i) tham gia y kién,
quyét dinh, biéu quyét ddi véi céc vén dé sau:

STT | Noidung vindé [Y kién cia Nguoi dai dién | Ly do

1

2

* Néu giira cdc Ngudi dai dién c6 ¥ kién khac phai ghi day da y kién cia
timg nguodi (trudomg hop co tir 02 Nguoi dai dién tré [én).

Tai liéu dinh kem
- Chuong trinh cugc hop
- Céc tai liéu lién quan néu ¢
Ngay  thdng ndm
Ngwai dai dién
(%, ghi ré ho tén)



Miéu s6 04

BAO CAO KET QUA XIN Y KIEN
(HOAC KET QUA HQP, BIEU QUYET)

Kinh giri: Chii s& hitu phdn von nha nuée (B9, UBND...)

Ho va tén Ngudi dai dién dugce ty quyén:

Tén doanh nghiép:

Chirc danh Nguai dai dién (néu cé):

Ngay thang nim

Nguoi dai dién dd xin y kién va Chd s& hiru phan von nha nudc da 6 y kién

Negay ..... sepavsessanacasasen cudc hop vé vige............
da dién ra, tom tit két qua cude hop va béo cdo cu thé:

STT| Noi | Ykiénchi | Y kién ciia Nguoi Y kién cudi Ghi chi
dung dao cia dai dién da tham cuing tai cude
véin dé | Chii s hiru gia, biéu quyét, hop
quyét dinh
Tai liéu dinh kém:

- Bién béan cudc hop. )
- Céc tai liéu lién quan (néu co)
Ngay  thiang ndm
Nguwoi dai dién
(ky, ghi rd ho tén)
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