	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH SÓC TRĂNG
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 2152/QĐ-UBND
	Sóc Trăng, ngày 23 tháng 8 năm 2021


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH, LĨNH VỰC HỘ TỊCH ÁP DỤNG TẠI CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH SÓC TRĂNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH SÓC TRĂNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017VNĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tỉnh Sóc Trăng tại Tờ trình số 82/TTr-STP ngày 12 tháng 7 năm 2021.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính mới ban hành, lĩnh vực Hộ tịch áp dụng tại cấp huyện trên địa bàn tỉnh Sóc Trăng.

Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này được cơ quan nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết định này có hiệu lực và các thủ tục hành chính mới được ban hành thì áp dụng đúng quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và bãi bỏ Quyết định số 1304/QĐ-UBND ngày 12 tháng 6 năm 2017 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực Hộ tịch áp dụng tại cấp huyện trên địa bàn tỉnh Sóc Trăng.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Sở Thông tin và Truyền thông, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố, tỉnh Sóc Trăng và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm soát thủ tục hành chính (VPCP);
- Cổng thông tin điện tử tỉnh;
- Phòng Kiểm soát thủ tục hành chính;
- Lưu: VT.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Lâm Hoàng Nghiệp


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH, LĨNH VỰC HỘ TỊCH ÁP DỤNG TẠI CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH SÓC TRĂNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2152/QĐ-UBND ngày 23 tháng 8 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Sóc Trăng)
PHẦN I.
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH, LĨNH VỰC HỘ TỊCH ÁP DỤNG TẠI CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH SÓC TRĂNG
	Số thứ tự
	Tên thủ tục hành chính
	Số trang

	01
	Đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài
	4

	02
	Đăng ký kết hôn có yếu tố nước ngoài
	10

	03
	Đăng ký khai tử có yếu tố nước ngoài
	17

	04
	Đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài
	22

	05
	Đăng ký khai sinh kết hợp đăng ký nhận cha, mẹ, con có yếu tố nước ngoài
	28

	06
	Đăng ký giám hộ có yếu tố nước ngoài
	36

	07
	Đăng ký chấm dứt giám hộ có yếu tố nước ngoài
	41

	08
	Thay đổi, cải chính, bổ sung hộ tịch, xác định lại dân tộc
	46

	09
	Ghi vào sổ hộ tịch việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài
	52

	10
	Ghi vào sổ hộ tịch việc ly hôn, hủy việc kết hôn của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài
	57

	11
	Ghi vào sổ hộ tịch việc hộ tịch khác của công dân Việt Nam đã được giải quyết tại cơ quan có thẩm quyền của nước ngoài (khai sinh; giám hộ; nhận cha, mẹ, con; xác định cha, mẹ, con; nuôi con nuôi; khai tử; thay đổi hộ tịch)
	63

	12
	Đăng ký lại khai sinh có yếu tố nước ngoài
	77

	13
	Đăng ký khai sinh có yếu tố nước ngoài cho người đã có hồ sơ, giấy tờ cá nhân
	83

	14
	Đăng ký lại kết hôn có yếu tố nước ngoài
	89

	15
	Đăng ký lại khai tử có yếu tố nước ngoài
	94

	
	Tổng số 15 thủ tục.
	


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN


[image: image1.emf]Thu tuc hanh chinh










_1696835894/Thu tuc hanh chinh.zip


Thu tuc hanh chinh.pdf

4
PHAN 11.
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH, LINH VyC
HO TICH AP DUNG TAI CAP HUYEN TREN DIA BAN TINH SOC TRANG

01. Thii tuc: Ping ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai
- Trinh ty thye hién:

+ Nguodi ¢6 yéu cdu dang ky khai sinh ndp hd so dang ky khai sinh tai Bo
phan tiép nhén va tra ket qua thugc Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén
dan (HDND&UBND) cap huyén c¢6 tham quyén.

+ Ngudi tiép nhin c6 trach nhiém klem tra ngay toan bd hd so, dbi chleu
thong tin trong T khai va tinh hop 1€ cua gidy t& trong hd so do ngudi yéu ciu
ndp, Xuat trinh.

+ Néu hd so day du, horp 1€, nguoi tlep nhan hd so viét gidy tlep nhén, trong
d6 ghi rd ngay, gid tra két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi hudng dén
nguoi ndp ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bé sung,
hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh van ban huéng dan, trong d6 néu 15 loai
gidy to, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia ngudi tiép
nhan.

+ Hé so dang ky khai sinh sau khi da dugc hudng dan theo quy dinh ma
khong dugc bd sung, hoan thién thi ngudi tlep nhén tir chdi tiép nhén hd so. Viéc
tu ch01 tiép nhén hé so phai duge thé hién bing vin ban, trong d6 ghi rd ly do tur
chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi rd ho, chir dém, tén.

+ Ngay sau khi tiép nhén hé so, néu thdy thong tin khai sinh day du va phu
hop, Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén. Truorng hop
Chu tich dong y giai quyét thi cong chirc 1am cong tac ho tich ghi ndi dung khai
sinh vao Sé dang ky khai sinh. Khi tra ket qua ding ky hd tich, nguoi tra két qua
c6 trach nhiém hudéng dan ngudi yéu céu dang ky ho tich kiém tra noi dung Glay
khai sinh va S6 dang ky khai sinh; cing ngum di ding ky khai sinh ky tén vao S6,
cép 01 ban chinh Glay khai sinh cho nguoi dugc dang ky khai sinh. Truong hop
cha, me lua chon quéc tich Viét Nam cho con thi cong chirc 1am cong tac hd tich
cap nhat thong tin khai sinh theo hudng din dé ldy Sé dinh danh c4 nhan

- Cach thwre thuc hién:
+ Nguoi c6 yéu cau dang ky khai sinh truc tiép thuc hién hoac uy quyén cho
nguoi khéc thuc hién viéc ding ky khai sinh.

+ Nguoi thyuc hién viéc dang ky khai sinh ¢ thé ndép hod SO tryc tiép tai B
phan tiép nhan va i két qua thudc Van phong HDND&UBND cap huyén c6 tham
quyén hodc guri hd so qua hé théng buu chinh hoac giri qua hé théng dang ky ho
tich truc tuyén.

- Thanh phﬁn, s0 lwgng hd so:







* Gidy to phai xudt trinh:
+ Ho chiéu hodc chimg minh nhén dan hodc thé cin cudc cdng dan hodc cac
gidy t& khac c6 dan anh va thong tin cé nhéan do co quan co tham quyén cip, con

gia tri st dung dé chimg minh vé nhan than cla nguoi c6 yéu cdu dang ky khai
sinh.

+ Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xac dinh tham quyén dang ky khai sinh.
+ Gidy chimg nhan két hon néu cha, me da dang ky két hon.

+ Trudng hop tré em sinh ra & nudc ngoai, ¢6 cha hodc me 1a cong dan Viét
Nam hodc cha va me déu 1a cong dan Viét Nam, chua dugc dang ky khai sinh &
nudc ngoai, vé cur trd tai Viét Nam thi xuat trinh glay to chu’ng minh vi¢c tré em dé
nhép canh hop phép vao Viét Nam (nhu: ho chiéu, glay td c6 gia tri di lai quéc té
¢6 ddu xac nhan nhap canh cta co quan quan ly xuat, nhap canh) va van ban xac
nhén ctia co quan cdng an cé thim quyén vé viéc tré em dang cu tri tai Viét Nam.

Trudng hop giri hé so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chirng thyc cdc giay to phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phai nop:
+ T& khai dang ky khai sinh theo mau.
+ Gidy chung sinh.

Truong hop khong co6 Gily ching sinh thi nép vin ban clia nguoi lam ching
xac nhan vé vigc sinh; néu khong c6 van ban cua nguoi lam ching thi phai c6 giay
cam doan vé viéc sinh.

Trudng hop tré em sinh ra tai nude ngoai thi np Glay chimg sinh hoédc glay
to khac do co quan c6 thim quyén nudc ngoai clp xac nhan vé viéc tré em dugc
sinh ra & nudc ngoai va quan hé me - con (néu co).

+ Trudng hop cha hodc me hodc ca cha, me la ngudi nude ngoai thi phai nop
vén ban thoa thuan cua cha, me vé viéc lua chon qudc tich cho con. Truong hop
cha, me luya chon quoc tich nudc ngoai cho con, thi ngoai vén ban thoa thuin lua
chon qudc tich con phai cé xac nhén cia co quan c6 tham quyén cua nude ma tré
dugc chon mang quoc tich vé viéc tré co quoc tich phu hop quy dinh phap luat cua
nugc do.

+ Vén ban uy quyén (dugc chimg thuc) theo quy dinh cia phép ludt trong
truong hop Uy quyén thuc hién viéc dang ky khai sinh.

* Luuy:

- Péi vai gidy to ndp, xuét trinh:

+ Péi voi cong dén Viét Nam, gidy to chimg minh noi cu tra va Gidy chimng
nhén két hon chi xuét trinh trong giai doan Co s¢ dir licu qubc gia vé déan cu va Co

so dir liéu hé tich dién tur toan quoc chua duge xay dung xong va thyuc hién thong
nhét trén toan quéc (giai doan chuyén tiép).
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+ Péi véi glay t0 xudt trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, déi chiéu véi thong tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé luu trong hd s0 va tra lai cho nguoi Xuét trinh, khong duoc yéu cau ndp ban
sao hodc ban chup gidy t& do.

+ Ngudi yéu cdu dang ky h tich c6 thé ndp ban sao dugc chimng thuc trr ban
chinh hodc ban sao dugc cap tir 50 goc hodc ban chup kém theo ban chinh glay o
dé déi chleu Truong hop ngudi yéu cau nop ban chyp kém theo ban chinh giay to
thi ngum tiép nhén c6 trach nhiém kiém tra, dbi chiéu ban chup voi béan chinh va
ky xac nhan, khéng dugc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao gidy t&r do.

+ Glay t& do co quan c6 tham quyén cla nudc ngoai cip, cong ching hodc
xac nhan dé su dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh sy, trir trudng hop dugc mién theo diéu uéc quéc té ‘ma Viét Nam la
thanh vién; gidy t& bing tiéng nudc ngoai pha1 dugc dich ra tiéng Viét va cdng
chirng ban dich hodc chimg thyc chir ky nguoi dich theo quy dinh ciia phap luat.

+ Ngudi tiép nhén ¢6 trach nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky hd tich
theo quy dinh cua phap luat ho tich, khéng dugc yéu cau nguoi dang ky hd tich
ndp thém gidy t& ma phép luat hd tich khong quy dinh phai ndp.

+ Truong hop nguoi di dang ky khai sinh cho tré em la 6ng, ba, ngudi than
thich khac thi khong phai ¢ véan ban uy quyén cta cha, me tré em, nhung phai
théng nhit v&i cha, me tré em vé cac ndi dung khai sinh.

- Déi véi vi€c xac dinh ho, dn tdc, dat tén cho tré:

+ Viéc xdc dinh ho, dén tfc, dat tén cho tré em phai phu hop véi phap luat
va yéu cdu giir gin ban sic dan toc, tdp quan, truyén thdng vin héa tdt dep cua Viét
Nam; khong dét tén qua dai, kho sir dung.

+ Trudng hop cha, me khong théa thuan dugce vé ho, dan toc, qué quan cula
con khi dang ky khai sinh thi ho, dan td¢c, qué quan cia con dugc xac dinh theo tap
quén nhung phai bao dam theo ho, dan tdc, qué quan ciia cha hoic me.

* 86 liegng hé so: 01 (bd).

- Th&i han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhén ho so; trudng hop nhén héd SO
sau 15 gié ma khéng gidi quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép
theo.

- POi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.
- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
* Co quan cé thim quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cp huyén noi cu tri ctia nguoi cha hodc nguoi me thuc
hién dang ky khai sinh d6i véi tré em sinh ra & Viét Nam trong céc truong hop:

. C6 cha hodc me la cong dan Viét Nam con ngudi kia la ngudi nuéc ngoai
hodc ngudi khéng quéc tich.
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. Cé cha hodc me la cong dan Viét Nam cu tri & trong nudc con nguoi kia la
cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.
. C6 cha va me la céng dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.
. C6 cha va me la ngudi nudce ngoai hodc nguoi khong quoc tich.
+ Uy ban nhan dén cap huyén noi cu tré cua tré em c6 cha hodc me hoic ca

cha va me la cong dan Viét Nam, thuc hién dang ky khai sinh déi véi tré em sinh
ra 0 nudc ngoai, chua duge dang ky khai sinh, vé cu tra tai Viét Nam.

* Co quan truc ttep thuc hién: Phong Tu phap cap huyén tiép nhan hd so
va tham muu Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

* Co' quan phéi hop: Khong.
- K&t qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh).
- L& phi (néu ¢6): 75.000 ddng (bdy muoi lim nghin déng).

Mién 1é phi ho tich vé dang ky ho tich cho ngudi thue gia dinh c6 cong voi
cach mang; ngudi thudc hg nghéo; ngudi khuyet tat.
- Tén miu don, miu to khai: To khai dang ky khai sinh (ban hanh kem theo
Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cia B Tu phap).
- Yéu ciu, dieu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
- Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat H¢ tich s 60/2014/QH13.

+ Nghi dinh sd 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luét HJ tich.

+ Thong tu s6 04/2020/TT- BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua B§ Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot
sb diéu va bién phap thi hanh Luat H{ tich.

+ Thong tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cia B¢ Tai
chinh huéng dan vé phi va 1é phi thugc thdm quyén quyét dinh ctia Héi ddng nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

+ Nghi quyét s& 19/2018/NQ-HPND ngay 07 thang 12 ndm 2018 cua Hoi
ddng nhén dan tinh Séc Trang stra i, bd sung Nghi quyét sé 92/2016/NQ-HPND
ngay 09 thang 12 nam 2016 cia Hdi ddng nhan dan tinh Séc Tréng v€ viéc ban
hanh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung mét s6 loai phi, [ phi
thudc thdm quyen quyet dinh ciia Hi dong nhan dén tinh Séc Tring.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI DPANG KY KHAI SINH

Kinh gli: (e
Ho, chit dém, t&n nguwdi YU CAU: .........ccooviiiieiceceeece s
NOT QU T Bttt ettt et s ea e s e e s ses s ees e
Gy tO Y thAN: C) it s e
Quan h¢ v&i ngudi dugc Khai SINh: ..o
A - 4 r - . .. LRd A

Dé nghi co quan ding ky khai sinh cho nguoi duéi day:

HOQ, ChiF A8, (8N .......c.cciiiiiiiiieceee et ra et eee s
Ngay, thang, ndm sinh: ........ccocevnieieericrcciene, ghi bang chit: ........cccovevivnnnen,
Gioi tinh:....ooiviennennn, Dan tiC:....ceceveerereeiennnenns Quoc tich: .o,
INOT SINN: ettt et et e e s et en e e e e et
QUE QUANT ..ttt ettt e s e e e et ea e ae et e eean s erenseeas
Ho, chir dém, t€n NZUT ME: ..o
Nam sinh: Ol Dan tdC:..cvvinennnene. Quac tich: .......
NOT CU LI ) ottt et et ee e e,
Ho, chit dém, tén n@Uudi Chas ........oc.ooviviiiece et
NAmM Sinh: Ol e Dan tdc:...cveviveerennnee Qudc tich: ........
NOTCU T B) Lottt en e e s s e s s e s e s e s

......................................................................................................................................

To6i cam doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén day la ding su that, dugce su
théa thudn nhét tri ctia cac bén lién quan theo quy dinh phap luét.

Tdi chju hoan toan trach nhiém trudc phap ludt vé noi dung cam doan cua minh.

Lamtai: ................... , NGAY ... thang ......... NAM ..
Ngudi yéu ciu
Pé nghj cip ban sao®: C6 [, Khang [J (Ky, ghi v ho. chit dém, tén)

SO ]uo-ng ban .......................................







Cha thich:

(Y Ghi rd tén co quan dang ky khai sinh.

) Ghi theo noi dang ky thuong tri; néu khéng cé noi dang ky thuong trit thi ghi
theo noi dang ky tam trd; truong hop khdng c6 noi dang ky thuong tri va noi ding ky
tam tra thi ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi thong tin vé gidy to tily than clia nguorl di dang ky, ghi rd so co quan cp,
ngay cip ho chleu ching minh nhédn dan hojc giay t& hop I¢ thay thé (Vi du: Ching
minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh phd Ha Noi cAp ngay 20/10/2014).

“) Trirong hop sinh tai co s&'y té thi ghi 1o tén co sd'y t& va va dia chi tru s& co'sd y té do.

Vi du: - Bénh vién Phu san Ha Noi, dwong La Thanh, phuong Ngoc Khénh, quén
Ba Dinh, Ha Néi

- Tramy té xa Dinh Bang, huyén Tu Son, tinh Béc Ninh.

Truong hop sinh ra ngodi co s¢ y té thi ghi dia danh cua 03 cAp hanh chinh (x4,
huyén, tinh). noi sinh ra.

Vi du: xa Dinh Bang. huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

() Ghi ddy du ngay, thang sinh ciia cha, me (néu co).

6) D& nghi danh déu X vao 6 néu c6 yéu clu cép ban sao va ghi rd sd lugng.
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02. Thii tue: Ping ky két hon ¢6 yéu t§ nuée ngoai

- Trinh tw thwc hién:

+ Nguai c6 yéu ciu dang ky két hon ndp hd so ding ky ket hon tai By phan
tlep nhan va tra két qua thudc Van phong HDND&UBND cip huyén cé thdm
quyén.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém klem tra ngay toan bd hd so, d01 chiéu
thong tin trong T khai va tinh hop 1€ cla gidy to trong hd so do ngudi yéu céu ndp,
xudt trinh.

+ Néu hd so day du, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
dé6 ghi rd ngay, gi¢ tra két qua; néu hd so chua day du, hoan thién thi hudng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bo sung,
hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh véan ban hudng dén, trong d6 néu rd loai

gidy t, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén clia nguoi tiép
nhan.

+ Phong Tu phap tlen hanh nghién cim, thdm tra ho so dang ky két hon.
Trudng hop c6 khiéu nai, t§ cao viéc két hon khong du dleu kién két hon theo quy
dinh cua Luat Hon nhan va gia dinh hodc xét thay c6 vén dé cén lam ré vé nhan
than cua bén nam, bén nir hoic gidy to trong hd so dang ky két hon thi Phong Tu
phap phdi hop voi co quan ¢6 lién quan xac minh lam r6. Trong qua trinh tham tra,
X4c minh ho s0, néu thay cén thiét, Phong Tu phap lam viéc truc tiép voi cac bén
dé 1am rd vé nhan than, su ty nguyén két hon, muc dich két hon.

+ Néu thdy hé so hop 18, cac bén cé du didu kién két hon theo quy dinh cua
Luét Hon nhén va gia dinh, khong thude trudng hop tir chéi dang ky két hon theo
quy dinh, Phong Tu phép bao cao Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét,
quyét dinh. Truong hgp Chu tich Uy ban nhan déan dong y giai quyeét thi ky 02 ban
chinh Gidy ching nhan két hén.

+ Phong Tu phép tb chic trao Gidy ching nhan két hon cho hai bén nam,

nu.

+ Khi ding ky két hon ca hai bén nam, nit phai ¢6 mat tai tru Sy Uy ban
nhéan dan, cdng chic lam cong tac hg tich hoi y kién hai bén nam, nit, néu cac bén
tu nguyén két hon thi ghi viéc két hon vao S8 dang ky két hon. Cong chirc 1am
cong tac hé tich huéng dan hai bén nam, ni kiém tra ndi dung trong Gidy ching
nhéan két hon va Sé dang ky két hon, néu hai bén thdy néi dung ding, phu hop voi
hd so ding ky két héon thi cong chirc lam cdng tac h9 tich cung hai bén nam, nix ky
tén vao S6; hai bén nam, nit cung ky vao Gidy chimg nhan két hén.

Truong hop mét hodc hai bén nam, nir khéng thé c6 mat dé nhan Gidy
ching nhén két hén thi theo dé nghi bang vin ban cia ho, Phong Tu phap gia han
thoi gian trao Glay chung nhén két hén nhung khéng qua 60 ngay, ké tir ngay Chu
tich Uy ban nhén dén c4p huyén ky Gidy chitng nhan két hon.

Hét 60 ngay ma hai bén nam, nir khong dén nhan Glay chiing nhan két hon
thi Phong Tu phép béo cdo Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén huy Gidy ching
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nhan két hon da ky. Néu sau d6 hai bén nam, nir vin muon két hon véi nhau thi
phai tién hanh thu tuc dang ky két hon tir dau.

- Cach thirc thye hién: Nguoi yéu cau ding ky két hén truc tlep nop ho so tai B6
phan tiép nhéan va tra két qua thudc Van phong HDND&UBND cép huyén co tham
quyen (bén nam hodc bén nir c6 thé truc tiép ndp hd so ma khong can cé van ban
uy quyén cua bén con lai).

- Thanh phan, s0 lrong ho so:
* Gidy to phai xudt trinh
+ H6 chiéu hogc chimg minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan hodc cic

glay t& khac c6 dan anh va thong tin ca nhén do co quan c6 thim quyén cép, con
gia tri str dung dé ching minh vé nhén than clia cong déan Viét Nam.

+ Nguoi nuodc ngoa1 xuét trinh ban chinh hé chiéu dé _chimng minh vé nhén
than; truong hop nguoi nudc ngoai khong co ho chiéu dé xuét trinh thi c6 thé xuat
trinh gidy to di lai quoc té hoac thé cu tru.

+ Glay to chung minh noi cu tri dé x4c dinh thim quyén dang ky két hén.
(trong giai doan chuyén tiép).

* Gidy to phai ngp

+ T& khai déang ky két hon theo miu, cé du thong tin clia hai bén nam, nir.
Hai bén nam, ni¥ c6 thé khai chung vao mot T& khai dang ky két hén.

+ Gidy xac nhén cla td chirc y té co thdm quyén cua Viét Nam hodc nudc
ngoai xac nhan cac bén két hon khong méc bénh tam than hodc bénh khic ma
khong c¢é kha nang nhan thirc, lam chii dugc hanh vi cia minh.

+ Glay t& chirng minh tinh trang hén nhén cia ngudi nude ngoai do co quan
c6 thdm quyén cta nudc ma ngudi do l1a cong dén cap con gia tri st dung, Xac
nhén hién tai nguoi do khong c6 vo hoac khong co chong, truong hop nudc ngoai
khéng cap xéac nhén tinh trang hon nhén thi thay bang gidy 1o do co quan co tham
quyén nudc ngoai xac nhan ngudi dé c6 du diéu kién két hon theo phap ludt nudc
do.

Gia tri st dung cua glay td chitng minh tinh trang hon nhén cua nguon nudce
ngoai dugc xac dinh theo thoi han ghi trén gidy to dé. Truong hop gidy to chimg
minh tinh trang h6n nhén khéng ghi thoi han sir dung thi gidy to nay va gidy xac
nhan cua té chirc y té cé gia tri trong thoi han 06 thang, ké tir ngay cép.

+ Nguoi nudc ngoa1 cong dan Viét Nam dinh cu & nude ngoai phai nép ban

sao hd chleu/glay to co gia tri thay h chiéu hoic xuat trinh ban chinh hé
chiéu/gidy t& c6 gia tri thay hd chiéu trong truong hop truc tiép nop hd so.

+ Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén cta cong dan Viét Nam cu trd trong
nudc (trong giai doan chuyén tlep)

* Ngoaz gtay to néu trén, tay tirng truong hop, bén nam, bén nir phdi ngp
hodc xudt trinh gidy 1o neong teng sau diy:
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X + C6ng dan Viét Nam di ly hén hodc hay viée két hén tai co quan ¢ thdm
quyén cua nudc ngoal phai ndp ban sao trich luc hé tich vé viéc da ghi vao sb viéc
ly hon hodc huy viéc két hon trai phap luat (Trich luc ghi chu ly hén).

+ Cong dan Viét Nam la cong chirc, vién chirc hodc dang phuc vu trong luc
luorng vii trang phai nop vin ban cla co quan, don vi quan ly xac nhan viéc két hon
véi ngudi nude ngoai khong trai vdi quy dinh clia nganh d6.

+ Trudng hop ngudi yéu cdu dang ky két hon dang cong tac, hoc tép, lao
dong c6 thoi han & nude ngoa1 thi phai ndp Gidy xac nhan tinh trang hén nhén do
Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy cta Viét Nam & nuéc ngoai
cap.

*Luuy:

- D6i véi gidy t& phai ndp, xuét trinh:

+ Truong hgp ngudi yéu cau nop gidy to la ban sao dugc cép tir sb gbc hodc
ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khong dugc yéu
c4u xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va Xuét trinh ban

chinh thi ngum tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, déi chleu ban chup véi ban
chinh va ky xac nhan, khéng dugc yéu cau ndp ban sao gidy to do.

+ Pbi véi glay td xudt trinh khi ding ky ho tich, nguoi tiép nhan cé trach
nhiém kiém tra, dbi chiéu véi thdng tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khéng dugc yéu cau ndp ban
sao hodc ban chup gidy t& do.

+ Glay t& do co quan ¢ thim quyén ciia nude ngoai cép, cong chirng hodc
xac nhan d sir dung cho viéc déng ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy, trir trudng hop dugc mién theo diéu woc quéc té ma Vigt Nam la
thanh vién; gidy to bang tiéng nudce ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong
chimg ban dich hodc ching thue chir ky nguai dich theo quy dinh cia phap luét.

+ Nguoi tiép nhén cé trach nhiém tiép nhan dung di hd so dang ky hé tich
theo quy dinh cua phdp luét h¢ tich, khéng dugc yéu cu ngudi dang ky ho tich
nop thém gidy t& ma phép luét hé tich khong quy dinh phai ndp.

* 86 liegng ho so: 01 bd.
- Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 15 ngay lam viéc.
- Do twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan cé thim quyén quyét dinh:

Uy ban nhén dan cép huyén noi cu trii cla cong dan Viét Nam thuc hién
ding ky két hén glu'a cong dan Viét Nam véi ngudi nudc ngoai; gitra cong dan
Viét Nam cu tri ¢ trong nudc voi cdng dan Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai; gitra
cong dén Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai véi nhau; gilta cong dan Viét Nam déng
thoi c6 quoc tich nudce ngoai véi cong din Viét Nam hodc vdi ngudi nude ngoai.
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. Trudng hop ngudi nude ngoai cu tra tai Viét Nam c6 yéu cau dang ky két
hon thi Uy ban nhan dan cép huyén noi cu trd ciia mdt trong hai bén thuc hién
dang ky két hon.

+ Co quan truc tzep thuc hi¢n: Phong Tu phap cip huyén tham muu Chu
tich Uy ban nhéan déan cap huyén xem xét, quyet dinh.

+ Co' quan phéi hop (néu c6): Co quan c6 lién quan.

- Két qua gidi quyet thi tuc hanh chinh: Gidy chung nhén két hén (02 ban
chinh), mdi bén vo, chdng 01 ban.

- Lé phi (néu c6): 1.500.000 dong (Mdt triéu nam trdm nghin ddng).

Mién 18 phi ho tich vé dang ky ho tich cho ngudi thudc gia dinh ¢6 cong voi
cach mang; ngudi thudc ho nghéo; nguodi khuyét tat.

- Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dinh kém): To khai dang ky két hén (ban
hanh kém theo Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua Bo
Tu phéap).

- Yéu clu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
+ Nam tir d0 20 tudi trd 1én, nir tir d 18 tudi tré 1én.
+ Viéc két hén do nam va nir tu nguyén quyét dinh.
+ Céac bén khong bi mat nang luc hanh vi dan sy.

+ Cong dan Viét Nam dinh cu & nudce ngoai phai co gidy t& cho phép cu tri
do co quan cé thim quyén nudc ngoai cép.

+ Viéc ket hon khéng thudc mot trong cac trudng hop cam két hén theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 2 Piéu 5 ctiia Lust Hén nhan va gia dinh, gém:

. Két hon gia tao.
. Tao hén, cudng ép két hon, lira déi két hon, can tré két hon.,

. Ngudi dang ¢6 v, co chdng ma két hén voi ngudi khac hoéc chua c6 vo,
chua ¢6 chong ma két hon vaoi ngudi dang cé chdng, cé vo.

. Két hén glua nhimg ngudi cung dong mau vé truc hé; giira nhitng nguoi cé
ho trong pham vi ba doi; giira cha, me nuéi vdi con nudi; gilra nguoi da ting la
cha, me nudi voi con nudi, cha chong v@i con ddu, me vo vdi con ré, cha dugng
véi con riéng ctia vo, me ké véi con riéng cua chong.

* Nha nudc khéng thira nhdn hén nhdn gitia nhiing nguoi cung gidi tinh.
- Can cir phap ly cuaa tha tuc hanh chinh:

+ Luét Ho tich s6 60/2014/QH13.

+ Luat Hon nhéan va gia dinh 2014.

+ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 théang 11 ndm 2015 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 Piéu va bién phap thi hanh Luat H¢ tich.
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+ Thong tur s6 04/2020/TT- BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua B4 Tu phép
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh so
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich.

+ Théng tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cua B¢ Tai
chinh huéng dan ve phi va 1€ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung vong.

+ Nghi quyét s6 19/2018/NQ-HPND ngay 07 thang 12 nam 2018 cua Hoi
dong nhén dan tinh Séc Tring stra doi, bd sung Nghi quyét sb 92/2016/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 ndm 2016 cua Hoi ddng nhan dén tinh Séc Tréng vé€ viéc ban
hanh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung mét so loai phi, 1€ phi
thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh Séc Trang.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pc lap — Tu do — Hanh phuc

(D 2)

TO KHAI PANG KY KET HON

Thong tin Bén nir Bén nam

Ho, chir dém, tén

Ngay, thang, ndm sinh

Dan tdc

Quéc tich

Noi cu tra

Gidy to tiy than ©

Két hon 14n thir may

Chiing t6i cam doan nhimg 10 khai trén day 1a ding su thit, viéc két hon caa chung toi
la tu nguyén, khéng vi pham quy dinh ciia Ludt hon nhan va gia dinh Vi€t Nam.

Chung t6i chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luét vé ndi dung cam doan ctia
minh.

Pé nghj Quy co quan ding ky.

Bén nir Bén nam
(Ky, ghi r6 ho, chir dém, tén) (Ky, ghi 13 ho, chir dém, tén)

........................................................................

So6 luong:....... ban
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Chu thich:

'@ Truong hop 1am thi tyc dang ky két hdn c6 yéu t6 nuéc ngoai, thi phai dan
anh cha hai bén nam, nir.

® Ghi rd tén co quan dang ky két hon.

“ Ghi theo noi ddng ky thudng tri, néu khong c¢6 noi ding ky thudng tra thi ghi
theo noi dang ky tam tru; truong hop khong cé noi dang ky thuong tri va noi ding ky
tam tra thi ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi théng tin vé gidy to thy than nhu: h¢ chiéu, chirng minh nhan déan hoic gnay

to hop ¢ thay thé (vi du: Chirng minh nhén dan s 001089123 do Coéng an thanh phé Ha
Noi cap ngay 20/10/1982).

%) P& nghi danh diu X vao 6 néu c6 yéu ciu cp ban sao va ghi rd sb lugng.
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03. Tha tuc: Pang ky khai tir c6 yéu t6 nwée ngoai

- Trinh tw thwe hién:

+ Ngudi ¢ yéu cau dang ky khai ttr nop hé so ding ky khai tr tai B phén
tlep nhan va tra két quéa thuéc Van phong HDND&UBND cép huyén cé tham
quyén.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém klem tra ngay toan bd hé so, dbi chleu
thong tin trong To khai va tinh hop 1€ cia gidy to trong hé so do ngudi yéu ciu
ndp, xudt trinh.

+ Néu hé so diy du, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhén, trong
dé gh1 rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua dy du, hoan thién thi hudng dan
ngudi ndp hod so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé b sung,
hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh van ban hudng dan, trong d6 néu rd loai
gidy 10, ndi dung can b sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua ngudi tiép
nhén.

+ Ngay sau khi tiép nhan hod so, néu thay théng tin khai tr day du va phu
hop, Phong Tu phap bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén. Trudng horp
Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén déng y giai quyét thi ky Trich lyc khai tu cap
cho ngudi ¢ yéu cau; cdng chirc lam cong tac ho tich ghi vao S6 dang ky khai tir
va cung nguoi di dang ky khai tir ky vao S6. Khi tra két qua dang ky ho tich, ngum
tra két qua co trach nhiém hudng din ngudi yéu cau dang ky hd tich kiém tra noi
dung Trich luc khai ti va Sé dang ky khai tir, cing nguoi di ding ky khai tir ky
vao Sé.

+ Sau khi déng ky khai tir, Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhan
dén cap huyén c6 van ban thong bao, kem theo Trich luc khai tir (ban sao) cho B
Ngoai giao dé thong bao cho co quan cé thim quyen clia nuéc ma ngudi chét 1a
cong dén.

- Cach thirc thyc hién:

+ Ngudi cé yéu cu dang ky khai tir truc tiép thuc hién hodc Gy quyén cho
ngudi khac thuc hién viéc dang ky khai tur.

+ Ngudi thyc hién viéc dang ky khai tir 6 thé nop hd SO tryc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong HDND&UBND cp huyén co thim
quyén hoac gui ho so qua hé thdng buu chinh hodc giri hé so theo hé thong ding
ky h tich truc tuyen
- Thanh phin, s6 lwong hd so:

* Gidy to phdi xudt trinh

+ Hé chiéu hoic ching minh nhan déan hoc thé can cudc <6ng dan hodc cac

glay to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan co tham quyén cap, con
gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén than ctia ngudi c6 yéu cau dang ky khai tu.

ot Gidy to chimg minh noi cu trii cudi cling ctia ngudi chét dé xac dinh thdm
quyén (trong giai doan Co s& dir liéu quoc gia vé dan cu va Co s dir liéu ho tich
dién tr toan qudc chua duge xdy dung xong va thuc hién thong nhat trén toan
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quoc), truong hop khéng xac dinh dugc noi cu tri cudi cling cia ngudi chét thi
xuflt trinh gidy t& chimg minh noi ngudi d6 chét hodc noi phat hién thi thé cua
ngudi chét.

Truong horp gu'l hé so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
¢6 chimg thuc cac gidy to phai xut trinh néu trén.

* Gidy to phdi ngp
+ T& khai ding ky khai tir (theo méu).
ot Gidy bao tir hoac gidy tor thay thé Gidy bao tir do co quan c6 tham quyén
cap.
+ Gidy to, tai liéu, chimg cir do co quan, t6 chic ¢ thdm quyén cp hoac

xac nhén hop 1€ chung minh sy kién chét doi voi truong hop déng ky khai tr cho
ngudi chét d3 1au, khéng cé Glay bao tur hodc glay td thay thé Glay bao tur.

+ Van ban uy quyén (duoc chimng thuc) theo quy dinh cuia phap luat trong
truong hop uy quyén thyuc hién viéc dang ky khai t. Truong hop ngudi c6 trach
nhiém dang ky khai tr ay quyen cho nguoi khac thuc hién viéc dang ky khai tir ma
ngudi dugc Uy quyén 13 ong, ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em rudt cia
ngudi Uy quyén thi vin ban Gy quyén khong phai chimg thyc.

* Luu y:

D4i véi gidy to phai ndp, xuét trinh:

+ Trudng hop ngudi yéu cu ndp gidy to la ban sao dugc clp tir sb gbc hodc
ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tlep nhan hé so khong duoc yéu
cau xuat trinh ban chinh; tredng hop ngudi yéu cau ndp ban chup kém theo ban
chinh gidy t& thi ngum tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban chup vdi

ban chinh va ky x4c nhan, khong dugc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao gidy
to do.

+ Dbi voi glay td xuét trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhén c6 trach
nhiém kiém tra, dbi chiéu véi thong tin trong, to khai, chyp lai hoiac ghl lai thong
tin dé luu trong hd so va tra lai cho nguoi xuat trinh, khong duoc yéu cau ndp ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Gxay td do co quan cé thim quyén cua nudc ngoai cap, cong chimg hoic
xac nhan dé su dung cho viéc dang ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh sy, trir truong hop dugce mién theo diéu udc qubc té ‘ma Viét Nam 1a
thanh vién; gidy to bang tiéng nudc ngoai pha1 duoc dich ra tleng Viét va cong
chimg ban dich hodc ching thuc chir ky nguou dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhén dung, di hé so dang ky hé tich
theo quy dinh cua phap ludt h¢ tich, khéng dugc yéu cau nguoi dang ky hé tich
nép thém gidy t& ma phap luét hd tich khéng quy dinh phai nép.

* S4 luwgng hé so: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhén hd so, truong hop nhan hd Sy
sau 15 gid ma khéng giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép
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theo. Truong hop can xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam
viéc.
- P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.
- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyé't dinh:

. Uy ban nhan dén cdp huyén noi cu tri cudi cing ciia ngudi chét thuc hién
viéc dang ky khai tir cho ngudi nudc ngoai hodc cong dan Viét Nam dinh cu 6
nudc ngoai chét tai Viét Nam.

. Uy ban nhan dan cdp huyén noi ngudi d6 chét hogc noi phét hién thi thé
ngudi chét thuc hién vigc dang ky khai tir trong trudng hop khéng xac dinh dugc
noi cu tru cuoi cung cua nguoi chét.

+ Co quan truc nep thuc hién: Phong Tu phap cap huyén tham muu Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

+ Co quan phéi hop: Khong.

- Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Trich luc khai tir (ban chinh).
- Lé phi (néu c6): 75.000 ddng (bay muoi lam nghin dong).

+ Mién 1& phi ho tich vé dang ky ho tich cho ngudi thude gia dinh c6 cong
vGi cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat.

- Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dinh kém): To khai dang ky khai tr (ban
hanh kém theo Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 ndm 2020 cua Bo
Tu phap).

- Yéu cau, diéu Kkién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng,

- Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Ho tich s6 60/2014/QH13.

+ Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét so6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

+ Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat HoO tich va Nghi dinh s6

123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Hé tich.

+ Thong tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cua B9 Tai
chinh huéng dan vé phi va Ié phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hdi dong nhén
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

+ Nghi quyét sé 19/2018/NQ-HDND ngay 07 thang 12 niam 2018 cua Hoi
ddng nhén dan tinh Soc Trang sira dbi, b sung Nghi quyét s6 92/2016/NQ-HPND
ngay 09 thang 12 nam 2016 cia Hoi dong nhan dan tinh Séc Trang vé viéc ban
hanh quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quéan ly va sir dung mét s6 loai phi, 1¢ phi
thugc thim quyén quyét dinh ctia Hi ddng nhén dén tinh Séc Trang.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY KHAI TU

-~ ~ A . A A
Ho, chif dém, tén NGWwdi YEU CAU: .......ccecvviiiiiieiiiieccie et eree e e

INOT CU T @)oo e e e e e e e eeees e esesseaseasessesssensonsesseeeesses st e s st e et e eee s,

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Quan hé VO NZUGT Q8 ChEL: ....ooeveveeeereeeetes e ess s s s e e sese
Peé nghi co quan ding ky khai tir cho nguoi c6 tén duwdi day:

Ho, chit d@m, teN: ..ot et
Ngay, thang, NEM SINN: ..ottt
Gidi tinh: .o, DAN tOC eveeeereerseereeeesenenns Qudc tich: oo,

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

NGUYEN NHAN CHEL: oovveeeeeeoe et es e ee e es oo
S6 Gidy bao ti/ Gidy to thay thé Gidy bao th: @) ..eveeeeeeeeeeees e, do

............................................................................ cap ngay ..... thang .... ndm ..........

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 13 dung su that va chiu trach nhiém
trude phap luét vé cam doan cia minh.
Lamtai: ..o , ngay .... thang .... ndm ........
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Dé nghi cdp ban sao®): C6 [j, Khéng D
S6 lugng:....... ban

..........................................
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Cha thich:

() Ghi 15 tén co quan dang ky khai tir.

(2 Ghi theo noi ding ky thuong tri; néu khoéng c6 noi ding ky thudng tra thi ghi
theo noi dang ky tam trd; truong hop khong c¢6 noi diang ky thudng trd va noi dang ky
tam tru thi ghi theo noi dang sinh séng.

) Ghi thong tin vé gidy td tiy than nhu: ho. chiéu, chimg minh nhén dén hojc gidy
t& hop 1€ thay thé (vi du: Chirng minh nhén dan s 001089123 do Céng an thanh phd Ha
Noi cép ngay 20/10/2004).

4 Neu ghi theo Glay bao tir, thi gach cum tir* Glay to thay thé Gidy bao tir; néu
ghi theo sé Giay to thay thé Gidy bao tir thi ghi rd tén, s6 glay to va gach cum tr * Glay
bao tir'"; truomg hop khong cé thi muc nay dé tréng

) P& nghj dénh dau X vao 6 néu c6 yéu cau cip ban sao va ghi rd sb luong.
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04. Thi tuc: Ping ky nhin cha, me, con ¢6 yéu té nuéc ngoai
- Trinh ty thyc hién:

+ Ngudi ¢6 yéu cdu dang ky nhén cha, me, con nop hé so tai B phan tiép
nhan va tra két qua thudc Vin phong HDND&UBND céap huyén c6 thim quyén.

+ Ngum tiép nhan c6 trach nhiém klem tra ngay toan bo hd so, xac dinh tinh
hop 1€ cua giay to trong hé so do ngudi yéu ciu ndp, xuit trinh; dbi chiéu thong tin
trong To khai véi gidy to trong hd so.

+ Néu hd so diy du, hop 1€, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day di, hoan thién thi huong dan
nguoi nép ho so bo sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khéng thé bé sung,
hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng dan, trong dé néu rd loai
gidy t, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi 1 ho, chir dém, tén ctia ngudi tiép
nhén.

+ Cong chire 1am cong tac hd tich xac minh, niém yét viéc nhan cha, me,
con tai tru s& Uy ban nhan dén cp huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc, dong
thoi glti van ban dé nghi Uy ban nhén dén cap x&@ noi thuong tri cia ngudi duoc
nhan 1a cha, me, con niém yét trong thoi gian 07 ngay lién tuc tai tru s¢ Uy ban
nhan dan cép xa.

+ Néu thdy viéc nhén cha, me, con la dung va khong c6 tranh chép, Phong
Tu phép bdo cao Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén. Truong hop Chu tich Uy
ban nhan dan dong y giai quyet thi ky Trich luc dang ky nhan cha, me, con cép cho
nguoi cd yéu cau.

+ Khi ding ky nhéan cha, me, con cac bén phai c¢6 mit, céng chirc lam cong
tac ho tich ghi vao Sb dang ky nhan cha, me, con; huéng dan ngudi yéu cau kiém
tra noi dung Trich lyc déng ky nhén cha, me, con va S6 dang ky nhén cha, me. con,
cung céc bén ky vao S4.

- Cach thire thye hién: Ngudi c6 yéu cau dang ky nhén cha, me, con (mét hodc
hai bén) truc tiép nop hé so tai Bo phén tiép nhan va tra két qua thude Vin phong
HDND&UBND cép huyén cé thim quyén.

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Gidly to phai xudt trinh
+ Ho chiéu hoic chimg minh nhan dan hodc thé can cudc cong dan hogc cac

gidy t& khac ¢6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan ¢é thdm quyén cép, con
gia trj sir dung dé ching minh vé nhan than cua cong dan Viét Nam.

+ Gidy to chimg minh noi cu tri de xac dinh tham quyen dang ky nhén cha,

me con (trong giai doan Co s¢ dit ligu qudc gia vé dan cu va Co 56 dir licu ho tich
dién ur toan quoc chua dugc xdy dung xong va thuc hién théng nhéit trén toan

quoc)

* Gidy to phdi nop
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+ Té& khai dang ky nhan cha, me, con (theo miu).

- Chirng clr chirng minh quan hé cha, con hodc quan hé me, con gbm mot
trong cac giay to, tai liéu sau day:

+ Van ban cla co quan y t€, co quan giam dinh hoac co quan, t6 chirc khac
c6 thim quyén & trong nudc hodc nudc ngoai xdc nhan quan hé cha con, quan hé
me con.

+ Trudng hop khong c6 chimg cir chirng minh quan hé cha, me, con néu trén
thi phéi cé vén ban cam doan cua céc bén nhan cha, me, con, c6 it nhét hai ngudi
lam chung vé mdi quan hé cha, me, con.

- Trubng horp dang ky nhén cha, me, con giita cong dén Viét Nam voi ngudi
nudc ngoai hodc gilra ngum nudc ngoai voi nhau thi ngudi nude ngoai phai nop
ban sao hé chiéu hodc gidy t& co gia tri thay ho chiéu dé chimg minh vé nhan than.

*Luuy:

- DBbi véi gidy to nop, xXuét trinh:

+ Truong hop nguoi yéu cau ndp gidy to la ban sao dugc cAp tir s6 goc hoédc
ban sao dugc chung thuc tu ban chinh thi nguoi t1ep nhan hd so khéng duoc yéu
ciu xuat trinh ban chinh; trudong hop ngudi yéu cau nép ban chup kem theo ban
chinh gidy t& thi nguoi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra, ddi chiéu ban chup voi
ban chinh va ky xac nhan, khéng dugc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao gxay
to do.

+ Dbi v6i gidy o xuat trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan cé trach
nhiém kiém tra, déi chiéu vdi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong

tin dé luu trong hd so va tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau ndp ban
sao hoac ban chup gidy to do.

+ Glay to do co quan cé thim quyen cua nudc ngoai cap, cong chimg hodc
xac nhan dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai duogc hop phap
héa lanh sy, trir trudng hop dugc mién theo diéu udc quoc té ma Viét Nam la
thanh vién; gidy to bang tiéng nudc ngoai phal dugc dich ra tiéng Viét va cong
ching ban dich hoac ching thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan diing, di hé so ding ky hd tich
theo quy dinh cua phap ludt hd tich, khéng dugc yéu cau ngum dang ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phap luat hé tich khdng quy dinh phai ndp.

- Truong hop cho phép ngudi yéu cau dang ky h tich 1ap van ban cam doan
vé néi dung yéu cau dang ky hé tich thi co quan déang ky ho tich phal g1a1 thich rd
cho ngudi 14p van ban cam doan v& trach nhiém, hé qua phép ly cta viéc cam doan

khong dung su that.

Co quan dang ky hé tich tir chéi giai quyét hosc d& nghi co quan c6 thim
quyén hiy bo két qua dang ky hd tich, néu c6 co s xac dinh néi dung cam doan
khong ding su thét.

* 86 lwgng hé so: 01 bd.
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- Thoi han giai quyét: 15 ngay.
- Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

+ Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhén déan cép huyén noi cu
tra cua nguoi dugc nhén la cha, me, con thuc hién dang ky nhan cha, me, con giira
cdng dan Viét Nam v&i ngudi nude ngoai; gitra cong dan Viét Nam cu tra & trong
nudc vai cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; gitta cong din Viét Nam dinh
cu ¢ nudc ngoai voi nhau; gifra cong dan Viét Nam dong thoi ¢é quoc tich nude
ngoai voi cong dan Viét Nam hodc véi ngudi nude ngoai; gifra ngudi nude ngoai
v&i nhau ma mot hoéc ca hai bén thudng tru tai Viét Nam.

+ Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phip cép huyén tham
muu Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh.

+ Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cdp x4 noi cu tri cua nguo dugc
nhan la cha, me, con.

- Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Trich luc dang ky nhén cha, me, con
(ban chinh).
- Lé phi (néu c6): 1.500.000 ddng (mot tridéu ndm tram nghin ddng).

Mién 18 phi ho tich vé dang ky h¢ tich cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi
cach mang; nguoi thudc hg ngheo; ngudi khuyét tat.
- Tén mau dom, mau t& khai (néu co va dinh kém): T& khai dang ky nhén cha,
me, con (ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam
2020 cua B9 Tu phap).
- Yéu céu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

+ Bén nhén va bén duogc nhin la cha, me, con déu con séng.

+ Viéc nhan cha, me, con khong co tranh chép.
- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Lu4t Hd tich s 60/2014/QH13.

+ Luat Hon nhéan va gia dinh 2014.

+ Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét H9 tich.

+ Thong tu s6 04/2020/TT- BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua B$ Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mét
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

+ Théng tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cua B¢ Tai
chinh hudng dan vé phi va 1é phi thuc tham quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhén
dan tinh, thanh ph truc thudc Trung uong
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+ Nghi quyét sb 19/2018/NQ-HDND ngay 07 thang 12 nam 2018 cua Hoi
dong nhan dan tinh Séc Tring sta dbi, bd sung Nghi quyet s6 92/2016/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 nam 2016 cua Hoi dong nhan dén tinh Séc Trang vé viéc ban
hanh quy dinh mirc thu, ché do thu, np, quan ly va sir dung mét s6 loai phi, 1¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi d6ng nhan dan tinh Séc Tring.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Quan hé v&i ngudi nhan cha/me/Con: .. ..ot ene
A . ~ A N\ r A r.e ~
Deé nghico quan cong nhan nguwdi co tén dudi day:

Gidi tinhi..eeve e, Dan toc ..o, ....Quoc tich:.......

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

La. e cua nguoi co tén dwoi day:
HO, Chill A8, 18N .eeveeiieeececeeeee ettt ce st be e eabe e e e bbb e e nteeean
Ngay, thang, NAmM SINN: ..o..oooiii et sae e

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

TG6i cam doan VIiéc nhan........ccoeceeiviveviieciieeninns ndi trén la ding sy that, tu
nguyén, khong c6 tranh chap va chiju trach nhiém trudce phap luat vé cam doan cua
minh.

Nguwoi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

Y kién ciia ngwoi hién dang 13 me hodc cha®

Dé nghj cép ban sao ©: C6 Ul Khéng L]
S6 lugng........... ban
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Chu thich:

() Ghi 6 tén co quan ding ky nhén cha, me, con;

@ Ghi theo noi dang ky thudng tria; néu khong cé noi dang ky thudng trii thi ghi theo noi
dang ky tam tri; truomg hop khong 6 noi dang ky thudng tra va noi dang ky tam tra thi ghi theo
noi dang sinh song.

@ Ghi théng tin vé gidy to tiy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan hoc gxay to hop
1& thay thé (vi du: Chimg minh nhén dan s 001089123 do Céng an thanh phd Ha Naéi cdp ngay
20/10/2004).

) Chi khai trong truong hop ngudi khai khong dong thoi 1a nguc‘yi nhan cha/me/con.

) Chi khai trong trudng hop cha hogc me nhén con chua thanh nién hodc ngudi di thanh
nién nhung mét nang lyc hanh vi dan sy, ghi y kién cua ngucn cha néu me 1a ngudi yéu cu, y
kién ngudi me néu cha la nguoi yéu cau (trir truong hop nguoi do da chét, méit tich, mat nang hre
hanh vi dén sy hogc han che néng lyc hanh vi dan su).

(6 Pé nghi dénh diu X vao 6 néu c6 yéu cu cip ban sao va ghi r5 sé lugng.
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05. Thi tuc: Piang ky khai sinh két hgp ding ky nhan cha, me, con ¢6 yéu tb
nuéc ngoai

- Trinh tw thuc hién:

+ Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh va nhén cha, me, con  nOp hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuéc Van phong HDND&UBND cap huyén c6 thim
quyeén.

+ Ngudi tiép nhan co trach nhiém klem tra ngay toan bd hd so, déi chleu

thong tin trong T& khai va tinh hop 1€ cua glay to trong hé so do ngudi yéu cau
ndp, xuét trinh.

+ Néu hd so day du, hop 1€, nguoi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
do ghl rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua day d0, hoan thién thi hudng dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudmg hop khong thé bé sung,
hoan thi¢n hé so ngay thi phai 1ap thanh vén ban hudng dan, trong d6 néu rd loai
gidy t&, ndi dung cin bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén ciia ngudi tiép
nhan.

+ Cong chirc lam cong tac ho tich x4c minh, niém yét viéc nhan cha, me,
con tai tru s& Uy ban nhén dén cap huyén trong thoi gian 07 ngay lién tuc, dong
thoi giri van ban dé ngh1 Uy ban nhén dén cap xa noi thuong tra cua ngudi dugce
nhén la cha, me, con niém yét trong thoi gian 07 ngay lién tuc tai tru s& Uy ban
nhan dén cip xa.

Néu thay viéc nhén cha, me, con la dang, khéng c6 tranh chép; théng tin
khai sinh day da va phu hop, Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén. Truong hgp Cha tich Uy ban nhén dan cip huyén dong y giai quyét thi
ky Trich luc dang ky nhén cha, me, con va Gidy khai sinh cdp cho ngudi c6 yéu
cau. Truong hop cha, me lua chon quéc tich Viét Nam cho con thi cong chic lam
cong tac hd tich cép nhat thong tin khai sinh theo huéng din dé liy S6 dinh danh
ca nhan.

Khi dang ky nhén cha, me, con cac bén phai c¢6 mat, cdng chire lam cong tac
ho tich gh1 vao Sb dang ky nhan cha, me, con, S ding ky khai sinh; huéng dén
nguoi yéu cau kiém tra noi dung Gidy khai sinh, Trich luc dang ky nhén cha, me,
con, S6 dang ky khai sinh va S6 dang ky nhén cha, me, con, cling cac bén ky vao
Sé.

- Cach thirc thwe hign: Ngudi co yéu cau dang ky khai sinh va nhén cha, me, con
(mét hodc hai bén) ndp hd 50 tryc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua thudc
Vin phong HODND&UBND cap huyén c6 tham quyén.

- Thanh phan, s0 lrgng hd so:

* Gidy to phai xudt trinh:

+ H6 chiéu hodc chimg minh nhan dan hoic thé cin cudc cdng dén hoac cac
gidy t& khéc c6 dan anh va thdng tin c4 nhan do co quan co6 tham quyén cép, con

gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cla ngudi c¢6 yéu cu dang ky khai
sinh va nhan cha, me, con.
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+ Gidy t& chimg minh noi cu tra dé xac dinh tham quyen ding ky khai sinh,
nhan cha, me, con (trong g1a1 doan Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu va Co so dir
liéu hd tich dién tir toan qudc chua duge xay dung xong va thuc hién théng nhét
trén toan quéc).

+ Trudng hop tré em sinh ra & nudc ngoai, c6 cha hoac me 1a cong dan Viét
Nam hogc cha va me déu la cong dén Viét Nam, chua dugc dang ky khai sinh &
nudc ngodi, vé cur tri tai Viét Nam thi xuét trinh gxay to chimg minh vi€c tré em da
nhap canh hop phép vao Viét Nam (nhu: hd chiéu, glay t& c6 gia tri di lai quéc té
c6 dau xac nhan nhap canh cia co quan quan ly xuat, nhap canh) va van ban xac
nhan cia co quan cdng an c¢6 thim quyén vé viéc tré em dang cur tra tai Viét Nam.

* Gidy to phai nép:

+ To khai ding ky khai sinh theo miu.

+ To khai dang ky nhén cha, me, con theo mau.
+ Giay chimg sinh.

. Truong horp khong co Glay chung sinh thi ndp vdn ban cia nguoi lam
chung xac nhén vé viéc sinh; néu khong c6 vén ban cua nguoi lam ching thi phai
c6 gidy cam doan vé viéc sinh.

. Trudng hop tré em sinh ra tai nudc ngoai thi nop Giy chung sinh hoac
gidy t& khac do co quan cé thdm quyén nudc ngoai cép xac nhén vé€ viéc tré em
duoc sinh ra & nudc ngoai va quan hé me - con (néu co).

+ Truong hop cha hodc me hodc ca cha, me 1a nguovl nudc ngoai thi phai ndp
van ban thoa thuén cua cha, me vé viéc lua chon qudc tich cho con. Trucmg horp
cha, me chon quéc tich nudc ngoai cho con thi vén ban thoa thuan phai c6 xac
nhén cla co quan nha nudc c6 thdm quyén ciia nudc ma cha me lua chon quéc tich
cho con.

+ Ching cr ching minh quan hé cha, con hodc quan hé me, con gém mot
trong cac giay to, tai liéu sau day:

. Van ban clia co quan y té, co quan giam dinh hodc co quan khéac cé thim
quyén ¢ trong nudc hodc nudc ngoai xac nhén quan hé cha con, quan hé me con.

. Truong hop khong ¢6 chimg cir chitng minh quan hé cha, me, con néu trén
thi phai ¢6 van ban cam doan cia cac bén nhén cha, me, con, ¢ it nhét hai ngudi
lam chimg vé mbi quan hé cha, me, con.

+ Truong hop dang ky nhéan cha, me, con giira cong dan Viét Nam vai nguoi
nudc ngoai hoac giira nguorl nude ngoai voi nhau thi ngudi nude ngoai phai nép
ban sao ho chiéu hodc gidy t& c6 gia tri thay ho chiéu dé ching minh vé nhén than.

*Luu y:

- Béi véi gidy t& ndp, xuét trinh:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao dugc cAp tir sb gbc hoac
ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khong dugc yéu
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céu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ‘nop ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tlep nhan hd so kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xé4c nhan vé viéc da 601 chiéu ndi dung gidy t& d6, khéng dugc yéu
cau ngudi di dang ky ndp ban sao gidy to do.

+ Pi voi glay td xudt trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan cé trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu véi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin d& Iuu trong hd so va tra lai cho nguoi xuét trinh, khéng duoc yéu cu ndp ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Glay to do co quan c6 thim quyén clia nudc ngoai cép, cong chimg hoic
x4c nhan dé sir dung cho viéc dang ky hé tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
hoa lanh sy, trur trudong horp duoc mién theo didu wdc qubc té ma Viét Nam la
thanh vién; gidy t& bang tiéng nudc ngoai pha1 dugc dich ra tiéng Viét va cong
chimng ban dich hoac ching thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, di hé so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luét ho tich, khdng dugc yéu cau nguoi dang ky ho tich
ndp thém gidy t& ma phép luét hd tich khong quy dinh phai np.

- Truong hop cho phép ngudi yéu cdu diang ky hé tich 1ap van ban cam doan
vé ndi dung yéu cau dang ky h¢ tich thi co quan dang ky h tich phai giai thich ro
cho nguoi 1ap van ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phap ly cua viéc cam doan
khong ding su that.

Co quan déang ky ho tich tr chéi giai quyét hodc dé nghi co quan c6 thim
quyén hily bé két qua ding ky ho tich, néu cb co sd xac dinh ndi dung cam doan
khong ding sy that.

* $6 luong hé so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét: 15 ngay.
- P6i tuwgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
- Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan cé thaim quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dan cdp huyén noi cu
tri cua nguoi cha hodc nguoi me 1a cong dén Viét Nam thuc hién dang ky khai
sinh két hop nhan cha, me, con ma mét bén cé yéu cau la ngudi nudce ngoai, cong
dan Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

+ Co quan truc tlep thue hign: Phong Tu phap cép huyén tham muu Chu
tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét, quyét dinh.

+ Co quan phéi hop: Khong.
- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Gidy khai sinh, Trich luc ding ky nhén
cha, me, con (ban chinh).
- Lé phi (néu cb):

+75.000 dong (bay muoi ldm nghin déng) dbi voi viée ding ky khai sinh.
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+ 1.500.000 ddng (mdt triéu ndm trdm nghin dong) dbi véi viéc dang ky
nhan cha, me, con.

+ Mién & phi h tich vé dang ky hd tich cho ngudi thufe gia dinh c6 cong
vdi cach mang; ngudi thudc hd nghéo; ngudi khuyét tat.
- Tén mAu don, miu td khai (néu c6 va dinh kém):

+ T& khai dang ky khai sinh (ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2020/TT-
BTP ngay 28 thang S ndm 2020 cia B Tu phap).

+ T& khai dang ky nhdn cha, me, con (ban hanh kém theo Thong tu sb
04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 ndm 2020 cua Bé Tu phap).
- Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

+ Bén nhan va bén dugc nhan la cha, me, con déu con séng.

+ Viéc nhin cha, me, con khong c6 tranh chép.
- Cin cir phap ly cia thi tue hanh chinh:

+ Luat H tich s6 60/2014/QH13.

+ Luat Hon nhan va gia dinh 2014.

+ Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt so diéu va bién phép thi hanh Luat Hé tich.

+ Théng tu s6 04/2020/TT- BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua B6 Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt HO tich va Nghj dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

+ Thong tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cua B$ Tai
chinh huéng dan vé phi va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hbi dong nhén
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

~ + Nghi quyét sb 19/2018/NQ-HDND ngay 07 thang 12 nam 2018 cua Hdi
d6ng nhan dan tinh Séc Trang sira dbi, bd sung Nghi quyét sé 92/2016/NQ-HPND
ngay 09 thang 12 ndm 2016 cua Hoi dong nhan dan tinh Soc Trang vé viéc ban
hanh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung mot s6 loai phi, 1€ phi
thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi déng nhén dan tinh Séc Trang.







32
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI DANG KY KHAI SINH
Kinh giri: ()

~ Ne A A
Ho, chir dém, tén nguwdi y&u CAU: ...

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................................................................

Quan hé v&i ngudi duge khai sinh: ...
Pé nghi co quan ding ky khai sinh cho ngudi dudi day:

HO, chit @M, t8N: ...t et e e ee e e b b e se e e se e eene e
Ngay, thang, ndm sinh: .........ccccooiviiiiiiiicniieeee, ghi bAng chif: ...vv.eeeeeeeereeeeeeenne

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

QUE QUAN .ottt e ee s
Ho, chir dém, ten NGWOT ME: ......oocvviiiiiiieeee e sreesiae s ens
NEM SINK: Ot DAn tdC:umeerererrrrnnn. Quoc tich: ...........

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ho, chir dém, tén ngwdi cha: ..ot e
Nam sinh: Sh e Dan tdC:....ocueernnen. Quéc tich: ............
NOT CU I @) 1ottt ettt bbb b a et b e st e e st s st et e s sa st e e e sbnsasanessatas
T6i cam doan ndi dung dé nghi dang ky khai sinh trén day la dung su that, dugc sy
thoa thuan nhat tri ca cac bén lién quan theo quy dinh phap luét.

T6i chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung cam doan cua minh.

Lamztai: ................ , NGAY conne.. thang ......... nam ..............
Ngudi yéu ciu
Dé nghi cp ban sao'®: C6 L], Khong [ (K, ghi rd ho, chit dém, tén)

SO lugng:....... ban

.......................................
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Chu thich:

' Ghi rd tén co quan dang Ky khai sinh.

@ Ghi theo noi dang ky thuong trii; néu khéng cd noi dang ky thudng tru thi ghi
theo noi dang ky tam trd; truong hgp khéng 6 noi dang ky thudng tri va noi dang ky
tam tru thi ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi thong tin vé gidy to tuy than cia ngudi di dang ky. ghi ro so co quan cap.

ngdy cap ho chleu chimg minh nhan dan hodc gidy t& hop 1€ thay thé (Vi du: Chimng
minh nhén dan s 001089123 do Cong an thanh phé Ha Noi cip ngay 20/10/2014).

@ Truomg hop sinh tai co s y té thi ghi 1o tén co &'y té va va dia chi tru sd co sd' y 1é d6.

Vi du: - Bénh vién Phu san Ha N§i, duong La Thanh, phuong Ngoc Khanh, quan
Ba Dinh, Ha Noi

- Tramy té xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

Trudng hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghi dia danh cta 03 cp hanh chinh (xa.
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: xa Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
) Ghi day du ngay, thang sinh ciia cha, me (néu o).
) P& nghi danh ddu X vao 6 néu c6 yéu ciu cp ban sao va ghi rd sd lugng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY NHAN CHA, ME, CON

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

Quan hé vGi ngudi nhan cha/me/con: P ...ttt eae e re e
D& nghi co quan cdng nhin ngudi ¢ tén duéi day:

Ngay, thang, naAm Sinh: ... e aas
Gigitinhi...coooveevieeieieiecee, DaAn tOC .. iiueieirecrereeciee e, Quoc tich:.......

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

La e, cliia ngwoi ¢o tén dwoi day:
HO, Chil d€m, €11 .. e eree et e aare s srre e re e sareesabessatesans
Ngay, thang, NAM SINH: ....covereiiiiceeree e

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ToOi cam doan VIEC NhaN.......ccovvvvvemerevrrniieiieieeinen. noi trén la dung su that, tu
nguyén, khéng co tranh chap va chiu trach nhiém truéc phap luat v& cam doan cta
minh.

Lam tqi......cc..ccoovvvivinneeennncnn, ngay ......... thang......nam.........
Nguwoi yéu ciu
(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)

Y kién cia ngwdi hién dang 1a me hodc cha®

Dé nghj cép ban sao©: C6 D Khong O
S6 lugng:.......... ban
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Chui thich:

1 Ghi r5 tén co quan dang ky nhan cha, me, con;

 Ghi theo noi dang ky thudng trii; néu khéng cé noi dang ky thuong tri thi ghi theo noi
da‘mg ky tam trd; truomg hop khong co noi déng ky thudmg tri va noi dang ky tam trd thi ghi theo
noi dang sinh song.

@ Ghi théng tin vé gidy to ty than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan dan hoc glay to hop
1& thay thé (vi du: Chimng minh nhén dén s6 001089123 do Cong an thanh phé Ha Ngi cép ngay
20/10/2004).

@) Chi khai trong truong hop ngudi khai khong dong thoi 1a nguoi nhéin cha/me/con.

®) Chi khai trong truong hop cha hoic me nhén con chua thanh nién hoéc ngudi da thanh
nién nhu’ng mét némg lyc hanh vi déan su, ghiy kién cua nguon cha néu me 1a ngudi yéu cau, ¥
kién ngum me né€u cha Ia ngudi yéu cau (trir mxorng hgp nguoi d6 da chét, mét tich, mét nang luc
hanh vi dan sy hodc han ché nang luc hanh vi dan sy).

© P& nghi danh ddu X vao 6 néu c6 yéu cAu cp ban sao va ghi 15 s luong.
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06. Thi tuc: Ping ky giam hd c6 yéu td nwoe ngoai
- Trinh tu thyc hién:

+ Ngudi ¢ yéu cdu dang ky giam hod ndp hd so tai B phén tiép nhan va tra
két qua thude Van phong HODND&UBND cép huyén c6 thdm quyén.

+ Nguorl tiép nhan c6 trach nhiém knem tra ngay toan bd hé so, xac dinh tinh
hop 1€ cua gidy to trong hé so do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh; dbi chiéu thong tin
trong To khai véi gidy to trong hd so.

+ Néu hé so day du, hop 18, nguoi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi rd ngay, gio tra két qua, néu héd so chua day du, hoan thién thi hudng dén
nguoi nop ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung,
hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh van ban hudng dan, trong d6 néu rd loai
gidy t&, ndi dung can b sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua ngudi tiép
nhan.

+ Truong hop du diéu kién theo quy dinh phap luét thi Phong Tu phap bao
cao Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén. Truong hop Chu tich Uy ban nhan cép
huyén déng y giai quyét thi ky cap Trich luc dang ky glam hé cho ngudi ¢6 yéu
cau; cong chire lam cong tac ho tich ghi vao S6 dang ky glam hog, huomg dan ngudi
di ding ky giam ho kiém tra ndi dung Trich luc dang ky giam h{ va S6 dang ky
giam hg, cung ngudi di dang ky giam hd ky vao Sé.

- Cach thire thyc hién:

+ Ngudi ¢6 yéu cau dang ky giam hd truc tiép thuc hién hodc uy quyén cho
ngudi khac thuc hién viée dang ky giam ho.

+ Ngudi thyc hién viéc dang ky giam ho c6 thé ndp hd SO tryc tiép tai Bo
phén tiép nhén va tra két qua thugc Van phong HDND&UBND cap huyén co6 tham
quyén hoac g ho so qua hé thong buu chinh hoac giti hd so theo hé thong dang
ky hd tich truc tuyen
- Thanh phén, sb lwong hd so:

* Gidy 1 phdi xudt trinh:
+ Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hoic thé cin cude c6ng dén hodc cac

glay t& khac ¢6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan ¢co6 tham quyén cap, con
gia tri sir dung dé chimg minh vé nhén than clia ngudi c6 yéu cau ding ky giam ho.

+ Gidy to chimg minh noi cu tra de xac dinh thim quyén dang ky giam ho
(trong giai doan Co s¢ dit liéu qudc gia vé& dan cu va Co s& dir liéu ho tich dién tir
toan quoc chua dugce xdy dung xong va thuc hién théng nhat trén toan qudc).

Truong hop gui hé so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
¢6 chumng thuc giay to phai xuat trinh néu trén.

* Git';y to phdi ngp:
+ T¢& khai dang ky giam ho (theo mau).

+ Vin ban cu ngucn glam hé theo quy dinh cia BS luat dén sy ddi véi trudng
hop dang ky giam hd cir; giay to chimg minh diéu kién giam ho duong nhién theo quy
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dinh cua Bo luat Dan su ddi véi trudng hop dang ky gidm hd duong nhién; truong
hop ¢6 nhiéu ngudi cung du diéu kién lam giam hd dwong nhién thi ngp thém vin ban
thoa thuan vé viéc cir mot nguoi lam giam ho duong nhién.

+ Van ban uy quyén (dugc chimg thuc) theo quy dinh ctia phap luét trong
truong hop uy quyén thyc hién dang ky giam hd. Truong hop nguon dugc uy
quyén la ong, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em ruét ctia ngudi ty quyén thi
van ban y quyén khong phai chimg thyc.

*Luuy:

- Déi véi gidy 1o ndp, xuét trinh:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to la ban sao dugc cép tir s6 gdc hodc
ban sao dugc chimg thyuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khong dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi nop ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, dbi chiéu ban chup v@i ban chinh va ky

vao ban chup xac nhan vé viéc da d01 chiéu noi dung gidy to dé, khong duoc yéu
cau nguoi di diang ky ndp ban sao gidy to do.

+ Péi véi giéy t& xuét trinh khi dang ky hé tich, ngudi tiép nhan cé trach
nhiém kiém tra, déi chiéu véi théng tin trong to khat, chup lai hoac ghl lai thong
tin dé luu trong hé s0 va tra lai cho nguoi xudt trinh, khong dugc yéu ciu ndp ban
sao hoac ban chup gidy to do.

+ Giéy to do co quan c6 thAm quyén cta nudc ngodi cip, cong chimg hoac
xac nhan dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh sy, trir truong hop duge mién theo diéu udc qudc té ‘ma Viét Nam la
thanh vién; gidy to bang tiéng nudc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong
chimg ban dich hodc chung thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luat ho tich, khdng dugc yéu cau nguoi dang ky hé tich
nop thém giay to ma phap luét ho tich khong quy dinh phai nép.

* S0 lwgng hé so: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc dbi véi viéc dang ky gidm ho cir, 03 ngay
lam viéc do1 véi viée dang ky giam hé duong nhién.

- Pdi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, phap nhan

- Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép huyén noi cu
tru cua nguoi dugce gidm hd hodc nguoi giam hé thuc hién dang ky gidam ho giira
cong dan Viét Nam va nguoi nudc ngoai cung cur trd tai Viét Nam.

+ Co quan tryc tiép thue hién: Phong Tu phap tham muu Chu tich Uy ban
nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh.

+ Co quan phoi hop: Khong.
- Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Trich luc dang ky giam hé (ban chinh).
- Lé phi (néu c6): 75.000 déng (bay muoi lam nghin déng).
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Mién 1¢ phl ho tich vé dang ky ho tich cho nguoi thudc gia dinh ¢ cong véi
cach mang, ngudi thudc hd nghéo; ngudi khuyét tat.

- Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dinh kém): To khai ding ky gidm hé (ban
hanh kém theo Théng tu s 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cta B Tu phap).

- Yéu cau, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh:

+ Viéc gidm ho giira cong dan Viét Nam va nguoi nude ngoai cung cu tri tai
Viét Nam.

+ C4 nhan c6 du cac diéu kién sau dy c6 thé 1am ngudi gidm ho:

. C6 ning luc hanh vi dan su déy du.

. C6 tu cach dao dirc tot va cac diéu kién can thiét dé thyuc hién quyén, nghia
vu cua nguoi giam ho.

. Khong phai la ngudi dang bi truy ciru trach nhiém hinh su hodc ngudi b

két an nhung chua dugc xoa an tich vé mét trong cac tdi ¢d y xdm pham tinh
mang, sirc khée, danh du, nhan pham, tai san cua ngudi khéc.

. Khéng phai 12 ngudi bi Toa an tuyén bd han ché quyén ddi vdi con chua
thanh nién.

+ Phép nhan c6 du cac diéu kién sau ddy c6 thé lam ngudi giam ho:

. C6 nang luc phép luat dan sy phu hop véi viéc giam ho.

. C6 diéu kién can thiét dé thuc hién quyén, nghia vu cua ngudi giam hé.
- Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ B Luat Dan su 2015.

+ Luat Ho tich s6 60/2014/QH13.

+ Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt s6 Diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

+ Thong tu s6 04/2020/TT- BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua B6 Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ diéu cua Ludt Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot
s6 didu va bién phap thi hanh Luat Hd tich.

+ Théng tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nim 2019 cua Bo Tai
chinh hudng dén vé phi va 1é phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hi dong nhén
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

+ Nghi quyét sé 19/2018/NQ-HPND ngay 07 thang 12 nam 2018 cta Hoi
ddng nhéan dan tinh Séc Trang sira dbi, bd sung Nghi quyét s6 92/2016/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 niam 2016 cia Hbi ddng nhan dan tinh Séc Trang vé viéc ban

hanh quy dinh muc thuy, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung mét s6 loai phi, 1€ phi
thudc thdm quyén quyét dinh cia Héi ddng nhan déan tinh Séc Trang.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY GIAM HQ

-~ A A \ . A l
Ho, chir dém, tén ngudi Yeu CAW: .....cccovvvviiiiiiiiiiiieie e
NOT CU T @) ettt stk b b es e e b bttt eseaeeeen e

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pé nghi co' quan ding ky viée giam hd gitra nhirng ngudi c6 tén duéi day:
Ngwoi giam ho:

HO, Chlt @M, tEN: ..eeiiiiiie it st are e bt e s s e bae e smassssabessabessnsnees
Ngay, thang, N3m SINN: .....cccviriererreniee e
Gidi tinh: oo, Dan tOC:...cvveieiireeieiereeriieeeeans Quoc tich: ...,
NOT CU T 2ttt sttt b e b b seeaeer e e se s ebe s anseanraabesanes
Giay tO tHY thAN: @) Lottt

Nguwoi duge giam ho:

HO, ChUt AEM, TEN: .eeeiieiiiiire ettt e e e ste s s bae s sbaeaesan e s s e esmn s e mtessanesasanasaens
Ngay, thang, NAM SINH: ..o e
Gigi tinh: ..o, Dan toC:...cccvvueeeiveerieireineseneeen Quéc tich: ..o,

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

Ly do dang Ky giam hQ: ..ot e
T6i cam doan nhing néi dung khai trén day la ding sy that va chiu trach nhiém
trudc phap ludt vé cam doan cua minh.
Lamtai: .......cccuven.. , ngay .... thang .... nam ........
Nguoi yéu cau
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

Df‘e nghi cdp ban sao™: C6 O, Khéng OJ
So ]u'ong _______ 27 D PN
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Chu thich:
' Ghi 1 tén co quan dang ky giam ho.
) Ghi theo noi dang ky thuong tri, néu khong cé noi dang ky thudmg tri thi ghi theo noi
dang ky tam trd; trudmg hop khong ¢6 noi dang ky thudng tri va noi ding ky tam tréi thi ghi theo
noi dang sinh song.

3 Ghi théng tin vé gidy t& iy than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan déan hosc glay t& hgp

1€ thay thé (vi du: Chitng minh nhan dan sé 001089123 do Cong an thanh phé Ha Néi cép ngay
20/10/2014).

“) Pé nghij danh dau X vao 8 néu c6 yéu ciu cip ban sao va ghi 15 sb lwong.
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07. Thi tuc: Pang ky cham dirt giam hd c6 yéu t6 nwéc ngoai
- Trinh tw thyc hién:

+ Ngudi c6 yéu ciu ding ky chidm dut giam hé nop hd so tai B6 phan tiép
nhan va tra két qua thudc Van phong HDND&UBND cap huyén c6 thdm quyén.

+ Nguorl tiép nhan c6 trach nhiém klem tra ngay toan b hé so, xac dinh tinh
hop 1€ cua giay to trong hd so do ngudi yéu cau ndp, xuit trinh; d6i chiéu théng tin
trong To khai véi gidy to trong hd so.

+ Néu hé so day du, hop 1€, nguoi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan, trong
do6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua ddy du, hoan thién thi hudng dan
nguoi ndp ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bo sung,
hoan thién hé so ngay thi phdi 13p thanh vén ban hudng dan, trong dé néu 1o loai
gidy t0, ndi dung can bo sung, hoan thién, ky, ghi 1 ho, chit dém, tén cua nguoi tiép
nhan.

+ Truong hop du diéu kién theo quy dinh phap luét thi Phong Tu phép béo
cao Chu tich Uy ban nhén dén cap huyen Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén dong y giai quyét thi ky cap Trich luc ding ky cham dut giam hé cho
ngudi ¢ yéu cau; cong chic 1am cdng tac ho tich ghi vao Sé dang ky chdm dut
glam hg, hudng dan ngudi yéu cau kiém tra n6i dung Trich luc dang ky chim dirt
gnam ho va S6 déng ky cham durt giam hg, cing ngudi yéu ciu dang ky cham dit
giam ho ky vao Sé.

- Cach thirc thwc hién:

+ Ngudi c6 yéu ciu dang ky chim dirt giam hé truc tiép thuc hién hoac ty
quyén cho ngudi khac ndp hé so dang ky chim dut giam ho.

+ Ngudi ndp ho so dang ky chim dirt giam hd co thé ndp truc tlep tai Bo
phan tlep nhén va tra két qua thugc Van phong HDND&UBND cap huyén c6 thdm
quyén hodc giri ho so qua hé théng buu chinh hozc giri hé so theo hé thong ding
ky hd tich truc tuyén.

- Thanh phén, s0 lwgng ho so
* Gidy to phai xudt trinh:

H6 chiéu hodc chimg minh nhén dén hodc thé cén cudc cong dén hoac cac

gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢6 tham quyen cap, con
gia tri s dung dé chimg minh vé nhén than ctia nguoi ¢6 yéu cau dang ky cham
dut giam hé.

Truong hop guri hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thuc giay td phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phéi njp:
+ To khai dang ky cham dut giam ho (theo mau).

+ Gidy to 1am can cir chim dut giam hé theo quy dinh cua B¢ luat Dan su.
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+ Van ban uy quyen (dugc chimg thyc) theo quy dinh cta phap luét trong
truong hop uy quyén thuc hién déng ky chim dut giam ho. Trudong hop ngu'm
duoc uy quyén la dng, ba, cha, me, con, vg, chéng, anh, chi, em rudt cta ngudi uy
quyén thi van ban uy quyén khong phai ching thuc.

*Luuy:

- Bbi v6i gidy to phai ndp, xuét trinh:

+ Truong hop ngudi yéu cu ndp gidy tor la ban sao dugc cAp tir sb gbc hoic
ban sao dugc ching thyc tir ban chinh thi nguai tiép nhan hd so khéng duoc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi nguoi tiép nhan hé so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky

vao ban chup xac nhén vé viéc da don chiéu néi dung gidy t& do, khong dugc yéu
céu ngudi di dang ky ndp ban sao gidy to dob.

+ Pbi véi glay to xuét trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan c6 trach
nhi¢m kiém tra, 601 chiéu véi théng tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai théng
tin dé luu trong hd s0 va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duoc yéu ciu ndp bén
sa0 hoac ban chup gidy to do.

+ G1ay to do co quan c6 thdm quyén cia nudc ngoai cép, cong chimg hodc
xac nhdn dé st dung cho viée dang ky h¢ tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoéa lanh sy, trir truong horp duoc mién theo diéu uéc qubc té ‘ma Viét Nam la
thanh vién; gidy t& bang tiéng nudc ngoai phai duoc dich ra tiéng Viét va cong
chung ban dich hodc chirng thuc chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phép luat.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hé so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luét h¢ tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky hé tich
ndp thém gidy to ma phap luét ho tich khong quy dinh phai ndp.

* S6 lwgng ho so: 01 bo.
- Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hd so hop 8.
- Poi twong thuwc hién tha tuc hanh chinh: Céa nhén, phap nhan.
- Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

+ Co quan cé thim quyén quy{z‘t dinh: Uy ban nhan dan cdp huyén noi da
dang ky giam ho thuc hién dang ky cham dut giam ho.

+ Co quan tryc tiép thue hi¢n: Phong Tu phap tham muu Chu tich Uy ban
nhén dén cip huyén xem xét, quyét dinh.

+ Co quan phoi hop: Khong.

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Trich luc ding ky chdm dirt giam hé
(ban chinh)

- L& phi (néu c6): 75.000 ddng (bay muoi lam nghin dbng).

Mién 18 phi ho tich vé dang ky hé tich cho ngudi thude gia dinh ¢6 cdng vai
cach mang; ngudi thudc hd ngheo; ngudi khuyét tat.
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- Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dinh kém): To khai dang ky chim dirt
gidm hd (ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam
2020 cda B¢ Tu phap).

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong,
- Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

+ B¢ Luat Dan sy 2015.

+ Luat H¢ tich s6 60/2014/QH13.

+ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ho tich.

+ Thong tu 56 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat H6 tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

+ Thong tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cua Bo Tai
chinh huéng dan vé phi va 1& phi thudc tham quyén quyet dinh cta Hoi ddng nhan
dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung vong.

+ Nghi quyét sb 19/2018/NQ-HDND ngay 07 thang 12 nam 2018 cua Hoi
déng nhan dén tinh Séc Trang sira dbi, bd sung Nghi quyet s6 92/2016/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 nam 2016 cta Hoi dong nhén dan tinh Séc Tréng v€ viéc ban
hanh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung mét so loai phi, 1€ phi
thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi déng nhan dén tinh Séc Trang.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phac

TO KHAI PANG KY CHAM DUT GIAM HO

Kinh glri: (1 oottt

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Deé nghi co quan ding ky chim dit viée giam h¢ giira:
Nguoi giam ho:

HO, Chil A€, T8N ..o e eee et et e e et e e se e reereesaeeseseennns
Ngay, thang, ndm Sinh: ... e
Gidi tinh: ....ccovvveveiiiirienen, Dan t0C:..cccviiirriericireeeeeninnen, Qudc tich: ...............
NOT CU U Lottt s st ettt s e aes
GiAY 10ty thAN: ) ottt ettt se et ettt et ee e e e e eaeaeas

Nguwodi duge giam hg:

HO, Chif @8, €N weiiiiiiieieieeices ettt et st ee s essaatese s eesenaeeeennee
Ngay, thang, NAm SINN: .....occiiiiiiie et evans
Gidi tinh: ..o Dan toC:...oooeeiiceciieeeeeeeeee Qudc tich: oo

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T61 cam doan nhimg ndi dung khai trén day la dang su that va chiu trach
nhiém trude phap luat vé cam doan ciia minh.
Lamtai: .........ouvevennen. , hgay .... thang .... ndm ....
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ro ho, chit d@ém, tén)

Dé nghi cdp ban sao®: Co6 0, Khong ]

................................
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Chu thich:

) Ghi 15 tén co quan dang ky chim dirt gidm ho.

@) Ghi theo noi dang ky thuong tria, néu khong cé noi dang ky thuong tri thi ghi theo noi
déng ky tam tru; truong hop khdng ¢6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam tru thi ghi theo
noi dang sinh séng.

) Ghi thong tin vé gidy to tiy than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan ‘hogc gidy to
hop & thay thé (vi du: Ching minh nhén dén s& 001089123 do Céng an thanh phd Ha Nbi cip
ngay 20/10/2014).

@ Ghi 15 tén co quan dang ky glam hd tru'éc day (s6, ngay thang nam dang ky).

) Pé nghi danh diu X vao 6 néu co yéu cau cip ban sao va ghi o s luong.
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08. Thii tuc: Thay ddi, cdi chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dan toc
- Trinh tu thyc hién:

+ Ngudi co yéu cau thay d6i, cai chinh, bd sung hé tich, x4c dinh lai dan téc
nop hé so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua thudc Vian phong HDND&UBND
cép huyén cé thdm quyén.

+ Nguoi tlep nhén co trach nhiém kiém tra toan b hé so, dbi chleu thong tin
trong T& khai va tinh hop 1§ cua gidy to trong hd so do ngudi yéu cau ndp, xuit
trinh.

+ Néu hd so day du, hop 1€, nguoi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua ddy d0, hoan thién thi huong dan
ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung,
hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh van ban hudng dan, trong d6 néu rd loai

gidy t0, ndi dung cin b sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia ngudi tiép
nhén.

+ Néu thiy viéc thay ddi, cai chinh, bd sung théng tin hé tich, xac dinh lai
dan toc la c6 co so, phu hop v6i quy dinh cta phép luat dan sur va phap luét co lién
quan, Phong Tu phép bao céo Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén. Trudng hop
Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén dong y giai quyét thi ky Trich luc thay déi/cai
chmh/bo sung thong tin hd tich/xac dinh lai dén toc tuong (g cap cho nguoi ¢cé
yéu cau; cdng chic 1am cong téc ho tich ghi vao $6 dang ky thay dox cai chinh, bo
sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan tdc; huéng din ngudi yéu ciu kiém tra néi
dung Trich luc thay d6i/cai chinh/bd sung thong tin ho tich/xac dinh lai dan toc va
S6 dang ky thay dbi, cai chinh, bd sung théng tin h¢ tich, xac dinh lai dan tgc, cong
chirc 1am coéng tac hd tich cung nguorl yéu cau thay déi, cai chinh, bd sung thong
tin hg tich, xac dinh lai dan tdc ky vao S.

- Cach thirc thyce hié€n:

+ Nguoi c6 yéu cau dang ky thay d6i, cai chinh, bd sung hé tich, x4c dinh lai
dan tdc truc t1ep thuc hién hodc uy quyén cho ngudi khac thuc hién.

+ Nguoi thyc hién dang ky thay déi, cai chinh, bd sung h¢ tich, xac dinh lai
dan toc c6 thé ndp hd SO tryc tiép tai B6 phén tlep nhan va tra két qua thudéc Van
phong HDND&UBND cap huyén c6 thim quyén hodc gui hé so qua hé théng buu
chinh hoc giri qua hé théng dang ky h tich truc tuyén.

- Thanh phin, sb lwgng ho so:

* Gidy to phai xudt trinh

+ Hb chiéu hoac chung minh nhan dan hodc thé can cudc cong dan hoac cac
gidy to khéac co dan anh va thdng tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cip, con

gia tri s dung dé chimg minh vé nhén than cta ngudi ¢6 yéu cau dang ky thay ddi,
cai chinh, bé sung hé tich, x4c dinh lai dan toc.

+ Gidy td& chiing minh noi cu trd dé xdc dinh thim quyén dang ky trong
truong hop cai chinh, bé sung hé tich, xac dinh lai dan téc khong phai tai Uy ban
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nhan dén cap huyén noi dang ky hd tich truéc ddy (trong giai doan Co s¢ dir liéu
quc gia vé dan cu va Co s& dit liéu h tich dién tir toan quoc chua duge xdy dung
xong va thuc hién thong nhét trén toan qudc).

Trudng hop g hé so qua hé théng buu chinh thi phai giti kém theo ban sao
¢6 chirng thuc cac gidy t& phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phdi ndp:
+ T& khai dang ky thay d6i, cai chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai dan téc
theo mau.

+ Gidy to lién quan dén viéc thay déi, cai chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai
dan tdc.

+ Vén ban uy quyén (dugc ching thuc) theo quy dinh cua phap luat trong
truong hop uy quyén thuc hién viéc dang ky thay déi, cai chinh, b sung théng tin
h6 tich, xac dinh lai dan tdc. Truomg hop nguoi duge uy quyén la ong, ba, cha, me,

con, vg, chong, anh, chi, em rudt clia ngudi Gy quyén thi vin ban uy quyén khong
phai chirng thuc.

*Luu y:

- DBbi voi gidy to phai nop, xuét trinh:

+ Trudmg hop ngudi yéu cdu ndp gidy to la ban sao dugc cép tir s6 goc hoac
ban sao dugc ching thyuc tir ban chinh thi ngum txep nhan hd so khong dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi nQp ban chyp va xuat trinh ban
chinh thi nguoi tiép nhén hé so kiém tra, dbi chiéu ban chup voi ban chinh va ky

vao ban chup xac nhén vé viéc da d01 chiéu néi dung gidy t& d6, khéng dugc yéu
cau ngudi di dang ky ndp ban sao gidy t& dé.

+ Pdi voi glay to xuét trinh khi dang ky hé tich, ngudi tiép nhén c6 trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu véi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé luu trong ho so va tra lai cho nguoi xuét trinh, khong duge yéu céu nép ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Giéy t& do co quan ¢ thdm quyén ciia nudc ngoai cip, cong chimg hoic
xac nhan dé sir dung cho viéc dang ky h¢ tich tai Viét Nam phai duoc hop phap
hoa lanh sy, trir truong hop duoc mién theo diéu ude qubc té ‘ma Viét Nam la
thanh vién; gidy to bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong
chirg ban dich hoac chirng thuc chit ky nguoi dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so dang ky h tich
theo quy dinh cua phap luét ho tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky hé tich
ndp thém gidy t& ma phap luat hé tich khéng quy dinh phai ndp.

* 86 luwgng hé so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét:
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+ Ngay trong ngay lam viéc d01 véi viéc bd sung hd tich, trudng hop nhan hd
so sau 15 gio ma khéng giai quyet duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

+ 03 ngay lam viéc dbi véi viée thay dbi, cai chinh h tich, xac dinh lai dan
toc. Truomg hop cin phai xac minh thi thoi han duge kéo dai khong qua 06 ngay
lam viéc.

- Po6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan.
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
* Co quan cé tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhén dan cép huyén noi da dang ky h¢ tich trude day hoic noi cu
tri ca ngudi nudc ngoai giai quyét viée cai chinh, b sung ho tich cua nguoi nudc
ngoai di dang ky ho tich tai co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam.

+ Uy ban nhan dan cap huyén noi da dang ky hd tich trude day giai quyet
viéc thay ddi, cai chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai dén téc cho nguoi Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.

+ Uy ban nhén dan cép huyén noi da dang ky hé tich trudc day hodc noi cu
tri cua ca nhan giai quyét viéc thay do6i, cai chinh hd tich cho céng dan Viét Nam
tir da 14 tudi trd 1€n cu tru trong nudce; xac dinh lai déan tdc.

+ Uy ban nhan dan cdp huyén noi da dang ky khai tr truée day thyc hién
viéc cai chinh ndi dung dang ky khai tur trong Trich luc khai tir hodc Giay chung
tr.

+ Truong hop thay déi, cai chinh, bb sung thong tin hd tich, xac dinh lai dan
toc xpé viéc ho tich trude ddy duge dang ky tai S& Tu phap thi tham quyén giai
quyét dugc xac dinh nhu sau:

. Truomg hop ngudi yéu cu la cong dan Viét Nam cu trd & nudc ngoai thi

Uy ban nhén déan cdp huyén noi cu tri trudce khi xuét canh thyuc hién thay d6i, cai
chinh, b6 sung thong tin hd tich, x4c dinh lai dan toc.

. Truong horp nguoi yeu cdu la nguorl nuéc ngodi cur tri tai Viét Nam thi Uy
ban nhan dén cip huyén noi cu tri cta ngudi do thuc hién cai chinh, bé sung thong
tin ho tich.

. Truong hop nguoi yéu cdu la ngum nudc ngoai khong cu tru tai Viét Nam
thi Uy ban nhan dan cdp huyén noi c6 tru so ctia S& Tu phép da ding ky viéc hé
tich trudc day thuc hién cai chinh, b sung thong tin ho tich.

* Co quan tryc tiép thue hi¢én: Phong Tu phap tham muu Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phéi hgp: Khéng.

- Két qua giai quyét thia tuc hanh chinh: Trich luc thay déi/cai chinh/bé sung hd
tich/x4c dinh lai dan tdc (ban chinh).

- Lé phi (néu c6): 28.000 ddng (hai muoi tdm ngin déng).
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Mién 1é phi ho tich vé dang ky ho tich cho ngudi thude gia dinh c6 cong voi
cach mang; ngudi thudc hd nghéo; ngudi khuyét tét.

- Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dinh kém): T khai dang ky viéc thay
d@i, cai chinh, bo sung hé tich, xac dinh lai dan tc (ban hanh kém theo Théng tu
s0 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia B$ Tu phap.

- Yéu cﬁu, diéu Kkién thywc hién thi tuc hanh chinh:

+ Viéc cai chinh hg tich chi dugc giai quyet sau khi xac dinh co sai sot trong
dang ky h¢ tich; khéng cai chinh ndi dung trén glay t& ho tich da duogc cp hop 18
nhim hop thirc hoa thong tin trén hé so, gidy to c4 nhan khac.

+ Gidy to ho tich dugc cap hop 1€ ké tir ngay 01 thang 01 nam 2016 ma
thong tin h¢ tich con thleu thi duoc bd sung, néu co gidy td, tai liéu do co quan, t6
chic c6 tham quyén cép hop 1é ching minh.

Yéu cau ghi bd sung qudc tich Viét Nam chi thuc hién dbi véi gidy to hé
tich dugc cap ké tir ngay 01 thang 01 nam 2016, sau khi da xac dinh ngudi yéu cau
dang c6 qudc tich Viét Nam theo quy dinh ctia Luat Qudc tich Viét Nam.

- Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Hé tich s 60/2014/QH13.

+ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét mét s6 Diéu va bién phép thi hanh Luat H tich.

+ Thong tu s6 04/2020/TT- BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s6

123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

+ Thong tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 ndm 2019 cua B§ Tai
chinh hudng dan vé phi va 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hbi dong nhén
dan tinh, thanh phé truc thude Trung uong.

+ Nghi quyét sé 19/2018/NQ-HDND ngay 07 thang 12 ndm 2018 cua Hoi
dong nhén dén tinh Séc Tring stra doi, bd sung Nghi quyét sé 92/2016/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 nam 2016 cua Hoi déng nhéan dan tinh Séc Trang vé viéc ban
hanh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sur dung mot so loai phi, 1€ phi
thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhén dan tinh Séc Trang.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

_ TO KHAI DPANG KY VIEC THAY DOI, CAI CHiNH,
BO SUNG THONG TIN HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TQC

-~ A A . & A A
Ho, chir dém, tén nguwdi YU CAU: ...
NOT CU T @ttt ettt e e seen e

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Quan hé véi ngudi dugce thay doi, cai chinh, xac dinh lai dén tdc, bé sung thong tin
RO HICR: e st e a e s a e e e e aenae e

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

cho nguwdi o tén dwdi day:

Ho, chit d@m, t8N: ..ottt e sr e be s neenne s
Ngay, thang, NAm SINN: ...ccooiiiiinicc et eene
Gidi tinht....vveeeenne. DAN tGC:revrnrrrenrrresnreresrrsenns rneernsssnsssenees Qudc tich: wovvrneen.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding su that va chiu trach nhi€m trudc
phap luat vé cam doan cua minh.

Pé nghi cap ban sao”: C6 [, Khong [J; s6 luong:........... ban!”
Lam tqi: ....... , ngay .... thang .... ndm

Ngudi yéu cau
(Ky, ghi vé ho, chii dém, tén)
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Y kién cia ngudi dwgc thay dbi ho, chir Y kién cua cha va me (néu thay déi ho,
dém, tén (néu ngudi dé tir du 9 tudi trér 1én); chir dém, tén cho ngudi dudi 18 tudi)

xac dinh lai dén toc (néu ngudi d6 tir da 15

Wd Bndudi 181udl) e

.....................................................................

.....................................................................

.....................................................................

.....................................................................

.....................................................................

......................................................................

Cha thich:

) Ghi 15 tén co quan dang ky viéc thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin hd tich, x4c dinh
lai dén toc.

 Ghi theo noi dang ky thudng tri; néu khong cé noi dang ky thudong tri thi ghi theo noi
dang ky tam tri; truong hop khéng c6 noi déng ky thuong tri va noi dang ky tam tra thi ghi theo
noi dang sinh song.

G Ghi théng tin ’vé gidy tor ty thén, ghi o s6, co quan cap, ngay cip ho chiéu, ching
minh nhan dan hgac giay td[ hop 1€ thay thé (Vi du: Ching minh nhan dan s6 001089123 do
Cong an thanh phd Ha Néi cap ngay 20/10/2004).

“ Ghi o ndi dung loai viéc dé nghi dang ky.

_ Vi dyu: thay ddi ho, tén/ cai chinh phan khai vé chir dém cua nguoi me/ xéc dinh lai dan
toc/ bo sung phan khai vé n3m sinh cia ngudi cha.

) Ghi 16 loai viéc ho tich da dang ky trudc day c6 lién quan.

Vi du: Da déng ky khai sinh tai UBND xa Ha Hbi, huyén Thudng Tin, thanh phd Ha Nbi
ngay 05 thang 01 ndm 2015, s6 10 quyén s6 01/2015.

© Ghi rd ndi dung thay dbi. cai chinh hé tich, bo sung théng ho tich. x4c dinh lai dan toc

Vi du: - Puoc thay déi ho tir Nguyén Vin Nam thanh Vii Van Nam.

- Puoc cai chinh ndm sinh tir 1975 thanh 1976
(M Pé nghi danh diu X vao 6 néu c6 yéu cau cp ban sao va ghi rd s lugng.







52
09. Thi tuc' Ghi vao S6 hd tich vu;c két hon caa cong dan Viét Nam da dwoc
gidi quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nuwée ngoai

- Trinh tw thye hién:

+ Nguoi co yéu céu gh1 vao S h tich viéc két hon da dugc giai quyet tai co
quan c6 tham quyeén cla nudc ngodi (sau dy goi la ghi chi két hon) nop hé so tai

B$ phén tlep nhan va tra két qua thude Van phong HDND&UBND cap huyén c¢6
thim quyeén.

+ Nguoi tiép nhén ¢6 trach nhiém kiém tra toan b hé so, dbi chleu thong tin

trong T& khai va tinh hop 1& cla gidy to trong hd so do ngudi yéu céu ndp, xuét
trinh.

+ Néu hé so day du, hop 1€, ngudi tiép nhan ho so viét gidy tiép nhén, trong
do ghi rd ngay, gio tra két qué; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huong dan
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé b sung,
hoan thién hé so ngay thi phai 14p thanh vin ban huéng din, trong dé néu rd loai
gidy t, ndi dung can b sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén clia ngudi tiép
nhan.

+ Néu théy yéu ciu ghi cht két hon du diéu kién, khéng thude truomg hop tur
chéi ghi vao sé viée két hén theo quy dinh, Phong Tw phap béo cdo Chu tich Uy
ban nhan dén cap huyén xem xét, quyet dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhan
dan dong y giai quyét thi ky Trich luc ghi chi két hon cép cho ngudi yéu cu; cong
chirc 1am cong tac h tich ghi vao S& dang ky két hon.

- Cach thirc thue hién:

+ Ngudi c6 yéu ciu ghi chi l,(ét hén tryc tiép thuc hién hoac Gy quyén cho
nguoi khac thuc hién viéc ghi chi két hon.

+ Ngudi thuc hién viéc ghi chu két hén c6 thé ndp hd SO’ tryc tiép tai BO
phan tiép nhén va tra két qua thudc Vin phong HDND&UBND cép huyén c6 tham
quyén hoac gui ho so qua hé thong buu chinh hodc giri hd so theo hé thdng dang
ky ho tich truc tuyen
- Thanh phan, 50 lwgng ho so:

* Gidy 1o phai xudt trinh:

+ Ho chiéu hodc ching minh nhan dan hoac thé cin cudc cong dén hoac cac
gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhén do co quan co tham quyén cap, con

gia tri su dung dé ching minh vé nhan thin clia ngudi c¢6 yéu cau ghi chii két hén
(gidy to tly than).

+ Gidy to chng minh noi cu tra dé xac dinh thim quyén (trong giai doan
Co s¢ dir liéu quoc gla vé dan cu va Co s dir liéu ho tich dién tir toan qudc chua
dugc xay dung xong va thuc hién théng nhét trén toan qudc).

Trudong hop gu1 hé so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 ching thyc cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

* Gidy to phai nop:







53
+ To khai ghi chu két hon (theo mau).

+ Ban sao gidy t& ching nhan viéc két hén do co quan cé thdm quyén cla
nudc ngoai cap.
+ Neu cong dan Viét Nam di ly hon hodc huy viéc két hén tai co quan co

thdm quyén nudc ngoai thi phai ndp trich luc vé viéc da ghi vao S6 hd tich viéc ly
hén hodc hiy viée két hon (Trich luc ghi chu ly hon).

+ Vén ban uy quyén (dugc chimg thuc) theo quy dinh cuia phap luét trong
truomg hop iy quyén thyc hién vig¢c ghi ch két hon. Truomg hop nguoi duoc uy
quyén la ong, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt ciia ngudi ay quyén thi
van ban uy quyén khong phai chimg thyc.

* Luuy.

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy tor 1a ban sao dugc cap tir s6 gdc hoac
ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi nguoi tiép nhan hé so khong dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu céu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tlep nhan ho so kiém tra, d6i chiéu ban chup vai ban chinh va ky

vao ban chup xac nhén vé viéc da d01 chiéu ndi dung gidy to d6, khéng duoc yéu
cau ngudi di ding ky ndp ban sao gidy to do.

+ Péi voi glay t& xudt trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan co trach
nhiém kiém tra, déi chiéu véi théng tin trong to khai, chup lai hodc ghl lai thong
tin dé luu trong ho SO va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cu np ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Giéy to do co quan ¢6 thim quyén ciia nudc ngoai cip, cong chimg hoac
xac nhan dé sir dung cho viéc dang ky hé tich tai Viét Nam phai dwoc hop phap
hoa lanh sy, trir truong hop dugc mien theo diéu udc qudc té ‘ma Viét Nam la
thanh vién; gidy to bing tiéng nudc ngoai phal dugc dich ra tleng Viét va cong
chimg ban dich hodc chirng thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan ding, du hd so dang ky hé tich
theo quy dinh cua phap luét h¢ tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky hé tich
ndp thém gidy t& ma phap luat hg tich khong quy dinh phai ndp.

* 86 lwong hé so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc.
- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép huyén noi cu
tri ctia cdng dan Viét Nam.

+ Co quan truc ttep thue hién: Phong Tu phap cip huyén tham muu Chu
tich Uy ban nhén dén cp huyén xem xét, quyét dinh.

+ Co quan phoi hop: Khong.

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi cha két héon (ban chinh).
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- L& phi (néu c6): 75.000 déng (bay muoi 1am nghin dong).
Mién 1€ phi ho tich vé ding ky hé tich cho nguoi thudce gia dinh c6 cong véi
cach mang, ngudi thude hé nghéo; ngudi khuyét tat.

- Tén miu don, miu t& khai (néu ¢6 va dinh kém): T khai ghi chu két hon (ban
hanh kém theo Thdng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cha Bo
Tu phap).

- Yéu cau, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

+ Viée két hén giira cong dan Viét Nam v6i nhau hodc v&i ngudi nuéce ngoai
da duoc giai quyét tai co quan cd thAm quyén cia nudc ngoa1 ¢ nudc ngoai dugc
ghi vao S& hd tich néu tai thoi diém két hon, cac bén dap | ing du didu kién két hén

va khong vi pham diéu cidm theo quy dinh cua Luat hon nhan va gia dinh Viét
Nam.

+ Néu vao thoi dlem dang ky tai co quan c6 tham quyén nudc _ngoai, vigc
két hon khéng dap ung diéu kién két hén, nhung khong vi pham dleu cém theo quy
dinh cta Luft hon nhan va gia dinh, nhung vao thoi diém yéu cau ghi vao S6 ho
tich viéc ket hén, hau qua da duogc khéc phuc hosic viéc ghi chii két hén la nhim
bao vé quyén loi ctia cong dan Viét Nam va tré em, thi viéc két hon cling dugc ghi

vao $6 ho tich.

* Yéu cau ghi chu két hon bi tir chéi trong céc truong hop sau:

+ Viéc két hon vi pham diéu cAm theo quy dinh cua Ludt Hon nhan va gia
dinh.

+ Cong dan Viét Nam két hon véi nguoi nudc ngodi tai co quan dai dién
ngoai giao, co quan dai dién lanh sy nudc ngoai tai Viét Nam.
- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Hb tich s6 60/2014/QH13.

+ Luat Hon nhén va gia dinh 2014.

+ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 Diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

+ Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 ndm 2020 cua B$ Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cia Chinh pht quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Hb tich.

+ Thong tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 ndm 2019 cua B$ Tai
chinh hudng din vé phi va 1& phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi dbng nhén
dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

+ Nghi quyét s6 19/2018/NQ-HPND ngay 07 thang 12 ndm 2018 cua Hoi
ddng nhan dén tinh Séc¢ Trang stra ddi, bd sung Nghi quyét sb 92/2016/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 nam 2016 ciua Hoi dong nhan déan tinh Séc Trang vé viéc ban
hanh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung mét s6 loai phi, 1¢ phi
thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan dan tinh Séc Trang.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI CHU KET HON

Kinh gui: e et eneaeaens

~ A A “. A A
Ho, chir dém, ten ngudi yeu cau:
Noi cu trii: @

-----------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------- #eessrssasisnetssastsssesesatser N

P& nghj co quan ghi vao sb viéc két hon sau diy:

Ho, chir dém, tén bén nir: ................... Hg, chir dém, tén bén nam: .................
Ngay, thang, ndm sinh: ........cccovenninnins Ngay, thang, ndm sinh: ...
Dan toc: ..coeevenreenn. Quoc tich: .............. Dantoc: ...ccceeenn..eee. Quodc tich: ..............
NOi U tri: @ e Noi cur tr: @ e
Gidy to thy than: @ ..o, Gidy to thy than: @ ..o

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................

cap ngay........ thang ...... DAL ©oeiieettciteneeeeeeeeree et e e e e e besa e e bbe e bt e eabbeeseennesnennesenes
Trudce khi két hon 1an nay chua timg két hon/da timg két hon nhung hén nhin da
cham dut®:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan nh‘fmg ndi dung khai trén day la ding su that va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé cam doan cua minh.

Lamtai: ........................ngay ....... thang ....... nam ........
Ngudi yéu cau
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

D& nghj cAp ban sao®: Cé [, Khéng [
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Chu thich:

) Ghi 16 tén co quan thuc hién ghi chi két hon.

(2 Ghi theo noi ddng ky thudng tri; néu khong c6 noi dang ky thuong tr thi ghi theo
noi dang ky tam trd; trudmg hop khong c6 noi dang ky thudng tri va noi dang ky tam tra thi
ghi theo noi dang sinh song

@ Ghi thong tin vé gidy t& tly than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan hoc gidy t
hop 1€ thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan sé 001089123 do Cdng an thanh pho Ha Noi cap
ngay 20/10/2004).

) Ghi tén co quan, tén quoc gia nudc ngoai da dé.ng ky ket hon, tén loai gidy chimg
nhédn viée két hon do co quan c6 thdm quyén nudc ngoai cép. sb (neu c¢d) va ngay, thang nam
cép gidy to d6. Vi du: Pang ky két hon tai Coéng hoa Phap, Gidy chimg nhan két hdn sé
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10. Tha tue: Ghi vao So h¢ tich viéc Iy hon, huy viéc két hon ciia cong din Viét
Nam da dwoc giai quyét tai co' quan c6 tham quyén ciia nréc ngoai

- Trinh ty thyc hién:

+ Nguoi ¢6 yéu cau ghi vao So ho tich viéc ly hon, huy viéc két hon da duge
giai quyét tai co quan cé tham quyen clia nudc ngoai (sau day goi la ghi cha ly
hén) nép hd so tai B phén ti€p nhén va tra két qua thudc Vian phong
HDND&UBND cép huyén ¢ thim quyén.

+ Nguoi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra toan bg hé so, dbi chleu thong tin
trong T& khai va tinh hop 1€ cua gidy t& trong hé so do ngudi yéu ciu ndp, xuit
trinh.

+ Néu hd so day du, hop I¢, ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhén, trong
do gh1 rd ngay, gio tra két qua; néu hé so chua day du, hoan thién thi huong din
ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop khong thé bd sung,
hoan thién ho so ngay thi phai lap thanh van ban hudng dan, trong d6 néu rd loai
gidy to, ndi dung cén bé sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cia ngudi tiép
nhan.

+ Néu thay yéu ciu ghi cha ly hén la phu hop quy dinh phap luat, viéc ly
hon, huy viée két hon khong thuge truong hop c6 don yéu cau thi hanh tai Viét
Nam hodc cé don yeu céu khéng cdng nhan tai Viét Nam dugc dang tai trén Cong
théng tin dién tr cia B Tu phap thi Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan cép huyén xem xét, quyét dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhan dén dong y
giai quyét thi ky Trich luc ghi chii ly hén cdp cho ngudi yéu cau; cong chie 1am
cong tac ho tich ghi vao S6 ghi chi ly hon.

- Cach thirc thuc hién:

+ Ngudi c6 yéu cau ghi cha ly hén truc tiép thuc hién hodc uy quyén cho
nguoi khac thuc hién viéc ghi chu ly hon.

+ Ngudi thure hién viéc ghi cha ly hén c6 thé ndp hd so tryc tiép tai Bo phan
tlep nhan va tra ket qua thuéc Vian phong HDND&UBND cép huyén c6 thim

quyén hodc giri ho so qua hé thong buu chinh hodc giri hd so theo hé théng ding
ky ho tich truc tuyen

- Thanh phﬁn, s6 lwong ho so
* Gidy to phai xudt trinh:
+ Ho chiéu hodc chimg minh nhan dan hoic thé cin cude c6ng dan hodc cac

gidy to khac ¢6 déan anh va thong tin ca nhén do co quan ¢6 tham quyén cip, con
gia tri st dung dé chimg minh vé nhan than cia ngudi c6 yéu céu ghi chu ly hén.

+ Gidy t& chimg minh noi cu tri dé xac dinh thdm quyén trong truong hop
cong dan Viét Nam tir nudc ngoai vé thudng tra tai Viét Nam cé Yyéu cau ghi
chi ly hén, cong dén Viét Nam khéng thuong tru tai Viét Nam yéu cau gh1 chu ly
hén tai Uy ban nhan dan cép huyén noi cu tra trude khi xudt canh (trong giai doan
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Co sd dir lidu qudc gla vé dan cu va Co s dir lidu ho tich dién twr toan quéc chua
duoc x4y dung xong va thuc hién théng nhit trén toan quéc).

Truong hop g hé so qua he théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
¢6 ching thuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

* Gidy tor phai nop:
+ To khai ghi chil ly hén (theo mau).

+ Ban sao Ban an, quyét dinh ly hon, hay két hon, van ban thoa thuén ly hon
hoac gidy to khéc c6ng nhén viéc ly hén do co quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoai
cip di c6 hiéu luc phap luat.

+ Vén ban uy quyén (duoc chimg thuc) theo quy dinh cia phap luat trong
truong hop uy quyén thuc hién viée ghi chu ly hén. Truong hop nguoi dugc uy
quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt cia ngudi Gy quyén thi
van ban iy quyén khong phai ching thue.

* Lwu y:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to la ban sao dugc cp tir s6 gbc hodc
ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khéng dugc yéu
céu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi np ban chup va xuat trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hé so kiém tra, d6i chiéu ban chup voi ban chinh va ky

vao ban chup xac nhén vé viée da d01 chiéu ndi dung gidy to do, khong duogc yéu
ciu nguoi di dang ky ndp ban sao gidy to do.

+ Péi véi glay td xuét trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhén c6 trach
nhiém kiém tra, dbi chiéu véi thong tin trong to khai, chyp lai hodc ghl lai thong
tin d& luu trong hd so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu cau ndp ban
sa0 hodc ban chup gidy to do.

+ Glay to do co quan c6 thAm quyén cila nudc ngoai cip, cong chimg hodc
xac nhan dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh su, trr truong hop dugc mien theo didu uéc qubc té ma Viét Nam la
thanh vién; gidy to bang tleng nudc ngoai phal dugc dich ra tleng Viét va cong
chimng ban dich hoéc ching thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cia phap luat.

+ Nguoi tiép nhén c6 trach nhiém tiép nhan dung, du ho so dang ky hé tich
theo quy dinh cua phap luét hg tich, khéng duge yéu ciu ngudi dang ky hé tich
ndp thém gidy t& ma phap luat hd tich khong quy dinh phai ndp.

* $6 lwgng ho so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét: 12 ngay 1am viéc.
- P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan.
- Co quan thywe hién tha tuc hanh chinh:

* Cor quan cé tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cap huyén noi dd dang ky két hon hosic ghi vao S5 hé
tich viéc ket hon trude day thuc hién ghi cha ly hon.
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Trudmg hop viéc két hon hoac ghi chu viéc két hon trude ddy thyc hién tai
S& Tu phap thi viéc ghi chu ly hén do Uy ban nhan dan cip huyén noi cu trii cua
cong dan Viét Nam thuc hién.

Trudng hop viée két hén trudc ddy dugc dang ky tai Uy ban nhan dén cap
xa thi viéc ghi chu ly hon do Uy ban nhan dan cép huyén cép trén thuc hién.

Truong hop cong dén Viét Nam khong thuong trd tai Viét Nam thi viéc ghi
chu ly hén do Uy ban nhan dan cap huyén noi cu tra truéc khi xudt canh cua cong
dan Viét Nam thuc hién.

+ Céng dan Viét Nam tir nudc ngoai vé thudng tri tai Viét Nam c6 yéu
cau ghi chii ly hén ma viéc ket hon trudc day duoc dang ky tai Co quan dai dién
hodc tai co quan c6 thdm quyén nudc ngoai thi viéc ghi chu ly hon do Uy ban
nhan dan cap huyén noi céng din Viét Nam thuong tra thuc hién.

+ Cdng dan Viét Nam cu tri & nudc ngoai co yéu cau ghi cha ly hén dé két
hon mdi ma viée ket hén trudc diy duge dang ky tai Co quan dai dién hodac tai co
quan co tham quyén nudc ngoai thi viéc ghi chi ly hén do Uy ban nhén dan cép
huyén noi tiép nhan hd so két hon méi thyc hién.

+ Trudmg hgp cong dan Viét Nam khéng thudng trii tai Viét Nam c6 yéu cau
ghi vao So ho tich viéc ly hén dé lam thu tuc dang ky két hén moi tai co quan cod
thim quyen cuia Viét Nam, thi thuc hién tai Uy ban nhén dan cdp huyén noi da
dang ky két hon trude day hodc noi dang ky két hon méi.

* Co quan truc tlep thuc hign: Phong Tu phap cap huyén tham muu Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phoi hop: Khong.
- Két qua giai quyét thia tuc hanh chinh: Trich luc ghi chu ly hon (ban chinh).
- Lé phi (néu cd) : 75.000 déng (bay muoi 1am nghin déng).

Mién 1é phi ho tich vé dang ky ho tich cho ngudi thudc gia dinh ¢6 cong voi
cach mang; nguoi thude hg nghéo; nguoi khuyet tat.

- Tén miu don, mAu t& khai (néu c6 va dinh kém): To khai ghi cha ly hén (ban
hanh kém theo Thong tu so 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 ndm 2020 cua Bo
Tu phap).

- Yéu cu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

+ Ban an, quyet dinh ly hén, hity két hén, van ban thoa thuan ly hon da c6 hiéu
lyc phép lut hoac giay to khac cong nhén viéc ly hon do co quan c6 tham quyén cia
nude ngoai cip khang vi pham quy dinh ctia Luét hon nhan va gia dinh.

+ Viéc ly hon, huay kct hon cta cdng dan Viét Nam do co quan c¢é tham
quyén nudc ngoai giai quyet khong thudc truong hop cé don yéu cau thi hanh tai
Viét Nam hoac c6 don yéu cau khong cong nhan tai Viét Nam.

+ Cong dan Viét Nam da ly hon, huy viée két hon & nudc ngoai, sau do ve
nudce thuong tri hodc 1am tha tuc dang ky két hon mai tai co quan cé thim quyén
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cua Viét Nam thi phai ghi chu ly hén. Truong hop da nhiéu lan ly hon hodc huy
viéc két hon thi chi lam thi tuc ghi chd lan ly hon, hily viéc két hén gan nhit.

- Can cit phap ly caa tha tuc hanh chinh:
+ Luét Hé tich s 60/2014/QH13.

+ Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mgt s6 Didu va bién phap thi hanh Luat Hé tich.

+ Thong tu 56 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 ndm 2020 clia B§ Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Hé tich.

+ Thong tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 ndm 2019 cla B6 Tai
chinh hudng din vé phi va 18 phi thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi déng nhan
dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

+ Nghj quyét sb 19/2018/NQ HDND ngay 07 thang 12 ndm 2018 cua Hdi
ddng nhan dan tinh Sé¢ Tring stra dbi, bd sung Nghi quyét s6 92/2016/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 nam 2016 cua Hoi dong nhan dan tinh Séc Tréng vé€ viéc ban
hanh quy dinh muc thuy, ché dé thu, nop, quan ly va str dung mdt so loai phi, 1€ phi
thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhéan dan tinh Soc Tréng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phie

TO KHAI GHI CHU LY HON

-~ A A \ . A A
Ho, chir dém, ten ngwoi yeu cau: ......... reteeeteeiherereeahreeeseerahataeeeees e bee et st reae st e e e nn
NG CU LT @ ettt st et ster b e se b be s bbb ea e b e bbb sbsas e st e b e s s na b

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................... 060080001 a8 EITI s IeIeree nIc e IoNerasueItessteracsersncosnssnssnese

Quan hé vai ngubi duoc ghi chill i

pé nghl ghi vao so hé tich viée @i da dwgc giai quyét tai co
quan c6 thim quyén ctia nuéc ngoii cho ngudi dwéi ddy:

Ho, chif d8m, t8N: ......ccooiiiiiiiii e
Ngay, thang, na3m SiNh: ...
Gidi tinh:...ooeceieiieenns Dan tocC:.....ueveeen. reerererraraeaes Quéc 191¢) ¢ PR
Gidy tO 1y thAN: @) L

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

HOQ, Chilt d@m t8N: ..ot
Ngay, thang, nam SN ..o
Gidi tinh: .o Dan tOC: . .cuvieieceeercerrtreeeiee e e Québc tich: .........
Gidy 16ty thANT @ e s

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

Toi cam doan nhirng ndi dung khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém
trudce phap luét vé cam doan cua minh.

Pé nghi céap ban sao!”: Cé O, Lamtai............., ngay ..... thdng...... ndm .....
Khéng ] Ngudi yéu cau

(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chui thich:

) Ghi 16 tén co quan thuc hién ghi chi ly hén.

@ Ghi theo noi dang ky thudng tri; néu khong 6 noi daing ky thudng tra thi ghi theo noi
dang ky tam tru; truong hop khong c6 noi dang ky thuong trid va noi dang ky tam tra thi ghi theo
noi dang sinh sdng.

) Ghi thong tin vé gidy to ty than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan hodc gidy o
hop 1¢ thay thé (vi du: Ching minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Néi cap
ngay 20/10/2004).

“ Ghi 15 loai viéc thyc té: ly hén hoac huy vige két hon

) Ghi 1o tén loai glay t& (Ban an/quyét dinh/ thoa thuan/cac hinh thirc khac), s, tén co
quan, ngay thang nam cép gidy & chimg minh viéc ly hon/huy viéc két hon.

© Gh1 10 t€n co quan nudc ngodi da giai quyet ly hon/huy két hon.

™ Pé nghi danh ddu X vao 6 néu c6 yéu cau cdp ban sao va ghi o sb luong.
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11. Thua tyc: Ghl vao S6 hd tich vngc ho tlch khac cua cong dan Viét Nam da
dwge giai quyet tai co quan cé thim quyen ciia nwoc ngoal (khai sinh; glam
hg; nhian cha, me, con; xiac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay dbi
h¢ tich)

- Trinh ty thuc hién:

+ Ngudi yéu cau ghi vao Sb hé tich viéc khai sinh; gidm ho; nhén cha,
me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nuéi; khai tir; thay dbi ho tich da dugc
giai quyet tai co quan co thAm quyén cua nudc ngoai (sau day goi la ghi chu
thay d6i ho tich cé yéu té nudc ngoai) nop hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua thudc Van phong HDND&UBND cap huyén c6 thdm quyén.

+ Ngudi tiép nhén cé trach nhi¢m kiém tra toan b hd so, dbi chleu thong tin

trong To khai va tinh hop 1€ cua gidy to trong hd so do ngudi yéu ciu ndp, Xuét
trinh.

+ Néu ho so day da, hop 18, nguoi t1ep nhén hd so viét gidy tiép nhan, trong
do6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi huodng dan
ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé b sung,
hoan thién hd so ngay thi phai lp thanh van ban hudéng dan, trong d6 néu rd loai
gidy to, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chit dém, tén cua ngudi tiép
nhan.

+ Néu thiy yéu cau ghi vao S6 ho tich du diéu kién, phu hop quy dinh phap
ludt, Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén. Truomg horp
Chu tich Uy ban nhén dén dong y g1a1 quyét thi ky Trich luc hd tich tuong {mg cap
cho ngudi yéu cau; cong chirc 1am cong tac hd tich ghi ndi dung ghi chu vao S6 ho
tich theo quy dinh.

- Cach thire thuc hién:

+ Ngudi c6 yéu cdu ghi chu thay déi ho tich ¢6 yéu t6 nudc ngoai tryc tiép
thuc hién hodc iy quyén cho ngudi khac thuc hién viéc ghi chi.

+ Ngudi thue hién viée ghi cha co thé ndp ho so truc tiép tai Bo phan tlep
nhan va tra két qua thugc Van phong HDND&UBND cép huyén c6 thdm quyén
hoac giri hé S0 qua he¢ théng buu chinh hodc giri hd so theo hé thong ding ky ho
tich truc tuyen.

- Thanh phén, s6 lwong ho so

* Gidy 1o phdi xudt trinh:

+ Ho chiéu hoic chimg minh nhan dén hoéc thé can cudc cong dén hodc cac
gidy t& khac ¢6 dén anh va thong tin c4 nhan do co quan ¢ thdm quyén cap, con gia

tri sr dung dé chung minh vé nhan than clia ngudi ¢ yéu cdu ghi chii thay dbi ho tich
¢6 yéu 16 nude ngoai.

+ Glay t& chimg minh noi cu tri dé xac dinh tham quyen ghi chu thay dbi ho
tich c6 yéu té nudc ngoai (trong giai doan Co s dit lidu québc gia vé dan cur va Co
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s& dir liéu ho tich dién tir toan quéc chua dugce xay dung xong va thuc hién thong
nhét trén toan qudc).

Trudng hop gui hé so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
¢6 chimg thuc cac gidy t& phai xudt trinh néu trén.

* Gidy 1o phdi ngp:

+ T& khai ghi vao So ho tich viéc khai sinh/T® khai ghi vao S5 ho tich viéc
khai ti/T¢ khai ghi vao S6 hé tich viéc nuéi con nudi/ T khai ghi vao S6 hé tich
50 viéc giam ho, nhin cha, me, con/Td khai ghi vao Sé hé tich cac viée hd tich
khac theo mau quy dinh.

+ Ban sao gidy t& chimg minh viéc ho tich da duoc giai quyét tai co quan cé
thim quyen cliia nudc ngoai.

+ Van ban uy quyén (duoc ching thuc) theo quy dinh cua phap luat trong
truong hop Uy quyén thuc hién viéc ghi chi. Trudng hop nguoi dugc uy quyén la
6ng, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh, chi, em rudt cua ngudi Gy quyén thi van ban
ay quyén khong phai chimg thuec.

* Luru y:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao dugc cp tir s gbe hodic
ban sao dugc chimg thyuc tir ban chinh thi ngu’m t1ep nhan hé so khong dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu nguoi y€u céu chi ndp ban chup va xuat trinh ban
chinh thi nguoi tiép nhén hé so klem tra, di chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chup xac nhén vé viée da d01 chiéu noi dung gidy to do, khong dugc yéu
céu ngudi di ding ky ndp ban sao gidy to do.

+ Don voi glay to xuét trinh khi dang ky hé tich, ngudi tiép nhén cé trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu voi thong tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai théng
tin dé luu trong hé so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong dugc yéu cau nép ban
sao hodc ban chup gidy t& do.

+ Glay to do co quan c6 thim quyén cuia nudc ngoai cp, cong chung hoac
xac nhan dé sir dung cho viéc ding ky hé tich tai Viét Nam phai duoc hgp phép
hoa lanh sy, trir truong hop dugc mien theo diéu udc quéc té ‘ma Vi¢t Nam la
thanh vién; gidy to bang tleng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong
chirmg ban dich hodc chirng thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cta phap luét.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dang, da hé so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luat hd tich, khong duge yéu cau ngudi déng ky hé tich
ndp thém gidy t& ma phap luat hd tich khong quy dinh phai ndp.

* 86 lwgng hé so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hé so, truong hop nhan hd so
sau 15 gio ma khong giai quyet dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tlep
theo. Trong truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyet khong qua 03 ngay
lam viéc.

- P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
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- Co quan thye hién thia tuc hanh chinh:

* Co quan co thdm quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dén cip huyén noi cu tri cia cdng dan Viét Nam ghi vao S
ho tich viéc khai sinh; giam h§; nhan cha, me, con; xéc dinh cha, me, con; nudi con
nudi; thay déi ho tich da duge giai quyet tai co quan cé thdm quyén cia nudc
ngoai.

+ Uy ban nhén dan cap huyén noi cu tru cua ngudi co trach nhiém khai tr
ghi vao S6 ho tich viéc khai tr da duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén cua
nudc ngoai.

* Co quan truc tlep thuc hién: Phong Tu phap cép huyén tham muu Chi
tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phoi hop: Khong.

- Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Trich luc ghi vao sb hé tich viéc khai
sinh/Trich luc ghi chu thay dbi ho tich (ban chinh).

- Lé phi: 75.000 dbng/mot truong hop dang ky.

Mién 1& phi h¢ tich vé dang ky ho tich cho ngudi thudc gia dinh c6 cong véi
cach mang; ngudi thugc hé nghéo; ngudi khuyet tat.
- Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dinh kém):

+ T& khai ghi vao s0 ho tich viéc khai sinh (ban hanh kém theo Théng tu s6
04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 ndm 2020 cua B$ Tu phap).

+ T& khai ghi vao sb hé tich viéc khai tir (ban hanh kém theo Théng tu s6
15/2015/TT-BTP ngay 16 thang 11 nam 2015 cta Bé Tu phap).

ot T& khai ghi vao s ho tich viéc nudi con nudi (ban hanh kém theo Thong
tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua Bé Tu phap).

+ To khai ghi chi viéc giam hg, nhén cha, me, con (ban hanh kém theo
Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua B6 Tu phap).

+ T& khai ghi chi thay dbi ho tich (ban hanh kém theo Théng tr sb
04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 ndm 2020 cua B$ Tu phap).
- Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.
- Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Ho tich sb 60/2014/QH13.

+ Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi hanh Luat Hb tich.

+ Thong tu s6 04/2020/TT- BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua B¢ Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cua Luit Ho tich va Nghi dinh s
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 di€u va bién phap thi hanh Luat Ho tich.
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+ Thong tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 ndm 2019 cua B9 Tai
chinh huéng din vé& phi va 1& phi thudc tham quyén quyét dinh cta Hoi dong nhén
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

+ Nghi quyét sb 19/2018/NQ-HDND ngay 07 thang 12 nam 2018 cua Hoi
ddng nhan dan tinh Séc Trang sira dbi, bd sung Nghi quyét sb 92/2016/NQ HDND
ngdy 09 thang 12 nim 2016 cia Hbi dong nhéan dén tinh Séc Tréng vé viéc ban
hanh quy dinh muc thu, ché db thu, ndp, quan ly va sir dung mot s6 loai phi, 1¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh Séc Trang.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tu do - Hanh phiuc

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI SINH

KAnh Ui )i s
-~ A A L A A
Ho, chir dém, tén NGWwoi YeU CAU: .....ooovivriiniiiiiiiiec e
INGT CU EET: @ 1ot e v e e e e s s e e tsae s esa s e b beseesesaa st eb s et naenene e st narens
Gidy t tly thAN: @) e e
Quan hé vai nguoi duge ghi vao So6 hd tich viéc khai sinh: . ..o
A . . Y x A . - A - 3 . . » A r e ~

Peé nghi co quan ghi vao So h tich viéc khai sinh cho ngudi o tén dwdi day:
Ho, chil @8m, t8N: ..o s
Ngay, thang, nam sinh: ......c.cccoevvnininininiiniennne. ghi bang chir.....cccovevniinnnn.
Gidgi tinh:i...ooooveiieenenn. Dan toc: .vveveevverevvenieee, Quoc tich: .o
N Lo 1131 4+ OO O PR
QUE QUAN: 1vieiieeeeienre sttt bbb en e ehese e s ea e e sttt st
Ho, chir dém, tén ngwdi Me: ..o
Nam sinh: @ .o DAN tOC: wovevvrrereenenns QUOC tHCh: e
INOT CU U@ ettt st e s st te s b e ss s st et es s b s enen e b enesebe e b entaese i bosenaes
Ho, chir dém, tén ngudi cha: ...
Nam sinh: @i DAN tOC: wvvvierenrereereenins QUOC tiCh: wovveveececeeeieeeiceeene,
INOT CU T @) ettt st ee et ettt s et st ea e s e et e st et s e sttt e e s es s ratenene
D3 dugc dang ky khai sinh tai® ..o
Giay khai sinh s6/9 .......ccoovvrrenre CAp NGAY..veveeenenes I [ e,

To6i cam doan nhitng néi dung khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém
trurde phap luét vé cam doan cua minh.

Lam tai: ......, ngay ...... thang ....... nam........

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi v ho, chit dém, tén)

Dé nghij cap ban sao Trich luc ghi vao S
tich viéc khai sinh®: C6 [_] Khong [
SO lugng:.......... ban
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Chu thich:

~ OGhirstén co quan ghi vao S hd tich viéc khai sinh

Vi du: Uy ban nhan dan quéan 1, thanh pho Hé Chi Minh

() Ghi theo noi dang ky thudng tri; néu khéng ¢6 noi dang ky thuong tra thi ghi
theo noi dang ky tam tru; truong hop khong c6 noi dang ky thuong tra va noi dang ky
tam tru thi ghi theo noi dang sinh song.

G) Ghi thong tin vé gidy to tuy than cla ngudi di déng ky. ghi rd s, co quan cép.
ngay cap ho chleu chiung minh nhan dén hodc gidy to hop 1¢ thay thé (Vi du: Chimg
minh nhan dan 56 001089123 do Cong an thanh pho Ha Noi cip ngay 20/10/2004).

) Ghi day du ngay, thang sinh clia cha, me (néu c4).

©) Ghi 1o tén co quan, tén quoc gia nudc ngoai da dang ky khai sinh.

6) Ghi s, ngay, thang, ndm co quan nudce ngoai cap Gidy khai sinh.

DPe nghi danh dau X vao 6 néu c6 yéu cdu cp ban sao va ghi ré sb lugng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1ap - Tw do - Hanh phie

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI TU

~ A A b ~ l
Ho, chir dém, tén nguwdi Yeu CAU: ...
INOT CU LT @)oottt s v et bbbttt sa R a e bbb s bbb

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Quan hé v&i nguol A8 Chet: ..o

A

Pé nghi co quan ghi vao S4 h tich viéc khai tir cho ngudi c6 tén dwéi ddy:
Ho, chilt d@m, t8N: ....ooiiiiiiiit e
Ngay, thang, n3m SINN: ..o

Gidi tinh:.oooeeeeeeecieeienen, Dan tOC: uvvieererneeereeciiireeneen Quoc tich: .o,

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

P chét vao luc: ..o g0 e phut, ngay .......... thang ........ NAM ....cc......
NGT CREE: oo eeee e bs e eb s s s
Nguyén nhéan CRBE. ettt a e

NEAY.ceevirerieiriiuneennns thang .............. DA .ooieiiereeereeee et eeeiee e sne e saae s e ns e e be s aeaas
Téi cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy 1a dung su that va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé cam doan cta minh.

Lamtai: ............... , ngay..... thang ...... nam ......
Nguwdi yéu cau
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

Pé nghi cap ban sao'®: Cé O,
Khong ]

...........................................







70

Cha thich:

V) Ghi rd tén co quan thuc hién ghi vao S5 hé tich viée khai tir.

) Ghi theo noi dang ky thudng tri; néu khong ¢ noi dang ky thudng trd thi ghi theo noi
déng ky tam trdi; truong hop khéng c6 noi dang ky thudng tra va noi dang ky tam tra thi ghi theo
noi dang sinh sbng.

) Ghi thong tin vé gidy td tiy than nhu: h¢ chiéu, chimg minh nhan dan hoic gidy to hop
1é thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan sé 00108912345 do Cong an thanh phé Ha Noi cap
ngay 20/10/2004).

“) Ghi 16 tén gidy t& hd tich duge co quan ¢6 thdm quyén nudc ngoai cép.

©) Ghi 16 tén co quan nude ngoa1 da dang ky khai tur.

© Pé nghi danh diu X vao 6 néu c6 yéu cdu cip ban sao va ghi rd sb lugng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Tw do - Hanh phie

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC NUOI CON NUOI

Kinh guri: (1o

o~ A A . e A A
Ho, chir dém, tén ngwdi YeU CAU:L .....ocooiiiiiiiiiiiii i
INOT CU T @)oottt a et ae e s e et e s e s e b e st et s bese e b e esees b b sabe e bebene e e

......................................................................................................................................

A - . * z A * *A A s A . . r A r e
Pé nghi co quan ghi vao So6 hd tich viée nudi con nudi cho ngudi co tén duoi
day:

Ho, chif @8m, t8N: ...
Ngay, thang, NAM SINN ..o
Giditinh:...ooooiieeeee e DAN tOC:.veeericreeereenreesve e Quoc tich:
NOE CU T @)oot et et e et et eee et esae s teae s eaeasateassnessesansesessebenbesee e e se st sbsas s snsaeneaen
Gidy khai sinh/Gidy to tly than: @i

La con nuéi cua:

Ho, chif dém, t8N ME: ..o
Ngay, thang, nam sinh: ... Dan tdc: .ovvveernernnnne Quéc tich: .vvieerernens
NOT G 0 @) oo e e et eeeee et et eseetetsttsseseseases b b e s saaesasbabesbe e ae e em b b sasstessrs et entssetanrnnnsens
Ho, chir dém, t8n Cha: ..o
Ngay, thang, ndm sinh: ......cccoeviinines Dan tdc: .ooveeivneenne. Québc tich: ..oeveerennns
NOT CU T @) oottt s st e b st ek e a b e s sb s es et saeae s shebesesbs b e bbb e bbb nneaans

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

CAp NEAY ..ovveee. thang ............... NAM ..veeevveeeeenee
Téi cam doan nhirng ndi dung khai trén ddy la ding sy that va chiu trach nhiém
truée phap luat vé cam doan ctia minh.
Lamtai: ......cc......., ngay ........ thang ..... ndm ...
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Dé nghi cip ban sao®: Co L, Khong ]
SH lugng:....... ban
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Chau thich:

‘) Ghi 14 tén co quan thuc hién ghi vao Sb hd tich viéc nudi con nudi.

@ Ghi theo noi dang ky thudng tri; néu khong c6 noi ding ky thuong tr thi ghi theo noi
dang ky tam trd; trudng hop khong ¢é noi dang ky thuong trd va noi diang ky tam tru thi ghi theo
noi dang sinh séng.

) Ghi thong tin vé gidy to tuy than nhu: ho chiéu, chirng minh nhan dan hoic gidy tor hop
1 thay thé (vi du: Ching minh nhan dan sb 00108912345 do Codng an thanh phd Ha Néi cip
ngay 20/10/2004).

@ Ghi rd tén gidy to chirng minh viéc nudi con nudi do co quan cé thdm quyén cua nudc
ngoai cap.

) Ghi rd tén co quan nudc ngoai da giai quyet viéc nudi con nudi.

© P& nghi danh diu X vao & néu ¢6 yéu cdu cdp ban sao va ghi 16 s luong.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI GHI VAO SO HOQ TICH VIEC GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON

KInh Uz (7ot
A~ A A N0 A l
Ho, chir dém, tén ngwdi YEu CAU: ...
NOT CU EET: @ ettt ettt et b e st et eb e es b st et s e b s s s sasne s st e b s snts

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

A

A o o n . oa (4
P& nghi co quan ghi vao S8 h{ tich Vige™ ..o
..................................................................... cho nguoi duéi day:

Ho, chil d8m, t8N: ...

Ngay, thang, NAM SINN: c.coiiiii s

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

HO, Chit dEm, TN} c..cuiiiiiiiiiiieie et s
Ngay, thang, NAM SINNI ..c.coii

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

Da dugc giai qUYEL theo © ...

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding sy théat va chiu trach nhiém
trude phap luat vé cam doan ctia minh.
Lamuai.............ngay ..... thang ..... nam ......
Nguoi yéu cau
(Ky, ghi r6 ho, chit dém, tén)

Dé nghi cdp ban sao®: C6 [J, Khong
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Chu thich: )

D Ghi rd tén co quan thuc hién ghi vao Sb h tich.

) Ghi theo noi dang ky thudng trit; néu khong c6 noi dang ky thuong trt thi ghi theo noti
dang ky tam tr; truong hop khong ¢é noi dang ky thuong tri va noi dang ky tam tra thi ghi theo
noi dang sinh song.

®) Ghi théng tin vé gidy t& ty than nhu: hd chiéu. ching minh nhén dan hozc gidy to

hop 1¢ thay thé (vi du: Chimg minh nhén dan sb 00108912345 do Céng an thanh phé Ha Noi cap
ngay 20/10/2004).

“) Ghi rd loai viéc ho tich da dugc giai quyét tai co quan c6 thim quyén cua nuée ngoai
(gidam h, nhan cha, me, con).

) Ghi r6 mébi quan hé: la cha/me/con/ngudi giam ho.

® Ghi 15 tén gidy t& ching minh sy kién hd tich da dugc co quan c6 thim quyén cua
nude ngodi cap.

(M Ghi 5 tén co quan nudc ngoai da giai quyét sur kién ho tich.

® Pé nghi danh diu X véao 6 néu c6 yéu cdu cép ban sao va ghi rd sb lugng.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

TG KHAI GHI VAO SO HO TICH CAC VIEC HQ TICH KHAC

Kinh gli: (1 e

-~ A N A A
Ho, chir dém, t&n ngudi YeU CAUI ...

N O CU U 2 oot e eatteeeaesassasasssaasasaanseesstseasesssssesesbeaerssea et asesbssssssaasasaseannsens

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

P& nghi co quan ghi vao S6 h§ tich Vie® .....ccc.cooviirminenns
cho nguoi co tén dwdi day:

Ho, chit dém, t8N: ..o
Ngay, thang, NAM SINN: oo s
Gidi tinh .o v, DN EOC: weereereerrerrerisesessesssssnsinsesans Quéc tich: wvvvrrrrereennn.

NOE CU L ) oo oot ev e e e e sseseseas e tesaaeesae e emeatens et sesesaasseasensessessenesassassssesenaesesnas

......................................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------

Toi cam doan nhirng ndi dung khai trén ddy la ding su thét va chiu trach nhi¢ém

trude phap luat vé cam doan ctia minh.

Lamtai: ........., ngay ........ thang ..... nam ......
Ngudi yéu ciu

Pé nghi cip ban sao™: Cé (], Khéng (K ght o6 hoy chit dém, tén)
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Chii thich:

‘D Ghi 15 1én co quan thuc hién ghi vao S hd tich.

@ Ghi theo noi dang ky thuong tra; néu khong 6 noi dang ky thuong trd thi ghi theo noi

dang ky tam tru truong hop khdng c6 noi ding ky thuong tri va noi dang ky tam tru thi ghi theo
noi dang sinh song.

© Ghi thong tin vé gidy t& tay than nhu: hd chiéu, chimg minh nhan dan hoic gidy to hop
1¢ thay thé (vi du: Chimng minh nhan dan sb 00108912345 do Coéng an thanh phd Ha Nai cap
ngay 20/10/2004).

“ Ghi rd loai viéc hd tich da ding ky (vi du: thay déi hé tich).

) Ghi 18 tén gidy t& ho tich dugce co quan ¢6 thdm quyén nuéce ngoai cap.
‘® Ghi 13 tén co quan nudc ngoai da dang ky su kién h tich.

) Pé nghj danh dau X vao 6 néu c yéu ciu cdp ban sao va ghi 5 sb luong.
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12. Thi tuc: Pang ky lai khai sinh co yéu t0 nwéc ngoai

- Trinh ty thyc hién:

+ Nguoi ¢6 yéu cau dang ky lai khai sinh nop hé so tai Bo phéan tiép nhan va
tra két qua thudc Van phong HDND&UBND cAp huyén c6 thdm quyén.

+ Nguoi tlep nhén c6 trach nhiém kiém tra toan bd hd so, dbi chleu thong tin
trong T¢ khai va tinh hop 1€ cua gidy to trong hd so do ngudi yéu cau ndp, xuét
trinh.

+ Néu hé so day du, hop I¢, _ngudi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong
do gh1 rd ngay, gio tra két qua; néu hé so chua day di, hoan thién thi hudng dan
ngudi ndp hd so bé sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé bd sung,
hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh van ban hudng dén, trong d6 néu rd loai
gidy to, ndi dung can bo sung, hoan thién, ky, ghi ré ho, chir dm, tén cia nguoi tiép
nhén.

+ Phong Tu phap tién hanh kiém tra, x4c minh hd so.

Trudng hop viéc dang ky khai sinh trudc day dugc thuc hién tai Uy ban
nhén dén cép xa hoac So Tu phap thi Phong Tu phép c6 van ban dé nghj Uy ban
nhén dan cép x&/S¢ Tu phap noi thyc hién viéc dang ky khai sinh trudc day kiém
tra, x4c minh vé viéc luu giir sd ho tich.

Sau khi nhén dugc van ban dé nghi, Uy ban nhén dan/Sé Tu phap da _dang
ky khai sinh trudc day tién hanh kiém tra, Xac minh va tra 10i bang van ban vé viéc
con luu giir hodc khong fuu gitr dugc s6 ho tich.

Truong hgp gidy to cua ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh khong c6 thong
tin chitng minh quan hé cha, me, con thi co quan ding ky hd tich c6 van ban dé
nghi co quan cong an co thdm quyén xac minh. Trudng horp co quan cong an tra 101
khdng co6 thong tin thi co quan dang ky ho tich cho ngudi yéu cau dang ky lai khai
sinh 1ap vin ban cam doan vé thong tin ca cha, me va xéc dinh ndi dung khai sinh
theo van ban cam doan.

+ Sau khi nhan duogc két qua xac minh vé viéc khong con luu giir dugc S6
h¢ tich tai noi da dang ky khai sinh hodc sau thoi han 20 ngay ké tir ngay gui van
ban yéu cau xac minh ma khdng nhén dugc van ban tra 16, néu thdy ho so day du,
chinh xac, ding quy dinh phap luét, Phong Tu phap bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan cép huyén xem xét, quyet dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhéan déan dong ¥
giai quyét thi ky cap Giay khai sinh cho ngudi yéu cau. Khi tra ket qua dang ky ho
tich, ngu'orl tra két qué c6 trach nhiém hudng din ngudi yéu cau dang ky hé tich
kiém tra ndi dung Gidy khai sinh va Sé ding ky khai sinh; cung nguoi di dang ky
lai khai sinh ky tén vao S6, cap 01 ban chinh Glay khai sinh cho nguoi dugc dang
ky lai khai sinh.

- Cach thirc thuc hién:

+ Nguoi ¢6 yéu cau dang ky lai khai sinh trire tiép thuc hién hoac Gy quyén
cho ngudi khac thuc hién viéc dang ky lai khai sinh.
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+ Ngudi thye hién viéc dang ky lai khai sinh ¢6 thé truc tlep ndp hd so tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua thugc Van phong HDND&UBND cap huyén c6 thim
quyén hoac giri ho so qua hé thdng buu chinh hodc giri hd so theo hé thong ding ky
ho tich truc tuyen

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Gidy to phai xudt trinh:
Hb chiéu hodc chimg minh nhén dan hodc thé cin cuéc cong dén hogc cac

glay t0 khac ¢ dan anh va thong tin cd nhén do co quan co tham quyén cép, con

gia trj sir dung dé chirng minh vé& nhén than cla ngudi cé yéu ciu dang ky lai khai
sinh.

Trudng horp gm hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chimg thyc cac gidy t& phai xuét trinh néu trén.

* Gidy to phéi ndp:

+ To khai dang ky lai khai sinh (theo mau), trong d6 ¢6 cam doan cia nguol
yéu cdu vé viéc da dang ky khai sinh nhung khong luu gilr dugc ban chinh Giay
khai sinh.

+ Ban sao toan bd hd so, gidy to cua ngudi yéu cau hoiac ho s0, gidy 0, tai
liéu khéac trong d6 c6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gbm:

. Ban sao Gidy khai sinh do co quan cé tham quyén cua Viét Nam cép (ban
sao dugc cong chimg, ching thuc hop I¢, ban sao duoc cap tir SO dang ky khai
sinh); ban chinh hodc ban sao gidy t ¢6 gid tri thay thé Gidy khai sinh duoc cip
trude nam 1945 & mién Béc va trude ndm 1975 & mién Nam.

. Trudng hop ngudi yéu cau khéng c6 gidy to néu trén thi phai nfp ban sao
gidy to do co quan c6 thim quyén clia Viét Nam cip ‘hop 1€ nhu: Glay chimg minh
nhén dan, Thé can cudc cong dan hodc Ho chiéu; S6 hé khau, S6 tam tri, gidy to
chimng minh vé noi cu tri; Bang tbt nghiép, Gidy chimng nhan, Chimg chi, Hoc ba,
ho so hoc tdp do co quan ¢ tham quyén cap hodc xac nhan; Gidy t& khéc ¢6 thong
tin vé ho, tén, ngay, thang, ndm sinh cua ca nhén.

Nguoi yéu cau dang ky lai khai sinh ¢ trach nhiém nop day di ban sao cac
gidy t& néu trén (néu cé) va phai cam doan da ndp du cac gidy to minh cé; chiu
trach nhiém, hé qua cda viéc cam doan khong dung su thét.

+ Vin ban iy quyén theo quy dinh cia phap luét trong trudong hO’p {y quyén
thuc hién viéc dang ky lai khai sinh. Truong hop nguéi dugc uy quyén la ong, ba,
cha, me, con, v, chong, anh, chi, em rudt cta nguol Uy quyeén thi van ban uy
quyén khong phai ching thuc.

* Luu y:

- Déi véi gidy t& ndp, xuét trinh:

+ Truong hop ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao duogc clp tir s6 gbc hodc
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi ngudi tiép nhén hd so khéng dugc yéu
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cau xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cdu chi ndp ban chyp va xuét trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhan hd so kidm tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky
vao ban chyp xac nhén vé viéc di d01 chiéu ndi dung giay t& dé, khong duoc yéu
cau ngudi di dang ky ndp ban sao gidy to do.

+ Péi vai glay t& xuit trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan cé trach
nhiém kiém tra, 601 chiéu vdi thong tin trong t& khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin d& luu trong ho so va tra lai cho nguoi xuat trinh, khong duogc yéu cau ndp ban
sao hodc ban chup gidy t& do.

+ Giéy to do co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai cap, cong chimg hodc
xac nhan dé sir dung cho viéc dang ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
hoa lanh sy, trir truong hop dugc mién theo diéu wdc quéc té ma Viét Nam la
thanh vién; gidy to bang tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong
ching ban dich hoic chimg thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luat.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhén dung, du hd so dang ky hd tich
theo quy dinh cua phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky hé tich
ndp thém gidy to ma phap luét ho tich khdng quy dinh phai nop.

- Trudng hop cho phép nguoi yéu cau dang ky hé tich 1ap vin ban cam doan
vé noi dung yéu cau dang ky ho tich thi co quan dang ky h¢ tich pha1 giai thich rd
cho ngudi 1dp van ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phép ly cta viéc cam doan
khong ding su that.

Co quan dédng ky hg tich tu choi glal quyét hoic dé nghi co quan ¢ tham
quyén hiy bo két qua dang ky hé tich, néu cé co so xac dinh ndi dung cam doan
khong dung su that.

* S8 lwgng ho so: 01 bd.

- Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc. Trudng hop phai c6 van ban xac minh
thi thoi han giai quyét khong qua 25 ngay.
- P6i twgng thue hién thia tuc hanh chinh: Cé nhén.
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh:

. Uy ban nhan dén cap huyén noi da dang ky khai sinh trudc day thuc hién
dang ky lai khai sinh.

Trucmg hop vigc khai sinh trude day dugc dang ky tai Uy ban nhén dan cp

x4 thi viéc dang ky lai khai sinh do Uy ban nhan dén cap huyén cép trén thuc hién.

. Trudng hop khai sinh trude day dugce dang ky tai Uy ban nhin dan cap tinh
hogc S¢ Tu phép thi viéc dang ky lai khai sinh do Uy ban nhan dan cip huyén noi
cu tri cua nguoi yéu cAu thuc hién; néu ngudi d6 khéng cur tri tai Viét Nam thi do
Uy ban nhan dén cap huyén noi cd try s& hién nay cua S& Tu phéap thuc hién.

+ Co quan trye ticp thuc hi¢n: Phong Tu phap tham muu Chu tich Uy ban
nhan dén cip huyén xem xét, quyet dinh.
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+ Co quan phon hgp: Uy ban nhan dan cap x&/S¢ Tu phap noi nguoi yéu
céu dang ky lai khai sinh d& dang ky khai sinh truéc ddy; Co quan céng an c6 tham

quyeén.
- Két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh).
- Lé phi (néu c6): 75.000 ddng (bay muoi lam nghin ddng).
Mién 1¢ phi h$ tich vé ding ky hé tich cho ngudi thude gia dinh c6 cong vai
cach mang; ngudi thude hd nghéo; ngudi khuyét tat.

- Tén miu don, miu t& khai (neu c6 va dinh kem): T¢ khai dang ky lai khai sinh
(ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua
B6 Tu phap).

- Yéu ciu, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh:

+ Cong dan Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai hodc ngudi nude ngoai da dang
ky khai sinh tai co quan c6 thdm quyén cta Viét Nam trude ngay 01 thang 01 nam
2016 nhung Sb dang ky khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh déu bj mét.

+ Ngudi ¢6 yéu ciu con séng tai thoi diém yéu cau dang ky lai khai sinh.

+ Ngudi yéu cdu ¢6 trach nhiém ndp day di ban sao gidy to, tai liéu c6 néi
dung lién quan dén viéc dang ky lai khai sinh.

- Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:
+ Luét Ho tich s6 60/2014/QH13.

+ Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11/2015 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

+ Thong tu so 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 ndm 2020 cua B$ Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/ND-CP ngay 16 15/11/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé didu
va bién phap thi hanh Luét Ho tich;

+ Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29 thangl1 ndm2019 cia B9 Tai chinh

huéng din vé phi va I¢ phi thugc thdm quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan
tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong;

+ Nghi quyét s6 19/2018/NQ-HPND ngay 07 thang 12 ndm2018 cuia Hoi
dong nhan dan tinh S6c Trang sira déi, bd sung Nghi quyét sb 92/2016/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 nim 2016 cua Hoi dong nhan dén tinh Séc Tréng vé vigc ban
hanh quy dinh murc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung mét so loai phi, 1¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh cta Hoi d6ng nhan dén tinh Soc Trang.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI PANG KY LAI KHAI SINH

Ho, chit dém, t&n Ui YeU CAUL ...ccviviviriieiie s
INOE CU LT ) ettt ee e s e st e e er et esa e s e eresbens et e st e s besme e eseer e et s be st eas st b s ab s e s aanbasaen

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Quan hé véi nguoi duge khai sinh: .
A - I ’ . . » N e r A LR A

Pé nghi co quan ding ky lai khai sinh cho nguoi cé tén duoi day:

Ho, chif 8m, t8N: ...coooiiiiiiie

Ngay, thang, ndm sinh: ... ghi bang chif: ..o,
Giditinh:...oocoeeees Dan toc: .eeeveeerveevreneneees QuOC tich: .o,
INOT SINNIM . ettt ettt s et es ettt s e st b b sb R e bbb en s
QUE QUANL «eeieeeiieniiten ettt e bbb
Ho, chir dém, t&n NEUOT ME: ..o s
NEAM $inh: @ DAN tOC:.vcuviververnee QUOC tich: weveveereeereereeeeeee,
NOT CU UL ) oottt et et e et et eseae b st es R e e e e b s b b emeaess st b ba bR e en s et ananes
Ho, chit dém, t&n nguoi chat.........o.ooiiic s
Nam sinh: @i DAan toC: . eveeerienene. QUOC tich: cuvivirerieeeeeeeeerece e
NOT CU I @) ettt s et st et ees et st e b eseae et e s e b e e bbb e s e s st sas s ebsas e snsa e enns
P dang Ky khai Sinh tai: (© ..o
Giay khai sinh s6: ... ,quyénso‘.......... ngay ...... /
.......... [oeiiiiiiinin,

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dung su that va da ndp du cac gidy
t& hién c6. Téi chiu trach nhiém trudce phap luat vé viéc cam doan ctia minh.
Lamtai: ............. , NGAY e thang ......... nam ..............
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ¥G ho, chir dém, tén)

pé nghi Cép ban sao'® Cé D Khong — eeeeeeeeseeesniiie

S& luong:.......ban
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Chu thich:
‘U Ghi rd tén co quan ding Ky lai khai sinh
@) Ghi theo noi dang ky thuong tri; néu khong c6 noi ding ky thudng tri thi ghi

theo noi ding ky tam trd; trudong hop khong c6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky
tam tra thi ghi theo noi dang sinh sOng.

©) Ghi thong tin vé gidy t tiy than cia nguoi di dang ky. ghi ro so co quan cip.
ngay cdp hd chleu chirng minh nhan dan hoac gidy to hop 1¢ thay thé (Vi du: Chimg
minh nhan dén s6 001089123 do Céng an thanh phd Ha Noi cap ngay 20/10/2004).

) Trudng hop sinh tai co SOy té thi ghi rd tén co SOy té va dia chi co s¢ y té do:
trudmg hop sinh ra ngodi co sé y té thi ghi dja danh cua 03 cap hanh chinh (xa. huyen tinh)
noi sinh ra; trudng hgp khong rd noi sinh ddy du thi chi ghi dia danh hanh chinh cap tinh.

) Ghi day du ngay, thang sinh cta cha, me (néu co).

® Ghi tén co quan da dang ky khai sinh trudc day.

M Chi khai trong trudng hop biét ro.

) Pé nghi danh ddu X vao 6 néu cé yéu cdu cdp ban sao va ghi 16 sb lugng.
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13. Tha tuc: Pang ky khai sinh ¢o yéu t6 nwée ngoai cho ngwoi da cb hd so,
gidy to ca nhin
- Trinh ty thyc hién:

+ Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh nop ho so tai Bo phan tlep nhén va tra
két qua thuéc Vin phong HDND&UBND chp huyén co thim quyén.

+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém kiém tra toan bd hd so, déi chleu théng tin
trong To khai va tinh hop 1€ cua gidy to trong hd so do nguoi yéu cau nop, XUAt
trinh.

+ Néu hé so day du, hop ¢, _nguoi tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong
do6 ghi rd ngay, gio tra két qua; néu hd so chua diy dd, hoan thién thi huong dan
ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khéng thé bo sung,
hoan thién hé so ngay thi phai lap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd loai
gidy t&, ndi dung cén béd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén cta ngudi tiép
nhan.

+ Phong Tu phap co van ban dé nghi Uy ban nhan dan cip xa noi ngudi co
yéu cu cu tri trude khi Xuat canh kiém tra, x4c minh vé viéc dang ky khai sinh
cla nguoil yéu cdu va viéc luu gilr s6 ho tich.

Sau khi nhan dugc vin ban dé nghi, Uy ban nhan dén noi nhan dugc yéu cau
xac minh tién hanh kiém tra, xac minh va tra 1i bing véan ban vé viéc ngudi yéu
cau da dugc dang ky khai sinh hay chua dugc déng ky khai sinh; viéc con luu giir
hoac khong luu gilr dugc sé hd tich.

Trudng hop gidy to cua ngudi yéu cau dang ky khai sinh khong c6 thong tin
chimg minh quan hé cha, me, con thi co quan dang ky ho tich c6 van ban dé nghi
co quan cdng an ¢O thdm quyén xac minh. Trudéng hop co quan_cdng an tra loi
khong c6 thong tin thi co quan dang ky ho tich cho ngudi yéu cau ding ky khai
sinh 14p vin ban cam doan vé thong tin cua cha, me va xac dinh ndi dung khai sinh
theo vin ban cam doan.

Sau khi nhan duoc két qua xac minh hodc sau thoi han 20 ngay ké tur ngay
gui van ban yéu cau xac minh ma khong nhan duge van ban tra 101, néu thiy hé so
day du, chinh xac, ding quy dinh phap luat, Phong Tu phap bao céao Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh. Truong hop Chu tich Uy ban nhan
dén dong y giai quyét thi ky Gidy khai sinh cap cho ngudi yéu cau; cong chic lam
cong tac h¢ tich ghi ndi dung khai sinh vao Sé ding ky khai sinh, huéng dan nguoi
yéu cau dang ky ho tich kiém tra n$i dung Glay khai sinh va Sé dang ky khai sinh,
cung nguoi di dang ky khai sinh ky tén vao S6.

- Cach thire thye hién:

+ Ngudi cd yéu cau ding ky khai sinh truc tiép thuc hién hoic ty quyén cho
ngudi khac thuc hién viéce dang ky khai sinh.

+ Ngudi thue hién viée dang ky khai sinh c6 thé truc tiép nop hé so tai Bo
phan tiép nhéan va tra két qua thude Van phong HDND&UBND cép huyén c6 tham
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quyén hoac guri ,h(‘”) so qua hé théng buu chinh hodc gui hd so qua hé théng dang ky
ho tich truc tuyén.
- Thanh phin, s6 lvgng hd so:
* Gidy to phai xudt trinh:
+ Ho chiéu hoic chimg minh nhan dan hoac thé cin cudc cbng dén hogc cac
gidy to khic c6 dan anh va thong tin cd nhan do co quan co tham quyén cép, con

gia tri str dung dé chimg minh vé& nhan than cla ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai
sinh (gidy to thy than).

+ Gidy to chimg minh noi cu tri truée khi xuét canh dé xac dinh thim quyén
déng ky khai sinh.

Trudng hop giri hd so qua hé thdng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
c6 chirng thuc cac gidy td phai xuat trinh néu trén.

* Gidy to phdi ndp:
+ T& khai dang ky khai sinh (theo mau).
+ Vin ban cam doan vé viéc chua dugc dang ky khat sinh.

+ Ban sao toan bé hd so, gidy to cua ngudi yéu cau hodc h6 SO, giéy to, tai
liéu khéc trong d6 c6 thong tin lién quan dén ndi dung khai sinh, gom Glay chimg
minh nhén dén, Thé cén cudc cong din hodc Ho chiéu; S6 hé khéu, Sé tam tru,
gidy to chimg minh vé noi cu tri; Bang t&t nghiép, Gidy ching nhén, Chimg chi,
Hoc ba, hé so hoc tap do co quan cé thdm quyén cép hodc xac nhén; Gidy t& khac
c6 thong tin vé ho, tén, ngay, thang, ndm sinh cuia cd nhéan.

. Ngudi yéu cdu ding ky khai sinh ¢6 trach nhiém nop day du ban sao cac
gidy t& néu trén (néu c6) va phai cam doan da ndp du cac giay t& minh ¢o; chiu
trach nhiém, hé qua cta viéc cam doan khong diing su that.

+ Van ban uy quyén (dugc ching thuc) theo quy dinh cua phap luat trong
truong hop uy quyén thyc hién vige dang ky khai sinh. Truong hop ngum dugc uy
quyén la d ong, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cua ngudi Uy quyén thi
van ban Gy quyén khéng phai chirng thuec.

* Luuy:

- Péi véi gidy to ndp, xuit trinh:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy to la ban sao dugc cip tir sb gbc hoic
ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhén hd so khdng dugc yéu
céu xut trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xut trinh ban
chinh thi nguoi tiép nhan hé so kiém tra, déi chiéu ban chup voi ban chinh va ky

vao ban chup x4c nhan vé viée da d01 chiéu ndi dung gidy to do, khong dugc yéu
cau ngudi di dang ky ndp ban sao gidy & do.

+ Déi voi glay to xuét trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan co trach
nhiém kiém tra, d6i chiéu voi théng tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé luu trong hd so va tra lai cho nguoi xuat trinh, khong dugc yéu cau ndp ban
sao hoac ban chup gidy to do.
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+ Giéy t& do co quan ¢ thdm quyén cia nudc ngoai cép, cong chimg hoic
x4c nhén dé sir dung cho viéc ding ky h¢ tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy, trir truong hop dugc mién theo diéu udc quéc té ma Viét Nam la
thanh vién; glay td& bang tiéng nudc ngoai phai duge dich ra tleng Viét va cong
chimg ban dich hoic chimng thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cta phap luat.

+ Ngudi tiép nhan cé trach nhiém tiép nhan dung, du hd so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luét hé tich, khong dugce yéu cau ngudi dang ky hé tich
ndp thém gidy to ma phap luét hd tich khong quy dinh phai ndp.

- Trudng hop cho phép ngudi yéu ciu dang ky h tich lap van ban cam doan
vé ndi dung yéu cau dang ky h¢ tich thi co quan dang ky hd tich phai giai thich rd
cho nguai 1ap van ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phap 1y cla viéc cam doan
khong dung su that.

Co quan déng ky h¢ tich tir chbi giai quyét hoic dé nghj co quan cé tham
quyén huy b két qua dang ky ho tich, néu cé co s¢ xac dinh néi dung cam doan
khéng ding su that.

* $6 leong ho so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc; truong hop phai xac minh thi théi han
giai quyet khong qua 25 ngay.
- Dbi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan.
- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Co quan ci thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén noi cu
trd trude khi xudt canh ctia ngudi c¢é yéu cau dang ky khai sinh.

+ Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap tham muu Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

+ Co quan phéi hop: Uy ban nhan dan cap xa noi nguoi yéu ciu dang ky
khai sinh cu trt trude khi xuét canh; Co quan cong an cd thdm quyén.

- Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh: Gidy khai sinh (ban chinh).
- Lé phi (néu cé): 75.000 dong (bay muoi lim nghin dong).

Mién 1é phi hé tich cho ngudi thue gia dinh c6 cong voi cach mang; nguoi
thudc ho nghéo; ngudi khuyét tat.
- Tén méu don, miu to khai (néu c6 va dinh kém): TG khai dang ky khai sinh
(ban hanh kém theo Thong tu so 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua
B Tu phép)

- Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh: Nguon Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoa1 chua dugce dang ky khai sinh tai co quan cé tham quyén Viét Nam, co
hé so, giay to ca nhan (ban chinh hoac ban sao dugc ching thuc hop 1€) nhu: glay
td tuy than; SO ho khau; S6 tam tr; gxay to khac do co quan nha nudc co tham quyén
ctia Viét Nam cdp trong do co ghi noi sinh tai Viét Nam.

- Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:
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+ Luat Ho tich s6 60/2014/QH13.

+ Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

+ Théng tu s6 04/2020/TT- BTP ngay 28 thang 5 ndm 2020 ctia B§ Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Hg tich.

+ Thong tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang, 11 nam 2019 cua B§ Tai
chinh huéng dan ve phi va 1€ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Héi déng nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung vong.

+ Nghi quyét sé 19/2018/NQ-HDND ngay 07 thang 12 nam 2018 cua Hoi
dong nhén dan tinh S6c Trang sira ddi, bd sung Nghi quyét s6 92/2016/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 nam 2016 cua Hoi ddng nhan dan tinh Séc Trang vé viéc ban
hanh quy dinh muc thy, ché do thu, ndp, quan ly va su dung mot s6 loai phi, I¢ phi
thudc thim quyén quyét dinh cta Hoi dong nhan dan tinh Séc Tring.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY KHAI SINH

KINh GUE: et
~ A A e A A
Ho, chir dém, t&n ngudi YEU CAUS ..ot
N CU T )ttt bbb R bbb R bbb bbb
Gidy t0 thy thAN: B) e
Quan hé véi ngudi duge khai sinh: .. veenes
A . - ’ e e 3 e re A

Pé nghi co quan ding ky khai sinh cho nguoi dudi day:

Ho, chit d8m, t8I0:...ooovieiiiceiieiere e
Ngay, thang, ndm sinh: ... weghi bang chit:
Gidi tinh:eeiieeenes DAN tOC . ncveecerieie e Quoc tich: ............. eeenens vreereeenreens
N OT ST 4 ettt eeee et eees e e s basesese b st eeesesne st e b b e st e h e e eae st et ea bt tes R n et
QUE QUAN: ..o S OO TP OTTRROPOTP
Ho, chir dém, t&n nguoi me: ..., e veeeerrene e tens
NAM SINNE e Dan tOC:..ccvievernennene. Quadc tich: ...........
O CU T @) oot e et et ebs e s s e s e sb b e saebe e s b b s e s e ben b b e b easas s st na s nbenes et
Ho, chir dém, t&n nguwdi cha: ...
NAM SINH: O, DAN tdC:.cviuirinraernnes Qudc tich: ............
NOT CU T @) ettt eset s bbb e et

T6i cam doan ndi dung dé nghi ding ky khai sinh trén déy la ding su thét, dugc su
thoa thudn nhét tri cua cac bén lién quan theo quy dinh phéap luat.
T6i chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé nédi dung cam doan cua minh.
Lamtai: ............o...... , NGAY ... thang ....... nam .............
Ngudi yéu cau
(Ky, ghi r6 ho, chit dém, tén)

D& nghi cap ban sao'®: Co L, Khong ]
SO luong:....... ban
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Chu thich:

(M Ghi rd tén co quan ding ky khai sinh.

2) Ghi theo noi dang ky thuong tra: néu khong ¢6 noi dang ky thuong tra thi ghi
theo noi dang ky tam tri: truong hop khong ¢6 noi dang ky thuong tri va noi dang ky
tam tru thi ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi thong tin vé gidy to thy than cua nguoi di ding ky, ghi rd so co quan cap,
ngay cip hd chleu ching minh nhan dan hoac gidy to hop 1¢ thay thé (Vi du: Chung
minh nhén dén s6 001089123 do Cong an thanh phé Ha Néi cdp ngay 20/10/2014).

) Trudmg hop sinh tai co sd y té thi ghi rd (én co s¢ y t& va va dia chi tru s¢ co sé v té do.

Vi du: - Bénh vién Phu san Ha Ni. duong La Thanh. phuong Ngoc Khanh, quan
Ba Dinh, Ha N¢i

- Tramy té x3 Pinh Bang, huyén Tur Son. tinh Bic Ninh.

Trudng hep sinh ra ngodi co s& y té thi ghi dia danh caa 03 cdp hanh chinh (xa.
huyén, tinh), noi sinh ra.

Vi du: x3 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Bic Ninh.

) Ghi diy dii ngay, thang sinh cta cha. me (néu ¢o).

) P& nghij danh ddu X vao 6 néu ¢o yéu chu cdp ban sao va ghi r sé luong.
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14. Thi tuc: Pang ky lai két hon cé yéu t0 nwée ngoai

- Trinh tu thwc hién:

+ Ngudi c6 yéu cau dang ky lai két hon ndp hé so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua thugc Van phong HDND&UBND cép huyén ¢é thim quyén.

+ Nguon tiép nhén co trach nhiém klem tra ngay toan bd hd so, xdc dinh tinh
hop 1€ cua gidy to trong hé so do ngudi yéu cau ndp, xuét trinh; dbi chiéu théng tin
trong To khai vdi giay to trong ho so.

+ Néu hé so day du. hop I¢, _nguoi tlep nhén hd so viét glay tiép nhan, trong
do ghl rd ngay, gio tra két qua; néu hé so chua diy du, hoan thién thi hudng dan
nguoi ndp ho so bo sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khong thé b sung,
hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh van ban hudéng dan, trong d6 néu rd loai
gidy to, ndi dung can bo sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén clia nguoi tiép
nhan.

+ Sau khi tiép nhan hé so, Phong Tu phap kiém tra, xdc minh ho so.

Truong hop viéc dang ky két hon trude day thuc hién tai Uy ban nhén dan
cap x3 hodc So Tu phap thi Phong Tu phap c6 vén ban dé nghl Uy ban nhan dan
cap x3/S& Tu phéap noi ding ky két hon trudc day kiém tra, x4c minh vé viée luu
gl S ho tich.

Sau khi nhan duoc van ban de nghi, S0 Tu phap/Uy ban nhan dan cép xa
tién hanh kiém tra, xac minh va tra 1oi bang vin ban vé viéc con luu gilr hoac
khong luu git duoc S6 ho tich.

Sau khi nhan dugc két qua xac minh vé viée khong con luu glu duoc S6 ho
tich tai noi dé dang ky két hon hodc sau thai han 20 ngay ke tir ngay gui vén ban
yéu ciu xac minh ma khéng nhéan dugc van ban tra 101, néu thiy ho so day du,
chinh xac, dung quy dinh phap luat, Phong Tu phap bao cdo Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyén xem xeét, quyét dinh. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan dén dong y
giai quyet thi ky 02 Gidy chtmg nhan két hon cap cho ngudi c6 yéu céu.

+ Phong Tu phap t6 chire trao Gidy ching nhén két hon cho hai bén nam,
nir; cong chirc lam cong tac ho tich ghi viéc két hon vao S6 dang ky két hon, cong
chuc lam cong tac ho tich hudng dan hai bén nam, nir kiém tra ndi dung trong Gidy
ching nhén két hon va So6 dang ky két hon, néu hai bén thiy noi dung ding, phu
hop voi hd so ding ky két hon thi cong chire lam cong tac hd tich cung hai bén
nam, nit ky tén vao So6; hai bén nam, nir ciing ky vao Giay ching nhan két hon.

*Luuy:

- Déi véi gidy to nop, xuét trinh:

+ Truong hgp ngudi yéu céu nop gidy to la ban sao dugc cp tir sd gbc hoic
ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi nguoi tiép nhén hd so khéng dugc yéu

ciu xuét trinh ban chinh; néu nguoi yéu cau chi ndp ban chup va xut trinh ban
chinh thi nguoi tiép nhan hé so kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky
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vao ban chup xac nhan vé viéc da dm chidu ndi dung gidy 1o do, khong dugc yéu
cau nguai di ding ky ndp ban sao gidy 1o do.

+ Dbi voi glay t& xuét trinh khi diang ky ho tich, nguoi tiép nhén c6 trach
nhiém kiém tra, 0‘01 chiéu véi thong tin trong t¢ khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé luu trong hd so va tra lai cho nguoi xudt trinh, khéng duoc yéu cau ndp ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Glay t& do co quan ¢6 thim quyén cua nudc ngoai cap, cong chung hodc
xac nhan dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hgp phap
hoa lanh sy, trir truong hop duge mién theo diéu wdc quéc té ‘ma Viét Nam la
thanh vién; gidy to bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong
chirng ban dich hodc chirng thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cia phap luét.

+ Ngudi tlep nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung,, di ho so dang ky hd tich
theo quy dinh cua phap luat hé tich, khong dugc yéu cau nguoi dang ky hd tich
nop thém glay to ma phép luat hé tich khong quy dinh phai ndp.

- Cach thire thyre hién: Ngudi c6 yéu cdu dang ky lai két hon phai truc tiép ngp
hé so tai B phan tlep nhan va tra két qua thude Vin phong HDND&UBND cap
huyén ¢ thim quyén (bé€n nam hodc bén nit ¢c6 thé truc tiép ndp hd so ma khong
can co6 van ban uy quyeén cua bén con lai).

- Thanh phin, s6 lvgng hé so:
* Gidy to phdi xudt trinh:

Ho chiéu hoac ching minh nhan dan hodc thé can cudc cong dan hodc cac
gidy to khac c¢6 dan anh va théng tin ¢4 nhén do co quan ¢6 thAm quyen clp, con
gia tri str dung dé chimg minh vé nhan than cua ca hai bén c6 yéu cdu dang ky lai
két hon.

* Gidy to phai nop:
+ T& khai dang ky lai két héon (theo mau).

+ Ban sao Gidy chimg nhén két hon duoc cap tr ude day. Néu khdng c6 ban
sao Gidy chimg nhén két hén thi ndp ban sao hé so, gidy to ca nhan cé céc théng
tin lién quan dén nodi dung dang ky két hon.

* S leong hé so: 01 bd

- Théi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc; trudng hop phai xac minh thi thoi han
giai quyéet khong qua 25 ngay.

- Doi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
* Co quan cé thim quyén quyér dinh:
+ Uy ban nhan dan cip huyén noi da dang ky két hon truée day.

+ Trudng hop viée két hén trude day dugc dang ky tai Uy ban nhén dén cép
xa thi viéc ding ky lai do Uy ban nhan déan cdp huyén cap trén thuc hién.
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+ Truong hop vice két hon trude day duoc ding ky tai Uy ban nhan dan cap
tinh hodc S& Tu phép thi viéc dang ky lai do Uy ban nhéan dan cap huyén noi cu tri
ciia ngudi yéu cau thuc hién; néu ngudi dé khong cu tra tai Viét Nam thi do Uy
ban nhén déan cdp huyén noi cé tru s& hién nay cia S¢ Tu phap thuc hién.

* Co quan tryc nep thuc hi¢gn: Phong Tu phap cép huyén tham muu Chu
tich Uy ban nhén déan cap huyén xem xét, quyét dinh.

* Co quan phoi hop: Uy ban nhan dén cip x3/S& Tu phap noi ding ky két
hén trudc day.

- Ket qua giai quvet tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan két hén (ban chinh),
mdi bén vg, chéng 01 ban.

- Lé phi (néu c6): 1.500.000 dong (mot tri¢u, ndm trdm nghin dong).

Mién 1é phl ho tich vé dang ky ho tich cho ngudi thude gia dinh ¢6 cong véi
cach mang; ngudi thudc hd nghéo; nguai khuyét tat.

- Tén miu don, mau to khai (pcu ¢6 va dinh kém): T& khai dang ky lai két hén
(ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 ndm 2020 cua
B Tu phap).

- Yéu cAu, diéu kién thye hi¢n thii tuc hanh chinh:

+ Viée két hon da dugc déng ky tai co quan ¢6 thdm quyén cla Viét Nam
trude ngay 01/01/2016 nhung S6 dang ky két hon va ban chinh Gidy chimg nhén
két hon déu bi mat.

+ Ca hai bén yéu cau dang ky két hén con séng vao thoi diém yéu cau dang
ky lai két hon.
- Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Ludt Ho tich sb 60/2014/QH13.

+ Luat Hon nhén va gia dinh 2014.

+ Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 Didu va bién phép thi hanh Luat H9 tich.

+ Thong tu s6 04/2020/TT-B’ [P ngay 28 thang 5 ndm 2020 cua B4 Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngdy 15 thang 11 ndm 2015 caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

+ Théng tu so 85/2019/TT-BTC ngay 29 thang 11 nam 2019 cua Bj Tai

chinh hudng dan vé phi va 1é phi thudc tham quyén quyét dinh cia Héi dong nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

+ Nghi quyét s6 19/2018/NQ-11DND ngay 07 thang 12 ndm 2018 cua Hoi
déng nhan dan tinh Séc Trang sia doi, bo sung Nghi quyét sb 92/2016/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 nam 2016 cua Hoi dbng nhan dan tinh Séc Trang vé viéc ban
hanh quy dinh mic thu, ché dé thu, ndp, quan ly va s dung mét s6 loai phi, 1€ phi
thudc tham quyén quyét dinh cua Hoéi dong nhan dan tinh Séc Trang.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Ty do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY LAI KET HON

Ho, chir dém, t&n nguwdi YU CAU: ......ccocoooiriiicceeeeee e,
NOT CU T PVttt st en e seees

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................................................................

D& nghj co quan ding ky lai két hon theo ndi dung duwéi day:

Ho, chit dém, t&n A V@i ..o
Ngay, thang, n8m SINh: ..o s
DAN 10C: wevvvvvererivrireenmenresiesessses s QUOE tCh: .o seiieeesesse s
NOT CU IR ettt n s ten e

......................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay, thang, nd8m sinh: ... e
DA tOC: covereieriireerereee e Quoc tich: s
NOT CU LRI ettt s et es et ettt st ense e s e s seneeanoes

......................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dung sy that va chiu trach nhiém
trude phap ludt vé cam doan cua minh.
Lamztai: ................, ngay .......... thang ....... nam.............
Ngudi yéu cau
. . Ky, ghi ro ho, chit dém, tén
Dé nghi cip ban sao'®: C6 O, Khéng L] (Ky. g ‘ ' )

------------------------------------
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Chui thich:
(Y Ghi ré tén co quan dang ky lai két hén.
@ Ghi theo noi dang ky thuong tri; néu khéng c6 noi dang ky thuong tri thi ghi theo noi
dang ky tam trﬁ‘; trudmg hop khéng ¢6 noi dang ky thudng tri va noi déng ky tam tru thi ghi theo
noi dang sinh song.

3 Ghi théng tin vé gidy t& ty than nhu: ho chiéu. ching minh nhan dan hodc glay to hop
1é thay thé (vi du: Chirng minh nhén dén 56 001089123 do Cong an thanh phd Ha Noi cap ngay
20/10/2004).

%) Ghi 6 tén co quan da dang ky két hon trudc day.
%) Chi khai trong truomg hop biét 3.
6) P& nghi danh ddu X vao 6 néu ¢6 yéu ciu cip ban sao va ghi rd sb luong.
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15. Thi tuc: Ping Ky lai khai tir c6 yéu t6 nwéc ngoai

- Trinh ty thyc hién:

+ Ngudi c6 yéu cu dang ky lai khai tir nop hd so tai Bd phan tiép nhéan va
tra két qua thudc Vian phong HDND& UBND cép huyén cé tham quyén.

+ Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém klem tra ngay toan bd hé so, xac dinh tinh
hop 1€ cua giay to trong hé so do ngudi yéu cau ndp, xuat trinh; déi chiéu thong tin
trong T& khai v6i gidy to trong hé so.

+ Néu hé so diy du, hop 16, _nguai tiép nhan hé so viét gidy tiép nhan, trong
do ghi rd ngay, gid tra két qua; néu hd so chua diy du, hoan thién thi hudng dan
nguoi ndp ho so bd sung, hoan thién theo quy dinh; truong hop khéng thé b sung,
hoan thién hd so ngay thi phai 1ap thanh vin ban huéng dan, trong d6 néu rd loai
gidy t&, ndi dung can bd sung, hoan thién, ky, ghi rd ho, chir dém, tén ctia ngudi tlep
nhén.

+ Sau khi tlep nhan hé so, Phong Tu phap kiém tra hd so, tién hanh xéac
minh (néu thay can thiét).

+ Sau khi kiém tra, xac minh, néu thiy théng tin khai tir day du, chinh xac,
vigc déng ky lai khai tir dang phdp ludt thi Phong Tu phép bao cao Chi tich Uy
ban nhéan dén cap huyén xem xét, quyét dinh. Trudng hop Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén dong y giai quyet thi ky Trich luc khai tur cap cho nguoi c6 yéu céu;
cdng chirc lam cdng tac hé tich ghx vao Sb diang ky khai t, hutng din ngudi yéu
cau ding ky ho tich kiém tra noi dung Trich luc khai tir va S6 dang ky khai tur,
cung nguoi di dang ky lai khai ti ky vao S6.

- Cach thirc thuc hién:
+ Ngudi ¢6 yéu cau dang ky lai khai tr truc tiép thuc hién hodc ly quyén
cho nguoi khac thuc hién dang ky lai khai ur.

+ Nguoi thyc hién viéc dang ky lai khai tir c6 thé truc tiép nép hé so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thudc Van phong HDND& UBND cép huyén c6 thim
quyén hoic giri hé so qua hé théng buu chinh.

- Thanh phin, sb lwong hd so:

* Gidy to phai xudt trinh:

+ H6 chiéu hodc chimg minh nhan dan hodc thé cin cude <6ng dan hodc cac
glay to khac ¢6 dan anh va théng tin cé nhén do co quan co tham quyén cap, con

gia tri str dung dé chitng minh vé nhan than cia ngudi ¢6 yéu ciu dang ky lai khai
tu.

Truong hop g hd so qua hé théng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
co chung thuc gidy to néu trén.

* Gidy to phdi ngp:

+ T& khai dang ky lai khai tr (theo mau).
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+ Ban sao Giay ching ti truge day duoc cip hop 1&. Néu khong cd ban sao
Gidy ch\mg tir trude day duogc cap hop 1€ thi ndp ban sao hé so, gidy to lién quan
c6 ndi dung chirng minh su kién chét.

+ Vian ban uy quyén theo quy dinh cua phép luét trong truong hop ty quyén
thuc hién déng ky lai khai tu. Truong hop ngudi duge uy quyén la 6ng, ba, cha,
me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cua ngudi uy quyén thi van ban dy quyen
khong phai ching thurc.

* Luu y:

- Déi vai giay to nop. xuat trinh:

+ Trudng hop ngudi yéu cau nop giay tor la ban sao dugc cép tir s6 gbc hoac
ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi nguoi txep nhan hé so khong dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va Xuat trinh ban
chinh thi ngudi tiép nhéan hé so klem tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va ky

vao ban chup xac nhan vé viéc da d01 chiéu néi dung gidy t& dé, khong duge yéu
cau ngudi di dang k} ndp ban sao gidy & do.

+ Di véi gidy to xuat trinh khi dang ky ho tich, ngudi tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra, doi chiéu véi thong tin trong to khai, chup lai hodc ghi lai thong
tin dé luu trong hd so va tra lai cho ngudi xuat trinh, khong duoc yéu cau ndp ban
sao hodc ban chup gidy to do.

+ Giéy to do co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai cip, cong chimg hodc
x4c nhan dé su dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap
héa lanh sy, trir truong hop duge micn theo diéu ude qubc té 'ma Viét Nam la
thanh vién; gidy to bing tiéng nudc ngoai phal dugc dich ra tiéng Viét va cong
ching ban dich hosc ching thuc chir ky ngudi dich theo quy dinh cua phap luét.

+ Ngudi tiép nhan c6 trach nhi¢m tiép nhén ding, dd hd so dang ky ho tich
theo quy dinh cua phap luat ho tich, khong dugc yéu cau ngudi ding ky hd tich
ndp thém gidy t& ma phap luat ho tich khong quy dinh phai ndp.

* $6 lirong hé so: 01 bo.

- Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc; truong hop phai tién hanh xac minh thi
thdi han khong qua 10 ngay lam viéc.

- Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

* Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan cap huyén noi dang ky khai tir cho nguoi nudc ngoai,
céng dan Viét Nam dinh cu tai nudc ngoai trude day thuc hién viée ding ky lai
khai tur.

+ Truong hop viéc dang ky khai tr trude day thuc hién tai Uy ban nhan déan
cép xa thi Uy ban nhan dan cap huyén cap trén thuc hién dang ky lai khai tir,

+ Truong hop viéc dang ky khai tu trude day thuc hién tai Uy ban nhan dan
cap tinh hoac S¢ Tu phap thi Uy ban nhan déan cap huyén noi cu tri cia ngudi yéu
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cau thuc hién; néu nguon yéu cau khéng cu trii tai Viét Nam thi Uy ban nhan dan
cap huyén noi 6 tru s& hién nay cua So Tu phép thuc hién déng ky lai khai tur.

+ Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap cap huyén tham
muu Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén xem xét, quyét dinh.

+ Co quan phéi hgp: Khong.
- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh: Trich luc khai tir (ban chinh).
- Lé phi (néu c6): 75.000 df“mg (bay muoi lam nghin dong).

Mién 1¢ phl ho tich vé dang ky hé tich cho ngudi thuge gia dinh ¢6 cong vai
cach mang; ngudi thudc hd nghéo; ngudi khuyét tat.

- Tén mau don, miu to khai (mu ¢ va dinh kem): T khai dang ky lai khai tr
(ban hanh kém theo Théng tu so 04/2020/1°1-B'T'P ngay 28 thang 5 nim 2020 cta
B Tu phap).

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh: Viéc khai t& cia cong dan
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai hodc clia nguoi nude ngoai da dang ky tai co quan

c6 thdm quyén cita Viét Nam trude ngay 01 thang 01 nam 2016 nhung S dang ky
khai tir va ban chinh Gidy ching tir déu bi mAt.

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
+ Luét Hé tich s6 60/2014/QH13.

+ Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phap thi hanh Ludt H9 tich.

+ Thong tu s6 04/2020/TT-B TP ngay 28 thang 5 ndm 2020 cua B6 Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s0
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich.

+ Thong tur so 85/2019/1TT-BTC ngay 29 thang 11 ndm 2019 cua Bo Tai
chinh hudng dan vé phi va 1 phi thuoc thim quyén quyét dinh cua Hoi ddng nhan
dan tinh, thanh phé tryc thude Trung uong.

+ Nghi quyét sé 19/2018/NQ-HDND ngay 07 thang 12 ndm 2018 cua Hoi
dong nhén dan tinh S6¢ Trang stra doi. bd sung Nghi quyét sb 92/2016/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 ndm 2016 cua Hoi ddng nhan déan tinh Séc Trang vé vigc ban
hanh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va su dung mét so loai phi, 1€ phi
thudc thdm quyén quyét dinh cta 1oi ddng nhan dan tinh Séc Trang.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tu do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY LAI KHAI TU

-~ A A v A A
Ho, chir dém, tén nguoi YEu CAUL ..o
NOT CU T @) et es et s s s st sttt st sa e a s b e

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

Quan hé VEi NEUTT A8 ChEL: ..o
Pé nghi co quan ding ky lai khai tir cho nguai c6 tén dudi day:

Ho, chilt @8M, tRN2 ..ovoiviiieeeee e
Ngdy, thang, nAM SINR: oo
Gidi tinh: e DAN LOC: oveveeeerree e, QUOC HICh: wverveeeerevereereeeenieseeeses

......................................................................................................................................

bi chét vao lac: .................. gio ...e... phut, ngay .......... thang ........ nam ............
NOT G wevvtieeeeeee et eet e eteeereeetreeaeeeseeesbeeas e et eeae et b een s e s bt e s ae e e smaesaeesbeeasaesssanan s s et et ne

......................................................................................................................................

Nguyén nhan chet:™) ... e e e,

(6)

T6i cam doan nhirng ndi dung khai trén day 1a ding sy that va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé cam doan cua minh.
Lam tqi: oo , ngay .... thang .... nam ........
Nguwdi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

Dé nghi cdp ban sao”: Co [J. Khong __

Sé luong:....... ban e
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Cha thich:

‘Y Ghi rd tén co quan dang ky lai khai w.

@) Ghi theo noi dang ky thudng tri: néu khong ¢o noi dang ky thudng trii thi ghi theo noi
dang ky tam tri; trudng hop khong ¢6 noi dang Ky thudng trd va noi dang ky tam tra thi ghi theo
noi dang sinh song.

@ Ghi thong tin vé gify to tiy thin nhu: ho chidu. chimg minh nhén dén hogc giéyl to hop
1é thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh phé Ha Noi cap ngay
20/10/2004).

“ Trugmg hop chua xéac dinh duoc thi dé udng.

) Ghi 15 tén co quan da dang ky khai tr trude ddy.

) Chi khai trong trudmg hop biét rd.

" Pé nghi danh ddu X vao 6 néu ¢6 véu chu cdp ban sao va ghi rd sd luong.
















