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-------
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	Số: 2088/QĐ-UBND
	Quảng Bình, ngày 01 tháng 08 năm 2022


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT SỬA ĐỔI QUY TRÌNH THỰC HIỆN DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN ĐỐI VỚI THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC LÝ LỊCH TƯ PHÁP THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH QUẢNG BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019; 
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 45/2020/NĐ-CP ngày 08/4/2020 của Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính trên môi trường điện tử;

Căn cứ Nghị định số 42/2022/NĐ-CP ngày 24/6/2022 của Chính phủ quy định về việc cung cấp thông tin và dịch vụ công trực tuyến của cơ quan nhà nước trên môi trường mạng;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 21/2019/QĐ-UBND ngày 10/7/2019 của UBND tỉnh ban hành Quy chế xây dựng và quản lý, vận hành, khai thác, sử dụng Cổng dịch vụ công và Hệ thống thông tin một cửa điện tử tỉnh Quảng Bình;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 1918/TTr-STP ngày 15/7/2022 và đề nghị của Chánh Văn phòng UBND tỉnh. 

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt sửa đổi kèm theo Quyết định này sáu (06) quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến đối với thủ tục hành chính trong lĩnh vực Lý lịch tư pháp thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp tỉnh Quảng Bình.
Điều 2. Trên cơ sở dịch vụ công trực tuyến đã được phê duyệt, trong thời hạn 02 tháng kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực thi hành, Sở Tư pháp, Sở Thông tin và Truyền thông theo chức năng, nhiệm vụ được giao có trách nhiệm phối hợp tổ chức xây dựng, chạy thử nghiệm, hoàn thiện các dịch vụ công trực tuyến trên Cổng dịch vụ công của tỉnh và tích hợp lên Cổng dịch vụ công Quốc gia; đảm bảo đáp ứng các yêu cầu theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP, Nghị định số 45/2020/NĐ-CP, Quyết định số 21/2019/QĐ-UBND và các văn bản quy phạm pháp luật có liên quan. Trong đó:

1. Căn cứ vào mức độ bảo đảm an toàn của các giải pháp xác thực danh tính điện tử tổ chức, cá nhân trên Chức năng đăng ký, đăng nhập tài khoản của Cổng dịch vụ công Quốc gia được tích hợp, kết nối với Cổng dịch vụ công của tỉnh để lựa chọn, xác định phương thức xác thực điện tử bằng tài khoản đăng ký, đăng nhập hoặc thực hiện ký số hoặc bằng giải pháp xác thực khác đối với biểu mẫu điện tử (e-form), hồ sơ bản điện tử (file) theo quy định tại Điều 8 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP; đồng thời đăng tải, hướng dẫn cụ thể cho tổ chức, cá nhân ngay trên dịch vụ công trực tuyến được cung cấp.

2. Xây dựng mẫu kết quả thủ tục hành chính (TTHC) bản điện tử để trả kết quả bản điện tử cho tổ chức, cá nhân tại Kho quản lý dữ liệu điện tử của tổ chức, cá nhân theo quy định tại Điều 14 và Điều 16 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP. 

3. Đăng tải số điện thoại và hộp thư điện tử của đơn vị đầu mối thuộc Sở Tư pháp kèm theo từng dịch vụ công trực tuyến được cung cấp để tổ chức, cá nhân liên hệ khi cần được hướng dẫn, hỗ trợ.

Điều 3. Sở Tư pháp có trách nhiệm:

1. Áp dụng quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến được phê duyệt tại Quyết định này thay cho quy trình nội bộ trong giải quyết TTHC đã được cơ quan có thẩm quyền ban hành theo hướng dẫn tại Công văn số 1388/UBND-KSTT ngày 20/8/2018 của UBND tỉnh về việc xây dựng quy trình tin học hóa giải quyết TTHC.

2. Lập Danh sách đăng ký tài khoản cho cán bộ, công chức, viên chức được phân công thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến ban hành kèm theo Quyết định này, gửi Sở Thông tin và Truyền thông để thiết lập cấu hình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả TTHC lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử của tỉnh theo quy định.

3. Tổ chức thực hiện việc số hóa kết quả giải quyết TTHC đang được quản lý, lưu giữ bằng văn bản giấy sang dữ liệu điện tử để tích hợp, chia sẻ, khai thác theo quy định tại Điều 25 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP.

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 3556/QĐ-UBND ngày 03/11/2021 phê duyệt quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến mức độ 4 đối với TTHC trong lĩnh vực Lý lịch tư pháp thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Tư pháp.

Điều 5. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung tâm Hành chính công tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Cục KSTTHC - VPCP;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Các sở, ban, ngành thuộc UBND tỉnh; (để biết)
- UBND các huyện, thị xã, thành phố; (để biết)
- Lưu: VT, TDNV, KSTTHC.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Hồ An Phong
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CAC DICH VU CONG TRUC TUYEN POI VOI THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VUC LY LICH TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO TU PHAP TINH QUANG BINH

(Kém theo Quyét dinh s6 2088 /OP-UBND ngay 01 thang 8 ndm 2022

cua Chu tich UBND tinh Quang Binh)

Phan I

DANH MUC DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH

TT

Tén dich vu cong

Ap dung thay
the

S6
trang

la

Thu tuc cap Phiéu Iy lich tu phap cho cong dan Viét
Nam, ngudi nude ngoai dang cu trd tai Viét Nam (Poi
voi truong hop cong dan Vigr Nam khéng cuw trd ¢
nhiéu noi hodc khdng ¢d thoi gian cue tri & nude ngoai,
triong hop khong phdi xac minh vé diéu kién dwong
nhién duoc x0a an tich)

Quy trinh s6 01a.
HCTP-STP
Quyét dinh s6
3556/QD-UBND
ngay 03/11/2021

03

1b

Thu tuc cap Phiéu Iy lich tu phap cho cong dan Viét
Nam, ngudi nude ngoai dang cu trd tai Viét Nam (Poi
véi triomg hop cong dan Viér Nam da cw tri 6 nhiéu
noi hodc €0 thoi gian cu trl ¢ nudc ngoal, nguoi nuoc
ngoai, trieong hop phdi xa¢c minh vé diéu kién dwong
nhién dwoc x6a an tich)

Quy trinh s6 01b.
HCTP-STP
Quyét dinh sb
3556/Qb-UBND
ngay 03/11/2021

15

2a

Thu tuc cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan nha
nuéc, to chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi (ddi
tuong 1a cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai dang
cu tri & Viét Nam) (Poi vdi truong hop cdng dan Viét
Nam khong cue trl & nhiéu noi hodc khoéng co thoi gian
cu trd o nudc ngoai, truong hop khdng phai x4c minh
vé diéu kién dwong nhién dwoc x6a an tich)

Quy trinh s 02a.
HCTP-STP
Quyét dinh sb
3556/Qb-UBND
ngay 03/11/2021

27

2b

Thu tuc cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan nha
nudc, t chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x3 hoi (d6i
tuong la cong dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai dang
cu trii & Viét Nam) (Poi vdi truong hop cdng dan Viét
Nam da cu trl ¢ nhiéu noi hodc ¢6 thoi gian cu tr ¢
nude NYOA, trwong hop phdi xac minh vé diéu kién
duwong nhién dugc x0a an tich)

Quy trinh s6 02b.
HCTP-STP
Quyét dinh sb
3556/QD-UBND
ngay 03/11/2021

33








3a

Thu tuc cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan tién hanh
t6 tung (doi twong 1a cong dan Viét Nam, nguoi nude
ngoai cu tra tai Viét Nam) (Poi véi truong hop cdng
dan Viét Nam khong cue tr( ¢ nhiéu noi hodc khong co
thoi gian cu trQ o nuwdc ngoai, truong hop khéng phdai
Xac minh vé diéu kién dwong nhién duwoc x6a an tich)

Quy trinh s6 03a.
HCTP-STP
Quyét dinh sb
3556/QD-UBND
ngay 03/11/2021

39

3b

Thu tuc cap Phiéu 1y lich tu phap cho co quan tién hanh
t tung (d6i tuong 1a cong dan Viét Nam, ngudi nudc
ngoai cu tra tai Viét Nam) (Poi véi truong hop cong
dan Viér Nam da cuw trl 6 nhiéu noi hodc c0 thoi gian
cur trl ¢ niede Ngoai, trieong hop phai Xac minh vé diéu
kién dwong nhién duoc x6a an tich)

Quy trinh sb 03b.
HCTP-STP
Quyét dinh sb
3556/Qb-UBND
ngay 03/11/2021

45








Phan 11

CAC QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH

Quy trinh s6: 01a.HCTP-STP

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC
CAP PHIEU LY LICH TU PHAP CHO CONG DAN VIET NAM, NGUOI NUGC NGOAI PANG CU TRU TAI VIET NAM

(Péi véi truwong hop cong dan Viét Nam khong cw tr( ¢ nhiéu noi hodc khong co thei gian cw tr( ¢ nwde ngodi, trwong hop khong

phdi xac minh vé diéu ki¢n dwong nhién dwec x6a &n tich)

Ap dung tai co quan: S¢ Tw phap

u Poi twon e A ‘n Thoti gian
t?‘ln)f/] thuc h.ié,ng Noi dung cong vige thuc Eién
I. Nop hd so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thyc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vy ,“Cd'p Phiéu
‘ | Iy lich tu phap cho cong dan Vigt Nam, nguoi nude ngoai dang cu tri tai Viét Nam (Doi véi truong
NOp ho | Ngudindp ho | hop cong dan Vier Nam khong cur trli o nhiéu noi hodgc khdng €6 thoi gian cur tri o nuede ngoai, truong
SO SO hop Khong phai xac minh ve diéu kién dwong nhién dugc x6a an tich) ”.

4. Cap nhat, s6 hoa dr:iy du cac thanh phﬁn ho so, bao gém:

- Tos khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap (theo mdu s6 03/2013/TT-LLTP hodc mdu so 0412013/TT-
LLTP ban hanh kém theo Théong tur sé 16/2013/TT-BTP);

- Dinh kém ban queét (scan) hodc ban sao dugc ching thyc dién tir tu ban chinh gidy to tiy than
(CMND/ CCCD/ H¢ chigu) 1én Cong dich vu cong bao dam ty 1€ 1:1, quét & ché do anh (.jpg) voi do
phéan giai 500dpi.





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/





4

- Truong hop Uy quyén Yéu cau cap Phiéu LLTP sé 01: Ban queét (scan) van ban uy quyén va ban
quét (scan) hodc ban sao ching thuc dién tu tir ban chinh gidy to tuy than dang con gia tri st dung
cua nguoi duogc uy quyén (trudong hop nguoi duge uy quyen la cha, me, vo, chong, con cua ngudi uy
quyén thi khdng can vin ban uy quyén). Vin ban 1 Uy quyen phai dugc cong chimg, ching thue theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam. Ca nhan yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phép s6 2 khong dugc ty
quyén cho ngu:0’1 khac 1am thu tuc yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap.

- Ngudi Yéu cau cip Phleu Iy lich tu phap thudc dbi tugng duoc mién hodc giam phi phai ndp ban
sao chtng thue cac gidy to dé ching minh.

5. Ho so gui dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mﬁu‘dién ttr (e-form) sin c6 ctia Hé thong
hoac dépg tai cac giay to, tai liéu dién tir hop 1€ hodc dan nguon tai liéu tr Kho quan 1y dir li€u dién
tur cua to chuc, cé nhan.

Déi vai thanh phan ho so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky sO xac thyc, S6 Tu phap c6 ndi dung
huéng dan de cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién tu
chua c6 ky s6 thi hudng dan viéc d6i chiéu hodc ndp truc tiép hd so gbe khi dén nhan két qua hodc
gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhén két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc truc tuyén.

7. bang ky hinh thirc nhén théng bao vé’tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hdi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp ho so duoc cip mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua sb dién thogti va hcf)g
thu dién tr cﬁ~a Sc"r~Tu: phap dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay dé
duoc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai B6 phan tiép nhin hd so va tra két qua cia So Tu phap tai Trung tam Hanh

chinh cong tinh Quang Binh (TTHCC) (S6 09 duwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quang Binh)
hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

Budc 1

Can bo ticp
nhan ho so, tra

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop hd so: Truc tiép /hoac
truc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan h6 so dién tu:

04 gio lam
viéc
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két qua cua S¢&

- Trudng hop ho so day di, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tu; chuyén Lanh dao Phong

tai TTHCC | Hanh chinh tu phap va B6 trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp hd so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 18: Guri thong bao cho ngudi ndp, huéng din b sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Lanh dao . , ; 02 gio lam
Budc 2 Phong Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xtr 1y ho so giéc
HCTP&BTTP VIS
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xur 1y ho 50; chuyén du thao Phiéu xac minh Iy lich tu phap cho
Lanh dao Phong. Lanh dao Phong thura uy quyén cua Giam déc S6 Tu phap ky gui Trung tam ly lich
tu phap qudc gia (gom Dy thdo Vin bdn xdc minh hodc Van bdn tir chéi cap Phiéu 1y lich tw phdp,
_ néu ro ly do).
Chuyén vién A in X \ Ly . P N
Budc 3 Phong - Chuyén vién Phong HCTP&BTTP dl_,}’ thao\ Phi€u ly lich tu phap (theo mau so 06/2{)13/TT-LLTP 7,5 ngay
HCTP&BTTP hodc mau so 07/2013/TT-LLTP ban hanh kem theo Thong tw so 16/2013/TT-BTP) trinh Lanh dao | lam viéc
Phong phé duyét sau khi tiép nhan két qua xac minh tir Trung tdm ly lich tu phép quoc gia (thoi gian
xac minh la 05 ngay lam viéc).
Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyép nguoc vé Bo phan mot cua cua Sé tai TTHCC
(kém van ban hudéng dan, néu ro 1y do, ndi1 dung bo sung...).
Lanh dao i 04 gi0 lam
Budc 4 Phong Lanh dao Phong HCTP&BTTP phé duyét du thao Phiéu ly lich tu phap, trinh Lanh dao S& Tu phap. % e
HCTP&BTTP '
Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét Phiéu Iy lich tuw phap; chuyén chuyén vién Phong
Lsnh dao HCTP&BTTP phoi hop v6i Van thu co quan dong dau vao Phicu ly lich tw phap, chuyén ket qua cho o
BueS | (o .| BOphantiépnhan ho sovarakét qua cia S6 Tu phip tai TTHCC tinh. 06 gio lam
o Tuphap Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Linh dao viee
phong chuyén moén dé xu 1y.
Budc 6 Cfm b‘f} tiép .| Can bd tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua S& Tu phap tai TTHCC: 04 gl.(f lam
nhan ho so, tra viéc








két qua cua SO
tai TTHCC

Xac nhan trén phz‘in mém mot ctra vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mot ctra; thong bao cho td
chtrc, ca nhan theo hinh thirc dang ky.

Nhan
két qua

Nguoi nop ho
SO

- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van ban dién tir c6 yéu cu xac thuc bang chit ky
s6 nhung chua duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop phi tryc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo murc thu quy dinh tai Théng tu s6 244/2016/TT-
BTC cua B6 Tai chinh:

+ Phi cung cép thdng tin Iy lich tu phap: 200.000 dong/lan/ngudi;

+ Phi cung cap thdng tin Iy lich tu phéap cua sinh vién, ngudi c6 ¢éng véi cach mang, than nhan liét
sy (gém cha dé, me dé, vo (hodc chong), con (con dé, con nudi), ngudi ¢ cdng nudi dudng liét s§):
100.000 ddng/lan/nguoi.

+ Mién phi cung cip thong tin 1y lich tu phap ddi véi: Tré em theo quy dinh tai Luat bao vé, cham
sOC va giao duc tré em; Nguoi cao tudi theo quy dinh tai Ludt nguoi cao tudi; Nguoi khuyét tat theo
quy dinh tai Luat nguoi khuyet tat; Nguoi thuoe ho nghéo va Nguoi cu tra tai cac xa dac biét kho
khan, dong bao dan tdc thicu s6 & cac xa ¢ dicu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khan, x4 bién gidi,
xa an toan khu theo quy dinh cua phap luat.

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/
hoac truc tuyén. Déng thoi nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quan 1y dir li€u dién tir cua to
chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.

Khéng tinh
vao thoi
gian giai

quyét

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay
lam viéc

* Bieu mau dinh kem:
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MaAu s6 03/2013/TT-LLTP

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhén cé yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp)

Kinh gUi: oo

L TBN 01 IAL: oottt b antes ettt
2. Tén g0i KhAc (NEU CO): vvverveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 3. Gi6i tinh: ....o.c... ...
4. Ngay, thang, ndm sinh: ............ [ L e
5. INOT SINNZ oottt ettt sttt e st et e st e b e e st et et st ete et et et st ene e tere et tene e
6. QUOC HCR: v, 7. DANtOC: oo
8. NOi thUONE T 31 ..t
O [0 15 TR
10. Gidy CMND/HO chidu: ....c.ovocveeeevieereieceeeeeeeeans 588 ettt
Cap ngay.......thang......... nam.............. I S USSR
I1.Hoténcha: ..., Ngay/thang/nam sinh ..................
I2.HOtenme: «.vvveiiiiiiii e Ngay/thang/mdm sinh ..................
13.Ho t8n vo/chOng .......ovveeiieeeiies Ngay/thang/mdm sinh ..................

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN

(Tinh tir khi du 14 tudi)

Twr thang, ndm
dén thang, nam

Noi thuong trd/ Tam tra

Nghé nghiép, noi 1am viéc®








8

Phan khai vé 4n tich, noi dung bi cAm dam nhiém chtrc vu, thanh 1ap, quan ly doanh
NEHIBP, NOP tAC XA (MU CO): vvrvrereieeeeeeeeeeee et es et en s een e

Yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap”: S6 1 S6 2

Yéu cau x4c nhan vé ndi dung cAm dam nhiém chtrc vu, thanh 1ap, quan 1y doanh nghiép,
hop téc xi theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong trudong hop yéu cau cap Phiéu 1y lich
tu phap s6 1): C6 Khéng

Muc dich yéu cau cap Phiéu 1y lich tur phap: ......cooviie i

S6 lugng Phiéu 1y lich tu phap yéu cAu cap: ..........cc.oveeenn.... Phiéu.
T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén la diing sy that va chiu trach nhiém vé 101 khai ctia minh.

Nguwoi khai
(KY, ghi 10 ho tén)

Ghi chu:

! Viét bang chit in hoa, du déu.

2 Ghi 16 xa/phudng, huyén/quén, tinh/ thanh phd tryc thuéc Trung wong.

%4 Trudng hop 6 noi thudng tri va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

5Ghi 16 1 ching minh nhan dan hay ho chiéu.

6 Pbi voi ngudi da tirng 1a quin nhan tai ngdl, cong chirc, cong nhan qudc phong, quan nhan dy bi, dn
quén ty v¢ thi ghi rd chiic vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.

7 Phiéu Iy lich tuw phap s6 1 1a Phiéu ghi cac an tich chua duoc x6a va khong ghi cac an tich da duoc xda;
thong tin vé cAm dam nhiém chtrc vy, thanh lap, quan 1y doanh nghiép, hop téc xi chi ghi vao Phiéu 1y lich
tu phap s 1 khi ca nhan, co quan, t6 chirc ¢ yéu cau.

Phiéu 1y lich tw phap s6 2 1a Phiéu ghi day du cac an tich, bao gdm an tich da dugc x6a va an tich chua
dugc xo6a va thong tin vé cam dam nhiém chtrc vy, thanh 1ap, quan 1y doanh nghiép, hop tac xa.
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MAu s6 04/2013/TT-LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhén trong truong hop iy quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp so 1va
cd nhadn la cha, me cia nguoi chia thanh nién yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phdp sé 2)

I I (o TN T OO
2. Tén g0i KNAC (NEU CO.uvreeeeeeeeeeeeeeeeee e 3. Gioi tinh:.......cccvveeens
4. Ngay, thang, nam sinh: ..../..../....5.N01 SINZ: ...coovviveieeeeeeeeee e e
0. DA CHIZ. oottt ettt ettt et e ettt e et et et et e et e st et et et aee sars
..................................................................................... S6 dien thoai ©eevveveeereierseeeeseeireae
7. Gidy CMND/HO chiu: ...........coveeeieiieiiinn... 480 e
Cap ngdy......... thang........... nam............. S S PO TRP
8. DUQC SU LY QULYEIN ..ottt e e e e s e e e e e e s e e e s nn e e e nnnees
8.1. Mdi quan hé véi nguoi uy quyen ..................................................................................
8.2. Theo van ban uy quyén ky ngay S.......o...... thang.......... 1F:11 1 F SRR
T6i lam To khai nay dé nghi cap Phiéu 1y lich tu phap cho ngudi c6 tén dudi day :

PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN
| S oI 1<) LA
2.T8N 01 KNAC (NEU CO): vovvrverveerreeseieeeseieeeseeieses s eenesseseesn s 3. Gioi tinh.......ccoeceees
4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ ..../ ..5N0i SINhZ ..o
6. QUOC HCH e 7.Dan

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC CHA,
ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh
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QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA
THANH NIENY

Twr thang, ndm
dén thang, nim Noi thuong trd/ Tam tra Nghé nghiép, noi 1am viéc']

Phén khai vé an tich, vé noi dung cAm dam nhiém chtrc vu, thanh 1ap, quan 1y doanh
NGHIP, NOP tAC XA (NEU CO): rvvvrvrrerreseriesesseeesseseeses s es s teses s st ene st e st en s sanseseneanen oo

Yéu cau xac nhan vé ndi dung cam dam nhiém chirc vy, thanh 1ap, quan 1y doanh

nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén b pha san: Co Khong

Muc dich yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap:...........ooiiveiiiiie e
S6 lugng Phiéu 1y lich tu phap yéu cau cap:...........cocevveeeenn.... Phiéu
T6i1 xin cam doan nhiing 101 khai trén la diing su that va chiu trach nhiém vé 101 khai ctia minh.

Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

! Ho va tén ngudi duge iy quyén hodc ciia cha/me ngudi chua thanh nién; ghi bang chit in hoa, du dau.

> Ghi rd xa/phuong, huyén/quan, tinh/ thanh phé truc thude Trung wong.

3 Ghi rd dia chi dé lién lac khi can thiét.

4 Ghi 16 1a chirg minh nhan dan hay ho chiéu.

5Ghi r6 mdi quan hé trong truong hop nguoi duge uy quyén 1a cha, me, v, chong, con cta ngudi iy quyén; trong
truong hop nay khong cén c6 van ban uy quyén.

® Ghi rd trong truong hop ¢ vin ban uy quyén.

7 Ghi bang chit in hoa, di dau.

89 Trudng hop co6 noi thudng tra va noi tam tri thi ghi ca hai noi.

10 Trydng hop 13 ngudi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khong phai ghi ndi dung nay.

11 K¢ khai qua trinh cu tr(, nghé nghiép, noi lam viéc tir khi tir 14 tudi tro 1én.

12P§i véi nguoi da timg 13 quan nhan tai ngi, cong chirc, cong nhan quéc phong, quan nhan du bi, dan quan tu vé thi
ghi 18 chirc vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.
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MAu s6 06/2013/TT-LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

..................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................................... ! Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
SOt e , ngay... ... thang ...... nam.........
PHIEU LY LICH TU PHAP SO 1
XAC NHAN:
1. HO VA tBNIZL ettt ettt s 2.Giéi tinh.........
3. Ngay, thang, ndm sinh:....../...../...... 4. Noisinh®: ..o,
B QUOC HCI: vttt ettt ettt ettt eeteeeee et e e eeseeeteeesenereees
6. NOT thUONE T ..o
[ 15 T
8. Gidy CMND/HO ChibU:.......ovveeeeceeeeeeeene. BS0: e
Cép ngay........... thang.......... nam.............. Tl
9. Tinh trang an tich:..............ccooiii s
SO BAN AN; NGAY ‘ . .
STT | THANG NAM; TOA TOI DANH HIISIH{&}':AT HIN%BI:IAGT BO
AN DA TUYEN

10. Théong tin vé caAm dam nhiém chirc vu, thanh lip, quén 1y doanh nghiép, hop tic
€ LRSS PR PRT SR

SO QUYET PINH, NGAY
THANG NAM,

TOA AN RA QUYET BPINH

CHUC VU BI CAM PAM
NHIEM

THOI HAN KHONG BUQC
THANH LAP, QUAN LY
DOANH NGHIEP, HOP TAC XA
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NGUOILAP PHIEU i 5
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

(Phiéu ndy gom cé... ... trang)

Ghi chu:

1 Ghi 16 tén co quan quan 1y co s& dit lidu 1y lich tu phap.

2 Viét bang chit in hoa, du dau.

3 Ghi rd tinh/ thanh phé truc thudc Trung wong.

4 Truong hop c6 noi thudng trii va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

8Ghi 1 1a ching minh nhan dan hay ho chiéu.

" Trudong hgp ca nhan khong c6 yéu cAu xé4c nhan thong tin cém’ dam nhiém chirc vu, thanh lap,
quan ly doanh nghiép, hop tac xa thi muc 10 khong ghi vao Phiéu 1y lich tu phép so 1.

8Thu trudng co quan quan 1y co so di liéu 1y lich tu phap hodc ngudi duoc iy quyén ky Phiéu 1y lich
tu phép.
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MAu s6 07/2013/TT-LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......................................... D@C lé:lp _ Tl_l’ dO _ Hi.lllh phl,lc

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 2

Can ct Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009;

Cin ctr Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2010 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé diéu cta Luat Ly lich tu phép;

Cin ¢t Thong tu sb 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nim 2011 cta Bo truong Bo
Tu phép vé viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau sb 1y lich tu phap;

Cin ctr Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua Bo truong Bo
Tu phép sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6
nam 2011 cta Bo trudng Bo Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau
s0 1y lich tu phap,

XAC NHAN:

L HO VA BN ettt 2. Giditinh: ......ooon
3. Ngay, thang, ndm sinh: ...../....J......4. Noisinh® ...,
5 QUOC TR et e
6. NOT ThIONE T 1 ...oeieiiceccee ettt bbbt ettt bt e sn bbb nns
T INOT LM UL 7 oottt ettt et e et e st et e et et et e e te st e e eeeeueeneeeeeeeetesaeeae e e eaeeaeeeeeaeenenne
8. Gidy CMND/HO chiéu: .........cc..cooeeiin... 8 S8 e
Cép ngay........ thang ....... nam............... T e s
LR s (I IR 1< o o] o P R SR

11. Ho va tén Vq/chéng: ..............................................................................................................
12 Tinh trang An tich’: ................ccoo e e e et e e e e e et et e e e e e e s

Ban 4n sb ............... [ oo NgAY ..ocovvenene thang................. 112011 DU
cla TOA AN NAN JAN.........ccoiiiiiiiecce et e et ee e anes

Tbi danh - Diéu khoan cta B luat hinh su duge Ap AUNE: oo

Hinh phat chinh: ..o
HInh Phat DO SUNG: ...veeveceeeeeeeeeeeeieeteeeeses e seseeseesss st st nss s sss st sss st en s eeseesensnsneas
Nghia Vi dan SU, AN PRI coeeiiii e
Tinh trang thi NANN AN: ..o

Do Y L Aol 0SSOSR

G OO oo
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) . Trang.......
(Phiéu nay gom co... ... trang)

13. Thong tin vé cAm dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan Iy doanh nghiép, hop tac xa:

S6 quyét dinh, ngay thang nam ra quyét
dinh, Toa 4n ra quyét dinh.

Chtrc vu bi cam dam nhiém

Thoi han khong duogc thanh 1ap, quan
1y doanh nghiép, hop tac xa

NGUOI LAP PHIEU e
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi chd

1 Ghi rd co quan quan 1y co sé dit lidu 1y lich tu phap.

2 Viét bang chif in hoa, du dau.

3 Ghi 16 tinh/ thanh phd tryc thude Trung wong.

4% Truong hop c6 noi thudng tri va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

6 Ghi rd 1a chirmg minh nhan dan hay ho chiéu.

" Poi v6i ngudi khong bi két 4n thi ghi theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 14 Thong tu s
13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 ve viéc ban hanh va huéng dan st dung bi€u mau va
mau so6 1y lich tu phép.

D0i v6i nguoi da bj két 4n thi ghi theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 1 Thong tw s6 16/2013/TT-BTP
ngay 11 thang 11 nam 2013 cua B¢ truong Bo Tu phap stra do1, b6 sung mot s diéu cua Thong
tu s0 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndam 2011 cua Bo truong B Tu phap v€ viée ban hanh va
hudng dan str dung bi€éu mau va mau so 1y lich tu phap.
8Pdi v6i nhitng an tich di duoc xoa thi ghi 1d: P duoc x6a an tich ngdy .... thang.... nam....

béi vai nhirng an tich chua dugc x06a thi ghi rd: Chua dugc x6a an tich.

® Thi trudng co quan quan 1y co s& dit liéu 1y lich tu phap hodc ngudi duoc iy quyén ky Phiéu 1y lich
tu phép.
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Quy trinh s6: 01b.HCTP-STP

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC
CAP PHIEU LY LICH TU PHAP CHO CONG DAN VIET NAM, NGUOI NUOC NGOAI PANG CU TRU TAI VIET NAM

(Poi véi truwong hop cong dan Viét Nam da cuwr trd 6 nhiéu noi hodc O thoi gian cw tr( 6 nwde Ngoai, ngwdoi nwde ngodi, trwong hop

phdi xac minh vé diéu kién dwong nhién dwoc x6a an tich)
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Quy | DPéi twong thue . N Thoi gian

trinh hién Noi dung cong vige thuc hién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thuc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Cdp I?hiéu
ly lich tw phap cho cbng dan Viér Nam, nguoi nuwdc ngoai dang cu tra tai Viét Nam (Doi voi
truong hop cdng dan Viét Nam da cu tri ¢ nhiéu noi hodc 6 thoi gian Cu tru ¢ nudc ngoai, nguoi

. nuwdc NQoai, truong hop phai xac minh vé diéu kién dwong nhién duwroc x6a an tich)”.
NQI; ho Ngudi ndp hod so | 4. Cap nhat, s6 hoa déy dua cac thanh phén ho so, bao gém:
s C

- To khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phép (theo mdu so 03/2013/TT-LLTP hodc mau so
04/2013/TT-LLTP ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP).

- Pinh kém ban quét (scan) hodc ban sao duoc chimng thuc dién tir tir ban chinh gidy to tiy than
(CMND/ CCCD/ Hb chiéu) 1én Céng dich vu cong bao dam ty 1¢ 1:1, quét & ché do anh (jpg) véi
dd phan giai 500dpi.

- Trudng hop uy quyén Yéu cau cip Phiéu LLTP sb 01: Ban quét (scan) van ban uy quyén va ban
quét (scan) hodc ban sao chung thyuc dién tir tr ban chinh glay to tuy than dang con gia tri sir dung
cta nguoi dugc uy quyen (truong hop ngudi dugce uy quyén la cha, me, v, chong, con ctia nguoi
iy quyén thi khong can vin ban tiy quyén). Vian ban ty quyén phai duoc cdng chimg, ching thuc





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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theo quy dinh cua phap luat Viét Nam. Ca nhan yéu cau cap Phiéu ly lich tu phép sb 2 khdng duoc
iy quyén cho ngudi khac 1am thi tuc yéu cau cip Phiéu ly lich tu phép.

- Nguoi yéu cau cap Phleu Iy lich tu phap thudc d6i twong dugc mién hodc giam phi phai nop ban
sao chimg thuc cac gidy to dé chimg minh.

5. Ho so giri dudi hinh thtrc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cia Hé thong
hodc dang tai cac giay to, tai liéu dién tr hop 1€ hoac dan nguon tai liéu tir Kho quan ly dir liéu
dién tir cua to chire, ca nhan.

Pbi v6i thanh phan ho so ¢o yéu cau ndp ban dién tir ¢ chir ky sé xac thuc, S& Tu phap c6 noi
dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban
dién tr chua c6 ky so0 thi hudéng dan viéc doi chiéu hoac ndp truc tiép ho so goc khi dén nhan két
qua hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Pang ky hinh thitc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so dugc cip ma dé tra ctru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hi¢n dich vu cong, td chire, ca nhan co thé lién hé qua sb dién thoai va hop
thu dién tr cia S& Tu phédp dang tai kem theo quy trinh thyc hi¢n dich vu cong truc tuyén nay dé
dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hé so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua ctia So Tu phap tai Trung tdm Hanh

chinh céng tinh Quang Binh (TTHCC) (S 09 duwong Quang Trung, TP. DPéng Héi, Qudng Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

Budc 1

Cén bd tiép nhan
hd so, tra két qua
cua S¢ tai
TTHCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ciia ngudi nop hod so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir:

04 gio lam
viéc
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- Truong hop ho so day du, hop 18: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyen Lanh dao
Phong Hanh chinh tu phap va B6 trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); guri Phiéu tiép nhan hd so
va hen tra két qua cho nguoi ndp hd so.

- Truong hop hé so chua day du, khong hop 1&: Giri théng bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

. Lanh dao Phong ~ . , A 1A 2 ik A A A iAo a1 LA 04 gio lam
Budc 2 HCTP&BTTP Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xur Iy ho so viéc
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir Iy ho so; chuyén dy thio Phiéu xac minh Iy lich tw phap
cho Lanh dao Phong. Lanh dao Phong thura iy quyén cua Giam déc So Tu phap ky gtri Trung tam
ly lich tu phép qubc gia (gom D thao Vin ban xdc minh hodc Vin ban tir choi cap Phiéu 1y lich
L tw phap, néu ré ly do).
Chuyén vién A . \ At , 5z >
Bude 3 Phong - Chuyén vién Phong HCTP&BTTP du thao Phicu ly lich tw phap (theo mau so 06/2013/TT-LLTP 11,5 ngay
hodc mau so 07/2013/TT-LLTP ban hanh kem theo Théng twr so 16/2013/TT-BTP) trinh Lanh dao | lam viéc
HCTP&BTTP . . . oz AL A , O ..
Phong phé duyét sau khi tiep nhan két qua xac minh tir Trung tdm ly lich tu phép quoc gia (thoi
gian xac minh la 05 ngay lam viéc).
Truong hop can bod sung, hoan thién ho so, chuyénqnguqc vé BO phan mot ctra ciia S¢ tai TTHCC
(kém van ban hudng dan, néu rd 1y do, nd1 dung bo sung...).
. Lanh dao Phong |, . . A 1A \ Ay s s ~ \ . 101 ngay lam
Budc 4 HCTP&BTTP Lanh dao Phong HCTP&BTTP phé duyét du thao Phiéu ly lich tu phap, trinh Lanh dao S¢ Tu phap. viée
Lanh dao SO xem xét hd so va ky duyét Phiéu Iy lich tw phap; chuyén chuyén vién Phong
’ Lanh dao HCTP:&B'I:TP.E)hm l}(yp voi VeEn tl}u: co quan donfg dau vao Phleu ly hchqtu’ phap, chuyén két qua 01 ngay 1am
Budc 5 S& Tu pha cho Bo phan ti€ép nhan ho so va tra két qua cua S& Tu phap tai TTHCC tinh. vide
o Huphap Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Lanh i
dao phong chuyén mon dé xu 1y.
Efm bét tjélf;?har} Can bo tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua S¢ Tu phap tai TTHCC: 04 gio 1am
Budc 6 | 0 50> a ket qua Xac nhan trén phén mém mot ctra vé két qua TTHC da c6 tai by phan mot ctra; thong bao cho to viéc

cua S¢ tai
TTHCC

chtrc, ca nhan theo hinh thirc dang ky.
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- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir co yéu cau xac thyc bang chir
ky s6 nhung chwa duoc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gti qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop phi truc tiép hodc thanh toan truc tuyén theo mirc thu quy dinh tai Thong tu sb 244/2016/TT-
BTC cua B6 Tai chinh:

+ Phi cung cap thdng tin Iy lich tu phép: 200.000 dong/lan/ngudi;

+ Phi cung cap thong tin ly lich tu phap cta sinh vién, ngudi ¢6 cong voi cach mang, than nhan

liét sy (gdm cha dé, me d¢, vo (hodc chdng), con (con dé, con nudi), nguoi c6 cong nudi dudng | Khdng tinh
Nhan A a liét s): 100.000 dong/lan/ngudi. vao thoi
z, -, | Nguoindp ho so .
két qua + Mién phi cung cap thong tin 1y lich tu phap d6i véi: Tré em theo quy dinh tai Luat bao v¢, cham | gian giai
sOc va giao duc tré em; Nguoi cao tudi theo quy dinh tai Ludt nguoi cao tudi; Nguoi khuyet tat quyeét
theo quy dinh tai Luat nguoi khuyet tat; Nguoi thudc ho ngheo va Ngum cu tru tai cac xa dac biét
kho khan, dong bao dan toc thiéu sd & cac xa c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan, xa
bién gidi, xa an toan khu theo quy dinh ctia phap luat.
- Nhan két qua TTHC theo hinh thire dd dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/
hoac truc tuyén. Déng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir cta to
chtrc, c4 nhan trén Cong dich vu cong.
2 N o £ 15 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viée

* Bieu mau dinh kem:








MAiu s6 03/2013/TT-LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhén cé yéu cau cdap Phiéu Iy lich tw phdp)

Kinh gUri: oo

4. Ngay, thang, ndm sinh: ............ [ L e
ST [0 T3 R

I1.Hoténcha:..........oooiiii Ngay/thang/mam sinh ..................
12 HOtenme: ..o Ngay/thang/mdm sinh ..................
13. Ho tén vo/chOng. ........coovveeiieiiee e Ngay/thang/mdam sinh ..................

14. SO G180 thOAI/E-MAML ....eoeeeieeeeeceeeeee ettt
QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN

(Tinh tir khi du 14 tuoi)

Tur thang, ndm

. Noi thuong tri/ Tam tra Nghé nghiép, noi lam viéc®
dén thang, nam & i She NEAEP i
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Phan khai vé an tich, ndi dung bi cAm dam nhiém chuc vu, thanh 1ap, quan 1y doanh
NEHIEP, NOP tAC XA (NEU CO): cvvvvrvreerreeeeeriesssseeeieeseseess st es et sesss st sse s,

Yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap”: S6 1 S6 2

Yéu cau xac nhan vé ndi dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh 1ap, quan ly doanh nghiép,
hop tac xa theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong trudng hop yéu cau cap Phiéu 1y lich tu
phap s6 1): C6 Khong

Nguwoi khai
(KY, ghi 1o ho tén)

Ghi chu:

! Viét bang chit in hoa, du déu.

2 Ghi 16 xa/phudng, huyén/quén, tinh/ thanh phd tryc thuéc Trung wong.

%4 Trudng hop c6 noi thudng tri va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

5Ghi 16 1 ching minh nhan dan hay ho chiéu.

6 Pbi voi ngudi da tirng 13 quan nhan tai ngdl, cong chirc, cong nhan qudc phong, quan nhan dy bi, din
quén ty v¢ thi ghi rd chiic vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.

7 Phiéu 1y lich tw phap s6 1 1a Phiéu ghi cac an tich chua duoc x6a va khong ghi cac an tich da duoc xda;
thong tin vé cAm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan 1y doanh nghiép, hop tac xa chi ghi vao Phiéu 1y lich
tu phap s 1 khi ca nhan, co quan, t6 chirc ¢ yéu cau.

Phiéu 1y lich tw phap s 2 1a Phiéu ghi day du cac an tich, bao gdm 4n tich da dugc x6a va an tich chua
dugc xo6a va thong tin vé cam dam nhiém chtrc vy, thanh 1ap, quan 1y doanh nghiép, hop téc xa.
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MAiu s6 04/2013/TT-LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP ,
(Dung cho cd nhan trong truong hop uy quyén yéu cau cap Phiéu ly lich tw phdp so 1 va
cd nhdn la cha, me cua nguoi chwa thanh nién yéu cau cap Phiéu ly lich tw phap so 2)

O T (o TN T OO
2. Tén g0i KNAC (NEU CO.nvreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 3. Gioi tinh:.......ocveeees
4. Ngay, thang, nam sinh: ..../..../....5.]NO1 SINhZ: ....c.ovieiieeseeeeeee s e
0. A CHIZ. oottt ettt ettt ettt et e ettt et et ettt e e et e et e rt et aten 2ars
..................................................................................... S6 dien thoai ©veevvevceereiereeeeeseeierenae
7. Gidy CMND/HO chiu: ...........coveeeieiiieiin. S0 e
Cép ngay......... thang........... nam............. TALL o
8. DUQC SU LY QULYEIN oottt e e e e s e e s nr e e e nnne e e nnnneean
8.1. Mdi quan hé véi nguoi uy quyen ..................................................................................
8.2. Theo van ban uy quyén ky ngay S.............. thang.......... 1F:101 1 F SRR
T6i lam To khai ndy dé nghi cap Phiéu 1y lich tu phap cho ngudi c6 tén dudi day :

PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN
LD 5 (oI TR <3 RPN
2.T8n 201 KNAC (NEU CO):vvvvrvrrrrerireeseiereveeeeseeiseee e ienessenesneneans 3. Gioi tinh......ccoeeeene
4. Ngay, thang, nam sinh: .../ .../ ... 5.N0i SINh® Lo,
6. QUOC HCH & T.DANLOC ... e
8. NOT thUONE tIUB: L..viiiiiiciciii ettt bbb e s b bes e,

Cap ngay....... thang ......... nam.............. T ettt
11. SO di€n thoal/€-MAil: ....c.ooiiiiieiiie e e erre e e aaeas

PHAN KHAI VE CHA, ME, VQ/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC CHA,
ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,

nam sinh
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QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA
THANH NIENY

Twr thang, ndm
dén thang, nim Noi thuong tra/ Tam tra Nghé nghiép, noi 1am viéc'?

Phan khai vé an tich, vé ndi dung cdm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan 1y doanh
NGHIP, NOP tAC XA (NEU CO): w.vvvrverrereeiireesieeessieseesestss st estas st ens s st as et en s s ssenesseneanenes oo

Yéu cau xac nhan vé ndi dung cam dam nhi€ém chac vy, thanh 1ap, quan ly doanh

nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén b pha san: Co Khong

Muc dich yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap:...........ooiiueiiiiie e
S6 lugng Phiéu 1y lich tu phap yéu cAu cap:........c..vevveneeenn.... Phiéu
T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén 1a diing sy that va chiu trach nhiém vé 10i khai cta minh.

e, NEAY ... ... thang ...... nam .......
Nguwoi khai

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

! Ho va tén nguoi duoc iy quyén hodc clia cha/me ngudi chua thanh nién; ghi bang chit in hoa, du dau.

> Ghi rd xa/phuong, huyén/quan, tinh/ thanh phd tryc thude Trung uong.

3 Ghi rd dia chi dé lién lac khi can thiét.

4 Ghi 16 1a chirng minh nhan dan hay ho chiéu.

5 Ghi 16 mbi quan hé trong trudng hop ngudi dugc uy quyén la cha, me, v, chong, con ciia ngudi iy quyén; trong
truong hop nay khong can ¢6 van ban uy quyén.

6 Ghi 3 trong truong hop ¢ vin ban uy quyén.

7 Ghi bang chit in hoa, di dau.

%% Truong hop 6 noi thudng tra va noi tam trii thi ghi ca hai noi.

10 Trydng hop 12 ngudi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khong phai ghi ndi dung nay.

11 K¢ khai qua trinh cu tri, nghé nghiép, noi lam viéc tir khi tir 14 tudi tro 1en.

12pbi véi nguoi da timg 1a quan nhan tai ngii, cong chirc, cong nhan qudc phong, quan nhan du bi, dan quan ty vé thi
ghi 18 chirc vu trong thoi gian phuc vu trong quan doi.
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MAiu s6 06/2013/TT-LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

..................... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
................................... ! Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86 [ , ngay...... thang ...... nam.........

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 1

XAC NHAN:
L HO VA 121 ettt et ettt ettt eaes 2.Giéi tinh.........
3. Ngdy, thang, ndm sinh:...../..../...... 4. Noi Sinh3: e

9. Tinh trang an tich: ....................co i, e

SO BAN AN; NGAY
STT | THANG NAM; TOA TOI DANH
AN DA TUYEN

HINH PHAT HINH PHAT BO
CHINH SUNG

10. Théng tin vé cAm dam nhiém chirc vu, thanh lap, quéin 1y doanh nghiép, hop tac
¢ LTRSS

SO QUYET BINH, NGAY
THANG NAM,

TOA AN RA QUYET DINH

CHUC VU BI CAM bAM
NHIEM

THOI HAN KHONG BUQC
THANH LAP, QUAN LY
DOANH NGHIEP, HOP TAC XA
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NGUOILAP PHIEU il 5
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

(Phiéu nay gom c...... trang)

Ghi cha:

1 Ghi rd tén co quan quan 1y co s& dit liéu 1y lich tu phép.

2Viét bang chir in hoa, di dau.

3Ghi & tinh/ thanh phd tryc thudc Trung wong.

4% Truong hop ¢6 noi thudng trii va noi tam tra thi ghi cé hai noi.
8Ghi & 1a chirg minh nhan dan hay ho chiéu.

7 Truong hop ca nhan khong ¢6 yéu cau xac nhan thong tin cAm dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan ly
doanh nghiép, hop tac xa thi muc 10 khong ghi vao Phicu 1y lich tu phap so 1.

8Thu trudng co quan quan 1y co s& dit liéu 1y lich tu phap hodc ngudi duge ty quyén ky Phiéu 1y lich tu phép.
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MAu s6 07/2013/ TT- LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

....................................... - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ D(}C l&flp _ Tl.l’ do - Hi.lllh phﬁc
SO: el [eviiiiin. <
......... , ngay....... thang ...... nam...

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 2

Can ct Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam 2009;

Can cur Nghi dinh S(i 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Ly lich tu phap;

Can ctr Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua B6 truong Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va hudng din sir dung biéu mau va mau sb 1y lich tu phap;

Can ctr Thong tu 5O 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 ndm 2013 cua B9 truong Bo
Tu phap sira d6i, bd sung mot sd dleu cua Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6
nam 2011 cua B9 truong B6 Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau
s0 1y lich tu phap,

XAC NHAN:
L. HOVA T80 ettt 2.Gigitinh: ...............
3. Ngay, thang, ndm sinh: ..../.... ... 4. Noisinh® ...
5. Qudc tich: ..
6. Noi thuong ETTL 4 ettt bttt bea e bttt b b e et ettt et s e e sttt rens
T INOT LA T 2 ettt sttt et et e et e et s b et e e eeeeeeae e eeeee et e e ee et e e ee e e e eeeeene
8. Gidy CMND/HO chiéu: .........ccoocoooeeiin... 8 S8 et
Cép ngay........ thang ....... nam............... TLL e
2R S (O T 1< s o] o PRSP PR
O (IR 2 IR 1<) 4 1 41O PP PPPPRPPPPP
11. Ho va tén Vq/ch()ng: ...............................................................................................................

I12. Tinh trang Gn tich’: ...................c..ccooi it et

Ban an s6 ................ e ngay ............. thang................. 108100 FOR S PPR
CUA TOQ AN NNAN AAN.......iiiiiiiiiiiece ettt e e e e anes

Hinh phat Chinh: ..o
HINh PRAt DO SUNE: +.vvvvevceieeeeeeeeee ettt es sttt nsensess s et en st st seneraas

Nghia v dan su, n Phi: ...
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Tinh trang thi hanh Qn: ..o s

DT L TR (o £SO

G CNU L

) . Trang.......
(Phiéu nay gom co... ... trang)

13. Théng tin vé cAm dam nhiém chirc vu, thanh lip, quén 1y doanh nghiép, hop tac xi:

Sb quyét dinh, ngay thang nim ra quyét
dinh, Toa an ra quyét dinh.

Chtrc vu bi cam dam nhiém

Thot han khong dugce thanh 1ap, quan 1y

doanh nghiép, hop tac xa

NGUOILAPPHIEU i, S
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, dong dau)

Ghi chu

1 Ghi 15 co quan quan 1y co sé dit lidu 1y lich tu phap.

2 Viét bang chif in hoa, du d4u.

3 Ghi 16 tinh/ thanh phd tryc thudc Trung wong.

4 Truong hop c6 noi thudng tri va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

6 Ghi rd 1a chimg minh nhan dan hay ho chiéu.

7 Dbi voi nguoi khong bi két an thi ghi theo quy dinh tai diém a khoan 2 Didu 14 Thong tu 5O
13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 vé viéc ban hanh va huéng dan st dung bicu mau va
mau s6 ly lich tu phap.

Doi voi ngudi da bi két 4n thi ghi theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 1 Thong tu s 16/2013/TT-BTP
ngay 11 thang 11 nam 2013 cua B truong Bo Tu phap stra d6i, bo sung mot s6 di€u cua Thong tu
s0 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua B¢ truong Bo Tu phap vé viée ban hanh va huong
dan st dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap.
8Pbi voi nhitng an tich da duoc xoa thi ghi rd: Pa duoc x6a an tich ngdy .... thang.... nam....

Déi vé6i nhitng an tich chua dugc x6a thi ghi rd: Chua dugc x6a an tich.

% Thu trudng co quan quan 1y co so dir liéu 1y lich tu phap hodc ngudi duoc ty quyén ky Phiéu 1y lich tu
phap.
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Quy trinh s6: 02a.HCTP-STP

’ ' QUY TRINH THY'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TYC
CAP PHIEU LY LICH TU PHAP CHO CO QUAN NHA NUGC, TO CHU'C CHINH TRI, TO CHUC CHINH TRI - XA HOI
(POI TUQNG LA CONG DAN VIET NAM, NGUOI NUGC NGOAI PANG CU TRU O VIET NAM)

(Poi vdi truwong hop cong dan Viét Nam khong cuw tr( ¢ nhiéu noi hodc khong cé thoi gian cw tr( ¢ nwée ngoai, trwong hop khong

phdi xac minh vé diéu kién dwong nhién duoc x6a an tich)
Ap dung tai co quan: S& Tw phap

Qu Doi twong thuce As n ‘A Thoi gian
tr‘ln)kll hieng NOi dung cong vige thue Eien
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thuc hién 1a S& Tu phap, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Cd'p
Phiéu Iy lich tw phdp cho co quan Nha nude, t6 chire chinh tri, to chirc chinh tri - xd hdi (doi
twong la céng ddn Viét Nam, nguoi nuwde ngodi dang cw trii & Viét Nam) (Déi véi trieong hop
cong dan Viét Nam khong cue tr & nhiéu noi hodic khdng c6 thoi gian cue tri 6 nwée ngoai, trueong
s hop khdng phdi xac minh vé diéu kién dwong nhién dwoc x6a an tich) ”.
Nop ho e AL LA A O U S A 1A A
o Nguoindp ho so | 4. Cap nhat, so hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:

Vin ban yéu cau cip Phiéu ly lich tu phap sé 1 danh cho co quan, to chtc (theo mdu s6
05a/2013/TT-LLTP ban hanh kém theo Théng twr s6 16/2013/TT-BTP).

5. Hd so giri dudi hinh thire khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé
thdng hodc dang tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1 hodc din ngudn tai lidu tir Kho quan 1y dix
lidu dién tir cta to chirc, ca nhan.

Déi v6i thanh phan hd so c6 yéu cau ndp ban dién tir c6 chir ky s6 xac thye, So Tu phap c6 néi
dung huéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban
dién tir chua c6 ky s thi hudng dan viéc d6i chiéu hodc ndp truc tiép hd so gbe khi dén nhan két
qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh céng ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thtrc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhén qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qué trinh thyc hién dich vu cong, td chure, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tir cia So Tu phap ding tai kém theo quy trinh thue hién dich vu céng truc tuyén
nay dé duoc hudng dan, hd trg.

I1. Nop ho so truc tiép:

Nop ho so tryc tiép tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua caa So Tu phap tai Trung tam
Hanh chinh cong tinh Quang Binh (TTHCC) (56 09 duong Quang Trung, TP. Bong Hoi, Quang
Binh) hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hé so va hudng din néu trén.

Can b tiép nhan

1. Kiém tra, hgan thién thong tin cia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop ho so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hd so dién tu:
- Trudng hop hd so day du, hop 16: Tiép nhan, cip nhat luu trir ho so dién t; chuyén Lanh dao Phong

04 gioy 1am

Budge | t}o g tra ket qua Hanh chinh tu phap va B6 trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); gtri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra viéc
cua S¢ tai TTHCC
két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan b6
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Busc2 | LAnhdaoPhong |y . . 4 Phong HCTP&BTTP xéc nhan hd so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir Iy hé so. | 02 &10 1am
HCTP&BTTP - ' ’ ' vige
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP x 1y ho so; chuyen du thao Phiéu xac minh Iy lich tu phap
cho Lanh dao Phong. Lanh dao Phong thura uy quyén cua Giam dbc So Tu phap ky giri Trung
Bude 3 Chuyén vién Phong | tm ly lich tu phap qudc gia (gom Du thio Vin ban xdc minh hodc Vin ban tir chéi cdp Phiéu ly | 7,5 ngay
HCTP&BTTP lich tw phap, néu ré ly do). lam viéc

- Chuyeén vién Phong HCTP&BTTP du thao Phicu Iy lich tu phap (theo mdu so 06/2013/TT-LLTP
ban hanh kem theo Thong tw so 16/2013/TT-BTP) trinh Lanh dao Phong phé duyét sau khi tiép
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nhan két qua xac minh tir Trung tdm Iy lich tu phap qudc gia (thoi gian xdc minh la 05 ngay lam
viéc).

Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo phan mot ctra cta S¢ tai TTHCC
(kem van ban hudng dan, néu rd 1y do, nd1 dung bo sung...).

. Lanh dao Phong | Lanh dao Phong HCTP&BTTP phé duyét dy thao Phiéu 1y lich tu phép, trinh Lanh dao S¢ Tu | 04 gio 1am
Budc 4 . A
HCTP&BTTP phap. viéc
Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét Phiéu Iy lich tu phép; chuyén chuyén vién Phong
L3 HCTP&BTTP phdi hop véi Vin thu co quan dong déu vao Phiéu Iy lich tu phap, chuyén két qua o
, anh dao N AL Lk ATl A S 2 1A, 2z L . 06 gio lam
Bude 5 \ hs cho Bo phan ti€ép nhan ho so va tra két qua cua S& Tu phap tai TTHCC tinh. A
50 Tu phap Truong hop can diéu chinh, sira doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé Lanh viee
dao phong chuyén mén dé xtr 1y.
Can b tiép’nhén Can bo tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cua S¢ Tu phap tai TTHCC: 04 oidr 1am
Bugc 6 | ho so, tra két qua | X4c nhan trén phan mém mdt cira vé két qua TTHC di c6 tai bd phan mot cira; thong bao cho t6 %iéc
cua So tai TTHCC | chirc, ¢4 nhan theo hinh thirc dang ky. '
- Xuét trinh ddi chiéu hodc nop ban gidy cac hé so, van ban dién tir c6 yéu cau xéac thuc bang chit ky Khéna tinh
Nhan ‘ s0 nhung chua dugc ky so6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. Vo ?h(‘yi
1t c.1ué Ngudindp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh cong gian gidi
ich/ hodc truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit liéu dién tir wvet
clia to chure, ca nhan trén Cong dich vu cong. awy
Z . P J 10 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam vigc

* Bieu mau dinh kem:
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MaAu s6 052/2013/TT- LLTP

(Mau van ban yéu cdu cdp Phiéu LLTP s6 1 diing cho co quan nha niede, t6 chirc
chinh tri, to chwec chinh tri xa hoi)

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

........................... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Can ctr Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 ndm
2009, ... ... e e e e e e e e et e e e e e e e e 2 dE D]
........’cAp Phiéu 1y lich tu phap s6 1 ctia nguoi co

tén dudi day:

4. Ngay, thang, nam sinh: ..../ ...../ ......... S5.NOTSINN
6. QUOC HHCH & 7. DANEOC. i
8. INOT tRUIONE tIT11 ittt ettt e st et e e e nn e e nnn e

Cap ngay.......thang......... nam.............. I SRR

11. Yé&u cau xac nhan vé€ ndi dung cam dam nhi€m chirc vy, thanh 18p, quan ly doanh

nghiép, hop tac x theo quyét dinh tuyén bd pha san: C6 Khong
12. Muc dich sir dung Phiéu Iy lich tu phap:

13. S6 luong Phiéu 1y lich tu phap yéu cau cap: ........ecovveevnnnn.... Phiéu.
No»l' nh.d‘n.. ....................................................
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi cha :
! Trung tdm Ly lich tuw phap quoc gia hodc S Tu phap.
2 Ghi 18 tén co quan, to chirc yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap.
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MAu s6 06/2013/TT-LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

..................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................................... ! Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S0 [ , ngay... ... thang ...... nam.........

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 1

XAC NHAN:
L HO VA T2, ettt ettt et et 2. Gidi tinh.........
3. Ngay, thang, ndm sinh: ...... [ocid oo 4, Noi sinh®: ..o,
5. QUOC HCIE ettt ettt ettt ettt et et et e e et ranas
6. NOT thUONE T ..o

7. Noi tam tra °: ........... s
8. Gidy CMND/HO Chi€u: .....c.coveveverereeieercieieeree ST T

9. Tinh trang an tlch ..........................................................

STT | SO BAN AN; NGAY TOI DANH HINH PHAT HINH PHAT BO
THANG NAM; TOA CHINH SUNG
AN DA TUYEN

10. Théong tin vé cAm dam nhiém chirc vu, thanh lip, quén 1y doanh nghiép, hop tic
€ LSOO TP PRT ST

SO QUYET PINH, NGAY
THANG NAM,
TOA AN RA QUYET PINH

CHUC VU BI CAM bAM
NHIEM

THOI HAN KHONG BUQC
THANH LAP, QUAN LY
DOANH NGHIEP, HGP TAC XA
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NGUOILAP PHIEU i, 5
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

(Phiéu ndy gom c...... trang)

Ghi chu:

1 Ghi 16 tén co quan quén 1y co s¢ dit liéu 1y lich tu phép.

2Viét bang chir in hoa, dii dau.

3Ghi & tinh/ thanh phd tryc thudc Trung wong.

43Truong hop c6 noi thudng trii va noi tam tri thi ghi ca hai noi.
8Ghi 5 1a chimg minh nhan dan hay ho chiéu.

"Trudng hop ca nhan khong c6 yéu cau xac nhan thong tin cAm dam nhiém chue vy, thanh lap, quan ly
doanh nghiép, hop tac xa thi muc 10 khong ghi vao Phicu 1y lich tu phap so 1.

8Thil trudng co quan quén 1y co s& dit liéu 1y lich tu phap hodc ngudi duge ty quyén ky Phiéu 1y lich tu phép.







Quy trinh s6: 02b.HCTP-STP

’ ’ QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC
CAP PHIEU LY LICH TU PHAP CHO CO QUAN NHA NUGC, TO CHUC CHINH TRI, TO CHUC CHINH TRI - XA HOQI
(POI TUQNG LA CONG DAN VIET NAM, NGUOI NUOC NGOAI PANG CU TRU O VIET NAM)
(Poi vdi truwong hop cong dan Viét Nam dd cue trd 6 nhiéu noi hodc c0 thoi gian cw tr( ¢ nwde ngoai, trwong hop phdi xac minh vé

diéu ki¢n dwong nhién dwec x6a an tich)
Ap dung tai co quan: S¢ Tw phap

Quy Poi twong thuc A n ‘A Thoi gian
trinh hién NOi dung cong vige thuc hién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc myén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thyc hién la S¢ Tu phép,vtai danh sach dichqvu cong lya chon dich vu “Cd}) Phiéu
Iy lich tw phdp cho co quan Nha nuoc, t6 chicc chinh tri, to chitc chinh tri - xa hoi (doi tuwong la
cong ddn Viét Nam, nguoi nudc ngodi dang cuw tru o Viét Nam) (Doi voi truong hop cong dan Viét
XA Nam da cu trl ¢ nhiéu noi hodc ¢0 thoi gian cu trl ¢ nude ngoai, truong hop phai Xac minh vé dieu
Nop ho AT A A o SN
o Nguoi ndp ho so | kién diwong nhién duroc x0a an tich) .

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

Vin ban yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phép s6 1 danh cho co quan, t6 chire (theo mdu s6 05a/2013/TT-
LLTP ban hanh kem theo Thong tu s6 16/2013/TT-BTP).

5. Ho so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 ciia Hé thong
hodc dang tai cac gidy to, tai li¢u dién tir hop I¢ hodc dan ngudn tai licu tr Kho quan ly dir li¢u dién
tur cua to chuc, ca nhan.

Déi voi thanh phan hd so c¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky sd xé4c thue, S6 Tu phap c6 ndi dung
huéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén duoc cung cip, trudng hop ban dién tir





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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chua c6 ky s6 thi hudng dan viéc d6i chiéu hodc ndp truc tiép ho so goc khi dén nhan két qua hoic
guri qua dich vy buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Dang ky hinh thire nhén thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email)/ hodc tin
nhan qua mang xa hdi (Zalo)/ hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chirc, c4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thogi va h(f)g
thu dién tr ctia S& Tu phap dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vy cong truc tuyén nay dé
dugc huéng dan, hé tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan hf) so va tra két qua cua S¢ Tu phap tai Trung tdm Hanh
chinh cong tinh Quang Binh (TTHCC) (So 09 duwong Quang Trung, TP. Dong Hoi, Quang Binh)
hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng dan néu trén.

Cén bd tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hod so. Xac nhan hinh thire ndp hd so: Truc tiép/
hodc truc tuyén/ hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:

Buse 1 hd so, tra két qua | - Trudng hop ho so day du, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; chuyér} Lanh dao Phong 04 gi"o lam
cua So tai Hanh chinh tu phdp va Bo trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); giri Phicu tiép nhan ho so va hen tra ket viée
TTHCC qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
, Lﬁl’lh dao PhC‘)ng ~ N , N A 2 e N A A A w17 1 X 04 gld 1211’1’1
Budc 2 HCTP&BTTP Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhan ho so chuyén dén, phan cong chuyén vién xur Iy ho so viée
Chuyén vién s
Bude 3 Phong - Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xur 1y hé so; chuyen dy thao Phiéu xac minh 1y lich tw phap cho | 11,5 ngay
Lanh dao Phong. Lanh dao Phong thira Gy quyén ctua Giam dc S¢ Tu phap ky giri Trung tam ly | 1am viéc

HCTP&BTTP
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lich tu phap quéc gia (gom D thdo Vin ban xdc minh hodc Vin ban tie choi cap Phiéu 1y lich tw
phéap, néu rd ly do).

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP du thao Phiéu Iy lich tu phép (theo mdu s6 06/2013/TT-LLTP
ban hanh kem theo Thong tw so 16/2013/TT-BTP) trinh Lanh dao Phong phé duyét sau khi tiep nhan
két qua xac minh tir Trung tdm ly lich tu phap quoc gia (thoi gian xac minh la 05 ngay lam viéc).
Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyél} nguoc vé Bo phan mdt ctra cua S¢ tai TTHCC
(kém van ban hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).

. Lanh dao Phong | . . . A A \ Ay s o \ , |01 ngay lam
Budc 4 HCTP&BTTP Lanh dao Phong HCTP&BTTP phé duyét du thao Phicu ly lich tu phap, trinh Lanh dao S& Tu phap. viée
Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét Phiéu Iy lich tw phép; chuyén chuyén vién Phong
Lanh dao HCTP&BTTP phoi hop v6i Vén thu co quan dong déu vao Phicu ly lich tu phap, chuyén ket qua o
Budc 5 ) 3 cho B phan tiép nhan hd so va tra két qua cua S& Tu phép tai TTHCC tinh. 01 ngay lam
56 Tu phdp Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Lanh dao viee
phong chuyén mon dé xur 1y.
E(frs‘;")trzelfe?hii Cén b tiép nhan hd so tai BY phan tiép nhan hd so va tra két qua cia So Tu phap tai TTHCC: Xac | 04 gid lam
Budc 6 . f;a 3 taiq nhan trén phan mém mot cura vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mdt ctra; thong bao cho to chire, Viéc
TTHCC ca nhan theo hinh thuc dang ky
- Xuét trinh d6i chiéu hoic nop ban gidy cac ,h@) s0, van ban dién tir co yéu cau xéac thuc bang chir Khéna tinh
Nha ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich. Pn?htJr.]
an A 1A . . ', . vao thoi
Két dué Nguoi ndp hd so' | - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da déng ky: Tryc ti€p/ hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ gian gidi
hodc truc tuyén. Déqg thoi nhéan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cta to quyét
chuc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

* Bieu mdau dinh kem:








i ~ MAus6 05a/2013/TT- LLTP 7
(Mau van ban yéu cau cap Phiéu LLTP s6 1 dung cho co quan nha nudc, t6 chire chinh
tri, t0 churc chinh tri xa hoi)

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

........................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Can ctr Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 ndm
2009, ... ... e e e e e e e e et e e e e e e e e 2 dE D]
ovev.....}cAp Phiéu 1y lich tu phap s6 1 ctia nguoi co

tén dudi day:

4. Ngay, thang, nam sinh: ..../ .../ ......... 5.NOTSINN i
6. QUOC HCH 2o 7. DANEOC..uuuiiiiiiieeeeee e
8. INOT tHUONZ TITL: oot sb et b e e b e be e nn e e nnne e

Cap ngay.......thang......... nam.............. I SRR

11. Yé&u cau xac nhan vé ndi dung cam dam nhiém chirc vy, thanh 1dp, quan Iy doanh

nghiép, hop tac xi theo quyét dinh tuyén bd pha san: Co6 Khong
12. Muc dich sir dung Phiéu Iy lich tu phap:

13. S6 lugng Phiéu 1y lich tu phap yéu cau cap:.........cccvveevunnn.. Phiéu
No-i nh.a"n.. ....................................................
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi cha :
! Trung tAm Ly lich tu phap quoc gia hodc S& Tu phap.
2Ghi 3 tén co quan, t0 chitc yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap.
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MAiu s6 06/2013/TT-LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

..................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................................... ! Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
86 [ , ngay...... thang ...... nam.........

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 1

XAC NHAN:
L HO VA T2 ettt ettt ettt e e 2. Gidi tinh.........
3. Ngay, thang, ndm sinh: ...... [ocidoii. 4. Noi sinh3; ..o,
5. QUOC HCIE ettt ettt ettt ettt et ee e e ettt
6. NOT thUONE T ..o

[ 15 T
8. Giélly CMND/HO Chi€u: .....vvveeeieeiiiieieeenee B0 ettt

9. Tinh trang an tlch ..........................................................

STT | SO BAN AN; NGAY TOI DANH HINH PHAT HINH PHAT BO
THANG NAM; TOA CHINH SUNG
AN DA TUYEN

10. Théng tin vé caAm dam nhiém chirc vu, thanh lip, quén 1y doanh nghiép, hop tic
€ LTSRS

SO QUYET PINH, NGAY
THANG NAM,
TOA AN RA QUYET PINH

CHUC VU BI CAM bAM
NHIEM

THOI HAN KHONG BUQC
THANH LAP, QUAN LY
DOANH NGHIEP, HOP TAC XA
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NGUOILAP PHIEU i, 5
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

(Phiéu nay gom c...... trang)

Ghi cha:

1 Ghi rd tén co quan quan 1y co s& dit liéu 1y lich tu phép.

2Viét bang chir in hoa, di dau.

3Ghi & tinh/ thanh phd tryc thudc Trung wong.

4°Trudng hop 6 noi thudng tra va noi tam tra thi ghi ca hai noi.
8Ghi rd 1a chirg minh nhan dan hay ho chiéu.

"Trudng hop ca nhan khong c6 yéu cau xac nhan thong tin cAm dam nhi¢m chirc vy, thanh 1ap, quan ly
doanh nghiép, hop tac xa thi muc 10 khéng ghi vao Phicu 1y lich tu phap so 1.

8Thu trudng co quan quan 1y co s& dit liéu 1y lich tu phap hodc ngudi duge ty quyén ky Phiéu 1y lich tu phép.







Quy trinh s6: 03a.HCTP-STP

’ ~ QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC
CAP PHIEU LY LICH TU PHAP CHO CO"QUAN T‘IEN HANH TO TpNG (POI TUQNG LA CONG DAN VIET NAM,
NGUOI NUOC NGOAI PANG CU TRU TAI VIET NAM)
(Déi vdi trueong hgp cong dan Vigr Nam khdng cur trli ¢ nhiéu noi hodc khong ¢d thoi gian cur trli ¢ nuwde ngoai, trwong hop
khong phdi xac minh vé diéu kién dwong nhién dwoc x0a an tich)
Ap dung tai co quan: S¢& Tu phap

Quy Poi twong thue
trinh hién

Thoi gian

NOi dung cong viéc thue hién

I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu coéng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thyc hién 1a S6 Tu phap, tai danh sach dich vy cong lwa chon dich vu “Cdp Phiéu Iy lich tu
phdp cho co quan tién hanh 16 tung (@01 tiong la cong dan Viét Nam, Nguoi nuoc ngoai dang cu tru tqi Viét
‘ Nam) (Déi vdi trieong hop cong dan Viét Nam khdng cutrl o nhiéu noi hodc khéng co thoi gian cue
Nop ho trl ¢ nudc ngoai, truong hop khéng phdi xac minh vé diéu kién dwong nhién durgc x6a an tich)”.

o Nguoi ndp ho so

4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phﬁn ho so, bao g@)m:

Vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap s6 2 danh cho co quan tién hanh t6 tung (theo mau so
05b/2013/TT-LLTP ban hanh kém theo Thong tw so 16/2013/TT-BTP).

5. Ho so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) san ¢ cuia Hé thong
hoac dér}g tai cac giay to, tai liéu dién tr hop 1¢ hodc dan nguon tai licu tir Kho quan 1y dit li€u dién
tur cua to chuc, ¢4 nhan.

Déi véi thanh phan hd so ¢6 yéu ciu ndp ban dién tir ¢ chir ky sd xac thue, S¢ Tu phap co6 ndi
dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong tryc tuyén duoc cung cip, trudng hop ban





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/





40

dién tir chua c6 ky s6 thi huéng dan viée ddi chiéu hodc ndp truc tiép ho so goc khi dén nhan két
qua hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thtrc nhan két qua thi tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhin thong béo vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email)/ hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo)/ hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qué trinh thyc hi¢n dich vu cong, t6 chirc, c4 nhan co thé lién hé qua sb dién thogti va h(f)p
thu dién tir cua So Tu phap dang tai kém theo quy trinh thuce hién dich vu cong truc tuyén nay dé
duoc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cta S Tu phap tai Trung tdm Hanh

chinh cong tinh Quang Binh (TTHCC) (56 09 duong Quang Trung, TP. Pong Héi, Qudng Binh)
hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

Cén bd tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hod so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép
/hodc truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:

Bude 1 | hé so, tra két qua | - Trudng hop hd so day du, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tu; chuyél} Lanh dao Phong 04 gi_fy lam
ciia Sé tai TTHCC Hérlh chinh tu pl}ép va Bo tro tu phép (Phong HCTP&BTTP); guri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két viée
qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hé so chua day du, khong hop 18: Giri thong bao cho nguoi ndp, hudéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
, Lanh dao Phong N . , A 1A 2 ek A A a1 1A 02 gid lam
Budce 2 HCTP&BTTP Lanh dao Phong HCTP&BTTP xac nhan ho so chuyén dén, phin cong chuyén vién xur Iy ho so. viéc
Chuyén vién e . RN . i . o ) .
Budce 3 Phong - Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xir Iy ho so; chuyén dy thao Phiéu xéc minh ly lich tu phap 7‘,5 ngay
cho Lanh dao Phong. Lanh dao Phong thira uy quyén cua Giam doc S& Tu phap ky gui Trung tam | lam vige

HCTP&BTTP
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ly lich tu phap qudc gia (gom Duw thao Vin ban xdc minh hodc Vin ban tir choi cdp Phiéu 1y lich
tw phap, néu ro Iy do).

- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP du thao Phiéu ly lich tu phép (theo mdu sé O7/2013/TT—LLTP
ban hanh kém theo 7hong tw so 16/2013/TT-BTP) trinh Lanh dao Phong phé duyét sau khi ti€p nhén
ket qua xac minh tir Trung tdm ly lich tu phdp quoc gia (thoi gian xac minh la 05 ngay lam viéc).
Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyéq nguoc vé Bo phan mot cura cuia S¢ tai TTHCC
(kém van ban hudng dan, néu 1o 1y do, nd1 dung bo sung...).

. Lanh dao Phong N . NP , e s s ~ , .| 04 gio lam
Budc 4 HCTP&BTTP Lanh dao Phong HCTP&BTTP phé duyét du thao Phiéu ly lich tu phap, trinh Lanh dao Sé Tu phap. viée
Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét Phiéu 1y lich tw phép; chuyén chuyén vién Phong
Lanh dao HCTP&BTTP phoi hop véi Van thu co quan dong dau vao Phicu ly lich tu phap, chuyén ket qua o
Bude 5 R o cho B phan tiép nhan hd so va tra két qua cua S& Tu phap tai TTHCC tinh. 06 gio lam
S6 Tu phap Trudng hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Lanh viee
dao phong chuyén mon dé xir 1y.
C‘ém bo tiép’nhéln Can bo tiép nhan hé so tai BO ph@q tiép nhan ho so va tra két qua cua So Tu phap tai TTHCQ: Xac 04 it IAm
Budc 6 | ho so, tra két qua | nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da c¢6 tai bo phan mdt ctra; thong bao cho t6 chire, % oc
cua S¢ tai TTHCC | ¢4 nhan theo hinh thuc dang ky i
- Xuét trinh ddi chiéu hodc nop ban gidy céac }16 s0, van ban dién tir ¢6 yéu cau xac thyc bang chi Khéna tinh
Nha ky s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. ‘On?ht‘lr,]
an A A . . vao thoi
Két ('lué Nguoindp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thitc da ding ky: Truc tiép/ hodic qua dich vu buu chinh cong ich/ gian giai
hodc truc tuyén. Béng thot1 nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dit li¢u dién tur cia to quyét
churc, cd nhan trén Cong dich vy cong.
2 . . £ 10 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC 1am vige

* Bieu mau dinh kem:








MAu s6 05b/2013/TT-LLTP
(MAu vin ban yéu cau cip Phiéu LLTP sb 2 dung cho co quan tién hanh t6 tung)

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

............................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Can ctr Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 naim 2009, dé phuc vu cong tac
didu tra, truy t0, XEt XU, .oveoveeee e iee e ee e e ee e e e e e e e o2 A8 nghi
evr. .. Y cAp Phiéu 1y lich tu phap s6 2 clia nguoi co tén
dudi day:
| (0 TR 2 1 1< o U
2. Tén goi KhAc (18U CO):.vnvurieiieeeeeee e 3. Gidi tinh...........

4. Ngay, thang, nam sinh: ..../ .../ ......... S.Noisinh.........coooiiiiiiiin,
6. QUOC HCH: .o, 7.DANLOC...cuveeeeie e
8. NOT thUONZ 1T evviiiiiii it e e e nrreeeaans

10. Gidy CMND/HO Chi€u: ......ovveeeeeeeeeeeeeeeeene. SO e
Céap ngay.......thang......... nam.............. TLL i
11. HO va t81 VO (ROAC CHONE): vrveveeeeeeeeeeee ettt sttt
12, HO VA TEN Cha: w1vviiiiiiiii ittt e e e e e e e e s s e e b b r b rrrereeeeeeens

LR T & (0T T 1< 4 U o' [

No,l‘ nhén: ----------------------------------------------------
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi chua :
1 Trung tam Ly lich tu phap qubc gia hodc S& Tu phap.

2-Ghi rd tén co quan tién hanh t6 tung yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap.
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MAu 6 07/2013/ TT- LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......................................... D@C l@p - Tl.l’ dO - Hanh phﬁc

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 2

Can cur Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 ndm 2009;

Can ctr Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s diéu cta Luat Ly lich tu phép;

Cin cit Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cta Bo truéng Bo
Tu phép vé viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap;

Cin ctr Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua Bo truong Bo
Tu phép sira doi, bo sung mot sé diéu cuia Thong tu sé 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6
nam 2011 cta Bo trudng Bo Tu phap vé viée ban hanh va huéng dan sir dung biéu miu va mau
s0 1y lich tu phap,

XAC NHAN:

L HOVA B8N e e, 2.Gigitinh: ................

3. Ngay, thang, nim sinh: .... /....J....4. Noisinh®: ....................cco.

5 QUOC TICI ettt e e e e e e e

6. NOT THIONE T %1 ...t e sttt s et st sebeb e e e s e o .
T INOT LA T 27 ettt e ettt e st et e et et e et eeeee e e e e ee et eee e eeeeee e eeeaeneaes
8. Gidy CMND/HO chiéu: .....cooveeeeeiiin, S TR
Cap ngay........ thang ....... nam............... S SRR
S 5 (oI T 1<) o ] o V- SRR PP
L O T2 TR 1< 4 1 1 L
11. Ho va tén Vq/chéng: ..............................................................................................................

12, Tinh trang AN TICN . Lo e e e e et e e e e e et e e e e e s

Ban an so ................ [ e, Nngay .....c...... thang................. NAML et

o1 P oY <)o 10 a1 01 N £ 1 s RO

Tdi danh - Piéu khoan cta B luat hinh su dugc AP AUNG: oo

Hinh phat ChIND: ....oooiiee et e et st e et eenaeeas
HINR PRAE DO SUNE: <. se st
Nghia VU dAn SU, AN PRL: co.eeiiiie e e e b e nre e
Tinh trang thi hanh An: ... s

KO AN IO, oo et ettt e e et e e et et ettt e et e e e e e et e et et e e e e e e e et et ar e e rreerenrens
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(€ VIV 1

) . Trang.......
(Phiéu nay gom co... ... trang)

13. Thong tin vé cAm dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan Iy doanh nghiép, hop tac xa:

S6 quyét dinh, ngay thang nim ra quyét
dinh, Toa 4n ra quyét dinh.

Chitrc vu bi cam dam nhiém

Thoi han khong duoc thanh 1ap, quan ly

doanh nghiép, hgp tac xa

NGUOILAPPHIEU i, ;
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)

Ghi cha

1 Ghi 15 co quan quan 1y co sé dit lidu 1y lich tu phap.

2 Viét bang chif in hoa, du dau.

3 Ghi rd tinh/ thanh phé truc thudc Trung wong.

4% Truong hop c6 noi thudng tri va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

6 Ghi 16 1a chirng minh nhan dan hay ho chiéu.

" PAi voi ngudi khong bi két an thi ghi theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 14 Thong tu s6
13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 v€ viéc ban hanh va huéng dan su dung biu mau va
mau so6 1y lich tu phép.

Doi v6i ngudi da bj két n thi ghi theo quy dinh tai khoan 12 Biéu 1 Thong tu s6 16/2013/TT-BTP
ngay 11 thang 11 nam 2013 cua Bo truong B Tu phap stra doi, bo sung mot s6 di€u cua Thong
tu s0 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 ndm 2011 cua Bo truong B Tu phap ve viéc ban hanh va
hudng dan stir dung biéu mau va mau so 1y lich tu phép.
8Pdi v6i nhitng an tich di duoc xo6a thi ghi 1d: D3 duoc x6a an tich ngdy .... thang.... nam....

D6i v6i nhing an tich chua duoc x6a thi ghi 1&: Chwra dugc xo6a an tich.
® Thi1 trudng co quan quan 1y co s6 dit liéu 1y lich tu phap hodc nguoi duoc Gy quyén ky Phiéu 1y lich tu
phap.







Quy trinh s6: 03b.HCTP-STP

, ~ QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN TOAN TRINH POI VOI THU TUC
CAP PHIEU LY LICH TU PHAP CHO CO QUAN TIEN HANH TO TUNG (POI TUQNG LA CONG DAN VIET NAM,

NGUOI NUOC NGOAI PANG CU TRU TAI VIET NAM)

(Poi vdi truwong hop cong dan Viét Nam dd cur tri 6 nhiéu noi hodc co theéi gian cw tr( ¢ nwde ngodi, trwong hop phii xac minh vé

diéu ki¢n dwong nhién dwec x6a an tich)

Ap dung tai co quan: S& Tw phap

u Doi tuwgng thuc s A ‘A Thoi gian
t?‘lni/] hiéng . NOi dung cong vie thuc lglién
I. Nop ho so trwc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cbng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thyc hién 1?, Sé Tu phép, tai’ danh séach dich vu cong lya chon dich vu “Cd}? Phiéu
Iy lich tw phap cho co quan tien hanh 16 tung (doi twong la cong dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai cu trii tqi
Viét Nam) (Doi véi truong hop cong dan Viér Nam da cu tri ¢ nhiéu noi hodc ¢ thoi gian cu trd
o nudc ngoai, truong hop phdi Xxac minh ve dieu kién dwong nhién duoc x6a an tich) ”.
4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phﬁn ho so, bao g@)m:
Nophd | Nguoindp hd | Van ban yéu ciu cap Phiéu Iy lich tw phép sé 2 danh cho co quan tién hanh t tung (theo mdu so
SO SO 05b/2013/TT-LLTP ban hanh kém theo Thong twr so6 16/2013/TT-BTP).

5. Ho so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu miu dién tir (e-form) sin c6 ciia Hé thong
hodc dang tai cac giéy to, tai liu dién to hop 1€ hoac dan nguén tai liéu tor Kho quan ly dir li¢u
dién tir ctia to chirc, ca nhén.

Déi véi thanh phan hd so ¢d yéu cau ndp ban dién tir co chir ky s6 xéc thue, S6 Tu phap c6 néi
dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong tryc tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién
tir chua ¢ ky s thi huéng dan viée ddi chiéu hodc ndp truc tiép hd so gde khi dén nhan két qua
hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.





https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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7. Bang ky hinh thirc nhén théng bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email)/ hoic tin
nhin qua mang x3 hoi (Zalo)/ hoic tin nhdn SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vy cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tr cua S& Tu phap diang tai kém theo quy trinh thue hién dich vu cong truc tuyén nay dé
duoc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cia So Tu phap tai Trung tim Hanh
chinh céng tinh Quang Binh (TTHCC) (86 09 dwong Quang Trung, TP. Pong Héi, Quding Binh)
hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén/ hoac qua dich vu buu chinh.

Canbo tiép | 2. Kiém tra thanh phan h so dién tir:
Buée 1 nhan hd so, trd | - Truong hop hd so ddy du, hop 16: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tw; chuyén Léanh dao Phong | 04 gio lam
két qua cua S& | Hanh chinh tu phap va Bo trg tu phap (Phong HCTP&BTTP); guri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra viéc
tai TTHCC | két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Gui théng bao cho ngudi ndp, huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lﬁ%ﬁ‘gﬁgﬁgg Lanh dao Phong HCTP&BTTP xéc nhan hd so chuyén dén, phan cong chuyén vién xir 1§ hd so. | O %li‘;;am
- Chuyén vién Phong HCTP&BTTP xur Iy ho so; chuyén dy thao Phiéu xac minh Iy lich tu phap
cho Lanh dao Phong. Lanh dao Phong thira iy quyén ctia Giam déc S& Tu phap ky giri Trung tam
ly lich tu phap qudc gia (g6m D thdao Vin ban xdc minh hodc Vin ban tir chéi cap Phiéu 1y lich
Chuyén vién | tw phdp, néu ro ly do). 115 ngs
Budc 3 Phong - Chuyen vién Phong HCTP&BTTP dy thao Phiéu 1Y lich tw php (theo mdu s6 07/2013/TT-LLTP | 7 15Y
HCTP&BTTP | ban hanh kém theo Thong twr s6 16/2013/TT-BTP) trinh Lanh dao Phong phé duyét sau khi tiép nhan i

két qua xac minh tir Trung tam Iy lich tu phap qudc gia (thoi gian xdc minh la 05 ngdy lam viéc).
Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyénv nguoc vé Bo phan mot ctra ctia S& tai TTHCC
(kém van ban hudong dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).








47

. Lanh dao Phong | , . . A 1eon . A1t T , . 101 ngay lam
Budc 4 HCTP&BTTP Léanh dao Phong HCTP&BTTP phé duyét du thao Phiéu ly lich tu phap, trinh Lanh dao S¢ Tu phap. viéc
Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét Phiéu 1y lich tu phap; chuyén chuyén vién Phong
Lanh dao HCTP&BTTP phoi hop véi Van thu co quan dong dau vao Phi€u ly lich tw phap, chuyén ket qua 01 Ny I3
Budc 5 S§ T h cho B0 phan ti€ép nhan ho so va tra két qua cua S& Tu phép tai TTHCC tinh. ng;aé)(/: am
o tuphap Truong hop can diéu chinh, sura ddi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé Lanh i
dao phong chuyén mon dé xir 1y.
Can bo tiép
A 1A . | Can b tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan hd so va tra két qua ctia S¢ Tu phép tai TTHCC: Xac N
. nhan ho so, tra 04 gio lam
Budc 6 (o 0020 | nhéan trén phan mém mot cira vé két qua TTHC d3 c6 tai b phan mot cira; thong bao cho t6 chic, A
ket qua cua S¢ ca nhan theo hinh thtrc dang ky viee
tai TTHCC EXy
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir ¢6 yéu cau xac thuc bang chir A s
, A , A1l AA A 1A D<o . . N Khong tinh
R <. . . | kysonhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hoac gui qua dich vy buu chinh cong ich. . N
Nhén | Nguoindp ho . . o ) i 3 . o vao thoi
két qua SO - Nhén két qua TTHC theq hinh thuc da dang ky: Truc_: tiep/ hqac qua dich vu bu:p chlph cong ich/ gian giai
hoac truc tuyén. Béng thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly dir li¢u dién tir cta to quyét
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
2 g 15 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC 1am viée

* Bieu mau dinh kem:








Miu s6 05b/2013/TT-LLTP
(MAu vin ban yéu cau cip Phiéu LLTP sb 2 dung cho co quan tién hanh t4 tung)

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

............................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: e vee e, NEAY .. thang.....nam... ...

Can ctr Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 naim 2009, dé phuc vu cong tac
diCu tra, truy 0, X6t XU, vovevoeevee e ceeeee e e e e e e ee e e eee e e .2 A€ ngh
.........  cap Phiéu 1y lich tu phap s 2 ctia ngudi cé tén
dudi day:

4. Ngay, thang, nam sinh: ..../ .../ ......... S.Noisinh..........ooooiiiiiiiinin,
6. QUOC tHCR T, 7. DAN OCu.veeeeereeereeeeeeeeeee e,
8. NOT thUONZ 1T .eviiiiiiii e ab e e e e nrreeeaaes

.........................................................................................................

No,l‘ nhén: ----------------------------------------------------
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi chu :
1 Trung tdm Ly lich tu phap qubc gia hodc S& Tu phap.

2-Ghi 13 tén co quan tién hanh t6 tung yéu cau cip Phiéu Iy lich tu phap.
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MAu s6 07/2013/ TT- LLTP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2013/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......................................... D@C l@p - Tl.l’ dO . Hanh phﬁc

PHIEU LY LICH TU PHAP SO 2

Can cur Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 ndm 2009;

Can ctr Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s diéu ciia Luat Ly lich tu phép;

Cin cit Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cta Bo truéng Bo
Tu phép vé viéc ban hanh va hudng dan sir dung biéu mau va mau so 1y lich tu phap;

Cin ctr Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua Bo truong Bo
Tu phép sira doi, bd sung mot sé diéu cuia Thong tu sé 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6
nam 2011 cta Bo trudng Bo Tu phap vé viée ban hanh va huéng dan sir dung biéu miu va mau
s0 1y lich tu phap,

XAC NHAN:

5 QUOC TICI ettt

6. NOT ThUIONE T 1 ...ttt sttt s e st et bene e e
T INOT LA T 27 oottt ettt et e et e st e b et e rt e e et eeeeee e e e ee et eee e eneeeeeeeeaeneaes
8. Gidy CMND/HO chiéu : .......ooovevvei. S T
Cép ngay........ thang ....... nam............... T e s
O o (oI T 1) o ] o P SRR PP

11. Ho va tén Vq/chéng: ..............................................................................................................
12 Tinh trang AR tich’: .. .............c..c.ocooo e e e e e e e e e e e e e et e e

Ban 4n sé ................ [ e NAY «oovveeenn thang................. NAML e
cla T AN NNAN TAN ..o
T6i danh - Diéu khoan cta Bo lut hinh sy duoc 4p dUng: .......ceveevceeeeeeeeee e

Hinh phat Chinh: ..o
HINh Phat DO SUNE: ....ovveveeeececseseeeeeeee e seesses e sess st se s en st ens s s s s seeneas
Nghia v dan SW, N PRI: ..o

Tinh trang thi hanh An: ...
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D Y L 1012 SR

Gl CNU oo

) . Trang.......
(Phiéu nay gom co... ... trang)

13. Thong tin vé cAm dam nhiém chirc vy, thanh l1ap, quan 1y doanh nghiép, hop tac xi:

Sb quyét dinh, ngay thang nim ra quyét
dinh, Toa an ra quyét dinh.

Chtrc vu bi cam dam nhiém

Thot han khong dugce thanh 1ap, quan 1y

doanh nghiép, hop tac xa

NGUOI LAP PHIEU (Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha

1 Ghi 15 co quan quan 1y co sé dit lidu 1y lich tu phap.

2 Viét bang chif in hoa, du dau.

3 Ghi rd tinh/ thanh phé truc thudc Trung wong.

4% Truong hop c6 noi thudng tri va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

6 Ghi 16 1a chirng minh nhan dan hay ho chiéu.

" PAi voi ngudi khong bi két an thi ghi theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 14 Thong tu s6
13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 v€ viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu mau va
mau so6 1y lich tu phép.

Doi v6i ngudi da bj két n thi ghi theo quy dinh tai khoan 12 Biéu 1 Thong tu s 16/2013/TT-BTP
ngéy 11 thang 11 nam 2013 cua B truong BO Tu phap stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong
tu sO 13[2011/TT—BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo truong BO Tu phap vé viéc ban hanh va
hudng dan stir dung biéu mau va mau so 1y lich tu phép.
8Pdi v6i nhitng an tich di duoc xoa thi ghi 1d: P duoc x6a an tich ngdy .... thang.... nam....

Dbi v6i nhing an tich chua duoc x6a thi ghi 1&: Chua dugc xo6a an tich.
® Thi1 trudng co quan quan 1y co sd dit liéu 1y lich tu phap hodc nguoi duoc iy quyén ky Phiéu 1y lich tu
phap.
















