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THÀNH PHỐ HÀ NỘI
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số: 1870/QĐ-UBND
	Hà Nội, ngày 22 tháng 04 năm 2011


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC BAN HÀNH BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ THÀNH PHỐ HÀ NỘI

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI
Căn cứ Luật Tổ chức HĐND và UBND ngày 26 tháng 11 năm 2003;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về Kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị quyết số 54/NQ-CP ngày 10 tháng 12 năm 2010 của Chính phủ về việc đơn giản hóa thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Nội vụ;

Căn cứ Quyết định số 30/2007/QĐ-TTg ngày 10 tháng 01 năm 2007 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt Đề án Đơn giản hóa thủ tục hành chính trên các lĩnh vực quản lý nhà nước giai đoạn 2007-2010;

Căn cứ Quyết định số 1412/QĐ-UBND ngày 30 tháng 3 năm 2010 của Chủ tịch UBND Thành phố Hà Nội về việc thông qua phương án đơn giản hóa TTHC thực hiện trên địa bàn Thành phố;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ và Chánh Văn phòng UBND Thành phố,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ thành phố Hà Nội.

1. Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này được cơ quan Nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết định này có hiệu lực và các thủ tục hành chính mới được ban hành thì áp dụng đúng quy định của cơ quan Nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

2. Trường hợp thủ tục hành chính do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền ban hành nhưng chưa được công bố tại Quyết định này hoặc có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này thì được áp dụng theo đúng quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

Điều 2. Sở Nội vụ Hà Nội có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Văn phòng UBND thành phố thường xuyên cập nhật để trình Chủ tịch UBND thành phố công bố những thủ tục hành chính nêu tại khoản 1 Điều 1 Quyết định này. Thời hạn cập nhật hoặc loại bỏ thủ tục hành chính này không quá 10 ngày kể từ ngày văn bản quy định thủ tục hành chính có hiệu lực thi hành.
Đối với các thủ tục hành chính nêu tại khoản 2 Điều 1 Quyết định này, Sở Nội vụ có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với Văn phòng UBND thành phố trình Chủ tịch UBND thành phố công bố trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày phát hiện có sự khác biệt giữa nội dung thủ tục hành chính do cơ quan nhà nước có thẩm quyền ban hành và thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này hoặc thủ tục hành chính chưa được công bố.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 4615/QĐ-UBND ngày 08 tháng 9 năm 2009 của Chủ tịch UBND Thành phố công bố bộ thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nội vụ thành phố Hà Nội.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND thành phố, Giám đốc các Sở, Thủ trưởng các ban, ngành thành phố, Chủ tịch UBND các quận, huyện, thị xã, các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

	Nơi nhận:
- Văn phòng Chính phủ;
- Cục Kiểm soát Thủ tục hành chính;
- Bộ Nội vụ;
- Thường trực: Thành ủy, HĐND TP;
- Chủ tịch, các PCT UBND TP;
- Như Điều 4;
- C/PVP UBND TP;
- NC, TH, HCTC;
- Lưu VT, Th.NC (2b).
	CHỦ TỊCH




Nguyễn Thế Thảo


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ THÀNH PHỐ HÀ NỘI
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1870/QĐ-UBND ngày 22/4/2011 của Chủ tịch UBND Thành phố Hà Nội)

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	STT
	TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

	I. Lĩnh vực: Hội, tổ chức phi Chính phủ

	1
	Cho phép thành lập Hội có phạm vi hoạt động trong thành phố; quận, huyện, thị xã; xã, phường, thị trấn.

	2
	Phê duyệt điều lệ Hội có phạm vi hoạt động trong thành phố; quận, huyện, thị xã

	3
	Cho phép đổi tên Hội có phạm vi hoạt động trong thành phố; quận, huyện, thị xã; xã, phường, thị trấn.

	4
	Chia, tách; sáp nhập; hợp nhất Hội có phạm vi hoạt động trong thành phố; quận, huyện, thị xã; xã, phường, thị trấn.

	5
	Tự giải thể Hội có phạm vi hoạt động trong thành phố; quận, huyện, thị xã; xã, phường, thị trấn.

	6
	Cho phép Hội (đối với Hội được phép hoạt động trong phạm vi cả nước hoặc liên tỉnh) đặt Văn phòng đại diện tại Hà Nội

	7
	Thay đổi giấy phép thành lập hoặc công nhận sửa đổi, bổ sung Điều lệ Quỹ có phạm vi hoạt động trong thành phố; quận, huyện, thị xã; xã, phường, thị trấn.

	8
	Cho phép đổi tên Quỹ có phạm vi hoạt động trong thành phố; quận, huyện, thị xã; xã, phường, thị trấn.

	9
	Hợp nhất, sáp nhập, chia, tách Quỹ có phạm vi hoạt động trong thành phố; quận, huyện, thị xã; xã, phường, thị trấn.

	10
	Cho phép thành lập và công nhận Điều lệ Quỹ có phạm vi hoạt động trong thành phố; quận, huyện, thị xã; xã, phường, thị trấn.

	II. Lĩnh vực: Cán bộ, công chức, viên chức nhà nước

	11
	Tuyển dụng công chức hành chính

	12
	Thi tuyển viên chức

	III. Lĩnh vực: Sắp xếp Doanh nghiệp Nhà nước

	13
	Bổ sung nhiệm vụ cho các Doanh nghiệp Nhà nước

	IV. Lĩnh vực: Thi đua, khen thưởng

	14
	Hiệp y khen thưởng

	15
	Khen thưởng Huân chương, Bằng khen Chính phủ, Cờ thi đua Chính phủ, Chiến sỹ thi đua toàn quốc

	16
	Tặng Bằng khen của UBND Thành phố thành tích cuối năm

	17
	Tặng Cờ thi đua của UBND Thành phố thành tích cuối năm

	18
	Danh hiệu Chiến sỹ thi đua cấp thành phố

	19
	Tặng Bằng khen của UBND Thành phố về thành tích đột xuất

	20
	Tặng Bằng khen của UBND Thành phố theo chuyên đề

	21
	Tặng Cờ thi đua của UBND Thành phố theo chuyên đề

	22
	Cấp đổi hiện vật khen thưởng thuộc thẩm quyền cấp thành phố

	23
	Tiếp nhận đăng ký thi đua hàng năm

	24
	Xác nhận khen thưởng

	25
	Giải quyết đơn thư, khiếu nại về lĩnh vực thi đua, khen thưởng thuộc thẩm quyền cấp thành phố

	26
	Danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc cấp thành phố

	27
	Tặng Bằng khen của UBND thành phố về thành tích đối ngoại

	28
	Xét tặng danh hiệu “Người tốt, việc tốt”

	29
	Xét tặng danh hiệu “Vì sự nghiệp xây dựng Thủ đô”

	V. Lĩnh vực: Tôn giáo

	30
	Chấp thuận việc tổ chức lễ hội tín ngưỡng, tôn giáo như: Lễ hội được tổ chức lần đầu; được khôi phục lại sau nhiều năm gián đoạn; được tổ chức định kỳ nhưng có sự thay đổi về mặt nội dung, thời gian, địa điểm so với truyền thống

	31
	Công nhận tổ chức tôn giáo có phạm vi hoạt động chủ yếu ở một tỉnh, thành phố

	32
	Chấp thuận việc thành lập tổ chức tôn giáo cơ sở

	33
	Đăng ký Hội đoàn tôn giáo có phạm vi hoạt động ở nhiều huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố

	34
	Cấp đăng ký hoạt động cho dòng tu, tu viện và các tổ chức tu hành tập thể khác có phạm vi hoạt động ở nhiều huyện, quận, thị xã, thành phố trong phạm vi một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương

	35
	Chấp thuận việc mở lớp bồi dưỡng những người chuyên hoạt động tôn giáo

	36
	Đăng ký phong chức, phong phẩm, bổ nhiệm, bầu cử, suy cử của các chức sắc, nhà tu hành

	37
	Tiếp nhận thông báo cách chức, bãi nhiệm chức sắc tôn giáo

	38
	Chấp thuận hoạt động tôn giáo ngoài chương trình đăng ký của tổ chức tôn giáo cơ sở (hoạt động tôn giáo có sự tham gia của tín đồ ngoài huyện, quận, thị xã thuộc Thành phố và ngoài Thành phố)

	39
	Chấp thuận hội nghị, đại hội của tổ chức tôn giáo không phải là tổ chức tôn giáo cơ sở, trung ương hoặc toàn đạo

	40
	Chấp thuận cuộc lễ diễn ra ngoài cơ sở tôn giáo có sự tham gia của tín đồ đến từ nhiều huyện, quận, thị xã, thành phố trong phạm vi một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương hoặc nhiều tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương

	41
	Chấp thuận việc chia, tách tổ chức tôn giáo cơ sở

	42
	Chấp thuận việc sáp nhập, hợp nhất tổ chức tôn giáo cơ sở

	43
	Tiếp nhận thông báo tổ chức quyên góp vượt ra ngoài phạm vi một huyện của sơ sở tín ngưỡng, tổ chức tôn giáo

	44
	Cấp đăng ký hoạt động tôn giáo cho tổ chức có phạm vi hoạt động ở một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
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L& phi

Khohi - p e e%,;):y
Date: 2011405.09

Mau don, mau tir khai

- Bun xin phép thanh ldp hai (miu 1); Cocsin]

- Nbi dung chi yéu cia mét ban didu 12 (mau 2);

- Danh sich v4 trich ngang cia nhimg ngurdi du kién trong ban vin
ddng thanh lip héi (mau 3).

Yéu ciu, didu kién thue
hign TTHC

Ehéng

Can clr phap I¥ clia TTHC

- Nehij dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21 thanyg 4 ndm 2010 cia
Chinh pho quy dinh v& td chire, hoat ddng va quan Ly hi;

- Théng wr sé 11201071 I-BNV ngay 26 thing 11 nim 2010 cta
B& N&i vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghi dinh sb 45!2[}1{]!']\15 CP
ngay ngiy 21 thdng 4 nam 2010 cda Chinh phil quy dinh vé 1o
chire, hoat ddng va quan Iy hoi;

- Thing tu lién tich 56 07/ 1999/ TTLT-BTP-BCA ngé} 08 théng 9
nam 1999 cia B3 Tu phép - BS Cong an quy dink v& vige cdp phicu
Iy lich tur phap,

Quwet dinh si 103;’20(}9!{35 -UBND ngay 24 thang 9 nam 2009 cog
UBND thanh phé Ha N§i v& vige ban hanh Quy dinh v& quan Iy
chite bd may. bién ché, tidn lwomg, tién cing, cén bd, cing chic, vién
chire va lao déng hop d8ng trong cc dom vi thude yhanh phd Ha Noi.






Maiu L: Pam xin phép thanh lip Hpi

CONG HOA XA HOI CHO NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phiic

LoRgay L tharg L ondm
DON XIN PHEP THANH LAP
.{ghi tén to chirc) ...........
Chiing t61, cac thanh vién trong Ban vin ddng thanh ldp ............. lam don

[ - . L & F -
trinh cac co quan cd tham quyén viée sau day:

Xin gt hé sorthanh Bp e, 38 eo quan ¢6 thim quyén qu:-,-’ét dinh.

HJ so adm:

1. Bon xin phép thanh ldp héi;

2. Du thio Didu 1§

3. Dy kién phuomg hurdmg hoat dong;

4. Qu;ef dinh cong nhin Ban vin :fong thinkh lip ki ciia co quan nha nwdée co
fhim guyén (kém theo danh sach nhlmg ngudi trong Ban van ddng thanh i§p héi duyce co
quan nha muére ¢ thim quyeén cdng nhén);

5. S0 ypéu Iy tick va Ly fich tir phdp ngmn dimg ddu {Trwong ban) ban van djng
thanh !ﬂp hoi (trong fmm:g hop nguwii dimg dau (T, r.sm’ng ban) ban vin dﬂﬂg thanh It?p

ki néu thuge dign quin iy cua co quan co rh:fm quyén thi phii dwgc sir déng 7 bing vin
Ban cita co quan c6 thim quyén thee quy dink vé phin ciip quin I cdn bj);

6. Gidy 16 hgp i¢ litn quan dén quyén sir dung nha, dit noi die kidn 33t try s6 cia
i

7. Bin ké khai tai sdn do cdc sdng ldp vién tw nguyén dong gép (néu cé)

Vay d& nghi co quan ¢o thim quyén xem xét va gidi quyét cho ching t5i duge
pheép thanh [dp ...

Chung 151 cam két tudn tha vi thye hién theo quy dinh cha Phap ludt nudc Cong
hod x& héi chi nghia Vigt Nam.

Xin trén trong cam on !

TM. BAN VAN DONG
. Truwimg ban
(Ghi diy du ho tén va chir k)

hi chit:
- Bon duge 1dp thinhk 02 b,






{1 i Sér N&i vy dbi vai hoi o pham vi hoat ddng trang thanh phé, quin, huyén, thi x4,
x4, phuémg, thi trin,

(2} Néu sy cén thiét phai thanh 1&p hﬁh muc dich, linh chél v chirc ning, nhiém vy cda

héi.





MEu 2: N3i dung chis véu cita mt ban Didu 1&

PIEULE

............... (16n 6 chie) .oveererr.ee.

CHUONG I
Tén goi, tén chi, myc dich, {inh viec
va pham vi hoat ddng caa hii

Piéu 1, Tén poi cha Hi

L1 Tén tiéng VIt: .o,
1.2. Tén giao dich qube t: ........
1.3, T81 vidt tAt: ovveverevereerre

Bitu 2. Tén chi myc dich, linh vyc va pham vi hoat dong caa Hei
1. Tén chi, mue dich

2. Linh vue hoat ddng

3. Pham i hoat ddng

Pidu 3. Lry s& (dia chi, dién thoai, fax, email), tv cach phdp nhéin, con dAu, tai
khodn

1 CHUONG II
Nhi¢m vy, quyen han; uguyén tdc td chirc va hoat dpng clia hoi

Piéu 4. Nhié¢m vy
Biéu 5. Quyén hyn
Diéu 6. Nguyén tdc 18 ehire va hogt dong ciia hi

CHUONG I
Hgi vién, thanh vién

- R ra F PR \ in
Prew 7. Tigu chuin hdi vién, thanh vidn

Didu 8 Quyén han, nghia vy ciia ftoi vién, thanh vién
1. Ouyén han
2. Nghia vy

Pitu 9, Thé thirc vao hii, ra héi; thim quyé‘n kit nap, khal tric hoi vién, thanh
WEH

1. Thé thirc vio hi

2. Thé thirc ra hi

3. Thim quyén kit ngp, khai triv ki vién, thank vién

Didu 10. Hai vién lién két va hdi vién danh du





CHUONG IV
T& chire

X H A r
Pieu 11. Cor cauy, to chirc

Didu 12. Cor quan l3nh dao cao nhét (co quan linh dao cao nhit cla héi 13 dai AP
nhigm ky hodc dai hoi bit thedng)

1. Whiém k¥ dai hoi

2. Dai hdi bt thudng

3. Nét dung chinh cua dai hdi

Pi¢u 13, Thé thirc biu. bai midn dai bidu di dy dai hoi
Ditu 14. Thé thirc bAu, mi€n nhidm, nhiém vy va quyén han cia Ban Chip hanh

Diéu 15. Thé thire bdu, mién nhi¢m, nhiém vu va quyén han ctia Chi tich (Tdng
Thur ky), cic Pho chil tich {c4de Pho Tdng thu ky)

1. Chit tich (Téng Thr k¥)

2. Phé chii tich (Phé Téng the kv

Pi¢u 16. Thé thire biu, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cta Ban Th ky. Ban
Kiém tra

1. Ban T ky

2. Ban Kiém tra

Diéu 17. Thé thire thinh ldp va nhigm vy chire ning cta cac Ban chuyén mén v
céc to chire rue thudic

Diéu 18, Thé thire, té chire, hoat déng cfia Chi héi

CHUONG V
Tai san, tai chinh

Pidu 19. Céc ngudn tai san, tai chinh

Didu 20. Phurong thice quan 14, siv dung tai san, i chink

Ditu 21. Gidi thé va thani qu_}fr fodn fai sin, fii chinkh

1. Diéu kién gml thé (tw gii (hé, co quan nha nuée thim quyén bude giai thé)

2. Thanh quyét toin téi sén, 1ii chinh

CHUOGNG VI
Khen thudng, ki ludt

Biéu 22. Khen thusmg

Pitu 23, Ky ludt





Diéu 24. Khidu ngi, gidi quyét khidu nai trong néi bp hii

CHUGNG VII
Piéu khoan thi hanh

Pitu 25. Thé thite sira 41, bd sung Didu 12

Piéu 26. Hiéu Iye thi hanh
Bitu 18 nay gdbm ... Chuong, ... Piéu, da duge thong qua tal Dail hdi
nhigmky o, nEAY L thang L nim ..........
Diéu 18 ndy ¢ hifu lire ké tir ngdy co quan nha nude b thim quyén quyét dinh
phé duyét.

Ghi chii: Trén diy 14 ndi dung chid yéu cia Ban Pidu 18 hdi, cac td chire khi xay dung cdn
vin dung cho phil hgp véi muc dich, chirc ning nhiém vu va td chirc, pham vi hoat déne ctia td
chirc./,





Miu 3: Dach sich trich ngang nhimg ngwii dir kin trong ban vin ding thanh Wp EEH

DANH SACH TRICH NGANG CUA NHUNG NGUOI
DU KIEN TRONG BAN VAN PONG THANH LAP HOI

(i 8010 ChiE) © e

- H3i c6 pham vi hogt ddng trong thiink phd, oo it nhilt 03 thank vién;

- Hisi cd pham vi hoat dong trong hupén, X4, ¢d ft nhdt 03 thanh vién;

= Higp hii o6 pham vi hegt dong trong thark phis o &t nkdt 03 thanh vién dal dién cho
edc t6 chiie kinh € trong tink.

Trinh d9 chuyén

Negiy, thing, e Trink d& | mon nghigp vu .

STT | Ho v . " :

0 v tén nim sioh Fril quin viin hod | {Hoc ham, hoe vi Ghi cha
nén ¢0)
iy RERY L theg RENT L
Ngwdi lip danh sidch
{Ghi ddy di ho tén va chit ky)
Ghi chi:






2. Phé duyét diéu 1 bdi co pham vi hoat diing trong thianh phﬁ; quéin, huyén, thi xa

Trirh tu thue higén

- Cong din, td chirc ndp hd so tai bd phin mdt cira S& N§i vu
Thinh phd Ha Ngi;

- B Phém mit cira S& N vy tiép nhdn h,é' s, thy ¥ giai quyét va
tra ket qua cho cing dén, t6 chic thea phiéu hen.

Cich thie thue hién

True tiép tai S& Nai vu Thanh phd Ha NoiL

Hé sor

a) Thinh phén hé so, bao gbm;
- Bun d& nghi phé duyét didu 18 hai:
- E}iéu I& thodc didu 18 hoi sta d8i) va bién ban dai hai thong qua
diéu 1€ hiv;
- Bién ban biu ban lanh dao, ban kiém tra (c& danh sich kém theo);
- Sor véu Iy lich va phidu 1y lich tr phép ciia nguin dimg diu Hé,
trong Ja:

+ 8o yéu I¥ lich ¢6 xdc nhdn cia co quan cé thim qu}ren,
@31 vori nguéi dimg diu hai thude dign quén 1y cda co quan ¢ thdm

qu:pén thi phai dugc sy ding }f hiing vdn ban ciia co quan ¢b thim
quyén theo quy dinh vé phin cip quan Iy can bd;

+ Viée edp phidu Ly lich tr phap thire hign theo tha tuc hanh
chinh tai $& Tur phép thanh phé Fa Nai;
- Chireng trinh hoat déing ctia héi.
- Nehi quyét dai hii;
- Ban sao quyét dinh v& vigc cho phép thanh idp hoi (khéng cin
cing chirng).
b) 56 lrong hd se: 02 b

Thi han giai quyét

30 ngay kam viéc k& tir npay nhin dd hd so hop 18, trong dé:

- Tal $& N§i vy thanh phd Ha Noi: 16 ngay lam vige;

- Tai cdc 8¢, ban, nganh cia (hinh phu (7 ngdy lam viéce {cho §
kién hang van ban vé viéc phé duyét Bidy Ié hiil;

- Tai UBND thanh phd Ha Noi: 07 ngay lam viée,

Déi g thye hign TTHC

Té chire.

Co quan thue hign TTHC

a) Cor quan 6 (him quyen quyét dinh: UBND thanh phé Ha Noi:
b} Cer quan trye tiép thue hién TTHC: S¢ Nt vy thinh ph Ha Noi,

Két qua thye hign TTHC

Quvét dinh hanh chinh.

L& phi

Khéng

Mau domy, mau wy khai

- Noi dung chii véu ciia mat ban didu 18 (miu 2);
- S véu [f Tich clia ngusi dimg diu hdi (miu 4).

Yéu ciu, dicu kién thuc
hién 1TTHC

Khdng






Ciin cir phap Iy ciia TTHC

- Mghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2010 cda
Chinh phi quy dinh vé 16 chire, hoat dong va quan Iy hoi;

- Théng ur s& 11/2010/TT-BNV ngay 26 thing 11 nim 2010 ciia
B& N&i v quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP
ngdy ngdy 21 thing 4 nam 20]0 cda Chinh phd quy dinh vé tb
chirc, hogt dgng va quan by hdi;

- Théng tur lign tich 56 0771999/ 1TLT-BTP-BCA ngiy 08 thing 9
nim 1999 cia BS Tu phap - B3 Céng an quy dinh vé viée cip phidu
Iy lich tuw phdp;

- Quyér dinh s 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9 nim 2009 cia
URND thanh phé Ha Nai v& viéc ban hanh Quy dinh v& quén ly )
chic b6 may, bién ché, tién lvong, tién cong, can b, cong chirc, vién
chac vi lzo déng hp done trong céc don vi thude thinh phd Ha Not.
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Miu 2: Ni dung chil yéu cda mit ban Didu I

PIEU LE

............... (tén td chiTe) v,

CHUONG I
Tén goi, 1on chi, mue dich, ffnkh vy
va pham vi hoat djng coa hji

Piéu 1. Tén ol ¢ha Hai

1.1, Téntigng VI8t ...ooooevrveeennn
1.2. T'én giao dich quéc té: ........
1.3, Tén vigt tt: cooverrecrvverrnrrns

Didu 2. T6n chi mue dich, linh vire va pham vi hoat ddng cila Hi
1. Ton chi, mye dich

2. Linh vuc hoat ddng,

3. Pham vi hoal ddéng

Diéu 3. Tru s& (dja chi, dién thoai, fax, email), tr cdch phap nhin, con ddu, tai
khoan

CHU{FQ‘JG II
Nhi¢m vu, quyén han; nguyén tic tb chire va hoat dpng cia hoi

Pi¢u 4. Nhiém vu
Pidu 5. Quvén han
Biéu 6. Nguyén tic 13 chire vi hogt dong ciia hpi

CHUONG 111
Hdi vien, thanh vién

Piéu 7. Tiéu chudn hdi vién, thanh vién
Didu 8. Quyén hran, nghia va chda héi vidn, thanh vién

I, Quyén han
2. Nghia vy

Didu 9. Thi thire vao héi, ra hii; thim gquyén két nap, khai triv hji vién, thankh
Vién

1. Thé thire vio hji

2. Thé thirc ra hji

3. Thim quyén két nap, khai tric t9i vién, thanh vidn

Didu 10. Hai vién 1idn két va héi vién danh du
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CHUONG 1V
Té chirc

Piéu 11. Co céu, td chire

Diéu 12, Co quan lanh dao coo nhit (o quan linh dao cac nhdt cha héi 1 dai ki
nhigm ky hoge dai hii bat thuing)

1. Nhiém k¥ dai hii

2. Dai héi bat thudmg

3. Néi dung chinh cla dai hai

Piéu 13. Thé thic biu, bai min dai biéu di du dai hoi

Piéu 14, Thé thire biu, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ctia Ban Chip hanh

Didu 15, Thé thirc biu, mién nhi¢m, nhiém vy va quyén han cia Chu tich (Téng
Thar k¥), cac Pho chﬂotjch {cac Pho Tong thur ky)

1. Cha teh (Tong Thu ky)

2. Phé chii tich (Phé Tdng thir ky)

Bitu 16, Thé thire biu, mifn nhiém, nhiém vy va quyén han cha Ban Thir ky, Ban
Kiém tra

L. Ban Thu k¥

2. Ban Kiém tra

Ditu 17. Thé thire thanh lip vi nhiém vy chire ning cta cac Ban chuyén mén va
cée th chire trre thude

Diéu 18. Thé thire, 14 chite, hoat déng ciia Chi héi

CHUONG V
Tai san, tai chinh

Piéu 1% Cac ngudn tai sin, tai chink

Didu 20, Phuong thite quan ly, sit dung tai san, tai chinh

Bidu 21, Gidi thé va thanh quyer todn taF sin, tii chink

1. Diéu kién g:al thé {ru gidi thé, co quan nha nude thim quyén bude gidi thé)

- & Thanh qu_}.&'!‘ todn tai san, tai chinh

CHUOUNG VI
Khen thiring, ky luit

Diéu 22. Khen thudng

Digu 23. K¥ lul
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Didu 24. Khidu nai, gidi quyé‘r khidu nai trong nai bp hai

CHUONG VII
Pitu khoan thi hinh

Piéu 25. Thé thirc stra déi, b sung Didu 1

Biu 26. Hidu Iurc thi hanh
Pigu 18 nay gﬁm ceere Churong, DIy, 8 duoe thong qua tai Bai hi
conhi@m ky oL ngdy . thanE e DEM
Bicu 1€ nay c6 hidu lue ké tir ngdy co quan nhi mrde ¢ thdm quyén quyét dinh
phé duyér.

Ghi chit: Ttén day 13 ndi dung chi yéu cia Ban Bidu 18 héi, cc t5 chire khi xdy dung cdn
van dung ¢ho pha hgp vai myc dich, ehire ning nhigém vu va td chirc, pham vi hoat déag coa th
chire./.
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Miu 4: Sv yéu I§ ljch ngwisi dimg Jiu 10§

SO YEU LY LICII

1Y Ho va tén khai sinh {viét chit in hoad: .o : Wam, nif; ...}
2V AN g0l kRae: oo ————————————— H
- 31 Sinh NZAY covvriieeen thang .oovvceeevveeeen, L 0F: 1| | SO ;
Anh 4x 6

Y HO SINRE e s e ;
SHOMUE QUANL ciiir i mrini s s ima e s r e e s s n e e :
L Rl T :
S ditn thoai: Bha: e P OO QUAT e sdiddng: s diachi email: s ;

T DEn bGC: oo BY Tom iAo o
9) Thinh phiin i dindl XUAL ThENT .o e ss s s e ;
10} Nehé nghiép khi tham gia Ban vin G3ng thanh I8 HE: ooooreeeeesceeseressesieres e sereresresssessessesessssssnn :
11} Ngay vio Béng Clog sdn VIET Nam! cveemso... : Weay chinh thifg: . ;
12) Ngay tham gia cA¢ 16 hire Chinth T = X8 NBIT covevreroree oo et e res et s e ee e e mas anae .
133 1rinh d6 Dot VAR woeereoeoeeeeee s : Hoo ham, hoe vi €80 fhAL oo ceeeerereres e e seensens :
Ly lufin chinh triz e  MECAL T (i ;
i 143 COng tAC Chirth Ang FAINE Lo e e e s e st e ettt st s bbbttt et b e e e ee e e es e e e s nen ;
13} Ianh higu durae PIODE LAMET oo eeceieseas et evars s aremeseeseesessnsase e s et e et ea st et ee e ;
LB} S UM SO TATI ©oeeierstinrei st ti e e rmeresssm sttt ettt eeeerae s rsseemesemee e se e e et e e e seas :
L L T T T U :
O T SRR :
19 Tinh tramge sire khae: . ; chidu cao: e 3 CAN MANE e ; nhom mén: e
20) S& ehimg minh nhén an: oeeooeo...., s NEAY CADI v AL ;

21} Bao tao, bii durgmp vé chuyén mdn, nghiép vy, I¥ ludn chinh tr], ngoal npi
. e . A Vin bing,
g | O | S | Ve | gt

22) Tom tat qué trinh chng tae

Tir thang, niim dén

thiing, niin Chy danh, chire vy, don ¥i edng tie {Pang, Chinh quyén, Boin th)

23) Quan ke gia dinh
a) Vi ban than: B, Me, Vo @ chiing), cac con, anh chi cm rufit:
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Quan hé

Hy v tén

Qué quin, ogh? nghip, chire danh, chie vy,
dum v chog tic, by tip, noi & {trong, ngodi mirc);
thich vién cictd chize chinh tjxs B3l

MNam
sinh

) B&, Mg, anh chj em rut (bén vg hodc chéng):

Quan hé

Hg v tén

MNam
sinh

Ché quin, ngh nghidp, chirc faah, chic vy, don vj cing tér, hoe Gp, ooi &
(trong, mguai mrdc); thinb vién cac b ehic chinh tr] - xi hji

Thi xin cam doan rlimg Livi khai
trén iy la ding s that
(k) tén, ghi #3 ho 1)

WNGLICH KITAT

XAC NHAN CUA CO QUAN QUAN LY {néu dang cing tic) hojc
XAC NHAN CUA CHINH QUYEN BJA PHUONG NGO CUTRO (néu dd
nghi by hode khing cdng téc tai th chire nlo)

(A 2én, ddng ddu)





3. Cho phép ddi tén héi ¢6 pham ¥i hoat déng trong thanh phé; quin, huyén, thj x4; xa,
phuwrimg, thj trén

Trinh tr thire hién

- Cong din, & chirc ndp hi so tai b3 phin mdt cira S& N6T vu thanh
phé Ha Nai;

- B& phan mét cira S& Noi vu tiép nhin hd so, thy 1§ gidi quyét va
tra két qua cho cong dén, 18 chirc theo phifu hen.

Ciach thitc thye hién

True tidp tai S& Nji vu thanh phd 113 Nai,

Hb so

a} Thanh phin hé sa, bao gbm:

- Don d& nghi d4i tén hdi, trong do néu 5 1y do, sy cin thiét phai
doi tén hoi;

- Bién ban vA Nghi quyét dai héi coa hdi vé viée dbi tén hai;

- Dur thao didu 18 ki sira dbi, b sung;

- Trwémg hop ddng théni 6 su thay d6i vé ban lanh dao hdi thi guri
kém bién ban biu ban lirh dao {(co dank sach kém theo}, déi voi
ngudni dimg ddu hii phii cé so véu Iy lich, phidu 1§ lich tr phép coa
ngulri dimg diu hdi, rong d6:

. +Soyéuly Iich c6 xic nhdn cta co quan cé thim quyén:
ddi vai ngudi dimg diiu hm thudc dign quan 1¥ ciia co guan ¢d thim
quyén thi phai dugc S\ ddng ¥ bdng vin ban cla co quan cd thim
quyén theo quy dinh v& phin cap quan I¥ cAn bj;

+ Vige cip phidu 1¥ lich tw phép thyc hién theo thi tuc hanh
chinh tai 8¢ Tir phap Thanh phd Ha Ni.
by S5 lwomg hé ser 01 b,

Théni han giai quvét

30 ngay 1am viée ké tir nzdy nhin di hd so hgp I8, trong dé:

- Tai S& Nii vu thanh phd Ha Noi: 16 ngay 1am viée:

- Tai cac Sa, ban, nganh cia thanh phu 07 ngay lam vige (choe ¥
kién bing vin ban vé viéc cho phép déi 18n hid;

- Tai UBND thanh phé i4a Ngi: 07 neay lam viée.

D&i tugmg thue hién TTHC

Té chirc

Co quan thye hign TTHC

a) Co quan ¢b thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Noi.
b) Cor quan true tiép thue hién TTHC: S& Nai vy thinh phé FHa Noi,

Két qua thie hign TTHC

Quyét dinh hanh chinh

hién TTHC

L& phi Khéng
My don, miu 1 khai Khéng
Yeéu ciu. difn kign thue Khéng
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Can cif phap Iy ciia TTHC

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh pht quy dinh vé t& chite, hoat déng va quan Iy hoi;

- Théng tir sé LI/Z20F0/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2010 cia
B§ NGi vu quy dinh chi tigc thi hinh Nghi dinh 56 45/20j0/ND-CP
ngiy ngdy 21 thang 4 ndm 2010 cia Chinh pha quy dinh vé th
chite. hoat diing va quan Iy hdi;

- 'Fhéng tr lién tich s& 07/1999/TTLT-BTP-BCA ngay 08 thing 9
nim 1999 cda B Tu phép - B Céng an quy dinh vé vifc cap phiéu
I¥ lich tu phap;

- Quyét dinh 56 103/2009/QD-UBND ngay 24 thang 9 nam 2009 cua
UBMD thanh phd Ha’Nr:r} vé viéc ban hanh Quy dinh v¢ quan Iy t&
chirc 1§ mdy. bién ::hé,jién hromg, tién cong, can bd, cdag chir, vién
chire va lao ding hop déng trong cdc don vi thudc thanh phd Ha Ngi.
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4. Chia. tach; sip nhdp; hip nhit hji e6 pham vi hoat diing trong thinh phd; quin,
huyén, thi xi; xi, phirimg, thi trin.

Trinh wr thue higén

- Céng din, t& chic ndp hd so tai bi phin mot cira $& Noi vu thanh
phé Ha Nai;

- B phin mdt cira S¢ Ndi vu (ifp nhan hd so, thy 1§ giai quyst va
trd k&t qui cho chng déin, 16 chite theo phicu hen.

Cach thite thue hién

Truc Giép tai S NGi vu thanh phd Ha Wi

Hé su

- ) Thanh phin hd so, bao gfjm:

- Don d& nghi chia, tich: sdp nhip. hop nhit hai;

- D¢ 4n chia, tAch; sdp nhdp, hop nhit hgi, frong d& 4n phai c6
phuong dn giat quyét thi san, tai chinh, lao ddng, phin dinh chire
nang, quyén han, Iinh vwe hogt ddng vi trdch nhiém, nghta vy phii
thyrc hién;

- Bién ban vi Nghi quyét dai hdi cia hdi vé vidc chia, tich; sap
nthép. hop nhét hai;

- [nr thie diéu I hdi méi do chia, 1sch; sip nhip; hop nhit hai;

- Du kién chiromg trinh hoat déng cua héi hinh thinh méi do chia,
tach; sip nhdp; hop nhat hdi;

- Sor yéu Iy lich va phiéu Iy lich tw phap cia ngwéi dy kién dimg
dau (Trudng ban) ban vin ding thanh [dp hdl méi do chia, tach;
sap nhap; hop nhat hdi, trong dd:

+ So yéu Iy lich cé xde nhan cda co quan ¢6 thim quydn;
ddt véi ngudi dy kién ding ddu (Trucmg ban) ban van ddng thanh
Idp hoi thude dién quan Iy clia co quan ¢6 tI!am qu:.jén thi phai duge
sy dong ¥ béng vin ban cla co quan co thim quyén theo quy dinh
v phin cip quan 1§ cin bi;

+ Vigce cdp phiéu Iv lich tw phap thie hign theo thil tue hanh
chinh tai 3& Tw phap thanh phé 113 Néi:

- Danh sich nhlng ngudi trong ban vin dong duge cor quan nha
nuwdc co thim quyén céng nhin;

- Gidy t& hop 18 lién quan dén quyén sir dung nha, dét noi du kién
dat try s¢ cia hoi hinh thanh méi do chia, tach; sdp nhép: hop nhit
hai.

b3 86 legmy hd so O b,

Thévi han gial quyél

30 ngay lam viée ké tir ngdy nhin dit hé so hop (8, trong do:

- Tai 8¢ Noi vu thanh phd Ha Noi: 16 ngay lam viéc,

- Tal Cac 54, ban, nganh cda thanh phd: 07 ngdy lam viée (cho ¥
kién bing van ban vé vide chia, tach; sdp nhap, hop nhit hoi);

- Tal UBND thinh phd Ha Ngi: 07 ngay lam viée.

B4 tuong thue hign TTTHC

Té chirc

Co quan thug hién TTHC

a} Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Néi;
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b) Cor quan true tiép thye hién TTHC: S Néi vu (hanh phd Ha NoL.

K& qua thue hign TTHC

Cuyét dinh hanh chinh.

L& phi Khdng

Méu don, méu & khai Khéng
- “_}, - ™

Yéu chu, difu kign thue Khong

hign TTHC

Can cir phap Iy coa TTHC

- Ludt D¥in sar;

- Nghi dinh sé 45/2010/NB-CP ngy 21 thing 4 nam 2010 cua
Chinh phi quy dinh v& td chire, hoat déng va quan 1y hit,

- ‘Thing tr s [172010/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2010 eciia
Ba N§i vy quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/NB-CP
ngdy ngay 21 thdng 4 nam 2010 cua Chinh phd guy dinh vé td
chirc, hogt ddnge va quan Iy hai;

- Théng tr lién tich s& 07/1999/TTLT-BTP-BCA ngay 08 thing 9
nim 1999 cia BS Tu phap - B4 Cong an quy dinh v& viée cap phidu
Iy lich tu phép;

- Quyét dinh s6 103/2009/QD-UBND ngay 24 thing 9 nidm 2009 ciia
UBND thanh phé Ha Ni v& vidc ban hianh Quy dinh v& quan ly tH
chire bi) may, bién ché,jién lyomp, tién cdng, cdn bd, cing chife, vién
chirc v lao dong hop dong trong cae don vi thude thanh phé HA Nai.
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5. Ty giai thé Hi 6 pham vi hoat ddng trong thinh phd; quin, huyén, thi xa; xi,
phirémg, thi erén.

Trinh 1 thue hidn

- Cong dan, td chire nép hé sor tai bd phan mét cita $& N§i vu thanh
phé Ha Nai:

- B} phin mét cira S& Noi vu tiép nhan b so, thy Iy gidl quyét va
tri két qua cho céng din, t& chirc theo phiéu hen.

Cich thirc thue hign

Truc tidp 1al S& N3 vu thinh phd Ha Nai.

Hé su

a) Thanh phin hd so., bao edm:

- Bon d& nghi giai thé héi;

_| Bién ban va Nghi quyét dai hoi coa héi vé ndi dung hdi tr piai
thé;

- Ban ké tai san, tai chink:

- Ior kién phuong thite @ by tai sin, tai chinh va théd han thanh
toan cac khoan no,

- Thong bdo thard han thanh todn no (néu ¢d) cho cac t8 chic va cd
nhﬁn ¢d lién quan theo guy dinh et phap ludt trén 05 (ndm) s0 lién
tiép & bdo dia phuong,

b) 86 lrong hé so: 01 bi.

Thsi han giai quyée

30 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dd hd so hop 18, trong dé:

- Tai $¢ N&i vu thanh phd Ha NGi: 16 ngdy lam vide;

- Tai cdc 54, ban, nganh eta thanh p]‘lf:}.' {}7 ngay lam viéc {cho ¥
kién bing van ban v& vide tu gii thé d6i vai hoi);

- Tai UBND thanh phé Ha Ngi: 07 ngay lam vige,

PSi twong thue hién TTHC

Té chire.

Co guan thue hién TTHC

a) Co quan co thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé FHa Ngi.
b} Cor quan trye tiép thie hign TTHC: S¢ Nai vu thanh phé Ha Nai.

K&t qua thye hign TTHC

Quvét dinh hanh chinh.

Cin ¢ phap ¥ cia TTHC

Lg phi Khéng
Miu don, miu 1 khai Whing ca
Yéu cdu. dide kién thuc Khé
hign TTHC ong
- Ludt Dién s,

- Nghi dink 56 45/2010/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2010 cia
Chinh phii quy dinh v& 18 chire, hoat dbng va quan Iy hai;

- Théng w s6 11/72010/TT-BNV ngdy 26 thang 11 nam 2010 cia
B3 Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP
ngiy ngay 21 thing 4 nim 2010 coa Chinh pha quy dinh v& td
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chiec, hoat ddng vA quan 1¥ hoi;

- Quyét dinh s& 103/2009/QB-UBND ngiy 24 théng 9 ném 200% coa
UBND thanh phé Ha Ngi v& vige ban hanh Quy dinh v& quan Iy
chirc bd mdy, bién ché,jién luromg, tién cdng, can b, cong chic, vién
chire va lao déng hop dbng trong cac don vi thude thanh phd F1a Néi.
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6. Cho phép hi {d5i véi hii duge phép hoat dgng trong pham vi ¢i nwde hojc lién
tinh) dit vin phong dai dién tai 11a Nji

Trinh tu thuc hi€n

- Cong dén, td chire ngp hd sor tai bd phan mdt cira S& Ni vy thanh
phé Ha Nai:

- B& phan mt cra S& Ngi vy thanh phd Ha Nai tidp nhin hd so,
thu Iy gidi quyét v& 1rd K& qud cho cbng dan, tH chirc theo phiéu
hen.

Citch thie thue hign

Tree tiép tai S& Noi vu thanh phd Ha Nai.

Hé so

) Thanh phin hé s, bao gém:

- Don xin phép dit van phong dai dién, trong d6 edn néu 3 sy cén
thiét dit van phng dai dign: noi dit tu s& (dia diém, dign thoai,
fax,..);

- Du kién ndi dung hoat ddng cia vin phéng dai dién tai H3 Ni;

- Gidy tis hop 18 1ién quan dén quyén sic dung nhd, dét noi du kién
dat vin phong dai dién;

- Ban sae clng ching Qu}'ét dinh cho phép thanh lip héi, didu 18
hoi;

- Quyét dinh b nhidm Trudmg viin phong dai dién tai Ha Ni va Iy
lich ciha TIrugmg van phéng dai digén cé xac nhin cda cAp cé thim
quyén,

(Chi ap dung d6i véi hoi co tru s& khong thude dia ban thanh phd
Ia N&i. co pham vi hoat ding trang ¢a nurde hodc lién tinh)

by $6 lugmg hd so: 01 ba.

Thist han giai quyét

30 ngay 1am vite ké tl npdy nhan da hd so hop 18, trong dé:

- Tai S& N vy thanh phd Ha Nai: 16 ngay lam viéc;

- Tai cic 5§, ban, nganh cia thanh phé: 07 ngay lam viéc (cho ¥
kién bing van ban v& vigc hi xin phép dat van phong dgi dign);

- Tai UBND thanh phé Ha N&i: 07 ngay lam viée,

Bbi tirgne thye hién TTHC

T4 chire

Coquan thue hén TTHC

a) Co quan c6 thim quvén quyét dinh; UBND thanh phd Ha Néi.
b} Cor quan trwe 1iép thue hign TTHC: S& NGi vu thanh phé Ha M.

Két qua thyc hiégn TTHC

Quyét dinh hanh chinh.

Lé phi Khéng
Mau don, mau ty khai Khéng
Yéu cau, diéu Kifn thuc Khény

hign TTHC
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{an cir phap iy coa TTHC

- Nehi dinh s 45/2010NP-CP ngav 21 thidng 4 nam 2010 cia
Chinh phii quy dinh vé t& chire. hoat ddng va qudn 1y hdi;

- Théng ir s& 112010 TT-BNV ngly 26 thang [1 nam 2010 coa
Ba N6i vu quy dinh chi tiét thi hinh Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP
ngay ngay 21 thng 4 nim 2010 coa Chinh pha guy dinh v& t&
chie, hoat dgng va quin Iy héi.






7. ‘Thay #4i gidy phép thanh 1ip hojc cdng nhiin sika 33i, bd sung didw & quy co
pham vi hoat ddng trong thanh phé; quén, buyén, thi xi; xa, phwirng, thi trin

Trinth tu thue higén

- Céing din, 1 chitc ndp hd sor tai b3 phin mét cira S& N&i vu thanh
phé 112 Nai;

- BG phin mot cira S& N6i vu tiép nhin h so, thy 1y giai quyét va
trd két qua cho cdng dan, 16 chie theo phiéu hen.

Cich thire thire hign

True tiép tai S Nt vu thanh phé 12 Nai.

1) Thanh phin hé so, bao gém:

- Bom xin thay déi gidy phép thanh Iap holic céng nhdn stra d8i, bd
sung di€u I§€ quy;

- Nghi quyét ciia Hai ding quan 1y quy néu 18 Iy do v& vide xin
thay 480 pify phép thinh lip hofic cing nhin sita d0i, bd sung dige
1€ quF;

- D thao didu 18 sia 386, bd sung.,

b) 86 luemg hé sor 01 bo,

Thési han giai quyvét

30 ngay lam vige ké 1ir ngdy nhin i hd so hop L&, trong do:

- Tai S& Néi vu thanh ph Ha N&i: 16 ngay lam viée;

- Tal S¢&, ban, nganh ciia thinh phd: 07 ngay lam viéc (cho ¥ kién
bing viin ban vé nganh, Iinh vuc md quy hoat déng);

- Tai UBND thanh phér Ma N§i: 07 ngay lam viée.

P tuomg thue hign TTHC

Ta chirc.,

Cor quan thuc hién TTHC

a) Cor quan o6 tham quyén quyét dinh: UBND thinh phé Ha Ngi.
b) Co quan tryc tiép thue hign TTHC: S& N6t vy thanh phd Ha Noi.

Két qua thyc hign TTHC

Quyét dinh hanh chinh.

L& phi Khng
Mfu don, miu tir khai Khéng
Yeéu ciu. digu Kién thuc Khdng

hién ‘1'THC

Can ¢cir phép I¥ caa TTHC

- Bg Ludt Dan sy ngay 14 thang 6 nam 2005;

- Nghi dinh 6 1482007/ ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2007 cia
Chinh phii & to chirc, hoat ddng clia quy xA hdi, quy tir thign;

- Thang tu 56 09/2008/TT-BNV ngay 3| théng (2 nim 2008 cia
B& NGi vy hudng din thue hign mit sé didu cla Nghi dinh sb
148/2007/ND-CP ngdy 25 thing 9 nam 2007 vé 10 chic, hoat dong
cla qu¥ xi hi, quy tir thicén.
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8. Cho phép dbi tén quy c6 pham vi hoat déng trong thanh phd: quan, huvén, thj

x4; X, phudng, thi trin

Trinh tuwr thee higén

- Cong dan, t& chire nép hd s tal bd phin mdt etra S& Noi vu thinh
phé Ha Nai;

- BG phan mit cira S& N§i vy tiép nhén hd so, thu 1y giai quyér va
tra ket qua cho cong dan, 1o chire theo phiéu hen.

Cach thic thue hién

True tiép tai S& Nt vu thanh phd Ha Néi.

Fé s

1} Thinh phin hé so, bao gdm:

- Bom d& nghi déi tén quy;

- Nehi quyét cia 146t ddng quan 1y qui vé vide doi t2n qui
- Dy thao diéu 18 quy sau khi déi tén,

b) 8& luong hd so: 01 ba.

Thrt han gidi quyét

15 ngiy lam viée ké tir ngay nhan dil hé so hop 1€, trong do:

- Tai $& NGi vu thanh phd Ha Noi: 07 ngay 1am vide;

- Tai S&, ban, nganh cla thanh phé: 04 ngay lam vide (cho v kién
bdng van ban v& vide ddi tén qui;

- Tal UBND thinh pho Ha Néi: 04 ngay lam vigc.

Bt tugrng thie hign TTHC

Té chire

Coquan thue hién TIHC

a} Co quan <6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Nai.
b} Cor quan fryc tiép thue hign TTHC: S&r NGi vir thanh phd Ha Nai.

Két qua thue hién TTHC

Quyét dinh hanh chinh.

hign TTHC

Lé phi Khéng

Mau den, mau by khat Khang
sy iy didy kia

Yéu wilu, dien kign thg Khéne

Ciin cir phap |y cua TTHC

- B8 Ludt Din su ngay 14 thang 6 ndm 2005,

- Nghj dinh15n°31 148/2007/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2007 cia
Chinh phi vé 5 chie, hoat ddng caa qui x3 hdi, qu tir thién;

- Théng ur s& 09/2008/TT-BNV ngay 31 thang 12 nam 2008 clia
B N&i vu hudmg din thue hién mét so dicu cda Nghi dinh sé
t48/2007/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2007 vé td chire. hoat d9ng
cha qu¥ x8 hoi, guy tir thién.
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9. Hop nhit, sép nhép, chia, tich Qué ¢6 pham vi hoat ddog trong thanh phd, quin,
huvén, thi xi, xi, phwedeng, thi trén,

Trinh tu thue hign

- Cong din, th chire ndp hd sotal b phin mdt cira 54 NEi vu thanh
pho Ha Ngi;

- BG phan mot cira S& NGi vu Liép nhin hd so, thu Iy giai quyét va
trd ket qua cho efing din, 16 chir: theo phiéu hen.

{Z4ch thae thue hién

True tidp tai S Nai vy thanh phd Ha Nai.

Hé so

a) Thanh phin hd so, bao ghm:

- Pon @ nghi vé viéc hop nhét, sap nhap, chia, tdch quy: tén goi
mé&i eoa quy sau khi hop nhiit, sap nhap, chia, tach;

- B 4n 16 chitc va hoat déng cia qui:

- Dr thao Piéy I1¢ qu¥ sau khi hop nhél, sép nhﬁp, chia, tich;

- Vin ban vé try si¥ chinh ctia qu:

- Nghi E|u3,etcua Hai déng quan I¥ quy v vide chia. tach, s4p nhip,
hegp nhat;

- Bédo cdo nhin sy H dfﬁl}g quan Iy qui va ly lich tv phip cia Cha
tich qu¥, trong dé: Viée cp phitu 1¥ lich e phdp thuc hién theo tha
tuc hanh chlnh tai S& Tu phip Thinh phd Ha NGi;

- Bién ban thoa thudn gifra cde bén vé tai chink qu¥;

- Phuong 4n gidi quyét tii san, tai chinh khi hop nhit sdp nhap,
chia, tich qu¥.

b} 86 liegmg hé sor 01 b

Théd han piai quyvét

30 ngay lam viée ké tir ngdy nhin di hé so hop L&, trong do:

- Tai $& Ngi vy thanh phé HA Ni: 16 ngay lam viéc:

- Tai cac S¢, ban, nganh cGa thanh phi: 07 ngay lam viée fcho ¥
kién bdng van ban vé vide hop nhit, sip nhap, chia, tich qui);

- Tai UBND thinh phé Ha N&i: 07 ngdy lam visc.

B twong thiee hien TTHC

Té chire

Cor quan thue hién TTHC

a} Co quan ¢& tham quyén quyét dink: UBND thant phd Ha Nai.
b) Cor quan trye tiép thye hién TTHC: S N3 vu thanh phd Ha Néi.

Két qua thye hién TTHC

Quyét dinh hanh chinh.

L€ phi Khéng
Miu dom, mau tér khai Khéng
Yéu cdu, didu kién thuc Khong

hién TTHC

Can e phap Iy coa T'THC

- B& Luit Din su ngay 14 thang 6 niim 2005
- Nghi dinh s& 1482007/ND-CP ngdy 25 thang % ndm 2007 cia
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Chinh ph vé td chire, hoat dfing cia qu¥ x3 hii, qu¥ tir thién;

- Théng tv & 092008/ TT-BNV ngay 31 thang 12 nim 2008 ciia
B& Noi vu huéng din thuc hign mét sb dizu cda Nghj dinh 56
1482007/ NB-CP ngdy 25 thang 9 ndm 2007 vE 15 chirc, hoat dong
clia qu¥ xi hi. qui tir thién;

- Quyét dinh séjﬂ.&ﬂﬂﬂfﬁ}D-BTC ngdy 12 thang 02 nfim 2008 cia
Bd i chinh v& viéc ban hanh Quy ché quan I¥ tdi chinh quy xa
héi, qu¥ tir thién.
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10. Cho phép thanh lip va cong nhau didu 1 qu§ c6 pham vi hoat 39ng trong thanh
phi; quiin, huyén, ¢hi xa; x4, phirdng, thi trén.

Trinh tr thyc hién

- Cong dén, t$ chire néip héi so tai bo phin mat cira S& NGi vu thanh
phd Ha N&i;

- BG phiin mét cira $0 NG vu tigp nhan hé so, thy 19 gidi quyét va
tra két qua cho cdng dan, 1o chire theo phiéu hen.

Céch thirc thire hién

Truc tiép tai S& N&i vu thanh phd Ha N,

Hb so

a) Thanh phin hé so, bao gém:
- )on dé nghi thanh lip qu;
- Dy thio Piéy & qu;
- Cam két ¢o try 5¢ chinh cua qui;
- Cam két v& tai san dong gop dé thanh 18p qu¥ (c6 bio lEnh cla
ngin hing}, trong d6:

+ Tt san tdi thidu ban ddu dwge quy ra bing dung t:en Viét
Nam, quy dinh ahu sau: Qu¥ hoat déng trong pham vi ofip thanh
phé: 500, 000.000 déng (nam (ram tridu dbng): quy hoat dng trong
pham vi cdp huyén: 100.000. []{]D déng (m{t tram trigu ddng): qui
hoat ddng trong pham vi clp xd: 10.000.000 ddng (mudi tridu
dang);

+ Tai san tdi thiéu ban diu duge quy ra bang tiégn déng Vidt
Nam dm véi qu¥ clia ciac doanh nghuep li€n doanh, doanh nghiép
100% vén mrde ngodi v qu¥ co gop vin cda cd nhan, 16 chire mrde
ngoal v cd nhén, 16 chire Viét Nam duge quy dinh nhu sau: Hoat
drmg trong pham vi céip thinh phu 5.000.000.000 ddng {nam ty
dong); hoat dgng trong pham vi cdp huyén: 2.000.000.000 ang
(hai ty dongj hoat dGng trong pham vi cdp xa: 1.000.000.000 déng
(mét ty dong);
- Danh sich trich ngang, cé chil ky cla cic sing Mp vién, trong do:

+ Déi vini sing lﬂp vién cd nhin 14 cdng din Viét Nam phai
cé: Iy lich e phdp (viéc cip phidu 1y lich tr phap thue hidn theo thi
tuc hanh chinh tai 8¢ Tu phip Thanh phd Ha Néi); cam két dong
gap tai san. taj chinh ¢& thanh lip quy;

+ Béi vai sdng 1ap vién 1 ngwdi mde ngoal phai cé: 1y lich
¢6 xéc nhin coa co quan ¢ thdm quyén cha nude ngirti 46 mang
quic tich; cam két ZOp 141 sdn, tAi chinh coa ¢d nhin ngudi nude
ngoai dd cho ¢4 nhan, 6 chitc Viét Nam dé tham gia thanh lap qu¥;
cam k&t thure hign nghiém chinh phap luit Viét Nam va muc tidu
hoat d§ng cia qu¥,;

+ D6t voi sang 13p vién 12 18 chirc ciia Viét Nam: tén va dia
chi cia t& chive; nghi quvét coa Ban Lanh dao 16 chire vé viéc tham
gia thanh lap qu¥ kém theo Quy ét dinh vé 58 141 sdn dong gnp thanh
lip qu§, Digu 1& cha 16 chire, Quyét dinh clr dai dién tham gia hofic
14 sdng lip vién thanh lap qu¥;

+ D0i vi sng lap vien 13 t chir nirde ngodi: €n ddy di va
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dia chi try 5& chinh ciia o chie; Digu 1§ cila t6 chirc; c¢o cam k&t
gop tai san, chip hanh nghiém chinh phdp Judt coa Vigt Nam va
myc tiéu hoat dgng coa quy, 1¥ lich nguéi dal dign cia 16 chic
tham gia qu¥ c6 xac nhin cia td chiic;

+ Qu¥ durge thanh 1ap theo di chie hode hop dong uf quyen
ctia 6 chire, o4 nhin: bin sao cong chimg di chic, hop déng uy
quyén cd edng chimg.

b) 56 legng hé sor 01 b

‘thivi han gidi quyét

40 ngay 1am vide ké (i ngay nhiin dii hd so hop 18, trong dé:

- Tai S& NG&i vu thanh phd Ha Nbi: 19 ngdy lam vide:

- Tai cae 84, ban, nganh cda thanh phi: 14 ngay lam viéc (cho ¥
kién bing vin ban vé nganh, ink vue ma qu¥ hoat dHng);

- Tai UBND thanh phé Ha Nbi: 07 ngdy lam vige.

Péi trong thue hign TTHC

Té chire

Cor quan thyee hign TTHC

a) Cor quan cd thdm quydn quydt dinh: UBND thanh phd Ha Nai.
b) Co quan tryc tiép thuc hign TTHC: S& N&i vu thanh phé Ha Nai.

K&t qua thue hiégn TTHC

Quyét dinh hanh chinh,

hién TTHC

L¢ phi Ehéng

Mau dom, mau té khai Khéng
A R Loa

Yéu ciau, diéu kign thug Khéne

| Cén cir phap 1y cioa TTHC

- B Luit Ddn sy ngay 14 thang 6 nam 2005;

- Nghi dinh s& 148/2007/NP-CP ngiy 25 théng 9 nam 2007 cha
Chinh pha vé & chirc, hoat ding cla quy 13 hdi, qui il thién;

- Théng tu s& 62008/ 1IT-BNV ngay 31 thang 12 ndm 2008 cla
BO Noi vy hudng din thyc hign mdt 56 didu cia Nehi dinh sé
148/2007/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2007 vé 16 chire, hoat ding
cla 1:[1.137 %A hidi, qu¥ tir thién;

- Quyét dinh sb 10/2008/QD-BTC ngdy 12 thing 02 nim 2008 cua
B& Tai chinh vé viéc ban hanh quy ché quan I3 tai chinh quy x3
héi, qu¥ tir thién.
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IL. Linh vire: Cin b, cing chire, vién chire nbhi nuwée
11, Tu}'exn dung cong chirc hinh chinh

Trinh ty thye hign

- Thi sinh t&i tru sé& quidn, huyén, thi %3, cie s&, nganh hodc trén
phuong tién thing tin dai chimg, trang thdng tin dign (0 cla S& N&i
vu dé biét ké hoach tuyén dung: ti€u chudn, diéu kign du tuyén, chi
tiéu tuyén dung, thdi gian tuyén dung.

- Nap hé sor due tuyén tai phong ngi vu quén, huyén, cae co quan t&
chitc can bé cha cac s&, nganh ding k¥ dy tuyén (trong thai han 30
ngay}

- L k¥ thi tu}'én do 1461 déng tuyén dung céng chirc (HBTDCC)
ciia thanh phé ¢ chirc;

- Bén UBND quén, huyf;n th] X8, cdc sd, nganh hoie trén Trang tin
dién tir cia Sor Noi vu dé bidt két qua thi tu}fv:n

- Nhin quyét dinh wyén dung cdng chire tai UBND quén, huyén,
thi xd, cdc s&, nganh va dén cu quan nhin cdng tic theo quy dinh.

Cich thire thire hién

Truc tidp tal UBND yudn, huyén, cic s, nginh

Hé so

a) Thinh phén hd so. bao gom:

- Bon ding k¥ dyr tuyén cong chirc (theo mau); )

- Ban so yeu bv lich tu thudt ¢ xac nhédn cla co quan o thf}m
quyen trang thixi han 30 ngay. tinh dén ngdy nép hd su du tuyén,
Thi ginh dur tuy€n 13 vign chite cic don vi sornghigp cia nha nude,
ngudi 1am trong cdc doanh nghiép cla nhé nude, cén bd, cdng chire
cAp x4, st quan v4 quin nhin chuyén nghidp wong quin déi nhin
din v& cong an nhin din Vit Nam néu diing kv du hi phii duge
thil trudng, co quan, don vi, nguesi duge dy tuyén dang céng tac,
lam viéc xdc nhin. Ngodi d8i tugmg trén, thi sinh dy thi phai co xac
nhén chinh quyén dja pherong noi cue tri.

- Bén sao gidy khai sinh;

- Ban chyp cfc van bing, chitng chi va két qua hoc t3p theo yéu ciu
cua vi o du luvén

- Ban chyp s& hd khéu thuémg trd (truong hop khong 6 hé khéu
thirdmg trd tai Ha Nbi néu oo ml;rt trong cdc diéu Kién sau cung durgre
dang kv dy tuvén: ¢6 bing (ién s§ {Ing chuyén ngzmh tudi doi
durdi 35 tudi; cd bing thac s§, thi khoa xudt sic, co bang t6t nghiép
dai hoc loai idi tr¢r 18n dlng chuyén nganh chn wyén, tudi dii dudi
30 tupl}

- Giay chimg nhan stic khoé do co quan v t& ¢ thdm quyén cdp
trong thisi han 30 ngay, tinh dén naay ndp hd so du tu}"én

- Giidy ching nhin thude i lugng 1w tién trong tuyén dung cong
chitc (néu ca) durge co quan 6 thim quyén chirng thuc.

HER lugmg hé so: 0l {bd)

Théi han gidi quyét

120 ngay

Poi twong thire hién
TTHC

Ca nhén

Cov quan thye hién TTHC

a) Co quan cé thim quycn quyét dinh: UBND thanh phd Ha Nai
b} Cu quan holic ngudi ¢o thim quyén durgc uy quvén hode phin
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cép thue hién (néu cd): S& N&i vu thanh phd Ha Nai.

¢} Co quan true Giép thue hién TTHC: Hbi di’:‘mg tuyén dung cong
chic thanh phé.

d) Co quan phéi hop (néu ¢} UBND quén, huyén, cic sd, nginh
cha thinh phi.

K&t qua thye hién TTHC

Quyét dinh tuyén dung

L¢ phi

140,000 ddng (tir 500 thi sinh ice 1&n)

Mau don, miu tir Khai

- Don dang k¥ du uyén céng chire (¢6 miu) (miu ban hanh kém
theo Thong nr 56 132010/ TT-BNY ngay 30/12/2010 cha BS Nii
v},

Yéu eitu, diéu kién
thure hién TTHC

a) Co mot qudce tich 14 qudc tich Viét Nam; ¢d hd khiu thudng trl
tai Ha Noi, trong hop khdng ¢ hé kbiu thudng trd tai Ha Nai
phai ding nganh, chuyén neanh cin tuyén va ¢6 it nhit mot trong
cdc digu kign sau:

- Noudi tit nghidp (hd khea tai cde co sér dio tao trinh 48 dai hoe &
TrofIg nude,

- Ngudrt tdt nghiép dal hoe, sau dai hoc loal gidi, xudl she & nwde
NEoAL;

- Newdi cf Bang Tién sy, tudi dbi dudi 35 tudi;

- Ngudi eé Bang Thae s§ hofic bing tét nghiép dai hoe clng lip, hé
chinh quy loai gidi, wdi d&i dudi 30 wdi;

b) B 18 wudi tror 18n va phii trong 8 tudi lao déng quy dinh;

¢) Co dom dir tuyén: e6 1y lich vd réng;

d) Co win h%mgﬂ, chimg chi phit hop ¥&i vi tri cén tuyén;

d) C6 phim chit chinh tr, dao dirc ty;

e) b sire khoe dé thue hign nhiém v

¢) Cic diéu kign khdc then v&u cdu clia vi tei du tuyén.

S e e W

I Cin cir phap Iy
¢ia TTHC

- Ludit cdn bd, cdne chic nim 2008;

- Nghi dinh 56 24/20 LND-CP ngay 15/3/2010 cda Chinh phi quy
dinh vé wyén dung, sir dung va quan 1v cOng chife;

- ‘Théng tr s6 13/2010TT-BNV ngay 30/12/2010 ciia BS Ndi vu
quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung vi niing ngach céng
chirc cia Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2018 ctia Chinh
phil quy dinh v& tuyén dung, st dung va quan |y cong chirc;

- Théng tr lien tich s& 1632010/ TTLT-BTC-BNY ngay
20/10/2010 cia BS Tai chinh, B6 Noi vy hudng dan mie thu, ché
dd thu, ndp, quén Iy va sir dung phi dur thi tuyén vi phi dy thi ndng
ngach céng chire, vidn chire.
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12. Thi teyén vién chire

Trinh fir thire hién

- Thi sirth 1 UBND quin, huyén, thi xi cac s, nginh, don v truc
thude dé blét ké hoach tuvén dung: ticu chudn, didu kién du tuyén,
chi tiéu tuyén dung. thoi glan tuyen dJung.

- Thi sinh ndp hé sor du tuyén tai phong ndi vu quan huyén, céc cor
quan té chire cdn b coa cac s&, nganh, cac don vi sw nghiép true
thudic ddnge k¥ du tuyén;

- Dy k¥ thi tuyén do Hai dang tuyén dung vién chic (HBTDVC)
cila quén, huyén, s, nednh, cac don vi sy nghidép truc thuie to
chire;

- Thi sinh t&i UBND quan, huyén, cac sd, nganh, cic don vi su
nghip trye thude d& bict két qua thi wyen;

- Nhiin quvét dinh tuyén dung vién chic va dén co quan nhin cing
tic theo guy dinh,

Cich thire e hién

Tryre tiép tal UBND quén, huyén, ¢ic s, nganh

-

Hé sor

a) Thanh phén hé s, bao gdm:

- Bon dang ky thi tuyén vién chie (co miu): ]

- Ban so véo 1y lich tr thudt cé xac nhin cla co quan ¢6 (him
quyén trong théd han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén.
Thi sinh dv tuyén 14 vién chie cac don vi sy nghiép cia nhi nude,
ngudi lam trong cde doanh nghiép cia nha nudc. cian b, cong chire
cip x4, s¥ quan v qudn nhan chuyén nghiép trong quéin ddi nhin
din vi cong an nhén din Viét Nam néu déng ky dv thi phai duge
thiy truémg, co quan, don vi, ngudi droe du tuyén dang cong tac,
lam viéc xdc nhin. Ngodi dbi tugng trén, thi sinh dir thi phai co xéc
nhin chinh quyvén dia phuong nui e (o,

- Bén sao gidy khai sinh;

- Ban chup cdc viin bang, chime chi va két qué hoc 3p theo véu céu
cila vi tri du tuyén:

- Ban chup & hé khiu thiimg trd {trudmg hgp khdng cd hd khiu
thudmg trii i Ha NGi néu o6 mét trong cée didu kign sau cing dugc
dang ky dy tyén: cd bing tién s§ ding chuyén nganh, twbi dol
dudi 35 wdi; ¢d bang thac ¥, thi khoa xudt sic, ¢6 bang tot nghigp
dai hoc logi gioi trd [én ding chuyén nganh cin tuyén, tudi doi dudi
30 mé‘ni)_

- Giifly chimng nhan sic khoé do co quan y té co tham quyén cip
trong thixi han 30 ngay, tinh dén ngdy nop hé sor dur tuyen

- Gidly chimg nhin thude d6i ong uu ti€n trong tuyén dung cng
chire {néu ca) duoe cor quan ed thim quyén chimg thure.

TTHC

b) 86 lugng hd s 0 (b
Thei han gidi quyét 120 ngdy
Pbi twoog thire hidn C4 nhin






Cu quan thye hi¢gn TTHC

a) Co quan €6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé Ha Nai
h) Cu quan hodic ngudi cd thadm quyén duge uy quyén hoje phin
cap thuc hign {neu ¢} 5& N&i vu thianh phu Ha Ngi

¢) Co quan true tiép thue hién TTHC: UBND guan, huyeén, thi x&
cac s&, nganh, don vi true thudc

Két qus thire hign TTHC

Quydt dinh twyén dung

L§ phi

140.000 déng {tir 500 thi sinh trer 18n)

Miiu don, mau tir khaj

Bon dang k¥ dr tuyén

Yéu cén, didu kién
thure hién TTHC

a) Co mét qudc tich 12 qude tich YViét Nam; ¢d hi khiu thuémg trd
tal Ha N&i, trudmg hop khdng cé hd khiu thuimg tri tai 113 NGi
phdi ding nganh, chuyén nganh cin tuyén va cé it nhit mét trong
cac didy kién sau:

- Neudi t6t nghidp thd khoa i cie co sd dio tao trinh &8 dai hoc &
trong nude;

- Noudi tdt nghiép dai hoe, sau dai hoc loai gidi, xudt sic & nude
ngodi;

- Neudi o6 Bang Tién s¥. tdi doi duoi 35 tudi;

- Ngurdd eé Bing Thac s§ hoic hﬁng t6t nghiép dai hoo céng lap, hé
chinh quy Joai gidi, wi dai duai 30 wdi:

B) DO 18 (wdi trdr 18n vi phii trong d6 wdi lao ding quy dinh;

¢) C6 don du tuvén: ¢6 Ly lich rd rang;

d) Cd van hﬁng chimy chi phit hgp vai vi tri can wyén;

d) C6 pham chét chinh tri. dao dirc 1

e) P sire khoé dé thue hign nhiém va:

g) Cde diéw kién khéc theo véu cu efia vi tef du tuyén,

Ciin oir phip Iy
ciia TTHC

- Nghi dinh s& 116/20603/NP-CP ngay 10/10/2003 ¢da Chinh pha
ve tyén dung, st dung va quan |y cdn bd, cdng chire trong cédc dan
¥i s aghilp cha nha nuwdc

- Thong tu s& 10/2004/TT-BNV ngay 10/02/2004 ciia BO Noi vy
hudng din thyc hién mdt sd diéu caa Nehj dinh sé 116/2003/NDB-
CP ngdy 10/10/2003 cia Chinh phi vé tuyén dung, sit dung va
quan |y can b, edng chirc trong cac don vi sy nphiép il nha nuoe,
- Thing tu sd 0472007/ TT-BNV ngay 10/10/2007 cia Bd Noi vu
hwéng din thie hién mét sb dibu cia Nghi dinh 58 116/2003/ND-
CP ngay 10/10/2003 cia Chinh phil vé& tuyén dung, st dung va
quan Iy cin b, ¢dng chire trong cac don vi sy nghigp cia nha mrde,
Nghi dinh 5 12}1/2006/ND-CP ngay 23/10/2006 cia Chinh pha sia
déi, bé sung mét 58 diéu cia Nghi dinh 6 116:2003/ND-CPE.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac Yip — Tw do — Haonh phic

L ongay . thang . aam 20, .
PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Barnt hawh kém theo Thong te 56 13/2010°TT-BNV ngéy 30 thang 12 ndm 2010 céa B Noi vu)
Ho va tén; Mam, nir:
MNgay sinh;
(Jué quan:
116 khau therdmg tr:;
Ché & hién nay:
Bién thoai 1ién lac:
Diin tée:
Trinh d& va chuyén nganh dio tan:
Bt tugng 1w tién (néu cod: ()

Sau khi nghién ciru didu kién ding ky di tuyén céng chic cla ......oeee. o (), 81 thiy co di
didu kign dé tham dy k¥ thi tuyén (hoac xét tuyén) cing chirc. Vi vay, t6i 1am don nay ding ky
dur tuyén ciing chire theo thong bao cia quy co quan.

Néu tring tuyén t0i s& chip hanh cdc quy dinh ciia Nhi nude va cls co quan ¢b thim quyén
tuvén dung.

Tdi giri kém theo don ndy hd so du yén, gdm:

l. Ban so véu 1¥ lich tir thuat,

2. Ban sao gidy khai sinh:

3. Ban chup cic vin bing, chitg chi vi két gua hoc @p. SO e, {3]
4, Gidy chitng nhin stre khde do co quan v t& c6 thém quyvén cdp;

5. 2 phong bi ghi 3 dia chi lién [ac, 2 anh cd 4 x 6.

Téi cam doan hd sor dur tuyén cia 18 1a dang sur thit, sau khi nhin duge théng bao tring tuyén 13
s& hodn thién di hé so dir tuyén theo guy dinh. NEu sai v thar thi két qua tuyén dung cia tdi sé
bi cor guan ¢6 thim quyén wyeén dung hily bo va tdi s€ chiu trach nhigém triede phap luat./

Kink don
{Ky va chi rd hg tén}

Ghi cha:
(13 Ghi ¢ d6i twong wu tién theo quy dinh;
) Ghi ding t&n co quan, té chire, don vi o6 thong bae tuvén dung cong chire,

{3) Ghi r& 1¢n cla cde ban chup giri kém dom dang ky du tuyvén céng chifc,
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CONG HOA XA HOI CHU NGIIA VIET NAM

Dée lip - Ty do - Hanh phic

L gAY . theng .. BAR

PON PANG KY THI TUYEN VIEN CHUC
(Ban hinh kém theo Thong te s6 04/2007/7T-BNV
rgay 21 thang 6 ndm 2007 otia Bd NG va)

Tén tdi 1a: MNam, Nir:
| Npay sinh:
M dang ky thudmg tri:
Chd & hién nay: Bién thoai lién lac:
[)En thc:

‘I'vinh ¢ dao tao:
Thuge d5i trong wru tidn (ghi thudc dbi trong vu tién ndo):

Sau khi nghién céu didu kién va tigu chufin wyén dung vién chde, ngach . s
tii tha» ban thin tdi co dd digu kign, tidu chufn dé tham du k¥ thi wyéa. Vi viy 161 1am don nay
i xin dﬁng kv dir tu}en tai 1 LGi ﬂnng 41 SR TURR PN Néu tring tuyén
! ti xin chap harth nghiém tic mai quy dinh ciia Nha nude.

T&i xin giri kém theo dom ndy hd so du tuyén gént;
1. Ban khai ly lich;
2. Gidy chimg nhiin sirc khog;

3. Ban chup cdc van bing, ching chi vi cdc gmg, & b lién quan khic {chua ¢in céng
chime hodc chémg nhéan ciia co quan e thim quyén), pdm:

4, 2 phong bi, 2 anh of 4x6.

T'oan b ban chup van bing, chimg chi va cdc gidy & ién quan khdc trong hd so dy tuyén
cia ti néu trén khi duoc théng bao tring tuyén, tdi s& hoan chinh 1ai theo dang quy dinh.

Ta1 xin cam doan hd so du wyén cia 5] ld sy thit, ding va dd tidn chufin, diéu k1¢n du
tuyén. Tai xint chiu trach nhidm trude phdp Jufit v& cac ban chup viin bing, chimg chi vi gidy t&

lién quan khée ndp trong hé sor du tuydn, néu sai thi két qua tuydn dung cia 18t s& bi cor quan co
thim guyén tuyvén dung huy b,

Kinh don.
fE viir grhi vdd B 180)
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II1. Sip xép Doanh nghiép Nha meive

13. B sung nhi¢m vo cho cic Doanh nghiép Nhia nwic

Trinh ty thye higén

- Cong dan, 1 chitc ndp hd so tai bd phin mdt cita S& Ni vy (hanh
phd Ha NOi;

- B phin mat cia 8¢ Ngi vy tiép nhan hd so, thy 1y gidi quyét va
tra két qui cho cdng din, t& chire theo phidu hen

Cich thire there hifn

True tigp tai $& N&i vy thanh phd 112 Nai.

Hi sor

a) Thanh phin hé s, bao g:’:‘rm:

- Van ban dé nghi UBND thinh phé bd sung nhigm vy;

- Ban e nhén vin elia Chi eue Tai chinh doanh nghigp 5 Tai
chinh ddi véi nhimg nganh nghé kinh doanh cé didu kign vé& vn;

- CAc ban photo: Quyét dinh thanh lp Doanh nghiép, Gidy chimg
nhan ding ky kinh doanh.

b} 86 lwgng hd so: 01 (bE)

Théxi han giai quyét

10 ngdy 1dm vige ké vir ngdy nhan da hd so hop 18

- Tai 56 N&i vy U5 ngay:
- Tai UBNLD thanh pht 1Ha Ni: 05 ngdy.

Pii tirgng thure hign
TTHC

Té chire

Cv quan thwe hign TTHC

a) Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thimh phé 12 Néi:
b) Cor quan true 1iép thue hign TTHC: S& Noi vu.,

Két quii thure hién TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi Khéng
Miu don, mau t¥ khai Khéng
Yéu ciiu, diéu kién )

! Khing

thire hifn TTHC

Can oo phiip Iy
cia TTHC

- Luét Doanh nghiép negéy 2971172005

- Mghj dinh s 139/2007/NE-CP ngay 03/42007 cia Chinh pha
htréng din thi hanh mét 56 didu cia Luat Doanh nghiép:

- Nghi dinh 56 88/2006/ND-CP ngiy 29/8/2006 ciia Chinh phis vé
déng ky kinh doanh;

- Quyé dinh s& 10/2007/QD-TTg ngiay 23/01/2007 cia Thi wéng
Chinh pha ban hinh hé théng nganh kinh t coa Vit Nam.
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IV. Linh vue: Thi duy, kheo thudng
14. Hiiép ¥ kben thudng

Trinh tir thire hign

- Céng din, tb chiic ndp hé so tai bé phiin B& phin tiép nhin ho so
cia Ban Thi dua - Khen thudmyg

- B phén tiép nhin hd so cia Ran Thi dua - Khen thudng nhin va
trd két qud cho té chire, cdng dén.

Cich thire thyee hién

- True tiép tai try s& Ban Thi dua - Khen thudng

Hé sor

a) Thanh phin h& so, hao gdm:

- Cang van dé nghi hiép y cita Ban ‘thi dua - Khen thuéng Trung
uong.

- Bao cdo tom tit thanh tich.

- Ban xic nhin coa chinh q}fén noi din vi dong tru sd hodie noi ed
nhén ¢ .

b) S6 luong hé so: 01 (bd)

Thot han gidi quyét

- Tai Ban Thi dua - Khen thuéng: 02 ngay
- Tai UBND thanh phé: 05 npay

péi tiegmyg thire hién
TTHC

- T5 chire

Cv quan thire hign TTIC

1) Coy quan ¢o tham quyén quyveét dinh: UBND Thanh pha
b} Cor quan trire Llidp thue hidn TTHC: Ban Thi dua - Khen thudng
¢) Co quan phdi hop (néu ¢d): Van phang UBND thinh phd

Két qua thuwe hién TTHC

Yan ban hidp v

L¢ phi Khing

Mau dom, miu t& khai Khéng

Yéu clin, didu kién ]
Khing

thye hién TTHC

Can cie phap ¥
cia TTHC

- Ludt Thi dua - Khen thudmg ngay 26/11/2003 v Lujt sira ddi, bé
sung mét s& diéu cila ludt Thi dua, Khen thudng ngay 14/6/2005

- Nghi dinh 42201 /NB-CP, ngay 13/4/2010 cia Chinh phd quy
dinh chi tiét thi hanh mét s& diéu coa Ludt Thi dua, Khen thudmg va
Lufit sira ¢3i, bé sung mét sb didu coa Ludt Thi dua, Khen thutng.
-Théng tu sé 02201 1/TT-BNV ngay 24/01/2011 cha Bo Noi vy
huéng din thue hién Nghi dinh 42/2010/ND-CP, ngiy 15/4/2010
ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt s didu coa Luat Thi
dua, Khen thiong v Lodt sira ¢8i, bd sung mot sé didu coa Lyt
Thi dua, Khen thudmg.
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15. Khen theong Hudin cheong, Bang khen Chioh phi, Cor thi dox Chinh phi, Chica s¥ thi

dua todn quic

Trinh oy thie hién

- Céng din, (5 chite ndp hé so 1ai bd phin Bo phan tiép nhan hd so
cua Ban Thi dua - Khen thudmge

- Bé phén tiép nhdn hd so cia Ban Thi dua - Khen thudng nhin va
tra két qua cho td chire, cong dén.

Ciach thire thire hifn

- Tnre tiép tai tru s& Ban Thi dua - Khen thirdng

3
Hi sor

a) Thanh phdn hi so, bao £dm:

- T trinh d& nghj khen thirimg kém theo bién ban hop [1Gi dong
TDKT citasd, ban, nganh, quan, huveén, dom vitnge thude.

- Danh sach dé nghi khen thudng kém theo trich ngang thanh tich
cOa don vi

- Bao cdo thanh tich clia tip thé, ca nhin (cd xdc nhin cda cip quan
I3 truee tigp)

- B4o ¢do (0m (3t thanh tich cda tdp (hé, cd nhan

(&1 vai doanh nghiép hodc Chu doanh nzhiép dé nghi khen
thirémiz phai kém theo xdc nhan ndp ngan sach coa Doach nphidp
trong thixt gian xét khen thirdng)

e} Sé hrgng hé 5o 05 bi

Thixi han gidi quyét

- Thye hién theo Thang tr 56 02201 I/ TT-BNV ngily 24/01/2011
cha B& Néi vi hudng din thue hign Nehi dinh 42/2010°NB-CP,
npdy 15/4/2010 cla Chinh phtt guy dinh chi tiét thi hanh mdt sé
digu cla Luit Thi dua, Khen thudmg va Ludt sia ddi, b sung mt
sb diéu ctia Lusit Thi dua, Khen thuémg.

Bbi twomg thyre hign
TTHC

- T4 chire

Co guan thiyre hiéo TTHC

a) Cor guan ¢é thadm quyén quyét dinh: UBND Thanh phi
b} Cor quan true (ép thue hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thirimg
c) Cov quan phai hep (néu cé): Van phong UBND thanl phd

Két qua thye hién TTHC

Quyét dinh haoh chinh

Lé phi

Khing

Miiu dun, miu tie khai

Miu s& 1 hoac 56 2 - Thang tr sé 02/201 I/TT-BNV ngdy
24/01/2011 cia B Nl vy

Yéu ciiu, didu kién
thire hign TTHC

Khéng

Caw oo phip Iy
cua TTHC

- Lufit Thi dua — Khen thudng ngay 26/11/2003 vi 1041 siva ddi,
bd sung mét 58 diu clia ludt Thi dua, Khen thudng nady 14/620035
- Nghi dinh 42/2010/ND-CP, ngay 15/4/2010 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mt s& didu coa Ludit Thi dua, Khen thaedng va
Lujt sira ddi, b sung méi sb didu caa Ludt Thi dua, ' = thudng

- Théng tu s 022011/ T-BNY ngay 240172011 coa 133 NI vu

38






hudmg din thie hign Nghj dinh 42/2010/ND-CP, ngay 154/2010
ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hinh mét &5 diéu caa Ludt Thi
dua, Khen thudmg va Lujt sira dbi, bd sung mdt s& didu cin Luat
Thi dua. Khen thuong






Mdu 56 {: Héo cdo thanh tich dé nehi ting thudmg Hudn chirong, Bing khen cua Thi
treone Chinh phu Cor thi dua cua Chinh pﬁm Cor thi dua va Bang khen :;ap Bi, ban,
nginh, doan thé Trung womg, tink, thanh phi trie thude Trung wong doi voi 1dp thé o6
thanh tich xudt séc frong thee hign nhidm vu chinh wi (1),

BON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
----- - NAM
Dée Iip - T'w do - Hanh phic

Tinh (thimh phd), ngay ... thdng . ndm .

BAO CAO
THANH TiCH BE NGHI TANG TIIUGNG ... (2)
Tén dom vi A& nghi: (ghi-ddy dii, kiing viét tiy)
L Se lwge diic diém, tinh hinh:
1- Bie didm, tinh hinh:
- Qua trinh thanh lap, dia didm tru 8¢ chinh:
- Tém tﬁ}t co ciu té chic: Phéng, ban, don vi true thude; tf:'-ng sé can bb, cbng chﬁc, nhﬁr]
vién; chil lugng ddéi ngl cdn b, nhin vidn (trinh 45 chuyén mdn, nghiép vy ...}, cic 8
chirc dang, doan thé; nhimg dic didm chinh cia dom vi, dia phueng (vé didu kign e
rnhién, xi hai).
- Cor sér vt chiit: (3)
2- Chite nang, nhiém vu: Chioc ning, nhiém vy dugc giao.
II. Thanh tich &at dwroe:

|- Bdo cao thanh tich cén ¢t vao chire niing, nhiém vy duge giae ¢la co guan (don vi) v J.
déi twong, tiéu chuin khen thudng quy dinh tai Ludt Thi dua, Khen thudmg, Nghi dmh s
4Z72M O/ND-CP ngdy 15/4/2010 cha Chinh phi.

Néi dung bao cao néu rd nhing Lhinh tich xudt sic trong viée thye hién cdc chi titu
(nhiém vu) cu (hé v& nang sudt, chit lwong, hidu qui cong tac so voi cic ndm trude (hode
so vé 1An khen thudme trude diy): vige ddi ma cong tie quéan 1Y, cal cach hanh chinh;
cac gial phdp edng téc, sang kicén, kinh nghiém, dé i nghién ciru khoa hoc v viée g
dyng vao thuc tién dem lai hidu qui cao vé kinh 18, x3 hoi déi vai B8, ban. nganh, di
phuong va ca nirde (4).

2- Nhitng bén phap hoic gy €n nhan dat duge thanh t::,h cic phcrng trao thi dua da
dge ap dung trong thue tidn san xuat, cing tic,
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3- Thuc hién cac nhiém vu khac: (5).

IIL. Cac hinh thire 33 dwoe khen thwdng: (6).

Thi trudng don vi cdp trén trye tiép Tha troedmg don vi
nhin xét, xdc nhin {kv, dong diu)
{0, dong ddn)

hi cha:

- {1): Béo c#o thanh tich 10 nim trudc thai didm d& nghi ddi véi Huan chong Sad vang,
Huén chwong 116 Chi Minh, 05 nan déi vé&i Huan chuong Dée lap, Huén chtrcmg Quin
cong. Hudn churomg Bao vé Té quic, Hudn chuong Lao déng, Huin chuong Chién eong;
03 nim déi v&i Bang khen cha Thi tudng Chinh phii; 01 nim déi véi C thi dua cla
Chinh pha, Cir tht dua c:ip B, ban, nginh, doan thé Trung wong, tinh, thach phé Inyre
thude Trung wang.

- (2} Ghi rd hinh thire dé nghi khen thudng.

- {3): Pai véi dom vi san xuft, kinh doanh ¢dn néu tinh hinh tai chinh: thmg 56 von b
dinh, hru déng: nguin vonr {ngin sach, Wy cd, vay ngin hang ...)

- (4): Ty itheo hinh thic dé nghi khen thudmg, néu cac fiéu chi co ban trong viée thue
hién nkig¢m vy chinh tri cta don vi (c6 so sdnh v&1 nam trude hode 03 ndm, 035 nim true
thai digm dé nghi), vi dy:

+ DG véi don vi sén xudt, kink doanh ldp bing théng ké se senh cdc tidu chi: gid i téng
san feamg, afoanh rh.r:;. It vhudn, nop ngdn sdeh, din fur (i xein xudf, thi nhdp binh qudis;
cdc sang kien cdi vién ki thudd, dp duny khoa hoc (gid trf lam loi); phic loi & Béi theee
hidn chinh sdach bao hiém d6i voi neudi lav ding . (0o xde nhdn thire hiégn nghia ve nip
ngdn sach Nhd nvoc theo guy dinh).

+ D61 voi triedmy hoe: Lé ap hang thong ké so sdnft cdc tiéw chi: 16ng 36 hoc sinh, houh
kiém va két tiecd hoc tdp.; 56 hoe sinh gidi cdp truding, mp huygn (gudn, thi x8, thanh phé
thugc tink), cap tink (think phis thude Trung wong), cdp quéc gia; 56 gido vidn giof cac
cdp; 56 dé 10 nyhicn ey, .

+ B vari hinh vign: Lap bang théng ké so sonh edc fidu chi: tong 56 ngiedi khdm, ol
hénh: tong $6 nuwdi deve didu vi ndi. ngogi tri; szg 56 giudng bénh dwa vau sir di;
56 ngwdi dwoc khdm, diéy tri bénh, chita bénh mién phi; s¢ dé tii nghién ciru khoa hoc,
cde sing kidn, dp dung khoa hoe (eid i lam lpi vé kink 16, xd hoi ... ).

- (3): Vige thye hign chi tnrong, dudng 161 ctia Bang, chinh sich va phap Iugt cua Nlm
nuire; chim lo doi séng can b, nhin vién; edng tac xdy dung dang, doan thc haat diin
%3 hji, tir thién .
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- {6): Neu cac danh hicu thi dua, eidc hinh thire khen thudng d3 duge Bang, Nhia nunve,
B6, bun. nganh, dodn thé Trung, wong, tinh, thanh phé trre thuge Trung uong tang thireng
hoac phong ting (ghi 1o 6 quyet dinh, ngay, thing, nam ky quyat dirth).
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Mdiu 56 2- Bdo cdo thinh tich dé nghi ldng thuomg Hudn chronmg, Bing khen oo Thi
tirong Chinh phi, L'fﬂ'én sif thi dua toam quéc, Chién sp thi dua v Bing khen cin 5,
ban, ngénh, dodn thé trung wony, tinh, thanh phd true thuge Trung wong 86i véi i 1hdn
cd thanh tch thie hidn nhidm vy chinh o7 (1),

TEN DON Vi CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET
—_— NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phie

BAO CAQ
THANH TiCH BE NGHI TANG THUGONG ... (2)

Hg tén, chire vy va don vi chng tic cia o nhin d& nghj - _
(ghi rd ddv di khdng viét 1dt)

I- So luge Iy lich:

- Sinh ngdy, thang, nim:

- Qué guan (3}

- Trinh 46 chuy€n madn, nghiép vu:

II- Thanh tich dat dwgc:

1- Quyén han, nhidm vu duge 21a0 hode dam nhin:
2- Sor luge thanh tich caa dom vi (4):

3- Thanh tich dat duge cda ca nhin (3): -

I1I- Ciic hinh thae d8 duge khen thadng: (6)

Thi trwomg don vi xdc nhin, 8¢ nghj Negwart bdo edo thanh tich
(ky, dong dig) (hy, ghi rd he v fén)

Thé truirng don vi cdp trén trye tiép xdc nhin
(. dong dau)

Ghi cha:
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- (1): Bdo cdo thanh tich 05 nam trude thoi diém dé nghi d6i v6i Hudn chrong Déc Lip,
Huén chyong Quan cdng, Huin chuﬂng Bio v& Td qude, Hudn chuong Lao ddng, Huin
chuong Chién edng; 05 nam adi voi Bang khen cua Thi twéng Chinh phu, 06 nim dm
viri danh higu Chién si thi dua toan qude, 03 nam ddi voi danh hiéu Chién st thi dua cdp
B, ban, ngdnh, doan thé Trung wong, tinh thanh phé true thude Trung uong va (12 nim
d6i voi Bang khen cip B8, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh thanh.phd truce thude
Trung wome.

- (2} Ghi rd hinh thic 48 nghi khen thudmg.

- (3): Pon vi kanh chinh: x3 (phudng, thy trﬁnj; huyvén (qudn, thi x&, thanh phrfu thugc
tinh}; Unh {thanh phé trure thude treng tong).

- (4): Péi voi can bd lam cdng tac quan ly néu tom tit thanh tich cOa don vi, Tiéng thu
tneémg don vi kinh doanh l§p bang thonﬁ ké 50 sanh cdc tiéu chi: gid irf téng san lirong,
doanh thu, loi nhudn, nip ngdn sdch, Ao tic. 1di san xudt, thu whép binh qudn; cde sdng
kién cai tign K thudt, ap dung khou hoe (gid tri lam loi), phite loi x8 hii; thee hién chinh
sdch bdo hidm dii voi ngwedt fao dong ... (cd xdo vhdn thire hidn nghia v #op ngdn sdch
Nha mrce theo guy dinh).

+ Pt vii trudng hoc: Lip bang thong ké so sdnk cdc tiéw chi: fong 56 hge sinh, honh
kiém vor kit qua hoc tdp; $6 hoc sinh gio cdp trudmg, r;ap huyén (qudn, thi xd, thin: pha
thude tink), cdp tinh (thanh phes thude Trung wong), cdp quéce gia; 56 gido vién gi™i ede
cdp; 56 dé tii nghidn cim, ...

+ Do var bénh vidn: Lap bang thong ké so sani cic fiéu chi. tomg 3O ngrdi khem, chita
bénh; tong 56 ngwoi duge diu tri ngi, ngoai trii; mng 86 giwdng bénh diea vao sir dung,
56 ngwct duoe khdm, diéu tri bénly, chita bénk mién phi; 50 dé tai nghién cine khea hoe,
cde sdng kidn, dp dimg khoa hoc (gia tri lom i vé kink 1€, xd ki ...).

+ Déi v ede AdE dodn thé, ldy kéf qua thue hidn ode nhiém vu cdng kic trong tdm va cdc
chiromg {rinh conp tde cua Trung wong ki, doan (hé glao.

+ Baf vai cac oo guan guda (v Nhia nude, I3y k8t qud thiee Bign cde nhiém vy chinli trong
guein I whet wiedre, thuwe Rién nhidm v chuyén man va cong tae tham mcu cho 1800 dae
trony phet wign dom vi, nganh, dia plncomg

- {5) ‘\Ieu thinh tth ca nhin frong viéc thye hién nhiém vy dugc giao {ket gui 3 dat
duge v& nang sudt, chit hugng, hidu qua thue hién nhiém wu; cac bign. phép. gidi phap
cdng tac rong vife dGi mai cing e quan iy, nhimg sang kién kinh nghigm, dé i | rubugn
erru khoa hoc: vige ddi mdi cong nghé, me dung khoa hoe, k¥ thudt vio thue tifi: vide
thure hig¢n chii truong; dudmg 161 ciia Dang, chinh sach va phip luit cia Nha nude: edng
tic béi dudng, hoc tip ning cao trinh 36 chuyén mdn, phdm chéit dao dire; chim o din
song can g, nhin vién; vai iré ¢Ga c& nhan trong cong tac xdy ding Dang i v dodn
thé; cong thc tham gia cde hoat ddng xa hi, tir thién ...

- (6): Néu cac hinh thire khen thudng 43 duge Bang, Nha mede, B4, ban, nganh, dein thé
Trung vong, tinh., (hinh phd triee thude Trung wong ting thiréng hodc ph{}rlg Gng rehi
sb gquydt dinh, ngay, thang, nim k¥ quyét dinh).
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+ (3hi 13 56 quyét dinh cing ohin dank higu thi dua trong 07 nam trude thoi diém ¢ nghi
d6i vori Hufin chuong Lao dong hang ba, 05 nidm dbi vdi Bang khen cta Tha tudmy Thinh
phu vv....

+ Déi viri ¢é nehi phong tang danh hidu "Chién s§ thi dua toan gubce™

- Ghi rd 56 quyét dink, ngay, thang, ndm ky quy ét dinh cua 02 lin lién tne ::lum téng danh
hi¢u "Chién s¥ thi dua cap B9, ng,-mh tinh, thanh phD thudc Trung vong" va 06 lin dat
danh higu "Chién s% thi dua co 6™ trede thé diém dé nghi; -

- Ghi & nii dung cac sang kién kinh nghidm, gial phap hiru ich trong quan Iy, ¢y tac
hodic dé tai nghién ctru (tham gia la thanh vién hofic chi nhigm dé tai khoa hoe), o - kién
xac nhin coa Hn dung sang kién, khoa hoe cap B4, cip tinh (ghi r& vin ban, ngay. .hdng,
nim) hoac phai cé pidy chimg nhin ctia Hoi ddng kém theo b so. -

+ Pbi vii bao cao dé nghi phunL ting danh hi¢u "Chién si thi dua cip Bt,l, ngan's. linh,
thanh pha thude lmnﬁ wong” ghi rd thoi gian 03 lin Jign tye du‘cr:, ting danh hi¢u " ,Iuen
s¢ thi dua cdp co s0" rude thii didm dé nehi; cdc sing kién duge cdp ¢d thim qrvén
cdng nhin.
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16. Ting Bing khen ciia UBND thanh phd thanh tich cudi nim

Trinh ti thye hién

- Céng dén, 1& chirc ndp hd so tal bd phan B phan tiép nhin hd so
cua Ban Thi dua - Khen thudng

- Bd phan tiép nhén hé so cia Ban Thi dua - Khen thudng nhén va
tra két qua cho td chire, cong dén.

Cach thire thyre hign

- True tiép tai tru s¢ Ban Thi dua - Khen (hudmg

Hb sor

a) Thanh phan hd so, bao gom: 1

- Tér trinh d& nghi khen thuéng kém theo bién ban hgp 11Hi dong
TBKT cua s&, ban, nginh, qudn, huyén, don vi trge thude.

- Danh séch dé nghi khen thudme kém theo trich ngang thinh tich
- Bao cdo t6m tit thanh tich cia tdp thé. ¢d nhin (co xac nhin cila
cip quéan Ly truc tiép)

- Xdc nhén viéc thuc hién hoan thanh nghia vu ndp ngén sach nhi
nude cda e quan tai chinh (néu cé)

b} S& luong hd se: 01 ba

Thoi hau gidi quyée

- Tui Ban Thi dua - Khen thudng: 03 ngdy
- Tai UBND thanh phd 06 ngay

Péi twgmg thie hign
| TTHC

- Té chlc

' Co gquan thwe hign TTHC

1) Cor gquan ¢& tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phi

b} Co guan holic nguin ¢6 thim gquyén duge u¥ quyén hodc phan
cép thue hién {néu cé):

¢) Co quan trye tiép thire hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thiromg
¢} Cor quan phéi hop (néu 06): Van phang UBND thanh phé

Két qui thye hién TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi

Khing

Miu oo, miu & khai

Mau 56 1 hogc sb 2 - Théng tr sb 02201 I/TT-BNV ngay
240172001 cia BG NG va )

Yéu ciu, diéu kién
thire hién TTHC

Khing

Cian ¢ir phap Iy
cia TTHC

- Luéit Thi dua - Khen thiréng ngdy 26/1 1/2003 va Ludt sira ¢8i, bd
sung mot 56 difu cfa fudt Thi dua, Khen thudng ngdy 14/6/2005

- Nhi dinh 42/2010/ND-CP, ngay 13/4/2010 quy dinh chi tiét thi
hanh mét s& diéu clia Luft Thi dua, Khen thudmg va Ludit sita doi,
b sung mdt 5§ difu cda Ludt Thi dua, Khen thudmy .

- Théng tr 6 02201 /TT-BNY ngav 24/01/2011 coa BS NOi v
hudng din thuc hign Nghi dinh 4272010/NB-CP, ngay 15/4/2010
cta Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cia Luat Thi
dus, Khen thuémg va |udt siva doi, bd sung mit sb di€u cna Ludt
Thi dua, Khen thudm.
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Mdu 56 1: Bdo cdo thanh tich 8¢ nghi ting thudng Hudn chirong, Bang khgn ciia Thi
tucmg Chinh phi, Co thi dua cia Chinh phi: Cd thi dua va Bang khen cdp B, ban,
nganh, dodn H"m Trung wong, tinh, thanh pho tryc thude Trung wong déi vori tdp rhe co
thimh tich xudt séc trong Hare ién nkigm vu chinbiiri (1), :

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------ NAM
Dée lap - Ty do - Hanh phiic

Tink (thinh phi). ngdy ... thdng ... ndm

BAO CAO
THANH TiCH BE NGHI TANG THUONG. ... (2)
Tén don vi dé nghi: (zAf ddy dn, khing Vit fcfz‘)
L. So¢ lwge ddc diém, tinh hinh:
1- Bace diém. tinh hinh:
- Qua trinh thanh kp, dia diém tru s¢r chinh:
- Tom tat co céu td chire: Phong, ban, don'vi truc thude; lf‘rng 56 can b, cong chirc, 1n1‘iﬁ1:1
vién; chial lugnp d6i ngd cdn b, nhin vién (trinh d§ chuyén mdn, nghiép vu }, cac té
chirc dinp, dodn thé: nhimg dic ditm chinh cia don vi, dia plurong (vé dicu kién ty
nhién, x& hai).
- Co s& vilt chiit: (3)
2- Chire nang. nhiém vu: Chie nang, nhigm vy duge giao.
IL. Thanh tich dat dwyec:
1- Bio cdo thanh tich cin ctr vae chirc nng, nhiém vu duge piao cta co quan (don vi) va
d6i fugng, tidu chudn khen thudng quy dinb tai Ludt Thi dua, Khen thiémg, Nehi dinh s6
227201 NP-CP ngay 15/4/2010 ¢ia Chinh ph.
N¢i dung bdo cdo néu rd nhimg thinh tich xudt sic rrong viée thie hién.cde chi tidu
(nhiém vu) cu the ve ning sudt, chit Iugmg_, hiéu qud cong tae so v&i cic nim meoc (hodc
s0 vol lan khen thudmg trude diy): vige doi moi c¢ong téc quan ly, cai cach hanh chink;
cac giai phap cong tac. sang kién, kinh nghiém, & @ nghién ciru khoa hoe va vige img

dung vao thuc tién dem lai higu qud cao vé kinh €, x3 hdi déi vii B, ban, nganh. dia
phrong v ea nuede (4).

2- Nhiing bié¢n phip hodc nguy ¢n nhan dat duge thanh tich; cdc phong trdo thi dua da
duee dp dung trong thue tién san xudt, edng tac.
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3- Thue hién cic nhigm vy khac: (3).

IIL. Cac hinh thite di dwoe khen thudnyg: (6).

Thii tririmg don vi edip trén tege ticp Thii tredmg don vi
nhan xét, xac nhin (kv dong diu)

(k. déng ddn)

Ghi chi:

- {1): Bio cao thanh tich 10 nim trude thin didm d€ nghi @83 véi Hudn ehuong Sae vang,
Huin chuong 43 Chi Minh, 05 niim déi véi Huén chirong Bde lip, Hudn chwong Quiln
cdng, Hudn chuong Bao v¢ I'4 quée, Hudn chuomg Lao ddng, [udn chuong Chién cdng;
03 nim déi vai BanL khen ctia Thu twong Chinh phu 01 nam d8i véi Cor thi dua cha
Chinh phd, Cir thi dua cip B3, ban, nganh dodn thé Trung uong, tinh, thanh phd truc
thudc Frung gong.

- (2): Ghi réi hinh thie dé nghi khen thudng,
- (3% B vai don v san xudt, kinh doanh cdn néu tinh hinh tai chinh: Tdng s0 vim cd
dinh, luu déng; nzudén von (ngin sach, ty ¢o, vay ngin hang ...)

- {43 "Ity theo hinh thic de nghi khen thudng, néu cac Uiéu chi eor ban trong viée thue
hién nhi¢m vu chinh tri cila don vi {c6 30 sanh v&i ndm trurge hofic 03 ndm, 05 nam trude
thiri diém d¢ nghi), vi du:

+ Dai vii dom vi sin xudt, kink dpanh ldp hing fh:mg ké 3o sdnn cdc 1éu chi: gid iri fong
sdn fieong, doanh .rhu lot mhudin, nop ngdn sdeh, ddu b tGi sdn xuat, thu nhdp binh qudin;
cde sdng kidn cdi tién kY thudt, dp dung khoa hoc (gid o lam lot), phiie lof xd héi :Pee
hién chinh sceh bao hiém 361 véi netedd lao dong ... (6 xde mhdn thiec Rign nehie veo-p
ngdn sich Nha meoe theo guy dink).

+ DOF v frieémg hoc: Lip hing thing ké so sanh cde tiéu chi: 16ng 56 hoe sinh, hanh
kiém vér kér tudt hoe 1Gp. 56 hoc sink giol cdp trudmg, cap huyén (qudn, thi xd. thanh phd
rhur}c tinft), cap tinkh {thanh phf} thuie Trung wony), cdp qude gia; §6 gido vién giof cdc
clp; v5 d¢ tii nghién ciry,

+ D vm benh vign: Ldp bang thong ké 50 sanft cadc réu chi. mng 50 ngRoT khdm, ohia
bénh, téng §6 ngieoi dwoe didu 1 ndi, ngoal tri; mng 56 giwong bénk dued vao sic oy
$O ngwdi diege ham, digu tri bgnh, chita bénh mién phi, 50 dé tai nghién ciru Fhoa o+
cde sang kidn, dp dung khoa hoc (gid tri lam Toi vé kinh 18 xd@ héi ).

- (53 Vige thue hign chii truong, dudng 18] clia Pang, chinh sich va phap ludt eda Nha
nurde; cham lo din soéng can bd, nhin vién, ¢dng tic xav dung dang, doan thé, hoat ding
xd hit, tir thién ..,
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- (6): Néw cac danh hifo ihi dua, cdc hinh thire khen thudng da duge Déang, Nha nirde,
B4, ban, nganh, doin thé Trung vong, tinh, thanh phd trye thuge Trung wong tang theng
hodic phong ting {chi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nim k¥ quyét dinh).
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Mdu 5 2. Bio cio thanh tich & nghi ting thieong Hudn chuong, B&ng khen cia Ti
hiedny {,hmh phii. Chién s§ thi dua toan quoc, Chién s¥ thi dua v Bing khen cap 1,
ban, ngimh, doan thé trung wong, tink, thank phd tric thude Trung wong d6i v6i od niin
oo thirh tich thuc hién nhiém vu chink ivi (1),

TEN BON VI CONG HOA XA QI CHU NGHIA VIET
...... NAM
Py Lap - T do - Hanh phac

Tink thinth phci}, nedy ... thing ... wim L

BAO CAO
THANH TiCH DE NGII TANG TIIUGNG ... (2)

Ho tén, chire vu va dom vi cing tic caa ca nhin de nehi
(ght ré ddy di khomg viét tii)

I- So buee 19 lich:
- Sinh ngay, thang, nim:
- Quc quan (3):

- Trinh di chuyén mdn, nghiép vu:

I1I- Thinh tich dat dwge:

1- (}uyén han, nhié¢m vu duoe giao hofic dam nhin:
! 2- Sor leoe thanh tich cda dom vi (4):

3- Thinh tch dat durge caa ca nhan (5):

ITI- Cac hinh thi¢ dd duge khen thudmg: (6)

Thi truimg don vi xéc nhin, d& nghi Nguii baoe civ thanh tich
iy, dong diu) (ky, ghi ré ho va tén}

Thik trurdmg dom vj cip trén trye tiép xdc nhan

(k. dong ding)

Ghi chi:





- (1): Bao cdo thanh tich 05 nam trude thol diém aé nghi dbi v&i Hudn chuwemg Die Lap,
Hudin chuang, (Judn cong, Hudn chu:::rng Rao vé T quoe, ITuéin chuong Lao ddng, Hufn
chuony, Chién cdng; 05 nam déi voi Bang khen ciia Tho tuéng Chinh phi, 06 ndm dm
v&1 danh hiéu Chién sT thi dua toan quéc, 03 ndm 381 véi danh hiél Chién st thi dua cap
B¢, ban. nganh, doan thé Trung wong, tih thanh phé trge thude Trung uurnf, va )2 ndm
d8i voi Bing khen cdp Bé, ban, nginh, doan thé Trung wong, tinh-thanh phd’ truc.thude

Trung womg.
- (2): Ghi r& hinh thirc dé nghj khen thudng.

- (3): Don vi hanh chinh: x& (phuong, thi trén); huyén (quan, thi xd, thanh phé thudic
tinh); tinh (thanh phd trge thude trung vong).

- (4} DA voi can bd 1am cdng tac quin ly néu wm tat thanh tich ¢ha don vi, rigng thi
trong don vi kinh deanh lip bing lhong ké so sdnh cac ti€u chi: wid tri tong-san heomy,
doanh thu, i nfnedn, ndp ngdn sdeh, ddu tu i san xud!, thu nhdp binh qudn; cdt sdng
kién edi tién &V thudt, dp dung khoa hoc (gid tri lam Ipi); phtic loi x@ hoi; thue hién chinf
sdch béo hiém d6i véi ngwdi lag dong ... (c6 xde nhdn thue hién nghla vy nép ngdn sdoh
Nhdt mudre theo quy dinh).

+ D81 v tricdng hoe: Ldp hang thong ké so sank cde tiéu chi: téng 56 hoc sinh, hanh
kiém vei két qutd hoc (dp, 56 hoc sinh giol cdp iruong, cap huyén (qudn, thi xd, thanh phis
rhuﬂc tintt), cap tink {thanh p}"m thudc Trung rong), cdap quic giv, 56 gido vién gidl cdc
cdp; 50 dé 1 nghién ciou, .

+ D voi bénk vién: Ldp bang thiing ké so sonh cdc tiéu chi: 16ng s ngueci khdm, chiva
benh 1ong 88 ngirdi diegre didy trf nii, ngogr tri mng 56 giwong bénk duwa vio sir dung.
56 ngtidd duoe Khdm, diéu tri bénh, chita bérth mién phi: 50 _d‘e tdi-nghién ciu khoa hoe,
Cac sairg kién, ap dung khoa hoc fgia iri 1am loi vé kink té, x& hoi ... g

+ 61 vol cde hii docn thé, fdy ket g thiee hign cde nhiém vy cdng tae (rong tdm vé coe
chwony Irinh cdny tac cua Trung wong hol doan thé giao.

+ Ddi vof ede co gquan gudn Iy Nad nede, ldy kbt qud thue hién cde nhiém vu.chinh trong
quan [y wha mwede, thiee BiéR nhigm vy chuyén mdn va edng tdc tham maew cho ldnk dio
trong phif trién don vi, nganh, dia phicong ...

- (3} Néu thanh tich ca nhin trong vige thyc hién nhigm vu duge giao. (két qua da dur
duoe vé nang suit, chit legng, hidu qua thyue hign nhiém vy; chc bién phap. giai phép
chng tic trong viee ddi e cong tie quan 1y, nhitng sang kién kinh nghiém, dé 14 | nghicn
ciru khoa hoc; vige déi méi cdng nghg, tng dung khoa hoc, k¥ thujt vao thye tifn: vice
thuc hién chil ttvong; dudng 15i ciia Dang, chinh sich v phap ludt ciia Nha nudce, cdng
14c béi dudng, hoe 1ip nang cao trinh dé chuyén mdn, phim chit dao dirc; chim lo <
mnu can b, nhin vién; vai trd cda ca nhin trong cdng tac xdy duny Banf, vi cac doin
thé; cOne tic tham gia cde hoat ddng xa hdi. oy thidn ...).

- {6): N¢u cic hinh thire khen thudng d3 duge Pang, Nha nudc, B, ban, nganh, doan {h
Trung 1womng, tinh. thanh phé truc thude Trung wong tang thuong hodc phong tang (ghi 14
58 quvet dinh, neay, thang, nam kv quyét dinh).
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+ Ghi 1 56 quyét dinh cong nhin danb hidu thi dua trong 07 nam trirde thoi diém dé nghi
ddi viri Hudn chuomg Lao ddng hang ba, 05 nim déi véri Bing khen ctia Tha tudng Chinh
ph v,

+ B vii d& nphi phong 1ing danh higu "Chién s¥ thi dua toan.quie”;

- Gihi 13 86 quyét dinh, ngay, thing, nam ky quyét dinh cua 02 1an 1ién tuc dm,r-:; ting danh
hiéu "Chién s¥ thi dua cap Bo, nganh, tinh, thanh ph@ thudie Trung wong" va 06 lan dal
danh higu "Chién s§ thi dua co s&" trude thii didm d& nghi;

- Ghi & ndi dung cde sang kién kinh nghiém, pidi phap hit ich trong quan 1y, cdng tic
hoae dé tai nghién ctru (tham gia Ja thanh vién hodc chi nhi¢m & tai khoa hoc), c6 ¥ kién
xac nhin coa Hi dung—, sang kién, khoa hoe cap Bé, cip tinh {ghi rd viin ban, ngay. thang,
nim) hodc phai ¢é gidy chimg nhin cua Hi ding kem theo hd so.

+ Dbi Vol bdo cao dé nghi phomh., tang danh higu "Chién s7 thi dua cz:lp B4, nganh, tinh,
thanh pho thude Trung uong” ghi rd thoi gian 03 lin lign tuc duoc tang danh h1¢u Lhm n

5% thi dua cdp co s&” trude thai diém dé nghi; cac sang kién duge cip b thim, quy én
cimg nhén.
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17. Ting Cér Thi dua ciia UBND thinh phé thanh tich cudi nim

Trinh o thure hién

- Cong dan, t& chirc ndp ho so tal by phan B phin tiép nhin hi so
¢lia Ban Thi dua - Khen thudng

- B phdn ti€p nhin hé so ciia Ban Thi dua - Khen thuéng nhin vé
tra két qua cho td chie, cbne din.

Cich thire thye hign

- Trrc tiép tai tru 53 Ban Thi dua - Khen thudmy

A
Elc: si¢

a) Thanh phin hé so, bao gom: 1

- T'%r trinh dé nghj khen thuéng kém theo bién ban hop H§i diing
TBK'T cfia s&, ban, nganh, quan, huvén, dom vi irue thude.

- Danh sach @& nghi khen thuéng kém theo trich ngang thinh tich

- Bfo cdo tom tit thanh tich ciia tip (hé {6 xde nhin cda cap guin
I trye Liép)

- Xde nhiin vide thue hién hoan thanh nghfa vu ndp ngfn sich nha
nurde e cof quan tai chinh (néu cd).

b) S& lrong hd so 0l bo

Thai han gidi quyét

- 121 Ban Thi dua - Khen thudng: 03 ngdy
- Tai UBND thdnh phd 06 npay

Péi teong thire hién
TTHC

- T4 chitic

Co guan thye hién TTHC

a) Cor quan co thim quyén quyél dinh: UBND Thanh phd
b) Cor quan tree tiép thyue hidén TTHC: Ban Thi dua - Khen thudmg
¢) Cor quan phéi hap (néu ¢8): Van phong UBND thanh phé

Két qué thire hién TTHC

Quyét dinh hanh chink

Lé phi

Khing

Miiu don, méu tér khai

Mau s& | - Thong tr sé 027201 UTT-BNV ngay 24/01/2011 ciia B33
oI vy

Yéu ciiu, diéu kién
thire hién TTIIC

Khéng

Can cir phip Iy
cia TTHC

- Luit Thi dua - Khen thudmg ngay 26/1 172003 va Luét sta b1, bd
sung mét sd dify coa luit Thi dua, Khen thudng ngay 14/6/2003
-Nghi dinh 422010/NP-CP, ngay 15/4/2010 quy dinh chi tigt thi
hinh mét sb didu coa Ludt Thi dua, Khen thudng va Ludt sia i,
b suny mdt s& diéu ciia Luit Thi dua, Khen thuéng.

- 'Théng tu s& 02/2011/IT-BNV ngay 24/01/2011 ciia BS N&i vu
hudng din thye hign Neghi dinh 42/2010/ND-CP, ngay 15/4/2010
cia Chinh phid quy dinh chi tiét thi hanh mét s& didu coz Ludl Lhi
dua, Khen thudng va Ludt stra d6i. bd sung mdt s didu ena Ludt
Thi dua, Khen thirdng.
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Mdu 56 1: Bdo cdo thanh tich dé nghi tdng thudng Hudn chuomg, Bing khen cua Thir
temg Chink phit, Co thi dua cuia Chink phit; Co thi dua va Biing khen cdp B3, bdn,
nydnth, doan rhe Trung wong, tinh. thanh phé truec thude Trung wong At vai tdp thé ¢
thanh tich xudt sdc trong thiec hién nhifm vu chinh i (1),

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
------ NAM
Bice ldp - Ty do - Hanh phic

Tink (thémh pho), ngay ... thdng ... ndm

BAC CAO
THANH TiCH PE NGH] TANG THUOGNG ... (2)
Tén don vj At nghi: {ghi ddy dii, khdng viér tit)
L S luge dic diém, tinh hinh:
1- B¢ d&iém, tinh hinh:
- Qua trinh thinh lip, dia diém try s& chinh:

- Tém tat co cdu td chie: Phing, ban, don vy true thude; mng, s can b, edng chirg, nhin
| vién; chét luong d6i ngli can bd, nhan vién (trinh dé chuyén mén, nghiép vu ...);-cde 16
cinre ding, doan thé; nhirmg dic diém chinh ¢fa don vi, dia rhuong (ﬂ.c didu kign tr
nhign, xd hi).

- Ciy s& vat chét: (3)
2- Chite nang, nhigm vy: Che ning, nhi¢m vu durge giao.
I1. Thanh tich dat doge:

1- Bao cao thanh lich ¢dn ¢t vao chie ning, nhiém vu duge giac cia co quan {dn‘n vi) vil
ddi tegng, tiéu chudn khen thudmg quy dinh tai Luft Thi dua, Khen thudmg, Nghi dinh sé
42/2010/ND-CP npay 15/4/2010 ¢oa Chinh phil.

N1 dung bio cao néu 1o nhitng thanh tich xuft séc trong vide the hién cac chi Giéu
(nhigm vaj cu thé vé niing sudt, chit leong, hidu qua edng tic so véi cdc ndm trudre (hodc
so vori lan khen thirgng irude déy); viée ddi mai cong tdc quan ly, cai-cach hanh chinh:
cac gidl phap edng lic, sing kién, kinh nghi€m, dé tai nghién cuu khoa hoe va vide imy
dung vao thue tien dem lai hiéw qua cao vé Kinh tt, x& hin dédi viri B8, ban, nganh, din

phuonyg va ¢d nuoc (4).

2- Nhimg bi¢n phap hode nguyén nhin dat duge thanh tich; cic phong trio thi dua-di
. duee ap dung trong thue tien san xuét, cong tac.
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3- Thue hién ciac nhiém vu khac: (5}

1IL. Cac hinh thae di dege khen thirdng: (6).

Thil truémg dom vj cap trén trire tiép Tha truéng don vi
nhdn xét, xc nhin (&Y, dong dau)
iy, demg didu)

G hi cha:

- (1): Bdo cdo thanh tich 10 nim trude thoi difm d& nghi d6i véi Hudn chuong Sao vang.

Huiin chuong Hé Chi Minh, 05 nim ddi véi Hudn chuong Déc lap, Huén chu:r:rng Quin

cfng, Huén chuong Bao ¢ T4 qube, Hudn cheong Lao déng, Huin chuong Chién cong; ‘
03 nim dii voi Bang khen ciia Tha twdng Chinh pho; 01 ndm d6i vgi Co thi.dua ciia

Chinh phii, C& thi dua cdp B8, ban, nginh, doan thé Trung uong, tinh, thinh. phu trye

thude Trung wong.

- (2): Ghi r& hinh thize d& nghj khen (hudng, L

- {3): Déi vii dom vi san xuit, kith doanh céin néu linh hink tai chinh: Ic-ng sb vbn ch |
dinh, fuu ding; ngudn vén (ngan sach, tur ¢é, vay ngén hing ...) |

- {4): Tiy theo hinh thire d& nghi khen thudng, néu eae tidu chi co ban trong viée thue |
hién nhiém vu chinh tri cia don vi (co so sanh v&i ndm truede hode 03 ndm, 03 ndm tnroc
thiri didm d& nghi), vi du:

+ Do vii don wi san xudi, kink doanh 1dp bang e‘hc‘?;ng k¢ so sdanh cdce fitv chi: gid trf r{):ng
san lwomg, doanh thy, Ioi nhugn, rip ngdn sach, ddu te 17 scn xudt, thu nhap bink qudn; ‘
cde sdng kién cdf tién kY thudt, dp dung khoa hoc (gid iri lam Ioi); phiic lo1 xd hoi; thie

hién chinh sach béo hiém 07 voi nguwoi lao ding ... (cd xdc nhgn thyt: hién nghia v aip

npdn sdch Nhd mede theo guy dinh. ' '

+ Pdi vei trudmg hoe: Ld 4p bang thing ké s0 sduh ede tidu chi: ting 5O hoc sinh, hanh
kidm vir két gua hoc tép: 56 hoc sink gici cdp tricng, cap h:wen {’quan thi xd, thanh ph(}
thude tinh), cdp vinh (thanh pho thude Trung wong), cdp quoc gia; sé gido vién gidi ede
vdp; si dé 1ai nghién i, .

= P veri bénh vign: Ldp bang thing ké so sdnh cdc tréu chi: téng 56 nguci kham, chivo
bgnh 10ng 56 ngudi duoc didu i ndl, ngoui tril; Iung ] giudng bénh dheet vio s dung:

50 Hgirm dwge kham, didu tri bénh, chita bénk mién phi; 56 dé 1ai nghién ciru khoa hoe,

ce sang kién, ap dung thoa koo (gid trf fam I v kink 16, xd hoi ... L

- (5 Vige thue hién chi trrong, dudng 15i ctra Dang, chinh sach va phap ludt cua Nha
nude; cham lo ddi séng cdn bd, nhén vién; cﬂng lac m}f dung ding, dodn the hoat dimy,
xd hdi, ter thidn ..
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- (6): Néu cac danh higu thi dua, cdc hinh thic khen thudng 34 duge Pang, Nha mrde.
Bé. bur. nganh, dodn ihé Trung wong, tinh, think phé trye thude Trung uong ting thwdny
hodic phong tang (ghi rd s& quyét dinh, ngdy, thang, nim ky quyét dinh).
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18. Danh hidu Chién s¥ thi dua ciip think phé

Trinh tiy thire hign

- Céng dén, t& chic ndp hé so (ai bd phin B phan tiép nhin ho so
cioa Ban Thi dua - Khen thudng

- B& phén tiép nhin hd so cua Ban Thi dua - Khen thudng nhin va
tra két qua cho 15 chic, céng dan.

Cacl thure thywe hién

- Truee Giép tai tru s& Ban Thi dva - Khen thudng

Hé so

a} Thanh phdl‘l hé so, bao gém:

- Tix trinh @& nghi khen thudng kém theo bién %an hop Hai déng
TBKT clia s, ban, nganh, quin, huyén, don ¥i tnge thude.

- Danh sdch dé nghi khen thudng kém theo trich ngang thanh tich

- Bag cdo tdm tit thinh tich cda ¢d nhin (cd xic nhdn cia cap quin
Iy trirc tidp)

b) 50 lugng hi sor: 01 b

Thii han gidi quyét

- Tai Ban Thi dua - Khen thuémg: trude ngay 15 thinh 2 nim sau.
- Tai UBNI13 thanh phé 06 ngay

Bii tirong thare hign
TTHC

- Td chrre

Co quan thire hign TTHC

a) Cor quan ¢6 thim quvén quyvér dinh: UBND Thanh phd
by Cor quan trye tiép thye hign TTHC: Ban Thi dua - Khen thuéng
¢) Cor quan phéi hop (néu c6): Van phong UBND thanh phd

Két qua thwe hign TTIIC

Quyét dinh hanh chinh

1§ phi

Ehéng

Min dom, miu tir Khai

Mau sf 2 - Théng tr s& 02/201 UTT-BNV ngay 24/01/2011 cia Ré
™ vu

Yéu e, diéu kign
thire hidgn TTHC

Khéng

Ca&n oir phap Iy
cua TTHC

- Ludt Thi dua - Khen thuémg ngay 26/1 1/2003 va Luit sita d8i. bd
sung mét s6 didu cda ludt Thi dua, Khen thirémg ngay 14/6/2005

- Nghi dinh 42/2010/ND-CP, ngay 15/4/2010 quy dinh chi it thi
hanh mét 56 dn‘iu cia Ludt Thi dua, Khen thudng va Luat sim i,
bé sung mat sd didu chia Ludt Thi dua, Khen thudmg.

- Théng tu s& 027201 I TT-BNV negay 24/01/2011 cua Bé Noi v
hirdme dan thyc hién wighi dinh 4220 0/ND-CP, ngay 15/4/2010
cita Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mat s& didu coa Ludl Thi
dua, Khen thuéng va Luft sia déi, bd sung mgt 56 didu cha 1.uft
Thi dua, Khen thudng.
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Mdu 56 2. Bdo edo thank tich dé nghi tdng Thirang fudn chieong, Bang khen cua Thi
twéng Chinh phti, Chién sy thi dua toan quoc, Chién s7 thi dua va Béng khen cdp B,
ban, nganh, doan thé trung womg, tinh, thinh phi triec thude Trung vong 30 véi cd nhin
o6 thinh tich thee Bién nhiém vu chin tri (1),

TEN DON VI CONG HOA XA HOIL CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phie

Tinh (thinh phd), ngdv ... thang ... ndm ...

BAG CAO
THANH TiCH DE NGHI TANG TIHHUONG ... (2)

Ilg tén, chirc vy-va dom vi céng tic clia ¢4 nhin d¢ nghi
(ki rd didy du khdng viét (36

1- So hege 1 lich:

- Sinh npdy, thing, nim:

- Qué quan (3}

- Trinh d% chuyeén mdn, nghiép vu:

I1- Thanh tich dat duoc:

1- Qu}'én han, nhigm vu duge giz-l-o hodc dam’iithan: E
2- B¢ luere thanh tich cia don vi (4):

3- Thanh tich dal duge cia ci nhin (5);

II1- Cic hinh thire di dwoe khen thueimg: (6)

Thii trirdmg dom vi Xac nhan, dé nghi Nguwiri bao cio thanh tich
kv, dong ddu) {kv, ghi ri ho va tén)

Thii trwémg don vi cap trén tryc tiép xdc nhin
{(ky, dong ddn)
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Ghi ¢hi:

- (1}: Bao cdo thanh tich 05 nim trude then diém 4d nghi ddi voi- Huan chuong Poc Lip,
Hudn chuorig Quin cdng, Huin chuong Bao ve Té qube, Hudn chuong Lao dong, Hun
chirong Chién cbng; 05 nér dbi voi Bang khen cua 1hi twémg Chinh phu. 06 nim dm
véi danh higu Chién & 1hi dua toan quéc, 03 nim dbi-véi danh hidu Chien-si thi dl.ld. cip
Bc} ban nganh doan thé Trung vong, tmh thanh phc: trire thuoc Trung uong va. IJZ rmm

Trung womg.
-(2): GIn 10 hinb thire dé nghi khen thirdmg.

- (3): Pom vi hanh chinh: xd (phudng, thi trin); huyén (quén, thi x4, thanh phu thufic
tinh}; tinh (thanh phﬂ true thude trung womg).

- (4} D& vai can bd lam cing Lae quan ly néu tom tit thanh tich cla dan vi, riéng th
trudrng don vi kinh doanh 13p bang thong ké so sanh cac ti€u chiz gid fri téng san fuwpn
doanht thu, lgi ninign, nép ngdn sdch, dau tie idi san xudt, thu nhip bink qudn, cdc sing
kién cdi tién &y thudt, dp dung khoa hoe (gid tri lam lypi); phue loi x&@ h6L; thice h;@f@ chink
sdch béo hiém ddi voi nrdd lao ding . {cd xde nhdn thue hign nghia vu nip ngdn sacl
Nha micae theo gquy dinh).

+ DOF v triromg hoe: Ledp bang thing ké so sdnk cde tiéu chi: téng 36 hoc sink, hmﬁf
kiém vi kér quit hoc 1dp. 56 hoe sinh gidl cdp triecmy, mp huyén (qudn, thi xd, rhanh el
thudc tinly, cap tinh (thanh phil thude Trung tromg), cdp quic gia, 56 gido vién gici o v
cdp; s¢ dé tii nghién etk .. .

+ Déi viri bénh vién: Lap bang thong ké so sank cde Hén chi- tong ] ngor kham d i*y
bénh, tdng 56 ngudi dupe diéu 17i n6i, ngoal i; mng 50 giwong bénh dhra vio st di
6 ngudi dwoe khdm, diéu wri bénh, chita bénh mién phi, $0 dé i nghién etru khoa h -
cde sdng kidn, dp dung khoa hoo (gid tri lam loi vé kink £6, x3 hé¥i .. ).

+ Bdi v coc RO dodn the, 1dy k8 gud thee hign cde nhidm vu cdng We rong tdm vt i
chucomy trink eding tde oia Trung wong hdl, dodn thé giao.

+ D8i v6i cde eo quan quan Iy Nhi mece, 1dy kit gqud thee hién ede rhiém vy chinh trov:
quan Iy ntha pieoe, fuee Hién nhigm vu chuyén man va cong teae tham I cho ldnlr of -
trong phdi trién don vi, nganh, dia pheong ..

- (3} Neéu thanh tich ¢a nhin trong vige thue hign nhiém vu duge giao {kat qua {3;1 Ml
dirge vé nang suét, chit luong, hidu qué thue hign nhidm v cde bién phap, giai pli -
cong e trong viée ddi mai edng tic quan 1y, nhiine sang kién kinh nghiém, d& tai nahi -
ciru khoa hoc; vige d61 méd coug nghé, g dung khoa hoe, k§ thudt vao thue tl_qn, v
thire hién chil truong; dirémg 161 ctia Péng, chinh sach va phap ludt cia Nha nude; cf _,
tic héi dudmg, hoe tip ning cao trinh dd chuyén man, pham chit dao dire; cham lo ¢
E:{‘H'If:, cdn bd, nhiin vién: vai tro cda cd nhin lrong cong tic xdy dung Dang va cac de
thé: chng tac tham gia cac hoat ddng xa héi, tir thign ...).
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-{8); Néu cac hinh thire khn;n thudng 43 duge Pang, Nha nude, BJ, ban, nganh, doin i
Trung wong, tinh, thinh phé trye thuge Trung wimyg ting thudng hodie phong tang (ghi 11
s6 quyét dinh, ngay, thang, nam k¥ quyét dinh).

+ Ghi 13 54 quyét dinh céng nhin danh higu thi dua trong 07 niim trude thoi diém d& nghi
dai vdi Hudn chuong Tao déng hang ba, 05 nam dé v Bang khen efia Tha firéng Chinh
phut vv. ..

+ P61 v @& nghi phong ting danh higu "Chién s¥ (hi dua toan quéc":

- Ghird sb qu}fct dinh, nﬂa} thang, nim k¥ quy &t dinh ciia 02 14n lign tuc dl.rc,u., tiny danh
higu "Chién s§ thi dua cap B, nganh, tinh, thanh plm thuée Trung wong” va 06 lan dat
danh hi¢u "Chién s¥ thi dua co sd” trude thai diém & nghi:

- Ghi 6 ndi dung cée sang kién kinh nghiém, pidi phép hiru ich trong quan Iy, cong tic
hotie dé tai nghién ¢l (tham gia 12 thinh vién hofe chd nhigm dé 1ai khoa hoc), c6 ¥ kidn
xac nhan coa Hai dcrng sAng kién, khoa hoc cap 13, cap tinh (ghl rd van ban, ngay, thang,
niim} hode phai o6 gidy chirng nhin cia Hoi dong kém theo hd so.

+ Dai vai bdo cao dé nghi phnng tang danh hidu "Chién si thi dua cdp Ba, npanh, tinh,
thinh pho thujc Trung wong” ghi rd thol gian 03 ldn lién tue dl.r':rc ting danh higu ’ Chu:n
s thi dua cép co sa" trede thid didm dé nghi; cac sang kién duge cdp ed tham quyén
cfng nhéan.
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19. Ting Biing khen cia UBND thanh ph vé thanh tich dt xube

Trinh tir thaye hifn

- Céng din, 15 chire ndp hd sor tai bd phan BS phin tiép nhin ho so
cua Ban Thi dua - Khen thudng

- B phiin ti€p nhan hd so cia Ban Thi dua - Khen thudng nhén va
trd k& qua cho td chire, céng dan,

Cich there thye hign

- “Trurc tigp tai try s& Ban Thi dua - Khen thudmg

a} Thanh phén hd so, bao gbm: ‘

- Tértrinh d& nghi khen thudmg kem theo bién ban hop Hoi ddng
TBKT cua s&, ban, nginh, quin, huyén, don vi tnue thude (hpéﬁ:
théng qua cdc phuong tién théng tin dai ching phél hién, tham dinh

Ho 50 qua cde cof quan chi quan}
- Danh sach dé nghj khen thuéng kém theo trich ngang thanh tich
caa don vi 48 nghi khen thudng
b} S& lwong hé so: 01bé
. - Tai Ban Thi dua - Khen thudng: 01 ngay
Thivi hano gidi quyét

_ Tai UBND thanh phd 03 ngay

Po6i tiweong thie hién
TTHC

- Té chite

Ce quan thye hign TTHC

a) Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phd
b} Co quan trc tiép thye hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thudny
d) Cor quan phéi hop (néu ct): Vin phong UBND thanh phd

Két qui thuye hién TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi Khing

Miu den, miu tér Khai K héing
n ) s [y

Yéu ciin, diéu kifn Khéng

thye hién TTHC

Cin oir phip Iy
cua TTHC

- Ludt Thi dua — Khen thudng ngay 2641172003 vi |Ludt sira doi,
bé sung mit s didu coa ludt Thi dua, Khen thudng ngay 14/6/2005
- Nyhi dinh 42/2010/ND-CP, ngay 15/4/2010 quy dinh chi tiét thi
hanh mét s& didu cia Luat Thi dua, Khen thudng vi Ludl sira d5i.
bd sung mit 55 diéu ciia Ludt Thi dua, Khen thudmg.

- - ‘Théng tr s& 02/200 I/TT-BNV ngay 24/01/2011 ciia B Ngi vu
hudme din thye hién Nphi dinh 42/2010/NP-CP, ngiy 15/4/2010
chia Chinh phil quy dint chi tiét thi hanh mét s& didu cia Lujt Thi
dua, Khen thiudng va |Ludt sita déi, bd sung mdt sb didu coa Lujt
Thi dua, Khen thudng.

-Quyét dinh 58 25/QD-UBND ngay 14/5/2008 caa UBND Thinh
phé Ha Ni vé khen thudng thanh tich dat xudt
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20. Tang Biing khen cia UBND thanh phi theo chuyén dé

Trinh ty thue hién

- Céng din, td chirc ndp hé so tai bd phin Bo phén tiép nhan ho sor
cita Ban Thi dua - Khen thudng

- B& phiin tiép nhin hd so coa Ban Thi dua - Khen thudmg nhin vi
tra két qua cho tb chire, cong dan.

Cach thste thye hign

- Truc tiép tal tru s Bin Thi dua - Khen thudng

Hé s

a) Thanh phén hd so. bao gém:

- Tér trinh dé nghi khen thumg kém theo bién ban hop 116 ddng
TBKT cla s&, ban, nzanh, quan, huyén, dom vi truc thude hoic Ban
Chi dao thure hign chuyén dé.

- Danh sach dé nghi khen thudng kém theo trich ngang tharth tich

- B4o cdo tém tat thinh tich cia tap thé, ca nhin {co x4c nhdn cia
cap quan 1¥ tryre tidp)

by %6 lugmys hé sor: 01bd

Thii han giai gnyét

- Tai Ban Thi dua - Khen thudmg: 03 ngay
-"Tai UBND thanh phd 06 ngay

Bii trvny thee bién
TTHC

- Té chire

Cw quan thire hign TTHC

a) Corquan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND Thanh phé
b)Y Cor quan trye Gép thye hign T111C: Ban Thi dua - Khen thudng
¢} Cor quan phéi hap (néu c6): Vin phong UBNI thanh phd

Két qua thue hién TTHC

Quyét dinh hinh chinh

L& phi

Ehéng

Man dom, mino tir khai

Mau 58 7 - Thang tr sé 02201/ TT-BNV ngay 24/01/2011 cia R
NGi vu)

Yiu chu, difu kifn
thye hagn TTHC

kK hiny

Cin cir phap I¥
cia TTHC

- Ludt Thi dua — Khen thudng ngay 26/11/2003 v Ludt sira ddi.
bé sung midt 56 di¢u cua luat Thi dua, Khen thuéng ngay 14/6/2005
- Nghi dinh 42/2010/ND-CP, ngay 15/4/2010 quy dinh chi tiét (i
hanh mat 6 didu coa Ludt Thi dua, Khen thuéng va Ludt sira dii,
bé sung mot 56 diéu coa Luat Thi dua, Khen thudng.

- Théng w s& 02/201 UVTT-BNV ngiy 24/01/2011 cia B Noi vu
huéng din thye hién Nehi dinh 42/2010/NB-CP, ngay 15/4/2010
clia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s& didu coa Ludt Thi
dua, Khen thudme vi Ludt sira d8i, bd sung mdt sé didu cha Luit
Thi dua. Ehen thudny,






Mdu 56 7+ Bdo cdo thanh Heh dé rghi tdng thuomg theo dot thi dua hode theo chuyén di
{cho tdp the, o nhdnt.

BON VI CAI' TREN CONG HOA XA IIOI CHU NGHIA VIET
------ NAM
Piec Eap - Tw do - Hanh philc

Tinh {thanh phii), ngay . thdng ... ndm ...

__ _BAOCAO 1 _
THANH TiCH PE NGH] TANG THUONG ... (1)

Tén don vi hodc c¢a nhin va chire vy, don vi e nghi khen thodng
{hi ddy du, khdae viet tdf)

I- Pjc diém, tinh hinh:

- Bai vai don vi ghi sor e ndm thanh 1dp, co cdu té cinre, tdng 56 can bd, céng chie vi
vién chirc. Chite ning, nhiém vu dugc giao.

- Béi v6i ca nhan ghi rd: ho va tén (bi danh), ngdly thang. ndm sinh: qué quan, noi thudng
tri: nghé nghiép: chire vy, dom vicong lac ...

II- Thanh tich dat dwge:

Bao cao thanh tich phai cin ot vao muc ticu (nhiém vu}, cac chi tidu v& nang xudt, chiy
lugmg, higu qua ... d3 duge dang ky trong dot phit dong thi dua; cac bigén phap, g phap
dat duge thanh uch xudit sic, mang lai hiéu qui kinh €, xa héi, din ddu phong trio (hi
dua: nhing kinh nghiém rt ra trong dot thi dua ...

Thit trirémg don vi cﬁp trén true tifzp Thi trwdng don vi (2)
nhin xét, xic nhin fky, dong ddn)

(ky, dong dif)

Ghi chi:

- {1%: Ghi hinh thire d¢é nghi khen thuémg. Chi ip dung cac hinh thire khen thudng thudc
tham quyén clia Bo, nganh, da phuong; toudmyg hop xull she, tiéu bidu maoi dé nghi Thi
tuéng Chinh phit ting thuomg C& thi dua clia Chinh pht, Bing khen cfia Thii tudng
Chinh phit hodie trinh Thi twdng Chink-phu di nghi Chu tich nwée tang thudme Huln
chuong.

- (2): Ddi vdi ca nhén: ky vi ghi rd he, tén.

63





21. Ting C& Thi dua ciia UBND thanh phé theo chuyén dé

Trinh tur thwc hiéo

- Cang din, td chire ndp ho so tai bd phian B phin tiép nhin hé sor
clia Ban Thi dua - Khen thudng

- B phén tiép nhn hd so cdia Ban Thi dua - Khen thutmg nhin va
tra kkét qua cho td chirc, cing din.

Cach thire thue hién

- Trure tidp tai tru s& Ban Thi dua - Khen thuémg

Hé sor

1) Thanh phén hi su. buo pam: 1

- T trinh &€ nghi khen thudng kém theo hién ban hop i dong
THKT ciha s3, ban, ngdnh, quan, huyén, don vi trere thude hode Ban
Chi dao thue hién chuyén dé.

- Danh sich dé nghi khen thudng kém theo trich ngang thanh tich

- Bdo cdo 16m tit thanh tich eua Gip thé, ¢d nhin (o6 xéc nhan ein
cdp quan Iy truc tiép)

b) S8 luong hé so: 01 {b®

Thiri han gidi quyét

- 'I'al Ban Thi dua - Khen thuéng: 03 ngay
- Tai UBND thinh phd 06 ngiy

Péi teong thire hién
TTHC

- Té chic

Co quan thiee hién TTHC

1) Coy quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND Thanh phé
b) Cor quan true tiép thue hign TTHC: Ban Thi dua - Khen thwéng
¢) Co quan phéi hop (néu ¢6): Van phang UBND thanh phd

Két qua thwe hiée TTHC

Quyét dinh hanh chinh

L& phi

Khéng

Miu don, miu to khai

Mau 56 7 - Thang tr 56 027201 I/TT-BNV npdy 24/01/2011 cin B
i vy

Yéu ciin, dide kién
thyre hign TTHC

Khing

Ciin cir phip Iy
cia TTHC

- Ludt Thi dua — Khen thudng ngay 26/11/2003 va Ludt sirm o,
bd sung mit 56 didu cha lujt Thi dua, Khen thudng ngay 14/6:20035
- Nghi dinh 4220 10/NB-CP, ngay 15/4/2010 quy dinh chi Gé0 i
hanh mgt 6 didu cda Ludt Thi dua, Khen thudng va Ludt sia i,
héi sung mot sé diéu coa L.uat Thi dua, Khen thuéng,

- Thilng tr st 027201 /TT-BNY ngdy 245012001 elia BS N&i we
hudmg din thyc hign Nabi dinh 42/2010/ND-CP, ngay 15/4:2017
clia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mat sd didu cia Lufit 11
dua, Khen thudmg va Luit sira ddi, bé sung mét sé didy clia Lua
Thi dua, Khen thadmyp,
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Méu 56 7 Bio cdo thimh tich dé nehi tdne thiedng theo dot thi dua hodc theo chuyén dé
foho tdp thé, od nhdn),

PN V] CAP TREN CONG HOA XA [10I CHU NGHIA VIEL
S NAM
Poe lap - Ty do - Ilanh phie

Tinh (thimh phi), ngay ... thing __ nim ...

‘ , _ BAOCAO .
THANH TiCH DE NGH] TANG THUONG ... (1)

Tén don vi hofic ca nhin vd:chire vy, don vi g nghi khen thuimg
{zhi day du, khing vide m:)

I- Bic diém, tinh hinh:

L a . . o - - H A . X - . - - ) -
- Poi v don vi ghi so hrge ndm thanh lap, co cdu té chire, tong s can bd, cong chire va
vién chie. Chire nang, nhuém vu duge giao.

- Bbi v ¢4 nhan ghi r8: ho va tén (bi danh), ngiy thang, nim sinh; qué quin, no thudng
tri; nghé nghiép; chie v, don vj cdng tac ...

II- Thanh tich dat dwegc:

BBdo c4o thanh tich phai cin cir vao muc tidu (nhiém vu), cde chi tiéu vé mq;, xudt, chit
lugng, hicu qua ... d& duoc diing ky trong dot phidr déng thi dua; cac bi¢n 1 ip, giai phap
dat duce thanh tu:h xudt sic, mang lai hiéu qui kinh t&, %3 héi, din diu phong trio thi
dua; nhitng kinh nghigm rt ra trong dot thi dua ...

Thi trudng don vj edp trén trye tidp Thi trwdmg dom v (2}
nhin xét, xic nhin k), dong ddu)
(ky, dong déu)

Ghi chi:

- (1) Ghi hinh thirc dé nghi khen thudmg. Chi ap dung cac ‘hinh thie khen thudmg thuge
thim quyén ciia 133, nganh, dia phuong; truemg hop xudt sic, tidu bidu mai dé nghi Thi
tuéng Chinh phi 1ang thudéng Cé thi dua ciia Chinh phii, Bang khen cia Thi twdng
Chinh phu hodc trinh Thi tuéng Chinh phit ¢ nghi Cha th nudre tine thudng [Tudn
churomyg.

-2} Bdi véi ca nhin: ky vi ghi rd ho, t€n.
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22. Cép ddi bign vit khen thudng thude thim quyén cip thanh phd

Trinh ¢ty thwe hién

- Cong dan, 15 chire ndp hd so tai bd phin Ba phin tiép nhdn ho so
clia Ban Thi dua - Khen thirdng

- B6 phéan tiép nhan hé so cia Ban Thi dua - Khen thuémg nhin va
trd két qua cho t& chirc. cang dén.

Cach thire thye hién

- True tidp tal tru s& Ban Thi dua - Khen thudme

Hi sor

a) Thanh phan hd so, bao gdm:

- Cdng van 4€ nghi cla so, ban, ngink, qudn, Mavén, don vj tnre
thudc

- Danh séch tip thi, cd nhén dé nghj cip ddi

- Bon dé nghi cdp, di clia Tap thé, cé nhan

- Quy&t dinh khen thudmg hofic Bang céng nhin.

b} 84 lrong hd so 01 (bO)

Thiri han gidi quyét

- 7 npdy lam vige k& tir ngdy nhin do hé sor harp 16

Pii twong thire hién
TTHC

- Té chic

Co quan thige hién TTHC

a) Cor quan ¢6 thim quvén quyét dinh: Thi tudre Chinh phd, Chil
tich nude

b} Co quan hodc ngudi ¢o thim quyén duge u® quyén hoac phin
céip thue hién {néu cé):

¢) Cof quan truc tiép thire hién TTHC: Ban Thi dra — Khen thudng
d) Co quan phdi hop (néu ¢6): Ban Thi dua — Fhen thudng Trung
Uchg.

thye hién TTHC

Két qua thire hién TTHC |- Vin ban xac nhin
L¢ phi Khinyg
Miu don, miu tiv khai Khinyg
Yéw ¢iu, diéu kién Khéng

Cin cir phap Iy
cda TTHC

- Lufit Thi dva — Khen (urdmy npay 2671172005 va Lufil stta déi,
bé sung mét sé didu cia uét Thi dua, Khen third e ngdy 14/6/2003
- Nghi dinh 42/2010/ND-CP, ngiy 1342010 v dinh chi tiét thi
hanh mét 58 didu cia Ludt Thi dua, Khen thut va Ludt sira di.
bé sung mit s& didu cia Luft Thi dua, Khen thu 1.

66






23. Tiép nhin ddng ky thi doa hang pim

Trinh tir thire hién

- Cong dan, 6 chirc ndp hd so tai bé phian BS phan tiép nhan hd so
ctia Ban Thi dua - Khen thudng

- 39 phan tiép nhin hd so cia Ban Thi dua - Khen thudmeg nhdn va
tra két qua cho té chirc, céng din.

Cich thire thwe hién - Tryc tiép tai tru s& Ban Thi dua - Khen thudmg
a) Thanh phin hé sa, bao gdn:
Hi sor - Cdng van dang ky thi dua
b} 86 iugng hé so [ (b3}
Thai han giii quyét - Trong ngay tiép nhén (bing phiéu tiép nhin}
Bii tirgng thwe hién Lo
TTHC - Té chire

Co quan thye hién TTHC

a) Cor quan trye tigp thue hign TTHC: Ban Thi dua - Khen thuéng
b) Cor quan phéi hop {néu c6): Vin phong UBND thanh phé

Két qui thiee hign TTHC

Tong hop dang k¥ danh hidu thi dua dé theo doi.

Lé phi Khing
Main don, méu tir khai Khéng
Yéu ciu, didu kién Khong

thire hién TTHC

Can cir phap Iy
cna TTHC

- Lufit Thi dua — Khen thuémg ngay 26/11/2003 va Ludt sira ddi,
bd sung mot s& didu cda ludt Thi dua, Khen thudng ngly 14/6/2005
- Nghi dmh 42/2010/NB-CP, ngdy 15/4/2010 quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé dleu ca Luat Thi dua, Khen thudng va Luat sira 41,
b sung mdt s6 dicu cia Luat Thi dua, Khen thuemg,

- Théng tu sb 02/201 UTT-BNY ngay 24/01/2011 cia Bd NGi vu
lurémg dan thye hién Nehi dinh 42/2010/NB-CP, ngay 15/4/2010
cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mat 56 didu clia Ludt Thi
dua, Khen thuémg va Ludt sira 381, bd sung midt sb diéu cia Ludt
Thi dua. Khen thudmg.
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24. Xdc ohin khen thudng

Trinh fir thire hién

- Cong din, t& chirc ndp hd so tai b phan B phan tiép nhin hd so
cia Ban Thi dua - Khen thudéng

- B phan tiép nhan hd so cfia Ban Thi dua - Khen thudmg nhin va
tra két qua cho td chirc, cing dén.

Cich thire thire hign

- True tiép tai tru s& Ban Thi dua - Khen thuémg

a) Thanh phan hé se, bao gom:

14 sor - Pon d2 nghj cia t6 chire, cong din
bY 86 hrong hd ser | b
Théi han gidi quyét - 2 ngy lam viée ké i ngly nhan di hé so hep 1€

D&i tiwong thye hién
TTHC

- T4 chire

Cr quan thire higén TTHC

a) Cu quan cb tham quyén quyét dinh: Ban Thi dua — Khen thudmg
b} Co guan trire tiép thue hién TTHC: Ban Thi dua — Khen thudmg

Két qua thye hi¢gn TTHC

Yian ban xdc nhan

Lé phi Khing

Miu don, miu (& khai Khéng
n 2 -k . s

Yéu cim, dicu Kign Khong

thyre hign TTHC

Can cut phap Iy
cia TTHL

- Lujt Thi dua — Khen thuémg ngay 26/11/2003 va Ludt sira d8i, bd
sung mot 55 diéu cha ludt Thi dua, Khen thudmg ngiy 14/6/2005.

- Nghi dinh 42/2010/NB-CP. ngav 15/4/2010 quy dinh chi iiét thi
hanh mét s& digu cia Lujt Thi dua, Khen thudmyg vi Luit sia déi,
bd sung mot sb didu coa Ludt Thi dua, Khen thudmy.
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25, GGiai quyét dom thir, khifo ngi v& linh vye thi dua, khen thuwéng thuge thim
quydn cip thanh phé

Trinh tur thuc hién

- B& phin tiép nhan hd so nhan vao sb theo dai don thu, chuyén
Trudng bd phén tham muu Lanh dao Ban giao cac phong tham
mira Al quyét. ‘ ,

- Béi véi don thu thude thdm  quyen cia UBNI thanh phd, Ban
Thi dua — Khen thudng xem xét, trinh UBND thanh phé trd 1o 15
chuee, cng din,

- Dbi v6i don thu thudc thdm quyén cia Ban, phong chuyén mén
dirge piao dir thac van ban trinh ldnh dao Ban xem xét, ky trd 1&d 16
chire, cdng dan

- P8 véi trudmg hop thudc thim quy &n gidi quyét coa cde quan,
huyén, si Ban. nganh. phéng duge gmn tham muu phiéu chuyén
dom, chuyén quan, huyén, sa, nganh giii quyét theo quy dinh

Cich thire thire hicn

- True tiép tai tru s¢ Ban Thi dua - Khen thudmg

i) Thanh phin hé s, bao gdm:
- Bun cia té chite, eéng din

- Chc pifiy tir b lién quan

b) S& lirgme hé sor 1 (b&)

Thii han gisi quyét

- Ludt Khidu nai, té cao
- Thuc hién theo Théng tr s& 01/2007/TT - VPCP cua Van phong
Chinh phil

Bii trgmg thure hién
TTHC

- Té chirc

Co quan thee hién TTHC

1) Co quan ¢é thim quyén quyét dinh: Ban Thi dua, khen thiromg

b) Co quan hofic ngudi c6 thdm quyén duge uy quyén hofic phin
cap thue hién (néu cd):

¢) Co quan truc tiép thue hign TTHC: Ban Thi dua, khen thudng
d) Co quan phéi hop (ndu cé):

Két qui thee hién TTHC

Van bén trd 167 t6 chirc, cong dén.

thy¢ hign TTHC

Lé¢ phi Khong

Mau dom, min tir khai Khéong
~ 3 A = a

Yiu ean, ditu Kién Khong

Cin cir phiip Iy
cioa TTHC

- Luft Thi dua ~ Khen thuémyg ngay 26/11/2003 va Lufit sira déi,
b sung mdt s6 didu eda ludt Thi dua, Khen thiréng ngay 14/6/2005

- Nghi dinh 42/2010/ND-CP, ngay 15/4/2010 quy dinh chi tiét thi
hinh mét s& diéu clia Lufit Thi dua, Khen thuedmnyg vA Ludt sita déi,

&Y






b& sung mét 56 diu ciia Luat Thi dua, Khen thudmg.

- Thing tu s6 02/201 1/TT-BNV ngay 24/01/2011 elia Bd N1 vu
huémg din thyc hién Nghi dinh 42/2010/NB-CP, ngiy 15/4/2010
cita Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét 56 di¢u cfia Ludt Thi
dua, Khen thudng vi Ludt sia d6i, bd sung mt 6 didu coa Ludt
Thi dua, Khen thiéng,
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26, Danh higu Tiap thé lao ding xuiit sic cip thanh phfh

Trinh tu thye hién

- Céng dan, t3 chire ndp ho so tai bo phan Bo phan tiep nhin hd sa
cia Ban Thi dua - Khen thudmg

- B& phian tiép nhin hé so cia Ban Thi dua - Khen thuémg nhin va
tra két qua cho td chire, cong dan.

Cich thirc there hign

- Ttuc liép tai lru s Ban Thi dua - Khen thuaémg

Hi ser

a} Thanh phén hé so, bao edm: ‘

- Tér trinh dé nghi khen thiréme kém theo bién ban hop Hoi déng
TDKT cia s&, ban, nganh, quan, huyfno, don vi true thude,

- Danh sich 42 nghi khen thudmg kém theo trich ngang thanh tich
b) 34 lrong hd so 01 bo

Théi han gidi quyét

- Tai Ban Thi dua - Khen thudng: 03 ngay
- Tai UBND thanh phé 06 ngay

Hbi twgmg thye hign
TTHC

- Té chire

Co quan thiee hién TTHC

a) Cer quan co thdm quyén quyét dinh: UBND Théank phd

b} Co quan hodc ngudi ¢6 thim quyén duge uy quyén hode phén
cdp thue hién (néu cé):

¢) Co quan tric tiép thye hién 'TT1C: Ran Thi dua - Khen thudmg
d} Co quan phéi hop (néu c6): Van phong UBND thanh phé

Két qua thire hién TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi Khéng
Miu dom, mau tir khai Khéng
Yéu cdn, diéu kign Khong

thure hién TTHC

Cin owr phap LY
cua TTHC

- Ludt Thi dua — Khen thudmg ngay 26/11/2003 va Lujt sia ddi,
bé sung mét s6 didu cia ludt Thi dus, Khen thudmg ngay 14/6/2005
- Nghi dinh 42/2010/ND-CP, ngay 15/4/2010 quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé didu ciia [udt Thi dua, Khen thudng va Ludt stra déi,
bé sung mot sb didu caa [udt Thi dua, Khen thudng.

- Théng t s6 02/201 I/ TT-BNV ngiy 24/01/2011 coa BG NGi vy
hudng dan thye hign Nghi dinh 42/2010/ND-CP, ngdy 15/4/2010
ciia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh mot s& didu cia Ludt Thi
dua, Khen thuéng va Ludt sita dbi. bd sung mdt s6 didu cha Ludt
Thi dua, Khen thudmy.
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27. Ting Bing khen ciia UBND thanh phd vé thinh tich d6i ngoai

Trinh fir thyre hién

- Cdng dan. t& chirc ndp 1d so tai bd phin Bd phin tiép nhin hé so
cia Ban Thi dua - Khen thudng

- B& phin tiép nhin hd so cia Ban Thi dua - Khen thudmg nhin va
tra két qui cho td chire, cong dan,

Cach thire thye hidgn

- I'rurc tiép tai try s& Ban Thi dua - Khen thudng

Hé so

a) Thanh phan hd ser, bao ghm:

- Di v&i thp thé,cd nhin, cac td chire kinh t& - x3 hai thudc cac so,
nganh, huyén, quin do cdc s¢, nganh, huyén, quin d& nghj (kém
theo danh sach trich ngang thinh tich)

- D&i v6i tip thé, cd nhin 3 ngud nuéc ngoai hoic cc tinh, thanh
ban do S& Ngoai vu 1p danh séch dé nghi khen thadng.

by 36 fuong hé s 01 (bd)

Thin han gidi quyét

- Tai Ban Thi dua - Khen thudng: 03 ngay
- Tai UBND thanh phé 06 ngay

bii fwong there hién
TTHC

- Té chirc

Co quan thyre hign TTHC

a) Cor guan ¢ tham quyén quyét dinh: IBND Thanh phd
b) Cor quan tryc tiép thye hidn TTHC: Ban Thi dua - Khen thudmg
c) Cor quan phéi hep (néu c6): Van phang UBND thanh phé

Két qua thire hién TTHC

Quyét dinh hanh chinh

Lé phi Khéing
Mio don, miu tir Khai Khéng
Yéu ciu, didu kién Khéng

thire hién TTHC

Can cir phiip Iy
cia TTHC

- Ludt Thi dua - Khen thudmy

- Nghi dinh 4272010/ND-CP, ngay 15/4/2010 quy dinh chi tiét thi
hanh mét si diéu coa Ludt Thi dua, Khen thuémg va Ludt sita déi,
b& sung mét sd digu ctia Ludt Thi dua, Khen thudmg
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28. Xét ting danh higu “Newdi 161, Vige tit”

r

Trinh tir thire hign

- Céing din, t& chitc ndp hi sor tai bd phin B phin tiép nhan hé so
ciia Ban Thi dua - Khen thudng

- B3 phin tiép nhin hé so cia Ban Thi dua - Khen thuéng nhin va
tri két qui cho & chite, cong dén.

Cach thire thiee hign

- Tric tiép tai tru s& Ban Thi dua - Khen thudmg

Hb S0

a) Thanh phan ho sa, bao gom:

- Tér trinh dé nghj khen thudng kém theo bign ban hup Hai dung
TEKT xél ting danh higu Ngudi tt, viée it ciia cic dom vi.

- Trich ngang thianh tich cda ¢i nhin dé nghi x€t ting {cd xa¢ nhin
efia Chit tich UBND x&, phuwémg, thi trdn noi cu trd hodc Cha tich
UBND huyén, quin, thj %3, Tha trudomg ede S, ban, nganh, doan
thé, cac don vi thudc Thanh phd)

by $6 legmg hé sor 01 (bd)

Thévi han giai quyét

- Tai Ban Thi dua - Khen thudng: 03 ngay
- Tai UBND thanh phé: 06 neay
9 ngdy 1am vige ké tir neay nhan 4 hé so hop 1@

Pii taerny thue hiéo
TTHC

- Té chirc

Ce quan thyre hiégn TTHC

a} Cor quan o thim quyén quyét dinh: UBNI Thanh phd
b} Cor quan trye tiép thue hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thudng
c) Co quan phdi hop (néu cd): Van phong UBND thanh phé

Két qua thire hign TTHC

Quyvét dinh hanh chinh

thye hién TTHC

Lé phi Khéng
Miu don, miu tir khai Khéng
Viu ol 3 1.

&éu cau, diéu kién Khong

Can cir phidp Ly
cia TTHC

- Ludt Thi dua - Khen thudmg
- Nghj dinh 42/2010/ND-CP, ngay 15/4/2010 quy dinh chi tiét thi
hiinh mdt sd dleu ca Ludt Thi dua, Khen thudng va Ludt sira doi,
bé sung mat sé didu ciia Luat Thi dua, Khen thudmg,

- Quyét dinh 56 21/2010/QD-UBND, ngay 31/5/2010 ctia UBND
Thanh plm vé viéc ban hanh quy dinh xét tang danh higu “Mgui
1t vido 1ot

73






29, Xét ting danh hifu “Vi sy nghidp xiy dung Thi do®

Trinh ti thuwe hién

- Cona dan, th chitc ndp ha so tai bé phin B& phin tiép nhan hd so
ciha Ban Thi dua - Khen thudmg

- B phﬁn tiép I'I.h:-i]] hé s clia Ban Thi dua -~ Khen thudng nhin va
trd ket qua cho t0 chire, cing dén,

Cach thikc thire hifn

- Trre tiép tai tru s& Ban Thi dua - Khen thudng

Ha L{1 3

a) Thanh phén hé so, bac gdm:

- Tér trinh @& nghi khen thudng clia ce s&, ban, nganh, dodn thé
chinh tri, UBND quén, huyén, thi k8, dom vi true thude Thanh phéﬁ
- Trich ngang thinh tich ¢lia 1img ca nhin d& nghj xét tang

bY 86 heomg hé scr 0l (b3

‘Théri han giai quyét

- Tai Ban Thi dua - Khen thudmg: 03 ngay
- T'ai UBND thanh phé: 06 ngiy
9 nedy lam vige ké tir ngdy nhan di hd so hop 18

Pii tirng thire hign
TTHC

-4 chire

Co quan thire higén TTHC

a) Cor guan ¢ tham quyén quyét dinh: UBND Thanh phd
by Co quan tnse tiép thue bign TTHC: Ban Thi dua - Khen thudng
¢) Cor quan phdi hop {néu ¢é): Vén phang UBND thanh phé

Két qui thare hign TTIHC

Quyét dinh hanh chinh

thue hign TTHC

Lé phi Khéng

Mju don, miu tir khai Khing
B sk 1 am

Yéu tiiu, digu kicén Khéng

Cin o phip Iy
ciia TTHC

- Ludt Thi dua - Khen thudng

- Ngh dinh 42/2010/NB-CP, ngay 15/4/2010 quy dinh chi tict thi
hanh mét s6 d’iéu cua Ludht 'Thi dua, Khen thuéng vi Ludt siva abi,
b sung mét 56 digu cia Lut Thi dua, Khen thirdmg;

- Théng tr s& 02201 1/TT-BNV ngay 24/01/2011 cia BS Noi vy
hwéng din thuc hién Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngdy 15472010
quy dinh chi tiét thi hinh mit s6 diéu cia Luft Thi dua, Khen
thuémg vd Ludt sira ddi, b sung mét sb didu coa Lufit Thi dua,
Khen thirdmg;

- Quyét dinh s 22/201/Q0-UBND, ngay 31/5/2010 ctia UBND
Théanh phé v& viée ban hinh quy ché xét ting danh hidu “Vi si
nghiép xav dung Tha d&™.
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¥. Linh vuc: Ton sido

30. Chip thuin viéc td chirc 1€ héi tin ngudmg, 16n gido nhu: LE h{i duwye (6 chirc ln
déu; duge khii phuc lgi san ohiéu nim gidn doan; duye 16 chire dinh k¥ nhwng ¢6 sir thay
d6i v& mat ndi dung, thid gian, dia diém so v trayén thdng,

Triah tu thue hién

- Cong dén, t& chirc ndp bt sir tai bd phan mét cita Ran Tén gido
thanh phé thude S& NGi vy Ha Néi;

- B phin mdt cira Ban Ton {?lao tiép nhin hd se, thu Iy giai quyét
v tra két qua cho cong dan. 1é chirc theo phidu hen.

Cich thire thyre hifn

Tryc tiép tai Ban Tén gido thiinh phd thude Sér NGi vu Ha NGi

1) Thanh phin hd so, bao gim:

- T& trinh vé viéc 16 chire IE hél, trong 46 ndu rd ngudn pde lich sir
cua € hdi, quy mb, théi gian, dia diém, ké hoach, chuomg trinh, ndi

Hb so dung 1& hoi.

- Danh sdch Ban 6 chire i hai,

b) $6 heong hé se 01 (b)

20 ngay lam vige ké Ur ngay nhan di hd so hop 16:
Théi han giai quyét - Ban 'Ion gido thanh phé thude S& NGi vu: 15 ngiy.

- UBND Thanh phé Ha Ngi: 05 ngay.

Péi tuyng thire hign
TTHC

Té chire Tén giao

Co quan thye hién TTHC

a) Co quan ¢d thim quycn yuyét dinh: UBND thanh phd Ha Nai

b) Co quan trye 1iép thye hign TTHC: Ban Ton gido thanh phd
thude S5d Mai v

¢) Co quan phdi hop (néu c6): S& VHTT&DL Ha Nai, Cong an
thank phd, ITBND quin. livén o lién quan.

thye kién TTHC

Két qua thure hign TTHC | Vin ban chip thuin
Li phi Khéng
Miu don, mfu tir khai Khéng
Yéu ciu, diéu ki
&u ciu, digéw Kién Khéng

Céan cir phap Iy
cila TTHC

- Phap lénh s6 21/2004/Pt ~UBTVOHI! ¢ia UB Thudmg vu Quéc
181 ve ban hanh Phap 1€nh Tin ngudng, thn gido

- Nghi dinh 22/2005/Nt-CP ngay 01/3/2005 ctta Chinh phil huéng
dén thi hinh m6t sb didu can Phap 1énh Tin ngudng, ton gido.






31. Céng nhén td chirc tén gido c6 pham vi hoat ddng ¢hi véu & mge tinh, thanh phd.

Trinl tw thwe hién

- Cong dan, t& chirc ndp hé so tai bd phin mdt cira Ban Ton gido
thanh phd thude S& Noi vu Ha Noi;

- B§ phan mdt cira Ban Tdn gido tiép nhin hé sa, thu 1y giai quyet
v trd két qua cho cdng dén, 16 chirc theo phiéu hen.

Ciich thite thue hidn

Truc tidp tai Ban Tén gidn thanh phé thude S& N&i vu Ha Nai

a} Thanh phin hé so, bao ehm:

- ¥an ban d& nghi cOng nhin & chic thn gido, trong dé néu rd tén
19 chire dé nghj céng nhin. s lugng tin da, pham vi hoat ddng cia
16 chure tai théi diém J& nghi, try 5¢ chinh cia td chic.

- Gido ly, gido ludt cia td chire.

- Hign chuone, didu 16 ¢iia td chirc.

b) S8 lwrong hd so: 01 (b

Thivi han gidi quyét

30 ngdy lam vigc ké tir ngdy nhan dd hd sor hop 16;
- Ban T8n gido thanh phd thudce S NGi vu: 20 ngdy.
- UBND Thanh phé Ha Negi: 10 ngay.

Bii trgng thire hign
TTHC

T& chire Tén gido

Co goan thire hign TTHC

a) Car quan cé tham quyén yuyét dinh: UBND thanh phé Ha Nai

b) b} Cor quan trire tiép tlie hign TTHC: Ban Tén gigo thank phd
thudc 5& N&i vu.
¢) Cor quan phdi hop (néu ¢5): Cang an thanh phé.

Két qui thue hign TTHC

Quyét dinh Hanh chinh

Lé phi

Khéng

Miu don, mau t¥ Khai

Khing

Yéu ciu, ditn kién
thec hién TTHC

- La td chite cla nhitng nguii ©d cing tin ngudng, ¢6 gido Ly, gido
luiit, 1& nghi khong trdi voi thudn rhong, m¥ tuc, loi ich cioa dan toe;

- C6 hién chuong, didu [¢ 11¢ hign t5n chi, mue dich, dudmg hudmg
hanh dao gan bo vii dén tGe va khdng teai véi quy dinh eda phap
lugt;

- C6 déng ky hoat déng tin niio vA hoat ddng ton gido n dinh;

- C6 tru 56, td chire va nguri dui dién hop phap;

- C6 (€n goi khong tring v41 (én goi clia th chitc ton gigo 43 duge
¢ quan nha nude cd tham 4nyén odéng nhin.
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- Phap 1énh sé 21/2004/PI-UBTVQH11 cia UB Thuéng vu Quéc
Cin eir phap Iy héi vé ban hanh Phép 1énh Tin ngutmg, tdn gido

, clia TTHC - Nghi dinh 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cda Chinh pho hudng
' dén thi kinh mét s& diéu coa Phap 1€nh Tin nguing, tén gido.
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32. Chép thuin viée thanh lap td chire ton gido co s

Trinh tir thuee hién

- Céng dan, (b chirec ndp hd so tai by phan m{t cira Ban Tén gido
thanh phé thudc S& Noi vu Ha Noi;

- B} phan mét cira Ban Tén gido tiép nhan hé so, thy I¥ giai quyét
vi tréi két qud cho cdnp din, 10 chite theo phigu hen.

Cach thire thire hign

Truc tiép tai Ban Ton gido thinh phé thude 5¢ Noi vy Ha Nai

a) Thanh phin hé so, bao gbm:

- Vin ban dé nghi cia té chirc tdn gido vé viée thanh lip th chic
tén giao truos thude (co s,

- Vin ban d& nghi thanh 13p cla 1 chifc t6n gido co s& phai néu 13
rhimg néi dung:

+ T&n & chire tan gigo tryo thudc du kién thanh lap.

+ Ly do thdnh lip.

+ 88 luong tin db kidn 6 tai thé didm thanh lp.

+ Pham vi hoat ddng tdn gido.

+ Cao s& vat chat, tru s cia td chic.

b) 8¢ lugmg hd ser 01 (b

Thoi han gidi quyét

20 ngay lim viée kd tir ngdy nhin di hd so hop 1
- Ban Tdn giao thanh phi‘} thudc 54 N&i vu: 15 ngdy.
- UBND Thanh phé Ha Ngi: 035 ngay.

P6i twong thye hién
TTHC

Té chire Ton gigo

Co quan thye hién TTHC

a) Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd Ha Ngi

b} Co quan tryc tidp thue hign TV Ran Tén gido thanh phé
thude 5& Nbi vu.

¢) Co quan phét hop (néu ¢6): Céng an thanh phd.

Kiét qua thue hién TTHC | Van ban chip thujn
L& phi Khéng
Mau dorn, maw ¢ Khai Khing

Yiu cin, didu Kién
thue hién TTHC

- Td chie duye thanh ldp thuge hé thing cda td chire ton gido da
ducre Nhé nudre chdp thuiin;

- 83 lugng tin d5 tai dia ban dap tmg dicu kién quy dinh i hién
chuang, di€u 1€ ciia té chife 1én gido.

Can cit phap I¥
caa TTHC

- Phap lénh s6 21/2004/PL-UBTVQI11 cia UB Thirimg vu Quédc
héi vé ban hanh Phap 1énh Tin nguéng, ton gido

- Nght dinh 22/2005/NB-CP ngay 01/3/2005 cia Chinh phi huéng
din thi hanh mdt sé diéu cta Phip Knh Tin ngudng, ton gido.
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33. bang ky Hoi doan tin gian cd pham vi hoat ding & nhiée huvén, quin, thi x3,
thanh phi thudic tinh, thinh pha.

Trinh ty thue hi¢n

- Céng din, t& chie ndp hi sor tai bo phin mét cira Ban THn gido
thanh phd thude & Néivn Ha Nodi:

- Ro phin mit cita Ban Ton gido tidp nhin hé sa, thy ¥ aidi quyét
va trd k8t qua cho cong dan, t6 chite theo phiéu hen.

Cach thire thire hign

True tiép tai Ban Ton gido thanh phé thode $& Nl vu Ha Noi

2 P

6 so

: ) Thanh phin hd so. bao adim:

- ¥in ban dang ky, trong €0 néu rd én 10 chire 10n gido. tén hdi

doan. ca nhan chiu trach nhiém vé héi doan.
- Danh sich nhirne newdi tham gia didu hanh hdi doan,

- Nai quy. quy ché hodc didu 12 hoat déng cia hdl doan, trong do
néu rd muc dich hoat ddne. hé thing t¢ chifc va quin 1y coa hijn
doan.

b} %6 lugmg hd sor 01 (bd) .

Thiri han gidi quyit

20 ngay ldm viée ké iy nedy nhin do hé so hop 18
- Ban Tén gide thianh phd thude $é N6t vu: 15 ngav,
- LBND Thanh phd 11a Nai: 05 ngay.

Déi twong thue hién
TTHL

Ca nhin. T4 chire Ton giao

Co quan thue hién T'TIIC

a) Co quan ¢d thim quyén quvét dinh: UBND thanh phd Ha Nai

b) Co quan tre iép thye hiégn TTHC: Ban Tén giao thanh phé
thudc Sa Ndi v

¢ Cor quan phu:"'mi hop (néu ¢8): Céng an thanh phé.

thue hign TTHC

Két qua thue hign TTHC Quyét dinh hanh chinh
Lé phi Khing
Mau dor, miu 18 khai | Khing
Yéu ciiu, didu kién Khone

Cin oir phap I¥
caa TTHC

- Phap 12nh sé 21/2004/PL-UBTVQE 1T cta UB Thitmg vu Quée

hai vE ban hanh Phap lénh 1in ngudmg, tén glao
- Nghi dinh 22/2003/5NBD-CP neay 01/3/2005 cha Chinh pht hudag
din thi hinh mit sd didu cia Phip Ynh Tin neudme!ton gido.
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34. Ciip dang k¥ hoat djng cho dung tu, tu ¥ién va cac th chirc tu hanh tip thé khac
c6 pham vi hoat djng & nhiéu huyén, quin, thj xd, thanh plm trong pham vi mét finh,
thanh phd trwe thuje TW.,

Trinh € thue hifn

- Cong dan, t& chire ndp hd so tal bd phén mat cia Ban Ton gido
thanh phé thude S& N§i vy Ha Noi;

- B3 phdn mét cira Ban Ton gido tiép nhin hd so, thu Iy gidl quyét
vi Ira k&t qua cho cong dén, 16 chile theo phiéu hen.

Cach there thire hién

Trurc tiép tai Ban Tén gido thanh phél thudc S NGi vu Ha NGi

A
HE sor

a) Thinh phén hd so, bao gbm:

- Vin ban dang ky, trong do néw rd tén dong tu. tu vién hofc cic t6
cljlirc tu hanh tip thé khac, ry s& hoac not lam \jiéc, tén ngudi dimg
dau dong t, tu viéh hodc 16 chirc (0 hanh tép thé Khac.

- Danh séch tu si.

- N3 guy, quy ché hoiic di{%u [ !‘]U;';lt ding, trong dé néu i im chi,
muc dich hoat ddng, hé thong tc: ::hl.Ic va quan ly, co s& vét chit,
hout dung x& hdt, hoat ding qunc té (néu co) coa dong tu, tu vién
hoic cac th chirc tu hanh tap thé.

b) $6 lugmg hé so: 01 (b}

Thini han gidi quyét

20 ngay lam viée ké tir npdy nhin dit hd so hop 6
- Ban Tén gido thanh phé thude $& Nai vu: 15 ngay.
- UBND Thinh phé 13 Ngi; 05 ngay.

Bii tirong thue hién
TTHC

(4 nhan, T chirc Ton gido

Co quan thye hién TTHC

a} Co quan cd tham quyén quyét dinh: UBND thanh phd Ha N&i

b} Ca quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Tén gido thanh phd
thudc 53 WOl vy,

¢} Co quan phéi hop (néu ¢8): Cong an thanh phé.

K¢t qua thwe hign TTHC

Quyét dinh hanh chinh

thye hign TTHC

Lé phi Ehdny
Mau don, miiu tir khai Ehdng
Y2u ciu, diéu ki

u caw, diéu Kkién Khong

Can cee phap Iy
ciia TTHC

- Phap I&nh s& 21/2004/PL-UBTVQHI1 ciia UB Thuomg vu Quéc
hdi vé ban hanh Phap 1&nh Tin ngurdmg, 16n gifdo

- Nghi dinh 22/2003/ND-CP ngay 01/3/2005 cia Chinh phi hudng
din thi hanh mét s& diéu cia Phap I&nh Tin ngudng, tn gido.
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35, Chap thudn viée mé lop bbi dudmg nhimg rguréd chuyén hoat ddng ton gido.

Trioh tu thye hi€n

- CGng din, td chirc ndp hd so tai bd phdn mdt cira Ban Tén gido
thanh phé thude S& Nai vy Ha N,

- BS phin mdt cioa Ban Tén gl.‘-i{) tiép nhan hd ser, thu 1y gidl quyét
vi tra két qua cho céng dén, t& chirc theo phiéu hen.

Ciich thire thye hién

Trc tidp tai Ban Ton gido thanh phé thude Sé& Noi vy Ha Ni

Hb so

a) Thanh phin hd so, bao gom:

- Vin bén d& nghi md 16p bdi dudng nhitng ngwdi chuyén hoat
ding ton gido. Yan ban néu rd tn lop, dia diém mo I, nhu ciu
m Idp. thivi gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phén tham du,
danh sach giang vién..

b) S& lugng hd so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét

15 ngay lam vigc ké tir ngay nhin di hé so hop 18:
- Ban Tén gido thanh phé thude $ Nt vu: 10 ngay.
- UIBND Thinh phé Ha Ngi: 05 ngay.

Péi tuong thye hién
TTHC

Té ehire Ton gido

Cer quan thye higo TTHC

a) Cer gquan o thim quyén quyét dinh: UBND thinh phd Ha Nai

b} Ce quan tre tiép thye hién TTHC: Ban Tén gido thinh phd
thudc 5 Ndi vu.

¢) Co quan phéi hop (néu c6): Céng an thanh phd, $& Gido duc Ha
N,

Két qui thye hign TTHC

Vi bin chép thudn

Can ¢ir phip Iy
cua TTHC

L& phi Khany
Miu don, miin t& khai Khing
Yéu cfitu., didu kién Khong
thye hign TTHC
- Phép Ignh sb 21/2004/PL-UBTVQH11 ctia UB Thuémg vy Quéc

héi v& ban hanh Phap 1énh Tin ngudng, ton pido

- Nghi dinh 22/2005/ND-CP ngdy 01/3/2003 cia Chinh phu hudng
din thi hanh mdt s6 didu cda Phap Iénh Tin ngudng, ton gide.
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36, Pang ky phong chire, phong phiim, bé nhig¢m, biu cir, suy vl cia cic chire sie,

nha tu hanh.

Trinh tir thure hign

- Cong dan, t& chirc ndp hd so tai b phin mot cira Ban Ton giao
thanh phd thudc $& Noi vu Ha N§i;

- B phdn mdt cita Ban Tén gido tiép nhin hd so, thy ¥ gidi quyét
v tri két qué cho cong dén, té chirc theo phifu hen.

Cich thire thire hign

I'tuc tiép tai Ban Ton gido thanh phé thude S& N&i vu Ha Néi

Hé sor

a} Thanh phan h s, bao gém:

~ Van ban dang ky ciia 15 chirc tén gido, trong d6 néu 13 he tén,
phém trit, chirc vy va pham vi phu trach ton gido coa ngudl duge
ding ky.

b) $& lrgng hd st 01 (bg)

Théi han gidi quyét

30 nedy lam viée ké tir ngay nhan di hd so hep 16
- Ban "I'én gido thanh phé thudc S&r Noi vu: 20 ngdy.
- UBND thanh phé Ha Ni: 10 npdy.

Péi trgng thee hign
TTHC

Ti chitc Ton gido

Co quan thire hign TTHC

a) Cor quan o6 thim quvén quyét dinh: UBND thanh phé 113 Noi
by Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Tdn giao thanh ph:“}
thudc S& WE v,

c) Co quan phéi hop (néu ¢6): Cong an thanh phd.

Két qua thire hign TTHC | Vin ban chip thufn
L.¢ phi Khing
Miu domn, miu té& khai Khong

Yéu ¢iin, didu kién
thue hign TTHC

- La cdng dén Vigt Nam, cé t cach dao dire tht;
- Cdé tinh thin dodn két, hoa hop dan toc;
- Nghiém chinh chép hinh phap uit.

Cén cir phap ly
cia TTHC

- Phip ¥nh 56 21/2004/PL-UBTVQH11 cila UB Thirdng vy Quic
hi vé han hanh Phap lénh Tin ngudng, tdn gido

- Nghi dinh 22/2005/ND-CP ngay 01/3/2005 cia Chinh phd huémg
din thi hanh mdt 56 di¢u cia Phap 18nh Tin ngudng, tén gido.
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37. Tiép nhin théng bio cach chire, bai nhiém chire sic tén gido

Trinh ¢y thyre hién

- Cong dan, 15 chirc ndp hd so tal bd phin mit cra Ban Tén gido
thanh phé thudc S& WH1 vu Ha N§i;

- B phin m{t cita Bant Tén gido tiép nhin hd so, thy 1y gidl quyét
v tra két quéa cho céing din, t6 chire theo phifu hen.

Cach thirc thwe hign

True Uiép tai Ban Tén gido thinh phd thude So Noi vu Ha NG

Ha s

a) Thanh phin hd so, bao gdm:

- Théng bao cin néu ri 1f do cach chirc, bai nhiém.
- Van béan vé cdch cintc, bai nhiém.

B} 86 Jugmg hd son 01 (bd)

Thdi han gidi quyét

03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan di hd so hop &

Pii trgmg thye hign
TTHC

Té chirc Ton gido

Cw quan thire hién TTHC

Co quan tryc tiép thue hién TTHC: Ban Tén gido thanh phd thuge
S¢ NET v,

Két qua thure Lién TTHC | Luu hé so (dé biét)
Lé phi Khéng
Mau dom, miu t& khai Khong
Y&u ciu, diéu ki¢n Khong

thire higéon TTHC

Céan eir phap ¥
cia TTHC

- Phép l¢nh sb 21/2004/PL-UBTVQH11 cua UB Thudmg vu Quéc
h&i v& ban hanh Phip 1énh Tin ngudng, tén gido

- Nghi dinh 22/2005/NB-CP ngay 01/3/2005 coa Chinh phi huéng
diin thi hanh mét s dicu cta Phip lénh Tin nguéng, tdn gido.

%3






38. Chép thuiin hoat dong t6n giso ngodi chwrong trinh ding k¥ cia t& chic ton gido
co sé {hoat ddng thn gide ¢6 sir tham gia cia tin dé ngoii huyén, quéiin, thi xd thujc Thanh
phé va ngoii Thanh phd).

Trinh ty thie hign

- Cong dén, té6 chic nip hé so taf bd phan mét cia Ban Ton gido
thanh phd thudc 5& Noi vu HA N,

- B{ phén mit cita Ban Tén gido tiép nhan hd sa, thu 1y giai quyét
va trd két qui cho cdng din, té chirc theo phigu hen.

Cch thire thyre hign

True tiép tai Ban Tén gido thanh phd thude Sé Noi vy Ha Néi

Hb s

a) Thanh phdn hd so, bao gdm:

- Viin bin dang kY, trong do néu £d nywdi td chire chi tri hoat déng,
dur ki€n thanh phén, 50 lugng ngudi tham dir, ndi dung hoat ding,
thai gian, dja diém dién ra hoat déng, cic didu kién dim bao..

b) %6 Juong hd so: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét

L0 ngay Jam viée ké tir ngay nhin ¢ hd so hap 18:
- Ban Tén giao thanh phé thudc S& Néi vu: 07 ngay.
- UBND thanh ph6 Ha Nai: 03 ngay.

Pbi twong thiee hién
TTHC

T& chic Tén gido co s

Cr quan thye hign TTHC

a) Cur quan ¢o thim guyén quyét dinh: UBND thanh phd Ha Noi
b) Co quan true tiép thie hién TTHC: Ban Tén gido thanh phi
thudc Scr Nt vy,

Két qud thwe hign TTHC | Vin bin chip thuan
L& phi Khéng
Miu don, miu té khai Khing
Y- n , ﬂ.). k..-..
ény cdn, dicu Kitn Khéng

thire hi¢gn TTHC

Can ctr phap L¥ cila TTHC

- Phép 1gnh 56 21/2004/P)-UBTVQIIT 1 cia UB Thudmg vu Quéc
hdi vé ban hanh Phidp &nh Tin ngudng, (én gido

- Nghj dinh 22/2005/NB-CP ngdy 01/3/2005 cda Chinh ph hudng
d3n thi hanh mét s& didu cda Phap 1¢nh Tin ngudng, ton gido.
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39. Chip thuan hii nghi, dai hoi eda 16 chire tin gido khéng phii 1 té chire tén gido
oo siY, trung wong hodc toadn dao

Trinh tur thee hiéo

- Cdng dén, t§ chirc ndp hé so tai bd phdn mdt ciza Ban Ton gido
thanh phé thude S Ni vu Ha Noi,

- B§ phdn mét cira Ban Ton giao tiép nhiin hd so, thu Iy giai quyét
va tra két qui cho céng dén, to chirc theo phuzu hen.

Cich thire thue hi¢n

Trre tiép tai Ban Tén gido thanh phd thude $& N§i va Ha Noi

a} Thanh phin hé so, bao gdm:

- Van bin 48 nghu trong d6 néu ré tén td chirc t6n gido ding ra 13
chire, by do to chirc héi nghi, dal héi, da kién thanh phin, sb lu{;rng
ngudi tham dy, ndi dung, chuong trinh, théri gian td chire, dia diém
té chirc va cic diéu kign bio dam khic.

- Bio c4o hoat ddng cta t& chirc (6n gido.
b) S& lugmg hé so: 01 (b

Théi han gidi quyét

10 ngayv lam vic ké tir ngdy nhan dit hé so hop 1é:
- Ban Tdn gide (hanh phd thude S& Noi vy: 07 ngay.
- UBND thanh phéi Ha Néi: 03 ngay.

P6i twong thire hign
TTHC

Té chire Ton gido

Cv quan thire hign TTHC

a) Cor quan ¢6 thim quyén quyét dinh: LIBND thanh phd Ha Ngi
b) Co quan truc tiép thye hién TTHC: Ban Tén gido thanh phd
thude Scr Nai vy,

Két qua thye hign TTHC

Van ban chip thuin

thire hign TTUC

L¢ phi Khéng
Miu don, mau t& khai Khing
an ﬁ \ . an

£u ciiu, diéu Kién Khong

Can cir phip Iy oita TTHC

- Phép lénh s& 21/2004/PL-UBTVQHI | ctia UB Thudng vy Québe
héi v& ban hinh Phap 1€nh Tin ngudng, thn giao

- Nghi dinh 22/2003/NBD-CP ngay 01/3/2003 cda Chinh phi huéng
déin thi hanh mat s& diéu clia Phap |€nh Tin npuing, tdn giao.
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40, Chlp thudn cude 12 dién ra ngodi co sé t6n gido co sy tham gia ciia tiv 34 déo tir
nhiéu huyén, quin, thi xa, thanh phé trong pham vi mdt tinh, thinh phd trye thuje TW
hode nhicu tinh, thanh phé tre thudc TW.

Trinh ty thyee hién

- Cong dén, t& chic ndp hd so tai b phin mdt cira Ban Tén gido
thanh phé thudc 5& NG vg Ha N,

- B¢ phan mdt cira Ban Tén gmu tlep nhén hd so, thy 1y gial quyét
va trd két qua cho cong dan, 16 chie theo phigu hen.

Cich thire thire hign

Truc tifp tai Ban Tén ido thanh phd thude $& Nai vy 113 Nai

Hé s

a) Thanh phén hd so, bae gdm:

- Van ban dé nghi. trong d6 néu rd tén cudc [&, ngudi chi i, nbi
dung. churemg trinh, théi gian, dia diém, quy md, thinh phin tham
du cude 12,

b} S6 lwomg bd se: 01 (bd)

Thoi han gidi quyét

15 ngiy ldm vide k& tir ngdy nhan di hd so hop 1&:
- Ban T6n giao thanh phd thude S& Nai vu: 10 ngiy.
- UBND thanh phé Ha Noi: 5 ngéy.

Pii trong thire hign
TTHC

Té chire Tén gido

Cu quan thire hign TTHC

a} Cor quan cé thim guyén quyét dinh: UBND thanh phd Ha Noi

h) Co quan trre tiép thuc hign TTHC: Ban Tén gigo thinh phd
thuds 53 Noi vo

) Cor quan phéi hop (néu c6): Céng an thanh phé.

Két qua thire hién TTHC

Van ban chip thuin

Lé phi Khang
Min don, mau tiv khai Ehdng
Yéu cdo, ditu kign Khong
thire hign TTHC
- Ph;ip l&nh sé 21/2004/PL-UBTVQHI] coa UB Thudmg vy Quéc
Cit cif phép 1y eita TTHC hii v& ban hinh Phap 1&nh Tin ngudng, tfn giao

- Nghi dinh 22/2003/ND-CP ngay 01/3/2003 cua Chinh pho turdmg
din thi hanh mét sé diéu cita Phap 8nh Tin ngudng, tHn gido.
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41, Chap thuin viée chia, tach td chire tén gido cor sév

Trinh ty thire hién

- Cong dan, t chirc ndp hd so tai b phin mét cia Ban Ton gido
thanh phd thude & N&i vu Ha Noi;

- B3 phan mdt ciza Ban Tén gido tiép nhin hd so, thu 1y gidi quyét
vA tra két qua cho cdng dan, t& chirc theo phifu hen.

Cich thire thye hién

Trwe tiép tal Ban Tén gifo thanh phé thude S$& N&i vu Ha NGi

Hb so

) Thanh phén hd so, bao gbm:

- Viin bin 82 nghj cla 5 chire ton gido vé viée chia, tach td chic
tin gido truc thude (oo sd).

- Van ban d& nghi chia. tich cia td chirc ton gide co sé phai néu rd
nhirmg nd dung:

+ Tén td chirc tdn gido tryc thude trudc khi chia, tach va dy kién
1én cda 16 chire t0n gido trre thude sau khi chia, tich.

+ Ly do chia, tich.

+ 86 luong tin db trude va sau khi chia, téch,
+ Pham vi hoat dong tdn gido.

+ Co s& vit chét, try s cia td chirc,

b} 84 lrong hd sor 01 (b3

Thoi han gidt quyét

20 noay lam viée ké tir ngdy nhén di hd so hop 1
- Ban ‘I'én gido thanh phi thuée & Nai vu: 15 nedy.
- UBMD Thanh phf} Ha Nji: 05 ngay.

Pii targmg thare higo
TTHC

T chire Tén gido

Co quan thee hién TTHC

a) Crr quan c6 thim quydn quyét dinh: UBND thanh phd Ha Noi

) Co quan tree tiép thye hign TTHC: Ban Ton gido thanh phd
thude S& NG v,

d) Cor quan phéi hop: Cong an thanh phé.

Két qui the hién TTHC

Van ban chip thudn

L¢ phi

Khong

Man dom, mén tér khai

Khéng

Yéu céu, diéu kign
thyre hign TTHC

- C6 van ban € nghj cho chia, tach cia td chirc tén gida,

- S& hrone tin dé coa t8 chire tn gido tryc thufc déng, dia ban hoat
déng réng kKhd quan ¥ va to chire hoat d6ng ton giao;

- Th chire sau khi chia, tich vin thudc hé thdnyg 15 chie quy dinh
trong hién chuong, digu 1€ 43 duoce Nhi nude chip thuin.,
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Cin it phap Iy ciia TTHC

- Phap lenh 56 21/2004/PL-UBTVQHI1 ciia UB Thudmg vy Quée
héi vé ban hanh Phap 1énh Tin ngudng, tén gido

- Nghj dinh ZEQQQSII\!E)—CP ngay 01/3/2005 cia Chinh phi hudng
dan thi hanh mat s6 diéu ciia Phap énh Tin npudng, ton gido.
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42, Chép thudn vige sdp ohip, hop nhit 16 chirc thn gido co s&

Trinh tir thyee hién

- Céng dan, b chirc ndp hd so tai b phin mdt cira Ban Ton gido
thanh phd thudc 5& NHi vy Ha Nii;

- B§ phén mét cra Ban Ton gido tiép nhin hé so, thy 1y gidi quyét
v tra kél qué cho eéng din, t6 chire theo phiu hen.

Cach thirc thare hién

True tép tai Ban Ton giao thanh phé thudc Sé Noi vy Ha Nai

Hé s

a} Thanh phén hé so. bao gdm:

- Véan ban d& nghi caa td chite tdn gido vé viée sdp nhip, hop nhét
15 chire tén pido trye thude (oo so).

- Van ban d& nphi sap nhdp, hop nhit cia t§ chirc t6n gide co so
phéi néu 14 nhimg ndi dung:

+ Tén té chirc ton gifo tnre thude trude khi sip nhap, hop nhat va
du}kién tén cia t& chirc tin gido truc thude sau khi sap nhap, hop
nhit.

+ L¥ do sép nhap, hop nhit.

+ Sé luromy tin d8 truée va sau khi s&p nhap, hop nhit,

+ Pham vi hoat ddng tin gido.

+ Cor s vt chét, tru s& cia td chire.

b) §6 lwong hd so: 01 (b)

Théi han gidi quyét

20 ngay lam vide ké tir ngdy nhin di hd so hop 18
- Ban Tén giao thanh phd thude $& Nt vu: 15 ngly.
- UBND thanh phé Ha Noi: 05 ngdy.

Béi tirgng thure hign
TTHC

Té chire Ton pido

Co quan thire hién TTHC

a) Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND thanh phd Ha Ngi

b) Cor quan true tiép thue hign TTHC: Ban Ton gido thanh phé
thude S& N&i vy,

d) Cor guan phéi hgp: Céng an thinh phé.

Két qua thye hién TTHC | Viin bin chip thuin
Lé phi Khing
MAiu don, miu ti khai Khing

Yéu ciu, diéu kién
thye hién TTHC

- C6 viin ban d¢ nghi cha td chirc tén glao;
- Té chire duge sap nhip, hop nhit vin thudc hé théng td chirc quy
dinh trong hién chuong, digu 1§ d4 dirge Nhd nurdge chip thudn.
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- Phap l¢nh s& 21/2004/PL-UBTVQH11 cia UB Thudmg vy Quic
Ciin cir phiip Iy hdi v& ban hanh Phap 1€nh T'in ngudng, tén plao

cia TTHC - Nghi dinh 22/2005/NB-CP ngay 01/3/2005 cia Chinh pha huéng
din thi hank mot s& didu coa Phap 18nh Tin nguding, tin gido.
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43. Tiép ohén thing bao t5 chite quyén gbp virgt ra ngoai pham vi mjt buyén cda cor
s tin ongwrdog, ti chice ton zido

Trinh tyr thyre hign

Cor 50 tin nguimg, th chirc ton giao nop hd so tai b phin mét cira
Ban Tan giao thanh phé thude So Noi vu 13 NBi;

- B phan m{t cira Ban Tén gido tiép nhan hd so, thy 1y gidi quyst
v 1rd két qua cho co s& tin nguding, 5 chire theo phicu hen.

Cach thare thue hién

Tryc tigp tai Ban T8n gido thanh phd thudc S& Nai vu Ha Noi

a} Thanh phin hé so, bao gdm:
- ¥in ban thing bdo néu rd myc dich, pham vi, cach thic, théd gian

H sor thuc hi¢n quyén gop, co ché quan 1y, cach thic sir dyng tai san
dwroe quyén gdp.
b) 86 luomg b so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét 07 ngay lam viéc ké tir neay tiép nhan hd so hop 18

Péi treong thire hién
TTHC

Co sér tin ngudng hojc t8 clnre thn gifo

Co yuan thire hién TTHC

4) Co quan cd tham quyé'n quyét dinh: TJBND thanh phf‘: Fla Wai

b) Co quan truc tidp thuc hién TTHC: Ban Ton gigo thanh phé
thudic S NGi vy,

d) Co quan phdi hop: Céng an thanh phé.

Két qu3 thue hién TTHC

Laru va gidm sdt viée thre hién theo ndi dung théng béo

thire hign TTHC

L& phi Ehéng
Miu don, mau ti khai Khiing
Yéu cdn, diéu ki

el can, J1en Kien Khﬁng

Can o phip I
cia TTHC

- Phap 1gnh sb 21/2004/PL-UBTVQHI! ctia UB Thudmg vu Qube
k&1 vé ban hanh Phap 1€oh Tin ngudng, tén gido

- Nehi dinh 22/2003/N8-CP ngay 01/3/2005 ciia Chinh phi hudmg
déin thi hinh mét s6 didu caa Phap l&nh Tin ngidmg, t6n gido,
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44, Cép @dng k¥ hoat déng tin gido cho td chice ¢6 pham vi hoat ddng ¢ mit tinh,

thanh phd trye thuée TW,

Trinh tu thee hién

- Céng dan, to chirc ndp hd so tai b phiin mdt cioa Ban Tén gido
thanh phd thudc S& NGi vy Fla Nai;

- B phéin mdt coa Ban Tén gido tiép nhan hd so, thy 19 piai quyét
v tré két qué cho cdng dan, 8 chire theo phidu hen.

Céch thire thye hign

Truc tifp tal Ban Tén gido thanh phd thudc S& Not vy Ha Nji

a) Thanh phin hé so, bao gdm:

- Van ban dang k¥, trong 46 néu 18 tén té chirc, ngudn goc hinh
thinh, qua trinh phét (rién & Viét Nam, tén chi, muc dich, pham wi
hoat dng, s& luong tin dé coa td chiic vao thai didm ding ky, du
kién noi @il tru s&, noi thés fyr cia o chire,

- Gido Iy, gido [lufit.

- Danh sach duir kién nhitng ngudi dime diu té chite, nhimg ngudi
nay phai 1a cong dan Vigt Nam, co di ning lue hanh vi din su, ¢é
uy tn trong 3 chire.

b) 88 lung hd so: 01 (bd)

Thii han giii quyét

30 ngdy lam viée ké tir ngay nhin i hd so hop 18,

- Ban Tén giao phdi hop v&i cac S&, Ban, Nganh thim dinh hd so,
bdo cio UBND Thanh phé trong 15-20 ngay.

- Trong 10 ngéy Ban Ton gido Thanh pllf'} co trach nhiém cép diing
k¥ cho 18 chire; trwdmg hop tir chidi cdp ding ky phai tra livi bing
van ban vi néu d Iy do.

pdi ftrr_r'ng thire hién
TTHC

T4 chitc Ton gido

Co quan thye hién TTHC

g) Co quan cd thdm quyén quyét dinh; Ban Tén gido thanh phi
thudc S& N vu.

b) Co quan true tiép thee hitn TTHC: Ban Tén gido thanh phd
thudc 53 Nl vu.

d) Cer quan phéi hop: Céng an thanh phd.

Két qui thye hién TTHC

Gidy diing k¢ hodc van ban chép thuin.

thre hién TTAC

Lé phi Ehéng
Miu don, man tir khai Khong
Yéu cdu, diéu kién

’ ’ Khing

Can cir phap Iy
caa TTHC

- Phip iénh & 21/2004/PL-UBTVQH]I I cia UB Thidmg vy Quéc
hi vé ban hanh Phap 1€nh Tin nguimg, tdn gido

- Nghi dinh EEIEG{IESIWF}—CP ngay 01/3/2005 cia Chinh phd huang
din thi hianh mat s6 dicu cita Phap [&nh Tin nguéng, ton gido.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET kD).
THANH PHO HA NOI Pic Iip - T do - Hanh phic 5

55: 48 '?OJFQB-UBND Reasort

Hi Noi, ngay L& thdng & nédm 2011

QUYET DINH
Vé viée ban hanh b thia tue hanh chinh thude thim quyén giai quyét
ciia $& Noi vu thanh phd Ha Ni

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Lugt T chire HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;

Cén cir Nghi dinh s& 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cla
Chinh phil v¢ Kiém sodt tht tuc hanh chinh;

Cin cir Nghj quyét sd 54/NQ-CP ngay 10 thang 12 nim 2010 ciia Chinh
phil vé& viéc don gian héa thit tuc hanh chinh thudc pham vi chitc nang quan ly
cua Bo N1 vu;

Cin cir Quyét dinh s6 30/2007/QD-TTg ngay 10 thang 01 ndm 2007 cila
Thi teéng Chinh pht vé viée phé duyét DPé an Pon gian hoa thi tuc hanh chinh
trén ¢dc linh vuc quan ly nha nuwde giai doan 2007-2010;

Can o Quyét dinh sd 1412/QD-UBND ngay 30 thang 3 nam 2010 cta
Chu tich UBND Thanh phd Ha Noi vé viée théng qua phuong an don gidn hod
TTHC thuc hién trén dia ban Thanh phu,
- Xét dé& nghi cta Giam dbe 8¢ Néi vu va Chanh Van phong UBND Thanh
pho,

QUYET DINH:

Bleu 1. Cong bo kém theo Quyét dinh nay bg thu tuc hanh chinh thuge
thdm quyén giai quyét cia S& N&i vu thanh phé Ha Nai.

1. Truéng hop thi tuc hanh ¢hinh néu tal Quyet dinh nay dugc co quan
Nhi nude co thdm quyén sira ddi, bo sung hodc bil bo sau ngay Quyét dinh nay
co hiéu lue va cdc tha tuc hanh chinh méi duec ban hanh thi ap dung dang quy
dinh ¢la co quan Nha nude c6 thim quyén va phat cip nhit dé cong bé.

2. Truémg hop thi tue hanh chinh do ¢o quan Nha nuée c6 thim quyén
ban hanh nhumng chua dirge cong bé tai Qu}rét dinh nay hoéic ¢é sy khic biét giita
ndi dung thi tuc hanh chinh do co quan nha nude cé thim quyén ban hanh va
thi tuc hanh chinh dugc cong bb tai Qdyet dinh I‘ld}f thi dugc ap dung theo ding
quy dinh cia co quan nha nuéce cé thdm quyén va phai cip nhat dé cong bd.





‘ 1

Piéu 2. $S& Noi vu Ha Noi ¢6 trach nhiém chi trl, phbi hop véi Vin phon
UBND thanh phé thudng xuyén cip nhit dé trinh Cht tich UBND thanh pho
cdng bd nhimg thu tuc hanh chinh néu tai khoan 1 Piéu 1 Quyét dinh nay. Thot
han cdp nhét hodc loai bé thi tuc hanh chinh nay khdng qua 10 ngay ké tir ngay
vin ban quy dinh thu tuc hdnh chinh ¢6 hi¢u luc thi hanh.

Péi véi cdc tha tuc hanh chinh néu tat khoan 2 Bidu 1 Quyét dinh ny, So
Noi vu ¢ trach nhiém chu tri, phm hop vol Vin phong UBND thanh phd trinh
Chii tich UBND thanh phc- cong b trong thdi han 10 ngay ké tir ngay phat hién
¢d sy khac biét gitra ngi dung tha tuc hanh chinh do co quan nha nude cd thém
quyen ban hanh va thi tue héanh chinh duge cdng b tai Quyét dinh nay hoic tha
tuc hanh chinh chua dugc céng bé.

Piéu 3. Quyét dinh nay c hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s& 4615/QB-UBND nggy 08 thang 9 nam 2009 cta Chu tich UBND Thénh
phé cong b6 b thii tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét cia $& Noi vu
thanh phé Ha Nbi.

Dieu 4. Chinh Van phong UBND thanh phd, Gidm déc cac S&, Thi
trudng cée ban, nganh thanh phé, Chi tich UBND céc quén, huyén, thi x4, cdc
td chire, ¢4 nhan ¢4 1ién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICE/'
- Vin phonyg Chinh phi;

- Cuc Kiém soét Thi tue hinh chinh;
- B& N v

- Thudmg tryc: Thanh uy, HDND TP;
- Cha tich, cac PCT UBND TP,

- Nhu Biéu 4:

- C/PVP UBND TP,

-NC, TH, HCTC;

- Luu VT, Th.NC (2b).






THU TUC HANII CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NQI VU THANTI PHO HA NOI

(Bun hink kém theo Quyét dinh 56 418F0 /QD-UBND ngay L&/ & /2011 cia
Chiti tich UBND Thanh phd Ha NGi)

Phén 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

Tén thi tue hanh chinh

I. Linh vire: Héi, t6 ehire phi Chinh phit

Cho phép thanh lap HS1 ¢ pham v hoat ddng trong thanh phé; quén, huyén, thi x3; xi,

1 phuéng, thi trén

2 Phé duyét digu 1§ Héi cé pham vi hoat ddng trong thanh JII'hU quén, huyén, thi xi

3 Cho pheép dii tén Héi co pham vi hoat ddng trong thanh phd; quan, huyén, (hi xI; xi, phuime,
thi trén ,

4 Chia, tach: sap n_h:ﬁp; hap tthat Hai co pham vi hoat déng trong thanh phd; quin, huyén, thi xi;
x3, phuimy, thi trin

5 Tur gidi thé Hiy ¢d pham v hoat ddng trong thanh phé; qudn, huyén, thi x&; xi. phutmg, th irin

6 Cho phép 1161 (301 vén H dugre phép hoat ding trong pham vi cd mrée hoic lién tinh) ddt Yin
phang dai dién tai Ha Noi

7 Thay A1 gidy phép thanh 1ap hofic cong nhén sira d6i, bd SUng Piéu 1& Quy ¢4 pham vi hoat
ddng trang thanh phi; qg.;_u huyen, (hi x3; xa, phudng, thi trn

g Cho phép ddi tén Quy o pham vi hoat déng trong thanh pho; quan, huyén, thi x&; xa, phudng,
thi trin

g Hop nhét, sp nhép, chia, tich Qu# c& pham vi hoat déng trong thinh phé; quén, huyén, thi x4,
x&, phudng, thi trén ,

10 Cho phep thanh 1@p va céng thin Piéu & Qui cd pham v1 hoat ddng trang thanh phd; quén,

huveén, thi x&; x4, phudng, thi trdn

II. Linh vue: Cin b, cing chire, vién chire nhi nwrde

11

Tuvén dung cdng chire hinl chinh

12

Thi tuvén vién chic

L. Linh vire: Sap xép Doanh nghitp Nhi nude

13

| Bd sung nhifm vu cho cac Doanh nghigép Nha e

IV. Linh vwc: Thi dua, khen éhweing

14 | Hi¢p ¥ khen thudny

is Khen thudng Muln churong. Ring khen Chinh phi, Cor thi dua Chinh phi, Chicn s¢ thi dua
todn quic

16 | Ting Biing khen cfia UBND Thénh phd thanh tich cudi nim

17 | Tang C& Thi dua eva UBND Thanh phé thanh tich cudi nim

18 | Danh higu Chién s% thi dua cip thinh phi

19 | Ting Bing khen ciia UBND Thanh pho vé thanh tich &t xuat

20 | Tang Bing khen cia UBND Thanh phé theo chuyén dé

21 Tang C& Thi dua cia UBND Thanh phf"’] theo chuvén dé

22 | Cip ddi hién vit khen thudng thude thim quvén cép thanh phé

23 Tiép nhin dang kv thi dua hing ndm






24 | Xac nhin khen thrdms 1 ,

25 | Gidi quydt don thu, khicu nai vé linh vuce thi dua, khen thudmg thude ihirm quyén cip thinh phd

26 | Danh hiéu Tap thé lao ddng xudt sac cip thinh phi

27 | Tang Bing khen ciia UBBND Thanh phé vé thanh tich 6 ngoai

28 | Xét ting danh higu “Ngudi 1o, Vide tit”

29 | Xét tang danh hidu Vi sy nphifp xéy dung Thi dé&”

V. Linh vwe: Tin gido

I Chip thuin viéc (G chire 18 ndi tin nguding, tén gido o L& hai duoe & chie lan d‘fm; duge
khéi phuc lai sau nhiéu nim gisn doan; duoc 15 chire dinh k¥ nhung cé suw thay déi v mit noi
dung. thii gian, dia diém so véi truvén thdng

31 Céng nhin t& chire tm gide ¢é pham vi hoat déng chi yéu & mét tinh, thinh phd

a2 Chﬁp thufin vigc thinh lip 10 chitc 1on gido co s

33 Pang ky 1161 doan tén gido ¢d pham vi hoat dong & nhicu huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc
tinh, thanh phd

34 Cip dang kv hoat déing cho déng tu, tu vién va cdc 6 chic tu hinh tip thé khic e pham vi
hoat dfing & nhiéu huyén, quan, thi xi, thanh phé trong pham vi mét tinh, thanh phd true thude
Trung uong

35 (;hfip thudn viéc md 1ép bdi dudng nhimg npudi chuvén hoat d3dng idn gido

36 Ding kv phong chite, phong phim, bé nhiém, bdu cir, suy cur ciia cac chic sic, oha (u hanh

37 Tiep nhin thong bao cich chire, bii nhiém chire sfic 1n gido

38 Chap thudn hoat ddng ton gido ngeal chuung rinh ding ky eia td chire tén pido co sé (hoat
ddng tén gido cd swtham gia cla tin dd ngoal huyén, quan, thi x8 thude Thinh ph:’:} va ngod
Thanh phé)

39 Chﬁp thudn hod nghi, dai hai eoa 8 chie tin 2140 khong phis 1a 15 chue tén gido oo sd, trung
uong hodc todn dao

4] Chflp thudn cude ¢ difn ra ngodi cor sér tdn gido cé su tham gia cla tin d6 dén tir nhiéu huyén,
qudn, thi xi. thianh phé trong pham vi mdt tinh, thinh phd trire thude Trung wong hodic nhidu
tinh. thinh phd e thude Trung vong

41 | Chip thudn vige chiu, tach 16 clwic 10m gido co sd

42 Clmp thun vi€e sap nhip. hop nhit 13 chire ton pido co 5o

43 l'mp nhiin thong bao o chite quyén pop vugt ra neoai pham vi mét huyén clia co s& tin
nguiing, 1 chrre 16n glan

44 Cﬁp ding kv hoat déng tén gido che 14 chirc ¢6 pham vi hoat ddng & mdt tinh, thanh phd trre

thude Trung venp

[ ]






Phin 11. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINI

L. Linh vyre: 115i, td clire phi Chinh phi
1. Cho phép thanh lip hdi ¢ pham vi hoat ding trong thanh phd; quiin, huyén, thi

xi; xf, phirémy, thi triin

Trinh tr thuc hién

- Cang dfin, td chic ndp hd so tal bd phan mét cia S& NG vu thanh
phd Ha Nai;

- B& phan mdt cira $& N&i vu tiép nhan hé so, thy 1y gidl quyét va
tra ké1 qua cho edng dan, 6 chirc theo phidu hen.

Cach thite thyrc hign

True tiép tai Ser Nai vu thanh phé 112 Noi.

a
MG 5o

&) Thanh phén hé s, bao gdm:
- Pom xin phép thanh lp hai (mdu 1);
- Dur thao didu 18 (mau 2%
- Quyét dinh céng nhin Ban vin ddng thanh lap hdi cla co quan
nhd murde co thim quyén; danh sach nhimg ngudi trong Ban vin
déng thanh lap hdi duge co quan nha mrde oo thim quyén cdng
nhén - rmiu 3;
- So véu 1§ lich va phiéu 1y lich tr phip ciia ngudi démg diu
{Trudng ban) ban vin dong thanh lip héi, teng do:

+ So yéu Iy lich €6 xdc nhin coa co guan cé thim quyén;
ddi vén ngudni dimg ddu (Trudng ban} ban vén dung ithanh lap hoi
thuge dign quan ly cda co quan ¢o tham qu;u:n thi phai duge s
dong ¥ bang vin ban otla oo quan ¢é thim quyén theo quy dinh vé
phén cip quan ly can b;

+ Vigc cap phiéu iy lich wr phip thye hién theo thi we hanh
chinh tai 56 Tu phap thanh phd Ha Néi.
- Vin ban xic nhin noi du kién 34t tru s& cia hdi;
- Ban ké khai (3i sin do cac séng Iap vién ty nguyén dong gop (néu
cih
b) 86 luong hé so: 01 b

Théi han giai quydt

30 npdy 1am vide ké tir ngdy nhin du hé so hop 1, trong d6:

- Tai 5& N&i vy thanh phd Ha Néi: 16 ngay lam vige:

- Tai ¢cdc 5. ban, nganh cia thanh phff‘n: 07 ngay lam vigc (cho ¥
kién hﬁng vin ban vé nganh, linh vue ma hii hoat déng khi cho
phép thanh lip h&i

- Tai UBND thirth phd Ha Noi: 07 ngay lam vice.

D& tugng thuc hign TTHC

T4 chire.

Cor quan thue hign TTHE

a) Cr quan ¢d thidm quyén quyét dinh: UBND thanh phd Ha Néi.
b} Co guan truc tiép thuee hign TTTIC: S NGi vu thanh phé Ha M.

Két qué thue hién TTHC

Quyét dinh hanh chinh
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