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CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 3500/TTr-STP ngày 28 tháng 7 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 02 (hai) thủ tục hành chính mới thuộc lĩnh vực Luật sư; 01 (một) thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực Hộ tịch; 09 (chín) thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung đã được công bố tại Quyết định số 2242/QĐ-UBND ngày 22 tháng 8 năm 2022 của Chủ tịch UBND thành phố.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND thành phố Đà Nẵng, Giám đốc Sở Tư pháp, Thủ trưởng các sở, ban, ngành, UBND các quận, huyện, phường, xã và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục KSTTHC, Văn phòng Chính phủ;
- Bộ Tư pháp;
- TTTTVGSĐHTM thuộc Sở TTTT;
- Cổng Thông tin điện tử thành phố;
- Lưu: VT, STP, KSTT.
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(Ban hành kèm theo Quyết định số 1630/QĐ-UBND ngày 03 tháng 8 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Đà Nẵng)
PHẦN I
DANH MỤC CÁC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
	STT
	TÊN TTHC
	MÃ TTHC
	Ghi chú

	
	I. LĨNH VỰC LUẬT SƯ

	1
	Cấp lại Chứng chỉ hành nghề luật sư trong trường hợp bị thu hồi Chứng chỉ hành nghề luật sư theo quy định tại Điều 18 của Luật Luật sư
	1.008624
	Thêm mới

	2
	Cấp lại Chứng chỉ hành nghề luật sư trong trường hợp bị mất, bị rách, bị cháy hoặc vì lý do khách quan khác mà thông tin trên Chứng chỉ hành nghề luật sư bị thay đổi
	1.008628
	Thêm mới

	3
	Cấp Chứng chỉ hành nghề luật sư đối với người đạt yêu cầu kiểm tra kết quả tập sự hành nghề luật sư
	1.000828
	Sửa đổi

	4
	Cấp Chứng chỉ hành nghề luật sư đối với người được miễn đào tạo nghề luật sư, miễn tập sự hành nghề luật sư
	1.000688
	Sửa đổi

	
	II. LĨNH VỰC TRỢ GIÚP PHÁP LÝ

	1
	Thủ tục yêu cầu trợ giúp pháp lý
	2.000829
	Sửa đổi

	2
	Thủ tục rút yêu cầu trợ giúp pháp lý của người được trợ giúp pháp lý
	2.001680
	Sửa đổi

	3
	Thủ tục thay đổi người thực hiện trợ giúp pháp lý
	2.001687
	Sửa đổi

	4
	Thủ tục cấp thẻ cộng tác viên Trợ giúp pháp lý
	2.000587
	Sửa đổi

	III. LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG

	1
	Đăng ký hành nghề và cấp thẻ công chứng viên
	1.001756
	Sửa đổi

	2
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng
	2.000789
	Sửa đổi

	IV. LĨNH VỰC HỘ TỊCH

	1
	Thủ tục cấp bản sao Trích lục hộ tịch
	2.000635
	Sửa đổi

	2
	Thủ tục xác nhận thông tin hộ tịch
	2.002516
	Thêm mới

	Tổng cộng: 12 thủ tục hành chính
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PHAN 11
NOI DUNG CAC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA bOL,
BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAPTHANH PHO DA NANG

. LINH VUC LUAT SU

1. Cap lai Chu’ng chi hanh nghé lujt su trong trwong hop bi thu hoi
Chirng chi hanh nghé luit su theo quy dinh tai Diéu 18 cia Lujt Luit sw

a) Trinh tu thuc hién

- Ngudi di bi thu hdi Ching chi hanh nghé luat sw quy dinh tai cac diém
a, b, ¢, e va k khoan | Piéu 18 cua Luét Lut su khi dép Gng dui cdc tiéu chuén
luat su quy dmh tai Ludt Luét su va ly do bi thu hdi Chimg chi khéng con ¢6 ho
so dé nghi cép lai Ching chi hanh nghé luat su giri Ban chd nhiém Poan luat su.

- Ngudi da bi thu hoi Ching chi hanh nghé luat su quy dinh tai cac diém d
va d khoan 1 Diéu 18 cia Luat Luat su dugc xem xét cap lai Chimg chi hanh
nghé luat su khi c6 dé nghi cép lai Chimg chi hanh nghé luat sur.

- Nguoi da bi thu hdi Chimg chi hanh nghé ludt su quy dmh tai cac diém
g, h va i khoan 1 Diéu 18 cua Lu4t Ludt su thi duge xem xét cap lai Chimg chi
hanh nghé ludt su khi c6 du tiéu chudn tai Diéu 10 ctia Luat nay va dap ng didu
kién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 Luat Luat su.

* Péi voi truomg hop dat yéu cau kiém tra két qua tép su hanh nghé luat
su: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so hop 1€, Ban chu
nhi¢m Poan luat su chuyén hd so cho S& Tu phap kém theo ban xéc nhan nguoi
dé nghi cép lai Chimg chi hanh nghé ludt su ¢6 du tiéu chudn ludt su theo quy
dinh ctia Luat Luét su. Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho
SO hop 18, S& Tu phép co trach nhiém kiém tra hé so, trong truong hop cén thiét
thi tién hanh xac minh tinh hop phap ctia hd so va cé van ban dé nghi kém theo
hd so cap lai Chimg chi hanh nghe lut su gui BO Tu phap. Trong thoi han hai
mum ngdy, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Bo truéng B Tu phap quyét dinh
cép lai Chimg chi hanh nghé luat su.

* Péi vé6i tru’orng hop mién tap su hanh nghé luat su Trong thoi han bay
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop le S& Tu phap c6 trach nhi¢m
kiém tra ho so, trong truong hop cén thiét thi tién hanh xac minh tinh hop phap
cia hd so va cé vin ban dé nghi kém theo hd so cap lai Ching chi hanh nghe
luét sur giri B6 Tu phap. Trong thm han hai mum ngay, ké tir ngay nhén du hd so
hop 1&, B truong Bo Tu phap quyét dinh cap lai Chimg chi hanh nghé luat su.

b) Céch thire thyc hién: Hb so ndp truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra
két qua cua S& Tu phap hodc giri qua hé théng buu chinh dén So Tu phap.







¢) Thanh phan, s6 luong hd so

01 (m6t) bo hé so. 2om:

- Pon dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé luat su:

- Phiéu ly lich tu phap;

- Giéy chung nhan suc khoe;

- Ban sao Bang cir nhan luat hodc ban sao Bang thac sy luat trir nhitng
nguoi 13 gido su, pho gido su chuyén nganh luat, tién sy ludt;

- Ban sao Giéy chimg nhén kiém tra két qua tap su hanh nghé ludt su déi
V()'l ngudi dat yéu cdu kiém tra hoac ban sao gidy tor chu'ng minh la nguot dugc
mién tap su hanh nghe ludt su quy dinh tai khoan 1 E)leu 16 cua Luét Luat su dbi
v6i trudng hop mién tap su hanh nghé luat su bao gdm mét trong cac gidy to sau
day:

+ Ban sao Quyét dinh b6 nhiém thim phén, kiém sat vién, didu tra vién
hodc Nghi quyét cia Hoi dong nhan dén, Bién ban bau tham phan cua Hoi dong
nhén dan do6i vai trudong hop tham phén do Hoi dong nhén dan cap huyén, cap
tinh bau.

+ Bén sao Quyét dinh phong ham Gido su, Phé Gido su chuyén nganh luét
sir hodc ban sao bing tién sy luat.

+ Ban sao Quyét dinh b6 nhiém tham tra vién cao cép nganh Tda an, kiém
tra vién cao c¢dp nganh Kiém sét, chuyén vién cao cap, nghién ciru vién cao cap,
giang vién cao cap chuyén nganh luat.

+ Céc gidy t& hop phap khac chimg minh 14 ngudi duoc midn tép sy hanh
nghe luat su.

- Gidy t& chimg minh 1y do bi thu hdi Chimg chi hanh nghé lut su khéng
con.

- 02 (hai) anh chéan dung kich thude 03cm x 04cm.

d) Thoi han giai quyét: 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1€.

d) Bbi tuong thuce hién thil tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: $& Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban cua S& Tu phap (kém
theo ho so) d€ nghi cép lai chimg chi hanh nghé luit su gi B6 Tu phép.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau t& khai: Miu TP-LS-01 ban hanh kém Théng tu sb
05/2021/TT-BTP ngay 24/06/2021 cua Bd truéng Bd Tu phép hudéng dén mot
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s6 didu va bién phap thi hanh Luat Ludt su, Nghi dinh quy dinh chi tiét mot so
diéu va bién phap thi hanh Luat bLuat su

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

- Nguoi dé nghi cdp Chung chi hanh nghé luat su phal ¢o du cac tiéu
chudn quy dinh tai Diéu 10 cua Luat Luat su: cong dan Viét Nam trung thanh
vl To quédc, tuan thu Hién phap va phap luét, c6 pham chét dao dc t6t, ¢o bang
cir nhan ludt, da duoc ddo tao nghé luat su, da qua thoi gian tép sy hanh nghé
luét su, ¢6 sirc khoé bao dam hanh nghé luét su thi c6 thé trd thanh luét su.

- Ngum thugc truong hop quy dinh tai khoan 2 Bleu I (b6 sung Piéu 2a,
2b sau DPiéu 2 Nghi dinh s6 137/2018/ND- CP) ma quyét dmh ky luat da cham
dirt hidu luc hodc da hét thoi han 03 nam, ké tir ngay quyét dinh ky luét bude
thdi viée c6 hiéu luc hodc da hét thoi han 01 nam, ke tir ngdy chdp hanh xong
quyét dinh xir [y hanh chlnh hodc ngudi bi két an vé t61 pham do vé y hodc tdi
pham it nghiém trong do ¢d y ma da dugc x6a an tich va khéng thudc truong
hop quy dinh tai khoan 2 Dleu 1 (bd sung Diéu 2a, 2b sau Diéu 2, cu thé: diém b
khoan 1 Piéu 2a Nghl dinh so 137/2018/ND- CP) néu cé van ban giai trinh, cam
két vé qua trinh phin d4u vé viéc tuan thn Hlen phap va phap luat, c6 phidm chét
dao dtc tot va cd xac nhén cua co quan, t6 chitc noi lam viéc cubi ciing cia
ngudi d6 trude thoi dlem dé nghi cdp Chimg chi hanh nghé ludt su hodc cla
céng an x&, phuong, thi tran nm ngudi do cu tru thi dugce coi 12 dd sira chira, rén
luyén va dap ung tiéu chuén v& tuan tha Hién phap va phép ludt, c6 phim chét
dao dic tdt theo quy dinh tai Diéu 10 cta Ludt Luét su.

- Déi v6i nguoi da bi thu héi Chung chi hanh nghé luat su quy dmh tai
cic diém a, b, ¢, e va k khoan 1 Diéu 18 ciia Ludt nay duge xem xét cép lai
Chitng chi hanh nghé luat su khi dép img da céc tiéu chuén ludt su quy dinh tai
Luét ndy va 1y do bi thu hdi Chitng chi khéng con.

- Pbi v6i ngudi di bi thu h6i Chimng chi hanh nghé luat su quy dinh tai
cac diém d va d khoan 1 Diéu 18 cta Luat Luat su duge xem xét cap lai Ching
chi hanh nghé luat su khi c6 d& nghj cép lai Chimg chi hanh nghé luét su.

- P61 voi nguoi da bi thu hdi Chitng chi hanh nghé luat su quy dinh tal
céc diém g, h va i khoan 1 Pidu 18 cta Luat Luat sur thi duge xem xét cap lai
Chimg chi hanh nghé luét su khi c6 du tiéu chuén tai Diéu 10 ctia Ludt nay va
thudc mot trong cac diéu kién sau day:

+ Sau thoi han ba nim, k& tir ngay ¢6 quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh
nghé luit su do bi xtt Iy ky luat béng hinh thirc xo0d t&n khoéi danh sach luat su
cua Poan Luat su;

+ Thoi han tuée quyén st dung Chimg chi hanh nghé lut su da hét hodc
da chip hanh xong quyét dinh 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co
s& cal nghién bét budc, co s& gido duc bét budc;
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+ Da dugce xoa an tich tru truomg hop quy dinh tat khoan 4 Piéu 19 1 uat
t.uat su.

1) Can cir phap 1y cua thu tuc hanh chinh

- Luat Luat su nam 2006.

- Luat Sua doi, bod sung mot s0 diéu cua Luat Luat su ndm 2012,

- Nghi dinh s§ 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 dicu va bién phap thi hanh Luat Luat su.

- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ciia Chinh phu stra déi,
bé sung mat s6 diéu cua Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.

- Théng tu sb 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctia Bé truong Bé Tu
phdp hudng dan mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thu hanh Luét Luat su.

- Quyét dinh s6 1565/QD-BTP ngady 13/7/2020 cua B trudong Bé Tu phap
vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh duge chuan hoa, thu tuc hanh chinh bi bii bo
trong linh vuc ludt su thude pham vi chuc ndng quan ly cua B Tu phap.

- Quyét dinh s 1401/QD-BTP ngay 21/6/2022 ctia B6 trudng B Tu phéap
vé viéc cdng bd thu tuc hanh chinh dugc stra d61, bo sung trong linh vuc ludt su
thudgc pham vi chirc néng quén ly cua B¢ Tu phap.







[P-LS-01
(Bt b kéar theo Thane e sa 03 2020 TE-RTY
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

|

Anh
3x4 PON PE NGHI
CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU"
Kinh giri: BO Tu phap

Toi t8n 14 (ghi bang chit in K0G): .....cocoveveeveeeneicecisierieieieesenns Gidi tinh:............
Ngay sinh:...... fuaeen. /e, QUABC HICH: veevovveeeree s
Dia chi thUuONZ Il cioeeiee e
ChO & BN NAY: ..voveveeeeeee e ceeee ettt r et st es bbb
Dién thoai:.....ccoeeeiieiieen EINBIL oot ee e e e sreeeserseeecr s s sane s sbbe s sanns
Chimg minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ho Chiu 887 e
Ngay cép:....... evevoid i NOT CAP: coeeevieeeecetr et

T4 chitc hanh nghé lu4t su noi tap sy (doi voi truong hop dat yéu cdu kiém tra
ket qua tdp su hanh nghé JUGE STEY: 1o.voeveveecee et e e

D3 dat két qua kiém tra tap sy hanh nghé ludt suky ..., NAM .oeoveeiere e cnennes
Hodc duge mién tap su hanh nghé WAt s (ghi 76 1Y dO):....veeciiniiiiincinces

pé ngh1 duoge chp/cép lai Chu'ng chi hanh nghe luét su (T FHONg hop cap lai ghi
¥d so Chung chi hanh nghé ludt su dd dwoc cap, ngay cdp va Iy do cdp lai).

Qué trinh hoat ddng cuia ban than (ghi r8 thoi gian, lam gi, & ddu tir khi 16t
nghiép pho thong trung hoc dén nay, chirc danh, chitc vu dam nhiém, thoi gian
dao tao nghé ludt su va thoi gian tép sw hanh nghé ludt su TR )

' Hd so kém theo 02 anh 3x4







Khen thuong, ky ludt (ghi ¥6 hinh thice khen thieong, ky ludt tir khi 16t nghiép
phé théng trung hoc dén nay: treong hop ky ludt thi ghi 1o Iy do ky ludt va kém
theo quyét dinh ky ludt: trwomg hop khéng cé khen thuong, ky ludt thi ghi ¥é la
R AIOTIE ). e s

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Bi truy ciru trach nhiém hinh su (ghi rd c¢é hay khéng viée bi truy ciru trdch
nhiém hinh su; néu da bi truy cieu trach nhiém hinh sy thi ghi ré t6i danh, sé
ban dn, co quan ra ban dn va gui kem ban dn, van ban xdc nhdn xéa dn tich cua
CO GUAR CO TG GUYBRY: ..o s e

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Tbi cam doan d3 khai thong tin day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhitng
ndi dung néu trén, cam két tuan thi cac nguyén tdc hanh nghé luét su, thuc hién
day di cac quyén va nghia vu cua luat su do phép ludt quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngdy thing ndm
Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)
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2. Cap lai Chirng chi hanh nghé ludt su trong trwong hop bi mét, bj
rach, bi chay hodc vi Iy do khach quan khac ma théng tin trén Chirng chi
hanh nghé luit sw bi thay doi

a) Trinh ty thue hign

- Trong truong hop Chimg chi hanh nghe ludt su bi mat, bi rdch, bj chay

hodc vi ly do khac khong cb v, luat su gui hd so dé nghi cap lai Chimg chi hanh
nghé luat su dén Poan ludt su noi luft su d6 13 thanh vién.

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tu ngay nhan di hé so hop 1€, Ban
Chu nhiém Doan luét su ¢6 vin ban dé nghj cap lai Chimg chi hanh nghé luat su
kém theo ho so gtri S& Tu phap.

- Trong thoi han bay ngay tam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢, So
Tu phép cé trach nhiém kiém tra hé so, trong truong hop cén thiét thi tién hanh
xac minh tinh hgp phap ctia hd so va ¢d van ban dé nghij kém theo ho so cap lai
Chirng chi hanh nghé luét su gii Bé Tu phap.

- Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngay nhan & hd so cip Chng chi
hanh nghé luat su, B6 truéng B Tu phéap cap Chimg chi hanh nghé luat su;
trong truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban va néu rd ly do cho nguoi
d& nghi cAp lai Chimg chi hanh nghé lut su.

b) Cach thirc thyc hién: HO so ndp truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tu phép hodc glti qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap.

¢) Thanh phan, sb luong hd so

01 (mot) bd hd so, gdm:

- Pon dé nghi cép lai chimg chi hanh nghé luat su;

- Phiéu ly lich tur phap;

- Gidy ching nhan strc khoe;

- Ban sao Giéy chimg nhan kiém tra két qua tap su hanh nghé luét su ddi
voi nguoi dat yéu cau kiém tra két qua tdp sy hanh nghé luat su hodc ban sao
gidy to chung minh 1a nguoi duge mién tap su hanh nghé luat su quy dinh tai
khoan | DPiéu 16 ciia Luat Luét su bao gom mdt trong cac gidy to sau ddy: Ban
sao Quyet dinh bd nhiém thidm phan, kiém sat vién, didu tra vién hodc Nghi
quyet cia Hoi ddng nhan déan, Bién ban bau thdm phan cua Héi dong nhén dan
dbi vai trudmg hop thAm phéan do Hoéi déng nhan dén cip huyén, cép tinh bau;
Béan sao Quyet dinh phong ham Giao su, Phé Gido su chuyen nganh luat sur hodc
ban sao bang tién sy luit; Ban sao Quyet dinh bd nhiém thim tra vién cao cap
nganh Toa an, kiém tra vién cao cép nganh Kiém sat, chuyén vién cao cép,

nghién ciru vién cao cip, giang vién cao cap chuyén nganh luat; cac gidy to hop
phéap khac chimg minh 1a ngudti duge mién tap su hanh nghé luét su.
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- 02 (hai) anh chan dung kich thudc 03cm x 04cem.

d} Thot han giai quveér: 07 (bay) ngay lam viée, ké ty ngay nhian du ho s
hop 1é.

d) béi tuong thure hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban cta S& Tu phép (kém
theo hé so) dé nghi cdp lai chimg chi hanh nghé luat su gii Bo Tu phép.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau dom, mau t& khai: Mau TP-LS-01 ban hanh kém Théng tu %)
05/2021/TT-BTP ngay 24/06/2021 cua Bo truong B6 Tu phap hudéng ddn mot
s& diéu va bién phap thi hanh Luat Lu4t su, Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé
diéu va bién phap thi hanh Lu4t Luat su

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh

- Ngudi d& nghi cdp Ching chi hanh nghé luat su phai co di céc tiéu
chuén quy dinh tai Piéu 10 cia Luat Luat sur: cong dén Viét Nam trung thanh
véi T6 quée, tuan tha Hién phap va phap luat, c6 phim chét dao duc tét, co bang
cir nhan ludt, di duge dao tao nghé luat su, d3 qua thoi gian tip su hanh nghé
ludt su, ¢6 strc khoé bao dam hanh nghé luét su thi ¢6 thé tré thanh luit su.

- Nguoi thude trudong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 (bb sung Piéu 2a,
2b sau Didu 2 Nghi dinh s 137/2018/ND-CP) ma quyét dinh ky luat da chdm
dirt hiéu luc hodc d3 hét thoi han 03 nam, ké tir ngay quyét dinh ky luat bude
thoi vide 6 hiéu luc hodic dd hét thoi han 01 nam, ké tir ngdy chép hanh xong
quyét dinh xir Iy hanh chinh hodc ngudi bi két an vé toi pham do vo ¥ hodc t6i
pham it nghiém trong do ¢ ¥ ma da dirgc xda an tich va khong thude truomg
hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 (bd sung Piéu 2a, 2b sau Piéu 2, cu thé: diém b
khoan | Piéu 2a Nghi dinh 56 137/2018/ND-CP), néu c6 vin ban giai trinh, cam
két vé qua trinh phén d4u vé viéc tuan thu Hlen phap va phap iuét, co phdm chét
dao dirc tdt va cé xac nhan cua co quan, t6 chirc noi lam viéc cudi cling clia
ngudi d6 trude thoi diém dé nghi cip Chimg chi hanh nghé luat su hodc cla
cOng an x&, phudng, thi trin noi ngudi do cu tra thi dugc coi 1a da sua chita, rén
luyén va dap (mg tidu chudn vé tudn tha Hién phap va phap luat, c6 pham chat
dao duc tot theo quy dinh tai Piéu 10 cua Ludt Luat su.

- Bbi v6i ngudi da bi thu hdi Chimg chi hanh nghé ludt su quy dinh tai
cac diém a, b, ¢, e va k khoan 1 Didu 18 cia Ludt ndy dugc xem xét cdp lai
Chimg chi hanh nghé luét su khi dap {mg du cac tidu chuén lujt si quy dinh tai
Lut nay va Iy do bi thu hdi Chtmg chi khong con.
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- Déi voi ngudi da bi thu hdi Chimg chi hanh nghé ludt su quy dinb tai
cac diém d va d khoan | Diéu 18 cua Luat Ludt su dugc xem xét cap iar Chung
chi hanh nghé luat su khi co dé nghi cap lai Ching chi hanh nghe luét su.

- D6l v6i nguoi da bi thu hdi Chimg chi hanh nghé luat su quy dinh tai
cac diém g, h va i khoan | Piéu 18 cua Luat Luat su thi duoc xem xét cap lai
Chimg chi hanh nghé luét su khi cé du ticu chuin tai Diéu 10 cua Luat nay va
thudc mot trong cac diéu kién sau day:

+ Sau thoi han ba ndm, ké tir ngdy ¢ quyét dinh thu hbi Chimg chi hanh
nghé ludt su do bi xu ly ky luat béng hinh thirc xod tén khoi danh sach luat su
cua Poan Luat su;

+ Théi han tude quyén sir dung Chung chi hanh nghé luat su da hét hodc
da chap hanh xong quyét dinh dp dung bién phap x{r ly hanh chinh dua vao co
s cai nghién bat budc, co sé gido dyc bét budc;

+ Pi duoc x0a 4n tich trir trudmg hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 19 Luat
Luét su.

1) Can c phap ly cuia thu tuc hanh chinh

- Luét Luét su nam 2006.

_ Luét Sira ddi, bd sung mét sb didu chia Luat Luat su nim 2012.

- Nghi dinh s& 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh phd quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét Luét su.

- Nghi dinh s 137/2018/NP-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu stra dbi,
b sung mdt so diéu cia Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP.

- Théng tur s 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cia Bd truong By Tu
phéap huéng din mét so diéu va bién phép thi hanh Ludt Lut su, Nghi dinh quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thu hanh Luét Ludt su.

- Quyét dinh sb 1565/QD-BTP ngay 13/7/2020 cta B¢ truong B Tu phap
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugce chuén héa, thi tuc hanh chinh bj bii bo
trong linh vuc luét su thude pham vi chire nang quan ly ciia B Tu phap.

- Quyét dinh sb 1401/QD-BTP ngay 21/6/2022 ctia B) truéng Bo Tu phap
vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh dugc sira d6i, bo sung trong linh vuc luét su
thudc pham vi chirc ndng quan Iy cua Bo Tu phap.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phie

Anh
3x4 ‘ PON DE NGHI ]
CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU?
Kinh gi: B6 Tu phap

TOi tén 14 (ghi bANg chit iR HOG) ......coveeeoeeeeeeereeeeeeeeereeenrearen, Giéi tinh:............
Ngay sinh:...... /... /oo QUAC HICR! <ot
Dia chi thUONG tri: oo
ChE G HIBI DAY ..ottt b e beer b sb bbb a e st ne e ebe bt esene
bién thoai: ......ccoeeeeeevie. | 25101 11 TS USROS PSPPI
Chimg minh nhén dan/Can cude cong dan/Ho chiéu $6:......o.evvveereerirereerrennrenes
Ngay cép:....... O SO NOT CAP: oo et ceeteree st et sseb s

T4 chirc hanh nghé uat su noi tap su (d6i vdi truong hop dat yéu cdu kiém tra
két qua tdp sw hanh nghé TUGE S1): ..o

P43 dat két qua kiém tra tdp sy hanh nghé ludt su ky .............. 1%:11  FEOROU
Hosc duogc mién tip su hanh nghé It su (ghi 70 Iy dO)t v

Dé nghi duoc cip/clp lai Chimg chi hanh nghé luét sir (Truwong hop cdp lai ghi
v8 s6 Chimg chi hanh nghé ludt su da dwoc cdp, ngay cdp va Iy do cap lai).

Qua trinh hoat dong ctia ban thin (ghi 5 thoi gian, lam gi, & ddu tir khi tot
nghiép phé thong trung hoc dén nay, chitc danh, chirc vu dam nhiém, thoi gian
dao tao nghé: ludt sur va thoi gian tdp sy hanh nghé ludt sw (néu €O aennnaniirnnen

2 Hb so kém theo 02 anh 3x4







Khen thudng, ky ludt (ghi ¥6 hinh thitc khen thuong, ky ludt tir khi tot nghiép
phé théng trung hoc dén nay, triecng hop ky ludt thi ghi rd Iy do ky ludt va kem
theo quyét dinh ky ludt, truong hop khong c6 khen thuong, ky ludt thi ghi r6 la
MERORG " Y. i e

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Bi truy ciru trach nhiém hinh su (ghi rd cd hay khdng viéc bj truy cieu trdach
nhiém hinh sw; néu da bi truy citu trdch nhiém hinh sw thi ghi r0 t6i danh, 56
bdn an, co quan ra ban dn va giti kém ban dan, van ban xdc nhdn xéa dn tich cua
CO GUAN CO BRAM GUYBRY: ..ooeooeeeevtvvsvevenree s sttt snass s

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

T6i cam doan d3 khai thong tin déy du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhimg
ndi dung néu trén, cam két tuan thi cac nguyén tic hanh nghé“: luét su, thue hién
diy du céc quyén va nghia vu cua fudt su do phép ludt quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay thdang ndm
Nguoi [am don
(Ky va ghi ré ho tén)
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3. Cip Chirng chi hanh nOhe ludt sw d6i véi ngwoi dat yéu cAu kiém
tra két qua tap sw hann nghe luat su

a) Trinh tu thuc hién

Nguodi dat yéu cau kiém tra két qua tap su hanh nghé ludt su co hd so dé
nghi cdp Chirng chi hanh nghé luat su gui Ban chu nhiém Boan Ludt su.

Trong thyi han bay ngay lam viée, ké tr ngay nhén du hé so hop 16, Ban
chu nhiém Doan Ludt su chuyén hé so cho 8¢ Tu phap kém theo ban xac nhan
ngudi dé nghi cdp Ching chi hanh nghé luat su cé du tiéu chuan lujt su theo
quy dinh cua Ludt Ludt su.

Trong thdi han bay ngay tam viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop 18, S&
Tu phap 6 trach nhiém kiém tra ho so, trong truong hop can thiét thi tién hanh
xac minh tinh hop phap ciia hd so va c¢6 van ban dé& nghi kém theo ho so cép
Chiing chi hanh nghé luit su giri B6 Tu phép.

Trong thdi han hal muoi ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 1§, Bo
truéng B6 Tu phap quyét dinh cap Ching chi hanh nghé ludt su; trong truong
hgp tir chéi phai thong bao bang védn ban va néu ré ly do cho ngudi dé nghi cap
Ching chi hanh nghé luit su va S& Tu phap noi gii hé so dé nghi cdp Chimg
chi hanh ngheé luét su.

b) Céch thirc thuc hién: Hb so dugc gui tryc tiép hodc thong qua hé thf)ng
buu chinh dén Poan Luit su.

¢) Thanh phén hé so

- Pon dé nghi cip Chimg chi hanh nghé ludt sur theo mau do Bo Tu phap ban
hanh;

- Phiéu 1y lich tu phap;

- Gidy chimg nhén strc khog;

- Ban sao Béng cir nhén luat hoic ban sao Bing thac sy ludt;

- Ban sao Gidy chimg nhan kiém tra két qua tap sir hanh nghé luat su;

- Vin ban giéi trinh, cam két v& qua trinh phén d4u vé viéc tuan tho Hién
phéap va phap luét, c¢é pham chat dao dirc tot va c6 xac nhén cua co quan, t6 chirc
noi lam viéc cudi cling cua nguoi do trude thoi diém dé nghi cap Chimg chi
hanh nghé ludt su hodc cia cong an xi, phuomg, thi tran noi ngudi d6 cu tri (d6i
véi ngudi thude truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 2a cia Nghi dinh s6
137/2018/ND-CP).

Luu y: Trong trudng hop can sir dung dén thong tin vé noi cw trii cia
nguoi thwe hién thu tuc hanh chinh thi can bg, céng chirc, vién chikc, cd nhdn
duwoc giao trdch nhiém tiép nhdn, giai quyét thu tuc hanh chinh, cung cap dich
vu cong thuc hién khai thdc théng tin vé cu tri cua céng dan trong Co so dir
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lidu qudc giu vé din cur theo mét trong cdc phuong thite quy dinh tai khoan 2

Piéun 14 Nghi dinh 56 ]{)4’7022 ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu 1e
vige sua doi. bé sung mot 50 d‘zeu ciia cde nghi dinh lién quan dén viée nop., xudt
trink $6 ho khdu, s6 tam trit gidy khi thure hién thi tuc hanlh chinh, cung cdp dich
Vi cong.

Néu khéng thé khai thac dupc théng tin cu i cua cong ddn theo cdc
phiwrong thitc néu tai khodn 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP, co quan
co tham quyén, can bg, céng chite, vién chiic, ca nhdn dwoc giao trach nhtem
tiép nhdn, gidgi quyét thi tuc hanh chinh, cung cdp dich 7 cong co thé yéu cau
cong dan nop ban sao hodc xudt trinh mot trong céc glay 1o ¢o gid tri chung
minh thong tin vé cuw tri theo quy dinh tai khoadan 3 Diéu 14 Nghi dmh $O
104/2022/ND-CP. Cac loagi gzay 10 co gid tri chung minh thong tin ve cie tri
diwge quy dinh tai khoan 4 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP bao gém:

- The Cdan cucc céng dan,
- Chung minh nhdn ddn,
- Gié’y xdc nhdn thong tin vé cu tri,

- Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhdn va théng tin cong dan trong Co sé
dir liéu quoc gia vé ddn cie.

S6 luong hd so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét

Trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, Ban
chil nhiém Doan Luét su chuyén hd so cho S& Tu phép kém theo ban xéc nhén
ngudi d& nghi cAp Chang chi hanh nghé luat su c6 da tiéu chudn luét su theo
quy dinh ctua Lugt Luit sur.

Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhin du hé so hop 1€, So
Tu phép ¢6 trach nhiém kiém tra ho so, trong tru'orng hop cén thiét thi tién hanh
xac minh tinh hgp phap ctia hd so va 6 van ban dé nghi kém theo hd so cip
Chimg chi hanh nghé luét su giri B Tu phap.

Trong thoi han hai muoi ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Bo
trerdng B6 Tu phap quyét dinh cap Chung chi hanh nghé luét su.

d) Bbi turong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

¢) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap, B6 Tu phap.

¢) Két qua thue hién thd tuc hanh chinh: Chimg chi hanh nghé luat su.
h) Phi, 1& phi:

L& phi: 100.000 dong/hd so.

Phi: 800.000 ddng/hé so







16

i) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-LS-01 ban hanh kém Théng tu sb
03/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua Bo Tu phap hudng dan mét sé didu va
bién phap thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mét sé diéu va
bién phap thi hanh Luat Luat su.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

I. Ngudi dé nghi cdp Chimg chi hanh nghé luat su phai co du cdc tiéu
chuin quy dinh tai Piéu 10 coa Ludt Ludt su: cong din Viét Nam trung thanh
v6i T qube, tuan thi Hién phap va phép luat, c6 phdm chét dao dirc tét, ¢o bang
cir nhan luat, dd duoc dao tao nghé ludt su, dd qua thoi gian tip su hanh nghé
ludt su, co sirc khoé bao dam hanh nghé luat su thi cd thé trd thanh luat su.

2. Nguoi thude trudng hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2a ctia Nghj
dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mét
sé diéu cta Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngiy 14/10/2013 clia Chinh phi ma
quyét dinh ky luat da chim dut hidu luc hogic da hét thoi han 03 nam, ké tir ngay
quyét dinh ky lu4t budc théi vide ¢6 hidu luc hoic d& hét thoi han 01 nam, ké tir
ngdy chip hanh xong quyét dinh xir Iy hanh chinh hodic ngudi bi két an vé tdi
pham do vd ¥ hodc tdi pham it nghiém trong do ¢b ¥ ma d3 duoc x6a an tich va
khong thudc truomg hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 2a ctia Nghi dinh s6
137/2018/ND-CP, néu c6 van ban giai trinh, cam két vé qua trinh phin diu vé
viée tuan thu Hién phap va phap luat, c6 pham chét dao dirc tot va c6 x4c nhin
cha co quan, t& chirc noi 1am viée cudi cing cta ngudi d6 trudc thoi diém dé
nghi cdp Chimg chi hanh nghé luat su hodc ciia cong an x4, phudng, thi trin noi
ngudi d6 cu trit thi dugce coi 13 da sira chira, rén luyén va dap ung tiéu chudn vé
tuan thu Hién phap va phéap luat, c6 phim chit dao dirc tét theo quy dinh tai
Diéu 10 ctia Luat Lust su.

3. Nguoi thude mét trong nhitng trrong hop sau day thi khéng duoc cép
Chtmg chi hanh nghé lut su:

- Khéng du tiéu chuén ludt su quy dinh tai Piéu 10 cia Luat Luat su;

- Pang 1a can bg, cong churc, vién chirc; si quan, quan nhdn chuyén
nghiép, cong nhén qudc phong trong co quan, don vi thuéc Quan ddi nhan dén;
si quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thugc Cong an nhén dan;

- Khong thuong tra tai Viét Nam;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sur; da bi két 4n ma chua duge xo4 4n
tich v& t61 pham do v6 ¥ hodc tdi pham it nghiém trong do cd ¥; da bi két 4n vé
tdi pham nghiém trong do cb y, t61 pham rat nghiém trong do cb y, t6i pham dac
biét nghiém trong do c¢b y ké ca trudng hop di duoc x6a an tich;

- Pang bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s& cai nghién
bit budc, co s¢ gido duc bét budc;
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- Mat nang luc hanh vi ddan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Nhong ngudi dang 1a can b, cong chiie, vién chie, si quan, guan nhan
chuyén nghiép, ¢dng nhén quée phong trong co quan, don vi thude Quan doi nhan
dan; si quan. ha sT quan, cong nhén trong co quan, don vi thuoc Cong an nhan dan
bi budc théi viée ma chua hét thoi han ba nam. ké tir ngay quyét dinh budc thdi
viée ¢o hiéu luc.

- ba bi xur ly hanh chinh hoac xtt Iy ky ludt hoac xir 1y hinh su hodc co6 két
ludn cua co quan cé tham quyén vé& mot trong cac hanh vi lién quan dén chiém
doat tai san, truc loi, gian lan, gian dbi, xam pham an ninh quoc gia; Ung X,
phat ngon lam anh huong dén hinh anh, uy tin nghé luat su hoic gdy thiét hai
dén quyén va loi ich hop phap cua co quan, td chure, ca nhén; tham gla 161 keo,
kich déng, mua chudc, cudng ép ngudi khac tap trung dong nguoi dé gay roi trat
tu cong cong, thure hién cac hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham quy dinh tai
diem b, d, e, g, 1 hodc k khoan 1 Didu 9 cua Ludt Luat su; vi pham phap ludt
khéc do c6 y da bi xir ly ky luat tir hat 1an tré [én.

I) Can ¢ phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Luat su sb 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luét sia ddi, bd sung
mét s6 diéu cua Luat Ludt su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012,

- Nghi dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ciia Chinh pht quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Lut Ludt su.

- Nghi dinh sb 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cta Chinh phu sira déi,
bd sung mét sé didu cia Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP;

- Nghi dmh s6 104/2022/NDP-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu swa doz

bé sung mot s6 dleu ctia cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh 6 ho
khdu, s6 tam trii gidy khi thuc hién thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vy cong,

- Théng tu s& 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctia B6é Tu phép hudng
din mot s& didu va bién phap thi hanh Luét Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi
tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét Ludt su;

- Théng tir sé 220/2016/TT-BTC cua B¢ truong Bo Tai chinh ngay
10/11/2016 quy dinh mtee thu, ché d6 thu, ndp, quan ly phi, 1§ phi trong linh vure
hoat dong luét su;

oo Quyét dinh sé6 706/QD-BTP ngay 09/5/2023 ciia B truéng Bé Tw phdp
vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dwgc sira déi, bo sung trong linh vuc ludt s,
Iinh viee céng chitng thudc pham vi chike ndng quan Iy cia Bo T phdp.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuce

Anh
3x4 o DON DE NGHI .
CAP/CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE LUAT SU?

Kinh gui: Bo Tu phéap

...........................................................................................................................................

ChO G RN DAY vttt ee e st es s bbb bbbttt
Dién thoai: ....coovveieeieiieeeeee, EMEAIL it

Chirg minh nhan dan/Can cudc cong dan/HQ chi€u SO: ..o

T4 chitc hanh nghé luat su noi tap sy (d6i véi truong hop dat yéu céu kiém tra két qué
1GD SU HANH FIGHE TUGE SUE): o.vovevesveeverieeresisveese st

Da dat két qua kiém tra tap su hanh nghé st su k¥ ...ooooeerveenene. 1Y:11 DU
Hoic dwoc midn tap su hanh nghé WAt su (ghi 76 [ dO): ...vvoeeieeeieeereeseseene e

Dé nghi dugc cAp/cap lai Ching chi hanh nghé ludt su (Trudng hop cdp lai ghi ré sé
Chiimg chi hanh nghé ludt sw da dwoc cdp, ngay cdp va Iy do cdp lai).

Qua trinh hoat dong cua ban than (ghi ré thoi gian, lam gi, o ddu tir khi 16t nghiép pho
théng trung hoc dén nay, chirc danh, chirc vu dam nhiém, thoi gian dao tao nghé ludt

...........................................................................................................................................

3 4 so kém theo 02 anh 3x4








Khen thuong, Ky ludt (ghi #0 hinh thirc khen thuong, ky lugt tir khi 161 nghiép pho
théng trung hoe dén nay; trieomg hop ky ludt thi ghi rd Iy do ky ludt va kém theo quvét

Bi truy ciru trach nhiém hinh su (ghi ré ¢6 hay khéng viéc bi truy ctru trdch nhiém
hinh su; néu da bj truy ciku trach nhiém hinh sw thi ghi ro 16i danh, 6 ban dn, co quan
ra ban dn va giki kém ban dn, vdn bdn xdc nhdn x6a dn tich ctia co quan ¢ thém
quyén): ...............................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Tbi cam doan d3 khai thong tin ddy du, trung thuc va chiu trach nhiém vé nhimg ndi
dung néu trén, cam két tuan tho cac nguyén tic hanh nghé ludt su, thuc hién déy du
cac quyén va nghia vu cla luit su do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngdy thdng ndm
Ngudi lam don
(Ky va ghi rd ho tén)
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4. Cap Chirng chi hanh nghe ludt sw doi voi nguwdi duge mien dao tao
nghé luit s, mién tp sy hanh nghé luit sw

a) Trinh tu thuc hién

Nguoi duoe mién tap su hanh nghé luat su ¢ hd so dé nghi cap Chimg
chi hanh nghé luat su gui S& Tu phédp noi nguot do thuong tru.

Trong thai han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hé so hop 18, S&
Tu phap ¢ trach nhiém kiém tra hd so, trong trudmg hop can thiét thi tién hanh
x4c minh tinh hop phap cta hd so va ¢ van ban dé nghi kém theo hé so cap
Chimg chi hanh nghé luét su g B6 Tu phép.

Trong thdi han hai muoi ngay, ké tir ngay nhan du héd so hop 18, Bo
truéng Bo Tu phap quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé ludt su; trong trudng
hop tir chéi phai théng bao bing van ban va néu rd 1y do cho nguoi d& nghi cép
Chimg chi hanh nghé luat su va S& Tu phép noi giri hd so dé nghi cp Chimg
chi hanh nghé luat su.

b) Céach thie thyc hién: HS so duge gii truc tiép hodc théng qua hé théng
buru chinh dén S& Tu phap.

¢) Thanh phan hd so

- Don dé nghj cip Chimg chi hanh nghé luat sur theo mau do Bb Tu phép ban
hanh.

- Phiéu 1y lich tu phép.

- Gidy chimg nhén strc khoé.

- Béan sao Bang cir nhan ludt hodic ban sao Bang thac s§ luat trir nhimng
ngudi 1a gido su, pho gido su chuyén nganh luat, tién s§ luat.

- Vin ban giai trinh, cam két vé qua trinh phin d4u v& viéc tuan tha Hién
phap va phap luat c6 phim chét dao dirc tot va co xdc nhan cia co quan, t6 chirc
noi lam viée cubi cing cua ngudi d6 trude thoi diém d8 nghi cdp Chimg chi
hanh nghé luét su hodc ciia ¢ong an x4, phudng, thi tran noi ngudi d6 cur tri (dbi
véi nguoi thude trromg hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2a cia Nghi dinh
s6 137/2018/ND-CP).

- Ban sao gidy t& chimg minh 13 ngudi duoc mién tap sy hanh nghé luat
sur quy dinh tai khoan 1 Piéu 16 cua Ludt Lujt su bao gbdm mot trong cac gidy to
sau ddy: Ban sao Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai thAm phan, kiém sat vién,
diéu tra vién hodc Nghi quyét cia Hoi ddng nhan déan, Bién ban bau thdm phan
ctia Hoi ddng nhén dan ddi véi truong hop thAm phan do Héi dong nhén dan cip
huyén, cdp tinh bdu; ban sao Quyét dinh phong ham Giao su, Pho Gido su
chuyen nganh luét hodc ban sao bang tién sy luat; ban sao Quyét dinh bo nhiém,
bd nhiém lai thAm tra vién cao cip nganh Tda 4n, kiém tra vién cao cip nganh
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Kiém sat, tham tra vién chinh nganh Toa an, kiém wa vién chinh nganh Kiém sat
hodc ()uvét dinh b6 nhiém chuyén vién cao cip. nghién ciru vién cao cap, giang
vién cao cap, chuyén vién chinh, nghién ctru vién chinh, gjlano vién chinh trong
linh vuc phap luat; ban sao Quyét dinh tuyén dung, hop ddng tam viée tr ong lini
VIC phap luat; cac ola}, to hop phap khac chung minh la ngudi duge mién dao
tao nghé luat su; mién, giam thoi gian tép su hanh nghé luat su.

Luu y: Trong truong hop can sir dung dén thong tin vé noi cu tri cua
nguoi thue hién thi tuc hanh chinh thi can bg, cong chitc. vién chiec, cd nhan
dwoc giao trach nhiém tidp nhdn, giai quyer thi tuc hanh chinh, cung cap dich
vu cong thuc hién khai thdc théng tin vé cur trii cua cong dan trong Co so dit
lidu quéc gia veé din cu theo mét trong cdc phuong thirc quy dinh tai khoan 2
Diéu 14 Nghi dinh s6 ]04/2022/ND CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu ve
viée siua doi, bo sung mot so dzeu cua cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop. xudt
trinh s6 ho khéu, s6 tam tril gidy khi thue hién thi tuc hanh chinh, cung cap dich
vu cong.

Néu khéng thé khai thdc dwoc théng tin cu tru ctia céng dan theo cdc
phwong thure neu tai khodn 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP, co quan
co thdm quyen can bo, cong chirc, vién chike, ca nhdn duwoc giao trdach nhzem
tiép nhén, gidi quyét thi tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong c6 thé yéu cdu
cong ddn ngp ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc gzay té co gid tri chtmg
minh thong tin vé ci tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Nghi dmh §0
104/2022/ND-CP. Cdac logi gtay to co gid tri chwng minh thong tin ve cu tru
dwoce quy dinh tai khodn 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP bao gém:

- Thé Cdn cwoc cong dan,

- Chitng minh nhdn dan,

- Gidy xdc nhdn théng tin vé cur trii,

- Gic?’y théng: béo sé dinh danh cd nhdn va théng tin cong dan trong Co so
dit liéu quoc gia vé dan cu.

Sé luong hé so: 01 bb.

d) Thoi han giai quyét

Trong théi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, So
Tu phép 6 trach nhiém kiém tra hé so, trong truong hop cén thiét thi tién hanh

xac minh tinh hop phap ctia hd so va c6 van ban dé nghi kém theo hd so cép
Chimg chi hanh nghé luat su giri B4 Tu phép.

Trong thoi han ha1 mum ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1, B
truong BO Tu phap quyét dinh cdp Chimg chi hanh nghé luat su.

d) Déi tuong thurc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.
e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap, B6 Tu phéap.
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Q) Két qua thuce hién thu tuc hanh chinh: Chiéng chi hanh nghé luat su.
h) Phi. 1§ phi

1. phi: 100.000 dong/ho so.

Phi: 800.000 dong/hd so

i) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-LS-01 ban hanh kém Thong tu s6
05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 ctua Bé Tu phap hudng din mét sb diéu va
bién phép thi hanh Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh quy chi tiét mét sé diéu va
bién phap thi hanh Luat Luét su.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh

1. Ngudi dé nghi cdp Ching chi hanh nghé luit su phai ¢é du céac tiéu
chuédn quy dinh tai Diéu 10 cha Ludt Luat su: cong dén Viét Nam trung thanh
véi TS qude, tuan thu Hién phap va phap luat, c6 phidm chét dao dirc tét, c6 bang
cir nhan luat, dd duogc dao tao nghé luat su, da qua thot gian tdp su hanh nghé
ludt su, co stc khoé bao dam hanh nghé luat su thi c6 thé trd thanh luat su.

2. Nguoi thude trudmng hop quy dinh tai diém a khoan 1 Didu 2a cia Nghi
dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 cua Chinh phu sira dbi, bb sung mot
s6 didu cua Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cia Chinh phii ma
quyét dinh ky ludt dd chdm dit hiéu luc hodc da hét thoi han 03 nim, ké tir ngay
quyét dinh ky luat budce thdi viéc c6 hiéu luc hodc da hét thei han 01 nim, ké tix
ngay chip hanh xong quyét dinh xur ly hanh chinh hodc ngudi bi két an vé t6i
pham do vé y hoic t8i pham it nghiém trong do ¢6 ¥ ma d4 duoc x6a 4n tich va
khéng thudc truong hop quy dinh tai diém b khoén 1 Piéu 2a cia Nghi dinh sb
137/2018/ND-CP, néu c6 vin ban giai trinh, cam két vé& qua trinh phan diu vé
viée tuén thi Hién phap va phap luat, c6 pham chit dao dirc t6t va cb xac nhan
clia co quan, t6 chirc noi 1am viéc cubi ciing ciia ngudi d6 truée thoi diém dé
nghi cip Chimg chi hanh nghé luét su hodc cia céng an x3, phuong, thi trin noi
ngudi d6 cu tri thi duoc coi 14 d3 sira chita, rén luyén va dap tmg tiéu chuin vé
tudn thii Hién phap va phéap ludt, c6 pham chat dao dirc tét theo quy dinh tai
Piéu 10 ciia Luét Luat su.

3. Nguoi thudc mét trong nhitng trudng hop sau day thi khong duoc cép
Chimg chi hanh nghé luat su:

- Khong du tiéu chudn luit su quy dinh tai Piéu 10 cta Luit Luit su;

- Pang la can b, cong chirc, vién chic; si quan, quin nhan chuyén
nghiép, cong nhan quéc phong trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan dén;
si quan, ha si quan, cong nhan trong co quan, don vi thugc Coéng an nhan dan;

- Khong thuong tri tai Viét Nam;

- Pang bi truy ciru trach nhi€ém hinh syu; dé bi két 4n ma chua duge x04 an
tich vé tdi pham do v6 y hoic t6i pham it nghiém trong do co6 y; da bi két an vé
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tdi pham nghiém trong do ¢o v, t6i pham rat nghiém trong do ¢d y, to1 pham dac
biét nghiém trong do ¢d v ké ca trudng hop da duoc xoa an tich;

- Pang bi ap dung bién phap xt Iy hanh chinh dua vao co so cai nghién
bat budc, co so gido duc bat budc;

- Mat nang tuc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Nhitng nguoi dang 1a can bd, cong chirc, vién chiic, sT quan, quén nhén
chuyén nghiép, cong nhan qudc phong trong co quan, don vi thude Quan doi nhén
dan; si quan, ha st quan, cong nhén trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan
bi budc thdi viéc ma chua hét thoi han ba nam, ké tir ngay quyét dinh budc thdi
viéc ¢6 hiéu luc.

- Pa bi xtt ly hanh chinh hoac xur ly ky 1uat hodc xir ly hinh su hodc co két
ludn ciia co quan cé thim quyén vé mdt trong cac hanh vi lién quan dén chiém
doat tai san, truc loi, gian lén, gian déi, xAm pham an ninh quéc gia; tmg xit,
phat ngon lam anh huéng dén hinh anh, uy tin nghé luat su hodc gdy thiét hai
dén quyén va loi ich hop phép ctia co quan, td chtrc, ca nhan; tham gla 101 kéo,
kich dong, mua chudc, cudng ép ngudi khac tip trung doéng nguoi dé gay rdi trat
tu cdng cong, thuc hién cac hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham quy dinh tai
diém b, d, e, g, i hoic k khoan 1 Piéu 9 ctia Luat Ludt su; vi pham phép luat
khéac do cb y da bi xir Iy ky luat tir hai 1in tré 1én.

- Ngum da bi x1r Iy hinh sy hodc xir ly ky luét dén murc bi cach chirc chite
danh thdm phan, kiém sét vién, didu tra vién, kidm tra vién, thim tra vién; tude

danh hiéu c6ng an nhén dan, tuéc quan ham st quan quéan doi nhan dan; tude hoc
ham, hoc vi gido su, phd gido su chuyén nganh luét, t1en sy luét hodc dd bi thu
h01 quyét dinh bd nh1em vao ngach chuyén vién cao cip, nghién ciru vién cao
cép, giang vién cao cap, chuyén vién chinh, nghlen ctru vién chinh, giang Vlen
chinh trong linh vuc phdp luét thi khéng dugc mién dao tao nghe luat su, mién,
giam thoi gian tdp sy hanh nghé luat su theo quy dinh tai Pidu 13 va Diéu 16
cua Lugt Luat su.

1) Can ¢t phép ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Ludt su s& 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006; Luat sira dbi, bd sung
mdt s didu ctia Luat Ludt su s6 20/2012/QH13 ngay 20/11/2012.
- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Lut Luét su.
- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh ph sira doi,
bd sung mét sb diéu ciia Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP,

- Nghi dmh 56 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sua d’Ol
bé sung mot 56 dleu cua cdc nghi dinh lién quan dén viéc ngp, xudt trinh s6 h$
khdu, s6 tam trii gidy khi thue hién thi tuc himh chinh, cung cdp dich vu cong,
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- Théng, tu s 05/2021/TT-BTP ngay 24/6/2021 cua B Tu phap hudng
dan mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Luat si, Nghi dinh quy dinh quy chi
tiet mot so di€u va bign phap thi hanh Ludt Luat su:

- Théng tu s6 220/2016/TT-BTC cia Bé truéng Bo Tai chinh ngay
10/11/2016 quy dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan ly phi, 1€ phi trong linh vuc
hoat dong luat su;

- Quyét dinh 56 706/QP-BTP ngay 09/5/2023 ciia B truomg Bé Tur phdp
vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh duoc sua doi, bo sung trong linh vuc ludt su,
{inh vuc cong chumg thudc pham vi chuc nang quan Iy cua B T phdp.
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[P-LS-01

it ircends hent thico Fhentg ne s oy Jtlg fiente ]

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc ldp - Tw do - Hanh phic

Anh
3xd o DON DE NGHI N
CAP/CAP LAl CHUNG CHi HANH NGHE LUAT SU"
Kinh giri: B Tu phap

TO1 ten 12 (ghi BANG CHiE i FOG): ....covvrereeieresre e Gidi tinh: .............
Ngay sinh:........ oveeid i, QUBEC LHCI cveve et
Dia Chi thUGRE I} .ot
ChO & MIGI DAY ..ottt eb s st et bbb
Dién thoai: ....cccoovvieeeeiieee e |20 F: ) DT TOTUOU SR OO RSO  O O PSR OPSRRRNE
Chirng minh nhan d4n/Cian cudc cdng dan/Ho chid $6: ..o,
Ngay cép:......... TS NOLCAD: oot

T chirc hanh nghé ludt su noi tap sy (ddi véi truong hop dat yéu cdu kiém tra két qua
tdp s hanh nghé JUGE STEY: oot e ettt ettt e e e eass s b s e e e b s e et

ba dat két qua kiém tra tap s hanh nghé gt sw Ky ..c.coovvverceneenes 1F:1 1 RN
Hodc duoc mién tap su hanh nghé Wt su (ghi 78 I dO): c.ovvevceevceniirivecnnceinisene

Dé nghi dugc cap/cép lai Chimg chi hanh nghé luat su (Truong hop cdp lai ghi ré 56
Chimg chi hanh nghé ludt sir di dwoc cdp, ngay cdp va ly do cdp lai).

Qué trinh hoat dong ciia ban than (ghi r thoi gian, lam gi, & dau tir khi 16t nghiép pho
théng trung hoc dén nay, chirc danh, chirc vu dam nhiém, thoi gian ddo tao nghé ludt
su va thoi gian (Gp su hanh nghé Gt St (MEU C6)):evuevrervenrernecnecriseeceiccessssis s

* H so kém theo 02 anh 3x4







Khen thudng, ky it (ghi ré hinh thirc khen thwdng, ky ludt tiv khi 6t nghiép phé
théng trung hoc dén nay; trieong hop ky ludt thi ghi ré Iy do ky ludt va kém theo quyét
dinh ky ludt; truong hop khong cé khen thuong, ky ludt thi ghi vd la “khéng ") ............

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Bj truy ctru trach nhiém hinh su (ghi ré c6 hay khong viéc bi truy ciru trdch nhiém
hinh su; néu da bi truy ciru trdch nhiém hinh sw thi ghi 6 16i danh, s6 bén dn, co quan
ra bdn dn va giri kém bén dén, van ban xdc nhin x6a én tich cia co quan cé thim
ngzén): ...............................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

T6i cam doan d3 khai thong tin diy du, trung thwe va chiu trach nhiém vé nhitng noi
dung néu trén, cam két tuan thti cic nguyén tic hanh nghé luat su, thuc hién diy du
cac quyén va nghia vu cta ludt su do phap luét quy dinh.

Tinh (thémh phé), ngay thing ndm
Ngudi lam don
(Ky va ghi rd ho tén)
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ii. LINH VU'C TRQ GIUP PHAP LY

1. T'hi tue yéu cAu tro giap phap Iy

a) Trinh tu thuc hién

- Khi yéu cau trg gitp phap Iy, nguoi yéu cau phai nop hé so yéu cau tro
gilip phap ly cho Trung tdm tr¢ gitp phap ly nha nudc tinh/thanh phé, Chi
nhanh cua Trung tam hoic t§ chirc tham gia trg gitip phap ly (t6 chirc hanh nghé

luat su, t& chize tu van phap luat ky hcrp dong thyre hién tro gitp phap ly véi So
Tu phap; t& chirc hanh nghé lujt su, t6 chic tu vén phap luat ding ky tham gia
trg gitp phap 1y).

- Sau khi t1ep nhan hé so, ngum tiép nhén phai xem xét va tra loi ngay
cho ngudi yéu cau vé viéc hé so du diéu kién thy ly hodc pha1 bé sung thém glay
to, tai ligu co lién quan. Truong hop ngudi yéu cau chua the cung cép day du hd
so nhung can thuc hién trg gitip phap ly ngay do vu viée sip hét th0‘1 hiéu khoi
kién (con dudi 05 ngay lam viée), sip dén ngdy xét x@ (theo quyet dinh dua vu
an ra xét Xt con dudi 05 ngay 1am viéc), co quan tién hanh tb tung chuyen yéu
ciu trg glup phap Iy cho t6 chirc thuc hién trg gilip phap ly hodc dé tranh gay
thiét hai dén quyén va loi ich hgp phap cua nguorl duoc trg gitp phap ly thi
nguoi tiép nhan yeu céu béo cio ngum dimg dau to chu'c thuc hién trg gitip phap
ly va thu Iy ngay, dong thoi huéng dén ngusi yéu cAu trg gitip phap Iy bd sung
cac gidy to, tai lidu can thiét.

- Th&i han bd sung gidy to, tai liéu chimg minh 1a ngudi duge tro gitp
phap 1y d6i voi trudng hop thu 1y ngay vu viée tro gitip phap 1y, cu thé nhu sau:

+ Trong thm han 05 ngay lam viéc ké tir khi vu viéc trg glup phép ly ducc
thu 1y, nguoi yéu cdu trg gitp phap 1y c6 trach nhiém cung cp, bd sung céc gidy
to chitng minh 14 ngudi duge trg gitp phap ly. Truong hop ngudi dugc trg giup
phép 1y cu tru tai ving ¢ diéu kién kinh té - xi hdi dic biét khé khin hodc
trrdng hop bét kha khang thi thoi han bd sung gidy to, tai liéu 1a 10 ngay 1lam
viée, ké tir khi vu viée trg gitip phap 1y dugc thy ly;

+ Trudmg hgp nguoi yéu cdu trg giGp phap 1y khéng cung cap gidy to
chimg minh 1a nguoi dugc trg gitip phap 1y trong thoi han néu trén thi vu viée
trg gitp phap ly khong duoc tiép tuc thuc hién. Viéc khong tiép tuc thue hién vu
viée tro gitip phép 1y duoc td chitc thuc hién tre gitip phép Iy hodc nguoi thyc
hién trg gitip phép Iy thong bdo bang vin bin va néu rd ly do cho ngudi dugc trg
giap phap ly.

- Khi yéu cu tro gifip phap 1y du diéu kién thy ly, Trung tdm tro giup
phap 1y nha nudc tinh/thanh phd, Chi nhanh ciia Trung tdm hoc t6 chirc tham
gia tro gitip phap ly vao S thu ly, theo ddi vu viéc trg gitip phép 1y.

- T4 chirc thuc hién tro gitip phép 1y tir chdi thu ly va thong béo 13 1y do
bang vin ban cho ngudi yéu cau khi thudc mot trong cac trudng hop sau day:
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= Yéu cau trg gitip phap Iv khong phai la vu viee cu the lien quan truc tép
deén quyén va lgt ich hop phap cua nguotr duge tro giap phap v va khong phu
hop voi quy dinh cua Ludat Tro gitp phap ly

+ Yéu cau tro gitp phap ly ¢ néi dung trai phap luat;

+ Nguoi duge tro giap phap ly da ché;

+ Vu viée dang duge mét t chire thue hién tro gitip phap 1y khac thu 1y,
giai quyét,

b) Cach thire thuc hién: Ho so nop truc tiép; qua dich vu buu chinh hoac
qua thu dién tu vé Trung tdm Trg giap phap ly Nha nudc.

- Trucmg hop nop tryc tiép tai tru s cia to chue thuc hién trg glup phap
ly: ngudi yéu ciu tro giup phép 1y nop don yéu cau trg gitp phap 1y, gidy to, tai
liéu c6 lién quan dén vu viée va xuét trinh ban chinh hodc ndp ban sao c6 ching
thuc gidy t& chig minh 1 ngudi duge trg gitip phép ly;

Trong trudng hop ngudi yéu cu tro gitip phéap ly khong thé tir minh viét
don thi ngudi ti€p nhan yéu clu cd trach nhiém ghi cac ndi dung vao mau don
dé ho ty doc hodc doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky tén hodc diém chi vao
don.

- Truong hop giri hd so qua dich vu buu chinh: ngudi yéu ciu tro gitp
phap ly ndép don yéu ciu trg gitp phap ly, gidy to, tai li€u c6 lién quan dén vu
viéc va ban sao c6 chung thuc giay to chitng minh 1a nguéi duoc trg gitp phap
ly;

- Trudong hop gii hd so qua fax, hinh thic dién o, khi gip ngudi thuc
hién trg gitip phap ly, ngudi yéu cau trg giup phap ly phai xuat trinh ban chinh
hodc ndp ban sao cé chirng thirc gidy t& chimg minh la ngudi dugce trg giup phap
ly.

¢) Thanh phan hé so

01 (mdt) bo hd so gdm:

- Pon yéu cau tro gitp phap 1y;

- Gidy t& chimg minh ngudi thudc dién tro giup phap 1y quy dinh tai Didu
33 Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bd truéng B6 Tu phap
quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Luat Trg giap phép 1y va hudng din gidy to
trong hoat dong tro gitp phdp 1y va Théng te sé 09/2022/TT-BTP ngay
30/12/2022 bdi bé mét sé néi dung tai cic Théng tw trong Iinh vuc tro giip
phdp Iy, hé tich do B triuong Bé Tu phdp ban hanh, cu thé:

1. Gidy t& chimg minh la nguoi c¢6 cong voi cach mang gobm mdt trong
cac gidy to sau:
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a) Quyét dinh eva co quan ¢6 tham quyén cong nhan 1a ngudi ¢o cong voi
cach mang theo quy dinh cua Phap [énh wu ddi nguoi co cong vaoi cach mang;

b) Quyét dinh phong ting danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung, Anh hung
luc lugng vii trang nhan din, Anh hing lao ddng trong thoi ky khang chién;

¢) Huan chuong Khang chién, Huy chuong Khang chién, Bing Ba me
Viét Nam anh hing, Bing Anh hing, Bang C6 cdéng v6i nudc;

d) Quyét dinh tro cip, phu cdp do co quan cd thAm quyén cip xac dinh la
nguoi co cdng voi cach mang theo quy dinh cia phép luat vé wu ddi nguoi co
cdng voi cach mang;

d) Quyét dinh hoac gidy chimg nhén thuong binh, ngudi hudng chinh
sach nhu thuong binh, bénh binh, bénh tit do nhidém chat déc hoa hoc, ngudi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc.

2. Gidy t& chimg minh ngudi thudc hd nghéo la gidy chimg nhén ho
ngheo.

3. Gidy to chimg minh 13 tré em gdm mét trong cac gidy to sau:

a) Gidy khai sinh, chimg minh nhén dan, cin cudc cong dan, hd chiéu';

b) Vin bén ciia co quan tién hanh té tung x4c dinh ngudi cé yéu cau tro
giup phap ly la tré em;

¢) Vin ban cla co quan co thim quyén vé 4p dung bién phap xur ly hanh
chinh ho#ic x{r phat vi pham hanh chinh x4c dinh ngudi c6 yéu cau trg gitip phap
ly la tré em.

4. Giy to chimg minh 14 ngudi dén toc thidu s6 cu tril & ving ¢6 didu
kién kinh té - x& hoi dic biét khé khan gobm mdt trong cac giay to sau:

a) Gidy t& hop phép do co quan cé thim quyén cip xac dinh nguoi ¢6 tén
la ngurdi dan tde thidu s6 va noi cu tri ctia nguoi do;

b) Vin ban ciia co quan tién hanh t6 tung x4c dinh ngudi c6 yéu clu trg
giup phap 1y 12 nguoi dén tde thidu s6 va noi cu tri cia ngudi do.

5. Gidy to chimg minh ngum bi budc toi tir di 16 tudi den dudi 18 tudi la

van ban clia co quan tién hanh té tung xac dinh ngucn c¢6 yéu ciu trg gitip phdp
ly 1a nguoi bi bude tdi tir du 16 tubi dén dudi 18 tudi.

6. Gidy t& chimg minh 13 ngudi bi budc t6i thude hd cin nghéo gdm céc
gidy to sau:

a) Gidy chimg nhan hé cén nghéo;

! B6 “S ho khéu” theo Piéu 1 ciia Thong tw s 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bai bé mét s6 ndi dung tai
cac Thong tir trong linh vire tro giup phép 1y, ho tich do B§ truéng B Tu phép ban hanh.
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b) Van ban cua co quan tién hanh 6 tung xac dinh ngudi ¢6 véu cau tro
gip phap ly 1a ngudi bi bude toi.

7. Gie”iy ter chimg minh 1a cha dé, me dé, vo, ch611g, con cua lét si va
ngudi ¢d cong nudi dudng khi liét si con nho cd kho khan vé tai chinh gom cac
glay to sau:

a) Gidy chimg nhin ho cin nghéo hodc quyét dinh huéng trg cip x3 hoi
hang thing hodc quyét dinh tiép nhdn doi twgng vao cham soéc, nudi dudng tai
nha x4 hoi, co s& bao trg xa hoi;

b) Quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén vé trg cap uu dii, trg cip tién
tudt dbi véi cha dé, me dé, vo, chong, con cda liét si va nguoi ¢d cong nuo1
dudng khi 1iét si con nho hoac Glay ching nhén gia dmh liét sy, Bang t6 quéc
ghi céng cod tén liét s§ kém theo gidy t& ching minh mdi quan hé than nhan véi
liét s¥.

8. Gidy t& chimg minh Ia ngudi nhidm chét doc da cam c6 khé khin vé tai
chinh gom cac gidy t& sau:

a) Gidy chimg nhén hd can nghéo hoic quyét dinh hudng trg cdp xi hoi
hang thiang hodc quyét dinh tiép nhan dbi tugng vao chim séc, nudi dudng tai
nha x3& hoi, co s& bao tro x héi;

b) Quyét dinh vé& viéc trg cép wu dai dbi véi con cua ngudt hoat dong
khang chién bi nhiém chat dgc hoa hoc hodc Giay chimg nhén bénh tat, di dang,
di tit do nhiém chat ddc hoa hoc.

9. Gidy t& chimg minh 14 ngudi cao tudi cé kho khin vé tai chinh gb6m
mot trong céc loai gidy to sau:

a) Quyét dinh hudng tro cAp xa hoi hang thang; Quyét dinh tiép nhan doi
tuong vao cham sdc, nudi dudng tai nha xa hdi, co sé bao trg xa héi;

b) Glay chu'ng nhén hé can nghéo kém theo gidy t& hop phap do co quan
c6 thdm quyén cap xac dinh nguoi co tén trong glay 1a nguoi cao tudi.

10. Gidy to chimg minh Ja nguoi khuyét tit c6 kho khin v& tai chinh gébm
mot trong céc loai gidy to sau:

a) Gidy chimg nhan hd cin nghéo kém theo Gidy chimg nhan khuyét tat
do co quan c6 thdm quyén cap;

b) Quyét dinh hudng tro clp x3 hdi hang thang; Quyét dinh tiép nhan dbi
tugng vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hdi, co s& bao trg xa hoi.

11. Gidy t& chimg minh 1a ngudi tir dd 16 tudi dén duéi 18 tudi 13 bi hai
trong vu &n hinh sy c6 kho khén vé tai chinh gébm céc gidy to sau:








) Giav chimg nhan ho can nghéo hoac quvet dinh huong tro cap xa hoi
hang thang hodc quyét dinh tiép nhan ddi tuong vao chiam soc. nudi dudng i
nha xa hoi, co so bao trg xa hoi;

b) Vin ban clua co quan tién hanh td tung xac dinh nguoi co yéu ciu tro
gitip phap Iy 1a bi hai va tir du 16 wbi dén dudi 18 woi.

12 Gidy to chung minh la nan nhén trong vu viéc bao luc gia dinh co6 kho
khan vé tai chinh gom mot trong cac loai giay to sau:

a) Quyét dinh tiép nhan nan nhan bao luc gia dinh vao nha xa héi, co s¢
bao tro xa hoi;

b) Gidy ching nhin hd cdn nghéo kém theo mot trong cac loai gidy to:
Gidy xac nhan cua co s& kham bénh, chita bénh vé v1ec kham va diéu tri thuong
tich do hanh vi bao luc gia dinh gay ra; Quyét dinh cdm ngudi gay bao luc gia
dinh tiép xdc véi nan nhan bao luc gia dinh; Quyét dinh x&r Iy vi pham hanh
chinh v&i ngudi ¢6 hanh vi bao luc gia dinh.

13. Gidy to chimg minh 12 nan nhan cua hanh vi mua ban nguoi theo quy
dlnh cua Luét Phong, chéng mua ban ngudi c6 kho khén vé tai chinh gbém cac
glay to sau:

a) Gidy chimg nhin hd cin nghéo hodc quyét dinh hudng trg cép x3 hoi
hang thang hodc quyét dinh tiép nhén doi tuwong vao cham séc, nudi dudng tai
nha x3i hoi, co sd& bao trg xi hi;

b) Gidy t&, tai liéu chimg nhan nan nhén theo quy dinh tai Diéu 28 Luét
Phong, chéng mua ban ngudi.

14. Gidy t& chimg minh 12 ngudi nhidm HIV c6 khé khan vé tai chinh
gbm cac giay to sau:

a) Gidy chimg nhan hd cin nghéo hodc quyét dinh huédng tro clp x4 hoi
hang thang hodc quyét dinh tiép nhén d6i tuong vao cham séc, nudi dudng tai
nha x4 hoi, co so bao trg xa hdi;

b) Gidy x4c nhan cia co quan cd thdm quyén cép xac dinh 12 ngudi nhiém
HIV.

15. Cac loai gidy to hop phap khéc do co quan c6 thdm quyén cép xac
dinh dugce ngudi thude dién tro giup phap ly theo quy dinh cta phap luét tro
giip phap ly.

Trong truong hop nhimg ngudi thude dién dugc trg glup phap ly bi that

lac cac gidy t& néu trén thi phai ¢ xac nhén cua co quan c6 thdm quyén da cap
gidy t&r do.

- Cac gidy to, tai lidu ¢6 lién quan dén vu viéc trg gitip phap ly.







b)

d) Thai han giai quvér Nuav sau khi nhan du hé s theo auy dinh nguei
tiép nhdn yéu ciau phai kiém tra cde ndi dung ¢6 lién quan dén véu cau trg gitp
phap ly va tra 101 ngay cho ngudi véu cau vé viée hd so du diéu kién dé thu Iv
hodc phai bd sung giay to, tai liéu co lién quan..

d) Déi tugng thue hién thu tuc hanh chinh: Ngudi yéu cau tro giup phéap
ly

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm tr¢ gitp phap 1y Nha
nuoc

) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Vu viée duge thu ly.

h) Phi, 1€ phi: Khong

i) Tén mu don, mAu to khai: Pon yéu cu trg gitp phap ly theo mau ban
hanh kém theo Thong tu s0 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia B¢ trudng Bo
Tur phap (MAu s6 02-TP-TGPL).

k) Yéu céu, didu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Ngudi duge tro giup phap ly theo quy dinh cia Luét Trg giap phap ly
ho#ic ngudi than thich ctia nguoi duge tro gitp phap 1y, co quan, ngudi ¢6 thim
quyeén tién hanh t6 tung hodc co quan, to chirc, ca nhan khac c¢6 lién quan yéu
cau trg giap phap ly;

- Vu viée trg gitip phap ly lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop
phép cua nguoi dugc trg gitp phap ly;

- Vu viée trg gitp phap ly thudc pham vi thue hién trg gitup phap ly quy
dinh tai Diéu 26 cia Luat Trog gitp phap ly;

- Vu viéc trg giup phap ly thudc linh vuc, hinh thic trg gitp phap ly quy
dinh tai Piéu 27 ctia Luat Tro gitp phap ly;

- Vu viée trg gitp phap ly khéng thude trudng hop phai tir chéi theo quy
dinh tai khoan 3, Biéu 30 cta Luat Trg giup phap ly.

1) Cén ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Tro gitp phap Iy ndm 2017,

- Nghi dinh sé 144/2017/ND-CP ngidy 15/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu cia Luat Tro gitp phap ly;

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cha B6 truéng B Tu
phap quy dinh chi tiét mét s6 diéu cta Luat Tro gitp phap ly va hudng dan gidy
t& trong hoat déng trg gitp phap ly;

- Théng tu s& 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bé trudng Bé Tu
phap hudng dan mdt sé hoat dong nghiép vu trg giup phdp ly va quén ly chat
lugng vu viée tre gilp phap ly.
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- Thong te o 09,2022 TT-BTP ngay 3071272022 cua Bo triong Bo T
phdp ve bii bo imét s6 néi dung tai cae Thaong ne trong linh vue tro gitip phap v,
hé tich do Bo truong Bo Tw phap ban hanh:

- Qll}"é[ dinh s6 228/0D-BTP ngay 27/02/2023 cuia B truong Bo T phap
Vvé viée cong bo thu tuc hanh chinh dirpe sira doi. bo sung trong linh viee tro
gitip phap Iy thudc pham vi chite nang quan Iy cua Bo Tu phap.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

oo BIAY L thang onam 20 ..
PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

I. Phin théng tin danh cho ngudi yéu ciu tro giup phap ly
Hovatén:........... (2)

PN th0al: i e
S6 CMND/Thé cin cuéc cong dan: ...............

M&i quan hé véi nguoi dugce tro gitp phép ly:

IL. Phén théng tin danh cho ngudi dwoc tre giip phap Iy

Hovatén: .................... () 2P O PP
Ngay, thang, ndm sinh: ....................... Gioitinh: ...
Dia chi lién hé:

-------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................

S6 CMND/Thé cin cuée c¢éng dan: .....................
Dién ngudi dugce trg giup phap ly:

I11. NGi dung vu viéc trg giap phap ly
1. Tém tit yéu cau trg giup phap ly

................................................................................................

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Yéu céu hinh thirc trg gitip phéap 1y
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Tw van phap luat
Tham gia t6 ung =
Pai dién ngoai to tung =

3. Tai léu gui kém theo don

1Y) O R R EERETEREE

2] P TP PRPRRTEY

03 P TR ERETETPRETPETEE

T6i xin cam doan loi trinh bay trén 1a ding su that. Dé nghi

........... (1)t eee et eee . Xem XEE trg gilp phap 1y
NGUOI LAM PON

(KY, ghi ré ho tén hodc diém chi)

Cha thich:
(1): Tén td chirc thyc hién trg gitp phép 1y;
(2): Ho va tén ngudi yéu cdu trg gidp phép 1y;

(3): Ho va tén ngudi duge trg giup phap ly.
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2. Thu tuc rat véu cAu irg giup phap v cua ngudi dwoe tro giin phap

a) Trinh tu thuc hién

- Neguot dugc tro g,lup phap ly co nguyen vong rut yéu cau tro gitp phap
Iy thi lam don rat yéu cdu trg gitp phép ly va giri t6 chirc thuc hién trg gitp
phap 1y (Trung tdm tro giip phép ly nha nudc tinh/thanh phd, Chi nhénh cla
Trung tim, t& chirc ky hop dbng thuc hién tro gitip phap 1y, t6 chic dang ky
tham gia trg giGp phap ly) hodc nguoi thuc hién trg gitp phap ly (Tro giup vién
phéap ly, Luit su thuc hién trg gitp phdp ly theo hop déng véi Trung tim tro
gitp phép ly nha nuée, Ludt sur thue hién trg gitp phép 1y theo phin cong ciia t&
chirc tham gia tro gitip phap ly, Tu vAn vién phép luat cé 02 nam kinh nghiém tu
vén phap luét tré 16n 1am viée tai t6 chirc tham gia tro gitp phap ly, Cong téc
vién trg giup phap 1y).

- Khi nhén dugc don rat yéu clu trg giup phap ly, t0 chirc thuc hién tro
giup phap ly hodc ngudi thuc hién trg gitup phap ly trd & ngay bang van ban vé
viéc khong tiép tuc thuc hién vu viéce tro gitp phéap ly.

b) Céch thire thyre hién: Hd so ndp trye tiép; qua dich vu buu chinh hoic
qua thu dién tir ve Trung tdm Tro giup phép ly Nha nuée.

¢) Thanh phan hd so

01 (mdt) bd héd so gém:

- Pon it yéu ciu tre giap phép 1y.

d) Thoi han giai quyét: Ngay sau khi nhan du hé so theo quy dinh.

@) Péi tgng thuc hién th tuc hanh chinh: Ngudi duoc tro gitip phap ly

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm trg gitp phap ly Nha
nude

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ngudi duge tro giup phép 1y
duge rit yéu cau tro gitip phép 1y, vu viée tro gitip phap Iy két thic.

h) Phi, 1& phi: Khéng

i) Tén mau don, mau t& khai: Pon riit yéu cu tro gitp phap 1y theo miu
ban hanh kém theo Théng tur & 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia B6 trudng
B6 Tu phap (Méu s6 05-TP-TGPL).

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng
1) Can cr phap ly cta tha tuc hanh chinh
- Luat Trg gip phap ly ndm 2017
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- IhonL W so 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo trudong Bo Tu
phdp hudng din maot 56 hoat dong nghiép vu tro giup phap Iv va quan Iy chat
luong vu viée trg giup phap ly;

- Quyét dinh s6 1540/QD-BTP ngay 06/7/2018 cua Bo truong Bo Tu phap
vé viée cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh va dugc sua doi, bd sung trong
linh vuc trg gitp phap ly thudc pham vi chire nang quan ly cua B Tu phap;

- Théng t s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 ciia B¢ truong B Tur
phdp vé bdi bé mét s6 noi dung tai cac Thong nr trong linh vuc tro giup phdp Iy,
ho tich do Bo trirong Bé Tw phap ban hanh;

- Quyét dinh s6 228/0P-BTP ngay 27/02/2023 cua Bg truong Bo Tu phdp

vé viée cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sua doi, b sung trong linh vic tro
gitip phap Iy thuéc pham vi chiic ndng quan Iy ctia Bo Tw phdp.
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Poc lap - Ty do - Hanh phuc

............. ngay ... thang ... nam 20...

PON RUT YEU CAU TRO GIUP PHAP LY

Kinh gui: ...l (D)
Toilathovatén): ...l (2Yhoac (3) oo
Ngay, thang, nim sinh: oo Gidi tinh:
Dia chi Hen M. .o
Pien thoai: ...
CMND/Thé can cudc cOng din SO: «.....vevveneerinreeeiieeee e e oeneneenn,

La ngudi dugc tro gitip phap ly

Hodc la gidam h¢ cua nguoi duge trg gip phap 1y ......oeoeo...l. 1) PR
........... dang duge ... (D L tro gitip phép
ly.

Pén nay, do khéng con nhu cu trg giup phéap Iy, can cir vao khoan 6 Diéu 8 clia
Luat Tro giap phap ly, t6i xin rit yéu ciu tro gitp phip ly, d& nghi
.............. (D)............... xem xét, quyét dinh.

NGUO1 LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén hodc diém chi)

Chi thich:
(1): Tén td chirc thure hién trg gitp phap 1y;
(2): Ho va tén ngudi duge trg giup phap ly;

(3): Ho va tén ngudi giam hd cua nguoi duge trg gitip phap 1y.
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3, Thi tuc thav doi ngwoi thue hién tro gidp phap I¥

4y Trinh ty thue hign

- Ngudi duge trg giup phap ly co can cu cho 1ang: nguoi thue hién tro giup
phap 1y thude mét trong cac truong hop khong duge tiep tuc thue hién hodc phai
tir chéi thue hién tro gitp phap 1y theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 25
cua Ludt trg giup phap ly thi lam don de nghi thay d6i ngudi thyc hién tro giap
phip 1y va gui Trung tdm trg giup phdp ly nha nudc tinh/thanh phé, Chi nhanh
ctia Trung tam hodc to chic ky hop dong thuc hién tro gitip phap ly, t6 chirc
dang ky tham gia trg giGp phap ly.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duoc don dé nghi thay
d6i nguoi thue hién tro gitp phap ly, Trung tdm trg giap phap ly nha nudc
tinh/thanth phd, Chi nhanh ctia Trung tam, t6 chic ky hop ddng thuc hién tro
glip phap ly, td chirc ding ky tham gia tro gitp phép 1y ¢6 trach nhiém thong
bao bang vin ban va néu rd ly do cho ngudi duge trg gitip phap ly va cur nguoi
khac thye hién trg gitp phap ly.

b) Céch thirc thuc hién: Hb so ndp truc tiép; qua dich vu buu chinh hodac
qua thu dién tir vé Trung tdm Trg giup phap ly Nha nudc.

¢) Thanh phén hé so

01 (médt) bd hd so gdm:

- Don d& nghi thay déi ngudi thuc hién trg gitp phap ly.

- Gidy to, tai liéu lién quan dén yéu ciu thay ddi.

d) Thoi han giai quyét: Trong thai han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc don dé nghi.

d) Péi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi duge tro giup phap ly

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: Trung tm trg giup phap ly Nha
nurée

g) Két qua thuc hién tht tuc hanh chinh: Vian ban tra 101 ngudi dugce tro
gitip phap 1y vé viéc thay ddi ngudi thyue hién trg giup phap ly

h) Phi, 1€ phi: Khdng

i) Tén miu don, mAu t& khai: Pon d& nghi thay d6i ‘nguoi thuc hién trg giup
phip 1y theo miu ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cia B Tu phap (Mau s6 04-TP-TGPL) va quy dinh tai khoan 3 Diéu
I Théng tur s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bdi bo 1 s6 néi dung tai cdc

Théng tu trong linh vuc tro giup phdp Iy, hé tich do B$ truomg Bo Tu phdp ban
hanh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
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Khi ¢ ciin et eho rang ns_um thuc hién tro eitp phap Iv thudc mot trone
cde truong hop khong duge tiép tuc thue hién hodc phai wr chéi thue hién tro
gitp phép 1y, cu thé nhu sau:

- Thye hi¢n hanh vi bl nghiém cam quy dinh cua Luat trg giup phap ly, trir
truong hop da chap hanh xong hinh thire xr Iy vi pham va duoc thuc hién trg
giup phap ly theo quy dinh cua Luat trg giup phap ly;

- Bi thu héi thé trg giup vién phép ly, thé cdng tac vién trg giup phap ly,
Chimg chi hanh nghé luat su, thé tu van vién phép luit;

- Cac truong hop khoéng dugc tham gia té tung theo quy dinh cua phap
luat vé td tung;

- D& hodc dang thue hién trg gitup phap ly cho nguoi duge trg gitip phap
ly 12 céc bén cé quyén loi dbi lap nhau trong cung mot vu viéc, trir truomg hop
céc bén cé thoa thusn khac dbi v6i vu viée tu vin phap luét, dai dién ngoai t6
tung trong linh vuc déan su;

- C6 cin ctr cho ring ngudi thuc hién tre giup phap ly c6 thé khong khach
quan trong thuc hién tro giup phap ly;

- C6 ly do cho thiy khong thé thuc hién vu viée trg gitip phép ly mét cach
hiéu qua, anh huéng dén quyén va loi ich hop phap cua nguodi duge tro gitp
phap ly.

1) Can c1r phap ly cuia thu tuc hanh chinh

- Luat Trg giﬁp phap ly nam 2017,

- Thong tu 56 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bé Tu

phap hudng din mét sb hoat dong nghiép vu trg gilip phap 1y va quan ly chét
lugng vu vige trg glup phép ly;

- Quyét dinh s6 1540/QD-BTP ngay 06/7/2018 ctia Bo truong B6 Tu phap
v& viée cbng bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh va dugc sta dbi, bd sung trong
Iinh vuc trg giup phap ly thudc pham vi chitc ning quan ly cia B Tu phap;

- Thong tur s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 ciia Bé truong Bo Tu
phdp vé bdi b6 mgt sé néi dung tai cdc Thong tu trong linh vue tro gitip phdp Iy,
hé tich do Bé truong Bé Tw phdp ban hanh,

- Quyét dinh 56 228/0P-BTP ngay 27/02/2023 ctia B trwong Bé Tu phdap
vé vide cong bé thit tuc hanh chinh duoc sira doi, b6 sung trong linh vuc tro
gitlp phdp Iy thuée pham vi chiec ndng quan ly cua Bé T phap.
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Vedie o 04-TP-TGP1
[Ras ok kénr theo Thong tue s 12 20005 =BT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic

............. ngay ... thang ... nam 20...
PON BE NGHI THAY POI NGUOI THU'C HIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gui: ... (1) e
Torlathovatén): ... (2) e hodc ........covven. (3)
Ngay, thang, ndm sinh: ... Gidi tinh:

.......................................

...............................................................................

193051 1570 7 PSP PPPPTOPPP P

CMND/Thé cin cudc cong dén sd:

.........................................................

La ngudi duge trg gitp phap ly Hodc 1a ngudi giam ho cua nguoi dugce tro giup
phap ly ...... 7)) I dang dugc Ong/Ba
................ (4).........eeeveiinrn. ... trg gilip phap ly trong vu viéc

.......................................

Cin ctt vio khoan 5 Diéu 8 cua Luat Tro gitp phép ly, toi dé nghi thay doi
ngudi thye hién trg gitip phap ly véi ly do sau day:

..........................................

Téi xin cam doan 16i trinh bay trén 1a ding sy that. Dénghi......coeenn... (1)
.......................... xem xét thay doi ngudi thuce hién trg giap phap ly.

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ¥d ho tén, hodc diém chi)
Cha thich:
(1): Tén tb chirc thuc hién tro gitip phép ly;
(2): Ho va tén nguoi duogc trg giup phap ly;
(3): Ho va tén ngudi yéu cdu tro gitp phap 1y;
(4): Ho va tén ngudi thuc hién trg giup phap ly.
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4. Thii tuc cap thé ¢dng tac vién Tro giip phap Iv
a) Irinh tu thue hién

- Ngudi ¢6 du tidu chudn quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 cua Luat Try gitp
phap ly néu co nguyén vong lam céng tac vién tro gitp phap Iy (sau diy go
chung 13 cong tac vién) va nhét tf v6i cae ndi dung co ban cua hop dong thuc
hién trg giap phap ly theo hudng dan cua B Tu phéap thi giri hé so dén Trung
tdm ¢ dia phuong noi minh cu tro.

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, cin e vao
nhu ciu tro giop phap ly cua ngudi din va diéu kién thuc té tai dia phuong,
Giam ddc Trung tdm lua chon hd so trinh Giam dbe S& Tu phip xem xét cp thé
cong tac vién. Truong hop hd so khong hop 16 thi tra lai hd so cho ngudi ngudi
dé nghi lam cong tac vién va thong bao 1o 1y do bing vin ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén duogc hd so hop 1é do
Giam ddc Trung tdm trinh, Giam doc S& Tu phap xem xét, quyét dinh cap thé
cong tac vién. Truomg hop tir chdi phai thoéng béo rd 1y do bing vin ban cho
ngudi dé nghi 1am cong tac vién. Ngudi bi tir chdi ¢ quyén khiéu nai déi véi
viéc tir chéi cép thé cdng tac vién. Viéc gial quyét khiéu nai dugc thuc hién theo
quy dinh cta phép luét v& khiéu nai.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay duoc cap thé, cong tac vién trg gidp
phap 1y c6 trach nhiém dén Trung tam dé ky hop ddng thye hién tro gitp phap
Iy, trir truong hop ¢ 1y do chinh déng thi c6 thé kéo dai nhung khong qué 35
ngay ké tir ngay duoc cap thé.

b) Cach thire thue hién

- Nép hd so truc tiép tai tru sé Trung tdm trg gitp phap 1y nha nude thanh
phd Pa Ning;

- Giri ho so qua dich vy buu chinh;
- Giri hé so qua fax, hinh thire dién tir.
* Luu y: Viéc ndp héd so dé nghi lam cong tac vién duge thuc hién nhu sau:

- Trudmg hop ndp truc tiép tai tru s& Trung tdm, ngudi dé nghi 1am cong
tac vién ndp cac gidy to: Pon d& nghi 1am céng tac vién; So yéu ly lich ¢4 nhan
c6 xac nhan caa Uy ban nhén dan x&, phuong, thi trdn noi cu trd va 02 anh mau
chén dung ¢& 2 cm x 3 cm; xudt trinh ban chinh hodc ndp ban sao ¢ chimg thuc
gidy t& chimg minh la ngudi da nghi huu theo quy dinh;

- Truomg hop giri hd so qua dich vu buu chinh, ngudi dé nghi 1am cong
tac vién giri cac gidy t&: Pon dé nghi 1am cong tac vién; So yéu Iy lich c4 nhén
c¢6 xac nhan cia Uy ban nhén dan x4, phuong, thi trdn noi cu tr va 02 anh mau
chan dung ¢& 2 cm x 3 cm, ban sao cé chimg thyuc gidy t& chimg minh 13 ngudi
da nghi huru theo quy dinh;
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- Truong hop gui qua fax, hinh thuce dién w0, nguoi dé nghi tam céng tic
vién gui cdc gidy o Don dé nghi lam cong tac vién: Gidy o ching minh fa
ngudi dd nghi huu theo quy dlnh So yéu 1y lich ¢4 nhdn ¢6 xdc nhan ctia Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi ran noi cu trir va 02 anh mau chan dung ¢ 2 cm x 3
cm dén Trung tam.,

¢) Thanh phan hé so

- Don dé nghi lam cong tac vién trg giup phap ly theo mau ban hanh kém
theo Théng tu sb 08/2017/TT-BTP (Mau TP-TGPL - 10);

- Gidy t& chimg minh 1a ngudi d3 nghi huu theo quy dinh;

- So yéu ly lich c4 nhin cd xac nhén cla Uy ban nhan dan xi, phuong, thi
tran noi cu tri va 02 anh mau chén dung ¢& 2 cm x 3 cm.

Luwu y: Trong truong hop can st dung dén théng tin vé noi cu tril cua
ngwoi dé nghi cdp thé cdng tdc vién tro givp phdp Iy thi co quan co thdm quyén,
can bo cong chure, vién chire, ca nhdn dwoc giao trdch nhiém tiép nhan, giaz
quyét thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong thu"c hién khai thdc thong tin vé
cue trit cua cong ddn trong Co so dit liéu quéc gia vé dan cie theo mot trong cdc
phuong thice quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghl dinh 56 1 04/2022/ND CP ngay
21/12/2022 ciia Chinh phii vé vzec sua doz bé sung mot s6 dzeu cua cdc nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 hé khdu, sé tam tri gidy khi thuc hién
thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong.

Néu khong thé khai thdc dwoc thong tin cu trii cua céng ddn theo cdc
phurong thitc néu tai khodn 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP , co quan
co thdm quyén, can bé, cong churc, vién chire, ca nhdn dwoc giao trdch nhiém
tiép nhan, gidi quyét thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vy cong 6 thé yéu cau
cong ddn ngp ban sao hodc xudt trinh mgt trong cdc gzay to ¢ gid tri chu'ng
minh théng tin vé cu tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 Nghi dmh 50
104/2022/ND-CP. Cac loai gzay 16 co gid tri chtmg minh thong tin ve cw tru
dieoc quy dinh tai khodn 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP bao gém:

- The Cdn cudc céng dan,
- Chumg minh nhdn dan,
- Gid’y xdc nhdn thong tin vé cur tril,

- Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhdn va théng tin cong dan trong Co so
dit liéu quéc gia vé ddn cu.

d) Thoi han gidi quyét
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hé so hop 18
d) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh
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Nhitng ngudi da nghi huu, ¢6 nang luc hanh vi dan su ddy di, co pham
chat dao duc 16t. ¢6 sire khoe. ¢o nguvén vong thua hién tro giup phap IV ¢o thé
tro thanh cdng tac vién tro gitp phap ly. bao gom tro gitip vién phap 1y; tham
phan, tham tra vién nganh Toa én; kidm sat vién, kiém tra vién nganh ls.lcm sat;
diéu tra vién; chap hanh vién, tham tra vién thi hanh dn dan sy; chuyén vién lam
cOng tac phap fudt tai cac co quan nha nudc.

e} Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

Trung tdm tro gitp phdp Iy nha nuée thanh phd Pa Nang lua chon hd so,
trinh Gidm doc S¢ Tu phép xem xét, cap thé cdng tac vién.

g) Tén mau don, mau to khai

Pon dé nghi lam céng tac vién tro gitap phdp ly theo mau ban hanh kém
theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cuia B6 trudng Bé Tu phap
(mau TP-TGPL - 10).

h) Phi thim dinh: khong

i) K&t qua thue hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh cip thé cong tac vién tro gitip phép ly cta Giam dbc Sé Tu
phap.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh

Pap img du tiéu chudn quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 24 coa Luat
Trg gitp phap ly.

1) Céan cir phap ly cia tha tuc hanh chinh
- Luét Trg giup phap ly nam 2017,

- Nghi dinh s& 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludat Trg giup phap ly;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia B trudéng Bo Tur
phéap quy dinh chi tiet mot s6 diéu ctia Lut Tro gitp phap 1y va hudng dan gidy
to trong hoat dong trg giup phap ly.

- Théng tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cia B truong Bé Tu
phép stra ddi, bd sung mét sb didu cia Théng tu sé 08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cia Bé truong B6 Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu clia Luat
Tro gitip phép 1y va huéng din gidy t&r trong hoat déng tro giap phép Iy; Thong
tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cita Bd truéng B Tu phép huéng dan
mdt sb hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chit lugng vu viée tro
giup phép ly.

- Quyét dinh s6 1017/QD-BTP ngay 13/6/2023 ctia B trudmg Bé Tuw phdp
Vé viée cng bé thii tuc hanh chinh dwoc sira déi, b6 sung trong linh vuc tro
giup phdp Iy thudc pham vi chirc ndng quan ly cua BS Tu phap.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phuc

ba Nang. ngav ... Thang ... nam 2023

PON DE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: Trung tim trg giap phap Iy nha nude thanh phd Pa Ning

IS T 103 B SO O T U U e oSS OO P PO PP IURPPPRPSPPPRS
Sinh ngay ... thang ... ndm .......... Giéi tinh (Nam/Ni): oo
Chung minh nhin din/Thé can cudc cong dan: ...
Dia chi thuomg trill oo
Chirc danh d3 dam nhiém trude khi nghi huu:
Diénthoai ......ooovverviiiiiin Dién thoal di dOng: ..cccovvvvinveiiiiiiniiiieens
|28 v e 7: 1 RSO OO P U T OO TSP OP PR TSPRPI

Sau khi nghién ctru cdc quy dinh cia phap ludt trg gitp phap ly, toi thiy
minh ¢6 dd didu kién va c6 nguyén vong tré thanh cong tac vién trg giup phap
ly. P& nghi Trung tim tro giop phdp Iy nha nudc tinh/thanh

PhS..oiiiiiee i, thwe hién cac thi tuc cin thiét theo quy dinh d&
Giam doc S& Tu phap tinh, thanh phd .................. cap thé cdng tac vién trg

giup phap ly cho ti.

T6i chiu trach nhiém vé nhimg ndi dung néu trén va cam doan tuén tha
nghiém chinh phap ludt vé tro giup phap 1y, thuc hién day du cic nghia vu va
trach nhiém cuia cdng tac vién trg gitp phép ly theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ré ho tén)
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11, LINH VUC CONG CHUNG
;. Diang ky hanh nghé v cip thé eong chimg vién
a) Trinh tu thuc hién

- T6 chuc hanh nghé c¢ong chung hoan thién va nop ho so dang ky hanh
nghé va cap theé cong chung vién dén So Tu phéap noi dang ky hoat dong;

- S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 1é va ddy du cha cac gidy
t& o trong hd so (hudng dan bé sung néu hd so chua hop 1é hodc chua day du),
cap giay bién nhan cho ngudi ndp ho so;

- S& Tu phap xem xét, ra quyét dinh ding ky hanh nghé va cip thé cong
chimg vién; truong hop tir chéi thi phai thdng bao bang van ban c6 néu rd 1y do.

b) Cach thuc thuc hién: Hb so duge ndp truc tiép tai B6 phén tiép nhén va
tra két qua cua So Tu phap hoéc guri qua hé thong buu chinh dén S& Tu phap.

¢) Thanh phan, sb lwong hd so
- Gidy d& nghi dang ky hanh nghé va cdp Thé cong chimg vién (theo mau):;

- Quyét dinh bb nhiém hodc bbd nhiém lai céng ching vién (ban sao cb
chimg thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé déi chi€u);

- 01 anh chén dung c& 2cm x 3cm cia cdng chimg vién duoc d& nghi ding
ky hanh nghé va cdp Thé (anh chup khéng qua 06 thang trrdc ngay ndp hd so);

- Gidy t& chimg minh cbéng chimg vién 1a hoi vién Hai céng chimg vién
tai dia phuong (truong hgp dia phuong chua c6 Héi cong chimg vién thi nop
gidy t& chimg minh 12 hoi vién Hiép héi cong ching vién Viét Nam);

- Gidy to chimg minh noi cu tri cta cdng chimg vién tai tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong noi té chirc hanh nghé céng ching dang ky hoat dong;

- Quyét dinh thu hdi Chumng chi hanh nghé lut swr, Chimg chi hanh nghé
ddu gia, quyét dinh mién nhidm Thira phat lai, gidy t& chimg minh da chim dut
cong viée thudng xuyén khac; gidy to chimg minh di dugc S& Tu phap xba
dang ky hanh nghé & t6 chirc hanh nghé cdng chimg trude d6 hodc van ban cam
két chua dang ky hanh nghé céng chimg ké tir khi dugc bd nhiém, bd nhiém lai
cOng chung vién.

Lueu y: Doi véi théng tin vé gidy to chimg minh noi cw trii thi cdn bé cong
chiec, vién chirc, ca nhan dicoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyet thu tuc
hanh chinh, cung cdp dich vu cong thuc hten khai thac théng tin vé cu tru cua
céng dan trong Co s¢ dit libu quéc gia vé ddn cu theo mét trong cdc phirong
thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP ngay
21/12/2022 ciia Chinh phit vé viéc stra déi, bé sung mét sé diéu cta cdc nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xuat trinh sé ho khdu, sé tam trii gici'y khi thuc hién
thu tuc hanh chinh, cung cé'p dich vu cong.
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Néu khong thé khai thac dwoc théng tin cu tri cua cong ddn theo cdc
p/mono thire nen tai khoan 2 Picu 14 Nghi dinh 56 104/2022/ND-CP | co quan
co thém quyén, cdn bg, cong chire. vién chie, cd nhan dwoce giao trach nhzem
tiép nhdn, giai qin et thii tuc hanh chinh, cung cap dich vit CONg o thé yéu cau
cong dan nop ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc g:ay o c6 gia tri c/nmg
minh thong tin vé cu trii theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dmh S0
104/2022/ND-CP. Cdc loai gzay to co gid tri chtmg minh thong tin ve cur tri
dwoc quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP bao gom:

- The Can cudc cong dan,

- Chitng minh nhadn dan,

- Gidy xdc nhdn théng tin Vé cir tril,

- Gidy thdng bdo s dinh danh cd nhdn va théng tin cdng ddn trong Co s
dit liéu quoc gia vé ddn cur.

- Sé luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gii quyét: 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so
hop 1&.

d) Pbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Té chic hanh nghé céng
chung

¢) Co quan gial quyét thii tuc hanh chinh: S& Tir phép

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Nguti duge ding ky hanh nghé
dugce nhan quyet dinh dang ky hanh nghé va chp Thé cbng chimg vién, S¢ Tu phap
dang tai trén phan mém quan 1y cong chimg cia B6 Tu phép va Cong thong tln
dién tr S& Tu phap thong tin vé ho, tén cta cong ching vién, sd va ngay cép

Thé cong chimg vién, tén té chitc hanh nghé cong chimg noi cong chung vién
hanh nghé; hodc vin ban thong béo viéc b tir chéi diing ky hanh nghé.

h) Phi, 18 phi: 100.000 déng/hd so

i) Tén mau don, mu t& khai: Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cép The
cong chimg vién theo Miu TP-CC-06 ban hanh kém theo Théng tu 56
01/2021/TT-BTP

k) Yéu céu, didu kién thuc hién thi tyc hanh chinh: Khéng
1) Ciin ¢t phdp Iy cua th tuc hanh chinh
- Luét Céng chimg nam 2014;

- Théng tur s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B trudng Bé Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat cong chimg;

- Nghi dmh 56 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh phu sta doz
bé sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén viée ngp, xudt trinh 6 ho
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khdu, so tam tri giav khi thue hién thu tuc hanh chinh. cung cap dich vie cong:

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai

chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan ly, st dung pln cong chuing; phi

ching thuc; ph1 thdm dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong chimg; phi

thdm dinh diéu kién hoat dong Vian phong cbng chung, 1€ phi cip thé cong

chimg vién, duoc sira doi, bd sung béi Théng tu s6 111/2017/TT-BTC ngay
20/10/2017 cia Bo trudng BS Tai chinh;

- Quyét dinh s6 991/QD-BTP ngay 11/6/2021 cia Bo truéng Bo Tu phap
Vé viée cong bd thi tuc hanh chinh duoc chuin héa, thi tuc hanh chinh bj bai
bo trong linh vue céng chiig thudc pham vi chirc ndng quan ly ctia Bo Tu phap;

- Quyét dinh s6 706/0OP-BTP ngay 09/5/2023 ciia Bé trudmg Bé Tw phdp
vé viée cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira 36i, bo sung trong linh vyc ludt su,
linh viee céng chumg thude pham vi chire nang quan ly cua Bé Tw phdp.
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| TP-CC-06 l

\ B i komt theo Thomg nesi 08 2020 TT-RTPG |

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Pia Chi trl S ..ot

Dé nghi So Tu phép ding k¥ hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cho
cac cong chiing vién sau day:

S6, ngay, thing,
nim cia Quyét

Cong chimg vién
hgp danh/Cong

STT Ho va tén dinh bd nhi¢m/bd | chimg vién lam Chir ky
nhiém lai cong viéc theo cheé do
chiing vién hop dong (1)
1
2

Tinh (thanh phéd)...., ngay.......thdng......ndm......
Trudng Phong cdng chirng/Trudémg Vin phong cong chirng
(ky, ghi ro ho tén va dong dauw) (2)

Ghi cha:
(1) Trudmg hop té chirc dang ky 1a Phong cong chimg thi bo tréng ¢t nay.

(2) Truémg hop ding ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién clng thu tuc ding ky
hoat ddng cna Vin phong cong chitng thi chi ky va ghi rd ho tén cia Trudng Vin phong cong
chimg.
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2. DPiang ky hoat dong Van phong cong chirng
a) Trinh tu thuc hién

- Van phong cong chimg ndp hd so ding ky hoat dong tai S¢ Tu phéap ¢
dia phuong di ra quyét dinh cho phép thanh lap;

- S& Tu phép tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 18 va day du cua cac gidy
tor co trong hd so (huéng din bd sung néu ho so chua hop 18 hodc chua day din),
clp gidy bién nhan cho ngudi ndp ho so;

- S& Tu phap xem xét, cap gidy ding ky hoat déng ciia Van phong cong
chimng; truong hop tir ch6i phai théng bao bang van ban va néu ré ly do.

b) Cach thuc thuc hién: Hb so duge ndp truc tiép tai BO phan tiép nhan va
tra két qua ctia S& Tu phap hodc gui qua hé thong buu chinh S& Tu phap.

c) Thanh phén, s luong hd so

- Pon ding ky hoat dong ctia Vian phong cdng chimg (theo miu);

- Gidy to ching minh vé tru s& ciia Van phong cong chimg phi hop véi
ndi dung da néu trong dé an thanh lap;

- Hd so dang ky hanh nghé cla cdc cong chimg vién hop danh, cong
chimg vién lam viéc theo ché d6 hgp dong lao ddng tai Van phong cong chimng
(néu c6), cu thé:

+ Gidy dé nghij ding ky hanh nghé va cép Thé cong chimg vién (theo mau);

+ Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai cong chimg vién (ban sao cb
chiig thuc hodc ban chup kém theo ban chinh d& d61 chiéu);

+ 01 anh chén dung ¢& 2cm x 3cm cia cong chimg vién dugc dé nghi
dang ky hanh nghé va cap Thé (anh chup khéng qua 06 thang truoc ngay ndp hd
50);

+ Gidy t& ching minh cdng chimg vién 12 héi vién Héi cong chimg vién
tai dia phuong (truong hgp dia phuong chua ¢é Hoéi cong chimg vién thi ndp
gidy t& ching minh 1a hdi vién Hiép hdi cong chimg vién Viét Nam);

+ Gidy t& chimg minh poi cu tri ciia cong chimg vién tai tinh, thanh phd
true thudc Trung wong noi to chirc hanh nghé cong chimg ding ky hoat dong;

+ Quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh nghé luat su, Chimg chi hanh nghé
d4u gia, quyét dinh mién nhiém Thira phat lai, gidy t& chimg minh d cham dut
cong viéc thuong xuyén khac; gidy t& chimg minh d3 duge S& Tu phép xoa
dang ky hanh nghé & t6 chirc hanh nghé c¢6ng chimg trudc d6 hodc van ban cam
ket chua dang ky hanh nghé cong chimg ké tir khi duge b6 nhi€m, bé nhiém lai
cong chimg vién.

(Trong trudmg hop ngudi ndp hod so ndp ban sao cac loai gidy t& thi phai
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mang ban chinh dé dbi chiéu khi nop ho so).

Liew ¥ Trong truong hop can si dung dén thong tin Ve noi e i cua
nguot dan thi can b, cong chive, vién chite. cd nhdn ¢o tham quy en thee hién
khai thic thong tin vé cir trii cua cong dan trong Co so dit li¢u quoc gia vé ddn
cur theo mt trong cdc phirong thitc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh
56 1()4/2022/NB CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu vé wec sua doz bo sung
mét s6 dzeu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh 56 hé khau, s6
tam trii gidy khi thiee hién thiu tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong.

Néu khong thé khai théc dwoc théng tin cu tr i cua cong ddn theo cdc
phuo’ng thirc neu tai khodn 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP, co quan
¢é tham quyén, can bg, cong chire, vién chike, ca nhdn duoc giao trdch nhiém
tiép nhan, giai quyét thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vy cong 6 thé yéu cau
cong ddan nop ban sao hodc xudt trinh mot trong cdc gtay to co gid tri chzmg
minh théng tin vé cu tri z‘heo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dmh $O
104/2022/ND-CP. Cdc logi gzay to co gid tri chung minh théng tin ve cw tru
duwoc quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP bao gém.

- The Can cudc cong dan,

- Chumng minh nhdn ddn,

- Gidy xdc nhdn thong tin vé ce tril,

- Gic?'y théng‘ bdo sé dinh danh ca nhin va théng tin cong dan trong Co so
dit liéu quéc gia vé ddn cue.

- 86 luong ho so: 01 (mdt) bd.

d) Thor han giai quyét: 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhén dd ho
so dang ky hoat dong.

d) Di tugng thure hién thu tuc hanh chinh: Van phong cong chimg

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két qua thyuc hién th tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua Van
phong cong ching theo Miu TP-CC- 19 ban hanh kém theo Thoéng tu 56
01/2021/TT-BTP hodc vin ban tir chdi cap gidy dang ky hoat dong cua Vin
phong cong chimg.

h) Phi, 1& phi: 1.000.000 déng/hé so

i) Tén mau don, mAu t& khai: Pon déng ky hoat dong cua Van phong cong
chimg theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Trong thoi han 90
(chin muoi) ngay ké tir ngay nhan dugc quyét diph cho phép thanh lap, Van
phong c¢ong chimg phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap ¢ dia phuong noi dé
ra quyét dinh cho phép thanh 14p.
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) Can ctr phap Iy cua thu tuc hanh chinh

- Luat Cong chiing nam 2014,

- Théng tu s6 0122021/ TT-BTP ngay 03/02:2021 ctia Bo truong B Tu
phap quy dinh chi tiét mét sb diéu va bién phap thi hanh Luat céng chimg;

- Nghi dinh 6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii sia doi,
bo sung mot 56 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén viéc ngp, xuat trinh sé ho
khdu, so tam tri gidy khi thuwee hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo trudong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ch€ d6 thu, ndp, quan ly, s dung phi cdng chimg; phi
chimg thuc; phi thim dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé céng chirng; phi
tham dinh diéu kién hoat déng Vin phong céng ching; 18 phi cip thé céng
chimg vién, dugc stra doi, bd sung bdi Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay
20/10/2017 cta Bo truong B Tai chinh;

- Quyét dinh s6 991/QD-BTP ngay 11/6/2021 cta B0 truéng Bo Tu phép
Vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh duge chuan héa, thu tuc hanh chinh bi béi
bé trong linh vuc céng chimg thude pham vi chirc nang quan Iy cia B§ Tu phap;

- Quyét dinh 56 706/OP-BTP ngay 09/5/2023 cia Bé trucng Bé Tu phdp
vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dwoc swea doi, bo sung trong linh vuc ludt su,
linh viee cong chung thuéc pham vi chvre ndng quan Iy cua B Tw phap.







1P-CC-09
i i St A thoo Thing tie s (08 202 TT T |

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh phd).......cccccoeieenes

i. Tén Van phong cong chimg (ghi bang chit in O ....cocvveveevereecicn,

2. Quyét dinh cho phep thanh 14p Van phong cong chimg s FTT
............................... DAY weevee v e

3. DA ChEtIU SOT oot e s e (1)

bién thoai:........ccc...... Fax (néu c6): .covevrnne.. Email (néu ¢6): ..oovoverrriennen.

WEDSIEE (IIEU COY: vrvvriiereiieiieteesietere ettt b s ba s

4, Trudng Van phong céng chimng;:

Hovaténi....coooerniiiinn. Nam/Ni:........... Sinh ngay........ foiiaanne foiriviren

Chimg minh nhan din/Hé chiéw/Cian cudc cong dan s TR TR

Ngay cip:......c...... Lreeviinennins foeeeeeeiennnen NOT CAP v

Noi ding ky ho khau thuong tri: ... ssennecsnens

ChO & MBI NAY: «.voveverreiereeeeieeees et e s b s st san s

S8, ngay, thang, nim cla Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong ching

5. Danh sach cdng chimg vién (khong bao gbm Truéng Vin phong cong
chimg):

S6, ngay, Cong chirng
thang, nim ciia vién hgp
s on Quyét dinh bé danh/Cong R
STT Ho va tén nhiém/bd chimg vién lam Chir ky
nhi¢m lai cong | viéc theo ché d%
chitng vién hop dong
1
2
Tinh (thanh phd)...., ngay......thdng....... nam.........
Trwéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi ¥o ho tén)
Ghi chii:

(1) Ghi cu thé sé nha, dudng/phé, phuomg/xd, quan/huyén, tinh/thanh phé; trudng
hop khéng c6 sé nha, duomg/phé thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhat cua tru so (thén, 4p,
khu d6 thi...).

IV.LINH VUC HQ TICH
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i. Tha tuc cap ban sao Trich luc ho tich

a) ‘Trinh tu thuc hién

Budc 1 C4 nhan co yéu cdu cap ban sao trich luc ho tich trye tiép hodc
thong qua nguoi dat dien nop hé so tai BO phan tiep nhan va tra két qua cua So
Tu phap;

Bude 2: Can bé ti€p nhan cé trach nhiém kiém tra, doi chiéu thong tin
trong To khai va tinh hop 1€ cua gidy t& do ngudi yéu cdu xuat trinh hodc nop.

+ Néu héd so ddy du, hop 18, ngudi tiép nhan hd so viét gidy tiép nhan,
trong do ghi rd ngay, gidr tra két qua va chuyén ho so cho phong chuyén mon
ngay trong ngay dé giai quyét theo quy dinh; néu hé so chua day dd, hoan thién
thi huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién theo quy dinh; trudng hop
khong thé bd sung, hoan thién hd so ngay thi phai lap thanh van ban huéng din,
trong d6 néu rd loai gidy t&, ndi dung can bé sung, hoan thién, ky, ghi r& ho, chi
dém, tén clia ngudi tiép nhan;

+ Hb so yéu ciu cép ban sao trich luc sau khi da duge huc’mg dan theo quy
dinh ma khéng duoc bd sung diy du, hoan thién thi nguorl tlep nhan tir chédi tiép
nhén hé so. Viéc tir chéi tiép nhan hé so phai duoc thé hién bang van ban, trong
d6 ghi 16 1y do tir chéi, ngudi tiép nhén ky, ghi r6 ho, chir dém, tén.

Budc 3: Ngay sau khi tiép nhan hd so, néu thay hd so dy da va phu hop,
cdng chirc 1am cong tac ho tich cén ctr vao Co sd dir liéu hé tich, ghi ndi dung
ban sao trich luc hd tich, béo cdo Gidm ddc hodc Phé Giam dbc (phu trach linh
vue hé tich duoc Gidm ddc S& Gy quyén) ky cip ban sao trich luc hé tich cho
ngudi yéu cau.

Budc 4: Tra két qua cho cong dan.

b) Cach thuac thyc hién: Nguoi co yéu cau cép ban sao Trich luc hd tich
truc tiép thue hién hodc uy quyén cho nguoi khac thuc hién nép hd so truc tiép
tai B§ phan mét cira/Trung tdm hanh chinh cong cta Co quan quan ly Co s¢ dir
liéu ho tich dién tr hodc gui héd so qua hé théng buu chinh hoac ngp hé so truc
tuyén trén Cong dich vu céng quoc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc Céng dich
vu cong thanh phé (https.//dichvucong. danang.gov.vn).

¢) Thanh phén hd so

- T khai @ nghi ban sao Trich luc hé tich theo mAu trong trudmg hop
ngudi yéu cau 1a ca nhin hodc Vin ban yéu ciu cip ban sao Trich luc hé tich néu
15 1y do trong trrong hop ngudi yéu cu 1a co quan, td chire (néu ngudi c6 yéu cdu
lua chon nop hd so theo hinh thic truc tiép);

- Biéu mdu dién tir tuong tdc cd’p ban sao Gidy khai sinh, bdn sao Trich
luc ho tich (do nguoi yéu cdu cung cdp thong tin theo huong dan trén Cong dich
VU cong, néu ngudi cé yéu cdu lwa chon nép hé so theo hinh thirc tryc tuyén);
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- Nuuoi ¢o véu cdu cap ban sao Trich luc ho tich thyc hién vige n(f)p/xuét
trinh (theo hinh thiee true tiép) hodc tai [&n (theo hinh thire tryre tuyén) cic glay
1o sau:

¥ Giay to phai nop:

- Van ban uy quyén theo quy dinh cua phép ludt trong trudng hop uy quyén
thuc hién yéu cdu cdp ban sao Trich luc ho tich. Trudng hop nguot duoc uy quyen
1a éng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em ruft clia ngudi Uy quyén thi vin
ban 0y quyén khéng phai ching thue.

* Gidy 1o phai xudt trinh:

- Ho chiéu hodc ching minh nhan dan hodc theé can cudc cong dan hogc
céc gidy to khic cé dan anh va thong tm c4 nhan do co quan co thim quyen cp,
con gié tri sir dung dé chimg minh vé nhan than cia ngudi cé yéu cau cap xac
nhan thdng tin ho tich. Tru‘orng hop cac thong tin ca nhén trong cac gidy t& nay
da co trong Co so dit liéu quoc gia vé dan cu (CSDLQGVDC), Co so dir 11eu hé

tich dién tu (C SDLHTDT) duoc hé théng dién tu dong thi khong phai xudt trinh
(theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1&n (theo hinh thirc truc tuyén);

Trudng hop gin ho so qua hé thong buu chinh thi phai gii kém theo ban
sao ¢d chimg thuce céc gidy t&r phai xuat trinh néu trén.

*Luuy

- Dbi véi gidy to ndp, xut trinh néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh
thire tryuc tiép:

+ Péi véi giéy t& xudt trinh khi ding ky hd tich, ngudi tiép nhén cé trach
nhiém kiém tra, déi chiéu v6i théng tin trong t& khai, chyp lai hodc ghi lal thong

tin d& luu trong hd so va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu nop
ban sao hodc ban chup gidy t& do.

+ Ngudi yéu cau dang ky ho t1ch c6 thé ndp ban sao chung thue fir ban
chinh hodc ban sao dugc cip tir sb gdc hoac ban chup kém theo ban chinh gidy
to de dbi chiéu. Trucmg hop nguot yéu céu nop ban chup kém theo ban chinh
gidy t&r thi nguoi tiép nhan c6 trach nhxem kiém tra, di chiéu ban chup vcn ban
chinh va ky xéc nhén, khéng duoc yéu ciu ngudi di ding ky ndp ban sao gidy to
do.

+ Ngudi tiép nhan c6 trich nhiém tiép nhan ding, du hd so ding ky hd
tich theo quy dmh cuia phdp luét hd tich, khong dugc yéu cau ngudi dang ky hod
tich ndp thém gidy t& ma phap ludt hd tich khong quy dinh phai ndp.

- Déi véi gidy to giri kém theo néu nguoi yéu cdu nop hé so theo hinh
thirc truc tuyén:

+ Ban chup cdc gidy tor giri keém theo ho so cap ban sao Trich luc hé tich
truec tuyén phdi bao dam ro nét, ddy di, toan ven vé ngi dung, la ban chup bang
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mdy anh, dién thoai hoge dieoe chup, Jum Guel bang thiér bi dién ar. 1 gidy o
o cdp /rop 1é. con gid i sie dung: néu la giav 1o do co quan co tham quvén
mrée ngodi cdp thi phai dioe hop phap héa lanh sie. dich sang tiéng Viét theo quy
dinh, triv truong hop duge mien hop phdp héa lanh su.

+ Truong hop nhan ker qua (ban sao Trich luc ho tich) tai co quan dano k'
h¢ tich, nguoi co yeéu cau ¢dp ban sao Trich luc hé z‘zch phai xudt trinh gidy to tuy
than, nop cdc gidy to, tai liéu la thanh phan ho so cap ban sao Trich luc hé tich
theo quy dinh phap luat ho tich. Truong hop gidy 10, tai lzeu phai giri kém trong ho
so cap ban sao Trich luc ho tich trye tiép hode truc tuyen da co ban sao dién tir
hodc dd co ban dién twr glqy to ho tich thi nguoi yéu cau dugc sur dung ban dién tir
nay.

d) S6 lwgng hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhdn ho so; trudong hop nhén
hé so sau 15 gio ma khoéng giai quyét dugce ngay thi tra két qua vao 09 gid ngay
lam viéc tiép theo.

e) Déi twong thuc hién: C4 nhan, td chirc.

g) Co quan giai quyét thli tuc hanh chinh: S& Tu phap.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao trich luc hd tich.

i) L& phi: 8000 déng/ 1 ban sao

k) Tén miu don, miu t& khai

- T khai cép ban sao trich luc ho tich (M4u 18, Phu luc 5 theo quy dinh
tai Thong tu 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B9 trudng B Tu phap).

1) Biéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng co.

m) Can ¢t phap ly

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 didu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh 56 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ciia Chink phii quy dinh vé
Co so dir liéu ho tich dién tu, ding ky hé tich truc tuyeén;

- Théng tir s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia Bo Tu phap quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu caa Luat Hb tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cia Chinh phti quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich;

- Théng tw 6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cia B¢ Tu phdp quy dinh
chi tiét mgt so diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/NB-CP ngay
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28, 72020 cuw Chinh phuc quy dinhi w6 Cor so div lidu ho tich dién tir, dang k- ho
tieh teue tivén:

- Théng tu sb 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh quy
dinh mire thu, ché do thu, ndp, quéan ly va su dung phi khai thac, str dung thong tin
trong co so dit liéu hd tich, phi xac nhan ¢ quoc tich Viét Nam, phi xac nhan la
nguoi goc Viét Nam, 1€ phi quoc tich;

- Thong tu sb 85/2019/TT- BTC ngay 29/11/2019 cha B Tai chinh hudng

dan vé phi va 1& phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phd truc thuéc Trung wong;

- Thong tu so' 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cua B¢ Tai chinh sua
déi, bé sung mot s6 diéu cua Thong tie 56 85/2019/TT-BTC ngay 29/1 1/2019 cua
Bé Tai chinh huéng ddn vé phl va Ié phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhdn dén tinh, thanh pho truc thuge Trung uong.

Quyet dinh s6 2228/0D-BTP ngay 14/11/2022 cua BS Tw phdap vé viéc
céng bo Thii tuc hanh chinh méi ban hanh; Thii tuc hanh chinh duoc sua déi, b6
sung trong link viec HY tich thuc hién tai co quan dugce ding ky ho tich thugc
pham vi chire ndng quan ly cua B Tu phdp.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Badc lap - Ty do - Hanh phue

TO KHAI
CAP BAN SAO TRICH LUC HO TIiCH

KInh gui: Ve

Ho, chit dém, tén N@UoT YU CAI: ....ooviiiieiieeeeee et

" - 2
N O Gl T L. e e,

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Quan hé voi nguodi dugc cép ban sao Trich luc hé tich: ...
bé nghij co quan cép ban sao trich lne'™ ...,
cho nguoi ¢o6 tén duai day:

Ho, chit @8m, T8I: ... e e s e e e ens
Ngay, thang, nam Sinh:...........ooiiiiiiiiii e e
Gibitinh: ..o Dan toc: ..veveeeennee. QUAC HHER: v,

. . (2
NOL C T oo e s

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

SO dinh danh ¢d Nhan (MU CO): ...vvviiiiiiiircc ettt b e
DA AANE KY 1215 ) oottt

.....................................................................................................................................

Tdi cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dGng su thit va chiu trdch nhiém
trrde phap luét vé cam doan ciia minh

07 177 17 1 1A , ngay ... thang ... ndm .........
h L Fn) A
Ngwot yeu cau
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(k' va ghird ho, chiv dém. fen)

Chiut thich:

"V Ghi tén co quan dé nghi thue hién viée cap ban sao Trich lue hé tich.

) Ghi theo noi dang ky thudng tri; néu khong ¢6 noi ding ky thuong i thi gii theo
noi dang kv tam tr; trromg hop khong co noi ddng ky thudng tri va noi dang ky tam tru thi
ghi theo noi dang sinh song.

) Ghi thong tin vé gidy to thy thin cia nguoi di dang ky, ghi r6 sb, co quan cép, ngay
¢dp hé chiéu, chimg minh nhan dan hodc gidy t&r hop 1€ thay thé

Vi du: Chtng minh nhan dan s6 001089123 do Cong an thanh phé Ha Noi cap ngay
20/10/2004. -

) Ghi 15 loai viéc h tich da ding ky trudce déy, nay d& nghi cap ban sao Trich luc hd tich.

() Ghi rd tén co quan da ding ky hé tich trudc ddy.

Vi dy: Uy ban nhan dan phuong Dién Bién, quan Ba Dinh, thanh phd Ha Noi.

Uy ban nhan dén quan Hoan Kiém, thanh phé Ha Noi
S¢& Tu phap tinh Hoa Binh
®) Ghi r& sb luong ban sao dé nghj cép.
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2 Thit tue vae nhan thing tin h tich
a) Cach thac thue hién

Ngudi ¢d yéu cau xde nhan théng tin ho tich truc [iép thue hién hoac uy
quyén cho ngudi khac thuc hién nop ho so truc tiép tal Bo phan mot cua/Trung
tdm hanh chinh céng cua Co quan quan Iy Co so div liéu ho tich dién tu hodc gui
héd so qua hé théng buu chinh hodc ndp hd so truc tuyén trén Céng dich vu cong
quéc gia (https:/dichvucong.gov.vn) hodc Cdng dich vu cbéng thanh phd
(https://dichvucong.danang.gov.vn).

b) Thanh phan hd so

- T khai dé nghi x4c nhén théng tin hd tich theo mau (néu ngudi ¢6 yéu
céu lya chon ndp ho so theo hinh thirc truc tiép);

- Biéu miu dién tur tuong tdc yéu ciu cdp vin ban xdc nhan théng tin hod
t1ch (do nguoi yeu cau cung cip thong tin theo huéng dan trén Cong dich vu cong,
néu ngudi ¢6 yéu ciu lua chon ndp hd so theo hinh thire true tuyén);

- Nguoi cé yéu cdu xac nhéan thong tin ho tich thue hién viée n(f)p/xua?it
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1€n (theo hinh thic tryc tuyén) cac giay
to sau:

* Gidy to phai ndp:

- Gidy &, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung d& nghi xac nhan théng tin
ho tich;

- Van ban ty quyén (duge chimg thure) theo quy dinh ctia phap luat trong
trudng hop Gy quyén thuc hién viéc xin cdp xac nhén théng tin hd tich. Truong
hop nguoi duge vy quyén 1a 6ng, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt
cua ngudi 0y quyén thi van ban 1y quyén khong phai ching thuc.

* Giy t& phai xudt trinh

- H6 chiéu hodc chimg minh nhan dn hoZc thé cin cudc cong dﬁn hoﬁc
cac gidy to khac c6 dan anh va thong tm ¢4 nhén do co quan c6 tham quyen cp,
con gia tri sir dung dé chimg minh vé nhan thin cia ngudi cé yéu cau cép xac
nhén théng tin hé tich. Trudng hop céc théng tin ¢4 nhan trong cic gidy to nay
da co trong Co s& dir liéu quoc gia vé dan cu (CSDLQGVDC), Co sé dit liéu ho
tich dién tr (CSDLHTDT), duoc hé thong dién tu dong thi khéng phai tai 1én
(theo hinh thitc truc tuyén);

- Giy t& ¢6 gia tri ching minh théng tin vé cu tra trong trudmg hop co
quan quén Iy Co s& dit 1iéu ho tich dién tir khong thé khai thac dugc thong tin vé
noi cu trii ciia cong dan theo céc phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14
Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh pha. Trudng hop
cac théng tin vé gidy t& chimg minh noi cu tri d3 dugc khai thac tir Co s& dir
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ligu qude gia vé dan cu bang cac phuong thire nay thi ngudi ¢ yéu cau khong
phai xudt trinh (theo hinh thic truc tiép) hoac tai lén (theo hinh thuce truc
tuyen).

Truong hop gut ho so qua hé thono buu chinh thi phai gui kém theo ban
sao ¢6 chimg thuc céc gidy to phai xuat trinh néu trén.

* Luu y

- D6i vai giay to& ndp, xudt trinh néu ngudi yéu cau ndp hd so theo hinh
thire truc tiép:

+ Nguoi tiép nhan ¢o trach nhiém kidm tra, d6i chiéu véi théng tin trong
t& khai, chup lai hodc ghi lai thong tin dé luu trong hé so va tra lai cho nguoi
xudt trinh, khong duge yéu cau ndp ban sao hodc ban chup gidy to do.

+ Ngudi yéu cau dang ky ho tich co thé ndp ban sao chimg thuc tu ban
chinh ho#c ban sao duge cap tir sb gbc hodc ban chup kém theo ban chinh gidy
to de ddi chiéu. Truong hop ngudi yéu cau nop ban chup kém theo ban chinh
gidy to thi ngudi tiép nhan c6 trich nhlem kiém tra, d6i chiéu ban chup V01 ban
chinh va ky xac nhén, khong dugc yéu cau ngudi di dang ky ndp ban sao gidy t&
do.

+ Nguoi tiép nhén c6 trich nhiém tiép nhin ding, du hd so ding ky hé
tich theo quy dlnh cua phap luat hé tich, khong duoc yéu ciu nguoi dang ky ho
tich nép thém gidy to ma phap luét h tich khong quy dinh phai np.

- D4i voi gidy to giri kém theo néu nguoi yéu céu nop hd so theo hinh
thire truc tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo hé so cap xac nhan théng tin h$ tich
truc tuyén phai bao dam rd nét, day dd, toan ven vé ndi dung, la bén chup bang
may anh dién thoai hodc duoc chup, duge quét bing thiét bi dién ta, tir gidy tor
duoc cip hop 1€, con gid trj st dung.

+ Trudmg hop nhan két qua (Van ban x4c nhan thong tin ho tICh) tai co quan
dang ky hg tich, nguoi c6 yéu cau cép xac nhan théng tin h tich xuit trinh gidy to
tuy than; ndp ban chup céac gidy 0, tai liéu ¢d lién quan dén noi dung dé nghi xac
nhan théng tin hd tich theo  quy dinh phap luat ho tich. Tru’ong hop gidy to, ta1 ligu
phai gini kem trong hd so cdp x4c nhan thong tin ho tich truc tiép hodc tryc tuyén da
¢ ban sao dién tir hodc da c6 ban dién ti gidy to ho tich thi ngudi yéu cau duoc st
dung ban dién tir nay.

- Giéy t& do co quan ¢ thim quyén ciia nudc ngoai cép, cong ching hodc
xdc nhan dé sir dung cho viée ding ky ho tich tai Viét Nam phai duorc hop phap

hoa lanh sir theo quy dinh cua phap luat, trir truong hop duge mién theo diéu
ude quoc t& ma Viét Nam 1a thanh vién.

¢) S6 luong hd so: 01 by
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d) Thoi han giai quyét: 03 ngay. Trudng hop phai kiém tra. xéc minh thi
thei han ¢6 thé kéo dai nhung khong qua 10 ngay lam viée.

d) béi tuong thue hign thu tue hanh chinh: Co quan, td chuic, ca nhan.

¢} Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan quan ly Co so dir licu
ho tich dién tu (BO Tu phap, S¢ Tu phap céac tinh, thanh pho truc thudce trung
uong, Phong Tu phap céc huyén, quan, thj x3, thanh phé thudc tinh, thanh phd
true thudc trung uong).

g) Co quan phdi hop: Co quan cong an, cac co quan khac ¢6 lién quan.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban x4c nhan théng tin hé tich.

i) Phi: 8.000 ddng/Van ban x4c nhin vé mdt viée hd tich ctia cd nhan da
dang ky.

k) Méu don, mau to khai

+ T khai dé nghi x4c nhén thong tin ho tich (néu nép hd so theo hinh thic
truc tiep);

+ Biéu méu dién tir trong tac yéu cdu clp vin ban x4c nhén thong tin hd
tich (n€u ndp ho so theo hinh thirc truc tuyen).

I) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng ¢6

m) Can cir phép ly

- Luét Ho tich ndm 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
Co sé dit 1iéu ho tich dién tir, ding ky hd tich trure tuyén;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu sira dbi,
bd sung mot sé di€u cuia cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho
khau, s6 tam tru gidy khi thuce hién tha tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

- Théng tr s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia Bd truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt HO tich va Nghi dinh sé
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat H6 tich;

- Théng tu s0 01/2022/TT-BTP ngdy 04/01/2022 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh

s0 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phti quy dinh vé& Co s dit lidu hd
tich dién tir, dang ky hé tich truc tuyén;

- Thong tr sb 281/2016/TT-BTC ngiy 14/11/2016 cia B truéng B Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché 3 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi khai thic, sir dung
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thong tin trong co so dir ligu ho tich, phi xac nhdn ¢6 quoc tich Viét Nam, phi xac
nhan la nguor goc Viet Nam, lé phi quoc tich:

- Thong tu SO 85/2019/TT-BTC ngay "9/11/”019 cua Bo truong Bo Tai
chinh hudng dan vé phi va 1& phi thuge thdm quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan
dan tinh, thanh phé true thude Trung uong;

- Thong wr 50 106/2021/TT- BTC ngay 26/11/2021 cua Bo truong Bo Tal
chinh stra déi, bd sung mot s diéu cia Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/1 1/2019 ctia Bd Tai chinh huéng din vé ph1 va lé phi thudc tham quyén
quyét dinh ciia Hoi d6ng nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

- Quyét dinh s6 528/QD-BTP ngay 10/4/2023 ctia Bo Tu phap vé viée
cong bb thi tuc hanh chinh duge sira ddi, bo sung trong linh vuc Hd tich thudce
pham vi chitc nang quan ly cia Bo Tu phap.
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