	ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 1630/QĐ-UBND
	Đà Nẵng, ngày 03 tháng 8 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI; THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số 3500/TTr-STP ngày 28 tháng 7 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 02 (hai) thủ tục hành chính mới thuộc lĩnh vực Luật sư; 01 (một) thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực Hộ tịch; 09 (chín) thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung đã được công bố tại Quyết định số 2242/QĐ-UBND ngày 22 tháng 8 năm 2022 của Chủ tịch UBND thành phố.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND thành phố Đà Nẵng, Giám đốc Sở Tư pháp, Thủ trưởng các sở, ban, ngành, UBND các quận, huyện, phường, xã và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục KSTTHC, Văn phòng Chính phủ;
- Bộ Tư pháp;
- TTTTVGSĐHTM thuộc Sở TTTT;
- Cổng Thông tin điện tử thành phố;
- Lưu: VT, STP, KSTT.
	CHỦ TỊCH




Lê Trung Chinh


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI; THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1630/QĐ-UBND ngày 03/8/2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Đà Nẵng)
PHỤ LỤC
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI; THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1630/QĐ-UBND ngày 03 tháng 8 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Đà Nẵng)
PHẦN I
DANH MỤC CÁC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ TƯ PHÁP THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
	STT
	TÊN TTHC
	MÃ TTHC
	Ghi chú

	
	I. LĨNH VỰC LUẬT SƯ

	1
	Cấp lại Chứng chỉ hành nghề luật sư trong trường hợp bị thu hồi Chứng chỉ hành nghề luật sư theo quy định tại Điều 18 của Luật Luật sư
	1.008624
	Thêm mới

	2
	Cấp lại Chứng chỉ hành nghề luật sư trong trường hợp bị mất, bị rách, bị cháy hoặc vì lý do khách quan khác mà thông tin trên Chứng chỉ hành nghề luật sư bị thay đổi
	1.008628
	Thêm mới

	3
	Cấp Chứng chỉ hành nghề luật sư đối với người đạt yêu cầu kiểm tra kết quả tập sự hành nghề luật sư
	1.000828
	Sửa đổi

	4
	Cấp Chứng chỉ hành nghề luật sư đối với người được miễn đào tạo nghề luật sư, miễn tập sự hành nghề luật sư
	1.000688
	Sửa đổi

	
	II. LĨNH VỰC TRỢ GIÚP PHÁP LÝ

	1
	Thủ tục yêu cầu trợ giúp pháp lý
	2.000829
	Sửa đổi

	2
	Thủ tục rút yêu cầu trợ giúp pháp lý của người được trợ giúp pháp lý
	2.001680
	Sửa đổi

	3
	Thủ tục thay đổi người thực hiện trợ giúp pháp lý
	2.001687
	Sửa đổi

	4
	Thủ tục cấp thẻ cộng tác viên Trợ giúp pháp lý
	2.000587
	Sửa đổi

	III. LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG

	1
	Đăng ký hành nghề và cấp thẻ công chứng viên
	1.001756
	Sửa đổi

	2
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng
	2.000789
	Sửa đổi

	IV. LĨNH VỰC HỘ TỊCH

	1
	Thủ tục cấp bản sao Trích lục hộ tịch
	2.000635
	Sửa đổi

	2
	Thủ tục xác nhận thông tin hộ tịch
	2.002516
	Thêm mới

	Tổng cộng: 12 thủ tục hành chính


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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PHAN II 
N) I)IJiNG CAC THU TUC HANH CHINU BUQC SUA DOt, 



BO SUNG Tt-IUQC THA1VI QUVEN GIAL QUVET 
CUA SO TU PHAPTHANH PHO BA NANC 



1. LiNH VIfC LUST SU' 



1. dp Ii Chü'ng chi hãnh ngh tut six trong tru*ng hqp bj thu hôi 
Cht?ng chi hành nghê Iut six theo quy djnh ti Biu 18 cüa Lut Lut sir 



a) Trinh tu thuc hiên 



- Nguti dã bj thu hèi Ch.irng chi hành ngh 1ut six quy djnh tai  các diem 



a, b, c, e va k khoàn 1 Diu 18 cüa Lu4t Lu@ six khi dáp üng dU các tiêu chuân 
luöt six quy djnh tai Luât Luãt six và 19 do bi thu hi Chüng chi không con có ho 
so dé nghj c.p 'a  Chüng chi hành ngh lu@ six gui Ban chü nhim Doàn 1ut six. 



- Ngu&i dã bj thu hi Chüng chi hành ngh luat six quy djnh tai  the dim d 



và d khoan 1 Di&u 18 cüa Lu@ Lut six duçic xem xét cAp 1aj  Chüng chi hành 



nghê 1ut six khi cO dê nghj cap 'a  Chüng chi hành ngh& luât six. 



- Ngu&i dã bj thu hi ChIrng chi hành ngM li4t six quy djnh tai  the diem 



g, h và i khoãn 1 Diu 18 cüa Lust Lut six thI dime xem xét cAp 'ai  Chfrng chi 



harh ngh& luât six khi có dü tiêu ehuân tai Diéu 10 eüa Lu4t nay và dáp Crng diéu 
kien theo quy djnh tai  khoàn 3 Diu 19 Lut Lut six. 



* D6i vOi tru&ng hcrp dat  yêu c&u kim tra kát qua tp sr hành nghê 1ut 
six: Trong thai han bay ngày lam viec, k tü ngày nhn dü h so hqp 1, Ban chü 
nhiem Doãn lu@ six chuyn ho so eh? So Dx pháp kern theo bàn xác nhn nguti 
dé nghj cap lai Chüng chi hành nghê 1ut six cO dü tiêu chuân Iut six theo quy 
djnli cüa Lut Lut six. Trong thai han  bay ngày lam viec, ké Ut ngày nhn dü hO 
so hqp lé, SO Tix pháp có trách nhiêrn kim tra h so, trong truOng hcip can thiêt 
thI tiên hành xác minh tInh hop pháp cüa ho so và cO van bàn dé nghj kern theo 
ho so cap 'ai Chiirng chi hành ngh& 1ut six gun B Tix pháp. Trong th&i han  hai 



mimi ngày, ké Ut ngày nhn dü h so hqp 1, B truOng BE lix pháp quyêt djnh 
cap lai  Chfrng chi hành ngh lu@ six. 



* [Mi vOi tru&ng hop rnin tp sir hãnh ngh 1ut six Irong thai han  bay 



ngây lam viêe, k Ut ngày nhn dU h so hop le,  SO lix pháp có trách nhiem 
kiêm tra ho so, trong tru&ng hop can thi& thI tiEn hãnh xác minh tInh hop pháp 
cüa hO so và có van bàn dé nghj kern theo hO so cap lai ChImg chi hành nghé 
1ut six gui BO lix pháp. Trong th&i han  hai mimi ngày, k Ut ngày nhn dü h so 
hop 1, B truOng BO Tu pháp quyt djnh cAp Iai  Chirng chi hart nghê 14t six. 



b) Cách thüe thvc hien: H so nOp tri,rc tiEp tai  B phn tip nhn và trã 
két qua cüa SO lix pháp hoc gun qua h thng bixu chInh d4n SO lix pháp. 
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c) Thành 1Thàn, so Iuqng hO So' 



01 (mOt ) h hO so'. gOm: 



- Don dê nghi cap I?i  chirng chi hthnh nghë Iut sw 



- Phiêu l2 1ch us pháp; 



- Giãy chüng nhn s'rc khOe; 



- Bàn sao Bang cü than lut hoac bàn sao Bang th?c s5 lu@ tth nhüng 
ngi.thi là giáo su, phó gião su chuyên ngành luât, tiên s luât; 



- Bàn sao GiAy chrng nhön kiêm tra 14t qua tp sij hành ngh lu@ su Mi 
vOl nguäi dat yêu câu kiêm tra hoac bàn sao giây th chi.rng minh là nguti thrqc 
min tap s'r hành nghê lut su quy djnh ti khoán 1 Diêu 16 cUa Luöt  Lut su dôi 
vOi trithng hçxp min tp sr hành nghê lut su bao g6m mt trong các giAy th sau 
day: 



+ Bàn sao Quyêt dinh bô nhim thâm phán, kiêm sat viên, diêu tra viên 
hoac Nghj quy& cüa HOi Mng than dan, Biën bàn bAu thâm phán cüa HOi Mng 
nhân dan dôi vOi tnthng hçcp thâm phán do HOi dông nhân dan cap huyn, cp 
tith bAu. 



+ Bàn sao QuyM djnh phong ham Giáo six, Phó Giáo six chuyên ngành 1ut 
six hoc bàn sao bAng tin s Iut. 



+ Bàn sao Quy& djnh bë thim thm tra viên cao cAp ngành Tôa an, kim 
tra viên cao cAp ngành Kim sat, chuyên viên cao cAp, nghiên thu viên cao cAp, 
giãng viên cao cap chuyên ngành 1ut. 



+ Các giAy tO hqp pháp khàc chfrng minh là nguOi dixqc mik tp sir hành 
nghê lust six. 



- GiAy tO chfrng mirth l -  do bj thu h& Chfrng cM hành ngh lut su' không 
cOn. 



- 02 (hai) ành chãn dung kIch thu'O'c 03cm x 04cm. 



d) Thai han  giài quy&: 07 (bay) ngày lam vic, k t& ngày nhn dü h so 
hcip l. 



d) Di ttxqng thvc hin thu tvc  hàth chinh: Ca than. 



e) Co quan giài quyEt thu tic hành chInh: SO Tu pháp. 



g) Kát qua thvc hien thu tic hành chInh: Van bàn cüa SO Tu pháp (kern 
theo ho so) dé nghi cAp 'aj  chüng cM hãnh ngh lut six gui BO Tu pháp. 



h) PhI, le phi: Không. 



i) Ten mk don, mu tO khai: Mau TP-LS-01 ban hành kern Thông W so 
0512 02 1/TT-BTP ngày 24/06/2021 cüa Bô truOng Bô Tu pháp huOng dn mt 











sO diêu vii bin pliip thi hiirih Lu@t  Lut su, Nghi dinh quy djnh chi tiêt nit sO 



(tiet.' Va hiên phOp iN hiinh I .ut .ut sii 



k) Yêu ciiu. diêu kiên thuc hiên thu tue hinli chinh 



- 
Ngithi dê nghj chp ChOrig clii hinh nghë 1ut sti phii cO dii ciic tiêu 



Lhuan qu> duih Mi DIêU 10 cua Luiit Luiit su cOng dan Viêt Narn U ung thanh 



vôi To quOc, tuan thu Hin pháp vii pháp Iut, cO phiirn chat 4o dirc tOt, cO bang 



cii nhãn 1ut, dá thrnc diio tao ngh Iuât sir, dã qua thsi gian tp s'r hinh nghê 
luât sir, có sue khoê biio dam hinh ngh luöt  sir thi cO the trô thinh 1ut sir. 



- Ngi.thi thuc truOng hcxp quy djnh tai  khoin 2 Diêu 1 (bô sung Diêu 2a, 
2b sau Diêu 2 Nghj djnh so 137/2018/ND-CP) ma quyêt djnh k' 1ut dii châm 
dth hiu 1rc ho.c dii h& thôi han 03 niim, ké tr ngày quyêt djnh k 1ut buc 
thOivic cO hiêu 1rc hoac dii h& th&i han 01 niim, kê t& ngiiy chap hinh xong 
quyêt djnh xii l' hinh chInh hoac  nguOi bj kêt an ye ti pham do vO ' ho.e tOi 



pham It nghiêm trong do cô y'  ma dii dirge xóa an tIch vii không thuCc tnthng 
hgp quy dinh ti k.hoin 2 Diêu 1 (bô sung Diêu 2a, 2b sau Diêu 2, c the: diem b 
khoin 1 Diêu 2a Nghj dinh s6 137120181ND-CP), néu có van bàn giii trinh, cam 
kêt ye qua trinh phân Mu ye viec tuân thu Hiên pháp và phiip 1ut, có phAm chAt 
4o dire tOt vii cO xiic nhn cüa co quan, t ehIre ncxi urn vic cuOi eüng cUa 



ngubi do trtrâc thai dMm dà nghj cAp Chirng chi hiinh ngh 14t six hoc eiia 
cong an xii, phiräng, thj trAn nth ngu&i dO cix trü thI dirge coi là dii siia chUa, rên 
1uyn vii diip iing tiêu chuAn v man thu HiEn phiip vii phiip 1ut, cO phAm chAt 
40 dire tot theo quy djnh tai  Diu 10 cüa Lut Lut six. 



- D& vói ngu&i dii bi thu hi Chiing chi hành ngh 1ut sir quy djnh tai 
các diem a, b, c, e vii k khoiin I Di&u 18 cüa Lust nay dirge xem xét cap 1i 
Chiing chi hiinh nghê lu@ six khi dáp iing dii cac tiêu chuin 1ut sir quy djnh tai 
Lu@ nay vii 1 do hi thu hôi Chiing chi không eOn. 



- Di vói nguäi dii bj thu hi Chfrng chi hiinh ngh 1ut six quy djnh tai 
ciic diem d vii d khoin 1 Diêu 18 ciia Lut Lut sir dirge xem xét cap lai  Chiing 



chi hiirth nghê 1ut sir khi cO d nghj cAp taj  Chiing chi hinh ngh 1ut six. 



Di vài ngir&i dii bi thu h& Chirng chi hinh ngh lut sir quy djnh tai 
cac diem g, h va i khoin 1 Diu 18 ciia Lut Lut sir thI dirge xem xét cap lai 
Chiing ehi hiinh nghê Iut sir khi cO dii tiêu ehuân tai  Diêu 10 ciia Lut nay và 



thue mOt  trong cae diêu kin sau day: 



+ Sau thôi han  ba niim, k tii ngiiy cO quy& djnh thu hi Chiing chi hinh 
nghê lu3t sir do bj xii 1 k5 lut bang hInh thiic xoá ten khOi danh sách 1ut six 



cUa Doiin Luât six; 



+ Th&i han tuâe quyn si~ dçing Chiing chi hiinh ngh 1ut six dii hEt hoac 
dii chap hart xong quy& djnh iip dmg bien pháp xii 1y hiinh ehInh dim Vii0 CXY 



sà eai nghin bat buOc, co sâ giio dye  bAt  buOe; 











C) 



+ Dâ duoc xOa an tich trr tnräng hcvp quy djnh tçti khoán 4 Diêu 19 Iiãt 
Luàt sir. 



1) Can c(r pháp 1< cüa thu tue hânh chInh 



- Luãt Luãt sir nãrn 2006. 



- Luät SLra dOi, bô sung rn)t sO diêu cüa Lut Lut sir näm 2012. 



- Nghj djnh so 123/2013/ND-CP ngày 14/10/2013 cüa ChInh phil quy 
djnh chi tiêt mt sO diéu vá bin pháp thi hành Lut Lut sir. 



- Nghj djnh sO 137/2018/ND-CP ngày 08/10/2018 cüa ChInh phü süa dôi, 
bO sung mt sO diêu cüa Nghj djnh sO 123/2013/ND-CP. 



- Thông Ui sO 05/202 1/TT-BTP ngày 24/6/2021 cña B truâng B Tu 
pháp hithng dn mt sO diêu và bin pháp thi hành Lut Lu@ su, Nghj djnh quy 
djnh chi tiêt mt sO diêu vâ biOn pháp thu hânh Lut Lut sir. 



- QuyEt djnh s 15651QD-BTP ngây 13/7/2020 cüa BO tnrOng B Tu pháp 
ye vic cong bO thU txc hãnh chInh dirge chun boa, thU tiic hãnh chInh bi bAi bô 
trong 11th virc 1ut sir thuc pham vi chüc nàng quUn 1y' eUa B5 Tu pháp. 



- Quyt djnh s 140 1/QD-BTP ngày 2 1/6/2022 cUa BO truàng B Tu pháp 
ye vic cOng bO thU tie hành ehIth dirge süa dOi, bô sung trong 11th we 1ut sir 
thuQc phm vi chüc näng quãn 1' cUa B Tu pháp. 
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FP-LS-() 
(1?a.s, luitfif k,;p t/7eQ IhOPU' /i±-HhJ' 



CQING HOA XA HOI CHU NGHIA VifT NAM 



DOe Ip - Ty do - Unh phñc 



:\flh 



3 x4 DUN BE NGHJ 



CAP/CAP LA!  CHLING Cm HANH NGHE LUAT SU 



 



KInE gãi: B Tu pháp 



TOi ten là (ghi bang chIt in hoa): Giài t1nh  



Ngày sinh / I Quôc tjch:  



Dja chi thtthng tr(t:  



Ch a hin nay:  



Dien thoai: Email:  



Chüng mirth nhãn dân/Cãn cuàe cong dan/HO chiu s&  



Ngãycãp / I Naicâp:  



To chüc hành ngh lu@ sir ncsi tp sr (dô'i vó'i tru'àng hçxp dgt yêu cdu kim tra 



kIt qua t4p sr hành ngh luat  sit):  



Dã dat  k& qua kiêm tra tp si,r hành ngh lut sir näm  



Hoc dirge min tp sJr hành ngh 1ut sir (ghi in) 15 do):  



Dé nghj dirge c.p/c.p 1ui Chüng chi hành ngh lut sir (Trieàng hçrp ca'p lcd  ghi 



rö sJ Chá-ng chi hành nghe 1uç2t sit dâ dzcçrc cd'p, ngày cap và lj do cap lcd). 



Qua trinh hoat  dng cüa bàn than (ghi rô thai gian, lam gI, 6 dáu tie khi tot 



nghfrp pM thông trung hQc dIn nay, chiec danh, chiec vy dam nhim, thai gian 



dào tgo ngh lu4t  su'và th&i gian t4p  se hành nghe 1u4t  sir (nlu co)):  



'Hë ss kern theo 02 ânh 3x4 











Khen thuông, k3' 1ut (ghi rô hmnh tithe khen thzthng k luit tie khi kit nghiç2p 
phd thong trung hçe dé'n nay; trze&ng hcxp IcV luat thl ghi rô l do /g lut và kern 
theo quyé't djnh kj Ita5t; trtr&ng hcxp k/king có khen thiràng, k5' luat  thi ghi rô là 



khong ):  



Bj truy cüu trách thim hInh sr (ghi rô có hay khOng vic bf truy c&u trách 



nhim hInh Sc; nEu dii bj truy cfru trách nhiçm hInh sz thi gAil rô tç31 danh, sd 



ban an, cc quan ra ban an và giPi  kern bàn an, van bàn xác nhn xda an tich cáa 



cc quan có thdrn quyn):  



Tôi cam doan da khai thông tin dy dü, trung thvc và chju trách nhiem ye nhUng 



noi dung nêu trén, cam kt tuân thu the nguyen the hãnh ngh luat  s's, thire hin 



dy dü the quy&n và nghia vix cUa Iut su do pháp 1ut quy djnh. 



Tinh (thành phd,), ngày tháng nám 
Nguäi lam thin 



(K$ và gAit rö hQ ten) 
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2. Cap li Ch&ng chi hành ngh Iut sir trong trtrè'ng hp hj mat, hj 
rãch, hi chãv hoäc vi 1* do khách quan khác ma thông tin trên Chirng chi 
hank nghê Iut su bj thay dôi 



a) Irinh tu thirc hiëii 



- Trong tru&ng Imp ('hrng chi hành ngh 1ut su bj mat, hi rách, bi cháy 
hoc vi l2 do khác không c y', luât su gui ho so dé nghj cap 1aj Chtmg chi hành 



nghê 1ut su den Doàn lut su noi luQt sir do là thành viên. 



- Trong thôi han bay ngày lam viéc, k ttr ngày nhn dü ho so hop le, Ban 
ChU nhim Doàn 1ut su cO van bàn d nghj cp Iai Chüng chi hành nghê 1ut sir 
kern theo hO so g&i SO hr pháp. 



- Trong th&i han bay ngày lam viêc, k th ngày nhn dü hO so hop l, SO 
Tu pháp cO trách nhiem kiêm tra hO so, trong truOng hccp can thiêt thI tién hành 
xac minh tIth hop pháp cüa ha so và cO van bàn dê nghj kern theo ho scr cap lai 
ChIrng chi hành ngh& 1ut sir gui BO Tu pháp. 



- Trong th&i han  hai mirth ngày, k tir ngãy nhn dü ha so cAp Chi.mg chi 
hành ngh lut sir, BO truOng BO Tir pháp cAp Cháng clii hành nghé lu@ sir; 
trong truâng hop tü chai phài thông báo b&ng van bàn và nêu rô l2 do cho ngu&i 
d nghj cAp lai  Chüng chi hành ngh& lust sir. 



b) Cách thüc dive  hien: Ha s np trrc tip tai BO pMn tip th3n và trâ 
kát qua cüa SO Dr pháp hoc gui qua h thong bun chInh dn SO Dr pháp. 



c) Thành phn, sa hrgng ha so 



01 (mOt)  bô ha so, gôm: 



- Don d nghj cAp 1a  chfrng chi hành ngh lut sir; 



- Phiêu ly ljch Pr pháp; 



- GiAy chüng than sue khOe; 



Ban sao GiAy chOng nhân kim tra kát qua tp si,r hành ngh& lut sir dôi 
vth ngubi dat  yéu cAu kiêm tra két qua tp 5ir hành ngh lu@ sir hoc bàn sao 
giây to chüng minh là nguOi dirge min tp sr hành nghê 1ut sir quy djnh t?i 
khoàn 1 Diêu 16 cüa Luãt Lut sir bao gOrn mt trong các giây tO sau day: Bàn 
sao Quyêt djnh bô nhiem thAm phan, kiêm sat viên, diu tra viên hoc Nglij 
quyêt cüa Hôi dOng nhân dan, Biên bàn bAu thAm phán cüa Hi dang nhân dan 
dôi vOl trirOng hop thAm phán do HOi  dang than dan cAp huyn, cAp tinh bAu; 
Bàn sao Quyêt djnh phong ham Giáo sir, PhO Giáo sir chuyên ngãnh 14t sir hoc 
bàn sao b&ng tiên s5 luat; Bàn sao Quyt djnh ba nhiem thAm tra viên cao cap 
ngành TOa an, kiêm tra vien cao cAp ngành Kim sat, chuyên viên cao cap, 
nghién thu vien cao cap, giàng vien cao cAp chuyên ngãnh 1ut; các giây tO hop 
pháp khác chüng rninh là nguOi dirge min tp sr hãnh nghê 1ut sir. 











- 02 (hai) ánh ehn dung RIch thuàc 03cm x 04cm. 



d) Thai han gidi Lju\et: 07 (ha)) ngâv lam Re. kê tr ngày nhn d hO so 
hop l. 



d) DOi twyng time hiên ±0 tue hành climb: (Th nhãn. 



e) Co quail giái quyêt thO tyc hanh chinE: Sà lu phOp. 



g) K& qua thçrc hin thu tue hành chinh: Van bàn cüa S& lix pháp (kern 
theo h so) dà nghj d.p li chlmg chi hành ngh luat  so gui B To pháp. 



h) Phi, phi: Không. 



I) Ten rnu don, mu to khai: Mu TP-LS-01 ban hành kern Thông to so 
05/2021/TT-BTP ngày 24/06/202 1 cüa B tnr&ng B Tir pháp hu&ng dan mt 
sO diêu và bien pháp thi hàth Lu4t Luat  sir, Nghj djnh quy djnh chi tiêt mOt  sO 
diu và bien pháp thi hành Lu3t Luat  so 



k) Yêu cu, diu kiên thvc hin thu tue hành chInh 



- Ngtthi d nghj cp Chüng chi hành ngh luat  sir phái eO dü eae tiêu 
ehu.n quy djnh tai  Diu 10 cüa Luat Luat sir: cOng dan Vi@ Nam trung thành 
vói TO que, tuân thU Hin pháp và pháp luat, eó phâm chat dao  due tOt, có bang 
eü than luöt,  dã dirge dâo tao  ngh  luat  sir, dã qua thai gian $p sr hành nghê 
luat sir, có sue khoé báo dam hành ngh luat sir thI có the trô thânh luat  sir. 



- Ngirôi thuOe trix&ng hgp quy djnh tai  khoàn 2 Diu 1 (b sung Diu 2a, 
2b sau DMu 2 Nghj djnh s6 137/201 8/ND-CP) ma quyêt djilh k5' luat  âã ehârn 
dirt hiu lye  hoe dä hat th&i h?n  03 näm, ka tü ngày quyêt djnh k' luat buOc 
thôi viêc có hiêu lire hoäc dã h& thai han 01 nãm, kê tir ngày chap hành xong 
quyt ctjnh xir 1? hành chInh hoac  ngtrOi bj kát an va tOi pham do vô ' hoie ti 
pham It nghiêm tr9ng do cô ' ma dã dirge xóa an tich va khOng thuc tnrOng 
hgp quy djnh tai  khoán 2 øiau 1 (b, sung Diau 2a, 2b sau Diêu 2, cci the: diem b 
khoán 1 Diau 2a Nghj djnh s6 137/2018/ND-CP), nau cO van bàn giãi trInh, cam 
két và qua trinh ph.n dAu ye vic tuân thu Hiên pháp và pháp Iu3t, eó phârn chat 
dao dire tEa va có xáe than eUa ccx quan, to chirc noi lam vic cuOi ciàng cUa 
nguOi do tarOt thai diem dà nghj cap ChIrng ehi hành nghê lu@ sir hoe eUa 
cong an xã, phuOng, thi tr.n noi ngi±i dO cii trü thI dirge coi là dà sfra ehüa, rén 
1uyn và dáp 1mg tiéu ehun v& tuãn thU Hián pháp va pháp luat,  eO phâm chat 
dao dIrc tOt theo quy djnh tai  Diêu 10 cUa Luat Luat sir. 



- Di vói ngithi dâ bj thu hi ChUng chi hành ngh lu@ sir quy djnh tai 
eáe diam a, b, e, e va k khoãn 1 Diau 18 cUa Luat nay dirge xern xét c.p 'i 
Chirng ehi hành ngh& lu3t sir khi dáp 1mg dU eáe tiêu ehuân luat  sir quy djnh tai 
Luât nay va 1' do bj thu h& Chirng ehi khOng eon. 











- DÔI vol nguti dä hi thu hôi Chirng clii hânh nghê Iut su quy djnh ti 
các diem d va d khoán I DiCu 18 cüa Luât Luät su duqc xem xét cap iai (hting 
clii hãnh nghê 1ut su khi cO d nghj cp 1?i Chirng clii hànli nghC Iut su. 



T D6i vai ngtthi dä hi thu hi Chirng chi hãnh nghê lut su quy djnh tai 
các diem g, h vã I khoán I Diêu 18 cüa Luàt Luât su thi du'ac xem xét cap laj 
Ch&ng chi hãnh nghê 1ut su klii cO ±1 tiêu chuAn tai  Diêu 10 cüa Lust nay vâ 



thuic mt trong cac diu kin sau day: 



+ Sau thai hn ba näm, k tü ngày CO quyt djnh thu hi Chcrng chi hânh 
nghê luât su do bj xfr 1? k luât bng hin}i thüc xoá ten khOi danh sãch lu@ su 
cüa Doàn Luât six; 



+ Thai han  tuâc quy&n sir ding Chüng chi hành ngh 1ut six dâ hét hoe 
dä chap hành xong quyêt dinh áp dung bin pháp xfr 1' hãnh ehInh dira vâo ea 
sâ cai nghin bat buOe, co s& giáo dye  b&t  buOc; 



+ Dã dirge xOa an tIch trü truäng hgp quy djnh tai  khoân 4 Diêu 19 Luat 



Lut six. 



1) Can eü pháp 1' eüa thu tye hàth chinh 



- Luât Lut six nàm 2006. 



- Lut Sfra d&, b sung mOt  s diu eüa Lut Lut six nam 2012. 



- Nghj djnh S6 123/2013/ND-CP ngày 14/10/2013 eüa Chmnh phU quy 
d4nh ehi tiêt mØt so diëu và bin pháp thi hãnh Lu3t Lut sit 



- Nghi dinh s6 137/2018/ND-CP ngày 08/10/2018 eüa ChInh phü süa dOi, 
bô sung mOt  s6 diu eüaNghj djnh só 123/2013/ND-CP. 



- Thông fix s6 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/2021 cüa B tnthng B Tu 
pháp hu&ng dn mOt so diu va bien pháp thi hành Lust Lut six, Nghj djth quy 
djth ehi ti& mOt  sá diu và bin pháp thu hành Lu3t Lut sir. 



- Quy& djnh s6 1565/QD-BTP ngãy 13/7/2020 eüa B tnthng BQ Tic pháp 
ye vie cOng b6 thu tic hành ehInh duqc ehun hOa, thu tue hãnh chInh bj bãi bô 
trong 111Th we 1ut six thuOc pham vi chüe nãng quán 1)? eüa B Tic pháp. 



- Quy& dinh s6 1401/QD-BTP ngày 21/6/2022 eüa BO trithng BO Li pháp 
Vê Vice cOng b6 thu tyc hãnh ehInh dirge süa d6i, b6 sung trong 11th we 1u3t sir 
thuOe phm vi ehure nàng quán 12 eüa BQ Tic pháp. 
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IP-LS-OI 
(Rr!'l •ui.;'.i Tlnu (j,fl' 7 TT R7T 



CONG l-IOA XA 1-101 Cl-LU NGHLA VIET NAM 
DOe 1p - Ty. do - l-1nh phñc 



DON BE NGHJ 
CAP/CAP LA! CHUNG CIII HANH NGHE LUNT SU 



KInh gui: B5 Tu pháp 



Anh 



3 x4 



Tôi ten là (ghi bang chic in hoa) GiOi tinir  



Ngày sinh' I / Quc tjeh:  



Dja ehi thu&ng trCi:  



CM a hin nay  



Dien thoai: EmailF  



Chfrng minh nhân dânlCàn euOc cong dan/HO chiEu s6:  



Ngâycâp: / / Nciicâp:  



T chüc hành ngh& 14t su noi tp sir (dó'i vái tru'&ng hqp dgt yêu cáu kiêm tra 



kIt qua tp stc  hành ngh 1u4t  su'):  



Dã dat  k& qua kim tra tp sr hành ngh 1ut six 13' nàm  



Hoac diroc min tp sv hành ngh 1ut six (ghi rO 1)1 do):  



D nglij duqc cp/dp 'a  Chüng chi hành ngh lut six (Tru-àng hqp cap igi ghi 



rô sJ Ch&ng chi hành ngM luat  szcdd dzccxc cAp, ngày cap và i5 do cap Igi). 



Qua trInh hoat  dng cUa bàn than (ghi rô tho'i gian, lam gI, & dáu tic khi tAt 



nghiap phd thông trung hQc din nay, cht-c danh, chik vi dam nhicAm,  thô'i gian 



dào 4w nghe luçit sic và thai gian tap syr hành ngh lu4t  sic (nlu co)):  



2  H so kern theo 02 ánh 3x4 
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Khen thu&ng, k 1ut (ghi ró hmnh thur khen thieáng, iç  iuçt tir khi tot nghip 



phO thOng trung hQC de'n nay; triethig hcp A5' iut thI ghi r& 55 do 1çj itØt  vth kern 



theo quyé't djnh iuçt; tru&ng hcxp khóng cO khen thiràng, h iut tiiI gin r& iii 



khOng"):  



Bj truy cfru trách nhiêm hInh sr (ghi rô cO hay khóng vic bj truy cfru trách 



nhiêm hinh Sw; ne'u dâ hi truy thu trách nhirn hinh se thI ghi rö tói danh, so 
ban an, cc quan ra ban an va gth kern ban an, van ban xác nhan  xOa an tIch cña 



cc quan cO thdrn quyen):  



Tôi cam doan dã thai thông tin dy dü, trung thirc và chju trách thim ye nhUng 
nôi dung nêu trén, cam kM tuân thu các nguyen the hành ngh 1ut su, thirc hin 



dy dü các quyn vã nghia v cüa Iu@ su do pháp 1ut quy djnh. 



Tinh (thanh phO), ngày tháng nám 
Nguôi lam don 



(Kj5 và ghi rô hQ ten) 
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3. Cap Chü'ng chi hành nghê Iut su' dôi vol ngwb'i tIt yen dlii kiêm 
ira Ret qua tap sty han nghé Iu@  sir 



a) Trinh us thuc hiên 



NguOi dat yéu cãu kiêm tra két qua tp sçr hành nghê 1ut su Co hO s dé 
nghj cap Chü'ng clii hãnh nghê 1ut sr gui Ban chU nhiêni Doàn Luãt sir. 



Trong thOi h?n bay ngày lam vic, k4 nit ngây nhn dii hO so hop lé, Ban 
chU nhim Doàn Lut su chuyn hO so cho SO Tu pháp kern theo bàn xàc nhn 
ngi.thi d nghj ci.p Chüng chi hành ngh 1ut su có dü tiêu chuân 1ut su theo 
quy djnh cUa Lust Lut su. 



Trong thOi hn bay ngày lam vic, ké tü ngày nhn dii h so hop 1, SO 
Tu pháp có trách nhim kim tra ho so, trong trubng hop can thiêt thi tiên hành 
xac minh tInh hop pháp ciia ha So va cO van bàn dé nghj kern theo ho so cap 



Chfrng chi hành nghê 1ut su gfri BO  Tu pháp. 



Trong thôi h?n  hai muoi ngày, k tü ngày nhn dii ha so hop 1, BO 
truOng BO Tu pháp quyêt djnh cap Chüng chi hành nghê 1ut su; trong truäng 
hop tü ch& phái thông báo b&ng van bàn và nêu rO 1 do cho nguUi dé nghj cap 



Chuxng chi hành ngh 1ut su và SO Tu pháp nth gài ho so dé nghj cap Chüng 
chi hành ngh lu@ su. 



b) Cách thüc thvc hin: Ha so duçic gui trkrc  tip hoc thông qua h thng 
buu chInh dn Doàn Luât su. 



c) Thành ph&n hè so 



- Don d nghi c4p Chüng cM hành ngh 1ut sir theo mu do BO Tu pháp ban 
hành; 



- Phiêu 1 ljch tu pháp; 



- Giy chfrng nhön sIre khoé; 



- Bàn sao Bng cfr than 1ut hoc bàn sao Bang thc s5' Iut; 



- Bàn sao Giy chlrng nhn kim tra kk qua tp sr hành ngh& lut six; 



- Van bàn giãi trinh, cam k& v qua trmnh ph.n du v vic tufiri thU Hiên 
pháp và pháp luât, có phm chat dao dIrc tOt và cO xác nhn cUa Co qUan, tO chitc 
noi lam viêc cuoi cUng ciia ngu&i do trtthc thai diem dé nghj cap ChIrng chi 
hành ngh lu@ six hoc elm cOng an xA, phutng, thj trAn noi ngu&i dO cix tn (dOi 
vol ngu&i thuOc truOng hop quy djnh tai  khoãn 2 Diêu 2a elm Nghj djnh sO 
137/2018/ND-CP). 



Law j5: Trong tnthng hqp ccn s& dyng dEn thong tin ye ncti cit tn cña 
ngzr&i thiec hién thñ tuc hành chlnh thI can b, cOng ch&c, viên ch&c, cá nhán 
du-qc giao trách nhim ti4p nhçn, giái quyêt din tyc hành chinh, cung cOp djch 
vy cOng thgc hin khai thác thOng tin v cit trñ cña cOng dan trong Cc sà dl? 











lieu t/UOC 4a C c/mi cit tlieo niç51 bong cJc pliuv7zg ilitec quy d/nh tal khoàn 2 
DiCu 14 Ngh/ din/i so 104/2022WD-CP ngày 21/12/2022 cii a ChIn/i p/ui ye 
v/Cc situ dOl, ho sung môt sá dizt czèa các ngh/ djnh lien quan den vic nç3p, xuOt 
trinh 50 /70 khciii, so tam trñ giciy k/il t/iu'c /u/n thñ tc Mn/i c/un/i, cung cép c//c/i 
vi cOng. 



P/Cu khOng the k/wi thicic duvc thông tin cu trth ctha cOng dan theo cthc 
phirang th&c nCu tai k/wan 2 Diu 14 Ngh/ din/i so 104/2022/ND-CR, co' quan 
cO thám quyCn, cOn bó, cong ch&c, vien ch&c, cO nhOn dwo'c giao trOch nhin'i 
tiép n/ian, giOi quyCt thu tuc hOnh chIn/i, cung cOp djch vu cOng cO the yCu cOzi 
cong dOn n5p bàn sao hoçc xuOt trinh mt trong cOc giOy tO' cO giO tr/ chthig 
rn/nh thong tin ye cit trO theo quy din/i  tgi khoOn 3 Diéu 14 Ngh/ din/i so 
104/2022/ND-CR. COc /ogi giy tO' cO giO frj ch&ng mm/i thông tin ye cit trth 



du'crc quy din/i tqi khoán 4 DiCu 14 Ngh/ djnh sd 104/2022/ND-CR bao gôm: 



- The COn cithc cOng dOn, 



- Chá'ng rn/nh nhOn dOn, 



- Gid'y xác nhan  thông tin v cit trà 



- Gia'y thông báo so' d/nh dan/i cá n/iOn và thông tin cOng dOn trong Ca sO' 



dl? lieu quOc gia ye dOn cit. 



S' luçrng h so: 01 bO. 



d) Th&i han  giài quy& 



Trong thai han  bAy ngày lam viec, k ttir ngày than dü ha so hçip 1, Ban 
chü nhiêm Doàn Luât six ehuyên ha so cho Sâ Ti,r pháp kern theo bàn xác nhan 
nguäi dé righj dp Chüng chi hàth nghê luat  six có dU tiêu chuân luat  six theo 



quy djnh cüa Luat Luat six. 



Trong thai han  bay ngày lam vic, k tic ngày nhan dü h6 so hqp i, s 
D.c pháp có trách nhiêm kim tra ha trong truO'ng hqp cAn thiêt thI tiên hànli 
xác rninh tinh hqp pháp cUa ha so và có van bàn dà nghj kern theo ha so cAp 
Chirng chi hành ngh luat six gici BO D.c pháp. 



Trong th&i han  hal muoi ngày, k tic ngày than dü ha so hqp 1, BO 
tnr&ng BO Tu pháp quyêt djnh cap Chüng chi hãnh ngh lu3t six. 



4) Di tixqng thijc hin thu tvc  hành chInh: Ca than. 



e) Co quan thrc hien thU tiic hàth chinh: So Tu pháp, BO Tu pháp. 



g) Kt qua thçcc hin thU tiic hành chInir ChIrng chi hàth ngh lu@ six. 



h) PhI, 1 phi: 



L phi: 100.000 dàng/hô so. 



PhI: 800.000 4Mg/ha so 











to 



i) Ten rnu dan, mu to khai: Mu TP-LS-0 1 ban hành kern Thông ax so 
05/202 I /TT-BTP ngày 24/6/2021 cüa BO Tts pháp hu&ng dan rn9t sO diëu và 
biCn phãp thi hãnh Lut Luât su, Nghi dinh quy djnh quy chi tiêt rnt sO diCu vá 
bin pháp thi hânh Lut LLIt su. 



k) YCu cäu, diu kiën time hiên thu tue hành chinh 



1. Ngthi d& nghj cp Chüng chi hành ngh 1ut six phãi có dü các tiêu 
chun quy djnh t?i  Diu 10 cüa Lut Lut six: cong dan Vit Nam trung thành 
vol T quc, tuân thu Hi&i pháp và pháp luât, cO phâm chat dao  due tot, cO bang 
cü nhân luãt, dã dircic dão tao  ngh lu@ six, dâ qua thai gian t3p s1r barth nghO 
1ut six, có sire khoê bão dam hãnh nghê luat  six thi cO the trô thãnh lu3t six. 



2. Nguâi thucc truOng hcvp quy djnh tai  dim a khoàn 1 Diêu 2a cüa Nghj 
djnh s6 137/2018/ND-CP ngày 08/10/2018 cüa ChInh phü sira dOi, bO sung mt 
s6 diu cüa Nghj d4nh s6 123/2013/ND-CP ngày 14/10/2013 cüa ChInh phU ma 
quy& djnh k$' lu3t dã chm dirt hiu 1rc hoc dä h& thai han  03 nàm, kO tnt ngày 
quy& djith k' 1ut buOc  thOi viec có hiGu lye hoac dâ hêt thai han  01 nàm, kê tic 
ngày chap hành xong quyt djnh xir ly' hành chjnh hoc ngu&i bj kEt an v& ti 
pham do vô y" hoc tOi  pham It nghiêm trQng do c ma da dirge xóa an tich và 
khOng thuOc trithng hçip quy djnh tai  dMm b khoàn 1 Diu 2a cüa Nghj djIIh so 
137/2018/ND-CP, néu cO van bàn giãi trmnh, cam kOt ye qua trinh phân dãu ye 
vic titan thu Hin pháp và pháp luöt,  có phAm chat dao  dire Mt và có xác nhn 
cüa cci quan, to chirc nai lam vic cuOi cüng cüa ngithi do trtthc thai diem dê 
nghj cap Chirng chi hãnh ngh 1ut six hoie cüa cong an xã, phutng, thj trãn ncii 
ngu&i do cix trir thI dirge coi là dã sira chüa, rèn luyn và dáp irng tiOu ehuAn v 
tuân thu Hin pháp và pháp luat,  cO phAm chit dao  dire Mt theo quy djnh tai 
Di&u 10 cUa Lut Lut six. 



3. Ngu&i thuOc mOt trong nh[tng trix&ng hçrp sau day thI khOng dirge cAp 
Chirng chi hành ngh lust sir: 



- KhOng dii tiéu chu.n 1ut six quy djnh tai  DMu 10 cUa Lut Lut six; 



- Dang là can bô, cOng chic, viên chirc; si quan, quân nhân chuyên 
nghiêp, cong than quôc phông trong cci quan, thin vi thuôc Quãn dOi  nhân dan; 
si quan, h si quan, cong nhân trong cci quan, dcin vi thuOc COng an nhân dan; 



- KhOng thutng trü tai  Viet Nam; 



- Dang bj truy thu trách nhiem hInh sy; dã bj kát an ma chin duçvc xoá én 
tIch v ti phm do vO hoc ti pham It nghiëm trçng do c ; dã bi kM an v 
tOi ph?m nghiêm trgng do c , tôi pham cM nghiOm trçng do c6 , tOi ph?m dc 
bit nghiêm trçng do c6 )? k cá truàng hgp dA dirge xOa an tIch; 



- Dang bj áp ding bin pháp xii l' hành chInh dixa vào cci sâ eai nghin 
bat buOc, cci so giáo due  bat buQe; 
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- Fvlth näng luc hãnh vi dan sr hoc hi hin chê näng lut hânh vi dan sty: 



- NhCrng nguoi dang Ii can bO, cOng ch(rc, viën eNtire. si quan. quin nhân 
chuven nihiêp, cOng nhân quOc phOng trong co quan, don vj thuc Quãn dçi nhãn 
dan: Si quan. ha si quan, cOng nhãn trong co quan. don vj thuc COng an nhãn dan 
bi buôc thOi viêc mA chixa ht th&i ban ha näm, Ice tr ngAy quyCt djnh huc thOi 



viêc cO hiéu lye. 



- Dã bi xü I,? hành chinh hoäc th 1? ks' 1ut hoc xtir 1' hinh six.  hoc cO két 



1un cüa Co quan có thAm quyn v mOt  trong các hành vi lien quan dn chiêm 
doat tAi sAn, true lo'i, gian lan, gian d'i, xãm phrn an ninh quOc gia; (mg th, 
phát ngôn lam Anh hix&ng den hinh Anh, uy tin nghê 1ut six ho.e gay tlii@ hi 
den quyên vA igi iCh hop pháp cUa co quan, to chiic, cá nhân; tham gia, IOi kéo, 
kiCh dng, mua ehuOc, cuong ép ngu&i khác tap trung dOng ngithi dé gay rôi trt 
treông cong, thye hin the hAnh vi vi phm pháp 1ut hoc vi phm quy djnh tai 
diem b, d, e, g, i hoAc k ftoãn 1 Dik 9 cüa Lut Lut six; vi phm pháp 1ut 
khác do cO ' dã bi xfr 1 k luât tir hai lan trà len. 



1) Can çü pháp I' cüa thu tic hành chinh 



- Lut Lu3t six s6 65/2006/QH1 1 ngày 29/6/2006; Luöt süa di, bô sung 



mOt so diêu cüa L4t Lust six s 20/2012/QH13 ngây 20/11/2012. 



- Nghj djnh s 123/2013/ND-CP ngày 14/10/2013 eüa ChInh phü quy 
djnh chi ti& mOt  s diêu và bin pháp thi hành Lut Lut six. 



- Nghj djnh s 137/2018/ND-CP ngày 08/10/20 18 eüa Chinh phi süa dôi, 
bO sung môt sO diêu eüaNghj djnh sO 123/2013/ND-CP; 



- Ngh/ dinh sJ 104/2022/ND-CF ngày 21/12/2022 cüa ChInh phü s&a ddi, 



bó sung mtt so' diéu cüa các nghj cl/nh lien quan den vic nç5p, xuJt trInh sO h5 



kháu, sO tam tn giáy khi thu-c h/en thñ tyc hành chInh, cung c4p d/ch vy cOng; 



- Thông Us s 05/2021/TT-BTP ngày 24/6/202 1 cUa BO Tix pháp huâng 



dan mOt  sO diêu và bin pháp thi hành Lu@ Lut six, Nghj djnh quy dinh quy chi 
tiêt mt sO diêu vA bin pháp thi hành Lut Lust six; 



- Thông tu s 220/2016/TT-BTC eüa BO tru&ng BO Tài chinh ngày 
10/11/2016 quy dinh müc thu, ch do thu, nOp, quAn 1 phi, le phi trong 11th virc 
hoat th)ng 1ut six; 



- Quyé't cl/nh sJ 706/QD-BTP ngày 09/5/2023 ctha Bç3 trzthng B5 Tir pháp 
ye vic cOng bO thu tztc hành chinh dwo'c tha dOi, bó sung trong ltnh vvc luat su, 
linh vyc cOng ch&ng thu5c phgm vi ch&c näng quán 15' cua B5 Twpháp. 











ft 



TP-LS-() I 
(Bail ha,,!, Áè,,, thea I/to/IL' fir so (/5 2//i / / I-RI/h 



CQNG i-ioA xA HQJ CHU NGHIA V1T NAM 
DQc Ip - Tty do - Hnh phüc 



Aith 



3 x4 DON BE NGH! 



CAP/CAP LAI  CHUNG CHI HANH NGHE LUAT siX3  



 



KInh gui: BQ Tu pháp 



Tôi ten là (ghi bang chit in hoa) GiOi tInh:  



Ngày sink / / Qu6c tjch  



Dja chi thutng trü:  



Ch & hin nay:  



Din thoai: Emait  



ChUng minh nhân dânlCan cuàc cong dan/HO chiu s6:  



Ngãycp / / NoicAp  



T chüc hãnh ngh 1ut six nai tp sv (d6i vái tnthng hcrp dgtyêu cáu kim tra ket qua 



tç2p sr hành ngh 1u4t sw):  



DA dat  kt qua kMm tra tp sij hSh ngh Iut six k3' näm  



Hoc duqc min tp sir hành ngh luSt  six (ghi ró 15' do):  



D nghj duçcc cp/cAp 1a  Chfrng cM hanh ngh lu5t six (Tru-&ng hqp cd'p Iqi ghi rô sd 



Ch&ng chi hành ngh luat  su' dd dzrqc cd'p, ngày cp và 15' do cAp IQi). 



Qua trmnh hoat dng cUa bàn than (ghi rO thai gian, lam gI, 6 dáu tir khi tat nghip phd 



thong trung hQc dEn nay, ch&c danh, chthc vu dam nhiêm, thai gian dào tgo ngh luát 



SW và thai gian t4p SI hành ngh lu4t sir (nlu co))  



H6 s5 kern theo 02 ãnh 3x4 











I C) 



Khen thuthig, ks Iu@t (gui ;O bin/i t/nc kiien i/zuV'ng, k; lu(it Ut k/il iOt iighip pliO 



thong trung hQc dn nay; tnràng /7p ig) luat thi gill ró l do kv Iuqt và kern theo quyèt 



cl/nh k) 1u4t; tnrô'ng hQ'p khOng cO khen thu'O'ng, kj luat thi gill ïó lô'khOng"Y  



B truy cCru trách nhiém hinh six (ghi rö cO hay khOng vic N truy cüu trách nhi@n 



hinh sy; nAu dã bj truy thu trách nhim hinh sr thi ghi rö Mi danh, sé ban an, cc quan 



ra ban an va gñi kern ban an, van ban xác nhdn xóa an tIch cáa cc quan có thdm 



quyn):  



Tôi cam doan cia khai thông tin dÀy dU, trung thvc vá chju trách nhim v nhung nOi 



dung nêu trén, cam kât tuãn thu cãc nguyen tAc hành ngh luöt  sir, thrc hien  dÀy dU 



các quyn va nghia vv cüa 1ut sir do pháp 1ut quy djnh. 



Tinh (thành phd,), ngày tháng nãrn 
Nguti lam dcin 



(Kjvàghirôhc ten) 
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4. Cip Chüng chi hãnh nghê 1ut str dôi vói ngtr&i duvc  mien dão to 



nghê Iuãt sw, mien tap s hành nghê Iu@ su' 



a) Trinh tu tlurc hien 



Nguti du'çxc mien tp su hành nghê Iut su cO ho so d nghj cap Chirng 
chi hành nghê 1ut six gCri So To pháp noi nguOi do thu&ng trü. 



Trong thai han  bay ngày lam viêc, k tilt ngày nhn dill hè so hçrp l, SO 
Ta pháp cO trách thim kim tra h so, trong truOng hcrp cn thi& thi tién hành 
xác minh tIth hop pháp cilia h so và cO van bàn dé nghj kern theo ho so cap 
Chü'ng chi hành nghê 1ut six gin B To pháp. 



Trong thai han  hai math ngày, k tin ngày nhn dü he, so hop 1, BO 
truOng BQ Ta pháp quyêt djth cp Chüng chi hânh ngh 1ut six; trong tnthng 
hop tin chôi phái thông báo b&ng van bàn và nêu rô 1 do cho ngir&i dé nghj cp 
Chfrng chi hành nghê lut six và SO Ta pháp noi gUi ha so d nghj cap Chfrng 
chi hành ngh 1ut six. 



b) Cách thinc thijc hien: Ha so duqc gini trrc tip hoc thông qua h thông 
but chInh dn SO Ta pháp. 



c) Thành phAn h so 



- Don d nghj cAp Ch&ng chi hành ngh 1ut six theo mu do B4 Ta pháp ban 
hành. 



- Phiu 1 ljch tu pháp. 



- GiAy chfrng nhn sine khoé. 



- Bàn sao B&ng cit than 1ut hoc bàn sao Bng thac s5 lut trill thftng 
nguôi là giáo six, phó giáo six chuyén ngãnh 1ut, tiên s5 Iut. 



- Van bàn giài trInh, cam kt v qua trIth phAn Mu v viec tuân thU Hin 
phàp và pháp lut, có phAm chAt dao dine tot và cO xác nhfin cUa co quan, tO chine 
noi lam viéc cu& cinng cUa ngithi do truó'c thai diem dé nghj cap Chiimg chi 
hành ngh 1ut six hoac  cilia cOng an xã, phithng, thj trãn ncii ngixOi dO cix trill (dOi 
vOl nguai thuOc truOng hop quy djth tai  dim a khoàn 1 Diéu 2a cUa Nghj djnh 
sa 137/2018/ND-CP). 



- Bàn sao giAy tO chinng mitt là nguOi duqc min $p  sr hành nghê 1ut 
six quy dinh tai khoàn 1 Di&u 16 cilia Lut Lu3t six bao gOm mtt trong các giây tO 
sau dày: Bàn sao QuyM dinh b nhiem, bô thim lai  thãm phén, hem sat viên, 
diu tra vien hoc Nghj quyEt cilia HOi  dOng nhân dan, Biên bàn bâu thãm phán 
cilia HOi  dng nhàn dan Mi vOl trithng hçcp thâm phán do HOi  dOng than dan cap 
huyn, cAp tinh bAu; bàn sao Quy& djnh phong ham Giáo six, Phó Giào six 
chuyên ngãnh lut hoc bàn sao bng tiên s5? 1ut; bàn sao Quyét djnh bô nhim, 
ba nhiem lai thm tra vién cao cAp ngành TOa an, kiêm tra vién cao cap ngãnh 
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Klein sat. thAin tnt iCu chinh ngânh TOa an, kiCni tra vien chinh ngánh KiCm sat 
hoac QuvCt dinh hO nhiCm chuyen viCn can cap, nghiCn c(ru viên cao cap, giang 
viCn cao cap. cliuyCn viCn chinh, nghiCn cüu viCn chinh, giäng viCn chInh trong 
linh vrc pháp luau bàn sao QuyCt djith tuyCn dung, hop dOng lam vie trong ifiTh 



vyc phàp luãt; cac giy th hap pháp khác chCrng rninh là nguôi duqc niiên dào 
tao nghê luât su'; min, giám thi gian tap sçr hành nghë 1ut su. 



Liru j: Thong tnr&ng hçxp cn sfr dyng den thong tin ye nci cit tn ctha 



ngirô'i thur hién thu titc hành chinh thi can bó, cong c/n'rc, viCn chith, có n/ian 
duac giao trthch nhi,n tiê'p nhán, giái quyé't tin? tuc hành chIn/i, cung cap cl/c/i 
v cOng thy'c hiCn khai thác thông tin v cu tn? cüa cOng dan trong Cc s& di? 
1iu quOc gia ye dan cit theo môt trong cthc phuvng that quy dinh tgi khoán 2 
Diêu 14 Ngh/ cl/nh sá 104/2022/ND-CF ngày 21/12/2022 ctha Chinh phi? ye 
viéc süa dOi, hO sung mç3t so diêu ci?a các ngh/ cl/nh lien quan den vic nap, xuát 
trinh sO ho kháu, sO tam tn? giáy khi thvc hin thñ tyc hành chInh, cung cap d/ch 
vy cOng 



Né'u khOng th k/wi thác dupv thong tin cu'trá cáa cOng dan theo các 
phzco'ng th&c neu tai khoán 2 Diêu 14 Ngh/ cl/nh sO 104/2022/ND-CP, cc quan 
có thám quyên, can hO, cong chiic, viên ch&c, cá nhán dwcc giao trách nhiçrn 
tiép nhán, giOi quyEt thñ tyc hành chInh, cung cap d/ch vy cong cO the yêu cáu 
cOng dan nOp ban sao hogc xuát trinh m(5t trong các giOytô có giá tn ch&ng 
minh thông tin v cit tnt? theo quy cl/nh tqi khoán 3 Diéu 14 Nghj cl/nh sO 
104/2022/ND-CF. COc loqi giOy fri cO giá lr/ ch&ng minh thông tin ye cit In? 



dzrcc quy dinh tgi khoOn 4 Diêu 14 Ngh/ cl/nh sO 104/2022/ND-CF bao gOm: 



- The Can czcác cong dan, 



- Ch&ng minh nhán dOn, 



- GiO'y xác nhçin thong tin ve cit tnt?, 



- GiO'y thông báo s cl/nh danh cá nhOn và thông tin cOng dOn trong Cc s& 
dü'liçuquOcgiavêdOncw. 



S hxcxng h so: 01 bo. 



d) Th&i han  giãi quy& 



Trong thôi han  bay ngày lam vie, k tfr ngây nhn dU h so hçxp 1, Sâ 
Di pháp có trách nhim kim tra h so, trong tru&ng hçxp cAn thiM thi tiên hành 
xac minh tIiTh hop pháp cüa h so vá có van ban dà nghj kern theo h so cAp 



Ch&ng cM hãnh ngh 1ut su gui BO Tu pháp. 



Trong thbi han  hai mutri ngày, k tü ngày nhUn dü ho so hop 1, BO 
truOng BO Tu pháp quyêt djnh cap Churng chi hành ngh Iu3t six. 



d) EMi tuqng thirc bin thu tvc  hânh chInh: Ca nhân. 



e) Ccx quan thçrc hin thU we hãnh chInh: S& Di pháp, BO Tu pháp. 











g) Két qua thuc hiën thu inc htnh chinh: Ch(ing clii hành nghé luãt su. 



Ii) Phi, i phi 



[4 phi: 00.000 dông/hO so. 



PhI: 800.000 dông/hO so 



i) Ten rnu don, rnu to khai: Mu TP-LS-01 ban hành kern Thông tu so 
05/202 I/TT-BTP ngãy 24/6/2021 cüa BO Tu pháp huàng dn rnit sO diêu và 
bin pháp thi hành Luöt Lut sis, Nghj djnh quy djnh quy chi tiêt mt sO diêu vâ 
bin pháp thi hành Lut Lut su. 



k) Yêu cAu, diu kiên thac hiên thu tuc hành chInh 



1. Ngi.rOi d nghj cap Chirng chi hành ngh lut su phãi có dü các tiêu 
chu.n quy djnh ti Diu 10 cüa Lut Lut su: cOng dan Vi@ Nam trung thãnh 
vOi T quic, tuân thu Hin pháp và pháp lut, có phâm chAt dao  dire tOt, cO b&ng 
cfr than luât, âà ducxc dào to nghé Iuãt sir, dä qua th&i gian tp sir hành nghO 
1ut sir, cO sire k.hoê bão dam hành ngh lut sir thI có th trO thãth 1ut sir. 



2. Ngithi thuOc trirOng hgp quy djnh tai  diem a khoãn 1 Di&u 2a cüa Nghj 
djnh s 137/20181ND-CP ngày 08/10/20 18 cüa ChInh phü sira dOi, b sung mOt 
s diu cüa Nghj djnh s6 123/2013/ND-CP ngày 14/10/2013 cüa ChInh phü ma 
quy4t djnh k lut dã chAm dirt hiu 1rc hoc dä hêt thOi h?n  03 näm, kê tü ngày 
quy& djnh k$ 1ut buOc  thôi viec có hieu 1?c  hoc da hét th&i han  01 nãm, kê tü 
ngày chap hãnh xong quyêt djnh xir ly' haiih chInh hoc ngu&i bj kOt an ye tOi 
pham do vô 2  hoc tOi  pham It nghiêm trng do cô - ma dã dirge xOa an tIch va 
không thuc trutng hgp quy djnh tai  diem b khoãn I Diêu 2a cüa Nghj djnh sO 
137/2018/ND-CP, n&u có van bàn giãi tdnh, cam két v qua tiinh phân dâu ye 
vic tuân thu HiEn pháp va pháp lut, có phrn chat dao  dire t& và có xác nh3n 
cüa ccx quan, tO chirc nai lam vic cuOi ding cüa ngu&i dO tnthc thOi diem d 
nghj cap Chirng chi hành nghê luöt  sir hoc cüa cOng an xã, phuOng, thj trãn nai 
ng'Lthi dO cir trii thi dirge coi là dä sin chüa, Mn luyn và dáp irng tiêu chuân ye 
tuân thu Hiên pháp và pháp 1ut, có phâm chat dao  dire tot theo quy djth tai 
Diêu 10 cüa Luât Luât sir. 



3. Ngu&i thuôc môt trong nhfrng trirOng hgp sau day thi khOng dirge cAp 
Chirng chi hành nghê 1ut sir: 



- KhOng dii tiêu chuAn lu3t sir quy djnh tai  Di&u 10 eiia Lut Lut sir; 



- Dang là can bO,  cong chire, viên chirc; Si quan, quãn nhân chuyén 
nghiêp, cOng than que phOng trong ccx quan, dan vj thuc Quân di nhân dan; 
si quan, ha si quan, cong than trong ccx quan, dan vj thuOc Cong an than dan; 



- KhOng thiräng tn tai  Vit Nam; 



- Dang bj truy thu trách thim hinh sir; dã bj k& an ma chin dirge xoá an 
tIch ye tOi  ph?m do vO hoac tOi pham It nghiêm tr9ng do c6 '; dã bj k& an v 











tOi phrn nhiêm trong do CO 9, tOi p1mm rt nghiêm trpng do cô 9, ti phm dc 
biêt nghiêm trong do cO kê cá tru'&ng hap dà dLrgC xOa an tich; 



- Dang bi áp dung Men phãp x 1' hânh chInh dua vao Ca sO cai nghin 
hat buôc, CO SO' gião dvc  bat buc; 



- Mt nâng Ii.rc hành vi dan sir hoc bj hn ché nãng lv'c hánh vi dan sty; 



- Nh€tng ngixâi dang là can bô, cong chirc, viên chirc, si quan, quân than 
chuyên nghip, cOng nhân qu6c phông trong ca quan, dan vj thuc Quân dti nhân 
dan; si quan, ha si quan, cOng nhãn trong ca quan, dan vj thueic COng an than dan 
bi buôc thôi viêc ma chin hat thai han ba näm, ka tü ngày quyêt djnh buc thOi 
viêc có hiêu hxc. 



- Dã bi xü 1 hành chIth hoãc xir 1 k5' luât hoäc xii l hInh six hoäc cO kat 
1un cüa ca quan có tMm quyn v mt trong cac hành vi lien quan den chiêm 
doat tài san, trtc loi, gian 1n, gian di, xâm phm an ninh quôc gia; irng xii, 
phát ngôn lam ãnh hithng dan hInh ành, uy tin ngh lu@ six h$c gay thiet hi 
dan quyn vã iqi Ich hcxp pháp cüa ccc quan, th chirc, cá nhân; tham gia, lOi kéo, 
kIch dng, mua chuôc, cutng ep nguäi khac tp trung dông ngudi cia gay rôi trt 
tir cong eng, thuc hin cac hânh vi vi pham pháp lu3t h$c vi pham quy djnh tai 
diem b, d, e, g, i hoac  k khoãn 1 Diau 9 cüa Lut Lu@ six; vi pham pháp lut 
khác do c cia bj xii 12 k lust tii hai Mn tr& len. 



- Ngi.rôi cia bj xii 1,2 hInh s hoac xii 1 k5' 1ut dEn mire bj each chire ehire 
danh thâm phán, kiEm sat viên, diêu tra vién, hEm tra viên, thâm tra viên; tithe 
danh hieu cOng an nhân dan, tuOe quân ham si quan quân dOi nhân dan; tithe hpc 
ham, hçc vi giáo six, pM giáo six ehuyên ngành 1ut, tiên s51  lut hoac  cia bj thu 



hi quyEt djnh b nhim vao ngach  ehuyên viên cao cap, nghiên efru vién cao 
cap, giáng viên cao ep, ehuyén viên chInh, nghiên thu viên chinh, giãng viên 
ehInh trong linh vire pháp lut thI khOng di.rçxc mik dão t?o nglié luât six, mien, 
giàm thai gian $p  sr hành ngh& luat  six theo quy djnh ti DiEu 13 và Diêu 16 
cüa Luât Luât six. 



1) Can cii pháp 1 ciia thU tvc  hành ehinh: 



Lut Luât six s 65/2006/QH1 1 ngày 29/6/2006; Lut sira dôi, bô sung 



mOt sO diêu cUa Lut Lut six sE 20/2012/QH13 ngày 20/11/2012. 



- Nghj cljnh s 123/2013/ND-CP ngây 14/10/2013 cUa ChInh phi quy 
djnh chi tiêt mOt so diêu va bin pháp thi bath Lut L4t six. 



- Nghj djnhs 137/2018/ND-CP ngày 08/10/2018 cUa ChInh phU sin dôi, 
bô sung mOt  sO diêu cUaNghj djnh sO 123/20131ND-CP. 



- Ngh/ ct/nh sJ 104/2022/ND-CP ngày 21/12/2022 cãa GhInh phñ s&a dói, 
bó sung mç5t so diêu cza các nghj d/nh lien quan din vic nap, xudt trInh sO h 
khdu, sO tam lrñ giay khi thvc hin thz tyc hành chInh, cung cap d/ch vy cOng; 
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- Thông at so 05/202 /TT-BTP ngàv 24/6/2021 cila Bô Tu pháp huOng 
dn môt so dtëu a biên phap thi hanh I uat Lu2t su Nght dinh quv dinh qu uh 
tiêt nit so diêu vã bin phãp thi hành Lut Lut sn: 



- Thông us s 220/2016/TT-BTC cüa B truàng B Tài chInh ngày 
10/11/2016 quy dinh miirc thu, chê do tim, nôp, quán 1St phf, lé phi trong iinh vçrc 
hot dEng 1ut sis; 



- QuySt djnh s 706/QD-BTP ngây 09/5/2023 cza Bç3 trwó'ng Bç5 Tic phcp 
ye vic cong bO thñ tyc hành chInh dutc tha dOi, bO sung trong linh vwc 1u4t 5w, 



/inh vy'c cong chü'ng thuóc pham vi chá'c nàng quán lj cia Bç5 Tic pháp. 











!P-LS-O I 
(l!inl ;zcin!, AC/Il f/icy Jiir,ia' iii so / f/-li! /0 



CONG HOA XA HQI Ct-lU NGHIA VIET NAM 



DQc Ip - Tiy do - Hnh phñc  



Anh 



3 x4 
BUN BE NGH 



CAP/CAP LAI CHU'NG CHI HANH NGHE LUAT SU 



 



Kinh gCri: B Tu pháp 



Tôi ten là (ghi bang chi? in hoa,):  Gió'i tinh:  



Ngày sinh / / Quôc tjch:  



DIa chi thiRing trü:  



Ch a hin nay  



Diên thoai: Email:  



Chfrng minh nhan dânlCan cuOc cong dan/HO chiu só:  



Ngày cAp: / / Naicâp:  



T chüc hânh ngh6 luât six ncxi tp sij (di vo'i trzthng hop dgt yêu cdu kim tra ket qua 



t4p sv hành ngh 1uçt sit):  



Dä dt kk qua kim tra tp sij hành ngh Iut six k3 näm  



Hoc duqc min tp sij hành ngh Iut six (ghi rO 1)5 do):  



Dé nghj duçirc cAp/cAp lai  Cháng chi hanh ngh h4t  six (Trut*ng hp cap lcd ghi rô sJ 



Ch&ng chi hành ngh lu4t sit cid dwçic cd'p, ngày cAp và 1)5 do cAp lcd). 



Qua trinh hoat dong cüa bàn than (ghi rô thai gian, lam gi, 6 dáu tic khi tot nghip phO 



thông trung hc de'n nay, chfrc danh, chik vu dam nhiêm, th&i gian dào tqo ngh 1u4t 



sic và thai gian t4p  sg hành ngh ludt  sic (n~u co))  



H6 so kern theo 02 ành 3x4 
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Khen thuàng, k' 1ut (ghi it hinh th&c khen thu&ng, 19) luat tic k/il tJt nghip phó 



thong trung hQc dé'n nay; tru'&ng hqp 19) 1uç2t thl ghi rO lj) do 19) luçU viz kern theo quyt 



tI/nh /9) 1u<t; tric&ng hcxp khong có khen thithng, /9) luc2t thI ghi rO liz'khOng"):  



B truy thu trách nhim hinh sir (ghi rö có hay khOng vic b/ truy c&u trách nhirn 



hmnh sy; nAzi dã bj truy thu trách nhi,n hinh se thI ghi rd tOi danh, sO' ban an, cc' quan 
ra ban an viz gici kern ban an, van ban xác nhan xóa an tIch cüa cc' quan có thdrn 



quyn):  



Tôi cam doan dä khai thông tin dÀy du, trung thiyc vã chju trách nhiem v nhung nOi 
dung nêu trên, cam kt tuân thu các nguyen the hãnh ngh Iut su, thvc hien dÀy dü 
cac quyn và nghia vi cüa 1ut su do pháp lu8t  quy djnh. 



Tinh (thành phJ,), ngizy tháng nárn 
Ngithi lam don 



(K)) và ghi rô hQ ten) 
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IL LNH VU'C TRQ' GRIP PHAP LY 



L ThU ive  yen can trq gulp phãp I' 



a ) frin h t nih c N len 



- Khi yCu cAu no giip pháp 1)2, ngthi yêu câu phái np hO so yCu câu tr 
giOp pháp 1)2 cho Trung tarn try gi(ip pháp 1)2 nhà nutc tinhlthành phô, Chi 
nhãnh cUa Trung tam hoc to chüc tham gia try giüp pháp 1)2 (tO chüc hành nghê 
luãt su, t6 chüc tu vn pháp luöt k)2 hyp d6ng thrc hin try giüp pháp 1)2 vOi S& 
Tu pháp; tO chIrc bath nghê luât sir, tO chüc Ui van pháp 1ut dAng k)2 tham gia 
try giñp pháp 1)2). 



- Sau kM tip nhn h so, ngithi tip nh3n phãi xem xét va trà Ru ngay 
cho ngi.räi yeu cau v viêc h so dü di&i kin th 1)2 hoc phài bO sung them giãy 
Ru, tài 1iu eO lien quan. Truông hop nguäi yéu câu chin th eung cAp dAy dü ho 
so nhi.rng can thirc hin tro giüp pháp 1)2 ngay do vu viêc sap hêt th&i hiu khâi 
kin (con duoi 05 ngày lam viêc), sAp dn ngày xét xü (theo quy& djnh dua vv 
an ra xét xfr cOn duth 05 ngày lam vic), co quan tin hành t6 tiing chuyn yêu 
câu inc giüp pháp 1)2 cho to chure thvc hiên try giüp pháp 1)2 hoc dé tránh gay 



thiet hai  dn quyén va in Ich hyp pháp eüa ngu&i dirge try giüp pháp 1)2 thI 
ngu&i tip thn yéu e&u báo cáo ngu&i dung d&u tá chüc thve hin try giüp pháp 
1)2 và thp 1)2 ngay, d6ng thM hu&ng dn ngubi yêu cAu try giüp pháp 1)2 b sung 



các giây Ru, tài 1iu cAn thMt. 



- Th&i han  b sung giAy t&, tài 1iu chüng minh là nguâi dirge try giüp 
pháp 1)2 di vOi tru&ng hop thçi 1)2 ngay vu vice try giüp pháp 1)2, ci the nhu sau: 



+ Trong thôi han  05 ngày lam vic k tü khi sii viec try giüp pháp 1)2 dirge 



thy 1)2, ngu&i yeu eAu tro giüp pháp 1)2 eO tráeh nhim eung cap, bO sung cáe giây 
Ru cháng minh là ngithi dirge try giüp pháp 1)2. TruOng hop nguäi dirge try giüp 
pháp 1)2 cu tilt tai  vüng có diu kien kinh th - xa hi dc bit khó khàn hoie 
tnx&ng hop bAt khà kháng thI thbi han  bi sung giAy tO, tài 1iu l 10 ngày lam 
viec, ké tfr khi vu viec try giñp pháp 1)2 dirge thy 1)2; 



+ TruOng hop nguOi yêu cAu try giüp pháp 1)2 không cung cAp giAy tO 
chüng minh là nguOi duyc try giüp pháp 1)2 trong thai han  nêu trén thI vy vic 
try giüp pháp 1)2 không dirge tip We thvc hin. Vice không tip tyc thve hin vy 
vice try giüp pháp 1)2 duyc t ehCre th?e hiên try giüp pháp 1)2 hoie nguOi thvc 
hin try giüp pháp 1)2 thông báo bftng van bàn và nêu rO 1)2 do eho ngubi dirge try 
giüp pháp 1)2. 



- Khi yêu cAu try giüp pháp 1)2 dü diu kiin thy 1)2, Trung tam try giáp 
pháp 1)2 thà nuOe tinhlthành pM, Chi nhánh eüa Trung tam hoc tO ehCrc tham 
gia try giüp pháp 1)2 vào S thy 1)2, thee dOi vy vie try giüp pháp 1)2. 



- T ehüc thve hien try giüp pháp 1)2 tfr eh& thy 1)2 và thông báo rO 1)2 do 
bang van bàn cho ngithi yêu cAn khi thuOc mOt  trong cáe truOng hop sau day: 











- Yäu eàu tro giüp pháp k khOug phài là '41 ic cci th lieu quan tryc t'ëp 
den quvCn và !oi Ich hop phóp cUa ugithi dupe tip gulp pháp 19 và khdng phè 
hap vâi quy dinh cila Luât Tm giàp pháp 19 



+ YCu cãu tm giOp pháp 19 cô ni dung trái pháp Iut; 



Nguôi dugc trg giüp pháp 19 dâ chét; 



+ Vy vic dang duqc mt tt ch(rc thkrc hin try giáp phãp 19 khác thu 19, 
giãi quyêt. 



b) Cách thi.rc thuc hiên: H so np trrc tip; qua dich vu bru chinh hoc 
qua thu din tü v Trung tam Try giüp pháp 19 Nhà rnràc. 



- Tru&ng hyp np trçrc tip tai tnt sà cüa t chic thirc hiên try giüp pháp 
19: ngtthi yêu cAu try giüp pháp 19 np don yêu cAu try giáp pháp 19, giây to, tài 
Iiu có lien quan dn vv vic và xut trinh bàn chInh hoc np bàn sao có chfrng 
thvc giAy tO ch&ng minh là nguOi duyc try giüp pháp 19; 



Trong tnthng hyp nguOi yêu cAu try giUp pháp 19 không th tr mInh vit 
don thI ngtr&i tiêp nhân yêu cAu có trách nhim ghi các ni dung vâo mu don 
dé hQ tr dcc hoc dcc lai cho h9 nghe và yêu c&u hç k9 ten hoc diem chi vào 
don. 



- TruOng hyp gui h so qua djch vi buu chInh: ngu&i yêu c&u try giüp 
pháp 19 np don yêu thu try giüp pháp 19, giây tO, tài 1iu có lien quan den vi 
vic và bàn sao có chCmg thi,rc giy tO chfrng minh là nguOi duyc try giñp pháp 
19; 



- TruOng hyp gui ho so qua fax, hInh thüc din tü, khi gp ngithi thijc 
hin try giüp pháp 19, nguôi yêu cãu try giüp pháp 19 phãi xuãt trmnh bàn chInh 
hoãc nôp bàn sao có chüng thüc giy tO chüng mirth là nguOi duyc try giüp pháp 



'9. 



c) Thành ph&n h so 



01 (met) b h so gm: 



- Don yeu cAu try giüp pháp 19; 



- GiAy tO chüng minh nguOi thuOc dien try giüp pháp 19 quy djnh tai  Diu 
33 Thông tu s 08/2017/TT-BTP ngày 15/11/2017 cüa B truOng BO Tu pháp 
quy dinh chi ti& mOt  s diu cüa Lut Try giüp pháp 19 vã huOng dk giAy tO 
trong boat  dng try giüp pháp 19 và Thong tic sd 09/2022/7T-BTP ngày 
30/12/2022 bâi ho mat  so nai  dung tgi các ThOng tic trong linh vcc trq giáp 
pháp 1, h tjch do B trzcàng B Tic pháp ban hành, cy the: 



1. GiL>' to chüng minh là nguôi có cong vói cách mang  gm  mOt  trong 
các giây tO sau: 
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a) Ouvét clinh cüa co quan co thãm quyêu cong nhii là nguèi cO cOng vói 
each rnng theo quy ctjnh 01la  Pháp Iênh uu dâi nguôi cO cOng vi cách mçtng: 



b) Quyt dinh phong tang danh hiu Ba mc Vit Nam anli hung, Anh hung 
hit luccng và trang nhãn dan, Anh hung lao dng trong thai k5' kháng chiên; 



c) Huàn chutxng Kháng chién, Huy chuang Khãng chién, Bang Ba me 
Vit Nam anh hung, Bang Anh hung, BAng Co cong vOi rnrOc; 



d) QuyM djnh tra cp, phi cAp do co quan cO thAm quyên cAp xàc djnh là 
nguai cO cOng vâi càch mng theo quy djnh cUa phãp 1ut ye uu dái ngu&i cO 



cOng vâi cách mng; 



d) Quy& djnh hoäc giAy chCrng nhn thuung binh, nguôi hu&ng chInh 
sách nhu thucing binh, bith binh, bênh tt do nhim chAt dOc  hOa hyc, ngtthi 



ho?t dng kháng chiên bj nhim chat dOc  hOa h9c. 



2. GiAy tâ chirng mitt ngithi thuOc hO nghêo là giây chfrng nhn hO 
nghêo. 



3. GiAy to chimg minh là tré em gm mOt  trong các giAy t& sau: 



a) GiAy khai sinh, chüng minh nhân dan, can cuOc cong dan, hç5 chiêu'; 



b) Van bàn cüa cu quan tin hành th tng xác djnh nguOi cO yêu c&u try 



giüp pháp 12 là tré em; 



c) Van bàn cüa cu quan cO thAm quyn v ap d%lng bin pháp xü 1)? hành 
chIit hoäc xü phat vi pham hành chInh xác djnh ngu&i cO yêu câu try giüp pháp 
1)? là tré em. 



4. GiAy tO chüng minh là nguOi dan tOe  thi&i S Cu trá a vüng cO diêu 



hen kinh té - xà hOi  d.c biet khO lchän gm mOt  trong the giây tO sau: 



a) GiAy tO hçcp pháp do Cu quan cO thAm quyên cap xác djnh nguOi CO ten 
là nguOi dan tOe  thiêu sO và nai Cu trü cua nguOi dO; 



b) Van bàn cüa Ca quan tin hành th ttng xác djIIh nguOi cO yêu thu try 



giüp pháp l là nguOi dan tOc  thiêu sO và nui Cu trá cua nguOi do. 



5. GiAy tO chung minh nguOi bj buOc tOi tfr dii 16 tui dk dithi 18 tuôi là 
van bàn cua Ca quan tiên hành th tyng xác djnh nguOi CO yêu câu try giip pháp 
l' là nguOi bj buOe tOi tO dii 16 tuôi dk duói 18 Si. 



6. GiAy to chfrng minh là nguOi bj buOc tOi thuOc ho cn nghêo gm CáC 



giây tO sau: 



a) GiAy Chüng nhn ho Cfl nghêo; 



'Bô "S6 ho kMu" theo Diu 1 cüa Thông tu s6 09/2022/TT-BTP ngày 30/12/2022 bth ho mOt s6 nOi  dung tai 
các Thông tir trong lTnh wc trq giüp pháp 1', ho tjch do 80 truãng BO Tu pháp ban hánh. 
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b) Van bàn cüa co quan tiên hânh tO tung xãc djnh nguôi cO yëu can flu 



giàp phàp l là ngi.thi bi huôc tôi. 



7. Giây t chrng minh là cha dé, me dé, vq, chng, con cOa li@ si vâ 
nguôi cO cOng nuOi thräng khi lit si cOn nhO cO khO than v tài chinh gOm các 
giây sau: 



a) Giãy chüng than ho en nghèo hoc quyM djnh huâng trçi cAp xã hOi 
hang tháng hoc quyt djnh tiêp nhön d& tuung vao chäm sOc, nuOi duOng ti 
nhà xA hii, CO SO bào tro xa hOi; 



b) Quy& djnh cüa co' quan có thAm quyn v& trci cAp i.ru dãi, trg cAp tin 
tuât di vó'i cha dé, me dé, vu, chông, con cUa 1it si va nguôi cO cong nuOi 
&thng khi liêt Si COn itO hoc Giãy ch&ng nhön gia dInh li@ s5', Bang to quOc 
ghi cOng có ten lit s5 kern theo giAy ti ch&ng minh mM quan h than than vâi 
liet s. 



8. GiAy t& chng rninh là nguôi thim chAt dOe  da cam cé khó khàn v tài 
chIt gm cáe giây tä sau: 



a) GiAy ehüng nhn ho cn nghêo hoe quyt djrih huOng trcc cAp xà hOi 
hang tháng hoe quyêt djnh tiêp nhn d& tuqng vào chârn sóc, nuôi duâng tai 
nhà xä h0i,  co sà báo trq xa hOi; 



b) Quy& djnh v viee trçc cap t.ru dãi di vói con cüa ngu&i hoat  dng 
kháng chiEn bj nhim chat dOe  hóa bye hoc GiAy ehüng nhn bnh tat, dj dang, 
dj tt do nhim chAt dOe  hOa hyc. 



9. Gi&y to ehfrng mit là nguà'i cao tuôi cO khó khàn v tài chInh gin 
mOt trong the loai  giAy tO sau: 



a) Quyt djnh hiRing trçx cap xâ hOi  hang tháng; Quy& djnh tiEp th3n di 
tuqng vao ehàm sóc, nuoi thrOng tai nhà xa hôi, CO SO bào trçi xa hOi; 



b) GiAy chUng nhn hO cn nghêo kern theo giAy tO hqp pháp do co quan 
cO thAm quyn cAp xáe djth nguOi cO ten trong giAy là ngu&i cao tuôi. 



10. GiAy tO chüng minh là ngirOi khuyt tt có khó khàn ye tài chit gm 
mOt trong càc loai  giAy tO sau: 



a) GiAy ehüng then hO en nghêo kern theo GiAy ehüng nhn khuy& tt 
do co quan có thâm quyên cap; 



b) Quyt dinh hiRing trçi cAp xA hOl  hang tháng; Quyt djnh tip nhn d6i 
tuccng vào ehàm sóc, nuoi duäng tai  nhà xa hOi,  co SO bào trçc xa hOi. 



11. GiAy tO chüng mitt là nguOi tü dü 16 tui dEn thrói 18 tuM là N hai 
trong vp an hInh sij cO khó khàn ye tài chInh gm các giây tO sau: 











(jjy chni nhàn hñ can nghèo hoac quvét dinh hudng tro cap xà hôi 
hang thaing hoc quyêt djnh tiëp nhãn dOl tLfting vao cI]am soc. flUOl dRThg ti 



nba xa hOi, ccx sâ hiio tro xã hOi; 



b) Van bàn cia ccx quan tiên bànb tO tçing xiic dinh ngu'ôi cO yêu CÜU trp 
giip pháp 1 là bj hi va tii dii 16 tuOi den duOi 18 tuOi. 



12. GiAy to chüng minh là nn than trong vii viec bao lrc gia dmnb cO khó 
than v tài chInh gôm mt trong các loai giây tO sau: 



a) Quyêt dinh tip nhân nan  than  bao  luc gia dinh vào thà xä hi, ccx s& 



bào tro xâ hôi; 



b) GiAy chüng nhân ho can nghèo kern theo met  trong các loai giy tO: 



Giãy xác than cüa ccx sâ khám bénh, chüa benh ye viec lchãm và diêu trj thucing 
tich do hành vi bao  hic gia dInh gay ra; Quyêt djnh cm ngu&i gay bao lirc gia 



dinE tip xüc vôi nan  than  bao  hc gia dInE; Quyêt djITh xà 1' vi pham hành 



chInh vài nguOi có hành vi bao lkrc gia dinE. 



13. Giy tO clthng minh là nan  nhân cüa hânh vi mua ban nguOi theo quy 
dinE cüa Luât Phông, ch6ng rnua ban nguôi có khó than ye tài chInh gôm các 



giâytOsau: 



a) Giy chüng rfln h cn nghèo hoac  quy& djth hu&ng try cAp xã hei 



hang tháng hoac  quyêt djnE tip th3n di tuyng vào chäm soc, nuôi thr&ng tai 



nEà xã hOi,  ccx s& bão try xa hôi; 



b) GiAy tO, tài lieu chfrng nEn nan  than theo quy djnh tai  Diêu 28 L4t 



Phông, chông mua bàn nguOi. 



14. GiAy to chIrng minh là ngir&i thim HTIV có khó than v tài chInE 



gôm các giây tO sau: 



a) Giây chüng nhn h cn nghèo hoc quyEt djth huOng try cAp xa hei 
hang tháng hoäc quyêt djnh tip nEn dái tuyng vào chain sóc, nuôi duàng tai 
nhà xã hôi, ccx so bào try xa hôi; 



b) GiAy xac than cüa ccx quan có thâm quyên cap xãc djnh là ngu&i thim 



15. Các loai giAy tO hyp pháp khác do ccx quan có thAm quyk cap xác 
djnh duçxc nguti thuec dien try giüp pháp 1? theo quy djnh cüa pháp 1ut try 
giüp pháp 1'. 



Trong truOng hçcp nhüng nguOi thuOc dien duyc try giüp pháp 1' bj that 
lac các giáy tO nêu trén thi phãi có xác th.n cüa ccx quan Co thAm quyn dã cAp 
giây tO dO. 



- Các giAy tO, tài lieu CO lien quan den Virl ViC try giüp pháp 1);. 



HIV. 











-U) 



P hii han gial qiivêr Nuav San khi nhân dii ho then ciuv dinh ngtrH 



tiêp nhdn eu câu phai kiêm tra cdc nOl dung ed lien quan den vCu can trY giOp 
pháp 19 và trá Iôi ngav cho nguii vCu cãu ye viçc hO sa dd diêu kin dC thy l 
hoc phai bO sung giây tä, tái Iiu cO lien quan.. 



d) DOi tuang thiic hiên thu tue Iiânh chInh: Nguèi yCu thu try gkip pháp 



e) Ca quan thçrc hin thu tyc hânh chinE: Trung tam try giüp phãp 19 Nhà 



g) Két qua thijc hiên thñ mc hành chInh: Vu viêc du'ac thu 19. 



h) Phi, lé phi: Không 



i) Ten mu don, mu Ri khai: Dan yêu cAu try giüp pháp 19 theo mu ban 
hành kern theo Thông tu s 12/201 8/TT-BTP ngãy 28/8/2018 cüa BO truâng B 
Ta pháp (Mu so 02-TP-TGPL). 



k) Yêu cu, diu kin thrc hin thu tvc  hãnh chinh: 



- Nga&i dayc try giüp pháp 19 theo quy djnh cUa Lut Try giüp pháp 19 
hoc nguôi than thIch cüa nga&i dirge try giüp pháp 19, ca quan, nguài có thm 
quyên tién hãnh to ti,ing hoie ca quan, tO chüc, cá nhan kháe eó lien quan yêu 
c&u try giüp pháp 19; 



- Vv vic try giüp pháp 19 lien quan trc tip dn quyn và lyi Ich hyp 
pháp cüa nguM dirge try giüp pháp 19; 



- Vi,i viie try giüp pháp 19 thuc pham vi thvc hin try giüp pháp 19 quy 
djnh tai Diêu 26 cUa Lut Try giüp pháp 19; 



- Vvvic try giüp pháp 19 thuôe 11th we, hInh thfrc try giüp pháp 19 quy 
djth t?i  Diêu 27 cüa Luât Try giüp pháp 19; 



- Vy vie try giüp pháp 19 không thuc trudng hyp phãi tir chôi theo quy 
djth t?i  khoãn 3, Diêu 30 cüa Luat  Try giüp phép 19. 



1) Can cü pháp 19 cüa thu tiic hàth chinE 



- Luöt  Try giüp pháp 19 nãm 2017; 



- Nghj djnh s 144/2017/ND-CP ngiy 15/12/2017 cüa ChInE phü quy 
djnh chi tiêt mt sO diêu cüa Lust Try giüp pháp 19; 



- Thông ta s 08/2017/TT-BTP ngày 15/11/2017 cUa B truâng B Ta 
pháp quy djnh chi tiêt mOt  sá diu eüa Lut Try giüp pháp 19 vã haâng dn giy 
tä trong hoat dng try giüp pháp 19; 



- Thông tu s 12/2018/TT-BTP ngày 28/8/2018 cüa BO truông BO Ta 
pháp huórng dn mOt  s  hoat  dng nghip vu try giüp pháp 19 và quãn 19 chat 
lisyng vi,i vic try giüp pháp 19. 
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nuOc 











- Tlideig tic .3 09,2022 TT-BTP iigàr 30! 122022 cita 8(3 tiicoiig 8(3 Tic 



J)iUl/) \i /)Ui ho eiiot X() iu3! clung tai cóc Thông tic tioiig /111/7 \Vc 11(1 giiq) /2/10/) IL 



/16 tic/i c/u so tuion 8(3 Tic p/ithp ban Ithn/i: 



- Quiet din/i sO 228QD-BTP ;igrn'  27/02/2023 cua 8(3 truo'ng Bç3 Tic phOp 



ye i'f(3c cOng ho thu tuc han/i chinh dicoc sia dOi, ho sung trong fiji/i vyt bx 



giáp phOp /3 thu(3c p/icon vi chat náng quthti If ctha 8(3 Tup/uc$p. 











'ñ Q2-rp-Tc;f'I 



f/?ue? /2W7h kni t/n'o thong tIc so /2 2o/•TT-RTI" 



cQNC HOA XA not CHU NGHiA VIT NAM 
DOe tp - Ti1 do - Hnh phñe 



ngày tháng nàin 20 



DON YEU CAU TRO GtUP PHAP LY 



KIthgri: (1)  



I. Phn thông tin dãnh eho nguô'i yêu câu trq gitip pháp 19 



Ho vã ten: (2) 



Dja cM lien h: 



Diên thoai:  



S CMND/Thè can cithc cong dan:  



Môi quan h vói ngix&i duçcc trçc gitip pháp 19: 



II. Phn thông tin dành cho ngirbi dtrçrc trq gitip phip 19 



Hç và ten: (3)  



Ngày, tháng, näm sirih: . Giâi tInh:  



Dja chi lien he: 



Diën thoai: 



St CMIND/Thê can cuOc cOng dan:  



Dien nguâi ducic trg giüp pháp 19: 



III. Ni dung vy vic trçr gitip pháp 19 



1. TOm tAt yêu cu trçx gitip pháp 19 



2. Yéu cu hinh thfrc trçi gitip pháp 19 











Fu van phap Iut 



11mm gia tO tyng L 



Dai diên ngothi tO tung 



3. Tài Iiu gui kern theo dun 



a)  



b)  



c)  



TOi xin cam doan läi trInh bay trén là dung sr that. Be nghj 
(1) xem xét trg giüp pháp 1?. 



NGU'OI LAM DON 



(K5, ghi rô hQ ten hoçc dim chi) 



Chü thIch: 



(U: Ten th chüc thvc hin trq giüp pháp l; 



(2): Hç va ten nguài yêu cAu tr? giüp pháp l; 



(3): Hç và ten ngtrOi dirge thy giüp pháp 1)?. 
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2. Thu tçic rut vêu cãu trQ giñp pháp I' ella ngu'ôi du'ot trQ' gilD pháp 



a) Tdnh tu thuc hiên 



- Nguti dugc trçi giüp pháp 19 có nguyen vpng rut yêu câu trg giüp pháp 
19 thi lam don rOt yêu cu tro giOp pháp 19 va gui to chüc thvc hin trg giOp 
pháp 19 (Trung tam trg giñp pháp 19 nhà nuOc tinhlthành ph, Chi nhánh cOa 
Trung tam, to chüc k9 hgp dông tkrc  hin trg giOp pháp 19, to chüc dang k9 
tham gia trg giOp pháp 19) hoc ngithi thvc hin trg giOp pháp 19 (Trg giOp viên 
pháp 19, Lut six thvc hin trg giüp pháp 19 theo hgp dOng vOi Trung tam trg 
giOp pháp 19 nhá nu'&c, Lut six thrc hin trg giOp pháp 19 theo phân cong cUa tO 
ehüc tham gia trçx giOp pháp 19, Tu van vien pháp 1ut cO 02 nãm kinh nghim Ui 
van pháp 1ut trà len lam viec tai  tO ehfrc tham gia trg gilp pháp 19, Cong táe 
viên trg gilp pháp 19). 



- Khi nhn dirge don rIt yéu eu trg giOp pháp 19, th chüe thirc hiên trg 
gilp pháp 19 hoc ngu&i thve hin trg gilp pháp 19 trâ 1&i ngay bang van ban ye 
viec khOng tiêp t%lc thrc hien yin  viec trg giüp pháp 19. 



b) Cách thüc thçre hin: H so np trrc tiEp; qua djeh yin'  buu ehInh hoe 
qua thu din S v Trung tam Trci gilp pháp 19 Nhà nu&e. 



e) Thknh phAn hè so 



01 (mOt)  b h so gm: 



- Don rIt yêu cAu trg giüp pháp 19. 



d) mM han  giãi quy&: Ngay sau khi nhn dl h so theo quy djnh. 



d) D& tugng thije hien thU tinle  hành ehInh: Ngu&i dirge trg giUp pháp 19 



e) Co quan thve hien thU tic hành ehInh: Trung tam trg giUp pháp 19 NH 
ni-r&e 



g) K& qua th?e hin thU ti,ic hành chInh: Nguèi dirge trg giUp pháp 19 
duoc rUt yeu cau tro giUp pháp 19, vi vice trg giUp pháp 19 két thUc. 



h) Phi, 1 phi: KhOng 



i) Ten mu don, mLi t& khai: Don rUt yêu cu trçx giUp pháp 19 theo mâu 
ban hãnh kern theo Thông Us s 12/2018/TT-BTP ngãy 28/8/2018 cIa BO trubng 
BO Tu pháp (Mu s 05-TP-TGPL). 



k) Yêu eAu, diu kiin thve hin thU tçie bait ehmnh: KhOng 



1) Can cit pháp 19 cIa thU tinic  hành chinh 



- Lust TrggiUp pháp 19 nàm 2017; 











- Thông 1u s 12/20! 8/T1'-BTP ngàv 28/8/2018 cüa B truiing Bç TLr 



phap huang dTh môt so hoat dOng nghiêp \ U Ho giup phap !\ \ quan K Lhat 



!uung vu vic tra giOp pháp !9; 



- Quyêt dinh sO 1540/QD-BTP ngày 06/7/2018 cüa B tru'dngB [u pháp 
ye vic cong h thu tyc hành chinh mói ban hành và du'oc sila dOi, bô sung trong 
1mb vixc tro giOp pháp 19 thuôc phrn vi chüc näng quán 19 cila B Tu pháp; 



-' Thông tic so' 09/2022/TT-BTP ngày 30/12/2022 ctha Bç5 tru'&ng Bç5 Tic 
pháp ye bâi hO ,nit sO ni dung tgi cthc Thong tic trong iinh vcc trcx githp pháp U 
ho t/c12 do BO truvig Bç5 Tuphóp ban hành; 



- Quyêt djnh sd 228/QD-BTP ngày 2 7/02/2023 ctha Bç3 tric&ng Bç3 Tic pháp 
ye vic cOng hO thu tuc hthnh chInh djco'c sith dOi, ha sung trong linh vy'c trY 
giz'ip pháp 15' thu ic pham vi chá'c nàng qucin /5' cüa B(5 Tu'pháp. 











vi )5— /7 T( U'! 



tihiti /7(117/] Aèm I/ieo i/zóng Itt c ( c I] 7()I.' ii I?!J' 



CONG I-WA XA HO! CHLJ NGHIA VIT NAM 
DQc p - Ti do - Hnh phñc 



ngthy ... ththng ... nárn 20... 



DUN RUT flU cAu TRO ciUp PHAP L'2 



KInhgüi: (1)  



Tôi là (ho vã ten):  (2) hoac (3)  



Ngày, tháng, näm sith: . Giâi tInh: 



Dja chi lien h:  



Dién thoai:  



CMND/Thé can cuâc cong dan s&  



Là nguôi ctuyc thy giüp pháp 1)2 



Hoac là giám hQ cUa nguài duccc trçi giüp pháp 1)2 (2)  
 dang duqc (1)  trçi giUp pháp 



'9. 



Dn nay, do khOng con thu cAu trq giUp pháp 1, can cr vào khoàn 6 Diu 8 cUa 
Lut Tro giüp pháp 19, tOi xin tht yêu cau tro giüp pháp 19, dê nghi 



(1) xem xét, quyêt djnh. 



NGI1I LAM DUN 
(Kj, ghi rö hQ ten hoc diSm chO 



Chil thich: 



(1): Ten chüc thçc hin tra giüp pháp l; 



(2): 149 va ten nguOi duqc trcx giUp phap l'; 



(3): Hg và ten nguôi giám hi cña ngu&i dirgc trçc giUp pháp 1'. 











3. Thu tue thav dôi ngtrô'i thue hién trif giüp pliáp I 



I ii nh ti th uc hi 



- Nguôi dugc try giOp pháp 19 cô can c(r cho rang ngui tkrc  hiên tr giOp 
phap 19 thuôc môt trong cãc truông hyp không duçc tiêp tuc thyc hiên hoãc phái 
tir chôi thrc hiên tra giitp pháp 19 theo quy djnh tai  khoán I và khoán 2 Diêu 25 



cüa Lut try giüp phãp 19 thI lam don dé nghj thay d& ngudi thçrc hin try gkip 
pháp 19 và gui Trung tam try giüp pháp 19 nhA nu&c tinhlthành phô, Chi nhánh 
cüa Trung tam hoäc to chüc k9 hyp dOng thkrc hin try giüp pháp 19, tO chCrc 
dáng k9 tham gia try giüp pháp 19. 



- Trong th&i han  03 ngày lam vic k tü ngãy nhn duqc don dé nghj thay 
dOi nguäi thirc hin try gittp pháp 19, Trung tam try giCip pháp 19 nhà nutc 
tinhlthành phO, Chi nhánh cña Trung tam, to chüc k9 hyp dông thçrc hin try 
giüp pháp 19, to chüc dAng k9 tham gia tro giüp pháp 19 cO trách nhim thông 
báo bang van bàn và nêu rO 19 do cho nguâi duyc try giüp pháp 19 và cu nguôi 



khac th?c hien try giüp pháp 19. 



b) Cách thüc thc hin: H so np tr%rc tiEp; qua djch vi buu chInh hoc 
qua thu din tü ye Trung tam Try giüp pháp 19 Nba nuOc. 



c)Thànhphnhsa 



01 (mOt) bO h so gm: 



- Don dà nghj thay di ngu&i thkrc hin try giüp pháp 19. 



- Giy tä, tài 1iu lien quan dn yêu cu thay di. 



d) Thai han  giãi quy&: Trong thyi han  03 ngày lam vic, k t& ngày nhn 



duyc don dê nghi. 



d) Di tuyng thijc hiên thu we hành chInk Ngu&i duyc try giüp pháp 19 



e) Co quan th?c hin thu we hành chinh: Trung tam try giüp pháp 19 Nba 



nhlae 



g) K& qua thuc hin thu t1ic hânh chInh: Van bàn trà 1&i ngu&i duyc try 
giüp pháp 19 v vic thay di ngu&i thvc hin try giüp pháp 19 



h) PhI, 1 phi: Không 



i) Ten mu don, mu ta thai: Don d nghj thay Li ngu&i thije hin try giüp 



pháp 19 theo mk ban hàth kern theo Thông Ui sO 12/2018/TT-BTP ngày 
28/8/2018 cüa Bô Tu pháp (Mu sO 04-TP-TGPL) vii quy d/nh tgi khoán 3 Diêu 
1 Thong tic sJ 09/2022/TT-BTP ngiiy 30/12/2022 bdi bO 1 sO n5i dung tqi ciic 
ThOng tic trong linh vcc trq giáp pháp lj, ho tjch do B tncáng Bç5 Tic phiip ban 
hinh. 



k) Yêu eu, diu kiên thijc hin thu tic hành chInh 











-U) 



Khi cO can c(r cho rn nzithi tii ic hiën iso iOp pli'àp K thuôc môt 1ron 
các tnrèng hop khOng duoc tiêp yc thyc hiên hoac phái iii chôi thçrc hiên tro 
giüp pháp 19, cu the nhir sau: 



- That hin hãnh vi bi nghiCm cam quy dinh cua Lut isq giüp pháp 19, trü 
tru&ng hqp da chap hãnh xong hinh tithe xir 19 vi ph?rn và duçxc thvc hin trçi 
giüp pháp 19 theo quy djnh cüa Lust trçx giOp phãp 19; 



- Bi thu hi the tro giüp viên pháp 19, the cong tác viên trq giüp pháp 19, 
Chtrng chi hãnh nghê 1ut su, the ar van vien pháp 1ut; 



- Các tnr&ng hcp không dugc tham gia tt tvng  theo quy djnh cüa pháp 
1ut ye to tiing; 



- Dà hoac dang thuc hiên trçi giáp pháp 19 cho ngu'ôi ducic trçx giüp phãp 
19 là the ben çô quyên igi dOi 1p nhau trong eüng mt v vic, tth tnräng hgp 
cac ben có thOa thun khác dOi vol vit vic tu van pháp 1ut, d?i  diri ngoâi tO 
t1ing trong linh vrc dan sr; 



- Co can cü cho rng ngu&i thirc hien thy giüp pháp 19 có th không khách 
quan trong thvc hin trçx giüp pháp 19; 



- Co 19 do cho thy không th thijc hien vi viec trq giüp pháp 19 mØt cách 
hiu qua, ãnh huOng dn quyên vã igi Ich hqp pháp cüa ngu&i thrqc trq giüp 
pháp 19. 



1) Can eli pháp 19 cüa thu txc hành chInh 



- Lut Trci giüp pháp 19 nàm 2017; 



- Thông tu s 12/2018/TT-BTP ngây 28/8/2018 cüa BO trutng BO Tu 
pháp huOng dn mt sO ho?t  dng nghip vii trq giüp pháp 19 và quãn 19 chat 
luqng vi vic trq giüp pháp 19; 



- Quy& djnh s 1540/QD-BTP ngày 06/7/2018 cUa B tnrOng B Tu pháp 
ye vic cOng bô thu tue hành chInh mOi ban hành và duqc sIn dOi, bô sung trong 
linh nrc tru giüp pháp 19 thuc pham vi ehüe nàng quãn 19 cüa BO Tu pháp; 



- Thông tie so' 09/2022/TT-BTP ngày 30/12/2022 cüa B5 tne&ng B Tie 
pháp ye bat bó mç5t sO nç5i dung tqi các Thông tie trong linh vijc trç7 githp pháp lj, 
h5 tich do Bç5 trte&ng B5 Tic pháp ban hành; 



- QuyEt dlnh  sá 228/QD-BTP ngày 27/02/2023 cüa B trzeO'ng B Tie pháp 
ye vtéc cOng bO thñ tyc hành chInh dieqc tha dOt, bO sung trong linh viec trg 
giáp pháp Ifi thuç5c phgm vi ch&c náng quán 15 cüa BO Tie pháp. 
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SI) 04-!P- /(,/)/ 



'Bun !hlll/) kni !/w' ihung Ire ct) /2 2)/ / 7-H! /' 



CQNG HOA XA uQi CHU NGI-IIA VIT NAM 
Dc Ip - Ty do - Hnh phñc 



.............ngày ... tháng ... náin 20... 



DON BE NGHI THAY DOI NGIJO1 THVC HIN TRQ Gl(JP Pt-lAP LV 



Kinhgüi: (1)  



Tôi là (ho và ten): (2) . hoc (3) 



Ngãy, thãng, nàm sinh: Giói tInh: 



Dia eN lien he: 



Dién thoai:  



CMND/Thê can cuâc cong dan s: 



Là nguôi ducre tru giüp pháp 1)2 Hoc là ngu&i giám h cüa ngu&i duqe trçx giüp 
pháp 1)2 (2)  dang dugc Ong/Bà 



(4) tn giüp pháp 1)2 trong vi vic 



Can cü vao khoán 5 Diu 8 cUa Lut Trçi giüp pháp 1)2, tôi dé nghj thay dôi 
nguti thvc hiên trcr giüp pháp 1)2 vo'i 1)2 do sau day: 



Tài 1iu gui kern theo don (nêu co)  



Tôi xin cam doan lèi trinh bay trén là dthg sij that. D& nghj  (1) 
 xem xét thay dOi nguOi thvc hin trq giüp pháp 1)2. 



NGUtII LAM DON 



(1(j), ghi rö hQ ten, hoác diéTm chi) 



Chü thIch: 



(1): Ten t chfrc thc hin trçx giüp pháp 1)2; 



(2): Hç và ten ngu&i duçcc trq giüp pháp 1)2; 



(3): Hp và ten ngu&i yêu cAu trq giüp pháp 1)2; 



(4): Hp va ten nguôi thvc hien trq giüp pháp 1)1. 
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4. ThU tvc cap the cong  talc siên Tr giñp phai l 



a) Irinli Ri tliuc hiên 



- NguDi cO d lieu chuàn qu\ dinh tai khoàn 2 Diêu 24 cua Lut I rg giOp 
pháp 11 nCu cO nguyen vng lam cOng tac viën trçi giOp pháp 1 (sau dày goi 
chung là cmg tác viCn) và nhãt trI vOi các nôi dung co bàn cua hp dOng thirc 
hin trçx giip pháp 1' theo huâng dn cüa Bô Tu phép thi gui hO so den Trung 
tam a dja phuo'ng noi minh cu tró. 



- Trong thyi han  04 ngày lam vic kê tir ngày nhãn thrOC hO so, can cir vâo 
thu cau trcx giüp pháp l cüa nguâi dan và diêu kiën thuc té tai  dja phuong, 
Giám dÔC Trung tam lra chpn h so trinh Giám doe So Tu' pháp xem xét cap the 
cQng tác vien. Tru&ng hqp ht sa không hçxp 1 thI trà 1$ ho so cho nguOi nguèi 
dà nghj lam eng tãc viên và thông báo rö I)? do bAng van bàn. 



- Trong th&i han  03 ngày lam vic k tu ngây nhn duqe h so hcip l do 
Giãm dc Trung tam trinh, Giám d& SO Tu pháp xem xét, quyM djnh cap the 
cong tac vien. Ti-uâng hçxp tü eh& phài thông báo rO l2 do bang van bàn cho 
ngu&i dà nghj lam cong tác viên. Ngithi bj tic chôi có quyên khiëu nai  dOi vOi 
vic tic eh6i cAp the cQng tác vien. Vic giài quyEt khiu nai  duçic thvc hin theo 
quy djnh cüa pháp luat  v khiu nai. 



- Trong th&i han  30 ngày ké tic ngày duge cap the, cong Mc viên trçi giüp 
pháp 1 có trách thim den Trung tam dé k hqp dông thvc hin trçc giüp pháp 
1', trir truàng hçcp 1y do chInh dáng thI có the kéo dài nhi.mg không qua 35 
ngày kê tic ngày duccc cap the. 



b) Cách thüc thuc hiên 



- Nôp h so true tip tai tru sO Trung tam trçl giüp pháp 1 nhà nuOc thànb 
pM Dà Nâng; 



- GUi h6 so qua djch yin  buu chInh; 



- Gici ho so qua fax, hInh thirc diên tic. 



* Urn ?: Vic np h so d nghj lam ccng tác vien duqc thinrc hin nhu sau: 



- Trueing hqp nOp  trrc tip tai tn sO Trung tam, ngtr&i d nghj lam c)ng 
tác viên np cáe giây Ri: Don dê nghj lam cong tác viên; So yéu 1' ljch cá than 
có xác nhn cica Uy ban nhân dan xa, phu&ng, thj trân noi Cu ti-ic và 02 ành màu 
chân dung eâ 2 cm x 3 cm; xuAt trInh bàn chInh hoc np bàn sao có ehicng thvc 
giây Ri chicng minh là ngueii dã nghi hu'u theo quy djnh; 



- Trueing hap gici h so qua djch vu bin chInh, ngu&i dà nghj lam cong 
tác vien gici cac giAy Ri: Don dà nghj lam cong tác viên; So yêu ly' Ijch cá nhãn 
có xác thin cica Uy ban nhãn dan xa, phu&ng, thj trAn noi Cu tilt và 02 ành màu 
chân dung th 2 cm x 3 cm, bàn sao có ehfrng thinre giAy Ri ehfrng minh là nguM 
dã nghi him theo quy djnh; 
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- IrLiOng hop gui qua fax, hlnh thüc than tü, nguti dê ngh lam cng tác 
viën gui các giãy tä: Don dê ngh lam cng tác viën: Giãy uli cliiThg minh in 



nguti dâ nghi buu theo quy dinh;  So yu 19 ljch cá nhãn cO xác nhn ctia IJy ban 
nhân dan xã, phuäng, thj trãn noi CLE trâ và 02 ánh màu chân dung cà 2 cm x 3 
cm den Trung tarn. 



c) Thành phân ho so 



- Don d nghj lam cong tãc vien trq giáp pháp 19 theo mu ban hành kern 



theo Thông Ui so 08/2017/TT-BTP (Mu TP-TGPL - 10); 



- Giy tä chüng minh là nguOi dã nghi butt theo quy djrih; 



- So yêu 19 lich cá nhãn cO xac nhân cQa Uy ban nhân dan xá, phutng, thj 
trãn noi Cu trü và 02 ánh màu chân dung câ 2 cm x 3 cm. 



Lieu 5: Trong tnt&ng hçrp ccn sir dyng dé'n thông tin ye ncti cit Era cáa 
ngw&i dê righ/ cap the c(3ng tác vien trq githppháp 1j thi cc' quan cóthám quyén, 
can b5, cong ch&c, viên ch&c, cci nhdn du'rc giao trách nh1çm tiëp nhan, giái 
quyét thu tuc hành chInh, cung cp dfch vy cong thyv hiçn khai thác thông tin ye 
cit 17th cüa cong dan trong Cc' 56 c/u' lieu quôc gia ye dan cit theo mat trong các 
phicang th&c quy 4/nh tgi khoán 2 Diéu 14 Nghj d/nh 5 104/2022/ND-CF ngày 
2 1/12/2022 ctha GhInh phá ye viêc sila ddi, bô sung mat  so diu ctha các ngh/ 
4/nh lien quan dEn viêc nap, xudt trmnh sá ho khdu, sd tqm trth gidy khi thtc hin 
thth tyc hành chInh, cung cá'p d/ch vy cong 



NEz, khóng thE khai thác ths-qc thông tin cit trth ctha cong dan theo cac 
phu-ung th&c nêu tgi khoán 2 DiEu 14 Ngh/ ct/nh sO 104/2022/ND-CF, co' quan 
cO thdm quyën, can bO, cong ch&c, viên ch&c, cá nhdn duvc giao trách nhirn 
tiép nhn, giOi quyé't thth tue hành chInh, cung cá'p d/ch vy cong cO the yêu cáu 
cong dan nap  ban sao hoc xudt trmnh mat  trong các gidytO' có giá tr/ ch&ng 
minh thông tin yE cit trth theo quy 4/nh tgi khoán 3 Diêu 14 Ngh/ d/nh so 
104/2022/ND-CF. Các loai giJy to' cO giá tr/ ch&ng minh thông tin ye cit trth 
du-ç'c quy c/nh tgi khoOn 4 DiEu 14 Ngh/ 4/nh so' 104/2022/ND-CF bao góm: 



- The On cu'O'c cong dan, 



- Ch&ng minh nhOn dan, 



- Giá'y xác nh4n  thông tin yE cit tn 



- Gidy thông báo s 4/nh danh cá nhán và thông tin cong dan trong Cc 86 
di? lieu quOc gia ye dan cm 



d) Th&i han  giãi quy& 



07 ngày lam vic k tu ngày nhn duqc h so hqp 1 



d) Di tucrng thxc hien thu tiic hãnh chInh 
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NliQiig ngisai cia nghi hun, co näug luc hãnh vi dan su day clii, Ut) p!iairt 
chat d?o  dOt tOt. od silo khoc, on nguyen vong thut hiên tn giOp pháp K on the 
trO thành cong tác viên try giOp pháp 19. baa gm: try giOp viCn pháp N..thãm 
phán, thäm tra viCn ngânb Tôa Cu; kiCni set viCn, kiCm tnt viCn ngCnh kiCm sat; 
diCu tra viCu; chap hCnh viCn, thCm tra viCn thi hCnh Cu dan sy'; chuyCn vien lam 
cOng tao phCp Iut ti cáo co quan nhC nuO'c. 



e) Ca quan thxc hin thu tyc hãnh chInh 



Trung tam tro giüp pháp 19 nhC mrOc thãnh phô Dâ Näng lva  chpn ho so, 
trinh Giám dôc S& Tir pháp xem xét, cap the cong tCc viên. 



g) Ten mu dan, mu tä khai 



Dan d nghj lam cong tác viên try gidp pháp 19 theo mu ban hãnh kern 
theo Thông tu so 08/2017/TT-BTP ngây 15/11/2017 cUa BO tri.r&ng B Tu pháp 
(mu TP-TGPL - 10). 



h) PhI thAm djnh: thông 



i) Kêt qua thçc hin thu tixc hành chinh 



Quy& djnh cAp the cong tác viên try giüp pháp 19 cüa Giám dc Sà Tu 
pháp. 



k) Yêu cu, di&u kiin thuc hiên thu tvc  hãnh chInh 



Dáp üng dü tiêu chuAn quy djnh ti khoãn 1, khoãn 2 Diu 24 cüa Lut 
Try giüp pháp 19. 



1) Can cü pháp 19 cüa thU tvc  hành chInE 



- L4t Trcx giüp pháp 19 näm 2017; 



- Nghj djnh s 144/2017/ND-CP ngày 15/12/2017 cUa Chmnh phil quy 
djnh chi tit mt s di&u cUa Luât Try giUp pháp 19; 



- Thông tu s 08/2017/TT-BTP ngây 15/11/2017 cUa B tnràng B Tu 
pháp quy dinh chi tit mOt  so diêu cUa Lut Try giUp pháp 19 và hi.thng dan giây 
to trong hoat dng try giUp pháp 19. 



- Thông tu si 03/2021/TT-BTP ngày 25/5/2021 cUa B tnrOng B Tu 
pháp sUa cMi, b6 sung mOt  so diu cUa Thông tu sO 08/201 7/TT-BTP ngày 
15/11/2017 cUa Bô trithng B Tu pháp quy djnh chi tiêt mOt  sO diu cUa Lut 
Try giUp pháp 19 vâ huó'ng dn giy tO' trong hoat  dng try giUp pháp 19; Thông 
tu sO 12/201 8/TT-BTP ngày 28/8/2018 cUa BO trudng BO Tu pháp huàng dan 
mOt s hoat dng nghip vii try giUp pháp 19 vã quàn 19 chat luyng vi vic try 
giüp pháp 19. 



- Quyé't dinh  sd 101 7/QD-BTP ngày 13/6/2023 cüa Bc5 trzthng Bç5 Tic pháp 



ye vic cong bó thu tyc hành chInh thcqc s&a dó4 ho sung trong linh vcc trçi 



giüppháp 1j thuç3cpham vi ch&c náng quán 15 cãa B(5 Tic pháp. 











CONG 1-bA XA HQI CHLJ NGHIA VIT NAM 
Doe Ip - Ty. do - I-Inh phuic 



Dà A1ãng. ngcv Tlthng ncni 2023 



DON BE NGH LAM CQNG TAC VIEN TRQ GIUP PHP LV 



KInh gUi: Trung tam trq giUp pháp I nhã nu*c thãnh phô Ba Nãng 



Ten tôi là:  



Sinh ngãy thãng näm..  Giâi tInh (NamIN&):  



Chüng minh nhãn dânlThê can cuOc cong dan:  



a chi thubng trü:  



Chüc danh dä dam nhiem truUc khi nghi hiiu:  



men thoai Dien thoi di dng:  



Email:  



Sau khi nghiën cüu các quy djnh cüa pháp 1ut trçx giüp pháp 1, tôi thy 



mInh co dü diêu kien và có nguyen vçrng trâ thãnh cong tác viên trçi giüp pháp 



1. Dé nghj Trung tam trçi giuip pháp 1)? nba nu&c tinhlthành 



ph  thvc hien cac thu tçic c&n thit theo quy djnh dê 



Giám d6c So Tu pháp tinh, thânh ph  cp the cong tác viên trq 



giüp pháp 1? cho tOi. 



Tôi chju trách thim v nhftng nOi dung nêu trén và cam doan tuân thu 
nghiëm chiith pháp Iut v trq giüp pháp 1>,  thirrc hien d&y dü các nghia vii và 



trách thim cüa cong tác vien trçx giüp pháp 1 theo quy djnh. 



NGU'UI BE NGHJ 
(Kj và ghi rô hQ ten) 
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III. LIINU ''Ut CONG CEILiNG 



L Däng k hãnh nghê v nIp the ding chüng viên 



) In nh tir thrc hiên 



- To chile hànli nghê cong c1iimg hoàn thin vâ np ho so dang k hãnh 
tigh và cip the cOng chilng viCn den SO Tu pháp noi dãng k' ho@t  dng; 



- SO Tu pháp tip nhân h so, kim tra tInh hgp h và dAy dü cüa các giAy 
tO có trong ho so (hithng S ho sung nêu ho so chin hqp 1 hoc chin day dü), 
cAp giAy biCn nhn cho nguOi np ho so; 



- SO Tu pháp xem xét, ra quyt djnh dang k2 hành ngh vã cAp the cOng 
chirng viên; truOng hçip tO ch6i thi phài thông bào bang van bàn có nêu rO l' do. 



b) Cách thirc thi,rc hin: H so duqc np tn,rc tip tai  B phn tip nhn và 
trá két qua cUa SO Tu pháp hoc gi qua h thông bun chInh den SO Dr pháp. 



c) Thành phAn, sA hrqng hA so 



- GiAy d nghj dàng k hành ngh và cAp The cong chüng vien (theo mu): 



- QuyM djnh bA thim hoc bA nhim lai  cong chüng viên (bàn sao có 
cháng thvc hoc bàn chvp kern theo bàn chInh dé d6i chiu); 



- 01 ành chân dung th 2cm x 3cm cüa cong chCmg viên duccc d nghj däng 
k hành nghê va cap The (ánh chvp khOng qua 06 tháng truOc ngày nQp hA so); 



- GiAy tO chfrng mitt cong chirng viên là hOi  viên  HOi  cong chfrng viên 
tai dja phuong (truOng hcxp dja phuting chua có HOi  cong chtrng viên thI np 
giây tO chfrng minE là hOi  viên Hip hOi  cong chfrng viên Vit Nam); 



- GiAy tO chüng mirth ncii cu ti-u cüa cOng chüng vien ti tinh, thành phA 
tr%rc thuOc Trung uang ncxi tA chfrc hành ngh cOng chüng dàng k hoat  dt)ng; 



- Quy& djnh thu hAi Chüng chi hành ngh lut sir, Chüng chi hãnh ngh 
dãu giá, quyét djnh min nhim Thira phát l?i,  giây tO chilng minh dã châm düt 
cOng vic thuOng xuyên khác; giây tO chüng minh dã duccc SO Tu pháp xóa 
dang 19 hành ngh 0 tA chüc hành ngh cOng chfrng truOc do hoac  van bàn cam 
két chua dang k hành ngh cong chüng ké tO khi ducxc bô nhiêm, bô nhiêm lai 
cong cháng viên. 



Licu j2: Di vol thong tin v gidy tà ch&ng minh nci cit Ira thi cánb), cong 
ch&c, viên ch&c, cá nhdn du-qc giao trách nhim tiép nhn, giái quyét thñ tyc 
hành chIn/i, cung cap djch vy cOng t/wc  hiçn khai thác thong tin ye cit frü cia 
cOng dan trong Ca sO' di? 1iu quOc gia ye dOn cit theo mç5t trong cOc phircing 
th&c quy ti/nh tqi khoOn 2 Diéu 14 Nghj ti/nh so 104/2022/ND-CF ngày 
21/12/2022 cña Chinh phñ ve viéc tha d01, bá sung ,nç5t so diéu cüa các nghj 
ti/nh lien quan den vic nç5p, xudt trinh sO ho khOu, sO tam trá giOy khi thy'c hin 
thu 4w hành chinh, cung cap djch vy cOng. 
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Néti k/iông tith k/cal thàc th€v. thông tin CU ti'á ca cong c/On t/ieo cOc 
phi cong [hoc 1wj1 tti khoOn 2 Diéu 14 Ngh/ dinh sO 104/2022/ND-CP, co quan 
co thOrn quyén, cOn h, cong chz'rc, viên chi'rc, cO nhOn dwQt giao trOch nhini 
tie2 nhdn, giOi quyCt thñ tuc hOnh c/un/c, cung cap d/c/c vy Cong CO the yCu cOn 
cong dOn nOp bàn sao hoac xuOt trinh rnt trong COC gidy t& cO giO tel chtmg 
mitch thông tin ye cit trñ theo qiy ct/nh tat khoOn 3 DiCu 14 Ngh/ ct/nh sO 
104/2022/ND-CF. COc loQi giOy tà có giá tr/ ch&ng ,ninh thông tin ye cit trñ 
din xc quy dinh tai khoOn 4 Diu 14 Ngh/ ct/nh sJ 104/2022/ND-CF bao gôrn: 



- The COn cu'&c cOng dOn, 



- Chthig minh nhdn dOn, 



- Giy xOc nhç2n thông tin v cit tn 



- GiJy thông báo sá ct/nh danh cO nhOn và thOng tin cOng dOn trong Cc s& 
di? 1içu quJc gia ve dOn cit. 



- S luqng hè so: 01 bi. 



d) Thai han  giãi quyt: 07 (bay) ngày lam viec, k tü ngây th@n dü h so 



hçip 1. 



d) D6i tucxng thvc hien thu tue hành ehInh: To chüc hành nghé cong 
chiing 



e) Co quan giái quyt thu tic bath chInh: Sâ Tu pháp 



g) KM qua thve hien thU tklc  hàth chInh: Ngu&i duqe dAng k2 hãnh ngh 
ducic nhn quy& djnh däng k3' hAnh ngh vâ cap The cOng chüng viên, S& lit pháp 
dàng tâi trên phn mm quán 1' cong chfrng cUa BO Tu pháp và Cng thông tin 
dien tü Sd lit pháp thông tin v hQ, ten eUa cong chüng viên, s và ngày cap 
The cong chüng viên, ten th ehüc hành ngh& cOng chirng noi cOng chcmg viên 
hành nghê; hoac  van ban thông báo viec bj tü chOi dàng k hãnh nghê. 



h) Phj, 1 phi: 100.000 dng/h so 



i) Ten mu don, mu to khai: Giy d nghj dang k hânh ngh& và cp The 
cOng chüng viên theo Mu TP-CC-06 ban bath kern theo Thông P.r sO 
01/2021/fl-BIT 



k) Yëu c&u, diu hen  th?c hien thU tiic barth chInh: Không 



1) Can cü pháp 1 cUa thU tvc  hàth chInh 



- L4t Cong chüng nAm 2014; 



- Thông Pr st 01/2021/TT-BTP ngày 03/02/2021 cUa BQ trudng BO Tu 
pháp quy dinh chi tiêt mOt so diu va bien pháp thi hành L4t cOng chcrng; 



- Ngh/ djnh sJ 104/2022/ND-CF ngày 21/12/2022 clea Chinh phñ sith dói, 
hO sung mót sO diéu cña các ngh/ ct/nh lien quan den viéc nap, xudt trInh sO h 
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khdusd fain tith IéV k/if thuc li/en thu ti(c han/i chin/i. cung cap clich vu cón: 



- [hông tu so 257/2016/TT-BTC ngãy 11/11/2016 cüa B tnxOng B Tâi 
chInh quy djnh rni[rc thu, ch do thu, nOp, quán ly", sfr dvng  phI cong chcrng; phi 
chirng thirc; phi thrn djnh tiêu chuân, diêu kiên hãnh nghê cong chiimg; phi 
thâm dinh diêu kiên hot dng Van phOng cong chüng; 1 phi cap the cOng 
chithg viên, duçic süa dOi, bO sung b&i Thông tu so 111/2017/TT-BTC ngày 
20/10/20 17 cüa B trithng B Tãi chinh; 



- Quy& djnh sc' 991/QD-BTP ngày 11/6/2021 cUa B tnx&ng BO Tu pháp 
Vê vic cOng bá thu tuc hành chInh ducxc chuân hóa, thu tiic hành chinh bj bãi 
bO trong linh virc cOng chithg thuOc pham vi chüc nãng quán 1' cüa BO Tir pháp; 



- Quyé't djnh sd 706/QD-BTP ngày 09/5/2023 cüa B.5 tnthng B5 Tie pháp 
v viçc cong bó thñ tyc hành chinh dicac tha dói, ho sung trong linh vec luat  sit, 
linh vtcc  cOng ch&ng thu5cphgm vi ch&c náng quán lj cia Bç5 Tie pháp. 
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FP-( '( '-( )ô 
i8n, !;iiIi 4,n thee Th3;ig nr (H 2)?/ TT-/?[F' 



CONG HOA xA HOI CHIJ NGHIA VIET NAM 
Dic Ip - Tiy do - Hnh phüc 



GIAY nE NGH4 BANG KY HANH NGHE 



vA CAP THE CONG CHUNG VIEN 



KInh gui: Sd Tu pháp tinh (thânh phô)  



Ten to chüc hành ngh cong chirng (ghi bAng chft in hoa)  



Dja chi trii sO:  



D nghj SO Tu pháp dàng k hành ngh và cp The cong chüng vién cho 



the cong chüng viên sau day: 



STT HQ và ten 



S ngãy, tháng, 



nam cüa QuyA 
dlnh bO nhimIb 



nhitm ti cong 



chüng vien 



COng chfrng viên 
hqp danh/COng 



chfrng viên urn 
viec theo chê d 



hyp ding (1) 



Chu ky' 



1 



2 



Tinh (thành phó').....ngày tháng nàm 
TrtrOng Phông cong chüng/TrtrOng Vánphông cong chüng 



(7g, gill rô hQ ten vii dóng dáu) (2) 



Ghi chá: 



(1) Tru&ng hop t6 chüc dang k là PhOng cong chirng thi bO tr'ng cQt nay. 



(2) Tnthng hop däng k hãnh nghE và cAp The cong cháng viên cüng thU tvc  dang k 
hoat dng cUa Van phong cOng churng tilt clii k' vâ ghi rO ho ten cUa TruOng Van phOng cOng 
chüng. 
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2. Bang k hoat  dng Van phông cong chñ'ng 



a) Trinh tu' thut hiên 



- Van phông cong chthig np h so däng ks' ho?t dng  t?i  SO Tu pháp 0 
Wa phuong cia ra quyt djnh cho phép thành 1p; 



- SO Tu pháp tip nhn h so, kiêrn tra tinh hqp 1 và day dU cüa các giãy 
tO có trong h so (hithng S b sung nu ha so chua hgp l hoc chua dày dü), 
cp giy biên nh3n cho nguOi np ha so; 



- SO Tu pháp xem xét, cp giAy dàng k2 hot dng cüa Van phàng cong 
chirng; truOng hqp tü ch& phâi thông bão bang van bàn và nêu rO 1' do. 



b) Cách thurc thirc hien: Ho so' duqc nôp trrc tip ti B phn tip nit và 
trã kát qua cüa SO Tu pháp hoc gui qua h thông bin chinh SO Tu pháp. 



c) Thành phãn, 5a lugng ha so 



- Dan clang k? hoat  dng cüa Van phOng cOng chung (theo mu); 



- Giy tO chüng minh v trii sO cüa Van phOng cOng chüng phü hcip vOi 
nOi dung cia nêu trong d an thãnh lap; 



- Ha so clang k9 hành ngh cüa các cong chüng viên hcrp danh, cong 
chüng vien lam viec theo ch d hcip d6ng lao dng tai  Van phOng cOng chiing 
(nu co), ci the: 



+ Giy d nghj clang k hành ngh và cp The cOng chfrng viên (theo mu); 



+ Quyt dinh  bá thim hoc ba thim lai  cOng chfrng viên (bàn sao có 
chU'ng thvc hoc bàn chvp kern theo bàn chInh dé dOi chiêu); 



+ 01 ành chân dung c& 2cm x 3cm cüa cOng chüng viên duqc d nghj 
dàng k hành ngh va cAp The (ành chvp khOng qua 06 thàng truO'c ngãy nØp ho 
so); 



+ GiAy tO chüng minh cOng chüng viên là hOi  viên  HOi  cOng chñ'ng viên 
tai dja phucxng (truOng hcip dja phuccng chua cO HOi  cOng ch1krng viên thI np 
giAy tO chfrng minE là hti viên Hip h*i  cOng chirng viên Viet Nam); 



+ GiAy tO chüng mitt ncxi cu tilt cüa cong chfrng viên tai  tinh, thành ph 
tr%rc thuØc Trung uong noi th chüc hành nghê cOng chüng clang k boat dng; 



+ Quy&t dinh thu hi ChIrng chi hành ngh lut su, Chüng chi hành nghê 
dAu giá, quy& djnh mik nhim Thüa phát 'ai, giAy tO chCmg minE cia châm dut 
cong vic thuOng xuyên khác; giAy to chüng mitt dà duqc SO Tu pháp xOa 
clang k9 hânh ngh 0 t6 chfrc hành ngh cong chüng tnthc do hoc van bàn cam 
kM chua clang k' hành ngh cOng chüng k tü khi duqc bO nhiem, bô nhim lai 
cOng chüng viên. 



(Trong truOng hcip nguOi np h6 so np bàn sao các loai  giAy to thI phài 











5' 



wang bàn chInh dë dôi chiêu kbi np ho so). 



j: hung tiiei)iig hop can sic c/uig den thông liii ye /70'! CI?' 1/I? Cl/C? 



ngliYi c/On thi caii ho. COng clint. ;'ien chOt. cci n/ian cé thOrn cjiivên tlivt hI?!? 



Ic/ia Iliac thong tin ye cit trO cüa cOng dOn trong Ca sa dz lieu quOc gb iC c/tin 



cit theo nit trong cOc phuvng thi'rc quj' c//n/i 1gb khoOn 2 DiCu 14 AgIif c//nh 



so 104/2022/ND-CF ngày 2 1/12/2022 ctha Chinh phth ye vic süa dOi, hO sung 



mt sO diêu CÜa cOc nghf cl/nh lien quan clAn vic np, xudt trinh so hç5 k/iOu, sO 



tam trji giáy khi thrc hin thu tyc hành chinh cung cOp d/ch vy cOng. 



NC'u khOng the khai Iliac cluo'c thông tin cur trO cüa cOng dOn theo cOc 
phucing th&c nêu tgi khothn 2 Diu 14 Ngh/ cl/nh sO' 104/2022/ND-CP, cc quan 
có thOrn quyén, cOn ho, cOng ch&c, vien chièc, cO nhOn c/nov giao trOch nhirn 
tiép nhán, giOi quyét thu tuc hành chmnh, cung cAp d/ch vy cOng cO the yêu cOu 



cong dOn nOp hOn sao hoác xuOt trinh môt trong cac gidy tO' aS giO tn ch&ng 
minh thông tin ye cit ira theo quy cl/nh tgi khoOn 3 Diëu 14 Ngh/ cl/nh sO 
104/2022/ND-CP. COc logi giOy tO' có giá tr/ ch&ng rninh thông tin ye cit trá 
diwc quy cl/nh tqi khoOn 4 Dieu 14 Ngh/ cl/nh sO 104/2022/ND-CF bao gOm: 



- The Can czthc cong dOn, 



- Chthig minh nhOn dOn, 



- GiAy xác nhan thông tin ye cit trñ, 



- Gidy thong bOo sd cl/nh danh cá nhOn và thông tin cOng dOn trong Ccr sO' 



die liçu quOc gia ye dOn cit. 



- S luqng h so: 01 (mOt) b. 



d) Th&i han giái quy&: 10 (muii) ngày lam vic, k tir ngày nhtn dü h 
so dàng k32 boat dng. 



d) D& tuqng thvc hin thu tvc hành chInh: Van phông cong chüng 



e) Cu quan giâi quyt thu tic hành chInh: Sâ Tu pháp 



g) K& qua thvc hin thu t%lc hành chInh: GiAy dàng k hoat dng cüa Van 
phàng cong chüng theo Mu TP-CC- 19 ban hành kern theo Thông Ui sO 



01/20211TT-BTP hoäc van bàn tü chôi cap giây dang k' hoat dng cUa Van 



phông cOng ch&ng. 



h) PhI, 1 phI: 1.000.000 dông/hô su 



i) Ten mu don, rnu t& kbai: Don clang k hoat  dng cüa Van phOng cong 



chüng theo Mu TP-CC-09 ban hành kern theo Thông Ui sO 01/2021/TT-BTP 



k) Yêu cu, diu kiên thvc hin thu tçtc hAnh chInh: Trong thai han  90 



(chin mucxi) ngày kê tü ngày nhn duqc quyk djnh cho phép thành Ip, Van 
phOng cong chirng phái clang k boat  dng  tai  Sâ Tu pháp a dja phuong noi dã 



ra quyét djnh cho phép thânh lip. 











1) Can cü pháp 19 cua thu tçc hành chinh 



- Lut Lông chng näm 2014: 



- Thông ftr s ifi '202 /TT-RTP way 03')2202 I cüa B tru&ng B hr 
pháp quy djnh clii tiêt mt s diu vã bin pháp thi hãnh Lut cong ch&ng; 



- Ngh/ cl/nh so 104/2022/ND-CT ngày 21/12/2022 cña ChInh phi? stia dOi, 
bó sung mç5t so diêu cüa các ngh/ cl/nh lien quan den viêc nóp, xuát trInh so ho 
kháu, sO tam trá giáy khi thu'c hién thñ tuc hành chinh, cung cap d/ch vy cOng; 



- Thông tu sêii 257/2016/TT-BTC ngày 11/11/2016 cüa B trutng B Tài 
chinh quy djnh müc thu, chê d thu, np, quãn 19, sir dvng  phi cong chfrng; phi 
chüng thvc; phi thâm djnh tiêu chun, diu kin hành nghê cong chfrng; phi 
thâm djnh diêu kin hoat dØng Van phOng cong chüng; 1 phi cap the cong 
chüng viên, ducic süa dOi, bO sung b0i Thông tu sO 111/2017/TT-BTC ngãy 
20/10/20 17 cüa B truâng BO Tài chInh; 



- Quy& djnh s 991/QD-BTP ngày 11/6/2021 cüa BO tru0ng BO Tu pháp 
Vê viec cOng b thu We hãnh ehInh duac ehuAn hóa, thu tijc hãnh chInh bj bãi 
bô trong linh c cOng ehüng thuOc pham vi ehüc nãng quãn 1 cüa BO Li pháp; 



- Quyit djnh s 706/QD-BTP ngày 09/5/2023 ctha Bç3 tnthng B Tie pháp 



ye vic cOng bO thñ tyc hành chInh du'o'c tha dOi, hO sung trong linh vyc 1u4t  sir, 
linh vrc cOng ch&ng thw5cphgm  vi chik näng quán 1j5 cña B(5 Tie pháp. 











P - C C -09 



CONG FIOA xA I-tot CHU NGHIA VIT NAM 



BQc Ip - Tiy do - Hnh phüc 



DON BANG KY HOAT BONG CEJA VAN PHONG CONG CHLING 



KInE gi: Sà Tu pháp tinh (thãnh pho)  



1. Ten Van phông cong chüng (ghi bang chff in hoa)  
2. Quyêt djnh cho phép thãnh lap Van phOng cong chüng sO:  



ngày  / /  
3.Djachitrisô: (1) 



Diên thoai Fax (néu có): Email (néu có):  
Website (nêu cô):  
4. Tnthng Van phông cong chirng: 
Hç và tern Narn/NU Sinh ngày / I  



Chüng rninh than dãnfHO chiêuiCàn cuôc cong dan so:  
Ngàycâp I, / Noicâp'  
Nui däng k' ho khâu thu&ng trU:  
ChO a hin nay:  
So, ngày, tháng, näm cüa Quyêt djiih bO nhim/bô nhim 'a cong chirng 



view  
5. Danh sách cOng ching viên (khOng bao gOm Tnthng Van phOng cOng 



STT Hç Va ten 



A So, ngay, 
tháng, nàm cüa 
Quyh djnh bO 



nhimIbô 
nhim 1$ cong 



chfrng viên 



COng chfrng 
viên hqp 



danhlCông 
chUng viên lain 
vic theo ch dO 



hçrp dng 



Chfrkt 



1 



2 



Tinh (thành pM) .....ngày tháng nám  
Tru*ng Van phông cOng chü'ng 



(kfi, ghi rö hQ ten) 
Ghi chá: 



(1) Ghi cv th s nhá, duOng/ph6, phuäng/xA, quan/huyn, tinh/thành phó; truäng 



hqp không có s6 nhà, duOng/ph6 thI ghi dM don vj hành chmnh nhO nhât cUa try sà (thôn, âp, 



khudôthi...). 



IV. LIMI V11C HQ T!CH 











I. Thu tuc cap ban sao Trich Inc ho tich 



a) 1rinh tir thLrc hiêu 



Biróc I: Ca ithãn cO yêu cãu cap ban sao trich lyc hO tjch trrc tiêp hoc 
thông qua ngu&i dal diên flop NO so fli BO phân tiêp nhn vâ trá két qua cüa Sä 
Tu pháp; 



BuOc 2: Can bô tip nhân có trách nhiêm kiërn tra, déi chiu thông tin 
trong Ta khai và tInh hçip 1 cüa giây tä do ngithi yêu cãu xuãt trinh hoc np. 



+ Nu h so dy dü, hop 1, ngu&i tip nhân ho so viêt giy tiêp nhãn, 
trong do ghi rO ngày, giä trà két qua và chuyên hO so cho phông chuyên mon 
ngay trong ngày d giãi quyt theo quy djnh; nu h so chua dày dü, hoàn thien 
thI htrOng dn nguäi ntp h6 so b6 sung, hoân thin theo quy djnh; tnnYng hcrp 
khOng th& b sung, hoàn thien ha so ngay thi phài 1p thành van bàn huóg din, 
trong do nêu rO Ioai giy to, nOi  dung can bô sung, hoàn thien, ks', ghi rO hp, chü 
dém, ten cüa ngtrOi ti&p nhn; 



+ Ha so yêu cAu cAp bàn sao trIch lic sau khi dã dirge huOng dn theo quy 
djiTh ma không dirge bô sung dAy dU, hoàn thin thI ngu&i tiEp nit3n tfr eh& tip 
nMn hO so. Viec tü ehOi tiêp then ho so phài dirge the hien bng van bàn, trong 
do ghi rO l' do tü ehai, ngirOi tip nhn ks', ghi rô hç, chü dem,  ten. 



Buàc 3: Ngay sau khi tip nhn hE so, nu thAy ha so dAy dü và phü hop, 
cong ehüc lam cOng tác h tjch cãii cü vào Co sà dU lieu ho tjch, ghi nOi  dung 
bàn sao trich lye hO tjch, báo cáo Giám dac hoc Phó Giam dac @hv tráeh 11th 
vijc ho tjch dirge Giám doe SO üy quyn) k cap bàn sao trIch lye ho tjeh eho 
nguOi yêu eâu. 



BuOc 4: Trà k& qua cho cOng dan. 



b) Cáeh thüc thve hien: Ngir&i cO yêu cAu cAp bàn sao TrIeh lye ho tjeh 
tr%re tip thre hien hoc Uy quy&n cho nguOi kháe thrc hien np ha so trçrc tip 
tai BO phn mOt  c&alTrung tam hành chIth cOng cña Co quan quàn 1' Co sO dü 
lieu ho tjch dien tfr hoc gui h so qua h thng biru chIth hoie há t 
tuyên trén Cong djch vy cOng quOc gia ('https://dichvuconggov.vn,.I ho4c  C'Ong djch 
vy cong thành phO (https ://dichvucong. danang.gov. vn). 



e)ThanhphAnhaso 



- TO khai d& nghj bàn sao TrIch lye ho tjeh theo mu trong thrOng hop 
nguOi yêu eAu là eá than hoac Van bàn yêu cAu cAp bàn sao TrIch lye ho tjch nêu 
rô 1 do trong truOng hop nguOi yêu cAu là co quan, tã chüc (nu ngithi cO yêu cAu 
lva chçn np ha so theo hIth thüc tre tip); 



- BiJu mJu din tt'c twang tác cap ban sao GiJy khai sinh, ban sao TrIch 
lyc ha t/ch (do ngw&i yêu cdu cung cap thOng tin theo hwOng dan trên COng djch 
v cOng, neu ngu-th cO yêu cáu ra chQn nap  hO so' theo hInh th&c tec tuyén,); 











- cO véu eãu cap bàn sao TrIch Inc h tich thrc hin vic np/xuât 
trinh (lhco hinh tbJc truc tiêp) hoc tài In (limo Huh thàc trçrc tuyên) cc giãy 
Ri sau: 



* (Jiciv TO p/wi flop: 



- Van bàn uy quyn theo quy dinh cüa pháp 1ut trong truôig hop Oy quyen 
th..rc hiên yeu cAu cap bàn sao Trich luc ho tich. Truèng hop nguäi dupt ày quyên 
là ông, bã, cha, me, con, vo, chMg, anh, chi, em ruOt cUa nguti ày quyn thi vãr 
bàn ày quyn thông phài chthig thxc. 



* Giáy t&phái xut trinh: 



- H chiu hoc ch(mg minh nhân dan hoc the can cuóc cong dan hoac 
các giây to khac có dan ánh và thông tin çá than do co quan có thâm quyên cap, 
con giá trj sü dyng dé chüng minh ye nhân than cUa nguOi có yêu cãu cap xác 
nhn thông tin hO tjch. TruOng hop cac thông tin cà nhân trong các giAy tO nay 
dä có trong Co sO du lieu quôc gia ye dan cu (CSDLQGVDC), Co sO dü lieu ho 
tjch then t& (CSDLHTDT), duuc h thng thin ti,r dng thi lchông phài xuât trinh 
(theo hinh thüc truc tip) hoc tãi len (theo hinh thrc trirc tuyën); 



TruOng hop gui h so qua h thng buu chInh thI phài gui kern theo bàn 
sao CO ch(mg thvc CáC giy tO phài xuât trinh nêu trén. 



- D6i vOi giAy tO nOp, xut trInh nEu nguOi yêu CAU nOp h so theo hInh 



thüc trrc tiép: 



+ D& vOi giy tO xuAt trinh khi dang k ho tjch, nguOi tip nhn có trách 
nhiern kirn tra, Mi chieu vOi thông tin trong to khai, chp 1i ho3c ghi lai thông 



tin dé km trong ho so va trà 1i cho nguOi xuât trInh, không dUqC yêu câu nOp 
bàn sao hoc bàn chip giãy tO dO. 



+ NguOi yêu CU däng k' hO tjch có th nOp bàn sao chung thvc tü bàn 
chmnh hoac bàn sao duçxc cap tilt so gôc hoc bàn chip kern theo bàn chInh giây 



tO dé Mi chiu. TruOng hop riguOi yêu can np bàn chiip kern theo bàn chjnh 
giây tO thI nguOi tip nhn cO tràch nhiern kiêrn tra, dôi chiéu bàn chp vO'i bàn 
chInh và k xác then, không dUçYC yêu câu nguOi di däng k nOp bàn sao giAy tO 
dO. 



+ NguOi tip nhn cO trách nhiern tip nhn dung, dü h so dãng k' ho 
tjch theo quy djnh cilia pháp 1ut ho tich, thông duçic yêu câu nguOi däng k ho 
tjch nOp  them giây tO ma pháp 1ut ho tjch thông quy djnh phài nOp. 



- Dói v&i gid'y fri gã'i kern theo nlu ngzc&i yeu cdu n(5p ha theo hinh 



th&c trcc tuyén: 



+ Bàn chyp các giá'y tà g&i kern So ha so' cAp bàn sao TrIch 4w ht) tjch 
tryv tuyln phái báo darn rô net, dy clñ, toàn vçn ye n(31 dung, là bàn chyp bang 











So 



/1)01 cmli, dieii 1/lot/I liotie clime Ch1i/9, cit/dc c/lee! bcng thief hi die;; !u tie gicft là 
ditoc LU/) /70/) Ic coii gui Iii S/! (1/mg I?CI! La gim to do to czewi co tlu;ni gin cii 
nhtot' ngoai Cap 1/it phai cliiO'C hQp /2170/) hóa lãnh se. df cli sang tiéng Vit theo qin 
cljnh, liii iiud'ng hQp chive mien /icq) /20 lioa lành se. 



+ Truong hçxp nhçn két qua (ban sao Tile/i Lye /içi f/c/i) tçii ccx qucen dang k 
/76 t/ch, nguài cO yen ecu cap bàn sao TrIch lye /i 1/c/i phài xucit Inn/i giáy U) t19) 
than; np cac già'y tOç tài lizi là thành phn ha sa cd'p bàn sao TnIch inc ho tich 
theo quy cl/nh phàp luçit hç5 t/ch. Tru'&ng hQ'p gidy td, tài 1iu phài gzèi kern trong ho 
so' cap bàn sao TnIch luc hO rich tniec tié'p hoc tryc tuyé'n dâ cd bàn sao din tth 
hoc c/a cO bàn din tie' giáy U) h5 tjch thI ngzrài yen can dup'c sü c4ing bàn den tfr 



ncb;. 



d) sé Ricing h so: 01 bO 



d) Thèi h?n  giãi quy&: Ngay trong ngây tMp than ho so; trir&ng hqp nhn 
ho so sau 15 gib ma không giài quyêt duçxc ngay thl trã két qua vào 09 gi& ngày 
lam vic tiEp theo. 



e) Di tticxng thic hin: Ca nhãn, M chUt. 



g) Cu quan giãi quy& thu tilc hành chInh: Sâ Tu phãp. 



h) KEt qua thvc hien thu tvc  hành chInh: Bàn sao trich lgc hO tjch. 



i) L phi: 8000 dtnW 1 bàn sao 



k) Ten mu don, mu to khai 



- TO khai dp bàn sao trIch lvc ho tjch (Mu 18, Phv lvc  5 theo quy djnh 
tai Thông Ut 04/2020/TT-BTP ngây 28/5/2020 cUa BO tru&ng BO Tu pháp). 



1) Diu kin thrc hien thu tçic hânh chInh: Không có. 



m) Can cü pháp 1' 



- Lust HO tjch näm 2014; 



- Nghj djnh s6 123/2015/ND-CP ngày 15/11/2015 cüa Chinh phil quy djnh 
chi tiêt mOt  s dMu va bien pháp thi hành Lut HO tjch; 



- Ngh/ cl/nh sO' 87/2020/ND-CP ngày 28/7/2020 ctha Chjnh phz quy c//nh ye 
Ccx sà c/fr 1iu h5 t/ch din tth' clang kj h5 t/ch trc tuyén; 



- Thông tu s6 04/2020/fl-BTP ngày 28/5/2020 cUa BO Tu phãp quy djnh 
chi tiét thi hành môt s dik cCia Lust HO tjch và Nghj djnh so 123/2015/ND-CP 
ngày 15/11/2015 cUa ChInh phü quy djnh chi ti&t mOt  s diu va bin pháp thi hãnh 
Lust HO tjch; 



Thóngtw sO' 01/2022/17'-BTP ngày 04/01/2022 cña Bc5 Tie pháp quy c//nh 



chi tiêt mat  so diéu và bin pháp thi hành Ngh/ cl/nh sO 87/2020/ND-CT ngày 
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2020 cieu ('lilith p/ne qzer din/i i' Cu' so' äü' lien ho i/c/i diçn tie, clang ' hiç 



tic/i triuc tiei'c'n: 



- Thông tLr sé 281/2016/TT-BFC ngà 14/11/2016 cüa B Tài chInh quy 
dinl'i môt thu, die do thu, nOp, quàn I2 vâ sü' dung phi khai thàc, sU' dçtng thông tin 
trong co s& dü lieu hO tich, phi xàc nhãn có quôc tich Vi& Nam, phi xác nhn là 
nguôi gôc Vi& Nam, 1 phi quôc tjch; 



Thông ti,x s 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 cüa B Tài chinh huàng 



dan ye phi và lé phi thuOc thâm quy&n quyét djnh cUa HOi  dông than dan tinh, 



thành phô trtrc thuOc Trung u'ong; 



ThOng tu so 106/2021/TT-BTC ngày 26/11/2021 ctha Bç5 Tài chinh sith 
dOi, bO sung mç51 sO diëu cilia Thong tic sO 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 ctha 
Bó Tài chInh hu&ng dJn v phi và le phi thuç5c thdtn quyen quyé't ct/nh cilia Hç5i 
dOng nhán dan tinh, thành pho' tryc thuç5c Trung uzing 



- Quye't ct/nh sO' 2228/QD-.BTP ngày 14/11/2022 cüa Bç5 Tic pháp ye viçc 



cOng bO Thu tyc hành chInh mái ban hành; Th tyc hành chInh dwc silea dOi, bO 
sung trong linh vu-c Ho tjch thu-c hién tqi cc quan du'qc dáng Icj) hç5 t/ch thu(5c 
phgm vi ch&c náng quán 15 ctha Bç5 Tic pháp. 











CONG UOA XA 1-101 CH1 N(;HIA VIFT N&M 
Dôc Ip - Ty do - H4nh phác 



TO KHAI 



CAP BAN SAO TRICH LUC HQ TICH 



Kinh gri: 



Ho, chu' dém, ten ngtrôi yêu cMi:  



Ncii cii' tilt: (2)  



Giy t& thy than: (3)  



Quan h vâi nguài duçxc cAp bàn sao TrIch lvc ht tjch:  



D nghj co quan cp bàn sao trIch 1yc'4  



cho ngtrèi có ten dtrói day: 



Hy, chfi' dêm, ten:  



Ngày, tháng, näm sinh:  



Giâi tInh: Dan tOe:  Quc tjch:  



Noi cu tilt: (2)  



GiAy to tüy than: (3)  



S djnh danh cá than (nu cO):  



Dã dàng k ti: (5)  



ngày tháng nãm  Quyên so:  



S Iuqng bàn sao yêu cAu cAp- bàn:6).  



TOi cam doan nhUng nOi  clung khai trên day là dung sr tht và chju trách thim 



tnróc pháp 1ut v cam doan cüa mith 



Lam tgi: , ngày tháng nátn  
Ngirô'i yêu cu 











(ki 1(1 gui 11) /70, clur £1?!)?. fc,i) 



C/iA tide/i: 



Ghi ten co quan dC nghi thuc hin viCc cap ban sao I rich 1ic h) tjch. 
Ghi theo nai dang k2 thuiirng tn'i; nêu không cO nai dang k thu&ng trü thI ghi thco 



ncn dang k tm trñ; truO'ng hap khong cO ncci dang k9 thtrmg trü vâ nod dang ky tarn tilt thi 



ghi theo nod dang sinh song. 
(3) Uhi thông tin v giy tO thy than cüa nguOi di dang k5, ghi rO s6, ca quan cap, ngày 



cAp hO chi&u, ch&ng minh nhân dan hoc giAy tO hap 1 thay the 
Vi dv:  Chüng minh nhân dan s6 001089123 do Cong an thành ph6 Ha Ni cAp ngãy 



20/10/2004. 
W Ghi rO loai viéc h t4ch da clang k9 truOc dày, nay & nghj cAp bàn sao Trich hic h) tjch. 



Ghi ro ten co quan da dang ky' hO tjch truOc dày. 
Vi dii: Uy ban nhãn dan phuOng Diên Biên, qun Ba Dinh, thánh ph6 Ha NOi. 



Uy ban nhàn dan qun Hoàn Kim, thânh ph6 Ha Ni)i 
SO Tu pháp tinh HOa Birth 



(6) Ghi rO s6 hrçcng bàn sao d nghj cAp. 











) Thó the viSr nhan th7i'!( t!n h tick 



a) Cách thüc thuc hiën 



Nguôi CO yeLl cau XLIC uhan thông tin hO tjch trçrc tiép thiyc hin hoc uy 
quyên cho nguôi khác thuc hiên np ho so trçrc tiêp ti BO phn rnt craITrung 
tarn hành chinh cong cda Co quan quàn l Co sâ dü lieu h tich dien t hoc gui 
h so qua h thèng btru chInh hoc np h so trrc tuyn trén COng djch vii cong 
quôc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoc Cong djch vl1 cong thành phô 
(https://dichvucong.danang.gov.vn). 



b) Thành phAn h so 



- T& khai d nghi xác then thông tin ho tjch theo mu (nêu nguti cO yêu 
cãu 1ra chpn nOp ho so theo hinh thirc trrc tiêp); 



- Biu mu dien tCr ftrcing tác yêu cu c.p van bàn xác nhn thông tin ho 
tjch (do nguôi yeu câu cung cap thông tin theo hu&ng dn trén Cong djch vti công, 
nêu ngu&i có yêu câu lva  chn ncp ho so theo hInh thcrc trrc tuyên); 



- Ngu&i cO yêu cAu xac nhn thông tin ho tjch thvc hien viec nOp/xuãt 
trmnh (theo hinh thüc trrc tip) hoc tãi len (theo hinh thüc trçrc tuyén) các giãy 
t& sau: 



* Gi.y to phài np: 



- GiAy tO, tãi lieu cô lien quan d&n nOi  dung dà nghj xác nhn thông tin 
ho tjch; 



- Van bàn üy quyn (duqc chüng thvc) theo quy djnh cüa pháp lut trong 
trithng hqp üy quyên thirc hien viGc xin cap xác nhn thông tin ho tjch. TruOng 
hçvp ngithi duqc Uy quyn là ông, bà, cha, me, con, vq, chng, anh, chj, em ruOt 
cüa nguOi üy quyên thI van bàn üy quyên không phái chüng thvc. 



* Giy tO phài xuAt trinh 



- Ho chiEu hoäc chüng minh nhân dan hoc the can cuâc cong dan hoac 
các giy tO khãc có dan ành và thông tin cá nhân do co quan có thâm quyên cap, 
cOn giá trj sü dvng  dê chng minh ye nhân than cüa nguOi CO yêu câu cap xác 
nhn thông tin ho tjch. TruOng hqp các thông tin cá than trong các giây to nay 
dã cO trong Co sâ dü lieu qu& gia v dãxi cu (CSDLQGVDC), Co sO du lieu ho 
tjch then tir (CSDLHTDT), ducvc he th6ng din tr dng thI khOng phãi tài len 
(theo hmnh thüc trrc tuyn); 



- GiAy to có giá trj chüng minh thông tin v cu tth trong truOng hqp co 
quan quãn l Co sà du lieu ho tjch then tü không the khai thác duqc thông tin ye 
noi cu tilt cüa cOng dan theo các phuong thfrc quy djnh ti khoân 2 Diêu 14 
Nghj djnh so 104/2022/ND-CP ngãy 21/12/2022 cüa ChInh phü. TruOng hçip 
các thông tin v giy tO tháng minh noi cu tilt ââ duqc khai thác tü Co sO dU 











61 



heLl qUOC gia ye dan eu hang eàc phuong tithe nay thi nguäi cd ycu can ichong 
phat xuãt trinh (theo hinh thrc tnyc tiêp) hoãc tai ken (theo hInh th(re triyc 
tuyen). 



Trutng hap gd hO so qua h thông buu chinh thi phài gui kéni theo bàn 
sao cô chirng thkrc các giy th phái xut trinh nCu trCn. 



* Lu-u y2 



- Di vói giy tY nôp, xuAt trinh nu nguèi yëu cu nOp ho so theo hinh 
thüc trrc tip: 



+ Ngi.thi tip nhãn có trách nhiêm kiêm tra, dôi chiu vâi thông tin trong 
t& khai, chvp lai hoc ghi 1?i thông tin dé lu-u trong ho so và trà lai cho nguci 
xuãt trinh, không duqc yéu cau nØp bàn sao hoc bàn chip giây th dO. 



+ Ngu&i yêu cu clang icy" ho tjch cO th nOp bàn sao chüng thrc tfr bàn 
chIith hoàc bàn sao ducic cap tfr so g& hoc bàn chip kern theo bàn chinE giây 
to dé dôi chiêu. TruOng hcip nguOi yêu câu nOp bàn chvp kern theo bàn chInh 
giây tO thi ngu-ài tiEp nhân cO trách nhiern kirn tra, dôi chiéu bàn chpp vâi bàn 
chInh và 1c9 xac nhn, không duçxc yêu c&u nguM di däng ky" nOp bàn sao giây tO 
do. 



+ Ngu&i tip nhn có trách nhiem tip nh3n dung, dü ha so clang k)? ho 
tjch theo quy djnh cüa pháp 14t ho tjch, không duçxc yêu cau nguOi clang k ho 
tich nOp them giây tO ma pháp luat ho tjch không quy djnh phâi nap. 



- Di v&i gi.y tO gth kern theo nau nguOi yêu cAu nOp  ha o theo hInh 



thüc trrc tuyn: 



+ Bàn chip cac giAy tO gui kern theo ha so cAp xác nht3n thông tin hO tjch 
trrc tuyEn phài bão dam rO net, dAy dü, toàn vçn v& nOi dung, l bàn chvp bang 
may ãnh, dien thoi hoc duqc chvp, du-qc quét bAng thiát bj dien tCr, tfr giây tO 
duqc cap hcxp lê, cOn giá tn sfr diing. 



+ Tru-Ong hçip then k& qua (Van bàn xác nhn thông tin ho tjch) ti cci quan 
clang k ho tjch, nguOi cO yêu thu cap xác nhn thông tin ho tjch xuât tninh giây tO 
tuSz than; nôp bàn chup cac giây tO, tài lieu cO lien quan den nOi  dung dé nghj xàc 
nhn thông tin ho tjch theo quy djnh pháp lut ho tjch. TruOng hçxp giAy tO, tâi lieu 
phài gui kern trong ha so cAp xac nhn thông tin ho tjch trrc tip hoc trijc tuyên dâ 
cO bàn sao diên tCr hoàc cia cO bàn dien tu giAy to ho tjch thI nguOi yéu cAu dirge sfr 



dçing bàn dien tCr nay. 



- GiAy tO do cci quan có thAm quyn cUa nuâc ngoài cAp, cong chüng hoc 
xác nhn dé sfr dyng cho viec clang k ho tjch tai  Viet Nam phài dirge hgp pháp 
hOa lath su theo quy dinh cUa pháp 14t, ti-fr trirOng hgp dirge min theo diêu 
u-ac qu& M ma Viet Narn là thành viên. 



c) S lacing ha so: 01 bo 
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d) ITdi han giái quyêt: 03 ugñv. 1ruôiig hop phai kiêm tra. xác miiih liii 
thai han cO the kCo dài nhmg khOng qua 10 ngà lam viCc. 



d) Dôi tu'ong thuc hiên thu tuc hành chInh: Co quan, to chüc, cá nhän. 



e) Co quan tlurc hin thU tiic hành chInh: Ca quan quán 1 Ca sa dC Iiu 
hO tich diên UI (BO Tn' pháp, SOur phàp các tinh, thành phO two  thuOc trung 
ucing, PhOng Tn' pháp cáo huyn, quãn, thi xa, thánh phO thuOc tinh, thành phô 
trirc thuOc trung wing). 



g) Co quan phi hccp: Co quan cong an, cáo co quan khác cO lien quan. 



h) K& qua thirc hien thu tl¼lc hành chInh: Van bàn xác nhn thông tin hO tich. 



i) PhI: 8.000 dng/Ván bàn xác nhn v mOt viec hO tich cüa cá nhãn dA 
dängk. 



k) Mu don, mu tâ khai 



+ T& khai d nghj xác nhn thông tin hO tjch (nu np ha theo hInh thüc 
trkrc tiêp); 



+ Biêu mu dien tu tuong tao yêu c&u cp van bàn xác nhn thông tin ho 
tjch (n&i nôp hli so theo hinh thüc trrc tuyn). 



1) Yêu cu, di&u kien th?c hien thu tic hành chInh: KhOng có 



m) Can oCr pháp 1y 



- Lut HO tjch näm 2014; 



- Nghj djnh s6 123/2015/ND-CF ngày 15/11/2015 cüa ChInh phU quy djnh 
chi tiêt mOt  so diêu và bien pháp thi hãnh Lu3t HO tjch; 



- Nghj djnh sa 87/2020/MD-CF ngãy 28/7/2020 cUa Chmnh phü quy djnh v 
Co sà d& lieu ho tjch then tCr, däng k' hO tjch tri1c tuyên; 



- Nghj djnh S6 104/2022/ND-CP ngày 2 1/12/2022 cüa ChInh phü sCra d61, 
bôsung mOt  so diêu cfrn cáo nghi dinh lien quan den viec nOp,  xu.t trinh s6 ho 
khau, sO t?m  trCr giây khi thrc hien thU tijc hành chInh, cung cap djch vv công; 



- Thông tu s6 04/2020/TT-BTP ngày 28/5/2020 cUa BØ tnrông BO Tu pháp 
quy djnh chi tiêt thi hành môt so diéu cUa Lu@ HO tjch và Nghj djnh so 
123/2015/ND-CP ngáy 15/11/2015 cUa Chinh phU quy djnh chi fiat mOt  s6 diu và 
bien pháp thi hãnh Lujt HO tjch; 



- Thông Ui s6 01/2022/TT-BTP ngày 04/01/2022 cUa BO truOng BO Tu 
pháp quy djnh chi tit mOt  so di6u và bien pháp thi hành Nghj djnh 
so 87/2020/ND-CP ngáy 28/7/2020 cUa ChInh phU quy djnh v Co sâ dü lieu ho 



tjch then tCr, dang k hO tjch trrc tuyán; 



- Thông tt.r s6 281/2016iTT-BTC ngáy 14/11/2016 cUa BO truOng BO Tài 
chinh quy djnh mCrc thu, the d thu, np, quán ly" vã sfr diing phI khai thác, sCr dung 
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thông tin trong co sO d lieu h tich, phI xác nhn cO quOc tich  VI@ Narn. phi xñc 



nhan a ngisdi gOc Viét Narn, lé phi quôc tjch: 



- ThOngtu sO 85/2019/TT-BTC ngày 29/11/2019 cOa B thrOng BO Tãi 



chinh hu'&ng dan ye phi và lê phi thuOc thãm quyn quyt dinh cüa HOi  dOng ithãn 



dan tinh, thãnh phO trirc thuOc Trung uang 



- Thông tu s 106/2021/TT-BTC ngãy 26/11/2021 cOa BO truOng BO Tãi 
chinh süa dôi, bô sung môt s diu cUa Thông tu s 85/2019/TT-BTC ngày 
29/11/2019 cilia BO Tãi chInh huOng dn ye phi và 1 phi thuOc thâm quyên 
quyêt djnh cilia HOi dOng nhân dan tinE, thành pht trrc thuOc Trung ucing. 



- Quyk dinh s 528/QD-BTP ngay 10/4/2023 cüa BO Tu pháp ye vic 
cOng bô thu tuc hãnh chInh duqc süa dôi, bô sung trong 1mb vise HO tjch thuOc 



ph?m vi chilre näng quãn 1) cüa BO Tu pháp. 
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