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QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT ĐỀ ÁN VỊ TRÍ VIỆC LÀM TRONG CÁC CƠ QUAN, TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH CỦA HUYỆN LÝ SƠN
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

Theo đề nghị của Ủy ban nhân dân huyện Lý Sơn tại Tờ trình số 28/TTr-UBND ngày 28/9/2022 và đề xuất của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 358/TTr-SNV ngày 25/11/2022.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Đề án vị trí việc làm trong các cơ quan, tổ chức hành chính của huyện Lý Sơn.

Điều 2. Ủy ban nhân dân huyện Lý Sơn căn cứ danh mục vị trí việc làm; biên chế công chức và lao động hợp đồng; cơ cấu ngạch công chức; bảng mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm trong Đề án kèm theo Quyết định này để làm cơ sở thực hiện tuyển dụng, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao động hợp đồng theo quy định của pháp luật, đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 169/QĐ-UBND ngày 08/02/2017 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của UBND huyện Lý Sơn.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các Sở: Nội vụ, Tài chính; Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện Lý Sơn; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, địa phương có liên quan căn cứ Quyết định thi hành./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Bộ Nội vụ;
- Thường trực Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- CT, PCT UBND tỉnh;
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy;
- VPUB: PCVP, CBTH;
- Lưu: VT, NCvi785.
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ĐỀ ÁN

VỊ TRÍ VIỆC LÀM TRONG CÁC CƠ QUAN, TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH CỦA HUYỆN LÝ SƠN
(Kèm theo Quyết định số 1364/QĐ-UBND ngày 02/12/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi)
Phần I

SỰ CẦN THIẾT VÀ CƠ SỞ PHÁP LÝ
I. SỰ CẦN THIẾT XÂY DỰNG ĐỀ ÁN

1. Khái quát đặc điểm tình hình

Lý Sơn là huyện đảo duy nhất của tỉnh Quảng Ngãi, nằm về hướng Đông Bắc của tỉnh, cách đất liền khoảng 15 hải lý (tính từ cảng Sa Kỳ ra), với diện tích tự nhiên 10,39km2. Trấn giữ một vị trí chiến lược về quốc phòng của tỉnh Quảng Ngãi và Quân khu V.

Chính quyền huyện Lý Sơn gồm: Hội đồng nhân dân huyện và Ủy ban nhân dân huyện. HĐND huyện Lý Sơn có 28 đại biểu HĐND; Thường trực HĐND huyện gồm: Chủ tịch, 01 Phó Chủ tịch và 02 ủy viên; HĐND huyện thành lập 02 Ban, đó là: Ban Kinh tế - Xã hội và Ban Pháp chế. UBND huyện có 15 thành viên, 10 cơ quan chuyên môn, trong đó có 03 cơ quan thực hiện mô hình thí điểm hợp nhất theo Nghị quyết số 18-NQ/TW ngày 25/10/2017 của Ban Chấp hành Trung ương, vừa là cơ quan chuyên trách tham mưu giúp việc Huyện ủy, vừa là cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện.

2. Sự cần thiết xây dựng Đề án

Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của UBND huyện Lý Sơn được Chủ tịch UBND tỉnh Quảng Ngãi phê duyệt tại 169/QĐ-UBND ngày 08/02/2017 trên cơ sở Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức. Ngày 01/6/2020, Chính phủ ban hành Nghị định số 62/2020/NĐ-CP về vị trí việc làm và biên chế công chức thay thế Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức và các Nghị định có liên quan về quản lý biên chế công chức. Theo đó, vị trí việc làm sẽ được phân loại theo các tiêu chí cụ thể: Theo khối lượng công việc gồm vị trí việc làm do một người đảm nhiệm, nhiều người đảm nhiệm hoặc vị trí việc làm kiêm nhiệm. Theo tính chất, nội dung công việc gồm vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung và vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ (trước đây phân loại theo 03 nhóm). Đồng thời, thẩm quyền phê duyệt, ban hành danh mục vị trí việc làm đã có sự thay đổi.

Từ ngày 01/4/2020, huyện Lý Sơn thực hiện chính quyền một cấp (không còn cấp xã) theo Nghị quyết số 867/NQ-UBTVQH14 ngày 10/01/2020 của Ủy ban Thường vụ Quốc hội về việc sắp xếp đơn vị hành chính cấp huyện, cấp xã thuộc tỉnh Quảng Ngãi. Để đáp ứng yêu cầu, nhiệm vụ đặt ra trong giai đoạn mới theo mô hình chính quyền huyện không còn cấp xã, đòi hỏi phải có sự sắp xếp, bố trí và xác định rõ chức năng, nhiệm vụ của từng vị trí việc làm để có sự điều chỉnh, bổ sung và cơ cấu lại đội ngũ cán bộ, công chức đảm bảo nâng cao chất lượng trong công tác tham mưu, xây dựng bộ máy hoạt động hiệu lực, hiệu quả hơn trong thời gian tới.

Xuất phát từ những lý do trên, đồng thời để triển khai thực hiện mục tiêu về cải cách chế độ công vụ đến năm 2025 quy định tại Nghị quyết số 76/NQ-CP ngày 15/7/2021 của Chính phủ “Xây dựng được đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức có cơ cấu hợp lý, đáp ứng tiêu chuẩn chức danh, vị trí việc làm và khung năng lực theo quy định” thì việc xây dựng lại Đề án vị trí việc làm các cơ quan, tổ chức hành chính của huyện Lý Sơn là rất cần thiết để bảo đảm phù hợp với mô hình chính quyền huyện và thực hiện việc sắp xếp, bố trí, quy hoạch, đào tạo, bồi dưỡng nhằm xây dựng đội ngũ công chức có chuyên ngành đào tạo phù hợp với từng vị trí việc làm, có số lượng, cơ cấu hợp lý đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ công tác trong tình hình mới.

II. CƠ SỞ PHÁP LÝ

1. Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019.

2. Luật Cán bộ, công chức năm 2008, Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức năm 2019;

3. Nghị định số 37/2014/NĐ-CP ngày 05/5/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, huyện, thành phố thuộc tỉnh; Nghị định số 108/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 37/2014/NĐ-CP ngày 05/5/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, huyện, thành phố thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương;

4. Nghị định số 68/2000/NĐ-CP ngày 17/11/2000 của Chính phủ về thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29/11/2018 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính Nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập (viết tắt là Nghị định 68, 161);
5. Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

6. Nghị định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ Quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức;

7. Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư; Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư;

8. Quyết định số 2035/QĐ-BNV ngày 31/12/2015 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ phê duyệt danh mục vị trí việc làm trong các cơ quan, tổ chức hành chính của tỉnh Quảng Ngãi;

9. Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ;

10. Các Thông tư, Thông tư liên tịch của Bộ, ngành Trung ương hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của các cơ quan chuyên môn thuộc UBND cấp tỉnh, cấp huyện;

11. Thông tư số 10/2019/TT-BGDĐT ngày 09/8/2019 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định tiêu chuẩn chức danh trưởng phòng, phó trưởng phòng giáo dục và đào tạo thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, huyện, thành phố thuộc tỉnh, thành phố thuộc thành phố trực thuộc Trung ương;

12. Quyết định số 60/2016/QĐ-UBND ngày 28/11/2016 của UBND tỉnh Quảng Ngãi ban hành Quy định tiêu chuẩn chức danh Trưởng phòng, Phó Trưởng phòng và tương đương thuộc Thanh tra tỉnh; Chánh Thanh tra, Phó Chánh Thanh tra sở và Ban Dân tộc tỉnh; Chánh Thanh tra, Phó Chánh Thanh tra huyện, thành phố thuộc tỉnh Quảng Ngãi;

13. Quyết định số 26/2015/QĐ-UBND ngày 16/6/2015 của UBND tỉnh ban hành quy định tiêu chuẩn chức danh Trưởng phòng, Phó trưởng phòng và tương đương thuộc sở, ban, ngành, Ủy ban nhân dân huyện, thành phố; cấp trưởng, cấp phó các đơn vị trực thuộc sở, ban, ngành, Ủy ban nhân dân huyện, thành phố của tỉnh Quảng Ngãi; Quyết định số 61/2017/QĐ-UBND ngày 15/9/2017 của UBND tỉnh về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định tiêu chuẩn chức danh Trưởng phòng, Phó trưởng phòng và tương đương thuộc sở, ban, ngành, Ủy ban nhân dân huyện, thành phố; cấp trưởng, cấp phó các đơn vị trực thuộc sở, ban, ngành, Ủy ban nhân dân huyện, thành phố của tỉnh Quảng Ngãi ban hành kèm theo Quyết định số 26/2015/QĐ-UBND ngày 16/6/2015 của UBND tỉnh; Quyết định số 73/2021/QĐ-UBND ngày 25/11/2021 của UBND tỉnh sửa đổi khoản 2 Điều 1 Quyết định số 61/2017/QĐ-UBND ngày 15/9/2017 của UBND tỉnh Quảng Ngãi;

14. Quyết định số 35/2022/QĐ-UBND ngày 11/10/2022 của UBND tỉnh Quảng Ngãi ban hành Quy định phân cấp, quản lý tổ chức bộ máy, vị trí việc làm, biên chế công chức và số lượng người làm việc trong các cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc tỉnh Quảng Ngãi.

Phần II

THỰC TRẠNG VỀ TỔ CHỨC; BIÊN CHẾ, HỢP ĐỒNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68, 161; VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ ĐỘI NGŨ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC TRONG CÁC CƠ QUAN, TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH CỦA HUYỆN LÝ SƠN
I. THỰC TRẠNG

1. Vị trí, chức năng của HĐND huyện và UBND huyện
HĐND huyện là cơ quan quyền lực nhà nước ở địa phương, đại diện cho ý chí, nguyện vọng và quyền làm chủ của Nhân dân, chịu trách nhiệm trước Nhân dân địa phương và cơ quan Nhà nước cấp trên. HĐND huyện quyết định các vấn đề của địa phương do luật định; giám sát việc tuân theo Hiến pháp và pháp luật ở địa phương và việc thực hiện Nghị quyết của HĐND.

UBND huyện là cơ quan thực thi pháp luật, thực hiện chức năng quản lý nhà nước ở địa phương, làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ, đảm bảo phát huy vai trò lãnh đạo của tập thể UBND huyện; đề cao trách nhiệm cá nhân của Chủ tịch, Phó Chủ tịch và Ủy viên UBND huyện. Chịu sự chỉ đạo trực tiếp của UBND tỉnh Quảng Ngãi; có trách nhiệm chấp hành mọi văn bản của HĐND huyện, UBND tỉnh và Chủ tịch UBND tỉnh; thực hiện báo cáo định kỳ, đột xuất theo chế độ quy định hoặc theo yêu cầu của UBND tỉnh; chịu sự giám sát của HĐND huyện trong việc chỉ đạo, điều hành thực hiện các Nghị quyết của Huyện ủy, HĐND huyện, chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước; chịu trách nhiệm trước Nhân dân địa phương, trước HĐND cùng cấp và cơ quan hành chính nhà nước cấp trên.

2. Nhiệm vụ, quyền hạn của HĐND huyện, UBND huyện, Chủ tịch UBND huyện

Nhiệm vụ, quyền hạn của HĐND huyện, UBND huyện, Chủ tịch UBND huyện được thực hiện theo quy định tại Điều 26, Điều 28, Điều 29 Luật Tổ chức chính quyền địa phương năm 2015.

3. Cơ cấu tổ chức

3.1. HĐND huyện, gồm:

- Thường trực HĐND huyện: Có Chủ tịch HĐND huyện (kiêm nhiệm) và 01 Phó Chủ tịch HĐND huyện.

- Các Ban của HĐND huyện, gồm: Ban Kinh tế - Xã hội và Ban Pháp chế, mỗi Ban của HĐND huyện có Trưởng ban (kiêm nhiệm) và 01 Phó Trưởng ban.

3.2. UBND huyện, gồm:

- Chủ tịch, 02 Phó Chủ tịch UBND huyện và các Ủy viên UBND huyện.

- 10 cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện, trong đó:

+ Văn phòng huyện (thực hiện thí điểm hợp nhất Văn phòng HĐND và UBND huyện với Văn phòng Huyện ủy; biên chế thuộc khối Đảng) tham mưu cho khối nhà nước: Có chức năng tham mưu tổng hợp cho HĐND và UBND huyện về: Hoạt động của HĐND, UBND; tham mưu Chủ tịch UBND về chỉ đạo, điều hành của Chủ tịch UBND; kiểm soát thủ tục hành chính; cung cấp thông tin phục vụ quản lý và hoạt động của HĐND, UBND và các cơ quan nhà nước ở địa phương; bảo đảm cơ sở vật chất, kỹ thuật cho hoạt động của HĐND và UBND; trực tiếp quản lý và chỉ đạo hoạt động của Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông; hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ của cá nhân, tổ chức trên tất cả các lĩnh vực thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND huyện, chuyển hồ sơ đến các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện giải quyết và nhận kết quả để trả cho cá nhân, tổ chức; rà soát, kiểm soát thủ tục hành chính.

+ Cơ quan Ủy ban Kiểm tra - Thanh tra huyện (thực hiện thí điểm hợp nhất Thanh tra huyện với Ủy ban Kiểm tra Huyện ủy; biên chế thuộc khối Đảng) tham mưu khối nhà nước: Có chức năng tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo, công tác phòng, chống tham nhũng trong phạm vi quản lý nhà nước của UBND huyện; thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn thanh tra giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng theo quy định của pháp luật.

+ Cơ quan Tổ chức - Nội vụ huyện (thực hiện thí điểm hợp nhất Phòng Nội vụ với Ban Tổ chức Huyện ủy; biên chế thuộc khối Đảng) tham mưu cho khối nhà nước: Có chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân cấp huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Tổ chức bộ máy; vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức và biên chế công chức trong các cơ quan, tổ chức hành chính nhà nước; vị trí việc làm, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp và số lượng người làm việc trong các đơn vị sự nghiệp công lập; tiền lương đối với cán bộ, công chức, viên chức, lao động hợp đồng trong cơ quan, tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập; cải cách hành chính, cải cách chế độ công chức, công vụ; chính quyền địa phương; địa giới hành chính; cán bộ, công chức, viên chức; cán bộ, công chức cấp xã và những người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã, ở thôn, tổ dân phố; tổ chức hội, tổ chức phi chính phủ; văn thư, lưu trữ nhà nước; tín ngưỡng, tôn giáo; thanh niên; thi đua, khen thưởng.

+ Phòng Tư pháp huyện: Có chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân cấp huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Công tác xây dựng và thi hành pháp luật, theo dõi thi hành pháp luật, kiểm tra, xử lý văn bản quy phạm pháp luật, phổ biến, giáo dục pháp luật; hòa giải ở cơ sở, trợ giúp pháp lý, nuôi con nuôi, hộ tịch, chứng thực và các công tác tư pháp khác theo quy định của pháp luật; quản lý công tác thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành chính.”

- Phòng Tài chính - Kế hoạch huyện: Có chức năng tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Tài chính; kế hoạch và đầu tư; đăng ký kinh doanh; tổng hợp và thống nhất quản lý các vấn đề về doanh nghiệp, hợp tác xã, kinh tế tư nhân.

+ Phòng Tài nguyên và Môi trường huyện: Có chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân cấp huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Đất đai; tài nguyên nước; tài nguyên khoáng sản; môi trường; biển và hải đảo (đối với các huyện có biển, đảo); đo đạc và bản đồ; biến đổi khí hậu.

+ Phòng Kinh tế và Hạ tầng nông thôn huyện: Tham mưu UBND huyện trên 02 lĩnh vực về công tác Kinh tế và Hạ tầng và công tác Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, cụ thể:

+ + Công tác Kinh tế và Hạ tầng: Tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Công nghiệp; tiểu thủ công nghiệp; thương mại; quy hoạch xây dựng, kiến trúc; hoạt động đầu tư xây dựng; phát triển đô thị; hạ tầng kỹ thuật đô thị, khu công nghiệp, khu kinh tế, khu công nghệ cao (bao gồm: cấp nước, thoát nước đô thị và khu công nghiệp, khu kinh tế, khu công nghệ cao, cơ sở sản xuất vật liệu xây dựng; chiếu sáng đô thị, cây xanh đô thị; quản lý nghĩa trang, trừ nghĩa trang liệt sĩ; quản lý xây dựng ngầm đô thị; quản lý sử dụng chung cơ sở hạ tầng kỹ thuật đô thị); nhà ở; công sở; vật liệu xây dựng; giao thông; khoa học và công nghệ.

++ Công tác Nông nghiệp và Phát triển nông thôn: Tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Nông nghiệp; lâm nghiệp; diêm nghiệp; thủy lợi; thủy sản; phát triển nông thôn; phòng, chống thiên tai; chất lượng, an toàn thực phẩm đối với nông sản, lâm sản, thủy sản, muối; phát triển kinh tế hộ, kinh tá trang trại nông thôn, kinh tế hợp tác xã nông, lâm, ngư, diêm nghiệp gắn với ngành nghề, làng nghề nông thôn.

+ Phòng Văn hóa và Thông tin huyện: Tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân cấp huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Văn hóa; gia đình; thể dục, thể thao; du lịch; quảng cáo; bưu chính; viễn thông; công nghệ thông tin; phát thanh truyền hình; báo chí; xuất bản; thông tin điện tử; thông tin cơ sở; thông tin đối ngoại; hạ tầng thông tin.

+ Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện: Tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Quyết định, kế hoạch, chương trình, dự án phát triển giáo dục mầm non, tiểu học, trung học cơ sở, chương trình và nội dung giáo dục và đào tạo; tiêu chuẩn nhà giáo và tiêu chuẩn cán bộ quản lý giáo dục; tiêu chuẩn cơ sở vật chất, thiết bị trường học và đồ chơi trẻ em; quy chế thi cử và cấp văn bằng, chứng chỉ; bảo đảm chất lượng giáo dục và đào tạo; công tác phổ cập giáo dục, xóa mù chữ; xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia; xây dựng xã hội học tập; quản lý 08 trường trực thuộc và các cơ sở giáo dục ngoài công lập.

+ Phòng Lao động, Thương binh và Xã hội - Y tế huyện: Tham mưu UBND huyện trên 02 lĩnh vực về công tác Lao động, Thương binh và Xã hội và công tác y tế, cụ thể:

++ Công tác Lao động, Thương binh và Xã hội: Tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân cấp huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Việc làm; giáo dục nghề nghiệp; lao động, tiền lương; tiền công; bảo hiểm xã hội (bảo hiểm xã hội bắt buộc, bảo hiểm xã hội tự nguyện, bảo hiểm thất nghiệp); an toàn lao động; người có công; bảo trợ xã hội; bảo vệ và chăm sóc trẻ em; bình đẳng giới; phòng, chống tệ nạn xã hội.

++ Công tác y tế: Tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân cấp huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Y tế dự phòng; khám bệnh, chữa bệnh, phục hồi chức năng; y dược cổ truyền; sức khỏe sinh sản; trang thiết bị y tế; dược; mỹ phẩm; an toàn thực phẩm; bảo hiểm y tế; dân số.

4. Biên chế công chức và hợp đồng lao động Nghị định 68, 161

4.1. Biên chế công chức được UBND tỉnh giao năm 2022 là 52 biên chế. Giai đoạn 2015 - 2021, UBND huyện đã thực hiện tinh giản (giảm) 06 biên chế; năm 2020 và 2021 được cấp có thẩm quyền giao bổ sung 18 biên chế để chuyển cán bộ, công chức của 03 xã đã giải thể thành công chức huyện (huyện Lý Sơn thực hiện chính quyền một cấp).

4.2. Hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161: Có 06 người đã chuyển qua khối đảng quản lý sau khi hợp nhất thành Văn phòng huyện.

5. Danh mục vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức và biên chế theo từng vị trí việc làm đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt

	TT
	Vị trí việc làm
	Biên chế và LĐHĐ theo NĐ68
	Ngạch công chức tối thiểu

	1
	2
	3
	4

	I.
	Vị trí lãnh đạo, quản lý, điều hành
	27 biên chế
	

	1
	Chủ tịch HĐND huyện
	0
	Chuyên viên chính (kiêm nhiệm)

	2
	Chủ tịch UBND huyện
	1
	Chuyên viên chính

	3
	Phó Chủ tịch HĐND huyện
	2
	Chuyên viên

	4
	Phó Chủ tịch UBND huyện
	2
	Chuyên viên

	5
	Trưởng ban của HĐND huyện
	0
	Chuyên viên (kiêm nhiệm)

	6
	Phó Trưởng ban của HĐND huyện
	2
	Chuyên viên

	7
	Chánh Văn phòng
	1
	Chuyên viên

	8
	Phó Chánh Văn phòng
	2
	Chuyên viên

	9
	Chánh Thanh tra
	1
	Thanh tra viên

	10
	Phó Chánh Thanh tra
	0
	Thanh tra viên

	11
	Trưởng Phòng
	7
	Chuyên viên

	12
	Phó Trưởng phòng
	9
	Chuyên viên

	II
	Vị trí chuyên môn, nghiệp vụ
	20 biên chế
	

	*
	Văn phòng HĐND&UBND huyện
	0
	

	1
	Lễ tân đối ngoại
	0
	Cán sự (kiêm nhiệm)

	2
	Tiếp công dân
	0
	Chuyên viên (kiêm nhiệm)

	*
	Thanh tra huyện
	2
	

	3
	Thanh tra
	1
	Thanh tra viên

	4
	Giải quyết khiếu nại tố cáo
	1
	Chuyên viên

	*
	Phòng Nội vụ - LĐTB&XH
	4
	

	
	Lĩnh vực Nội vụ:
	2
	

	5
	Quản lý Tổ chức - biên chế và hội
	1
	Chuyên viên

	6
	Quản lý đội ngũ CBCCVC
	
	

	7
	Quản lý chính quyền địa phương và công tác thanh niên
	
	

	8
	Cải cách hành chính
	
	

	9
	Quản lý thi đua - khen thưởng
	1
	Chuyên viên

	10
	Quản lý tôn giáo
	
	

	11
	Quản lý văn thư - lưu trữ
	
	

	
	Lĩnh vực LĐTB&XH
	2
	

	12
	Bảo vệ và chăm sóc trẻ em
	1
	Chuyên viên

	13
	Theo dõi bình đẳng giới và giảm nghèo bền vững
	
	

	14
	Thực hiện chính sách người có công
	
	

	15
	Quản lý về lao động, việc làm và dạy nghề
	1
	Chuyên viên

	16
	Phòng, chống tệ nạn xã hội
	
	

	17
	Tiền lương và bảo hiểm
	
	

	*
	Phòng Tư pháp
	2
	

	18
	Trợ giúp pháp lý và hòa giải ở cơ sở
	1
	Chuyên viên

	19
	Phổ biến và theo dõi thi hành pháp luật
	
	

	20
	Hành chính tư pháp
	1
	Chuyên viên

	21
	Kiểm soát văn bản và thủ tục hành chính
	
	

	*
	Phòng Tài chính - Kế hoạch
	3
	

	22
	Quản lý tài chính - ngân sách
	0
	Chuyên viên

	23
	Quản lý kế hoạch và đầu tư
	1
	Chuyên viên

	24
	Quản lý kinh tế tập thể và tư nhân
	
	

	*
	Phòng TN&MT
	3
	

	25
	Quản lý đất đai
	1
	Chuyên viên

	26
	Quản lý môi trường
	1
	Chuyên viên

	27
	Quản lý tài nguyên nước, khoáng sản
	1
	Chuyên viên

	28
	Theo dõi về biển, đảo
	
	

	*
	Phòng KT&HTNT
	3
	

	29
	Quản lý về trồng trọt (bảo vệ thực vật)
	1
	Chuyên viên

	30
	Quản lý về an toàn nông sản, lâm sản, thủy sản
	
	

	31
	Quản lý về thủy sản
	
	

	32
	Quản lý về thủy lợi
(đê điều, phòng chống lụt bão)
	0
	Chuyên viên (do Trưởng phòng kiêm nhiệm)

	33
	Theo dõi xây dựng nông thôn mới
	
	

	34
	Quản lý về chăn nuôi
	0
	Chuyên viên (do Phó Trưởng phòng kiêm nhiệm)

	35
	Quản lý về lâm nghiệp
	
	

	36
	Quản lý xây dựng
	1
	Chuyên viên

	37
	Quản lý giao thông vận tải
	
	

	38
	Quản lý thương mại
	1
	Chuyên viên

	39
	Quản lý công nghiệp, tiểu thủ công nghiệp
	
	

	40
	Quản lý về khoa học công nghệ
	
	

	*
	Phòng Văn hóa và Thông tin
	1
	

	41
	Quản lý thể dục, thể thao và du lịch
	1
	Chuyên viên

	42
	Quản lý văn hóa và gia đình
	
	

	43
	Quản lý văn hóa thông tin cơ sở
	0
	Chuyên viên (do Phó Trưởng phòng kiêm nhiệm)

	44
	Quản lý thông tin - truyền thông
	0
	Chuyên viên (do Trưởng phòng kiêm nhiệm)

	*
	Phòng Giáo dục và Đào tạo
	1
	

	45
	Quản lý giáo dục trung học cơ sở
	1
	Chuyên viên

	46
	Quản lý giáo dục tiểu học
	0
	Chuyên viên (do Phó Trưởng phòng kiêm nhiệm)

	47
	Quản lý giáo dục mầm non
	0
	Chuyên viên (do Phó Trưởng phòng kiêm nhiệm)

	48
	Quản lý kế hoạch và cơ sở vật chất giáo dục
	0
	Chuyên viên (do Trưởng phòng kiêm nhiệm)

	49
	Theo dõi phổ cập, giáo dục thường xuyên và hướng nghiệp
	0
	Chuyên viên (do Phó Trưởng phòng kiêm nhiệm)

	*
	Phòng Y tế
	1
	

	50
	Quản lý nghiệp vụ y
	1
	Chuyên viên

	51
	Quản lý dược phẩm, mỹ phẩm
	
	

	52
	Quản lý y tế cơ sở và y tế dự phòng
	
	

	53
	Quản lý vệ sinh an toàn thực phẩm
	0
	Chuyên viên (do Trưởng phòng kiêm nhiệm)

	54
	Quản lý dân số, kế hoạch hóa gia đình
	
	

	55
	Quản lý bảo hiểm y tế
	
	

	III
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ
	05 BC + 6 LĐ HĐ theo NĐ68
	

	1
	Hành chính tổng hợp
	2
	Chuyên viên

	2
	Chuyên trách giúp HĐND
	0
	Chuyên viên (do Phó Chánh Văn phòng kiêm nhiệm)

	3
	Hành chính một cửa
	0
	Cán sự (do Phó Chánh Văn phòng kiêm nhiệm)

	4
	Công nghệ thông tin
	1
	Chuyên viên hoặc tương đương

	5
	Quản trị công sở
	0
	Cán sự
(do Phó Chánh Văn phòng kiêm nhiệm)

	6
	Tiếp nhận và xử lý đơn
	0
	Cán sự
(do Phó Chánh Văn phòng kiêm nhiệm)

	7
	Kế toán
	1
	Kế toán trung cấp

	8
	Văn thư
	1
	Nhân viên

	9
	Lưu trữ
	
	

	10
	Thủ quỹ
	
	

	11
	Nhân viên kỹ thuật
	3
	HĐ theo NĐ 68

	12
	Lái xe
	2
	HĐ theo NĐ 68

	13
	Phục vụ
	1
	HĐ theo NĐ 68

	
	Tổng cộng (I) + (II) + (III)
	52 biên chế + 6 LĐHĐ theo NĐ 68
	


6. Thực trạng đội ngũ công chức

Tổng số cán bộ, công chức hiện có tính đến ngày 31/3/2022 là: 52 người. Cụ thể:
a) Về trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:

Thạc sĩ: 05 người, chiếm tỷ lệ 9,62%; Đại học: 46 người, chiếm tỷ lệ 88,46%; Cao đẳng: 0 người, chiếm 0%; Trung cấp: 01 người, chiếm tỷ lệ: 1,92%

b) Về trình độ lý luận chính trị:

Cao cấp: 20 người, chiếm tỷ lệ 38,46%; Trung cấp: 23, chiếm tỷ lệ 44,23%; Sơ cấp: 07 người, chiếm tỷ lệ 13,46%; Chưa qua đào tạo: 02 người, chiếm tỷ lệ 3,85%.

c) Về trình độ tin học:

Trên đại học: 01 người, chiếm tỷ lệ 1,92%; chứng chỉ A: 11 người, chiếm tỷ lệ 21,15%, chứng chỉ B: 40 người, chiếm tỷ lệ 76,92% .

d) Về trình độ ngoại ngữ:

Chứng chỉ Anh văn C: 05 người, chiếm tỷ lệ 9,62%; chứng chỉ B1: 05 người, chiếm tỷ lệ 9,62%; chứng chỉ Anh văn B: 42 người, chiếm tỷ lệ 80,76%.

đ) Về bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước theo ngạch:

Chuyên viên chính: 22 người, chiếm tỷ lệ 42,31%; chuyên viên: 30 người, chiếm tỷ lệ 57,69%.

e) Về cơ cấu theo ngạch:

Ngạch chuyên viên chính và tương đương: 04 người, chiếm tỷ lệ 7,69%; ngạch chuyên viên và tương đương: 43 người, chiếm tỷ lệ 82,69%; ngạch cán sự và tương đương 05 người, chiếm tỷ lệ: 9,62%.

(Cụ thể có Phụ lục số 01 kèm theo)

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ

Những năm qua, trên cơ sở biên chế được cấp có thẩm quyền giao và Đề án vị trí việc làm được phê duyệt tại Quyết định số 169/QĐ-UBND ngày 08/02/2017 của Chủ tịch UBND tỉnh, các cơ quan, tổ chức hành chính huyện Lý Sơn thực hiện bố trí, sắp xếp, phân công công tác cho cán bộ, công chức đảm bảo tiêu chuẩn chức danh và vị trí việc làm, góp phần từng bước chuẩn hóa đội ngũ cán bộ, công chức trên địa bàn huyện; qua đó, đội ngũ cán bộ, công chức trong cơ quan, đơn vị được cơ cấu lại hợp lý hơn theo vị trí việc làm, trình độ chuyên môn, khung năng lực; việc triển khai thực hiện đề án vị trí việc làm giúp cho công chức thấy được vị trí, vai trò, trách nhiệm của mình, không đùn đẩy, thoái thác công việc.

Tuy nhiên, quá trình triển khai thực hiện Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt có những tồn tại, hạn chế trong quản lý, tuyển dụng, đào tạo, bồi dưỡng, thi nâng ngạch công chức, cụ thể như: Khung năng lực của từng vị trí việc làm chưa quy định cụ thể một số nhóm ngành phù hợp với vị trí việc làm; ngạch công chức tương ứng với từng vị trí việc làm chỉ quy định “... ngạch công chức tối thiểu” nên không có cơ sở để xác định số lượng từng ngạch công chức của cơ quan;...

Phần III

XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM, BIÊN CHẾ; BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC, KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
I. XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM

1. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành: 12 vị trí

1.1. Vị trí Chủ tịch HĐND huyện: 01 vị trí

Chủ tịch HĐND là người đứng đầu HĐND huyện, thay mặt HĐND huyện ban hành các nghị quyết về những vấn đề thuộc nhiệm vụ, quyền hạn của HĐND huyện; quyết định những chủ trương, biện pháp quan trọng để phát huy tiềm năng của địa phương, xây dựng và phát triển địa phương về kinh tế - xã hội, củng cố quốc phòng, an ninh, bảo đảm trật tự, an toàn xã hội, đấu tranh, phòng, chống tội phạm và các hành vi vi phạm pháp luật khác, phòng, chống quan liêu, tham nhũng trong phạm vi được phân quyền; biện pháp bảo vệ tài sản của cơ quan, tổ chức, bảo hộ tính mạng, tự do, danh dự, nhân phẩm, tài sản, các quyền và lợi ích hợp pháp khác của công dân trên địa bàn huyện theo quy định của pháp luật; thực hiện quyền giám sát việc tuân thủ theo Hiến pháp và pháp luật ở địa phương, giám sát đối với hoạt động của Thường trực HĐND, UBND huyện, Tòa án nhân dân, Viện kiểm sát nhân dân huyện; giám sát việc thực hiện các nghị quyết của HĐND; giám sát việc tuân theo pháp luật của cơ quan nhà nước, tổ chức kinh tế, tổ chức xã hội, đơn vị vũ trang nhân dân và của công dân ở địa phương; thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn khác theo quy định của pháp luật.

1.2. Vị trí Chủ tịch UBND huyện: 01 vị trí
- Chủ tịch UBND huyện là người đứng đầu UBND huyện, phụ trách chung, chịu trách nhiệm trước Huyện ủy, HĐND huyện và UBND tỉnh về quản lý nhà nước trên địa bàn huyện; lãnh đạo và điều hành công việc của UBND, các thành viên UBND huyện; lãnh đạo, chỉ đạo các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện; lãnh đạo, chỉ đạo việc thực hiện các nhiệm vụ thi hành Hiến pháp, pháp luật, các văn bản của cơ quan nhà nước cấp trên, Nghị quyết của Huyện ủy, HĐND huyện; triệu tập, điều hành các phiên họp của UBND huyện; chỉ đạo các hoạt động đối nội, đối ngoại của huyện; bảo đảm quốc phòng, an ninh và trật tự, an toàn xã hội; bảo vệ tài sản của cơ quan, tổ chức, bảo hộ tính mạng, tự do, danh dự, nhân phẩm, tài sản, các quyền và lợi ích hợp pháp khác của công dân; thực hiện các biện pháp quản lý dân cư trên địa bàn huyện; thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn khác theo quy định của pháp luật và đo cơ quan nhà nước cấp trên phân cấp, ủy quyền.

- Điều hành ngân sách, kế hoạch đầu tư công trung hạn và các lĩnh vực tổ chức cán bộ, quốc phòng, an ninh, thanh tra, công tác nội chính, phát triển nguồn nhân lực, cải cách hành chính, xúc tiến thu hút đầu tư, đối ngoại, đầu tư xây dựng cơ bản thuộc huyện quản lý; công tác thi đua, khen thưởng; kiểm soát thủ tục hành chính; công tác dân vận chính quyền.

- Chỉ đạo và áp dụng các biện pháp để giải quyết các công việc đột xuất, khẩn cấp trong phòng chống thiên tai, cháy nổ, dịch bệnh, an toàn trật tự, an toàn giao thông.

- Bổ nhiệm, miễn nhiệm, điều động, cách chức, kỷ luật cán bộ, công chức, viên chức thuộc phạm vi quản lý theo quy định của pháp luật;

- Thay mặt UBND huyện giữ mối quan hệ với UBND tỉnh, các Sở, Ban ngành tỉnh, Thường vụ Huyện ủy, các cơ quan Đảng, Thường trực HĐND, Ủy ban Mặt trận TQVN huyện, Hội đồng nhân dân huyện, viện kiểm soát nhân dân, Toàn án nhân dân huyện.

- Trực tiếp làm Chủ tịch Hội đồng nhân dân và Trưởng ban các Ban Chỉ đạo theo quy định: Chủ tịch Hội đồng sơ tuyển công chức, viên chức; Chủ tịch Hội đồng xét nâng bậc lương cho cán bộ, công chức, viên chức; Chủ tịch Hội đồng thi đua khen thưởng; Chủ tịch hội đồng xét kỷ luật cán bộ, công chức, viên chức; Chủ tịch Hội đồng xử lý hành chính; Chủ tịch Hội đồng nghĩa vụ quân sự; Trưởng ban Chỉ đạo khu vực phòng thủ; Trưởng ban Chỉ đạo 36; Trưởng ban Chỉ đạo thực hiện Chỉ thị số 406/1994/CT-TTg ngày 08/8/1994 về việc cấp sản xuất, buôn bán và đốt pháo; Trưởng ban Chỉ đạo thi hành án dân sự; Trưởng ban Chỉ đạo phòng chống tội phạm, tệ nạn xã hội và xây dựng phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc huyện Lý Sơn (Ban Chỉ đạo 38); Trưởng Ban an toàn giao thông; Trưởng Ban Chỉ đạo phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn; Trưởng Ban Chỉ đạo các chương trình mục tiêu quốc gia.

- Trực tiếp theo dõi và chỉ đạo các ngành: Cơ quan Tổ chức - Nội vụ (công tác Nội vụ); Cơ quan Ủy ban Kiểm tra - Thanh tra (công tác kiểm tra, thanh tra nhà nước); Tài chính - Kế hoạch, Ban quản lý dự án đầu tư xây dựng và Phát triển quỹ đất; Kho bạc Nhà nước Lý Sơn; Ban Chỉ huy Quân sự huyện; Đồn Biên phòng Lý Sơn; Công an huyện; Chi cục thuế huyện.

- Trực tiếp theo dõi địa bàn thôn Bắc An Bình.

1.3. Vị trí Phó Chủ tịch HĐND huyện: 01 vị trí

- Thay mặt Chủ tịch HĐND huyện giải quyết một số công việc thuộc nhiệm vụ, quyền hạn của Thường trực HĐND huyện; cùng với Chủ tịch HĐND huyện quyết định triệu tập và chủ tọa các kỳ họp của HĐND huyện; làm đầu mối phối hợp hoạt động giữa Thường trực HĐND với Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc và các Hội, đoàn thể huyện; đôn đốc, kiểm tra, giám sát UBND huyện và các cơ quan nhà nước ở địa phương trong việc thực hiện chính sách, pháp luật của Nhà nước và Nghị quyết của HĐND huyện trên các lĩnh vực quốc phòng, an ninh, trật tự, an toàn xã hội, xây dựng chính quyền địa phương.

- Chỉ đạo việc xây dựng chương trình giám sát hằng năm của HĐND huyện, tổ chức thực hiện và tổng hợp kết quả giám sát, theo dõi báo cáo đánh giá kết quả thực hiện các kiến nghị sau giám sát của Thường trực và các Ban của HĐND huyện để báo cáo HĐND huyện tại kỳ họp; đôn đốc, kiểm tra, giám sát UBND huyện và các cơ quan nhà nước ở địa phương thực hiện chính sách, pháp luật và nghị quyết của HĐND huyện trên các lĩnh vực: kinh tế, văn hóa- xã hội; dân tộc và tôn giáo.

1.4. Vị trí Phó Chủ tịch UBND huyện: 01 vị trí
Chỉ đạo, xử lý các công việc hàng ngày trong từng lĩnh vực công tác của UBND huyện do Chủ tịch UBND huyện phân công (trừ các công việc do Chủ tịch UBND huyện trực tiếp chỉ đạo).

Giúp Chủ tịch UBND huyện tổ chức, triển khai thực hiện các nhiệm vụ chỉ đạo, điều hành thuộc thẩm quyền của UBND huyện trên một số lĩnh vực: văn hóa - xã hội, quản lý đô thị và đầu tư xây dựng, kinh tế, tài nguyên và môi trường. Phụ trách theo dõi, chỉ đạo một số phòng, ban, đơn vị, lĩnh vực theo phân công.

Theo dõi, chỉ đạo và tổ chức thực hiện các dự án đầu tư, công trình theo sự phân công, được Chủ tịch UBND huyện ủy quyền thực hiện một số nhiệm vụ thuộc thẩm quyền của Chủ tịch.

Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBND huyện giao.

1.5. Vị trí Trưởng ban của HĐND huyện: 01 vị trí

- Trưởng ban Kinh tế - Xã hội: thực hiện đầy đủ trách nhiệm, quyền hạn với tư cách là thành viên Thường trực HĐND huyện. Lãnh đạo, chỉ đạo toàn diện hoạt động và chịu trách nhiệm trước pháp luật, HĐND, Thường trực HĐND huyện về hoạt động của Ban Kinh tế - xã hội HĐND huyện. Cùng với tập thể thành viên của Ban chịu trách nhiệm trong các lĩnh vực: kinh tế, ngân sách, đô thị, giao thông, xây dựng, giáo dục, y tế, văn hóa xã hội, thông tin, thể dục, thể thao, khoa học công nghệ, tài nguyên và môi trường, chính sách, tôn giáo, dân tộc ở địa phương.

- Trưởng ban Pháp chế: thực hiện đầy đủ trách nhiệm, quyền hạn với tư cách là thành viên Thường trực HĐND huyện. Lãnh đạo, chỉ đạo toàn diện hoạt động và chịu trách nhiệm trước pháp luật, HĐND huyện, Thường trực HĐND huyện về hoạt động của Ban Pháp chế HĐND huyện. Cùng với tập thể thành viên của Ban chịu trách nhiệm trong các lĩnh vực: thi hành Hiến pháp và pháp luật, quốc phòng, an ninh, trật tự, an toàn xã hội, xây dựng chính quyền địa phương và quản lý địa giới hành chính ở địa phương.

1.6. Vị trí Phó Trưởng ban của HĐND huyện: 01 vị trí

- Phó Trưởng ban Pháp chế của HĐND huyện: Tham gia chuẩn bị nội dung, chương trình các kỳ họp HĐND huyện, đề xuất đưa vào chương trình ban hành nghị quyết của HĐND huyện các vấn đề thuộc lĩnh vực phụ trách; chỉ đạo các thành viên Ban Pháp chế thẩm tra dự thảo, nghị quyết, báo cáo đề án liên quan đến lĩnh vực thi hành pháp luật, quốc phòng, an ninh, trật tự, an toàn xã hội, xây dựng chính quyền địa phương và quản lý địa giới hành chính. Giúp Thường trực HĐND huyện giám sát hoạt động của Tòa án nhân dân, Viện kiểm sát nhân dân, Chi cục Thi hành án dân sự huyện; giám sát hoạt động của UBND huyện, các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện, các đơn vị sự nghiệp trực thuộc UBND huyện, các tổ chức kinh tế, tổ chức xã hội, đơn vị vũ trang và công dân trong việc thi hành Hiến pháp, Luật, văn bản của cơ quan nhà nước cấp trên và nghị quyết của HĐND huyện. Theo dõi kết quả giải quyết ý kiến, kiến nghị của cử tri, ý kiến chất vấn của đại biểu HĐND huyện và các kiến nghị sau giám sát của HĐND huyện và tổng hợp ý kiến chất vấn của đại biểu HĐND huyện giữa hai kỳ họp về lĩnh vực Ban Pháp chế phụ trách và báo cáo Thường trực HĐND huyện để chất vấn tại phiên họp Thường trực HĐND huyện.

- Phó Trưởng ban Kinh tế - Xã hội của HĐND huyện: Tham gia chuẩn bị nội dung, chương trình các kỳ họp HĐND huyện, đề xuất đưa vào chương trình ban hành nghị quyết của HĐND huyện các vấn đề thuộc lĩnh vực phụ trách; Chỉ đạo các thành viên Ban kinh tế - xã hội thẩm tra dự thảo, nghị quyết, báo cáo đề án liên quan đến lĩnh vực kinh tế, ngân sách, giáo dục, y tế, văn hóa, thông tin, thể dục thể thao, xã hội và đời sống, khoa học, công nghệ, tài nguyên và môi trường, chính sách dân tộc và chính sách tôn giáo. Giám sát hoạt động của UBND huyện, các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện, các đơn vị sự nghiệp trực thuộc UBND huyện, các tổ chức kinh tế, tổ chức xã hội, đơn vị vũ trang và công dân trong việc thi hành Hiến pháp, Luật, văn bản của cơ quan nhà nước cấp trên và nghị quyết của HĐND huyện. Theo dõi kết quả giải quyết ý kiến, kiến nghị của cử tri, ý kiến chất vấn của đại biểu HĐND huyện và các kiến nghị sau giám sát của HĐND huyện và tổng hợp ý kiến chất vấn của đại biểu HĐND huyện giữa hai kỳ họp về lĩnh vực Ban kinh tế - xã hội phụ trách và báo cáo Thường trực HĐND huyện để chất vấn tại phiên họp Thường trực HĐND huyện.

1.7. VỊ trí Chánh Văn phòng huyện (thực hiện hợp nhất; mô tả các nhiệm vụ tham mưu cho HĐND và UBND huyện): 01 vị trí

- Là người đứng đầu Văn phòng huyện, chịu trách nhiệm chung về lãnh đạo, tổ chức điều hành mọi hoạt động của Văn phòng huyện theo chức năng nhiệm vụ đã được quy định; chủ các tài khoản của đơn vị; kiêm nhiệm Trưởng Ban biên tập Cổng thông tin điện tử của UBND huyện Lý Sơn.

- Tham mưu giúp UBND huyện, Chủ tịch UBND huyện thực hiện các nhiệm vụ thuộc lĩnh vực: Hoạt động của HĐND, UBND; trực tiếp xử lý và tham mưu cho Chủ tịch UBND huyện về quy hoạch, kế hoạch, phát triển kinh tế -xã hội của huyện; kế hoạch, chủ trương và quyết định đầu tư phát triển; điều hành ngân sách; tổ chức cán bộ, thi đua khen thưởng, cải cách hành chính, thanh tra, tư pháp, nội chính, an toàn giao thông; phát triển đô thị, xúc tiến đầu tư, tài chính, ngân hàng; tôn giáo, ngoại vụ, quốc phòng, an ninh; ngân hàng chính sách xã hội; giáo dục, y tế, văn hóa, thể thao - du lịch; thông tin - truyền thông, phát thanh truyền hình, bảo hiểm xã hội; lao động, thương binh và xã hội, dân số, gia đình, trẻ em, dân tộc và các lĩnh vực xã hội khác; bảo vệ bí mật nhà nước; chỉ đạo xây dựng chương trình công tác tuần.

1.8. Vị trí Phó Chánh Văn phòng huyện (thực hiện hợp nhất; mô tả các nhiệm vụ tham mưu cho HĐND và UBND huyện); 01 vị trí

Phó Chánh Văn phòng huyện tham mưu giúp Chánh Văn phòng thực hiện một số mặt công tác theo sự phân công của Chánh Văn phòng, gồm: phụ trách nghiên cứu tổng hợp và xử lý công việc của Chánh Văn phòng khi Chánh Văn phòng đi vắng; trực tiếp xử lý văn bản và giúp Chánh Văn phòng tham mưu cho Phó Chủ tịch UBND huyện: Theo dõi, tổng hợp, báo cáo về tình hình phát triển kinh tế - xã hội, quốc phòng - an ninh trên địa bàn huyện; lĩnh vực Công nghiệp, xây dựng, giao thông, thương mại, quản lý thị trường, dịch vụ, du lịch; nông nghiệp và phát triển nông thôn; làng nghề, kinh tế biển, kinh tế tập thể; tài nguyên, môi trường và khoáng sản; công tác bồi thường, giải phóng mặt bằng và tái định cư; khuyến nông, khuyến lâm, khuyến ngư; thống kê, thuế, khoa học công nghệ; thú y, bảo vệ thực vật; phòng cháy, chữa, cháy; chương trình nông thôn mới; thủy lợi, nước sạch, vệ sinh môi trường, phòng chống thiên tai và một số nhiệm vụ khác.

1.9. Vị trí Trưởng Cơ quan Ủy ban Kiểm tra - Thanh tra (thực hiện hợp nhất; mô tả các nhiệm vụ tham mưu cho HĐND và UBND huyện): 01 vị trí

Là người đứng đầu cơ quan, phụ trách chung, chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của lĩnh vực Thanh tra; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Cơ quan Ủy ban Kiểm tra - Thanh tra; trực tiếp tham mưu cho UBND huyện để chỉ đạo, kiểm tra công tác thanh tra trong phạm vi quản lý của UBND huyện; công tác tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo; công tác phòng, chống tham nhũng; xây dựng kế hoạch thanh tra hằng năm và tổ chức thực hiện các cuộc thanh tra theo kế hoạch; lãnh đạo Cơ quan Ủy ban Kiểm tra - Thanh tra thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn theo quy định của Luật Thanh tra, Luật Cán bộ, công chức, Luật Viên chức, các hướng dẫn của Trung ương về tổ chức và hoạt động thanh tra và các quy định khác của pháp luật có liên quan.

1.10. Vị trí Phó Trưởng Cơ quan Ủy ban Kiểm tra - Thanh tra (thực hiện hợp nhất; mô tả các nhiệm vụ tham mưu cho HĐND và UBND huyện): Vị trí Phó Chánh Thanh tra: 01 vị trí

Phó Trưởng Cơ quan Ủy ban Kiểm tra - Thanh tra huyện thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Trưởng Cơ quan Ủy ban Kiểm tra - Thanh tra; chịu trách nhiệm trước pháp luật, lãnh đạo UBND huyện về nhiệm vụ, quyền hạn được giao; quản lý nhà nước về công tác thanh tra, tiếp công dân, khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng; chỉ đạo tiến hành thanh tra, xác minh khiếu nại, tố cáo; đôn đốc kiểm tra việc thực hiện kết luận, kiến nghị về thanh tra, kết luận tố cáo, quyết định giải quyết khiếu nại đã có hiệu lực pháp luật theo lĩnh vực và địa bàn được phân công phụ trách; hướng dẫn nghiệp vụ chuyên môn; tuyên truyền, phổ biến, theo dõi thi hành pháp luật về thanh tra, tiếp công dân, khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng; giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng chống tham nhũng; chủ trì phối hợp công tác với các cơ quan, ban ngành, hội, đoàn thể cấp huyện trong quá trình thực hiện nhiệm vụ thuộc lĩnh vực được phân công phụ trách.

1.11. Vị trí Trưởng phòng: 01 vị trí

- Trưởng cơ quan Tổ chức - Nội vụ (thực hiện hợp nhất; mô tả các nhiệm vụ bên nhà nước thuộc lĩnh vực nội vụ): Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện, Sở Nội vụ tỉnh và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của cơ quan; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Cơ quan Tổ chức - Nội vụ; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách các lĩnh vực Nội vụ về: Quản lý về Tổ chức bộ máy; vị trí việc làm; biên chế công chức và cơ cấu ngạch công chức trong các cơ quan, tổ chức hành chính nhà nước; vị trí việc lầm, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp và số lượng người làm việc trong các đơn vị sự nghiệp công lập; tiền lương đối với cán bộ, công chức, viên chức, lao động hợp đồng trong cơ quan, tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập; cải cách hành chính; chính quyền địa phương; địa giới hành chính; cán bộ, công chức, viên chức; cán bộ, công chức cấp xã và những người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã; hội, tổ chức phi chính phủ; văn thư, lưu trữ nhà nước; tôn giáo; thi đua - khen thưởng; công tác thanh niên.

- Trưởng phòng Tư pháp huyện: Là người đứng đầu cơ quan Tư pháp, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng Tư pháp; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách các lĩnh vực: phổ biến, giáo dục pháp luật; xây dựng văn bản quy phạm pháp luật do UBND huyện ban hành; kiểm tra, thanh tra việc thi hành pháp luật về hoạt động tư pháp; chứng thực; thẩm định dự thảo văn bản quy phạm pháp luật của HĐND, UBND huyện quản lý tài sản, tài chính thuộc thẩm quyền của Phòng Tư pháp; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Tư pháp.

- Trưởng phòng Tài chính - Kế hoạch huyện: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng Tài chính - Kế hoạch; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách các lĩnh vực: Thu - Chi ngân sách huyện, quy hoạch, kế hoạch, công tác đầu tư xây dựng cơ bản, đăng ký kinh doanh; quản lý công tác kế toán trên hệ thống Tabmis của phòng và trực tiếp thực hiện công tác người phê duyệt của cơ quan tài chính trong hệ thống Tabmis; quản lý tài sản, tài chính thuộc thẩm quyền của Phòng Tài chính - Kế hoạch; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Tài chính - Kế hoạch.

- Trưởng phòng Tài nguyên - Môi trường huyện: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng Tài nguyên và Môi trường; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách các lĩnh vực: đất đai, tài nguyên nước, khoáng sản, môi trường, biến đổi khí hậu, biển và hải đảo; đấu giá quyền sử dụng đất; kiểm tra giải quyết khiếu nại, tố cáo, tranh chấp đất đai, kiến nghị, phản ảnh các lĩnh vực thuộc thẩm quyền; quản lý tài sản, tài chính thuộc thẩm quyền của Phòng Tài nguyên và Môi trường; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Tài nguyên và Môi trường.

- Trưởng phòng Kinh tế và Hạ tầng nông thôn huyện: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện, các Sở, ngành có liên quan trong tỉnh và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của cơ quan; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Kinh tế và Hạ tầng nông thôn huyện; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách các lĩnh vực Nông nghiệp và Phát triển nông thôn và lĩnh vực Kinh tế và Hạ tầng, cụ thể:

+ Lĩnh vực Nông nghiệp và Phát triển nông thôn: Phụ trách các lĩnh vực thủy sản, trồng trọt; thường trực các Ban chỉ huy phòng chống lụt bão; phòng chống dịch bệnh gia súc, gia cầm; phòng chống hạn; phòng chống sâu bệnh hại cây trồng; quản lý lĩnh vực chế biến thủy sản; quản lý việc nuôi trồng thủy sản nước ngọt, nước lợ (tôm); phòng chống dịch bệnh trên các đối tượng nuôi thủy sản, quản lý chất lượng giống thủy sản; tham gia điều hành Chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới; phòng cháy chữa cháy rừng.

+ Lĩnh vực Kinh tế và Hạ tầng: Theo dõi, quản lý, điều hành các lĩnh vực phát triển đô thị; kiến trúc, quy hoạch đô thị, quy hoạch xây dựng; công nghiệp - tiểu thủ công nghiệp; giao thông vận tải; hạ tầng kỹ thuật đô thị gồm: cấp, thoát nước, công viên, cây xanh, chiếu sáng, bến, bãi đỗ xe đô thị; quản lý duy tu và bảo dưỡng các tuyến đường bộ huyện; thẩm định các công trình; Phó Trưởng ban An toàn giao thông huyện.

- Trưởng phòng Văn hóa và Thông tin huyện: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng Văn hóa và Thông tin; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách lĩnh vực Thông tin và truyền thông; quản lý tài sản, tài chính thuộc thẩm quyền của Phòng Văn hóa và Thông tin; quản lý một số hội trên địa bàn được phân công; Đội Trưởng Đội kiểm tra liên ngành văn hóa và thông tin; Phó Trưởng ban Chỉ đạo phong trào “Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa” huyện; Phó Ban biên tập Cổng thông tin điện tử huyện và tham gia một số Ban do Huyện ủy, UBND huyện thành lập; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Văn hóa và Thông tin huyện.

- Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo huyện: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng Giáo dục và Đào tạo; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng Giáo dục và Đào tạo; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách lĩnh vực công tác cán bộ, công chức, viên chức; văn phòng, Thi đua - Khen thưởng; quản lý biên chế, tiền lương các trường mầm non, tiểu học và trung học cơ sở trong huyện; công tác thanh tra, kiểm tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo, xử lý kỷ luật thuộc thẩm quyền của Phòng Giáo dục và Đào tạo; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Giáo dục và Đào tạo.

- Trưởng phòng Lao động, Thương binh và Xã hội - Y tế: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện, Sở LĐTB&XH tỉnh, Sở Y tế tỉnh và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của cơ quan; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Lao động Thương binh và Xã hội - Y tế; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách các lĩnh vực Lao động Thương binh và Xã hội và Y tế, cụ thể:

+ Lĩnh vực Lao động Thương binh và Xã hội: Quản lý Nhà nước về lao động, việc làm; dạy nghề; tiền lương; tiền công; bảo hiểm xã hội (bắt buộc, tự nguyện), bảo hiểm thất nghiệp; an toàn lao động; người có công với nước; bảo trợ xã hội; bảo vệ và chăm sóc trẻ em; phòng, chống tệ nạn xã hội; bình đẳng giới (gọi chung là lĩnh vực lao động, người có công với nước và xã hội); thực hiện một số nhiệm vụ, quyền hạn theo ủy quyền của Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện và theo quy định của pháp luật.

+ Lĩnh vực Y tế: Quản lý việc xây dựng kế hoạch ngắn hạn, dài hạn về phát triển y tế; kiểm tra giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ảnh các lĩnh vực thuộc thẩm quyền; quản lý tài sản; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Lao động, Thương binh và Xã hội - Y tế.

1.12. Vị trí Phó Trưởng phòng: 01 vị trí

- Phó Trưởng cơ quan Tổ chức - Nội vụ (thực hiện hợp nhất; mô tả các nhiệm vụ bên nhà nước thuộc lĩnh vực nội vụ): Tham mưu, giúp Trưởng Cơ quan thực hiện một số nhiệm vụ của công tác quản lý nhà nước: Công tác Hội, tổ chức phi chính phủ; văn thư, lưu trữ nhà nước, tôn giáo, thi đua, khen thưởng, giải quyết chế độ chính sách, đào tạo, bồi dưỡng quy chế dân chủ cơ sở, thanh niên; định kỳ chuyển đổi vị trí công tác đối với công chức, viên chức. Thực hiện một số nhiệm vụ khác khi được Trưởng Cơ quan phân công; tham gia xử lý công việc được Trưởng Cơ quan ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Tư pháp: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Phòng, chống tham nhũng, lãng phí; công tác tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật; hòa giải cơ sở; trợ giúp pháp lý; theo dõi việc quản lý tủ sách pháp luật; bồi thường nhà nước; thi hành án dân sự, hành chính theo quy định của pháp luật; tổ chức lấy ý kiến nhân dân trong việc tham gia xây dựng pháp luật; xây dựng và hoàn thiện hệ thống văn bản quy phạm pháp luật; tự kiểm tra văn bản quy phạm pháp luật; theo dõi tình hình thi hành pháp luật; thẩm định dự thảo hương ước, quy ước của thôn; tổng hợp báo cáo, thống kê; kế hoạch tài chính; thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Tài chính - Kế hoạch: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực tổng hợp báo cáo; quy hoạch, kế hoạch, kinh tế tập thể; tài chính, ngân sách; theo dõi quản lý công sản, quản lý giá, xử lý tài sản, đấu giá đất; theo dõi công tác thi hành pháp luật; cải cách hành chính; quản lý chất lượng ISO và công tác khen thưởng của phòng; theo dõi các nguồn kinh phí: Hỗ trợ có mục tiêu, cải cách tiền lương và các nguồn vốn khác; chuyên quản các đơn vị sự nghiệp, các tổ chức chính trị-xã hội cấp huyện, tổ chức xã hội, tổ chức xã hội nghề nghiệp; thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Tài nguyên và Môi trường: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Quản lý đất đai, lập quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất, điều chỉnh quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất; giao đất, cho thuê đất, thu hồi đất, chuyển mục đích sử dụng đất, chuyển quyền sử dụng đất, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho các đối tượng thuộc thẩm quyền của UBND huyện; theo dõi biến động về đất đai; lập, quản lý, cập nhật và chỉnh lý hồ sơ địa chính, xây dựng hệ thống thông tin đất đai của huyện; thẩm định phương án bồi thường, hỗ trợ và tái định cư; tham mưu trưng dụng đất, gia hạn trương dụng đất; đấu giá quyền sử dụng đất; quản lý môi trường, tài nguyên nước, khoáng sản, biến đổi khí hậu, biển đảo và hải đảo.

- Phó Trưởng phòng Kinh tế và Hạ tầng nông thôn huyện: gồm 01 Phó Trưởng phòng phụ trách lĩnh vực Nông nghiệp và phát triển nông thôn và 01 Phó Trưởng phòng phụ trách lĩnh vực Kinh tế và Hạ tầng.

+ Phó Trưởng phòng phụ trách lĩnh vực Nông nghiệp và phát triển nông thôn: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Trồng trọt, lâm nghiệp, thủy lợi, chăn nuôi thú y, an toàn thực phẩm; chất lượng nông lâm thủy sản; quản lý các Hợp tác xã nông, lâm, diêm nghiệp và muối; phòng chống dịch gia súc gia cầm, phòng chống hạn, phòng chống thiên tai;

+ Phó Trưởng phòng phụ trách lĩnh vực Kinh tế và Hạ tầng: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Xây dựng; quản lý chất lượng các công trình xây dựng; cấp giấy phép xây dựng; nhà ở và công sở; vật liệu xây dựng; thẩm định các công trình giao thông; thương mại và dịch vụ; khoa học - công nghệ; vệ sinh môi trường đô thị, rác thải; các công việc liên quan đến công tác bồi thường, giải phóng mặt bằng. Phụ trách một số Đội do UBND huyện thành lập thuộc tham quyền Phòng quản lý về mặt nhà nước và hướng dẫn về mặt chuyên môn; thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Văn hóa và Thông tin: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Văn hóa thông tin cơ sở; thư viện; quản lý di sản, bảo tồn, bảo tàng; nghệ thuật, văn nghệ quần chúng; tuyên truyền và quảng cáo; quản lý về công tác gia đình, thể dục, thể thao, du lịch; tuyên truyền, phổ biến, theo dõi thi hành pháp luật về lĩnh vực của ngành; thực hiện các chương trình phối hợp liên tịch với các cơ quan, đơn vị, hội đoàn thể thuộc các lĩnh vực được phân công phụ trách hoặc bản thân là thành viên; Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo: Giúp Trưởng phòng phụ trách và theo dõi chuyên môn các cấp học: mầm non, tiểu học và trung học cơ sở; công tác phổ cập giáo dục, giáo dục chính trị tư tưởng, hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp, giáo dục thường, học tập cộng đồng; thực hiện một số nhiệm vụ do Trưởng Phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Lao động, Thương binh và Xã hội - Y tế: Tham mưu Trưởng Phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Công tác việc làm, giáo dục nghề nghiệp; lao động, tiền lương; tiền công; bảo hiểm xã hội; theo dõi công tác thanh tra, kiểm tra thuộc chuyên ngành lĩnh vực y, dược; quản lý y tế cơ sở, nghiệp vụ y và y tế dự phòng, dược phẩm, mỹ phẩm; dân số, kế hoạch hóa gia đình; bảo hiểm y tế; Phụ trách kiêm nhiệm công tác thuộc lĩnh vực vệ sinh an toàn thực phẩm; Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng ủy quyền.

2. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động nghiệp vụ chuyên ngành: 52 vị trí

2.1. Vị trí theo dõi kiểm soát thủ tục hành chính: 01 vị trí

Tham mưu xây dựng và triển khai theo dõi việc thực hiện các văn bản cấp trên liên quan đến công tác cải cách hành chính; kiểm soát thủ tục hành chính; thực hiện rà soát, đánh giá thủ tục hành chính; xây dựng dự thảo các báo cáo định kỳ: tháng, quý, 6 tháng, năm về công tác kiểm soát thủ tục hành chính; tham mưu giúp lãnh đạo trong công tác thủ tục hành chính, theo dõi thực hiện quy trình một cửa; hướng dẫn, trợ giúp pháp lý khi cá nhân, tổ chức có yêu cầu; tiếp nhận và trả kết quả tại Bộ phận một cửa hiện đại.

2.2. Vị trí thanh tra: 01 vị trí

Tham mưu thực hiện công tác thanh tra hành chính (thanh tra trách nhiệm, thanh tra kinh tế - xã hội,...): thu thập hồ sơ, tài liệu, nghiên cứu tài liệu, xác minh, xây dựng báo cáo, dự thảo Kết luận. Theo dõi, đôn đốc việc thực hiện kết luận thanh tra. Phối hợp, tham mưu giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.3. Vị trí giải quyết khiếu nại, tố cáo: 01 vị trí

Tham mưu giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ảnh: thu thập hồ sơ, xác minh vụ việc, xây dựng báo cáo, dự thảo quyết định, kết luận giải quyết. Cung cấp hồ sơ giải quyết khiếu nại, tố cáo cho cấp trên khi có tiếp khiếu, tố cáo tiếp. Hướng dẫn nghiệp vụ, tham vấn trả lời về nghiệp vụ đối với các cơ quan, đơn vị và UBND các xã, phường. Tham mưu thực hiện công tác quản lý nhà nước về giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.4. Vị trí tiếp công dân, phòng chống tham nhũng: 01 vị trí

- Tiếp nhận, phân loại và xử lý đơn thư; trực tiếp tiếp công dân và tham mưu thực hiện công tác quản lý nhà nước về tiếp công dân. Tập huấn, tuyên truyền pháp luật về tiếp công dân, giải quyết khiếu nại tố cáo và phòng chống tham nhũng; hướng dẫn nghiệp vụ, tham vấn trả lời về nghiệp vụ đối với các cơ quan, đơn vị và UBND các xã, phường

- Tham mưu thực hiện quản lý nhà nước về công tác phòng, chống tham nhũng: xây dựng kế hoạch PCTN, theo dôi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện kế hoạch; thu thập, cung cấp hồ sơ về PCTN.

- Tham mưu thẩm tra, xác minh thu hồi Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cấp sai quy định của pháp luật. Phối hợp, tham mưu giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh.

- Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.5. Vị trí quản lý Tổ chức - biên chế và hội: 01 vị trí.

- Trực tiếp xây dựng, tham mưu việc thành lập, sáp nhập, chia tách, giải thể các cơ quan chuyên môn. Thẩm định nội dung dự thảo văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức của các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp; đề án thành lập, tổ chức lại, giải thể các đơn vị sự nghiệp công lập; việc thành lập, kiện toàn, sáp nhập, giải thể các tổ chức phối hợp liên ngành.

- Trực tiếp xây dựng, tham mưu về kế hoạch biên chế công chức, kế hoạch số lượng người làm việc hàng năm của các cơ quan, đơn vị sự nghiệp; tham mưu giao biên chế công chức, viên chức; theo dõi, thẩm định, tổng hợp xây dựng đề án vị trí việc làm, cơ cấu chức danh công chức, viên chức; quản lý vị trí việc làm và cơ cấu chức danh công chức, viên chức trong các cơ quan, tổ chức, đơn vị.

- Theo dõi, quản lý việc thành lập tổ chức, nhân sự của Hội và tổ chức phi chính phủ; theo dõi quản lý tổ chức và hoạt động của hội, quỹ xã hội, quỹ từ thiện; báo cáo công tác quản lý hội, tổ chức phi chính phủ, quỹ xã hội, quỹ từ thiện trên địa bàn huyện.

- Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.6. Vị trí quản lý đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức: 01 vị trí

- Tham mưu UBND huyện thực hiện việc tuyển dụng, sử dụng, điều động, bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, cho từ chức, luân chuyển, biệt phái, khen thưởng, kỷ luật, đánh giá, thôi việc, nghỉ hưu, thực hiện chế độ tiền lương, chế độ đãi ngộ và các chế độ, chính sách khác đối với cán bộ, công chức, viên chức;

- Tham mưu quản lý hồ sơ, công tác đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ, kiến thức quản lý đối với cán bộ, công chức, viên chức.

- Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.7. Vị trí quản lý chính quyền địa phương và công tác thanh niên: 01 vị trí

- Trực tiếp theo dõi công tác xây dựng chính quyền địa phương; công tác địa giới hành chính, phân loại đơn vị hành chính; quản lý hồ sơ, mốc, chỉ giới, bản đồ địa giới hành chính của huyện theo quy định của pháp luật; kiểm tra, tổng hợp, báo cáo việc thực hiện pháp luật về dân chủ ở xã, phường, ở cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập, ở doanh nghiệp trên địa bàn và việc thực hiện công tác dân vận của chính quyền; xây dựng, trình cấp có thẩm quyền đề án liên quan đến việc thành lập, giải thể, sáp nhập, chia tách, điều chỉnh địa giới, phân loại, đổi tên đơn vị hành chính và kiểm tra, tổng hợp, báo cáo về hoạt động của thôn, tổ dân phố trên địa bàn huyện theo quy định.

- Tham mưu thực hiện việc tuyển dụng, sử dụng, quản lý biên chế, điều động, biệt phải, khen thưởng, kỷ luật, đánh giá, thôi việc, nghỉ hưu, thực hiện chế độ tiền lương, chế độ đãi ngộ và các chế độ, chính sách khác đối với cán bộ, công chức và những người hoạt động không chuyên trách cấp xã; quản lý hồ sơ, công tác đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ, kiến thức quản lý đối với cán bộ, công chức và những người hoạt động không chuyên trách cấp xã.

- Tham mưu tổ chức và hướng dẫn công tác bầu cử đại biểu Quốc hội, bầu cử đại biểu HĐND các cấp trên địa bàn theo quy định của pháp luật.

- Tổ chức triển khai thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật, chiến lược, chương trình, kế hoạch phát triển thanh niên và công tác thanh niên.

- Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.8 Vị trí cải cách hành chính: 01 vị trí.

- Theo dõi, triển khai, đôn đốc, kiểm tra các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện và UBND cấp xã triển khai thực hiện có hiệu quả công tác cải cách hành chính, cải cách chế độ công vụ, công chức; giúp UBND huyện đẩy mạnh cải cách hành chính, đẩy mạnh cải cách chế độ công vụ, công chức; tổng hợp, báo cáo công tác cải cách hành chính, cải cách chế độ công vụ, công chức theo quy định; tham mưu công tác cải cách hành chính của Cơ quan Tổ chức - Nội vụ.

- Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.9. Vị trí quản lý tôn giáo: 01 vị trí

- Tham mưu chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra và tổ chức thực hiện các chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước về tôn giáo và công tác tôn giáo trên địa bàn. Tham mưu thực hiện nhiệm vụ theo thủ tục hành chính về tôn giáo.

- Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.10. Vị trí quản lý văn thư - lưu trữ: 01 vị trí
- Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các chế độ, quy định về văn thư - lưu trữ của Nhà nước và của tỉnh đối với các cơ quan, tổ chức ở cấp huyện và cấp xã theo quy định của pháp luật. Tham mưu trình phê duyệt Danh mục tài liệu hết giá trị, quyết định hủy tài liệu hết giá trị tại kho lưu trữ huyện theo quy định của pháp luật,

- Nghiên cứu, ứng dụng khoa học và công nghệ vào công tác văn thư - lưu trữ; thực hiện công tác báo cáo, thống kê về văn thư - lưu trữ, các hoạt động dịch vụ lưu trữ theo quy định của pháp luật; hướng dẫn quản lý, sử dụng và đề xuất khắc dấu cho các cơ quan, đơn vị theo đúng quy định.

- Tham mưu thực hiện công tác văn thư, lưu trữ của Cơ quan Tổ chức - Nội vụ. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.11. Vị trí quản lý thi đua, khen thưởng: 01 vị trí
- Tham mưu quản lý, theo dõi các phong trào thi đua và triển khai thực hiện chính sách khen thưởng của Đảng và Nhà nước trên địa bàn huyện; hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện kế hoạch, nội dung thi đua, khen thưởng tại địa phương; xây dựng, quản lý và sử dụng Quỹ thi đua, khen thưởng theo quy định; làm nhiệm vụ thường trực của Hội đồng Thi đua - Khen thưởng huyện.

- Tham mưu kiểm tra, thẩm định hồ sơ đề nghị khen thưởng; quản lý, lưu trữ hồ sơ khen thưởng, tổng hợp, báo cáo định kỳ về thi đua, khen thưởng theo quy định; quản lý, cấp phát, thu hồi, cấp đổi hiện vật khen thưởng theo phân cấp; tham mưu tổ chức thực hiện việc trao tặng, đón nhận các hình thức khen thưởng theo quy định của pháp luật. Tham mưu thực hiện nhiệm vụ theo thủ tục hành chính về thi đua, khen thưởng.

- Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.12. Vị trí Trợ giúp pháp lý và hòa giải ở cơ sở: 01 vị trí

Tham mưu Trưởng phòng hướng dẫn việc thành lập các tổ hòa giải ở cơ sở, quy trình hoạt động và các chế độ hỗ trợ cho hoạt động hòa giải ở cơ sở; tổ chức bồi dưỡng nghiệp vụ hòa giải ở cơ sở. Theo dõi về tổ chức và hoạt động hòa giải ở cơ sở; thống kê, báo cáo công tác hòa giải ở cơ sở trên địa bàn huyện; thực hiện công tác trợ giúp pháp lý trên địa bàn, theo dõi tổng hợp với cơ quan hữu quan thực hiện trợ giúp pháp lý; thống kê, báo cáo theo quy định.

2.13. Vị trí phổ biến và theo dõi thi hành pháp luật: 01 vị trí

- Theo dõi, tham mưu Trưởng phòng phổ biến các văn bản luật được cơ quan có thẩm quyền ban hành; quản lý, khai thác và sử dụng tủ sách pháp luật ở cơ quan và xã; thực hiện nhiệm vụ về xây dựng thôn, tiếp cận pháp luật theo quy định; tình hình thi hành pháp luật trên địa bàn; tình hình thi hành pháp luật trong lĩnh vực tư pháp; đôn đốc, kiểm tra và báo cáo công tác thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành chính tại địa phương.

- Theo dõi kiểm tra, đôn đốc, kiểm tra và báo cáo công tác thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành chính trên địa bàn huyện; thực hiện thống kê xử lý vi phạm hành chính địa phương; đề xuất cơ quan có thẩm quyền nghiên cứu, xử lý các quy định xử lý vi phạm hành chính không khả thi phù hợp với thực tiễn hoặc chồng chéo.

2.14. Vị trí Hành chính tư pháp: 01 vị trí

- Tham mưu lãnh đạo phòng thực hiện công tác đăng ký và quản lý hộ tịch; về nuôi con nuôi; chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký, chứng thực hợp đồng, giao dịch theo quy định. Tham mưu, đề xuất trong lĩnh vực bồi thường nhà nước; kiểm tra, thẩm định tính pháp lý hồ sơ áp dụng biện pháp đưa vào trường giáo dưỡng, hồ sơ áp dụng biện pháp đưa vào cơ sở giáo dục bắt buộc, hồ sơ áp dụng biện pháp đưa vào cơ sở cai nghiện bắt buộc; về thi hành án dân sự và thực hiện các công tác khác.

- Tham mưu đề xuất trình UBND huyện xác định cơ quan có trách nhiệm bồi thường trong trường hợp người bị thiệt hại yêu cầu hoặc chưa có sự thống nhất về việc xác định cơ quan có trách nhiệm bồi thường theo quy định của pháp luật; cung cấp thông tin, hướng dẫn thủ tục hỗ trợ người bị thiệt hại yêu cầu bồi thường trong hoạt động quản lý hành chính; theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc giải quyết và chi trả tiền bồi thường.

- Thực hiện quản lý nhà nước về công tác đăng ký và quản lý hộ tịch theo quy định của pháp luật; quản lý công tác hộ tịch, nuôi con nuôi theo quy định của pháp luật.

2.15. Vị trí kiểm soát văn bản: 01 vị trí

- Tham mưu xây dựng hoặc phối hợp xây dựng dự thảo quyết định quy phạm pháp luật; thẩm định dự thảo các văn bản quy phạm pháp luật; góp ý dự thảo văn bản quy phạm pháp luật; lấy ý kiến nhân dân về các dự án luật, pháp lệnh; tự kiểm tra văn bản; hướng dẫn các cơ quan, đơn vị thực hiện tự kiểm tra văn bản quy phạm pháp luật; Thẩm định dự thảo hương ước, quy ước của thôn, tổ dân phố.

- Thực hiện tiếp nhận hồ sơ và giải quyết các thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực phòng quản lý theo quy định của UBND huyện; cập nhật niêm yết thủ tục hành chính đã được tỉnh phê duyệt; trả kết quả tại bộ phận một cửa.

2.16. Vị trí Quản lý tài chính - ngân sách: 01 vị trí

- Tham mưu Trưởng phòng quản lý và sử dụng nguồn kinh phí bổ sung có mục tiêu từ ngân sách cấp tỉnh; phối hợp với phụ trách kế toán ngân sách xây dựng dự toán ngân sách hàng năm và giai đoạn, một số nhiệm vụ khác khi được Trưởng phòng, Phó trưởng phòng phân công.

- Xây dựng dự toán thu - chi ngân sách nhà nước hàng năm cấp huyện tổng hợp quyết toán thu - chi hàng năm gửi Sở Tài chính theo quy định. Lập phương án phân bổ dự toán thu - chi ngân sách nhà nước để tham mưu UBND huyện trình HĐND huyện quyết định theo Quy định của Luật Ngân sách nhà nước.

- Lập số liệu giao dự toán ngân sách nhà nước (đầu năm, bổ sung, điều chỉnh) và soạn thảo công khai dự toán, quyết toán NSNN để UBND huyện ban hành theo quy định.

- Trực tiếp thẩm định giá các loại tài sản, vật tư, hàng hóa.. .thuộc chức năng của phòng và không có trong mức giá của UBND tỉnh. Tham gia Hội đồng thanh lý tài sản tịch thu sung quỹ Nhà nước; Hội đấu giá tài sản tố tụng hình sự.

- Kiêm kế toán thu - chi nội bộ Phòng Tài chính - kế hoạch, cỏ trách nhiệm theo dõi và báo cáo việc thu - chi quyết toán kinh phí hoạt động thường xuyên của phòng, quản lý tài sản của phòng; đảm nhận quản lý công văn đi, đến của Phòng, giúp kế toán trưởng nhập hệ thống Tabmis.

- Thẩm tra quyết toán ngân sách hàng năm của các đơn vị trên địa bàn huyện (kể cả các đơn vị hỗ trợ). Trực tiếp theo dõi, quản lý dự toán các cơ quan đoàn thể, các hội, các đơn vị hỗ trợ cấp huyện.

- Đề xuất quản lý điều hành thu - chi ngân sách nhà nước, xử lý ngân sách (nguồn kinh phí thường xuyên, dự phòng, tăng thu, kết dư) trong năm; Kiểm tra báo cáo thu - chi ngân sách nhà nước định kỳ tháng, quý, năm.

2.17. Vị trí Quản lý kế hoạch và đầu tư: 01 vị trí

- Tham mưu Trưởng phòng trong công tác xây dựng kế hoạch đầu tư xây dựng cơ bản cho UBND huyện và ngành cấp trên theo quy định; một số nhiệm vụ khác khi được Trưởng phòng, Phó trưởng phòng phân công.

- Thẩm tra báo cáo quyết toán vốn đầu tư công trình XDCB hoàn thành trên địa bàn thuộc thẩm quyền phê duyệt của Chủ tịch UBND huyện và các công trình được phân cấp ủy quyền theo sự phân công của lãnh đạo đơn vị; báo cáo kết quả quyết toán công trình hoàn thành theo quy định.

- Tổng hợp báo cáo định kỳ tháng, quý, năm về tình hình thực hiện công tác quy hoạch, đầu tư phát triển, Chương trình mục tiêu Quốc gia và các chương trình khác trên địa bàn huyện.

- Trực tiếp thẩm định hồ sơ chủ trương đầu tư, quyết định đầu tư, kế hoạch lựa chọn nhà thầu các nguồn vốn đầu tư trên địa bàn theo phân cấp.

- Tham gia thành viên Tổ kêu gọi và xúc tiến đầu tư trên địa bàn huyện (theo sự phân công của UBND huyện).

- Tiếp nhận hồ sơ, trực tiếp soạn thảo văn bản trình thẩm định hồ sơ yêu cầu, hồ sơ chào hàng, hồ sơ mời thầu, kết quả lựa chọn nhà thầu các nguồn vốn đầu tư trên địa bàn huyện (bao gồm cả nguồn vốn sự nghiệp có tính chất đầu tư).

2.18. Vị trí quản lý kinh tế tập thể và tư nhân: 01 vị trí

- Tham mưu lãnh đạo phòng xây dựng kế hoạch, chương trình tổ chức thực hiện, hướng dẫn phát triển kinh tế hộ, trang trại, kinh tế hợp tác, hợp tác xã, phát triển ngành nghề, làng nghề nông thôn; hướng dẫn thủ tục, lập phương án đề án phát triển kinh tế hợp tác các tổ chức hợp tác.

- Giúp lãnh đạo phòng trong công tác khảo sát và nắm bắt thông tin giá cả trên địa bàn huyện; theo dõi, kiểm tra nhận hồ sơ, cấp giấy chứng nhận ĐKKD hộ gia đình; theo dõi quản lý kinh tế HTX, hoạt động doanh nghiệp.

- Tham mưu dự thảo các quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội; đề án chương trình phát triển kinh tế - xã hội; xây dựng dự toán quy hoạch hàng năm; thẩm định dự toán, quyết toán các dự án, đề án quy hoạch theo quy định.

- Tham mưu trực tiếp trong việc xây dựng kinh tế - xã hội trên địa bàn huyện theo từng giai đoạn và hàng năm. Tổng hợp báo cáo thực hiện kinh tế - xã hội định kỳ. Tổng hợp báo cáo thực hiện công tác trong tuần của cơ quan.

- Theo dõi công tác bồi thường, hỗ trợ tái định cư, tham gia thành viên Hội đồng thanh lý tài sản công (khi được phân công).

2.19. Vị tri Quản lý đất đai: 01 vị trí

- Tham mưu lãnh đạo trực tiếp theo dõi lập quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất, điều chỉnh quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất và tổ chức thực hiện sau khi được phê duyệt.

- Thẩm định hồ sơ giao đất, cho thuê đất, thu hồi đất, chuyển mục đích sử dụng đất, chuyển quyền sử dụng đất, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho các đối tượng thuộc thẩm quyền của UBND huyện.

- Tham gia xác định giá đất, đấu giá quyển sử dụng đất, mức thu tiền sử dụng đất, tiền thuê đất, tổ chức thẩm định phương án bồi thường, hỗ trợ tái định cư theo quy định của pháp luật;

- Theo dõi biến động về đất đai; thực hiện việc lập, quản lý, cập nhật và chỉnh lý hồ sơ địa chính, xây dựng hệ thống thông tin đất đai.

- Thực hiện các nhiệm vụ thu thập thông tin, tổng hợp số liệu, lập sổ sách các tài liệu và xây dựng các báo cáo về đất đai, địa giới hành chính, tài nguyên.

- Thực hiện các thủ tục hành chính trong việc tiếp nhận hồ sơ và thẩm tra để xác nhận nguồn gốc, hiện trạng đăng ký và sử dụng đất đai, giải quyết đơn thư liên quan tình trạng tranh chấp, lấn chiếm đất đai trên địa bàn.

- Lập sổ Địa chính đối với chủ sử dụng đất hợp pháp, lập sả mục kê toàn bộ đất toàn huyện, chỉnh lý sự biến động đất đai trên sổ và bản đồ địa chính đa được phê duyệt; tiếp nhận, xử lý hồ sơ, tham gia trực tiếp nhận thủ tục hồ sơ một cửa liên thông.

- Tham mưu trưng dụng đất, gia hạn trưng dụng đất; lập hồ sơ trình cấp thẩm quyền quyết định về giao đất, thu hồi đất, cho thuê đất, cấp Giấy CNQSD đất; Bảo quản hồ sơ địa giới hành chính, bản đồ địa giới hành chính, bản đồ chuyên ngành, sổ địa chính, sổ mục kê, sổ cấp Giấy CNQSD đất, các mốc địa giới; chi trả tiền bồi thường, hỗ trợ các dự án.

- Khảo sát kiểm tra địa bàn nhằm phát hiện kịp thời các trường hợp vi phạm đất đai đề xuất lãnh đạo tham mưu UBND huyện xử lý, bảo quản hồ sơ địa giới hành chính, bản đồ địa giới hành chính, bản đồ chuyên ngành, sổ địa chính, sổ mục kê, sổ cấp giấy chứng nhận QSDĐ, các mốc địa giới; chi trả tiền bồi thường, hỗ trợ các dự án.

2.20. Vị trí Quản lý môi trường: 01 vị trí

- Tham mưu hướng dẫn tổ chức đăng ký, xác nhận và kiểm tra việc thực hiện cam kết bảo vệ môi trường, Đề án bảo vệ môi trường, kế hoạch bảo vệ môi trường và các kế hoạch phòng ngừa ứng phó và khắc phục sự cố môi trường trên địa bàn; kiêm công tác tổng hợp báo cáo, tiếp nhận văn bản đến, đi, kiêm nhiệm làm công tác kế toán chung của cơ quan.

- Lập báo cáo hiện trạng môi trường theo định kỳ; đề xuất các giải pháp xử lý ô nhiễm môi trường, các khu du lịch trên địa bàn; thu nhập, quản lý lưu trữ dữ liệu về tài nguyên nước, môi trường và đa dạng sinh học trên địa bàn; Tham mưu về lĩnh vực Chương trình mục tiêu nông thôn mới (tiêu chí môi trường); đề xuất các giải pháp xử lý ô nhiễm môi trường.

2.21. Vị trí Quản lý tài nguyên nước, khoáng sản: 01 vị trí

Trực tiếp theo dõi, tham mưu một số nội dung: thực hiện các biên pháp bảo vệ chất lượng tài nguyên nước, nguồn nước sinh hoạt tại địa phương; điều tra, thống kê, tổng hợp và phân loại giếng phải trám lấp; kiểm tra việc thực trình tự, thủ tục, yêu cầu kỹ thuật trong việc trám lập giếng; tổ chức ứng phó, khắc phục sự cố ô nhiễm nguồn nước theo dõi, phát hiện và tham gia giải quyết sự cố ô nhiễm nguồn nước liên quốc gia theo thẩm quyền; tổ chức đăng ký hoạt động khai thác, sử dụng tài nguyên nước, xả nước thải vào nguồn nước theo thẩm quyền; tham mưu giải quyết theo thẩm quyền cho thuê đất hoạt động khoáng sản, sử dụng hạ tầng kỹ thuật và vấn đề khác có liên quan cho tổ chức, cá nhân được phép hoạt động khoáng sản tại địa phương theo quy định của pháp luật; tham mưu thực hiện các biện pháp bảo vệ khoáng sản chưa khai thác, tài nguyên thiên nhiên khác theo quy định của pháp luật; chi trả tiền bồi thường, hỗ trợ các dự án.
2.22. Vị trí theo dõi về biển, đảo: 01 vị tri

Tham mưu lãnh đạo theo dõi về công tác biển, đảo; tổ chức thực hiện các văn bản pháp luật, quy hoạch, kế hoạch sau khi được phê duyệt; thông tin, tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật về tài nguyên và môi trường; tổ chức thực hiện kế hoạch hành động ứng phó với biến đổi khí hậu và tham gia cập nhật kế hoạch hành động ứng phó với biến đổi khí hậu trên địa bàn cấp huyện; tham gia thực hiện các giải pháp ngăn ngừa và kiểm soát các loài sinh vật ngoại lai xâm hại; tiếp nhận, xử lý thông tin, dữ liệu về các sinh vật biến đổi gen và sản phẩm, hàng hóa có nguồn gốc từ sinh vật biến gen, quản lý nguồn gen; tham gia tổ chức thực hiện các kế hoạch, chương trình bảo tồn và phát triển bền vững các hệ sinh thải, loài và nguồn gen.

2.23. Vị trí quản lý công nghiệp, tiểu thủ công nghiệp: 01 vị trí

Tham mưu thực hiện công tác quản lý nhà nước đối với lĩnh vực công nghiệp - tiểu thủ công nghiệp, xây dựng chương trình, kế hoạch khuyến công, các dự án đầu tư, lò giết mổ, cụm công nghiệp, hệ thống điện sinh hoạt, khai thác khoáng sản. Thực hiện và chịu trách nhiệm về thẩm định, đăng ký, cấp các loại giấy phép thuộc phạm vi trách nhiệm và thẩm quyền của Phòng. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.24. Vị trí quản lý thương mại: 01 vị trí

Tham mưu tổ chức hướng dẫn và thực hiện chính sách khuyến khích các tổ chức kinh tế tập thể, tư nhân đầu tư phát triển thương mại - dịch vụ mở rộng kinh doanh; xây dựng chương trình, kế hoạch khuyến thương, các phương án đầu tư kinh doanh chợ, hệ thống xăng dầu, kiểm tra việc thi hành pháp luật về hoạt động thương mại - dịch vụ trên địa bàn huyện. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.25. Vị trí quản lý về khoa học công nghệ: 01 vị trí

Tham mưu thực hiện công tác quản lý nhà nước về khoa học - công nghệ; hướng dẫn các hợp tác xã, cơ sở sản xuất công nghiệp - tiểu thủ công nghiệp thực hiện chính sách khuyến công; áp dụng các tiến bộ khoa học kỹ thuật vào sản xuất và đăng ký nhãn hiệu hàng hóa; kiểm tra công tác tiêu chuẩn, đo lường, chất lượng các cơ sở sản xuất, kinh doanh trên địa bàn huyện; cung cấp thông tin khoa học - công nghệ, hướng dẫn các cơ sở sản xuất, kinh doanh đăng ký nhãn hiệu hàng hóa. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.26. Vị trí quản lý giao thông vận tải: 01 vị trí

Theo dõi, tham mưu các lĩnh vực: quản lý hoạt động vận tải trên địa bàn theo quy định của pháp luật và hướng dẫn của cơ quan nhà nước có thẩm quyền; làm nhiệm vụ Cơ quan thường trực Ban An toàn giao thông huyện; phân luồng, tuyến giao thông; theo dõi việc duy tu, bảo dưỡng đường giao thông; lắp đặt thay thế biển tên đường, biển báo hiệu giao thông. Thẩm định các dự án và kiểm tra công tác nghiệm thu đưa hạng mục công trình hoặc công trình giao thông vào sử dụng theo quy định pháp luật đối với các dân dụng. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.27. Vị trí Quản lý xây dựng: 01 vị trí

- Quản lý chất lượng công trình xây dựng, quản lý nhà ở và công sở, quản lý vật liệu xây dựng, thẩm định, thẩm tra hồ sơ thiết kế cơ sở, thiết kế bản vẽ thi công dự án và tổng dự án công trình theo phân cấp và yêu cầu của chủ đầu tư.

- Tham mưu cho UBND huyện cấp Giấy phép xây dựng các công trình theo phân cấp và nhà ở riêng lẻ ở đô thị. Quản lý các mới giới, chỉ giới và có xây dựng; lưu trữ hồ sơ, tài liệu khảo sát quy hoạch xây dựng và hồ sơ hoàn công trình kết cấu hạ tầng kỹ thuật thẩm quyền của UBND huyện và pháp luật quy định; thực hiện công tác quản lý nhà nước và hướng dẫn, kiểm tra đối với hoạt động xây dựng trên địa bàn huyện đảm bảo quy định của pháp luật; cung cấp thông tin về kiến trúc, quy hoạch xây dựng.

- Thực hiện công tác điều tra thống kê về hiện trạng nhà ở, chính sách hỗ trợ hộ nghèo về nhà ở và tình hình quản lý sử dụng công sở trên địa bàn thuộc huyện quản lý.

2.28 Vị trí quản lý trồng trọt (bảo vệ thực vật): 01 vị trí

Tham mưu triển khai thực hiện công tác quản lý nhà nước đối với lĩnh vực nông nghiệp - phát triển nông thôn; triển khai sản xuất trồng trọt theo theo vụ, năm; cải tạo đồng ruộng chuyển đổi cơ cấu cây trồng; chăm sóc cây trồng, bảo vệ thực vật. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.29. Vị trí quản lý về chăn nuôi: 01 vị trí

Tham mưu triển khai thực hiện công tác quản lý và phát triển chăn nuôi, phòng chống dịch bệnh gia súc, gia cầm trên địa bàn huyện. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.30. Vị trí an toàn nông sản, lâm sản, thủy sản: 01 vị trí

Phát triển kinh tế hộ, kinh tế trang trại nông thôn; theo dõi hoạt động của hợp tác xã nông, lâm, ngư, diêm nghiệp; an toàn vệ sinh thực phẩm. Hướng dẫn kiểm tra việc thực hiện quy hoạch, kế hoạch cơ chế, chính sách lĩnh vực phát triển lĩnh vực chế biến, bảo quản nông lâm, thủy sản gắn với vùng nguyên liệu, sản xuất và thị trường. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.31. Vị trí quản lý thủy sản: 01 vị trí
Tham mưu cho lãnh đạo Phòng triển khai công tác nuôi trồng theo quy định của pháp luật; phối hợp với công tác tuyên truyền cho ngư dân nắm bắt thông tin pháp luật quy định về công tác quản lý thủy sản; thẩm định, tổng hợp các chính sách hỗ trợ tàu cá theo quy định. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.32. Vị trí Quản lý lâm nghiệp: 01 vị trí

Thực hiện quản lý nhà nước về chăm sóc, bảo vệ rừng và phòng cháy, chữa cháy rừng của huyện theo quy định; tổ chức thông tin, truyền thông, giáo dục nâng cao nhận thức của cộng đồng về lâm nghiệp; tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật về lâm nghiệp; thanh tra, kiểm tra, xử lý vi phạm pháp luật, giải quyết khiếu nại, tố cáo về lâm nghiệp theo quy định của pháp luật.

2.33. Vị trí theo dõi xây dựng nông thôn mới: 01 vị trí

Tham mưu xây dựng kế hoạch xây dựng nông thôn mới nâng cao, nông thôn mới kiểu mẫu; theo dõi, hướng dẫn các địa phương thực hiện và trình cấp trên công nhận. Tham mưu thẩm định các khu dân cư nông thôn kiểu mẫu. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.34. Vị trí quản lý về thủy lợi (đê điều, phòng chống lụt bão): 01 vị trí

Tham mưu thực hiện công tác quản lý nhà nước về hệ thống đê, kè, mương; xây dựng và phê duyệt kế hoạch, phương án ứng phó thiên tai; chỉ huy và tổ chức ứng phó thiên tai, tìm kiếm cứu nạn trong thiên tai; kiểm tra, đôn đốc các cơ quan, đơn vị tại địa phương thực hiện nhiệm vụ phòng chống thiên tai trên địa bàn. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.35. Vị trí Quản lý thể dục, thể thao và du lịch: 01 vị trí
- Tham mưu giúp Trưởng phòng trong lĩnh vực thể dục thể thao; triển khai thực hiện và hướng dẫn cơ sở các văn bản chỉ đạo của cấp trên về lĩnh vực thể dục thể thao; tổ chức các giải cấp huyện và tham gia các giải thi đấu do cấp trên tổ chức; tham mưu thực hiện quản lý nhà nước đối với các hoạt động thể thao giải trí trong các điểm vui chơi, khu văn hóa thể thao trên địa bàn huyện; kiểm tra, hướng dẫn hoạt động thể dục thể thao ở cơ sở; phối hợp với các cơ quan liên quan tổ chức thực hiện giáo dục thể chất, thể thao trong nhà trường và thể dục, thể thao trong lực lượng vũ trang tại địa phương.

- Tham mưu xây dựng quy hoạch, kế hoạch, đề án, chương trình phát triển du lịch trên địa bàn huyện; hướng dẫn thực hiện các biện pháp để bảo vệ, tôn tạo, khai thác, sử dụng hợp lý về tài nguyên du lịch, môi trường du lịch, khu du lịch, điểm du lịch khi được cấp có thẩm quyền phê duyệt; hướng dẫn việc xây dựng quy chế quản lý các khu du lịch, điểm du lịch, tuyến du lịch; Quản lý nhà nước về cơ sở lưu trú du lịch, dịch vụ lữ hành trên địa bàn huyện.

- Tham mưu lãnh đạo Phòng theo dõi lĩnh vực thư viện; hướng dẫn về chuyên môn, nghiệp vụ cho các thư viện ở cơ sở; xây dựng kế hoạch bổ sung sách - báo chí, tiếp nhận sách tài trợ từ các nguồn khác nhau; giới thiệu sách nhân các ngày lễ lớn, các sự kiện trọng đại của quê hương; phục vụ nhu cầu người đọc.

- Tham mưu xây dựng các chương trình, kế hoạch, đề án, văn bản chỉ đạo của cấp trên về công tác quản lý di sản; bảo vệ, trùng tu, tôn tạo và phát huy giá trị di tích lịch sử - văn hóa và danh lam thắng cảnh trên địa bàn huyện. Phối hợp thực hiện việc kiểm kê, phân loại, tiến hành lập hồ sơ xếp hạng di tích lịch sử - văn hóa và danh lam thắng cảnh thuộc địa bàn huyện; lập đề nghị cấp có thẩm quyền xếp hạng các di tích lịch sử - văn hóa và danh lam thắng cảnh và di sản văn hóa phi vật thể trên địa bàn huyện.

2.36. Vị trí Quản lý văn hóa và gia đình: 01 vị trí, 01 biên chế

- Tham mưu xây dựng các chương trình, kế hoạch, đề án về công tác tuyên truyền và quảng cáo; quản lý và thực hiện công tác tuyên truyền truyền, quảng cáo địa bàn huyện; hướng dẫn cơ sở thực hiện các văn bản chỉ đạo của cấp trên; đôn đốc, nhắc nhở, kiểm tra công tác tuyên truyền, quảng cáo ở cơ sở; biên soạn nội dung, tổ chức cho xe tuyên truyền lưu động; tiếp nhận và cấp phát tài liệu tuyên truyền đến cơ sở,., nhằm chuyển tải kịp thời các chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước đến với nhân dân kịp thời.

- Tham mưu xây dựng các chương trình, kế hoạch và triển khai thực hiện các văn bản chỉ đạo của cấp trên về công tác gia đình và phòng chống bạo lực gia đình trên địa bàn huyện; phối hợp với các ngành, Hội đoàn thể và địa phương tổ chức các hoạt động về công tác gia đình và phòng chống bạo lực gia đình; tạo điều kiện thành lập và phát triển các Câu lạc bộ về gia đình trên địa bàn (nếu có).

2.37. Vị trí Quản lý văn hóa thông tin cơ sở: 01 vị trí

Tham mưu xây dựng chương trình, kế hoạch, tổ chức thực hiện và hướng dẫn, kiểm tra cơ sở thực hiện tốt công tác phong trào nhất là các chỉ tiêu về văn hóa như "Gia đình văn hóa", "Thôn văn hóa", "Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp văn hóa", "Xã đạt chuẩn văn hóa nông thôn mới"; chỉ đạo, hướng dẫn nghiệp vụ cho đội ngũ làm công tác phong trào ở cơ sở.

2.38. Vị trí Quản lý thông tin - truyền thông: 01 vị trí

Thẩm định hồ sơ đăng ký cấp các loại giấy phép thuộc các lĩnh vực về thông tin - truyền thông theo quy định của pháp luật; quản lý nhà nước đối với báo chí; xuất bản; bưu chính; viễn thông; công nghệ thông tin; phát thanh truyền hình; thông tin cơ sở; thông tin đối ngoại và hạ tầng thông tin trên địa bàn; theo dõi và tổ chức thực hiện các chương trình, dự án về ứng dụng công nghệ thông tin trên địa bàn huyện.

2.39. Vị trí Quản lý giáo dục mầm non: 01 vị trí

Tham mưu UBND huyện xây dựng kế hoạch chỉ đạo chuyên môn, chiến lược phát triển giáo dục mầm non; tổ chức các phong trào thi đua, hội thi, cuộc thi; thực hiện nội dung, chương trình, chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo dục trẻ em; kiểm định chất lượng giáo dục và xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia; công tác bồi dưỡng thường xuyên; đánh giá chuẩn hiệu trưởng, chuẩn nghề nghiệp giáo viên; công tác kiểm tra chuyên môn mầm non; Quản lý thiết bị, đồ dùng, đồ chơi mầm non; Phổ cập giáo dục mầm non trẻ em 5 tuổi và các nhiệm vụ khác liên quan đến cấp học mầm non. Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Trưởng phòng.

2.40. Vị trí Quản lý giáo dục Tiểu học: 01 vị trí

Tham mưu giúp lãnh đạo quản lý chuyên môn cấp Tiểu học: Xây dựng kế hoạch chỉ đạo chuyên môn, chiến lược phát triển giáo dục tiểu học; tổ chức các phong trào thi đua, hội thi, cuộc thi, giao lưu; Kiểm định chất lượng giáo dục; Xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia; công tác thiết bị, thư viện cấp tiểu học; công tác bồi dưỡng thường xuyên; công tác kiểm tra chuyên môn tiểu học; đánh giá chuẩn hiệu trưởng, chuẩn nghề nghiệp giáo viên; theo dõi việc xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực; Công tác đổi mới giáo dục cấp tiểu học; Công tác phổ cập giáo dục tiểu học, xóa mù chữ. Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Trưởng phòng.

2.41. Vị trí Quản lý giáo dục Trung học cơ sở: 01 vị trí

Tham mưu giúp lãnh đạo quản lý chuyên môn THCS; Xây dựng kế hoạch và thực hiện nhiệm vụ chuyên môn; Công tác đổi mới giáo dục cấp trung học cơ sở; công tác bồi dưỡng thường xuyên; giáo dục thường xuyên, hướng nghiệp và phân luồng học sinh; tổ chức các phong trào thi đua, cuộc thi, hội thi; đánh giá chuẩn hiệu trưởng, chuẩn nghề nghiệp giáo viên trung học cơ sở; công tác kiểm định chất lượng giáo dục trung học cơ sở; công tác xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia; Công tác thiết bị, thư viện trung học cơ sở; Tổ chức các cuộc thi; công tác tuyển sinh, tốt nghiệp trung học cơ sở; xây dựng kế hoạch, kiểm tra công tác quản lý và chuyên môn trung học cơ sở; quản lý cấp phát văn bằng, chứng chỉ; Công tác phổ cập giáo dục cấp trung học cơ sở. Thực hiện nhiệm vụ khác theo sự phân công của Trưởng phòng.

2.42. Vị trí Quản lý kế hoạch và cơ sở vật chất giáo dục, kế toán: 01 vị trí

Theo dõi, quản lý, giám sát cơ sở vật chất các đơn vị trường học: Mầm non, tiểu học và trung học cơ sở; lập dự án xây dựng, xin chủ trương đầu tư, xây mới, sửa chữa,... cơ sở vật chất. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo quy định của pháp luật; theo dõi tổng hợp dự toán kinh phí của các Trưởng trực thuộc, thẩm định trình cấp thẩm quyền phê duyệt, tổng hợp báo cáo kinh phí theo thẩm quyền.

Dự trù kinh phí, tổng hợp phân bổ kinh phí về các trường, kiểm tra chứng từ, lập sổ sách kế toán, xây dựng báo cáo quyết toán kinh phí hàng năm đảm bảo theo quy định.

2.43. Vị trí Theo dõi phổ cập, giáo dục thường xuyên và hướng nghiệp: 01 vị trí

Tham mưu giúp Trưởng phòng thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực giáo dục thường xuyên, dạy nghề; xây dựng kế hoạch, hướng dẫn các trung tâm học tập cộng đồng hoạt động; xây dựng phong trào xã hội học tập, giáo dục thường xuyên trên địa bàn huyện; hướng dẫn thực hiện chương trình, nội dung, kế hoạch, chuyên môn, nghiệp vụ, các hoạt động giáo dục, phổ cập giáo dục, xóa mù chữ. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của trưởng phòng.

2.44. Vị trí giải quyết chính sách người có công: 01 vị trí

- Trực tiếp thực hiện chính sách người có công: hồ sơ người hoạt động cách mạng, hoạt động kháng chiến bị nhiễm Chất độc hóa học và con của họ bị nhiễm; bị địch bắt tù đày; chế độ ưu đãi giáo dục cho người có công cách mạng và con của họ; thẩm định hồ sơ đề nghị đính chính thông tin cho thân nhân liệt sĩ, người hưởng chính sách như thương binh; hồ sơ đề nghị tặng và truy tặng Danh hiệu “Bà mẹ Việt Nam anh hùng”, hồ sơ đề nghị công nhận cấp Giấy chứng nhận người hưởng chính sách như thương binh; chi trả trợ cấp hàng tháng và các trợ cấp khác cho người có công, thân nhân người có công.

- Theo dõi chi trả trợ cấp hàng tháng và các trợ cấp khác cho người có công, thân nhân người có công. Mua và cấp phát thẻ bảo hiểm y tế cho người có công và thân nhân người có công: lập danh sách đối chiếu danh sách người có công được mua bảo hiểm y tế, trình lãnh phòng ký, thảo hợp mua thẻ bảo hiểm y tế cho đối tượng người có công, cấp phát thẻ, điều chỉnh thông tin thẻ bảo hiểm y tế cho đối tượng. Quản lý khu tưởng niệm huyện; công tác mộ, nghĩa trang liệt sĩ các xã, phường. Theo dõi lập dự toán ngân sách Trung ương ủy quyền và ngân sách tỉnh.

- Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.45. Vị trí bảo vệ và chăm sóc trẻ em; giải quyết chính sách bảo trợ xã hội: 01 vị trí

Tham mưu thực hiện việc triển khai các chương trình, Đề án, dự án chăm sóc, bảo vệ, giáo dục trẻ em; kiểm tra, giám sát việc thực thi chính sách pháp luật đối với trẻ em trên địa bàn huyện. Giải quyết chính sách Bảo trợ xã hội: hướng dẫn đối tượng lập hồ sơ hưởng chính sách theo quy định hiện hành; tiếp nhận và thẩm định hồ sơ trình lãnh đạo Phòng ký duyệt; hoàn tất hồ sơ trình lãnh đạo huyện ban hành Quyết định trợ cấp xã hội; kiểm tra việc xác định mức độ khuyết tật tại các xã, phường; thực hiện chính sách bảo hiểm y tế cho đối tượng bảo trợ xã hội. Tham mưu lãnh đạo theo dõi, thực hiện chính sách đối với người cao tuổi theo Luật Người cao tuổi (theo dõi, tổ chức việc chúc thọ, mừng thọ, thăm tặng quà cho người cao tuổi nhân ngày người cao tuổi Việt Nam, tháng hành động vì người cao tuổi...). Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.46. Vị trí Quản lý công tác bình đẳng giới và giảm nghèo bền vững; vị trí phòng chống tệ nạn xã hội: 02 vị trí

- Tham mưu lãnh đạo Phòng thực hiện công tác tuyên truyền, phổ biến, giáo dục về giới và chính sách, pháp luật về bình đẳng giới cho nhân dân địa phương; triển khai thực hiện các chính sách, chương trình, kế hoạch về giới và bình đẳng giới trên địa bàn huyện; tham mưu các biện pháp thúc đẩy bình đẳng giới phù hợp với điều kiện kinh tế - xã hội của huyện.

- Theo dõi, quản lý hộ nghèo, cận nghèo; giải quyết các chế độ theo quy định của nhà nước. Tham mưu thành lập Hội đồng xét duyệt hộ nghèo, cận nghèo trên địa bàn huyện; thành lập tổ điều tra, rà soát hộ nghèo, cận nghèo hàng năm, tiến hành điều tra, rà soát đảm bảo đúng đối tượng (tổ chức đoàn đi địa bàn để điều tra, rà soát), có báo cáo quá trình điều tra, rà soát, ban hành Quyết định phê duyệt danh sách họ nghèo, hộ cận nghèo hàng năm.

- Trực tiếp thực hiện hỗ trợ, chi trả các chế độ chính sách đối với hộ nghèo, hộ cận nghèo trên địa bàn huyện.

- Tham mưu triển khai công tác tuyên truyền phổ biến chính sách; các chương trình đề án phòng, chống tệ nạn; kiểm tra, thanh tra công tác phòng chống tệ nạn ở các cơ sở kinh doanh dịch vụ; thẩm định hồ sơ, trình xét duyệt đưa đối tượng vào cơ sở giáo dục - lao động.

2.47. Vị trí phòng chống tệ nạn xã hội: 01 vị trí

Tham mưu triển khai công tác tuyên truyền phổ biến chính sách, các chương trình đề án phòng, chống tệ nạn; kiểm tra, thanh tra công tác phòng chống tệ nạn ở các xã, phường, các cơ sở kinh doanh dịch vụ. Thẩm định hồ sơ, trình xét duyệt đưa đối tượng vào Trung tâm công tác xã hội tỉnh. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.48. Vị trí quản lý về lao động, việc làm và dạy nghề: 01 vị trí

- Theo dõi công tác thực hiện pháp luật lao động, an toàn - vệ sinh lao động, phòng chống cháy nổ; công tác dạy nghề, đào tạo nghề lao động nông thôn, quản lý các cơ sở dạy nghề, đào tạo nghề trên địa bàn huyện theo phân cấp, ủy quyền, kiểm tra giám sát công tác đào tạo nghề, dạy nghề trên địa bàn; chương trình mục tiêu việc làm trên địa bàn huyện, triển khai điều tra cung cầu lao động. Theo dõi, quản lý hộ nghèo, cận nghèo; giải quyết các chế độ, chính sách hộ nghèo, hộ cận nghèo theo quy định của nhà nước; giám sát, đánh giá chương trình mục tiêu giảm nghèo; công tác điều tra, rà soát điều chỉnh tăng giảm hộ nghèo, cận nghèo. Tham mưu tuyên truyền, phổ biến chính sách, pháp luật về người lao động Việt Nam đi làm việc ở nước ngoài theo hợp đồng; phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan hỗ trợ tạo điều kiện về hồ sơ, thủ tục để người lao động Việt Nam đi làm việc ở nước ngoài theo hợp đồng được thuận lợi. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.49. Vị trí tiền lương và bảo hiểm: 01 vị trí

Tuyên truyền, phổ biến các chính sách pháp luật về tiền lương và bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp cho đơn vị, doanh nghiệp. Quản lý nhà nước về chính sách tiền lương và bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp. Kiểm tra, thanh tra các đơn vị, doanh nghiệp về thực hiện chính sách tiền lương và bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp. Thực hiện nhiệm vụ khác được lãnh đạo cơ quan giao.

2.50. Vị trí Quản lý nghiệp vụ y và quản lý bảo hiểm y tế: 01 vị trí
- Tham mưu giúp UBND huyện quản lý nhà nước về y tế: Y tế dự phòng; khám chữa bệnh, phục hồi chức năng; y dược cổ truyền; thiết bị y tế; bảo hiểm y tế; dân số trên địa bàn theo quy định của pháp luật.

- Theo dõi và tham mưu công tác khám sức khỏe nghĩa vụ quân sự; một số nhiệm vụ khác theo quy định của pháp luật.

2.51. Vị trí Quản lý dược phẩm, mỹ phẩm và vệ sinh an toàn thực phẩm 01 vị trí
- Tham mưu hướng dẫn triển khai và giám sát chất lượng thuốc, mỹ phẩm và tổ chức thực hiện công tác kiểm tra chuyên ngành và xử lý vi phạm tại các cơ sở kinh doanh dược, mỹ phẩm trên địa bàn theo đúng quy định của pháp luật; Thực hiện quản lý giá thuốc theo quy định của pháp luật; quản lý về y dược cổ truyền
- Thống kê, tổng hợp báo cáo về công tác chuyên môn, nghiệp vụ theo quy định.

- Tham mưu xây dựng và trình UBND huyện ban hành các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn về an toàn thực phẩm; theo dõi, giám sát, quản lý an toàn thực phẩm tại các cơ sở sản xuất, kinh doanh thực phẩm; kiểm tra, tham mưu UBND huyện xử lý vi phạm pháp luật về an toàn thực phẩm của các cơ sở và y tế dự phòng.

- Xây dựng, trình UBND huyện ban hành và tổ chức thực hiện chiến lược, kế hoạch và văn bản quy phạm pháp luật về an toàn thực phẩm thuộc lĩnh vực được phân công quản lý.

- Theo dõi, giám sát và tổ chức quản lý an toàn thực phẩm tại các cơ sở trong suốt quá trình sản xuất, sơ chế, chế biến, bảo quản, vận chuyển, kinh doanh đối với thực phẩm trên địa bàn huyện.
- Kiểm tra, tham mưu UBND huyện xử lý vi phạm pháp luật về an toàn thực phẩm trong quá trình sản xuất, kinh doanh, chế biến thực phẩm thuộc lĩnh vực được phân công quản lý.

2.52. Vị trí Quản lý y tế cơ sở và y tế dự phòng và dân số - kế hoạch hóa gia đình: 01 vị trí

- Tham mưu lãnh đạo phòng giúp UBND huyện quản lý các cơ sở y tế của địa phương và công tác y tế dự phòng bệnh, nhằm ngăn ngừa không để bệnh xảy ra hay làm giảm hoặc loại bỏ nguy cơ gây bệnh, ngoài ra còn nhằm tạo ra sức khỏe ở mức độ cao; đồng thời, phải thường xuyên tiến hành giám sát, đánh giá để không ngừng nâng cao chất lượng và hiệu quả của các hoạt động y tế dự phòng.

- Giúp lãnh đạo Phòng theo dõi, quản lý về chuyên môn nghiệp vụ liên quan đến công tác chăm sóc sức khỏe nhân dân theo quy định của pháp luật; quản lý dân số, kế hoạch hóa gia đình, bảo hiểm y tế; thực hiện công tác kế toán, văn thư và theo dõi kinh phí của cơ quan, báo cáo quyết toán kinh phí theo quy định.

3. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động chuyên môn dùng chung: có 08 vị trí

3.1. Vị trí Lễ tân đối ngoại: 01 vị tri

Thực hiện công tác tiếp đón các đoàn khách trong nước, ngoài nước đến làm việc với huyện.

3.2. Vị trí quản lý công nghệ thông tin: 01 vị trí

Trực tiếp theo dõi, tham mưu công tác quản trị, hướng dẫn, khai thác mạng nội bộ, cổng thông tin điện tử của huyện; mạng thông tin diện rộng của Huyện ủy; vận hành hệ thống Quản lý văn bản và điều hành công việc của huyện hoạt động ổn định, liên thông với các các sở, ban, ngành, UBND tỉnh, các phòng, ban của huyện; triển khai sử dụng hệ thống thư điện tử của tỉnh và các hệ thống thông tin khác, đưa các tin tức, văn bản của huyện lên Cổng thông tin điện tử; thực hiện công tác báo cáo; xây dựng chương trình, kế hoạch về công nghệ thông tin,

3.3. Vị tri hành chính tổng hợp: 01 vị trí

- Tổng hợp lĩnh vực Văn hóa, xã hội: Tham mưu lãnh đạo Văn phòng theo dõi, triển khai, tổng hợp, báo cáo các nhiệm vụ thuộc lĩnh vực văn hóa, xã hội. Dự, ghi biên bản và tham mưu xây dựng thông báo, kết luận các cuộc họp của lãnh đạo huyện đối với các nội dung liên quan đến lĩnh vực văn hóa, xã hội. Giúp lãnh đạo Văn phòng theo dõi tham mưu các nhiệm vụ thuộc các phòng, ban, ngành thuộc lĩnh vực văn hóa - xã hội: Giáo dục và Đào tạo, Y tế, Văn hóa và Thông tin, Du lịch, Trung tâm truyền thông - văn hóa - thể thao, bảo hiểm xã hội; lao động, thương binh và xã hội, dân số - KHH GĐ,..,

- Tổng hợp lĩnh vực Kinh tế: Giúp việc cho lãnh đạo Văn phòng phụ trách lĩnh vực kinh tế. Dự, ghi biên bản và tham mưu xây dựng thông báo, kết luận các cuộc họp của lãnh đạo huyện đối với các nội dung liên quan đến lĩnh vực kinh tế. Giúp lãnh đạo Văn phòng theo dõi tham mưu các nhiệm vụ thuộc các phòng, ban, ngành: Kinh tế và Hạ tầng nông thôn, Tài nguyên và Môi trường, Tài chính - Kế hoạch, Ban quản lý dự án đầu tư xây dựng và Phát triển quỹ đất, Kho bạc; Ngân hàng, Chi cục Thuế, Chi cục Thống kê, Đội Quản lý trật tự đô thị XD và môi trường huyện, Ban quản lý cảng, Văn phòng đăng ký quyền sử dụng đất, Trung tâm dịch vụ nông nghiệp, Điện lực, chịu trách nhiệm trước lãnh đạo văn phòng về lĩnh vực được phân công.

3.4. Vị trí chuyên trách giúp HĐND, tiếp nhận và xử lý đơn thư: 01 vị trí

Nghiên cứu, theo dõi, xử lý văn bản, tham mưu, đề xuất cho Thường trực HĐND, lãnh đạo UBND huyện, Ban Tiếp công dân, lãnh đạo Văn phòng trong công tác tiếp công dân và giải quyết đơn thư của công dân. Trực tiếp tiếp công dân thường xuyên; tiếp nhận, xử lý, phân loại đơn thư, khiếu nại, tố cáo. Theo dõi, tổng hợp, báo cáo về tình hình tiếp công dân và xử lý đơn thư khiếu nại, tố cáo.

Tham mưu, tổng hợp phục vụ hoạt động của Thường trực HĐND huyện và các Ban, tổ đại biểu HĐND huyện.

3.5. Vị trí Quản trị công sở: 01 vị trí

Tham mưu giúp lãnh đạo trong công tác hành chính quản trị, công tác mua sắm, đấu thầu; công tác bảo trì, bảo dưỡng tài sản, trang thiết bị của cơ quan; xây dựng kế hoạch đón tiếp khách về thăm, làm việc với huyện; chuẩn bị các điều kiện để phục vụ các hội nghị, các buổi làm việc của HĐND huyện, UBND huyện.

3.6. Vị trí Văn thư, lưu trữ: 01 vị trí

- Tiếp nhận, xử lý văn bản đến, ván bản đi; tham mưu thực hiện công tác lưu trữ.

- Tổng hợp các khâu nghiệp vụ cơ bản của công tác lưu trữ liên quan đến việc phân loại, xác định giá trị, chỉnh lý và sắp xếp tài liệu một cách khoa học phục vụ thuận lợi, nhanh chóng, chính xác cho công tác tra tìm tài liệu.

- Giúp UBND huyện bảo quản không hư hỏng, mất mát tài liệu lưu trữ và bảo quản an toàn thông tin trong tài liệu lưu trữ.

3.7. Vị trí Thủ quỹ: 01 vị trí

Phối hợp chặt chẽ với kế toán quản lý quỹ tiền mặt; chứng từ; thu, chi thanh toán các khoản cho các đối tượng theo quy định; nhập, xuất văn phòng phẩm và thực hiện nhiệm vụ tạp vụ khi cần thiết.

3.8. Kế toán: 01 vị trí, 01 biên chế

- Trực tiếp phụ trách và chịu trách nhiệm chính về ngân sách, kinh phí của UBND huyện và các nguồn kinh phí khác theo quy định.

- Giúp Chánh Văn phòng theo dõi việc sử dụng tài sản công của cấp ủy; mở sổ theo dõi tài sản và quản lý toàn bộ cơ sở vật chất của cấp ủy, của chính quyền và văn phòng quản lý theo đúng quy định.

- Xây dựng các kế hoạch, dự toán ngân sách; kế hoạch mua sắm, sửa chữa; thực hiện công việc tài chính, kế toán, thanh toán các chế độ, chính sách cho cán bộ, công chức và người lao động của cơ quan.

4. Vị trí thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ: 03 vị trí (vị trí việc làm theo quy định tại Nghị định 68,161)

4.1. Vị trí Nhân viên kỹ thuật: 01 vị trí

Kiểm tra sửa chữa nhỏ hệ thống điện, nước và các trang thiết bị máy móc của cơ quan (như máy photo, máy in,...) và thực hiện một số nhiệm vụ khi lãnh đạo cơ quan phân công.

4.2. Vị trí lái xe: 01 vị trí

Thực hiện nhiệm vụ lái xe phục vụ đưa, đón các đồng chí lãnh đạo đi công tác theo Quy chế. Bảo vệ, bảo quản phương tiện; đề xuất sửa chữa, thay thế các thiết bị của xe ô tô bị hư hỏng, đảm bảo vận hành xe an toàn tuyệt đối.

4.3. Vị trí phục vụ: 01 vị trí

Thực hiện công tác vệ sinh phòng làm việc cho lãnh đạo UBND huyện, chuẩn bị nước uống cho các cuộc họp của UBND huyện. Thực hiện các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phân công.

II. BIÊN CHẾ CÔNG CHỨC VÀ HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68, 161
Dự kiến biên chế công chức, hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161 trong cơ quan, tổ chức hành chính của huyện Lý Sơn năm 2023 như sau:

	TT
	Vị trí việc làm
	Ngạch công chức tương ứng
	Biên chế công chức và HĐLĐ theo NĐ 68, 161
	Ghi chú

	
	
	
	Biên chế công chức
	HĐLĐ theo NĐ 68, 161
	

	I
	Vị trí lãnh đạo, quản lý, điều hành
	
	22
	
	

	1
	Chủ tịch HĐND huyện
	Chuyên viên chính
	0
	
	Kiêm nhiệm

	2
	Chủ tịch UBND huyện
	Chuyên viên chính
	1
	
	

	3
	Phó Chủ tịch HĐND huyện
	Chuyên viên trở lên
	1
	
	

	4
	Phó Chủ tịch UBND huyện
	Chuyên viên trở lên
	2
	
	

	5
	Trưởng ban của HĐND huyện
	Chuyên viên trở lên
	2
	
	

	6
	Phó Trưởng ban của HĐND huyện
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	7
	Trưởng cơ quan UBKT-TT
	-
	-
	
	BC khối đảng

	8
	Phó Trưởng cơ quan UBKT-TT
	-
	-
	
	BC khối đảng

	9
	Chánh văn phòng
	-
	-
	
	BC khối đảng

	10
	Phó Chánh Văn phòng
	-
	-
	
	BC khối đảng

	11
	Trưởng phòng
	Chuyên viên trở lên
	7
	
	

	
	Trưởng cơ quan Tổ chức - NV
	-
	-
	
	BC khối đảng

	12
	Phó Trưởng phòng
	Chuyên viên
	9
	
	

	
	Phó Trưởng cơ quan Tổ chức - NV
	-
	-
	
	BC khối đảng

	II
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên ngành.
	
	30
	
	

	*
	Văn phòng huyện
	
	-
	
	

	1
	Theo dõi kiểm soát thủ tục hành chính
	-
	-
	
	BC khối đảng

	*
	Cơ quan Ủy ban Kiểm tra - Thanh tra
	
	-
	
	

	2
	Giải quyết khiếu nại, tố cáo
	-
	-
	
	BC khối đảng

	3
	Tiếp công dân, phòng chống tham nhũng
	-
	-
	
	BC khối đảng

	4
	Vị trí thanh tra
	-
	-
	
	BC khối đảng

	*
	Cơ quan Tổ chức - Nội vụ
	
	-
	
	

	5
	Vị trí Quản lý tổ chức - biên chế và hội
	-
	-
	
	BC khối đảng

	6
	Vị trí quản lý đội ngũ CBCCVC
	-
	-
	
	BC khối đảng

	7
	Quản lý chính quyền địa phương và công tác thanh niên
	-
	-
	
	BC khối đảng

	8
	Quản lý công tác cải cách hành chính
	-
	-
	
	BC khối đảng

	9
	Quản lý tôn giáo
	-
	-
	
	Khối đảng

	10
	Quản lý văn thư - lưu trữ
	-
	-
	
	Khối đảng

	11
	Vị trí Quản lý thi đua - khen thưởng
	-
	-
	
	BC khối đảng

	*
	Phòng Tư pháp
	
	4
	
	

	12
	Trợ giúp pháp lý và hòa giải ở cơ sở
	Chuyên viên
	1
	
	

	13
	Phổ biến và theo dõi thi hành pháp luật
	Chuyên viên
	1
	
	

	14
	Hành chính tư pháp
	Chuyên viên
	1
	
	

	15
	Kiểm soát văn bản
	Chuyên viên
	1
	
	

	*
	Phòng Tài chính - Kế hoạch
	
	4
	
	

	16
	Vị trí Quản lý tài chính - ngân sách
	Chuyên viên
	2
	
	

	17
	Vị trí Quản lý kế hoạch và đầu tư
	Chuyên viên
	1
	
	

	18
	Quản lý kinh tế tập thể và tư nhân
	Chuyên viên
	1
	
	

	*
	Phòng Tài nguyên và Môi trường
	
	5
	
	

	19
	Vị trí quản lý đất đai
	Chuyên viên
	2
	
	

	20
	Vị trí quản lý môi trường
	Chuyên viên
	2
	
	

	21
	Vị trí quản lý tài nguyên nước, khoáng sản
	Chuyên viên
	1
	
	

	22
	Vị trí theo dõi về biển, đảo
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	*
	Phòng KT&HTNT
	
	6
	
	

	23
	Quản lý vẽ Công nghiệp - Tiểu thủ công nghiệp
	Chuyên viên
	1
	
	

	24
	Quản lý thương mại
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	25
	Quản lý Khoa học - Công nghệ
	Chuyên viên
	1
	
	

	26
	Quản lý Giao thông vận tải
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	27
	Quản lý xây dựng
	Chuyên viên
	1
	
	

	28
	Quản lý trồng trọt
	Chuyên viên
	1
	
	

	29
	Quản lý về chăn nuôi
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	30
	Quản lý về an toàn nông sản, lâm sản, thủy sản
	Chuyên viên
	1
	
	

	31
	Quản lý về thủy sản
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	32
	Quản lý lâm nghiệp
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	33
	Theo dõi xây dựng nông thôn mới
	Chuyên viên
	1
	
	

	34
	Quản lý về thủy lợi (đê điều, phòng chống thiên tai), kiêm kế toán
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	*
	Phòng Văn hóa và Thông tin
	
	3
	
	

	35
	Quản lý thể dục, thể thao và du lịch
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	36
	Quản lý văn hóa và gia đình
	Chuyên viên
	1
	
	

	37
	Quản lý văn hóa thông tin cơ sở
	Chuyên viên
	1
	
	

	38
	Quản lý thông tin - truyền thông
	Chuyên viên
	1
	
	

	*
	Phòng Giáo dục và Đào tạo
	
	4
	
	

	39
	Quản lý giáo dục mầm non
	Chuyên viên
	1
	
	

	40
	Quản lý giáo dục tiểu học
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	41
	Quản lý giáo Trung học cơ sở
	Chuyên viên
	1
	
	

	42
	Quản lý kế hoạch và cơ sở vật chất giáo dục, kế toán
	Chuyên viên
	1
	
	

	43
	Theo dõi phổ cập, giáo dục thường xuyên và hướng nghiệp
	Chuyên viên
	1
	
	

	*
	Phòng LĐTB&XH - Y tế
	
	4
	
	

	44
	Thực hiện chính sách người có công
	Chuyên viên
	1
	
	

	45
	Bảo vệ và chăm sóc trẻ em, bảo trợ xã hội
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	46
	Quản lý công tác bình đẳng giới và giảm nghèo bền vững
	Cán sự
	1
	
	

	47
	Phòng, chống tệ nạn xã hội
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	48
	Vị trí Quản lý về lao động, việc làm và dạy nghề
	Chuyên viên
	1
	
	

	49
	Vị trí Tiền lương và bảo hiểm, kế toán
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	50
	Quản lý nghiệp vụ y và bảo hiểm y tế
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	51
	Quản lý dược phẩm, Mỹ phẩm và vệ sinh an toàn thực phẩm
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	52
	Quản lý y tế cơ sở và y tế dự phòng và dân số - kế hoạch hóa gia đình
	Chuyên viên
	1
	
	

	III
	Vị trí việc làm nhóm công việc hoạt động chuyên môn dùng chung
	
	-
	
	

	*
	Văn phòng huyện
	
	
	
	

	1
	Vị trí lễ tân đối ngoại
	-
	-
	
	BC khối đảng

	2
	Vị trí quản lý công nghệ thông tin
	-
	-
	
	BC khối đảng

	3
	Vị trí hành chính tổng hợp
	-
	-
	
	BC khối đảng

	4
	Vị trí chuyên trách HĐND, tiếp nhận và xử lý đơn thư
	-
	-
	
	BC khối đảng

	5
	Vị trí quản trị công sở
	-
	-
	
	BC khối đảng

	6
	Vị trí Văn thư, lưu trữ
	-
	-
	
	BC khối đảng

	7
	Vị trí Thủ quỹ
	-
	-
	
	BC khối đảng

	8
	Vị trí kế toán
	-
	-
	
	BC khối đảng

	IV
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ
	
	
	
	

	1
	Vị trí Nhân viên kỹ thuật
	HĐ theo NĐ 68
	
	-
	Thuộc khối đảng

	2
	Vị trí Lái xe
	HĐ theo NĐ 68
	
	-
	Thuộc khối đảng

	3
	Vị trí Phục vụ
	HĐ theo NĐ 68
	
	-
	Thuộc khối đảng

	
	Tổng cộng (I + II + III + VI)
	
	52
	
	


Ủy ban nhân dân huyện Lý Sơn có trách nhiệm thực hiện tinh giản biên chế đến năm 2026 theo Quyết định của Ban Thường vụ Tỉnh ủy và cấp có thẩm quyền; chủ động bố trí biên chế công chức được giao từng năm theo vị trí việc làm đã được phê duyệt.

III. BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Công việc cụ thể của từng vị trí việc làm được mô tả theo nhiệm vụ, mảng công việc chính, có xác định tiêu chí đánh giá hoàn thành công việc, tỷ trọng thời gian thực hiện bình quân hàng năm và số lượng đầu ra của mỗi nhiệm vụ chính.

(Bảng mô tả công việc của từng vị trí việc làm theo Phụ lục số 2 đính kèm)

IV. XÁC ĐỊNH KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Khung năng lực của từng vị trí việc làm được xây dựng trên cơ sở yêu cầu thực hiện công việc, được phản ánh trên Bảng mô tả công việc tương ứng, gồm các năng lực, trình độ, kỹ năng và các tiêu chuẩn, điều kiện khác cần phải có để hoàn thành các công việc, các hoạt động nêu tại Bảng mô tả công việc ứng với từng vị trí việc làm.

(Khung năng lực theo từng vị trí việc làm cụ thể theo Phụ lục 3 đính kèm)

V. XÁC ĐỊNH CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
1. Công chức giữ ngạch chuyên viên chính hoặc tương đương: 13 người, chiếm tỷ lệ 25% so với tổng số.

2. Công chức giữ ngạch chuyên viên hoặc tương đương: 38 người, chiếm tỷ lệ 73% so với tổng số.

4. Công chức giữ ngạch cán sự hoặc tương đương: 01 người, chiếm tỷ lệ 2% so với tổng số.

(Tổng hợp cơ cấu ngạch theo Phụ lục 4 đính kèm)

Phần IV

TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
I. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Ủy ban nhân dân huyện Lý Sơn có trách nhiệm:

a) Triển khai thực hiện nghiêm túc và hiệu quả Đề án được duyệt; sắp xếp, bố trí cán bộ, công chức phù hợp với từng vị trí việc làm; quản lý, sử dụng biên chế, thực hiện việc tuyển dụng, bố trí, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, nâng ngạch, đề bạt, bổ nhiệm công chức, đảm bảo nâng cao được chất lượng đội ngũ công chức, phát huy được hiệu lực, hiệu quả trong thực thi công vụ.

b) Chỉ đạo rà soát, xây dựng Kế hoạch và thực hiện chuyển công chức (trong số cán bộ, công chức của 03 xã giải thể đã được chuyển thành công chức huyện và một số công chức khác thuộc UBND huyện) sang các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc UBND huyện theo số lượng người làm việc (biên chế sự nghiệp) hưởng lương từ ngân sách nhà nước được cấp có thẩm quyền giao bổ sung để làm cơ sở tạo nguồn biên chế công chức tiếp tục chuyển cán bộ, công chức của 03 xã đã giải thể còn lại khi đáp ứng đủ các điều kiện, tiêu chuẩn quy định và thực hiện tinh giản biên chế (giảm biên chế) theo quy định của Nghị quyết số 653/2019/NQ-UBTVQH14 ngày 12/3/2019 và Nghị quyết số 867/2020/NQ-UBTVQH14 ngày 10/01/2020 của Ủy ban Thường vụ Quốc hội về việc sắp xếp các đơn vị hành chính cấp huyện, cấp xã thuộc tỉnh Quảng Ngãi, Kết luận số 40-KL/TW ngày 18/7/2022 của Bộ Chính trị về nâng cao hiệu quả công tác quản lý biên chế của hệ thống chính trị giai đoạn 2022 - 2026.

2. Sau khi Bộ Nội vụ và các bộ, ngành Trung ương ban hành hướng dẫn đầy đủ về vị trí việc làm, định mức biên chế công chức, xác định cơ cấu ngạch công chức, Ủy ban nhân dân huyện Lý Sơn phối hợp với Sở Nội vụ rà soát, tổng hợp để tham mưu UBND tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh hoặc ban hành lại Đề án vị trí việc làm trong các cơ quan, tổ chức hành chính của huyện Lý Sơn theo quy định.

II. QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
1. Quy định về chuyên ngành đào tạo đối với vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành và vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung theo Đề án:

Trường hợp công chức được tuyển dụng từ năm 2022 trở về trước có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm đang đảm nhận theo Đề án thì vẫn được tiếp tục thực hiện. Đối với công chức được điều động từ cơ quan, tổ chức này sang cơ quan, tổ chức khác có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm dự kiến được đảm nhận thì phải có ít nhất 03 năm kinh nghiệm trong ngành, lĩnh vực, vị trí việc làm đó.

2. Quy định khi triển khai thực hiện dừng thí điểm hợp nhất 03 cơ quan: Ván phòng HĐND và UBND huyện và Văn phòng Huyện ủy; Phòng Nội vụ và Ban Tổ chức Huyện ủy; Thanh tra huyện và Ủy ban Kiểm tra Huyện ủy. Trong khi chờ sửa đổi, bổ sung Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt thì tiêu chuẩn, điều kiện đối với công chức ở một số vị trí việc làm gắn với công việc lãnh đạo, quản lý điều hành được thực hiện như sau:

- Đối với tiêu chuẩn, điều kiện bổ nhiệm Chánh Văn phòng HĐND và UBND huyện, Trưởng Phòng Nội vụ, Chánh Thanh tra huyện thực hiện tương đương như tiêu chuẩn, điều kiện của cấp trưởng các cơ quan chuyên môn khác thuộc UBND huyện và theo quy định của cấp có thẩm quyền, pháp luật hiện hành.

- Đối với tiêu chuẩn, điều kiện bổ nhiệm Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND huyện, Phó Trưởng phòng Nội vụ, Phó Chánh Thanh tra huyện thực hiện tương đương như tiêu chuẩn, điều kiện của cấp phó các cơ quan chuyên môn khác thuộc UBND huyện và theo quy định của cấp có thẩm quyền, pháp luật hiện hành.

3. Trong thời hạn là 05 năm kể từ ngày Đề án vị trí việc làm được phê duyệt, UBND huyện Lý Sơn xây dựng kế hoạch và phương án sắp xếp, bố trí công chức tại các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện đảm bảo phù hợp với số lượng, cơ cấu ngạch theo từng vị trí việc làm đã được duyệt./.
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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� - Thông tư liên tịch số 03/2014/TTLT-TTCP-BNV ngày 08/9/2014 của Tổng Thanh tra Chính phủ và Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, Thanh tra huyện, quận, huyện, thành phố thuộc tỉnh.


- Thông tư liên tịch số 14/2015/TTLT-BNNPTNT-BNV ngày 25/3/2015 của Bộ trưởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn và Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của cơ quan chuyên môn về nông nghiệp và phát triển nông thôn thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, cấp huyện.


- Thông tư liên tịch số 07/2015/TTLT-BXD-BNV ngày 16/11/2015 của Bộ trưởng Bộ Xây dựng và Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, Ủy ban nhân dân huyện, quận, huyện, thành phố thuộc tỉnh về các lĩnh vực quản lý nhà nước thuộc ngành xây dựng.


- Thông tư số 12/2020/TT-BGDĐT ngày 22/5/2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Giáo dục và Đào tạo thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, Phòng Giáo dục và Đào tạo thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, huyện, thành phố thuộc tỉnh, thành phố thuộc thành phố trực thuộc Trung ương.


- Thông tư số 07/2020/TT-BTP ngày 21/12/2020 cửa Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của Sở Tư pháp thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Phòng Tư pháp thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 01/2021/TT-BKHCN ngày 01/3/2021 của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan chuyên môn về khoa học công nghệ thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, cấp huyện.


- Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư.


- Thông tư số 15/2021/TT-BGTVT ngày 30/7/2021 của Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan chuyên môn về giao thông vận tải thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, huyện, thành phố thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương,


- Thông tư số 05/2021/TT-BNV ngày 12/8/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Nội vụ thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và Phòng Nội vụ thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện,


- Thông tư số 08/2021/TT-BVHTTDL ngày 08/9/2021 của Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, Sở Văn hóa và Thể thao, Sở Du lịch thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; Phòng Văn hóa và Thông tin thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 11/2021/TT-BLĐTBXH ngày 30/9/2021 của Bộ trưởng Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 05/2021/TT-BTNMT ngày 29/5/2021 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Tài nguyên và Môi trường thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Phòng Tài nguyên và Môi trường thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 37/2021/TT-BYT ngày 31/12/2021 của Bộ trưởng Bộ Y tế hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Y tế thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương và Phòng Y tế thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, huyện, thành phố thuộc tỉnh, thành phố thuộc thành phố trực thuộc Trung ương.


- Thông tư số 04/2022/TT-BCT ngày 28/01/2022 của Bộ trưởng Bộ Công thương hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan chuyên môn về công thương thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, huyện, thành phố thuộc tỉnh, thành phố thuộc thành phố trực thuộc Trung ương,


- Thông tư số 04/2022/TT-BTC ngày 28/01/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan tài chính thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 05/2022/TT-BKHĐT ngày 06/5/2022 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ quyền hạn của Sở Kế hoạch và Đầu tư thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và phòng Tài chính - Kế hoạch thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 11/2022/TT-BTTTT ngày 29/7/2022 của Bộ trưởng Bộ Thông tin và Truyền thông hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Thông tin và Truyền thông thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Phòng Văn hóa và Thông tin thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.
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Phu luc s6 1
ONG DPOI NGU CAN BQ, CONG CHUC TRONG CAC CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH
UYEN LY SON (tinh dén ngay 31/8/2022)
D-UBND ngaypR /f/2022 cia Uy ban nhén dén tinh Quang Ngdi)
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Phu luc sb 2

CAC VI TRi VIEC LAM TRONG CO QUAN, TO CHUC CUA HUYEN LY SON
-UBND ngad thangf@ndm 2022 cua Uy ban nhén ddn tinh Quang Ngdi)

Vi tri viée lam

Ty trong thoi

San phim déu ra

Tén vi Tén phong, chi | Ngach cong gian thuc hién §6 lu‘Q’ng
Sé tri cuc thye hién | chire twong nhiém vu chinh o N dau r:: (san
TT vige VTVL img trung binh Tén san phim diu ra [:ﬁzr:)
lam trong nam (%) binh/ngﬁm
1 2 3 4 5 6 7 8
I |Khoilanh dao, Thudng truc HDND va UBND
Chi dao xay dung du kién chuong trinh ky hop HDND huyén, quyét dinh
triéu tap ky hop thudng 1é va ky hop bat thuong; du kién céc van dé dua ra - Nghi quyét, Quyét dinh va cic vin
thao luan tai cac ky hop HDND huyén; Khai mac va bé mac ky hop, chu toa 10 ban khéac lién quan 5-10
phién hop HPND huyén; chu tri cac phién hop HDND huyén; chu tri céac - Chuong trinh hoat dong.
phién hop thudng ky, dot xuit cia TT HDND huyén.
Phu trach cong tac to chirc can by;Ky phé chuan danh sach uy vién cac Ban . L ae £ L x
HDND huyén fa viéc thdi lam Uy vién ciia Ban HDND huyén Zua PB HPND 10 Céc Quyet dinh, ke hoach lién quan | 5\,
huyén. dén cong tac to chirc, nhén su.
Ky ?h(mg thl,rc’céc Ng}hi guyét (ifla HDND huyén, ky bi\én béu.1 k‘)‘/ hop HDND Nghi quyét, Bién ban, va cdc van ban
huyén; Xem xet,, quxet dinh nhimg tai liéu dugc luu hanh tai ky hop HDND 15 lién quan dén céc ky hop ctia HDND 10-20
huyén; cho y kién vé khdong tham du ky hop HDND huyén cia BB HDND huyén
huyén. o
Thay mat Thudng truc HDND huyén trinh HDND huyén chuong trinh gidm
sat hang niam; quyét dinh f:huong trinh gidm sit caa Thudng truc HDND 15 Quyét dinh, cong van va cic van ban 20-30
Chu tich huyén hang nam. Chi dao tb chirc thuc hién chuong trinh giam sat hang nam chi dao thuc hién -
| HDND TT HDND Chuyén  |cua HDND huyén, Thuong truc HDND huyén. i
huyén vién chinh |Thay mat Thuong truc HDND huyén trinh HDND huyén bo phiéu tin nhiém A - . £
e e . PR . . Cong van, Chuong trinh, ké hoach
d6i voi nhimg ngudi giltr chirc vu do HDND huyén bau theo quy dinh tai 10 N 10-15
khoan 2, Didu 89, Luat T chirc Chinh quyn dia phuong. cong tac
T chirc hop Thudmg truc HDND huyén dé xem xét, quyét dinh vé truong
hop dai biéu HDND huyén bi tam giir vi pham t§i qua tang theo bdo cio cua
co quan tam giir; quyét dinh tam dinh chi viéc thuc hién nhiém vy, quyén han
cta dai bidu HDND huyén bj khoi td bi can; QP dua ra HDND huyén bai 20 Quyét dinh, ké hoach 3-5
nhiém DB HDND huyén;
Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac ma phép lut quy dinh thuge thim
quyén cua Chi-tich HDND huyén.
Tham gia soan thao hodc gép y céc van ban, dé an, quyét dinh... cua céc co a . S
quan cp trén va HDND, UBf\ID huyén 10 COng van tham gia gop ¥ 10-15
Tham gia cac Poan thanh tra, kiém tra 5 Bién lan lam viéc 3-5
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dugce phén cong

2 3 4 5 6 7 8
Tham dy céc cuge hop, hdi nghi, giao ban cua co quan; cic cudc hop, hdi . 2 . .
nghi, hoi thdo ciia céc cip, cdc nganh té chirc; tham dy céc 16p ddo tao, bdi 5 dB“ “:a:";q“é thue hién nhiém vy | 4 ;o
dutng; uge phén cong
- Chi 'dao, dieu .I:Anh quan ly chung r‘non 1.103t 46ng cia UBND huyén; Iﬁr:h Ban hanh céc Quyét dinh, Chi thj, Ké
dao cic thanh vién UBND huyén, Thu trudng céc co quan, ban, nganh thudc hoach d& cu thé héa cdc nhiém
huyén; Tryc tiép chi dao, didu hanh céc Chuong trinh, quy hoach, ké hoach 25 Oilé b U i2u phé 2 k",:;l 1000-1200
phit trién kinh té - x ciia huyén, tryc tiép diéu hanh ngan sich, dy to&n ngan e ar e tiu phat tricn ki
sdch Nha nugc hang nam va dai han cua huyén. - xa hoi.
- Diéu hanh ngin sach, ké hoach dau tur ¢dng trung han va céc linh Ve t6
chirc can bj, qudc phong, an ninh, thanh tra, céng tic ndi chinh, phat trién
nguén nhén lue, cai cach hanh chinh, xuc tién thu hat diu tu, d6i ngoai, diu , £ ae .y
tu xdy dyng co ban thudc huyén quan ly; cong tac thi dua, khen thudng; kiém 15 (;acéQuyetbqln:;lghl thi, Chuong trinh 800-1000
soat thui tyc hanh chinh; céng téc dan vén chinh quyén. va cac viin ban khac
- Nhimg nhiém vy Ién, 44t xuét, nhay cam thude linh vyrc kinh té, xa hoi, déi
| ngoai, qudc phong, an ninh.
- Nhimg giai phap dic biét quan trong, c6 tinh chét vé chi dao, diéu hanh
trong timg thoi gian ma Cha tich UBND huyén thiy cn thiét phai tryc tiép xur 10 Quyét dinh, cic vian ban chi dao, diéu 150200
ly; hanh.
- Quan hé phéi hop gitta UBND huyén véi cic co quan Dang, HDND,
Truc tiép lam Chu tich Hoi 4dng nhén dan va Trudng ban cac Ban Chi dao
theo quy dinh: Chu tich Hi ddng so tuyén cong chirc, vién chirc;Chu tich Hoi
Chu tich Chuyén ddng xét nang bic luong cho cén bd, cér‘lg chirc, vién chirc; Cha tich Hoi

UBND | UBND huyén vién chinh ddng thi dua khen thuong; Chu tich hdi ddng xét ky luat can b§, cdng chirc,

huyén vién chirc; Chr tich Hoi ddng xir Iy hanh chinh; Chu tich Hoi ddng nghia vy
quin sy; Trudng ban Chi dao khu vyc phong tha; Trudng ban Chi dao 36; 15 Quyét dijnh,Céng vin, Ké hoach va cic 100-150
Trwdmg ban Chi dao thyc hién Chi thj sb 406/1994/CT-TTg ngay 08/8/1994 van ban lién quan
vé viéc cdp san xuét, budn ban va dt phéo; Trudng ban Chi dao thi hanh 4n
dén sy; Trudng ban Chi dao phong ch6ng toi pham, t¢ nan x& hi va xay dyng
phong trdo toan dén bao vé an ninh T quéc huyén Ly Son (Ban Chi dao 38);
Truéng Ban an toan giao théng; Truémg Ban Chi dao phong, chéng thién tai
va tim lé(iém ciru nan; Trudng Ban Chi dao cdc chuong trinh myc tiéu quéc gia.
Tryc tiép theo ddi va chi dao céc nganh: Co quan To chirc - N$i vu (cong tic . . 2
Nbi vy); Co quan Uy ban Kiém tra - Thanh tra (céng tac kiém tra, thanh tra ?ﬁétbifikzhﬁ:gv;n:;:évgogg }:(’ulg:’t
nha muéc); Tai chinh - Ké hoach, Ban quan ly dy 4n diu tu xiy dyng va Phat 20 k".l? Y lié § aé i dung ti 150-200
trién quy dit; Kho bac Nha nuéc Ly Son; Ban Chi huy Quén sy huyén; Pén en ng:;nl ll.’ :u:n en ni g timg
Bién phong Ly Son; Céng an huyén; Chi cyc thu huyené nganh, timg linh vye.
Tham gia soan thao hodc gép y céc vin ban, 48 4n, quyét dinh... clia cdc S¢, . . )
ban nganh,; HDND tinh, UBND tinh, HOND huyén, UBND huyén 3 Céng viin tham gia gbp y 510
Tham gia c4c Poan thanh tra, kiém tra 5 Bién lan lam viéc 3-5
Tham dy cac cufc hop, hdi nghi, giao ban cua co quan; cac cudc hop, hdi , £ . .
nghi, hoi thao cua céc clp, céc ngﬂgnh t chirc; thaquu' céc 16p dio tao, bdi 5 Bido cdo ket qua thyc hign nhiém vu | .,
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Phé
Chi tich
HBND
huyén

TT HDND

Chuyén
vién trd 1én

Theo ddi, digu hanh hoat djng ciia bd phin chuyén trach Thudng trye HDND

huyén; chi dao, didu hoa, phdi hgp hoat d6ng cta c4c Ban HDND huyén. Dén
dée, kiém tra, gidm sat UBND huyén va c4c co quan hitu quan & huyén trong
cde linh vye thi hinh Hién phép va phép luit, thuc hién Nghi quyét cha
HDND huyén v& QP-AN, trjt t, an toan x4 hdi, xiy dung chinh quyén va cai
céch hanh chinh huyén.

15

Céng vin, ké hoach, Tham gia cic
cudc hop, ban hanh cdc vin ban 18
chirg thyre hign.

40-50

Tham gia dy kién chuong trinh ky hop HDND huyén, chufin bj ndi dung ky
hop HDND huyén lién quan dén linh vyc phy tréch, gitp Chi tich HDND
huyén didu hanh phién hop, k¥ hop HDND huyén theo sy phin cong cia Chi
tich HEPND huyén, tham gia xfy dung chuong trinh gidm sit HDND huyén.
T4 chire cho dai biéu HDND huyén tiép xdc cir tri sau méi ky hep, bio co
tdng hop v kién, kién nghi cda ci tri trong huyén.

15

Chuong trinh, ké hoach, tdng hop va
ban hénh céc vin ban lién quan,

40-50

~ Tiép nhan kifn nghj cia dai bién HDND huy¢n vé bd phiéu tin nhigm doi
v&i ngudn gif chic vy do HDND huyén biu, tb chitc phién hop bt thudng vé
nhimg vin 42 khéc ma dai biéu HDND huyén thiy cin thiét giri dén Thudmg
tryre HOND huyén dé tham muu cho Thudmg trye HDND huyén tong hgp, xir
1y theo thim quyén va bdo cdo HDND huyén theo quy dinh.

- T4 chirc thye hién chuong trinh gidam sat hing nim cia HDND huyén, cia
Thuémg truc HDND huyén thuge linh phan céng phy trach.

15

Théng bao, Két lugn, Chuong trinh, K&
hoach, Béo cdo.

40-60

- Trygc tiép chju trach nhiém linh vyc tiép cdng déan, xir ly don thrr khiéu nai,
t& cdo, phan anh, kién nghi cua t& chir, cbng dan giri dén Thudng truc
HDND huyén va bao cdo tai ky hop HDND huyén, 16 chirc Doan gidm sat dé
gidm sat viée giai quyét khidu nai, t5 cdo tai huyén.

- Yéu ciu céc co quan, td chire, ¢4 nhan giai trinh cc vAn d2 thude linh vyre
lién quan dén nhiém vy, quyén han cua thudng trre HPND huyén tai phién
hop Thudng true HDND huyén,

15

B4o cdo, Cdng van, K& hoach, thdng
bdo...

30-50

- Thay mit Thudng trye HDPND huyén ky van bin cho chi truong dé giai
quyét nhimg vin dé phét sinh giita hai ky hop theo d& nghj ca UBND huyén
vi bio c40 HDND huyén tai k¥ hop gin nhat; Tham dy céc cudc hop, 1am
viéc v&i UBND huyén, cic Ban HDND huyén va co quan khic vé linh vye
cOng tic duge phin cong phy trach.

- X&y dymg ké hoach, bao cdo xin chil truong, Quyét dinh thanh 14p céc Doan
cdng tac hoc tap, rat kinh nghiém cia BB HDND huyén tai céc dia phuong
trong nurdc.

- C4c Béo cdo, ké hoach, cac vin ban
cd lién quan

30-50

B4o c4o tinh hinh va két qué hoat djng cia HDND huyén 1én HDND tinh
Quéng Ng2i, UBND tinh Quing Ngii theo quy dinh; Chi dao, xem xét tinh
hop phap, hop Iy, tinh kha thi dbi véi Nghj quyét, D2 4n, bio cdo.

15

Cée Béo cdo, két luin, cdng vin va cdc
viin ban khac co lién quan

30-40

Tham gia soan thao hojic gop ¥ c4c vAn ban, 8¢ én, quyét djnh... cia HDND
tinh, UBND tinh, HDND huyén, UBND huyén.

Cdng van tham gia gbp ¥

35

Tham pia cdc Podn thanh tra, kiém tra

Rién lAn lam viée

3-5
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Tham dy cac cufc hop, hdi nghi, giac ban cua co quan; cdc cude hop, hdi Lk . a .
nghi, hi thio cila céc cp, céc nganh té chire: tham dy céc 16p do tao, boi 5 Bdo cdo ket qud thye hign ohitm v} 5 4
dugc phin cong
dudmg;
Gitip Chui tich UBND huyén té chirc, trién khai thuc hign céc nhiém vy chi
dao, diéu hanh thujc tham quyén cia UBND huyén trén mét sd linh vye: van 70 Céc van ban trién khai hudng din, chi 1 500-2000
hoa - x& hoi, quan 1y 85 thi va diu tu xay dung, kinh té, tai nguyén va mbi dao, don dbc
. " trugmg. Phu trach theo ddi, chi dao mt s6 phong, ban, don vi, linh vue theo
Pho . Chuyén | —— . — P " ;
4 s UBND huygn | . - |Theo ddi, chi dao va t8 chic thuc hién cac du 4n dau tu, cong trinh theo sy L . ‘x .
Chu tich vién trd 1€n . . . N . T 2 .. Bdo cao két qua thuc hién nhiém vy
phan cong. duge Chi tich UBND huyén ity quyén thue hién mdt sd nhiém vu 20 duoc pldn cén 200-300
thudc thim quyén cia Cha tich. uoe pitan cong
Thue hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND huyén giao. 10 ;]z;,:a::j :igrlla cac cube hop. Doan gim sat, |5,
I |Khbicac co quan chuyén mdn thuijc UBND huyén (ké ca cac ban ciia HBND)
- B4o cdo trude Cha tich HDND huyén,
Chiju trach nhigém trong céc linh vye thi hanh Hién phap va phép luit. quc Thuong truc HDND huvén va trude ky
phéng, an ninh, trdt tr, an toan x4 hdi, xdy dung chinh quyén dia phuong va 50 hop HRND huyén vé két qui thyuc hién 20-30
vr . * K ’, -i . 3 ’ N -‘ . . ;’ -~ n .
eONg |k HBND Chuyén quan iy dia gigi hanh chinh & dia phuong nhl?fn vy, vé llnh :fgrc phu trach;
5 ban huve ca s - Kién nghi, de xudt
a s : uyen vién trér lén T TETTRLEN
Phap ché - Chuan bi cac ndi dung, tai liéu dé bao
Tham pia chudn bj noi dung phuc vu cic phién hop Thuong truc HEND 50 ¢ao trude Thuomg tnge HDPND, tham 10-20
huyén. gia xdy dung cac Quyét dinh, Nghi
quyét cia HOND huyén.
Thue hién cde nhiém vu theo su phan cong cua Chi tich HBND huyén. cac 15 Tham gia thue hién ¢éc nhiém vy, xay 5.10
Pha Cha tich HDNIY huyén. i dung céc van ban co lién quan.
Tham gia soan thao hodc gbp ¥ céac van ban, dé an quyét dinh... cia cac 8¢ R . N
: d 1 ! ? ih 1 ; 5-10
ban nganh thude tinh, UBND tinh, HEND tinh va HDND, UBND huyén ’ (ong vin tham gia gop 3
Tham gia cac Doan thanh tra, kiém tra 3 Bién lan lam viéc 3-5
Thap’n t‘{lr cé‘c cu.cf)c ITQp.‘héi r,1ghi, .giao ;ban 'ctm cg quan; rcéc!cucf).c hop, th Bdo cdo két qua thc hién nhiém vu
nghi, héi thao cha cdc cap, cac nganh th chirc; tham du cac 16p dao tao, boi 5 . a 5-10
§ duge phin cong
duing;
Bao cdo trude Chu tich HDND huyén,
Thudng trire HDND huyén va trude ky
_— s - : o an g e hop HEND huyén vé két qua thyc hién
Chiu trich nhiém trong céc Iinh vyuc kinh té. ngan sach, dé thi, giac thong, 'PA : )j@ g . U . £
. . 3 o A f e e nhiém vu, vé linh vyc phu trach; Kién
xdy dung, gido duc, thé thao, khoa hoc, cong nghé, tai nguy@n va méi trudmg, 50 A 30-50
hinh séch t0 gido & dia phuom nghi, dé xudt trirdc Thudng truc HEOND
¢ 1a phuong. huyén va truée ky hop HBND huyén,
xay dung céc viin ban cd lién guan
Trudng
Ban - Chudn bj céc ndi dung, tai liéu dé bao
p Kinhté -| TT HPDND Chuyén [Tham gia chudn bj noi dung phuc vu cic phién hop Thutng truc HBND 20 cdo trude Thudmg tnre HDND, tham 10-20
x4 hoi huyén vign trd 1€n |huyén. gia xdy dung cic Quyét dinh. Nghi
HDND

quyét cia HDND huyén,

Pngpd
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huyén i ién ca ia 5
e Thuyc hién theo sir phan cdng caa Cha tich HDND, cic PCT HDND huyén 15 Tham gia thyc hién cdc nhiém vy, xay | = 14 5
dung cdc van ban ¢é li€n quan.
Tham gia soan thio hodc gop ¥ cdc van ban, dé dn, quyét dinh... clia céc Sé, . - . .
! 5.
ban nganh thudc tinh, UBND tinh, HDND tinh va HDND, UBND huyén > Cong van tham gia gdp ¥ 10
Tham gia cdc Bodn thanh tra, kiém tra 5 Bién lan 1am viée 3-5
Tha_m dl,r ce’t.c cu‘gc }Eqp,;h(,n Elghl, ‘glao ;ban Icua co quan; ’cac‘cuo? hop, h(_:l. Béo cao két qua thue hién nhiém vu
nghi, hdi thio coa cdc cép, cdc nganh td chire; tham dir cdc 16p dio tao, boi 5 . 5-10
duge phan céng
duding;
Bdo cdo trude Trudng ban va Thudng
Pho - Phy trach trong cée linh vy thi hanh Hién phap va phép ludt, qudc phong, true HDND huyén vé két qua thyc hién
Trusn TT HDND an ninh, trat tu, an toan xa hoi, xay dung chinh quyén dia phrong va quan 1y 50 nhiém vu, vé linh vure phu trach; Gép 20-30
7 B & u Chuyén vién |dia gidi hanh chinh & dia phurong. v, kién nghi, x4y dung cdc van ban cé
an huyén ‘a
Phap ché : lm} quan.
- Ciong v&i Trudng ban tham gia chuan bi ndi dung phuc vy cac phién hop Tham tra cic du thdo, nghi quyét, bio
X . 30 . : 15-20
Thirémg truc HEDND huyén. cédo, dé an
Chuan bj cdc néi dung, tai lidu dé bio
- Thue hién cac nhiém vu theo sir phén céng cua Trirdéng ban va Thudng truc 20 cdo trrde Thudng truc HBPND, tham 15-20
HDND huyén. gia xdy dung cic Quyét dinh, Nghi
quyét ciia HDND huyén, bio cao.
- Bao cdo trude Trudng ban va Thuong
- Phu tréch trong céc linh vire kinh 1é, ngan sach, d6 thi, giao thong, xdy dung, ﬁ;g?ﬁ?} éh;‘{'linv\t{fc ket:uq:i:,i;ﬁ]fm hign
gido duc, thé thao, khoa hoc, cdng nghé, tai nguyén va mdi trrdng, chinh séch 65 i i HC POy ’ 10-20
Phé n gido & di .
on giao & dia phuong. - Gép ¥, kién nghi,xdy dung cac van
Trudng i g orea
TT HDND A n ban cd lién quan.
8 Ban . Chuyén vién I TR Al
Kinh t& - huyén Chuén bi cde ndi dung, i liéu dé bao
<& héi - Cihng voi Truong ban tham gia chudn bi néi dung phuc vy cdc phién hop 20 cdo trude Thudng tnre HDND, tham 10-15
) Thutng truc HBND huyén. gia xAy dung cdc Quyét dinh, Nghij
quyét clia HDND huyén.
- Thuyre hién cdc nhiém vy theo sy phan céng cia Trudng ban va Thuing truc 15 Tham gia thiue hién cdc nhiém vy, xdy 10-15
HDND huyén, dung cdc van ban ¢é lién quan.
Chiu trach nhiém chung vé 1&nh dao, t6 chirc didu hanh moi hoat déng cia
Vin phéng HEOND va UBND huyén theo chirc nang nhiém vu 43 duge quy s K& hoach, chuong trinh, Quyét dinh; 10-15

dinh; chi céc tai khoan cda don vi; kiém nhiém Trwéng Ban bién tip Cdng
théng tin dién tir ca UBND huyén Ly Son

bdo cdo
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Tham muu cho Chi tich UBND huyén vé quy hoach, k& hoach, phét trién
kinh té -xa hi cia huyén; k& hoach, chi trirong va quyét dinh dAu tu phat
SE o gk Y : - . . 24 . .
trrcn, dlfau hanh ngin séch,} o ?}.urc 'cén bé, l‘hl qua khAen thuc}mg,_:cal ?acf.l Chuong trinh, ké hoach, dé 4n, quyét
hinh chinh, thanh tra, tu phap. ndi chinh, an toan giao théng; phdt trién db thi, . . . L -
PR S ve g A 71 . e . : . . dinh cia UBND huyén; Bao cdo; Coéng
. xtc tien dau tu, tai chinh, ngdn hang; ton gido. ngoai vy, qudc phong, an ninh; 30 : . ) 1 1s 50-100
Chénh _ . . s . . e Lms  es L L 3 . . van chi dao cua UBND huyén; lich [am
9 Vin Vin phong ngan hang chinh sach x3 hi; giao duc, y 1€, vin hda, thé thao - du lich; théng viée hang tuin
h:‘m huyén tin - truyén théng, phat thanh truyen hinh, bao hiém xa hji; tao dong, thuong ; g
phong bink va x4 hoi, dan 56, gia dinh, tré em, dn toc va cac linh vie x3 hoi khac;
bao v bi mét nha nudce; chi dao xdy dung chuong trinh cénp tac tudn.
T!mm gia sc‘)an'tha‘ci h’oac'gop‘y c?.c ve’m ban. d¢ an, quy.e:t (};nh,,, do.(fo quan Céng van lanh dao Cu quan tham gia
xdy dyng va gbp ¥ cdc van ban cia cdc co quan, don vi xdy dung lién quan 10 a0 v 10-15
dén nhiém vu cia co quan BOP >
Tham dy cac cude hep, h@i nghi, giao ban cla co quan; cic cudc hop, hdi
nghi, hdi thdo cva cac cép, cdce nganh t& chire {khi duge phin cong); tham dy 20 Bao cao két qua thuc hién nhiém vy 25.30
céc 16p dao tao, bdi durdng; dugc phéan céng ’
Nghién ciru tai Héu phue vu cho nhiém vu duge giao
Tham muu ban hanh ké hoach, chuong trinh: Quyét dinh: bdo cdo cong tac 13 Ké heach. chueng trinh, Quyét dinh; 15-20
clia co quan theo yéu cau cda lanh dao UBND ] bao cao
Tham dinh mot s6 vin ban quan trong do ¢dng chie chia eo quan trinh 10 Ké hoach, Dé an, Céng van... 15-20
Tong hop, xay dung cic bao cdo vé tinh hinh phat trién kinh té - xa hdi, qube
phong-an ninh trén dia ban huyén; linh vue Cdng nghiép, xiy dung, giac
thong, thuong mai, quidn by thi tredng, dich vy, du lich; néng nghiép va phat
.2 ” P L s FENE : [ AL ogno - u -
lrl(.‘ﬂ rwr!g tho'n. Iar.u__ n%he. }',;mhlt‘e blt‘.l'l. ker}l té t'ap thé; ta; ngu?!er}: I'I?Ol 30 Biio cao UBND huyén 50-100
truirng va khoang san; cdng tac boi thuing. giai phong mat biang va tai dinh
cu; khuvén nong, khuyén lam, khuyén ngu: théng ké, thué, khoa hgc cong
nghé; th y, bdo v¢ thuce vit; phong chdy, chira, chiy; chuang trinh nong thdén
mdi; thiy lgi, nude sach, vé sinh méi truong, phong chbng thién tai
Phé Thuc hién nhiém vu tiép dan thudng xuyén tai Ban Tiép comg dan huyén;
) N . tham muru lanh dao xir Iy don thu khidu nai, t6 cao giri dén UBND huyén,
Chanh | Van phong i . . -
10 Vi huvé Ban Tieép cdng din huyén. _ ‘
‘F'I uyen TYNETTTICTT \,:lu._ o o, AT TF v.a‘:l U.ciu. In(:;u |iluu, C - XUar LII‘U oo 1i|:1|.. QU}"ét dil‘l.h, Céng van, phléu chuyén,
phong HEND, linh dao UBND, Ban tiép céng dan, lanh dao Vin phong trong cong 20 bio cdo 2 - 50-70
C s A aias . L - cn in s . 4o ¢do cla Ban tiép cbng din
tac tiep cong dan va giai quyét don thu ciia cong din. Tryc tiép tiép cdng déin
thudmg xuyén; tiép nhan, xir 1y, phan loai don thu, khidu nai, t6 céo. Theo dai,
tdng hop, bao cdo vé tinh hinh tiép cong dan va xir Iy don thu khiéu nai, 15
TE)am gia st‘Jan'tha.o hodc gop‘y c:flc \-':?n ban, d¢ an, quyAet Eimh.,. dol(jo quan Céng van lanh dgo Co quan tham gia
xdy dyng va gop v cdc van ban c¢lia cac co quan, don vi xd3y dung lién quan 5 26p ¥ 10-15
dén nhigm vu ciia co quan ik
Tham gia cic Broan thanh tra, kiém tra 5 Bién [an lam viéc 3-5
Tham dy cdc cube hop, hodi nghi, giao ban cua co quan; cac cudc hop, hoi )
nghi, hoi thao ciia cac cdp, cac nganh 16 chire (khi dirge phin cong); tham dy 5 Bao cao két qua thyc hién nhiém vy 2530

céc 16p dio tao, bdi dudng; Page 6
Nghién ciu tai ligu phyc vu cho nhiém vu durge giao

dugce phan cdng
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Xay d h, h: ké ; . . . 5 .
] ay dumg céc ké hoach, dir 104n ngan sach; hoach mua sam, stra chira; Cong van, Bdo cdo, Ké hopch cia
Thye hién cong viéc tai chinh, ké todn, thanh todn cdc ché da, chinh sach cho #0 UBND huyén 50-100
can b, cong chire va ngudi lao ddng cha co quan. v
. L Tt ¥ . : .
. Vin phong 1am gia soan thao hofic gop ¥ cdc van ban, dé 4n, quyet djnh_.. coa co quan Céng van lanh dao Co quan tham gia
Ly | Ké toan - xay dung va gop ¥ cac van ban cia cac co quan, don vi xdy dung lién quan 1 . 5-10
huyén ¥ B va gop ) g 3 £ q g2op ¥
: dén nhiém vuy cha co quan
Tham du cic cudc hop, hdt nghi, cila céc cor quan, don vi, cdac nganh 16 chue Béo cio kit qua thyc hién nhiém vu
(khi duge phan cdng); tham du eic 1op dao 1aa, bdi dudng; 10 . . 5-10
duge phin cong
Nghién citu tai liéu phuc vu cho nhiém vy duoge giao
Kiém tra stra chira nhé hé thonu dién, nuoc va cac trang thlet bi may moc cua
Nhan cur quan (nhu may photo, may in,...} va thue hién mét s0 nhigm vy khi lanh a0 May mie, thiét bi hoat dong én dinh 100-200
0 | vien ke Vin phong dao ¢co guan phiin cdng.
’ thuét) huyén Phoi hop kiém tra cdc thiét bi, may moéc 5 Cac co quan, don vi thude huyén 5-10
' . e . . Bao cdo ket qua thuc hién nhiem vu
[hue hién cac nhiém do 1anh dao phan cong S . q ; ; ' ; 5-10
duge phan cong
. i .. . Pua don lanh dao di céng tac theo Iénh .
lure hién nhiém vu lai xe 70 .3 ‘ ) & i 30
didu xe
Bao quan, git gin xe sach s€, ludn
» diéu kizn td1, bao dudng x
' : OQuan Iy xe 20 troq;_. 1 . 'en . o _tng _\c 10
N [ xe Vian phong thuang xuyén; dang ky xe, kiém dinh
bhuyén xe dung thoi han.
Chiu trach nhiém vé dm thanh, dnh
0 sang, trang tri khanh liét cac Dai hoi, | Thuimg
Mittinh kv nigm céc ngay 1 trong dai | xuyén
cuia qué huong, dat pude, cac nhiém vu
Phuye vu nuée uéng cho 1anh dao huyén Thudme
Vin nhong Phuc vy nuace uéng; Cdng tac vé sinh. 90 va khach dén lién hé cong 1dc; Lam v§ xuvél?
22 | Phue vy huli-'én € sinh bén trong nha lam vidc cvacoquan]|
o ) . ) Thuc hién mua sam céng cy, dung cu, .
Cong tac khac 10 nue Al ; £ cu, dung ¢t 10
van phong phim.
Chi dao, quan triét cac van ban quy pham phdp luat v& thanh tra, tiép ¢on
4 auy p Phap peong - - Quidn triét ta) cac lop tap huan viin
dén, giat quyel khiéu nai, to cdo va phong, chéng tham nhiing; tuyén truyén 25 10-20
ban tardng dén, giai dap thic méac
phép luat thudc linh vuc phép ludt quan Iy
Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach thanh tra, Khiéu nai, 16 cao, phong,
e hd non ni fa Uy hi huyé : . .
I'evdng, L ng thar h’ung. 03 ‘m. Va-hank’ mmAL A) ban n‘ 1 da}l wy ;n 10 - Céc chrong trinh, ké hoach cong téic.. 10-15
o auan Co quan Thanh tra huyén trinh Cha tich Uy  bunnhdan  din  huyén phé duygt
1 U[;IKtT— UBl:lT T hoac phé duyét theo tham quyén
I ! f .-
T uong dan kiém tra, tho trudng céc co quan, don vi trong viée thye hign 0  Cong vin, Quyét dinh. thong béo. . 30 - 30
phép lujt vé khiéu nai, 16 co va phong, ching tham nhiing; s :
Cac két Tudn,
Xem xét, phé duyét cc quyet dinh thanh tra, ké& hoach cac doan thanh tra, chi L. . .
quyét dinh cia Chanh Thanh tra  theo
dao két Tuin thanh tra, két tuan vy khiéu nai, t4 cdo, xir ly theo thim quyén va 20 - O 05-10
Luét Thanh tra, Luit Khiéu nat, J.uit
dé nghi x{r Iy cac vi pham phép Judt phat hién quﬁ%ﬁﬁr& tra;

Td cdo
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Thuc hignviéc tiép cdng din thuomg xuyén, dinh k¥ theo trich nhiém cita
Chanh Thinh tra; tham gia tiép céng dan dinh k¥ ciia Cha tich Uy ban nhén S& budi tiép cong dan va cde cude ddi
- L LA , - A N 2 .. . 5 R, h 10-15
din huyén, tb chirc d6i thoai vai cbng dan dé tham muu Cha tich Uy ban thoal v&i cong dan
rthin dén hayén giai quyét khidu nai
Xay dl_mgll,rc l}rgng, cong téic tai chinh, fquan tri hanh chinh, cng tac thi dua - 15 - K& hoach, cbng vén, béo céo. .. 35
khen thring ctia ca quan Thanh tra huyén
Tham gia gdp ¥ cAc van ban, dé 4n, quyét dinh cua céc co quan xdy dung va
gép ¥ cicvin ban cla cac sd, phong, ban xiy dung c6 lién quan dén chirc 5 Cong viin gép ¥ 02-05
ning, nhiém vu cia co quan
Tham duw h3i hgp do cac co quan tinh, huyén cé lién quan dén hoat déng cta : . . -
Béo cae k& thuye hién nh
Nganh; trich nhiém cua Uy vién Ban Thutmg vy, Chu nhiém UBKT; thanh 10 40 cao, kct,\ qua thtre s riiem vi 10-20
g s s A s . £ A L . duogc phan cong
vién Uy ban nhidn dén huyén va theo cac Quy ché phdi hgp lién nganh
Gitp Chinh Thanh tra lanh dao, chi dao, kiém tra thuc hién céng téc quan ly Céc van ban trién khai, huéng dan, chi
nhi nudc vé thanh tra, khidu nai, t& céo va phong, chdng tham nhiing theo 30 dao, don dbc; cac cudc hop, kiém tra, 30
Phd linh vye droe phén cang lam viéc truc tiép
. - Tham gia chi dao xa8y dung chuong trinh, ké hoach thanh tra, khiéu nai, t6
Trudng . , . £ " N a g P .
24 | co quan Co quan cdo, phéng, chéng tham nhiing ¢Ga Uy ban nhdn dan huygn, Thanh tra huyén
UBKT-TT trinh 0t tinh phé & a 3 é &t T c . . :
UBKT- r'm Chu‘tlch UBND in ‘p .ed‘uyf::t h{jac ?hanh’ Th?.nhA tra the duyét "lha‘rqn‘ Quyét dinh, chi thi, chuong trinh, ké
gia dy thio quyét dinh, chi thi v& cdc van ban khédc vé cong téc thanh tra, giai 20 o 10
TT hoach, két ludn, bdo cdo, cong van
quyet khifu nai, t& cio va phong, chong tham nhiing thude tham quyén coa
Uy ban mién ddn huyén, Chi tich Uy ban nhin din huyén; vin ban hudng
dén, don ¢5¢ cla Thanh tra huyén vé tinh virc ¢dng tac duge phan cdng;
Bao cdo két qua thanh tra; bao cdo ket
True tiép iam Trudmg doan thanh tra, TS trusng té cdng téc 10 quéa thdm tra, xdc minh; du thao két 30
ludn thanh tra
T?p l}uan. h]lr(mga dan .r:gh1¢p vy, tham vén tra &1 vé& nghiép vu; so két, tong 10 Bé cuong tap huén, van ban tré I
ket cac chayén dé nghiép vu
Dé xuét Chanh Thanh tra cac bién phap thue hién cong tdc quan Iy nhd nudc
vé thanh tra, khiéu nai, t§ cao vi phdng, chdng tham nhiing; giGp Chanh 0 Cio cdo két qua thanh tra, thim dinh, 20
Thanh tra td chirc thuc hién cac dé an, churang trinh, chi thi, ké hoach lién b4o cdo cOng vén, thong bdo. ..
quan déncdng tac ngaoh
- Tham gia céc Bloan thanh tra, kiém tra 3 Bién lan lam viéc 3-5
- Th.lam‘figr r.;ac C‘UQC'hOp; h(_n'nghg, glao; ban' cua co quan;'cac' cuo‘c hop, h(g} Béo cdo két qua thyc hién nbigm vu
nghi, hdithio cva cac cdp, cac nganh 10 chire; tham du céc 16p dao tao, boi 5 o A 5-10
dirge phén cong
dudmg;
XéyAdl,mg. chu‘c:ng trinh, ké hoach thanh tra hing ndm trinh Cha tich UBND 10 Chirong trinh, ké hoach 01-03
huyén phé duyét
Thyc hién thanh tra hanh chinh, bao gém cde Jinh vire: Tai chinh - ngdn sach, 50 Quyét dinh, bio cdo, cong vin, théng 10-20
dit dai, xiy dung co ban vi thanh tra trach nhiém bdo, bién ban
Thanh Co quan Tlliam mm.: bar} hanh két luan thanh tra; theo doi, kiém tra, don doc viée thuc 20 K&t lugn, béo céo, quyét dinh, cong vin 10-20
25 tra UBKT-TT hién céc ket tudn thanh tra
Tham mueu xir Iy cée van ban vé tai chinh, ngin gich 15 10 Bao cdo, Ké hoach cdng van, t& trinh 05-10








I 2 3 5 6 7 8
Qufm ly nhap 11@1} phdn mém co s& dir liéu bado cdo thanh tra; xur ly chdng 20 Bio cdo, bidu miu 20-30
chéo trong hoat déng thanh tra
Tong hop tham rﬂnu’u cac ‘\:an ban c'ho UBND hllye;lj, co ‘quan vé cong thc 20 B4o cdo, ké hoach, t& rinh, cdng vin 20-30
thanh tra; thuc hién cdc nhiém vy khac theo sy phin cong cua linh dao giao

Dy thao bao cao ket qua xac minh, du
Thue hién x4c minh, tham muu giai quyét don the khiéu nai, t6 cao 60 thao quyét dinh giai quyés, cdc van ban 20
huémg dén, dén doc, xir ly dom. ..
L 1 h:,rc f.lit,:n mf)l s0 r}hlcn? vu cong tac khac nhu bao cdo téng hop, tham gia céc 20 D thao bao c4o, van ban tham muu... 40
Giai doan lién ngnh, céng tic sir vyt ca quan thanh tra...
& — ~ : : . Ze dinh... ot _ ]
qu‘y;e Co quan T ham. gia soan .thalo hloa(‘: go? ¥ ‘cau ‘va ,ban, dé an, quyct‘ d]}')h cua EU Céng van lnh dao Co quan tham gia
26 | khiéu UBKT-TT quan xdy dung va gop ¥y ¢dv van ban cta ¢dc co quan, don vi xay dung lién 10 \Sp ¥ 10-15
nai, to quan dén nhiém vu cua co quan EOP Y
cdo - Tham gia cdc Doan thanh tra, kiém tra 3 Bién lan lam viéc 3-5
- Tham du cac cudc hop, hdi nghi, giao ban cia co quan; cic cude hop, hji
nghi, hoi thao cha cde cip, cac nganh td chie {khi duge phan cong); tham dy s Bao cao két qua thyc hién nhiém vu 5.10
céc 1Gp dao tao, bdi duting; dugc phan cong
Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duge giao
- Tiép dén theo dinh cua phap luat, xay dung ké hoach phong, chdng thm Thue hién nhiém vy tiep dan thuong
nhiing, khiéu nai td cdo theo quy dinh; thanh tra, Kiém tra viéc chip hanh cac 80 xuyén tai Ban Tiép cong dan huyén; Ké 23-35
Tiep quy dinh cta phap luat vé phong chdng tham nhiing hoach; bao cao: Cong van...
cony - Ihnmﬂ gia soan tharo ]1.0:‘3(:' goép ¥ e _v;m'han, dé an, quyct‘ dgﬁnh... cia co Cong van lanh dao Co quan tham gia
din, Cor quan quan xdy dung va pop ¥ cde van ban cia cic co quan, don vi xay dung lién 10 op v 10-15
21 | phong . quat dén nhigm vy et cu juan gop?

: UBKT-TT P— - I = TEETIET ” <
chang - Tham gia cac Poan thanh tra, kiém tra 5 Bién lan |lam viéc 3-5
tham - Tham du cac cuge hop, hdi nghi, giao ban cia co quan; ciac cudc hop, hdi
nhiing nghi, hai thae cia cac czip, cac nganh 16 chirc (khi duge phan cong); tham du 5 Bao cdo két qua thuc hién nhigm vu 5.10

cac 10p dao tao, bdi dudng; duge phin cong
Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vy duue giao
- Tham muru ban hanh ké hoach, churong trinh; Quyét dinh; bao cdo cdng tic : L,
. L ’ AN Ké hoach, chuong trinh, Quyét dinh;
cua co quan theo véu cdu cia linh dao UBND, theo déi doan kiém tra CCHC 10 beieo CZEC Hone i Quyet di 10-15
do Lanh dao UBND huyén thénh 1ap; tham muu 15 chirc bod mdy.
- Thiam dinh mét 56 van ban quan trong do ¢céng chite cla co quan trinh 10 Ké hoach, Bé an, Cong van... 15-20
- D théo céc quyét dinh, k& hoach nam nfim, hang ndm; cac dé an, chuong
t o\ h . - i . - . a 2 . A » ha E . t . , . i
r}l? . ‘bu;n .p-hap t:o c:‘huc I]‘EI_J'C }‘11¢n n!m_:m v ql:lan iy 't() ci.wc’ ?.m?y’ V% Ti Chuong trinh, ké hoach, 4% 4n, quyét
viéc 1am; bién ché cong chirc va co cau ngach eong chire; vi tri viée lam va co u . ; L L - .
: .- . e R . . e . 30 dinh ¢cba UBND huyén; Cong van chi 15-20
cau ngach vién chie; cai cach hanh chinb thudc pham vi quan 1y nha nudc . :
s . . iz 3 . . . dao cua UBND huvén
trén dia ban huyén, trinh cap c6 thim quyén phé duyét, ban hanh; Y
Truéng Nghién ciru, tham muu céc bién phap day manh CCHC trén dia ban huyén
28 Cg quan | Co quan Té - Hudng dén vé chuyén mén, nghiép vu trong linh virc Té chirc b may; vj tri
T4 chitc | chire - N§i vy viéc {am; bién ché cong chire va co cdu ngach ¢bng chic; vi tri viée lam va co " Van ban huéng dan; soan dé cuong 815
- Ngi vy cdu ngach vién chirc; cai cach hanh chinh cho ¢éng chire, vién chirc thuc hién ) huéng din

nhiém vu c&i cach hanh chinh & cic ca quan, t6 ﬂ;gg_,ﬂon vi thuge UBND








! 2 3 5 1] 7 &8
- Tt ' thao } Sp ¥ cac van ban, dé 4 .
1amA gia soan‘ a'o 1.05? gop ¥ ‘cac q\an,ban, & an, qu}et. d]}}h cua -EG Céng van lanh dao Co quan tham gia
quan xdy dung va gop y cac van ban cua cac co quan, don vi xay dimg lién 10 50 v 10-15
quan dén thidm vu coa co quan gop Y
- Tham gia céc Poan thanh tra, kiém tra 5 Bién lan lam viéc 3-5
- Tham dy cdc cudc hop, hdi nghi, giao ban cia co quan; cac cude hop, hdi
nghi, héi théo clia cac cap, cac nganh td chire (khi duge phan céng): tham du 20 Bdo céo két qua thyc hién nhiém vu 25-30
cic 16p d3o tao, boi dudng: duge phin cong
Nghién ct 1ai ligu phue vy cho nhiém vu dugce giao
- Tham mru ban hanh ké hoach chuong trinh; Quyét dinh; béo cdo cdng tac £ . i, s
. s R T Ké hoach, chuong trinh, t dinh;
cua co quan theo y8u cau cia ldnh dao UBND; theo dbi quan ly cong tac Hai, 15 b;o czzc , chueng trinh, Quyet din 15-20
16 chire phi chinh phi; tham muu quén 1y cdng tac ton gdo
- Tham dj-h mot 56 van ban quan trong do céng chirc cua co guan trinh 10 Ké hoach, Dé an, Cong van. .. 15-20
- Dy thao cac quyét dinh, ké hoach nam nam. hang nam; cac d& an, chuong
trinh, bign phap td chu ién nhié an 1y eong tac Hoi, 16 chi i : .
rn}n b]ﬁ;r‘i.p mP tolchlnrc 1]1:{c hign r.1'1|¢mnvu quqn\ Iy conﬁg hc‘H-;n, }o (,I}uc Ehl Chuong trinh, ké hoach, quyét dinh cua
chinh phi: quan 1¥ cdng 1a¢ 16n gido trén dia ban huyén, trinh cap ¢d tham - . o - . .
. . . i e i 30 UBND huyén: Céng van chi dao cia 15-20
. quyén phé duvét Quyét dinh khen thuéng. "
Pho e . Y .. . L oia UBND huyén
Trrémg _ Nghién ciu, tham muu céc bién phip diy manh van hda cong so, quy ché dan -
2% lCo quaﬁ Co quan Td chii co s¢
"1:6 chire | Chire - Ngi vy - Hudng ¢an vé chuvén mén, nghiép vu trong linh vue ¢dng tac Hoi. td chuc 10 Van ban huéng dan: soan dé& cuong 10-15
N6 vu phi chinh phu; giai quyét cac ché do chinh sach cho cdn b, cdng chire, vién hréng din )
T - Tham gia soan thao hoic gép ¥ cdc van ban, dé an, quyét dinh... cua co . . .
. s T .. s Céng vin lanh dac Co quan tham gia
quan xdy dumg va gép ¥ cac van ban cla cdc co quan, don vi xay dung lién 10 b v i0-15
quan dénnhiém vy cia co quan gop >
- Tham gia cic Doan thanh tra, kiém tra 5 Bién lin lam viéc 3-5
- Tham dg cac cudc hop, héi nghi, giao ban cua co quan; cde cude hop, hdi
nghi, hii thiao cia cic cip, cée nganh td chie (khi dugce phan cdng); tham du 20 Bdo cao két qua thuc hién nhiém vu 35.30
cac 1&p dao tao, bdi dudng; dirge phan cong h
Nghién ciu tai ligu phuc vy cho nhiém vy duge giao
vliél;zl o Tham muu, giop Uy ban nhin din huyén trong viéc td chirc va hwdng dan
avam - cong tic bau cir dai biéu Qudc hoi. bdu cir dai biéu Hoi ddng nhan dan céc
cdng tac Lo . . . oy a 5. -
chinh cap trén dia harj theo quy dinh cia phdp ludt va hudng dan coa Uy ban nhin ' '
win  |Co quan Té dén tinh. [.ap h6 so, du thao T¢ trinh UBND huyén trinh Chi tich UBND tinh Chuong trinh, ké hoach, quyét dinh caa
30 gi: chl,r': Nai e phé chudn két qua blu cir, mién nhiém Cha tich, PCT UBND huyén; thim UBND huyén; Céng van chi dao coa 40-50
- iyvu - H x . . . L ~ x X 3 -~
im‘cn wve dinh ho s va du thao Quyét dinh ctia Chu tich UBND huyén phé chuan két UBND huyén
Ea cang qua bau o, phé chuin viéc mién nhiém, bai nhiém déi voi thanh vién UBND
e g cép huyén. Thong k&, tbng hop, bio cdo s8 lugng, chit lugng dai biéu HDND,
— thanh vién UBND cép huyén.
Tham ‘]“l\‘liJ'Li, giup AUB?ID. huyqin‘hucrng dan, ku:r_n tra, topﬁg h(fp, bz:io c‘ao viéc Van ban huéng din; soan dé cuong
thyc hién phédp ludt vé din cha & co quan, don vi sy nghiép cdng ldp, @ doanh o6 10-15

nghiép trin dia ban va viéc thyc hién cong tic ddn van cia chinh quyén theo
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huéng din; bdo cdo








3 —

Tham muu, trinh UBND trong viée hiwdng din thanh Mp, giai thé, sdp nhip va
kidm tra, tdng hop, bo cho v& hoat ddng cua thon trén dja ban huyén theo
quy dinh; thue hién viéc bdi didmg cong téc cho cip trudng, cdp phé cia thén

theo gu; dinh. —
a2 an, viin ban lién quan dén cong tac dia gidi hadnh chinh, phin loai don vi
hianh chinh sau khi duge cép ch ths’im quyén phé duyi'_ét; Gitip Uy ban nhan dén
huyén trong viéc quan ly hd so, mbce, chi gisi, ban do dia giGi hanh chinh cua
huyt;n theo quy dinh cta phép fuét; tham muu trién khai céng tic Dan vén

Quyét dinh; Céng van; k& hoach

10-15

Céng vin, Ké hoach, bao céo...

10-15

Tham mvu cho Lanh dao Co quan trinh UBND huyén vé thyc hién chién luge
phat trién thanh nién khio sat, théng k& sé hrong, chét lugng thanh nién tai
c4c co quan, don vi, dia phuong trén dia ban huyén; Téng hep, béo cao két
qua sb lugng théng k& cho Lanh dao Co quan trinh Uy ban nhén dan huyén
bio cho S& N&i vu. '

10

Quyét dinh; ké hoach; ¢ong van

Tham gia soan théo hodic gép ¥ céc vin ban, d& 4n, quyét dinh... eda co quan
xdy dung vé gdp ¥ céc viin ban cla cdc co quan, don vi xdy dung lién quan
dén nhidm vy clia co quan

Céng vin lanh dao Co quan tham gia
gépy

10-15

Tham §ia céc Doan thanh tra, kiém tra
v ¥ ol o ] v H " s Usa.uu Wr LI

Bién lan lam viéc

3-5

(khi dugc phén cdng); tham du cac 1op dao tao, bdi dudng;

Nghién ciru tai liéu phuc vy cho nhiém vy duoe giao; Tham mwu trinh cip
thAm quyén ning ngach khong qua thi tuy&n va xét nng béc luvong cho can
b§, cbng chire, vién chite ¢6 théng bdo nghi huu theo quy dinh; Tham muu
Chi tich UBND huyén diing ky danh sdch cén bd, cng chirc dyr thi ning
ngach lén chuyén vién va tuong duong, 18n chuyén vién chinh va tuong
duong, chuyén vién cao cip va tuong duong theo quy dinh; Tham mun Chi
tich UBND huyén trién kbai thue hién viéc ning lvong thudmg xuyén, nang
lu'ofng trirde thi han, phy cfip thim nién vuot khung hang nim; quyét dinh
xep vi ning htrémg mire phy cdp thdm nién nghé cho c4n b, ¢dng chire, vién

Al

20

Bao cao két qua thyc hién nhigm vy
duge phin cong; Quyét djnh, Cong vin

150-200

31

Vi tri
céi cach
hanh
chinh

Co quan T
chire - Ngi vu

Tham mire lanh dao chi dao, trién khai cong tdc cai cdch hanh chinh cia
huyén X4y dung Chuwong trinh, k& hoach, d& 4n CCHC ciia huyén theo timg
giai doan, hing nim; phin céng trach nhiém quén 1y nha nude vé ebng tic
CCHC trinh UBND, Chu tich UBND; nghién ¢iru, tham muu cédc bién phdp
d4y manh CCHC trén dia ban huyén.

40

Chuong trinh, ké hoach, quyét dinh cila
UBND huyén; Cong vin chi dao cia
UBND huyén

10-20

X8y dyng céc quy dinh, van ban hudng din vé& CCHC trinh cp ¢ tham
quyén; tham muu thanh 13p Poan Kiém tra cdng tdc CCHC; t chirc kidm tra;
thdm dinh bdo cdo va két luiin thanh tra, kidm tra

20

Quyét dinh, ké hoach, théng bso, bio
cdo, k&t ludn, bién ban

10-15

Theo dBi, d6n d6c c4c co quan, don vj trién khai cdng téic CCHC; tdng hep

xfy dung bdo cdo CCHC dinh ky, 86t xuit theo quy dinh; x4y dyng béo cdo
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15

Cong viin, bdo cdo

8-10








5

Xay dung vin ban trién khai, hudng din thire hign; Tham dinh hd so, téng
hop xdy dyng Dé 4n bio cdo UBND huyén, trinh cAp thdm quyén thim tra
61 tugng, phé duyét D& 4n tinh gian bién ché; Thong béo dbi twong tinh gian
bién ché cho céc co quan, don vi; trinh UBND huyén Quyét dinh nghi huu
trirge tudi theo chinh sach tinh gian bién ché.

Trinh UBND huyén quyét dinh nghi huu ddi voi cac dbi tugng thudce thim
quyén quén 1y ¢ia UBND huyén; Phéi hop vai Phong Tai chinh - K& hoach
thim dinh kinh phi tinh gian bién ché, tdng hop bdo cao UBND huyén trinh

Dé an, Céng van, Quyét dinh, Thong
bao

Tham muu phdi hop thuc hién cong tic ddo tao, bdi dudng cho CBCCVC
hang nim 43 duge cip c6 thim quyén phé duyét.

Cong van, Quyét dinh, ké hoach...

1¢-15

Tham gia soan thio hodc gop ¥ cic vin ban, d8 4n, quyét dinh... ctia co quan
x&y dung va gdp ¥ cic vin ban cua cdac co quan, don vi xdy dung lién quan
dén nhiém vu ez co quan

Céng vin lanh dao Co quan tham gia
gopy

10-15

Thain gia cic Poan thanh tra, kiém tra

Bién lan tam viéc

3-5

Tham dir cde cude hop, hdi nghi, cda cac co quan, don vi, cac nganh td chire
(khi duge phan cong); tham dir cée 16p dao tao, bdi dutng;
Nghién cim tai liu phue vu cho nhiém vy dugc giao;

Béo cdo két qua thuc hién nhigm vy
dugc phin cong;

32

Vi tri
quan ly
cOng tac
ton gido

Co quan To
chire - Ni vy

Du thio cic chuong trinh, ké hoach céng téc, cic van ban chi dao, huéng dén
quan ly dbi voi t6n gido; tham mumu tridn khai thuc hién sau khi duge ban
hanh hodc phé duyét.

Tiép nhin hd sa, nghién ciu tham miru giai quyét ¢4¢ nhu cdu sinh hoat, hoat
dong cia B chirc, c4 nhén tén gido thudc thim quyén giai quyét ciia UBND
huyén hoje bdo cdo cdp thim quyén giai quyét; Tham muu linh dao Co quan
trinh linh dao huyén vige thudng xuyén gap g, tiép xic, van dong cac chic
sfic, tin d&ton gido sdng tét doi dep dao, thue hién tdt chi triong, chinh sach
ctia Bang va phap luat ctia Nha nude.

Bi co s, theo doi ndm tinh hinh hoat dong tén gido. Hudmg dén, giip & cac
td chirc, ¢i nhén tén gido hoat déng tudn thu phap luét. Kip thoi tham miru
giai quyétnhitg vudng méc phat sinh ¢6 lién quan.

Phdi hgp vai cée phong, ban, nganh ¢6 1ién quan giai quyét tdt cac van dé co
lién quan dén tén gido thudc finh vuc phu trach, nhit {3 dbi véi van d& lién
quan 4én 44t dai, co s& thi ty tdn gido; Theo doi, kidm tra, gisi quyédt cdc
khiéu nai, t cao c6 lién quan dén ton gido thudce linh vuc cbng téc cia phong.

Tham gia soan thac hodc gép ¥ céc vin ban, dé an, quyét dinh... cla co quan
xdy dyng va gdp y cac van ban cia cac co quan, don vi xiy dung lién quan
dén nhiém vu chia co quan

80

Chuong trinh, Ké hoach, Céng van

50-70

Tham gia sogn thio holic gép v cac van ban, dé 4n, quyét dinh... cia co quan
xdy dung va gop y cdc vin ban ciia cic co quan, don vi xdy dung lién quan
dén nhiém vu chia co guan

10

Céng vén lanh dac Co quan tham gia
gopy

10-15

Tham dir ¢dc cude hop, hdi nghi, ciia cic co quan, don vi, cic nganh 4 chirc
(khi duge phén cong); tham dir cdc 16p dao tao, béi dudng;
Nghién ciu tai liéu phuc vu cho nhiém vu dqu,gé'gol;irién khai c¢ac van ban

lién quan dén quy ché dan chu co s

10

Bdo céo két qua thuc hién nhiém vu
duge phén cong; cong van trién khai

10-15








tw, phét trién 6 thi Dage 7

! 2 T 2 3 4 5 6 7
Theo ddi thue hién quy trinh mat cira; hudng dan, trg gitp phép ly khi cd
Theo nhén, td chirc cd yéu cdu; cing tac kiém soat tho tuc hanh chinh va nhin, tra g0 Bé 4n, Quyét dinh, K& hoach, Cong vin
. két qua tai B$ phdn mdt cira hién dai.
Kidm Vin phong Tham gia soan thao hodc gép ¥ cic van ban, dé 4n, quyét dinh... cua.izo quan Céng vin lanh dao Co quan tham gia
iy n xay dung va gbp ¥ cac vin ban cia cdc ca quan, don vi xdy dyng lién quan 10 ?
sodl thid huyén gOp ¥
tue hanh dén nhiém vu cba co quan
Vi :
! hinh Tham du cac cudc hop, hoi nghi, cua cac co quan, dom vi, cac nganh td chirc Bio cdo két qua thye hién nhiém vy
quar (khi duge phan céng); tham dy céc L&p dao tao, boi dudng; 10 i .
13 . duge phan cong
=3 |COng Nghién ciru tai liéu phue vu cho nhiém vy duge giao
viin 1 :
Tham muru, ginp Uy ban nhan dan huyén thye hign cong tic tiép dén cic doan 5 Céng van, K& hoach cia UBND huyén
Lin khach trong nuédc, ngodi nude dén lam viée vai huycn
L tan ) ] Tham gia soan thao hodc gdp ¥ cac vién ban, dé an, quyét dinh... do co quan ) Cong van lanh dao Co quan tham gia
(2 e Vin phong xay dung va gop y cdc van ban cla cac co quan, don vi xdy dyng lién quan 5 60
- ngoai huyén dén nhiém vu ¢clia co quan gopy
’ Tham du cac cudc hop, hl nghi, cua cac co quan, dom vi, cac nganh td chire L s ) - "
Bao cao ket qua thuc hién nhigm vy
(khi duge phan cdng); tham du cdc Iép dao tao, bbi dudng; 20 . s £ 4 .
T . . duge phén cdng; Quyét dinh, Cong van
Nghién cl ti 1iéu phyc vy cho nhi¢m vu dugc giao.
Trién khai thuc hién cac img dung cong nghé thong tin tai co quan; quart tri
hé théng mang ndi bd; dura cdc tin tirc, van ban cia huyén len cong thong tm 20 Céng vin, Bao cdo, Ké hoach cua
dién tr; thue hién cdng tac bdo cdo; xay dyng cac chuong trinh, ké hoach vé UBND huyén
Cong cdng nghé théng tin.
N Vin phd - .
' nghé np Aong Tham gia soan thao hodc gbp ¥ ¢ic van ban, dé an, quyét dinh... cua.n_:o (uan Céng van linh dao Co quan tham gia
thong tin huyén xdy dumg va gop ¥ cac van ban cia cdc ¢o quan, don vi xdy dyng lieén yuan 10 50 v
dén nhiém vu cua co quan gop Y
lhe:m du cachcuc_s.c hop, hbt nghl,' cug cac\: co qua?? do*rj vi, cac nganh td chure Bao cio két qui thuc hién nhiém vu
(khi dugce phan cdng); tham du cac 16p dao tao, boi dudng; 10 .
e s .. . duge phan cong
Nghién ctru tai liéu phue vu cho nhiém vu duge giao
Nghién ciru, thee dai, xir Iy vin ban, tham muu, dé& xuat cho Linh duo co
quan, Linh dao UBNI} huyén gidi quyet cic cong viéc trong linh vuc gmo
t . i -
duc, y té, van héa, thé thao - du lich, théng tin truyén théng, phat thanh truyén Cong viin chi dao, thong béo két lugn,
hinh, bao liém xa hoi, Ngin hang chinh sach xa hoi, Lao dong - Thueng binh : . i . L s
I S . N a1 tham dinh Dé an, du 4n, quyét dinh,
va X4 hoi. dan sb, gia dinh, tré em, din tdc va cac linh vuc xa hoi khac; ) . z .
en . e e s 1 sz N quy dinh, chuong trinh, ké hoach cua
Nghién ciru, theo ddi, x(r ly vin ban, tham muu dé xuat cho 1anh dao co quan, 50 i . L.
Vi e coL . . - « s cdc co quan lién quan thude linh vuc
| lanh dao UBND huyén giai quyet cac cbng vi€e trong linh vuc: Nong nghiép , . .
; phu trach, trinh Linh dao co quan,
quar va phét trién nong thén, Jang nghé kinh té bién, kinh té tap thé; Churong trinh A .
- Lanh dao UBND ky va ban hanh
14 Toce ndng thon mdi; khuyén néng, khuyén 1am, khuyén ngu; thong ké, khoa hoc
- b; cong nghé; thi y, bao vé thuce vat; Phong chéy, chiva chdy; thuy 1¢i nudge sach,
che vé sinh moi trucmg_, pheng choug thién tai
ht Hanh Theo ddi, téng hop, béo cdo vé tinh hinh phdt trién kinh té - xd hdi, qudc B4o c4o thang, quy, nam; Thing bdo
15 | chinh Vin phong Chuvén vién phong — an ninh trén dja ban huyén; Tham muu Iinh vue Cong nghiép - Xdy 20 két tudn; Quyé( dinh cong van chi dgo;
(éng hop huyén Y dymg, giao thang, lang nghé, phat trién d thi, quan 1y thi tnrémg, xic tién dau - Nghi quyét phat trién Kinh té - xa hoi,

qudc phong ~ an ninh cuia HHND
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phé chudn két qua biu ctr, mi&n nhiém céc chirc danh linh dao chu chét dbi
véi cae hoi co tinh chit dac thi ¢dp huyén. Tham muu UBND huyén co vin
ban chédp thuan d&i v&i nhén su thudc dién quan |y ciia UBND huyén dir kién
la nguei dimg diu hai; chép thudn viéc td chirc dai héi nhiém ki, dai hoi bt
thurdmg ddi voi hot: Phdi hop véi cac Phong, ban, nganh, giai quyét nhimg

van d¢ phit sinh trong qua trinh té chirc, hoat ddng cia cdc hi, td chie phi
Fand FEan | Lo

20

Céng van, Quyét dinh, bio cdo...

10-15

Tham gia soan thao hoac gép ¥ cac vin ban, dé an. quyét dinh... ciia co quan
xdy dyng va gép y cac van ban cia cac co quan. don vi x4y dung lién quan
dén nhiém vu cia co quan

Cong van lanh dao Co quan tham gpia
2op ¥

Tham du céc cude hop, hdi nghi, cla cic co quan, don vi, cac nganh té chuc
{(khi dugc phén cong): tham dir cac 19p dao tao. bdi dutmg;
Nghién ciru tai liéu phuc vy cho nhiém vu duge giao

L)

Béo cio két qua thue hién nhiém vy
ducgc phan céng

Vi trf
quan ly
doi ngli
can bo.

cong

chire,
vién
chue

Co quan Tb
chirc - N§i vu

Trinh Chu tich Uy ban nhan dén huyén quyét dinh viéc tuyén dung, su dung,
quan ly vi tri viéc lam. diéu dong. b4 nhiém, £ nhiém lai. cho tir chire. ludn
chuyén, biét phai. dbi véi can bd, cong chae. vién chire thude thdm quyén
quan ly ctia UBND huyén theo quy dinh ciia phap lujt va phén cdp cia

LFE)
o

Tér trinh, k& hoach, Quyét dinh, théng
bao

30-50

Tham muu UBNID huyén vé ké hoach chuyén déi vi tri cong téc ddi vai cac
aéi tugng thude dién dinh k¥ chuvén déi, cac vin ban chi dao thuc hién,
quvét dinh chuyén déi, tdng hep, bao cao két qua chuyén ddi vi tri cong tac va
két quéa xir Iy ky ludt dinh ky hodc dot xuds.

20

Ké hogch, Cong van. Quyét dinh

20-30

Tham muu d& nghj chp tham quyén thoa thuan hop ddng theo Nghj dinh 68
ctia Chinh pht tai cac eo quan, don vi thudc huyén; Tham muu thuc hién
cong tic bo cdo, théng ké sb lugng, chit lugng can b, cdng chirc, vién chire
theo dinh kv va dot xudt.

40

Coéng van. ké hogch. bao céo...

30-50

Tham miru {@nh dao Phong tham dinh hé so xir Iy kv ludt d5i vdi can bd. cong
chire, vién chire 1a ddi tugng thude tham quyén xir Iy ky luat ciia Cha tich
UBND huyén. Thang bdo xem xét xir ly ky luat, quyét dinh thanh lap hai
dong ky ludt, t§ chirc hop kiém diém, hop hdi ddng ky luat va quyét dinh xir

Céng van lanh, Quyét dinh, bién ban...

Tham du cic cudc hpp, hdi nghi, cua cic co quan, don vi, cde nganh td chire
{(khi dugc phdn cdng); tham dy céc lop dao tao, boi dudng;
Nghién ciru tai li¢u phuc vu che nhiéin vy duge giao

Bao céo két qua thue hién nhiém vy
dugc phin cong

3-5

36

Vi tri
quan ly
thi dua -

Khen

thudng

Co quan T4
chire - N§i vu

Tham muu Trudng phong dé xuat vai Uy ban nhan dén huyén té chuc cac
phong trao thi dua va trién khai thye hién chinh sich khen thuéng cia Pang
va Nha nude trén dja ban huyén; 1am nhiém vy thuémg trye ctia Hot dong Thi
dua - Khen thugng huyén.

Cong vin, Ké hoach, Quyét dinh

15-20

Tham muu linh dao phong theo ddi, ddn dbc, kiém tra viéc td chirc thuc hién
cong tic thi dua, khen thudng. Hudng dén, kidm tra, d6n ddc viée thuc hign
k& hoach, ndi dung thi dua, khen thudmg trén dja ban huyén; xdy dung, quan
Iy va st dung Qu¥ thi dua, khen thudng theo quy dinh cia phép ludt.

20

Céng van, Ké hoach, bdo cio..

20-30

Thém dinh hd so khen thudng, iap cong van du thao quyét dinh khen thudmg
trinh cdp cé thim quyén xem xét, quyét dinh. T%%é% sd tiéu, soan thao cdc
vin ban chi dao, tuyén duong, khen thudng

40

Céng vin, Quyét dinh, bao cdo......

100-150








! 2 3 4 5 6 7 )
Tham muu Truéng phong dé xudt véi Uy ban nhan dan huyén 3 chirc cac
phong trao thi dua va trién khai thuc hién chinh sach khen thudéng cua Ban . £ £, 4
va Nha nudc trén ia ban huyén; lam nhiém vy thudng true caa Hoi ddng Thgi 13 Cong van, K hogch, Quyet dinh 15-21
dua - Khen thudmg huyén.
Tham gia gép v hodc hrémg din cdc co quan, don vi {am tho tuc hd so dam 5 Cong vin lanh dao Co quan tham gia 5.10
bédo theo quy dinh gop ¥
Tham du cac cude hep, hdi nghi, clia cac co quan, don vi, céc nganh to chirc
(khi duge phan cong); tham du céc top dao tao, bbi dudng; . ) 5 Bao cdo két qua thuc hién nhiém wy 10-15
Nghién cdu tai li§u phuc vu cho nhiém vy duge giao; quan Iy phin mém dugce phén céng
office, ti€p nhéan va trinh lanhk dao xir ly van ban;
Quan ly lanh dao, chi dag, dinh hudnyg chung cdc hoat déng cia Phong 10 Theo tinh hinh thuc t€ cia phang 10-20
Tham muu che UBND huyén ban hanh Ké hoach chrong trinh cng 1ac caa 1o Theo tinh hinh th t& cita phong 8-10
Phong, bdo cdo ¢dng tdc ciia Phong theo véu chu ciia UBND huyén

Truong | Phong Tu Chuyén |Tham dinh céc van ban do cong chirec Phong phu trach trinh va tham muu cho . . o .

3 phong phip vién trér 1€n [UBND huyén ban hanh céc loai van ban do Phong phu trach 10 Theo tinh hinh thyc € cta phong 15-20
Tham gia soan thao hofic gop y cac van ban, dé an, quyét dinh... cta co quan
xdy dung va gop ¥ cic vin ban cua cdc s& nganh, cic phong, ban xdy dung 5 Cdng vin tEnh dao So tham gia gop ¥ 10-15
lién quan dén nhidm vu ciia phong
e e | g [, K s e i, e

IR . R R : o : hé1 nghi TTPBGDPL
biit déng san, ddng san
Tham gia cic Poan thanh tra, kiém tra 20 Bién lan lam viéc 10-12
Tham du cac cuée hop, hdi nghi, giao ban cua co quan; cac cude hop, hot
nghi, hoi thao cila‘ cde cp, cac nganh té chirc (khi dugce phan cdng); tham dy 5 Bdo céo két qua thue hién nhiém vy 25-30
cac Idp dao tao, boi du@ng; duge phidn céng
Nghién cir tai liéu phyc vu cho nhiém vu duge giao
Colng véi Trudng phong theo d&i céng chirc phang; thim djnh mét sé viin ban
quan trong do c¢dng chitc cua phéng trinh; bdo ¢do dit xuit theo yéu cdu cua 10 K& hoach, D8 an, Cong van, Bdo céo. .. B-10
1anh dao UBND huyén
Dé xuit ké hoach, chuang trinh cdng téc cia phong 10 K& hoach, chuong trinh, bdo cdo 3-5
True tlcp quan ly cdng the Vin phdng, cdng tac cal cach hanh chinh; hé tich 10 K& hoach, bio céo 10- 12
Truc tiép phu trdch cong tac thi hanh phép luét vé Xir Iy vi pham hanh chinh Hé so xir 1y vi pham HC; Quyét dinh
Phé \ 4 theo ddi thi hanh phap ludt 10 XPVPHC 40-50
- Phong Tu o e val phap
38 | Trudng ha Chuyén vién|Ky chung thl.rc cée thi tuc hd so thude thdm quyen ciia Phong nhu cép ban
phong phap sao tir 0 ghc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, ching thyc chit ky, hop dbng 40 Theo yéu ciu ciia Cong dén 5.000-6.000

thé chip
Tham gia soan thio hodc gép y céc van ban, dé dn, quyét dinh... ctia co quan
xdy dyung va gbp ¥ ¢dc viin ban coa cic s& nganh, dia phuong xdy dumg lién 10 Céng vin ldnh dao S¢ tham gia gép y 15-20
quan dén nhiém vu cla phong
Tham dy cac cude hop, hdi nghi, giao ban cla co quan; cac cude hop, hbi z
nghi, hdi thao cia céc cip, cic nganh 16 chirc (khi duoc phan cong); tham du H0 Theo thye t2 510
Cdng tdc Thi hanh 4n Dén sy, hanh chinh TU_E.B‘,F_ 17 10 K& hoach thuc hién 20-25
Trg gitp phap 1y 30 Thuc hién theo tinh hinh thyc & 30-35
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Trg Hoa gidi co s& 30 Ké hoach 10-15
» l?;upl | phongTw Chuven v gﬁn thhue t:u qhuy e — T — — - 10 Theo sur phfin ¢dng cia linh dao
phép Iy uyén vién{Quan pOl oi v&i dong nghiép thye hién mot 56 ¢ong viée ¢
vi hda phép lién quandén chqlfc nanp, n:I:)ém v cui Piong ? i 10 Theo tinh hlnh thyc € 15-20
gidi co Thuc hién mét s6 nhiém vy khac do Janh dao Phong giao 10 Theo tinh hinh thyc té 15-20
Phd bién, giéo dyc phap luat 30 Hot nghi tuyén truyén PBGDPL, ké | o o
Phd hoach, chtrfmg trinh
bién Phong Tur Céng tic thi hanh phap lujt vé XLVPHC 30 Biao cdo, ké; hoach 30-35
40 | | > Chuyén vién|Theo dbi thi hanh phap Tuit 20 Bdo céo, ké hoach 10-15
gidodyc [ phap Quan b2 phdi hop: Phéi hop véi dong nghiép thuc hie 3 iéc <6
phép luat phoi hop: Phoi hop v ddng nghiép thu hién mot 8 cong viee ¢ 10 Theo tinh hinh thue t& 5-10
lién quan dén chirc nang, nhiém vy ciia Phong
Thuc hién mét 56 nhiém vy khac do tnh dao Phdng giao 10 Theo tinh hinh thue té 5-10
Té chirc p hudn, bdi dudmg chuyén mén, nghiép vy quan Iy nha mudc vé Vin bén chi dao, hudng dan, bao cio,
cOng tic nr phap dbi véi cdng chire Tw phap - Ho tich x4, c4c t& chire va ¢4 50 xy dung ké hoach, t& chirc kiém tra 10
aihéin khéc cé li€n quan theo quy dinh cta phap luat; cic ¢ 5¢
Phéi hepvéi céc co quan lién quan kiém tra tham gia thanh tra viéc thye hién
phap Iugmrong cac linh vire quan Iy ddi véi td chire, c4 nhin trén dia ban; gidi 2 e . 4, a .2
Hanh Phong Tu quyét khifu nai, 5 cao; phdng, chéng tham nhing, lang phf trong hoat dng 30 Ea;]n dight;id;;hi?rglyet dinh, kiém 90
41 |chinh tu hi Chuyén vién|tr phip t&n dia ban theo quy dinh cia phap Iudt va phin cip cia Uy ban Ve ap &
phép Phap nhin din huyén
Thye hién nhiém vy, quyén han vé thi hanh 4n déan sy, hanh chinh theo quy
dinh ctia phap ludt va quy ché phéi hop céng tic gitra cor quan tu phap va co 10 Bdo cdo tinh hinh thi hanh an 10
quan thi hanh dn ddn su dia phwong do B T phép ban hanh;
Theo dbi cong tic giai quyét khiéu nai, 15 cio, céc nhiém vy khac theo sy 10 Theo di trye tidp 30
phén cdng cia ldnh dao
= l'[]Ul llUiJ' Aa.: uuug ST [$1)
quyén ban hinh cia UBND huyén do chic co quan chuyén mén khic thude Dy thio Quyt dinh; béo cho thim
UBND huyén cha tri xay dymg; Thim dinh dy thio cic vin ban quy pham 20 dinh; g6p y du thao Quyét dinh, chi thi 10
phap lugtthuc thim quyén ban hanh cia HDND vi UBND huyén; gép ¥ dyr e ’ ”
thio viin ban quy pham phip luit cia HDND huyén theo quy djnh ciia phép
- T4 chirc 13y ¥ kién nhan déan vé cac dy an luat, phap iénh theo su ohi dao cua . . y
UBND huyé{'l)\’ra huéng din cita S& Tr phip. P 10 Bia cdo, cong vin, .. 510
- Gitp HOND va UBND huyén ty kiém tra van ban do HDND va UBND
huyén ban hinh; huémg din cdng chirc chuyén mén thuoc UBND xi thye 30 Bio cao, cdng vin, hudng dan 20-30
Kiém Phdne T hién ty kiém tra vin ban quy pham phép lust do UBND cép xa ban hanh.
42 |soat vin hg Chuyén vién|- Tham dinh dy thio hwong uéc, quy udc cha thon, td dan phd truée khi trinh 10 Bo c4o thim dinh 5.10
ban phap Ch tich Uy ban nhan dan huyén phé duyét, i
- Thyc hién kiém tra viin ban quy pham phap luft ctia HDND va UBND cé'p
x4 theo quy dinh cua phap lujt; trinh Chi tich UBND huyén quyét dinh céc 10 Béo cdo, cing van; T trinh, Quyét dinh 5-10
bién phép xir Iy véin bén tréi phip ludt theo quy dinh cia phip lujt.
- Té chire trién khai thye hién nhigm vy kidm soét thi tyc he\nh chinh theo chi
dgo cia UBND huyén, hu'dng din cia co quan]sggghpg cdp trén va theo quy 10 Céng vin, hudmg dan, bao cdo 5-10

dinh cia phép Just vé kidm sodt thi tuc hanh chinh.








thuc hanh tiét kiém chéng ldng phi; theo doi nddgeKifih phi bb sung cé muc

[ AU, SN SO 2K N B

! 2 3 4 3 & 7 8
- Tham muu UBND huyén chi dao, t6 chire thye hién ra s04at, danh gia tha tuc
hanh chinh thyuc hién trén dia ban huyén dé kién nghi, d& xudt viéc sira déi, bd 10 Céng vin, bdo cdo, kién nghi 5-10
sung, hily bd, bai bo.
Quan ly, diéu hanh cac hoat d(‘mg cbng tdc cua Phong Tai chinh- Ké hoach T T RV T, oy e TR
dong cia cdg quan, trrc llep th chize,
Iheo chize ning, nhiém vu, quyén han dirgc UBND huyén giao tai Quyét dijnh sip xép cdn bb cia oo quan t:en hanh
5 08/2021/Qb-UBND nghy 13/12/2021 cita UBND huyén Ly Son ban hanh P XEp can 59
thim dinh, phin bd ngubn vén hop ly
quy dinh chirc nang, nhigm vu, quyén han va co cdu td chirc bd may coa 40 . . R 30-50
cho céc don vi, dia phuong; tién hanh
Phong Tai chinh - Ké hoach huyen Ly Son; chuyi trdch nhiém tnrée UBND . R L.
phé duyet ngudn von xdy dung co ban
huygn, Chu tich UBND huyén vé toan bd hoat dong va cdc mit ¢dng tac cua thuoc thim quydn quan 19 cta UBND
Phong Tai chinh- Ké hoach; quyen q Y
Cac vén ban, tham muu céc phé duyet
Quan Iy td chirc bd may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chire thuc hién ché dé 10 bao ¢do kinh té - k¥ thuit; hd so quyét 10-20
. Phéng Tai n khen thudng, ky luft, dao tao, bdi dudng ¢bng chirc trong phong toén va vdn giai ngan céc céng trinh
Trudng i P Chuyén = . . . .
43 . chinh - Ké e siia chira, xdy dung co ban trong toan
phong vién trd lén : : L P
hoach Chi dac. ohin cd . iéc, huéng din cong chire thude Hinh vire phu tréch Ban hanh cac Quyét dinh, cdc van ban
| €20 Phan cang cong vice, hutng dan cong chirc thuge nh vite phy b 20 chi dzo, didu hanh lién quan dén céng |  20-40
thire hign cdc nhiém vu duge giao e 1 s X R
tac tai chinh, ngdn sach cia huyén,
Chu dc_fng phai hgp voi cdc co quan, don vi trién Khai thue hién cac cdng viée 5 Céng van, bio c4o
cua phoéng
Kiém tra thim dinh, ky céc vin ban cua phéng theo thim quyén duge phén 5 Cdng van, k& hoach, Théng bdo, bao
Kiém tra, giam sat chit luang, tién d6 cong viée, viée thue hién nhiém vu ciia 10 Céng van, ké hoach, béo cdo. .
cdng chire thuée linh virg phu trach
Tham du cac cudc hop, hdi nghi, tap hudn; Thue hién cdc ché db bao cio L
. N : 10 Bao cdo
thuémg xuyén, dot xuat theo quy dinh..
T ! h3
ruc tiép chi dao, didu hanh thue hlen cdc phiém vu nhiém vy duoc phin 19 Céng van, théng bdo. . 10-50
cong; duge Gy quyén didu hanh hoat dong cua phong
C oc Ii ! : :
hi da‘c: ph’an cc'n}g cong vmc,‘hucmg dan cbng chirc thuge linh vuc phu trach 20 Quyét dink, cong van, ké hoach... 10-15
thue hién céc nhiém vu duge giao
Tham muu véi Trudng phong xdy dung cac vin ban thude finh vue duge
T - h\ r ~ . + - 2 : £ , ] ‘
rucng phong phan cdng phy trach; giip Truéng phéng phu tréch mét sé linh Quyét dinh, c6n van, K& hoach, thong
vye cing tac, Chll.l trach nhiém trde Trudng phong, truéc UBND huyén va 25 béo 20-25
trude phap tudt v& nhigm vu dugc phan cdng; duge Gy quyén didu hanh hoat
ddng cua phong khi Truéng phong ving mit.
Llu}' TIVALIT, R’ LU IJII.CII. IIITIT KITRT 1T =X 1L, le.llb h}’ RITITY VOJAITIT
Iha Phong Tai bo kinh doanh c4 thé, tong hop kinh té tip thé, kinh té tr nhén; hé thong quan
44 1 Trudng | chinh - Ké  |Chuyén vién|ly chét Juong theo tigu chuan TCNV ISO 9601:2015; img dyng céc phin mém
phong hoach cong nghé thdng tin phye vy cong tic quan ly, cong tdc cai cach hanh chinh;
Theo d6i linh vure tai chinh: Cac don vi sy nghlep cdng 14p thudc huyén va Quyét dinh, Céng van, Ké hoach, bao
cdc dom vi déng trén dia ban huyén duge huyén b trg kinh phi; quan Iy cdng 15 cio. thong bio 5-10
san, gid ca trén dia bén huyerl Céng tic cai cdch thu tue hanh chinh; t& chie 7 B Da0..-
thyr hién dé an sap xép d6i méi, ning ¢ao hiéu qua hoat dorlg cua cdc don vi
sir nghiép cong lap trén dia ban huyén, cdng téc phang chong tham nhiing,
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7

Kiém tra, gidm sét chét lugng, tién 46 cdng viéc, viée thyc hién nhiém vy cua
cbng chic thudc linh virc phy tréch; Thyc hién cdc ché 49 bio cho thudmg
xuyén, dit xuét theo quy dinh

10

K& hogch, théng bio, két lugn. ..

3-10

45

Vit
kinh té
tap thé

vatur

nhén

Phong Tii
chinh - K&
hoach

Chuyén vién

Xiy dyng ke hoach, chuong trinh t5 chirc thyc hién, huémg din phét trién
kinh té b3, trang trai, kinh t& hop tc, hop téc xa, phat trién nganh ngh?, lang
nghé néng thén; huéng din thi tuc, [4p phuong 4n, d3 4n phat trién kinh té
hop tdc cic td chire hop tac

40

K& hoach, chuong trinh, cong vin;
phuong dn

50-60

Theo dai kiém tra, nhin hd so, cip gidy chimg nhan DKKD ho gia dinh; theo
ddi quanly kinh té HTX, hoat dgng doanh nghiép:

20

Cip gisy chiing nhén ding ky kinh
doanh

200-300

- Theo d5i, bdo cdo tinh hinh thuc hién kinh phi chinh sich cai cich tien
luong ciia toan huyén;

- Theo dbi, bdo cdo tinh hinh thyc hién kinh phi chinh sach c6 lién quan dén
con ngudi coa nganh gido duc nr: Kinh phi Nghj dinh 49, kinh phi hd trg
tién an cho tré em duoi 05 tudi, kinh phi h3 trg hoc sinh ban tri va cdc kinh
phf khéclién quan dén giso dyc;

- Thim ta, trinh phé duyét quyét todn hoin thanh cng trinh, du 4n theo sy |

phén ¢dng cta 1anh dao don vi;
- Thanh vién Té kéu goi va xc tién diu t trén dja bin huyén (theo syr phan
cong ctta UBND huyén);

46

Quan ly

chinh -
ngin
sach

Phong Tai
chinh - Ké
hoach

Chuyén vién

40

Dy thio Quyét dinh; vin ban chi dao,
huémg din, bio c4o, ké hoach. ..

100-200

T RAy Iy P Iy TIT EUT OO
Tai chinh; Lip phuong &n phin bd dir todn thu - chi ngén sich Nha nuéc dé
UBND huyén trinh HDND quyét dinh theo Quy dinh cia Luit ngin sich Nha
nuée; Lip phuong 4n phédn bd dy todn thu - chi ngan sich Nhi nuéc dé
UBND huyén trinh HDND quyét dinh theo Quy dinh ciia Luat ngan sdch Nha

40

Ké hoach, Té trinh, Cdng viin, ké hoach

50-70

Lép s Liéu giao dy toan ngan sach Nha nuée (diu nam, ba sung, didu chinh)
va soan thio cdng khai du todn NSNN dé UBND huyén ban hanh theo quy
dinh; Trre tiép theo dbi, thim dinh phuong &n phan bd, kidm tra nhip dyr
todn kinh phi chi thudng xuyén trén hé théng Tabmis theo quy dinh;

30

T# trinh, ké hoach,bso co

30-50

Dé xuét quan Iy diéu hanh thu - chi ngan sach Nha nudce; xir 1y ngan sich
(ngudn kinh phf thuémg dy phong, ting thu) trong nim; Kidm tra bdo cdo thu -
chi ngn sdch Nha nuéc dinh ky thing, quy, nam; Kiém tra bao cdo tién 4%
chp phat, giai ngén vén sy nghiép, vén cac chuong trinh mye tiéu Quéc gia va

céc Chirmg trinh muc tiéu khic;

K& hoach, T& trinh, Céng vin, ké
hoach, b4o cdo, két ludn

15-20

Téng hqp bdo céo quyét todn ngan sach huyén hang nam gui S& Tai chink;
Tong hop bio cdo quyét todn ngdn sdch Nha nudc theo qui dinh ¢¢ UBND
huy€n trinh

HDND huyén phé chudn. Soan thio cong khai s&

15

Béo céo, cdng vin

15-20

Nhdp dy todn von diu tvy XDCB trén hé thf)ng Tabmis theo quy dinh; Dy
kién phén khai ké hogch vén du tw XDCB phuc vu Hi nghi giao ké hoach
nim (k& ca bd sung, phit sinh) cho céc co quan, don vi

20

Ké hoach, Quyét dinh, Céng van...

50-100
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Téng hop biao cio dinh ky thang, quy, nam vé tinh hinh thec hién cing tac
quy hoach, diu tu phat trién, Chucmg trinh muc tiéu Quéc gia va céc chuomng
trinh khéc trén dia ban huyén; Tdng hop phén khai céc chi tidu ké hoach phat 20 Bao cdo, Cong van 20-30
trién kinh té - xa hi cho céc co quan, don vi; Phu trach, hiréng dan ké hoach
hat trién kinh té - x4 héi;
Tryc tiép hudng dan thire hién, giai ngan vén dau fir, ké hoach dau tw XDCB,
Quan by Phong Tai Chucng trinh muc tiéu Qubc gia va cac chucmg trinh khée; Truc tiép thdm
47 ké . & £ ... |dinh hd R chu trrong dau tir, quyét dinh dau tu, ké hoach lya chon nha thiu Chuong trinh, K& hoach, Quyét dinh,
chinh - Ké |Chuyén vién 30 i L, 100-150
hoach hoach cac nguan vén dau tu trén dia ban theo phén cap, Tlep nhin hd so trmh tharn Tér trinh, bao cdo
va dau tr : dinh hé so yéu ciu, hé SO mdi thiu, két qua lya chon nha thiu cic nguon von
ddu tr trén dja ban (bao gbm ca ngudn von su nghiép c6 tinh chét diu fur)
Tham muu edc van ban hudng din thuc hién chinh sdch v& diu tv XDCB do
Nha nuée ban hanh dé trién khai thuc hién trén dia ban huyén; soan thao céc
vin ban chuyén mén thudc linh vue dau tir; Theo dai, kiém tra, phén bé}, bio 20 Céng van, Quyét dinh, Thong bdo, két 30-50
cdo céc ngi dung ¢6 lién quan von sir nghiép Chirong trinh muc tidu Quéc gia - ludt, bae cdo... ’
xiy dung néng thén méi;
Tham tra, trinh phé duydt quyét toan hoan thanh cdng trinh, dy An theo su 10 Cong van, thong bio, bidn ban, két 3050
phén cdng coa Hnh dae don vi; luin, bdo cdo
Tham muu bar hanh ke hoach, chuong trinh; Quyét dinh; bdo céo cdng téc 10 Ké hoach, chuong trinh, Quyét dinh; 10-15
ciia phang theo yéu cdu cua lanh dao UBND huyén; bdo cho
Kiém tra thim dinh, ky cac vén ban do ¢dng chirc cha phong tham muu trinh 20 K& hoach, Pé dn, Béo cdo, Céng vin... 15-20
Tham muu UBND huyén vé lap quy hoach, ké hoach sir dung dat; kidm ke,
thong ké dat hang nam; glao dat cho thué dit, chuyen muc dich sir dung dit; 20 Céng van, & trinh, béo cdo 1520
chuyén quyen sit dung dit, cdp gidy chung nhén quyen sur dung dét, quyén s&
Truéng Phang Tai Chuyén hiru nha & gan lién véi ddt cho cac déi wrgng thude thim quyen
48 phong nguyén va vién trér 1én Tham gia phéi hop gia: quyét khiéu nai, 1 céo, tranh chap dit daj 20 Rién ban lam viéc, bdo cdo 15-20
Mt trudng Tham gia scan thao hofic gép ¥ c4c van ban, dé an, quyét dinh... cua phong - I s A
Cong vin |&nh dao phong tham gia gop a
x@ydung va gop ¥ cdc van ban ciia cic co quan, don vi xdy dung lién quan 1o . 3-5
dén nhiém vy cia Phong Y
Tham dy cac cude hop, héi nghi, g1a0 ban cua phéng; cac cudc hop, hdi nghi,
héi thae cia cc cdp, cac nganh té chirc (khi duge phin céng); tham dy céc 20 Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu 15220
lop dao tao, bbi dudmg; - duge phén cdng
Nghlen clru tai lidgu phuc vu ¢ho nhié¢m vu duge giao
Truc tiép chi dao, diéu hanh thuc hién cdc nhiém vy nhiém vu dwge phan 10 Cong van chi dao, Quyét dinh, ké 10-15
cong, diéu hanh hoat déng cac nhidm vu cia phéng duge trudng phong uy hoach, béo cdo, t& trinh
Kiém tra tham dinh, ky céc viin ban do ¢éng chirc ena phong tham muru trinh 20 Ké hoach, Pé an, Bdo céo, Cdng van, . 20-25
Pho Phong Tai Tham rowru UBND huyén vé thim dinh phuong an bi thudmg, hd irg va tai
49 | Trugng | nguyénva [Chuyén vién dinh cu; tham muru tng dung dat tham gia xac dinh gia dit, ddu gla quyen 20 Cong vér} chi dauz dé dn, t& trinh, bio 20-25
phong | Mai trudng sir dung dit; quan [¥ méi trudng thi nguyén nude, khoang san, bién ¢8i khi - cdo, quyét dinh, k& hoach
hdu, bién va hai dao..
Theo dbi quan [y qud trinh thu gom, van chuyqﬂaégrzly rac thai tai Nha may 5 Bién ban Jam vise, bo cdo 5.10

xir by rac Ly Son
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Tham gia phdi hop wiai quvét khidu nai, té cdo. véu ciu vé finh vire mai 10 Bién ban lam viéce, bao cdo 5-10
Thain giasoan thao hoac gop ¥ cic vin ban, dé 4n, quyét dinh... cua phén . . . .
kas £oP 9 phong Cong van ldnh dao phong tham gia gép
xayd\rng ¥a gop ¥y cac vin ban cia cac co quan, don vi xdy dung lién quan 15 . 5-10
dén nhiém v cua Phong ’
Tham du cdc cude hop. héi nghi, giao ban cua phong: cac cude hop, hdi nghi.
héi thae ciia cic c¢ip. cac nganh td chire (khi duge phan céng): tham du cic 0 Bdo cao két gqua thuc hién nhigm vu 5.10
lop ddo tas, boi dudng: dugre phan cong
Nghién cuu tai lidu phuc vi cho nhiém vu dugc giao
AU IT LILY LIIUIIb ll'[U'llg TITI AT OdT [T Ula TROT JIU}CJI, TUTTITIT 7T 53Ty aorT
thi hanh phap ludt vé dit dai; theo dbi bién déng vé dat dai; Tham dinh b so s . . . .
L ; R 1o 42 P . . Z : Fhudmg xuvén cip nhét. chinh 1y trrc
vé gian dir. cho thué dat, thu hai dat. chuyén muc dich str dung dat. chuvén L N . 1 -
i 20 tiép trén ban do. luu trir dir liéu phan 10-15
quyén sir dung dét, cap gla\ Lhung nhan quyén sir dung dét | quyén sd hitu mém
nhi & va i sdn khitc gan lién vini dét cho cac déi tugng thude thim quyén cua '
1IN sr1s | -
Tham gia xac dinh gia dat. dau #id quven sir dung dat. mirc thu tién sur dung
dét, tidn 1ué dat, t chire thim dinh phuong an hdi thudng. hé tro tdi dinh e 25 Hién ban lam viée, bdo cao, quvét dinh 20-25
. L theo quy éinh cia phap luat.
V1t Phany Tai ey e p p( Y P i Al 7 - : Z
L. AN oo i | Fham mu thue hién xdc dinh vi tif cde thoa dat @8 cung cip thong tin thué;
30 [quanly | nguyénva |Chuvén vién| | _ P .. 1 . o oo,
dit dai | Mai truin gin han s7 dung ddt néng nghiép; Kiem tra hién truémg nhitng véan dé Hén
al i rurey : Lk . : . . . ) . : . N .. . . . . . [ .
5 quan dén khifu nai, tranh chap, vi pham hanh chinb trong finh vie dat dai; 38 Bién han 1am viée, bdo cdo, quyét dinh 30-40
Thue hiér. cdng tac tiép nhan hd sa va tra két qua tai bd phdn mét cira vé [inh
vue tii ngoyén v moi trudmg
Tham gia. phoi hop tham dinh phuong 4n béi thuéng. hé tro gidi phong mat
bang va 4i dinh cu theo quy dinh: chi tra tién bdi thudng, hd tro cac dur an: . . ‘. . i . y .
N . . Lo . e Iy oo . . Bién ban doi theat: Bdo cdo két qua .
Tham dirzac cude hop va chuin bi ndi dung déi theai vidi cdc cude hop hoa 20 . . 15-20
S AT ) thure hién nhiém vy,
gidi vé tranh chap dat di
Nghién ciru tai tiéu phuc vy cho nhiém vu duoc giao
Huong din va kidm tra viéc thye hién cdc quy dinh cta phap luat vé moi . . . . .
. L. . R . . . I'ham muu ban hanh cdc van ban, bdo <
truong déi véi hoat dng cia cde to chite va ca nhan hoat dong trén dia huvén 15 cio. ké hoach 10-15
thuge cong viée phu trach theo chire nang cia nganh. o j
Ki¢m traxtr Iy don thu vé méi truémg, dé xull cac bién phap x 1y & nliém
méi riamg trén dia ban: thu thap, quan 1y dir héu v& maéi truémg: Tham muu ie e g2 s
- e L P-4 o lE .. g . 1 Bién ban ki€ém tra. bdo cdo; lap hd so -
dang ky sdac nhan va kiém tra viéc thue hién cam két bao vé moi trudng, Dé 20 Lu trit dit lidu 15-20
Vit Phone Tai an bao vé méi trudng, ke hoach bio vé mdi truémg va cic ké hoach phang .
. 2 Tai . Y PPV s a1
51 Quan ly nguyi‘ vi | Chuven vien N8 Ung phé va khiic phuc sir cd méi trudmg trén dia ban;
€n r :
Mdi L il Phoi hop vdi cée oo quan, ban nganh lién quan kiém tra viéc thue hién cac e e 1ei
) Méi trurdng LOp VIl cac to quall, ban nganh 1ien 4 PC thre hig 20 Bién ban kiém 1ra 20-25
trueng quy dinh cua phdp ludt vé bao vé mdi trudmg
Lap bdo @0 hi¢n trang mdi truong theo dinh ky: dé xudt giai phap xir Iy moi
trudmng, cic khu du lich trén dia ban; thu thdp, quan ¥ luu tor div ligu vé tai o . . , i . :
. . me s X . a1 s P Iham muu 1ap bdo cdo; d¢ dn, ké
nguy€n mrdc, mdi frudmg va da dang sinh hoc trén dia ban; tham muu vé {inh 30 hoach. cng van chi dao 25-30
vie Chirmg trinh muc tigu réng thén mai (tigu chi méi trudmg); d8 xuat cae achl. eang T
gidi phapxir ly & nhiém médi truémg
Tham muu bdo cdo két qua thuc hién cdng téc gpgplpaba nude vé moi 15 Tham muu ban hanh bédo céo 5-10
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Tham muu xdy dumg cac van ban thude linh vyc duge giao, tham muru giai
quyét theo tham quyén cho thug dat hoat dong khoang san va cac véan dé khic s Tham muu ban hanh cic vin ban, 10415
¢o li€n quan cho t6 chire, ca nhan duge phdp hoat dong khodng sin tai dja ) guyéet dinh, bao cdo, t¥ trinh, k& hoach
phwong theo quy dinh
Tham muru cdc bién phédp bao vé khodng san chua khai thée, tai nguyén khac 20 Tham muu ban hanh k& hoach, quyét 20-25
theo quy dinh coa phap Tuét i dinh, bde cdo, cdng van chi dao T
V1 tri , TE}eo dfﬁi vz'% ki%m trla vit?zc 1‘h|,rc J)ién cdc cjuy dihnh clﬁa phap ]u?n dbi \:di hﬁoat Bién ban lam viéc, bdo cdo, quyét dinh,
Quan ly ddng cla cic td chirc va ¢4 nhan hoat dong trén dia ban huyén thudc cbng 15 . 10-15
L s . ., . . ) \ ké hoach
i Phong Tai vigc phu trich theo chire néng cha nganh.
52 {nguyén | nguyénva |Chuyén vién|Td chirc ing phd, khac phuc su cd & nhidm ngudn nudc; dang ky hoat dong Tham muu lap cac thil e quan tric
nude, Mai trudng khai thac, sir dung tai nguyén nudc, xa nuoc thai vao nguon nuwde theo tham 25 mdi trudng, ban hanh ké hoach kiém 20-15
khodan guzén. tra, ldp 1 trinh d& nghi cép phép theo
San ) TI; T ] . VAT DarT }J‘llﬂp Iui;n, q‘u_y
hoach, ké hoach sau khi duge phé duy?t; théng tin, tuyén truyén, phé bién,
gido duc phép luat vé tai nguyén va méi truang; 14 chirc thye hién ké hoach s Lap hd so lvu tru, ban hanh ké hoach, 1590
hanh dong img phd v&i bién d6i khi hau; tiép nhan, xir ly théng tin, dir licu vé B bdo cao, van ban chi dao. .. )
cdc sinb vat bién ddi gen va san phim, hang hod cé ngudn gde tir sinh vat bién
Tham du cdc cude hop khi lanh dao phin cong va céc lap tap huan... 10 Bién ban ddi thoai; Bdo cao két qua 510
Nghién ¢fru tai liéu phuc vy cho nhiém vu duge giao thuc hién nhiém vy, )
Theo ddi vé cong tde bién, dao; 16 chirc thue hién cdc vdn ban phép luat, quy
hogch, ké hoach sau khi duge phé duyét; théng tin, tuyén truyén, phd bién,
own iy l‘hhu!_'. Tai _ |eido duc phap Luat vé bién, dao; t5 chirc thyre hi¢n ké hoach hanh dong tmg 85 Céng van, bao cao, Quyét dinh,. .. 20
33 bicn, dio] MBUYEn vd | Chuyén vién|pho vei bién doi khi hdu vi tham ’gia cdp nhdt ké hoach hanh déng img pho
Mai trudng vai bi€n d6i khi hiu trén dia ban cap huyén
Tharn dur ,cac\(fu(:)nc hop khi lanhk dz;cr Aphan cong va cic 1op tdp huin... s Bfio ciio thyc hign nhiem vy 20
Nghié€n cu tai ligu pbuc vu cho nhiém vu duge giao
Phy trhch chung cdc hoat dgng cia co quan, truc tiép phy tréch cong tac 15 Ban hanh cic vin ban chi dgo, céc .
chire cdn bd; thi dua khen thudng; ky lude quan by tai vu; giai quyét khigu nai, 10 . % e s 40-50
Lo . s a . . . hudng dan thue hién, cac quyet dinh.
16 cao cia cdng dan va 16 chuc vé linh vuc thude nganh quan ly.
Béo cdo cho cap trén vé tinh hinh thye
. c e R . . . . . i e hién nhiém vy cia don vi, tham muu
P?]l,l‘ trac_h: cac 'Imh w_rc:‘l_am nghtcp, tha:ly sarl, cong tdc phong chéng thién tai g thanh Hp, kién toan cdc Ban chi dao; 6080
va tim kiém ciru nan; xay dyng néng thdn maoi. . . . . .
cdc phuong an trong cong tac phong
chong thién tai.
Phéi hop vdi céc)ng:‘mh, héi doan thé va dja percr{lg chi dao thye hi?n nhiém g Cac van ban phoi hop, cée quy ché, 20.40
vu duge gizo; phoi hop véi cée nganh, hdi doan the xdy dung quy ché cang o quy tic hoat déng, 1am viée.
Chiu {réch nhig¢gm trude UBND huyén, Chi tich QBND huyén va trude phap 10 Bao cdo dinh ky ve két qua thyc ,hiél‘l 10-15
Truong P‘hﬁng Kinh Chuyén ludt vé viéc thue hign chirc nang, nhiém vu va quyén han ciia phong, nhiém vu che UBND huyén, cha’cép
54 phong te va Ha ting vién o 1én Céc Cbng vin, Bao cdo cho cap trén
Nong thén Truc tiép phu trdch céng tic Quy hoach; Phat trién dd thi; céng tic giao thén vé tinh hinh thuc hién nhi¢m s cia
- A b cong tac g g 15 dom vi, cdc phuong 4n, cac Quyét dinh | 30-50

vin 1ai; phy trach cong tic quy hoach va quén ly quy hoach néng thén méi;
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trong cong tdc phat trién cong nghiép

trén dia ban huyén.
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Ban hanh cac Bio cdo phé duyét, Bio
Trye tiép ky dé nghi thAm djnh ban vé thi cdng va du todn; tham tra thiét ké 10 céc thdm djnh, thim tra. Cac Quyét 70-100
céc cong trinh dy an ddu tur xay dung ducc cdp co thdm quyén giao, dinh va két qua lua chon trong céc dy
an déu tu, xdy dymg.
Tham du cdc cufe hop, hdi nghij. giao ban cira phong; cdc cude hop, hdi nghi. Bio cdo dinh ki vé két qua thyc hién
:1;)[; ;l;?}ot:;labtg’;cdfz:;g(':ac npanh t8 chire (khi duge phan cong); tham dir cic (0 nhiém vu cho UBND huyén, cho cép 40-50
e, ’ a . trén
Nghién ciu 1ai liéu phyc vu cho nhiém vu duge giao
Phé trueng phéng Truc tiép giai qu}-‘ét cong viée trén cac linh vyc duge Truc tiép tham muu vin ban. Bao cdo,
Trudng phong giao; chiu trach nhiém trude Treong phong va UBND huyén 20 cac Quyét dinh trinh Trudng phong va 40-60
vé két gua thuc hién nhiém vu UBND huyén.
Tham muu phu trach linh vuce thay Igi, phat trién néng thén; nganh nphé
nong thn. hop tac x&, nudc sach nong thén: Phy trach vé kinh té trang trai. . ) .
cac dl_.!' an. linh vire tréng trot, chér} nudi va thd y: phong chéng dich bénh cho is ;Ezé]:::otzz };z:hv’:gartﬁ?ént}:[i::r 50-100
cly trong va vat nudi; Quan 1y chat lugng vat tu ndng nghiép va an toan thuc ) ) ‘
Pho Phong Kinh phém, ndng, lam, thiy san,
55 | Truong [eé va H4 tang |Chuyén vién|Tham mwu Tnzang phong chi dao. didu hanh thue hién nhiém vu trong céc
phong Nang thén ﬁr_lh vue: Giao thong, Cong thuong. xé,\: dung. ha’tz‘?mg k,\‘j thuat dé thi gom: Céng van, ké hoach chuong trinh, bdo
Cap thod nude, cong vién cay xanh, chi¢u vang. bén bai do xe. quan 1y trit tr 35 cho. ) o ' S0-100
xdy dymg t6 chirc kiém tra d6i vdi nha o céng s¢, vit liéu xay dumg, thuong
mai va dich vu khoa hoc - Céng nghé, v& sinh mdi trudmg, ddooo thi ric thai...
Tham ducde cude hop, héi nghi, giao ban cua phong; cic cudc hop, hdi nghi.
IIE; Lf;zot:;ab{;cdﬁ;z.g?ac nganh td chirc (khi duge phan céng); tham dur cac 0 Bao cdo thuc hign nhidm vu 1590
Nghién ciru tai ligu phuc vu cho nhiém vu duge giao
Tham muu giGp lanh dao quan Iy nha nuoc trong cac linh vuc CN- TTCN, 20 Cong vin chi dao, hudng dan, bdo cdo, 50-30
Dién, khea hoe ¢dng nghé, thuong mai-dich vu. : téng hap
Tham rowu Hinh dao xdy dung ké hoach, dé an, dv 4n hang nam, 5 nam vé : i . . L .
Quan 1y linh vuc CN-TTCN, Khoa hoc va cdng nghé, thuong mai dich vu. Tham mAuu 30 (l:(;;hoach. DE dn. dur dn. Cong véin. bao 30-50
céng‘ cl*{o lanh dao cdc vin pén v¢ cdng tic quan ly khoa hoc va cdng nghé trén (?;a
nghiép - I:Iu'mg Kinh ‘}‘(Jx?g hop bg’o cdo vé cong thc CN-TTCN. khoa hgc va cbng nghé, dign. Téng hop sé licu, Bao cao thim tra,
36 | Tea qhe | 1€ Y2 HA ting {Chuyén vién[Tham tra. thim dinh dy 4n thudce [inh vie dién. Tham muru che UBND huyén 30 N o 30-50
Tiéu thu . N s , F tham dinh dy an' Cong van
cong Néng thin vé cong'tac khuvep cong _ : _ - _ ‘ _ . — i
nghiép T!’zam giz soan thao hodc gdp ¥ cdc van ban. dé 4n, quyet dinh ... lién quan 10 Dy théo, eop ¥ du thao Pé an, quyst 10-15
j dén nhiém vy duge phin edng phu trach. dinh, chi thi
Tham dyrcéc cude hop, hii nghi, hdi thao. tp hudn cia cac cép, cac nganh ¢o
lién quan: nghién ciru tai liéu dé phuc vu nhiém vu dirge phédn cdng. 10 Thurdng xuyén 10-15
Thuc hign mt s nhiém vy khic khi duge phén cdng.
N Tham muu quan ly nha nuéc trong cée linh vue thiong mai; Quén ly che: ap x . £ L
Quanly | by ong Kink gidy phép kinh doanh ban & rugu, thube 15; Thim dinh va thy 1§ hé so xin 55 Cong van, bdo cdo; gidy phép kinh | 5, 4,
57 | TOUONE | & 4 HA tang | Chuyén vién |chp gidy chime nhin do didu kisn Kinh doant khi diu mé hoa lone. doanh; giay chimg nhin
mai, A L LR DR TOAN 20 S e KL CRAR K G me hea tong, — — T
dich vu Néng thin Tham gia soan thdo hodc gép y cdc van ban, d?ﬁb guyéet dinh ... lién quan 20 Dy thio, gop v dy thao P¢ an, quyét 20-30

dén nhiém vu dugc phin edng phu trich.

dinh, chi thi
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'lhém muy chc: UF?iND huyc?, l&nh dao phong vé cong tac xilc tién thuong 10 Bdo cdo. Cong van, ké hoach trién khai [0-15
mat, hdi cho trén dia ban huyén
Tham dy céc cude hop, hai nghi hbi thao, tip hudn cia céc cap, cac nganh co
lién quan; nghlen elru 14i liéu dé phuc vy nhiém vu dwoe phin cong. 15 Cong vin, ba cio két qua thuc hién 5
Thure hién mét sé nhiém vy khéc khi duge phin cdng.

- Tham muu gitip 1anh dao quén 1y nha nudc trong cde link vire CN- TTCN, 20 Cong van chi dao, huémp din, bao céo, 30
Pign, khoa hoc cong nghé, thwong mai-dich vu. téng hop
- Tham mmu ldnh dao x3y dung ké licach, dé 4n, dur 4n hang nam, 5 ndm vé A x . .
1 h d 0
linh ve CN-TTCN, Khoa hoc va eéng nghe, thuong mai dich vu. 0 K& hogeh, D dn, dyr én l
Quan Iy - Tham mru che l3nh dao céc viin ban vé cdng tac quan ly khoa hoc va céng 10 Cong van, bdo cao 30
Khoa | Phong Kinh nghe trén dia ban. _ i
. £ s gra oA a s Iong hgp bdo céo vé cong tdc CN-TTCN, khoa hoc va cong nghé, dién 10 Tong hop s6 tigu, bao cdo 35
58 | hoc- [t€va HA tAng {Chuyén vién P T o -
Cén Nén 'thfm Thém tra, thim dinh du an thuoc Iinh vire dién. 20 Béo cao tham tra, thim dinh dir 4n 5
nghg & Tham muu cho UBND huyén v& cdng tac khuyen cdng 10 Coéng vin, bao cdo 5
' Tham gia soan thao hoc gdp ¥ cdc vin ban, dé 4n, quyét dinh ... lién quan Dy thao, gop y du thio P& an, quyét
10 . .=, 3
dén nhiém vu duroc phén ebng phu trich. dinh, chi thi
'].“l:lam du cac C.I.f(_)c 1'19p,‘¥n_3.1‘ngh:1, héi thao, teip huéan coa cacncap: céc nganh ¢d Thutmg xuyén, bao cdo kit qua thye
lién quan; nghién ciru tai lidu dé phuc vu nhiém vu duoc phin cong. 10 hién nhiém va 5
Thuc hién mot sé nhiém vu khac khi duge phan cang, ' T
Tham muru, trinh UBND huyén phé duyét @& 4n phat trién xdy dung nha & dé
an quy hoach xay dung d6 thi, diém dan cu néng thdn trén co sor ké hoach, Dé an, phuong én, ké hoach, cdng vin
x 2o 2 H = 15 : = . 4z ~ - 30
quy hoach tong thé cha huyen nganh doc cép trén va ta chic hucmg dan cac hudng dan; quyé: dinh phé duyét, ..,
nganh va dia phwrong trién khai thire hign khi d4 duge cdp 6 thim quyén phé
Quan ly chat lugmg cac cong trinh xay du'ng, quan ly nha & va cong sd, quan
Iy vét liéu xdy dung, thAm dinh, thim tra hd so thiét ké co s0, thlet ké ban v& 55 Céng vin, bdo cdo tham tra, hd so ban 20
thi cong du toan va tdng du todn cong trinh theo phan cip va yéu ciu cva chii v& thidt ké
déu tu;
h .
Tham muu UBND huyén cip Gidy phép xéy dung cic cong trinh theo phén 30 Quyét dinh 5.10
chp va nha &.
Quan ¥ cdc mde gidi, chi £id1 va cdo xay dung; hru triy hd 30, tai liéu khéo st
Quén Iy Phang Kinh qui hoach xdy dyng va hd so hoan cbng cong trinh két céu ha tAng k¥ thust 10 Cbéng van, bao cho 5-10
39 xay dung té va Hi tang Chuyén vién |thudc thim quyén cia UBND huyén va phép ludt qui dinh;
i Nong thin Thuc hién cbng tic quan Iy Nha nwéc va hudng dan, kiém tra ddi véi hoat
dong xay dyng trén dia ban huyén dam bao quy dinh cia phép ludt; cung cap 3 Hudng din, kiém tra, bso cdo két qua 5
théng tin vé kién triic, qui hoach xay dumg;
Thue hlen cdng tac didu tra thdng ké vé hién trang nha &, chinh séch b trgr hd . B . L .
C dao, b ; theo d3
nghéo vé nha & theo Quyét dinh 167/2008/QB-TTg coa Tha tudng Chinh phi 5 L?;ng] fran chi dao, bdo cdo; theo ddi 10
va tinh hinh quan Iy sir dung céng s trén dia ban thudc huyén quan 1y; q Y
h - - P é N L. £ . + . . .
Tham gia gdp y cic chuong trinh, dé 4n, ké hoach... chia céc Phong ban, dja 5 Céng vén gép ¥ ciia oo quan [0

phuong xdy dimg lién quan dén nhiém vu duoc phén cdng;
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Tham pia cde cude hop. hdi nghi, giao ban ciia co quan; cac cude hop, hoi
nghi, héi thao cua cAc cdp, cac nganh (khi duge phén céng); tham du cac 1o - -y . .
& N p. cdc nganh ( © pha &) tham dyu P 5 Bdoe cdo ket qua thuce hién 12-15
dao tao. bdi dudng; tham gia cdc Doan kiém tra, thanh tra (theo sy phén
congl;
- Tham miry gitp lanh dao quan Iy nha nudc trong linh vue piao théng, vin i5 Chi thi, Cdng van chi dao, bao cao 20
Xay dung dé an. ké hoach phét trién vé hg tang giao thong theo hing nam, - T
. v dure auen p ¢ hetang g ong theo £ nam 5 K¢ hoach, Pé an, Quyét dinh. .. 25
dat han,
uan ly chat lugng cic cong trinh giao thang theo phan cap: quan 1v hant Lt s . o
N Q - ‘] B gﬂ ¢ COTE T gaa thong phdn cdp: quan &y fanh 15 Chi thi, Céng viin chi dao, bdo cao 25
Quan 1y Phong Kinh lang an tcin giao théng.
o | .o R P . A 340 cdo tham tra, tham dinh chét lron
60 gq t¢ va Ha ting |Chuyén vién|Tham tra, thim dinh cic dur dn cong trinh piao théng 25 ,10 Ca? ]m,]: ”, 1:““ d!, chat fiong 50
théng Nong thén = cong trinh, tién dd cdng trinh, ...
Vin tai Kiém tra, huéng dan. phoi hep cdc xa. thi trdn 16 chire trién khal thuc hicn .o . X . .
C) ek 1} Kiém tra, hueéng dan, bao cdo 30
phét trién GTNT, i
Téng hop hio cdo vé cong tac giao théng vin tai. 10 Béo cdo két qua 15
XAy dung van ban er(mg dan, trién khar cha cac co quan, don vi, dja phuong 10 Cong van huéng dan, don doe, nhiic 10
Du thao hio cdo trinh c¢ip co tham qU}cn ban hanh . 10 Téng hgp, Bao cio 20
Tham muu UBND huyén hirang dan dia phurong vé lich thod vu va co can 10 Cang van chi dao., hudng dan, don doc. <
giong pies sa 2 vu laa . nam o nhac nhd B
T()fag herp sé' liéu bdo cdo tham muu UBND huyén gai tinh theo linh v s Bio cdo két qua 15
nganh phy trach
Quan 1y | Phang Kink Phoi hop UBND cde xa hudng dan ngudi ndng dén gieo sa diing lich thoi vy, 20 Cong }fan cwhl dao, Huédng din, kiém Is
2 I . oiia e oo s |thudng xuyén thim déng a¢ phong trir siu bénh hai cdy trdng, tra, nhac nh
ol trong [té va Ha ting |Chuyvén vién
i e . Phdi hgp v cac co quan chuvén mén ¢6 lién quan dé di kiém tra déng trong .. . . . x .
trot Nong thin Cong van chi dao. Hudne dan, kidém
vy Dong xudn va Heé thu nhim ddnh gia va thdng nhdt sé tidu tham muu 10 = R = 10
A T ’ = tra. nhac nhd
UBND heyén bdo cdo cap trén 3
ha h L.NN h > hal .z <
Tham mvu UBND huyén cong tae Q vé nganh nghé ndng than. pha 10 Vin ban chi dao. kidm tra thue 18 15
trién kinh t& hd, kinh té trany trai n()ng thén.
Tham mwu UBND huyén céng tdc dé dn tii co cdu nganh nong nghiép 15 Vién ban chi dao, kiém tra thyc 18 10
True tiép tham muu cho linh dao Phong guan [y nha nuéc vé céng tac chin 30 - Dy thio ké hoach. quyét djnh. hao 20
A 2 : 1 g . =
nudi thi 4o, td trinh. cOng van
- Phéi hop Trung tam Dich vu néng
nghiép; thuc luén cbng tac, )Imn
Tham muu quan 1y nha nude vé nganh nghé ndng nghiép, néng than, phit £ ep; ¢ g I &
20 chéng dich trén dan gm stic. gia cim. 20
trién kinh té ho. kinh (& trang trai néng thén .
- Téng hgp bao cao clp trén theo qui
dinh.
Quan Iy | Phong Kinh Phoi hop vai Trung tdm Dich vu ndng
62 {véchan |té va Ha tang |Chuyén vién nghiép tiém vacxin phong chdng dich
nudi ning thon Kiém tra, gidm sdt cong tac tiém phong chi‘mg dich, céng tic phun thude tiéu 30 trén gia sic., gia cim dat ké hoach cia I8

dde khir ring méi trudmyg,

tinh va c¢da huyén giao
Téng hop bao cao tién dd [én cép trén
theo dinh ky
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Tham gia cdc cude hop, hoi nghi, giao ban cia co quan; cic cude hop, hdi
nghi, hdi thao cva céc cdp, cic nganh (khi duge phan cong); tham du cac [op e .
2 t thye h 25
d4o tao, bdi dudng; tham gia cac Doan kiém tra, thanh tra {(theo sur phén 0 Béo cdo ket qu thyc hién
cdng);
. V- » 1 . E , b' + i
Tham muu cae néi dung lién quan dén linh vue an toan thue phdm ndng, 1am, 50 x;; ::::gc}lzé drféc};m:ggc:ﬁ k:g;lc?; 70
thuy san cac ccr‘ s ,
an 1y - — - - . - —
Q:éazny Théam dinh va theo d&i hop phan hé trg phat trién san xudt cua cac chuong 10 Tham dinh, dy thiao quyét dinh, kiém %0
todn Phéng Kinh trinh, dir an gidm nghéo tra thuc té tai dia phuong
63 N té va Ha thng |Chuyén vién[Thue hién nhiém vu co quan thuong true BCD bao vé va Phat trién rimg; ] . s .
nong, nén N Soan thio cde van ban, chuan bi noi 0
A g thén Theo d&i cong tac giai quyét khiéu nai, t cdo, cdc nhiém vu khac theo su ¢ . N . l
14m, dung cic cude hop cia BCH
. phén céng cia linh dao
thily sén
Thuc hién nghlep vu cdng tic ké todn theo nhidm vu duge phén cong, theo Tés rinh, du toan kinh phi, céc chiing tir
dbi cdc ngudn nang séch coa nganh, ddm bao viée sir dung nang sich ding 10 s séch 1the.0 d6i cdc n pué; Kinh hig 10
theo quy dinh & PAl-
Xdy dung vin ban huéng din, trién khai cho cic co quan, don vi{ va UBND 5 . y , -
3 » 2 ]0
Quan ly | Phong Kinh cde x4, 0 Cong viin hutng dan
64 » - I 1 A " a . i
vé t!‘]uy e vfa Ha timg Chuyén viéniGiop lanh dao Phang huémg dan can bd chuyén mén cp x4 thire hién quan |y 20 Céng vin huéng din, bio cdo két qua 5
sdn néng thin cong tdc nudi tedng theo quy dinh cia phip ludt,
Tong hop, bio cdo céng tac khai théc va nudi tréng theo quy dinh ciita phdp 15 Bio cdo dinh ky, dét xuit . 10
Phéi hop véi UBND céc xa tuyén truyén cho ngudi dan nam bat théng tin 25 Céng viin, hudng dan, tuyén truyén phd 20
pbap tudt qui dinh vé& quan iy cong tac quén Iy thiy san bién
Tham miru UBND huyén thdm dinh, tong hgp cdc chinh sdch hd trg trong 10 Bio cdo, ting hop s lién 5
nudi tréng thity san theo quy dinh. - 1Ong AP T
Tham muu cho lanh dao Phong vé cdng tac bai thuomg, dink gid déi véi cay 10 ap gia, boi thueong, dé xuat, kién nghi 10
trng vat nudi ndng nghiép gidi ddp thic mic, ...
Tham muu cic ndi dung lién quan dén [inh vuc Jam nghiép; Thim dinh cdce 40 Viin bén chi dao, huéng din, béo ¢4 70
dy an v& 1am nghiép :
Phu trach Céng tac theo d8i, chim soc, bao vé va phét trién rimg, gidng cdy
tréng 1am nghiép; Trién khai thyc hién cdc vin ban quy pham phdp lust, quy Thim dinh, du thio quyét dinh. ké
A . hoach, ké hoach, cic quy chudn k¥ thudt 14m nghiép; Théng ké dién tich dit T AN L
Quanly | Phong Kinh 50 hoach, bad cdo...kiém tra thuc £ tai 50
. Fn 3 o .z |12m nghiép, kidm tra, cép nhap dida bién rimg, cbng téc phong chiy chira i .
65 lam  |té va Ha tang |Chuyén vién hién trudong
nghié abn -tb('in chdy rimg dinh k¥, hang nam; quan ly, gidm sit dur 4n ldm nghiép trén dia i
NEp g ban. Qudn ly, giam st dy 4n lam nghiép trén dia ban huyén
Tham gia cic cudc hOp, hdi nghi, giao ban coa co quan; cdc cude hop, hdi
nghi, héi thao cia cac clp, cac nganh (khi dugc phin cdng); tham dy cac 16p 10 Bio cdo kit aus ‘s
két h 20
dao tao, bbi dudng; tham gia ciac Doan kiém tra, thanh tra (theo sy phédn 30 4o két qua thue hign
cong};
- Tham muu xay dung ké hoach thyc hién chueng trinh ndng thon méi trén
dia ban huyén. {0 K€ hoach, Quyét dinh, béo cdo, cong 10

- Tham rauu Quyét dinh kién toan Ban chi dao néng thén méi huyén

- Tham gia gép ¥ vie cac di thao bio cao Doga 77

van, ...
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Theo - Al{uorn;g dan UBNP Cfi;c xé‘kle;n todn cidc BCD, Ban quan ly. Ban giam sat 10 Céng van hudng din, bdo cdo 14
.. . <9ng déng, Ban phat trién thén, ..
doi xay | Phong Kinh — — - - e —— -
£ 2 5 i |- Tham muu xdy dymg cdc bdo cao qui trinh UBND huyén té chirc hop dinh
06 dyng |t€ va Ha ting |Chuyén vién| "7 . Lo, N
o néne thon ky. Tham muu xdy dyng céc bao cdo nim, 3 ndm, 5 nam trinh UBND huyén 20 Bdo cdo.... 15
o R sar két. téng két va béo cho tinh
Hutm.g d'a?n UE?ND cacﬁ x'ﬁ.non% tho? rnfn dimg; ky va: cac thu tuc dé thyc hién 20 Lwemg din trinh ty, thit tuc 14
dat cdc tidu chi theo B9 tiéu chi Quic gia vé ndng thén mdi
- Tham muu UBND huyén td chirc cdc budi hop, 101 nghi cia ndng thén mai 10 I3ién ban hdi nghy 25
- Tham muu UBND huyén thim dinh cac phuong an hé trg phat trién san 30 Bio cdo tham dinh; phuong an. ké 50
xuit; phuong an dbn dién ddi thira : hoach, cong van, ...
T& chire bao vé cac cdng trinh thuy loi vira va nho; cong trinh cap. thoat nuéc
Quan Iy | Phong Kinh néng thon; cdng trinh phong, chbng thién tai; quan Iy mang (udi thay nong 50 Vian ban chi dao, kiém tra thuc té 50
67 {thay loi, [té va Ha tﬁng Chuyén vién|trén dia ban theo quy dinh.
ké toa dng thé Trire han cong. ba
cloan - nong thon Tham giz ¢dng tic PCTT va TKCN 10 CE_:)"‘ theo su phan cong. tong hgp bio 15
. T 1 . s lie B - R = H i = N
Ihr(mg darl't h.grc hl‘g:n ]"IQ‘I dung ICTI qu:cm d.e;n phat [l‘lC]',l.hf_.‘ thong tl'iuy {Jl: tong 20 Van bn ohi dao, huéng dan, béo cdo 20
hop bao cao tinh hinh x4y dung va phat trién mang {udi thuy lgi ndng thén,
Téong hop kinh phi. dy tru kinh phi. kiém tra chimg tir dam bao quét toan hing 20 Bao cao thanh, quyét toan, lap s6 sach 10
nam quét toan hang nim
Chi dao, tham gia xay dung cic dé 4n, Chuong trinh, Ké hoach dai han, K& Bdo cao dinh ky vé két qua thue hién
hoach cdng tdc hang nam; chiu trach nhiém trude UBND huy2n, Cha tich 20 nhi¢gm vu cho UBND huyén, cho cap 20-30
UBND huyén va trude phap ludt vé thue hién chire ndng, nhiém vu, quyén rén.
Pi?u Il’:’i(‘h ‘chm?g cdc hoat d(_)f!g cua ¢o quan, 11‘1,:.(: f1.ep pht::}rachAcongitac l? Cong van, Quyét dinh; T trinh, bao
chire canbg; thi dua khen thudng; ky luat; quan ly tai vu: giai quyét khiéu nai, 35 cio 40-50
16 Ao cla cdng din va td chire v& Iinh vue thudc nganh quan iy.
Phong Vin Tham muru cho UBND huyén, Chi tich UBND huyén chi dao, quan iy hoat 15 Quyét dinh, Xdy dung quy ché hoat 5-10
68 Trudng héa v;%l"hﬁn Chuyén  |ddng cua Trung tdm Vian héa thong tin - Thé duc thé thao huyén. ) déng. quan ly, )& an, Céng vin
phong tin Bl vién trorlen Truc tidp phu trach cac linh vuc: Van hoa, van nghé, bao tén. bao tang: phu 20 Cac van ban, cic ké hoach, Quyét 20-25
trach d¢i kiém tra lién nganh Van hda va Thong tin . dinh, bién ban, két luin
Tfmm gia s?an ‘tha'o ]1roac vgop y cavc va'n ban, dé an, quyt?t d-mh... cua'f(r quan Céng van tinh dao Co quan tham gia
xdy dung va gép y cac viin ban cia cic co quan, don vi xay dung iién quan 5 on v 5-10
dén nhiém vu coa ca quan Bopy
Tham dy rjac 'cuqc‘ hop, hg:.ngllf. cua cac co quan, don vi. cac nganh to chire; Bio céo két qua thue hién nhigm vu
tham du cde 1dp dao tao, boi dudng; 5 o 5-19
e aiten ® . durgre phan cong
Nghién cfmu i liéu phuc vy cho nhiém vu dirge giao
. e A . - . A . " . . . - i
1 ham'mm,l tn_:cAtlep .cho trl{{mg phf}-ng, chgﬁu Il’aCh}l’lhl@]‘T‘i C[L'Ia ly phy trach 1'nh 25 Céng vin, ké hoach, b4o cdo 30-40
vire vin hda, thong tin co so; thur vién; tuyén truyern quén cio
r h‘ - i} -k P - i . . ~ a1 & - } A B
Ph.o Phong Va:n o CI‘:I dao tr-,rcﬂtlep v:a con§ ta}f gia dmh,.xa).( d}rng dC{l sor:g vin hoa, thé duc, 15 Céng van, ké hoach.. 40-50
69 | Truémg |héa va Thing (Chuyén vién [the thao; tuyén truyén phé bién, theo ddi thi hanh phap lujt
phong tin Th?!n mira :;ong nhafl. gl'a dinh vin héa har.mg n.a.m, tPuc hglcn C?C cllmcr?g trinh Quyét dinh, cong van, & trinh, ké
phdi hgp lién tich véi cde co quan, don vi, hoi doan thé thude cdc linh vue 10 20-30

duwge phin céng phu trich. Page 28
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Tham giangép y cai_cA chuong Erinh,.(ﬂ‘lé an, ké hoacl}.. (iﬁa cdc Phong ban, dja 5 Cong van gop ¥ ctia co quan [0
phuong xay dung [ién quan dén nhiém vu duge phin cbng,

i Tham gia cic cude hc_:p,_ héi nght, giao ban cha co guan; cic cudc hop, hdi
‘ nghi, h$i thao cla cac cap, cac nganh (khi duge phan edng); tham du cac lap Y R ‘s
dio tao, bdi dudng; tham gia cic Poan kiém tra, thanh tra (theo su phan 3 Bao cdo ket qua thyc hign 1215
cbng);
Tham muu quan 1y nha rude ve linh vec TDTT va xdy dung cac thiét ché vé
TDTT trén dia ban huyén; trién khai thuc hién va huéng dan co s& cdc van T trinh, bdo cado, cong vﬁn,quyét dinh,
ban chi dao cia cip trén vé [inh viuc TDTT. Tham muu giup UBND huyén 50 huéng din va cac vin ban khac 30
Quan Iy quﬁlfl ly nha nudc d{'%i véi cac II{:'IE_IT. dong thé thao giai tri trong cac diém vui
thé duc, Phong Vin cl‘{m, khu van héa thé thao tré’n dia bz‘ap huyén. i
70 | thé thao |héa va Thong |Chuyén vien| 10 Che v& cdc tham gia phoi hop 16 chirc cac giai TDTT cap huyén va thi 30 Didu (¢, Ké hoach v céc giai thi dAu 20
va du in dau do cap trén t6 c:hL'rc3 dic bi'ét vao nhitng nim td chirc Bai hoit TDTT. i i ' ) '
lich Tham muu xay dung dé an, ke hhnach, chuong t]‘il"]h phat trién du lich trén dja Bé an, Ké hoach, Chuong trinh, Quyét
: ban huyén. Quan !y nha nude vé khu du lich, diém du lich, co s& luu tru du 10 dinh, T& trinh 15
lich, dich vu 1i¥ hanh trén dia ban huyén.
Huc;mg dﬁ‘n viéc xdy dung quy ché quan Iv cac khu du lich, diém du lich, 10 Cong van, huéng din (s
tuyén du lich. =
Giéi thiéu sdch nhan cac ngay 1€ 16n, cac s kién trong dai cua qué huong,
bién ddo... T4 chirc phuc vu sach, bao chi va phong Internet mién phi theo 10 Té chitc sy kién; thé doc; thé mugn | Thudng
Du an "Nang cao kha nang sir dung may tinh va truy nhap Internet céng cong sach bdo xuyén
tai Viét Nam".
Tham muu UBND huyén xay dung cdc chwong trinh, ké hoach, d& an, van Chuong trinh, Ké hoach,
ban chi dao cua cdp trén vé cong tac quan ly di san; Tham muu céng tic bao 10 Dé Ein va cac van ban khac; To trinh, 20
vé, tring tu, 16n tao va phat huy gia tri di tich lich s - vén hoa va danh lam Quyet dinh va cdc vin ban khac
thing canh trén dia ban huyén.
Phoi hop véi cac co quan chire nang thyce hién viée kiém ké, phan logi, tién
hanh 13p hé so xép hang.di tich lich _sir - vin hoa \-'?1 daph lam thing canh 20 Té trinh, Quyét dinh va cac van ban 10
thugc dia ban huyén va dé nghi cdc cap ¢d tham quyén xép hang di tich lich - khac
sir - van hoa va danh lam thang canh.
Tham muu quan ly nha nude vé hoat ddng nghé thuat quin ching; xay dung Quyét dinh,thng bao,
Quén Iy cdc chuong trinh, ké hoach, ké hclach lién tich vé& vén nghé Mimg Pang - 10 cong vin, ké hoach, 20
van hoa Phong Vin M't‘mg Xuan, ch}z‘m mimg cac npay 1€ 1on, cdc sy }fién'tr(_mg tam cia huyén. i va cde van ban khde

71 va gia héa vé.Tll(')ng Chuyén vién "1?6 ch'.'r.c‘ va pAh(‘)i hop t§ chire f:éc l‘l{)i t;hi’. Elc}i fi:ién c.ép hl_iyén vi tham gia cap 10 Hgi thi, hoi dién; c6 ng van, gidi thidu 20

dinh tin tinh; Tiép nhén cic Boan ?ghg thuat vé biéu dién tai huyén i i
Tham muu cong tac bao ton va phat huy cac gid tri van hoéa truyén thong. Xét
duyét cic chuong trinh van nghé cia céc co quan, don vi, trudng hoce td chire 10 T& trinh, Cong vin va cac van ban khic 15
biéu dién van nghé chao muimng cac su kién trong dai cia qué huong, déit nuérc.
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Tham muu xiy dymg cdc Chuong trinh, K& hoach, D2 4n vé cbng tac tuyén
truyén, quang cdo; quan Iy va thye hién cbng tic tuyén truyén truyén, quing Té& trinh, hudng din, thong bio, cong
cdo dia ban huyén. Hudng din co s& thye hién céc vin ban chi dao cua cip s vin, 20
trén; ddn doc, nhic nhd, kiém tra cong tic tuyén truydn, quing cdo & co sd. DA dn, ké hoach
Bién soan ndi dung cho xe tuyén truyén luu dgng. Tiép nhén va cép phat tai va cic vin ban khac
liéu tuyén truyén dén co s& .
> Ty
hién cdc vin ban chi dao cia cip trén vé cong tac gia dinh va phong chéng CPuomg trinh,
bao lyc gia dinh trén dja ban huyén. Phéi hgp véi céc nganh, Hai doan thé va kehogch, congvén,
X . . . e e 15 hudng din va cdc viin ban khdc. Hbi 20
dja phuang 16 chirc cac hoat déng v& cong tac gia dinh va phdng chéng bao thi, hoi didn, cn luc b
tye gia dinh. Tgo didu ki¢n thanh 1p va phat trién cic CLB vé gia dinh trén Q1 gien, cau fae 6o
- :I'ham muu UBND hU)‘fén quan Iy nha I'nréri vé cong .l;ﬁc vin hé:a thc‘::ng tir.l co Cong van, K i hoach,
s0; x8y dumg chuong trinh, ké hoach, 18 chirc thyc hi¢n va hwdng din, kiém % I,
; Y A X Bory o 4. 3 Hudng dan; Quyet dinh,
tra co sé thyre hign tot cdng téc phong trao nhat (A cic chi tiéu vé van héa nhu 30 T& trinh vA cdc vin bin khic 30
“Gia dinh van héa”, "Thén van héa”, "Co quan, don vi, truémg hoe vin héa”,
"X dat chuén viin héa néng thén mai". '
- Tham muru nhiam huy ddng moi ngudn hyre, tép hop moi lye lugng diy manh Céng vin, Hudmg din,
vi?c thye hién va ndng cao chit luong phong.tréo "TDDKXDDSVH" huyén. 20 Quyét dinh, T¥ trinh va cic viin ban io
Quin Iy T6 chire so két, tong két, rit kjnh nghiém, phé bién, nhin rdng cic dién hinh khéc
vin héa Phong Vin tién tien, cac nhén to m‘éi va d& nghi khen thudmg. ,
72 théng héa va Thang [Chuyén vién|Tham miru ¢6ng tac bdi dutmg nghiép vu cho ddi ngli cdn bd l1am cdng tac Cong viin, Quyét dinh,
tin co s& tin phong trio & co sd; chi 330 hoat déng, kién toan BCD phong trdo theo huémg 5 T& trinh va céc van ban khic 15
dan cla Trung uong, cia tinh.
;;nh:g;muu UBND huyén cap gidy phép du didu kién kinh doanh cac dich vy 10 Ter trinh, Gidy phép 10
+ Tham muu UBND huyén quan ly nhd nude v& cong tac thu vién. Hudng 20 Cong van, Hudng dan, Td trinh, Quyét 30
dfn v& chuyén mén, nghiép vy cho cic thir vién & co s6. dinh va cic viin ban khéc
+ X:"Ly dl,r'ng ké hoe:lch bo sung sach -Abéo- chi,.tiép ‘nhfﬁn sécR tai tro iy ?ac K& hoach, A8 nghi; sb dang ky va céc | Thuimg
ngudn khic nhau; ng dung cong nghé thang tin; xir Iy vé ndi dung va hinh 15 N o
A . vin ban khéc Xuyén
thirc ti ligu kip thdi phyc vy ngudi doc
Quan Iy Tham muu UBND huygn thim dinh, dang ky, cp céc loai gidy phép thue . st EiEn ta ek
thong § Phong Vin céc linh virc vé thdng tin - truyén thong thcgo quy anh cia phap Iiélljt. 30 T0 trinh, Bién bén, Giay phép 50
73 tin, |héa va Thdng |Chuyén vién|Chiju trich nhigm theo dai va t6 chirc thyc hién cac chuong trinh, dir 4n vé Ch trinh. Dur &n
lruy:’:n tin Umg dyng ¢dng nghé théng tin trén dia ban huyén theo sy phin céng clia 20 tromg frinh, L 10
thong UBND huyén,
Tham mua quan Iy nha niréc d6i voi bio chi; xudt ban; buu chinh; vién Tér trinh, bién ban
théng; cdng nghé thdng tin; phat thanh truydn hinh; théng tin co sd; thong tin 50 quyét dinh, va cic van ban khéc 100
d6i ngoai va ha tAng thong tin trén dia ban,
Tham muu ban hanh ké hoach, chuong trinh; Quyét dinh; bso cao cong tic 20 Ké hoach, cong van, Quyét dinh, baols
cua co quan theo yéu ciu cia linh dao UBND huyén cdo
Phuy trich chung cic hoat dgng ciia co quan, trre tiép phy tréch cong téc td
chirc canbd; thi dua khen thuéng; ky ludt; quén by g3i4; gidi quyét khiéu nai, 25 Céng vin, quyét dinh... 70-90

t8 cdo cia chng dén va td chirc v& Iinh virc thudc nganh quin ly.
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Béo cdo véi UBND, Chu tich UBND huyén vé 4 chirc, hoat dong giao duw 20 Cac péng vin, Bao cdo, Quyét dinh 30-40
cita Phong Gido duc va Bdo tao huyén; B cho cap trén

Phi .. Phéi hop vai Trugng phéng Noi vu - LDTB&XH huyén thue hién quy trinh,
g ong Gido . . Lo . .. P g es . .. . X . Fo .
21 I'rudmy due va Dao Chuyén trmh‘Chu tich UBND huyén Qu‘yet dinh Bé nh1¢m1 lai, mien nhiém, luan Ban hanh céc Quyét dinh, Quy‘ trinh
phing ; a0 vién tri 1én c}}llyén, cdch chire, gié{ng chue don }féri nglriri dir!}g ddu, cap pho ngudi dong 20 .|danb gia, bo nhiém, luin chuyén, t& 20-40
i dau va cac linh vuc vé Jao ddng, 16 chire, sip xép cong tac nhin sir tai cdc trinh...
trudmg, cic co sé¢ giao due thude thim quyén quin ly cua Phong,
Quan ly, diéu banh co quan trong viée thue hanh tiét kiém chéng ldng phi va Bao cdo dinh ky vé két qua thuc hién
chiu trach nhiém khi 38 xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi gay thiét hai 10 nhiém vu, quyén han cho UBND huyén 20-40
frong co quan va cac co s¢ gido duc thude tham quyén quan Ly, va clp trén
Than]ducéccu@chgp,hoinghLcUacéccocnmn.dUn\d.cécnganhléchﬁu
tham dy cac lop dao tao, boi dudng; s B4o cdo két qua thue hién nhiém v 5-10
Nghién ciru tai ligu phuc vu cho nhiém vu duge giao
Giap Trugng phong phy trach cic linh vuc thuce hanh tiét kiém chéng lang
phi; hoc tap ]fl[llJ theo tim guong tr trang Chi tich Hd Chi Minh; béL:l cin 50 Tham muu ban hanh van ban, tham 100-150
cong tac, cung cap tai ligu tredge HDND va UBND huyén khi ¢d yéu cau va ) muu cae bao ¢ido, cac van ban lién quan
mdt s6 nhigi vu khi Trudng phong phan cng.
Pho Phéng Gido Tham muu Trudng phong cac hoat déng chuyén mén. 40 Cac Q_uyét dinh, Quy trinh 50-70
75 | Truomy | duc va Pao  [Chuyén vién|Tham gia gép y cde chuong trinh, dé én, ké hoach... cia cic Phong ban. dia _ . N )
. . s Tt o . 3 Céng van gop y cua o quan Oct-20
phong tao phuong xay dung lién quan dén nhiém vy duge phén cdng,
Tham gia cac cudc hop, hdi nghi, giao ban coa co quan; cic cude hop, hdi
nghi, h ﬂlz'.m ck'{a cdc cfip, c:jc nganh (lfhi d.L;I‘UC phén céng); tham du cac I{"rp 5 Bio cdo két qua thye hien 12-15
dae tao, boi dudng; tham ywia cic Poan kiém tra, thanh tra (theo sy phan
cong);
Vit Kiém dinh chit lugng gido duc mém non; 30 Cham s6¢ gido duc tré 10-15
quan ly | Phong Gido Pl trach cong Iz‘uj xdy dung Irufmg chuan quoc gia cac truémg mam pon; T 20 Xay dung truong dat chuin theo ké 1035
76 |gido duc | due va Do [Chuyén vién|chirc cac hdi thi b1 vdi giao due mim non: hoach, thong bdo, céng van, bio cdo... B
Mém fao Tham muu conyg tée thanh Kiém tra nha triremg va gido vién: 20 ?hm ,h;qp xayndun% ké hogch kiem 30-35
non = dinh, Kiém tra dot xuat
Téng hop két qua: céc phong trdo thi dua, danh gid chuan | liéu trudng, chuan 0 - T(img hop danh gia gido vién 1590
Gido vién, bao cdo so két - tong keét vé gido due mam non; - Téng hgp danh gid Hiéu tndng -
Tham pia cac truong trinh du dn ¢ia bic hoc; 10 Trién khai cac churong trinh dy 4n. 50
Phd cép giao duc mam non cho tré em 5 tuc:!i; [0 Hoan thanh dé an Phé cap GD MN 40
Kiém dinh chét lugng gido duc tiéu hoc; 30 E‘;“g eao chit lugng giang day va hoe 50
_ Phuy trach cong tac xdy dymg trudng chuan qudc gia, thur vién chuan céc 20 Nang cao chat lugng giang day va hoc 20-30
Vitri trudmg ti€u hoe; - tip B
Quan ly | Phong Giso - T6 chirc thi SDBDH
77 | Gido | ducva Dao [Chuyén vién |16 chic cac hoi thi dbi vai hoe sinh cdp Tiéu hoc; 20 - Té chire cho HS thi Viét chir dung - | 30-50
duc tao Reén chir dep
Tieu hoc T6 chire cic héi thi chuyén mén doi véi gigo vién, hoc sinh cip Tiéu hoc; 1{) -0 chirc thi GV day gici 50-70
Quan Iy cong tac D6i TNTP Hb Chi Minh;  Page 31 10 Cdc hoat dong cong téc DO & cac dom (o 4,

vi tririmg hoc
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Pho cép gido dyc tiéu hoc dung d tudi; 10 Gift chuén phd cép GD TH
Phy trach cong tac kiém dinh chat lrgng gido duc THCS; Phu trach cdng tac . Néng cao chét hugng giang day va hoc 30-50
x&y dyng trrdmg chudn quée gia, thur vign chudn cdc truimg THCS, >3 tip )
Quan ly nhén va cap phét bang tét nghiép THCS cho hoc sinh phd théng. bé Is Cong nhén hoc sinh d3 hoan thanh va 400-500
tac; tot nghiép khéa hoc i
- Té chire thi GV day gioi
Vi tri T chire cac hoi thi chuyén mon dbi vai giao vién, hoc sinh cﬁp THCS: 10 - Chon hoe sir_1h gioi t!‘lam gia cép tinh. 20-30
uin Iy | T hone Gido , , Céc hoji thi thé dyc thé thao
78 ;iéo duc dyc va Dio | Chuyén vién)Tong hop két qua: cac phong trio thi dua cua gidgo duc THCS va cic hoat 10 Néam bat ket qua cia céc cudc thi va 30-50
THCS tao dong khac; cac hoat déng khic
Tong h(_:rp két qua: ddnh gid chuin Hidu trudng, chudn Gido vién, bao cao so 10 i;)ﬁnh %;:t C;:g tat‘: Cl.i? }“c:; truc;r;g chc 30-50
két - tong két cuia gido due THCS: am €l qua glang day ©
trutrng
Phu trach cdng tac giao duc dan tdc. trudmg phé thdng dén tdc ban tri 10 ”0 {fg nang cao cbat ]“_-L‘mg: gidng day, 60-70
giao due cho hge sinh dan toc.
Phé cip gido duc THCS; 10 Thuyc hién gitr chudn phd cip GD THCS 70
_— Tham muu giGp Trudng phong quan 1y, gidm sét co s& vt chit cic don vi . . e
Qusg Ly trweme hoc: THCS, T11, MN ‘ 50 ch hoach, Cong vin, bao cdo.. 30-50
hoach Phing Gido ‘ Khao sat, 13p du an xay dlimg. xin chu truong diu tu, xidy moi. sia chita 25 Ké hogch, du an, Céng vian, Tér trinh, 50
79 v c‘o o duc va Bao  |Chuyén vién tm(:)"ng lép hoc, (fo sér vt c}?ét o ' ) bao cdo
vét chit tao Phéi hop, bio cdo nhiing vide lién quan den ké hoach xdy dung, néng céap stra 25 K& hoach, cong van, t& trinh 20
gido duc chira truéng, 16p hoe: tham gia thuc hign cong téc thoah Iy tai san ca nganh — _
Téng hop kinh phi, phan bé kinh phi céc trudmng 5 Bde cdo thanh, quvét todn hang nam 10
Thco‘ Xy dymg ké hoach. hudng dén cac trung tam hoc tip cdng dong hoat dong; 50 Hudng din céc don vi trién khai thuc 60
d6i pho Xéy dung phong trio x4 hai hoe tdp, gido duc thudng xuyén trén dia bin hién cd hiéu qua
cap. Tang hgp két qua, bio clo so két - tong két cha gido dyc gido duc thueng 20 Bao céo dinh ky, dot xudt che céc cap 20 -30
giéo‘duc Phiong Giao Chuvém  |Furén. day nghé; theo guy dinh :
&0 thLI'U:lg duc va Pao vitn Phy trich cong tae Thi dua - Khen thuémg, 10 Hu‘crng din phong trao thi dua cho cic £0-50
xuy<n 1ao lruamg
V:E'l H'ufc'm'g d:Tm, kiém‘ tra va t& chirc t!ll,rc hién cong tic thi dua, khen thuang d6i 10 Ban hanh van ban chi dao 70
hudng Vi cde cac don vi trirdmg trgc thudc;
nghiép Tdng hgp béo co cang téc thi dua, khen thudng cho céip trén theo quy djnh. 10 cong vin, bdo cao
Tham muu b?n hf‘mh }(é hcfach? chu?-ng trinh cfmg :éc ]}énh Quy, 6 thang, nam 10 K& hoach, churong trinh, béo céo 810
coa phong; bao cde cong tic ciua phong theo yéu clu cia lanh dao UBND
Tham dinh mét sd van ban quan trong do cong chirc ciia phong trinh 30 K& hoach, B¢ an, Cong van. .. 8-10
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Phu trdch linh vye: Lao déng - Viée lam - Day nghé; An toan lao ddng; bao
hiém x4 hdi (bao hiém x4 héi bt bude, bao hiém xa hoi tr nguyén, bao hiém
thit nghiép);ngudi co ccmg, cdng tac glam nghéo; bao trgr x4 hdi; bio vé va Chuong trinh, ké hoach, d? an, T& trinh
chdm séc tré em; binh ding gidi va vi sy tién bd phuy nir; phong, chéng t& nan PR . . s
Phong Lao xd hdi; cac chinh sach an sinh x4 hdi, citu try x3 ki, Cong tac ngirdi cao tudi; 30 ql:lyet _dmh C_ua UBND huygn,‘ Cohng 15-20
- viin chi dao cia UBND huyén, ciia lanh
Trudng ding, . Chuyén tién luong, tién cdng; Quan 1y vé sinh an toan thue phim dao huyén
Bl phong Thuong bink vién trer 1én
va Xa hji- Y
té
Hﬁué*ng d's'"in vé chtf):én mlffn, nghié‘[‘) w tron‘g linh vie f:éi Icéch hanh chi'nh c,ho Van ban huéng din; soen d& cwong
cong chire thue hién n]m_sm vi cdi cdch hanh chinh & céc co quan, té chite, 20 hwéng din 5-8
don vi thudc UBND cédp huyén
Tham gia soan thao hodc gop ¥ cac van ban, dé an, quyét dinh... cia Phong
xdy dyng va gép ¥ cdc van ban cia cic S& Lao ddng, S Y té, UBND huyén 3 Cdng vin ldnh dao S& tham gia gép ¥ 10-15
x8y dung li&n quan dén nhiém vu cta phong
Tham gia c4c Poan thanh tra, kiém tra 5 Bién lan lam viéc 10-12
Tham muu ban hanh ké hoach, chuong trinh cong tac hanh Quy, 6 thdng, nim
cla phong; bdo cdo cong tdc cia phong theo yéu clu cta lanh dao UBND 10 Ké hoach, chirong trinh, bio céo 8-10
huyén; theo dbi doan kiém tra CCHC do Lanh dao UBND huyén thinh tip
Thém dich mét s6 vin ban quan trong do cdng chirc ciia phong trinh 10 K& hoach, Pé 4n, Céng van. .. 8-10
Chirong trinh, k& hoach, dé 4n, Té trinh
Quan Iy nghiép vu y; quan 1y dugc phdm, My pham; qua 1y co s va y té dy 30 quyét dinh cua UBND huyén; Cong 15.20
phong, vin chi dac cita UBND huyén, ctia [@nh
Phong Lao dao huyén
Pho ddng, Huéng dan vé chuyén mén, nghiép vy trong linh vuce cii cach hanh ch!'nh cho Van ban huéne din: soan d& cwon
82 1 Trudng | Thuong binh |Chuyén vién{céng chire thuc hién n'hiém vi cdi cdch hanh chinh & cdc co quan, t6 chire, 20 huromg din & P & 5-8
phong [va Xa hgi- ¥ don vi thuéc UBND cép huyén
té Tham gia soan thao hofc gbp ¥ cdc van ban, dé 4n, quyét dinh.., cia Phong
xdy dung va gdp ¥ cdc vin bin cta cdc S& Lao dong, S& Y t&, UBND huyén 10 Cong vin lanh dao 8¢ tham gia gép ¥ 10-15
x3y dung lién quan dén nhiém vu cla phong
Tham gia céc Doan thanh tra, kiém tra 1] Bién lan lam viéc 10-12
Tham du cdc cude hop, héi nghi, giao ban cia co quan; cac cude hop, hdi
nghi, hdi thao cfla‘ céc cp, cac nganh tb chirc (khi dugc phén céng); tham dir 10 Bio cho két qua thue hién nhiém vu 25.30
cdc 16p dao tao, boi dudmg; duge phén céng
Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duoc giao
Chuong trinh, ké hoach, dé &n, Té trinh
£ - [y ~ -
Thye hién giai quyét ché da,chinh sach nguoi ¢6 cdng 45 3;: E:hid g;l; :1}1]: U%?\]I}I)Dhj;ginéﬁ:?;ngh 30
dao huyén
' Tham muu [anh dgo phong gidi quyét cac don thptk 133 nai thude Iinh vuc 10 Giai quyét dom thir, tra 10i thic mac, 10

NCC: tiép nhén, nghién ciru, soan thao cbng van ira 1&i

kién nghi
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Tiép nhan hd so, tham muu vin ban dé
Tiép nhén hd so, giai quyét chinh sach cho nguwi co cdng; tiép nhan cong téc xudt ting giam dbi twvong, dé xubt giai
chi tra cho ngudi ¢ odng; quan Iv dbi twong ¢é xudt ting, giam déi tuong 5 quygt mai tang phi hang thang phu 5
Thire trong nam, giai quyét mai tang phi cho dbi tugng. trach céng tic chi tra trg cAp hang
hi . i cb chng. .
c}:?nnh Ban T5 chir, Kiém tra, d6i chiéu trinh lanh dao ky xac nhan déj € 1a NCC thud FHARR ChO DU 20 200
83 i Noi vu - Chuyén vién u?m ra,' s ah ees rn A n i.if-' Ey xacmn an gor thghg 24 - Hee 20 Ra sodt kiém tra, bdo cdo 20
sach LBTB&XH phong quin 1y d& piai quyét cac ché 46 uu déi.
ngudi Theo ddi cdc hang muc cdng trinh trong khu tudng niém: Dai, van bia, ciy
co cong xanh, tham c6... d& co ké hoach tu sira, nang cip khi hu hong. 10 Theo di kiém tra; ké hoach néang cdp, 10
Phuc vu I& viéng Nghia trang, Ddn Tudng niém nhan dip Tét nguyén dan, sira chira
ngiy TBLS 27/7, cc doan tham quan ngodi huyén thim Dén tudng niém.
Tham gia soan thdo hojic gdp ¥ cac van ban, dé an, quyét dinh... cita Phong
xay dung va gop ¥ cdc van ban cha cac S& Lao ddng, UBND huyén xdy dung 5 Cang vidn linh dao S¢& tham gia gop ¥ 10-15
lién quan dén nhiém vu cita phong
Tham dv cic cude hop, hdi nghi, giao ban cha co quan; cdc cude hop, héi
aghi, hi thao cha cic cép, cdc nganh 14 chire {khi duge phén céng); tham du 5 Bao cdo két qua thue hién nhi¢m vy 5-10
céc l6p dao tao, bdi dudng; dirge phén céng
Nghién ciru tai ligu phue vu cho phiém vy duge giao
. 2 t = - - K £ i - - - . "
Tflar‘i‘l ITl-LI'Ll, g’lup pBNDAhuy.a;n ‘rcmg vigc to ?hu‘c ?a er:::rng (fan cong tic bao 15 Cong vin chi dao, don déc, husng din, 50
vé va chim soc tré em trén dia ban theo quy dinh cia phap luit.
Ldp danh sach mua thé BIYT cho tré em dudi 6 i (tang hang thang); Tong hgp danh sach tré em dudi 6 tudi
Didu chinh théng tin thé BHYT bj sai s6t. Tham muwu, gitp UBND huyén 20 dé nghi cdp thé BHYT; Céng van 500
buang din, kidm tra, tbng hop, bdo cdo vide thue hign phap uit vé cong téc hudng dan, kiém tra, ddn ddc nhac
bdo vé vi chiim séc tré em trén dja ban theo quy dinh. nh@; tdng hop bao cdo theo quy dinh
Tham Inu'u,. :gmp UBI\iD hﬂuygn’ hu‘c‘ng dan va to chire trién kbai thue hién céc 10 Céng van chi dao, dén dée, hudng din, 50-70
hoat ddng lién quan dén cdng tdc tré em.
Bio vé Thﬁuc hién coﬂng tiw tha‘m d'mh‘, quan I¥ hé sﬂcr BTXI-‘i thec? quy' dmh:cua'pha;‘) $4 sdch quan Iy, cong van, t& trinh, b4o
; N Iudt, theo phan cip quan 1y ctia Uy ban nhén dén tinh va hudng dén cua S¢ 10 . 30
va Phong Lao cao
chin dén LD-TB&XH.
L Ve . .. |Thanh Iip doan kidm tra cdng tic bao trg hang nam dé kiém tra ra soat dbi
84 | séc tré | Thuong binh [Chuyén vién " . I . A s s I A 4n
X e bt tugng BTXH; tiép nhén tryc tiép hé so cua doi tugng va gidi quyét ché dd . £ 4 ca 12 :
em, bdo |vaXa hji-Y . £, . L .. . . . Ban hanh Quyét dinh, bién ban thim
N . theo quy dinh (quyét dinh huong trg cap, Quyeét dinh hudng mai ting phi...). 10 . .2 L . R 50-70
trer XA te Y L s, x . A dinh, tiép nhin ho so thudng xuyén
héi Phu trach tiép nhdn ho so va hudng din thi tuc cho ngudi dén tai bd phin
¢ mdt cira huyén
F}xam‘ mure thanh 13p dodn kiém tra cong tic BTXH, tiép nhdn hd so bao trg K& hoach, Cong vin To trinh, Quyét
x4 hoi 20 dinh. bio cdo 50-100
vi gidi quyét trg cip bao trg xa hdi hiing théng o B
Mua va chp phat thé BHYT cho dbi twong BTXH 10 Cép phat thé BHYT
Tham dy cac cudc hop, hdi nghi, giao ban cia co quan; cac cufc hop, hdi
nghi, ko thao clia céc cdp, cic nganh & chirc (khi dugc phan cong); tham du 5 Bao cdo két qua thue hién nhiém vy 510

cde 16p dio tao, bdi dudng;

Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu dirge g%;. 14

dugc phin cong








g 2 3 4 3 6 7 8
Tham muu linh dao tuyén truyén, phé bién, gido duc vé giéi va chinh sach,
phép luat vé binh déng gidi cho nhan dén dia phuong, xdy dung, ban hanh
theo tham quyén va td chire thuc hién céc chinh sach, chwong trinh, ké hoach 40 Cang van chi dao, dén déc, hudng din; 40
vé gi6i va binh ding gidi trén dja ban huyén. chirong trinh, ké hoach thue hién
Tham muu ldnh dao chi dao, t& chie thuc hién cac bién phap thic ddy binh
ding gidi phi: hop véi didu kidn kinh té - xa hdi cia huyén.
Tham mru jinh dao t3 chiic kiém tra, thanh tra tinh hinh thyc hién phap luat 0 Kiém tra, thanh tra va xir Iy ky ludt khi 10
vé binh ding giéi, xir ly vi pham phap Iugt v& binh ding gi¢i trén dia ban ¢é vi pham
Xét duyét danh sach hd nghéo trén dia ban huyén dé giai quyét chi hd tro tién
dién thip sang, dau héa thip sang cho hd nghéo. 2 I S
Th . ot e L L . . , h
. e‘o Phéng Lao Kiém tra, dbi chiéu trinh {anh dao ky x4c nhan déi tiong [a h$ nghéo, cén Tong tagp g,lal quyet che (.i(') Ch".j,{l sac
d&i binh . \ N ) L h L, e h cho hd nghéo theo quy dinh; diu tra,
déin ding, nghéo thude phong quén ly dé€ giai quyét cac ché d& uu dai. 40 Khdo sit hd nzhéo. bao cho cio thim 40
85 gi6i fﬁ Thueng binh Cénsy  [Mua va cdp phdt thé BHYT cho hd nghéo, céin nghéo. 3 © TEHCO, bao ¢ P
giam |3 XA hoi-Y Gism s&t, danh gia chuong trinh mue tidu gidm nghéo, qatye
nghéo té Cong tac didu tra, 1a soat diéu chinh ting giam hd nghéo, c¢dn nghéo
2 ]A Hn» d,'- £ a ~ . - - N 2 - H s .
Than‘h a[? (:)1 {m‘g xc:t duy::t hgan.gi‘]eo tr:en‘?;a ban huye:n, Ehanh‘lap :m lle;L} ) Quyét dinh thanh lap, van ban chi dao,
tra, ra soat hd nghéo hang nam dé tien nha diéu tra, ra sodt dam bao ding dbi 3 A : 2 5-10
LR, T bién ban hop thong nhat...
tugng (16 chire di timg dia ban dé ra sodt) .
Tryc tiéphd trgy, chi tra cdc ché dé chinh sach d6i véi ho nghéo, can nghéo Lap danh sach chi tra cu thé ddi vai cac
trén da ban huyén. ché a3 thuc hién theo quy dinh
Tham gia soan thao hodc gép ¥ céc van ban, dé an, quyst dinh ... lién quan .
. ; : ' 5
dén nhiém vy duge phan cdng phu trich, > Cong van gop ¥
Tham dy cac cude hop, hdi nghi, hdi thao, tip hudn coa cac cdp, cac nganh cé
lién quan; nghién ciru tai lieu dé phuc vu nhiém vu duge phan cong. 5 Thutng xuyén 5
Thuc hign mét sé nhiém vy khac khi duge phén cbng,
Dl:’ thafo C'hu;{mg trmhi Keé 'hoach phong, chqng ‘tv; nan xi h{_)‘l; ."{"0 chire ]aAy ¥ Chuong trinh, ké hoach, cong vin chi
kién gp y béng viin cia cdc co quan, don vi, dia phuong ¢d lién quan;Téng 15 da0. bicn ban. bdo cdo 15-20
hgp ¥ kién gép ¥ va hoan chinh ndi dung dy théo theo quy dinh o ’ -
L4p hd so, Td trinh dé trinh cép 6 thdm quyén theo quy dinh 10 T& trinh, Quyét dinh 3
Tham dinh viéc thanh ldp, kién toan, thay ddi thanh vién Ddi cdng tic tinh
nguyén xa hdi cic thén trén dia ban huyén; Xdy dung van ban huong dén, 20 Céng van, quyét dinh £5-20
Phé trién khai cho céc cu quan, don vj
5 hong Lao — — — = —
Phong, n Soan thao cac van ban huong dan cac thén va nganh lién quan trién khai cac . _
£ djng, N L > . P . 20 Cong viin, ¢hi thi 10
ching ) . s iz |08t d8ng nhin thdng hanh ddng phdng, chong ma tay.
86 . Thuong binh |Chuyén vién|—- — — " - Z
¢ nan s v Las Phoi hop véi ede co quan li€n quan tham mira UBND huyén xem xét, quyét . y £ a:
.. |vaXahdi-Y . .. . R 10 Céng van, quyét dinh [5
xa hoi (& dinh dwa d6i tugng vao co s& chita bénh.
Du thio bdo cdo trinh cdp cé thim quyén ban hanh; Tham gia gop y cac L X PP
; : ; t dinh, Ch trinh, dé an k
chuang trinh, d& 4n, ké hoach... cha cdc ban, nganh,Hai lién quan dén nhiém 20 ho;ay; i, LAuang trin TR 10415
vu dwoc phin cdng -
Tham gia ¢ac cude hop, hoi nghi, giao ban cila co quan; cdc cudc hop, hoi
nghi, héi thio cia cac cdp, ¢ac nganh (khi duge phédn céng); tham du cdc 16p 5 Bio cdo két qua thire hign 15

dio tao, boi dudng; tham gia cic Poan kiémp‘r&etj@nh tra (theo su phédn
cong);








3 4 3 6 7 &8
Theoe déi chuong trink myc tiéu vige lam trén dia ban huyén, céng tic Lz
: A s RV L i A0 ca 0 50
xual khén lao déng, trién khai diéu tra cung cdu lao déng. 20 Béo cdo, Cong van, ke hogch
o T!leo dii, .don d‘cc ciac C? quan, don \.q .céc nganh bao céo; tdng hgp xdy dung 20 Céng van, bio cdo. .. 10
Quan ly Phéng Lao béo cdo dinh ky, d6t xudt theo quy dinh
vé lao A Tham muru tuyén truyén céng tac xudt khéu lao dong trén dia ban huyén, true . i x .
- ding, . , CIY A 1A i e 15 Cdng vin, ké hoach, bie cao, .. 3-5
87 dong, Thuene binh |Chuvén vien tiep huéng dan va tiép nhén ho so thii tuc cho ngurdi lao dong...
vidctam | , wonB D o Tham gia gop ¥ cac chirong trinh, d& 4n, ké hoach... cia céc s, nganh, dia .,
. vaXdhdi-Y - i A . 10 Vin ban gép ¥ 3-5
va day (& phuong xfy dyng lién quan dén céng téc CCLIC
nghé Tham gia cac cudc hop, hét nghi, giao ban cda co quan; cdc cude hep, hoi
nghi, hdi thao cia céc clp, cdc nganh (khi duge phin cdng); tham du cac lop PP S i
' . e Lk . . 3 10
dao tao, bdi dudng; tham gia cic Poan kiém tra, thanh tra {theo sy phan Béo cdo ket qua thye hién
céng);
Th;arn mu:u Iﬁ?h dao Pan héﬂ{l c4c vin ban trién khai thang hanh ddng phong, 20 Cong van chi dao, huréng din 30
chong chay nd, an todn lao dfng.
\ P e ] Tham dinh tién juomg 461 véi ngudi lao
.3 Phong Lao Tiép nhin hd so, nghién ciru tham dinh hé thdng thang lirong, bang luong. 50 . , " 35
Tién dong ddng trong cac doanh nghiép
l o 5 ] i - . N - . » P . \ - I’ A . - > =X --
48 1T n.g Thromg binh | Chuyén vién 1 ljaln.gia [am thanh vién Dedan kiém tra lién nganh thanh tra cac doanh nghiép 25 K‘ﬂlemglra, gidam sal, bdo cdo kién nghi, 20
va bao v X3 hi- Y trén dia ban. dé xuit
hiém téq Tham gia cdc cudc hop, hdi nghi, giao ban c¢la co quan; ¢dc cude hop, hoi
nghi, hdi thao cia céc cdp, cic nganh (khi duge phan ¢dng); tham dy cac 16p e .
3. . . 3L R . 5 t h 10
dao tao, bdi dudng; tham gia cdc Poan kiém tra, thanh tra (theo sy phéan Béo cdo ket qua thye hién
cong);
Tham muu gitdp lanh dzo Phang quan |y nhd nuéc cée co s& hanh nghé vy, 30 Céang van, ké hoach kiém tra, bao cdo, 20
déng y tr nhdn va cdc co ¢ hanh nghé massa trén dia ban huyén
Truc tiép theo ddi cbng tic Bao hiém y té cho ngudri din trén dja ban huyén 20 Cbng vin, bao cio, Quyét dinh,. .. 20-40
. ) a Y h; b-,: hré = % . Y : Ach, P 2 i i
Quan Iy . T!.lyer.l;truycrl, p- o ‘len,‘ u'fmg dan td ;chl.rc th:_.rc hién chinh sach, phap luat vé 10 Ké hoach, cong van... 15-20
nghigp Phong Lao baq hiém y t& trén dja ban tinh theo thim quyén; ]
; d'\ :] oi o A ié A Gi O i i& £ £ . - - A
viyva gng . o Ptlm'h(;_rp Vi CU‘qU‘Ef]:l Bao{hlerﬂxa hF)l ? d|:a phuong trongﬂklem tra, Ehanh tl:a1 Ké hoach, Quyét dinh, thong bo, két
39 g Thuong binh |Chuyén vién [xir Iy vi pham va giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong thye hién chinh sach, phap 30 . e 20-30
bao s Las p iye ned o a4 i luén, bdo cdo
hiém y vaXa hdi-Y luat vé bio hiém y té trén dia bat:l huyén
y té Tham gia cac Doan thanh tra, kiém tra 5
Tham gia cic cufc hgp, hdi nghi, giao ban coa co quan; cdc cude hop, hdi
nghi, hdi thao cia cac cdp, cic nganh (khi duge phin céng); tham dir céc 1op 5
dio tao, bdi dudng; tham gia céc Doan kiém tra, thanh tra (theo su phin
cong);
QL Tham muu giip [3nh dao Phdng quan Iy nha nuée cac co sd hanh nghé duoe 20 Cdng van, ké hoach kiém tra, bao cdo, 50-70
drge | Phong Lao vi cdc co s& bubn ban my phim trén dia ban huyén
pham, déng, Dur thac quyét dinh;, ké hoach phat trién y té trung han va hing nim; chwrong
50 my Thueng binh { Chuyén vién |trinh, bign phap t5 chire thue hién cdc nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc 30 Quyét dinh, ké hoach, chuong trinh.. 30-50
phim va |va Xa hdi-Y thudc linh vyre v té trén dja ban;
vé sinh té Thanh tra, kiém tra, xir I§ vi pham phap lut vé duge, my phdm trén dia ban 0 15-20
an toan quan ty.
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3 [ 7 &
H :
Tham miru gitp {anh dao Phong, UBND huyén quan 1y nha nuéc vé finh vire 50 Céng van, ké hoach, bio cdo, . 50-60
v€ sinh an toan thuc pham
Xay dyng vin ban trién khai, huéng dan, theo déi, gidm st co s¢ trén dia ban Cong vin, huéng din, ké hoach kiém
10 30-40
huyén thye hién cic ndi dung huyén da chi dao cong tic ATTP tra, ...
Xéy dung cic ké hoach va tham gla Doan kiém tra, thanh tra ATTP huyén, 10 K& hoach thanh tra, kiém tra, Céng 40-50
Xday dyng céc van ban cé lién quan ve ATTP van, bio c¢do, Quyét dinh,. ..
Tham iy glup quén ly nha mrdc vé y té ca s va y 18 dl.r phong 30 Cong vén, bdo céo, Quyét dinh, ... 50-70
Tham mru té chire thye hign hoat déng tiém ching vic xin va s dung sinh
pham y té cho cac déi trgng theo quy dinh cua phap ludt; t6 chue tiép nhan 2 K& hoach, Cong van, bio cdo. . 20-30
Quan Iy hd so, thirc hién dang tai théng tin v& co s& da céng bd du didu kién tiém
y té co chung trén trang thdng tin dién tir clra S& Y té theo quy dinh cua phép luit;
sy vay Giam sat, kiém tra, thanh tra viéc thic hién céc quy dinh chuyén mén, cac 10 Quyét dinh, théng bao, bdo ¢io 15-20
#dir | Phong Lao quy chuén ky thujt quéc gia vé linh vucy té du phong_ren dia ban huyén
phong ddng, Tham muu gitp quin Iy nha nuéc vé dan sé va ké heach ho4 gia dinh; td
91 | vaquan | Thuwong binh {Chuyén vign|chire thuc hién va hudng din, kiém tra, gidm sét, danh gig viéc thuc hién
. s s A b h L .
;),, dan' va Xa hdi-Y chinh séch, chuong trinh, dé 4n, dy 4n, mé hinh lién quan dén linh virc dén Cong viin, bdo cdo, Quyét dinh, Ké i
8§ - ké té s, cham séc sirc khoé sinh san va ke hoach hod gia dmh Thurc hién cdng tic 3¢ wach. Té trinh 30-50
hoach quan {y nha nuéc vé quy md, co cdu, chit lugng dan s6 trén dia ban. Tham o
héa gia muu cic gidi phap nhim didu chinh quy md dan sb phu hop, kiém soit ty sb
dinh gidi tinh khi sinh, ndng cao chét luong din 56 va thich (mg véi gia héa dan s.
Phéi hop lién nganh trong linh vire dén s6, dac biét trong cdng tac truyen
théng. Long ghép noi dung dén sb trong cdc quy hoach, ké hoach phat trién 10 Cong vin, ké hoach, bao cdo 20-30

kinh té - x4 hoi cua dia phuong
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- C6 k¥ ning sir dung dugc cong nghé théng tin co ban va st dung dugc
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xir ly cong viéc kip thoi, khoa hgc, chinh x4c.

4. Tiéu chuan, diéu ki¢n khéc: Dap img du diéu kién, tiéu chuan cua
Déng va Nha nudc theo quy dinh cua chic danh lanh dao, quan ly dang
dam nhiém.

Phé Chu tich
HDND huyén

1. Ning lyc:

-C6 pham chét chinh trj, dao dirc tt, uy tin va c6 bé.n linh trong céng
viée; t& chirc thuc hién cbng viéc khoa hoc; giao tiép tmg xir chudn
myc; ¢6 nang luc tap hop, quy tu.

- Cé kha nang chi dao, gxam sat cong tac xdy dung, thuc hién vin ban;
c6 nang luc diéu hanh va phbi hgp trong qué trinh thuc hién nhiém vu.

- C6 ning lyc tong hop va giai quyét cic van dé phét sinh trong linh vyrc
phu trach.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh &§ Dai hoc trd 1én.

- Trinh d9 1y luén chinh trj: Cao cép ly ludn chinh tri

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, kj ning quén ly nha nudc dbi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hojc twong duong trér 1én

- Cé chimg chi bdi dudng 1anh dao, quén 1y cip huyén hoac tuong

3. Ky ning:

- C6 k¥ néng linh da, quan ly ldnh dao.

- C4 k¥ niing sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir theo vi tri viéc lam

- Xur ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xac.

Phé Cht tich
UBND huyén

1. Ning luc:

-Co6 phém chét chinh tri, dao dc t6t, uy tin va c6 ban linh va chju duqc
ap luc trong cong viéc; td chirc thyc hién cdng viéc khoa hoc; giao tiép
ung xur chuén myc; c6 nang lyc tép hop, quy tu.

- Cé kha né.ng chi dao, t6 chic thyc hién cdc nhiém vy dugc giao; ¢6
néng lyc diéu hanh va phdi hop trong qué trinh th\,rc hién nhiém wvy.

- C4 c6 ning lyc tdng hop va giai quyét cic vén dé phat sinh trong linh
vire phu trach.

2. Trinh d6:

- Cé trinh d§ Pai hoc trd Ién

- Trinh d6 1y luan chinh trj: Cao cap Iy luan chinh trj

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k ning quan 1y nha nuéc d5i véi
cong chirc ngach chuyén vién ho3c twong duong trd 1én

- C6 chimg chi boi dudng lanh dao, quén 1y cdp huyén hojc tuong

3. Ky ning:

- C6 k¥ néng lanh dao, quan ly.

- C6 ky nang su dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai
ngit theo yéu cdu cia vj trf viée lam.

- Xir ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c.

4. Tiéu chuin, diéu kién khac: D4p tmg du dicu kién, tiéu chuan cua
Pang va Nha nuéc theo quy dinh ciia chirc danh lanh dao, quéin ly dang
dam nhiém.

1. Nﬁng lwe:

-Co pham chét chinh trj, dao dirc tot, uy tin; to chirc thure hién cOng viéc

khoa hoc; giao tiép img xir chudn myc.
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Trudng ban Phap
ché HDND

- C6 kha ning t6 chirc thyc hién cic nhiém vy duge giao; phoi hep trong
qua trinh thyc hién nhiém vu.

- C6 c6 ning lyc tong hop va giai quyét céc vin dé phat sinh trong linh
vuc phu trach.

2. Trinh d:

- C6 trinh 49 Dai hoc tré lén cdc nhém nganh Luit; Hanh chinh; Chinh
tri; Quan ly cong, Chinh sich céng va mt s6 chuyén nganh phi hop véi
vi tri viéc lam, linh vyc cOng tac.

- Trinh 49 1y luén chinh trj: Trung cép 1y ludn chinh trj trd 1én

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc d6i véi
cbng chirc ngach chuyén vién hoic tuong duong trd lén

- C6 chimg chi boi dudng lanh dao, quan ly cip phong hoic tuong
duong trd 1én.

3. Ky ning:

- C6 ki naing tong hep, phén tich.

- C6 k¥ nang sir dung dugc cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir theo vj tri viéc lam

- Xir ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xéc.

4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Pap ing du diéu kién, tiéu chuin cua
DPang va Nha nuéc theo quy dinh cta chirc danh 1dnh dao, quan ly dang
dam nhiém.

Truéng ban Kinh
té - Xa hji

1. Nin%h.rc:

- C6 pham chét chinh trj, dao dirc tot, uy tin; t6 chirc thuc hién cong viée
khoa hoc; giao tiép img xir chuin muc.

- C6 kha nang td chirc thyc hién cac nhiém vy dugc giao; phéi hop trong

qua trinh thyc hi¢n nhi€m vy.

- C6 c6 ning lyc tong hop va gidi quyét cac vin dé phat sinh trong linh
vuc phu trach.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh 40 Dai hoc tr¢ [én cac nhém nganh Khoa hoc ty nhién; khoa
hoc k¥ thuat; khoa hoc xa hoi; kinh t&; quan 1y cong, chinh sich cong va
mot sO chuyén nganh phu hgp véi vi tri viéc lam, linh vire cong tac.

- Trinh d6 1y luan chinh trj: Trung cap 1y luin chinh trj tr& 1én

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thic, k§ ning quéan 1y nha nuéc d6i véi
cdng chirc ngach chuyén vién ho#c twong dwong trds 1én

- Cé chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cip phéng hodc tuong
duong trd 1én.

3. K¥ niing:

- C6 k¥ niing tong hop, phin tich

- C6 k¥ ning sir dung dugc cong nghé thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir theo vj tri viéc lam

- Xir ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xéc.

4. Tiéu chuén, diéu kién khéc: Dap img du diéu kién, tiéu chuin cua
Pang va Nha nudc theo quy dinh cia chirc danh 123nh dao, quan ly dang
dam nhiém.

1. Ning luc:

-Co phém chat chinh trj, dao dirc tot, uy tin; td chirc thyc hién cdng viéc
khoa hoc; giao tiép img xir chudn muc.

- C6 kha ning td chirc thyc hién cac nhiém vy dugc giao; phéi hop trong

qua trinh thyc hién nhiém vu.
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Phé Truéng ban
phép ché HDND

- C6 c6 nang luc tong hop va giai quyét céc van dé phét sinh trong linh
vuc phu trach.

2. Trinh dg:

- C6 trinh 49 Dai hoc trd 1én cac nhém nganh Hanh chinh; Luit, Chinh
tri; Quan 1y cong, Chinh sich cng va mét sb chuyén nganh dio tao phi
hop véi vi tri viée 1am, linh vuc cong tic

- Trinh 6 1y luan chinh trj: Trung cdp Iy luin chinh trj tré 1én

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, kj ning quéan ly nha nuéc d6i véi
cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong

- C6 chimg chi boi dudng linh dao, quin 1y cip phong hojic tuong
duong trd lén.

3. Ky ning:

- C6 k§ néng tong hop, phén tich.

- C6 k¥ ning sir dung dugce cong nghé thong tin co ban va sir dung dugce
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xt ly c6ng viée kip thdoi, khoa hoc, chinh xac.

4. Tiéu chuin, diéu kién khdc: Pap img du diéu kién, tiéu chuin cia
Pang va Nha nudc theo quy dinh cta chirc danh lanh dao, quan ly dang
dam nhiém.

Phé Trudng ban
Kinh té - X3 hoi

1. Ning luc:

-Cé ph?lm chét chinh tri, dao dirc tdt, uy tin; td chic thuc hién cdng viéc
khoa hoc; giao tiép tmg xir chudn muyec.

- C6 kha niing td chirc thie hién c4c nhiém vu dugc giao; ph6i hgp trong
qua trinh thyc hién nhiém vu.

- Cé c6 ning luc tdng hop va giai quyét cac van dé phat sinh trong linh
vire phu trach.

2. Trinh d0:

- C6 trinh @6 Pai hoc trd 1én cac nhém nganh Khoa hoc ty nhién; khoa
hoc k¥ thuét; khoa hoc x4 héi; kinh té; quan ly céng, chinh sach cong va
mdt s6 chuyén nganh phu hop véi vi tri vige lam, Iinh vuc cong tac.

_Trinh d5 1y luan chinh tri: Trung cap Iy ludn chinh tri tr Ién.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, kj ning quan Iy nha nuéc ddi véi
c6ng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong. '

- C6 chimg chi bdi dudng linh dao, quan Iy cip phong hoic twong

3. Ky ning:

- C k¥ nang tong hop, phén tich

- C6 k¥ ning sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai
ngit theo yéu cu clia vi tri viéc lam.

- Xur ly cOng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c.

4. Tiéu chuin, didu kién khdc: Dép img di diéu kién, tiéu chuin cia
Pang va Nha nudc theo quy dinh cia chirc danh 13nh dao, quan ly dang
dam nhiém.

1. Nﬁng hrc: , ’

- C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot, uy tin va cé ban linh va chiu dugc
&p lyc trong cong viéc; t chirc thue hién cong viéc khoa hoc; giao tiép
ing xu chuin myc; ¢6 néng luc tap hop, quy tu.

- C6 kha ning x4y dyng, huéng din thuc hién, kiém tra, tham dinh va t6
chitc thuc hién vin béan; c6 ning luc diéu hanh va phdi hop trong qui
trinh thuc hién nhiém vu.
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Chénh Vin
phong huyén

- C6 tu duy chién lugc; quan ly va phét trién ngudn nhén lyc hiéu qua;
c6 ning luc tdng hgp va gidi quyét cac vén d& phat sinh trong linh vic
phu trach.

2. Trinh d§:

- Cé trinh d9 Pai hoc trd 1én thudc cadc nhém nganh khoa hoc x& héi,
khoa hoc tyr nhién, khoa hoc ki thuat, kinh t€, hanh chinh, quan ly cong,
chinh sich cong va mdt sd chuyén nganh phu hop véi vj tri viéc lam,
linh virc cong tac.

- Trinh d6 1y luin chinh trj: Trung cap 1y luin chinh trj tré lén.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k¥ néng quan ly nha nuéc d6i véi
cdng chirc ngach chuyén vién ho#c tuwong duong trd 1€n.

- C6 chimg chi boi dudng lanh dao, quan 1y cap phong hojic tuong

3. K¥ ning:

- C6 k¥ niing lanh dao, quan ly; tdng hop.

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu cAu cua vj tri viéc lam.

- Xir ly cOng viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xac.

4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Dap img d diéu kién, tiéu chuin cia
Pang va Nha nudc theo quy dinh cia chic danh 1anh dao, quén ly dang
dam nhiém.

Phé Chanh Van
phong

1. Ni‘ng Iwe:

- C6 pham chit chinh tri, dao dirc tdt, uy tin va c6 ban linh va chju dugc
ap luc trong cong viéc; td chirc thyuc hién cdng viéc khoa hoc; giao tiép
img xu chuin myc; c6 nang luc tap hop, quy ty.

- C6 kha ning x4y dyng, huéng dan thyc hién, kiém tra, thim dinh va t
chirc thuc hién vin ban; c6 ning luc diéu hanh va phéi hgp trong qua
trinh thyc hién nhi¢ém vy.

- C6 tu duy chién lugc; quan ly va phét trién ngudn nhan lyc hiéu qua;
¢6 ning luc tdng hop va gidi quyét cic vén dé phat sinh trong linh vyc
phy trach.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d9 Pai hoc trd 1én thudc cac nhém nganh khoa hoc xd héi,
khoa hoc tu nhién, khoa hoc k§ thuat, kinh té, hanh chinh, quan ly céng,
chinh sach cong va mét sb chuyén nganh phti hop véi vi tri viéc 1am,
linh vuc cOng tac.

~Trinh 46 1 luin chinh trj: Trung cap 1y luan chinh trj tro 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thitc, ky ning quén 1y nha nudc d6i véi
cdng chirc ngach chuyén vién hoic twrong duong.

- C6 chimg chi bdi dudng linh dao, quan Iy cip phong hoic twong

3. Ky ning:

- C6 k¥ ning 14nh dao, quan ly; tong hop.

- C6 k¥ ning sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngil theo yéu cAu cua vj tri viéc lam.

- Xur ly cong viée kip théi, khoa hoc, chinh xac.

4. Tiéu chuén, diéu kién khic: Pép ing du diéu kién, tiéu chuén coa
Péng va Nha nudc theo quy dijnh cua chirc danh 14anh dao, quan ly dang
dam nhiém.

1. Néing lye:
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10

Truéng Co quan
UBKT-TT

-Co pﬁ{m chét chinh tri, dao dic tét, uy tin va cd ban linh va chju dugc
&p luc trong cong viée; t6 chic thyc hién cong viéc khoa hoc; giao tiép
mg xir chuin myc; c¢6 ning luc tip hop, quy tu.

- C6 nang lyc tham mru, td chic, thyc hién cic chu truong, chinh sach
cia Pang va phap luét cia Nha nuéc vé cong tic thanh tra, giai quyét
khiéu nai, t0 c4o va phong, chéng tham nhiing,

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, danh gi4 thuc hién co ché, chinh
sach, hé thong héa va dé xuit dugc c4c phuong phap dé hoan thién hojc
giai quyét cAc van dé thl,rc tién dang dat ra thugc chirc ning, nhiém vy
clia thanh tra, giai quyét khxeu nai, to céo va phong, chéng tham nhung

- Am hiéu tinh hinh kinh té - x4 hji; nﬁm viing céc nguyen tic, ché d¢,

chinh sich, quy dinh ciia Nhi nuéc vé& quan 1y kinh t8, xa hoi; nghién

ciru, tham muru xdy dung céc vin ban quy pham phdap luit, xay dung cic

chuong trinh, ké hoach va dé xuit céc gidi phap vé cong tic thanh tra,
iai quyét khiéu nai, té céo va phong, chén 10ng tham nhung,

C6 nang luc diéu hanh; c6 kha ning quy ty, doan két cong chirc, thanh
tra vién phét huy sirc manh tip thé va phéi hop tdt véi céc co quan, td
chic ¢6 lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy dugc giao.

2. Trinh 40:

- Co6 trinh d Dai hoc tré 1€n, thufc nhém nganh phi hep nhu: Luit,
Quén ly nha nuéc, Hanh chinh,Quén ly cong, Chinh sich cong; céc
nhém nginh X4y dung, Kinh té, Ky thuat va mét sé chuyén nganh phu
hop véi vi tri viéc 1am, linh vuc cong tac.

- Trinh d6 1y ludn chinh trj: Cao cap Iy ludn chinh tri.

- C6 chimg chi boi dudng kién thic, k§ ning quan Iy nha nudc d6i véi
cbng chirc ngach chuyen vién chinh ho3c twong duong tr¢ l€n.

- C6 chimg chi boi dudng lanh dao, quéan ly cip phbng ho3c tuong
duong tré 1€n.

3. K¥ niing:

- C6 k¥ ning lanh dao, quan ly; dam phén, giao tiép tot

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu cdu cua vi tri viéc lam.

- Xur ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c; 1am viéc ddc lap, 4p luc
cao.

- C6 du kha nang lam truéng doan thanh tra c6 quy md va tinh chét
phic tap, lién quan dén nhiéu ni dung thudc linh vuc quan ly cia

4. Ti¢u chuin, didu kién khac: Dap tmg du didu kién, tiéu chuin cia
Déng va Nha nuéc theo quy dinh cua chirc danh lanh dao, quin ly dang |
dam nhiém.

1. Ning lwc:

- C6 phém chét chinh trj, dao dirc t0t, uy tin va c6 ban Iinh va chiu dugc
ap luc trong cong viéc; t chirc thuc hién cong viéc khoa hoc; giao tiép
img xir chuan muyc; c6 nang luc tap hop, quy tu.

- Cé nang luc tham muu, t6 chirc, thyc hién cac chu truong, chinh sach
cua Dang va phap luit ciia Nha nuéc vé cong tac thanh tra, giai quyét
khiéu nai, t6 c4o va phong, chéng tham nhiing.

- C6 naéng luc phan tich, tong hop, danh gi4 thuc hién co ché, chinh
sach, hé théng hoéa va dé xuét dugc cac phwong phép dé hoan thién hojc
gidi quyét céc van dé thuc tién dang dit ra thudc chirc ning, nhiém vy
cta thanh tra, gidi quyét khiéu nai, té cio va phong, chéng tham nhiing.
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Ph6 Trudng Co
quan UBKT-TT

- Am hiéu tinh hinh kinh € - x4 hdi; nim vitng c4c nguyén tic, ché 4§,
chinh séch, quy dinh cia Nha nuéc vé quan ly kinh té, xa hoi; nghién
curu, tham muu xﬁy dung cic van ban quy pham phép ludt, xdy dyng cac
chuong trinh, ké hoach va & xuit céc giai phép vé& cong téc thanh tra,
giai quyét khiéu nai, t6 c4o va phong, chong&am nhunj

C6 ning lyc diéu hanh; c6 kha nAng quy tu, doan két cong chic, thanh
tra vién phét huy sitc manh tip thé va phéi hop 6t véi cic co quan, td
chirc ¢6 lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy dugc giao.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh 49 Dai hoc trd 1én, thuoc nhém nganh phu hgp nhu: Luét,
Quan ly nha nuéc, Hanh chinh,Quan ly cong, Chinh sich cong; céc
nhém nganh Xay dimg, Kinh té, K§ thuat va mot s6 chuyén nganh pha
hgp v6i vi tri viée lam, linh vuc cong tac.

- Trinh d¢ ly luén chinh trj: Trun&ap Iy ludn chinh trj trd 1€n.

- C6 chimng chi b6i dudng kién thic, k¥ ning quan 1y nha nuéc d6i véi
cong chirc ngach chuyén vién ho#c twong duong.

- Cé chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hoic twong

3. K¥ ning:

- C6 k¥ ning lanh dao, quan ly.

- C6 k¥ niing st dung céng nghé thdng tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngi theo yéu ciu ciia vj tri viéc lam.

- Xir ly cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc.

- Cé du kha ning lam trudong doan thanh tra c6 quy md va tinh chat
phtc tap lién quan dén mot trong céc ndi dung thudc linh vyc quan ly
cua UBND huyq:n

4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Pap ung du diéu kién, tiéu chuén cua
Dang va Nha nuéc theo quy dinh cia chic danh lanh dao, quén ly dang
dam nhiém.

12

Trudng co quan
Tb chirc - Noi vu

1. Ning lue:

-Cé pham chat chinh trj, dao dire tot, uy tin va c6 ban linh va chju duqc
ap luc trong cong viéc; td chirc thyc hién cdng viéc khoa hoc; giao tiép
ung xu chuén myc; ¢6 ning luc tap hop, quy tu.

- C6 kha niing x4y dyng, huéng din thuc hién, kiém tra, thAm dinh va to
chirc thuc hién vin ban; c6 ning lyc diéu hanh va phdi hop trong qua
trinh thuc hién nhiém vu.

- C6 tu duy chién lugc; quan ly va phat trién nguc‘“m nhén lyc hi¢u qui;
c6 nang luc tong hop va giai quyét cac vén dé phat sinh trong linh vyc
phu trach.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d% Pai hoc tré 1én phu hgp voi nganh, linh vyc nhu: Ludt,
Quan tri nhén sy, Hanh chinh, Quan ly nhi nuéc, Quan ly cong, Chxnh
sach cong; khoa hoc x& hdi nhén vian; ton gido; chinh tri va mét )
chuyén nganh phti hop véi vj tri v1¢c lam, linh vizc cdng téc.

- Trinh 46 ly luén chinh trj: Cao cp 1y luén chinh tri.

- Cb ching chi boi dudng kién thirc, k¥ ning quan ly nha nuée d6i véi
cdng chirc ngach chuyen vién chinh ho#c tuong duong trd l1én.

- C6 chung chi bdi dudng linh dao, quan ly cap phong hoic tuong
duong trd 1€n.

3. Ky ning:

- C6 k¥ ning lanh dao, quén ly.
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- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugce ngoai
ngi theo yéu cdu cia vj tri viée lam.

- Xir ly cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c.

4. Tiéu chuan, diéu ki¢n khéc: D4p ing du diéu kién, tiéu chuan cia
Pang va Nha nudc theo quy dinh cua chirc danh 1anh dao, quén ly dang
dam nhiém.

13

Phé Truéng Co
quan T4 chirc -
Noi vu

1. Ninj. Iwrc:

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tot, uy tin va c6 ban linh va chju dugce
ap luc trong cong viéc; t6 chirc thyc hién cong viéc khoa hoc; giao tiép
ung xur chuén myc; c¢6 nang luc tip hop, quy tu.

- C6 kha ning x4y dung, hudng din thyc hién, kiém tra, thim djnh va to
chirc thyc hién vin ban; c6 ning lyc diéu hanh va phédi hop trong quéa
trinh thirc hién nhiém vu.

- C6 tu duy chién lugc; quan 1y va phat trién ngudn nhén lyc hidu qua;
c6 nang luc tng hop va giai quyét cac vin dé phét sinh trong linh virc
phu trach.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh 46 Dai hoc trd 1én phi hgp véi nganh, linh vyrc nhu: Luét,
Quién tri nhén sy, Hanh chinh, Quan ly nha nuéc, Quan 1y cong, Chinh
sich cong; khoa hoc xa hdi nhan vin; tdn gido; chinh trj va mét sb
chuyén nganh phu hop véi vi tri viéc 1am, linh vuc cdng tac.

- Trinh 36 ly ludn chinh trj: Trung cz‘;p ly ludn chinh trj trd 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quén 1y nha nuédc d6i voi
cong chirc ngach chuyén vién ho#c tuong duong.

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan Iy cap phong hoic tuong

3. Ky ning:

- C6 k¥ néng 1anh dao, quan ly.

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu cu cia vj tri viéc lam.

- Xir ly cng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c.

4. Tiéu chuin, diéu kién khic: D4p ing du diéu kién, tiéu chuin cia
DPang va Nha nudc theo quy dinh cua chitc danh 1anh dao, quan ly dang
ddm nhiém.

14

Trudng phong Tu
phap

1. Ning luwc:

-Co phém chat chinh tri, dao dvrc tot va c6 ban linh trong cong viéc; 16
chic thuc hién cdng viéc khoa hoc; giao tiép \ng xtr chudn muc; cé
ning luc tdp hop va doan két cong chirc.

- C6 kha nang xay dung, huéng dan thuc hién, kiém tra, thAm dinh va t6
chuc thuc hién vin ban; cé niang luc diéu hanh va phéi hop trong qua
trinh thyc hién nhiém vu.

- C6 tu duy chién lugc; quan 1y va phét trién ngudn nhan lyc hiéu qua;
c6 ning lwc tong hop va giai quyét cic vAn d& phat sinh trong linh virc
phu trach.

2. Trinh d6:

- C6 trinh d¢ Pai hoc trd 1én thugc nhém nganh Luit, Hanh chinh hoc
va mot sb chuyén nganh phil hop véi vi tri viéc lam, linh virc cong téc.

- Trinh d9 1y luan chinh tri: Trung cép ly ludn chinh trj tré 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, kj ning quan ly nha nuéc d3i véi
cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cép phong hodc tuong
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3. Ky niing:

- C6 k¥ ning ldnh dao, quan ly.

- C6 k¥ néng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu cau cua vij tri viéc lam.

- Xir ly cong viéc kip thai, khoa hoc, chinh xéc.

4. Tiéu chuin, diéu kién khdc: Dép tng du diéu kién, tiéu chuin cia
Pang va Nha nude theo quy dinh cia chire danh ldnh dao, quan 1y dang
dam nhiém.

15

Phé6 Trudéng
phong Tu phap

1. Ning luc:

- C6 phim chit chinh trj, dao dirc tot va cé béan linh trong cong viéc; to
chtte thuc hién cdng viéc khoa hoc; giao tiép tng xir chudn myc; c6
niing lyc tép hop va doan két cong chirc.

- C6 khé nang xay dung, huéng dan thyc hién, kiém tra, tham dinh va to
chirc thurc hién vin béan; c6 ning luc diéu hanh va phéi hop trong qua
trinh thyre hi€n nhiém vu.

- C6 tur duy chién lugc; quan 1y va phét trién ngudn nhan lyc hiéu qui;
¢6 ning lyc tdng hop va giai quyét cdc vin @ phét sinh trong linh virc
phu trach.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d6 DPai hoc tré 1én thugc nhém nganh Luét, Hanh chinh hoc
va mot sb chuyén nganh phi hop v6i Vi tri viéc 1am, linh vyrc cong t4c.

- Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Trung cap 1y lun chinh tri tr& 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong.

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cip phong hoiic twong

3. K¥ ning:

- Cé k¥ nang 1anh dao, quén ly.

- C6 k¥ ning stir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu cAu cia vi tri viéc lam.

- Xir ly cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap img da diéu kién, tiéu chuén ciia
DPang va Nha nuéc theo quy dinh cia chirc danh l4nh dao, quén ly dang
dam nhiém.

16

Truéng phong -

Tai chinh - Ké
hoach

1. Ning luc:

- C6 ph chit chinh tri, dao dirc t5t va c6 ban linh trong cong viéc; t0
chirc thuc hién cong viée khoa hoc; giao tiép img xur chudn myc; ¢6

|néng lyc tip hop va doan két cong chirc.

- C6 kha ning x4y dung, huéng din thuc hién, kiém tra, thim dinh va to
chirc thue hién van ban; c6 ning luc diéu hanh va phdi hop trong qué
trinh thyc hién nhiém vy.

- C6 tu duy chién luoc; quan 1y va phat trién ngudn nhén lyc hidu qua;
c¢6 ning lyc tdng hop va giai quyét cac vin d& phat sinh trong linh virc
phu trach.

2. Trinh d§:

- C6 trinh d6 Pai hoc trd lén thude cac nhém nganh: Kinh t&, Tai chinh -
Ngan hang, K& toan Kiém toén, Quan trj kinh doanh, Ké hoach, Dau tu
va mdt sb chuyén nganh phi hop véi vi tri viéc 1am, linh vyc cong tac.

_Trinh d6 1y luan chinh tri: Trung cap 1y luan chinh trj trd lén.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k§ ning quan ly nha nuéc ddi véi
¢dng chirc ngach chuyén vién ho#c tuong duong trd 1€n.
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- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan Iy cp phong holc tuong

3. K¥ niing:

- C6 k¥ néng lanh dao, quan ly.

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugce ngoai
ngir theo yéu cAu cia vi tri viéc lam.

- Xir ly c6ng viéc kip thdi, khoa hoc, chinh x4c.

4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Dap Gmg di didu kién, tiéu chuin cua
Pang va Nha nuéc theo quy dinh cia chic danh 1anh dao, quan ly dang
dam nhiém.

1. Néing luc:

- C6 phim chit chinh tri, dao dirc tt va c6 ban linh trong cbng viée; t6
chirc thyc hién cong viéc khoa hoc; giao ti€p ung xi chuian muc; ¢
ning luc tdp hop va doan két cong chirc.

- C6 kha ning x4y dung, huéng din thuc hién, kiém tra, thdm dinh va td
chirc thyc hién vin ban; c6 ning luc diéu hanh va phdi hop trong quéa
trinh thue hién nhiém wvu.

- C6 trr duy chién lugc: quan 1y va phat trién nguén nhan lyc hiéu qua;
c6 nang luc tong hop va gidi quyét cac vin @ phat sinh trong linh vyc
phu trach.

2. Trinh d6:

- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc céc nhém nganh: Kinh &, Tai chinh -

Ph6 Truéng  |Ngan hang, Ké toan Kiém toan, Quén trj kinh doanh, Ké hoach, Piu tu,
17 |phong Tai chinh - [X4y dung va mét s6 chuyén nganh phi hop v6i vi tri viée 1am, linh vue
Kéhoach  |cong tic.
- Trinh @5 ly luén chinh tri: Trung cép ly ludn chinh tri trd 1én.
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, kj ning quan ly nha nuéc ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong.
- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quén ly cip phong hodc tuong
3. Ky ning:
- C6 k¥ néng lanh dao, quan ly.
- C6 k¥ ning sir dung cng nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai
ngit theo yéu ciu cia vj tri viéc lam.
- Xu ly cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc.
4. Tiéu chuan, diéu ki¢n khic: Pép img da didu kién, tiéu chuin cia
Dang va Nha nuéc theo quy dinh cia chirc danh ldnh dao, quan ly dang
ddm nhiém.
1. Nang lhre:
Co phém chét chinh tri, dao dtc tt va va ban linh chiu duoc ap luc
cong viéc; 6 chirc thue hién cdng viée khoa hoc; giao tiép tmg xir chudn
muc; c¢6 kién thirc, k§ ning chuyén mén nghiép vu thudc nganh, linh
vuc quan 1y; Ném viing cdc quy dinh cia phép luat vé linh vyc tai
- C6 kha niing tham gia xdy dyng vin ban quy pham phdp luit, dé 4n, du
an, chuong trinh hanh dong va huéng din thuc hién ché d6, chinh séch,
quy dinh v& quan Iy nha nudc thude nganh, linh vuc cdng tac;
2. Trinh d6:
- C6 trinh @9 Pai hoc tré 1én thudc cic nhém nganh Quan ly dat dai;
Truéng Phong Lu.:;‘lt; Mobi truong, ?\Alén‘g ngl}iép, LﬁmA nghiép va mot sb chuyén nganh
‘s ~ .~ |phuhop véi vi tri viéc 1am, linh vuc cdng tic.
18 | Tai nguyén va

NAT tmvimer

- Trinh d ly luén chinh tri: Trung c4p 1y ludn chinh tri tr lén.
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- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, kj ning quan ly nha nuéc dbi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hoac tuong duong trd lén.

- C6 chimg chi bdi dudng ldnh dao, quan ly cap phong hogic tuong

3. Ky niing:

- C6 k¥ néing lanh dao, quan ly.

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu ciu cua vj tri viéc lam.

- Xir ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xac.

4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Déap ung du diéu kién, tiéu chuén cua
Dang va Nha nuédc theo quy dinh cua chirc danh lanh dao, quan ly dang
dam nhiém.

19

Phé Truéng
Phong Tai
nguyén va Moi
trudng

1. Néing luc:

- C6 pham chét chinh trj, dao dirc t6t va cé ban linh, chju dugc 4p luc
trong cong viéc; td chirc thuc hién cong viéc khoa hoc; giao tiép ung xur
chuén muc; c6 nang lyc tap hop va doan két cong chirc; nim vimg cac
quy dinh ctia phép lut v& linh vire tdi nguyén va d4t dai.

- C6 kha niing x4y dung, huéng din thuc hién, kiém tra, thim dinh va t6
chirc thuc hién van ban; ¢6 nang luc diéu hanh va phéi hop trong qua
trinh thyc hién nhiém vy.

- C6 tu duy chién lugc; quan Iy va phat trién ngudn nhan lyc hiéu qua;
c6 ning luc tdng hop va giai quyét cac van d& phat sinh trong linh vic
phu trach.

2. Trinh d§:

- C6 trinh d6 Dai hoc trd 1én thudc cic nhém nganh: Quan ly dit dai;
Lujt; Mdi truomg, Nong nghiép; Lam nghiép va mét s chuyén nganh
phit hop véi vi tri viéc lam, linh vic cdng tac.

- Trinh 40 1y luan chinh tri: Trung cap 1y ludn chinh trj tré& lén.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan Iy nha nuéc d6i véi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong.

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cip phong hoic tuong

3. K§ ning:

- C6 k¥ niing 12nh dao, quan ly.

- C6 k¥ nidng st dung c6ng nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu cau cla vj tri viéc lam.

- Xir ly c6ng viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xéc.

4. Tiéu chuin, diéu ki¢n khdc: Dép img du diéu kién, tiéu chuin cia
Pang va Nha nudc theo quy dinh cua chic danh lanh dao, quéan ly dang
dam nhiém.

1. Niing luc:

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc tot va ¢ ban linh, chju dugc 4p luc
trong cOng viéc; td chirc thyre hién céng viéc khoa hoc; giao tiép ung xur
chuin myec; cé ning lyc tip hop va doan két cong chirc; nim vitng céc
quy dinh ctia phép luét vé linh vic nbng nghiép, thiy loi.

- C6 kha ning xay dyng, huéng din thuc hién, kiém tra, thdm dinh v to
chirc thyc hién vin ban; ¢ ning luc didu hanh va phbi hop trong qué
trinh thyc hién nhiém vy.

- C6 tu duy chién lugc; quan 1y va phét trién ngudn nhén lyc hidu qua;
¢6 ning luc tdng hop v gii quyét cac vén dé phét sinh trong linh vyrc
phuy tréch.

2. Trinh d§:
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20

Trudng phong
Kinh té va Ha
ting Nong thon

- Cé trinh d) Dai hoc tré 1én thude cac nhém nganh vé Néng nghxep,
Lim nghiép, Thiy san, thuy loi, kinh té, Cong nghiép, X4y dung, Kién
tric, Quy hoach va mét s6 chuyén nganh pht hop véi vi tri viéc lam,
linh vuc cong tac.

- Trinh 46 1y ludn chinh trj: Trung cp 1y luan chinh trj tr& 1én.

- C6 ching chi bdi dudng kién thic, k§ ning quan ly nha nuéc d6i voi
cdng chirc ngach chuyén vién hoic twong duong trd 1€n.

- Cé chimng chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hoic tuong

3. Ky ning:

- C4 k¥ naing lanh dao, quan ly.

- C6 k¥ niing sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung duge ngoai
ngit theo yéu cau cla vj tri viéc lam.

- Xur ly cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc.

4. Tiéu chuin, didu ki¢n khéc: D4p tmg d diéu kién, tiéu chudn clia
Pang va Nha nudc theo quy dinh ciia chirc danh 14nh dao, quén ly dang
dam nhiém.

21

Phé Trudmg
phong Kinh t va
Ha ting Néng
thon

1. Nﬁng lIwrc:

- Cé pham chit chinh tri, dao dirc t6t va c6 ban linh, chju duqc ap luc
trong cdng viée; td chirc thuc hién cdng viéc khoa hoc; glao tiép tmg xir
chuén muc; c6 ning luc tap hop va doan két cong chiic; nim viing céc
quy dinh cia phép luat vé linh vuc cdng thuong, xay dung, quy hoach.

- Cé kha ning x4y dung, huéng dan thyc hién, kiém tra, thim dinh va tb
chire thuc hién vin ban; ¢ ning luc diéu hanh va phéi hop trong qué
trinh thuc hién nhiém vu.

- Co tu duy chién luogc; quan 1y va phat trién ngudn nhan luc hiéu qua;
c6 ning luc téng hop va gidi quyét cic van dé phét sinh trong linh vue
phu trach.

2. Trinh d§:

- C6 trinh dd Dai hoc trd lén thudc cic nhém nginh: Kinh té, Cong
nghiép, Xy dung, Kién triic, Nong nghiép, Lam nghiép, Thiy san, Quy
hoach va mot sb chuyén nganh phit hop véi vi tri viéc 1am, linh vuc
cdng tac.

- Trinh d9 1y luan chinh tri: Trung cp 1y ludn chinh tri trd 1én.

- C6 chimg chi boi dudmg kién thirc, k¥ ning quéan 1y nha nuée d6i véi
c6ng chic ngach chuyen vién hodc tuong duorng

- C6 chimg chi bdi dudmg 13nh dao, quéan ly cép phong hoic tuong

3. Ky niing:

- C6 k¥ néng lanh dao, quan ly.

- C6 k¥ niing sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngil theo y&u cau cla vi tri viéc lam.

- Xu ly cong viéc k1p thdi, khoa hoc, chinh xac.

4. Tiéu chuin, didu kién khic: Dép tmg du diéu kién, tiéu chuin ciia
Pang va Nha nudc theo quy dinh cia chirc danh 1anh dao, quan 1y dang
dam nhiém.

1. Nang lre:

- C6 phim chét chinh trj, dao dirc t6t, uy tin va c6 ban linh va chiu duqc
ap luc trong cdng viée; t chirc thuc hién cong viéc khoa hoc; giao tiép
{ng xir chudn muc; c6 ning luc tdp hop, quy ty.
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22

Trudmg phong
Vin héa va
Théng tin

- C6 kha ning xdy dyng, huéng din thyc hién, kiém tra, thdm dinh va to
chirc thuc hién vin ban; c6 ning lyc diéu hanh va phéi hop trong qua
trinh thyc hién nhiém vy.

- C6 tu duy chién lugc; quan ly va phét trién nguon nhan lyc hiéu qua;
c6 ning lyc tdng hop va giai quyét c4c vén dé phat sinh trong linh vyc
phu trach.

2. Trinh d4§:

- C6 trinh 49 Pai hoc try 1€n thudc cdc nhém nganh nhu: Lujt, Cong
nghé thong tin, Vin hoa, Bo chi, Buu chinh vién thong, Phét thanh
truyén hinh, Hé théng thong tin, Vin héa xa hdi va mjt s6 chuyén nganh
phi hop véi vj tri viéc 1am, linh virc cong téc.

- Trinh 6 1y luan chinh trj: Trung cap 1y luan chinh trj tré 1én.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k§ ning quan ly nha nuéc 86i véi
cong chirc ngach chuyén vién hogc tuong duong tro 1én.

- Cé chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hoic tuong

3. Ky ning:

- C6 k¥ nang lanh dao, quén ly.

- C6 k¥ ning sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu cau cua vj tri viéc lam.

- Xir ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh x4c.

4. Tiéu chuin, didu kién khdc: Dap tng du diéu kién, tiéu chuan cua
Pang va Nha nuéc theo quy dinh cia chirc danh lanh dao, quén ly dang
dam nhiém.

23

Phé Truéng
phong Vian hoéa
va Thong tin

1. Néng luc:

- C6 pham chét chinh trj, dao dirc 16, uy tin va c6 ban linh va chju dugc
ap huc trong cong viéc; td chire thuc hién cong viéc khoa hoc; giao tiép
{mg xir chudn myc; c6 néing lyc tdp hop, quy tu.

- C kha nang x4y dyng, huéng din thyc hién, kiém tra, thim dinh va to
chirc thuc hién van ban; cé ning luc diéu hanh va phdi hop trong qua
trinh thuc hién nhiém vy.

- C6 tu duy chién lugc; quan ly va phat trién ngudn nhan lyc hiéu qua;
¢6 nang luc tdng hop va giai quyét cac vén dé phét sinh trong linh virc
phuy trach.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh 30 Pai hoc tré 1én thudc cadc nhém nganh nhu: Luét, Cong
nghé thdng tin, Van héa, Bao chi, Buu chinh vién thong, Phat thanh
truyén hinh, Hé théng thong tin, Van héa xa hdi va mét s6 chuyén nganh
phu hop véi vi tri viée lam, linh virc cong téc.

- Trinh d5 1y ludn chinh trj: Trung cAp ly luéin chinh trj trd 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan 1y nha nu6c dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong.

- Cb chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hoic twong

3. Ky ning:

- C6 k¥ ning lanh dao, quan ly.

- C6 k¥ niing sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu cau ciia vj tri viéc 1am.

- Xu ly cdng viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xac.

4. Tiéu chuan, dicu kién khac: Dap img du diéu kién, tiéu chuin cla
Pang va Nha nuéc theo quy dinh cua chirc danh ldnh dao, quan ly dang
dam nhiém.
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24

Trudng phong
Gido duc va Pao
tao

1. Niing lwc:

-Co phém chét chinh tri, dao duc tot va c6 ban linh trong cdng viéc; td
chic thuc hién cong viéc khoa hoc; giao tiép ung xir chuin myc; cb
ning luc t§ chirc thyc hién cac nhiém vu thudc trach nhiém quan ly nha
nuée vé gido duc cia phong gido duc va dio tao theo quy dinh dé giai
quyét cac vén dé vé gido duc va d4o tao tai dia phuong.

- C6 kha niing x4y dyung, huéng din thuc hién, kiém tra, thdm dinh va t6
chirc thyc hién van ban; ¢6 ning lyc didu hanh va phdi hop trong qua
trinh thue hién nhiém vu.

- C6 ning luc du béo, tr duy chién lugc, dinh huéng phat trién va tong
két thyc tién; nang luc quéan Iy su thay dbi, ning luc xir 1y thong tin va
truyén thong trong gido duc va dio tao.

- C6 ning lyuc tap hop quén ching, doan két ndi bo, thyre hién dan chi;
x4y dung mdi truong lam viéc vin héa, phéat huy sirc sang tao cua céc
thanh vién trong co quan phdng gido duc va dao tao va céc co s¢ gido
duc tryc thude.

2. Trinh d§:

- T6t nghiép dai hoc trd 1én thude cdc nganh, nhém nganh su pham hogc
tbt nghiép dai hoc khac va c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham.

- Trinh 6 ly luén chinh tri: Trung cp 1y luan chinh tr tré lén.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, ki ning quan ly nha nuéc ddi véi
cbng chirc ngach chuyén vién ho#c twong duong tré 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip phong holic twong

3. K¥ ning:

- C6 k¥ ning ldnh dao, quan ly.

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngir theo yéu cau cua vi tri vi€c lam.

- Xir ly cOng viée kip thoi, khoa hoc, chinh x4c.

4. Tiéu chufn, didu kién khéc: Dap img du diéu kién, tiéu chuén cia
Pang va Nha nudc theo quy dinh cia chitc danh 1anh dao, quan ly dang

-|ddm nhiém.

25

Phé Trudéng
phong Gido duc
va Pao tao

1. Niing lrc:

. A A 7 . , 4 NV EN ~ Py oA A
- C6 pham chat chinh tri, dao dc tot va c6 ban linh trong cbng viéc; t0
chirc thuc hién c¢dng viée khoa hoc; giao ti€ép Ung xir chuan muc; c6

|nang Iyc t§ chirc thyc hién céc nhiém vy thue tréch nhiém quan Iy nha

nuée vé gigo duc cia phong gido duc va dio tao theo quy dinh dé giai
quyét céc van @ vé gido duc va dio tao tai dja phuong.

- C6 kha nang xay dyng, huéng din thyc hién, kiém tra, tham dinh va to
chire thuc hién van ban; c6 ning luc didu hanh va phdi hop trong qua
trinh thyc hién nhiém vu.

- C6 ning luc du béo, tu duy chién luoc, dinh hudng phat trién va téng
két thuc ti&n; ning luc quéan ly sy thay ddi, ning luc xi 1y théng tin va
truyén thdng trong gido duc va dao tao

- C6 nang luc tap hop qu?m chiing, doan két ndi bo, thuc hién dan chu;
x4y dung méi truong 1am viéc van héa, phat huy sirc sang tao cua cac
thanh vién trong co quan phong gido duc va dao tao va céc co s& gido
duc truc thudc.

2. Trinh d6:

- Tét nghiép dai hoc tré 1én thudc céc nganh, nhém nganh su pham hoic
tbt nghiép dai hoc khic va c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham.
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- Trinh 4 1y luén chinh trj: Tn’_mg cap Iy lun chinh trj tré Ién.
- C6 chimng chi boi dudmg kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nuéc déi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hoic tuong dwong;

- C6 chimg chi boi dudng lanh dao, quan Iy cip phong hojic twong

3. K¥ niing:

- C6 k¥ niing lanh dao, quén ly.

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va st dung duoc ngoai
ngit theo yéu ciu cia vj tri viée lam.

- Xt ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh x4c.

4. Tiéu chuin, diéu kién khéc: Dap tmg du didu kién, tiéu chuan cua
béng va Nha nuéc theo quy dinh ciia chirc danh 1anh dao, quan 1y dang
dam nhiém.

26

Trudng phong
Lao dong,
Thuong binh va
Xahoi- Y té

1. Ning luec:

- C6 pham chat chinh trj, dao dirc tdt, uy tin va c6 ban linh va chju dugc
ap lyc trong cong viéc; td chirc thuc hién cong viéc khoa hoc; giao tiép
tmg xir chun muyc; ¢6 ning lyc tip hop, quy tu.

- C6 kha nang x4y dung, huéng din thuc hién, kiém tra, thdm dinh va t6
chirc thyc hién van ban; c6 ning lyc diéu hanh va phbi hop trong qué
trinh thyc hién nhiém vu.

- C6 tur duy chién lugc; quén 1y va phét trién nguén nhan lyc hiéu qua;
c6 ning lyc téng hop va gidi quyét cic vin dé phat sinh trong linh vuc
phu trach.

2. Trinh d4:

- C6 trinh @5 Pai hoc tr& 1én thuge cic nhém nganh: Luat, Kinh t8, K&
todn, Quan tri kinh doanh, Cong tic xa héi, Quan ly cng, Chinh sach
cdng, Lao ddng, khoa hoc x4 héi, nhém nganh Y t& va mot s§ chuyén
nganh khac pht hop véi vi tri viée 1am.

- Trinh d$ ly luén chinh tri: Trung cép 1y ludn chinh trj tré 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nuéc d3i véi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc twong duong trd 1én.

- C6 chimg chi boi dudng lanh dao, quan 1y cip phong hodc tuong

3. Ky niing:

- C6 k¥ ning lanh dao, quan ly.

- C6 k¥ ning sir dung cong ngh¢ thdng tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu cau cia vi tri viéc lam.

- Xir Iy ¢Ong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac.

4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Dép tng du diéu kién, tiéu chudn cia
bang va Nha nudc theo quy dinh cua chirc danh ldnh dao, quéan ly dang
dam nhiém.

1. Néiing luc:

- C6 pham chat chinh tri, dao dirc tdt, uy tin va c6 ban linh va chju dugc
’ Py *A l ’ b3 A A - . ‘
ap luc trong cong viéc; t0 chitc thwe hién cdong viéc khoa hoc; giao tiep
\mg xir chudn myc; c6 néng lyc tip hop, quy tu.

- C6 kha ning x4y dyng, huéng din thyuc hién, kiém tra, thim djnh va td
chirc thyc hién vin ban; c6 ning luc diéu hanh va phéi hop trong qua
trinh thyc hién nhiém vy,

- C6 tu duy chién lugc; quan 1y va phat trién ngudn nhan lyc hiéu qua;
¢6 ning lyc tdng hop va giai quyét cac van d& phat sinh trong linh vyc
phu trach.

2. Trinh d¢:
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- C6 trinh d% Pai hoc tré lén thude cac nhém nganh: Ludt, Kinh t€, Ké

Phé Truomg |, . Quin trj kinh doanh, Cong tc x& h¢i, Quan 1y cong, Chinh sach
phong Lao dong, | N e . X L oy o ae K n
27 . > |cdng, Lao ddng, khoa hoc x4 héi, nhém nganh Y té va mét sO chuyén
Thuong binh va : e e em s
Xa hoi - Y 6 nganh khac phu hgp véi V} tri viéc Ig.m. .
- Trinh 49 1y ludn chinh tri: Trung cép ly lun chinh trj trd lén.
- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc d6i véi
cong chirc ngach chuyén vién hodc twong duong.
- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip phong hoic tuong
3. Ky nang:
- C6 k¥ ning 1anh dao, quan ly.
- C4 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu cu ciia vi trf viéc lam.
- Xir Iy c6ng viéc kip théi, khoa hoc, chinh x4c.
4. Tiéu chuin, didu kién khédc: P4p ung du diéu kién, tiéu chuin cia
DPang va Nha nudc theo quy dinh ciia chirc danh 13nh dao, quan ly dang
dam nhiém.
I1 |Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh
1. Ning lyc:

C6 phdm chat chinh tri, dao dirc tdt, 16i séng lanh manh; Tinh thin
trach nhiém cao; tu duy di méi, sdng tao; ning huc tdng hop, phan tich
dit lieu, kha nang phat hién vin @& méi, khé, nhitng han ché, bat cép
trong thuc tién; manh dan d& xudt nhimg nhiém vy, gidi phap phu hop,
kha thi, hiéu qua.

2. Trinh d6:
Vi tri theo ddi |- C6 trinh @6 Pai hoc trd 1én thudc cac nganh, nhém nganh: Luit, Hanh
1 | kiém soat thii tuc |chinh, Quan Iy nha nuéc
hanh chinh [ Cé chimg chi bdi dudmg kién thuc, k§ ning quéan 1y nha nuéc déi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hodic twong duong
3. Ky ning:
- C6 k¥ nang st dung dugc cdng nghé thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir theo vi tri viéc lam
- C6 k¥ nang phdi hop, tong hop dit liéu lién quan dén kiém so4t thi tuc
hanh chinh, soan thao vin ban, xir ly céng viéc kip thdi, khoa hoc, chinh
xac; ¢ kha ning xi 1y tinh hudng, 1am viéc nhém
1. Ning lue:
C6 pham chat chinh tri, dao dvic tdt, 16i song lanh manh; tinh than trach
nhiém cao véi cdng viéc va tap thé, ¢6 sang tao; ning luc tdng hop,
phan tich dir lidu, kha nang phét hién vén d& méi, khé, nhitng han ché,
bét cép trong thuc tién; manh dan d& xuit nhimg nhiém vy, giai phap
phu hop, kha thi, hi€u qua.
2. Trinh d§:
5 Vi tri Gii quyét |- C6 trinh d Dai hoc try 1én thudc nganh, nhém nganh: Luét, Quén ly

X o JA ¢
khiéu nai, t0 céo

nha nude, Hanh chinh, Quan ly c6ng, Chinh sach céng, X4y dung, Kinh
té, K¥ thuat.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thuc, kj ning quan Iy nha nuéc dbi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hoic twong duong

3. Ky nang:

- C6 k¥ ning sir dung dugc cdng nghé thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngif theo vi tri viéc lam

- Xur Iy cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéac
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Tiép cong dén,
phong chéng
tham nhiing

1. Niing luc:

Cé phim chét chinh tr, dao dirc t6t, 16i séng lanh manh; tinh than trach
nhiém cao v6i cong viéc va tap thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, ty
tin, cau thi, khdng bao thi; am hiéu v& hé théng phap luft.

2. Trinh d9:

- C6 trinh 46 Dai hoc trd 1€n thufc nganh, nhém nganh: Luit, Quan ly
nha nuéc, Hanh chinh,

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién ho#c tuong dwong.

3. K¥ niing:

- C6 k¥ ning sir dung dugc cdng nghé thong tin co ban va sit dung dugc
ngoai ngir theo vi tri viéc ]Jam

- Xir ly cdng viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xac

Vi tri Thanh tra

1. Niing Irc:

C6 pham chit chinh tri, dao dirc tdt, 161 séng lanh manh; tinh thén trach
nhiém cao v&i cong viéc va tap thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, ty
tin, cu thi, khoéng bao thi; am hiéu vé hé th(‘)ng phép luat.

2. Trinh 46:

- C6 trinh @6 Dai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganh: Ludt, Quan ly
nha nuée, Hanh chinh, Quan ly c6ng, Chinh séch cong, X4y dyng, Kinh
té, Ky thuat.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thic, k§ ning quan 1y nha nuéc ddi véi
c6ng chirc ngach chuyén vién hoéc twong duong

3. K¥ ning:

- C6 k¥ ning sir dung dugc cdng nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xir ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac

Quan 1y té chirc -
bién ché va hoi

1. Nang lwc:

Cé pham chét chinh trj, dao dirc tot, 16i song lanh manh; tinh thén trich
nhiém cao véi cong viéc va tép thé; trung thye, théng thin, kién dinh, tu
tin, cAu thi, khong bao thi; hidu biét v& co ciu t chirc, b mdy cia céc
co quan, don vi trong hé thong chinh tri.

2. Trinh d6:

- Co trinh d9 Pai hoc trd 1én thude cac nganh, nhém nganh: Luét, Quan
trj nhan sy, Hanh chinh, Quan 1y nha nuéc, Quan ly céng, Chinh sich
cong, Kinh té.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc d6i véi
cbng chirc ngach chuyén vién ho#c twong duong

3. Ky ning:

- C6 k¥ ndng sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xir ly cbng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c.

1. Nang luc:

C6 pham chét chinh tri, dao dirc tot, 16i séng lanh manh; tinh than trach
nhiém cao vdi cong viée va tap thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, tu
tin, cdu thj, khong bao thu; hidu biét nhét dinh v& quy dinh vé tiéu
chudn, didu kién lién quan dén cong tac nhén sur; dam bao bi mét trong

2. Trinh d¢:
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Quén Iy d5i ngil
CBCCVC

C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc cac nganh, nhém nganh: Luit, Quan
trj nhan sy, Hanh chinh, Quan 1y nha nuéc, Quan ly cong, Chinh sich
céng, Kinh té

- C6 chimg chi bbi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc d6i véi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong

- Kinh nghiém c6ng tac: 04 ndm trd lén

3. Ky ning:

- C6 trinh d¢ Pai hoc tr¢ 1€n thudc cic nganh, nhém nganh: Luét, Quin
tri nhin sy, Hanh chinh, Quan Iy nha nuedc, Quéan 1y cong, Chinh sach
cdng, Kinh t€, Khoa hoc x4 hdi nhan vin.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k§ ning quén Iy nha nuéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

Quan ly chinh
quyén dia
phuong va cong
tac thanh nién

1. Ning lwe:

|Cé ph§1n chét chinh tri, dao dire tdt, 16 séng lanh manh; tinh than trich

nhiém cao vé&i cong viée va tap thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, tr
tin, ciu thi, khong bao thu.

2. Trinh d4:

- C6 trinh @6 Pai hoc trd 1én thudc cdc nganh, nhém nganh: Luit, Quan
tri nhan su, Hanh chinh, Quan ly nha nuéc, Quan 1y cong, Chinh séch
cdng, khoa hoc x& hdi nhan vén.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién ho#ic tuong duong.

3. K¥ niing:

- C6 k¥ ning sir dung céng nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai
ngit theo yéu cau cha vi tri viéc lam.

- Xt 1y cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh x4c.

Cong tac cai cach
hanh chinh

1. Ning lwe: .

C6 pham chét chinh tri, dao dirc tdt, 16i song lanh manh; tinh than trich
nhiém cao véi cdng viéc va tap thé; trung thuc, thing thén, kién dinh, tu
tin, ciu thi, khong bao thu. Tu duy d6i mdi, sang tao; ning lyc téng hop,
phan tich dit lidu, kh ning phat hién vin d& mdi, khé, nhitng han ché,
bat cap trong thuc tién; manh dan dé xuit nhitng nhiém vy; giai phap
phu hop, kha thi, hi€u qua.

2. Trinh d0:

- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc cac nganh, nhém nganh: Luit, Hanh
chinh, Quén 1y nha nuéce, Kinh té, Khoa hoc x3 hoi nhén van.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k§ nang quéan Iy nha nuéc ngach
chuyén vién hoédc tuong duong.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ nang sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xir Iy cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac.

1. Ning hrc:

Cé pham chét chinh tri, dao dirc tbt, 16i sbng lanh manh; tinh than trach
nhiém;cao v6i cong viéc va tip thé; tip trung, thing thin, kién dinh, ty
tin, cdu thi, khong bao thi; hiu biét vé co cdu té chirc, bd méy cia co
quan, don vj trong hé théng chinh tri; ¢6 tu duy ddi méi, sang tao; ning
Iyc tdng hop, phéan tich dit lidu, kha nang phat hién vin dé méi, kho,
nhimg han ché, bat cap trong thuc tién; manh dan d& xuit nhitng nhiém

vy, gidl phap pht hop, kha thi, hiéu qua.
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2. Trinh d¢:

? | Quinly1on 8120 T ink do Dai hoo i 16n thude oo nganh, nbom ngah Lot Guin
tri nhén sy, Hanh chinh, Quan 1y nha nuéc, Quan ly cdng, Chinh sich
cbng, chinh trj, ton gido, khoa hoc x4 hdi nhin vin.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, ky nédng quan ly nha nuéc ngach
chuyén vién hojc twong dwong.

3. Ky niing:

- C6 k¥ niing sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xir ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh x4c.

1. Ning lwre:

C6 pham chét chinh tri, dao dic tdt, 13i song lanh manh; tinh thin trach
nhlem cao vdi cdng viée va tap thé; trung thuc, théng thén, kién dinh, tu
tin, ciu thi, khong bao thu.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh 46 Dai hoc tré 1én thudc cac nganh, nhém nganh: Vin thr -

10 Quén ly vén thu - [hru trit, Luu trit hoc, Quan tri vin phong, Hanh chinh, Quan ly nha

Iuu trix nudc, khoa hoc xa héi nhin van.
- C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k¢ ning quéan ly nha nu6c ngach
chuyén vién hodc tuong duong.
3. K¥ niing: ,
- C6 k¥ néng sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngif theo vj tri viéc lam
- Xir ly cdng viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xéc.
1. Ning ll,rc:
C6 pham chét chinh tri, dao duc tét, 16i song lanh manh; tinh than tréch
V nhle,m cao véi cong viéc va tap thé. Tu duy ddi mérl sang tao; ning lyuc
téng hqp, phan tich dit liéu, kha nang phét hién vin d& méi, kho, nhimg
han ché, bét c4p trong thyc tin; manh dan d& xuit nhitng nhiém vy, giai
phép phut hop, kha thi, hiéu qua.
T 2. Trinh do:

1 Q“lf;eily tg:lx ;n“g‘“ " |- C6 trinh d6 Pai hoc tr 1én thudc cac nganh, nhom nganh: Lut, Hanh
chinh, Quan 1y nha nudc, khoa hoc x4 hoi nhan vin.

- C6 chimg chi béi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nuéc ngach
chuyén vién hojc tuong duong.
3. K¥ niing:
- C6 k¥ néng st dung dugc cong nghé thdng tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit theo vi tri viéc lam
- Xt Iy cong viéc kip thoi, khoa hoc chinh x4c.
1. Ning Iwre:
Cé pham chét chinh tri, dao dure tdt, 16i song lanh manh; tinh than tréch
nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thuc, théng thin, kién dinh, tu
tin, cu thi, khong bio thu.
2. Trinh d¢:

Tro giup phép Iy |- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc cc nganh, nhém nganh: Lujt, Hanh

12 | va hoa gidi & co |chinh, Quan Iy nha nudc.

sO - C6 chimng chi bdi dudng kién thic, k§ ning quan ly nha nuéc ngach

chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ niing:
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- C6 k¥ nang sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung duge
Ingoai ngif theo vi tri viéc lam

- Xir 1y cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac.

1. Niing lwe:

C6 pham chiét chinh tri, dao dirc tot, 16i séng lanh manh; tinh thén trich
nhiém cao v6i cong viéc va tap thé; trung thure, thé.ng thén, kién dinh, tu
tin, cAu thi, khdng bao thi.

2. Trinh d§:
Ph bién va theo |- C’() trinh’d(f) Da1 hof: trd 1€n thude cdc nganh, nhém nganh: Luit, Hanh
13 d6i thi hanh phap chinh, Quan ly nh? nudce. i
- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k¥ ning quan ly nha nuéc ngach
chuyén vién ho#c tuong duwong.
3. K¥ niing:
- C6 k¥ ning sir dung duge cong nghé thong tin co ban va st dung dugc
ngoai ngir theo vi tri viéc lam
- Xt ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac.

1. Ning lwe:

C6 pham chét chinh tri, dao dvrc tdt, 16i song lanh manh,; tinh than trich
nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thue, théng thén, kién dinh, ty
tin, cAu thi, khéng bao thu.

2. Trinh d0:

- C6 trinh @9 Dai hoc trd 1én thudce cac nganh, nhém nganh: Luit, Hanh
14 Hanh chinh tur phagchinh, Quan ly nha nudc.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, kj ning quan 1y nha nuéc ngach

chuyén vién hodc tuwong duong.

3. K§ ning:

- C6 k¥ n3ng st dung dugc cong nghé thong tin co ban va su dung duge

Ingoai ngif theo vi tri viéc lam

- Xir ly céng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c.

1. Niing lyc:

C6 pham chat chinh tri, dao duc t6t, 16i sbng lanh manh; tinh thén trach

nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, tu

tin, cAu thi, khong bao thi; am hiéu vé hé théng phép luét.

2. Trinh d6:

- C6 trinh @3 Pai hoc trd 1én thude cac nganh, nhém nganh: Luéit, Hanh
15 [Kiém soét vin ban chinh, Quén 1y nh nude.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ nang sir dung dugce céng nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xir Iy cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac; ¢é kha nang xir ly tinh
hudng, phdi hop, 1am viéc nhém

1. Nang lvrc:

Cé pham chét chinh trj, dao dirc tot, 16i song lanh manh; tinh than trich
nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thuc, théng thin, kién dinh, ty
tin, ciu thi, khong bao th.

2. Trinh d6:
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- C6 trinh 4% Pai hoc trd 1én thue cac nganh, nhém nganh: Kinh té, Tai
chinh - Ngén hang, K& toan Kiém toan, Quan trj kinh doanh, K& hoach,

: - C6 ching chi boi dudng kién thirc, k¥ ndng quan ly nha nuée ngach
chuyén vién ho#c tuong duong.
3. K¥ niing:
- C6 k¥ ning sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung duoc
ngoai ngif theo vj tri viéc lam
- Xir' ly cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc; c6 kha ning xir ly tinh
hudng, phdi hop, 1am viéc nhém
1. Niing lwe:
C6 pham chét chinh trj, dao dirc tdt, 16i sdng lanh manh; tinh than trach
nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thuc, théng thén, kién dinh, ty
tin, cdu thi, khéng bao thi.
2. Trinh d§:
- C6 trinh @6 Pai hoc tréd Ién thudc cic nganh, nhém nganh: Kinh té, Tai
Quén 1§ tai chinh ch:'nh - Ngan hang, K& to4n Kiém toan, Quan trj kinh doanh, Ké hoach,
o - ngén sach Dau . ; ;
- C6 ching chi boi dudng kien thirc, k¥ ning quan ly nha nudc ngach
chuyén vién ho#c twong duong.
3. Ky ning:
- C6 k¥ néng sur dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugce
ngoai ngit theo vi tri vi€c lam
- Xir ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc; c6 kha ning xi 1y tinh
huéng, phdi hop, 1am viéc nhém
1. Ning lwc:
C6 pham chét chinh tri, dao dirc tdt, 16i séng 1anh manh; tinh than trich
nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thue, théng thin, kién dinh, ty
tin, céu thi, khong bao thu.
2. Trinh d§:
- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én thude cac nganh, nhém nganh: Kinh té, Tai
Vi trf Quin Iy ké chjnh - N%ﬁn hang, Ké toan Kidm todn, Quan tri kinh doanh, K& hoach,
'8 | hoach va diu ty |20t X8y dung, >
i - C6 chung chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nudc ngach
chuyén vién hodc twong duong.
3. K¥ niing:
- C6 k¥ nang sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir theo vi tri vi€c lam
- Xr ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc; c¢é kha niing xit 1y tinh
hudng, phdi hop, 1am viéc nhém
1. Ning luc:
C6 pham chét chinh tri, dao dirc t6t, 161 séng lanh manh; tinh thn tréch
nhiém cao v6i cong viéc va tap thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, tr
tin, ciu thi, khéng bdo thu; am hidu vé hé théng phap luit vé dit dai.
2. Trinh d§:
- C6 trinh d6 Pai hoc tré 1én thudc cic nganh, nhém nganh: Ludt; Quan
g | Vit quanly dat |ly dét dai; Tai nguyén; méi trudng.
dai - C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ néng quan Iy nha nudc ngach

chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ niing:
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- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu céu cua vi tri viéc lam.

- Xir Iy cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xéc; cé kha n3ng xur 1y tinh
hudng, phéi hgp, lam viéc nhém

20

Vi tri quan ly méi
trudng

1. Ning lwe:

C6 pham chét chinh tri, dao dirc t6t, 16i séng lanh manh; tinh than trach
nhiém cao véi cdng viéc va tip thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, ty
tin, cau thi, khéng bao thi.

2. Trinh d6:

- Cé trinh d¢ Dai hoc trd 1én thudc cac nganh, nhém nganh: Quan ly dét
dai; Ludt; Mo6i trudong; Lam nghiép.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quéan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hodc tuong dwong.

3. Ky niing:
- C6 k¥ ning sir dung dugce cng nghé thong tin co ban va sir dung dugce
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xir ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xac; ¢6 kha nang xir 1y tinh
hudng, phdi hop, 1am viéc nhém.

21

Vi tri quan ly tai
nguyén nudc,
khoan san

1. Ning luc:

C6 phim chét chinh tri, dao dirc tt, 16i sdng 1anh manh; tinh than trach
nhiém cao v6i cong viéc va tdp the; trung thue, thang than, kién dinh, tu
tin, ciu thi, khong bao thi.

2. Trinh d9:

- C6 trinh d¢ Dai hoc tr¢ 1én thudc cdc nganh, nhém nganh: Luét; Quan
ly dét dai; Tai nguyén; Khai khoang, Mi trudng.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan 1y nha nudc ngach
chuyén vién hodc twong duong.

3. Ky ning:

- C4 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugce ngoai
ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- Xir ly cong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xac; ¢6 kha ning xir ly tinh
hudng, phéi hop, lam viéc nhém

22

Theo dai vé bién,
dao

1. Ning luec:

C6 phim chét chinh tri, dao dirc tt, 16i sdng lanh manh; tinh than trach
nhiém cao véi cng viéc va tap thé; trung thuc, thing thén, kién dinh, tw
tin, cdu thi, khong bao thu, cé tu duy dbi méi, sang tao; nang luc téng
hop, phén tich dir liéu, kha nang phat hién vin d& méi, kh6, nhimg han
ché, bat c4p trong thuc tidn; manh dan dé xuét nhitng nhiém vu, giai
phap phi hop, kha thi, hiéu qua trong vin dé quan Iy tai nguyén nuéc,

2. Trinh do:

- C4 trinh 46 Pai hoc trd 1én thudce cac nganh, nhom nganh: Luit, quan
ly dat dai, cong nghé mdi trudng, khoa hoc tu nhién

- C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k§ ning quan 1y nha nudc ddi véi
cOng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. Ky ning:

- C6 k¥ nang stir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit theo vi tri viéc 1am

- X1 ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xéc; ¢é kha nang xir ly tinh
hudng, phoi hgp, 1dam viéc nhém

1. Ning lwc:
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C6 pham chét chinh tri, dao duc t6t, 16 sdng lanh manh; tinh thin trach
nhiém cao v6i cdng viéc va tap thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, tx
tin, cdu thi, khong bao tha.

2. Trinh d9:

- C6 trinh 46 Dai hoc tr& 1én thudc cac nganh, nhém nganh: Quan ly

QUé.{l ly ve'lCong’ cong nghiép, tiéu thi cong nghiép, kinh té, thuong mai.
23 | nghiép - Tieu thy —=—= R L T
cong nghiép  |” Co Achu.nhg chi boi dudng kién thirc, k¥ ning quan ly nha nuwéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.
3. K¥ ning:
- C6 k¥ ning sir dung c6ng ngh¢ thong tin co ban va st dung duge ngoai
ngit theo yéu cdu cua vj tri viéc lam.
- X ly cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac; cé kha ning xir 1y tinh
huéng_, phéi hop, 1am viéc nhém
1. Néing lwc:
C6 pham chit chinh trj, dao dic tdt, 18i sdng lanh manh; tinh than tréch
nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thyc, thing thin, kién dinh, tu
tin, cau thj, khong bao thu.
2. Trinh d6:
- C6 trinh @ Pai hoc trd 1én thude cac nganh, nhém nganh: Kinh té,
” Quan ly throng  |quan tri kinh doan‘h, thuong m;ti.
mai - C6 ching chi b6i dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nude ngach
chuyén vién hodc tuong duong.
3. Ky niing:
- Cé k¥ nang su dung cong ngh¢ thdng tin co ban va st dung dugc ngoan
ngit theo yéu cu cia vi trf viéc lam.
- Xir ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc; c6 kha ning xir ly tinh
hudng, phdi hop, lam viéc nhém
1. Ning lwec:
C6 pham chét chinh trj, dao dirc t6t, 16i song linh manh; tinh than trdch
nhiém cao vé&i cong viéc va tap thé; trung thuc, thé.ng thén, kién dinh, ty
tin, cAu thi, khong bao thi.
2. Trinh d6:
- C6 trinh d6 Pai hoc trd [én thudc cac nganh, nhém nganh: Khoa hoc
25 Quan ly Khoa k¥ thuit, Cong nghé, kinh té, ?huong mai, kién truc, tin hoc, chuyér}
hoc - Cong nghé |- C6 chimng chi boi dudng kién thirc, k¥ niing quan 1y nha nudc 361 véi
cong chuc ngach chuyén vién hodc tuong duong
3. K¥ ning:
- C6 k¥ néng sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu céu ciia vi tri viéc lam.
- Xir ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xéc; ¢6 kha ning xir ly tinh
huéng, ph6i hop, 1am viéc nhém
1. Niing lwec:
C6 pham chét chinh trj, dao dtc t6t, 15 sdng lanh manh; tinh than trach
nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thyc, thing thin, kién dinh, tu
tin, cu thi, khong béo thu.
2. Trinh d§:
- C6 trinh @9 Dai hoc trd 1én thudc cac nganh, nhém nganh: X4y dung
26 Quén ly Giao  |cbng trinh giao thc}ng dudng b'(f); giao théng; van tai.
thong vantai |- C6 ching chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nude ngach

chuyén vién hodc tuong duong.
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3. Ky ning:

- C6 k¥ néing str dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu ciu cua vi tri viée lam.

- Xur ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac; ¢6 kha nang xir Iy tinh
hubng, phbi hop, lam viéc nhém

27

1. Niing lwc:

C6 phim chét chinh trj, dao dirc tt, 15i séng lanh manh; tinh thin trach
nhiém cao voi cong viéc va tip thé; trung thue, théng thin, kién dinh, tu
tin, cdu thi, khong bao thu.

2. Trinh d6:

- C6 trinh d6 Dai hoc trd 1én thude cdc nganh, nhém nganh: X4y dung:
dén dung, céng nghiép; ha ting k¥ thuit; quy hoach; kién tric

Quan ly xdy dung

- C6 chimg chi bdi dudng kién thir, k¥ ning quan 1y nha nuéce ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky ning:

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu cau cua vi tri viée lam.

- Xtr ly cong viéce kip thoi, khoa hoc, chinh x4c; ¢6 kha ning xir 1y tinh
hudng, phdi hop, 1am viéc nhém

28

1. Ning luc:

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot, 16i séng lanh manh; tinh thin trach
nhiém cao véi cdng viéc va tip thé; trung thuc, théng than, kién dinh, ty
tin, cdu thi, khong bao thu.

2. Trinh d6:

- C6 trinh 49 Dai hoc trd 1én thude cic nganh, nhém nganh Nong hoc,
Trdng trot, Bao vé thuc vat.

Quan 1y trdng trot

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quén ly nha nuéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ néing st dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugce ngoai
ngit theo yéu ciu cua vi tri viéc lam.

- Xir ly c¢dng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c; ¢ kha nang x1r 1y tinh
hudng, phéi hop, lam viéc nhém

29

1. Néing lwc:

C6 pham chit chinh tri, dao dirc tdt, 16i sbng lanh manh; tinh than trach
nhlem cao voi cong viée va tap thé; trung thuc, thing thén kién dinh, tu
tin, cdu thi, khong bao thu.

2. Trinh d6:

Quan ly vé chan
nudi

- C6 trinh d6 Dai hoc tré 1€n thudc nganh, nhém nganh: Néng hoc, Chin
nudi, Thu y, Thiy san Néng hoc

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan 1y nha nuée dbi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hoic tuong duong

3. Ky nang:

- C6 k¥ ndng sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vi tri viéc Jam

- Xt ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh x4c; c6 kha nang xir 1y tinh
hudng, phdi hop, lam viéc nhém

1. Ning lwe:
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Quan Iy vé an

C6 pham chit chinh tri, dao dirc tot, 16i song lanh manh; tinh than trdch
nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thuc, thing thén, kién dinh, ty
tin, cau thj, khong bao thi.

2. Trinh @5:

- C6 trinh 46 Pai hoc trd 1én thuc nhém nganh, nhém nganh: Nong
nghiép, LAm nghiép, cong nghiép thuc phim.

0 | &0 288 S8 |- C6 chitmg chi bi dudng kién thit, ky néng quén 1y nbé nu6e 461 vGi
4m san, thiy san | . N
cong chirc ngach chuyén vién hoic tuong duong
3. Ky ning:
- C6 k¥ nang sir dung duge cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vi tri viéc lam
- Xir ly cOng viéc kip thdi, khoa hoc, chinh x4c; cé kha nang xir ly tinh
hubng, phdi hop, l1am viéc nhém
1. Niing luc: '
Cé phim chét chinh trj, dao dirc tdt, 16i song lanh manh; tinh than trich
nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thuc, thﬁng thén, kién dinh, tr
tin, cu thi, khong bao thi.
2. Trinh d¢:
Quan Iy v thay |- C6 trinh d% Dai‘l}oc trd lén xthuq“>c nhém nganh, nhém nganh: Thﬁ’y san
31 <in - C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k§ nang quan ly nha nudc doi véi
cbng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong
3. K¥ ning:
- C6 k¥ ning sir dung dugc cdng nghé thong tin co ban va sir dung duoc
ngoai ngi¥ theo vi tri viéc lam
- Xir ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc; cé kha ning xr ly tinh
hudng, phéi hop, lam viéc nhém
1. Niing lwc:
C6 pham chat chinh tri, dao dirc tdt, 16i song lanh manh; tinh than trach
nhiém cao vdi cong viéc va tip thé; trung thue, théng thén, kién dinh, ty
tin, cAu thi, khong béo thi.
2. Trinh d¢:
- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganh: Lam nghiép;
3 Quanly ldam  |Nong nghiép. i ’
nghi¢p |- C6 chimng chi boi dudng kien thirc, k¥ ning quin 1y nha nudc ngach
chuyén vién hod#ic tuwong duong.
3. Ky nidng:
- C6 k¥ ning st dung duoc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir theo vi tri viéc lam
- Xir 1y cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xéc; ¢6 kha ning xir Iy tinh
hudng, phdi hop, lam viéc nhém
1. Niing lwc:
C6 pham chat chinh tri, dao duc tt, 16i séng lanh manh; tinh than tréch
nhiém cao véi cong viée va tip thé; trung thyc, thing thén, kién dinh, ty
tin, ciu thi, khdng bao thi.
2. Trinh d¢:
- C6 trinh 49 Pai hoc trd 1én thudc cdc nganh, nhém nganh: Nong hoc,
Theo ddixdy  [nong nghiép phat trién nong thon, Lam nghiép, Lujt, Khoa hoc va Cong
33 | dung néng thon |nghé hofic X4y dung..
méi - C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi véi

cdng chirc ngach chuyén vién hodc twong duong
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3. Ky ning:

- C6 k¥ ning st dung cong nghé thdng tin co ban va st dung dugc ngoai
ngir theo yéu chu coa vi tri viéc lam.

- Xir 1y c¢dng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c; c6 kha ning x1r ly tinh
hudng, phéi hop, 1am viéc nhém

34

Quén Iy vé thiy
loi (dé diéu,
phong chéng

thién tai), kiém

Ké toan

1. Nang lrc:

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot, 16i song lanh manh; tinh than trich
nhiém cao véi cong viée va tap thé; trung thuc, thing thén, kién dinh, ty
tin, cu thi, khong bao thi.

2. Trinh d0:

- Cb trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganh: Khoa hoc va
Céng nghé, thity loi, Nong nghiép hoic Xy dung, Pai hoc Ké todn

- Cé chimg chi bdi dutng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuéc d6i véi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc twong duong

3. K¥ ning:

- C6 k¥ ning st dung dugc cong nghé thdng tin co ban va sir dung dugce
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

']- Xir 1y cdng viéce kip thoi, khoa hoc, chinh x4c;.¢6 kha ning xr Iy tinh

hubng, phbi hop, 1am viéc nhém

35

Quan ly thé duc,
thé thao va du lich

1. Niing lwc:

Cé phdm chét chinh tri, dao dirc tot, 16i song lanh manh; tinh than trich
nhiém cao véi coéng viée va tip thé; trung thuc, thang than, kién dinh, tu
tin, cau thi.

2. Trinh d6:

- C6 trinh 49 Dai hoc tré 1én thudc nganh,nhém nganh: Vin héa; Thé
duc thé thao; Du lich Quan 1y Vin héa, thé duc thé thao

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quéan ly nha nuéc d6i voi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. Ky ning:

- C6 k¥ nang sir dung duoc cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngif theo vi tri viéc lam

- Xir 1y cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc

36

Quan ly van héa
va gia dinh

1. Néing lwc:

C6 pham chét chinh tri, dao dirc tdt, 16i sdng lanh manh; tinh than trach
nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thuc, thang than, kién dinh, ty
tin, cau thi.

2. Trinh dé:

- C6 trinh 40 Dai hoc trd 1én thudce nganh, nhém nganh: Vin héa; Thong
tin truyén thong; Luét; Hanh chinh; Quan ly nha nuée.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc d6i véi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. Ky ning:

- C6 k¥ ning sir dung dugce cong nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xit 1y cong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xéc

1. Niing lwc:

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot, 16i song lanh manh; tinh thin trich
nhiém cao véi cdng viéc va tap thé; trung thuc, thing thén, kién dinh, ty
tin, céu thi.

2. Trinh d6:
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- C6 trinh 46 Dai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganh: Vian héa; Théng

37 Qt:gﬁ gl};i‘;a:oh:; tin truyén thong; Luat Hanh chinh; Quan ly nha nuéc; Cong nghé thon
- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc d6i véi
cdng chirc ngach chuyén vién hoic tuong duong
3. Ky ning:
- C6 k¥ ning sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugce
ngoai ngif theo vij trf viéc lam
- Xir ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xac
1. Nin Ndng lyre:
Céo pham chét chinh trj, dao dirc tot, 16 song lanh manh; tinh than tréch
nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, ty
tin, cu thi.
2. Trinh d§:
- C6 trinh 4 Pai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganh: Coéng nghé

. +... . . |thong tin, Thong tin truyén théng, Phét thanh truyén hinh, Buu chinh
Quan ly thong tin | .x . . ot A Nt A L el ms TatA e XX LA N

2817 truyén thong vién thdng, K¥ thuit Dién, Ky thuat Dién tir-Vien thong, Buu chinh vién
thong. Quan ly Van héa, Bao chi..
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, ky ning quan Iy nha nuéc 46i véi
cong chirc ngach chuyén vién hoic tuwong duong
3. K¥ nidng:
- C6 k¥ niing str dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vi tri viéc lam
- Xir ly cong viée kip thdi, khoa hoc, chinh xéc
1. Ning lyc:
Cé pham chét chinh trj, dao dic tot, 10i song lanh manh; tinh thén trach
nh1¢m cao vdi cong viéc va tap the, trung thuc thé.ng thén, kién dinh, ty
tin, céu thi, khong bao thu; am hidu vé cac van dé vé gido dyc va dio tao
tai dia phuong.

Quin Iy gido duc 2. Trinh d§: i

39 mam non *" |- C6 trinh 46 Dai !100 nganh Qiéo duc mam non tr¢ Ién. .
- C6 chimg chi boi dudng kién thic, ky ning quén ly nha nuéc d6i véi
c6ng chirc ngach chuyén vién hogc twong duong
3. Ky ning:
- C6 k¥ nang sir dung dugc cong nghé thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vi tri viéc lam
- Xt ly cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xdc
1. Ning lwc:
C6 pham chat chinh trj, dao duc tbt, 16i song lanh manh; tinh than tréch
nhlgm cao véi cong viée va tap thé; trung thuc the’mg than, kién dinh, ty
tin, ciu thi, khong bédo thi; am hiéu vé cac van dé vé gido duc va dao tao
tai dja phuong.
2. Trinh d0:

40 Quan ly gido duc |- C6 trinh d6 Dai hoc su pham trd 1én hodc Dai hoc khéc va c6 chirng

tidu hoc chi nghiép vu su pham clia béc tiéu hoc.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan Iy nhi nuée d6i véi
cong chirc ngach chuyén vién hodc twong duong

3. Ky niing:

- Cé k¥ ning sir dung dugc cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngif theo vj tri viéc lam

- Xur ly cong viée kip thdi, khoa hoc, chinh xac
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1. Néng lyec:

C6 pham chét chinh trj, dao dirc tét, 18i sdng lanh manh; tinh thin trach
nhiém cao v6i cong viéc va tip thé; trung thuc, thing thén, kién dinh, ty
tin, cu thi, khong bao thi; am hiéu vé cac vén dé vé gido duc va dao tao

tai dja phuong.
2. Trinh d¢:
41 Quan ly gido duc |- C6 trinh d6 Pai hoc su pham tr& 1én hodc Dai hoc khéc va c6 chimg
Trung hoc co s¢ [chi nghiép vu su pham cua béc trung hoc co s&
- C6 chimng chi bbi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nuéc doi véi
cong churc ngach chuyén vién hoic twong duong
3. K§ niing:
- C6 k¥ ning sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit theo vj tri viéc lam
- Xt ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xic
1. Ning luc:
C6 phéam chét chinh tri, dao duc tdt, 16i séng lanh manh; tinh than tréch
nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thyc, théng than, kién dinh, ty
tin, ciu thi, khéng bao thu; am hiéu vé cac vén dé vé giao duc va dao tao
tai dja phuong.
2. Trinh d0:
Quan ly ké hoach |- C6 trinh do6 Pai hoc su pham hodc Pai hoc khic va cé chimg chi
42 | va co so vt chit nghi€p vu su pham trd 1€n; Dai hoc nganh Quan ly gido duc hoic Pai
gido duc, ké toan |hoc Tai chinh ké toan
- C6 chimg chi boi dudng kién thic, k§ ning quan Iy nha nudc ddi voi
cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong
3. K¥ ning:
- C6 k¥ néing sir dung duge cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vj tri viéc lam
- Xur ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac

1. Néing luc:

C6 pham chit chinh tri, dao dirc tdt, 15i song lanh manh; tinh than trach
nhi€ém cao véi cong viéc va tip thé: trung thuc, thﬁng thin, kién dinh, tu
tin, cdu thi, khong bao thii; am hidu v& c4c van dé vé gido duc va dao tao

~ |tai dia phuong.
Theo d5i phd  [2. Trinh dé:
43 cép, gidoduc (- C6 trinh d9 Dai hoc su pham hoic Dai hoc khic va cé chimg chi
thudmg xuyén va |nghiép vu su pham tr& 1én; Pai hoc nganh Quan ly gido duc.

huéng nghiép |- Cé chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nuéc ngach
chuyén vién hoéc tuong duong.
3. KY niing:
- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngit theo yéu clu cuia vj tri viéc lam.
- Xu ly céng viéc kip thai, khoa hoc, chinh xéc

1. Ning lwc:

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot, 16i song lanh manh; tinh than trach
nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thuc, th:ing thin, kién dinh, ty
tin, céu thi, khong bao thi.
2. Trinh d6:
Thyc hign chinh |- C6 trinh @6 Pai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganhi: Cong tic xi
44 | sachngudicé |hdi, X4 hoi hoc, Lao dong, K& toan, khoa hoc x4 hoi, kinh té.

Page 28








cong

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ nédng quan ly nha nudc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ niing:

- C6 k¥ ning sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va st dung duge
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xur ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh x4c

45

Bao vé va cham
sOc tré em, bao
trg x4 hoi

1. Ning hrc:

C6 phim chét chinh trj, dao dirc t6t, 16i sdng lanh manh; tinh than trach
nhiém cao véi cong viée va tép thé; trung thuc, thing thén, kién dinh, ty
tin, cau thi, khong bdo thu.

2. Trinh d6:

- C6 trinh d6 Pai hoc tré 1én thufc nganh, nhém nganh: Céng tac xi
héi, X4 hoi hoc, khoa hoc x4 hoi

|- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ néng quan ly nha nudc ngach

chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky néng:

- C6 k¥ niing sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xit ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac

46

Quan ly cong tac
binh ding giéi va
giam nghéo

1. Ning lvc:

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tdt, 16i song linh manh; tinh than tréch
nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, tu
tin, cAu thj, khong bao thu.

2. Trinh d0:

C6 trinh 85 Cao ding trd 1én c4c nganh, nhém nganh: chuyén nginh
hanh chinh, Cao ding kinh té, quéan Iy nha nuéc hosic Lujt

3. K¥ nang:

- Xu ly cdng viéce kip thoi, khoa hoc, chinh xéc

47

Phong, chéng t&
nan xa hoi

1. Niing lye:

- |C6 pham chat chinh tri, dao dirc tdt, 161 song lanh manh; tinh than trach

nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, tr
tin, cau thi, khdng bao thu.

2. Trinh d6:

- C6 trinh @) Pai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganh: Cong tic x3
hdi, Xa hoi hoc, khoa hoc xa hoi, Ludt

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. Ky ning:

- C6 k¥ ning sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugce
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xu ly cdng viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xéc

48

Vi tri Quén ly vé
lao déng, viéc
1am va day nghé

1. Niing lwec:

C6 phim chét chinh tri, dao dirc tdt, 16i sdng lanh manh; tinh than tréch
nhiém cao véi cdng viéc va tap thé; trung thuc, thang thdn, kién dinh, ty
tin, cau thi, khéng bao thu.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d¢ Dai hoc tréd 1én thujc nganh, nhém nganh: Céng tic xa
hoi, X4 hdi hoc, Lao dong, khoa hoc x3 hoi

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quén 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.
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3. K¥ ning:

- C6 k¥ nang sir dung dugc cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vj tri viéc lam

- Xu 1y cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c

1. Niing lwe:

Cé phém chét chinh tri, dao dirc t6t, 16i séng lanh manh; tinh than trach
nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thue, thing thén, kién dinh, ty
tin, cu thi, khong bao thi.

2. Trinh d¢:

Vi tri Tién luong |- Cé trinh do Dai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganh: Bao hiém, Lao
49 | vabao hiém, ké [dong, K& toan, khoa hoc xa héi, kinh té, Kinh t4....
toan - C6 chimg chi bbi dudng kién thirc, k¥ ning quan ly nha nudc dbi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hoic twong duong
3. K¥ ning:
- C6 k¥ ndng sir dung dugce cong nghé thdng tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit theo vi tri viéc lam
- Xur ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xdc
1. Ning lrc:
C6 phém chét chinh tri, dao dirc tdt, 16i séng lanh manh; tinh thin trdch
nhiém cao véi cong viéc va tép thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, ty
tin, ciu thi, khong béo thi;; c6 kién thirc bao quat v& linh vuc y té dia
phuong.
2. Trinh do:
Quan Iy nghi¢p |- Co trinh d6 Pai hoc tr& 1én thude nganh, nhom nganh: Y da khoa, Y
50 [ vuy, bao hiémy |hoc cé truyén, Ky thujt Y khoa, Pidu dudng, Y té cong cong, Y t& dy
té phong, Duge, Y té.
- C6 chitng chi bbi dudng kién thirc, ky ning quan ly nha nuéc doi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hoic twong duong
3. K¥ niing:
- C6 k¥ ning st dung duoc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vi tri viéc lam
- Xur ly cong viée kip thoi, khoa hoce, chinh xé4c
1. Nang luc:
- C6 pham chit chinh tri, dao dwrc tdt, 16i sdng lanh manh; tinh thin
trach nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thuc, thﬁng thén, kién
dinh, tir tin, cau thi, khéng bao thi; ¢ kién thic bao quat vé Itnh vue y
té dia phuong.
Quan 1y duoc 2. Trin‘h d¢: - - -
hdm. M9 phim | Cé t’nnh d‘é Dai hoc trd 1én thude \nganh, nhém pga‘mh: Y da khog, Y
s1 | P VY PRAM By o0 o8 truyén, K3 thudt Y khoa, Didu dung, Y té cong cong, Y té du
va vé sinh an phong, Dugc, My phim, Y &, cong nghé thuc phdm
toan thyc pham ——— 2 — -

- C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k¥ ning quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky ning:

- C6 k¥ ndng sir dung duge cong nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit theo vi tri viéc lam

- Xir Iy cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac

1. Néing luc:
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C6 pham chit chinh tri, dao dirc tdt, 15i séng lanh manh; tinh thén trach
nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, ty
tin, cAu thj, khong bao thu; c6 kién thirc bao quét vé linh vyc y té dia

phuong.
Quénlyyté co [2. Trinh d3:
sovaytédy |- C6 trinh 83 Pai hoc tro 1én thudc nganh, nhom nganh: Y da khoa, Y
52 |phong va dén sé - |hoc ¢ truyén, Ky thudt Y khoa, Diéu dudng, Y té cong cong, Y té dy
ké hoach héa gia |[phong, Duge, Y té.
dinh - C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, kj ning quan ly nha nuéc d6i véi
cong chirc ngach chuyén vién ho¥c tuong duong
3. Ky niing:
- C6 k¥ nang sir dung dugc cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vi tri vigc lam
- Xir ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xé4c
Il |Vj tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén dung chung

Vi tri 12 tan d6i
ngoai

1. Niing lyc:

C6 phém chét chinh tri, dao dirc t6t, 16i séng lanh manh; tinh thén trich
nhiém cao véi cdng viéc va tip thé; trung thyc, thing thin, kién djnh, tyr
tin, cu thj, khong bao thu; c6 kién thirc bao quét v& linh wuc y té dia
phuong.

2. Trinh d9:

- C6 trinh db tir Cao ding try 1én chuyén nganh: Quan ly nha nudc,
chuyén nganh hanh chinh

3. Ky nihg:

- Xir ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xac

Vi tri quin ly
cong nghé thong
tin

1. Niing lyrc:

Cé pham chét chinh trj, dao dirc tdt, 16i song linh manh; tinh than trich
nhiém cao véi cong viéc va tép thé; trung thye, théng thn, kién dinh, ty
tin, ciu thj, khong bao thi

2. Trinh 49:

- Cé trinh @6 Pai hoc tr& 1én thudc céc nganh, nhém nganh: Cong nghé
thong tin, Khoa hoc mdy tinh, Dién tir-Vién théng, Tin hoc.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k§ nang quéan 1y nha nuéc doi véi
cdng chirc ngach chuyén vién ho#c twong duong

3. Ky nang:

- C6 k¥ nang st dung dugc cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vi tri vi¢c lam

- Xir ly cong viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xac

Hanh chinh tdng
hop

1. Niing luc:

C6 pham chat chinh tri, dao dirc tdt, 16i song linh manh; tinh than tréch
nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thue, thing thin, kién dinh, ty
tin, cAu thj, khong bao thu

2. Trinh d¢:

- C4 trinh 36 Pai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganh: Luét, Quan ly
nha nuée, Hanh chinh, Kinh té, X4y dung, Khoa hoc x4 héi.

- Cé chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuéc d6i voi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. Ky niéng:

- C6 k¥ ning sir dung dugc cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit theo vi tri viéc lam
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- Xu ly cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c

Vi tri chuyén

1. Néing Iyc:

C6 pham chit chinh trj, dao dirc tot, 16i séng lanh manh; tinh than tréch
nhiém cao v6i cong viéc va tip thé; trung thyc, thing thin, kién dinh, ty
tin, ciu thij, khong bao thu

2. Trinh d6:

- C6 trinh 49 Pai hoc trd 1én thudc cac nganh, nhém nganh: Luit, Quan

“:}'l‘af?ﬁ lt;ep 1y nha muée, Hanh chinh, Kinh t§, X4y dyng, Khoa boc x4 hoi.

; - C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc ddi véi

don thu
cong chirc ngach chuyén vién hoic tuong duorng
3. K¥ niing:

- C6 k¥ nang sir dung dugc céng nghé thong tin co bén va sir dung dugc
ngoai ngif theo vi tri viéc lam
- Xir ly cong viéc kip théi, khoa hoc, chinh xé4c
1. Niing luc:
C6 pham chit chinh tri, dao duc tt, 1 sbng lanh manh; tinh than trach
nh1¢m cao v6i cong viée va tap thé; trung thuc, thing thén, kién dinh, tw
tin, ciu thj, khéng bao thu

Vitriquantri |2. Trinh d§:

cong s& C6 trinh &6 Cao d%ng tré 1én cdc nganh, nhém nganh: chuyén nganh
hanh chinh, Cao ding kinh té, quan 1y nha nuéc hoic Lujt
3. Ky niing:

Sir dung thanh thao c4c thiét bi van phong va cac trang thiét bj khéc
phuc vu yéu cdu nhiém vu

1. Ning luc:

C6 pham chat chinh trj, dao dvrc t4t, 16 sdng lanh manh; tinh thin tréch
nhiém cao voi cdng viéc va tap thé; trung thuc, thing thin, kién dinh, tu
tin, cdu thj, khong bao thu

12. Trinh d§:
- C6 béng tot nghiép Dai hoc trd 1én véi nganh hoic chuyén nganh van
thu - luu tri, luu tr hoc, Iuu trit hoc va quan trj vin phong. Trudng hqp
co c6 bang tbt nghiép Dai hoc chuyén nganh khac pha1 cbd chu'ng chi bdi
Vi tri Vin thu,

Luru trit du&ng nghle;p vu van thr do co s& ddo tao c6 thim quyén cip hoic c6
bang t6t nghiép cao ding nganh ho#c chuyén nganh van thu hanh chinh,
van thu - uu triY, Juu tri.

|- C6 chimg chi bdi dudmg kién thre, k§ ning quan ly nha nuéc d6i véi
cbng chirc ngach chuyén vién hodc twong duong
3. Ky ning:
- C6 ky nang sir dung dugc cong nghé thdng tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit theo vj tri viéc lam
- Xur ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh x4c

1. Ning luec:

Quan ly kinh phi, thu chi hop 1y kha nang phét hién vin dé méi, kho,
nhitng han ché, bt cap trong thuc tién; manh dan dé xuét nhitng nhiém
vy, gidi phdp phu hop, kha thi, hiéu qua.

Vi tri thiquy |[2. Trinh d§:

C$ trinh d¢ trung cAp tr& 1én chuyén nganh: Hanh chinh, Quan Iy nha
nudc, ké toan - tai chinh

3. Ky ning:

Xit ly tinh hudng, giao tiép, phdi hop, tin hoc vin phong
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1. Néng lye:

C6 pham chét chinh trj, dao dvrc tot, 16i sdng lanh manh; tinh than trich
nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thyc, thing thin, kién dinh, ty
tin, cAu thi, khong bao thii; am hiéu vé h¢ théng phin mém ké toén.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh 40 Dai hoc trd 1én, chuyén nganh K& toan, Kiém toan, Tai

X
Ketodn I chimg chi bdi dudng kién thirc, ky ning quan Iy nha nuéc a8 Vi
cong chirc ngach chuyén vién hoic twong duong
3. Ky niing:
- C6 k¥ ning sir dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir theo vj tri viéc lam
- X Iy cng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac
Vi tri viéc 1am
hd trg phuc vu
1. Niing le: C6 pham chat chinh tr, dao duc t0t, 161 séng lanh manh;
Nhan vién k§  [tinh thin trach nhiém cao véi cong viée va tip thé; trung thyc.
thuit 2. Ky ning:
Xur ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac
1. Niing lyc:
- C6 phim chét chinh trj, dao dirc tot, 16i song lanh manh; tinh thin
trach nhiém cao v&i cong viée va tip thé; trung thyc.
Vitrildi xe  |2. Trinh d9:
- Bang l4i xe hang B1 tré lén
3. Ky ning:
- Xir Iy tinh hudng tot.
1. Ning luc:
-C6 pham chat chinh tri, dao dirc tdt, 16i séng lanh manh; tinh than trach
Vi tri phuc vu  [nhiém cao véi cOng viéc va tip thé; trung thyc.
3. Ky niing:
- Cham chi, siéng ning.
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Phu luc so 4

TONG HOP CO CAUNGACH CONG CHUC TRONG CAC CO QUAN, TO CHUC
HANH CHINH CUA HUYEN LY SON

2 cua UBND tinh Quéng Ngdi)

So lwgng cong chire twrong rng véi cic ngach

Chia ra
T o y chuyén chuyén o 'an nhan vién
vien cao | ., , on o sw hoac .
P . | vien chinh | vién hoic * : hoic
cap hoac - ’ turong ’
hodc twong | twong twong
twrong duwong dwong dwong dwon
d‘u,o.ng o > g
/ 2 4 5 6 7 8
CAP HUYEN
| Khoi Lanh dao thuong truc 6
HDND va UBND
I |Lanh dao HDND huyén 1 1
2 |Lanh dao UBND huyén 3 3
3 _|Lanh dao cac Ban HDND huyén 2 2
Khoi cac phong, ban chuyén mon
I1 46 7 38 1
thugc UBND
I |[Phong Tu phap 6 1 5
2 |Phong Tai chinh - K& hoach 7 1 6
3 |Phong Tai nguyén va Moi truong 7 1 6
4 [Phong KT&HTNT 9 I 8
5 |Phong Vian héa va Thong tin 5 ] 4
6 [Phong Giao duc va Pao tao 6 1 5
7 |Phong LDTB&XH - Y té 6 ] 4 1
Tong cong 52 13 38 1

















