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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT ĐỀ ÁN VỊ TRÍ VIỆC LÀM TRONG CÁC CƠ QUAN, TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH CỦA HUYỆN MINH LONG
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương, ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

Theo đề nghị của Chủ tịch UBND huyện Minh Long tại Tờ trình số 69/TTr-UBND ngày 19/9/2022 và đề xuất của Giám đốc Sở Nội vụ tại Công văn số 320/SNV-TCBC ngày 31/10/2022.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Đề án vị trí việc làm trong các cơ quan, tổ chức hành chính của huyện Minh Long.
Điều 2. UBND huyện Minh Long căn cứ danh mục vị trí việc làm; biên chế công chức và lao động hợp đồng; cơ cấu ngạch công chức; bảng mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm trong Đề án kèm theo Quyết định này để làm cơ sở thực hiện tuyển dụng, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao động hợp đồng theo quy định của pháp luật, đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2626/QĐ-UBND ngày 15/12/2016 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của huyện Minh Long.
Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các Sở: Nội vụ, Tài chính; Chủ tịch UBND huyện Minh Long, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, địa phương có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Bộ Nội vụ;
- Thường trực Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- CT, PCT UBND tỉnh;
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy;
- VPUB: PCVP, CBTH;
- Lưu: VT, NCvi750. 
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ĐỀ ÁN
VỊ TRÍ VIỆC LÀM TRONG CƠ QUAN, TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH CỦA HUYỆN MINH LONG
(Kèm theo Quyết định số 1324/QĐ-UBND ngày 23/11/2022 Của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi)

Phần I

SỰ CẦN THIẾT VÀ CƠ SỞ PHÁP LÝ
I. SỰ CẦN THIẾT XÂY DỰNG ĐỀ ÁN
Minh Long là huyện miền núi, nằm ở phía Tây của tỉnh Quảng Ngãi; tổng diện tích tự nhiên 237,1987 km2, toàn huyện có 05 đơn vị hành chính cấp xã, với 31 thôn; dân số huyện Minh Long tính đến cuối năm 2021 là 19.188 người, trong đó dân tộc H’re có 14.461 người, chiếm khoảng 75,36% dân số trên toàn huyện, mật độ dân số sống thưa thớt và phân bổ không đồng đều, người dân sống chủ yếu bằng nghề nông, lâm nghiệp, huyện có 12 cơ quan hành chính trực thuộc (chưa bao gồm văn phòng huyện đã nhập do khối Đảng quản lý).

Trên cơ sở Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức được Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt tại Quyết định số 2626/QĐ-UBND ngày 15/12/2016, UBND huyện Minh Long đã thực hiện phân bổ, quản lý, biên chế, bố trí, sắp xếp công chức đối với các cơ quan hành chính theo danh mục vị trí việc làm đã được Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt; đồng thời thực hiện rà soát, tạo điều kiện để công chức tham gia các lớp bồi dưỡng quản lý nhà nước, đăng ký thi nâng ngạch theo quy định.

Tuy nhiên, ngày 01/6/2020 Chính phủ ban hành Nghị định số 62/2020/NĐ-CP về vị trí việc làm và biên chế công chức thay thế Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức và các Nghị định có liên quan về quản lý biên chế công chức. Theo đó, vị trí việc làm và thẩm quyền phê duyệt, ban hành danh mục vị trí việc làm đã có sự thay đổi.

Mặt khác, thực hiện Nghị quyết số 18-NQ/TW, ngày 25/10/2017 của Ban Chấp hành Trung ương khóa XII một số vấn đề về tiếp tục đổi mới, sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị tinh gọn, hoạt động hiệu lực, hiệu quả, huyện Minh Long có 03 cơ quan thực hiện thí điểm gồm: Văn phòng Huyện ủy sáp nhập với Văn phòng HĐND và UBND huyện thành Văn phòng huyện thuộc Huyện ủy quản lý; nhất thể hóa chức danh người đứng đầu tại 02 cơ quan: Trưởng Ban Tổ chức Huyện ủy đồng thời là Trưởng Phòng Nội vụ huyện, Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Huyện ủy đồng thời Chánh Thanh tra huyện (tính biên chế cơ quan Đảng); đồng thời, quy định về chức năng, nhiệm vụ quyền hạn và cơ cấu tổ chức của một số cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện được điều chỉnh, bổ sung theo quy định mới của Bộ, ngành Trung ương.

Xuất phát từ những lý do trên, đồng thời để triển khai thực hiện mục tiêu về cải cách chế độ công vụ đến năm 2025 quy định tại Nghị quyết số 76/NQ-CP ngày 15/7/2021 của Chính phủ “Xây dựng được đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức có cơ cấu hợp lý, đáp ứng tiêu chuẩn chức danh, vị trí việc làm và khung năng lực theo quy định” thì việc triển khai xây dựng lại Đề án vị trí việc làm để làm căn cứ thực hiện việc sắp xếp, bố trí, quy hoạch, đào tạo, bồi dưỡng nhằm xây dựng đội ngũ cán bộ, công chức trong các cơ quan, tổ chức hành chính của huyện Minh Long có chuyên ngành đào tạo phù hợp với từng vị trí việc làm, có số lượng, cơ cấu hợp lý đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ công tác trong tình hình mới là cần thiết.

II. CƠ SỞ PHÁP LÝ
1. Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

2. Luật Cán bộ, công chức ngày 13/11/2008; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức ngày 25/11/2019.

3. Nghị định số 37/2014/NĐ-CP ngày 05/5/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh; Nghị định số 108/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 37/2014/NĐ-CP ngày 05/5/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương.

4. Nghị định số 68/2000/NĐ-CP ngày 17/11/2000 của Chính phủ về thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29/11/2018 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính Nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập (viết tắt là Nghị định 68, 161);
5. Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức.

6. Nghị định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức.
7. Các Thông tư, Thông tư liên tịch của Bộ, ngành Trung ương hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của các cơ quan chuyên môn thuộc UBND cấp tỉnh, cấp huyện.1
8. Thông tư số 10/2019/TT-BGDĐT ngày 09/8/2019 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định tiêu chuẩn chức danh trưởng phòng, phó trưởng phòng giáo dục và đào tạo thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố thuộc thành phố trực thuộc Trung ương.

9. Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư; Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021.

10. Thông tư số 29/2022/TT-BNV ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ.

11. Quyết định số 2035/QĐ-BNV ngày 31/12/2015 của Bộ Nội vụ phê duyệt danh mục vị trí việc làm trong các cơ quan, tổ chức hành chính của tỉnh Quảng Ngãi.

12. Quyết định số 60/2016/QĐ-UBND ngày 28/11/2016 của UBND tỉnh Quảng Ngãi ban hành Quy định tiêu chuẩn chức danh Trưởng phòng, Phó Trưởng phòng và tương đương thuộc Thanh tra tỉnh; Chánh Thanh tra, Phó Chánh Thanh tra sở và Ban Dân tộc tỉnh; Chánh Thanh tra, Phó Chánh Thanh tra huyện, thành phố thuộc tỉnh Quảng Ngãi.

13. Quyết định số 26/2015/QĐ-UBND ngày 16/6/2015 của UBND tỉnh ban hành quy định tiêu chuẩn chức danh Trưởng phòng, Phó trưởng phòng và tương đương thuộc sở, ban, ngành, Ủy ban nhân dân huyện, thành phố; cấp trưởng, cấp phó các đơn vị trực thuộc sở, ban, ngành, Ủy ban nhân dân huyện, thành phố của tỉnh Quảng Ngãi; Quyết định số 61/2017/QĐ-UBND ngày 15/9/2017 của UBND tỉnh về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định tiêu chuẩn chức danh Trưởng phòng, Phó trưởng phòng và tương đương thuộc sở, ban, ngành, Ủy ban nhân dân huyện, thành phố; cấp trưởng, cấp phó các đơn vị trực thuộc sở, ban, ngành, Ủy ban nhân dân huyện, thành phố của tỉnh Quảng Ngãi ban hành kèm theo Quyết định số 26/2015/QĐ-UBND ngày 16/6/2015 của UBND tỉnh; Quyết định số 73/2021/QĐ-UBND ngày 25/11/2021 của UBND tỉnh sửa đổi khoản 2 Điều 1 Quyết định số 61/2017/QĐ-UBND ngày 15/9/2017 của UBND tỉnh Quảng Ngãi.

Phần II

THỰC TRẠNG VỀ TỔ CHỨC; BIÊN CHẾ, HỢP ĐỒNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68, 161; VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ ĐỘI NGŨ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC CỦA CƠ QUAN
I. THỰC TRẠNG
1. Về vị trí chức năng
- HĐND huyện Minh Long gồm có 30 đại biểu HĐND huyện, do cử tri trong toàn huyện bầu ra, là cơ quan quyền lực nhà nước ở địa phương, đại diện cho ý chí, nguyện vọng và quyền làm chủ của Nhân dân, chịu trách nhiệm trước Nhân dân địa phương và cơ quan nhà nước cấp trên.
- UBND huyện Minh Long là cơ quan hành chính nhà nước ở địa phương, do HĐND cùng cấp bầu ra, UBND huyện có 12 cơ quan chuyên môn trực thuộc (chưa bao gồm Văn phòng HĐND và UBND huyện hợp nhất với Văn phòng Huyện ủy thành Văn phòng huyện thuộc Huyện ủy quản lý); nhiệm kỳ của UBND huyện theo nhiệm kỳ của HĐND, là cơ quan chấp hành của HĐND huyện; thực hiện chức năng quản lý nhà nước ở địa phương, góp phần bảo đảm sự chỉ đạo, quản lý thống nhất trong bộ máy hành chính nhà nước.

2. Nhiệm vụ quyền hạn

- Nhiệm vụ, quyền hạn của HĐND, UBND, Chủ tịch UBND huyện được quy định tại Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019.

- Nhiệm vụ quyền hạn của các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện được quy định tại Nghị định số 37/2014/NĐ-CP ngày 05/5/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh; và được sửa đổi, bổ sung tại Nghị định số 108/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ.

3. Cơ cấu tổ chức
a) Thường trực HĐND huyện: có Chủ tịch, Phó Chủ tịch và các Ban của HĐND huyện.

b) UBND huyện: có Chủ tịch, 02 Phó Chủ tịch và các Ủy viên UBND huyện.

c) Các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện gồm 12 phòng và tương đương:

- Thanh tra huyện: Có chức năng tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng theo quy định của pháp luật.

- Phòng Nội vụ: Có chức năng tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Tổ chức bộ máy; vị trí việc làm; biên chế công chức và cơ cấu ngạch công chức trong các cơ quan, tổ chức hành chính nhà nước; vị trí việc làm, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp và số lượng người làm việc trong các đơn vị sự nghiệp công lập; tiền lương đối với cán bộ, công chức, viên chức, lao động hợp đồng trong cơ quan, tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập; cải cách hành chính; chính quyền địa phương; địa giới hành chính; cán bộ, công chức, viên chức; cán bộ, công chức xã, thị trấn và những người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã; hội, tổ chức phi chính phủ; văn thư, lưu trữ nhà nước; tôn giáo; công tác thanh niên; thi đua - khen thưởng.

- Phòng Tư pháp: có chức năng tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Công tác xây dựng và thi hành pháp luật: theo dõi tình hình thi hành pháp luật: kiểm tra, xử lý, rà soát, hệ thống hóa văn bản quy phạm pháp luật: phổ biến, giáo dục pháp luật; hòa giải ở cơ sở; trợ giúp pháp lý; nuôi con nuôi; hộ tịch; chứng thực; quản lý công tác thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành chính và các công tác tư pháp khác theo quy định pháp luật.

- Phòng Tài chính - Kế hoạch: Có chức năng tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Tài chính; kế hoạch và đầu tư; đăng ký kinh doanh; tổng hợp và thống nhất quản lý các vấn đề về doanh nghiệp, hợp tác xã, kinh tế tư nhân.

- Phòng Lao động -Thương binh và Xã hội: Có chức năng tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Việc làm; dạy nghề; lao động, tiền lương; tiền công; bảo hiểm xã hội (bảo hiểm xã hội bắt buộc, bảo hiểm xã hội tự nguyện, bảo hiểm thất nghiệp); an toàn lao động; người có công; bảo trợ xã hội; bảo vệ và chăm sóc trẻ em; bình đẳng giới; phòng, chống tệ nạn xã hội.

- Phòng Văn hóa và Thông tin: Có chức năng tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Văn hóa; gia đình; thể dục, thể thao; du lịch; quảng cáo; bưu chính; viễn thông; công nghệ thông tin; phát thanh truyền hình; báo chí; xuất bản; thông tin cơ sở; thông tin đối ngoại; hạ tầng thông tin.

- Phòng Kinh tế và Hạ tầng: Có chức năng tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Công thương; quy hoạch xây dựng, kiến trúc; hoạt động đầu tư xây dựng; phát triển đô thị; hạ tầng kỹ thuật đô thị, khu công nghiệp, khu kinh tế, khu công nghệ cao (bao gồm: cấp nước, thoát nước đô thị và khu công nghiệp, khu kinh tế, khu công nghệ cao, cơ sở sản xuất vật liệu xây dựng; chiếu sáng đô thị, cây xanh đô thị; quản lý nghĩa trang (trừ nghĩa trang liệt sĩ); quản lý xây dựng ngầm đô thị; quản lý sử dụng chung cơ sở hạ tầng kỹ thuật đô thị); nhà ở; công sở; vật liệu xây dựng; giao thông; khoa học và công nghệ.

- Phòng Y tế: Có chức năng tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Y tế dự phòng; khám bệnh, chữa bệnh, phục hồi chức năng; y dược cổ truyền; sức khỏe sinh sản; dân số; trang thiết bị y tế; dược; mỹ phẩm; an toàn thực phẩm; bảo hiểm y tế.

- Phòng Tài nguyên và Môi trường: Có chức năng: tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Đất đai; tài nguyên nước; tài nguyên khoáng sản; môi trường; đo đạc bản đồ; biến đổi khí hậu.

- Phòng Giáo dục và Đào tạo: Có chức năng: tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Giáo dục ở địa phương theo quy định của pháp luật và thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn theo phân cấp, ủy quyền của Ủy ban nhân dân cấp huyện, Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện.

- Phòng Nông nghiệp và Phát triển nông thôn: Có chức năng tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về: Nông nghiệp; lâm nghiệp; thủy lợi; thủy sản; phát triển nông thôn; phòng, chống thiên tai; chất lượng, an toàn thực phẩm đối với nông sản, lâm sản, thủy sản, phát triển kinh tế hộ, kinh tế trang trại nông thôn, kinh tế hợp tác xã nông, lâm, ngư nghiệp gắn với ngành nghề, làng nghề nông thôn; chăn nuôi và thú y; trồng trọt và bảo vệ thực vật.

- Phòng Dân tộc: Có chức năng: tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công tác dân tộc.

- Văn phòng HĐND và UBND huyện được thí điểm hợp nhất với Văn phòng Huyện ủy thành Văn phòng huyện do Huyện ủy Minh Long quản lý: Có chức năng tham mưu tổng hợp cho HĐND và UBND huyện về hoạt động của HĐND, UBND; tham mưu cho Chủ tịch UBND về chỉ đạo, điều hành của Chủ tịch UBND; cung cấp thông tin phục vụ quản lý và hoạt động của HĐND, UBND và các cơ quan nhà nước ở địa phương; bảo đảm cơ sở vật chất, kỹ thuật cho hoạt động của HĐND và UBND; trực tiếp quản lý và chỉ đạo hoạt động của Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông; kiểm soát thủ tục hành chính; hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ của cá nhân, tổ chức trên tất cả các lĩnh vực thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND huyện, chuyển hồ sơ đến các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện giải quyết và nhận kết quả để trả cho cá nhân, tổ chức.

4. Biên chế công chức và hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161
- Biên chế công chức được UBND tỉnh giao năm 2022: 48 biên chế; đã tinh giản (giảm) hơn 10% (13 biên chế) so với biên chế được giao năm 2015 (61 biên chế);

- Hợp đồng lao động theo Nghị định số 68/2000/NĐ-CP, Nghị định số 161/2018/NĐ-CP của Chính phủ (sau đây gọi tắt là hợp đồng lao động 68, 161): 0 hợp đồng, giảm 05 hợp đồng 68, 161 qua khối đảng sau khi hợp nhất văn phòng huyện.

5. Danh mục vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức và biên chế theo từng vị trí việc làm đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt năm 2016
	TT
	Tên vị trí
	Số lượng vị trí
	Biên chế công chức
	Ngạch công chức tối thiểu

	I
	Nhóm lãnh đạo, quản lý, điều hành
	12
	32
	

	1
	Chủ tịch Hội đồng nhân dân huyện
	1
	1
	CVC

	2
	Chủ tịch UBND huyện
	1
	1
	CVC

	3
	Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân huyện
	1
	2
	CV

	4
	Phó Chủ tịch UBND huyện
	1
	2
	CV

	5
	Trưởng ban của Hội đồng nhân dân huyện
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	6
	Trưởng phòng
	1
	11
	CV

	7
	Chánh Văn phòng
	1
	1
	I CV

	8
	Chánh Thanh tra
	1
	1
	CV

	9
	Phó Trưởng ban của HĐND huyện
	1
	2
	CV

	10
	Phó Trưởng phòng
	1
	9
	CV

	11
	Phó Chánh Văn phòng
	1
	2
	CV

	12
	Phó Chánh Thanh tra
	1
	Kiêm nhiệm
	TTV

	II
	Nhóm chuyên môn, nghiệp vụ
	54
	26
	

	1
	Lễ tân, đối ngoại
	1
	Kiêm nhiệm
	Cán sự

	2
	Tiếp công dân
	1
	1
	Cán sự

	3
	Quản lý tổ chức - biên chế và hội
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	4
	Quản lý đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	5
	Quản lý chính quyền địa phương và công tác thanh niên
	1
	1
	CV

	6
	Quản lý tôn giáo
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	7
	Quản lý văn thư - lưu trữ
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	8
	Quản lý thi đua - khen thưởng
	1
	1
	CV

	9
	Cải cách hành chính
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	10
	Bảo vệ và chăm sóc trẻ em
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	11
	Theo dõi bình đẳng giới và giảm nghèo bền vững
	1
	1
	Cán sự

	12
	Phòng, chống tệ nạn xã hội
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	13
	Quản lý về lao động, việc làm và dạy nghề
	1
	1
	CV

	14
	Thực hiện chính sách người có công
	1
	1
	CV

	15
	Tiền lương và bảo hiểm
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	16
	Quản lý bảo hiểm Y tế
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	17
	Quản lý tài chính - ngân sách
	1
	1
	CV

	18
	Quản lý Kế hoạch và Đầu tư
	1
	1
	cv

	19
	Quản lý kinh tế tập thể và tư nhân
	1
	1
	CV

	20
	Quản lý giáo dục trung học cơ sở
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	21
	Quản lý giáo dục tiểu học
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	22
	Quản lý giáo dục mầm non
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	23
	Quản lý kế hoạch và cơ sở vật chất giáo dục
	1
	1
	CV

	24
	Theo dõi phổ cập, giáo dục thường xuyên và hướng nghiệp
	1
	1
	CV

	25
	Quản lý văn hóa thông tin cơ sở
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	26
	Quản lý văn hóa và gia đình
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	 27
	Quản lý thể dục thể thao và du lịch
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	28
	Quản lý thông tin - truyền thông
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	29
	Quản lý đất đai
	1
	1
	CV

	30
	Quản lý tài nguyên nước, khoáng sản
	1
	1
	CV

	31
	Quản lý môi trường
	1
	1
	CV

	32
	Trợ giúp pháp lý và hòa giải cơ sở
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	33
	Hành chính tư pháp
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	34
	Kiểm soát văn bản và thủ tục hành chính
	1
	1
	CV

	35
	Phổ biến và theo dõi thi hành pháp luật 
	1
	1
	CV

	36
	Quản lý trồng trọt (bảo vệ thực vật)
	1
	1
	CV

	37
	Quản lý về chăn nuôi
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	38
	Quản lý về thủy lợi (đê điều, phòng chống lụt bão)
	1
	1
	CV

	39
	Quản lý về an toàn nông sản, lâm sản, thủy sản
	1
	1
	CV

	40
	Quản lý về lâm nghiệp
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	41
	Theo dõi xây dựng nông thôn mới
	1
	Kiêm nhiệm
	Cán sự

	42
	Quản lý giao thông vận tải
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	43
	Quản lý xây dựng
	1
	1
	CV

	44
	Quản lý công nghiệp, tiểu thủ công nghiệp
	1
	1
	CV

	45
	Quản lý thương mại 
	1
	1
	CV

	46
	Quản lý về khoa học công nghệ
	1
	1
	CV

	47
	Thanh tra
	1
	1
	TTV

	48
	Giải quyết khiếu nại, tố cáo
	1
	1
	CV

	49
	Quản lý nghiệp vụ y
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	50
	Quản lý Dược, mỹ phẩm
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	51
	Quản lý vệ sinh an toàn thực phẩm
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	52
	Quản lý y tế cơ sở và y tế dự phòng
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	53
	Quản lý dân số, kế hoạch hóa gia đình
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	54
	Theo dõi công tác dân tộc
	1
	1
	CV

	III
	Nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ
	14
	11
	

	1
	Hành chính tổng hợp
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	2
	Chuyên trách giúp Hội đồng nhân dân
	1
	Kiêm nhiệm
	CV


	3
	Hành chính một cửa
	1
	Kiêm nhiệm
	CV

	4
	Công nghệ thông tin
	1
	1
	CV hoặc TĐ

	5
	Quản trị công sở
	1
	Kiêm nhiệm
	Cán sự

	6
	Tiếp nhận và xử lý đơn thư
	1
	Kiêm nhiệm
	Cán sự

	7
	Kế toán
	1
	3
	KTV Trung cấp

	8
	Văn thư
	1
	2
	NV

	9
	Lưu trữ
	1
	Kiêm nhiệm
	NV

	10
	Thủ quỹ
	1
	Kiêm nhiệm
	Nhân viên hoặc TĐ

	11
	Nhân viên kỹ thuật
	1
	1
	HĐ 68

	12
	Lái xe
	1
	1
	HĐ 68

	13
	Phục vụ
	1
	2
	HĐ 68

	14
	Bảo vệ
	1
	1
	HĐ 68

	
	TỔNG CỘNG
	80
	64
	


6. Thực trạng đội ngũ cán bộ, công chức

Tổng số cán bộ, công chức hiện có tính đến ngày 31/8/2022 là 43 người. Cụ thể: 
a) Về trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:

+ Thạc sĩ: 09 người; chiếm tỷ lệ 20,93%;

+ Đại học: 34 người; chiếm tỷ lệ 79,07%.

b) Về trình độ lý luận chính trị:

+ Cao cấp lý luận chính trị: 15 người, chiếm tỷ lệ 34,88%;

+ Trung cấp lý luận chính trị: 23 người, chiếm tỷ lệ 53,49%;

+ Sơ cấp lý luận chính trị: 05 người, chiếm tỷ lệ 11,63%

c) Về trình độ tin học:

+ Đại học trở lên: 01 người, chiếm tỷ lệ 2,33%;

+ Chứng chỉ B tin học: 42 người, chiếm tỷ lệ 97.67% .

d) Về trình độ ngoại ngữ:

+ Chứng chỉ Anh văn B: 43 người, chiếm tỷ lệ 100%.

đ) Về bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước:

+ Bồi dưỡng kiến thức QLNN ngạch CVC: 17 người, chiếm tỷ lệ 39,53%;

+ Bồi dưỡng kiến thức QLNN ngạch CV: 24 người, chiếm tỷ lệ 55,82%.

+ Chưa qua đào tạo: 02 người, chiếm tỷ lệ 4,65%.

e) Về cơ cấu theo ngạch:

+ Ngạch chuyên viên chính: 05 người, chiếm tỷ lệ 11,63%;

+ Ngạch chuyên viên: 38 người, chiếm 88,37%.

(Cụ thể theo Phụ lục số 01 đính kèm)

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ
1. Thuận lợi:

- Qua hơn 05 năm triển khai thực hiện Quyết định số 2626/QĐ-UBND ngày 15/12/2016 của Chủ tịch UBND tỉnh, là cơ hội giúp các cơ quan, đơn vị tại huyện Minh Long rà soát lại tổ chức bộ máy, đội ngũ công chức, viên chức và xác định từng vị trí trong tổ chức gắn với việc thực hiện chức năng, nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị. Công việc này còn giúp cơ quan, đơn vị tránh tình trạng định sẵn nhân sự rồi mới tạo ra công việc hoặc tránh sự chồng chéo khi phân công, giao việc. Nhờ đó, khắc phục tình trạng vừa thừa, vừa thiếu nhân lực. Mặt khác, xác định vị trí việc làm giúp cho công chức thấy được vị trí, vai trò, trách nhiệm của mình trong tổ chức, không thể đùn đẩy, thoái thác công việc.

- Đề án vị trí việc làm được phê duyệt đã làm cơ sở cho công tác quản lý nhân sự thực sự khoa học hơn, hợp lý hơn; có ý nghĩa quan trọng trong việc xác định số lượng vị trí việc làm và số người làm việc tương ứng; giúp Thủ trưởng cơ quan, đơn vị rà soát, đánh giá lại tình hình sử dụng, sắp xếp nhân sự trong cơ quan, đơn vị, có cái nhìn toàn diện về số lượng vị trí việc làm dự kiến và số lượng vị trí việc làm hiện tại cũng như xây dựng kế hoạch sử dụng cán bộ, công chức, viên chức bảo đảm hiệu quả, tiết kiệm.

- Việc sử dụng, sắp xếp, bố trí và quản lý công chức và người lao động được thực hiện hợp lý, vị trí từng công việc được sắp xếp phù hợp với trình độ, năng lực của công chức và người lao động, đến thời điểm hiện tại cơ bản đáp ứng được tiêu chuẩn, chức danh vị trí việc làm.

- Một số vị trí việc làm đã và đang được cơ quan tiếp tục quan tâm tạo điều kiện để công chức, viên chức tham gia các lớp bồi dưỡng, đào tạo chuyên môn nghiệp vụ nhằm hoàn thiện và đáp ứng tốt hơn yêu cầu công việc, nhiệm vụ được giao.

- Việc sắp xếp nhân sự theo vị trí việc làm không làm biến động số lượng tăng, hoặc giảm đảm bảo biên chế và số lượng người làm việc được giao hàng năm của cơ quan có thẩm quyền phê duyệt.

2. Khó khăn:

- Việc xác định trình độ chuyên môn tương ứng với vị trí việc làm mang tính định tính vì chưa có hướng dẫn của cơ quan cấp trên, dẫn đến việc thiếu tính thuyết phục trong đề xuất trình độ chuyên môn khi tuyển dụng, sử dụng công công chức; đồng thời, hiện nay Trung ương chưa ban hành hướng dẫn về cơ cấu ngạch nên việc xác định cơ cấu ngạch còn lúng túng.

- Việc thực hiện thí điểm nhất thể hóa một số chức danh và hợp nhất Văn phòng HĐND và UBND với Văn phòng Huyện ủy trong quá trình thực hiện vẫn còn những lúng túng, bất cập do chưa có văn bản hướng dẫn rõ ràng về chức năng, nhiệm vụ được giao.
Phần III

XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM, BIÊN CHẾ; BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC, KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
I. XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM
1. Vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý: 12 vị trí, gồm:

1.1. Vị trí Chủ tịch HĐND huyện: 01 vị trí

- Là người đứng đầu HĐND huyện, thay mặt HĐND huyện ban hành: Các văn bản chỉ đạo điều hành thực hiện nhiệm vụ. Quyết định triệu tập, Chủ tọa điều hành các kỳ họp thường lệ, chuyên đề của Hội đồng nhân dân huyện; Chủ trì các cuộc họp liên tịch do Thường trực Hội đồng nhân dân huyện tổ chức;

- Phê chuẩn danh sách Ủy viên các Ban của Hội đồng nhân dân Hội đồng nhân dân huyện, Tổ đại biểu HĐND huyện, Đoàn Hội thẩm nhân dân huyện; Phê chuẩn kết quả bầu Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân các xã;

- Ký chứng thực các Nghị quyết, Biên bản của các kỳ họp Hội đồng nhân dân huyện và các văn bản khác theo thẩm quyền;

- Phối hợp với Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam huyện chỉ đạo xây dựng và ký ban hành kế hoạch tiếp xúc cử tri hàng năm;

- Chủ động cùng với Thường trực HĐND huyện quyết định việc bỏ phiếu tín nhiệm đối với người giữ chức vụ do Hội đồng nhân dân huyện bầu; Quyết định trình Hội đồng nhân dân huyện về việc bãi nhiệm đại biểu Hội đồng nhân dân huyện theo đề nghị của Ban thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam huyện; Quyết định về việc tạm đình chỉ làm nhiệm vụ đại biểu Hội đồng nhân dân huyện trong trường hợp đại biểu Hội đồng nhân dân bị khởi tố;

- Ký quyết định thành lập Đoàn giám sát của Thường trực Hội đồng nhân dân và các Ban của Hội đồng nhân dân huyện khi có yêu cầu; chỉ đạo Ban pháp chế xây dựng kế hoạch giám sát và tổ chức thực hiện giám sát đúng theo chương trình giám sát hàng năm của Hội đồng nhân dân;

- Chỉ đạo các Ban của Hội đồng nhân dân thực hiện việc thẩm tra các báo cáo, tờ trình của Ủy ban nhân dân cùng cấp và chỉ đạo Ban Pháp chế thực hiện thẩm tra báo cáo của các cơ quan tư pháp đúng theo luật định; theo dõi, giám sát, đôn đốc các cơ quan tư pháp thực hiện chức năng, nhiệm vụ theo quy định của pháp luật; điều hòa, phối hợp hoạt động giữa Thường trực HĐND với Ban pháp chế.

- Phối hợp với lãnh đạo cấp ủy chi bộ cơ quan chịu trách nhiệm trong việc quán triệt, tổ chức thực hiện và kiểm tra, giám sát việc thực hiện các Chỉ thị, Nghị quyết của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước. Theo dõi, chỉ đạo công tác tiếp công dân và giải quyết khiếu nại, tố cáo của công dân theo thẩm quyền.

1.2. Chủ tịch UBND huyện: 01 vị trí
- Là người đứng đầu UBND huyện, phụ trách chung, chịu trách nhiệm trước Huyện ủy, HĐND huyện và UBND tỉnh về quản lý nhà nước trên địa bàn huyện; lãnh đạo và điều hành công việc của UBND, các thành viên UBND huyện; lãnh đạo, chỉ đạo các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện; lãnh đạo, chỉ đạo việc thực hiện các nhiệm vụ thi hành Hiến pháp, pháp luật, các văn bản của cơ quan nhà nước cấp trên, Nghị quyết của Huyện ủy, HĐND huyện; triệu tập, điều hành các phiên họp của UBND huyện; chỉ đạo các hoạt động đối nội, đối ngoại của huyện; bảo đảm quốc phòng, an ninh và trật tự, an toàn xã hội; bảo vệ tài sản của cơ quan, tổ chức, bảo hộ tính mạng, tự do, danh dự, nhân phẩm, tài sản, các quyền và lợi ích hợp pháp khác của công dân; thực hiện các biện pháp quản lý dân cư trên địa bàn huyện; thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn khác theo quy định của pháp luật và do cơ quan nhà nước cấp trên phân cấp, ủy quyền.

- Phê chuẩn kết quả bầu, miễn nhiệm, bãi nhiệm Chủ tịch UBND, Phó Chủ tịch UBND cấp xã; điều động, đình chỉ công tác, cách chức Chủ tịch UBND, Phó Chủ tịch UBND cấp xã; giao quyền Chủ tịch UBND cấp xã trong trường hợp khuyết Chủ tịch UBND cấp xã giữa hai kỳ họp HĐND cấp xã; bổ nhiệm, miễn nhiệm, điều động, cách chức cán bộ, công chức, viên chức thuộc phạm vi quản lý theo quy định của pháp luật.

- Trực tiếp chỉ đạo, điều hành các lĩnh vực: Công tác quy hoạch, kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội của huyện; trực tiếp điều hành ngân sách, dự toán ngân sách nhà nước hàng năm và dài hạn; phương án sử dụng nguồn vượt thu ngân sách hàng năm; các khoản chi từ nguồn dự phòng ngân sách; phân bổ; điều chỉnh vốn đầu tư xây dựng cơ bản; công tác tổ chức bộ máy và cán bộ; công tác nội chính; an ninh - Quốc phòng; cải cách hành chính; thi đua, khen thưởng và kỷ luật cán bộ thuộc thẩm quyền; giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo của công dân; phòng, chống tham nhũng.

- Trực tiếp làm Trưởng các Ban: An toàn giao thông huyện; Ban Chỉ đạo chiến lược phát triển thanh niên huyện; Ban chỉ đạo thực hiện các chương trình mục tiêu Quốc gia; Ban chỉ đạo phòng chống thiên tai tìm kiếm cứu nạn; Ban chỉ đạo phòng chống tội phạm, tệ nạn xã hội và xây dựng phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ Quốc; Chủ tịch hội đồng thi đua khen thưởng; chủ tịch Hội đồng tuyên truyền phổ biến pháp luật của huyện; Chủ tịch Hội đồng giáo dục Quốc phòng an ninh huyện. Trực tiếp làm nhiệm vụ Trưởng Ban chỉ đạo một số đề án, chương trình, dự án, công trình trọng điểm triển khai thực hiện trên địa bàn huyện.

- Thay mặt UBND huyện giữ mối quan hệ với Tỉnh ủy, UBND tỉnh, các sở, ban ngành ở tỉnh; Thường trực Huyện ủy, HĐND, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam huyện; các cơ quan tham mưu, giúp việc Huyện ủy; các cơ quan của tỉnh đóng trên địa bàn huyện.

- Trực tiếp theo dõi, chỉ đạo các cơ quan, đơn vị: Văn phòng huyện (Bộ phận tham mưu, giúp việc HĐND và UBND huyện), phòng Nội vụ, phòng Tài chính - Kế hoạch, Thanh Tra, phòng Tư pháp, Ban quản lý dự án đầu tư xây dựng và Phát triển quỹ đất huyện, Ban chỉ huy Quân sự huyện, Công an huyện; Chi cục thuế;

- Phụ trách công tác quản lý Nhà nước về lĩnh vực: Tài chính, Tài sản công; Công tác ngoại vụ; Tôn giáo; Dân vận chính quyền, Đoàn Thanh niên.

- Thực hiện các nhiệm vụ, quyền hạn khác do cơ quan nhà nước cấp trên phân cấp, ủy quyền.

1.3. Vị trí Phó Chủ tịch HĐND huyện: 01 vị trí

- Thay mặt Chủ tịch Hội đồng nhân dân huyện điều hành các hoạt động của Hội đồng nhân dân khi Chủ tịch ủy quyền, trực tiếp giải quyết công việc, thuộc trách nhiệm của Thường trực Hội đồng nhân dân huyện. Phân công phụ trách Ban Kinh tế - Xã hội và chỉ đạo điều hành các mặt công tác cụ thể sau:

- Cùng tập thể Thường trực Hội đồng nhân dân huyện Chủ tọa các kỳ họp Hội đồng nhân dân huyện;

- Chủ trì (nếu Chủ tịch Hội đồng nhân dân huyện ủy quyền) các cuộc họp liên tịch do Thường trực Hội đồng nhân dân huyện tổ chức; theo sự phân công của Chủ tịch Hội đồng nhân dân huyện;

- Điều hòa, phối hợp cùng Ủy ban nhân dân, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam huyện và các phòng, ban, ngành liên quan trong việc chuẩn bị nội dung chương trình kỳ họp định kỳ, chuyên đề của Hội đồng nhân dân huyện thuộc lĩnh vực được phân công phụ trách; Đôn đốc, chỉ đạo Ban Kinh tế - Xã hội xây dựng kế hoạch giám sát và tổ chức thực hiện giám sát đúng theo chương trình giám sát định kỳ 6 tháng, năm của Hội đồng nhân dân huyện;

- Chuẩn bị nội dung trình Thường trực Hội đồng nhân dân xem xét kết quả giám sát của các Ban Hội đồng nhân dân huyện để báo với Hội đồng nhân dân huyện;

- Giữ mối quan hệ với đại biểu Hội đồng nhân dân, Tổ đại biểu Hội đồng nhân dân huyện, cụ thể như sau:

+ Đôn đốc các tổ đại biểu Hội đồng nhân dân huyện họp tổ, tiếp xúc cử tri, thu thập ý kiến, nguyện vọng của cử tri, báo cáo với cử tri về hoạt động của Hội đồng nhân dân và thực hiện nhiệm vụ đại biểu dân cử;

+ Theo dõi, đôn đốc việc thực hiện, chế độ với đại biểu Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân huyện và hoạt động của đại biểu Hội đồng nhân dân huyện. 
- Chỉ đạo Văn phòng huyện, các Ban Hội đồng nhân dân huyện tham mưu cho Thường trực Hội đồng nhân dân huyện nội dung chương trình giám sát của Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân hàng năm; theo dõi việc báo cáo đánh giá kết quả thực hiện các kiến nghị sau giám sát của Thường trực và các Ban của Hội đồng nhân dân huyện trình tại kỳ họp theo Luật định.

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo sự phân công của Thường trực HĐND, Chủ tịch Hội đồng nhân dân huyện.

1.4. Vị trí Phó Chủ tịch UBND huyện: 01 vị trí
- Theo dõi, phụ trách chỉ đạo các ngành, lĩnh vực (trừ các công việc do Chủ tịch UBND huyện trực tiếp chỉ đạo).

- Theo dõi, chỉ đạo và tổ chức thực hiện các dự án đầu tư, các công trình xây dựng cơ bản trên địa bàn thuộc lĩnh vực được phân công; giải quyết khiếu nại, tố cáo, xử lý vi phạm hành chính thuộc lĩnh vực phụ trách;

- Trực tiếp làm Chủ tịch Hội đồng và Trưởng ban các ban chỉ đạo theo lĩnh vực phụ trách.

- Trực tiếp theo dõi, chỉ đạo các cơ quan, đơn vị thuộc UBND huyện; các xã, thị trấn trên địa bàn huyện (trừ các cơ quan, đơn vị do Chủ tịch UBND huyện trực tiếp theo dõi, chỉ đạo).

- Ký ban hành các văn bản của UBND huyện thuộc các ngành, lĩnh vực theo dõi, phụ trách hoặc theo sự phân công, ủy quyền của Chủ tịch UBND huyện.
- Thay mặt UBND huyện điều hành, giải quyết công việc của Chủ tịch UBND huyện khi được Chủ tịch UBND huyện ủy quyền.

- Các công việc khác theo sự phân công, ủy nhiệm của Chủ tịch UBND huyện.

1.5. Vị trí Trưởng Ban HĐND huyện: 01 vị trí

- Phụ trách pháp chế: Tham gia chuẩn bị nội dung, chương trình các kỳ họp HĐND huyện, đề xuất đưa vào chương trình ban hành Nghị quyết của HĐND huyện các vấn đề thuộc lĩnh vực phụ trách; chỉ đạo các thành viên Ban Pháp chế thẩm tra dự thảo, nghị quyết, báo cáo đề án liên quan đến lĩnh vực thi hành pháp luật, quốc phòng, an ninh, trật tự, an toàn xã hội, xây dựng chính quyền địa phương và quản lý địa giới hành chính. Giúp Thường trực HĐND huyện giám sát hoạt động của Tòa án nhân dân, Viện kiểm sát nhân dân, Chi cục Thi hành án dân sự huyện và giám sát hoạt động của UBND huyện và các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện; các cơ quan nhà nước, tổ chức kinh tế, tổ chức xã hội, đơn vị vũ trang và công dân trong việc thi hành Hiến pháp, Luật, văn bản của cơ quan nhà nước cấp trên và nghị quyết của HĐND huyện. Theo dõi kết quả giải quyết ý kiến, kiến nghị của cử tri, ý kiến chất vấn của đại biểu HĐND huyện và các kiến nghị sau giám sát của HĐND huyện và tổng hợp ý kiến chất vấn của đại biểu HĐND huyện giữa hai kỳ họp về lĩnh vực Ban Pháp chế phụ trách và báo cáo Thường trực HĐND huyện để chất vấn tại phiên họp Thường trực HĐND huyện; Thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Ban theo quy định tại điều 109 Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015.

- Phụ trách lĩnh vực Kinh tế - xã hội: Tham gia chuẩn bị nội dung, chương trình các kỳ họp HĐND huyện, đề xuất đưa vào chương trình ban hành nghị quyết của HĐND huyện các vấn đề thuộc lĩnh vực phụ trách; chỉ đạo các thành viên Ban kinh tế - xã hội thẩm tra dự thảo, nghị quyết, báo cáo đề án liên quan đến lĩnh vực kinh tế, ngân sách, giáo dục, y tế, văn hóa, thông tin, thể dục thể thao, xã hội và đời sống, khoa học, công nghệ, tài nguyên và môi trường, chính sách dân tộc và chính sách tôn giáo. Giám sát hoạt động của UBND huyện và các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện; các cơ quan nhà nước, tổ chức kinh tế, tổ chức xã hội, đơn vị vũ trang và công dân trong việc thi hành Hiến pháp, Luật, văn bản của cơ quan nhà nước cấp trên và nghị quyết của HĐND huyện. Theo dõi kết quả giải quyết ý kiến, kiến nghị của cử tri, ý kiến chất vấn của đại biểu HĐND huyện và các kiến nghị sau giám sát của HĐND huyện và tổng hợp ý kiến chất vấn của đại biểu HĐND huyện giữa hai kỳ họp về lĩnh vực Ban kinh tế - xã hội phụ trách và báo cáo Thường trực HĐND huyện để chất vấn tại phiên họp Thường trực HĐNĐ huyện.

1.6. Vị trí Phó Trưởng Ban HĐND huyện: 01 vị trí
- Phó Trưởng Ban Pháp chế: Cùng với tập thể thành viên của Ban chịu trách nhiệm trong các lĩnh vực thi hành Hiến pháp và pháp luật, quốc phòng, an ninh, trật tự, an toàn xã hội, xây dựng chính quyền địa phương và quản lý địa giới hành chính ở địa phương.

- Phó Trưởng Ban Kinh tế - Xã hội: Cùng với tập thể thành viên của Ban chịu trách nhiệm trong các lĩnh vực, kinh tế, ngân sách, đô thị, giao thông, xây dựng, giáo dục, y tế, văn hóa xã hội, thông tin, thể dục, thể thao, khoa học công nghệ, tài nguyên và môi trường, chính sách, tôn giáo, dân tộc ở địa phương.

1.7. Chánh Thanh tra: 01 vị trí (thực hiện thí điểm Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Huyện ủy đồng thời là Chánh thanh tra).

Là người đứng đầu cơ quan Thanh tra huyện, phụ trách chung, chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Thanh tra huyện; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Thanh tra huyện.

1.8. Phó Chánh Thanh tra huyện: 01 vị trí

Tham mưu Chánh Thanh tra chỉ đạo, điều hành một số mặt công tác. Được phân công phụ trách, theo dõi địa bàn, lĩnh vực. Thẩm tra, duyệt, ký các văn bản do cơ quan ban hành thuộc lĩnh vực phụ trách; thẩm tra, duyệt các văn bản do công chức cơ quan tham mưu (thuộc lĩnh vực phụ trách) thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND huyện trước khi trình lãnh đạo UBND huyện; Chỉ đạo công chức cơ quan tham mưu văn bản thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công tác thanh tra, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện kết luận thanh tra; giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng chống tham nhũng; Giúp Chánh thanh tra chỉ đạo, điều phối công việc tại cơ quan, giám sát việc thực hiện nhiệm vụ tại cơ quan. Trực tiếp làm Trưởng đoàn thanh tra, Tổ trưởng tổ công tác theo Quyết định của Chủ tịch UBND huyện. Trực tiếp giải quyết đơn khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh. Hướng dẫn nghiệp vụ cho các cơ quan, đơn vị và UBND các xã khi được tham vấn; Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc công tác tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh.

1.9. Vị trí Trưởng Phòng: 01 vị trí

- Trưởng phòng Nội vụ (thực hiện thí điểm nhất thể hóa chức danh Trưởng Ban Tổ chức đồng thời Trưởng phòng Nội vụ): Là người đứng đầu cơ quan Nội vụ, chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về thực hiện chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn được giao và toàn bộ hoạt động của đơn vị; trực tiếp tổ chức nhân sự, hành chính và quản lý cán bộ công chức của đơn vị; thực hành tiết kiệm, chống lãng phí và chịu trách nhiệm khi để xảy ra tình trạng tham nhũng, lãng phí, gây thiệt hại trong tổ chức, đơn vị thuộc quyền quản lý của mình theo quy định của pháp luật; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Nội vụ.

- Trưởng phòng Tư pháp: Là người đứng đầu cơ quan Tư pháp, quản lý điều hành, tổ chức thực hiện mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng Tư pháp. Thực hiện nhiệm vụ Phó chủ tịch thường trực Hội đồng Phổ biến giáo dục pháp luật và Hội đồng đánh giá tiếp cận pháp luật; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Tư pháp.

- Trưởng phòng Tài chính - Kế hoạch: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng Tài chính - Kế hoạch; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách các lĩnh vực: Thu - Chi ngân sách huyện, quy hoạch, kế hoạch, công tác đầu tư xây dựng cơ bản, đăng ký kinh doanh; quản lý công tác kế toán trên hệ thống Tabmis của phòng và trực tiếp thực hiện công tác người phê duyệt của cơ quan tài chính trong hệ thống Tabmis; quản lý tài sản, tài chính thuộc thẩm quyền của Phòng Tài chính - Kế hoạch; làm Chủ tịch Hội đồng định giá trong Tố tụng hình sự huyện; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Tài chính - Kế hoạch.

- Trưởng phòng Tài nguyên và Môi trường: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về thực hiện chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của phòng và thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Ủy viên UBND huyện theo quy chế làm việc và phân công của UBND huyện; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Tài nguyên và Môi trường.

- Trưởng phòng Nông nghiệp và Phát triển nông thôn: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng Nông nghiệp và phát triển nông thôn; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách các lĩnh vực: thủy sản, trồng trọt; thường trực các Ban chỉ huy phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn; phòng chống dịch bệnh gia súc, gia cầm; phòng chống hạn; phòng chống sâu bệnh hại cây trồng; quản lý lĩnh vực nuôi trồng thủy sản nước ngọt; phòng chống dịch bệnh trên các đối tượng nuôi thủy sản; Phó Chánh văn phòng điều phối Chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới; phòng cháy chữa cháy rừng; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Nông nghiệp và phát triển nông thôn.

- Trưởng phòng Kinh tế và Hạ tầng: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về thực hiện chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng Kinh tế và Hạ tầng và các công việc được Ủy ban nhân dân, Chủ tịch UBND huyện phân công hoặc ủy quyền; xây dựng quy chế làm việc của cơ quan; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Kinh tế và Hạ tầng.

- Trưởng phòng Lao động - Thương binh và Xã hội: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách các lĩnh vực: xây dựng kế hoạch, chương trình công tác tháng quý, năm của cơ quan, báo cáo thực hiện nhiệm vụ cơ quan, xác nhận các đối tượng chính sách - xã hội thuộc phòng quản lý để giải quyết chế độ ưu đãi; làm Phó Trưởng ban thường trực Ban vì sự tiến bộ phụ nữ huyện, ủy viên thường trực Ban Chỉ đạo các chương trình mục tiêu quốc gia thuộc ngành phụ trách; giải quyết khiếu nại, tố cáo; quản lý tài sản, tài chính thuộc thẩm quyền của Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội.

- Trưởng phòng Văn hóa và Thông tin: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng; Quản lý thống nhất mọi hoạt động và quản lý công chức động thuộc Phòng. Có trách nhiệm, quyền hạn quyết định kế hoạch, chương trình, nhiệm vụ công tác của Phòng. Phân công nhiệm vụ cho Phó Trưởng phòng, công chức, người lao động trong phòng phù hợp với năng lực và trình độ chuyên môn; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Văn hóa và Thông tin huyện.

- Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng Giáo dục và Đào tạo; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về về thực hiện chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và toàn bộ hoạt động của Phòng Giáo dục và Đào tạo; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Giáo dục và Đào tạo.

- Trưởng phòng Y tế: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng Y tế; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách lĩnh vực: xây dựng kế hoạch ngắn hạn, dài hạn về phát triển y tế; kiểm tra giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ảnh các lĩnh vực thuộc thẩm quyền; quản lý tài sản, tài chính thuộc thẩm quyền của Phòng Y tế; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Y tế.

- Trưởng phòng Dân tộc: Là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Phòng; chịu trách nhiệm trước UBND, Chủ tịch UBND huyện và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng Dân tộc; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách lĩnh vực: xây dựng kế hoạch ngắn hạn, dài hạn về thực hiện chính sách dân tộc; kiểm tra giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ảnh các lĩnh vực thuộc thẩm quyền; quản lý tài sản, tài chính thuộc thẩm quyền của Phòng Dân tộc; Chủ tài khoản và người phát ngôn của Phòng Dân tộc.

1.10. Vị trí Phó Trưởng Phòng: 01 vị trí.

- Phó Trưởng phòng Nội vụ: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: chương trình, đề án, kế hoạch, biện pháp, kiểm tra, đôn đốc và chịu trách nhiệm tổ chức thực hiện các lĩnh vực công tác được phân công phụ trách.

- Phó Trưởng phòng Tư pháp: Tham mưu cho Trưởng phòng chỉ đạo triển khai thực hiện các nhiệm vụ thuộc vị trí việc làm: Trợ giúp pháp lý và hoà giải ở cơ sở; Hành chính tư pháp. Thực hiện các nhiệm vụ khác do trưởng phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Tài chính - Kế hoạch: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Tổng hợp báo cáo; qui hoạch, kế hoạch, kinh tế tập thể; tài chính, ngân sách; theo dõi quản lý công sản, quản lý giá, xử lý tài sản, đấu giá đất; theo dõi công tác thi hành pháp luật; cải cách hành chính; quản lý chất lượng ISO và công tác khen thưởng của phòng; theo dõi các nguồn kinh phí: Hỗ trợ có mục tiêu, cải cách tiền lương và các nguồn vốn khác; chuyên quản các đơn vị sự nghiệp, các tổ chức chính trị-xã hội cấp huyện, tổ chức xã hội, tổ chức xã hội nghề nghiệp; thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Tài nguyên và Môi trường: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: quản lý đất đai, lập quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất, điều chỉnh quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất; giao đất, cho thuê đất, thu hồi đất, chuyển mục đích sử dụng đất, chuyển quyền sử dụng đất, tham mưu cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất lần đầu, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho các đối tượng thuộc thẩm quyền của UBND huyện; theo dõi biến động về đất đai; lập, quản lý, cập nhật và chỉnh lý hồ sơ địa chính, xây dựng hệ thống thông tin đất đai của huyện; thẩm định phương án bồi thường, hỗ trợ và tái định cư; tham mưu trưng dụng đất, gia hạn trương dụng đất; quản lý môi trường, tài nguyên nước, khoáng sản và biến đổi khí hậu.

- Phó Trưởng phòng Nông nghiệp và Phát triển nông thôn: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Trồng trọt, lâm nghiệp, thủy lợi, chăn nuôi thú y, an toàn thực phẩm; chất lượng nông lâm thủy sản; quản lý các Hợp tác xã nông, lâm nghiệp; phòng chống dịch gia súc gia cầm, phòng chống hạn, phòng chống thiên tai; Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Kinh tế và Hạ tầng: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Xây dựng; quản lý chất lượng các công trình xây dựng; cấp giấy phép xây dựng; nhà ở và công sở; vật liệu xây dựng; thẩm định các công trình giao thông; thương mại và dịch vụ; khoa học - công nghệ; vệ sinh môi trường đô thị, rác thải; các công việc liên quan đến công tác bồi thường, giải phóng mặt bằng. Phụ trách Tổ công ích.

- Phó Trưởng phòng Lao động - Thương binh và Xã hội: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Thực hiện chính sách Người có công, bảo trợ xã hội; Bảo vệ và chăm sóc trẻ em, bảo trợ xã hội; bình đẳng giới và giảm nghèo bền vững; phòng, chống tệ nạn xã hội; quản lý lao động, việc làm và dạy nghề; tiền lương và bảo hiểm; thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Văn hóa và Thông tin: Tham mưu Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực; Văn hóa thông tin cơ sở; thư viện; quản lý di sản, bảo tồn, bảo tàng; nghệ thuật, văn nghệ quần chúng; tuyên truyền và quảng cáo; quản lý về công tác gia đình, thể dục, thể thao, du lịch; tuyên truyền, phổ biến, theo dõi thi hành pháp luật về lĩnh vực của ngành; thực hiện các chương trình phối hợp liên tịch với các cơ quan, đơn vị, hội đoàn thể thuộc các lĩnh vực được phân công phụ trách hoặc bản thân là thành viên; Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo: Tham mưu Trưởng Phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Cải cách hành chính, công tác tổ chức bộ máy các trường mầm non, tiểu học và trung học cơ sở; đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức từ huyện đến cơ sở theo quy định của Sở Giáo dục và Đào tạo và UBND huyện; công tác thi đua, khen thưởng; thực hiện một số nhiệm vụ do Trưởng Phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Y tế: Tham mưu Trưởng Phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực: Công tác thanh tra, kiểm tra thuộc chuyên ngành lĩnh vực y, dược; quản lý y tế cơ sở, nghiệp vụ y và y tế dự phòng, dược phẩm, mỹ phẩm; dân số, kế hoạch hóa gia đình; bảo hiểm y tế; Phụ trách kiêm nhiệm công tác thuộc lĩnh vực vệ sinh an toàn thực phẩm; Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng ủy quyền.

- Phó Trưởng phòng Dân tộc: Tham mưu Trưởng Phòng chỉ đạo, điều hành, thực hiện xây dựng kế hoạch ngắn hạn, dài hạn về thực hiện chính sách dân tộc trên địa bàn huyện; Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng ủy quyền.

1.11. Vị trí Chánh Văn phòng: 01 vị trí.

Là người đứng đầu Văn phòng huyện, chịu trách nhiệm chung về lãnh đạo, tổ chức điều hành mọi hoạt động của Văn phòng theo chức năng nhiệm vụ đã được quy định; chủ các tài khoản của đơn vị; kiêm nhiệm Trưởng bộ phận một cửa, một cửa liên thông, Phó Ban biên tập Trang thông tin điện tử của UBND huyện Minh Long. Trực tiếp xử lý và tham mưu cho Chủ tịch UBND huyện về quy hoạch, kế hoạch, phát triển kinh tế - xã hội của huyện; kế hoạch, chủ trương và quyết định đầu tư phát triển; điều hành ngân sách; tổ chức cán bộ, thi đua khen thưởng, cải cách thủ tục hành chính, thanh tra, tư pháp, nội chính, an toàn giao thông; phát triển đô thị, xúc tiến đầu tư, tài chính, ngân hàng; tôn giáo, ngoại vụ, quốc phòng, an ninh; bảo vệ bí mật nhà nước; chỉ đạo xây dựng chương trình công tác tuần.

1.12. Vị trí Phó Chánh Văn phòng: 01 vị trí.

Phụ trách lĩnh vực HĐND và UBND, tham mưu giúp Chánh Văn phòng thực hiện một số mặt công tác theo sự phân công của Chánh Văn phòng, gồm: Trưởng ban tiếp công dân huyện, phụ trách nghiên cứu tổng hợp và xử lý công việc của Chánh Văn phòng khi Chánh Văn phòng đi vắng. Trực tiếp xử lý văn bản và giúp Chánh Văn phòng tham mưu cho Phó Chủ tịch UBND huyện: theo dõi, tổng hợp, báo cáo về tình hình phát triển kinh tế - xã hội, quốc phòng-an ninh trên địa bàn huyện; lĩnh vực Công nghiệp, xây dựng, giao thông, thương mại, quản lý thị trường, dịch vụ, du lịch; nông nghiệp và phát triển nông thôn; làng nghề, kinh tế tập thể; tài nguyên, môi trường và khoáng sản; công tác bồi thường, giải phóng mặt bằng và tái định cư; khuyến nông, khuyến lâm, khuyến ngư; thống kê, thuế, khoa học công nghệ; dịch vụ nông nghiệp; phòng cháy, chữa cháy; chương trình nông thôn mới; thủy lợi, nước sạch, vệ sinh môi trường, phòng chống thiên tai và một số nhiệm vụ khác.

2. Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành: 56 vị trí.

2.1. Vị trí Quản lý tổ chức - biên chế và hội: 01 vị trí

- Trực tiếp xây dựng, tham mưu việc thành lập, sáp nhập, chia tách, giải thể các cơ quan chuyên môn. Thẩm định nội dung dự thảo văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức của các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp; đề án thành lập, tổ chức lại, giải thể các đơn vị sự nghiệp công lập; việc thành lập, kiện toàn, sáp nhập, giải thể các tổ chức phối hợp liên ngành.

- Trực tiếp xây dựng, tham mưu về kế hoạch biên chế công chức, kế hoạch số lượng người làm việc hàng năm của các cơ quan, đơn vị sự nghiệp; tham mưu giao biên chế công chức, viên chức; theo dõi, thẩm định, tổng hợp xây dựng đề án vị trí việc làm, cơ cấu chức danh công chức, viên chức; quản lý vị trí việc làm và cơ cấu chức danh công chức, viên chức trong các cơ quan, tổ chức, đơn vị. Theo dõi, quản lý việc thành lập tổ chức, nhân sự của Hội và tổ chức phi chính phủ, báo cáo công tác quản lý Hội và tổ chức phi chính phủ theo quy định.

2.2. Vị trí Quản lý đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức: 01 vị trí.

Tham mưu lãnh đạo phòng, trình UBND huyện trong việc tuyển dụng, sử dụng, điều động, bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, cho từ chức, luân chuyển, biệt phái, khen thưởng, kỷ luật, đánh giá, thôi việc, nghỉ hưu, thực hiện chế độ tiền lương, chế độ đãi ngộ và các chế độ, chính sách khác đối với cán bộ, công chức, viên chức; quản lý hồ sơ, thực hiện chính sách đào tạo, bồi dưỡng về chuyên môn nghiệp vụ và kiến thức quản lý đối với cán bộ, công chức, viên chức.

2.3. Vị trí Quản lý chính quyền địa phương và công tác thanh niên: 01 vị trí

- Tham mưu, giúp UBND huyện xây dựng đề án thành lập mới, nhập, chia, điều chỉnh địa giới hành chính hên địa bàn huyện để UBND huyện trình HĐND cùng cấp thông qua trước khi trình cấp có thẩm quyền xem xét, quyết định. Chịu trách nhiệm quản lý hồ sơ, mốc, chỉ giới, bản đo địa giới hành chính của huyện.

- Thực hiện việc tuyển dụng, quản lý công chức xã và thực hiện chính sách đối với cán bộ, công chức, cán bộ không chuyên trách ở xã và ở thôn theo quy định.

- Tham mưu cho lãnh đạo phòng trình Ủy ban nhân dân huyện trong việc hướng dẫn thành lập, giải thể, sáp nhập và kiểm tra, tổng hợp báo cáo hoạt động của thôn trên địa bàn huyện theo quy định; bồi dưỡng công tác cho Trưởng thôn.

- Thực hiện chính sách cho cựu thanh niên xung phong; theo dõi về tình hình biến động về thanh niên; tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật về thanh niên và công tác thanh niên.

2.4. Vị trí Quản lý tôn giáo: 01 vị trí

- Tham mưu, giúp UBND huyện chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra và tổ chức thực hiện các chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của nhà nước về tôn giáo và công tác tôn giáo trên địa bàn.

- Phối hợp với các cơ quan chuyên môn cùng cấp để thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà nước về tôn giáo trên địa bàn theo quy định của pháp luật.

2.5. Vị trí Quản lý văn thư - lưu trữ: 01 vị trí

Hướng dẫn, kiểm tra chuyên môn, nghiệp vụ về thu thập, bảo vệ, bảo quản và tổ chức sử dụng tài liệu lưu trữ; thực hiện các quy định của pháp luật về công tác văn thư, lưu trữ đối với các cơ quan, đơn vị trên địa bàn huyện. Thực hiện công tác văn thư, lưu trữ của cơ quan.

2.6. Vị trí Quản lý thi đua - khen thưởng: 01 vị trí.

- Tham mưu lãnh đạo phòng đề xuất UBND huyện tổ chức các phong trào thi đua và triển khai thực hiện chính sách khen thưởng của Đảng và Nhà nước trên địa bàn huyện; làm nhiệm vụ ủy viên kiêm thư ký của Hội đồng Thi đua - Khen thưởng của huyện.

- Hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện kế hoạch, nội dung thi đua, khen thưởng trên địa bàn huyện; xây dựng, quản lý Quỹ thi đua, khen thưởng theo quy định của pháp luật.

2.7. Vị trí Cải cách hành chính: 01 vị trí.

- Tham mưu lãnh đạo phòng giúp UBND huyện tổ chức triển khai, đôn đốc, kiểm tra các cơ quan chuyên môn cùng cấp và Ủy ban nhân dân các xã thực hiện công tác cải cách hành chính, cải cách chế độ công vụ, công chức;

- Tham mưu lãnh đạo phòng giúp UBND huyện về chủ trương, biện pháp đẩy mạnh cải cách hành chính trên địa bàn huyện. Tổng hợp công tác cải cách hành chính ở địa phương báo cáo UBND huyện, UBND tỉnh đúng quy định.

2.8. Vị trí Trợ giúp pháp lý và hoà giải ở cơ sở: 01 vị trí

- Hướng dẫn việc thành lập các tổ hòa giải ở cơ sở, quy trình hoạt động và các chế độ hỗ trợ cho hoạt động hòa giải ở cơ sở, nắm danh sách các tổ hòa giải viên ở cơ sở; tổ chức bồi dưỡng nghiệp vụ hòa giải ở cơ sở. Theo dõi về tổ chức và hoạt động hòa giải ở cơ sở.

- Thống kê, báo cáo công tác hòa giải ở cơ sở trên địa bàn huyện; thực hiện công tác trợ giúp pháp lý trên địa bàn.

2.9. Vị trí Hành chính tư pháp: 01 vị trí

Kiểm tra, hướng dẫn, thực hiện đăng ký hộ tịch; cập nhật, khai thác cơ sở dữ liệu hộ tịch; quản lý, lưu trữ, sử dụng Sổ hộ tịch; về nuôi con nuôi; chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký, chứng thực hợp đồng, giao dịch theo quy định; thực hiện các công tác khác; hướng dẫn công tác chuyên môn cho cấp xã theo quy định của pháp luật; thực hiện thông tin, thống kê, báo cáo theo quy định.

2.10. Vị trí Kiểm soát văn bản: 01 vị trí

- Phối hợp xây dựng nghị quyết, quyết định thuộc thẩm quyền ban hành của Ủy ban nhân dân, Hội đồng nhân dân huyện do các cơ quan chuyên môn khác thuộc Ủy ban nhân dân huyện chủ trì xây dựng; Thẩm định dự thảo nghị quyết của Hội đồng nhân dân, dự thảo quyết định của Ủy ban nhân dân huyện theo quy định pháp luật; kiểm tra, rà soát, hệ thống hóa văn bản; tiếp cận pháp luật.

- Tham mưu xây dựng kế hoạch công tác năm, báo cáo định kỳ theo yêu cầu của cơ quan có thẩm quyền.

2.11. Vị trí Phổ biến giáo dục pháp luật và theo dõi thi hành pháp luật: 01 vị trí

Tham mưu xây dựng các kế hoạch, tổ chức các hội nghị phối hợp tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật, các hội thi tìm hiểu pháp luật; biên soạn tài liệu tuyên truyền; theo dõi hoạt động báo cáo viên pháp luật huyện, tuyên truyền viên pháp luật các xã; xây dựng, hướng dẫn, đôn đốc, kiểm tra, tổng hợp đề xuất xử lý kết quả theo dõi tình hình thi hành pháp luật; theo dõi, đôn đốc, kiểm tra, báo cáo; đề xuất kiến nghị, hướng dẫn nghiệp vụ trong việc thực hiện pháp luật về xử lý vi phạm hành chính; thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn về công tác thi hành án dân sự và quy chế phối hợp công tác giữa co quan tư pháp và cơ quan thi hành án dân sự địa phương do Bộ Tư pháp ban hành.

2.12. Vị tri Quản lý tài chính - ngân sách: 01 vị trí

Tham mưu cho lãnh đạo phòng trình Ủy ban nhân dân huyện

- Các quyết định, chỉ thị; quy hoạch, kế hoạch dài hạn, 05 năm và hàng năm về lĩnh vực tài chính; chương trình, biện pháp tổ chức thực hiện nhiệm vụ cải cách hành chính nhà nước trong lĩnh vực tài chính thuộc trách nhiệm quản lý của phòng.

- Tổ chức thực hiện các văn bản pháp luật, các quy hoạch, kế hoạch, chương trình đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt; thông tin, tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật và tham mưu, giúp UBND huyện theo dõi thi hành pháp luật trong lĩnh vực tài chính, đầu tư trên địa bàn.

- Hướng dẫn các cơ quan, đơn vị dự toán thuộc huyện, Ủy ban nhân dân xã, xây dựng dự toán ngân sách hàng năm; xây dựng tổng hợp trình Ủy ban nhân dân huyện dự toán ngân sách huyện theo hướng dẫn của Sở Tài chính.

- Tổng hợp, lập dự toán thu ngân sách nhà nước đối với những khoản thu được phân cấp quản lý, dự toán chi ngân sách cấp huyện và tổng hợp dự toán ngân sách cấp xã, xây dựng phương án phân bổ ngân sách huyện trình Ủy ban nhân dân huyện; lập dự toán ngân sách điều chỉnh trong trường hợp cần thiết để trình Ủy ban nhân dân huyện; tổ chức thực hiện dự toán ngân sách đã được quyết định.

- Hướng dẫn, kiểm tra việc quản lý tài chính, ngân sách, giá, thực hiện chế độ kế toán của chính quyền cấp xã, tài chính hợp tác xã, tài chính kinh tế tập thể và các cơ quan, đơn vị hành chính sự nghiệp của nhà nước thuộc cấp huyện.

- Phối hợp với cơ quan có liên quan trong việc quản lý công tác thu ngân sách nhà nước trên địa bàn theo quy định của pháp luật.

- Thẩm tra quyết toán các dự án đầu tư do huyện quản lý; thẩm định quyết toán thu, chi ngân sách xã; lập quyết toán thu, chi ngân sách huyện; tổng hợp, lập báo cáo quyết toán thu ngân sách nhà nước trên địa bàn huyện và quyết toán thu, chi ngân sách cấp huyện (bao gồm quyết toán thu, chi ngân sách huyện và quyết toán thu, chi ngân sách cấp xã) báo cáo Ủy ban nhân dân huyện để trình cơ quan nhà nước có thẩm quyền phê chuẩn.

- Quản lý tài sản nhà nước tại các cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp thuộc huyện quản lý theo quy định của Chính phủ và hướng dẫn của Bộ Tài chính. Thẩm định, trình Ủy ban nhân dân huyện quyết định theo thẩm quyền việc mua sắm, thuê, thu hồi, điều chuyển, thanh lý, bán, tiêu hủy tài sản nhà nước.

- Quản lý nguồn kinh phí được ủy quyền của cấp trên; quản lý các dịch vụ tài chính theo quy định của pháp luật. Quản lý giá theo quy định của Ủy ban nhân dân tỉnh; kiểm tra việc chấp hành niêm yết giá và bán theo giá niêm yết của các tổ chức, cá nhân kinh doanh hoạt động trên địa bàn; tổ chức thực hiện đăng ký giá, kê khai giá theo phân công, phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh và theo quy định của pháp luật; chủ trì thực hiện thẩm định giá đối với tài sản nhà nước tại địa phương theo phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh.

2.13. Vị trí Quản lý kế hoạch và đầu tư: 01 vị trí

Tham mưu cho lãnh đạo phòng trình Ủy ban nhân dân huyện

- Các quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội, kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội 05 năm và hàng năm của huyện; đề án, chương trình phát triển kinh tế - xã hội, cải cách hành chính trong lĩnh vực kế hoạch và đầu tư trên địa bàn huyện, phù hợp với quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội, quy hoạch ngành cấp tỉnh đã được phê duyệt;

- Các quyết định, chỉ thị, văn bản hướng dẫn thực hiện cơ chế, chính sách, pháp luật và các quy định của Ủy ban nhân dân huyện, Sở Kế hoạch và Đầu tư về công tác kế hoạch và đầu tư trên địa bàn.

- Tham mưu các chương trình, danh mục, dự án đầu tư trên địa bàn; thẩm định và chịu trách nhiệm về dự án, kế hoạch đầu tư trên địa bàn thuộc thẩm quyền quyết định của Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện; thẩm định và chịu trách nhiệm về nội dung các văn bản trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện về kế hoạch lựa chọn nhà thầu đối với các dự án do Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện quyết định đầu tư; thẩm định hồ sơ mời quan tâm, hồ sơ mời sơ tuyển, hồ sơ mời thầu, hồ sơ yêu cầu, kết quả đánh giá hồ sơ quan tâm, kết quả đánh giá hồ sơ dự sơ tuyển, kết quả lựa chọn nhà thầu đối với các gói thầu thuộc dự án do Ủy ban nhân dân huyện là chủ đầu tư;

- Cung cấp thông tin, xúc tiến đầu tư, phối hợp với các phòng chuyên môn, nghiệp vụ có liên quan tổ chức vận động các nhà đầu tư trong và ngoài nước đầu tư vào địa bàn huyện; hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ cho cán bộ, công chức làm công tác kế hoạch và đầu tư cấp xã.

- Tổ chức thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật, cơ chế, chính sách, các quy hoạch, kế hoạch, chương trình, dự án, đề án đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt; thông tin, tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật về lĩnh vực kế hoạch và đầu tư trên địa bàn.

2.14. Vị trí Quản lý kinh tế tập thể và tư nhân: 01 vị trí
- Cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cho các tổ chức kinh tế tập thể, hộ kinh doanh cá thể và đăng ký hợp tác xã, kinh tế tư nhân trên địa bàn theo quy định của pháp luật;

- Tổng hợp theo dõi, đánh giá tình hình thực hiện các chương trình, kế hoạch, cơ chế, chính sách phát triển kinh tế tập thể, kinh tế tư nhân và hoạt động của doanh nghiệp, hợp tác xã, các tổ chức kinh tế tập thể, kinh tế tư nhân, trên địa bàn huyện;

- Trực tiếp kiểm tra hộ kinh doanh theo nội dung trong hồ sơ đăng ký trên phạm vi địa bàn; phối hợp với cơ quan nhà nước có thẩm quyền kiểm tra doanh nghiệp; xác minh nội dung đăng ký doanh nghiệp, chi nhánh, văn phòng đại diện và địa điểm kinh doanh của doanh nghiệp trên phạm vi địa bàn theo yêu cầu của Phòng Đăng ký kinh doanh cấp tỉnh;

- Định kỳ lập báo cáo theo hướng dẫn của Bộ Kế hoạch và Đầu tư gửi các Sở, ngành có liên quan và Sở Kế hoạch và Đầu tư để tổng hợp báo cáo Ủy ban nhân dân tỉnh và Bộ Kế hoạch và Đầu tư.

2.15. Vị trí Quản lý đất đai: 01 vị trí
Tham mưu lập quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất, điều chỉnh quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất cấp huyện và tổ chức thực hiện sau khi được phê duyệt; Thẩm định hồ sơ chuyển mục đích sử dụng đất, chuyển quyền sử dụng đất, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất; Theo dõi, kiểm tra các tổ chức, cá nhân trong việc thực hiện các quy định của pháp luật về lĩnh vực đất đai; Hướng dẫn, kiểm tra chuyên môn, nghiệp vụ quản lý nhà nước về lĩnh vực đất đai đối với công chức chuyên môn về đất đai thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã.

2.16. Vị trí Quản lý tài nguyên nước, khoáng sản: 01 vị trí
Tham mưu việc cho thuê đất cho hoạt động khoáng sản, sử dụng hạ tầng kỹ thuật và các vấn đề khác có liên quan cho tổ chức, cá nhân được phép hoạt động khoáng sản tại địa phương theo quy định của pháp luật; Thực hiện các biện pháp bảo vệ khoáng sản chưa khai thác, tài nguyên thiên nhiên khác theo quy định của pháp luật; Hướng dẫn, tham mưu kiểm tra chuyên môn, nghiệp vụ quản lý nhà nước về lĩnh vực khoáng sản đối với công chức chuyên môn về khoáng sản thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã; Thẩm định hồ sơ về giao đất, cho thuê đất, thu hồi đất; Tham gia xác định giá đất, mức thu tiền sử dụng đất, tiền thuê đất của địa phương; tổ chức thẩm định phương án bồi thường, hỗ trợ và tái định cư theo quy định của pháp luật.

2.17. Vị trí Quản lý môi trường: 01 vị trí

Tham mưu tổ chức đăng ký, xác nhận và kiểm tra việc thực hiện Kế hoạch bảo vệ môi trường, Đề án bảo vệ môi trường đơn giản và các kế hoạch phòng ngừa, ứng phó và khắc phục sự cố môi trường trên địa bàn; thu thập, quản lý lưu trữ dữ liệu về tài nguyên nước, môi trường và đa dạng sinh học trên địa bàn; Tham mưu việc tổ chức ứng phó, khắc phục sự cố ô nhiễm nguồn nước; theo dõi, phát hiện và tham gia giải quyết sự cố ô nhiễm nguồn nước theo thẩm quyền; Theo dõi, kiểm tra các tổ chức, cá nhân trong việc thực hiện các quy định của pháp luật về lĩnh vực môi trường; Hướng dẫn, tham mưu kiểm tra chuyên môn, nghiệp vụ quản lý nhà nước về lĩnh vực môi trường, tài nguyên nước đối với công chức chuyên môn về môi trường thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã.

2.18. Vị trí Quản lý về trồng trọt (bảo vệ thực vật): 01 vị trí

Tham mưu lãnh đạo phòng giúp Ủy ban nhân dân huyện chỉ đạo sản xuất nông nghiệp, thu hoạch, bảo quản, chế biến sản phẩm nông nghiệp; thực hiện cơ cấu giống, thời vụ, kỹ thuật canh tác, chuyển đổi cơ cấu cây trồng, vật nuôi trên địa bàn huyện. Tham mưu xây dựng văn bản hướng dẫn, triển khai cho các cơ quan, đơn vị và UBND các xã về công tác bảo vệ thực vật.

2.19. Vị trí Quản lý về chăn nuôi: 01 vị trí

Tổ chức thực hiện quản lý công tác giống vật nuôi, thức ăn chăn nuôi, thuốc thú y và các vật tư khác phục vụ sản xuất ngành chăn nuôi trên địa bàn huyện theo quy định. Thực hiện nhiệm vụ quản lý về giết mổ động vật theo quy định của pháp luật và hướng dẫn xây dựng kế hoạch phát triển chăn nuôi nông hộ (gia trại, trang trại). Tổ chức triển khai thực hiện công tác phòng chống dịch trên đàn gia súc, gia cầm, tiêm vacxin phòng chống dịch trên gia súc, gia cầm.

2.20. Vị trí Quản lý về thủy lợi (đê, điều, phòng chống lụt bão): 01 vị trí
- Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy định của Ủy ban nhân dân huyện về phân cấp quản lý các hồ chứa nước thủy lợi, công trình thủy lợi và chương trình mục tiêu cấp, thoát nước nông thôn trên địa bàn huyện; hướng dẫn, kiểm tra về việc xây dựng, khai thác, sử dụng và bảo vệ các hồ chứa nước thủy lợi; các công trình thủy lợi trên địa bàn huyện; tổ chức thực hiện chương trình, mục tiêu cấp, thoát nước nông thôn đã được phê duyệt. Hướng dẫn, kiểm tra và chịu trách nhiệm về xây dựng, khai thác, bảo vệ công trình phòng, chống thiên tai; xây dựng phương án, kế hoạch, biện pháp và tổ chức thực hiện việc phòng, chống thiên tai trên địa bàn huyện theo quy định của pháp luật.

- Thẩm định, thẩm tra các dự án tu bổ, nâng cấp và sửa chữa thường xuyên các công trình thủy lợi theo phân công của cấp có thẩm quyền.

- Thực hiện nhiệm vụ Thường trực của Ban Chỉ huy phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn, tham mưu UBND huyện biện pháp huy động nguồn lực, vật tư, phương tiện để phòng, chống, khắc phục hậu quả do bão, lũ, hạn hán, úng, ngập, sạt lở, thiên tai khác; xử lý sự cố công trình thủy lợi.

- Tổ chức theo dõi, cập nhật về tình hình mưa, bão, lũ, tố, lốc, động đất; phối hợp với các ngành, các tổ chức, các địa phương kịp thời đề xuất với Ban chỉ huy phương án xử lý sự cố các công trình thủy lợi, đê điều, các biện pháp di dân, bảo đảm sản xuất và đời sống của nhân dân, khắc phục hậu quả do thiên tai gây ra thuộc phạm vi quản lý.

2.21. Vị trí Quản lý về an toàn nông sản, lâm sản, thủy sản: 01 vị trí

- Hướng dẫn kiểm tra việc thực hiện quy hoạch, kế hoạch cơ chế, chính sách lĩnh vực phát triển lĩnh vực chế biến, bảo quản nông lâm, thủy sản gắn với vùng nguyên liệu, sản xuất và thị trường.

- Tổ chức thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật, quy hoạch, kế hoạch, chương trình, đề án, dự án, tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật, định mức kinh tế - kỹ thuật đã được cấp có thẩm quyền ban hành hoặc phê duyệt;

- Hướng dẫn, kiểm tra và thực hiện chứng nhận chất lượng, an toàn thực phẩm đối với sản phẩm nông, lâm, thủy sản trên địa bàn theo quy định.

- Thống kê, đánh giá, phân loại về điều kiện đảm bảo chất lượng, an toàn thực phẩm của cơ sở sản xuất, kinh doanh vật tư nông nghiệp và sản phẩm nông, lâm, thủy sản.

- Thực hiện các chương trình giám sát an toàn thực phẩm, đánh giá nguy cơ và truy xuất nguyên nhân gây mất an toàn thực phẩm trên địa bàn theo quy định.

2.22. Vị trí Quản lý về lâm nghiệp: 01 vị trí

- Hướng dẫn việc lập và chịu trách nhiệm thẩm định quy hoạch, kế hoạch bảo vệ và phát triển rừng của Ủy ban nhân dân huyện. Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy định về giống cây lâm nghiệp; tổ chức việc công nhận cây mẹ, cây đầu dòng và rừng giống trên địa bàn huyện; xây dựng phương án, biện pháp, chỉ đạo, kiểm tra về sản xuất giống cây trồng lâm nghiệp và sử dụng vật tư lâm nghiệp; trồng rừng; chế biến và bảo quản, sản phẩm lâm nghiệp; phòng chống dịch bệnh gây hại rừng; phòng cháy chữa cháy rừng.

- Tham mưu Ủy ban nhân dân huyện chỉ đạo và kiểm tra việc trồng rừng, bảo vệ rừng đầu nguồn; phát triển cây lâm nghiệp phân tán theo quy định.

2.23. Vị trí Theo dõi xây dựng nông thôn mới: 01 vị trí

- Thực hiện nhiệm vụ là cơ quan Thường trực Ban chỉ đạo chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới, tham mưu xây dựng chương trình, kế hoạch công tác của Ban chỉ đạo huyện; xây dựng kế hoạch thực hiện Chương trình; kế hoạch phối hợp chỉ đạo, kiểm tra, giám sát và hướng dẫn các cơ quan, đơn vị, địa phương triển khai thực hiện Chương trình.

- Tham mưu xây dựng kế hoạch vốn, phân bổ và giám sát tình hình thực hiện vốn ngân sách và các nguồn vốn huy động khác để xây dựng nông thôn mới trên địa bàn; tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện Chương trình trên địa bàn huyện, đề xuất giải pháp nhằm tháo gỡ những vấn đề mới phát sinh, khó khăn để thực hiện có hiệu quả Chương trình; tổ chức thông tin, tuyên truyền, đào tạo, tập huấn, bồi dưỡng công tác xây dựng nông thôn mới cho đội ngũ cán bộ các cấp.

2.24. Vị trí Quản lý về khoa học công nghệ: 01 vị trí

- Tham mưu tổ chức thực hiện các lĩnh vực: khoa học và công nghệ; dịch vụ thuộc các lĩnh vực của Phòng phụ trách (công nghiệp, xây dựng).

- Tham mưu đánh giá các nhiệm vụ Khoa học và công nghệ (Đề tài, dự án khoa học - công nghệ cấp cơ sở) đăng ký hằng năm; tham mưu đề xuất đặt hàng nhiệm vụ Khoa học và CN hằng năm, giai đoạn; chuẩn bị nội dung và phục vụ các cuộc họp của Hội đồng Khoa học - Công nghệ huyện;

- Tham mưu công tác quản lý đo lường chất lượng trên địa bàn huyện. Làm nhiệm vụ thư ký của Hội đồng Khoa học - Công nghệ huyện.

- Tham mưu quản lý, theo dõi, đề xuất đánh giá nội bộ và làm thành viên Tổ thư ký ISO 9001:2015 của HTQLCL thuộc UBND huyện. Theo dõi công tác ISO 9001:2015 của cơ quan.

- Tham mưu theo dõi thực hiện kế hoạch cải cách hành chính, giải quyết thủ tục hành chính; xây dựng kế hoạch trung hạn lĩnh vực được phân công. Tổng hợp, báo cáo các lĩnh vực phụ trách theo quy định.

- Thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, thẩm định và tham mưu cấp các loại giấy phép thuộc lĩnh vực kinh doanh khí (cấp giấy phép, gia hạn, sửa đổi, thu hồi giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh khí dầu mỏ hoá lỏng theo phân cấp).

2.25. Vị trí Quản lý giao thông vận tải: 01 vị trí.

- Quản lý hồ sơ hoàn công các công trình xây dựng hoàn thành; báo cáo tình hình trật tự ATGT 6 tháng, 9 tháng, cả năm.

- Tổ chức thẩm tra và chịu trách nhiệm về kết quả thẩm tra thiết kế bản vẽ thi công và dự toán các công trình thuộc dự án đầu tư xây dựng công trình giao thông, hạ tầng kỹ thuật đô thị và các dự án đầu tư xây dựng công trình khác do Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện giao. Kiểm tra và cấp phép thi công công trình giao thông trên hành lang đường bộ trên các tuyến đường huyện

- Quản lý hành lang các tuyến đường huyện; tham mưu lãnh đạo phòng trình UBND huyện đề án phát triển giao thông nông thôn giai đoạn 5 năm, 10 năm; quản lý chất lượng xây dựng trên địa bàn huyện và làm cán bộ kỹ thuật xây dựng công trình do phòng Kinh tế và Hạ tầng làm Chủ đầu tư.

2.26. Vị trí Quản lý xây dựng: 01 vị trí.

- Trình Ủy ban nhân dân huyện quy hoạch phát triển, kế hoạch dài hạn, năm năm và hàng năm, các chương trình, dự án, công trình xây dựng quan trọng phù hợp với quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội của địa phương, quy hoạch vùng và quy hoạch phát triển ngành, chuyên ngành; phê duyệt các đề án phân loại và công nhận loại đô thị, các đồ án quy hoạch xây dựng khác theo quy định của pháp luật.

- Tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân huyện định hướng, kiểm tra Ủy ban nhân dân các xã trong việc tổ chức lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý các đồ án quy hoạch xây dựng đô thị, điểm dân cư nông thôn trên địa xã theo phân cấp, bảo đảm phù hợp, thống nhất với quy hoạch xây dựng chung đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt.

- Cấp, thu hồi các loại chứng chỉ, giấy phép theo quy định của pháp luật về kiến trúc, quy hoạch; cấp, thu hồi giấy phép xây dựng công trình theo phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh, hướng dẫn Ủy ban nhân dân cấp xã trong việc cấp, thu hồi giấy phép xây dựng thuộc thẩm quyền của Ủy ban nhân dân cấp xã.

- Hướng dẫn chủ đầu tư, chủ sở hữu hoặc chủ quản lý sử dụng về nghiệp vụ giải quyết sự cố đối với các công trình xây dựng trên địa bàn, báo cáo Ủy ban nhân dân huyện, Sở Xây dựng kết quả giải quyết sự cố của chủ đầu tư, chủ sở hữu hoặc chủ quản lý sử dụng.

- Tổ chức thẩm tra và chịu trách nhiệm về kết quả thẩm tra thiết kế bản vẽ thi công và dự toán các công trình thuộc dự án đầu tư xây dựng công trình dân dụng, công nghiệp, vật liệu xây dựng, hạ tầng kỹ thuật đô thị và các dự án đầu tư xây dựng công trình khác do Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện giao.

2.27. Vị trí Quản lý công nghiệp, tiểu thủ công nghiệp: 01 vị trí
- Tổ chức hướng dẫn và triển khai thực hiện các chính sách phát triển công nghiệp - tiểu thủ công nghiệp bao gồm các lĩnh vực như: cơ khí, điện lực, hoá chất, vật liệu nổ công nghiệp; công nghiệp khai thác mỏ, chế biến khoáng sản; công nghiệp tiêu dùng, công nghiệp thực phẩm; tiểu thủ công nghiệp; khuyến công; cụm công nghiệp - tiểu thủ công nghiệp.

- Tham gia, phối hợp với các ngành chức năng trong việc xây dựng quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội, phát triển ngành Công nghiệp - Tiểu thủ công nghiệp; Dịch vụ - Thương mại của huyện;

- Tham gia, phối hợp với các ngành có chức năng để thẩm định hoặc trực tiếp thẩm định các dự án đầu tư có quy mô vừa và nhỏ của cơ sở sản xuất thuộc diện Hợp tác xã, tổ hợp tác, hộ kinh doanh cá thể, hộ liên kết sản xuất đăng ký đầu tư vào cụm Công nghiệp - Tiểu thủ công nghiệp hoặc ngoài cụm Công nghiệp - Tiểu thủ công nghiệp để tham mưu cho UBND huyện cấp chứng chỉ quy hoạch, giấy phép đầu tư: khi được UBND huyện giao nhiệm vụ và theo quy định của pháp luật;

2.28. Vị trí Quản lý thương mại: 01 vị trí

- Tham mưu triển khai thực hiện và tổng hợp báo cáo kết quả thực hiện Đề án phát triển thương mại - DV, Đề án thị trường trong nước gắn với cuộc vận động “Người Việt Nam ưu tiên dùng hàng Việt Nam” theo từng năm, quản lý và phát triển hạ tầng thương mại trên địa bàn huyện.

- Tham mưu các nhiệm vụ về hoạt động xúc tiến thương mại, xúc tiến đầu tư đối với các dự án đầu tư xây dựng cửa hàng xăng dầu, chợ, siêu thị và các dự án thương mại khác trên địa bàn huyện.

- Tổ chức hướng dẫn và triển khai thực hiện các chính sách phát triển mạng lưới kết cấu hạ tầng thương mại bán buôn, bán lẻ, bao gồm: các loại hình chợ, các trung tâm thương mại, hệ thống cửa hàng, hợp tác xã thương mại dịch vụ thương mại; hệ thống địa lý thương mại, nhượng quyền thương mại và các loại hình kết cấu hạ tầng thương mại khác.

- Giúp UBND huyện theo dõi công tác quản lý thị trường trên địa bàn huyện; chủ trì phối hợp với các cơ quan liên quan đấu tranh chống buôn lậu, hàng cấm, chống sản xuất, buôn bán hàng giả; thẩm định, đăng ký các loại giấy phép thuộc phạm vi thuộc thẩm quyền của phòng.

2.29. Vị trí Quản lý quy hoạch - kiến trúc: 01 vị trí

- Thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật, cơ chế, chính sách, các quy hoạch, kế hoạch, chương trình, dự án đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt;

- Tổ chức lập, thẩm định trình Ủy ban nhân dân huyện phê duyệt, hoặc tổ chức lập để UBND cấp huyện trình cấp có thẩm quyền thẩm định, phê duyệt các đồ án quy hoạch xây dựng trên địa bàn huyện theo quy định của pháp luật;

- Hướng dẫn, kiểm tra việc xây dựng các công trình theo quy chế quản lý kiến trúc đô thị và quy hoạch xây dựng đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt; tổ chức công bố, công khai các quy chế quản lý kiến trúc đô thị, quy hoạch xây dựng; cung cấp thông tin về kiến trúc, quy hoạch xây dựng; quản lý các mốc giới, chỉ giới xây dựng, cốt xây dựng trên địa bàn huyện theo phân cấp;

- Theo dõi, tổng hợp, báo cáo định kỳ 06 tháng, 01 năm và đột xuất về tình hình quy hoạch - kiến trúc với Ủy ban nhân dân huyện, Sở xây dựng, Sở Kế hoạch và Đầu tư và các cơ quan có thẩm quyền khác theo quy định của pháp luật.

2.30. Vị trí Quản lý hạ tầng - phát triển đô thị: 01 vị trí

- Tham mưu cho Ủy ban nhân dân huyện lập chương trình phát triển đô thị, phối hợp trong quá trình lập, thẩm định chương trình phát triển đô thị; tham gia lập đề án công nhận Thị trấn Minh Long.
- Tham mưu cho Ủy ban nhân dân huyện thực hiện việc cấp phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh đô thị theo phân cấp;

- Tổ chức lập, thẩm định quy chế quản lý kiến trúc đô thị để UBND huyện trình UBND tỉnh phê duyệt hoặc Ủy ban nhân dân huyện phê duyệt theo phân cấp;

- Hướng dẫn, kiểm tra và tổ chức thực hiện việc xây dựng mới, cải tạo, sửa chữa, duy tu, bảo trì, quản lý, khai thác, sử dụng các công trình hạ tầng kỹ thuật trên địa bàn huyện theo quy định của pháp luật và phân công, phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân huyện;

- Theo dõi, tổng hợp, báo cáo định kỳ 06 tháng, 01 năm và đột xuất về tình hình quản lý hạ tầng - đô thị với Ủy ban nhân dân huyện, Sở xây dựng và các cơ quan có thẩm quyền khác theo quy định.

2.31. Vị trí Bảo vệ và chăm sóc trẻ em: 01 vị trí

Tham mưu Trưởng phòng thực hiện việc triển khai các chương trình, Đề án, dự án và công tác chăm sóc, bảo vệ, giáo dục trẻ em; kiểm tra, giám sát việc thực thi chính sách pháp luật đối với trẻ em trên địa bàn huyện; lập thủ tục cấp, đổi thẻ BHYT cho trẻ em dưới 6 tuổi.

2.32. Vị trí Theo dõi bình đẳng giới và giảm nghèo bền vững: 01 vị trí

- Tham mưu tuyên truyền, phổ biến, giáo dục về giới và chính sách, pháp luật về bình đẳng giới cho nhân dân địa phương; triển khai thực hiện các chính sách, chương trình, kế hoạch về giới và bình đẳng giới trên địa bàn huyện tham mưu các biện pháp thúc đẩy bình đẳng giới phù hợp với điều kiện kinh tế - xã hội của huyện.

- Tổ chức thực hiện các chương trình, dự án liên quan đến công tác giảm nghèo, theo dõi, quản lý hộ nghèo, cận nghèo; giải quyết các chế độ theo quy định của nhà nước.

2.33. Vị trí Phòng, chống tệ nạn xã hội và bảo trợ xã hội: 01 vị trí

Thực hiện quản lý nhà nước về công tác phòng, chống tệ nạn xã hội; xây dựng kế hoạch tổ chức triển khai các Chương trình phòng chống tệ nạn xã hội trên địa bàn huyện.

- Theo dõi công tác tiếp nhận, thẩm định hồ sơ bảo trợ xã hội; dự thảo quyết định đối với hồ sơ đủ điều kiện trình lãnh đạo phòng xem xét; quản lý hồ sơ bảo trợ xã hội theo quy định của pháp luật; theo dõi, kiểm tra việc thực hiện chính sách bảo trợ xã hội ở các xã, thị trấn.

- Đối chiếu, rà soát và đề nghị cấp thẻ bảo hiểm y tế cho các nhóm đối tượng bảo trợ xã hội; rà soát, lập danh sách báo tăng, giảm, điều chỉnh cho nhóm đối tượng bảo trợ xã hội theo quy định.

2.34. Vị trí Quản lý về lao động, việc làm và dạy nghề: 01 vị trí

Thực hiện quản lý nhà nước về quản lý lao động, việc làm và dạy nghề; xây dựng các kế hoạch tổ chức triển khai các Chương trình giới thiệu việc làm trên địa bàn huyện. Theo dõi công tác dạy nghề, đào tạo nghề lao động nông thôn, các cơ sở dạy nghề, đào tạo nghề trên địa bàn huyện theo phân cấp, ủy quyền, Kiểm tra giám sát công tác đào tạo nghề, dạy nghề trên địa bàn. Chương trình mục tiêu việc làm trên địa bàn huyện, công tác xuất khẩu lao động, triển khai điều tra cung cầu lao động.

2.35. Vị trí Thực hiện chính sách người có công: 01 vị trí

Giúp Trưởng phòng theo dõi, đối tượng hưởng chính sách; thẩm định hồ sơ người hoạt động cách mạng, hoạt động kháng chiến bị nhiễm Chất độc hóa học và con của họ bị nhiễm; bị địch bắt tù đày; chế độ ưu đãi giáo dục cho người có công cách mạng và con của họ; thẩm định hồ sơ đề nghị đính chính thông tin cho thân nhân liệt sĩ, người hưởng chính sách như thương binh; hồ sơ đề nghị tặng và truy tặng Danh hiệu “Bà mẹ Việt Nam anh hùng”, hồ sơ đề nghị công nhận cấp Giấy chứng nhận người hưởng chính sách như thương binh.

2.36. Vị trí Tiền lương và bảo hiểm: 01 vị trí

Theo dõi công tác thực hiện pháp luật tiền lương và bảo hiểm cho người lao động, an toàn - vệ sinh lao động, phòng chống cháy nổ; xây dựng kế hoạch chi trả trợ cấp cho các đối tượng người có công với cách mạng, bảo trợ xã hội, các chế độ, chính sách khác và thực hiện việc quản lý và cấp phát, chi trả kịp thời cho các đối tượng theo đúng các điều khoản Nhà nước đã quy định. Theo dõi, mua và cấp, đối thẻ bảo hiểm y tế cho đối tượng đúng quy định của pháp luật

2.37. Vị trí Quản lý văn hóa thông tin cơ sở: 01 vị trí

Tham mưu giúp lãnh đạo UBND huyện xây dựng chương trình, kế hoạch, tổ chức thực hiện văn hóa thông tin cơ sở. Xây dựng kế hoạch tuyên truyền hằng năm, các ngày lễ lớn, sự kiện chính trị của đất nước, tỉnh, huyện; Hướng dẫn về việc tuyên truyền, quảng cáo trên địa bàn huyện; theo dõi, kiểm tra về nội dung, hình thức tuyên truyền trực quan.

2.38. Vị trí Quản lý văn hóa và gia đình: 01 vị trí

- Theo dõi, quản lý các di tích lịch sử - văn hóa, danh lam thắng cảnh, Nhà truyền thống huyện.
- Tham mưu UBND huyện xây dựng Kế hoạch, Đề án trùng tu, tôn tạo, xếp hạng các di tích lịch sử - văn hóa trên địa bàn huyện.

- Giúp Ban Chỉ đạo Phong trào “Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa” huyện tổng hợp hồ sơ, văn bản liên quan đến công tác Phong trào.

2.39. Vị trí Quản lý thể dục, thể thao và du lịch: 01 vị trí

- Tham mưu giúp Trưởng phòng trong lĩnh vực thể dục thể thao; triển khai thực hiện và hướng dẫn cơ sở các văn bản chỉ đạo của cấp trên về lĩnh vực thể dục thể thao; tổ chức các giải cấp huyện và tham gia các giải thi đấu do cấp trên tổ chức; tham mưu thực hiện quản lý nhà nước đối với các hoạt động thể thao giải trí trong các điểm vui chơi, khu văn hóa thể thao trên địa bàn huyện; kiểm tra, hướng dẫn hoạt động thể dục thể thao ở cơ sở.

- Tham mưu xây dựng quy hoạch, kế hoạch, đề án, chương trình phát triển du lịch trên địa bàn huyện; hướng dẫn thực hiện các biện pháp để bảo vệ, tôn tạo, khai thác, sử dụng hợp lý về tài nguyên du lịch, môi trường du lịch, khu du lịch, điểm du lịch khi được cấp có thẩm quyền phê duyệt; hướng dẫn việc xây dựng quy chế quản lý các khu du lịch, điểm du lịch, tuyến du lịch.

2.40. Vị trí Quản lý thông tin - truyền thông: 01 vị trí

- Thẩm định hồ sơ đăng ký cấp các loại giấy phép thuộc các lĩnh vực về thông tin - truyền thông theo quy định của pháp luật; tham mưu lãnh đạo phòng trình UBND huyện kế hoạch dài hạn, 5 năm, hàng năm về ứng dụng công nghệ thông tin trên địa bàn huyện; các văn bản thuộc lĩnh vực thông tin và truyền thông; Xây dựng Kế hoạch kiểm tra, phối hợp kiểm tra các hoạt động văn hóa và dịch vụ kinh doanh văn hóa trên địa bàn.

- Tham mưu UBND huyện cấp Giấy phép xây dựng Trạm thu phát sóng thông tin di động (BTS); chứng nhận đủ điều kiện hoạt động điểm cung cấp dịch vụ trò chơi điện tử công cộng; Giấy phép kinh doanh karaoke trên địa bàn huyện; Theo dõi, kiểm tra thực tế việc đầu tư xây dựng trạm BTS, hoạt động truy nhập Internet, Trò chơi điện tử công cộng.

2.41. Vị trí Quản lý giáo dục trung học cơ sở: 01 vị trí

Tham mưu hướng dẫn, tổ chức, chỉ đạo, kiểm tra thực hiện chức năng quản lý nhà nước về giáo dục THCS; Quản lý chương trình, nội dung, kế hoạch giảng dạy cấp THCS; Công tác phổ cập; Công tác xã hội hóa giáo dục; Bồi dưỡng cán bộ quản lý, giáo viên cấp học THCS; phụ trách việc cấp và quản lý các loại Văn bằng, chứng nhận trung học cơ sở theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo Xét duyệt thi đua khen thưởng cấp THCS. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Trưởng phòng.

2.42. Vị trí Quản lý giáo dục tiểu học: 01 vị trí

Tham mưu giúp lãnh đạo phòng thực hiện công tác chuyên môn các môn học khoa học tự nhiên cấp tiểu học về thực hiện mục tiêu, nội dung, kế hoạch, phương pháp giáo dục theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo; kế hoạch phổ cập giáo dục tiểu học, xóa mù chữ; công tác thi đua, xây dựng và nhân điển hình tiên tiến cấp tiểu học; công tác chỉ đạo xây dựng trường tiểu học đạt chuẩn quốc gia các giai đoạn; thực hiện các kỳ thi, hội thi của giáo viên, học sinh cấp tiểu học; phụ trách việc cấp và quản lý các loại văn bằng, chứng nhận tiểu học theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo; công tác bồi dưỡng giáo viên; công tác thanh tra, kiểm định chất lượng giáo dục cấp tiểu học; theo dõi việc xây dựng trường tiểu học xanh sạch đẹp, trường học thân thiện; các hoạt động ngoài giờ lên lớp; công tác đội nhi đồng; công tác thiết bị, thư viện cấp tiểu học. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Trưởng phòng.

2.43. Vị trí Quản lý giáo dục mầm non: 01 vị trí

Tham mưu giúp lãnh đạo phòng tổ chức thực hiện công tác chuyên môn bậc học mầm non về thực hiện nội dung, chương trình, chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo dục trẻ em theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo; tổ chức triển khai các chuyên đề, các hội thi giáo viên giỏi khối nhà trẻ và mẫu giáo; công tác phổ cập giáo dục mầm non cho trẻ em năm tuổi; theo dõi; quản lý các điểm giữ trẻ, các điểm lẻ và trường ngoài công lập trên địa bàn; công tác thi đua khen thưởng và nhân điển hình tiên tiến; công tác xây dựng trường mầm non chuẩn quốc gia; công tác thanh tra và kiểm định chất lượng giáo dục; theo dõi các dự án thuộc lĩnh vực giáo dục mầm non. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Trưởng phòng.

2.44. Vị trí Quản lý kế hoạch và cơ sở vật chất giáo dục: 01 vị trí

Tham mưu xây dựng kế hoạch và cơ sở vật chất giáo dục đối với các đơn vị trường học thuộc huyện và tổ chức kiểm tra, thanh tra về tài chính, tài sản, cơ sở vật chất theo quy định của pháp luật; lập dự án xây dựng, xin chủ trương đầu tư, xây mới, sửa chữa,... cơ sở vật chất. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo quy định của pháp luật.

2.45. Vị trí Theo dõi phổ cập, giáo dục thường xuyên và hướng nghiệp: 01 vị trí

Tham mưu lãnh đạo phòng xây dựng đề án, kế hoạch giáo dục thường xuyên và hướng nghiệp; xây dựng chương trình, nội dung, kế hoạch về công tác phổ cập.

2.46. Vị trí Quản lý nghiệp vụ y: 01 vị trí.

Tham mưu, đề xuất cho lãnh đạo quản lý hoạt động của các cơ sở hành nghề y trên địa bàn huyện, đồng thời thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự chỉ đạo của Trưởng phòng. Thống kê, tổng hợp báo cáo về công tác chuyên môn, nghiệp vụ theo quy định.

2.47. Vị trí Quản lý dược, mỹ phẩm: 01 vị trí

Tham mưu, đề xuất cho lãnh đạo quản lý hoạt động của các cơ sở hành nghề dược, mỹ phẩm trên địa bàn huyện; triển khai các văn bản, chỉ đạo, thanh tra, kiểm tra các cơ sở hành nghề dược tư nhân trên địa bàn huyện, đồng thời thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự chỉ đạo của Trưởng phòng. Thống kê, tổng hợp báo cáo về công tác chuyên môn, nghiệp vụ theo quy định.

2.48. Vị trí Quản lý vệ sinh an toàn thực phẩm: 01 vị trí

- Tham mưu, đề xuất cho lãnh đạo quản lý hoạt động an toàn vệ sinh thực phẩm trên địa bàn. Giúp Trưởng phòng xây dựng, trình UBND huyện ban hành và tổ chức thực hiện chiến lược, kế hoạch và văn bản quy phạm pháp luật về an toàn thực phẩm thuộc lĩnh vực được phân công quản lý;

- Theo dõi, giám sát và tổ chức quản lý an toàn thực phẩm tại các cơ sở trong suốt quá trình sản xuất, sơ chế, chế biến, bảo quản, vận chuyển, kinh doanh đối với thực phẩm trên địa bàn huyện.

- Kiểm tra tham mưu UBND huyện xử lý vi phạm pháp luật về an toàn thực phẩm trong quá trình sản xuất, kinh doanh, chế biến thực phẩm thuộc lĩnh vực được phân công quản lý.

2.49. Vị trí Quản lý y tế cơ sở và y tế dự phòng: 01 vị trí

Tham mưu, đề xuất quản lý các hoạt động y tế dự phòng, Trạm y tế xã; triển khai kịp thời các văn bản chỉ đạo điều hành đối với lĩnh vực y tế dự phòng; Trạm Y tế các xã và TTYTDP huyện về triển khai theo dõi, giám sát và xử lý dịch bệnh tại địa phương; thực hiện các quy định về chuyên môn về phòng, chống bệnh truyền nhiễm; HIV/AIDS; bệnh nghề nghiệp, bệnh không lây nhiễm...

2.50. Vị trí Quản lý dân số, kế hoạch hóa gia đình: 01 vị trí

Tham mưu quản lý nhà nước về dân số kế hoạch hóa gia đình, theo dõi các đề án thuộc chương trình dân số kế hoạch hóa gia đình theo quy định như: đề án tầm soát các dị dạng, bệnh tật bẩm sinh và kiểm soát mất cân bằng giới tính khi sinh; dự án đảm bảo hậu cần và cung cấp dịch vụ kế hoạch hóa gia đình theo quy định.

2.51. Vị trí Quản lý bảo hiểm y tế: 01 vị trí

Tham mưu, giúp UBND huyện thực hiện công tác quản lý nhà nước về bảo hiểm y tế theo quy định của pháp luật. Theo dõi thực hiện chính sách bảo hiểm y tế toàn dân.

2.52. Vị trí Lễ tân đối ngoại: 01 vị trí

Thực hiện công tác tiếp đón các đoàn khách, trong nước ngoài nước đến làm việc với huyện.

2.53. Vị trí Thanh Tra: 01 vị trí

- Tham gia các Đoàn Thanh tra, các Đoàn, Tổ công tác xác minh nội dung khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh do Chủ tịch UBND huyện hoặc Chánh Thanh tra huyện thành lập. Xây dựng Kế hoạch thanh tra hàng năm; xây dựng các Quyết định thanh tra để triển khai thực hiện. Tham mưu xây dựng các báo cáo kết quả thực hiện công tác thanh tra. Tham mưu việc theo dõi, đôn đốc, tổng hợp kết quả thực hiện của các cơ quan, đơn vị trong việc thực hiện các Kết luận sau thanh tra; tham mưu ban hành văn bản chỉ đạo xử lý sau thanh tra.

- Tham mưu trong việc phối hợp, tham gia ý kiến về lĩnh vực xử lý vi phạm hành chính (khi có yêu cầu); tham gia các đoàn kiểm tra, giám sát của Đảng.

- Thực hiện công tác thủ quỹ; theo dõi tài khoản tạm giữ của Cơ quan.

- Phối hợp tham mưu xây dựng các báo cáo chuyên đề thanh tra, báo cáo tiếp công dân, xử lý đơn thư, giải quyết khiếu nại, tố cáo; thủ quỹ của Cơ quan.

- Tham mưu công tác phòng, chống tham nhũng; hướng dẫn UBND các xã, thị trấn, các phòng, ban chuyên môn thuộc huyện liên quan đến công tác phòng, chống tham nhũng; kê khai, công khai, minh bạch tài sản, thu nhập theo quy định.

- Tiếp nhận, phát hành văn bản lĩnh vực công tác thanh tra; phối hợp tham mưu các báo cáo tuần, tháng, quý, năm ở lĩnh vực công tác thanh tra.

- Theo dõi công tác thanh tra địa bàn các xã theo phân công.

2.54. Vị trí Giải quyết khiếu nại, tố cáo theo dõi công tác phòng chống tham nhũng: 01 vị trí

Tham mưu công tác quản lý nhà nước về khiếu nại, tố cáo; trực tiếp tham mưu giải quyết các đơn thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh; hướng dẫn Ủy ban nhân dân xã và các cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc quyền quản lý của Ủy ban nhân dân huyện thực hiện việc tiếp công dân, xử lý đơn khiếu nại, tố cáo, giải quyết khiếu nại, tố cáo; Thanh tra, kiểm tra trách nhiệm của Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã, Thủ trưởng cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc quyền quản lý của Ủy ban nhân dân huyện trong việc tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo; kiến nghị các biện pháp tăng cường công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo thuộc phạm vi quản lý của Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện; Xác minh, kết luận và kiến nghị việc giải quyết vụ việc khiếu nại, tố cáo thuộc thẩm quyền của Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện khi được giao; Xem xét, kết luận nội dung tố cáo mà Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã và Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân huyện đã giải quyết nhưng có vi phạm pháp luật; trong trường hợp kết luận việc giải quyết có vi phạm pháp luật thì kiến nghị người đã giải quyết xem xét, giải quyết lại theo quy định.

2.55. Vị trí Tiếp công dân, tiếp nhận và xử lý đơn thư: 01 vị trí

Giúp lãnh đạo Văn phòng, Trưởng ban Tiếp công dân huyện tiếp nhận, phân loại, xử lý, theo dõi, kiểm tra, đôn đốc, giải quyết, tổng hợp các vụ khiếu nại, tố cáo, tranh chấp đất đai, đề nghị thu hồi giấy chứng nhận quyền sử dụng đất cấp trái pháp luật, kiến nghị, phản ánh. Nghiên cứu, theo dõi, tham mưu đề xuất cho lãnh đạo Ban Tiếp công dân, Văn phòng, lãnh đạo Huyện ủy, UBND huyện giải quyết các công việc liên quan trong công tác tiếp dân, tiếp nhận, phân loại, xử lý đơn thư khiếu nại, tố cáo. Nghiên cứu, tổng hợp báo cáo tình hình khiếu nại, tố cáo theo quy định.

2.56. Vị trí Theo dõi về công tác dân tộc: 01 vị trí

- Trực tiếp theo dõi, tham mưu công tác chuyên môn về thực hiện chính sách dân tộc và công tác dân tộc, phối hợp với các thành viên trong đơn vị tham mưu xây dựng các kế hoạch, tổ chức triển khai đôn đốc kiểm tra giám sát các chương trình, dự án các chính sách dân tộc và công tác dân tộc hàng tháng, quý năm trên địa bàn huyện.

- Tham mưu tổ chức thực hiện các chính sách, chương trình, dự án, đề án, mô hình thí điểm đầu tư phát triển kinh tế - xã hội, hỗ trợ ổn định cuộc sống đối với đồng bào dân tộc thiểu số do cơ quan quản lý nhà nước về công tác dân tộc chủ trì, quản lý, chỉ đạo; theo dõi, tổng hợp, sơ kết, tổng kết và đánh giá việc thực hiện các chương trình, dự án, chính sách dân tộc; tham mưu, đề xuất các chủ trương, biện pháp thích hợp để giải quyết các vấn đề xóa đói, giảm nghèo, định canh, định cư, di cư đối với đồng bào dân tộc thiểu số và các vấn đề dân tộc khác trên địa bàn huyện.

- Tham mưu xác định xã, thôn vùng đồng bào dân tộc thiểu số theo trình độ phát triển và các dân tộc còn gặp nhiều khó khăn, có khó khăn đặc thù trình cấp thẩm quyền phê duyệt; rà soát, kiểm tra, lập hồ sơ về việc công nhận, bổ sung hoặc đưa ra khỏi danh sách người có uy tín trong đồng bào dân tộc thiểu số đúng trình tự, thủ tục theo các quy định hiện hành, gửi cơ quan chuyên môn về công tác dân tộc cấp tỉnh để tổng hợp, trình Ủy ban nhân dân tỉnh xem xét, quyết định và tổ chức thực hiện chính sách đối với người có uy tín.

- Tổ chức thông tin, tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật về lĩnh vực công tác dân tộc, vận động đồng bào dân tộc thiểu số trên địa bàn huyện thực hiện chủ trương đường lối chính sách của Đảng, pháp luật Nhà nước.

3. Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung: 07 vị trí, gồm:

3.7. Vị trí Kế toán: 01 vị trí

- Phân công đảm nhiệm công tác kế toán nguồn ngân sách Trung ương, ngân sách Tỉnh, ngân sách Huyện: Thực hiện quản lý thu, chi đảm bảo nguyên tắc, trung thực, chính xác, đầy đủ, kịp thời đúng chế độ tài chính kế toán theo quy định hiện hành đối với nguồn kinh phí thuộc ngân sách Tỉnh, ngân sách Huyện; chi thực hiện các Chương trình mục tiêu và các khoản chi khác.

- Phối hợp với bộ phận chính sách xã hội và Bưu điện huyện thực hiện việc chi trả trợ cấp thường xuyên cho đối tượng Bảo trợ xã hội ở các xã, thị trấn.

- Tham mưu cho chủ tài khoản các chế độ quy định về quản lý tài chính thực hiện công khai tài chính theo định kỳ 6 tháng, 9 tháng và cả năm đúng quy định, lập dự toán thu, chi rõ ràng, cụ thể theo từng quý, từng hạng mục ngân sách, phương án khoán chi hành chính, quy chế chi tiêu nội bộ; tham mưu lập dự toán thu, chi đề nghị phân bổ dự toán ngân sách, bổ sung ngân sách đảm bảo đáp ứng nhu cầu chi phục vụ hoạt động của cơ quan.

- Đảm bảo chi đúng, chi đủ và kịp thời các chế độ, chính sách hiện hành đối với công chức và người lao động trong cơ quan.

- Thực hiện báo cáo quyết toán kinh phí đúng chế độ, tiến độ thời gian quy định, đối chiếu quỹ và báo cáo thu, chi cho chủ tài khoản vào ngày cuối tháng để theo dõi, chỉ đạo điều hành. Theo dõi, quản lý tăng, giảm tài sản, máy móc, thiết bị chặt chẽ, rõ ràng; quản lý sổ sách, chứng từ kế toán đúng quy định.

- Chịu trách nhiệm trước pháp luật, lãnh đạo cơ quan về nghiệp vụ quản lý thu, chi theo chế độ kế toán thống kê hiện hành.

- Tham mưu cho chủ tài khoản đảm bảo kinh phí phục vụ hoạt động của Huyện ủy, HĐND, UBND huyện; quản lý và sử dụng có hiệu quả toàn bộ tài sản của cơ quan. Thực hiện theo đúng hướng dẫn của ngành tài chính về sổ sách kế toán.

3.2. Vị trí Hành chính tổng hợp: 01 vị trí.

Giúp Chánh Văn phòng tham mưu cho Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND huyện về lĩnh vực kinh tế, tài nguyên, môi trường, công tác bồi thường, giải phóng mặt bằng và tái định cư; đầu tư và ngân sách; giáo dục, y tế, văn hóa, thể thao - du lịch; thông tin - truyền thông, phát thanh truyền hình, bảo hiểm xã hội, ngân hàng chính sách xã hội, dân số, gia đình, trẻ em, dân tộc và các lĩnh vực xã hội khác; quan hệ công tác với UBMTTQVN và các hội, đoàn thể, các tổ chức xã hội, nghề nghiệp; lao động - thương binh và xã hội; công tác nội chính, đối ngoại, phòng, chống tham nhũng; tổ chức cán bộ, thi đua khen thưởng, cải cách hành chính, thanh tra, tư pháp, nội chính, an toàn giao thông, phòng cháy chữa cháy; tôn giáo, ngoại vụ, quốc phòng, an ninh.

3.3. Vị trí Hành chính một cửa: 01 vị trí.
Tiếp nhận hồ sơ giải quyết đã hoàn thành và trả cho người dân, tổ chức; hướng dẫn người dân và tổ chức giao dịch tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả huyện. Nghiên cứu, theo dõi, xử lý văn bản, tham mưu, đề xuất cho lãnh đạo Văn phòng, lãnh đạo UBND huyện triển khai thực hiện các quy định về tổ chức, hoạt động và các biện pháp nâng cao hiệu quả hoạt động và chất lượng dịch vụ hành chính công tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả huyện, trực tiếp tham mưu các báo cáo liên quan đến Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả huyện.

3.4. Vị trí Chuyên trách giúp HĐND: 01 vị trí

Giúp lãnh đạo Văn phòng theo dõi, tham mưu, Tổng hợp xây dựng chương trình công tác của HĐND huyện, tiếp xúc cử tri, các hội nghị, cuộc họp, kỳ họp Hội đồng nhân dân huyện; theo dõi, tổng hợp kết quả giải quyết, trả lời các ý kiến, kiến nghị của cử tri, chất vấn của đại biểu Hội đồng nhân dân huyện, tỉnh và Quốc hội; hoạt động chỉ đạo, điều hành, giám sát và tổng hợp báo cáo trình Thường trực HĐND huyện.

3.5. Vị trí Công nghệ thông tin: 01 vị trí

Lập kế hoạch triển khai phần mềm hỗ trợ công tác Văn phòng, các phòng, ban, đơn vị trực thuộc huyện và xã, thị trấn; Cập nhật và nắm vững các sản phẩm, công nghệ, giải pháp phần mềm để đề xuất ứng dụng các công nghệ mới; Vận hành hệ thống ioffice của UBND huyện hoạt động ổn định; Triển khai sử dụng hệ thống thư điện tử của UBND tỉnh; Hướng dẫn, tập huấn cán bộ, công chức sử dụng và khai thác hệ thống thông tin và CSDL của cơ quan và xã, thị trấn; Bảo trì, khắc phục sự cố phần mềm, hỗ trợ người dùng về phần mềm. Chịu trách nhiệm về kỹ thuật máy móc, trang thiết bị làm việc, đảm bảo phục vụ công tác cho Thường trực HĐND, lãnh đạo UBND huyện. Thực hiện công tác quản lý, vận hành máy chủ tại đặt phòng máy đảm bảo an toàn, bảo mật.

3.6. Vị trí Quản trị công sở: 01 vị trí

Tham mưu xây dựng kế hoạch đón tiếp khách về thăm, làm việc với huyện; chuẩn bị các điều kiện để phục vụ các hội nghị, các buổi làm việc của HĐND, UBND huyện. Chịu trách nhiệm nhập, xuất văn phòng phẩm và thực hiện nhiệm vụ tạp vụ khi cần thiết.

3.7. Văn thư - Lưu trữ kiêm thủ quỹ: 01 vị trí
- Xử lý văn bản đến, văn bản đi trên giấy và trên phần mềm quản lý văn bản iOffice, xử lý văn bản chữ ký số; quản lý và cung cấp các loại văn bản; tổ chức lập danh mục lưu trữ theo quy định; quản lý tất cả các con dấu của HĐND, UBND huyện, Văn phòng huyện và các loại con dấu khác có liên quan.

- Tham mưu, đề xuất cho lãnh đạo Văn phòng về công tác thu thập, chỉnh lý, quản lý, lưu trữ, khai thác tài liệu của nhà nước theo quy định. Định kỳ hằng tháng thực hiện tiếp nhận văn bản bàn giao từ văn thư để phân loại, xử lý tài liệu lưu trữ, bảo quản an toàn, đảm bảo bí mật nhà nước.

- Tham mưu xây dựng kế hoạch đón tiếp khách về thăm, làm việc với huyện; chuẩn bị các điều kiện để phục vụ các hội nghị, các buổi làm việc của HĐND, UBND huyện. Phối hợp chặt chẽ với kế toán quản lý quỹ tiền mặt; chứng từ; thu, chi thanh toán các khoản cho các đối tượng theo quy định;

4. Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ: 03 vị trí, gồm:

4.1. Lái xe: 01 vị trí

Lái xe phục vụ đưa, đón các đồng chí lãnh đạo đi công tác theo Quy chế. Bảo vệ, bảo quản phương tiện; đề xuất sửa chữa, thay thế các thiết bị của xe ô tô bị hư hỏng, đảm bảo vận hành xe an toàn tuyệt đối.

4.2. Phục vụ: 01 vị trí

Thực hiện công tác vệ sinh cho lãnh đạo UBND huyện, chuẩn bị nước uống cho các cuộc họp của UBND huyện. Thực hiện các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phân công.

4.3. Bảo vệ: 01 vị trí
Bảo vệ trụ sở cơ quan Huyện ủy, HĐND-UBND huyện và làm các công việc chung của cơ quan Huyện ủy, HĐND, UBND huyện khi được Lãnh đạo Văn phòng phân công.

II. BIÊN CHẾ CÔNG CHỨC VÀ HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG THEO NĐ 68, 161 NĂM 2023
Dự kiến biên chế công chức, hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161 trong cơ quan, tổ chức năm 2023, như sau:
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	Vị trí việc làm
	Ngạch công chức tương ứng
	Dự kiến biên chế công chức năm 2023
	Dự kiến LĐHĐ theo NĐ 68, 161 năm 2023
	Ghi chú

	I
	Vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý
	
	25
	
	

	1
	Chủ tịch HĐND huyện
	Chuyên viên chính
	1
	
	

	2
	Chủ tịch UBND huyện
	Chuyên viên chính
	1
	
	

	3
	Phó Chủ tịch HĐND huyện
	Chuyên viên trở lên
	1
	
	

	4
	Phó Chủ tịch UBND huyện
	Chuyên viên trở lên
	1
	
	

	
	Phó Chủ tịch UBND huyện (Huyện ủy viên Ban Thường vụ Huyện ủy)
	Chuyên viên chính
	1
	
	

	5
	Trưởng Ban HĐND huyện (Ban Pháp chế, Ban KTXH)
	Chuyên viên trở lên
	0
	
	kiêm nhiệm

	6
	Phó Trưởng Ban HĐND huyện (Ban Pháp chế, Ban KTXH)
	Chuyên viên
	2
	
	

	7
	Chánh Thanh tra
	Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	1
	
	

	8
	Phó Chánh Thanh tra
	Chuyên viên hoặc tương đương
	0
	
	Kiêm nhiệm

	9
	Chánh Văn phòng huyện
	
	-
	
	

	10
	Phó Chánh Văn phòng huyện
	
	-
	
	

	11
	Trưởng phòng
	Chuyên viên trở lên
	11
	
	

	12
	Phó Trưởng phòng
	Chuyên viên
	6
	
	

	II
	Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành 
	
	23
	
	

	1
	Quản lý tổ chức - biên chế và hội
	Chuyên viên
	1
	
	

	2
	Quản lý đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	3
	Quản lý chính quyền địa phương và công tác thanh niên
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	4
	Quản lý tôn giáo
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	5
	Quản lý văn thư - lưu trữ
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	6
	Quản lý thi đua - khen thưởng
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	7
	Cải cách hành chính
	Chuyên viên
	1
	
	

	8
	Trợ giúp pháp lý và hoà giải ở cơ sở
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	9
	Hành chính tư pháp
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	10
	Kiểm soát văn bản và thủ tục hành chính
	Chuyên viên
	1
	
	

	11
	Phổ biến và theo dõi thi hành pháp luật
	Chuyên viên
	1
	
	

	12
	Quản lý tài chính - ngân sách
	Chuyên viên
	1
	
	

	13
	Quản lý kế hoạch và đầu tư
	Chuyên viên
	1
	
	

	14
	Quản lý kinh tế tập thể và tư nhân
	Chuyên viên
	1
	
	

	15
	Quản lý đất đai
	Chuyên viên
	1
	
	

	16
	Quản lý tài nguyên nước, khoáng sản
	Chuyên viên
	1
	
	

	17
	Quản lý môi trường
	Chuyên viên
	1
	
	

	18
	Quản lý về trồng trọt (bảo vệ thực vật)
	Chuyên viên
	1
	
	

	19
	Quản lý về chăn nuôi
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	20
	Quản lý về thủy lợi (đê, điều, phòng chống lụt bão)
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	21
	Quản lý về an toàn nông sản, lâm sản, thủy sản
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	22
	Quản lý về lâm nghiệp
	Chuyên viên
	0
	
	

	23
	Theo dõi xây dựng nông thôn mới
	Chuyên viên
	1
	
	

	24
	Quản lý về khoa học công nghệ
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	25
	Quản lý giao thông vận tải
	Chuyên viên
	1
	
	

	26
	Quản lý xây dựng
	Chuyên viên
	1
	
	

	27
	Quản lý công nghiệp, tiểu thủ công nghiệp
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	28
	Quản lý thương mại
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	29
	Quản lý quy hoạch - kiến trúc
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	30
	Quản lý hạ tầng - phát triển đô thị
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	31
	Bảo vệ và chăm sóc trẻ em
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	32
	Theo dõi bình đẳng giới và giảm nghèo bền vững
	Chuyên viên
	1
	
	

	33
	Phòng, chống tệ nạn xã hội và bảo trợ xã hội
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	34
	Quản lý về lao động, việc làm và dạy nghề
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	35
	Thực hiện chính sách người có công
	Chuyên viên
	1
	
	

	36
	Tiền lương và bảo hiểm
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	37
	Quản lý văn hóa thông tin cơ sở
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	38
	Quản lý văn hóa và gia đình
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	39
	Quản lý thể dục, thể thao và du lịch
	Chuyên viên
	0
	
	

	40
	Quản lý thông tin - truyền thông
	Chuyên viên
	1
	
	

	41
	Quản lý giáo dục trung học cơ sở
	Chuyên viên
	1
	
	

	42
	Quản lý giáo dục tiểu học
	Chuyên viên
	1
	
	

	43
	Quản lý giáo dục mầm non
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	44
	Quản lý kế hoạch và cơ sở vật chất giáo dục
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	45
	Theo dõi phổ cập, giáo dục thường xuyên và hướng nghiệp
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	46
	Quản lý nghiệp vụ y
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	47
	Quản lý dược, mỹ phẩm
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	48
	Quản lý vệ sinh an toàn thực phẩm
	Chuyên viên
	1
	
	

	49
	Quản lý y tế cơ sở và y tế dự phòng
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	50
	Quản lý dân số, kế hoạch hóa gia đình
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	51
	Quản lý bảo hiểm y tế
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	52
	Lễ tân đối ngoại
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	53
	Thanh Tra
	Chuyên viên hoặc tương đương
	1
	
	

	54
	Giải quyết khiếu nại, tố cáo theo dõi công tác phòng chống tham nhũng
	Chuyên viên hoặc tương đương
	1
	
	

	55
	Tiếp công dân, tiếp nhận và xử lý đơn thư
	Chuyên viên
	0
	
	kiêm nhiệm

	56
	Theo dõi công tác dân tộc
	Chuyên viên
	1
	
	

	III
	Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung
	
	0
	0
	

	1
	Hành chính tổng hợp
	Chuyên viên
	
	
	

	2
	Hành chính một cửa
	Chuyên viên
	-
	
	

	3
	Công nghệ thông tin
	Chuyên viên
	-
	
	

	4
	Chuyên trách giúp HĐND
	Chuyên viên
	-
	
	

	5
	Kế toán
	Kế toán viên
	-
	
	

	6
	Quản trị công sở
	Chuyên viên
	-
	
	

	7
	Văn thư - Lưu trữ kiêm Thủ quỹ
	
	-
	
	

	IV
	Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ
	
	0
	0
	

	1
	Lái xe
	Hợp đồng
	-
	
	

	2
	Phục vụ
	Hợp đồng
	-
	
	

	3
	Bảo vệ
	Hợp đồng
	-
	
	

	TỔNG CỘNG
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UBND huyện Minh Long có trách nhiệm thực hiện tinh giản biên chế đến năm 2026 theo Quyết định của Ban Thường vụ Tỉnh ủy và cấp có thẩm quyền; chủ động bố trí biên chế công chức được giao từng năm theo vị trí việc làm đã được phê duyệt.

III. BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Công việc cụ thể của từng vị trí việc làm được mô tả theo các nhiệm vụ chính, có xác định tỷ trọng thời gian thực hiện bình quân hàng năm và số lượng sản phẩm đầu ra của mỗi nhiệm vụ chính

(Bảng mô tả công việc của từng vị trí việc làm có Phụ lục 2 đính kèm)

IV. XÁC ĐỊNH KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Khung năng lực của từng vị trí việc làm được xây dựng trên cơ sở yêu cầu thực hiện công việc, được phản ánh trên Bảng mô tả công việc tương ứng, gồm các năng lực, trình độ, kỹ năng và các tiêu chuẩn, điều kiện khác cần phải có để hoàn thành các công việc, các hoạt động nêu tại Bảng mô tả công việc ứng với từng vị trí việc làm.

(Tổng hợp khung năng lực theo từng vị trí việc làm cụ thể theo Phụ lục 3 đính kèm)

V. XÁC ĐỊNH CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
- Công chức giữ ngạch chuyên viên cao cấp hoặc tương đương (nếu có): 0 người, chiếm 0 % so với tổng số;

- Công chức giữ ngạch chuyên viên chính hoặc tương đương: 17 người, chiếm 35,42 % so với tổng số công chức;

- Công chức giữ ngạch chuyên viên hoặc tương đương: 31 người, chiếm 64,58% tổng số;

- Công chức giữ ngạch cán sự hoặc tương đương: 0 người 0% tổng số;

- Công chức giữ ngạch nhân viên hoặc tương đương: 0 người 0 % tổng số.

(Tổng hợp cơ cấu ngạch theo Phụ lục 4 đính kèm)
Phần VI

TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
I. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. UBND huyện Minh Long có trách nhiệm triển khai thực hiện nghiêm túc và hiệu quả Đề án được duyệt; sắp xếp, bố trí công chức giữa các cơ quan, tổ chức hành chính của huyện phù hợp với từng vị trí việc làm; quản lý, sử dụng biên chế, thực hiện việc tuyển dụng, bố trí, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, nâng ngạch, đề bạt, bổ nhiệm công chức, đảm bảo nâng cao được chất lượng đội ngũ công chức, phát huy được hiệu lực, hiệu quả trong thực thi công vụ.

2. Sau khi Bộ Nội vụ và các bộ, ngành Trung ương ban hành hướng dẫn đầy đủ về vị trí việc làm, định mức biên chế công chức, xác định cơ cấu ngạch công chức, UBND huyện Minh Long phối hợp với Sở Nội vụ rà soát, tổng hợp để tham mưu UBND tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh hoặc ban hành lại Đề án vị trí việc làm trong các cơ quan, tổ chức hành chính của huyện Minh Long theo quy định.

II. QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
1. Quy định về chuyên ngành đào tạo đối với vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành và vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung theo Đề án:

Trường hợp công chức được tuyển dụng từ năm 2022 trở về trước có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm đang đảm nhận theo Đề án thì vẫn được tiếp tục thực hiện. Đối với công chức được điều động từ cơ quan, tổ chức này sang cơ quan, tổ chức khác có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm dự kiến được đảm nhận thì phải có ít nhất 03 năm kinh nghiệm trong ngành, lĩnh vực, vị trí việc làm đó.

2. Quy định khi triển khai thực hiện dừng thí điểm hợp nhất Văn phòng Huyện ủy và Văn phòng HĐND và UBND huyện; dừng thí điểm Trưởng Ban Tổ chức Huyện ủy đồng thời là Trưởng Phòng Nội vụ, Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Huyện ủy đồng thời là Chánh Thanh tra huyện; trong khi chờ sửa đổi, bổ sung Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt thì tiêu chuẩn, điều kiện đối với công chức ở một số vị trí việc làm gắn với công việc lãnh đạo, quản lý điều hành được thực hiện như sau:

- Đối với tiêu chuẩn, điều kiện bổ nhiệm Trưởng Phòng Nội vụ, Chánh Thanh tra huyện, Chánh Văn phòng HĐND và UBND huyện thực hiện tương đương như tiêu chuẩn, điều kiện của cấp trưởng các cơ quan chuyên môn khác thuộc UBND huyện và theo quy định của cấp có thẩm quyền, pháp luật hiện hành.

- Đối với tiêu chuẩn, điều kiện bổ nhiệm Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND huyện thực hiện tương đương như tiêu chuẩn, điều kiện của cấp phó các cơ quan chuyên môn khác thuộc UBND huyện và theo quy định của cấp có thẩm quyền, pháp luật hiện hành.

- Đối với vị trí việc làm Phó Trưởng Phòng Nội vụ, Phó Chánh Thanh tra huyện không xác định là Huyện ủy viên thì ngạch công chức tương ứng đối với vị trí Phó Trưởng Phòng Nội vụ là Chuyên viên; vị trí Phó Chánh Thanh tra huyện là Chuyên viên hoặc tương đương.

3. Trong thời hạn là 05 năm kể từ ngày Đề án vị trí việc làm được phê duyệt, UBND huyện xây dựng kế hoạch và phương án sắp xếp, bố trí công chức tại các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện đảm bảo phù hợp với số lượng, cơ cấu ngạch theo từng vị trí việc làm đã được duyệt./.
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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1 - Thông tư liên tịch số 03/2014/TTLT-TTCP-BNV ngày 08/9/2014 của Tổng Thanh tra Chính phủ và Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Thanh tra tỉnh, thành phố trục thuộc Trung ương, Thanh tra huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh.


- Thông tư liên tịch số 14/2015/TTLT-BNNPTNT-BNV ngày 25/3/2015 của Bộ trưởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn và Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của cơ quan chuyên môn về nông nghiệp và phát triển nông thôn thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, cấp huyện.


- Thông tư liên tịch số 07/2015/TTLT-BXD-BNV ngày 16/11/2015 cửa Bộ trưởng Bộ Xây dựng và Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền han và cơ cấu tổ chức cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trục thuộc Trung ương, Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh về các lĩnh vực quản lý nhà nước thuộc ngành xây dựng.


- Thông tư số 12/2020/TT-BGDĐT ngày 22/5/2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Giáo dục và Đào tạo thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, Phòng Giáo dục và Đào tạo thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố thuộc thành phố trực thuộc Trung ương.


- Thông tư số 07/2020/TT-BTP ngày 21/12/2020 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ vi quyền hạn của Sở Tư pháp thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Phòng Tư pháp thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 01/2021/TT-BKHCN ngày 01/3/2021 của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan chuyên môn về khoa học công nghệ thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, cấp huyện.


- Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư.


- Thông tư số 15/2021/TT-BGTVT ngày 30/7/2021 của Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan chuyên môn về giao thông vận tải thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương.


- Thông tư số 05/2021/TT-BNV ngày 12/8/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Nội vụ thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và Phòng Nội vụ thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 08/2021/TT-BVHTTDL ngày 08/9/2021 của Bộ trưởng Bộ văn hóa, Thể thao và Du lịch hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, Sở văn hóa và Thể thao, Sở Du lịch thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; Phòng văn hóa và Thông tin thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 11/2021/TT-BLĐTBXH ngày 30/9/2021 của Bộ trưởng Bộ Lao động - Thương binh và xã hội hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Lao động - Thương binh và xã hội thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và Phòng Lao động - Thương binh và Xã hội thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 05/2021/TT-BTNMT ngày 29/5/2021 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Tài nguyên và Môi trường thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Phòng Tài nguyên và Môi trường thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 37/2021/TT-BYT ngày 31/12/2021 của Bộ trưởng Bộ Y tế hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Y tế thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương và Phòng Y tế thuộc Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố thuộc thành phố trực thuộc Trung ương.


- Thông tư số 04/2022/TT-BCT ngày 28/01/2022 của Bộ trưởng Bộ Công thương hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan chuyên môn về công thương thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố thuộc thành phố trực thuộc Trung ương.


- Thông tư số 04/2022/TT-BTC ngày 28/01/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan tài chính thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 05/2022/TT-BKHĐT ngày 06/5/2022 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Kế hoạch và Đầu tư thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và Phòng Tài chính - Kế hoạch thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.


- Thông tư số 11/2022/TT-BTTTT ngày 29/7/2022 của Bộ trưởng Bộ Thông tin và Truyền thông hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Thông tin và Truyền thông thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Phòng văn hóa và Thông tin thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.





_1733893855/Phu luc.zip


Phu luc.pdf

C HUYEN MINH LONG

ONG CHU'

“

,

AN BO

OINGU CANB

Phu luc s 1
ONG D
A

AT LU

G SO LUONG, CH

.

C TRAN

BAO CAO THU

v 31/8/2022)

a

én nga

(tinh 4

nng [gau lgny g1 ] - =] (= = e R R=0 =] T I Rl =) Bl e ) e ) ]
wumposmeN | F1 o~ o - |elsl~|zle)lo]lole] e ez |z
3
=z ..m sswppispuey| 2| - - o |elolo|—~]~|o|~|~]~]|~|2|=|=
]
o —
._m .m ssupIsmaN |2} ~ —_ o |olo|lelelelos|le(ste || ]e]e
rF- T
& gs Bugp bl It o~ — lo|l=|—=1—~i~le|~|~| ~I—|=]=]l<=
2
“ 05 0P 1y 2L =l = = o |lo|lm|la|l=|=|ln]|~n|le]l vje|aj=]—
or UFP 1£ DL bl B4 =3 B I =1 G R L e el ] =T e e B e
Bugnx 04 0F R1L bl I = o (ool o|os=]—|=
dL B n3jauzdng) pufll - = < |=|m|=]m]|elc]a|c| v o]~
W QL quup Epaingg| | 2 ™ AL Bl Renll Renll Sanll A0 Henkl Il Rl B Hanll Mol Renk e
© Gl
ol I =) < |o|o|e|eolee|e|=l o=l
s ded 083 0314 UFANG Y
201 ugp 3upn Jyo 2ung) -4 w — =] lol—~]—=]]m =] | == | ]
N ‘m..m-,u—v 42 dungdy al = o o |ojo|lo|lale|le|o|o|l o |o)lo |l
¥E = wiondgreg |31 = < o |o|le|e|o|e|=zfa=so]o|ele|a
Mhn 142 Junyy bRl [ 4 4 BT ] B RVl Kl ] I I Bt BT el sl Bl
rd = =
< *| myondgreg | S| - = o |ofo|lo|l—|lo|lalo|o| = |o|lo oo
m m. 1y ungH al @ ~ R I I NI A NI R B
2 m ng] 40 dpz 3unsy bl =] o |e|lole|oie|o]e|o o |ole e
m dyga 08 el = o |o|lafel~]le|la|lole|lol~lole|o
3 E dya Buns}, by b} = o |||~ =)= ]|m|o =]~
L-] £
=| £ dgs oxy Pl B o~ o lololal—|=|rn|—]~l =]=]c]=|=
£ C
£ upyu ) 2| o < o |o|lo|lecjo|lclo|olel o |elole|e
T
dgs 08 > e o o |o|=|eslolsje|ole e lale =]
dy Aunay, i o =] o |Jo|lo|lo]la|lalo|e|el o |lolo oo
- dugp 06D =] e =) o |olo|lo|lo|ls|le|o oo |aolo|ole
o
m by 18 el m =~ Ll T B R 3 T I ) N B e R Y
<
.m, | 6oy uzing>) al o= = o |elo|le|loo|lelo ol e |alo|e|e
]
Is 28y 1L x| 2 =] IR G E B B SR R
11 vouy ugiany) nl = = o |o|le|ele|lelo|ole o lefele|e
IS UL N =) o |oleleo|ololololole]leel=lo
a uFra ugyN o = =] =N E= =8 E= B= =] B=—h =l B ISl N =2 k=1 B
17
m_..._.m Suonp Boanmygadisup) [ @ =] (= k=1 E=—] K=} - E=] =3 J= F=) QY=Y N = P =}
[Z]
m B @], €A Ugta uRing) ol = — e I il EA B K B A R G R A R S
-
2 AL ¥4 DAD wl w [ = | o |o]ele|=|~[c]lele e |c]=]c|e
o L % JDAD | o = o |la|lo|o|ols|s|ale ool e]o
omd ugr, el o = o |o|o|o|olelo|ole| ool |o|e
e}
< s G 301 g Y - - o |eln]alolel~|~|o]l =] = rie
m ugts Sueg - - ~ T ol B Il B o] B B TR N I I ) N
) ON - & - — =] =] =] ==l o || -]~
ah
nig ) L ~ e e o e e ] oen Jea] e ey
EP Yupys qugyg gy upq gs Jugy,
k]
. - = ~ o el s en] s [en]en ] e
200D QUIYD QuUED 243 B31g 95 Fug ]
T
2 12 R ENE -
Z = [ e Z i Fucll fun . ‘Tl .W
<> NEREREEEFE R R E 2
- — 1 1 )
o5 = £i2 |z |EBalelalElzl2E w2 &
o & < lg |& |g[&|Re9= el el A
=10} =TH =) T =11
O Mah.Wh.WBMJnnnnMamJnTMaMnma
AEEEE L EEEEEEEEEEEE
e sl Sl0ja el fa)aa |ap el |l
E | - et || e nl o] o a2z
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TONG HQP BANG MO TA CONG VIEC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM TRONG CO QUAN,

TO CHUC HUYEN MINH LONG

Vij tri viée Iam Neach T§ trong thoi Sin phim dau ra
Té g.gc gian thye hién R )
¢én phong, | cong uhigm vy So hrgng dau
86 | Tén vj tri vige |chicycthye | chire Nhi¢m vu chinh ciia VIVL chinh trung | Tén san phim diu [ra(sin phim)
TT lam hign VIVL | twong ; ra trung
. binh trong
irng nim (%) binh/nim
1 2 3 4 b) 6 7 8
I |Tén vi tri viéc 1am lanh dgo, quén If, didu hanh; vj tri viéc Iam nghiép vu chuyén nganh
1 Chitich  |HDND huyén| Chuyén [Chi dao xdy dung dir thio cic nghi quyét, nghj quyét chuyén dé trén tat Cong vin, Nghi
HDND huyén vién chinh|c4 céc linh vire. Ky chimg thuc nghi quyét, bién ban ky hop clia HDND 25 B van, e 20
huyén. quyét, Bién ban
[ A r . m + - - . £
I():}l:é gzgétto chtc thue hién cdc viin ban quy pham phap Iudt, nghj quyét 10 Céng vin 30235
Chu trl céc cudc hop, budi 1am viéc, hdi nghj so két, tdng két theo djnh
ky. Tham dy cac cude hop, hdi nghi trién khai, quin triét cia Tinh iy, 10 Bio céo, Cong vin, 50
HDND tinh, Huyén 4y, UBND huyén, HDND huyén, cic Ban HDND Gidy moi
huyén, phdng, ban, t5 chire chinh trj - x4 héi cép huyén.
- A " o« X . v - .
Cin dao xfy dimg, to‘ chuti trlerf kh%{! thmi hién ph:.rorng hlfcmg', nhiém )n.x, Chuong trinh, 1
ké hoach, chuong trinh céng tic hang nim, 6 thing, quy, thang vi lich 10 hoach: lich céng tc 100
cbng tc hang tuln ciia co quan... T 8
T6 chire chi dao, 15ng ghép thyre hién nhiém vy Quén s - Qudc phong P n
. h
trong qui trinh, trién khai thyc hién cac nhiém vy chuyén mon. 5 Ke hoach, Cong vén 10
Chuong trinh, ké
Chi dao thyc hién nhigm vy tham muu cho HDND huyén thyc hién " “"“§ nh, ke 40
nhi¢m vy thudc pham vi quan 1y va t& chirc trién khai thyc hién 10 oach, cong van va
’ céc vin ban khic
Phy trach chung vi cdng tic t& chirc can b theo phin cdp; cac vin bin & dinh. T& tri
t dinh, T trinh
v& 18 chirc nhin sy lién quan dén thim quyén ciia HDND va Thuémg trye 5 %;'ycéc ‘g A\ ; Ko 5
HDND huyén va céc vin ban khéc ciia HPND huyén.
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chitrc chinh quyén dja phuong

Vi tri vi¢e laim Neach Ty trong théi Sin phim diu ra
. . . D¢ ian thye hié
. Tén phong, | cong glal:lhié::: w; b 86 lwgng diu
0 | Tén vj trivi¢e |chicycthyc [ chirc Nhigm vy chinh cia VIVL chinh trung | Tén sin phdm diu {ra (sin phim)
TT lam hién VIVL tu:o'ng binh trong ra trung
ng nim (%) binh/nim
2 3 4 b] 1] 7 8
Phu trich va chi dgo gii quyét cic vin d& 1n phat sinh trong qui trinh
thye hién Nghi quyét cia HDND huyén giita hai ky hop thudc thim N
quyén quyét dinh cisa HDND vi Thudng tryc HDND huyén nhy bd sung 0 f: A ﬁ.“ fiz 5
ngan sich ngodi dy toén, didu chinh dv todn ngén sich dja phuong, didu an’lt
chinh k& hogch hoat dong gism st, dim bao nguyén tic ché d§ tip thé quan
cuiia Thudng truc HDND huyén.
Chi dao UBND huyén xdy dyng cic bdo cdo, d¢ &n, quy hoach trinh e -
HDND huyén tai cic ky hop. Téng hop ¥ kién cir tri, ¥ kién chéit vén va 10 C°“E,‘:Ia;3 ."né cac van 15
yéu ciu UBND huyén giai quyét, tra 101 an fien quan
Chi dao xdy dung ban hanh thyc hién thanh 13p doan khio sit, gidm sit; |céng van, K& hoach,
k& hoach, d& cuong, két Judn va cic bién phép t3 chirc trién khai thirc 5 Quygét dinh, Kt Tuén 30
hién. o ?
Chi ¢y 5 & £ iy
4 ;:.:; ?ND UBND huy$n Eh“Ylff:lh Chi dao x4y dung du thio cdc quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké Quyét dinh, Chi thi,
y VieR it oach dai han, nim nim, hiang niim; c4c de 4n, dir 4n va churong 30 Dé 4n, Céng vin, Ké 4500-5000

trinh, bién phap td chirc thirc hién cdc nhiém vu vé tit ca cée nhiém hoach v c4c vin
vu trén dja ban huyén ban khac
Chi dao xiy dyng cic vin ban quy pham phéip luit vé thanh tra, tiép
cong dan, gisi quyét khiéu nai, t§ cdo va phong chdéng tham nhiing; chi
dao tuyén truyén phap ludt thude linh vyre quan 1y phap lujt. Céng vin, Ké hoach,
Chi dzo, t§ chirc thyc hién va chju trich nhiém vé viéc thyc hién nhiém 30 Chuong trinh ¢ong 30-35
v, quyén han cta Uy ban nhan din huyén duge quy dinh tai Luit TS tic
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Chi tich Hoi 3dng nhén dén huyén

Vi trf viéc lam y o4 Sin phim diu ra
LA Ngach Ty trong thoi £
: > A ~ gian thye hién < 2
i N Tén phoéng, | cong nhidm vy So legng dau
| Sb | Tén vj tri viée ch_i“cyc thue | chirc Nhi¢m vu chinh cia VTVL chinh trung | TE sdn phdm diu |ra (sin phim)
; TT lim hi¢n VITVL tu:o‘ng bioh trong ra ‘trung
ung pam (%) binh/nim
{1 2 3 4 5 6 7 8
: Tryc tiép chi dao, didu hanh céc linh vyc: N§i chinh, t6n gido, din toc,
k& hoach, ngin sich va tai san, quy hoach, xiy dyng co ban, t chirc,
. - - ’ '3 A '3 r .2 1
: blé‘\ll ché, Cﬁ-l cé(_:ll' ha‘nh chu}h, chu‘lh quyen dja phuo'ng,x phaf tnen_ nguon Céng van; Bién ban;
nhén lyc, dja gidi hanh chinh, thi dua khen thudng; t6 chirc phi chinh 25 Gi 5y moi 250
pht; Trudéng Ban Chi dao 30a, xiy dyng nong thén méi va mdt sé ban
, chi dao theo quy dinh; Quyét dinh diéu chinh cong viéc giita cic Phé
. Chi tich, Uy vién Uy ban nhin dén huyén khi can thiét.
E X - A
i Xy . ey rar gl " Quyet dinh, Cong
:; Truc ;llcp 1?1;1 trudng céc ban chi dao, chit tich h$i dong theo linh 15 vin vA cic vin ban 40
| ViIC phu trach, chi dao thyc hién
3 |Phé Chitich |[HDND huyén] Chuyén [Chu tri cac cude hop, budi lam viée, hdi nghj so két, tong két theo dinh Dy céc cude hop,
! HDND huyén vién trd |ky cha co quan va todn huyén; ban hanh céc van
i I&n Tham dy cac cudc hop, hdi nghj trién khai, quan triét cia Tinh dy, B ban chi dao thue
Ndi vy, Uy ban nhén dan tinh, Ban cén sy Pang UBND tinh, Héi ddng hién, so két, tdng két '
nhan din tinh, cic Ban dang, s, ban, nganh, t& chirc chinh trj - x& hoi 20 céc hoat déng, Bio 150
cAp tinh. cdo, Té trinh va céc
van ban khéc co lién
quan
— as 4k A AR L oa ia: L, Ay £ o a
Tha-y ma% Fhu tich H?l dong tihan darl huyén glé;l_ qu}yet mont sO cong vige Céng van; Bién ban;
thuge nhi¢gm vy, quyén han cia Thuéng trzc HYi dong nhan dan huyén, 15 Gify moi 50
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Vi tri vige lam Nesch Ty trong tho Sin phim diu ra
, n . - giam thire hién
. Tén phong, | cbng _ ahigm vy $6 lrgng diu
S6 | Tén vj triviéc (chicucthuc | chirc Nhiém vu chinh céia VTVL chinh trung | Tén sdn phim d3u |ra (sin phim)
T lam “hi¢n VIVL tu:omg binh trong ra ‘trung
ung nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 & 7 8
Lam diau mdi phéi hop hoat dong giita Thuong trire Hoi déng nhan
dén véi Ban Thudng tryc Uy ban Mit trin T8 qudc Viét Nam
huyén va cic Hi, doan thé huyén.
Dén dbc, kiém tra, gidm sat Uy ban nhan din huyén va cdc co quan
nha nudc & dia phuong trong viéc thuce hién chinh sach, phip luit 10 Céng vin, Bio cdo 30
cuia Nha nuéc va Nghi quyét cia Hi d(’ing nhén din huyén trén cac
linh virc qudc phdng, an ninh, trat fyr, an todn x3 hdi, xay dung
chinh quyé“:n dia phuong.
Tryec tiép theo ddi va chi dao vé td chirc va hoat dong cia Ban Phap ché
Hoi ddng nhan din huyén; Trure tip theo di dia ban va TS dai biéu cic
Xa.
Chi da0 viéc xdy dyng chuong trinh gidm sit hing nim cda Hoi déng 20 Nghi quyét, Béo céo, 40
nhén dén huyén, t3 chitc thye hién va tdng hop két qui gidm sat, theo dbi Cong vin, Két ludn
bdo cdo danh gid két qua thyc hién céc kién nghi sau gidm sat cha
Thudmg truc va céc Ban ciia Hdi ddng nhin din huyén dé bao cio Hji
ddng nhan din huyén tai ky hop.
Theo d3i, chi dgo vi¢e tb ch&c’l.éyaphiéu tin nhi¢m, bo phiéu tin nhigm Béo cho, Cong vin
d6i v&i ngudi gilr chirc v do H§i dong nhén dan bau theo quy dinh; L, 2
., . . o o ., 20 hojc cic vin ban de 50
Ky céc vin ban va thye hig¢n cac nhiém vy khdc theo sir phin cong cla £
Chi tich Hoi ddng nhan dan huyén; xuat
Theo dai kinh phi hoat ddng clia HDND huyén s Biéo cdo, K& hoach 20
= 1 4
hofic vin ban dé xuit
4 | PhoCha tlcP UBND huyén C‘hnuy er,l Gitip Chii tich UBND huyén chi dao, diéu hanh céc cong viéc lién quan 25 Cong vin, Quyét 00-2500
UBND huyén VIER UG ) 441 Tinh vuc phy trach. | dinh, Kéhoach | 20

lén
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Vi tri viée lam

Ty trong thoi

San phim du ra

Ngach . ‘o
Tén phong, | céng pian thye bign Sé hrgng ddu
~ . . . - R nhi¢m va . .
Sé | Tén vi tri viée cl:‘i.é :.“‘0’;1:/“lt ‘cl::;c Nhiém vu chinh cia VTVL chinh trung ‘Fén sin phim diu [ra (san phim)
TT lam - ong binh trong ra trung
; 2 3 4 5 6 7 8
(ch.uyén Dy cac cude hop,
vién ; AC Vi
chinh 4 |Puoc Chit tich UBND huyén giao chii tri cac cude hop, lm vige véi cic an hanh cac van
&i Phé S&, nganh, dja phuong lién quan dén linh virc phy trach; tham dy cac _Aan ¢ 1,, ao: ue P
voi1 rho . . . . AN i ga s hién, so két, tong két }
Chu tich |cuéc hop, héi nghi trién khai, quan tri¢t cua Uy ban nhan dén tinh, 10 2 hoat done. Ba 50
UBND |Huyén iy, HDND huyén, S6, ban, nganb; t5 chirc chinh tri - xa hdi cip e i s oa
huvén I3 tinh, cép huyén. cfl ’ .0 ]r,”wfw_,c
ye 1 a vin ban khac c¢é lién
U)]; vién quan
an .
TVHU) 'Tham muu gigp Cha tich chi dao, diéu hanh, thyc hién cac nhiém vu
trong cac linh vuc: Néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép, thiy loi, thiy
san, phong chéng thién tai va tim kiém clru nan, xay dung néng thén Quyét dinh; €6
méi, nuéc sach ndng thon, théng ké, dit dai, tai nguyén va méi trrdng, ouyel Sl Long
) 3 x F . . n TS I % 15 vin; Gidy mdn; Bién 20
lang nghé truyén thong; rimg phong hd, phdt trién kinh t€ hg, kinh t& b ’
trang trai, kinh té tap thé, phong chay chira chay (ké ca phong chay chira an
chéy rimg), lao ddng, xa hoi, cac dbi twgng chinh sch va ngudi c6 cong,
bao hiém xa hoi, cbng tac giam nghéo, cong tac dan van.
Tham miru gitip cho tich chi dao diéu hanh, thyuc hién cic nhiém vu
trong cac linh vye: Tai chinh, thué, kho bac, doanh nghiép; cong nghiép -
tiéu tha cong nghiép; cum cong nghiép; thuong mai, dich vy; nha g, dat
dai va cdng sd; dang ky kinh doanh, khoang san, vit ligu xay dung; Quyét dinh, Chi thi,
chong hing gia, hang lau, gian lan thuong mai; khoa hoc cdng nghé, 25 Chuong trinh, Ké 1350
27

cong nghé thong tin; giao théng vén tai; ning lugng; ha ting k¥ thuat d6
thi; phat trién do thj; gido duc va dao tao; y té; van héa, thong tin, thé
thao, du lich; buu chinh, vi&n thong, truyén thanh — truyén hinh; dén s,
gia dinh va tré em; cac chwrong trinh myc tiéu vé vin héa — xa hoi va cac

linh vie xd hoi khac.

hoach, Két luin, Bao
cdo, Cong vin
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Vi tri viée lam Neach T§ trong thoi Sin phim dAu ra
. \ gngc gian thirc hién < 2
. Tén phong, cing nhigm vy So lrgng dau
S6 | Tén vj tri viéc | chi cyc thye |  chirc Nhi¢m vu chinh ciia VIVL chinh trung | Tén sin phim d3u |ra (san phdm)
TT N lém hién VTVL tmg binh trong ra trung
imng ndm (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
Truc tiép theo dbi va chi dao cic co quan: Phong Kinh té va Ha ting,
Phong Vin hoéa va Thong tin, Phong Y 1€, Phong Giao duc va Dio tao,
Trung tim TT-VH-TT; phong Lao djng TB vi XH; Trung tim Dijch vu
ndng nghiép; phong Din toc; phong TN va MT; Hat kiém lam; Hdi Chit Béo cdo hofc cac
thap do; . 25 vin ban, hinh thirc 350
Theo dai, phdi hop cic co quan: Kho bac Nha nudc, ngin hang chinh d& xuit trong cude
sdch; Dién tuc, cic doanh nghiép vién théng, Buu dién, Trung tim Y té, hop
Bao hiém x4 hoi; Ngan hing Néng nghiép va PTNT, Hoi Khuyén hoc,
Hoi Cuu gido chic...
5 | TruéongBan [(HDND huyén{ Chuyén Céng \:én, Théng
HDND huyén viéntrd [Chuén bj ndi dung va tham gia cc ky hop HDND. 20 béo, Giay mdi, Bao 20
(Ban Ph4p ché; Ién cdo
Ban Kinh té-Xa Tham tra dyr thdo Nghj quyét, bdo cho, 42 4n, t trinh do Héi ddng nhan 40 Nghi quyet, Bao céo, 50
héi) dén hogc Thudng trye HOND huyén phén cdng. T& trinh, P& 4n
Gidm st hoat djng ciia Tda 4n nhin dan, Vi¢n kiém sét nhén dan; Uy Chutmg trinh, K&
b.:m nhén dan huyén va cic co quan chuy'én n}c‘m t}xuéc UBND huyén; 30 hoach, Bo cdo, 20
gidm sdt vin ban quy pham phép luit. Bido cdo ket qua giam sét cho Théng béo
Thudmg tryc HDND huyén.
Tham gia cic dgt giim sat do Ban chi tri; tiép xic cif tri. 10 Théng béo; Béo cao 15
6 | Phé Truong [HDND huyén] Chuyén |GiGp Truémg ban HDND huyén dén ddc, nhic nhd thinh vién Ban Céng vin, Bfo cdo
Ban HDND vién |HDND huyén thuc hién cic cong viéc duge giao; gidi quyét cic cong 40 Té trinh ’Ké hoacl; 50
huyén (Ban viéc thude linh virc phin cong phy trich. i ;
Phép ché; Ban L ooa . . . - Béo cdo va céc vin
Kinh t&-Xa hdi) Tllam gia tham dinh céf: néi dung UBND huyén trinh HDND huyén 30 ban khéc ¢6 lidn 15
théng qua tai ky hop thude linh vye quan ly. quan
. . Biéo cao, vin bin dé
Tham gia cic dot giim st do Ban chit tri, tiép xic cif tri. 30 xult, ’ki 0 nghi 10
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Vj tri viée lam

Ty trong thoi

Sin phéim diu ra

Ngach . i
o ; A gian thyc hién i ;
' T‘.:n phong, cong . nhiém vy $6 hrgng dau
S6 | Tén vi tri vige |chicucthye [ chirc Nhiém vuy chinh cuia VTVL chinh trun g | Ténsin phim diu |ra (sin phim)
3 hién VTVL | t
TT lam ; ‘:’::‘:Z binh trong ra ‘Irung-
2 nim (%) binh/nam
I 2 3 f 3 6 7 8
7 |Chanh Thanh tra Thanhﬂtra Xay dung chuong trinh, ké hoach thanh tra trinh Chil tich UBND huyén 10 Chuong trinh, Ké Lo
huyén quyét dinh v td chire thye hién chuong trinh, ké hoach dé. ) hoach, Quyét djnh
Chi dao, kiém tra cdng tac thanh tra trong pham vi quén ly nha nwée cia Cdng van, Quyét
UBND huyén; linh dao Thanh tra huyén thuc hién nhiém vu, quyen han 23 dinh, K& hoach. S0
theo quy dinh cia phép lujt ¢é lién quan. Théng bao
Lam Trudng doan cac Poan thanh tra va TS trudng cde T4 thy Iy xic
minh cac vy viéc cd quy mo vira, tinh tidt it phire tap nhung lién quan 10 Thong bao, Bao cao 3
dén nhiéu don vi, linh vue tai dia phuong,
Tham muu, giiip Chd tich UBND huyén t6 chire, chi dao, thuc hién Céng van, Béo céo,
nhiém vy giai quyét khiéu nai, t& cdo va phong, chéng tham nhiing theo 20 Bién ban, Két luan, 30
quy dinh cia phap luit. Théng bao
Tham dyr céc cude hop lién quan dén linh virc chuyén mén & trong va 10 Bao céo; sb cude 30
ngodi co quan theo phan céng. hop lién quan °
Xy dung va thyc hién ké hoach cong tic nam, quy, théng, tudn ciia ca . ,
iy dung we hién ke hoach cong nam, quy, thang, tudn cia ca s Ké hoach, Béo cdo (5
nhan.
8 Pho Chanh Thanh tra Chuyén Giap Chanh Thanh tra chi dao, kiém tra thuc hién cong tac quan ly nha Cong vin, Ké hoach,
Thanh tra huyén vién hodc {nyoc vé thanh tra, khiéu nai, t& cdo va phong, chéng tham nhiing theo 20 Chuong trinh céng 30
trong  |linh vue duge phan cong. tac
duong . \ -
(Chuyén Tham gia du thiao quyét dinh, chi thi va cdc van ban khac vé cdéng tac Coéng vin, Ké hoach,
vién hodc thz}nh tra, ;gizii quyét khiéu nai, t6 cio va phong, chéng tham nhiing thugc 15 Biao cao, Quyét’ 20
twong tham quyén cha UBND huyén, Cha tich UBND huyén; vin ban hudng dinh, Chi thj, Két
duong trd dan, d6n déc ciia Thanh tra huyén vé linh vuc céng tic duge phan cong. luan
lén doi ia chi dao x3 huong ké hoach thanh tra, khiéu nai, té c4
i, T o dmg chame o b il k|| oo |
Chénhy [PTONE, chong g yen, Y bao, Quyét dinh

Thanh tra

tich UBND huyén phé duyét hodc Chanh Thanh tra phé duyét.
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Vi tri vi¢c.)am Neach T¥ trong thoi San phim diu ra
. - ~ ian thye bi¢
. thn phong, «ing & nhié;n v “I?n S6 legng diu
| S5 | Tén vj tri viéc |chicucthue | chire Nhiém vy chinh ciia VIVL chinh trung | Y0 san phim diu |ra (sin phim)
TT| = lam hi¢n VIVL | twong binh trong ra trung
img ndm (%) binh/nAm
2 3 4 5 6 7 8
1a Huyén o ] . ' R Bio céo; du thao két
dy vién) |TTVe tiép lam Trudng dodn thanh tra, TS trudmg t cong tac. 10 ludn 10
Thye hign cong téc kiém tra, gidm sét, phdng ngira tham nhiing, tiéu cye
trong hoat déng thanh tra ciia cée co quan thanh tra v cdng chirc, ngudi 10 Théng bao, Cong van 15
lao dgng nginh Thanh tra huyén,
. . . Huéng din, Con
Huéng din nghiép vu, tham vén tr 11 v& nghiép vy 10 T E 15
D& xuit Chénh Thanh tra cdc bién phép thyc hién cong tic quan Iy nha Bao cio hojc cic
nuée vé thanh tra, khiéu nai, t§ cdo va phong, chéng tham nhiing; gidp 10 vén bén, hinh thire 15
Chénh Thanh tra t& chirc thye hién cic d2 an, chuong trinh, chi thi, ké ' d& xudt trong cude
hoach lién quan dén céng tic nganh. hop
Tham dy cic cudc hop lién quan dén linh virc chuyén mén & trong va 10 Bio céo; s0 cude 30
ngoai co quan theo phin céng. hop lién quan
Thanh tra Thanhntra Eh“yé“ Tham muu thyc hién chirc ning quan Iy nhi nude vé cong tic Thanh tra, Bio céo, Céng van
huyén  {vién hoic [ hong. chéng tham nhiing & mét s phong ban, UBND céc xa, thi trén, 40 ¢ dinh. Két lua 20
tuong Quyé¢t dinh, Ket ludn
don vi thugc UBND huyén quan ly
duong :
Xay dyng dit liéu v& minh bach ti sin thu nhap hing nim 5 Béo cdo, Cong vin 5
¥4 -n oa A A s . A
T;l'gc tfi]l)l xthl;::r hl@l'f nhp?n;l vu th-a:nh ‘tra've c'o(r;‘g t:‘f-ph(;;i’l cl:lo‘ng tham 20 Bién ban, Béo cdo; -0
nhiing; tham tra, xic minh vy viéc t0 cdo ¢6 dau hiu tham nhiing theo du thao Két luan
phin cong. N ~
Pén dbc xir 1y sau thanh tra va két luan t cdo thuoc pham vi nhlem vu | 10 Céng vin, Béo cdo 10
ctia Thanh tra huyén
Tryc tiép thuc hién v:e;c giam sat, kiém tra hoat dong doan thanh tra;
tham dinh dy thio két luin thanh tra va theo d&i, kiém tra, ddn déc vige 10 Cdng vin; Thong 50
thyc hién céc két luan, kién nghi, quyét dinh xir Iy vé thanh tra cia bao; Két luan
Thanh tra huyén va ciia Chi tich Uy ban nhin dan huyén.
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nganh ¢6 lién quan.

Vi tri viéc1am Nesch T§ trong thoi San phim diu ra
a ' ian thye hién
: ) Tén phéng, cbng ¢ nhif}:c vu(; So lIrgng diu
{ 6 | Tén vj trivige |chicucthye | chirc Nhi¢m vy chinh ciia VIVL chinh trung | Tén sin phim diu |ra (sin phim)
TT lam hién VIVL tu:lrlng binh trong ra ‘trungv
g nim (%) binh/nim
1 2 3 4 . 5 6 7 8
j Téng hop bio cho két qua hoat ddng thude linh vye duge phin cong 5 Bio céo, Céng vin 10
| 10 G_ifi quyét‘ Thanhntra ('Zahuyén Tham muwu thye hién chirc nﬁng quan Iy nha nudc vé cbng tic gidi quyét 20 Bao cdo, Cong vin, 25
khicu nai, 1o huyén  |vién hod® |ypi&y nai, t8 cdo tai dja phuong Quyét dinh, Két lugn
f:é.OthCOd‘Ol tuong ot . 1a see £ <k T S -
cdng tic phong duong |Tryuc ticp thye hién nhiém vu gidi quyét khi€u nai, to cao theo phin Bién ban. Bio céo
chéng tham cdng; dén ddc vide thyre hién két ludn, quyét dinh xir 1y vé thanh tra, giai 80 du thé.a:,Két lugn ’ 10
- Fe v & . £ Y - A 4 A k.‘ ¥ dn ) d ]
nhiing g;;eltcl;l:;u nai, to cdo; tiep cong dén; tdng hop ket qua hoat dong duge Céng van, K& hoach
11 |Trudng Phong | Phong Ni vy Trinh UBND huyén: Dy thio quyét dinh; chuong trinh, bién phép té Quyét dinh, Ké
Nbi vy chire thye hién cdc nhiém vy thude linh vire quan Iy nha nude duge giao; 20 ho );h Te t,inh 50-70
dy thao vin ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han vi co @ Con virn ’ )
chu td chirc clia Phong Noi vy. &
Trinh Chi tich Uy ban nhin din huyén dyr thio céc vin bin thugc thim 25 ;ﬁuﬁ:‘ 2‘131:;‘1:1: 1500-1700
quyén ban hanh cita Chi tich UBND huyén theo phan cong. 2 i
T8 chic thyc hién cic van ban phap ludt, quy hoach, ké& hoach sau khl Quyét dinh, Ké
dugc phé duyét; théng tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phip lujt vé 10 hoach, Té trinh, 30-50
linh vuc N§i vy; theo d3i thi hanh phap luit. Cong van
r x A A oa X - + ) - -~ Y .
g:_,?f :at:;:l;;/en mdn, nghiép vy ve linh vye quan ly cho can b, cong 5 K& hogch, Céng vin 20-30
Té chirc img dung tién bd khoa hoc, céng nghé; xiy dyng hé théng théng |
tin, leu trit phuc vy ¢éng tic quéin ly nhi nuée va chuyén mon nghi¢p vy 5 Ké hoach, Céng vin 20-30
ctia Phdng N§i v
Thyec hién cdng tic théng tin, bio cio dinh ky va 4t xuat vé tinh hinh
thye hién nhiém vy duge giao theo quy dinh cia UBND huyén va céc sé, 5 Bio cdo, Cong vin 30-50
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Vi tri viée Jam Ngach T§ trong théi San phim diu ra
" o ian thye hién
\ T:En phong, coxfg &t nhié|;1 vy : S6 lrong diu
S0 | Tén vj tri vige |chicucthye | chire Nhiém vu chinh ctia VIVL - chinh trun Tén sin phim diu |ra (sin phim)
rl 12 hi¢n VIVL | twon g
lim ¢ ong binh trong ra trung
ung nim (%) binh/nim
1 2 3 4 ] (1] 7 8
Kiém tra theo linh vyc duge phin céng phy trach déi véi td chl'rc, cd
nhin trong viéc thire hien cic quy dinh cla phip ludt; gidi quyét khiéu £ a
nai, t cdo; phong, chdng tham nhiing, ling phi theo quy dinh cta phép 3 Ke hoach, Céng vin 20-30
ludt va phén coéng cia UBND huyén.
Quén 1y t chirc bd may; vi tri viéc lam, bién ché ¢ong chiic, co ciu £, o £
ngach céng chirc va thyc hién ché d, chinh sich dbi voi cong chirc clia 10 l?“y;t ‘,’r'f‘h’,llf; 30.50
Phéng Noi vy theo quy dinh cita phap ludt va phan cip quan ly UBND 0@2: O trin, )
tinh, UBND huyén. ong van
Quén 1y va chju trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy djnh Quyét dinh, Ké
cia phdp ludt va theo phan cong hogc uy quyén cia Uy ban nhén din 10 hoach, Té trinh, 30-50
huyén. Cong viin
Tham dir céc cude hop lién quan dén linh vyc chuyén mén & trong va 5 Bio cdo; sé cude 15-20
ngoai ¢o quan theo phén cong. hop lién quan )
12 | Pho Trudng |Phéng Noi vy Chfilyéﬂ Gibp Truéng Phong trinh UBND huyén: Dy thiao quyét dinh; chuong & ginh. K&
Phong Néi vy vién ltrinh, bign phap tb chirc thyc hién céc nhiém vy thude finh vyc quan 1y -0 l?“yf] T‘; o n: 5070
((?huyen nha nuée duge giao; di thio vin bin quy dinh cu thé chirc ning, nhiém 0@2 :n in ? i
‘l’"’ﬂ tr¢ [y, quyén han va co cu t8 chirc ciia Phong Ni vy ong v
én déi :
v&iPhs |Citp Truéng Phong trinh Chi tich Uy ban nhén din huyén dy thio cic Quyét dinh, K&
Trudng vin ban thudc thim quyén ban hianh ciia Cha tich UBND huyén theo 20 hoach, Té& trinh, 1500-1700
Phdng 14 phén cong. Cong vin
Huyén dy {Gitp Truéng Phong rd chirc thyc hign c4c van ban phép lut, quy hoach, Quyét dinh, Ké
vién) |ké hoach sau khi duge phé duyét; théng tin, tuyén truyén, phd bién, gido 10 hoach, T# trinh, 30-50
duc phép lujt vé linh virc NJi vy; theo ddi thi hanh phép lugt. Cong vin
Gitp Trudng Phong hudng din chuyen mén, nghiép vu vé Iinh vyre quin P . -
Iy cho cén b, cdng chirc x4, thi trén. 3 K& hoach, Cong vin 20-30
Gitp Trudng Phong 13 chire ing dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xiy
dyng hé théng thdng tin, lru trit phuc vu cong tic quan Iy nha nude va 5 K& hoach, Céng vin 20-30

chuyén mdn nghiép vu cia Phong N§i vu.
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Vi tri viée lam Neach T¥ trong thoi San phﬁm diura
gac ian thye hién
. Tén phéng, cong . ¢ nhié:;rlc vug S8 lugng (}:‘au
Sé | Téu vi trivige |chicucthye | chic Nhi¢m vy chinh ciia VTVL chinh trung | Té0 sin phém ddu |ra (sin pham)
T 12am hién VIVL | twong biuh trong ra trung
urng nim (%) binh/nim

1 2 3 4 b 6 7 8
Gidip anng Phong thare hién cong tic thong tin, bio cdo dinh ky va d6t
xuft v& tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua 10 Béo cdo, Cbng vin 30-50
UBND huyén va cac s, nganh cé lién quan.
Gitip Truéng Phong kiém tra theo linh virc dwgc phén cdng phu trach déi
v&i 1§ chire, ¢4 nhén trong viée thye hién cic quy dinh cia phap luat; giai s Ké hoach. Céng vin 20-30
quyét khiéu nai, t5 céo; phong, chéng tham nhiing, lang phi theo quy ach, &
dinh ciia phap luit va phin cong ctia UBND huyén,
Gitp Truémg Phong quan 1y t3 chirc bd mdy; vi tri viéc im, bién ché Quyét dinh, Ké
cdng chirc, co chu ngach ¢ong chirc va thyc hién ché 43, chinh sach d6i 10 ho )::h To t;'l oh 30-50
véi cdng chirc ctia Phong N§i vu theo quy dinh clia phap luit va phén aC 6’n vin ’
cip quan 1y UBND tinh, UBND huyén. &
Gitip Truéng Phong quin 1y va chju trich nhi¢m vé& tai chinh, tii sin Quyét dinh, Ké
dugc giao theo quy dinh cia phép lut va theo phan cong hodc Uy quyén 5 hoach, T& trinh, 30-50
ciia Uy ban nhédn dan huyén. Cong vin
Tham dy cic cudc hop lién quan dén linh vyc chuyén mén & trong va 10 Bio c4o; s6 cude 30-40
ngodi co quan theo phin cong. hop lién quan

13 \gl t;i,Q"é'f ly [PhongNoive] Chuyén |yy.p muu xdy dyng, didu chinh D an vi tri viée 1am va co ciu ngach

¢ ch rc - bién VISR lcong chire ciia co quan hanh chinh; Dé 4n vj tri viéc 1am va co cdu vién | Quyét dinh, Ké .
che va hoi chirc theo chirc danh nghé nghiép ciia don vi sy nghiép cong lap chua tyr 30 hoach, T¢ trinh, 10-15

dam bao chi thudmg xuyén thue UBND huyén hoic cac Dé 4n khic khi Cong viin
c6 chi dao, huéng din cia cip 6 thim quyén.
Tham muru thinh 13p, t& chirc lai, gidi thé cAc co quan chuyén mén, don
vi s nghiép céng 13p thudc UBND huyén. Xy dimg ké hoach bién ché
cdng chirc hanh chinh, ké hoach s6 lugng ngudi 1im vige hang nim va Quyét dinh, Ké
giao (phian bd), theo dai viéc sir dung bién ché hanh chinh, sb hrgng 30 hoach, T trinh, 50-100

nguddi 1am viée duge cdp cé thdm quyén giao; tham muu thyc hién ché
43, chinh sich v& tinh gian bién ché ddi v6i cin by, cong chirc, vién
chirc; c4n b, cong chire cip xa.

Cong vin, Bdo cdo
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Vj tri viége lam Neach T§ trong thai Sin phim diu ra
' R g}c gian thye hién £ N
Tén phéng, chng o _ hid S6 lirgng dau
2 ) e . va . . a . - nhigm vy A oa 2 2 . z
S6 | Tén vi tri vi¢e |chicucthyc | chirc Nhi¢m vu chinh ciia VTVL chinh trung | Té0 sdn phim diu jra (sin phim)
Tr 1am hi¢n VIVL | twong binh trong ra trung
ung nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
2. 4 £
- . uyet dinh, Ke
Tham muu thanh lip, kién toan, sap nhip, gidi thé t6 chitc phoi hgp lién 20 133 ::éh TS trinh 30-50
Y ” A X ) ~ ] 4
nganh thudce tham quyén cia UBND huyén Céng vin
Tham mu thye hign quan Iy nha nudc v& hi, quy xa hdi, quy tir thién, Quyét dinh, Ké
t chirc phi chinh phii trong nuéce theo quy dinh ciaa phép [uat, phan cip 20 hoach, T¢ trinh, 30-50
quéan Iy cia UBND tinh va theo Gy quyén ciia Chi tich UBND tinh. Cong van
14 |Quan ly d¢i ngii | Phong N§i vy| Chuyén |Tham muru thyc hién viéc tuyén dung, sir dung va quan 1y d8i voi cén bd, Quyét dinh, Ké
can bd cbng vién  |cBng chire, vién chire thude thim quyén quan 1y ciia UBND huyén theo 20 hoach, T trinh, 10-15
chirc vién chire quy dinh ciia Pang, ctia phép luit va phan cdp cia UBND tinh. Cong vin
o s .. R Quyét dinh, Ké
Tham muuﬂ viéc bd nhl?m nflﬁn 1H th‘uof: thatn ql'l‘yen cia Chu tich 30 hoach, Té trinh, 50-100
UBND huyén theo quy dinh cia Pang va cila phip lujt. Céng van
Tham muru thye hidn cong tic dio tao, bdi dudng dbi véi cin bj, cong Quyét dinh, Ké
chirc, vién chirc theo quy dinh ciia phip luat va phin clp quin Iy cla 10 hoach, T trinh, 30-50
UBND tinh. Cong vin
Tham muru thye hign ché 89, chinh sich tién lwong, phu cép, sinh hoat L
phi va tién thudmg d6i v&i cin b, cong chire, vién chirc, lao dong hop 40 Quyeét dinh, To 1200-1400
ddng trong co quan hanh chinh, don vi s nghiép cong 13p theo quy dinh trinh, Céng vin
ctia phép luat va phan cép quan ty ciia UBND tinh.
15 | Quén 15’ ‘g}iﬂh Phong Ngi vy Ch‘f?é“ Tham muu thuc hién viéc tuyén dyng, sir dung va quan 1y 46i v&i can b, ' Quyét dinh, Céng,
quycn dia vien  |eong chire cdp xa va ngudi hoat ddng khong chuyén tréch & cip x4, & .
hirone vi cdn A ’ x A X 20 vin, Bao cao, T¢r 150-200
P 8 g thon, to din pho thuec tham quyen quin ly cia UBND huyén theo quy N £
tic thanh nién . . X T . trinh, K& hoach
dinh cia Dang, ciia phap luit va phin cap cia UBND tinh.
Tham t‘mm thuc hién:éng tac d3o tao, bdi dudmg dbi véi can bj, cét:g Céng vin, Quyét
chire cap x4 va cdc ddi twgng khic theo quy djnh clia phép luat va phin 10 10-20

chp quan ly cia UBND tinh.

dinh, K¢ hoach
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nude vé thanh nién.

Vi tri vife lam Neach T§ trong thdi Sin phim diu ra
- £ gian thyre hién R 5
Tén phong, | c¢bng nhiém vu So lrgng diu
86 | Tén vj tri vige |chi cucthye | chirc Nhi¢m vy chinh cia VIVL chinh trung | Té0 530 phim diu [ra (san phim)
TT lam hién VIVL ttr'O'ng binh trong ra trung
ung nim (%) binh/nim
2 3 4 5 6 7 8
Tham muu trién khai cdng tic biu cir dai bidu Qudc hoi va dai bidu
HDND céac cip trén dia ban theo quy dinh ciia phap Inét va huéng dan _
clia ¢o quan cdp trén; trinh Hoi ddng nhan din cip huyén biu, mién Ké hoach. Cone v3
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va c4c Uy vién Uy ban nhén 10 o ?f;.’h ‘;{g ;fml; 30-50
dan cp huyén theo quy dinh ctia phap luat; trinh cip cé thim quyén xem uyet Gimh, 1otrn
x6t, quyét dinh viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia thén, td din phd; dit
tén, 33 tén thdn, t5 dén phé trén dja ban.
Trién khai thyc hién cong tic dan chi & cip x3 va trong co quan hanh
chinh nha nuée, don vi sy nghiép cong 1ip; cong tac din vén cia chinh . ..
quyén theo quy dinh ciia Dang, ciia phép luit va hudéng din ciia co quan 10 Céng vén, Bdo céo 5-10
chp trén.
Tham muu thim dinh, trinh Chi tich UBND huyén phé chudn két qua
biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhin dén cép & dinh, C5
x3; viéc didu d5ng, tam dinh chi cng tic, cich chitc Ch tich, Phé Chi 10 Q"y;n T tﬁn‘l’:‘g 10-20
tich Uy ban nhén dén cip x4 va giao quyén Cha tich Uy ban nhén déan van, 10
cdp x4 theo quy dinh cia phap lujt.
Tham muu thye hién quan 1y nha nudc d6i voi thén, td dan phé theo quy 10 Quyét dinh, Cong 3050
dinh cia phap lujt va phéin ¢ap quan ly cia dja phuong. vin
Tham muu viéc quin 1y hd so, mdc, bian db dja gi6i don vi hinh chinh
cuia cip huyén, cip xi & dja phuong theo quy dinh ciia phip ludt va 3 Cdng vin, Bio cdo 3-5
huéng din ciia co quan nha nuéc cip trén.
Tham muu viée trién khai thyre hién céc d& 4n, vin ban lién quan dén dja D& &n, K& hoach,
£ 1 3 £ 5 3-5
gi6i don vj hanh chinh sau khi duge cap ¢6 tham quyen quyet dinh. Béo céo
Tham mwu t3 chirc trién khai thyc hién chinh séch, phap lujt, chién lugc,
chuong trinh, k& hoach, dy 4&n, 42 4n phat trién thanh nién tai dja 5 Céng vin, Ké hoach, 1.5
phuong; xiy dung d6i ngii cdn bd, cdng chirc lim cdng tic quan ly nha Bio cdo
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thudmg trén dja ban.

Vi tri vige tam g ¥ Sin phim diu ra
! & Ngach Ty trong th?‘l p
n . > gian thye hién P )
Tén phong, cong nhigm vy So lwgng dau
$6 | Tén vi tri viéc |chicucthye | chire Nhiém vu chinh cia VTVL chinh trun g |Ténsin phim diu [ra (sin phim)
TT lam hig¢n VIVL tt::lng binh trong ra ‘trung
g nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 : /] 7 8
Tham muu thyc hién léng ghép cac chi tiéu, mye tiéu phat trién thanh
nién khi xdy dyng chuwong trinh, k& hoach phat trién kinh t& - xd hdi cla s Céng vin, Ké hoach, 3.5
dia phuong hing ndm va timg giai doan, bdo dam quyén va lgi ich hop Béo cdo i
phap, chinh ding cua thanh nién.
Tham muu g:al quyét theo thim quyén hofc trinh cip ¢6 thim quyen
thuc hién co ché, chinh sach déi v&i thaph nién; gidi quyét nhu‘ng vén dé 5 Céng vin, Ké hoach, 3.5
lién quan dén thanh nién theo quy dinh ciia phép lujt va phan cip quan Bio cdo -
ly eta UBND tinh.
Tham muu vi§e quan ly, khai thic va cong bd dit lidu théng ké vé thanh C5 an. Ké hoach
nién, chi sb phat trién thanh nién tai dia phuong theo quy dinh cia phép 5 ong van, oach, 3-5
. Béo cho
] luét.
16 |Quan ly ton gifo| Phong Nbi vu Ch‘_‘ﬁ)’én Tham mwu quin 1y nha nuée vé hoat dgng tin ngudng va cic co s& tin
vien ngucmg khéng phai 13 di tich lich sir, viin héa, danh lam thing canh di 50 Cong vin, T trinh, 30-50
duge xép hang hojic 43 duge dua vao danh myc kiém ké di tich cia dja Béo cao
phuong
Tham muu gi4i quyét nhimg van d2 cu thé vé tin ngudng, tén gido theo . R
quy dinh ciia phap lugt, phin cip quan Iy cba UBND tinh va hucmg dan 50 Cong ‘;;:,:)’ ;12, trinh, 30-50
cia S& Noi vy.
17 |Quan 1y van the | Phong NGi viu| Chuyén |Tham muu td chuc thyc hién, huéng din, kiém tra viéc thuc hién céc ché
~ luu triv vién d3, quy dinh ve vin thu, heu tri nha nude dbi véi cie co quan, t chic & 100 Cong vian, Td trinh, 30-50
cép huyén, cip xd theo quy djnh ciia phap lugt va phin cap quan ly Bio cdo, Quyét dinh
UBND tinh.
18 | Quan Iy thi dua [Phdng N&i vu| Chuyén |[Tham muu td chitc cic phong trio thi dua va trién khai thyue hién cha Céng van, Té trinh,
-khen thudng vién |trwong cua Pang, chinh sich, phip luat ciia Nha nude vé thi dua, khen 25 & B é(; co 30-50
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Vi tri viée lam

Ty trong thoi

San phim dau ra

Ngach . o
o X o gian thire hi¢n , .
Tén phong, cong ahiém v S0 lugng dau
S6 | Tén vi triviée |chicuc thye [ chirc Nhiém vu chinh cia VTVL chinl; tru;rg Tén san phim diu |ra (sin phim)
3 hién VIVL { twon
TT lam €n .'mgg binh trong ra ‘trun%
niim (%) binh/nim
! 2 3 of 5 6 7 8
Thém dinh hd so d¢ nghi khen thudng cia tap thé, ca nhan cia cac co
quan, don vi, dia phuong trinh Cha tich UBND huyén quyét dinh khen 50 Céng van, Té trinh, 200-300
thuémg hodc dé nghi cip c6 thim quyén quyét dinh khen thuéng theo Béo cdo, Quyet dinh
quy dinh.
Tham muru huéng din, kiém tra viéc thue hién ké hoach, néi dung thi 25 Céng vin, To trinh, 30-50
dua, khen thurdng trén dia ban. Bio cao, Ké hoach ?
19 ) Cai Céc'h hanh | Phong Noi vu Ch‘f}'é“ Tham muu Quyét dinh phan céng cic co quan chuyén mén thuje Uy ban Céne vin. To trinh
chinh VIED  |nhan dan cip huyén chu tri hodc phébi hop thuc hién cac ndi dung, nhiém 35 ong vam, o e 50-60
.. . e 5 . e, 2 oan . . " Bao cao, Quyét dinh
vu ciia cong tic cai cach hanh chinh, cai cach che d§ cong chire, cong vy.
Tham muu Quyét dinh cac bién phap diy manh cai cich hanh chinh, cai Cong vian, Ta trinh,
. L oan n . “ . a- Ls 35 L 4 50-60
céch ché db cong chirc, cdng vy trén dia ban. Quyét dinh
Tham muu ¢dng tac theo dai, kiém tra cac co quan chuyén mén ciing cip Céng van, To trinh,
va Uy ban nhin dan cdp xa thyc hién cdng tac cai cach hanh chinh, cai 30 Bao cao, Ké hoach, 40-50
céch ché dé cong chirc, cong vy trén dia ban. K¢é hoach
20 | Trudng Phon Phong Tu { Chuyén . . s
T Lrgphép 8 phﬁp vaes | Trich UBND huyén: Dy thio quyét dinh; chuong trinh, bién phap 8 20 Quyét dinh; Chuang 5
lén chirc thyrc hién cac nhiém vy thude Iinh vyuc quan ly nha nude duge giao. trinh cong tac; Bao
" — ~ cao; Cong van; To
Trinh Cht: tich Uy ban nhan dan huyén dyu thao cac vin ban thudc tham 20 trinh 100-150
quyén ban hanh cua Chu tich UBND huyén theo phén cdng. :
PPOI hqpﬂthalm gia cac £;)oan kiem’ tra, t!o con‘g tac do [{BND huyén phan 20 Bio cdo; Cong van 20-30
¢dng thude linh vuc, nganh phu trach ciia Phong Tu phap,
Thyc hién cdng tac thong tin, bao cdo dinh ky va dét xuét vé tinh hinh
thire hién nhiém vu duoce giao theo quy dinh cila UBND huyén va céc so, 10 Béo cdo, Cong van 30-20
nganh cdé lién quan.
Q_.uén I)',/ va cPiu Fréch nhiéjn vei*, tai chinh,‘ tai sér: duo“c giao lt)hr::v:': Cllliy (Li{)h o Quy ché; Ké hoach: 1020
}cua ‘phap [vdt va theo phdn céng hodc 4y quyén coa Uy ban nhin dan T trinh; Cong vin
wyén.
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Vj tri viée Fam Neach T trong thoi Sin phim diu ra
i . gf.'c gian thyce hi¢n , 3
Tén phong, cong " nhigm vy So lugng dau
Sé Tén vj tri viéc chi cyc thye | chire Nhi¢m vy chinh cida VIVL chinh trun e Tén sin phim d3u |ra (sin phim)
TT 1am hi¢n VIVL | tuong binh trong ra trung
ing nim (%) binh/nim
1 2 3 4 3 6 7 8
. . v o en iéu dé xult;
Quén Iy, didu phéi chung cong vigc cia Phdng; quan Iy cong chiic; xiy Phiéu & xuat
£ 14 . Iy - ’ 2 . » - » ThOl'lg baO phall
dung quy che lam viéc; ché d§ chinh sich, thi dua khen thudng cia cac 10 o : n 10-20
N : . cong; T& trinh,;Cong
cong chirc & Phong.
vin
Tham dyr c4c cudc hop lién quan dén linh vyc chuyén mén & trong va Bio c40; s6 cude
. . 10 . 20-30
ngoai co quan theo phin cong, hop lién quan
21 Pf“i Truérng' Phbng Tu Chuyén |Gifp Truémg Phong trinh UBND huyén: Dy thao quyét dinh; chuong
Phong T phép phéap VICDl  l¢rinh, bién phap tc") chire thye hién cic nhiém vy thude linh vic quan ly 20 Quyét dinh; Chwong 50
nha nuée duge giao. trinh cdng tic; Bio
Gifip Truéng Phong trinh Chi tich Uy ban nhén din huyén dir thio cic cdo; Cong van; T
viin bian thugc thdm quyén ban hanh ciia Cha tich UBND huyén theo 20 trinh 100-150
phan cong.
A Za w13 s ; c el N L. Cdng van, Bao céo,
Duyét céc vin ban cta Phong trude khi trinh |&nh dao cap trén 20 Tos trinh, Quyt dinh 50
Thue hién nhiém vy phu trich ¢dng tic cdi cdch hanh chinh tu phap; ' 20 Céng vin, Ké hoach, 40
kiém tra xi¥ [y van ban quy pham phap luit Bio cdo
Phéi hop tham gia cac Poan Kiém tra, t8 céng tic do UBND huyén phin o
céng theo linh vuc phy trich - : 10 Bao céo, Cong vin 10
Tham dir céc cude hop lién quan dén linh vyrc chuyén mén & trong va 10 Béo c4o; s6 cude 20-30
ngodi co quan theo phén céng. hop lién quan )
22 | Tro gip phip | PhongTu | Chuyén fpp4; hop vai Trung thm trg gip phép 1 tinh Quang Ngai thyc his
yc hién n e
lyvihoagidie |  phép vién M g tam trg glip phap ly tinh Quing Ng 10 Cong van, To trioh 5

e oy

nhiém vy tr¢ giGp phép ly theo quy dinh cia phdp Judt.
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Vi tri vie }am Ty trong thoi San phﬁm diura
2 N%ach gian thye hién .
Tén phong, | c¢ong nhigm vy $6 hrgng diu
S6 | Tén vj tri vige |chicuethye | chire Nhi¢m vy chinh cia VTVL chinh trung | Té0 sdn phim diu |ra (sin phim)
TT " lam hi¢n VIVL | twong binh trong ra trung
ung nim (%) binh/nim

1 2 3 4 5 6 7 8
Theo d3i, d6n déc, kiém tra va bio cdo cong tic thi hanh phap lust vé xir
Iy vi pham hinh chinh tai dja phuong; d& xuit UBND huyén kién nghj
co quan cb thdm quyén nghién cir, xir Iy céc quy dinh xir 1y vi pham 50 K& hoach, Cong vin, 30
hanh chinh khong kha thi, khéng pht hop vé&i thye tién hodic chdng chéo, T& trinh, Bdo cdo
man thudn véi nhau; hudng dan nghiép vy trong viée thye hién phap luat
vé xit 1y vi pham hanh chinh.
Tham muu t§ chirc trién khai thyc hién cic quy dmh cua phdp lujt vé 40 Céng van, T& trinh s
hoa gial & co sd. ’

23 | Hanhchinhtw | Phong Tw | Chuyén |Tham mum thyc hién nhiém uan 1y v& nudi con nuéi theo quy dinh

phap phép vién phép ll.la:ru we e & VU quan 1y uy @ 10 Céng vin, Bao cdo 5

Tham muu UBND huyén chi dao, kiém tra, huéng din viée tb chitc thyc
hién coéng tic ding ky va quén ly b tich trén dia ban huyén; thuc hién Cong vin, Bao cdo,
ding ky hé tich theo quy dinh phap luit; d& nghj Uy ban nhén din huyén 60 Quy¢t dinh. Td 100
quyét dinh thu hdi, hiyy bo gidy t& h tich do Uy ban nhén din cép xi cdp trinh, Trich luc hj
trdi vdi quy dinh cua phép luit; quén ly, cip nhat, khai thic co s& dif tich
liéu ho tich va cip ban sao trich lyc hj tich theo quy dinh,
Thuc hién ching thyc ban sao giéy, ban sao dién tir tir ban chinh, chimg
thye chit ky (bao gdm ¢4 chit ky ngudi dich) va chimg thyc hop ddng, Céng vin, Béo cdo, .
giao djch thude thim quyén ctia Phong Tu phép theo quy dinh ciia phap 30 Quyét dinh. T 20
ludt; huéng dén, kiém tra v& nghiép vu chimg thue d6i véi cong chirc Tu trinh, Loi chimg
phap - H§ tich thugc Uy ban nhin dén cép xA.

24 | Kiémsoat vin | Phéng Tu | Chuyén | phéi hop xAy dung nghi quyét, quyét dinh thudc thim quyén ban hanh

ban va thi tue phip vién  |ciua UBND huyén, HDND buyén do cic co quan chuyén mén khic thuge Bio cio. Ca
hanh chinh UBND huyén chil tri xiy dimg; thAm dinh dy thio nghj quyét clia Hji 30 T; ca0, OP g van, 10

ddng nhin dan huyén, dy thio quyét dinh ctia UBND huyén theo quy trinh, K& hoach
dinh phép luat.
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Vi tri viée 1am Ngach 'l.‘i trong thoi Sin phdm diu ra
- N ~ gian thye hién R s
Tén phong, cong nhi¢m vy S0 lugng dau
S& | Tén vj tri vige |chicuc thye chure Nhiém vu chinh cia VIVL chinh trung | Ténsin phim diu |ra (sin phdm)
Trl ~ 1am | hién VIVL | twong bind trono ra trung
ng nim (%) binh/niim
1 2 3 4 5 6 7 8
Tham muu gitp Uy ban nhin dan huyén ty kiém tra vin ban do Uy ban
nhén din huyén ban hanh; kiém tra viin ban cta Hoi ddng nhin dan va 40 Bio cdo, Cong van, 20
Uy ban nhan dan cdp x&; trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyén quyét T& trinh, Ke hoach
dinh bién phap xir ly van bén trdi phap luit theo quy dinh.
Tham muu gidp Uy ban nhin dén, Chii tich Uy ban nhin din huyén 3
cl:n'rc tnhu'c xhién viéc ra sodt, h¢ théng héa Avan ban quy pham p.hép ludt Bio céo, Cong vin,
cua Hi doxng nhén dﬁg vi Uy ban nPiin din huyén theci quy dinh phap 30 Té trinh, K& hoach 20
ludt; dén doc, hudng dan, tong hop ket qua ra soat, hé thong héa vin ban
chung cia Héi ddng nhan dén, Uy ban nhin din huyén.
25| Phobiénva | P hong Tu Ch‘f{’é" Tham muu xdy dyng, trinh Uy ban nhdn din huyén ban hanh chuwang
theo d&i thi phap VICN  trinh, ké hoach phé bién, gido duc phép lust va td chire thyc hién sau khi )
hanh phép ludt chuong trinh, ké hoach dirgc ban hanh; dén déc, kiém tra viée t3 chirc Chuong trinh, Ké
Ngiy Phap ludt nude Cong hda x4 hdi chi nghia Viét Nam trén dia ban; 50 hO?Ch, f?e an, Co?g 10
thyc hién nhiém vy cia co quan thudng trwc Hoi ddng phbi hep phd vén, Ba? cao, Ty
bién, gido duc phép luat huyén; xay dung, quan 1y ddi ngii bio cio vién trinh
phip luit, tuyén truyén vién phép luit theo quy dinh phip Iuat; huéng
dan viéc xdy dymg, quin 1y, khai thic ti sich phap luét.
Tham muu xiy dyng va trinh Uy ban nhin din huyén ban hanh va tb . )
chirc thye hién Ké hoach theo di tinh hinh thi hanh phép lujt trén dia ChUO‘ngltnnh, l:{e
ban; huéng din, don ddc, kiém tra viée thyc hign cong tic theo ddi tinh 50 hoach, De 4n, Cong 30
hinh thi hanh phép luit tai dia phuong; tdng hop, dé xudt v6i Uy ban vén, Béo cdo, To
phan din huygn v& viéc xir Iy két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap trinh
ujt.
26 Tru'cmg Phong | P h'c‘mg Tﬁi Chuy é’" Kiém tra vi cho y kién d6i v6i c4c ndi dung lién quan dén: ngin séch cip
Taichinh -Ké | chigh-Ke VIen S Ihuyén, xa; tinh hinh quin 1y, sir dung tdi sin cong, mua sim, thanh ly, T trinh, Bdo cdo,
hoach hoach 1n i3y chuyén,...; cong tic ddu gid quyén sir dung dat, gia ciy f:éi hoa 60 Céng van, Quyét 950
mau,...; b4o cdo tinh hinh kinh té - x3 hji theo quy, 6 thing va hang nim dinh
trinh S& Ké hoach va Diu tw, Huyén iy, HDND huyén v UBND huyén;
quy hoach va ddu tu.
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Sin phim diu ra

Vi tri vig¢e 1am T¥ trong thoi
n Nggch gian thye hién £ .
, Tén phéng, { c¢Ong nhigm vy So lrgng dan
S5 | Tén vj trivige |chicycthye | chirc Nhi¢m vy chinh cita VIVL chinh trung | Tén sin phim du [ra (sin phim)
TT " lAm bi¢gn VIVL twong biah trong ra trung
g nim (%) binh/nim

1 2 3 4 5 6 7 8
Thim dinh, xét duyét quyét todn ngin sich cda cic don vi sir dyng ngén .. Lo
sAch nha nudc ca"ip 10 Béo cdo, Quyet dinh 100
Kiém tra vi ban hanh gidy phép ding ky méi cho cdc hd kinh doanh ot
hosic thu hdi 10 Béo cdo,Giay phép 30
Quién 1y va chiu trich nhiém vé cin bd, céng chirc, tai chinh, tai sin Bio ca ”
duge giao theo quy dinh ciia phép lujt va theo phin cong hodc &y quyén 10 ;olfa;’,%y; 20
ciia Uy ban nhén dén cp huyén, foh, Lo trin
Tham dy cic cude hop lién quan dén linh vyc chuyén mén & trong va 10 Bio cdo; sb cudc 150-180
ngodi co quan theo phan cong. hop lién quan

27 | Pho Truéng Phong TAi | Chuyén | = . < N . han. ké hoach i . L« .

Phdng Tai chinh - K& vién L?p, diéu chinh ke hoach dau tur céng trung han, ké hoach dau twr cong 20 Nghj qugfet, Quyet 7
chinh - Ké hoach hang nim. dinh
hoach Thue hién cong tac thim dinh ngudn vbn, kha ning cin d6i vén, bio co Béo céo thim tr

a8 xuft chi truong diu tu, ké hoach lya chon nha thiu, hd so moi thiuy, 20 B éoocz)o y é?:l di:l’l 300
hd so yéu ciu, két qua lya chon nha thiu; thim tra quyét toan dy 4n hoan : PR
hinh. du thio Quyet dinh
Xay dung céc bao cdo nhu: Béo cdo diu tr cdng; Bio cdo cong tic diu
thAu; B4o cio cdng tac gisi ngin; B4o cdo quyét toan vén diu tu nién 85; 10 B4o c4o 20
B0 cdo gism sit, danh gia tong thé diu tu.
Tham miu xiy dyng Bio cdo kinh t€ - xa héi theo quy, 6 thing, nim 20 Bio cdo 20
trinh S& K& hoach va Piu tu, Huyén iy, HDND huyén va UBND huyén.
Tham muu va bio c4o cho S& Tai chinh, UBND huyén d6i véi viée mua Béo céo. T& trinh
shm, didu chuyén, thanh 1y, sép xép tai san nha, 84t va Quy ché quan 1y Quyét d" oh. Cén >
tdi san céng cia céc phong, ban, don vi v UBND céc x4 thj tran; cap 10 viz S 6llié:1 tréng 70
nhit di¥ li¢u tdi sin cong cia cic phdng, ban, don vj va UBND cic x4, thj > hin mém
trén, p
Tham muu cho UBND huyén vé don gi4 ciy ¢6i, hoa mau thyc hién cdc 10 T¢ trinh, Céng vin, 40

dy 4n trén dja ban huyén.

Quyét dinh
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Vi tri vige fam Neach T§ trong thdi San phim du ra
R . %gc gian thye hién : N
. Tén phdng, | cong : nhigm vy S0 lrgng dau
S& | Tén vi tri vige |chi cuc thwe | chire Nhiém vu chinh ciia VIVL chinh trm.lg Tén san phim dau |ra (sin phim)
T T )lam hién VIVL | twong binh trong ra trung
img nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
Tham muu cho UBND huyén phé duyét va quyét toan kinh phi bdi To trinh. Cone van
thudng, hd tro gisi phéng mt bing cic dy 4n va kinh phi cta Trung tim 0 Quyét diah of cude 50
Phat trién quy dit huyén; tham gia cdc cude hop va cdc cong viéc khac 4 B ’
c6 lién quan. op
28 Qflén ly Uii P hf‘mg Tij Ch‘fyé“ Huéng dan cic co quan, don vi du todn thude huyén, UBND x4, thi trin Béo cio. Cong vin
chinh -ngin | chinh-Ke vien  Ixay dung dy toén ngdn sich hang nim; xiy dyng trinh UBND huyén dir 20 To mnhg ’ 20
sich hoach toan ngan sich huyén theo huéng din ciia S& Tai chinh.
Téng hop, 13p du toan thu ngin sich nha nuée dbi véi nhitng khoén thu
dugc phin cip quan ly, dy todn chi ngin sich cip huyén va tdng hop dir o
3 N Bé ] C :]
toan ngdn séch cAp x4, phurong 4n phan bd ngdn sich huyén trinh UBND 20 Tb‘;r‘;:; RE Lot s
huyén; 14p dyr todn ngin sich diéu chinh trong trudng hep cin thiét 48 Nghi qu & ’
trinh UBND huyén; t& chirc thire hién dir todn ngin sich 43 dirge quyét ™
dinh.
Hu'é'ng din, kiém tra viéc quén ly tai chinh, ngén sach, gi4, thuc hién ché
d§ ké ton cia chinh quyén cp x4, ti chinh hop téc x4, tai chinh kinh t 20 Huéng din, Cong 30
tap thé va cdc co quan, don vj hanh chmh sy nghiép cua nha nude thude vin
huyén.
Phéi hc,rp véi co quan ¢6 lién quan trong viée quan Iy cdng tic thu nga'in
sach nhi nudc trén d;a ban theo quy dinh ctia phap lujt; quan 1y ngun 10 Bo céo, Cong vin 5

kinh phi dugc dy quyén ciia cp trén; quan 1y céc dich vy tai chinh theo
quy dinh ctia phap lujt.
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Vi tri viécJam Neach T¥ trong thoi Sin phim diu ra
Tén phong, cong gla:hti:ic::w sé lwgng diu
S6 | Tén vj tri viéc |chicycthye | chirc Nhi¢m vy chinh elia VIVL chinh trune | TEn san phim dlu |ra (sin phim)
TT " 1Am hi¢n VIVL | twong bink trongg ra trung
l'"]g nim (% ) binh;’n‘;im
1 2 3 4 5 6 7 8
Thém tra quyét toan c4c dur an du tir do huyén quan 1y; thim dinh quyét
toén thu, chi ngén sich cdp xa; 1ap quyét toén thu, chi ngan sich huyén;
tong hop, 1dp bdo cio quyét toan thu ngin séch nhi nuée trén dia ban
huyén va quyét todn thu, chi ngéan sich cz‘tp huyén. Tham muu td chirc 10 Bio cdo, Bién ban,
thim tra, trinh Chi tjch UBND huyén phé duyét quyét tosn déi voi dy &n Két qua thim tra 100
thudc thim quyén phé duyét cia Cha tich UBND huyén; thdm tra, phé
duyét quyét toén céc dy 4n diu tu bing ngudn vén sir nghiép ¢6 tinh chét
diu tu x4y dyng co ban thude ngin sach huyén quan Iy.
29 u é-n l ’ é y - -
EH N il Kl S P —————— I
hoach sy nghiép thufc cép huyén quan ]y theo quy dinh; 'tham dinh, 40 Quyét dinh, Cén 40
trinh UBND huyén quyét dinh theo thim quyén viéc mua sim, thué, thu yet di, LOng
hdi, didn chuyén, thanh ly, bén, tiéu hiy tii sin nha nueée. van
Thyre hign vige quéan 1y gia theo quy dinh ciia UBND tinh; kiém tra viéc
chip hanh niém yét gi4 va ban theo gi& niém yét cia cac td chire, ci nhan < ik
kinh doanh hoat ddng trén dja ban; tb chirc thyc hién ding ky gis, ké N Ke hogch, Phicu
. ex s a £ s . . 5 khio sat, Bio cdo, 100
khai gia theo phén ¢dng, phin cap ciia UBND tinh va theo quy dinh cia Bién ban. K&t lua
phap lujt; chi tri thuc hién thdm dinh gid d8i véi tai sin nha nudc tai dja ion ban, et fudn
phuong theo phén cip ciia UBND tinh.
Giam sat va dénh gi4 diu tr; kiém tra viéc thi hanh phap lujt tai chinh,
ké hoach va diu tr trén dia ban huyén; giip Uy ban nhin din huyén giai 15 Céng vin, Béo cdo 20
quyét cc tranh chip, khiéu nai, t6 cio theo quy dinh ctia phép lujt.
Cung cép thdng tin, xic tién ddu tr, phdi hop véi cic phdng chuyén
mén, nghiép vu ¢ lién quan td chirc vin ddng céc nha dau tir trong vi 20 Quyét dinh, Cong
.1 . ad s A s . x - en 25
ngodi nude dau tir vao dja bian huyén; huéng dan chuyén mén, nghiép vy vin

cho cn bd, cong chirc 1am cdng tic k& hoach va dhu tw chp xa.








Page 22

Vi tri vide Tam Neach T¥ trong thoi San phim d4u ra
a - -
n 5 gac gian thyc hign . \
' . Tén phong, | cong nhigm vy S0 lugmg dau
S6 | Tén vj tri vige |chicgcthue | chirc Nhi¢m vy chinh cita VIVL chinh trung | Tén san phim d3u |ra (sin phim)
TT lam hign VIVL | tuomg | binh trong ra trung
wng nim (%) binh/nim
i 2 3 4 5 6 7 8
30 Q;anﬂll); k:‘n grte Pl:l.o l;lg 'l;(a: Cht.lyen Ca'lp Gidy chimg nhin dang ky kinh doanh cho cic té chu'c kinh té tip
“P ]e ,Va ¢ ';: -h ¢ VIER  1thé, h$ kinh doanh c4 thé va ding ky hop tic x3, kinh té tu nhan trén d;a 50 Gidy chimg nhin 100
nhan 0gc ban theo quy dinh cda phéap luét
Téng hop theo ddi, danh gia tinh hinh thue hién cic chuong trinh, ké
hoach, co ché, chinh sach phat trién kinh té tip thé, kinh t€ tu nhin va 20 Bio cio. Chnig v 20
hoat djng clia doanh nghidp, hop tic x4, cac td chirc kinh té t4p thé, kinh » LONg van
té tir nhan
Tryc tiép kiém tra hd kinh doanh theo ndi dung trong hd so ding ky trén
pham vi dja ban; phéi hop véi co quan nha nude ¢é thim quyén kiém tra
doanh nghiép; x4c minh ndi dung ding ky doanh nghiép, chi nhanh, vin 20 Cong vin, Bdo cio 20
phdng dai dién va dia diém kinh doanh cia doanh nghiép trén pham vi
dia ban theo yéu ciu cia Phong Dang ky kinh doanh c4p tinh
Dinh ky 13p bdo c4o theo hudng din cia BS K€ hoach va Diu tw giri cic
S&, nganh c6 lién quan va S& Ké hoach va Dau tr dé tdng hop bio cdo 10 Béo cdo, T trinh, 5
Uy ban nhan d4n cép tinh va B$ K& hoach va Dlu t; thyc hién cong tic Théng bao
van thy; thi qui clla co quan
31 | Trudng Phong | Phong Tai | Chuyén £ .
Tainguyénva | nguyénva | viéntré |Quén ly, chidgo, dinh hudng chung céc hoat ddng ciia phong v& cée finh 50 éﬁ hoactl;: ]iéo cao‘,t 200250
M@itrusng | Moitrubmg | lén |vwo: Dét dai, Tai nguyén khosng sin, Tai nguyén nude, Mdi trutmg. ‘éf’m’:l'f clanné S;If’e -
Tham gia soan thio hojc gép ¥ c4c vin ban, d& 4n, quyét dinh... clia co
quan xdy dyng va gbp ¥ cac viin ban clia cic S& nganh, dja phuong xiy 20 Coéng vin, Bio céo 20-30
dymg lién quan &n nhiém vu ciia Phong Tai nguyén va M3i trudmg.
Quén 1y td chirc b§ mdy; xdy dymg quy hoach, Dé 4n vj tri viéc 1am, sir Ca in. T4 trigh
dung bién ché cong chirc va thyc hién ché d9, chinh sich déi véi cong 10 M i, | 9030
chirc cia Phong Tai nguyén va Méi trudmg, 0 cdo
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Vi tri vidc 1am Ngach Ty trong thoi San phim din ra
- n ian thwe hié
. Tén phong, | cong 3 o & whiém vy S5 hrong ddu
S6 | Tén vj tri vige |chicyc ﬁ:.;r]f chire Nhi¢ém vy chinh ctia VITVL chink tru;xg Tén sin phim diu [ra (sin phim)
[ ¥-3 t
TT 1Am hlgn VT l::nng binh trong ra ‘tl"l.lllg
:4 nim (%) binh/nim
! 2 3 4 J ] 7 8
Quén 1y va chju trich nhigm vé tai chinh, tdi sén duge giao theo quy dinh Quyét dinh, K&
cla phip luit va theo phan cdng hojic Gy quyén cia Uy ban nhan din 10 hoach, T& trinh, 20-30
huyén. Cong vin
Tham dyr cdc cudc hop, hdi nghi, giao baq ciia ¢o quan; cac cude hop, Béo c4o; sé cude
héi nghi, hdi thao cia céc cép, cac nganh 14 chirc (khi duge phin cong); 10 hop, Doan thanh tra 150-200
. tham gia cac Doan thanh tra ctia ¢ép c6 thdm quyén thanh 13p. lién quan
32 Pho‘Tmén.g Phon,:; Tai Chl.?en Gitip Trudng phong quén ly, giii quyét cdng viée duge phin cong, cu
Phong Tai nguyén va vién X, a: £, Llibe oot £ ez 4. y: ,. A
an va Mai | Mai tru¢ the: giai quyét khieu nai, tranh chap dat dai va tai nguyén mdi trudng
“g“yt‘:l‘;;n or | Mottruang trén dia ban huyén; kiém tra bdi thudmg va ky trinh thim dinh phwong 4n
8 bdi thudmg gidi phéng mit bing; kiém tra va trinh UBND huyén ky K& hoach, Cong van,
quyét dinh thu hdi dit; trinh hd so xéc dinh gi4 dét cu thé a8 tinh tidn bbi 60 Bio cio, Quyét 100-120
thudng khi nha nuéc thu hdi dit; theo dsi va ky trinh UBND huyén cép dinh, T& trinh
gidly CNQSD dit lin diu dét tai dinh cir, dit ddu gia khu dan cw, dit
néng nghidp, dit & cho ho gia dinh, ci nhin va cdc nhidm vy khic duge
Truéng Phong hoic cip c6 tham quyén phan cong, chi dao.
Tham gia soan thio hojc gop ¥ c4c vin ban, dé 4n, quyét dinh... cia co
quan xdy dung va gép y cdc viin ban ciia cac S& nganh, dia phuong xiy u . 20-30
dung lién quan dén nhiém vy ciia Phong Tai nguyén va M3i tnrimg theo 20 Céng van, Bio cdo .
sy phéin cong cia Truéng Phong. '
Tham dy cic cudc hop, hdi nghij, giao ban cia co quan; cic cue hop, 40 cdo: sb cud
h{i nghi, hoi thio cia cic clp, cic nganh td chirc (khi duge phén cong); 2 h(? 0};:;]; :Ea;l;lofra 100-120
tham gia céc Doin thanh tra theo sy phéin cng ciia Trudng Phong va cip P» fién quan
¢6 thim quyén. _
* LA K - b1 * -
| 33 | Quan1y dat dai | Phong Té; | Chuyén Iypie hign cong the 1ap quy hoach, k& hoach sir dung dét, didu chinh quy Quy hoach, K&
nguyen v VIED  1hoach, ké hoach sir dung dit cip huyén va td chirc thyc hién sau khi 10 v Aogen, e 6-7
mdi trudmg NPA ¢ hoach sir dung dat
duge phe duyét.
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chimg nhin quyén sir dung dit, giao d4t tai dinh cu.

Vi tri vige 1am Neach T§ trong thoi Sin phim diu ra
) gac gian thyc hi¢n . N
| . Tén phong, | cong . . . phiém v So lugng diu
So | Tén vj tri viée |chicucthuc | chic Nhi¢m vy chinh ciia VIVL chinh trune | TER 530 phim diu |ra (sin phim)
s . g
T lam hi¢n VIVL | tuwong binh trong ra trung
img nim (%) binh/ném
I 2 3 4 3 6 7 8
Théng ké dit dai hang nam; thyc hién cong tic kidm ké dit dai va l3p e
ban 43 hi¢n trang six dung &4t trén dja bn huyén. 10 Bio céo, Cong van 3
Kiém tra, tham muu trinh hd so chuyén myc dich sir dung dét, giao dit, lo 3:&1 ba;é Bé‘? céro‘, 40-50
cho thué dit, t("ing hgp va béo cao tién d3 thyc hién cic dy 4n. ' 050, u_,:: 40, 1o
|1
Tham muru UBND huyén phé duyé,t phuong &n diu gii quyén sir dung Ph in, Quybt
dét, quyet dinh diu gis dét, quyét dinh phé duyét két qua trung diu gia d.nimé.?n’chﬁuye
quyen sir dung dit, quyet dlnh hiy két qua trung d4u gia quyén sir dung 20 h . lfy sir drlg 335
dit; quyet dinh glao &t va cip GCNQSD dit theo két qua tring diu gia nhen QU}":;: ung
quyén str dyng dit.
Thim djnh phuong 4n bbi thudng, kidm tra, trinh hd so thim dinh ban b
phuc vu cdng tic bdi thuémg GPMB, trinh hd so xdc dinh gia dit cy thé
da tinh tién bdi thudng khi nha nudc thu hdi dit; hd so cong nhin dit 20 Céng vin $0-100
chua c6 gidy to d& bdi thudmg khi nha nuéde thu hdi dit; tham muu thu
hdi dAt ngoai quy hoach.
Thim djnh phuong 4n bbi thudmg, kidm tra, trinh hd so thim dinh ban d3
phuc vy céng tic bdi thudmg GPMB, trinh hd so x4c dinh gia dit cy thé Phwong 4n; Bién
dé tinh tién bdi thudng khi nha nuéc thu hdi dit; hd so cdng nhan dit 10 ban; Bao cdo; T& 40-50
chura cb gidy tor d& bdi thudong khi nha nuéc thu hdi dit; tham muu thu trinh
héi dit ngoai quy hoach.
Thye hi¢n cng tac 13p hd so thu héi dat, quyét dinh thu hdi dit, hd so PR 40-50
giao dét cho ho gia dinh, cé nhan; 10 Quyst diah, Ho so
Kiém tra hd so do dac cée khu tdi dinh cu, quy hoach din cu dé cép Gidy 10 Bién bin. Béo céo 20-30
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Vi tri viéc lam

Ty trong thoi

San pham dau ra

. y hgach gian thue hién . \
Tén phong, cong ‘n S6 lwgng dau
. . . o , . nhi¢m vy . 2 s X 2
So6 | Tén vi tri vige |chicuc thue | chire Nhiém vu chinh cia VTVL chinh trung Tén sin pham dau |ra (sin phim)
T lam hi¢n VIVL | twong binh trong ra trung
rng nim (%) binh/nim
! 2 3 4 b ] 7 8
34 Quaf‘ ly t?l Phong Ta" C'“_'}’ “0 [Tham muu thyc hién cac bién phap quan Iy nha nuéc vé linh vire tai
nguay e'n nu?c, ngHyen ‘va vien nguyén khodng sin chua khai thac, tai nguyén thién nhién khac theo quy 100 Béo cdo, Cong van, 20-30
khoang san moi truong dinh cua phap 1uit; bao dam an ninh, trit tu an toan xd hgi tai khu vire cé Ké hoach -
khoang san; bao cao tinh hinh hoat d6ng khoang san trén dja ban huyén.
35| Quan ly moéi Phong Tai | Chuyén |Tham muwu thyc hién cbng tac quan ly nha nudc trong linh vyc bao vé
trudng nguyén va vien  |moi truong; tii nguyén nude; kidm tra cic loai hd so vé méi truomg va
mdi trrong cac ké hoach phong ngira, img phé va khic phuc su ¢b méi trudng trén 20 Béo cdo, Cong vin 10-15
dia ban; 1ap bao cao hién trang méi trirdng theo dinh ky.
T4 chirc thu phi bao vé méi truomg ddi v&i nudc thai cong nghiép. 10 Danh sach 10-15
Tham gia xdy dung, cip nhat ké hoach hanh ddng img phé véi bién doi '
khi hdu cia tinh; t& chire thue hién ké hoach hanh ddng tmg pho vai bién 10 Ké hoach, Bédo cado 10-20
d6i khi hau trén dja ban huyén;
Tham dinh, dang ky, cdp céc loai gidly phép vé tai nguyén va méi trudng
theo quy dinh cta phap luét va theo phan cong, phan cap hodc uy quyén
ctia Uy ban nhén din cép huyén; theo dai, kiém tra cac t chire, c4 nhin Béo céo, Théng bao.
trong viéc thuc hién cdc quy dinh clia phap luat vé tai nguyén va moi 30 Cong van, Ké hoach, 20-30
trudng; tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td céo; phong, chéng tham Giay phép
nhiing, 1&ng phi theo quy dinh cua phap ludt va phén cong cta Uy ban
nhin dan cap huyén.
. . P s N - Lz . Ho s8¢, Uiay chun
Lap hé so chuyén muc dich sir dung dat; kiem tra hd so cap gidy chimg 20 han au én}s& dungg 30-40
nhan quyén sir dung dat dit 1in dau dat ndng nghiép, dat &. anq yd;%r '
Theo doi cong tac thi dua khen thirdmg; tiép nhin va giao tra hd so tai
vin phong mét cira ciia huyén; tiép nhan theo déi van ban dén, vin ban 10 Cong vin, Ké hoach, 10-20

di; phu trach Iinh vue cai cach hanh chinh; hé théng céng théng tin dién
tir Office.

Bio cao
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Vi tri viée im

Ty trong thii

San pham diu ra

Ngach . I
N . ~ gian thuc hién . .
Tén phong, cong o . . nhidm vu S0 lrgng diu
Sé | Tén vi tri viee |chi cuc thwe [ chire Nhi¢m vy chinh caa VTVL . v .~ | Tén san pham diu |ra (san phiim)
I ¢ hism VIVL | two chinh trung
TT lam 1en “ ng binh trong ra trung
ong nim (%) binh/nam
! 2 3 -+ 5 6 T 8
36 Ti-ucmg : .h‘ong. Phon%Nm}g C_'}u"’ e'_l Chi dao xdy dung du thac cic quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
Néng nghiép va | nghiép va vientrd { .. .. = . N S s £} £ f . . a £ 1 c e
- L . dai han, ndm nam, hang ndm; cac dé an, dy an va chuong trinh, bién Quy¢ét dinh, Chi thi,
Phat trién ndéng | Phat trién fén C R . A . . ii o X , N - s
thon e the phap 16 chire thuc hign cde nhi¢m vy cai cach hanh chinh vé nganh, linh Quy hoach, Ké
3} - . - . N ’ . . a . a N .

10 nong thon vuire thuge pham vi quan Iv nhi nude coa Phong Nong nghiép va Phat 40 hoach. Thong bao 1520
trién néng thén trén dia ban huyén. Quan 1y, chi dao, dinh hudéng chung phan cong nhiém vy, ome
cac hoat dong cua phong vé cac linh vyre: T chite, tai chinh, thay loi, Chuang trinh, Bao
chuong trinh muc tiéu quéc gia xiy dung Nong thén méi, phong chng cao
thién tai va tim kiém ctru nan.

Chi dao té chire thyc hién cic van ban quy pham phép luat, quy hoach, A
£ : . . . N R N R . Quy hoach, K¢
ké hoach, dé an, dy an, chuong trinh d3 duwgce phé duyét; thong tin, tuyén e .
3 . z ‘x 2 -E r e . 20 hoach, )¢ an, Dy an, 30-35

truyén, hudng dan, kiém tra, pho bién, gido duc, theo ddi thi hanh phip N .

oy A o qx o Lo, . Chuong trinh
ludt vé cac linh vure thude pham vi quan ly nha nuée duge giao.
Tham gia soan thao hoac gop y cic vin ban, dé an, quyét dinh... cia co
quan xdy dung va gdép y céc van ban ciia cac S& nganh, dia phuong xay 10 Cong vin, Dé an, 20-30
dirng lién quan dén nhiém vy ctia Phong Néng nghiép va Phit trién nong Quyét dinh, T& trinh
thon.
Quan l?'fntc;o ch"\l'rc»bé m;i?/; xz?ty dung iuy h(?:acl}, Bé' an v1 tri v;\ific !z‘?.m,ﬁ s Céng van, Té trinh,
dung bién ché cong chirc va thyre hién ché d§. chinh sach d6i véi cong 10 L, 20-30

L . . A Y A u Bao cao
chirc cua Phong Nong nghiép va Phat trién ndng thon.
Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh Quyét dinh, Ké
cua phap ludt va theo phin cbng hodic uy quyén cta Uy ban nhan din 10 hoach, T& trinh, 20-30
huyén. Cdng vin
Cha tri hoge tham du céac cude hop. h¢i nghi, giao ban cua co quan; tham Bao cio: sb cude
du cac cude hop, hdi nghi, hoi thao cia S& Nong nghiép va Phat trien 10 hop, hoi nghi ¢6 lién 150-200

ndng thon, Huyén iy, HDND huyén, UBND huyén t6 chirc.

quan
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Vi tri viéc 1am

Ngach Ty trong thii Sin phim d3u ra
Tén phdng, | cbng g'a:hti'frv'f" S& Irgng diu
S6 | Tén vj trivige |chicucthye | chirc Nhi¢m vy chinh ciia VIVL chink trung | Ténsin phdm ddu |ra (sin phim)
T 1am hign VIVL | twong binh trong ra trung
img nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
37| Phéd Trwémg | Phong Nong | Chuyén Giﬁp Truémg Phong quan ly, giai quyét cong viéc duge phin cong tryc
Phong Nong nghi¢p va vién tlep & céc linh vire: Chiin nuéi; thily san; 1am nghlt;p, quin ly hqp tac x3
nghiép va Phat | Phét trién ndng nghxep, dbri dién d8i thiva va chinh trang ddng ruéng; ting dit mit; K& hoach, Béo céo,
trién néng thén | ndng thén kinh té trang trai; nganh nghé nong thén gﬁn vgi cong tic khuyen cong; 60 Cong vin, Quyét 100-110
chuong trinh mi x3 mGt san phdm OCOP; trdng trot; khuyén néng; cong - dinh, T& trinh
tac quéan ly an toan thye pham trong linh virc néng nghlep, kinh phi dat
lha.
Tham gia soan thio hojic gép ¥ cic vin bin, 8 an, quyét dinh... cia co
quan x4y dyng va gop y cac vin ban cla cic S& nginh, dja phuong xa: " ‘s
dyng lién quan dén nhigm vy ciia Phong Néng nghiép va Phét trién n("m; 20 Cong van, Bio cdo 20-30
thdn theo sy phén céng ca Trudng Phong.
Tham dir cac cude hop, hdi nghj, giao ban clia co quan; cédc cude hop, Béo clo; s& cude
ho6i nghi, héi thao ciia S& Néng nghiép va Phét trién ndng thén, Huyén 20 hop. héi n:ghi b lién 100-120
iy, HDND huyén, UBND huyén t3 chitc theo sir phin cong cia Trudng op. 29 uan
Phong. q
38| Quanly vé |Phong Né{‘g Ch‘.‘z’é“ X3y dyng va td chirc trlen khai thyc hién c6 hiéu qua céc chinh sich,
trong trot (bdo | nghiép va vien - lchuong trinh, Kké hoach vé Iinh vyre trdng trot. T& chic thyc hién ké
vé thye vit) PTNT hoach san xuft trdng trot hang vy, hing nim va timg giai doan ciia dja
phuong; tham muu thyc hién va tdng két, dinh gid ké hoach san xuit; | Quyétdinh, Ty
tham muu 14 cht’rc thue hién quy hoach cédc viing sén xuét trang trot tip 60 trinh, Bdo céo, Cdng 40
trung sau khi cip c6 thim quyén phe duyét; huéng din, kiém tra, bio vin
cao thyc hién cac quy trinh sdn xuét an toin, cng nhan, ép dung céc
tién b ky thuat trén dja bin huyén; tham muu v1¢c huéng din, kiém tra,
thanh tra viéc thye hi¢n phap luét, chinh séch vé trdng trot.
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toan thyc phim; ké hoach t4i co cAu nganh chin nudi theo huéng ning

thue hién quy ché quén Iy, co s& san xult, chin nudi an toan; tiéu chuin

va quy chuin k¥ thuat san xuft chian nudi dim bio an toan sinh hoc.

cao gia trj gia ting va phat trién bén vimg; gidm sit va huémg din viée |

Vi tri viéc lam Neach T¥ trong thi Sin phim diu ra
Tén phong, | cong gla:htitl:lcvl::en $6 Iwrgng diu
S0 | Tén vi tri vige {chicuc thyc | chire Nhiém vy chinh cia VIVL chin: trune | TéN 840 phim diu |ra (sin phim)
|TT Iam hién VIVL | twong binh trongg ra trung
: irng nam (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
Tham muu quan [y va t§ chire thye hién quy hoach, ké hoach phuong 4n
sir dyng dit co hidu qua; giai phip bio vé chéng x6i mén, nang cao d6 £ 4
s 4k £ > RS P Quyét dinh, T
phi dat sin xuéit ndng nghiép; hudng dan xdy dyng, tham djnh phuong an 20 trinh. B4o cdo. C5 10
sir dung 16p d4t mit; phuong an khai hoang, phuc héa, cai tao dt trdng o, Ba0 a0, Long
laa va trng trot khac; hudng din xdy dung, thyc hién ké hoach chuyén van
dbi co cdu cay tréng trén dit laa va cic cy trdng khéc.
T4 chirc thuc hién diu tra, phat hign, dyr tinh, dy bdo siu bénh phét sinh,
pham vi va mitc 4§ giy hai cia nhitng sinh vit gdy hai thyc vét; théng
bao kip thiri va d& xuét cha trrong, hudng din bién phap k§ thust phong Quyét dinh, Td
chéng sinh vt giy hai. Png thdi, tiép nhin, xir Iy thng tin va huéng 20 trinh, Bio cdo, Cong 10
din céc bién phap xir Iy céc sinh vat gy hai; d& xuét cic bién phap khic vin
phuc hiu qua do thién tai, dich hai giy ra dé khéi phyc sin xuit néng
nghiép va 6n dinh ddi séng Nhén din.
| 3% Quanly ve | Phong Nong | Chuyén |ppam mun xy dung quyét dinh, ké hoach phong chdng dich bénh gia N
chin nudi, thay | nghiép va Vién  |oae oia cAm va thiy sin: thue hién chi > Kké g : Chuong trinh, Ké
3 , gia cam va thiy san; thyc hién chu treong, ké hoach dai han, ngin 0 hoach, Quyét dinh 20
sin PTNT han vé Jish vic chin nudi va thi y trén dia ban; bdo céo dinh ky, dot > 08ch, "0yt G,
£ 1ea W a . . Bao cao
xuat lién quan dén ket qua hoat djng cua don vj.
Tham muu viéc huéng din san xuét chin nuéi, khic phuc hiu qua thién
tai d§i voi chin nudi, thity san; xdy dung va thyc hién cic quy trinh vé
chin nudi, thiy san dp dyng trén dia ban; thyc hién td chirc sin xuit,
chin nui gin lién véi hé théng giét md, ché bién gia sic, gia cAm va bio
quan san phim chin nudi theo quy hoach. Trién khai chuong trinh, ké 30 Huéng din, Chuong
hoach hoat ddng sin xuft chin nudi, biao dim chit lugng, vé sinh, an trinh, K& hoach 20
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Vi tri viée lam Ngach 'I'i trong thdi Sin phflm diun ra
Tén phong, | cong gna:htil:icvhlgn S6 lwgng diu
$6 | Tén vi trf vige |chi eycthye | chire Nhi¢m vy chinh ciia VIVL chinh trung | Tén i phim diu ra (sin phim)
T 1Am hi¢n VIVL | tuong binh trong ra trung
rng nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
Trién khai thye hién quy hoach, ké hoach phat trién giéng vit nudi pha
hgp v&i quy hoach tdng thé phat trién kinh té - x4 hji ctia dja phuong.
Thye hién cdng tic quéin Iy theo quy dinh vé danh muc gidng vt nudi Cone vin £
duge phép sén xudt, kinh doanh; danh muc ngudn gen vat nudi quy hiém 20 ong ‘:1 ,hQuyet 10
cin bao tdn trén dja ban; TS chirc thyre hién chuong trinh, ké hoach va m
nhiém vu dé bio vé mdi trudmg trong chin nudi; huéng dan thye hign
céc bién phép xir Iy chit thai bao vé mdi trudng trong chiin nudi.
. P ) » n -
40 1Quén IyAve. :huy Phong Néng Ch‘_lfen Tham mun, linh dao, td chirc, thire hién céc van ban quy pham phip
loi (dé (;heu, nghiép va VIED Mg, quy hoach, k& hoach, cic quy chufn, tiéu chudn k¥ thuat chuyén
phang chong lyt PTNT nginh duge phé duyét 18 chic bao vé dé didu, cic cong trinh thiy lgi
bao) vira va nhd, cong trinh nudi tréng thily sin, céng trinh cip thodt mrdc
nong thén, cong trinh phdng chéng ngip, lut, bio; huéng din viéc xaiy 100 Ké hoach, Béo cio 300
dung, quy hoach, kién cé héa kénh muong, ning cip va duy thu sita chira thim dinh, Céng vén
hé théng thity lgi, hé thdng nude sach; xay dyng phueong an phong chéng
thién tai va tim kiém ciru nan, ciru h va di d&i dan dén noi an toan truée
miia nudc 1. Thim tra, thAm djnh céc cong trinh thay lgi theo quy dinh
ctia phap Iuit.
41 | Quanlyvéan |PhongNéng | Chuyén |Tham mmru t6 chic thyc hién cic vin ban quy pham phép luat, quy
toan ndng san, | nghiép va vién  |hoach, k& hoach, cdc quy chuén, tiéu chudn k§ thuat, dinh mirc kinh té -
14m san, thiy PTNT k¥ thudt da duge clp c6 thim quyén ban hanh va phé duyét; théng tin,
san tuyén truyén, phd bién phap lujt v& cdc linh virc thude pham vi quan 1y K& hoach, Chuong
duge giao. Thye hi¢n chirc ning quan 1 nh nudc vé quan I chit lugng 100 trinh, Cong vén 15

vit tu ndng nghi¢p va san pham nong 14m thiy san; tdng hop, xfy dung
ké hoach kiém tra, d4nh gi4, clp gidy ching nhén céc co sér s&n xuat vit
tw nong nghiép va sin phim ndng 1m thiy sin.
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Vi tri viée lAm Neach '1.‘5- trong the:. Sin phdm diu ra
n N o gian thye hién P N
Tén phong, cong nhigm vy So lu'q'ng dan
So6 { Tén vi tri vigc [chicucthyc | chirc Nhi¢m vy chinh caa VTVL chinh trung | TEn sdn pham diu |ra (sin pham)
TT lam hign VIVL | tuong binh trong ra trung
ng nim (%) binh/ndm
! 2 3 4 5 6 7 8
42 | Quan Iy vé 1dm | Phang Néng | Chuyén |Tham muu trién khai thyc hign céc vin bin quy pham phép luit, quy
nghiép nghiép va vién |hoach, ké hoach, c4c quy chudn, tiéu chuin k§ thuat [4m nghiép; théng
PTNT ké dién tich dit 14m nghiép, kiém tra, cép nhit dién bién rimg, cong tic 100 Céng vin 400
phong chay chita chdy rimg dinh k¥, hing nim; quan ly, gidm sit dy 4n
lam nghiép.
43 | Theoddixiy |PhongNéng | Chuyén |Tong bop, xiy dung ké hoach hoat dong theo timg nim, timg giai doan
dyung néng thén | nghigp va vién  [vé nong nghiép, néng din, néng thon va chuong trinh muc tiéu Quéc gia Ké hoach, Chwong
méi PTNT xay dyng néng thén méi; hd trg, hudng din Ban Chi dao cdp xi xiy 100 trinh, Céng vin, Bdo 25
dymg ké hoach thyc hién hing niim, giai doan phdt hgp véi ké hoach cia cio
cép c6 thim quyén. Theo d3i, tng hop béo céo dinh ky vé két qua thyc
44 | Trudng Phong | Phong Kinh | Chuyén |rn UBND huyén, Chu tich UBND huyén céc quyét dioh, cic quy
Kinh t€ vaHa |t€vaHatang viér: tt& |hoach, ké hogch dai han, 05 nim vA hing nim; céc chuong trinh, dir 4n
ting En ladu tr xdy dung trong céc linh vire quin Iy nha nuwde thudc nganh xdy Quyét dinh, Ké
dymg trén dja ban huyén; chwong trinh, bién php t§ chirc thyc hién céc 20 ho:c’;l QLY ok 30
nhiém vy c4i cach hanh chinh nhd nude trong céc linh vyc quédn Iy nha ’ ’
nudc thude nganh Xay dyng; theo di thi hanh phap luat 46i véi cac linh
vire quan 1y nha nude thude nganh xay dyng trén dja ban huyén.
T chirc 14p, tham dinh, trinh UBND huyén phé duyét, hoic td chire lap
¢ UBND huyén trinh cép cé thdm quyén thim dinh, phé duyét c4c db 4n Béo céo, P 4n, Quy
quy hoach xiy dung trén dja ban huyén theo quy dinh ciia phdp luit. 20 hoach, T trinh, 20
Céng vin
Quin 1y, chi dao, dinh huéng chung céc hoat ddng ciia phdng vé céc linh 20 Bao céo, Cong vin, 100
virc thudc chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia co quan Thong béo
Tham gia soan thao hoic gop ¥ c4c vin ban, dé 4n, quyét dinh... cia cor
quan xiy dyng va gbép ¥ cic vin ban cla cic S& nganh, dja phuong xay 10 Cong vin, Bio cdo 30

dung lién quan dén nhiém vy ciia Phong Kinh té va Ha ting.
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Vi tri viée lam

quy dinh

Bao cao

Ngach Ty trong thei San phdm déiu ra
a \ - gian thye hién ]

s Tén phong, cm.lg .a . - nhiém vu S lrgng dau
$0 | Tén vi tri vige |chicuc thye | chirc Nhi¢m vu chinh cua VTVL chinh trul‘lg ‘Tén san phim diu [ra (san phim)
TT lam hién VTVL tul:lng binh trong ra .trung

g nim (%) binh/nam
1 2 3 4 5 6 7 8
Quan ly t6 chirc by may; xay dung quy hoach, Pé an vj tri viéc lam, sir . . Lo
dung bién ché cdng chirc vi thuc hién ché do, chinh sich déi voi cong 10 Cong van, T¢ trinh, 25
chirc cia Phong Kinh té va Ha te‘"mg. Bio cao
Quan 1y va chju trach nhiém vé tai chinh, tai séq dugc gjao theo quy dinh Quyét dinh, Ké
cia phap luit va theo phan cong ho#dc uy quyén cua Uy ban nhan dian 10 hoach, Té trinh, 15
huyén. Cong van
Tham dy céc cuge hop, hdi nghi, giao ban cia co quan; cac cude hop, .
héi nghj, hdi thao clia cac cip, cac nganh tb chirc (khi duge phin cong). 10 Bao cao; s6 cube hop 100
| 451 Pho Truong { Phong Kinh | Chuyén Tham dinh va tham muu UBND huyén phé duyét bao cao kinh té ky
5 Phong Kinh té |té va Ha tang| vién |thuét; tong dy todn giai doan 1ap dur an ddu wr xay dyng; du toan giai L

va Ha tang doan thiét ké x4y dyng sau thiet kéﬂcof s0; céc cong trinh giao théng cac 20 Baol::fw ;"l ;I“a 360
céng trinh x4y dyng cau dudmg; tham dinh cong trinh ha tang ki thuat tham din
d6i véi Khu dan cu trén dia ban huyén.
Tham muu viéc quan ly chét lugng cong trinh giao thong trén dja ban 0 Bao céo két qua %0
huyén thim dinh
Tham muu bao cdo dé xuat chi truong dau tir cong trinh giao thdng; bao 20 Giay phép xay dung, 900
cdo cac ndi dung vé xdy dung cong trinh giao thong trén dia ban huyén Bao cao
Huémg dan cong tac chuyén mon cho cac xa, thi tran; tham gia thuc hién Céng van, Bao cdo, q
nhiém vy ciia Ban an toan giao théng 10 Té trinh 0
Quan 1y dich vu cong trén dia ban huyén. 10 Céng vén, Bao cdo 120
Kiém tra hé so, tai liéu ¢dng trinh, hang myc ¢ong trinh hoan thanh va
soan thao Thong bao két qua kiém tra chét lugng cong trinh, hang muc 10 Coéng van, Théng béo 70
cdng trinh theo quy dinh trén dja ban huyén
Tham muu cho lanh dao gép ¥ chi trirong diu tu cong trinh,dy 4n theo 0 Céng van, To trinh, s
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Vi tri vi¢e tam Ngach Ty trong thoi Sin phim dau ra
p A 5 . ian thye hi§n
1 Te_n phong, cong & nhié:;cvue S6 hrgng diu
86 | Tén vj tri viéc |chicucthuwe | chire Nhi¢m vy chinh cila VTVL chinh trune | Té0 540 phim ddu |ra (sin phim)
1TT lam hién VIVL | twong €
: ) img binh trong ra ‘trun%
nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 4] 7 8
Tham dyg v& bédo cao cic cuje hop, hdi nghj, giao ban cia co quan; cac
cude hop, hji nghi, hdi thio ciia céc clp, cic nginh 18 chirc theo sy phin T
cdng cia Trudng Phdng va cip ¢6 thim quyén 10 Béo ¢4o; s0 cude hop]  100-120
46 | Quanly giao l:hbng Kir:h Chuyén |Tham dinh: bdo céo kinh té - k¥ thuit; tong dy toén giai doan 1ap dy én Thdng bao,Quyét
théng vantai [t¢ vaHatang| vién |d&u tu xdy dung; dy toan giai doan thiét k€ xdy dyng sau thiét ké co sd. 40 dinh, Bio cdo, T&s 35
trinh
Tham muru thye hién quan 1y chat legng cong trinh giao théng; bio cdo .
d& xudt chi truong diu tu cong trinh giao théng. 20 Cong vin, Bio cio 20
Lip, thim din?m, trinh phé duyét va quan 1y quy hoach mang Iugi giao 20 Céng vin, Ké hoach, 20
thdng - vén tai trén dja ban huyén. Tér tinh, Béo cdo
Huémg din chuyén mén cho dja phuong; tham gia va thyc hién cic cong Cong vin, Hudng
viéc cia Ban An toan giao thng huyén; Ban Qudn ly ¢éng trinh giao 10 din, Béo cdo, To 10
théng huyén. trinh
Tham muu céc ni dung bio céo cia Phong giri cic cdp c6 thim quyén , -
lién quan dén linh vy giao thong, vin tii. 10 Bilo céo, Cong vin 30
47 | Quénlyxdy |PhongKinh | Chuyén Tham djnh: bio céo kinh té ky thudt; téng dy toan giai doan ldp dy 4n
dyung tévaHating| vién |dAu tu xdy dyng; du toan giai doan thiét ké x4y dymg sau thiét ké co s3;
1ap, thdm dinh, trinh phé duyét vé quy hoach xiy dyng, quy hoach 30 Théng bao, Quyét 40
viing, quy hoach chung 6 thj, quy hoach chi t‘iét, quy hoach ndng thén dinh
m&i, trung tim cum x4, quy hoach tdng miit bing céc dy &n trén dja ban
huyén.
Tham muu thdm dinh cdng trinh ha ting k¥ thuét d5i v6i khu dén cu trén
dia bin huyén; thyc hién Quan !y chét lugng cbng trinh dan dung trén 10 Thoéng bao 25
dia ban huyén
Go6p ¥ béo céo d& xvit chd treong du tir cong trinh dén dung dau tir trén R .
dia ban huyén; thim dinh quy hoach vi diéu chinh quy hoach. 20 Céng vin, Thong bio 70








Page 33

Vij tri vige 1am Neach T¥ trong thoi San pham diu ra
" %’i'c gian thie hign < N
Tén phong, | cing nhi¢m vy S0 lugng dau
S6 { Tén vj tri vige |chicycthye | chire Nhi¢m vy chinh cia VIVL chinh trung | Ténsin phim diu |ra (sin phim)
TT tam hign VIVL | tuobng binh trong ra trung
' img nim (%) binh/niim
1 2 3 4 5 6 7 8
= . - . . - Bao cdo, Cong vin,
Huéng dan cong téc chuyén mén cho céc dja phuong. 20 55
T trinh
Tham muu lanh dao phdng béo cdo cic nji dung lién quan dén Iinh vyc Béo cdo, Cong vian,
xiy dung, quy hoach; thyc hién mdt s6 nhiém vu lién quan dén cong tac 20 T trinh, Ké hoach, 50
vin thu, thi dua khen thudng, thi qu¥ ctia phong. Bing ding ky
48 Q“ﬁn l-‘?. xct‘;‘mg' I:hémg Ki’:h Ch‘f}’é" Tham miru cdng tic xiy dung ké hoach phat trién cc“)ng nghiép, ticu thi Cbng viin, Thong
nghnlf;p, ticutha ft€ vaHatang| vién | 500 1 onien trén dla ban huyén; theo d&i, théng ké, tdng hop, bdo cio 95 béo, Béo cdo vi cac 30
cong nghiép dinh ky va 4ot xudt vé tinh hinh thuc hién nhlem vu vo1 UBND huyén, vin ban hanh chinh
S& Cong thuong va cac co quan ¢6 tham quyén khic. khac
Huéng din cdng tic chuyén mébn cho Xd, th; trén 5 Céng vfil%,nHuang 5
49 |Quan ly thuong | Phong Kinh { Chuyén |Tham muu cdp Gidy chimg nhin da diéu kién kinh doanh khi ddu mé £ N
mai t€ vaHathng| vién [héa long cho cira hang ban 18 LPG chai. 30 Giay chimg nhan 10
PP . £ Gidy phép ban 1&
th . 20
Tham muu cip Giay phép ban 1& rugu, thude 14 rwou, thude J4 10
- . a N - » Pl A g
:;l:;m muu thue hi§¢n nhi€ém vy quan ly nha nuéde vé linh vye chg, thuong 50 Céc vin ban 100
50 | Quanlyvé Phong Kinh | Chuyén Coéng vin, Thong
khoa hoc cong |té vaHating] vién '|Tham mwu céc vin ban chi dao didu hanh, bdo cdo lién quan dén lm.h 20 bdo, B40 c4o va cic 30
nghé vye khoa hoc ¢ong nghé. vin ban hinh chinh
khéc
Tham muu lanh dao phong chuén bj mdt sb ndi dung trong céc cude hop , ) n
lién quan dén Iinh vye khoa hoc cong nghé. 20 Béo cdo, Cong van 30
51 | Truong Phong | Phong Lao | Chuyén 5 2
Lao d6ng - aong - vién try |Chi dao td chirc thyc hién cic van bin quy pham phap luét, quy hoach, 10 ihuzzg];:; ;ll’;ée 30
l‘[‘hwngbinh ey l'mumg binh 1en  |ké hoach, d& &n, dy 4n, chuong trinh da dugc phé duyét, Oélc 6'ng Van ’
Y& hA wd Y& had
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Vi tri viéc lam Neach Ty trong thoi Sin phim dau ra
u ga gian thiyre hign < .
Tén phdng, | cing nhiém vy $6 lwgng diu
$6 | Tén v tri vigc |chicucthye | chirc Nhi¢m vy chinh ciia VTVL chinh trung | Tén sin phim ddu jra (sin phim)
T lam hi¢én VIVL | twomg binh trong ra trung
ung nim (%) binh/nim
I 2 3 4 5 6 7 8
T ITOT Yoo o ' . . n 1 e oz 2 2 N LY A
Chi dao théng tin, tuyén truyén, huéng din, kiém tra, phd bién, gido dyc, Chuong trinh, Ké
theo ddi thi hanh phép Iuit vé cic linh vire thude pham vi quan ly nha 10 hoach, Théng bao, 20
nudc duge giao. Cong van
Chi dao xdy dung, tb chirc trién khai thyc hién phwong huéng, nhiém vy, Quyét dinh, Chuong
ké hoach, chuong trinh céng tic hang nim, 6 thing, quy, thang va lich 10 trinh, Bio cdo, Cong 70
cong tac hang tuan cia co quan. viin
Phy trich linh virc cdng tic binh ding giGi tb chirc can bg; thi dua khen Céng vin , Bio céo,
thudmg; cdng tic ké hoach, tai chinh; giai quyét khiéu nai t8 céo cla co 45 K& hoach, Quy ché, 700
quan va thyc hién cic nhiém vy khac do UBND huyén, Chii tich UBND Bang lvong, T
huyén giao hoic theo quy dinh cha phép lut. trinh, Bio cao
Tham dyr cic cube hop, hoi nghj trién khai, quén triét ciia Huyén uy, Uy
ban nhin dén huyén, Hoi ddng nhin dan huyén, cic Ban ding, phong, 20 Bio cdo; sb cude 150
ban, nganh, 1 chirc chinh trj - xa hdi cip huyén va S& Lao ding - hop Iién quan
Thuong binh va X3 héi.
Chu tri cdc cude hop, budi 1am vide, hoi nghj so két, tdng két theo dinh 5 Bio co; s6 cude 20
ky ciia co quan hop lién quan
Ph¢ : d é ias . . s A Te .
52 6 Truomg Phoflg Lao Chu-lyen Tham muu giii quyét cic don thu khiéu nai thude linh vyre Ngudi c6
Phong Lao dong - vién u .1 Te 1 :E . 1o oz n es . .. n
n . cdng, kiem tra, d6i chieu ky xac nhin 451 tugng Ngudi cb6 cong thude
dong - Thuong | Thuong binh X s te Ak oia PP ity . .
f o Y o1 as phong quin ly dé gidi quyét cac che 4§ wu dii; theo ddi cac hang myc
binh va Xa hdi | va Xa hoi - . : - A I “ 1e oA
cdng trinh tai Nghia trang li¢t sT huyén: Khu tuéng ni¢m, vin bia, cdy Ké hoach, Théng
xanh, hé théng chiéu sing, c& trang tri, binh hoa, lg ¢im nhang...dé c6 bio. BA . a
. - - £ . qe = £ N 2 ao, Bio 050, Cong
co s& tu sira, ning cap khi bj hw hong. Phuc vu 1€ vieng NTLS nhin Tct 30 . . 1006
. . .2 . vén, T¢ trinh, Danh
nguyén d4n, ngdy TBLS 27/7, cac doan vieng, tham quan trong va ngodi séch
huyén; Theo ddi, kiém tra viéc thuc hign chinh sach Ngudi c6 cong & céc
x4, thj trin; D8i chiéu, ra soat va d& nghj cip thé BHYT cho cic nhém
861 tugng Ngudi c6 cong; ra soat, 13p danh sich bdo ting, giam, didu
chinh cho nhém d8i tugng Ngudi ¢6 cong timg thing.
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Vi tri vi¢e 1Am Ty trong thoi San phdm diu ra
N N%gch gian thire bién
Tén phong, | cdng nhiél.n vi $6 lrgng d3u
S8 | Tén vj tri vige [chicyethye [ chire Nhi¢m vy chinh cia VIVL chinh trupg | Tén 530 pbam dAu [ra (sin phim)
TT lam hig¢n VIVL twong blnh trong ra trung
ng nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
Tham muu, gitp UBND huyén xiy dyng vi td chirc trién khai thyc hién
chc churong trinh, K& hogch, B2 4n, dy 4n bao vé, chim séc, gido duc tré Chudmg trinh, Cong
em; Kiém tra, d6i chiéu danh sich bao ting, giam, diéu chinh bdo hiém y s van, Dé 4n, Ké 220
té cho cic nhom dbi tugng tré em; Kiém tra gidm sét viéc thyc hién cong hoach, Théng bio,
tac bao vé va chim soc tré em trén dia ban huyén theo quy djnh phap lujt Béo cio, Danh sich
va bdo c4o cho cép trén theo quy dijnh
Tham muu theo ddi, quan 1y h$ nghéo, hd cén nghéo; ra sodt va giam sat Chuong trinh, Céng
chit ché ti 1& hd nghéo trong Chuong trinh myc ti€u qudc gia gidm nghéo vin, Dy ﬁn’ K&
bén vig & cac dja phuong trén dja ban huyén; giai quyét cic ché 4o 15 h l; Th ’ b 430
theo quy dinh ciia nha nuée vé cong tac gidm nghéo; tham muu thyc 0ac B4 ozg a0
hién chinh séch bio hiém y t& cho ngudi ngheo, ngudi can ngheo. a0 cao
Phy trach bé phin Bio trg x4 hdi thue hign thim dinh hd so, tham muu £ A
UBND huyén ban hanh Quyét djnh huéng cic ché dd, chinh sich v& bio K; ‘hf:'f"::’ g‘f“g vat,
trg x4 hi theo quy dinh ciia nha nudc (cic déi tugng bio trg xa hdi nhur: 15 Thome b, Oy 3000
Tré em khuyét tit; ngudi khuyét tat, ngudi tin tit neo don; ngudi cao ong d'ol,l Quys
tudi va cdc d8i tugng khic); n
Tham muru trién khai cong tac tuyen truyeén pho bien chinh sach; cac
chuong trinh 82 4n phong, chéng t& nan; kiém tra, thanh tra cong tic K& hoach. Tés tri
phong chéng t& nan & céc x&, thi trin, cic co s& kinh doanh dich vy; 10 B? 0% "l“h? 1;]3, 55
thim dinh hd so, trinh xét duyét dua déi tugng vio co 56 gio dyc - lao 40 c4o, 1hong bdo
neo

Theo ddi cong tic day nghd, dio tao nghé lao ddng néng thon, kiém tra
gidm sét cong téc ddo tao nghé, day nghé trén dja ban. Chuong trinh myc 10 K& hoach, T¥ trinh, 80

tiéu quéc gia viée 1am trén dja ban huyén, céng tic dua ngudi di lao

- |46ng c6 thoi han & nurde ngodi, trién khai didu tra cung céu lao ddng.

Béo céo, Thong béo
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Vij tri vige 1am Negeh Ty trong thai Sin phim d4u ra
A o P ian thye hién
Tén phong, | cong 8 anhié:‘;cvue 86 lwgng diu
S5 | Tén vi triviée (chicucthve | chire Nhi¢m vy chinh caa VIVL chinh tnn.1g Tén sin phim d4n |ra (san phim)
TT 1am hi¢n VIVL t“'{;ng binh trong ra .tnm%
4 nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
Theo d&i cdng tac thyc hién phap ludt tién hrong va bio hiém cho ngudi
Iac: dong, an toan - vé sinh lao déng, phong chdng chiy nd; Thanh tra, 5 Ké hoach, T¥ trinh, 10
kiém tra vigc thuc hi¢n phap ludt vé& lao dng, chinh _séch cho ngudi lao Béo cdo, Théng bio
d0ng tai cAc doanh nghiép trén dja ban.
Theo dGi va chi dao trién khai thye hién cic chuonmg trinh, ké hoach vé £
cic chinh sach lién quan dén ngudi cao tudi, cc o chirc héi, cae chinh 5 KE hogch, T trinh, 10
sich dam bio an sinh xa hoi. Béo céo, Thong bio
Tham muu gitip Trudng phong theo d5i trién khai thuc hién cic van ban p ..
lién quan dén cong tic phong, chéng tham nhiing vi cii cich hanh chinh 5 Ke hoach, T? trink, 10
clia don vi. Thyc hién cong tic béo cdo dinh ky cho cép trén. Béo cdo, Thdng bio
53 |Bdo vé vachim | PhongLao | Chuyén . N .
séc tré em dong - vien |Tham muu, gitp UBND huyén té chirc va huéng diin cong tic bao vé va s ngf ‘I’(""gﬁ;‘}’:‘g -0
Thuo‘“i It_,linh chim so6c tré em trén dja ban huyén theo quy dinh phap luat Thong béo, Bdo clo
va , ’ .
Kiém tra, d6i chiéu danh sich béo ting, gidm, diéu chinh cho cic nhém
d5i tuong bdo hém y té thude linh vire nganh lao dng - thwong binh va 50 Céng vin, K€ hoach, 200
x4 h{i quan ly. Ra soat, 13p danh sich tré em. Dash séch.
54 | Theo d3ibinh | PhongLao | Chuyén |Tham muu iZnh dao cdng téc tuyén truyén, pho bién gido duc vé gidi va Céng viin, K& hoach
dang gi6i va ddng - vién |chinh sach phap luit v& binh déng gidi. Tham muu gép ¥ céc Chuong 12 Hirém g‘dﬁn Bio ’ 20
gidm nghéo bén | Thuong binh trinh, D& 4n, K& hoach... lién quan dén linh wyrc binh ding gisi 4o. Churonw tri
virng va XH ¢do, Chuong trinh
Tham muru td chic kiém tra tinh hinh thye hién phap ludt vé binh ding Céng vin, Ké hoach,
gidi, d& xudt xir 1y vi pham pham luit v& binh ding giéi trén dja ban 12 Quyét dinh, Bo céo 20
haazifan
Tham gia gép y cdc chuwong trinh, d& 4n, ké hoach... thude linh virc gidm
ngh¢o ' 12 Cdng vén, Bio cao 10
Xay dung dy thio céc chuong trinh, dir 4n, ké hoach thyc hién Chuong 12 Chuong trinh, Dy 10
trinh myc tiéu quéc gia gidm nghéo bén vimg 4n, Ké hoach
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Vi tri viéc lam

Ty trong thoi

Sin phim diu ra

Ngach . .
A . n gian thyc hién . .
Tén phong, cong ahié S0 hrgng dau
. , i~ : . . i€ém vu . s . 2
S6 | Tén vi tri vige |chi cyc thuc | chire Nhi¢m vy chinh eia VIVL chinh trung | Tén sin phim ddu |ra (sin phim)
TT lam hién VTVL tu:o’ng binh trong ra ‘trungv
ung niam (%) binh/nim
] 2 3 4 5 6 7 8
Theo d5i dbi tugng hd nghéo, hd cin nghéo, kiém tra danh sdch dé nghi
cip thé bao hiém y té cho hd nghéo, hd can nghéo, hd trung binb néng 16 Danh sach cu thé 300
lam ngu nghiép.
Giam sat, danh gia chuong trinh muc tiéu giam nghéo bén vimg 12 ke h(gi;%’t];?:hcao‘ 10
Trién khai cdng tac ra soat hd nghéo, h cén nghéo; hé gia dinh cé mire i Cdng van, Ké hoach, 50
sdng trung binh thudng xuyén va dinh ky. Bio c4o
Kiém tra, trinh phé duyét danh sach hé nghéo, hd chinh sich xa hdi duoc To trinh, dy thao
hé tro tién dién, thim dinh danh sich hd nghéo, cin nghéo, ndng 1am 12 Quyét dinh, bao cdo 50
ngu nghiép hang nim. thim dinh.
55 Phbng,ﬁch(f)'ng‘té Ph(‘)?g Lao Chl.l?'én Thfim muru gé;z y céc~Chﬂt_r0'ng trinh, Dé an, Ké hoach... lién quan dén s Cong vin, Bio cdo s
nan x3 hoi va dong - vién Phong, chong té nan x4 hdi
bio trg xa hoi | Thuong binh Tham mru trién khai thuc hién cac hoat doéng nhan thang hang déng 5 Céng van, Ké hoach, 10
va XH phong chéng ma tiy, mai dam, budn ban ngudi, Bao cdo
.1-[1eo <'16i c,‘éng téc_ cai n%i‘lién ma 'tr.'ly 'vé quan Iy sa‘1A1 cai nghién ma tiy Cong van, Bio cio,
trén dia ban huyén. Phoi hop véi cic co quan lién quan tham muu 5 K& hoach 5
UBND huyén xem xét, quyét dinh dua dbi trong vao co so cai nghién '
Theo doi, tham muu kién toan Doi cong tac xi hdi tinh nguyén cép xi 2,5 Té trinh, Quyét dinh 28
Tham gia cac cude hop, héi nghi, giao ban clia co quan; cic cude hop, Cong vin; Bao cao,
héi nghi, hdi thao, tdp hudn, boi dudng cia cée cap, cée nganh (khi dugc 23 Thdng bdo (thudng 5
phan cing). xuyén)
Theo d&i cong tac tiép nhin, thim dinh héd so bio trg xa hdi; du théo Té trinh, phiéu thim
Quyét dinh déi véi hd so du diéu kién trinh 1anh dao phong xem xét; 35 dinh, dy thao Quyét 2
quan ly ho so bio trg xa hdi theo quy dinh cta phap luat. dinh
Theo d5i, kiém tra viéc thuc hién chinh sach bao trg x4 hdi & cac x4, thi 5 Ké hoach, B4o cio, 20
tran Cdng vin, Thong bao
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Vi tri viéc lam

Ty trong thoi

San phdm diu ra

Neach ian thyc hig
Tén phong, | c¢dng 8 nhié:.:vt:?n S6 lrgng diu
S5 | Tén vi tri viéc |[chicue thuc | chire Nhiém vu chinh cia VTVL chinh tru;lg Tén san phim diu [ra (san phim)
TT lam hién VIVL tu:cmg binh trong ra ‘trung
ung pim (O/ﬂ) binbh/nim
! 2 3 4 5 3 7 8
z;;h;:z,tz iga}:éxifé dé nghi cap thé bao trg xd@ héi cho cdc nhém doi 10 Danh sich dé nghi 960
. ) Danh sach, c6n
Ra soat, 14p danh séch bao ting, giam, diéu chinh cho nhém do6i tugng 10 vin. du thio Qm%é,t 20
bao trg xA hdi timg thang. o dinh -
Tiép nhin, xir Iy vdn ban dén va van ban; kiém tra ndi dung, thé thirc vin s Cac logi van ban ¢6 3
ban di ciia phong trudce khi ban hanh. lién quan
Chuén bj cac difu kién can thiét dé phuc vu cac heat déng hdi hop do 5 Tai lidu ¢6 lién quan 200
phong phu trich nhu: photo tai liéu, cdp phat tai liéu. i
Tiép nhén vat tu, van phong phflrn; d& xuét stra chira, bao tri trang thiét 55 Phidu xuit. nha p kho 20
bj ¢d lién quan: nhir miy photo, may tinh phyc vu ¢8ng tac vin thu.... ' T
Tham muu, bdo cao céng tac luu trir cia phong hang nam. 5 Bio cao 2
Tham miru thyre hién cong tac I trir. 2.5 HS so, tai ligu 3
Cong van, Bao cao,
Luu trir tai liéu co quan vao kho luu trit cia phong. 25 T T tiéu 3
56 Qﬂuan l}f ﬂve]l‘ao Phonng Lao Ch‘,‘}’e“ Theo doi chuong trinh muyc tiéu viée 1am trén dia ban huyén, cong tac .
dong, viee am dong ° VICR  lvan dong dua ngudi lao dong di lam viéc & nuéc ngoai, trién khai thu o Cong vén, Bao cao, 50
va day nghé | Thuong binh R W o2 A i o .2 3 25 K& hoach. Théng ba
2 XN thép, luu trit, tong hop thong tin thj trudng lao doéng (dicu tra cung - cau € hoach, I'hong bao
va: lao djng).
Tham gia gop ¥ cc chuong trinh, dé an, ké hoach... 25 Céng van 10
Tham muu ldnh dao ban hanh cac vin ban trién khai thang hang déng an 25 K¢ hoach, Cong van. 10
toan, vé sinh lao dong. Huéng dan
X N T& trinh, Cong van,
Teid . A LA
rién khai cong tic day nghé hiang nim 25 K& hoach, Bao céo 10
57| Thuyc hién Phong Lao | Chuyén (Tham muru l4nh dao phong giai quyét céc dom thu khiéu nai thuée linh 6 Céng vin, T& trinh, 20
chinh séch dong - vién virc ngudi ¢6 cng. Béo cdo

A + ~
P A T

Thirrm e Liak
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Vi tri viée 1am N T trong thdi Sin phim diu ra
" Each gian thye bi¢n < N
Tén phdng, | cing ohiém vy So lirgmg dau
S5 | Tén vi trivige [chicycthye | chire Nhi¢m vy chinh ciia VIVL chinh trung Tén sin phim diu |ra (sin phim)
TT [Am hi¢n VIVL | twong binh trong ra trung
wng nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
IIBUUI_CU \-Ulls 1 1 HUUHE [Rjggory K o N n z. oK N - R . -
va XH T:tfp nhén, Kxerr.a tra, 1ip danh s&cht doi c_:h'leu trmxh lanh dao ky’xac 1'1‘hat~1 Céng vin, Béo cho,
doi tugng ngudi cb cong thude phong quén ly de giai quyét céc ché 4o 20 Gidv xéc nhin. hd so 600
vu d3i. Y .
Theo ddi cic hang muc cong trmh tai Nghla trang 1iét sT huyén: Khu K& hoach. Thén
tudmg niém, vin bia, cay "xanh, hé théng chiéu sanv c¥ trang tri, binh bio. B é'o c;io Cﬁﬁ
hoa, lo cém nhang .dé& c6 co s& tu sira, ning c¢ip khi bi hu héng, Phye 16 v > Tés tri nl; dan}gl 100
vu 1 viéng Nghia trang liét si nhdn dip Tét nguyén dan, ngiy thuong an, Gaoh
binh 1iét sT 27/7, cic doan viéng, tham quan trong va ngoai huyén
Theo d5i, kiém tra vu;c thyc hién chmh 'sich ngu'm o6 cong & céc x4, 16 K& hoach, Béo céo, 50
huyén - ‘ ' Cong vin, Thong bio
Y ~ X - & > - -1 .4 » - K
péi chleu,‘l:a "so{it vi d€ nghj cap thé Bao hiem y té cho céc nhom d0i 16 Danh sich d& nghi 200
trgng ngudi ¢ cong
Ra s(:_tét,' lz‘_iP dar‘xh sach bdo tang, giam, diéu chinh cho nhém d6i tugng 16 Danh sich 36
ngudi cd cong hirng thing
58 Tién‘ luo:l:g va Phbf‘g Lao Ch‘.’?én Tham muu va tham gia thanh vién Doan kiém tra lién nganh kiém tra, Ké‘hoach, Quyét
bio hiem dong - VIED  lthanh tra cic doanh nghiép; d& xuft xit ly cc vi pham lién quan dén tién 30 dinh, Cong vin, Bio 5
Thuong binh lwong - bio hiém d6i véi ngudi lao ddng cho
va XH
Viéc thyc hién chinh séch bao hiém cho ngui lao dong trong cédc doanh 30 Céng vin, Béo cio 5
nghiép trén dia ban huyén
- ~TTIONE UaU; Da0 Tas;
Thire hién cdng téc thi quy co quan - 40 Danh séch chi tr3; 600
) EVREF. 5P\ N . -
59 | Trudng Phong | Phong Vin | Chuyén |Thyc hign quan ly didu hinh moi hoat dong thudc chirc ning, nhiém vy, Quyét dinh; Ké
Van héa va héavd | vientré lquydn han cia Phong; dim nhiém nhiém vy D$i truéng D4i Kidm tra 20 hoych_ Chithi 25-30
t Théng tin i Théng tin én  [lién nganh Vin héa va Thong tin el :
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Vi tri viéc lam Ngach Ty trong thoi Sin phim diu ra
Tén phong, | cong : glan tl:q'c bign $6 lwgng diu
P . . . i re - nhi¢m vy A oa S x
86 | Tén vj tri viée [chicucthwe | chire Nhiém vy chinh ciia VIVL chinh trung | T€0 840 phiam diu [ra (sin phim)
A ‘n £
T lam hién VIVL tu:cmg binh trong ra trung
img | niim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8

Tryc tiép chi dao, td chirc thuc hién chinh sich, chwong trinh, myc tiéu,

dé 4n vé linh vuc nginh do Phong phu trach; xdy dyng ké hoach dai han

v chi dao xay dung ké hoach ngin han, chuong trinh cong téc, bdo cdo 10 Chuong trinh, D& 30

dinh ky; chi tai khoan va quan ly cng san ciia co quan theo ding quy an, Quyét dinh

dinh. Giai quyét don thu khiéu nai ciia td chirc va cong dén, cac thi tuc

hanh chinh thugc thim quyén Phdng Van héa va Thong tin.

Chi dao xiy dung dyr thio cic quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach

dai han, trung han, hiang niim; cic dé 4n, dy 4n va chuong trinh, bién

phap t& ::ht'rc thuc .hién céc' nhif“;m V}! cﬁf cach hanh fhinh vé ngﬁrih, ﬁl}h Quyét dinh, Chi thi,

vire thu$c pham vi quin ly nha nuéc cia Phong Van héa va Thong tin x

trén dia ban huyén. Chi dao 3 chic thuc hién cic van ban quy pham 20 Quy hoach, Ke 150-200
. R £ 2. X " n hoach, Chuong

phép luit, quy hoach, ke hoach, de an, dy an, chgong trinh 43 dugc phe trinh. C5 A

duyét. Chi dao thdng tin, tuyén truyen huéng din, kiém tra, phd bién, » ong van

gido duc, theo d5i thi hanh phap luat v& cic linh vyc thudc pham vi quan

ly nha nrée duge giao.

Chi dao x4y dung, t5 chire trién khai thye hién phuong hudéng, nhiém v, Chuong trinh, Bao

ké hoach, chwong trinh cdng tic hang nidm, 6 thing, quy, thing va hang 10 c40, Ké hoach cong 70-80

tudn clia co quan : tic

Chi dao ldp dy toén kinh phi hoat d9ng hing nim giri Phong Tai chinh -

Ké hoach thim dinh, trinh UBND huyén phé duyét, cip phat dé thyc 1o K& hoach, Céng vin, 15

hién; chi dao thuc hién ché dd cong khai tai chinh, thanh quyét todn kinh Béo cdo

phi hoat d¢ng cia co quan theo &jnh ky.
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Vi tri viée lam

TV trong thoi

Sin phim diu ra

khai thuc hién.

cao, Cong vin

Neach gian thye hién
. Ti?n phong, | cong . nhiét;l ve S lwgmg diu
$6 [ Tén vi trivige |chicyc thye | chire Nhi¢m vy chinh cda VTVL chinh trung | T&0 sin pham ddu |ra (sin phim)
TT lam hié¢n VTVL t‘::l“g bioh trong ra ‘(rung-
g nim (%) binh/nam
I 2 3 4 5 6 7 8
Thuc hién ché do thong tin, bao cdo vé td chire, hoat ddng ciia co quan
minh; bao cdo cong tic truéc Hoi déng nhan din va UBND huyén khi
duge yéu cu; phdi hop voi Tha trudng cac co quan, don vi thude
UBND huyén, cic t6 chie chinh tri - x hdi huyén giai quyét nhitng van 10 Bio cdo. Cong van 50.100
dé lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cta Phong; giai quyét ‘ - -Ong
khiéu nai, t6 cao; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chju trach
nhiém khi dé xay ra tinh trang tham nhiing, ling phi; gay thiét hai trong
co quan thude quyén quan ly.
Ch tri cac cude hop, bubi lam viéc, hdi nghi so két, tong két theo dinh
ky ciia co quan; td chirc hop tryc bio co quan hing tuén, thang. Tham dw
cac cudc hop, hoi nghi trién khai, quan triét cua Huyén 1y, cac S¢ nganh, 20 Béo cio, sd cudc hop 150-200
Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan ddn huyén, cic phong ban nganh, t6
. chire chinh tri - xa hdi huyén va UBND céc x4, thi trén.
| 60 { Pho Truong Phong Van | Chuyén |Giip Trudng phong trong viée quan ly, diéu hanh céc hoat ddng clia co
Phong Vian hoa hoa va vién  |quan va xu Iy cac cong viéc cua Trudng phong khi duge uy quyén; truc
va Thong tin Théng tin tiép tham muru thude cac linh vuc: Thé dpc thé thao; Phong trao “Toan 20 Cbéng van, Bdo cao, 50-60
din doan két xiy dung d&i song vin hoa”; Gia dinh; Tuyén truyén; Ké hoach
Quang cédo; Du lich; Céng nghé thdng tin; dy nhiém lam cha tai khoan
thir hai cua co quan khi dugc Thi trudng co quan uy quyén.
Tham gia cac Ban, Doan, Té do cép ¢4 thdm quyén thanh lap 15 Quyét dinh, Bién bin 10
Tham muu, chi dao tham muu du thao quyét dinh vé cac linh vyc duge Quyét dinh, Chi thi
phéan cdng; tham gia chi dao xdy dung chuong trinh, k€ hoach cdng tac Cl): uo*n. tr,inh l(él,
cic linh virc thuge phong quén ly; tham muu cho Trudng Phong quyét 20 hoach K%t luﬁr: Bio 80
dinh va bdo cdo UBND huyén, Chi tich UBND huyén phé duyét va trién T "
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Vi tri viéc lam

TV trong thoi

Sin phim diu ra

R . Nggch gian thue hién .
) Tén phong, cong " phiém vu S0 lwgng dau
S6 | Tén vi tri vige chiﬂcqc thee | chirc Nhiém vu chinh cia VTVL chinh trung | TéNsan pham dau |ra (san phim)
TT lam hi¢n VTVL ilr_fmg binh trong ra trung
ng aim (%) binh/mim
! 2 3 4 3 6 7 8
Pé xuat Truong phong vé cac bién phap thuc hién cdng tac quan 1y nha
nuée vé Thé duc thé thao; Phong trao “Toan din doan két xay dung dani
sbng van ho4”; Gia dinh; Tuyén truyén; Quang cdo; I?u lich; Céng nghé 25 Bao cio. Céng van 65
théng tin; giup Truong Phong t6 chite thue hign cac dé dn. chuong trinh,
chi thi. ké hoach lién quan dén cong tac cia Phong quan Iy,
Pugc Trudong Phong giao chi tri cac cude hop, lam viée véi cde co quan,
don vi, dia phuong lién quan dén linh vuc phuy trach; tham dyu cac cudc
hop. hoi nghi trién khai, quan triét ciia Huyén uy, Hoi déng nhan dan, Uy . .. i )
A s s 4 et s 1z 2 . . X < 20 Bao cdo. 56 cude hop 50
ban nhin dén huyé¢n va cac S& Vin hoa, The thao va Du hich, S& Théng
tin va Truyén théng va céc td chirc chinh tri - xd hdi cip huyén b chirc
khi duge phan cong.
61 Quan v van Phong Vin | Chuvén [Tham muu xdy dung chuong trinh, ké hoach cdng tac hiing tuan, thang.
hoa thong tin hoéa va vién  |quy, nam, 05 nam va giai phap thuc hién vé linh vuc cdc linh vire: thue
Cer 5 Théng tin hién Phong trao “Toan dén doan két xdy dung di 'séng van héa”, xay Chuong trink, Ké
dirng “x3 dat chuan van hda n16ng thén’ maoi”, “thi tran van minh 1:16 tIJ]i”, 40 hoach, Quyét dinh, 70-80
“Co quan van hoa™, “Thdn, to ddan pho van hoa” va xdy dung nép song Cong van. Bao cao
vin hoa; vé cAp phép du diéu kién kinh doanh cac dich vu van héa; vé )
quan 1y di san van hoa (vén héa vét thé va phi vat thé).
Tham muu quan Iy nha nuée vé cong téc bao vé; tring . ton tao va phat
huy céc gia tri di tich lich sir - van héa va danh [am thang canh, bao ton Chuong trinh, Ké
va phat huy céc gia tri vin hoa truyén thong;: hoat dong tuyén truyen va 40 hoach. Quyét dinh, 40-50
quang cé(_)'; hoat dgng nghé thuat biéu dién, van hoa quan ching, van hoa Céng vin, Béo cdo
dan tdc, 1€ Loi.
Hudmg dén nghiép vu chuyén mén cho can bd xa, thi tran va céc 6 chirc ) ]
cé lién quan, tham muu thuc higén cac quy dinh hién hanh vé vin hoa 20 Cong van, Hudng 30-40
thdng tin co s&; cdng tac thi dua khen thudmg dan. Ke hoach
62 | Quanlyvin | Phong Van | Chuyén {Tham muu céng tic thim dinh cic chuong trinh van nghé quan ching Chuong trinh, Cong
‘ héa va gia dinh hoa va vién  lcna cac co quan. don vi, dia phirong trén dia ban hivén 20 van 10
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Vi tri vige lam Ngach T§ trong thai San pham diu ra
a . a ian thuc hién R
Tén phong, | cong ~ o AN $5 lrgng diu
S6 | Tén vi tri viéc |chicuc thwe | chirc Nhi¢m vu chinh caa VTVL chial lru|.1g Tén sin pbim diu |ra (san phim)
P! hién VIVL | tuon
TT 1am It " g binh trong ra trung
g im (%) binh/nam
1 2 3 4 i 5 4 7 &
Thong tin Tham gia D§i kiém tra lién nganh vin héa va thong tin va cic to ginp
viéc do UBND huyén phin céng; tham muu quan ly, theo doi, d& xuit 10 Bién ban, Bao céo, -
d4nh gia ndi bd theo quy trinh ISO 9001:2015. Thong bao
Hudmg dan nghiép vu chuyén mén cho cén b xa, thj tran va céc t6 chirc
¢6 lién quan, tham muru thyuc hién cic quy dinh hién hanh vé quan ly van 20 (Ollg \"5“1, Huong 20-30
héa va gia dinh. dan, K€ hoach
Té chirc cic hoat dong vé cong tic gia dinh va phong, chdng bao luc gia )
dinh; duy tri va phat trién cdc Cau lac b vé Gia dinh. 20 Ké hoach, Bao cio 10
Tham muu viéc cip gidy chimg nhan cic gia dinh van hoa; giai quyet vé ] ]
vén dé bao lyc gia dinh trén dia ban huyén; xiy dymg ké hoach trién khai Quyét dinh, Giay
thye hién chirong trinh hanh déng Quéc gia vé phong, chéng bao luc gia 30 ching nhdn, Cong 40
dinh. van
63 | Quanlythé | Phong Vin | Chuyén Tham muu, d¢ xuat, xay dumg ke hoach, bao cao trinh lanh dao Fhong ve
duc. thé thao va |  hoa va vién  |quan ly nha nuéc vé linh vye thé dyc thé thao va céc thiét ché thé duc
. 2 Tich Théng tin thé thao, cac hoat dong thé dye, thé thao giai tri trong cdc diém vui choi, 40 Ké hoach, Bao cio, 40.5
) khu vin héa thé thao trén dja ban huyén; quan ly nha nude vé khu du Céng van -50
lich, diém du ljch, co s& luu tra du lich, dich vu 1it hanh trén dja ban
én
Gilp Trirdng phong xac minh, giai quyét khidu nai, t6 cao vé linh vure -0 Cong van, Chuong 0
thé duc, thé thao trinh
Phdi hop xdy dung cac d& an, cong trinh du lich; ting hop, béo céo cap
¢6 thdm quyén vé cic diém danh lam, thing canh trén dia ban huyén; 40 Dé 4n, K& hoach, 40-50

tham muru t8 chire cac hoat dong thé duc, thé thao cdp huyén va tham gia
Héi thi cip tinh vé thé duc thé thao.

Bao céo, Té trinh
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Vi tri viée lam

Ty trong thai

San pha’im diura

Ngach . s
. . . gian thye hién < N
Tén phong, cong ix So lugng dau
. \ . i . - nhiém vu o R s R
S6 | Tén vi tri viée |chi cuc thye chire Nhiém vu chinh cia VI'VL chinh trung Tén sin phim dau [ra (sin pham)
TT lam hi¢n VTVL tu:ofng binh trong ra ‘trungv
wng nim (%) binh/nim
i 2 3 4 J G 7 8
64 | Quan Iy théng | Phong Van | Chuyén [Truc tiép tham muu cong tac thim dinh, dang ky, cdp cdc loai giay phép
tin - truyén hoa va vién {thudc cac [inh virc vé thdng tin va truyén thong theo quy dinh cua phap Cone vin. Gik
thong Théng tin ludt; vé xay dung chinh quyén dién tr va itng dung cdng nghé thong tin , B N y
. S T RS eavien AL rr 1 chimg nhéan. Bio -
trong ciac co quan nha nudc: quan Iy nha nuréc d6i véi linh vie buu 40 cdo. Bién ba 30
. .x n - . . . - . . . . . Z. . e ari,
chinh. vién théng: cong ngheé thong tin; thong tin dién ta: thong tin doi Thone bi '
- a - - . 5 . . n . e . 100 a0
ngoai; ha tang thong tin; thuc hién tha tuc hanh chinh; cong tac cat cach ong
hanh chinh.
Theo di. quan ly xdy dyng cac tram thu, phat séng tramn BTS, cac dich
vu trd choi dién tir: tham muu quan 1y nha nudc ddi v&i mang ludi phat 20 Béo cao. Cong van 20
thanh, truyén thanh co sé.
Tham muru theo dai va td chirc thuc hién cic chuong trinh, dir an vé g
dung cong nghé thdng tin trén dia ban huyén theo sy phan cong cia Uy Chuong trinh, B¢
ban nhan din huy¢n: viéc td chirc cong tac bao v¢ an toan, an ninh thong 40 an, Bao cao, Quyét 30
tin trong cac hoat dong buu chinh, chuyén phat, vién théng, céng nghé dinh, T'o trinh
thong tin, internet, phat thanh truyeén hinh trén dja ban huyén.
63 TrLFqng thfg ihongz Gl‘ao Cvlzuyelf Thyc hién xay dyng du thio quy hoach, ké hoach dii han, hang nam: cic
Glaodueva | ducvabao | vien UG |44 4 vz chuong trinh, bién phdp t chire thue hién cdc nhiém vy cai . Quy hoach. Ké hoach .
Bao tao tao 1én|c4ch hanh chinh vé nganh, linh virc thude pham vi quan Iy nganh cia S ;
Phong Gido duc va Pao tao trén dia ban huyén.
X . e o . 2 1 \ uy hoach, Ké
To chuac thire hién cac van ban, quy hoach, ké hoach. d¢ 4n, dy én, Quy - .
\ N . . T . . . . ) hoach, B¢ an, Dy 4n,
chuong trinh di duge phé duyét: chi dao thong tin, tuyén truyén, hudng . o
I g 2L s o TR R 10 Chuong trinh, Céng 20
dan, kiém tra, pho bién, gido duc, theo ddi thi hanh phép luat vé céc linh vin
vire thudc pham vi quan ly nha nuéce duoc giao.
Chi dao t chire trién khai thye hién Quy dinh vé chirc nang, nhiém vy
quy€n han, co chu td chie clia co quan, xdy dung to chirc thue hién cac 5 Quyét dinh, Céng 10

quy ché, ndi quy lam viéc, quy dinh phan cong nhiém vu cho cac Pho
Truong Phong, cic chuyén vién, b§ phan thuge Phong.

vin, 'Thang bao
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Vj tri viée lam Ty trong thoi Sin phim diu ra
Ngach gian tl'lgrc hién R N
Tén phéng, | cing nhidm vy $6 lwgng dan
$6 | Tén vij tri vige [chicycthwe | chirc Nhig¢m vy chinh cia VTVL chinh trung | ¥ sdn phim diu |ra (sin phim)
TT lam hi¢n VTVL tu:tmg binh trong ra ‘trung-
ung nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 &
CPi dao xay dung, tém‘ cht’rci trién khai thl,l’(i hién phwong hl'Ié‘l'lg: nhiéfn Ve, Chuong trinh, ké
ke hoach, chuong trinh céng tic hing nam, 6 thang, quy, thang va lich 5 hoach cong tic 100
cdng tic hang tuin ciia co quan...
2 . , e . K¢é hoach va cic vin
T6 chirc 1ong ghep thire hién cac nhiém vy khac. 5 bén lién quan . 5
Tl'u,rc hién r:l.liém. v th&jm muu cho UBND ht{yén XAy dl,rng cac v:"irf ban, Chitong trinh, ké
ké hoach déi vé&i géc lll:lh vyc thuge pham vi quan ly nha nuée cia co 10 hoach 20
quan.
Phy trich chung va tryc tiép phu trdch linh vigc cong tic can bg, cdng ]
chire, vién chire; vein phong, thi dua - khen thudng; quan ly bién ché, tai 15 Quyet dinh va cic 15
vu, co s& vt chit; chi tri viéc xét nang luong, ky lut, cdng nhin sing vin ban lién quan
kién cda co quan.
Chi da0 lap du todn kinh phi hoat 4¢ng hang nam giri Phong Tai chinh - avét &
5 t dinh, H
K& hogch thim dijnh, trinh UBND huyén phé duyét, cép phat 88 thwe 0 dc")gg{'eé i e ;
hién; chi dao thuc hién ché 3 cdng khai tai chinh, thanh quyét todn kinh lién quan
phi hoat d0ng cla co quan theo djnh ky.
_ |Chi dao xdy dung ban hanh thyc hién k& hoach, thanh lip doin kiém tra Quyét dinh, Chuong
chuyén dé, @5t xvit vé linh vyc cdng tic thudc pham vi quin Iy cia s trinh, K& hoach, Két 10
nganh; céng tic kiém cip phép thanh 14p, cdp phép hoat dong déi vdi cac luan, Béo cio, T
co s& mam non tur thye. trinh
Ch trl céc cudc hop, budi 1am viéc, hdi nghj so két, tdng két theo dinh
k¥ clia co quan va linh vire gido dyc va dio tao trén dja ban huyé¢n; tham
dy cic cude hop, hdi nghi trién khai, quan triét cia céc S&, ban nganh 20 B4o céo, s& cude hop 100
clp trén; Huyén vy, Uy ban nhin dén huyén, Hoi ddng nhan din huyén,
che co quan, dom vi; t8 chirc chinh trj - xa hdi cp huyén.
66 | Phé Truwéng | Phong Gido | Chuyén . . . . . 1 as .r a en . Cong vin, Bao cdo,
Phéng Giso dyc | dyc va Dao vién |Gi0p Trudng Phong phu trich quén ly, danh gia cong viéc duge giao. 30 Té trinh 200
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Vi tri viéc lam

E = - X A
Ngach 'II'Z ;:?:ri tl:u:r. San pham dau ra
- a 1€m
Tén phong, | cong & ahidm v ¢ S6 lrgng ddu
$6 | Ten vi tri viée {chicucthuc | chirc Nbiém vy chinh cia VIVL chinl.l tm:ig Tén sin phéim diu |ra (sin phim)
T IAm hién VITVL tl:ro;ng binh trong ra ‘trung
4 nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
va Dio tao tao N
Tham gia cac t3 chirc tu vin do cAp c6 thim quyén thanh [dp. 10 Bé%;i‘:;nf:::;nim’ 30
- Quyét dinh, Chi thi,
Tham gia du thio quyét dinh, chi thi va cdc van ban khic vé cong tic ndi 10 Chwuong trinh, K& 20
vu lién quan dén Iinh vuc duge phin cong. hoach, Két luin, Bao
cao, Cong van
D& xuft Truéng Phéng cic bién phép thyc hién cong tic quan ly gido Bio c4o, vin ban 4
30 P . 500
due. xuat, kien nghj
= ¥ 1 ’ X + X - L4 - » -
Giap Tfu'o'ng Phgng hudng da1_1, kiem tra, don doc thi tredng cac don vi 10 Bio céio, Cong vin 25
thye hig¢n cac nhig¢m vy duge giao.
Puge Trudng Phong giao cha tri cic cude hop, lam viée véi cac co quan,
don vj, dja phwong lién quan dén link vyc phu trich; tham dy cic cuje
hop, hoi nghi trién khai, quén triét ciia cic S&, ban nganh cfp trén; 10 Bio cio, sb cude hop 25
Huyén Uy, Uy ban nhén dan huyén, Hoi ddng nhin din huyén, cic co
quan, don vi; t3 chirc chinh tri - x4 hgi cip huyén.
67 | Quan ly gido | Phong Gido { Chuyén A ‘ . . e 2 < .
duc trung hoe | dye va Pao vien T.ltam mura chi (:lao xiy dyng ke hoach gnao.('iuc va th],:c l‘ilel'l ké hoach 30 K¢ hoach, C?ng van, 15
co s tao gido duc; thuc hi¢n Chuong trinh thay sach gido duc pho thdng nim 2018 Bio céo
~ » «2 = £ * ~ ~
] I e
a c udn quoc gia; t6 chirc gia cac hdi thi, ua bic trung ho Chuong trinh
co 53,
Kiém tra tur vin h trg cong tic chuyén mén trung hoc co s&; cong téc
huéng nghiép phén ludng hoc sinh sau trung hoc co s; c¢dng tic phéd cip 25 Cang vi, Béo céo, 35
gido dye trung hoc co s&; quan 1y, huéng din viéc nhip co s& dir lidu Théng béo, Két luan
nganh
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Vi tri viéc lam

T¥ trong thoi

San phim dan ra

Ngach i thire hié
- 5 ~ 1an tnwc hign ]
Tén phong, cong g nhi"l;: va . So lhrgng dan
S6 [ Tén vi tri vige |chicuc thwe [ chirc Nhi¢m vu chinh cia VTVL Chinﬁ trun g | Ténsan phdm diu |ra (san phiim)
T 3 hién VTVL | tuon
IT lam : el g binh trong ra ‘trung-
4 nam (%) binh/nam
1 2 3 4 5 [/} 7 8
A s A . . Li. % Céng vian, Quyét
Tham muu vigc xét cdng nhan tot nghiép trung hoc co sd, quan ly, cap . .4 ;
phét vin bang tét nghiép trung hoc co s 15 dinh, Giay chirng 10
: nhan, Danh sach
68 | Quan l}'f giao | Phong Giao | Chuyén (6ng van, Huong
duc tiéu hoc | duc va Pao vién  |Tham muru thyc hién nhiém vy nam hoc cua béc tiéu hoc. 50 dan, Quyét dinh, 60
tao Bao cdo
Tu vén, hd trg vé cong tic xdy dyng Trirdmg chudn quéc gia; tham muru (ong Vﬁ“’;Hl{(mg
oA s , . ) . AR dan, Quyét dinh, -
pho cép gido duc, x6a mu chir; hoat dong thir vién than thién; kiém tra, 20 o, P 45
hd trg chuyén mén Bdo cdo, K€ hoach,
' T trinh
Tb chirc Hoi nghj, tip huén, si huyén mén; cdc Hoi thi & ba .
[0 51 nghi, tdp huan, sinh hoat chuyén mon; cdc HGi thi & bic 10 K¢ hoach, Cong van 30
tiéu hoc
Kiém tra va duyét sd lidu trén co sdr dir lidn nganh; tham mwuu Thye hién Céng van, Hudng
Chuong trinh GDPT thay sach gido khoa va thue hién cac nhiém vy khéac 20 din, Quyét dinh, 40
theo s phén céng, chi dao. Bio cao
t N B -y - .. - n
69 c(i)uan I:y g1ao Ehong Gi‘ao Chlﬂ’?en Tham muu viéc thire hién nhiém vu nim ho¢ va cic vin ban co lién quan 20 Cong van, Ké hoach, 150
uc mamnon | duc va Bao Ve 1dén cp hoc mam non Béo cdo
tao
Phéi hop td chirc cac hdi thi; cac phong tréo thude cip hoc mam non
trong nim hoc; td chirc kiém tra dinh ky, kiém tra dot xudt cac co s&
Gido dyc mam nen trén dja ban huyén; tham muu thye hién kiém dinh : N
z oy < 4k . a . ; 3 2 Ké hoach, Cong van,
chat luong gido duc va dé nghj cong nhén truong mam non dat chuan 20 Théng béo, Béo céo 10
quoc gia; phdi hop thuc hién trong cong tac phd cap GDMN cho tré em 5 ’
tudi; tham muu, dé xuét, kién nghi dé trién khai thye hién cac nhiém vy
trong linh vuc duge phan ¢dng phy trach.
70 | Quanlyke | Phong Gido | Chuyén Jyao 400 k& hoach, chuong trinh cong tac thing, quy, nam; theo d5i Ké hoach, Céng vin,
hoach va co s | d . D3 S Y 2 ) g g g, quy 10 : 10
o?c P u._.scr uc va Lao vien viéc thue hién ke hoach, chuong trinh nam hoc, k& hoach cOng tac. Quyét dinh
vat chat gzido tap
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trung tdm hgc tip cong ddng trén dia ban huyén.

Vij tri viéc 1am Neach T§ trong thoi Sin phim ddu ra
" ‘é?“ gian thire hién p \
Tén phong, | cdng nhiém vy S0 lrgng dan
S$6 { Tén vj tri viéc [chicycthue | chirc Nhi¢m vy chinh ciaa VTVL chioh trung Tén sin phim d4u [ra (sin phim)
TT lam hi¢gn VIVL | tuong binh trong ra trung
ung nim (%) binh/nim
¥ 2 3 4 5 6 7 8
duc Theo d5i, thdng k&, tdng hop, bio céo dinh k¥ tudn, thang, 03 thang, 06
thang, nim va 46t xuft vé tinh hinh thuc hién nhiém vy véi UBND 10 Cong vin, Ké hoach, 30
huyén, S& Gio duc va Dao tao, co quan cip trén va cac co quan ¢ thim Béo cio
quyén khéc.
Pfu:‘)i h?p \.;éri bd phan chuyén mén td chire céc Hi nghi cia co quan va s K& hoach, Bio céo 5
cta nganh; phy trach cong tac phuc vy, bio v§ co quan.
Tham muu thye hién cng tic vin phong cia co quan; thur ky cua don vi; 20 Bién ban, Bao cio, 40
theo d5i tdng hop sb 1iéu cia nganh. Cong vin
Tham muu cong tic mua sim & co quan va c4e don vi trudmg hoc; vide K#& hoach, Céng vin,
tu sira, xay dyng & co quan v cée don vi trudng hoc; quan 1y tii sin cia 55 Quyét dinh, T 100
co quan; thyre hién cdc nhiém khic khi drge phan cong. trinh, Béo cio
] 71| Theo diphd | PhéngGido | Chuyén {Tham muu viéc chi dzo cic don vj thyc hién céng tic didu tra, nhip ligu
i cép, gido duc | dyc va Pao vién  |va xir Iy s6 liéu cong tac phéd cip gido dyc - xéa mil chir; kiém tra sb lidu
P, Ba0 ¥ i 'y 59 il CONg 1AC P C4p 8120 CHie - X0a MUl AT KIE v 12 Cong vin, Ké hoach 10
thudng xuyén tao pho cép gido dyc trén hé thong thdng tin dién tir phé cp gido duc - xéa
va hudéng nghiép mi chit va kiém tra cong nhén céc x4, thi tran trén dia ban huyén.
Xay dyng k& hoach cdng tac phd cip gifo duc hing nam, kién toan Ban
chi dao phd cép gifo duc cdc cip; tdng hop, hoin thién hd so, trinh 14 Quyét djnh, T 10
UBND tinh kiém tra cong nhén huyén dat chudn phé cp gido dyc - x6a trinh, Bao cdo, Ho so
mu chit
Thuee hién va hudéng din, trién khai cdc don vij xiy dung ké hoach x& hoi 6 Cone v s
hoc tip, gido duc sudt doi, gido duc dong téc... ongv
Tham muu chi dao cac don vj treéng hoc thye hién cong tic phin ludng
hoc sinh; xdy dyng ké hoach huémg din cic don vi thuc hién cong tic 12 Céng vin, Ké hoach 4
hudng nghiép cho hgc sinh
-a » - é, th h- - » £ - P R i b é - »
Tham muu viéc quan ly va thyc hién cic cheé 4¢ kiém tra, bdo cdo cic 6 Céng van, Bdo céo 5
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Vi tri viéc lam

Ty trong thoi

Sin phim diu ra

Ngach . .
n . . gian thyre hién . s
Tén phong, cong hié So luwong dau
£ A . s en H kd a - s n |9m VI‘I A > A A - ) A
86 | Tén vi tri vige [chi cuc thre [ chire Nhi¢m vy chinh ciia VTVL . Tén san pham dau |ra (sin pham)
; hién VIVL | twon chinh trung
TT lam ¢ ll' g binh trong ra ‘trung-
ung nim (%) bink/nam
i 2 3 P 5 6 7 8
Xay dung ké hoach va tip huin truémg hoc an toan, k¥ néing phong tranh
tai nan thwong tich, dudi nudc cho can bé, gido vién cic don vi; xiy s Céng vin, Ké hoach, 10
dung va trién khai cdc viin ban vé cong tac chinh tri tu tudng, trién khai Huéng dan
van ban phap luat.
Tham muu té chire cac phong trio thi dua theo chii 3 nam hoc, cic ngay
12 16 trong ndm; td chire va tham gia céc hoat ddng ngoai gi&r 1én 16p, 15 Cong van, Ké hoach 10
viin nghé, thé duc thé thao...cho can bd, giao vién va hoc sinh.
Tham miru mét sé ndi dung lién quan dén cong tac Dsi TNTP Hb Chi
Minh, y té hoc dudng, xdy dymg van hoéa img xir, cdng tac tham van tam 20 Céng van, Ké hoach 15
ly hoc duémg, gido dyc dao dirc 16i song.
72 | ‘Trudng Phong | Phong Y ¢ | Chuyén [chi dao xdy dung cac quyét dinh, ké hoach dai han, nam ndm, hang nim;
Y e vién trd |cic dé an, dur an va chuong trinh, bién phép t4 chire thyc hién cac nhiém 30 Quyét dinh, Chi thi, 40
lén vy cai cach hanh chinh vé& nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly nha ? Ké hoach
nuoc.
Ra so4t, sira ddi, bd sung hoic dy thio mai vin ban quy pham phép ludt Bio cao, Quydt
vé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau 18 chirc cia Phong; xay 20 dinh, Cong van, bé 15
dung D2 an vi tri viéc 1am; trinh cap ¢6 tham quyén phé duyét. &n
A é a a an sach hoat dong ha am c\ .
Xay dung kti _hoac-h, la'p d‘u t:o in 'ngan sacl 1 | oat . ?ng ng nam_ cua c‘clr Cong van, K& hoach,
quan; theo ddi, quan ly va t6 chirc thyre hién nhiém vu thu, chi, quyet % . .
. . 2 e r A b o L v N .z Quyét dinh, Bao cio
toan cic nguon kinh phi. To chic xdy dumg cac bao cdo thuc hanh tiét 20 ROV 15
e L ik S . i . sy . va cac vin ban lién
ki¢m, chéng lang phi hang quy, 6 thang, 9 thang va nim theo quy dinh; uan
bao cao tai chinh quy, nam va cac bao cao khac. 4
C.l:i dao xﬁy dun§ bzin h'émhm thuc hién’ ké h?ach, thénh lap d@n .than,h tta, Chuong trinh, ké
kiém tra ddt xuit vé cdc ITnh vuc cong tic thudc pham vi quan iy cua 10 15

nganh.

hoach cong tac
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ban huyén theo quy dinh ciia phip luat;

Két lugn

Vj tri viéc lam Neach Ty trong thoi Sin phim diu ra
A ggc gian thyc hi¢n x 2
Tén phong, cong nhi¢m vy So lugng dau
S6 [ Tén vi tri vige [chicucthye | chirc Nhi¢m vu chinh ciia VIVL chinh trun g | Ténsén phim dlu |ra (san phim)
TT lAm hién VIVL | twong binh trong ra trung
ing nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
' Chi dao xiy dumg, 4 chirc trién khai thuc hién phuong hiréng, nhiém vy, Bao c4o, Quyét
ké hoach, chuong trinh cong tic hing nim, 6 thing, quy, thing v lich 10 dinh, Cong vin, Ké 20
cong tac hang tuln ciia co quan. hoach
Tham du cic cufe hop, hdi nghj, giao ban cua co quan; cic cude hop,
héi nghi, hoi thao ciia céc clp, cic nganh 18 chic (khi duge phan cong); Y P
’ > ’ Béo ¢ao, so cude h
tham dy céc 16p dio tao, bdi dudng; tham gia cic Doin thanh tra; 10 A0, SO Cu0e op 3
Nghién cfru tii li¢u phuc vy cho nhiém vy dugce giao.
73 | Phd Trudng Phong Y té Chuyén ., . . . v e . o . Cong vian, Bao cao,
Phong Y té vién Giiap Trudng Phong phu trach quan 1y, dinh gid cong viée dugce giao. 40 T& trinh 30
Tham muru, chi dao soan thio cic dy thio vin ban clia UBND huyén lién 40 Coéng van, To trinh, 50
quan dén nganh, linh vyc phy tréch. B#o cdo, Quyét dinh
Tham du va bio cdo cic cude hop, hdi nghi, giao ban cha co quan; cac ]
cude hop, hoi nghi, hdi théo clia cac cip, cac nganh tb chire theo sy phin 20 Bio céo, sb cudc hop 30
cbng ciia Tridng Phong va elp c¢é thdm quyén
74 | Quan Iy nghiép | PhongY té | Chuyén , Céng vin, Ké hoach,
: vuy vién  |Quan Iy, huéng din, kidm tra vigc thuc hién phap luit vé y té, y hoc cd 100 Huéng din, Quyét s
truyén trén dja ban huyén; phbi hep thanh tra va xa Iy cdc vi pham. dinh, Thdng bao,
s ' : Két luan
| 75 | Quanlyduge | Phong Yté | Chuyén [Quén ly, huong din, kiém tra viéc thyc hién phép luat vé duge phim, m§ Céng vin, K& hoach,
; phim, m§ phdm vién |phim dja ban huyén; phdi hop thanh tra va x& Iy cac vi pham. Huéng din, Quyét
100 dinh, Thong bdo, 15
: Két luan
776 {Quan 1y vé sinh | Phong Y t& | Chuyé - Cang van, K& hoach,
. Q::‘iognvfhf;: ong Vtilgzn Tham muu 13p ké hoach kiém tra, giam sat chét lugng, thanh tra va xir ly H uail% Qu: &
* 1 1 . o X " . ]
phém cac vi pham trong sin xudt, kinh doanh va sit dung thyc pham trén dia 100 dinh, Thang béo, 15
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Vi tri viéc lam

T trong thoi

San pham diu ra

S8 cude hop

Ngach ion thire hid
Tén phong, cong gla:htié:;rlc“:gn $4 lwong dau
S6 | Tén vi tri viée chi cuc thye | chire Nhiém vu chinh ciia VTVL chinl; tru;‘g Tén san pham diu |ra (sin phim)
TT lam hi¢n VTVL “:'::.ng bioh trong ra ‘trung'
g n.ﬁm (of:’) l]lnhjnam
|/ 2 3 4 5 6 7 8
77 | Quan Iy y té Phe ¢ e . e e
Qu_an .[} )‘te o hong Y t6 Chl."ye" Trién khai thuc hién diéu tra, giam sat, phat hién va xi¢ ly dich bénh, .. R .
s va y té dur vién cn it e . . L Bao cao, Cong vin,
\ thire hién bao cdo dich theo quy dinh cia phap ludt; o o
phong " P S e s ca g 100 Quyét dinh, Thong 15
Huong dén, kiém tra, thanh tra va xir ly vi pham trong thuc hién cac quy bio. K&t luan
dinh vé chuyén mon vé phong, chéng bénh truyén nhiém; HIV/AIDS.... T
! 8 Qkuf ;1 ly (:15;1 ,50’ Phong Y 16 Ch‘_‘}’é“ Tham muu hiong din cac quy chudn ky thuat qudc gia, quy trinh chuyén
¢ l?@g‘ ;oa vien mén, nghiép vu vé cdc dich vu cham séc sirc khde sinh san va Kké hoach Bao cao, Cong van,
gia din hoa gia dinh; trién khai thyc hién, huéng dan, kiém tra, giam sat, danh L0o Quyét dinh, Thong 55
gia viée thuc hién cdc chinh sdch, chuong trinh, dé 4n, dy 4n, mé hinh bao, Két ludn, T¥
lién quan dén linh vuc din sb - ké hoach héa gia dinh va cham séc sirc trinh
khae sinh sin; cdng tac ndi bd, quan ly tai sin cla co quan
] 791 Quanly bio Phong Y té Chuyén [Theo déi danh sich cac d81 tugng bio trg xa héi tham gia Bao hiém y té . R
hid ¥ - huvén chuva Béo hidm xa hoi huyén 160 Danh sach, Céng 20
em y te vien trong huyen chuyen qua Bao hiem xa ol huyen. vin, Bio co 2
80 | Chanh Van Vin phong Ké hoach, Théng
phong huyén (Thi Chu tri 1ap ké hoach cong téc, phan ¢dng nhiém vy trong Vin phong 15 bao phin cong 100-200
diem hop nhi¢m vy
nhat giita ; . Cong van va cac vin
. - L - - ] - -3 ~ A V-ﬂ p B
Vin phong Chu tri t& chizc thuc hién nhiém vu, cong viée cia Van phong 20 ban c6 lién quan 100-200
HDND va Cong van va cic van
VR . 20-
UBND Quan ly cbéng chirc 15 ban ¢6 1ién quan 0-50
huyén vai Co an, Quyét
Van phong Quan 1y hoat déng chung 30 °"gd;’na|r" Q y 100-200
Huyén uy) Cong van, Quyét
Quan ly tai chinh, tai san 5 dinh va cic van ban 10
c¢o lién quan
N Ké hoach, Gidy mai,
Chil tri hoc tham gia céc cue hop, hdi nghi 5 © floach, Jidy m 20-30
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Vi tri viée lam

Ngach Ty trong thoi Sin phim diu ra
Tén phong, | cdng gianhflft!c hién 56 wgng diu
4 - » rd - A = 4 - rd -
'f"; Ten "l!‘fﬂ viée cl:]ile‘: ‘:.'c thye ::;:c Nhi¢m vu chinh céa VIVL c:il:i':,:ﬁ g | Ténsin phim diu |ra (sin phim)
am én VIVL el g binh trong ra ‘trung
g néim (%) binh/nim
! 2 3 4 5 6 7 8
Trye tiép tham muu thyre hién céc y kién chi dao khéc ciia Thirdng tryrc, Cong vin va cic vin
Ban Thudng vy Huyén ty, Thudng truc HDND huyén, UBND huyén, 10 01;‘:" ! l‘.’f‘ cac v 100-200
Chi tich UBND huyén va theo quy ché lam viéc. n c6 lién quan
8! | Trudmg Phong | Phong Dan | Chuyén £, .
Din to¢ 19c vién tré {Truc tiép phy trach linh vuc: Phy trach cdng tac cin bd; tai chinh; %uye;:l:,h’ ;:(lllll;h!’
lén  {cdng téc thi dua khen thuéng; Chuong trinh MTQG phét trién kinh © 6°t,‘t’1h h‘g: pe ¢
té - xa hoi ving ddng bao din tdc thidu sb va midn nni; chinh séch 20 ; ll.. ¢ zg‘ 10
ngudi uy tln, Pé 4n tao hdn va hén nhin cén huyét théng; cip n;lun‘ en quan nhC::
khong thu tidn mdt sé mit hing thiét yéu cho ddng bio dan toc lm}fl\lr:rlfaélf; e
thiéu s6 phong, chéng tham nhiing, lang phi...
phong, chong & lans p hoach, ké hoach
Chju trach nhiém truéc UBND huyén, Chu tich UBND huyén, Ban
Din tdc tinh va trwde phap luit vé thyc hién chirc ning, nhiém vy, .
quyén han, co cdu td chirc by may; v& quan ly, diéu hanh moi hoat Cac bao céo tham
dong ciia phong Din tdc; ¢6 trach nhiém bio céo cong tic trude dinh, céc‘quy
Hbi dbng nhin din va Uy ban nhén din huyén khi duge yéu ciu; h?ach, ke hoach,
phéi hop voi ngudi dimg ddu co quan chuyén mdn, t6 chitc chinh 10 de é4n, dy 4n, 15-20
trj - xa hoi huyén giai quyét nhiing vin d lién quan dén chirc ning, chuong trinh; Van
nhiém vy, quyén han ciia Phong, ' ban gbép y de nghj
T — didu chinh
Chi dao thdng tin, tuyén truyén, huéng din kiém tra, phé bién, theo
d5i vé& cac linh vire thudc pham vi quén 1y nhi nude duge giao.
Chu trl céc cudc hop, budi 1am viéc, hdi nghi so két, tdng két theo
dinh ky cta co quan. Céc cudc hop so
) ; ) ) 15 két, tong két c4 3
Tham dy cac cudc hop, hoi nghj trién khai, quén triét ciia Huyén hzat ggﬁg stede 0

tty, Uy ban nhén din huyén, Hi ddng nhén dén huyén, cic td chirc

chinh trj - x4 héi cdp huyén, cdc s& nginh c6 lién quan
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Vj tri vige 1am T§ trong thoi Sin phim diu ra
. Ngach gian thyce hién . )
Tén phoéng, { cbng nhizm vu S6 lwgng dau
S5 | Tén vj tri vige [chicycthve | chirc Nhigm vy chinh cia VTVL chinh trung | Ténsdn phim diu {ra (sin phim)
TT 1am hi¢n VIVL { twong binh trong ra trung
ng nim (%) binh/nim
] 2 3 4 5 6 7 8
3 » e - sa - A , *a
Chi dac: to chirc tnin kfxm t'ht,rc 'hxgn Quy de vé chuci nﬁn{g, nhiém Quyét dinh, cng
vu quyén han, co ciu to chitc cia co quan, xiy dung to chirc thuc 15 vin vi cc van ban 15
hién cic quy ché, néi quy 1am viéc, quy dinh phin céng nhi¢m vu ' . i
, . : chi dao thye hién
cho ph6 Truéng phong.
Chi dao xfy dung, t chirc trién khai thyc hién phuong huéng,
nhiém vy, ké hoach, chirong trinh c6ng tic hing nim, 6 thang, quy, 10 Churong trinh, ké hor 12
thang va lich cong téic hang tuin ciia co quan
Phy trach chung v& quan 1y din tdc, céc chinh séch dén toc ... 10 Quyét dinh va céc vi 100
Chi dao 13p dyr toan hang nim gl phong Tai chinh-Ké& hoach thim Quyét diah, h
dinh, trinh UBND huyén phé duyét, cip phat d& thuc hién; chi dao 20 dc’s: o vg’; s
thye hién ché d5 cong khai tai chinh, thanh quy&t toén kinh phi y ai A
hoat ddng ctia co quan theo dinh ky. q
82 | Phé Truémg | PhongDén | Chuyén Du thao Quyet
phong Dién t§e tde vien |Tham gia chi dao x4y dyng chirong trinh, ké hoach cong tic ciia dinh, chi thi,
Phong Dién tdc tham muu cho Trudng phong quyét dinh va bdo cdo 25 chuong trinh, ké 10
UBND huyén phé duyét va trién khai thuc hién hoach, két lun,
) hio cdo cOne vin
Ldu LdU Ldu Uc
x x . xufit bing van ban
Pé xuat Trudng phong céc bi¢n phip thyc hién cong tic quan Iy hoic d& xuft tai
nha nuée vé chinh séch dan tyc cude hop trye béo,
hop lanh dao;
20 |Céc vin ban tikn 10
Gitp Truémg phong t3 chirc thyc hién céc D¢ 4n, chwong trinh, chi khai th}m hi¢n, céc
thi, k& hoach lién quan dén céng thc ciia Phong. hogt dong huGng
dén, so két, tbng
L-éf
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Vi tri viée lam

Ty trong thoi

San phém diu ra

Ngach . o
> gian thye hién . a
Tén phong, cong ahicm vu 8o hrong (?au
Sé | Tén vi tri vige (chi cyc thye | chirc Nhi¢m vu chinh ciia VTVL chinh trang | Tén san pham dau |ra (san pham)
TT lam hiél’l VTVL tlf'ﬂ’ﬂg binh trong- Td ‘trun%
rng nim (%) binh/nam
] 2 3 o b) 4 7 &
Gitp Truémg phong hudng din, kiém tra, don déc thi trirdng cac Bio cao dé xut,
co quan, don vi, Chu tich UBND céc xa thuc hién cac nhiém vu 15 kién nghi bang van 8
duge Huyén uy, HDND, UBND huyén giao. ban
Tac bao cao de
D2 xukt Truc . o ) e . 0 9 xuat bang vin ban
e‘ xuaf nﬁr(mg ph0f1g caf: bxf;n phap thuc hién cbng tic quan ly hodc d& xuit tai
nha nuéce vé chinh sach déan tée cude hop truc bio,
hop 1a ; <
25 op lanh dao; 25
Cac van ban trién
Gitip Trudmg phong t6 chirc thyc hién céc D& an, chuong trinh, chi ';ha‘ thyee hién, céc
thi, k€ hoach lién quan dén cong tac clia phong. 0at dong hudng
dan, so ket, tong
kit
83 ‘heo doi e : g € . £ . P P P Yoo a
317 160 €o! cong Phong dan Chlff A Tree ti€p tham muu cho trudng phong mot s6 ndi dung vé chng viée Coo < R ~
tac din tdc toc vién A on 2 e s A oa 15 Béo cdo thong ké 20
duge phén cong vé linh vuc chinh sach dén t§e
Theo ddi tong hop bdo cao théng ké cong tac dan tde; bio cdo
thue hién cic nghij dinh. quvét dinh, nghi quyét... ve cong tdc dén 40 Céng vin 10
tQc, chién lugce cong tac dan tée trén dia ban.
Tham muu ban hanh cdc viin ban trién khai thuc hién ¢dng tac dan " K¢ hoach, chirong 15
toc. ' trinh, dur 4n, dé an
Xay dung ké hoach va cac viin ban huéng dén va theo déi. tong
hop, so két, tong két va danh gia viéc thuce hién cac chuong trinh,
du 4n, chinh sach dan to¢; tham miru, dé xuat cac chil truong, bién
phap thich hop dé giai quyét cac van dé xoa doi, gidm ngheo, dinh [0 ke hoach, céng van 15

canh, dinh cu, di cur 461 vai dong bao dan 19¢ thicu sd va cdc van
dé dan toc khac trén dia ban huyén.chuyen doi co cau ciy trong doi
voi nhimg dién tich fua kém hi¢u qua.
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Vi tri vige lam Neach T§ trong thei Sin phim dau ra
. hié
Tén phong, | cing gla:htig:;cw; o S8 hrgng diu
S& | Tén vi trf vige ch'ilcuc thye | chire Nhi¢m vy chinh eiia VITVL chinh trun g Tén sin phim diu |ra (sin phim)
TT 1am hién VTVL tu:o‘ng binh trong ra ‘tmn%
ing pim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 6 7 8
Tham du cac cudc
Tham dy cic cudc hop, hji nghi, giao ban clia co quan; cic cufe hop, hi nghi g?ao
hop, héi nghi, hoi thao do céc cép, cic nganh td chirc (khi dugc 20 |ban cta co quan; 10
phén cong); tham du céc 16p dao tao, bdi dudmg; tham gia cic chc cube hop hé:i
Poan thanh tra, kiém tra. nohi. ’
gni,
84 {Ph6 Chinh Van | Vin phong Gilip cho Chénh Vin phéng tham mur, gitip viée, tong hop chung cho
phdng huyén (Thi UBND huyén; phy trach cic inh virc: Kinh t€, ddu tr xdy dyng, quan ly
diém hop tai sin cong, phong chiy, chira chéy, tii nguyén - mdi trudmg, phéng o,
nhit gitta chéng thién tai, linh vyrc vin ho4 - x4 hdi, cdng tic ton gido, thanh nién, 40 Cong vin, K& h(f'*“’h’ 100-200
Vin phong céc hdi dic thi; 1am Trudng Ban tiép cong dén, phy trich céng tic tiép Béo céo, T0 trinh
HDND va dan, gii quyét don thu, khiéu nai, t6 céo va thye hién cdc nhigm vy khic '
UBND khi lanh dao phén cong.
huyén véi - — - - -
Vin phdng Tham gia x\r 1y cic cOng viéc djt xuat (trong pham vi duge giao) va bio
Huyén ity) céo xin ¥ kién chi dao ctia Chanh Vin phdng, Thudmg truc Huyén vy, Béo cdo, Phifu d&
Ban Thuong vy¢ Huyén Gy, Thuong true HDND huyén, UBND huyén, 30 xuét, Té trinh, Cong 80-100
Chi tich UBND huyén d8i véi nhitg viée viegt qué pham vi chire trach; vin
didu hinh Vin phong khi dwgc Chanh Vian phdng dy quyén.
Xiy dyng va t§ chirc thyc hién ké hoach c8ng tic nim, quy, théng, tuan
ciia bd phin duge phin cong phy trich; dinh ky (hoic ddt xuif) bio cdo
tinh hinh hoat d9ng theo mang céng viéc duge phédn cong véi Chanh Vian K& hoach, Thong
phong hofic Thudmg tryc Huyén iy, Ban Thuong vy Huyén iy, Thudng b4o, Két luan, Gidy
tryc HDND huyén, UBND huyén, Chi tich UBND huyén (theo phin 30 mdi, $& cude hop, 250-300
cdng, hodc Gy quyén); tham dyr cic cudc hop, hi nghj vé cong tic cb héi nghi c6 lién quan
lién quan cua Vin phong theo phin cdng ctia Chianh Vin phong; thyc
hién nhiém vy khéc cé lién quan dugc phin cong.
85 {1 tan doi ngoai| Van phodn . . s ) Cong vin, Héi nghi,
Y aen Dén tiép dai bidu, t3 chirc, c4 nhan dén UBND huyén lién hé 1am vige. 50 B Yo 101 neh 50








Page 56
s gt o tA T . .. . ] 2
Vi tri viée lam Ngach 'I.'y t:cl;lng thhg:l Sin pham dau ra
Tén phong, cdng g nhiér":;cw $§ lwgng diu
S6 { Tén vj tri viée {chicyc thye | chie Nhi¢m vy chinh ciia VIVL chinh trung Tén san phim diu |ra (san phim)
T [Am hi¢n VIVL | tuong binh trong ra trung
ung nim (%) binh/nim
1 2 3 4 5 1] 7 8
Phy tréch linh vyre d6i ngoai, ngoai vu; quan Iy c4n bd, céng chirc, vién 5o Céng vin, Bio céo, 60
chire xin di du lich, khdm chita bénh & nude ngoai. T& trinh
Y4 ~ ~ -
86 ;iré'ep ong dan, Vaﬁ phong Thyc hién nhim vy tiép cong dan thuomg xuyén tai Ban Tiép cong dan Cone vin. Bio clo
I:'n dan ::: xu uyen huyén; tham mwu 13nh dao xir }y don thu, khiéu nai té cio gui dén 100 Pghiéu ::hu 3 ? 80-100
y don thu UBND huyén, Ban Tiép cong din huyén. Y
II |Vi tri viéc Jam chuyén mén ding chung
1 Hanh chinh Vin phong . .
tdng hop huyén Tong hep, xdy dimng cac bio cdo vé linh vyc cdng tac cia co quan 40 Bio cdo, Céng viin 50
., u , Céc cudc hop,
Tham gia cac cude hop phu trdch 20 Théng bio két lugn 100
Tham muu vin ban ddn dbc, nhic nhé cée co quan, don vi, dia phuong N .
. iy . . > T 0 C ,» Bao 15-20
thwe hign y kién chi dao cia UBND huyén thufc linh vire phu trach. 2 ong van ca0
Thye hién mét s nhiém vu khac: tham gia cc 16p dio tao, bdi dudmg; Bho cio. C5
! . Y o ae mwm ’. » ¢ ] C
chc doin thanh tra, kiém tra; chudn bj tai lidu phuc vy cia hop clia 20 ngfliélf?lqu;an, 20-30
UBND huyén, Cha tich UBND huyén va lanh dao Vin phong.
clra huyén Tiép nhin va trd két qua cho td chire, cd nhén ¢6 lién quan 50 hen, van ban gia 600
trinh, ky nhén
Téng hop, bdo cdo hoat ddng ciia BS phén tiép nhén va tra két qua "mét 15 Bdo cdo, céc vin 10
cira” hién dai huyén. ban c6 lién quan.
Vién hanh tiéu chuin ISO 15 Ké hoach 1
- - - x o 3+ A o A . .
Tham gna soan thio hoa'c g'op y cic var! ban, dé an, quyét dm.h..: cla co Céng va, D 34n,
quan xiy dyng va gép y cic vin ban cua cic co quan, don vi xdy dyng 10 Quyé t dinh 40-50

lién quan dén nhiém vu cia B phin méot cira
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Vi tri viéc lam

San pham daw ra

Npach Ty trong thai
N \ . gian thye hién , ;
' T(:n phong, cu:}g nhiém v 86 hrgng dau
$6 | Tén vi tri viée ch‘lﬂcuc thye | chire Nhiém vu chinh cia VTVL chiinh trung | T€N 84D phim dau |ra (sin phiam)
TT lam hi¢n VTVL | trong binh trong ra trung
n i i 3
s nim (%) binh/nam
! 2 3 4 5 5 7 s
Tham dir cac cude hop, hoi nght giao ban cua ¢o quan; cac cudc hop,
hoi nghi, hdi thao cua cac cap, cac nganh td chire (khi dugc phin cong); 10 Bao cdo, Cong van, 50-60
tham dy céc 16p dao tao, bdi dudmg; tham gia cac Poan kiém tra (theo Tai ligu hop
phan céng).
3 Cong nghé Van phon ] . . R X N
thaig%ine hulilén & Theo dbi cong nghé thong tin, 1ap k€ hoach trién khai phan mém ho trg
i ¢dng tic Vin phong, cac phong, ban, don vi trye thude huyén va x4, thi 30 K& hoach: Phin mm 20-30
trin; cdp nhit va nim virng cac san pham, céng nghé, giai phip phén T
mem dé dé xuat img dung céc cong nghé mai.
Van hanh hé théng ioffice cia UBND huyén hoat dong &n dinh, Quan tri
hé théng mang ndi b§, Trang théng tin dién tir cia huyén; chiu trach
nhiém vé k¥ thuat may mdc, trang thiét bj lam viée, dam bao phuc vu 30 Bao cdo, Cong van, 152
cong tac cho Thudng tryc HDND, linh dao UBND huyén. Thare hién Phiéu d¢ xuat
cong tac quan ly, van hanh may chu tai dit phong may dam bao an toan,
bao mit.
Tham gia céc cude hop cta thude linh vuc cong tac vé cong nghé thong Céna van. S6 cude
tin tai cac co quan, don vi, dia phuong hoic cac cude hop khac drge 20 h"; B‘éku cio 15-20
lanh dao phéan cong,. P
Thye hién mdt sé nhiém vu khac: tham gia cac 16p ddo tao, bbi dudng; Bio cio. Cone vin
cdc doan kiém tra; chudn bj tai liéu phuc vu cita hop cia anh dao Vin 20 Tai iiéu th > 20-30
phong. gu ho
4 | Chuy “:;l;’;‘;'; Va::up"f’“g Téng hop, soan thio tham muu HDND huyén vi cdc Ban ciia HDND 20 Nghi quyét, Béo cdo, 200
glup yen huyén ban hanh cac van ban cé biét; van ban quy pham phap luat To trinh, Cong van
, . P . Céc cude hop,
Tham gia cdc cuge hop cta thuge Hnh vue cong tac cia HRND huyén 20 Thén;iaic:){’kgﬁuﬁn 100
Tham muu vin ban don dbc, nhic nha cac co quan, don vi, dia phuong 20 Céng vin, Bao cao 15-20
P4 - 2 - ~ - - at, -
thuc hién y kien chi dzo cua HDND huyén thudc Iinh vue phu trach. N
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Vi tri viéc lam

Ty trong thoi

San pham ddu ra

N Negach gian thye hién ) .
Tén phong, chng nhiém vu So lrgng diu
S6 | Tén vi tri vide [chicuc thire | chire Nhi¢m vy chinh ciia VTVL chinh trm'lg Tén san phim dau |ra (san phim)
TT lam hien VTVL | tuong binh trong ra trung
l.h'lg nim (o/&) binhfﬂﬁm
i 2 3 4 5 6 7 8
Thuc hién mdt s6 nhiém vu khic: tham gia céc 15p dao tao, bdi dudng;
cac dodn giam sat; chudn bj tai lidu phuc vu cia hop ciia HDND huyén, 20 Bao cdo, Cong vin, 20-30
Thudmg tryc HDND huyén, cic Ban ctia HDND huyén va l&Enh dao Vin - Tai liéu hop )
phong.
> Ke todn Ph"“g; Cn?o Ke jcfman Xay dung cac ké hoach. dir toan ngan sach; k¢ hoach mua s&m, stra chita K¢ hoach, Bio céo.
duc va Bao vién o e 25 o 262
) tai san, trang thiét bi To trinh
tao, Phong
Lao dong - Thyc hién cong viéc tai chinh, ké toan; ché d6, chinh sach cho cong 15 Cong van, Bao cao. 300
Thuong binh chire, ngudi lao dong T& trinh
va X4 hoi
Thuc higén cac bao cao 1ién quan dén cbng tac tai chinh, ké toan 10 Bao cao 5
ca e asr Cong vin, Bao cdo.
Thuc h tac ly tai s 2 ’ 9
wc hién cong tac quan ly tai san 0 Té trinh 0
. in . e va m I Bao cdo, C6 in,
Thyc hién nhiém vy khéc theo chi dac va phén cong ciia lanh dao. 10 a0 ca‘: Cong vin 50
Ke hoach
6 |Quan tri cdng so| Van phﬂong Tham mu, thye hién vige bao tri, bao dudng tai san, trang thiét bi vin Phidu dé xuit. Con
huyén phong, xe cong diing quy dinh, quy ché, dam bao an toan, tiét kiém, day 80 van. Tér tr,inh & 50
da, kip théi, phuc vu 1anh dao va hoat déng co quan chu dao, nghiém tic. ?
Tham dy cac cudc hop, h§i nghi, giao ban cia co quan; cac cude hop, 20 Bao czo, Cong viin, 1215
hét nghi, hdi thaoe caa cdc cép, cac nganh td chire (khi dugc phin céng). Tai liéu hop
7 |Vian thu, luu trir [ Vin phong Xir IV trén hé thé
’ .z 1 o s AL y trén hé thong
kiém tho quy huyén Tiep nhan, xir ly van ban dén 35 loffice: vin bin 2500
Tiép nhan, xir Iy van ban di 35 Céc loai van ban 2500
Photo tai liéu 20 Céc loai tai lién 2000
hién mot s6 cong viéc khac: Thi quy ; tiép nhan va : _
Th}rc 1r;:n; mg s:) c r g vige kh c ‘ U f]uy ca qu.&;n, 1:.16[2! nhﬂgn vit twr, van T trinh, Béo cdo,
phong phim; dé xuat sira chita, bao tri trang thiét bj ¢6 lién quan trong 10 30-50

viin phong (may photocopy, may fax, mdy tiéu hiy tai ligu ...)

Phiéu dé xuét
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Vi tri viée Jam

Neach Ty trong thoi Sin phim déu ra
. = ian thire hién ;
Tén phong, cong B ] . 8 nhidm vu $6 hrong dau
S5 | Tén vi tri vige [chicuc thre | chire Nhi¢m vy chinh ciia VTVL chinh trung | T¢n 830 phim dau Ira (sin phéim)
TT lam hién VTVL tur'o'ng binh trong ra trung
ung nim (%) binb/nim
I 2 3 4 J 6 7 8
IV |Vi tri viéc 1am hd tre, phuc vu
1 |Nhén vién lai xe| Vian phong Lich diéu xe: phié
N . NPT I ; phiéu
huyén Lai xe phyc vu céng tdc cua co quan 80 43 xudt 250
Kiém tra sira chita nho hé thong dién, nudc va cac trang thiét bi bén 20 Té trinh, Bao céo, 10
ngoai clia co quan Phiéu dé xuat
2 {Nhén vién phuc | Vin phong .. ] . , ] A
vu huyén Thyc hién edng tic phuc vu, hanh chinh; dam bao hoat dong co quan. 100
3 | Nhin vién bao | Vin phong 2
vé huyén Bao v§ co quan 100
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TONG HOP KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM

HUYEN MINH LONG
TT Vi tri vige lam Niing lye, trink d§, k§ niing Ghi chl'L
] 2 3 4 |
I |Vj tri viéc 1am linh dao, quin 1y, didu hanh ]
1 |Chu tich HPND huyén |1. Ning lwe:
- C6 phém chét chinh tri, dao duc 16t, uy tin va ¢6 ban linh trong cdng
viée; td chirc thue hién cdng viéc khoa hoc; giao tiép tmg xir chudn
murc; cd ning luc tip hop, quy tu.
- C6 kha nang chi dao, gidm séat cong tac xdy dung. thye hién vin ban;
c6 ning luc diéu hanh; chu tri va phdi hop trong qua trinh thuc hién
nhiém vu.
- C6 tu duy chién luge; ¢6 néng luc tong hop va giai quyét cdc van dé
hat sinh trong linh vuc phu trach.
2. Trinh d§:
- Co trinh d0 Pai hoc trd 1én.
- Trinh 6 1y luén chinh tri: Cao cép 1y lufin chinh tri.
- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k§ nang quan ly nha nudce doi véi
cdng chire ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong hodc ¢o bang
cao cap 1y ludn chinh trj - hanh chinh
- Cé chiimg chi bdi dudmg lanh dao, quan ly cap huyén hodc tuong
duong.
3. K¥ ning:
- Co k¥ ning lanh dao, quan ly.
- Co k¥ nang sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodc sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sé theo yéu ciu cia
vi tri viée lam.
- Xir ly cdng viée kip thai, khoa hoc, chinh xac.
4. Tiéu chuén, diéu kién khae: Dap img du diéu kién, tidu chuén cia
DPang va Nha nude theo quy dinh cua chice danh lanh dao, quan ly
dang dam nhi¢m.
p

Chut tich UBND huy¢n

1. Néang Iwe:

- C¢ phédm chét chinh tri, dao duc t8t, uy tin va cé ban linh vi chiu
duge ap luc trong cdng viée; td chire thue hién cong viée khoa hoc;
giao ti€p ung xiur chuan myc; ¢o6 ndng luc tap hop, quy tu.

- C6 kha niing chi dao, t& chic thue hién cdc nhiém vy duge giao; ¢o
ning luc di€u hanh va phoi hop trong qua trinh thye hi¢n nhiém vu.

- C6 tr duy chién Iugce; ¢6 ning luc tdng hop va giai quyét cac van dé
phat sinh trong linh vyc phu trach.

2. Trinh d6:

- C6 trinh d6 BPai hoc trd 1én,

- Trinh @8 1y luan chinh tri: Cao cap Iy luan chinh tri.
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TT |yjri vige lam Ning lye, trinh d§, ky ning Ghi chi

1. 2 J 4
- C6 chimg chi bdi dudmg kién thire, k§ nang quan 1y nha nude déi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh hoic tuong duong hodc co bang
cao cap v luan chinh tri - hanh chinh
- C6 chung chi bdi dudng linh dao, quin 1y cip huyén hodc twong
duong.
3. K¥ ning:
- Co6 k¥ néng lanh dao, quan ly.
- Co k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngir hodc st dung duoc tiéng dén to¢ thidu sé theo yéu cdu coa
vi tri vige lam.
- X ly ¢ong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xéc.
4. Titu chuin, ditu kién khae: Dap img dit didu kién, tiéu chudn cia
Dang va Nha nuéc theo quy dinh cua chirc danh lanh dao, quéan ly
dang dam nhiém.

3 1Pho Cha tich HDND  |1. Niing lue:

huyén -Co phfxm chét chinh tri, dao dirc 1t uy tin va c6 ban Iinh trong cong

\GT<H td chirc thuc hi¢n c¢ong viéc khoa hoc; giao tiép Ung xir chuin
mure; ¢d niing hyc tp hgp, quy tu.
- Cé kha nang chi dao, gidm sat cong tac xay dung, thuc hién van ban;
¢6 nang luc didu hanh va phdi hep trong qua trinh thuc hién nhiém vu.
- Cé nang luc tdng hop va giai quyét cac van dé phat sinh trong linh
vue phu trich.
2. Trinh d¢:
- Co trinh d& Dai hoc tra lén.
- Trinh 46 ly ludn chinh tri: Cao cap 1y lun chinh trj.
- C6 chimng chi bdi dudng kicn thirc, k§ ning quan ly nha nuée dbi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1én.
- Co chimg chi bdi dudng linh dao, quan Iy cap huyén hodc trong
drong.
3. K¥ ning:
- C6 k¥ ndng lanh dao, quan ly.
- Co6 k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit hodc st dung duoc tiéng dan tée thiéu sb theo véu ciu clia
vi trl vice lam.
- Xt 1y cong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xéc.
4. Tiéu chuén, didu kién khac: Dap tmg da diéu kién, tiéu chuin cia
Dang va Nha nudc theo quy dinh cuia chirc danh ldnh dao, quan ly
dang dam nhiém.

4 |Ph6 Chi tich UBND {1, Nang luc:

huyén - C6 phim chdt chinh trf, dao dirc tét, uy tin va ¢é ban linh va chju

duoc dp hre trong ¢ong vide; 16 chire thuc hién cong vide khoa hoc;
giao tiep ung xur chuiin muc; ¢é ning luc tdp hop, quy tu.

- C6 kha nang chi dao, t0 chirc thye hién cdc nhiém vu dugc giao; ¢o
ning luc dicu hanh va phoi hgp trong qua trinh thuc hi¢n nhiém vu.
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TT

Vitri vige lam

Ning lwe, trinh d§, ky nidng

Ghi cha

2

3

P,

- C6 cé nang luc tong hop va gidi quyét cdc van dé phit sinh trong
linh vire phu trach.

2. Trinh d§:

- Cé trinh d6 Pai hoc trd 1én.

- Trinh d 1y luan chinh tri: Cao cép ly lugn chinh tri.

- Cé chimg chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc doi véi
cong chirc ngach chuyén vién hodc trong duong rg [én.

- Co ching chi boi dudmg lanh dao, quan 1y cap huyén hodc tuong
duong.

3. Ky ning:

- C6 k¥ nang lanh dao, quan ly.

- C6 k¥ ning sir dung ¢bng nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodc sir dung duge tiéng dan tdc thiéu sd theo yéu cdu cia
vi tri viée lam.

- Xir Iy cong viée kip thoi, Khoa hoc, chinh xéc.

4. Titu chuin, didu kién khéc: Dap (img di diéu kién, tiéu chuan cla
Pang va Nha nudc theo quy dinh cua chitc danh ldnh dao, quan ly
dang dam nhiém.

Phé Cha tich UBND
huyén ( Uy vién Ban
Thuomg vu Huyén iy)

1. Ning lyc:

- Cé pham chét chinh tri, dao dirc t6t, uy tin va ¢6 ban linh va chiu
dugc ap luc trong ¢ong viée; t& chire thyc hién cong viéc khoa hoc;
iao tiép ung xu chudn mue; ¢6 ning lyc tip hop, quy tu.

- C6 kha néng chi dao, td chirc thwe hién cic nhiém vu dugc giao; co
nang luc diéu hanh va phoi hop trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

- C6 ¢6 nang luc tong hop va gidi quyét cic van dé phat sinh trong
linh vue phu trach.

2. Trinh d9§:

- C4 trinh @6 Pai hoc trg [én.

- Trinh d 1y ludn chinh tri: Cao céip 1y luan chinh tri.

- C6 chimg chi bdi dubng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc doi véi
¢dng chirc ngach Chuyén vién chinh.

- C6 chimg chi bdi dudng ldnh dao, quan ly cép huyén hojic tuong
duong.

3. K¥ niing:

- C6 k¥ néng lanh dao, quan ly.

- C6 k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban va sit dung dugc
ngoai ngit hojc sir dung duge tiéng dén tdc thieu s theo yéu cau cla
vi tri viéc 1am.

- Xu Iv céng viée kip thoi, khoa hoc, chinh xdc.

4. Tiéu chuin, di¢u kién khac: Dap tmg du diéu kién, tiéu chuan cta
béng va Nha nudc theo quy dinh cia chic danh &nh dao, quén ly
dang ddm nhiém.

Truong Ban Kinh té -
X3 hoi. HDND huyén

1. Ning lwc:

- C phAm chét chinh tri, dao dic tdt, uy tin; 16 chirc thuc hién cong
viéc khoa hoc; giao tiép (mg xir chudn muyre.








-
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Victri viée lam

Ning lwe, trinh d¢, k§ ning

Ghi chi

2

3

4

- C6 kha nang tb chirc thyc hign cdc nhiém vu duoc giao; phdi hop
trong qua trinh thue hién nhiém vu.

- C6 6 nang luc tong hop va gidi quyét cdc vAn d& phdt sinh trong
linh vue phu trach.

2. Trinh do:

- Cé trinh d6 Pai hoc tré 1én cac nhém nganh Khoa hoc tir nhién;
khoa hoc k¥ thuét; khoa hoc x& hdi; kinh té; quéan ly cong, chinh sdch
cdng va mét s6 chuyén nganh phi hop vai vi tri viée 1am, linh vue

- Trinh d8 1y luan chinh tri: Trung c4p 1y lugn chinh trj trd 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ niing quan Iy nha nude dbi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1€n.

- C6 chimg chi bbi dudng lanh dao, quan 1y cp phong hodc tuong
duong tré [én.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ nang tong hop, phan tich

- C6 k¥ nang str dung cdng nghé théng tin co ban va stir dung duoc
ngoai ngft hodc sir dung duge tiéng dén tde thidu s6 theo yéu cau cua
vi trf viée lam.

- X1 ly cong viéc kip théi, khoa hoc, chinh xéc.

4. Tiéu chuén, didu kién khéc: Pap tng da dicu kién, tidu chuan clia
Déing va Nha nuoc theo quy dinh cta chire danh Janh dao, quan ly
dang dam nhiém.

Truong Ban Phép ché,
HDND huyén

1. Néing lwc:

- C6 phém chét chinh tri, dao dic tot, uy tin; to chirc thyuc hién cong
viéc khoa hoc; giao tiép img x{r chudn muec.

- C6 kha ning 16 chirc thwe hién cac nhiém vy duge giao; ph& hop
trong qud trinh thue hién nhiém vu.

- C6 c6 ning luc tong hop va giai quyét cc van dé phit sinh trong
linh vuc phu trach.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d6 Dai hoc tr& 18n cdc nhom nganh Luit; Hanh chinh;
Chinh tri; Quén ly cong, Chinh séch cdng va mot sb chuyén nganh
hi1 hop véi vi tri viée lam, linh vuc cong tac.

- Trinh d3 1y lusn chinh tri: Trung c4p 1y ludn chinh tri tré 1én.

- C6 chimg chi boi dudng kién thire, k¥ ning quan ly nba nude dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1én.

- C6 chimg chi bdi dudmg linh dao, quan 1y cip phong hoic twong
duong tro 1én.

3. Ky ning:

- C6 k¥ nang tong hop, phén tich.

- Co k¥ nidng sit dung cong nghé thong tin co ban va si dung duge
ngoai ngir hodic sir dung duoc tiéng dén tdc thicu so theo yéu céu cua
vj tri viée Jam,

- X1 ly cdng vige kip théi, khoa hoc, chinh xéc.
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TT

Vitri viéc lam Ning lwe, trinh d§, ky ning Ghi cha
L 2 3 4
4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Dap img du diéu kién, tiéu chudn ciia
Pang va Nha nudc theo quy dinh cua chirc danh lanh dao, quén 1y
dang dam nhiém.
7 |Pho Truéng Ban Kinh |1, Ning lwc:
%€ - Xa hoi, HDND [- C6 pham chét chinh tri, dao dirc t6t, uy tin; td chirc thuc hién cng
huyén viéc khoa hoc; giao tiép img xir chudn mirc.
- C6 kha ndng 16 chirc thue hién cac nhiém vu duge g1ao; phéi hop
trong qua trinh thuc hién nhiém vu.
- Co co nang luc tong hop va giai quyét cic vén de phét sinh trong
Iinh vyuc phu trach.
2. Trinh dj:
- Co trinh d DPai hoc tr& 1én cdc nhém nganh Khoa hoc tir nhién;
khoa hoc k§ thudt; khoa hoc xa hdi; kinh té; quan ly céng, chinh sach
cong va mot s6 chuyén nganh phil hep véi vi tri viéc lam, linh virc
cOng tac.
- Trinh d6 1y luan chinh tri: Trung cép 1y ludn chinh tri tros 1én.
- C6 chumg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nudc dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong tré 1én.
- C6 chimg chi bdi dudng 1anh dao, quan 1y cdp phong hodc tuong
dwong trd Jén.
3. Ky ning:
- C6 k¥ nang tdng hop, phén tich
- C6 k¥ ning sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit hodc sir dung dugce tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau cta
vi tri viéce lam.
- Xir ly ¢Ong vige kip thdi, khoa hoc, chinh xée.
4. Tiéu chuén, ditu kién khac: Pap tmg dd didu kién, tiéu chuan cla
Déang va Nha nuée theo quy dinh cia chic danh ldnh dao, quan ly
dang dam nhié¢m.
8 |Phd Trudng Ban Phap |1. Ning lue:

ché. HDND huyén

- C6 pham chat chinh tri, dao dirc tt, uy tin; t6 chirc thuc hién céng
viéc khoa hoc; giao tiép rng xir chudn myc.

- C6 kha n3ng 15 chirc thyc hién céc nhiém vy duoc giao; phéi hop
trong qua trinh thyc hién nhiém vy.

- Cé c6 nang lyc tong hop va gidi quyét cac van dé phat sinh trong
linh vuc phu tréch.

2. Trinh 3d0:

- C6 trinh 46 Dai hoc tr& 1én cac nhom nganh Luit; Hanh chinh;
Chinh tri; Quan ly cong, Chinh sich c¢dng va mdt so chuyén nganh
hi hop véi vi tri viée lam, linh vye cong téc.

- Trinh 46 ly ludn chinh tri: Trung c4p 1y luan chinh trj tré 1én.

- C6 chimg chi boi dudng kidn thirc, ky nang quan 1y nha nuéc dbi v
¢dng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong tré 1én.

- C6 chimg chi bbi dudng lanh dao, quan ly cdp phong hojic tuong
duong trdr 1én.

3. K§¥ ning:








duge ap luc trong cong viée; td chirc thyc hién cong viéc khoa hoc;
giao tiép g x\r chudn mirc; ¢d nang luc tép hop, quy tu.

- C6 nang luc tham muy, t chirc, thuc hién cic chd trwong, chinh
sach cia Dang va phap ludt cia Nha nudc vé cong tac thanh tra, giai
quyet khiéu naj, t6 cio va phong, chong tham nhiing.

- C6 niing luc phan tich, tong hop, danh gia thure hién co ché, chinh
sach, hé théng hoa va d& xult duge cac phuong phap dé hoan thién
hoiic gidi quyét cic vin d& thuc tién dang dit ra thudc chirc ning,
nhiém vy cia thanh tra, giai quyét khidu nai, t6 cio va phong, chéng
tham nhiing.

- Am hiéu tinh hinh kinh t& - x3 h6i; ndm vimg cic nguyén tic, ché
dd, chinh sach, quy dinh clia Nha nuée vé quan ly kinh té, x3 hoi;
nghién ctru, tham muru x4y dyung cdc vin ban quy pham phap luét, xay
dyung céc chuong trinh, ké hoach va dé xudt cdc giai phap vé cong tic
thanh tra, giai quyét khidu nai, t8 céo va phong, chdng tham nhiing;

Cé niing lyc diéu hanh; c6 kha nang quy ty, doan két cong chirc, thanh
tra vién phét huy sitc manh tap thé va phdi hop tét véi cae co quan, to
chire ¢6 lién quan dén viée thye hién nhiém vy duge giao.
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TT Vi tri viée lam Nang luc, trinh d§, k¥ niing Ghi cha
1 2 3 4
- C6 k¥ ning tong hop, phin tich.
- C6 k¥ nang sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duge
ngoai ngir hodc st dung dugc tiéng dan tdc thidu sb theo yéu ciu ciia
vi tri viéc lam.
- Xit 1y cong viée kip thai, khoa hoc, chinh xéc.
4. Tiéu chuin, didu kién khac: Dap ing du diéu kién, tiéu chudn ciia
Dang va Nha nudc theo quy dinh cia chitc danh 1&nh dao, quan ly
dang dam nhiém.
9 C}lﬂnh Thanh tra huyén 1. Nﬁng ll.l'C:
(Uy vién BTVHU) - C6 phim chét chinh tri, dao dirc tdt, uy tin vi ¢ ban linh va chiu

2. Trinh d§:

- Cé trinh d DPai hoc trd 18n, thudc nhém nganh phu hop nhu: Lut,
Quan ly nha muée, Hanh chinh Quan ly cong, Chmh sach cdng; cac
nhém nganh Xéy dyng, Kinh t€, K¥ thuat va mdt sé chuyén nganh
phut hop véi vi tri viée lam, linh vie cdng tac.

- Trinh d6 1y ludn chinh tri: Cao ¢4p ly ludn chinh tri.

- Cé chimg chi bdi dung kién thire, ky nang quan ly nha nde déi véi
cbng chirc ngach chuyén vién chinh hojc twong duong tré 1én.

- C6 ching chi bbi dudng ldnh dao, quan ly cdp phong hodc tuong
duong tré 1én.

M(j‘f nang:

- C6 k¥ néng lanh dao, quan ly; dam phan, giao tiép 1t

- C6 k¥ nang str dung cdéng nghé thong tin co ban va sit dung dugc
ngoai ngir hodc sir dung duoe tiéng dén téc thiéu sb theo yéu cau cila
vi tri viéc lam.

- Xir ly cong viéc kip thdd, khoa hoc, chinh xac; lam viée dgc lap, ap
lure cao.
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Virtri viéc lam

Niang luc, trinh d§, k¥ ning

Ghi cha

RE|

2

3

4

- C6 dn kha nang lam trudng dodn thanh tra c6 quy mé va tinh chét
phitc tap, lién quan dén nhidu ndi dung thudc Iinh vire quan Iy cua
UBND huyén.

4. Tiéu chuén, ditu kién khée: Pap img & diéu kién, tiéu chuan clia
Pang va Nha nuoc theo quy dinh cla chirc danh lanh dao, quan ly
dang dam nhiém.

10

Phé Chéanh Thanh tra

1. Ning luc:

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét, uy tin va ¢6 ban linh va chiu
duroe ap luc trong cdng viée; t6 chire thue hién cdng viée khoa hoc;
iao ti¢p tmg Xir chudn muc; ¢ niing luc tap hop, quy tu.

- Cé nang lyc tham muu, t6 chire, thue hién cic chii trwong, chinh
sach cta Dang va phap ludt cia Nha nudc vé cong tac thanh tra, giai
uyéet khiéu nai, t0 cdo va phong, chong tham nhiing.

- C6 nang lyc phdn tich, tong hop, danh gi4 thyuc hién co ché, chinh
sach. hé théng héa va dé xudt duge cac phuong phép dé hoan thién
hodc giai quyét cac van dé thyuc tién dang dit ra thudc chirc niing,
nhiém vu cua thanh tra, giai quyét khiéu nai, 16 cdo va phong, chéng

- Am hiéu tinh hinh kinh t& - xa hdi; ndm vitng céc nguyén tic, ché
9, chinh sach, quy dinh cia Nha nuéc vé quan 1y kinh té, xa hoi;
nghién ctry, tham muu x4y dyng cac vin ban quy pham phap ludt, xay
dung cic chiong trinh, ké hoach va dé xuét cdc giai phap vé cong tic
thanh tra, giai quyét khiéu nai, tb cao va phong, chéng tham nhiing.

C6 naing lyc diéu hanh; ¢6 kha ning quy ty, dodn két cong chirc, thanh

2. Trinh do:

- Co trinh 49 Dai hoc tré 1én, thudc nhdém nganh phi hop nhu: Luit,
Quan ly nha nwéc, 1anh chinh,Quan ly cong, Chinh sich cong; céc
nhém nganh Xay dymg, Kinh té, K§ thudt va mét s& chuyén nganh
phu hop véi vi tri viée lam, linh vuc cdng tic.

- Trinh d 1y luén chinh tri: Trung cp Iy ludn chinh trj tre 1én.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k§ nang quan ly nha nudc di véi
cbng chirc ngach chuyén vién hoiic trong duong tréd 1€n.

- C6 chimg chi bo1 dudng lanh dao, quan Iy cap phong hodc tuong
duong trg lén.

3. Ky nang:

- C6 k¥ nang linh dao, quan ly.

- C6 ky nang sir dung c6ng nghé thong tin co ban va str dung dugc
ngoai ngit hodc str dung duge tiéng dan toc thiéu s6 theo yéu cau cua
vi tri viéc lam.

- Xir ly cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac.

- C6 di kha niing 1am truomg doan thanh tra c6 quy mé va tinh chét
phirc tap lién quan dén mot trong cac ndi dung thude linh vy quan ly
cia UBND huyén.

4. Tiéu chudn, ditu ki¢n khac: Dap img da diéu kién, tiéu chuin cia
Dang va Nha nude theo quy dinh cla chirc danh lanh dao, quan ly
dang dam nhiém.

11

Truong Phong Ndi vy

1. Ning lwe:
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Vi tri viée lam

Ning lye, trinh d§, k¥ ndng

Ghi chu

2

3

4

- Co ph;-”im chét chinh tri, dao dic 16t, uy tin va c6 ban linh va chiu
duge ap luc trong céng viée; to chuc thuc hién cong viéc khoa hoc;
riao tiép img xir chudn myc; ¢6 ning luc tdp hop, quy (.

- C6 kha ning xay dung, huéng din thire hién, kiém tra, thim dinh va
td chirc thuc hién viin ban; cé nang lyc diéu hanh va phoi hop trong
qua trinh thue hién nhiém vu.

- Cé tr duy chién luoc; quan ty va phat trién nguén nhan luc hiéu qua;
c6 ndng luc tong hop va gidi quyét cac van dé phat sinh trong linh vuc
phu tréach.

2. Trinh d9:

- Cé trinh d6 Pai hoc tré 1én pht hop véi nganh, linh vue nhu: Luét,
Quan (ri nhdn su, Hanh chinh, Quéan ly nha mrée, Quan ly cong,
Chinh sdch cbng; khoa hoc xa hdi nhdn van; tén gido: chinh tr] va
mot sd chuyén nganh phi hgp vai vi tri viée lam, linh vuc cong tic.

- Trinh d& 1y luéin chinh tri: Cao cip ly ludn chinh trj.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan ly nha nude dbi
vai cOng chirc ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tra 1én.

- Cé ching chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hodc twong
duong tror 1€n.

3. K¥ ning:

- C6 ky niding lanh dao, quan 1y.

- C6 k¥ nang st dung cdng nghé thong tin co ban va su dung duge
ngoai ngit hodc s dung dugc tiéng dén tdc thiéu sé theo yéu cdu cua
vi tri viée lam.

- Xit ly cdng viée kip thdi, khoa hoc, chinh xéc.

4. Tiéu chudn, ditu kién khic: Dap img du diéu kién, tiéu chuén ctia
Dang va Nha nudce theo quy dinh ciia chue danh linh dao, quéan ly
dang ddm nhiém.

12

Phé Trudmg Phong
N&i vu

1. Ning lve:

- C6 phdm chét chinh tri, dao dire tét, uy tin va co ban linh va chiu
dugce ap lue trong cdng viée; o chire thyre hién céng vi¢e khoa hoc:
giao ticp ing xUr chuan muye; co ning lye tap hop, quy ty.

- C6 khi nang xay dung. hudng dan thue hién, kiém tra, tham dinh va
té chire thyre hién vin ban; ¢6 ning lyc diéu hanh va phoi hop trong
qua trinh thyc hién nhiém vu.

- Cé tu duy chién lugc; quan 1y va phét trién ngudn nhan lye hidu qud;
¢o ning lue tdng hop va gial quyét cae van dé phat sinh trong linh vyrc
hu trich,

2. Trinh dj:

- Cé trinh @9 Pai hoc trd 1én phi hgp voi nganh, linh vuc nhu: Ludt,
Quéan tn nhén su, Hanh chinh, Quan ly nha nudc, Quan ly cdng.
Chinh sach cong; khoa hoc x4 hdi nhan vin; ton gido; chinh tri va mot
s6 chuyén nganh phtt hop véi vi tri viée lam, linh vuc ¢ong tac.

- Trinh d¢ ly ludn chinh tri: Trung cép Iy luan chinh tri tro 1én.
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T Vi tri viéc Jam Nang lyc, trinh d¢, k¥ ning Ghi chi

i 2 3 4
- C6 chung chi bdi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nudc déi voi
¢Ong chue ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1én.
- 6 chimg chi boi dudng lanh dao. quan 1y cip phong hodc twong
duong trér 1€n.
3. Ky niang:
- Cé k¥ ndng 1dnh dao, quan ly.
- Co k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugce
ngoai ngit hodc sir dung duoce tiéng dan tde thiéu sb theo yéu cau cia
vi tri viéc lam.
- Xu ly cong viée kip thai, khoa hoc, chinh xac.
4. Tiéu chudn, diéu kién khac: Déap img du diéu kién, tiéu chuin cla
bang va Nha nudc theo quy dinh cta chitc danh lanh dao, quan ly
dang dam nhiém.

13 |Trudomg Phong Tu phép {1. Nang lue:
- C6 pham chét chinh tri, dao dirc tot va c6 ban linh trong cong viéc;
16 chire thyc hién cong viée khoa hoe; giao tiép tmg xir chudn myc; ¢6
nang lirc tdp hop va doan két cong chirc.
- C6 kha niing x4y dung, huéng dan thyuc hién, kiém tra, thim dinh va
t5 chirc thyc hién vin ban; ¢6 ning luc didu hinh va phdi hop trong

ua trinh thyc hién nhiém vu.

- C6 tu duy chién luge; quan ly va phat trién ngudn nhén luc hiéu qua;
¢6 nang e tdng hop va giai quyét cac van d& phat sinh trong linh vye
phu trach.
2. Trinh d§:
- Cé trinh 6 Dai hoc trd 1én thudc nhém nganh Luét, Hanh chinh hoc
va mot sb chuyén nganh phit hop véi vi i viée lam, linh vyc cong tac.
- Trinh @8 1y ludn chinh trj: Trung cap ly luén chinh trj trés 1én.
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuée d6i véi
cdng chitc ngach chuyén vién hodc tuong duong tro 1én.
- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao. quin Iy cip phong hodc tuong
duong tro 1€n.
3. Ky niing:
- C6 k¥ néing 1anh dao, quan ly.
C6 k¥ ning su dung cong nghf; thong tin co ban va su dung dugce
ngoai ngft ho#c sir dung duge tiéng dén tgc thiéu s theo yéu céu cua
vi tri viéc lam.
- Xir Iy cong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xac.
4. Tiéu chuéin, dicu kién khac: Dép img du diéu kién, tiéu chuin cia
Dang va Nha nudc theo quy dinh cia chirc danh lanh dao, quan ly
dang dam nhiém.

14 |Pho Truong Phong Tu {1. Ning lre:

phap

- Cé pham chat chinh tri, dao dirc (6t va ¢6 ban Iinh trong cong viéc;
t6 chirc thwe hién cong viée khoa hoc; giao tiép g xir chuén myc; ¢o

nang luc tip hgp va doan két cong chirc.
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Vi tri viée lam

Nang lyc, trinh 46, k§ ning

(:hi chi
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4

- C6 kha nang xdy dung, huéng dan thuc hién, kiém tra, thim dinh va
t6 chae thue hién vian ban; ¢o nang luc diéu hanh va phdi hop trong
qua trinh thuc hién nhiém vu.

- C6 tu duy chién luge; quan ly va phat trién ngudn nhén luc higu qua:
cd ning luc tong hop va giai quyct cac van dé phat sinh trong linh vye
phu trach.

2. Trinh do:

- Co trinh d¢ Dai hoc trd [én thudc nhém nganh Luét, Hanh chinh hoc
va mot s0 chuyén npinh phu hop véi vi tri viée lam, linh vue cong tac.

- Trinh d6 1y ludn chinh tri: Trung cdp 1y luén chinh trj tré 1én.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thire, k¥ ning quan Iy nha nuéc doi vai
cong chuc ngach chuyén vién hodc tuong duong trér 1én.

- Co chimg chi bdi dudng tnh dao, quan ly cip phong hoic twong
duong trd én.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ nang 1&nh dao, quan ly.

- C6 k¥ niing st dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duge
ngoali ngit hodc sir dung dugce ticng dan toc thiu so theo yéu cau cua
vi tri viéc lam.

- Xt ly cong viée kip thdi, khoa hoc, chinh xdc.

4, Titu chuén, di¢u kién khic: Dap {mg du diéu kién, tiéu chuan cua
Pang va Nha nudc theo quy dinh cia chic danh ldnh dao, quan ly
dang dam nhiém.

Truéng Phong Tai
chinh - Ké hoach

1. Nang lye:

- C6 phdm chat chinh tri, dao diic tot va ¢6 ban linh trong cong viéc;
t6 chuc thue hién ¢dng viée khoa hoc; giao 1iép img xir chudn muc; c6
nang lue tip hop va doan két cong chire.

- C6 kha nang xay dung, hudng dan thue hién, kiém tra, thim dinh va
to chire thye hién viin ban; ¢6 ning luc diéu hanh va phoi hgp trong
ud trinh thuce hién nhiém vu.

- Cé tur duy chién lroc; quan Iy va phat trién ngudn nhén luc hidu qua;
¢6 ndng luc tong hop va giai quyct céc vén dé phét sinh trong linh vure
phu trach,

2. Trinh do:

- Co trinh d6 Dai hoc trd 1én thudc cac nhom nganh: Kinh té, Tai
chinh - Ngin hang, K¢ toan Kiém todn, Quén tri kinh doanh, Ké
hoach, Dau tu va mot s6 chuyén nganh phit hop vai vi tri viée lam,

- Trinh d6 1§ ludn chinh tri: Trung cdp Iy ludn chinh trj tré lén.

- Co chimg chi boi dudmng kién thic, k§ néng quan 1y nha nude doi véi
cbng chire ngach chuyén vién hodc tuong duong tro lén.

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan Iy cip phang hodc tuong
duong trdr [én.

3. K¥ ning:

- C6 ky néng i4nh dao, quan ly.

- Cé ky nang st dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit hodc sir dung dwge 1iéng dan tée thicu s theo yéu ciu coa
vi tri viée lam,
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Vi tri vigc lam Ning luce, trinh d¢, k§ ning Ghi chi

] 2 3 4
- Xar ly cong vige kip thoi, khoa hoc, chinh xac.
4. Tiéu chuin, diéu kién khic: Pap timg du diéu kién, tiéu chudn cua
Pang va Nha nudc theo quy dinh ciia chirc danh ldnh dao, quan ly

16 |Ph6 Trudmg Phong Tai {1. Ning lwe:

chinh - K& hoach - C6 phim chit chinh tri, dao dtc tht vi co ban linh trong cong viéc;

td chirc thue hién cbng viée khoa hoc; giao tiép vmg xtr chudn mue; cé
nang huc tip hop va doan két cong chirc.
- C6 kha ning x4y dung, hudng dén thuc hién, kiém tra, thdm dinh va
tb chire thyre hién viin ban; ¢6 ning hye digu hanh va phdi hop trong
qua trinh thye hién nhiém vy,
- Co tu duy chién luoe; quén ly va phdt trién ngu("m nhén luc hiéu qua;
¢6 néing luc tdng hop va giai quyét cic van & phat sinh trong Iinh vie
phy tréch.
2. Trinh d§:
- Cé trinh 46 Pai hoc trd 1én thudc cac nhém nganh: Kinh té, Tai
chinh - Ngin hang, K& todn Kiém to4n, Quén tri kinh doanh, Ké
hoach, Diu tu, Xay dung va mdt sb chuyén nganh phi hop véi vi tri
viéc lam, linh vyc cdng tac.
- Trinh d§ 1y ludn chinh tri: Trung cp Iy ludn chinh tri tror 1én.
- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi véi
cOng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong tro 1én.
- Cé chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip phong hoiic trong
duong tré 18n.
3. K¥ ning:
- C6 k¥ nang lanh dao, quan ly.
- C6 k¥ nang sir dyng c¢dng nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit hojic sit dung duge tiéng dan toc thidu sb theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam.
- Xir ly cbng viée kip thoi, khoa hoc, chinh xéc.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dép vmg du didu kién, tiéu chuin cia
Déng va Nha nude theo quy dinh cia chitc danh lanh dao, quan ly
dang dam nhiém.

17 |Truong Phong Tai 1. Niing lwe:

nguyén va Mai trudmg

- C6 pham chat chinh tri, dao ditc tot va c6 ban linh, chju dugc 4p lye
trong cong vide; td chire thye hién cong viéc khoa hoc; giao tlep ung
xir chudn mye; c6 ning lic tap hop va doan két cong chire; nim ving
céc quy dinh ctia phép luat vé Iinh vire tii nguyén va dit dai.

- Cé kha ning xay dymg, hudng din thuc hién, kiém tra, thdm dinh va
t6 chite thyc hién vin ban; ¢ ning lyc diéu hanh va phdi hep trong
qua trinh thyc hién nhiém vy.

- C6 tu duy chién luoc; quan 1y va phat trién nguf‘m nhéan lue hidu qua;
c6 nang lyc tdng hop va gidi quyét cc vén dé phat sinh trong linh virc
phu trach.

2. Trinh d6:
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nguyén va Moi treong

-Co phém chat chinh tri, dao dirc t5t va ¢6 ban linh, chiju duoc ép luc
trong cong viée; td chire thire hién cong vide khoa hoc; giao tiép ymg
x{r chudn muc; ¢6 ning lire tép hop va doan két céng chirc; ndm ving
céc quy dinh cia phap luat vé linh vurc ti nguyén va dit dai.

- C6 kha ning xay dung, huéng din thue hién, kidm tra, thim dinh va
t6 chire thuc hién vdn ban; co nang luc dicu hanh va phoi hop trong
qua trinh thyc hién nhi¢m vu.

- Coé tr duy chién luoc; quan ly va phat tricn nguf“m nhén lyc hiéu qua;
¢6 nang luc tong hop va giai quyét cac van de phat sinh trong linh vuc
phu trach.

| TT | Vi tri vige Jam Niing hye, trinh 39, k§ ning Ghi chu
! 2 3 4
- Cé trinh d Pai hoc trd 18n thudc cic nhdm nganh Quan ly dat dai;
Luat; Mdi truong; Nong nghiép, 1.4m nghiép va mdt so chuyén nganh
phtt hop vai vi tri viée [am, linh vuce cong tac.
- Trinh d6 1y luén chinh tri: Trung cép 1y luin chinh trj trer 1én.
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan ly nha nudc déi véi
cong chirc ngach chuyén vién hoic tuong duong tr¢ 1€n.
- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip phong hodc twong
duong trd 1¢n.
3. K¥ nédng:
- C6 ky niing lanh dao, quan ly.
- C6 k¥ nidng st dung cong nghé¢ thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hode sir dung duge tiéng dan toc thiéu sb theo yéu chu cha
vi tri viéc lam.
- Xir ly cdng viée kip thdi, khoa hoc, chinh xéc.
4. Tiéu chuén, didu kién khac: Dap tmg du diéu kién, tiéu chudn ciia
Pang va Nha nuéc theo quy dinh cia chirc danh 1&nh dao, quan 1y
dang dam nhiém.
18 {Phd Trudng Phong Tai |1, Ning lwe:

2. Trinh d§:

- C6 trinh do Pai hoc trd 1én thudc cac nhém nganh: Quan ly dét da;
Luét; Moi trrdng, Nong nghiép; Lam nghié¢p va mot so chuyén nganh
phut hop véi vi trd viée lam, linh vuce cdng tdc.

- Trinh d6 1y luéin chinh tri: Trung cép ly ludn chinh trj trd 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ndng quan Iy nha nudc dbi vai
¢dng chuc ngach chuyén vién holic twong duong tré lén.

- Cé chimng chi boi dudng lanh dao, quan ly cp phong hodic twong
duong trd 1én.

3. Ky ning:

- C6 k¥ ning lénh dao, quan ly.

C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va s dung dugc
ngoai ngl hodc sir dung duoc tiéng dén toc thiu s6 theo yéu cau cua
vi tri viée lam.

- Xir ly cong viée kip thdi, khoa hoc, chinh xéc.

4. Tiéu chuén, diéu kién khic: bap g du diéu kién, tiéu chuén cia
Dang va Nha nudc theo quy dinh cla chirc danh linh dao, quan ly
dang dam nhiém.
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19

Truéng Phong Néong
nghiép va Phét trién
nong thon

1. Nang lue:

- C6 pham chit chinh tri, dao duc t6t va c6 ban linh, chju duoc ap luc
trong cdng viéc; t chire thuc hién céng viéc khoa hoc; giao tiép img
xtr chudn muc; ¢6 nang luc tap hop va doan két ¢ong chizc; nim viing
cac quy dinh ctia phap luit v& linh vuc ndng nghiép, thiy loi.

- C6 kha ndng xay dung, hudng dan thyc hién, kiém tra, tham dinh va
t5 chirc thue hién vin ban; ¢6 ning lyc diéu hanh va phéi hop trong
qua trinh thyc hién nhiém vy,

- C6 tu duy chién luge; quan Iy va phat trién ngudn nhén lyc hiéu qua;
c6 néng luc tdng hgp va giai quyét cac van deé phat sinh trong linh virc
phu trach.

2. Trinh dé:

- C6 trinh 8 Dai hec trdr 1én thude cic nhém nganh vé nong nghiép,
l1am nghigp, thiy san, thiy lgi va mdt so chuyén nganh phit hgp véi vi
tri viéc Jam, linh vire cong tic.

- Trinh 49 ly luéin chinh tri: Trung cp 1y lugn chinh trj tré 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuéc doi véi
¢Ong chitc ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1én.

- C6 chimng chi bbdi dudng linh dao, quan 1y cép phong hoic tuong
duong tr¢ 1én.

3. K¥ nang:

- C6 k¥ nang lanh dao, quan ly.

Cé k¥ nédng st dung cbng nghé théng tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit hodc sit dung duge tiéng dén tdc thiéu so theo yéu cau cla
vi trl viéce lam.

- X1 ly cOng viée kip thoi, khoa hoc, chinh xae.

4, Tiéu chudn, diéu kién khac: Déap tmg dit didu kién, tidu chudn cia
Pang va Nha nudc theo quy dinh cia chire danh lanh dao, quan ly
dang dam nhi¢m.

20

Phé Trudéng Phong
Nong nghiép va Phat
trién néng thon

1. Ning lwec:

- C6 phém chit chinh tri, dgo dte tot va c6 ban linh, chiu duge 4p luc
trong cdng vice; 1§ chirc thuc hién cdng vige khoa hoc; giao nep img
xir chudn muc; ¢6 nang lyc tap hop va doan két cong chire; nim vimg
cac quy dinh ciia phap lut vé& nong nghiép, thay loi.

- C6 kha ning xay dung, huéng dan thyc hién, kiém tra, thim dinh va
td chire thyre hién vin ban; c6 ning lyc diéu hanh va phdi hop trong
qud trinh thyc hién nhiém vu.

- C6 tu duy chién luge; quan Iy va phat trién ngudn nhén fuc hiéu qua;
¢6 nang hue tdng hop va giai quyét cdc van dé phat sinh trong linh vue
phu trach.

2, Trinh d¢:

- Co trinh d6 Pai hoc trd 1én thude cdc nhém nganh vé ndng nghiép,
ldm nghiép, thity san, thiy lgi va mt s6 chuyén nganh phu hop véi vi
tri viée lam, linh vire cong tdc.

- Trinh d4 1y tuan chinh tri: Trung cip 1y ludn chinh trj trd 1én,
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- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k§ ning quan 1y nha nuéc ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién hofic tuong duong tro lén.

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hojc tuong
duong tré 1én.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ nang lanh dao, quan ly.

C6 k¥ ning str dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung duge
ngoai ngir holic st dung duroc tiéng dan tdc thiéu s6 theo yéu cau cia
vl tri viée lam.

- Xir Iy cbng viée kip thoi, khoa hoce, chinh xac.

4. Tiéu chuén, ditu kién khdc: Dép tng dii diu kién, tisu chuén cta
DPang va Nha nudc theo quy dinh cua chire danh 1anh dao, quén Ly
dang dam nhiém.

21

va Ha téng

Truéng Phong Kinh ¢

1. Ning hre:

- C6 phém chét chinh tri, dao dirc t6t va c¢6 ban linh, chiju dugc ép e
trong cong viée; t6 chirc thuc hién cong viée khoa hoc; giao tlep ung
xit chuén myc; ¢6 ning lyc tap hop va doan két cong chirc; nim viing
cdc quy dinh cia phap luft vé linh vuc cong thuwong, xdy dung, quy
hoach.

- C6 kha nang xay dymg, huéng d4n thyuc hién, kiém tra, tham dinh v
t& chire thye hién van ban; c6 ning lyc diéu hanh va phdi hop trong
qud trinh thue hign nhiém vu.

- Cé tu duy chién luge; quéan Iy va phat trién nguon nhan luc hidu qua;
¢6 ning luc tng hop va gidi quyét cc van dé phat sinh trong linh vuc
phu trach.

2. Trinh dg:

- Co trinh d6 Dai hoc trd 1€n thude cac nhom nganh: Kinh té, Cong
nghiép, Xay dung, Kién trac, Quy hoach va mét s6 chuyén nganh phi
hop véi vi tri viée lam, linh vye cOng tac.

- Trinh d6 1y luén chinh tri: Trung cép 1y luan chinh tri trér 1én.

- Co chimg chi bdi dudng kién thire, k§ ning quan 1y nha nude d6i voi
cong chirc ngach chuyén vién hodc twong duong trd ién.

- C6 chirng chi bbi dutng lanh dao, quan ly cip phong hodc tuong
duong tr¢ 1én.

3. K¥ niing:

- C6 k¥ néng lanh dao, quan ly.

- C6 k¥ ning sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodic sit dung dugce tieng dén tdc thi€u so theo yéu cdu cuia
vi tri viée lam.

- Xt Iy ¢dng viée kip thdi, khoa hoc, chinh xéc.

4, Tiéu chun, ditu kién khac: Dap ung du didu kién, tiéu chuén cia
Pang va Nha nudc theo quy dinh ciia chiic danh lanh dao, quéan ly
dang ddm nhiém.

22

Phé Trudng Phong

1. Nang lwec:
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Kinh té va Ha tang

- C6 phim chit chinh tri, dao dirc t5t va ¢6 ban linh, chiu duge ap lyc
trong cong vide; td chire thue hién cong vide khoa hoe; giao tlep ung
xir chudn muc; c6 ning luc tap hop va doan két cong chirc; nim vimg
cic quy dinh cia phap luat vé linh virc cong thuong, xdy dung, quy
hoach.

- C6 kha nang x4y dung, huéng din thuc hién, kiém tra, thdm dinh va
td chirc thie hién vin ban; c6 ning luc diéu hanh va phéi hop trong
qua trinh thyre hién nhiém vu.

- C6 tu duy chién lrgc; quan 1y va phat trién ngudn nhén lyc hiéu qua;
c6 ning lyc tong hop va gidi quyét cac van d¢ phat sinh trong linh vye
phu trach.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d Pai hoc tré 1én thude cic nhém nganh: Kinh €, Cong
nghidp, X4y dung, Kién triic, Quy hoach va mét sd chuyén nganh phu
hop véi vi tri vi§e lam, linh vyre ¢Ong téc.

- Trinh 44 ly luan chinh tri: Trung c4p 1y luin chinh trj trés 1én.

- Cb chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quéan 1y nha nuée ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng 13nh dao, quan 1y cap phong hodc tuomg
duong trd 1én.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ niéing l3nh dao, quan ly.

- C6 k¥ néng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngft hodc sir dung duge tiéng dén toc thi€u so theo yéu céu cua
vi tri viée lam.

- Xt 1y cOng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xdc.

4. Tiéu chuén, diéu kién khac: Pap ing du dicu kién, tiéu chuan cia
Dang va Nha nude theo quy dinh cia chirc danh lanh dao, quan ly
dang dam nhiém.

23

Truong Phong Lao
dong - Thuong binh va
Xa hoi

1, N&ng lyc:

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc t4t, uy tin va c6 ban linh va chiu
dugce ap lyc trong cdng viée; to chuc thye hién cdng viée khoa hoe;
giao tiép tmg xit chuan muc; c6 ndng luc tdp hop, quy tu.

- C6 kha ning x4y dung, huéng dén thire hién, kiém tra, thim dinh va
t6 chirc thye hién van ban; ¢6 ning lyc diéu hanh va phdi hgp trong
qué trinh thyc hién nhiém vu.

- C6 tr duy chién luge; quan [y va phat trién ngudn nhén lyc hidu qua;
c6 ning luc tong hop va giai quyét cac vin dé phat sinh trong linh vire
phu trach.

2. Trinh 3j:

- C6 trinh d6 Pai hoc tr& 16n thudc cac nhém nganh: Ludt, Kinh té, Ké
toan, Quan trj kinh doanh, Cdng téc xa hdi, Quan [y céng, Chinh sach
cbng, Lao ddng, khoa hoc x4 hbi va mot sb chuyén nganh phi hop véi
vi tri viéc lam, linh vuc cOng tac.

- Trinh &8 1y luén chinh tri: Trung cip 1Yy lugn chinh trj trd lén.
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- Cé chumg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nude doi vdi
cong chire ngach chuyén vién hodic twong duong tré Ién.
- Co chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hodc trong
duong tré 1€n.
3. K¥ nang:
- C6 k¥ néng lanh dao, quan ly.
- Cb k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit hodc sir dung dugc tidng dan toe thiéu s6 theo yéu clu cia
vi tri viée lam.
- Xir ly cong viée kip thoi, khoa hoce, chinh xdc.
4. Titu chuén, diéu kién khdc: Dap img &l diéu kién, tiéu chuén cta
Pang va Nha nudce theo quy dinh ciia chirc danh Jdnh dao, quan Iy

24 |Pho Trudng Phong 1. Néng luc:

Lao dong - Thuong - C6 phim chét chinh trj, dao dirc tot, uy tin va ¢6 ban linh va chiu
binh va X4 héi duge 4p lyc trong cdng viée; t6 chirc thue hién cdng viée khoa hoc;
iao tiép \ng xir chudn mure; ¢6 nang luc tip hop, quy tu.

- C6 kha niing x4y dung, huong dn thye hién, kiém tra, tham dinh va
td chire thue hién van ban; 6 nang luc diéu hanh va phdi hop trong
qud trinh thue hién nhiém vy.
- C6 tu duy chién luoc; quan 1y va phat trién ngudn nhan lirc hiéu qua;
¢6 ning lyc tdng hop va giai quyét cac van dé phat sinh trong linh vyc
phu trach.
2. Trinh dg:
- Ca trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc cac nhom nganh: Lujt, Kinh té, Ké&
toan, Quan tri kinh doanh, Cong tac x4 hdi, Quén ly cong, Chinh sach
cong, Lao déng, khoa hoc x& hdi va mét s6 chuyén nganh pht hep véi
vi tri viée lam, linh vyc cdng tac.
- Trinh d0 1y luén chinh tri: Trung cip Iy luan chinh tri tré 1én.
- C6 chimg chi bdi dudmg kién thire, k§ ning quéan Iy nha nudc dbi véi
cdng chirc ngach chuyén vién hodc twong duong trd 16n.
- C6 chimg chi bdi dudng lnh dao, quan 1y cdp phong hodc twong
duong tré 1€n.
3. Ky ning:
- C6 k¥ nang ldnh dao, quan ly.
- C6 k¥ nang sir dung cOng nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit hojc sir dung duogc tiéng dén toc thiéu sé theo yéu cu cia
vi tri viée lam.
- X Iy céng viée kip thdi, khoa hoc, chinh xdc.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap img da diéu kién, tiéu chudn cia
Pang va Nha nuéce theo quy dinh cia chitc danh lanh dao, quan Iy
dang dam nhiém.

25 {Trwdng Phong Van 1. Nang lec:

- C6 phim chat chinh tri, dao die tot, uy tin va c6 ban linh va chiu
duoc dp lye trong cong viée; to chire thue hién cong vige khoa hoc;
giao tiép (mg xr chudn mye; ¢é ning luc tdp hop, quy tu.

- C6 kha ning xdy dung, huéng dén thye hién, kiém tra, thim dinh va
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- Cé tu duy chién luoe; quan 1y va phat trién ngudn nhéan luc hiéu qua;
c6 nang luc tdng hop va giai quyét cac vén dé phat sinh trong linh vire
phu trach.
2. Trinh d§:
- C6 trinh d Dai hoc trd 1&n thude cdc nhdém nganh nhu: Luét, Cong
nghé thong tin, Van héa, Bao chi, Buu chinh vién théng, Phét thanh
truyén hinh, H¢ thong thong tin, Vin hoa xid hdi va mdt sé chuyén
nganh phu hgp véi vi tri viée lam, linh vue cong tac.
- Trinh d6 1y ludn chinh tri: Trung cap Iy ludn chinh i tré 1&n.
- C6 chimg chi boi dudmg kién thirc, k¥ nang quan 1y nha nude dbi voi
cong chite ngach chuyén vién hodc twong duong trd Kn.
- C6 chimg chi bdi dudng ldnh dao, quan ly cap phong hodc tuong
duong tro lén.
3. K¥ niing:
- Co k¥ nang linh dao, quan ly.
- C6 k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir hodc sir dung duoc tiéng dan tdc thidu sb theo yéu cdu cia
vi tri viéc lam.
- Xir 1y ¢dng vige kip théi, khoa hoc, chinh xdc.
4. Tiéu chuan, didu kién khac: Dap tmg du didu kién, tiéu chuin cia
Pang va Nha nwde theo quy dinh cia chirc danh lanh dao, quan ly
dang dam nhiém.
26 |Phd Trudng Phong 1. Ning luc:
Vian héa va Thong tin |- C6 phim chit chinh tri, dao dirc t6t, uy tin va c6 ban linh va chiu

dugc ap lyc trong cong viéc; td chuc thye hién cong viéc khoa hoc;
giao tiép 'mg xir chudn muc; ¢6 niing luc tap hop, quy t.

- C6 kha nang xdy dyng, huéng din thyc hién, kiém tra, thdm dinh va
t0 chure thuc hién vin ban; ¢6 ning lyc diéu hanh va phoi hop trong
qua trinh thyc hién nhiém vu,

- Cé tu duy chién Iugc; quan ly va phat trién ngudn nhén lyc hidu qua;
¢6 niing luc tdng hop va gidi quyét cac van dé phat sinh trong linh vye
phu trach.

2. Trinh d4§:

- Co trinh 49 Pai hoe trd 1én thude cac nhom nganh nhu: Ludt, Cong
nghé thong tin, Van héa, Bao chi, Buu chinh vién thong, Phat thanh
truyén hinh, Hé théng théng tin, Vin héa x3 hdi va mot sé chuyén

- Trinh d6 1y lugn chinh tri: Trung cap ly luan chinh trj trés 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan Iy nha nuéc doi voi
cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1én.

- C6 chimg chi boi dudng lanh dao, quan Iy cip phong hodc twong
dwong tro Ién.

3. Ky ning:

- C6 k¥ nang lanh dao, quan ly.

Cé6 ky ning sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodc sir dung dugc tiéng dén tdc thiéu s6 theo yéu cau cua
vj tri viéc lam.,
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- X1t Iy c¢bdng viée kip thdi, khoa hgc, chinh x4c.

4. Tiéu chufn, di¢u kién khac: Dap tmg 40 diéu kién, tiéu chuin cia
Péang va Nha nudc theo quy dinh cta chitc danh l&nh dao, quan ly
dang dam nhiém. '

27

Trudémg Phong Gido
duc va Dao tao

1. Ndng lye:

- C6 phém chét chinh tri, dao ditc tdt va cé ban linh trong cdng viée;
td chire thye hién cong vigc khoa hoc; giao tiép Gng xu chudn muc; ¢
ning lyc t6 chite thue hién cac nhiém vy thude trach nhiém quan ly
nha nude vé gido duc cia phong gido duc va dao tao theo quy dinh dé
giai quyét cac van dé vé giso dyc va dao tao tai dia phuong.

- C6 kha ning xdy dung, huéng dén thie hién, kiém tra, tham dinh va
t6 chirc thuc hién van ban; cé ning luc diéu hanh va phéi hgp trong
qua trinh thuc hién nhiém vu.

- Cé ning luc du bao, tu duy chién luoc, dinh hwéng phat trién va
tong két thyc 1idn; nang luc quan 1y si thay dbi, ning luc xit ly thong
tin va truyén théng trong gido duc va déo tao.

- Cé néing luc tép hop quan chiing, doan két ndi b, thyue hién dén chu;
xdy dung mdi truomg 1am viée vin hoa, phat huy sirc sang tao cita cac
thanh vién trong co quan phong gido duc va dao tao va céc co so gido
duc truc thudc,

2. Trinh dé:

- Tbt nghiép dai hoc s pham ho¥c tdt nghidp dai hoc khdc va cé
chimg chi bdi dudng nghiép vu su pham.

- Trinh d9 1y luan chinh tri: Trung cép 1y luan chinh tri tro [én.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k§ ning quan 1y nha nuée doi véi
cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1€n.

- C6 chitng chi bdi dudmg lnh dao, quan ly cip phong holic trong
dwong tro Ién.

3. K¥ ning:

- C k¥ ning lanh dao, quan ly.

- Co ky niing sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung duoc
ngoai ngir hoic sit dung duge tiéng dan tdc thiéu so theo yéu cau cia
vi tri viéc lam.

- X1t Iy ¢bng viéc kip thé, khoa hoc, chinh xéc.

4. Tiéu chuén, diéu kién khac: Dap ting d didu kién, tiéu chuan cia
Dang va Nha nudc theo quy dinh cda chirc danh l&nh dao, quan ly
dang dam nhiém.

28

Phé Truéng Phong
Gio duc va Pao tao

1. Ning hye:

- C6 phém chét chinh tri, dao dirc t6t va c6 ban finh trong cong viée;
tb chic thue hién cong viée khoa hoc; giao tie"‘p img Xir chudn muc; cb
nang luc t6 chic thuc hién cdc nhiém vu thude trach nhiém quéan ly
nha nude vé gido duc ctia phong gido duc va dao tao theo quy dinh aé
gi&i quyét cac vén dé vé gido dyc va dao tao tai dia phuong.

- C6 kha niing xiy dung, huéng dan thuc hign, kiém tra, thim dinh va
t0 chire thyc hién vin ban; ¢6 ning lyc dicu hanh va phoi hop trong
ud trinh thue hién nhiém vy,
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- Co6 néng luc dr béao, tu duy chién luoe, dinh huéng phat trién va
tdng két thyc tién; nang lwc quéan ly sur thay ddi, nang luc xir Iy thong
tin va truyén thong trong gido duc va dao tao
- C6 nang luc tip hop quéan chang, doan két ndi b, thyc hién dan chu;
xay dung mé1 trudmg lam viéc van hoa, phat huy strc sang tao coa cic
thanh vién trong co quan phong gido duc va dao tao va céic co sd gido
duc truc thude.
2. Trinh @%:
- Tét nghiép dai hoc su pham hodc tot nghiép dai hoc khac va co
chimg chi bdi dutmg nghiép vy su pham.
- Trinh d6 1y luan chinh tri: Trung cép 1y luén chinh trj tré Ién.
- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nudc doi voi
cbng chirc ngach chuyén vién hodc twong duong trs ién;
- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cdp phong hodc twong
duong trd 1én,
3. K¢ nang:
- C6 k¥ nang lanh dao, quan ly.
Cé k¥ nang str dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodc s dung duge tiéng dan toc thidu sb theo yéu cu cua
vi tri viéc lam.
- Xir ly cbng viée kip thot, khoa hoc, chinh xac.
4. Tiéu chuén, didu kién khdc: Dap tmg da didu kién, tiéu chuén cia
Dang va Nha nudc theo quy dinh cta chitc danh linh dao, quan ly
dang dam nhiém.

29 |Truong Phong Yté |1 Niing lwe:

- Co phﬁm chat chinh tri, dao dirc tot, uy tin va c6 ban linh va chiu
dugce ap luc trong cdng viée; to chuc thuc hién cong viée khoa hoc;
giao tiép ing xur chudn muc; c6 ning luc tap hop, quy tu.

- Co kha nang xdy dung, hudng din thuc hién, kiém tra, thim dinh va

- C6 tr duy chién lugc; quan Iy va phét trién ngudn nhan hre hiéu qua;
¢6 ning luc tong hop va gidl quyét cac van dé phat sinh trong 1inh vuc
phu trach.

2. Trinh d6:

- Cé trinh 6 Dai hoc trd 1én thudc cac nhém nganh y, duge: Y da
khoa, Y hoc cb truyén, K§ thudt Y khoa, Didu dudmg, Y té cong cong,
Y & du phong, Dugc, céc nhém nganh lién quan dén linh virc Y t€.

- Trinh 4% 1y ludn chinh tri: Trung cap Iy luan chinh trj tr& [én.

_ Cé chimg chi bdi dudmg kién thirc, ky néng quan Iy nha nuéc dbi voi
cdng chire ngach chuyén vién hoac tuong duong trd 1én.

- C6 chimg chi boi dudng kinh dao, quan ly cap phong hodc tuong
duong tr¢ 1én.

3. K¥ nang:

- C6 k¥ nang lanh dao, quan ly.

C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va s dung duge
ngoai ngir hoic sir dung duge ti€ng dén tdc thieu so theo yéu ciu cua
vi tri viéc lam.
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- X Iy cong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xac.
4. Titu chuln, didu kién khac: Pap img di didu kién, tiéu chuén cua
Dang va Nha nudce theo quy dinh cta chirc danh 1anh dao, quan ly
dang dam nhigém.

29 |Phé Trudmg Phong Y 1&]1. Niing luc:
- C6 pham chat chinh tri, dao dirc tdt, uy tin va ¢6 ban linh va chiu
duge ap luc trong cong viéc; té chire thue hién cong viée khoa hoc:
giao tiép g xir chudn muye; c6 ning luc tip hop, quy tu.
- C6 kha nang x4y dung, huéng din thuc hién, kiém tra, thim dinh va
td chirc thyc hién van ban; ¢6 ning luc diéu hanh va phdi hop trong
quad trinh thye hién nhiém vy,
- C6 tr duy chién luoe; quan 1y va phat trién ngudn nhan tyc hiéu qua;
¢G nidng luc téng hop va giai quyét cac van dé phat sinh trong linh vyc
phu trach.
2, Trinh dg:
- C6 trinh d6 Pai hoc tré 1én thudce cac nhom nganh v, duoc: Y da
khoa, Y hoc ¢6 truyén, K¢ thuat Y khoa, Biéu dudmg, Y té cong cong,
Y t& du phong, Duge, cde nhém nganh lién quan dén linh vue Y .
- Trinh d9 Iy Iudn chinh tri: Trung cdp 1y luan chinh trj trér 1én.
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nudc doi voi
cdng chire ngach chuyén vién hoic tuong duong tr¢ 1én.
- C6 ching chi bdi dudng lanh dao, quan ly cip phong hodc twong
duong tri Ién.
3. K¢ ning:
- Cé k¥ nang lanh dao, quén ly.
- C6 k¥ nang sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir hodc sir dung duoc tiéng dan toc thidu sb theo yéu cdu cua
vi tri viée lam.
- XUr Iy cong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xac.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap img da diéu kién, tidu chudn cia
Pang va Nha nudc theo quy dinh cia chire danh lanh dao, quan ly
dang dam nhiém.

30 | Truwémg Phong Dén tde |1, Nang lwe

- X4c dinh tm nhin, tu duy chién lugc; Ra quyét dinh; quan 1y ngudn
lire; phat trién ning luc cdng chic; xdy dung mbi quan hé.

- Pao dirc va trach nhi¢m cong viéc,

- T4 chirc thuc hién cong viéc; soan thao va ban hanh van ban; thai d6
phuc vu t6 chirc va cong dan; giao tiép 'mg xur; phdi hop va quan hé
clng vigc.

2, Trinh dg:

- C¢ trinh d6 dai hoec Hanh chinh

- Trinh dé ly ludn chinh tri: Trung cép ly ludn chinh tri trg 1én.

- C6 chimg chi bbi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nude doi voi
cong chirc ngach chuyén vién hoiic twong duong tra 1én.

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hodc twong
duong trg 1én.

3. KV niing;:
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- C6 k¥ nang lanh dao. quan ly.
- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sur dung duoc
ngoai ngir hoic sir dung duge tiéng dan toc thiéu sb theo véu cau cua
vi tri viéc lam.
- X1 ly ¢bng vige kip thoi, khoa hoc, chinh xac.
4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Dap ing da diéu kién, tiéu chudn coa
bang va Nha nudce theo quy dinh cia chire danh lanh dao. quan ly
dang dam nhiém.
31 | Pho Truong phong |1, Niing lwe
Dan toc - Xac dinh tam nhin, tir duy chién lwroc; Ra quyét dinh; quan ly ngudn
luc; phat trién ning luc cong chic; xdy dung mébi quan hé.
- Pao dirc va trach nhiém cbng viéc.
- T4 chure thue hién ¢éng viée; soan thao va ban hanh vin ban; thai do
phuc vu té chirc va cong dan; giao tiép img xir; phdi hgp va quan hé
cong viéc.
2. Trinh d§:
- Pai hoc Hanh chinh; Vin héa
- Trinh d§ ly ludn chinh tri: Trung cip ly ludn chinh trj trd 1én.
- C6 chting chi boi dudmg kién thirc, k§ ning quan Iy nha nudc déi véi
cOng chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong tro ién.
- C6 chimg chi boi dudng lnh dao, quan 1y cap phong hojic tuong
duong trd 1€n.
3. Ky nang:
- C6 k¥ nang lanh dao, quan ly.
- C6 k¥ nang sir dung cdng nghé thdng tin co ban va str dung dugc
ngoai ngit hodc sir dung duoc tiéng dén tde thiéu sé theo yéu cdu cia
vi tri viée lam.
- Xir ly cong viée kip thoi, khoa hoe, chinh xéc.
4. Tiéu chudn, didu kién khac: Dép img du didu kién, tiéu chudn cia
Pang va Nha nudc theo quy dinh cta chirc danh lanh dao, quin ly
dang dam nhiém.
32

Chéanh Van phong

1. Ning hre:

-Co phfim chét chinh tri, dao duc tot, uy tin va c¢o ban linh va chiu
dugce ap luc trong cdng viée; td chirc thue hién cong viée khoa hoc;
giao tiep img xu chudn muyec; ¢d ndng luc tdp hep, quy tu.

- Cé kha ning xay dung, hudng din thue hién, kiém tra, thim dinh va
td chire thue hién van ban; ¢é ning luc diéu hanh va phoi hop trong
qué trinh thyuc hién nhiém vu.

- C6 tr duy chién lugc; quan 1y va phat trien nguén nhén lyc hidu qua;
¢6 nang lire tong hop va gidi quyét cac van de phat sinh trong linh vyre
phu trich.

2, Trinh d§:

- C6 trinh d6 Dai hoc tré 1én thudc cac nhdém nganh khoa hoc xd hoi,
khoa hoc tu nhién, khoa hoc k§ thuat, kinh té, hanh chinh, quan ly
edng, chinh sach ¢ong va mdt sé chuyén nganh phit hop véi vi tri viée
lam, linh vuc cdng tac.

- Trinh d6 1y luan chinh tri: Trung cdp Iy ludn chinh tri tro [én.
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- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéce doi voi
cdng chue ngach chuyén vién hodc tuong duong tré Ién.

- Co chimg chi bdi dudmg lanh dao, quan ly cip phong hojc tuong

3. K¥ niing:

- C6 k¥ niing lanh dao, quan ly; téng hop.

Co6 k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin co ban va s dung dugc
ngoai ngit hogc sir dung duge ticng dén tdc thiéu so theo yéu cau cla
vi tri viée lam.

- Xir ly céng viée kip thoi, khoa hoc, chinh xac.

4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Dap img du diéu kién, tiéu chuan cua
Dang va Nha nwée theo quy dinh ctia chire danh lanh dao, quan ly
dang ddm nhiém.

33

Phé Chéanh Van phong

I. Nang lye:

- C6 phim chét chinh tri, dao dic tt, uy tin va ¢6 ban linh va chiju
duoe dp Iuc trong cong viée; t6 chirc thue hién ¢ong viée khoa hoc;
giao tiép ing xir chudn muyc; ¢ nang luc tap hop, quy tu.

- C6 kha ning xdy dung, huéng dan thyc hién, kiém tra, thim dinh va
16 chire thue hién vin ban; ¢é ning lyc diéu hanh va phoi hop trong
qua trinh thuc hién nhiém vu.

- C6 tu duy chién luge; quan ly va phat tricn nguén nhdn luc hig¢u qua;
¢6 niing luc téng hop va gidi quyct cac van dé phat sinh trong linh vuc
phu trach.

2. Trinh d¢§:

- Co trinh d6 Dai hoc trd 1én thudc cac nhém nganh khoa hoc xa hdi,
khoa hoc ty nhién, khoa hge k¥ thudt, kinh té, hanh chinh, quan ly
cong, chinh sach cong va mét s6 chuyén nganh phi hop véi vi tri viée
lam, linh vyrc cdng tac.

- Trinh d§ Iy lun chinh tri: Trung cap ly ludn chinh tri tré [én.

- C6 chumg chi boi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nudc doi voi
¢dng chae ngach chuyén vién hodc tuong duong tré 1€n.

- C6 chimng chi bdi dudmg lanh dao, quan Iy cip phong hodc tuong

3. K¥ nang:

- C6 k¥ nang lanh dao, quan ly; tdng hep.

C6 k¥ niing sir dung cdng nghé théng tin co ban va st dung dugc
ngoai ngit hodc sir dung dugc tiéng dén toc thiéu so thco yéu cdu cia
vi tri viéc lam.

- Xir ly cong viée kip thai, khoa hoc, chinh xdc.

4, Tiéu chuén, didu kién khac: Dap Gmg da didu kién, tiéu chuin ciia
Pang va Nha nudc theo quy dinh ctia chirc danh lanh dao, quan ly
dang dam nhiém.

11

Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh

Quan 1y to chirc - bién
ché va hi

1. Niing hre: C6 pham chét chinh tri, dao dic tdt, 16i sdng Janh manh;
tinh than trach nhiém cao vl cong viée va tap thé; trung thuc thang
thén, kién dinh, ty tin, cAu thi, khéng bao thu; hiéu biét vé co cdu td
chirc, bd may cia cic co quan, don vi trong hé thong chinbh tri.
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2. Trinh d¢:
- C4 trinh d¢ Pai hoc tro 1én thudc cic nganh, nhém nganh: Luit,
Quan tri nhan sy, Hanh chinh, Quan ly nha nudc, Quan 1y céng,
Chinh sach céng, Kinh t, Khoa hoc x4 hdi nhan van.
- Cé chitng chi bdi dudng kién thire, k¥ ning quan Iy nha nuéc ngach
chuyén vién hodc tirong durong.
3. K¥ ning
Cé k¥ ning st dung cOng nghé théng tin co ban va st dung duge
ngoai ngit hodic sir dung dwoc tiéng dan tée thiéu sé theo yéu cau cia
vi tri viée [am.
- Xir Iy céng viée kip thoi, khoa hoc, chinh xac.
2 |Quanly ddinglican  |1. Ning hwe: Cé phim chit chinh tri, dao dirc tot, 15i séng lanh manh;

bg, cong chire, vién
chuce

tinh than trach nhiém cao véi cong viée va tap thé; trung thyc, thing
thin, kién dinh, tir tin, cdu thi, khong béo thi; hiéu biét nhét dinh vé
quy dinh vé tiéu chudn, diéu kién lién quan dén cong tic nhén su; dam
bao bi mit trong cong tac.

2. Trinh dé:

- Cé trinh d6 Dai hoc trd 1én thude cic nganh, nhém nganh: Ludt,
Quan tri nhin su, Hanh chinh, Quan ly nha nudc, Quin ly cong,
Chinh sach cdng, Kinh té, Khoa hoc x4 hdi nhan vin.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nude ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ ning

Co k¥ ndng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodc sit dung dugc tiéng dén tdc thicu so theo yéu céu cua
vi tri viéc lam,

- X1t Iy cong viée kip thdi, khoa hoc, chinh xdc.

Quan 1y chinh quyén
dia phuong va cong tac
thanh nién

1. Niing lye: C6 phdm chét chinh tri, dao durc t6t, 16i séng lanh manh;
tinh than trach nhiém cao véi cOng viéc va tdp thé; trung thuce, thing
than, kién dinh, t tin, cau thj, khong bao thu.

2, Trinh d§:

- Co trinh dd Pai hoc trd 1én thudc cdc nganh, nhém nganh: Ludt,
Quan tri nhan sy, Hanh chinh, Quin ly nha nudc, Quan ly cong,
Chinh sdch cong, khoa hgc x3 hdi nhén vén,

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuée ngach
chuyén vién hodc twong duong.

3. Ky ning

Co k¥ ning sir dung c¢dng nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hoic sir dung duge tiéng dan tdc thieu so theo yéu cau cua
vi tri viéc lam.

- Xt Iy cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac.

Quan ly ton gido

1. Niing lye: C6 phim chét chinh tri, dao dirc tot, 16i séng lanh manh;
tinh thin trach nhiém cao véi cdng viée va tip thé; trung thyc, thing
thén, kién dinh, tu tin, cau thi, khong bao thi.

2. Trinh d6:
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- C6 trinh d¢ Pai hoc trd 1én thude cac nganh, nhém nganh: Luét,
Quan tri nhén sy, Hanh chinh, Quan ly nha nudc, Quan ly cong,
Chinh sach cong, chinh tri, tén gido, khoa hoc x& hi nhin vin.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, ky néng quan ly nha nudc ngach
chuyén vién hodic 1wong duong.

3. K¥ ning

Co k¥ nang sir dung cdng nghé thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodc sir dung duoce tiéng dan 1dc thiéu so theo yéu cAu cua
vi tri viée lam.

- Xir ly cdng viée kip thoi, khoa hoc, chinh x4c.

Quan ly van thu - luu
triy

1. Nang lye: Co pham chét chinh tri, dao dirc tbt, 16 song lanh manh;
tinh thin trach nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thue, thing
than, kién dinh, tu tin, cau thi, khéng bao thi.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d0 Pai hoc trd 1én thude cac nganh, nhdém nganh: Van thur -
Iuu trir, Luu trit hoc, Quan tri van phong, Hanh chinh, Quan 1y nha
nuée, khoa hoc xd hdi nhédn vén.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nuéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ néng

Co6 k¥ nang sir dung cong nghé théng tin co ban va su dung dugc
ngoai ngir hodc sir dung dugce tiéng déan tde thieu so theo yéu cau cua
vi tri viée lam,

- Xt Iy cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac.

Quan ly thi dua khen
thudng

1. Ning lyc: Co pham chat chinh tri, dao duc tét, 16i sdng lanh manh;
tinh thin trach nhiém cao véi cong viée va tap thé; trung thuc, thing
thin, kién dinh, tu tin. ciu thi, khong bao thu.

2. Trinh d§:

- Co trinh do Pai hoc trd 18n thude cac nganh, nhom nganh: Luit,

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nudc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky ning

C6 k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodic sir dung dugc tiéng dén tdc thicu s6 theo yéu cau coa
vi tri viéc lam.

- Xir ly cdng viée kip thoi, khoa hoc, chinh xdc.

Cai cach hanh chinh

1. Ning lwe: C6 pham chat chinh tri, dao duc t6t, 10i song lanh manh;

tinh thin tréch nhiém cao véi cong viée va tap thé: trung thue, thing

2. Trinh d¢:

- Co trinh d6 Dai hoc trd 1én thude ¢de nganh, nhdm nganh: Ludt,

- C6 chung chi béi dudng kién thire, k¥ nang quan ly nha nude ngach
chuyén vién hoéc tuong duong.

3. Ky niing

Cd k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va s dung duge
ngoai nglr ho#c sir dung dugc tiéng dén tdc thiéu so theo yéu ciu cua
vi tri viée lam.

- Xtr ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc.
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Tro giup phap 1y va
hoa giai ¢ co sO

1. Ning lue: Co phim chét chinh tri, dao dirc t5t, 181 sdng lanh manh;
tinh thin trach nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thuc, thang
than, kién dinh, tu tin, cau thi, khong bao thu.

2. Trinh @

- Co trinh d Pai hoc trd 1én thudc cic nganh, nhém nganh: Ludt,
Hanh chinh, Quan ly nha nuéec.

- Co6 chimg chi boi dudng kién thite, k¥ ndng quan ly nha nudc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky niing

- C6 k¥ nang sir dung cdng ngh¢ thoéng tin co ban va sir dung duoc
ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- Xur 1y cong viéce kip thdi, khoa hoc, chinh xac; c6 kha nidng xur ly
tinh hudng, phbi hgp, 1am viéc nhém

thu tuc hanh chinh

9 [Hanhchinh tu phap  |1. Nding lwe: C6 pham chit chinh tr, dao dirc tot, 161 séng lanh manh;
tinh than trach nhi¢m cao véi cong viée va tap thé; trung thuc, thing
thén, kién dinh, tu tin, cdu thi, khong bao thi.

2. Trinh d5:

- Co trinh d6 Dai hoc tré 1én thuge cic nganh, nhém nganh: Lut,

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, ky ning quan [y nha nudc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. KY ning

Co6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va stir dung duge
ngoai ngit hogc sir dung dugc tiéng dan toc thiéu s theo yéu cau cia
vi tri viée lam.

- XU ly ¢bng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac; c6 kha nang xir ly
tinh hudng, phéi hop, 1am viéc nhém

10 |Kiém soat van ban va |1. Nang lire: CO pham chét chinh trj, dao dirc tot, 161 song lanh manh;

tinh than trach nhiém cao v&i cdng viéc va tip thé; trung thyc, thing
than, kién dinh, tu tin, cau thi, khong bao thi; am hiéu veé hé thong
hap Juét.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d6 Pai hoc tré 1én thudc cac nganh, nhom nganh: Luat,
Hanh chinh, Quan ly nha nuéec.

- C6 chimg chi boi dudng kién thire, k§ ning quan ly nha mrde ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky ning

Co6 ky nang sir dung cdng nghé thong tin co ban va st dung duge
ngoai ngir hodc sir dung dugc tiéng dan tde thi€u so theo yéu cdu cua
vi tri viéc lam.

- Xur Iy ¢dng viée kip thdi, khoa hoc, chinh x4c; ¢6 kha ning xir ly
tinh hudng, phéi hop, lam vige nhém

11

Pho bién va theo dai
thi hanh phép ludt

1. Niang lre: Co phém chit chinh tri, dao dirc tét, 161 séng lanh manh,;

tinh thin trach nhiém cao véi cong viée va tap thé; trung thyc, thing

thin, kién dinh, ty tin, cdu thi, khéng bao thu; am hidu v& hé thong
hap lujt.

2, Trinh d§:
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- C6 trinh 46 Pai hoc trd 1€n thude cdc nganh, nhém nganh: Lujt,
Hanh chinh, Quén Iy nha nudc.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k¥ ning quéan Iy nha nurde ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ niing

Cé k¥ ning st dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodc sir dung dugce tiéng dan tdc thidu sé theo yéu ciu cia
vi tri viée lam.

- Xt 1y cdng vige kip thoi, khoa hoc, chinh xac; cé kha ning xir Iy
tinh hudng, phéi hep, 1am viée nhém

12

Quan ly tai chinh -
ngin sach

1. Niing Iye: C6 phim chit chinh trj, dao drc t6t, 16i song linh manh;
tinh than tréch nhiém cao vé&i cong viéc va tap thé; trung thuc, thing
thén, kién dinh, tir tin, cAu thi, khéng bao thi,

2. Trinh d§:

- C6 trinh 6 Pai hoc trd 1én thudc cac nganh, nhém nganh: Kinh té,
Tai chinh - Ngan hang, Ké toan Kiém to4n, Quan trj kinh doanh, Ké
hoach, Dau tu.

- C6 chimg chi bbi dudng kién thirc, k¥ ning quéan 1y nha mrde ngach
chuyén vién hod#c tuong duong.

3. K¥ niing

Cé k¥ niing sit dung cong nghé thong tin co bin va sir dung duge
ngoai ngit hojc sir dung duge tiéng dan tdc thidu s theo yéu chu cia
vi tri viée lam.

- Xir Iy cdng viéc kip thdi, khoa hoc, chinh x4c; ¢6 kha nang xir ly
tinh hubng, phéi hop, 1am viée nhém

13

Quén Iy K& hoach v
dAu tur

1. Ning hre: C6 phim chét chinh trj, dao dirc t8t, 181 song 1anh manh;
tinh thin trdch nhiém cao v&i cong viéc va tip thé; trung thye, théng
thin, kién dinh, tir tin, cAu thi, khong bao tha,

2. Trinh d¢:

- C6 trinh db Dai hoc tr& 18n thude cée nganh, nhém nganh: Kinh té,
Tai chinh - Ngén hang, K¢ to4n Kiém todn, Quén trj kinh doanh, Ké
hoach, Ddu tu, Xay dung.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ niing qun Iy nha nudc ngach
chuyén vién hodc tuong dwong.

3. K¥ niing

Co6 k¥ nang sit dung c6ng nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit hoic sir dung duge tiéng dan tdc thidu sb theo yéu ciu cla
vl tri viéc lam.

- Xt ly cdng viée kip thoi, khoa hoc, chinh xéc; ¢6 khé ning xir ly
tinh hudng, phéi hop, 1am vi¢e nhém

14

Quén ly kinh & tip thé
va tu nhin

1. Ning lire: C6 pham chét chinh trj, dao dérc t6t, 16i song linh manh;
tinh than trach nhiém cao véi céng viée va tip thé; trung thyc, thing
thin, kién dinh, tu tin, ciu thj, khong bao thi.

2. Trinh dd:
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Vi tri viéc lam

Ning lwe, trinh d§, k¥ ning

Ghi cha

~|

2

3

- Co trinh d6 Pai hoc tror 1én thudc cac nganh, nhém nganh: Kinh té,
Tai chinh - Ngan hang, K& toan Kiém todn, Quan tri kinh doanh, Ké
hoach, Pdu tu.

- C6 chitng chi bdi dudng kién thirc, k¥ ndng quén Iy nhd nuéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ niing

C6 k¥ ning sir dung cong ngh¢ théng tin co ban va sir dung duoc
ngoai ngir hodc str dung duge tiéng dan tdc thieu sb theo yéu cu cla
vi tri viée lam.

- X ly cbng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xde; cé kha ning xir ly
tinh hudng, phbi hop, 13m viéc nhém

15

Quan 1y dat dai

1. Nang lye: C6 phdm chét chinh tri, dao dic tét, 16i sbéng lanh manh;
tinh thin trdch nhiém cao véi ¢dng viée va tip thé; trung thye, thing
than, kién dinh, tyr tin, cAu thi, khéng bao thi; am hiéu vé hé thong
phép luat vé& ¢4t dai.

2. Trinh d§;

- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc céc nganh, nhém nganh: Luit;
Quan ly d4t dai; Tai nguyén; méi truomg,

- C6 chimg chi bbi dubng kién thire, k¥ ning quin ly nha nuéc ngach
chuyén vién hodc twong duong.

3. K¥ niing

- Co k¥ ning st dung céng nghé thdng tin co ban va sit dung duge
ngoai ngit hodc sir dung duge tiéng dén tde thiéu so theo yéu cau cia
vi tri viée lam.

- Xir ly cong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xdc; ¢é kha ning xiur ly
tinh huéng, phoi hgp, lam viée nhom

16

Quan ly tai nguyén
nudce va khodng san

1. Niing lye: Cé pham chat chinh trf, dao die tot, 161 sdng lanh manh;
tinh thén tréch nhidm cao véi cdng viée va tép thé: trung thurc, thing

2. Trinh d¢:

- C6 trinh 6 Dai hoc 1rd 1én thudc c4c nganh, nhém nganh: Lujt;
Quan Iy dft dai; Tai nguyén; Khai khoang, Mdi trudmg.

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ niing

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duge
ngoai ngir hoge sir dung duge tieng dan tdc thidu s6 theo yéu cau cua
vi trf viée lam.

- X1r ly cbng viéc kip thdi, khoa hoc, chinh xdc; ¢6 kha ndng xir ly
tinh hudng, phdi hop, lam viéc nhém

17

Quan ly mdi trudng

1. Ning hre: C6 phdm chét chinh trj, dao dirc t6t, 16i séng lanh manh;
tinh thén trach nhiém cao véi cong viée va tdp thé; trung thyc, thing
thén, kién dinh, ty tin, cau thi, khong bio thu.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh 3¢ Pai hoc trd lén thude céc nganh, nhém nganh: Quan ly
dat dai; Luat; Méi trrong; Lam nghiép.
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vé thue vat)

tinh than trach nhiém cao vdi cdng viée va tip thé: trung thye, thing
thén, kién dinh, ty tin, cdu thi, khdng bao thil.

Vi tri viéc lam Niing lyc, trinh d§, k§ ning Ghi chi
I 2 3 1
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nude ngach
chuyén vién hodc tuong duong.
3. Ky ning
C6 k¥ ndng st dung cong nghé thdng tin co bén va sit dung duge
ngoai ngft hodc sir dung duge tiéng dan téc thiéu sb theo yéu cau cia
vi tri viée lam.
- X1t Iy cong viée kip thdi, khoa hoc, chinh xac; cé kha ning xir iy
tinh hudng, phéi hop, lam vide nhém.
18 {Quan [y trong trot (bdo (1. Naéing lywe: C6 phém chit chinh tri, dao due tét, 16i séng lanh manh;

2. Trinh d6:

- Cé trinh 4§ Dai hoc tr¢ 1én thudc cdc nganh, nhom nganh: Néng
hoce, Trdng trot, Bao vé thuc vat.

- Cé chitng chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nudc ngach
chuyén vién hodc tuong duwong.

3. K¥ ning

Cé k¥ nidng st dung cong nghé thong tin co ban va str dung duoc
ngoai ngit hodc sit dung dugce tieng dén tdc thi€u s theo yéu cau clia
vi tri viée lam.

- Xir Iy cong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xédc; ¢6 kha nang xtr ly
tinh hudng, phéi hop, 1am viée nhém

19

Quén 1y vé Chan nudi

1. Nang lwe: C6 pham chét chinh tri, dao dir tot, 16i song lanh manh;
tinh thin trach nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thuc, thing
thin, kién dinh, tu tin, cAu thi, khong bao thi.

2. Trinh d§:

- Cé trinh d§ Pai hoc tr¢ 1én thude nganh, nhdém nganh: Nong hoc,
Chén nuodi, Tha v,

- C6 chumng chi bdi dudng kién thire, k§ ning quan 1y nha nude ngach
chuyén vién hofic tuong duong.

3. Ky nang

Cé ky ning sir dung c6ng nghé théng tin co ban va sir dung duwroc
ngoai ngit hodc sir dung dugc tiéng dan tde thi€u so theo yéu cau cla
vi tri viée lam,

- Xir ly ¢ong viée kip thoi, khoa hoe, chinh xéc; c6 kha ning xir ly
tinh hubng, phdi hop, lam viéc nhém

20

Quan ly vé thiy loi (48
didu, phong chéng lut
béo)

1. Nang lwe: C6 pham chat chinh tri, dao dirc t5t, 161 song lanh manh;
tinh than trach nhiém cao véi cong viée va tép thé; trung thue, thing
thén, kién dinh, tur tin, cau thi, khéng bao thil.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d6 Pai hoc tré [én thuge nganh, nhém nganh: Thuy loi;
Nong nghiép

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ niing quan ly nha nuée ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky nang
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TT

Vi tri viéc lam

Ning lwe, trinh 44, k§ ning

Ghi cha

-

2

3

Co k¥ ning str dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngtt hodc sir dung dwoc tiéng dén tde thidu s6 theo yéu cdu cla
vi tri viéc 1am,

- Xir ly céng viée kip thoi, khoa hoe, chinh xéc; ¢6 kha ning xr ly
tinh hubng, phdi hop, 1am viée nhém

21

Quan Iy vé an toan
ndng san, 14m san,
thuy san

1. Niing lyc: C6 phdm chét chinh tri, dao dirc tét, 16i sbng lanh manh;
tinh than trdch nhiém cao véi cong viée va tap thé; trung thiec, thing
thén, kién dinh, tir tin, cau thi, khong bao thu.

2. Trinh d§:

- C6 trinh d¢ Pai hgc trd 18n thude nhém nganh, nhém nganh: Néng
nghiép, cdng nghiép thuc phim.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan Iy nhi nuéc ngach
chuyén vién ho#c tuong duong.

3. Ky ning

- Co k¥ néng str dung cbng nghé thdng tin co ban va sir dung duoc
ngoai ngit hodc st dung dugc tiéng dan tdc thiéu sb theo yéu chu cia
vi tri viée lam.

- Xur ly cdng viéc kip thoi, khoa hoe, chinh xé4c; ¢é kha ning xur ly
tinh hu6ng, phéi hop. |am viéc nhém

22

Quan ly vé lam nghiép

1. Niing lwe: C6 phdm chét chinh trj, dao ditc tét, 16i sdng lanh manh;
tinh than trach nhiém cao voi cong viéc va tap the; trung thuc, thing
thén, kién dinh, tr tin, cAu thi, khéng bao thu.

2. Trinh dj:

- C6 trinh @6 Dai hoc trd 1én thude nganh, nhém nganh: Lam nghiép;
Nong nghiép.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ niing quén 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hodic twong duong.

3. Ky ning

- Co k¥ nang sir dung cng nghé théng tin co ban va st dung dugc
ngoai ngit hodic sir dung duge tiéng dan toc thidu sb theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam.

- Xir Iy cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac; cé kha nang xir ly
tinh huéng, phoi hgp, lam viéc nhém

23

Theo d&i x4y dung
ndng thén moi

1. Niing lwe: C6 pham chat chinh tri, dao dire t5t, 16i song lanh manh;
tinh than trach nhiém cao vdi ¢dng viéc va tap the; trung thuc, thing
thin, kién dinh, t tin, ciu thi, khéng bao thil.

2. Trinh d6:

- Cé trinh dd Dai hoc trd 1én thufc cac nganh, nhém nganh: Nong
hoc, ndng nghiép phat trién néng thon.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nuéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky ning

- C6 k¥ néing sir dung cong nghé thong tin co ban va sit dung duge
ngoai ngir hodic st dung dugc tiéng dan tdc thiéu s6 theo yéu ciu cia
vj tri viée lam.
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TT

Vi trf viéc lam

Ning lwe, trinh d3, k¥ niing

Ghi chi

2

3

4

- Xir 1y cOng viée kip thoi, khoa hoe, chinh xdc; ¢o kha ning xir 1y
tinh hudng, phéi hop, }am viéc nhom

24

Quan ly v& khoa hoc
va cong nghé

1. Niing Iye: C6 phédm chét chinh tri, dao dure tdt, 161 séng lanh manh;
tinh than trich nhiém cao v&i cdng viée va tép thé; trung thuc, thing
thin, kién dinh, ty tin, ciu thi, khong bao thu.

2. Trinh d§:

- Cé trinh d6 Dai hoc trgd 1én thude cac nganh, nhém ngénh: Cong
nghé thdng tin, kboa hoc k¥ thudt, kinh 1é, thuong mai.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ nang quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hodc twong duong.

3. Ky niing

- Co k¥ néng sir dung c¢ong nghé théng tin co ban va sir dung dugce
ngoai ngir hofic sit dung duge tiéng din 1dc thi€u s6 theo yéu cau cha
vi tri viée lam,

- Xtr ly cong viéc kip thdi, khoa hec, chinh xac; ¢6 kha nang xir Iy
tinh hubng, phbi hop, Jam viéc nhém

25

Quén ly giao thong
van tai

1. Niing hre: Cé phim chét chinh tri, dao dirc tot, 161 sbéng lanh manh;
tinh than trach nhiém cao vdi cong viéc va tap thé; trung thire, thing
théin, kién dinh, tir tin, ciu thi, khong bao thi.

2, Trinh d¢:

- C6 trinh ¢ Pai hoc tré 1én thude cac nganh, nhém nganh: Xay dung
cong trinh giao thdng dudng b; giao thong; van tai.

- C6 chung chi bdi dudng kién thire, k¥ ning quan 1y nha nuée ngach
chuyén vién hofic tuong duong.

3. K§ ning

- Cé k¥ nédng sir dung céng nghg thong tin co ban v sir dung duge
ngoai ngit hodc str dung duoc tiéng dén tdc thiéu sd theo yéu cau cua
vi trf viéc lam.

- Xir ly cong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xac; ¢6 kha ning xir ly
tinh hudng, phbi hop, tam viéc nhém

26

Quan ly xay dung

1. Niing lwe: C6 pham chat chinh tri, dao dirc t6t, 16 song lanh manh;
tinh thin trach nhiém cao v&i cong viéc va tip thé; trung thuc, thiing
than, kién dinh, ty tin, cau thi, khéng bio thu.

2. Trinh dj:

- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc cac nganh, nhém nganh: Xay
dung: dédn dung, cong nghiép; ha tang k¥ thuat; quy hoach; kién tric

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, ki ning quén Iy nha nuéc ngach
chuyén vién hoic twong duong.

3. K¢ ning

Cé ky ndng sir dung cdng nghé thong tin co ban va sit dung duogc
ngoai ngit hofic sir dyng dugc tiéng dén tdc thi€u so theo yéu cau cua
vi tri viéc lam,

- X ly cong viée kip théi, khoa hoc, chinh xac; ¢é kha niing xir ly
tinh hudng, phbi hop. lam viéc nhém
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Vi tri viéc ]am

Nang luc, trinh dg, ky nang

Ghi chnd

-
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3

4

trién db thi

27 |Quan ly cong nghiép, |1. Ning lwe: Co phém chét chinh tri, dao dic tdt, 16i séng Ianh manh;
tiéu th cong nghiép  [tinh thén trach nhiém cao v&i cong viée va tap thé; trung thue, thing
thin, kién dinh, tur tin, cdu thi, khong bao tha.

2. Trinh do:
- Co trinh @6 Pai hoc trd 1én thudc cac nganh, nhém nganh: Quan 1v
- C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k§ ning quan 1y nha nudc ngach
chuyén vién hoac trong duong.
3. Ky ning
- C6 k¥ ning sir dung cOng nghé thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir hoic sir dung duge tiéng dan toc thidu s6 theo yéu ciu ciia
vi tri viée lam.
- Xir ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac; ¢6 kha nang xur 1y
tinh hudng, phéi hop, 1am viéc nhém

28 jQuan ly throng mai 1. Nang lwe: Co phim chat chinh trj, dao dirc tot, 161 song lanh manh;
tinh than trach nhiém cao véi cong viée va tap thé; trung thyc, thing
thén, kién dinh, tw tin, ciu thi, khong bao thu.
2. Trinh d9:
- Cé trinh d6 Pai hoc trd [én thudc céc nganh, nhém nganh: Kinh té,
guan tri kinh doanh, thuong mai.
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan Iy nha nudc ngach
chuyén vién hodc tirong duong.
3. K ning
- Cb k¥ néng sir dung cdng nghé thong tin cor ban va sit dung duge
ngoai ngit hodc sir dung duge tiéng dan tc thiéu sb theo yéu cdu cua
vi tri viée lam.
- Xir 1y cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc; co kha ning xur ly
tinh hubng, phdi hop, 1am viée nhém

29 | Quanly quy hoach- 1. Ning lwe: Cé phdm chit chinh tri, dao dirc tdt, 16i séng lanh manh;

kién tric tinh than trach nhiém cao v&i cong viée va tap thé; trung thue, th?mg

than, kién dinh, tw tin, cdu thi, khéng bao thu.
2. Trinh d§:
- C6 trinh d6 Dai hoc tr& 18n thude cdc nganh, nhém nginh: Kinh t,
quan tri kinh doanh, kién tric.
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, ki ning quén ly nha nudc ngach
chuyén vién ho#c twong duong.
3. K¥ niing
- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodic sir dung duoc tiéng dan toc thidu sb theo yéu cdu ciia
vj tri viée lam.
- X ly cong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xdc; c6 kha ning xir ly
tinh hudng, phéi hop, lam viée nhom

30 | Quén Iy ha téng - Phat |1, Naing Ie: C6 phim cht chinh tri, dao dirc t5t, 161 séng 1anh manh;

tinh than trach nhiém cao véi cong viée va tap thé; trung thuc, thfmg
thin, kién dinh, tir tin, cdu thi, khong bao thu.
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x8 hoi va bao tro xd hoi

tinh than trdch nhiém cao vai cOng viée va tip thé; trung thure, th:fmg
thén, kién dinh, tu tin, cau thi, khéng bao thi.

TT |Vj trf vige lam Ning lwc, trinh d§, k§ ning Ghi chii
K 2 3 4
2. Trinh d6:
~C0 I 00 a1 Noc 0 121 IOT Cac Tiganty, o Npani Kiin 16,
quan tri kinh doanh, Xdy dung - Céu duong, dan dung va Cong
nahibn
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ niing quéan 1y nha nuée ngach
chuyén vién hodc tirong duong.
3. Ky nang
- Co k¥ nang stir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hofic sir dung duge tiéng dan toc thidu sb theo yéu céu cia
vi tri viée lam.
- Xt Iy cong viéc kip that, khoa hec, chinh xac; c6 kha ndng xtr 1y
tinh hudng, phdi hop, ]am viéc nhom
31 |Bao vé va chim séc tré {1. Niing lwe: C6 phim chit chinh tri, dao dtc t6t, 16i séng lanh manh;
em tinh thén trach nhiém cao v&i cong viée va tip thé; trung thuc, thing
thin, kién dinh, ty tin, cu thi, khéng bao thu.
2. Trinh d9¢:
- C6 trinh d Pai hoc trd 1én thudc nganh, nhém ngénh: Cong tic x3a
hoi, X3 hdi hoc, khoa hoc x3 hoi
-~ Cé chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hodc twong duong.
3. K¥ niéing
- Co k¥ nadng st dung cdng nghé thdéng tin co ban va st dung duge
ngoai ngir hodc str dung duoc tiéng déan tde thiéu sb theo yéu cdu cla
vi tri viéc lam.
- Xir 1y cOng viée kip thoi, khoa hoc, chinh x4c
32 |Theo ddi binh ddng  [1. Niing lwe: C6 phim chét chinh tri, dao dirc tot, 161 séng lanh manh;
gién va giam nghéo tinh than trach nhiém cao véi cdng viée va thp thé; trung thue, thing
bén vimg thin, kién dinh, tu tin, cdu thi, khdng bao tht.
2. Trinh do:
- Cé trinh d6 Pai hoc tr¢ 1€n thude nganh, nhém nganh: Céng tac xa
héi, X3 héi hoc, khoa hoc x4 hoi
- C6 chitng chi bdi dudmg kién thire, k¥ ning quan 1y nha nuée ngach
chuyén vién hodc tuong duong.
3. K¥ niing
- Co k¥ néng sir dung cdng nghé thong tin co ban va st dung duge
ngoat ngtt hodc sir dung duge tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cdu cia
vi tri viée lam,
- Xir Iy cOng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac
33 [Phong, chong ténan 1. Néng lirc: C6 pham chét chinh tri, dao dirc tt, 161 sdng lanh manh;

2. Trinh dj:

- C6 trinh 3¢ Dai hoc trd 18n thudc nganh, nhém nganh: Cong téc xi
hoi, X4d hdi hoc, khoa hoce x& hoi

- C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k§ nang quan 1y nha nwée ngach

chuyén vién hodc twong duong.
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TT vj tri viée Iam Ning e, trinh dé, ky ning Ghi chia

! 2 3 4
3. K¢y nang
- Co k¥ nang st dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung duoc
ngoai ngir hodc sir dung duoc tiéng dén toc thiéu sb theo yéu cdu cia
vi tri viéc lam.
- Xut ly cong viée kip thdi, khoa hoc, chinh xac

34 {Quan Iy vé lao déng, (1. Naing lwe: C6 pham chét chinh tri, dao ditc tot, 16i séng lanh manh;

viéc lam va day nghé  [tinh thdn trdch nhiém cao vdi cong viée va tip thé; trung thuc, thing

thin, kién dinh, ty tin, cdu thi, khdng bao thi.
2. Trinh d{:
- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganh: Cong tac xa
h61, X4 hoi hoc, Lao dong, khoa hoc xi hdi
- C6 chimg chi bdi dutng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nudc ngach
chuyén vién hofc tuong duong.
3. Ky niang
- Cé k¥ ning sir dung cbng nghé théng tin co ban va sur dung duge
ngoai ngt hodc stir dung duge tiéng dén tdc thiéu sb theo yéu clu cua
vi tri viée lam.
- Xir Iy cdng viée kip théi, khoa hoc, chinh xac

35 |Thyc hién chinh sich  |1. Ning lwe: C6 phdm chét chinh trj, dao dirc tot, 16i song lanh manh;

ngudi c6 cdng tinh thin tréch nhiém cao véi cong viée va tip thé; trung thuc, thing

thén, kién dinh, tu tin, cdu thi, khéng bao thi.
2. Trinh do:
- C6 trinh 6 Pai hoc tr¢ 1én thudc nganh, nhom nganh: Cong tac x&
hoi, X& hoi hoe, Lao dong, Ké toan, khoa hoc xa hdi, kinh té.
- C6 chitg chi bdi dudng kién thire, kj ning quan Iy nha nudc ngach
chuyén vién hoéc twong duong.
3. Ky nang
- C6 k¥ ning sir dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir theo yéu clu cta vi tri viée lam.
- Xtr ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac

36 |Tién luong va bao hiém|1. Nang Iwe: C6 phim chét chinh tri, dao dirc tdt, 16i song lanh manh;

tinh than trdch nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thuc, théng
thin, kién dinh, tu tin, cau thi, khong bao thil.

2. Trinh d6:

- C6 trinh dd Dai hoc tré 1én thudc nganh, nhém nganh: Béo hiém,
Lao dong, K& todn, khoa hoc x& hdi, kinh te.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, ki nang quan Iy nha nude ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ niang

- Cé k¥ ndng stir dung céng nghé théng tin co ban va sit dung duge
ngoai ngit hodc sir dung duge tiéng dan tdc thiéu so theo yéu cau ciia
vi tri viée lam.

- Xt ly cong viée kip théi, khoa hoc, chinh xéc
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37

Quan ly vin hoa thong
tin co sG

1. Niing lwe: C6 pham chét chinh tri, dao ditc t6t, 16i séng lanh manh;
tinh thén trdch nhiém cao véi céng viéc va tip the; trung thue, thing
than, kién dinh, tu tin, cdu thi.

2. Trinh dé:

- C6 trinh d§ Pai hoc trd 1én thudc nganh, nhom nganh: Van héa;
Théng tin truyén théng; Luat; Hanh chinh; Quan 1y nha nude.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan Iy nha nudc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky ning

- Co6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va sir dung diugc
ngoat ngir hojc sir dung duge tieng dan tde thi€u s6 theo yéu cdu cua
vi tri viéc lam.

- Xir ly c¢ong viée kip thoi, khoa hoe, chinh xac

38

Quaén Iy vin hoa va gia
dinh

1. Niing lyre: C6 phim chét chinh tri, dao ditc tdt, 16i séng lanh manh;
tinh than trach nhiém cao véi cong viée va tap thé; trung thuc, thing
thiin, kién dinh, tu tin, ciu thi.

2. Trinh d§:

- C4 trinh d6 Pai hoc trd 1én thudc ngdnh, nhém nganh: Vin héa;
Thong tin truyén théng; Lut; Hanh chinh; Quan [y nha nuéc.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quin 1y nha nwéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. Ky niing

- C6 k¥ néng sir dung cdng nghé thdng tin co ban va st dung dugce
ngoat ngit hodc sir dung dugc tiéng dan tdc thiéu s6 theo yéu ciu cua
vi tri viéc lam.

- Xir ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac

39

Quan ly thé duc, thé
thao va du lich

1. Niing lye: C6 phdm chét chinh tri, dao dirc tdt, 151 séng lanh manh;
tinh thar trach nhiém cao voi cong viéc va tdp the; trung thuc, thang
thin, kién dinh, tir tin, cdu thi.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh 8 Pai hoc trd 1én thude nganh,nhém nganh: Vin hoa; Thé
duc thé thao; Du lich

- C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k§ ning quan Iy nha nuée ngach
chuyén vién hodc twong duong.

3. K¥ niing

- Co k¥ nang str dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duge
ngoai ngir hodc sir dung duge ti€ng din tdc thiéu sd theo yéu cau cia
vi tri viéc lam.

- Xwr Iy cong viée kip thoi, khoa hge, chinh xac

40

Qudn ly thdng tin -
truyén thong

1. Niing lye: C6 phim chét chinh tri, dao dirc t6t, 181 song lanh manh;
tinh than trach nhi¢m cao v&i cong viéc va tap the; trung thuc, thing
thén, kién dinh, tv tin, cdu thi.

2. Trinh a§:
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- C6 trinh 40 Pai hoc trd 1én thuge nganh, nhom nganh: Céng nghé
théng tin, Théng tin truyén théng, Phat thanh truyén hinh, Buu chinh
vién théng, K§ thuit Dién, K§ thuat Dién tir-Vién théng, Buu chinh
vién théng.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k¥ niing quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

3. K¥ niing

- Cé k¥ né@ng st dung cong nghé thong tin co ban va st dung durge
ngoai ngir hodc sir dung duogce tiéng dan tdc thidu s6 theo yéu cdu cua
vi tri viée lam.

- Xt Iy cdng vi€e kip thoi, khoa hoc, chinh xac

41

Quan ly gido duc trung
hoc co s

1. Niing lwe: C6 phim chét chinh trj, dao dirc tdt, 161 song lanh manh;
tinh than tréch nhiém cao véi cong viée va tip thé; trung thue, thing
thén, kién dinh, t tin, cAu thi, khéng bao thit; am hidu v& c4c vén dé
vé gido duc va ddo tao tai dia phuong.

2. Trinh d§:

- C6 trinh d6 Pai hoc su pham tré 1én hodc Pai hoc khéac va ¢6 chimg
chi nghiép vu su pham ciia bdc trung hoc co 5&

- C6 chung chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quéan 1y nha nurde ngach
chuyén vién hofic twong duong.

3. K¥ ning

- Co6 k¥ ndng st dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngir hogc sir dung duge ti€ng dan tdc thiCu so6 theo yéu ciu cua
vi tri viée lam.

- Xir Iy cong viée kip théd, khoa hoc, chinh xac

42

Quin 1y gido duc tieu
hoc

1. Niing lwe: C6 phim chét chinh tri, dao dirc tot, 16i séng lanh manh;
tinh than trach nhiém cao véi cong viéc va tap thé; trung thyre, thing
thin, kién dinh, ty tin, ciu thi, khéng bao thi; am hidu vé céc van dé
vé gido duc va dao tao tai dia phuong.

2. Trinh d§:

- Cé trinh d§ Dai hoc sur pham tré 1én hodc Pai hoc khac va ¢6 ching
chi nghiép vu sur pham cta béc tiéu hoc.

- C6 chimg chi bbi dudng kién thire, k§ nang quan 1Y nha nude ngach
chuyén vién hoic tuong duong.

3. K¥ ning

- Co6 k¥ néng sir dyng ¢dng nghé théng tin co ban va sit dung duoe
ngoai ngfr hodc sit dung dwrge tiéng dan tde thicu s6 theo véu cdu cha

- Xir ly ¢dng viée kip thoi, khoa hoc, chinh xéc

43

Quan 1y gido dyc mam
non

1. Niing hye: C6 pham chét chinh tri, dao dirc tdt, 16i sng lanh manh;
tinh thén trach nhiém cao véi cong viée va tap thé; trung thue, thing
thin, kién dinh, tu tin, ciu thi, khong bao thi; am hiéu vé cac vén dé
vé gido duc va dio tao tai dia phuong.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d6 Pai hoc nganh Gido duc mAm non tré 1én.
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- C6 chimg chi bdi dudng kién thiic, k¥ ning quan Iy nha nude ngach
chuyén vién hodic tvong duong.

3. Ky ning

- Co k¥ nang st dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngir theo yéu ciu cia vi tri viée fam.

- Xur 1y cong viée kip thdi, khoa hoc, chinh xéc

44

Vitri viée lam Quan Iy
ké hoach va co s& vét
chét gido dyc

1. Niing lwe: C6 phdm chit chinh tri, dao dirc t6t, 181 séng lanh manh;
tinh thin trdch nhiém cao véi ¢bng viée va tip thé; trung thyc, thing
thén, kién dinh, tir tin, cdu thi, khéng bao thii; am hiéu vé cdc vén dé
vé gido duc va dio tao tai dia phuong.

2. Trinh dé:

- Cé trinh d6 Dai hoc su pham hodc Pai hoc khac va ¢6 chimg chi
nghiép vy su pham tré 1én; Dai hoc nganh Quan 1y gido duc.

- C4 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha mréc ngach
chuyén vién hoic twong dwong, '

3. K§ ning

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai nglt hode sir dung duge tieng déan tde thieu sd theo yéu cau cua
vi tri viée lam.

- Xit ly cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xac

45

Theo ddi phé cép, gido
duc thudng xuyén va
hwong nghiép

1. Nang lwe: C6 phdm chét chinh tri, dao dirc t6t, 16i song lanh manh;
tinh thin tréch nhidm cao v&i cong viée va tép thé; trung thuc, thing
thén, kién dinh, ty tin, cdu thi, khong bao thi; am hidu vé cac vén dé
vé gido duc va dio tao tai dia phuong.

2. Trinh d¢:

- C6 trinh 49 Pai hoc su pham hodc Pai hoc khac va cd chimg chi
nghiép vu sir pham tré 1€n; Pai hoe nganh Quan ly gido duc.

- C6 chimg chi bbi dudng kién thire, k¥ ning quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hofc twong duong.

3. K¥ niing

- C6 k¥ néng stir dung cong nghé thdng tin co ban va st dvng duge
ngoai ngir hodc sir dung dugce tiéng déan tdc thicu so theo yéu cau cua
vi trf viéc lam.

- Xir ly cbng viéc kip thoti, khoa hoc, chinh xac

46

Quan Iy nghiép vuy

1. Naing Iwe: C6 pham chét chinh tri, dao dirc tt, 16i sdng lanh manh;
tinh than trach nhiém cao véi cong viéc va tip thé; trung thuc, thing
thén, kién dinh, tu tin, cau thj, khéng bao thi; ¢ kién thirc bao quat
vé linh vuc y té dia phuong.

2. Trinh d§:

- C6 trinh 49 Dai hoc trd 1én thude nganh, nhom nganh: Y da khoa, Y
hoe ¢d truyén, K§ thudt Y khoa, Didu dudng, Y té cdng cong, Y té du
phong, Duoc, Y (€.

- C6 chiing chi bdi dudng kién thire, k§ ning quén 1y nha nudce ngach
chuyén vién hodc tuong dwong,
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3. K¥ nang

- Co k¥ néng sir dung céng nghé thdng tin co ban va st dung dugc
ngoai nglt hodc st dung dugc tiéng dén tde thiéu s6 theo yéu cau clia
vi tri viée lam.

- Xir ly cdng viéce kip thoi, khoa hoc, chinh x4c

47

Quan ly duge pham,
m¥ pham

1. Ning lye: Coé phdm chét chinh tri, dao duc tét, 18i séng lanh manh;
tinh thin trach nhiém cao v&i cong vide va tip thé; trung thuc, thing
thin, kién dinh, tw tin, ciu thi, khéng bao tho; ¢6 kién thirc bao quat
vé tinh vye y t€ dia phuong.

2. Trinh dd:

- Co6 trinh d§ Pai hec tré 1én thudc nganh, nhém nganh: Y da khoa, Y
hoc ¢b truyén, K thuat Y khoa, Diéu dudng, Y t& cong cbng, Y té du
phong, Duee, M¥ phim, Y té.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ nang quén 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hodc furong duong.

3. K¥ ning

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duge
ngoai ngir hofc sir dung duge tieng din tde thiéu so theo yéu cau cia
vi tri viée lam.

- Xir ly cong viée kip théi, khoa hoc, chinh xdc

48

Quan ly vé sinh an
toan thue pham

1. Niing he: C6 phim chét chinh tri, dao dirc tbt, 16i séng lanh manh;
tinh thin trdch nhiém cao véi cong vide va tap thé; trung thuc, thing
thén, kién dinh, tir tin, ciu thi, khong bao thi;; c6 kién thirc bao quat
vé linh vure v té dja phirong.

2. Trinh d§:

- Cé trinh d6 Pai hoc trd 1én thude nganh, nhém nganh: Cong nghé
thue phérn; Y da khoa, Y hoc ¢b truyén, K¢ thuit Y khoa, Piéu
dudng, Y té cong cong, Y té dir phong, Duge, Y té.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan ly nha nuéc ngach
chuyén vién hosc tuong duong.

3. Ky nang

- C6 ky nang sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodc st dung dugc tiéng dan tdc thicu so theo yéu cau cia
vi tri viéc lam.

- Xir ly ¢dng viée kip thoi, khoa hoc, chinh xic

49

Quén Iy y té co s¢ va
y t€ dy phong

1. Niing lye: C6 phim chét chinh tri, dao dirc tbt, 16i séng lanh manh;
tinh thn trach nhiém cao v&i cong vide va tip thé; trung thyc, thing
than, kién dinh, tir tin, cdu thi, khéng bao thii; c6 kién thirc bao quat
vé linh vuc y té dia phurong.

2, Trinh d¢:

- C6 trinh 35 Pai hoc trd [én thudc nganh, nhém nganh: Y da khoa, Y
hoc ¢b truyén, K thudt Y khoa, Diéu dudng, Y té céng cong, Y té du
phong, Dugc, Y té.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ niing quan Iy nha nuée ngach

chuyén vién hogc tuong duong.
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3. Ky ning
- C6 k¥ ning sit dung cdng nghé thdng tin co ban va sir dung dwoc
ngoai ngit hodc sir dung duge tiéng dan toc thiéu s theo yéu ciu clia
vi tri viée lam.,
- Xu ly cdng viée kip thoi, khoa hoc, chinh x4c

50 [Quan ly dan sb, ké 1. Nang hye: C6 phim chit chinh tri, dao dirc tét, 16i séng lanh manh;

hoach hoa gia dinh tinh thin trach nhiém cao véi cong viée va tap thé; trung thue, thing

thén, kién dinh, tir tin, cAu thi, khéng bao thi; cé kién thic bao quat
vé& linh vuc y € dia phuong.
2. Trinh d¢:
- Co trinh d6 DPai hoc tré 1€n thude nganh, nhém nganh: Y da khoa, Y
hoe cb truyén, Ky thuit Y khoa, Diéu dudng, Y t& cong cong, Y té dur
phong, Duoc, Y té.
- C6 chitg chi bdi dudng kién thic, ki ning quan 1y nha nude ngach
chuyén vién hodc tuong duong.
3. Ky niing
- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sit dung duge
ngoai nett theo yéu cdu cia vi tri viée 1am.
- X1r ly cdng viée kip thai, khoa hoc, chinh xdc

51 |Quan Iy Bao hiém Y & (1. Niing lye: C6 phdm chét chinh tri, dao dirc tdt, I6i sdng lanh manh;
tinh than trach nhiém cao véi cong viée va thp thé; trung thue, thing
théin, kién dinh, ty tin, cau thi, khéng béo thu; coé kién thirc bao quat
vé linh virc y té dia phuong.
2. Trinh d§:
- C6 trinh d6 Pai hoc tré 1€n thude nganh, nhém nganh: Bao hiém, Y
da khoa, Y hoc ¢b truyén, Ky thuat Y khoa, Diéu dudng, Y té cong
cOng, Y té dy phong, Duge, Y té.
- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k§ nang quan 1y nha nwée ngach
chuyén vién hodc turong duong.
3. K§ nang
- C6 k¥ n#ng sir dung c¢ong nghé thong tin co ban va sit dung duge
ngoai ngit hodc st dung dwoc tiéng déan te thidu sb theo yéu ciu cia
vi tri viée lam.
- Xir Iy ¢bng viéc kip thoi, khoa hoe, chinh xdc

52 |L& tan doi ngoai 1. Niing lyre: C6 phim chét chinh trj, dao durc t8t, 16i séng lanh manh;

tinh than tréch nhiém cao voi cong viée va tp thé

2. Trinh d§:

- C¢ trinh 46 Dai hoc tr¢ 1én thude nganh, nhém nganh: Quan trj van
phong, Hanh chinh, Vin héa.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k§ ning quan Iy nha nuée ngach
chuyén vién hodc trong duong.

3. K¢ nang

- C6 k¥ ning sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va sit dung dugc
ngoai ngit hodc sir dung dirge tiéng dan tdc thiéu s theo yéu ciu cua
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- Xir ly cong viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xéc; vui vé, hoa déng

whn
T

Thanh tra

1. Niing lye: C6 phim chét chinh tri, dao dirc t&t, 16i séng lanh manh;
tinh thén trach nhiém cao véi cdng vige va tap thé; trung thuc, thing
thén, kién dinh, tu tin, cdu thi, khéng bao thu; am hidu vé hé théng
phap luét.

2. Trinh d¢:

- Cé trinh d¢ Dai hoc tré 1én thude nganh, nhém nganh: Ludt, Quan ly
nha nwée, Hanh chinh, Quan 1y céng, Chinh sich cong, X4y dung,
Kinh té, K¥ thuit.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thirc, k§ nang quéan ly nha nudc ngach
chuyén vién hodc tuwong duong.

3. K¥ ning

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc
ngoai ngir hodc st dung dwgc tiéng dan tdc thieu so theo yéu cdu cia
vi trf viéc lam.

- X1 Iy cong viée kip théi, khoa hoc, chinh xéc

54

Gidi quyét khiéu nai,
th ¢éo, thao ddi cong
tac phong chdng tham
nhiing

1. Niing lwe: C6 pham chét chinh tri, dao dirc t4t, 161 séng lanh manh;
tinh thdn trach nhiém cao vdi cdng viée va tap thé; trung thuc, thing
thin, kién dinh, tu tin, ciu thi, khéng bao tha; am hiéu vé hé théng

2. Trinh d§:

- Co trinh 46 Pai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganh: Luit, Quan ly

- C6 chimg chi boi dudmg kién thirc, k¥ niing quan Iy nha nudc ngach
chuyén vién hodc tuwong duong.

3. K¥ nang

- C6 k¥ nang sir dung cdng nghé thoéng tin co ban va st dung duogc
ngoal ngft hodc sir dung duge tiéng dén tde thi€u so theo yéu cau cua
vi tri viée lam,

- X1t Iy cong viée kip thdi, khoa hoc, chinh xdc

Lh
Lh

Tiép cong dén, tiép
nhén va xu ly don thu

1. Niing lye: C6 pham chét chinh tr, dao ditc tdt, 16] song linh manh;
tinh than trach nhiém cao v6i cong viée va tip thé; ¢ kha ning ling
nghe, gidi thich, thuyét phyc.

2. Trinh d§:

- C6 trinh d8 Pai hoc trd 1én thudc nganh, nhém nganh: Luét, Hanh
chinh, Quan ly nha nuéc.

- C6 chimg chi bdi dudmg kién thitc, k¥ niing quin ly nha nuéc ngach
chuyén vién hodic twong duong.

3. K¥ ning

- C6 ky néng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc
ngoai ngit hodc sir dung dwoc tiéng dan tde thiéu sé theo yéu cau cla
vi tri viéc lam,

- X1r ly cong viée kip thoi, khoa hoe, chinh xéc.

56

Theo d&i cong tac dan
toc

1. Niing lwe: C6 phim chit chinh tri, dao dirc t6t, 16] song tanh manh;
tinh than trich nhiém cao véi cdng viée va tap thé; c6 kha ning ling

2. Trinh d{:
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- Co trinh d6 Dai hoc tr¢ 1én thudce nganh, nhém nganh: Hanh chinh,
Quan ly nha nuéc, Van héa.
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Ly nha nude ngach
chuyén vién hodc tuong duong.
3. K¥ niing
- C6 k¥ ning sir dung céng nghé thdng tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit hodc sir dung duge tiéng déan toc thiéu sb theo yéu ciu cia
vi i viée lam.
- Xur Iy cong viée kip thdi, khoa hge, chinh xac.

III Vi tri vi¢c lam nghiép vu chuyén mén ding chung

1 |Hanh chinh tbnghgp  [1. Niing lwe: C6 phim chét chinh tri, dao dirc tdt, 16i séng lanh manh;
tinh thin trach nhiém cao v&i cong viée va tap thé; trung thyc, thing
thén, kién dinh, ty tin, ciu thi, khong bao tha
2. Trinh d9:
- Cé trinh @6 Dai hoc trd 1én thude nganh, nhém nganh: Ludt, Quéan ly
- C6 chung chi boi dudmg kién thire, k¥ ndng quan ly nha nuée ngach
chuvén vién hodc tuong duong.
3. K¥ niing
- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duoc
ngoai ngit theo yéu cAu cta vi tri viée lam.
- Xir Iy ¢6ng vi€e kip thii, khoa hoc, chinh xéc

2 |Hanhchinh mot cra  {1. Niing lye: C6 phim cht chinh trj, dao dirc tot, 16i sng lanh manh;
tinh thin trach nhiém cao v&i cong vide va tap thé; trung thyc, thing
thin, kién dinh, tu tin, ciu thi, khéng bao thi
2. Trinh do: ,
- Cé trinh d0 Dai hoc trd 1én thudc céc nganh, nhom nganh: Quan tri
vin phong, Hanh chinh, Quan ly nha nudc, Ludt, khoa hoc x4 héi.
- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nude ngach
chuyén vién hodc tuong duong.
3. K¥ ning
- €6 k¥ ning sir dung cdng nghé thong tin co ban va st dung duoc
ngoai ngit hodc sur dung duge tiéng dan toc thiéu sb theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam.
- Xir ly cong viée kip thoi, khoa hoe, chinh xéc

3 [Chuyén trach giup 1. Nang lire: C6 pham chat chinh tri, dao dic t6t, 161 S("'mg lanh manh;

HBND tinh thin trach nhiém cao v&i cong viée va tip thé; trung thyc, thing

thin, kién dinh, tu tin, ciu thi, khong bao thu

2. Trinh d¢:

- C6 trinh d6 Dai hoc trd 1én thudc céc nganh, nhém nganh: Ludt,

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ ning quan 1y nha nuéc ngach
chuyén vién hofic twong duong.

3. K¥ ning

- C6 k¥ ning sir dung cdng nghé théng tin co ban va st dung duge
ngoai ngit hodic sir dung duoc tiéng dén tdc thidu sé theo yéu ciu cia
vi tri viée lam.

- Xir ly cong viée kip théi, khoa hoc, chinh xdc
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Vi tri vige lam

Ning lye, trinh d§, ki niing

Ghi chd

2

3

4

N
. —

Cong nghé thdéng tin

1. Niing lye: C6 pham chit chinh tri, dao dirc t8t, 161 sbng lanh manh;
tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc va tap thé; trung thyc, thing
than, kién dinh, ty tin, cdu thi, khong bao thi

2. Trinh d¢:

- Co trinh &6 Dai hoc trd 1én thudc cic nganh, nhém nganh: Céng
nghé thong tin, Khoa hoc mdy tinh, Dién ti-Vién théng, Tin hoc.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha nudc ngach
chuyén vién ho#c twong durong.

3. K§ niing

- C6 k¥ néng sir dung cong nghé thong tin co ban va st dung duge
ngoai ngit hodic str dung dwoc tiéng dan tdc thidu sb theo yéu ciu cia
vi tri viée lam.

- Xir Iy cdng viéc kip thoi, khoa hoc, chinh xdc

5 |Kétoan 1. Niing Iwe: C6 phim chat chinh tri, dao dirc tbt, 16i song lanh manh;
tinh thdn trach nhiém cao véi céng viée va tip thé; trung thue, thing
thén, kién dinh, t tin, ciu thi, khong béo tha; am hiéu vé hé théng
phin mém ké toan.
2. Trinh d¢:
- C6 trinh d6 Pai hoc trd 1én, chuyén nganh Ké toan, Kiém todn, Tai
chinh
- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quéan Iy nha nuée ngach
chuyén vién hodc twong duong.
3. Ky ning
- C6 k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung duge
ngoai ngit theo yéu cu clia vi tri viéc lam.
- Xir ly cdng viée kip thoi, khoa hoce, chinh xac

6 {Quan tri cng s 1. Niing lwe: C6 pham chét chinh tri, dao dirc t6t, 16i séng lanh manh;

tinh than trdch nhiém cao véi cdng vide va tip thé; trung thue, thing
than, kién dinh, tu tin, cau thi, khong bao thu

2, Trinh dg:

- C6 trinh d6 Dai hoc trd 1én cac nganh, nhdm nganh: Quan tri van
phong, Hanh chinh, Quén ly nha nude.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ ning quan 1y nha nwde ngach
chuyén vién hodc tirong duong,

3. KY ning

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co badn va sit dung dugce
ngoai ngit theo yéu cau cia vi tri viée lam.

- Xir ly cdng viée kip thoi, khoa hoe, chinh xéc

Vian thu lou i, tha
quy

1. Niing le: C6 phim chit chinh tri, dao duec t6t, 161 song lanh manh;
tinh than trach nhi¢ém cao voi cdng viée va tip thé; trung thuc, thang
thén, kién dinh, tu tin, cau thi, khong bao thi

2. Trinh d¢:
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Vi tri vice lJam

Néng lye, trinh d§, k¥ ning

Ghi chu

2

3

4

- C6 bing tbt nghiép dai hoc trd 1én vai nganh hodce chuyén nganh vin
thu - luu triy, luu trir hoe, lru 1rir hoc va quan tri van phong. Truomg
hop ¢6 bing 18t nghiép dai hoc chuyén nganh khac phéi c6 chimg chi
bdi dudng nghiép vu van thu do co s& dao tao co thim quyén cép
hodic ¢ bang tot nghiép cao dang, trung cAp nganh hoic chuyén nganh
van thu hanh chinh, van thar - luu trir, [wu trir.

3. Ky ndng

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duoe
ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viée Jam.

- Sir dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ky thuét phuc vu yéu
cdu nhiém vy.

- Xt ly cong viée kip thdi, khoa hoe, chinh xéc

IV

Vi tri viéc lam hé trg, phuc vy

Nhin vién lai xe

1. Niing lwc: Co pham chat chinh tri, dao dirc t6t, 16i sdng lanh manh;
tinh than trach nhiém cao voi ¢ong viée va tip thé; trung thue.

2. Trinh d§: Bang léi xe hang B1 tr¢s [én

3. K§ nding: Xir ly tinh hudng tét.

Nhan vién phuc vu

1. Naing lye: C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét, 16i sbng lanh manh;
tinh than trach nhiém cao voi cong viéc va tap thé; trung thue.

2. K¢ ning: Cham chi, siéng nang.

Nhén vién bao vé

1. Nang lyc: Co phém chat chinh tri, dao dirc tét, 16i séng lanh manh;
tinh than trach nhiém cao véi cong viée va tap thé: trung thire.

2. K¥ nang: Co strc khoe, siéng niing.








UY BAN NHAN DAN
TINH QUANG NGAI

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc Lap - Ty Do - Hanh Phiic

Phu luc sb 4
TONG HQP CO CAU NGACH CONG CHUC

S6 lwrgng cdng chirc tirong tmg véi cic ngach
Chiara
TT Tén vi tri viéc 1am Téng | Neach Ngach Ngach | Neachedn | @ b ohin
z | chuyén vién | chuyén vién | chuyénvién | sy hodc . -
SO £ o } 3 o vién hodc
cao cdp hodc | chinh hofc | hodc twong fuong :
twrong duong | tirong dwong duong duong twong duwong

Téng cong 48 0 17 31 0 0
I [Khéi Lanh dao thwong trwe HPND va UBND 7 0 5 2 0 0
1 |Thudmg truc HDND huyén 2 0 2 0 0 0
2 |Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén 3 0 3 0 0 0
3 |Cic Ban HPND huyén 2 0 0 2 0 0
II |Khbi cac phong, ban chuyén mén thujc UBND 41 0 12 29 0 0
1 |Phong Noi vu huyén 4 0 1 3 0 0
2 |Phong LB-TB&XH huyén 5 0 1 4 0 0
3 |Phong TC-KH huyén 5 0 1 4 0 1]
4 |Phong GD va DT huyén 4 0 1 3 0 0
5 {Phong VH-TT huyén 3 0 1 2 0 0
6 {Phong TN va MT huyén 4 0 | 3 0 0
7 |Phong Tu phap huyén 3 0 1 2 0 0
8 |Phong NN va PTNT huyén 3 0 1 2 0 0
9 |Phong KT va HT huyén 3 0 1 2 0 0
10 |Thanh tra huyén 3 0 1 2 0 0
11 |Phong Y té huyén 2 0 1 1 0 0
12 |Phong Dén toc huyén 2 0 1 1 0 0











