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ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

Căn cứ Thông tư số 04/2022/TT-BTC ngày 28/01/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan tài chính địa phương thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và Ủy ban nhân dân cấp huyện;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tài chính tại Tờ trình số 61/TTr-STC ngày 14/9/2022 và đề xuất của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 318/TTr-SNV ngày 31/10/2022.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Đề án vị trí việc làm của Sở Tài chính tỉnh Quảng Ngãi.
Điều 2. Giám đốc Sở Tài chính căn cứ danh mục vị trí việc làm; biên chế công chức và lao động hợp đồng; cơ cấu ngạch công chức; bảng mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm trong Đề án kèm theo Quyết định này để làm cơ sở thực hiện tuyển dụng, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao động hợp đồng theo quy định của pháp luật, đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2458/QĐ-UBND ngày 28/11/2016 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Tài chính tỉnh Quảng Ngãi.
Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các Sở: Nội vụ, Tài chính; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, địa phương có liên quan căn cứ Quyết định thi hành./.
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ĐỀ ÁN
VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ TÀI CHÍNH TỈNH QUẢNG NGÃI
(Kèm theo Quyết định số 1323/QĐ-UBND ngày 23/11/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi)

Phần I

SỰ CẦN THIẾT VÀ CƠ SỞ PHÁP LÝ
I. SỰ CẦN THIẾT XÂY DỰNG ĐỀ ÁN
Sở Tài chính là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, có chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về các lĩnh vực tài chính, ngân sách nhà nước,... và các hoạt động dịch vụ tài chính trên địa bàn tỉnh. Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Tài chính được Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt năm 2016 tại Quyết định số 2458/QĐ-UBND ngày 28/11/2016; thời gian qua Sở Tài chính đã thực hiện việc sử dụng, sắp xếp, bố trí, đào tạo, bồi dưỡng công chức cơ bản phù hợp với bản mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm; chất lượng đội ngũ công chức được nâng lên.

Ngày 01/6/2020, Chính phủ ban hành Nghị định số 62/2020/NĐ-CP về vị trí việc làm và biên chế công chức thay thế Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức và các Nghị định có liên quan về quản lý biên chế công chức. Theo đó, vị trí việc làm sẽ được phân loại theo các tiêu chí cụ thể: Theo khối lượng công việc gồm vị trí việc làm do một người đảm nhiệm, nhiều người đảm nhiệm hoặc vị trí việc làm kiêm nhiệm. Theo tính chất, nội dung công việc gồm vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung và vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ. Đồng thời, thẩm quyền phê duyệt, ban hành danh mục vị trí việc làm đã có sự thay đổi.

Đồng thời, triển khai thực hiện Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương, cơ cấu tổ chức của Sở Tài chính được sắp xếp lại (giảm các phòng chuyên môn) tại Quyết định số 06/2020/QĐ-UBND ngày 20/02/2020 của UBND tỉnh và Bộ Tài chính ban hành Thông tư số 04/2022/TT-BTC ngày 28/01/2022 hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan tài chính tại địa phương thuộc UBND cấp tỉnh và Ủy ban nhân dân cấp huyện, nên một số vị trí việc làm của Sở có sự thay đổi so với Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức được phê duyệt năm 2016.

Xuất phát từ những lý do trên; đồng thời để triển khai thực hiện mục tiêu về cải cách chế độ công vụ đến năm 2025 quy định tại Nghị quyết số 76/NQ-CP ngày 15/7/2021 của Chính phủ “Xây dựng được đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức có cơ cấu hợp lý, đáp ứng tiêu chuẩn chức danh, vị trí việc làm và khung năng lực theo quy định” thì việc triển khai xây dựng lại Đề án vị trí việc làm để thực hiện việc sắp xếp, bố trí, quy hoạch, đào tạo, bồi dưỡng nhằm xây dựng đội ngũ công chức Sở Tài chính có chuyên ngành đào tạo phù hợp với từng vị trí việc làm, có số lượng, cơ cấu hợp lý đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ công tác trong tình hình mới là cần thiết.

II. CƠ SỞ PHÁP LÝ
1. Luật Cán bộ, công chức năm 2008, Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức năm 2019;

2. Nghị định số 97/2011/NĐ-CP ngày 21/10/2011 của Chính phủ quy định về thanh tra viên và cộng tác viên thanh tra;

3. Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương;

4. Nghị định số 68/2000/NĐ-CP ngày 17/11/2000 của Chính phủ về thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29/11/2018 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính Nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập (viết tắt là Nghị định 68, 161);
5. Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

6. Nghị định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ Quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức;

7. Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư; Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 02/2021/TTVBNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư;

8. Quyết định số 2035/QĐ-BNV ngày 31/12/2015 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ phê duyệt danh mục vị trí việc làm trong các cơ quan, tổ chức hành chính của tỉnh Quảng Ngãi;

9. Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ;

10. Thông tư số 04/2022/TT-BTC ngày 28/01/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan tài chính tại địa phương thuộc UBND cấp tỉnh và Ủy ban nhân dân cấp huyện.

Phần II
THỰC TRẠNG VỀ TỔ CHỨC; BIÊN CHẾ, HỢP ĐỒNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68,161; VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ ĐỘI NGŨ CÔNG CHỨC CỦA SỞ TÀI CHÍNH
I. THỰC TRẠNG
1. Về vị trí, chức năng

Sở Tài chính là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi, thực hiện chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về tài chính; ngân sách nhà nước; nợ chính quyền địa phương, phí, lệ phí và thu khác của ngân sách nhà nước; tài sản công; các quỹ tài chính nhà nước ngoài ngân sách; đầu tư tài chính; tài chính doanh nghiệp; kế toán; kiểm toán độc lập; lĩnh vực giá và các hoạt động dịch vụ tài chính trên địa bàn tỉnh theo quy định của pháp luật.

Sở Tài chính có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản riêng; chấp hành chỉ đạo, quản lý về tổ chức, biên chế và công tác của Ủy ban nhân dân tỉnh theo thẩm quyền; đồng thời chấp hành chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra, thanh tra về chuyên môn, nghiệp vụ của Bộ Tài chính.

2. Nhiệm vụ, quyền hạn

Nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Tài chính theo Điều 2, Thông tư số 04/2022/TT-BTC ngày 28/01/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan tài chính tại địa phương thuộc UBND cấp tỉnh và Ủy ban nhân dân cấp huyện.

3. Cơ cấu tổ chức

a) Lãnh đạo Sở: Sở Tài chính có Giám đốc và 03 Phó Giám đốc.

- Giám đốc Sở Tài chính là Ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh do Hội đồng nhân dân tỉnh bầu, là người đứng đầu Sở do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh bổ nhiệm, chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và trước pháp luật về thực hiện chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở và thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh theo Quy chế làm việc và phân công của Ủy ban nhân dân tỉnh.

- Phó Giám đốc Sở Tài chính do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh bổ nhiệm theo đề nghị của Giám đốc Sở, giúp Giám đốc Sở thực hiện một hoặc một số nhiệm vụ cụ thể do Giám đốc Sở phân công và chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở và trước pháp luật về thực hiện nhiệm vụ được phân công. Khi Giám đốc Sở vắng mặt, một Phó Giám đốc Sở được Giám đốc Sở ủy nhiệm thay Giám đốc Sở điều hành các hoạt động của Sở. Phó Giám đốc Sở không kiêm nhiệm người đứng đầu các phòng, đơn vị trực thuộc Sở, trừ trường hợp pháp luật có quy định khác.

- Việc bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, miễn nhiệm, điều động, luân chuyển, khen thưởng, kỷ luật, cho từ chức, nghỉ hưu và thực hiện chế độ, chính sách khác đối với Giám đốc Sở và Phó Giám đốc Sở Tài chính do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh quyết định theo quy định của Đảng và của pháp luật.

b) Văn phòng Sở, Thanh tra Sở và các phòng chuyên môn, nghiệp vụ gồm:

- Văn phòng Sở: có chức năng tham mưu Giám đốc Sở thống nhất quản lý, điều hành công tác tổ chức cán bộ, công tác hành chính quản trị trong cơ quan nhằm phục vụ nhiệm vụ chính trị của tỉnh, Trung ương giao; quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và mối quan hệ công tác của các phòng chuyên môn, nghiệp vụ thuộc Sở; quản lý tổ chức bộ máy, biên chế công chức, cơ cấu ngạch công chức, vị trí việc làm, thực hiện chế độ tiền lương và các chính sách, chế độ đối với công chức, lao động thuộc phạm vi quản lý của Sở, Tổ chức triển khai thực hiện các ứng dụng công nghệ thông tin phục vụ cho công tác của ngành tài chính và của Sở.

- Thanh tra Sở: có chức năng tham mưu Giám đốc Sở thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn thanh tra hành chính; thanh tra chuyên ngành; tiếp công dân; giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh và phòng, chống tham nhũng theo quy định của pháp luật; bồi thường nhà nước và quản lý công tác thi hành pháp luật về xử lý vi phạm hành chính.

- Phòng Quản lý ngân sách: có chức năng tham mưu Giám đốc Sở trong công tác tổng hợp, quản lý ngân sách địa phương; nợ chính quyền địa phương, phí, lệ phí và thu khác của ngân sách nhà nước; nghiên cứu tham mưu các chế độ chính sách về quản lý tài chính ngân sách theo quy định của pháp luật; chủ trì công bố số liệu tài chính, cung cấp thông tin thống kê tài chính trên địa bàn tỉnh; thực hiện công tác thống kê và phân tích dự báo tài chính trên địa bàn tỉnh.

- Phòng Tài chính hành chính sự nghiệp: có chức năng tham mưu Giám đốc Sở trong công tác quản lý tài chính các cơ quan nhà nước, đơn vị sự nghiệp của Nhà nước; các cơ quan Đảng, các tổ chức chính trị và các tổ chức chính trị - xã hội, các tổ chức chính trị xã hội - nghề nghiệp, tổ chức xã hội, tổ chức xã hội - nghề nghiệp cấp tỉnh (gọi chung là các cơ quan, đơn vị cấp tỉnh); nghiên cứu, tham mưu các chế độ chính sách về quản lý tài chính hành chính sự nghiệp theo quy định của pháp luật; tham mưu trong việc hướng dẫn thực hiện các chính sách, chế độ quản lý tài chính, kế toán, kiểm toán doanh nghiệp, chế độ quản lý, bảo toàn và phát triển vốn nhà nước tại doanh nghiệp và chế độ tài chính, kế toán tổ chức kinh tế tập thể, kinh tế tư nhân; nghiên cứu và đề xuất các vấn đề có liên quan đến tài chính doanh nghiệp, kiểm tra việc thực hiện pháp luật về tài chính, kế toán của các loại hình doanh nghiệp trên địa bàn theo quy định của pháp luật.

- Phòng Quản lý giá và công sản: có chức năng tham mưu Giám đốc Sở thực hiện chức năng quản lý nhà nước trong các lĩnh vực: Tài sản nhà nước tại cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập thuộc tỉnh quản lý; công tác liên quan đến lĩnh vực giá trên địa bàn tỉnh theo quy định hiện hành của Nhà nước; thực hiện các nội dung liên quan đến công tác bồi thường, hỗ trợ và tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất theo phân cấp của cơ quan có thẩm quyền.
- Phòng Tài chính đầu tư: có chức năng tham mưu Giám đốc Sở thực hiện chức năng quản lý nhà nước về lĩnh vực tài chính đầu tư phát triển và quản lý vốn đầu tư phát triển trên địa bàn tỉnh.

4. Biên chế công chức và hợp đồng lao động Nghị định số 68/2000/NĐ-CP và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP
a) Biên chế công chức được UBND tỉnh giao năm 2022: 55 biên chế.

b) Hợp đồng lao động theo Nghị định số 68/2000/NĐ-CP; Nghị định số 161/2018/NĐ-CP của Chính phủ (viết tắt là hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161): 02 hợp đồng.
5. Danh mục vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức và biên chế theo từng vị trí việc làm đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt
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6. Thực trạng đội ngũ công chức

Tổng số công chức hiện có tính đến ngày 04/10/2022 là 51 người, cụ thể:

a) Về trình độ, chuyên môn, nghiệp vụ: Thạc sỹ 23 người; đại học 28 người.

b) Về trình độ lý luận chính trị: Cao cấp 13 người; trung cấp 19 người.

c) Về trình độ tin học: Kỹ sư tin học 03 người; trung cấp tin học 01 người; chứng chỉ tin học trình độ A, B là 47 người.

d) Về trình độ ngoại ngữ: Cử nhân 01 người; chứng chỉ ngoại ngữ A, B, B1, B2, C là 50 người.

đ) Về bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước: 35 công chức được bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước ngạch chuyên viên chính và 16 công chức được bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước chương trình chuyên viên.

e) Về cơ cấu theo ngạch: Chuyên viên chính và tương đương (Thanh tra viên chính) 20 người; chuyên viên 30 người; cán sự 01 người.

(Cụ thể có Phụ lục số 01 kèm theo)

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ
Qua hơn 05 năm triển khai thực hiện Quyết định số 2458/QĐ-UBND ngày 28/11/2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh tại Sở Tài chính đã giúp cho Lãnh đạo Sở giám sát kết quả giải quyết công việc thuận lợi hơn; thực hiện việc phân công nhiệm vụ từng phòng chuyên môn gắn với chức năng, nhiệm vụ cụ thể, tránh được sự chồng chéo khi phân công giao việc. Việc sử dụng, sắp xếp, bố trí và quản lý công chức, người lao động được thực hiện hợp lý, vị trí từng công việc được sắp xếp phù hợp với chuyên môn, khung năng lực; đến thời điểm hiện tại công chức của Sở đã đáp ứng đủ tiêu chuẩn, điều kiện đối với từng vị trí việc làm. Mặt khác, việc triển khai thực hiện đề án vị trí việc làm giúp cho công chức thấy được vị trí, vai trò, trách nhiệm của mình, không đùn đẩy, thoái thác công việc. Khung năng lực giúp chỉ ra những năng lực và biểu hiệu tương ứng mỗi công chức cần phải đáp ứng cho từng vị trí cụ thể. Việc so sánh giữa thực tế và yêu cầu tiêu chuẩn của từng vị trí giúp đánh giá được mức độ phù hợp và hoàn thành yêu cầu công việc của vị trí đảm nhiệm của từng công chức.

Tuy nhiên, quá trình triển khai thực hiện Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt có những tồn tại, hạn chế trong quản lý, tuyển dụng, đào tạo, bồi dưỡng, thi nâng ngạch công chức, cụ thể như: Khung năng lực của từng vị trí việc làm chưa quy định cụ thể một số nhóm ngành phù hợp với vị trí việc làm; ngạch công chức tương ứng với từng vị trí việc làm chỉ quy định “... ngạch công chức tối thiểu” nên không có cơ sở để xác định số lượng từng ngạch công chức của cơ quan; ...

Phần III

XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM, BIÊN CHẾ; BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC, KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
I. XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM

1. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành: 08 vị trí.

a) Vị trí Giám đốc Sở: 01 vị trí
Giám đốc Sở là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở; chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh, Bộ Tài chính và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Sở Tài chính và việc thi hành nhiệm vụ, công vụ của công chức, người lao động thuộc quyền theo phân cấp quản lý và theo quy định của pháp luật; chịu trách nhiệm đề xuất các kế hoạch, chủ trương về tài chính - ngân sách theo chỉ đạo của cấp trên có thẩm quyền nhưng chưa có trong chương trình, kế hoạch công tác của tỉnh; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách lĩnh vực công tác tổ chức cán bộ, phụ trách Phòng Quản lý ngân sách và theo dõi lĩnh vực tài chính - ngân sách một số huyện, thị xã, thành phố.

b) Vị trí Phó Giám đốc Sở: 01 vị trí

- Tham mưu giúp Giám đốc Sở chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực được phân công phụ trách và chịu trách nhiệm trước Giám đốc, trước pháp luật về lĩnh vực công tác được phân công.

- Phụ trách các phòng: Quản lý giá và công sản; Tài chính hành chính sự nghiệp; Tài chính đầu tư, Thanh tra; Văn phòng, và theo dõi lĩnh vực tài chính - ngân sách các huyện, thị xã, thành phố.

- Giải quyết các vấn đề cụ thể phát sinh hàng ngày thuộc thẩm quyền của Phó Giám đốc trong phạm vi nhiệm vụ, lĩnh vực được phân công.

c) Vị trí Trưởng phòng thuộc Sở: 01 vị trí

- Trưởng phòng là người đứng đầu của phòng; chịu trách nhiệm quản lý, điều hành hoạt động của phòng theo chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn được giao, phân công nhiệm vụ cụ thể đối với công chức và người lao động thuộc phòng quản lý; chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở, Phó Giám đốc Sở phụ trách và trước pháp luật về thực hiện nhiệm vụ được giao.

- Tham mưu Giám đốc Sở thực hiện các nhiệm vụ trên các lĩnh vực: các chế độ chính sách về quản lý tài chính - ngân sách; quản lý tài chính các cơ quan, đơn vị sự nghiệp công lập; thực hiện chức năng quản lý nhà nước về lĩnh vực tài chính đầu tư phát triển và quản lý vốn đầu tư phát triển trên địa bàn tỉnh; quản lý tài sản công tại cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp và công tác liên quan đến lĩnh vực giá trên địa bàn tỉnh; hướng dẫn thực hiện các chính sách, chế độ quản lý tài chính, kế toán, kiểm toán doanh nghiệp; thực hiện công tác thống kê và phân tích dự báo tài chính trên địa bàn tỉnh.

d) Vị trí Chánh Thanh tra Sở: 01 vị trí

Điều hành công việc chuyên môn của Thanh tra Sở; xây dựng kế hoạch thanh tra hằng năm; tổ chức thực hiện các cuộc thanh tra theo kế hoạch; tham mưu thực hiện công tác tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và công tác phòng, chống tham nhũng theo quy định.

đ) Vị trí Chánh Văn phòng Sở: 01 vị trí

Phụ trách chung hoạt động của Văn phòng; trực tiếp tham mưu giúp Giám đốc Sở các chương trình, kế hoạch công tác của Sở; công tác tổ chức cán bộ; công tác đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức, người lao động của cơ quan; dự thảo văn bản quy định cụ thể chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở; dự thảo quy chế làm việc của Sở, quy định cụ thể chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của các phòng chuyên môn thuộc Sở, tổ chức triển khai ứng dụng công nghệ thông tin của Sở và của ngành tài chính.

e) Vị trí Phó trưởng phòng thuộc Sở: 01 vị trí
- Phó trưởng phòng giúp trưởng phòng chỉ đạo, điều hành một số lĩnh vực công tác của phòng, chịu trách nhiệm trước lãnh đạo Sở, trưởng phòng và trước pháp luật về nội dung, công việc được phân công. Chấp hành và thực hiện nghiêm những công việc khác do lãnh đạo Sở và trưởng phòng giao;

- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các nhiệm vụ trong các lĩnh vực được phân công phụ trách: về lĩnh vực tài chính - ngân sách; tham mưu hướng dẫn xây dựng dự toán, chấp hành và quyết toán ngân sách hàng năm; cung cấp thông tin thống kê tài chính trên địa bàn tỉnh theo quy định của pháp luật.

Về lĩnh vực quản lý đối với đất đai, tài sản nhà nước; công tác bồi thường, hỗ trợ, tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất; tham mưu hướng dẫn pháp luật về giá và thẩm định giá trên địa bàn; Thực hiện quản lý tài sản công tại các cơ quan, đơn vị sử dụng ngân sách nhà nước; xác định giá trị quyền sử dụng đất..

Về lĩnh vực quản lý tài chính đầu tư; thẩm tra quyết toán vốn đầu tư dự án hoàn thành.

Về quản lý tài chính hành chính sự nghiệp, các đơn vị sự nghiệp công lập; quản lý tài chính đối với doanh nghiệp, tổ chức kinh tế tập thể, kinh tế tư nhân. Tham gia đề xuất việc phân bổ vốn đầu tư, danh mục dự án đầu tư có sử dụng vốn ngân sách.

g) Vị trí Phó Chánh Thanh tra Sở: 01 vị trí

Phó Chánh Thanh tra giúp Chánh Thanh tra thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Chánh Thanh tra Sở; chịu trách nhiệm trước pháp luật, Giám đốc Sở, Phó Giám đốc Sở phụ trách và Chánh Thanh tra về những nhiệm vụ, quyền hạn được giao.

h) Vị trí Phó Chánh Văn phòng Sở: 01 vị trí
Tham mưu giúp Chánh Văn phòng thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công, phụ trách công tác cải cách hành chính, công tác thi đua, khen thưởng của Sở; quản trị công sở; công tác quản trị mạng, ứng dụng CNTT và triển khai các phần mềm thuộc lĩnh vực tài chính - ngân sách, công tác pháp chế, công tác tài vụ và công tác tham mưu tổng hợp; thực hiện quy chế dân chủ của cơ quan, dân vận chính quyền,...

2. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động nghiệp vụ chuyên ngành: 09 vị trí

a) Vị trí Quản lý ngân sách: 01 vị trí

Theo dõi, tham mưu trong công tác tổng hợp, quản lý ngân sách địa phương; nợ chính quyền địa phương, nghiên cứu tham mưu các chế độ chính sách về quản lý tài chính ngân sách theo quy định của pháp luật.

b) Vị trí Quản lý phí, lệ phí: 01 vị trí

Theo dõi, phối hợp với cơ quan, đơn vị có liên quan thực hiện công tác quản lý phí, lệ phí và các khoản thu khác trên địa bàn tỉnh; phối hợp với Cục Thuế tỉnh và Cục Hải quan theo dõi, đôn đốc việc tập trung các khoản thu; rà soát, thu hồi kịp thời các khoản tạm ứng, các khoản nợ vào ngân sách; đề xuất xử lý các khoản thu, chi trên tài khoản tiền gửi theo quy định.

c) Vị trí Quản lý các quỹ: 01 vị trí

Theo dõi, quản lý và tham mưu sử dụng quỹ dự trữ tài chính của tỉnh; các khoản vay và viện trợ dành cho tỉnh; nguồn viện trợ nước ngoài trực tiếp cho tỉnh thuộc nguồn thu của ngân sách tỉnh; tham mưu triển khai việc phát hành trái phiếu và các hình thức vay nợ khác của tỉnh theo quy định; tham gia huy động vốn để bổ sung nguồn chi cho đầu tư phát triển; bố trí trong dự toán ngân sách và theo dõi hoàn trả nợ vay (gốc, lãi, phí) theo thời hạn quy định.

d) Vị trí Thống kê và phân tích tài chính: 01 vị trí

Theo dõi, tham mưu thực hiện công tác thống kê, phân tích dự báo tài chính trên địa bàn tỉnh, công bố đày đủ các tài liệu ngân sách theo yêu cầu; thực hiện nhiệm vụ tổng hợp và phân tích tình hình phát triển kinh tế xã hội.

đ) Vị trí Quản lý giá và thẩm định giá: 01 vị trí

Theo dõi, tham mưu thực hiện chức năng quản lý nhà nước trong lĩnh vực giá và thẩm định giá; phối hợp xác định giá khởi điểm để đấu giá quyền sử dụng; xác định giá trị quyền sử dụng đất, tiền thuê đất, thuê mặt nước.

e) Vị trí Quản lý công sản: 01 vị trí

Theo dõi, tham mưu thực hiện quản lý tài sản nhà nước tại cơ quan hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập thuộc tỉnh; thực hiện các nội dung liên quan đến công tác bồi thường, hỗ trợ và tái định cư khi Nhà nước thu hồi đất theo phân cấp của cơ quan có thẩm quyền.

g) Vị trí Quản lý dự án đầu tư: 01 vị trí

Theo dõi, tham mưu thực hiện chức năng quản lý nhà nước về lĩnh vực tài chính đầu tư phát triển và quản lý vốn đầu tư phát triển trên địa bàn tỉnh.

Tiếp nhận, thẩm định và thông báo tình hình thực hiện quyết toán vốn đầu tư XDCB thuộc nguồn vốn NSNN, vốn TPCP; theo dõi quản lý từng nguồn vốn, các khoản tạm ứng và ứng trước từ NSNN các nguồn vốn đầu tư khác; nhập kế hoạch vốn đầu tư cho các dự án vào hệ thống Tabmis, Thẩm tra quyết toán dự án hoàn thành.

h) Vị trí Quản lý tài chính hành chính sự nghiệp: 01 vị trí

Theo dõi, tham mưu thực hiện trong công tác quản lý tài chính các cơ quan nhà nước, đơn vị sự nghiệp của Nhà nước; các cơ quan Đảng, các tổ chức chính trị và các tổ chức chính trị - xã hội, các tổ chức chính trị xã hội - nghề nghiệp, tổ chức xã hội, tổ chức xã hội - nghề nghiệp cấp tỉnh; nghiên cứu, tham mưu các chế độ chính sách về quản lý tài chính hành chính sự nghiệp theo quy định của pháp luật.

ì) Vị trí Quản lý tài chính doanh nghiệp: 01 vị trí

Theo dõi, tham mưu hướng dẫn thực hiện các chính sách, chế độ quản lý tài chính, kế toán, kiểm toán doanh nghiệp, chế độ quản lý, bảo toàn và phát triển vốn nhà nước tại doanh nghiệp và chế độ tài chính, kế toán tổ chức kinh tế tập thể, kinh tế tư nhân; nghiên cứu và đề xuất các vấn đề có liên quan đến tài chính doanh nghiệp.

3. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên môn dùng chung: 09 vị trí

a) Vị trí Thanh tra: 01 vị trí

Giúp Chánh Thanh tra thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại tố cáo; tham gia thành viên đoàn thanh tra và báo cáo công tác thanh tra; theo dõi công tác xử lý sau thanh tra; tổng hợp, báo cáo.

b) Vị trí Tổ chức nhân sự: 01 vị trí (kiêm nhiệm).

Tham mưu công tác tổ chức bộ máy, nhân sự của cơ quan; công tác đào tạo, bồi dưỡng, chế độ, chính sách đối với công chức cơ quan, xây dựng và tham mưu thực hiện Đề án vị trí việc làm của Sở, triển khai thực hiện và báo cáo kết quả công tác phòng, chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí của cơ quan.

c) Vị trí Hành chính tổng hợp: 01 vị trí.

Tham mưu, tổng hợp các báo cáo định kỳ, chuyên đề, đột xuất. Triển khai thực hiện quy chế dân chủ cơ sở, phụ trách công tác cải cách hành chính của Sở, xây dựng các chương trình, kế hoạch công tác hàng năm của cơ quan.

d) Vị trí Công nghệ thông tin: 01 vị trí.

Triển khai thực hiện các ứng dụng công nghệ thông tin tại cơ quan và các phần mềm của ngành tài chính trên địa bàn tỉnh theo quy định; phụ trách cổng thông tin thành phần của Sở; quản trị hệ thống mạng, bảo mật, máy chủ, lưu trữ, tiếp nhận và xử lý TTHC cấp mã số cho đơn vị, cập nhật và đưa thông tin lên Trang thông tin điện tử Sở Tài chính.

đ) Vị trí cải cách hành chính: 01 vị trí

Tham mưu thực hiện nhiệm vụ liên quan đến công tác cải cách hành chính, kiểm soát thủ tục hành chính của Sở.

e) Vị trí Pháp chế: 01 vị trí (kiêm nhiệm).

Tham mưu thực hiện rà soát, hệ thống hóa, phối hợp với các phòng chuyên môn xây dựng văn bản quy phạm pháp luật; xây dựng kế hoạch và tổ chức phổ biến, giáo dục pháp luật trong lĩnh vực quản lý tài chính ở địa phương; theo dõi tình hình thi hành pháp luật và kiểm tra việc thực hiện pháp luật.

g) Vị trí Quản trị công sở: 01 vị trí (kiêm nhiệm).

Tham mưu công tác hành chính quản trị, công tác mua sắm, đấu thầu; công tác bảo trì, bảo dưỡng tài sản, trang thiết bị văn phòng, phối hợp với phòng Quản lý giá và công sản trong công tác lựa chọn tổ chức thẩm định giá, tổ chức đấu giá tài sản,...

h) Vị trí Kế toán: 01 vị trí
Tham mưu thực hiện việc xây dựng các kế hoạch, dự toán ngân sách; kế hoạch mua sắm, sửa chữa; thực hiện công việc tài chính, kế toán, thanh toán các chế độ, chính sách cho công chức và người lao động của cơ quan, công tác phòng chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.

i) Vị trí Văn thư, lưu trữ, thủ quỹ: 01 vị trí
- Tiếp nhận, xử lý văn bản đến, văn bản đi. Tham mưu công tác lưu trữ của Sở.

- Thực hiện nhiệm vụ thủ quỹ cơ quan theo quy định; theo dõi tình hình tài sản của cơ quan; quản lý các loại ấn chỉ và văn phòng phẩm; theo dõi việc thanh toán khoán theo Quy chế chi tiêu nội bộ.

4. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ: 02 vị trí (Vị trí việc làm theo quy định tại Nghị định 68, 161)
a) Vị trí Lái xe: 01 vị trí

Thực hiện nhiệm vụ lái xe, hành chính; đảm bảo hoạt động và lịch công tác của lãnh đạo cơ quan, đảm bảo an toàn tuyệt đối về an toàn giao thông.

b) Vị trí Phục vụ: 01 vị trí

Thực hiện công tác phục vụ, hành chính; đảm bảo hoạt động của cơ quan. Quản lý công cụ, dụng cụ của các phòng Lãnh đạo, hội trường, các phòng họp của cơ quan.

II. BIÊN CHẾ CÔNG CHỨC VÀ HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68,161
Dự kiến biên chế công chức, hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161 của Sở Tài chính năm 2023 như sau:

	TT
	Vị trí việc làm
	Ngạch công chức tương ứng
	Biên chế công chức và LĐHĐ theo NĐ 68, 161

	
	
	
	Biên chế công chức
	LĐHĐ theo NĐ 68, 161

	1
	2
	3
	4
	5

	I
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	
	20
	

	1
	Giám đốc Sở
	Từ Chuyên viên chính trở lên
	01
	

	2
	Phó Giám đốc Sở
	Từ Chuyên viên chính trở lên
	03
	

	3
	Trưởng phòng thuộc Sở
	Từ Chuyên viên trở lên
	04
	

	4
	Chánh Thanh tra
	Từ chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	01
	

	5
	Chánh Văn phòng
	Từ Chuyên viên trở lên
	01
	

	6
	Phó trưởng phòng thuộc Sở
	Từ Chuyên viên trở lên
	07
	

	
	- Phòng Quản lý ngân sách
	Từ Chuyên viên trở lên
	02
	

	
	- Phòng Quản lý giá và công sản
	Từ Chuyên viên trở lên
	02
	

	
	- Phòng Tài chính đầu tư
	Từ Chuyên viên trở lên
	01
	

	
	- Phòng Tài chính hành chính sự nghiệp
	Từ Chuyên viên trở lên
	02
	

	7
	Phó Chánh Thanh tra
	Từ Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	01
	

	8
	Phó Chánh Văn phòng
	Từ Chuyên viên trở lên
	02
	

	II
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên ngành
	
	26
	

	1
	Quản lý ngân sách
	Chuyên viên
	04
	

	2
	Quản lý phí, lệ phí
	Chuyên viên
	01
	

	3
	Quản lý các quỹ
	Chuyên viên
	01
	

	4
	Thống kê và phân tích tài chính
	Chuyên viên
	01
	

	5
	Quản lý giá và thẩm định giá
	Chuyên viên
	04
	

	6
	Quản lý công sản
	Chuyên viên
	03
	

	7
	Quản lý dự án đầu tư
	Chuyên viên
	05
	

	8
	Quản lý tài chính hành chính sự nghiệp
	Chuyên viên
	06
	

	9
	Quản lý tài chính doanh nghiệp
	Chuyên viên
	01
	

	III
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên môn dùng chung
	
	09
	

	1
	Thanh tra
	Chuyên viên hoặc tương đương
	03
	

	2
	Tổ chức nhân sự
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	3
	Hành chính tổng hợp
	Chuyên viên
	01
	

	4
	Công nghệ thông tin
	Chuyên viên
	01
	

	5
	Cải cách hành chính
	Chuyên viên
	01
	

	6
	Pháp chế
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	7
	Quản trị công sở
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	8
	Kế toán
	Kế toán viên
	01
	

	9
	Văn thư, lưu trữ, thủ quỹ
	Văn thư viên
	02
	

	IV
	Vị trí việc làm thuộc nhóm hỗ trợ, phục vụ
	
	
	02

	01
	Lái xe
	Nhân viên
	
	01

	02
	Phục vụ
	Nhân viên
	
	01

	Tổng cộng (I) + (II) + (III) + (IV)
	
	55
	02


Sở Tài chính có trách nhiệm thực hiện tinh giản biên chế đến năm 2026 theo Quyết định của Ban Thường vụ Tỉnh ủy và cấp có thẩm quyền; chủ động bố trí biên chế công chức được giao từng năm theo vị trí việc làm đã được phê duyệt.

III. BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Công việc cụ thể của từng vị trí việc làm được mô tả theo nhiệm vụ, mảng công việc chính, có xác định tiêu chí đánh giá hoàn thành công việc, tỷ trọng thời gian thực hiện bình quân hàng năm và số lượng đầu ra của mỗi nhiệm vụ chính

(Bảng mô tả công việc của từng vị trí việc làm theo Phụ lục số 2 đính kèm)

IV. XÁC ĐỊNH KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Khung năng lực của từng vị trí việc làm được xây dựng trên cơ sở yêu cầu thực hiện công việc, được phản ánh trên Bảng mô tả công việc tương ứng, gồm các năng lực, trình độ, kỹ năng và các tiêu chuẩn, điều kiện khác cần phải có để hoàn thành các công việc, các hoạt động nêu tại Bảng mô tả công việc ứng với từng vị trí việc làm.

(Khung năng lực theo từng vị trí việc làm cụ thể theo Phụ lục 3 đính kèm)

V. XÁC ĐỊNH CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
1. Công chức giữ ngạch chuyên viên cao cấp: 04 người, chiếm 7,3% so với tổng số;

2. Công chức giữ ngạch chuyên viên chính hoặc tương đương: 16 người, chiếm 29,1% so với tổng số;

3. Công chức giữ ngạch chuyên viên hoặc tương đương: 35 người, chiếm 63,6% so với tổng số.

(Tổng hợp cơ cấu ngạch theo Phụ lục 4 đính kèm)

Phần IV

TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
I. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Sở Tài chính có trách nhiệm triển khai thực hiện nghiêm túc và hiệu quả Đề án được duyệt; sắp xếp, bố trí công chức giữa các phòng và tương đương thuộc Sở để phù hợp với từng vị trí việc làm; quản lý, sử dụng biên chế, thực hiện việc tuyển dụng, bố trí, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, nâng ngạch, đề bạt, bổ nhiệm công chức, đảm bảo nâng cao được chất lượng đội ngũ công chức, phát huy được hiệu lực, hiệu quả trong thực thi công vụ.

2. Trường hợp cấp có thẩm quyền bố trí cho Sở Tài chính 04 Phó Giám đốc Sở (tăng 01 Phó Giám đốc so với Đề án này) theo Quyết định số 202/QĐ-UBND ngày 02/02/2021 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt số lượng cấp phó của các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh thì Sở Tài chính có trách nhiệm chủ động điều chuyển số lượng biên chế công chức bố trí cho từng nhóm vị trí việc làm (trong tổng số biên chế công chức được cấp có thẩm quyền giao hàng năm) và đề nghị điều chỉnh cơ cấu ngạch công chức cho phù hợp.

3. Sau khi Bộ Nội vụ và các bộ, ngành Trung ương ban hành hướng dẫn đầy đủ về vị trí việc làm, định mức biên chế công chức, xác định cơ cấu ngạch công chức, Sở Tài chính phối hợp với Sở Nội vụ rà soát, tổng hợp để tham mưu UBND tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh hoặc ban hành lại Đề án vị trí việc làm của Sở Tài chính theo quy định.

II. QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
1. Quy định về chuyên ngành đào tạo đối với vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành và vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung theo Đề án:

Trường hợp công chức được tuyển dụng từ năm 2022 trở về trước có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm đang đảm nhận theo Đề án thì vẫn được tiếp tục thực hiện. Đối với công chức được điều động từ cơ quan, tổ chức này sang cơ quan, tổ chức khác có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm dự kiến được đảm nhận thì phải có ít nhất 03 năm kinh nghiệm trong ngành, lĩnh vực, vị trí việc làm đó.

2. Thực trạng ngạch công chức dôi dư so với Đề án: Lộ trình đến năm 2025 thực hiện sắp xếp, bố trí đúng cơ cấu ngạch công chức theo Đề án được phê duyệt. Riêng đối với công chức ngạch chuyên viên cao cấp và chuyên viên chính thực hiện sắp xếp, bố trí đảm bảo không vượt quá số lượng được phê duyệt theo Đề án.

	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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TONG HOP BANGFMEM%£ONG VIEC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM THUOC SO TAI CHINH

(Kém theo ofk tlm nh i aTA |/%_D UBND ngay A3/'1j/2022 cta uy ban nh&n dan tinh Quang Ngai)

Vi tri viéc lam
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Phy lyc so 02

L&JMLASa

Nhiém vu chinh ctia VTVL

5
Lanh dao, chi dao va quan ly toan bd moi hoat dong quan trong, mang
tinh chién lugc, dai han trén tat ca cac linh vuc céng tac thudc chirc
nang, nhiém vu va quyén han cla S¢ va chi dao xay dwng, t0 chic trién
khai thuc hién phuong hwéng, nhiém vu, ké hoach, chwong trinh céng
tdc hang nam, 6 thang, quy, thang va lich cong tac hang tuan cla co
quan.

Ch tri cac cudc hop, budi lam viéc, hdi nghi so két, tong két theo dinh
ky clia co quan.

X ly c6ng viéc tai co quan; dong thoi tap trung chi dao, diéu hanh,
don doc va kiém tra cong chirc thudc quyén thuc hién day da, kip thoi,
bdo dam chat lvgng, dang thoi gian quy dinh d6i véi cac nhiém vu duoc
giao va chi dao cla cép trén.

Chi dao xay dung du thdo cac quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
dai han, ndm nam, hang nam; cac dé an, dv an va chuong trinh,... t6
chirc thyc hién cac van ban quy pham phéap luat, quy hoach, ké hoach,
dé an, dv an, chuong trinh da dugc phé duyét.

1

Ty trong

thoi gian

thwc hién

nhiém vu
chinh,
trung
binh
trong

nam (%)

6

10

15

Tén san pham dau ra

Chuong trinh, ké hoach cong

tac

Cac van ban, thdng bao két
luan clia Giam doc So.

X@ ly van ban, cac bao céo,
van ban chi dao, hwdng dan cla
S& Tai chinh va cac van ban dv

thao trinh cdp trén

- Quyét dinh, chi thi, ké hoach,
dé an, dy an, chwong trinh va

cac van ban khac

S&n pham dau ra

SO
lvong
dau ra
(sén
pham)
trung
binh/na
m

8

40

100

600

300







- Chi dao x4y dyng du todn thu ngén siach nha nuée trén dia ban, dyr
to4n thu, chi ngin sich dja phwong va phuong 4n phin bd ngan sich
cép tinh hang nim va diéu chinh trong trudng hop cin thiét; phwong &n
bd sung du toan sb tang thu clia ngén séch dja phuong, phuong 4n phin
bd, sir dung sb ting thu va tiét kiém chi ciia ngin séch dia phuong va
phwong 4n diéu chinh du todn ngan séch dia phwong theo quy dinh; quy
dinh phan c4p ngudn thu, nhiém vu chi, ty 1& phin trim (%) phén chia
gifta cac cAp ngan sach & dia phuong dbi voi cac khoan thu phén chia
va mitc bd sung tir ngan séch cip trén cho ngén sich cip dudi theo quy

Quyét dinh, ké hoach va cic

dinh ctia Luat Ngan séch nha nuéce; quyét dinh sir dung dy phong ngén 30 vin ban khic 200
sich cdp tinh, sir dung quy dy trit tai chinh cia dia phuong va céc
ngudn du trit tai chinh khéc theo quy dinh cuia phap ludt;

Tham mu, t§ chirc thuc hién ngén sich dia phuong, diéu hinh ngén
sich dia phuong theo thAm quyén; huéng din viéc hach todn, quyét
toan ngén sach dia phuong va béo cdo viée thuc hién dy todn thu, chi
ngén séch va td chirc thwc hién ché d cong khai tai chinh ngn sich
clia nha nude theo quy dinh cha phép ludt; quyét todn ngan sich dia
phuong;...

Phéi hop véi cac s& nganh tinh tham muu trich UBND tinh, Chu tich P : .
UBNchjnh mbt sb vaf ban khic thudc thim quyén ban hanh ciia s | Quystdinh, k& hoach va cde |,
UBND tinh, Chi tich UBND tinh, vén ban khic

Quyét dinh, chuong trinh, ké

Chi dao xy dung ban hanh thuc hién k& hoach, d& cwong, thanh lap hoach, két lun, bdo cdo, céc
doan thanh tra, kiém tra chuyén d8, thanh tra céng vy, dét xudt v& céc 5 van ban va d& xudt, kién nghi 30
linh vire cbng tic thudc pham vi quén Iy ciia Sé. lién quan dn n6i dung timg

iphvue

Tham dy céc cudc hop ciia Tinh Oy, Bé Tai chinh, Uy ban nhin dén 10 S:: :;:Zhlimg;obzﬁrfi?gn’c:z 200

tinh, Hoi ddng nhan dan tinh.

két, thng két c4c hoat dong








Tryc tiep phu trach linh vue cdng tic t8 chirc can bg, cai cach hanh
chinh, kinh phi ngodi di todn va tryc tiép phu trich Phong Quén ly
Ngén séch; theo d&i tinh hinh tii chinh - ngén sach mdt s& huyén, thi

Quyét dinh va c4c vin ban khic

x4, thanh phé; thue hién chirc trach Chu tich Hoi déng Thi dua - Khen 15 100
thudng, Hoi ddng xét ning luong, Héi ddng ky ludt, Hoi ddng cong
nhén séne kién cia co auan,
Phé Ban Lanh | T fep; 400 xay dyng, t§ chirc tridn khai thyc hién phuong huéng, nhiém o .
gim | dgo |ehuyén |\ N5 hvong trinh cong tic hing nm, 6 thing, qu, (hing 4éi | 10 |ChUOnE trinh, k& hoach cong | o
doe VIR v6i Tinh vire duge phén céng phy trich. tae
chinh e
tré Ien - C4c béo cdo d& xuét bing vin
- Py 4 s a
Gitip Gidm déc S theo doi, ddn déc viéc th chirc thuc hién céc chuong ban hogc de xuat tai cuge hop
trinh cng thc cia S&; bio cho cong tc chi dao, didu hanh, tdng két | 10  |Tucbdo,hoplanhdao; 30
nm va chc bio c4o khic theo yéu chu ciia Gidm déc S6. - Céc van ban chi dgo trién
khai thuc hién, cdc hoat dong
hudng din, so két, tbng két
- C4c bio cao d& xuit bing vin
- P& xult Gidm dbc S& céc bién phap thyc hién cong téc quan 1y nha ban hodc d& xuét tai cudc hop
nudc vé tai chinh dbi véi linh vyue duoc phan cong phu trach 10 tryc béo, hop lanh dao; L 200
- Gitip Giam d6c S& td chirc thuc hién c4c D2 4n, chwong trinh, chi thi, - Cac van ban chi dao trién
k& hoach lién quan dén cong tic ciia nganh tai chinh. khai thyc hién, céc hoat dong
huéng dan, so két, tdng két
Gitp Gidm déc S& huéng din, kidm tra, d6n dbc thi trudng cée sd,
nganh, Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phé thuc hién cac 10 [Béo cio, dé xudt, kién nghi 50
nhi¢ém vu duge Tinh uy, HDND, UBND tinh giao. Tham gia cdc Ban bing vin ban
chi dao, cdc Hoi ddng tir vin do UBND tinh hoic S& nganh thanh lp.
Tham dy c4c cudc hop, hdi nghi trién khai, quén triét cita Tinh dy, Bo . o
Tai chinh, Uy ban nhin dén tinh, Hoi ddng nhdn dén tich va tiép xtccl | 20  |C4C cube hop, cdc vinbanbdo [ 0

tr1,

cdo thyc hién








Truc tiép phu trach cic linh vire cong tac:

- D& 4n sip xép, dbi mai, ning cao hidu qua hoat ddng cta céc don vi
sy nghiép céng 14p trén dia ban tinh theo chi dao ciia UBND tinh;

- Quan 1y nha nuéc v& tai chinh d4u tir phét trién va quan 1y vén diu tu
phit trién trén dja ban tinh;

- Cong tac hanh chinh quén tri, céng tic dan v4n, dn chi chinh quyén;
- Quan ly nha nuéc trong cac linh vure: Tai san nha nudce tai co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong l4p thude tinh quan ly; cong tic lién
quan dén linh vyc gi4 trén dia ban tinh theo quy dinh hién hanh ciia Nha
nuée; thye hién cc ndi dung 1ién quan dén cong tac bdi thudmg, hd trg
va tai dinh cur khi Nha nuée thu hdi dat theo phin cip cia co quan c6
thim quyén.

- Thanh tra hanh chinh; thanh tra chuyén nganh; tiép cong din; giéi
quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh v phong, chéng tham
nhiing theo quy dinh ciia phap luat; quan ly cdng tac thi hianh phéap lujt
vé xir Iy vi pham hanh chinh.

- Hé théng quan 1y chét lwong theo tiéu chuin ISO 9001:2015 ciia linh
vyc duge phin cong phu trach

- Theo d@i tinh hinh tai chinh - ngén sach mét s huyén, thi x4, thanh

40

Quyét dinh va cic vin ban khac

500

Trudng
phong
thuge

Sé

Phong
Quidn ly
ngan sich

T
Chuyén
vién trg

lén

Nhém cong viée linh dao, quin Iy, diéu hanh

Quarn ly, didu hanh chung, chiu trich nhiém truée Linh dao S& vé todn
b cac hoat ddng clia phong va cac cong viéc phy trdch: Cong tac quin
1y tai chinh, ngan sich dbi véi cac huyén, thi x4, thanh phd va trén dia
ban toan tinh; quan 1y, c4n d8i didu hanh thu, chi ngin séch; ng chinh
quyén dia phurong; quan 1y phi va 18 phi va c4c khoan thu khéc clia ngin
sach nha nudc trén dia ban tinh.

15

- Xéy dung ké hoach, chuong
trinh, bdo cdo, cong vin, thong
bdo, quyét dinh; Thim dinh
vin ban chuyén vién trinh,

800

Kiém tra, d6n dbc cén by chuyén quan thwc hign nhiém vu thude linh
vire quan ly

10

cOng tac thuong xuyén

50

Xir Iy cdng vin dén va cong viin di ciia phong.

Cong vin

3000

Nhém c6ng viéc nghiép vu chuyén nganh

Thuc hién ché d6 hoi hop, ché d6 bio céo, cong khai nghn séch, ....

12

bao cdo, cufc hop

30

Tham muwu, dé xuét piai quyét kinh phi cho cic co quan, don vi, cic
huyén, thi x4, thanh phd.

11

Cong vin, quyét dinh, biéu miu

30








Khati thac, cip nhat théng tin, dir liu thu, chi ngén sach nha nudc phuc

S 5 Bang nhap liéu, biéu miu 30
vu cong tac quan 1y, didu hanh ngin séch. B hhap e
Lap ké hoach cdng tac, md ta vi tri cdng tac quan ly theo Hé théng 1SO. 5 Ké hoach thuc hién 20
Qudn ly tt ca céc ngudn kinh phi; ngan sach an ninh - qudc phéng. 5 Van ban, quén ly, cap kinh phi 20
Xay dyng du todn NSDP hang ndm. 15 |Van ban, du thao, quyét dinh 30
Quyét todn NSBP hang nam.
e LA A . an ban, ludng phé duygt ré
Xir 1y cac tai khoan tién gii ngoal ngén sach md tai Kho bac Nha nuoe. 3 VDanC an. fhong phe duyet tren 15
Tham muu cho linh dao S& cha tri ¢dng s6 lidu tai chinh theo quy dinh. 5 Van ban, bidu sé licu 20
(Cdng tac thi dua khen thudng ciia Phong. 4 cudc hop, van ban 5
Tham gia cac cudc hop, hoi
nghi, true bao dinh ky cua co
Thue hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S& phén céng. 5 quan va cac cudc hop, héi nghi 30
do cac cap, cac nganh td chirc
duge Giam dbc phéan cong.
Pho Phong T [Nhém céng vige lanh dao, quan ly, diéu hanh
Truonmg | Quanly |Chuyén {Tham gia quan ly, didu hanh mot sé céng viéc do Truong phong phan Cong vin, bao céo, quyét dinh
phong | ngén sich |vién tré |cong hodc duge uy quyén; déng thoi bio cédo, xin ¥ kién chi dao cia 0 ctia S¢ Tai chinh va du thao 50
thuée 1en  |Trudng phong doi vdi nhimg viée vuot qua pham vi chie trach duge van ban theo chi dao cua
Sé& giao. UBND tinh
Coe \ . e A on doc kiém tra, danh gia két
bén doc, nhidc nhé ¢bng chire trong phong thue hién nhiém vu chuyén Do~n 0¢ K.:En . o Bt o
A \ 5 qua thuc hién; xir ly vdn ban 50
mon cua phong. D
dén va di
Nhom cong viéc nghiép vu chuyén nganh
Theo d&i, déi chicu sb liéu tdng hop Quyét toan, du toan NSDP hang 7 Cong van, Quyét dinh, Nghi
nam. quyét, biéu mau 40
- Tham muu d& xuét xir 1y v& tai chinh ngén sach cta cac huyén, thi xa L s .2
£ - ong van, &t dinh, bi¢
thanh ph trén dia ban, 5 ;225 van, Quyét 4 1 s0
- Phu trach theo ddi, phan b kinh phi céc chuong trinh MTQG.
Ilming dz'm fzong tac lz_ip, chap hanh, ké toan va quyét todn ngan sich 10 Cong van, bidu miu
huyén, thi xa, thanh phd. 20








Téng hop béo céo tinh hinh sir dung vén vay va vay vu dii nuéc ngoai

Coéng van, Bao cdo, Thong tri,

th'eo quy dinh cua Chinh phu va Bé: Tai chinh; theo d5i dé xuét tra ng 3 Lénh chi va Bidu méu
goc va ldi theo ding Hiép dinh ky két. 45
Nhip sb liéu vao Phan mém Quan 1y ng chinh quyén dia phuong, theo
d6i, di chiéu va duyét sé liéu cuia cac Ban Quén 1y dy 4n va Cha diu 5 Bang nhip sb liéu 25
tu; xay dung va duy tri co s& dit lidu ng chinh quyén dia phuong.
Theo d&i, tham muu, d& xudt xir ly dbi véi Quy cho vay Giai quyét viéc s Coéng van, du thao quyét dinh,
lam. biéu mAu 10
Thuc hién thim dinh, xét duyét quyét toan ngan sach hang nam cia cac B} o Pan X?t du'y¢t q“}’et toaﬂn
huvén. thi xa. thanh phé. 10 va thong bdo xét duyét quyét
yen, il Xa, % .
todn 20
Tham gia xay dung, gop ¥, thuc hién céc d& an, co ché, chinh sach lién 15 Phidu ohéi b
quan dén nhiém vu dugc giao. 1€ phot hop 140
Phdi hop, tong hop va bao cdo két qua thuc hién céc kién nghi lién
quan dén céng tac Kidm toan, thanh tra nha nuée vé linh vye tai chinh 8 Céng van, biéu miu
ngéin sach. 60
Khai thac, theo d5i di lidu trén phén mém TABMIS, Quan ly tién
luong, chinh sich an sinh xa hdi,... d&é phuc vu cho yéu ciu chuyén 7 Coéng van
moén dugce giao. 50
Theo doi, d6n dbc, dé xuét lién quan dén linh vuc Thanh tra, cdng khai
tai chinh ngan sach, cdc chuong trinh muc tiéu qudc gia, kinh phi bd 3 Céng van, biéu mau
sung ¢6 muc tiéu, cac co quan trung uong dong trén dia ban tinh. 25
Tham du cac cugc hop, hoi
Thuc hién mdt s§ nhiém vy khac do Lanh dao Phong va Lanh dao S& nghi, hdi thao ciia cdc cap, cac
e 5 nganh t6 chirc (khi duge phin 25
cOng); tham du céc 16p dao tao,
bdi dudng;
Quadn ly |Phong Chuyén [Giip Trudng phong Quan ly ngén sach trong cong tac tbng hgp, quén ly
ngin Quinly [vién ngén sach dia phuong ; no chinh quyén dia phwong , nghién ctru tham 10 Dé xuét, bdo cdo, danh gia két
. A s . A ax 11 A s A oxe 1 s . . n 40
sdach ngin sach muru cac ché d6 chinh sach vé quan 1y tai chinh ngén sach theo quy dinh qua thyc hién;
cua phap luét.
A A r s . 2 P " A P 3\ .
Tham muu dé xuat cac bién phap quan ly, cdn do1, dicu hanh thu chi s Cong van, béo cho, phiéu trinh 40

ngan sach.








Tham muu cho Trudng phong quan ly, dé xuét, mé sb theo ddi, huu trir
hd so, tdng hop bdo cdo dbi véi kinh phi tam tng, img trudc ngan sach

. . e . 10 Co an, bo cao,
tinh va ngén sach trung wong; trg cidp ¢ muc tiéu cho huyén, dinh ky ong vén, bio cdo 30
(théang, quy, nam) bdo cao, & xuit xr Iy theo quy dinh.
VIO 50 NE0 GO0T, U0T VOT CAC KTIOdI vay, talil UIlg, Ul tTUJC CUd 1igdl
sach tinh; dinh ky béo cao, d& xuft xir Iy dbi v&i cac khoan phai thu, 5 Cong van, bao cao, phiéu trinh 15
AL feed
”[;ruc .\tleP 'flzeo dai vzi ‘de ').(ua,t XU I}j vé trcl] (jhln}:j - nge:n sach va nhimg 10 Bién b, bdo c4o, cude hop 20
van dé c6 lién quan d6i véi cac huyén, thi x&, thanh pho.
A ES » . A A N ‘ - e , A
T}mm ﬁnuulde x;lat cac Aquy du}h vé ch.e d6 chmﬂh saﬂch tai ?hlr}h hién 10 Céng vin, bio co, phiéu trinh 30
hanh d€ hudng dan cu thé cho cic don vi dugc phan céng quan ly.
Theo dai toan bd cac khoan chi ngan sach dia phuong. 10 Cbng vin, bao céo, biéu miu 40
e ES . : a , ) A . X - A .
Thfao df)l, cap lfmh p\hl ngar: sach tm}q (b;?o gom 0}11 c?u)fen giao d01£v611 Cong van, béo co, biu miu,
ngan sach huyén, thanh phd); luu trir chung tir, 1dp sO sach theo ché do 10 S 30
X 1A L 2 .. . phiéu trinh
ké todn hién hanh; tong hgp bao cao theo quy dinh.
Quén 1y, cAp kinh phi thudc linh virc an ninh, quéc phong. 2 Cong van, thong bdo, bién ban 10
Thuyc hién cdng khai ngén sach theo quy dinh. 5 Cbng vin, bao cdo, Quyét dinh 30
Quan 1y, theo di, phan bd, tdng hop, bao céo kinh phi cdc muc tiéu va
nhiém vu lién quan chuong trinh muc tiéu qudc gia (giam nghéo bén a L .
’ o o . T . Coéng van, bao cdo,tham gia
vitng; ndng thén mdt; dinh canh dinh cur; kinh phi ho trg ngu dén, ...); 10 . 5 g hidu trinh g 30
nhiém vu lién quan chinh séch an sinh xa hoi (bdo trg x4 hoi; hd tro hd gop¥. P
nghéo v€ nha &; ...).
Thuc hién va tng hgp du toan, quyét toan ngn sach dia phuong; dong
thoi phdi hop vai cac Phong lién quan tdng hop quyét toan ngan sich 8 Cong vin, bao céo, phieu trinh 40
dia phuong theo ding quy dinh.
Du hop, lam, viéc véi cac doan
Thyre hién mét sé nhiém vu khéc do Lanh dao Phong giao. 5 kiém tra, thanh tra, don vi theo 20
phéan cong
Quianly | Phong |Chuyén | s s 4. o xoaia 0 Cone vin. théne bi
phiva | Quan Iy vien |Theo ddi, tong hop dé xuat kinh phi phat trién dat trong lua. 2 ong van, thong bao 10
1€ phi | ngin sach L _ _ S . . . o,
D¢ xuat xir ly cic khoan thu, chi trén tai khoan tién gii theo qui dinh. 10 Cong vin, béo cdo 10

7








Dinh ky tdng hop bdo céo tinh hinh thu, chi ngén séch dja phuong

thang, quy, nim; thuc hién ché dd bio céo, céng khai tai chinh ngéin 15 Coéng vin, béo céo, bidu sb liéu 30
sdch theo quy dinh;
Theo ddi toan b cic khodn thu ngin sich phét sinh trén dia ban (thu
NSNN trén dia ban; thu b sung tir ngén sich trung vong; ghi thu, ghi Ky At A
chi; c4c khodn vay va vién trg;...); kidm tra, dbi chiéu ty 1& % phan chia 33 Dy thio, Quyét dinh, cong vén 20
gifta c4c cAp ngan séch; thuc hién rit du toan v béo co theo quy dinh.

Quinly | Phong |Chuyén L . .

cic quf | Quin ly vien | Theo doi va dé xuat xtr ly v€ tai chinh - ngin séch va nhitng van dé 40 Giéy modi hop, Bién bién, 100

ngan sich khéc c6 lién quan dén qu§ Dur trit tai chinh. Théng .bdo, Céng vin, Bio cdo

Theo ddi, quan 1y cée thi khoan tién giri, va Quf D trit t3i chinh; hru . )
trit ching tir va 14p sb séch theo ché do ké toan hién hanh. 30 |Cong van, Béo cdo 30
Dinh ky tdng hop béo céo tinh hi ¢ th dinh cip c6 thé .
qliyén ¥ 1Ong hop bao cdo & oh cée quf theo quy dinh cap c6 tham 30 Céng vin, Bio cdo, Quyét dinh 25

Théng | Phong |[Chuyén . ]

kéva | Quanly vien [|Thu thép, tong hop, xir Iy vao bio cdo théng tin thong ké phuc vu cong
phin |ngin sich tac quan ly, di€u hanh ctia co quan theo Théng tur so 02/2019/TT-BTC 10 Dy thio, Quyét dinh, cdng vin, 40
tich @i ngay 14/01/2019 cta B Tai chinh quy dinh vé Ché d3 bao céo thbng bifu mau sé lidu
chinh ké nganh Tai chinh.

Tham muu Trudng phong sb lidu phuc vu céng khai thong tin théng ké 15 Cong vin, bio cdo, biéu miu, 20
tai chinh trén dja ban theo quy dinh cia phap lujt. phiéu trinh
Téng hop tinh hinh thuc hién nhiém vy phét trién KTXH. 50 [B4ocaq 200
Thyre hién céc nhiém vy khac do Lanh dao Phong, Lanh dao S& giao. 5 du hop, thyc hién nhiém vu 10

dugc giao








Truémg
phong
thuéc

So

Phong
Quin ly
gia va
cdng san

T
Chuyén
vién tré

Ién

N

Céng viée lanh dao, quan ly, di¢u hanh

- Chu tr1 xay dung né1 dung, ke hoach cong tac nam, 6 thang, quy,
thang cua Phong theo quy dinh cta co quan. Chi dao xdy dung béo cio
va tong két cong tac nam, 6 thang, quy, thang, tuin theo quy dinh. Phin
cbng cong viéc cho timg céng churc; cip pho gitp viée quan ly. Chi dao
huéng dan x4y dung va phé duyét ké hoach cbng tac nam, quy, thang,
tudn cia c¢dng chie. T chire thuc hién cac quy dinh, ché dd chinh sich,
quy ché lam viée, bao mat, dao dic cdng vu; xdy dung mdi truong lam
viéc van hoa .

- Nghién ciru, xir ly céng van dén va coéng vian di cia phong.

- Kiém tra. ddn dbc cbne chirc cia phong thue hién nhiém vu

40

Cong vin, bao cao, Quyét dinh

774

Kiém soat vin ban quy pham phép luat thudc nhiém vu cuia phong.

15

Cong van, 1o trinh

36

Cong viéc nghiép vu chuyén nganh

Kiém soét cdc ké hoach mua sim, ké hoach hra chon nha thau.

10

Cong van, Quyét dinh

80

Kic¢m tra cOng tac sira chita.

Cong vin, bao cao, Quyét dinh

15

Kiém soat cdng tac quan ly, xir 1y tai san cong, sir dung tai san céng vao
muc dich cho thué, kinh doanh, lién doanh, lién két; cong tac xac lp va
x1r ly tai san thudc s& hitu toan dén.

22

Cbng van, bao c4o, Quyét dinh

128

Kiém soat cong tac quan 1y gia, tham dinh gia.

10

Cbong van, bao cdo, Quyét dinh

170

10

Phé
Truéng
phong
thudc
Sé&

Phong
Quan ly
gid va
cbng san

T
Chuyén
vién tré

1én

Cong viéc lanh dao, quan Iy, diéu hanh, diéu hanh

- Gitp truomg phong quan 1y, didu hanh mot s mang cdng viée cua
Phong.Tham gia xir Iy c4c cdng viéc dt xudt (trong pham vi dugc giao)
va béo cdo xin ¥ kién chi dao ctia Trudng phong ddi véi nhiing viéc
vuot qua pham vi chire trach duoc giao. Tham gia kiém tra, danh gia
tinh hinh thyc hién céng viéc cua Phong. Didu hanh Phong khi dugce

Trudmg phong Gy quyén.

30

Codng vién, bdo cdo, Quyét dinh

400
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M
Quién Iy

gia va
tham
dinh gia

- Xay dung va thuc hién ké hoach cOng tic nidm, quy, thang, tudn cta b
phén dugc giao phu trach.
- Bon d6c cong chic cua phong thuc hién nhiém vy.

Cong viéc nghiép vu, chuyén nganh

Kiém tra cac ké hoach mua sim, ké hoach lua chon nha thau, trinh ké

hoach mua sam, ké hoach lwa chon nha thau cua cac co quan, don vi 25 Cong vén, Quyét dinh 150
phu trach.
Kiém tra cOng tac sira chira. 5 Cdng van, bao cao, Quyét dinh 20
Kiém soat cong tac quan Iy, xi Iy tai san cOng, st dung tai san cong vao
muc dich cho thug, kinh doanh, lién doanh, lién két; cong tac xac lap va 15 Cong van, bao cdo, Quyét dinh 39
xu 1y tai san thude s& hitu toan dan.
Kiém tra van ban quy pham phép luit thudc nhiém vu ciia phong. 3 Cong vin, bao cao, Quyét dinh 30
Kiém tra cong tac quan ly gid, thim dinh gia. 10 |Cong van, bo cdo, Quyét dinh | 170
Quan ly co s& dir liéu tai san cdng, co so dit liéu vé gia. 5 Cong van, bao cao, Quyét dinh 18
Thidm dinh phwrong 4n gia dich vu. 7 Cong van 50
Quinly {Chuvyé 2 . . thio van bin xav d
di véy l“,‘l‘g:“ Thim dinh dy to4n phuc vu phuong 4n bi thuong cta cac du én do S E;‘l;hf{fé;aﬂ;ﬁf’ Ef,’;n”ii qLiIZ 250
sl va UBND tinh phé duyét. Thim dinh phuong 4n gi4 dich vu. CML plurois An 8
cong san theo guy dinh.
Phé duyét du toan chi phi ddu gia quyén str dung dit. 5 Céng vin, Quyét dinh 150
. . . . . . . . . , A At’ d,‘\ h- h;{.
Theo d6i Phin mém co s& dit lidu vé Gia. 2 Egg cdo, d¢ xuat, d& nghi phoi | )
Coéng tac theo doi gid ca thi truong, gia vat liéu x8y dyng, theo doi ké Ny
, . . . 3 3 4 v M 24

khai, ding ky gia hang héa, dich vu. 2 Béo cao
Tham gia H3i ddng dinh gia dan su, tham gia Hoi ddng t6 tung hinh su 5 Cbdng vin, béo céo 50
Xac dinh gié dét tinh tién su dung d4t, tién thué d4t phai ndp cia cac dyu
an; gia khoi diém d4u gid quyén sir dung dat (S¢ Tai chinh trink, S6 Tai 30  |Céng vin 300
nguyén va Moi trieong va huyén, thi xd, thanh pho trinh).
Xéc dinh sb tién dét xay dung nha & x4 hdi phai nép cua dy 4n. 10  |Céng vin 100

10








Gia bdi thuong, 5 Cdng van 100
Mirc ty 1& % dé tinh thu tién thué dat. 5 Céng van, bao cao 100
Nhi¢m vu lién quan dén chinh séch xa hoi hoéa. 3 Cdng van, bao cdo, Quyét dinh 30
Nhiém vu téng hop céng viéc chuyén mén theo yéu clu cua vi tri viée
lam va cac nhiém vu khac do Lanh dao S& phan céng: Két qua thim L . g 2, 4
) e o i ez " A A C o, 28 Bao cdo, Cong van, Quyét dinh 200
dinh hé s6 diéu chinh gia dat d€ thuc hién boi thuomg khi nha nuée thu g Quyet di
hdi dt,...
12 Qnue”m l”y Qt}z'in }y Chl.l‘?/él‘l Ml:a sam (chu truong mua sdim, tham dinh ké hoach lwa chon nha 55 Du thio vin ban 250
cong sin| giava vién |thdu).
cdng san " i e . ) ) e . Du thdo vin ban, bao cdo, dé
Kiém tra hién trang tai san, trinh cha truong sira chita tai san 8. sudt 20
Xir 1y tai san cong (thu hoi, diéu chuyén, thanh Iy, bdn, thué, tiéu hiy g |Bho cdo, d& xuit, dé nghi phoi 50
va cac hinh thiec khdc,...). hop
. 4 A . 5 y et . ~ N h oo h,.
Phuimg‘ an saP x?p lal XU 1;{ tai fan cdng (xdy dung phuong dn, phé 10 Dy thao van ban, Bao co 50
duyé!t hinh thirc xir Iy sau phé duyét,...)
T‘ham Ag,lz\t'y 'k1er1 sap xe,p lz_n3 X\r kaflhz} dat thugc TW quan ly trén dia 5 Céng van, béo céo 20
ban, v¢ tai san cdng trude khi thu hoi dat.
Xir ly tai san két cdu ha tang khéng tinh thanh vbn tai Doanh nghiép. 2 Cong van, béo cdo 12
Xéc dinh Gia tri con lai cua tai san trén dét dé hoan tra cho nha dau tu
khi nha nuéc thu hdi dit dbi véi tai san khdng sir dung ngan sach nha 10 [Du thao van ban 100
nuoc.
Th e - X A 5 sognt s a A A . , . ) .
| €0 c_101 chl:rong tl:lnh P}Ala.n rr:em (BuanAly tal‘ san colng, PhanAmem E‘l@ Béo cdo, d& xuét, d nghi phéi
tang giao thong duong bd, Phan mém cdng trinh nudc sach ndng thdn 2 h 100
tap trung tong hop bao cdo B Tai chinh hang nam. P
Cap nhat, chuéin héa di liéu vao phdn mém Quan 1y tai san cdng (doi 3 Béo cho, dé xudt, d& nghi phbi 100
v0i cde co quan, don vi chua phdn quyén nhdp liéu). hop
Quyét dinh b{in~ héa‘ don bén tai san nha nudc va héa don ban tai san 5 ) Quyét dinh 20
tich thu sung quy nha nudc.
Thyc hién cdng tic xir ly tai san xdc lap s& hiru todn dén, tai san tich thu .
ire hi¢n cOng tac xir ly tai sdn xac lap s¢ odn dén, _ 3 Céng van, béo cdo 12

sung quy nha nudce, tai san chim dam

11








Nhiém vy tong hop cdng viéc chuyén mén theo yéu cu cia vi tri viée
lam'va cdc nhiém vu khic do Lanh dao S& phén cOng: danh muc mua
sim tap trung trén dia ban tinh, tinh hinh quan 1y, sir dung tai san cdng;
nhu cAu mua sim, stra chifa ciia céc co quan, don vi, quy dinh v& tiéu

B4o c&b, d& xuit, d& nghi phdi

chuin, dinh mirc sir dung dién tich chuyén ding cta céc co quan, don 20 300
vi; quy dinh v& danh myc, thdi gian sir dung va t 1& hao mén tai sén cb hop
dinh v8 hinh, tai san chua du tiéu chudn nhén biét tai san c6 dinh hiru
hinh; danh muyc tai san c§ dinh dic thu thudc pham vi quan Iy cda tinh
Quang Ngai, tdng hop céc kién nghi, tra 10i béo chi,...
13 [Trwéng | Phéng T [Cong viée linh dao, quin ly, diéu hanh
phdng |Tai chinh {Chuyén - Pén dbc, kiém tra, danh gid
thujc diu tw |vién tré {- Chiu trdch nhiém truée Lanh dao S& 6i véi viée thue hién nhiém vu két qua hoan thanh nhiém vy,
So 1én |chung cua Phong. Td chirc, didu hanh toan bd hoat dong cia phong, két qua thi dua, aé nghi khen
Kiém tra, dén dbc cdng chire thuc hién nhiém vu duoc giao. 15 thudng d6i véi CB cbng chitc, 25
- Nghién ctru, xir Iy céng vin dén va cbng vin di ciia phong. - Lap ké hoach, danh gis két
- Kiém tra, d6n dbc céng chirc ciia phong thuc hign nhiém vu. qua thuc hién hang thang, quy
va ca ndm.
Tham muu d& xuAt v& tai chinh ddu tw va céc bién phép quan 1f vén diu Cng vén clia 56 Tai chinh va
tu XDCB; cong thc quyét todn dw n hoan thanh. 5 |du théo van ban chi dgo cla § 15
; v UBND tinh
Xay d.ing ke horich v§ td ’cht:rc thuc hién ké l’loach lﬁiém'tra iinh Pinh K& hoach kiém tra v4 bién ban
thye hién phén bo, quan 1y, sir dyng, thanh todn, quyét todn von dau tu 5 a o zs . 42
. i . lam viéc véi cac don vi
thudc ngan sach dia phuong. _
Lap ké hoach cong tic, md ta vj tri cng téc quan Iy theo Hg théng ISO 2 E:Oh:fg: tilc;rlllgg,t:z;ighong 48
Khai théc, cip nhit théng tin, dit liéu vé quan ly va thanh quyét todn
vén ddu tu thudc ngan sich dia phwong d& phuc vu cho nhiém vy 7 béo cdo, bidu miu s6 lidu 20
chuyén mén duge giao.
Nghién ciu cong vin dén dé
trién khai, giao cong chirc thyc
Xir 1y cdng vin dén va cong viin di ciia phong, jo  |Pén nhiém v dugc phdn cong | g

nghién ciru, d8 xuft, du thao
cong vin di, dy thdo bdo céo

trinh Lanh dao S&
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Cang vi¢c nghiép vu chuyén nganh

‘Tham gia xdy dung du todn va phucmg 4n phan bd ké hoach dau tr
trung han, hing nam tir ngudn vén ngin sach nha nudc va cac ngudn

bang tong hop du toan chi dau

hop phap khac theo quy dinh; chi tri, phdi hop véi cac co quan lién 5 ) 30
quan b tri cac ngudn vén khéc co tinh chit ddu tr trinh UBND tinh "
quyét dinh.
Hoan thién sé lidu két qua thim tra quyét toan dur an hoan thanh, quyét 8 Toan b6 san phdm do phong tai 00
toan von theo nién db. chinh dau tu thuc hién ]
Phé duyét dit liéu Tabmis von ddu tw XDCB theo ding qui dinh hién s Lam co s& dé KBNN thanh N
hanh. toan von dau tu cong
Tham gia gép y du thao van ban [ién quan dén linh virc tai chinh dau tu. 5 Vin ban 25
Truc tiép chi dao céng tic tong hop b4o cdo tinh hinh thuc hién ké
hoach vén va quyét toan du an hoan thanh dinh ky va dét xuét theo quy 3 béo cdo, bicu s6 liéu 30
dinh hién hanh.
Truc tiép xur 1y nhitng ton tai viuong mic vé cong tac quyét toan du an 5 Dy thao van ban trinh Lanh 20
hoan thanh va tham gia céc dé an ctia tinh c6 lién quan dén nganh. dao S& ky, phat hanh.
Phéi hop kiém tra, d& xudt chu trwong dAu tu céc di an khoi cong méi 5 Bién ban kiém tra, van ban gop 10
(ngoai ké hoach trung han). y vé chi truong dau tu '
— ' - — 3¢ Trop, 1am vigc voq )
Thuce hién cac nhiém vy khac do Lanh dao S¢ phén cong. 10 Cu,(') © Iy op laT vige Vol do‘r{n V.! 50
chu déu tu, kiém tra thuc té tai
14 | Phé Phong T |Céng viéc lanh dao, quan Iy, diéu hanh
Trudng | Tai chinh |Chuyén X . . — - ) N " - — .
phong diutr  lvien tré Tham gia quan ly, di€éu hanh mét s6 cong viéc do Trudng phong phén Cong vin, bao cao, quyét dinh
thubc 1én cdng hodc dugc uy quyén; déng thoi bdo cao, xin y kién chi dao cua 20 cia S& Tai chinh va dy thao 50
Sé:' Trudmg phong dbi véi nhimg viéc vurgt qua pham vi chire trach dugc vin ban theo chi dao cua
giao. UBND tinh
. . . ] Dén ddckiém tra, danh gia két
Dan doc, nhidc nhé cong chire trong phong thuc hién nhiém vu chuyén o~n e 1(_3Am a’ . 'gla lfe
. ‘ 10 qua thue hién; xir Iy van ban 50
mon cua phong. Ly e
dén va di
Thamn du céc cude hop, hdi nghi vé cong tac c¢o lién quan cua phong 10 cude hop 70

theo phiin cOng cia Trudmg phong.

Cong viéce nghiép vu chuyén nganh
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Theo dbi cong téc quyét todn dyr 4n hoan thinh; nhin hd so va truc tiép

Két qua thim tra quyét toén dy

p .
thim tra quy&t todn du 4n hoan thanh d&i véi cic du 4n duroc giao. 20 [ vadythioblociovaquyst] 60
Tham gia th&m dinh ngudn vén va kha nang can doi von d6i véi BCDX
chi trrong dAu tu, gop ¥ kién theo thim quyén dbi véi céc du an diu tu 10 {Du thio vin ban, quyét dinh 45
do tinh quan ly.
Xay dung ké hoach cong tic cia phong vé linh vuc ddu tr XDCB, K& hoach cone the cia ohon
quyét todn dy én hoin thanh, téng hop béo céo tinh hinh trién khai tinh | 5 | "% thé.ng g nm‘; & 48
hinh thyc hién theo quy dinh (bo céo, tudn, hing thang, quy nim). > T, Uy,
Tham gia xi¥ 1y nhiing ton tai vudng mic, diy nhanh vé céng tac quyét
todn du 4n hoan thanh va tham gia céc @8 4n ctia tinh ¢6 lién quan dén 5 Du thio vin ban, Quyét dinh 20
nganh.
Huémg dan, trién khai dén cic S& nganh, dia phurong thuc hién céc co
ché, chinh sich méi ciia Nha nuéce vé linh vue ddu tr xdy dung co ban, 5 Vin ban huéng dn, céng vin 15
quyeét toan du 4n hodn thanh trén dja ban tinh,
Cung cip sb liu, 1am viéc véi céc co quan Thanh tra, Kiém toan Nha )
nuée; phéi hop theo ddi, don ddc két qua thuc hién kién nghj cita thanh 5 Béo c4o sb liéu 10
tra, kiém toan v& linh vuc quyét tosn dyr 4n hoan thanh.
Xay dung ké hoach, td chirc kidm tra d6i v6i linh vuc tai chinh du tu £ g2
tai mét sé dja phuong theo quy djnh cta B§ Tai chinh. > Béo cdo ket qua kiem tra 15
Iham du cac cugc hop, h{1
nghi, hoi thio ctia cdc cdp, cic
o .\ o L . anh t6 chire (khi a
Thyc hién mot sé nhiém vu do Lanh dao phong, Lanh dao S& giao. 5 “?a“h 0 chuc (khi (,ch. phan [ o
cong); tham dy céc 16p dao tao,
boi dudng.
15 |Quanly | Phong |[Chuyén Theo di. kidm t A 3K g s cn A £ £
. e v o , ra, d6n doc tinh hinh thyc hi€n céng tac quyét toin von , R
dydn | Taichinh | vitn lp 0 40 4n hoin thanh trén dia ban tinh; d& xuit cdo gidi phép ddy | 20  |Pc0 °80» € xudt, denghiphoi | - 44,
dautw | dau tr hop

nhanh cong tic quyét ton du 4n hodn thanh trén dja ban,
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Téng hop béo cdo dinh k; cong khai cong tic quyét toan dyr 4n hoan
thanh theo quy djnh; tinh hinh tdn dong cdng tic quyét todn dy 4n hoan

14 [Béo cso, biu mu s lidu 30

thanh,
P6n dbc Kho bac nha nuéc, céc chi diu tir thanh to4n cdc khoan ng )
phai thu, phdi tra, phai ndp ngin séch nha nuéc, tat todn tii khoan theo 15 Cdng vin, Béo cdo, bidu miu 25
Quyét dinh phé duygt quyét toan dy 4n hodn thanh cia cip c6 thim s6 ligu
quyén.
Theo doi, d6i chifu ngudn thu phi thim tra tham muu Truéng phong s bio céo, bidu miu sd litu, 20
trinh l4nh dao S& sir dung chi phi thim tra theo quy dinh. phiéu d& xuét
Phoi hop, tdng hgp va béo cio két qua thue hign cic kién nghi lién '
quan dén cdng tic Kiém to4n, thanh tra nha nudc vé linh vic tai chinh 7 cdng vin, béo cdo, bién ban 20
dhu tir.
Kiém tra, tng hgp céng tic quyét todn du 4n hoin thanh trén dia ban 9 Lim co s& d& cip cé thim 150
tinkh. quyén xem xét, quyét dinh.
Theo d6i, tdng hgp va 48 xuét thuc hién nhip dy todn trén hé théng
tabmis (cdp 1) va nhip dy to4n trén hé thdng tabmis (cip 4) cac phin Phin bd ké hoach vén cho
vén hing nam thudc ngudn vén can dbi tir ngan séch tinh, cic ngudn 10° [timg du 4n, Pidu chinh k&é | 700
von khéc do tinh quan Iy; cic ngudn vén trung wong giao; ngudn vén hoach vén
boi chi theo quy dinh,

Bang bifu tong hop vé ké

hoach vén, sb giai ngin chi tiét
Tdng hop bso céo tinh hinh gidi ngan vén diu tr cdng hang thang; cong 10 timg dy 4n theo timg ngudn, 25
khai tinh hinh giai ngin ké hoach vdn hang thang theo quy dinh. Céng vin dén dbc, huéng din,

xit Iy cic van dé lién quan dén

viéc thyc hién vén
Theo d&i vén tmg trude ngin sich cée nim, tham muu bé tri vén hodn 5 Cong vin, dy thao quyet dinh, 15
tra Umg trudec. biéu miu
Tham muru, ddn déc, trinh cAp c¢6 thAm quyén vé cong tac chuyén ngudn s Cong van, du thio quyét d;nh, 10

vén ngan sach dja phuong.

biéu miu

15
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Truéng
phong
thujc

S&

Phong
Tati chinh
hanh
chinh sy
nghi¢p

T
Chuyén
vién tré

lén

Cong viéc lanh dao, quin Iy, diéu hach, didu hanh

- Chu tri x4y dung ndi dung, ké hoach cbng tic nim, 6 théng, quy,
thdng cia Phong theo quy dinh clia co quan. Chi dao xdy dyng béo céo
va tdng két cong tac nim, 6 thang, quy, thang, tuin theo quy dinh. Phén
c¢dng cdng viée cho timg cbng chirc; cAp phé gitip viéc quan Iy. Chi dao
huémg din x4y ding vA phé duyét k& hoach cdng tic nim, quy, thing,

1 "
tudin ciia cng chirc. TS chitc thuc hién cac quy dinh, ché d6 chinh sach, 43 Cong vén, bdo cdo, Quyet dinh 350,
quy ché 1am viéc, bao mét, dao dic céng vu; xdy dung méi trudng lam
viéc vin héa .
- Nghién ciry, xi¥ Iy cdng vin dén va cong vin di ciia phong.
- Kiém tra, d6n dbc cong chirc ciia phong thie hién nhiém vu.
Kiém so4t van ban quy pham phép luét thujc nhi€ém vu cia phodng. 2 Cong vin, td trinh 12
Cong viéc nghiép vu chuyén nganh
Thain muu lanh dgo S& ban hanh van ban huéng dan c4c co quan, don Cong va’m ciia S&r Tai chinh va |
vj cap tinh 1dp, chip hanh du todn va quyét todn thu, chi ngén sich hang 5 du thio vin ban chi dao ciia 30
nim theo quy dinh ciia Luat Ngén sich nha nudc va cac vin ban hudng U%ND tinh o
dan thi hanh Lujt.
Can cir dinh muc phan bd du toan chi thudng xuyén ngin sich dia Bapg tzn}?l?‘qp du toal? thl{’ chi
phwong va cac ché ¢ tai chinh hién hanh; thim tra va tdng hop dy todn s ngan s dc ang n?:llhc.:ug cacto 60
thu, chi ngin sach hang niim cta cic co quan, don vi cip tinh giri Phong gufm ,thon Vi c? n;1 ’ ;cﬁr?r%l;
Quan 1y ngan s4ch tdng hop chung vao du todn ngan sich dia phwong. c;:;:h S0 quy cimt cua T 1a
Huéng dén, kiém tra viéc thuc hién ché do tw chu, tr chiju tréch nhiém . £ o e
vé kinh phi quén 1y hinh chinh, co ché ty chi vé tai chinh cia c4c co C?.n g van hlfdng Udan cua Soi _
. ] ) R T s g 15 Tai chinh, Céng vin chi dao va 60
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cdng lap cap tinh; ... Tong hop, bao Béo c4o ciia UBND tinh
cao theo chire ndng nhiém vu cta phong. ]
Trén co s& phién ban dit liéu
5 do cong chic cua phong lap, 200

Phé duyét du todn phan bb chi thudng xuyén trén hé théng Tabmis.

phé duyét tir cip 0 dén cip 1 va
tir cdp 1 dén cip 4
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Tham gia gop ¥ di thio viin ban lién quan dén linh vyc tai chinh hanh
chinh sy nghiép. Tham muru, & xuit co ché, chinh séch, d& 4n, kinh phi
va c4c vin d& khéc c6 lién quan.

Cong vin

100

Thuc hién mdt s8 nhiém vu khic do Lanh dao Sé giao.

10

Tiy timg trudng hop cu thé (di
du hop, lam viéc v6i doan
thanh tra,..)

50
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Phé
Trudng
phong
thufc
Sé

Phong
Tai chinh
hanh
chinh swr
nghiép

Tir
Chuyén
vién tro

Ién

Céng viéc 1anh dao, quén Iy, ditu hanh

Gitp trwdmg phong quan ly, didu hanh mét s mang cong viéc ciia
Phong.Tham gia xtt 1y c4c cong viée ddt xuét (trong pham vi duge giao)
va béo c4o xin ¥ kién chi dao cia Truéng phong di véi nhimg viée
vugt qua pham vi chirc trach duge giao. Tham gia kiém tra, d4nh gig
tinh hinh thyuc hién céng viéc ciia Phong. Didu hanh Phéng khi duoge
Truomg phong ty quyen.

Xay dung va thuc hién %é hoach cdng tac nim, quy, thang, tudn cua bd
phéin duge giao phy tréch.

- Pdn dbc cdng chirc clia phong thue hién nhiém vu.

20

Cbng vén, bao céo, Quyét dinh

400

Cong viéc nghiép vu chuyén nganh

Theo ddi, kiém so4t nhitmg céng viéc chuyén mén, trén co s& d& xuft
ciia c4c chuyén vién (V& x4y dung dy toan, phan b dy toan, quyét todn
hang nim, thyc hién mot s§ nhidm vu 6 lién quan v& tai chinh ngén
séch...): ThAm dinh cic dy thio vin ban, thAm tra dir toan, Quyét dinh
giao dy toan, Bién ban thAm tra xét duyét quyét toan, cic vin ban tham
gia gop ¥, giai quyét ché 9 chinh sich do chuyén vién trinh.

10

Cbong van, bao céo, Quyét dinh

200

Déi chiéu v6i Kho bac Nha nuéc, tdng hop quyét toan kinh phi ctia cac
co quan, don vi cép tinh; kinh phi su nghiép bd sung c6 myc tidu,
chuong trinh muyc tiéu quéc gia va céc ngudn kinh phi khic do phong
quan ly; ddng thdi, giri Phong Quén 1y ngan sach tdng hgp.

10

Céc bang biéu bdo cdo quyét
todn theo hudémg din cia B§.

Tai chinh;

60
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Lam viéc véi cic co quan Thanh tra, Kiém toin Nha nudc theo quy
dinh. Thyc hién va dén dbc cac co quan, don vj cip tinh thyc hién kién
nghi, két ludn cia Thanh tra, Kiém to4n Nha nuéc; tdng hop bio céo
theo quy dinh. '

10

Cac bang biéu, bio cdo theo
yéu ciu clia Thanh tra, Kidm
todn Nha nudc;

30

Kiém tra, x4c nhin Bang phin b du to4n d& nghi Phong Quén 1y Ngin
sach nhép cdp 0, Duyét bing phién dft liu Tabmis do ¢ong chic cia
phong 1ap tir cAp 0 dén cdp 1 va tir clp 1 dén cdp 4. Xit Iy cong vidc lign
quan cia phong trén hé théng Tabmis, Phé duyét dir toén phan bd chi

thudng xuyén trén hé thing Tabmis (néu dugc Trudng phong iy quyén).

10

Trén co s& 4 nghj nhap cip 0
va trén co s& bang phién ban
dit liéu do cbéng chirc cla
phong lap, phé duyét tir cdp 0
déncip 1 vatircdp 1 déncdp 4
(hoiic phé duyét trén hé théng)

200

Tham gia g6p ¥ dir thio vin ban lién quan dén linh vyc tai chinh hanh
chinh sy nghiép. Tham muru, d& xuét co ché, chinh séch, dé 4n, kinh phi
va céc vén dé khic c6 lién quan.

Van ban tham gia, gop ¥, dé
xut ciia S& Tai chinh, Phiéu
phdi hop

100

Tryc ticp quan 1y va dé xuat xir 1y tai chinh va nhiing van dé cé lién
quan dbi véi céc co quan don vi hanh chinh su nghiép: Bang tdng hop
du to4n thu, chi ngin sach hang nim cta c4c co quan, don vi cip tinh;
Bién ban thim tra va théng bdo xét duyét quyét toan hang nim; Béo c4o
nhu cu kinh phif cai cach tidn hrong; bao céo thuc hién ché 46 tir chi,
tie chiu trach nhiém vé kinh phi quan 1y hanh chinh, co ché ty chi v& tai
chinh; C4c bang phién sb liéu dy toan Tabmis. X4y dung béo cdo, cong
vin, quyét dinh; Ra soét, chinh sira vin ban chuyén vién trinh (theo linh
vuc duoc phin cong).

10

Béo cdo, Céng vian, Quyét dinh

200

Chi dao va phé1 hop cung cong chirc tham gia thyc hién cac nhigm vu
thudc linh vyc duge phin céng phu trach va tdng hop bio céo két qua
hoat déne.,

Téng hop, béo céo, hudng din,
cong vin

30

18








Truc tiép don doc cong chirc tham gia thuc hién cac nhiém vu thudc
linh vue dugc phan céng: Quan 1y tai chinh, ké toan lién quan déi vai:
Doanh nghiép Nha nuéc nim gifr tir 50% vén didu 18 tré 1én; shp xép
dbi méi doanh nghiép nha nuéce; chuyén déi don vi su nghiép cong lap
thanh doanh nghiép, ¢é phin hoa dcm vi su nghlep cong lap; truc tiép

Téng hop, béo cdo, huéng dan,

theo d&i Cong ty TNHH MTV X4 s6 kién thiét; kinh phi dat hang cac 15 cong vin 50
san phim, dich vu cdng ich. Doanh nghiép Nha nwdc nim gift dudi
50% v6n diéu 1€, doanh nghi¢p thudc céc thanh phan kinh té khéc, hop
tac x4; tham dinh, cép phat va quyét toan kinh phi hé trg doanh nghiép;
tbim dinh c4c du 4n dAu tu do doanh nghiép d4u tr vio dia ban tinh
Quang Npii.
Tham dir ciac cudc hop, hdi
nghi, giao ban cua co quan; cac
cudc hop, hoi nghi, hdi thao
U S x R o - clia cac cdp, cic nganh t§ chirc
Thure hién mét s6 nhiém vu do Lanh dao phong, Lanh dao S¢ giao. 5 (khi duoc phan cong); tham du 30
cac 16p ddo tao, bdi dudmg;
tham gia cac Doan thanh tra
_ ] (theo phén céng).
18 |Quinly | Phong (Chuyén Tham muru ldnh dao phong: Du thao Quyét dinh va cdc vin ban khic vé .
tai Tai chinh | vién |linh vuc t&i chinh hanh chinh sy nghiép thudc thim quyén ban hanh cua 10 Du thao Quyét dinh, Céng vin 500
chinh hanh UBND cAp tinh; tham gia gép ¥ c4c van ban lién quan dén linh vue tai tham muu Lanh dao Phong
hanh | chinh sy chinh hanh chinh su nghiép.
chinh nghié ing 16 5 ligu dur toa
sur P Cén cr du todn chi thuomg xuyén duge UBND tinh giao cho cac don vi Bang thg hop SOAIIQU vl'r to:m
: \ . A R . A .. , ehc o ge 2 thu, chi NSNN; Céng vin tham
nghiép hanh chinh sy nghiép, thyc hién tham tra va cip kinh phi ddi véi céc co tra DT va ban Phién bang dit
quan, don v theo quy dinh hién hanh. Di véi kinh phi CTMT v& gido | B va ban FIEn DA
L 2 g R c o s s . D> . 1. 30 liéu va thuc hién trén hé thong 400
duc va dao tao cho cac huyén, thi x4, thanh pho dé nghi Phong Quan ly 'S ;LA
A . . X, 2 1. ak 1A 1R f o . TABMIS (ké ca kinh phi bo
ngan sach thong bdo, Quyet dinh; dong thdi phén b6 dy toan cua cac co , o o
quan, don vi trén hé théng Tabmis. sung c6 muc tiéu cho huyén,
’ : thi xd, thanh phd);
Thyc hién ghi thu, ghi chi; chuyén s6 du du toan kinh phi nim trude Tltliant)htra ng}lonh.th u,\ t(;r;}g h;p ‘
sang ndm sau (thco ddi, bao cdo tinh hinh sir dung) d6i vGi céc co quan, 5 & u, ghi chi va chuy 50

don vi theo quy dinh.

nguon kinh phi nim truéc sang
nam sau

19








Phoi hop véi don vij diyr todn cap 1 tham dinh, xét duyét va thong béo

Bién ban xét duyét quyét toin

quyét toan kinh phi chi thudmg xuyén (k& ca kinh phi BSCMT gido duc 15  |va thong béo xét duyét quyét | 100
va ddo tao). todn
Huéng din, kiém tra nhu cdu va ngudn kinh phi thwc hién cai c4ch tién
lwong, cac ché @6, chinh sach lién quan dén con ngudi; viée thyc hién 10 Bang b4o c4o sb liéu theo miu 20
ché @6 tur chu, ty chju trach nhiém v& kinh phi quén Iy hanh chinh, co biéu quy dinh ctia B$ Tai chinh
ché tyr chii vé tai chinh cila céc co quan, don vi.
Dén dbc cic co quan, don vi thuc hién ché d6 cong khai tai chinh, Lam .
viéc voi céc co quan Thanh tra, Kiém toén’ Nha nudc theo quy dinh. 5 Cﬁng' vin d6n ddc, bang bio 10
Thuc hién va ddn doc céc co quan, don vi cdp tinh thue hién ki€n nghi, cdo s6 liéu
két luan cta Thanh tra, Kim toin Nha nudc.
A z L) , , : A ) A A A v ”
Nhf_ip dy todn clia catc ce:c co _quax\l, don v’; cﬁ;') tmfl trén hé tlfong‘quan ly Bang phién dir Liu va thuc
ngdn sich (Tabmis); P& nghi Phong Quan ly ngan sich nhdp cap 0 d6i 10 Y 50
. 1 A hién trén hé thong TABMIS
védi cic co quan, don vi khot tinh.
Phéi hgp phong Quan ly Ngan séch thye hién quan 1y nha nuée vé tai
chinh d6i véi Quy Bao v& méi trudong tinh Quang Ngii va Quy HS trg 5 Céng vin, bio cdo 8
hat trién Hop tic x4 tinh Quang Neai.
Lap sb sach, luu trit chimg tir theo ché d6 ké toan hién hanh; tdng hop 5 Thépg ké, hru trit van ban di 2000
béo cédo theo quy dinh. Thyc hién cdng tic vén thur luu trit clia phong. va dén cita Phong
Au ly cac no1 dung khi dugce
phéin cdng, du thao vin ban,
i £ s . 5 : « - tham gia phdi hop cong tic véi
Thuc hién mét s0 nhi€ém vu khéc do Lanh dao phong, Lanh dao S& giao. 5 céo So, ban nganh khi duge su 5
phin edng cia Linh dao
nhane
19 |Quinly | Phong [Chuyén |Thyc hién cdc chinh sich, ché do quan Iy tai chinh doanh nghiép cua o
thi |Taichinh | vién |csc loai hinh doanh nghiép, tai chinh hop thc xa vA kinh 5 tap thé; Dy thao céc vin ban huéng dan
Ch'tnh hanh chinh sach tai chinh phuc vu chuyén dbi s hir, sép xép lai doanh c‘é'c c131nh sich, che ,‘?9 qué? 13:
doanh | chinh sy nghiép nha nuéc, chuyén dbi don vi sy nghiép cong 13p thanh doanh 20 tm'chlx?h d'oa.nh‘ nghi¢p; ,Che,?g 40
nghi¢p | nghiép nghiép, cb phin héa don vi s nghiép cong lap, ché dd quén ly, bio toan quan Iy, bio todn va phét tricn

vi phét trién v6n nha nude tai doanh nghiép.

vén nha nuéc tai doanh nghiép;

20








Qudn 1y phin von va tii san thudc s hiru nhd nude tai cic doanh

nghiép, t§ chirc kinh té hop tac, kinh t€ tdp thé do tinh thinh 14p theo Dy thio céc vin ban huéng din |
quy dinh cita phap luat; thuc hién quyén, nghia vu dai dién chit s& hiru 20 |véquanly,sitrdung vénvatdi| 40
phin vén nha nuée tai cic doanh nghiép theo phan céng cia Uy ban san thudc s& hiru nha mroc
nhin din tinh.
Kiém tra viéc quan Iy sir dung vbn va tai san nha nuéc; thye hién chie 15 Bién ban, bdo céo d& xuit va 20
ning giam sét, danh gid hiéu qua hoat djng ciia doanh nghiép nha nuée. bao cdo két qua kiém tra.
Quian 1y cong tic chuyén ddi s¢ hiru, sip xép lai doanh nghiép nha
nuéc; phan tich, danh gid tinh hinh tai chinh doanh nghiép 100% vén £
4
nha nuéc vA c4c doanh nghiép cé vén nha nuéce do tinh thanh lap hoic 20 Tong hop, bdo cdo 30
g6p von, bio cdo Uy ban nhin din tinh va B truémg B Tai chinh.
Quéan ly viéc trich ldp va sir dung quf tién luong, thu lao, tién thuéng 2 . x
j 4 ong d
ciia Kiém soét vién va Ngudi dai dién v6n nha nuéc tai doanh nghiép. > Tong hop, bdo céo, huéng din 20
Tham gia thim dinh céc dy 4n diu tir do doanh nghiép dau tu vao dia 3 ox
O v ¥ . d t 2
ban tinh Quing Ngai. 15 |Béocdo, dC xua 0
Tham gia cic cufc hop, hdi
nghi, giao ban cia co quan; cac
cudc hop, hdi nghi, hdi thio
cua cic cp, cic nganh (khi-
Thye hién mét s6 nhiém vu khéc do Linh dao phdng, Lanh dao S& giao. 5 duge phan cdng); tham dy cic 10

l16p dao tao, bdi dudng; tham
gia cic Poan kiém tra, thinh
tra (theo sy phén cong).
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20 | Chénh |Thanhtra| Té& |- Chu tr xiy dyng ndi dung, ké hoach céng tic nim, 6 théng, quy,
Thanh Chuyén |th&ng cita Phong theo quy dinh ciia co quan. Chi dao xdy dung béo cdo
tra vién |va tdng két cong téc nim, 6 théng, quy, thing, tudn theo quy dinh. Phan T T
hoic [cOng cdng viéc cho timg cong chitc; cip phé gitip viéc quan ly. Chi dao TP"IC .hlf'm cong tac ‘tlep cong
twomg |huéng din xiy dung va phé duyét ké hoach céng tic nim, quy, théng, dan; Xay dt,mg' ke hoafh,
dwong |tudn cia cong chirc. T4 chirc thuc hién cic quy dinh, ché d6 chinhsach, | -0 |chuong trinh, bdo clo, cong | 20
tré 1én |quy ché 1am viéc, bdo mét, dao dirc cong vu; x4y dung méi trrdng lam van, thong ‘t?éo, quyet dinh cla
viéc van héa. Kiém tra, d6n dbc cong chirc thye hién nhiém vu duge Thanh tra S6.
giao
- Nghién ciru, xir ly cong vin dén va cong vin di ciia phong.
- Chi dao thyc hién cdng tic thanh tra cia S& Tai chinh: X4y dung ké
hoach thanh tra, kiém tra hang nim; trién khai tién hanh thanh tra, kiém
tra: 1am trirdng dodn thanh tra theo quy dinh cia phép luét, trinh ban £ £ 4
hanh hojc ban hanh theo thim quyén quyét dinh thanh tra, x4y dung ké Ke; hoach, quyet dinh t}ianh tra,
hoach, d& cuong thanh tra, thong bao cdng bd quyét dinh thanh tra, ‘Te cuong thanh tra, thong bdo :
phan cong nhigm vy thanh vién dodn thanh tra vA lgp céc van ban lam | so  |°0ng bO quyét dinh thanh tra, | - o)
viéc cua doan thanh tra; bdo cdo két qua thanh tra, dy thao két luin vin bin lam vige cui dodn
thanh tra; cong bd két ludn thanh tra va phén cong theo ddi thuc hién thanh tra; ‘béOA cdo ket qua
céc két luan thanh tra. thanh tra;két luin thanh tra
- Tiép nhén bién ban vi pham hanh chinh, thyc hién xir phat vi pham
hanh chinh theo quy dinh ctia phép luit,
Quan hg phéi hop: Tham gia soan théo céc van ban, d& 4n, quyét dinh...
clia co quan xdy dung va clla c4c s nganh, dja phuong xay dung lién 10 Céng vin, Quyét dinh 10
quan dén nhiém v ciia thanh tra S&.
Tham du céc cufc hop, hdi
nghi, giao ban cta co quan; céc
cudc th; hdi nghj, héi thao
Thye hién mt s nhiém vu khéc do Lanh dao S& giao. 1o  |cuacdecap, cdongdnh to chirc |

(khi dugc phan cong); tham dy
cac 1op dao tao, bdi dudng.
Nghién ciru tai liéu phuc vy
cho nhiém vy duge giao

22








21 { Phé |Thanhtral Tir |Céng vigclanh dao, quinly
Chinh Chuyén
Thanh vien |Gifip Chanh Thanh tra S& trong viéc qudn ly, chi dao, diéu hanh cic
tra hodc |hoat ddng ctia Thanh tra S& vé céc linh vyc thuge chirc ning, nhiém vu
tw'ng quan ly nha nuée cia S& Tai chinh va trye tiép thyc hién phi¢m vy abi Thuc }iién cdng tac tiép cong
dwong vGi cdng tac thanh tra; phong, chong tham nhiing; X4y dung va thuc 50 dén; ké hoach, chuong trinh, 16
tré 1én |hién ké& hoach cbng tc nim, quy, thing, tudn ctia bd phan dugc giao bao ’céo, cbng vin, thong bio,
phu trach; Xir 1y céng vin thudc nhiém vu cia Thanh tra S¢ hodc 4§t quyét dinh
xuét (néu c6). Cong tac giai quyét khiéu nai, tb cdo.
- D6n dbc cong chirc ciia phong thyc hién nhidgm wy.
Cong viéc nghi€p vu chuyén mon diing chung
Tham mu x4y dung ké hoach thanh tra, kiém tra hing nam; tién hanh
thanh tra, kiém tra, tham gia 1am truéng doan thanh tra theo quy dinh
ctia phép luat: x4y dung ké hoach, d ciong thanh tra, phin c8ng nhiém . ) N
vy thanh vién doan thanh tra va 14p cic vin ban 1dm viéc cua doan 20 Tham gi a’soal.ln théo cdc van 24
thanh tra; bdo cdo két qua thanh tra, dy thao két luan thanh tra; theo dai bin, béo cdo, bién bin
thye hién cac két luan thanh tra. Chi dao, thuc hién cong téc lién quan
dén cong tic phong chéng tham nhiing theo quy dinh.
Quan hé phdi hop: Tham gia soan thao cic vin ban, d8 &n, quyét dinh...
clia co quan xay dyng va cia cac s& nganh, dja phuong xay dung li€n 10 Céng vin, Quyét dinh 30
quan dén nhiém vu ciia thanh tra S&.
Tham dy cic cufc hop, hoi
Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duge giao ; xiy dung dy toan nghi, giao ban cta co quan; céc
thu, chi tir ngudn trich kinh phi thu hdi np NSNN; dy thio két luin 50  |cudc hop, hdi nghi, hdi thao 10

thanh tra; thirc hién mét s§ nhiém vu khac do Lanh dao phong, Lanh
dao S giao.

cia céc cép, cac nganh td chirc
(khi duge phan cdng); tham dy
céc 16p dao tao, bdi dudng;
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22 | Thanh {Thanh tra|Chuyén
tra vién  1Tham muu thyc hién cong tic thanh tra: Ldp cic van ban 1am viéc ctia
hodc  |doan thanh tra; béo cdo két qua thanh tra, dy thio két lujn thanh tra; 50 K& hoach; bio céo, dur thao két 5
twong jeang bb két luan thanh tra va phén cong theo déi thuc hién cac két luin luan thanh tra;
dwong |thanh tra.
Lap céc vian ban lam viéc cia
Tham gia céc Doan thanh tra ciia tinh hoZic S& nganh khi ¢é yéu cau. 10 doan thanh tra; bao céo két qua 10
thanh tra
~* ';\ A -1 A 4 I A .
T-}}eo do% tlf:n 'nop vao ngén sach theo két luin thanh tra, quyét dinh, 10 Céng vin; Bién bén, Biu miu 50
kién nghi xir ly.
Dy thao Quyét dinh xir Iy hanh chinh. 10 |Cong vin, dy thao quyét dinh 20
Céng téc téng hop thyuc hanh tiét kiém chéng lang phi. B4o cdo cong tic
phong chéng tham nhiing; B4o c4o cdng t4c thanh tra, khiéu nai, td co, 10 Quyét dinh, Cdng vin, bo cdo 20
kién nghi, phan 4nh, tiép céng dan.
Tham gia cic cudc hop, hoi
in . . . x . LA hi, giao ban cua co quan;
khéc do Ch d gt ’
:;:c hién c4c¢ nhi¢ém vu khic do Chénh Thanh tra, Ldnh dao S& phén 10 tham dy céc 16p d3o tao, bi 20
& dudng, nghién ciu tai liéu
phuc vu nhiém vu duge giao.
23 Chf_mh Vin Tir Céng viéc linh dao, quin Iy, diéu hanh
Viin phong |Chuyén : N Z
phong vién tré |- Quan 1y, chi dao, dinh hudng, dén ddc, dieu phdi coéng viée thude
}én  [chitc ndng, nhiém vu cia Vin phong: Phén céng nhiém vy, x4y dung
chuong trinh, k& hoach cdng tic;Thim dinh vin ban do Vin phong soan < L .
théo hodc chi tri soan théo trinh Gi4m déc S ky ban hanh hoic ky thira| 40  [©° boach, Quyét dinh, Céng | 44

1énh ciia Gidm dbc theo iy quyén.
- Nghién ciru, xit I cdng vin dén va cong vin di ciia phong,
- Kiém tra, d8n ddc cOng chirc cia phong thyre hién nhiém vy.

vin
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Giup Lanh dao S&r theo dai, don dbc viée t chic thuc hién cac chuong
trinh cdng tac clia S¢; bdo cdo cong tac chi dao, di€u hanh, tong két
nim va cic bao cao khac theo yéu céu cia Lanh dao Sé.

25

- Céc béo cao dé xuét bing van
ban hoic d& xuét tai cudc hop
truc bao, hop lanh dao;

- Cac vin ban chi dao trién
khai thuc hién, cic hoat dong
hudng dan, so két, tdng két

30

Cong viéc nghiép vu chuyén mon ding chung

Tham muu Gidm dc S¢ v& cong tac td chirc, can bd thudc S& Tai chinh
quan ly: Ra sodt, sira d6i, bd sung hoac dy thao méi van ban quy pham
phép luét cia UBND tinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu
t chirc ctia S&; hodc tham gia cac du thao van ban quy pham phap ludt
c6 lién quan téi nganh Tai chinh; ra soat, sira ddi, bb sung hodc du thdo
m&i van ban cua Giam dbc S& vé chic ning, nhiém vu, quyén han va
co cAu té chirc ciia céc phong chuyén mén thuge S&, Quy ché lam viéc
ctia S&, phén cong linh vuc phu trach ctia Lanh dao S&; hoac tham gia
cac du thio van ban quy pham phap luit ¢6 lién quan tdi nganh Tai
chinh

- Quyét dinh tiép nhan, phan céng cong chirc S& Tai chinh;

- Quy hoach, bé nhiém, bd nhiém lai cdn bd; dao tao, bdi dudng; ning
luong; nhén xét, danh gid cong chitc; cong tac thi dua, khen thudng; ky
luét cong chirc va ngudi lao ddng thude quyén Giam ddc S& quan ly.

35

Quy#ét dinh, Céng vin, bao céo

100

24

Phé
Charch
Van
phong

Vin
phong

T
Chuyén
vién tré&

Ién

Céng viéc Linh dao, quan 1y, diéu hanh

- Gittip Chénh Vin phong don ddc, nhic nh cong chirc, ngudi lao dong
Van phong thuc hién cac cdng viéc dugce giao;

- Chi dao, giai quyét cdc cong viéc thude linh vuc phén cong phu trach:
Chi dao, tham muu cac van ban ddn dbc, hudéng dan thude linh vuc
dugc phan cong phu trach,

- Xir Iy chuyén van ban dén cua So.

30

Cbng van, Quyét dinh, bdo cao

17300

Cong viée nghi¢p vu chuyén mén dung chung

Tham muu quan ly tai chinh, tai san co quan: Chi dao, hudng dan thuc
hién mua sim tai san, s&ra chita, bao tri trang thiét bi lam viéc cia co
quan S¢; theo ddi cong tac bao vé an toan, an ninh clia co quan, xu ly
kip thoi cac vin dé phat sinh.

Céng vin, Quyét dinh, bao céo

15

25








Tham muru thuc hién cong tac thi dua khen thudng cia co quan va Khéi

. ) R ét dinh va cac van ban khac| 20
thi dua tinh, cong tac tdng ky ni€ém chuong vi sy nghiép tai chinh. > (Quyet dinh va cic van
Chi dao trién khai thuc hién quy ché dan cha co s& trong Sd, cac Ké . .
v . ) - b 2 20
hoach CCHC, Kiém soat thii tuc hanh chinh,.. 0 JKehoach, bo cdo
Truc tiép chi dao bd phan vin
s . R L - thu; sép xép hd so, tai liéu;
é ) . . o 1em . 50
Tham muu, chi dao thuc hién cong tac van thu, lwu trir ciia co quan 5 khai thic sir dung tai liu khi
cO yéu cau.
Tham muu cho Lanh dao S& vé dinh huéng phat trién émg dung cong
nghé thdng tin phuc vu cho cdng viéc chuyén mén cia nganh, xay dung 25 Cong van, bao cao 20
ké hoach dai han va hang nam vé linh vie CNTT. :
Thye hién nhiém vu khac do Lanh dao phong, Lanh dao S& giao. 10 Cdng van, bao céo 70
25 | Phap Vin Chuyén |Tham gia x4y dyng vin ban quy pham phap luat:
ché phong vién |-Thdm dinh cac du thao van ban quy pham phép luft ¢6 lién quan toi
nganh Tai chinh; A < e
N . 10
- Tdng hop, du thao ké hoach xdy dung vin ban quy pham phap luit 30 Cong van, T6 trinh
ctia HDND, UBND tinh, chudn bi hé so du théo van ban quy pham
hap luat lién quan dén nganh, linh vuc thudc thim quyén quan ly.
Ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap ludt: Ra soat, hé théng
héa van ban quy pham phap ludt ¢ lién quan dén nganh, linh vuc thudc
thdm quyén quan ly; dinh ky béo céo két qua ra soat van ban quy pham 20 Cong van, bao cdo 15
phéap luit va dé xuit phuong 4n xir ly nhiing quy pham phap luat miu
thuin, chong chéo, trai phap luat hoic khong con phit hep.
Xy dung ké hoach va tham muu t6 chire phd bién, gido duc phép luit
trong pham vi nganh, linh vuc quan ly; huéng dén, kiém tra cong tac 15  |Ké& hoach, bao céo 5
phd bién, gido duc phap ludt cia cac phong thude So.
Tham muu cdng tac theo d&i tinh hinh thi hanh phap luat va viéc thuc
hién phap lut trong pham vi nganh, linh virc quan 1y; dén ddc, kiém tra 15 Bdo cdo, cic vin ban thuc hién 4
viéc thuc hién phdp luat,
Quan hé phdi hop: Tham muu van ban gép v dir théo cac vin ban quy .
10 Cong vin 50

pham phap luéat thudce linh vuc nganh ndi vu quan ly theo quy dinh.
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Thyc hién mét s6 nhiém vu khac do Lanh dao phong, lanh dao S& giao.

-Tham gia cdc cudc hop, hoi
nghi, giao ban ciia co quan; cic
cudc hop, hoi nghj, hi thio
cia céc clp, cic nganh (khi
dugc phin cong); tham du cac

10 16p @30 tao, bdi dudng; tham 15
gia cic Doan kiém tra, thanh
tra (theo su phén cong);
- Nghién cim tai li€u phyc vu
cho nhiém vu dugc giao
26 Tochirc| Vin |Chuyén |Giup Chinh Vin phong thuc hién cong téc td chirc can b thudc va true
nhinsy| phoéng | vién |thudc S& Tai chinh quan Iy: Ra soét, sira ddi, b sung hodic dy thao méi
vin ban quy pham phép lugt ciia UBND tinh vé chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co chu td chirc ciia S&; hojc tham gia céc du thao vin ban A £, 1:
quy pham phép luit c6 lién quan t&i nganh Tai chinh; S0 Cong van, Quyét dinh 30
- Du théo c4c Quyét dinh lién quan v& cong téc can bd; nhin xét, danh
gid cdng chirc; cong téc thi dua, khen thuédng; ky ludt cong chic va
ngudi lao ddng.
Trién khai thyc hién cdng tic phong chéng tham nhiing, thwc hanh tét
kiém, chong ling phi: Phéi hop xdy dung, ra soat d& sira d3i, b sung o
£ A 1. A cn 20 Coéng vin 5
quy che, ké hoach; td chirc thyre hién; bao cdo két qua thyue hién ¢ong
tic phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng léng phi.
Quan hé phéi hgp: Tham gia soan thao holic gép ¥ c4c vin ban, d2 4n,
quyét dinh... clia co quan xdy dung va gop ¥ cac vin ban cua céic so 20 Cong vin 50
nganh, dja phuong x4y dyng lién quan dén nhiém vy cia phong.
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Tham dy cic cufc hop, hdi
nghi, giao ban cua co quan; cac
cudc hop, hdi nghi, hoi théo
ctia cc cp, céc nganh td chirc
(khi duge phén cong); tham du

Thyc hién mdt s6 nhiém vy khéc do Lanh dao phong, Lanh dao S& giao 10 cée 16p dio tao, bai dutng; 60
' tham gia cic Doan thanh tra
(theo phén cdng);
Nghién ctru tai liéu phuc vu
cho nhiém vu duge giao
27 | Hanh Vin  |Chuyén [Tong hop, xdy dyng céc bdo céo vé Iinh virc cong tac clia nganh tai
chinh phong vién [chinh: bio cdo cdng tic ndi vu hang thing, quy, 6 thing, 9 thang, nim; 30 Béo céo 15
tong bio céo chuyén d&, dot xuft clia co quan theo quy dinh.
hep Tham muwu 16 chirc cic hdi nghi ciia ca co quan, ciia nganh: X8y dung
céc chuong trinh, ké hoach, cac du thao bdo cio t& chirc cac héi nghi 10 Chuong trinh, ké hoach 7
cia nganh i
Xay dung céc chuong trinh, ké hoach cong tic hiang nim cia S&: Téng %
hop, xdy dung dy thao cac chuong trinh, ké hoach c%ng tac clia co quan. 10 Chuong trinh, k& hoach 7
Van hanh tidu chuén ISO: X4y dyng, trién khai thuc hién hé théng mot S ey 1z
cira theo tidu chuin ISO cia S)(’()' : : 10 Quyét dinh, k& hoach !
Quan hé phéi hop: Tham gia soan thao hodc gép ¥ c4c vin ban, 42 4n,
quyét dinh... cia co quan xiy dung va gép ¥ cc vin ban cia cac s& 30 |Céngvin 50
nganh, dia phuong x4y dung lién quan dén nhiém vu ciia phong.
Tham dy cac cugc hop, hoi
nghi, giao ban cua co quan; cic
cudc hop, hdi nghi, hdi thio
. clia cic cAp, céc nganh td chic
Thuc hién mt s6 nhiém vu khéc do Lanh dao phong, Lanh dao S& giao 1o |(hiduoc phin cong); tham dy | )

céc 16p @0 tao, bdi dudng;
tham ‘gia cdc Poan thanh tra
(theo phén cong);

Nghién ciru tai liéu phuc vu
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cho nhiém vu diroe giao
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Céng

nghe

théng
tin

Vin
phong

Chuyén
vién

- Truc tiép thiét 1ap, vin hanh hé théng mang may tinh va c4c thiét bj hd
tro hidu qua, an toan, khoa hoc v& mit k§ thuat; cai dit tmg dung trén
mdy chi,

Hé théng mang mdy tinh- luén
hoat ddng lién tuc, tin hidu én
dinh va théng subt, Cac {mg

- Nghién ciru, 4 xudt c4c giai phap cong nghé, thiét bi méi nhim phuc 30  |dung dugc cai dat dly da. 10
vu cho ¢dng viéc chuyén mon. Quén ly tai khoan ngudi dung
tai co quan ddm bao an toan
méy tinh phuc vu céng viéc.
- Dy phong trong trudng hop
5 A - K .
- Pinh k¥ sao luu tht ca cac dir liéu duge cai dit trén mday chu, cai dit Egzluk:gl ghl'rlac lai b thong khi
céc phin mém hé théng va tmg dung mang d€ st dung. ¥ €0 XAy ra. s
o R . S Y U ) £ R . - Pam bao hoat djng cta hé
- Lép phuong 4an dy phong cic yeu to gy anh hudng dén hoat dong cua < . %
h¢ théng mang méy tinh ( hé théng chéng sét, chy nd, nhigt dp | 0  |(Ons mang mdy tinh, han che | 12
plibngong) aNg may i g g et y 19, v R va cb k& hoach xi Iy cac tinh
Y S S . . S hubng gay anh huong dén hoat
- Lip bang théng k& cc thiét bi cho timg phong, bd phan ciia co quan. dong cia hé thing mang méy
tinh. _
T4 chirc tiép nhan va thyuc hién cip ma sb du 4n dhu tw XDCB déi véi 10 Gidy chimg nhin mi sé du én 1000
céc don vi c6 quan hé ngén sich nha nudec. PTXDCB
- Cép nhit v dua thong tin (tin, bai viét, hinh anh, vin ban do S& Tai . Y S
. R . e mem i . . - Tin, bai viét, hinh hanh; vin
:l;l;ﬂ;ig}:ét hanh) 1én Trang thong tin di¢n tr S& Tai chinh theo ding 20 ban hoat dong ciia S& Tai chinh 4000
- Tiép nhén thiét bj va thyc hién bao hanh dbi véi toan bd cac thiét bi - Tiép nhan diy da céc thiét bi
tin hoc do B Tai chinh, dia phuong trang bi cho S& Tai chinh, Phong 20 duoc ban giao, hiéng din cac 15
Tai chinh - K& hoach, K& to4n x4, phudng, thi trén, don vj bao hanh theo quy dinh
Tham dy cic cu§c hop, héi
nghi, giao ban clia co quan; cc
cujc hop, hdi nghi, héi
Thyre hign cdc nhi¢m vy khéc do Lanh dao Phong phén cong. 10 théo(khi duge phan cdng); cic 10

16p ddo tao, bdi dudng; Nghién
ctru tai liéu phuc vu cho nhiém

vu duoc giao
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29 | Cai Viin  |Chuyén [X4y dung ké hoach trinh ban hanh, tham muru trién khai thuc hién, kiém
cich phong vién |tra thyc hién ké hoach, tdng hgp bio co vé cai cich hanh chinh hang 45 Ké hoach, bao co 20
hanh quy, 6 thang, nim. Tham muu cbng tic kiém tra CCHC theo quy dinh.
chinh Theo d6i cOng tac kiém so4t thi tyc hanh chinh: Xay dung, ra soat dé
stra dbi, bd sung quy ché, k& hoach; td chirc thuc hidn; bo cdo két qua 15 K& hoach, b4o cdo 5
thuc hién cong téc kiém soét thit tuc hanh chinh.
Quan hé phdi hgp: Tham gia sogn thio hojic gép ¥ cAc vin ban, dé 4n,
quyét dinh... cia co quan xfy dung vA gép ¥ c4c vin ban clia cic s& 30 Céng vin, Qyét dinh 80
nganh, dia phuong x4y dung lién quan dén nhiém vu ciia phong. '
Tham du céc cudc hop, hoi
nghi, giao ban cila co quan; cic
cugc hop, hdi nghi, héi thio
ctia céc cip, céc nganh tb chirc
Thyre hién nhiém vy khéc do Lanh dao phong, Lanh dao S& giao. o |40 f(;’p‘-"’d{:i‘ﬁ‘t‘a;:’“fg; tham | ‘;-’ 50
tham gia cdc Doan thanh tra
(theo phén cong);
Nghién ctru tai li€u phyc vu
cho nhiém vu dugc giao
30 | Quin Viin Chuyén |Tham muu, thyc hién cong tac hanh chinh quin tri, cng tic mua sim,
trjcong | phong vién |du thiu theo quy trinh, quy ché, phéi hop véi phong Quan 1y gia va 40 Quyét dinh, bdo céo va cic vin 10
s& cdng san trong céng tac liwa chon t6 chirc thdm dinh gi4, td chirc ddu gia ban c6 lién quan khéc
tal san,...
Tham muu, thyc hién viéc bdo tri, bao dudng tai san, trang thiét b vin
phong, xe céng diing quy dinh, quy ché, dam bio an toan, tiét kiém, ddy 30  |P¥ théo céc van ban tish ky |,
du, kip thdi, phuc vu 1anh dao va hoat dong co quan chu do, nghiém phé duyét de thuc hién .
tiic; tiép khach dén trao ddi céng téc.
Phi hop phuc vu cic cude
Phuc vu céc cudc hop, hoi nghj cia Sé, nganh. 10 hop, héi nghi cua Sd, nginh 10

nhanh chéng, kip théi, chu dao.
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Quan hé phdi hgp: Tham gia soan thao hodc gbp ¥ céc vin ban, dé an,
quyét dinh... ciia co quan xdy dung va gdp ¥ céc viin ban ciia cic s&

10 |Céng vin, Quyét dinh 50
nganh, dja phuong xay dung lién quan dén nhiém vu cia phong.
Tham dy céc cudc hop, hdi
nghi, giao ban ciia co quan; céc
Thuc hién mdt s§ nhiém vu khic do Lanh dao phong, Lanh dao S& giao. 10 cudc hop. Nghién ctu tai liéu 50
phuc vu cho nhiém vu dugce
giao
31 |Kétoan| Van K& toan |Thuc hién cong tac tai chinh, ké toan: Tham muu x4y dung du toan
phong vién |ngén sach hang nam. Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y, sir dung tai sin
cong; 40 Chmg tir, bo céo 350
- Thanh toan ché dd, chinh sach, tién luong dbi voi cdng chirc, nguoi
lao d6ng trong co quan.
-Thyc hién quan ly tai san cong va theo d6i tai khoan tam gift: Theo
d5i, hach toan ting, giam tai san; xiy dung ké hoach mua sim tii san,
stra chira tai san. 20 Chung tir, bdo cao 20
- Theo d&i bién ddng trén tai khoan tam gift va thare hién xir Iy theo
quyét dinh cua cp co thdm quyén,
Thuc hién bao céo lién quan dén cbng tac tai chinh,tai san: Bdo cdo tai
chinh, tai san theo dinh k¥ quy dinh; bdo cdo thuc hanh tiét kiém, chéng 20 Béo céo 200
lang phi; dur thao vin ban thudc linh vyuc tai chinh, ké toan.
Quan hé phéi hop: Tham gia soan thio hodc gép ¥ cac vin ban, dé 4n,
quyét dinh... ctia co quan xdy dung va gép ¥ céc vin ban cia cic s& 10 Cong vin, Quyét dinh 50
nganh, dia phuong xay dung lién quan d&n nhiém vu cia phong.
Tham dy céc cudc hop, hdi
nghi, giao ban cfia co quan; cac
cudc hop, hdi nghi, héi thao
Thuc hién mot sb nhiém vu khic do Lanh dao phong, Lanh dao S& giao. 10 cla céc cép, cac nganh t chirc 60

(khi duge phén cong);
Nghién clru tai liéu phuc vu

cho nhiém vu dugce giao

3
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Vin
thw, luu
trit, thiu

quy

Vian
thuw vién

'I'iép nhén, xir Iy van ban dén: Tiép nhan, trinh lanh dao S&; chuyén vin
ban dén (bao gbm trén iOffice) dén cac phong chuyén mén va don vi;
day du, kip théi, bdo mat, ding quy trinh, quy ché.

25

Vin ban dén

17300

Tiép nhén, xir Iy van ban van ban di: Tiép nhén, nhéan ban, dong dau,
phat hanh va lau van ban di nhanh chéng, kip thoi, chinh xac, theo quy
ché va trre tiép di giri vin ban khén,

25

Vin ban di

5000

Tham muu thyc hién céng tac hru triy

Liwu trir hd so cdng viée; luu
trit van ban dén, van ban &i

6000

Photo tai liéu: Thyc hién photo tai liéu, van ban giri cic co quan, don
vi; tai liéu phuc vu céc cude hop, hdi nghi.

Tai liéu

6000

Luu trit tai lidu cta co quan: Hudng dén, tiép nhin hd so cdng viée,
chinh Iy tai lidu; Sép xép hd so, 1ai liéu; luu triy, bdo quan va giao ndp
tai liéu luu trir; Khai thac sir dung tai lidu hiéu qua;Tiéu huy tai liéu hét
gia tri su dung.

10

Vién ban

2000

- THUC TIET CONg1av mr quy CO qudrt, = KUl UCTE ITEAIT SACTT 0 K0 04T
nha nudce; thye hién nhiém vu thi quy va chi thanh toan cac cac khoan
nhanh chéng, kip thoi, chinh xéc;

- Chi tién chinh sach cho cac déi tugng duge hudng chinh sach theo
quy dinh.

10

Chumng t, bao céo

60

Quan 1y, tiép nhén vat tw — vin phong pham.

Nhép, xuit van phong pham.

40

Cong viéc khac: Cong tac van thu cia phong, tham dy céc 16p dao tao,
bdi dudng (theo phan cong); dé xuit stra chira, bao tri trang thiét bj c6
lién quan trong van phong; theo dai tinh hinh tai san cia co quan; quan
ty céc loai 4n chi; theo ddi viéc thanh toan khoén theo Quy ché chi tiéu
ndi b, cdc nhiém vu khac do Lanh dao phong, Lanh dao S& giao.

15

2000

Lai xe

Nhan
vién

Lai xe phuc vu cdng tac clia co quan; bao tri, bio dudng thudng xuyén;
dang ky xe, kiém dinh xe dung thoi han.

30

Nhiém vu khac: hd tro modt sé cong viée clia Van phong

20

34

Phuc vu

Nhan
vién

Phuc vy, dm bao v¢ sinh cong sd, phong 1am vigc [anh dao S0; Cong
tac I tin cac cude hop, hdi nghi; Truc ti€p quén 1y kho vat dung cia co
quan,

90

Nhiém vu khac: hd trg mot cong cong viéc ciia Van phong

10
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Phu luc s6 03

TONG HOP 10iUTi6FSEa*yG L wc CUA TUNG VI TRI VTEC LAM CUA SO TAI CHINH

(Kém theoEuy&t dinh X041l QB- L BND ngay i3/4f2022 clia UBND tinh Quang Ngai)
TT Nifriviee ' 0 N oo

lam
1 2

MWW T > ¢ LO/}l N&ng lwc, trinh d6, ky nang

~

| Vitriviéc lam fahEJho”uiii? iy, diéu hanh

1 Giam déc
Phé Giam
doc

1 Nang lwc:"

-C6 nang luc lanh dao, quan ly, to chirc diéu hanh: C6 nang lwc to chirc thwc hién chi treong,
chinh sach cta Bang, Nha nudc va cua tinh vé Tai chinh, phat trién tiém lyc Tai chinh. Quan
ly, lanh dao, diéu hanh, ngoai giao, tap hop, quy tu, gidi quyét cac van dé phirc tap ndy sinh
trong cdng tac quan ly, quan ly nha nwéc vé Tai chinh.

2. Trinh do:

Trinh d6 chuyén mon: T6t nghiép dai hoc tré 1én.

- QLNN: c6 chirng chi boi duéng kién thirc, k¥ nang QLNN dbi véi cong chirc ngach cv e
hodc twomg duong trd 1én; hodc ¢ bang cao cdp ly luan chinh tri - hanh chinh;

- LLCT: c6 bang t6t nghiép cao cap ly luan chinh tri hodc c* nhan chinh tri;

- Boi dudng LBQL: C6 chirng chi boi dudng lanh dao, quan ly cdp S& hoac tworng dworng.

3. K¥§ néng:

- K¥ nang phdéi hop v6i lanh dao cac co quan gilp viéc ctaTinh Gy, lanh dao cac s, ban,
nganh, lanh dao UBND céac huyén, thi x4, thanh pho.

- Phai c6 uy tin cao; kha nang chiu ap luc tam ly t6t; c6 ban Iinh chinh tri vitng vang, c6 dao
dirc v6i nghé, trung thwe, khach quan, than trong, trach nhiém; khong tham nhiing, lang pht;

- C6 k¥ ndng st dung cdng nghé théng tin co ban va st dung dwoc ngoai nglr theo yéu cau clia
vi tri viéc lam; C6 k¥ nang cong tac dan van

4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap ng du diéu kién, tiéu chuan cta DBang va Nha nuéc theo
quy dinh cua chtrc danh lanh dao, quan ly dang dam nhiém.

1 Néng luc:

- C6 nang luc 1anh dao, quan ly, té chirc diéu hanh: C6 nang luc té chirc thwc hién cha truong,
chinh sach cta Dang, Nha nuwéc va cla tinh vé Tai chinh, phat trién tiém lwc Tai chinh. Quéan
ly, lanh dao, diéu hanh, ngoai giao, tap hop, quy tu, gidi quyét cac van dé phirc tap ndy sinh
rong cong tac quan ly, quan ly nha nuéc vé tai chinh.

2. Trinh db:

Trinh do chuyén moén: Tot nghiép dai hoc tré Ién.

- QLNN: c6 chirng chi boi dudng kién thic, k§ ndang QLNN ddi véi cong chic ngach CVC
hodc tvong duong trd 1én; hodc cé bang cao cap ly luan chinh tri - hanh chinh;
- LLCT: c6 bang tét nghiép cao céap ly luan chinh tri hodc c nhan chinh tri;
- Boi dudng LBQL: C6 chirng chi boi duéng lanh dao, quan ly cdp S& hodc tvong duong.
3. K¥ ndng:
- K¥ nang diéu hanh cac cudc hop; Ky ndang goép y, chinh skra van ban; Ky nang giai thich,
thuyét phuc. C6 kha nang str dung céc thiét bi van phong dé phuc vu cho cong viéc.

K§ nang phdi hop véi lanh dao cac s&, ban, nganh, dia phvong;
- Phai cé uy tin cao; kha nang chiu ap lyc tdm ly t6t; c6 ban Iinh chinh tri vitng vang, cé dao
dic véi nghé, trung thuc, khach quan, than trong, trach nhiém; khéng tham nhiing, lang phi;
- C6 k¥ ndng cdng tac dan van.
- C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngii theo yéu cau cla
vi tri viéc lam.







4. Tiéu chuén, diéu kién khéc: Dép (g dii didu kién, tiéu chuin ctia Dang vi Nha nuéc theo
quy dinh ctia chirc danh lanh dao, quan Iy dang ddm nhiém.

Trudémg
phong
Quin ly

ngin sich

1. Ning luc:

-C6 ning hre lanh dao, quan 1y, td chirc diéu hanh: C6 ning lyc td chirc thyc hién chi trrong,
chinh sich ciia Dang, Nha nuéc va cia tinh v& Tai chinh, ph4t trién tiém lyc Tai chinh. Quan
Iy, lanh dao, didu hanh, ngoai giao, tip hop, quy tu, gidi quyét cic van d& phitc tap nay sinh
trong cong tac quan ly, quan ly nha nudce vé Tai chinh, ngén séch.

2. Trinh d6:

Trinh d6 chuyén mén: T6t nghiép dai hoc trdy 1én véi:

- Nhém nganh, nganh holic chuyén nganh: Ké ton - Kiém toén; Tai chinh ngn hang, Kinh té,
Kinh té dAu tu; Quan ly tai chinh cong, Phan tich chinh séch tai chinh.

- Nganh hoZc chuyén nganh dao tao khic phit hgp véi 1inh vue, vi tri viée lam dam nhiém.

- QLNN: ¢6 chitng chi BD kién thirc, k¥ ning QLNN d6i v&i cong chirc ngach CV hoic tuong
duong tré 1én;

- LLCT: ¢6 Trung cip LLCT va tuong duong trd 1én;

- Bdi dudng LDQL: c6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan Iy cdp phong hoic twong duong.

3. K¥ ning:

- K¢ ning didu hanh céc cudc hop; K§ ning gop v, chinh sira vin ban; K¢ ning giai thich,
thuyét phuc. Cé kha ning sir dung céc thiét bj vin phong dé phyc vu cho cong viéc.

- C6 k¥ nang didu hanh phdi hop cong viéc tdt;

- Kha niing chiu 4p lyc tAm 1y tdt; ¢é ban linh chinh tri vimg vang, ¢6 dao dirc nghé nghiép,
trung thuc, khach quan, trach nhiém; khong tham nhiing, 1ang phi;

- C6 k¥ ning sir dung céng nghé théng tin co ban va sit dung dugc ngoai ngit theo yéu ciu ciia
vi tri viéc 1am.

4. Tiéu chudn, didu kién khéc: Dép tng dit didu kién, tiéu chuin ciia Pang vi Nha nuéc theo
quy dinh ctta chirc danh lanh dao, quan Iy dang dam nhi¢m.

Truding
phong

Quan Iy
gia wva
cOng sin

1. Néang lyc:

-Cé nang lyc lanh dao, quan 1y, t6 chirc diéu hanh: C6 ning lvc t5 chirc thye hién chi trrong,
chinh sich ciia Dang, Nha nudc va ctia tinh vé Tai chinh, phét trién tiém lyc Tai chinh. Quan
ly, lanh dao, diéu hanh, ngoai giao, tip hop, quy tu, gidi quyét cc vin d& phic tap ndy sinh
trong cOng tic quan ly, quan Iy nha nuéc vé tii san cdng, cong téc quin Iy gi4, thim dinh gia.

2. Trinh d6:

Trinh 83 chuyén mdn: Tét nghiép dai hoc tré 1én véi:

- Nhém nganh, nganh hodc chuyén nginh: Ké toan - Kiém to4n; Tai chinh ngén hing, Kinh té,
Kinh té d4u tw; Quan 1y i chinh cong, thim dinh gi4.

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao khic phit hgp véi linh vuec, vi tri viéc lam dam nhiém.

- QLNN: c6 chimg chi BD kién thic, k§ ning QLNN déi véi cdng chirc ngach CV hoic tuong
duong trd 1én;

- LLCT: ¢6 Trung cip LLCT va twong duong trd Ién;

- Bdi dudng LPQL: ¢6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cip phdng hojic tuong duong.

3. K¥ ning:

- K¥ nang diéu hanh cdc cude hop; K§ ning gép ¥, chinh sira vin ban; K§ ning giai thich,
thuyét phuc. Cé6 kha néng sir dung céc thiét bj vin phong dé& phyc vu cho cdng viée.

- C6 k¥ nang diéu hanh phéi hop cong viée tét;

- Kh4 ning chiu ap lyc tAm 1y tdt; c6 ban linh chinh trj vitng vang, c6 dao dirc nghé nghiép,
trung thue, khich quan, trach nhiém; khong tham nhiing, 1ang phi;

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thdng tin co ban v sir dung dugc ngoai ngit theo yéu ciu ciia

vi tri viéc lam.








4. Tiéu chun, diéu kién khac: Pép (mg du diéu kién, tiéu chuén ciia Pang va Nha nudc theo
quy dinh cua chirc danh l&nh dao, quan ly dang dam nhiém.

Truong
phong Tai
chinh diu
twr

1. Ning lyc:

-Cé ning luc lanh dao, quan ly, t5 chirc didu hanh: C6 ning luc t6 chirc thuc hién chu truong,

chinh sich ciia Pang, Nha nuéc va cua tinh vé Tai chinh, phat trién tiém luc Tai chinh. Quan

1y, 1anh dao, diéu hanh, ngoai giao, tip hop, quy tu, giai quyét cac vén dé phirc tap ny sinh

trong cong tac quan 1y, quan 1y nha nuéc vé tai chinh diu tw quan ly, sit dung, thanh toén,
uyét toan vén ddu tu thudc ngan sich dja phuong.

2. Trinh d6:

Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én véi:

- Nhém nganh, nganh hoac chuyén nganh: K& toan - Kiém toén; Tai chinh ngén hang, Kinh té,
Kinh té dAu tu; Quén ly tai chinh cong.

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao khic phu hgp véi linh vuec, vi tri viéc lam dam nhiém.

- QLNN: ¢6 chitng chi BD kién thirc, k¥ ning QLNN d6i véi cong chirc ngach CV hodc tuong
duong trd 1én;

- LLCT: ¢6 Trung cip LLCT va tuong dwong tr& 1én;

- Bbi dudmg LDQL: ¢6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cip phong hoic twong duong.

3. K¥ ning:

- K nang diéu hanh cac cudc hop; K§ ning gop ¥, chinh sira vin ban; K§ ning giai thich,
thuyét phuc. C6 khé ning sir dung céc thiét bi vin phong dé phuc vu cho cong viée.

- C6 k¥ ning diéu hanh phéi hop cdng viée tét;

- Kha nang chiu ap lyc tdm ly tét; ¢6 ban linh chinh tri vitng vang, c6 dao dirc nghé nghiép,
trung thue, khdch quan, trach nhiém; khdng tham nhiing, lang phi;

- Co k¥ ning sir dung cdng nghé thdng tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit theo yéu clu ca
vi tri viéc lam.

4. Tiéu chudn, diéu kién khéc: Pap tmg du diéu kién, tiéu chuan cua Pang va Nha nuéc theo
quy dinh cta chirc danh lanh dao, quan ly dang dam nhiém.

Truwing
phong Tai
chinh
hanh
chinh su
nghi¢p

1. Ning luc:

-Cé néng luc lanh dao, quan ly, td chirc diéu hanh: Cé ning luc tb chirc thwe hién chii tnrong,
chinh sach cia Pang, Nha nudc va cua tinh vé Tai chinh, phét trién tiém luc Tai chinh. Quan
1y, 1anh dao, diéu hanh, ngoai giao, tép hop, quy tu, giai quyét céc vin dé phirc tap nay sinh
trong cong tac quan ly, quan ly nha nuéce vé dur toan thu, chi kinh phi quan ly hanh chinh, co
ché ty chi1 v& tai chinh ctia cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép céng l4p c4p tinh, quan Iy
tai chinh tai cdc doanh nghiép nhé nuéc.

2. Trinh d6:

Trinh d chuyén mén: Tt nghiép dai hoc trd 1én véi:

- Nhém nganh, nganh hoiic chuyén nganh: Ké toan - Kiém toan; Tai chinh ngan hang, Kinh té,
Kinh té d4u tw; Quén Iy tai chinh cong.

- Nganh hoic chuyén nganh dao tao khdc phi hop véi linh vue, vi tri viéc 1am dam nhiém.

- QLNN: ¢c6 chimg chi BD kién thirc, k§ ning QLNN déi véi cong chic ngach CV hoic tuwong
duong tro 1én;

- LLCT: ¢6 Trung cip LLCT va tuong duong tré& 1én;

- Bdi dudmg LPQL: ¢6 chiing chi bdi dudng linh dao, quan Iy cp phéng hodc twong duong.

3. K¥ néng:








- K¥ ning diéu hanh céc cudc hop; K§ ning gép ¥, chinh stra vin ban; K¥ niing giai thich,
thuyét phuc. C6 kha niing str dung c4c thiét bi vn phong dé phuc vu cho céng viéc.

- C6 k¥ ning diéu hanh phdi hop cong viéc tdt;

- Kha niing chiu 4p luc tdm 1y tét; c6 ban linh chinh trj vimg vang, c6 dao ditc nghé nghiép,
trung thyre, khach quan, tréch nhiém; khong tham nhfing, 18ng phi;

- Co k¥ niing sir dung c6ng nghé thdng tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo yéu cdu clia
vi tri viéc lam.

4. Tiéu chudn, diéu kién khéc: Pép tmg da diéu kién, tiéu chuin ciia Pang va Nha nuéc theo
quy dinh cta chirc danh 13nh dao, quan Iy dang ddm nhiém.

1. Nang luc:

-C6 niing luc lanh dao, quén 1y, t6 chirc didu hanh: Cé nang lyc td chirc thue hién chi truong,
chinh sich cla Pang, Nha nudc va ciia tinh vé Tai chinh, phét trién tiém lyc Tai chinh. Quin
1y, lanh dao, diéu hanh, ngoai giao, tip hop, quy tu, giai quyét cic vin d& phirc tap ndy sinh
trong cong tac quan 1y, quan Iy nha nudce vé Tai chinh

2. Trinh d%:

Trinh 49 chuyén moén: Tét nghiép dai hoc trd 1€n véi:

- Nhém nganh nganh hodc chuyén nganh: Luit; Ke toan - Kiém to4n; Tai chinh ngén hang,
Kinh té, Kinh té diu tu;

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao khéc phl hop v6i linh vue, vi tri viéc 1am ddm nhiém.

- QLNN: c6 chimg chi BD kién thirc, k¥ ning QLNN d6i véi cong chirc ngach CV hoic tuong

Chénh duong trd 1én;
Thanh tra |- LLCT: ¢6 Trung cdp LLCT va twong duong tré& 1én;
- Bi dutng LDQL: c6 chimg chi bdi dudng lnh dao, quan 1y cip phéng hoic twong duong.
3. K¥ ning:
- Co Ky nang dieu nanh phol hgp cong viec 1ot
- K¢ ning diéu hanh céc cudc hop; K¥ ning gop ¥, chinh sira vin ban; K§ ning gidi thich,
thuyét phuc. C6 kha ning sir dung céc thiét bj vin phong dé phyuc vu cho cong viée.
- Kha néng chin 4p lyc tm 1y tdt; c6 ban linh chinh trj vig vang, ¢6 dao dic nghé nghiép,
trung thye, khach quan, trach nhiém; khong tham nhiing, lang phi;
- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung duge ngoai ngir theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam.
4. Tiéu chudn, didu kién khac: Dép tng du diéu kién, tiéu chuin cia Pang vi Nha nuéc theo
quy dinh ciia chirc danh ldnh dao, quan 1y dang ddém nhiém.
1. Néng luc:
- C6 n#ing lyc lanh dao, quan 1y, td chirc didu hanh: C6 ning lye td chirc thyc hién chii truong,
chinh sich ciia Pang, Nha nude va ciia tinh vé Tai chinh, phat trién tidm luc Tai chinh. Quan
1y, lanh dao, didu hanh, ngoai giao, tip hop, quy tu, giai quyét c4c vin d& phirc tap ndy sinh
trong cong tic quan 1y, quan trj hanh chinh, quan trj nhén luc co quan.
2. Trinh 46:
Trinh d$ chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd Ién véi:
- Nhém nganh, nganh hodc chuyén nganh: Ké toan - Kidm toan; Tai chinh ngén hang, Kinh té,
Kinh té d4u tur; Ludt, hanh chinh, Quén trj nhén luc
- Nganh hodic chuyén nganh déo tao khéc phii hgp véi linh vye, vi tri viéc lam dam nhi¢m.
- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc, k¥ nang QLNN d6i véi cOng chitc ngach CV ho3c tuong
Chinh -|duong trd Ién;
Viin phéng [- LLCT: ¢6 Trung cap LLCT va tuong duong trd 1én;

- B&i dudng LDQL: ¢6 chimg chi bdi dutng linh dao, quén 1y cip phong hojc twong duong.
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3. K§ ning:

- C6 k¥ ning diéu hanh phdi hop céng viée tot;

- Ky ning didu hanh cic cudc hop; K§ néng g6p ¥, chinh sira vin ban; K¥ ning giai thich,
thuyét phuc. C6 kha niing sir dung c4c thiét bj vin phong @& phuc vu cho céng viée.

- Kha ning chiu ap luc tim 1y tt; c6 ban linh chinh tri vimg ving, cé dao dtrc nghé nghiép,
trung thyre, khach quan, trach nhiém; khong tham nhiing, 1dng phi;

- Cé k¥ ning sit dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung duge ngoai ngit theo yéu ciu ctia
vi tri viéc lam.

4. Tidu chudn, didu kién khac: P4p tmg du didu kién, tiéu chuin cia Pang va Nhi nuéc theo
quy dinh cia chirc danh 13nh dao, quan ly dang dam nhiém.

Phé
Truong
phong
Quin Iy
ngin sich

1. Néng luc:

-C6 ning lyc lanh dao, quan 1y, td chirc didu hénh: Cé ning luc td chl’rc thue hién chu trirong,
chinh sach cna Dang, Nha nuéc va cia tinh vé& Tai chinh, phat trién t1em lyc Tai chinh. Quan
1y, 1anh dao, didu hanh, ngoai giao, tip hqp, quy tu, gidi quyét cac vin dé phirc tap ndy sinh
trong cong tdc quan 1y, quin ly nha nudc v& tai chinh, ngan sach.

2. Trinh 46:

Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1&n véi:

- Nhém nganh, ngénh hodc chuyén nganh: K& to4n - Kiém toan; Tai chinh ngin hang, Kinh té,
Kinh t& dau tu;

- Nganh hoZc chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi linh vire, vi tri viée 1am dam nhiém.

- QLNN: c6 chimg chi BD kién thirc, k¥ ning QLNN ddi véi cong chirc ngach CV hoic tuwong
duong trd 1én;

- LLCT: ¢6 Trung cip LLCT va tuong dirong trér Ién;

- B&i dutng LDQL: c6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip phong hoic twong duong.

3. K¥ ning:

- K¥ ning didu hanh céc cudc hop; K§ ning gép ¥, chinh sira vin bin; K§ ning giai thich,
thuyét phuc. C6 kha ning sir dung céc thiét bj vin phong dé phuc vu cho cong viée.

- C6 k¥ nang phéi hop cong viée tht;

- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khich quan, trich nhiém;

- C6 k¥ ning sir dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit theo yéu ciu cia
vj tri viéc lam.

4. Tiéu chuin, diéu kién khéac: P4p img du diéu kién, tiéu chuin cia Dang va Nha nuéc theo
quy dinh cuia chitc danh linh dao, quan ly dang ddm nhi€ém.

Phé
Trudng

1. Néng luc:

-C6 nang lyc 1anh dao, quan 1y, tb chirc diéu hanh: C6 ning luc t6 chirc thire hién chi truong,
chinh séch ciia Dang, Nha nuéc va ciia tinh v& Tai chinh, phat trién tiém lyc Tai chinh. Quan
Iy, 1anh dao, diéu hanh, ngoai giao, tip hop, quy tu, gidi quyét c4c vin d& phirc tap ndy sinh
trong cdng tic quén 1y, quan 1y nha mrde vé tai san cong, cong tic quan Iy gi, thim dinh gia.

2. Trinh d¢:

Trinh d6 chuyén mén: Tdt nghiép dai hoc trés 16n véi:

- Nhém nganh, nganh ho3c chuyén nganh: Ké toén - Kiém toén; Tai chinh ngén hing, Kinh té,
Kinh t& d¢Au tir; quan 1y tai chinh cong, thdm dinh gia.

- Nganh ho#c chuyén nganh dao tao khac phi hop véi linh vuec, vj tri viéc lam dam nhiém.
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10 phbng- - QLNN: ¢6 chitg chi BD kién thirc, k¥ ning QLNN d6i véi cong chirc ngach CV hojc twong

Quian ly [duongtrd lén;

gia va |-LLCT:c6 Trung cap LLCT va tuong duong tré 1én;

congsan |- Bdi dudng LDQL: c6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quén Iy cip phdng hoic twong duong.
3. K¥ ning:
- K§ nang didu hanh cic cudc hop; K§ ning gép ¥, chinh sira vin ban; K§ ning giai thich,
thuyét phuc. C6 kha ning sir dung c4c thiét bj vin phong dé phuc vu cho cdng viéc.
- C6 k¥ niing phéi hop cdng viée tht;
- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trach nhiém,;
- C6 k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngit theo yéu ciu cita
vi tri viéc lam.
4. Tiéu chun, diéu kién khéc: Dap tmg da diéu kién, tiéu chuin clia Dang vi Nhi nuéc theo
quy dinh cua chirc danh lanh dao, quan ly dang ddm nhiém.
1. Niing lyc:
-C6 nang luc lanh dao, quan Iy, tb chirc diéu hanh: C6 ning luc td chirc thuc hién chi truong,
chinh sich ctia Ding, Nha nuéc va cia tinh vé& Tai chinh, phat trién tiém luc Tai chinh. Quan
1y, lanh dao, diéu hanh, ngoai giao, tip hop, quy tu, giii quyét cic vin dé phirc tap nay sinh
trong cdng tic quan ly, quan ly nha nudc ve tat chinh du tur quén ly, sit dung, thanh todn,
quyét toan vén du tr thude ngan sich dia phwong.
2. Trinh d%:
Trinh 49 chuyén moén: Tét nghiép dai hoc trér 1€n véi:
- Nhém nganh, nganh ho3c chuyén nganh: K& todn - Kiém todn; Tai chinh ngén hang, Kinh té,

Phé Kinh té ¢au tir; quan ly tai chinh cong, thim dinh gia.

Trudng - Nganh hoic chuyén nganh dao tao khic phu hop véi linh vue, vi tri viéc [am ddm nhiém.

11 |phong Tai |- QLNN: c6 chimg chi BD kién thirc, ki ning QLNN déi véi cong chirc ngach CV hoic tuong

chinh diu
tur

duong tré 1€n;
- LLCT: ¢6 Trung cép LLCT va tuong duong trés 1én;
- Bi dutmg LPQL: c6 chimg chi bdi dudng lnh dao, quan Iy cip phong hoic trong duong.

3. Ky néng:

- K¢ ning didu hanh cic cudc hop; K ning gép ¥, chinh stra vin ban; K§ ning gii thich,
thuyét phuc. C6 kha ning sir dung c4c thiét bi vin phong dé phuc vu cho cong viéc.

- C6 k¥ nang phéi hop cong viée tét;

- Cé dao dire nghé nghiép, trung thyc, khach quan, trach nhi¢m;

- C6 k¥ ning st dung céng nghé thoéng tin co ban va sir dung dugce ngoai ngit theo yéu ciu ciia
vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuén, diéu kién khac: Dép vmg du diéu kién, tiéu chuin cia Pang va Nha nuéc theo
quy dinh ctia chitc danh 14nh dao, quan 1y dang dam nhiém.

1. Nang lye:

-C6 ning lyc l3nh dao, quan 1y, td chirc diéu hanh: C6 nang lyuc t§ chic thuc hién chii trrong,
chinh séch ctia Da’mg, Nha nuéc va ciia tinh vé Tai chinh, phat trién tiém Ire Tai chinh. Quan
1y, lanh dao, didu hanh, ngoai giao, tip hop, quy tu, giai quyét cic vin dé phirc tap ndy sinh
trong cong tic quén 1y, quin 1y nha nuée vé dy todn thu, chi kinh phi quan Iy hanh chinh, co
ché ty chii v& tai chinh ciia céc co quan hanh chinh, don vi s nghiép cong 14p cép tinh, quan Iy
tai chinh tai cc doanh nghiép nha nuéec.

2. Trinh do:








Trinh @ chuyén mén: Tt nghiép dai hoc trd 1én véi:

Pho - Nhém nganh, nganh hodic chuyén nganh: Ké todn - Kiém toan; Tai chinh ngan hang, Kinh té,
Tr{“”"g . |Kinh té diu tr; quan Iy tai chinh cong, phan tich chinh sich tai chinh.
phong Tai |. Npanh hogic chuyén nganh dio tao khic phi hop véi linh vire, vi tri viée 1im dam nhiém.
12 |chinh - QLNN: c6 chimg chi BD kién thirc, ky ning QLNN d8i véi cong chiic ngach CV hodc twong
haph duong tro 1€n;
chin‘}: S¥ . LLCT: ¢6 Trung cip LLCT va tuong duong tr& 1én;
nghi€p | B3j dudng LDQL: co chimg chi bdi dudng lénh dao, quan 1y cép phong hoiic twong duong.
3. K¥ ning:
- K7 nang didu hanh cic cudc hop; K§ ning gép ¥, chinh sira vin ban; K§ niing giai thich,
thuyét phuc. C6 kha nang sir dung cac thiét bi van phong d& phuc vu cho cong viéc.
- C6 k¥ nang phéi‘ hop cong viée tdt;
- Cé dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trdch nhiém;
- C6 k¥ nang sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo yéu cu clia
vi tri viée lam.
4. Tiéu chuan, didu kién khac: Pap img du didu kién, tiéu chuin cia Pang va Nha nuéc theo
quy dinh ctia chire danh lanh dao, quan ly dang ddm nhiém.
1. Nang luc:
-C6 nang luc lanh dao, quan 1y, td chirc didu hanh: C6 ning hre t& chitc thyc hién chi truong,
chinh sach ciia Pang, Nha nudc va ciia tinh vé& Tai chinh, phat trién tiém luc Tai chinh. Quan
1y, 1anh dao, diu hanh, ngoai giao, tip hop, quy tu, giai quyét cic vén d& phirc tap nay sinh
trong cong tac quan 1y, quan 1y nha mrée vé Tai chinh.
2. Trinh d6:
Trink d6 chuyén mén: Tot nghiép dai hoc trd 1én véi:
- Nhém nganh, nganh hodc chuyén nganh: Luat, Ké toan - Kiém toan; Tai chinh ngin hang,
Kinh té, Kinh té dau tu;
- Nganh ho#c chuyén nganh dao tao khic phu hop véi linh vure, vi tri viéc 1am ddm nhiém.
Pho’ - QLNN: ¢6 chting chi BD kién thirc, k¥ ning QLNN d6i vai cong chirc ngach CV hoic twong
I3 |Chinh duong tré 1€n;
Thanh tra

- LLCT: ¢6 Trung cép LLCT va trong dwong trd lén;
- Bdi dudng LDQL: ¢6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cép phéng hoic tuong duong.

3. K¥ nang:

- C6 k¥ ning phdi hop cong viée tdt;

- K¥ ning diéu hanh cac cudc hop; K¥ ning gop ¥, chinh stra vin ban; K§ ning giai thich,
thuyét phuc. C6 kha ning sir dung cdc thiét bj vin phong dé phuc vu cho cong viéc.

- C6 dao duc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trach nhiém,;

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngit theo yéu cdu cla
vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, didu kién khac: Dép img du diéu kién, tiéu chuin clia Diang va Nha nudc theo
quy dinh ciia chirc danh l4nh dao, quan 1y dang dam nhiém.

1. Néng luc:

-C6 niing luc lanh dao, quan 1y, td chirc didu hanh: Cé ning luc td chirc thuc hién chil truong,
chinh sach cta Dang, Nha nuéc va clia tinh vé Tai chinh, phét trién tiém lyc Tai chinh. Quan
ly, lanh dao, didu hanh, ngoai giao, tap hop, quy tu, giai quyét cac van dé phirc tap ny sinh
trong cong tic quan ly, quan tri hanh chinh, quan tri nhan luc co quan.

2. Trinh d¢:








Trinh d¢ chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tr& 1én voi:

- Nhém nganh, nganh hodc chuyén nginh: K& ton - Kiém to4n; Tai chinh ngén hang, Kinh
té, Kinh t& du tu; Lugt, Hinh chinh, Quan trj nhén lyc.

- Nganh hodc chuyén nganh d&do tao khic phu hgp véi linh vire ddm nhiém.

Phé - QLNN: ¢6 chitg chi BD kién thic, k§ ning QLNN déi véi cdng chirc ngach CV hoiic twong
14 |Chénh duong trd Ién;
Vin phdng |. 1 1.CT: ¢6 Trung ¢ip LLCT va tuong duong trd 1én;
- Bdi dudng LPQL: ¢ chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip phong hoic trong duong.
3. K¥ ning:
- C6 k¥ niing phdi hop cong viée tbt;
- K¥ ning didu hanh cic cudc hop; K§ ning gbp ¥, chinh stra vin ban; K¥ ning gidi thich,
thuyét phuc. C6é kha ning sir dung céc thiét bj van phong dé phuc vu cho céng viée.
- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thwe, khich quan, trach nhiém;
- C6 k¥ néng sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duge ngoai ngit theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam.
4. Tiéu chudn, diéu kién khic: Dép tmg du diéu kién, tiéu chuén cia Déng va Nha nudc theo
quy dinh cta chire danh lanh dao, quan Iy dang dam nhiém.
Il |Nhom Cong viée nghiép vu chuyén nganh
" |1. Nang luc:
-Cé nang lye t6 chirc thuc hién cong viéc: Cé ning luc, dao dirc va pham chit chinh tri tbt. Cé
tinh trung thuc, cin thin, siéng ning, siu sat, i mi. C6 trach nhiém cao trong cong viéc.
2. Trinh d6:
Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc trd 1én véi nhém nganh, nganh hojc chuyén nganh:
Ké todn - Kiém toan; Tai chinh ngén hang, Kinh t&, Kinh té diu tu, Quén Iy tai chinh cong,
Phén tich chinh sich tai chinh.
Quin Iy |- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc, k§ ning QLNN dbi véi cong chirc ngach CV hoic tirong
! ngin sich duong.
3. K¥ néing:
- C6 k§ niing phdi hop céng viéc nhém; Phén tich, tbng hop, xit Iy tinh hudng nhanh, kip thdi,
hiéu qua, giao tiép tbt.
- Cé dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khich quan, trach nhiém;
- K§ niing gi4i thich, thuyét phuc. C6 kha ning str dung céc thiét bj van phong dé phuc vu cho
cong viéc.
- C6 k§ niing sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit theo yéu cdu clia
vi tri viéc lam.
1. Niing luc:
-Cé ning luc to chu'c thuc hién cdng viéc: C6 ning luc, dao dirc va phm chit chmh trj tot. C6
tinh trung thuc, can than, siéng ning, sdu sat, ti mi. C6 trach nhiém cao trong cong viéc.
2. Trinh d§:
Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép dai hoc trd 1én véi nhém nganh, nganh hoic chuyén nganh:
Ké toén - Kiém to4n; Tai chinh ngin hang, Kinh té, Kinh t& diu ti; Quan 1y tai chinh céng,
Phén tich chinh sich tai chinh.
- QLNN: c6 chiing chi BD kién thirc, k§ ning QLNN ddi véi cong chuc ngach CV hoZc tuong
Quén ly duong,
2 |phi va I¢

rd

phi

3. K¥ niing:








- C6 k¥ niing ph01 hqp cong viéc nhém; Phén tich, tdng hop, xir Iy tinh huéng nhanh, lqp thoi,
hiu qua, giao t1ep tét,

- C6 dao dic nghé nghiép, trung thye, khich quan, trach nhiém;

- K§ niing giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning sir dung c4c thiét bj vin phong d& phuc vu cho
cbng viéc.

- C6 k¥ ning sir dung cdng nghé thong tin co ban va sit dung dugc ngoai ngit theo yéu ciu cia
vi trf viée lam.

1. Néng lyc:

-C6 ning lyc td chirc thuc hién cong viée: CS ning luc, dao dirc va phim chit chinh tri tét. Cé
tinh trung thyc, can than, siéng ning, siu sat, ti mi. C6 trach nhiém cao trong cong viéc.

2. Trinh d6:

Trinh 44 chuyen mon: Tt nghiép dai hoc trd 1én véi nhém nganh nganh ho#c chuyén nganh:
K& toan - Kidm toan; Tai chinh ngén hang, Kinh t&, Kinh té diu tw; Quan 1y tai chinh cong,
Phén tich chinh séch tai chinh.

- QLNN: c6 chimg chi BD kién thirc, k¥ ning QLNN d6i vé6i cong chirc ngach CV hoic TD.

Quin ly

cic quy 3. Ky ning:
- C6 k¥ ning phéi hop céng viéc nhém; Phan tich, tdng hop, xir Iy tinh hudng nhanh, kip thi,
hiéu qu4, giao tiép tbt.
- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thic, khach quan, trich nhiém;
- K§ niing giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning sir dung c4c thiét bj van phong d& phuc vu cho
cdng viéc.
- C6 k¥ ning sir dung cdng nghé thdng tin co ban va str dung dugc ngoai ngit theo yéu ciu cta
vi tri viéc lam.
1. Ning luc:
-C6 niing luc té chirc thuc hién cong viée: C6 ning huc, dao dirc va phim chit chinh trj tét. C6
tinh trung thuc, cAn thén, siéng ning, sdu sét, ti mi. C6 trich nhiém cao trong cong viéc.
2. Trinh d4:
Trinh d6 chuyén mén: T5t nghiép dai hoc trér 1én véi nhém nganh, nganh hoic chuyén nganh:
K& toan - Kiém todn; Tai chinh ngén hang, Kinh té, Kinh té d&u tu; théng ké kinh té, Quan ly

< . |tai chinh cdng, Phén tich chinh sdch i chinh.
3‘;101;%1;: - QLNN: c6 chimg chi BD kién thire, k§ nang QLNN d6i véi cong chirc ngach CV hodc tuong
. ,. |duong.
tich tai o
chinh  piyning:

- C6 k¥ néng ph01 hop cbng viéc nhém; Phén tich, téng hop, xir 1y tinh hudng nhanh, kip thoi,

hiéu qua, giao tlcp t6t.

- Cé dao dirc nghe nghiép, trung thye, khich quan, tréch nhiém,;

- K¥ ning gii thich, thuyét phuc. C6 kha ning sir dung c4c thiét bj vin phong d& phuc vu cho
cong viéc.

- C6 k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugce ngoai ngit theo yéu ciu clia
vi trf viéc 1am,

1. Néng luc:

-C6 ning luc tb chirc thyc hién cdng viée: C6 ning hye, dao dirc va phim chét chinh trj tbt. C6
tinh trung thuc, can thén, siéng ning, siu sét, ti mi. C6 trach nhiém cao trong cong viéc.

2. Trinh dé:

Trinh d chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tréy 1én véi nhém nganh, nganh hojc chuyén nganh:

K& to4n - Kiém ton; Tai chinh ngén hang, Kinh té, Kinh t& diu tir; dinh gi4 tAi sin
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Quin If |- QLNN: cé chimg chi BD kién thirc, ki ning QLNN dbi v&i cong chirc ngach CV hodc tuong
gia va |duong.
thim dinh (3. X§ ning:
gid - C6 k¥ ning phéi hop cong viéc nhém; Phin tich, tong hop, xi Iy tinh huéng nhanh, kip thdi,
hidu qua, giao tiép tbt.
- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khéch quan, trich nhiém;
- K¥ ning gidi thich, thuyét phuc. C6 kha ning sir dung cac thiét bj vin phong dé phuc vu cho
cong viéc.
- C6 k¥ niing sir dung cong nghé thdng tin co ban va str dung duge ngoai ngit theo yéu ciu cia
vj tri viéc lam.
1. Néng lye:
-Cé ning luc t§ chirc thuc hién céng viée: Cé ning luc, dao dirc va phim chit chinh trj t6t. C6
tinh trung thuc, cin thin, siéng ning, slu sat, ti mi. C6 trach nhiém cao trong cong viéc.
2, Trinh d§:
Trinh @ chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nhém nganh, nginh holic chuyén nganh:
Ké toan - Kiém to4n; Tai chinh ngin hang, Kinh té, Kinh t& d4u t, Quan Iy tai chinh céng,
Thém dinh gi4 va kinh doanh bt déng san.
- QLNN: ¢6 chitng chi BD kién thirc, k? ning QLNN doi véi cong chirc ngach CV hojc twong
Quin 1y |4yong.
cOng san 3. K§ ning: ‘
=G Ky nang pRol NP cong viee AHom; Phan ich, 1ong fgp, XU Iy tinh huong nhanf, Kip thof,
hiéu qua, giao t1ep tbt.
- C6 dao dirc nghé nghlep, trung thuc, khach quan, trach nhmm
- K¥ n#ing giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning sir dung céc thiét bi van phong d& phuc vy cho
cong viéc.
- C6 k¢ niing sir dung cOng nghé thong tin co bin va sir dung dugc ngoai ngit theo yéu ciu caa
vi tri viéc lam.
1. Nang luc:
-C6 ning lre td chitrc thuc hién céng viée: Cé nang luc, dao die va phém chét chinh trj tbt. C6
tinh trung thyc, cin thin, siéng ning, siu sat, ti mi. C6 trich nhiém cao trong cOng viéc.
2. Trinh 46:
Trinh 85 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én v6i nhém nganh, nganh hoic chuyén nganh:
K& toan - Kiém todn; Tai chinh ngén hang, Kinh t&, Kinh t& du tu; xay dung, quan tri du 4n.
Quin ly [- QLNN:cé chimg chi BD kién thtrc, k¥ ning QLNN d6i vi cdng chirc ngach CV hodc tuong

dur dn diu
1) I

duong.

3. K¥ néng:

- C6 k¥ néng ph01 h0'p cong viéc nhém; Phan tich, tdng hop, xir 1y tinh huéng nhanh, kip théi,

hiéu qua, giao tlep tbt.

- C6 dao dirc nghé nghlep, trung thuc, khach quan, trach nhiém;

- K§ niing giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning sir dung cac thiét bi vin phong dé phuc vu cho
cOng viéc.

- C6 k¥ niing sir dung cdng ngh# thong tin co bin va sir dung dugc ngoai ngir theo yéu ciu cia
vi tri viéc lam.

1. Néng luc:

-C niing luc t6 chitc thuc hién céng viéc: C6 niing lye, dao dirc va phim chét chinh trj t3t. C6
tinh trung thuc, can thén, siéng ning, sdu sat, ti mi. C6 trdch nhiém cao trong ¢dng viée.

2. Trinh &6:
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Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trés 1én v&i nhém nganh, nganh hojc chuyén nganh:
K& toan - Kiém toan; Tai chinh ngén hang, Kinh té, Kinh t& diu tw, Quan Iy tai chinh cong.

glila:hixgl - QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc, k¥ nang QLNN dbi v&i cong chirc ngach CV hodic trong
8 |hanh duong. __
chinh suw 3.KJ ndng: - - ,
nghiép - C6 k¥ nang phg‘)i hgp cOng viéc nhom; Phén tich, tong hop, xir ly tinh huéng nhanh, kip thoi,
hiéu qua, giao tiép tot.
- Co dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trach nhiém;
- K§ nang giai thich, thuyét phuc. Cé kha ning st dung cac thiét bj vin phong d& phuc vu cho
cong viéc.
- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo yéu ciu ciia
vi tri viée lam.
1. Nang luc:
-C6 niing luc t6 chirc thuc hién cong viée: C6 nang luc, dao dirc va phim chét chinh tri tbt. Cé
tinh trung thuc, c4n than, siéng ning, sdu sat, ti mi. Cé trach nhiém cao trong cong viéc.
2. Trinh d6:
Trinh d8 chuyén mdn: Tt nghiép dai hoc trér 1én v&i nhém nganh, nganh hoic chuyén nganh:
K& toan - Kiém toan; Tai chinh ngn hang, Kinh té, Kinh té d4u tu; Quén 1y tai chinh cong, Tai
Quan ly (chinh doanh nghiép.
9 tai chinh |_ QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc, k§ ning QLNN d6i véi cdng chirc ngach CV hodc tuong
doa1.1Ah duong.
nghiép 3. K§ néng:
- C6 k¥ nang phdi hop cong viéc nhém; Phan tich, tng hop, xit 1y tinh hudng nhanh, kip thdi,
hiéu qua, giao tiép tbt.
- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trach nhiém;
- K§ nang giai thich, thuyét phuc. C6 kha nang st dung c4c thiét bi vin phong dé phuc vu cho
cdng viéc.
- C6 k¥ néng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngit theo yéu cdu cua
vi tri viéc lam.
IIT [Nhém cong viée nghi¢p vu chuyén mén ding chung
1. Ning luc:
-Cé nang luc td chire thuce hién cbng vide: Co ning luc, dao dtrc va phim chét chinh tri tbt. C6
tinh trung thue, cin than, siéng nang, sdu st, ti mi. C6 trach nhiém cao trong cdng viéc.
2. Trinh d6:
Trinh do chuyén mén: Tot nghiép dai hoc trd Ien v61 nhom nganh, nganh hodc chuyeén nganh:
K& toan - Kiém toan; Tai chinh ngén hang, Kinh té, Kinh té d4u tu; Luat, Quéan 1y tai chinh
COong
- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc, k§ ning QLNN d51 v&i cong chirc ngach CV hodc twong
1 |Thanh tra |duong.
3. Ky néng:

- C6 k§ ning phéi hop cong viéc nhém; Phén tich, tdng hop, xir Iy tinh huéng nhanh, kip théi,
hiéu qua, giao tiép tdt.

- Cd dao dire nghé nghiép, trung thue, khach quan, trdch nhiém;

- K§ nang giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning st dung cac thiét bj van phong dé phuc vu cho
cbng viéc.

- C4 k¥ ning str dung cdng nghé théng tin co ban va st dung duge ngoai ngit theo yéu cdu cla
vi tri viée lam.
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Phip ché

1. Néng luc:

-C6 niing lyuc td chirc thye hién cong viée: C6 ning luc, dao dirc va phdm chét chinh trj t6t. C6
tinh trung thuc, cdn than, siéng ning, siu sét, ti mi. C6 trich nhiém cao trong c¢ong viée.

2. Trinh dé:

Trinh d6 chuyén mdn: Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nhém nganh, nganh hojc chuyén nganh:
K& to4n - Kidm toan; Tai chinh ngin hang, Kinh té, Kinh t& d4u tur; Lust, Hinh chinh.

- QLNN: c6 chimg chi BD kién thirc, k§ ning QLNN d6i véi c8ng chirc ngach CV hoic twong
duong.

3. K¥ ning:

- C6 k§ niing phdi hop cong viéc nhém; Phan tich, tdng hgp, xir Iy tinh huéng nhanh, kip thoi,
hiéu qua, giao tiép tbt.

- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thyre, khach quan, trich nhiém;

- K§ ning giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning sir dung cAc thiét bj vin phong & phuc vu cho
cdng viéc.

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thdng tin co bin va sir dung duoc ngoai ngit theo yéu cdu cia
vi tri viéc lam.

Té chitc
nhan sir

1. Nang luc:

-Cé nang luc t& chirc thuc hién cong viéc: C6 nang lue, dao dirc va phim chét chinh tri t6t. C6
tinh trung thye, can thin, siéng ning, siu sat, ti mi. C6 trdch nhiém cao trong cong viéc.

2. Trinh d6:

Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1én véi nhém nganh, nginh hogc chuyén nganh:
K& toan - Kiém toan; Tai chinh ngan hang, Kinh té, Kinh té diu tu; Lujt, Hanh chinh, Quan trj
nhéan ue.

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc, k§ ning QLNN d5i véi cong chirc ngach CV hoic tuong
duong. .

3. K¥ néng:

- C6 k¥ nang phéi hop céng viéc nhém; Phén tich, tdng hop, xit Iy tinh hudng nhanh, kip thai,
hiéu qua, giao tiép tbt. Cé dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trich nhiém;

- K§ niing giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning st dung céc thiét bj vin phong dé phuc vu cho
cong viéc.

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit theo yéu ciu ciia
vi tri viéc lam.

Hanh
chinh t(xmg
hop

1. Nang luc:

-C6 niing Iye t§ chirc thye hién cong viée: C6 ning lyc, dao dirc va phém chit chinh trf t6t. Cé
tinh trung thuc, can thin, siéng ning, siu sit, ti mi. Cé trdch nhiém cao trong cong viéc.

2. Trinh d4:

Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trér 1én véi nhém nganh, nganh hojc chuyén nganh:
K& toan - Kiém todn; Tai chinh ngén hang, Kinh té, Kinh té du tur; Lut, Hanh chinh.

- QLNN: c6 chimg chi BD kién thirc, k§ ning QLNN d6i véi cong chirc ngach CV hoic twong
duong.

3. K¢ ning:

- C6 k¥ ning phdi hop céng viéc nhém; Phan tich, tdng hop, xir Iy tinh hubng nhanh, kip thoi,
hiéu qua, giao tiép tbt.

- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thirc, khach quan, trach nhiém;

- K¥ niing giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning sir dung c4c thiét bi vin phong dé phuc vu cho
cdng viéc. _

- C6 k¥ ning str dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngit theo yéu ciu cia
vi tri viée Jam.
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Cong nghé
thong tin

1. Néng luc:

-C6 nang luc td chirc thue hién cong viéc. Co tinh trung thyce, cAn thén, siéng nang. C6 trach
nhiém cao trong céng viéc.

2. Trinh d6:

Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép Pai hoc tré 1én véi nganh hodc nhém nganh Céng nghé
thong tin, Tin hoc, vién thong,dién tir.

- QLNN: c6 chimg chi BD kién thirc, k§ nang QLNN déi véi cong chirc ngach CV hodc tuong
duong.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ nang phdi hop cong viéc nhém; Phan tich, tong hop, xi Iy tinh hudng nhanh, kip théi,
hiéu qua, giao tiép tét.

- Cé dao dirc nghé nghiép, trung thue, khach quan, trach nhiém;

- K¥ nang giai thich, thuyét phuc. C6 kha nang st dung céc thiét bi vin phong dé phuc vu cho
cong vige.

- C6 k¥ ning sir dung dugc ngoai ngir theo yéu cu cia vi tri viée lam.

Cai cach
hanh chinh

1. Nang luc:

-C6 nang lyc td chire thue hién cong viée: Cé ning luc, dao dic va phim chét chinh trj tét. Co
tinh trung thuc, can thén, siéng ndng, sau sat, ti mi. Co trach nhiém cao trong cdng viéc.

2. Trinh d6:

Trinh d¢ chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nhém nganh, nganh hoic chuyén nganh:
Ké toan - Kiém toan; Tai chinh ngan hang, Kinh té, Kinh té diu tu; Lu4t, Hanh chinh.

- QLNN: ¢c6 chimg chi BD kién thire, k§ nang QLNN d8i véi c6ng chirc ngach CV hoic tuong
duong.

3. Ky nang:

- C6 k¥ nang phdi hop cong viéc nhém; Phan tich, tdng hop, xir Iy tinh hung nhanh, kip thoi,
hiéu qua, giao tiép tdt.

- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khich quan, trich nhiém;

- K¥ ning giai thich, thuyét phuc. C6 kha nang sir dung céc thiét bj vin phong dé phuc vu cho
cong vige.

- C6 k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit theo yéu ciu clia
vi tri viéc lam.

Quain tri
cong s&

1. Nang luc:

-C6 nang huc t5 chirc thuc hién cong viée: Co ning luc, dao dirc va phfim chét chinh trj t6t. C
tinh trung thue, can thén, siéng nang, siu sat, ti mi. Cé trach nhi€m cao trong cong viéc.

2. Trinh do:

Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép cao déng tr 16n voi nhom nganh, nganh hodc chuyén nganh:
Ké toan - Kiém toan; Tai chinh ngan hang, Kinh té, Kinh té d4u tu; Luat, Hanh chinh.

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thitc, k§ ning QLNN déi véi cong chirc ngach CV hodc twong
duong.

3. K§ nang:








- C6 k¥ nang phéi hop cong viée nhém; giao tiép tbt.

- C6 dao durc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trach nhiém;

- K¥ nang giai thich, thuyét phyc. C6 kha nang st dung cac thiét bi van phong dé phuc vu cho
cdng viée.

- C6 k¥ ning sir dung céng nghé thong tin co ban va sir dung durgc ngoai ngit theo yéu céu cia
vi tri viéc lam.

1. Niang luc:

-Cé ning luc t6 chirc thue hién cong viéc. Cé tinh trung thuc, cén than, siéng ning, siu sét, ti
mi. C¢ trach nhiém cao trong cong viéc.

2. Trinh d6:

Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1én véi nhdém nganh, nganh hoic chuyén nganh:
Ké toan; Kiém todn; Tai chinh.

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thire, k¢ ning QLNN déi véi cong chire ngach CV hoic tuong

8 | Kétodn du:orig. .
3. K¢ nang:
- C6 k¥ nang phdi hop cdng viéc nhém; Phan tich, tdng hop, xit Iy tinh hung nhanh, kip théi,
hiéu qua, giao tiép tbt.
- C6 dao dtrc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trach nhiém;
- K§ nang giai thich, thuyét phuc. Cé kha nang st dung cac thiét bi van phong dé phuc vu cho
cdng vige.
- C6 k¥ nang st dung cong nghé théng tin co ban va str dung dugc ngoai ngir theo yéu cdu cua
vi tri viée lam.
1. Ning luc:
-C6 ning luc td chic thue hién cong viéc. Cé tinh trung thuc, cAn than, siéng nidng, sdu sat, ti
mi. Co trach nhiém cao trong cong viéc.
2. Trinh d6:
Viin the |Trinh ¢0 chuyén mén: c6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én voi nganh hodc chuyén nganh van thu
9 | wutry, | luru trit, luu trir hoe, luu trlt hoc va quan trj van phong. Truong hop ¢6 bang tot nghiép dai
thi quy hof: chuyén ngénh khac pl}éi c<:) chimg chi bﬁ% dudng ngh'iép vu vin thir do co s& dao tao co
thdm quyén c4p hodc cé bang tot nghiép cao dang, trung cap nganh hodc chuyén nganh vén thu
hanh chinh, van thu - leu trit, [uu tri.
3. K¥ néng:
- Trung thwe, khach quan, trach nhiém; Sip xép, bao quan hd so tét; tdng hop, phdi hop, giao
tiép tdt; C6 kha néng s dung cac thiét bj vin phong dé phuc vu cho cbng viéc
IV |Nhém céng viéc hé tro, phuc vu
1. Nang luc:
- Cé tinh trung thuc, cin thin, siéng ning, siu sat, sach s&. C6 trach nhiém cao trong cong viée.
Nhén vién 2. Trinh’ d3: - - -
1 Liixe L Cé Giéy phép lai xe phi hgp véi cong viée dam nhén va theo quy dinh ciia phéap lujt
3. K§ néng:
- Trung thuc, khach quan, trach nhiém; phéi hop, giao tiép tét,
- C6 kha nang str dung cac thiét bj vin phong & hd tro cong vide khi can .
1. Nang luc:
.. |- C6 tinh trung thue, cin than, siéng ning, siu sat, sach s&. Co trach nhiém cao trong cong viéc.
Nhén vién —
2 2. Ky néing:

phuc vu

- Trung thue, khach quan, trach nhiém; phéi hop, giao tiép tot,
- C6 kha nang str dung céc thiét bi viin phong dé hd tro cong viéc khi can .
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s& TAI CHINH
Ldnh dao S¢&
Céac phong thudc Sé&
Phong Quéan ly ngan sach
Phong Quéan ly gia va céng san
Phong Tai chinh dau tw
Phong Tai chinh hanh chinh sy nghiép
Thanh tra

Vidn phong

Phu luc so 4

CAU NGACH C6NG CHUC CUA SO TAI CHINH
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