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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT ĐỀ ÁN VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TỈNH QUẢNG NGÃI
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

Căn cứ Quyết định số 42/2016/QĐ-UBND ngày 29/8/2016 của UBND tỉnh ban hành quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Thông tin và Truyền thông và Quyết định số 18/2021/QĐ-UBND ngày 26/5/2021 của UBND tỉnh sửa đổi khoản 2 Điều 3 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Quảng Ngãi ban hành kèm theo Quyết định số 42/2016/QĐ-UBND ngày 29/8/2016 của UBND tỉnh Quảng Ngãi;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông tại Công văn số 1302/STTTT-VP ngày 19/9/2022 và đề xuất của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 335/TTr-SNV ngày 11/11/2022.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Đề án vị trí việc làm của Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Quảng Ngãi.
Điều 2. Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông căn cứ danh mục vị trí việc làm; biên chế công chức và lao động hợp đồng; cơ cấu ngạch công chức; bảng mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm trong Đề án kèm theo Quyết định này để làm cơ sở thực hiện tuyển dụng, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao động hợp đồng theo quy định của pháp luật, đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2451/QĐ-UBND ngày 28/11/2016 của UBND tỉnh về việc Phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Quảng Ngãi.
Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các Sở: Nội vụ, Thông tin và Truyền thông, Tài chính; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, địa phương có liên quan căn cứ Quyết định thi hành./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Bộ Nội vụ;
- Thường trực Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- CT, PCT UBND tỉnh;
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy;
- VPUB: PCVP, CBTH;
- Lưu: VT, NC.
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ĐỀ ÁN
VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TỈNH QUẢNG NGÃI
(Kèm theo Quyết định số 1322/QĐ-UBND ngày 23/11/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi)
Phần I

SỰ CẦN THIẾT VÀ CƠ SỞ PHÁP LÝ
I. SỰ CẦN THIẾT XÂY DỰNG ĐỀ ÁN
Sở Thông tin và Truyền thông là Sở đa ngành, quản lý nhà nước về: báo chí; xuất bản; bưu chính; viễn thông; tần số vô tuyến điện; công nghệ thông tin; điện tử; phát thanh và truyền hình; thông tin đối ngoại; bản tin thông tấn; thông tin cơ sở; hạ tầng thông tin truyền thông; quảng cáo trên báo chí, trên môi trường mạng, trên xuất bản phẩm và quảng cáo tích hợp trên các sản phẩm, dịch vụ bưu chính, viễn thông, công nghệ thông tin trên địa bàn tỉnh nên việc phân công vị trí việc làm công chức phù hợp với chuyên môn, chế độ làm việc, cách thức tổ chức công việc, mức độ hiện đại hóa công sở, trang thiết bị, phương tiện,... có ảnh hưởng rất lớn đến hiệu quả công việc.

Trên cơ sở Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức được Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt tại Quyết định số 2451/QĐ-UBND ngày 28/11/2016, Sở Thông tin và Truyền thông đã căn cứ vào danh mục vị trí việc làm; biên chế công chức và lao động hợp đồng được giao; cơ cấu ngạch công chức; bảng mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm trong Đề án để làm cơ sở thực hiện việc tuyển dụng, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao động hợp đồng theo đúng quy định của pháp luật, góp phần hoàn thành tốt các nhiệm vụ được giao.

Tuy nhiên, ngày 01/6/2020, Chính phủ ban hành Nghị định số 62/2020/NĐ-CP về vị trí việc làm và biên chế công chức thay thế Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức và các Nghị định có liên quan về quản lý biên chế công chức. Theo đó, vị trí việc làm và thẩm quyền phê duyệt, ban hành danh mục vị trí việc làm đã có sự thay đổi.

Mặc khác, sau khi thực hiện lộ trình cắt giảm biên chế hành chính đảm bảo giảm 10% so với năm 2015 theo quy định tại Nghị quyết số 18-NQ/TW ngày 25/10/2017 của Ban Chấp hành Trung ương Đảng khóa XII, Kế hoạch 125-KH/TU ngày 05/4/2018 của Tỉnh ủy, Kế hoạch số 82/KH-UBND ngày 04/6/2018 của UBND tỉnh; số lượng biên chế công chức hành chính của Sở Thông tin và Truyền thông được giao có sự thay đổi so với Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt năm 2016. Đồng thời, quy định về chức năng, nhiệm vụ quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở được điều chỉnh, bổ sung theo quy định mới của Bộ Thông tin và Truyền thông.

Xuất phát từ những lý do trên; để triển khai thực hiện mục tiêu về cải cách chế độ công vụ đến năm 2025 quy định tại Nghị quyết số 76/NQ-CP ngày 15/7/2021 của Chính phủ là: “Xây dựng được đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức có cơ cấu hợp lý, đáp ứng tiêu chuẩn chức danh, vị trí việc làm và khung năng lực theo quy định” thì việc triển khai xây dựng lại Đề án vị trí việc làm để làm căn cứ thực hiện việc sắp xếp, bố trí, quy hoạch, đào tạo, bồi dưỡng nhầm xây dựng đội ngũ cán bộ, công chức trong các cơ quan, tổ chức hành chính của Sở Thông tin và Truyền thông có chuyên ngành đào tạo phù hợp với từng vị trí việc làm, có số lượng, cơ cấu hợp lý đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ công tác trong tình hình mới là cần thiết.

II. CƠ SỞ PHÁP LÝ
1. Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 22/11/2019.

2. Luật cán bộ, công chức năm 2008; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật cán bộ, công chức và Luật viên chức năm 2019.

3. Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương.

4. Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức.

5. Nghị định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ Quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức.

6. Nghị định số 68/2000/NĐ-CP ngày 17/11/2000 của Chính phủ về thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp; Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29/11/2018 của Chính phủ sửa đổi bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạng viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập (sau đây gọi tắt là Nghị định 68, 161).

7. Nghị định số 97/2011/NĐ-CP ngày 21/10/2011 của Chính phủ quy định về thanh tra viên và cộng tác viên thanh tra.

8. Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư; Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư.

9. Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mã số tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ.

10. Thông tư 11/2022/TT-BTTTT ngày 29/7/2022 của Bộ Trưởng Bộ Thông tin và Truyền thông hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Thông tin và Truyền thông thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, Phòng văn hóa thông tin thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện.

11. Quyết định số 42/2016/QĐ-UBND ngày 29/8/2016 của UBND tỉnh Quảng Ngãi về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Quảng Ngãi; Quyết định số 18/2021/QĐ-UBND ngày 26/5/2021 của UBND tỉnh Quảng Ngãi về việc sửa đổi khoản 2 Điều 3 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Quảng Ngãi ban hành kèm theo Quyết định số 42/2016/QĐ-UBND ngày 29/8/2016 của UBND tỉnh Quảng Ngãi.

Phần II

THỰC TRẠNG VỀ TỔ CHỨC; BIÊN CHẾ, HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68,161; VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ ĐỘI NGŨ CÔNG CHỨC
I. THỰC TRẠNG
1. Vị trí, chức năng

Sở Thông tin và Truyền thông là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi, có chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quản lý nhà nước về báo chí; xuất bản, in, phát hành; phát thanh, truyền hình; thông tin điện tử; thông tin đối ngoại; thông tin cơ sở; bưu chính; viễn thông; tần số vô tuyến điện; công nghiệp công nghệ thông tin; ứng dụng công nghệ thông tin; an toàn thông tin mạng; giao dịch điện tử, chuyển đổi số tại địa phương.
Sở Thông tin và Truyền thông có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản riêng; chịu sự chỉ đạo, quản lý về tổ chức, biên chế và công tác của Ủy ban nhân dân tỉnh, đồng thời chịu sự chỉ đạo, kiểm tra, hướng dẫn về chuyên môn, nghiệp vụ của Bộ Thông tin và Truyền thông.

2. Nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Thông tin và Truyền thông

Nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Thông tin và Truyền thông thực hiện theo Quyết định số 42/2016/QĐ-UBND ngày 29/8/2016 của UBND tỉnh ban hành quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Thông tin và Truyền thông và Quyết định số 18/2021/QĐ-UBND ngày 26/5/2021 của UBND tỉnh sửa đổi khoản 2 Điều 3 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Quảng Ngãi ban hành kèm theo Quyết định số 42/2016/QĐ-UBND ngày 29/8/2016 của UBND tỉnh Quảng Ngãi.

3. Cơ cấu tổ chức của Sở Thông tin và Truyền thông

Cơ cấu tổ chức của Sở Thông tin và Truyền thông gồm: Lãnh đạo Sở và 04 tổ chức tham mưu tổng hợp, chuyên môn, nghiệp vụ.

a) Lãnh đạo Sở: Giám đốc và 02 Phó Giám đốc.

Giám đốc là người đứng đầu Sở Thông tin và Truyền thông, chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Sở; chịu trách nhiệm báo cáo công tác trước Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và Bộ trưởng Bộ Thông tin và Truyền thông; báo cáo trước Hội đồng nhân dân, trả lời kiến nghị của cử tri, chất vấn của đại biểu Hội đồng nhân dân tỉnh theo yêu cầu;

Phó Giám đốc là người giúp Giám đốc Sở, chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở và trước pháp luật về nhiệm vụ được phân công; khi Giám đốc Sở vắng mặt, một Phó Giám đốc được Giám đốc Sở ủy nhiệm điều hành các hoạt động của Sở.

Việc bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, miễn nhiệm, điều động, luân chuyển, khen thưởng, kỷ luật, cho từ chức, nghỉ hưu và thực hiện chế độ, chính sách khác đối với Giám đốc và Phó Giám đốc Sở theo các quy định của pháp luật và theo phân cấp quản lý cán bộ của Ban Thường vụ Tỉnh ủy, Ủy ban nhân dân tỉnh.

b) Văn phòng Sở: Có chức năng tham mưu Giám đốc Sở chỉ đạo, điều hành lĩnh vực công tác về: tổ chức và cán bộ; tổng hợp, hành chính, thi đua, khen thưởng; cải cách hành chính; quản trị cơ quan, thực hiện các nhiệm vụ quản lý Nhà nước về công tác tài chính, quản lý tài sản công của Sở; quản lý các đề án, dự án và số liệu thống kê chuyên ngành; là đầu mối xây dựng và triển khai thực hiện các chiến lược, quy hoạch, kế hoạch phát triển Ngành; tham gia thẩm định các chương trình, dự án thuộc lĩnh vực thông tin và truyền thông trên địa bàn theo phân cấp của UBND tỉnh, của Bộ Thông tin và Truyền thông.

c) Thanh tra Sở: Có chức năng là tổ chức nghiệp vụ của Sở có trách nhiệm giúp Giám đốc Sở thực hiện công tác thanh tra hành chính, thanh tra chuyên ngành công tác thông tin và truyền thông trong phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn được giao. Thanh tra Sở chịu trách nhiệm quản lý Nhà nước về công tác thanh tra, kiểm tra, xử lý khiếu nại, tố cáo thuộc thẩm quyền giải quyết. Tham mưu công tác pháp chế, công tác nội chính và phòng, chống tham nhũng của Sở và thực hiện một số nhiệm vụ khác do Giám đốc Sở giao. Thanh tra Sở có tư cách pháp nhân, có con dấu riêng để hoạt động; chịu sự chỉ đạo toàn diện, trực tiếp của Giám đốc Sở, đồng thời chịu sự hướng dẫn nghiệp vụ thanh tra hành chính của Thanh tra tỉnh Quảng Ngãi và nghiệp vụ thanh tra chuyên ngành của Thanh tra Bộ Thông tin và Truyền thông.

đ) Phòng Bưu chính, Viễn thông và Công nghệ thông tin: Có chức năng là phòng chuyên môn, nghiệp vụ của Sở có trách nhiệm giúp Giám đốc Sở thực hiện các nhiệm vụ công tác về công nghệ thông tin, điện tử; cơ sở hạ tầng công nghệ thông tin; mạng thông tin máy tính; quản lý các dịch vụ công, quảng cáo tích hợp trên các sản phẩm, dịch vụ công nghệ thông tin; sở hữu trí tuệ, các định mức kinh tế - kỹ thuật chuyên ngành về lĩnh vực công nghệ thông tin, điện tử, công tác về bưu chính và viễn thông, tần số vô tuyến điện, quản lý dịch vụ công ích, quảng cáo tích hợp trên các sản phẩm, dịch vụ bưu chính và viễn thông; hạ tầng, kỹ thuật phát thanh truyền hình; ứng dụng công nghệ thông tin, Chính phủ điện tử, Chính phủ số; an toàn thông tin mạng; giao dịch điện tử; chuyển đổi số tại địa phương và thực hiện một số nhiệm vụ khác do Giám đốc Sở giao.

e) Phòng Thông tin - Báo chí - Xuất bản: Có chức năng là phòng chuyên môn, nghiệp vụ của Sở có trách nhiệm giúp Giám đốc Sở thực hiện các nhiệm vụ công tác về báo chí, phát thanh truyền hình (về mặt nội dung), bản tin thông tấn; xuất bản, in, phát hành; thông tin đối ngoại, thông tin cơ sở, thông tin điện tử, quản lý các dịch vụ công, quảng cáo, sở hữu trí tuệ, các định mức kinh tế - kỹ thuật chuyên ngành về lĩnh vực thông tin, báo chí và xuất bản thuộc phạm vi quản lý của Sở (sau đây gọi tắt là thông tin, báo chí và xuất bản) và thực hiện một số nhiệm vụ khác do Giám đốc Sở giao.

4. Biên chế công chức và hợp đồng lao động theo Nghị định số 161/2018/NĐ-CP
- Biên chế công chức được UBND tỉnh giao năm 2022: 24 biên chế.

- Hợp đồng lao động theo Nghị định số 68, 161: 03 hợp đồng.

5. Danh mục vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức và biên chế theo từng vị trí việc làm đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt
Căn cứ Quyết định số 2451/QĐ-UBND ngày 28/11/2016 của UBND tỉnh về việc Phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Thông tin và Truyền thông, số lượng biên chế phê duyệt, cụ thể như sau:

	TT
	Vị trí việc làm
	Biên chế
	Hợp đồng theo NĐ 68
	Ngạch công chức tối thiểu
	Ghi chú

	I
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	15
	
	
	

	1.1
	Giám đốc Sở
	01
	
	CVC
	

	1.2
	Phó Giám đốc Sở
	02
	
	CVC
	

	1.3
	Trưởng phòng
	04
	
	CV
	

	1.4
	Chánh Văn phòng
	01
	
	CV
	

	1.5
	Chánh thanh tra
	01
	
	TTV
	

	1.6
	Phó Trưởng phòng
	04
	
	CV
	

	1.7
	Phó Chánh Văn phòng
	01
	
	CV
	

	1.8
	Phó Chánh thanh tra
	01
	
	TTV
	

	II
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ
	08
	
	
	

	2.1
	Quản lý công nghệ thông tin
	02
	
	CV
	

	2.2
	Quản lý viễn thông
	01
	
	CV
	

	2.3
	Quản lý bưu chính
	0
	
	CV
	Kiêm nhiệm

	2.4
	Quản lý báo chí
	01
	
	CV
	

	2.5
	Quản lý xuất bản
	01
	
	CV
	

	2.6
	Quản lý thông tin đối ngoại
	0
	
	CV
	Kiêm nhiệm

	2.7
	Quản lý thông tin cơ sở
	0
	
	CV
	Kiêm nhiệm

	2.8
	Thanh tra
	02
	
	TTV
	

	2.9
	Pháp chế
	0
	
	CV
	Kiêm nhiệm

	2.10
	Quản lý Kế hoạch - Tài chính
	01
	
	CV
	

	III
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ
	02
	03
	
	

	3.1
	Tổ chức nhân sự 
	0
	
	CV
	Kiêm nhiệm

	3.2
	Hành chính tổng hợp
	0
	
	CV
	Kiêm nhiệm

	3.3
	Hành chính 01 cửa
	0
	
	CS
	Kiêm nhiệm

	3.4
	Quản trị công sở
	0
	
	CS
	Kiêm nhiệm

	3.5
	Công nghệ thông tin
	0
	
	CV
	Kiêm nhiệm

	3.6
	Kế toán
	01
	
	KTVTC
	

	3.7
	Thủ quỹ
	0
	
	NV
	Kiêm nhiệm

	3.8
	Văn thư
	01
	
	NV
	

	3.9
	Lưu trữ
	0
	
	NV
	Kiêm nhiệm

	3.10
	Nhân viên kỹ thuật
	0
	
	HĐNĐ 68
	Kiêm nhiệm

	3.11
	Lái xe
	
	01
	NV
	

	3.12
	Phục vụ
	
	01
	NV
	

	3.13
	Bảo vệ
	
	01
	NV
	

	
	Tổng cộng (I) + (II) + (III)
	25
	03
	
	


6. Thực trạng sử dụng đội ngũ công chức

Tổng số cán bộ, công chức hiện có tính đến ngày 31/8/2022 là 21 người, cụ thể:
a) Về trình độ chuyên môn, nghiệp vụ: Thạc sỹ là 05 người; Đại học là 16 người.

b) Về trình độ lý luận chính trị: Cao cấp là 11 người; Trung cấp là 05 người; Sơ cấp là 05 người.

c) Về trình độ tin học: Từ Trung cấp trở lên là 09 người; Chứng chỉ Tin học là 12 người.

d) Về trình độ ngoại ngữ: Đại học Anh văn trở lên là 01 người; Chứng chỉ Anh văn là 20 người.

đ) Về bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước: Chuyên viên chính và tương đương là 14 người; chuyên viên và tương đương là 07 người.

e) Về cơ cấu theo ngạch: Chuyên viên chính là 08 người; chuyên viên là 13 người.

(Cụ thể theo Phụ lục số 1 đính kèm)

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ
Qua hơn 05 năm triển khai thực hiện Quyết định số 2451/QĐ-UBND ngày 28/11/2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh tại Sở Thông tin và truyền thông đã đạt được những kết quả quan trọng. Cụ thể: Giúp cho Lãnh đạo Sở giám sát kết quả giải quyết công việc dễ dàng, thuận lợi hơn; thực hiện việc phân công nhiệm vụ từng phòng chuyên môn gắn với chức năng, nhiệm vụ cụ thể, tránh được sự chồng chéo khi phân công giao việc. Việc sử dụng, sắp xếp, bố trí và quản lý công chức, người lao động được thực hiện hợp lý, vị trí từng công việc được sắp xếp phù hợp với chuyên môn, khung năng lực; đến thời điểm hiện tại công chức của Sở đã đáp ứng đủ tiêu chuẩn, điều kiện đối với từng vị trí việc làm. Mặt khác, việc triển khai thực hiện đề án vị trí việc làm giúp cho công chức thấy được vị trí, vai trò, trách nhiệm của mình, không đùn đẩy, thoái thác công việc. Khung năng lực giúp chỉ ra những năng lực và biểu hiện tương ứng mỗi công chức cần phải đáp ứng cho từng vị trí cụ thể. Việc so sánh giữa biểu hiện thực tế và yêu cầu tiêu chuẩn của từng vị trí giúp đánh giá được mức độ phù hợp và hoàn thành yêu cầu công việc của vị trí đảm nhiệm của từng công chức.

Tuy nhiên, quá trình triển khai thực hiện Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt còn những tồn tại, hạn chế trong quản lý, tuyển dụng, đào tạo, bồi dưỡng, thì nâng ngạch công chức, cụ thể như: Khung năng lực của từng vị trí việc làm chưa quy định cụ thể một số nhóm ngành phù hợp với vị trí việc làm; ngạch công chức tương ứng với từng vị trí việc làm chỉ quy định “... ngạch công chức tối thiểu” nên không có cơ sở để xác định số lượng từng ngạch công chức của cơ quan; ...Do đó, nhất thiết phải xác định vị trí việc làm chi tiết, cụ thể; mô tả đầy đủ công việc, khung năng lực của từng vị trí việc làm và đảm bảo phù hợp với cơ cấu ngạch công chức theo quy định hiện hành.
Phần III

XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM, BIÊN CHẾ; BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC, KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
I. XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM
1. Vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý: 08 vị trí.

1.1. Vị trí Giám đốc Sở

Giám đốc Sở là người đứng đầu Sở; chịu trách nhiệm trước UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Sở; chủ tài khoản; là người phát ngôn của Sở. Lãnh đạo, chỉ đạo và quản lý toàn bộ mọi hoạt động của Sở theo quy định của pháp luật; trực tiếp chỉ đạo, điều hành những vấn đề quan trọng, mang tính chiến lược, dài hạn trên tất cả các lĩnh vực công tác thuộc chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của Sở. Trực tiếp phụ trách; Công tác tổ chức, cán bộ; bảo vệ chính trị nội bộ; thi đua; khen thưởng; kỷ luật; thực hiện quy chế dân chủ trong hoạt động của cơ quan; chống tham nhũng; bảo vệ bí mật nhà nước. Công tác quy hoạch, các dự án, đề án ngành, kế hoạch, tài chính, tài sản; phụ trách Công tác Văn phòng, thanh tra ngành. Theo dõi chỉ đạo công tác thông tin và truyền thông tại các địa phương, đơn vị. Thành viên các Ban chỉ đạo của tỉnh, các tổ chức liên ngành, tổ chức xã hội thuộc lĩnh vực được phân công phụ trách.

1.2. Vị trí Phó Giám đốc Sở

- Quản lý, chỉ đạo, điều hành công việc thuộc trách nhiệm của Giám đốc Sở khi Giám đốc Sở đi vắng; Phụ trách chỉ đạo Phòng Bưu chính, Viễn thông và Công nghệ thông tin, Trung tâm Công nghệ thông tin và Truyền thông Phòng Thông tin - Báo chí - Xuất bản; trực tiếp theo dõi chỉ đạo công tác bưu chính, viễn thông và công nghệ thông tin, công tác thông tin, báo chí và xuất bản tại các địa phương, đơn vị; thành viên các Ban chỉ đạo của tỉnh, các tổ chức phối hợp liên ngành, tổ chức xã hội thuộc lĩnh vực được phân công phụ trách.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Giám đốc Sở phân công.

1.3. Vị trí Chánh Văn phòng

Quản lý, điều hành chung theo chức năng, nhiệm vụ của Văn phòng; kiểm tra văn bản do công chức Văn phòng soạn thảo và văn bản do các phòng, đơn vị soạn thảo trước khi trình Lãnh đạo Sở ban hành. Theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện quy định về việc chấp hành kỷ luật, kỷ cương hành chính, việc thực hiện nội quy, quy chế của cơ quan đối với công chức, người lao động trong cơ quan. Tham mưu công tác tổ chức bộ máy, nhân sự của Sở; công tác đào tạo, bồi dưỡng, chế độ, chính sách đối với công chức, số lượng người làm việc của Sở. Tham mưu công tác hành chính, quản trị, công tác mua sắm, đấu thầu; công tác bảo trì, bảo dưỡng tài sản, trang thiết bị văn phòng; đề xuất sửa chữa, bảo trì trang thiết bị phục vụ nhiệm vụ của cơ quan Sở. Tham mưu tổ chức, điều hành các cuộc họp, Hội nghị. Theo dõi tình hình chính trị nội bộ cơ quan, việc thực hiện nhiệm vụ của các phòng, đơn vị trực thuộc Sở; quan hệ đối ngoại.

1.4. Vị trí Chánh Thanh tra

Trực tiếp tham mưu Giám đốc Sở thực hiện công tác thanh tra hành chính, thanh tra chuyên ngành lĩnh vực thông tin và truyền thông trong phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn được giao. Tham mưu công tác quản lý nhà nước về thanh tra, kiểm tra, khảo sát, giám sát, xác minh, theo dõi và xử lý vi phạm theo quy định của pháp luật trong lĩnh vực thông tin và truyền thông. Tham mưu công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo; công tác nội chính; công tác theo dõi thi hành pháp luật và phòng, chống tham nhũng thuộc thẩm quyền của Sở. Chịu trách nhiệm trước Lãnh đạo Sở và trước pháp luật về các lĩnh vực công tác được phân công phụ trách.

1.5. Vị trí Trưởng phòng

- Trưởng phòng Bưu chính, Viễn Thông và Công nghệ thông tin: Quản lý, điều hành chung theo chức năng, nhiệm vụ của phòng. Tham mưu công tác quản lý nhà nước về BCVT, chuyển đổi số; xây dựng, điều phối và tổ chức thực hiện Chương trình, Kế hoạch, Dự án về phát triển BCVT, chuyển đổi số; tham mưu công tác thẩm định và tham gia thanh tra, kiểm tra việc thực hiện chính sách, pháp luật và các quy định về BCVT, chuyển đổi số. Quản lý triển khai các ứng dụng CNTT dùng chung: Hệ thống quản lý văn bản và điều hành; Cổng Dịch vụ công - Hệ thống thông tin một cửa điện tử; Trung tâm IOC;... Theo dõi, phối hợp triển khai CSDL về Tài nguyên, Môi trường; Tài chính; CBCCVC;... Phụ trách và tham mưu về hoạt động của Ban chỉ đạo Chuyển đổi số tỉnh.

- Trưởng phòng Thông tin, Báo chí - Xuất bản: Quản lý, điều hành chung theo chức năng, nhiệm vụ của phòng. Tham mưu các cơ chế, chính sách, đề án, chương trình, kế hoạch liên quan đến công tác thông tin, báo chí, xuất bản. Xét duyệt “Điểm báo Quảng Ngãi” hàng ngày để phục vụ công tác theo dõi, quản lý thông tin báo chí và tham mưu lãnh đạo tỉnh chỉ đạo xử lý những vấn đề nổi cộm. Theo dõi, tổng hợp những vấn đề nổi cộm, bức xúc trên báo chí tham mưu lãnh đạo Sở báo cáo UBND tỉnh xem xét giải quyết. Tham mưu triển khai thực hiện Chương trình mục tiêu quốc gia, các dự án được giao thuộc lĩnh vực thông tin, báo chí, xuất bản.

1.6. Vị trí Phó Chánh Văn phòng
Giúp Chánh Văn phòng quản lý, chỉ đạo, định hướng, đôn đốc, điều phối công việc thuộc chức năng, nhiệm vụ của Văn phòng Sở. Kiểm tra văn bản do công chức Văn phòng và văn bản do các phòng, đơn vị soạn thảo trước khi trình Lãnh đạo Sở ban hành. Trực tiếp tham mưu thực hiện công tác quản trị cơ quan, quản trị Trang thông tin điện tử Sở. Triển khai thực hiện các ứng dụng công nghệ thông tin tại cơ quan Sở; quản trị hệ thống mạng nội bộ; Trang thông tin điện tử của Sở; thực hiện công tác báo cáo, xây dựng các chương trình, kế hoạch về công nghệ thông tin của Sở; công tác chuyển đổi số, chính quyền điện tử.

1.7. Vị trí Phó Chánh Thanh tra

Tham mưu, giúp Chánh thanh tra xây dựng kế hoạch, báo cáo kết quả, kết luận thanh tra, kiểm tra công tác thanh tra hành chính, thanh tra chuyên ngành các lĩnh vực công nghệ thông tin, điện tử, viễn thông và Internet trong phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn được giao và thuộc thẩm quyền quản lý của Sở Thông tin và Truyền thông; theo dõi Kết luận thanh tra, kiểm tra, tham mưu văn bản chỉ đạo việc yêu cầu các tổ chức, cá nhân thi hành Kết luận thanh tra, kiểm tra các lĩnh vực được Chánh Thanh tra giao phụ trách.

1.8. Vị trí Phó Trưởng phòng:

- Phó Trưởng phòng Bưu chính, Viễn Thông và Công nghệ thông tin: Tham mưu quản lý và triển khai các hệ thống và ứng dụng CNTT dùng chung: Kiến trúc Chính quyền điện tử; liên thông các hệ thống thông tin và CSDL; Trục LGSP. Chủ trì công tác xây dựng và triển khai thực hiện các chương trình, kế hoạch, đề án về phát triển công nghệ thông tin, điện tử chuyên đề và hằng năm. Tham mưu công tác quản lý nhà nước và hướng dẫn các quy định về mua sắm tập trung, quản lý đầu tư công, hoạt động ứng dụng CNTT sử dụng ngân sách nhà nước. Chủ trì quản lý và theo dõi hoạt động ứng dụng CNTT, Chuyển đổi số tại các huyện, thị xã, thành phố; tổ chức nghiên cứu, ứng dụng các tiến bộ khoa học kỹ thuật trong lĩnh vực CNTT. Xây dựng và tổ chức thực hiện chiến lược, chương trình, kế hoạch, đề án, dự án, cơ chế, chính sách, các quy định, quy chế phát triển kinh tế số, viễn thông công ích; quản lý kinh tế nền tảng, hoạt động kinh doanh nền tảng số và dịch vụ số; hướng dẫn, tổ chức thực thi các quy định, quy chuẩn, tiêu chuẩn, quản lý chất lượng, tổ chức đánh giá về kinh tế số, nền tảng số, dịch vụ số tại địa phương. Tham mưu, quản lý chung về công tác phát triển hạ tầng số tại địa phương như: Xây dựng và triển khai các kế hoạch phát triển hạ tầng viễn thông (trạm BTS, hạ tầng mạng cáp; KH dùng chung); theo dõi, quản lý công tác triển khai ngầm hóa chỉnh trang trên địa bàn tỉnh. Thúc đẩy phổ cập và nâng cao khả năng kết nối mạng cho người dân; thúc đẩy phát triển kỹ năng số; nhân lực số; phát triển và trang bị phương tiện số cho người dân.

- Phó Trưởng phòng Thông tin - Báo chí - Xuất bản: Giúp Trưởng Phòng Quản lý, theo dõi, xử lý công việc thuộc chức năng, nhiệm vụ của Phòng Thông tin - Báo chí - Xuất bản. Trực tiếp tham mưu thực hiện công tác quản lý về xuất bản và thông tin cơ sở; xây dựng kế hoạch phát triển nguồn lực xuất bản, thông tin cơ sở. Tham mưu hướng dẫn tuyên truyền các nhiệm vụ chính trị, các ngày Lễ, kỷ niệm. Tham mưu các văn bản hướng dẫn về công tác thông tin cơ sở. Tham mưu tổ chức các hội nghị, tập huấn về công tác thông tin cơ sở.

2. Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành, 08 vị trí:
2.1. Vị trí Quản lý ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số

- Tham mưu quản lý và triển khai các lĩnh vực: cơ sở hạ tầng kỹ thuật CNTT; đảm bảo về an toàn an ninh thông tin; Chuyển đổi số trong các cơ quan nhà nước cấp tỉnh; giao dịch điện tử; quản lý doanh nghiệp ngành CNTT và hỗ trợ Chuyển đổi số trong doanh nghiệp. Tham mưu hướng dẫn, triển khai thực hiện và kiểm tra các quy định về an toàn CNTT, các quy định về bảo mật, an toàn công nghệ thông tin; xây dựng quy chế quản lý, vận hành, đảm bảo kỹ thuật, an toàn an ninh thông tin. Tổ chức khảo sát, điều tra, thống kê và báo cáo đột xuất, định kỳ về tình hình ứng dụng và phát triển về CNTT, Chính phủ điện tử và Chuyển đổi số cho Bộ Thông tin và Truyền thông, UBND tỉnh và các đơn vị có liên quan.

- Tham mưu quản lý và triển khai các hệ thống và ứng dụng CNTT dùng chung: ứng dụng chữ ký số; Cổng Dịch vụ công - Hệ thống một cửa điện tử tỉnh; Hệ thống quản lý văn bản và điều hành công việc; Hệ thống quản lý theo dõi nhiệm vụ; kết nối, tích hợp cơ sở dữ liệu Quốc gia về dân cư. Tham mưu xây dựng nhiệm vụ và triển khai kế hoạch, văn bản hướng dẫn, chỉ đạo, điều hành; chuẩn bị nội dung, tổng hợp báo cáo đối với các nội dung, nhiệm vụ, lĩnh vực về: chữ ký số, mã định danh, các ứng dụng CNTT phục vụ CCHC.

- Tham mưu xây dựng, tổ chức hướng dẫn thực hiện thực hiện các chủ trương, kế hoạch, chính sách; tư vấn, giúp đỡ xây dựng kế hoạch, quản lý đầu tư; thẩm định các dự án ứng dụng CNTT; tuyên truyền, phổ biến, tổ chức thực hiện văn bản quy phạm pháp luật, tiêu chuẩn quốc gia, quy chuẩn kỹ thuật trong lĩnh vực CNTT; tổ chức triển khai và duy trì, cập nhật Kiến trúc Chính quyền điện tử cấp tỉnh. Quản lý kết nối, chia sẻ dữ liệu trên địa bàn tỉnh và chuẩn chia sẻ dữ liệu thông qua LGSP. Quản lý xây dựng và triển khai các CSDL chuyên ngành trên địa bàn tỉnh. Quản lý xây dựng và triển khai các hệ thống cơ sở dữ liệu dùng chung của tỉnh. Tham mưu xây dựng quy chế quản lý vận hành các hệ thống thông tin.

- Tham mưu về đào tạo, phát triển nguồn nhân lực CNTT, chuẩn kỹ năng CNTT, cơ chế thu hút phát triển nhân lực CNTT, cơ sở đào tạo, chương trình đào tạo CNTT, ứng dụng và phát triển mã nguồn mở, công nghiệp Điện tử - CNTT, nội dung số. Tham mưu các chính sách và tư vấn hỗ trợ doanh nghiệp chuyển đổi số. Tổ chức khảo sát, phân tích, xử lý dữ liệu về chỉ số chuyển đổi số DTI, chỉ số ứng dụng CNTT ICT Index trên địa bàn tỉnh. Tham mưu tổ chức thực hiện các quy định của pháp luật về quyền tác giả, bản quyền và sở hữu trí tuệ các phát minh, sáng chế đối với sản phẩm và dịch vụ CNTT trên địa bàn tỉnh. Tham gia hướng dẫn các biện pháp bảo vệ hợp pháp, nghiệp vụ bảo hộ trong lĩnh vực bản quyền, sở hữu trí tuệ cho các ngành, địa phương, doanh nghiệp, các tổ chức xã hội và công dân đối với sản phẩm, dịch vụ CNTT.

2.2. Vị trí Quản lý Bưu chính

Tham mưu quản lý bưu chính, mạng bưu chính, dịch vụ bưu chính, bưu chính công ích; hướng dẫn, kiểm tra, tổ chức việc thực hiện công tác đảm bảo an toàn, an ninh trong hoạt động bưu chính trên địa bàn tỉnh. Tham mưu quản lý về tần số vô tuyến điện; phát thanh truyền hình; thông tin điện tử; tham mưu các nhiệm vụ về thực hiện chương trình MTQG về xây dựng nông thôn mới, giảm nghèo bền vững.

2.3. Vị trí Quản lý Viễn thông

Tham mưu quản lý viễn thông về hạ tầng viễn thông, dịch vụ viễn thông, quy hoạch, tranh chấp về sử dụng chung hạ tầng trên địa bàn và chính sách về viễn thông công ích; về lĩnh vực điều tra, thống kê, xây dựng kế hoạch phát triển hạ tầng viễn thông trên địa bàn; hướng dẫn, kiểm tra, chỉ đạo các doanh nghiệp triển khai công tác bảo đảm an toàn và an ninh thông tin; hướng dẫn hỗ trợ các doanh nghiệp hoàn thành các thủ tục xây dựng các công trình viễn thông theo quy định.

2.4. Vị trí Quản lý báo chí
Tham mưu quản lý nhà nước về báo chí: các cơ quan báo chí của tỉnh, văn phòng đại diện, phóng viên thường trú các cơ quan báo chí Trung ương hoạt động trên địa bàn tỉnh. Tham mưu tổ chức các cuộc họp báo (hàng quý, chuyên đề), giao ban báo chí, gặp mặt báo chí đầu năm và Kỷ niệm Ngày báo chí cách mạng Việt Nam (21/6). Theo dõi và tổng hợp “Điểm báo Quảng Ngãi” hàng ngày để phục vụ công tác theo dõi, quản lý thông tin báo chí và tham mưu lãnh đạo Sở trình UBND tỉnh chỉ đạo xử lý những vấn đề nổi cộm. Tham mưu cấp phép các TTHC liên quan đến lĩnh vực báo chí như: xuất bản bản tin, Họp báo; thẩm định hồ sơ cử phóng viên thường trú của các cơ quan báo chí Trung ương. Hướng dẫn việc thực hiện quảng cáo trên báo chí, trên môi trường mạng. Tổ chức kiểm tra báo chí lưu chiểu và quản lý báo chí lưu chiểu. Tham mưu việc hợp tác truyền thông với các cơ quan báo chí tuyên truyền nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội. Theo dõi, tham mưu về công tác phát ngôn và cung cấp thông tin cho báo chí.

2.5. Vị trí Quản lý xuất bản, in và phát hành

Tham mưu Quản lý về hoạt động xuất bản, in, phát hành; tham mưu cấp phép lĩnh vực xuất bản, in và phát hành. Quản lý, kiểm tra lưu chiểu xuất bản phẩm, báo lưu chiểu địa phương. Phối hợp kiểm tra việc chấp hành pháp luật về xuất bản, in và phát hành; tham gia giải quyết khiếu nại, tố cáo và phối hợp xử lý vi phạm trong hoạt động xuất bản in và phát hành tại địa phương theo thẩm quyền.

2.6. Vị trí Quản lý thông tin điện tử

Tham mưu quản lý về công tác thông tin điện tử; cấp phép hoạt động Trang thông tin điện tử tổng hợp và theo dõi, quản lý các Trang tin điện tử; theo dõi thông tin trên Trang tin điện tử, báo điện tử, mạng xã hội. Tham mưu công tác xử lý khủng hoảng truyền thông.

2.7. Vị trí Quản lý thông tin đối ngoại

Tham mưu ban hành các quy định, chương trình, kế hoạch QLNN về thông tin đối ngoại. Tham mưu triển khai thực hiện các nhiệm vụ về thông tin đối ngoại hàng năm. Hướng dẫn, theo dõi, quản lý thông tin đối ngoại.

2.8. Vị trí Quản lý thông tin cơ sở

Tham mưu thực hiện các quy định về hoạt động thông tin cơ sở, chiến lược, kế hoạch phát triển hoạt động thông tin cơ sở. Hướng dẫn, tổ chức triển khai thực hiện công tác thông tin cơ sở; tổ chức nghiên cứu, đề xuất xây dựng hoặc thẩm định các nội dung tuyên truyền cổ động, thông tin cơ sở theo đường lối của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước trên địa bàn. Tham mưu văn bản hướng dẫn chủ đề, nội dung tuyên truyền hàng tháng; văn bản tuyên truyền tình hình Kinh tế - Xã hội, các sự kiện lớn, các ngày lễ kỷ niệm của đất nước và của tỉnh. Tham mưu triển khai dự án truyền thanh Ip, hệ thống thông tin nguồn và quản lý.

3. Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung, 11 vị trí

3.1. Vị trí Thanh tra

Tham mưu Chánh Thanh tra xây dựng Kế hoạch, báo cáo kết quả, kết luận thanh tra, kiểm tra trong lĩnh vực xuất bản, bưu chính thuộc phạm vi quản lý của Sở Thông tin và Truyền thông; theo dõi Kết luận thanh tra, kiểm tra, tham mưu văn bản chỉ đạo việc yêu cầu các tổ chức, cá nhân thi hành Kết luận thanh tra, kiểm tra các lĩnh vực được Chánh Thanh tra giao phụ trách. Tham mưu Chánh Thanh tra thực hiện công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo và việc chấp hành quy định pháp luật về phòng, chống tham nhũng.

3.2 Vị trí Tổ chức nhân sự

Tham mưu công tác tổ chức bộ máy, nhân sự của Sở; công tác đào tạo, bồi dưỡng, chế độ, chính sách đối với công chức, số lượng người làm việc của Sở. Tham mưu thực hiện công tác thi đua, khen thưởng của Sở, ngành Thông tin vả Truyền thông theo quy định; kỷ luật công chức, viên chức và người lao động thuộc quyền quản lý của Giám đốc Sở.

3.3. Vị trí Pháp chế

Tham mưu công tác Rà soát, hệ thống hoá, xây dựng văn bản quy phạm pháp luật; xây dựng kế hoạch và tổ chức phổ biến, giáo dục pháp luật trong phạm vi ngành; theo dõi tình hình thi hành pháp luật và kiểm tra việc thực hiện pháp luật.

3.4. Vị trí Hành chính tổng hợp

Tham mưu công tác tổng hợp báo cáo tiến độ thực hiện các nhiệm vụ được giao theo quy định của UBND tỉnh và Bộ Thông tin và Truyền thông. Tham mưu việc xây dựng kế hoạch ngắn hạn, trung hạn và dài hạn của ngành; thực hiện báo cáo tổng hợp về kinh tế - xã hội, đầu tư, đấu thầu định kỳ và đột xuất của ngành theo yêu cầu cấp thẩm quyền. Tham mưu xây dựng kế hoạch đăng ký các chương trình, đề án, dự án của Sở hàng năm. Theo dõi, đôn đốc, kiểm tra, quản lý và tổng hợp báo cáo kết quả thực hiện đối với các chương trình, đề án, dự án đã được phê duyệt. Phối hợp với các phòng chức năng thực hiện việc điều tra, thống kê, thu thập thông tin dữ liệu trong lĩnh vực thông tin và truyền thông.

3.5. Vị trí Hành chính một cửa

Tham mưu triển khai thực hiện công tác cải cách hành chính; tham mưu công tác kiểm soát thủ tục hành chính; công tác chuyển đổi số, chính quyền điện tử; tham mưu việc công bố danh mục, quy trình nội bộ trong giải quyết TTHC các lĩnh vực thuộc phạm vi quản lý của Sở; theo dõi, báo cáo tình hình thực hiện các thủ tục hành chính của Sở theo quy định.

3.6. Vị trí Quản trị công sở

Tham mưu công tác hành chính, quản trị, công tác mua sắm, đấu thầu; công tác bảo trì, bảo dưỡng tài sản, trang thiết bị văn phòng; đề xuất sửa chữa, bảo trì trang thiết bị phục vụ nhiệm vụ của cơ quan Sở... Thiết lập, lưu giữ, bảo quản hình ảnh về hoạt động, sự kiện quan trọng của ngành Thông tin và Truyền thông. Theo dõi việc thực hiện các nội quy, quy chế văn hóa công sở.

3.7. Vị trí Quản trị công nghệ thông tin

Triển khai thực hiện các ứng dụng công nghệ thông tin tại cơ quan Sở; quản trị hệ thống mạng nội bộ; Trang thông tin điện tử của Sở; thực hiện công tác báo cáo, xây dựng các chương trình, kế hoạch về công nghệ thông tin của Sở.

3.8. Vị trí Quản lý kế hoạch - tài chính
Tham mưu phối hợp xây dựng kế hoạch giám sát đánh giá tiến độ thực hiện và nghiêm thu kết quả thực hiện các dự án do Sở làm chủ đầu tư; tham mưu công tác quy hoạch, đầu tư trong việc quản lý và theo dõi thực hiện các quy hoạch đã duyệt; thẩm định hồ sơ thiết kế kỹ thuật - dự toán, giải pháp thực hiện dự án thuộc lĩnh vực ngành quản lý. Tham mưu công tác quản lý các dự án đầu tư từ vốn NSNN thuộc thông tin và truyền thông (các chương trình mục tiêu và các nguồn hỗ trợ của các tổ chức quốc tế khác nếu có); giám sát cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các đơn vị trực thuộc Sở.

3.9. Vị trí Kế toán

- Tham mưu xây dựng dự toán ngân sách hàng năm, quy chế chi tiêu nội bộ và quản lý, sử dụng tài sản công; Theo dõi, hạch toán tăng, giảm tài sản; xây dựng kế hoạch mua sắm tài sản, sửa chữa tài sản. Tham mưu công tác Kế hoạch Tài chính cơ quan, Kế hoạch đầu tư phát triển của ngành Thông tin và Truyền thông; quản lý, hướng dẫn việc áp dụng các định mức kinh tế - kỹ thuật, đơn giá chuyên ngành trong việc thực hiện các dự án về thông tin và truyền thông.

- Tham mưu hướng dẫn xây dựng tổng hợp dự toán kinh phí hoạt động hành chính, sự nghiệp, kinh phí hoạt động hàng năm, 3 năm và 5 năm; tham mưu quyết định phân bổ kinh phí hoạt động Văn phòng Sở, các đơn vị trực thuộc vào đầu năm và bổ sung hoặc điều chỉnh kinh phí (nếu có).

- Tham mưu báo cáo tài chính, tài sản theo định kỳ quy định; báo cáo thực hành tiết kiệm, chống lãng phí; xây dựng và triển khai các giải pháp thực hiện tiết kiệm, chống lãng phí trong cơ quan. Tham mưu việc kê khai thuế thu nhập cá nhân hàng quý và quyết toán thuế thu nhập cá nhân vào cuối năm. Quản lý tình hình thu, chi nguồn thu phí, lệ phí xuất bản phẩm không kinh doanh; nguồn thu lệ phí thẩm định dự án đầu tư; nguồn thẩm định hoạt động bưu chính. Kê khai phí hàng tháng và quyết toán phí vào cuối năm.

3.10. Vị trí Văn thư, lưu trữ

Tiếp nhận, kiểm tra thể thức văn bản trước khi phát hành; tiếp nhận đăng ký, quản lý, chuyển phát văn bản đi, đến thông qua Hệ thống quản lý văn bản và điều hành (trừ các văn bản mật). Thực hiện quản lý, sử dụng con dấu đúng quy định. Thực hiện photo tài liệu, văn bản gửi các cơ quan, đơn vị; tài liệu phục vụ các cuộc họp, hội nghị, xếp lịch công tác cho Lãnh đạo Sở và các phòng chuyên môn. Hướng dẫn lập hồ sơ hiện hành và sắp xếp hồ sơ, tài liệu nộp vào lưu trữ hiện hành; quản lý, bảo quản, hướng dẫn khai thác tài liệu đã chỉnh lý đang lưu trữ tại kho lưu trữ cơ quan. Khai thác sử dụng tài liệu lưu trữ hiệu quả; báo cáo kết quả hoạt động lưu trữ hằng năm.

3.11. Vị trí thủ quỹ (vị trí Văn thư, lưu trữ kiêm nhiệm)

Thực hiện nhiệm vụ thủ quỹ và chi thanh toán các khoản chi nhanh chóng, kịp thời, chính xác, đúng pháp luật.

4. Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ: 03 vị trí (03 Hợp đồng theo Nghị định 68, 161).
4.1. Vị trí lái xe

Sử dụng xe ô tô phục vụ công tác của lãnh đạo Sở; sửa chữa, bảo dưỡng xe ô tô.

4.2. Vị trí Nhân viên kỹ thuật (kiêm nhiệm)

Quản lý và phụ trách âm thanh, ánh sáng, máy chiếu tại các cuộc họp, hội nghị, Hội thảo của Sở. Quản lý và theo dõi trang thiết bị của cơ quan.

4.3. Vị trí nhân viên phục vụ

Thực hiện nhiệm vụ phục vụ cơ quan; đảm bảo vệ sinh cơ quan và chuẩn bị Hội trường tại các cuộc họp, hội nghị, Hội thảo của Sở; phục vụ nước uống cho Lãnh đạo Sở và khách đến công tác, hội họp.

4.3. Vị trí nhân viên Bảo vệ

Thực hiện nhiệm vụ bảo vệ cơ quan: Bảo vệ an ninh, an toàn tài sản trong cơ quan.

II. BIÊN CHẾ CÔNG CHỨC VÀ HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68, 161
Dự kiến Biên chế công chức, hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161 tại Sở Thông tin và Truyền thông năm 2023 như sau:

	STT
	Vị trí việc làm
	Ngạch công chức tương ứng
	Biên chế CC và LĐHĐ theo NĐ 68, 161

	
	
	
	Biên chế công chức
	HĐLĐ theo NĐ 68, 161

	1
	2
	3
	4
	5

	I
	Vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý
	
	11
	

	1
	Vị trí Giám đốc Sở
	Chuyên viên chính trở lên
	01
	

	2
	Vị trí Phó Giám đốc Sở
	Chuyên viên chính trở lên
	02
	

	3
	Vị trí Chánh Văn phòng
	Chuyên viên trở lên
	01
	

	4
	Vị trí Chánh Thanh tra
	Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	01
	

	5
	Vị trí Trưởng phòng
	Chuyên viên trở lên
	02
	

	6
	Vị trí Phó Chánh Văn phòng
	Chuyên viên trở lên
	01
	

	7
	Vị trí Phó Chánh Thanh tra
	Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	Kiêm nhiệm
	

	8
	Vị trí Phó trưởng phòng
	Chuyên viên trở lên
	03
	

	II
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên ngành
	
	08
	

	1
	Vị trí Quản lý ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số
	Chuyên viên
	05
	

	2
	Vị trí quản lý Bưu chính
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	3
	Vị trí Viễn thông
	Chuyên viên
	01
	

	4
	Vị trí quản lý báo chí
	Chuyên viên
	01
	

	5
	Vị trí quản lý xuất bản, in và phát hành
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	6
	Vị trí quản lý thông tin điện tử
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	7
	Vị trí quản lý thông tin đối ngoại
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	8
	Vị trí quản lý thông tin cơ sở
	Chuyên viên
	01
	

	III
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên môn dùng chung
	
	05
	

	1
	Vị trí thanh tra
	Chuyên viên hoặc tương đương
	01
	

	2
	Vị trí tổ chức nhân sự
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	3
	Vị trí pháp chế
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	4
	Vị trí hành chính tổng hợp
	Chuyên viên
	01
	

	5
	Vị trí hành chính một cửa
	Chuyên viên
	01
	

	6
	Vị trí quản trị công sở
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	7
	Vị trí quản trị công nghệ thông tin
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	8
	Vị trí quản lý kế hoạch - tài chính
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	9
	Vị trí kế toán
	Kế toán viên
	01
	

	10
	Vị trí văn thư, lưu trữ
	Văn thư viên
	01
	

	11
	Vị trí thủ quỹ
	Nhân viên
	Kiêm nhiệm
	

	IV
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ
	
	
	03

	1
	Vị trí Lái xe
	Nhân viên
	
	01

	2
	Vị trí Nhân viên kỹ thuật
	Nhân viên
	
	Kiêm nhiệm

	3
	Vị trí nhân viên phục vụ
	Nhân viên
	
	01

	4,
	Vị trí nhân viên Bảo vệ
	Nhân viên
	
	01

	Tổng cộng (I+II+II+IV)
	
	27
	


Sở Thông tin và Truyền thông có trách nhiệm thực hiện tinh giản biên chế đến năm 2026 theo Quyết định của Ban Thường vụ Tỉnh ủy và cấp có thẩm quyền. Chủ động bố trí biên chế được cấp có thẩm quyền giao theo từng vị trí việc làm đã được phê duyệt.

III. BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Công việc cụ thể của từng vị trí việc làm được mô tả theo nhiệm vụ, mãng công việc chính, có xác định tiêu chí đánh giá hoàn thành công việc (tỷ trọng thời gian thực hiện bình quân hàng năm và số lượng đầu ra của mỗi nhiệm vụ chính).

(Bảng mô tả công việc của từng vị trí việc làm theo Phụ lục số 2 đính kèm).

IV. XÁC ĐỊNH KHUNG NĂNG LỰC
Khung năng lực của từng vị trí việc làm được xây dựng trên cơ sở yêu cầu thực hiện công việc, được phản ánh trên bản mô tả công việc tương ứng, gồm các năng lực, trình độ và kỹ năng cần phải có để hoàn thành các công việc, các hoạt động nêu tại Bản mô tả công việc ứng với từng vị trí việc làm.

(Khung năng lực theo từng vị trí việc làm cụ thể theo Phụ lục số 3 đính kèm)

V. XÁC ĐỊNH CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
1. Công chức giữ ngạch chuyên viên cao cấp: 03 người, chiếm 12,5% so với tổng số 24 biên chế công chức.

2. Công chức giữ ngạch chuyên viên chính: 09 người, chiếm 37,5 % so với tổng số 24 biên chế công chức.

3. Công chức giữ ngạch chuyên viên hoặc tương đương: 12 người, chiếm 50 % so với tổng số 24 biên chế công chức.

(Tổng hợp cơ cấu ngạch theo Phụ lục số 4 đính kèm)

Phần IV

TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
I. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Sở Thông tin và Truyền thông có trách nhiệm triển khai thực hiện nghiêm túc và hiệu quả Đề án được duyệt; sắp xếp, bố trí công chức giữa các phòng thuộc Sở để phù hợp với từng vị trí việc làm; quản lý, sử dụng biên chế, thực hiện việc tuyển dụng, bố trí, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, nâng ngạch, đề bạt, bổ nhiệm công chức, đảm bảo nâng cao được chất lượng đội ngũ công chức, phát huy được hiệu lực, hiệu quả trong thực thi công vụ.

2. Sau khi Bộ Nội vụ và các bộ, ngành Trung ương ban hành hướng dẫn về vị trí việc làm, định mức biên chế công chức, xác định cơ cấu ngạch công chức, Sở Thông tin và Truyền thông phối hợp với Sở Nội vụ rà soát, tổng hợp để tham mưu UBND tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh hoặc ban hành lại Đề án vị trí việc làm của Sở Thông tin và Truyền thông theo quy định.

II. QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
1. Quy định về chuyên ngành đào tạo đối với vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành và vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung theo Đề án:

Trường hợp công chức được tuyển dụng từ năm 2022 trở về trước có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm đang đảm nhận theo Đề án thì vẫn được tiếp tục thực hiện. Đối với công chức được điều động từ cơ quan, tổ chức này sang cơ quan, tổ chức khác có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm dự kiến được đảm nhận thì phải có ít nhất 03 năm kinh nghiệm trong ngành, lĩnh vực, vị trí việc làm sẽ được đảm nhận.

2. Thực trạng ngạch công chức dôi dư so với Đề án: Lộ trình đến năm 2025 thực hiện sắp xếp, bố trí đúng cơ cấu ngạch công chức theo Đề án được phê duyệt. Riêng đối với công chức ngạch chuyên viên cao cấp và chuyên viên chính thực hiện sắp xếp, bố trí đảm bảo không vượt quá số lượng được phê duyệt theo Đề án.
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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CONG VIEC CUA CAC VI TRI VIEC LAM CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
S theo Quyét dinh 561322/0P-UBND ngayf3f2022 cua Uy ban nhén dén tinh)

Vi tri vigc lam Ngach ;:nt:f:i ::;g:, San phim d4u ra
Tén phong, cong nhiér;l G
i chi cuc thue chire Nhiém vu chinh cia VTVL chinfl trm;g ) S6 hrong diu
So .. ... .. .. hién VIVL | twong . Tén san pham . z
T Tén vi tri viéc lam Gap binh trong Ay v ra (san pham)
nam (%) trung binh/nim
) 2 3 4 5 6 7 8
Quan Iy td chic bd mdy, bién ché cong chuc co
c4u ngach cong chirc, vi tri viée 1am, co cau vién
chirc theo chirc danh nghé nghiép va sé luong
nguoi lam viée trong cac do-{l vi su nghiép cong lég Ké hoach:
thuéc S& Thong tin va Truyén thong, thyuc hién ché Quyét &i nh
d6 tién luong va chinh sich, ché do dai ngd, dao 20 Béo céo: b(‘)rlg 200
tao, bdi dudng, khen thuong, ky luit déi véi cong NS :
chire, vién chirc va lao dong thudc pham vi quén ly VAR Sricnhay
clia S& Thong tin va Truyén thong theo quy dinh
cua phap ludt va theo su phédn cong hoic uy quyén
ctia Uy ban nhan dén tinh.
Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh dugc giao Ké hoach,
theo quy dinh cua phép luét va theo phan cong hoic 10 quyét dinh, 50
lly quyén cua Uy ban nhan dén tinh. bédo céo








Vi tri vige im Tén phong Tigai;h ;:: :E:f, :;g:,  Sén phim dhu ra
chi cyc thye | chie Nhi¢m vy chinh ciia VTVL nhigm vy p :
6w . hién VIVL | twong chinh trung |\ @ in phim | Soluwong dau
Tén vj tri vigc 1am , binh trong 2 ra (sin pham)
g nim (%) daura trung binh/nim
Chi dao x4y dyng du thio cic quyct dinh; quy Ky i LK
hoach, ké hoach dai han, 5 nam, hang nim; céc d& %uyifijg’nke
dn, dy 4n va chuong trinh, bién phap tb cI‘n’rc thure 30 b ézavé chc vz‘ign 100
s |hién cic nhiém vu cdi cach hink chigh vE€ nganh, .2 )
Chuyén | N e s e 2 bén trién khai
' vien Iinh vue thude phaiam vl quan ly Nha nuéc ciia S& thre hién
Giam d6c¢ S& Lanh dao S& chinh Thong tin va Truyén thong trén dia ban tinh. T

trér 1én
Chi dao viéc tham muu dy thio quy dinh cu thé £ o g
chire néng, nhiém vy, quyén han vi co cdu 13 chie Quyet d;nl:, ke
cua s&; quy dinh cy thé didu kién, titu chufn, chire 10 hoacl;,'thong 30
danh dbi véi Truéng, Pho chc don vi thude 5o a0
T4 chire thyc hién céc van ban quy pham phép luat,
quy hoach, ké hoach sau khi duge phé duyét; thong
tin, tuyén truyén, huéng din, phd bién, giso duc, 10
theo d6i thi hanh phép lujt v& cic inh vyre thuge
pham vi quan 1y nha nuée cia S Théng tin va
Truyén thdng,
Chi dao x8y dymg, 8 chite trién khai thyc hién % o
phuong huéng, nhiém vy, ké hoach, chuong trinh {0 Iizsl_osgi’f ;o 200
cong tic hing nim, 6 thing, quy, thang va lich o3 )
cdng tac hang tuln cuia co quan.,, trien khai








Ty trong thoi

buu chinh, vién théng, internet, truydn din phét
séng, tAn sé vo tuyén dién, phét thanh, truyén hinh.

Vj trf vigc Jam ) Ngach gian thire hign Sin phim diu ra
Tén phong, cong nhiér;: va
chi cuc thye chire Nhi¢m vu chinh cda VITVL . * £ ,
6. . " hi¢n VIVL | twong chinh trung Tén sin phim So llf’o’ng t}au
Tén vj trf vi¢c Jam img binh trong diura ra (sin pham)
_ nim (%) trung binh/nim
Tham dy céc cudc hop, hoi nghj‘cfla S¢& hodc cia Tham gia céc
Tinh ty, B4 Théng tin va Truyén théng, HOND 10 cude hop, ho 200 ot
tinh, UBND tinh, cic Ban, Ding, S&, Ban, nganh, L e
t& chirc chinh trj - x4 hoi c4p tinh. nghi, Hoi thio
Giup Gidm déc S& quan 1y td chic by may, bién
ché cbng chire, co chu ngach ¢dng chire, vj tri viée
1am, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va sb lugng ngudi lam viée trong cac don vi su Quyét dinh; ké
nghi¢p cong lip thudc S& Théng tin va Truydn hoach; théng
thong; thuc hién ché 46 tidn lvong va chinh sach, 10 bao va c4c van 200
ché d6 dai ngd, ddo tao, bdi dudng, khen thudmg, ban trién khai
ky luat dbi vei cong chitc, vién chirc va lao dong thyre hién.
thudc pham vi quan Iy cita S& Théng tin va Truyén
thdng theo quy dinh ciia phap lujt va theo sy phin
cong hogc 1y quyén ctia Gidm déc Sé.
Chi dao thyc hién va chiu trach nhiém truée Gidm
dbc S& va trude phap luat vé& linh vyc Cong nghé K& hoach: B4
thong tin (trir c4e linh vue Gidm dbc phu trich); : -05.1(‘3 i 0
cfng thc cai cich hanh chinh cia tinh (link vie 20 c40; T“g.‘,nh 600
hién dai héa nén hanh chinh, bt chinh céng ich); b;: ‘;‘gn l;‘;al








Vi tri viée lim

Ngach

Ty trong théi

San phim diu ra

Tén phéng, céng giannh:?:lcvl:gn
chieucthye | chie Nhi¢m vu chinh eita VTVL £m Ve £ 3
‘i chinh trung a 2 Sa lwgng din
ke em o hién VIVL twong . Tén sian pham . P
Tén vi tri vige lam o binh trong diara ra (sin pham)
J nam (%) trung binh/nim
Chi dao thue hién va chju trach nhiém trude Gidm
dbe S& va trude phép luat vé Iinh vuc: Béo chi (bao
g0m bdo chi in, bso dién b, phét thanh, truyén Quyét dinh; ké
hinh, ban tin théng tin); xuit bén, in va phat hanh; hoach; thong
thdng tin d6i ngoai; thong tin co sd; thdng tin dién 10 bdo va cdc vin 400
tr; quang cdo trén bio chi, trén méi truemg mang, ban trién khai
Chuyén [trén xuit ban phim va quang cdo trén cic sin thuc hién.
Phé Gidm dbc So Lznh dao S& vién pham, djch vu buu chinh, vién théng, cdng nghé
chinh |théng tin; s& hiru tri tué.
tro 1én Gitp Giim d6c S¢ thyre hién nhidm vu td chirc thure
hién c4c vin ban quy pham phap luit, quy hoach, Béo céo;
ké hoach sau khi dugc phé duyét; théng tin, tuyén 10 Théng bao; 100
truyén, huéng din, phd bién, gido due, theo d5i thi Vin ban trién
hanh phdp lugt vé cac linh vy thuge pham vi quan khai
ly nha nude duge giao.
Gitp Gidm déc S¢ x4y dyng dir thao cdc quyét £ v, 1k
dinh; quy hoach, ké hoach dai han, 5 nim, hang Quyet dm}f’ ke
N % . .\ . N . 2 hoach, thong
nam; cac dé an, dir 4n va chirong trinh, bién phép t6 . .
. . .n v i 20 bio va cdc vian 100
chire thye hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh .z .
Y - . .. ban trién khai
v€ nganh, linh vire thuge pham vi quan 1y Nha nuée thire hién
ctia 86 Théng tin va Truyén thong trén dia ban tinh, He e








Ty trong thoi

Vi tri viéc lam i ‘ NE‘-“:I‘ gian thyre hign San phim diu ra
Tén phong, cdng nhiél;l vu
chi cuc thee chire Nhiém vy chinh cia VTVL chinl:n tl‘ll;l S& lrome diu
86 [ .. hi¢n VTVL | tuong . B Tén san phiam ° ,qmg 2
TT Tén vi tri viéc lam i binh trong dAu ra ra (san pham)
g niam (%) trung binh/nim
Gigﬁp ('}iémv ddc S(?Atham muu du thao guy dir;h CEJ Quyét dinh: ké
thé chic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td .
L ] P z 10 hoach, théng 30
chire cua sé; quy dinh cy the diéu kién, tiéu chuin, bio
chirc danh déi v&i Truéng, Phé cdc don vi thude so.
Tryc tiép lanh dao, quan 1y, diéu hanh, huéng dan Bao cdo;
chuyén mon, nghiép vu cho cac don vl, dia phuong; Théng bao;
- A .y - 4 . . A - , 1 0 - " -2 1 00
theo ddi, ki€m tra, gidm sat va danh gia két qua cac Véan ban trién
cong viéc thude linh vire quan ly. khai
Tham gia cdc cudc hop, hi thao, héi nghi, cic 16p Vin ban ding
bdi dudng do Tinh iy, HDND tinh, UBND tinh, Bo ky; Ién lich
- . X 3 n v \ 2 , 10 ‘- 200 lugt
Thong tin va Truyén thdng va cdc nganh, t6 chic tham duy; tai
doan thé khéc t6 chire. liéu phuc vu
* |Vin phong S¢
Phén céng
nhiém vu va
di¢u phéi cbng
Quan 1y, chi dao, dinh hudng, diéu phdi céng viée 10 tic dbi véi xir iy khoang
thude chirc ning, nhiém vu cia Van phong Sa. timg chuyén | 5000 vin ban
vién; xir ly
vin ban giao
duoc giao
Theo ddi, dén dbc cong chirc, ngudl lao ddong Vin 10 Chi dao hang 50
phong thuc hién cde cdng viée duoc giao. tuan








Ngach

Ty trong thoi

San ph:‘im diu ra

Vit vige lam Tén phong, cing glannhti;:::vl:gn
chi cyc thye | chire Nhi¢m vu chinh cia VTVL chinh tru;lg ] ] S& lwrgng diu
. e e an hién VIVL | twong R Tén sin pham . x
Tén vj tri vigc 1am ; émg binh trong diura ra (san‘pham)
nim (%) trung binh/nim
.3 . . . . Kiém duyét
Ki¢m duyét vin ban do cong chirc Vin phéng soan vin ban trinh
thdo va vin ban do cic phong, don vj soan thio 10 Léinh dao S& 1500
truée khi trinh Lanh dao S& ban hanh, phé d.uyé ¢
Theo d6i, gidm sét, kiém tra vigc chip hanh ky luit, %‘;}a&lt);ligzg
k)'r'cucmg hanh Chl:l'lh, viéc thuc hién ndi quy, quy 10 phong; céc 100
che ctia co quan ddi véi cong Chl’I\C, ngudi lao djng van bz'm’ tridn
lam vi€e tai S& Théng tin va Truyén théng. khai
Tham gia céc cude hop, Héi nghi, Hoi thio cia cd 0 ;leéa:;lia ;‘Z‘: 100 hept
cdp, cac nganh theo sir phén cdng cita Lanh dao S6. nghi, Héi, thio
Lén lich tiép
Chuyén [Tham muu cbng tac dbi ngoai, giao tiép, lién hé don va cie
vién tr¢ |cang tac véi cac nginh, cic cp. 10 van ban lién >0
Kn hé cbng tic
Chénh Van phong Van phong S& Chi dao tham mru cang tac tdng hop, CCHC, kiém Ke 'hc‘Jac; ’ E)ao
sodt TTHC, ISO; trién khai cong tac bio vé bi mit 10 v‘;ﬂ;gﬂ ;j“gn 100
nha nudc; viée thye hién cdc Quy cheé cia co quan. khai








Ty trong thoi

Vi tri viée lam Tén phong Ii%?l;h gian thye hién San pham diu ra
chicyc thie | chire Nhiém vu chinh cia VTVL nhigm vy p :
sé hién VIVL | twong ' chish trung | /. = én phim | S0luomg dau
Tén vi tri viée 1am ; ) binh trong 2 ra (san pham)
TT : ; irng - dau ra . -
nam (%) trung binh/nam
Tham muu céng tac xdy dung phuong an, dé an 2. e g1k
thanh 1ap méi, t6 chue lai, sat nhip, chuyén dbi, (lgzzs;lfj}l?l?f;nkge
giai thé cdc phong ban chuyén mén vi cdc don Vi bé;)' ]_;)éo cho
su nghiép truc thuof: Xay clt_n}g quy dinh chuae 10 o ban 100
nang, nhiém vy, quyén han va té chirc bd me:fiy cua :r:éiail:]:inthuc
S&: ndi quy, quy ché cua co quan. quy ché thuc hién )
hién dén chi co so. o
Quyét dinh; ké
Tham muu cong tac can bd, cong tac tiép nhan, hoach; Thong
diéu déng, luén chuyén, bé nhiém, ning luong, 10 bdo; Béo cao 200
ning ngach chuyén ngach, tuyén dung, nghi huu, va cac vin ban
nghi viée dbi véi CBCC, VC thude Sé. trién khai thuc
hién.
Tham mury cong tac hanh chinh, quan tri, cong tac Quyét dinh
mua s&m, dau thiu; cdng téc bdo tri, bao dudng tai 5 K& hoach: bé:o 100
sin, trang thiét bi vin phong; d& xudt sita chira, bao S
tri trang thiét b phuc vu nhiém vu cua co quan $o. a0
Bb tri, sép xép
Quan ly va chi dao viéc diéu phéi xe 6 t8, cong tic lf“i);chp(;];;' Z:,lc
bio dudng, sira chira, cong tic ding kiém va bao 5 ho sc; l;én 50
hiém dinh ky theo quy dinh, phuc vu nhu ciu cong I
tac cua Sé& va lanh dao 8o, qua{l dén 133.0
dudng, sita
chira xe








Ty trong thoi

Vi tri viée lim Ngach gian thure hién San phim diu ra
Tén phong, cong . nhiél;l va iy
chi cuc thire chirc Nhi¢m vu chinh ciéia VTVL chink trm-a S 1 diu
S6 .. . e m o hién VTVL twong . g Tén sin phim lfq‘ng 2
IT Tén vi tri vi¢e lam Wng binh trong dAa ra ra (san‘ phan:)
nim (%) trung binh/nim
Phén céng
nhiém vy va
Gitp Chinh Van phong qun 1Y, chi dao, djnh d‘f;cp%‘;‘fgi“g
huémg, diéu phdi cong vige thugc chire nang, nhiém nhitng linh
vu cia Vin phong Sé. Kiém tra vin ban do cong 40 a4 ha Khoang 5000
chitc Vin phong va viin ban do cac phong, don vi _ _ vuc‘:\ u-gc‘pl an vin ban
soan thio truée khi trinh Chnh Vin phong va ;szgé’n xguyc
Linh dao S& ban hanh. ;ao_ it e
ban Lanh dao
S& phé duyét
Tham muu gitip Chénh Van phong theo dgi, don Bé&gﬁﬁg"g
o } Chuyén dbc cong chic, ngudi lao déng Van phéng thuc 10 Chanh Vin 50
Phé Chanh Vin N 3| vién trg [Ri€0 cdc cOng vide duge giao. \
2 phong Vin phong So v1elrf trg phong
én ;
Tham dy cic cude hop theo su phin cong cua 10 glgglg;a ;2(: 100 huot
Chénh Van phong Sé& vi Linh dao Sé. nghi, Hﬁi, thio
_ Bdo cdo;
Truc tiép tham muu thye hi¢n cdng tic quan trj co 10 - 'Ihéug béo; 200
quan, quan trj trang théng tin dién tir S&. bai viét duge
dang taj








Ty trong théi

Vi tri viéc lam o N%gch gian thye hién San phim diu ra
Tén phong, cong nhitm va ’
chi cyc thye chire Nhi¢m vy chinh cia VTVL Chl'l'lf.l tl"l.ll.I a1 $hu
SO |a o hign VIVL | twong ! ® | Tén sin phim rgug @
TT Tén vi tri viéc lam i binh trong aAu ra ra (san pham)
g nam (%) trung binh/nim
Trién khai thuc hién céc ung dung cong nghé thong
tin tai co quan So¢; quan tri hé théng mang nodi bo: z )
' .q . .,\q e o & . g,\' , K¢ hoach; Bao
Trang thong tin dién tir cua S&; thuc hién cOng tac .
o . . : X 30 €40, céc vin 300
bdo cdo, xdy dung cac chwong trinh, ké hoach vé Lz .
. A ba e s . Y ban trién khai
cong nghe thong tin cla S&; cdng tic chuyén dbi
s0, chinh quyén dién tr.
Quyét dinh; ké
Do . . hoach; Thén
Tham muru ¢dng tac 16 chic bd may, nhdn su cua bé;)' Bdo Céf
S&; cong tac dao tao, boi dudng, ché do, chinh sich 50 R 70
d6i vei céng chue, sb lrrong ngudi lam viée clia S¢ va cac van bin
’ ' ’ trién khai thue
L . Vin phe é ién,
3 T6 chirc nhan su an p‘ one Chg?'en ;hle_n 7
S vién Quyét dinh; ke
Tham muru thuc hién cong tac thi dua, khen thuong hoach; Théng
clia SO, nganh Théng tin va Truyen thong theo quy 50 bao; Bdo cdo 50
dinh; ky {uat c¢dng chirc, vién chirc va nguoi lao va cac van ban
dong thudc quyen quan 1y cia Gidm dbe S&. trién khai thuc
hién.
. . sk . . Ké hoa h; Bao
Tham muu ¢6ng tac Ra soat, hé thong hod, xéy , ,'C, .
dung vin ban quy pham phap luat 20 ca0 va cac van 20
Phép ché Vin phong S&| Chuyén | ° £ 4ty pham phap luat. ban trién khai
vién
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T¥ trong théi

Vi tri viée lam Ngach gian thire hién San phim diu ra
Tén phong, cong nhié|;1 va
chi cuc thire chire Nhiém vy chinh ciia VTVL oy ) i f
< n . chinh trung .. z 50 lurgng dau
Se . L . hién VTVL turomg R Tén san pham - P
TT Tén vj tri viée lam ’ in binh trong diu ra ra (san phim)
& nam (%) trung binh/nim
X D P Ké hoach; Bao
Xéy dung k¢ hoach va 16 chirc phd bién, glao duc \ o
hép luit trone ph  noanh 30 Cao va cac vin 20
Y danfl. \ L -
paap fudt trong pham vi ng ban trién khai
. - . fe 1R K¢é hoach; Bdo
Theo dat tinh hinh thi hanh phap lut va kiém tra C
viée thue hién phép luit 50 €40 va cic van 20
riec thue hién . C :
' ' 1 Phap T ban trién khai
Tham muu cdng téc téng hop béo cdo tién do thue Ké hoach; Bao
hién cdc nhiém vu duogc giao theo quy dinh cna 20 CA0 Vi Cac Van 40
UBND tinh va Bé Thong tin va Truvén théng. ban trién khai
Tham muu viée xdy dung ké hoach ngin han, trung
han va dai han cua nganh; thue hién bao céo tén : , -
& 5 30 Ké hoach; bao 50
hop vé kinh 1€ - xi hoi, dau tur, dau thau dinh k'» va .
: dot xudt clia nganh theo yéu cdu cdp thim quyén. cao- van ban
Hanh chinh tong o .| Chuyén ‘ & P qw trién khai
5 Vin phong So I
hop vien i Tham muu x8y dung ké hoach dang ky cac chuong
trinh, dé 4n, du an cua So hdll&, ndm. Theo dé1, don
dbc, kiém tra, quan 1y va téng hop bao cao két qua 30 Ké hoach; bao 50
thuc hién dbi véi cac chuony trinh, dé 4n, dir dn da cdo; van ban
duoce phé duyét. trién khai
Phéi hop v6i cac phong chic ning thuce hién viéce
diéu tra, thong ké, thu thap thong tin dir liéu trong 20 Bao cdo; Van 40

finh vue théng tin va truyén théng.

ban trién khai
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T¥ trong thoi
Vij tri vige lam Ngach gian thyc hign San phim diu ra
Tén phong, cong nhiém vu
chi cuc thwe | chire Nhi¢m vu chink cka VTVL chinh trun S&1 aAu
S6 | . oo hi¢gn VIVL | twong £ | Ténsan phim wone ¢
IT Tén vj tri viéc 1Am dng binh trong au ra ra (sdn pham)
nim (%) trung binh/nim
Tham muu trién khai thuc hién c6ng tic cai cach
hanh chinh; tham muu cdng tic kiém so4t thi tuc Ké hoach; Bo
hanh chinh; c6ng téc chuyén ddi sb, chinh quyén 50 cdo Vi chc vin 100
dién tir. ban trién khai
6 |Hanh chinh mét cira| Van phong 58] P20 | Tham muu viec cong bd danh muyc, quy trinh ndi T0 trinh; dy
viEn ba as £ - . thao Quyét
0 trong giai quyet TTHC céc linh vye thuge pham 20 dinh vi c 10
vi quan Iy cita So. v b ik
Tham muu cdng téc cdi cich thi tuc hanh chinh; 30 I;Z}f: z:; E:no 50
vigc thye hién TTHC va dich vy céng tryc tuyén. ban tridn khai
Tham muu cdng tac hanh chinh, quén trj, cdng tic Quyét dinh;
mua sim, diu thiu; cOng tac bao tri, bdo dudng tai 60 Ké hoach; c4c 100
sén, trang thiét bj vin phong; d& xuét sira chita, bao vin ban trién
tri trang thiét bj phuc vu nhiém vu clia co quan S4... khai
7 | Quintcongsé |Van phong So| P [Thize fap, fuu gift, bio quéan hinh anh v& hoat dong, .
vién " ) \ . . y Hinh anh, tw
su ki¢n quan trong ciia nganh Théng tin v Truyén 20 licu lign 20
thong, ¢u lién quan
Theo d6i vige thye hign cic néi quy, quy ché vin 20 ';‘Pon% bi?i 10
héa cong sé&. a0 :ig ©
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Ty trong théi .
Vi tri vigc lam Tén phong, Ii?’i?lcgh gian thye hign San phim diu ra
chi cuc thwe | chire Nbi¢m vu chinh cia VTVL nhiém vy r ;
£ o ' chinh trung . x 50 lugng dau
So|.. . cn ue hién VIVL | twong . Tén sin phim . 2
T Tén vj tri viéc lam in binh trong Au ra ra (sin pham)
£ nim (%) trung binh/nim

Trién khai thyc hién céc tmg dung cong nghé thong Ké hoach; Bao
tin tai co quan S&; quan trj hé théng mang ndi bd; 50 c40 va ¢éc vin 30

An trj ¢ 2 én | Trang thong tin dién tir cua Sd; ban trién khai

3 Quén tri cdng nghé Viin phong S6 Chl_Jyen g 8 _
thdng tin vién

Thye hién cong téc bao cdo, xay dtmg cac chtrong 50 K& hoach; Bao 20
trinh, ké hoach vé cOng ngh¢ théng tin ctia S¢. céo
Tham muu x4y dyng ké hoach gidm sat danh gi4 £ )
tién d4 thue hién va ngh1¢m thu két qua thue hién 40 Ke ho(z_:;h, Béo 15
céc du 4n do S& 1am chu diu tur. ©
Tham muu cong tic quy hoach, ddu tu trong viée
quan 1y va theo déi thuc h1¢11 cédc quy hoach d3 Ké hoach; bao

Yy ».. |duyét; thAm dinh hd so thiét ké k¥ thujt - dy to4n, 40 ¢40; vin ban 30

Iy kéh - . .|Ch o .
9 Quin y e' oach Vin phong S& uy en giai phép thyc hién dir 4n thudc linh vuc nganh trién khai
tai chinh vién P &

quan ly,
Thammuucongtécquanlycécduéndaumtu
von NSNN thude théng tin va truyen théng (cic Quyét dinh;
chuorng tnnh myc tiéu va c4c ngudn hd trg cla cac 20 K& hoach; Bao 30
t6 chue québc té khac néu c6); gidm sat co ché ty €40 va cic vin
chii, ty chiu trach nhiém cia cic don vj trire thudc ban trién khai
S4.
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Ty trong thii

Vij tri viée Iam Ngach gian thye hign Sin phim diu ra
Tén phdng, cong nhigm vu
chicyc thye | chire Nhbi¢m vu chinh ¢ida VIVL hinl; trun SE 1 aiu
S61.,. . on hi¢n VIVL | twong o g | Ténsin phim g 2
IT Tén vij tri viec 1am éng l:m‘lvh trong diu ra ra (3an phiam)
niam (%) trung binh/nim

Tham muu x4y dyng dv toén ngan s4ch hing nim,

quy ché chi tiéu ndi bd va quan Iy, sir dung tai sin

¢Ong; Theo ddi, hach toan ting, giam tai sin; x4y

dung ké hoach mua sém tai sén, stra chita tai san. Quyét dinh;

Tham muu cbng tac Ké hoach Tai chinh co quan, 40 Ké hoach; Béo 200

K& hoach ddu tu phat trién cta nganh Thong tin va c4o va cac van

Truyén thong; quém Iy, hiréng dan viée 4p dung céc ban trién khai

dinh mitc kinh té - k§ thuat, don gié chuyén nganh

trong viéc thuc hién cic du 4n vé thdng tin va

truyén thdng.

Tham muwu huéng din x4y dung téng hop du todn

kinh phi hoat dfng hanh chinh, sy nghiép, kinh phi Quyét dinh;

¢ . . |boat d6ng hiang nim, 3 nim va 5 nim; tham muu 0 K¢é hoach; Bo 10
10 K¢é todn Van phong S& Ke t.?an quyét dinh phan bd kinh phi hoat déng Vin phong 3 €40 va cic vin 0
vien S0, cac don vi tre thude vao diu nim va b6 sung ban trién khai

hoic diéu chinh kinh phi (néu o).
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Vi tri vige lam Tea phong Nc %?,;h ;:.: :Qh:ri :::::. San phim diu ra
chicye thye | chire Nhi¢m vy chinh ciia VTVL nhi¢m vy y ;
sé hign VIVL | twong chinh trung | @ in phim | S¢lwong ddu
TT Tén vj tri vigc 1am éng bllih trong diura ra (san‘pham)
nim (%) trung binh/nim
Tham muu béo cdo tai chinh, ti san theo dinh ky
quy dinh; bdo co thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi; xdy dung va trién khai c4c giai phdp thyc hién
tiét kiém, chéng lang phi trong co quan. Tham muu K& hoach:
vic ké khai thué thu nhip cd nhén hang quy va T
quyét toan thué thu nhép ci nhin vao cudi nam. 30 ]E%éo cdo \,ra 200
Quén ly tinh hinh thu, chi ngudn thu phi, 1¢ phi cac vén bin
xudt ban phim khéng kinh doanh; ngudn thu 1é phi trien khai
thim dinh dv 4n ddu tw; ngudn thim dinh hoat
dong buu chinh. K& khai phi hing thang va quyét
toan phi vao cudi nim.
Tiép nhan, kiém tra thé thirc van ban trude khj phat
hanh; tiép nhin ding ky, quan 1y, chuyén phat vin .
bn di, dén théng qua He théng quén Iy vin bin va dyélt‘hbénhf ’
dieu hanh (trir céc van ban m4t). Thye hién quan Iy, = Fie ien
sir dung con ddu diing quy dinh; photo tai }iéu, vin 80 tmtr;rr: I%?lén 12.000
ban giri cdc co quan, don vij; tai Iié’u phuc vu cic e S& lgu'u vén
Vin thu cudc hop, hdi nghj. Tham muu xép lich cbng tic ’ ban
11} Vinthu, rutrit |Van phong S& vién cho Lanh dao S& va cac phong chuyén mén.
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Ty trgng théi

Vi tri vide Jam o Ngach gian thure hiéa Sin phim déu ra
Tén phong, cong nhitm vu
chi cuc thue chirc Nhiém vu chinh cda VTVL chinl; trul; Sé1 2ia
Ll hién VIVL | twong : & | Tén san phdm Tone ¢
Tén vi tri viéc lam i binh trong N ra (san pham)
TT irng < o dau ra . -
nam (%) trung binh/nim
Danh muc taj
Sép xép hd so, tai liéw; leu trit, bao quan va giao tiéu hru trit;
nop tai liéu lwu trixr; luu triy hd so cong viée; luu tri 20 van ban di, 2000 vin ban
van ban dén, van ban di. Khai théc st dung tai ligu dén duoce luu duge luu trir
hiéu qua; Tiéu huy tai liéu hét gia tri sir dung. trit; danh muc
tai liéu tiéu
. |Thuc hién nhiém vu tha qu¥ va chi thanh toan cac . . .
12 Tha quy Vin phong S5 % |ihoan chi nhanh chéng, Kip thoi, chinh xac, ding 100 Cdc ching tir 400
vién . & M ’ ’ chi thanh toan
phap luat.
13 Lii xe Van phong S& Nhﬁn Sfr durig Xe ’6 to p~h1_10 vuacﬁhng tac cua lanh dao So; 100
vién [stra chira, bao dudng xe 6 16.
Nhan Quan ly va phu trach 4m thanh, 4nh sdng, may
14 | Nhén vién k¥ thuat | Van phong So vien chiéu tai cac cudc hop, hdi nghi, Hoi thio cua Sé&. 20
Quan ly va theo d&i trang thiét bi cia co quan.
Thure hién nhiém vu phuc vy ¢co quan; dam bao vé
. o . . V - . - A . - - - ] A
t5 | Nhan vién phuc vu [Van phong So i han sinh cc: 'quan-va chuan bi ’Hc)l }mong tai cac’cuc,):: 100
vién |hop, hdi nght, H§i théao cua S&; phuc vu nude udng
cho Lanh dao S$& va khach dén céng tic, hdi hop.
. . . . a . a Truc bao vé
. L. ) .| Nhan |Thyc hién nhiém vu bao vé co quan: Bao vé an .
16 Bao vé Van phong S¢ vién Ininh. an toAn tii sin frone co quan 100 €O quan ngoai
’ & co quat giés hanh chinh
* Thanh tra S&
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Ty trong théi

Vitrivige lim Tén phong l:%i;h gian thye bign Sin phim ddu
chieye thye | chie Nhi¢m vu chinh ciia VTVL uhigm vy . :
sé hign VIVL | twong chinh trung - ¢ san phim | 5¢lvyng dau
T Tén vi tri vige lim img binh trong diura ra (san‘phanj)
nim (%) trung binh/nim
Phén cong
nhi¢m vu va
diéu phéi céng
- tac d6i véi
Quan ly, diéu phéi, theo d6i, xtr Iy cong viéc thude timg chuyén 300 van ban
chitc ning, nhiém vy cta Thanh tra S&; quan ly 30 vién, xit Iy duge xit Iy
¢Ong chitc ctia Thanh tra. : vén ban giao
dugc giao;
trinh vn ban
Lanh dao S&
phé duyét
. {Kiém duyét vin ban do cong chiic soan thao tnrde Vin ban trinh
Cgi‘gfn Khi trinh Lanh dao S¢ pha duyt. 10 Yanh dao 100
1 | Chénh Thanh Tra | Thanh tra S hoge Tham gia céc cude hop, Hoi nghi, Héi thdo cia céc Thfun E1a c?f
tuong cp, céc nganh theo sy phan céng ciia Lanh dao Sa. 10 cube hQP.’ hot
duong ' nghi, H$i thao
trG lén Tham muu cong tic quin ly nha nuéc vé thanh tra, Ké hoach;
kiém tra, khio s4t, gidm sét, xéc minh, theo dai va ” Quyét dinh; %0
xir 1y vi pham theo quy dinh cia phép luét trong Théng bio;
Iinh vire théng tin va truyén thong. bdo cdo
Tham muu cong téc gidi quyét khidu nai, £ cdo; < ]
¢bng tic ndi chinh; cﬁilg taqcl: t};leo ddi thi hanh phap Ke l.mai:h; Bao
lut va phong, chéng tham nhiing thudc thim quyén 20 cdo, Kéet ludn; 30
cua Sd. Quyet dinh
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Ty trong thoi

Vi tri viéc lam o Ngach gian thye hién San phim dAu ra
Tén phong, cong nhiérln vu
chi cuc thue chire Nhiém vu chinh ciia VTVL chinl; tru;l 6 lrone dAu
L hign VTVL | twong . & | Tén sin phim romg ¢
TT Tén vi tri viéc lam in binh treng dAu ra ra (sdn pham)
& nam (%) trung binh/nim
Bin hanh Quyét di,nh thz‘n?h lap Doan Thanh tra, Quyét dinh:
kiém tra; Lam Trudmg Doan thanh tra, kiém tra dé Théne bio:
tién hanh thuc hién cude thanh tra, kiém tra thude 10  ONE DAo; 50
- e s e as « o Bién ban kiém
linh vuc quin 1y nha nudc cia S& Thong tin va tra
Truyén théng.
Phén céng
nhiém vu va
diéu phéi cong
tac d61 voi
Gitp Chanh Thanh tra quan ly, chi dao, dinh nhimg linh _ ,
. NS 2. a n . . .| xurly khoang
huéng, don déc, diéu phoi cdng vide thude chire 30 vire duge phéin L.
- . . . o 200 van ban
nidng, nhiém vu duge giao, cdng; xir ly
vin ban duoc
giao; trinh van
ban Lanh dao
S¢ phé duyét
Tham dy cac cudc hop theo sy phén céng cua 10 gzl,?én hila ;%(;
Chénh Thanh tra va Lanh dao Sé. Do ep, 10
Chuyén nghi, Héi thao
vién Ké hoach,
5 Phé Chanh Thanh Thanh tra S¢ hofic |Giup Chanh Thanh tra xdy dung Ké hoach thanh Quyét dinh,
tra tra 56 trong |tra, kiém tra trong linh vuc cong nghé thong tin, 30 cong van duoc 40
duong |dién tir, vién théng va Internet . Linh dao S¢
trés Ién , _ phé duyét.
Theo dbi Két ludn thanh tra, kiém tra; tham muu
van ban chi dao viée yéu ciu cac td chire, ca nhin 10 Cong van 15

thi hanh Két luin thanh tra, kiém tra.
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Ty trong thoi

Vi trf viée 1am . Ngn?Ch gian thyre hign San phém diura
Tén phong, c6ng nhié|;1 vu
chi cyc thyire | chire Nhi¢m vy chinh ciia VIVL chinh trun Sh 1 diu
T hi¢n VIVL, | tuong . TS [ e sin phim rons ¢
TT Tén vj tri viée lam i binh trong adu ra ra (san pham)
& nim (%) trung binh/nim
Quyét dinh,
' Ké hoach; Két
Thanh tra hinh chinh (di véi hogt déng don vj sy lugn °f° : tr‘;
nghu_:p), cong vu (doi vdi céc phong, don vi thuje 10 Kidm tra: va 30
50). c4c vin ban
trién khai thue
Tham muu xir 1y don phan anh, khidu nai, t cio Béo cdo; van
ctia t6 chirc, cdng din lién quan Iinh vy duge phu 10 ban tra 1o td 10
trach. chite, ¢dng din
Tham muu Chinh Thanh tra x8y dung K& hoach, Ké hoach; Bio
bdo cio két qua, két luan thanh tra, kidm tra trong 50 cao; Két luin 100
linh vire xuit ban, buu chinh thude pham vi quan Iy va cac van ban
Chuyén |c0a S¢ Thong tin va Truyén thong. trién khai
vién o d a .2
3 Thanh tra Thanh tra S¢ | hodc th’eo dc:l Ket h'.l?n ﬂ?\anhPa, klen: tra,’ than} muAu vZu'1 Béo cdo; cac
'tucmg ban chi dao viée yeu ciu céc to chitc, ca nhin thi 30 vin ban tridn 50
dron hanh Ké&t luén thanh tra, kiém tra céc linh vuce dugc Khai
€ |Chanh Thanh tra giao phu trach.
Tham mru Chénh Thanh tra thye hién cong téc giai Bio chor van
quyét khiéu nai, t§ cdo va vic chiap hanh quy dinh 20 ban fri éx{ Khai 30
phép luit ve phong, chéng tham nhiing.
Phong Buu chinh
« | viénthéng va
Cong ngh¢ thong
tin
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Ty trong thoi

Vi tri viéc lam o Ngjﬁ“:h gian thyc hién San pham déu ra
Tén phong, cing nhiém vu :
chi cuc thue chire Nhiém vu chinh cia VTVL Cr ’ P >
A e : chinh trung o . z So hrgng dau
So ... .. . .. .. hién VTVL tirong . Tén san pham . z
T Tén vi tri viéc lam i binh trong diu ra ra (san pham)
& nam (%) trung binh/nim
Phén cong
nhiém vu va
Quén Iy, chi dao, dinh huong, don déc, didu phéi dicu phdi cong .
A - A o . . . N xem va xtr ly
cong viee thude chie nang, nhiém vy cia Phong 10 tac déi voi khodne 3000
BCVT&CNTT: quan ly céng chizc ciia Phong. timg chuyén véngbén
vién; xir ly
vin ban giao
duoge giao
.3 e s . . , . Van ban Lanh
Ki€m duyét van ban do cong chirc soan thao trude 10 dso ;2 hé 200
khi trinh Lanh dao S¢s phé duyét. 10 STP
duyét
. . . CorrAr . Tham gia cac
Tham gta cac cudc hop, Hoi nghi, Héi thao ciia cac . ..
cép, cic nganh theo sy phéan cong ciia Lanh dao Sor 1o cubehop, ot | 100 luot
P, cacng * P E 20 50, nghi, Hoi thio
Th Ong tic quan Iy nha nuée vé BCVT, : )
an: mu*u (iongﬁ tac quan _ y nha{ .mri:rc;vc ; C K& hoach: Béo
chuy€n d6i so; xay dung, diéu phdi va té chic thuc NN
- N £ N Ry 20 Cao va cac vin 200
. . {hi€n Chuong trinh, Ké hoach, Dy 4n vé phat trién . .
. . Phong Chuyén A gk X ban trién khai
Trudng Phong .. -, |BCVT, chuyén d6i s6.
1 BCVT&CNT | vién tro -
BCVT&CNTT T lén |Tham muu cdng téc thdm dinh va tham gia thanh Bio céo: Vin
tra, kiém tra viéc thuc hién chinh sach, phép luat va 10 ’ 50

cac quy dinh vé BCVT, chuyén dbi sb.

ban trién khai
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Ty trong thdi

Vi trf viéc lam Tén phong I:;g'iicgh gian thye hién San phim diu ra
) ch.iaclgc thire chirc Nhi¢m vu chinh cia VTVL cll:ih:::l:lrzzg . . S& lrgng dAu
® |Ten vj tri viéc lAm hi¢n VIVL tu:(mg binh trong Tén sim phim ra (sin phim)
e nam (%) daura trung binh/nim
Chuin bj ndi dung cugc hop vé BCVT, chuyén déi
s6 cho Lanh dzo S&; Tham gia g0p ¥, thim tra cac Béio cho: Tai
vén bén cia co quan x4y dyng ‘ié cla cic nganh, 10 licu lién,quan 100
dia phuong x4y dung lign quan dén nhiém vy dirge )
phén cong.
Quin 1y trién khai cac tmg dyng CNTT ding < s
chung: H¢ théng quéan 1y vin bin va didu hank; 10 K'c ho‘ac:; B;ao 100
Céng Dich vu cong - Hé théng théng tin mét cira CS? vaﬁ k‘;;?
dién tir; Trung tim 1OC:. . an trien
Phy trich quan Iy vi tham muu céc ndi dung, K& hoach: Bao
nhiém wy vé x8y dymg Chinh quyén sé; Cai céch 10 cdo; TY trinh 100
hanh chinh; PCI; tham muu v& hoat d¢ng cia BCD va céc vin béan
chuyén ddi sé tinh. trién khai
Theo 8, phdi hop trién khai CSDL v& Tai nguyén, " féf]fg’ i %
Mbi tnrdmg; Tai chinh; CBCCVC;... Khai
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Ty trong théi
Vi tri viéc lam Ngach gian thwc hién San pham diu ra
Tén phing, cong nhié|;1 vu ;
chi cuc thye chirc Nhi¢m vu chinh caa VTVL . ’ £ A
S6 [ hién VIVL | twong ch‘mh trucg Tén san phim S6 lirgmg |;Iau
TT Tén vi tri viéc lam * img binh trong 43U ra ra (san pham)
nam (%) trung binh/nim
Phén coéng
nhiém vy va
Gitip Truong phong quan Iy, didu hanh va phy dicup ;f’.‘ oone
trach cac linh vuc: Ky thu?it vé phan mém. co s& (}lfr nt‘:g Cohlu\;:;n
liéu; tiéu chuan, quy chuz;?m k§ thl}ét C}\J'F]: (Kién 20 vién; xir Iy xuz 1V khoan
tric {mg dung); phat trién Chuyén d6i s6: Buru y b,’ . 400 van ban
chmh Vién thong; Internet, phat thanh truyén hinh, v;n an_gla-o
tin sé vé tuyén dién trén dia ban tinh. . uoc ? lao‘,
trinh van ban
Lanh dao S&
phé duyét
Tham muu gitup Trudng phong theo dsi, dén dde 10
céng chirc thuc hién cdc cong viée dugce giao.
Tham dv cic cude hop theo sy phéan cdng cua 10 ;Ff;;nhﬁla ;ng; 50 luat
Trudng phdng S¢r va Lanh dao S6. . 'P.’ i '
nghi, Héi thao
Quan ly trién khai céc hé théng va img dung CNTT Kgll?(;ztcgm;éo
Phong Chuyén ding chung: Kién tric Chinh quyén dién tor; Lién 20 cdo 'I:(‘J t,rinh 50
5 Phé Trudng Phong BCVT&CNT | vien e théng céc hé thong théng tin va CSDL; Truc LGSP. C,Gng vin ’
BCVT&CNTT T lén

21








Vi tri vigc lam Ngach ;:,: :ﬁ:ﬁ :;g:, San phdm diu ra
Tén phong, cong nhiél;l vu
ch_iﬂcl_lc the | chite Nhi¢m vy chinh cia VTVL chinh tl'l.ll.lg o ] Sé lwgng diu
Tén vi tri viée 1am hign VIVL tlr’omg binh trong Tén san phim ra (sin phim)
g nim (%) daura trung binh/nim
Chi tri cong tdc x8y dung va trién khai thuc hién
céc chuong trinh, ké hoach, d& 4n v& phat trién &4 dinh
cong nghé thdng tin, dién tir chuyén & va hing K?Eye !B”
nim; Xay dung va trién khai cic ké hoach phat 10 ? (?c h’. 20 150
tién ha ting vidn thng (tram BTS, ha tAng mang Ca?z’. ° trfnh’
cdp; KH ding chung); theo ddi, quan 1y cdng tic ong van
trién khai ngdm héa chinh trang trén dia ban tinh.
Tham muu céng tic quan 1y nha nude va huéng Quyét dinh,
din quy dinh v& mua sim tdp trung, quan 1y diu tr 10 K& hoach, Béo 100
cbng, hoat déng Ymg dung CNTT sir dung ngén cdo, Tdr trinh,
sach nha nuée. Cong vin
Chi tri quén1l)? va ﬂzeo d6i hoat dong vmg dung Bio cio
CNTT, Chuyén di sb tai céc huyén, thi x4, thanh 10 Cong vin trid 50
phd. Trién khai thyc hién cic chwong trinh, @& 4n, Ong;hai e
du én vé vi&n théng cong ich.
Ké hoach, Béo
Chu tri cong tac t& chic nghién ciru, tmg dung cac 10 cdo, Té trinh, 30
tien by khoa hoc k¥ thust trong linh virc CNTT. Cong vin trién
khai
__ Xay dyng céc
Tham muu quén 1y cac linh wyre: co s¢ ha ting ky II:’{.G hoiCh’k;Zl
thujt CNTT; dim bdo v& an ton an ninh thong tin: ) oo o it | 100 vn bin
Chuyén dbi sb; quan ly doanh nghiép nganh CNTT 2 0¢ ;0 et' van
va hd trg Chuyén ddi s8 trong doanh nghiép. ‘ihug;]ﬁtéqf;
504t
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Ty trong thoi

Vi tri vi¢c laim Ngach gian thre hi¢n Sin phim diu ra
Tén phong, cong nhié|;1 va
) ch.incqc thye | chire Nhi¢m vu chinh cia VTVL chinh tru;lg ) ) 55 lwong diu
,IS,; Tén v trivigclam | o0 VIVL t",‘;';g binh trong Te";;: PAAT | ra (sin phim)
nim (%) trung binh/nim
Tham gia quan Iy, trién khai c4c hé théng va tmg
dung CNTT ding chung: Trung tAm dit liéu tinh; Viin ban toén
Hé théng quén ly vin ban va diéu hanh; Trung tim khai. Van ban
IOC; img dung chit ky sb; Céng Dich vu cng - Hé 20 hu(.:mg &n: 70 vin ban
théng mét cira dién tir tinh, Hé thong quan ly vin Két qua théx’lg
bén va diéu hanh cong viée, Hé thng quan Iy theo 1. 14 sodt
doi nhle;m vy, két ndi, tich hop Co s dit liéu Quéc ’
gia vé dén cu.
+ X
Tham muu huéng dan, trién khai thue hién va kiém ;’han bjn ut;éen
tra cdc quy dinh vé an toan CNTT, c4c quy dinh vé & h‘,f k 20
bao mat, an todn cng nghé théng tin; x4y dung quy 20 ?:;y t; e ]: t . 70 vin ban
ché quan 1y, van hanh, dim bao k¥ thujt, an toém an qb 4o c:i):%in;’
ninh théng tin. hinh thye hign
Quan Iy tmg dung Phong .
3 | cong gghé thong |BCVT&CNT |Chuyén Vin bin
tin, chuyén d3i sb T vien |14 chuc khao sét, diéu tra, théng k& va bao céo dot huéng dan,
xuét, dinh ky v& tinh hinh tmg dyng va phat trién vé trién khai; két
CNTT Chinh phti dién tir va Chuyén ddi sb, chir ky 20 qua tdng hop; 150 vig bin
s8, mi dinh danh, cic umg dyng CNTT phuc vy vin ban tham
CCHC cho Bj Théng tin va Truyén théng, UBND muuy, bdo céo
tinh va céc dom vj ¢4 lién quan. tinh hinh thye
hién
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T¥ trong thi

Vi tri vige lam Ngach gian thye hién Sin phim ddu ra
Tén phong, cong ) ] . nhi¢m vu
] chicuc thye | chic - Nhi¢m vy chinh ciia VTVL chinh trur.lg . . S4 lugmg dAu
So ... .. . .. .. hién VIVL | twong R Tén san pham 2
Tén vj tri vié¢c 1am . binh trong a ra (sin pham)
T e nim (%) aura trung binh/nim
T6 chuc thure hién cac quy dinh ciia phép Iuit vé
quyén tc gia, ban quyén vi s& hitu tri tué céc phét
minh, sing ché dbi véi sin phim va dich vu CNTT Vin ban trién
trén dia ban tinh. Tham gia hudng din cic bién 10 khai; bao céo 100 vin bin
phap bao vé hqp phép, nghiép vu bao hf trong linh tinh hinh thyc
vic ban quyén, s¢ hitu tri tuf; cho cic nganh, dja hién
phucmg, doanh nghxep, cic td chite x4 hoi va cdng
d4n d6i véi sin phdm, dich vu CNTT.
Xf’iy dyung cic
Quén Iy va theo d&i hoat dong ing dung CNTT | gg}ﬁaéih’k;:?
Chuyén dbi sb trong cic co quan nha nuée cip tinh. 10 bio cho kit ’ 100 vin bin
Tham gla, phéi hep, trién khai thue hién cdng tac qua, Két qua
phiét trién (mg dung CNTT trong co quan nha nudc, théng k, a
soat
Quyét dinh;
Tham muu quéan 1y buu chinh, mang buu chinh, 30 Ké hoach; Bo 50
dich vu buu chinh, buu chinh ¢8ng ich. cdo; Vian ban
trién khai
Quyét dinh;
Tham muu quan 1y vé tin sb vd tuyén dién; phat 30 Ké hoach; Bo 50
Phong Chuvén thanh truyén hinh; théng tin dién tir. céo;. yﬁn b:f‘m
4 | Quan Iy Buu chinh | BCVT&CNT vigﬂ tricn khai
T Tham muu céc nhigm vu v& thyc hién chuong trinh K& hoach; bao
MTQG vé xiy dymg noéng thdn méi, gidm ngheo 20 cdo; vin ban 30
bén vimng, trién khai
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Ty trong thoi

Vi tri vige lam Ngach gian thye hién Sin phim diu ra
Tén phong, cong nhiél;u vu )
chi cuc thye chire Nhiém vu chinh ciaa VTVL N ' 1 A
‘ o ‘ chinh trung .. 2 So lrgng diu
So ... . . .. .. hién VTVL twong . Tén san pham I z
TT Tén vi tri viéc lam . img binh trong diu ra ra {sin pham)
nim (%) trung binh/nim
« . P . Huéng dan;
Hudng dén, kiém tra, t6 chic viéc thyc hién cdng ) g ;
. aa \ . . K Bao cdo; cac
tac dam bdo an toan, an ninh trong hoat déng buu 20 . 30
, A gt 1 e van ban trién
chinh trén dia ban tinh. .
khai
Tham muu quan ly vé ha tﬁng vién théng, dich vu Ké hoach; Bao
vién thong, quy hoach, tranh chép vé s dung 30 €ac va céc vin 50
chung ha ting trén dia ban. ban trién khai
Tham muu quan ly vé vién théng céng ich; vé linh Ké hoach; Bao
Phong _|vwe diéu tra, thong ké, x4y dung ké hoach phat 30 cdo va cdc vin 50
5 {Quan 1y Vién théng | BCVT&CNT Chuyen |idn ha thng vidn thong trén dia ban; ban trién khai
. vién
T - — ‘a . %
Hudng dan, ki€m tra, chi dao cic doanh nghiép Hudng dan;
trién khai cong tac bao dam an toan va an ninh 20 cac vin ban 30
thong tin. trién khai
Hudng dén hd trg cac doanh nghiép hoan thanh céc Hudmg dan;
tht tuc x4y dung cdc cdng trinh vién théng theo 20 cac vin ban 30
quy dinh. trién khai
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Ty trong thévi
Vi tri vige 1am Ngach gi:n t'l?n;gc hi¢n Sin phim diu ra
Tén phong, cong N i nhiém vy
chiﬂcuc thee | chire Nhi¢m vu chinh ¢ia VIVL chinh trung o . s& hrgug du
Tén vi tri viéc lam hign VIVL firong binh trong Tén saopham | (sin phim)
e nim (%) daura trung binh/nim
Phén cong
nhiém vu va
didu phdi cong
: _ tac d6i véi
Quan ly, diéu phéi, theo dai, xir Iy cong viée thude timg chuyén it 1§ khoan
chir'c ning, nhi¢m vy clia Phong Théng tin-Béo chi- 10 vién; Xt 1y 1000 vin ban
1Xuét ban. ' vin ban giao
dugc giao;
trinh vin ban
Lanh dao S¢
phé duyét
Kiém duyét vin ban do cbng chirc phéng soan thao 20 ngobgg ;ﬁgh 300
trwge khi trinh Lanh dao S& ban hanh., ' duyét
Theo ddi, don déc cong chire, ngudi lao dong Vin 10 Chi dao hang 50
phong thyc hién cdce cong vige duoe giao. tuin
Tpam gia cic cudc hop, Hoi nghi, Hoi thao cia cc 10 2;151; i%‘i 100 Iuot
cap, cdc nganh theo si phan céng ciia Lanh dao S&. nghi, Hﬁi’ thio
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Ty trong thoi

Vi tri viée lam L N%‘-‘Ch gian thie hign San phim déu ra
Tén phong, cong nhiélil va :
chi cyc thye chirc Nhiém vy chinh cia VTVL chinl; trlﬂ:l Sé | 2
3 hign VIVL | tuong \ & | Tén san phim ong ¢
TT T€n vi tri viéc lam i binh trong du ra ra {san pham)
g nim (%) trung binh/nim
, « . Chuyén
o | Treeme Phong TT- | Phong TE- | M Quyét iah,
i ) 1én Keé hoach; vin
Tham muu cdc co ché, chinh sch, d an, chuong ban hudng
trinh, ké hoach lién quan dén cong tac thdng tin, 20 dan trién khai 50 van ban
bao chi, xuét ban. thuce hién; bdo
cdo két qua
thuc hién
Xét duyét “Diém bao Quang Ngai” hang npay dé
. e 5i. quan 19 thone tn bio chi o
phuc vu c6ng tac theo doi, quan 1y théng tin bo ch1 Bén tin ting
va tham muru lanh dao tinh chi dao xir Iy nhng van X .
hop vé Quang | 340 ban tin
dé ndi com. Theo dai, téng hop nhitng vin dé nbi 10 Nedi: Van ban 15 vin bin
¢4m, bire xiic bao chi néu tham muwu UBND tinh ¢6 gan
tham muu
cong van dé& nghj cac co quan, don vi, dia phuong
kiém tra, xem xét dé gidi quyét.
Theo dbi, tong hop nhitng van dé ndi cdm, bie xtc Béo cdo; van
trén bao chi tham muu lanh dao S¢ bao cao UBND 10 ban dé xuét 30
tinh xem xét giai quyét. giai quyét
Tham muru trién khai thuc hién Chuong trinh muyc K¢é hoach trién
tiéu qude gia, cac du 4n dugc giao thugc linh vizc 10 khai; bao céo 50

thdng tin, bao chi, xuit ban

két qua
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Ty trong théi
Vi tri vige 1am ) Ngach gian thye hién San phdm diu ra
Tén phong, cong nhi¢m vy
chi cye thue chire Nhiém vy chinh ciia VTVL chink trun S5 1 aiu
S hign VIVL | twong ! E | Tén sin phim wone ¢
T Tén vj tri viéc lam i binh trong aAu ra ra (san phim)
£ nam (%) trung binh/nim
Phén cong
nhiém vu va
diéu phbi cong
: _ tac dbi véi
Gitp Trudng Phong Quén 1y, theo d5i, don déc, xir timg chuyén e s
ch  ans xtr Iy khoan
ly cdng vigc thude chirc nang, nhiém vu cua Phong 30 vién; xu ly 200 vin ban
Thong tin-Bio chi-Xuft ban, vén ban giao
dugc giao;
trinh vin ban
Linh dao S&
phé duyét
. u A A R Tham gia cac
Chuvén Tham dy cdc cude hop theo sy phéan cdng cla 10 cudc hop, hoi 50 huot
7 | Phé Truéng Phong | Phong TT- Vi “nytr 5 Trudng phong va Linh dao S, nghi H@i’théo
TT-BC-XB BC-XB e]én ”
True tiép tham muu thue hi¢n cong tac quan Iy v& K& hoach; Béo
Xut ban va Thong tin co s&; x4y dyng ké hoach 20 cd0; cic van 100
phit trién ngudn Iyc Xut ban, théng tin co s& ban trién khai
. R A s A e aea Théng béo;
T:hef) d3i hoat d4ng théng tin trang théng tin dién 10 bio cdo két | 5 dot kidm tra
tir dja phuong. .
qua
Tham muu huéng din tuyén truyén c4c nhiém wy 20 Céc vin ban 50
chinh trj, cic ngdy L&, ky niém huéng din
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T¥ trong thoi

Vj tri vige 1am ) Ngach gian thye hign San phim ddu ra
Tén phong, chng nhiém vy
chi cye the | chire Nhi¢m vy chinh ciia VTVL chinh trung : | S&lwgng diu
S8 .. ..., .. .. hi¢n VIVL | twong . Tén sin phim 1
T Tén vj tri vi¢e lam émg binh trong adu ra ra (sén‘pham)
nim (%) trung binh/nim
Tham muu cdc vin ban huéng din vé cong tac Céic vin bin
théng tin co s&. Tham muu td chitc cic hi nghi, 10 h; A 20
tap huén vé cong tic théng tin co s& &
£
Tham muu t3 chitc cic cude hop béo (GBBC, Quf, Cﬁ?g:;ﬂ;h.
chuyén d€), gip mit bio chi ddu nim va Ky niém 20 Bio cdo kit ’ 30
Ngay bdo chi cich mang Viét Nam (21/6). qui
Vin ban
Tham muu vin ban huéng din chi dé, ndi dung huéng dan,
tuyén truyén hing thing; vin ban tuyén truyén tinh 20 trién khai; két 50
hinh KT-XH, céc sy kién 16, cic ngiy 1& ky niém qué téng hop;
clia d4t nudce va cia tinh. béo céo tinh
hinh thyuc hién
Theo ddi va téng hop “Diém bio Quang Ngai”
hang ngay @& phyc vu cong tic theo ddi, quan ly
5 [théng tin bdo chi va tham muu linh dao S& trinh
& | Quanly bdo chi Pl];bg-gxgl“ ) Cl:lfgzn UBND tinh chi dao xir Iy nhitng van d& ndi com. 20 Béo cdo; Vin 300
Theo d5i va tdng hop “Piém bdo Quang Ngai” ban trién khai

hing ngay & phuc vu cong tic theo doi, quan Iy
théng tin bdo chi va tham muu lanh dao tinh chi
dao xit Iy nhitng van d& ndi cdm.
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Ty trong thoi

- Vij tri viéc IAm Tén phoug figi‘;h gian thye hién Sin phim diu ra
chi cuc thye | chire Nhi¢m vu chinh ciia VITVL n,h 1 Ve £ 2
sé hign VIVL | tuong chioh trung |, @ in phim | S0 lwemg dau
TT Tén vi tri viéc 1am * & binh trong aiura ra (sin pham)
g nam (%) nr trung binh/nim
| Tham muu cfp phép cac TTHC lién quan dén linh
vue béo chi nhu: Xuét ban ban tin, Hop bao; Thém 20 Gidy phép; 200
dinh hé so cir phéng vién thudng tra cia cdc co vin ban y kién
quan b4o chi Trung wong,.
T6 chirc kiém tra bdo chi lwu chidu va quén Iy béo 10 Bdo cdo; Van 30
chi hru chiéu. _ ‘ ban trién khai
Huémg din viéc thye hién quang cdo trén bio chi, 10 Van ban trién 30
trén mé1 trudng mang. khai
2 . K& hoach; Bdo
-I-l_l » ’ A - i - - - ']
: m;alxln muru Quan ly vé hoat d9ng xuit ban, in, phat 30 cd0 V& cac vin 20
' ban trién khai
Tham muu cip phép linh vire xuft ban, in va phat Vin ban cép
hanh: 20 . 100
; phép
- K¢é hoach; Bo
o | Quinlyxudtban, [ Phong TT- |Chuyén . L . cho: két ludn
in v phat hanh BC-XB viégn [Quanly, kiém tra luu chiu xut ban phim, b4o Ivu Y .
chidu dja phuong; 20 kiém tra va 50
’ cac viin ban
trién khai
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T¥ trong théi

Vi tri vige lam o . Nggch gian thue hign San phim dau ra
Tén phong, céng nhié|:n v T
chi cuc thire chire Nhi¢m vu chinh ciia VITVL chinl; tru;| 51 diu
S6 (... ... . hién VIVL | tuong . £ Tén san phim lfl)'ng z
T Tén vi tri viée lam in binh trong diu ra ra (san pham)
£ nam (%) trung binh/ndm
Phéi hop kiém tra viée chdp hanh phap lut vé xuét Ké hoach; Bao
ban, in va phat hanh; tham gia giai quyét khiéu nat, cao; két ludn
t6 cao va phdi hop xir Iy vi pham trong hoat déng 30 kiém tra va 70
xuét ban in va phat hanh tai dia phuong theo thim cac van ban
quyén. trién khai
Tham muu quan 1y vé cdng tic thdng tin dién tu; Huéng dén;
theo ddi thdéng tin trén Trang tin dién t, bao dién 50 cdc van ban 30
tir, mang x&d hdi. trién khai
10 Quan ly théng tin | Phong TT- |Chuyén
dién tr BC-XB vién |Tham muu ¢dng tac xtr 1y khing hoang truyén 10 Bao cdo; Vian 20
théng. ban ¥ kién
Theo ddi, quan ly va cap phép hoat déng Trang 20 Bao cdo; Vian 20
théng tin dién tir. ban y kién
Quyét dinh;
Tham muu ban hanh céc quy dinh, chuong trinh, 50 Ké hoach va 50
du 4n, ké hoach QLNN vé théng tin dbi ngoai. cac van ban
trién khai
Quén ly théng tin | Phong TT- |Chuyén |y, ién khai hién c4 P 4 Ké hoach; Bao
11 d;' : BCXB 4 am muu trién khai thuc hién cdc nhiém vu vé 30 cd0 va cde vin 30
01 ngoai - VIEn - Hhdng tin 461 ngoai hi Am. .z .
dng tin d0i ngoai hang nim ban trién khai
Huéng dan;
x .  gAs Béo cédo; cac
Huéng dan, theo ddi, quan ly thong tin doi ngoai. 20 .z 20
g q y g BOs vian ban trién
khai
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T¥ trong théi

Vi tri viée lam . Ngach gian thye hi¢n Sin phim diu ra
Tén phong, cOng nhigm vu
chi cue thue | chire Nhi¢m vu chinh ciia VTVL . ) £ X
sé .. . . hién VIVL tirong ch‘mh trung Tén sidn phﬁm So hf'qmg ‘fa“
T T&n vj tri viéc Iam img binh trong diura ra (san pham)
nim (%) trung binh/nim
Quyét dinh;
Tham muru thyre hién céc quy dinh v& hoat dong K& hoach; Bio
théng tin co s6, chién lugc, k& hoach phat tridn 40 cdo va cdc vin 70
hoat ddng théng tin co sa. ban trién khai
thuc hién.
A s . Hudng dan;
12 Qudnly th?ng tn | Phong TT- ChI-IA}ICH Huéng dén, t chirc tridn khai thuc hién ¢ong tac : Béo cdo; cac
co sG BC-XB vién . . .20 B .2 30
thdng tin co so. van ban trién
khai
Té chirc nghién ciru, d& xudt x8y dung hogic thim K& hoach trién
dinh céc ndi dung tuyén truyén cd dong, thong tin 40 Khai: bio o 50
co s& theo dudng 18i ctia Déng, chinh séch phap 8, 80 6ao
lut cia Nha nuée trén dia ban, ket qud
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tw do - Hanh phic

Phu luc s03
KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM
ét dinh s61322/0D-UBND ngayegff2022 cia Uy ban nhan ddn tinh)

Vi tri viéc lIam Ning luc, trinh d§, ky ning Ghi cha

2 3 4

Vi tri vi¢c 1am linh dao, quin ly

Lanh dao S&

1. Nﬁng Iye: Nang luc giai quyét cac van dé phat sinh trong
thuc té ciia nganh; nang lyc tdp hop, quy ty; ning luc diéu
hanh va phéi hop hoat dong, Xay dung ké hoach, trién khai
thuc hién nhn::m vu; Phat trién nang lyc cong chic, ngudi lao

6ng thude quvén quan 1v.
2. Trinh do:

Cé trinh d6 dai hoc trg 1én

C¢ trinh d6 cao cap 1y luén chinh trj tr& 1én

C6 chimg chi boi dudng kién thir, k¥ ning quan ly nha nude
d6i véi cong chuc ngach chuyén vién chinh hogc tuong duong
ho#ic c6 béng cao cdp ly luén chinh tn hanh chinh.

1 Gidm d6c S&  [C6 chimg chi boi dudng lanh dao cap So, quan 1y cip S& hoic
turong duong

3. K¥ ning:

- K¥ ning diéu hanh c4c cudc hop, phéi hop, tb chire thuc hién
cdng viéce; thuyét trinh, giao tiép ng Xur; ¢6 téc phong, phong
cach lam viéc khoa hoc va luén déi méi, sang tao trong thuc
hién nhiém vu.

- C6 k¥ ning str dung cong nghé théng tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngu theo yéu cdu cuia vj tri viéc lam.

4. Tiéu chuin, diéu ki¢én khic: Dép ting du diéu kién, tiéu
chuin cua Pang va Nha nude theo quy dinh cia chirc danh
lanh dao, quéan ly dang dam nhlq:m

1. Nﬁng lwe: Nang lyc giai quyét cac van dé phat sinh trong
thue té cua nganh; nang lyc tdp hop, quy tu; ning luc diéu
hanh va phéi hop hoat dong, X4y dung ké hoach, trién khai
thuc hién nhlem vy; Phét trién ning luc cong chic, ngudi lao
dong thudc quyén quan ly.

2. Trinh d¢:

C¢ trinh d0 dai hoc tré [én

C¢ trinh d6 cao cap 1y luén chinh trj trér 1én

C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k¥ nidng quén ly nha nuéc
d6i voi cong chire ngach chuyén vién chinh ho#c twong duong
hodc ¢6 bing cao cép ly luan chinh tr] hanh chinh.

2 | Pho Gidm doc S&r (C6 chimg chi bdi dudng lanh dao cap SO, quan Iy cAp S& hoiic
tuong duong








3. K¥ ning:

- K¥ niing diéu hanh cdc cuge hop; phéi hop, t4 chirc thyc hién
cong viée; thuyét trinh, giao tiép ung xir; ¢6 tac phong, phong
céch lam viéc khoa hoc va Iudn ddi méi, sdng tao trong thyc
hién nhiém wy.

- C6 k¥ nang sir dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngit theo yéu clu cua vi tri viée 1am.

4. Tiéu chuan, dicu kign khic: Dip img do didy kién, tiéu
chun ctia Ding va Nha nude theo quy dinh cta chirc danh
lanh dao, quan Iy dang dim nhiém.

Chénh Vin Phong

1. Ning lre: C6 ning Iye quén 1y, diéu hanh cong viée thude
chitc néng, nhiém vu ctia phong; 6 kha ning doan két tap hop,
phét huy tri tug, sitc manh ciia tap thé; c6 phuong phép 1am
viéc khoa hoc, chuyén nghiép, ¢6 kha ning téng hop, phéi hgp
d¢ thyre thi nhiém v duge giao. Cé kha ning tham muu cho
lanh dao x4y dung céc 88 4n, chuong trinh, ké hoach thudc linh
vire didm nhiém va ¢ xudt cde gidi phap, bién phip & thuc
hién c4c dé 4n, chuong trinh, ké hoach d6; ¢6 kha ning soan
thdo va xir 1Y viin ban, bao cdo so két, tdng két.

2. Trinh dé:

C6 trinh d¢ dai hoc trd Ién, chuyén nganh kinh &, hanh chinh,
quén trj viin phong, CNTT, lujt va mét s6 chuyén nganh phy
hop véi vi tri vige lam, Iinh vye cdng téc.

C6 trinh 49 1y luin chinh trj trung cAp tres 12n

CS chimg chi béi dudng kién thirc, ky ning quan 1y nha mrée
46i véi ¢ong chirc ngach chuyén vién holc trong duwong

Cé chimg chi boi dubng lanh dao, quan iy cip phong hoiic
tuong twong trd 1én.

3. K¥ niing:

- Bidu hanh c4c cudc hop; k¥ niing t5 chire thyc hién nhiém wy;
k§ nang phéi hop, thuyét trinh, giao tiép, img xir; .

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban va sty dung
dugc npoai ngit theo yéu cdu ciia vi trf viée lam.

4. Tiéu chuin, ditu kién khac: Dép umg &u diéu kién, titu
chuin ctia Ding vi Nha nude theo quy dinh ctia chitc danh
1anh dao, quén ly dang dam nhiém,

1. Nang Iye: Am hiéu chil trwong, dwémg 181, chinh sich ofia
Dang, phdp lut cia Nha nmuéc d& vian dung vao hoat dong
thanh tra, gidi quyét khiéu nai, t§ céo, phong, chéng tham
nhiing. Ném dwoc quy trinh nghiép vy thanh tra, gidi quyét
khiéu nai, t6 c4o; ¢6 kha ndng thire hign nhiém vy duge giao.
C6 néng lyc quin ly, didu hanh cong viéc thude chirc ning,
nhi¢m vy ciia phong; 6 kha ning doan két tip hop, phat huy
tri tug, stic manh ciia tap thé; c6 phuong phép 1am viéc khoa
hoc, chuyén nghigp, ¢6 kha ning téng hop, phéi hep d2 thyc
thi nhiém vu dugc giao. C6 kha nang tham muru cho lanh dao
x4y dymg céc de 4n, chuong trinh, ké hoach thudc linh vire dam
nhiém va d& xudt cac gidi phdp, bién phép @8 thye hién céc dé
an, chuong trink, ké hoach d6; ¢6 kha ning soan thio va xi Iy
vén ban, bio cdo so két, téng két,








Chanh Thanh Tra

2. Trinh dé:

C6 trinh d6 dai hoc tro 1én, chuyén nganh ludt va mot sb
chuyén nganh phil hop vdi vi tri wec lam, linh vuc cong tic.

C6 trinh 44 Iy ludn chinh tn trung clp tro lén

C6 chimg chi boi duémg kién thire, k¥ ning quan 1y nha nudc
déi véi cong chirc ngach chuyén vién hoic tuong duong

Cé chimg chi boi dudng lanh dao, quan ly cép phong hodc
tuong tuong trd lén.

3. K¥ ndng:
- Diéu hanh cac cugc hop; k¥ ning 16 chie thyue hién nhi¢m vy;
k¥ nang phdi hop, thuyét trinh, giao tiép, ung xur;

- C6 k¥ ning su dung cong nghé théng tin co ban va su dung
duoce ngoai ngit theo yéu cu ctia vi tri viée lam,

4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Ddp img du diéu kién, tiéu
chuin caa Dang va Nha nuéc theo quy dinh cba chire danh
linh dao, quan ly dang dam nhiém.

Truong Phong

Truong Phong
BCVT&CNTT

1. Néng lye: Co ning luc quan ly, diéu hanh cong viéc thudc
chic ndng. nhiém vu cua phong; ¢6 kha nang doan két tap hop,
phat huy tri té, sirc manh cia dp thé; c6 phuorng phap lam
vi¢c khoa hoc, chuyén nghiép, co kha ning tong hop, phéi hop
dé thue thi nhiém vu duoc giao. Cé kha nang tham muu cho
lanh dao So xay dung cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach va céc
van ban khéc thuée chire ning, nhiém vu cia phong va dé xuit
cac giai phap, bién phép dé thuc hién; ¢ kha nang soan thao
va xu ly viin ban, bdo cdo so két, tdng két thudce linh vue buu
chinh vién théng va cong nghé thong tin.

2. Trinh d¢:

C6 trinh d6 dai hoc trd 1én, chuyén ngémh CNTT, Dién tir Vién
théng, Harh chinh nha nuée va mét sb chuyén nganh phu hop
voi1 vi tri viéc 1am, linh vuc cong tac.

Cé trinh d6 Iy ludn chinh trj trung cép trg 1én

C6 ching chi bai dudng kién thure, k¥ ning quan Iy nha nuéc
dbi vai cong chirc ngach chuyén vién hoac tuong duong

Co chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cdp phong hoic
tuong tuong tré 1én.

3. K)‘ nang:

- Piéu hanh cac cude hop, k¥ ning td chuc thue hién nhiém vuy;
k¥ ning phéi hop, thuyét trinh, giao tiép, ung xu;

- C6 k¥ nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung
duoc ngoai n;:,u theo yéu ciu cha vj tri vige lam.

4. Tiéu chuin, diéu kién khie: Dép ung du diéu kién, tiéu
chuin cta Pang va Nha nudc theo quy dinh cta chirc danh
lanh dao, quan 1y dang dam nhiém.








1. Nang lyc: C6 nang lyc quan 19, diéu hanh cong viée thude
chirc néng, nhiém vu cta phong; ¢é kha ning doan két tap hop,
phat huy tri tué, sic manh cua tip thé; cé phuong phép lam
viéc khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha ning tong hop, phéi hop
dé thuc thi nhiém vu duge giao. C6 kha nang tham muuu cho
lanh dao S¢ xay dung céc dé an. chuong trinh, ké hoach va cac
van ban khac thude chire ning, nhiém Vi1 ctia phong va dé xuét
cdc gidi phdp. bién phdp dé thuc hién; ¢6 kha ning soan thio
va xur ly van ban, bao cdo so két, téng két thude linh vuc théng
tin, bio chi, xuét ban,

2. Trinh d4:

C6 trinh d6 dai hoc tré 1én, chuyén nganh bdo chi, xa héi hoc
Trudng Phong TT- |va mét sé chuyén nganh phi hop véi vj tri viée lam, linh vire

BC-XB C4 trinh 49 1y ludn chinh tr] trung cp trér 1én

Cé chimg chi boi dudng kidn thirc, k§ ning quan Iy nha nudce
doi véi cong chite ngach chuyén vién hoac tuong duong

Co chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hoic
tuong tuong tré 1én.

3. K¥ ning:

- Pidu hanh cac cude hop; k¥ nang t chirc thuc hién nhiém wy;
k¥ ndng phéi hop, thuyét trinh, giao tiép, ung xir;

- €6 k¥ néng sir dung cong nghé thdng tin co ban va str dung
dugc ngoai ngit theo yéu cdu cita vi trf viée lam.

4. Tiéu chuan, didu kién khic: Dap ing du disy kién, tiéu
chudn cia Ding va Nha nude theo quy dinh ciia chire danh
lanh dao, quén ly dang dam nhiém.

1. Néng lwe: C6 nang luc quan 1y, diéu hanh cdng viéc thude
chire ning, nhiém vu cta phdng: cé kha nang doan két tap hop,
phat huy tri té, sirc manh cia tap thé; cé phuong phap lam
viée khoa hoc, chuyén nghiép, ¢6 kha ning téng hop, phdi hop
dé thyc thi nhiém vu duge giao. C6 kha nang tham muu cho
lanh dao xay dung cac dé an, chuong trinh, ké hoach thudce linh
virc dam nhiém va dé xudt cac gial phap, bién phap dé thue
hién céc dé 4n, chuong trinh, ké hoach d6; ¢6 kha ning soan
thao va xir 1y van ban, béo cdo so két, tong két.

2. Trinh d4:

Co trinh d6 dai hoc tré lén voi chuyén nganh kinh té, hanh
chinh, quéan tri van phong, CNTT, luat va mét sé chuyén nganh
Pho Chanh Van  |phu hop véi vi tri viée lam, finh vye cong tac.

phong Co trinh d¢ 1y luén chinh trj trung cép trg [én

C6 ching chi boi dudng kién thic, ky nang quan ly nha nuéc
ddi von cong chic ngach chuyén vién hojie tuong duong

Co chimg chi boi dudmg lanh duo, quan 1y cap phong hoic
tuong tuong tré 16n.

3. K¥ niing:

- Pidu hanh cac cudce hop; k¥ ning td chirc thuc hién nhiém vy;
k¥ nang phdi hop, thuyét trinh, giao tiép, tmg xr;

- C6 k§ nang sir dung céng nghé thdng tin co ban va sir dung
duoe ngoai ngir theo yéu ciu cua vi trf vi¢e Jam.








4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Dap tmg do diéu kién, tiéu
chuén cua Dang va Nha nudc theo quy dinh cia chirc danh
lanh dao, quan Iy dang dam nhiém.

1. Niing lye: Am hiéu chu truong, dudng 181, chinh sach cua
Dang, phdp ludt ciia Nha nuéc dé van dung vio hoat dong
thanh tra, giai quyér khiéu nai, t cdo, phong, chéng tham
nhung Nam dwgc quy trinh nghiép vu thanh tra, giai quyét
khiéu nai, té cdo; c6 kha nang thire hién nhiém vy duge giao.
Cé nang luc quan 1y, diéu hanh céng viéc thude chie ning,
nhiém vu cia phong; ¢6 kha ning doan két tap hop, phat huy
tri tué, sitc manh cta tap thé; co phucmg phdp lam viéc khoa
hoc, chuyén nghiép, ¢6 kha nang téng hop, phéi hop dé thuc
thi nhiém vy duoc giao. Cé kha néng tham muu cho 1anh dao
xay dyung céc dé an, chuong trinh, ké hoach thudc Iinh vire dam
nhiém va dé xuit cac giai phép, bién phap dé thyuc hién cac dé
an, chuong trinh, ké hoach d6; co kha nang soan thdo va xir ly
van ban, bdo cdo so két. tdng két.

2. Trinh d4:

Phé Chanh Thanh
tra

Co trinh d¢ dai hoc trd 1én, chuyén nganh CNTT, Dién tir Vién
théng, luat va mét s6 chuyén nganh phu hgp véi vi tri viéc lam,
Iinh vuc cdng téc.

C trinh d6 1y luan chinh trj trung cép trg lén

Co chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ nang quan ly nha nude
ddi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong dwong

Co6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong hoic
fuong tuong tré lén.

3. K¥ ning:

- Diéu hanh cic cude hop, k¥ nang té chire thye hién nhiém vy,
k¥ nang phdi hop, thuyét trinh, giao tiép, img xi;

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung
dugce ngoai ngu theo y8u cu ctia vi trf viée Jam.

4. Tiéu chuin, diéu ki¢n khac: Ddp ung du didu kién, tiéu
chuin ctia Pang va Nha nudc theo quy dinh cia chitc danh
lanh dao, quan ly dang @am nhiém.

Phé Trudng Phong

1. Niing Iwe: C6 nang luc quan ly, diéu hanh céng viéc thude
chire néng, nhiém vu cda phong; ¢6 kha ning doan két tap hop,
phét huy trf tué, sirc manh cua tap thé; c6 phuorng phap lam
vice khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha néing tdng hop, phéi hop
dé thyc thi nhiém vu dugc giao. C6 kha ning tham muu cho
lanh dao S xéy dung cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach va cac
van ban khac thuge chire nang, nhiém vy ctia phong va dé xudt
cdc gidi phap, bién phap dé thuc hién; ¢é kha ndng soan thao
va X ly van ban, bao cdo so két, téng két thude linh vue buu
chinh vién thong va cong nghé théng tin.

2. Trinh d§:

Pho Truomg Phong

Co trinh do dai hoc tré 1én, chuyen nganh Cong nghé thdng tin,
bién tir vién thdng va mot sé chuyén nganh phu hop véi vi tri
viéc lam, linh vire cong téc.

BCVT&CNTT

Co trinh d§ ly ludn chinh trj trung cp tré 1én








C6 chimg chi boi dudng kién thirc, ky nang quan Iy nha nude
dbi véi cdng chirc ngach chuyén vién hodc trong duong

Cé chimg chi bbi dudmg linh dao, quan Iy cép phong hoic
tuong tuong tre lén.

3. K¥ niing:

- Diéu hanh cac cudc hop; ky ndng t6 chite thye hién nhiém vu;
k¥ nang phdi hop, thuyét trinh, giao tiép, {mg xur;

- C6 ky nang sir dung céng nghé thdng tin co ban va sir dung
duge ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, ditu ki¢n khac: Dap (g du dica kién, tidu
chudn cua Dang va Nha nude theo quy dinh cia chie danh
lanh dao, quan ly dang dam nhiém.

1. Ning lye: C6 ning luc quéan 1y, diéu hanh cong viée thude
chirc nang, nhiém vu cia phong; ¢6 kha nang doan két tip hop,
phat huy trf wé, sttc manh cia tap thé: c6 phuong phap lam
viée khoa hoc, chuyén nghiép, ¢6 kha nang tng hop, phdi hop
dé thuc thi nhiém vu duge giao. C6 kha ning tham muu cho
linh dao S& xdy dung cac dé an, chwong trinh, ké hoach va cac
van ban khic thude chire nang, nhiém vu cua phong va dé xuit
cdc gidi phdp, bién phap dé thuc hién; ¢é kha ning soan thao
va xu I¥ vin ban, bdo cdo so két, tong két thude linh vire théng
tin, bao chi, xuat ban.

2. Trinh d5:

Pho Truong Phong

C6 trinh d6 dai hoc tra 1€n, chuyén nginh bao chi, xa hoi hoc
va mot s6 chuyén nganh pht hop véi vi trf vigc 1am, linh vurc

TT-BC-XB

C0 trinh d§ ly lun chirh trj trung cAp tré 1én

Co chimng chi bdi dudng kién thirc, ky nang quan Iy nha nudce
ddi v&i cdng chire ngach chuyén vién hodc tuong duong

Cé chimg chi bbi dudng ianh dao, quan Iy cap phong hoac
tuong tuong tror [én.

3. K§ ning:

- Diéu hanh cac cudc hop; k¥ ning té chic thue hién nhiém vy;
k¥ nang phoi hop, thuyét trinh, giao tiép, ung xi;

- C6 k¥ nang sir dung cong nghe théng tin co ban va sir dung
duge ngoai ngit theo yéu ciu ciia vl tri viéc lam,

4. Tiéu chuin, ditu kién khac: Pap img du diéu kién, tidu
chuén cua Pang va Nha nude theo quy dinh cta chitc danh
lanh dao. quan Iy dang dam nhiém.

II

Vi tri viéc ldm nghiép vu chuyén ngianh

Quan Iy vé tmg

1. Niaing lye: C6 ning luc chuyén mén giai quyét nhirng céng
vige duge giao; ¢d nang lue lam viée dée ldp hoic phéi hop
theo nhom; ning Ivc phan tich, téng hop lién quan dén noi
dung qudn ly c6ng nghé thdng tin, chuydn déi sé. C6 kha ning
tham muu cho lanh dao phong xdy dung cac dé 4n, chuong
trinh, ké hoach va cic vin ban khic thude linh vuc durge phan
cdng va d& xudt cac giai phap, bién phap dé trién khai thue
hi¢n; thyre hién tSng hop bdo cdo so két, téng két lién quan dén
linh vre cdng téc theo quy djnh.

dung CNTT,  f—

2. Trinh dé:

chuyén doi so

Cé trinh d§ dai hoc tre 1én, chuyén nganh CNTT








Cé chitng chi b dutmg kién thic, kg nang quan ly nha nude
dbi voi cong chire ngach chuyén vién hoic twong duong

3. K¥ ning

- K¥ nang phéi hop. giao tlep g xtr; thuyét trinh céc vin dé
duoc giao tham mun, dé xuét,

- C6 k¥ nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngtr theo yéu ciu cia vi tri v iéc lam

1. Ning lye: Co6 nang luc chuyén mon glai quyeét nhung cbng
viée duoc giao; ¢6 ning lue lam vn;:c ddc 14p hodc phé hgp
theo nhém; ning luc phén tich, téng hop lién quan dén néi
dung quan 1y buu chinh. Cé kha niing tham muu cho lanh dao
phong xdy dung cac dé 4n, chirong trinh, ké hoach va cac vin
ban khic thude linh vye duge phan cong va dé xuft cac giai
phap. bién phap dé trién khat thue hién; thue hién tdng hop bao
céo so két, tdng két lién quan dén Jinh virc cOng tic theo quy
dinh

Quan ly Buru chinh

2. Trinh d¢:

C¢ trinh d6 dai hoc tré 1én, chuyén nganh kinh té, nganh k¥
thuét vé buu chinh, vién thong, CNTT.

C6 chimg chi béi dudng kien thrrc, k¥ nang quan 1y nha nudc
dbi véi cong chirc ngach chuyén vién hoac tuong duong

3. K¥ ning
- K¢ ning phéi hop, giao tiép, ing xir; thuyét trinh cac vin dé
duge giao tham muu, d& xuit,

- C6 k¥ nang str dung cong ngh¢ thdng tin co ban va sir dung
duge ngoai ngir theo yéu cau cia vj trf viée 1am
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1. Ning lyc: C6 nang luc chuyén mén giai quyét nhitg cdng
viée duoc giao; ¢6 ning lue lam viée déc lap hoac ph01 hop
theo nhém; nang luc phan tich, téng hop lién quan dn ndi
dung vién thong C6 kha nang tham muu cho lanh dao phong
xdy dung cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach va cdc van ban
khéc thude linh vire dwge phan céng va dé xuat cac giai phép,
bién phap dé trién khai thuc hién; thuc hién tdng hop béo cdo
so két, tong két lién quan dén linh virc cong tac theo quy dinh.

2. Trinh 4§:

Quén ly vién théng

Co trinh d§ dai hoc trO' 1én, chuyén nganh kinh té, nganh ky
thudt vé buru chinh, vién thong, CNTT.

C6 chung chi bdi dudng kién thic, k¥ nang quan ly nha nude
ddi véi cong chire ngach chuyén vién hosc twong duong

3. K¥ niang

- K¥ ning phéi hop, glao tlep, Ung xir; thuyét trinh cac vin dé
dugce giao tham mu, dé xvét.

- C6 k¥ niing sir dung cong ngh¢ théng tin co ban va sir dung
duoe ngoai ngir theo yéu clu ciia vi tri viée lam








Quan IV vé hao chi

1. Nang Iye: Co6 nang luc chuyén mén giai quyét nhimg céng
viée duoc giao: ¢o ndng luc 1am viée doc lap hoidc phéi hop
theo nhom; nang luc phén tich, téng hop lién quan dén néi
dung quan ly bao chi. C6 kha nang tham muu cho ldnh dao
phong x&y dung cac dé an. chuong trinh. ké hoach va céc van
ban khdc thude linh vue duoe phan cong va dé xuit cac giai
phip, bién phap d¢ trién khai thye hi¢n; thie hién téng hop béo
cdo s két, tng két lién quan dén Iinh vuc cong tic theo quy
dinh.

2. Trinh @d¢:

Co trinh d6 dai hoc trd 1én, chuyén nganh bdo chi, xi héi hoc

C6 chimg chi boi dudng kién thite. k§ nang quan 1y nha nude
ddi véi cong chire ngach chuvén vién hoic tuong duong

3. K¥ ning

- K¥ ning phéi hop, giao tiép, ung xir: thuyét trinh cac vén dé
duoc giao tham muu, dé xuat.

- CO k¥ nding st dung cdng nghé thdng tin co ban va sir dung
dugce ngoai ngir theo yéu ciu cua vi tri viée [am

Quan 1y xuét ban,
in va phat hianh

1. Ning Iye: C6 nang Iue chuyén mén pidi quyét nhimg céng
viée duoe giao; ¢6 nang luc lam viée déc 1dp hoac phdi hop
theo nhém; ning luc phin tich, téng hop lién quan dén 1o
dung quan Iy xudt ban, in va phat hanh. Cé kha ning tham muu
cho lanh dao phong xdy dung céc dé dn, chuong trinh, ké
hoach va cac van ban khac thude linh vue duge phén cdng va
dé xudt cac giai phap, bién phap dé trién khaj thuc hién; thire
hi¢n tong hop bao cdo so két. thng két lien quan dén [inh vue
¢Ong tac thee quy dinh.

2. Trinh dé:

Co trinh d¢ dai hoc trd 18n, chuyén ngianh CNTT, bio chi, x4
héi hoc.

Cé chimg chi boi dudng kién thie, k¥ nidng quan I¥ nha nuéc
ddi vii cong chire ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. K¥ niing

- K¥ ning phéi hep, giao tiép, img xur; thuyét trinh cac vdn dé
duoc giao tham muru, dé xudt.

- C6 k¥ nang sur dung céng nghé thdng tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngit theo véu cdu clia vi tri viée lam

Quan ly théng tin
dién tir

1. Nang lye: Co ndng lue chuyén mén gidi quyét nhitng ¢dng
vige duge giao: ¢d nang luc lam viéc ddc ldp hodc phdi hop
theo nhom; nang lyc phan tich, téng hop lién quan dén néi
dung quan ly thong tin dién tir, C6 kha ndng tham muu cho
lanh dao phong xay dung céc dé 4n, chuong trinh, ké hoach va
cac van ban khic thude linh vuc dugce phan cong va d& xudt
cdc giai phép, bién phap dé trién khai thire hién; thue hién téng
hop bdo cdo so két. téng két lign quan dén linh vuc cdng tac
theo quy dinh.

2. Trinh d§:

Co trinh d6 dai hoc tr& 1én, chuyén nganh CNTT, truyén thong,

bdo chi, xd hdi hoc.








C6 chimg chi boi dudng kién thite, ky nang quan 1y nha nuoe
doi voi cong chire ngach chuyén vién hoic fuong duong

3. K§ ning

- K§ nang phbi hop, giao tiép, img xar; thuyét trinh cac vén dé
duge giao tham muu. dé xuit.

- Co k¥ ning st dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngit theo yéu cau cia vi tri viéc [am

1. Ning Iye: C6 nang luc chuyén mon giai quyét nhimg cdng
viéc duoc piao; c6 ning luc tam viéc dbe 1ap hoac phoi hop
theo nhom; nang lyc phan tich, tong hop lién quan dén noi
dung quan 1y thdng tin d6i ngoai. C6 kha nang tham muu cho
lanh dao phong x4y dung cdc dé an, churong trinh, ké hoach va
cac van bin khdc thude Iinh vuc duge phan cong va dé xudt
cdc giai phdp, bién phap dé trién khai thyuc hién; thuc hién téng
hop bdo céo so két, tong két lién quan dén linh vure cdng tac
theo quv dinh.

Quan Iy théng tin

2. Trinh d:

do6i ngoai

C6 trinh d6 dai hoe tré 1én, chuyén nganh CNTT, truyén thang,
béo chi, x& hoi hoc.

C6 chung chi bbi dudng kién thie, ky nang quan ly nha nuéc
d6i voi cong chire ngach chuyén vién hoe tuong duong

3. K¥ ning

- K§ néng phdi hop, giao tiép, img xir; thuyét trinh cac vin dé
duoc giao tham muu, dé& xuit.

- C6 k¥ nang st dung cong nghé théng tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngit theo yéu cau cla vi tri viéc lam

L. Néng lyc: C6 nang Iuc chuyén mén giai quyét nhimg cbng
viée duge giao: ¢6 nang luc lam viée ddc 1dp hodc phéi hop
theo nhom; nang luc phén tich, tng hop lién quan dén ndi
dung quan 1y théng tin co s¢. C6 kha nang tham muru cho lanh
dao phong xdy dung cac dé an. chuong trinh, ké hoach va cac
van ban khac thuge 1inh vire duroc phén cOng va dé xudt cac
giai phdp, bién phap dé trién khai thuc hién; thuc hién téng hop
béo cdo so két, tong két lién quan dén linh vue cdng tic theo
quy dinh.

Quan ly thdng tin
cor sQy

2. Trinh d4:

C6 trinh 4% dai hoc tro 1én, chuyén nganh CNTT, truyen thong,
béo chi, xd hdi hoc.

C6 chimg chi boi dung kién thic, k§ ning quan 1y nha nuoe
ddi voi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. K¥ ning

- K§ néing phdi hop, giao tidp, (g xir; thuyét trinh cac vin dé
dugc giao tham muu, dé xuét.

- C6 k¥ néng sir dung edng nghé théng tin co ban va sur dung

duoc ngoai ngit theo yéu cdu coa vi tri viée lam

I

Vi tri vi¢c lam nghiép vu chuyén mén ding chung








Thanh tra

1. Nang lye: C6 nang lie chuyén mén giai quyét nhimg cdng
viéc duoce giao: ¢6 ning lre [am vige ddc ldp hodic phéi hop
theo nhom; néng luc phan tich, tong hop; ndm duge cdc quy
trinh nghiép vu thanh tra, giai quyét khidu nai, 16 cdo. Co kha
nang tham muu cho lanh dao phong xdy dung cic ké hoach
cong tac thanh tra va cdc van ban khac thude Iinh wire phén
cong va dé xudt céc gidi phap, bién phap dé thue hién; thue
hién viéc bao cdo so két, téng két.

2. Trinh d§:

C6 trinh d¢ dai hoc trd 1én, chuyén nganh Luat, Luat kinh té

C6 chung chi boi dudng kién thic, ky nang quan Iy nha nude
461 voi cong chirc ngach chuyén vién hoac trong duong

3. K¥ ning

- K¥ nang phéi hop: k¥ ning tiép cong dén, xir Iy don thyu
khiéu nai, 16 cdo: k¥ nang giao tiép, Umg xur.

- C6 k¥ nang sit dung cdng nghé théng tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngir theo yéu ciu ciia vi tri viée lam.

T6 chire nhan sLr

1. Néng lwe: C6 nang luc chuyén mén giai quyét nhimg cdng
vige duge giao; ¢ ning luc lam viec dic 1dp hodc phéi hop
theo nhém: nang luc phan tich, tbng hop. Cé kha ndng tham
muru cho lanh dao phong xay dimg céc dé an, chuong trinh, ké
hoach thudc linh vire dam nhiém va dé& xuit cic g1ai phdp, bién
phap dé thuc hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach d6; thuc
hién viéc bao cdo so két, 16ng két,

2. Trinh d¢:

Co trinh d6 dai hoc trér 1én, chuyén nganh buu chinh, vién
théng, CNTT, luat, quan ly nha nudc

C0 chimg chi béi dudng kién thirc. ky nang quan Iy nha nuée
d6i v&i ednp chire ngach chuyén vién hodc trong duong

3. K¥ niing:

- K¥ niing phéi hop: k¥ nang giao tiép, img xtr.

- C6 k§ nang sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngit theo yéu cdu ciia vi tri vide lam.

Phap ché

1. Nang Iye: C6 ning lue chuyén mén gidi quyét nhimg cong
viée duge giao; cd nang luc lam viée doc lap hodc phéi hop
theo nhém; ning luc phén tich, téng hop. C6 kha ning tham
muu cho lanh dao phong xdy dumg cac dé dn, chuong trinh, ké
hoach thude linh vue dam nhiém va dé xuat cac gidi phép, bién
phap dé thuc hién cdc dé an, chuong trinh, ké hoach dé; thuc
hién viéc bao cdo so két, téng két.

2, Trinh d6:

C6 trinh dd dai hoc trés 1én, chuyén nganh ludt, quan ly nha

Cé chirng chi boi dudmg kién thire, k¥ ndng quan 1y nha mrée
doi vdi cong chie ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. K¥ niing:

- Ky nang phéi hop; k¥ nang giao tiép, img xir.

- C6 k¥ nang sir dung céng nghé thong tin co ban va sir dyng
dugc ngoai ngir theo yéu cdu ctia Vi tri viée lam.
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Hanh chinh téng
hop

1. Nang lre: C6 nang lyc chuyén mén giai quyét nhimg cdng
viec duge giao: ¢6 nang luc lam V1ec ddc 1ap hodc phbi hop
theo nhém; nang luc phan tich, tong h(,)’p Cé kha nang tham
muu cho lanh dao phong xdy dung céc dé an, chuong trinh, ké
heach thude linh vuc dam nhiém va d8 xudt cic giaj phap, bién
phap d thwe hién cac dé 4n, cercmg trinh, ké hoach d¢; thue
hién viéc bdo cdo so két, tong két.

2. Trinh do:

Co trinh d§ dai hoc tré 1én, chuyén nganh buu chinh, vién
thong, CNTT, ludt, quan 1y nha nudc

Cé chimg chi bdi dudng kién thir, k¥ ning quan 1y nha nuée
doi véi ¢0ng churc ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. K¥ niing:

- K§ ning phéi hop: k¥ niing giao tiép, ing xu.

- Co ky ning st dung cong nghé théng tin co ban va sir dung
dugc ngoai ngir theo yéu cdu cia vi tri viée lam.

Hanh chinh mot
cira

1. Nang Iwe: Co nang Iwc chuyén mén giai quyét nhung cong
viéc duge giao; ¢é nang luc lam viée dde Iap hodic phdi hop
theo nhém; nang luc phan tich, tong hop Co kha nang tham
munu cho ldnh dao phong xay dung céc dé an, chuong trinh, ké
hoach thudc linh vire ddm nhiém va dé xuit cac giai phép, bién
phap d¢ thue hién cic dé an, chuorng trinh, ké hoach do; thuc
hién viée bdo cdo so két, tong két.

2. Trinh dg:

C6 trinh dd dai hoc tr& 1én, chuyén nganh buu chinh, vién
thong, CNTT, ludt, quan Iy nha nude

Cé chimg chi boi dudmg kién thic, k¥ nidng quan 1y nha nudc
dbi véi eong chic ngach chuyén vién hodc tuong duong

3. K¥ nang:

- K§ ning phdi hop; k¥ nang giao tiép, img xir.

- Co6 k¥ néng sir dung ¢dng nghé thdng tin co ban va sir dung
duoc ngoai ngit theo yéu cdu cia vi trf viée lam.

Quan trj cong so

1. Nang lye: Co nang luc chuyén mén giai quyét nhitng cong
viée duge giao; ¢6 nidng hwe lam viée ddc 1ap hodc phdi hop
theo nhém; nang lue phén tich, tdng hop. C6 kha ndng tham
muru cho linh dao phong xay dung céc dé 4n, chuong trinh, ké
hoach thugc linh virc dam nhi¢m va @ xuét cac giai phép, bién
phap dé thyc hién cac dé 4n, chuong trinh, k& hoach dé; thuc
hién viéc bdo cdo so két, tong két.

2. Trinh d¢:

Cé trinh d6 dai hoc tr& Ién, chuyén nganh bwu chinh, vién
théng, CNTT, ludt, quan ly nha nurée

C6 chimg chi boi dudng kién thre, k¥ nidng quan 1y nha nuoc
déi voi cong chire ngach chuyén vién hoic tuong duong

3. K¥ nang:

- K§ ning phdi hop; k¥ ning giao tiép, tmg xir.

- C6 k¥ ning st dung ¢bng nghé thdng tin co ban va sir dung
duoc ngoai ngir theo yéu cdu cla vi tri viéc lam.
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Quan trj céng
nghé théng tin

theo nhém; niing luc phan tich, téng hop. Cé kha ning tham

1. Nang lye: Co nang luc chuyén mén gial qu_yét nhimg cdng
viée dwoc giao; co nang luc lam viéc dbe 14p hodc phoi hop

muu cho 1anh dao phéng xdy dung céc dé an, chuong trinh, ké
hoach thude linh vye dam nhiém va dé xuét cac giai phép, bién
phép dé thuc hién céc dé 4n. chuong trinh, ké hoach dé; thuc
hién viéc bdo cdo so két, t(:)ng két.

2. Trinh d6:

Cé trinh d6 dai hoc trd 1én, chuyén nganh buy chinh, vién
théng, CNTT, Juit, quan ly nha nuéc

C6 chimg chi boi dudng kién thirc, ky nang quan l¥ nha nudce
d6i véi cong chire ngach chuyén vién hoac twong duong

3. K¥ niing:

- K¥ nang phéi hop; k9 ndng giao tiép, img xir.

- C6 k¥ ning st dung céng nghé théng tin co ban va sir dung
duoc ngoai ngir theo yéu cdu cta vi tri vide lam.

Quén ly ké hoach -
tai chinh

1. Ning lye: C6 ndng lue chuyén mén giai quyét nhimg cong
viee duoc giao; ¢6 ning luc lam viéc doc lap hozc phéi hop
theo nhém; ndng luc phan tich, tong hop. Cé kha ning tham
muru cho lanh dao phong x4y dung cac dé n, chuong trinh, ké
hoach thugce linh vyc dam nhiém va dé xuét cac giai phap, bién
phap dé thyc hién cac d& an, chuong trinh, ké hoach d¢; thuc
hién viée béo cdo so két, tdnp két,

2. Trinh d¢:

Co trinh d¢ dai hoc tré Ién, chuyén nganh buu chinh, viép
théng, CNTT, luat, quan Iy nha nude, ké todn, tai chinh

Cé chimg chi boi dudng kién thite, ky nang quan I¥ nha nuéce
doi vai cong chire ngach chuyén vién hosic tuong duong

3. K¥ ning:

- K¥ nang phéi hop: k¥ néng giao tiép, ung Xir.

- Co k¥ nang su dung cong ngh¢ théng tin co ban va sir dung
duoc ngoai ngit theo yéu cdu cua vi tri viée lam.

KEé toan

1. Niing Iye: C6 kha nang tiép thu, nim bat cac ky ning can
thiét nhur k¥ ning sir dung may tinh, cic cong cu hd trg, phin
mém ké toan, chimg tir dién tr; c6 kha niing tham gia trién khai
theo ding chi dao cia cp trén lién quan dén ¢Ong tac tai chinh,
ké toan, Nim duoc ché dd, quy dinh phap luit vé ké toan,
nguyén ly ké toan: thuc hién bio cdo so két, téng két lién quan
dén Iinh vuc tai chinh, ké toan.

2. Trinh d¢:

C6 trinh d6 dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh ké toan, kidm toan,
tai chinh

Cé ching chi boi dudng kién thirc, k¥ ning quan Iy nha nuéce
d6i véi cong chuc ngach chuyén vién hodc tuong dvuong

3. K¥ niing;:

- K¥ ning phéi hop; k¥ ning giao tiép, tmg xtr. Sir dung
thanh thao cic thiét bj van phong va cdc trang thiét bi khéc
phuc vu yéu ciu nhiém vu.

- C6 ky nang sir dung cong nghé thong tin co
ban va sir dung duge ngoai ngit theo yéu cdu cia vj tri viéc 1am.
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Van thu, Liru triy

1. Nang lwe: Co nang luc chuyén mén giai quyét nhimg céng
vige duge giao: ¢6 nang luc lam viée doe ldp hodc phéi hop
theo nhdm; nang lyc phan tich, tong hop. Nim viing quy trinh

dinh: sur dung: thanh thao cdc phuong tién. thiét bi k¥ thuat
phuc vu yéu cau nhiém vu.

nghiép vu va cac nhiém vu cu thé cia vin thu co quan theo quy

2. Trinh da:

C6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én v&i nganh hodc chuyén
nganh van thu - Iuu trix. luu trir hoe, Iuu trit hoe va quan trj van
phong. Trudmg hop ¢ ban;__ t6t nghiép dai hoc chuyén nganh
khac phai c6 chung ch1 b01 dudng nghlep vu van thu do co s¢
dao tao c6 thim quyén cdp hodc c6 bang 6t nghiép cao ding,
trung cip nganh hoic chuyén nganh van thu hanh chinh. vin
thur - lru triy, luu tri

3. Ky ning: Cé k¥ nang kiém sodt uec bao dam tudn thy dung
thé thirc, quy trinh, tha tuc, thim quyén ban hanh vin ban hanh
chinh theo quy dinh cua phap luat. K§ ning giao tiép, phdi
hop. Img xir. Sur dung thanh thao cdc phuong tién, thiét bj ky
thudt phue vu véu cdu nhiém vy,

Thi qu¥

1. Nang Iye: Ning luc giai quyét cac vén dé phét sinh trong
thuc té ddi voi chire néng, nhiém vu dugc giao; ning lire phdi
hop hoat ddng.

2. Trinh d§: C6 bang tbt nghiép trung cp trd Ién

3. K¥ nang: Nim vimg quy ché, quy trinh tac nghiép theo yéu
ciu nhiém vu duge glao; Su dung thanh thao cac phuong tién,
thiét bi ky thuat phuc vu yéu ciu nhiém vu.

IV

Vi tri viéc lam hé ¢

ro, phuc vu
Y, pau ]

1.ai xe

1. Nang lye: Am hidu nguyén ly hoat ddng cua xe § to; lai xe
an toan; c¢ tinh than trach nhiém, trung thure, tac phong nhanh
nhen, hoat bat va SL'rc khée t6t.

2. Trinh d§: Co gidy phep lai xe phu hgp theo loai xe tai co
quan duoce co quan ¢c6 thdm quyén cdp

3. K§ ning: Nim vimg quy ché. quy trinh tac nghiép theo yéu
cau nhiém vu duge giao; Sir dung thanh thao cdc phuong ti¢n,
thiét bi k¥ thuat phuc vu yéu cau nhiém vu. C6 k¥ ning xu 1y
tinh hudng, k¢ ndng quan sat, k¥ néng ldi xe va bao quan x¢ an

4. Tiéu chuan, diéu kién: (0 du sirc kho¢ theo véu cau cla
cong viée do co quan y té cip huyén o 1én xac nhén. Co ly
lich 16 rang. Co néng luc va trinh d¢ dé hoém thanh cdng viéc.

-2

Nhén vién k§ thuit

1. Nang Iwe: Ning luc giai quyét cac van dé phat sinh trong
thue t& d6i véi chie nang, nhim vu duge giao; ning luc phéi
hop hoat dong.

2. Trinh d§: C6 bang 16t nghiép trung cap trér 1én

3. K§ ning: Nim vimg quy ché, quy trinh tac nghiép theo yéu
cdu nhiém vy duge giao; Sar dung, thanh thao cac phuong tién,
thiét b k¥ thuat phuc vu yéu cau nhiém U

1. I\ang lwe: Nang lue gidgi quyét cdc van dé phat sinh trong
thue té ddi véi chic nang, nhiém vu duoc giao; nang luc phéi
hop hoat déng; chi dong trong 2idi quyét cong viée; ¢ nling
lue phan dodn, quan sdt, kiém tra.








tad

Nhén vién bao vé

2. Tiéu chuan, diéu ki¢n: Co du sie khoé theo yéu cdu cia
cdng viéc do co quan vy té cap huyén tro 1én xédc nhan. Cé ly
lich 16 rang. Cé nang lyc va trinh d3 dé hoan thanh cdng viéc.

3. K¥ niing: Nam vimg quy ché, quy trinh tac nthep theo yéu
céu nhiém vu duge giao; C6 ky nang xur ly tinh hudng, k¥ nidng
giao tlep ung xir; k¥ nang sir dung thanh thao céc cong cu hd
tro, thiét b phong chdy, chira chay

Nhan vién phuc vu

1. Nﬁng lwe: Ning luc giai quyét cic van dé phat sinh trong
thue t& ddi véi chire nang. nhiém vu dugce giao; ning luc phéi
hop hoat ddng; chi dong trong giai quyét cdng viéc; ¢ kién
thire, kinh nghlem vé sép xép, b tri, phuc vu héi nghi, cuoc

2. Tiéu chuin, diéu kn;n Co di sire khoé theo yéu cau cia
cOng viéc do co quan y té cap huyén tré 1én x4c nhén. Cé Iy
lich 16 rang. C6 nang luc va trinh d9 dé hoan thanh cdng viéc.

3. Ky niing: Nam vimng quy ché, quy trinh tac nghlep theo yéu
cau nhiém vu dugc giao; Co k¥ ning xir Iy tinh hubng, k¥ ning
giao tiép img xir va hoat bat trong céng viéc.
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DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
B.NGAI Poc lap - Tu do - Hanh phic

Phu luc sb 4
TONG HQP CO CAU NGACH CONG CHUC
ét dinh 56132 &/QD-UBND nga¥{12022 cia Uy ban nhan dan tinh)

S6 hrgng cong chirc trong ¥ng véi cac ngach
Tong Chia ra
Tén vi tri viéc 1am b?éon Ngach Ngach Ngach Ngach can |Ngach nhan
ché chuyl"én vién |chuyén vién |chuyén vién | sw hoac vién hoic
dwoc |€20 cap hodc | chinh hodc | hodc twong twong twong
ino |twong dwong|twong dwong| dwong dwong dwong
1 2 3 4 5 6 7 8
I |S& Thong tin va Truyén thong 24 3 9 12 0 0
1 |Lanh dao s& 3 3 0 0 0 0
2 |Van phong s& 5 0 2 3 0 0
3 |Thanh tra s& 3 0 2 1 0 0
4 |Phong Buu chinh vién théng va Cong nghé thong tin 8 0 3 5 0 0
5 _[Phong Théng tin - Bao chi - Xuét ban 5 0 2 3 0 0











