UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Péc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:£4.¢/QD-UBND Yén Bdi, ngayyy thing 7 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vin hoa cong vu
trong cic co quan, don vi trén dia ban tinh Yén Bai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Can cu Luat To  chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sua dsi,
b6 sung mot s6 ' didu ciia Ludt Té chikc Chinh phti va Ludt T6 chite chinh quyén dia
phuwrong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Cdn bg, cong chirc ngay 1 3/112008, Ludt Vién chuic ngay
15/11/2010; Ludt Sira d@di, b6 sung mét sé diéu cuia Ludt Cdn bg, cong chite va Lugt
Vién chite ngay 25/11/2019;

Céin cir Quyét dinh s6 129/2007/0P-TTg ngay 02/8/2007 cia Thil tung
Chinh phii ban hanh Quy ché van hod cdng s tai cdc co quan hanh chinh nha nudc;

Thuc hién Quyé’z: dinh sé 1847/0P-TTg ngay 27/12/2018 cia Thi tudng
Chinh phi phé duyét Dé an Van héa cong vu;

Theo d@é nghi cia Gidm déc Sé Néi vu tai To trinh s6 257/TTr-SNV ngay
06/6/2023.

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Vin hod cong vu tai céc

co quan, don vi trén dia ban tinh Yén Bai.
~ Dicu 2. Quyét dinh ndy c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay

thé Quyét dinh s6 1466/QD-UBND ngay 20/9/2007 ciia Uy ban nhan dan tinh Yén
Bai ban hanh Quy ché vin hod cdng s¢ tai cac co quan hanh chinh Nha nuéce tinh
Yén Bai.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm dbc S& Noi vy; Thu
truéng cic co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh Yén Bai va cac t6 chiic,
c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.1 %

Noi nhin: Ay~

- Nhu Diéu 3;

- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Chu tich, cac Pho CT. UBND tinh;
- Lanh dao VP.UBND tinh;

- Phong HC-TC;

- Phong QT-TV;
- Chuyén vién tham muu;
- Luu: VT, NC (Ng).




UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
N BAI Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
u trong cac co’ quan, don vi trén dia ban tinh Yén Bai
(Kem theo Quyet dmh 506 /}_,/,&/QD UBND

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé tinh than, thai d6 lam viéc, chudn muc giao tiép
g xir, chudn muc dao duc, 16i séng va trang phuc cua cén bg, cong chire, vién
chirc va nhitng ngudi lam viéc theo ché do hop dong lao dong (viét tit 1a lao dong
hop dong) trong cac co quan, don vi trén dia ban tinh Yén Bai, bao gbm: cac co
quan, t6 chitc hanh chinh tryc thuéc Uy ban nhan dén (viét tit 1a UBND) tinh;
UBND cac huyen thi xa, thanh phé va UBND céc x4, phuong, thi tran; cac don vi
su nghlep cong lap va cic t6 chirc chinh trj - xa hoi & cép tinh, cap huyén, cap xa
(trlr cac co quan, to chire, don vi true thudc Trung wong cé tru sé trén dia ban tinh
Yén Bai).

Diéu 2. Muc dich

1. Bao dam tinh trang nghiém va hiéu qua hoat dong cuia céc co quan, don
vi trén dia ban tinh Yén Bai.

2. Nang cao viin hoé coéng vu, gép phan hinh thanh phong cach tng xu, 1é
16i 1am viéc chudn muc cta doi ngii can bd, cdng chirc, vién chirc (viét tat la
CBCCVC) va lao dong hop dong, bao dam tinh chuyén nghiép, trach nhiém,
nang dong, minh bach, hiéu qua trong hoat dong thyc thi céng vu; dap tmg yéu
cau phuc vu Nhén dan, phuc vu x3 hoi.

3. Lam cén cr dé céc co quan, don vi c6 thdm quyen xem Xét trach nhiém
khi CBCCVC va lao dong hop dong vi pham cac chudn myc xt sy trong thi hanh
nhiém vu, cdng vy va trong quan hé xa hoi; dong thdi, 14 can cir ¢ nhan dan gidm
sat viéc chap hanh céc quy dinh phép lut cia CBCCVC va lao déng hop déng.

Diéu 3. Nguyén tic

1. Ké thira, phat huy cac gia trj van hoa t6t dep ciia dan tdc va dap ing yéu
cau hoi nhap quéc té.

2. Xay dyng mdi trudng van hoa céng vu van minh, hién dai gan véi ning
cao dao dirc cong vu cua can bd, cong chire, dao dirc nghé nghiép cta vién chirc;
tng cudng ky ludt, ky cuong hanh chinh; phong, chong tham nhiing,

3. D€ cao trach nhiém ctia ngudi dimg déau trong thyc hién vin hod céng vu.
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4. Bam bao tuan thi cac quy dinh cia Luit Can bd, cdng chirc, Luit Vién
chirc va cac van ban quy pham phap Iuét c6 lién quan.

Chuong 11
TINH THAN, THAI PO LAM VIEC; CHUAN MUC GIAO TIEP,
UNG XU VA bAO pUC, LOI SONG CUA CAN B(),
CONG CHUC, VIEN CHUC VA LAO PONG HQP PONG

Piéu 4. Tinh than, thai d) lam viée ciia CBCCVC va lao dong hop dong

Cén bg, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong phai trung thanh véi
Nha nude Cong hoa xa hdi chii nghia Vigt Nam; bao vé danh dy T6 quéc va loi ich
qudc gia; ton trong va tan tuy phuc vu Nhén dan. Khi thyc hi¢n nhi¢m vy, cong vu,
CBCCVC va lao dong hop dong phai y thic 6 vé chirc trach, bén phan ctia ban
than, bao goém:

1. Sén sang nhan va nd lyc hoan thanh tét moi nhiém vu dugc phén cong;
khong kén chon vi tri cong téc, chon vige dé, bé viéc kh6. Tam huyét, tin tuy,
guwong mau lam tron chie trach, nhiém vu dugc giao; khong vudng vao “tu duy
nhiém ky”.

2. Cé y thirc tb chire ky ludt; sir dung c6 hiéu qua thoi gio lam viéc; tranh
hién tugng trung binh chu nghia, 1am viéc qua loa, dai khai, kém hiéu qua; nghiém

chinh chép hanh ndi quy, quy ché cia co quan, tb chirc; cht dong phéi hop trong
thuc hién nhiém vy, céng vu.

3. CBCCVC khéng dugce géy kho khan, phién ha, voi vinh, kéo dai thoi gian
xtr Iy coéng viée cia co quan, t chirc va ngucn dén; khong tho o, v cam, thiéu
trach nhiém truéc nhitng kho khén, birc xtic cia ngudi dan.

4. CBCCVC lanh dao phai cong tdm, khach quan trong sir dung, danh gia
can bo thudc quyén quan ly; khéng loi dung vi tri cong tac dé bo nhiém ngudi than,
chi dong xin théi giit chirc vy khi nhan thay ban than con han ché vé nang luc va
uy tin.

Piéu 5. Chuén muec giao tiép, img xir ciia CBCCVC va lao dong hop dong
1. Trong giao tiép véi ngudi dén, CBCCVC va lao dong hop dong ton trong,
ling nghe, tan tinh hudng dan vé quy trinh xtr Iy cong viéc va giai thich can ké

nhitng thic mic cta nguorl dan. Thuc hién “4 xin, 4 ludén”: xin chao, xin 16i, xin
cam on, xin phép; luén mim cudi, ludn nhe nhang, luén ling nghe, luén giup da.

2. Déi véi ddng nghiép, CBCCVC va lao dong hop dong phai c6 tinh than
hop tac, trong trg trong thyc hién nhiém vy, céng vu; khong bé phai, giy mat doan
két néi b ctia co quan, td chirc.

3. Péi véi lanh dao cAp trén, CBCCVC va lao dong hop dong phai tudn tha
thir béc hanh chinh, phyc ting sur chi dao, diéu hanh, phan cong cong viéc cua cap
trén; khong trén tranh, thoai thac nhi¢m vy; khéng c6 hanh vi, 1&i néi ¢6 tinh chat
ninh bg, 14y long c4p trén vi dong co khong trong sang.

4. CBCCVC gitr chtrc vu lanh dao, quan ly khong dugc duy y chi, ap dat,
bao thi; phai ton trong, lang nghe y kién ctia cap dudi; guong mau trong giao tiép,
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tmg xir v&i dong nghiép, cp dusi va trong xir Iy, giai quyét cong viée, giao tiép
v&i nguoi dan, to chirc, doanh nghiép.

Piéu 6. Chuin muc vé dao dirc, 16i séng cia CBCCVC va lao dong
hop ddng

1. CBCCVC va lao dong hop ddng can khong ngig hoc tép, tu duo'ng,
rén luyén vé dao dirc, 16i séng. Thuc hién can, kiém, 1iém, chinh, chi cong vo

tu; trung thuc, gian d1 thang than, chan thanh; khéng c6 biéu hién co hdi, song
ich ky, ganh ghét, d6 ky.

2. CBCCVC va lao dong hop ddng khéng vi pham cdc t€ nan xa hoi; khong
sir dung db udng cé cdn trong thoi gian 1am viéc va gio nghi trua; hat thube 14
ding noi quy dinh; tudn thu ky luét phat ngén, khéng sir dung mang x& hoi dé
khai thac, tuyén truyen céc thong tin chua dugc kiém ching, phién dién, mét
chiéu anh huéng dén hoat déng cong vu.

3. CBCCVC va lao dong hop dong tudn tha chuan muc dao duc gia dinh
va xa héi, thuin phong my tuc, truyen théng vin héa tdt dep cua dan toc; khong
mé tin di doan va c6 nhitng hanh vi phan cdm khi tham gia I hoi.

Chwong ITI
TRANG PHUC, LE PHUC VA THE CUA CAN B0,
CONG CHU'C, VIEN CHUC VA LAO PONG HGP PONG

Piéu 7. Trang phuc

1. Trong thoi gian thuc thi nhiém vu, CBCCVC, nguoi lao ddng phai mic
trang phuc phit hgp véi tinh chat, méi trudng cong viée, dic thi cua tirng nganh va
thuan phong, m¥ tuc ctia dan tdc, dam bao lich su, gon gang. Trang phuc dugc quy
dinh cu thé nhu sau:

a) P6i véi nam: Quan au (con goi la quf?m tay), 40 so mi; by comple.

b) Pi v6i nit: Quén 4u (con goi 1a quén tay); juyp/vay céng s& (chiéu dai
juyp/vdy toi thiéu ngang gdi, khéng xé qua cao); 40 so mi co tay; bo vest cong sd;
40 dai truyén thong Khong mic 40 phong khong c6 ve cb; cac loai vay vai qua
moéng, co6 hoa tiét - mau sic sic s&.

2. P6i véi nhimg nganh c¢6 quy dinh riéng vé déng phuc phai thyuc hién theo
quy dinh cta nganh.

3. Tuy theo timg mua, cén by, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong mic
trang phuc dam bao pht hgp véi cac quy dinh trén.

Piéu 8. L& phuc

1. L& phuc ctia CBCCVC va lao dong hop dong la trang phuc chinh thirc

duge st dung trong nhitng budi I&, cude hop trong thé, cdc cude tiép khach trong
nudc va nudc ngoai.
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2. L& phuc ctia nam CBCCVC va lao déng hop dong: Quén tiy, 40 so mi, thét
ca vat hodc bd comple.

3. L& phyc cta nit CBCCVC va lao dong hop ddng: Ao dai truyén théng;
quén tay, 40 so mi lich su hodc bd vest/juyp cong so.

4. Pbi véi CBCCVC 1a ngudi dan tdc thiéu sb, trang phuc dan tdc duogc coi
1a 1€ phuc.

5. Déi véi nhimg nganh c6 quy dinh riéng vé 18 phuc phai thuc hién theo quy
dinh cia nganh.

Piéu 9. Thé CBCCVC va lao déng hop ddng

1. CBCCVC va lao dong hop dong phai deo thé khi thuc hién nhiém vu,
cong vu.

2. Thé CBCCVC va lao dong hop ddng thuc hién théng nhét theo quy dinh
hién hanh ctia B6 Néi vu.

. Chu:ang | AY .
BAI TRI CONG SO

o Muyel
QUOC HUY, QUOC KY

Diéu 10. Treo Quéc huy

Quéc huy duogc treo trang trong tai phia trén cong chinh hodc toa nha chinh.
Kich ¢& Qudc huy phai phu hop véi khdng gian treo. Khéng treo Quéc huy qua cii
hoéc bi hu hong.

Diéu 11. Treo Quéc ky

1. Quéc ky duge treo trang trong trudc cong s& hodc toa nha chinh. Qubc ky
phéi ding tiéu chudn vé kich thudc, mau sic theo quy dinh ctia Hién phap Nuéc
Cong hoa xa hoi cht nghia Viét Nam.

2. Viéc treo Québc ky trong cac buéi 18, dén tlep khach nudc ngoai va le tang
thuc hién theo quy dinh vé nghi 1& nha nudc va doén tiép khach nuée ngoai, to chirc
1 tang.

PR . ...
BAI TRI KHUON VIEN CONG SO
Diéu 12. Bién tén co quan

1. Co quan phai c6 bién tén duogc dat tai cong chinh, trén dé ghi 10 tén goi
day ¢ bang tiéng Viét va dia chi cua co quan.

2. Bién tén co quan thuc hién theo huéng dan ciia Bd Noi vu.
Piéu 13. Phong lam viée

1. Phong lam viéc phai c6 bién tén ghi rd tén don vi; ho va tén, chirc danh
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CBCCVC (trudng hop dugc bd tri phong 1am viée riéng).

2. Viéc sip xép, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngin nap,
khoa hoc, hop ly.

. Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém cia ngui dirng dau cac co’' quan hanh chinh nha
nwoéc, don vi swr nghiép trén dia ban tinh Yén Bai

Cén ctr Quy ché nay, Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 trach nhiém:

1. T4 chirc ra soat, nghién ctru sira d6i quy dinh, noi quy, quy ché lam viéc
cia co quan, don vi minh, bao dam phu hop véi Quy ché nay va t6 chire thuc thi
Quy ché vin hod céng vu tai co quan minh.

2. Kiém tra, giam sat, td chire danh gié va biéu duong, khen thuéng d6i voi
nhu'ng tap thé, c4 nhan thuc hién tét; kiém diém, phé binh, chén chinh, xu ly nghiém
cac hanh vi vi pham ctia CBCCVC, lao dong hop dong trong qué trinh t chirc thue
hién Quy ché nay.

Piéu 15. Trach nhiém ciia cic co quan c6 lién quan

1. 8¢ Théng tin va Truyen thong va céc co quan bao chi thuong xuyén t6
chic tuyén truyén, phd bién séu rong Quy ché nay dén CBCCVC, lao dong hop
dong va Nhan dén trong toan tinh dé biét va gidm sat thuc hién.

2. S& Noi vu chil tri, phdi h0‘p véi céc co quan c6 lién quan theo doi, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay tai céc co quan, don vi trén dia ban tinh Yén Bai.

Piéu 16. Quy ché nay dugc phd bién den tat ca cac co quan, don vi trén dia
ban tinh Yén Bai. Trong qua trinh thyuc hién, néu cé vuéng mic d& nghi phan 4nh
vé S& Noi vu dé téng hop, nghién ciru, trinh Uy ban nhan d4n tinh xem xét sira déi,
b6 sung cho phu hop./.



