UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINHNGHE AN Doc Iip - Tir do - Hanh phiic
So: 1150 /QD-UBND Nghé An, ngay 28 thdng 4 nam 2023
QUYET DINH

V¢ viée phé du}et eie quy trinh ndi by, quy trinh dién tir
trong giai quyét thu tuc hanh chinh thude pham vi, chire ning
quan ly ciia Thanh tra tinh Nghé An

CHU TICIL UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Cdn i Ludt To duu, chinh quyén dia phuong ngay !Wﬁﬂ?{?}:} va Lugt stea
doi, bo sung mét s6 diéu cia Ludt T chie chink quyén dja phuong ngay
22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/, VD CP ngay 08/6/2010 cvia Chinh phii vé kiém
sodt .f!.ru tuc hanh chinh; Mghr dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh

phii vé sita ddi, bé sung mot 5o diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tue hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23;"4!20! 8 cuta Chinh phii vé thye
hién co ché mét era, mét ciia lién thing trong gidi quyét thil tuc hanh chinh;

Cén ci Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bg truong, Chi
nhiém Van phong Chinh phii hudng dén vé nghiép vu kiém sodt thit tue héinh chinh;
Cen cte Thong te sé 012018/ TT-VPCP ngay 23/1 !f’Zf'H & cua Bé Truong, Chi
nhrwrr Van phing Chink phu hudng dén thi hanh mét sa quy dinh cua Neghi dinh

6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché mot cia,
mgt eia lién thong trong gial quyét thi tuc hanh chinh;

Thea dé nghi evia Chdnh Thanh tra tinh Nghé An tai T6 trinh s6 276/TTR-VP
ngay 14 /4/2023,
QUYET DINH:

Pitu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay quy trinh ndi b, quy trinh dién
wr trong giai quyét thu tuc hanh chinh thude pham vi, chirc ndng quan |y ciia Thanh
tra inh Ngh¢ An.

Diéu 2. Thanh tra tinh ¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi Van phong
UBND tinh thiét 14p quy trinh dién tir gidi quyét thil tuc hanh chinh lén Hé thong
thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Chénh Thanh tra tinh, Thu truéng
cac S6, Ban, Nganh tinh; Chti tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa; Chu tich
UBND céc xa, phuong, thi tréin va cdc tb chirc, ca nhén lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. &

Noi nhn: KT. CHU TICII
- Nhir Diéu 3; : . et

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phi: g ronia 1CH
- Thanh tra Chinh phu;

- Cha tich UBND tinh (B/e);

- PCT UBND tinh (B/¢ Vinh); ]

- Phé CVP UBND tinh (B/c Thién); 3 Nl
- Ban Tiép cong dan tinh; o T o |
- Céng Théng tin dién tir tinh; e

- VNPT Nghé An;

- Luu: VT, KSTT (B). F




QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH

-
2

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA THANH TRA TINH NGHE AN
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 1190 /OD-UBND ngayl8/ 4 /2023

cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CHU TICH
UBND TINIH; GIAM DOC SO, BAN, NGANH: 9 QUY TRINH
I. LINH VUC TIEP CONG DAN; XU LY DON; GIAI QUYET KHIEU NAI TO CAO: 05 QUY TRINH

1. Thi tuc Tiép cong din

Thir tur
cong vige

Don vi/ngwai thue hién

Noi dung céng viée

Thai gian thue hién
(tinh moi ngay 08
gio)

| Cach thire |

—

thue hién

Coéng chire phu trach tiep dan cua
Ban tiép cong dén tinh; céng chic

Dén tiep, xac dinh nhan than cong dan.
Nghe, ghi chép ndi dung khiéu nai, té cao, kién

tiép cong dan ciha Thanh tra tinh, cdc
So, Vin thu

l&i cong dan

4 e A SERS : nghi, phan énh va tiép nhan thong tin, tai lié ior lam vié
B tiep cong dan cta Thanh tra tinh, cac g!_ P = 'va eSS RS S RS Sheie lamvice
Sy, Phan loai, xir ly
Tham muru van ban tra 16i céng dan
Chi tich Uy ban nhan dan
Bude 2 tinh/Truéng ban Tiep céng déin | Xem xét, phé duyét va ban hanh Van ban tra 1oi 08 oity [Am vide
| tinh/Chéanh thanh tra tinh; Giam déc | cong déan SIS
Sao.
Cong chirc phu trach tiép dan cia ‘ _
Budc 3 Ban tiép c¢6ng dén tinh; céng chire | Luu ho so, tong hop bao cdo theo quy dinh, tra 08 61 By vide

Tryc tiép




Tong thoi gian giai quyét TTHC

T e call

| 80 gicy ]am viée (Theo quy dinh TTHC nav duge giai qmu trong 10 ngay lam viéc, ké
tir ngay tiép nhan ndi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi. phan anh)

2. Thu tue Xir Iy don

]
Cach thie
thwe hién

Gm don truc
ticp dén co
quan hodc
gui don qua
dich vu buu
chinh.

The 17 Pon vi/ngudi thue hién Noi dung ebng viée Thai gian
cong viée thwe hién
(tinh mdi ngay
: B 08 gio)
Budece | Vian thu Ban 1iép cong dén tinh/Thanh | Tiép nhan don, vao so6 cong vin dén 8 gity lam viéc
tra tinh va cac S¢
Bude 2 | Ban tiép cong dan tinh; cong chirc liép Phan loai don
 cOng ddn cla Thanh tra tinh, c¢ S6. | Tham muu van ban phan céng nhiém vu
Budc 3 Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh tra | Xem xét, phdn cong nhiém vu
tinh/ Giam doc So
Budéc 4 | Phong/Ban/Cong chirc duge giao thu | X 1y don 56 gio lam viée
ly don Tham muu van ban xir ly don
Budc 5 | Chu tich UBND tinh/Trudéng Ban tiép | Xem xét, phé duyét va ban hanh vin ban xir Iy | g gior lam viée
cong dan tinh/Chanh Thanh tra | don
tinh/Gidm déc Sé.
Buéc 6 | Phong/Ban/Céng chire duge giao thu ly | Luu hd so, tong hgp bao cdo theo quy dinh, | 8 gi¢y lam viée
don. Vian thu chuyén van ban cong dan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 80 gi¢r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngay, ké tir
ngay nhan duoc don)




3. Tha tue gidi quyét khiéu nai lin diu

Ly

tra tinh/ Gidm déc S&; Co quan,

viec

Th{r "1 Pon vi/nguwoi thue hién NO§i dung cong viée Thoi gian thwe hién (tinh méi Cach
cong viéc ngay 08 gio) thie
Vi viéc xay ra | Bve fh.Erc
khéng phai o | Vi viégcxayrac | hign
vitng sau, vang | VYIS Sduving
sl A7 i b xa di lai kho
khan khan A
Bude | |Van thu Ban tiép céng dan Tiép nhan don, vao sb céng van dén 80 gior lam viée | 80 gio lam viée | Gii don
tinh/Thanh tra tinh va cac S& truc tiép
Budce 2 | Ban tiép cong dén tinh; c6ng chire | Tham muu vin bén phan cong nhiém con. o
tiép cOng dan cua Thanh tra tinh, | vu quzjn
- hodc gui
cac 5¢.
don qua
Bude 3 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh | Xem xét, phan céng nhiém vu dich wvu
tra tinh/ Gidm doc So buu
Buéc 4 | Chu tich UBND tinh/Chéanh Thanh | Thu Iy giai quyét khiéu nai chinh,
tra tinh/ Giam doc S&; Co quan,
don vi/Doan/Té duge phéan cong
Bude 5 | Co quan, don vi/Poan/Té ducc | Kidém tra lai quyét dinh bi khiéu nai 08 gior lam viée | 08 gior lam viée
phén cong
Bude 6 | Chii tich UBND tinh/Chanh Thanh | Tién hanh x4c minh ndi dung khiéunai | 120 gigrlam | 160 gio lam vige




don viPoan/T6 duge giao xac
minh

Buée 7 | Co quan, don vi/Doan/To dugc
giao xac minh

khiéu nai bang van ban.

Bdo cdo két qua xac minh néi dung | 16 gi¢r lam viée | 48 gidvlam viéc |

Bude 8 | Co quan, don viDoan/Té duoc
phan cong

Tién hanh t6 chirc doi thogi (néu yéu | 16 gidr lam viée | 16 gid lam viéc
cdu clia ngudi khiéu nai va két qua xac
minh con khéac nhau hoac déi véi giai
quyét khiéu nai vé quyét dinh ky luat
can bg, cong chire)

| Buéc 9 | Co quan, don vi/Poan/Té duoc

Can cir ket qua xédc minh va két qua doéi | 72 gié lam viée | 120 gid lam viéc

phan cong thoai (néu c0), xdy dung Du thao
Quyét dinh giai quyét néi dung khiéu
nai.
Bude 10 | Chi tich UBND tinh/Chénh Thanh | Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai 08 git lam viée | 08 gier lam vice
tra tinh/ Giam doc S&. Van thu
Budc 11 | Co quan, don viPoan/Té duge | Giri quyét dinh giai quyét khiéu nai 24 gio lam viée | 24 gio lam viée

phan cong. Van thu

Tong thivi gian gidi quyét TTHC

240 gmf lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 30 ngay, ké tir ngay
thu ly dé giai quyét dén ngay ra quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau)

Luu y: déi véi vu viée phire tap thi thisi han giai quyét ¢é thé kéo dai hon nhung khong
qua 45 ngay, ké tu ngay thu ly dé giai quyét. O viing sau, vung xa di lai kho khan, thi
thdi han giai quyét khiéu nai lan dau khéng qua 45 ngay, ké tir ngay thu Iy dé giai quyét;
déi véi vu viée phiic tap thi thai han giai quyét 6 thé kéo dai hon nhung khéng qua 60
ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyet)




4. Thii tuc

giii quyét khiéu nai lin hai

Thu tw
cOng viéc

Don vi/ngudi thye hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thwe hién (tinh moi

ngay 08 gio)

Vu viee xay ra

| khong  phai o

Vi viee xay ra
O Ving sau

Cach thire
thwe hién

| vimg sdau, vimg| _ T
xa di lai khd| Vingxa di lai
’ khain kha khan
. 'Van thu Ban tiép cong dén . . ) R sy ns |
Buoe 1 tinh/Thanh tra tinh va céc S& Tiép nhén don, vao so céng van den 8l giotlam vige a0 %[ig:am Gui  don
. Ban tiép cong dan tinh; cong chirc i tre - tiep
Buleis g e ioh | Th in ban phin céng nhié dé
tiep cong dan cua Thanh tra tinh, am muu van ban phan cong nhicm N ca quan
cac So. vu hoac  gui
Buéc 3 | Chit tich UBND tinh/Chénh Thanh | Xem xét, phan céng nhiém vu g:; .
tra tinh/Giam déc S& it
: : _ chinh.
| Bude 4 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh | Thu Iy giai quyét khi€u nai
tra tinh/ Giam doc S¢; Co quan,
don vi/Doan/T6 dugc phan céng
Buge 5 | Cht tich UBND tinh/Chanh Thanh | Tidn hanh xc minh néi dung khiéu | 200 gio lam viée | 280 giés lam
tra tinh/ Gidm doe S&; Co quan, nai lan hai viée
don vi/Poan/T6 xac minh
Buéc 6 |Co quan, don vi/Doan/To xéc Bao cdo két qua xac minh ndi dung | 16 giorlam viée | 16 gid lam
minh khiéu nai bang van ban. viéc
Buge 7 | Co quan, don vi/Doan/ I'6 duoc | Tién hanh td chirc déi thoai 24 giorlam viée | 24 gid lam
phan cong viée




phan céng. Van thu

nai

Buéc 8 CoO GUaR, don vi/Doan/Té duge | can et két qua xdc minh va két qua | 112 gi¢r lam viée | 152 gio lam
|  phan cong déi thoai, xay dung Dy thao Quyel viée
= dinh giai quvel noi dung khiéu nai. |
Bude 9 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh | Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai 08 giorlam viée | 08 gio lam
tra tinh/ Giam doc So; Van thu ' viéc
Budge 10 | Co quan, don vi/Doan/Té duge | Giri quyét dinh giai quyét khiéu nai 24 gio 1am viée | 24 gid lam
phan cong. Van thu viée
Bude 11 | Co quan, don vi/Boan/To duge | Cong khai quyét dinh giai quyét khidu | 120 gio lam viée | 120 gior lam

viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

360 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quvet trong 45 ngay, ké tir
| ngay thu ly aé gl.an quyét dén ngay ra quyét dinh giai quy ét khiéu nai lan hai)
Luu y: Pbi vai vu viéc phire {ap thi thoi han gleu quy et khiéu nai c6 thé kéo dai hon
nhung khong qua 60 ngay, lce tir ngay thu ly dé giai quyét. O ving sdu, vung xa di lai
kha khan, thot han giai quyet khiéu nai 14n hai khcmg qué 60 ng y, ké tir nga}r thu 1y dé
giai quyét; dbi vai vu viée phtrc tap thi thai han giai quyet khicu nai c6 thé kéo dai hon

nhung khong qué 70 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét.

5. Thii tuc giai quyét td cao

Thir tuwr
cong viéc

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thue hién
(tinh mai ngay 08
gio)

Budce 1

Van thu Ban tiép c¢éng déan tinh/Thanh

tra tinh va cac So

Tiép nhan don, vao s6 cong van den

Cach
thire thye
hién

08 gior lam viéc
(Truomg hop phai kiém

Ban tiép cong dan tinh; cong chire tiép
cong dén cua Thanh tra tinh, cac So.

Tham muu vén ban phéan céng nhiém vu

tra, xéc minh tai nhicu dja
diém hodc phai iy quyén

Gui don
tiép

dén co
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Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh tra |

Cho ¢ quan 10 chire ¢&

l Buoe 2 70 7 i Xem xét, phan céng nhiém vu thim quyén Kibm tra, xéc
| Sk Shon i ) minh thi thoi han nay co
| Buéc3 |Co quan, don vi/Doan/Té dugc giao | Xir 1y ban diu théng tin té cdo the kéo dai hon nhung
| i khong qua 80 gidr lam
i nhiém vu vige)
Bude 4 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh tra | Thu Iy giai quyét td cao 0¥ gio lam viée
tinh/ Giam dbc So; Co quan, don
vi/Poan/Té duge giao nhiém vu
Buge 5 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh tra | Tién hanh xdc minh n6i dung té cdo 144 gid lam viée
tinh/ Gidm doc S&; Co quan, don
vi/Poan/T6 xac minh
Bude 6 | Co quan, don vi/Doan/T6 xac minh Bao céo két qua xdc minh néi dung tb cdo bang 16 gi&r lam viéc

van ban

Bude 7 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh tra | g é luan ndi dung t6 cdo 80 gio lam viéc
tinh/ Giam déc S¢; Co quan, don
vi/Boan/To6 xac minh; Van thu

Buge 8 | Chu tich UBND tinh/Chanh Thanh tra | Xir 1y két luan néi dung t6 cdo 56 gitr lam viée

tinh/ Giam dbc Sé

quan hodac

gul  don

qua dich

vu buu
| chinh.

Toéng thoi gian gidi quyét TTHC

240 git lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet trong 30 ngay ké tir
ngay thu Iy t6 cdo dén ngay ban hanh Két luén ndi dung t6 céo)

Luu y: Pbi voi vu viéc phirc tap thi c6 thé gia han giai quyét t6 cdo mot lan nhung
khong qud 30 ngay D61 véi vu vige dic bidt phirc tap thi 6 thé gia han giai quyét to

c4o hai 1n, mi 1an khéng qua 30 ngay.
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iI. LINH VU'C PHONG, CHONG THAM NHUNG: 04 QUY TRINH

I. Thu tuc ké khai tai san, thu nhip

I'hir tur Pon vi/ngwdi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue

C:ch thie

cong vigée ‘ hién (tinh mdi thye hién
il = ngay 08 gid)

Budc 1 | Hoi dfﬁng nhdn dén tinh, Co quan | Lap danh sach nguéi ¢d6 nghia vu ké khai va | Trude ngay 22/10 Gui truc
chuyén moén, don vi sur nghiép cong | hudng dan viée ké khai hing nam tiép dén co
lap, doanh nghiép nha nudc thude quan nha
UBND tinh nugce co

= = = = = ST LS . : thim quyén

Budc 2 | Nguai ¢ nghia vu ké khai I'huc hién viéc ké khai Theo k& hoach thuc

: , hién cua don vi

Bude 3 | Theo phén cbng clia Hgi dong nhan | Tiép nhan, quan ly, ban giao ban ké khai nhung dam bao
dan tinh, co quan chuyén mon, don viéc ké khai, cong
vi sur nghiép cong ldp, doanh nghiép khai hoan thanh
nha nudce thude UBND tinh trude 31/12

Budc 4 | Hoi dong nhén dan tinh, Co quan | Ban giao 01 ban ké khai cho Thanh tra tinh Trong thoi han 160
chuyén mon, don vi su nghiép cong gio lam viée ké tir
lap, doanh nghiép nha nudc thude ngay nhan duoc
UBND tinh ban ké khai

Bude 5 | Hai déng nhan dan tinh, Co quan | Cong khai ban ké khai (f)dx vl hinh thie u:ong Cham nhit 14 40
chuyén mén, don vi su nghiép cong | khai tai cude hop phai dam bao ¢6 mdt 2/3 tong | gids ké tir ngay cac
liap, doanh nghiép nha nuéc thude | 56 cdn bé, cong chuee, vién chite; d‘m voi hinh | don vi ban giao ban
UBND tinh thice niém yét phai dam thoi gian téi thiéu 15 | ké khai cho Thanh

ngay) tra tinh
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

| Theo a:} dinh:

1. Thoi diém hoan thanh ké khai 1an dau:
- Ngudi dang giir vi tri cong tdc quy dinh tai cde khoan 1,2, 3 Diéu 34 clia Luat Phong
Choéng tham nhting phai hoan thanh vigc ké khai trude ngay 31/3/2021
- Nguoi lin dau gifr vi tri edng tac quy dinh tai cac khoan 1,2,3 Diéu 34 Luat Phong,
chéng tham nhiing phal hoan thanh viéc ké khai cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay
dugc tiép nhan, tuyén dung, bd tri vao v; tri cong tac.

2. Th&i diém hoan thanh viée ké khai b sung: Viée ké khai phai hoan thanh trude
ncrav 31/12 ctia ndm c6 bién dong vé tai san, thu nhéap.

3. Théri diém hoan thanh viéc ké khai hang nam: Viée ké khai phai hoan thanh trude
ngpay 31/12 hang nam.

4. Thai diém hoan thanh viéc ké khai phuce vu céng tac cén bé:
- Ngudi ¢6 nghia vu ké khai quy dinh tai cic khoan 1,2.3 Diéu 34 cua Luat Phong,
chéng tham nhiing khi du kién bau, phé chuin, bd nhiém, bd nhém lai, cir gilr chue
vu khac phai hoan thanh ké khai chim nhit 1a 10 ngay trude ngay du kién bau, phé
chuén, bo nhiém, bd nhém lai, cir giir chire vu khae.
- Ngudi ¢6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 cia Luit Phong, chéng
tham nhiing, viéc ké khai duge thuc hién theo quy dinh cua phap luit vé bau cir.

2. Thii tue xde minh tai sin, thu nhip

Thl’l' t.l:' Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi giﬂl_"l thue hién Cach
cong viée (tinh moi ngay 08 | thire thue
i) hién
Buéce 1 | Thanh tra tinh Tiép nhan, phat hién ciin e x4c minh tai sin, thu 8 gio lam viée Xéc minh
nhip truc tiép |




72 gid lam viéc

uy quyén ctia Chénh Thanh tra tinh

Bude 2 | Phong Thanh tra phong, chong tham Xay dung qﬂ};é; dinh xdc minh va thanh Iip T6
' nhiing (goi tat la Nghiép vu 4) thudc | xéc minh, trinh Chéanh Thanh tra phé duyet
Thanh tra tinh
Buoc 3 | Té xéc minh Xac minh yéu cdu nguoi duoce xac minh giai | 720 gid lam viée
| trinh vé tai san, thu nhép caa minh
| Tién hanh xdc minh tai san, thu nhap
,‘ Béo cdo két qua xac minh tai san, thu nhép
Buoc 4 | Chanh Thanh tra Két luan x4c minh tai san, thu nhéap. &0 gio lam vige
Buoc 5 | Chanh Thanh tra tinh hodc nguot duoc | Cong khai két ludn xdac minh tai san, thu nhap 40 gio lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

920 git lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyet trong 115 ngay, trong
do6 thoi han xdac minh 1a 45 ngay, truong hop phire tap thi thoi han ¢6 thé kéo daj
nhung khong qua 90 ngay; thoi han ban hanh két ludn 1a 10 ngéy,'trumg hop phirc
tap co the kéo dai nhung khong qua 20 ngay: thoi han cong khai két luan 13 05 ngay

lam viéc)

3. Thi tuc tiép nhin yéu ciu giai trinh

nai, to cao thudc Thanh tra tinh;
Thanh tra s&; Theo phén cong tiép
nhdn giai trinh don vi sur nghiép céng

giai trinh true tiép cé noi dung dom gian thi viéc
giai trinh cé thé thuc hién bang hinh thic truc

Thir “f Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée Thai gian thye hién | Cich
cong viée (tinh moi ngay 08 | thire thue
gio) hién
Buée 1 | Phong Thanh tra giai quyét khiéu | Tiép nhan yéu cu giai trinh (truomg hop yéu cdu | 8 gitr lam viéc Truc tiép

hodéic giri
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1ap, doanh ng }m,p nha nudc thude
UBND tinh

tiép nhung phai dugce lap thanh bién ban coé chir
ky hodae diém chi cua cde bén)

bang vén
ban

Theo su phan cong cua nguoi du'n;:
du co quan chuyén mén, don vi su
nghiép cong lap. doanh nghiép nha
| nude thude UBND tinh

Buoce 2

Tham muu xur ly

24 gio lam viée

| 3 gz 3 N 5,
| Nguoi diang dau co quan chuyén
mon, don vi su nghiép cong lap.
doanh nghiép nha nudc thudec UBND
tinh

Budce 3

Thong bao bang vin ban cho nguai yéu ciu glal
trinh vé viéc giai quyét hodc khong giai quyét va
néu ro ly do

Van thu

Phét hanh va giri Théng bao déng v hoic tir chbi |

giai trinh cua co quan nha nudc co trach nhiém
giai trinh.

8 gior lam viéc

b

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 g_} lam viéc

ké tir ngay tiép nhén yéu ciu giai trinh)

4. Thu tuc thywe hién viée gidi trinh

Thir tu

& L Don vi/nguwdi thwe hién
cong viée

No6i dung cong viée

Thaoi gian thye
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Cach thire
thwe hién

Theo su phén cong cua nguoi dl.rng
diu co quan chuyén mén, don vi su
nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nude thuoe UBND tinh

Buoc 1

Budc 2

Thu thép, xdc minh théng tin ¢6 lién quan

Lam viéc true tiép vai nguci yéu céu giai trinh
da lam ré nhimng ndi dung c6 lién quan khi thay
can thiét

64 gio lam viéc

Truc tiép




Xay dung Du .h ao v@n ban giai trinh

Budce 3
[ ; ? B 3 x : u = ST T T
| Buoc 4 | Nguoi ding dau co quan chuyén | Ban hanh van ban giai trinh 48 gio lam viée
- mon, don vi su nghiép céng ldp,
doanh nghiép nha nude thuge UBND
tinh
Budc 5 | Van thu Phat hanh va giri van ban giai trinh dén nguoi | 8 gio lam viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

yéu cau gi al trinh.

o

ra 1hnng bao nep nhan },cu ciu giai Umh Tru(m;_. hcrp cO noi duna p]urc tap th: c6 thé
gla han 01 lan, thm gian gia han khéng qua 15 ngay va phai thong bdo bing van ban

| dén ngudi yéu cau giai trinh.)

B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYE'] THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYF’H CUA CHU TICH UBND
I[UY]:"\’ CHANH THANH TRA HUYEN, TRUONG PHONG CHUYEN MON TRUC THUQC UBND CAP HUYEN: 08 QUY

TRINH

I. LINH VUC TIEP CONG DAN; XU LY PON; GIAI QUYET KHIEU NAT, TO CAO: 5 QUY TRINH
1. Thii tue Tiép cong din

Thir tw

cong viéc

Pon vi/nguwai thue hién

Noi dung cing viée

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gid)

Bude 1

Cong c,hu'c: phu trach tiép dan cna
Ban tiép céng dan cip huyén

Pon tiép, x4c dinh nhin thin c6ng din

16 gio lam viéc

Cach thire
thwe hién

Truc tiép




Budc 2 | Chu tich UBND céap huyén

15

\Lf“" UhI th]"l ndi dung khiéu nai, 14 céo, kién |
nghi, phan anh

Phédn loai don, tham muu phén eéng nhiém vu

Xem xét, phan cong nhiém vu

08 gio lam viéc

Budce 3 | Co quan, don vi duge giao nhiém vu

|

Xu ly khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh, tham
muru van ban tra loi cong dén

40 g10 lam viéc

Buée 4 | Chi tich UBND cép huyén. Vin thu

Xem x¢ét, phé duyét va ban hanh vin ban tra 11

08 gitr lam viéc

Co quan, don vi dugc giao nhiém vu;
Buoe 5 | Cong chic phuy trach tiép dén cia
Ban tiép cong dan cap huyén

Luu hé so, téng hop bio céo theo quy dinh

08 gio lam viéc

Téng thii gian giai quyét TTHC

80 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duqc giai quyét trong 10 ngay lam viée, ké

tir ngay tiép nhén ndi dung khiéu nai, 16 céo, kién nghi, phan 4nh)

2. Thu tuc xir ly don

Thir tu

Don vi/ngwdi thue hié
cong viéc e s

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Cach thire
thwre hién

Buée 1 | Ban Tiép cong dan huyén

Tiép nhan don tir cdng dan; céc co quan, don vi
khae chuyén dén

Phan loai don, tham muu phén ¢éng nhiém vu

08 gio lam viéc

G don  truc
tiep dén co
quan hodc gui




16

Chu tich UBND cap huyén

08 gio lam viée

don vi dugc giao nhiém vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC

| Buge2 | Xem xét, phan cong nhiém vu
Bude 3 | Coquan, don vi duoe giao nhiém vy | Xir 1y don thu, tham muu van ban xit ly don 48 gio lam vige
Budc 4 | Chutich UBND cap huyén. Vanthu | Xem xét. phé duyét va ban hanh van ban xir Iy | 08 gio lam viée
don
Bude S Ban Tiép ¢6ng dan huyén; Co quan, | Luu ho so, téng hop béo cdo theo quy dinh 08 gio lam viéc

don q_ua diclln_*u_
buu chinh,

nhan dugce don)

80 gi&r 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay, ké tir ngay

3. Tha tuc gidi quyét khiéu nai lin diu

:Fhfr t_l_:' DPon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye hién Cach thire
cong viée (tinh mbi ngay 08 gio) thuc hién
Vu viéc xay ra el
khong phai o Vu viéc xay ra
vung sau, vung| 9V#ngsau
xa di lai kho| Y¥ME XA d:! lai
k_hauu khﬂ khﬂﬂ
Budc 1 ' i . et Wl 80 gio lam viéc | B8O gio lam h)
Ban Tiép cong dan huyén Tiép nhan don tir cong dén, cac co viée G don
quan, don ':ri khac chuyén deén, vao so true tjép
cong van dén dén co quan
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Tham muu v&n ban phan céng nhiém
Vu

Chu tich UBND cép huyén

' hoéc

Buoc 2 Xem xét, phén cong nhiém vu

Bude 3 | Cha tich UBND cép huyén; Co | Thy Iy gidi quyét khiéu nai
quan, don vi/PDoan/Té duoc phén
cong

Budc 4 |Co quan, don vi/Doin/Té dugc | Kiém tra lai quyét dinh bi khiéu nai 08 giolam vigc | 08 gi_'i’ lam
phan cong s

Buge 5 | Chu tich UBND CéP huyén; Co | Tién hanh xdc minh not dung khiéu nai 104 gio lam 184 gidr [am
quan, don vi/Boan/Té xdc minh viée vige

Budc 6 | Co quan, don vi/Doan/Td xac minh Béo cdo két qua xdc minh ndi dung | 16 gidr lam vide | 16 gid lam

khiéu nai bang vin ban. viée

Buoe 7 CU_‘ quan, don vi/Doan/T6 dugc Tte:n hanh té chirc ddi thoai (neu véu | 16 gio lam viéc 16 gio lam
phén cong ciu ciia ngudi khidu nai va két qua xéc viée

minh con khac nhau hoac doi vai giai
quyet khiéu nai vé quyét dinh ky luat
can b, cong chirc)

Budc 8 | Chu tich UBND cﬁg huyén; Co'| Can cir két qua xdc minh va két qua doi | 96 giolam vige | 136 gior lam
Gl don vi/Doan/T6 duge phén | thoai (méu €6), ra quyét dinh giai quyét vigc
cong khiéu nai lan dau

Bude 9 | Co quan, don vi/Dodn/Té duogc | Giri quyét dinh gidi quyét khiéu nai 24 giy 1am viée | 24 gio lam
phan cong. Vian thu viée

i
don  qua
dich vu buy
chinh.




I Téong thoi gian giii quwt TTHC
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| 240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC‘ nay duge giai quve: trong 30 ngay, ké tir ngay
| thu ly dé giai quyét dén ngay ra quyét dinh giai quyét khiéu nai lan dau)

' Luu ¥: déi véi vu viée phire tap thi thoi han giai quyet cd thé kéo dai hon nhung khong
qua 45 nga} ké tur ngay thu ly dé giai quyét. O umg sau, ving xa di lai kho khan, thi
thot han giai quyét khiéu nai 1an dau khéng qua 45 ngay, ké tir ngdy thu ly dé giai quyét;
dbi vai vu viée phtre tap thi thoi han gia quyét c6 thé kéo dai hon nhung khong qué 60

ngay. ké tir ngay thu ly dé giai quyét)

4. Thu tuc gidi quyét khiéu nai lin hai

|

- l

Th“' tl{ Don vi/ngudi thue hién Noi dung eong viée Thi gian thye hién Ciach
edng viée (tinh méi ngay 08 gid) thire thuc
| - hién
Vu viée xay ra Vu vféc‘ xay
khéng phdi o vimg | T4 ¢ Ving
sdu, vimg xa di lgi | 594 YUng xa
khé khén di IHI kho
' khan
: Ban Tiép cong dan huyén ;

SR 3 Tiép nhin don tr cong dén, céc co Gui  don
quan, don vi khac chuyén deén, vao so truc  tiép
cong vian dén dén co

) , RASL N, o= 80 giolam | quan hodc
Tham muu vian ban phin cong nhiém | 80 gio lam viée viée oti  don
vu
— - - : qua dich

Budc 2 | Chu tich UBND cép huyén Xem xét, phin c6ng nhiém vy vu  buu

chinh.
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= [ =T . . . .
( Buade 3 | Chn tich UBND cap huyén; Co | Thu ly giai quyét khiéu nai lan hai
quan, don vi/Poan/To6 duge phin
| cong
|
Bude 4 | Chu tich UBND C{‘P, huyén; Co | Tién hanh xdc minh noi dung khiéu | 184 gid lam viée | 296 git lam
quan, don vi/Doan/Té duge giao | naj 1an hai viée
xac minh
Bude 5 C‘_U quan, -dp‘n vi/Doan/Té duge | Bio cio [cc’%t qua xdac minh ndi dung | 16 gio lam vie 16 gitr lam
g1a0 Xac minh khiéu nai bang van ban viéc
Busc 6 | Co quan, don vi/Doan/Té duoc | Tién hanh tb chire déi thoai 16 gid lam vide | 16 gidlam
phan cong viée
Buge 7 | Chu tich UBND Cfll{ huyén; Co'| Can cir két qua xac minh va két qua | 144 gi& lam vige | 152 gio lam
quan, don vi/Boan/T6 dugc phan | 4éi thoai, ra Quyet dinh giai quyét noi vige
cong dung khieu nai.
Bugc 9 | Co quan, don viPoan/Té dugc | Gui quyét dinh giai quyét khiéu nai 24 gi¢ lam viéc 24 gio lam
phéan cong. Vin thu viée
Buée 10 | Co quan, don vi/Doan/Té duoc | Cong khai quyét dinh giai quyét khibu | 120 gior lam viée | 120 gié lam
phf-flll Cﬁﬂg. Vin thu nai Viéc
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 360 giolam vige (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyet trong 45 ngay, ké tir
ngay thu ly dé gml quyet dén ngay ra quyét dinh glé: quyet khleu nai lan hai)
Luu y: DBéi véi vu vide phirc tap thi thoi han giai quyét khiéu nai co thé kéo dai hon
nhung khéng qua 60 ngay, ke tr ]"lﬂd}" thu Iy dé giai quyét. O ving séu, ving xa di lai
kho khan, thoi han giai quyét khidu nai 1an hai khéng qué 60 ngay, ké tir ngay thu ly dé
giai quyét; dbi vai vu vide phtre tap thi thoi han glal quyet khiéu nai ¢6 thé kéo dai hon
nhung khong qua 70 ngay, ké tir ngay thu v dé giai quyét.




5. Thu tuc giai quyéi to cio
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tra huyén

Thu* tll Don vi/ngudi thye hién NoOi dung cing viée Thai gian thue Cach thoe
cong vice an . e : o
; hién (tinh moi thue hién
L4 ngay 08 gio)
Budc 1 | Ban Tiép cong dén huyén 56 gitrlam viéc =
Tiép nhan don tir cong dén, cac co quan, don vi | & Gui don truc
khéc chuyén dén, vao so cong vin dén (Mo A9p pua tiép dén co
3 & kiem ftra, xac minh tai P i
Tham muu vin ban phan céng nhiém vu nhiéu dia diém hoge | quan hoge giri
phai Gty quyén cho co | don qua dich
| Budc2 |Chu tlch UBND cip huyén; Ban Xem xét, phin céng nhiém vu quan, tb chirc cé tham | vu buu chinh.
Tiép cong dan huyén quyvén kiém tra, xdc
: : minh tl:ﬂ thei han nay
Buée 3 | Ban Tiép céng dan huyén; co quan, | Xu ly ban dau thong tin 16 cao c6 the kéo dai hon
td chirc cd nhan dugce giao nhung khong qua 80
gior lam viée)
Bude 4 | Chu tich UBND cép huyén; Thanh | Thu ly giai quyét 16 cdo 08 gitr 1am viée
tra huyén
Bucge 5 | Chi 1i‘ih UBND cﬁp_a h”}féﬂ; Thanh | Tién hanh x4c minh ndi dung 16 céo 144 gio lam viéc
tra huyén: co quan, t6 chirc, ca nhan
duge phan eong xdc minh
Buge 6 | Thanh trahuyén; co quan, 16 chire, ¢é | Bao cdo két qua xde minh néi dung té co 16 gior lam viée
nhan duge phan céng xdc minh
Buge 7 | Chl tich UBND cap huyén; Thanh | Két luan ndi dung t6 céo 80 gior lam viée
tra huyén
Buée 8 | Chu tich UBND cap huyén; Thanh | X Iy két luan ndi dung té céo 56 gid lam viée




Tong thoi gian giai quyét TTHC
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! 240 gio lam vige (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngay
| thu 1y 10 c4o dén ngay ban hanh Két luan néi dung t6 cdo)

Luu y: Dbi véi vu viée phire tap thi co thé gia han giai quyét to cdo mot lan nhung
khong qua 30 ngay. Pbi véi vu vide dice bidt phtie tap thi ¢6 thé gia han giai quyét td |

cdo hai 1an, mdi 1an khdng qua 30 ngay.

II. LINH VU'C PHONG, CHONG THAM NHUNG: 03 QUY TRINH

1. Thu tuc ké khai tai san, thu nhap

Thir tu
cong viée

Pon vi/nguai thue hién

NoOi dung cong viée

Thoi gian thwe
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Buéc 1 | HDND, UBND huyén, Céc co quan

Lap danh sach ngudi cé nghia vu ké khai va

Trude ngay 22/10

Cich thire
thwe hién

chuyén mén thuéc UBND cép | hudng din viéc ké khai hing nam
huyén; cdc don vi surnghiép cong lap
cap huyén.

Budce 2 | Nguoi ¢d nghia vu ké khai Thue hién viéc ké khai Theo ké hoach

Buoc 3 | Theo phan cong cua HBDND, UBND
huyén, co quan chuyén mon thude
UBND cdp huyén; cac don vi Sur
nghiép céng lap cap huyén

Lap so theo dai va tiép nhan, quan 1y, ban giao
ban ké khai

thue hién cua don
vi nhung dam bao
viée ké khai, céng
khai hoan thanh
trude 31/12

Bude 4 | Theo phan cong cia HDND, UBND
huyén, co quan chuyén mén thudc
UBND cip huyén: céc don vi S
nghiép céng lap cap huyén

Ban giao 01 ban ké khai cho Thanh tra tinh

Trong thoi han
160 gi¢r lam viéc
ké tir ngay nhéan
duoc ban ké khai

Truc tiép




RS
]

Budc 5
chuyén moén thuge UBND cép
huyén; cac don vi sy nghiép cong lap
cap huyen.

HDND, UBND huyén, Céc co quan

Cham nhét 12 40
gidr ké tir ngay
cac don vi ban

giao ban ke khai
cho Thanh tra

tinth

Cong khai ban ké khai (Déi vdi hinh thire céng
khai tai cuge f?ap phai dam bao cé mat 2/3 tong
50 cdn ha, L(mg chiee, vién chire; .sf’()r var hinh
thire niém yér phai dam théi gian 161 thiéu 15

ngay)

Tdng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh:

1. Théi diém hoan thanh ké khai 1an dau: _

- Ng;uf.‘ri dang gitr vi tri cong tac quy dinh ta1 cac khoan 1, 2, 3 Diéu 34 cia Luét Phong
Chong tham nhaing phai hoan thanh viée ke khai truée ngay 31/3/2021

- Nguoi lan ddu gitr vi tri cong tac quy dinh tai cac khoan 1,2,3 Piéu 34 Luat Phong,
chong tham nhidng phai hoan thanh viéc ké khai chdm nhétl1a 10 ngay ké tir ngay durge
tiép nhén, tuven dung, bé tri vao vi tri cong tac.

2. Thoi diém hoan thanh viée Le khai bo sung; Viéc ké khai phai hoan thanh trudce ngay
31/12 cia nAm cd bién dong vé tai san, thu nhép.

3. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai hang nam: Viéc ké khai phai hoan thanh trudc
ngay 31/12 hang nam.

4. Thoi diém hoan thanh viéc ké khai phuc vu cong tac can bé:

- Ngudi ¢6 nghia vu ké khai quy dinh tai céc khoan 1.2.3 Diéu 34 cua Luit Phong,
chéng tham nhiing khi du kién bau, phé chuén, bb nhiém, bd nhém lai, cir giit chire vu
khéc phai hoan thanh ké khai chdm nhét 1a 10 ngay trude ngay du kién bau, phé chuan,
bd nhidm, bd nhém lai, cir giir chirc vu khac.

- Ngudi c6 nghia vu ké khai quy dinh tai khoan 4 Diéu 34 cla Ludt Phong, chéng tham
nhiing, viéc ké khai duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé bau ctr.

2. Thu
tuc tiép
nhén

Don vi/ngwaoi thue hién

Cich thire
thue hién

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Noi dung cong viéc

- 2
yéu cau



' giai
trinh

Thi tu

cong viéec

Buoc 1

—

Ban Tiép cong dan cap huyén, cac cor
quan chuyén mon thude UBND cap
huyén; cac don vi sy nghiép cong lap
cap huyén.

Tiép nhan yéu cu giai trinh (trueomg hop yéu cdu '
giai trinh truc tiép c6 ndi dung don gian thi viée |
giai trinh ¢o thé thuce hién bang hinh thic tric |
tiep nhung phai dige ldp thanh bién ban cd chit
ky hoac diem chi cua cde bén)

8 gior lam viée

Budc 2

heo phan cong cua Chu tich UBND
huyén, truéong phong cac co quan
chuyén mén thuéc UBND cép
huyén; ngudi dimg dau cédc don Vi su
nghiép cong lap cap huyén.

| Tham muu xir 1y

24 gio lam vige

Buoc 3

Chu tich UBND huyén, nguoi dimg
diu céc co quan chuyén mén thude
UBND cip huyén: cic don vi su
nghiép cong lap cip huyén.

Thong bao bing vin ban cho nguoi yéu cau giai
trinh vé viéc giai quyét hoac khong giai quyét va
néurd ly do

Bude 4

Van thu

Phét hanh va giri Thong bao dong v hoic tir choi
giai trinh clia co quan nha nudc co trach nhiém
giai trinh.

8 gior lam viée

Truc Ijép hogc
gl bang vin
ban

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéc ké

tlr ngdy tiép nhén yéu ciu giai trinh)




3. Tha tue thue hién viée giai trinh

Thir twr
cong viée |

bon vi/nguoi thye hién

Noi dung cong viée

Thaoti gian thue
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Cach thure
thuwe hién

Buée 1 | Theo sy phin ¢dng cua ngudi dimg | Thu thip, xdc minh théng tin ¢6 lién quan 80 g1t lam viéce
‘ dau co quan chuyén mén, don vi su
Budce 2 nghiép cdng lap, doanh nghiép nha Lam vigc truc lltp v&i ngudi yéu cau gidi trinh
nude thude UBND tinh cle lam 1d nhitng néi dung ¢é lién quan khi thiy
can thiét
Bude 3 Xday dung Du thao van ban giai trinh
Bugdc 4 | Nguoi ding diu co quan chuyén | Ban hanh vin ban giai trinh 32 gid lam viéc
mon, don vi su nghiép cdng lap,
doanh nghiép nha nuée thudée UBND
tinh
Bude 5 | Van thu Phat hanh va gri van ban giai trinh dén nguoi | 8 gidr lam viée
yéu ciu giai trinh.

Truec tiép

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

dén ngudi yéu cﬁu gial trinh.)

120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay ké tur ngay
ra thong bdo tiép nhan véu cau giai trinh. Tn.mfng thp ¢6 noi dung phic tap thi ¢6 thé
gia han 01 lan, thoi gian gia han khéng qua 15 ngay va phai thong bdo bang vin ban




C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CHU TICH UBND XA: 7 QUY

TRINH

I. LINH VUC TIEP CONG DAN; XU LY PON; GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO: 4 QUY TRINH
1. Thii tuc Tiép cong din

. Thir tu
| cong vice

Don vi‘/nguwdi thue hién

Thai gian thue
Néi dung cong viée " hién (tinh mdi
ngay 08 gio)

Ciach thue
thwe hién

Bude 1

Cong chic phy trach tiép dan cua

Pén tiép, xac dinh nhén than cong dan.

Nghe, ghi chép ndi dung khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh, ticp nhan thong tin, tai liéu.
56 gio lam vige

UBND cap x4. Van thu

BND cip x3 .
| U TR Phan loai, xir ly khiéu nai, t6 cdo, kién nghij, phan
anh tai noi tiép cong dan
Than muu vin ban tra 1o )
Budc 2 | Cha tich UBND cﬁp x3a; Vin thu Xem xét, ban hanh van ban tra loi 16 gior 1am viée
Budc 3 Cong chiic phy tréch ticp din cia Luru hd so, tdng hop bio cdo theo quy dinh. 08 gior lam viéc

True tiép

Téng thi gian giai quyét TTHC

80 gi&r lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké

tlr ngay tiép nhan ndi dung khiéu nai, 10 céo, kién nghi. phan anh)




2. Thu tuc xur ly don

Cach thae
thue hién

G]Ll'i do'p truc
tiep deén co
quan hoic giri
don qua dich vu
buu chinh.

‘;rhﬂ' t'{ Don vi/ngudi thye hién N&i dung cdng viée Thoi gian thue
cong vice hién (tinh moi
— _ngay 08 gia)
! Buoe 1 Van thu Tiép nhan don, vao so cong van dén. 08 gior lam vige
Cong chire phu trach tiép dan cua | Phan loai don, tham muu phén cong nhiém vu
UBND cap xa
Budc 2 | Chii tich UBND cép xa Xem xét, phén céng nhiém vu
Buée 3 | Cong chuc duge phan cong X ly don 48 gi0 lam viéc
Tham muu van ban tra 161
Buéc 4 | Chutich UBND cdp x& Vanthir | v v« ban hanh viin ban tra 104 16 gidy 1am vide
Budc 5 | Coéng chitc duge phin coéng; Van | Luu hd so, tdng hop bao cdo theo quy dinh 08 gid lam vige
thu
Téng thoi gian giai quyét TTHC 80 gidr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngay, ké tir ngay
nhén dugc don)

3. Thii tuc giai quyét khiéu nai lin diu

Thir twr
cOng viéc

Pon vi/nguwdi thuce hién

N¢i dung cong viée

Thei gian thue hién
| (tinh moi ngay 08 gio)

Cach thire
thue hién




Vu viéc xay ra
khong phai o
Ving sau, ving
xa di lai kho
khdan

Vu viée xay ra o
Ving sdau vimg xa
di lai kho khan

, Vin thu . _ .| 80 gidlam viee | 80 gio lam viée
Buoc 1 ' Ticp nhan don, vio s6 céng van dén
; Cong chirc phu trach tiép dan ciia
Buoc2 UBND cép xa Tham muu van ban phan céng nhiém
! vu
Buge 3 | Chu tich UBND cap xa Xem xét, phin céng nhiém vy
Bude 4 | Coéng chire duge phan cong Kiém tra lai quyét dinh bi khiéu nai
Bude S | Chu tich UBND cép xa; Céng | Thu ly giai quyét khiéu nai
chure duge phan cong
Bugc 6 | Chu tich UBND cap x4 Céng | Tién hanh xéc minh ndi dung khiéu | 112 giolam viéc | 176 gio lam vide
chire duge giao xac minh nai
Buée 7 | Cong chuc duge giao xdc minh | Bio cdo két qua xac minh néi dung | 32 gidrlam vide | 32 gid lam viee
khiéu nai bang van ban.
Buéc 8 | Cong chirc duge phén cong Tién hanh té chirc déi thoai (néu yéu | 16 giolam viee | 16 gio lam vige

cau clia ngudi khiéu nai va két qua
xac minh con khéc nhau hodc déi vai
giai quyét khiéu nai vé quyét dinh ky
ludt cén b, céng chirc)

Gl don
truc  tiép
dén cor
quan hoac
gm1 don
qua dich vu
buu chinh.
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Budce 9 | Ch tich UB\”j cap :‘d LG“ | Cén ctr ket qua xée minh va két qua | 80 giolamviée | 136 gio lam viéc |
chire duge phén céng; Vin thur doi thogi (néu ¢d), ra Quyét dinh giai
| | quyet no1 dung khiéu nai.
T 7 : e % . . B ; : | =
Buée 10 | Cong chue duge phén cong. Vin | Giri quyét dinh gial quyet khiéu nai 24 gidr lam viée 24 gio lam viéc ‘
thu _ ] o .
Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gio lam vige (Theo quy dinh TTHC nay du oc giai quyet trong 30 ngay, ké tir ngay thu

ly dé giai quyét dén ngay ra quyét dinh giai quyét khiéu nai 14n diu)

Luu y: doi véi va viée phire tap thi thoi han giai quyét ¢6 thé kéo dai hon nhung khong qua
45 ngay, Lf. tr ngay thu Iy dé giai quyét. O ving séu, wng xa di lai kho khén, thi thoi han
oidi quyét khiéu nai 14n dau khong qua 45 ngay, ke tir ngay thu ly dé giai quyet doi vOi v
viée phuce tap thi thoi han gidi quyét co thé kéo dai hon nhung khéng qué 60 ngay, ké tir
ngay thu 1y dé giai quyét)

4. Thu tue giai quyét t6 cao

| Thu tu Pon vi/ngwdi thire hién Noi dung cbng viée Thoi gian thwe | Cich thire
CONE Vig | hién (tinh mi thue hién
ngay 08 gid)
= Véﬂ thu - & -~ 5 A - o 2 "y 3 =
Budce 1 Tiép nhan don, vao s6 cong van dén 56 gio lam viéc Grm don truc
: Cong chic phy tréch tiép dan ctia tiep dén co
Budce 2 UBND cdp xa Tham muu van ban phén céng nhiém vu quan hodc gii
A P p
| Buge 3 | Chi tich UBND cap xa Xem xét, phan cong nhiém vy don qua dich vu
buu chinh.
Budc 4 | Céng chirc duge phin cong Xir 1y ban dAu thong tin t6 cdo
Budc 5 [ Cha tich UBND cép x&; Cong chire | Thu 1y gidi quyét té céo 08 gitr lam viée
duoc phén cong
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Chu tich UBND cap xi; Cong chire

144 gio 1am vige

16 gior lam viée

80 gio lam viée

duge phan cong

Bude 6 Tién hanh xdc minh noi dung to cao
| dugce giao nhiém vy x4c minh ‘
. | = e .,-' - " | _._. » . _4.4 A v - - -_
Buge 7 | Cong chire duge giao nhigm vu xdc | Bao cdo xée minh ndi dung 16 céo bang vin ban
minh
Bugc 8 | Chu tich UBND cap xd; Cong chire | K&t lugn néi dung té céo
duge phan cong. Van thu
Buge 9 | Chu tich UBND cap xa; Céng chire | Xyt Iy két luan ndi dung 16 cdo
|

56 gid lam viée

|

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

cdo hai lan, méi lan khéng qué 30 ngay.

240 gn:r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc g1al quyet trong 30 ngay ké tir ngay
thu Iy 16 cdo dén ngay ban hanh két ludn ndi dung 16 cao)

Luu y: B6i véi vu vige phm. tap thi cé thé gia han gii quyet to cdo mot lan nhung
khong qua 30 ngay. Déi vai vu viée dic biét phtrc tap thi ¢ thé gia han giai quyét to

IL. LINH VUC PHONG, CHONG THAM NHUNG: 03 QUY TRIiNH

1. Thi tue ké khai tai san, thu nhap

Thl.'l' l"lr Don vi/ngudi thye hién Noi dung cong viée Thoi gian thye Cach thire
cong viée hién (tinh mdi thire hién
| ngay 08 gio)
Bude 1 | Hbi ddng nhan dan: Ij}r bannhan dén | Lap danh sach nguoi ¢6 nghia vu ké khai va Truérg ngay 22/10 Truec tiép
xa huong dan viée ké khai hang nam
Bude 2 | Ngudi ¢o nghia vu ké khai Thuc hién viéc ké khai
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Theo ké hoach |

xa

Bude 3 | Theo phin cong ctia Hoi dong nhan : Lap s theo doi va tiép nhén, quan ly, bin giao
' dan; Uy ban nhan dén xa ban ké khai thye hién cta don |
vi nhung dam bao |
viee ke khai, cong
khai hoan thanh
truée 31/12
Budc 4 | Theo phin cong cia Hdi déng nhan | Ban giao 01 ban ké khai cho don vi tiép nhén tai | Trong thai han 40
dan; Uy ban nhan dan xa UBND huyén (theo phdn céng cia UBND | gidr lam viée ké tir |
huvén) ngay nhan duogce
ban ké khai
Budce 5 | Hoi dong nhan dan; Uy ban nhéan dan | Cong khai ban ké khai (Bdi véi hink thie céong | Cham nhat 1a 40

£id lam viéc ke tir
ngay cac don vi
ban giao ban ké

khai tai euce hop phai dam bao cé mdt 2/3 tong
50 can bo, cong chuc, vién chiec, doi voi hinh
thite niém yet phai dam thoi gian toi thiéu 15

Tong thi gian giai quyét TTHC

ngay) khai cho Thanh
tra tinh
Theo quy dinh:

1. Thoi diém hoan thanh ké khai 14n dau:

- Ngudi dang giir vi tri cong tic quy dinh tai céc khoan 1, 2, 3 Piéu 34 ciia Luat Phong
Choéng tham nhiing phai hoan thanh viéc ké khai trudc ngay 3 1/3/2021

- Nguoi 1an du gitr vi tri cong tac quy dinh tai cae khoan 1,2,3 Didu 34 Luét Phong,
chong tham nhiing phai hoan thanh viéc ké khai chdm nhét 1a 10 ngay ké tir ngay duge
ﬂép nhén, tuyén dung, bd tri vao vi tri cong tac.

2. Thoi diém hoan thanh vigc ké khai bé sung: Viée ké khai phéi hoan thanh trurée ngdy
31/12 ctia ndm c¢6 bién dong vé tai san, thu nhap.

3. Thoi diém hoan thanh viée ké khai hang nam: Viéc ké khai phai hoan thanh truge
ngay 31/12 hang nam.

4. Thoi diém hoan thanh viée ké khai phue vu cong tac can bo:
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- Ngudi ¢é nghia vu ké khai quy dinh tai cac . khoan 1,2,3 3 Didu 34 cua Luat Phong, g, |
Ll:nnL tham nhiing khi du kién bau, phé chudn, bo nhiér, bd nhém lai, e giir chire vu |
 khéc phai hoan thanh ké khai chdm nhét 1a 10 ngay trude ngay du kién bau, phé chudn, |
b6 nhiém, bd nhém lai, ctr gir chirc vu khic.

- Nguoi ¢ nghia vu ké khai quy dinh tai khodn 4 Diéu 34 cna Luat PhOI'lE. LhL‘mg tham
| nhiing, viéc ké khai duge thye hién theo quy dinh caa phap luat vé bau cur.

2. Thii tuc tiép nhin yéu chu giai trinh

Thir twr

= e Don vi/nguoi thye hién Noi dung ¢ong vige Thoi gian thue Cach thire
cong viée hién (tinh moi thwe hién
. - ngay 08 gio) _
Budce 1 | Ban Tiép cong dan clp xa Tiép nhan yéu cfxu gidi trinh (trucmng hop yéu cau | 8 gidy 1am viée Truc tiép hoac
graf trinh truc nep €6 noi dung dom gian thi viée etri bang vin
gidi trinh 6 thé thue hién bang hinh thic truc ban

tiep nhueng phai dirge !ap thanh bién ban cé chir
ky hodc diém chi cua cdc bén)

Budc2 | Theo phan c¢éng cua Chua tich | Tham muu xir ly 24 gio lam viée
HDND, UBND xa

Buoc 3 | Chu tich HDND, UBND xa Thong bao bang viin ban cho ngudi yéu ciu giai | 8 givlam viée
- trinh v& viéc giai quyét hodc khong giai quyét va
néu rd ly do

Budc 4 | Van thu Phat hanh va giri Théng bdo ddng y hoic tir chéi
gidi trinh cla co quan nha nudc cd trach nhiém
giai trinh.

40 gior lam vige (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viée ké

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
tir ngdy tiép nhén yéu cau giai trinh)

ol B
s e



3.

Thu tue thye hién viée giai trinh
| Thirtr | s "
9 g wi B Don vi/nguwdi thye hién Néi dung edng viée Thoi gian thye | Cich thiic
cong vige hién (tinh moi | thuc hién

Lad
(o]

ngay 08 gio)

Buée 1 | Theo phan coéng cua Chu

HBND, UBND x3a
Bude 2

Bude 3

tich

Thu thép, xdc minh théng tin ¢6 lién quan

Lam viée trye tiép véi ngudi yéu clu giai trinh
de lam rd nhitng ndi dung ¢6 lién quan khi thay
can thiét

Xay dung Dy thao van ban giai trinh

96 gity 1am viée

Bude 4 | Chu tich HDND, UBND xa

Ban hanh van ban giai trinh

16 gio lam viéc

Bude 5 | Van thu

|

|

Phat hanh va giri vin ban giai trinh dén nguoi
yéu cdu giai trinh.

l

8 gio lam viéc

Truc tiép hodc
gui bang van
ban

Téng thoi gian giai quyét TTHC

dén nguoi véu ciu giai trinh. )

120 gi lam vige (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyel trong 15 ngay ké tir ngay
ra thong bao tiép nhén yéu cu giai trinh. Truong hop coé ndi dung phire tap thi co thé
gia han 01 lan, thoi gian gia han khéng qua 15 ngay va phai théng bdo bing vin ban

UBND TINH NGHE AN



