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QUYẾT ĐỊNH 
QUY ĐỊNH CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN VÀ TỔ CHỨC CỦA VỤ TỔNG HỢP 
BỘ TRƯỞNG BỘ NỘI VỤ 
Căn cứ Nghị định số 178/2007/NĐ-CP ngày 03/12/2007 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ, cơ quan ngang Bộ;
Căn cứ Nghị định số 48/2008/NĐ-CP ngày 17/4/2008 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Nội vụ;
Xét đề nghị của Vụ trưởng Vụ Tổng hợp và Vụ trưởng Vụ Tổ chức cán bộ,
QUYẾT ĐỊNH: 
Điều 1. Vị trí và chức năng
Vụ Tổng hợp là tổ chức của Bộ Nội vụ, có chức năng tham mưu, giúp Bộ trưởng thực hiện quản lý nhà nước về công tác thanh niên và phối hợp với các tổ chức chính trị - xã hội khác trong việc thực hiện chức năng quản lý nhà nước của Bộ Nội vụ đối với hoạt động của các tổ chức đó; tổng hợp, xây dựng chiến lược, chính sách phát triển ngành nội vụ; giúp Bộ trưởng theo dõi; kiểm tra và tổng hợp việc thực hiện công tác quản lý nhà nước của các cơ quan chuyên môn về lĩnh vực tôn giáo, cơ yếu, thi đua – khen thưởng và văn thư – lưu trữ.
Điều 2. Nhiệm vụ và quyền hạn 
1. Tham mưu, giúp Bộ trưởng thực hiện quản lý nhà nước về công tác thanh niên và hoạt động của các tổ chức chính trị - xã hội khác:
a) Tổng hợp và trình Bộ trưởng các dự thảo văn bản quy phạm pháp luật, cơ chế, chính sách do các tổ chức chính trị - xã hội đề xuất Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ ban hành và phối hợp đôn đốc, kiểm tra việc triển khai thực hiện sau khi được ban hành; chủ trì hoặc phối hợp với cơ quan chuyên môn của các Bộ, cơ quan ngang Bộ trong việc giải quyết các kiến nghị, lồng ghép các cơ chế, chính sách ưu đãi, tạo thuận lợi cho hoạt động của các tổ chức chính trị - xã hội;
b) Trình Bộ trưởng các dự thảo văn bản quy phạm pháp luật, chiến lược, chính sách, chương trình phát triển thanh niên và công tác thanh niên; chủ trì, phối hợp với Ủy ban Quốc gia về thanh niên Việt Nam và các tổ chức khác trong thực hiện quản lý nhà nước về công tác thanh niên.
c) Giúp Bộ trưởng tổng kết, sơ kết, báo cáo Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ tình hình thực hiện các quy định của pháp luật đối với thanh niên;
d) Giúp Bộ trưởng hướng dẫn, kiểm tra, tổng hợp và báo cáo Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ về trách nhiệm của cơ quan hành chính nhà nước các cấp trong việc bảo đảm cho các cấp Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam tham gia quản lý nhà nước; các chế độ, chính sách liên quan đến công tác cán bộ nữ;
đ) Giúp Bộ trưởng tổng hợp hoạt động của các tổ chức chính trị - xã hội khác theo chỉ đạo của Chính phủ, Thủ tướng Chính phủ.
2. Tham mưu, tổng hợp các vấn đề về chiến lược, chính sách phát triển ngành Nội vụ: 
a) Chủ trì thực hiện nhiệm vụ tổng hợp, xây dựng chiến lược, chính sách phát triển ngành Nội vụ;
b) Thẩm định và trình Bộ trưởng phê duyệt, ban hành chiến lược, chương trình, đề án thuộc các lĩnh vực tôn giáo, cơ yếu, thi đua – khen thưởng, văn thư – lưu trữ và các lĩnh vực chuyên ngành khác theo phân công của Bộ trưởng.
3. Giúp Bộ trưởng theo dõi, kiểm tra và tổng hợp việc thực hiện công tác quản lý nhà nước của các cơ quan chuyên môn về lĩnh vực tôn giáo, cơ yếu, thi đua – khen thưởng và văn thư- lưu trữ: 
a) Theo dõi, tổng hợp và trình Bộ trưởng các văn bản quy phạm pháp luật, cơ chế, chính sách, chương trình, kế hoạch do Ban Tôn giáo Chính phủ, Ban Cơ yếu Chính phủ, Ban Thi đua – Khen thưởng Trung ương, Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước chuẩn bị; phối hợp đôn đốc, kiểm tra việc triển khai thực hiện sau khi được ban hành;
b) Tổng hợp các báo cáo chuyên đề và tham mưu, giúp Bộ trưởng xem xét, giải quyết theo thẩm quyền các vụ việc liên quan đến thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn quản lý nhà nước do Ban Tôn giáo Chính phủ, Ban Cơ yếu Chính phủ, Ban Thi đua – Khen thưởng Trung ương, Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước trình Bộ trưởng;
c) Theo dõi, tổng hợp các số liệu, dữ liệu về hoạt động quản lý nhà nước của Ban Tôn giáo Chính phủ, Ban Cơ yếu Chính phủ, Ban Thi đua – Khen thưởng Trung ương, Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước; được yêu cầu cung cấp thông tin và tham dự các cuộc họp triển khai các nhiệm vụ quản lý nhà nước của các cơ quan nêu trên theo phân công của Bộ trưởng;
4. Chủ trì hoặc tham gia nghiên cứu các đề tài khoa học, tham gia bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ về các lĩnh vực thuộc chức năng của Vụ và các lĩnh vực khác theo phân công của Bộ trưởng.
5. Tổ chức các hội nghị, hội thảo trong nước và quốc tế về các lĩnh vực thuộc chức năng của Vụ theo phân công của Bộ trưởng.
6. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Bộ trưởng giao.
Điều 3. Tổ chức và chế độ làm việc 
1. Vụ có Vụ trưởng, các Phó Vụ trưởng và các công chức.
2. Vụ trưởng chịu trách nhiệm trước Bộ trưởng về tổ chức thực hiện các nhiệm vụ được quy định tại Điều 2 và có các nhiệm vụ, quyền hạn cụ thể sau:
a) Tổ chức, chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ của Vụ và chịu trách nhiệm trước Bộ trưởng về mọi mặt công tác của Vụ;
b) Phân công nhiệm vụ, theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của các Phó Vụ trưởng và các công chức trong Vụ;
c) Ký thừa lệnh Bộ trưởng để trả lời, giải đáp, hướng dẫn nghiệp vụ và yêu cầu việc cung cấp thông tin đối với các cơ quan, tổ chức, đơn vị có liên quan hoặc cá nhân theo chức năng, nhiệm vụ của Vụ;
d) Phối hợp với các đơn vị, tổ chức trong Bộ, các cơ quan có liên quan trong việc giải quyết những vấn đề liên quan đến chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của Vụ;
đ) Thực hiện chế độ thông tin đối với cán bộ, công chức trong Vụ theo quy chế làm việc của Bộ;
e) Quyết định các nội dung báo cáo, sơ kết, tổng kết, kiến nghị với Bộ trưởng chủ trương, giải pháp trong việc tổ chức thực hiện các nhiệm vụ của Vụ;
g) Tổ chức thực hiện Quy chế làm việc của Bộ; quản lý cán bộ, công chức và tài sản theo phân cấp của Bộ.
3. Phó Vụ trưởng thực hiện nhiệm vụ chuyên môn và giúp Vụ trưởng phụ trách về một hoặc một số lĩnh vực công tác theo phân công của Vụ trưởng; chịu trách nhiệm trước Vụ trưởng về nhiệm vụ được phân công.
4. Công chức trong Vụ thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn và chịu trách nhiệm trước Vụ trưởng về thực hiện những nhiệm vụ đó.
5. Vụ làm việc theo chế độ chuyên viên kết hợp với chế độ thủ trưởng; trong trường hợp Lãnh đạo Bộ làm việc trực tiếp với Phó Vụ trưởng hoặc chuyên viên thì Phó Vụ trưởng, chuyên viên có trách nhiệm thi hành ý kiến của Lãnh đạo Bộ và sau đó báo cáo kịp thời với Vụ trưởng.
Điều 4. Hiệu lực và trách nhiệm thi hành 
1. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
2. Vụ trưởng Vụ Tổng hợp, Vụ trưởng Vụ Tổ chức cán bộ, Chánh Văn phòng Bộ, Thủ trưởng và cán bộ, công chức các tổ chức có liên quan thuộc Bộ chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.
 
	 
Nơi nhận: 
- Như Điều 4;
- Cơ quan Trung ương của các đoàn thể;
- Ủy ban Quốc gia về thanh niên Việt Nam;
- Sở Nội vụ các tỉnh, thành phố trực thuộc TW;
- Bộ Nội vụ: Bộ trưởng, Thứ trưởng và các đơn vị, tổ chức thuộc Bộ;
- Lưu VT, TCCB.
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